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Utasitasok

A belligyminiszter 1/2011. (I. 20.) BM utasitasa
a Beliigyminisztérium Egyedi Iratkezelési Szabalyzatanak kiadasarol

A koziratokrdl, a kdzlevéltarakrél és a magénlevéltdri anyag védelmérdl szold 1995. évi LXVI. torvény 10. §-a (1) bekezdésének

b) pontjadban foglaltaknak megfelel6en, valamint a kdzfeladatot ellaté szervek iratkezelésének éltaldnos kdvetelményeirdl sz616

335/2005. (XII. 29.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Korm. rendelet) rendelkezéseinek figyelembevételével — a Belligyminisztérium

iratkezelési rendszerérél és irattari tervérél a Magyar Orszagos Levéltar és koziratok kezelésének szakmai irdnyitasaért felels

miniszter egyetértésével - kiadom az aldbbi utasitast:

1.
2.
3.

Az utasitas hatédlya a Belligyminisztérium hivatali szervezeteire (hivatali egységeire) terjed ki.
A Belligyminisztérium Egyedi Iratkezelési Szabdlyzatat az utasitds melléklete szerint hatdrozom meg.
Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon Iép hatalyba.

Dr. Pintér Sdndor s. k.,
beltigyminiszter

Melléklet az 1/2011. (I. 20.) BM utasitdshoz

1.4.
1.5.

1.6.
1.7.

1.8.
1.9.
1.10.
1.11.

A BELUGYMINISZTERIUM EGYEDI IRATKEZELESI SZABALYZATA
l. fejezet
Altaldnos rendelkezések

1. Ertelmezé rendelkezések

. Ezen Iratkezelési Szabalyzat alkalmazasa soran
. alaird: az a természetes személy, aki (elektronikus aldiré esetén az alairas-létrehozo eszkozt birtokolja és) a sajat vagy

mas személy nevében aldirasra jogosult,

. alszdmos iktatas: az ligyirathoz tartozo iratoknak a f6szam alatt kiadott alszdmokon, folyamatos, zart, emelkedd

sorszamos rendszerben torténd kiadasa és nyilvantartasa,

. archivalds: elektronikus iktatokonyvek és adatdllomanyaik, valamint elektronikus dokumentumok hosszu tavu

megérzése elektronikus adathordozon,

atadas: irat, ligyirat vagy irategydttes kezelési jogosultsaganak dokumentalt atruhdzasa,
atadas-atvételi/jegyz6konyv: az irat és az iratkezelési segédletek atadas-atvételének rogzitésére szolgalo
dokumentum,

atadas-atvételi jegyzék: az irat dtadas-atvétel tételes rogzitésére szolgalé dokumentum,

dtmeneti irattar: az iktatéhelyhez kapcsoléddan kialakitott olyan irattdr, amelyben az irattéri anyag meghatérozott
id6tartamu dtmeneti, selejtezés, illetve kozponti irattarba adas el6tti 6rzése torténik,

beadvany: valamely szervtdl vagy személytdl érkezé papir alapu vagy elektronikus irat,

csatolas: iratok, Ggyiratok atmeneti jellegl 6sszekapcsolasa,

dokumentum: egyedi egységként kezelhet6 rogzitett informacié vagy objektum,

elektronikus aldiras: elektronikusan alairt elektronikus dokumentumhoz azonositas céljabél logikailag hozzérendelt
vagy azzal elvalaszthatatlanul 6sszekapcsolt elektronikus adat,



334

HIVATALOS ERTESITO * 2011.évi4.szém

1.12.

1.13.

1.14.

1.15.

1.16.

1.17.

1.18.

1.19.

1.20.

1.21.
1.22.

1.23.
1.24.

1.25.

1.26.

1.27.

1.28.

1.29.

1.30.

1.31.

1.32.
1.33.

1.34.

elektronikus dokumentum: elektronikus eszkéz utjan értelmezheté adategytttes, ideértve az elektronikus
kildeményt és az elektronikus levelet is,

elektronikus kiildemény: a Biztonsagos Elektronikus Dokumentumtovéabbitd Szolgaltatds (BEDSZ) utjan kildott, ill.
érkezett elektronikus Urlap(ok) és az azokhoz csatolt egyéb elektronikus dokumentum(ok), és hivatalos iratok. ABEDSZ
az Ugyfélkapun keresztil csak az 4ltalanos nyomtatvanytervezével és altalanos nyomtatvanykitoltével készitett, vagy
annak megfelel formdtumu és a kdzponti rendszerben el6zetesen regisztralt elektronikus Grlapokat fogadja,
elektronikus levél: a kozponti rendszeren kiviili szamitogépes halézaton keresztiil, egyedi levelezési cimek kdzott
levelezéprogram segitségével kiildhetd és fogadhaté adategydttes,

elektronikusan aldirt irat: olyan elektronikus alairassal ellatott irat, amely megfelel a kdzigazgatési felhasznalasra
vonatkozé jogszabalyban meghatérozott kovetelményeknek,

elektronikus masolat: valamely papiralapu dokumentumrdl, képileg vagy tartalmilag egyezé, s a kiilon jogszabélyban
meghatarozott joghatas kivaltaséra alkalmas elektronikus eszkdz utjan értelmezhetd adategyiittes, kivéve a papir
alapu dokumentumba foglalt adategyttest,

elektronikus visszaigazolas: olyan kiadmanynak nem minésiilé elektronikus dokumentum, amely az elektronikus tton,
elektronikus levélben érkezett irat atvételérdl és az érkeztetés sorszamarol értesiti annak kiildéjét,

elektronikus tértivevény: az az elektronikus okirat, amely alapjan a hivatalos iratot feladé hivatalos szerv hitelt érdeml|é
mddon megbizonyosodhat arrél, hogy az atvételre jogosult személy az elektronikusan kézbesitett kildeményt
atvette, és ez mely id6pontban tortént meg. Az elektronikus tértivevény kdzokirat,

elektronikusan torténé aldirds: elektronikus aldirds hozzérendelése, illetve logikailag valé hozzédkapcsoldsa az
elektronikus adathoz,

eléadéiiv: az liggyel, a szignalassal, a kiadmanyozassal, az ligyintézéssel és az iratkezeléssel kapcsolatos informacidkat
hordozo, az ligyirat elvalaszthatatlan részét képezé, illetve azzal kdzos adatbézisban kezelt iratkezelési segédeszkoz,
elGirat: az érkezett kiildeménynek kordbban mar regisztralt el6zménye,

el6zményezés: az a mlvelet, amely sordn megallapitésra keril, hogy az Uj iratot egy mér meglévé tgyirathoz kell-e
rendelni, vagy Uj ligyiratdarabot kell-e neki nyitni,

érkeztetés: az érkezett kiildemény azonositéval torténé ellatasa és adatainak nyilvantartasba vétele,

expedidlds: az irat kézbesitésének elbkészitése, a kildemény cimzettjének (cimzettjeinek), adathordozéjanak,
fajtajanak, a kézbesités mddjanak és idépontjanak meghatarozasa,

feladatkor: azoknak a feladatoknak az 6sszessége, amelyet a szerv vagy személy végez az ligyintézési munkafolyamat
soran,

felelés: az a személy, akinek (vagy nevében az erre felhatalmazott) joga és egyben feladata az Ugyirat, irat, vagy
kildemény kezelésének kovetkezé fazisat végrehajtani,

fogyatéki naplo: az az Ugyviteli irat (kbzponti irattari nyilvantartas), amelyben a kdzponti irattar allomanyabdl
selejtezés, valamint azilletékes levéltar részére torténo atadas révén bekovetkezett anyagfogyas legfontosabb adatait
tartjak nyilvan,

gyarapodasi naplé: az az lgyviteli irat (kdzponti irattari nyilvantartas), amelyben az dtmeneti irattarbdl a kozponti
irattarnak dtadott iratanyag nyilvantartasara a kozponti irattar anyaga gyarapodasanak legfontosabb adatait rogziti,
hivatali kapu: a kozponti rendszer azon pontja, amelyen keresztll a csatlakozott szervezet hozzifér a kdzponti
rendszer altal részére biztositott szolgéltatasokhoz,

hivatali kapu hasznalatéra feljogositott munkatars: a Beliigyminisztérium hivatali egységének kijelolt dolgozdja, aki
Ugyfélkapuval és az BM hivatali kapujdhoz hozzaférési jogosultsdggal rendelkezik,

hivatalos irat: olyan (okirat), elektronikus okirat és egyéb elektronikus adatdllomany, amelyet meghatarozott
eljdrasban a birésag, lgyészség, kozigazgatdsi szerv, illetve mas hatésag (hivatalos szerv) az Ugyfél részére
elektronikusan, joghatas kivaltasara alkalmas moédon (BEDSZ igénybevételével) kézbesittet, tovabba amelyet a
hivatalos szervek eljarasuk soran egymasnak kiildenek meg, valamint amelyet az tigyfél kézbesittet a hivatalos szerv
részére,

hivatkozasi szam: a beérkezett iratnak az eredeti szama, amelyen a kiild6 a kiildeményt nyilvantartja,

hozzéférési jogosultsdg: meghatédrozza, hogy egy felhasznald a hierarchidban elfoglalt helye szerint hol élhet a részére
megadott funkciokkal, szerepkorokkel,

id6bélyegz6: az elektronikus dokumentumhoz végérvényesen hozzarendelt vagy azzal logikailag 6sszekapcsolt olyan
adat, amely igazolja, hogy az elektronikus dokumentum az idébélyegzé elhelyezésének idépontjaban véltozatlan
formaban létezett,
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1.35.

1.36.

1.37.
1.38.

1.39.

1.40.

1.41.

1.42.

1.43.

1.44.

1.45.

1.46.

1.47.

1.48.

1.49.
1.50.

1.51.

1.52.

1.53.

1.54.

1.55.

1.56.

1.57.

1.58.

1.59.

iktatds: az irat iktatészammal torténd nyilvantartasba vétele az érkeztetést vagy a keletkezést kovetbéen az
iktatokonyvben, az iraton és az el6adoi iven,

iktatokonyv: olyan nem selejtezhetd, hitelesitett iratkezelési segédeszkdz, amelyben az iratok iktatasa torténik,
iktatdszam: olyan egyedi azonositd, amellyel a kdzfeladatot ellato szerv latja el az iktatando iratot,

irat: valamely szerv m(ikédése vagy személy tevékenysége sordn keletkezett vagy hozzd érkezett, egy egységként
kezelendd rogzitett informacid, adategyiittes, amely megjelenhet papiron, mikrofilmen, magneses, elektronikus vagy
barmilyen mas adathordozon; tartalma lehet szoveg, adat, grafikon, hang, kép, mozgdkép vagy barmely mas
formaban 1évd informacié vagy ezek kombinacidja,

iratkezelés: az irat készitését, nyilvantartasat, rendszerezését és a selejtezhetdség szempontjabdl torténd valogatasat,
segédkonyvekkel vald elldtasat, szakszer(i és biztonsdgos megdrzését, haszndlatra bocsatasat, selejtezését, illetve
levéltarba adasat egylittesen magaban foglalé tevékenység,

iratkezelési szabdlyzat: a szerv irdsbeli ligyintézésére vonatkozd szabdlyok 6sszessége, amely a szerv szervezeti és
mukodési szabdlyzata figyelembevételével késziil, s amelynek mellékletét képezi az irattari terv, valamint a BM
iratmintainak gyUjteménye,

iratkdlcsonzés: az irat visszahozatali kdtelezettség melletti kiadasa az irattarbdl,

irattd nyilvanitds: az az egyedi eljards, amely sordn manudlisan vagy elére meghatarozott szabalyok alapjan
automatikusan az adott papir alapu vagy elektronikus dokumentumot az adott szervezet m(ikddése szempontjabdl
Iényegesnek mindsitenek, és ezért nyilvantartasat és a vele kapcsolatos miveletek nyomon kdvetését rendelik el,
irattar: az irattéri anyag szakszer(i és biztonsdgos Orzése, valamint kezelésének biztositdsa céljabol Iétrehozott és
mukodtetett fizikai, illetve elektronikus taroléhely,

irattarba helyezés: az irattdri tételszammal ellatott lgyirat irattarban torténé dokumentalt elhelyezése, illetve kezelési
joganak atadasa az irattarnak az ligyintézés befejezését kovetd idore,

irattari anyag: rendeltetésszerlien a szervnél marado, tartalmuk miatt dtmeneti vagy végleges megdrzést igénylé,
szervesen 0sszetartozé iratok 6sszessége,

irattari terv: a koziratok rendszerezésének és a selejtezhetéség szempontjabol torténd valogatasanak alapjaul szolgald
jegyzék, amely az irattari anyagot tételekre (targyi csoportokra, indokolt esetben iratfajtdkra) tagolva, a kdzfeladatot
ellaté szerv feladat- és hataskoréhez, valamint szervezetéhez igazodd rendszerezésében sorolja fel, s meghatarozza a
kiselejtezhet6 irattéri tételekbe tartozé iratok lgyviteli céld megd&rzésének idétartamat, tovabba a nem selejtezhet6
iratok levéltarba adasanak hatéridejét,

irattari tétel: az iratképz6 szerv vagy személy ligykorének és szervezetének megfeleléen kialakitott legkisebb — egyéni
irattari 6rzési id6vel rendelkez6 - irattari egység, amelybe tobb egyedi ligy iratai tartozhatnak,

irattari tételszam: aziratnak az irattari tervben meghatarozott targyi csoportba és iratfajtadba sorolasat, selejtezhet6ség
szerinti csoportositasat meghatarozé kod,

irattari tételszdmmal valé elldtas: az ligyiratnak az irattéri tervbe mint elsédleges besorolasi sémaba valé besoroldsa,
irattarozas: az iratkezelés része, az a tevékenység, amelynek sordn a szerva miikodése soran keletkezd és hozza keriilé,
rendeltetésszerlien hozza tartozo és ndla marado iratok irattari rendezését, kezelését és 6rzését végzi,

kapcsolatos szdm: ugyanazon iratképzé valamely masik Ggyiratanak szama, amely (igyiratnak térgya, illetve annak
ismerete kozvetve segitséget nyujt a kérdéses ligy elintézéséhez,

kezddirat: az ligyben keletkezett elsé irat, az igy indité irata,

kézbesités: a kiildeménynek kézbesitd szervezet, személy, adatatviteli eszkdz Utjan torténd eljuttatdsa a cimzetthez,
kezelési feljegyzések: az ligyirat vagy az egyes irat kezelésével kapcsolatos, Ugykezel6nek szélé vezetdi vagy
Ugyintézdi utasitasok,

kiadmany: a jévahagyas utan letisztazott és a kiadmanyozésra jogosult részérél hiteles alairassal ellatott, lepecsételt
irat,

kiadmanyozas: a mar felllvizsgalt végleges kiadmany (elintézés)tervezet jovahagyasat, letisztazhatdsagat,
elkiildhetéségének engedélyezését jelenti a kiadményozésra jogosult részérdl,

kiadmanyozd: a szerv/szervezet vezetdje részér6l kiadmdényozasi joggal felhatalmazott személy, akinek
kiadmanyozasi hataskorébe tartozik a kiadmany aldirasa,

kozirat: a keletkezés idejétdl és az 6rzés helyétél fliggetleniil minden olyan irat, amely a kozfeladatot ellatd szerv
irattari anyagaba tartozik vagy tartozott,

kdzponti elektronikus szolgaltaté rendszer (kdzponti rendszer): az elektronikus kdzszolgéltatdsok nyujtasat, illetve
igénybevételét tdmogatd kozponti informatikai és kommunikaciés rendszerek egylittese.
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1.60.

1.61.
1.62.

1.63.

1.64.

1.65.

1.66.

1.67.
1.68.

1.69.
1.70.

1.71.

1.72.

1.73.

1.74.

1.75.

1.76.

1.77.

1.78.
1.79.

1.80.

1.81.
1.82.

1.83.
1.84.

1.85.

1.86.

1.87.

kdzponti irattar: a BM hivatali egységei irattari anyaganak selejtezés vagy levéltarba adas el6tti 6rzésére szolgald
irattar,

kildemény bontasa: az érkezett kiildemény biztonsagi ellenérzése, felnyitasa, olvashatova tétele,

kildemény: az irat vagy targy — kivéve a rekldmanyag, sajtétermék, elektronikus szemét —, amelyet kézbesités céljabol
burkolatdn vagy a hozza tartozo listdn cimzéssel lattak el,

ldttamozas: az elintézési (intézkedési) tervezet (javaslat) felllvizsgalatat, véleményezését (javitasat, tudomdsulvételét,
jovahagyasat) biztosito aldiras vagy kézjegy, illetve ezt helyettesit6é szamitdstechnikai muvelet,

levéltar: a maradando értékd iratok tartdés megorzésének, levéltari feldolgozasanak és rendeltetésszerl hasznalatanak
biztositasa céljabdl létesitett intézmény,

levéltarba adas: a lejart irattari 6rzési idejl, maradando értékdi iratok teljes és lezart évfolyamainak dtadasa az illetékes
kozlevéltarnak,

levéltari anyag: az irattari anyagnak, tovabba a természetes személyek iratainak levéltarban 6rzétt maradandé értéku
része, valamint a védetté nyilvanitott maradando értékli maganirat,

masodlat: az eredeti irat egyik hiteles példanya, amelyet az els6é példannyal azonos moédon hitelesitettek,

masolat: az eredeti iratrél szovegazonos és alakhl formdban, utdlag készilt egyszerl (nem hitelesitett) vagy hiteles
(hitelesitési zaradékkal ellatott) irat,

megdrzési hataridé: az irattari tervben meghatdrozott, az adott iraton elrendelt 6rzési idé,

megsemmisités: a kiselejtezett irat végleges, a benne foglalt informacioé helyreadllitdsanak lehetéségét kizdré6 modon
torténé hozzaférhetetlenné tétele, torlése, jegyzokonyv felvétele mellett,

mellékelt irat: az iratnak nem szerves része, tartozéka, attol - mint kiséré irattdl - elvélaszthatd,

melléklet: valamely irat szerves tartozéka, annak kiegészitd része, amely elvalaszthatatlan attdl,

naplozas: az iratkezelési szoftverben és az altala kezelt adatallomanyokban bekovetkezett események meghatarozott
korének regisztralasa;

papir alapui dokumentum: a papiron rogzitett minden olyan széveg, szamadatsor, térkép, tervrajz, vazlat, kép vagy
mas adat, amely barmely eszkéz felhasznélasaval és barmely eljarassal keletkezett,

raktari egyséqg: az irattari anyagnak a kézi és kozponti irattari rendezése, rendszerezése, tagolasa soran kialakitott
legkisebb fizikai egysége (doboz, kotet),

rejtett iktatokonyv: meghatdrozott jogosultsdgi kor szamara hozzaférhetd, kijelolt lgycsoportra megnyitott
elektronikus iktatdsi adatbazis,

savmentes doboz: lignint, savas adalékanyagot és szinezéket nem tartalmazd, papirbdl készitett taroldeszkoz,
selejtezés: a lejart megdrzési hataridej( iratok kiemelése azirattari anyagbdl és megsemmisitésre torténd el6készitése,
személyes adat: barmely meghatarozott (azonositott vagy azonosithato) természetes személlyel (a tovabbiakban:
érintett) kapcsolatba hozhat6 adat, az adatbdl levonhatd, az érintettre vonatkozé kovetkeztetés. A személyes adat az
adatkezelés sordn mindaddig megérzi e minéségét, amig kapcsolata az érintettel helyredllithatd. A személy kiilondsen
akkor tekinthet6 azonosithaténak, ha 6t — kdzvetleniil vagy kozvetve — név, azonositd jel, illetéleg egy vagy tobb,
fizikai, fiziolégiai, mentalis, gazdasagi, kulturalis vagy szocialis azonossagara jellemzé tényez6 alapjan azonositani
lehet,

szerelés: ugyanahhoz az gyirathoz tartozé Ugyiratdarabok (el6- és utoiratok) végleges jellegl 6sszekapcsolasa,
amelyet az iktatokdnyvben és az iratokon egyarant jeldlni kell,

szerv: a jogi személy és jogi személyiséggel nem rendelkezd szervezet,

szervezeti és mUikodési szabalyzat: a szerv tevékenységének alapdokumentuma, amely rogziti a szerv, azon beliil az
egyes hivatali egység feladatait és a feladatokhoz rendelt hataskoroket,

szervezeti postafidk: a hivatali kapuval rendelkezé szervezet szamara biztositott atmeneti elektronikus tarhely,
szignalas: az tigyben eljarni illetékes hivatali egység és/vagy Gigyintézé személy kijelolése, az elintézési hatarido és a
feladat meghatarozasa,

Ugyfélkapu: a kozponti rendszer természetes személyek részére nyujtott azonositasi szolgaltatasainak belépési, illetve
szolgdltatasi pontja, ahol a felhaszndlé kozli a rendszerrel az azonositdsdhoz rendelkezésére all6 informaciot,
tulajdonsagot, eszkozt, illetve ahol az azonositast végzé igénylé megkapja a személy azonossagat aldtamasztod
informaciot,

Ugyintézés: valamely szerv vagy személy miikddésével, illetve tevékenységével kapcsolatban keletkezé Ugyek
elldtasa, az ekdzben felmerild tartalmi (érdemi), formai (alaki) kezelési, szébeli és/vagy irdsbeli munkamozzanatok
sorozata, 0sszessége,

Ugyintézé: az ligy intézésére kijeldlt személy, az ligy eléaddja, aki az igyet dontésre elékésziti,
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1.89.

1.90.

1.91.
1.92.

1.93.

2.1.
2.2.
2.3.
24.
2.5.
2.6.

2.7.
2.8.

Ugyirat: egy Ugyben keletkezett valamennyi irat,

Ugyiratdarab: az Ugyiratnak az a része, amely az tgy intézésének valamely, egy-egy fazisaban keletkezett iratokat
tartalmazza,

Ugykezel: iratkezelési feladatokat végzé személy,

Ugykor: a szerv vagy személy feladat- és hatdskorébe tartozo ligyek meghatarozott csoportja,

Ugyvitel: a szerv folyamatos miikddésének alapja, az ligyintézés egymas uténi résztevékenységeinek (mozzanatainak)
sorozata, illetve 6sszessége, amely az ligyintézés formai és technikai feltételeit, a szolgéltatasok teljesitését foglalja
magaban,

vegyes Ugyirat: papir alapu és elektronikus iratokat egyarant tartalmazo lgyirat.

Az 1. pontban nem szerepld fogalmak értelmezése soran

a koziratokrol, a kozlevéltarakrél és a magénlevéltari anyag védelmérdl sz616 torvény (a tovabbiakban: Ltv.),

az elektronikus kdzszolgaltatasrél sz616 torvény,

a hivatalos iratok elektronikus kézbesitésérél és az elektronikus tértivevényrol szolo torvény,

a kézigazgatasi hatosagi eljaras és szolgaltatds dltalanos szabalyairdl sz6l6 torvény,

az elektronikus alairasrél szol6 térvény,

a kozfeladatot ellato szervek iratkezelésének éltaldnos kdvetelményeirdl sz6l6 Korm. rendelet a (a tovabbiakban:
Korm. rendelet),

az elektronikus kozszolgaltatasrél sz616 torvény végrehajtasat szolgalé kormanyrendeletek, valamint

a kozfeladatot ellaté szerveknél alkalmazhatd iratkezelési szoftverekkel szemben témasztott kdvetelményekrdl sz616
rendelet rendelkezései az irdnyaddak.

2. Az Iratkezelési Szabdlyzat hatdlya

Az Iratkezelési Szabalyzat hatdlya kiterjed a Beligyminisztérium (a tovabbiakban: BM) hivatali szervezeteinél (a
tovabbiakban: hivatali egyséqg) keletkezd, oda érkezé, illetve onnan kimené valamennyi nyilt iratra és valamennyi
Ugyvitelben érintett dolgozéjéra.

Az Iratkezelési Szabalyzattal nem érintett kérdésekben a vonatkozé jogszabalyokban foglaltakat kell alkalmazni.

3. Az iratkezelés szabdlyozdsa

Az Iratkezelési Szabadlyzat az iratok biztonsdgos érzésének maédjat, rendszerezését, nyilvantartasat, segédkonyvekkel
elldtasat, irattdrozdsat, selejtezését és levéltarnak torténé dtadasat szabdlyozza.

4. Az iratkezelés szervezete

A BM hivatali egységei az iratkezelést vegyes iratkezelési szervezettel latjdk el, centralizalt szamitégépes
iktatérendszer tdamogatasaval. A hivatali egységek az iratkezelés egyes fazisait ondlldan végzik, a nem selejtezhetd,
maradandd értéki iratok érzése és levéltarba addsa, tovabba a megszlint hivatali egységek rendezett iratanyagdnak
elhelyezése kdzpontilag a kozponti irattarban torténik.

A BM hivatali egységeinél az iratkezelés — a mindsitett adatot tartalmazo iratok kivételével - RobotZsaru-Neo
kibdvitett tipusu, tanusitott iratkezel6 rendszer (a tovabbiakban: iratkezelési szoftver) hasznalataval torténik.

A BM-ben a mindsitett adatok kezelését a Biztonsagi Szabdlyzat elirdsai szerint kell végezni. Aki mindsitett adat
birtokdba juthat, a mindsitett adat védelmére vonatkozd jogszabalyokat koteles megismerni és az elSirdsokat
megtartani.
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10.

11.

12.

13.
14.

15.

16.

17.

5. Az iratkezelés feliigyelete

A BM iratkezelésének szakmai iranyitasat és felligyeletét az Iratkezelési és Adatvédelmi F&osztaly vezetdje (a

tovabbiakban: az iratkezelés felligyeletét ellato vezetd) latja el, aki e feladatkdrében gondoskodik kiiléndsen

a) azlratkezelési Szabalyzat végrehajtdsanak rendszeres ellendrzésérdl,

b) aszabdlytalansdgok megsziintetésérdl,

c) szlkség esetén az Iratkezelési Szabalyzat médositasardl, a feladatoknak megfelel6 szakszer(iségérél,

d) aziratkezelést végz6 (végzdk), vagy azért felel6s személyek szakmai képzésérdl, tovabbképzésérdl,

e) aziratok és a vonatkozé adataik szakszer( és biztonsagos megé&rzésére alkalmas elektronikus iktatdsi rendszer
kialakitasarol,

f)  aziratkezelési segédeszkdzok biztositasarol,

g) azegyéb jogszabalyokban meghatarozott iratkezelést érinté feladatokrol.

Az iratkezelési szoftver informatikai rendszergazdai feladatait az Informatikai Féosztaly latja el, tovabba

a) gondoskodik az elektronikus iratkezelési szoftver hozzaférési jogosultsdgainak, az egyedi azonositoknak, a
helyettesitési jogoknak, a kiilsé és a belsé név- és cimtaraknak naprakészen tartdsardl, az Uzemeltetési és
adatbiztonsagi kovetelményekrdl, és azok betartasarol;

b) gondoskodik a hivatalos és személyes elektronikus postafidkok szabalyozott miikodésérdl;

c) az Iratkezelési és Adatvédelmi Féosztallyal egylittm(kddve meghatérozza az lGizemeltetéssel és ellendrzéssel
kapcsolatos egyes munkakordk betdltéséhez sziikséges informatikai ismereteket;

d) kijeloli a szamitastechnikai rendszer biztonsagi kovetelményeiért altaldnosan felelés személyt és a rendszer
Uzemeltetéséért onélldan felelés személyt, valamint

e) kijeloli azt a hivatali egységet (vagy dolgozoék csoportjat), amely gondoskodik a kdvetelmények teljesitésérél és a
felugyeletrdl.

A BM éllamtitkdrai, helyettes allamtitkdrai személyes felel6sséggel tartoznak az aldrendeltségiikbe tartozé hivatali

egységek iratkezelésének szabalyszerliségéért. E felel6sségi kdrben kotelesek

a) ahivatali egységek vezetdin keresztil biztositani az alarendeltségiikbe tartozé hivatali egységek iratkezelésének
rendszeres ellenérzését és

b) ellendrizni a szabalytalansdagok megsziintetését.

A BM hivatali egységeinek iratkezelését a hivatali egységek vezetdi — az Iratkezelési Szabdlyzat rendelkezéseit

figyelembe véve - szervezik meg.

Valamennyi ligyintéz6 felel6s az éltala intézett Gigyek tekintetében az iratok szakszer( kezeléséért.

Az ligyintéz6 iratkezeléssel 6sszefliggd feladatai az aldbbiak:

a) dontés az el6zményiratok végleges szerelésérdl,

b) azirattéri tételszdm meghatarozasa,

c) egyéb ugykezel6i utasitdsok megadasa,

) arabizott iratok megfelel6 tarolasa,

e) aziratokkal val6 elszamolas,

f)  hatdsagi statisztikai adatok megadasa,

g) aziratok nyomon kovethetéségének biztositasa.

Az ligykezel6 feladatai az aldbbiak:

a) a szervezeti egységeknél késziilt és mas szervtdl, illetve személytdl érkezett kildemények atvétele, sziikség
esetén bontasa, nyilvantartdsa (érkeztetés, el6zményezés, iktatas, egyéb nyilvantartds), tovabbitasa, postazasa,
irattarozdsa, 6rzése és selejtezése, az iratok kdzponti irattarba adasa, valamint ezek ellenérzése;

b) aziratnak az Uigyintézé részére torténd dokumentalt kiadasa és visszavétele.

A Magyar Orszagos Levéltar (a tovabbiakban: MOL) — a maradandé értéki koziratok fennmaraddsanak biztositasa

érdekében ellenérzi az iratok védelmét és az iratkezelés rendjét.

A Kdzigazgatasi és lgazsagligyi Minisztérium az iratkezelés jogszerliségének fenntartdsa érdekében ellenérzi a BM

iratkezelését.
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18.

19.

20.

21.

22.

23.

24,

25.

26.

27.

28.

6. Az irattdri tételek kialakitdsa

Az Ugyiratokat és a nem iktatdssal nyilvantartott egyéb irategytitteseket — a BM Uligykoreit az azonos targyu egyedi
Ugyekig lemen6 részletességgel felsorold jegyzék segitségével — targyi alapon kell tételekbe sorolni. Az irattari tétel
egy vagy tobb targykor (ligykor) irataibdl is kialakithatd, annak figyelembevételével, hogy

a) egy irattari tételbe csak azonos értékd, levéltari megdrzést igénylé vagy meghatérozott idStartam eltelte utan
selejtezhet6 iratok sorolhatok be;

b) az egyes irattari tételek megfelelé alapul szolgdlnak az éves Ugyiratforgalmi és hatdsagi statisztikai
adatszolgaéltatashoz;

c) aszerv hatékony mukodtetése egy adott funkcidt illetéen az tigykorok milyen mélységu attekintését igényli.

Kulon irattéri tételeket lehet kialakitani iratfajta alapjan

a) ajogszabalyban vagy belsé utasitasban el6irt, kiilonb6zé célu és adattartalmu nyilvéntartasokbdl;

b) aza) pont szerinti nyilvantartasok alapirataibdl, ha azokat kiilon irattari egységként kell kezelni;

c) a valasztott testiletek, bizottsagok, valamint a BM mi(ikddése szempontjabdl meghatarozéd jelentéségd,
rendszeresen megtartott értekezletek irataibdl (ideértve az elSterjesztéseket, a jegyzOkonyveket vagy
emlékeztetéket és a hatdrozatokat is), tovabba

d) abelsé utasitdsokbol.

Az egyes irattéri tételekhez kapcsolédéan meg kell hatarozni, hogy melyek azok az irattéri tételek, amelyek iratai nem

selejtezhet6k, és melyek azok, amelyek iratait meghatéarozott id6 eltelte utan ki lehet selejtezni.

A nem selejtezhetd irattari tételek esetében meg kell jel6Ini azt is, hogy melyek azok, amelyek iratait meghatarozott

id6 eltelte utén levéltérba kell adni, és melyek azok, amelyek megdérzésérél a BM — hatéridé megjeldlése nélkil -

helyben koteles gondoskodni.

A nem selejtezheté és levéltarba adandé irattéri tételek, tovdbbd a selejtezhet6 irattari tételek esetében meg kell

jelolni az irattari 6rzés id6tartamat.

A személyes adatot tartalmazé iratok &rzési és selejtezési idejét a célhoz kotott adatkezelés kdvetelményére

tekintettel kell meghatarozni. A nem selejtezhetd iratok levéltarba adasanak hataridejét az Ltv. 12. §-aban foglaltak

figyelembevételével kell meghatarozni.

7. Az irattdri terv szerkezete és rendszere

Az irattari terv szerkezetét és rendszerét a cimmel ellatott irattari tételek csoportositdsaval, tovabba a BM tgykorei
kozott meglévé tartalmi 6sszefliggések alapjan elvégzett rendszerezéssel kell kialakitani.

Az irattari tervet altalanos és kiilonos részre kell osztani, és az irattari tételeket ennek megfeleléen kell csoportositani.
Az altaldnos részbe a szerv miikodtetésével kapcsolatos, tobb szervezeti egységet is érinté irattari tételek, a kiilonos
részbe pedig a szerv alapfeladataihoz kapcsolodé irattéri tételek tartoznak.

A cimmel ellatott és rendszerezett irattari tételeket az irattari tervben elfoglalt helyliknek megfelelé azonositéval (a
tovabbiakban: irattari tételszam) kell ellatni.

II. fejezet

Az iratok kezelésének dltaldnos kévetelményei

8. Az iratok rendszerezése, nyilvdntartdsa és az iratforgalom dokumentdldsa

A belligyminiszter feladat- és hatdskorébe tartozé ligyek intézésének attekinthetésége érdekében az azonos tigyre
- egy adott targyra — vonatkozo6 iratokat egy irategységként, ligyiratként kell kezelni. A tébb fazisban intézett ligyek
egyes fazisaiban keletkezett iratok ligyiraton belil irategységnek, tigyiratdarabnak minésiilnek.

Az Ugyiratokat, valamint a BM irattari anyagaba tartozé egyéb mas iratokat — legkésébb az ligy befejezésével
egyidejlileg, még irattarba helyezésiik el6tt — az irattéri tervben meghatarozott irattari tételekbe kell besorolni.
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29.

30.

31.

32.

33.

34.

35.

36.

37.

38.

39.

40.

41.

42.

43.

44,

45.

Az Ugyiratok egysége elvének érvényesiilése érdekében az Ugyben keletkezett Ugyiratdarabokbdl 6sszedlld
Ugyiratnak csak egyetlen tételszama lehet. Amennyiben az tigyirat targya szerint tobb tételbe is besorolhaté, mindig a
(leg)hosszabb 6rzési id6t biztosité irattari tételszdmot kell adni.

A papir alapu Ugyirat fizikai egyitt kezelése el6adoi ivben torténik. Az el6addi ivben a kezddirat a legalso, a
legnagyobb alszdmu irat a legfelsd.

A BM-hez érkezd, ott keletkezd, illetve az onnan kimend iratokat az azonositashoz szilikséges, és az Uigy intézésére
vonatkozé legfontosabb adatok rogzitésével, az e célra rendszeresitett elektronikus iktatokonyvben kell
nyilvantartani. Az iktatast olyan médon kell végezni, hogy az elektronikus iktatokonyvet az ligyintézés hiteles
dokumentumaként lehessen hasznalni, az Ugyintézés folyamata és az iratok szervezeten belili Utja pontosan
kovethetd és ellendrizhetd, az iratok holléte pedig naprakészen megallapithato legyen.

Az iratforgalom keretében az iratok ataddsat-atvételét minden esetben ugy kell végezni, hogy egyértelmlen
bizonyithatd legyen az atado, dtvevd személye, az dtadas idépontja és mddja.

9. Hozzdférés az iratokhoz

A BM munkatérsai csak azokhoz az iratokhoz, illetve adatokhoz férhetnek hozzd, amelyekre munkakorik ellatdsahoz
szlikségiik van, vagy amelyre az illetékes vezet6 felhatalmazast ad. A hozzaférési jogosultsdgot naprakészen kell
nyilvantartani. A BM munkatarsai fegyelmi felel6sséggel tartoznak a rajuk bizott ligyiratokért.

Iratot barmilyen adathordozén munkakéri feladat elldtdsahoz kapcsoléddéan munkahelyrél kivinni, valamint
munkahelyen kivil tanulményozni, feldolgozni, tarolni a vonatkozé jogszabalyok maradéktalan betartasaval, a
kozvetlen felettes vezetd engedélyével lehet, ligyelve arra, hogy tartalmat illetéktelen ne ismerje meg.

Az iratokba valé betekintést és a masolatkészitést — a vonatkozd jogszabdlyok és belsé szabalyzatok
figyelembevételével — ugy kell biztositani, hogy azzal masok személyiségi jogai ne sériljenek.

A betekintéseket, kdlcsonzéseket, az adatszolgaltatasi céli masolatok készitését utdlag is ellenérizheté médon, papir
alapon és az iratkezelési szoftverben egyarant dokumentalni kell.

Azoknak a nem selejtezhetd iratoknak a hasznalatat, amelyek az Ltv. 22. § (1) bekezdésében meghatarozott kutatasi
korldtozasiidé eltelte utdn is a BM rizetében maradnak, a kdzlevéltarakban [évé anyagra vonatkozo szabdlyok szerint
kell biztositani.

Bels6 hasznalatra készilt, valamint a dontés-el6készitéssel 6sszefliiggd ,Nem nyilvanos” kezelési jelzésu iratok
megismerésére a személyes adatok védelmérdl és a kdzérdekil adatok nyilvanossagardl szol6 torvény 19/A. §-dban
foglaltak az irdnyadok.

A ,Nem nyilvanos” adatokat tartalmazé Ugyirat tartalmat a dontés meghozatalaig csak a készit6, annak felettesei, vagy
az dltaluk meghatérozott személyek ismerhetik meg.

A ,Nem nyilvdnos” adatokat tartalmazé irat példanyszamat a készité vagy felettesei hatdrozzdk meg, a
példénysorszamot az iraton fel kell tlintetni.

A dontés-el6készité, ,Nem nyilvanos” adatokat tartalmazé irat nyilvdnossagra hozatala, kozzététele nem
megengedett, kivéve, ha ezt a miniszter vagy az éltala felhatalmazott vezeté engedélyezi. A minisztériumon kivili
szerv altal ,Nem nyilvanos”-ként feltlintetett irat nyilvanossagra hozatalat, illetve kozzétételét a keletkeztetd szerv
engedélyezheti.

A ,Nem nyilvanos” jelzéssel ellatott iratokat a nyilt iratok iktataséra szolgélé iktatokonyvbe kell iktatni, zarhaté irat-
vagy lemezszekrényben, elkiilonitetten kell tarolni és az Iratkezelési Szabalyzat el6irdsai szerint kell kezelni.

A papir alapu dokumentumrol térténd elektronikus masolatkészités soran a masolatkészitének biztositania kell a papir
alapu dokumentum és az elektronikus masolat képi vagy tartalmi megfelelését, valamint azt, hogy minden - az aldiras
elhelyezését kdvetden - az elektronikus masolaton tett médositas érzékelhetd legyen.

10. Az iratkezelés szervezeti, személyi rendje és az ligyviteli munka kialakitdsa, elhelyezése

Az iratkezelés feladatait a feladatkor, az iratforgalom nagysaga alapjan az egyes hivatali egységek tigykezeléi, illetve
iratkezelési feladatokkal is megbizott igyintézéi (a tovabbiakban egyiitt: ligykezeld) végzik.

Az iratkezelésnek lehetéleg kulon helyiséget kell kijeldIni, illetéleg a helyiséget ugy kell kialakitani, hogy az iratok
kezelése és tarolasa az egyéb tevékenységtdl (dtadds-atvétel stb.) elkiilonitetten torténjen.
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A helyiséget kiils6 behatolds ellen védetté kell tenni. A feladatkortél fliggéen a vezeté hatarozza meg a kulcsok
tarolasanak rendjét. A fokozott biztonsagi igények érvényestilése érdekében a hivatali egység vezetdje elrendelheti a
kulcstarté dobozok hasznalatat és munkaidén kivil az éplilet 6rsége altal feliigyelt helyen torténd tarolasat.

A helyiség munkaidén kiviil, munkasziineti napon torténé felnyitasardl az iktatohely szerinti vezet6t értesiteni kell. A
helyiség felnyitasarél —amennyiben az ligykezelé nincs jelen — jegyz6kdnyvet kell felvenni. A felligyelet nélkil hagyott
helyiségeket munkaidé alatt is be kell zarni az ott tarolt iratok, technikai eszkdzok védelme érdekében.

A BM hivatali egységei éltal hasznalt szamozott kulcsdobozokat az Iratkezelési és Adatvédelmi Féosztaly Ugykezelési
és Irattari Osztalya adja ki és tartja nyilvan a kulcsdoboz(ok) atvételére feljogositott személyek megnevezésével és
személyi (negativ) pecsétnyomoik szamanak dokumentaldsaval. Az épulet 6rsége altal felligyelt helyen csak
nyilvantartasba vett, szammal és az atvételére feljogositottak neveivel ellatott személyi (negativ) pecsétnyomdval
lepecsételt kulcsdobozok helyezhetdek el.

11. A jogosultsdgok kezelésének szabdlyai az iratkezelési szoftverben

Az iratkezelési szoftver hasznalatahoz kétféle jogosultsagi rendszer kapcsolodik:

a) funkciondlis jogosultsag: a felhasznaldk csak a szdmukra engedélyezett funkcidkhoz férhetnek hozza, egy
felhaszndlo tetszéleges szamu szerepkorrel (érkeztet, iktat, irattaroz, lekérdez stb.), rendelkezhet;

b) hozzaférésijogosultsag: meghatarozza, hogy egy felhasznald a szervezeti hierarchidban elfoglalt helye szerint hol
élhet a részére megadott funkciokkal, a meghatdrozott funkcidkat mely szervezeti egység(ek) tekintetében
gyakorolhatja.

(A harmadik jogosultsdg az objektumjogosultsdg, amely dokumentum szintU, azaz az adott iktatékonyvon bellil egy

vagy tobb dokumentumhoz a létrehoz6 ad hozzaférést.)

Az iratkezelési szoftver lzemeltetése, a technikai infrastruktira biztositdsa és a program hibas mukddésének

elharitasa az Informatikai Féosztaly feladata.

A rendszergazda feladatai a kovetkezék:

a) elektronikus érkeztetékonyv, iktatokdnyvek nyitasa, lezarasa, iktatdhelyhez rendelése;

b) irattéri tételszamok karbantartdsa;

c) az elektronikus iratkezelési szoftver hozzaférési jogosultsdgainak, az egyedi azonositoknak, a helyettesitési
jogoknak, a kiilsé és a belsé név- és cimtaraknak a naprakészen tartasa, az lGzemeltetési és adatbiztonsagi
kdvetelmények betartésa, a hivatalos és személyes elektronikus postafiékok szabalyozott mikodtetése.

A rejtett iktatokonyv — a felhasznalo hivatali egységet, illetve az dltala példannyal megszolitottakat kivéve — mindenki

szamara rejtettként mikodik.

regisztralasa, illetve a meglévé jogosultsdg mddositasanak dtvezetése — beleértve a jogosultsdg megvonasat is — az

iktatéhely szerinti vezet6i engedélyezést kdvetden a rendszergazda feladata.

Ajogosultsag regisztralasat, modositasat és megvonasat irasban kell kezdeményezni. Ennek kezdeményezésére névre

sz616 jogosultsagdokumentacié szolgal. Az erre vonatkozé el6irdsokat a BM Informatikai Biztonsagi Szabalyzata

tartalmazza.

A bedllitdst végzé rendszergazda a jogosultsdag életbelépését, bedllitdsanak megtorténtét, a jogosultsag

visszavonasanak rogzitését az eredeti iraton igazolja. Ennek egy masolati példanyat a rendszergazda 6rzi, az eredeti

példéany taroldsa, kezelése az iktatohely szerinti vezeté feladata.

A felhasznaldk korére vonatkozé szabdlyozas, valamint a szamitdgépes megvaldsitds soran gondoskodni kell az

elektronikus nyilvantartdsoknak és azok adatéllomanyainak illetéktelen beavatkozas elleni védelmérdl.
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ll. fejezet
Az iratkezelés folyamata
12. A kiildemény dtvétele

A kuldemény postai vagy hivatali kézbesités, futarszolgalat, informatikai-telekommunikacios eszkoz, illetve

maganszemély személyes benyujtasa utjan kerdl a hivatali egységekhez.

A kiildemény atvételére jogosult

a) acimzett vagy az altala megbizott személy,

b) avezet6 vagy az dltala megbizott személy,

c) ahivatali egység ligykezeléje,

d) azlgyfélszolgalat munkatarsa,

d) futdrszolgalat Gtjan érkezd kildemények esetén az atvételre meghatalmazott személy,

e) elektronikus uton érkezett kiildemények esetén az egyes hivatali egységek hivatalos elektronikus postafiokja.

A kiildeményt atvevé személy koteles ellenérizni

a) acimzésalapjan a kiildemény atvételére valé jogosultsagot,

b) akézbesitéokmdanyon és a kiildeményen lévé iktatdszam vagy mas azonositasi jel

megegyezségét,

c) aziratot tartalmazé boriték, illetve egyéb csomagolas sértetlenségét,

d) aziraton jelzett melléklet, vagy mellékelt irat (a tovabbiakban: melléklet) meglétét, amennyiben a kildemény
felbontaséra jogosult.

Az atvevd papir alapu iratok esetében a kézbesitéokmanyon olvashaté aldirdsédval és az atvétel datumanak

feltiintetésével az &tvételt elismeri. Az ,azonnal”

pontossaggal kell megjeldini, amit a kézbesitéokmanyon kiviil az tvett kiildeményen is rogziteni kell.

Amennyiben olyan személy veszi at a kiildeményt, aki annak érkeztetésére nem jogosult, akkor a kiildeményen az

és ,slrgés” jelzésl kildemények atvételi idejét ora, perc

atvétel alairdsdnak datumat is fel kell tiintetnie.

Elektronikus Uton, nem a kozponti rendszeren keresztil érkezett kiildemények esetében az atvevé a feladdnak
—amennyiben azt kéri, és elektronikus valaszcimét megadja — haladéktalanul elkiildi a kiildemény atvételét igazold és
az érkeztetés egyedi azonositdjat is tartalmazé elektronikus visszaigazoldst (atvételi nyugtat).

Az elektronikusan érkezett kiildeményt — iktatas el6tt — megnyithatdsag (olvashatdsag) szempontjabdl ellenérizni kell,
kivéve a kozponti rendszeren érkezett kiildeményeket.

Amennyiben a kildemény az egységes kozigazgatdsi informatikai kovetelmény- és tuddastarban kozzétett
formatumokat kezel6 programokkal nem nyithaté meg, tgy a kiildét —amennyiben elektronikus valaszcimét megadta
— az érkezéstdl szamitott legkésébb harom munkanapon belll elektronikus Uton értesiteni kell a kildemény
értelmezhetetlenségérdl és a kozfeladatot ellatd szerv altal hasznalt formatumokrol. Ezen kiildeményeket nem kell
iktatni.

Amennyiben a kiildeménynek csak egyes elemei nem nyithatéak meg az egységes kozigazgatasi informatikai
kovetelmény- és tudastarban kozzétett formatumokat kezelé programokkal, Ugy a kildét értesiteni kell az
értelmezhetetlen elemekrdl és a hidnypotlds szilkségességérdl, lehetéségeirdl.

A Biztonsagos Elektronikus Dokumentumtovabbité Szolgéltatas (a tovabbiakban: BEDSZ) igénybevételével
benyujtott elektronikus kiildeményre a befogadds sordan azonnal érkeztetészam kerdil, valamint sor kertil automatikus
visszaigazolds (atvételi nyugta) kiildésére. A visszaigazolasban rogzitett idépont a kiildemény BM éltali dtvételének és
érkezésének idépontja.

Az atvevé tértivevényes kiildemények esetén gondoskodik a tértivevény visszajuttatasarol a feladohoz. Ha az tigyfél az
iratot személyesen vagy képviseld Utjdn nyujtja be, kérésére az atvételt atvételi elismervénnyel, vagy az irat
masodpéldanydn alairassal igazolni kell.

A kozponti rendszeren keresztiil érkezett kildemények esetében az atvétel visszaigazoldsa az elektronikus
kodzszolgéltatasrél és annak igénybevételérdl szol6 kormanyrendeletben meghatarozottak szerint torténik.
Amennyiben iratkezelésre nem jogosult személy vagy hivatali egység veszi at az iratot, kbteles azt 24 6ran belil, de
legkésdébb a kovetkezé6 munkanap kezdetén az illetékes iktatéhely ligykezeléjének dtadni az Iratkezelési Szabalyzat
szerinti kezelése céljabdl.
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Sérilt kiildemény atvétele esetén a sériilés tényét az atvételi okmanyon jeldlni kell, és a kiildemény tartalmat kilon

jegyzékben fel kell tlintetni. A megallapithatéan hidnyzé iratokrol vagy mellékletekrdl a feladot értesiteni kell.

A gyors elintézést igénylé (,azonnal”, ,slirg6s” jelzésd) kildeményt az lgykezelé koteles a cimzettnek vagy a

szignalasra jogosultnak soron kivill bemutatni, illetve atadni, valamint az elektronikus iratot részére tovabbitani.

Téves cimzés vagy helytelen kézbesités esetén a kiildeményt azonnal tovabbitani kell a cimzetthez, vagy ha ez nem

lehetséges, vissza kell kiildeni a feladédnak. Amennyiben a felad6é nem éllapithaté meg, a kiildeményt a 75. pontban

jelzett kivétellel irattarozni és az irattéri tervben meghatarozott id6 utan selejtezni kell.

A kiildemények atvételénél a BM-ben érvényben Iévé biztonsagi elbirasokat is érvényesiteni kell (pl. a kiildemények

biztonsagi atvilagitasa, szamitdgépes érkezés esetén virusellendrzés stb.).

Az elektronikusan érkezett irat atvételét meg kell tagadni, ha az biztonsagi kockazatot jelent a BM informatikai

rendszerére, kiilondsen ha

a) aBM informatikai rendszeréhez vagy azon keresztiil mas informatikai rendszerhez valé jogosulatlan hozzaférés
céljat szolgdlja, vagy

b) az a) pontban meghatarozott informatikai rendszer lizemelésének vagy mas személyek hozzaférésének
jogosulatlan akadalyozésara irdnyul, vagy

¢) az a) pontban meghatdrozott informatikai rendszerben lévé adatok jogosulatlan megvaltoztatasara,
hozzéférhetetlenné tételére vagy torlésére irdnyul.

A kozponti elektronikus rendszeren keresztll érkezé elektronikus kildemény esetén a kildemény

sérlilésmentességének, valamint formai kdvetelményeknek valé megfelel6ségének ellenérzését a BEDSZ végzi el.

Biztonsagi kockdzat vagy az atvitel hidnyossaganak észlelése esetén a rendszer megtagadja az elektronikus

kildemény befogadasat, és a megtagadas tényérél - a megtagadas okanak feltlintetése mellett — a felhasznalot

tajékoztatja.

A BEDSZ-en keresztul elektronikus aldirassal elldtott dokumentumot is meg lehet kiildeni, amely dokumentumot a

BEDSZ valtozatlanul, az aliras ellenérzésére alkalmas formaban tovabbitja.

Afogado hivatali egység a feldolgozas elmaraddsanak tényérol és annak okardl értesiti a kiildét. Nem kételes a fogado

hivatali egység értesiteni a feladdt, ha kordbban mar érkezett azonos jellegl biztonsagi kockazatot tartalmazo

beadvany az adott kiild6tél. Azonos jellegl kockézati kortiilménynek mindsiil az egy hénapon belil azonos kild6tél

masodik alkalommal érkezé virus, illetve egyéb rosszindulati program.

Elektronikus iratot elektronikus adathordozén atvenni vagy elkildeni csak papir alapu kisérélappal lehet. Az

adathordozot mint iratot, a kisérélapot mint mellékelt iratot kell kezelni. A kisérélapon a cimzés adatai mellett fel kell

tlintetni az elektronikus adathordozdn lévé irat targyat, fajlnevét, fajltipusat és az adathordozé paramétereit (4. szamu

iratminta). Atvételkor ellenérizni kell a kisérélapon feltiintetett azonositok valésagtartalmat.

A kozponti postaitvevé az Allami Futéarszolgalat BM épiiletében miikddé futaralosztalya (a tovabbiakban:

futdralosztaly), amely az érkezett killdeményeket hivatali egységek szerint csoportositja, majd — futarjegyzékkel —

kozvetlenil tovébbitja a miniszterhez, az dllamtitkarokhoz és a helyettes allamtitkdrokhoz, valamint a kabinetfénok

részére. A futaralosztaly a kiildeményeket a futdrjegyzékkel egyitt naponként tobbszor, a taviratokat, els6bbségi

kildeményeket, az ,azonnal”, ,stirgés” vagy mas hasonlé jelzésu kiildeményeket soron kiviil tovabbitja az e pontban

jelolt vezetékhoz.

A tObbi hivatali egység esetében - a futaralosztaly kijelolt helyiségében — az igykezel6 veszi és adja at az érkezett és a

tovabbitand¢ kiildeményeket a rendszeresitett kézbesitéokméanyon.

13. A kiildemények felbontdsa és érkezetése

A kils6 szervtdl érkezett kiildeményeket az illetékes hivatali egység ligykezel6je bontja fel, kivéve

a) az,s.k.felbontasra” jelzésl kiildeményeket (ezeket minden esetben csak a cimzett, tartds akadalyoztatasa esetén
a cimzett helyettese, illetve felettese bonthatja fel),

b) amindsitett iratokat (melyet a cimzett vagy a minésitett iratok kezelésére kijel6lt személy bonthatja fel),

c) ahivatali egység vezetdje altal kijelolt személyek nevére érkezett kiildeményeket.

A névre sz6l6, megéllapithatéan magénjellegl kildeményeket &t kell adni a cimzettnek, azokat csak a cimzett

bonthatja fel.
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A felbontas nélkil atvett kiildemények cimzettje az altala felbontott hivatalos kiildeményt iktatas céljabol soron kivil
koteles visszajuttatni a hivatali egység ligykezel6jéhez, vagy gondoskodni a kiildemény Iratkezelési Szabdlyzat szerinti
tovabbi kezelésérdl.

A killdemény felbontasakor ellenérizni kell a jelzett mellékletek meglétét és olvashatdsagat. Az esetlegesen felmeriild
problémak tényét rogziteni kell, és errdl tajékoztatni kell a kiildét is.

A mellékletek hidnya nem akaddlyozhatja az ligyintézést. A hianypotlast az ligyintézének kell kezdeményeznie.

A kildemények téves felbontdsakor a felbonté az atvétel és a felbontds tényét a datum megjelolésével,
dokumentaltan koteles rogziteni. A boritékot Ujra le kell zarni, rd kell vezetni a felbonté nevét, elérhetéségét, majd a
kildeményt siirgésen el kell juttatni a cimzetthez.

A felbonté a tévesen felbontott kildemény tovabbitasakor a kézbesitékonyvben, az alkalmazott elektronikus
iratkezeld rendszerben az &tvétel és a felbontds tényét — az atvétel ddtumanak megjeldlésével — koteles régziteni.
Amennyiben a nyilt kildeményre utalé boritékban mindsitett kildemény taldlhatd, errél két példanyban
jegyzokonyvet kell késziteni. A boritékot vissza kell zarni és a felbontas tényét — az idépont és a felbontd személy
nevének feltlintetésével - a boritékon rogziteni kell.

A jegyzékonyv egy példanyat a cimzett részére el kell juttatni, a kiildeményt pedig a mindsitett adatok védelmére
vonatkozé Biztonsdgi Szabdlyzatban (a tovabbiakban: Biztonsdgi Szabdlyzat) meghatérozott Nyilvantarté és
Kezelépont ligykezel6jének &t kell adni a mindsitett irat Biztonsagi Szabélyzat elSirdsai szerinti kezelése érdekében.
A postai kézbesitésnél hasznalt tértivevényeket — iktatds nélkil, érkeztetés utan - az tigyirathoz kell szerelni.

A faxon érkezett irat esetében gondoskodni kell az informaciokat tartésan 6rz6 masolat készitésérél. Egyebekben a
faxon és e-mailen érkezett irat kezelésére is az Iratkezelési Szabélyzat rendelkezései az irdnyaddak.

Amennyiben a felbontas alkalmaval kiderdl, hogy a kiildemény pénzt, illetékbélyeget vagy egyéb értéket tartalmaz, a
felbontd az Gsszeget, az illetékbélyeg értékét, illetéleg a killdemény egyéb értékét koteles a kiildeményen vagy
feljegyzés formajaban a kildeményhez csatoltan feltlintetni, és a pénzt, illetékbélyeget, tovabba egyéb értéket —
elismervény ellenében — a pénzkezelésre kijelolt hivatali egység megbizott dolgozdjanak dtadni. Az elismervényt a
kildeményhez csatolni kell.

Amennyiben megallapitasra keril, hogy az illetékbélyeget illetékkoteles kildeményhez csatoltdk és az illetéket
illetékbélyeggel kell leroni, akkor az illetékbélyeg értékét, kiildeményen vagy feljegyzés formajaban a kiildeményhez
csatoltan fel kell tintetni, az illetékbélyeget az ligyintéz6nek &t kell adni, aki az illetékekrdl szol6 torvény elbirdsainak
medgfeleléen koteles eljarni.

Amennyiben a kildemény benyujtasanak idépontjdhoz jogkdvetkezmény flizédik vagy flizédhet, gondoskodni kell
arrél, hogy annak idépontja megéllapithaté legyen.

A kiildemény boritékjat véglegesen az tigyirathoz kell csatolni, ha

a) abekildd nevét vagy pontos cimét csak a boritékrél lehet megallapitani,

b) az ugyirat benyujtasanak idépontjahoz jogkovetkezmény flizédik,

c) akuldemény hidnyosan vagy sérilten érkezett,

d) blincselekmény vagy szabalysértés gyanuja merdl fel,

e) ,ajanlott” vagy ,ajanlott-tértivevény” postai jelzéssel lattak el.

Amennyiben a bekiildé nevét vagy pontos cimét a kiildeménybdl nem lehet megallapitani, a hidnyos adatmegadasra
vonatkozé bizonyitékokat a kiildeményhez kell csatolni.

Az érkeztetés nyilvantartasa - fliggetlenil az irat adathordozojatdl - az iratkezelési szoftver érkeztetd adatbazisaban
torténik.

Minden kiildeményt (papir alaput vagy elektronikust) érkeztet6-nyilvantartasban kell hitelesen dokumentélni,
érkeztetni, kivéve a 104. pontban meghatérozott esetet.

Az lUgykezel6 feladata a kildemények érkezésiik napjan torténd érkeztetése, amely a kildemény nyilvantartasba
vételét, az érkeztetékonyv rovatainak értelemszerd kitoltését jelenti.

Az érkeztetés papir alapu kiildemények esetében az érkeztetébélyegzének az iratra vagy boritékra valé rdnyomasaval,
rovatainak (datum, érkeztetési sorszam) kitoltésével torténik.

Az elektronikus postafidkra érkezé

a) elektronikus file (word vagy mas formatumu dokumentum),

b) online kitdltés(i beadvany tigyfélkapun keresztll - a térvényben szabalyozott

biztonsagi eldirdsok alkalmazasa mellett - kdzvetlenil kitoltott kiildemény

érkeztetését az ligyviteli rendszerben végre kell hajtani a visszaigazolassal egyidejlleg.

A BM elektronikus postafiokjat az Informatikai Féosztaly miikodteti.



HIVATALOS ERTESITO * 2011.évi4.szdm 345

101.

102.

103.

104.

105.

106.

107.

108.

109.

110.

111,

112.

Az érkeztetési nyilvantartas az aldbbi adatokat tartalmazza:

a) érkeztetés azonositoja,

b) érkeztetd neve,

c) beérkezés idépontja,

d) kildemény adathordozdja (papir, elektronikus),

e) beérkezés modja,

f)  kézbesités prioritasa (slirgds, azonnal stb.)

g) kildemény (idegen) szdama

h) ragszdm (postai azonosito)

i)  kildd neve, cime,

j)  felbontés nélkil tovabbitandé,

k) cimzett szervezet,

I) cimzett el6ado,

m) egyéb cimzett,

n) kezelési utasitasok,

0) mindsités,

p) sértetlenség,

q) megjegyzés,

r)  kozpontirendszeren keresztiil érkezé elektronikus kiildemény esetén a kozponti rendszer

altal a kiildeményhez rendelt érkeztetészam.

Az érkeztetés dokumentéldsa sordn a rendelkezésre all6 érkeztetési adatokat az érkeztetési nyilvantartasban
kotelezéen ki kell tolteni.

Papir alapu vagy elektronikus adathordozén érkezé beadvany esetén az érkeztetés datumat és az érkeztetési
azonositot a kiildeményen vagy az elektronikus adathordozé kiséré lapjan, annak elvalaszthatatlan részeként fel kell
tlntetni. Az érkeztetési azonositd kildeményen valé feltiintetése mellézhetd, ha az iktatas az érkeztetéssel
egyidejlleg megtorténik.

Azon beadvanyt, amelyet a BM foglalkoztatottjanak elektronikus levélcimére kildtek, akkor kell érkeztetni, ha a
beadvany tartalmédbdl egyértelmiien megallapithatd, hogy az a BM hataskorébe tartozé eljards kezdeményezésére
iranyul.

A 104. pont alapjan érkeztetett kiildeményt nem kell iktatni, ha azt nem a jogszabdlyban meghatarozott formaban
nyujtottak be. A kiild6ét ebben az esetben egy munkanapon beliil elektronikus Uton téjékoztatni kell a beadvany
el6terjesztésére iranyado formarol.

Az elektronikus Uton, nem a kdzponti rendszeren keresztiil érkezett iraton szerepld elektronikus alairds érvényességét
aziratkezelési szabalyzatban meghatdrozott esetekben ellendrizni, az ellenérzés tényét és eredményét az iratkezelési
szoftverben rdgziteni kell. Amennyiben az elektronikus aldirds nem érvényes, az elektronikus iratot nem lehet az
alairoként megnevezett személyhez rendeltnek tekinteni, az iktatast ennek megfeleléen modositani kell.

A felbontas nélkil tovabbitandé kiildemény esetén az érkeztetés adatait a boritékon kell feltlintetni. Az iktatast
végzének - ha a boritékot nem kell véglegesen az ligyirathoz csatolni - az érkeztetés adatait az iratra fel kell vezetnie.
Az érkeztetGszam az iratkezelési szoftver altal automatikusan kiosztott, minden év elején 1-jétél indulé és egyesével
novekvé zart sorszam.

Ha a kiildemény feladdja olvashatatlan vagy névtelen kiildeményrél van szé, a bekiildé neve adatmezdben a ,Feladé
ismeretlen” sz6vegrészt kell feltlintetni.

Ha barmilyen oknal fogva az atvett kiildemények érkeztetésére az atvételt igazold aldirds napjatdl eltéré idépontban
kertl sor, akkor az érkezteté-nyilvantartasban rogziteni kell az atvétel tényleges idépontjat.

A hivatali egységekhez rendelt e-mail postafiokokba érkezé elektronikus kiildeményeket (fax és e-mail) ki kell
nyomtatni, és az iratkezelés szabdlyai szerint kezelni.

14. Az iratok csatoldsa, szerelése (el6zményezés)

Az irat szigndlasa elétt az ligykezel6nek meg kell dllapitania, hogy az iratnak van-e elézményirata. Az el6zményt
ideiglenesen (csatolds), szlikség esetén véglegesen (szerelés) az érkezett irathoz kell kapcsolni.



346

HIVATALOS ERTESITO * 2011.évi4.szém

113.

114.

115.

116.

117.

118.

119.

120.

121.

122.

Amennyiben az el6zményezés sordn megtalalt iratrél kiderdl, hogy nem az (j irat elSirata, de annak ismerete
sziikséges a szignalashoz, valamint az tigy elintézéséhez, a két iratot csatolni kell. Az ligy lezarasa utdn a csatolt iratokat
eredeti irattéri helylkre kell visszahelyezni.

Ha az Uigy lezérasa utan az 6sszetartozo iratok véglegesen egyiitt maradnak, ezt az iratkezelési szoftverben jeldlni kell.
Ha az iktatott irathoz kordbbi években keletkezett iratot kell szerelni, akkor az el6zményiratnal a jel6lés az iktatokdnyv
megfelel6 rovatdban az irat Uj helyének, iktatdszamanak rogzitésével torténik.

Az iratot minden esetben az utoljéra iktatott irathoz kell szerelni. Az el6zményiratok szerelését az Ujabb papir alapu
iraton az iktatébélyegzé lenyomata alatt ,Szerelve a ...... ikt.sz. irat” szoveggel kell jelezni. Azokban az esetekben,
amikor az el6zményiratok nem szerelhetdk, azok hollétét fel kell tiintetni.

Ha az el6zményirat irattarban vagy hataridé-nyilvantartasban van, akkor az ligykezel6 koteles azt az utdbb érkezett
irathoz szerelni, ha pedig az el6zményirat az lgyintézénél van, az Ugyintézé koteles ennek végrehajtasarol
gondoskodni.

15. Az ligyintézé kijel6lése (szigndlds)

Az ligykezeld az érkezett iratot iktatas el6tt koteles a vezetdnek vagy az altala felhatalmazott munkatarsnak bemutatni

az Ugyintézé személy vagy hivatali egység kijelolése érdekében. A vezeté - a mindsitett iratok kivételével —

engedélyezheti az irat bemutatas el6tti iktatasat.

Amennyiben a szignaldsra jogosult méasként nem rendelkezik, nem kell bemutatni azt az iratot, amelynek iktatott

elézménye van, vagy ha az lgy, tigycsoport feldolgozasara illetékes Gigyintézé mar kordbban ki volt jelolve.

Az irat szignaldsara jogosult

a) kijeldli, hogy mely szervezeti egység vagy ligyintézé az illetékes az ligyben,

b) kijeloli, hogy ki legyen az ligyintézé, ha az illetékes személy tavol van,

c) kozli az elintézéssel kapcsolatos esetleges kiilon utasitasait (hataridé, stirgésségi fok stb.), melyeket a szignalas
idejének megjeldlésével feljegyez az el6addi ivre (el6addi iv hidnya esetén az iratra) és aldirja.

Aziratkezelés soran aziratkezelés szempontjabol barmiféle relevans feljegyzés (igy kiilondsen vezetdi vagy Uigyintézéi

utasitds) ideiglenes megoldassal valo elhelyezése (példaul post-it dntapados lap, vagy grafitceruzaval irt feljegyzés)

nem megengedett.

IV. fejezet
Az iratok nyilvdntartdsa, iktatdsa

16. Az irat nyilvdntartdsa és kiaddsa, az irat nyilvdntartdsdra és az iratforgalom dokumentdldsdra
haszndlt ligykezelési nyilvdntartdsok

Az iratok nyilvantartasara papiralapu és elektronikus iratkezelési segédletek szolgalnak. Az iratkezelési segédletek

felfektetésének és vezetésének célja, hogy a BM feladataival 0sszhangban az iratok teljes kor(i nyilvantartasa

— iktatokonyvbe torténd iktatdssal, vagy nyilvantartasba torténé feljegyzéssel — megvaldsuljon, az irat fellelhetésége

biztositott legyen, és az iratok dtadasanak-atvételének utja dokumentaltan torténjék.

Az iratok nyilvéntartdsara és az iratforgalom dokumentaldséra hasznalt segédkdnyvek:

a) elektronikus érkeztet6 konyv (a kiildemények beérkezésének dokumentaldsara),

b) elektronikus iktatokonyv, mely magaban foglalja az érkeztet6konyvet, valamint a név- és targymutatot (az iratok
nyilvantartasara),

c) iratkezelési szoftver lzemzavara esetén haszndlt papir alapu iktatékonyv,

d) ataddkonyv (mas hivatali egység részére torténd atadas, illetve az ligyintézok részére torténd at- és az irattdrnak
visszaadott iratok nyilvantartasa esetén),

e) kézbesitékonyv (minisztériumon kiviili szervezetek részére, a futaralosztalyon kiviili kézbesités esetén),

f)  futarjegyzék (a futaralosztalyon keresztiili kézbesités esetén),

g) fényilvantartasi konyv (az iratkezeléshez hasznalt segédkonyvek nyilvantartasara),

h) kolcsonzési napld (a kdzponti irattarbdl kikért iratok nyilvantartasara),
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123.
124.
125.

126.

127.

128.

129.

130.

131.

132.

i)  gyarapodasi és fogyatéki naplé (a kozponti irattari anyag gyarapodasanak, illetve fogyasanak nyilvantartasara),
j)  bélyegzé-nyilvantartasi kdnyv (a hivatalos és egyéb bélyegzék nyilvantartasara).

A BM kézponti fényilvantartasi konyvét az Ugykezelési és Irattari Osztaly vezeti.

Fényilvéntartasi konyvben kell nyilvantartasba venni az iratkezeléshez hasznélt segédkdnyveket.

A fényilvantartasi konyvet egyes sorszammal kell megkezdeni, betelte utdn a kdvetkezé kdnyvet sorszam kihagydsa
nélkil kell folytatni.

Az Ugykezelési és Irattari Osztaly kijeldlt munkatarsa a nyilvantartasba vett kényvet, naplét stb. hitelesiti, amennyiben
nincs lapszamozva, lapjait sorszammal latja el és a boritélap belsé oldalan feltiinteti: ,Ez a kdnyv ... szamozott lapot
tartalmaz. Megnyitva: 20..... év ........... ho ... nap. Lezarva: 20..... év ........... h6 ....nap.”, aldirja, a korbélyegzé lenyomatéval
elldtja, tovabba a fényilvantartasi szamot és a hasznalo hivatali egység megnevezését ravezeti.

Az iratkezeléshez haszndlt segédkonyveket — kivéve a futdrjegyzéket, melyet az Ugykezel6k a futdralosztalytdl
igényelhetnek —, a maradandé értékd iratok elhelyezéséiil szolgalé savmentes dobozokat az Ugykezelési és Irattari
Osztalytdl kell igényelni, amely a Pénziligyi Er6forras-gazdalkodasi Féosztalyon keresztll gondoskodik azok kozponti
beszerzésérél.

17. Az iktatdsra nem kerlilé irat nyilvdntartdsa

Nem kell iktatni, de kiilon jogszabalyban meghatarozott moédon kell nyilvantartani és kezelni

a) abemutatasra vagy jévahagyas céljabdl visszavardlag érkezett iratokat,

b) konyveket, a tananyagokat,

c) nyugtakat, pénziigyi kimutatasokat, fizetésiszamla-kivonatokat, szamlakat,

d) amunkatgyi nyilvdntartasokat,

e) abérszamfejtési iratokat,

f)  nem szigoru szdmadasu bizonylatokat,

g) azanyagkezeléssel kapcsolatos nyilvantartasokat,

h) avisszaérkezett tértivevényeket és elektronikus visszaigazoldsokat.

Nem kell iktatni és mas médon sem kell nyilvantartdsba venni

a) ameghivokat,

b) atdjékoztatokat,

c) azudvozlélapokat,

d) azeldfizetésifelhivasokat, a reklamanyagokat, megrendeléshez nem kapcsolddé arajanlatokat, az arjegyzékeket,
e) akozlonyoket, sajtétermékeket.

Atadoékényvben kell nyilvantartani a bemutatasra vagy jovahagyas céljabdl visszavardlag érkezett iratokat.

18. Az iktatds, az iktatékényv, az iktatészdm

A BM-be érkezd, illetve ott keletkezd iratokat — a 128-129. pontban meghatarozott kivételekkel — iktatassal kell
nyilvantartani. A sajat haszndlatra készitett iratok koziil csak azokat kell iktatni, amelyekre az illetékes vezetd utasitast
ad.

Az iktatds soran az iktatokonyvben, illetve az el6adoi iven, tovabba az Gigyintézés kilonbozé fazisaiban kotelezéen fel
kell tiintetni

a) iktatészamot,

b) iktatds idépontjat,

c) beérkezés idépontjat, modjat, érkeztetési azonositot,

d) adathordozé tipusat (papir alapu, elektronikus), adathordozé fajtdjat,

e) expedidlas idépontjat, médjat,

f)  kildé adatait (név, cim),

g) cimzett adatait (név, cim),

h) hivatkozasi szamot (idegen szam),

i)  mellékletek szamat, tipusat (papir alapu, elektronikus),

) Ugyintéz6 megnevezését,
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133.

134.

135.

136.

137.

138.

139.

140.

141.

142.

143.

144.

145.

k) irattargyat,

[) el6- és utdiratok iktatészamat,

m) kezelési feljegyzéseket,

n) intézés hatdridejét, modjat és elintézés idépontjat,

o) irattari tételszamot,

p) irattarba helyezést.

A BM feladat- és hataskorébe tartozo ligyek intézésének attekinthetdésége érdekében az azonos tigyre — egy adott
targyra - vonatkozo iratokat egy irategységként, tigyiratként egy fészamon kell kezelni. A tobb fazisban intézett tigyek
egyes fazisaiban keletkezett iratok tigyiraton belili irategységnek, Gigyiratdarabnak minéstilnek, iktatasuk a fészam
alszamaira torténik. Az iktatast az év elejétdl az év végéig folyamatos sorrendben kell végezni. A sorszam (fészam)
évente eggyel kezdédben folyamatos. Egy sorszdmon csak egy ligyet szabad iktatni. A tévesen kiadott iktatészam
nem hasznalhaté fel djra.

Az ugyanazon ligyben, ugyanabban az évben keletkezett iratokat egy fészdmon kell nyilvantartani. Ha az (igy térgya
megvaltozik vagy kiegészill, az Gigyiratot Uj sorszam (f6szam) alatt kell nyilvantartasba venni.

Iktatds el6tt ellendrizni kell, hogy van-e az Ugynek kezd6-, elézmény- (alap)irata. Ha van, akkor annak az
iktatészdmahoz alszdmra, ha nincs, akkor a soron kdvetkezd sorszamra kell iktatni.

Az iratkezelési szoftverbe bevitt érkeztetési és iktatdsi adatokat, az utélagos modositds tényét a jogosultsdggal
rendelkezé Ugykezel6 azonositéjaval és a javitds idejének megjelolésével naplozni kell, ugyanitt rogziteni kell a
modositas eldtti szovegrészt is.

Az iratok iktatasat és mutatdzasat egyiitt, az iratkezelési szoftver foglalja 6ssze. Az iktatasra szolgald nyilvantartas
egyuttal mutaté is.

Az ligykezel6 aziratokat a beérkezés napjan, de legkésébb az azt kdvetéd munkanapon iktatja be. Soron kiviil kell iktatni
a hatdridés iratokat, taviratokat, els6bbségi kiildeményeket, a hivatalbdl tett intézkedéseket tartalmazé ,slirgés”
jelzésl iratokat.

Az ligyirat targyat vagy az annak megallapitasara alkalmas roviditett valtozatot az iktatékdnyv ,targy” rovataba be kell
irni. A targyat csak egyszer, az ligyirathoz tartozé elsé irat nyilvantartasba vétele alkalméval kell beirni, kivéve, ha az
—azirat tartalmat nem érintéen - lényegesen megvaltozott. Ebben az esetben az Uj targyat gy kell bevezetni, hogy az
eredeti targy is felismerheté maradjon.

Az iktatdsi adatbazis id6északi (minimum heti) biztonsdgi mentésérdl, illetve a féléves és éves archivalasrol a
rendszergazda gondoskodik. A biztonsagi mésolat taroldsa sordn biztositani kell az elektronikus kdzszolgéltatas
biztonsagarol szold Korm. rendelet 16. § (3) bekezdésében foglaltak végrehajtasat. A biztonsagi mésolatot az
Informatikai Féosztaly térolja.

Iktatds céljara évente megnyitott, hitelesitett iktatokonyvet kell haszndlni. Az iktatds decentralizaltan, a hivatali
egységekkijelolt iktatéhelyein torténik. Az iktatdst oly médon kell végezni, hogy az iktatékdnyvet az ligyintézés hiteles
dokumentumaként lehessen hasznalni.

Az iktatas

a) aSzemélyiigyi Féosztaly személyzeti jelleg irataihoz,

b) az Onkormanyzati Gazdasagi Féosztaly a kéltségvetési térvény jogcimei alapjan felvett targykoérdkhéz, valamint
c) aMiniszteri Kabinet nemzetbiztonségi ellenérzésekhez

kapcsolddé tigyek iratai iktatdsanak kivételével egy kdzponti iktatokdnyvben torténik.

Az iktatokonyvek azonositoit az aldbbiak szerint kell képezni.

Az éltalanos iktatokdnyv esetében a minisztérium roviditett betdjele: BM.

A jelolt hivatali egységek elkilonitett iktatokdnyvei esetében a Belligyminisztérium és a hivatali egység roviditett
betjele a kovetkezok szerint:

a) Személyiigyi Féosztaly BMSZU,

b) Onkormanyzati Gazdasagi Féosztaly BMOGF,

c) Miniszteri Kabinet Nemzetbiztonsagi Koordinaciés Osztaly BMNKO.

Az iktatokonyvek minden év januar 1-jén 1-es iktatdszdmmal kezdédnek, amelyeket a naptari év végéig folyamatos,
zart, emelked6 sorszamos rendszerben kell kiadni. Az Gigyirathoz tartozoé iratokat a fészam alatt kiadott alszdmokon,
folyamatos, zart, emelkedd sorszamos rendszerben kell kiadni és nyilvantartani.

Ev végén az iktatokdnyveket és a segédkdnyveket le kell zarni és minden évben Uj iktatokdnyvet kell nyitni. Biztositani
kell, hogy zaras utan a rendszerbe az adott évre, az adott iktatokonyvbe ne lehessen tébb iratot iktatni sem fészamra,
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sem alszamra. A felvitt iktatasi adatbazist — a vonatkozo adatvédelmi szabalyok betartasaval - a jogosultak szamara
korlatlan ideig hozzaférhet6vé kell tenni.

Az iktatokonyv zardsdnak részeként el kell késziteni az elektronikus érkeztetd nyilvantartdsnak, elektronikus
iktatokonyvnek, azok adatallomanyainak (cimlista, tételszam, megdrzés, naplozas informacidi) és az elektronikus
dokumentumoknak az év utols6 munkanapi iktatasi allapotat tiikr6z6, idébélyegzével ellatott, elektronikus
adathordozéra elmentett véltozatat. Az elektronikus dokumentumokat kilon adathordozéra kell elmenteni, e
feladatok elvégzése a rendszergazda feladata.

Az id6bélyegzdvel ellatott, lezart érkezteté-nyilvantartast, az iktatdkonyveket, és adatéllomanyaikat valamint az
elektronikus dokumentumokat archivalni kell, és a biztonsagi masolatot elektronikus adathordozdén tlizbiztos helyen
kell tarolni. Az elektronikus érkeztet6-nyilvantartas elektronikus adathordozéra elmentett példényat az archivaldst
kdveté masodik évben meg kell semmisiteni.

Az elektronikus iktatokdnyv zardsakor az iktatokonyveket és a hozzajuk kapcsolédd adatalloméanyokat — csak olvasasi
funkcio alkalmazasat biztosité médon - a rendszergazda archivélja. Az archivalt adatokat tartalmazé adathordozok
egy példanyat a rendszergazda nyilvantartasba vétel céljabol atadas-atvételi jegyzékonyvvel atadja a kdzponti
irattarnak. A rendszergazda az adathordozé fellletén light scribe-ot alkalmazva rogziti az adatok és allomanyok
megnevezését, nagysagat, fajlkiterjesztését, a rogzités datumat és a rendszergazda nevét.

Az iktatdsra kerulé papir alapu iraton — kivéve a kiadményozds utdn tovabbitandé iratot — az iktatobélyegzd
lenyomatat el kell helyezni és a rovatait ki kell tolteni. Ha ez helyhidny miatt nem lehetséges, az iktatds adatait az
iktatdbélyegz6 hasznalata nélkil kell az iraton feltlintetni. Iktatni minden esetben az iratot kell, boritélap vagy csatolt
res lap nem iktathato.

Az iktatobélyegzd lenyomata tartalmazza a minisztérium és a hivatali egység nevét, tovabba

a) aziktatds évének, hdnapjanak, napjanak,

b) aziktatékonyv sorszdménak (alszdmanak),

c) azlgyintézd nevének és

d) amellékletek szamanak

feltiintetésére szolgalo rovatokat.

Az irat az iktatast kovetben iktatdszamot kap, amelyet a mellékletre - ,Melléklet a ... szdmu irathoz” szOvegezéssel — is
fel kell jegyezni. Egy iratnak csak egy iktatdszama lehet, a mar egyszer — barmelyik hivatali egység éltal - beiktatott
iratot nem lehet Ujra iktatni. Kivéve azt az esetet, amikor a megkuildétt irat a cimzett hivatali egység feladatkorébe
tartozo Uj, mas lgykorbe tartozé tigyet keletkeztet és eltéré megd6rzési id6t biztosito irattari tételbe kell besorolni.
Amennyiben egy iratot tébb belsé cimzett szamdra kell tovabbitani, azt azonos iktatdszam alatt kiilon iratpéldanyok
létrehozasaval és tovabbitasaval kell megtenni, megjeldlve az egyedi cimzetteket és a hatarid6t.

Az iktatoszam felépitése: iktatokdnyv azonositdja/fészam-alszam/év.

A fészam-alszdm/év egy egységként tekintendd azonositéd. A fészam és alszam folyamatos sorszém, melyet az
iratkezelési szoftverben bedllitott szdmlalé automatikusan képez. Az évszdm az aktualis év négy szamjegye. (pl.
BM/3456-3/2010., BMSZU/339-5/2010., BMOGF/566-4/2010, BMNKO/668-6/2010.)

Az Ugyben keletkezett elsé (kezdd) irat a soron kdvetkezd fészam alszamat kapja (pl.: BM/17-1/2010.).

19. Az irat kiaddsa, dtaddsa

Az irat kiaddsakor, dtadasakor az ligykezel6 az ataddkonyv rovatainak kitdltése utan, az atvevd olvashaté alairasanak
ellenében adja 4t az iratot.

Az ligykezel6nek kell dtadni az irat kezelése céljabdl

a) aziktatott iratok kozil a hivatali egységen beliil mas részlegnek atadasra,

b) masik hivatali egységnek dtadasra,

c)  mas kiilsé szervnek tovabbitasra, valamint

d) ahatdrid6ébe és irattarba helyezésre

kertil6 iratokat.

A szigndlt és nyilvantartasba vett iratokat az atvétel igazolasa mellett az ligyintéz6hoz kell tovabbitani.

Az 4tvétel igazoldsa papir alapu tigyirat esetében az irat iktatdszamanak vagy mas nyilvantartds szerinti sorszamanak,
az atvétel idépontjanak feljegyzésével és az atvevo aldirasanak ellenében, atadokonyvben torténik.
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Elektronikus Uton az tigyintézéi jogosultsdg megnyitdsaval a rendszer automatikusan régziti az atvétel idépontjat és
tényét.

Amennyiben az iratot mas hivatali egységnek is at kell adni - tdjékoztatdsra, egyeztetésre, részleges kiegészitésre,
véleményezésre —, a papir alapu iratok dtadas-atvételét az atadokonyvben alairdssal kell igazolni.

Elektronikus iratkezelési rendszerben a tovabbszignalast a megfelel6 rovatban kell régziteni, az atvétel idépontjat és
tényét az Uigyintézéi jogosultsdg megnyitdsaval a rendszer automatikusan rogziti.

Az iratanyagért a kijelolt — tovabbszignalas esetén az utoljara megjelolt — hivatali egység, illetve Gigyintézé a felel6s. Az
iktatokonyvben folyamatosan rogziteni kell az Ugyirat hollétét, hogy ezek az adatok olvashatdak legyenek az
iktatokonyv megfelel rovataban.

20. Kiadmdnyozds

Kilsé szervhez vagy személyhez kiildendd iratot kiadmanyként csak a szervezeti és miikodési szabdlyzatban,

Ugyrendben meghatérozott, kiadmanyozasi joggal rendelkez6 személy irhat ald.

Ha ketté vagy tobb, mdas-mds iktatészdmon bejegyzett lgyet egyszerre, egy kiadmanyon intéznek el, a

kiadmanytervezeten fel kell tiintetni minden irat iktatészamat. Az lgykezeld az iktatokdnyvben e feltlintetett szam

alapjan rogziti az tigy elintézésének megtorténtét.

Az ligyintéz az altala készitett kiadmanytervezetet szignojaval koteles ellatni. A kiadmanyozasra jogosult személy a

tervezetet sajat kezd aldirasaval és keltezéssel latja el. ,s. k.” jelzés esetén az Uigyintézé vagy lUgykezeld ,a kiadmany

hitelédl”

Az irat akkor hiteles kiadmany, ha

a) aztazilletékeskiadmanyozoé sajat keztileg aldirja, és aldirdsa mellett a szerv hivatalos bélyegzélenyomata szerepel,

b) akiadményozé neve mellettaz,s. k.” jelzés szerepel, a hitelesitésre felhatalmazott személy azt alairasaval igazolja,
tovabba a felhatalmazott személy aldirdsa mellett a szerv hivatalos bélyegzélenyomata szerepel,

c) azt a BM mint kozigazgatasi hatdsag a kozigazgatasi felhasznaldsra vonatkozé kovetelményeknek megfeleld

zaradékot ravezeti, a korbélyegz6 lenyomatat elhelyezi és aldirja.

elektronikus aldirassal latta el,

d) ahivatalosiratok elektronikus kézbesitésérédl és az elektronikus tértivevényrdl sz616 térvényben meghatérozottak
szerint elektronikus kozokiratnak mindsiil és az elkiildését igazolé visszaigazolas rendelkezésre all,

e) a nemzetbiztonsdgi ellen6rzések elrendelésével és ellenjegyzésével kapcsolatos iratok tekintetében a
nemzetbiztonsdgi ellenérzések eljarasi rendjének szabalyozéasardl sz616, a belligyminiszter B 2/2010. (X. 19.) BM
utasitdsdban meghatérozott feladatokat végrehajtottak.

Nyomdai sokszorositas esetén elegendé

a) akiadméanyozé neve mellett az ,s. k.” jelzés és a kiadmanyoz6 szerv bélyegzélenyomata, vagy

b) akiadmanyozoé alakh( aldirdsmintaja és a kiadméanyozé szerv bélyegzélenyomata.

A BM dltal készitett hiteles kiadmanyrol a papiralapi dokumentumokrél elektronikus Uton térténé masolat

készitésének szabdlyairdl szolé IHM rendeletben, valamint a polgari perrendtartasrél sz6lé térvényben foglaltak

szerint lehet hiteles mésolatot késziteni.

Nem mindsil kiadménynak az elektronikus visszaigazolas, a fizetési azonositordl, az iktatdszamrol szo6lé elektronikus

tajékoztatds, a Korm. rendelet 34. § (6) bekezdése szerint kiadott, beadvany el6terjesztésére iranyadd formardl szold

elektronikus tajékoztatas.

Az ,s. k.” jelzést kiadmanyokat hitelesiteni kell. A hitelesitési zaradék ,A kiadmany hiteles” szovegbdl, a hivatalos

bélyegzd lenyomatdbdl és a hitelesitéssel felhatalmazott személy alairasabol all.

Az iratokhoz a kiadmanyozo6 dontése alapjan az alabbi kezelési utasitasok alkalmazhatdk:

a) ,Sajat kez( felbontasra!”,

b) ,Mas szervnek nem adhat¢ &t!”,

) ,Nem masolhatd!”,

~Kivonat nem készithetd!”,

[oXNg)

)
) ,Elolvasas utan visszakiuldendd!”,

D

fe)

,Zart boritékban tarolando!”,
g) ,sima”, ,ajanlott”, ,tértivevényes”, ,els6bbségi” kiildemény.
A kezelési utasitdsok nem korldtozhatjak a kozérdek( adatok megismerését.
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A kiadmanyozasi jogkorrel rendelkezé személy névaldirdsat tartalmazoé bélyegzé csak akkor hasznalhato, ha ezt az
azonos Ugyben kiadott iratok nagy szama feltétlenil indokolja.

21. Azirat tovdbbitdsa, expedidldsa

Az Ugyintézé koteles az irattovabbitashoz a kiadmanyt és az esetleges mellékleteit szerelten az ligykezeld részére

elékésziteni. Az lUgykezeld csak teljes, kiadméanyozott, kiadoi utasitassal, és amennyiben van, melléklettel ellatott

Ugyiratot vehet at.

Az iratokat a hivatali egységek ligykezel8i tovabbitjak. Az igykezel6 az irat dtvétele utan koteles

a) aziratot a cimzettnek ezen Iratkezelési Szabdlyzatban meghatérozottak szerint, az ,azonnal”, illetve a ,slirg6s”
jelzéssel ellatottakat soron kiviil tovébbitani,

b) aziktatékdnyvbe a tovabbitds megtorténtét bejegyezni,

c) aziratirattarban marado példanyan, valamint az eléaddi iven az elkiildés (expedialas) idépontjat feljegyezni és
alairni.

A kilsé terjesztésre késziilt azonos szévegl kiadmanybdl minden cimzett szdmdra egy-egy iratpéldanyt kell késziteni

a cimzettek egyenkénti megadéséaval vagy a megfeleld elosztdlista kivalasztasaval.

Amennyiben a kiadmanynak tébb, nem kozfeladatot ellaté személy cimzettje van, a zar6 részt kdvetden a ,Kapjak:”

cim alatt nem hozhatdk az eljarasban részt vevé személyek tudomasara a tobbi résztvevd személyes adatai.

A kildeményeket a tovabbitds mddja szerint kell csoportositani (posta, kiilon kézbesitd, futarszolgalat stb.).

A hivatali egység tigykezel6jének ellendriznie kell azt, hogy

a) azaladirt, illetéleg hitelesitett és bélyegzélenyomattal ellatott leveleken végrehajtottak-e minden kiaddi utasitast,
és

b) amellékleteket szerelték-e.

Az iratot boritékban (szlikség esetén csomagban) kell tovabbitani. Az ligykezel6 az elkiildésre el6készitett

kildeményeket elkildésre készen, boritékolva, becsomagolva, a futarjegyzéket pontosan kitoltve adja at a

futaralosztaly részére, illetve — a kézbesitéssel tovabbitanddk esetében - a kézbesitékdnyvet pontosan kitoltve adja at

a kézbesité vagy a cimzett részére.

Az azonos cimzettnek sz6l6 iratokat lehetdleg egy boritékba kell helyezni, és a boritékra valamennyi irat iktatoszamat

fel kell jegyezni. Telefaxon, e-mailben kiild6tt irat esetén a tovabbitasra utald igazolast az irathoz kell szerelni.

A boriték cimoldalan fel kell tiintetni

a) akuldé (hivatali egység) megnevezését és cimét,

b) azirat iktatoszamat, tobb példany esetén a példanyok darabszdmat, sziikség szerint sorszdmukat,

c) acimzett megnevezését és cimét,

d) atovéabbitdsra vonatkozé egyéb jelzéseket (s. k. felbontasra, stirg6s, ajanlva stb.).

Az iratot a futdralosztalyon keresztiil, sajat (alkalmi) kézbesitével vagy elektronikus uton lehet tovabbitani.

Elektronikus uton (telefax, e-mail stb.) kiildott irat tovabbitasat az idépont, a tovabbitas modja, adathordozoéjanak

tipusa és adathordozéja megjeldlésével be kell jegyezni az iktatokdnyvbe.

Ha a tovabbitasra dtadott kildemények valamilyen okbdl - kilondsen a téves cimzés miatt — visszaérkeznek, nem

lehet az ligyet befejezettnek tekinteni. A visszaérkezett kiildeményt az irattal egytt vissza kell adni az Gigyintézének,

aki rendelkezik a visszaérkezett irat tovabbi kezelésérdl.

A kiildeményeket elektronikus Gton torténd kézbesités esetén a visszaigazolas biztositdsaval kell kezelni.

Elektronikus levélben iratot csak akkor lehet kiildeni, ha a cimzett a kérelmet elektronikus levélben kiildte be vagy azt

- az elektronikus levélcime megadasa mellett - kifejezetten kéri.

Amennyiben az elektronikus levél elkiildése meghiusul, illetve a kdzponti postafiok a letdltést nem regisztralta, az

elektronikus irat papiralapu hiteles valtozatat hagyomanyos kézbesitési modszerrel kell megkiildeni a cimzettnek.

Ha a cimzett az értesitési tarhelyére kérte a vélaszt, de annak megérkezése elétt az tigyfélkapuja megsz(linik, a BM a

hivatalos iratot irdsos formaban, papir alapon, postai Uton a cimzett lakcimére kildi meg.

Ha a cimzett a hivatalos iratnak az elektronikus kézbesitési tarhelyen torténé elhelyezését kdvetd 6tddik munkanapon

sem veszi at a kiildeményt, akkor a hivatalos iratot az ezt koveté munkanapon kézbesitettnek kell tekinteni. A

kézbesitési vélelem bedlltardl a BEDSZ mind a BM-t, mind a cimzettet automatikusan tajékoztatja az elektronikus

tarhelyikon.
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Ha a cimzett errél kérelemben rendelkezett, a BM a hivatalos iratot koteles a cimzett kulcstaraban elhelyezett nyilvanos
rejtjelez6 kulcsaval rejtjelezni. Amennyiben a cimzett a rejtjelezd kulcsat a rendszerbe nem toltotte fel, gy a hivatalos
iratot — ha jogszabaly nem zarja ki - titkositas nélkul kell megkiildeni a tarhelyére. Ha jogszabdly kizérja a titkositatlan
megkiildést, gy azt postai uton, a kérelemben megjeldlt lakcimre kell megkdldeni.

Az elektronikus tértivevényeket iktatds nélkil az Ggyirathoz kell mellékelni.

Elektronikus dokumentum kézbesitése esetén, amikor a cimzett a hivatalos iratra mutaté internetes hivatkozast
megnyitotta, akkor az elektronikus tértivevény automatikusan létrejon, és azt a BEDSZ a BM tarhelyére visszakiildi.
ABM-en bellil a belsé felhasznalasra késziilt iratok (pl. korlevelek) — az tigyintézés meggyorsitasa érdekében - a vezetéi
alairast kovetden, szkennelt valtozatban a féosztalyok, illetve osztalyok hivatalos e-mail postafidkjaba a levelezé
rendszeren keresztll is tovabbithaték. Az aldirt eredeti papir alapu példanyt, a keletkezteté hivatali egység
Ugyiratdban kell kezelni. A korlevelekre és egyéb BM-en bellili megkeresésekre adott vélasz vezetd éltal aldirt papir
alapu példényat az tigyintézé hivatali egység részére meg kell kiildeni az ligyiratba torténé elhelyezés céljabol.

V. fejezet
Az irat hatdridé-nyilvdntartdsba, irattdrba helyezése, levéltdri dtadds, selejtezés és megsemmisités
22. Az irat hatdridé-nyilvdntartdsba és irattdrba helyezése

Az irat hatarid6é-nyilvantartasba vagy irattarba helyezését a kiadmanyozasra jogosult vagy az éltala felhatalmazott
Ugyintézd aldirdsaval és a rdvezetés idépontjdnak megjeldlésével engedélyezi. A hatérid6t év, hd, nap megjeldléssel,
vagy az irattarba helyezést ,Irattdr” megjeldléssel az Gigyben eljaré tgyintézének kell az iraton és az eléadéi iven
feltlintetni.

23. Azirat hatdridé-nyilvdntartdsba helyezése

Az Ugykezel6nél kell hataridé-nyilvantartdsba helyezni azt az iratot, amelynek végleges elintézése valamilyen

kdzbeesé intézkedés elvégzése, feltétel bekdvetkezése vagy megszlinése utan valik lehetévé.

A hatérid6t az iratkezelési szoftver megfelel6 mezéjében, a naptari nap megjellésével kell feltlintetni.

Az ligykezel6 a hatarid6-nyilvantartasra atvett iratot koteles

a) azegyéb iratoktdl elkllonitve, a hataridéként megjeldlt naptéri napok és az iktatédszam sorrendjében elhelyezni
és nyilvantartani,

b) a hatdridé napjan — ha id6kézben mésként nem intézkedtek — az iktatokonyvbdl kivezetni és az ligyintézének
atadokonyvvel kiadni.

Ha a hatarid6 eredménytelendil telik el (pl. nem érkezik valasz), az tigyintézé koteles megsiirgetni a vélaszt, majd - a

vezetdi dontés szerint — tovabb kezelni az tigyiratot.

A hatdrid6bdl torténd kivételt, a slirgetést és a hataridé meghosszabbitdsat az ligyintézé az el6addi iven — aldirdsaval

és keltezéssel ellatva —, illetve az Uigykezel6 az iktatokonyv ,Kezelési feljegyzések” rovataba koteles feljegyezni.

24. Irattdr

Az iktatdhelyekkel rendelkezé hivatali egységek atmeneti irattarat kdtelesek mikodtetni.

A nem selejtezhetd, hatéridé nélkil a BM-ben 6rzendé, valamint a MOL-nak az Ltv. alapjan ataddsra ker(l6 iratanyag
6rzése, illetve dtadasig torténd kezelése az iratkezelés felligyeletét elldtd hivatali egység altal mikodtetett kozponti
irattar feladata.

Irattdrozés céljara megfeleléen kialakitott és felszerelt, az irattari anyag szakszer( és biztonsagos érzésére alkalmas
helyiséget kell biztositani. Az irattar berendezésénél a tliz- és a balesetvédelem mellett a kezelés célszerlségi
szempontjait is figyelembe kell venni.
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Az irattari helyiség akkor felel meg céljanak, ha széraz, portdl és mas szennyezédéstdl tisztan tarthato, megfeleléen
megvildgithatd, levegéje cserélhetd, ha benne a tlz keletkezése a legbiztosabban elkeriilhets, nem veszélyeztetik
kdzmuvezetékek, a kivil tamadt tlztél és er6szakos behatoldstol védett.

Aziratok elhelyezésére nyitott, stabil rendszerben telepitett — fellleti festékkel ellatott, fémbdl készitett — allvanyokkal
kell az irattdri helyiséget berendezni.

Az iratanyag tdroldsdra az Ugyintézés sordn és az irattdrban az iratok egyuttkezelését, portdl valé védelmét és az
allvanyokon torténé szakszerl elhelyezését egyarant szolgalé taroldeszkozoket kell hasznalni. Az irattarba
helyezéskor az iratokat a mlanyag irattartokboél (genotherm) ki kell emelni, azokrél a fémkapcsokat (gemkapocs stb.)
el kell tavolitani.

A nem papir alapu iratok tarolasat az adathordozé idétallésagat biztositdé paramétereknek megfeleléen kialakitott
tarolérendszerekben kell biztositani. A taroldsbdl adédhaté adatvesztés elétt gondoskodni kell az adathordozon
taldlhato informacidk hiteles masoldsérol, konvertaldsarol, atjatszasarol.

25. Irattdrozds és az irat dtmeneti irattdrba helyezése

Az irattdrba adast és az irattari anyag kezelését dokumentaltan, visszakereshetéen kell végezni.

Atmenetiirattarban kell elhelyezni az elintézett, tovabbi érdemi intézkedést nem igénylé, irattéri tételszammal ellatott
Ugyiratokat.

Az iktatékonyv megfeleld rovataba az irattarba helyezés idépontjat be kell vezetni, és az tigyiratokat el kell helyezni az
irattari tételszamnak megfelelé gyujtobe.

Az irattarba helyezést a hivatali egység vezetdje vagy az altala felhatalmazott munkatars engedélyezi.

Az irattdrozas az ligyben eljard, feladatkarileg illetékes hivatali egység kotelezettsége.

Amennyiben az ligyirat egy vagy tobb alszdmra iktatott irata nincs az irattdrozéasra kotelezettnél, a hidnyzé iratokat be
kell gydjteni, azaz at kell adni (és venni) az Gigyben eljaré hivatali egység részére.

Az alszamos iratok csak a fészamos irattal egyutt irattarozhatdak, egy lgyirathoz tartozé Ugyiratdarabok nem
maradhatnak kiilonb6z6 hivatali egységeknél.

Az dtmeneti irattdrba helyezés el6tt az Uigyintézének (ha eddig nem tértént meg) meg kell vizsgalnia, hogy az el&irt
kezelési és kiadasi utasitasok teljesliltek-e. A feleslegessé valt munkapéldanyokat és masolatokat ki kell emelnie, és a
selejtezési eljards mellézésével — a vonatkozé eldirdsok betartasaval - meg kell semmisitenie.

Az Ugyintézének legkésébb az ligy befejezésével egyidejlileg az iratra és az el6addi iv megfelelé rovataba az irattari
terv alapjan meghatarozott irattari tételszamot és a meg6rzés idejét ra kell vezetnie, valamint az ligyiratdarabokat,
alszam szerint emelkedd sorrendben, hidnytalanul az alapirat el6adéi ivében kell szerelnie.

Az lgyben keletkezett kiilonb6z6 ligyiratdarabokbdl 6sszedlld tgyiratnak a leghosszabb megdrzési id6t biztositod
Ugyiratdarab irattari tételszamat kell adni.

Az elektronikus adathordozéra felvitt iratokat, kezelési feljegyzéseket, nyilvantartasi adatokat egy kozos
adathordozoén kell kezelni. Az elektronikus adathordozékon térolt adatok, dllomanyok utdlagos elolvasasat,
hasznalatat mindenkor biztositani kell az erre szolgal6 eszkozok esetleges modositasa, cseréje esetén is. Ha ez nem
biztosithatd, az elektronikus iratokrél hitelesitett papirmasolatot kell késziteni, vagy hivatalosan kell nyilatkozni arrdl,
hogy a készitett masolatok tartalmilag és formailag megegyeznek az elektronikus adathordozén rogzitett iratokkal.
Az irattarba helyezés alkalmaval az tGigykezel6 koteles ellenérizni, hogy az ligykezelés szabalyainak eleget tettek-e.
Amennyiben az lgykezelé hianyossdgot észlel az iraton, visszaadja az ligyintézének, aki gondoskodik annak
kijavitasarol.

Hidnyos vagy irattari tételszam nélkili Ggyiratot az ligykezel irattdrozasra nem vehet at.

Az dtmeneti irattarban az iratokat keletkezési évek szerint, az irattari tételszamok, azon beliil az iktatészam emelkedd
sorrendjében kell elhelyezni és 6rizni, e szabalytdl eltéréen lehetdség van az dtmeneti irattdrban a selejtezés/levéltéri
4tadds évszamanak megfeleléen tételszamok, azon belil iktatészamok emelkedé sorrendjében is elhelyezni az
irattarozasi utasitassal ellatott tigyiratokat.

A dossziékban 6rzétt iratoknal az irattéri tételszamot a dosszién is fel kell tiintetni.

Aziktatokonyv ,irattarba helyezés idépontja”, valamint ,irattari tételszam” mez6jében azirattarba helyezés idépontjat
és az irattéri tételszamnak megfeleld irattari helyet nyilvan kell tartani.

A selejtezéseket kovetden visszamaradd, nem selejtezhetd, maradandé értékd iratokat a hivatali egység atmeneti
irattaraban kell 6rizni a kdzponti irattar részére torténé atadasig.
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Az irattarbdl kiadott iratokrol kilon nyilvantartast kell vezetni, helylikre Ggyiratpotld lapot kell elhelyezni. Az irat
kiadasat és visszaérkezését az iktatokdnyvben is jelezni kell. Az ligykezel6 az irattarbdl iratot véglegesen csak a vezetd
irdsbeli engedélye alapjan adhat ki, kivéve, ha az iratot mas iktatott irathoz szerelik. Az ligykezel6 iratot véglegesen — a
rogzitett kivételekkel - csak a kozponti irattarnak adhat at.

26. Az iratok dtaddsa a kdzponti irattdr részére és a k6zponti irattdr miikédése

A kdzponti irattarba

a) alezart évfolyamd, papir alapu Ggyiratokat és azok papir alapu segédkonyveit,

b) az iktatokonyv zdrdsdnak részeként elkészitett elektronikus érkeztetd-nyilvdntartasnak, elektronikus
iktatokdnyvnek és adatalloményainak (cimlista, tételszam, meg6rzés, naplézas informacioi) és az elektronikus
dokumentumoknak az év utols6 munkanapi iktatasi allapotat tlikrozé, idébélyegzdével ellatott, elektronikus
adathordozéra elmentett valtozatat tartalmazé adathordozdkat kell leadni.

Ahivataliegységek azirattdrozott iratok koziil a nem selejtezhetSeket keletkezésiik utan legkorabban 6t év elteltével a
kdzponti irattarnak kotelesek atadni. A selejtezhetd iratanyag a selejtezés elvégzéséig az atmeneti irattdrakban
6rzendé.
A személyi és fegyelmi anyagok, a személyzeti panaszligyek iratanyagat a Személylgyi Féosztély, a gazdasdgi,
pénzligyi tigyekkel kapcsolatos iratanyagot a Pénzligyi Eréforras-gazdalkodasi Féosztaly kezeli és 6rzi.
A kozponti irattar az iratokat eredeti alakjukban, eléadéi ivben elhelyezve, hivatali egységenként, a keletkezés, azon
bellll a selejtezés vagy a levéltari atadas évszamanak megfelel6en, az irattéri tervben meghatéarozott tételszamok
szerint csoportositva és az iktatészdamok novekvé sorrendjébe rendezve, savmentes irattdrolé dobozokban,
nyilvantartasaikkal egyiitt, irat dtadds-atvételi jegyz6konyv és ennek mellékletét képezé iratjegyzék (8. és 9. szdmu
iratminta) kiséretében veszi at. Az iratokrol el kell tavolitani az 6sszeflizéslikh6z haszndlt anyagokat, pl. fémbdl készilt
iratkapcsoldt, mtianyagbol késziilt iratboritdkat stb.

Aziratok dtadasakor két példanyban kell elkésziteni az — 4tado hivatali egység vezetdje, vagy az altala kijelolt, az atadas

lebonyolitasaért felel6s ligyintézd és a kdzponti irattarat miikodtetd osztaly vezetdje, vagy az altala kijeldlt irattaros

altal alairt — ,Irat atadas-atvételi jegyz6konyvet”, amelynek melléklete a 228. pont el6irasainak megfeleld tételszam
szerinti iratjegyzék. A nem selejtezhetd jegyz6konyv és az iratjegyzék egyik példanya a kdzponti irattaré, a masik az
iratot atadd hivatali egységé, amelyet az atmeneti irattarban kell megdrizni.

A hidnyosan vagy félreérthet6en kitoltott dtadas-atvételi jegyzékonyvet és iratjegyzéket helyesbitésre az atadasért

felel6s vezetdnek vissza kell kiildeni, annak helyesbitéséig a kdzponti irattar nem fogadhatja be az adott jegyzékben

szerepld iratokat.

A kozponti irattarba leadasra ker(ld lgyiratokat az iratkezelési szoftverben dokumentalni kell.

A kdzponti irattdrba dtadasra keriild elektronikus dokumentumokat archivalni kell az irattarba helyezés szabalyainak

medgfelelSen.

A kdzponti irattarba helyezés médjat az adathordozo hatarozza meg:

a) apapiralapu iratokat a kbzponti irattari helyiségben kell elhelyezni,

b) azelektronikus iratokat hattérallomanyban kell archivalni az irattarba helyezés szabalyainak megfeleléen,

c) azarchivalt, két évet meghaladé 6rzésiidejd, elektronikus iratokrél a 2. év végén gépi adathordozéra - a kdzponti
irattar rendszerének megfeleld csoportositadsban — hitelesitett masolatot kell késziteni,

d) vegyes Ugyiratok esetében a selejtezhetének mindsitett iratokat az adathordozénak megfelelé modszerrel kell
irattarozni, az lgyirat egységét ebben az esetben az tgyviteli rendszer altal generalt modszerrel kell biztositani,

e) a nem selejtezhetd, levéltari atadasra keriilé vegyes Uligyiratok esetében az ligyiratba az elektronikus iratokrol
készult papir alapu hiteles masolatot kell elhelyezni tovabbi intézkedésig.

Az elektronikus dokumentumokat tartalmazé adathordozé esetében a kdzponti irattarban csak az irattari tervben

meghatarozott érzési idének megfeleléen aktualizalt dllapotot tiikr6zé példanyt lehet térolni.

Az irattdrba addst és az irattéri anyag kezelését elektronikus dokumentumok esetében is dokumentaltan,

visszakereshetéen kell végezni.

A kozponti irattarban elhelyezett iratokrol naprakész nyilvantartast kell vezetni. A nyilvantartas a raktari egységek

szintjén készul. Tartalmazza a raktari egységben elhelyezett iratok irattari jelét és sziikség esetén az egy adott raktari

egységben taldlhatd, azonos irattdri jelhez tartozé iratok elsé és utolsé iktatdszamat, a raktéri egység irattéri helyének
azonositojat. A nyilvantartasba be kell vezetni a kiselejtezett és a levéltari dtaddasra kerdlilt iratokat.
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Az elektronikus adathordozé id6tallésagat biztositd paramétereknek megfeleléen kialakitott tarolérendszerekben

kell biztositani a tarolast.

Azokrol az iratokrél, amelyeket a hivatali egység visszatart és az iktatokdnyvbdl nincs kivezetve, hidnyjegyzéket kell

késziteni, amelyet mellékletként az irat dtadas-atvételi jegyzékonyvhoz kell csatolni. Késébbi leadds utédn a

hidnyjegyzékbdl tordini kell ,Kézponti irattarba helyezve” megjegyzéssel.

A hivatali egységek kotelesek az altaluk kiadott id6szaki kiadvanyok és rendszeres tajékoztatok egy-egy példanyat a

kdzponti irattarnak megkuldeni.

A kozponti irattar

a) nyilvantartja a BM iratképzé hivatali egységeit,

b) azirattarban 6rzott iratanyagokrdl gyarapodasi és fogyatéki naplot vezet,

c) azdrizetében 1évé lejart megdrzési ideju iratokat selejtezi,

d) gondoskodik a nem selejtezheté koziratoknak a MOL, illetve egyéb illetékes levéltar és torvény altal
meghatarozott szerv részére torténd atadasarol.

A kdzponti irattar papir alapu iratot csak a készit hivatali egység vagy a feladatait atvevé hivatali egység vezet6jének

irasbeli megkeresésére kolcsonoz ki, illetéleg engedélyezi a betekintést (2. szdmu iratminta). Ha més hivatali egység

iratdt kérik ki a kdzponti irattarbdl, illetéleg mas hivatali egység iratdba kérnek betekintést, akkor a leadd hivatali

egység vagy a feladatait atvevé hivatali egység vezetdjének irdsbeli engedélye is szlikséges. Megsz(int hivatali egység

esetén az engedélyt a kozponti irattdrat mikodtetd hivatali egység vezetéje adja meg. Az irat kiaddsat és

visszaérkezését az iktatokdnyv megfeleld rovatdban rogziteni kell.

A kolcsonzési naplot az iratkezelési segédletekre vonatkozé elSirdsok szerint kell kezelni.

A kolcsdnzési naplo rovatai:

a) sorszam (évenként 1-gyel Ujrakezd6d6, folyamatos);

b) irattéri hely: irattdr neve, ha nem irattdranként vezetik a kdlcsonzési naplét, abban az esetben a polc sorszama,

c) doboz/csomd sorszédma,

d) irat azonosité szama,

e) iktatott iratnal iktatoszam/tételszam/év,

f)  mas nyilvantartds szerint nyilvantartasba vett iratoknal a nyilvantartas szerinti sorszam (pl. szdmlasorszam,
bizonylatnal kdnyvelési napl6 sorszama/tételszam/évszam)

g) azirattargya,

h) akiemelésideje (év, h6, nap),

i) akiemelés alapjaul szolgdlo irat azonosité szama,

j)  akiemelést végzd neve,

k) akolcsonzés hatdrideje (év, hé, nap),

I) avisszahelyezés ideje (év, ho, nap),

m) a visszahelyezést végzd neve,

n) engedélyezd neve, amennyiben nem a készité részére torténik az iratkiadas.

Elektronikus iratok esetében a jogosult felhasznaldk naplézas mellett tekinthetik meg az iratot.

A kdzponti irattar a levéltarak, illetve torvény altal meghatarozott szervek részére torténd atadason kivil iratanyagot

véglegesen nem adhat ki, kivéve, ha azt ezen Iratkezelési Szabalyzatban el6irt megkeresés szerint mas irathoz szerelik.

27. Az iratok selejtezése

Az irattarba helyezett iratokat az irattari tételszamok figyelembevételével évente selejtezni kell. A megérzési hataridé
lejaratanak szamitasakor az irattari tételbe sorolas évében érvényes irattdri tervben megjeldlt megdrzési idét az
Ugyirat lezardsat kovetd év elsé napjatodl kell szamitani. Adott év iratanyagat az irattarba keriilés naptari évétdl
szamitott megd&rzési idd letelte utan szabad csak kiselejtezni. (Pl. a 2010-ben keletkezett 1 éves megd&rzésiidej( irattari
tételeket csak 2011. december 31. utan, vagyis 2012-ben szabad kiselejtezni.)

A hivatali egységeknél minden év 4prilis 31-ig selejtezni kell a lejart megérzési hataridejl iratokat. A hivatali
egységeknek a MOL selejtezési engedélyét a kdzponti irattaron keresztil kell beszereznitik. Az iratok selejtezését az
Ugyirat lezarasakor érvényben 1évé irattéri terv szerint kell végrehajtani.

Az iratselejtezés elvégzésére legaldbb hdromtagu selejtezési bizottsagot kell létrehozni. Ennek egyik tagja az
Ugykezeld, masik tagja az ellenbrzést végzé vezetd, tovabbi tagjat vagy tagjait a hivatali egység vezetéje jeldli ki.
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A selejtezési bizottsdg feladata a selejtezés szakszer(i megszervezése és lebonyolitasa.

A nyilvantartasba vett iratok felesleges példanyainak selejtezésérél jegyzékonyvet nem kell felvenni, de annak
megtorténtét a nyilvantartdsokban és az irattari példanyon fel kell tlintetni.

A selejtezés sordan ellenérizni kell

a) aziratok irattari tételszam, illetve megdrzési idd szerinti csoportositasat,

b) a nyilvantartds alapjan csoportositott iratok hidnytalansagat.

A selejtezésrél 3 példanyban jegyzékonyvet kell felvenni (6. szdmu iratminta), amely tartalmazza

a) aselejtezést végzd hivatali egység megnevezését,

b) aselejtezési bizottsdg tagjainak nevét, beosztasat, aldirdsat,

c) aselejtezésieljaras ald vont irategytittes keletkeztetdjét,

d) aziratok évkorét,

e) aselejtezésre kivalogatott iratok irattari tételszamat, tételszam szerinti terjedelmét (iratfolydméterben),

f) azirattari tétel cimét,

g) aselejtezésre kerll6 irategyuttes terjedelmét,

h) ahivatali egység vezetdje ellendrzési feladatainak megtorténtét,

i)  ahivatali egység korbélyegzéjének lenyomatdt,

j)  amegsemmisités idépontjat,

k) aselejtezés alapjaul szolgdlé normdk megnevezését.

A selejtezési jegyz6konyv mellékleteként selejtezési iratjegyzéket kell késziteni (7. szamu iratminta), mely tartalmazza
a selejtezésre kerilé iratok tételszamahoz kapcsolédodan az iktatdszamokat, az iratjegyzék készitésének idépontjat, a
készité személy nevét és aldirdsat.

A selejtezési jegyzékonyvet a selejtezési bizottsdg tagjai aldirjak, és a hivatali egység korbélyegzéjének lenyomatdval
latjak el.

Az iratselejtezési jegyz6konyveket iktatds utan 2 példanyban, az iratjegyzéket 1 példdnyban a kézponti irattarnak kell
megkuldeni, amely azokat a MOL-nak tovabbitja a selejtezés engedélyeztetése végett.

A selejtezés idépontjat az iktatokonyv megfelel6 rovataba be kell vezetni.

Elektronikus dokumentumkezelés esetén az adatbazisban levé iratok metaadatainak selejtezése fizikai torlés nélkdl, a
selejtezés tényére vonatkozé megjeldléssel torténik. A selejtezést kdvetben az elektronikus dokumentumokat meg
kell semmisiteni, azaz visszadllithatatlanul t6rolni kell az adatbazisbol.

Az elektronikus adathordozén térolt elektronikus dokumentumok selejtezése és megsemmisitése fizikai torléssel az
altalanos szabalyok szerint torténik. A hozzéjuk kapcsolddo iktatasi adatok (metaadatok) ,selejtezett” megjeldléssel
tarolanddk.

A fizikai torlést kovetéen a selejtezésre vonatkozo iratkezelési metaadatokat és a kapcsolédd adatallomanyokat, a
tovabbi 6rzést igényld elektronikus dokumentumokat a rendszergazda archivélja. Ezzel egyidejlleg a kozponti irattér
kdzremikodésével roncsoldssal megsemmisiti a selejtezési és megsemmisitési eljards alapjat képezé korabbi,
legutolso archiv adatbazist tartalmazé adathordozét, amirél jegyzékonyvet vesz fel.

28. Megsemmisités

A MOL selejtezési engedélyének birtokdban — melyet a sziikséges ellen6rzés utan a selejtezési jegyzékonyv
visszakuldott példanyéra irt zaradék tanusit — a hivatali egység vezetéje, az adatvédelmi és biztonsagi elSirdsok
figyelembevételével gondoskodik a megsemmisitendé iratoknak az elszdllitdsig torténé elhelyezésérél és
biztonsagos meg6rzésérol.

A kiselejtezett iratokat zUzassal, vagy az irat anyagatol fliggé egyéb moddszerek alkalmazasaval ugy kell
megsemmisiteni, hogy tartalmukat ne lehessen megéllapitani.

Akiselejtezett — papirzsakban elhelyezett — iratanyag megsemmisitésre valé elszéllitdsat a kdzpontiirattar koordindlja,
ezért a selejtezett megsemmisitésre varo iratanyaggal rendelkezd hivatali egység errdl a kdzponti irattarat értesiti,
amely gondoskodik a selejtezett iratanyag — a szallitds megszervezését koveté - elszéllittatasara. Papirzsdkok
beszerzését a hivatali egységek az irodaszer igénylésével eszkézolhetik.

A papirzsakokba kizérélag a megsemmisitésre vard papir alapu adathordozdk helyezheték el. Semmilyen mds
alapanyagu adathordozé, egyéb targy elhelyezése nem megengedett. A papirzsdkokra a selejtezett papir alapu



HIVATALOS ERTESITO * 2011.évi4.szdm 357

263.

264.

265.

266.

267.

268.

269.

270.

271.

272.

273.

adathordozot elhelyezé felelés hivatali egység megnevezését ra kell vezetni, nyilasat ugy kell lezérni, hogy aziratok ne
szérédjanak ki.

Elektronikus dokumentumkezelés esetében a selejtezést és a fizikai torlést kdvetéen a selejtezésre vonatkozd
iratkezelési metaadatokat és a kapcsol6dé adatéllomanyokat, a tovabbi 6rzést igénylé elektronikus dokumentumokat
a rendszergazda archivélja. Ezzel egyidejlileg a kdzponti irattdr kozrem(kddésével roncsoldssal megsemmisiti a
selejtezési és megsemmisitési eljaras alapjat képezé kordbbi, legutolsé archiv adatbazist tartalmazé adathordozot,
amirdl jegyzékdnyvet vesz fel.

29. Az iratok levéltdrba addsa

A nem selejtezhet6 iratokat — a hatarid6 nélkil 6rzend 6k kivételével — a kdzponti irattar az Ltv. alapjan 15 évi 6rzésiid6
utan, elézetes egyeztetéssel adja 4t a MOL-nak.

Az atadando lgyiratokat az Gigyviteli segédletekkel egyiitt, nem fert6zott allapotban, a BM koltségére az irattari terv
szerint, dtadas-atvételi jegyzékonyv kiséretében, annak mellékletét képezd dtadasi egység szerinti (doboz, csomag
stb.) tételjegyzékkel egyiitt (8. és 9. szamu iratminta), teljes, lezart évfolyamokban levéltari 6rzésre alkalmas savmentes
dobozokban kell dtadni. A visszatartott Ugyiratokrél kulon jegyzéket kell késziteni. Az dtadasi iratjegyzéket és a
visszatartott iratokrol készitett jegyzéket — a MOL-lal egyeztetett mddon — elektronikus formaban is at kell adni.
Elektronikus iratokat a kiilon jogszabdlyban meghatarozott formatumban, az iratok levéltari kezelését (olvashatéva
tétel, levéltari selejtezés, levéltari feldolgozas, masolat kiadasa, kutathatdésag stb.) biztosité elektronikus
segédkonyvekkel egyiitt kell levéltarba adni.

Aziratok levéltari atadasanak tényét és idejét az iratkezelési szoftverben rogziteni kell és az irattari segédkonyveken is
at kell vezetni.

VI. fejezet

Intézkedések a minisztérium megsziinése, feladatkérének megvdltozdsa, hivatal és munkakér
dtadds esetén

30. Intézkedések a minisztérium megsziinése, illetve feladatkérének megvdltozdsa esetén

Az Ltv.-ben foglaltaknak megfeleléen kell intézkedni a BM megsziinése, feladatkorének megvaltozasa esetén az
érintett irattari anyag tovabbi elhelyezésérdl, biztonsdagos megdrzésérdl, kezelésérdl és tovadbbi hasznédlhatésagarol.
Hivatalatadas esetén az errdl felvett és iktatott jegyz6kdnyvben fel kell tlintetni az utolsé iktatészamot és tételesen fel
kell sorolni az dtadott, illet6leg atvett ligyiratokat és az tigyirathatralékot.

Az iratkezelési folyamat résztvevéit (hivatali egység vezetdje, szigndld, kiadmanyozo, Ugyintézd, ligykezeld)
megszlinés, atszervezés és személyi valtozas esetén a kezelésiikben |évé iratokkal, a nyilvantartasok alapjan tételesen
el kell szdmoltatni, az elszdmoltatasrol jegyzékonyvet kell felvenni. A kezelésiikben 1évé iratanyag rendezésének
hianyossaga esetén a hidnyossag megszilintetéséig (maximum a felmentési idének a munkaltaté dontésétdl fliggd
munkavégzési kotelezettség aldli mentesités tartamdara) nem mentesithetéek a munkavégzési kotelezettség aldl.

31. A megsziint hivatali egységek iratainak kezelése

Hivatali egység megszlinése esetén a kezelésébe tartozd valamennyi kiildeményt, az el nem intézett, folyamatban
lévé ligyek iratait dtadas-atvételi jegyzékonyv kiséretében at kell adni a megsziiné hivatali egység feladatkorét dtvevé
hivatali egységnek (a tovabbiakban: atvevé hivatali egyséq).

Amennyiben a megsz(iné hivatali egység kiilonallo iktatokonyvvel rendelkezett, akkor az iktatdkonyvében a végleges
atadast jelolni kell, az iktatokonyvet le kell zarni és az dtadott folyamatban 1évé ligyek iratait az atvevd hivatali egység
iktatokonyvébe - az irat korabbi iktatoszamanak és iktatékonyve azonositojanak feltlintetésével — be kell iktatni.
Amennyiben a megszliné és az atvevd hivatali egység kozos iktatokonyvet haszndlt, az iktatokdnyvben az dtvevd
hivatali egységet mint felel6st rogziteni kell.
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Ha a megsz(iné hivatali egység feladatkore tobb hivatali egység kodzott oszlik meg, az irattéri anyagot a feladathoz
kapcsoléddan - irattéri tételenként — lehet megosztani, vagy ha ez valamilyen okndl fogva nem lehetséges, akkor a
kdzpontiirattarban kell elhelyezni. Az egyes tigyiratokra vonatkozé igényt mésolat készitésével vagy kdlcsénzéssel kell
teljesiteni. A folyamatban évé és a befejezett tigyek iratait a 271. pontban meghatarozottak szerint kell kezelni.

A megsz(n6 hivatali egység papir alapu lezart iktatokonyvét a kdzponti irattarban kell elhelyezni és a tovabbiakban
kezelni. Elektronikus iktatokonyv esetében az dtvevd hivatali egység szamara a hozzéférést biztositani kell.

Ha a megszint hivatali egység feladatkorét nem veszi &t mas hivatali egység, iratanyagat a kozponti irattarban kell
elhelyezni.

A 272-274. pont rendelkezéseit a hivatali egységet érint6 feladatkor dtadasa esetén is alkalmazni kell.

32. Munkakdérdtaddssal kapcsolatos rendelkezések

A hivatali egységtdl tavozot (vezetd, Uigyintézé, illetve ligykezel6), vagy aki a tovabbiakban egyéb ok miatt iratot nem
tarthat maganal, a rabizott iratokkal a nyilvantartds alapjan tételesen - jegyzékonyv felvétele mellett — el kell
szamoltatni. A hivatali egységek a személyi valtozésokrdl a rendszergazdat értesitik, illetve az Iratkezelési Szabalyzat
55. pontja alapjan kezdeményezik az iratkezelési szoftverben a jogosultsdgok érvénytelenitését.

VII. fejezet
Az iratkezeléssel kapcsolatos egyéb rendelkezések
33. Bélyegzé6kkel kapcsolatos rendelkezések

A BM hivatalos bélyegzéje a Magyar Koztarsasag cimerével elldtott korbélyegzé. A BM felsGszintli vezeti a

tisztséguket, illetve beosztasukat megjel6ld, a Magyar Koztarsasdg cimerével elldtott korbélyegzét haszndlnak.

A hivatali egységek korbélyegzéjén felil a ,Belligyminisztérium”, alul a szervezeti egység hivatalos megnevezése

szOveg szerepel.

A korbélyegzoket — a lenyomataban is megjelend — sorszammal kell ellatni és ennek megfeleléen nyilvantartani.

A korbélyegzok nyilvantartasardl az Iratkezelési és Adatvédelmi Féosztaly gondoskodik.

A nyilvantartas tartalmazza a bélyegz6t hasznald személy és hivatali egység megnevezését, a bélyegz6 lenyomatat,

egyértelmlen azonosithaté médon az atado és a bélyegzd hasznéldjanak a nevét, alairdsat, valamint a visszavétel,

tovabba korbélyegzé elvesztésének vagy eltulajdonitdsanak idépontjat.

Korbélyegzé a felsészintli vezet6nek, a hivatali egységnek az tigykorébe tartozéd kiadmanydn, a kiadmanyozasi rend

szerinti hitelesitéshez hasznalhaté. A kdrbélyegzét a hivatali id6 utan, illetve a hivatali helyiségbdl valé tavozaskor el

kell zarni.

A korbélyegz6t az éplletbdl csak abban az esetben lehet kivinni, ha ez az éptileten kiviili munkavégzéshez feltétlentl

szlikséges.

A korbélyegzdk, fejbélyegzdk, illetve egyéb bélyegzék (a tovabbiaban egyitt: bélyegzdk) igény szerinti

megrendelésérdl, nyilvantartasardl, kiadasarol és selejtezésérdl az Iratkezelési és Adatvédelmi Féosztaly gondoskodik.

A bélyegzdk az 5. szamu iratminta felhasznalaséval igényelheték.

A bélyegzbket az Iratkezelési és Adatvédelmi Féosztalytdl kell igényelni. A megrendelés alapjan a Pénzigyi

Er6forras-gazdalkodasi Féosztaly gondoskodik azok elkészittetésérél, beszerzésérdl és az Iratkezelési és Adatvédelmi

Féosztalynak torténé atadasarol, azok nyilvantartasba vétele és a haszndlé részére valé atadasuk dokumentdlasa

céljabal.

A hivatali egység vezet6je gondoskodik

a) abélyegzé haszndlojanak személyében bekdvetkezd valtozas nyilvantartason torténd atvezettetésérdl,

b) szervezeti talakulas esetén, tovabba ha a bélyegzé elhasznalédott vagy megrongélédott, annak igénylésérdl,
leadasarol, cseréjérol.

A bélyegz6 hasznéldja felelés annak rendeltetésszer(i hasznélataért, biztonsdgos 6rzéséért.

Amennyiben a hasznalé észleli, hogy korbélyegzdje elveszett vagy azt eltulajdonitottak, haladéktalanul intézkednie

kell arrol, hogy a korbélyegzével vald visszaélés megakadalyozhaté legyen. Ennek érdekében
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a) irasban értesiti az iratkezelés felligyeletét ellatéd vezetdt,

b) az iratkezelés felligyeletét ellatd vezeté gondoskodik a korbélyegzé dletiltasardl szold kozleménynek a
megjelentetésérél a Hivatalos Ertesitében,

c) akorbélyegzé elvesztését vagy eltulajdonitasat a bélyegzé-nyilvantartasban fel kell tiintetni,

d) az elveszett vagy eltulajdonitott korbélyegzé Uj sorszamu bélyegzével potolhatd, a letiltast kovetden elbkerdiilt
korbélyegzét selejtezni kell.

A védendé adatot tartalmazé adathordozok téroldsara szolgaléd pancél, illetve lemezszekrényekhez hasznalatos

személyi (negativ) pecsétnyoméra (a tovabbiakban: pecsétnyomo) vonatkozé igényt a Biztonsagi Szabalyzatban

meghatarozott hivatali egységnél irdsban kell bejelenteni, amely gondoskodik annak beszerzésérdl, nyilvantartasba

vételérol és — alairas ellenében - a jogosultnak torténd kiadasarol.

34. Az iratsokszorositds és a nyomdai elédllitds szabdlyai

Nem mindsitett kiadvédny, nyomdai termék barmely nyomdaval elkészittetheté. A kiilsé nyomdaval kotott
szerz8désben azonban rogziteni kell a nyomdai termék készitésével kapcsolatos kikotéseket (a kézirat, a korrektura
visszaaddsa, a selejtanyagok megsemmisitése stb.).

A nyomddba kiildott, jovahagyott iraton barmilyen valtoztatdsra csak az iratot jovahagyé vezet6 jogosult engedélyt
adni.

35. Aziratkezeléssel kapcsolatos munka ellenérzése

A hivatali egység vezetdje hivatali egységénél koteles

a) szlkség szerint, de legaldbb évente ellendrizni az iratkezelés rendjét és az Iratkezelési Szabalyzatban foglaltak
végrehajtasat, kiemelt figyelemmel az ligyiratok irattarba helyezésére,

b) gondoskodni - az iratanyag felesleges felhalmozddasanak elkertilése érdekében - az iratanyag évenkénti
selejtezésérdl,

c) szakszerlien mlkodtetni a szakterilete atmeneti irattérat,

d) azellendrzések sordn megéllapitott hidnyossagok megsziintetése érdekében intézkedni,

e) gondoskodni - az Iratkezelési Szabalyzatban meghatarozott id6 utan - az iratanyag kdzponti irattarba adasardl,

f)  kozvetiteni az Iratkezelési Szabdlyzat modositasara iranyuld javaslatait az iratkezelés felligyeletével megbizott
vezetdnek.

A hivatali egység vezet6jének az ellendrzéssel kapcsolatos észrevételeit és utasitasait jegyzékonyvbe kell foglalnia és a

szabdlytalansagok megszlintetését ismételt ellendrzés utjan kell megvizsgalnia, a jegyz6kdnyv egy példanyét az

iratkezelés felligyeletét ellatd vezetének meg kell kiildenie.

A MOL képvisel6je az ellenérzési jogosultsagabol adddo feladatanak elladtasa soran

a) azlgykezel6i és az irattari helyiségbe beléphet, az iratokba — mindsitett adatot tartalmazo iratok kivételével — és
az iratkezelési nyilvantartasokba betekinthet, az iratkezelési tevékenységet folyamataban vizsgélhatja;

b) a nem selejtezhet6 iratok épségben és hasznédlhaté dllapotban torténé megdérzését sulyosan veszélyeztetd
hibakat és hidnyossagokat jegyzékdnyvbe foglalja, megsziintetésikre hataridét allapit meg;

c) amennyiben jelzése alapjan a hivatali egység a jegyzékonyvben meghatdrozott ideig nem intézkedik, a
szabdlysértési eljaras meginditdsa céljabol a felligyeleti szervet értesiti, annak hianyaban a szabalysértési eljaras
meginditasat maga kezdeményezheti.

36. Ugyiratok iktatdsi szabdlyai az iratkezelési szoftver lizemzavara esetén

Hivatali egységenként papir alapu iktatékonyvet (a tovabbiakban: iktatokonyv) kell felfektetni arra az esetre, ha
barmely okndl fogva az ligykezel6k szamara az iratkezelési szoftverhez valé hozzaférés tobb éran keresztiil nem
biztositott.

A ,slrg6s”, ,azonnal”, ,soron kivul” jeloléssel elldtott iratokat, az adott évben 1-t6l kezdédé iktatészammal, a
hitelesités szabalyai szerint erre a célra megnyitott, UZ egyedi azonositasi jellel ellatott papir alapu iktatokényvben kell
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iktatni, ha az izemzavar a 4 6rat meghaladja, tovabba a megkiilonboztetett jeldlés nélkili iratokat is, ha az iktatas
akadalyoztatasa meghaladja a 24 6rat.

Az el6z6 pont szerint nyilvantartasba vett iratokon az iktatoszam feltiintetésénél az iktatokdnyv azonositéjat és az ,UZ”
egyedi azonositasi jelolést kell alkalmazni. Az adott hivatali egység iktatokonyv azonositdja a kdzponti fényilvantartasi
konyv nyilvantartasi sorszama {pl. iktatokonyv azonositdja: BM67/f6szém:233-alszam:1/évszam:2010/egyedi azonositasi
jelolés: UZ (BM67/233-1/2010./U2)}. Az ,UZ" egyedi azonosito jeldléssel ellatott papir alapu iktatokényvek beszerzésérdl,
valamint az UZ-iktatokényvek kézponti fényilvantartasba vételérdl az Ugykezelési és Irattari Osztaly gondoskodik, azok
hitelesitésére, vezetésére az iratkezelési segédkdnyvekre vonatkozo szabalyokat kell alkalmazni.

Az iktatds sordn, amennyiben ismert az iratkezelési szoftverben hasznalt iktatészam, akkor azt minden esetben fel kell
tlintetni a papir alapu iktatokdnyv ,Megjegyzés” rovatdban.

Az lizemzavar megsz(inését kdvetéen minden Ugyiratot az iratkezelési szoftverbe at kell iktatni. Az dtvezetés tényét a
két nyilvantartasban - a kdlcsondsen hivatkozott iktatdszamokkal — jelezni kell.

Az lizemzavar esetén hasznalt iktatokonyvben az év végén az iktatdsra felhasznalt utolsé szamot kdvetd aldhuzassal
kell a zarast elvégezni, majd azt a keltezést kdvetben aldirdssal és a hivatali egyséqg korbélyegzéjének lenyomataval kell
hitelesiteni.

A lap aljan vizszintes vonallal le kell zarni, ha a lapon fennmaradtak szamok, a lezéras atlos vonallal torténik. A lapra ra
kell vezetni, hogy mely iktatészdmmal zérul az iktatékonyv, és mikor tortént a lezaras.

Az iktatokonyv lezardsat — ugy, mint a megnyitdsat — a hivatali egység vezetéjének, lgykezeléjének aldirasa és a
hivatalos bélyegzélenyomat hitelesiti.

Az Gizemzavar esetén hasznalt iktatokonyvet az aktualis év iratai mellett kell tartani.

Papir alapu iktatokonyvbe ceruzaval irni, abban sorszamot Uresen hagyni, a felhasznalt lapokat 0sszeragasztani, a
bejegyzett adatokat kiradirozni, vagy barmely mas médon olvashatatlannd tenni nem szabad. Ha helyesbités
szlikséges, a téves adatot vagy szamot egy vonallal ugy kell 4thuzni, hogy az eredeti feljegyzés olvashaté maradjon. A
javitast keltezéssel és kézjeggyel kell igazolni.

VIII. fejezet
A kézponti elektronikus szolgdltaté rendszeren tovdbbitott iratok kezelésének rendje

Az Iratkezelési Szabdlyzat rendelkezéseit a kdzponti elektronikus szolgdltaté rendszer (a tovabbiakban: kdézponti
rendszer) igénybevételével megvalositott iratforgalom esetében e fejezet szerinti eltérésekkel kell alkalmazni.

A BM kijelolt hivatali egységeinek a kozponti rendszeren keresztil érkezd elektronikus iratforgalom biztositasara
hivatali kapuval kell rendelkeznitk.

A hivatali kapu létesitésérél a gazdasagi és informatikai helyettes allamtitkdr jovdhagyasaval a BM Informatikai
Féosztdly gondoskodik. A hivatali kapu hasznalatara feljogositottak és kotelezettek korét az adott hivatali egység
vezetdje hatarozza meg (3. szdmu iratminta).

A hivatali célu tigyfélkapu megnyitdsdhoz a BM munkaltatoi igazoldst ad ki. A hivatali célt tigyfélkapu nyitasat kdvetd
magancélu ugyfélkapu nyitdsa esetére a munkaltatd igazolast ad ki a hivatali célu Ugyfélkapu létesitésének
megtorténtérdl.

A szervezeti és mUikodési szabalyzatban meghatérozottak szerint hivatali célu Gigyfélkapu létesitésére feljogositott és
kotelezett Ugykezel6knek, igyintézéknek a hivatali kapu létesitéséhez sziikséges Ugyfélkapu-azonositdikat a BM
hivatali kapu kezel6jének at kell adniuk, aki az adatokat kizarélag a hivatali kapu létesitéséhez hasznalhatja fel, és a
hivatali kapu hasznélatéra val6 jogosultsag megsz(inésekor —ideértve az tigyfélkapu megsziintetését — haladéktalanul
torolnie kell.

A hivatali célu lGgyfélkapu megsziintetését a BM hivatali kapu kezel6je a leszerelSlapon aldirasaval igazolja.

A BM-en bellli tovabbi felhasznaldk — a szervezet nevében eljarni jogosult személyek — regisztracidjat a BM altal a
hivatali kapu kezelésére felhatalmazott képviseld, a rendszergazda végzi. A hivatali kapu kezelésére felhatalmazott
képvisel6 a részére a kozponti rendszer éltal biztositott regisztracids feliileten a BM képviseletére feljogositott
személyek (hivatali célu lGgyfélkapu létesitésére feljogositott és kotelezett ligykezelSk, tgyintézék) nevét és az
Ugyfélkapu regisztraciondl megadott elektronikus levelezési cimét rogziti az Ugyfélkapujuk egyértelmi
hozzérendelése érdekében. A regisztracié eredményeként atadja a hivatali kapuhoz tartozé azonositét és jelszot,
illetve — amennyiben ilyen van - azonosité eszkozt.
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A BM nevében t6rténd eljarasi jogosultsdg megsziinésekor a hivatali kapu kezelésére felhatalmazott képviseld torli a

nyilvantartasbol a kordbban feljogositott személy azonosité adatait, illetve a hozzaférési jogosultsagait.

A hivatali kapu kezelésére felhatalmazott képviselé nyilvantartast vezet a BM képviseletében hivatali kapu

igénybevételével eljarni jogosult személyekrdl. Ennek érdekében a hivatali egység vezetéje a hivatali kapu

hasznalatara feljogositott és kotelezett munkatdrsakat érinté valtozasokrol (Iétesités, mdédositds, megsziintetés)

irdsbeli tdjékoztatast ad a nyilvantartds vezetdjének. A nyilvantartas alapjan tanusithato, hogy egy adott személy egy

adott idészakban jogosult volt-e eljarni a BM nevében. Eza dokumentum a BM dltal meg6rzendé a személyi anyagokra

az irattari tervben meghatérozott id6tartamig.

A BM az Adatvédelmi és Adatbiztonsdgi Szabdlyzatban meghatarozott belsé adatvédelmi nyilvantartdsra vonatkozé

szabdlyozés szerint kezeli a BM képviseletében hivatali kapu igénybevételével eljarni jogosult személyek adatait.

A hivatali kapu nyilvantartasdnak kezelésére valé jogosultsdg megsziinésekor a kezelt adatokat a kijel6lt uj kezel6nek

at kell adni, Uj kezel6 hianyaban valamennyi adatot tordlni kell a hivatali kapu nyilvéntartasabol.

A hivatali kapu hasznalatara feljogositott és kotelezett munkatérs koteles gondoskodni arrél, hogy az értesitési

tarhelyre érkezett Uzenetek minden munkanapon atvételre és a kildemény fogadasat kovetéen a BM

nyilvantartasdban érkeztetésre keriljenek. Ennek keretében az iratkezelési szoftver érkezteté adatbazisaban rogziti a

hivatali kapubdl letoltott dokumentumokat, igy pl. az elektronikus Uton benyujtott hivatalos iratot, vagy a kdzponti

rendszerbe torténé befogadas visszaigazoladsat. A visszaigazolds tartalmazza legaldbb a feladd és a cimzett nevét, a

befogadott irat elnevezését, az érkeztetési szamot, a befogadas idépontjat és a benyujtott dokumentum egyértelmu

azonositasara alkalmas informaciot.

A hivatali kapu hasznalatara feljogositott munkatars szlikség esetén gondoskodik a befogadott dokumentumok papir

alapra torténd kinyomtatasarol. Ezt kovetden a papir alapon érkezett iratok kezelésére vonatkozé rendelkezések

szerint kell eljarni.

A hivatali kapu hasznélatéra feljogositott ligyintézé a kozigazgatasi hatdsdgi Uigyben keletkezett iratok esetében

kiadasra ker(il6 értesitést a kdzigazgatasi hatosagi eljards és szolgéltatas dltaldnos szabalyairdl sz616 térvény, valamint

a vonatkozd dgazati jogszabalyokban meghatarozottak szerint kildi meg.

Az értesitést és a megkiildés igazolasat az iratkezelési szoftver iratkezel adatbazis ,csatolmany” fellletén kell tarolni.

Az irat papir alapon torténd kiadmanyozasat, iktatasat kdvetéen a hivatali kapu hasznélatéra feljogositott munkatars

gondoskodik a kiadmanyozott irattal azonos tartalmu, zaradékkal kiegészitett elektronikus dokumentum hivatali

kapun torténd tovébbitasarol. A zaradék tartalma: ,A kiadmanyozé éltal nem elektronikusan alairt dokumentummal

megegyezik.” szoveg és a datum.

A hivatali kapu hasznélatéra feljogositott tigykezel6nek gondoskodnia kell a kiadmanyozott irat expedidldsdnak az

iratkezelési szoftverben torténd rogzitésérdl, valamint az elektronikus dokumentumnak a hivatali kapun torténé

tovabbitasat igazold informacidknak, a kézbesitést igazold elektronikus tértivevénynek, esetlegesen a kézbesitési

vélelem bedlltdra vonatkozo tdjékoztatasnak az iratkezelési szoftver iratkezel6é adatbazis ,csatolmany” fellletén

torténé elhelyezésérol.

A hivatali kapu hasznalatara feljogositott tigykezel6nek gondoskodnia kell

a) azelektronikusan kézbesitett hivatalos irat,

b) akézbesitéssel kapcsolatos elektronikus tértivevény, kézbesitési vélelem bedlltara vonatkozdé tajékoztatas

papir alapu mésolatanak elkészitésérdl, tigyiratban valé elhelyezésérdl.

A hivatali kapu hasznalatara feljogositott Ugyintézének gondoskodnia kell a papir alapu kiadmany postai Uton torténé

kézbesitésérdl, ha

a) acimzett az értesitési tarhelyére kérte a vélaszt, de annak megérkezése el6tt az ligyfélkapuja megsz(inik;

a) akozponti rendszer a hivatalos iratok elektronikus kézbesitésével kapcsolatos feladatait folyamatosan, legalabb
harom napon keresztll nem tudja ellatni;

b) ezt acimzett kéri;

c) jogszabaly errél kiilon rendelkezik.

Az e fejezetben foglaltak végrehajtasat kdvetden az lgyiratot a papir alapu iratok kezelésére vonatkozé el6irasok

szerint kell kezelni.
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1. fliggelék a BM Egyedi Iratkezelési Szabdlyzatdhoz

A BM hivatali szervezetei (hivatali egységek) altal rendszeresen hasznalt irattipusok
iratmintatara

Az iratmintatdrban a BM hivatali egységei altal az igyintézés és az ligyiratkezelés sordn leggyakrabban alkalmazott
irattipusok kerlilnek bemutatasra. Az iratmintak a kiilonb6z6 iratfajtak legfontosabb kotelezé elemeit (sziikséges
minimum) tartalmazzak.

Az iratmintatar a kdvetkez6 irattipusokat tartalmazza:

jegyz6konyv,

Ugyiratpétld lap,

adatlap hivatali kapu hozzaférés igényléséhez/lemondasahoz,
kisérélap elektronikus adathordozé nyilvantartasba vételéhez,
igényl6lap bélyegzé igényléséhez,

iratselejtezési jegyz6konyv,

selejtezési iratjegyzék,

irat dtadas-atvételi jegyz6konyv,

irat dtadas-atvételi jegyzék.
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1. sz. iratminta: jegyzékonyv

BELUGYMINISZTERIUM

HIVATALI EGYSEG, VAGY SZEMELY NEVE

Iktatészam:
Jegyzékonyv
Késziilt: datum, szerv és helyiség megnevezése
Targy: a jegyzékonyv felvételének indokdul szolgéld esemény, intézkedés,
eljaras stb. megnevezése
Jelenlevék: a jelenlévé, részt vevd, eljérd stb. személyek neve és beosztasuk felsoroldsa,
vagy utalds a kiilon jelenléti ivre
Jegyz6konyvvezeté: a jegyzékonyvvezeté megnevezése
Szbveg
alairas alairas
alairas alairas
(P.H.)
Melléklet:
Késziilt: ..... példanyban
Kapjak: személy vagy szerv megnevezése

személy vagy szerv megnevezése
Irattar

Cim: 1051 Budapest, Jozsef Attila u. 2-4.; Postacim: 1903 Budapest Pf. 314,
Telefon: (06 1) «.uevvvvenenennen. Fax: (06 1) ceuvvvveninanennn, ; E-mail: név@bm.gov.hu
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2. sz. iratminta: tgyiratp6tlé lap

BELUGYMINISZTERIUM
HIVATALI EGYSEG, VAGY SZEMELY NEVE
Ugyiratpétlé lap
Ugyirat:

Keletkeztetdje, iktatdszama (év megaddsaval)

irattari jele/tételszama:

targya:

Ugyirat kiadva:

hivatali egység megnevezése:

kikérd neve:

Ugyirat szerelve:

az Ugyirat betekintésre kikdlcsénozve hatariddig:

Keltezés helye, ideje

atvevo aldirasa kiado irattaros alairasa
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3. sz. iratminta: adatlap hivatali kapu hozzdférés
igényléséhez/lemonddsdhoz

e

BELUGYMINISZTERIUM

HIVATALI EGYSEG, VAGY SZEMELY NEVE

ADATLAP
hivatali kapu hozzaférés igényléséhez/ lemondasahoz

Hivatali kapu révid neve
/a megfelelét kérjiik jeldlje meg/:

Igénylés Lemondas

Személy neve (meg kell egyeznie az tigyfélkapu
adatbazisban szereplé azonositoval):

E-mail cime (meg kell egyeznie az tigyfélkapu
adatbazisaban szereplével, ami az igényl6 hivatali
e-mail cime):

Keltezés helye, ideje

Igénylé neve, alairdsa Hivatali egység megnevezése

Hivatali egység vezet6jének neve, aldirasa
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Cimzett neve:

4. sz. iratminta: kisérélap elektronikus adathordozé
nyilvdntartdsba vételéhez

e

BELUGYMINISZTERIUM

HIVATALI EGYSEG, VAGY SZEMELY NEVE

KiSEROLAP
elektronikus adathordozé nyilvantartasba vételéhez

Cime:

Adathordozé paraméterei:

Adathordozé tipu

sa (DVD, CD stb.): ....

Méret (kapacitas):

Adatéllomany
Nyilvantartasi azonositdja Tar Rendelkezik-e elektronikus Megieqyzés
szam (neve), tipusa 9 alirassal gjegy.
(fajl neve, tipusa)
Keltezés helye, ideje
alairas

kiadmanyozo neve, beosztasa

(P.H.)
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5. sz. iratminta: igénylélap bélyegzé

igényléséhez
BELUGYMINISZTERIUM
HIVATALI EGYSEG, VAGY SZEMELY NEVE
Igénylélap bélyegz6 igényléséhez, cseréjéhez, pétlasahoz
i B Megrendeléséhez Cseréjéhez Pétlasahoz
Bélyegzé
................ db vivieienenendb veeirerenennndb

1. Azigénylé hivatali egység megnevezése, a bélyegzdét hasznalé személy neve, beosztasa:

2. Akészitendé bélyegzé szévege:

3. Akészitendd bélyegzé fajtaja:

4. A bélyegzé cseréjének/pétlasanak indoka:

Keltezés helye, ideje

igénylé hivatali egység vezet6jének
neve,
beosztasa

Az ataddas-atvétel igazolasa (olvashaté aldirds, datum):
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6. sz. iratminta: iratselejtezési jegyz6kényv

BELUGYMINISZTERIUM

HIVATALI EGYSEG, VAGY SZEMELY NEVE

Iktatdszam:
Iratselejtezési jegyzokonyv
Késziilt: datum, hivatali egység és helyiség megnevezése

A selejtezési bizottsag tagjai:

A selejtezést ellendrizte:
a vezetd neve és beosztasa

Az alapul vett szabdlyzat, utasitds: az irat keletkezésekor hatélyos iratkezelési szabalyzatok:

A selejtezés ald vont iratok keletkeztetéje: (hivatali egyséqg)
(évkore)

Eredeti terjedelem: ifm.

A kiselejtezett iratok mennyisége: ifm.

A kiselejtezett iratok felsorolasa:

Ev Tételszam Irattari tétel cime Terjedelem (ifm)

A munka soran a vonatkozo jogszabdly értelmében jartunk el.
A selejtezésre kijeldlt iratanyag a levéltari jdvahagyast kdvetéen megsemmisitésre kerdl.

kmf.

alairas
alairas

ellenérzd vezetd alairasa

(P.H.)
Késziilt: 3 példanyban
Kapjak: 2 példany: Magyar Orszagos Levéltar
1 példany: Irattar
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BELUGYMINISZTERIUM

HIVATALI EGYSEG, VAGY SZEMELY NEVE

Iktatészam:

Selejtezési iratjegyzék

ek

7. sz.iratminta: selejtezési iratjegyzék

Ev

Tételszam

Iktatoszam(ok)

Keltezés helye, ideje

Jegyzéket készitette:
alairas

Késziilt: 2 példanyban
Kapjak: 1 példany: Magyar Orszagos Levéltar
1 példany: kdzponti irattar



370 HIVATALOS ERTESITO * 2011.évi4.szém

8. sz. iratminta: irat dtadds-dtvételi jegyz6kényv

BELUGYMINISZTERIUM

HIVATALI EGYSEG, VAGY SZEMELY NEVE

Iktat6szam:
Irat atadas-atvételi jegyzokonyv
Késziilt: datum, szerv, helyiség megnevezése
Atadé: az atado szerv/személy megnevezése, illetve az atadasért felelés vezetd
és beosztasanak megnevezése
Atvevé: az atvevd szerv/személy megnevezése, illetve az atvételért felel6s vezetd

és beosztasanak megnevezése
Az dtadas-atvétel targyat képezé iratanyag, iratkezelési segédlet:

az iratanyag keletkeztet6jének, évkorének, mennyiségének megnevezése

Aziratatadas alapjaul szolgald jogszabalyok, egyéb normak, megallapodasok stb. felsorolasa. Utalas az tadésra keriilé
iratanyag mellékelt irat dtadas-atvételi jegyzék formajaban torténd részletes felsorolasara.

alairas alairas
atadé atvevo
(P.H.) (P.H.)

Latta:

hivatali egység vezetéje
Melléklet: ..... lap irat dtadas-atvételi jegyzék
Késziilt: példanyban
Kapjak: dtad6 megnevezése
atvevé megnevezése
irattar
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9. sz. iratminta: irat dtadds-dtvételi jegyzék

BELUGYMINISZTERIUM

HIVATALI EGYSEG, VAGY SZEMELY NEVE

Mellékleta/z ....ccovvvviiiiiiiiiiiiiiiia iktatdszamu irathoz.

Irat dtadas-atvételi jegyzék

o , , < Irattari tételszam, P .
Atadasi egység sorszama Ev tételcim Iktatészamok felsorolasa
1. doboz
2.doboz

Keltezés helye, ideje

alairas

készitd neve, beosztasa

Készilt: ... példanyban

Kapjak:  4tadé megnevezése
atvevd megnevezése
irattar
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2. fiiggelék az Iratkezelési Szabdlyzathoz

A BELUGYMINISZTERIUM
HIVATALI SZERVEZETEI (HIVATALI EGYSEGEK) IRATTARI TERVE

Az irattari terv az egységes iratkezelés érdekében az irattari anyagot tételekre (targyi csoportokra, indokolt esetben
iratfajtakra) tagolva, a Miniszterelnokség és a minisztériumok feladat- és hataskoréhez igazodd rendszerezésben
sorolja fel, s meghatarozza a selejtezhet6 irattari tételekbe tartozé iratok tgyviteli céld mego6rzésének idétartamat,
tovabbd a nem selejtezhetd iratok levéltarba adasanak hataridejét. Az irattari terv dltaldnos és kiilonds részre oszlik.

Az Ugy tipusat, iratképzé szerv szerinti hovatartozasat, az irat selejtezhetéség szerinti besorolasat és a levéltari atadas
id6pontjat az irattari tervben régzitett irattari jel mutatja.

Az irattari jel 0sszetevéi:

. Tételszam:

a) mind azaltaldnos, mind a kiilonos rész tételei esetében az irattari tételszam elsé jegye(i) meghatarozza (betdjellel)
a rendszerbeli elhelyezkedést:

A = Altalanos rész,
Belligyminisztérium betdjele (BM) = Kulonos rész.

b) A kilonds részben a Belligyminisztérium roviditett betljeléhez (BM) — a Belligyminisztériumra utalé és
feladatkoréhezigazodé rendszerezésben - sorszamok kapcsolddnak (pl.: BM305), amelyek meghatarozzék az tigy
tipusat. Ezt a tipuson belll harom-, vagy négyjegy sorszam koveti, amely meghatarozza az adott tipuson belili
tgyiratkort.

. Selejtezési id6: szam, amely meghatdrozza a kiselejtezendd irattari tételekbe tartozd iratok ugyviteli célu

megdbrzésének id6tartamat években, vagy ,N” jel, amely meghatarozza a nem selejtezend? tételeket;

. Lt. (Levéltar): a levéltari atadas hatarideje években, a tényleges atadds idépontjarél a Belligyminisztérium és az

illetékes levéltar esetenként allapodik meg.

A ,HN” (hataridé nélkil 6rzendo) jel6lés meghatarozza a hataridé nélkul tgyviteli érdekbél a minisztérium irattardban
marado iratok korét, az iratok Ugyviteli értékének megszlinése utan a Belligyminisztérium és az illetékes levéltar
kdzdsen dont az atadas idépontjardl.
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I. ALTALANOS RESZ

Tételszam Megnevezés S?éeé};t(eéﬁg Lt.
A jogalkotdssal és a kormanyzati munkaval kapcsolatos ligyek iratai

A101 A minisztérium jogalkotasi felel6sségébe tartozd jogszabalyok és az allami N 15
irdnyitas egyéb jogi eszkodzei és ezek tervezetei, koordinacids iratai

A102 Mas minisztérium, szerv jogalkotasi felel6sségébe tartozo jogszabalyok és az 5 -
allami irdnyitas egyéb jogi eszkozei tervezetei, koordinacios iratai

A103 Az Alkotmanybirésag megkereséseivel kapcsolatos iratok 5 -

A104 Az orszaggydlési biztosok megkereséseivel kapcsolatos iratok 5 -

A105 Allami Szamvevészék megkereséseivel kapcsolatos iratok -

A106 Orszaggy(lési képviseldi, bizottsagi 6nalld inditvanyokkal, képvisel6i -
megkeresésekkel, kérdésekkel, interpelldcidkkal, kapcsolatos iratok

A107 Minisztérium vezetésével miikodd tércakozi bizottsagok iratai N 15

A108 Nem minisztériumi vezetéssel miikodé tarcakozi bizottsagok iratai -

A109 Egyéb tarcakozi bizottsagok iratai 5 -

A110 Mds minisztérium, dllami szerv tevékenységével, intézkedéseivel kapcsolatos 5 -
megkeresések, mddszertani Utmutatok, segédletek, koordinacios
megbeszélések, targyaldsok iratai

Szervezet és mikodés

A201 Minisztérium alapitdsaval kapcsolatos iratok N HN

A202 A szervezet miikodésével kapcsolatos alapszabalyozas (SzMSz) N 15

A203 A szervezet miikodésével kapcsolatos egyéb szabdlyozés , egyéb szabalyzatok, N 15
lgyrendek stb.

A204 Belsé utasitasok, korlevelek N HN

A205 A kormdnyvéltaskor készitett 6sszefoglal6 jelentések N 15

A206 A miniszter orszaggyulési képviseletének elésegitésével, helyettesitésével 5 -
parlamenti munkaval kapcsolatos iratok

A207 Politikai partokkal, parlamenti frakcidkkal kapcsolatos iratok N 15

A208 Kormanykabinet, egyéb kabinet, Giléseivel kapcsolatos emlékeztetdk a kabinet N 15
mukodtetéséért felel6s tarcanal

A209 Korménykabinet, egyéb kabinet lléseivel kapcsolatos egyéb iratok a kabinet 5 -
munkajaban részt vevé mas tarcaknal

A210 Kozigazgatasi allamtitkari értekezletre bejovo elbterjesztések, emlékeztetdk, N 15
egyéb iratok az értekezlet 6sszehivasaért felelés tarcanal

A211 Kozigazgatasi allamtitkari értekezletre bekiildott elSterjesztések, emlékeztetdk, N 15
egyéb iratok az elGterjesztésért felelds tarcanal

A212 Kozigazgatasi allamtitkéri értekezletre bekildott eléterjesztések, emlékeztetdk, 5 -
egyéb iratok az értekezleten résztvevd tarcanal

A213 Kormanytlésre bejové elbterjesztés, jegyzkdnyv, napirend, egyéb iratok a N 15
kormanyulés 6sszehivasdért felelds tarcanal

A214 Kormanyiilésre bekiildott el6terjesztés, jegyz6kdnyv, napirend, egyéb iratok az N 15
eléterjesztésért felelés tarcanal

A215 Korményiilésre bekiildott el6terjesztés, jegyz6kdnyv, napirend, egyéb iratok a 5 -
részt vevo tarcanal
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Tételszdm Megnevezés S?Leét(eéie;ﬂ Lt.
A216 Korménydontések, rendeletek, hatdrozatok, egyéb dokumentumok N 15
A217 A minisztériumi szaktandcsadé testilet, miniszteri értekezlet, dllamtitkari, vezetdi N 15
stb. értekezlet miikddése soran keletkezett jegyz6kdnyvek, emlékeztetdk, egyéb
iratok és ezek mellékletei (el6terjesztések stb.)

A218 Egyéb vezetéi értekezletekrdl (apparatusi értekezlet, féosztaly-vezetdi stb. N 15
értekezlet) késziilt jegyzékonyvek, feljegyzések, emlékeztetdk és ezek mellékletei
(el6terjesztések stb.)

A219 Orszagos Erdekegyeztetd Tanaccsal kapcsolatos tigyek 3 -

A220 Hosszabb idétartamra vonatkozé (tavlati, tobbéves, éves intézkedési, N 15
végrehajtasi tervek stb.) tervek, munkatervek, munkaprogramok,

A221 Id&szaki és eseti tervek, munkatervek, munkaprogramok az elSterjeszté 5 -
szervezeti egységeknél a végrehajtast kovetden

A222 A minisztérium irdnyitasa ald tartozé szervektdl beérkez6 hosszu tavu tervek, N 15
munkatervek, munkaprogramok, javaslatok, tervek

A223 Id6szaki jelentések, beszdmoldk (tervek, munkatervek, munkaprogramok 5 -
végrehajtasardl stb.) az elSterjesztd szervezeti egységeknél

A224 A minisztérium irdnyitasa ala tartozé szervekt6l beérkez6 jelentések, beszamoldk 5 -
statisztikai jelentések, kimutatasok (tervek, munkatervek, munkaprogramok
végrehajtasardl stb.) javaslatok

A225 Hosszabb idétartamra vonatkozé (t6bbéves, éves, 6sszefoglald) statisztikai N 15
jelentések, kimutatasok

A226 Id6szaki statisztikai jelentések, kimutatdsok a készitd, eldterjesztd szervezeti 5 -
egységeknél

A227 Szervezetre és a létszamra vonatkozo jelentések, javaslatok, fejlesztéstervek, N 15
kimutatasok

A228 Minisztérium és mas (kézponti dllamigazgatasi) szervekkel valo N 15
egyuttmUlkodéssel kapcsolatos elvi jelentéségu Gigyek iratai

A229 Minisztérium és mas (kdzponti dllamigazgatasi) szervekkel valé hosszabb tavu N 15
egyluttmukodéssel kapcsolatos iratai

A230 Minisztérium és mas (kdzponti dllamigazgatasi) szervekkel valé 5 -
egylttmUikodéssel kapcsolatos egy-egy alkalomra vonatkozd, kevésbé jelentds
egyUttmUkodés iratai

A231 Minisztérium és mas (kdzponti dllamigazgatasi) szervekkel valé N 15
egyluttmUlkodéssel kapcsolatos intézkedési tervek

A232 Civil szféraval (hazai és nemzetkozi tarsadalmi szervezetekkel, jogvédo és N 15
kisebbségi szervezetekkel, allampolgéri dnszervezédésekkel, alapitvanyokkal) és
egyhazakkal stb. kapcsolatos elvi, koncepciondlis jelent&ségu tigyek

A233 Civil szféraval (hazai és nemzetkozi tarsadalmi szervezetekkel, jogvédo és N 15
kisebbségi szervezetekkel, allampolgdri dnszervezédésekkel, alapitvanyokkal) és
egyhazakkal stb. kapcsolatos egytttmUikodési megallapodasok, értekezletek,
emlékeztetdk

A234 Civil szféraval (hazai és nemzetkozi tarsadalmi szervezetekkel, jogvédo és 5 -
kisebbségi szervezetekkel, allampolgari 6nszervezédésekkel, alapitvanyokkal) és
egyhazakkal stb. kapcsolatos egyedi, kisebb jelentéségu tigyek iratai

A235 Eseti dontés alapjan a minisztérium feladat- és hataskorébe utalt, elvi N 15
jelentéségl lUgyek iratai

A236 Eseti dontés alapjan a minisztérium feladat- és hataskorébe utalt, kisebb 5 -
jelentéségd Ugyek iratai
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A237 A minisztérium feladat- és hataskorébe tartozo kérelmek, megkeresések, 5 -
javaslatok, bejelentések, panasziigyek

A238 A minisztérium feladat- és hataskorébe nem tartozo bejelentések, kérelmek, 2 -
megkeresések, javaslatok, panasziigyek iratai, illetéleg ligyintézés céljabdl
végleg eredetben tovabbitott iratok kisérd iratai

A239 Kdzponti kdzigazgatdsi szervek altal tajékoztatas céljabol megkildott 5 -
jelentésebb tartalmu iratok

A240 Kdzponti kozigazgatasi szervek altal egyéb téjékoztatas céljabol megkiildott 2 -
iratok stb.

A241 Vezetdi utasitds alapjan iktatasra kerilé egyéb iratok, (értekezletekkel, 1 -
eléadasokkal, bemutatdkkal, szolgaltatasokkal stb.) tajékoztatdk, beszamoldk,
meghivok, ismertetdk, ajanlatok, kdszondlevelek stb.

A242 Kutatdsokkal, tanulmanyokkal kapcsolatos iratok 15 -

A243 A minisztériumi testlleti szervek tagjainak, valamint a minisztérium tarcakozi és 15 -
nemzetkozi szervezetekben val6 képviseletét ellaté megbizésa és nyilvantartasa

A244 Gazdasdgi tarsasdgokban, felligyeldbizottsdgokban, vallalati tandcsban N HN
betdltend6 funkciok

A245 Rendezvények, konferencidk szervezésével kapcsolatos iratok 5 -

A246 Bizottsdgok és tanacsadé testiletekkel kapcsolatos anyagok 10 -

A247 Forditasi, tolmacsolasi, protokollligyek iratai 5 -

Ugyvitel

A301 Miniszter, dllamtitkdr munkakor dtadas-atvétel soran keletkezett iratok N 15

A302 Munkakor dtadds-atvétel sordn keletkezett iratok miniszter esetén 10 -

A303 Munkakor dtadds-atvétel soran keletkezett iratok vezeték és munkatarsak esetén 5 -

A304 Kutatési engedély ligyek iratai 5 -

A305 Fényilvantarté konyv N -

A306 Iktatékonyv, név- és tdrgymutato (papir alapu tovabba elektronikus iktatas N 15
esetén az évente archivalt adatallomanyok)

A307 A nyilt iratok tovabbitasat igazolé futarjegyzék lezaras utan 3 -

A308 Az irat dtaddsdra, tovabbitdsra vonatkozé nyilvantartés (lezart kézbesitékdnyv, 3 -
ataddkonyv, atmené napld, kdlcsénzési naplo stb.)

A309 Minésitett adat tovabbitasara vonatkozé lezart nyilvantartas (belsé, kiilsé 15 -
kézbesitékonyv, futarjegyzék stb.)

A310 Iratok dtaddas-atvételérdl késziilt jegyzékonyvek, jegyzékek és az ezzel N -
kapcsolatos levelezés

A311 Iratok selejtezésérdl késziilt jegyz6kdnyvek, jegyzékek, megsemmisitési N -
jegyzokonyvek és az ezzel kapcsolatos levelezés

A312 Iratok mindsitésének fellilvizsgalataval kapcsolatos érdemi jelentéségu iratok 10 -
(javaslatok, hatarozatok stb.)
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A313 A kiadmanyozashoz haszndlt, a szigoru szdmadasu bélyegzék, negativ N -
pecsétnyomok, az érvényes alairas-bélyegzék és hivatalos célra felhasznalhatd
elektronikus aldirdsok nyilvantartasa, selejtezésiikrdl, visszavonasukrol késziilt
jegyz6konyvek
A314 Egyéb bélyegzék nyilvantartasa és a bélyegzék selejtezésérdl késziilt 3 -
jegyz6konyv
A315 A kozponti irattdrban 6rzott iratanyagrol késziilt nyilvantartasok (gyarapodasi és N -
fogyatéki naplé, iratbefogadasi jegyzékonyv stb.)
A316 A 335/2005. Korm.rendelet 26. §-aban meghatérozott iratok (téves cimzés, 2 -
helytelen kézbesités esete, amennyiben a feladé nem allapithaté meg)
A317 Ugyiratbél adatszolgaltatas N -
A318 Irat megismerési engedélyek iratai mindsitett iratok esetén N -
A319 Az ligyvitelt érint6 kilsé szervezetekkel folytatott levelezés 5 -

Human eréforras és munkatigyek (személy-, bér- és munkatigyek)

A401 Foglalkoztatdsi jogviszonnyal szorosan 0sszefligg6 (szabadsag, betegallomany, 5 -
gyed, gyermek dpolasi dij stb.) iratok

A402 Foglalkoztatési jogviszonnyal 6sszefiiggd egyéb (pl. illetmény, munkakori leiras, 2 -
elismerés stb.) iratok a szervezeti egységeknél

A403 Foglalkoztatasi jogviszonnyal 6sszefliggé beszamoldk, jelentések stb. 2 -

A404 Hazai és nemzetkozi dllaspalyazatok, felhivasok, 2 -

A405 A minisztérium altal kiirt palyazatokkal kapcsolatos iratok 5 -

A406 Kulonboz6 foglalkoztatasi jogviszonyba keriil6k alkalmazasaval kapcsolatos 5 -
felvételi kérelem, 6néletrajz, javaslat iratai

A407 Kilonboz6 foglalkoztatasi jogviszonyba keriil6k alkalmazasaval kapcsolatos 2 -
felvétel meghiusuldsa esetén a szervnél keletkezett iratok

A408 Kilonbozé foglalkoztatasi jogviszonyba keriil6k alkalmazasaval kapcsolatos 5 -
palydzatok elbiralasardl késziilt jegyz6konyv és azzal kapcsolatos iratok

A409 Kilonbozé foglalkoztatasi jogviszonyba kertil6k alkalmazasaval kapcsolatos 10 -
kinevezésre, megbizasra, munkakdrvaltozasra vonatkozé javaslatok, kikérék

A410 Kulonboz6 foglalkoztatasi jogviszony megsziintetésére vonatkozé kérelem, 10 -
javaslat, kikérék

A411 Kulonb6z6 foglalkoztatasi jogviszonyu allomany tagja részérdl el6terjesztett 10 -
kérelem, panasz

A412 Kilonboz6 foglalkoztatasi jogviszonyba keriil6k alkalmazasaval kapcsolatos 10 -
megkeresések, irdnymutatasok, korlevelek

A413 Kulonbozé foglalkoztatasi jogviszonyu dolgozdk igazgatasi Uigyeinek 5 -
ligyintézésével kapcsolatos iratok (szolgalati id6, nyugdij-megallapitas, béradat,
iskolai végzettség stb.)

A414 A személyzeti nyilvantartassal kapcsolatos iratok (személyi anyag) Ajog- -

viszony-
megszin-
tetéstol
szamitott
60 év
A415 A személyzeti nyilvantartassal kapcsolatos kutatds, betekintés, tajékoztatas 5 -

A416 Személyi vagyonnyilatkozat-tétellel kapcsolatban keletkezett iratok * -
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A417 A személyzeti nyilvantartassal kapcsolatos szolgdlati, munkaltatoi és nyugdijas- 5 -
igazolvanyokkal kapcsolatos megkeresések, megrendelések, adatszolgéltatasok
A418 A személyzeti nyilvantartdssal kapcsolatos hatésagi igazolvanyok kiadasaval, 3 -
nyilvantartasaval kapcsolatos iratok
A419 A fegyelmi és kartéritési eljarasok iratai 10 -
A420 Elismerésre, kiilonb6zé szintd kitlintetésre, jutalmazéasra vonatkozé javaslatok 5 -
A421 Védnokségek, dijak 8 -
A422 M4s szervezet vagy személy elismerési jogkorébe tartozo jutalmazasi javaslatok 5 -
A423 Kitlntetésekkel, elismerésekkel kapcsolatos egyéb levelezések, dtiratok 5 -
A424 Elismerés adasat tartalmazo egyedi (név szerint) hatdrozatok 10 -
A425 A felligyelt szakképzések, tovabbképzések vizsgajelentései, a szakmai vizsgak 3 -
jovéhagyasaval kapcsolatos iratok
A426 Képzés, tovabbképzés tanulményi szerzédéseinek irattari példanyai A képzés -
befeje-
zését
kovetd
véllalt idé
utan 1év
A427 Oktatasigazgatasi, képzési ligyek egyéb iratai 5 -
A428 Szocidlis bizottsagi és esélyegyenl6ségi bizottsagi iratok 3 -
A429 Bérgazdélkodassal, bérnyilvantartassal és adatszolgaltatassal kapcsolatos iratok 10 -
A430 Létszamgazdalkodassal, Iétszamnyilvantartassal és adatszolgéltatassal 10 -
kapcsolatos iratok
A431 Egészségligyi és munkavédelmi tevékenységgel kapcsolatos 3 -
gyogyité-megel6z6, kozegészségligyi iratok
A432 Egészségligyi és munkavédelmi tevékenységgel kapcsolatos munkabaleseti 5 -
jegyz6kdnyv
A433 Erdekegyeztetéssel kapcsolatos jegyz6kdnyvek és ezek mellékletei N 15
A434 Agazati érdek-képviseleti szervekkel térténé levelezések iratai 3 -
A435 Kozszolgdlati nyilvantartassal kapcsolatos adatszolgaltatas és levelezés 3 -
0A436 | Koztisztvisel6i Erdekegyeztetd Tanacs (KET) miikddtetésével kapcsolatos iratok N 15
A437 KozérdekU adatok kdzzétételével kapcsolatos iratok 5 -
A438 A minisztérium és a felligyelete ala tartozé szervezetek részére rendezett 5 -
képzések, tovabbképzések kezdeményezése
A439 Intézmények és gazdasagi tarsasagok miniszteri kinevezésii vezetbinek 10 -
kinevezése, jogviszony megsziintetése,
A440 Munkahelyi balesettel kapcsolatos iratok a szervezeti egységeknél 5 -
A441 Kilszolgaélat, gyakornokprogram N 15
A442 Egyéb statuszon allék tigyei (TS-kereten foglalkoztatottak, EU-elnokségi statusz, 60 -
Roma Program keretében foglalkoztatottak, FAO-alkalmazottak,
PEP-programban részt vevék) stb.
* A vagyonnyilatkozat-tételi kdtelezettség megsziinését vagy a kotelezett altali Uj vagyonnyilatkozat tételét
kovetben vissza kell adni a kotelezettnek.
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Gazdasagi ligyek

A501 Beszerzésre, anyagjavitas-igénylésre, selejtezésre vonatkozé (nagyobb értéki) 5 -
iratok

A502 Beszerzésre, anyag-, javitasigénylésre, selejtezésére 2 -
vonatkozé (kisebb érték) iratok

A503 Leltarozassal kapcsolatos iratok a szervezeti egységeknél 5 -

A504 Pénziigyi levelezés (megbizasi szerz6désekhez kapcsolodé teljesitésigazolas, 5 -
illetményel6leg-kérelmek, reprezentdcios kerettel kapcsolatos levelezések stb.)

A505 Ingatlan tulajdonjogara, vagyonkezel6i jogara, hasznalati jogdra, ingatlant N -
terhel6 szolgalmi és egyéb teherként nyilvantartott jogra vonatkozé iratok

A506 Szerzédések nyilvantartasaval kapcsolatos iratok N -

A507 Szerzédések iratai (lejarat utan) 5 -

A508 Peres, illetve nem peres eljarassal kapcsolatos iratok 10 -

A509 Egyéb jogi ligyekkel, jogi tandcsadéssal, tdjékoztatdssal kapcsolatos iratok 1 -

A510 Egy évet meghaladé pénziigyi kotelezettségvallalas engedélyezésével 8 -
kapcsolatos iratok

A511 Kdzbeszerzéshez, valamint kozponti kbzbeszerzéshez kapcsolodoé iratok 5 -
(szerz6dés teljesitését kovetben)

A512 A fejezeti koltségvetés tervezésével kapcsolatos folyd évi tervezés, fejezeti N 15
koltségvetés

A513 A fejezeti koltségvetés tervezésével kapcsolatos kdvetkezd évi terv 3 -

A514 A fejezeti koltségvetés tervezésével kapcsolatos évkdzi médositas 3 -

A515 A fejezet (cimek, alcimek) elSirdnyzat-modositas, szervek pénzellatasa 8 -

A516 Allamkincstari pénzellatas 8 -

A517 Kormanyzati pénziigyi dontések minisztériumi végrehajtdsa kormanyhatarozat 8 -
alapjén

A518 Nem allami normativ finanszirozéassal kapcsolatos iratok 8 -

A519 A fejezeti és koltségvetési szervei altaldanos és operativ gazdalkodasszabalyozas 8 -
iratai

A520 Kozponti beruhazés iratai 8 -

A521 Gazdasdgi tarsasagok és koltségvetési szervek alapitasa, atalakitasa, N 15
megsziintetése

A522 A minisztériumhoz tartozé gazdasagi tarsasagok miikodésével 6sszefliggé iratok 10 -

A523 A fejezeti zarszamadasaval kapcsolatos iratok 8 -

A524 Személyi juttatas 8 -

A525 Addzassal, tarsadalombiztositassal és bérgazdalkodassal kapcsolatos egyéni 5 -
panasziigyek

A526 Addzéssal, tdrsadalombiztositassal és bérgazdalkoddssal kapcsolatos 2 -
adatszolgaltatas bekérés, 6sszesités

A527 Munkaligyi adatszolgaltatas kils6 szervek felé (KSH stb.) 5 -

A528 Bérpolitikai intézkedések végrehajtasa 8 -

A529 llletményszamfejtéssel kapcsolatos iratok 10 -

A530 Tarsadalombiztositassal 6sszefliggé iratok 10 -




HIVATALOS ERTESITO * 2011.évi4.szdm

379

Tételszdm Megnevezés S?Leét(eéie;ﬂ Lt.
A531 Szamviteli éves koltségvetési beszamold N 15
A532 Szamviteli éves koltségvetési beszamolot aldtdmaszto leltar, leltarkiértékelés, 10 -

fékonyvi kivonat
A533 Konyvviteli elszamoldst kdzvetlenil és kdzvetetten aldtdmasztd szamviteli 8 -
bizonylatok
A534 Szigoru szamaddsu bizonylatok 8 -
A535 Szamvitellel kapcsolatos szabdlyozasi anyagok, allasfoglaldsok, korlevelek 8 -
A536 Evkozi kéltségvetési beszamold 10 -
A537 Leltarhidny megtéritésére vonatkozé iratok 8 -
A538 Birsdgok pénziigyi lebonyolitadsaval 6sszefliggé iratok 8 -
A539 Gazdélkoddas monitoringjaval 6sszefliggé gazdasagi elemzések iratai 3 -
A540 Gazdélkoddas monitoringjaval 6sszefliggd bérpolitikai intézkedések 3 -
el6készitésével kapcsolatos iratok
A541 Gazdélkoddas monitoringjaval 6sszefliggd elektronikus adattarak 3 -
mukddtetéséhez kapcsolodo iratok
A542 Epitési és bontasi engedély, kozbeszerzést lezaré hatarozat, kivitelezési 15 -
dokumentacioé egy példanya, muszaki dtadas-atvételi izembe helyezési,
valamint garancidlis bejarasrol késziilt jegyzékonyvek, épliletatadasi
dokumentaciok
A543 Beruhazassal és felujitassal kapcsolatos iratok 5 -
A544 Beruhdzasi tervvel, igénybejelentéssel kapcsolatos pénziigyi iratok, épitési, 10 -
tervezési megbizasi és vallalkozasi szerz6dések, valamint fontosabb beruhazasi
iratok
A545 Ingatlan hasznalatéra vonatkoz6 megallapitasok, szerzédések, dokumentaciok: N HN
kincstéri vagyoni korbe be- és kikerilés, kijellés
A546 Ingatlan haszndlatéra vonatkozé megallapitasok, szerz6dések, dokumentéciok N HN
elidegenités: csere, értékesités, tulajdonjog atadas-atvétel
A547 Ingatlan hasznalatédra vonatkoz6 megallapitasok, szerzédések, dokumentacidk N HN
A548 Ingatlan hasznalatédra vonatkoz6 megallapitasok, szerzédések, dokumentacidk 15 -
hosszu tavu (10 év feletti) bérleti szerz6dések
A549 Ingatlan- és lakdsgazdalkoddssal kapcsolatos levelezések 5 -
A550 Ingatlan- és lakdsgazdalkoddssal kapcsolatos rovid tavu (10 év alatti) bérleti 3 -
szerz&dések és bérleti jogviszony lejarta utan
A551 Sajat vagyonkezelési ingatlanra vonatkozo épitési, megosztasi hatarozatok N HN
A552 Sajat vagyonkezelési ingatlanra vonatkozé foldhivatali nyilvantartassal N HN
kapcsolatos iratok
A553 Ingatlan-nyilvantartashoz kapcsol6dd vagyonkezelési szerz6dések és N HN
modositasai
A554 Ingatlan-nyilvéntartashoz kapcsolédé egyéb dokumentéciok 15 -
A555 Ingatlangazdalkodassal, elhelyezéssel kapcsolatos adatszolgaltatasok, 5 -
véltozasjelentések
A556 Ingatlangazdalkodassal, elhelyezéssel kapcsolatos egyéb anyagok 5 -
A557 Lakasligyekkel kapcsolatos nyilatkozatok, engedélyek 15 -
A558 Lakasligyekkel kapcsolatos bérlékijeldlési jogok 15 -
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A559 Lakasligyekkel kapcsolatos adasvételi szerz6dések 15 -
A560 Lakasligyekkel kapcsolatos egyéb megallapodasok 15 -
A561 Lakasligyekkel kapcsolatos lakédstigyi panaszok 1 -
A562 Lakdsépités-, vasarlas munkaltatéi kolcsonnel kapcsolatos iratok (lejarat utan) 8 -
A563 Targyévet kovetd évi koltségvetés és kapcsolddo iratok N 15
A564 Targyévet kovetd évi koltségvetés Osszedllitasa sordn keletkezett iratok 10 -
A565 Elemi koltségvetés és kapcsolddd iratok N 15
A566 Elemi koltségvetés 6sszeallitasa soran keletkezett iratok 10 -
A567 Eves gazdasagi program N 15
A568 Egy évet meghalad¢ id6szakra vonatkozé - kozéptavu - tervezések iratanyaga 10 -
A569 Kozéptdvu gazdasagi program N -
A570 Koltségvetési gazdalkodas értékelését bemutatd szoveges beszamold N 15
A571 Alkalomszerden elrendelt — kdltségvetési gazdalkodashoz kapcsolédo — id6szaki 5 -

beszamoldk
A572 El&iranyzatok nyilvantartasa, modositasa 8 -
A573 Atutalasokkal kapcsolatos iratok (szamlak kiegyenlitése) 8 -
A574 Kotelezettségvallalasok nyilvantartasa 10 -
A575 Mikédéshez kapcsolodo ligyek a Magyar Allamkincstarral 2 -
A576 Mukodéshez kapcsolddé ligyek a Kozponti Szolgéltatasi Féigazgatdsaggal 2 -
A577 MUkodéshez kapcsolédo ligyek egyéb szervekkel, szervezetekkel 2 -
A578 Egyéb engedélyeztetési ligyek (jarmu hasznalatanak, szolgéltatas 2 -
igénybevételének eseti engedélyeztetése stb.)
A579 Képzési, tovabbképzési, szakképzési koltségelszamolasok, egyéb igazolasok 5 -
A580 A minisztériumnak a Magyar Nemzeti Vagyonkezel6 Zrt. -vel kapcsolatos ligyei N 15
A581 A minisztériumnak a Magyar Fejlesztési Bank Zrt.-vel kapcsolatos tgyei N 15
A582 A minisztérium felligyelete ala tartozé szervezetek tevékenységével 6sszefliggd 10 -
pénz-, hitel- és készletgazdalkodas, jovedelemszabalyozas
A583 Bér dosszié anyagai személyenként: jarulék-nyilvantartas, 50 -
magan-nyugdijpénztari jarulék nyilvantartasa, bérkarton, béremelési és
jutalmazasi el6terjesztések, segélyezési egyéni lapok
A584 Ellatasok kifizetésének bizonylatai 8 -
A585 Csaladtamogatassal kapcsolatos iratok: csaladi potlék, gyes, anyasagi tdmogatds 8 -
(a folydsitas megszlintét kdvetben)
A586 Baleseti rokkantsagi tigyek 50 -
A587 Haldlos munkahelyi balesetek tigyei N 15
A588 Munkabalesetek és foglalkozasi betegségek 8 -
A589 Osszesité elszamolas, jarulékbevallas-statisztika 8 -
A590 Addelszamolds évenként intézeti szinten 8 -
A591 Béren kivili juttatasok (ruhdzati koltségtérités, idulési hozzéjarulas stb.) 8 -
A592 Kllonjuttatas iratai 8 -
A593 llletményel6leg-nyilvantartas (lejératot kdvetden) 8 -
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A594 Helyettesitések 8 -
A595 Kereseti igazolasok 5 -
A596 Munkdba jaras koltségeinek téritése 8 -
A597 KSH- és egyéb munkaiigyi statisztikak N 15
A598 Munkaltatdi kdlcséonben részesltek igyei (lejaratot kdvetéen) 5 -
A599 Jelenléti ivek 8 -
A600 A koltségvetési fejezetek éves koltségvetései, beszamoldi, mellékletei, szamviteli N 15
nyilvantartasai

A601 Fejezeti el6iranyzatok felhasznalasdhoz kapcsolédo iratok 12 -

A602 Allami feladatok ellatasara szolgald pénzeszkdzokkel és vagyonnal valé 12 -
gazdalkodas ellendrzésének iratai

A603 Gazdasdgi ligyekkel (mobiltelefon, személygépkocsi, informatikai eszk6zok, 5 -
elhelyezés stb.) kapcsolatos iratok

widctlpa | Pénzkezeléssel kapcsolatos adminisztrativ Uigyek iratai 10 -

rA604

A605 Kozpontositott illetmény-szamfejtéssel kapcsolatos iratok 10 -

A606 Gazdalkoddassal és koltségvetéssel kapcsolatos adminisztrativ Uigyek iratai 5 -

A607 Miniszteri emléktargyraktarral kapcsolatos iratok, (jegyzékonyvek, leltarfelvételi 5 -
ivek, készletkimutatas)

A608 Nemzetkozi protokollraktarral kapcsolatos iratok (jegyzékonyvek, leltarfelvételi 5 -
ivek, készletkimutatas)

A609 Rendezvényekkel, innepségek el6készitésével és lebonyolitasaval kapcsolatos 5 -
iratok (megrendelések, pénziigyi elszamolasok, atiratok)

A610 Miniszteri elismerési keret tervezésével, felhasznalasaval, elszamoldsaval 5 -
kapcsolatos iratok

A611 Miniszteri emléktargyak beszerzésével kapcsolatos iratok (palyazatok, 5 -
jegyz6konyvek, keretszerz6dések)

A612 Ingbévagyon-értékesités, vagyonkezel6i jog dtadds-atvételi iratai 5 -

Ellen6rzés

A701 A minisztériumban végzett ellenérzések (tervezett, téma- és célvizsgélatok) N 15
iratai

A702 Ellendrzési szervezet miikodésével kapcsolatos tigyek iratai 10 -

A703 Agazati programokra irdnyulé vizsgalatok 15 -

A704 A szakigazgatasi és egyéb intézményeknél, gazdalkodbszervezeteknél végzett 15 -
szabdlyszer(ségi, pénziigyi, rendszer-, teljesitmény-, megbizhatdsagi és
informatikai ellenérzések

A705 Ellenérzési éves tervezési, beszamolasi feladatok 15 -

A706 A minisztérium és mas (kdzponti dllamigazgatasi) szervek kozotti ellendrzési 10 -
egylttmUikodéssel kapcsolatos ligyek iratai

A707 Egyéb eurdpai unios forrassal kapcsolatos ellenérzés 15 -

A708 A Korményzati Ellendérzési Hivatal vizsgalatai, és az ehhez kapcsolédé iratok 15 -

A709 Az Allami Szamvev6szék vizsgélatai, és az ehhez kapcsolddo iratok 15 -
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A710 Kilsé szerv altal a minisztériumnal végzett ellendrzésrdl, vizsgalatokrol készilt 10 -
iratok (a KEHI és ASZ kivételével)

A711 Kilsé szerv éltal a minisztérium irdnyitasa (feligyelete stb.) ala tartozo 10 -
szervezeteknél végzett ellenérzésrél, vizsgalatokrdl késziilt iratok (a KEHI és ASZ
kivételével)

A712 A minisztérium felligyelete ala tartozo koltségvetési szervek és tarsasagok belsé 5 -
ellendrzésével kapcsolatos iratok

A713 Ellendrzések szabalyozasaval, médszertanaval kapcsolatos iratok 5 -

A714 Titokvédelemmel kapcsolatos ellen6rzés iratai 5 -

Informatika

A801 Kormanyzati informatika fejlesztésének elvi, stratégiai, szabdlyozasi tigyei N 15

A802 Informatikaval, e-kdzigazgatéssal foglalkozé kormanyzati bizottsagok iratai N 15

A803 Informatikai kbzbeszerzési normativak (kialakitas, gépbeszerzés), e-kbzbeszerzés 10 -
iratai

A804 Agazati informatikai stratégiak, tervek ellenérzése, egyeztetése N 15

A805 Informatikai egylttm(ikodés normativ alapjainak (szabvanyositas, ajanlasok) N 15
iratai

A806 Informatikai biztonsag iratai N 15

A807 Azonositassal, adatvédelemmel, hitelesitéssel kapcsolatos iratok N 15

A808 Egyéb, kbzponti kozigazgatasi informatikai fejlesztések iratai 15 -

A809 Egyéb, kdzponti kozigazgatasi elektronikus szolgéltatdsok lizemeltetésének 5 -
iratai

A810 Kozigazgatasban alkalmazott szoftverekkel kapcsolatos iratok 10 -

A811 Informatikai fejlesztések gazdasagi, gazdasdgossagi kérdéseivel kapcsolatos N 15
iratok

A812 Informatikai szakcégekkel valé kapcsolattartas iratai 5 -

Biztonsag

A901 A minisztérium biztonsagi rendszerét meghatérozo rendelkezések, szervezeti és N -
Osszefoglalé anyagok.

A902 Rendkivdli dllapottal 6sszefliggé védelmi tervek 10 -

A903 Nyilvédntarté mikodtetésével kapcsolatos alapdokumentumok N -

A904 Nyilvantarté mikodésével kapcsolatos iratok 5 -

A905 Biztonsagi ellenérzések kezdeményezése, alkotmanyvédelmi hivatali 5 -
szakvélemény

A906 Nemzeti mindsitett adatra érvényes személyi biztonsagi tanusitvany vissza- -

vonasat
kovetéen
haladékta-
lanul

A907 Mindsitett adatok védelmét szolgdlé biztonsdgtechnikai berendezésekkel 10 -
kapcsolatos tigyek.

A908 Felhasznaléi engedély és titoktartasi nyilatkozat (visszavondsat kovetéen) 15 -
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A909 Biztonsdgi ellenérzésekkel kapcsolatos tigyek 2 -
A910 Engedélyezési ligyek (a minisztérium éplletébe torténé ki- és belépés, 2 -
csomagkivitel stb.) iratai

A911 Agazati védelmi igazgatéssal, biztonsaggal, katasztréfak elleni védekezéssel 5 -
kapcsolatos szervezési tigyek iratai

A912 Agazati védelmi igazgatéssal, biztonsaggal, katasztrofak elleni védekezéssel N 15
kapcsolatos elvi jelentéségui Uigyek iratai

A913 Tlizvédelmi, tizmegel6zési eszkdzokkel, felszerelésekkel kapcsolatos 5 _
nyilvantartasok, fellilvizsgalatok, jegyzékonyvek, tliz- és villdmvédelmi
szabvanyossagi felllvizsgalatok lejarat utdn

A914 Tlizvédelmi oktatassal, tovabbképzéssel, szakvizsgakkal kapcsolatos 5 _

nyilvantartasok

A915 Tlizvédelemmel kapcsolatos szakhatosagi éllasfoglalasok, felterjesztések, 5 _

jelentések, engedélyezések, értékelések, ellendrzési jegyz&konyvek, belsd
szabalyozdk
A916 A minisztérium tlizvédelmi terve. 5 _
Rendkivili eseményekrdl készitett jelentések
A917 A minisztérium éplleteinek 6rzés-védelme N -
A918 A minisztérium ligyeleti rendszere. 5 -
Az tgyelettel kapcsolatos ligyek
Kommunikacid, sajto, média
A1001 | Tomegkommunikacioval, médiaval kapcsolatos iratok (MTI-nek, sajtonak adott 2 -
tajékoztatok, kdzlemények stb.)
A1002 | A minisztérium altal készitett, készittetett, illetve tdmogatott kiadvanyokkal 10 -
kapcsolatos iratok
A1003 | PR- és kommunikacids tevékenységgel kapcsolatos elvi ligyek, a tevékenység N 15
hosszu tavu tervezésével kapcsolatos iratok

A1004 | PR- és kommunikacids tevékenységgel kapcsolatos feladatok el6készitésével és 5 -
lebonyolitasaval kapcsolatos iratok (a térca arculatanak tervezése, kiallitasok
szervezése, filmkészités stb.)

A1005 |Kozvélemény-kutatdsokkal kapcsolatos iratok 3 -
A1006 |Rendezvények el6készitésével és lebonyolitasaval kapcsolatos iratok 5 -
A1007 | Kormanyzati Portél tartalmdaval kapcsolatos iratok 5 -
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A blincselekmények dldozatai segitésének iratai

Blinmegel6zés és az dldozatsegités iranyitasanak kialakitadsahoz sziikséges N 15
BM101 .

feladatokkal kapcsolatos iratok
BM102 Aldozatvédelmi tevékenységgel kapcsolatos jelentSsebb tigyek iratai N 15
BM103 Aldozatvédelmi tevékenységgel kapcsolatos elvi jelentéségi ligyek iratai 10 -
BM104 Aldozatvédelmi tevékenységgel kapcsolatos kisebb jelentéség(i igyek iratai 1 -
BM105 Masodfoku eljarasban hozott hatarozatok N HN
BM106 Méltdnyosségi eljardsban hozott hatarozatok N HN

Elet és vagyonbiztonsag védelmének iratai

BM201 Elet, anyagi javak kulturalis védelmével kapcsolatos jelentésebb tigyek iratai N 15
BM202 Elet, anyagi javak kulturalis védelmével kapcsolatos elvi jelentéség tigyek 10 -

iratai
BM203 Elet, anyagi javak kulturalis védelmével kapcsolatos kisebb jelentéségui tigyek 1 -

iratai

Blincselekmények megel6zésének iratai

BM301 Blinmegel6zéssel kapcsolatos elvi jelentéségui iratok N 15
BM302 Blinmegelézéssel kapcsolatos feladatok végrehajtasa soran keletkezé iratok 10 -
BM303 Partfogo feliigyelettel kapcsolatos iratok N 15

Blincselekmények éves, orszagos szintl elemzésével, értékelésével N 15
BM304 .

kapcsolatos iratok

Blncselekmények regiondlis elemzésével, értékelésével, illetve kisebb 3 -
BM305 . o moaan .

jelentéségu értékelésekkel kapcsolatos iratok
BM306 A blinmegel6zéssel kapcsolatos tudomanyos kutatassal kapcsolatos iratok N 15

A blinmegel6zéssel kapcsolatos képzésekkel és tovabbképzésekkel 5 -
BM307 .

kapcsolatos iratok

Biintetés-végrehajtas iratai

Blintetés félbeszakitasaval, javitdintézeti nevelés végrehajtasanak 10 -
BM401 ) ey .

félbeszakitasaval kapcsolatos iratok

A - hirszerzési tevékenység kivételével - polgdri nemzetbiztonsagi szolgalatok irdnyitasédnak iratai

A Miniszteri Kabinet Ugyrendjében meghatarozott feladatokkal, tigyintézéssel N HN
BM501 kapcsolatosan az 6nallo belligyi szervekkel és allami szervekkel folytatott

érdemi koordinécids levelezés iratai
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Feldol- -
gozas
utén
BM502 Onallé belligyi szervektdl, nemzetbiztonsagi szolgalatoktdl érkezett miiveleti vissza-
tevékenységgel kapcsolatos informaciok, tajékoztatok, osszefoglaldk iratai kildenddé
a kelet-
keztet6
szervnek
Feldol- -
gozas
utan
,, . L qa vissza-
BM503 Fed6neves ligyekhez kapcsolédé iratok, dokumentumok . Y
kildenddé
a kelet-
keztet6
szervnek
Nemzetbiztonsagi ellenérzések elrendelésével, hataridejének 10 -
BM504 meghosszabbitasaval, megsziintetésével, illetve szakvélemények
ellenjegyzésével kapcsolatos miniszteri hatdrozatok
Nemzetbiztonsagi ellenérzések elrendelésével kapcsolatos iratok, 1 -
BM505 fénymadsolatok (minisztériumok, illetve mindsitett adatot kezel6 szervek
vezetdinek kezdeményezése alapjan)
Nemzetbiztonsagi ellenérzések elrendelésével kapcsolatos iratok, 1 -
BM506 fénymasolatok és dokumentumok az Alkotméanyvédelmi Hivatal és
a Nemzetbiztonsagi Szakszolgdlat vonatkozasaban
BM507 Nemzetbiztonsagi ellendrzésekkel kapcsolatos levelezések, tdjékoztatok, 3 -
informacidszolgaltatas
BM508 Nemzetbiztonsagi személyvédelemmel kapcsolatos iratok 10 -
BM509 Akkreditaldsok dokumentumai 5 -
Hatdrrendészet iratai
BM601 Hatdrrendészettel kapcsolatos ligyek sordn keletkezett dokumentumok N 15
BM602 Hatarrendészeti jogszabalyok értelmezésével kapcsolatos iratok N 15
Idegenrendészet és menekltligy iratai
BM701 Letelepedés méltdnyossagbdl torténd engedélyezésével és menekiilt statusz N 15
méltanyossagi jogkorben torténd adasaval kapcsolatban keletkezett iratok
BM702 Honositassal, honositasi kérelem elutasitasaval és lemondds elfogadasaval N 15
kapcsolatos el6terjesztések iratai
Menekiltligy, menekultstatusz iranti kérelmek elutasitasaval kapcsolatban N 15
BM703 .
keletkezett iratok
BM704 Idegenrendészeti és menekiltiigyi jogszabdlyok értelmezésével kapcsolatos N 15
iratok
A kulfoldiek tarsadalmi beilleszkedésének elésegitésével kapcsolatos iratok
BMS01 Allampolgarsag megszerzésével, visszaszerzésével, elutasitasaval kapcsolatos N HN
iratok
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BM802 Névvaltoztatasi igyekben hozott dontések el6készitésével kapcsolatos iratok N HN

BM803 Anyakonyvi tigyekben hozott dontések elékészitésével kapcsolatos iratok N HN
Kozbiztonsdg iratai

BM901 Kozbiztonsdggal kapcsolatos jelentésebb tigyek iratai N 15

BM902 Kozbiztonsaggal kapcsolatos elvi jelentéségli tigyek iratai 10 -

BM903 Kozbiztonsaggal kapcsolatos kisebb jelentéség tigyek, iratok 1 -

BMO04 Rend6rségrol és rendéri feladatokrdl sz616 jogszabalyok értelmezésével N 15
kapcsolatos iratok

BMOO5 A fegyveres szervek hivatasos allomanyu tagjainak szolgalati viszonyaval N 15
kapcsolatos jogszabaly értelmezésével kapcsolatos iratok

Kozlekedésrendészet iratai

BM1001 | Kozlekedésrendészeti jogszabalyok értelmezésével kapcsolatos iratok 10 -

BM1002 | Kozlekedésrendészettel kapcsolatos iratok 5 -

BM1003 | Kozlekedési baleseti tigyekkel kapcsolatos iratok 10 -
A kozuti kozlekedéssel kapcsolatos kdzigazgatasi birsagok 10 -

BM1004 . . . © qsex - .
miniszteri hataskorbe tartozé dontések iratai

BM1005 | Kozlekedési igazgatasi ligyekben hozott dontésekkel kapcsolatos iratok 5 -
A kozuti kozlekedési elééleti pontrendszerrél sz6l6 jogszabalyok N 15

BM1006 | , s .
értelmezésével kapcsolatos iratok

Kozterllet-felligyelet szabdlyozdsanak iratai
BM1101 | Kozterilet-felligyelettel kapcsolatos iratok 5 -
BM1102 | Kozterilet-feligyeleti jogszabalyok értelmezésével kapcsolatos anyagok N 15
Kulféldre utazés szabélyozasanak iratai

BM1201 Kulféldre utazassal kapcsolatos jogi szabalyozas értelmezésével kapcsolatos N 15

anyagok
Rendészet iratai

BM1301 | Rendészeti szerveket érinté fejlesztési koncepcidk, iratai N 15

BM1302 | Rendkiviili eseményekkel kapcsolatos jelentések 3 -

BM1303 | Ellendrzési eseti megbizolevelek nyilvantartdsa 1 -
Rendvédelmi szervek kdzponti és terlileti szervei éltal szervezett értekezletek 3 -

BM1304 . . L ; . Y
felterjesztett iratai (jelentés, emlékeztetd stb.)

BM1305 | Rendészeti szakvizsgabizottsag kijelolésével kapcsolatos iratok 5 -
Személy- és vagyonvédelemrdl, valamint magdnnyomozéi tevékenységrol, N 15
fegyveres biztonsagi 6rségrél, kozteriilet-felligyeletrdl, polgarérségrél, és

BM1306 T - . . s PPt
polgari célu I16fegyverekrdl, valamint pirotechnikai eszk6zokrél sz616
jogszabdlyok értelmezésével kapcsolatos iratok
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BM1307 A Személy- Vagyonvédelmi és Magannyomozoi Szakmai Kamara feletti N 15
torvényességi feligyelettel kapcsolatos iratok
Nemzetkdzi blinligyi jogsegélyrél sz6l6 jogszabélyok értelmezésével N 15
BM1308 .
kapcsolatos iratok
BM1309 | Termék- és targyi eszkdz rendszeresitésének teljes dokumenticidja N HN
BM1310 | Anyagi és technikai eszkdzdkkel kapcsolatos tigyiratok 5 -
BM1311 | Fegyverelvesztéssel kapcsolatos tigyiratok N 15
Szabalysértési szabalyozassal kapcsolatos iratok
BM1401 Szabalysértési hatosagi szakmai iranyitas és feliigyelet ellatasaval kapcsolatos 5 -
iratok
BM1402 Szabalysértéssel 6sszefliggé méltanyossagi kérelmek elbiralasaval kapcsolatos 2 -
iratok
A helyi 6nkormanyzatokért valé felel6sségi kdrben keletkezett iratok
BM1501 | Korjegyzéségekkel kapcsolatos iratok 5 -
BM1502 A helyi 6nkorményzatok miikodése torvényessége helyzetének értékelésével, N 15
elemzésével 6sszefliggd iratok
BM1503 A helyi 6nkormanyzatok és a civil szervezetek kozotti egytittmuikodéssel N 15
kapcsolatos elvi jelentéségli tigyek iratai
A helyi 6nkorményzatok és a civil szervezetek kozotti egytttmkodéssel 3 -
BM1504 . . R, . .
kapcsolatos kisebb jelentéségu tigyek iratai
BM1505 Az 6nkormanyzati rendszert érinté reformmal, mddszertani ajanlassal N 15
0sszefliggé elvi jelentéség ligyek iratai
Az dnkormdnyzati rendszert érinté reformmal, mddszertani ajanlassal 5 -
BM1506 | .. . . P . .
0Osszefliggé kisebb jelentéségl Ggyek iratai
A helyi 6nkormanyzatok feladat- és hataskoriiket érint6é 3 -
BM1507 | . o . 1 azix . .
jogszabalyvaltozédsokhoz kapcsolodé tajékoztatas iratai
BM1508 | Torvényességi ellendrzést elésegitéd mddszertani anyagok elvi jelentdségd iratai N 15
BM1509 Torvényességi ellenbrzést elésegité médszertani anyagok kisebb jelentéségl 5 -
iratai
BM1510 | Onkormanyzat tarsulasaival kapcsolatos iratok 10 -
BM1511 | Az onkormanyzati tdjékoztato szerkesztésével kapcsolatos iratok 1 -
A helyi 6nkormanyzatok és szerveik feladat- és hataskori jegyzékének 3 -
BM1512 s . .
aktualizaldsa soran keletkezett iratok
BM1513 Onkormanyzati szervek mikddését segité modszertani segédanyagok, 3 -
ajanlasok iratai
Jogértelmezéssel 6sszefliggésben kiadott szakmai vélemények 6nkormanyzat 5 -
BM1514 | és szervei, helyi 6nkormanyzati képviseld, regiondlis dllamigazgatasi hivatal
kisebbségi 6nkormanyzatok egyéb szervek és maganszemélyek részére
Kozponti kdzigazgatds és a helyi dnkormanyzatok kapcsolatrendjének, N 15
BM1515 PN ) : g ) s e
mUkodésének tovabbfejlesztésével kapcsolatos érdemi jelentéség iratok
BM1516 Kozponti kdzigazgatas és a helyi dnkormanyzatok kapcsolatrendjének, 3 -
mukodésének tovabbfejlesztésével kapcsolatos kisebb jelentségu iratok
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BM1517 | Cimzetes fé6jegyz6i cim adomanyozasaval kapcsolatos iratok N 15
Jegyz6k Orszdgos Szévetségével, jegyzéklubokkal, szakmai érdekvédelmi 5 -
BM1518 -
szervezetekkel kapcsolatos iratok
A jegyzdi szervezetek dltal biztositott teriileti dllamigazgatas és helyi N 15
BM1519 | dnkormanyzatok mikddésére vonatkozé informécidk, adatok gyujtésével,
rendszerezésével kapcsolatos érdemi jelentéség iratok
A jegyz0i szervezetek altal biztositott teriileti dllamigazgatas és helyi 3 -
BM1520 | dnkormanyzatok miikddésére vonatkozo informacidk, adatok gy(jtésével,
rendszerezésével kapcsolatos kisebb jelentéségl iratok
Az eurdpai uniods csatlakozasra varé orszagok dnkormanyzatainak 10 -
BM1521 foe s s .
felkészitésével kapcsolatos iratok
Onkormanyzati szervek hat6sagi igazgatasi tevékenységének, a N 15
BM1522 | tevékenységre vonatkozé jogszabalyok érvényesiilésének értékelésével,
elemzésével kapcsolatos iratok
BM1523 | Kulféldiek ingatlanszerzésével kapcsolatos iratok 5 -
BM1524 | Hatdsdgi statisztikdval kapcsolatos iratok N 15
BM1525 A torvényességi ellendrzési informacios rendszer miikodtetésével kapcsolatos N 15
érdemi jelent6ség iratok
A torvényességi ellendrzési informacios rendszer miikodtetésével kapcsolatos 3 -
BM1526 ) . PP
kisebb jelentéségu iratok
BM1527 | Onkormanyzat tarsulasaival kapcsolatos iratok 10 -
Kozponti igazgatds és a helyi dnkormanyzatok, valamint a helyi kisebbségi 10 -
BM1528 | dnkormanyzatok kapcsolatrendjének, miikodésének tovabbfejlesztésével
kapcsolatos érdemi jelentéségu iratok
Kozponti igazgatés és a helyi dnkormanyzatok, valamint a helyi kisebbségi 3 -
BM1529 | 6nkormanyzatok kapcsolatrendjének, mikodésének tovabbfejlesztésével
kapcsolatos kisebb jelentéség iratok
BM1530 Jogértelmezéssel 6sszefliggésben kiadott szakmai vélemények 6nkormanyzat 5 -
és szervei részére
BM1531 Jogértelmezéssel 6sszefliggésben kiadott szakmai vélemények helyi 5 -
onkormanyzati képvisel részére
BM1532 Jogértelmezéssel 6sszefliggésben kiadott szakmai vélemények févarosi és 5 -
megyei kdzigazgatasi hivatal részére
BM1533 Jogértelmezéssel 6sszefliggésben kiadott szakmai vélemények egyéb szervek 5 -
és maganszemélyek részére
BM1534 Jogértelmezéssel 6sszefliggésben kiadott szakmai vélemények kisebbségi 5 -
onkormanyzatok részére
Onkormanyzati érdekszdvetséggel, Jegyzék Orszagos Szévetségével, 5 -
BM1535 | jegyzéklubokkal, szakmai érdekvédelmi szervezetekkel
kapcsolatos iratok
BM1536 A vagyonatado bizottsdgok hatésagi jogkdrében masodfokon keletkezett N 15
iratok
Minisztériumokkal, valamint az Allamkincstérral valé egyiittm(ikddéssel N 15
BM1537 . . PR
kapcsolatos érdemi jelentéségu iratok
Minisztériumokkal, valamint az Allamkincstérral valé egyiittm(ikddéssel 3 -
BM1538 . . U . .
kapcsolatos kisebb jelentéséqgu ligyek iratai
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BM1539 | Az dnkormanyzatok gazddlkodasaval 6sszefliggé szakvélemény 5 -

Kbézpontositott eldirdnyzat igénylése (aktudlis koltségvetési torvényben 5 -
BM1540 .

foglaltak szerint)
BM1541 | Céltdmogatdssal kapcsolatos elutasitott igénybejelentés iratai 3 -

Céltdmogatéssal kapcsolatos tdmogatott igénybejelentés eseten a beruhdzas 5 -
BM1542 SO R, . .

befejezését kdveté Ugyek iratai
BM1543 | Céltdmogatassal kapcsolatos iratok 5 -
BM1544 | Céltdmogatassal kapcsolatos kisebb jelent6ségu iratok 1 -
BM1545 | Normativ dllami tdmogatéssal kapcsolatos iratok 5 -
BM1546 | Cimzett tdmogatassal kapcsolatos elutasitott igénybejelentés iratai 3 -
BM1547 Cimzett tamogatdssal kapcsolatos tdmogatott igénybejelentés eseten a 5 -

beruhazas befejezését kovetd tgyek iratai
BM1548 | Cimzett tdmogatassal kapcsolatos iratok 5 -
BM1549 | Cimzett tdmogatassal kapcsolatos kisebb jelentéségu iratok 1 -

A Magyar Allamkincstar regionalis, megyei, teriileti igazgatésagai 5 -
BM1550 I ;

mUikodésével kapcsolatos iratok

Fejlesztési tanacsok altal odaitélt tdmogatasokkal, valamint a vis maior 5 -
BM1551 | tartalékkal kapcsolatos teriileti kiegyenlitést szolgalo fejlesztési célu

tamogatasok iratai

Fejlesztési tandcsok altal odaitélt tdmogatéasokkal, valamint a vis maior 5 -
BM1552 . -, ., o ile et . . .

tartalékkal kapcsolatos céljellegl decentralizalt tdmogatésok iratai

Fejlesztési tanacsok altal odaitélt tamogatasokkal, valamint a vis maior 5 -
BM1553 . . . . . . . .

tartalékkal kapcsolatos vis maior (megyei keret) tdmogatéasok iratai

Fejlesztési tanacsok altal odaitélt tamogatasokkal, valamint a vis maior 5 -
BM1554 . . . .. . (LY et . . .

tartalékkal kapcsolatos vis maior (kdzponti tartalék) tdamogatasok iratai

Fejlesztési tanacsok altal odaitélt tamogatasokkal, valamint a vis maior 5 -
BM1555 | tartalékkal kapcsolatos leghatranyosabb helyzet( kistérségek

felzarkdztatasanak tamogatasaval (LEKI) 6sszefliggé ligyek iratai
BM1556 | Onkormanyzat vagyonkataszterével kapcsolatos iratok 10 -

Onkormanyzat 6nallé véllalkozasban, gazdasagi tarsasagban vald 10 -
BM1557 o e s .

részvételével kapcsolatos iratok
BM1558 | Kutatasi-fejlesztési szerz6dések 10 -

A helyi 6nkorményzatok mikoddéképességének megbrzését szolgald 5 -
BM1559 P . . By

kiegészité tdmogatdsokkal kapcsolatos tdmogatési kérelmek

A helyi 6nkorményzatok mikoddéképességének megbrzését szolgald 3 -
BM1560 AP ) ) S .

kiegészité tdmogatasokkal kapcsolatos tajékoztatds, szakmai vélemény

A helyi 6nkormanyzatok miikodéképességének megbrzését szolgald 1 -
BM1561 | kiegészité tdmogatasokkal kapcsolatos tdmogatasokkal kapcsolatos kisebb

jelent6ségl egyéb iratok
BM1562 | PR-tevékenységgel kapcsolatos elvi és dltalanos jelent6ség iratok 10 -
BM1563 | PR-tevékenységgel kapcsolatos egyéb és egyedi iratok 5 -
BM1564 | Kisebb jelentdségu (eseti) tamogatasi tigyek 10 -
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BM1565 EU Oner6 Alap tdmogatassal kapcsolatos EU Oner6 Alapra benyujtott 5 -
palyazatok
EU Oneré Alap tdmogatassal kapcsolatos EU Oneré Alap tdmogatasi 5 -
BM1566 P
szerzédései
EU Oner6 Alap tdmogatassal kapcsolatos EU Oneré Alap palyazatokkal 3 -
BM1567 . .
kapcsolatos egyéb levelezés
BM1568 Tobbcélu kistérségi tarsulasok 6sztonzésével és fejlesztésével kapcsolatos 5 -
palyazatok, tamogatdsuk, elutasitasuk iratai
BM1569 Tobbcélu kistérségi tarsulasok 6sztonzésével és fejlesztésével kapcsolatos 5 -
mukodési célu és normativ tdmogatas iratai
BM1570 Tobbcélu kistérségi tarsuldsok 6sztonzésével és fejlesztésével kapcsolatos 3 -
egyéb levelezés, allasfoglalas iratai
Szakmai felkészit6 és tovabbképzé tandcskozasok és konferencidk a helyi 3 -
BM1571 | dnkormanyzati képviselék, polgdrmesterek a kisebbségi 6nkorményzatok
elndkei és tagjai részére
BM1572 | Egyéb unids tdmogatéssal, illetve k6zosségi programmal kapcsolatos iratok N 15
BM1573 | Unios palydzatokra vonatkozdé informacié kérése 1 -
BM1574 | Masodfoku és felligyeleti intézkedés keretében keletkezett hatosagi iratok 5 -
BM1575 | Az dnkormanyzatok koltségvetésével kapcsolatos nettd finanszirozas iratai 10 -
BM1576 Az dnkormdnyzatok koltségvetésével kapcsolatos normativ kotott 10 -
tamogatasok iratai
BM1577 Az 6nkormdnyzatok koltségvetésével kapcsolatos Budapest 4-es metrévonal 10 -
finanszirozasa
BM1578 | Az dnkormanyzatok koltségvetésével kapcsolatos egyéb iratok 3 -
Kormény-6nkormdnyzatok egyeztetd tGléseinek szervezésével, N 15
BM1579 | lebonyolitasaval kapcsolatos érdemi jelentéség iratok (az tlés alapjaul
szolgdld hattéranyagok, az ilésrdl késziilt jegyzékdnyv/emlékeztetd)
Kormany-onkormanyzatok egyeztetd tGléseinek szervezésével, 5 -
BM1580 | lebonyolitasaval kapcsolatos kisebb jelentéségl iratok (meghivd, felkérd,
jelenléti iv)
Onkormanyzati és tarsulasi rendezvényekkel kapcsolatos érdemi jelent8ség 5 -
BM1581 | iratok (a rendezvény alapjdul szolgdlé hattéranyagok, a rendezvényrdl készult
emlékeztetd)
Onkormanyzati és tarsulasi rendezvényekkel kapcsolatos kisebb jelentéség 1 -
BM1582 | . . L
iratok (meghivo, felkéro)
BM1583 Kozigazgatasi és onkormanyzati reform végrehajtasaval 6sszefliggé elvi N 15
jelentéség iratok
BM1584 Kozigazgatasi és dnkormanyzati reform végrehajtasaval 6sszefliggé kisebb 5 -
jelentéségd iratok
Martinsalak felhasznélasaval készilt lakdépliletek kartéritési tigyeivel N 15
BM1585 | . N
Osszefliggd iratok
Cél- és cimzett tdmogatasok afakiilonbozetének felhasznaldsara engedély 5 -
BM1586 .
kérése
BM1587 Cél- cimzett tAmogatasok muszaki tartalmanak és pénzligyi itemezésének 5 -
véltoztatasara irdnyulé kérelmek
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BM1588 | Adossagrendezési eljards alatt all6 nkormdanyzatok tdmogatdsa 10 -
BM1589 | Temet&kkel, temetkezéssel kapcsolatos érdemi jelentéségl iratok 10 -
BM1590 | Temeté&kkel, temetkezéssel kapcsolatos kisebb jelentéség iratok 3 -
BM1591 Temetékkel, temetkezéssel kapcsolatos temetkezési szolgaltatast végzdk 3 -

szakképesitésével kapcsolatos iratok
BM1592 | Eurd bevezetésével kapcsolatos iratok 10 -
BM1593 | Kdzbeszerzéshez, valamint a kdzponti kozbeszerzéshez kapcsolddd iratok 5 -

Kormanyzati dontés alapjan megvaldsulé 6nkormdnyzati beruhdzasok iratai, a 8 -
BM1594 (s L

beruhazas befejezését kdvetben.
BM1595 | Vis maior tartalékra benyujtott 5nkorményzati tdmogatasi igények. 5 -

Katasztréfak elleni védekezéssel kapcsolatos iratok

A Kormanyzati Koordinacios Bizottsag és szervei liléseivel, miikodésével 5 -
BM1601 K14 P

kapcsolatos el6készitd, koordinacids iratok

A Kormdényzati Koordindacios Bizottsag és szervei liléseivel, mikodésével N 15
BM1602 e . . . B

kapcsolatos el6terjesztések, hatarozatok, emlékezteték

A katasztrofak elleni védekezésre val6 felkésziiléssel, megel6zéssel, valamint a 5 -
BM1603 | katasztréfak elleni védekezés irdnyitdsaval, tovabba a kovetkezmények

felszamolasaval és helyreallitasaval kapcsolatos el6készité koordinacids iratok

A katasztrofék elleni védekezésre valé felkésziiléssel, megel6zéssel, valamint a N HN
BM1604 katasztrofak elleni védekezés iranyitasaval, tovabba a kovetkezmények

felszamolasaval és helyredllitasaval kapcsolatos érdemi jelentéség, a KKB

elnoke 4ltal jovahagyott iratok
BM1605 | Minésitett idészaki miikodésre vonatkozé intézkedési tervek N HN
BM1606 | Mindsitett id6szaki felkésziiléssel 6sszefliggd koordinacios iratok 1 -
BM1607 | A személyi dllomany értesitésével, riasztasdval kapcsolatos iratok 5 -

A mindsitett id&szaki felkészllési helyzetet értékeld 6sszefoglalo jelentés, N HN
BM1608 .  ais . . i x . PR

beszamolo, tajékoztato, feladatok végrehajtasanak éves értékelése
BM1609 | Rendkivilli intézkedések tervezetei és koordinacios iratai N HN
BM1610 Gazdasagmozgositassal kapcsolatos javaslatok, tajékoztatok, utmutatok, 5 -

egyuttmuakodési okmanyok, Gtemtervek

Védelmi igazgatasi rendszergyakorlatokkal, katasztréfavédelmi, valsdgkezelési N HN
BM1611 . TR .

gyakorlatokkal kapcsolatos levezetési tervek, értékelé jelentések
BM1612 Védelmi igazgatasi rendszergyakorlatokkal, katasztréfavédelmi, valsagkezelési 1 -

gyakorlatokkal kapcsolatos el6készitd, koordinacios iratok
BM1613 | Védelmi bizottsdgok miikodésével kapcsolatos iratok 5 -

Nem mindsitett id6szakban bekdvetkezett veszélyhelyzetek kezelésével N 15
BM1614 . . . s P L .

kapcsolatos kovetkeztetések, megallapitasok és 6sszefoglald jelentések

Nem mindsitett id6szakban bekdvetkezett veszélyhelyzetek kezelésével 1 -
BM1615 S

kapcsolatos koordinacids iratok
BM1616 | Minésitett id6szaki igénybejelentés 10 -
BM1617 | Kornyezetvédelemmel és kdrmentesitéssel kapcsolatos iratok 5 -




392 HIVATALOS ERTESITO * 2011.évi4.szdm

Tételszam Megnevezés S?ngt(e;jﬂ Lt.
BM1618 !\lengti Hel}/'z’etértékfalc’i K?ngnt fe’jlesztésére: n?G'I<I6<%|ésére vonatkozé N HN
jelentések, tajékoztatok, eléterjesztések, koordinacids iratok
BM1619 Nemzetf Helyzetértékelc'li K§zp9nt mukodésével kapcsolatos gyakorlatok, 5 -
gyakorlasok, karbantartés iratai
BM1620 Nemzeti Helyzetértékel6 Kézpont miikodével kapcsolatos kisebb jelentdségu 1 -
iratok
BM1621 | Eves felligyeleti és ellenbrzési terv N 15
BM1622 | Rendkiviili eseményekkel kapcsolatos jelentések 3 -
BM1623 | Ellendrzési eseti megbizélevelek nyilvantartdsa 1 -
BM1624 | Polgari veszélyhelyzeti tervezéssel kapcsolatos elékészité koordinacios iratok 5 -
BM1625 | Polgari veszélyhelyzeti tervezéssel kapcsolatos érdemi jelentéség iratok N HN
BM1626 | Védelmiigazgatassal kapcsolatos iratok N 15
Teruletrendezés és teleplilésuigyi iratok
BM1701 Eves koltségvetés tervezésével, felhasznalasaval és beszamolassal kapcsolatos N 15
lgyek
BM1702 | Az épitésiigyi célel6iranyzat felhasznaldsaval kapcsolatos iratok 3 -
BM1703 | Teriiletrendezési célel6irdnyzattal kapcsolatos iratok 3 -
BM1704 | Tamogatasi szerz6dések 10 -
BM1705 'K[]Iscji személyek, szervezetek megbizasaval kapcsolatos ligyek és szerz6dések 10 -
iratai
BM1706 | Pénzligyi beszamoldk, jelentések, pénzligyi nyilvantartas 10 -
BM1707 | Palyazati felhivasokkal kapcsolatos tigyek 10 -
BM1708 | A K+F tigyekkel kapcsolatos szerz6dések és teljesitésigazoldsok 15 -
BM1709 | Szakterleti képzés, kutatas 10 -
BM1710 Szakmai konferencidk, rendezvények, tovabbképzések el6adasainak anyagai, 1 -
hattéranyagok
BM1711 | A térsadalmi szervezetekkel 6sszefliggd ligyek 5 -
BM1712 | Teriletfejlesztési szabalyozasi igyekben vald részvétel 15 -
BM1713 | Az épitésiigyi szabalyozasi tigyekben valé részvétel 15 -
BM1714 | Mas féosztalyok egyeztetési anyagaval kapcsolatos vélemények 5 -
BM1715 | Mas tarcak egyeztetési anyagaval kapcsolatos vélemények 5 -
BM1716 | Két- és tobboldali nemzetkdzi kapcsolatokkal 6sszefliggé iratok 10 -
BM1717 Egységestjggalkélma;ést biztosité szakmai segédletek, épitésiigyi kiadvanyok 5 -
kidolgozasanak tgyei
BM1718 | Orszégos Teriiletrendezési Terv N 15
BM1719 | A budapesti agglomeracié kiemelt térség teriiletrendezési terve N 15
BM1720 | Balaton kiemelt Gdulékorzet kiemelt térség teriiletrendezési terve N 15
BM1721 | Balatoni vizpart-rehabilitacio N 15
BM1722 | Balatoni intézkedési terv 10 -
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BM1723 | Megyei teriiletrendezési tervek N 15
BM1724 | Teriletrendezési hatosagi eljarasokkal kapcsolatos ligyek N 15
Masodfoku teriiletrendezési szakhat6sagi allasfoglalasok és egyéb N 15
BM1725 S
szakhato6sagi tgyek
BM1726 Teruleti (kdrnyezeti, tadrsadalmi és gazdasagi) hatasvizsgalattal kapcsolatos N 15
tgyek
BM1727 | Teriletrendezési tervek kdrnyezeti vizsgalataval kapcsolatos ligyek N 15
BM1728 | Infrastrukturdlis Iétesitményekkel kapcsolatos ligyek N 15
Teruletrendezési tervek metodikai, tartalmi, egyeztetési és elfogadasi N 15
BM1729 .. . . .
kovetelményeivel kapcsolatos Gigyek
BM1730 | Orszdgos Dokumentdcios Kozponttal kapcsolatos tigyek N 15
Orszagos Tertletfejlesztési és Terliletrendezési Informaciés Rendszerrel, 10 -
BM1731 | valamint a teriiletrendezési adatatvétellel, adatataddssal, a terliletrendezési
monitoringrendszerrel kapcsolatos ligyek
BM1732 | Kozponti terliletrendezési tervtandacs ligyei 10 -
BM1733 | Féépitészi irodakkal kapcsolatos tigyek 15 -
BM1734 | Teriiletrendezési tervezéi és szakértdi jogosultsdggal kapcsolatos tigyek N 15
BM1735 A terlletfejlesztési, terliletrendezési, tajépitészeti tevékenység elismerésére 5 -
alapitott dijakkal (Pro Régié Dij, Taj Dij, Ev Kertje Dij) kapcsolatos tigyek
BM1736 | Az Eurdpai Taj Egyezmény hazai végrehajtdsaval kapcsolatos tigyek 5 -
Terlletrendezés egyéb ligyeivel kapcsolatos iratok (allasfoglalasok, vélemény, 1 -
BM1737 | . (ool x .. s . .
informaciokérés, panaszos Uigyek, egyéb észrevételek, tajékoztatas).
BM1738 | Telepllésrendezési szakmai, jogi szabalyozas el6készitésének iratai N 15
BM1739 | Telepllésrendezési eszk6zok véleményezési eljarasa 10 -
BM1740 | Teriletrehabilitacios és helyi védelemmel kapcsolatos tigyek N 15
BM1741 | Telepilésrendezési Tervtanacs miikodésével kapcsolatos iratok 10 -
BM1742 Telepiilésrendezéssel kapcsolatos nemzetkdzi és EU-val kapcsolatos tigyek N 15
iratai
BM1743 | Telepulésrendezési tervpdlyazatok 10 -
BM1744 | Telepilésrendezéssel kapcsolatos (hatdsdgi, torvényességi) ellendrzések iratai 10 -
Telepliléstervezési tevékenységgel kapcsolatos jogosultsagok (tervezéi 5 -
BM1745 | jogosultsdg, szakért6i és igazsagligyi szakértdi kérelmek) szakmai
allasfoglalasaval kapcsolatos iratok
A telepiilésrendezési tevékenység elismeréseként alapitott szakmai 5 -
BM1746 . . (o ‘s ,,
kitiintetések és dijak (,Paldczi Antal”)
BM1747 | Telepulésrendezéssel kapcsolatos egyéb iratok 5 -
BM1748 | Eurdpai unios és hazai varosfejlesztési ligyek, programok, projektek iratai N 15
BM1749 | Teleplilésfejlesztéssel kapcsolatos elvi ligyek iratai N 15
BM1750 | Telepiilésfejlesztéssel kapcsolatos egyedi Uigyek iratai 5 -
BM1751 Orszagos, regionalis és megyei szint( terlletfejlesztési koncepciok, programok N 15
egyeztetésével kapcsolatos anyagok
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BM1752 Egységes elektronikus k6zm( és nyomvonalas létesitmények nyilvéntartasaval N 15
kapcsolatos tgyek iratai
Pince, partfal- és foldcsuszamlasveszély-elharitassal kapcsolatos palyazati 10 -
BM1753 .
rendszerrel kapcsolatos iratok
Pince, partfal- és foldcsuszamlasveszély vis maior tdmogatasokkal 10 -
BM1754 . . .
kapcsolatban kiadott szakvélemények
BM1755 | Varossa nyilvénitassal kapcsolatos iratok N 15
Epitésiigyi iratok
BM1801 Epitészeti és kdrnyezetkultura, az épitett kérnyezet dllapota, minésége, N 15
védelme
Epitészeti és kdrnyezetfejlesztési tevékenység elismeréseként alapitott N 15
szakmai kittintetések és dijak (,Pro Architectura”, ,Ybl Miklos”, Kos Karoly-dij”,
BM1802 S o - .
Helyi épitészeti orokség nivddij, az Ev akadalymentes éplilete nivédij palyazat
stb.)
Vildgorokség (kiemelked6 értéki épliletegylittesek megmentése és N 15
BM1803 (s
hasznositasa)
Epitésiiggyel, épitészettel, épitett kornyezet alakitasaval és védelmével N 15
BM1804 . .
kapcsolatos kutatas-fejlesztés
BM1805 | Epitészeti tervpalyazatok tigyei 5 -
Epitészet és értékes alkotasainak megismertetése, szakmai tajékoztatas, 5 -
BM1806 | . (s et ) .
informécid, propaganda, kiallitas, film tigyei
BM1807 A Nemgzeti Epitészeti Tanacs (NET) tevékenysége soran keletkezett iratok 10 -
(emlékeztetdk, épitészetpolitikai dokumentumok)
BM1808 | Epitésiigyi minéségbiztositas, minéségvédelem 15 -
BM1809 | Felvondk létesitése, izemeltetése, ellenérzése 15 -
A kdzponti épitészeti-mUiszaki tervtanacs miikodésével kapcsolatos iratok, N 15
BM1810 | . .
allasfoglalasok
BM1811 | Epitésiigyi szabvéanyositas N 15
BM1812 | Az MSZT muszaki bizottsagai tevékenységével kapcsolatos iratok 5 -
BM1813 | Az épitd és épitdanyag-ipar gazdasagi folyamatainak elemzései, tanulmanyok 10 -
BM1814 | Az épitésiigyi célel6iranyzat felhasznaldsaval kapcsolatos iratok 5 -
BM1815 | A koltségvetési tervezéssel kapcsolatos tigyek 10 -
Egységes jogalkalmazést biztositd szakmai segédletek, épitésiigyi kiadvanyok 5 -
BM1816 ; 4 . .
kidolgozéasanak tgyei
BM1817 | Az EMI Kht.-val kapcsolatos alapit6i joggyakorlas dontés-el6készitd iratai N HN
BM1818 | Epitmény- és teriiletrehabilitacids ligyek, helyi védelem N HN
BM1819 Az épitésligy korébe tartozo jogszabalyok elékészitésével, egyeztetésével 15 -
kapcsolatos tigyek
BM1820 | Az épitésiigyi jogszabalyokkal kapcsolatos szakmai vélemények kiadésa 10 -
BM1821 Epitésiigyi szakigazgatasi feladatok, hataskérok és hatosagi jogkorok N 15
telepitése
BM1822 | Az épitéstigy kdrébe tartozé nyilvantartdsok N 15
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Epitéstigyi hat6sagi igyintézok, valamint épitésfeliigyelk képesitési feltételei 5 -
BM1823 | . o

és tovabbképzésik
BM1824 Az épitésligyi hatdsagok, valamint épitésfeliigyelet tevékenységének 5 -

ellenérzése és seqgitése

Mas eljaré épitésligyi hatdsag, valamint épitésfelligyelet kijeldlésével 5 -
BM1825 . .

kapcsolatos intézkedések

Az elvi épitési, épitési, bontési, hasznalatbavételi, fennmaradasi engedélyezési N 15
BM1826 | kotelezési, ellenérzési tigyekkel kapcsolatos eljarasok és felligyeleti

intézkedések
BM1827 | Masodfoku épitésfelligyeleti eljarasok N 15
BM1828 | Epitésiigyi és épitésfelligyeleti birsaggal kapcsolatos intézkedések N 15
BM1829 | Epitésfeliigyeleti ellenérzéssel kapcsolatos tigyek 10 -
BM1830 | Bauxitcementtel vagy més épitéanyag-hibéaval kapcsolatos hatésagi tigyek 15 -

Epitésiigyi igazgatasban dolgozé kéztisztvisel6k szakmai tevékenységének N 15
BM1831 | elismeréseként alapitott, szakmai kitlintetés a Lechner Lajos-dij odaitélésével

kapcsolatos feladatok
BM1832 | Epitésiigyi hatésagi iratok kiilféldi Gigyintézése 5 -
BM1833 Epitésiiggyel kapcsolatos panaszok és egyéb észrevételek, tajékoztatas 5 -

intézése

Szakmai kamarakkal val6 szakmai kapcsolattartds, szakmagyakorlasi 5 -
BM1834 | . . (i . .

jogosultsaggal kapcsolatos tajékoztatas adasa
BM1835 | Az épitésiigyi célel6iranyzat felhasznaldsaval kapcsolatos iratok 5 -
BM1836 | Epité-, épitéanyag-ipari szakképzés iratai 15 -
BM1837 | Szakmagyakorldssal kapcsolatos hatésagi tigyek N 15
BM1838 A megyei kézigazgatasi hivatalok szervezetében miikodé allami féépitészi 15 -

irodakkal kapcsolatos titkarsagi feladatok ellatasaval 6sszefliggé iratok
BM1839 | Kiemelt projektek 15 -

A Magyar Epitész Kamara és a Magyar Mérnéki Kamara, teriileti épitész 15 -
BM1840 | kamarak és a terlileti mérnoki kamardk torvényességi felligyeletével

kapcsolatos iratok

Egységes jogalkalmazast biztositd szakmai segédletek, épitésligyi kiadvanyok 5 -
BM1841 . s .. .

kidolgozasanak tigyei
BM1842 | Kulsé személyek, szervezetek megbizdsaval kapcsolatos tigyek 10 -
BM1843 | Pénziigyi beszamolok, jelentések, pénzligyi nyilvantartas 15 -
BM1844 Eves koltségvetés tervezésével, felhasznalasaval és beszamolassal kapcsolatos N 15

tgyek

Kutatasi és fejlesztési ligyekkel kapcsolatos alapitéi joggyakorlas 15 -
BM1845 s KA e ;

dontés-el6készitd iratai

Eurdpai unids jogharmonizacids ligyek, tovabba a munkacsoportok és a 10 -
BM1846 el o gy s -

notifikaciok iratai

Szakképesitéssel kapcsolatos iratok, vizsgaelnoki és szakértdi kijeldléssel N HN
BM1847 .

kapcsolatos iratok
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Nemzetkdzi kapcsolattartassal 6sszefligg6 iratok

Nemzetkozi egyuttmiikodéssel és kapcsolattartassal 6sszefliggé a BM N 15
BM9001 | feladatkdrébe tartozé nemzetkozi szerzédések, megallapodasok,
jegyzékonyvek stb.

Nemzetkdzi egyuttmkddéssel és kapcsolattartassal 6sszefliggdé mas 5 -
BM9002 | minisztérium szerv feladatkorébe tartozé nemzetkozi szerz6dések,
megallapodasok, jegyzékdnyvek stb.

Nemzetkdzi egytttmiikddéssel és kapcsolattartassal 6sszefliggé hatar menti 10 -

BM9003 egylttmikodés

Nemzetkozi egylttmUikodéssel és kapcsolattartassal 6sszefliggd egyéb 5 -

BM9004 nemzetkozi lgyek

Nemzetkdzi egyuttmiikddéssel és kapcsolattartassal 0sszefliggd a vegyes N 15
BM9005 | bizottsdgok érdemi jelentdséq iratai (megbizélevelek, jegyzékdnyvek,
emlékeztetdk stb. ...)

Nemzetkozi egyittmiikodéssel és kapcsolattartassal 6sszefliggod vegyes 5 -

BM9006 R . <. P . .
bizottsdgok szervezésével, mikddésével kapcsolatos nem érdemi iratok

A kilfoldi orszagok tarsminisztériumaival folytatott miniszteri, allamtitkari, N 15
BM9007 | helyettes allamtitkari szint(i targyalds elékészité anyaga, valamint a
targyalasrol készilt jelentés

BM9008 | A miniszter altal jovahagyott nemzetkozi terv és el6készitd anyagai N HN

Euro-atlanti szervezetekkel és az eurdpai egyuittm(ikddéssel kapcsolatos N 15
tigyek érdemi jelentdség iratok (megallapodésok, egyezmények,
szerz6dések, egyuttm(ikddési programok, jelentések stb.) a kapcsolattartast
feladatkorében végzé hivatali egységeknél

BM9009

Euro-atlanti szervezetekkel és az eurdpai egyiittm(ikodéssel kapcsolatos 10 -
BM9010 | Ugyek érdemi jelentéségu iratok a kapcsolattartdsban érintett hivatali
egységeknél

Euro-atlanti szervezetekkel és az eurdpai egytittmiikodéssel kapcsolatos 5 -
tigyek konferencidkkal, kongresszusokkal, értekezletekkel kapcsolatos iratok,
levelezés, uti jelentések, javaslatok, delegaciok fogadasa, kiutazasi tervek stb. a
kapcsolattartast végzo és érintett hivatali egységeknél

BM9011

Euro-atlanti szervezetekkel és az eurdpai egyuttm(ikodéssel kapcsolatos 3 -
BM9012 | ligyek egyes relacidok helyzetérdl készitett tajékoztatok a kapcsolattartast
végzd és érintett hivatali egységeknél

BM9013 | A belligyi attasék mikddésével kapcsolatos iratok 5 -

A Magyar Koztarsasag allandd EU- és NATO-képviseleteihez vezényelt 5 -
BM9014 | szakdiplomatak szakmai irdnyitasaval kapcsolatos anyagok és az altaluk
készitett jelentések

BM9015 | EU-NATO Irattar miikodésével kapcsolatos iratok 10 -

BM9016 | Vendéglatassal kapcsolatos levelezés, program, pénziigyi elszamolas 3 -

BM és mas (kdzponti dllamigazgatasi) szervekkel valé egyiittm(ikddéssel N 15
BM9017 | kapcsolatos hosszabb tévra sz6l6 jelentésebb egyilittm(ikodéssel dsszefliggd
iratok

BM és més (kdzponti dllamigazgatasi) szervekkel valé egytttm(ikddéssel 10 -

BM9018 i P o
kapcsolatos elvi jelentéség ligyek iratai

BM és mas (kdzponti dllamigazgatasi) szervekkel valé egyiittm(ikddéssel 3 -
BM9019 | kapcsolatos egy-egy alkalomra vonatkozo, kevésbé jelentés egytittmikddés
iratai
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BM és més (kdzponti dllamigazgatasi) szervekkel valé egytttm(ikddéssel 3 -
BM9020 . S L

kapcsolatos biztositasi, intézkedési tervek
BM9021 | Tars féosztélyok altal el6készitett jogszabdlytervezetekre tett észrevételek 10 -
BM9022 | M4s szervek ltal el6készitett jogszabalytervezetekre tett észrevételek 15 -

A szervezeti egység feladatkorét érinté egyéb jogszabalytervezetekkel, 15 -
BM9023 | utasitasokkal, valamint jogi irdnymutatasokkal (iranyelv, tajékoztato),

allasfoglalasokkal kapcsolatos iratok
BM9024 | Az EU dontéshozatali mechanizmusaival kapcsolatos iratok 15 -

Az Eurdpai Koordinacios Tarcakozi Bizottsag (EKTB) munkdjaban vald 10 -
BM9025 o .

részvétellel kapcsolatos iratok

Szabad mozgas és tartézkodas jogaval rendelkezd személyek, harmadik N 15
BM9026 | orszagbeli dllampolgarok és hontalanok beutazasaval és tartézkodésaval

kapcsolatos iratok

Menekiltekkel, oltalmazottakkal, menedékesekkel és menedékkérékkel N 15
BM9027 s . :

kapcsolatos eljarasokkal, befogadasukkal kapcsolatos iratok
BM9028 | Kulfoldiek tarsadalmi beilleszkedésével kapcsolatos iratok N 15
BM9029 | Két- és tobboldalu bel- és igazsagligyi egyuttm(ikddéssel kapcsolatos iratok N HN

Nemzetkdzi és kormanykozi szervezetekkel vald egytittm(ikodéssel N HN
BM9030 .

kapcsolatos iratok
BM9031 | Eurdpai Birdsaggal, Eurépai Emberi Jogi Birésdggal kapcsolatos iratok 10 -
BM9032 | Unids és nemzetkdzi tAmogatdsok N 15

Az Uj Magyarorszag Fejlesztési Tervhez kapcsol6dé projektek és kiemelt N 15
BM9033 K : .

projektek iratai
BM9034 | Szolidaritasi Keretprogrammal kapcsolatos iratok N HN
BM9035 | Eurdpai Migraciés Halozattal kapcsolatos iratok N HN
BM9036 | Egyéb EU-tdmogatdsok koordindcidja kapcsan keletkezé iratok 15 -
BM9037 | Atmeneti Tamogatas felhasznélasa kapcsan keletkezé iratok 15 -
BM9038 | Schengen Alap felhasznaldsa kapcsan keletkezé iratok 15 -
BM9039 | Kulfoldi kikiildetéssel kapcsolatos iratok 5 -

Miniszter irdnyitasa ald tartozé szervezetekkel kapcsolatos iratok

BM9101 | Tajékoztatasul megkildott jelentésebb tartalmu iratok 3 -
BM9102 | Orszagos Blinmegel6zési Bizottsag iranyitasaval kapcsolatos iratok N 15
BM9103 | Renddrség irdnyitasaval kapcsolatos iratok N 15
BM9104 | Nemzetbiztonsagi Szakszolgdlat irdnyitaséval kapcsolatos iratok N 15
BM9105 | Alkotményvédelmi Hivatal irdnyitasaval kapcsolatos iratok N 15
BM9106 | Orszagos Katasztréfavédelmi Féigazgatdsdg irdnyitasaval kapcsolatos iratok N 15

Buintetés-végrehajtas Orszagos Parancsnoksaga iranyitasaval kapcsolatos N 15
BM9107 | .

iratok

Szervezett Bindzés Elleni Koordinacios Kdzpont iranyitasaval kapcsolatos N 15
BM9108 iratok
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BM9109 | Rendvédelmi Szervek Védelmi Szolgalata iranyitasaval kapcsolatos iratok N 15
BM9110 | Terrorelhdritasi Kozpont irdnyitadsaval kapcsolatos iratok N 15
BM9111 | Bevandorlasi és Allampolgarsagi Hivatal iranyitasaval kapcsolatos iratok N 15

Nemzetkdzi Oktatasi és Polgari Valsagkezel6 K6zpont iranyitasaval N 15
BM9112 .

kapcsolatos iratok

A miniszter szakmai felligyelete ala tartozé szervezetekkel kapcsolatos iratok

BM9201 | Tajékoztatasul megkildott jelentésebb tartalmu iratok 3 -
BM9202 | Tajékoztatas céljabol megkiildott kisebb jelentéségu iratok 1 -

Belligyi K6zlony kiadasaval kapcsolatos feladatok ellatasa soran keletkezett N 15
BM9203 | .

iratok

Belligyi Szemle szerkesztéségének szakmai felligyeletével kapcsolatos N 15
BM9204

anyagok
BM9205 | Rendészeti szakkdzépiskolak szakmai felligyeletével kapcsolatos iratok N 15
BM9206 Rendészeti Vezet6képzd és Kutatdintézet szakmai feliigyeletével kapcsolatos N 15

iratok

A miniszter torvényességi felligyelete ala tartozo szervezetekkel kapcsolatos iratok

BM9301 Személy-, Vagyonvédelmi és Magannyomozéi Szakmai Kamara torvényességi N 15

felligyeletével kapcsolatos iratok
BM9302 | Tajékoztatasul megkiildott jelentésebb tartalmu iratok 3 -
BM9303 A fegyveres biztonsagi 6rséggel kapcsolatos hatésagi jogkdrben keletkezett 10 -

iratok

A miniszter altal mikodtetett szervezetekkel (testiiletekkel) kapcsolatos iratok

A miniszter altal mlkodtetett szervezetek tevékenységével kapcsolatos N 15
BM9401 | . P .. . .

jelentésebb ligyek iratai
BMO402 A miniszter dltal mlkodtetett szervezetek tevékenységével kapcsolatos elvi 10 -

jelent6ségu tgyek iratai
BM9403 A miniszter altal mikodtetett szervezetek tevékenységével kapcsolatos kisebb 1 -

jelent6ségu tgyek iratai
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A honvédelmi miniszter 5/2011. (I. 20.) HM utasitasa
a szolgalati, kdozszolgalati, kozalkalmazotti jogviszonyon és munkaviszonyon kiviili tevékenységek
dijazasarol sz616 99/2006. (HK 19.) HM utasitas modositasarol

A honvédelemrél és a Magyar Honvédségrol sz616 2004. évi CV. torvény (a tovabbiakban: Hvt.) 52. § (1) bekezdés f) pontja alapjan,

figyelemmel a Hvt. 97. § (1) bekezdés |) és o) pontjara, a szolgalati, kdzszolgalati, kdzalkalmazotti jogviszonyon és munkaviszonyon

kivili tevékenységek dijazasardl sz616 99/2006. (HK 19.) HM utasitds moédositasardl a kovetkezd utasitast adom ki:

1.8

2.§

3.8

A szolgdlati, kdzszolgdlati, kozalkalmazotti jogviszonyon és munkaviszonyon kivili tevékenységek dijazdsarol szolo
99/2006. (HK 19.) HM utasités (a tovabbiakban: Ut.) 4. §-a helyébe a kdvetkez6 rendelkezés 1ép:

4. 8 (1) Megbizési szerz6désen, vagy vallalkozasi szerzédésen alapulé jogviszony létesitése annak a parancsnoknak,
vezetének, vagy az dltala irdsban meghatalmazott vezetének a hataskorébe tartozik, aki a dijazashoz sziikséges
koltségvetési eldirdnyzattal rendelkezik (a tovdbbiakban: kotelezettség vallalaséra jogosult eldljard).

(2) Ha a megbizott, vagy vallalkoz6 részére a szerz6dés szerint fizetendé Osszeg egy naptéri évben (tdbb
szerz6dés esetén ezek egylttes 0sszege) varhatdan eléria mindenkori koztisztviselSi illetményalap 50-szeresét, a
szerz6dés megkotéséhez — a katonai nemzetbiztonsagi szolgdlatok kivételével — a Honvédelmi Minisztérium
Kozgazdasagi és Pénzligyi Hivatala (a tovabbiakban: HM KPH) fdéigazgatéjanak vagy megbizottjanak
ellenjegyzése sziikséges.

(3) A (2) bekezdés szerinti ellenjegyzést a megbizasi szerz6dés valamennyi példdnyanak a kotelezettségvallalasok
ellenjegyzésérdl és a bejelentésének rendjérél sz616 HM utasitas szerinti zaradékoldsaval kell végrehajtani.

(4) A HM szerveinél a kiilsé megbizasi dijkeret terhére el6készitett megbizasi szerz6déseket a (2) bekezdés szerinti
ellenjegyzés keretében a HM lgazgatési és Jogi Képviseleti Féosztaly (a tovabbiakban: HM IJKF) részére meg kell
kildeni jogi (szakért6i) véleményezésre. Ennek eredményét a HM IJKF féosztalyvezetbje, vagy megbizottja a
megbizési szerz6désen zaradékban rogziti.

(5) A (4) bekezdés hatdlya ald nem tartozé honvédelmi szervezeteknél az ellenjegyzésre jogosult a megbizasi
szerz8dés tervezetét az illetékes jogi és igazgatdsi szervezeti elem — a (2) bekezdés szerinti esetben a HM KPH Jogi és
Kartéritési Osztaly — részére jogi (szakért6i) véleményezésre az ellenjegyzést megel6zéen megkiildi. Az ellenjegyzésre
jogosult a jogi vagy mas szakértéi vélemény bekérésétdl eltekinthet, ha a megbizési szerz6dés rendszeresen
ismétlédo, azonos tartalmu, egyszert és attekinthet6 jogviszony létrehozasara irdnyul.”

Az Ut. 13. § (2) bekezdése helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:

#(2) A koztisztvisel6i illetményalapot meghaladd 6sszegU érankénti el6adoi tiszteletdij kifizetésének ellenjegyzése — a
katonai nemzetbiztonsagi szolgalatok kivételével - a HM KPH féigazgatdjanak, vagy megbizottjanak hataskorébe
tartozik.”

Az Ut. kiegészlil a kdvetkez6 15/A-15/H. §-sal és az azt megel6z6 alcimmel:

~Mdiveleti teriileten végzett forditdi, tolmdcsoldsi és egyéb feladatokra, tevékenységekre vonatkozé
sajdtos szabdlyok

15/A. & A honvédelmi szerv dltal a Hvt. 204. § (1) bekezdés g) pontja szerinti miveleti teriileten - dllomanyba nem
tartozo - forditd, tolmacs és egyéb foglalkoztatottak megbizasi jogviszonydra, és e tevékenységek dijazasara jelen
utasitas szabélyait a 15/B-15/H. §-okban foglalt eltérésekkel kell alkalmazni.

15/B. § Mlveleti teriileten végzett feladatok megbizési jogviszonyban torténd végzésére a 6. § (2) bekezdését, a 14.§
(2) bekezdését és a 3. szamu melléklet rendelkezéseit nem kell alkalmazni.

15/C. § A forditasi és tolmacsolasi feladatokat a megbizott kizardlag a mlveleti terlleten végezheti. Ezen beliil, a
konkrét helyhez kotott feladatok kivételével, a teljesités helyét a megbizott szabadon megvalaszthatja, a megbizas
szerinti feladatokat id6korlatozas nélkil - a szerzé6désben meghatérozott érvényességiidétartamon beliil - a megbizé
(vagy meghatalmazottja) iranymutatasai szerint, 6ndlléan, kell6 gondossaggal, legjobb tudasa szerint, szabadon, a
megbizé érdekeinek megfelel6en végezheti.

15/D. § A tolmacsolasi dijat - a forditasi dijtdl, az egyéb tevékenységek dijatdl és az esetleges koltségtéritésektdl
elklilonitve — atalany formajaban kell meghatarozni, amelyet a teljesitési igazolads alapjan utélag, legkésébb a
megbizasi szerz6dés érvényességének utolsé napjan kell folydsitani, a nemzetkdzi szerepvallalas koltségvetési
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eldirdnyzat terhére. A tolmacsolasi dij (dtaldny) és a forditasi dij mértékének (6sszegének) megallapitaskor sulyozottan

kell figyelembe venni a teljesités helye szerinti koriilményeket, a munkaeré-piaci viszonyokat, és a biztonsagi

kockazatot. A megbizott kérésére tartds megbizas esetén havonta - feladatteljesités-, vagy idéaranyos 6sszegU

- megbizasidij-el6leg folydsithatd. A megbizasi dijat, vagy az annak terhére kifizetett eléleget a szerzédésben

meghatarozott pénznemben kell folydsitani.

15/E. § A forditas dijat forditott oldalanként fizetend6 6sszegben kell megallapitani a 2. szamu melléklet alapjan.

15/F. § Mlveleti terlleten végzend6 feladatra kotott megbizasi szerz6désnek, a sajatos viszonyokra tekintettel az

altalanos tartalmi elemeken tulmenden tartalmaznia kell, kiilonésen

a) a megbizott kifejezett nyilatkozatat arra vonatkozéan, hogy a forditédsi és tolmacsolasi feladatokat kizarélag
megbizasi jogviszony keretében kivanja elvégezni,

b) azt a kikotést, hogy a megbizott e tevékenysége keretében alkalmazottat, bedolgozét, segité csalddtagot,
kdzremkodét nem vehet igénybe,

c) afeladat konkrét meghatarozasat (kommunikdaciés képesség biztositdsa tolmacsolas- és forditasszolgaltatassal)
azzal a kiegészitéssel, hogy a forditast és a tolmacsolast esetenként, alkalomszer(en, a sziikséges idépontokban,
az ott és akkor jelzett hataridére kell teljesiteni. A megbizé (vagy annak képviselGje) ettél eltéré feladat
elvégzésére nem tarthat igényt,

d) aforditds és a tolmacsolas elvarhato kdvetelményeinek, szinvonaldnak meghatérozasat,

e) azt, hogy a forditasi és tolmacsolasi dij a megbizasi szerzédésben nettd (kdzterhet nem tartalmazd) vagy brutto
0sszegben, vagy a megbizott kérésére, kiilfoldi pénznemben keriil megallapitasra. Amennyiben a megbizasi dij a
szerz6désben nem magyar pénznemben kerll megéllapitdsra, vagy a megdllapitott pénznemtdl eltérd
pénznemben keril folydsitasra, a szerzédésben rogziteni kell annak feltételeit és az atvaltasi arfolyam
alkalmazésara vonatkozo szabalyokat. Ha a megbizasi dij, az annak terhére folyositott el6leg, vagy ezek egy része
(@ megbizott kifejezett kérésére) készpénzben keril folydsitasra, a szerz6désben rogziteni kell a kifizetés
teljesitésének helyét és id6pontjat,

f)  akozterhekre vonatkozo kikotéseket,

g) a megbizott részére a feladat ellatasahoz téritésmentesen, vagy térités ellenében rendelkezésre bocsatott
eszkozoket, infrastrukturat, ellatast, utazasi és egyéb atvallalt koltségtéritéseket, tovabba azok igénybevételének
feltételeit és eljarasi rendjét,

h) aforditasi és tolmacsolasi feladat biztonsagos végzésének kovetelményeit,

i) ahibds vagy hidnyos teljesités esetén a megbizottat terhel6 kotelezettségeket és a megbizo jogosultsagait.

15/G. § A megbizé és megbizott k6z6s megegyezéssel a megbizési szerz6désben tovabbi, a Polgari Torvénykonyv

szerinti jogokat és kotelezettségeket hatdrozhat meg, azonban kozszolgalati, vagy munkajogviszonyra kizarélagosan

vonatkozé (utaldsokat), jellemzd elemeket (utasitasi jog, munkaidé stb.) nem tartalmazhat.

15/H. § A megbizott(ak) altal ténylegesen tolmdcsoldssal eltdltott id6rdl, annak helyérdl és szinvonalardl

(eredményességérdl) személyenkénti nyilvantartdst (naplo) kell vezetni, melyet legaldbb hetente a kdtelezettség

véllalasra jogosult eloljaré megbizottja alairdsaval hitelesit. A nyilvantartast helyileg elkészitett formaban, az

Ugyviteli szabalyoknak megfeleléen kell Gsszeadllitani és kezelni, melynek adatai mas informacidkkal is

kiegészithetdk.”

Az Ut. 2. szamu melléklete Il. 3. pontja helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:
»3. Az 1-2. pont szerinti forditasi dijon fellili 6sszeg csak kivételesen indokolt esetben, a HM KPH féigazgatdja vagy
megbizottja ellenjegyzésével allapithaté meg.”
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5.8 Az Ut. 3. szamu melléklete 3. pont d) alpontja helyébe a kovetkezé rendelkezés Iép:
[A pétdij mértéke]
,d) a tolmacsolds szokdsos kortilményeitdl eltérd, kivételes esetekben (éjszakai éraban végzett tolmécsolds; stirgds,
azonnali igénybevétel; bonyolult széveg, magas szakmai kdvetelmények, felelésség stb.) a kotelezettségvallalasra
jogosult eldljaré az a)-c) pontokban meghatéarozott 6sszeget meghaladé mértéki potdijat a HM KPH féigazgatdjanak
vagy megbizottjanak ellenjegyzésével allapithat meg.”

6.8 (1) Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd honap elsé napjan 1ép hatalyba.
(2) Hatélyat veszti az Ut. 10. § (4) bekezdése és 1. szdmu melléklete.

Dr. Hende Csaba s. k.,

honvédelmi miniszter

A honvédelmi miniszter 6/2011. (I. 20.) HM utasitasa
a honvédelmi szervezetek beszerzéseinek eljarasi rendjérél sz616 120/2007. (HK 20.) HM utasitas
moddositasarol

A honvédelemrél és a Magyar Honvédségroél szolé 2004. évi CV. torvény 52. § (1) bekezdés f) pontja alapjan a honvédelmi
szervezetek beszerzéseinek eljarési rendjérdl sz616 120/2007. (HK 20.) HM utasitast a kdvetkezék szerint médositom:

1.8 A honvédelmi szervezetek beszerzéseinek eljarasi rendjérél sz616 120/2007. (HK 20.) HM utasitas (a tovabbiakban: Ut.)
1.8 (1) bekezdése helyébe a kdvetkezd rendelkezés ép:
J(1) Az utasitds hatdlya — a (2) bekezdésben foglalt eltéréssel — a HM, a honvédelmi miniszter kozvetlen
alarendeltségébe, kozvetlen és fenntartoi iranyitdsa, valamint feliigyelete ald tartozd szervezetek és a Magyar
Honvédség (a tovabbiakban: MH) katonai szervezetei (a tovabbiakban egyitt: honvédelmi szervezetek)
(k0z)beszerzéseire terjed ki.”

2.§ Az Ut. 2. § 10. pontja helyébe a kdvetkezd rendelkezés |ép:
(Az utasitas alkalmazasa szempontjabol:)
,10. HM szervek: a HM 6ndllé szervezeti egységei (a Miniszteri Kabinet, a féosztaly, a csoportféndkség, a Miniszteri
Kabinetbe nem tartozé titkdrsagok és a Vezérkari Iroda).”

3.8 Az Ut. 4. §-4t megeldz6 alcim helyébe a kdvetkezd alcim 1ép:
+A HM Gazdasdgi Tervezési Féosztdly hatdskore és feladatai”

4.8 Az Ut. 4. § (6) és (7) bekezdése helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:

.(6) A HM GTF negyedévente 0Osszefoglald jelentést készit a (kdz)beszerzések helyzetérdl, melyet a HM
védelemgazdasagért felelés helyettes allamtitkara (a tovabbiakban: HM VGHAT), a HM Honvéd Vezérkar féndke
(a tovabbiakban: HM HVKF), a HM jogi és igazgatasi ligyekért felelés helyettes allamtitkara (a tovabbiakban: HM JIHAT)
és a HM kozigazgatési allamtitkdra Utjan a targyidészakot kdveté hénap 30-ig felterjeszt a honvédelmi miniszter
részére.

(7) A HM GTF kidolgozza a tarca beszerzési helyzetérél sz6l6 éves jelentést, melyet a HM VGHAT, a HM HVKF, a HM
JIHAT és a HM kézigazgatasi allamtitkara utjan minden targyévet kdvetd év junius 30-ig felterjeszt a honvédelmi
miniszter részére.”
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5.§

6.8

7.8

8.§

Az Ut. 9. § (6) bekezdése helyébe a kdvetkezd rendelkezés 1ép:

.(6) A HM GTF-nél a hiradd, informatikai, informaciovédelmi targyu fejlesztésekkel, infokommunikacios
eszkozbeszerzéssel, a kozpontilag biztositott szolgaltatasokkal, és az MH zart célu hiradé és informatikai haldzatanak
Uzemeltetésével, fenntartasaval, valamint a szolgaltatasbérléssel kapcsolatos (koz)beszerzések esetén a HVK Hirado,
Informatikai és Informaciévédelmi Csoportfénokség (a tovabbiakban: HVK HIICSF) és a HM FLU, infrastrukturalis
(kdz)beszerzések esetén a HM IU, egyéb (kéz)beszerzések esetén a HM FLU Gtjan ennek az utasitasnak megfelels
eljarasi rendben kezdeményezik az EBT-ben nem szerepl6 (k6z)beszerzések, tovabba a felmeriilé médositasi igények
kérelmeinek jovahagyasat.”

Az Ut. 12. § (2) bekezdése helyébe a kdvetkezd rendelkezés |ép:

,(2) A SZEBT-ben a (kdz)beszerzéseket az a)-d) pontok szerint elkiilénitetten kell szerepeltetni. Az elkészitett és a

honvédelmi szervezet vezetéje altal alairt terv vonatkozé részét az MH OHP logisztikai gazdalkodasi hataskérébe

tartozé szervezetek, MH szervek az MH OHP Gtjén, minden egyéb honvédelmi szervezet kdzvetleniil megkiildi

a) azinkurrenciakezeléssel kapcsolatos (kdz)beszerzésekre vonatkozo igényt a HM GTF,

b) azinfrastrukturalis (kdz)beszerzésekre vonatkozé igényt a HM 1U,

¢) a hirado, informatikai, informaciévédelmi targyu fejlesztésekkel, infokommunikacios eszkozbeszerzéssel, a
kdzpontilag biztositott szolgaltatasokkal, és az MH zart céld hiradé és informatikai halézatanak Gizemeltetésével,
fenntartasaval, valamint a szolgaltatasbérléssel kapcsolatos (kdz)beszerzésekre vonatkozo igényt a HVK HIICSF
Gtjan a HM FLU,

d) azegyéb szakteriiletet érinté (kdz)beszerzésekre vonatkozé igényt a HM FLU

részére.

A terveket gy kell elkiildeni, hogy az a), b), d) pont szerinti esetekben a HM GTF, a HM IU és a HM FLU a targyévet

megel6z6 év oktdber 31-ig, a ¢) pont esetében a HM FLU a targyévet megel6z6 év november 5-éig megkapja. Ezekt6l a

hatarid6ktél a (4) bekezdés szerinti HM VGHAT intézkedésben el lehet térni.”

Az Ut. 12. § (7) bekezdése helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:

.(7) A HM GTF az egyeztetett, HM VTB &ltal megtérgyalt, és a HM VTB déntésének megfeleléen modositott EBT-t

minden év december 10-ig a HM HVKF, a HM VGHAT, a HM JIHAT és a HM kézigazgatasi allamtitkar Gtjan jévahagyasra

felterjeszti a honvédelmi miniszter részére.”

Az Ut. 14. § (2) bekezdése helyébe a kdvetkezd rendelkezés Iép:

,(2) Az EBT-ben szereplé (kdz)beszerzések modositasat, vagy a tervben nem szerepls, soron kiviili feladatok

(kdz)beszerzési igényeit a 3. szdmu melléklet szerinti Kérelem okmanyon, az ellenjegyzést kévetéen a HM GTF Utjén

kell engedélyeztetni

a) a 100 milli6 Ft becsiilt értéket el nem éré beszerzések esetén a HM VGHAT-tal;

b) a 100 millié Ft, vagy azt meghaladé becsiilt értéki beszerzések esetén a HM VGHAT és a HM koézigazgatasi
allamtitkér utjdn a honvédelmi miniszterrel.”

Az Ut. 15. § (3) bekezdése helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:

,(3) Az eljards kezdeményezdje a kozbeszerzési eljaras meginditasa el6tt megvizsgalja a rendelkezésre all6 hadiipari
kapacitasokat és azt, hogy az R1. vagy az R2. szerinti eljaras valamelyike alkalmazhaté-e. Az eljaras kezdeményezéje
a kdzbeszerzési eljaras meginditasa el6tt el6késziti az adott drubeszerzéshez, illetve szolgaltatds megrendeléséhez
szlikséges — az (5) bekezdésben megjelolt — informacidkat és nyilatkozatokat Ugy, hogy azok a megbizas kiadasanak
idépontjaban hidanytalanul rendelkezésre alljanak. Az el6készités soran az eljards kezdeményezdje egyeztet az
eljaras targyaval kapcsolatban érintett honvédelmi szervezetek szakértdivel annak érdekében, hogy a megbizas
kiadasa utan az eljaras haladéktalanul megkezddédhessen. Az igy el6készitett megbizast a kezdeményezé olyan
idépontban adja at az ajanlatkéré részére, hogy az eljaras a torvényes hatarid6k betartasaval lefolytathato legyen, és
a beszerzés térgya az igény kielégitésének idépontjara rendelkezésre élljon. A kezdeményezé a megbizast hirado,
informatikai és informéciovédelmi targyu fejlesztésekkel, infokommunikaciés eszkozbeszerzéssel, a kbzpontilag
biztositott szolgaltatasokkal, és az MH zart céld hiradé és informatikai hal6zatanak tizemeltetésével, fenntartasaval,
valamint a szolgaltatasbérléssel kapcsolatos (kdz)beszerzések esetén a HVK HIICSF utjan kiildi meg az ajanlatkérd
részére.”
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9.§

10.§

12.8

13.8

)

Az Ut. 15. § (7) bekezdése helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:

.(7) A megbizashoz csatoljak az eljaras lefolytatasahoz sziikséges megbizo altal megfogalmazott kovetelményeket,
mUszaki leirast, tovabba mindazt az informacidt és nyilatkozatot (a tovabbiakban egyiitt: miszaki dokumentacio),
amelyet a (3) bekezdés szerint az eljaras kezdeményezdje és az eljaras targyaval kapcsolatban érintett honvédelmi
szervezetek szakértdi el6zetesen egyeztettek. Ha a kozbeszerzési eljaras jogszer( lefolytatdsahoz sziikséges
mUszaki dokumentacié nem &ll rendelkezésre vagy hidnyos, errdl a felek jegyzékdnyvet vesznek fel, amelyben
rogzitik, hogy az eljaras megkezdésének miaz akadalya, illetve a hidnyzé dokumentumok pétldsa mennyiidén beldl
térténik meg. Az ajanlatkéré a jegyzékdnyvet a kdvetkezé6 munkanapon a HM GTF Gtjan felterjeszti a HM VGHAT
részére.”

Az Ut. a kovetkezé 17/A. §-sal egésziil ki:

#17/A.8 (1) A kezdeményezésre keriil6 (k6z)beszerzési eljarast megindité hirdetmény és a dokumentacio kidolgozasat

kovetben az ajanlatkéré a megbizast, a miszaki leirast, az értékelési szempontokat, hirdetmény nélkili eljaras esetén a

megszélitandd cégek jegyzékét jovahagyasra a HM GTF és a HM JIHAT Gtjan:

a) akozbeszerzési értékhatért elér6 vagy azt meghaladé, de az 50 M Ft értéket el nem éré (kdz)beszerzések esetén a
HM VGHAT;

b) az 50 M Ft, vagy azt meghaladé érték( (kdz)beszerzések esetén a HM VGHAT utjan a HM KAT részére
felterjeszti.

Ha a felterjesztendé miszaki leirds terjedelme meghaladja a 15 oldalt, ezt a dokumentumot elektronikus

formaban kell megkildeni a bto@hm.gov.hu e-mail cimre. Az elektronikus megkiildést a felterjeszt6 Gigyiratban

jelezni kell.

A HM GTF a felterjesztett dokumentumokrdl vezetdi tajékoztatot készit, majd a dontésrél normal kozigazgatasi

rendben, de legfeljebb 30 napon belil tajékoztatja az ajanlatkéré szervezetet.

(Kdz)beszerzési eljaras csak a felterjesztett dokumentumok jovahagydsarol szolo tajékoztatd megérkezését kdvetéen

kezdeményezhet6.

Rendkivili sirg6ésséggel bonyolitandd eljaras esetében a rendkivili siirgésséget kilon indokolni kell. Ebben az

esetben az elbirdlas siirgésséggel torténik. A dontésrél a HM GTF haladéktalanul, de legfeljebb 8 napon beliil

tajékoztatja az ajanlatkérd szervezetet.”

Az Ut. 19. § (1) bekezdése helyébe a kdvetkezd rendelkezés Iép.

,(1) A birdlobizottsag az ajanlatok értékelésérdl részletes jegyzékdnyvet készit, melynek részét képezik a tagok
indoklassal ellatott birdlati lapjai. Az ajanlatkéré szervezetek az értékelési jegyz6konyvet és az ajanlatok elbiralasarol
sz6l6 Gsszegzést az ajanlattevéknek torténé megkildéssel egyidejlileg telefaxon felterjesztik a HM GTF Utjan a HM
VGHAT részére.”

Az Ut. 23. § (6) bekezdése helyébe a kdvetkezd rendelkezés Iép:

+(6) Ha a (kdz)beszerzés varhatd ellenértéke és/vagy a szerzédéskotésre javasolt ajanlattevék altal megajanlott
tényleges ellenérték meghaladja az épitési beruhazas mindenkori kozbeszerzési értékhatarat, az ajanlatkérének a
beszerzési eljaras lefolytatasat kovetéen — a 21. § (6) bekezdésben foglalt (kdz)beszerzés kivételével - az eljarasrol
készitett dontési javaslatot a nyertesként szerz&déskotésre javasolt ajanlattevok megjeldlésével, fel kell terjesztenie a
HM GTF atjan a HM VGHAT részére.”

Az Ut. 25. §-a helyébe a kdvetkez6 rendelkezés 1ép:

,25. § A kozdsségi kdzbeszerzési értékhatarokat el nem éré becsiilt értékii beszerzések esetén a HM JIHAT jogosult
annak eldontésére, hogy az adott beszerzés érint-e mindsitett adatot, alapvetd biztonsagi, nemzetbiztonsagi érdeket,
kiilénleges biztonsagi intézkedést igényel-e. Az erre vonatkozé javaslatot az eljaras kezdeményezéje a HM VGHAT
atjan terjeszti fel a HM JIHAT részére.”

Az Ut. 26. §-a helyébe a kdvetkez6 rendelkezés 1ép:

,26. § A Kbt. alkalmazasat kizaré déntési javaslatot a HM 1U, a HM GTF, a HM VGHAT, a HM JIHAT és a HM
kozigazgatasi dllamtitkdr utjan terjesztik fel a honvédelmi miniszter részére. A javaslatnak az Orszaggytilés illetékes
bizottsaga részére torténd tovabbitasat és a Kbt. alkalmazasat kizard dontés iranti kérést a honvédelmi miniszter
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14.§

15.§

16.§

17.§

—
—_
—

3)

kezdeményezi. A felterjesztés elkészitéséért a kezdeményezé honvédelmi szervezet felel, a tarca képviseletét az
Orszaggylilés illetékes bizottsaga el6tt a kijeldlt honvédelmi szervezet vezetdje latja el.”

Az Ut. 34. § (2) bekezdése helyébe a kdvetkezd rendelkezés |ép:

,(2) AKbt. alkalmazasat kizaré dontési javaslatot a HM GTF, a HM VGHAT, a HM JIHAT és a HM kdzigazgatasi allamtitkar
utjan terjesztik fel a honvédelmi miniszter részére. A javaslatnak az Orszaggy(ilés illetékes bizottsdga részére torténé
tovabbitdsat és a torvény alkalmazéasat kizaré dontés irdnti kérést a honvédelmi miniszter kezdeményezi.
A felterjesztés elkészitéséért a kezdeményez6é honvédelmi szervezet felel, a tarca képviseletét az Orszaggylilés
illetékes bizottsaga elétt a kijelolt honvédelmi szervezet vezetdje latja el.”

Az Ut. 49. § (2) bekezdése helyébe a kdvetkezd rendelkezés Iép:

»(2) Az ajanlatkérék a beszerzések helyzetérdl és tapasztalatairdl negyedévente, a negyedévet kdveté honap 15-éig
jelentést terjesztenek fel a HM GTF, a HM VGHAT, a HM HVKF, a HM JIHAT és a HM kézigazgatasi allamtitkara Gtjan a
honvédelmi miniszter részére. A jelentés formajat és tartalmat az 1. szamu melléklet tartalmazza. A jelentést
nyomtatott formaban szolgélati Uton, elektronikus formédban kdzvetleniil a HM GTF részére terjesztik fel.”

Az Ut. 49. § (4) bekezdése helyébe a kdvetkezd rendelkezés |ép:

.(4) Az ajanlatkérék évente egy alkalommal, majus 31-ig az éves (kdz)beszerzési tevékenységrdl szold 1. szamu
melléklet szerinti &sszefoglalé jelentést terjesztenek fel, a HM GTF, a HM VGHAT, a HM HVKF, a HM JIHAT és a HM
kodzigazgatasi allamtitkara Utjdn a honvédelmi miniszter részére. A jelentést nyomtatott formaban szolgalati uton,
elektronikus formaban kozvetleniil a HM GTF részére terjesztik fel.”

Az Ut. 3. szamu melléklete ezen utasitas melléklete szerint médosul.

Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon Iép hatalyba.

Az Ut.

a) 3. § (2) bekezdés felvezeté szévegrészében a ,HM Védelmi Tervezési és Vagyongazdalkodasi Féosztaly
(atovabbiakban: HM VTVF)” szovegrész helyébe a ,HM Gazdasagi Tervezési Féosztély (a tovabbiakban: HM GTF)”,

b) 4.§(1)-(5) bekezdésében és (8) bekezdésében, 9.§ (7) és (9) bekezdésében, 11.§ (3) és (8) bekezdésében, 12. § (5),
(6), (8) és (9) bekezdésében, 14. § (1) és (4) bekezdésében, 15. § (1) bekezdésében, 19. § (9) bekezdésében, 21. §
(4) bekezdésében, 22. § (1) bekezdés felvezetd szovegrészében, 32. § (3) bekezdésében, 49. § (3) bekezdésében,
3. és 4. szamu mellékletében a ,HM VTVF" sz6vegrész helyébe a ,HM GTF”,

c) 12.§(4) bekezdésében és 3. szamu mellékletében a ,HM VTISZAT” szévegrész helyébe a ,HM VGHAT,

d) 14.§ (3) bekezdésében a ,HM VTISZAT-tal” szévegrész helyébe a ,HM VGHAT-tal”,

e) 17.§(5) és (6) bekezdésében a ,HM kabinetféndke” szévegrész helyébe a ,HM KAT”,

f)  1.szdmu mellékletében a ,HM védelmi tervezési és vagyongazdalkodasi féosztalyvezetd” szovegrész helyébe a
,HM gazdasagi tervezési féosztalyvezetd”,

g) 3.szamumellékletében a ,HM dllamtitkara” szévegrész helyébe a ,HM kdzigazgatasi dllamtitkéra”, valaminta ,HM
HIIF" szovegrész helyébe a ,HVK HIICSF”

szoveg lép.

Hatalyat veszti az Ut. 19. § (5) bekezdése.

Dr. Hende Csaba s. k.,

honvédelmi miniszter
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Melléklet a 6/2011. (I. 20.) HM utasitdshoz

Az Ut. 3. szZdmu mellékletében a kdvetkezé szoveg hatdlyat veszti:
+A 14.8 (2) bekezdés b) pont esetén a HM kabinetfénoke zaradéka:
A (kdz)beszerzési eljaras inditaséval egyetértek — nem értek egyet

Budapest, 20.......... BV rteeeeerresssensssssssasssinns ho ... -n

(név, beosztas)”

A honvédelmi miniszter 7/2011. (I. 20.) HM utasitasa

a Magyar Honvédség Egységes Iratkezelési Szabalyzatanak kiadasarodl, valamint a

Honvédelmi Minisztérium és a Magyar Honvédség Titokvédelmi és Ugyviteli Szabalyzata kiadasarél
52616 11/1996. (HK 7.) HM utasitas médositasarol szol6 20/2008. (HK 6.) HM utasitas médositasarol

A honvédelemrél és a Magyar Honvédségrél szold 2004. évi CV. torvény 97. § (1) bekezdés p) pontja, a koziratokrdl, a
kozlevéltarakrél és a magénlevéltari anyag védelmérdl sz6l6 1995. évi LXVI. torvény 10. § (2) bekezdés a) pontja, valamint a
kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésének altalanos kdvetelményeirdl sz616 335/2005. (XII. 29.) Korm. rendelet 3. § (2) bekezdése
alapjan a Magyar Honvédség Egységes Iratkezelési Szabdlyzatanak kiadasardl, valamint a Honvédelmi Minisztérium és a Magyar
Honvédség Titokvédelmi és Ugyviteli szabélyzata kiadasarél sz616 11/1996. (HK 7.) HM utasitas médositasardl sz6lé 20/2008. (HK 6.)
HM utasitast — a kozigazgatasi és igazsagligyi miniszterrel és a Honvédelmi Minisztérium Hadtorténeti Intézet és Muzeum

Hadtorténelmi Levéltér és Irattar vezetbjével egyetértésben — a kdvetkezék szerint médositom:

1.8

2.§

A Magyar Honvédség Egységes Iratkezelési Szabalyzatdnak kiaddséarol, valamint a Honvédelmi Minisztérium és a
Magyar Honvédség Titokvédelmi és Ugyviteli Szabélyzata kiadasarol sz616 11/1996. (HK 7.) HM utasitas modositasardl
sz616 20/2008. (HK 6.) HM utasitds mellékleteként kiadott, a Magyar Honvédség Egységes Iratkezelési Szabalyzata
(a tovabbiakban: Szabdlyzat) 74. pontja helyébe a kdvetkez6 rendelkezés 1ép:

»74. Minden beérkezett kiildeményt az érkezés napjan, a munkaidd utdn érkezett kiildeményeket a kovetkezd
munkanapon haladéktalanul érkeztetni kell. Az lgykezelé az érkezett iratot, kiildeményt az iktatobélyegzé, az
érkeztetd bélyegzd, vagy az atjard bélyegzd lenyomatéval, valamint az érkezés datumaval és érkeztet6 azonositéval,
érkeztetd szammal latja el. Ezt kovetben az iktatokonyvben, vagy érkeztetd (kézbesitd) konyvben, sziikség szerint
atjaronaploéban nyilvantartasba veszi, az tigyintézé kijeldlése végett a szervezet parancsnokdnak, vezetéjének vagy a
szignalasra kijel6lt személynek bemutatésra el6késziti.”

Szabdlyzat 82-84. pontja helyébe a kovetkez6 rendelkezés lép:

,82. lktatds el6tt az elektronikusan érkezett irat megnyithatésagat, olvashatdsagat — kivéve a kdézponti elektronikus
szolgaltato rendszeren érkezett iratot — ellendrzik.

83. Ha az irat az egységes kozigazgatasi informatikai kovetelmény- és tudastarban kozzétett formatumokat kezeld
programokkal nem nyithaté meg, a kiildét, ha az elektronikus vdlaszcimét megadta, az érkezést6l szamitott harom
napon belil értesiteni kell a kiildemény olvashatatlansagarol és az MH altal hasznalt formatumokrol. Ezeket az iratokat
iktatni nem kell. Ebben az esetben az érkezés idépontjanak a fogadd szerv éltal értelmezhetd kildemény
megérkezését kell tekinteni.

84. Ha az iratnak csak egyes elemei nem nyithatéak meg az egységes kozigazgatdsi informatikai kovetelmény- és
tuddstarban kozzétett formatumokat kezel6 programokkal, a kiildét harom napon beliil értesiteni kell az egyes elemek
olvashatatlansagérdl, a hianypotlas sziikségességérdl és lehetéségérdl."
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3.§

4.8

5.8

6.8

7.8

8.8

9.§%

10.§

11.§

A Szabdlyzat 97. pontja helyébe a kovetkez6 rendelkezés lép:

,97. A szervezet parancsnoka, vezetGje irdsban rendelkezhet gy, hogy egyértelmlen meghatarozott iratcsoport
esetén szignalas nélkul, dokumentdltan ahhoz az ligyintéz6hoz lehet tovabbitani az iratot, aki jogosult az ligyben
eljarni, valamint az iratkezelési feljegyzéseket megtenni.”

A Szabdlyzat 100. pontja helyébe a kdvetkezé rendelkezés Iép:

,100. Az lgyviteli szerv, illetve az iktatasi jogosultsaggal rendelkezd szervezeti egység, ligyintézé a mas szervezetté|
érkezett iratot az érkezés napjan, de legkésébb az azt kéveté munkanapon nyilvantartasba veszi, ellatja nyilvantartasi
szdmmal, gondoskodik a kiildemény cimzetthez torténd eljuttatdsardl. Soron kivil iktatja a hatdridds iratokat,
taviratokat, elsébbségi kiildeményeket és a gyors elintézést igénylé (,Azonnali!” vagy ,Slirgés!” jelzésu) iratokat.”

A Szabdlyzat 109. pontja helyébe a kdvetkezé rendelkezés ép:
,109. Az iktatds minden év janudr 1-jén 1-es szammal kezdddik és a naptari év végéig emelkedd fészammal
folytatodik. Egy iktatokdnyvon beliil az iktatdszamokat folyamatos, zart, emelkedd sorszamos rendszerben képezik.”

A Szabdlyzat 111. pontja helyébe a kdvetkezé rendelkezés Iép:
,111. Az Ugyiratokhoz tartozé iratokat a f6szam alatt kiadott alszdmokon, folyamatos, zart, emelkedd sorszamos
rendszerben adjak ki és tartjak nyilvan.”

A Szabadlyzat 114. pontja helyébe a kdvetkez6 rendelkezés 1ép:

,114. Az irat iktatdsa el6tt meg kell dllapitani, hogy van-e a kordbbi években elézménye. Az el6zményt a targyévi
Ugyirathoz szerelik. Ha az irat iktatdsa nem lehetséges az el6zmény f6szamanak alszdmara, a fészam ,kapcs. szam”
rovaténak kitoltésével rogzitik a késébbi idépontban érkezett igydarab iktatészamat, mint az utdirat iktatdszamat.
A szerelésre utald bejegyzést az utdirat esetében is elvégzik. Ha a ,kapcs. szdm” rovat betelt, a szerelést az iktatokonyv
kezelési feljegyzések rovataban végzik el. A szerelés tényét a kezddiraton és az utdiraton datummal és aldirassal
hitelesitett zaradékban tlintetik fel.”

A Szabdlyzat 194. pontja helyébe a kdvetkezd rendelkezés Iép:

,194. A szervezeti egységek ligyintézdi az elintézett, intézkedést mar nem igénylé, vagy azokat az iratokat, amelyek
irattarozasat elrendelték, csak dtmenetileg Grizhetik. Az lgyintézési szempontbdl mar nem sziikséges iratokat az
elintézést kovetden, de legkésbbb az utolso eltti 6rzési év junius 30-ig a szervezet irattaranak adjak at."

A Szabdlyzat 196 és 197. pontja helyébe a kovetkezd rendelkezések lépnek:

,196. Azirattari tételszdm szerint meghatarozott megdrzési hatarid6 az iktatokonyv iratai esetében az irat keletkezési
évét kdvet6 év elsé napjan, az Ugyiratok esetében az Uigy lezardsat kovetd év elsé napjan kezdbdik és a megdrzésre
megéllapitott év utolsé napjan ér véget.

197. Az irattari tételszam szerint meghatarozott megérzési hataridé az egyéb alapnyilvéntartdsok irataindl az irat
irattarba addasat kovetd év elsé napjan kezdédik és a megérzésre megallapitott év utolsé napjan ér véget.”

A Szabdlyzat 205. pontja helyébe a kdvetkezd rendelkezés ép:

205. Az ligyintéz6 a leadasra torténé el6készités sordn ellendrzi az lgyirat, irat teljességét (lapszdm, mellékletek
megléte), gondoskodik az irattdri tételszdm iraton torténé feltlintetésérél (ltszz 01001/5/10/L/2015, ltsz:
09009/5/40/KI/2015, Itsz: 35020/5/Megs/2015). Ha az irattari tervben nem taldlhaté megfelelé irattari tételszam, az
Orzési id6t és az 6rzési helyet — az ligyintézének a javaslati lapon (13. minta) megtett javaslata alapjan - a parancsnok
vagy az altala felhatalmazott személy hatdrozza meg (Itszz 00000/5/Megs/2015). A feleslegessé valt
munkapélddnyokat, masolatokat az Uigy iratai kozil kiemelik, selejtezési eljaras nélkil megsemmisités céljara dtadjak
az Ugyviteli szerv részére. Az ligyintéz6é megvizsgalja, hogy az eldirt parancsnoki, vezetéi utasitsok teljesiltek-e, ezt
kovetden az elintézés tényét az iraton rogziti és azt aldirassal ellatva dokumentalja."

A Szabdlyzat 208. pontja helyébe a kdvetkezé rendelkezés Iép:

,208. Az ligyviteli szerv — az irattari kezelés altalanos elirdsainak figyelembevételével — az iraton feltlintetett irattari
tételszamnak megfeleléen végzi az iratok irattari kezelését. Az iktatolapok iratainak elszamolasa soran:

a) aziratokat az iktatélaprol egyenként kivezeti az elszdmoldasi okmanyokra,
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12.§

13.§

14.§

15.§

16.§

17.§

18.§

b) aziktatoélapiratait 6sszelapszamozza és az iktatélap elsé oldalan a megfeleld rovatban egy ligyiratként elszamolja,
vagy

c) aziktatdlapiratainak 0sszelapszamozésa nélkiil, az iktatdlap masolataval kisérve az eredeti iktatdlap elsé oldaldn a
medfelel6 rovatban egy lgyiratként elszamolja, és egy ligyiratként tlinteti fel az elszamolasi okmanyon.”

A Szabdlyzat 211. pontja helyébe a kdvetkezé rendelkezés Iép:

,211. Azirattari kezelésre atvett levéltari iratokat keletkezési évenként és irattari tételenként kiilon-kilon 3 példanyos
belsé leltarban (10. szdmu minta) tartjdk nyilvan. A belsé leltaron feltlintetik az adott folydszamhoz tartozé irat
nyilvantartasi szamat, példanyszamat, lapszamat, targyat, keletkezés évét, évkorét.”

A Szabdlyzat 214. pontja helyébe a kdvetkezé rendelkezés ép:

,214. A HM Kl az iratokat csomagtételekben, leadasi jegyzék alapjan veszi at, a jegyzék szervezetnél maradd
példanyan aldirassal és bélyegzéssel igazolja az atvételt. A HM Kl évente értesiti a szervezeteket a résziikre biztositott
leadasi idépontrél. Ha az iratok atadasa vagy atvétele akadalyba ttkozik, a tovabbi 6rzési évek szamat az elszamolasi
okmanyon rogzitik.”

A Szabdlyzat 220-221. pontja helyébe a kdvetkezd rendelkezések Iépnek:

,220. Aziratok selejtezése soran az irattri tételbe sorolas évében érvényes irattari tervben meghatarozott megdrzési
id6t az Uigy lezarasat kdvet6 év elsé napjatdl kell szamitani.

221. Amegsemmisitést megel6zéen a 199. pont szerint az iratselejtezésre kijeldlt bizottsag a kétpéldanyos selejtezési
fellilvizsgalja. Indokolt esetben a bizottsdg az iraton feltlintetett irattari tételszamot megvaltoztathatja, az 6rzési id6t
meghosszabbithatja vagy ilyen célbél a HM KI-bdl az iratokat visszakérheti."

A Szabdlyzat 225. pontja helyébe a kdvetkezé rendelkezés Iép:

,225. A Levéltdr az iratok megsemmisitését, a szilkséges ellen6rzés utdn, 90 napon belll a selejtezési és
megsemmisitési jegyzékonyv visszakuldott példanyara irt zdradékkal engedélyezi. A HM Kl-ban tarolt iratok
megsemmisitésére — az &rzési idé letelte utdn — az engedélyt a HM Kl kéri meg a levéltartdl.”

A Szabdlyzat 234. pontja helyébe a kdvetkezé rendelkezés Iép:

,234. Papiralapu iratok esetében az irattarbol kiadott Ugyiratrdl a 2. szdmu minta szerinti Ugyiratpétld lapot
készitenek. Az Ugyiratpotld lapot a kdlcsonzés ideje alatt az irattarban az lgyirat helyén téroljak. Az elszamolasi
okmany megjegyzés rovataban az ligyiratpétlo lap felfektetését bejegyzik. A tovabbi tigyiratpotlé lap felfektetését az
el6z6 lap alséd szélén tlntetik fel, az Ggyiratpotlo lap nyt. szamat a kiadott Ugyirat elszamolasi okmanybdl kapott
szdmabdl és a felfektetés sorszamdabdl képezik (Nyt.szam: 40/12/2121/1.). Az ligyiratpétld lap az elszamolasi okmany
része, az iratok megsemmisitése utan az elszamolasi okmdannyal egyutt 6rzik meg. Az iratot személyi kartonon adjak at
az lgyintézének, a kiadas tényét az lgyiratpétld lapon dokumentaljak. Iratkezelési szoftver alkalmazasa esetén
az Ugyiratpotld lappal egyenértékl a kolcsonzésrdl vezetett — az irat 4tadds-atvételét igazold - elektronikus
nyilvéntartas.”

A Szabdlyzat 239. pontja helyébe a kdvetkezé rendelkezés ép:
,239. Azelektronikusan tarolt adatok, iratok utélagos olvashatdsagat, hasznélatdt a meg6rzésiidé lejartaig biztositani
kell.”

A Szabdlyzat 276-277. pontja helyébe a kovetkezd rendelkezések lépnek:

,276. Az évvégéigle nem zarult ligy tovabbi iratai részére a kdvetkezé évben Uj iktatolapot fektetnek fel. llyen esetben
az iktatolapokat a 114-115. pontokban foglaltak szerint szerelik. Az iratkezelé szoftver alkalmazdsa esetén, a
kilonbozé években, de ugyanazon ligyben keletkezett iratokat egy f6szamon is lehet nyilvantartani. A kiilénb6z6
években, de ugyanazon tigyben keletkezett, egy fészamon nyilvantarthaté tigyek korét a helyi iratkezelést szabalyozo
rendelkezés hatarozza meg.

277. Téves iktatds esetén a papir alapu iktatékdnyvben a bejegyzést dthuzdassal kell érvényteleniteni oly médon, hogy
az érvénytelenités ténye egyértelmi legyen, az eredeti bejegyzés pedig olvashaté maradjon. Az érvénytelenitésnél
feltiintetik a javitas id6pontjat, azt a javitast végzd iratkezeld kézjegyével latja el. A tévesen kiadott iktatdszam nem
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hasznalhato fel Ujra. Az irat atiktatdsa, mas nyilvantartasba valé atvezetése esetén megjeldlik az atiktatas és atvezetés
pontos helyét, a bejegyzést az iratkezelést végzd személy datummal és aldirasaval hitelesiti.”

19.§ A Szabdlyzat 283. pontja helyébe a kdvetkezé rendelkezés Iép:

,283. Biztositani kell, hogy zaras utdn a rendszerbe az adott évre, az adott iktatékdonyvbe csak a 276. pont alapjan
meghatdarozott fészamokra lehessen iktatni. Az iktatokdnyv zarasanak részeként elkészitik — kilon jogszabalyban
meghatarozott formatumban - az iktatokonyv idébélyegzével ellatott, hiteles elektronikus valtozatat. Az igy

létrehozott adatallomanyt kiilon adathordozéra mentik el.”

20.§8 (1) ASzabdlyzat 1. szamu melléklete helyébe ezen utasitas 1. melléklete Iép.
(2) A Szabalyzat 2. szamu melléklete ezen utasitas 2. melléklete szerint médosul.
(3) A Szabalyzat 6. szamu melléklete helyébe ezen utasitas 3. melléklete lép.
(4) A Szabalyzat ezen utasitas 4. melléklete szerinti 13. mintaval egészil ki.
21.8§ Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd 5. napon lép hatalyba, és a hatdlybalépését kovetd napon hatalyat veszti.

1. melléklet a 7/2011. (I. 20.) HM utasitdshoz

,1.szdmu melléklet: AZ MH EGYSEGES IRATTARI TERVE

ALTALANOS RESZ

01. tdrgykér: ALTALANOS VEZETES

Dr. Hende Csaba s. k.,

honvédelmi miniszter

o Megérzési idé
Ligéynlzzr Ugykdr megnevezése Sajat Kézponti Levéltar
irattarban irattarban
001 |Alapité Hatérozat, Szervezeti és Miikodési Szabalyzat, 5 10 L
Hataskori Jegyzék 1. sz. eredeti példanyai
002 |Munkakori leirds (érvénytelenitése utan) 5
003 |Ellen6rzések, helyszini szemlék, elemzések, értékelések 5
004 |Munkatervek és dsszesitett munkatervek 3
005 |A Magyar Koztarsasag honvédelmi miniszterének rendeletei 5 10 L
006 |Sajat sorszdmos rendelkezések 1. sz. eredeti példanyai 5 10 L
007 |Alevéltarba adott, illetve a selejtezési eljaras ala vont iratok tobbes A
példanyai
008 |Kozponti kiadasu, hatalytalanitott vagy feleslegessé valt kiadvanyok A
és a sorszamos rendelkezések hatalytalanitott vagy feleslegessé valt
tobbes példanyai
009 |Szabalyzatok, fénokségi kiadvanyok eredeti kézirati példanya 1
a kiadvany hatalytalanitdsa utan
010 |A HM Kollégium és a HM Kabinet tiléseinek anyagai 5 10 L
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) Megérzési idé
lifayn';‘: Ugykér megnevezése Safét Kozpont Levéltar
irattarban irattarban

011 |Vezetéi, parancsnoki értekezletek, tiszti és tiszthelyettesi 5 10 L
allomanygy(lések, ezred és/vagy annal magasabb szinten

012 |Osszefoglalé jelentések, beszamolok 5 10 L

013 |Havi és éves jelentések 3

014 |A Magyar Honvédség atalakitasaval kapcsolatos tlések 5 10 L

015 |Havifeladatok értékelése 3

016 |Hetijelentések 3

017 |Személyi dlloményt foglalkoztatd kérdések 3

018 |Jelentés a végre nem hajtott feladatokrol 5

019 |Fejezetszint( ellenérzések 15

020 |Eloljaroi felligyeleti ellenérzések 15

021 | Allamhéztartasi belsé ellenérzések 15

022 |El6re be nem jelentett (varatlan) ellenérzések 15

023  |Kilfoldi szolgélatot teljesitok ellen6rzésének okmanyai 15

024 | TACEVAL/CREVAL-ellenérzések, jelentések 15

025 |Intézkedési tervek 5

026 | Evvégi és egyéb leltarozasok 5

027 |AFEUVE-rendszerhez kapcsolddé okmanyok 15

028 |Beszamoltatasok 2

029 |Eves és havi munkatervezés 5

030 |Felszdmolasi jegyz6kdnyvek 5 10 L

031 | Atadés-atvételi jegyzékdnyvek, ezred- vagy annal magasabb 5 10 L
parancsnoki (vezetéi) beosztas atadasakor

032 | Atadés-atvételi jegyz6kdnyvek, zaszldalj- vagy annél alacsonyabb 15
parancsnoki (vezetéi) beosztas atadasakor

033 |IKR kidolgozasaval és moédositdsaval kapcsolatos anyagok 5

034 |Parancsjavaslati konyvek 5

035 |Vezetd, illetve szakdgi (szakmai) vezet6 szervek kiilsé szervekkel 5 10 L
kotott megallapodasai

036 |Kiutazasi engedélyek 5

037 | Utijelentések 5

038 |Kiegészit6 tevékenység 15

039 | A fegyverzet-ellenérzéssel foglalkozo szerzédések, dokumentumok, 5 10 L
két- és tobboldali megallapodasok, jegyz6kdnyvek (agreed minute),
adattarak

040 |Diszelgési és protokollfeladatok 5

041 |Kegyeleti feladatok elladtasaval kapcsolatos ligyek 5

042 |Munkaidé-nyilvantarté lapok (jelenléti iv) 5

043 |Az alegységek miikodésével kapcsolatos okmanyok 5

044 | Szakiranyitési, szakmai felligyeleti és szakmai véleményezések tigyei 5
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Uavks Meg06rzési idé
s?éynlf:;r Ugykér megnevezése Sajat Kézponti Levéltar
irattarban irattarban
045 | Eves koltségvetés tervezés 5
046 |Egységesitési, szabvanyositasi és doktrinalis tigyek 5
047 |Haldézat alapu mlveleti képességek 10
048 |Vezetdi felkészité anyagok 3
049 |Katonazenekar ligyei 5
050 |Vezényl6 zaszlosi tevékenység 5
051 |Az Ugyeleti szolgalatok napi jelentései 2
052 | A napi élet biztositasaval 6sszefliggé eseti jelentések 2
053 |Atadas-atvételi jegyz6kdnyvek beosztott dllomany beosztas 5
4tadasakor
054 |Szolgalatvezénylések 5
02. tdrgykér: UGYVITEL
Havks Megérzési ido
S?g:]c: Ugykér megnevezése Sajat Kézponti Levéltar
irattarban irattarban
001 |F6 nyilvantarté kdnyv a szervezet megsziinése utan 15
002 | lktatokényv a név-, hely- és targymutatéval 15 - L
003 |Mindsitésre és betekintésre jogosultak nyilvantartasa a szervezet 15
megsz(inése utan
004 |Aziratkezelés helyi szabdlyait meghatarozé utasitasok, intézkedések, 15
rendelkezések, mintagydjtemények a hatélytalanitas utdn egy
példanya
005 | Nyilt iratok nyilvantartasai a nulléra zarasukat kovetéen 5
006 |Mindsitett iratok nyilvantartasai a nullara zarasukat kdvetéen 10
007 |Bélyegzdk, pecsétnyomok nyilvantartasa a szervezet megszlinése 15
utdn a torzsszamnyilvantartassal egyitt
008 |Bélyegz6- és személyi pecsétnyomd ellatdssal iratai 5
009 |Bélyegzénorma a kdzponti ellatd szervezetnél a hatélytalanitds utan 5
010 |Bélyegzénorma a szervezeteknél a hatalytalanitas utan 1
011 |Bélyegzdk szervezetenkénti nyilvantartd kartonjai a kdzponti ellatd 5 10 L
szervezetnél az ellatott szervezet (illetve az elldtds) megsziinése utén
012 | A szakiratok szak-alapnyilvéntartasa a nullara zardsa utan 10
013  |Személyi kartonok nyilvantartdsa 5
014 |Leadasi jegyzékeknek és a kdzponti irattarba adott iratok belsé 5
leltdrainak 2. sz. példanyai a szervezet megsziinése utan
015 |Selejtitési és megsemmisitési jegyz6konyv az iratok 15
megsemmisitését kovetden
016 |Atjarénaplo, érkeztetékdnyv, elézetes nyilvantartas 5
017  |Kézbesitékonyvek 5
018 |Aziratok mindsitésének felllvizsgalataval kapcsolatos ligyek 5
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o Meg6rzési idé
li?éynlf]zr Ugykér megnevezése Sajat Kézponti Levéltar
irattarban irattarban
019 |Futdratvételi elismervény, futarjegyzék és egyéb tovabbitasi 5
bizonylatok
020 |Iratszallitasi engedély 1. sz. pld. 1
021 |Az adathordozok kisérélapjai, ha mindsitett irat el6allitasat 5
bizonylatoljak
022 |Személyi karton 5
023 |Belsé leiras 5
024 |Csomagolojegy kiutalt szolgalati konyvekrél 5
025 |Csomagoldjegy visszakuldott szolgélati konyvekrdl 5
026 | Ertékkézbesit6 kdnyv 10
027 |Torzsszamnyilvantartds a szervezet megsziinése utan a bélyegzoék, 15
pecsétnyomok nyilvantartasaval egyutt
028 |Kulcsdobozok nyilvantartasa felszamolasa utdn (nulldra zarasat 5
kovetben)
029 |Kulcsdoboz kiadasi flizet beteltét kdvetden. Elektronikus kulcsdoboz 5
kiaddsnal az adatok mentése utén
030 |Név-, hely- és targymutaté az iktatokonyvvel egyltt 15 - L
031 |Nyilt parancs tomb a beteltét kévetéen 1
032 |Postakiildemények feladokdnyve 5
033  |Kdzponti kiadasu tipuselosztd 1. sz. példanya 5 10 L
034 |Ugyvitel ellendrzése, értékelése 5
035 |Sokszorositasi napld, leirénaplo 5
036 |Tartalék kulcsok (masodkulcsok) nyilvantartasa 5
037 |lrathidanyrol készilt jegyz6kdnyvek 5
038 |Azon iratok, amelyeknek a selejtezését nem engedélyezte a levéltar 5 10 L
és a leaddsahoz nem hatarozott meg irattari tételszamot
039 | A titokvédelmi nyilatkozatok, kotelezvények, a szervezettel fennalld 15
allomanyviszony megszilinése utédn
040 |Felhatalmazas mindsitett adattal valé rendelkezés mértékérdl, a 15
szervezettel fennall6 dllomanyviszony megsziinése utan
03. tdrgykér: INFORMACIOVEDELEM
L Megérzési id6
Li?éynlzzr Ugykor megnevezése Sajat Kozponti Levéltar
irattarban irattarban
001 |A mindésitett adatok védelmére vonatkozoé kézponti kiadasu 50 10 L
szabalyzatok, utasitdsok, intézkedések, rendelkezések, kézikonyvek
1. sz. eredeti példanyai
002 |A mindsitett adatok védelmére vonatkozé helyi szabalyzatok, 15
utasitasok, intézkedések, rendelkezések, kézikonyvek, hatalytalanitas
utdn egy példanya
003 |Biztonsdgi tanusitvany lejartat kdvetéen 5
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R Megdrzési id6
leggrl;zr Ugykér megnevezése Sajat Kozponti Levéltar
irattarban irattarban
004 |NATO/EU betekintési engedélyek a szervezettel fennalld 15
allomanyviszony megsziinése utadn
005 |NATO/EU titoktartasi nyilatkozatok a szervezettel fennalld 15
allomanyviszony megszlinése utédn
006 |Névjegyzék a hozzaférésre jogosultakrdl, a visszavonast kdvetben 5
007 |Titokvédelmi felkészités 5
008 |Belépési, betekintési engedélyek, titoktartasi nyilatkozatok 15
009 |Tavérzékeléssel kapcsolatos iratok 15
010 |Mindsitett adatokat feldolgozo6 rendezvények biztositasa 15
011  |KozremUkoddkkel kotott titokvédelmi megdllapodasok, szerzédések 10
a kdzrem(ikodés megszlintét kovetben
012 |Dezinformécio (fedénevek, fedészamok stb.) 15
013  |Titokvédelmiigazsagligyi szakérti tevékenység 15
014 |Biztonsagi ellenérzések nyilvantartasai 15
015 |Azinformaciévédelem szakmai felligyeleti tevékenysége 15
016 |Informaciévédelmi tervek, biztonsagi kdvetelmények 15
017 |Biztonsagi engedélyezés (akkreditalds) rendszeresités, rendszerbe 15
allitas, rendszerbdl torténd kivondas
018 |Mindsitett adatot feldolgozo rendszerek, berendezések és eszk6zok 15
nyilvantartasa
019 |Mindsitett adatot feldolgozd rendszerek tizemeltetési okmanyai 15
020 |Rendszerspecifikus biztonsagi szabalyzatok, kézikdnyvek, 15
formanyomtatvanyok
021  |Az elektronikus informéaciét kezel6 rendszer fejlesztése, 5
korszerUsitése és eszkdzbeszerzése
022  |Elektronikus informaciovédelmi oktatas, felkészités 15
023  |Replil6gép felismerd vizudlis jelzések f6 és tartalék tablazatai A
(Hatdlytalannd valasuk utdn 5 munkanapon beliil meg kell
semmisiteni.)
024 |Térkép koordinatak helyettesité szamtablazatai (Hatélytalanna A
valasuk utdn 5 munkanapon beliil meg kell semmisiteni.)
025 | Azonositési kddtablazatok 10

04. tdrgykér: SZEMELYZETI ES MUNKAUGYEK

o Megérzési idé
li?gnl;‘: Ugykor megnevezése Sajat Kézponti Levéltar
irattarban irattarban
001 | A hivatasos és szerz6déses allomany ligyei 5
002 | A hivatasos és szerz6déses allomany utanpdtlasa 5
003 | A feltoltés tiszti és tiszthelyettesi biztositdsanak irdnyelvei 5 10 L
004 | A kormanytisztvisel6i és kozalkalmazotti dllomany tgyei 5
005 |ElSléptetési és kitlintetési tigyek 5
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o Meg6rzési idé
Ligéynlzzr Ugykér megnevezése Sajat Kézponti Levéltar
irattarban irattarban
006 |Kilfoldi tanintézetekben tanulé dllomany tgyei (a tanulmanyok 5
befejezését kdvetben)
007 | A hivatasos szolgélat rendjét szabalyozé irdnyelvek és 5 10 L
kidolgozédsukkal kapcsolatos iratok
008 |Szolgalatiidd igazolasok 5
009 |Kilszolgélatot teljesit6 allomany tgyei 5 10 L
010 |Személyligyi igazgatasi eljaras rendjével kapcsolatos kidolgozasok 5 10 L
011  |Szolgalati viszony moédositasaval kapcsolatos tigyek 15
012 |Elémeneteli Bizottsdg munkajaval kapcsolatos tigyek 15
013 |A személyi dllomény adatszolgéltatasaval kapcsolatos ligyek 5
014  |Személyligyi tervek 5
015 | A hivatasos és a szerzédéses dllomany személyligyi anyaggyjtéit az NS - L
allomanyviszony megsziinését kovetden at kell adni a hadkiegészité
parancsnoksagnak. A személyligyi anyaggydjtét a katona halala
utan futarjegyzéken a kdzponti irattarnak kell megkuldeni, ott az
Orzési id6 az érintett személy szililetésétdl szamitott 90 év. Az 6rzési
id6 letelte utan a levéltarba helyezést vagy a megsemmisitést a
levéltar igazgatdja — egyedi elbiralast kovetéen — engedélyezi
016 |Vezényelt dllomannyal kapcsolatos iratok 5 10 L
017  |Személyi dllomany (nyilvantartds, adatallomany, iratok, 5 10 L
szocidlis-egészségligyi, rehabilitacio, kegyeleti ligyek, adatvédelem)
iratai
018 |Munkaszerz6dések a teljesiilését kovetben 5 10 L
019 |Megbizési szerz6dés a teljesiilését kdvetben 5
020 |Statisztikai adatszolgaltatas 5
021 |Tanulmanyi szerz6dés a tanulmanyok befejezését kovetden 5 10 L
022 |Beiskolazés 5 10 L
023  |Felmondads, |étszdmleépités, munkaviszony megsziinése, 5 10 L
megsziintetése
024  |Betdltend6 munkakordkre palydzati kiirdsok, elbirdlasok 5 10 L
025 |Jutalmazasi Ligyek 5 10 L
026 |Nyugdijazéssal kapcsolatos ligyintézés 5 10 L
027 |Fizetési jegyzék 8
028  |Jarulék nyilvantarté lap 10 5 L
029 |Segélyezési egyéni lap 10 5 L
030 |Jarulékigazolas 10 5 L
031 |Csalddtamogatasi elldtasokkal kapcsolatos iratok 10 5 L
032 |NYENYIlapok 10 5 L
033 | A személyi allomany adatai szamitdgépes feldolgozasanak tigyei 5
034  |Kikér6 2
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o Meg6rzési idé
Li?éynlzzr Ugykdr megnevezése Sajat Kézponti Levéltar
irattarban irattarban
035 |Beosztdsi tervezési javaslat 5
036 |Szakmai gyakorlatok igazoldsa 5
037 |Szolgélati okméanyokkal (igazolvanyok, igazoldjegyek stb.) torténd 5
ellatas iratai az ellato szervezetnél
038 | Szolgalati okmanyokkal (igazolvanyok, igazoléjegyek stb.) torténé 2
ellatas iratai a felhasznalo szervezetnél
039 |Katonai alkalmasségi vizsgalatok iratai 5
040 | A bevonulas iratai 5
041 | A katonai alapkiképzés aldli mentesités iratai 5
042 |Toborzas, kommunikécié 5
043 |Belfoldi képzések éves tervezése 5
044 | Ateljesitményértékelések, mindsitések éves feladatai 5
045 | Szocialis és kegyeleti ligyek 5
046 |Vagyonnyilatkozatok 5
047 |Nemzetbiztonsagi ellen6rzésekkel kapcsolatos tigyek 7
048 |Palyéazatok kiirasa és elbiralasa 10
049 |Munkaidé-nyilvantartas és szabadsag-nyilvantartas 5
050 |Kérelmek és jelentések (targy szerint méshova nem sorolhato 5
személyugyi kérelmek és jelentések)
05. tdrgykor: KATONAI FEGYELEM
o Megérzési ido
ligéy::;r Ugykér megnevezése Sajat Kézponti Levéltar
irattarban irattarban
001 | A katonai szervezet fegyelmi helyzetének évenkénti 6sszesitett 5 10 L
adatai
002 |Fegyelmi statisztikai jelentések 5
003 |Fegyelmi bizonylatok, azonnali ténykozI6 jelentések 15
004 | A katonai fegyelem ellenérzésével kapcsolatos iratok 5
005 |Koordinacios iratok 5
006 |Esettanulmanyok 5
06. tdrgykér: HUMAN TEVEKENYSEG
o Meg6rzési idé
ligg’:]c: Ugykér megnevezése Sajat Kézponti Levéltar
irattarban irattarban
001 | Udiiltetési tigyek 5
002 |Humanerdforras-gazdalkodasi elvek és szabalyzok 10
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o Meg6rzési idé
li?éynlfg Ugykér megnevezése Sajat Kézponti Levéltar

irattarban irattarban

003 |Human eré6forrds tervezd elemzd és feldolgozé tevékenység 10

004 |Humdan- és személyligyi kontrolling 15

005 |Munkaerdpiacra vezetd szolgaltatasokkal 6sszefliggé tevékenység 15

006 |ldésgondozas feladataival 0sszefliggd tevékenység 5

007 |Munkakornyezet alakitasaval, szolgélati és életkorilményekkel 5
Osszefliggd tigyek

008 |Térsadalmiintegracio érdekében végzett tevékenység 15
(esélyegyenléség, kisebbségi jogok, életmindség javitd és 6nallé
életvitel fejlesztd szolgaltatasok)

009 |Katonai Etikai és szervezeti kultura tgyei 15

010 | A kulturdlis és muUvel6dési tevékenység feladatai és az 5
intézményhaldzat miikddésének felligyeletével, anyagi-pénziigyi
tevékenységével kapcsolatos tigyek

011 |Amdlvel6dési és miivészeti tevékenységgel 6sszefliggé tigyek 5
(palyazatok, elismerések, felkészitések, rendezvények)

012 |A human szakterilet allomanyanak képzése, felkészitése 5

013 |A csaladsegit6 és csaladtdmogaté rendszer tevékenységével 5
Osszefliggd tigyek

014 | A csapatpszicholdgiai hdlézat tevékenysége 5

015 |Lélektani felkészités, specialis feladatok 5

016 |Atestneveléssel és a sporttal kapcsolatos feladatok, 5
anyagi-pénzligyi tigyek, miikodési felligyeletiik

017 |A Magyar Honvédség szocialpolitikai elvei, szabalyozdk 10

018 |Szocialis tervezd, elemzd, feldolgozo tevékenység 10

019 | A hivatdsos és szerz6déses allomanyra vonatkozé jogszabalyok és 5
egyéb szabalyzok kidolgozésa

020 |A kormdny-tisztvisel6i és kdzalkalmazotti dllomanyra vonatkozé 5
jogszabalyok és egyéb szabdlyzdk kidolgozésa

021 |A konyvtarak csoportos és cimleltarkdnyve 5 10 L

022 |Munkakorelemzéssel, munkakor-értékeléssel és munkakori 5
kovetelményekkel kapcsolatos feladatok

023 |Az EU foglalkoztatédspolitikdjaval kapcsolatos tigyek 5

024 | A human szolgélat szakmai vezetése, felligyelete 5

025 |Human elemzé, értékeld és feldolgozd tevékenység 2

026 |Nemzeti haladé hagyomanyok, csapattérténet, hagyomanyorzés 5 10 L

027 |EgylttmUkodés, kapcsolattartds a humanpolitika (szocidlpolitika) 3
terlletén

028 |A human feladatokhoz kapcsol6dé kutatd- és tudomanyos munka 3

029 |A human tevékenységhez kapcsol6dé anyagi-technikai tervezés, 5
beszerzés, anyag- és eszkdznyilvantartas

030 |Erdekképviseleti szervekkel valé kapcsolattartas, egytittm(ikddés 3
iratai (UT, szakszervezet)

031 |EgytttmUGkodés 5
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) Megérzési idé
lifayn':‘: Ugykér megnevezése Safét Kozpont Levéltar
irattarban irattérban
032 |Szerzédés 5
033 |Megallapodas 5
034 |Jegyz6kdnyv 2
035 |Felkérés 1
036 |Human koltségvetési tervezet 10
037 |El6kalkulacios lapok 10
038 |Eves és havi kézmivel6dési terv 5
039 |Forgatékonyvek 2
040 |Kulturdlis szolgaltatasok megrendelése 5
041 |A Magyar Honvédség arculata 5 10 L
042 |Eseti terembérleti szerz6dések 5
043 | Meni és arajanlatok 3
044 |Rendezvények szervezése, lebonyolitasa 3
045 |Katonai Ginnepeket és hagyomanydapolast segitd szakfeladatok, 1
rendezvények koordinalasa
046 |Rendezvények szervezése, lebonyolitasa (NFTC pdlydra irdnyitas) 5
07. tdrgykor: OKTATAS, FELKESZITES, KIKEPZES
Ugykor Ugykér megnevezése M e icAi-é . Levéltér
szama Sajat Kozponti
irattarban irattérban
001 |Egyetemi és féiskolai tandri cimek adomanyozasa 5 10 L
002 |Honvédtiszt alapképzés 10
003 |Honvédtiszti mesterképzés 10
004 |Honvéd szakképzés 10
005 |Kozépfoku katonai képzés 10
006 |Onkéntes tartalékos (parancsnoki) képzés 2
007 |Fels6foku kiilfoldi katonai képzés 3
008 |Kulfoldi képzés 10
009 |Kulfoldiek képzése magyar oktatasi intézményben 10
010 |Polgari (katonai kilfoldi) képzés 2
011 |Katondk at- és tovabbképzése 2
012 |Kozalkalmazottak, kormanytisztvisel6k at- és tovabbképzése 3
013  |Eurdpai palyazatok 5
014 | MH gyakorlatok és kiképzési rendezvények programja és kapcsolédé 5 10 L
dokumentumok
015 |Hosszu tavu kiképzési intézkedések 5 10 L
016 |Kozéptavu kiképzési intézkedések 15
017  |Rovid tavu kiképzési intézkedések 5
018 |Fejlesztési dokumentumok 15
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" Megdrzési idé
aykor Ugyksr megnevezése Sajet Kozponti | Levéltar
irattarban irattarban
019 |Hazai gyakorlatok dokumentumai 5
020 |Nemzetkozi gyakorlatok dokumentumai 5
021 | Kiképzési nyilvantartok 5
022 | Missziok felkészitésének dokumentumai 15
023 | Kiképzési ellendrzések és célellenérzések okmanyai 10
024  |OKJ-s képzés tervei 15
025 |Szerz6déses alap- és szakalapozé kiképzés okmanyai 5
026 |Tiszti elémeneteli tanfolyamok és tovabbképzések kiképzési 5
okmanyai
027 |Tiszthelyettesi eldmeneteli tanfolyamok és tovabbképzések 5
kiképzési okmanyai
028 |Tanfolyamok elvégzését igazolo okiratok 40
029 |Tiszthelyettesi eskiitétel okmanyai 5 10 L
030 |Képesitési kovetelmények 5 10 L
031 Szakalapitas, szakinditas, szakok sziineteltetése, akkreditacio 5 10 L
032 |Tanulmanyi bizottsdgok dontései 5
033 |Tantervek elvi Gigyei 5 10 L
034 |Tanrendi tigyek (6rarend, oktatasi sziinet stb.) 10
035 |Tantargyi programok 5 10 L
036 |Tankonyvek, jegyzetek, oktatasi segédletek készitése, kiadasa 5 10 L
037 |Felvételi eljaras el6készitése, lebonyolitasa 5 10 L
038 |Jelentések oktatdsi, tanulmanyi és kiképzési igyekben 5 10 L
039 |Tovabbképzéssel kapcsolatos ligyek 5 10 L
040 |Kiképzési tervek, programok, tematikak 5 10 L
041 |ldegen nyelvi képzés 5
042 | A hadmluveleti-harcaszati felkészités tervezése, végrehajtasa 10
043 | A hadmliveleti-harcaszati felkészités anyagai (torzsfoglalkozasok, 5
hadijatékok, parancsnoki és torzsvezetési gyakorlatok)
044 |Tartalékos parancsnoki (tiszt,- tiszthelyettes-) képzés 2
045 |Szerzédéses katondk tovabbképzése 2
046 | A roviditett képzés ligyei (magasabb késziiltség esetén) 2
047 | A személyi tartalékképzéssel kapcsolatos képzési tigyek 2
048 | Kiképzési anyagi-technikai tigyek 2
049 |Versenymozgalmak (szakmai, kiképzési, tanulmanyi, kulturalis) 2
050 |Sportligyek 2
051  |Polgari szervekkel torténd képzés 5
052 |Gépjarmlivezet6-képzés 5
053  |Képzéssel kapcsolatos jelentések (NFTC program) 5
054 |Palyara iranyitassal kapcsolatos feladatok 5
055 |Palyéra iranyitd replil6taborok szervezésével kapcsolatos feladatok 5
iratai
056 |Nevelési-oktatasi kisérletek, ujitasok 10
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. Megérzési idé
aykor Ugyksr megnevezése Sajet Kozponti | Levéltar
irattarban irattarban
057 |Torzslapok, pottorzslapok, beirdsi naplok 40
058 |Tanuldi fegyelmi és kartéritési tigyek 5
059 |Naplok 5
060 |Didkonkormanyzat szervezése, mlkodése 5
061 |Pedagodgiai szakszolgalat 5
062 | Szll6i munkakdzdsség, iskolaszék szervezése, mlikodése 5
063 |Szaktanacsaddi, szakért6i vélemények, javaslatok és ajanldsok 5
064 | Gyakorlati képzés szervezése 5
065 |Tantargyfelosztas 5
066 |Gyermek- és ifjusagvédelem 3
067 |Tanuldk dolgozatai, témazardi, vizsgadolgozatai 1
068 | Alapvizsga, érettségi vizsga, szakmai vizsga dolgozatai 2
069 |Vizsgajegyz6konyvek, osztalyozoivek 10
070 |Szakmai vizsgadolgozatok 2
071  |Szakmai vizsga torzslapok 40
072 |Hallgatdi és tanfolyami levelezések 5
073 |Szakmai vizsgaval kapcsolatos levelezések 5
074 | Didkigazolvany-nyilvantartés 5
075 |Bizonyitvany-nyilvantartas 40
076 |Felvételi és jelentkezési lapok (nem felvettek) 1
077  |Felvételi és jelentkezési lapok (felvettek) 3
078 |Vizsgaokmanyok 5
079 |Levezetési tervek, foglalkozési jegyek, 6ravéazlatok 5
080 |Kiképzési koltségek elszamoldsaval kapcsolatos tigyek 5
081 |Kiképzési jelentések, igények (I6tér, Iégtér), illetve ezek biztositasaval 5
kapcsolatos okmanyok
082 | Altaldnos katonai és szakkiképzési ligyek 3
083 |CIED ligyek (hazilag készitett robbandeszkdzok elleni védelem) 5
084 |Ismeretkiegészité tanfolyamok, kihelyezések 5
085 | Altalanos kiképzési szakligyek 5
086 |Torzskonyvek tanintézeteknél és az OKJ-s képzésben 30 - L
08. tdrgykér: LOGISZTIKAI TAMOGATAS, FEJLESZTES, FENNTARTAS
" Megérzési idé
Lif'ayn';‘;r Ugykér megnevezése ot Kozpon Levéltar
irattarban irattérban
001 |Egységesités, szabvanyositds, doktrindlis igyek és kockazatkezelés 5 10 L
002 |lrodaautomatizalds 5
003 |Logisztikai fejlesztés és haditechnikai kutatas 15 5 L
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) Megérzési idé
lizgg’r';‘;’ Ugykér megnevezése it Kozpont Levéltér
irattarban irattérban
004 |Rendszeresités, rendszerbedllits, illetve kivonas ligyei 15 5 L
005 |Mindségtanusitas, termékatvétel, kodifikacid 15 5 L
006 |Hadiipari termékek atvételi Ggyei 15 5 L
007 |Missziok logisztikai tamogatasa (biztositasa) 5 10 L
008 |Logisztikai rendszerszervezési, gépi adatfeldolgozasi tigyek 5
009 |Nemzetkozi és hazai katonagazdasagi és hadiipari kapcsolatok 5
010 |Védelemgazdasagi, hadiipari piaci informaciok 5
011  |Repullé-mérndk miszaki tevékenység 5
012 |A meteoroldgiai tevékenység logisztikai biztositasa 5
013  |Egészségugyi-anyagi fejlesztés, ellatas, gazdalkodas 5
014 |Logisztikai hadmodiveleti tervezés 5
015 |Logisztikai dontés-el6készitési ligyek 2
016 |Anyagmozgatas, (szallitmdanyozas) rakodasgépesités 5
és emel6gépek tgyei
017  |Kozlekedés-mUszaki tevékenység 5
018 |Készenlét fenntartasanak és fokozasanak logisztikai tAmogatasa 5
019 |Logisztikai tamogatas nemzetgazdasdagi ligyei 5
020 |Kozlekedésbiztonsagi ligyek 5
021  |TVTR (tarca védelmi tervezd rendszer) -rel kapcsolatos logisztikai 5
tigyek
022 | Ujitasok, taldlmanyok tigyei 5 10 L
023 |Befogadd Nemzeti Tamogatas 15
024 |Logisztikai inkurrencia 15
025 |Nemzetkozi NCAGE (NATO Kereskedelmi és Kormanyzati Cég) tigyek 5
026 |AC/135 MG (Fécsoport), PA (Panel A Munkacsoport), TRICOD 15
(Haromoldalu Kodifikacié Egyuttmikddési Munkacsoport) feladatok
027 |Honvédségi Egységes Termékkod (vonalkod) biztositas 15
028 |Logisztikai gazdalkodas szabalyzéinak tigyei 5 10 L
029 |A Magyar Honvédség haborus gazdalkodasi, ellatasi rendszere 5 10 L
030 |A Mindsitett id6szakok anyag- és eszkdzgazdélkodds tervezése, 5
szervezése
031 |A nemzetkozi kotelezettségvallalasbél eredé logisztikai 5
koltségvetési ligyek
032 |Koltségvetési beszamoldk, jelentések 5 10 L
033 | Koltségvetési beszamoldk, jelentések a kdzépiranyitd és a 10
végrehajto szervezeteknél




420 HIVATALOS ERTESITO * 2011.évi4.szém

) Megérzési idé
lizgg’r';‘;’ Ugykér megnevezése it Kozpont Levéltér
irattarban irattérban
034 |Az operativ koltségvetési gazdalkodasi feladatok 15
035 |Az operativ koltségvetési gazdalkodasi feladatok a kdzépiranyitd és 5
a végrehajto szervezeteknél
036 | A koltségvetési tartalékok, el6z6 évi maradvényok felhasznaldsaval 15
kapcsolatos tigyek
037 | Akoltségvetési tartalékok, el6z6 évi maradvényok felhasznaldsaval 5
kapcsolatos tUgyek a kdzépiranyité és a végrehajtd szervezeteknél
038 |A kozponti beszerzések, kozbeszerzések tervezése 5 10 L
039 |A kozponti beszerzések, kdzbeszerzések tervezése a kozépiranyito és 5
a végrehajto szervezeteknél
040 |Az MH koltségvetési igényeinek 6sszedllitasa 5 10 L
041 |Az MH koltségvetési igényeinek 6sszedllitasa a kdzépiranyitd és a 5
végrehajto szervezeteknél
042 |Azéves koltségvetési gazdalkodasi tevékenységgel kapcsolatos 5 10 L
tgyek
043 | Az éves koltségvetési gazdalkodasi tevékenységgel kapcsolatos 5
ligyek a kozépiranyito és a végrehajté szervezeteknél
044 | Logisztikai mUveleti tigyek 15
045 |Haditechnikai biztositas, fejlesztés felsészinten 5 10 L
046 | Kiképzés technikai ligyek 10
047  |Pancélos-technikai tigyek 10
048 |GépjarmU-technikai ligyek 10
049 |Fegyverzettechnikai tigyek 10
050 |Légvédelmirakétak iranyité rendszerei, radarok 10
051 Elektronikai igyek 10
052 | Mdszaki tevékenység logisztikai biztositasa 10
053 |Vegyivédelmi tevékenység logisztikai biztositasa 10
054 |Hadtapbiztositas 10
055 |Human anyag 10
056 | Elelmezési gazdalkodasi ligyek 10
057 |Ruhdzati gazdalkodasi tigyek 10
058 |Uzemanyag-gazdalkodasi tigyek 10
059 | Vasuti, kdzuti és egyéb dgazati szallitdsok, rakodasok 10
060 |Szlikségleti, elosztasi, elltasi és tarolasi tigyek 10
061 |lgénybevétel (maganhasznalat) 10
062 |Technikai kiszolgalas, javitas 10
063 |Mérésligyi tevékenység 15
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o Megérzési idé
lizgg’r';‘;’ Ugykér megnevezése it Kozpont Levéltér
irattarban irattérban
064 | Légijarmdvekkel kapcsolatos kiemelt tevékenység 15
065 |Hirado-technikai Ggyek 15
066 | Tartalymindsitési bizonyitvanyok 15
067 |Utalvanyok, szamlak 15
068 |Informatikai tigyek 5
069 |Légvédelmirakéta és tiizér logisztikai tevékenység biztositasa 5
070 |Radidtechnikai tigyek 5
071 |Replil6gépekkel kapcsolatos logisztikai tevékenység biztositdsa 5
072 | Helikopterekkel kapcsolatos logisztikai tevékenység biztositasa 5
073  |Ejt6ernybkkel kapcsolatos logisztikai tevékenység biztositasa 5
074  |Repulést kiszolgald eszkdzokkel kapcsolatos tevékenység logisztikai 5
biztositasa
075 |Hajozo felszerelésekkel kapcsolatos logisztikai tevékenység 5
biztositasa
076 |Téabori elhelyezéssel kapcsolatos logisztikai biztositas 5
077 | Anyagigény, anyagatcsoportositasi, kdlcsonzési szakligyek 5
078 |GépjarmU igények 5
079 | Autobuszjaratok 5
080 |Raktarmuveleti, raktar-ellenérzési naplo alegység szinten 5
081 |GépjarmU-lizemeltetési jelentések és mozgatasi napldok 5
082  |Szallitési igények 1
083 | A fegyverzet-ellendrzési tevékenység logisztikai tdmogatdasa 10
084 |Kozlekedésmlszaki hatésagi okmanyok 40
085 | Utvonalengedélyek okmanyai 10
086 |EgytittmUkoddés, megallapodésok (szerz6dések) MH szint(, polgari 10
kozlekedési szervezetekkel
087 | Alogisztika nemzetkozi tigyei 15
088 |Haditechnikai folyoirat szerkesztésének tgyei 15
089 |Mérnok-tovabbképzés 15
090 |Haditechnikai szakkonyvtar ligyei 15
091 | Szoftverfejlesztési K+F témak 5 10 L
092 |ldeiglenes hatarnyitasok igénylése 1
093 |Logisztikai ellenérzés 15
094 |Hidnynyilvantarté konyv 10
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. Megdrzési id6
l;lgéyrI:;r Ugykér megnevezése Sajit Kézponti Levéltar
irattarban irattarban
095 |Nemzetkozi gyakorlatok és kiképzési rendezvények logisztikai 5
gazdélkodas ligyei kozépiranyitdi szinten
096 |Eréforrés-tervezés ligyei felsészinten 10 5 L
097  |Erd6forrds-tervezés ligyei kdzépiranyitdi szinten 10
098 |Erdforras-tervezés ligyei végrehajtoi szinten 5
099 | Missziok logisztikai gazdalkodasi feladatai kdzépiranyitdi szinten 5
100 |Missziok logisztikai gazdalkodasi feladatai végrehajtéi szinten 5 10 L
101 |Haditechnikai biztositas végrehajtoi szinten 5
102 |Az MH béke- és békétdl eltéré utaltsdgi rendjével kapcsolatos 10
tevékenység
103 | Szallitolevelek (be- és kiszallitas) 5
104 | Mdszaki allapot jegyzékdnyvek és miszaki vizsgak iratai 5
105 |Veszélyes anyagokkal kapcsolatos tigyek 5
106 |Anyagi-technikai atadas-atvételek 10
107 |Raktdrozdassal kapcsolatos nyilvantartasok lezarasukat kdvetéen 5
(raktarmveleti naplo, kartonnyilvantarté kényv)
108 |Hadtap szakanyagok min&ségi reklamacids tigyei 5
109 |Altalanos logisztikai szakiigyek 5
110 |Eszkdzutalvanyok 1. sz. példanyai 10
111 |Kapujegyek 5
112 | Logisztikai beszamoldk, jelentések 5
113 | Gyakorlatok és egyéb rendezvények logisztikai biztositasa 5
09. tdrgykér: PENZUGYI ES SZAMVITELI TEVEKENYSEG
o Meg6rzési idé
Egg’:}? Ugykér megnevezése Sajat Kézponti Levéltar
irattarban irattarban
Pénzligyi finanszirozas koltségvetési gazdalkodas
001 |Koltségvetési (pot-) elbirdnyzat igénylésével, moédositasaval, 5
jovahagyasaval, kiutalasaval, engedélyezésével kapcsolatos iratok
002 |Koltségvetési tamogatassal (finanszirozassal) kapcsolatos iratok 5
003 |Koltségvetési (pot-) elSirdnyzat és koltségvetési tdmogatds 5
analitikus nyilvantartasai
004 |Kincstéri szamlak nyitdsaval, dthelyezésével, megsziintetésével 5
kapcsolatos iratok; egyéb kincstari vonatkozéasu iratok
005 |Akoltségvetési gazdalkodassal kapcsolatos egyéb iratok 5
006 | A koltségvetési gazdalkodassal kapcsolatos egyéb nyilvantartasok 5
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Megdrzési idé

felelésségre vonasaval kapcsolatos jegyzékonyvek, hatarozatok,
egyéb iratok

li?éynlfg Ugykér megnevezése Sajat Kézponti Levéltar
irattarban irattarban
A személyi dllomény munkadijazasa, tarsadalombiztositasi, szocialpolitikai és egyéb pénzjuttatasok,
koltségek, téritések
007 |A személyi dllomany illetményei, pénzbeli juttatdsai, koltségtéritései 8
felszamitasaval és kifizetésével kapcsolatos analitikus
nyilvantartasok (pl. jutalom-, egyszeri és kdzponti segély-,
eléresorolasi keret-, béralap-nyilvantartasok stb.)
008 |Téarsadalombiztositasi pénzbeli elldtdsok megallapitasaval, 8
folyésitasaval kapcsolatos tigyiratok
009 |Téarsadalombiztositasi pénzbeli elldtdsokat tartalmazé segélyezési 5 40
egyéni lap (tasak) az 6sszes beléggel egyiitt a segélyezés
megsziinését kovetben
010 |Csaladtédamogatasi ellatdsok megallapitasaval, folydsitasaval 5
kapcsolatos tigyiratok
011 |Gyermekgondozasi segély igény karton az 6sszes beléggel egyiitt a 5 15
segélyezés megsz(inését kdvetden
012 |A pénzlgyi informacié rendszerbdl elééllitott kifizetési és 8 40
elszamolasi bizonylatok: jegyzékek, listak, okmanyok példanyai,
amelyek az adott honvédelmi szervezet ellatasat végzé pénziigyi,
szamviteli szervnél maradnak
013 |A személyi dllomany pénziigyi személyi gyUjtdje az dsszes beléggel 6 40
egyltt a munkaviszony megsz(inését kdvetdn
014 | A személyi dllomdny illetményelldtaséra, szocidlpolitikai és egyéb 5 10 L
pénzjuttatasaira, koltségtéritéseire vonatkozd jogszabaly-tervezetek
és ahhoz kapcsolddé elSterjesztések
015 |A személyi dllomany illetményellatasaval, szocialpolitikai és egyéb 5 10
pénzjuttatasaival, koltségtéritéseivel kapcsolatos ligyiratok
016 |A személyi dllomany illetményellatisaval, tarsadalombiztositsaval, 5 10 L
szocialpolitikai és egyéb pénzjuttatasaival, koltségtéritéseivel
kapcsolatos hatarozatok, parancsok
Kormanytisztvisel6k és kdzalkalmazottak munkaligyi jogviszonya
017 | A kormanytisztvisel6k és kozalkalmazottak illetményrendszerének 10
iratai, melyek az adott honvédelmi szervezet ellatasat végzé
pénzugyi, szamviteli szervnél kerliltek megd&rzésre
018 |Arészfoglalkozasu, kormanytisztviselGkkel és kdzalkalmazottakkal 10
kotott munkaszerzédések, megallapodasok, engedélyezések
példanyai, amelyek az adott honvédelmi szervezet ellatasat végzo
pénzugyi, szamviteli szervnél 6rzenddek
019 | A kormdnytisztvisel6k és kdzalkalmazottak fegyelmi és anyagi 10

Katonak anyagi felel6ssége a honvédségnek okozott kdrokért, a honvédséget terhel kartéritések

kartéritési iratok

020 |Az MH tagjai anyagi felel6sségének karligyi okmanyok (kotelezvény, 10
jegyz6konyv, hatarozatok, fellebbezés stb.)

021 |Az MH altal a harmadik személynek okozott kdrok megallapitasaval 10
kapcsolatos kérligyi okményok (jegyzékdnyvek, hatarozatok,
bejelentések)

022 |A honvédség tagjainak balesetével, betegségével 6sszefiiggd 5 55
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Ugykér

Megdrzési idé

szAma Ugykér megnevezése Sajat Kézponti Levéltar
irattarban irattarban

023 |A honvédség tagjainak balesetével, betegségével sszefliggd 5 55 L
kartéritési iratok kozil a rokkantsadggal vagy haléllal végzédé esetek
iratai

Ellenjegyzési eljarasok, kozbeszerzések rendje

024 |Ellenjegyzési tanusitvany, dontési javaslat és szerz6déskivonat az 5
ellenjegyzési eljarashoz

025 |Kdzbeszerzés engedélyezési kérelem, fedezetbiztositasi kérelem, 5

éves beszerzési terv

Koltségvetési pénzligyi elszamolas, beszamolas, szamviteli rend, koltségvetési gazdalkodasi informacios rendszer,
szamitégépes analitikus nyilvantartas

026 |Koltségvetési évrol készitett félévi és év végi beszamolok, 10
mérlegjelentések, gyorsjelentés, az azokat aldtamasztd leltarak,
értékelések, fokonyvi kivonatok, a szamviteli térvény
kovetelményeinek megfeleld nyilvantartadsok

027 |Manuadlis pénzligyi statisztikai jelentések, adatszolgéltatasok és 5
adatgydjtések

028 | MH szint( statisztikai adatdsszesitések, informaciés tablak (HM KPU 10 15 L
statisztikai tablatarban)

029 |AKGIR-bél, valamint az ESZKOZ-rendszerbdl el8allitott szakiratok: a 5
felhasznalok részére készitett gépi statisztikai adatszolgaltatasok,
informaciods tablak

030 |A konyvviteli elszdmolast kozvetlenl és kozvetetten aldtamasztd 8
szamviteli bizonylatok (ideértve a f6konyvi szamlakat, fékonyvi
kivonatokat az analitikus, illetve részletezd nyilvantartasokat, a
szigoru szdmaddasu bizonylatokat, illetve annak rontott példanyait is)

031 |Tappénzelszamolasrél készitett visszaigazold lista 10

032 |APEH adatbejelenté, valtozasbejelentd lapok, elektronikus 5
regisztraciés adatlapok (megsz(inést kovetden)

033 | Afaanalitikus nyilvantartas, afabevallasi segédtabla 6

034 |Ado- ésjarulékbevallasok, kapcsolodé analitikak és iratok 6

035 |APEH-ellenérzések jegyz6kdnyvei, hatdrozatai 6

036 |Szamitogépes operativ listdk, valamint az évente tébb alkalommal 1
elédllitott kimutatdsok, statisztikdk évkozi példanyai

037 |HMKPU altal készitett visszaigazol6 bizonylatok 5

038 |A pénzigyi informaciorendszer tervezésével, szervezésével 5
kapcsolatos iratok, helyzetelemzések, rendszerjavaslatok,
rendszertervek, kovetelmények, utmutatok

039 | A pénzigyi informdciérendszer koordinéciés ligyek, levelezések, 1
megrendelések, engedélyek

Kbézgazdasagi, pénziigyi és szamviteli szakellenbrzés

040 | A pénzugyi szakellen6rzések jegyzékonyvei, 6sszefoglalo jelentései, 5
értékelések, beszamolok a HM felligyeleti szemlék ellenérzési iratai
ellenérzési napld a belsé pénziigyi ellen6rzésekrdl

041 |A pénzigyi vezetdi beosztas atadds-atvételének jegyzékdnyvei 10
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Megdrzési idé

[i?gnlizr Ugykér megnevezése Sajat Kézponti Levéltar
irattarban irattarban
Nyugdijiigyek (az MH katonadllomanydra, hozzatartozéira vonatkozdan)
042 |Az MH és a HM dlloméanydéba tartozokrol készitett személyre sz616 25 5 L
iratgy(jté (nyilvantartasi szammal elldtott irattartok) az utolsé ellatéds
folyésitasanak — nyugdijas, 6zvegye, arvaja — megsz(inése utan
043 |Baleseti jegyz6kdnyvek és kapcsolodd iratok kdzponti gytjtében 15 5 L
tarolt példanyai — a késébbi idépontban kivalt MH ht. dllomanyuakra
vonatkozdan - az ellatas nélkdli kivalds utan
044 |FUV-gyUjtészammal ellatott orvosi iratok, tablazatok kézponti 15 5 L
gy(jtében tarolt példanyai - a késébbi idépontban kivalt MH ht.
alloményuakra vonatkozdan — az ellatas nélkuli kivalas utan
045 |Nyugdijas torzsszamrol vezetett nyilvantartasi konyv, a teljes 40 5 L
betelés, illetleg az adott tdrzsszam felhasznaldsa utan
046 |Egyéb levelezések — nem az MH ht. dllomanyaba tartozd 10 5 L
személyekkel kapcsolatos, illetéleg kordbban, elldtas nélkal kivaltak
részére — a valasziratok kiaddsa utan
047 |A nyugdllomanyba helyezettekrdl, elhaltakrdl, illetve ezek 40 5 L
hozzatartozoi nyugellatasardl készitett statisztikai informacios
jelentések, feldolgozasok, értékelések, elemzések részadatai és MH
szint(i 6sszesitései
Programtamogatas-feladatok
048 |Koltségvetési gazdalkodast érinté tigyiratok 5
049 |Kapcsolatok civil szervezetekkel 5
050 |Az NFTC feladataival kapcsolatos tigyiratok 5
051 |PR-és kommunikdcids tevékenység 5
052 |Programtdmogatéashoz kapcsolédo iratok, levelezések 5
FEUVE
053 |A FEUVE-ellendrzések jegyzékonyvei, 0sszefoglald jelentései, 5
beszamoldk iratai, nyilvantartasok felszamolasuk utan, miikodési
okmanyok hatalytalanitasuk utan
Nemzetkdzi pénziigyi feladatok
054 |Nemzetkozi koltségvetési gazdalkodas 5
055 |Nemzetkozi személyi jdranddsagok
056 |Egyéb nemzetkozi feladatok, okmanyok, lgyintézése 10
057 |Nemzetkozi pénziigyi ellenbérzések és belsé ellenérzés 5
058 |NATO-feladatokkal kapcsolatos Gigyintézés 5
059 |EU-feladatokkal kapcsolatos ligyintézés 5
060 | A fejezet szintl koltségvetés tervezésének iratai 5
061 |Adougyek 5
062 |Biztositasok 5 15
063 |Devizaligyek 10
064 |A személyi dllomany anyagi felel6ssége a honvédségnek okozott 10
karokért
065 |Eves koltségvetés 5 10 L
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N Megérzési idé
lifayn';‘: Ugykér megnevezése Safét Kozpont Levéltar
irattarban irattérban
066 |Munka-, illetve egyéb jogviszonyban éall6k munkabére, bevallasaik a 5
jogviszony megszUinését kovetéen
067 |OEP egyéni tasakok, MAK kartgnok és mellékleteik NS
(megszlinés esetén az OEP, MAK bevonja)
068 |Bérszamfejtés alapjaul szolgalé bizonylatok 5
069 |Bérszamfejto lapok atvételének igazoldsa 5
070 |Nyugdijpénztari tagdijak levondsa 5 10 L
071 |SZJA munkaltatoi elszamolas 6
072 |Nyugdijligyek 5
073 |Kartéritések, letiltasok 5
074 |NYENYI adatszolgaltatas 5 10 L
075 | APEH, OEP, MAK, nyugdijigazgatésag ellenérzései 5 10 L
076 |Hitelek 10
077 |llletmény, pénzjuttatas, koltségtéritések 10
078 |Munkajogi jogviszony 10
079 |Karokozas, kartérités 10
080 |Jovedelemelszamolas 10
081 |Béren kiviili juttatas, kafetéria 10
082 |Személyi dllomany illetményellatasa, TB, szocialpolitikai és egyéb 5
pénzjuttatasok
083 |Alkalmazottak munkajogi jogviszonya 10
084 | Alkalmazottak felel6ssége a Kht.-nak okozott karokért, a kbzhasznu 10
tarsasagot terheld kartéritések
085 |Szerzédések, megallapodasok (megszlinést kbvetden) 8
086 |Személyi menetlevél (kikuldetési rendelvény) 8
087 |Statisztikak 8
10. tdrgykér: TUZ- ES MUNKAVEDELEM
) Megérzési idé
lizgg’r';‘;’ Ugykér megnevezése ot Kozpont Levéltér
irattarban irattérban
001 |TUlzesetek 5
002 |Tlzvédelmi ellendrzések 5
003 |TUlzvédelmi szakvizsgak 6
004 |Tlzvédelmi ligyek 5
005 |TUz- és munkavédelmi oktatdssal kapcsolatos iratok 5
006 |Epitési engedélyezési eljaras tlizvédelmi szakhat6sagi nyilatkozata 5 30
007 |Haszndlatbavételi engedélyezési eljaras tlizvédelmi szakhatosagi 5 30
nyilatkozata
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. Megdrzési id6
l;lgéyrIT(]i‘;r Ugykér megnevezése Sajit Kézponti Levéltar
irattarban irattarban
008 |Biztonsagtechnikai tgyek 5
009 |Biztonsagtechnikai ellenérzések 5
010 |Munkavédelmi ellenérzések 5
011 |Kockazatelemzések és értékelések 5
012 |Képernyés munkahelyek felllvizsgalata 5
013  |Munkabaleseti jegyzékonyvek és statisztikai adatlapok 5 30
014 |Munkabaleseti értesitések 5
015 |Munkavédelmi tigyek 5
016 |Szervezeti Tlizvédelmi Szabalyzat hatalytalanitsa utdn 5
017 |Szervezeti Munkavédelmi Szabdlyzat hatélytalanitdsa utan 5
018 |Munkavédelmi és tlizvédelmi felllvizsgalatok 10
11. tdrgykér: KORNYEZET- ES TERMESZETVEDELEM
. Meg6rzési idé
L:fayn';‘;r Ugykér megnevezése ot Kozpon Levéltar
irattarban irattarban
001 |Kdrnyezetvédelmi hatdsagi jelentések, adatszolgéltatasok 10
002 |Kornyezetvédelmi ellenérzések 5
003 |Kdrnyezetvédelmi tigyek 10
004 |Hulladékgazdalkodas 10
005 |Hulladékgazdalkodasi adatbejelent6 lapok 10
006 |Levegdtisztasdg, -védelem 5
007 |Zajvédelem 5
008 |Felszini és felszin alatti vizek védelme 10
009 |Kdrnyezeti kdrmentesitések 20
010 |Veszélyes anyagok elfolydsa, kornyezeti karokozas 10
011 |Levegétisztasag-védelmi alapjelentések 10
012 |Kdrnyezetvédelmi alap nyilvantartdsi adatok a szervezet 5 10 L
megszlinését kdvetden
013 |Kdrnyezetvédelmi oktatds, kiképzés 5
014 |Természetvédelmi tigyek 5
015 |Szervezeti Kdrnyezetvédelmi Szabdlyzat miutdn hatalytalanna valt 5
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12. tdrgykér: VEDELMI TERVEZES

. Megé6rzési ido
Egg’:}? Ugykér megnevezése Sajét Kézponti Levéltar
irattarban irattarban
001 A Tarca Védelmi Tervezd Rendszer (TVTR) mukodtetésével és 10 5
szakmai irdnyitasaval (szakmai felligyeletével) 6sszefliggé tigyek,
rendszerleiré okményok és szabalyozdk
002 |A HM Védelmi Tervezé Bizottsagi Ligyek 15
003 |A Magyar Honvédség hosszu tavu tervei 15
004 |A Magyar Honvédség rovid tavu tervei 10
005 |A Magyar Honvédség eseti és rendkiviili tervezési eljardsban 10
kidolgozott tervei
006 |ATVTR-ben késziil6 tervek kidolgozédsaval kapcsolatos tigyek és 10
okmanyok, a tervek tervezetei és munkapéldanyai
007 |ATVTR-ben kidolgozott tervek elemzésével, értékelésével és 10
kockazatkezelésével kapcsolatos ligyek és okményok
008 |A NATO Védelmi Tervezési Eljarasban kidolgozott nemzeti valaszok 20
és szovetségi értékelések
009 |AzEU védelmi tervezési folyamatban kidolgozott nemzeti vélaszok 20
és uniods értékelések
010 |A NATO Védelmi Tervezési Eljarasahoz kapcsolodo ligyek és 10
munkaokmanyok, a nemzeti valaszok tervezetei és munkapéldanyai
011 |Az Eurdpai Unié védelmi tervezési tevékenységéhez kapcsolodo 10
tigyek és munkaokmanyok, a nemzeti valaszok tervezetei és
munkapéldanyai
012 |NATO F6 Eréforras Tervezd Bizottsag (Senior Resource Board) 10
tevékenységéhez kapcsolédo ligyek
013 |ATVTR-ben kidolgozott tervek végrehajtasaval kapcsolatos tigyek 10
és okmanyok
KULONOS RESZ
13. tdrgykor: HADSZINTER-ELOKESZITES
. Meg6rzési idé
Ligéynlzzr Ugykdr megnevezése Sajit Kézponti Levéltar
irattarban irattarban
001 |A hadszintér-el6készités tervezése hatélytalanitas utdn 15 10 L
002 |Szallitdeszkozok, berendezések el6készitése hatdlytalanits utdn 15 10 L
003 |Kozlekedési objektumok el6készitése hatalytalanitds utan 15 10 L
004 | Hirkozlési objektumok el6készitése hatalytalanitas utan 15 10 L
005 |Hadmdveleti irdnyok szemrevételezése hatdlytalanitas utan 15 10 L
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14. tdrgykér: HADMUVELETI TERVEZES
. Megérzési idé
l;lgéyrIT(]i‘;r Ugykér megnevezése Sajat Kézponti Levéltar
irattarban irattarban
001 |Hadmuveleti tervek 10 5 L
002 |Fejlesztési tervek 10 5 L
003 |A hadmuveleti alkalmazas tervei 10 5 L
004 |Nemzetkozi feladatra torténd kijelolés 5 10 L
005 |Hadmuveleti felkészités jovahagyott okmanyai 5 10 L
006 |Hader6nem alkalmazasanak alapelvei, eljarasai, koncepciéi 5 10 L
007 |Békemisszios feladatok tervei 5 10 L
008 |Hadrend, diszlokacio 10 5 L
009 |Nemzetkozi szervezetek, koaliciok felkérései, nemzeti dllasfoglalasok 5 10 L
010 |A hadmlveleti tervezés dontés-el6készitése sordn keletkezett iratok 2
011 |Békemuveletekkel kapcsolatos felkészités, tanfolyamok 2
012 |Békemlveletekben valé részvétel 10
013 |Békemdliveletek jogi dokumentumai 10
014 |Békemdliveleti jelentések, kimutatasok 2
015 |Harcparancsok, harcintézkedések 5 10 L
15. tdrgykér: HABORUS VEZETES
. Megérzési idé
Laykor Ugyker megnevezése Sagét Kozponti | Leveltar
irattarban irattarban
001 |A haborus vezetés tervezési okmanyai hatalytalanitas utan 15 10 L
002 | Allami (nem katonai) vezetési pontok hatalytalanitas utan 15 10 L
003 |A HVK vezetési pontjai hatdlytalanitas utdn 15 10 L
004 |Haborus alapokmanyok hatdlytalanitas utan 15 10 L
005 |F6 és kisegitd vezetési pontok hatdlytalanitds utan 15 10 L
006 |A katonai cenzura tgyei 5
007 |Logisztikai vezetési pontok 15
16. tdrgykér: KESZENLET FOKOZASA ES FENNTARTASA RENDSZERENEK FELADATAI
. Megérzési idé
l;lgéyrIT(]i’;r Ugykér megnevezése Sajat Kézponti Levéltar
irattarban irattarban
001  |KFR- és készenléti szolgalat 5
002 |Allomanytablak, beosztési kényvek 1. sz. példanyai 10 5 L
003 | Ariasztasi rendszerek tervezése, szervezése, miikodtetése 25
004 | Ugyeleti szolgélatokkal kapcsolatos feladatok 10
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. Megérzési idé
lifayn':‘: Ugykér megnevezése Safit Kozpont Levéltar
irattarban irattérban

005 |A KFR-feladatok tervezése, szervezése 25

006 |A KFR-feladatok begyakorlasa 25

007 |AKFRellendrzése és értékelése 25

008 |Hadrafoghatdsdg, harcérték, 6sszefoglald jelentés 25

009 |Terrorcselekmények elleni védelmi rendszabalyok 25

010 |Harcérték jelentések 2

011 |Platina fax 1

012 |Esetijelentés 2

013 |Az Ugyeleti szolgalatok okmanyai lezérasukat (beteltiiket) kovetéen 5

17. tdrgykér: HADMUVELETI (HARC-) BIZTOSITAS
. Megérzési idé
Uaykor Ugykar megnevezése Sajet Kozponti | Levéltar
irattarban irattérban

001 |Csapatok TOPFE-védelme 10 5 L
002 |Elektronikai harc 10 5 L
003 |Alcazas 10 5 L
004 | Mdszaki biztositas 10 5 L
005 |Vegyivédelmi biztositas 10 5 L
006 |Replilések navigacids vizsgalata 10 5 L
007 |Repulések radidtechnikai biztositasa 10 5 L
008 |Felderités 5

009 |Térképészeti biztositas 5

010 |Meteoroldgiai és hidroldgiai biztositas 5

011 |Fedezd biztositas 5

012 |Onlégvédelem 5

013  |Logisztikai tamogatas 5

014 |Az objektumok &6rzése és védelme, 6rszolgalat 5

015 |Terrorcselekmények elharitdsa 5 10 L
016 |Civil katonai kapcsolatok (CIMIC, PSYOPS, INFOOPS) 3

017  |Orszaghataron kivili mveletek 5 10 L
018 |Erék megdvasa 5

019 |Hely6rségi és katonai rendészeti ligyek 5

020 |FP-tervek 2

021 |Objektumokba torténd beléptetés 5

022 |Polgéri vagyonvédelmi szolgaltatokkal kapcsolatos tevékenység 5

023  |Fegyveres biztonsagi 6rzés, vagyonvédelmi fegyveres és egyéb 15

6rszolgalat
024 |Békevezetéssel, a napi szolgdlatteljesitések szervezésével és 5
végrehajtasaval 6sszefiigg6 feladatok
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. Megérzési idé
aykor Ugyksr megnevezése Sajet Kozponti | Levéltar
irattarban irattarban
025 |Tuzér igyek 5
026 |Pancéltord tiizér tigyek 5
027 |Lovész ligyek 5
028 |Harckocsizé uigyek 5
18. tdrgykor: KULSZOLGALAT (MISSZIOK)
vk Megérzési idé
Sgg’:}‘;’ Ugykor megnevezése Sajat Kézponti Levéltar
irattarban irattarban
001 |Sorszdmos rendelkezések nyilvantartasai 5 10 L
002 |Harcparancsok 10 L
003 | A misszidk atadas-atvételi jegyzékonyvei 5 10 L
004 | Osszefoglalé jelentések 5 10 L
005 |Szolgalati okmanyok 5 10 L
006 |Beosztasi kdnyv 5 10 L
007 |Vezetési okmanyok 5 10 L
008 |Napijelentések 5 10 L
19. tdrgykoér: FELDERITO SZAKUGYEK
vk Megérzési idé
Sgg’:}‘;’ Ugykor megnevezése Sajat Kézponti Levéltar
irattarban irattérban
001 |Hadaszati felderitéssel kapcsolatos iratok, értékelések, tajékoztatok 5 10 L
002 | A hadmdiveleti felderités tervezése 10 L
003 | A hadmuveleti felderités végrehajtasanak értékelése 5 10 L
004 |A hadmoliveleti-harcaszati felderitéssel kapcsolatos iratok 5 10 L
005 | A felderités végrehajtéi, kozremiikodi 5
006 |Felderit6 értékelések, tajékoztatdk 5
007  |Emberi erével végzett (HUMINT) Ggyek 5
008 |Radidelektronikai felderitési (SIGINT) tgyek 5
009 |Képi felderitési (IMINT) ligyek 5
010 |Jelfelderitési (ELINT) tigyek 5
011 |Hadaszati felderités szervezésével, tervezésével és végrehajtasaval 5
kapcsolatos szakligyek
012 | A felderités ejtéernyds tigyei 5
013  |Elektronikai-harc tigyek 5
014 |Elektronikai védelmi szakligyek 5
015 |Felderité szakanyagellatas 5
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20. tdrgykér: TERKEPESZETI SZAKUGYEK

vk Megérzési idé
ykor Ugyksr megnevezése Sajat Kozponti Levéltar
irattarban irattérban
001 |Geoinformacids tamogatas 5
002 |Térképészeti szakkiképzés
003 |Nemzetkozi térképészeti tigyek 5
004 |Térképészeti mindségbiztositas 5 10 L
005 |A térképellatas tervezése 1
006 |Térképészeti szamvetések, javaslatok 1
007 |Katonai topografiai és killonleges térképek, 1égi fénykép- és 1
fototermékek, Grfelvételek
008 |Katonai szervezetek térképellatasa 1
009 |Geodéziai biztositas 1
010 |Térinformatikai tevékenység 1
011 |Térképészeti szakiratok iktatokonyve 5
012 | Térképészeti szakigazgatas 5
013 | Térkép-felhaszndlasi engedélyek, a térképészeti allami alapadatok 10
védelme
014 |Légifelvételekkel kapcsolatos hatésagi feladatok 15
015 |Mindsitett 1égi felvételekkel kapcsolatos feladatok 15 5 L
21. tdrgykér: METEOROLOGIAI ES HIDROLOGIAI SZAKUGYEK
v Megérzési idé
ng’;‘;* Ugykér megnevezése et Kezpont Levéltar
irattarban irattarban
001 |Meteoroldgiai és hidroldgiai szakligyek 5
002 | Meteoroldgiai méré- és megfigyeld rendszer 10
003 |A meteoroldgiai adatszolgéltatds rendszere 5
004 |Meteorologiai targyu szakképzés 2
22. tdrgykér: LEGVEDELMI ES REPULO SZAKUGYEK
vk Megérzési idé
ng’:;’ Ugykor megnevezése Sajat Kézponti Levéltér
irattarban irattérban
001 |Replilé szakigyek 5
002 |Légitajékozddas, navigacid
003 |Harcaszati repuil6 szakligyek 5
004 |Radartechnikai havi jelentések 5
005 |Mérnok-muszaki szolgalat 5
006 |Ejtéernyds szakligyek 5
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N Megérzési idé
lifayn';‘: Ugykér megnevezése Safét Kozpont Levéltar
irattarban irattérban
007 |Eseményjelentések, eseménykivizsgalasok (repiil6 események, 5 40 L
légikozlekedési balesetek)
008 |Replil6 eszkdzok szervizmunkai 5
A rendszerben tartasig nem selejtezhetd
009 |Replil6 eszkdzok idészakos vizsgai 5
A rendszerben tartasig nem selejtezhetd
010 |Repll6technika tizemben tartasi okmanyai 5
A rendszerben tartasig nem selejtezhetd
011 |Repulétechnika ellenérzések 5
012 |Beszerzési ligyek 5
013  |Replilésiigyi szabdlyozasok, hatésagi ligyek 15
014  |Repllésiranyitas 15
015 |Repll6éeszkdzok igénylése, igénybevétele 15
016 |Repulésbiztonsagi tigyek 5 10 L
017 |Radartechnikai, hiradd, informatikai és fénytechnikai szakiigyek 5
018 |Légiforgalmi tajékoztatas 5
019 |Légivezetési és iranyitasi szakligyek 15
020 |Légiforgalmi iranyitas 5
021 | Atképzési tervek 5
022  |Kilfoldi allami légi jarmUvek diplomaciai engedélyei 5
023 |Magyar allami légi jarmuvek kilfoldi repuléseinek el6zetes tervei és 5
diplomdaciai engedélyei
024 |Radartechnikai szakligyek 10
025 |Légvédelmi rakéta szakligyek 5
23. tdrgykér: EGESZSEGUGYI SZAKUGYEK
. Megdrzési idé
Laykor Ugyker megnevezése Sagit Komponti | Leveltar
irattarban irattérban
001 |Egészségligyi alapellatas 5
002 |A személyi dllomany egészségligyi helyzetének adatai
003 |Egészségligy-technikai Ligyek 5
004 |Drogprevencioval, drogsz(iréssel kapcsolatos ligyek 5
005 |Egészségbiztositasi Uigyek iratai 10 40
006 |Egészségre artalmas munkakorben foglalkoztatottak iratai 10 35
007 |A gydgyitd munka ligyei 5
008 |Egészségligyi logisztikai Ligyek 5
009 |Egészséguigyi tudoményos tevékenység iratai 5 10 L
010 |Eves statisztikai adatszolgaltatas 5 10 L
011 | Evkoézi statisztikai adatszolgaltatas 5
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vk Megérzési idé
Sféy:g Ugykér megnevezése Safét Kozpont Levéltar
irattarban irattérban

012 |Egészségugyi biztositassal kapcsolatos iratok, nemzeti 15

013  |Egészségugyi biztositassal kapcsolatos iratok, nemzetkozi 15

014 |Foglalkozas-egészségligy iratai 5

015 |Foglalkozas-egészséguigyi alkalmassagi vizsgélat okmanyai 10

016 |Kozegészségugyi-jarvanyugyi tevékenység iratai 30

017  |Szakmai palyazatok 5 10 L
018 |Ellenérzési napld 30

019 | Orvosetikai bizottsag tgyei 15

020 |Orvosszakértéi Uigyek, konziliumok 15

021 |Gyengélked6k kdnyve 5

022 | Mérgezd anyagok ellenérzésével kapcsolatos ligyek 15

023 | Méreg elszamolas 30

024  |Kabitdszer igénylé tomb 30

025 |Kabitészer és pszichotrop anyagok nyilvantartasa 5

026 |Vegyszer-nyilvantartési naplé 10

027 |Gyogyszernyilvantarto lap 10

028 |Gyogyszer megrendeld lap 5

029 |Orvosi latleletek, ambulansnaplok és betegtorzslapok 30

24. tdrgykér: MUSZAKI SZAKUGYEK (hkf, Ohp)
v Megérzési idé
ng’:;’ Ugykér megnevezése Sajit Kézpont Levéltar
irattarban irattérban

001 |Tlzszerész szaktevékenység ligyei 5

002 |Hadihajozassal kapcsolatos tigyek 5

003 |Katasztréfa-, illetve arvizvédelemmel kapcsolatos tigyek 5

004 |Mdszaki szakanyagok 2

005 |Nemzetgazdasaggal kapcsolatos ligyek 5

006 |Mdszaki munkagépek igénybevétele és javitasa 5

007 | Mdszaki kiképzéssel kapcsolatos tigyek 10

008 | Mdszaki felszerelésekkel kapcsolatos tigyek 1

009 |Elétaldlt robbané eszkzok hatastalanitasa 15

010 |Bejelentékonyv elétalalt robbandtestekrdl (a szervezet megsz(inését 25

kovetben)
011 |Hajonapld (beteltét kovetden) 15
012 |Buvar szaktevékenység ligyei 10
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25. tdrgykér: VEGYIVEDELMI SZAKUGYEK
. Megérzési ido
Laykor Ugykor megnevezése Sajat Kozponti | Levéltar
irattarban irattarban
001 |Vegyivédelmi szakiigyek 5
002 |Vegyi- és nukledrisbaleset-elharitassal kapcsolatos iratok 10
003 |Vegyivédelmi szakanyagok 5
004 | A vegyivédelmilaboratériumok mérési jegyzékdnyvei 10
005 | A hattérsugdrzas-mérések dsszesitett, orszagos adatait 10
tartalmazo iratok
006 | A sugarfigyel6 és -jelzé rendszerrel kapcsolatos ligyek 5
007 |AVV.szakcsapatok tlizvédelemi tevékenysége 5
26. tdrgykér: KULONLEGES UGYEK
) Megbrzési idé
liggl:]c;r Ugykér megnevezése Sajat Kézponti Levéltar
irattarban irattarban
001  |Kilonleges katonai objektumok biztonsdga 15
002 |Kilonleges objektumok dokumentacioi 15
003 |Killonleges haditechnikai eszkdzok dokumentacioi 15
004 |Kilonleges belépdk, jelszamrendszer 15
005 |Letiltott jelszdmos belépdk 15
006 |Haditechnikai eszk6zok csokkentése 5 10 L
007 |Haditechnikai eszkdzmozgasok (CFE CSBM infécsere) 2
008 |Kilonleges haditechnikai eszk6zok dokumentécidja fejlesztésének 5 10 L
dokumentacioja és azzal kapcsolatos iratok
27. tdrgykér: HIRADAS
. Megérzési idé
lifayn':‘: Ugykér megnevezése Safét Kozpont Levéltar
irattarban irattarban
001 |Hiradofejlesztési tervek és intézkedések 5 10 L
002 |Hiradoberuhdazés, korszer(sités, alkalmazas és eszkdzbeszerzés 10 L
003 |Hiraddrendszer, dllomas, technikai eszkoz, izemeltetés és fenntartas 5 10 L
004 |Tavbeszél6-, telefax- és e-mail cim kdnyvek 3
005 | Altaldnos hiradé-ligyintézés 5
006 |Hiradokiképzéssel és tanfolyamokkal kapcsolatos tigyek 3
007 |Mdholdas kommunikacio 15
008 |Vezetési, egylttm(kodési és egyéb hirkdzld rendszerek tervezése 15
009 |Hiraddtervek, intézkedések és jelentések 5 10 L
010 |Hirad6allomasok, berendezések és eszkozok 2
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o Meg6rzési idé
li?éynlfg Ugykér megnevezése Sajat Kézponti Levéltar
irattarban irattarban
011  |Repulésiranyitasi és |égi navigacios rendszerek tervezése 5
és koordinalasa
012 |Repllésiranyitasi, hiradd, radar, navigacids, informatikai 5
és fénytechnikai berendezések lizemben tartasi okmanyai
013 |Allandé hirrendszerek tervezése, biztositasa és fenntartasa 5
014 |Radidhiradas 2
015 |Hirado-ellenérzések, nyilvantartasok 10
016 |Béke tavbeszéld ellatas és fenntartds 5
017  |Vezetékes berendezések 5
018 |Internet-szolgéltatasok, -szerz6dések 10
019 | Mikrohulldmu haldzat atalakitasa, fenntartasa 10
020 |Tavkozlési dijak és egyéb mas jelleg( szolgéltatasok 10
021  |Nemzetkodzi dramkorok bérleti dijai 10
022 |Halozatkiépitések, -bdvitések 10
023 |Radiotelefonok és mobilkészllékek tigyei 10
024 |Biztonsdgi, biztonsagtechnikai és vagyonvédelmi Gigyek 5 10 L
025 |Frekvenciafelhasznalas 5 10
026 |Téabori Hirrendszerek Tervezése, biztositasa és fenntartasa 5 10 L
027 | Az MH Zzértcélu halozataval 6sszefliggé feladatok 5 10 L
28. tdrgykér: REJTJELTEVEKENYSEG
A Megdrzési id6é
g?g’nlfg Ugykor megnevezése Sajat Kézponti Levéltar
irattarban irattarban
001 |Rejtjel-tevékenységi munkahelyek biztonsagi megfeleltetési tigyei, 5
akkreditalasi jegyzékonyvei, engedélyezé okmanyai
002 |Rejtjelz6 eszkdznyilvéntartasok és kulcsnyilvantartasok lezardsuk 15
utan
003 | Arejtjelz6 okmanyok nyilvantartasai a nullara zardsukat kdvetéen, a 15
megsemmisitési jegyz6kdnyvek a megsemmisités végrehajtasa utan
004  |Kézbesito konyvek, futar atvételi elismervények, belsé leirasok, leird 5
naplé, személyi kartonok, rejtjelzett taviratok nyilvantartékdnyvei,
forgalmi napldk, reggeli jelentések naploja, zart korletbe belépbk
nyilvantarté kdnyve lezarasuk utan
005 |Rejtjelzd eszkdzfejlesztés, beszerzés, gyartas, tesztlizemeltetés iratai. NS
A rendszeresitést kdvetéen az iratok tovabbi megdrzésérdl a
kozponti rejtjelzd szerv gondoskodik
006 |Rejtjelzd eszkdz rendszeresitésével kapcsolatos iratok. Az eszkoéz NS
kivonasa utan az iratok tovabbi meg6rzésrél a kozponti rejtjelz6
szerv gondoskodik
007 |Rejtjeles kapcsolat megszervezése, szabalyozasa és megszilintetése, 15
a kapcsolat megsziintetést kovetéen az el6ljaro rejtjelzé szervnél
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L Meg0rzési idé
ligéynlfg Ugykér megnevezése Sajat Kézponti Levéltar

irattarban irattarban
008 |Rejtjelz6 képzés vizsga-jegyzékdnyveit a képzést, végzd szervezetnél, 30
a szervezet megsz(inése esetén az eldljaro rejtjelzé szervnél
009 |Rejtjelzd képzés, tovabbképzés, oktatas egyéb iratai 5
010 |Véleménykérés, véleményezés, javaslatok, bedolgozasok. Rejtjelz6 5
szolgalatok munkarend szabalyozasa. Ellen6rzési jegyzékonyvek.
A szakterilet jelentéskoteles eseményei, kivizsgaldsuk. Mindsitett
szakiratok felllvizsgalati jegyzéke, értesités a modositasokrol.
Szakanyagok forditasi, lektoralasi, nyomdai sokszorositasi tigyei
011 | Urlap- és nyomtatvanyigénylések. Tanfolyami beiskolazasok. 1
Szakellendrzési tervek. Zart korletbe torténd beléptetés
engedélyezési ligyei. Szakanyag megsemmisitések el6készité iratai
012 |Kézi szakrejtjelzd eszkdzok, vezetési tablazatok kulcsait NS
hatélytalanna vélasuk utdn 5 munkanapon beliil meg kell
semmisiteni. A rendszerbdl torténd végleges kivonds utén a
prototipust, illetve az elsé eredeti példanyt tovabbi 6rzésérél a
kdzponti rejtjelzé szerv gondoskodik
013  |Rejtjelz6 szerv felszamolasi jegyz6konyve az eldljaré rejtjel 15
fellgyelet 6rzi
014 |Rejtjelzd betekintési és miikodési engedélyt a megismerésre 15
jogosultak nyilvantartasat betelte vagy érvénytelenitése utan
(a szervezet megsziinése esetén az eldljaro rejtjel feliigyelet 6rzi)
015  |Eszkoz- és kulcsbiztositasi Ggyek 10
016 |Rejtjelz6 eszkdzok kiadaséval, bevonasaval kapcsolatos ligyek és az 15
ezekkel kapcsolatos dtadas-atvételi jegyzékonyvek rejtjelzé szerv
megszUinése utan az el6ljaro rejtjelzé szervnél 6rzendd
017  |Eszkoz- és kulcsbiztositassal kapcsolatos utalvanyok 5
018 |Rejtjelz6 eszkoz javitdsa 5
019 |Ervényességi és egyéb, a szakteriiletre vonatkozé eseti jelleg(i 1
szabalyozasok, intézkedések a végrehajtas utan az érintett
szervezeteknél
020 |Ervényességi és egyéb, a szakteriiletre vonatkozé eseti jelleg( 5
szabalyozasok, intézkedések a végrehajtas utan a kiado szervezetnél
021 |Ervényességi és egyéb, a szakteriiletre vonatkozé normativ jellegl 5
szabalyozasok, intézkedések hatalytalanitasuk utan az érintett
szervezeteknél
022 |Ervényességi és egyéb, a szakteriiletre vonatkozé normativ jellegl 15
szabdlyozasok, intézkedések koziil a kiadd szervezetnél 1évé eredeti
példany a hatdlytalanitds utan (a szervezet megsziinése esetén az
eloljaro rejtjelz6 szervnél kell 6rizni)
023 |Munkaflizetek: a helyettesitési munkaftizeteket a beteltiik utdn mas 1
egyéb munkafiizeteket a feleslegessé valdsukat kévetéen
29. tdrgykér: INFORMATIKAI UGYEK
. Megébrzési id6
Li?g/nlzzr Ugykér megnevezése Sajit Kézponti Levéltar
irattarban irattarban
001 |A haborus vezetést tamogatd informatikai rendszerek épitése, 5 10 L

fejlesztése és korszer(sitése
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o Megérzési idé
Lizgayn'g Ugykér megnevezése o Kozpont Levéltér
irattarban irattarban
002 | A békevezetést tamogaté informatikai rendszerek kidolgozasa, 15
fejlesztése és korszer(sitése
003 |Informatikai szakutasitas, szakintézkedés 15
004 |Vezetési és iranyitasi rendszertervezés, -fejlesztés, -korszer(sités 15
005 |Tabori vezetési és irdnyitasi rendszerfejlesztés, -korszer(sités 15
006 |Rendszerdokumentdcio 5 10 L
007 |Rendszertervezés, rendszerszervezés 15
008 |Haldézattervezés, -fejlesztés 10
009 |Szoftverfejlesztés, szoftverdokumentacid 15
010 |Adatbazisok tervezése, fejlesztése 10
011 |Magneses és optikai adathordozdk 15
012 |Rendszeriizemeltetés, -fenntartds és -karbantartas 6
013 | Anyagigénylések, szervizelés 5
014 |Szakmai jelentések 5
015 |SZUNY anyagok nyilvantartasa 5
016 |Védett killigyi halézat 5
017  |Rendszer- és alkalmazéi programok tervezése, beszerzése és ellatasa 5
018 |Algoritmusok, programok készitése, honositasa; 5
programdokumentaciok
019 | A gépi adatfeldolgozas adathordozoéival kapcsolatos 5
mUszaki-technikai tgyek iratai
020 |A mdszaki kiszolgdlas és lizemeltetés okmanyai hatalytalanitasuk 5
utan
021 |Informatikai tervek, szakiigyek 5
022 |Adatbankok kialakitdsa, [étrehozasa 5 10 L
023 |Kodrendszerek kidolgozésa, alkalmazésa 5 10 L
024  |Eszkozellatas igény 2
025 |Adathordozé igény 2
026 |Adatmentések (anyag, bér stb.) 5
027  |Rendszerprogramok 5 10 L
028 |Rendszer- és alkalmazdéi programok tervezése, beszerzése 5
029 |Szamitastechnikai rendszer fejlesztése, korszerUsitése és 5
eszkdzbeszerzése
030 |AzElektronikus Kormanyzati Gerinchalézattal (EKG) 6sszefliggéd 5 10 L
feladatok
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30. tdrgykér: HADEROSZERVEZES, FELTOLTES, HADKIEGESZITES, KATONAI IGAZGATAS,
A HADKOTELESEK NYILVANTARTASA

v Megérzési ido
Sgg’:]c: Ugykér megnevezése Sajat Kszponti Levéltar
irattarban irattarban
001 |Szervezeti fejlesztés és létszamgazdalkodas 5 10 L
002 |Szervezési alapokmanyok (hadrend, elhelyezési konyv, szervezési 5 10 L
parancsok)
003 |Azéllomanytabldk, munkakori jegyzékek és azok helyesbitd ivei 5 10 L
004 | Szervezési utasitasok, szervezési normak, némenklaturdk 5 10 L
005 |Potencialis hadkotelesek nyilvéntartasa és ahhoz kapcsol6do 5
adatszolgaltatas
006 |Hadkotelesek téjékoztatasi és bejelentési kotelezettségéhez tartozo 5
lgyek
007 |Hadkotelesek meghagyasdhoz tartozé tigyek 5
008 |Hadkotelesek sorozasa és behivhatésagi elbiralasa 5
009 |Hadkotelesek behivasa, katonai szolgélata és leszerelése 5
010 |Haborus veszteség nyilvantartasa és potlasa 5
011 |Hadkotelesek polgéri szolgalata 5
012 |Technikai eszk6zok biztositasa 5
013 |Objektumok biztositdsa 5
014 |Szolgaltatasok biztositasa 5
015  |Onkéntes tartalékosok biztositasa 10
016 |Katonai toborzas altalanos ligyei 5
017 |Katonai szolgdlatra jelentkezdk alkalmassagi elbirdlasanak tgyei 5
018 |Katonai szolgalatra jelentkez6k behivésai tigyei 10
019 |Szocialis, érdekvédelmi tevékenység vezetése, felligyelete 5
értékelése, elemzése
020 |Szocialis, érdekvédelmi szakallomany képzése, felkészitése 5
021  |Szocialis, érdekvédelmi szakterilet egylttmiikodése és 5
kapcsolattartasa
022 |Nyugdijas otthon tgyei 15
023 | Erdekvédelmi kérbe tartozék nyilvantartasa és ahhoz kapcsolédé 15
adatszolgaltatas
024 | Erdekvédelmi anyaggyujték, okmanyok 5 10 L
025 | Erdekvédelmi kérbe tartozé allomany szocialis és kegyeleti ligyei 5
026 | Erdekvédelmi kérbe tartozé allomany elismerései, el8léptetései 5
027 | Erdekvédelemmel kapcsolatos panaszok és beadvanyok 5
028 |Tervokmanyok 5
029 |Technikai eszkdzok bejelentése 5
030 |Ingatlanbejelentés, szolgéltatasbejelentés 5
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Ugykér

Megdrzési id6é

s24ma Ugykdr megnevezése Sajat Kézponti Levéltar
irattarban irattarban
031 |Az Onkéntes tartalékos rendszer kialakitdsa 5 10 L
032 | A szervezet értékel6-elemzd munka okmanyai 5
033 |Katonai igazgatasi szakfelkészités 5
034 |Hadkotelesek nyilvantartdsokhoz kapcsol6dé adatszolgaltatasokra 25 5 L
vonatkozd megéllapodasok
31. tdrgykér: VEDELMI IGAZGATAS
o Megérzési ido
Egg’:}? Ugykér megnevezése Sajat Kszponti Levéltar
irattarban irattarban
001 |A védelmi felkészitéssel és a valsadgkezeléssel kapcsolatos 5 15 L
kormanyzati Gigyek
002 |A Honvédelmi Tandcs elhelyezésével, mlikodésével kapcsolatos 5 15 L
lgyek
003 |A mindsitett idészakokban mikodé kdzponti védelmi igazgatasi 5 15 L
szervek iratai
004 | A mindsitett idészakok rendkiviili intézkedéseinek tervezetei 5 15 L
005 |K-600, KTIR rendszerekkel kapcsolatos tigyek 5 10 L
006 |Az orszag védelmi célu terulet-el6készitésével kapcsolatos 5
igazgatasi feladatok
007 |A védelmiigazgatas tervrendszerével kapcsolatos iratok 5
008 |A tomegtdjékoztatasra kijelolt szervek mindsitett idészaki 20
mukodésével kapcsolatos tigyek
009 | A védelmiigazgatas rendszerében feladattal rendelkezé szervek 5
vezetbinek felkészitése, tovabbképzése
010 |A gazdasag védelmi célu felkészitésével kapcsolatos tligyek 20
011 | ABefogadd Nemzeti Tdmogatds (BNT) feladataival kapcsolatos 20
lgyek
012 | A megyei (févarosi) és helyi védelmi bizottsagok tigyei 20
013 | A Polgéri Veszélyhelyzeti Tervezéssel kapcsolatos ligyek 20
014 | Alétfontossagu (kritikus) infrastruktura védelmével kapcsolatos 20
lgyek
015 |ANATO Valsdgreagaldsi Rendszerrel, az Eurépai Unié valsdgkezelési 20
mechanizmusaival, illetve az ezekkel 6sszhangban &llé6 nemzeti
intézkedési rendszerrel kapcsolatos ligyek
016 |A védelmiigazgatas kdzponti, terlleti és helyi szintl gyakorlatai 5
017 |A megyei (févéarosi) védelmi bizottsdgok (MVB) felligyeletével 5
kapcsolatos iratok
018 | A védelmiigazgatéssal kapcsolatos jogszabalyok el6készitésével, 1
tervezeteivel kapcsolatos iratok
019 | A védett létesitményekkel kapcsolatos ligyek 5 15 L
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o Meg6rzési idé
Ligéynlzzr Ugykdr megnevezése Sajat Kézponti Levéltar
irattarban irattarban
020 |A védelmiigazgatas vezetésiranyitdsaval kapcsolatos ligyek 5
021 |Egyéb védelmiigazgatdsi Uigyek 5
32. tdrgykér: NEMZETKOZI KATONAI KAPCSOLATOK, KATONAI DIPLOMACIA
. Megébrzési ido
leggrl;zr Ugykér megnevezése Sajat Kézponti Levéltar
irattarban irattarban
001 |Nemzetkozi kapcsolattartas 10
002 |Katonadiplomacia elvi iranyitasa 10
003 | A kilfoldi katonai meghivasok, utazasok, fogadasok tgyei 3
004 | A szolgélati utazasok tervezése, szervezése, devizaligyei 10
005 |A Magyar Koztérsasagba latogato allam- és kormanyfék 5 10 L
programjaval kapcsolatos HM-szintU feladatok
006 |A Magyar Koztérsasag katonai attaséival, az attasé hivatalok 5 10 L
mukodésével kapcsolatos iratok
007 |Kapcsolattartas a Budapesten akkreditalt kiilképviseletekkel 10
008 |A Budapesten akkreditalt katonai attasékkal, valamint a 5 10 L
katonadiplomaciai tevékenységgel kapcsolatos dokumentaciok,
tajékoztatok
009 |A nemzetkozi diplomaciai tevékenységgel kapcsolatos iratok 10
010 |Rendezvényszervezés 15
011 |Szallodai szolgaltatas 15
012 |Forditasok 1
013  |HM felsészintl vezeték nemzetkozi kapcsolattartasaval és 5 10 L
programjaival 6sszefliggé feladatok
33. tdrgykér: VEDELEMPOLITIKAI ES MULTILATERALIS KAPCSOLATOK
o Megérzési ido
Egg’:}? Ugykér megnevezése Sajat Kszponti Levéltar
irattarban irattarban
001 |A Magyar Koztarsasag biztonsag- és védelempolitikaja 5 10 L
002 |Magas szintl multilateralis talalkozék 5 10 L
003 |Konfliktusmegel6zés, valsagkezelés 5 10 L
004 |Non-proliferacio 15
005 |Terrorizmus elleni kiizdelem 10
006 |NATO-békepartnerség 15
007 |NATO nuklearis politika 15
008 |NATO védelmi tervezés 5 10 L
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v Megérzési idé
ng’:g Ugyker megnevezése Sajat Kézponti Levéltar
irattarban irattérban
009 |NATO-Oroszorszag Tanacs, NATO-orosz kapcsolatok 5 10 L
010 |NATO-Ukrajna Tandcs, NATO-ukran kapcsolatok 5 10 L
011 |Egyéb NATO-ugyek 10
012 |Eurépai Koordindcios Tarcakdzi Bizottsag dokumentumai 15
013  |EU-képességfejlesztés 5 10 L
014 |EU koz6s kilpolitikaval és biztonsagpolitikaval, illetve az eur6pai 15
biztonsag- és védelempolitikaval kapcsolatos egyéb tigyek
015 |Fegyverzet-ellenérzéssel kapcsolatos ligyek 5
016 |Fegyverzet-ellenérzéssel kapcsolatos jelentések 5 10 L
017 |Fegyverzet-ellenérzéssel kapcsolatos (szervezési) egylttmiikodési 1
tgyek
018 |A Tarcakozi Bizottsdg tevékenységével dsszefliggd ligyek 5 10 L
019 | Multilaterdlis Egylttmkodési Terv (MET) 5 10 L
020 |Regionalis EgylittmUkodési Szervezetek 5
021 |Egyéb védelempolitikai tigyek 1
022 |NATO-mandatumok 1
023 |EU-mandatumok 1
024 |NATO/EU - Mediterran tGgyek 1
025 |Nemzetkozi fejlesztési egylittmikddési tevékenységgel 1
kapcsolatos tigyek
34. tdrgykér: TARSADALMI KAPCSOLATOK ES SAJTOUGYEK
v Megérzési idé
ng’r';‘;’ Ugykdr megnevezése Sajat Kézponti Levéltar
irattarban irattérban
001 |Kommunikacios elemzések, kutatasok 5
002 |Kommunikacids stratégidk, tervek 5
003 |Beszédek 4
004 |Kiadvanyokkal (konyvek, folydiratok, elektronikus és papir alapu 5
tajékoztatok) kapcsolatos ligyek
005 |Internetes megjelenések 5
006 |Sajtékapcsolatok 5
007 |Riportkészitési engedélyekkel kapcsolatos tigyek 5
008 |Tarsadalmi kapcsolatok ligyei 5
009 |Rendezvényekkel kapcsolatos tigyek (HM, MH, allami, tarsadalmi) 5
010 |Egyéb pr-anyaggal (sz6ré ajandékok) kapcsolatos ligyek 5
011  |Kommunikaciés palydzatokkal kapcsolatos tigyek 5
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. Megdrzési idé
L:fayn';‘;r Ugykér megnevezése ot Kozponti Levéltar
irattarban irattarban
012  |Kapcsolatok polgari szervekkel 5
013  |Kommunikacids tréningek, felkészitések 2
014 |Jelentések, ellenérzések 2
015 |Kiemelt rendezvények kommunikacidja 4
016 |AHM és az MH részvételével szervezett allami és tarsadalmi 5
rendezvényekkel kapcsolatos iratok
35. tdrgykér: EPITES-BERUHAZAS, INGATLANGAZDALKODAS
avis Megérzési ido
Sgg’:]c: Ugykér megnevezése Sajat Kszponti Levéltar
irattarban irattarban
001 |Polgari épitési szakligyek 5
002 |Katonai épitési szakligyek 5 10 L
003 |NATO Biztonsagi Beruhdzasi Programmal kapcsolatos tigyek 5 10 L
004 |Katonai ingatlanok épitésberuhazasa, rekonstrukcioja, miszaki 10 10 L
tervdokumentdcidk az ingatlan megsziinését (lebontdsat,
megsemmisiilését) kdvetden
005 |Lakdsépités, -vasarlds (a vagyonkezelés megsziinését kovetden) 5 10 L
006 |Katonaiingatlanok biztositasa 30
007 |Katonaiingatlanok idészakos hasznositasa 45 L
008 |Katonai ingatlanok fenntartdsa, lizemeltetése 10
009 |Lakasfenntartas a fenntartdi tevékenység megsziinését kbvetden 30
010 |Elhelyezésiigazgatas, panasziigyek 25
011  |Elhelyezési koltségvetési és gazdalkodasi ligyek 10
012 |Szolgaltatd tevékenységének felligyelete, ellenérzése 5
013 |Katonaiingatlanok végleges hasznositasa 45 L
014 |Lakéselidegenités 30 L
015 |Elhelyezési szakanyagellatas 5
016 |Gyakorlatok elhelyezési biztositasa 5
017  |Elhelyezési tenderhez kapcsolodé tevékenység 5
018 |Lakdhaz-kezelési tevékenység (a vagyonkezelés megsz(inését 30
kovetben)
019  |Bérleti szerz6dések 45 L
020 |Ingatlandllomany valtozasai 5
021 |Katonai ingatlanok védelmi képességeinek fejlesztése 10
022 |Atadés-atvétel 1
023 | Munkaltatoi kdlcson 40 L
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o Meg6rzési idé
Ligéynlzzr Ugykdr megnevezése Sajat Kézponti Levéltar
irattarban irattarban
024 |Vissza nem téritendd juttatas 45 L
025 |Lakasligyiigazgatas, panaszigyek 5 10 L
026 |A személyi dllomany elhelyezési és lakasligyi igazgatdssal 15
kapcsolatos tigyei a végrehajtoé szervezeteknél
36. tdrgykér: VEDETT LETESITMENYEK
. Megébrzési ido
leggrl;zr Ugykér megnevezése Sajat Kozponti Levéltar
irattarban irattarban
001 | Allami és katonai védett létesitmények okmanyai 50
002 | Allami és katonai védett létesitmények logisztikai biztositasai 15
003 | Allami és katonai védett létesitményeknél végrehajtott 50
rekonstrukciok és beruhazasok
37. tdrgykér: VALSAGKEZELES UGYEI
. Meg06rzési idé
Ligéynlzzr Ugykdr megnevezése Sajit Kézponti Levéltar
irattarban irattarban
001 |Hazai valsagkezelési igyek 10
002 |Nemzetkozi valsdgkezelési ligyek 10
003 |Hazai vélsagkezelési gyakorlatok, kiképzési dokumentacié 5
004 |Nemzetkozi valsadgkezelési gyakorlatok (NATO, EU, kétoldalu 5
megallapodas alapjan egyéb) kiképzési dokumentaciod
005 |Jelentések 10
006 |Valsdgkezeléssel kapcsolatos ellenérzések ligyei 5
007 |Valsagkezelési adatbazis (HAVIR) (a szervezet megsz(inését 5 10 L
kovetben)
38. tdrgykér: JOGI ES IGAZGATASI TEVEKENYSEG
o Megérzési id6
li?a,y::: Ugykér megnevezése Sajat Kézponti Levéltar
irattarban irattarban
001 |A jogszabdlyok el6készitésével kapcsolatos iratok 20
002 |Ajogszabdlyok elékészitésével kapcsolatos iratok, ha mindsitett 30
adatot tartalmaznak
003 |Kulsé koordinacids iratok 5 15
004 |Kulsé koordinacios iratok, ha mindsitett adatot tartalmaznak 5 25
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) Megérzési idé
Laykor Ugykér megnevezése ot kozponti | Levéltér
irattarban irattarban
005 |Belsé koordindcios iratok 5 15
006 |Belsé koordindcids iratok, ha mindsitett adatot tartalmaznak 5 25
007 |A katonak nyugellatasaval (mindsitésével) kapcsolatos tigyek 5 25
008 |Jogi képviselettel kapcsolatos ligyek 5 25
009 |Atorvényességi szakellen6rzésekkel kapcsolatos iratok 5 5
010 | Ugyfélszolgalati tevékenységek és beadvanyok intézésével 5
kapcsolatos iratok
011 |Szolgdlati panaszok intézésével kapcsolatos iratok 5
012 | A Honvédelmi Kézlényben és a Hivatalos Ertesitében valé 1
megjelentetéssel kapcsolatos ligyek
013 |AHM és a HM HVK szervek vezetéi részére adott jogi vélemények 5 25 L
014 | A fegyelmijogkor gyakorlasaval kapcsolatos tigyek 5 25
015 |Blinlgyek 5 25
016 |Szabalysértési gyek 5 25
017 | A polgari peres és nem peres eljarasok iratai 5 25
018 |Szakhat6sagi tigyek 5 15
019 |Az Orszaggytilés (bizottsagai) részére készilt elSterjesztések 5 25 L
020 | A Magyar Koztarsasag elnoke részére készlilt felterjesztések 5 25 L
021 |A Magyar Koztarsasag Kormanya részére felterjesztett iratok 5 25 L
022 |A munkaligyi ellen6rzéssel kapcsolatos iratok 5
023 | Jelentések, értékelések 3
024 | Méltatlansagi eljarassal kapcsolatos tigyek 5 25
025 |Hadigondozassal kapcsolatos iratok 5
026 |Kartéritések 5 10
027 |Szerzédések, palyazati anyagok 5 5
028 |Katonai biintetés-végrehajtassal kapcsolatos ligyek 5
029 |Nemzetkozi megallapoddasok és szerzédések 5 10 L
030 |Egyéb nemzetkozi szervezetekkel kapcsolatos jogi ligyek 5 10
031 |Nemzetkozi hadijogi ligyek 5 15
032 |Belsd rendelkezések el6készitésével kapcsolatos iratok 5 15
033  |Belsd rendelkezések el6készitésével kapcsolatos iratok, ha mindsitett 5 25
adatot tartalmaz
034 |Nemzetkozi kartéritési tigyek 5 15
035 |NATO-egytttmUkodéssel kapcsolatos jogi tigyek 5 10
036 |EU-egyuttmUikodéssel kapcsolatos jogi ligyek 5 10
037 |Két- és tobboldali nemzetkozi egylittmiikodéssel kapcsolatos jogi 5 10
lgyek
038 |AHM és MH szervezetektdl bekért jogszabalyok el6készitését 5
elésegitd véleményezésekkel kapcsolatos iratok
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39. tdrgykér: A HONVEDELEMMEL KAPCSOLATOS ALLAMIGAZGATASI FELADATOK

o Megérzési ido
E?g’:}? Ugykér megnevezése Sajat Kézponti Levéltar
irattarban irattarban
001 |Az Orszaggylilés bizottsagai részére késziilt elSterjesztések 5 10 L
002 | A Magyar Koztarsasag Kormanya részére felterjesztett iratok 5 10 L
40. tdrgykér: KATASZTROFAVEDELEM
o Meg6rzési idé
Ligéynlzzr Ugykdr megnevezése Sajat Kézponti Levéltar
irattarban irattarban
001 | A katasztrofavédelemmel kapcsolatos szolgalati okmanyok, 5 10 L
parancsok, intézkedések, utasitasok
002 |Egyéb katasztréfavédelemmel kapcsolatos tigyek 5
003 | A polgari védelmi szervezetekkel torténd egylttmiikodés 5
004 |Elemi csapas és katasztrofaelharitassal kapcsolatos tigyek 5
005 |Katasztrofavédelmi atfogo és résztervek hatalytalanitasuk utan 5
006 |Nemzetkozi egylittmiikodéssel kapcsolatos tigyek 5 10 L
41. tdrgykér: ELLENORZES
o Megérzési ido
Egg’:}? Ugykér megnevezése Sajat Kszponti Levéltar
irattarban irattarban
001 |Fejezetszintl komplex ellenbrzés 5
002 |Fejezetszint( allamhdéztartasi belsd ellendrzés 10
003  |Intézményi szintl dllamhaztartasi belsé ellenérzés 10
004 |Folyamatba épitett, el6zetes és utdlagos vezet6i ellendrzés 8
005 |Parancsnoki felligyeleti ellendérzés 5
006 |Eloljaroi feliigyeleti szakellenérzés 5
007 | Kiilsé ellenérzés (ASZ, KEHI, APEH) 5
008 |Fejezetszintl komplex ellenérzés 6sszefoglalé jelentés 5 10 L
009 |Fejezetszint(i nem tervezett ellenérzés 10
010 |Szakmailevelezés 2
011 |Azellen6rzési rendszer miikodésével kapcsolatos altaldnos tigyek 2
012 |A végrehajtott ellenérzések értékelésérdl és tapasztalatairdl sz616 10
Osszefoglald jelentés
013 |AHM éves és stratégiai ellendrzési terve 10
014 |Azellenbrzési szervezet miikodésének biztositdsaval kapcsolatos 2
lgyek
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o Meg6rzési idé
Ligéynlzzr Ugykdr megnevezése Sajat Kézponti Levéltar
irattarban irattarban
015 |Fejezetszint( dllamhdaztartasi belsé ellendrzési program, jelentés és 10 5 L
intézkedési tervezet
016 |Fejezetszint( allamhdaztartasi belsd ellendrzési éves jelentés 10 5 L
017 |Fejezetszint( dllamhdaztartasi belsé ellendrzés stratégiai és éves 10 5 L
tervezése
018 |HM fejezet 0sszefoglalé éves dllamhdaztartasi belsé ellendrzési 10 5 L
jelentése
019 |HM fejezet 0sszefoglald éves dllamhaztartasi belsé ellen6rzési terve 10 5 L
020 |Intézményi szintl allamhaztartasi belsé ellenérzési program, 10 5 L
jelentés- és intézkedéstervezet
021 |Intézményi szintl 4llamhaztartasi belsé ellenérzési éves jelentés 10 5 L
022 |Intézményi szintl 4llamhaztartasi belsé ellenérzés stratégiai és éves 10 5 L
tervezése
42. tdrgykér: HATOSAGI FELADATOK
. Megébrzési ido
leggrl;zr Ugykér megnevezése Sajat Kézponti Levéltar
irattarban irattarban
001 |Epitésiigyi hatarozatok 10 5 L
002 |Honvédelmi és katonai célu épitményekkel kapcsolatos épitésiligyi 5 10 L
hatésagi tigyek
003 |Honvédelmi szolgalati viszonyon kivili hasznalatban korldtozott 5 10
dltaldnos rendeltetési épitményekkel kapcsolatos épitésligyi
hatésagi tigyek
004 |Telekalakitasi hatosagi igyek 25
005 |Epitésiigyi ellenérzések jegyzékonyvei 25
006 |Epitésiigyi birsag behajtasa és nyilvantartasa 25
007 |Epitési szakhatosagi allasfoglalasok 25
008 |Hatdsagi szakmai levelezés 10
009 |Epitésfeliigyeleti hatarozatok 5 10 L
010 |Honvédelmi és katonai célu épitményekkel kapcsolatos épités 5 10 L
fellgyeleti hatésagi ligyek
011 |Honvédelmi szolgalati viszonyon kivili hasznalatban korlatozott 15
altalanos rendeltetés épitményekkel kapcsolatos épités felligyeleti
hatésagi tigyek
012 |Epitésfeliigyeleti ellenérzések jegyzékdnyvei 15
013 | Epitésfeliigyeleti birsag 15
014 | Epitési tevékenység megkezdése 15
015 |Telepengedélyezési hatarozatok 10 5 L
016 |Telepengedélyezési hatosagi tigyek 5 10 L
017 |Munkavédelmi Hatéséagi ligyek 5 10 L
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v Megérzési idé
Sgg’:g Ugyker megnevezése Sajat Kézponti Levéltar
irattarban irattérban
018 |Munkavédelmi szakhatdséagi tigyek 15
019 |Munkavédelmi hatésagi hatarozatok 5 10 L
020 |Munkavédelmi birsag 15
021 |Korkedvezményes munkakdrokkel kapcsolatos hatdséagi ligyek 5 10 L
022 |Balesetek kivizsgéalasaval kapcsolatos tigyek 5 10 L
023 |T4jékoztatassal, tandcsadassal kapcsolatos hatdsagi tigyek 15
024 |Veszélyes katonai objektum felligyeleti hatosagi tigyek 15
025 |TUlzvédelmi hatdsagi tigyek 15
026 |Tulzvédelmiszakhatdsagi ligyek 15
027 |Erdégazdalkodassal kapcsolatos tigyek 15
028 |Vadgazdalkodassal, vadaszattal kapcsolatos tigyek 15
029 |Erdészeti szakhatosagi allasfoglalasok 15
43. tdrgykér: TUDOMANYOS MUNKA
o Megérzési idé
Ls’fg’:}‘;’ Ugykér megnevezése ot KozpOnti Levéltar
irattarban irattarban
001 |Atudomdanyos munka tervezése, szervezése 5 10 L
002 |Tudomanyos munka eredményei: 6sszefoglalo jelentések 2
003 |Tudomanyos munka dijazésa 5
004 |Tudomanyos tovabbképzések 2
005 |Tudomanyos konyvtérak Ggyei 5
006 |Tudomanyos beszamolok és jelentések 5 15 L
007 | Tudomanyos konferencidk, ilésszakok, rendezvények szakmai 5 10 L
el6készitése, szervezése és anyagai
008 |Intézményi kutatdcsoportokkal kapcsolatos iratok 5 10 L
009 |Koltségvetésen kivili kutatasok tigyei 5 10 L
010 |Tudomanyos pélyazatok, projektek tgyei 5 10 L
011 |Intézményi konyvtarak elvi tgyei 5 10 L
012  |Intézményi muzeumok elvi ligyei 5 10 L
013 |EgylttmUkodés hazai oktatasi, felsdoktatdsi, tudomanyos, kulturalis 5 10 L
intézményekkel; vellk kotott szerzédések, megallapodésok
014 |Koényvtari alloménygazdélkoddssal kapcsolatos iratok 5 10 L
015 |Integralt konyvtari rendszerrel kapcsolatos iratok 5 10 L
016 |Egyezmények és kapcsolatok kiilfoldi egyetemekkel, intézményekkel 5 10 L
017 |Oktatok és kutatok kiilfoldi egyetemeken, féiskolakon folytatott 5 10 L
oktatoi, kutatoi tevékenysége (kulfoldi 6sztondijak)
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o Meg6rzési idé
Ligéynlzzr Ugykdr megnevezése Sajat Kézponti Levéltar
irattarban irattarban
018 |Nemzetkozi konferencidkon valé részvétel 5 10 L
019 |Kilfoldi egyesuletek tagsaga, tagdijfizetés 5 10 L
020 |Intézményi tanacsok, bizottsdgok, testililetek szervezése, miikddése, 5 10 L
jegyz6konyvei, hatarozatai
44. tdrgykér: HADTORTENELMI SZAKUGYEK
o Megérzési ido
Egg’:}? Ugykér megnevezése Sajat Kszponti Levéltar
irattarban irattarban
001 |Belféldi hadisir gondozas 5 10 L
002 |Kulfoldi hadisir gondozas 5 10 L
003 |Mdtargydrzés 5 10 L
004 |Mdtargy éllagvédelem 5 10 L
005 |Md(targykolcsonzés 5 10 L
006 |Kidllitasok 5 10 L
007 | Mdtargy leltarkdnyvek 5 10 L
008 |Iratkdlcsonzés 5 10 L
009 |lgazoldsok 5 10 L
010 |Levéltari gyujtSteriileti munka 5 10 L
011 |Maradando érték iratok éllagvédelme 5 10 L
45. tdrgykér: BIZTONSAGGAL KAPCSOLATOS SZAKUGYEK
o Megérzési id6
l;lgéyrI:;r Ugykér megnevezése Sajat Kézponti Levéltar
irattarban irattarban
001 |Aterrorveszéllyel kapcsolatos ligyek 5 10 L
46. tdrgykér: GAZDASAGI TARSASAGOK
. ) Meg06rzési idé
Li?éynlzzr Ugykor megnevezése Sajit Kézponti Levéltar
irattarban irattarban
001 |Alapité okirat és modositasai (Részvényesi hatarozatok, Cégbirdsagi 10 5 L
beadvanyok)
002 |Képviseldi jogosultsag és iratai 5
003 |Beszamoltatasok (részvényesi) (mérlegbeszdmold, lizleti jelentés, 10 5 L
kiegészité melléklet stb.)
004 | Uzleti terv 15
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. Megdrzési id6
l;lgéyrIT(]i‘;r Ugykér megnevezése Sajit Kézponti Levéltar
irattarban irattarban
005 | Ugyvezetdi munkat segité menedzsmenti iilések jegyzékdnyve 5
006 |FelligyelSbizottsagi tilések 5
007 |Tulajdonosi ligyek 10 10 L
008 |lgazgatdsagi ligyek 10 10 L
009 |Korlevelek 1. sz. eredeti példanya 5
010 |Palydzatok, versenytargyaldsok 10
011 |Kdzbeszerzések 5
012 |Mindség és kornyezetiranyitas 5
013  |PR- és marketingstratégia 5 10 L
014 | Arculati kézikonyv 5 10 L
015 |Erdekeltségi-6sztonzési rendszer okmanyai 5
016 |Létesitmények, beruhdzasok, energetikai, utak stb. dokumentacioi. 5
Energetika (viz, gaz, villamos energia) (a megsziinést kdvetden
5 évvel selejtezhetd)
017 |Vagyonvédelmi ligyek 5
018 |Munkatigyi perek 5
019 |Kartéritési tgyek 5
020 |Megbizasi szerz6dések 7
021 |Vallalkozasi és egylittmUikodési szerzédések 5 10 L
022 |Szabalyzatok, Kollektiv szerzédés, Uzemi megallapodas 5 10 L
023 | Az APEH felé torténd be- és kijelentések okmanyai a munkaviszony 3
megszlinését kdvetden
024 |Munkalgyi nyilvantarté karton 5 10 L
025 |Személyi dlloménnyal kapcsolatos bérfeladasok 5
026 |Bérfejlesztések 5 10 L
027 |Létszam- és keresetadatokkal kapcsolatos statisztika 5
028 |Dolgozék foglalkozas-egészséguigyi vizsgalataval kapcsolatos iratok 20
029 |Dolgozék munkaviszonyaval kapcsolatos iratok (létesités, 20
megszUinés, megsziintetés, igazolasok stb.)
030 |Gazdasagi tevékenységgel kapcsolatos statisztikai adatszolgaltatas 5
(kutatas-fejlesztés, ipari termékek, szolgaltatas arjelentése, anyagok
felhasznélasa és készletei, beruhazas 6sszetétele stb.)
031 |Polgari gyartas (forgacsolas, lakatosmunkak, galvanizalds és 5
gyartas-el6készités), termékgyartas
032 | Osszeépitési engedélykérelmek (utanfutod, gépjarm stb.) 5
033 | Osszeépitési engedély és rajzdokumentacid 5 10 L
034 |Emel6égépekkel kapcsolatos tigyek 5
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o Megérzési idé
lizgg’r';‘;’ Ugykér megnevezése it Kozpont Levéltér
irattarban irattérban
035 |Anyagi, technikaikutatas-fejlesztés 5
036 |Logisztika 1
037 |Mindségiranyitas 1
038 |Harckocsijavitas, kiszolgalds, biztositas 1
039 |Mérésiigy 1
040 |Védelemipari hadiipari marketing 1
041 |GépjarmUtechnika 1
042 |Fegyverzettechnika 1
043 | Mdszaki tevékenység 1
044  |Elektronikai tevékenység 1
045 |Uzemanyag 1
046 |Elelmezés 1
047 |Munkavédelem, baleset-elharitas 1
048 |Kutatas, fejlesztés 5 10 L
049 | Mdszaki el6irdasok 5
050 |Kozlekedésbiztonsag 1
051 |Ujitas 1
052 |Irdnyitasi rendszerekkel kapcsolatos Gigyek 15
053 |Ingatlanligyek 5 10 L
054 | Uzemeltetési ligyek 5
055 |Fenntartasi Ugyek 5
056 |Birtokpolitika iratai a megszlinést kévetéen 5
47. tdrgykér: MEZO-, VAD- ES ERDOGAZDALKODAS
) Megérzési idé
lifayn';‘: Ugykér megnevezése ot Kozponti Levéltar
irattarban irattarban
001 |Stratégia és gazdasdgi tervek, jelentések 10 10 L
002 |Erd6- és vadgazdalkodasi hatosagi ligyek (lizemtervek) 20 10 L
003 |Erdémlvelés (erdéfelujitds, szaporitdbanyag-termelés) 20
004 |Fahasznalat (fakitermelés, kereskedelem) 20
005 |Erdészeti szolgéltatas 20
006 |Mez6- és vadgazdalkodasi Ligyek 20
007 |Vadaszati, vagyon és személyi biztonsagi fegyver ligyek 20
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o Megdrzési id6
l;lgéyrI:;r Ugykér megnevezése Sajit Kézponti Levéltar
irattarban irattarban
008 |Terlletgazdélkodasi tigyek 30
009 |Terlletrendezési és banyaszati tigyek 20
010 |A mez6-, vad- és erd6gazdalkodas természetvédelmi ligyei 10
011 |ldegenforgalmi, erdei iskola, rekreacios tigyek 5
012 |Marketingtevékenység 5
013 |Létesitmények, beruhdzasok, energetikai, utak stb. dokumentacioi 5
a megsz(inést kovetden

48. tdrgykér: SZABALYZATSZERKESZTES ES KIADAS

. Megdrzési idé
lifayn';‘: Ugykér megnevezése ot Kozpont Levéltar
irattarban irattarban
001 |Kéziratok nyilvantartasa 5 10 L
002 | Cikkjegyzék a szolgalati konyvekrél (kozponti) 5 10 L
003  |Fénokségi kiadvanyok nyilvantartasa 5 10 L
004 | A szolgélati konyvek és fénokségi kiadvanyok arazé nyilvantartasa 5 10 L
005 |A Magyar Honvédség szolgalati konyveinek és fénokségi 5 10 L
kiadvényainak éves kiadasi terve
006 |Csomagolojegy-nyilvantartd konyv 5
007 | Szolgalati konyvek és fonokségi kiadvanyok kartonnyilvantarto 5
kényve

008 |Szolgalati konyvek adatlapjainak nyilvantartasa 25

009 |Fénokségi kiadvanyok adatlapjainak nyilvantartasa 25
010 |Szabalyzatszerkeszté és kiaddi tevékenység 5
011 |Nyomdai tevékenység 2

49. tdrgykér: TABORI LELKESZI SZOLGALAT
. Megérzési id6
l;lgéyrIT(]i‘;r Ugykér megnevezése Sajat Kézponti Levéltar
irattarban irattérban

001 |Atdborilelkész szolgalat szervezeti és személyi ligyei 25

002 | A tdborilelkész szolgalat felekezeti tigyei 25

003 |Atdborilelkész szolgalat nemzetkdzi kapcsolatai 25

004 | Kilmisszidk elldtasa 25

005 |Anyagi-technikai tgyek (liturgikus felszerelések, hitéleti anyagok) 25

006 |Lelkészek felkészitésének és tovabbképzésének tgyei 25
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50. tdrgykér: NATO BIZTONSAGI BERUHAZASI PROGRAMOK
. Megérzési idé
Laykor Ugyker megnevezése Sagit Komponti | Leveltar
irattarban irattérban
001 | Epitési Beruhéazasi Programok (a rendszerbe allitast kévetben) 5 10 L
002 |Hirado Informatikai Programok (a rendszerbe allitast kovetéen) 5 10 L
003 |Radar Programok (a rendszerbe allitast kovetéen) 5 10 L
004 |NATO Biztonsagi Beruhazasi Program (NSIP) beszerzések 5 10 L
005 |Megbizaési, vallalkozasi szerzé6dések 15
006 |Vezetésirendszerek 5 10 L
007 |Munkabizottsagok okmanyai 5 10 L
51. tdrgykér: A TAPASZTALATFELDOLGOZAS UGYEI
vk Megérzési idé
ng’:]‘;’ Ugykor megnevezése Sajat Kézponti Levéltar
irattarban irattérban
001 | A tapasztalatfeldolgozas szabalyzoi 10
002 | A tapasztalatfeldolgozas ligyei 3
003 | Atapasztalat-adatbazisok és a tapasztalatfeldolgozas informatikai 3
szaklgyei
004 |Nemzetkozi tapasztalatfeldolgozé tevékenység 10

52. tdrgykér: HADEROTERVEZES, MODERNIZACIO, KEPESSEGFEJLESZTES, FEJLESZTESI PROGRAMOK

L Meg6rzési idé
li?éynlf]zr Ugykér megnevezése Sajat Kézponti Levéltar
irattarban irattarban
001 |Hosszu tavu tervezési (10 éves) feladatok 5 10 L
002 |NATO-tervezési és -fejlesztési feladatok 10 L
003 |Képességfejlesztési feladatok 5
004 |EU-képességfejlesztési feladatok 5 10 L
005 |R&vid tavu tervezési (1+n) feladatok 5 10 L
006 |Hadfelszerelési ellatottsag, 6sszefoglalo jelentés 5
53. tdrgykér: BETEGADATOK
(A TARGYKOR KIZAROLAGOS HASZNALOJA A HONVED KORHAZ ALLAMI EGESZSEGUGYI
KOZPONT)
. Megébrzési ido
l.Slgéyrl::;r Ugykér megnevezése Sajat Kézponti Levéltar
irattarban irattarban
001 |Betegnaplok, torzslapok és orvosi latleletek 30
002 |Szllészeti informacids és statisztikai adatok dsszesitoi NS
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v Megérzési idé
Sgg’:g Ugyker megnevezése Sajat Kézponti Levéltar
irattarban irattérban
003 |Sziilészeti torzskonyvek NS
004 |Anyakdnyvi jelentések NS
005 |Abortusznapld 50
006 |Bejelentés halva sziletettrdl 10
007 |Bejelentd velesziletett rendellenességgel sziiletett csecsemérdl NS
008 |Perinatalis jelentés (0-6 napig élt csecsemardl) 10
009 |Szemészeti bizottsagi napld 50
010 |Laboratériumivizsgélati eredmény, azok nyilvantartdsa 50
011 |Vizsgélati eredmény mésolati (kdrlapban tarolt példanya) 10
012 |Betegellatasi naplo NS
013 |Kabitdszert igénybevettek nyilvantartasa 30
014 |Rontgen, UH-felvételek eredményei 30
015 |Rontgen-, UH-, CT-felvételek eredményeinek masolati (korlapban 10
tarolt) példanya
016 |Rontgen, UH-felvételek 30
017 |Réntgen, UH-vizsgalatok nyilvantartasai NS
018 |EKG-diagramok, rontgen, CT, UH és laborvizsgalati eredmények 30
019 |Rontgen-, CT-, UH-felvételek (gondozdintézeti rendben) 30
020 |EKG-diagramok, rontgen, CT, UH és laborvizsgalati eredmények 30
(gondozéintézeti rendben)
021 |Rtg., EKG, CT, UH és laborvizsgélati nyilvantartas 30
(gondozéintézeti rendben)
022 |Regiszter NS
023 | Osztély-, mitéti, ambulansnaplok NS
024 | Sterilizélasi igényl6lapok 10
025 |Sterilizélasi nyilvantartasi jegyzék 30
026 |Sterilizélasi jelentések 10
027 |Betegforgalmi adatdsszesiték 30
028 |Betegnaplok, torzslapok, torzskartonok és orvosi latleletek 50
(gondozéi intézetben)
029 | Betegforgalmi 6sszesité (gondozointézeti rendben) 30
030 | Betegfelvételi jegyzékonyv, elbocsaté igazolas 50
031 Betegekkel kapcsolatos kértéritési ligyek 30
032 | Beteg-érdekvédelem, betegjogi képviseldi jelentések 30
033 | Dolgozdk egészséguigyi torzslapja NS
034 | Betegadatokkal kapcsolatos statisztikai jelentések NS
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o Meg6rzési idé
Ligéynlzzr Ugykdr megnevezése Sajat Kézponti Levéltar
irattarban irattarban
035 |SzUlr6- és alkalmassagi vizsgalatok adatai, az érintett részérdl 30
kotelezé adatszolgéltatas esetén. Az 1997. évi XLVII. térvény
2. szdmu mellékletében felsorolt adatok
036 | Kortorténeti lapok 30
037 | Zérdjelentések 50
038 | Kulfoldi dllampolgarok apolasi tigyei 50
039 | Halottvizsgélati eredmények nyilvantartasa NS
040 | Halottvizsgalati bizonyitvany NS
041 Boncjegyzékonyv NS
042 | Havi Osszesit6 jegyzék 5

54. tdrgykér: EGYETEMI IRATOK
(A TARGYKOR KIZAROLAGOS HASZNALOJA A ZMNE)

E?g’:}? Ugykér megnevezése in té';/lr:gi;ziérzilj;?ban ZMNE levéltar
001 |Egyetemi és féiskolai tanari cimek adomanyozasa NS 20
002 |Tiszteletbeli doktori cim adomanyozasa NS 20
003 |Doktori avatasok NS 20
004 |Doktori oklevelek kiallitasa NS 30
005 |Doktoriiskolak alapitasaval, m(ikodésével kapcsolatos iratok NS 15
006 |Doktori képzés ligyei NS 15
007 |PhD-fokozat szerzésével kapcsolatos iratok; személyi gyUjtok NS 30
008 |Tudomanyos fokozatok honositasa NS 30
009 |Habilitacios ligyek iratai; személyi gydjték NS 30
010 |EgylttmUkodés hazai oktatési, felsGoktatasi, tudomanyos, kulturalis NS 15
intézményekkel; vellk kdtott szerzédések, megallapodéasok

011 |Kdnyvtari allomanygazdalkodassal kapcsolatos iratok NS 20

012 |Koényvtari szolgéltatasokkal kapcsolatos nyilvantartasok (olvaso, 5
kutato, Ugyfélszolgalati tigyek)

013  |Integralt kdnyvtari rendszerrel kapcsolatos iratok NS 15

014 |Egyezmények és kapcsolatok kiilfoldi egyetemekkel, NS 20
intézményekkel

015 |Oktatok és kutatdk kiilfoldi egyetemeken, féiskolakon folytatott NS 20
oktatoi, kutatoi tevékenysége (kilfoldi 6sztondijak)

016 |Kulfoldi egyetemek, féiskoldk oktatoinak és kutatoinak miikodése a NS 20
Zrinyi Miklés Nemzetvédelmi Egyetemen

017  |A Zrinyi Mikl6s Nemzetvédelmi Egyetem oktatdinak és kutatéinak NS 20
kilfoldi tanulmanyutjaival kapcsolatos alapvetd iratok




456 HIVATALOS ERTESITO * 2011.évi4.szém

li?ayn';‘: Ugykér megnevezése . te';"rigeg;zﬁzug‘;ban ZMNE levéltér
018 |Nemzetkodzi konferencidkon valé részvétel NS 20
019 |Kulfoldi latogatok fogadasa NS 20
020 |Kulfoldi egyesuletek tagsaga, tagdijfizetés NS 20
021 |Kulfoldi utrol tett jelentések NS 20
022 | Hallgaték kiilféldi tanulmanyutjai és egyéb utjai 5

023 |Nemzetkozi szervezetek tdjékoztatd jellegli anyagai NS 15
024  |Kilfoldi programok, konferencidk tajékoztatoi NS 15
025 |Tudomanyos munkaval kapcsolatos napi iratok 5

026 |Intézményi tandcsok, bizottsagok, testiiletek szervezése, miikddése, NS 15

jegyz6konyvei, hatarozatai

027 |Hallgatok beiratkozasi lapjai 10

028 |Képesitési kovetelmények NS 20
029 |Szakalapitas, szakinditds, szakok szlineteltetése, akkreditacid NS 15
030 |Tanulmanyi Bizottsdgok dontései 5

031 |Tantervek elvi Ugyei NS 15
032 |Tanrendi igyek (érarend, oktatasi sziinet stb.) 10

033 |Tantargyi programok NS 15
034 |Tankonyvek, jegyzetek, oktatdsi segédletek készitése, kiadasa NS 15
035 |Felvételi eljaras el6készitése, lebonyolitdsa NS 15
036 |Jelentések oktatdsi, tanulmanyi és kiképzési igyekben NS 20
037 |Tovébbképzéssel kapcsolatos tigyek NS 15
038 | Kiképzési tervek, programok, tematikak NS 15
039 |ldegen nyelvi képzés NS 20
040 |Hallgaték személyi iratgyUjtoi NS 30
041 |Hallgatéi torzskdnyv NS 30
042 |Hallgatéi torzskonyvi mutatd NS 30
043 |Szakvaltoztatas, tagozatvaltoztatas 5

044 | Mas felsGoktatasi intézménybe valo athelyezés, 5

parhuzamos képzés

045 |Hallgatok évkihagyasa 10

046  |Evismétlésre utasitas 10

047 |Hallgatok kizarasa, eltiltasa, eltandcsolasa NS 30
048 |Diplomak honositésa, hitelesitése NS 30
049 |Kilfoldi és egyéb szakmai gyakorlatok 10

050 |Vizsgahalasztasok, ismétlések, vizsgalapok 5
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li?ayn';‘: Ugykér megnevezése . te';"rigeg;zﬁzug‘;ban ZMNE levéltér

051 |Szigorlati jegyz6kdnyv NS 30

052 | Zardvizsga szervezésére vonatkozo iratok 10

053  |Zarbvizsga-jegyz6konyv NS 30

054 | Oklevéliigyek NS 30

055 |Leckekdnyv-nyilvantartas 50

056 |Tantargyi felmentések 10

057 |Hallgatéi fegyelmi ligyek NS 20

058 |Szakdolgozati, diploma témavalasztas NS 15

059 |[Statisztikai adatszolgaltatas hallgatékrol NS 20

060 |Tandijak elvi Gigyei NS 20

061 | Osztdndij-nyilvantartasok 10

062 |Kilfoldi hallgatok 6sztondij és egyéb tgyei 10

063 | Tudomanyos didkkdri munka Osszesitd jelentései és OTDK NS 15
konferencidk tgyei

064 |Hallgatéi tudomanyos palyazatokkal kapcsolatos iratok, 6sszesitések NS 15

065 |Kollégium vezetése NS 15

066 |Kollégiumi szabdlyzatok NS 15

067 | A karok hallgatéinak és a honvédségi 0sztondijas hallgatok eskiije és NS 20
a tiszti avatasok iratai

068 |Honvédségi 6sztondijszerz6désekkel kapcsolatos iratok NS 20

069 |Oktatéi munka hallgatéi véleményezése NS 30

070 |Oktatdi és egyéb palyazatok, meghivasok NS 30

071 |HOK mikédésével kapcsolatos iratok NS 15

072 |Atudomanyos munka tervezése, szervezése NS 5

073 | Tudomanyos munka eredményei: 6sszefoglalo jelentések NS 15

074 | Tudomanyos munka dijazésa 5

075 |Tudomanyos tovabbképzések 10

076 | Tudomanyos beszamolodk és jelentések NS 15

077 |Tudomanyos konferenciak, ilésszakok, rendezvények szakmai NS 15
el6készitése, szervezése és anyagai

078 |Intézményi kutatdcsoportokkal kapcsolatos iratok NS 20

079 |Koltségvetésen kivili kutatasok tigyei NS 20

080 |Tudomdényos palyazatok, projektek tigyei NS 20

081 |Az Egyetemi Kbzponti Konyvtar elvi Ggyei NS 20

082 |Intézményi muzeumok elvi tgyei NS 20

083 | Szervezeti elemek elvi ligyei 5
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2. mellékleta 7/2011. (I. 20.) HM utasitdshoz

A Szabalyzat 2. szamu melléklet |. fejezet 7. bekezdése helyébe a kdvetkez6 rendelkezés 1ép:
»7. A cimzett megnevezése
a Magyar Honvédség 11. Kinizsi Pal Lovészdandar
logisztikai fénoke

Pécs

Fekete Istvan altdbornagy
Magyar Honvédség vegyivédelmi szolgélatfénok

Az iratot a szolgalati el6ljarénak vagy a szakmai el6ljaronak név, rendfokozat és beosztas feltiintetésével kell cimezni.
Azonos beosztasuak vagy aldrendeltek esetén elegend6 a cimzett beosztasénak feltlintetése.

Ha aziratot mas szervezet vagy személy utjan kell tovabbitani, a cimzett megnevezése ala zarojelben fel kell tiintetni a
szolgalati uton kivili szerv, szervek vagy személy, személyek nevét, beosztasat.”

3. melléklet a 7/2011. (I. 20.) HM utasitdshoz

,6. szamu melléklet: Ertelmez6 rendelkezések
A Szabdlyzat alkalmazasdban:

1. Archivélas: elektronikus iktatékonyvek és azok adatallomanyainak, valamint az elektronikus dokumentumok hosszu
tavu biztonsagos megérzése elektronikus adathordozon;

2. Beadvany: valamely szervhez érkezé hagyomanyos vagy elektronikus irat, amely rendeltetésszer(ien a szervnél vagy
személynél marad;

3. Csatolas: a nem ugyanahhoz az ligyirathoz tartozé kilonbozé iratok atmeneti jellegli 6sszekapcsolasa;

4. Elektronikus aldiras: digitalis adatok hitelesitésére szolgalé kddsorozat, amit a védendé elektronikus tizenethez,
elektronikus irathoz kapcsolnak hozza. Az eljards lehetévé teszi, hogy minden elektronikusan alairt Gizenet olvasdja
ellenérizni tudja az lizenetet kildé személy személyazonossagat, az Uzenet sértetlenségét. A kuldé személyes
kulcsaval késziil és annak nyilvanos kulcsaval lehet ellendrizni az lizenet vagy az irat eredetiségét, sértetlenségét;

5. Elektronikus alairds ellendrzése: az elektronikusan aldirt digitdlis dokumentum aléiraskori és ellendrzéskori
tartalmanak Osszevetése, az aldird személyének azonositdsa a dokumentumon szereplé és a hitelesités szolgaltatd
altal kozzétett aldiras-ellenérzé adat felhasznaldséaval;

6. Elektronikus dokumentum: elektronikus eszkoz utjan értelmezhetd adategyiittes;

7. Elektronikus irat: olyan elektronikus eszkdz utjan értelmezhetdé adategytittes, melyet ellattak elektronikus
hitelesitéssel, alairassal, amely lehet6vé teszi, hogy a cimzett, felhasznalé ellendrizni tudja az Gizenetet kildé személy
személyazonossdgat és az adategylittes sértetlenségét;

8. Erkeztetés: legalabb az érkezett kiildemény sorszamanak, kiildéjének, az érkezés datumanak és kényvelt postai
kildeménynél a kiildemény postai azonositdjanak (kiilondsen kod, ragszam) nyilvantartasba vétele;

9. Feladatkor: azoknak a feladatoknak az 6sszessége, amelyet a szerv vagy személy végez az ligyintézési munkafolyamat
soran;
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10.

11.

12.
13.
14.
15.

16.

17.

18.
19.

20.

21.

22.

23.

24,
25.

26.
27.

28.

29.

30.

31.

32.

Hitelesitésszolgaltato: az elektronikus alairds hitelesitésszolgaltatas keretében a hitelesitésszolgéltaté azonositja az
elektronikus aldirast igénylé személyt, az adatait bevezeti a nyilvantartasaba, hozzaférhetévé teszi az igényld
alairasanak ellendrzését lehet6vé tevé adatokat és a tanusitvanyanak aktudlis allapotara vonatkozo informaciokat;
Iktatolap: ugyanabban az ligyben, valamint ugyanabban az évben nagy szamban keletkezé iratok, vagy tobb szervhez,
szervezeti egységhez intézett megkeresésre beérkezé valasziratok, egy iktatékonyvi fészam alszamaira iktathatd
iratok nyilvantartasara, fizikai egybentartasara szolgald iv;

Iktatds: az irat iktatdszdmmal torténd nyilvantartasba vétele az érkeztetést vagy a keletkezést kdvetden;

Iktatokdnyv: olyan, nem selejtezhetd, hitelesitett iratkezelési segédeszkdz, amelyben az iratok iktatdsa torténik;
Iktatdszam: olyan egyedi azonositd, amellyel a kdzfeladatot ellato szerv latja el az iktatandé iratot;

Irat: minden olyan széveg, szamadatsor, térkép, tervrajz és vazlat - a megjelentetés szandékdval készilt konyvjellegt
kézirat kivételével -, amely valamely szerv miikodésével, személy tevékenységével kapcsolatban barmilyen anyagon,
alakban, barmely eszkoz felhasznaldsaval és barmely eljarassal keletkezett;

Iratkezelés: az irat készitését, atvételét, felbontdsat, érkeztetését, iktatasat, nyilvantartasat, szignalasat,
kiadmanyozasat, expedidldsat, rendszerezését és selejtezhetéség szempontjabdl torténd valogatasat, hasznalatra
bocsatasat, védelmét, irattarozasat, levéltarba adasat, selejtezését egyiittesen magaban foglald tevékenység;
Iratkezelési szabalyzat: a szerv irasbeli Ugyintézésére vonatkozoé szabdlyok 6sszessége, amely a szerv Szervezeti és
MUkodési Szabélyzata figyelembevételével késziil, melléklete az irattéri terv;

Irattar: megfeleléen kialakitott és felszerelt, az irattari anyag szakszer( és biztonsagos 6rzésére alkalmas helyiség;
Irattari anyag: a szerv mikoddése sordn keletkezett vagy hozza érkezett és rendeltetésszerlien az irattardba tartozé
iratok 0sszessége;

Irattari terv: a kdziratok rendszerezésének és a selejtezhetéség szempontjabol torténd valogatasanak alapjaul szolgald
jegyzék, amely az irattari anyagot tételekre (targyi csoportokra, indokolt esetben iratfajtakra) tagolva, a kdzfeladatot
ellato szerv feladat- és hataskoréhez, valamint szervezetéhez igazodd rendszerezésben sorolja fel, meghatérozza a
kiselejtezhet6 irattéri tételekbe tartozo iratok tgyviteli céld megdrzésének idétartamat, a nem selejtezhetd iratok
levéltarba adasanak hataridejét;

Irattari tételszdm: az iratnak az irattari tervben meghatdrozott targyi csoportba és iratfajtaba sorolasat, a
selejtezhetéség szerinti csoportositdsat meghatarozo kod;

Irattdrozds: az iratkezelés része, amelynek sordn a szerv a mikodése sordn keletkez6 és hozzd kerils,
rendeltetésszerlien hozza tartozo és nala marado iratok irattari rendezését, kezelését és 6rzését végzi;

Irattarba helyezés: az irattéri tételszammal ellatott Ugyirat irattdrban torténd dokumentalt elhelyezése, kezelési
joganak dtadasa az irattarnak az Gigyintézés befejezését kovet6 idore;

Kezddirat: az Uigyben keletkezett elsé irat, az Uigy indité irata;

Kezelési feljegyzések: az Uigyirat vagy az egyes irat kezelésével kapcsolatos, az Ggykezelének sz6l6 vezetdi vagy
Ugyintézéi utasitasok, amelyek az tigyek tartalmi, formai intézését érintik;

Kézbesités: a kiildeménynek kézbesit6 szervezet, személy, adatatviteli eszkdz Utjan térténd eljuttatdsa a cimzetthez;
Kézbesité okmany: a hivatalos iratok dtadasara szolgald kézbesitékonyv, elézetes nyilvantartds, postai feladokonyv,
futarjegyzék, személyi karton;

Kiadmany: a jovahagyas utan letisztazott, a kiadmanyozasra jogosult részérdl hiteles aldirassal és a szervezet hivatalos
bélyegzdjével vagy az elektronikus aléirassal elldtott irat;

Kiadmdanyozds: a mar felllvizsgalt végleges kiadmany, elintézéstervezet jovahagyasa, letisztdzhatdsaga,
elkiildhetéségének engedélyezése a kiadmanyozasra jogosult részérdl;

Kiadmanyozd: a szerv, szervezet vezetGje részérél kiadmanyozasi joggal felhatalmazott személy, akinek
kiadmanyozasi hataskorébe tartozik a kiadmany aldirasa;

Kozirat: a keletkezés idejétdl és az 6rzés helyétdl fuggetleniil minden olyan irat, amely a kozfeladatot ellatd szerv
irattari anyagdba tartozik vagy tartozott;

Kozponti Elektronikus Szolgdltaté Rendszer (a tovabbiakban: KR): elektronikus kdzszolgdltatds, amely egylittesen
magaban foglalja az elektronikus kormanyzati gerinchalézatot, a kormanyzati portalt, a kormanyzati
Ugyfél-tdjékoztatd kdzpontot, az ott megjelend szolgdltatdsokat és lgyintézési lehetéségeket, azok fenntartdit és
Uzemeltetdit, biztositja az tUgyfelek, hivatalok, cégek szdmara az elektronikus tgyfélkapu, hivatali kapu, cégkapu
|étesitésének lehetéségét;
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34,

35.
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38.

39.

40.
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43.

44,

45.
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47.

48.

49.

50.

51.
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53.
54.

Kozponti irattar: a kozfeladatot ellatéd szerv tobb szervezeti egysége irattari anyaganak selejtezés vagy levéltarba adas
el6tti 6rzésére szolgald irattar;

Kuldemény: az az irat vagy targy — kivéve a rekldmanyag, a sajtotermék, az elektronikus szemét —, amelyet kézbesités
céljabdl a burkolatan vagy a hozzd tartozd listdn cimzéssel lattak el;

Kuldemény bontasa: az érkezett killdemény biztonsagi ellenérzése, felnyitasa, olvashatova tétele;

Levéltarba adas: a lejart irattari 6rzési idejl, maradandd értékd iratok teljes és lezart évfolyamainak atadasa a HM
Hadtorténeti Intézet és Mizeum Hadtorténelmi Levéltdranak;

Levéltar:a maradando értéku iratok tartds megorzésének, levéltari feldolgozésdnak és rendeltetésszer( hasznélatanak
biztositasa céljabdl létesitett intézmény;

Masodlat: a tobb példdnyban, egyidejlleg késziilt eredeti irat egyik hiteles példanya, amelyet az elsé példanyon
lévével azonos bélyegzblenyomat és aldirds hitelesit;

Masolat: valamely eredetiiratrol a keletkezése utan késziilt példany, amely hasonmas, széveghti és formahd, egyszerd,
nem hitelesitett vagy hiteles, hitelesitési zaradékkal ellatott iratmasolat lehet;

Megsemmisités: a kiselejtezett irat végleges, a benne foglalt informacio helyredllitasanak lehetéségét kizaré modon
torténd hozzaférhetetlenné tétele, torlése;

Melléklet: valamely irat szerves, elvalaszthatatlan tartozéka, annak kiegészité része;

Mellékelt irat: az iratnak nem szerves része, tartozéka, attdl — mint kisér6 irattol — elvalaszthato;

Naplézds: az elektronikus iratkezelési rendszerben, a kezelt adatdllomanyokban bekdvetkezett események
meghatdrozott korének regisztraldsa;

Selejtezés: a lejart megdrzési hataridejl iratok kiemelése azirattari anyagbdl és megsemmisitésre torténd el6készitése;
Szerelés: Gigyiratok végleges jellegil 6sszekapcsolasa;

Szignalas: az Ugyben eljarni jogosult szervezeti egység, lgyintézd kijeldlése, az elintézési hatarid6 és a feladat
meghatdrozasa;

Szolgalati ut: az a tobblépcsés Ugyintézési rend, amelyben a kozbilsé eldljarék dontéstikkel, véleményikkel, az
alarendeltek pedig javaslatukkal és végrehajté tevékenységiikkel vesznek részt;

Targykor szerint illetékes szervezet: az a fels6 szint(i vezetd szervezet, amely tevékenysége az irattari terv egy adott
targykorével azonosithato;

Tovabbités: az ligyintézés sordn az irat eljuttatasa az egyik lgyintézési ponttdl a masikhoz, elektronikusan tarolt irat
esetén megvalosulhat az irathoz valé hozzaférés lehetéségének biztositasaval is;

Ugyintézé: az (igy intézésére kijeldlt személy, az ligy el6addja, aki az ligyet dontésre elékésziti;

Ugyirat: egy tigyben keletkezett valamennyi irat;

Ugykezeld: iratkezelési feladatokat végzé személy, tovabba a titkos ligykezelés vezetéje, a titkos ligykezeld és az
Ugykezelés vezetéje, valamint az is, aki munkakdri leirasa alapjan Ugykezelést csak munkaideje egy részében
- esetenként - végez. Az iratkezelési tevékenységét az Ugyviteli szerv vezetdje altal meghatarozott médon végzi.
Felel8s az iratoknak a szabdlyzatban meghatdrozott médon torténd kezeléséért;

Ugykér: a szerv vagy a személy feladatkérébe és hataskorébe tartozé ligyek meghatérozott csoportja;

Ugyvitel: olyan komplex érdemi tevékenység, amely magdaban foglalja a szervezetszer(ien iratkezelést végzé
személyek vagy szervezetek, tovabbd az Ugyekben eljaré (gyintézék e szabdlyzat szerinti iratkezelési
tevékenységét.

A jelen mellékletben nem szabdlyozott értelmezd rendelkezésekre az Ltv., a Korm. rendelet, valamint az adat- és
titokvédelmi targyu jogszabalyok és belsé normak altal meghatarozott értelmezé rendelkezéseket kell alkalmazni.”
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4. melléklet a 7/2011. (I. 20.) HM utasitdshoz

»13. minta

Fejrész
Nyt. szam:

Javaslati lap

a targy- és ligykorbe nem sorolt irat irattari kezeléséhez

Azirat nyt. szama

Azirat pld. szdma

Az irat targya

Javasolt meg6rzési hely és id6

A szervezet sajat
irattaraban: ........... -ig

A HM koézponti Hadtorténeti i
irattardban: ........... -ig levéltarban:

Indokolas (megjegyzés):

Javasolt-e az irattari tervbe valo
felvételre

Igen: D

Nem: D

Helydrség, datum

Parancsnok (vezeté) zaradéka:
A javaslatot elfogadom.

A javaslatot a fenti médositasokkal elfogadom.

Helyé6rség, datum

Készilt: .... példanyban
Egy példany:
Ugyintézé (tel.):

Kapja:”

Javaslattevd

Parancsnok
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A honvédelmi miniszter 8/2011. (I. 20.) HM utasitasa
a HM Belsé Ellenérzési Hivatal igazgatéi munkakorének betoltésére kiirt palyazatok elbiralasat,
valamint a biralat el6készitését végzo bizottsagok kijelolésérdl

A honvédelemrdl és a Magyar Honvédségrdl szol6 2004. évi CV. térvény 52. § (1) bekezdésének f) pontja alapjan - figyelemmel
a Magyar Honvédség hivatasos és szerzédéses dllomanyu katonainak jogallasarol sz616 2001. évi XCV. térvény 49. §-dban, valamint
a hivatasos és szerz6déses katonai szolgalat létesitésérél, mddositasardl, megsziintetésérdl, tartalmardl, valamint az integralt
személyligyi igazgatas és egységes nyilvantartas rendjérdl szo6l6 10/2002 (1ll. 5.) HM rendelet (a tovdbbiakban: Rendelet) 26. §-dban
foglaltakra — a HM Belsé Ellendrzési Hivatal igazgatéi munkakorének betdltésére kiirt palyazatok elbiralasat, valamint a biralat
elékészitését végzo bizottsdgok kijeldlésérdl az alabbi utasitast adom ki:

Az utasitds hatdlya

1.8 Az utasitas hatélya a kijelolt bizottsdgok vezetdire és tagjaira, valamint a palydzaton részt vevé dllomanyra terjed ki.

El6készité bizottsdg kijelolése

2.8 A HM Belsé Ellendérzési Hivatal (a tovabbiakban: HM BEH), igazgatéi munkakorére kiirt pélydzatok birdlatanak
el6készitése érdekében az aldbbi el6készité bizottsagot jeldlom ki:
a) a bizottsag elndke: Hatvani Arpad ezredes, HM Humanpolitikai Féosztély, féosztalyvezetd
b) a bizottsag tagjai:
- dr. Dankd Istvan, HM Jogi Féosztaly, fésztalyvezet6
- Dobos Laszloné ezredes, HM HPF, HM Személyligyi Osztély, osztalyvezet6

Az el6készits bizottsdg feladatai

3.8 Az el6készit6 bizottsdg elnOke biztositja a palyazati iratok biztonsdgos taroldsat a véleményezd, illetve birdlébizottsag
részére torténd atadasig.

4.8 A pélyazat megjelenését kovetden az el6készité bizottsag elndke
a) a palyazé megkeresése alapjan biztositja, hogy a palydzat benyujtasaval kapcsolatos eljarasi rendre, kételezd
tartalmi kellékekre, kézbesitésre vonatkozo feltételekrdl tajékoztatast kaphasson;
b) irdnyitja a palydzatok érkeztetésével kapcsolatos elékészitd bizottsagi feladatokat.

5.8 A palydzatok bontasdra az el6készité bizottsag eldtt keril sor.

6.8 A palyazatok felbontasat kdvetden
a) az el6készité bizottsag tagjai biztositjak, hogy a palyazatok tartalmat, a palydzok személyét a véleményezd
bizottsdg részére torténd ataddasig az el6készitd bizottsdg tagjain kivil harmadik személy ne ismerhesse meg;
b) az el6készitd bizottsdg ellendrzi a pélyazat benyujtdsdra vonatkozé hatdridé betartdsat, a palydzatok alaki
kellékeinek teljességét, az iratok palydzati kiirdsban rogzitetteknek valé megfelelését;
c) az el6készitd bizottsag ellendrzi, hogy a palydzé rendfokozata, igazolt iskolai végzettségének szintje, valamint
igazolt nyelvtuddsa megfelel-e a palyazati kiirdsban foglalt kévetelményeknek.

7.8 A beérkezett pélyazatokrol az el6készité bizottsag névjegyzéket vezet, amely tartalmazza:
a) apalyazo nevét, rendfokozatat;
b) apalydzoé jelenlegi munkakorét;
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8.§

9.§

10.§

11.§

12.§

13.§

c) apalyazé iskolai végzettségeire, képesitéseire, nyelvtudasara, szakmai gyakorlatara vonatkozo, hitelesen igazolt
adatokat;

d) apalyazat hatdrid6re torténd beérkezésével, valamint a pdlydzat teljességével kapcsolatos adatokat;

e) azon palyazatok jelolését, melyek a 6. § b)—c) pontjaiban rogzitett feltételeknek nem felelnek meg.

Az el6készité bizottsdg elndke a palydzatok benyujtdsdra meghatdrozott hataridét kdveté 2. munkanapig a
palyazatokat, valamint a 7. § szerinti névjegyzéket felterjeszti a biralébizottsag elnokének.

A birdlébizottsdg kijelolése

A pélyéazatok elbiralasa érdekében, a Rendelet 26. §-a alapjan - tekintettel a koltségvetési szervek belsé ellenérzésérol
sz6l6 193/2003. (XI. 26.) Korm. rendelet 7. § (1) bekezdésében foglaltakra - birdlobizottsagot jelolok ki:
a) a birdlébizottsag elndke: Fodor Lajos, HM kdzigazgatési dllamtitkar, a HM BEH hivatali irdnyitasat ellaté vezetd, a
honvédelmi miniszter képviseletében;
b) tagjai:
— dr. Téth Zoltén Jézsef, HM jogi és igazgatési Ugyekért felel6s helyettes allamtitkar;
— Marki Gabor, HM védelemgazdasagért felel6s helyettes dllamtitkar;
- dr. Keskeny Gyorgy, HM lgazgatasi és Jogi Képviseleti Féosztaly, féosztalyvezets;
— dr. Szarka Gabor, HM kabinetfénok;
— Hatvani Arpad ezredes, HM Huméanpolitikai Fosztaly, féosztalyvezetd egyben a bizottsag titkara;
c) a birdlébizottsdg munkdjaban - a honvédelmi miniszter felkérésére, az illetékes miniszter kijeldlése
alapjan - tanacskozasi joggal vesz részt a Nemzetgazdasagi Minisztérium képvisel6je (1 f6).

A birdldbizottsdg megbizatasa a palyazati hataridé lejartat koveté munkanapon kezddédik és a nyertes palyazat
kihirdetéséig, illetve a palyazat eredménytelenségének honvédelmi miniszter dltal torténé megallapitasaig tart.

A birdlébizottsdg feladatai

A birdlébizottsdg elndke az el6készité bizottsdg elnokétdl a palydzatok benyujtasira elbirt hataridét kovetd
2 munkanapon bellil dtveszi a beérkezett palyazatokrol készilt névjegyzéket, valamint a benyujtott palyazatokat.

A birdlobizottsag elndke intézkedik a biraldbizottsag Ulésezésének megkezdésére, legkésébb a palydzat benyujtasara
kiirt hatarid6ét kéveté 3. munkanapig. A biraldbizottsag Uléseit a birdlébizottsag elndke vezeti és legalabb két
bizottsagi tag jelenléte szlikséges.

A birdlébizottsdg az elrendelt Gléseken megismeri a beérkezett palyazatok tartalmat.

A birdlébizottsag a beérkezett palydzatokat rangsorolja, tovabba a palyazati kiirasban szereplé feltételeknek meg nem
felel6 tartalmu, az el6irt hataridé utan benyujtott és ezért érvénytelen palydzatok elutasitdsara vonatkozé javaslatrol
dontést hoz. Az igy elutasitott érvénytelen pélyazatokat a palydazénak sz6l6, honvédelmi miniszter altal alairt Ggyirat
mellékleteként 5 munkanapon beliil vissza kell kiildeni. Az tigyiratban tételesen fel kell tiintetni az érvénytelenség
okait.

A palyazatok vagy azok részei nem sokszorosithatok, a birdlobizottsag napi tlését kdvetden a palydzatok biztonsagos
6rzésérdl a birdlébizottsag titkara koteles gondoskodni.

A birdlobizottsag a pélydzatok rangsoroldsardl szavazdssal dont. A szavazas érvényességéhez a birdldbizottsag
elndkének és tagjai tobbségének jelenléte sziikséges. Szavazategyenldség esetén a birdlébizottsag elndke dont az
azonos szavazatot kapott palyazatok sorrendjérol.

A Nemzetgazdasagi Minisztérium képvisel6je a biraldbizottsdg dontéseiben szavazati joggal nem rendelkezik,
azonban a palyazatok értékelése soran lehetéséget kell biztositani szamara szakmai allasfoglalasanak kialakitasara,
a pélyazatokkal kapcsolatos véleményének részletes ismertetésére.
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14.§

15.§

16.§

17.§

18.§

19.§

A birdlébizottsag tlésein hozott dontésekrél jegyzékonyvet kell vezetni. A jegyzékdnyvben rogziteni kell a szavazassal
hozott dontések szavazati aranyait, kiilon kérésre a biralobizottsagi tag(ok), illetve a Nemzetgazdasagi Minisztérium
képvisel6jének bizottsagi dontéstdl eltérd egyéni allasfoglalasat.

A birdlébizottsag elndke legkésébb a palydzat benyujtasara biztositott hatdridd lejartat kovetd 10. napig a bizottsag
altal rangsorolt palyazatokat dontésre felterjeszti a honvédelmi miniszter részére.

Déntés a pdlydzatokrol

Az érvényes palydzatok kozil a pdlydzat nyertesérél a honvédelmi miniszter dont a palydzat benyujtasara
meghatarozott hataridé lejartat kovetd 15 napon beldl.

A pélyazat eredményének a dontést kdvetd 3 munkanapon belili kozzétételérdl a Sajtéd Iroda gondoskodik.

A palydzok értesitésérél a birdlobizottsag titkara a dontést kdvetd 5 napon bellil intézkedik.

A bizottsdgok tagjainak dijazdsa

A 2. és 9. §-okban kijel6lt bizottsdgok elndkei és tagjai megbizasi dijra, illetve tovébbi dijazdsra nem jogosultak.

Zdré rendelkezés

Ez az utasitas az aldirasat kdvet6 napon [ép hatalyba, és 2011. dprilis 1-jén hatalyat veszti.

Budapest, 2011. januar 5.

Dr. Hende Csaba s. k.,

honvédelmi miniszter

A kozigazgatasi és igazsagligyi miniszter 1/2011. (l. 20.) utasitasa miniszteri biztos kinevezésérél

A koézponti dllamigazgatési szervekrdl, valamint a Kormany tagjai és az allamtitkarok jogallasaroél sz616 2010. évi XLIII. térvény 38. §
(1) bekezdésében kapott felhatalmazas alapjan az alabbi utasitast adom ki:

1.§

2.§

3.§

Az egyszerUsitett honositési eljards bevezetésével kapcsolatos feladatok ellatasdra 2011. januar 1. napjatol 2011.

junius 30. napjaig dr. Wetzel Tamdst miniszteri biztossa nevezem ki.

A miniszteri biztos feladata a magyar dllampolgarsagrol sz616 1993. évi LV. térvény mddositasardl szold 2010. évi XLIV.
torvény nyoman felmertil6 feladatok koordinalasa.

A miniszteri biztos
a) kozremikodik a feladataval 6sszefliggd jogszabalyok el6készitésében,
b) gondoskodik az egyszer(sitett honositasi eljaras bevezetéséhez sziikséges szervezeti dontések elékészitésérdl.
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4.8 A miniszteri biztos tevékenységét a miniszter a kdzigazgatasi allamtitkar Gtjan irdnyitja.
5.8 Ez az utasitds kozzététele napjan lép hatdlyba, ezzel egyidejlleg a miniszteri biztos kinevezésérdl sz6l6 12/2010.

(VI.16.) KIM utasitas hatélyat veszti.

Dr. Navracsics Tibor s. k.,
kozigazgatasi és igazsaguigyi miniszter

A nemzeti er6forras miniszter 1/2011. (I. 20.) NEFMI utasitasa

az NKA miniszteri kerete terhére nyujtott egyedi tamogatasi kérelmekre vonatkozé eljarasi rendrdl
sz6l6 6/2008. (OK 28.) OKM utasitas, valamint a kulturalis dijak értékall6saganak biztositasarol
52016 3/2010. szamu belsé miniszteri rendelkezés hatalyon kiviil helyezésérdl

A jogalkotdsrol sz616 2010. évi CXXX. torvény 23. § (2) bekezdése alapjan a kdvetkez6 utasitast adom ki:

1. Jelen utasitas hatalybalépésével hatélyat veszti

a) az NKA miniszteri kerete terhére nyujtott egyedi tamogatasi kérelmekre vonatkozé eljarasi rendrél sz616 6/2008.
(OK 28.) OKM utasitas, valamint

b) a kulturdlis dijak értékallésdganak biztositasardl sz616 3/2010. szamu belsé miniszteri rendelkezés.
2. Ezaz utasitds a kozzétételével egyidejlleg l1ép hatélyba.

Budapest, 2011. januar 6.

Dr. Réthelyi MiklI6s s. k.,

nemzeti er6forras miniszter

Az Orszagos Nyugdijbiztositasi Foigazgatosag foigazgatéjanak 1/2011. (I. 20.) ONYF utasitasa
a Kozponti Nyugdijnyilvantarté és Informatikai lgazgatésag Szervezeti és Miikodési Szabalyzataroél

Az Orszagos Nyugdijbiztositasi Féigazgatdsagrol sz6l6 289/2006. (XIl. 23.) Korm. rendelet 2. § (5) bekezdésében meghatérozott

hatdskoromben eljarva a kdvetkezé utasitast adom ki:

1.8 A Kozponti Nyugdijnyilvantartd és Informatikai lgazgatdsag Szervezeti és M(ikodési Szabélyzatéat (a tovabbiakban:
Szabdlyzat) a Mellékletben foglaltak szerint hatarozom meg.

2.§ A Szabalyzatot az Orszagos Nyugdijbiztositasi Féigazgatosag honlapjan is kozzé kell tenni.

3.8 Ez az utasitds a kozzétételét kbvetd napon lép hatdlyban azzal, hogy rendelkezéseit 2011. januar 1-jétél alkalmazni kell.

Prof. dr. Mészdros Jozsef s. k.,

féigazgatd
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Melléklet az 1/2011. (I. 20.) ONYF utasitdshoz

1.2.
1.3.

3.1.

3.2

A Kozponti Nyugdijnyilvantarto és Informatikai lgazgatosag
Szervezeti és M(ikoddési Szabalyzata

I. Altaldnos rész

1. A Kézponti Nyugdijnyilvdntarté és Informatikai Ilgazgatdsdg jogdlldsa

. A Kozponti Nyugdijnyilvantarté és Informatikai lgazgatésag (tovabbiakban: Igazgatésdg) az Orszédgos

Nyugdijbiztositasi Féigazgatdsag (tovabbiakban: ONYF) kozvetlen iranyitasa és felligyelete alatt allo6 onélléan
mUkodd és gazdalkodo koltségvetési szerv. Feladat- és hatdskorét az orszag egész teriiletére kiterjedo6 illetékességgel
l&tja el.

Az édllami feladatként ellatott alaptevékenységek korét az alapito okirat hatdrozza meg.

Azlgazgatésagot az Orszagos Nyugdijbiztositasi Féigazgatdsagrél sz616 289/2006.(XIl. 23.) Korm. rendelet hozta létre.

2. Azlgazgatdsdg azonosité adatai

Megnevezése: Kozponti Nyugdijnyilvéntarté és Informatikai Igazgatésag
Roviditett megnevezés: KNYI

Székhelye: 1081 Budapest Fiumei ut 19/A.
Levelezési cime: 1426 Budapest, Pf. 39.

Elektronikus levélcime: interoffice@onyf.hu

Telefonszama: 323-6000

Internetes elérhetdség: www.onyf.hu

Allamhéztartasi egyedi azonositéja: 300557

Addszama: 15790082-1-42

Torzskényvi azonosité szama: 790082

KSH-statisztikai szdmjele: 15790082-1-42-8430-332-01
ElSirdnyzat-felhasznalasi szamlaszama: 10032000-0030217-00000000

Alapité okiratanak kelte, szama: 2010. december 30. 88/790082/2/2010.
Alapitasanak idépontja: 2011. januar 1.

3. Az Igazgatésdg feladatai

Az lgazgatdsdg 6 feladatait a 3.2. pontban felsorolt jogszabdlyok, az alapité okirata, jelen Szervezeti és Miikodési
Szabdlyzat (a tovabbiakban: SZMSZ), az ONYF Szervezeti és Miikodési Szabalyzata, ONYF-féigazgatoi utasitasok,
irdnymutatasok, tdjékoztatdk hatdrozzak meg, illetve tartalmazzék.
- Az lgazgatdsag alaptevékenységének, kdzigazgatasi kotelezé tarsadalombiztositasi, dllamhaztartasi szakfeladatrend
szerinti meghatarozasa:
843012 Nyugdijbiztositasi szolgaltatasok terileti igazgatasa
allamhaztartasi szakagazatrend szerinti besoroldsa:
843010 Nyugdijbiztositds szakigazgatdsa
Az lgazgatdsag hatosagi, igazgatasi feladatait meghatarozé fontosabb jogszabalyok:
- atarsadalombiztositas ellatasaira és a magannyugdijra jogosultakrol, valamint e szolgaltatasok fedezetérdl szold
1997. évi LXXX. torvény, valamint a végrehajtasara kiadott 195/1997. (XI. 5.) Korm. rendelet;
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3.3.

a tarsadalombiztositasi nyugellatasrol sz616 1997. évi LXXXI. térvény, valamint végrehajtasara kiadott 168/1997.
(X. 6.) Korm. rendelet;

a rehabilitacids jaradékrol sz616 2007. évi LXXXIV. térvény;

a komplex rehabilitaciérdl sz6l6 321/2007. (XII. 5.) Korm. rendelet;

az egészségkarosodott személyek szocidlis jaradékairdl sz616 387/2007. (XII. 23.) Korm. rendelet;

az Orszadgos Nyugdijbiztositasi Féigazgatdsagrol sz616 289/2006. (XII. 23.) Korm. rendelet;

a magannyugdijrél és a magannyugdijpénztarakrél sz616 1997. évi LXXXII. térvény;

a kotelezd egészségbiztositas elldtasairdl szold 1997. évi LXXXIIl. toérvény, valamint a végrehajtasdra kiadott
217/1997. (XIl. 1.) Korm. rendelet;

a korengedményes nyugdijazasrol sz616 181/1996. (XII. 6.) Korm. rendelet;

a banyéasznyugdijrol sz616 150/1991. (XII. 4.) Korm. rendelet;

az egyes muvészeti tevékenységet folytatdk oregségi nyugdijra jogosultsagarol szélé 5/1992. (I. 13.) Korm.
rendelet;

a tarsadalombiztositas pénzligyi alapjainak és a tarsadalombiztositas szerveinek allami feligyeletérdl szolo
1998. évi XXXIX. torvény;

a személyes adatok védelmérdl és a kozérdeki adatok nyilvanossagarol szold 1992. évi LXIII. torvény;

a kozigazgatasi hatosagi eljaras és szolgaltatas altalanos szabalyairdl sz616 2004. évi CXL. torvény;

az elektronikus kozszolgaltatasrol sz6l6 2009. évi LX. térvény, valamint a végrehajtasara kiadott 222/20009. (X. 14.)
Korm. rendelet és 225/20009. (X. 14.) Korm. rendelet;

a cégnyilvanossagrol, a birdsagi cégeljarasrol és a végelszdmolasrol sz616 2006. évi V. térvény;

a csédeljarasrol és a felszamolasi eljarasrél szold 1991. évi XLIX. torvény;

az allamhdaztartasrol szold 1992. évi XXXVIIL. torvény, az dllamhaztartds mikodési rendjérél szélé 292/2009.
(XII. 19.) Korm. rendelet;

a koltségvetési szervek belsé ellenérzésérdl szold 193/2003. (XI. 26.) Korm. rendelet;

az ado6zas rendjérdl sz6l6 2003. évi XClI. térvény;

a szamvitelrél sz616 2000. évi C. torvény;

a kdzbeszerzésekrdl sz6l6 2003. évi CXXIX. torvény;

az allamhaztartas szervezetei beszamolasi és konyvvezetési kotelezettségének sajatossagairdl szolé 249/2000.
(XII. 24.) Korm. rendelet;

a kincstéri szdmlavezetés és finanszirozas a feladatfinanszirozasi korbe tartozé eléiranyzatok felhasznalasa,
valamint egyes adllamhdztartési adatszolgéltatasok rendjérél sz616 46/2009. (XII. 30.) PM rendelet;

a kozpénzek felhasznalasaval, a koztulajdon haszndlatanak nyilvanossagaval, atlathatobba tételével és
ellenérzésének bévitésével dsszefiiggs egyes térvények moédositasardl szold 2003. évi XXIV. térvény (,Uvegzseb-
térvény”), valamint az elektronikus informaciészabadsagrél sz616 2005. évi XC. torvény;

kétoldalu szocidlpolitikai, illetve szocidlis biztonsagi egyezmények;

az Eurépai Uni6 szocialis biztonsagra vonatkozo6 kozdsségi rendeletei (kiilondsen a Tandcs 1408/71/EGK rendelete
a szocialis biztonsagi rendszereknek a Koézosségen bellil mozgd munkavallalokra, 6nallé vallalkozokra és
csaladtagjaikra torténé alkalmazasardl, valamint ennek végrehajtasara vonatkozé szabalyok megdllapitasarol
sz6l6 574/72/EGK rendelet, az Eurdpai Parlament és a Tanacs 883/2004/EK rendelete a szocidlis biztonsagi
rendszerek koordindlasarol, valamint ennek végrehajtdsara vonatkozé eljaras megallapitasarol sz6l6 987/2009/EK
rendelet);

az Euroépai Parlament és Tanacs 1231/2010/EU rendelete a 883/2004/EK rendelet és a 987/2009/EK rendelet
harmadik orszagok e rendeletek altal csupdn allampolgarsaguk miatt nem érintett allampolgéraira vald
kiterjesztésérdl;

tovabba mindazok a jogszabalyok, amelyek az Igazgatésagra mint tarsadalombiztositasi koltségvetési szervre
feladatot hatdroznak meg.

Hatosagi, igazgatasi feladatkorében
Az lgazgatdsdg az orszag egész teriletére kiterjedd illetékességgel:

elbiralja a kétoldalu szocidlpolitikai, ill. szocidlis biztonsagi egyezmények és az eurdpai kdzdsségi jog hatélya ala
tartozé Oregségi, rokkantsagi, hozzatartozéi, valamint baleseti nyugelldtasi és baleseti jaradék igényeket,
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34.

3.5.

3.6.

szolgalati id6 elismerési kérelmeket, valamint a kiuldn jogszabalyok szerinti egészségkarosodason alapuld
elldtasok iranti igényeket,

- elbirdljaakilfoldon él6 vagy tartozkodd személyek altal benyujtott 6regségi, rokkantsagi, hozzatartozoéi, valamint
baleseti nyugellatasi és baleseti jaradék igényeket, szolgalati id6 elismerési kérelmeket, valamint a kiilon
jogszabalyok szerinti egészségkarosodason alapul6 ellatasok irdnti igényeket,

- elbirdlja azon hozzatartozéi, baleseti hozzatartozdi ellatdsok irdnti igényeket, amikor az elhunyt részére a
koordinacios rendeletek rendelkezései alapjan nyugelldtds még nem keriilt megallapitdsra, illetve az elhunyt
részére a koordinacids rendeletek rendelkezései alapjan ellatds mar megallapitasra kerilt, de ezt kdvetden
nevezett valamely tagallamban tovabbi, a nyugellatas kiszamitasanal figyelembe vehet6 szolgalati id6t szerzett,

- intézi a kulfoldi illetékes intézménytdl érkez6 a szolgalati id6 igazolasaval kapcsolatos tigyeket,

- a tarsadalombiztositasi 6regségi rész- és teljes nyugdijhoz meghatdrozott szolgalati id6 elérése érdekében
a jogszabalyban meghatdrozott feltételekkel megéllapodast kot kiilfoldi személyek esetében,

- intézkedik a hataskorébe tartozé megtéritési ligyekben, valamint a TnyR. 80. § (4) bekezdése alapjan a jogalap
nélkil felvett nyugellatassal kapcsolatos visszafizetésrdl,

- kotelezettenként analitikus nyilvantartast vezet. Intézkedik a nyugdijbiztositasi kovetelések behajtasi,
végrehajtasi, cséd-, felszamolasi és végelszamolasi eljaras keretében torténd érvényesitésérél,

- nyugdij-biztositasi kovetelések tekintetében méltanyossagi (mérséklési, elengedési, fizetési konnyitési) jogkort
gyakorol a fizetésre kotelezett kérelme alapjan,

- mUkodteti az ellatasi igények érvényesitését eldsegitd, valamint a nyugdij-biztositasi tgykdrbe tartozo,
tdjékoztatast segité tgyfélszolgalatot, gondoskodik a kulturalt Ggyintézés biztositasardl és folyamatos helyi
fejlesztésérdl,

- ellatja ajogi (perestigyi) képviseletet,

- elldtja tovdbbd az ONYF féigazgatdja altal fellgyeleti, illetve irdnyitdsi jogkdrében részére meghatarozott
feladatokat,

- toérvényben meghatérozott tigyekben az ONYF biztositotta informatikai feltételek alapjan elektronikusan intézi az
tgyfélkapun (a tovabbiakban: Dokumentum Kapu) keresztil érkezett beadvanyokat.

Egyéb szakmai feladatok

- Eleget tesz az Orszagos Statisztikai Adatgydjtési Programban meghatarozott és féigazgatoi utasitasban szamara
el6irt adatgydjtési és adatszolgaltatasi kotelezettségének,

- az ONYF irdnymutatasa alapjan gondoskodik az adatvédelem érvényesitésérdl,

- elldtja az ONYF féigazgatoja éltal felligyeleti, illetve irdnyitasi jogkorében részére meghatarozott egyéb szakmai
feladatokat.

Gazdalkodasi feladatkodrében az Igazgatésag

- a joévahagyott igazgatosagi mikodési koltségvetés elbirdnyzatain belll 6nalléan gazdalkodik, vagyonkezelési
(mUkodési) és pénziligyi feladatokat végez,

- gazdélkodasi feladatait a hatdsagi, igazgatasi feladatokhoz is igazoddan szervezi.

-  a koltségvetés tervezését, végrehajtasat, annak ellenbrzését és az adatszolgaltatasi kotelezettségeket az ide
vonatkozé jogszabalyokban, ONYF-féigazgatoi utasitdsokban foglaltak és sajat bels6 szabdlyzatai szerint kteles
végezni,

- munkaeré- és bérgazdalkodasat az ide vonatkozo féigazgatdi utasitasban foglaltak szerint végzi, kiilonos
tekintettel a személyi juttatdsok jovahagyott keretosszegére.

Az lgazgatésdg koltségvetésének tervezését, végrehajtasat, annak ellenérzését és az adatszolgaltatasi

kotelezettségeket a hatélyos jogszabalyok keretein beliil, az erre vonatkozé ONYF-féigazgatéi utasitasokban foglaltak

szerint, valamint az lgazgatdsdg sajat belsé szabalyzatai szerint koteles végezni.

Féigazgatdi utasitdsok hatdrozzdk meg a koltségvetési kiadasokat és bevételeket befolydsold, a mikodési

gazdalkodas elbiranyzatait biztositd feltétel- és kovetelményrendszert, annak folyamatét, kapcsolatrendszerét,

tovabbd a kotelezettségvallaldsokat megalapozé eljarast és annak dokumentumait, a Nyugdijbiztositasi Alap
koltségvetése, a mikodési koltségvetés tervezése, el6iranyzat-gazdalkodasa, zarszamadas készitése rendjét, valamint

a kotelezettségvallalasi, ellenjegyzési és utalvanyozasi jogkor szabalyozasat.

Az ONYF éltal kiadott és az Igazgatésag miikodésére irdnyado legfontosabb dokumentumok:

- aNyugdijbiztositasi Alap szamviteli politikaja,
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3.7.

3.8.

3.9.

3.10.

- akozponti igazgatasi szervek pénzkezelési szabalyzata,

—  az ONYF eszkozei és forrasai értékelésének szabalyzata,

- afelhalmozasra (a beruhazasi és a felujitasi folyamatra) vonatkozé szabalyzat,

- az ONYF koltségvetési felligyeleti és belsé ellendrzési rendje,

— akovetelések érvényesitésével, valamint azok pénziigyi elszamoladsaval kapcsolatos utasitasok,

- az ONYF és kozponti igazgatési szerveinek eszkdzeinek és forrasainak leltarozasi és leltarkészitési szabdlyzatai,

- az 6nkoltségszamitas rendje,

- akozszolgalati szabalyzat,

- akoOzbeszerzési eljarasrél sz6l6 utasitas,

- az ONYF és kozponti igazgatasi szerveinek feleslegessé valt befektetett eszkdzeinek hasznositasa és selejtezése.
A jogszabalyokban és az ONYF-féigazgatdi utasitdsokban a koltségvetési szerv sajat hatdskodrébe utalt mikodési,
gazdalkodasi feladatokat, valamint — az erre vonatkozé felhatalmazas alapjan — az ONYF-utasitasok végrehajtasaval
kapcsolatos eltérd helyi eljardsokat igazgatdi utasitas hatarozza meg.

Az lgazgatdsag muikodésére, gazdalkodasara vonatkozo legfontosabb dokumentumok:

- szamlarend,

- FEUVE-szabalyzat,

- kotelezettségvallaldsi, ellenjegyzési és utalvanyozasi szabdlyzatok,

- azlgazgatosag koltségvetési alapokmanya,

- azlgazgatésag gazdasagi szervezetének ligyrendje,

- aszerz6dések el6készitésének és megkotésének rendje,

- belsé ellenérzési szabalyzat,

- hivatali gépjarmdvek hasznélata,

- munkavédelmi és tlizvédelmi szabalyzatok.

Az lgazgatdsdg vezetdje munkaeré- és bérgazdalkodasi feladatait a vonatkozé féigazgatoi utasitdsban foglaltak
szerint végzi, kiilonos figyelemmel a személyi juttatasok jévahagyott keretdsszegére.

Az lgazgatdsdg részletes gazdasagi feladatait, a pénziigyi, gazdasagi tevékenységet ellato személyek feladatkorének,
munkakdrének meghatarozasat a pénzligyi-gazdasagi szervezet ligyrendje tartalmazza.

Az lgazgatdsag a kormanytisztviselSk jogallasarol sz616 2010. évi LVIII. térvény hatalya ala tartozik.

A vagyonnyilatkozatra kotelezettek korét az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrdl szolé 2007. évi
CLII. torvény alapjan a 2. szamu fliggelék, az adomdanyozhatd kozigazgatasi tandcsaddi, illetve kdzigazgatasi
fétanacsaddi cimek szamat, valamint az idegennyelv-tudasi pdtlékra vonatkozo jogosultsdgokat a 3. szamu fliggelék
tartalmazza.

Az lgazgatdsag részére a kapcsolddo foglalkozas-egészségiigyi, munkavédelmi, tlizvédelmi, izemeltetési feladatokat
az ONYF végzi megallapodas alapjan, az Igazgatosag altal rendelkezésre bocsatott adatok szerint.

Il. Az lgazgatdsag vezetési rendszere

Vezetési és foglalkoztatdsi szintek

Az lgazgatosag vezetését és belsé szakmai irdnyitasat az igazgatd egyszemélyi felelésként — az SZMSZ-ben
meghatarozott feladat- és hataskdri megosztas szerint — a gazdasagi vezet6 kozrem(ikddésével latja el. A szakmai
iranyitd munkat a féosztélyvezetdk segitik.

4. Igazgato

Az igazgatd az lgazgatdsag egyszemélyi felelés vezetdje. Az igazgatdt az ONYF féigazgatodja nevezi ki, menti fel és

Az igazgato feladatai:

- az ONYF-fel egyeztetve kialakitja az Igazgatdsag szervezetét. Elkésziti az Igazgatdsag SZMSZ-ét, és jovahagyasra
felterjeszti az ONYF féigazgatdjanak; jévahagyas utan gondoskodik az abban foglaltak végrehajtasarol,
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iranyitja, feligyeli és szervezi az lgazgatdsdg munkajat, képviseli az Igazgatésagot,

szervezi, ellenérzi a nyugdijbiztositdst érintd jogszabalyok végrehajtdsat, gyakorolja az ebbdél hatdskorébe utalt
dontési jogositvanyokat és gondoskodik a torvényesség betartasarol,

belsé utasitasokkal rendezi a szervezeti egységek miikodésével, ligyintézésével, a szakmai feladatok ellatasaval
kapcsolatban kdvetendé eljarasokat,

megszervezi az elektronikus ligyintézés rendjét, és biztositja a miikddés helyi feltételeit,

gazdalkodik — az ONYF irdnyitdsa mellett — az Igazgat6sag szdmdra jévahagyott kdltségvetés keretei kozott,
biztositja és hatékonyan mukodteti a belsé ellendrzés, a szakmai ellenérzés, folyamatba épitett, elézetes és
utdlagos vezetdi ellendrzés rendszerét. A belsé ellenbrzést kdzvetlenil irdnyitja,

jovahagyja az lgazgatésdg munka- és ellendrzési tervét,

mérséklés, elengedés, fizetési kdnnyités tekintetében a jogszabalyban meghatdrozott méltanyossagi jogkort
gyakorolja,

figyelemmel kiséri az Ugyfélszolgalati tevékenységet, felelés az annak fejlesztését szolgdlé program
végrehajtasaért,

dont az Ugyintézési hataridé meghosszabbitdsardl, a kiadmanyozasi jogot dtruhdzza az Ugy szerint illetékes
féosztalyvezetének,

gondoskodik a Ket. 80. § szerinti hirdetményi kézbesitéssel kapcsolatos feladatok végrehajtasarol,

a munkavédelemmel, tlizvédelemmel, rendészeti tevékenységgel és lizemeltetéssel kapcsolatos, az ONYF altali
feladatellatdsbdl az Igazgatdsdgot érint6 feladatokat, iranyitasi feladatokat, a gazdasagi vezetére ruhdzza ét,
elkésziti és jovahagyasra felterjeszti az Igazgatosag gazdasagi szervezetére vonatkozo Ugyrendet az ONYF
féigazgatdjanak,

biztositja, illetve gondoskodik a kozbeszerzési feladatok és eljarasok szabalyszeri ellatasardl,

gondoskodik a minéségbiztositas feltételrendszerének fokozatos kialakitasarol,

dont a hataskorébe tartozé egyedi vitds tigyekben,

az ONYF f6igazgatdi utasitdsai szerint irdnyitja az lgazgatdsdg szamitdstechnikai és éltaldnos adatvédelmi
tevékenységét,

engedélyezi az illetményeléleg kifizetését a hatalyos féigazgatdi utasitasnak megfeleléen, a gazdasagi vezet6é
ellenjegyzésével,

kapcsolatot tart azon kozigazgatasi szervek vezetdivel, amelyek tevékenysége &sszefliggésbe hozhatd
a nyugdijbiztositas feladataival, tovabba - sziikség szerint — az onkormanyzati vezetdkkel, orszaggydilési
képvisel6kkel, nyugdijasok érdekvédelmi és érdek-képviseleti szerveivel,

gondoskodik a lakossagi tdjékoztatasrol a nyugdijbiztositast érinté kozérdekd adatokrol és kérdésekrdl, a sajto,
a helyi televizié, radié utjan, valamint tajékoztatd eléadasok, szakmai tdjékoztatok keretében,

egyuttmUkodik a munkahelyi érdek-képviseleti szervekkel, tevékenységiik ellatasahoz a sziikséges feltételeket,
informacidkat biztositja, észrevételeikre, javaslataikra vonatkozo allaspontjat kozli veliik,

igazgatoi értekezletet, vezetdi értekezletet és munkaértekezletet tarta 21.1.,21.2,, 21.4. pontban foglaltak szerint.

Az igazgatd koteles:

az ONYF féigazgatojat folyamatosan minden Iényeges kérdésrdl tajékoztatni, a vélemény kdzlése mellett indokolt
esetben el6zetes allasfoglalast kérni, fontosabb intézkedésekrdl utdlag is beszamolni,

rendszeresen beszamoltatni a gazdasagi vezet6t, az lgazgatdsdg szervezeti egységeinek vezetdit és a kozvetlen
felugyelete ald rendelt munkatérsakat - ennek keretében: a folyamatban lévé ligyek mellett az adott
munkaterilet atfogo, aktudlis kérdéseit, munkatervi feladatait megtargyalni, az lgazgatésdg munkajat és a
munkatervben meghatdarozott feladatok végrehajtasat értékelni,

a hozzd intézett irdsbeli és szébeli kérdésekre vélaszt adni, hatdskdrében eljarva donteni.

Az igazgatd helyettesitése

Tavolléte esetén helyettesitése az alabbiak szerint torténik:
1. a Nemzetkoézi Nyugdijlgyek I. Féosztélyanak vezetdje szakmai tigyekben
2. gazdasagi vezetd - a gazdalkodassal kapcsolatos tigyekben.

Az igazgaté kozvetlenll irdnyitja:

a Nemzetkdzi Nyugdijlugyek I. F6osztélyat,
a Nemzetkdzi Nyugdijligyek Il. Féosztalyat,
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az Informatikai Féosztélyt,

a belsé ellendrzést, a szakmai ellen6rzést,
a humdnpolitikai tevékenységet,

az adatvédelmi felel6st.

5. Gazdasdgi vezetd

Az Amr. 15. § (1) bekezdésében meghatarozott gazdasagi szervezet 17. § (1), (2) bekezdése szerinti gazdasagi

vezetOjét az igazgato javaslatara az ONYF féigazgatdja nevezi ki és menti fel, valamint gyakorolja a fegyelmi és

kartéritési jogkort. Az egyéb munkaltatéi jogkort — a féigazgatod jovahagyasaval — az igazgatd gyakorolja.

A gazdasagi vezet6 az Amr. 17. § (6) bekezdése alapjan az lgazgatdsag feladatainak ellatasaval 6sszefliggé gazdasagi

és pénziligyi feladatok tekintetében az igazgatd helyettese, feladatait az igazgaté kozvetlen irdnyitasaval és

ellenérzésével latja el.

A gazdasdgi vezet6 feladatai:

az igazgatd tavollétében a gazdalkodasi feladatok tekintetében elldtja a helyettesitését, gyakorolja a
kotelezettségvallalasi és utalvanyozasi jogkort az igazgaté feladatainal meghatarozott esetekben,

az igazgato altal meghatarozott esetekben képviseli az lgazgatdsagot,

felel6s a személyi juttatasok és dologi kiadasok kereteivel valé ésszer( és hatékony gazdalkodasért, keretgazdai
feladatokat lat el,

végrehajtja a FEUVE-rendszerben eléirt feladatokat, feliigyeli a rendszer miikddését,

elkésziti az lgazgatdsdg gazdasagi lgyrendjét,

iranyitja a koltségvetési eldirdnyzatok megtervezését, mérlegbeszamold készitését,

elldtja az lgazgatdsdg gazdalkodasanak pénziigyi és szamviteli feladataival Osszefliggdé jogszabalyban
meghatarozott gazdasagi vezetdi feladatokat,

biztositja a pénzgazdalkodas, pénzellatds koltségvetési gazdéalkodasi rend zavartalansagat,

az lgazgatdsag egészére vonatkozé pénziigyi és gazdalkodasi intézkedéseket hoz,

gondoskodik a gazdalkodast és a szdmviteli rendet érinté szabdlyozdsok elkészitésérdl a hatalyos pénziigyi
jogszabalyok és az ONYF-féigazgatdi utasitasok, agazati iranyelvek alapjan,

figyelemmel kiséri a bizonylati fegyelem érvényesitését, biztositja az el6irt adatszolgaltatasokat,

részt vesz a pénzligyi integralt rendszerek korszerdsitésében,

a hatdlyos féigazgatoi és igazgatdi utasitdsokban foglaltak szerint részt vesz a kozbeszerzési eljarasok
lebonyolitasaban,

atruhazott jogkorben munkaltatéi jogokat gyakorol e Szabélyzat 19.2. pontjdban meghatarozottak szerint,
atruhdazott hataskorben ellatjaa munkavédelemmel, tlizvédelemmel, rendészettel és lizemeltetéssel kapcsolatos,
az ONYF altali feladatellatasbol az Igazgatdsagot érintd iranyitasi feladatokat,

a felligyelete ala tartozoé szakteriilet eredményes szakmai miikédéséhez megadja a sziikséges iranymutatast,
tdjékoztatast,

biztositja a terlletét érintdé jogszabdlyok egységes értelmezését, alkalmazdsat és ellenérzi a torvényesség
betartasat.

kozvetlenll vezeti és ellendrzi a gazdasdgi szervezetet, irdnyitja, szervezi az lgazgatdsdg pénziigyi-gazdasagi
tevékenységét,

felel6s a pénzligyi-gazdasdagi, ezen belil kiilondsen a tervezési, végrehajtasi, beszamoldsi, konyvvezetési és
meghatarozott ellenérzési feladatainak ellatasaért,

felel6s a mlkodtetéssel, beruhdzassal, a vagyon hasznalataval, hasznositasaval kapcsolatos feladatok ellatasaért.

A gazdasdgi vezet6 koteles:

az igazgatot folyamatosan minden Iényeges kérdésrél tajékoztatni, a vélemény kdzlése mellett indokolt esetben
elézetes allasfoglalast kérni, a fontosabb intézkedésekrél folyamatosan és utélag is beszamolni;
a feligyelete ald tartozo szakteriilet tevékenységét folyamatosan ellenérizni;
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- rendszeresen beszdmoltatni a felligyelete ala tartozo szakteriiletek munkatdrsait, ennek keretében a folyamatban
lévé Ugyek mellett az adott munkaterilet atfogo, aktualis kérdéseit, munkatervi feladatait megtargyalni,
a szakteriilet munkajat, a munkatervben meghatarozott feladatok végrehajtasat értékelni;

- egylttmUkodik a hozza intézett irasbeli és szobeli kérdésekre valaszt adni, hataskorében eljarva dénteni;

- évente a belsé kontroll rendszerek témakdrben a pénziigyminiszter altal meghatarozott tovabbképzésen részt
venni, és a részvételt a igazgatd részére december 31-ig igazolni.

A gazdaségi vezet6 helyettesitése

- Tavolléte esetén helyettesitése a Pénziigyi és Gazdasagi Féosztaly vezetdje éltal torténik.

A gazdaségi vezetd kdzvetlenul iranyitja:

- aPénzugyi és Gazdasagi Féosztalyt.

6. Féosztdlyvezetbk

A féosztalyvezetok az SZMSZ-ben meghatarozott munkamegosztas szerinti felligyeleti rendnek és utasitasoknak
megfeleléen végzik az adott terilet (feladatkor) szakmai irdnyitasét, koordinaldsat, irdnyitjak és vezetik a féosztaly
munkajat és felel6sek annak tevékenységéért. Indokolt esetben javaslatot tesznek fegyelmi és kartéritési eljaras
lefolytatasara.

A féosztalyvezet6k feladatai:

- A féosztaly munka- és ellendrzési tervének elkészitése, a feladatellatas folyamatos biztositasa és szervezése,
valamint a feladatok végrehajtasanak ellenérzése,

- afeladatellatas szakszertiségének és az el6irt hatarid6k betartdsanak a biztositasa,

- azlgykorikbe tartozoé rendelkezések végrehajtasa, az illetékes vezeték utasitdsainak betartasa, betartatasa,

- egylttmUikodnek, kapcsolatot tartanak az ONYF szakterdiletiik szerinti szervezeti egységeivel,

- afbosztély feladatkoréhez kapcsolddé hataskorok gyakorlasa. Az adott hatdskor gyakorldsat —indokolt esetben és
a felligyeletet ellatd igazgatd, gazdasagi vezeté elzetes egyetértésével — fGosztalyvezets-helyettesre, illetve
osztalyvezetdre atruhazhatjik, ez azonban nem érinti a féosztaly munkajaért valo felel6sségiiket,

- munkafolyamatba épitett ellendrzés, vezetdi (belsd) ellenérzés megszervezése, mlikodtetése,

- koordindlja a féosztdly munkatarsai teljesitményének folyamatos, illetve éves értékelését, az értékeléshez
szlikséges adatok folyamatos gy(jtését, tovabba értékeli a féosztaly munkajat,

-  intézkedéseikkel el6segitik a f6osztaly munkatérsai szakmai szinvonaldnak fejlesztését,

- mindazoknak az Uigyeknek az ellatasa, amelyeket a felligyeletet ellatd igazgatd, gazdasagi vezetd allandé vagy
eseti jelleggel feladat-, illetéleg hataskortikbe utal,

- atruhdazott hataskdrben munkaltatoi jogokat gyakorolnak e Szabalyzat 20.2. pontjaban meghatarozottak szerint,

- kiadmanyozza az Uigyintézési hataridé meghosszabbitdsara vonatkozo vezet6i dontést a kdzvetlen irdnyitasa ala
tartozo szervezeti egységek vonatkozasaban.

A féosztalyvezetd koteles:

- afellgyeletet ellatéd igazgatot, gazdasagi vezet6t minden lényeges kérdésrdl tajékoztatni, véleményik kozlése
mellett indokolt esetben elézetes allasfoglalast kérni, a fontosabb kérdésekrdl folyamatosan, illetve utdlag
beszémolni;

- rendszeresen beszamoltatni a féosztilyvezet6-helyetteseket, osztilyvezetéket és ennek keretében a
folyamatban levé tgyek mellett az adott munkateriilet atfogo, aktualis kérdéseit, munkatervi feladatokat is
megtérgyalni, értékelni a féosztadly munkdjat, a munkatervben (jogszabalyban és vezetdi intézkedésben)
meghatarozott feladatokat végrehajtani;

- afellgyeletiik ala tartozo szervezeti egység munkajahoz sziikséges informaciodt, irdnyitast megadni és a feladatok
teljesitését folyamatosan ellendrizni;

- gondoskodni az egységes Ugyvitel kialakitasardl;

- munkdjuk végzése soran egyiittmUkddni, szakmai kérdésekben egyeztetni a tars féosztalyokkal.
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7. F6osztdlyvezet6-helyettesek

A féosztalyvezeté-helyettesek feladatai:

Segitik a féosztalyvezet6 szakmai iranyitdé munkajat,

a féosztalyvezetd tavollétében a feladatkoriikbe tartozd teriileten helyettesitik a féosztalyvezetét,

kozvetlenil irdnyitjdk a vezetésiik ala tartozo szervezeti egységek feladatellatasat,

elldtjdk mindazokat az Ulgyeket, amelyeket a féosztilyvezet6é dlland6 vagy eseti jelleggel feladat-, illetve
hataskoriikbe utal.

A féosztalyvezetd-helyettesek kotelesek:

a féosztalyvezetét minden lényeges kérdésrél tajékoztatni, véleményik kozlése mellett indokolt esetben
allasfoglalast kérni, a fontosabb kérdésekrél folyamatosan, illetve utélag beszamolni;

afelligyeletiik ala tartozo szervezeti egység munkdjahoz sziikséges informécidt, irdnyitast megadni és a feladatok
teljesitését folyamatosan ellendrizni;

rendszeresen beszamoltatni a kdzvetlen irdnyitasuk ald tartozo szervezeti egységek vezet®git.

8. Osztdlyvezeték

Az osztélyvezetdk feladatai:

A munkak®éri leirdsoknak és a munka- és ellendrzési tervnek megfeleléen az osztaly szakmai vezetése és irdnyitasa,
amunkatarsak feladatainak részletes meghatarozasa, valamint a feladatellatas folyamatos segitése és ellenérzése,
a szakszerU feladatellatas biztositasa érdekében az osztalyszerkezet és munkamegosztas belsé kialakitasa,

sajat hataskoriikben biztositjdk a munkateriletliikre vonatkozd jogszabalyok, utasitdsok alkalmazasat és
végrehajtasat,

elkészitik az osztaly munkatervét, megszervezik a feladatok végrehajtasat és a végrehajtas ellendrzését,

az osztély teljesitményének folyamatos figyelemmel kisérése és éves értékelése, az értékeléshez sziikséges adatok
folyamatos gy(jtése,

szervezik a munkatarsak szakmai oktatasat, tovabbképzését,

rendszeresen értékelik az osztdly munkajat, tevékenységukrél jelentést adnak a féosztalyvezetének,

a féosztalyvezet6tdl kapott felhatalmazas alapjan a miikodési teriilethez tartozé tigyekben déntenek,

ellatjdk mindazon Gigyeket, amelyeket a féosztalyvezet6 allandé vagy eseti jelleggel feladat-, illetve hataskorikbe
utal.

Az osztalyvezetdk kotelesek:

az osztaly munkajat szakmailag vezetni, a végzett feladatokat folyamatosan ellenérizni,

a féosztélyvezetét minden lényeges kérdésrél téjékoztatni, véleményik kozlése mellett indokolt esetben
allasfoglalast kérni, a fontosabb kérdésekrdl folyamatosan, illetve utdlag beszamolni,

az osztdly munkajahoz sziikséges informacidt, iranyitdst megadni és a feladatok teljesitését folyamatosan
ellendrizni,

munkajuk végzése soran egyuttmUikddni, szakmai kérdésekben egyeztetni a féosztaly mds egységeivel.

9. Nem vezet6 beosztdsu kormdnytisztvisel6k

A nem vezet6 beosztasu kormanytisztvisel6k feladatai:

A munkakéri leirasban résziikre megallapitott, illetve az illetékes vezet6 altal adott feladatok elvégzése - a kapott
utasitdsok és hataridék figyelembevételével, a jogszabdlyok és Ugyviteli utasitdsok ismeretében és azok
betartasaval,
a lgazgatésag feladat- és hataskorébe tartozd, rajuk bizott ligyek intézése, illetve érdemi dontésre valo
elékészitése.
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A nem vezet6 beosztdsu korménytisztvisel6k felelések:
- a szakterilettel 6sszefiiggé feladatok szakértelemmel és az eldirt hataridében torténd ellatasaért, sajat
tevékenységukért.

10. Kormdnyzati ligykezel 6k

A kormanyzati tgykezel6k feladata:

- amunkakoari leirdsban résziikre meghatarozott, tovabba azilletékes vezet6 altal adott utasitasoknak megfeleléen
azlgazgatdsag tevékenységének gyakorldsdhoz sziikséges Gigyviteli, Ugyiratkezelési, adatnyilvantartasi feladatok
ellatésa.

A kormanyzati igykezel6k felel6sek:

- feladataik szakértelemmel és az el8irt hatéridében torténd elldtasaért, sajat tevékenységikért.

11. Az Mt. hatdlya ald tartozé munkavdllalék

Az Mt. hatalya ala tartozé munkavallalok feladata:

- a munkakori leirdsban el6irtaknak, illetéleg az illetékes vezeté altal kiadott utasitasoknak megfeleléen a
folyamatos, illetve egyszeri feladatok ellatasa.

Az Mt. hatalya ald tartozd munkavallalok felel6sek:

- feladataik szakértelemmel és az el6irt hataridében torténd ellatasaért, sajat tevékenységikért.

12. Azigazgaté kézvetlen irdnyitdsa és felligyelete alatt dllé kormdnytisztvisel6k

Humanpolitikai tevékenységet ellatok feladatai:

- Az lgazgatésdg humdnpolitikai feladatainak ellatdsa, a létszamkeret nyilvdntartdsa, az ehhez tartozé
illetménykeretek kialakitasa,

- a feladatkorhoz igazodd, megfelelé képesitéssel rendelkezé személyi allomany kialakitasa és folyamatos
biztositasa, a kormanytisztvisel6k képzésével és tovabbképzésével kapcsolatos feladatok ellatasa, teljes kord
statisztikai tevékenységgel,

- a kozszolgdlati jogviszony létesitésével, megsziintetésével, szervezeten bellli munkaerémozgdasokkal
kapcsolatos feladatok ellatasa,

- arendszeres és nem rendszeres személyi juttatdsok igazgatdsagi szintl tervezésében valé kozrem(ikodés,

- az illetmények, egyéb juttatdsok, illetéleg a cafeteriajuttatasok jogszabalyok, szabdlyzatok szerinti
meghatdrozasanak elékészitése, figyelemmel kisérése,

- aszemélylgyi, munkaligyi — SAP - szamitogépes nyilvantartasi rendszerrel 6sszefliggd feladatok ellatasa,

- kozremikodés a kormany-tisztvisel6i teljesitménykdvetelmények, mindsitések kidolgozasaban és értékelésében,

- kozremUkodés a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséggel kapcsolatos teenddk elldtasaban,

- amunka- és pihendidével, a munkavégzés sajadtossdgaival, a jutalmazéssal és kilon juttatassal, a kulturdlis, joléti,
Udultetési, egészségiigyi juttatassal, a kozszolgalati jogviszonnyal Osszefliggé személyi iratok kezelésével
kapcsolatos adminisztrativ feladatok teljeskord ellatasa,

- kapcsolattartas és egylttmUikodés az ONYF illetékes szakteriiletének munkatérsaival,

- egyluttmikodik az Igazgatosag Pénziigyi és Szamviteli Féosztalyaval az elemi koltségvetés személyi juttatdsait
érinté éves elbiranyzatanak elkészitése soran, a koltségvetés beszamoldjahoz létszam- és oktatadsi adatokat
szolgaltat féléves és éves id6szakra,

- elldtja a nyugdijbiztositdsi dolgozdk dnkéntes nyugdijpénztari tagszervezéssel kapcsolatos tevékenységeket és
elvégzi a munkaltatora harulo feladatokat,

- elldtja a foglalkozéas-egészségligyi vizsgalatokkal kapcsolatos feladatokat,

- szervezi és koordinalja az alap- és ismétl6dé munkavédelmi oktatast,
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szervezi és koordinalja az Igazgatésag alkalmazottainak kedvezményes tidiltetését, felelés az tidlltetést biztositod
szervezetekkel val6 kapcsolattartasért,

az adatvédelmi kovetelmények betartasaval vezeti, kezeli a kozszolgélati alapnyilvantartast,

a kormény-tisztvisel6i allomany naprakész szamitdégépes nyilvantartasat végzi, abbol évente adatszolgaltatast
teljesit a kozponti kdzszolgélati nyilvantartds részére a jogszabdlyban meghatarozottak szerint, a KSH részére
elkésziti hataridére a havi statisztikai jelentést az Igazgatdsag létszamardl és kereseti adatairdl, errél az
ONYF Humanpolitikai és Képzési Féosztalyat tdjékoztatja.

Belsé ellendrzés

A funkciondlis fiiggetlenség biztositasa érdekében kozvetlen igazgatdi irdnyitas alatt all. Feladatot kozvetleniil az
igazgato ad, jelentését (beszamoldjat) és javaslatait kozvetleniil az igazgatd elé terjeszti.
Teljesitmény-ellenbérzéseket végez, melynek sordn azt vizsgélja, hogy az ONYF és az igazgatdsi szervek milyen
gazdasagossaggal, és szakmai eredményességgel (hatékonysaggal) hasznaljak fel eré6forrasaikat a nyugdij-biztositasi
4gazati feladataik ellatasa soran.

Ellatja az lgazgatdsag gazdalkodasaval, tgyvitelével, a dokumentalds rendjével 6sszefliggd elSirdsok, pénziigyi és
egyéb, a m(ikodési koltségvetést érintd feladatellatds végrehajtasanak, az Igazgatoé altal kiadott ellenérzési
program el8irasai szerint — szabalyszerUiségi, pénziigyi ellenérzését,

elkésziti a kiilon jogszabdly altal eldirt és a belsé ellenbrzési tevékenységhez kapcsolédd dokumentumokat
(kézikdnyv, stratégiai terv, ellenbrzési tervek, kockazatelemzés),

el6késziti igazgatdi jovahagyasra az lgazgatdsdg belsé ellendrzési feladattervét és éves belsé ellenérzési
beszamoldjat,

ellendrzi azigazgatdsdgi belsd utasitasok és szabalyzatok meglétét és betartasat, szlikség szerint javaslatot tesz,
vizsgdlja a pénziigyi-gazdasagi tevékenységet, a jogszabdlyi és belsé elbirasok betartasit, ezen belll a
koltségvetésiterv-készitést, a napi pénziigyi-gazdasagi tevékenységet, a beszdmoldkat és zarszamadasokat,
haladéktalanul tdjékoztatja a jogszabaly szerinti eljaras mellett az igazgatét az ellen6rzés sordn tapasztalt
jogszabalysértésrol, karokozasrol, visszaélésrol,

javaslatot készit a feltart hidanyossagok megoldasara, ismétl6dg, illetve érdemi Iényeges hibdk esetén pedig a
felel6sségre vonasra.

Ill. Az igazgatdsag szervezeti egységei és azok feladatai

III.1. Az igazgato6 kozvetlen feliigyeletével mikodoé szervezeti egységek és feladataik

13. Nemzetké6zi Nyugdijiigyek I. Féosztdlya

Koordindlja és végzi a nemzetkozi szakteriilet ligyfélszolgalati és lgykezelési feladatait, illetve a miikodéshez
sziikséges technikai és Uizemeltetési feltételek biztositasat,

koordinalja a kulfoldi szervek altal kért igazgatasi és jogsegély-feladatellatast,

gondoskodik a nemzetkozi nyugdijligyekben eljard féosztalyok, illetve az lgazgatdsag illetékes vezetdi altal
igényelt idegen nyelvi forditasok elvégzésérdl,

kivizsgalja a teriiletét érinté panaszokat, kdzérdekl bejelentéseket,

kezdeményezi a nyugdij megallapitasaval kapcsolatos megtéritési igények érvényesitését,

vezet6i utasitasok szerint kozremUkodik a kilféldre utazé, illetve kilfoldrél érkezé kildottségek programjainak
el6készitésében, lebonyolitasaban, valamint a kilfoldi szervek munkatarsaival valé kapcsolattartasban,

elldtja az igazgato éltal feladatkorébe utalt feladatokat,

elldtja — az ONYF dltal szabdlyozott médon - az elektronikus tGigyintézés kdrébe tartozo feladatokat.

Nemzetkézi Jogi, Igazgatasi és Ugyfélszolgalati Osztaly

Ellatja az Igazgatdsag jogi képviseletét nyugdij-biztositasi, valamint egyéb peres és nem peres ligyekben, illetve
mas hatdségi eljarasban,

az lgazgatdsag blntetélgyekben fenndlld feljelentési kotelezettsége korében biintetd feljelentést készit eld,
érvényesiti az lgazgatdsag polgari jogi igényét,

jogerds itélet esetén dont a fellilvizsgalat mell6zésérd, illetve fellilvizsgélati kérelem tervezetet készit,
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érvényesiti a nyugdijmegallapitassal kapcsolatos megtéritési igényeket,

észrevételezi a tdrsadalombiztositasi jogszabdlytervezetek nemzetkézi vonatkozasu rendelkezéseit,

tarsosztalyi és szervezeten kivlli nemzetkozi nyugdij targyd megkeresésre jogi allasfoglalast készit, illetve
sziikség esetén kezdeményezi az ONYF allasfoglalasanak beszerzését,

a Ket. 8. §-dban foglaltaknak megfeleléen gondoskodik a hirdetményi Uton torténé kozlés megjelentetésérdl a
szakterlletek megkeresése alapjan,

elldtja — az ONYF altal szabalyozott médon — az elektronikus tgyintézés korébe tartozé feladatokat,

az lgazgatdsagra vonatkozé egyedi informaciokat az ONYF honlapjan kozzéteszi,

elldtja az Igazgatosdg mikodésével dsszefliggd igazgatasszervezési feladatokat,

a tarsadalombiztositasi 6regségi rész- és teljes nyugdijhoz meghatarozott szolgalati idé elérése érdekében
a jogszabalyban meghatérozott feltételekkel megallapodast kot kilféldi személyek esetében,

elldtja a nemzetkozi nyugdijigyekben személyesen, telefonon, illetve postai vagy elektronikus levélben
jelentkezé ugyfelek magyar és idegen nyelvi felvildgositasat, kérelmeik, beadvanyaik, igényeik atvételét,
iktatdsat,

elvégzi a kilfoldi szervek altal kuldott idegen nyelvi értesitések, formanyomtatvanyok el6zményezését és
iktatasat,

elvégzi a forditdi, tolmacsolasi feladatokat, a forditassal kapcsolatos adminisztraciot és ellatja a kiilsé forditod
szervvel kapcsolatos egylttmUikodésbdl eredd feladatokat,

szervezi a nemzetkozi nyugdij szakterileten belili iratmozgast, az lGgykezelési és irattéri feladatokat ellato
szervezetekkel val6 egylittmiikodést,

koordinalja a nemzetkozi nyugdijszakmai feladatokat ellédtd féosztalyok miikodéséhez sziikséges technikai és
lizemeltetési feltételek biztositasat, a pénziligyi, gazdasagi, informatikai tertiletekkel valé egyiittmikddést,
elvégzi a nemzetkozi igyekben az idészakos orvosi fellilvizsgalatokkal kapcsolatos nyugdijszakmai feladatokat.
Figyelemmel kiséri az azonnal végre nem hajthaté dontések jogerére emelkedését,

kdzremkodik a kilfoldi szervek altal kért igazgatasi és jogsegély intézésében,

figyelemmel kiséri a nemzetkozi szakteriileten bevezetett szamitogépes alkalmazoi rendszerek hasznélataval
kapcsolatos problémakat és azok megoldasahoz biztositja a segitséget.

Nemzetkdzi Nyugdijligyek I. Osztalya

Az orszag egész terlletére kiterjedd illetékességgel elsé foku eljaras keretében elbiralja a kétoldalu
szocidlpolitikai, illetve szocidlis biztonsdgi egyezmények és az eurépai k6z0sségi jog hatélya ala tartozo, tovabba a
kilfoldon él6, tartézkodd személyek altal benyujtott 6regségi, rokkantsagi, hozzatartozéi, valamint baleseti
nyugellatasi igényeket, baleseti jaradék és a kiilon jogszabalyok szerinti egészségkarosodason alapulé ellatasok
iranti igényeket, szolgalati id6 elismerési kérelmeket,

elbiralja azokat a hozzétartozoi ellatdsok megallapitasa irdnt a kdzdsségi rendeletek alapjan benyujtott igényeket
is, amikor olyan nyugelldtasban részesilé személy utan igényelnek ellatast, akinek elldtdsa még nem a
koordindcios rendelet alapjan kerilt megallapitasra,

kdzremkodik azon rehabilitacios elldtdsok megallapitdsa irdnti eljardsban, amikor kilféldi szerv megkeresése is
szlikséges adatbeszerzés, igazolas beszerzése vagy egyéb célbdl,

az illetékes kilfoldi nyugdij-biztositasi igazgatasi szervek vonatkozasaban mind az elséfokud, mind a jogorvoslati
eljarasban adatkérési és adatszolgaltatasi feladatokat lat el mind a papiralapu, mind az elektronikus adatcsere
eljarasban,

a koordinacids rendeletek alapjén szolgalati id6 adatszolgaltatast végez az OEP, a Munkaligyi Kdzpont és az
adobhatdsag feladatkorébe tartozé ligyekben,

az egészségkarosodas mértékének elbirdlasa érdekében folyamatos kapcsolatot tart az NRSZH-val, illetve az
illetékes nyugdij-biztositasi igazgatésagokkal,

elbiralja a koordinaciés rendeletekbél eredd ujboli megallapitasokra iranyuld kérelmeket, és elvégzi a hivatalbol
torténd fellilvizsgalatokat,

ajogorvoslati szakegységhez torténé tovabbitas eltt sajat hataskorben fellilvizsgalja az elsé foku dontések elleni
fellebbezéseket, elbiralja az igazolasi kérelmeket,

elvégzi a masodfoku dontések kézbesitésével kapcsolatos feladatokat,

kivizsgalja a teriletét érinté panaszokat, kdzérdeki bejelentéseket,

az azonnal végre nem hajthaté dontések jogerére emelkedését figyelemmel kiséri,
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kdzremikodik a jogszabalyok és eljarasi utasitasok véleményezésében, modositasi javaslatok és elSterjesztések
el6készitésében,

ellatja a nyugdij megallapitaséval kapcsolatos megtéritési igények érvényesitését,

keresetlevél érkezése esetén a sziikséges intézkedéseket megteszi.

Nemzetkdzi Nyugdijligyek Il. Féosztdlya

Az orszag egész terlletére kiterjed illetékességgel latja el feladatait elsé foku eljaras keretében elbiralva
a feladatkorébe tartozé nemzetkozi vonatkozasu nyugdijigényeket, valamint ellatja a nemzetkozi vonatkozasu
nyugdijigény elbirdlasahoz kapcsolodé tigyintézési-eljarasi, (adatkérési, adatszolgéltatasi) feladatokat,

iranyitja és koordinalja a féosztaly szervezeti egységeit,

gondoskodik a szinvonalas szakmai munkavégzésrél, ennek érdekében szakmai értekezleteket tart,
tovabbképzés szervezését kezdeményezi, az ONYF altal szervezett szakmai értekezlet, tovabbképzés sikeres
lebonyolitdsdhoz szakmai anyagok készitésével jarul hozz4,

véleményezi a tarsadalombiztositasi jogszabalytervezeteket, igazgatdi utasitastervezeteket,

tdmogatja a nyugdijelbirdlékat az alkalmazoi rendszerek hasznalatdban, problémdk felmeriilése esetén az
ONYF Help Desk felé jelentést tesz, kapcsolatot tart az ONYF illetékes munkatarsaival,

ellatja — az ONYF altal szabalyozott médon - az elektronikus tigyintézés korébe tartozé feladatokat,

elldtja az igazgato altal feladatkorébe utalt egyéb feladatokat.

Nemzetkdzi Nyugdijligyek Il. Osztalya
Nemzetkdzi Nyugdijligyek Ill. Osztélya
Nemzetkdzi Nyugdijligyek IV. Osztalya

15.

Az orszag egész terliletére kiterjed6 illetékességgel elsé foku eljards keretében elbirdljak a kétoldalu
szocialpolitikai, illetve szocialis biztonsagi egyezmények és az eurdpai k6zosségi jog hatélya ala tartozo, tovabba a
kilfoldon él6, tartozkodd személyek altal benyujtott 6regségi, rokkantsagi, hozzatartozdi, valamint baleseti
nyugellatasi igényeket, baleseti jaradék és a kilon jogszabalyok szerinti egészségkarosodason alapulé ellatasok
iranti igényeket, szolgalati id6 elismerési kérelmeket,

elbirdljdk azokat a hozzatartozoi ellatdsok megallapitdsa irdnt, a kozosségi rendeletek alapjan benyujtott
igényeket is, amikor olyan nyugellatasban részesil6 személy utan igényelnek ellatast, akinek elldtdsa még nema
koordinacios rendeletek alapjan kerilt megallapitasra,

kdzremikddnek azon rehabilitacios ellatasok megallapitasa irdnti eljarasban, amikor kilfoldi szerv megkeresése is
szlikséges adatbeszerzés, igazolds beszerzése vagy egyéb célbdl,

az illetékes kiilféldi nyugdijbiztositasi igazgatasi szervek vonatkozasaban mind az elsé foku, mind a jogorvoslati
eljdrasban adatkérési és adatszolgaltatasi feladatokat latnak el mind a papiralapu, mind az elektronikus adatcsere
eljarasban,

a kdzosségi rendeletek alapjan szolgalati idé vonatkozasdban adatszolgaltatast végeznek az OEP, a Munkalgyi
Kozpont és az adohatosag feladatkorébe tartozé tigyekben,

az egészségkarosodas mértékének elbiralasa érdekében folyamatos kapcsolatot tartanak az NRSZH-val, illetve az
illetékes nyugdij-biztositési igazgatésagokkal,

kdzremkodnek a jogszabalyok és eljarasi utasitdsok véleményezésében, moddositasi javaslatok és elSterjesztések
el6készitésében,

kezdeményezik a nyugdij megallapitasaval kapcsolatos megtéritési igények érvényesitését,

elvégzik a masodfoku dontések kézbesitésével kapcsolatos feladatokat,

keresetlevél érkezése esetén a sziikséges intézkedéseket megteszik.

Informatikai Féosztdly

Koordindlja az ONYF és az Igazgatdsag informatikai egytttmiikodését, kdzremlkddik a szakmai fejlesztések
megvaldsitasdban,

részt vesz az Eurépai Unids koordinacids eljarasokban a nyugdijbiztositasi igazgatasi szervek éltal folytatandd
elektronikus adatcsere folyamat kidolgozésaban.
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l11.2. A gazdasagi vezet6 kozvetlen felligyeletével miikodd szervezeti egység és feladatai

16. Pénzliigyi és Gazdasdgi Féosztdly

A pénzugyi-szamviteli feladatcsoport vonatkozasaban a gazdasagi vezetd szervezi és irdnyitja az allamhaztartasi
és szamviteli torvényekben, valamint az egyéb hatalyos pénziligyi, szamviteli feladatokhoz kapcsolédo
jogszabalyokban el6irt miikddési és ellatasi szektort érinté feladatokat. Biztositja a végrehajtashoz sziikséges
szakmai koordinaciot az illetékes tarsteriiletekkel,

véleményezi a szakterllettel 6sszefliggé ONYF-utasitasok és Uigyviteli szabalyozasok tervezetét,

kapcsolatot tart a Magyar Allamkincstarral, megszervezi és iranyitja a napi pénzforgalmi, kincstari tevékenységet,
figyelemmel kiséri a mikodési bankszamla forgalmat. A bevételek és kiadasok varhaté alakuldséanak ismeretében
vizsgadlja az lgazgatdsag likviditasi helyzetét és intézkedik annak fenntartasa érdekében,

iranyitja az intézményi koltségvetés tervezésével, az el6iranyzatok szabdlyszer( teljesitésével és végrehajtasaval
kapcsolatos feladatok el6készitését és végrehajtasat.

Pénzlgyi és illetmény-szamfejtési feladatok

A szakterilet

Kezeli és teljeskériien bonyolitja a mikédési bankszamla napi pénzforgalmat a Magyar Allamkincstaron
keresztiil, a KTK-kédokat egyezteti, rendezi. Intézkedik a beazonosithatatlan bevételek rendezése érdekében
levelezés és banki bonyolitas utjan,

elvégzi a szdllitdi és vevdi szamlaforgalommal kapcsolatos nyilvantartasi feladatokat, teljesitésigazoltatas,
érvényesités, utalvanyozas és ellenjegyzés utan intézkedik a szamldk pénzligyi rendezése (pénziigyi teljesités,
bevétel beszedés) érdekében. Teljesiti a szallitdi és vevészamlakkal kapcsolatos adatszolgaltatasi kotelezettséget,
elkésziti az Igazgatdsag vevészamlait, ellatja a nyilvantartasi, egyeztetési feladatokat,

vezeti az egyéb kovetelések analitikus nyilvantartdsat, intézkedik az 6sszegek behajtasa és rendezése érdekében.
Negyedévenként adatot szolgaltat a nyitott vevéallomanyrdl és az eléirasoknak megfeleléen értékvesztést
szamol el,

elldtja az lgazgatdésag gazdalkodasdval 0sszefliggé kincstéri kartyaval kapcsolatos feladatokat. Nyilvantartja az
elszamolasra kiadott elSlegeket, a személyi reprezentacios keret felhasznalasokat és elvégzi az elszamoltatast,
bonyolitja a belfoldi kikiildetéshez kapcsolodéd pénziigyi elszamolasi feladatokat,

intézi a munkaba jaras koltségtéritéséhez kapcsolddd nyilvantartasi, pénziigyi rendezési feladatokat,

vezeti az SAP-ban a szerz6dések nyilvantartdsat, a keretgazdakkal és a koltségvetési szakteriilettel az
egyeztetéseket elvégzi,

elldtja az add- és jarulékelszamolas-nyilvantartasi, -egyeztetési, -bevallasi és -befizetési feladatokat. Elektronikus
uton teljesiti az lgazgatdsag bevallasi kotelezettségeit a jarulékok és kdzponti addk tekintetében,

szamfejti az illetményeket és egyéb személyi juttatasokat, az illetményel6legeket, és elvégzi az atutalasokat.
Teljesiti a feladatelldatashoz kapcsolédd elszamoldsokat, az elrendelt analitikus nyilvantartasokat vezeti,
Osszesitdket és havijelentéseket készit, adatszolgdltatdsokat allit 6ssze,

elkésziti a havi gazdasagstatisztikai jelentéseket,

kdzremUikodik a kozpontositott informacids rendszer részére a bérszamfejtésen kivil kezelt személyi juttatasok
elGiranyzatanak terhére teljesitett kifizetésekrdl és a munkaltatot terheld kotelezettségek adatszolgéltatasanak
elkészitése érdekében,

elldtja a tarsadalombiztositasi kifizetéhelyi feladatokat,

teljesiti a magannyugdijpénztarakkal kapcsolatos munkaltatoéi feladatokat,

elkésziti az 6nkéntes nyugdijpénztarak és az nsegélyezd egyestlet részére az dtutaldsokat, adatszolgaltatasokat
teljesit,

végzi a megbizasi dijak szamfejtésével, pénziigyi rendezésével kapcsolatos feladatokat,

intézkedik a munkatarsak részére torténé jovedelemigazoldsok kiadasa érdekében,

intézkedik az ivegzsebtdrvény hatdlya ala tartozé szerzé6dések kozzététele érdekében. Eleget tesz az elSirt kiadasi
kotelezettségvallalas bejelentési kdtelezettségének a MAK felé, a visszaigazolt kételezettségvallalasokra vald
hivatkozas alapjan végzi a pénzligyi rendezési feladatokat,

bonyolitja a mikodési és ellatasi bankszamla kozotti forgalmat, egyezteti és rendezi az ezzel 6sszefliggd KTK-t,
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pénzugyileg rendezi a m(ikddési bankszamla forgalomhoz kapcsolodd postakoltséget,

elkésziti a havi gazdasdgstatisztikai jelentéseket,

kilon megbizas alapjan a feladatok ellatasahoz kapcsoléddan utalvanyozasi, érvényesitési és ellenjegyzési
feladatokat lat el,

elldtja a kdvetelés- és kotelezettségdllomany év végi leltdrozasaval kapcsolatos feladatokat.

Szamviteli feladatok

A szakterilet

Ellatja az 4llamhaztartasi és szamviteli térvényekben, az ezekhez kapcsolodé jogszabalyokban eléirt miikddési
szektorral kapcsolatos szamviteli feladatokat,

vezeti a f6konyvi és az analitikus konyvelést az SAP-rendszerben,

elvégzi a havi, negyedéves, féléves, éves szamviteli zardsi és kdtelez6 egyeztetési feladatokat,

biztositja a Kincstér és az lgazgatdsdg konyvelt eldirdnyzatai és teljesitési adatai kozotti egyezdséget (KTK-
egyeztetés),

Osszeallitja a miikodési szektor negyedéves idokozi mérlegjelentéseit, féléves és éves koltségvetési beszamoldjat,
végrehajtja a téritésmentes eszkodz atadas-atvételekkel kapcsolatos szamviteli, adminisztracios feladatokat,
vezeti a hasznélatdban 1évd kis- és nagyértékl targyi eszkozok, immateridlis javak, készletek analitikus
nyilvantartasat,

adatot szolgaltat a feleslegessé valt eszk6zok hasznositési, selejtezési eljarasaihoz,

biztositja az Igazgatésag eszkozeinek azonosithatésagat; leltarcimkékkel torténd ellatasat, vezeti a
szerszamkonyveket,

részt vesz a leltdrozasi eljards el6készitésében, kozrem(kodik a leltdrozési Gtemterv elkészitésében, a
leltdrozasban, végrehajtja a leltarak kiértékelését, javaslatot tesz a leltarhidny rendezésének méddjara,

részt vesz a leltar, és ezzel 6sszefliggésben a leltdr eredményének dokumentaldsdban, elkésziti a leltar zaro
jegyz6konyvét,

vezeti a szigor szamadasra kotelezett bizonylatok nyilvantartasat, és kezeli a bizonylatokat,

teljesiti a jogszabalyok, féigazgatdi, igazgatdi utasitasok altal meghatéarozott adatszolgaltatasi kotelezettségeket
a KSH és egyéb szervezetek felé,

kilon megbizas alapjan elldtja a kotelezettségvallaldsok és pénziigyi bizonylatok érvényesitését, pénziigyi
ellenjegyzését,

elkésziti az intézmény éves miikddési koltségvetési javaslatat, a keretgazddk &ltal Osszeallitott megfeleld
indoklassal (hattérszamitassal) aldtdmasztott el6iranyzat igények alapjan,

Osszeallitja az lgazgatdsdg elbiranyzatait tartalmazé ,A” intézményi koltségvetési garniturat,

a felligyeleti szerv Utmutatdsanak megfeleléen vezeti a mikodési koltségvetési eliranyzatok analitikus
nyilvantartasat (SAP-KVM-modul),

eléirdnyzat-felhaszndlasi terv alapjan 0sszeallitja, elkésziti az lgazgatdsag finanszirozési tervét annak teljestilését
nyomon kéveti,

az el6irdnyzat-felhasznaldsi terv és a finanszirozasi terv alapjan javaslatot tesz a sziikséges el6finanszirozasra,
elkésziti a mikodési koltségvetéssel Gsszefliggd informacios jelentéseket. Folyamatosan elemzi, értékeli a
mkodési koltségvetés végrehajtasa sordn a koltségvetési keretek teljesitését, a szabad keretek alakuldsat.
Koordinalja, felligyeli az elirdnyzat- és keretgazdalkodast,

az ONYF szakegységével egylittmukodve figyelemmel kiséri az lgazgatésdg bérmegtakaritadsanak alakuldsat,

a keretgazdakkal el6irdnyzat-gazdalkodasi feladataik végrehajtaséban, javaslatot dolgoz ki a keretgazdak, illetve
az illetékes szakteriletek pétel6iranyzat- igényeinek ismeretében a potkeretekre, eléiranyzat-médositasokra,
kapcsolatot tart a MAK-kal a miikédési koltségvetési eldiranyzatok modositasanak lebonyolitasaban. Egyezteti
a kincstari elSiranyzat-nyilvantartast az Igazgatésag elbiranyzat-kdnyvelésével,

szervezi a koltséggazddlkodas korébe tartozd tevékenységeket (koltségtervezés, 0Onkoltségszamitds,
koltségelszamolds, koltségelemzés),

kilon megbizés alapjan pénziigyi ellenjegyzési, ellenjegyzés-rogzitési, érvényesitési feladatokat lat el,

teljesiti a kozérdek(i adatok elektronikus Uton torténd kozzétételére vonatkozo killon utasitdsban meghatéarozott
kotelezettségeit.
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19.2.

IV. Az lgazgatdésdg miikodési szabalyai
17. Altaldnos szabdlyok

Az lgazgatdsdg, illetve szervezeti egységeinek folyamatos mukodését jogszabalyok, a Szervezeti és MuUkodési
Szabdlyzat, az ONYF féigazgatdjanak utasitdsai, az igazgatoi utasitdsok, az ligyviteli és egyéb utasitasok, tovabba az
illetékes vezet6 egyedi utasitasai hatarozzak meg.

Az igazgatd, a gazdasagi vezetd, a féosztilyvezetbk, féosztalyvezetd-helyettesek, osztalyvezeték, a nem vezetd
beosztasu korménytisztvisel6k, a kormanyzati Ggykezel6k részletes munkakori feladatait a hatdlyos jogszabalyok,
tovdbbd ezen Szervezeti és M(ikddési Szabdlyzat, valamint a munkakori leirds szabdlyozza. A munkakéri leirds
—afeladat elvégzésének ellendrzésére, illetve a felel6sség megéllapitdsara alkalmas médon - tartalmazza az elldtand6
feladatokat, az ala- és folérendeltségi viszonyokat, a munkakdrre vonatkozé elvardsokat, a munkakort ellaté személy
felel6sségét és ehhez igazodd hataskorét. A munkakari leirdst a kdzvetlen irdnyitast ellato vezet6 késziti el.

Az lgazgato6sag szervezeti egységei miikodésiik sordn kotelesek egylttmikddni. A szervezeti egységek kotelesek a
tudomasukra jutott informacidkat az intézkedésre illetékes mas szervezeti egységekhez eljuttatni, sziikség esetén az
informacioé alapjan eljarast, intézkedést kezdeményezni. Ez utébbi esetben a felligyeletet ellaté vezetdt tajékoztatni
kell.

A feladatelldtas (Ugyek intézése) sordn mikodési teriiletén (feladatkorében) valamennyi vezetdé és Ugyintézd
kormdnytisztviselé az dgazat egységes szakmai allaspontjat képviseli. Eltér6 allaspontot, szakmai véleményt az
Igazgatosag alkalmazottai kiilsé szerv el6tt nem képviselhetnek. Az igy intézdje eltér6 szakmai allaspontjat azonban a
dontést hozo vezetd tudomdsara hozhatja. A szervezeti egységek kozotti szakmai véleményeltérés esetén a vitat az
igazgato6 donti el. A dontést a vezetdi értekezleten ismertetni kell.

18. A vezetéi munkakérok dtaddsa

A vezeté munkakorét dtadas-atvételi eljarasban koteles atadni a munkaltatoi jogkor gyakorldja altal kijeldlt személyek

kozremikddésével. Az dtadas-atvételrdl jegyzékonyvet kell késziteni, amelynek tartalmaznia kell kiilonosen:

- azatadds-atvételben részt vevd személyek megnevezését és az eljards idépontjat;

- az atadott munkakdrrel kapcsolatos altaldnos jellegl tajékoztatast, az dtadott konkrét ligyek és az azokban
teendd intézkedések megnevezését, tovabba az egyéb lényeges adatokat, koriilményeket, a folyamatban 1évé
Ugyeket, ezen belil is kiiléndsen az azonnali dontést igényld kérdéseket;

— az atado, illetve az atvevé esetleges észrevételeit, tovabba az dtadd és az atvevd, valamint a kdzremlikodd
személyek aldirasat.

Az atadas-atvételi eljarast legkésobb a vezet6 felmentését (vezetéi megbizatdsanak megsziinését) kovetd 30 napon

belil be kell fejezni. Az dtadds-atvételrdl sz616 jegyzékonyv egy példanyat a munkaltatoi jogkdr gyakorléjanak meg

kell kiildeni.

Ha az adott munkakdr korabbi vezet6je az dtaddsban barmilyen ok miatt akadalyoztatva van, Ugy az igazgaté altal

kijelolt személyekbdl allé 3 tagu bizottsag adja at a munkakdrrel kapcsolatos iratokat és intézkedik a 18.1. pont szerinti

jegyzokonyv elkészitésérdl.

Ha az adott munkakor Uj vezetdje még nem ismert, akkor az atadd személy vezetdi munkakorét kozvetlenil a felettes

vezetdjének adja at.

19. A kiadmdnyozds szabdlyai

A kiadmanyozasi jog az adott ligyben torténd érdemi dontésre ad felhatalmazast. Az lgazgatdsdg szervezeti
egységeinél a kiadmdanyozasi jogkordket ugy kell meghatarozni, hogy a jogszerliség és szakszer(iség mellett biztositsa
a gyors és folyamatosan ellendrizheté Ggyintézést.

A kiadmanyozési jog a dontést az intézkedés kiaddsat és az Ugyirat irattdrba helyezését foglalja magaban.
A kiadmanyozasra jogosultaknak a dontést az el6készités ellendrzése utan, a kapott informacié alapjan jogkoriikben
eljarva, a torvényesség betartasaval az elSirt hataridében kell meghozniuk.
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19.3.

19.4.

19.5.

19.6.

19.7.

20.1.

20.2.

20.3.

20.4.

20.5.

20.6.

20.7.

20.8.

Azigazgato kiadményozza az dllampolgéri jogok orszaggy(ilési biztosainak hivatalai részére, az Alkotmanybirésagnak,
a Legfébb Ugyészségnek, a Legfelsébb Birdsagnak, az orszaggyilési képviseldknek, a féhatésagoknak (Orszaggyilés
szervei, Koztarsasagi EInoki Hivatal és szervei, a Miniszterelnoki Hivatal és szervei, a Kormany tagjai), az orszagos
hatéaskor( szerveknek (MAK, ASZ, minisztériumok, illetve Budapest Févaros Fépolgarmesteri Hivatala), az ONYF, illetve
az OEP vezet8inek és a tarsadalmi szerveknek kiildendé tigyiratokat, kiilonb6zé elSterjesztéseket.

Kiadmdanyozza mindazokat az iratokat, amelyek feladat- és hataskorébe tartozoé kérdéseket tartalmaznak.

A gazdasagi vezeté kiadmanyozza a feladatkorét érint6, az elézéekben nem emlitett szerveknek (személyeknek)
kildendd iratokat.

A féosztélyvezetdk az ligykoriikbe tartozo feladat- és hataskor szerint, tovdbbdé az igazgato és gazdasagi vezet6 kilon
felhatalmazasa alapjan jogosultak kiadményozasra. A fdosztalyvezetd a flosztalyvezetd-helyetteseket, az
osztdlyvezetéket - indokolt esetben az adott szakteriiletre kiterjedéen - Ugyintézé kormanytisztvisel6ket is
felhatalmazhat kiadmanyozésra. E személyek névsorat a féosztaly vonatkozadsaban a féosztalyvezet6 tartja nyilvan.
Jogosulatlanul kiadmanyozott irat tovabbitasara nem kertlhet sor.

Valamennyi erre feljogositott Ugyintézé kormanytisztvisel6 jogosult kiadmanyozni az Ugyviteli jellegt, érdemi
dontést nem tartalmazo (iratbekérés, iratok atiranyitasa stb.) gyiratokat, valamint olyan tigyiratokat, amely témaban
kordbban mar dontés sziiletett és ezt kell kdzolni.

A kiadmanyozasi jog részletes szabdlyait az Iratkezelési Szabalyzatban és a munkakari leirasokban kell szabélyozni.

20. A munkdltatdi jogkdr gyakorldsa

A kinevezési, felmentési, fegyelmi és kartéritési jogkor gyakorldja

az lgazgatdsdg igazgatdja az Igazgatdsag

- fbosztalyainak vezetdi,

- fbosztalyvezeté-helyettesei,

- osztalyvezetdi,

- adatvédelmi felel8se, szakmai és belsé ellenére,

- nem vezetd beosztasu kormanytisztvisel6i, kormanyzati tigykezeldi,

- az Mt. hatalya ala tartozé munkavallaloi

tekintetében.

Az egyéb munkaltatéi jogkorok gyakorldja (munkaltatéi jogkor a 20.1. és a 20.3. pontban foglaltak kivételével):

- az lgazgatésadg igazgatdja: a gazdasagi vezetd, a kozvetlen felligyelete ald tartozd szervezeti egységek
féosztalyvezetdi, szakmai és belsé ellenérok és a kozvetlen irdnyitdsa ald tartozé kormdénytisztvisel6k
tekintetében;

- agazdasagi vezetd: a felligyelete ala tartozo szervezeti egység vezetdje tekintetében;

- azlgazgatésag féosztélyvezetdi: a féosztaly féosztalyvezetd-helyettesei, osztélyvezetdi, nem vezetd beosztasu
kormdanytisztvisel6i, kormanyzati igykezel6i az Mt. hatalya ala tartozé munkavallaléi tekintetében.

Az egyéb munkaltatoi jogkor gyakorldja latja el az irdnyitdsa ald tartozé kormanytisztvisel6k teljesitmény-

célkitlizéséhez, -értékeléséhez, valamint mindsitéséhez, tovdbba a kormdnyzati Ugykezel6k munkdjanak

értékeléséhez sziikséges feladatokat.

Kozszolgdlati jogviszony, illetve munkaviszony keretében Uj beosztds, athelyezés, atiranyitds elrendelésére az

igazgatd jogosult.

Munkavégzésre iranyuld egyéb jogviszony engedélyezésére, létesitésének vagy fenntartasanak megtiltasara — a

vonatkozé jogszabdlyokra is tekintettel — az igazgatd jogosult. Dontésének meghozataldnal a hatélyos jogszabalyok

keretei k6zott a kérelmezd és az egyéb munkaltatoi jogkort gyakorld javaslatét is figyelembe veszi.

Kiklldetés, rendkiviili munka, helyettesités és a munkakdrbe nem tartozé munkavégzés elrendelésére az igazgatd

jogosult.

A szabadsag (ideértve a tanulmdnyi szabadsdgot is) kiadasara az egyéb munkaltatéi jogkor gyakorldja, illetve

osztalyszervezet vonatkozdsaban az osztalyvezet6 jogosult.

Az igazolt tavollétet és fizetés nélkiili szabadsagot az igazgaté engedélyezheti.

Az alapilletmény mddositasara és jutalmazdsra az egyéb munkaltatdi jogkort gyakorld javaslata mellett dont az

igazgato.
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21.1.

21.2.

22.1.

22.2.

22.3.

224,

23.1.

23.2.

23.3.

21. A feladatok végrehajtdsa, munka- és ellenérzési terv

Az lgazgatdsag targyévre vonatkozo feladatait szervezeti egységekre és feladatkorokre lebontva a munka- és
ellenérzési terv tartalmazza, amelyet az igazgaté hagy jova.

A munka- és ellenérzési feladatok teljesitésérdl félévente beszamold jelentés késziil. Az éves feladat teljesitését, az
elvégzett munka értékelését tartalmazd jelentést az igazgato eljuttatja az ONYF féigazgatojanak.

22. A vezetdi értekezletek rendje

Igazgatoi értekezlet

- Azlgazgatésag legmagasabb szint( tdjékoztatd, dontés-el6készitd és beszamoltato féoruma.

- Tagjai: az igazgatd, a gazdasagi vezetd, a féosztalyvezeték, szakmai, belsé ellenérzés és a munkavallaléi
érdekképviselet vezetdje.

- Az értekezlet feladata: kolcsonos tajékoztatas a jelentésebb eseményekrdl, a kdvetkezé idészakra vonatkozd
feladategyeztetés, beszamoltatds a feladatok végrehajtasardl, valamint minden olyan elSterjesztés és kérdés
megtargyaldsa, amelyet az igazgatd napirendre tiz.

- Azigazgatoi értekezletek idSpontjat és targyat a munka- és ellendrzési terv tartalmazza, a soron kiviil 8sszehivott
értekezletekét pedig az igazgaté hatdrozza meg.

- Azlésekrdl emlékeztetdt kell késziteni, amely tartalmazza azigazgatéd dontését, illetve dlldsfoglalasat; a feladatok
végrehajtasara hataridét ir eld és felelést jeldl meg.

Vezetdi értekezlet

- Azlgazgatosag vezet6jének szlikebb kord tandcsado, dontést hozé testilete.

- Tagjai: azigazgato, a gazdasagi vezetd, targykor szerint meghivott szakmai vezeté.

- Az értekezlet feladata kolcsonos tdjékoztatds, az aktualis feladatok egyeztetése, a végrehajtds megtervezése, a
felel6sok meghatarozasa.

- AvezetGi értekezletek az igazgaté altal meghatarozott idépontban kertilnek megszervezésre.

- Azértekezletekrdl emlékeztetd készul.

Féosztaly-vezetéi értekezlet

- Afbosztély vezetSinek tajékoztatasara a féosztalyvezetd hivja Gssze.

- Feladata: az igazgatoi értekezlet dontéseit figyelembe véve az adott Ugyviteli egység feladatainak
meghatdrozasa, a végrehajtds megszervezése, ellenérzés, beszamoltatas.

- Résztvevdi: a féosztély vezetbi osztalyvezetdi, illetve szuperrevizori szintig.

- Osszehivaséra az igazgatéi értekezletet kdvetden, illetve szilkség szerint keril sor.

Munkaértekezlet

- Evente legaldbb egy alkalommal keriil megrendezésre.

- Feladata azlgazgatdsag targyévet megel6z6 évi tevékenységének értékelése és a fébb feladatok meghatarozasa.

- Résztvevéi: azigazgatdi értekezlet tagjai, az osztalyvezetdk, a szuperrevizorok, valamint a felettes szerv képvisel6i,
tovabba az érdekképviseleti szerv képviseldi.

23. Az utasitdsok kiaddsdnak rendje

Az igazgatd — az ONYF féigazgatdjanak utasitasaban kapott felhatalmazas alapjan — az Igazgatdsag ligyvitelét, illetve
Ugyintézése soran kdvetendo eljarasi rendet igazgatoi utasitassal szabalyozza.

Az igazgato felhatalmazasa alapjan a gazdasagi vezet6 a feladatkorébe tartozo kérdésekben, illetve a feligyelete ala
tartozé szakteriletre nézve gazdasdgi vezet6i rendelkezést adhat ki.

A féosztélyvezet6k az igazgato, valamint a gazdasagi vezeté felhatalmazasa és jovahagyasa alapjan az irdnyitasuk ala
tartozo terliletre vonatkozo eljarasra vezetdi rendelkezést adhatnak ki.



HIVATALOS ERTESITO * 2011.évi4.szdm 483

234.

24.1.
24.2.

26.1.

26.2.

26.3.
26.4.

Az igazgatdi utasitasokkal kapcsolatos feladatokat az igazgatasszervezési szakegység latja el a kdvetkezék szerint:
Az igazgatoéi utasitasok tervezetét — amelyet az igazgatd kijelolése alapjan az tigykor szerinti vezet6 készit el - az
igazgatoi értekezlet tagjaival véleményezteti, nyilvantartja az igazgatoi utasitasokat cim, illetve kibocsatasi szam
alapjén, ellatja az eredeti példényok irattarozdsat. Gondoskodik az utasitds kozzétételérdl az Igazgatdsag belsd
informatikai hal6zatan.

24. Sokszorositds

Sokszorositani csak a hivatali feladatokkal 6sszefliggé iratokat lehet.
Mindsitett adatokat tartalmazo irat és az Avtv. hatélya ald tartozé ,nem nyilvdnos” jel6lés( irat nem sokszorosithato.

25. Adatvédelem

Az lgazgatésag munkatdrsai kotelesek a személyes adatok védelmérdl és a kozérdek( adatok nyilvdnossagarél szolo
1992. évi LXIIl. térvény (Avtv.) szabalyait, illetve az ONYF és az Igazgatdsag erre vonatkozé szabdlyait ismerni, és
feladatellatasuk sordn megtartani.

26. A sajto és tdjékoztatdsi tevékenység rendje

A nyugdijbiztositasi dgazat feladatkorét érintd altaldnos és dtfogd kérdésekben az ONYF féigazgatdjanak engedélye
alapjan lehet téjékoztatast adni.

A hatélyos jogszabalyon alapuld jogi-szakmai tajékoztatast, felvildgositast az igazgatdé vagy az éltala megbizott
személy is adhat.

Indokolt esetben a tajékoztatast koordinalni, el6zetesen egyeztetni kell az ONYF illetékes féosztalyaival.

Az igazgatd felel6s az Igazgatésag munkajaval 6sszefliggd széleskor, szakmailag pontos és aktudlis tajékoztatasért.

V. Zaré rendelkezések

A Szabalyzatban foglaltakat a jovahagyast koveté naptdl kell alkalmazni azzal, hogy a belsé szabalyzatokat, munkakori
leirdsokat 30 napon belil kell elkésziteni.
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2. szdmui fiiggelék

KNYI vagyonnyilatkozat-tételre kotelezettek kore

Az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kdtelezettségekrél sz616 2007. évi CLII. torvény rendelkezései szerint
Vezet6k

3

. §(2) bekezdés d) pontja alapjan érintett munkakorok:
gazdasagi vezetd
féosztalyvezetd
féosztalyvezetd-helyettes
osztalyvezet6

Nyilatkozattétel gyakorisdga az 5. § (1) bekezdés cc) pontja alapjan: 6tévenként

i
3

. Kormanytisztvisel6k, akik a nyugdijbiztositasi szakfeladatok ellatdsa sordn a kozigazgatdsi szerv megbizasabol

gyfelet érintd jogot, vagy kotelességet allapitanak meg.
. § (1) bekezdés c) pontja alapjan érintett munkakdorok:
szuperrevizor
jogi terlileten dolgozé jogdsz, jogtanacsos
megtéritési igyintézd
megtéritési szakiigyintézé
nemzetkdzi nyugdij revizor

Nyilatkozattétel gyakorisdga az 5. § (1) bekezdés cc) pontja alapjan: 6tévenként

Vagyonnyilatkozat-tételre kotelezettek tovabba

3

.§ (1) bekezdés c) pontja alapjan érintett munkakorok:
belsé ellenér
szakmai belsé ellendr
vezetd fétanacsos
szakreferens
gazdasagi szakreferens
szamviteli és koltségvetési szakreferens
illetmény-szamfejtési és tarsadalombiztositasi szakel6add
pénzigyi szakligyintézé
pénziigyi Ugyintézd
rendszergazda

Nyilatkozattétel gyakorisaga az 5. § (1) bekezdés cc) pontja alapjan: 6tévenként
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3. szdmd fliggelék

Az adoményozhato kdzigazgatdsi tandcsaddi, illetve kézigazgatdsi fétandcsaddi cimek szama,
valamint az idegennyelv-tudasi p6tlék

I. Adoményozhat6 kdzigazgatdsi tandcsaddi és kdzigazgatasi fétandcsaddi cimek szama 50-50%-0s megosztasban
4gazati szinten maximalisan a felséfoku iskolai végzettségl kormany-tisztvisel6i létszamnak a mindenkori hatélyos
Ktv. vonatkozé rendelkezése szerint meghatarozott szézaléka.

A kozigazgatasi tanacsadoi, kozigazgatasi fétanacsadoi cim adomanyozasara az ONYF féigazgatdja jogosult. Az
adomanyozas rendjét az 4gazati Kdzszolgélati Szabalyzat szabalyozza.

Il. Idegennyelv-tudasi pétlék:
Alanyi jogon jar angol, francia és német nyelvekre.

. Mértéke:
felséfoku C tipusu nyelvvizsga esetében az illetményalap 100%-a
fels6foku A vagy B tipusu nyelvvizsga esetében az illetményalap 50 %-a
kozépfoku C tipusu nyelvvizsga esetében az illetményalap 60%-a
kdzépfoku A vagy B tipusu nyelvvizsga esetében az illetményalap 30%-a
alapfoku C tipusu nyelvvizsga esetében az illetményalap 15%-a

. A képzés nyelve szempontjabdl allamilag elismert nyelvvizsga nélkil is C tipusu felséfoku nyelvvizsganak mindsl a

kormdnytisztviselé kulfoldon szerzett kdzigazgatési targyu felséfoku végzettsége, vagy az azt kiegészité szakositd
tovabbképzési, illetve vezetOképzési végzettsége, ha a képzés id6tartama az egy évet eléri vagy meghaladja.

. Az Igazgatdsag igazgatoja az 1)-2) pontokban foglaltak kivételével - egyedi elbiralds alapjan - idegennyelv-tudasi

potlékot allapithat meg.

Mértéke:

fels6foku C tipusu nyelvvizsga esetében az illetményalap 50%-a
fels6foku A vagy B tipusu nyelvvizsga esetében az illetményalap 25%-a
kozépfoku C tipusu nyelvvizsga esetében az illetményalap 30%-a
kozépfoku A vagy B tipusu nyelvvizsga esetén az illetményalap 15 %-a

. Ha a kormanytisztviselé ugyanazon idegen nyelvbdl azonos tipusu, de kiilonb6z6 fokozatu, illetve kiilonb6z6 tipusu

és kiilonbozé fokozatu nyelvvizsgéval rendelkezik, magasabb mértéki pétlékra jogosult.
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4. szdmu fiiggelék

A szabdlytalansagok kezelésének eljarasi rendje

I. Fogalmi meghatdrozdsok

1. A szabalytalansédg fogalma: a szabdlytalansag valamely szabalytdl (t6rvény, rendelet, utasitas, szabalyzat stb.) vald
eltérést jelent, amely az dllamhaztartds makodési rendjében, a koltségvetési gazdédlkodds barmely gazdasdgi
eseményében, az dllami feladatellatas barmely tevékenységében, az egyes muiveletekben el6fordulhat.

2. A szandékossag fogalma: szandékosan koveti el a szabalytalansagot az a kormanytisztvisel6 (munkavallalo), aki el6re
latja cselekményének (mulasztasédnak) karosito kovetkezményeit és azokat kivanja, vagy azokba belenyugszik.

3. A gondatlansadg fogalma: gondatlanul koveti el a szabdlytalansdgot a kormanytisztvisel6 (munkavallalé), ha a kér
(szabdlytalansag) bekovetkezését az elvarhaté gondossag kifejtése mellett elkeriilhette volna és a kar
(szabdlytalansag) azért kdvetkezett be, mert a kormanytisztvisel6 ezt a gondossagot nem fejtette ki. (A gondatlansag
fogalmi korébe tartoznak a nem szdndékosan okozott szabalytalansdgok, pl. figyelmetlenségbdl, hanyag
magatartasbol, helytelenil vezetett nyilvantartasbdl stb. szarmazé szabélytalansagok.)

4. Szabalytalansdgok kore:

a) felelésségre vonast nem igénylé szabalytalansagok:
A szervezeti egység vezetdje felel6sségre vonast nem igényld szabalytalansag esetén a kockazatkezelési rendszer
mUkodésérdl szo16 szabalyzat Il. fejezet 3. a) pontjaban meghatarozott intézkedéseket teszi.
b) felelésségre vonast igényld szabélytalansagok:
- fegyelmi felelésség:
Fegyelmivétség elkdvetése esetén a munkaltatéi jogkor gyakorldja a koztisztviselSk jogalldsarol sz616 1992. évi
XXIII. torvény (Ktv.) 50-56. §-a alapjan fegyelmi felel6sségre vonast eszkozol.
- kartéritési felelésség:
A kartéritési felel6sség korébe tartozé szabalytalansag megvaldsitasa esetén a Ktv. 71. § (2) bekezdés a) pontja
alapulvételével a Munka Torvénykonyvérél széld 1992. évi XXII. torvény (Mt.) 166. §-dnak (2) bekezdése,
167.§-anak (1) és (3) bekezdése, 168-169. §-a és 171-172. §-a alapjan kartéritési eljarast kell lefolytatni.
- szabdlysértési felel6sség:
A szabdlysértés jogellenes tevékenységben vagy mulasztasban megnyilvanulé cselekmény.
A szabdlysértési eljaras az igazgato feljelentése alapjan a szabalysértésekrdl sz6l6 1999. évi LXIX. torvény 82. §
(1)-(3) bekezdésében foglaltaknak megfeleléen indul meg.
- bintetéjogi felel6sség:
Blincselekmény gyanuja esetén a blintetéeljarasrél sz616 1998. évi XIX. tdrvény 171. § (2) bekezdése alapjan
a igazgatdnak feljelentési kotelezettsége van.

Il. Aszabdlytalansdgok megel6zése

1. A szabalyozottsag biztositasa, a szabalytalansagok megakadalyozésa elsédlegesen az igazgato feleléssége.
Az igazgaté az dllamhaztartasrol sz616 1992. évi XXXVIII. torvény 97. §-dban meghatdrozott feladatait a szervezeti
egységek vezet6i (féosztalyvezetdk, fdosztilyvezetb-helyettesek, osztalyvezeték) Szervezeti és Mukodési
Szabalyzatban (SzMSz) meghatarozott feladat-, hataskorének és felelésségének szabalyozottsagan keresztil fejti ki.
A KNYI kormanytisztviselinek (munkavallaloinak) feladatat, hataskorét, felel6sségét a munkakori leirdsok
tartalmazzak. A kozszolgalati jogviszonybdl (munkaviszonybdl) szarmazéd kotelezettségeket a Ktv.-ben (Mt.-ben)
foglaltaknak megfeleléen kell teljesiteni.
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2. Azigazgatdénak torekednie kell a szabalytalansagok megel6zésére.

A szabdlytalansdgok megel6zésének eszkdzei:

- ajogszabalyok végrehajtasaval kapcsolatos utasitasok (szabalyzatok) kiadasa,

- ahatdlyos rendelkezések betartasanak folyamatos figyelemmel kisérése,

- szabdlytalansdg esetén gyors és hatékony intézkedés meghozatala, a szabalytalansdggal ardnyban all6
felel6sségre vonas,

- afolyamatba épitett, elézetes és utdlagos vezetdi ellendrzés,

— abelsé ellendrzés dltal tett megallapitasok és javaslatok.

Ill. A szabdlytalansdgok észlelése a folyamatba épitett, az el6zetes és az utélagos vezetdi ellendérzés
rendszerében

. AKNYI valamely kormanytisztvisel6je (munkavallaléja) észlel szabalytalansagot

a) Amennyiben a szabdlytalansagot a szervezeti egység valamely munkatarsa észleli, kdteles értesiteni a szervezeti
egység vezetdjét.

- Az ellendrzési nyomvonalrol sz6l6 szabalyzat tablazataiban szereplé gazdasagi események (folyamatok) soran
bekdvetkezett szabdlytalansagokat az 6nall6 szervezeti egység vezetdje a jelen szabdlyzat |.4. pontja alapjan
azonositja, mindsiti.

— A szervezeti egység vezetéje a szabalytalansagot sajat hataskorben kezeli, illetve a szabdlytalansag sulyatol
figgben az SZMSZ 19. pontjaban foglaltak betartdsaval fegyelmi vagy/és kartéritési eljaras lefolytatasat
kezdeményezi.

- Amennyiben a szervezeti egység vezetdje az adott ligyben érintett, a munkatarsnak a vezetd felettesét, annak
érintettsége esetén az igazgatot kell értesiteni.

b) Ha az a) pontban meghatarozottak szerint értesitett személy megalapozottnak taldlja a szabalytalansagot, ugy
errdl értesiteni kell az igazgatot.

c) Azigazgatonak kotelessége gondoskodni a megfelel6 intézkedések meghozataldrdl, illetve indokolt esetben a
sziikséges eljarasok meginditasarol.

. AKNYligazgatdja észlel szabélytalansagot

Amennyiben az igazgaté észlel szabalytalansagot, illetve az a szervezeti egységek vezetSinek értesitése alapjan jut a
tudomasara, ugy a feladat-, hataskor és felel6sségi rendnek megfelel6en kell intézkedést hozni a szabalytalansag
kijavitdsara, megszlintetésére.

. AKNYI belsé ellenérzése észlel szabalytalansagot

Amennyiben az KNYI belsé ellenérzése észleli a szabalytalansagot, Ugy a 193/2003. (XI. 26.) Korm. rendelet
rendelkezéseinek megfeleléen kell eljarnia. Az ellenérzétt szervezeti egység vezetbjének intézkedési tervet kell
kidolgoznia a belsé ellenérzés megdllapitasai alapjan és az intézkedési tervet végre kell hajtania.

. Amennyiben kiilsé ellenérzé szerv (ONYF, Allami Szamvevészék stb.) észleli a szabalytalansagot, akkor a

szabdlytalansagra vonatkozé megallapitadsokat ellenérzési jelentésben rogziti. Az ellen6érzd szervezet biintet6-,

gyanuja esetén a mUkddését szabalyozd jogszabaly, rendelet alapjan jar el. A szabalytalansagra vonatkozo
megallapitasok alapjan a KNYI-nek intézkedési tervet kell kidolgozni.

IV. Aszabdlytalansdg észlelését kbvetd intézkedések megtétele, eljdrdsok meginditdsa

. A szabalytalansagokkal kapcsolatos intézkedések célja, hogy:

- hozzéjaruljon a kilénb6z6 jogszabdlyokban és utasitasokban (szabalyzatokban) meghatarozott rendelkezések
megszegésének, szabalytalansagok kialakuldsanak megakadalyozasdhoz (megel6zés),

- rendelkezések megsértése esetén a megfeleld allapot helyreallitasra keriiljon, a hibak és hianyossagok kijavitasra
keriljenek, a felel6sség megéllapitasa, az intézkedések meghozatala megtorténjen.
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2. A szabalytalansagok észlelését kovetéen az igazgatd, a gazdasagi vezetd, a szervezeti egységek vezetdi kotelesek a
sziikséges intézkedéseket végrehajtani.
Az igazgatd a szabalytalansag sulyatdl, jellegétél fliggéen tajékoztatja az ONYF féigazgatdjat.

3. A szabalytalansagok kezelése az igazgato feladata, amelyet az SZMSZ-ben meghatérozott rend szerint a szervezeti
egység vezetdjére atruhdzhat.

4. Blntetd-, vagy szabalysértési Uigyekben az igazgaté a tudomasszerzést kdvetéen haladéktalanul koteles az arra
illetékes szerveknél intézkedni.

5. Fegyelmivétség elkovetésének alapos gyanuja esetén [Ktv.51.§ (1) bekezdés] azigazgatd — az eléviilés esetét kivéve —
koteles az eljarast meginditani.
Amennyiben a szabalytalansdg megallapitasat kovetéen a felel6sség eldontéséhez vagy a hasonld esetek
eléforduldsdnak megelézése érdekében sziikséges intézkedések meghatarozasahoz nem elég a rendelkezésre 3ll6
informacié, tovabbi vizsgélatot kell elrendelni.

V. Azintézkedések, eljdrdsok figyelemmel kisérése

Az igazgato

- figyelemmel kiséri az elrendelt vizsgalatokat, a meghozott dontéseket, illetve a meginditott eljardsok allasat, a
vizsgalatok sordn készitett javaslatok végrehajtasat,

- a feltart szabdlytalansag tipusa alapjan informaciét szolgéltat a belsé ellenérzés szamara, elésegitve annak
folyamatban [év6 ellenérzéseit,

- figyelemmel kiséri a kockdzatkezelési eljaras megvalosulasat.

VI. A szabdlytalansdgokkal kapcsolatos eljdrds (intézkedés) nyilvdntartdsa
1. Azigazgato feladata a szabalytalansagokkal kapcsolatos eljaras (intézkedés) nyilvantartasa soran:

intézkedik a szabdlytalansagokkal kapcsolatos irdsos dokumentumok elkiilonitett iktatdsa irant,
gondoskodik a szabalytalansdgokkal kapcsolatos iratanyagok nyilvantartdsdnak naprakész és pontos vezetésérdl,

rendelkezik a megtett intézkedések, az azokhoz kapcsolédé hatérid6k nyilvantartasardl.

2. A szabdlytalansagokkal kapcsolatos iratanyagok iktatasanak és nyilvantartasanak rendjét a folyamatba épitett,
elézetes és utdlagos vezetdi ellendrzésrél sz916 utasitas IV.4. pontja tartalmazza.

3. Alefolytatott fegyelmi és kartéritési eljaras iratait humanpolitikai nyilvantartasba kell venni.
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Réviditések és kifejezések

Aht.
Amr.
ASz

Avtv.

Ctv.
Csédtv.
Eb.tv.

Eb.tv.R.

EGK
EK
EU

e-Ugyintézés

FEUVE

Help Desk
KELEN
KELEN SZAB
Ket.
KOZIGTAD
KNYI

KSz

KTK

Ktv.

Kjtv.

Lotus Notes
MAK

Mpt.

Mt.

MvSZ
NRSZH
NYENYI
NYIR
NYUFIG

NYUGDMEG

az dllamhdztartdsrol sz6l6 1992. évi XXXVIII. térvény
az dllamhaztartas miikodési rendjérdl sz616 292/20009. (XII. 19.) Korm. rendelet
Allami Szamvevészék

a személyes adatok védelmérdl és a kozérdekdl adatok nyilvanossagérol sz6lo
1992. évi LXIII. térvény

a cégnyilvanossagrol, a birdsagi cégeljarasrol és a végelszamolasrol sz6l6 2006. évi V. térvény
a csédeljarasrol és a felszamolasi eljarasrél szold 1991. évi XLIX. térvény
a kotelezd egészségbiztositas ellatasairdl sz6l6 1997. évi LXXXIII. térvény

a kotelezd egészségbiztositas ellatasairdl sz6l16 1997. évi LXXXIII. tdrvény végrehajtasarol sz6l6
217/1997. (XIl. 1.) Korm. rendelet

Eurdpai Gazdasagi Kozosség
Eurdpai K6z6sség
Eurépai Unio

az elektronikus kodzszolgaltatasrél sz616 2009. évi LX. torvény, valamint a végrehajtasara kiadott
222/20009. (X. 14.) és 225/2009. (X. 14.) Korm. rendelet

folyamatba épitett, el6zetes és utdlagos vezetdi ellendrzés

hibabejelentések kezelése

Ko6zponti Elektronikus Nyugdijnyilvantartas

Kozponti Elektronikus Nyugdijnyilvantartds — Személyi Adatbazis

a kozigazgatasi hatosagi eljras és szolgaltatas dltaldnos szabalyairdl sz616 2004. évi CXL. térvény
kozszolgélati nyilvantartas

Kozponti Nyilvantartd és Informatikai lgazgatdsag

Kozszolgdlati Szabélyzat

kincstari tranzakcios kéd

a koztisztvisel6k jogallasardl sz616 1992. évi XXIII. térvény

2010. évi LVIII. torvény a kormdnytisztvisel6k jogallasarol

integralt irodai alkalmazast biztositd rendszer (levelezé, iktato, feladatatlitemezé stb.)
Magyar Allamkincstar

a magannyugdijrél és a magannyugdijpénztarakrdl sz616 1997. évi LXXXII. térvény

a Munka Torvénykonyvérdl sz6l6 1992. évi XXII. torvény

Munkavédelmi Szabalyzat

Nemzeti Rehabilitacios és Szocialis Hivatal

nyugdijbiztositasi egyéni nyilvantarté lap

nyilvantartasi informdciés rendszer

Nyugdijfolydsité Igazgatdsag

nyugdij-megdllapitasi és ligyviteli rendszer
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NYUGSTAT
OEP

ONYF

PC

PIR
SAPR/3
SZMSZ

TAJ

Tbj.

ThjR.

Tny.
Tnyk.

nyugdij statisztikai rendszer

Orszagos Egészségbiztositasi Pénztar

Orszagos Nyugdijbiztositasi Féigazgatdsag

személyi szamitogép

az ONYF-re és a kdzponti igazgatdsi szervekre vonatkozé pénziigyi informacios rendszer
pénzigyi integralt rendszer

Szervezeti és MUikodési Szabalyzat

tarsadalombiztositasi azonosito jel

a tarsadalombiztositas elldtasaira és a magédnnyugdijra jogosultakrél, valamint e szolgaltatasok
fedezetérdl sz616 1997. évi LXXX. torvény

a tarsadalombiztositas elldtasaira és a magadnnyugdijra jogosultakrél, valamint e szolgaltatasok
fedezetérdl sz6lo 1997. évi LXXX. torvény végrehajtasara kiadott 195/1997. (XI. 5.) Korm. rendelet

a tarsadalombiztositasi nyugellatasrol sz6l6 1997. évi LXXXI. torvény

a tarsadalombiztositasi nyugellatasrol sz6l6 1997. évi LXXXI. torvény végrehajtéséra kiadott
168/1997. (X. 6.) Korm. rendelet
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1. Személyiigyi hirek

A Miniszterelnokség személyiigyi hirei
A Miniszterelnokség munkaltatdi intézkedései:
Kormdny-tisztviseli jogviszony létesitése
A Miniszterelnokséget vezeté allamtitkar

Hegedlis Kldrdt a Miniszterelndkség alloméanyaba kormanytisztvisel6nek kinevezte.

A Beliigyminisztérium elismerési hirei

A belligyminiszter tdbb mint hdrom évtizedes kiemelkedd szolgdlati tevékenysége elismerésédl
- Szent Gyérgy Erdemjelet adomanyozott:
Urbdn Tibor r. alezredesnek, az ORFK osztalyvezet&jének;

a kozrend, kozbiztonsag, védelmi feladatok ellatasa érdekében végzett tarsadalmi munkaja, valamint blinmegel6zé,
ifjlusdgnevel6 tevékenysége elismeréséil

- a Koz Szolgalataért Erdemjel eziist fokozata elismerésben részesitette

Pusztai Antalt, a Szent Marton Polgarér Egyesiilet elnokét;

intézkedd rendérjardr segitésében vald 6nzetlen és bator helytéllasa elismeréséiil
- Batorsag Erdemjelet adoményozott:
Bogndr Andrds Endrének;

a helyi épitészeti 6rokség védelme és az épitészeti hagyomanyok &érzése teriiletén végzett kimagaslé eredménye
elismeréséul

- Kés Karoly-dijat adomanyozott:

a Szddvadrért Bardti Kérnek,

a régi-uj Magyar Epitém(ivészet c. folydirat szerkeszt6ségének,

a Rdcalmdsi Vdrosvédé és Szépitd Egyesiiletnek,

Papp Jézsefnek, Debrecen Megyei Jogu Véros Polgdrmesteri Hivatala mdszaki nyilvantartdsi Ugyintézéjének,

Pintér Tamdsnak, a K6s Karoly Kor elnokének,

Harsdnyi Attildnak, nyugalmazott épitésznek;

a buntetés-végrehajtasi szervezet egészségugyi tevékenysége érdekében kifejtett kiemelkedé szakmai és
tudomanyos munkassaga elismeréséll, nyugallomanyba vonulasa alkalmabdl

— Tauffer Emil-dijat adomanyozott:

dr. Heylmann Katalin ny. bv. o. dandértdbornoknak, a Biintetés-végrehajtas Orszagos Parancsnoksaga, Egészségugyi
Féosztaly féosztalyvezetbjének;
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eredményes tevékenysége elismeréséiil, 50. sziiletésnapja alkalmabol

- SEIKO éra emléktargyat adomanyozott:

Fényadné Szepesi Evdnak, a Bevandorlasi és Allampolgarsagi Hivatal, Eszak-alféldi Regiondlis Igazgatésag,
Engedélyligyi és Regisztracios Osztély adatbazis-kezeldjének;

a katasztréfavédelmi szervezetek allomdnyaban végzett kiemelkedé munkdja elismeréséil, 50. sziiletésnapja
alkalmabol

- SEIKO éra emléktargyat adomanyozott:

Dedk Gyérgy Istvdn ti. alezredesnek, az Orszagos Katasztrofavédelmi Féigazgatdsag, Veszélyes Uzem Felligyeleti
Osztaly féosztalyvezet6-helyettesének,

dr. Téth Sdndor Istvdnnak, az Orszagos Katasztréfavédelmi Féigazgatosdg, Nemzetkdzi és Jogi Féosztdly
Ugyintézdjének;

a tlizoltosag allomanyaban végzett kiemelkedd munkaja elismeréséiil, 50. szilletésnapja alkalmabol

— SEIKO 6ra emléktérgyat adomanyozott:

Nagy Sdndornénak, a Kisvardai Hivatasos Onkormanyzati T(izolt6-parancsnoksag féel6addjanak;

a katasztréfavédelmi szervezetek allomdnyadban végzett kiemelkedé munkdja elismeréséil, 60. sziiletésnapja
alkalmabol

— TISSOT éra emléktargyat adomanyozott:

Csdky Tamdsnak, a Csongrad Megyei Katasztréfavédelmi lgazgatdsag, Polgéri Veszélyhelyzet Kezelési Osztaly
féel6addjanak;

eredményes szakmai tevékenysége elismeréséiil, 60. sziilletésnapja alkalmabol

— aranygy(r{ emléktargyat adomanyozott:

Kontra Imrének, a Bevandorlasi és Allampolgarsagi Hivatal, Bicske Befogadé Allomas eléadéjanak;
- huszarkard emléktargyat adomanyozott:

dr. Horvdth Ottd ny. r. ezredesnek;

Afganisztanban a Magyar Tartomanyi Ujjaépitési Csoport parancsnokaként a rendéri kontingens munkajat segit6é
tevékenysége elismeréséiil

- disztér emléktargyat adomanyozott:

dr. Boldizsdr Gdbor ezredesnek, az MH Civil-katonai EgylttmUkodési és Lélektani Mdveleti Kozpont parancsnokdnak;

a polgarérmozgalomban huzamosabb ideje tanusitott tarsadalmi tevékenysége, a lakossagi blinmegel6zés
szervezésében és irdnyitasaban végzett kiemelkedé munkaja elismeréséil

— SEIKO 6ra emléktargyat adomanyozott:

Somogyi Jdnosnak, a Szabolcs-Szatmar-Bereg Megyei Polgarér Szovetség elndkének,

Cséra Gyérgynek, az Orszagos Polgarér Szovetség elndkhelyettesének, a Borsod-Abauj-Zemplén Megyei Polgarér
Szovetség elndkének,

Nagy Kdrolynak, a Pest Megyei Polgérdr Szévetség elnokének,

Kovdcs Imrének, a Veszprém Megyei Polgérdr Szovetség elndkének;

kiemelked6 szakmai tevékenysége elismeréséil, 70. sziiletésnapja alkalmabol

- Ajka kristalypoharkészlet emléktargyat adomanyozott:

Kovdcs Jdnos ny. r. ezredesnek, a Belligyminisztérium Személyligyi F&osztaly, Rehabilitaciés Osztdly volt
munkatarsanak;

a hivatasos allomany tarsadalombiztositdsi hatdrozatai feldolgozdsa terén végzett kimagasld tevékenysége
elismeréséll

- aranylanc emléktargyat adomanyozott:

Bonddné Horvay Katalinnak, az Orszagos Renddr-fékapitanysag Humanigazgatasi Szolgalat, Nyugdijmegallapito
Osztaly fétanacsosanak;
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a Belligyi Nyugdijasok Budapesti Egyesiletében végzett tevékenysége elismeréséil
- Zsolnay-készlet emléktargyat adomanyozott:

Gadl Istvdn ny. r. alezredesnek,

Guti Kdroly ny. r. torzszaszlésnak,

Bodor Mihdly ny. hér. ezredesnek,

Somogyvdri Jézsef ny. r. ezredesnek,

Ferenczi Odén ny. r. alezredesnek,

Dunai Kdroly ny. tU. alezredesnek;

— SEIKO 6ra emléktargyat adomanyozott:

Gyimesi Jenénének;

kivalé eredményt eléré sportoloi tevékenysége elismeréséiil

— Ajka kristaly pezsg6éspoharkészlet emléktargyat adomanyozott:

dr. Lombosi Melinda r. 6rnagynak, a Belligyminisztérium kiemelt féreferensének;

- Ajka kristaly borospohdrkészlet emléktargyat adomanyozott:

Szabé Imre r. szazadosnak, a BRFK fényomozéjanak,

Paksi Lérdnt Levente r. zaszl6snak, a Bajai Rendérkapitdnysag nyomozdéjanak,

Buzds Kdroly Zoltdn r. f6torzszaszldsnak, az ORFK Haldzati és Rejtjelfeligyeleti Osztaly technikusanak,
Farsang Jdnos ny. r. zaszldsnak;

a sportszervezésben végzett kiemelkedd tevékenysége elismeréséiil

— Ajka kristdly pezsgéspoharkészlet emléktdrgyat adomanyozott:

Halmi Judlia ny. r. ezredesnek, a Veszprém Megyei Rendér-fékapitdnysdg szolgalatvezetéjének,

Nahalkoéné Varga Anita r. 6rnagynak, a Gyér-Moson-Sopron Megyei Rendér-fékapitanysag szolgalatvezetéjének;
— Ajka kristaly borospoharkészlet emléktargyat adomanyozott:

Sas Ferenc r. alezredesnek, a Jasz-Nagykun-Szolnok Megyei Rendér-fékapitdnysag szolgalatvezetbjének,

Vanczdk Zoltdn r. alezredesnek, a Borsod-Abauj-Zemplén Megyei Rendér-fékapitanysag szolgalatvezetéjének,
Olldri Mihdly r. hadnagynak, a Készenléti Rend6rség alosztalyvezetdjének,

dr. Bardécz Csaba r. ezredesnek, a Szegedi Rendészeti Szakkozépiskola igazgatodjanak,

Pigler Istvdn r. ezredesnek, a Készenléti Rendérség parancsnokhelyettesének;

a sportszervezésben végzett kiemelkedd tevékenysége, valamint kivald sportoldi eredménye elismeréséil
- Ajka kristaly borospoharkészletet adomanyozott:
Liptai Andrds r. alezredesnek, a Bacs-Kiskun Megyei Rendér-fékapitanysag szolgalatvezetdjének;

a belligyi sportmozgalomban végzett tobb évtizedes tevékenysége elismeréséiil
- Ajka kristaly borospoharkészletet adomanyozott:
Téth Andrds ny. hér ezredesnek;

+A tarsadalmi kohéziét erésité blinmegel6zési és reintegracios programok médszertani megalapozasa” cimd kiemelt
projekt megvaldsitasa soran végzett kiemelked6 szakmai tevékenysége elismeréséiil

— miniszteri elismeré oklevelet adomanyozott:

Simon Tamds bv. féhadnagynak, a Heves Megyei Blintetés-végrehajtasi Intézet neveléjének,

Dobdkné Baldzs Déra bv. hadnagynak, a Jasz-Nagykun-Szolnok Megyei Blintetés-végrehajtasi Intézet neveldjének,
Ugréczky LdszI6 bv. 6rnagynak, a Baranya Megyei Blintetés-végrehajtdsi Intézet osztalyvezetd-helyettesének,
Pancsusdkné Vajté Andrea bv. szdzadosnak, a Szabolcs-Szatmar-Bereg Megyei Blintetés-végrehajtasi Intézet
neveldjének,

dr. Csoma Sdndor bv. szézadosnak, a Borsod-Abauj-Zemplén Megyei Biintetés-végrehajtasi Intézet vezetd
nevel6jének,

Stiveges LdszIoné bv. féhadnagynak, a Borsod-Abauj-Zemplén Megyei Blintetés-végrehajtasi Intézet neveljének,
Takdcs Csaba bv. féhadnagynak, a Hajdu-Bihar Megyei Biintetés-végrehajtasi Intézet vezet6 neveldjének,

Komoréczy Zsolt bv. 6rnagynak, a Balassagyarmati Fegyhdaz és Borton neveléjének,

Pappné Baranyi Edina Katalin bv. hadnagynak, a Tiszaloki Orszagos Biintetés-végrehajtasi Intézet féel6addjanak,
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Veresné Kertész Gyongyveér bv. rnagynak, a Tolna Megyei Biintetés-végrehajtési Intézet csoportvezetbjének,
Péter Ildiko bv. alezredesnek, a Somogy Megyei Blintetés-végrehajtasi Intézet osztélyvezetd-helyettesének,
Farkas Gdbor bv. f6hadnagynak, a Satoraljaujhelyi Fegyhaz és Borton vezetd neveléjének;

Gyd6r Véros Hivatdsos Tlzoltésdga megalakuldasdnak 140. évforduldja alkalmabol eléléptette posztumusz
nyugaéllomanyu tlzolt6 ezredessé
néhai Peredy Istvdn tU. alezredest, a Gydr Varosi T(izoltésag volt féparancsnokat.

A Kozigazgatasi és Igazsagligyi Minisztérium személyiigyi hirei
A Kbzigazgatdsi és Igazsagligyi Minisztérium munkaltatéi intézkedései:
Kormdny-tisztviselSi jogviszony létesitése

A kozigazgatasi allamtitkar

Oravecz Zoltdn Pdlt a Kozigazgatas-fejlesztési és Stratégiai Tervezési Féosztaly, Kbzigazgatasi Fejlesztési Osztaly
allomanydéba,

dr. Lévai Zsuzsdt a Kozigazgatas-fejlesztési és Stratégiai Tervezési FOosztaly, Kozigazgatasi Fejlesztési Osztaly
allomanydba,

Cséka Gyérgyit a Személyligyi és Biztonsagi Féosztaly, Személytigyi Osztaly dllomanyaba,

Dorn Izolddt a Nemzetiségi Kapcsolatok Féosztaly, Anyaorszagi Kapcsolatok Osztélya dlloméanyéba,

Karvalics Helgdt a Koltségvetési Féosztaly, Felligyeleti Osztaly dllomanyéba,

dr. Zakar Editet a Gazdasagi Ugyekért Felel6s Helyettes Allamtitkér Titkarsaga allomanyaba,

Pukler Nikolettet a Kormanyzati Szakpolitikai és Nemzetkdzi Féosztaly, Nemzetkdzi Osztaly dllomanyaba,

Ulicsdk Addmot a Kormanyzati Szakpolitikai és Nemzetkézi F6osztaly, Nemzetkozi Osztaly allomanyéba,

Ivddy Néra Belldt a Terlileti Kézigazgatas-fejlesztési Féosztaly, Hataron Atnyulé Teriileti Kézigazgatasi Kapcsolatok
Osztélya dllomanydba,

Galovicz Anettet a Teriileti Kézigazgatéas-fejlesztési Féosztaly, Hataron Atnyulé Teriileti Kbzigazgatasi Kapcsolatok
Osztélya dlloménydba,

Tomka Orsolydt a Kapcsolattartasi Féosztaly, Délvidéki Osztély alloméanyaba,

Novdk Anettet a Kormdnyzati Szakpolitikai és Nemzetkozi Féosztély, Nemzetkdzi Osztaly dllomanyaba,

dr. Kondorosi Ddnielt a Korményzati Szakpolitikai és Nemzetkozi Féosztély, Nemzetkdzi Osztaly dllomanyaba,

Pdcza Katalint a Kormdanyzati Szakpolitikai és Nemzetkozi Féosztaly, Nemzetkdzi Osztaly allomanyaba,

Koddk Linda Heléndt a Kapcsolattartasi Féosztély alloméanyaba,

dr. Jaczké Jozsefet a Kormanyzati Szakpolitikai és Nemzetkdzi Féosztdly, Szakpolitikai Koordindcids Osztaly
allomanydéba,

Téth Katalin Anikot a Gyermekesély Féosztaly, Monitoring Kézpont alloményaba,

Molndr Eniké Zsuzsanndt a Teriileti Allamigazgatas Fejlesztésével Kapcsolatos Feladatok Ellatasaért Felelés Helyettes
Allamtitkar Titkarsaga allomanyaba,

dr. Gldser Szilvidt a Maganjogi és Igazsagugyi Kodifikacids Féosztaly Polgari Peres és Nemperes Eljarasjogi Kodifikacids
Osztély dlloménydba,

dr. Harsdnyi Alexandrdt az Igazsagiigyi Szolgaltatasi Féosztély, Jogi Képviseleti Osztaly allomanyaba,

Sdry Agnest a Kormanyzati Szakpolitikai és Nemzetkdzi Féosztaly, Nemzetkdzi Osztaly allomanyaba,

dr. Ferenczi Aniella Ménikdt az lgazsagligyi Szolgadltatasi Féosztaly, Partfogd Felligyeléi, Jogi Segitségnyujtési és
Kérpotlasi Osztély allomanyaba,

dr. Téth Katalint a Kormanyiroda, Jogi Osztaly allomanyaba,

Péterfalvi Norbertet a Programmenedzsment Féosztaly dllomanyaba,

Galdntai Rendtdt a Kormanyzati Szakpolitikai és Nemzetkozi Féosztaly, Nemzetkozi Osztaly allomanyéba,
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dr. Zdmbé Gyuldt az lgazsagugyi Szolgaltatasi Féosztaly Partfogd Felligyeldi, Jogi Segitségnydujtasi és Karpotlasi
Osztaly dllomanyaba,

dr. Némethy Zsuzsanndt a Gazdasagi Kodifikaciés Féosztaly Versenyjogi Osztély alloméanyaba,

dr. Nikolicza Péter Jozsefet a Maganjogi és lgazsagligyi Kodifikacios Féosztaly, Polgari Jogi Kodifikdciés Osztaly
allomanyéba

kormdnytisztviselének kinevezte.

Kinevezés vezetdi munkakdrbe és vezetdi megbizds

A kozigazgatasi allamtitkar

Giddly Zoltdnnak a Nemzeti Biztonsagi Feliigyeleten osztalyvezetdi,

Gelencsér Zoltdnnak a Koltségvetési Féosztaly Koltségvetési Osztalyan féosztalyvezetb-helyettesi,

dr. Beldnyi Mdrtdnak a Terlleti Kozigazgatas Szabalyozasi és Ellendrzési Osztalyan féosztalyvezeté-helyettesi,

dr. Izsdk Ritdnak a Tarsadalmi Felzarkézasért Felel6s Allamtitkari Kabineten féosztalyvezetéi,

dr. C6ndér Ingridnek a Kbzigazgatas-fejlesztési és Stratégiai Tervezési Féosztaly, Kozigazgatas Tervezési és Monitoring
Osztalyan osztalyvezetdi,

dr. Hornisch Tibornak az Egyhazi Kapcsolattartasi és Egytttmiikodési Féosztaly Egyhazi Kapcsolatfejlesztési Osztalyan
osztalyvezet6i

kinevezést/megbizast adott.

Cimadomdnyozds, cim visszavondsa

A kozigazgatasi allamtitkar

Oravecz Zoltdn Pdl, a Kozigazgatasifejlesztési és Stratégiai Tervezési Féosztaly, Kozigazgatas-fejlesztési Osztaly
kormdnytisztvisel6je részére kdzigazgatasi tanacsadoi cimet,

dr. Zakar Edit, a Gazdasagi Ugyekért Felelés Helyettes Allamtitkarsadg kormanytisztvisel6je részére kdzigazgatasi
tanacsadoi cimet,

Oldh Erika, a Koordinaciés és Jogi Féosztély, Koordinacids Osztaly kormdnytisztviseléje részére kozigazgatdsi
tanacsaddi cimet,

Vadnainé dr. Gyondés Rita, a Kozszolgdlati Féosztdly Kozszolgalati Jogi Osztaly kormdnytisztvisel&je részére
kozigazgatasi fétanacsadéi cimet,

dr. Nagy Judit, a Kormanyzati Szakpolitikai és Nemzetkozi Féosztaly Nemzetkdzi Osztaly kormanytisztviselje részére
kozigazgatasi tanacsaddi cimet,

LdszI6 Miklés, a Gazdasagi Ugyekért Felelés Helyettes Allamtitkar Titkarsaga allomanyaba tartozé kormanytisztviselé
részére kdzigazgatasi tandcsaddi cimet,

Paziczki Ildiké, a Személyligyi és Biztonsagi Féosztaly dllomanyéba tartozé kormanytisztvisel6 részére kdzigazgatasi
tanacsaddi cimet

adoményozott.

Kormdny-tisztvisel&i jogviszony megszlinése

Kormany-tisztvisel6i jogviszonya megsz(int

k6z6s megegyezéssel

Erdés Rékdnak, Budai Gyula miniszterelndki biztos titkdrsaga dllomanyaba tartozé kormanytisztviselének,
Zalai Agnesnek, a Rendezvényszervezési és Lakossagi Tajékoztatasi Féosztaly kormanytisztviseljének,
dr. Tarjdn Baldzsnak, a Kbzigazgatasi és lgazsagligyi Minisztérium kormdanytisztviseléjének,
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felmentéssel

Koenig Helmutnak, a Nemzetpolitikaért Felel6s Helyettes Allamtitkarsag kormanytisztvisel&jének,
Bogdth Péter Jenének, a Kbzigazgatasi és lgazsagligyi Minisztérium kormanytisztvisel6jének,

Szabd Tamdsnak, a Kbzigazgatasi és Igazsaguigyi Minisztérium kormanytisztvisel6jének,

dr. Horvdth Istvdn Gyuldnak, a K6zigazgatasi és lgazsaguigyi Minisztérium kormdnytisztvisel&jének,
Nagy Agnesnek, a Kdzigazgatas-fejlesztési és Stratégiai Tervezési Féosztaly kormanytisztviseljének,
dr. Kovdcs Lajosnak, a Kbzigazgatasi és lgazsagligyi Minisztérium kormanytisztvisel6jének,
Arnhoffer Kittinek, a K6zigazgatasi és lgazsagiigyi Minisztérium kormdnytisztviseléjének,

dr. Bardat Mdridnak, a Szakpolitikai Koordinacios Osztaly kormanytisztviseléjének,

dr. Péléskey Ldszlonak, a Kbzigazgatasi és Igazsagligyi Minisztérium kormanytisztviseléjének,
Némethné Furdk Adrienn-nek, a K6zigazgatasi és lgazsagligyi Minisztérium kormanytisztvisel6jének,
dr. Szigeti Emilidnak, a K6zigazgatési és Igazsagligyi Minisztérium kormdnytisztvisel&jének,

Kisné Takdcsi-Nagy Agnesnek, a Tarsadalmi Felzarkozasért Felelés Helyettes Allamtitkarsag kormanytisztviseljének,

prébaidé alatt

dr. Molndr Eszternek, a Versenyjogi Osztaly kormanytisztvisel6jének.

Allaspalyazatok

Egerszalok és Egerszélat Kozség Onkormanyzatai palyazatot hirdetnek
az Egerszalok-Egerszolat Korjegyz6ség korjegyzoi allasanak betoltésére

Az 4llas betoltésének feltételei:

- igazgatasszervezdi vagy éallam- és jogtudomanyi doktori képesités,

- legalabb két év kdzigazgatési gyakorlat,

- kozigazgatasi szakvizsga.

Bérezés a koztisztvisel6k jogallasardl sz616 1992. évi XXIII. tdrvény szerint.
Az dllas betolthetd: 2011. junius 1-jétél.

A palyédzat mellékletei:

- szakmai 6néletrajz,

- vezet6i program,

hatdsagi erkdlcsi bizonyitvany;

a sziikséges szakképzettséget igazold bizonyitvanyok.

A palyédzatok a felhivas kdzzétételétdl szamitott 15 napon belill az aldbbi cimen nyujthatdk be: Egerszalok Kozség
Onkormanyzata, 3394 Egerszalok, Safrany ut 7.
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Ibrany Varos Onkormanyzatanak Képviselé-testiilete palyazatot hirdet
a 2011. aprilis 1-jétél megiiresedé Ibranyi Laszlé Miivel6dési K6zpont és Konyvtar
intézményvezet6i (magasabb vezetdi) dllasara

Foglalkoztatés jellege: teljes munkaidd.
A vezeti megbizas id6tartama: a vezetdi kinevezés hatarozott idére, 2011. aprilis 1-jétél 2016. marcius 31-ig, 5 évre
szol.

A munkavégzés helye: Ibranyi Laszlé M(ivel&dési Kozpont és Konyvtér, 4484 Ibrany, Hsok tere 2-4.
A munkakorbe tartozo, illetve a vezetéi megbizassal jard lényeges feladatok:

Kézmuvel6dési intézmény vezetése, képviselete.

Kozmuvelddési, kozosségi feladatok ellatdsa, szervezése.

Koényvtar, helytorténeti gyljtemény miikddtetése.

Felel6sség az éves munkaterv és kdltségvetés elkészitéséért és végrehajtasaért.

Munkaltatéi jogkor gyakorlasa.

Kistérségi kozmuvel6dési feladatok ellatasa.

llletmény és juttatasok: az illetmény megéllapitasara és a juttatdsokra a kozalkalmazottak jogallasarol sz616 1992. évi
XXXIII. térvény, valamint a 150/1992. (XI. 20.) Korm. rendelet rendelkezései az iranyadok.

Palyazati feltételek:

- blntetlen el6élet,

- 18.életév betdltése,

— magyar adllampolgérsag,

a palyazé szakirdnyu egyetemi végzettséggel, vagy

- nem szakirdnyu egyetemi végzettséggel és felséfoku szakirdnyi munkakori szakvizsgéval, vagy

féiskolai kdnyvtarosi vagy kozmuivel6dési képzettséggel és

legaldbb 6téves szakmai gyakorlattal rendelkezik, tovabba
kiemelkedd szakmai vagy szakirdnyu tudomanyos tevékenységet végez.

A palydzat elbiralasanal elényt jelent:
- vezetGi gyakorlat - legaldbb 3-5 év vezetéi tapasztalat.

A pélyazat részeként benyujtandé iratok, igazoldsok:

- részletes szakmai 6néletrajz,

iskolai végzettséget, szakképesitést igazolé iratok masolata,

- 3 hoénapnal nem régebbi hatésagi erkdlcsi bizonyitvany,

- szakmai gyakorlat igazolasa,

- a palydzo arrdl sz6l6 nyilatkozata, hogy a pélyazati anyagaban foglalt személyes adatainak a palyazati eljarassal

Osszefliggésben sziikséges kezeléséhez hozzéjarul,
- azintézmény vezetésére vonatkozé szakmai elképzeléseket tartalmazé program,
— kiemelkedd szakmai vagy tudomdényos tevékenység végzésének igazolasa.

A palydzat beadasi hatarideje:
A pélyazatot Ibrany véros polgarmesteréhez lehet benyujtani (4484 lbrany, H6sok tere 3.), a KSZK internetes oldalan
torténé megjelenéstél 2011. februar 28-ig.

A palydzat elbirdldsanak hatarideje: 2011. marcius 30.
A palydzati kiiras tovabbi kozzétételének helye:

- www.kszk.gov.hu
- www.ibrany.hu
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Marko és Band kozségek korjegyzdje palyazatot hirdet
pénziigyi ligyintézé allashely betoltésére

A munkakor betoltésének feltételei:

— magyar adllampolgérsag,

- bintetlen el6élet,

- cselekvéképesség,

- kozépfoku végzettség,

- mérlegképes konyveléi allamhdztartasi szakon szerzett végzettség,

- Onkormanyzatndl pénzligyi teriileten szerzett legaldbb 5 éves gyakorlat.

A palydzathoz csatolni kell:

- 3 hénapnal nem régebbi erkolcsi bizonyitvanyt,
- iskolai végzettséget igazol6 okiratok mésolatat,
- részletes szakmai 6néletrajzot.

Ellatand6 feladatok: Marké és Band kozségeket érinté pénzigyi feladatok, koltségvetés tervezése, beszamoldk
készitése, gazdalkodas és altalanos pénziigyi feladatok.

llletmény és egyéb juttatasok: a koztisztvisel6k jogallasardl szold 1992. évi XXIIl. tdrvényben és a korjegyz6ség
kozszolgalati szabalyzataban foglaltak szerint.

A palyédzat benyujtdsdnak hatarideje: a megjelenéstdl szamitott 15 napon beldl.

A palydzat elbirdlasanak hatarideje: 2011. februdr 25.

Az éllashely 2011. marcius 16-tol betdlthetd.

A palyazatot zart boritékban, Marké és Band kozségek korjegyzéjének (8441 Markd, Padanyi Bird Marton tér 5.)
cimezve kell benyujtani. A boritékra kérjik réirni: ,Pénzligyi Uigyintézéi palyazat”.
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lll. Alapité okiratok

A Vidékfejlesztési Minisztérium iranyitasa ala tartozo koltségvetési szervek alapité okiratai

Az Aggteleki Nemzeti Park lgazgatosag moédositasokkal egységes szerkezetbe foglalt
alapito okirata

Az dllamhaztartasrél szold 1992. évi XXXVIII. térvény 88. § (2) bekezdésében, az dllamhaztartds mdkodési rendjérdl szol6 292/2009.
(XIl. 19.) Korm. rendeletben és a kornyezetvédelmi, természetvédelmi, vizligyi hatdsagi és igazgatasi feladatokat ellaté szervek
kijelolésérél szolo 347/2006. (XII. 23.) Korm. rendeletben foglaltakat figyelembe véve — az allamhdéztartasért felel6s miniszterrel
egyetértésben - az Aggteleki Nemzeti Park Igazgatosag alapitd okiratat a kovetkezék szerint adom ki:

1. Akoltségvetési szerv elnevezése: Aggteleki Nemzeti Park Igazgatésag
A koltségvetési szerv roviditett neve: ANPI
A koltségvetési szerv neve és roviditett neve angolul: Aggtelek National Park Directorate

2. Akoltségvetési szerv székhelye: 3758 Josvaf6, Tengerszem oldal 1.

3. AKkoltségvetési szerv létrehozasardl rendelkezé jogszabaly megnevezése:
7/1984. (XIl. 29.) OKTH rendelkezés

4. Akoltségvetési szerv jogszabalyban meghatérozott kdzfeladata:
Természetvédelmi kdzszolgéltatas és jogszabalyban meghatarozott kozhatalmi tevékenység

5. Akoltségvetésiszerv miikodési kdre:a 347/2006. (XII. 23.) Korm. rendelet 3. szdamu melléklet |1/1. pontja szerinti teriilet
6. Akoltségvetésiszerviranyitd szervének neve, székhelye: Vidékfejlesztési Minisztérium, 1055 Budapest, Kossuth tér 11.
7. Akoltségvetési szerv gazdalkodasi jogkore: 6nélléan miikodo és gazdalkodo

8. AKkoltségvetési szerv mlikodésének rendje:
Az intézmény szervezeti és m(ikodési rendjére, valamint a munkaltatéi jogok gyakorlasara vonatkozé szabélyokat az
igazgatd altal elkészitett és a vidékfejlesztési miniszter dltal jovahagyott Szervezeti és Miikodési Szabalyzat tartalmazza.

9. Akoltségvetési szerv vezetbinek kinevezési rendje, valamint a kinevezés id6tartama:
Az ANPI igazgatdjat a vidékfejlesztési miniszter — hatarozatlan idére — nevezi ki, menti fel és gyakorolja felette a
munkaltatéi jogokat.

10. A koltségvetési szerv foglalkoztatottjaira vonatkozé foglalkoztatési jogviszonya:
Az ANPI dolgozdinak munkaviszonyara a kormanytisztvisel6k jogallasardl szélé 2010. évi LVIII. térvény, valamint a
Munka Torvénykonyvérdl szold 1992. évi XXII. torvény vonatkozo6 rendelkezéseit kell alkalmazni. Az ANPI dolgozoi
felett a munkaltatdi jogokat az igazgatd gyakorolja.

11. A koltségvetési szerv alaptevékenysége:

Kozszolgdltatd alaptevékenysége korében elldtja:

- aterlletek védetté, illetve Natura 2000 teriiletté nyilvanitasaval, tovabba az érzékeny természeti terliletek, magas
természeti értékd teruletek, 6koldgiai hadldzat kijelolésével, létesitésével, kapcsolatos — kilén jogszabalyokban
meghatarozott - feladatokat;

- avédett és fokozottan védett természeti értékek, védett és fokozottan védett természeti teriiletek, a Natura 2000
tertletek, valamint a nemzetkdzi természetvédelmi egyezmény hatédlya ald tartozd teriletek és értékek
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természetvédelmi kezelésével, fenntartasaval kapcsolatos feladatokat, kivéve azokat a feladatokat, amelyeket
mas szerv vagy természetes személy koteles ellatni;

a vagyonkezel6i feladatokat a vagyonkezelésében [évé allami vagyontérgyak tekintetében;

a korzeti erd6tervezés folyamataban a természetvédelmi érdekek képviseletét, valamint a miniszter korzeti erd6-
és vadgazdalkodasi tervezéssel kapcsolatos jogkorét érintd elékészitd feladatokat.

Kozszolgaltatd alaptevékenysége korében:

kdzremUkodik a természet és a tdj védelmére irdnyuld allami kutatdsok tervezésében és megvaldsitasaban,
valamint a nem allami kutatasok szervezésében;

gondoskodik az él6helyek kialakitasaval, kedvezé természetvédelmi helyzetének fenntartasaval és javitasaval,
valamint a sériilt, kdrosodott él6helyek helyreallitasaval kapcsolatos feladatok ellatasardl;

a kullon jogszabdlyban meghatdrozott eljarasi rend szerint el6késziti a természetvédelmi kezelési terv tervezetét
és felterjeszti a vidékfejlesztési miniszternek, tovdbbd gondoskodik a természetvédelmi kezelési
tervdokumentacié megdrzésérél;

elkésziti a fokozottan védett, megkilonboztetett védelmet igényld, illetéleg a kornyezeti artalmak altal
kozvetlenll veszélyeztetett barlangok allapotfelvételét és kezelési tervét;

a telepllési onkormanyzat jegyzéjének, féjegyzéjének megkeresése esetén véleményezi a helyi jelentéségl
védett természeti terliletekre vonatkozo6 természetvédelmi kezelési terv tervezetét;

kdzremkodik a Natura 2000 teriiletek fenntartdsi tervének elkészitésében;

sziikség szerint gondoskodik a védett természeti értékek, tarsulasok fenntartasara, kezelésére vonatkozé terv
(pl. védett novénytarsulas, fajmegorzési terv) elkészitésérdl;

vezeti a mukodési teriiletén [évd védett természeti terliletek és természeti értékek nyilvantartasat, gondoskodik a
természetvédelmi célu nyilvantartasok vezetéséhez sziikséges elsédleges és masodlagos adatgydjtésrdl, illetve
mukodteti a feladatkorével 6sszefliggd teriileti monitoring- és informécids rendszert, egytttmikodik mas
informacids és ellen6rzd rendszerekkel;

lizemelteti a természetvédelmi informaciés rendszer (tovabbiakban: TIR) alkdzpontjait, biztositja a mlikodési
tertletére vonatkozé TIR adatbazisok frissitését, illetve a VM TIR kdzponttal valé adatharmonizécidjat;

részt vesz a Nemzeti Biodiverzitds-monitorizé Rendszer (NBmR) és egyéb monitorozé rendszerek mikodtetésében,
és folyamatosan figyelemmel kiséri a miikodési teriiletén talalhatd természeti értékek és él6helyek allapotat;
megallapitja és nyilvantartja az egyedi tjértékeket;

természetvédelmi bemutatd, ismeretterjesztd, oktatdsi célu, valamint 6koturisztikai étesitmények fenntartdsaval
és mikodtetésével természetvédelmi oktatasi, nevelési és ismeretterjesztési tevékenységet lat el;
kdzrem(ikodik az erdévagyon-védelmi tevékenységben;

kozrem(ikodik a természetvédelmi szempontbdl védetté nem nyilvanitott vadon él6 ndévény- és allatvilag
(hasznositas alatt nem allo6 fajainak, valamint vadaszhatd, halaszhaté vad- és halfajok) védelmében;
kdzremUkodik a tajak természetes, illetve természetkozeli dllapotdnak megdbrzésében, a taj jellegét meghatarozd
természeti értékek, rendszerek, és esztétikai adottsdgok védelmében;

kdzremUikodik a teriletrendezési, teriiletfejlesztési, vizrendezési, melioracids és a taj jellegét megvaltoztatd
egyéb terv véleményezésében;

gondoskodik az elkobzott és jogszabalyban meghatarozott esetekben a visszatartott, valamint a lefoglalt
természeti értékek Srzésérdl;

kdzremUkodik a természetvédelmi célt agrar-vidékfejlesztési tdmogatdsok el6készitésében és a végrehajtdshoz
kapcsolédo feladatok elldtasaban, kiilondsen az agrar-kornyezetgazdalkodasi intézkedések tekintetében;
kdzremikodik az 6si magyar hazidllatfajok és -fajtak megérzésében, azok egyedei torzskdnyvezésére vonatkozd
szabdlyok kialakitasaban és végrehajtasaban, tenyésztési és teljesitményvizsgalati elvek megallapitasaban;
kezdeményezi a védettségi szint helyreallitdsa érdekében sziikséges kisajatitasi eljarasokat, tovabba gyakorolja a
tulajdonosi jogokat a védett természeti teriiletek védettségi szintjének helyredllitdsarol szold 1995. évi
XClll. torvény 2. § (1) bekezdésében meghatdrozott azon foldrészlet vonatkozasaban, amelynek
részaranyfoldalapba torténé kijeldltsége megszint;

kdzremkodik kdrnyezeti vizsgalat elvégzésében;

kdzremikddik a Natura 2000 teriileteken sziikség szerint lefolytatando hatasbecslési eljarasban;

kozrem(ikodik a kornyezeti hatdsvizsgélati, egységes kdrnyezethaszndlati engedélyezési eljarasban;
egylttmikédik a Kulturalis Orokségvédelmi Hivatal regionalis irodaival a hivatal kiilén jogszabalyban
meghatarozott kulturalis 6rokségvédelemmel kapcsolatos feladatainak ellatdsaban;
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12.

13.

14.

- kapcsolatot tart természetvédelmi kezelési feladatokat ellaté mas szervezetekkel és természetes személyekkel;

- segitséget nyujt a természet védelmével kapcsolatos feladatok ellatasahoz a helyi 6nkormanyzatoknak;

- felUgyeli és segiti az 6nkormanyzati természetvédelmi 6rszolgalatot.

Kozhatalmi alaptevékenysége kdrében:

- gyakorolja a kilon jogszabdlyokban meghatdrozott természetvédelmi szabalysértési ligyekben a szabalysértési
hatosagi hataskort;

- szervezi ésiranyitja a szervezetében miikodo természetvédelmi érszolgélatot;

- a kornyezetvédelmi, természetvédelmi és vizligyi felligyel6ség (a tovabbiakban: felligyel6ség) megkeresése
esetén alaptevékenysége korében kilon jogszabdly szerint szakért6ként kdzremikodik a természetvédelmi
hatésdgi eljardsokban;

- biztositja a fellgyel6ség hataskorébe tartozd természetvédelmi hatdsdgi eljdrasokban a dontéshez vagy a
tényallas tisztdzdsahoz azt az adatot vagy tényt, amely alaptevékenysége kdrében rendelkezésére all.

Ellatja mindazokat az egyéb feladatokat, amelyeket jogszabaly a feladatkérébe utal.

A kéltségvetési szerv dllamhdztartdsi szakdgazat szerinti besorolasa:
841216 Kornyezet- és természetvédelem igazgatésa

Az alaptevékenységek besorolasa:

910421 Védett természeti teriiletek és természeti értékek bemutatdsa

910422  Védett természeti teriiletek és természeti értékek megérzése és fenntartsa
841225  Kornyezetvédelem és természetvédelem terlleti igazgatasa és szabalyozasa

A koltségvetési szerv vallalkozasi tevékenysége:
Az ANPI vallalkozasi tevékenységet nem folytathat.

A koltségvetési szerv igazgatojanak beszamolasi kotelezettsége:
Az igazgatd a koltségvetési szerv miikodésérdl és gazdalkodasarol sziikség szerint, de legalabb évente egyszer
beszamol a vidékfejlesztési miniszternek.

Vagyonkezelés:

Az Aggteleki Nemzeti Park Igazgatéséag kezeli a feladatainak elldtdsahoz sziikséges, a magyar allam tulajdonat képezd
ingatlan és ingd vagyont. A vagyonkezel6i jogosultsagot a Magyar Nemzeti Vagyonkezel$ Zrt. és az ANPI kdzotti
vagyonkezelGi szerz6dés rogziti. Az ANPI a rendelkezésére allé6 vagyontargyakkal feladatai elldtdsa érdekében
onalléan gazdélkodik.

Az alapité okiratban nem szabalyozott kérdéseket a koltségvetési szerv Szervezeti és MUkodési Szabadlyzata
szabdlyozza.

A térvényi rendelkezéseknek megfeleléen jelen alapité okirat 6., 8., 9., 11. és 13. pontjanak médosuldsa 2010. majus
29-én, a 10. pont mddosuldsa 2010. julius 6-an, a felvezetd szovegét, 7. pontjat érinté valtozas 2010. augusztus 15-én
Iép hatalyba.

Jelen alapité okirat aldirdsaval egyidejlileg hatdlyat veszti az Aggteleki Nemzeti Park JKH-99/7/2009. szamu alapit
okirata.
Budapest, 2010. oktéber 29.

XX/1130/5/2010.

Dr. Fazekas Sdndor s. k.,
vidékfejlesztési miniszter
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A Balaton-felvidéki Nemzeti Park lgazgatéosag médositasokkal egységes szerkezetbe foglalt
alapitoé okirata

Az dllamhaztartasrél szold 1992. évi XXXVIII. torvény 88. § (2) bekezdésében, az dllamhaztartas mdkodési rendjérdl sz616 292/2009.
(XIl. 19.) Korm. rendeletben és a kornyezetvédelmi, természetvédelmi, vizligyi hatésdgi és igazgatasi feladatokat elladtd szervek
kijelolésérél szolo 347/2006. (XII. 23.) Korm. rendeletben foglaltakat figyelembe véve — az allamhdéztartasért felel6s miniszterrel
egyetértésben - a Balaton-felvidéki Nemzeti Park lgazgatdsag alapité okiratat a kdvetkezék szerint adom ki:

10.

11.

. A koltségvetési szerv elnevezése: Balaton-felvidéki Nemzeti Park Igazgatosag

A koltségvetési szerv roviditett neve: BfNPI
A koltségvetési szerv neve angolul: Balaton-felvidéki National Park Directorate

A koltségvetési szerv székhelye: 8229 Csopak, Kossuth utca 16.

A Balaton-felvidéki Nemzeti Park Igazgatdsag létrehozasarél rendelkezd jogszabaly megnevezése:
A 347/2006. (XIl. 23.) Korm. rendeletet médosité 15/2008. (1. 31.) Korm. rendelet

A Balaton-felvidéki Nemzeti Park Igazgatdsag jogszabalyban meghatérozott kdzfeladata:
Természetvédelmi kdzszolgéltatas és jogszabalyban meghatarozott kdzhatalmi tevékenység.

. A Balaton-felvidéki Nemzeti Park lgazgatésag muikodési kore: a 347/2006. (XII. 23.) Korm. rendelet 3. szamu melléklet

I1/2. pontja szerinti terilet

Az Balaton-felvidéki Nemzeti Park lgazgatdsdg irdnyité szervének neve, székhelye: Vidékfejlesztési Minisztérium,
1055 Budapest, Kossuth tér 11.

A koltségvetési szerv gazdalkodasi jogkore: 6nélléan miikodé és gazdalkodd

A Balaton-felvidéki Nemzeti Park Igazgatdsag mikddésének rendje:

Az intézmény szervezeti és m(ikddési rendjére, valamint a munkaltatéi jogok gyakorlasara vonatkozé szabélyokat az
igazgato altal elkészitett és a vidékfejlesztési miniszter altal jovahagyott Szervezeti és MUikodési Szabalyzat
tartalmazza.

A Balaton-felvidéki Nemzeti Park Igazgatdsag vezetdinek kinevezési rendje, valamint a kinevezés id6tartama:
A BfNPI igazgatdjat a vidékfejlesztési miniszter — hatdrozatlan id6ére — nevezi ki, menti fel és gyakorolja felette a
munkaltatéi jogokat.

A Balaton-felvidéki Nemzeti Park Igazgatdsag foglalkoztatottjaira vonatkozé foglalkoztatasi jogviszonya:

Az BfNPI dolgozdinak munkaviszonydra a kormanytisztvisel6k jogallasardl szolo 2010. évi LVIIL. térvény, valamint a
Munka Toérvénykonyvérdl szolo 1992. évi XXII. torvény vonatkozo rendelkezéseit kell alkalmazni. A BfNPI dolgozoi
felett a munkaltatéi jogokat az igazgaté gyakorolja.

A Balaton-felvidéki Nemzeti Park Igazgatdsag alaptevékenysége:

Kozszolgaltatd alaptevékenysége korében ellatja:

- aterilletek védetté, illetve Natura 2000 teruletté nyilvanitasaval, tovabbd az érzékeny természeti teriiletek, magas
természeti értéku terlletek, okoldgiai halozat kijelolésével, létesitésével, kapcsolatos — kiilon jogszabdalyokban
meghatarozott - feladatokat;

- avédett és fokozottan védett természeti értékek, védett és fokozottan védett természeti teriiletek, a Natura 2000
tertletek, valamint a nemzetkdzi természetvédelmi egyezmény hatédlya ald tartozd teriiletek és értékek
természetvédelmi kezelésével, fenntartasaval kapcsolatos feladatokat, kivéve azokat a feladatokat, amelyeket
mas szerv vagy természetes személy koteles ellatni;

- avagyonkezel6i feladatokat a vagyonkezelésében 1évé dllami vagyontargyak tekintetében;
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a korzeti erd6tervezés folyamataban a természetvédelmi érdekek képviseletét, valamint a miniszter korzeti erd6-
és vadgazdalkodasi tervezéssel kapcsolatos jogkorét érintd elékészitd feladatokat.

Kbzszolgaltatd alaptevékenysége korében:

kdzremUkodik a természet és a tdj védelmére irdnyuld allami kutatdsok tervezésében és megvaldsitdsdban,
valamint a nem allami kutatasok szervezésében;

gondoskodik az él6helyek kialakitasaval, kedvezé természetvédelmi helyzetének fenntartasaval és javitasaval,
valamint a sérilt, kdrosodott él6helyek helyredllitadsaval kapcsolatos feladatok ellatasarol;

a kiilon jogszabalyban meghatéarozott eljarasi rend szerint elékésziti a természetvédelmi kezelési terv tervezetét
és felterjeszti a vidékfejlesztési miniszternek, tovabba gondoskodik a természetvédelmi kezelési
tervdokumentdcié meg6rzésérdl;

elkésziti a fokozottan védett, megkilonboztetett védelmet igényld, illetéleg a kdrnyezeti artalmak 4ltal
kodzvetleniil veszélyeztetett barlangok allapotfelvételét és kezelési tervét;

a teleplilési 6nkormanyzat jegyzdjének, féjegyz6jének megkeresése esetén véleményezi a helyi jelentéségui
védett természeti terliletekre vonatkozé természetvédelmi kezelési terv tervezetét;

kozremUikodik a Natura 2000 terlletek fenntartasi tervének elkészitésében;

sziikség szerint gondoskodik a védett természeti értékek, tarsulasok fenntartasara, kezelésére vonatkozo terv
(pl. védett novénytérsulds, fajmegbrzési terv) elkészitésérdl;

vezeti a mUikodési teriiletén 1évé védett természeti terliletek és természeti értékek nyilvantartasat, gondoskodik a
természetvédelmi célu nyilvantartasok vezetéséhez sziikséges elsédleges és masodlagos adatgydijtésrél, illetve
mukodteti a feladatkorével 6sszefliggd teriileti monitoring- és informacids rendszert, egytttmikodik mas
informacids és ellen6rzd rendszerekkel;

lizemelteti a természetvédelmi informacids rendszer (tovabbiakban: TIR) alkézpontjait, biztositja a miikodési
terlletére vonatkozé TIR adatbazisok frissitését, illetve a VM TIR kdzponttal valé adatharmonizécidjat;

részt vesz a Nemzeti Biodiverzitds-monitorizé Rendszer (NBmR) és egyéb monitorozo rendszerek miikodtetésében,
és folyamatosan figyelemmel kiséri a m(ikodési tertiletén talalhato természeti értékek és éléhelyek dllapotat;
megdllapitja és nyilvantartja az egyedi tdjértékeket;

természetvédelmi bemutatd, ismeretterjesztd, oktatasi célu, valamint 6koturisztikai létesitmények fenntartasaval
és mikodtetésével természetvédelmi oktatasi, nevelési és ismeretterjesztési tevékenységet It el;
kdzremkodik az erdévagyon-védelmi tevékenységben;

kdzremUkodik a természetvédelmi szempontbdl védetté nem nyilvanitott vadon él6 ndvény- és allatvilag
(hasznositas alatt nem allo6 fajainak, valamint vadaszhatd, halaszhaté vad- és halfajok) védelmében;
kdzremUikodik a tajak természetes, illetve természetkozeli dllapotanak megdrzésében, a taj jellegét meghatarozd
természeti értékek, rendszerek, és esztétikai adottsagok védelmében;

kozremUkodik a terlletrendezési, teriiletfejlesztési, vizrendezési, melioracids és a taj jellegét megvaltoztatd
egyéb terv véleményezésében;

gondoskodik az elkobzott és jogszabalyban meghatdrozott esetekben a visszatartott, valamint a lefoglalt
természeti értékek 6rzésérél;

kdzremUikodik a természetvédelmi célt agrar-vidékfejlesztési tdamogatdsok el6készitésében és a végrehajtashoz
kapcsolédo feladatok ellatasaban, kiilonésen az agrar-kornyezetgazdalkodasi intézkedések tekintetében;
kozremUikodik az 6si magyar hazidllatfajok és -fajtdk megdrzésében, azok egyedei torzskonyvezésére vonatkozd
szabalyok kialakitdsaban és végrehajtasaban, tenyésztési és teljesitményvizsgalati elvek megallapitdsaban;
kezdeményezi a védettségi szint helyredllitadsa érdekében sziikséges kisajatitasi eljarasokat, tovabba gyakorolja a
tulajdonosi jogokat a védett természeti teriiletek védettségi szintjének helyredllitasarol szold 1995. évi
XClIl. torvény 2. § (1) bekezdésében meghatarozott azon foldrészlet vonatkozasaban, amelynek
részaranyfoldalapba torténd kijeldltsége megsziint;

kozrem(kodik kdrnyezeti vizsgalat elvégzésében;

kdzremkodik a Natura 2000 teriileteken sziikség szerint lefolytatandé hatdsbecslési eljarasban;

kdzremUkodik a kornyezeti hatdsvizsgélati, egységes kdrnyezethasznélati engedélyezési eljarasban;
egylttmikodik a Kulturalis Orékségvédelmi Hivatal regiondlis irodaival a hivatal kiilén jogszabalyban
meghatarozott kulturalis 6rokségvédelemmel kapcsolatos feladatainak ellatasaban;

kapcsolatot tart természetvédelmi kezelési feladatokat ellatd mas szervezetekkel és természetes személyekkel;
segitséget nyujt a természet védelmével kapcsolatos feladatok ellatasahoz a helyi 6nkormanyzatoknak;
feltgyeli és segiti az 6nkormdnyzati természetvédelmi érszolgalatot.
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12.

13.

14.

Kozhatalmi alaptevékenysége korében:

- gyakorolja a kllon jogszabédlyokban meghatérozott természetvédelmi szabalysértési ligyekben a szabalysértési
hatésagi hataskort;

- szervezi ésirdnyitja a szervezetében mikodo természetvédelmi érszolgélatot;

- a kornyezetvédelmi, természetvédelmi és vizligyi felligyel6ség (a tovabbiakban: felligyel6ség) megkeresése
esetén alaptevékenysége korében kilon jogszabdly szerint szakértéként kdzrem(ikoddik a természetvédelmi
hatosagi eljarasokban;

- biztositja a felligyel6ség hataskorébe tartozd természetvédelmi hatdsdgi eljarasokban a doéntéshez vagy a
tényallas tisztdzasdhoz azt az adatot vagy tényt, amely alaptevékenysége korében rendelkezésére All.

Ellatja mindazokat az egyéb feladatokat, amelyeket jogszabaly a feladatkérébe utal.

A koltségvetési szerv dllamhdéztartési szakdgazat szerinti besorolasa:
841216 Kornyezet- és természetvédelem igazgatdsa

Az alaptevékenységek besorolasa:

910421 Védett természeti teriiletek és természeti értékek bemutatdsa

910422  Védett természeti teriiletek és természeti értékek megbrzése és fenntartasa
841225  Kornyezetvédelem és természetvédelem terlleti igazgatdsa és szabdlyozasa

A Balaton-felvidéki Nemzeti Park Igazgatdsag vallalkozasi tevékenysége:
Az BfNPI véllalkozasi tevékenységet nem folytathat.

A koltségvetési szerv igazgatodjanak beszamolasi kdtelezettsége:
Az igazgatd a koltségvetési szerv mlikodésérdl és gazdalkoddasarol sziikség szerint, de legalabb évente egyszer
beszamol a vidékfejlesztési miniszternek.

Vagyonkezelés:

A Balaton-felvidéki Nemzeti Park Igazgatdsag kezeli a feladatainak ellatdsahoz sziikséges, a magyar éllam tulajdonat
képezé ingatlan és ing6 vagyont. A vagyonkezel6i jogosultsdgot a Magyar Nemzeti Vagyonkezel$ Zrt. és a BfNPI
kozotti vagyonkezel6i szerz6dés rogziti. A BNPI a rendelkezésére allé vagyontérgyakkal feladatai elldtasa érdekében
onalléan gazdalkodik.

Az alapité okiratban nem szabalyozott kérdéseket a koltségvetési szerv Szervezeti és M(kodési Szabalyzata
szabdlyozza.

A térvényi rendelkezéseknek megfeleléen jelen alapité okirat 6., 8., 9., 11. és 13. pontjdnak mdédosuldsa 2010. majus
29-én, a 10. pont mddosuldsa 2010. julius 6-an, a felvezetd szovegét, 7. pontjat érinté valtozas 2010. augusztus 15-én
Iép hatalyba.

Jelen alapité okirat alairdsaval egyidejlleg hatdlyat veszti a Balaton-felvidéki Nemzeti Park JKH-99/11/2009. szamu
alapité okirata.

Budapest, 2010. oktéber 29.

XX/1130/5/2010.

Dr. Fazekas Sdndor s. k.,
vidékfejlesztési miniszter
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A Biikki Nemzeti Park Igazgat6sag moédositasokkal egységes szerkezetbe foglalt alapité okirata

Az llamhaztartdsrol sz616 1992. évi XXXVIII. torvény 88. § (2) bekezdésében, az dllamhaztartds mikodési rendjérdl sz616 292/2009.
(XIl. 19.) Korm. rendeletben és a kornyezetvédelmi, természetvédelmi, vizligyi hatdsagi és igazgatasi feladatokat ellaté szervek
kijelolésérél szoéld 347/2006. (XII. 23.) Korm. rendeletben foglaltakat figyelembe véve — az dllamhdaztartasért felel6s miniszterrel
egyetértésben — a Blikki Nemzeti Park Igazgatdsag alapité okiratat a kovetkezék szerint adom ki:

10.

11.

. A koltségvetési szerv elnevezése: Biikki Nemzeti Park lgazgatdsag

A koltségvetési szerv roviditett neve: BNPI
A koltségvetési szerv neve angolul: Biikk National Park Directorate

A koltségvetési szerv székhelye: 3304 Eger, Sanc u. 6.

A Biikki Nemzeti Park Igazgatoésag létrehozasardl rendelkezé jogszabaly megnevezése:
Az Orszagos Természetvédelmi Hivatal eln6kének 18/1976. OTvH. szamu hatérozata

A Bukki Nemzeti Park Igazgat6sag jogszabdlyban meghatarozott kdzfeladata:
Természetvédelmi kdzszolgéltatas és jogszabalyban meghatarozott kdzhatalmi tevékenység.

. A Bukki Nemzeti Park Igazgatésag miikodési kore: a 347/2006. (XII. 23.) Korm. rendelet 3. szdmu melléklet 11/3. pontja

szerinti tertlet

A Biikki Nemzeti Park Igazgatdsag irdnyit6 szervének neve, székhelye: Vidékfejlesztési Minisztérium, 1055 Budapest,
Kossuth tér 11.

A koltségvetési szerv gazdalkodasi jogkore: 6nélléan miikodo és gazdalkodo

A Biikki Nemzeti Park Igazgatosag miikodésének rendje:

Az intézmény szervezeti és mikddési rendjére, valamint a munkaltatéi jogok gyakorlasara vonatkozé szabélyokat az
igazgatd altal elkészitett és a vidékfejlesztési miniszter altal jovahagyott Szervezeti és MUiikodési Szabalyzat
tartalmazza.

A Blikki Nemzeti Park Igazgatésag vezetSinek kinevezési rendje, valamint a kinevezés idétartama:
A BNPI igazgatojat a vidékfejlesztési miniszter — hatdrozatlan idére — nevezi ki, menti fel és gyakorolja felette a
munkaltatéi jogokat.

A Bukki Nemzeti Park Igazgatosag foglalkoztatottjaira vonatkozo foglalkoztatdsi jogviszonya:

A BNPI dolgozdinak munkaviszonydra a kormanytisztvisel6k jogalldsardl szélé 2010. évi LVIII. torvény, valamint a
Munka Torvénykonyvérdl szold 1992. évi XXII. térvény vonatkozd rendelkezéseit kell alkalmazni. A BNPI dolgozoi felett
a munkaltatdi jogokat az igazgaté gyakorolja.

A Biikki Nemzeti Park Igazgatésag alaptevékenysége:

Kozszolgaltatd alaptevékenysége korében ellatja:

- aterlletek védetté, illetve Natura 2000 terlletté nyilvanitasaval, tovabba az érzékeny természeti terliletek, magas
természeti értéku teriiletek, 6kologiai haldzat kijelolésével, |étesitésével, kapcsolatos - kilon jogszabalyokban
meghatarozott - feladatokat;

- avédett és fokozottan védett természeti értékek, védett és fokozottan védett természeti teriiletek, a Natura 2000
tertletek, valamint a nemzetkdzi természetvédelmi egyezmény hatédlya ald tartozd teriiletek és értékek
természetvédelmi kezelésével, fenntartasaval kapcsolatos feladatokat, kivéve azokat a feladatokat, amelyeket
mas szerv vagy természetes személy koteles ellatni;

- avagyonkezel6i feladatokat a vagyonkezelésében 1évé dllami vagyontargyak tekintetében;

- akorzeti erd6tervezés folyamataban a természetvédelmi érdekek képviseletét, valamint a miniszter korzeti erd6-
és vadgazdalkodasi tervezéssel kapcsolatos jogkorét érintd elékészitd feladatokat.
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Kozszolgaltatd alaptevékenysége korében:

kdzremUikodik a természet és a taj védelmére iranyuld allami kutatdsok tervezésében és megvaldsitasaban,
valamint a nem allami kutatasok szervezésében;

gondoskodik az él6helyek kialakitasaval, kedvezd természetvédelmi helyzetének fenntartasaval és javitasaval,
valamint a sérult, kdrosodott él6helyek helyredllitdsaval kapcsolatos feladatok ellatasarol;

a kullon jogszabalyban meghatdarozott eljarasi rend szerint el6késziti a természetvédelmi kezelési terv tervezetét
és felterjeszti a vidékfejlesztési miniszternek, tovdbbd gondoskodik a természetvédelmi kezelési
tervdokumentéacié megérzésérél;

elkésziti a fokozottan védett, megkilonboztetett védelmet igényld, illetéleg a kornyezeti artalmak altal
kozvetlenll veszélyeztetett barlangok allapotfelvételét és kezelési tervét;

a teleplilési 6nkormanyzat jegyzdjének, féjegyzéjének megkeresése esetén véleményezi a helyi jelentéségl
védett természeti teriiletekre vonatkozo természetvédelmi kezelési terv tervezetét;

kozremUkodik a Natura 2000 teruletek fenntartasi tervének elkészitésében;

sziikség szerint gondoskodik a védett természeti értékek, tarsulasok fenntartasara, kezelésére vonatkozé terv
(pl. védett novénytarsulas, fajmegorzési terv) elkészitésérdl;

vezeti a miikodési teriiletén 1évd védett természeti terliletek és természeti értékek nyilvéntartasat, gondoskodik a
természetvédelmi célu nyilvantartasok vezetéséhez sziikséges elsédleges és masodlagos adatgydjtésrdl, illetve
mUkodteti a feladatkorével 6sszefliggd teriileti monitoring- és informécids rendszert, egytttmikodik mas
informacids és ellen6rzé rendszerekkel;

lizemelteti a természetvédelmi informécids rendszer (tovabbiakban: TIR) alkdzpontjait, biztositja a mUiikddési
tertletére vonatkozé TIR adatbazisok frissitését, illetve a VM TIR kdzponttal vald adatharmonizécidjat;

részt vesz a Nemzeti Biodiverzitds-monitorizé Rendszer (NBmR) és egyéb monitorozé rendszerek miikddtetésében,
és folyamatosan figyelemmel kiséri a m(ikddési tertiletén taldlhaté természeti értékek és éléhelyek dllapotat;
megallapitja és nyilvantartja az egyedi tajértékeket;

természetvédelmi bemutatd, ismeretterjeszt6, oktatdsi célu, valamint 6koturisztikai étesitmények fenntartasaval
és miikodtetésével természetvédelmi oktatdsi, nevelési és ismeretterjesztési tevékenységet lat el;
kozrem(ikodik az erdévagyon-védelmi tevékenységben;

kozrem(kodik a természetvédelmi szempontbdl védetté nem nyilvanitott vadon él6 ndévény- és allatvilag
(hasznositas alatt nem all6 fajainak, valamint vaddszhatd, haldszhaté vad- és halfajok) védelmében;
kdzremkodik a téjak természetes, illetve természetkozeli dllapotanak megdbrzésében, a taj jellegét meghatarozd
természeti értékek, rendszerek, és esztétikai adottsdgok védelmében;

kdzremUikodik a teriletrendezési, teriiletfejlesztési, vizrendezési, melioracids és a taj jellegét megvaltoztatd
egyéb terv véleményezésében;

gondoskodik az elkobzott és jogszabalyban meghatarozott esetekben a visszatartott, valamint a lefoglalt
természeti értékek 6rzésérdl;

kdzremUkodik a természetvédelmi célu agrar-vidékfejlesztési tdmogatdsok el6készitésében és a végrehajtashoz
kapcsolédo feladatok elldtasaban, kiilonésen az agrar-kornyezetgazdalkodasi intézkedések tekintetében;
kozremUkodik az 6si magyar hazidllatfajok és -fajtdk megdrzésében, azok egyedei torzskdnyvezésére
vonatkoz6 szabdlyok kialakitdsdaban és végrehajtdsaban, tenyésztési és teljesitményvizsgdlati elvek
megallapitasaban;

kezdeményezi a védettségi szint helyredllitadsa érdekében sziikséges kisajétitasi eljarasokat, tovabba gyakorolja a
tulajdonosi jogokat a védett természeti teriiletek védettségi szintjének helyredllitdsarol szold 1995. évi
XClIl. torvény 2. § (1) bekezdésében meghatarozott azon foldrészlet vonatkozasdban, amelynek
részaranyfoldalapba torténé kijeldltsége megszint;

kdzremkodik kdrnyezeti vizsgalat elvégzésében;

kozrem(ikodik a Natura 2000 teriileteken szlikség szerint lefolytatandoé hatasbecslési eljarasban;

kdzremkodik a kdrnyezeti hatdsvizsgélati, egységes kornyezethasznélati engedélyezési eljarasban;
egylttmikédik a Kulturalis Orékségvédelmi Hivatal regiondlis irodaival a hivatal kiilén jogszabalyban
meghatarozott kulturalis 6rokségvédelemmel kapcsolatos feladatainak ellatasaban;

kapcsolatot tart természetvédelmi kezelési feladatokat ellatd mas szervezetekkel és természetes személyekkel;
segitséget nyujt a természet védelmével kapcsolatos feladatok ellatasahoz a helyi 6nkormanyzatoknak;
felligyeli és segiti az 6nkormanyzati természetvédelmi 6rszolgalatot.
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12.

13.

Kozhatalmi alaptevékenysége korében:

- gyakorolja a kllon jogszabédlyokban meghatérozott természetvédelmi szabalysértési ligyekben a szabalysértési
hatésagi hataskort;

- szervezi ésirdnyitja a szervezetében mikodo természetvédelmi érszolgélatot;

- a kornyezetvédelmi, természetvédelmi és vizligyi felligyel6ség (a tovabbiakban: felligyel6ség) megkeresése
esetén alaptevékenysége korében kilon jogszabdly szerint szakértéként kdzrem(ikoddik a természetvédelmi
hatosagi eljarasokban,

- biztositja a felligyel6ség hataskorébe tartozd természetvédelmi hatdsdgi eljarasokban a doéntéshez vagy a
tényallas tisztdzasdhoz azt az adatot vagy tényt, amely alaptevékenysége korében rendelkezésére All.

Ellatja mindazokat az egyéb feladatokat, amelyeket jogszabaly a feladatkérébe utal.

A koltségvetési szerv dllamhaztartasi szakdgazat szerinti besorolasa:
841216 Kornyezet- és természetvédelem igazgatdsa

Az alaptevékenységek besorolasa:

910421  Védett természeti terliletek és természeti értékek bemutatésa

910422  Védett természeti terliletek és természeti értékek megdbrzése és fenntartdsa
841225 Kornyezetvédelem és természetvédelem teriileti igazgatdsa és szabalyozéasa

A Biikki Nemzeti Park Igazgatoésag vallalkozasi tevékenysége:
A BNPI vallalkozasi tevékenységet nem folytathat.

A koltségvetési szerv igazgatodjanak beszamolasi kdtelezettsége:
Az igazgatd a koltségvetési szerv mlikodésérdl és gazdalkoddasarol sziikség szerint, de legalabb évente egyszer
beszamol a vidékfejlesztési miniszternek.

14. Vagyonkezelés:

A Bukki Nemzeti Park Igazgatdsag kezeli a feladatainak ellatdsahoz sziikséges, a magyar allam tulajdonat képezé
ingatlan és ing6 vagyont. A vagyonkezeldi jogosultsdgot a Magyar Nemzeti Vagyonkezel$ Zrt. és a BNPI kozotti
vagyonkezel6i szerz6dés rogziti. Az BNPI a rendelkezésére allé vagyontérgyakkal feladatai elldtdsa érdekében
onalléan gazdalkodik.

Az alapité okiratban nem szabalyozott kérdéseket a koltségvetési szerv Szervezeti és M(kodési Szabalyzata
szabdlyozza.

A térvényi rendelkezéseknek megfeleléen jelen alapité okirat 6., 8., 9., 11. és 13. pontjdnak mdédosuldsa 2010. majus
29-én, a 10. pont mddosuldsa 2010. julius 6-an, a felvezetd szovegét, 7. pontjat érinté valtozas 2010. augusztus 15-én

Iép hatalyba.

Jelen alapito okirat aldirdséval egyidejlleg hatalyat veszti a Bikki Nemzeti Park JKH-99/9/2009. szdmu alapité okirata.

Budapest, 2010. oktéber 29.
XX/1130/5/2010.

Dr. Fazekas Sdndor s. k.,
vidékfejlesztési miniszter
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A Duna-Drava Nemzeti Park Igazgatésag modositasokkal egységes szerkezetbe foglalt
alapitoé okirata

Az dllamhaztartasrél szold 1992. évi XXXVIII. torvény 88. § (2) bekezdésében, az dllamhaztartas mdkodési rendjérdl sz616 292/2009.
(XIl. 19.) Korm. rendeletben és a kornyezetvédelmi, természetvédelmi, vizligyi hatésdgi és igazgatasi feladatokat elladtd szervek
kijelolésérél szolo 347/2006. (XII. 23.) Korm. rendeletben foglaltakat figyelembe véve — az allamhdéztartasért felel6s miniszterrel
egyetértésben — a Duna-Drava Nemzeti Park lgazgatdsag alapito okiratat a kovetkezdk szerint adom ki:

10.

11.

. A koltségvetési szerv elnevezése: Duna-Drava Nemzeti Park Ilgazgatésag

A koltségvetési szerv roviditett neve: DDNPI
A koltségvetési szerv neve angolul: Duna-Dréva National Park Directorate

A koltségvetési szerv székhelye: 7625 Pécs, Tettye tér 9.

A Duna-Dréva Nemzeti Park lgazgatésdg létrehozasardl rendelkezd jogszabdly megnevezése:
A 3/1990. (XI. 27.) KTM rendelet

A Duna-Drava Nemzeti Park lgazgatdsag jogszabalyban meghatarozott kozfeladata:
Természetvédelmi kdzszolgéltatas és jogszabalyban meghatarozott kdzhatalmi tevékenység.

. A Duna-Drava Nemzeti Park Igazgatosag mdkodési kore: a 347/2006. (XII. 23.) Korm. rendelet 3. szamu melléklet 11/4.

pontja szerinti terlilet

A Duna-Drava Nemzeti Park lgazgatdsdg irdnyitd szervének neve, székhelye: Vidékfejlesztési Minisztérium,
1055 Budapest, Kossuth tér 11.

A koltségvetési szerv gazdalkodasi jogkore: 6nélléan miikodé és gazdalkodd

A Duna-Drdva Nemzeti Park lgazgatésdg mikodésének rendje:

Az intézmény szervezeti és m(ikddési rendjére, valamint a munkaltatéi jogok gyakorlasara vonatkozé szabélyokat az
igazgato altal elkészitett és a vidékfejlesztési miniszter altal jovahagyott Szervezeti és MUikodési Szabalyzat
tartalmazza.

A Duna-Dréva Nemzeti Park lgazgatésag vezetdinek kinevezési rendje, valamint a kinevezés id6tartama:
A DDNPI igazgatdjat a vidékfejlesztési miniszter nevezi ki, menti fel és gyakorolja felette a munkaltatoi jogokat.

A Duna-Drava Nemzeti Park lgazgatdsag foglalkoztatottjaira vonatkozé foglalkoztatasi jogviszonya:

A DDNPI dolgozdéinak munkaviszonyara a kormanytisztvisel6k jogallasarol sz6l6 2010. évi LVIII. térvény, valamint a
Munka Torvénykonyvérdl sz6lé 1992. évi XXII. térvény vonatkozo rendelkezéseit kell alkalmazni. A DDNPI dolgozéi
felett a munkaltatdi jogokat az igazgatd gyakorolja.

A Duna-Dréava Nemzeti Park lgazgatdsag alaptevékenysége:

Kozszolgaltatd alaptevékenysége korében ellatja:

- aterlletek védetté, illetve Natura 2000 terlletté nyilvanitasaval, tovabba az érzékeny természeti terliletek, magas
természeti értéku teriiletek, 6kologiai haldzat kijelolésével, |étesitésével, kapcsolatos - kilon jogszabalyokban
meghatarozott - feladatokat;

- avédett és fokozottan védett természeti értékek, védett és fokozottan védett természeti teriiletek, a Natura 2000
tertletek, valamint a nemzetkdzi természetvédelmi egyezmény hatédlya ald tartozd teriiletek és értékek
természetvédelmi kezelésével, fenntartasaval kapcsolatos feladatokat, kivéve azokat a feladatokat, amelyeket
mas szerv vagy természetes személy koteles ellatni;

- avagyonkezel6i feladatokat a vagyonkezelésében 1évé dllami vagyontargyak tekintetében;

- akorzeti erd6tervezés folyamataban a természetvédelmi érdekek képviseletét, valamint a miniszter korzeti erd6-
és vadgazdalkodasi tervezéssel kapcsolatos jogkorét érintd elékészitd feladatokat.
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Kozszolgaltatd alaptevékenysége korében:

kdzremUikodik a természet és a taj védelmére iranyuld allami kutatdsok tervezésében és megvaldsitasaban,
valamint a nem allami kutatasok szervezésében;

gondoskodik az él6helyek kialakitasaval, kedvezd természetvédelmi helyzetének fenntartasaval és javitasaval,
valamint a sérult, kdrosodott él6helyek helyredllitdsaval kapcsolatos feladatok ellatasarol;

a kullon jogszabalyban meghatdarozott eljarasi rend szerint el6késziti a természetvédelmi kezelési terv tervezetét
és felterjeszti a vidékfejlesztési miniszternek, tovdbbd gondoskodik a természetvédelmi kezelési
tervdokumentéacié megérzésérél;

elkésziti a fokozottan védett, megkilonboztetett védelmet igényld, illetéleg a kornyezeti artalmak altal
kozvetlenll veszélyeztetett barlangok allapotfelvételét és kezelési tervét;

a teleplilési 6nkormanyzat jegyzdjének, féjegyzéjének megkeresése esetén véleményezi a helyi jelentéségl
védett természeti teriiletekre vonatkozo természetvédelmi kezelési terv tervezetét;

kozremUkodik a Natura 2000 teruletek fenntartasi tervének elkészitésében;

sziikség szerint gondoskodik a védett természeti értékek, tarsulasok fenntartasara, kezelésére vonatkozé terv
(pl. védett novénytarsulas, fajmegorzési terv) elkészitésérdl;

vezeti a miikodési teriiletén 1évd védett természeti terliletek és természeti értékek nyilvéntartasat, gondoskodik a
természetvédelmi célu nyilvantartasok vezetéséhez sziikséges elsédleges és masodlagos adatgydjtésrdl, illetve
mUkodteti a feladatkorével 6sszefliggd teriileti monitoring- és informécids rendszert, egytttmikodik mas
informacids és ellen6rzé rendszerekkel;

lizemelteti a természetvédelmi informécids rendszer (tovabbiakban: TIR) alkdzpontjait, biztositja a mUiikddési
tertletére vonatkozé TIR adatbazisok frissitését, illetve a VM TIR kdzponttal vald adatharmonizécidjat;

részt vesz a Nemzeti Biodiverzitds-monitorizé Rendszer (NBmR) és egyéb monitorozé rendszerek
mUkodtetésében, és folyamatosan figyelemmel kiséri a mikodési teriiletén taldlhaté természeti értékek és
éléhelyek allapotat;

megallapitja és nyilvantartja az egyedi tajértékeket;

természetvédelmi bemutatd, ismeretterjesztd, oktatasi célu, valamint 6koturisztikai létesitmények fenntartasaval
és mikodtetésével természetvédelmi oktatasi, nevelési és ismeretterjesztési tevékenységet lat el;
kdzremkodik az erdévagyon-védelmi tevékenységben;

kdzremUkodik a természetvédelmi szempontbdl védetté nem nyilvanitott vadon él6 ndvény- és allatvildg
(hasznositas alatt nem all6 fajainak, valamint vadaszhatd, halaszhaté vad- és halfajok) védelmében;
kdzremUikodik a tajak természetes, illetve természetkozeli dllapotanak megdbrzésében, a taj jellegét meghatarozd
természeti értékek, rendszerek, és esztétikai adottsdgok védelmében;

kozremUikodik a teriletrendezési, terliletfejlesztési, vizrendezési, melioracids és a taj jellegét megvaltoztatd
egyéb terv véleményezésében;

gondoskodik az elkobzott és jogszabalyban meghatdrozott esetekben a visszatartott, valamint a lefoglalt
természeti értékek 6rzésérél;

kdzremUikodik a természetvédelmi célt agrar-vidékfejlesztési tdmogatdsok el6készitésében és a végrehajtashoz
kapcsolédo feladatok ellatasaban, kiilonésen az agrar-kornyezetgazdalkodasi intézkedések tekintetében;
kozremikodik az 6si magyar haziallatfajok és -fajtak megérzésében, azok egyedei torzskonyvezésére vonatkozd
szabdlyok kialakitdsdban és végrehajtasaban, tenyésztési és teljesitményvizsgalati elvek megallapitdsdban;
kezdeményezi a védettségi szint helyredllitadsa érdekében sziikséges kisajatitasi eljarasokat, tovabba gyakorolja a
tulajdonosi jogokat a védett természeti teriiletek védettségi szintjének helyredllitdsarol szold 1995. évi
XClIl. torvény 2. § (1) bekezdésében meghatarozott azon foldrészlet vonatkozasdban, amelynek
részaranyfoldalapba torténé kijeldltsége megszint;

kdzremkodik kdrnyezeti vizsgalat elvégzésében;

kozrem(ikodik a Natura 2000 teriileteken szlikség szerint lefolytatandoé hatasbecslési eljarasban;

kdzremkodik a kdrnyezeti hatdsvizsgélati, egységes kornyezethasznélati engedélyezési eljarasban;
egylttmikédik a Kulturalis Orékségvédelmi Hivatal regiondlis irodaival a hivatal kiilén jogszabalyban
meghatarozott kulturalis 6rokségvédelemmel kapcsolatos feladatainak ellatasaban;

kapcsolatot tart természetvédelmi kezelési feladatokat ellatd mas szervezetekkel és természetes személyekkel;
segitséget nyujt a természet védelmével kapcsolatos feladatok ellatasahoz a helyi 6nkormanyzatoknak;
felligyeli és segiti az 6nkormanyzati természetvédelmi 6rszolgalatot.
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12.

13.

14.

Kozhatalmi alaptevékenysége korében:

- gyakorolja a kllon jogszabédlyokban meghatérozott természetvédelmi szabalysértési ligyekben a szabalysértési
hatésagi hataskort;

- szervezi ésirdnyitja a szervezetében mikodo természetvédelmi érszolgélatot;

- a kornyezetvédelmi, természetvédelmi és vizligyi felligyel6ség (a tovabbiakban: felligyel6ség) megkeresése
esetén alaptevékenysége korében kilon jogszabdly szerint szakértéként kdzrem(ikoddik a természetvédelmi
hatosagi eljarasokban,

- biztositja a felligyel6ség hataskorébe tartozd természetvédelmi hatdsdgi eljarasokban a doéntéshez vagy a
tényallas tisztdzasdhoz azt az adatot vagy tényt, amely alaptevékenysége korében rendelkezésére All.

Ellatja mindazokat az egyéb feladatokat, amelyeket jogszabaly a feladatkérébe utal.

A koltségvetési szerv dllamhaztartasi szakdgazat szerinti besorolasa:
841216 Kornyezet- és természetvédelem igazgatdsa

Az alaptevékenységek besorolasa:

910421 Védett természeti teriiletek és természeti értékek bemutatdsa

910422  Védett természeti teriiletek és természeti értékek megbrzése és fenntartasa
841225  Kornyezetvédelem és természetvédelem terlleti igazgatdsa és szabdlyozasa

A Duna-Drava Nemzeti Park lgazgatdsag véllalkozasi tevékenysége:
A DDNPI vallalkozasi tevékenységet nem folytathat.

A koltségvetési szerv igazgatodjanak beszamolasi kdtelezettsége:
Az igazgatd a koltségvetési szerv mlikodésérdl és gazdalkoddasarol sziikség szerint, de legalabb évente egyszer
beszamol a vidékfejlesztési miniszternek.

Vagyonkezelés:

A Duna-Drava Nemzeti Park Igazgatdsag kezeli a feladatainak ellatdsahoz sziikséges, a magyar allam tulajdonat
képezé ingatlan és ing6 vagyont. A vagyonkezelGi jogosultsdgot a Magyar Nemzeti Vagyonkezeld Zrt. és a DDNPI
kozotti vagyonkezel6i szerz6dés rogziti. Az DDNPI a rendelkezésére allé vagyontérgyakkal feladatai elldtasa
érdekében 6nalléan gazdalkodik.

Az alapité okiratban nem szabalyozott kérdéseket a koltségvetési szerv Szervezeti és M(kodési Szabalyzata
szabdlyozza.

A térvényi rendelkezéseknek megfeleléen jelen alapité okirat 6., 8., 9., 11. és 13. pontjdnak mdédosuldsa 2010. majus
29-én, a 10. pont mddosuldsa 2010. julius 6-an, a felvezetd szovegét, 7. pontjat érinté valtozas 2010. augusztus 15-én
Iép hatalyba.

Jelen alapité okirat aldirdsaval egyidejlileg hatalyat veszti a Duna—-Drava Nemzeti Park JKH-99/13/2009. szdmu alapité
okirata.

Budapest, 2010. oktéber 29.

XX/1130/5/2010.

Dr. Fazekas Sdndor s. k.,
vidékfejlesztési miniszter
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A Duna-lIpoly Nemzeti Park Igazgatésag médositasokkal egységes szerkezetbe foglalt
alapitoé okirata

Az dllamhaztartasrél szold 1992. évi XXXVIII. torvény 88. § (2) bekezdésében, az dllamhaztartas mdkodési rendjérdl sz616 292/2009.
(XIl. 19.) Korm. rendeletben és a kornyezetvédelmi, természetvédelmi, vizligyi hatésdgi és igazgatasi feladatokat elladtd szervek
kijelolésérél szolo 347/2006. (XII. 23.) Korm. rendeletben foglaltakat figyelembe véve — az allamhdéztartasért felel6s miniszterrel
egyetértésben — a Duna-lpoly Nemzeti Park Igazgatosag alapité okiratat a kovetkezdk szerint adom ki:

10.

11.

. A koltségvetési szerv elnevezése: Duna-Ipoly Nemzeti Park lgazgatésag

A koltségvetési szerv roviditett neve: DINPI
A koltségvetési szerv neve angolul: Duna-Ipoly National Park Directorate

A koltségvetési szerv székhelye: 2509 Esztergom Strazsa-hegy

A Duna-Ipoly Nemzeti Park lgazgatdsag létrehozasarol rendelkez6 jogszabaly megnevezése:
A 3/1990. (XI. 27.) KTM rendelet

A Duna-Ipoly Nemzeti Park lgazgatdsag jogszabalyban meghatarozott kozfeladata:
Természetvédelmi kdzszolgéltatas és jogszabalyban meghatarozott kdzhatalmi tevékenység.

A Duna-Ipoly Nemzeti Park Igazgatdsag muikodési kore: a 347/2006. (XII. 23.) Korm. rendelet 3. szamu melléklet 11/5.
pontja szerinti terlilet

A Duna-lpoly Nemzeti Park lgazgatdésdg iranyitdé szervének neve, székhelye: Vidékfejlesztési Minisztérium,
1055 Budapest, Kossuth tér 11.

A koltségvetési szerv gazdalkodasi jogkore: 6nélléan miikodé és gazdalkodd

A Duna-Ipoly Nemzeti Park lgazgatésdg mikodésének rendje:

Az intézmény szervezeti és m(ikddési rendjére, valamint a munkaltatéi jogok gyakorlasara vonatkozé szabélyokat az
igazgato altal elkészitett és a vidékfejlesztési miniszter altal jovahagyott Szervezeti és MUikodési Szabalyzat
tartalmazza.

A Duna-Ipoly Nemzeti Park lgazgatésag vezetSinek kinevezési rendje, valamint a kinevezés idétartama:
A DINPI igazgatojat a vidékfejlesztési miniszter — hatdrozatlan idére — nevezi ki, menti fel és gyakorolja felette a
munkaltatéi jogokat.

A Duna-Ipoly Nemzeti Park lgazgatésdg foglalkoztatottjaira vonatkozé foglalkoztatasi jogviszonya:

A DINPI dolgozéinak munkaviszonydra a kormanytisztvisel6k jogallasardl sz6l6 2010. évi LVIII. térvény, valamint a
Munka Toérvénykonyvérdl szolo 1992. évi XXII. térvény vonatkozé rendelkezéseit kell alkalmazni. A DINPI dolgozéi
felett a munkaltatéi jogokat az igazgaté gyakorolja.

A Duna-Ipoly Nemzeti Park lgazgatésag alaptevékenysége:

Kozszolgaltatd alaptevékenysége korében ellatja:

- aterilletek védetté, illetve Natura 2000 teruletté nyilvanitasaval, tovabbd az érzékeny természeti teriiletek, magas
természeti értéku terlletek, okoldgiai halozat kijelolésével, létesitésével, kapcsolatos — kiilon jogszabdalyokban
meghatarozott - feladatokat;

- avédett és fokozottan védett természeti értékek, védett és fokozottan védett természeti teriiletek, a Natura 2000
tertletek, valamint a nemzetkdzi természetvédelmi egyezmény hatédlya ald tartozd teriiletek és értékek
természetvédelmi kezelésével, fenntartasaval kapcsolatos feladatokat, kivéve azokat a feladatokat, amelyeket
mas szerv vagy természetes személy koteles ellatni;

- avagyonkezel6i feladatokat a vagyonkezelésében 1évé dllami vagyontargyak tekintetében;
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a korzeti erd6tervezés folyamataban a természetvédelmi érdekek képviseletét, valamint a miniszter korzeti erd6-
és vadgazdalkodasi tervezéssel kapcsolatos jogkorét érintd elékészitd feladatokat.

Kbzszolgaltatd alaptevékenysége korében:

kdzremUkodik a természet és a tdj védelmére irdnyuld allami kutatdsok tervezésében és megvaldsitdsdban,
valamint a nem allami kutatasok szervezésében;

gondoskodik az él6helyek kialakitasaval, kedvezé természetvédelmi helyzetének fenntartasaval és javitasaval,
valamint a sérilt, kdrosodott él6helyek helyredllitadsaval kapcsolatos feladatok ellatasarol;

a kiilon jogszabalyban meghatéarozott eljarasi rend szerint elékésziti a természetvédelmi kezelési terv tervezetét
és felterjeszti a vidékfejlesztési miniszternek, tovabba gondoskodik a természetvédelmi kezelési
tervdokumentdcié meg6rzésérdl;

elkésziti a fokozottan védett, megkilonboztetett védelmet igényld, illetéleg a kdrnyezeti artalmak 4ltal
kodzvetleniil veszélyeztetett barlangok allapotfelvételét és kezelési tervét;

a teleplilési 6nkormanyzat jegyzdjének, féjegyz6jének megkeresése esetén véleményezi a helyi jelentéségui
védett természeti terliletekre vonatkozé természetvédelmi kezelési terv tervezetét;

kozremUikodik a Natura 2000 terlletek fenntartasi tervének elkészitésében;

sziikség szerint gondoskodik a védett természeti értékek, tarsulasok fenntartasara, kezelésére vonatkozo terv
(pl. védett novénytérsulds, fajmegbrzési terv) elkészitésérdl;

vezeti a mUikodési teriiletén 1évé védett természeti terliletek és természeti értékek nyilvantartasat, gondoskodik a
természetvédelmi célu nyilvantartasok vezetéséhez sziikséges elsédleges és masodlagos adatgydijtésrél, illetve
mukodteti a feladatkorével 6sszefliggd teriileti monitoring- és informacids rendszert, egytttmikodik mas
informacids és ellen6rzd rendszerekkel;

lizemelteti a természetvédelmi informacids rendszer (tovabbiakban: TIR) alkézpontjait, biztositja a miikodési
terlletére vonatkozé TIR adatbazisok frissitését, illetve a VM TIR kdzponttal valé adatharmonizécidjat;

részt vesz a Nemzeti Biodiverzitds-monitorizé Rendszer (NBmR) és egyéb monitorozo rendszerek miikodtetésében,
és folyamatosan figyelemmel kiséri a m(ikodési tertiletén talalhato természeti értékek és éléhelyek dllapotat;
megdllapitja és nyilvantartja az egyedi tdjértékeket;

természetvédelmi bemutatd, ismeretterjesztd, oktatasi célu, valamint 6koturisztikai létesitmények fenntartasaval
és mikodtetésével természetvédelmi oktatasi, nevelési és ismeretterjesztési tevékenységet It el;
kdzremkodik az erdévagyon-védelmi tevékenységben;

kdzremUkodik a természetvédelmi szempontbdl védetté nem nyilvanitott vadon él6 ndvény- és allatvilag
(hasznositas alatt nem allo6 fajainak, valamint vadaszhatd, halaszhaté vad- és halfajok) védelmében;
kdzremUikodik a tajak természetes, illetve természetkozeli dllapotanak megdrzésében, a taj jellegét meghatarozd
természeti értékek, rendszerek, és esztétikai adottsagok védelmében;

kozremUkodik a terlletrendezési, teriiletfejlesztési, vizrendezési, melioracids és a taj jellegét megvaltoztatd
egyéb terv véleményezésében;

gondoskodik az elkobzott és jogszabalyban meghatdrozott esetekben a visszatartott, valamint a lefoglalt
természeti értékek 6rzésérél;

kdzremUikodik a természetvédelmi célt agrar-vidékfejlesztési tdamogatdsok el6készitésében és a végrehajtashoz
kapcsolédo feladatok ellatasaban, kiilonésen az agrar-kornyezetgazdalkodasi intézkedések tekintetében;
kozremUikodik az 6si magyar hazidllatfajok és -fajtdk megdrzésében, azok egyedei torzskonyvezésére vonatkozd
szabalyok kialakitdsaban és végrehajtasaban, tenyésztési és teljesitményvizsgalati elvek megallapitdsaban;
kezdeményezi a védettségi szint helyredllitadsa érdekében sziikséges kisajatitasi eljarasokat, tovabba gyakorolja a
tulajdonosi jogokat a védett természeti teriiletek védettségi szintjének helyredllitasarol szold 1995. évi
XClIl. torvény 2. § (1) bekezdésében meghatarozott azon foldrészlet vonatkozasaban, amelynek
részaranyfoldalapba torténd kijeldltsége megsziint;

kozrem(kodik kdrnyezeti vizsgalat elvégzésében;

kdzremkodik a Natura 2000 teriileteken sziikség szerint lefolytatandé hatdsbecslési eljarasban;

kdzremUkodik a kornyezeti hatdsvizsgélati, egységes kdrnyezethasznélati engedélyezési eljarasban;
egylttmikodik a Kulturalis Orékségvédelmi Hivatal regiondlis irodaival a hivatal kiilén jogszabalyban
meghatarozott kulturalis 6rokségvédelemmel kapcsolatos feladatainak ellatasaban;

kapcsolatot tart természetvédelmi kezelési feladatokat ellatd mas szervezetekkel és természetes személyekkel;
segitséget nyujt a természet védelmével kapcsolatos feladatok ellatasahoz a helyi 6nkormanyzatoknak;
feltgyeli és segiti az 6nkormdnyzati természetvédelmi érszolgalatot.
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12.

13.

14.

Kozhatalmi alaptevékenysége korében:

- gyakorolja a kllon jogszabédlyokban meghatérozott természetvédelmi szabalysértési ligyekben a szabalysértési
hatésagi hataskort;

- szervezi ésirdnyitja a szervezetében mikodo természetvédelmi érszolgélatot;

- a kornyezetvédelmi, természetvédelmi és vizligyi felligyel6ség (a tovabbiakban: felligyel6ség) megkeresése
esetén alaptevékenysége korében kilon jogszabdly szerint szakértéként kdzrem(ikoddik a természetvédelmi
hatosagi eljarasokban,

- biztositja a felligyel6ség hataskorébe tartozd természetvédelmi hatdsdgi eljarasokban a doéntéshez vagy a
tényallas tisztdzasdhoz azt az adatot vagy tényt, amely alaptevékenysége korében rendelkezésére All.

Ellatja mindazokat az egyéb feladatokat, amelyeket jogszabaly a feladatkérébe utal.

A koltségvetési szerv dllamhaztartasi szakdgazat szerinti besorolasa:
841216 Kornyezet- és természetvédelem igazgatdsa

Az alaptevékenységek besorolasa:

910421 Védett természeti teriiletek és természeti értékek bemutatdsa

910422 Védett természeti teriiletek és természeti értékek megdbrzése és fenntartdsa
841225 Kornyezetvédelem és természetvédelem terlileti igazgatasa és szabdlyozasa

A Duna-Ipoly Nemzeti Park Igazgat6sag vaéllalkozasi tevékenysége:
A DINPI vallalkozasi tevékenységet nem folytathat.

A koltségvetési szerv igazgatodjanak beszamolasi kdtelezettsége:
Az igazgatd a koltségvetési szerv mlikodésérdl és gazdalkoddasarol sziikség szerint, de legalabb évente egyszer
beszamol a vidékfejlesztési miniszternek.

Vagyonkezelés:

A Duna-lpoly Nemzeti Park Igazgatosag kezeli a feladatainak ellatasahoz sziikséges, a magyar allam tulajdonat képezé
ingatlan és ingd vagyont. A vagyonkezel6i jogosultsagot a Magyar Nemzeti Vagyonkezel6 Zrt. és a DINPI kdzotti
vagyonkezel6i szerzédés rogziti. Az DINPI a rendelkezésére all6 vagyontargyakkal feladatai elldtdsa érdekében
onalléan gazdalkodik.

Az alapité okiratban nem szabalyozott kérdéseket a koltségvetési szerv Szervezeti és M(kodési Szabalyzata
szabdlyozza.

A térvényi rendelkezéseknek megfeleléen jelen alapité okirat 6., 8., 9., 11. és 13. pontjdnak mdédosuldsa 2010. majus
29-én, a 10. pont mddosuldsa 2010. julius 6-an, a felvezetd szovegét, 7. pontjat érinté valtozas 2010. augusztus 15-én
Iép hatalyba.

Jelen alapité okirat aldirdsaval egyidejlleg hatélyat veszti a Duna-Ipoly Nemzeti Park JKH-99/15/2009. szamu alapité
okirata.

Budapest, 2010. oktéber 29.

XX/1130/5/2010.

Dr. Fazekas Sdndor s. k.,
vidékfejlesztési miniszter
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A Fert6o-Hansag Nemzeti Park Igazgatésag médositasokkal egységes szerkezetbe foglalt
alapitoé okirata

Az dllamhaztartasrél szold 1992. évi XXXVIII. torvény 88. § (2) bekezdésében, az dllamhaztartas mdkodési rendjérdl sz616 292/2009.
(XIl. 19.) Korm. rendeletben és a kornyezetvédelmi, természetvédelmi, vizligyi hatésdgi és igazgatasi feladatokat elladtd szervek
kijelolésérél szolo 347/2006. (XII. 23.) Korm. rendeletben foglaltakat figyelembe véve — az allamhdéztartasért felel6s miniszterrel
egyetértésben - felhatalmazas alapjan a Fert6-Hansdg Nemzeti Park Igazgatdsdg alapito okiratat a kdvetkezék szerint adom ki:

10.

. A koltségvetési szerv elnevezése: Ferté-Hansdg Nemzeti Park lgazgatdsag

A koltségvetési szerv roviditett neve: FHNPI
A koltségvetési szerv neve angolul: Fert6-Hansag National Park Directorate

A koltségvetési szerv székhelye: 9435 Sarréd, Rév-Kdcsagvar

A Fert6-Hansag Nemzeti Park Igazgatdsag létrehozasardl rendelkezé jogszabdly megnevezése:
3/1990. (XIl. 27.) KTM rendelet

A Fert6-Hansag Nemzeti Park Igazgatdsag jogszabalyban meghatarozott kdzfeladata:
Természetvédelmi kdzszolgéltatas és jogszabalyban meghatarozott kdzhatalmi tevékenység.

. A Fert6-Hansag Nemzeti Park Igazgatésag mikddési kore: a 347/2006. (XIl. 23.) Korm. rendelet 3. szamu melléklet 11/6.

pontja szerinti terlilet

A Fert6-Hansdg Nemzeti Park lgazgatdésag iranyitd szervének neve, székhelye: Vidékfejlesztési Minisztérium,
1055 Budapest, Kossuth tér 11.

A koltségvetési szerv gazdalkodasi jogkore: 6nélléan miikodé és gazdalkodd

A Fert6-Hansag Nemzeti Park Igazgatosag miikodésének rendje:

Az intézmény szervezeti és m(ikddési rendjére, valamint a munkaltatéi jogok gyakorlasara vonatkozé szabélyokat az
igazgato altal elkészitett és a vidékfejlesztési miniszter altal jovahagyott Szervezeti és MUikodési Szabalyzat
tartalmazza.

A Fert6-Hansdg Nemzeti Park Igazgatdsag vezet6inek kinevezési rendje, valamint a kinevezés idétartama:
Az FHNPI igazgatojat a vidékfejlesztési miniszter — hatarozatlan id6re — nevezi ki, menti fel és gyakorolja felette a
munkaltatéi jogokat.

A Fert6-Hansag Nemzeti Park Igazgatdsag foglalkoztatottjaira vonatkozo foglalkoztatasi jogviszonya:

Az FHNPI dolgozéinak munkaviszonyéra a kormanytisztvisel6k jogallasardl sz616 2010. évi LVIII. térvény, valamint a
Munka Térvénykonyvérdl szold 1992. évi XXII. térvény vonatkozé rendelkezéseit kell alkalmazni. Az FHNPI dolgozéi
felett a munkaltatéi jogokat az igazgaté gyakorolja.

A Fert6-Hansag Nemzeti Park Igazgatdsag alaptevékenysége:

Kozszolgaltatd alaptevékenysége korében ellatja:

- aterilletek védetté, illetve Natura 2000 teruletté nyilvanitasaval, tovabbd az érzékeny természeti teriiletek, magas
természeti értéku terlletek, okoldgiai halozat kijelolésével, létesitésével, kapcsolatos — kiilon jogszabdalyokban
meghatarozott - feladatokat;

- avédett és fokozottan védett természeti értékek, védett és fokozottan védett természeti teriiletek, a Natura 2000
tertletek, valamint a nemzetkdzi természetvédelmi egyezmény hatédlya ald tartozd teriiletek és értékek
természetvédelmi kezelésével, fenntartasaval kapcsolatos feladatokat, kivéve azokat a feladatokat, amelyeket
mas szerv vagy természetes személy koteles ellatni;

- avagyonkezel6i feladatokat a vagyonkezelésében 1évé dllami vagyontargyak tekintetében;
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a korzeti erd6tervezés folyamataban a természetvédelmi érdekek képviseletét, valamint a miniszter korzeti erd6-
és vadgazdalkodasi tervezéssel kapcsolatos jogkorét érintd elékészitd feladatokat.

Kbzszolgaltatd alaptevékenysége korében:

kdzremUkodik a természet és a tdj védelmére irdnyuld allami kutatdsok tervezésében és megvaldsitdsdban,
valamint a nem allami kutatasok szervezésében;

gondoskodik az él6helyek kialakitasaval, kedvezé természetvédelmi helyzetének fenntartasaval és javitasaval,
valamint a sérilt, kdrosodott él6helyek helyredllitadsaval kapcsolatos feladatok ellatasarol;

a kiilon jogszabalyban meghatéarozott eljarasi rend szerint elékésziti a természetvédelmi kezelési terv tervezetét
és felterjeszti a vidékfejlesztési miniszternek, tovabba gondoskodik a természetvédelmi kezelési
tervdokumentdcié meg6rzésérdl;

elkésziti a fokozottan védett, megkilonboztetett védelmet igényld, illetéleg a kdrnyezeti artalmak 4ltal
kodzvetleniil veszélyeztetett barlangok allapotfelvételét és kezelési tervét;

a teleplilési 6nkormanyzat jegyzdjének, féjegyz6jének megkeresése esetén véleményezi a helyi jelentéségui
védett természeti terliletekre vonatkozé természetvédelmi kezelési terv tervezetét;

kozremUikodik a Natura 2000 terlletek fenntartasi tervének elkészitésében;

sziikség szerint gondoskodik a védett természeti értékek, tarsulasok fenntartasara, kezelésére vonatkozo terv
(pl. védett novénytérsulds, fajmegbrzési terv) elkészitésérdl;

vezeti a mUikodési teriiletén 1évé védett természeti terliletek és természeti értékek nyilvantartasat, gondoskodik a
természetvédelmi célu nyilvantartasok vezetéséhez sziikséges elsédleges és masodlagos adatgydijtésrél, illetve
mukodteti a feladatkorével 6sszefliggd teriileti monitoring- és informacids rendszert, egytttmikodik mas
informacids és ellen6rzd rendszerekkel;

lizemelteti a természetvédelmi informacids rendszer (tovabbiakban: TIR) alkézpontjait, biztositja a miikodési
terlletére vonatkozé TIR adatbazisok frissitését, illetve a VM TIR kdzponttal valé adatharmonizécidjat;

részt vesz a Nemzeti Biodiverzitds-monitorizé Rendszer (NBmR) és egyéb monitorozd rendszerek miikodtetésében
és folyamatosan figyelemmel kiséri a m(ikodési tertiletén talalhato természeti értékek és éléhelyek dllapotat;
megdllapitja és nyilvantartja az egyedi tdjértékeket;

természetvédelmi bemutatd, ismeretterjesztd, oktatasi célu, valamint 6koturisztikai létesitmények fenntartasaval
és mikodtetésével természetvédelmi oktatasi, nevelési és ismeretterjesztési tevékenységet It el;
kdzremkodik az erdévagyon-védelmi tevékenységben;

kdzremUkodik a természetvédelmi szempontbdl védetté nem nyilvanitott vadonélé novény- és allatvilag
(hasznositas alatt nem allo6 fajainak, valamint vadaszhatd, halaszhaté vad- és halfajok) védelmében;
kdzremUikodik a tajak természetes, illetve természetkozeli dllapotanak megdrzésében, a taj jellegét meghatarozd
természeti értékek, rendszerek, és esztétikai adottsagok védelmében;

kozremUkodik a terlletrendezési, teriiletfejlesztési, vizrendezési, melioracids és a taj jellegét megvaltoztatd
egyéb terv véleményezésében;

gondoskodik az elkobzott és jogszabalyban meghatdrozott esetekben a visszatartott, valamint a lefoglalt
természeti értékek 6rzésérél;

kdzremUikodik a természetvédelmi célt agrar-vidékfejlesztési tdamogatdsok el6készitésében és a végrehajtashoz
kapcsolédo feladatok ellatasaban, kiilonésen az agrar-kornyezetgazdalkodasi intézkedések tekintetében;
kozremUikodik az 6si magyar haziéllatfajok és fajtak megdrzésében, azok egyedei torzskonyvezésére vonatkozd
szabalyok kialakitdsaban és végrehajtasaban, tenyésztési és teljesitményvizsgalati elvek megallapitdsaban;
kezdeményezi a védettségi szint helyredllitadsa érdekében sziikséges kisajatitasi eljarasokat, tovabba gyakorolja a
tulajdonosi jogokat a védett természeti teriiletek védettségi szintjének helyredllitasarol szold 1995. évi
XClIl. torvény 2. § (1) bekezdésében meghatarozott azon foldrészlet vonatkozasaban, amelynek
részaranyfoldalapba torténd kijeldltsége megsziint;

kozrem(kodik kdrnyezeti vizsgalat elvégzésében;

kdzremkodik a Natura 2000 teriileteken sziikség szerint lefolytatandé hatdsbecslési eljarasban;

kdzremUkodik a kornyezeti hatdsvizsgélati, egységes kdrnyezethasznélati engedélyezési eljarasban;
egylttmikodik a Kulturalis Orékségvédelmi Hivatal regiondlis irodaival a hivatal kiilén jogszabalyban
meghatarozott kulturalis 6rokségvédelemmel kapcsolatos feladatainak ellatasaban;

kapcsolatot tart természetvédelmi kezelési feladatokat ellatd mas szervezetekkel és természetes személyekkel;
segitséget nyujt a természet védelmével kapcsolatos feladatok ellatasahoz a helyi 6nkormanyzatoknak;
feltgyeli és segiti az 6nkormdnyzati természetvédelmi érszolgalatot.
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12.

13.

14.

Kozhatalmi alaptevékenysége korében:

- gyakorolja a kllon jogszabédlyokban meghatérozott természetvédelmi szabalysértési ligyekben a szabalysértési
hatésagi hataskort;

- szervezi ésirdnyitja a szervezetében mikodo természetvédelmi érszolgélatot;

- a kornyezetvédelmi, természetvédelmi és vizligyi felligyel6ség (a tovabbiakban: felligyel6ség) megkeresése
esetén alaptevékenysége korében kilon jogszabdly szerint szakértéként kdzrem(ikoddik a természetvédelmi
hatosagi eljarasokban;

- biztositja a felligyel6ség hataskorébe tartozd természetvédelmi hatdsdgi eljarasokban a doéntéshez vagy a
tényallas tisztdzasdhoz azt az adatot vagy tényt, amely alaptevékenysége korében rendelkezésére All.

Ellatja mindazokat az egyéb feladatokat, amelyeket jogszabaly a feladatkérébe utal.

A koltségvetési szerv dllamhaztartasi szakdgazat szerinti besorolasa:
841216 Kornyezet- és természetvédelem igazgatdsa

Az alaptevékenységek besorolasa:

910421 Védett természeti teriiletek és természeti értékek bemutatdsa

910422  Védett természeti teriiletek és természeti értékek megbrzése és fenntartasa
841225  Kornyezetvédelem és természetvédelem terlleti igazgatdsa és szabdlyozasa

A Fert6-Hansag Nemzeti Park Igazgatésag vallalkozasi tevékenysége:
Az FHNPI vallalkozasi tevékenységet nem folytathat.

A koltségvetési szerv igazgatdjanak beszamolasi kbtelezettsége:
Az igazgatd a koltségvetési szerv mlikodésérdl és gazdalkoddasarol sziikség szerint, de legalabb évente egyszer
beszamol a vidékfejlesztési miniszternek.

Vagyonkezelés:

A Fert6-Hansag Nemzeti Park Igazgatdsag kezeli a feladatainak ellatasahoz sziikséges, a magyar allam tulajdonat
képezé ingatlan és ingd vagyont. A vagyonkezelGi jogosultsdgot a Magyar Nemzeti Vagyonkezeld Zrt. és az FHNPI
kozotti vagyonkezel6i szerzédés rdgziti. Az FHNPI a rendelkezésére all6 vagyontargyakkal feladatai ellatdsa érdekében
onalléan gazdalkodik.

Az alapité okiratban nem szabalyozott kérdéseket a koltségvetési szerv Szervezeti és M(kodési Szabalyzata
szabdlyozza.

A térvényi rendelkezéseknek megfeleléen jelen alapité okirat 6., 8., 9., 11. és 13. pontjdnak mdédosuldsa 2010. majus
29-én, a 10. pont mddosuldsa 2010. julius 6-an, a felvezetd szovegét, 7. pontjat érinté valtozas 2010. augusztus 15-én
Iép hatalyba.

Jelen alapité okirat aldirdsaval egyidejlleg hatalyat veszti a Fert6-Hansdg Nemzeti Park JKH-99/17/2009. szdmu alapit6
okirata.

Budapest, 2010. oktéber 29.

XX/1130/5/2010.

Dr. Fazekas Sdndor s. k.,
vidékfejlesztési miniszter
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A Hortobagyi Nemzeti Park Igazgatésag modositasokkal egységes szerkezetbe foglalt
alapitoé okirata

Az dllamhaztartasrél szold 1992. évi XXXVIII. torvény 88. § (2) bekezdésében, az dllamhaztartas mdkodési rendjérdl sz616 292/2009.
(XIl. 19.) Korm. rendeletben és a kornyezetvédelmi, természetvédelmi, vizligyi hatésdgi és igazgatasi feladatokat elladtd szervek
kijelolésérél szolo 347/2006. (XII. 23.) Korm. rendeletben foglaltakat figyelembe véve — az allamhdéztartasért felel6s miniszterrel
egyetértésben - felhatalmazas alapjan a Hortobagyi Nemzeti Park Igazgatdsag alapité okiratat a kovetkezdk szerint adom ki:

10.

11.

. A koltségvetési szerv elnevezése: Hortobagyi Nemzeti Park Igazgatdsag

A koltségvetési szerv roviditett neve: HINPI
A koltségvetési szerv neve angolul: Hortobagyi National Park Directorate

A koltségvetési szerv székhelye: 4002 Debrecen, Sumen u. 2.

A Hortobagyi Nemzeti Park Ilgazgatdsag létrehozdsardl rendelkezd jogszabdly megnevezése:
Az Orszagos Természetvédelmi Hivatal elnokének 1850/1972. (TK. 58.) k6zleménnyel kdzzétett hatarozata

A Hortobagyi Nemzeti Park lgazgatésag jogszabdlyban meghatarozott kozfeladata:
Természetvédelmi kdzszolgéltatas és jogszabalyban meghatarozott kozhatalmi tevékenység

. A Hortobagyi Nemzeti Park Ilgazgatésdg miikodési kore: a 347/2006. (XII. 23.) Korm. rendelet 3. szamu melléklet 11/7.

pontja szerinti terlilet

A Hortobagyi Nemzeti Park lgazgatésdg irdnyitd szervének neve, székhelye: Vidékfejlesztési Minisztérium,
1055 Budapest, Kossuth tér 11.

A koltségvetési szerv gazdalkodasi jogkore: 6nélléan miikodé és gazdalkodd

A Hortobagyi Nemzeti Park lgazgatdésdg miikodésének rendje:

Az intézmény szervezeti és m(ikddési rendjére, valamint a munkaltatéi jogok gyakorlasara vonatkozé szabélyokat az
igazgato altal elkészitett és a vidékfejlesztési miniszter altal jovahagyott Szervezeti és MUikodési Szabalyzat
tartalmazza.

A Hortobagyi Nemzeti Park Ilgazgatésdg vezetdinek kinevezési rendje, valamint a kinevezés id6tartama:
A HINPI igazgatéjat a vidékfejlesztési miniszter — hatdrozatlan idére — nevezi ki, menti fel és gyakorolja felette a
munkaltatéi jogokat.

A Hortobagyi Nemzeti Park Ilgazgatésag foglalkoztatottjaira vonatkozé foglalkoztatési jogviszonya:

A HINPI dolgozéinak munkaviszonyara a kormanytisztvisel6k jogallasardl szoloé 2010. évi LVIIL. térvény, valamint a
Munka Toérvénykonyvérdl szold 1992. évi XXII. térvény vonatkozé rendelkezéseit kell alkalmazni. A HINPI dolgozéi
felett a munkaltatéi jogokat az igazgaté gyakorolja.

A Hortobagyi Nemzeti Park lgazgatdsag alaptevékenysége:

Kozszolgaltatd alaptevékenysége korében ellatja:

- aterilletek védetté, illetve Natura 2000 teruletté nyilvanitasaval, tovabbd az érzékeny természeti teriiletek, magas
természeti értéku terlletek, okoldgiai halozat kijelolésével, létesitésével, kapcsolatos — kiilon jogszabdalyokban
meghatarozott - feladatokat;

- avédett és fokozottan védett természeti értékek, védett és fokozottan védett természeti teriiletek, a Natura 2000
tertletek, valamint a nemzetkdzi természetvédelmi egyezmény hatédlya ald tartozd teriiletek és értékek
természetvédelmi kezelésével, fenntartasaval kapcsolatos feladatokat, kivéve azokat a feladatokat, amelyeket
mas szerv vagy természetes személy koteles ellatni;

- avagyonkezel6i feladatokat a vagyonkezelésében 1évé dllami vagyontargyak tekintetében;
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a korzeti erd6tervezés folyamataban a természetvédelmi érdekek képviseletét, valamint a miniszter korzeti erd6-
és vadgazdalkodasi tervezéssel kapcsolatos jogkorét érintd elékészitd feladatokat.

Kbzszolgaltatd alaptevékenysége korében:

kdzremUkodik a természet és a tdj védelmére irdnyuld allami kutatdsok tervezésében és megvaldsitdsdban,
valamint a nem allami kutatasok szervezésében;

gondoskodik az él6helyek kialakitasaval, kedvezé természetvédelmi helyzetének fenntartasaval és javitasaval,
valamint a sérilt, kdrosodott él6helyek helyredllitadsaval kapcsolatos feladatok ellatasarol;

a kiilon jogszabalyban meghatéarozott eljarasi rend szerint elékésziti a természetvédelmi kezelési terv tervezetét
és felterjeszti a vidékfejlesztési miniszternek, tovabba gondoskodik a természetvédelmi kezelési
tervdokumentdcié meg6rzésérdl;

elkésziti a fokozottan védett, megkilonboztetett védelmet igényld, illetéleg a kdrnyezeti artalmak 4ltal
kodzvetleniil veszélyeztetett barlangok allapotfelvételét és kezelési tervét;

a teleplilési 6nkormanyzat jegyzdjének, féjegyz6jének megkeresése esetén véleményezi a helyi jelentéségui
védett természeti terliletekre vonatkozé természetvédelmi kezelési terv tervezetét;

kozremUikodik a Natura 2000 terlletek fenntartasi tervének elkészitésében;

sziikség szerint gondoskodik a védett természeti értékek, tarsulasok fenntartasara, kezelésére vonatkozo terv
(pl. védett novénytérsulds, fajmegbrzési terv) elkészitésérdl;

vezeti a mUikodési teriiletén 1évé védett természeti terliletek és természeti értékek nyilvantartasat, gondoskodik a
természetvédelmi célu nyilvantartasok vezetéséhez sziikséges elsédleges és masodlagos adatgydijtésrél, illetve
mukodteti a feladatkorével 6sszefliggd teriileti monitoring- és informacids rendszert, egytttmikodik mas
informacids és ellen6rzd rendszerekkel;

lizemelteti a természetvédelmi informacids rendszer (tovabbiakban: TIR) alkézpontjait, biztositja a miikodési
teruletére vonatkozé TIR-adatbézisok frissitését, illetve a VM TIR kdzponttal valé adatharmonizéciéjat;

részt vesz a Nemzeti Biodiverzitds-monitorizé Rendszer (NBmR) és egyéb monitorozé rendszerek
mUkodtetésében és folyamatosan figyelemmel kiséri a miikodési tertiletén taldlhatd természeti értékek és
él6helyek allapotat;

megallapitja és nyilvantartja az egyedi tdjértékeket;

természetvédelmi bemutatd, ismeretterjesztd, oktatasi célu, valamint 6koturisztikai létesitmények fenntartasaval
és mlkodtetésével természetvédelmi oktatasi, nevelési és ismeretterjesztési tevékenységet It el;
kdzremkodik az erdévagyon-védelmi tevékenységben;

kdzremkodik a természetvédelmi szempontbdl védetté nem nyilvanitott vadon él6 novény- és allatvilag
(hasznositas alatt nem all6 fajainak, valamint vadaszhatd, haldszhaté vad- és halfajok) védelmében;
kozrem(ikodik a tajak természetes, illetve természetkdzeli dllapotdnak megdrzésében, a taj jellegét meghatarozd
természeti értékek, rendszerek, és esztétikai adottsagok védelmében;

kdzremUkodik a terlletrendezési, teriiletfejlesztési, vizrendezési, meliordcids és a taj jellegét megvéltoztatd
egyéb terv véleményezésében;

gondoskodik az elkobzott és jogszabalyban meghatdrozott esetekben a visszatartott, valamint a lefoglalt
természeti értékek 6rzésérdl;

kozremUikodik a természetvédelmi célt agrar-vidékfejlesztési tamogatasok el6készitésében és a végrehajtashoz
kapcsolodo feladatok ellatasaban, kiilondsen az agrar-kérnyezetgazdalkodasi intézkedések tekintetében;
kdzremkodik az &si magyar hazidllatfajok és fajtak megdbrzésében, azok egyedei torzskdnyvezésére vonatkozd
szabalyok kialakitdsaban és végrehajtasaban, tenyésztési és teljesitményvizsgalati elvek megallapitasaban;
kezdeményezi a védettségi szint helyredllitadsa érdekében sziikséges kisajatitasi eljarasokat, tovabba gyakorolja a
tulajdonosi jogokat a védett természeti teriiletek védettségi szintjének helyredllitasarol szold 1995. évi
XClIl. torvény 2. § (1) bekezdésében meghatarozott azon foldrészlet vonatkozasaban, amelynek
részaranyfoldalapba torténd kijelltsége megsziint;

kozremkodik kornyezeti vizsgalat elvégzésében;

kdzremkodik a Natura 2000 teriileteken sziikség szerint lefolytatandé hatasbecslési eljarasban;

kdzremUikodik a kornyezeti hatasvizsgélati, egységes kornyezethasznélati engedélyezési eljarasban;
egylttmikodik a Kulturalis Orékségvédelmi Hivatal regionalis irodaival a hivatal kiilén jogszabalyban
meghatarozott kulturalis 6rokségvédelemmel kapcsolatos feladatainak ellatasaban;

kapcsolatot tart természetvédelmi kezelési feladatokat ellatdé mas szervezetekkel és természetes személyekkel;
segitséget nyujt a természet védelmével kapcsolatos feladatok elldtasdhoz a helyi dnkormanyzatoknak;
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12.

13.

14.

- fellgyeli és seqiti az 65nkormanyzati természetvédelmi érszolgalatot.

Kozhatalmi alaptevékenysége korében:

- gyakorolja a kiilon jogszabalyokban meghatdrozott természetvédelmi szabalysértési ligyekben a szabalysértési
hatésagi hataskort;

- szervezi ésirdnyitja a szervezetében mikodo természetvédelmi érszolgélatot;

- a kornyezetvédelmi, természetvédelmi és vizligyi felligyel6ség (a tovabbiakban: felligyel6ség) megkeresése
esetén alaptevékenysége korében kilon jogszabadly szerint szakértéként kozrem(ikddik a természetvédelmi
hatosagi eljarasokban,

- biztositja a felligyel6ség hataskorébe tartozd természetvédelmi hatdsdgi eljarasokban a dontéshez vagy a
tényallas tisztazdsahoz azt az adatot vagy tényt, amely alaptevékenysége kdrében rendelkezésére all.

Ellatja mindazokat az egyéb feladatokat, amelyeket jogszabaly a feladatkérébe utal.

A koltségvetési szerv dllamhdztartasi szakdgazat szerinti besorolésa:
841216 Kornyezet- és természetvédelem igazgatdsa

Az alaptevékenységek besorolasa:

910421 Védett természeti terliletek és természeti értékek bemutatdsa

910422  Védett természeti teriiletek és természeti értékek megérzése és fenntartasa
841225  Kornyezetvédelem és természetvédelem terlleti igazgatasa és szabdlyozasa

A Hortobagyi Nemzeti Park lgazgatdség vallalkozasi tevékenysége:
A HINPI véllalkozési tevékenységet nem folytathat.

A koltségvetési szerv igazgatodjanak beszamolasi kotelezettsége:
Az igazgatd a koltségvetési szerv miikodésérdl és gazdalkodasarol sziikség szerint, de legalabb évente egyszer
beszamol a vidékfejlesztési miniszternek.

Vagyonkezelés:

A Hortobagyi Nemzeti Park Igazgatdsag kezeli a feladatainak elldtdsahoz sziikséges, a magyar allam tulajdonat képezd
ingatlan és ingd vagyont. A vagyonkezel6i jogosultsagot a Magyar Nemzeti Vagyonkezel$ Zrt. és a HINPI kdzotti
vagyonkezel6i szerz6dés rogziti. A HINPI a rendelkezésére dll6 vagyontargyakkal feladatai ellatasa érdekében 6nalléan
gazdalkodik.

Az alapité okiratban nem szabalyozott kérdéseket a koltségvetési szerv Szervezeti és M(koddési Szabadlyzata
szabdlyozza.

A térvényi rendelkezéseknek megfeleléen jelen alapité okirat 6., 8., 9., 11. és 13. pontjanak mdédosuldsa 2010. majus
29-én, a 10. pont mddosuldsa 2010. julius 6-an, a felvezetd szovegét, 7. pontjat érinté valtozas 2010. augusztus 15-én
Iép hatalyba.

Jelen alapité okirat alairdsaval egyidejlleg hatalyat veszti a Hortobagyi Nemzeti Park JKH-99/19/2009. szamu alapité
okirata.

Budapest, 2010. oktéber 29.

XX/1130/5/2010.

Dr. Fazekas Sdndor s. k.,
vidékfejlesztési miniszter
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A Kiskunsagi Nemzeti Park lgazgatosag médositasokkal egységes szerkezetbe foglalt
alapitoé okirata

Az dllamhaztartasrél szold 1992. évi XXXVIII. torvény 88. § (2) bekezdésében, az dllamhaztartas mdkodési rendjérdl sz616 292/2009.
(XIl. 19.) Korm. rendeletben és a kornyezetvédelmi, természetvédelmi, vizligyi hatésdgi és igazgatasi feladatokat elladtd szervek
kijelolésérél szolo 347/2006. (XII. 23.) Korm. rendeletben foglaltakat figyelembe véve — az allamhdéztartasért felel6s miniszterrel
egyetértésben - a Kiskunsagi Nemzeti Park lgazgatdsag alapito okiratat a kdvetkezdk szerint adom ki:

10.

11.

. A koltségvetési szerv elnevezése: Kiskunsagi Nemzeti Park lgazgatdsag

A koltségvetési szerv roviditett neve: KNPI
A koltségvetési szerv neve angolul: Kiskunsagi National Park Directorate

A koltségvetési szerv székhelye: 6000 Kecskemét, Liszt Ferenc utca 19.

A Kiskunsagi Nemzeti Park lgazgatdsag létrehozésarol rendelkezd jogszabaly megnevezése:
Az Orszdgos Természetvédelmi Hivatal eln6kének 1800/1974. szdmu hatérozata

A Kiskunsagi Nemzeti Park lgazgatésag jogszabalyban meghatdrozott kdzfeladata:
Természetvédelmi kdzszolgéltatas és jogszabalyban meghatarozott kozhatalmi tevékenység

. A Kiskunsagi Nemzeti Park Igazgatésag mikddési kdre: a 347/2006. (XII. 23.) Korm. rendelet 3. szamu melléklet 11/8.

pontja szerinti terlilet

A Kiskunsagi Nemzeti Park lgazgatdsdg irdnyitd szervének neve, székhelye: Vidékfejlesztési Minisztérium,
1055 Budapest, Kossuth tér 11.

A koltségvetési szerv gazdalkodasi jogkore: 6nélléan miikodé és gazdalkodd

A Kiskunsagi Nemzeti Park Igazgatésag mikodésének rendje:

Az intézmény szervezeti és m(ikddési rendjére, valamint a munkaltatéi jogok gyakorlasara vonatkozé szabélyokat az
igazgato altal elkészitett és a vidékfejlesztési miniszter altal jovahagyott Szervezeti és MUikodési Szabalyzat
tartalmazza.

A Kiskunsagi Nemzeti Park Igazgatosag vezetbinek kinevezési rendje, valamint a kinevezés idétartama:
A KNPI igazgatéjat a vidékfejlesztési miniszter — hatdrozatlan idére — nevezi ki, menti fel és gyakorolja felette a
munkaltatéi jogokat.

A Kiskunsagi Nemzeti Park Ilgazgat6sag foglalkoztatottjaira vonatkozé foglalkoztatasi jogviszonya:

A KNPI dolgozoinak munkaviszonydra a kormanytisztvisel6k jogallasardl sz6l6 2010. évi LVIII. térvény, valamint a
Munka Torvénykonyvérdl szold 1992. évi XXII. térvény vonatkozd rendelkezéseit kell alkalmazni. A KNPI dolgozoi felett
a munkaltatdi jogokat az igazgaté gyakorolja.

A Kiskunsagi Nemzeti Park lgazgatésag alaptevékenysége:

Kozszolgaltatd alaptevékenysége korében ellatja:

- aterlletek védetté, illetve Natura 2000 terlletté nyilvanitdsaval, tovabba az érzékeny természeti teriiletek, magas
természeti értéku terlletek, okoldgiai halozat kijelolésével, létesitésével, kapcsolatos — kiilon jogszabdalyokban
meghatarozott - feladatokat;

- avédett és fokozottan védett természeti értékek, védett és fokozottan védett természeti teriiletek, a Natura 2000
tertletek, valamint a nemzetkdzi természetvédelmi egyezmény hatédlya ald tartozd teriiletek és értékek
természetvédelmi kezelésével, fenntartasaval kapcsolatos feladatokat, kivéve azokat a feladatokat, amelyeket
mas szerv vagy természetes személy koteles ellatni;

- avagyonkezel6i feladatokat a vagyonkezelésében |évé allami vagyontargyak tekintetében;
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a korzeti erdStervezés folyamatdban a természetvédelmi érdekek képviseletét, valamint a miniszter korzeti
erd6- és vadgazdalkodasi tervezéssel kapcsolatos jogkorét érinté el6készitd feladatokat.

Kbzszolgaltatd alaptevékenysége korében:

kdzremUkodik a természet és a tdj védelmére irdnyuld allami kutatdsok tervezésében és megvaldsitdsdban,
valamint a nem allami kutatasok szervezésében;

gondoskodik az él6helyek kialakitasaval, kedvezé természetvédelmi helyzetének fenntartasaval és javitasaval,
valamint a sérilt, kdrosodott él6helyek helyredllitadsaval kapcsolatos feladatok ellatasarol;

a kiilon jogszabalyban meghatéarozott eljarasi rend szerint elékésziti a természetvédelmi kezelési terv tervezetét
és felterjeszti a vidékfejlesztési miniszternek, tovabba gondoskodik a természetvédelmi kezelési
tervdokumentdcié meg6rzésérdl;

elkésziti a fokozottan védett, megkilonboztetett védelmet igényld, illetéleg a kdrnyezeti artalmak 4ltal
kodzvetleniil veszélyeztetett barlangok allapotfelvételét és kezelési tervét;

a teleplilési 6nkormanyzat jegyzdjének, féjegyz6jének megkeresése esetén véleményezi a helyi jelentéségui
védett természeti terliletekre vonatkozé természetvédelmi kezelési terv tervezetét;

kozremUikodik a Natura 2000 terlletek fenntartasi tervének elkészitésében;

sziikség szerint gondoskodik a védett természeti értékek, tarsulasok fenntartasara, kezelésére vonatkozo terv
(pl. védett novénytérsulds, fajmegbrzési terv) elkészitésérdl;

vezeti a mUikodési teriiletén 1évé védett természeti terliletek és természeti értékek nyilvantartasat, gondoskodik a
természetvédelmi célu nyilvantartasok vezetéséhez sziikséges elsédleges és masodlagos adatgydijtésrél, illetve
mukodteti a feladatkorével 6sszefliggd teriileti monitoring- és informacids rendszert, egytttmikodik mas
informacids és ellen6rzd rendszerekkel;

lizemelteti a természetvédelmi informacids rendszer (tovabbiakban: TIR) alkézpontjait, biztositja a miikodési
teruletére vonatkozé TIR-adatbézisok frissitését, illetve a VM TIR kdzponttal valé adatharmonizéciéjat;

részt vesz a Nemzeti Biodiverzitds-monitorizé Rendszer (NBmR) és egyéb monitorozd rendszerek miikodtetésében
és folyamatosan figyelemmel kiséri a m(ikodési tertiletén talalhato természeti értékek és éléhelyek dllapotat;
megdllapitja és nyilvantartja az egyedi tdjértékeket;

természetvédelmi bemutatd, ismeretterjesztd, oktatasi célu, valamint 6koturisztikai létesitmények fenntartasaval
és mikodtetésével természetvédelmi oktatasi, nevelési és ismeretterjesztési tevékenységet It el;
kdzremkodik az erdévagyon-védelmi tevékenységben;

kdzremUkodik a természetvédelmi szempontbdl védetté nem nyilvanitott vadon él6 ndvény- és allatvilag
(hasznositas alatt nem allo6 fajainak, valamint vadaszhatd, halaszhaté vad- és halfajok) védelmében;
kdzremUikodik a tajak természetes, illetve természetkozeli dllapotanak megdrzésében, a taj jellegét meghatarozd
természeti értékek, rendszerek, és esztétikai adottsagok védelmében;

kozremUkodik a terlletrendezési, teriiletfejlesztési, vizrendezési, melioracids és a taj jellegét megvaltoztatd
egyéb terv véleményezésében;

gondoskodik az elkobzott és jogszabalyban meghatdrozott esetekben a visszatartott, valamint a lefoglalt
természeti értékek 6rzésérél;

kdzremUikodik a természetvédelmi célt agrar-vidékfejlesztési tdamogatdsok el6készitésében és a végrehajtashoz
kapcsolédo feladatok ellatasaban, kiilonésen az agrar-kornyezetgazdalkodasi intézkedések tekintetében;
kozremUikodik az 6si magyar haziéllatfajok és fajtak megdrzésében, azok egyedei torzskonyvezésére vonatkozd
szabalyok kialakitdsaban és végrehajtasaban, tenyésztési és teljesitményvizsgalati elvek megallapitdsaban;
kezdeményezi a védettségi szint helyredllitadsa érdekében sziikséges kisajatitasi eljarasokat, tovabba gyakorolja a
tulajdonosi jogokat a védett természeti teriiletek védettségi szintjének helyredllitasarol szold 1995. évi
XClIl. torvény 2. § (1) bekezdésében meghatarozott azon foldrészlet vonatkozasaban, amelynek
részaranyfoldalapba torténd kijeldltsége megsziint;

kozrem(kodik kdrnyezeti vizsgalat elvégzésében;

kdzremkodik a Natura 2000 teriileteken sziikség szerint lefolytatandé hatdsbecslési eljarasban;

kdzremUkodik a kornyezeti hatdsvizsgélati, egységes kdrnyezethasznélati engedélyezési eljarasban;
egylttmikodik a Kulturalis Orékségvédelmi Hivatal regiondlis irodaival a hivatal kiilén jogszabalyban
meghatarozott kulturalis 6rokségvédelemmel kapcsolatos feladatainak ellatasaban;

kapcsolatot tart természetvédelmi kezelési feladatokat ellatd mas szervezetekkel és természetes személyekkel;
segitséget nyujt a természet védelmével kapcsolatos feladatok ellatasahoz a helyi 6nkormanyzatoknak;
feltgyeli és segiti az 6nkormdnyzati természetvédelmi érszolgalatot.
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12.

13.

14.

Kozhatalmi alaptevékenysége korében:

- gyakorolja a kllon jogszabédlyokban meghatérozott természetvédelmi szabalysértési ligyekben a szabalysértési
hatésagi hataskort;

- szervezi ésirdnyitja a szervezetében mikodo természetvédelmi érszolgélatot;

- a kornyezetvédelmi, természetvédelmi és vizligyi felligyel6ség (a tovabbiakban: felligyel6ség) megkeresése
esetén alaptevékenysége korében kilon jogszabdly szerint szakértéként kdzrem(ikoddik a természetvédelmi
hatosagi eljarasokban,

- biztositja a felligyel6ség hataskorébe tartozd természetvédelmi hatdsdgi eljarasokban a doéntéshez vagy a
tényallas tisztdzasdhoz azt az adatot vagy tényt, amely alaptevékenysége korében rendelkezésére All.

Ellatja mindazokat az egyéb feladatokat, amelyeket jogszabaly a feladatkérébe utal.

A koltségvetési szerv dllamhaztartasi szakdgazat szerinti besorolasa:
910400 Novény-, dllatkert, természetvédelmi teriilet mikodtetése

Az alaptevékenységek besorolasa:

910421 Védett természeti teriiletek és természeti értékek bemutatdsa

910422 Védett természeti teriiletek és természeti értékek megdbrzése és fenntartdsa
841225 Kornyezetvédelem és természetvédelem terlileti igazgatasa és szabdlyozasa

A Kiskunsagi Nemzeti Park Igazgat6sdg vaéllalkozasi tevékenysége:
A KNPI vallalkozasi tevékenységet nem folytathat.

A koltségvetési szerv igazgatodjanak beszamolasi kdtelezettsége:
Az igazgatd a koltségvetési szerv mlikodésérdl és gazdalkoddasarol sziikség szerint, de legalabb évente egyszer
beszamol a vidékfejlesztési miniszternek.

Vagyonkezelés:

A Kiskunsagi Nemzeti Park Igazgatdsag kezeli a feladatainak ellatasahoz sziikséges, a magyar éllam tulajdonat képezd
ingatlan és ing6 vagyont. A vagyonkezeldi jogosultsdgot a Magyar Nemzeti Vagyonkezel$ Zrt. és a KNPI kozotti
vagyonkezel6i szerzédés rogziti. A KNPl a rendelkezésére all6 vagyontargyakkal feladatai elldtasa érdekében 6nalléan
gazdalkodik.

Az alapité okiratban nem szabalyozott kérdéseket a koltségvetési szerv Szervezeti és M(kodési Szabalyzata
szabdlyozza.

A térvényi rendelkezéseknek megfeleléen jelen alapité okirat 6., 8., 9., 11. és 13. pontjdnak mdédosuldsa 2010. majus
29-én, a 10. pont mddosuldsa 2010. julius 6-an, a felvezetd szovegét, 7. pontjat érinté valtozas 2010. augusztus 15-én

Iép hatalyba.

Jelen alapito okirat aldirdsaval egyidejlleg hatalyat veszti a Kiskunsédgi Nemzeti Park JKH-99/21/2009. szdmu alapité
okirata.

Budapest, 2010. oktéber 29.

XX/1130/5/2010.

Dr. Fazekas Sdndor s. k.,
vidékfejlesztési miniszter
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A Koros-Maros Nemzeti Park lgazgatéosag moédositasokkal egységes szerkezetbe foglalt
alapitoé okirata

Az dllamhaztartasrél szold 1992. évi XXXVIII. torvény 88. § (2) bekezdésében, az dllamhaztartas mdkodési rendjérdl sz616 292/2009.
(XIl. 19.) Korm. rendeletben és a kornyezetvédelmi, természetvédelmi, vizligyi hatésdgi és igazgatasi feladatokat elladtd szervek
kijelolésérél szolo 347/2006. (XII. 23.) Korm. rendeletben foglaltakat figyelembe véve — az allamhdéztartasért felel6s miniszterrel
egyetértésben — a Kéros—Maros Nemzeti Park Igazgatdsag alapité okiratat a kovetkezok szerint adom ki:

10.

11.

. A koltségvetési szerv elnevezése: Koros—Maros Nemzeti Park Igazgatosag

A koltségvetési szerv roviditett neve: KMNPI
A koltségvetési szerv neve angolul: Kérés—Maros National Park Directorate

A koltségvetési szerv székhelye: 5541 Szarvas, Anna-liget 1.

A Koros—-Maros Nemzeti Park Igazgatésag létrehozaséarol rendelkez6 jogszabaly megnevezése:
A 3/1990. (XI. 27.) KTM rendeletet médositd 16/1994. (IV. 13.) KTM rendelet

A Koros—Maros Nemzeti Park Igazgatésag jogszabdlyban meghatarozott kozfeladata:
Természetvédelmi kdzszolgéltatas és jogszabalyban meghatarozott kozhatalmi tevékenység

. AKoros—Maros Nemzeti Park Igazgatosag miikodési kore: a 347/2006. (XII. 23.) Korm. rendelet 3. szamu melléklet 11/9.

pontja szerinti terlilet

A Korés—Maros Nemzeti Park Igazgatésag iranyitd szervének neve, székhelye: Vidékfejlesztési Minisztérium,
1055 Budapest, Kossuth tér 11.

A koltségvetési szerv gazdalkodasi jogkore: 6nélléan miikodé és gazdalkodd

A Koros—Maros Nemzeti Park Igazgatosag mikodésének rendje:

Az intézmény szervezeti és m(ikddési rendjére, valamint a munkaltatéi jogok gyakorlasara vonatkozé szabélyokat az
igazgato altal elkészitett és a vidékfejlesztési miniszter altal jovahagyott Szervezeti és MUikodési Szabalyzat
tartalmazza.

A Korés—Maros Nemzeti Park Igazgatésag vezetbinek kinevezési rendje, valamint a kinevezés idétartama:
A KMNPI igazgatojat a vidékfejlesztési miniszter — hatarozatlan idére — nevezi ki, menti fel és gyakorolja felette a
munkaltatéi jogokat.

A Koros—Maros Nemzeti Park Igazgatosag foglalkoztatottjaira vonatkozo foglalkoztatasi jogviszonya:

A KMNPI dolgozéinak munkaviszonydra a kormanytisztvisel6k jogallasarol sz6l6 2010. évi LVIII. tdrvény, valamint a
Munka Torvénykonyvérél szolé 1992. évi XXII. térvény vonatkozd rendelkezéseit kell alkalmazni. A KMNPI dolgozéi
felett a munkaltatéi jogokat az igazgaté gyakorolja.

A Koros—Maros Nemzeti Park Igazgatosag alaptevékenysége:

Kozszolgaltatd alaptevékenysége korében ellatja:

- aterilletek védetté, illetve Natura 2000 teruletté nyilvanitasaval, tovabbd az érzékeny természeti teriiletek, magas
természeti értéku terlletek, okoldgiai halozat kijelolésével, létesitésével, kapcsolatos — kiilon jogszabdalyokban
meghatarozott - feladatokat;

- avédett és fokozottan védett természeti értékek, védett és fokozottan védett természeti teriiletek, a Natura 2000
tertletek, valamint a nemzetkdzi természetvédelmi egyezmény hatédlya ald tartozd teriiletek és értékek
természetvédelmi kezelésével, fenntartasaval kapcsolatos feladatokat, kivéve azokat a feladatokat, amelyeket
mas szerv vagy természetes személy koteles ellatni;

- avagyonkezel6i feladatokat a vagyonkezelésében 1évé dllami vagyontargyak tekintetében;
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a korzeti erd6tervezés folyamataban a természetvédelmi érdekek képviseletét, valamint a miniszter korzeti erd6-
és vadgazdalkodasi tervezéssel kapcsolatos jogkorét érintd elékészitd feladatokat.

Kbzszolgaltatd alaptevékenysége korében:

kdzremUkodik a természet és a tdj védelmére irdnyuld allami kutatdsok tervezésében és megvaldsitdsdban,
valamint a nem allami kutatasok szervezésében;

gondoskodik az él6helyek kialakitasaval, kedvezé természetvédelmi helyzetének fenntartasaval és javitasaval,
valamint a sérilt, kdrosodott él6helyek helyredllitadsaval kapcsolatos feladatok ellatasarol;

a kiilon jogszabalyban meghatéarozott eljarasi rend szerint elékésziti a természetvédelmi kezelési terv tervezetét
és felterjeszti a vidékfejlesztési miniszternek, tovabba gondoskodik a természetvédelmi kezelési
tervdokumentdcié meg6rzésérdl;

elkésziti a fokozottan védett, megkilonboztetett védelmet igényld, illetéleg a kdrnyezeti artalmak 4ltal
kodzvetleniil veszélyeztetett barlangok allapotfelvételét és kezelési tervét;

a teleplilési 6nkormanyzat jegyzdjének, féjegyz6jének megkeresése esetén véleményezi a helyi jelentéségui
védett természeti terliletekre vonatkozé természetvédelmi kezelési terv tervezetét;

kozremUikodik a Natura 2000 terlletek fenntartasi tervének elkészitésében;

sziikség szerint gondoskodik a védett természeti értékek, tarsulasok fenntartasara, kezelésére vonatkozo terv
(pl. védett novénytérsulds, fajmegbrzési terv) elkészitésérdl;

vezeti a mUikodési teriiletén 1évé védett természeti terliletek és természeti értékek nyilvantartasat, gondoskodik a
természetvédelmi célu nyilvantartasok vezetéséhez sziikséges elsédleges és masodlagos adatgydijtésrél, illetve
mukodteti a feladatkorével 6sszefliggd teriileti monitoring- és informacids rendszert, egytttmikodik mas
informacids és ellen6rzd rendszerekkel;

lizemelteti a természetvédelmi informacids rendszer (tovabbiakban: TIR) alkézpontjait, biztositja a miikodési
teruletére vonatkozé TIR-adatbézisok frissitését, illetve a VM TIR kdzponttal valé adatharmonizéciéjat;

részt vesz a Nemzeti Biodiverzitds-monitorizé Rendszer (NBmR) és egyéb monitorozd rendszerek miikodtetésében
és folyamatosan figyelemmel kiséri a m(ikodési tertiletén talalhato természeti értékek és éléhelyek dllapotat;
megdllapitja és nyilvantartja az egyedi tdjértékeket;

természetvédelmi bemutatd, ismeretterjesztd, oktatasi célu, valamint 6koturisztikai létesitmények fenntartasaval
és mikodtetésével természetvédelmi oktatasi, nevelési és ismeretterjesztési tevékenységet It el;
kdzremkodik az erdévagyon-védelmi tevékenységben;

kdzremUkodik a természetvédelmi szempontbdl védetté nem nyilvanitott vadon él6 ndvény- és allatvilag
(hasznositas alatt nem allo6 fajainak, valamint vadaszhatd, halaszhaté vad- és halfajok) védelmében;
kdzremUikodik a tajak természetes, illetve természetkozeli dllapotanak megdrzésében, a taj jellegét meghatarozd
természeti értékek, rendszerek, és esztétikai adottsagok védelmében;

kozremUkodik a terlletrendezési, teriiletfejlesztési, vizrendezési, melioracids és a taj jellegét megvaltoztatd
egyéb terv véleményezésében;

gondoskodik az elkobzott és jogszabalyban meghatdrozott esetekben a visszatartott, valamint a lefoglalt
természeti értékek 6rzésérél;

kdzremUikodik a természetvédelmi célt agrar-vidékfejlesztési tdamogatdsok el6készitésében és a végrehajtashoz
kapcsolédo feladatok ellatasaban, kiilonésen az agrar-kornyezetgazdalkodasi intézkedések tekintetében;
kozremUikodik az 6si magyar haziéllatfajok és fajtak megdrzésében, azok egyedei torzskonyvezésére vonatkozd
szabalyok kialakitdsaban és végrehajtasaban, tenyésztési és teljesitményvizsgalati elvek megallapitdsaban;
kezdeményezi a védettségi szint helyredllitadsa érdekében sziikséges kisajatitasi eljarasokat, tovabba gyakorolja a
tulajdonosi jogokat a védett természeti teriiletek védettségi szintjének helyredllitasarol szold 1995. évi
XClIl. torvény 2. § (1) bekezdésében meghatarozott azon foldrészlet vonatkozasaban, amelynek
részaranyfoldalapba torténd kijeldltsége megsziint;

kozrem(kodik kdrnyezeti vizsgalat elvégzésében;

kdzremkodik a Natura 2000 teriileteken sziikség szerint lefolytatandé hatdsbecslési eljarasban;

kdzremUkodik a kornyezeti hatdsvizsgélati, egységes kdrnyezethasznélati engedélyezési eljarasban;
egylttmikodik a Kulturalis Orékségvédelmi Hivatal regiondlis irodaival a hivatal kiilén jogszabalyban
meghatarozott kulturalis 6rokségvédelemmel kapcsolatos feladatainak ellatasaban;

kapcsolatot tart természetvédelmi kezelési feladatokat ellatd mas szervezetekkel és természetes személyekkel;
segitséget nyujt a természet védelmével kapcsolatos feladatok ellatasahoz a helyi 6nkormanyzatoknak;
feltgyeli és segiti az 6nkormdnyzati természetvédelmi érszolgalatot.
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12.

13.

14.

Kozhatalmi alaptevékenysége korében:

- gyakorolja a kllon jogszabédlyokban meghatérozott természetvédelmi szabalysértési ligyekben a szabalysértési
hatésagi hataskort;

- szervezi ésirdnyitja a szervezetében mikodo természetvédelmi érszolgélatot;

- a kornyezetvédelmi, természetvédelmi és vizligyi felligyel6ség (a tovabbiakban: felligyel6ség) megkeresése
esetén alaptevékenysége korében kilon jogszabdly szerint szakértéként kdzrem(ikoddik a természetvédelmi
hatosagi eljarasokban,

- biztositja a felligyel6ség hataskorébe tartozd természetvédelmi hatdsdgi eljarasokban a doéntéshez vagy a
tényallas tisztdzasdhoz azt az adatot vagy tényt, amely alaptevékenysége korében rendelkezésére All.

Ellatja mindazokat az egyéb feladatokat, amelyeket jogszabaly a feladatkérébe utal.

A koltségvetési szerv dllamhaztartasi szakdgazat szerinti besorolasa:
841216 Kornyezet- és természetvédelem igazgatdsa

Az alaptevékenységek besorolasa:

910421  Védett természeti terliletek és természeti értékek bemutatésa

910422  Védett természeti terliletek és természeti értékek megdbrzése és fenntartdsa
841225 Kornyezetvédelem és természetvédelem teriileti igazgatdsa és szabalyozéasa

A Koros—Maros Nemzeti Park lgazgatésag vallalkozasi tevékenysége:

A KMNPI vallalkozasi tevékenységet nem folytathat.

A koltségvetési szerv igazgatodjanak beszamolasi kotelezettsége:
Az igazgatd a koltségvetési szerv miikodésérdl és gazdalkodasarol sziikség szerint, de legalabb évente egyszer
beszamol a vidékfejlesztési miniszternek.

Vagyonkezelés:

A Koros—-Maros Nemzeti Park Igazgatdsdg kezeli a feladatainak ellatasdhoz sziikséges, a magyar allam tulajdonat
képezé ingatlan és ingd vagyont. A vagyonkezelGi jogosultsdgot a Magyar Nemzeti Vagyonkezel6 Zrt. és a KMNPI
kozotti vagyonkezel6i szerz6dés rogziti. A KMNPI a rendelkezésére allé vagyontargyakkal feladatai ellatasa érdekében
onalléan gazdalkodik.

Az alapité okiratban nem szabalyozott kérdéseket a koltségvetési szerv Szervezeti és M(koddési Szabadlyzata
szabdlyozza.

A térvényi rendelkezéseknek megfeleléen jelen alapité okirat 6., 8., 9., 11. és 13. pontjanak mdédosuldsa 2010. majus
29-én, a 10. pont mddosuldsa 2010. julius 6-an, a felvezetd szovegét, 7. pontjat érinté valtozas 2010. augusztus 15-én

Iép hatalyba.

Jelen alapité okirat aldirdsaval egyidejlileg hatalyat veszti a Koros-Maros Nemzeti Park JKH-99/23/2009. szdmu alapité
okirata.

Budapest, 2010. oktéber 29.

XX/1130/5/2010.

Dr. Fazekas Sdndor s. k.,
vidékfejlesztési miniszter
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Az Orségi Nemzeti Park lgazgatésag médositasokkal egységes szerkezetbe foglalt alapité okirata

Az llamhaztartdsrol sz616 1992. évi XXXVIII. torvény 88. § (2) bekezdésében, az dllamhaztartds mikodési rendjérdl sz616 292/2009.
(XIl. 19.) Korm. rendeletben és a kornyezetvédelmi, természetvédelmi, vizligyi hatdsagi és igazgatasi feladatokat ellaté szervek
kijelolésérél szoéld 347/2006. (XII. 23.) Korm. rendeletben foglaltakat figyelembe véve — az dllamhdaztartasért felel6s miniszterrel
egyetértésben — az Orségi Nemzeti Park Igazgatdséag alapitd okiratat a kdvetkezék szerint adom ki:

10.

11.

. Akéltségvetési szerv elnevezése: Orségi Nemzeti Park Igazgatdsag

A koltségvetési szerv réviditett neve: ONPI
A koltségvetési szerv neve angolul: Orségi National Park Directorate

A koltségvetési szerv székhelye: 4002 Debrecen, Sumen u. 2.

Az Orségi Nemzeti Park Igazgatdsag létrehozaséarol rendelkezé jogszabaly megnevezése:
A 347/2006. (XIl. 23.) Korm. rendeletet médosité 15/2008. (1. 31.) Korm. rendelet

Az Orségi Nemzeti Park Igazgatdsag jogszabalyban meghatarozott kdzfeladata:
Természetvédelmi kdzszolgéltatas és jogszabalyban meghatdrozott kozhatalmi tevékenység

. Az Orségi Nemzeti Park lgazgatdsag miikodési kére: a 347/2006. (XII. 23.) Korm. rendelet 3. szamu melléklet 11/10.

pontja szerinti teriilet

Az Orségi Nemzeti Park Igazgatésag irdnyité szervének neve, székhelye: Vidékfejlesztési Minisztérium, 1055 Budapest,
Kossuth tér 11.

A koltségvetési szerv gazdalkodasi jogkore: 6nélléan miikodo és gazdalkodo

Az Orségi Nemzeti Park Igazgatésag miikddésének rendje:

Az intézmény szervezeti és mikddési rendjére, valamint a munkaltatéi jogok gyakorlasara vonatkozé szabélyokat az
igazgatd altal elkészitett és a vidékfejlesztési miniszter altal jovahagyott Szervezeti és MUiikodési Szabalyzat
tartalmazza.

Az Orségi Nemzeti Park Igazgatdséag vezetSinek kinevezési rendje, valamint a kinevezés id6tartama:
Az ONPI igazgatojat a vidékfejlesztési miniszter — hatarozatlan idére — nevezi ki, menti fel és gyakorolja felette a
munkaltatéi jogokat.

Az Orségi Nemzeti Park Igazgat6sag foglalkoztatottjaira vonatkozé foglalkoztatasi jogviszonya:

Az ONPI dolgozéinak munkaviszonyara a korménytisztvisel6k jogallasarél szél6 2010. évi LVIII. térvény, valamint a
Munka Térvénykonyvérdl szolé 1992. évi XXII. térvény vonatkozé rendelkezéseit kell alkalmazni. Az ONPI dolgozéi
felett a munkaltatdi jogokat az igazgatd gyakorolja.

Az Orségi Nemzeti Park Igazgat6sag alaptevékenysége:

Kozszolgaltatd alaptevékenysége korében ellatja:

- aterlletek védetté, illetve Natura 2000 terlletté nyilvanitasaval, tovabba az érzékeny természeti terliletek, magas
természeti értéku teriiletek, 6kologiai haldzat kijelolésével, |étesitésével, kapcsolatos - kilon jogszabalyokban
meghatarozott - feladatokat;

- avédett és fokozottan védett természeti értékek, védett és fokozottan védett természeti teriiletek, a Natura 2000
tertletek, valamint a nemzetkdzi természetvédelmi egyezmény hatédlya ald tartozd teriiletek és értékek
természetvédelmi kezelésével, fenntartasaval kapcsolatos feladatokat, kivéve azokat a feladatokat, amelyeket
mas szerv vagy természetes személy koteles ellatni;

- avagyonkezel6i feladatokat a vagyonkezelésében 1évé dllami vagyontargyak tekintetében;

- akorzeti erd6tervezés folyamataban a természetvédelmi érdekek képviseletét, valamint a miniszter korzeti erd6-
és vadgazdalkodasi tervezéssel kapcsolatos jogkorét érintd elékészitd feladatokat;
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Kozszolgaltatd alaptevékenysége korében:

kdzremUikodik a természet és a taj védelmére iranyuld allami kutatdsok tervezésében és megvaldsitasaban,
valamint a nem allami kutatasok szervezésében;

gondoskodik az él6helyek kialakitasaval, kedvezd természetvédelmi helyzetének fenntartasaval és javitasaval,
valamint a sérult, kdrosodott él6helyek helyredllitdsaval kapcsolatos feladatok ellatasarol;

a kullon jogszabalyban meghatdarozott eljarasi rend szerint el6késziti a természetvédelmi kezelési terv tervezetét
és felterjeszti a vidékfejlesztési miniszternek, tovdbbd gondoskodik a természetvédelmi kezelési
tervdokumentéacié megérzésérél;

elkésziti a fokozottan védett, megkilonboztetett védelmet igényld, illetéleg a kornyezeti artalmak altal
kozvetlenll veszélyeztetett barlangok allapotfelvételét és kezelési tervét;

a teleplilési 6nkormanyzat jegyzdjének, féjegyzéjének megkeresése esetén véleményezi a helyi jelentéségl
védett természeti teriiletekre vonatkozo természetvédelmi kezelési terv tervezetét;

kozremUkodik a Natura 2000 teruletek fenntartasi tervének elkészitésében;

sziikség szerint gondoskodik a védett természeti értékek, tarsulasok fenntartasara, kezelésére vonatkozé terv
(pl. védett novénytarsulas, fajmegorzési terv) elkészitésérdl;

vezeti a miikodési teriiletén 1évd védett természeti terliletek és természeti értékek nyilvéntartasat, gondoskodik a
természetvédelmi célu nyilvantartasok vezetéséhez sziikséges elsédleges és masodlagos adatgydjtésrdl, illetve
mUkodteti a feladatkorével 6sszefliggd teriileti monitoring- és informécids rendszert, egytttmikodik mas
informacids és ellen6rzé rendszerekkel;

lizemelteti a természetvédelmi informécids rendszer (tovabbiakban: TIR) alkdzpontjait, biztositja a mUiikddési
terletére vonatkozd TIR-adatbazisok frissitését, illetve a VM TIR kdzponttal valé adatharmonizacidjat;

részt vesz a Nemzeti Biodiverzitds-monitorizé Rendszer (NBmR) és egyéb monitorozé rendszerek
mUkodtetésében és folyamatosan figyelemmel kiséri a mikodési teriiletén taldlhatd természeti értékek és
éléhelyek allapotat;

megallapitja és nyilvantartja az egyedi tajértékeket;

természetvédelmi bemutatd, ismeretterjesztd, oktatasi célu, valamint 6koturisztikai létesitmények fenntartasaval
és mikodtetésével természetvédelmi oktatasi, nevelési és ismeretterjesztési tevékenységet lat el;
kdzremkodik az erdévagyon-védelmi tevékenységben;

kdzremUkodik a természetvédelmi szempontbdl védetté nem nyilvanitott vadon él6 ndvény- és allatvildg
(hasznositas alatt nem all6 fajainak, valamint vadaszhatd, halaszhaté vad- és halfajok) védelmében;
kdzremUikodik a tajak természetes, illetve természetkozeli dllapotanak megdbrzésében, a taj jellegét meghatarozd
természeti értékek, rendszerek, és esztétikai adottsdgok védelmében;

kozremUikodik a teriletrendezési, terliletfejlesztési, vizrendezési, melioracids és a taj jellegét megvaltoztatd
egyéb terv véleményezésében;

gondoskodik az elkobzott és jogszabalyban meghatdrozott esetekben a visszatartott, valamint a lefoglalt
természeti értékek 6rzésérél;

kdzremUikodik a természetvédelmi célt agrar-vidékfejlesztési tdmogatdsok el6készitésében és a végrehajtashoz
kapcsolédo feladatok ellatasaban, kiilonésen az agrar-kornyezetgazdalkodasi intézkedések tekintetében;
kozremUikodik az &si magyar haziallatfajok és fajtak megérzésében, azok egyedei torzskdnyvezésére vonatkozd
szabdlyok kialakitdsdban és végrehajtasaban, tenyésztési és teljesitményvizsgalati elvek megallapitdsdban;
kezdeményezi a védettségi szint helyredllitadsa érdekében sziikséges kisajatitasi eljarasokat, tovabba gyakorolja a
tulajdonosi jogokat a védett természeti teriiletek védettségi szintjének helyredllitdsarol szold 1995. évi
XClIl. torvény 2. § (1) bekezdésében meghatarozott azon foldrészlet vonatkozasdban, amelynek
részaranyfoldalapba torténé kijeldltsége megszint;

kdzremkodik kdrnyezeti vizsgalat elvégzésében;

kozrem(ikodik a Natura 2000 teriileteken szlikség szerint lefolytatandoé hatasbecslési eljarasban;

kdzremkodik a kdrnyezeti hatdsvizsgélati, egységes kornyezethasznélati engedélyezési eljarasban;
egylttmikédik a Kulturalis Orékségvédelmi Hivatal regiondlis irodaival a hivatal kiilén jogszabalyban
meghatarozott kulturalis 6rokségvédelemmel kapcsolatos feladatainak ellatasaban;

kapcsolatot tart természetvédelmi kezelési feladatokat ellatd mas szervezetekkel és természetes személyekkel;
segitséget nyujt a természet védelmével kapcsolatos feladatok ellatasahoz a helyi 6nkormanyzatoknak;
felligyeli és segiti az 6nkormanyzati természetvédelmi 6rszolgalatot.
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12.

13.

14.

Kozhatalmi alaptevékenysége korében:

- gyakorolja a kllon jogszabédlyokban meghatérozott természetvédelmi szabalysértési ligyekben a szabalysértési
hatésagi hataskort;

- szervezi ésirdnyitja a szervezetében mikodo természetvédelmi érszolgélatot;

- a kornyezetvédelmi, természetvédelmi és vizligyi felligyel6ség (a tovabbiakban: felligyel6ség) megkeresése
esetén alaptevékenysége korében kilon jogszabdly szerint szakértéként kdzrem(ikoddik a természetvédelmi
hatosagi eljarasokban,

- biztositja a felligyel6ség hataskorébe tartozd természetvédelmi hatdsdgi eljarasokban a doéntéshez vagy a
tényallas tisztdzasdhoz azt az adatot vagy tényt, amely alaptevékenysége korében rendelkezésére All.

Ellatja mindazokat az egyéb feladatokat, amelyeket jogszabaly a feladatkérébe utal.

A koltségvetési szerv dllamhaztartasi szakdgazat szerinti besorolasa:
841216 Kornyezet- és természetvédelem igazgatdsa

Az alaptevékenységek besorolasa:

910421 Védett természeti teriiletek és természeti értékek bemutatdsa

910422  Védett természeti teriiletek és természeti értékek megbrzése és fenntartasa
841225  Kornyezetvédelem és természetvédelem terlleti igazgatdsa és szabdlyozasa

Az Orségi Nemzeti Park Igazgatdsag véllalkozasi tevékenysége:
Az ONPI vallalkozasi tevékenységet nem folytathat.

A koltségvetési szerv igazgatodjanak beszamolasi kdtelezettsége:

Az igazgatd a koltségvetési szerv miikodésérdl és gazdalkodasarol sziikség szerint, de legalabb évente egyszer
beszamol a vidékfejlesztési miniszternek.

Vagyonkezelés:

Az Orségi Nemzeti Park lgazgatésag kezeli a feladatainak ellatasahoz sziikséges, a magyar allam tulajdonat képezé
ingatlan és ing6 vagyont. A vagyonkezel6i jogosultsagot a Magyar Nemzeti Vagyonkezelé Zrt. és az ONPI kdzotti
vagyonkezel8i szerzédés régziti. Az ONPI a rendelkezésére all6 vagyontargyakkal feladatai ellatasa érdekében
onalléan gazdalkodik.

Az alapité okiratban nem szabalyozott kérdéseket a koltségvetési szerv Szervezeti és M(koddési Szabadlyzata
szabdlyozza.

A térvényi rendelkezéseknek megfeleléen jelen alapité okirat 6., 8., 9., 11. és 13. pontjanak mdédosuldsa 2010. majus
29-én, a 10. pont mddosuldsa 2010. julius 6-an, a felvezetd szovegét, 7. pontjat érinté valtozas 2010. augusztus 15-én

Iép hatalyba.

Jelen alapité okirat alairasaval egyidejlileg hatalyat veszti az Orségi Nemzeti Park JKH-99/25/2009. szamu alapité
okirata.

Budapest, 2010. oktéber 29.
XX/1130/5/2010.

Dr. Fazekas Sdndor s. k.,
vidékfejlesztési miniszter
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A VM Dunantuli Agrar-szakképzé Kézpont, Csap6 Daniel Kézépiskola,
Mezdégazdasagi Szakképzo Iskola és Kollégium, Szekszard
modositasokkal egységes szerkezetbe foglalt alapité okirata

Az dllamhaztartasrél szold 1992. évi XXXVIII. torvény 88. § (2) bekezdésében, az dllamhaztartds mlkodési rendjérél sz616 292/2009.
(XIl. 19.) Korm. rendeletben foglaltak alapjan a VM Dundntuli Agrér-szakképzé Kézpont, Csap6 Daniel Kézépiskola, Mezégazdasagi
Szakképz6 Iskola és Kollégium, Szekszard alapité okiratat — az allamhaztartasért felel6s miniszterrel egyetértésben - az aldbbiak
szerint kiadom:

10.

. Koltségvetési szerv hivatalos neve: VM Dunantuli Agrar-szakképzé Kozpont, Csapd Daéniel Kozépiskola,

Mezbgazdasagi Szakképzd Iskola és Kollégium, Szekszéard
Koltségvetési szerv roviditett neve: DASzK

. Székhelye: 7100 Szekszard, Palank 19., Pf. 61

. AVM Dunantuli Agrar-szakképzé Kozpont, Csapé Daniel Kozépiskola, Mezégazdasdgi Szakképz6 Iskola és Kollégium,

Szekszard létrehozédsardl rendelkezd jogszabaly: 39.475/1926. IX. FM szdmu rendelet a Szekszardhoz tartozé
Paldnkpusztan foldmivesiskola létesitésérdl

. AVM Dunantuli Agrar-szakképzé Kézpont, Csap6 Daniel Kozépiskola, Mezégazdasagi Szakképzé Iskola és Kollégium,

Szekszard kozfeladatai: K6z0s igazgatasu tobbcélu kézoktatasi intézmény, a szakképzésrél sz6ld 1993. évi LXXVI.
torvény 2. §-a (5) bekezdésének c) pontja alapjan létrejott térségi integrdlt szakképzé kdzpont, amely szervezeti és
szakmai tekintetben 6nall6 intézményegységek keretében kilonb6zé tipusu kdzoktatdsi intézmények feladatait latja
el, és amelynek tagintézményei 6néllé nevel6-oktaté munkat folytatnak.

. AVM Dunantuli Agrar-szakképzé Kézpont, Csap6 Daniel K6zépiskola, Mez6gazdasagi Szakképzé Iskola és Kollégium,

Szekszard iranyitd és fenntartd szerve és székhelye: Vidékfejlesztési Minisztérium, 1055 Budapest, Kossuth tér 11.

. A koltségvetési szerv gazdalkodasi jogkdre: onalldan miikodo és gazdalkodo
. A koltségvetési szerv miikodési kore: orszagos

. A koltségvetési szerv torvényességi felligyeleti szerve: A DASzK tekintetében: Tolna megye féjegyzéje, a

tagintézmények tekintetében: a tagintézmény fekvése szerint illetékes megyei f6jegyzé.

. AVM Dunéntuli Agrér-szakképzé Kézpont, Csap6 Daniel Ko6zépiskola, Mezégazdasagi Szakképzé Iskola és Kollégium,

Szekszard mukodési rendje: A koltségvetési szerv miikodésére, kilsé és belsé kapcsolataira vonatkozé
rendelkezéseket a Szervezeti és M(ikodési Szabalyzat (SzMSz) hatdrozza meg. Az SzMSz-t a koltségvetési szerv
féigazgatdja késziti el, amely a nevel6testiiletek és az igazgatétanacs altali elfogadasat kovetéen a fenntarto
jovahagyasaval valik érvényessé. Ugyancsak a fenntartoé jovahagyasaval valnak érvényessé a koltségvetési szerv
mUkodését szabdlyozd azon dokumentumok, amelyeknek elkészitését és fenntartoi jévahagydsat a kdzoktatasrol
sz6l6 1993. évi LXXIX. torvény irja elé.

A koltségvetési szerv tagintézményei (telephelyei, kirendeltségei):
10.1. VM DASzK, Szakképz6 Iskola — Méricz Zsigmond Mez6égazdasagi Szakképzd Iskola és Kollégium, Kaposvar
7400 Kaposvar, Guba Sandor utca 40.
kirendeltsége:
7400 Kaposvar, Kisivan
megnevezése: bemutaté gazdasig
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10.5.

10.2. VM DASzK, Szakképzé Iskola — Apponyi Sandor Mezégazdasagi Szakképzé Iskola és Kollégium, Lengyel

7184 Lengyel, Pet6fi Sdandor u. 5.
kirendeltségei:

7184 Lengyel, Matai A. u. 1.
megnevezése: kollégium

7184 Lengyel, Dézsa Gy. u. 9.
megnevezése: kollégium, gépmiihelyek
7184 Lengyel, Szabadsag koz 10.
megnevezése: tangazdasag

7184 Lengyel, Dézsa major
megnevezés: gépmihely

10.3. VM DASzK, Szakképzé Iskola - VM Mez&gazdasagi Szakképzé Iskola és Kollégium, Sellye

10.4.

7960 Sellye, Zrinyi M. u. 2.
kirendeltségei:
7960 Sellye, Kdztarsasag tér 7.
megnevezése: kollégium
7960 Sellye, Zrinyi M. u. 4.
megnevezése: tanmihely
7960 Sellye, kilterdlet
megnevezése: tangazdasag

VM DASzK, Szakképz6 Iskola — Ujhelyi Imre Mezégazdasagi és Kozgazdasagi Szakkozépiskola és Kollégium,
Szentlérinc
7940 Szentlérinc, Erzsébet u. 1.
kirendeltségei:
7940 Szentléring, Kossuth L. u. 11.
megnevezése: kollégium
7940 Szentlérinc, Megye u. 1.
megnevezése: kollégium
7940 Tarcsapuszta kultertlet
megnevezése: tangazdasag

VM DASzK, Szakképz6 Iskola — Teleki Zsigmond Mezdgazdasagi Szakképzé Iskola és Kollégium, Villany
7773 Villany, Mathiasz Janos u. 2.
kirendeltségei:
7773 Villany, Baross Gabor u. 100.
megnevezése: kollégium, bemutatokert
7773 Villany, Rakoczi u. 17.
megnevezése: tanpince és palackozé

10.6. VM DASzK, Szakképzé Iskola - Lippai Jdnos Kertészeti Szakképzd Iskola és Kollégium, Sopron

9400 Sopron, Banfalvi ut 48-50.
kirendeltsége:

9400 Janostelep-Sopron kiltertlet
megnevezése: tangazdasag

10.7. VM DASzK, Szakképzé Iskola - VM Kozépiskola, Mezégazdasagi Szakképz6 Iskola és Kollégium, Vép

9751 Vép, Szent Imre u. 36-38.
kirendeltségei:

9751 Vép, Rékdczi u. 4.
megnevezése: tanvendégld, serfézde
9751 Vép, Szent Imre u.
megnevezése: tangazdasag

8243 Balatonakali, Dorgicsei u. 25.
megnevezése: ifjusagi tabor
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11.

12.

13.

A VM Dunantuli Agrar-szakképzé Kozpont, Csapd Daniel Kozépiskola, Mezégazdasagi Szakképzd Iskola és Kollégium,
Szekszard vezetbinek kinevezési, valamint felmentési rendje: A koltségvetési szerv féigazgatdjat a vidékfejlesztési
miniszter nevezi ki (bizza meg), illetéleg menti fel, egyuttal gyakorolja felette a munkaltatdi jogokat. A koltségvetési
szerv gazdasagi vezetGjét a vidékfejlesztési miniszter nevezi ki (bizza meg), illetéleg menti fel, de tekintetében az
egyéb munkaltatéi jogokat a koltségvetési szerv féigazgatdja gyakorolja.

A VM Dunantuli Agrar-szakképzé Kozpont, Csapd Daniel Kozépiskola, Mezégazdasagi Szakképzd Iskola és Kollégium,
Szekszérd foglalkoztatottjaira vonatkozé foglalkoztatasi jogviszony: A koltségvetési szerv dolgozdi a kdzalkalmazottak
jogallasarol szolé 1992. évi XXXIII. térvény, valamint az ennek végrehajtasarol szolé 138/1992. (X. 8.) Korm. rendelet
hatalya ala tartoznak. A koltségvetési szerv dolgozdi felett — a tagintézmények dolgozéinak kivételével — a munkaltatoi
jogokat a koltségvetési szerv féigazgatdja gyakorolja azzal, hogy a tagintézmény-vezetéi megbizasrol és a megbizas
visszavonasardl az igazgatétanacs dont. Az igazgatotandcs a tagintézmény-vezetéi megbizasrél és a megbizas
visszavonasarol szolé dontése el6tt beszerzi a vidékfejlesztési miniszter egyetértését. A tagintézmények dolgozéi
felett a munkaltatéi jogokat a tagintézmény-vezetd gyakorolja.

A VM Dunantuli Agrar-szakképzd Kézpont, Csapd Daniel Kbzépiskola, Mezdgazdasagi Szakképzé Iskola és Kollégium,
Szekszérd alaptevékenysége: A DASzK alaptevékenységébe tartozik a szakkdzépiskolai képzés keretében az dltaldnos
muveltség megalapozdsa, a szakmai el6készités az els6 négy évfolyamon, felkészités érettségi, szakképesito,
technikus képesité vizsgdra, illetve a felséfoku tanulmanyok megkezdésére. A szakmai elméleti és gyakorlati képzés,
szakmai vizsgakra torténé felkészités a mezégazdasagi gépész képzés, a falusi vendéglatd képzés, gazdasszony
képzés, novénytermeszté- és szakember képzés, mezdgazdasagi gépszereld képzés, disznévény- és zoldségtermeld
képzés, dllattenyészt6 képzés, mezégazdasdgi vallalkozd képzés, pék-cukrasz képzés terén.

Allamhéaztartasi szakagazat szerinti besorolasa:
853200 Szakmai kdzépfoku oktatas

1. Székhelyen:

Alaptevékenységek dllamhéztartasi szakfeladatrendi besorolasa:

559011 Kollégiumi szallashelynyujtas kozoktatasban tanuldk szamdéra

562913 Iskolai intézményi étkeztetés

562914 Tanulok kollégiumi étkeztetése

853121 Nappali rendszert szakkdzépiskolai oktatas (9-2/13. évfolyam)

853124 Szakkozép-iskolai felnéttoktatas (9—-12/13. évfolyam)

853131 Nappali rendszer szakiskolai oktatas (9-10. évfolyam)

853134 Nappali rendszerU szakiskolai felzarkéztatd oktatas (9-10. évfolyam)

853135 Szakiskolai feln6ttoktatas (9-10. évfolyam)

853211 Szakképesités megszerzésére felkészité nappali rendszer( szakmai elméleti oktatas a szakképzési
évfolyamokon

853214 Szakképesités megszerzésére felkészité szakmai elméleti felnéttoktatas

853221 Szakképesités megszerzésére felkészité nappali rendszer(i szakmai gyakorlati oktatas a szakképzési
évfolyamokon

853224 Szakképesités megszerzésére felkészité szakmai gyakorlati felnéttoktatas

853231 Emelt szintl nappali rendszer( szakkdzépiskolai szakmai oktatés a szakképzési évfolyamokon

853234 Emelt szintl szakkozépiskolai feln6ttszakképzés

855300 Jarmlvezet6-oktatds

854211 Felséfoku szakképzés

854212 Szakiranyu tovabbképzés

854213 Felséfoku végzettségi szintet nem biztosito egyéb képzés

855917 K6zépiskolai, szakiskolai tanulészobai nevelés

855921 Nappali rendszer( iskolai oktatdsban részt vevé tanulék kollégiumi, externdtusi nevelése

855932 Iskolarendszeren kivili szakmai oktatas

855933 Foglalkoztatast el6segitd képzések

855935 Szakmai tovéabbképzések

855937 M.n.s. egyéb felnéttoktatas
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856091
856099
910121
910122
910123

Szakképzési és feln6ttképzési tamogatasok

Egyéb oktatast kiegészitd tevékenység

Konyvtéri dllomany gyarapitasa, nyilvantartasa
Konyvtari dllomany feltarasa, megdrzése, védelme
Konyvtéri szolgaltatasok

2.Somogy megyei tagintézmény

2.1.VM DASzK, Szakképz6 Iskola — Méricz Zsigmond Mezégazdasagi Szakképzé Iskola, Kaposvar

Alaptevékenységek dllamhaztartasi szakfeladatrendi besorolasa:

559011
562913
562914
853121
853124
853131
853134
853135
853211

853214
853221

853224
853231
853234
854211
854212
854213
855917
855921
855931
855932
855933
855935
855936
855937
856091
856099
910121
910122
910123

Kollégiumi szélldshelynyujtas kdzoktatdsban tanulék szdmara

Iskolai intézményi étkeztetés

Tanulok kollégiumi étkeztetése

Nappali rendszert szakkdzépiskolai oktatas (9-12/13. évfolyam)

Szakkdzépiskolai felnéttoktatas (9-12/13. évfolyam)

Nappali rendszer szakiskolai oktatas (9-10. évfolyam)

Nappali rendszer( szakiskolai felzarkoztatd oktatds (9-10. évfolyam)

Szakiskolai feln6ttoktatas (9-10. évfolyam)

Szakképesités megszerzésére felkészité nappali rendszerli szakmai elméleti oktatds a szakképzési
évfolyamokon

Szakképesités megszerzésére felkészité szakmai elméleti felnéttoktatas

Szakképesités megszerzésére felkészité nappali rendszer(i szakmai gyakorlati oktatas a szakképzési
évfolyamokon

Szakképesités megszerzésére felkészitd szakmai gyakorlati felnéttoktatas

Emelt szintli nappali rendszer( szakkdzépiskolai szakmai oktatés a szakképzési évfolyamokon
Emelt szintl szakkozépiskolai feln6ttszakképzés

Felséfoku szakképzés

Szakirdnyu tovabbképzés

Felséfoku végzettségi szintet nem biztosito egyéb képzés

K6zépiskolai, szakiskolai tanulészobai nevelés

Nappali rendszer( iskolai oktatasban részt vevé tanuldk kollégiumi, externdtusi nevelése
Iskolarendszeren kivili nem szakmai oktatas

Iskolarendszeren kiviili szakmai oktatas

Foglalkoztatast el6segit6 képzések

Szakmai tovabbképzések

Kotelezd felkészité képzések

M.n.s. egyéb feln6ttoktatds

Szakképzési és felnSttképzési tamogatasok

Egyéb oktatast kiegészitd tevékenység

Konyvtéri dllomany gyarapitasa, nyilvantartasa

Konyvtari dllomany feltarasa, megdrzése, védelme

Konyvtéri szolgaltatasok

3. Tolna megyei tagintézmény

3.1. VM DASzK, Szakképzé Iskola — Apponyi Sdndor Mezégazdasagi Szakképzé Iskola és Kollégium, Lengyel

Alaptevékenységek allamhéztartasi szakfeladatrendi besorolasa:

559011
559099
562913
562914
562917
562919
853121

Kollégiumi szallashelynyujtas kozoktatasban tanuldk szamara
Egyéb m.n.s. szallashely-szolgéltatas

Iskolai intézményi étkeztetés

Tanulok kollégiumi étkeztetése

Munkahelyi étkeztetés

Egyéb étkeztetés

Nappali rendszer( szakkozépiskolai oktatas (9-12/13. évfolyam)
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853124 Szakkozépiskolai feln6ttoktatds (9-12/13. évfolyam)

853131 Nappali rendszer( szakiskolai oktatas (9-10. évfolyam)

853134 Nappali rendszer szakiskolai felzarkdztatd oktatas (9-10. évfolyam)

853135 Szakiskolai felnéttoktatas (9—10. évfolyam)

853211 Szakképesités megszerzésére felkészité nappali rendszerl szakmai elméleti oktatas a szakképzési
évfolyamokon

853214 Szakképesités megszerzésére felkészité szakmai elméleti felnéttoktatas

853221 Szakképesités megszerzésére felkészité nappali rendszer( szakmai gyakorlati oktatas a szakképzési
évfolyamokon

853224 Szakképesités megszerzésére felkészité szakmai gyakorlati felnéttoktatas

853231 Emelt szintl nappali rendszer( szakkdzépiskolai szakmai oktatds a szakképzési évfolyamokon

853234 Emelt szintli szakkdzépiskolai feln6ttszakképzés

854211 Fels6foku szakképzés

854212 Szakiranyu tovabbképzés

854213 Felséfoku végzettségi szintet nem biztosito egyéb képzés

855917 Kozépiskolai, szakiskolai tanuldszobai nevelés

855921 Nappali rendszer iskolai oktatasban részt vevé tanulék kollégiumi, externdtusi nevelése

855931 Iskolarendszeren kiviili nem szakmai oktatas

855932 Iskolarendszeren kiviili szakmai oktatas

855933 Foglalkoztatast elésegitd képzések

855935 Szakmai tovabbképzések

855936 Kotelezd felkészité képzések

855937 M.n.s. egyéb felnéttoktatds

856091 Szakképzési és felnéttképzési tdmogatdsok

856099 Egyéb oktatast kiegészitd tevékenység

910121 Konyvtari dllomany gyarapitasa, nyilvantartasa

910122 Konyvtari dllomany feltarasa, megdrzése, védelme

910123 Konyvtari szolgdltatasok

4. Baranya megyei tagintézmények
4.1. VM DASzK, Szakképz6 Iskola - FVM Mezégazdasagi Szakképzé Iskola és Kollégium, Sellye
Alaptevékenységek dllamhaztartési szakfeladatrendi besorolasa:
559011  Kollégiumi széllashelynyujtas kdzoktatasban tanuldk szamara
559099 Egyéb m.n.s. szallashely-szolgdltatas
562913 Iskolai intézményi étkeztetés
562914 Tanulok kollégiumi étkeztetése
562916 Ud(ilgi, tabori étkeztetés
562917 Munkahelyi étkeztetés
562919 Egyéb étkeztetés
562920 Egyéb vendéglatas
853121 Nappali rendszer( szakkdzépiskolai oktatas (9-12/13. évfolyam)
853124 Szakkozépiskolai feln6ttoktatas (9-12/13. évfolyam)
853131 Nappali rendszer( szakiskolai oktatas (9-10. évfolyam)
853134 Nappali rendszer( szakiskolai felzarkéztatd oktatas (9-10. évfolyam)
853135 Szakiskolai felnéttoktatés (9-10. évfolyam)

853211 Szakképesités megszerzésére felkészité nappali rendszer(i szakmai elméleti oktatas a szakképzési
évfolyamokon

853214 Szakképesités megszerzésére felkészitd szakmai elméleti felnéttoktatas

853221 Szakképesités megszerzésére felkészité nappali rendszerl szakmai gyakorlati oktatds a szakképzési
évfolyamokon

853224 Szakképesités megszerzésére felkészit6é szakmai gyakorlati felnéttoktatas

853231 Emelt szintli nappali rendszer( szakkozépiskolai szakmai oktatas a szakképzési évfolyamokon

853234 Emelt szintl szakkdzépiskolai feln6ttszakképzés
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854211

854212

854213
855917
855921
855931
855932
855933
855935
855936
855937
856091
856099
910121
910122
910123
931101
931102

Fels6foku szakképzés

Szakiranyu tovabbképzés

Felséfoku végzettségi szintet nem biztosito egyéb képzés
K6zépiskolai, szakiskolai tanulészobai nevelés

Nappali rendszer( iskolai oktatdsban részt vevé tanulék kollégiumi, externdtusi nevelése
Iskolarendszeren kivili nem szakmai oktatas
Iskolarendszeren kivili szakmai oktatas

Foglalkoztatast el6segitd képzések

Szakmai tovabbképzések

Kotelezo felkészité képzések

M.n.s. egyéb feln6ttoktatds

Szakképzési és feln6ttképzési tamogatdsok

Egyéb oktatast kiegészitd tevékenység

Konyvtéri dllomény gyarapitasa, nyilvantartasa

Konyvtari dllomény feltarasa, megdrzése, védelme
Konyvtari szolgaltatasok

Edz6tdborok mikodtetése és fejlesztése
Sportlétesitmények mikodtetése és fejlesztése

4.2. VM DASzK, Szakképzé Iskola — Ujhelyi Imre Mezégazdasagi és Kbzgazdasagi Szakkozépiskola és Kollégium,

Szentl6rinc
Alaptevékenységek allamhaztartasi szakfeladatrendi besorolasa:

559011
562913
562914
853121
853124
853131
853134
853135
853211

853214
853221

853224
853231
853234
854211
854212
854213
855917
855921
855931
855932
855933
855935
855936
855937
856091
856099
910121
910122

Kollégiumi szélldshelynyujtas kdzoktatdsban tanuldk szdmara

Iskolai intézményi étkeztetés

Tanulok kollégiumi étkeztetése

Nappali rendszerU szakkdzépiskolai oktatas (9-12/13. évfolyam)

Szakkozépiskolai felnéttoktatas (9-12/13. évfolyam)

Nappali rendszeri szakiskolai oktatas (9-10. évfolyam)

Nappali rendszerU szakiskolai felzarkéztatd oktatéds (9—10. évfolyam)

Szakiskolai feln6ttoktatds (9-10. évfolyam)

Szakképesités megszerzésére felkészité nappali rendszerli szakmai elméleti oktatds a szakképzési
évfolyamokon

Szakképesités megszerzésére felkészité szakmai elméleti felnéttoktatas

Szakképesités megszerzésére felkészité nappali rendszerl szakmai gyakorlati oktatas a szakképzési
évfolyamokon

Szakképesités megszerzésére felkészité szakmai gyakorlati felnéttoktatas

Emelt szintli nappali rendszer( szakkdzépiskolai szakmai oktatas a szakképzési évfolyamokon
Emelt szint(i szakkdzépiskolai felnéttszakképzés

Felséfoku szakképzés

Szakiranyu tovabbképzés

Felséfoku végzettségi szintet nem biztosité egyéb képzés

K6zépiskolai, szakiskolai tanulészobai nevelés

Nappali rendszer iskolai oktatasban részt vevé tanuldk kollégiumi, externatusi nevelése
Iskolarendszeren kivili nem szakmai oktatas

Iskolarendszeren kivili szakmai oktatds

Foglalkoztatast elésegit6 képzések

Szakmai tovabbképzések

Kotelezo felkészit6 képzések

M.n.s. egyéb feln6ttoktatds

Szakképzési és felnottképzési tamogatasok

Egyéb oktatast kiegészit6 tevékenység

Konyvtéri dllomany gyarapitasa, nyilvantartasa

Konyvtéri dllomany feltdrdsa, megbérzése, védelme
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4.3.VM DASzK, Szakképz6 Iskola — Teleki Zsigmond Mez6gazdasagi Szakképzd Iskola és Kollégium, Villany

Alaptevékenységek dllamhéztartasi szakfeladatrendi besorolasa:

559011 Kollégiumi szallashelynyujtas kdzoktatdsban tanuldk szamara

562913 Iskolai intézményi étkeztetés

562914 Tanulok kollégiumi étkeztetése

562917 Munkahelyi étkeztetés

562919 Egyéb étkeztetés

853121 Nappali rendszeri szakkdzépiskolai oktatas (9-12/13. évfolyam)

853124 Szakkozépiskolai feln6ttoktatas (9—12/13. évfolyam)

853131 Nappali rendszeri szakiskolai oktatas (9-10. évfolyam)

853134 Nappali rendszerl szakiskolai felzérkéztatd oktatds (9—10. évfolyam)

853135 Szakiskolai felnéttoktatds (9-10. évfolyam)

853211 Szakképesités megszerzésére felkészité nappali rendszer( szakmai elméleti oktatas a szakképzési
évfolyamokon

853214 Szakképesités megszerzésére felkészité szakmai elméleti felnéttoktatas

853221 Szakképesités megszerzésére felkészité nappali rendszerl szakmai gyakorlati oktatas a szakképzési
évfolyamokon

853224 Szakképesités megszerzésére felkészité szakmai gyakorlati felnéttoktatas

853231 Emelt szintli nappali rendszer( szakkdzépiskolai szakmai oktatas a szakképzési évfolyamokon

853234 Emelt szintli szakkodzépiskolai felnéttszakképzés

854211 Felséfoku szakképzés

854212 Szakirdnyu tovabbképzés

854213 Felséfoku végzettségi szintet nem biztosité egyéb képzés

855917 Kozépiskolai, szakiskolai tanuldszobai nevelés

855921 Nappali rendszert iskolai oktatasban részt vevé tanuldk kollégiumi, externatusi nevelése

855931 Iskolarendszeren kivili nem szakmai oktatas

855932 Iskolarendszeren kivili szakmai oktatas

855933 Foglalkoztatast elésegit6 képzések

855935 Szakmai tovabbképzések

855936 Kotelezd felkészit6 képzések

855937 M.n.s. egyéb felnéttoktatas

856091 Szakképzési és feln6ttképzési tdmogatasok

856099 Egyéb oktatast kiegészit6 tevékenység

910121 Koényvtéri dllomany gyarapitasa, nyilvédntartasa

910122 Konyvtéri dllomany feltardsa, megdrzése, védelme

910123 Konyvtéri szolgaltatasok

5. Gy6r-Moson-Sopron megyei tagintézmény
5.1.VM DASzK, Szakképz6 Iskola — Lippai Jdnos Kertészeti Szakképzd Iskola és Kollégium, Sopron
Alaptevékenységek allamhéaztartasi szakfeladatrendi besorolasa:
559011 Kollégiumi szallashelynyujtas kdzoktatdsban tanuldk szamara
559099 Egyéb m.n.s. szallashely-szolgaltatas
562100 Rendezvényi étkeztetés
562913 lIskolai intézményi étkeztetés
562914 Tanuldk kollégiumi étkeztetése
562917 Munkahelyi étkeztetés
749050 M.n.s. egyéb szakmai, tudomanyos, mdszaki tevékenység
853121 Nappali rendszerl szakkdzépiskolai oktatas (9-12/13. évfolyam)
853124 Szakkozépiskolai feln6ttoktatds (9-12/13. évfolyam)
853131 Nappali rendszer( szakiskolai oktatas (9-10. évfolyam)
853134 Nappali rendszeri szakiskolai felzarkoztato oktatds (9-10. évfolyam)
853135 Szakiskolai felnéttoktatas (9-10. évfolyam)
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853211

853214
853221

853224
853231
853234
854211
854212
854213
855917
855921
855931
855932
855933
855935
855936
855937
856091
856099
910121
910122
910123

Szakképesités megszerzésére felkészité nappali rendszerli szakmai elméleti oktatds a szakképzési
évfolyamokon

Szakképesités megszerzésére felkészité szakmai elméleti felnéttoktatas

Szakképesités megszerzésére felkészité nappali rendszerliszakmai gyakorlati oktatas a szakképzési
évfolyamokon

Szakképesités megszerzésére felkészitd szakmai gyakorlati felnéttoktatas

Emelt szintli nappali rendszer( szakkdzépiskolai szakmai oktatas a szakképzési évfolyamokon
Emelt szint(i szakkdzépiskolai felnéttszakképzés

Felséfoku szakképzés

Szakiranyu tovabbképzés

Felséfoku végzettségi szintet nem biztosité egyéb képzés

K6zépiskolai, szakiskolai tanuldszobai nevelés

Nappali rendszer iskolai oktatasban részt vevé tanuldk kollégiumi, externatusi nevelése
Iskolarendszeren kivili nem szakmai oktatas

Iskolarendszeren kivili szakmai oktatds

Foglalkoztatast elésegit6 képzések

Szakmai tovabbképzések

Kotelezd felkészit6 képzések

M.n.s. egyéb feln6ttoktatds

Szakképzési és felnottképzési tamogatasok

Egyéb oktatast kiegészit6 tevékenység

Konyvtéri dllomany gyarapitasa, nyilvédntartasa

Konyvtéri dllomany feltdrdsa, megbérzése, védelme

Konyvtéri szolgaltatasok

6. Vas megyei tagintézmény

6.1. VM DASzK, Szakképz6 Iskola — VM Kozépiskola, Mez6gazdasagi Szakképzé Iskola és Kollégium, Vép
Alaptevékenységek allamhéaztartasi szakfeladatrendi besorolasa:

552001
552002
559011
559099
562100
562913
562914
562915
562916
562917
853121
853124
853131
853134
853135
853211

853214
853221

853224
853231
853234
854211
854212

Udiil&i szallashely-szolgaltatas

Sportolok részére nyujtott edz6tébori szallashely-szolgaltatés

Kollégiumi széllashelynyujtas kdzoktatasban tanuldk szamara

Egyéb m.n.s. szalldshely-szolgéltatés

Rendezvényi étkeztetés

Iskolai intézményi étkeztetés

Tanulok kollégiumi étkeztetése

Sportolék edzétabori étkeztetése

Ud(ilgi, tabori étkeztetés

Munkahelyi étkeztetés

Nappali rendszerU szakkdzépiskolai oktatas (9-12/13. évfolyam)

Szakkozépiskolai felnéttoktatas (9-12/13. évfolyam)

Nappali rendszerU szakiskolai oktatas (9—-10. évfolyam)

Nappali rendszer szakiskolai felzarkéztatd oktatds (9—10. évfolyam)

Szakiskolai feln6ttoktatas (9-10. évfolyam)

Szakképesités megszerzésére felkészité nappali rendszerli szakmai elméleti oktatas a szakképzési
évfolyamokon

Szakképesités megszerzésére felkészitdé szakmai elméleti felnéttoktatas

Szakképesités megszerzésére felkészité nappali rendszer(i szakmai gyakorlati oktatds a szakképzési
évfolyamokon

Szakképesités megszerzésére felkészité szakmai gyakorlati felnéttoktatas

Emelt szintl nappali rendszer( szakkozépiskolai szakmai oktatas a szakképzési évfolyamokon
Emelt szint(i szakkdzépiskolai felnéttszakképzés

Felséfoku szakképzés

Szakirdnyu tovédbbképzés
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14.

16.

17.

854213 Fels6foku végzettségi szintet nem biztosito egyéb képzés
855917 Kozépiskolai, szakiskolai tanulészobai nevelés

855921 Nappali rendszer( iskolai oktatasban részt vevé tanuldk kollégiumi, externatusi nevelése
855931 Iskolarendszeren kiviili nem szakmai oktatas

855932 Iskolarendszeren kivili szakmai oktatas

855933 Foglalkoztatést elésegitd képzések

855935 Szakmai tovabbképzések

855936 Kotelez6 felkészitd képzések

855937 M.n.s. egyéb felnéttoktatas

856091 Szakképzési és felnéttképzési tdmogatasok

856099 Egyéb oktatdst kiegészitd tevékenység

910121 Koényvtaéri dllomany gyarapitasa, nyilvantartasa

910122 Konyvtari dllomany feltarasa, megdrzése, védelme
910123 Konyvtéri szolgéltatasok

A VM Dunantuli Agrar-szakképzdé Kézpont, Csapd Daniel Kozépiskola, Mezégazdasagi Szakképzé Iskola és Kollégium,
Szekszérd vallalkozasi tevékenysége:

A DASzK szabad kapacitasainak hasznositasa érdekében, az Aht. 92. § (1) bekezdés b) pontjaban foglaltak szerint
véllalkozhat, feltéve, hogy ez nem veszélyezteti az alapité okiratban meghatdrozott alaptevékenységét és ebbdl
fakado kotelezettségeinek teljesitését.

A DASzK véllalkozasi tevékenységébdl szarmazéd éves bevétel nem haladhatja meg a koltségvetési szerv
Osszkiadasainak 30%-at.

A véllalkozdsbdl szarmazd bevételeket és a vallalkozési tevékenység kiadésait az alaptevékenységektdl elkiilonitetten
kell megtervezni, nyilvantartani és elszamolni.

A DASzK OM azonositdja: 036410
A DASzK-ba felveheté maximalis tanuldlétszam: 2700 f6 (ebbdl kollégiumi féréhely: 1184 f6)

Az 3dltaldnos képzés és az Orszadgos Képzési Jegyzékben meghatdrozottak szerint oktathatd szakképesitések
megnevezése és azonositd szdma, az oktatas munkarendje, az intézménybe felveheté maximalis tanulélétszam
tagintézményenkénti bontasban:

Székhelyen:

Szakiskola:

9-10. szakiskolai 4ltaldanosan képz6 évfolyam

felvehetd létszam: 95 f6
munkarend: nappali
11-12. szakképz6 szakiskolai évfolyam

felvehetd létszam: 1516
munkarend: nappali
Szakképesitések:

Elelmiszeripari szakmacsoport

OKJ 3154101 1000 00 00 Husipari termékgyartd
OKJ 33541 05 1000 Pék-cukrasz
Mez8gazdasagi szakmacsoport

OKJ 3362102 1000 00 00 Gazda

Szakkozépiskola:

9-12. szakkozépiskolai altaldnosan képzd érettségire felkészité évfolyam (mezégazdasagi, élelmiszeripari, egyéb
szolgéltatas szakmai orientélas alapozas)

felvehetd létszam: 310

munkarend: nappali
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13-14. szakképzé szakkdzépiskolai évfolyam

felvehetd létszam: 50f6

munkarend: nappali

Szakképesitések:

Mez6gazdasdgi szakmacsoport

OKJ 54 62102 Agrartechnikus

OKJ 54621020100 3101 Mezdbgazdasagi vallalkozé

OKJ 54621020010 54 01 Agrarrendész

OKJ 54 621020010 54 02 Mezbgazdasagi technikus

OKJ 5462102001054 03 Vidékfejlesztési technikus

Az oktatas munkarendje: nappali

Az intézménybe felveheté maximalis gyermek- és tanulélétszam: 57016
A kollégiumban fogadhaté legmagasabb gyermek- és tanulélétszam: 210f6

Somogy megyei tagintézmény
VM DASzK, Szakképz6 Iskola — Méricz Zsigmond Mez6égazdasagi Szakképz6 Iskola, Kaposvar

Szakiskola:

9-10. szakiskolai altaldanosan képz6 évfolyam
felvehetd létszam: 30f6
munkarend: nappali
11-12. szakképz6 szakiskolai évfolyam
felvehet6 létszam: 35f6
munkarend: nappali

Szakképesitések:
Mez6gazdasagi szakmacsoport

OKJ 31621 04 0000 00 00 Lotartd és -tenyésztd

OKJ 33621 02 1000 00 00 Gazda

0KJ 3162103 Allattenyészté

OKJ 54621020100 3101 Mezdégazdasagi vallalkozo
OKJ 31621040001 3101 Belovaglé

Szakkozépiskola:
9-12. szakkdzépiskolai altaldnosan képzé érettségire felkészité évfolyam

felvehetd létszam: 1356
munkarend: nappali
13-14. évfolyam

felvehetd létszam: 20f6
munkarend: nappali

Az oktatas munkarendje: nappali
Az intézménybe felveheté maximalis gyermek- és tanuloélétszam: 220 f6
A kollégiumban fogadhaté legmagasabb gyermek- és tanuldlétszam: 120 f6

Tolna megyei tagintézmény
VM DASzK, Szakképz6 Iskola — Apponyi Sdndor Mezégazdasagi Szakképzé Iskola és Kollégium, Lengyel
9-10. szakiskolai altalanosan képzé évfolyam

felvehetd létszam: 406
munkarend: nappali
11-12. szakképzé szakiskolai évfolyam
felvehetd létszam: 60 f6
munkarend: nappali
Szakképesitések:

Mezbégazdasagi szakmacsoport
OKJ 3152120001031 04 Novénytermesztési géplizemeltetd, gépkarbantartd
OKJ 3162201010021 04 Kerti munkas
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OKJ31622010010310 Zoldségtermesztd

OKJ 3362201 1000 00 00 Disznovénykertész

OKJ 33621 02 1000 00 00 Gazda

Vendéglatas-idegenforgalmi szakmacsoprt

OKJ 3181201 0000 Panzids, falusi vendéglatd szakképesités

Szakkozépiskola:
9-12. szakkozépiskolai dltaldanosan képzé érettségire felkészit6 évfolyam

felvehetd létszam: 80 f6
munkarend: nappali
13-14. szakképzd szakkozépiskolai évfolyam
felvehetd létszam: 20f6
munkarend: nappali

Szakképesitések:
Mez6gazdasagi szakmacsoport

KJ 54 85101 0000 Telepuilési kornyezetvédelmi technikus
OKJ 5262101 1000 00 00 Agrarkdrnyezet-gazda

Az oktatas munkarendje: nappali

Az intézménybe felveheté maximalis gyermek- és tanulélétszam: 200 f6

A kollégiumban fogadhaté legmagasabb gyermek- és tanuldlétszam: 120 f6

Baranya megyei tagintézmények
VM DASzK, Szakképz6 Iskola - VM Mez6égazdasagi Szakképzd Iskola és Kollégium, Sellye

Szakiskola:

9-10. szakiskolai altalanosan képz6 évfolyam
felvehetd létszam: 70f6
munkarend: nappali
11-12. szakképz6 szakiskolai évfolyam
felvehetd létszam: 50 f6
munkarend: nappali

Szakképesitések:
Mez6gazdasag szakmacsoport

OKJ 33621 02 1000 00 00 Gazda

OKJ 31621 04 0000 00 00 Lotartd és -tenyésztd

OKJ 3152120001031 04 Novénytermesztési géplizemeltetd, gépkarbantartd
OKJ 33215 02 0000 00 00 Virdgkoto, -berendezé, virdgkereskedd

Szakkozépiskola:
9-12. szakkdzépiskolai dltaldanosan képzé érettségire felkészit6é évfolyam

felvehetd létszam: 150 f6
munkarend: nappali
13-14. szakképzd szakkozépiskolai évfolyam
felvehetd létszam: 306
munkarend: nappali

Szakképesitések:
Mez6gazdasag szakmacsoport:

OKJ 54 525020010 54 02 Mez8gazdasagi gépésztechnikus

OKJ 5462102001054 02 Mezégazdasdagi technikus

OKJ 54 621040010 54 02 Novénytermesztd és névényvédelmi technikus

OKJ 5562102001055 02 Gyogynovény- és fliszerndvény-termesztd és -feldolgozéd
OKJ 54 625 01 0000 00 00 Vadgazdalkodasi technikus

Akkreditalt fels6foku szakképzés:

OKJ 5562102001055 08 Vadgazdalkodasi technolégus (2 év)

Informatika szakmacsoport
OKJ 54 4810400105401 Gazdasagi informatikus
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Az oktatas munkarendje: nappali
Az intézménybe felveheté maximalis gyermek- és tanuldlétszam: 300 f6
A kollégiumban fogadhaté legmagasabb gyermek- és tanuldlétszam: 200 f6

VM DASzK, Szakképzd Iskola — Ujhelyi Imre Mez&gazdasagi és Kozgazdasagi Szakkozépiskola és Kollégium, Szentlérinc
9-12. szakiskolai altaldanosan képz6 évfolyam

felvehetd létszam: 1216
munkarend: nappali
Szakképesitések:

Mez6gazdasagi szakmacsoport:

OKJ 3362 02 1000 00 00 Gazda

Szakkozépiskola:
9-12. szakkdzépiskolai dltaldanos képzé érettségire valé felkészité évfolyam

felvehetd létszam: 32816
munkarend: nappali
13-14. szakképzd szakkozépiskolai évfolyam
felvehetd létszam: 30f6
munkarend: nappali

Szakképesitések:
K6zgazdasagi szakmacsoport

OKJ 5246201100 Statisztikai és gazdasagi Uigyintézd
Vendéglatas-idegenforgalmi szakmacsoport

OKJ 55812010010 5501 Idegenforgalmi szakmenedzser

Mez6gazdasagi szakmacsoport

OKJ 54 621020010 54 02 Mez6gazdasagi technikus

OKJ 54621 01 0000 00 00 Agrar-kdzgazdasagi és — aruforgalmazé technikus
OKJ556210100105501 Agrérkereskedelmi menedzser-asszisztens

Az oktatas munkarendje: nappali

Az intézménybe felveheté maximalis gyermek- és tanulélétszam: 370f6

A kollégiumban fogadhaté legmagasabb gyermek és tanulélétszam: 120 f6

VM DASzK, Szakképz6 Iskola - Teleki Zsigmond Mez6gazdasagi Szakképzé Iskola és Kollégium, Villany
Szakiskola:
9-10. szakiskolai altalanosan képz6 évfolyam

felvehetd létszam: 120 f6

munkarend: nappali

11-12. szakképzé szakiskolai évfolyam

felvehetd létszam: 80 f6

munkarend: nappali

Szakképesitések:

Mezbégazdasagi szakmacsoport

OKJ 316207 01 Diszndvény- és zoldségtermeszt6 (kimend rendszerben)
OKJ 33 215 02 0000 00 00 Viragkoto, — berendezd, viragkereskedd
OKJ 3321502010031 01 Virdgbolti eladé

OKJ 33215020100 3301 Virdgdekoratdr
0OKJ332150201003302 Virdgkereskedé

OKJ 3321502010031 02 Virdgkotd

OKJ 3162201 Kertész

OKJ 31622010100 2101 Fliszerndvény-termeszté

OKJ 3162201010021 02 Gombatermesztd
OKJ316220101002103 Gyogynovény-termesztd

OKJ 3162201010021 04 Kerti munkas

OKJ316220100103102 GylUmolcstermeszt6
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OKJ 3162201001031 03
OKJ 3162201001031 04
OKJ 3362201 1000 00 00
OKJ 33622010100 2101
OKJ 33622010100 3101
OKJ 3362201010031 02
OKJ 3362201010031 03
OKJ 3362201010031 04
OKJ 3362201010021 02
OKJ 54622 01 0000 00 00
OKJ 54622010100 3101
OKJ 5462201010033 01
OKJ 5462201010031 02
OKJ 54622010100 2101
OKJ 5462201010031 03

Elelmiszeripari szakmacsoport

OKJ 33521201

OKJ 3362101 0000 00 00
OKJ 33 541 02 0000 00 00
OKJ 33541020100 31 04
OKJ 33541020100 3102
OKJ 54 541 01

OKJ 5454101001054 01
Szakkozépiskola:

Sz6létermesztd
Zoldségtermesztd
Disznévénykertész

Faiskolai munkds

Faiskola termesztd
Mikroszaporitd

No6vényhazi disznovénytermesztd
Szabadféldi disznovénytermeszté
Szovettenyésztd

Parképitd és -fenntartd technikus
Golfpalya-fenntarto

Kertépitd

Kertfenntarto

Parkgondozo

Temetbkertész

Borasz (kimend rendszerben)

Borasz

Erjedés- és uditGital-ipari termékgyartod
Soérgyartd

Gylumolcspalinka-gyarto
Elelmiszeripari technikus

Bor- és pezsg6gyartd technikus

10-12. Feln6ttképzés keretében: felnétt szakkdzépiskola altaldnosan képzé érettségire felkészité évfolyam

felvehetd létszam:
munkarend:

Az intézménybe felvehetdé maximalis gyermek- és tanulélétszam:
A kollégiumban fogadhaté legmagasabb gyermek- és tanulélétszam:

200 f6
nappali (40 f6), levelez6 (160 f6)

Gy6r-Moson-Sopron megyei tagintézmény
VM DASzK, Szakképz6 Iskola - Lippai Janos Kertészeti Szakképz6 Iskola és Kollégium, Sopron

Szakiskola:

9-12. szakképz6 szakiskolai évfolyam
306
nappali

felvehetd létszam:
munkarend:
Szakképesitések:

Elelmiszeripari szakmacsoport

OKJ 33621010000 00 00

Kereskedelem szakmacsoport

OKJ 3321502 0000 00 00

Mez6gazdasagi szakmacsoport

OKJ 3362201 1000 00 00
OKJ 3162201 00103102
OKJ 316220100103103
OKJ 3162201001031 04
Szakkozépiskola:

Bordsz

Virdgkoto, -berendezd, virdgkeresked6

Disznévénykertész
Gyumolcstermeszté
Szélétermesztd
Zoldségtermeszté

400 6
726

9-12. szakkdzépiskolai dltaldnosan képzé érettségire felkészit6é évfolyam
felvehetd létszam: 90 f6

munkarend: nappali

13-14. szakképzd szakkozépiskolai évfolyam

felvehetd létszam: 20f6

munkarend: nappali
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18.

Szakképesitések:
Mez6gazdasagi szakmacsoport

OKJ 54621040010 54 01 Kertész és novényvédelmi technikus
OKJ 54622 01 0000 00 00 Parképitd és -fenntartd technikus

Az oktatas munkarendje: nappali

Az intézménybe felveheté maximalis gyermek- és tanulélétszam: 140 f6

A kollégiumban fogadhaté legmagasabb gyermek- és tanuldlétszam: 72 {6

Vas megyei tagintézmény

VM DASzK, Szakképz6 Iskola - VM Kozépiskola, Mezdgazdasagi Szakképzé Iskola és Kollégium, Vép
Szakiskola:

9-10. szakiskolai altalanosan képz6 évfolyam

felvehetd létszam: 1206
munkarend: nappali
11-12. szakképz6 szakiskolai évfolyam
felvehet6 létszam: 1206
munkarend: nappali

Szakképesitések:
Mez6gazdasagi szakmacsoport

OKJ315210100103103 Mezégazdasagi gépszerels, gépjavitd

OKJ 3152120001031 04 Novénytermesztési géplizemeltetd, gépkarbantartd
OKJ 3162201001031 04 Zoldségtermeszté

Mdszaki szakmacsoport

OKJ 31521101000 Géplakatos

Vendéglatas-idegenforgalmi szakmacsoport

OKJ 31812 01 0000 Panzios, falusi vendéglatéd

Szakkozépiskola:
9-12. szakkdzépiskolai altalanosan képzé érettségire felkészité évfolyam

felvehetd létszam: 24016

munkarend: nappali

13-14. szakképzd szakkdzépiskolai évfolyam

felvehetd létszam: 20f6

munkarend: nappali

Szakképesitések:

Kornyezetvédelmi szakmacsoport

OKJ 5485001001054 02 Hulladékgazdalkodo
Mez6gazdasagi szakmacsoport

OKJ 54 52502 0010 54 02 Mezégazdasagi gépésztechnikus
OKJ 5462102001054 03 Vidékfejlesztési technikus

OKJ 5462102001054 01 Agrérrendész

Az oktatas munkarendje: nappali

Az intézménybe felveheté maximalis gyermek- és tanulélétszam: 500 f6

A kollégiumban fogadhaté legmagasabb gyermek- és tanuldlétszam: 270 f6

A vagyonkezelés médja: A magyar allam tulajdondban allé ingé és ingatlan vagyon vonatkozasaban a DASzK, illetve a
tagintézmény a Magyar Nemzeti Vagyonkezel6 Zrt.-vel kotott vagyonkezel6i szerz6dés esetén, az abban foglaltak
szerint |t el vagyonkezel6i feladatokat. A koltségvetési szerv a rendelkezésére all6 vagyontargyakkal feladatai ellatasa
érdekében 6ndlléan gazdalkodik. Az alapité okirat melléklete tartalmazza a koltségvetési szerv feladatellatasat
szolgdlé allami ingatlanok felsoroldsat.



544

HIVATALOS ERTESITO * 2011.évi4.szém

1. melléklet a VM Dundntuli Agrdr-szakképzé Kbézpont, Csapd Ddniel K6zépiskola,

19. A torvényi rendelkezéseknek megfeleléen a VM Dundantuli Agrar-szakképzé Koézpont, Csapd Déniel Kozépiskola,

Mezbgazdasagi Szakképzd Iskola és Kollégium, Szekszard alapité okirata 5., 11., 12. pontjat érintd valtozas 2010. majus
29-ével, a felvezetd szovegét, 6., és 13. pontjat érinté valtozas 2010. augusztus 15-ével |ép hatalyba.

Jelen alapité okirat aldirdsaval egyidejlileg a VM Dunéntuli Agrar-szakképzd Kozpont, Csapd Déniel Kézépiskola,
Mez8gazdasagi Szakképzd Iskola és Kollégium, Szekszard 2009. november 13-an kelt, 31.501/12/2009. szamon kiadott

alapité okirata hatalyat veszti.

Budapest, 2010. november 25.

XX/1130/15/2010.

Mezbgazdasdgi Szakképzé Iskola és Kollégium, Szekszdrd alapitd okiratdhoz

Kimutatds

Dr. Fazekas Sdndor s. k.,
vidékfejlesztési miniszter

a VM Dunéntuli Agrér-szakképzé Kozpont, Csapd Daniel Kozépiskola, Mezégazdasagi Szakképzé
Iskola és Kollégium, Szekszard

feladatelldtdsdt szolgdld dllamiingatlanokrdl

Helység, utca

Helyrajzi szam, terliletnagysag

Ingatlan megnevezése

7100 Szekszard-Palank

hrsz.:01611/8
teriiletnagysag: 15075 m?

allattarté telep

7100 Szekszard-kilterilet

hrsz.: 0125/1
tertiletnagysag: 2543 m?

sz616

tertiletnagysag: 2420 m?

7100 Szekszérd-Palank hrsz.: 01621 gazdaasszony képzé, udvar,
teriletnagysag: 3027 m? gazdasagi éplilet

7100 Szekszard-Palank hrsz.: 01621 sportcsarnok, sporttelep
teriiletnagysag: 10,845 m?

7100 Szekszérd-Palank hrsz.: 01621 gyep, legeld
tertiletnagysag: 5797 m?

7100 Szekszard-Palank hrsz.: 01624 tanlgyi épulet, kollégium
teriiletnagysag: 4 ha 1825 m?

7100 Szekszérd-Palank hrsz.: 01624 szanto
teriiletnagysag: 1 ha 6250 m?

7100 Szekszard-Palank hrsz.: 01624 gyep, rét
teriiletnagysag: 1 ha 7095 m?

7100 Szekszérd-Palank hrsz.: 01624 erdé
tertiletnagysag: 1525 m?

7131 Mozs-kiilteriilet hrsz.:0103/1 szanto
teriiletnagysag: 63 ha 2058 m?

7131 Mézs-kulterilet hrsz.:0103/1 gyep
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Helység, utca

Helyrajzi szam, terliletnagysag

Ingatlan megnevezése

7131 Mozs-kiltertlet hrsz.:0103/1 erdé
terliletnagysag: 1 ha 8394 m?

7131 Mozs-kiilterilet hrsz.: 0359/1 szantd
tertiletnagysag: 7388 m?

7131 Mozs-kiltertlet hrsz.:0100/1 szantd
tertiletnagysag: 4403 m?

7056 Szedres-kulterilet hrsz.: 0310/5 szantd
teriletnagysag: 10 ha 1399 m?

7100 Szekszérd-kdilteriilet hrsz.: 061 szanto
terliletnagysag: 5 ha 590 m?

7100 Szekszard-kulterilet hrsz.: 061 gyep
teriiletnagysag: 1 ha 8268 m?

7100 Szekszérd-kdilteriilet hrsz.: 065 nadas
teriiletnagysag: 2 ha 8065 m?

7100 Szekszard-kulterulet hrsz.: 01619 szanté
teriiletnagysag: 1 ha 2153 m?

7100 Szekszérd-kdilteriilet hrsz.: 01619 gyep
teriletnagysag: 3585 m?

7100 Szekszérd-kdilteriilet hrsz.: 01620 muvelés alol kivett, vizfolyas

tertiletnagysag: 817 m?

7100 Szekszard-kilterdlet hrsz.:01625/3 gyep, legelé
tertiletnagysag: 3163 m?

7100 Szekszard-kulterulet hrsz.:01612/8 szantd
teriiletnagysag: 5 ha 4095 m?

7100 Szekszérd-kdilteriilet hrsz.: 064 erdé
tertiletnagysag: 126 m?

7100 Szekszard-kulterulet hrsz.: 063 erdd

teriiletnagysag: 2 ha 3951 m?

7400 Kaposvar,
Guba Sandor u. 40.

hrsz.: 3661/53; 3661/56; 3661/57; 3661/66;
tertiletnagysag: 3887 m?

tanligyi éplilet, gépszin,
kollégium, oktatd-, szerelémdhely

7400 Kaposvar-kiiltertlet

hrsz.: 0285/14; 0288; 0293/1; 0293/5; 0299/2;
0299/6; 0296/1; 0296/2; 0296/3; 0443/5; 0307/1
tertiletnagysag: 1177145 m?

bemutaté gazdasag, szanto, erdd,
gyep, muivelés aldl kivett

7184 Lengyel, Petéfi u. 5.

7184 Lengyel, Petdfi u. 1.
7184 Lengyel, Petdfi u. 3.
7184 Lengyel, Pet6fi u. 7.

hrsz.: 14
teriiletnagysag: 22,4269 m?

tanligyi éplilet, tornaterem,
sportpdlya, étterem-konyha,
kertész raktar

szolgalati lakas (kastély)
raktar

tanligyi épulet

7184 Lengyel, Petdfi u. 9. hrsz.: 15 szolgalati lakas

7184 Lengyel, Pet6fi u. 11. terlletnagysag: 674 m? szolgalati lakas

7184 Lengyel, Béke u. 2/a, b, ¢ |hrsz.: 18/27 3db garzon lakés
tertiletnagysag: 1411 m?

7184 Lengyel, Béke u. 4/a, b, ¢ |hrsz.: 18/48 3db garzon lakés
tertiletnagysag: 1793 m?

7184 Lengyel, Béke u. 6-8. hrsz.: 18/54 ikerlakas
tertiletnagysag: 2255 m?

7184 Lengyel, hrsz.: 19/6 ikerlakas

Matai A. u. 5/A, B terlletnagysag: 2255 m?

7184 Lengyel,

Matai A. u. 3/A, B ikerlakas
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Helység, utca

Helyrajzi szam, terliletnagysag

Ingatlan megnevezése

7184 Lengyel, Matai A. u. 1. hrsz.: 19/7 kollégiumi épilet
teriletnagysag: 2585 m?

7184 Lengyel, hrsz.: 19/8 ikerlakds

Petéfi u. 6. terlletnagysag: 1350 m?

7184 Lengyel, hrsz.: 19/9 ikerlakas

Petdfi u. 2. tertiletnagysag: 1320 m?

7184 Lengyel, hrsz.: 45 szolgalati lakas

Petéfiu. 19. terlletnagysag: 2016 m?

7184 Lengyel, hrsz.: 4 féliahaz, Gveghaz

Szabadsag koz 10. teriiletnagysag: 1.3356 m?

7184 Lengyel, hrsz.: 5 lak6éplilet

Szabadsag kéz 11. terlletnagysag: 895 m?

7184 Lengyel, hrsz.: 27/4 kollégiumi éplilet,

Doézsa Gy. u. 9. teriiletnagysag: 1,8865 m? 6 db gépmdhely

7184 Lengyel, Dézsa major hrsz.: 27/5 gépmuhely, szervizmdhely
tertiletnagysag: 1822 m?

7184 Lengyel, Petdfi u. 5. hrsz.: 16 kozépiskola-kastély (miemlék)
tertiletnagysag: 1813 m?

7184 Lengyel-kulteriilet hrsz.: 0132 szanto
terliletnagysdg: 36 ha

7184 Lengyel-kilteriilet hrsz.:0133/2 szanto
tertletnagysag: 12 ha

7184 Lengyel-kulteriilet hrsz.: 0133/3 szanto
terliletnagysdg: 5 ha

7184 Lengyel-kilterilet hrsz.: 083 szanto

tertletnagysag: 78 ha

7960 Sellye-kiilterilet

hrsz.: 0205/1
teriiletnagysag: 3 ha 5777 m?

tangazdasagi épuletek

7915 Szentgat-kulterdlet hrsz.:0192; 0198; 0200; 0211; 0213; 0215; 0217; |szanto
0218/a; 0222; 0225
tertiletnagysag: 112 ha 2810 m?

7915 Szentgat-kulterdlet hrsz.: 0199; 0212; 0214/3; 0220; 0221; arok

0223; 0224
teriiletnagysag: 2 ha 234 m?

7915 Szentgat-kilterilet

hrsz.: 0216
terlletnagysag: 1 ha 6021 m?

ut, muvelés aldl kivett tertlet

7915 Szentgat-kulterdlet hrsz.:0218/b erdé
teriletnagysag: 1 ha 2141 m?

7960 Sellye-kulterilet hrsz.: 200 legel6
terlletnagysag: 6 ha 3549 m?

7960 Sellye-kiltertlet hrsz.: 201/1 legel6
tertiletnagysag: 9877 m?

7960 Sellye-kulterilet hrsz.: 200 legel6
terlletnagysag: 1 ha 1527 m?

7940 Szentléring, hrsz.: 598 tanligyi épulet

Erzsébet u. 1. teriletnagysag: 1 ha 1134 m?

7940 Szentlérinc, hrsz.: 397/4 szolgalati lakasok, udvar

Erzsébet u. 2/c. tertiletnagysag: 2321 m?

7940 Szentléring, hrsz.: 304 kollégium

Kossuth L.u. 11.

tertiletnagysag: 1196 m?
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Helység, utca

Helyrajzi szam, terliletnagysag

Ingatlan megnevezése

7940 Szentlérinc, Megye u. 1.

hrsz.:397/1
tertiletnagysag: 3969 m?

kollégium

7940 Szentl6rinc-kilterdlet

hrsz.:0111/1
tertiletnagysag: 4714 m?

kertészet (szanto)

7940 Szentl6rinc-kilterilet

hrsz.:0109/1
terliletnagysag: 6 ha 7238 m?

kertészet (gazdasagi éplilet,
terménytarold)

7940 Szentlérinc-kulterilet hrsz.: 096/4 tangazdasdg, tanistallo, gazdasagi
teriiletnagysag: 1 ha 3141 m? épdilet, udvar

7940 Szentlérinc-kilterilet hrsz.: 092 szanto
teriiletnagysag: 29 ha 8324 m?

7940 Szentlérinc-kilterilet hrsz.: 092 gyep, legeld
tertiletnagysag: 4370 m?

7940 Szentlérinc-kilterilet hrsz.: 061/5 szantd
tertiletnagysag: 10 ha 8616 m?

7940 Szentlérinc-kulterilet hrsz.: 081/4 szanto
teriiletnagysag: 9 ha 3269 m?

7940 Szentlérinc-kilterilet hrsz.: 088/1 szantd
teriiletnagysag: 8 ha 8166 m?

7940 Szentlérinc-kulterilet hrsz.: 090 szanto
teriiletnagysag: 38 ha 6988 m?

7940 Szentlérinc-kilterilet hrsz.: 090 gyep, legeld
teriiletnagysag: 1 ha 4099 m?

7940 Szentl&rinc-kulterilet hrsz.: 091 arok
tertiletnagysag: 6157 m?

7940 Szentlérinc-kilterilet hrsz.: 085 ut
teriletnagysag: 3647 m?

7773 Villany, Mathidsz utca 2. |hrsz.: 800 tanligyi épulet
tertiletnagysag: 2545 m?

7773 Villany, Rakoczi u. 17. hrsz.: 804 kert, tanpince
tertiletnagysag: 6499 m?

7773 Villany, hrsz.: 931 kollégium, bemutatéterem

Baros Gabor utca 100. terlletnagysag: 4 ha 6214 m?

7773 Villany-belterilet hrsz.: 918 beépitetlen teriilet
tertiletnagysag: 1150 m?

7773 Villany-kilterilet hrsz.: 052/1 sz616
tertiletnagysag: 6032 m?

7773 Villany-kulterulet hrsz.:052/2 sz616
tertiletnagysag: 3081 m?

7773 Villany-kilterilet hrsz.: 052/3 sz616
tertiletnagysag: 8507 m?

7773 Villany-kulterulet hrsz.:052/4 sz616
tertiletnagysag: 9767 m?

7773 Villany-kilterulet hrsz.: 052/6 szanto
tertiletnagysag: 6682 m?

7773 Villany-kulterulet hrsz.: 058/3 sz616
teriiletnagysag: 2 ha 3018 m?

7773 Kisjakabfalva, zartkert hrsz.: 216 gazdasagi éplilet (préshaz)

tertiletnagysag: 242 m?

7772 Villanykévesd

hrsz.:025/25
terliletnagysag: 5 ha 3543 m?

foldtertlet
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Helység, utca

Helyrajzi szam, terliletnagysag

Ingatlan megnevezése

7772 Villdnykovesd hrsz.: 025/24 arok
tertiletnagysag: 720 m?

7772 Villanykovesd hrsz.: 025/25 foldtertlet
tertiletnagysag: 2810 m?

7772 Villanykovesd hrsz.:025/26 foldterilet
teriletnagysag: 2400 m?

7772 Villanykovesd hrsz.: 025/27 foldtertlet
tertiletnagysag: 5655 m?

7772 Villanykovesd hrsz.:025/28 foldterilet
terliletnagysag: 2 ha 2471 m?

7772 Villanykovesd hrsz.: 045 foldtertlet
tertiletnagysag: 8401 m?

7772 Villanykovesd hrsz.:047/2 foldterilet
terliletnagysag: 1 ha 531 m?

7772 Villanykovesd hrsz.: 056 foldtertlet
teriiletnagysag: 2 ha 2368 m?

7772 Villanykdvesd hrsz.: 062 arok
tertiletnagysag: 456 m?

7772 Villanykovesd hrsz.: 064 foldtertlet
teriiletnagysag: 1 ha 2150 m?

7772 Villanykdvesd hrsz.: 066 foldterdlet
teriiletnagysag: 3 ha 3888 m?

7772 Villanykovesd hrsz.: 068/1 foldtertlet

teriiletnagysag: 4 ha 7542 m?

7772 Villanykdvesd

hrsz.:071/31
tertiletnagysag: 4104 m?

sajat haszndlatu ut

7772 Villdnykévesd

hrsz.: 071/47
tertiletnagysag: 2805 m?

sajat hasznalatu ut

7772 Villanykdvesd

hrsz.:071/60
tertiletnagysag: 8074 m?

sajat haszndlatu ut

9400 Sopron, Banfalvi u. 48.

hrsz.: 8530/205
teriiletnagysag: 2 ha 7715 m?

tanligyi épulet

9400 Sopron-kulterilet

hrsz.: 01056/2
tertiletnagysag: 12 ha 5386 m?

tangazdasag: gyep, sz616

9400 Sopron-kulterilet

hrsz.: 01056/16
teriiletnagysag: 7 ha 6488 m?

gyep, sz6l6

9400 Sopron-kulterilet

hrsz.: 01056/34
teriiletnagysag: 13 ha 0096 m?

tangazdasag: udvar, Ut, szanté

9751 Vép, Szent Imre u. 36-38.

hrsz.: 112; 113;119/1; 119/2; 124; 75; 76; 78; 83; | oktatasi éplletek, tanmihelyek,
84; 86; 89; 90; 92;93; 98; 101; 109; 114; 126; 123 |kollégium, kisegitd éplletek,

tertiletnagysag: 36,8 m?

konyha, étterem, savanyito,
kertészeti telephely, szolgalati
lakdsok, gardzsok, oktatasi célu
belteriiletek

9751 Vép, Rékéczi F. u. 64.

hrsz.: 696; 694
tertletnagysag: 0,2 ha

vendégld, serfézde

8243 Balatonakali,
Dorgicsei u. 25.

hrsz.: 184
tertletnagysédg: 0,6 ha

ifjusagi tabor

9751 Vép-kilteriilet

hrsz.:057/13,14,15,16,17,18,19
teriletnagyséag: 6 ha

allattarto telep
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Helység, utca Helyrajzi szam, terliletnagysag Ingatlan megnevezése

9751 Vép-kilteriilet hrsz.: 029; 030; 039/4; 042/1; 058; 060/2/3; 61/5; | tangazdasag
066; 066/2; 067; 067/1; 068; 068/1; 070; 072/1-2;
072/4-11;086/1; 087; 087/1; 089/20; 095/10;
0121; 0244; 0246; 0251/1-2; 0254/72; 0262/16;
0302/1; 0302/3-6; 0302/8; 0302/11-12;
0302/14-19; 0304/1; 0304/7; 0304/7-8;
0304/10-12; 0304/14-19; 0304/21; 0304/24-25;
0304/28-31; 0306/2; 0306/4; 0308/1; 0308/2;
0305/4-6; 0308/8; 0308/11

terlletnagysdg: 150 ha

9751 Vép-kiilterulet hrsz.: 061/5a, f; 066/d, g, h; 076/11; 089/18 erdd
tertletnagysag: 24 ha

9700 Szombathely-kiilteriilet |hrsz.: 0244; 0246; 0251/1-2; 0254/72;0262/16 |tangazdasig
terliletnagysdg: 16 ha

9749 Nemesbdd-kdiltertilet hrsz.: 067/1; 068 teriiletnagysag: 40 ha tangazdasag

9748 Vat-kuilterilet hrsz.: 066/2; 067; 068/1; 070; 087; 089/20; 0121 |tangazdasag
tertletnagysag: 73 ha

9748 Vat-kdlterulet hrsz.: 089/18 teriletnagysag: 1 ha erdé

A fentiekben felsorolt ingatlanokon kivil rendelkezésre allnak még a koltségvetési szerv dltal a feladatellatas
érdekében szabadon hasznalhatd, leltar szerint nyilvantartott vagyontargyak.

A VM Kelet-Magyarorszagi Agrar-szakképz6 Kézpont,
Mezégazdasagi Szakképzo Iskola és Kollégium, Janoshalma
modositasokkal egységes szerkezetbe foglalt alapité okirata

Az dllamhaztartasrol sz6l6 1992. évi XXXVIII. torvény 88. § (2) bekezdésében, az allamhéztartds miikodési rendjérdl sz616 292/2009.
(X11.19.) Korm. rendeletben foglaltak alapjan a VM Kelet-Magyarorszagi Agrar-szakképz6 Kozpont, Mezégazdasagi Szakképzd Iskola
és Kollégium, Janoshalma alapité okiratat — az dllamhaztartasért felelés miniszterrel egyetértésben - az aldbbiak szerint kiadom:

1. Akoltségvetésiszerv elnevezése: VM Kelet-Magyarorszagi Agrar-szakképzé Kézpont, Mezégazdasagi Szakképzd Iskola
és Kollégium, Janoshalma
A koltségvetési szerv roviditett neve: ASzK

2. Székhelye: 6440 Janoshalma, Béke tér 13.

3. A VM Kelet-Magyarorszagi Agrar-szakképzé Kozpont, Mezégazdasagi Szakképzé Iskola és Kollégium, Janoshalma
létrehozasarol rendelkezd jogszabaly: a féldmivelési miniszter a janoshalmi iskola felépitésérdl szold 71.812/1930.
(VII. 17.) szdmu hatérozata

4. A VM Kelet-Magyarorszagi Agrér-szakképz6 Koézpont, Mezégazdasagi Szakképzd Iskola és Kollégium, Jadnoshalma
kozfeladatai: K6z6s igazgatasu tobbcélu kozoktatasi intézmény, a szakképzésrél sz6l6 1993. évi LXXVI. térvény 2. §-a
(5) bekezdésének c) pontja alapjan létrejott térségi integralt szakképzé kdzpont, amely szervezeti és szakmai
tekintetben 6ndll6 intézményegységek keretében kiilonb6z6 tipusu kdzoktatasi intézmények feladatait latja el, és
amelynek tagintézményei 6nallé nevel6-oktatéd munkat folytatnak.

5. A VM Kelet-Magyarorszagi Agrar-szakképzd Kozpont, Mezégazdasdgi Szakképzé Iskola és Kollégium, Janoshalma
iranyitd és fenntarté szerve és székhelye: Vidékfejlesztési Minisztérium, 1055 Budapest, Kossuth tér 11.
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10.

A koltségvetési szerv gazdalkodasi jogkore: 6nélléan mikodo és gazdalkodo
A kéltségvetési szerv mikodési kore: orszagos

A koltségvetési szerv torvényességi fellgyeleti szerve: Az ASzK tekintetében: Bacs-Kiskun Megye f6jegyzéje, a
tagintézmények tekintetében: a tagintézmény fekvése szerint illetékes megyei féjegyz6.

A VM Kelet-Magyarorszagi Agrar-szakképzé Kozpont, Mezégazdasagi Szakképzd Iskola és Kollégium, Janoshalma
mukodési rendje: A koltségvetési szerv miikddésére, kiilsé és belsé kapcsolataira vonatkozé rendelkezéseket a
Szervezeti és MUkodési Szabalyzat (SzZMSz) hatarozza meg. Az SzMSz-t a koltségvetési szerv féigazgatoja késziti el,
amely a nevelGtestiiletek és az igazgatétandcs dltali elfogaddsat kovetéen a fenntartd jovahagydsaval valik
érvényessé. Ugyancsak a fenntart6 jévdhagyasaval valnak érvényessé a koltségvetési szerv miikodését szabdlyozo
azon dokumentumok, amelyeknek elkészitését és fenntartdi jovahagydsat a kdzoktatasrdl szold 1993. évi LXXIX.
térvény irja elé.

A koltségvetési szerv tagintézményei, (telephelyei, kirendeltségei):
10.1. VM ASzK, Szakképz6 Iskola — Bartha Janos Kertészeti Szakképz6 Iskola, Szentes
6600 Szentes, Kossuth L. u. 45.
kirendeltségei:
6600 Szentes, Nagynyomas 9.
megnevezése: tangazdasag
6600 Szentes kiilterilet
megnevezése: tangazdasig
10.2. VM ASzK, Szakképzé Iskola - Bethlen Gabor Szakképzd Iskola és Kollégium, Gyomaendréd
5500 Gyomaendréd, Hésok utja 40.
kirendeltségei:
5500 Gyomaendréd, F6 ut 230.
megnevezése: Informacids és Tanulmanyi Kézpont
5500 Gyomaendréd, Selyem ut 124.
megnevezése: taniigyi épllet
5500 Gyomaendréd, Fé at 222.
megnevezése: kollégium
5500 Gyomaendréd, H8sok utja 63.
megnevezése: kollégium
5500 Gyomaendréd, Dévavanyai ut
megnevezése: |. sz. tanlizem
5500 Gyomaendréd, Kérosladanyi ut
megnevezése: |l. sz. tanlizem
10.3. VM ASzK, Szakképz6 Iskola — VM Kozépiskola, Mezégazdasagi Szakképzé Iskola és Kollégium, Kétegyhaza
5741 Kétegyhaza, Gyulai Ut 6.
10.4. VM ASzK, Szakképzd Iskola — Matra Erdészeti, Mezégazdasagi és Vadgazdalkodasi Szakképzd Iskola és
Kollégium, Matrafiired
3232 Matrafuired, Erdész utca 11.
kirendeltségei:
3232 Métrafiired, Erdész utca 11.
megnevezése: tanligyi, oktatasi épllet, kollégium, gyakorléhely
3232 Matrafiired, Udil6sor utca
megnevezése: kollégium, mely jogosult ,Vadas Jené Kollégium” név hasznalatara
3213 Atkar, Tass-puszta
megnevezése: tangazdasag
3386 Sarud, Flizes ut 7.
megnevezése: tanterilet
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11.

12.

13.

3282 Karacsond kulteriilet
megnevezése: tanerdd
3388 Poroszlo, Sérgapart ut 4.
megnevezése: tanteriilet

10.5. VM ASzK, Szakképz6 Iskola — VM Mezdgazdasagi Szakképzd Iskola és Kollégium, Pétervasara
3250 Pétervasara, Keglevich ut. 19.
kirendeltségei:
3250 Pétervasara, Keglevich ut 1.
megnevezése: kollégium
3390 Flizesabony, Pusztaszikszé
megnevezése: kollégium
3250 Pétervasara-Vezekény volgy
megnevezése: dllattarto telep

10.6. Tovabbi kirendeltségek:
6440 Janoshalma, Béke tér 2.
megnevezése: kollégium
6440 Janoshalma, Kettéshegy duilé I. keriilet 19.
megnevezése: tangazdasig

A VM Kelet-Magyarorszagi Agrar-szakképzé Kozpont, Mezégazdasagi Szakképzd Iskola és Kollégium, Janoshalma
vezetdinek kinevezési, valamint felmentési rendje: A koltségvetési szerv féigazgatojat a vidékfejlesztési miniszter
nevezi ki (bizza meg), illetéleg menti fel, egyuttal gyakorolja felette a munkaltatéi jogokat. A koltségvetési szerv
gazdasagi vezetéjét a vidékfejlesztési miniszter nevezi ki (bizza meg), illetéleg menti fel, de tekintetében az egyéb
munkaltatéi jogokat a koltségvetési szerv figazgatdja gyakorolja.

A VM Kelet-Magyarorszagi Agrar-szakképzé Kézpont, Mezégazdasagi Szakképzd Iskola és Kollégium, Janoshalma
foglalkoztatottjaira vonatkozé foglalkoztatasi jogviszony: A koltségvetési szerv dolgozbéi a kodzalkalmazottak
jogallasérol sz616 1992. évi XXXIII. térvény, valamint az ennek végrehajtasarol sz616 138/1992. (X. 8.) Korm. rendelet
hatdlya ala tartoznak. A koltségvetési szerv dolgozdi felett — a tagintézmények dolgozdinak kivételével — a munkéltatoi
jogokat a koltségvetési szerv féigazgatdja gyakorolja azzal, hogy a tagintézmény-vezet6i megbizasrol és a megbizés
visszavonasardl az igazgatétanacs dont. Az igazgatotanacs a tagintézmény-vezet6i megbizasrdl és a megbizas
visszavonasarol szolé dontése el6tt beszerzi a vidékfejlesztési miniszter egyetértését. A tagintézmények dolgozéi
felett a munkaltatdi jogokat a tagintézmény-vezetd gyakorolja.

A VM Kelet-Magyarorszégi Agrar-szakképzd Kozpont, Mezégazdasdgi Szakképzé Iskola és Kollégium, Janoshalma
alaptevékenysége: Az ASzK alaptevékenységébe tartozik a szakkozépiskolai képzés keretében az dltaldanos muiveltség
megalapozésa, a szakmai el6készités az elsé négy évfolyamon, felkészités érettségi, szakképesité, technikus képesité
vizsgara, illetve a felséfoku tanulmanyok megkezdésére. A szakmai elméleti és gyakorlati képzés, szakmai vizsgakra
torténé felkészités a mezégazdasagi gépész képzés, a falusi vendéglaté képzés, gazdasszony képzés,
névénytermeszt6- és szakemberképzés, mezégazdasigi gépszereld képzés, diszndvény- és zéldségtermelb képzés,
allattenyészté képzés, mezégazdasdgi vallalkozé képzés, pék-cukrasz képzés terén.
Allamhéaztartasi szakdgazat szerinti besorolasa:

853200 Szakmai kozépfoku oktatas
1. Székhelyen:

Alaptevékenységek dllamhéztartasi szakfeladatrendi besorolasa:

559011 Kollégiumi szélldshelynyujtas kdzoktatdsban tanuldk szdméra

562913 Iskolai intézményi étkeztetés

562914 Tanuldk kollégiumi étkeztetése

853121 Nappali rendszeri szakkdzépiskolai oktatas (9—-12/13. évfolyam)

853122 Sajatos nevelési igényl tanulok nappali rendszer(i szakkozépiskolai oktatasa (9-12/13. évfolyam)

853124 Szakkozépiskolai felnéttoktatas (9-12/13. évfolyam)

853131 Nappali rendszer( szakiskolai oktatas (9-10. évfolyam)

853134 Nappali rendszeri szakiskolai felzarkoztaté oktatds (9-10. évfolyam)
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853135
853211

853214
853221

853224
853231
853234
854211
855300
855917
855921
855931
855932
855933
855935
855936
855937
856091
856099
910121
910123

Szakiskolai felnéttoktatas (9-10. évfolyam)

Szakképesités megszerzésére felkészité nappali rendszerl szakmai elméleti oktatds a szakképzési
évfolyamokon

Szakképesités megszerzésére felkészitd szakmai elméleti felnéttoktatas

Szakképesités megszerzésére felkészité nappali rendszer(i szakmai gyakorlati oktatas a szakképzési
évfolyamokon

Szakképesités megszerzésére felkészité szakmai gyakorlati felnéttoktatas

Emelt szintli nappali rendszer( szakkdzépiskolai szakmai oktatas a szakképzési évfolyamokon
Emelt szint(i szakkdzépiskolai feln6ttszakképzés

Felséfoku szakképzés

JarmUvezeté-oktatds

K6zépiskolai, szakiskolai tanulészobai nevelés

Nappali rendszert iskolai oktatasban részt vevé tanuldk kollégiumi, externatusi nevelése
Iskolarendszeren kiviili nem szakmai oktatas

Iskolarendszeren kivili szakmai oktatas

Foglalkoztatast elésegit6 képzések

Szakmai tovabbképzések

Kotelezd felkészit6 képzések

M.n.s. egyéb feln6ttoktatds

Szakképzési és felnbttképzési tamogatasok

Egyéb oktatast kiegészit6 tevékenység

Konyvtéri dllomany gyarapitasa, nyilvantartasa

Konyvtéri szolgaltatasok

2. Békés megyei tagintézmények
2.1. VM ASzK, Szakképzd Iskola - Bethlen Gabor Szakképzé Iskola és Kollégium, Gyomaendréd tagintézmény

esetében:
Alaptevékenységek allamhaztartasi szakfeladatrendi besorolasa:

559011
562913
562914
853121
853122
853124
853131
853134
853135
853211

853214
853221

853224
853231
853234
854211
855300
855917
855921
855931
855932
855933
855935

Kollégiumi szélldshelynyujtas kdzoktatdsban tanuldk szdmara

Iskolai intézményi étkeztetés

Tanulok kollégiumi étkeztetése

Nappali rendszerU szakkdzépiskolai oktatas (9-12/13. évfolyam)

Sajatos nevelési igényU tanulok nappali rendszer(i szakkdzépiskolai oktatasa (9-12/13. évfolyam)
Szakkozépiskolai felnéttoktatas (9-12/13. évfolyam)

Nappali rendszerU szakiskolai oktatas (9—-10. évfolyam)

Nappali rendszer szakiskolai felzarkéztatod oktatéds (9—10. évfolyam)

Szakiskolai feln6ttoktatas (9-10. évfolyam)

Szakképesités megszerzésére felkészité nappali rendszerii szakmai elméleti oktatas a szakképzési
évfolyamokon

Szakképesités megszerzésére felkészitdé szakmai elméleti felnéttoktatas

Szakképesités megszerzésére felkészité nappali rendszer(i szakmai gyakorlati oktatds a szakképzési
évfolyamokon

Szakképesités megszerzésére felkészité szakmai gyakorlati felnéttoktatas

Emelt szintli nappali rendszer( szakkozépiskolai szakmai oktatas a szakképzési évfolyamokon
Emelt szint(i szakkdzépiskolai felnéttszakképzés

Felséfoku szakképzés

Jarmlvezeté-oktatds

K6zépiskolai, szakiskolai tanulészobai nevelés

Nappali rendszert iskolai oktatasban részt vevé tanulok kollégiumi, externdtusi nevelése
Iskolarendszeren kiviili nem szakmai oktatas

Iskolarendszeren kivili szakmai oktatas

Foglalkoztatast elésegit6 képzések

Szakmai tovabbképzések
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855936
855937
856091
856099
910121
910122
910123

Kotelezd felkészit6 képzések

M.n.s. egyéb felnéttoktatas

Szakképzési és felnottképzési tamogatasok

Egyéb oktatast kiegészitd tevékenység

Konyvtéri dllomany gyarapitasa, nyilvédntartasa
Konyvtéri dllomany feltdrdsa, meg6rzése, védelme
Konyvtari szolgaltatasok

2.2. VM ASzK, Szakképzé Iskola - VM Kozépiskola, Mezégazdasagi Szakképz6 Iskola és Kollégium, Kétegyhdza
tagintézmény esetében:
Alaptevékenységek dllamhaztartasi szakfeladatrendi besorolasa:

559011
562913
562914
853121
853122
853124
853131
853134
853135
853211

853214
853221

853224
853231
853234
854211
855300
855917
855921
855931
855932
855933
855935
855936
855937
856091
856099
910121
910123

Kollégiumi szallashelynyujtas kdzoktatasban tanuldk szdmara
Iskolai intézményi étkeztetés
Tanuldk kollégiumi étkeztetése
Nappali rendszerU szakkdzépiskolai oktatas (9-12/13. évfolyam)
Sajatos nevelési igény(i tanulok nappali rendszeri szakkozépiskolai oktatasa (9—12/13. évfolyam)
Szakkozépiskolai felnéttoktatas (9-12/13. évfolyam)
Nappali rendszer szakiskolai oktatas (9—-10. évfolyam)
Nappali rendszerU szakiskolai felzarkéztaté oktatas (9—10. évfolyam)
Szakiskolai felnéttoktatés (9-10. évfolyam)
Szakképesités megszerzésére felkészité nappali rendszerl szakmai elméleti oktatds a szakképzési
évfolyamokon
Szakképesités megszerzésére felkészitdé szakmai elméleti felnéttoktatas
Szakképesités megszerzésére felkészité nappali rendszer(i szakmai gyakorlati oktatds a szakképzési
évfolyamokon
Szakképesités megszerzésére felkészité szakmai gyakorlati felnéttoktatas
Emelt szintl nappali rendszer(i szakkdzépiskolai szakmai oktatés a szakképzési évfolyamokon
Emelt szintl szakkozépiskolai felndttszakképzés
Fels6foku szakképzés
Jarmuvezet6-oktatas
Kozépiskolai, szakiskolai tanuldszobai nevelés
Nappali rendszerd iskolai oktatdsban részt vevé tanuldk kollégiumi, externatusi nevelése
Iskolarendszeren kivili nem szakmai oktatas
Iskolarendszeren kivili szakmai oktatds
Foglalkoztatést el6segitd képzések
Szakmai tovabbképzések
Kotelezo felkészit6 képzések
M.n.s. egyéb felnéttoktatds
Szakképzési és felnGttképzési tamogatasok
Egyéb oktatast kiegészitd tevékenység
Konyvtéri dllomany gyarapitasa, nyilvdntartasa
Konyvtéri szolgaltatasok

3. Csongrad megyei tagintézmény

3.1. VM ASzK, Szakképzé Iskola — Bartha Janos Kertészeti Szakképzd Iskola, Szentes tagintézmény esetében:
Alaptevékenységek allamhaztartasi szakfeladatrendi besorolasa:

559011
562913
562914
853121
853122
853124
853131

Kollégiumi szalldshelynyujtas kdzoktatdsban tanuldk szdméra

Iskolai intézményi étkeztetés

Tanulok kollégiumi étkeztetése

Nappali rendszerU szakkdzépiskolai oktatas (9-12/13. évfolyam)

Sajatos nevelési igényU tanulok nappali rendszerU szakkdzépiskolai oktatasa (9-12/13. évfolyam)
Szakkozépiskolai felndttoktatas (9—-12/13. évfolyam)

Nappali rendszer( szakiskolai oktatas (9—-10. évfolyam)



554 HIVATALOS ERTESITO * 2011.évi4.szém

853134 Nappali rendszeri szakiskolai felzarkoztato oktatds (9-10. évfolyam)

853135 Szakiskolai felnéttoktatéas (9-10. évfolyam)

853211 Szakképesités megszerzésére felkészité nappali rendszer(i szakmai elméleti oktatas a szakképzési
évfolyamokon

853214 Szakképesités megszerzésére felkészitdé szakmai elméleti felnéttoktatas

853221 Szakképesités megszerzésére felkészité nappali rendszer(i szakmai gyakorlati oktatas a szakképzési
évfolyamokon

853224 Szakképesités megszerzésére felkészité szakmai gyakorlati felnéttoktatas

853231 Emelt szintl nappali rendszer( szakkozépiskolai szakmai oktatds a szakképzési évfolyamokon

853234 Emelt szintl szakkozépiskolai felnéttszakképzés

854211 Fels6éfoku szakképzés

855300 Jarm(vezet6-oktatas

855917 Kozépiskolai, szakiskolai tanuldszobai nevelés

855921 Nappali rendszerd iskolai oktatasban részt vevd tanuldk kollégiumi, externdtusi nevelése

855931 Iskolarendszeren kiviili nem szakmai oktatds

855932 Iskolarendszeren kiviili szakmai oktatas

855933 Foglalkoztatdst el6segitd képzések

855935 Szakmai tovabbképzések

855936 Kotelezo felkészité képzések

855937 M.n.s. egyéb felnéttoktatas

856091 Szakképzési és felnottképzési tamogatasok

856099 Egyéb oktatast kiegészitd tevékenység

910121 Konyvtéri dllomany gyarapitésa, nyilvantartasa

910122 Konyvtéri dllomany feltdrasa, mego6rzése, védelme

910123 Konyvtéri szolgaltatasok

4. Heves megyei tagintézmények

4.1. VM ASzK, Szakképzé Iskola — Matra Erdészeti, Mezégazdasagi és Vadgazdalkodasi Szakképzé Iskola és

Kollégium, Matrafiired tagintézmény esetében:

Alaptevékenységek dllamhaztartasi szakfeladatrendi besorolasa:

559011 Kollégiumi széllashelynyujtas kdzoktatasban tanuldk szamara

562913 Iskolai intézményi étkeztetés

562914 Tanulok kollégiumi étkeztetése

853121 Nappali rendszer( szakkozépiskolai oktatas (9-12/13. évfolyam)

853124 Szakkozépiskolai feln6ttoktatas (9-12/13. évfolyam)

853131 Nappali rendszeri szakiskolai oktatas (9-10. évfolyam)

853135 Szakiskolai feln6ttoktatds (9-10. évfolyam)

853211 Szakképesités megszerzésére felkészité nappali rendszer(i szakmai elméleti oktatas a szakképzési
évfolyamokon

853214 Szakképesités megszerzésére felkészité szakmai elméleti felnéttoktatas

853221 Szakképesités megszerzésére felkészité nappali rendszer(i szakmai gyakorlati oktatas a szakképzési
évfolyamokon

853224 Szakképesités megszerzésére felkészité szakmai gyakorlati felnéttoktatas

853231 Emelt szintl nappali rendszer(i szakkdzépiskolai szakmai oktatas a
szakképzési évfolyamokon

853234 Emelt szintl szakkozépiskolai felnéttszakképzés

854211 Fels6foku szakképzés

855300 Jarm(vezet6-oktatas

855917 Kozépiskolai, szakiskolai tanuldszobai nevelés

855921 Nappali rendszerd iskolai oktatasban részt vevd tanuldk kollégiumi, externdtusi nevelése

855931 Iskolarendszeren kiviili nem szakmai oktatds

855932 Iskolarendszeren kiviili szakmai oktatas

855933 Foglalkoztatast elésegité képzések
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855935
855936
855937
856091
856099
910121
910122
910123

Szakmai tovabbképzések

Kotelezd felkészit6 képzések

M.n.s. egyéb felnéttoktatas

Szakképzési és felnottképzési tamogatasok

Egyéb oktatdst kiegészitd tevékenység

Konyvtéri dllomany gyarapitasa, nyilvantartasa
Konyvtéri dllomany feltardsa, megdérzése, védelme
Konyvtéri szolgéltatasok

4.2. VM ASzK, Szakképzé Iskola — VM Mezdgazdasagi Szakképzd Iskola és Kollégium, Pétervdséra tagintézmény
esetében:
Alaptevékenységek dllamhaztartasi szakfeladatrendi besorolasa:

559011
562913
562914
853121
853122
853124
853131
853134
853135
853211

853214
853221

853224
853231
853234
854211
855300
855917
855921
855931
855932
855933
855935
855936
855937
856091
856099
910121
910122
910123

Kollégiumi széllashelynyujtas kdzoktatasban tanuldk szamara

Iskolai intézményi étkeztetés

Tanulok kollégiumi étkeztetése

Nappali rendszer( szakkozépiskolai oktatas (9-12/13. évfolyam)

Sajatos nevelési igényU tanulok nappali rendszer( szakkdzépiskolai oktatasa (9-12/13. évfolyam)
Szakkdzépiskolai felnéttoktatas (9-12/13. évfolyam)

Nappali rendszer szakiskolai oktatas (9-10. évfolyam)

Nappali rendszer szakiskolai felzarkéztatd oktatas (9-10. évfolyam)

Szakiskolai felnéttoktatés (9-10. évfolyam)

Szakképesités megszerzésére felkészité nappali rendszerli szakmai elméleti oktatas a szakképzési
évfolyamokon

Szakképesités megszerzésére felkészitdé szakmai elméleti felnéttoktatas

Szakképesités megszerzésére felkészité nappali rendszer(i szakmai gyakorlati oktatas a szakképzési
évfolyamokon

Szakképesités megszerzésére felkészitdé szakmai gyakorlati felnéttoktatas

Emelt szintli nappali rendszer( szakkozépiskolai szakmai oktatas a szakképzési évfolyamokon
Emelt szintl szakkdzépiskolai feln6ttszakképzés

Fels6foku szakképzés

Jarmlvezet6-oktatds

Kozépiskolai, szakiskolai tanuldszobai nevelés

Nappali rendszeru iskolai oktatdsban részt vevd tanulék kollégiumi, externdtusi nevelése
Iskolarendszeren kivili nem szakmai oktatas

Iskolarendszeren kivili szakmai oktatas

Foglalkoztatést el6segitd képzések

Szakmai tovabbképzések

Kotelez6 felkészité képzések

M.n.s. egyéb felnéttoktatas

Szakképzési és feln6ttképzési tamogatasok

Egyéb oktatdst kiegészitd tevékenység

Konyvtéri dllomany gyarapitasa, nyilvantartasa

Konyvtéri dllomany feltadrdsa, meg6rzése, védelme

Konyvtari szolgéltatasok

14. A VM Kelet-Magyarorszagi Agrar-szakképzé Kozpont, Mezdgazdasagi Szakképz6 Iskola és Kollégium, Janoshalma
kisegit6 és vallalkozési tevékenysége:
Az ASzK szabad kapacitasainak hasznositasa érdekében, az Aht. 92. § (1) bekezdés b) pontjaban foglaltak szerint
véllalkozhat, feltéve, hogy ez nem veszélyezteti az alapité okiratban meghatarozott alaptevékenységét és ebbdl
fakado kotelezettségeinek teljesitését.

Az ASzK vdllalkozasi tevékenységébdl szarmazd éves bevétel nem haladhatja meg a koltségvetési szerv

Osszkiadasainak 30%-at.
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15.

16.

17.

A villalkozasbdl szarmazé bevételeket és a vallalkozasi tevékenység kiadasait az alaptevékenységektdl elkiilonitetten
kell megtervezni, nyilvantartani és elszamolni.

Az ASzK OM azonositéja: 027986
Az ASzK-ba felveheté maximalis tanulélétszam: 2250 f6 (ebbdl kollégiumi féréhely: 1500 &)
Az altaldnos képzés és az Orszagos Képzési Jegyzékben meghatarozottak szerint oktathatd szakképesitések

megnevezése és azonositd szama, az oktatas munkarendje, az intézménybe felveheté maximalis tanulélétszam
tagintézményenkénti bontasban:

Székhelyen:

Szakiskola:

9-10. szakiskolai altalanosan képz6 évfolyam
felvehetd létszam: 92 f6
munkarend: nappali
11-12. szakképzd szakiskolai évfolyam
felvehetd [étszam: 50f6
munkarend: nappali

Szakképesitések:
Mez6gazdasagi szakmacsoport

OKJ 33621 02 1000 00 00 Gazda

OKJ 3152120001031 04 Novénytermesztési géplizemeltetd, gépkarbantartd
OKJ315210100103103 Mezdgazdasagi gépszereld, gépjavitd

OKJ 31521200010 3101 Allattenyésztési géplizemeltets, gépkarbantarto
Vendéglatas, idegenforgalom szakmacsoport

OKJ 3181201 0000 Panzids, falusi vendéglatéd

Szocidlis szolgéltatasok szakmacsoport

OKJ337620100103302 Szocidlis gondozé és dpold

Szakkozépiskola:
9-12. szakkozépiskolai dltaldanosan képzé érettségire felkészit6 évfolyam

felvehetd létszam: 120 f6
munkarend: nappali
13-14. szakképzd szakkozépiskolai évfolyam
felvehetd létszam: 50f6
munkarend: nappali

Szakképesitések:
Mez6gazdasagi szakmacsoport

OKJ 54 621 02 0010 54 02 Mezégazdasagi technikus

Gépészet szakmacsoport

OKJ 54525020010 54 02 Mez6gazdasagi gépésztechnikus
Kereskedelem-marketing, Uizleti adminisztracié szakmacsoport

OKJ 54 345 02 0000 Logisztikai tigyintézé

Az oktatas munkarendje: nappali

Az intézménybe felveheté maximalis gyermek- és tanulélétszam: 3126

A kollégiumban fogadhaté legmagasabb gyermek- és tanuldlétszam: 210 f6
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Békés megyei tagintézmények

VM ASzK, Szakképz6 Iskola — Bethlen Gabor Szakképzé Iskola és Kollégium, Gyomaendréd, tagintézmény esetében:
Az dltaldnos képzés és az Orszdgos Képzési Jegyzékben meghatdrozottak szerint oktathatd szakképesitések
megnevezése és azonositd szama, az oktatas munkarendje, az intézménybe felveheté maximalis tanuldlétszam:

Szakiskola:

9-10. szakiskolai altalanosan képz6 évfolyam
felvehetd létszam: 90 6
munkarend: nappali
11-13. szakképz6 szakiskolai évfolyam
felvehet6 létszam: 190 f6
munkarend: nappali

Szakképesitések:
Mez6gazdasagi szakmacsoport

OKJ 33621 02 1000 00 00 Gazda
OKJ316210300103103 Allattenyészté (sertéstenyésztd)
OKJ 31621 04 0000 00 00 Lotarto és -tenyésztd

OKJ 52 812 02 0000 00 00 Lovastura-vezetd
Elelmiszeripari szakmacsoport

OKJ 33 541 07 1000 00 00 Tejtermékgyartd

OKJ 3154101 1000 00 00 Husipari termékgyarto
OKJ 33541 05 1000 Pék-cukrasz
Vendéglatas-idegenforgalom szakmacsoport

OKJ 31812010000 00 00 Panzios, falusi vendéglato
OKJ 3381102 1000 Pincér

OKJ 3381103 1000 Szakacs

Faipari szakmacsoport

OKJ 31582 08 1000 Epiiletasztalos

Szakkozépiskola:

9-12 szakkdzépiskolai altaldanosan képz6 érettségire felkészitd évfolyam
felvehetd létszam: 190 f6

munkarend: nappali

Felséfoku szakképzés:

13-14. felséfoku szakképzé évfolyam

felvehetd létszam: 60 f6

munkarend: nappali

Szakképesitések:

Mez6gazdasagi szakmacsoport

OKJ 5562101001055 01 Agrarkereskedelmi menedzser asszisztens
OKJ 5562102001055 03 Hulladékgazdalkodasi technolégus

OKJ 5562102001055 08 Vadgazdalkodasi technolégus

Az oktatas munkarendje: nappali

Az intézménybe felveheté maximalis gyermek- és tanulélétszam: 530f6

A kollégiumban fogadhaté legmagasabb gyermek- és tanulélétszam: 150 f6

VM ASzK, Szakképzd Iskola - VM Kozépiskola, Mezdégazdasagi Szakképzé Iskola és Kollégium, Kétegyhaza
tagintézmény esetében:

Szakiskola:

9-10. szakiskolai altalanosan képz6 évfolyam
felvehetd létszam: 35f6
munkarend: nappali

11-12. szakképz6 szakiskolai évfolyam
felvehetd létszam: 50f6
munkarend: nappali
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Szakképesitések:
Mez6gazdasagi szakmacsoport
OKJ315210100103103

OKJ 3152120001031 04

OKJ 3362102 1000 00 00

Mez6gazdasagi gépszereld, gépjavitd
Novénytermesztési géplizemeltetd, gépkarbantartd
Gazda

Vendéglaté-idegenforgalom szakmacsoport

OKJ 3181201 0000
Szakkozépiskola:

Panzids, falusi vendéglatd

9-12. szakkdzépiskolai altaldnosan képzé érettségire felkészité évfolyam
(Gépészeti, informatikai, mezégazdasagi szakmacsoport)

felvehetd létszam:
munkarend:

Erettségire épiilé képzés:
13-14. évfolyam

felvehetd létszam:
munkarend:

Gépészet szakmacsoport
OKJ 54 52502 0010 54 02
Mez6gazdasagi szakmacsoport
OKJ 54 621020010 54 02
Informatikai szakmacsoport
OKJ 54 48103001054 01
Akkreditalt felséfoku képzés:
felvehetd létszam:
munkarend:

Mez6gazdasagi szakmacsoport
OKJ 5562101001055 06
Informatikai szakmacsoport
OKJ 5581001001055 10
Szakmunkdsok kozépiskoldja
10-12. évfolyam (3 éves)
felvehetd létszam:
munkarend:

40 f6
nappali

306

nappali
Mezdgazdasagi gépésztechnikus
Mezégazdasagi technikus
Informatikai halozattelepitd és -lizemeltetd

3016
nappali

Mez8gazdasagi muszaki menedzser-asszisztens

Mdszaki informatikai mérndkasszisztens

306
levelez6

Az oktatas munkarendje: nappali, levelezé
Az intézménybe felveheté maximalis gyermek- és tanulélétszam: 2156
A kollégiumban fogadhaté legmagasabb gyermek- és tanulélétszam: 150 f6

Csongrad megyei tagintézmény
VM ASzK, Szakképz6 Iskola — Bartha Janos Kertészeti Szakképzd Iskola, Szentes tagintézmény esetében:

Szakiskola:

9-10. szakiskolai altaldanosan képz6 évfolyam

felvehetd létszam:
munkarend:

50 f6
nappali

11-12. szakképz6 szakiskolai évfolyam

felvehetd létszam:

munkarend:

Szakképesitések:
Mez6gazdasagi szakmacsoport
OKJ 3162201

OKJ 3362201 1000 00 00

50 f6
nappali

Kertész
Disznévénykertész

Kereskedelem-marketing, Uzleti adminisztracié szakmacsoport

OKJ 3321502 0000 00 00

Virdgkoto, -berendezd, virdgkeresked6
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Elelmiszeripari szakmacsoport

OKJ 31541010100 2101 Baromfi-feldolgozé
Szakkozépiskola:

9-12. szakkdzépiskolai altaldnosan képzé érettségire felkészité évfolyam
(Mezégazdasagi szakmacsoportos alapozo oktatas)
felvehetd létszam: 90 f6

munkarend: nappali

Technikus képzés:

13-14. szakképz6 szakkdzépiskolai évfolyam

felvehetd létszam: 50f6

munkarend: nappali
Szakképesitések:

Mez6gazdasagi szakmacsoport

OKJ 54 621 04 0010 54 01 Kertész és névényvédelmi technikus
Mezégazdasagi szakmacsoport

OKJ 54622 01 0000 00 00 Parképitd és -fenntartd technikus
Kornyezetvédelem-vizgazdalkodas szakmacsoport

OKJ 54 850 02 0000 Természet- és kdrnyezetvédelmi technikus
Az oktatas munkarendje: nappali

Az intézménybe felveheté maximalis gyermek- és tanulélétszam: 2406

Heves megyei tagintézmények
VM ASzK, Szakképzd Iskola — Matra Erdészeti, Mez&gazdasagi és Vadgazdalkodasi Szakképzd Iskola és Kollégium,

Matrafired:

Szakiskola:

11-12. szakképz6 szakiskolai évfolyam

felvehetd létszam: 56 f6

munkarend: nappali

Szakképesitések:

Mez6gazdasagi szakmacsoport

OKJ 54623 01 0000 00 00 Erdésztechnikus

OKJ 54 625 01 0000 00 00 Vadgazdalkodasi technikus

OKJ 5462101 0000 00 00 Agrar-kdzgazdasagi és- arufogalmi technikus
OKJ 54 621040010 54 02 Novénytermesztd és névényvédelmi technikus
OKJ 54621040010 5401 Kertész és novényvédelmi technikus

OKJ 3162301 1000 00 00 Erdészeti szakmunkas

OKJ 54621020010 54 01 Agrarrendész

OKJ 54 621 02 0010 54 02 Mezégazdasagi technikus

OKJ 5462102001054 03 Vidékfejlesztési technikus
Kereskedelem-marketing, Uzleti adminisztracié szakmacsoport

OKJ 33215 02 0000 0000 Virdgkoto, -berendezé és viragkereskedd

Szakkozépiskola:
9-12. szakkozépiskolai dltaldanosan képzé érettségire felkészit6 évfolyam

felvehetd létszam: 494 6

munkarend: nappali

13-14. szakképz6 szakkozépiskolai képzés

felvehetd létszam: 1316

munkarend: nappali

13. szakképzé szakkdzépiskolai évfolyam levelezd tagozaton
felvehetd létszam: 20f6

munkarend: levelez6
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18.

Az oktatas munkarendje: nappali, levelezé

Az intézménybe felveheté maximalis gyermek- és tanulélétszam: 701 f6

A kollégiumban fogadhaté legmagasabb gyermek- és tanuldlétszam: 220 f6

VM ASzK, Szakképzd Iskola - VM Mezbégazdasagi Szakképz6 Iskola és Kollégium, Pétervasara tagintézmény esetében:

Szakiskola:

9-10. szakiskolai altaldanosan képz6 évfolyam
felvehetd létszam: 50f6
munkarend: nappali
11-12. szakképz6 szakiskolai évfolyam
felvehet6 létszam: 50 f6
munkarend: nappali

Szakképesitések:

Gépészeti szakmacsoport

OKJ 3152109 10000000 Gépiforgacsolo (esztergalyos, fogazo, flirészipari szerszamélezd, kdszorls, mards)

Mezégazdasagi szakmacsoport

OKJ 3152101 Agrargazdasagi gépszereld, gépjavitod (+1 év esetén az aldbbi képzésekkel
egészil ki: jarmUelektromos-szereld, hidraulika-javito, eré- és munkagépjavito,
dizeladagolé-javitd)

Kereskedelem-marketing, tizleti adminisztracié szakmacsoport

OKJ 33215 02 0000 00 00 Viragkoto, -berendezd, viragkereskedd (virdgkots,
virdgkeresked®d, viragdekoratér, virdgbolti eladd)

Mezbégazdasagi szakmacsoport

OKJ 3362201 1000 00 00 Diszndvénykertész
OKJ 31621 04 0000 00 00 Lotarto és -tenyésztd
Elelmiszeripari szakmacsoport

OKJ 33541 05 1000 Pék-cukrasz

Szakiskolai Fejlesztési Program szakképzés el6készité évfolyam 10 hdnapos - reintegracio Kt. 27. (8). d)
felvehetd létszam: 126

munkarend: nappali

Szakkozépiskola:

9-12. szakkozépiskolai altaldnosan képzé érettségire felkészit6é évfolyam

felvehetd létszam: 90 6

munkarend: nappali

13-14. szakképzd szakkozépiskolai évfolyam

Gépészet szakmacsoport

OKJ 54 52502 0010 54 02 Mezdgazdasagi gépésztechnikus
Mez6gazdasagi szakmacsoport

OKJ 5462102 Agrartechnikus

Informatikai szakmacsoport

OKJ 54 481 03 Informatikai rendszergazda
felvehetd létszam: 506

munkarend: nappali

Az oktatas munkarendje: nappali
Az intézménybe felveheté maximalis gyermek- és tanulélétszam: 2526
A kollégiumban fogadhaté legmagasabb gyermek- és tanulélétszam: 90 f6

A vagyonkezelés mddja: A magyar allam tulajdondban all6 ingd és ingatlan vagyon vonatkozasaban az ASzK, illetve a
tagintézmény a Magyar Nemzeti Vagyonkezel$ Zrt.-vel kétodtt vagyonkezelSi szerzédés esetén, az abban foglaltak
szerint It el vagyonkezel6i feladatokat. A koltségvetési szerv a rendelkezésére all6 vagyontargyakkal feladatai ellatasa
érdekében 6ndlléan gazdalkodik. Az alapité okirat melléklete tartalmazza a koltségvetési szerv feladatellatasat
szolgald allami ingatlanok felsorolasat.
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19. A torvényi rendelkezéseknek megfeleléen a VM Kelet-Magyarorszadgi Agrar-szakképzé Kozpont, Mezégazdasagi

Szakképz6 Iskola és Kollégium, Janoshalma alapité okirata 5., és 11. pontjat érint6 valtozas 2010. majus 29-ével, a
felvezetd szovegét, 6., és 14. pontjat érint valtozas 2010. augusztus 15-ével 1ép hatélyba.

Jelen alapité okirat aldirdsaval egyidejlleg a VM Kelet-Magyarorszagi Agrér-szakképzé Kozpont, Mezégazdasagi
Szakképz6 Iskola és Kollégium, Janoshalma 2009. november 13-an kelt, 31.501/1/2009. szamon kiadott alapité okirata

hatalyat veszti.

Budapest, 2010. november 25.

XX/1130/15/2010.

Kimutatds

Dr. Fazekas Sandor s. k.,
vidékfejlesztési miniszter

Melléklet a VM Kelet-Magyarorszdgi Agrdr-szakképz6 Kézpont, Mez6gazdasdgi Szakképzé Iskola és Kollégium,
Jdnoshalma alapité okiratdhoz

a VM Kelet-Magyarorszagi Agrar-szakképz6 Kozpont, Mezégazdasagi Szakképzé Iskola és

Kollégium, Jdnoshalma

feladatelldtdsdt szolgdlé dllami ingatlanokrél

Helység, utca

Helyrajzi szam, terliletnagysag

Ingatlan megnevezése

6440 Janoshalma, Béke tér 13.

hrsz.: 145
teriiletnagysag 1 ha 3267 m?

tanligyi éplilet, kollégiumi éplilet,
konyha-étterem, tornaterem,
01t6z6, konyvtar,
szamitogépterem, gépkocsitarolo,
hazmesteri lakds, garazsok,
sportpélya

6440 Janoshalma, Béke tér 2.

hrsz.: 3
tertiletnagysag: 1459 m?

tanligyi éplilet, kollégiumi épiilet,
hazfelligyeldi lakas

6440 Janoshalma,
Kettéshegy dilé I. ker. 19.

Hrsz.: 0358
terlletnagysag: 7 ha 1842 m?

tantizem (tanmhely, allattarté
éplilet, szolgalati lakas, szocidlis
épllet, terménytarolo)

6413 Kunfehérto, Osz u. 5.

hrsz: 1858
tertiletnagysag: 450 m?

hétvégi pihendéhdaz, udvar

6440 Janoshalma, Rakoczi F. u. 12.

hrsz: 21/3/A/2
tertiletnagysag: 65 m?

szolgalati lakas

6440 Janoshalma, Rakoczi F. u. 12.

hrsz: 21/3/A/3
tertiletnagysag: 70 m?

szolgalati lakas

6440 Janoshalma, kilterilet

hrsz: 0357/36
teriiletnagysag: 5 ha 9127 m?

szanto
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Helység, utca

Helyrajzi szam, terliletnagysag

Ingatlan megnevezése

6440 Janoshalma, kilterilet

hrsz: 0357/51
teriiletnagysag: 2 ha 9227 m?

szanto és ut

6440 Janoshalma, kilterilet

hrsz: 0297
tertiletnagysag: 114 ha 8023 m?

szanto

6600 Szentes, Kossuth L. utca 45.

hrsz: 4670
tertiletnagysag: 3744 m?

tanligyi épulet, tornaterem, garazs

6600 Szentes, Nagynyomas 9.

hrsz:01118/2
teriiletnagysag: 3 ha 3121 m?

tangazdasag(l): tanya, szanto,
gyuimolcsos

6600 Szentes, kiiltertlet

hrsz: 01095/2
terlletnagysag: 1 ha 7534 m?

tangazdasag(ll): gyimdlcsds

6600 Szentes, kiiltertlet

hrsz: 01095/3
tertiletnagysag: 3 ha 5586 m?

tangazdasag(l): szanto,
gylimolcsos

6600 Szentes, belterllet

hrsz: 4673/72
tertiletnagysag: 686 m?

tornaterem, garazs

6600 Szentes, kulterilet

hrsz:01331/28
tertletnagysag: 77 ha

kivett arok, szanté

2096 m?
5500 Gyomaendrdéd, hrsz: 1602 tanugyi épllet, tanszallo
Hésok atja 40. tertiletnagysag: 8121 m?
5500 Gyomaendréd, hrsz: 3454 tanlgyi épulet
Selyem ut 124. terlletnagysag: 1 5977 ha m?
5500 Gyomaendréd, hrsz: 1599 kollégium
F6 ut 222. terlletnagysag: 1444 m?
5500 Gyomaendréd, hrsz: 1577 kollégium
Hésok atja 63. tertletnagysag: 1440 m?
5500 Gyomaendréd, hrsz: 1598/A/1 informdcids és tanulmanyi
F6 ut 230. 1598/B/1 kdzpont, tizlethelyiség
1598/D/1
tertiletnagysag: 501 m?
383 m?
40 m?
1. sz. Tanlizem Dévavanyai Ut hrsz: 0977/4 tangazdasag
terlletnagysag: 5 ha 1188 m?
2. sz. Tanlizem Korosladanyi ut hrsz: 14702/1 tangazdasag
teriiletnagysag: 1 ha 1542 m?
hrsz: 14703
teriiletnagysag: 3 ha 8290 m?
Gyomaendrdd, kulterilet hrsz: 01414/1 szantd

terlletnagysag: 3 ha 2100 m?

Gyomaendrdd, kulterilet

hrsz: 0979
teriiletnagysag: 4 ha 9713 m?

szanto, agyaggodor

Gyomaendréd, kilterilet

hrsz: 0977/8
tertiletnagysag: 10 ha 6283 m?

szanto

3232 Gydngyos-Métrafiired,
Erdész ut 11.

hrsz: 6418/1
teriiletnagysag: 9 ha 8224 m?

tanligyi éplilet, kollégium
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Helység, utca

Helyrajzi szam, terliletnagysag

Ingatlan megnevezése

3232 Gyodngyds-Matrafiired, hrsz: 6695/1 kollégium

Udiilésor utca 42. tertiletnagysag: 5057 m?

Udiilésor 42/1. hrsz: 6695/2 beépitetlen terilet
tertiletnagysag: 3074 m?

3388 Poroszl6, Sargapart ut 4. hrsz: 1/10 szakképz6 bazis, vizi sporttelep
tertletnagysag: 844 m?

3388 Poroszl6, Sérgapart ut 4. hrsz: 1/11 szakképz6 bazis
tertiletnagysag: 558 m?

3386 Sarud, Flizes ut 7. hrsz: 1302 tanterilet
tertiletnagysag: 626 m?

3213 Atkar-Tass puszta hrsz: 0125/6 szanto
tertiletnagysag: 7194 m?

3213 Atkar-Tass puszta hrsz: 0125/7 szantd
tertiletnagysag: 7193 m?

3213 Atkar-Tass puszta hrsz: 0125/8 sz616
tertiletnagysag: 7194 m?

3213 Atkar-Tass puszta hrsz:0125/9 sz616
tertiletnagysag: 7195 m?

3213 Atkar-Tass puszta hrsz:0125/10 sz616
tertiletnagysag: 7192 m?

3213 Atkar-Tass puszta hrsz: 0125/11 szanto
tertiletnagysag: 7195 m?

3213 Atkar-Tass puszta hrsz: 0125/12 szantd
tertiletnagysag: 7194 m?

3213 Atkar-Tass puszta hrsz: 0125/13 szantd
tertiletnagysag: 7194 m?

3213 Atkar-Tass puszta hrsz:0125/14 szanto
tertiletnagysag: 7193 m?

3213 Atkar-Tass puszta hrsz: 0125/15 szanto
tertiletnagysag: 7193 m?

3213 Atkar-Tass puszta hrsz:0125/16 szantd
tertiletnagysag: 7195 m?

3213 Atkar-Tass puszta hrsz: 0125/17 szanto
tertiletnagysag: 7192 m?

3213 Atkar-Tass puszta hrsz:0125/18 szantd
tertiletnagysag: 7034 m?

Karacsond hrsz: 062/9 erdé
tertletnagyséag: 12, 5969 ha

3250 Pétervésara, Keglevich ut 19. | hrsz: 416/1 iskolaéplilet, kollégium, gazdasagi
teriiletnagysag: 2 ha 2389 m? hivatal, konyha, mthelysor,

virdghaz, postasfiilke
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Helység, utca

Helyrajzi szam, terliletnagysag

Ingatlan megnevezése

3250 Pétervasara, Keglevich ut 19.

hrsz: 564/1
teriiletnagysag: 1 ha 2745 m?

tanmuhelyek, garazs, 61t6z6k,
kazénhaz, munkagép mdhelysor,
sportszertar, géptarold szin,
novényhaz

3250 Pétervasara, Keglevich ut 13.

hrsz: 567/A/2
tertiletnagysag: 37 m?

szolgalati lakas

3250 Pétervasara, Keglevich ut 1.

hrsz: 564/3
tertiletnagysag: 1151 m?

kollégium

3390 Flizesabony, Pusztaszikszd

hrsz: 0339/8
tertiletnagysag: 4673 m?

kollégium, szocialis Iétesitmény,
raktar

3250 Pétervasara, Vezekényi
volgy, tangazdasag

hrsz: 0113
teriiletnagysag: 2 ha 7450 m?
hrsz: 0109
teriiletnagysag: 1 ha 8892 m?

sertésistallo, szarvasmarha istallo,
szocidlis |étesitmény-fahaz,
takarmanysildk, tragyatarolo,
névendékmarha nyéri szallas,
terménytarolé szin, falkozi silétér,
takarmanytarol6
foldtertlet-muvelés alol kivett

3390 Flizesabony, Pusztaszikszé

3396 Kerecsend

hrsz: 0315

terlletnagysdg: 123, 5700 ha
hrsz: 058

teriiletnagysag: 15, 9685 ha

szanto, gyep

szanté

5741 Kétegyhdza, Gyulai ut 6.

hrsz.: 1811
tertiletnagysag: 10 ha 2490 m?

tanlgyi épulet, kollégium,
tanmuhelyek, muzeum, éllattarto
telep, gazdasagi épuletek

5741 Kétegyhdza, Gyulai ut 6.

hrsz.: 1676/1
teriiletnagysag: 3 ha 2788 m?

kozpark

5741 Kétegyhdza, Gyulai ut 6.

hrsz.: 1676/1 1676/3
terliletnagysag: 3, 2788 ha

sportcsarnok, konyha, étterem,
fahaz, kozpark

5741 Kétegyhdza, Gyulai ut 6.

hrsz.: 1675
teriiletnagysag: 1 ha 8135 m?

sportdltozé, sportpélya

5700 Gyula, kulterdlet

hrsz.: 0211
teriiletnagysag: 107 ha 7656 m?

tangazdasag, szanto, nadas, gyep

5741 Kétegyhaza, kiilteriilet

hrsz.: 037/5
tertiletnagysag: 16 ha 1213 m?

tangazdasagi kdzpont, szanto,
gyep
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A VM Kozép-magyarorszagi Agrar-szakképzé Kézpont, Bercsényi Miklés
Elelmiszer-ipari Szakképzé Iskola, Kollégium és VM Gyakorléiskola Budapest,
modositasokkal egységes szerkezetbe foglalt alapité okirata

Az allamhdztartasrol sz616 1992. évi XXXVIII. torvény 88. § (2) bekezdésében, az allamhaztartas miikddési rendjérél szol6 292/2009.
(XI1.19.) Korm. rendeletben foglaltak alapjan a VM Kézép-magyarorszagi Agrar-szakképzé Kézpont, Bercsényi Mikl6s Elelmiszer-ipari
Szakképz6 Iskola, Kollégium és VM Gyakorldiskola, Budapest, alapité okiratdt — az allamhaztartasért felelés miniszterrel
egyetértésben - az aldbbiak szerint kiadom:

1. A koltségvetési szerv elnevezése: VM Kozép-magyarorszagi Agrar-szakképzé Kozpont, Bercsényi Miklos
Elelmiszer-ipari Szakképzé Iskola, Kollégium és VM Gyakorldiskola, Budapest
A koltségvetési szerv roviditett neve: KASzK

2. Székhelye: 1106 Budapest, Maglodi ut 4/B

3. A VM Kézép-magyarorszagi Agrar-szakképzé Kézpont, Bercsényi Miklos Elelmiszer-ipari Szakképzé Iskola, Kollégium
és VM Gyakorléiskola, Budapest, kozfeladatai: K6z6s igazgatdsu, tobbcélu kdzoktatasi intézmény, a szakképzésrdl
52616 1993. évi LXXVI. tdrvény 2. §-a (5) bekezdésének c) pontja alapjan létrejott térségi integralt szakképzd kdzpont,
amely szervezeti és szakmai tekintetben 6nall6 intézményegységek keretében kilonbozé tipusu kozoktatasi
intézmények feladatait latja el, és amelynek tagintézményei 6néll6 nevel$-oktatéd munkat folytatnak.

4. A VM Kdzép-magyarorszagi Agrar-szakképzé Kézpont, Bercsényi Miklés Elelmiszeri-pari Szakképzé Iskola, Kollégium
és VM Gyakorléiskola, Budapest, iranyité és fenntartd szerve és annak székhelye: Vidékfejlesztési Minisztérium,
1055 Budapest, Kossuth tér 11.

5. Akoltségvetési szerv gazdalkodasi jogkore: 6nélléan miikodo és gazdalkodo
6. A koltségvetési szerv mikodési kore: orszagos

7. A koltségvetési szerv torvényességi felligyeleti szerve: A KASzK, valamint a Varga Marton Kertészeti és Foldmérési
Szakképz6 Iskola, Kollégium, VM Gyakorléiskola, Budapest tekintetében Budapest févaros féjegyzdje, mig a tobbi
tagintézmény tekintetében Pest megye 6nkormanyzatanak féjegyzéje.

8. A koltségvetési szerv mikodési rendje:
A koltségvetési szerv miikodésére, kiilsé és belsé kapcsolataira vonatkozoé rendelkezéseket a Szervezeti és Mlikodési
Szabdlyzat hatdrozza meg. A koltségvetési szerv Szervezeti és MUkddési Szabdlyzatdt a koltségvetési szerv
féigazgatdja késziti el, amely az igazgatétanacs és a nevelbtestiiletek altali elfogadast kdvetéen a fenntarto
jovahagyasaval valik érvényessé. Ugyancsak a fenntartd jovahagydsaval vélnak érvényessé a koltségvetési szerv
mukodési rendjét szabalyozéd azon dokumentumok, amelyeknek elkészitését és fenntartdi jovahagyasat a
kozoktatdsrol sz6l6 1993. évi LXXIX. torvény irja eld.

9. AKkoltségvetési szerv tagintézményei (telephelyei, kirendeltségei)

9.1. VM KASzK, Szakképzé Iskola — Varga Marton Kertészeti és Foldmérési Szakképzd lIskola, Kollégium, VM
Gyakorldiskola, Budapest
1149 Budapest, Mogyordédi ut 56-60.
kirendeltsége:
1106 Budapest, Kereszturi ut 130.
megnevezése: tangazdasag

9.2. VMKASzK, Szakképz6 Iskola — Tancsics Mihaly Mezégazdasagi Szakképzd Iskola, Kollégium és VM Gyakorléiskola,
Vac
2600 Vdc, Telep utca 2-4.
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10.

11.

12.

kirendeltsége:
2133 Szédliget, Floch-puszta
megnevezése: tangazdasag
9.3. VM KASzK, Szakképzé Iskola - Mez6gazdasagi, Erdészeti Szakképzd Iskola Kollégium és VM Gyakorléiskola,
Piliscsaba
2081 Piliscsaba, Jozsef Attila utca 2.
kirendeltségei:
2094 Nagykovacsi, Kossuth Lajos utca 2.
megnevezése: szakiskola, tangazdasag
gyakorléhelye:
2518 Leanyvar (Hrsz.: 059/2)
megnevezése: tangazdasag
9.4. VM Kbézép-magyarorszagi Agrar-szakképzé Kézpont, Bercsényi Miklos Elelmiszer-ipari Szakképzd Iskola,
Kollégium és VM Gyakorloiskola, Budapest:
1145 Budapest, Réna u. 177-179.
megnevezése: kollégium

A VM K6zép-magyarorszagi Agrar-szakképzé Kézpont, Bercsényi Miklés Elelmiszer-ipari Szakképzé Iskola, Kollégium és
VM Gyakorléiskola, Budapest vezetdjének, gazdasdgi vezetdjének kinevezési, valamint felmentési rendje: A koltségvetési
szerv féigazgatojat a vidékfejlesztési miniszter nevezi ki (bizza meg), illetéleg menti fel, egyuttal gyakorolja felette a
munkaltatdi jogokat. A koltségvetési szerv gazdasagi vezetdjét a vidékfejlesztési miniszter nevezi ki (bizza meg), illetéleg
menti fel, de tekintetében az egyéb munkaltatoi jogokat a koltségvetési szerv féigazgatoja gyakorolja.

A VM Kdzép-magyarorszagi Agrar-szakképzé Kézpont, Bercsényi Miklos Elelmiszer-ipari Szakképz6 Iskola, Kollégium
és VM Gyakorldiskola, Budapest foglalkoztatottjaira vonatkozé foglalkoztatdsi jogviszony: A koltségvetési szerv
dolgozdi a kozalkalmazottak jogéllasardl sz6l6 1992. évi XXXIII. tdrvény, valamint az ennek végrehajtasardl sz6lé
138/1992. (X. 8.) Korm. rendelet hatalya ald tartoznak. A koltségvetési szerv dolgozoi felett — a tagintézmények
dolgozdinak kivételével — a munkaltatéi jogokat a koltségvetési szerv féigazgatdja gyakorolja, azzal hogy a
tagintézmény-vezetéi megbizasrél és a megbizds visszavondsaroél az igazgatotanacs dont. Az igazgatétanacs a
tagintézmény-vezetéi megbizasrél és a megbizas visszavondasardl sz6lé6 dontése eldtt beszerzi a vidékfejlesztési
miniszter egyetértését. A tagintézmények dolgozdi felett a munkaltatéi jogokat a tagintézmény-vezetd gyakorolja.

A VM K6zép-magyarorszagi Agrar-szakképzé Kézpont, Bercsényi Miklos Elelmiszeri-pari Szakképz6 Iskola, Kollégium
és VM Gyakorloiskola, Budapest alaptevékenysége: A KASzK alaptevékenységébe tartozik a szakkdzép-iskolai képzés
keretében az altaldnos miveltség megalapozasa, a szakmai el6készités az elsé négy évfolyamon, felkészités érettségi,
szakképesitd, technikus képesité vizsgdra, illetve a felséfoku tanulményok megkezdésére. A szakmai elméleti és
gyakorlati képzés, szakmai vizsgakra torténé felkészités az élelmiszer-ipari képzés, mezdgazdasagi és
névénytermeszté gépész képzés, a falusi vendéglitd képzés, gazdasszonyképzés, allattenyészté-képzés,
mezdgazdasagi gépszerel6 képzés, kertészképzés, foldméréképzés, mezégazdasagi vallalkozo képzés terén.
Allamhéztartasi szakagazat szerinti besorolasa:

853200 Szakmai kozépfoku oktatds
1. Székhelyen:

Az alaptevékenységek dllamhaztartasi szakfeladatrendi besorolasa:

559011 Kollégiumi széllashelynyujtas kdzoktatasban tanuldk szamara

562913 Iskolai intézményi étkeztetés

562914 Tanulok kollégiumi étkeztetése

853121 Nappali rendszerl szakkdzépiskolai oktatds (9—12/13. évfolyam)

853124 Szakkozép-iskolai felnéttoktatas (9-12/13. évfolyam)

853131 Nappali rendszeri szakiskolai oktatas (9-10. évfolyam)

853134 Nappali rendszeri szakiskolai felzarkéztato oktatds (9-10. évfolyam)

853135 Szakiskolai felnéttoktatas (9-10. évfolyam)

853211 Szakképesités megszerzésére felkészité nappali rendszer(i szakmai elméleti oktatas a szakképzési

évfolyamokon
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853212 Sajatos nevelési igényUl tanuldk szakképesités megszerzésére felkészité nappali rendszerl szakmai
elméleti oktatasa a szakképzési évfolyamokon

853214 Szakképesités megszerzésére felkészité szakmai elméleti felnéttoktatas

853221 Szakképesités megszerzésére felkészité nappali rendszer(i szakmai
gyakorlati oktatds a szakképzési évfolyamokon

853222 Sajatos nevelési igényl tanuldk szakképesités megszerzésére felkészité nappali rendszer( szakmai
gyakorlati oktatdsa a szakképzési évfolyamokon

853224  Szakképesités megszerzésére felkészité szakmai gyakorlati felnéttoktatas

853231 Emelt szintl nappali rendszer( szakkdzép-iskolai szakmai oktatas a
szakképzési évfolyamokon

853234 Emelt szintli szakkdzép-iskolai felnéttszakképzés

854213 Felséfoku végzettségi szintet nem biztosito egyéb képzés

855917 Kozépiskolai, szakiskolai tanulészobai nevelés

855921 Nappali rendszerd iskolai oktatasban részt vevd tanuldk kollégiumi, externdtusi nevelése

855931 Iskolarendszeren kiviili nem szakmai oktatds

855932 Iskolarendszeren kiviili szakmai oktatas

855933 Foglalkoztatast el6segité képzések

855935 Szakmai tovabbképzések

855936 Kotelezo felkészité képzések

855937 M.n.s. egyéb felnéttoktatas

856091 Szakképzési és felnottképzési tamogatasok

856092 Munkaeré-piaci felnéttképzéshez kapcsolddd szakmai szolgaltatasok

856099 Egyéb oktatast kiegészitd tevékenység

910121 Konyvtéri dllomany gyarapitésa, nyilvantartasa

910123 Konyvtéri szolgaltatasok

2. A VM KASzK, Szakképzé Iskola - Varga Marton Kertészeti és Foldmérési Szakképzd Iskola, Kollégium, VM
Gyakorléiskola, tagintézmény esetében:

Az alaptevékenységek allamhdéztartési szakfeladatrendi besoroldsa:

559011 Kollégiumi széllashelynyujtas kdzoktatasban tanuldk szdmara

562913 Iskolai intézményi étkeztetés

562914 Tanuldk kollégiumi étkeztetése

853121 Nappali rendszeri szakkdzép-iskolai oktatds (9-12/13. évfolyam)

853124 Szakkozép-iskolai felnéttoktatas (9-12/13. évfolyam)

853131 Nappali rendszerU szakiskolai oktatas (9-10. évfolyam)

853134 Nappali rendszeri szakiskolai felzarkoztato oktatds (9-10. évfolyam)

853135 Szakiskolai feln6ttoktatds (9-10. évfolyam)

853211 Szakképesités megszerzésére felkészité nappali rendszer(i szakmai elméleti oktatas a szakképzési
évfolyamokon

853214 Szakképesités megszerzésére felkészité szakmai elméleti felnéttoktatas

853221 Szakképesités megszerzésére felkészité nappali rendszer( szakmai
gyakorlati oktatas a szakképzési évfolyamokon

853224 Szakképesités megszerzésére felkészité szakmai gyakorlati felnéttoktatas

853231 Emelt szintl nappali rendszer(i szakkézép-iskolai szakmai oktatas a
szakképzési évfolyamokon

853234 Emelt szintl szakkozép-iskolai felnéttszakképzés

854213 Felséfoku végzettségi szintet nem biztosité egyéb képzés

855917 Kozépiskolai, szakiskolai tanuldészobai nevelés

855921 Nappali rendszerd iskolai oktatasban részt vevd tanuldk kollégiumi, externdtusi nevelése

855931 Iskolarendszeren kivili nem szakmai oktatas

855932 Iskolarendszeren kiviili szakmai oktatas

855933 Foglalkoztatast elésegité képzések

855935 Szakmai tovabbképzések
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855936
855937
856091
856092
856099
910121
910123
910411

Kotelezd felkészit6 képzések

M.n.s. egyéb felnéttoktatas

Szakképzési és felnbttképzési tamogatasok

Munkaeré-piaci felnéttképzéshez kapcsolddd szakmai szolgaltatasok
Egyéb oktatdst kiegészitd tevékenység

Konyvtéri dllomany gyarapitasa, nyilvantartasa

Konyvtari szolgaltatasok

Novény- és allatkertek miikddtetése, a belépés és latogatas biztositasa

3. A VM KASzK, Szakképz6 Iskola — Mez6égazdasdgi, Erdészeti Szakképzd Iskola Kollégium és VM Gyakorléiskola,
Piliscsaba tagintézmény esetében:

3.1. A tagintézmény 2081 Piliscsaba, Jézsef Attila utca 2. szdm alatti cimén ellatott tevékenységek:

Az alaptevékenységek dllamhaztartasi szakfeladatrendi besorolasa:

559011
562913
562914
853121
853124
853131
853134
853135
853211

853214
853221

853224
853231
853234
854213
855300
855917
855921
855931
855932
855933
855935
855936
855937
856091
856092
856099
910121
910123

Kollégiumi szallashelynyujtas kozoktatdsban tanulok szamara

Iskolai intézményi étkeztetés

Tanuldk kollégiumi étkeztetése

Nappali rendszer( szakkdzép-iskolai oktatas (9—-12/13. évfolyam)

Szakkodzép-iskolai felnéttoktatas (9-12/13. évfolyam)

Nappali rendszer( szakiskolai oktatas (9-10. évfolyam)

Nappali rendszer( szakiskolai felzarkéztatd oktatas (9-10. évfolyam)

Szakiskolai felnéttoktatds (9-10. évfolyam)

Szakképesités megszerzésére felkészité nappali rendszer(i szakmai elméleti oktatas a szakképzési
évfolyamokon

Szakképesités megszerzésére felkészitd szakmai elméleti felnéttoktatas

Szakképesités megszerzésére felkészité nappali rendszerl szakmai gyakorlati oktatds a szakképzési
évfolyamokon

Szakképesités megszerzésére felkészité szakmai gyakorlati felnéttoktatas

Emelt szint(i nappali rendszer( szakkozép-iskolai szakmai oktatas a szakképzési évfolyamokon
Emelt szintl szakkdzép-iskolai felnéttszakképzés

Felséfoku végzettségi szintet nem biztosito egyéb képzés

Jarmivezet6-oktatas

Kozépiskolai, szakiskolai tanulészobai nevelés

Nappali rendszeru iskolai oktatdsban részt vevd tanulék kollégiumi, externdtusi nevelése
Iskolarendszeren kiviili nem szakmai oktatas

Iskolarendszeren kiviili szakmai oktatas

Foglalkoztatést el6seqitd képzések

Szakmai tovabbképzések

Kotelezd felkészit6 képzések

M.n.s. egyéb felnéttoktatas

Szakképzési és felnottképzési tamogatasok

Munkaeré-piaci felnéttképzéshez kapcsolddéd szakmai szolgaltatdsok

Egyéb oktatdst kiegészitd tevékenység

Konyvtari dllomany gyarapitasa, nyilvantartasa

Konyvtéri szolgéltatdsok

4. A koltségvetési szerv VM KASzK, Szakképzd Iskola — Tancsics Mihdly Mez6gazdaségi Szakképzd Iskola, Kollégium
és VM Gyakorléiskola, Vac tagintézmény esetében:
Az alaptevékenységek dllamhaztartasi szakfeladatrendi besorolasa:

559011

Kollégiumi széllashelynyujtas kdzoktatasban tanuldk szamara

562913 lIskolai intézményi étkeztetés

562914 Tanuldk kollégiumi étkeztetése
853121 Nappali rendszer( szakkozép-iskolai oktatas (9-12/13. évfolyam)
853124 Szakkozép-iskolai feln6ttoktatas (9-12/13. évfolyam)



HIVATALOS ERTESITO * 2011.évi4.szdm 569

13.

14.

15.

16.

853131 Nappali rendszer( szakiskolai oktatas (9-10. évfolyam)

853134 Nappali rendszer szakiskolai felzarkéztatd oktatas (9-10. évfolyam)

853135 Szakiskolai felnéttoktatas (9-10. évfolyam)

853211 Szakképesités megszerzésére felkészité nappali rendszer( szakmai elméleti oktatas a szakképzési
évfolyamokon

853214 Szakképesités megszerzésére felkészité szakmai elméleti felnéttoktatas

853221 Szakképesités megszerzésére felkészité nappali rendszer( szakmai gyakorlati oktatas a szakképzési
évfolyamokon

853224 Szakképesités megszerzésére felkészité szakmai gyakorlati felnttoktatas

853231 Emelt szintli nappali rendszer( szakkdzép-iskolai szakmai oktatas a szakképzési évfolyamokon

853234 Emelt szintl szakkdzép-iskolai felnéttszakképzés

854213 Fels6foku végzettségi szintet nem biztosité egyéb képzés

855917 Kozépiskolai, szakiskolai tanulészobai nevelés

855921 Nappali rendszert iskolai oktatasban részt vevé tanuldk kollégiumi, externatusi nevelése

855931 Iskolarendszeren kiviili nem szakmai oktatds

855932 Iskolarendszeren kivili szakmai oktatas

855933 Foglalkoztatést elésegitd képzések

855935 Szakmai tovabbképzések

855936 Kotelezd felkészité képzések

855937 M.n.s. egyéb felnéttoktatas

856091 Szakképzési és felndttképzési tdmogatasok

856092 Munkaer6-piaci felnéttképzéshez kapcsolddo szakmai szolgaltatasok

856099 Egyéb oktatast kiegészitd tevékenység

910121 Koényvtaéri dllomany gyarapitasa, nyilvantartasa

910123 Konyvtari szolgaltatasok

A VM K6zép-magyarorszagi Agrar-szakképzé Kézpont, Bercsényi Miklos Elelmiszer-ipari Szakképz6 Iskola, Kollégium
és VM Gyakorldiskola, Budapest vallalkozasi tevékenysége: A KASzK szabad kapacitasainak hasznositasa érdekében, az
Aht. 92. § (1) bekezdés b) pontjaban foglaltak szerint vaéllalkozhat, feltéve, hogy ez nem veszélyezteti az alapitd
okiratban meghatérozott alaptevékenységét és ebbdl fakadé kotelezettségeinek teljesitését.

A KASzK vallalkozasi tevékenységébél szarmazd éves bevétel nem haladhatja meg a koltségvetési szerv
Osszkiadasainak 30%-at.

A vallalkozasbodl szarmazé bevételeket és a véllalkozasi tevékenység kiadasait az alaptevékenységektdl elkilonitetten
kell megtervezni, nyilvantartani és elszdamolni.

A KASzK OM azonositéja: 035385
A KASzK-ba felveheté maximalis tanuldlétszam: 1800 f6 (ebbdl kollégiumi féréhely: 500 f6)
Az 3dltaldnos képzés és az Orszagos Képzési Jegyzékben meghatadrozottak szerint oktathatd szakképesitések

megnevezése és azonositd szdma, az oktatds munkarendje, az intézménybe felveheté maximalis tanulélétszam
tagintézményenkénti bontasban:

Székhelyen:

Szakiskola:

Szakiskolai fejleszté évfolyam

felvehetd létszam: 15 f6
munkarend: nappali
9-10. szakiskolai altalanosan képz6 évfolyam
felvehetd létszam: 90 f6
munkarend: nappali

11-12. szakképz6 szakiskolai évfolyam
felvehetd létszam: 90 6
munkarend: nappali
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Szakképesitések:
Elelmiszer-ipari szakmacsoport

OKJ 33541 02 0000 00 00 Erjedés- és Uditdital-ipari termékgyartd
OKJ 3154101 1000 00 00 Husipari termékgyartd
OKJ 33 541 06 0000 00 00 Tartositoipari termékgyartd

Régi OKJ szerinti (kifutd) szakképesitések:
Vegyipari szakmacsoport:

OKJ 33528201 Elelmiszer-ipari laborans
Elelmiszer-ipari szakmacsoport:

OKJ 31521207 Husipari szakmunkas

OKJ 31521213 Tartdsitéipari szakmunkas

Szakkozépiskola:
9-12. szakkdzép-iskolai dltaldnosan képzé érettségire felkészité évfolyam

felvehetd létszam: 190 f6

munkarend: nappali

11-12. szakkozép-iskolai dltalanosan képzé érettségire felkészité évfolyam (érettségizé szakmunkasok)
felvehetd létszam: 80 f6

munkarend: nappali

Fels6foku szakképzés:
13-14. technikusképz6 évfolyam

felvehetd létszam: 80 f6

munkarend: nappali

Szakképesitések:

Elelmiszer-ipari szakmacsoport

OKJ 54541 01 Elelmiszer-ipari technikus

OKJ 54541010010 54 05 Elelmiszer-higiénikus

OKJ 54541010010 54 06 Erjedés- és uditdital-ipari technikus

OKJ 5454101001054 07 Hus- és baromfiipari technikus

OKJ 5454101001054 10 Tartésitéipari technikus

OKJ 54 524 01 Laboratériumi technikus

OKJ 54524010010 54 03 Elelmiszer-minésité laboratériumi technikus

OKJ 54 524 01 0010 54 05 Kornyezetvédelmi és vizminéségi laboratériumi technikus

OKJ 5485001 Kérnyezetvédelmi technikus

OKJ 5448104001054 01 Gazdasdgi informatikus

Régi OKJ szerinti (kifuto) szakképesitések:

0OKJ 52622213 Elelmiszer-ipari technikus (erjedés- és tditéitalipar,
hus- és baromfiipar)

OKJ 52622214 Elelmiszer-minésit6 technikus

Az intézménybe felveheté maximalis gyermek- és tanuldlétszam: 545 f6

A kollégiumban fogadhaté legmagasabb gyermek- és tanuldlétszam: 140 f6

A VM KASzK, Szakképzé Iskola - Varga Marton Kertészeti és Foldmérési Szakképzé Iskola, Kollégium, VM

Gyakorléiskola, tagintézmény esetében:

Szakiskola:

13-14. szakképz6 szakiskolai évfolyam:
felvehetd létszam: 90 6
munkarend: nappali

Szakképesitések:

Mez6gazdasagi szakmacsoport

OKJ 3162201 Kertész

OKJ 3362201 1000 00 00 Disznévénykertész

OKJ 3321502 0000 00 00 Virdgkoto, -berendezd, virdgkeresked6
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Szakkozépiskola:
9-12. szakkdzép-iskolai ltaldnosan képzé érettségire felkészit6 évfolyam

felvehetd létszam: 105 f6

munkarend: nappali

Szakképzés:

13-14. szakképzé évfolyam

felvehetd létszam: 160 f6

munkarend: nappali

Szakképesitések:

Mezégazdasagi szakmacsoport

54 622 01 0000 00 00 Parképitd és -fenntarté technikus
54621040010 5401 Kertész és novényvédelmi technikus
Technikusi szakmacsoport

5458101001054 01 Foldméré és térinformatikai technikus
5458101001054 02 Térképésztechnikus

A tagintézménybe felveheté maximalis gyermek- és tanuldlétszam: 355 f6.

A kollégiumban fogadhaté legmagasabb gyermek- és tanuldlétszam: 130 f6.

A VM KASzK, Szakképzé Iskola — Mez6gazdasdgi, Erdészeti Szakképzd Iskola Kollégium és VM Gyakorléiskola, Piliscsaba
tagintézmény esetében:

Szakiskola:

9-10. szakiskolai altalanosan képzé évfolyam
felvehetd létszam: 60 f6
munkarend: nappali
11-12. szakképzé szakiskolai évfolyam
felvehetd létszam: 40f6
munkarend: nappali
11-13. szakképzd szakiskolai évfolyam
felvehetd létszam: 80 f6
munkarend: nappali

Szakképesitések:
Mez6gazdasagi szakmacsoport

OKJ 3152101 Agrargazdasagi gépszereld, gépjavito

OKJ 3152120 Mezbgazdasagi géplizemeltetd, gépkarbantartd
Vendéglatas-idegenforgalom szakmacsoport

OKJ 3181201 0000 Panzids, falusi vendéglatéd

Régi OKJ szerinti (kifutd) szakképesitések:

OKJ 31782201 Falusi vendéglato

Elelmiszer-ipari szakmacsoport

OKJ 3381103 1000 Szakacs

Szakkozépiskola:

9-12. szakkdzép-iskolai dltaldnosan képzé érettségire felkészité évfolyam
felvehetd létszam: 305 f6

munkarend: nappali

Technikusképzés:

13-14. évfolyam

felvehetd létszam: 40f6

munkarend: nappali

Mez6gazdasagi szakmacsoport

OKJ 54 52502 Mez6- és erdégazdasagi gépésztechnikus
OKJ 54525020010 54 01 Erd6gazdasagi gépésztechnikus

OKJ 54525020010 54 02 Mez6égazdasagi gépésztechnikus
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Régi OKJ szerinti (kifutd) szakképesitések:

OKJ 52545202 Mez6gazdasagi gépésztechnikus (kifutd)
OKJ 52 5452 01 Erdészeti gépésztechnikus (kifutd)
Felséfoku szakképzés:

13-14. felséfoku szakképzd évfolyam

felvehetd létszam: 1516

munkarend: nappali

Informatikai szakmacsoport:

OKJ 54 481 04 0010 54 01 Gazdasagi informatikus

A tagintézménybe felveheté maximalis gyermek- és tanuldlétszam: 540 f6.

A kollégiumban fogadhaté legmagasabb gyermek- és tanuldlétszam tovabbi: 130 fé.

AVMKASzK, Szakképzé Iskola — Tancsics Mihaly Mez6gazdasagi Szakképzé Iskola, Kollégium és VM Gyakorloiskola, Vac
tagintézmény esetében:

Szakiskola:

9-10. szakiskolai altalanosan képzé évfolyam

felvehetd létszam: 40f6

munkarend: nappali

11-12. szakképzé szakiskolai évfolyam

felvehetd létszam: 40f6

munkarend: nappali

OKJ szerinti szakképesitések:

3162104 0000 00 00 Lotartd és -tenyésztd
3362102 1000 00 00 Gazda

Szakkozépiskola:

9-12. szakkdzép-iskolai ltaldnosan képzé érettségire felkészit6 évfolyam
felvehetd létszam: 200 6

munkarend: nappali

Fels6foku szakképzés:
13-14. technikusképz6 évfolyam
felvehetd létszam: 80 f6

munkarend: nappali

OKJ szerinti szakképesitések:

54621 01 0000 00 00 Agrar-kézgazdasagi és -aruforgalmazé technikus
5462102001054 02 Mezégazdasagi technikus

5462104 0010 54 02 Novénytermesztd és névényvédelmi technikus
54 6210200105403 Vidékfejlesztési technikus

5262101 1000 00 00 Agrarkornyezet-gazda

54621030010 5401 Allat-egészségligyi technikus

5462103 0010 54 02 Allattenyészté technikus

A tagintézménybe felveheté maximalis gyermek- és tanuldlétszam: 360 f6.

A kollégiumba fogadhaté legmagasabb gyermek- és tanulélétszam: 100 f6.

A vagyonkezelés médja: A magyar allam tulajdonaban 4ll6 ing6 és ingatlan vagyon vonatkozasaban a KASzK, illetve a
tagintézmény az MNV Zrt.-vel kotott vagyonkezeléi szerz6dés esetén, az abban foglaltak szerint lat el vagyonkezeléi
feladatokat. A koltségvetési szerv a rendelkezésre all6 vagyontargyakkal feladatai elldtasa érdekében 6nalléan
gazdalkodik. Az alapito okirat melléklete tartalmazza a koltségvetési szerv feladatellatasat szolgald allami ingatlanok
felsorolasat.
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18. A torvényi rendelkezéseknek megfelel6en a VM Kozép-magyarorszagi Agrar-szakképzé Kézpont, Bercsényi Miklds
Elelmiszer-ipari Szakképz6 Iskola, Kollégium és VM Gyakorloiskola, Budapest, alapité okirata 4. és 10. pontjat érinté
véltozas 2010. majus 29-ével, a felvezetd szovegét, 5. és 13. pontjat érintd valtozads 2010. augusztus 15-ével 1ép

hatalyba.

Jelen alapité okirat aldirdsaval egyidejlleg a VM Kdzép-magyarorszagi Agrér-szakképzé Kézpont, Bercsényi Miklds
Elelmiszeri-pari Szakképzé Iskola, Kollégium és VM Gyakorldiskola, Budapest, 2009. november 13-an kelt,
31.501/11/2009. szdmon kiadott alapitd okirata hatalyat veszti.

Budapest, 2010. november 25.

XX/1130/15/2010.

Dr. Fazekas Sdndor s. k.,
vidékfejlesztési miniszter

1. melléklet a VM K6zép-magyarorszdgi Agrdr-szakképzé Kézpont, Bercsényi Miklés Elelmiszer-ipari Szakképzé Iskola,
Kollégium és VM Gyakorléiskola, Budapest alapitd okiratdhoz

Kimutatds

a VM Kézép-magyarorszagi Agrar-szakképzé Kézpont, Bercsényi Miklés Elelmiszer-ipari

Szakképz6 Iskola, Kollégium és VM Gyakorléiskola, Budapest

feladatelldtdsdt szolgdld dllamiingatlanokrdl

Helység, utca

Helyrajzi szam, terliletnagysag

Ingatlan megnevezése

2081 Piliscsaba,
Jozsef Attila utca 2.

hrsz.: 338/1,
terliletnagység 3,5679 ha

tanligyi éplilet, kollégiumi épilet,
garazsok, mUszaki raktar,
gépjarmdszerviz, tanmuhelyek,
gépjarmd-vezetdi rutinpalya,
sportcsarnok, sportpalya

Kossuth Lajos utca 2.

terlletnagysag: 6,5708 ha m?

2518 Leanyvar hrsz.: 059/2, tangazdasag (szanto, gyep, erdd)
tertiletnagyséag: 20,0187 ha
2094 Nagykovacsi, hrsz.: 307, tanligyi éplilet, kollégium (kastély),

igazgatasi és irodaéplilet, konyha,
ebéd|d, lakéhaz, udvar, gazdasagi
épllet, tornaszoba, viztorony,
tangazdasag (falusi vendéglaté
oktatdsi gyakorlohely, vendéghaz,
Uveghdz, féliahazak)

2094 Nagykovacsi,
Kossuth Lajos utca 2.

hrsz.: 919/1,
tertiletnagysag: 2,7322 ha m?

tangazdasdg (kisallattarto éplilet),
szolgalati lakasok (3 épilet 7 lakas)

1149 Budapest,
Mogyorddi ut 56-60.

hrsz.: 31898,
tertiletnagysag: 2,7691 ha m?

oktatasi épiilet, kollégium,
féz6konyha, étterem, tornaterem,
sportudvar

1106 Budapest,
Kereszturi at 130.

hrsz.: 42802/5,
terlletnagysag: 8,404 ha m?
hrsz.: 042802/6,
tertiletnagysag:13,3128 ha m?

tangazdasag (szanto, gylimolcsos,
sz6106)
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Helység, utca

Helyrajzi szam, terliletnagysag

Ingatlan megnevezése

1106 Budapest,
Maglédi ut 4/B

hrsz.: 40991/29,
tertiletnagysag: 1,8478 ha m?

oktatasi épuletek, gyakorld
tanmuhelyek, tornaterem, konyha,
étterem, irodak, kisegité egységek,
raktar

1145 Budapest,
Roéna utca 177-179.

hrsz.: 31506,
tertletnagysag: 4765 m?

kollégium, konyha, étterem, irodak,
kisegité egységek, mosoda, raktar

2600 Vac, hrsz.: 700/2, tanligyi éplilet, traktorgarazs, oktatasi

Telep utca 2-4. teriletnagyséag: 3,5516 ha kabinet I-l, konyha-étterem, gépszin,
garazsok, kollégium, Giveghdz,
muhely

2133 Szédliget,
Flock-puszta

hrsz.:011/3,

tertiletnagysag: 16,5498 ha m?
hrsz.:011/4,

tertiletnagysag: 29,8000 ha m?
hrsz.: 011/8,

tertletnagysag: 1755 m?

tangazdasag: istéllé, gépmihely,
kastély, magtar, munkasszllas,
szolgalati lakdsok, szanté

VM Vidékfejlesztési, Képzési és Szaktanacsadasi Intézet alapité okirata

Az dllamhaztartasrél szold 1992. évi XXXVIII. térvény 88. § (2) bekezdésében, az dllamhaztartds mlkodési rendjérél sz616 292/2009.
(XI.19.) Korm. rendeletben, valamint a kozoktatasrol sz6l6 1993. évi LXXIX. térvényben, a szakképzésrdl szolé 1993. évi LXXVI.
térvényben foglaltak alapjan, a VM Vidékfejlesztési, Képzési és Szaktandcsadasi Intézet alapitd okiratat — az allamhdéztartasért felelés

miniszter egyetértésével — az aldbbiak szerint dllapitom meg.

. A koltségvetési szerv elnevezése:

VM Vidékfejlesztési, Képzési és Szaktanacsadasi Intézet

Roviditett neve:

VM VKSzI

A koltségvetési szerv neve és roviditett neve angolul:

MRD Rural Development Educational and Advisory Institute (MRD RDEAI)

. A koltségvetési szerv székhelye:

1223 Budapest, Park u. 2.

. AVM VKSzl létrehozasérol rendelkez6 jogszabaly:

36889/3/1994. alapitoi hatdrozat

. AVM VKSzl kdzfeladatai:

Az Uj Magyarorszag Vidékfejlesztési Program (UMVP) Iranyité Hatésag (IH) részeként, annak technikai tdamogaté
egységeként el6késziti és végrehajtja az UMVP programozasat, feliilvizsgalatat; ellatja a Helyi Vidékfejlesztési Irodakra
(HVI) alapozott rendszer hatékony mukodtetését, orszdgos és regiondlis szintl koordinaciéjat; tdmogatja és
megvalésitja az UMVP kapcsolodé tajékoztatasi és nyilvanossagi feladatait; ellatja az UMVP szaktanacsadasi és képzési
feladatait; szakmai és mddszertani hatteret biztosit az UMVP intézkedéseivel kapcsolatban; biztositja a Magyar
Nemzeti Vidéki Halézat (MNVH) fenntartasat, mukodtetését, irdnyitdsat, koordindlja a halézati szereplék
egylttm(kodését az intézkedések végrehajtasaban; tovdbbd koézremikodik a raruhdzott szakképzési és
szaktanacsadasi feladatok megvalésitasdban; szakmai vizsgaszervezé feladatokat lat el az allamilag elismert
szakképesitések terén.

. AVM VKSZI mUkodési kore: orszagos
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6.

10.

11.

12.

A VM VKSzl irdnyitasat ellatd szerv neve és székhelye:
Vidékfejlesztési Minisztérium, 1055 Budapest, Kossuth tér 11.

. A koltségvetési szerv gazdalkodasi jogkore:

onalléan mikodé és gazdalkodd

. AVM VKSzl miikodési rendje:

A VM VKSzI szervezetének, m(ikddési rendjét a Szervezeti és M(ikodési Szabalyzat (SzZMSz) tartalmazza, amelyet a
vidékfejlesztési miniszter hagy jova.

. A koltségvetési szerv telephelyei:

1012 Budapest, Attila at 93. (1. szamu)

Az Intézet vezetbinek kinevezési, felmentési rendje, valamint a kinevezés id6tartama:

A féigazgatodt a vidékfejlesztési miniszter nevezi ki hatarozatlan idétartamra, és menti fel, egyuttal gyakorolja felette a
munkaltatéi jogokat.

A gazdasdgi vezet6t a vidékfejlesztési miniszter hatdrozatlan id6tartamra, a féigazgato javaslatara nevezi ki és menti
fel, a tovabbi munkaltatdi jogokat a féigazgatd gyakorolja felette.

Az Intézet foglalkoztatottjaira vonatkozo foglalkoztatasi jogviszonya:

Az Intézet dolgozdinak foglalkoztatasi jogviszonydéra a kdzalkalmazottak jogéllasardl sz616 1992. évi XXIII. torvény, az e
torvény végrehajtasara kiadott 49/1993. (Ill. 26.) Korm. rendelet, valamint a Munka Torvénykonyvérél sz616 1992. évi
XXII. térvény vonatkozé rendelkezéseit kell alkalmazni. Az intézmény dolgozéi felett a munkaltatdi jogokat a
féigazgaté gyakorolja.

A VM VKSzl alaptevékenysége:

Kézremikodik az Uj Magyarorszag Vidékfejlesztési Program megvaldsitasanak, végrehajtasanak és értékelésének
orszagos, regiondlis és helyi szintl tdjékoztatdsi feladatokat. Operativ szinten koordindlja és felligyeli a Helyi
Vidékfejlesztési Iroda halézat hatékony miikddését, szakmailag tdmogatja a rendszer mukodtetését. Elvégzi a
vidékfejlesztés érintettjeit, aktorait informacios és egylittmiikodési haldzatba szervezd Magyar Nemzeti Vidéki Hal6zat
kdzponti munkaszervezeti feladatait, kézrem(kodik az MNVH éves Cselekvési Tervének kidolgozasaban és
végrehajtasaban. Kézponti fejleszté-szolgaltatd intézetként kozremiikodik a vidékfejlesztési miniszter torvényben
meghatarozott, szakképzéssel Osszefiiggd feladatainak operativ megvaldsitasaban. Megszervezi és ellenérzi a
fejlesztési programok meghatarozott intézkedéseihez kapcsolddoé képzéseket, ellatja a kapcsolodé vizsgaszervezési
feladatokat. Orszagos szakmai vizsgaszervez6 kdzpontként mikddik a VM illetékességi korébe tartozd, allamilag
elismert (az Orszdgos Képzési Jegyzékben meghatérozott) szakképesitések esetében. Mezégazdasdgi és erdészeti
gépkezelbi jogositvanyokat allit ki; szakért6i véleményeket készit az agrar-szakteriletre kiadott szakmai
bizonyitvanyok esetében. Tankdnyveket, illetve egyéb oktatdsi segédanyagokat (nyomtatott és elektronikus
formaban) ad ki és forgalmaz. Pedagogiai, szakképzési szaktanacsadast végez a kozépfoku agrar-szakképzd
intézmények részére. Kilfoldi szakmai gyakorlatok szervezése agrar (felsé- vagy kozépfoku) végzettséggel rendelkezé
fiatalok részére a mezégazdasag minden teriletén. Orszagos Szaktandcsadasi Kozpontként kdzrem(kodik a VM
4gazataiban miikodd szaktandcsadas orszagos iranyitasaban, a szaktandcsadasi rendszer minéségbiztositdsaban.
A nemzeti hataskorbe tartozod, agrargazdasdg és agrar-vidékfejlesztési szakterlleteken a szakképzésekhez és
szaktanacsadasokhoz kapcsoldédo tamogatasi jogcimek esetében engedélyezd feladatokat végez, 1. fokon ellatja a
Szaktanacsaddi Névjegyzék vezetésével kapcsolatos hatdsagi feladatokat. Az Intézet ellatja tovabba a kilon
jogszabalyokban meghatarozott egyéb feladatokat.

A koltségvetési szerv dllamhdéztartési szakdgazat szerinti besorolasi szama:
749000 M.n.s. egyéb szakmai, tudomanyos, mUszaki tevékenység

Az alaptevékenységek allamhdztartasi szakfeladatrendi besorolésa:
581100 Konyvkiadas
749031 Modszertani szakiranyitas
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14.

15.

749050 M.n.s. egyéb szakmai, tudomanyos, miszaki tevékenység

821100 Osszetett adminisztrativ szolgaltatas

842152 Nemzetkdzi oktatasi egytittmikodés

841163 Pélyazat- és tdmogataskezelés, ellenbrzés

853000 Kozépfoku oktatas intézményeinek, programjainak komplex tdamogatasa
856020 Pedagdgiai szakmai szolgéltatasok

855935 Szakmai tovabbképzések

856099 Egyéb oktatast kiegészitd tevékenység

856092 Munkaeré-piaci felnéttképzéshez kapcsolddd szakmai szolgaltatasok

Az Intézet vallalkozési tevékenysége:

A VM VKSzl szabad kapacitasainak hasznositésa érdekében, az Aht. 92. § (1) bekezdés b) pontjaban foglaltak szerint
véllalkozhat, feltéve, hogy ez nem veszélyezteti az alapitd okiratban meghatarozott alaptevékenységét és ebbdl
fakado kotelezettségeinek teljesitését.

A VM VKSzl villalkozasi tevékenységébdl szarmazd éves bevétel nem haladhatja meg a koltségvetési szerv
Osszkiadasainak 20%-at.

A véllalkozdsbdl szarmazé bevételeket és a vallalkozési tevékenység kiadésait az alaptevékenységektdl elkiilonitetten
kell megtervezni, nyilvantartani és elszamolni.

Az Intézet féigazgatdjanak beszamolasi kotelezettsége:
A f6igazgatod az Intézet miikodésérdl és gazdalkodasardl sziikség szerint, de legalabb évente egyszer beszamol a
vidékfejlesztési miniszternek.

A vagyonkezelés modja:

A VM Vidékfejlesztési, Képzési és Szaktanacsadasi Intézet kezeli a feladatainak ellatdsahoz sziilkséges, a magyar allam
tulajdonat képezé ingatlan és ingd vagyont. A vagyonkezel6i jogosultsdgot a Magyar Nemzeti Vagyonkezel6 Zrt. és a
VM VKSzl kézotti vagyonkezel6i szerzédés rogziti. AVM VKSzl a rendelkezésére allé vagyontargyakkal feladatai ellatasa
érdekében 6ndélldan gazdalkodik.

Az alapité okiratban nem szabdlyozott kérdéseket a VM VKSzl Szervezeti és Mikodési Szabalyzata tartalmazza.

A torvényi rendelkezéseknek megfeleléen jelen alapité okirat 6., 8., 10.,12., valamint a 14. pontjanak médosulédsa 2010.
majus 29-én, a felvezetd szévegét, 7., a valamint 13. pontjat érinté valtozas 2010. augusztus 15-én Iép hatalyba.

Jelen alapitd okirat alairasaval egyidejlileg a VM Vidékfejlesztési, Képzési és Szaktanacsadasi Intézet 2009. november

26-an kelt, 31.714/2/2009. szdmu alapito okirata hatalyat veszti.

Budapest, 2010. november 25.

XX/1130/17/2010.

Dr. Fazekas Sdndor s. k.,
vidékfejlesztési miniszter
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V.

Palyazati felhivasok

A Magyar Koztarsasag Kiiligyminisztériumanak palyazati felhivasa a magyar EU-eln6kség
prioritasaihoz kapcsol6dé programok megvalésitasa targyaban

A KulGgyminisztérium a Kulugyminisztérium fejezetnél az egyes fejezeti kezelésu elGirdnyzatok felhasznalasanak és
ellenérzésének szabalyairdl sz616 2/2010. (V. 4.) KiM rendelet (a tovdbbiakban: Rendelet) 2. §-anak (1) bekezdése és
38/A. § (1) bekezdés e) pontja alapjan pélyazatot hirdet olyan civil szervezetek szdmdra, amelyek a magyar
EU-elnokség prioritasainak jobb megismertetésére, az Unidn beldli civil kapcsolatok erdsitésére kérnek tdamogatast.

. A palyazat targya

1.1. A tdmogatas célja: A fiatalok (els6sorban a 18-35 éves korosztaly) ismereteinek bovitése, aktiv bekapcsolasa a
fent jelzett célok elérése érdekében. Elényt élveznek azok a palydzok, akik a Novekedés és foglalkoztatds
(romaintegracid, gyermekszegénység elleni kiizdelem), a Polgédrbarat Unié (kulturdlis sokszin(iség mint védendé
eurdpai érték), az Erésebb Eurdpa (Duna-régio Stratégia), Bévités és szomszédsagpolitika (Nyugat-balkani kapcsolatok
erésitése) témaban palyaznak. Epp igy azok a civil szervezetek, amelyek a 2011-es EU-elndkséget hazanktdl tvevé
lengyel partnereikkel kivannak kdz6s programokat megvalésitani, vagy akik az Onkéntesség Eurépai Eve kapcsan e
tevékenység népszerdsitésében szeretnének részt venni.

1.2. Tdmogatott tevékenységi korok: A fiatalok tdjékoztatdsat célzé tevékenységek megvaldsitasa, konferencidk,
kidllitasok, rendezvények, vetélkeddk, jatékok szervezése, téjékoztaté anyagok, kiadvanyok készitése és terjesztése,
filmek és vided anyagok készitése, képzések és tanulmanyi versenyek szervezése, illetve a civil tarsadalom, az ifjusag
Eurépai Unid iranti érdeklédésének fokozasat elésegité anyagok, illetve programok készitése, elektronikus és egyéb
kommunikaciés tevékenységek megvaldsitasa.

. A paélyazok kore

2.1. Pélydzatot nyujthatnak be a Rendelet 5. § a) pontjaban meghatarozott kdzhasznu vagy kiemelkedéen kdzhasznu
magyarorszagi székhelyl civil szervezetek, amelyeknek céljai kozé tartozik a palyazatban foglaltakhoz hasonlé
programok, projektek szervezése, és amelyeket a birdsag a palydzat kiirdsa el6tt legalabb két évvel nyilvantartasba
vett, valamint az alapszabalynak, alapité okiratnak megfelel tevékenységet ténylegesen folytatjak.

2.2. Nem nyujthatnak be pdlyazatot: partok, munkaaddi és munkavallaléi érdekképviseleti szervek, biztositd
egyeslletek, egyhazak.

. A palyazattal elnyerhet6é tdmogatds

3.1. A palyazatra elkiilonitett keretdsszeg: 200 millié (kettészazmillio) Ft.

Az egy palyazattal elnyerheté tdmogatas legkisebb 6sszege 2 millié (kettémillid) Ft, legnagyobb 6sszege: 20 millié
(haszmillié) Ft.

3.2. Atdmogatds formdja: vissza nem téritend6 tdmogatas.

3.3. A palydzénak a tdmogatando projekt koltségvetésének legalabb 10%-4t sajat forrdsbdl kell biztositania. Sajat
forras a tamogatandé tevékenység megvalositadsahoz a palyazo altal pénzben biztositott forrds. Nem tekinthetd sajat
forrasnak az dllamhaztartas alrendszereibdl nyujtott tdmogatas.

3.4. A palydzd a tamogatas 6sszegét kizardlag akkor hasznalhatja fel az egyes koltségek utan jard afa kifizetésére,
amennyiben a tamogatassal fedezett tevékenységével kapcsolatban afa levonasara, vagy annak visszaigénylésére
nem jogosult. A palydzé a tdmogatds Osszegét koztartozas torlesztésére, vagy mas jellegli adé kifizetésére nem
hasznalhatja fel. A tdmogatasi 6sszeget a palydzd nem hasznalhatja fel a megbizasi dijakkal, vagy honorariumokkal
kapcsolatban felmeriilé mas addk vagy jarulékok kifizetésére. A tamogatas nem hasznalhaté fel szallitasi és biztositasi
koltségekre, valamint sajat dolgozok bérkoltségének fedezésére, sem ezen dolgozdéknak egyéb jogviszony alapjan
torténd kifizetésére.

3.5. A palyédzat benyujtdsakor mar megvaldsult tevékenységre, projektre vagy programra tdmogatas nem adhato.
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3.6. Anyertes palydzénak a megpalyazott tevékenység megvaldsitasat legkésébb 2011. junius 30-i hatarid6vel be kell
fejeznie.

3.7. Indokolt esetben —a palyazé kérelmére —a minisztérium dontése alapjan az elnyert tamogatas legfeljebb 25%-aig
utdlagos elszamolassal el6leg folydsithatd. Az elSleg iranti kérelemben részletesen ki kell fejteni a kérelem indokait.
3.8. Atamogatasi 6sszeg folyodsitdsara —a 3.7. pontban foglalt esetet kivéve — utdlag, a tdmogatott tevékenység teljes
megvalositasat kovetden kerll sor, a tartalmi jelentés és a pénziigyi dokumentacio elfogadasa utan. A palyazé koteles
pénziigyi dokumentaciot késziteni a tdmogatas felhasznélasardl, valamint tartalmi jelentést késziteni a tdmogatasi
szerz6désben foglaltak teljesitésérodl, eredményérdl.

3.9. A pdlydz6é tudomasul veszi, hogy a projekt lebonyolitdsdnak teljes 6sszegével a tdmogatott tevékenység
befejezését kovetd 30 napon beliil, de legkésébb 2011. julius 31-ig koteles elszamolni.

3.10. Az elszdmolds soran kizdrélag a tdmogatési szerz6dés megkotését kovetden kidllitott szamviteli bizonylat
fogadhato el.

. Nem nyujthaté tamogatas olyan palyazé részére:

a) akisajat forrassal nem rendelkezik,

b) akit a miniszter irdsbeli dontésével kizart az el6iranyzat tdmogatdsi rendszerébdl, a kizéras hatélya alatt, vagy

c) akijelenrendelet hatalybalépését megel6zden kotott tdmogatdsi szerz6désében foglaltakat megszegte és emiatt
a minisztérium eldllt a tdmogatasi szerz6déstél, vagy pénzigyi elszdmoldsat, tartalmi jelentését a minisztérium
nem fogadta el, az elallastdl, az elszamolas, tartalmi jelentés elbirdlasatédl szamitott 5 évig, vagy

d) akivel szemben a tdmogatas nyujtasanak egyéb jogszabalyban meghatarozott, vagy a Rendelet hatalybalépését
megel6zéen kotott szerz6désbél eredé akadalya van, vagy

e) akiazigényében valdtlan vagy megtéveszt6 adatokat szolgdltatott, vagy

f)  aki végelszdmolasi, cséd-, felszamolasi eljaras, vagy a megsziintetésére iranyuld, jogszabélyban meghatérozott
egyéb eljarés alatt all, vagy

g) akinek az dllamhdztartas barmely alrendszerével szemben lejart esedékességu, meg nem fizetett tartozasa van,
vagy

h) aki nem felel meg a rendezett munkatigyi kapcsolatoknak az allamhaztartasrol sz6lé 1992. évi XXXVIII. térvény
(Aht.) 15. §-4ban meghatérozott kévetelményeinek, vagy

i) aki nem felel meg a jelen pdlyazat kiirdsaban foglalt feltételek barmelyikének, illetve az egyéb vonatkozd
jogszabalyi feltételek barmelyikének, igy kiilondsen a kdzpénzekbdl nyujtott tdmogatasok atldthatésagarol szolo
2007. évi CLXXXI. (Knyt.) torvény rendelkezéseinek.

. A palyazat tartalmi elemei

A palydzatnak tartalmaznia kell:

a) apalydzd azonosité adatait, igy kiilondsen nevét/cégnevét, székhelyét/cimét, telefon- és telefaxszamat, valamint
elektronikus elérhetéségét (tobb elérhetéség esetén annak megjeldlését, hogy az értesitéseket melyik
elérhet6ségre kéri),

b) apalydzé adészamat (addazonositd jelét),

c) apalyazé képviseldjének és kapcsolattartéjanak nevét,

d) a palyazati felhivasban megjelolt jogcimek alapjan igényelheté tdmogatasbol megvaldsitani tervezett
tevékenységek, feladatok részletes ismertetését,

e) a megvaldsitdshoz igényelt tdmogatas 0sszegét, a részletezett koltségvetési tervet (ebben kildn szerepeltetni
kell az 4fa 6sszegét és a sajat forras mértékét, valamint a sajat forras felhasznalasi médjat),

f) arendelkezésre all6 egyéb forras 6sszegét, ezen beldil:
fa) akozponti és a fejezeti kezelés(i el6iranyzatokbdl, alapokbdl, illetve jogszabaly alapjan igényelt, kapott egyéb
tdmogatasokbdl, valamint az allamkozi szerz6dés alapjan kiilfoldi segélyekbdl kapott tamogatasok 6sszegét,
fb) az Orszédggydlés, a Kormany, a miniszter, illetve koltségvetési szerv altal alapitott és tdmogatott alapitvénytdl,
kozalapitvanytdl, koztestilettdl, nonprofit vagy mas gazdasdgi tarsasagtol a palydzatban szereplé programhoz,
projekthez igényelt, illetve kapott hozzdjarulas 6sszegét és formajat, szervezetenként felsorolva,

g) a megvalositas és finanszirozas az egyes rendezvények, illetve a program hdnapokra lebontott, idébeni
Utemezését, projektleirdsat.
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6. A palydzathoz csatolni kell

a) hiteles masolatban a palydzé harminc napnal nem régebbi cégkivonatat, vagy igazolast a birdsagi nyilvantartasba
vételrdl,

b) a palyazé képvisel6jének kozjegyzé dltal hitelesitett alairdsi cimpéldanyat vagy lgyvéd éltal ellenjegyzett
alairdsmintajat,

c) eredetiben a palydzé valamennyi bankszamlajat vezetd hitelintézet harminc napnal nem régebbi igazolasat
- a pontos szdmlaszam megjelolésével — a palyazéd bankszamlajanak vezetésérdl, fizetéképességérdl,

d) apalyazo létesité okiratarol készitett egyszerl masolatot,

e) palyazoi nyilatkozatot a sajat forras meglétérél; a pénzbeli sajat forrast bankszamlakivonattal, szerzédéssel vagy
hiteligérvénnyel, helyi 5nkormanyzat palyazéndl a testlileti hatarozattal is igazolni kell,

f) el6legigénylése esetén a tdamogatasi el6legre vonatkozd kérelmét,

g) ha a pdlydzé a palyazat targyanak vonatkozasdban mas pdlydzaton részt vett, illetve mas allami és egyéb
tdmogatast vesz igénybe, ezekre az adatokra vonatkozdé kiilon nyilatkozatat,

h) apalyazé altal kitoltott jelen palyazati felhivés 1. szamu mellékletében foglalt palyazati trlapot.

i) apalydzo képvisel6je dltal cégszerlien aldirt, jelen palydzati felhivas 2. szamu mellékletében foglalt nyilatkozatat,

j)  aKnyt. 14. §-dban meghatarozott nyilatkozatot, amely jelen palyazati felhivas 3. szamu mellékletét képezi,

k) amennyiben a Knyt 8. § (1) bekezdése szerinti érintettség fenndll, az érintettségrél sz6l6 kdzzétételi kérelmet,
amely jelen pélyazati felhivas 4. szamu mellékletét képezi,

I) amegpalyazott programra felkért kiilsé szakérték szandéknyilatkozatat arrél, hogy elvallaljak a programban valé
részvételt,

m) a palyadzé nyilatkozatét arrél, hogy a projekt keretében megjelentetni tervezett kiadvanyok Killigyminisztérium
altali el6zetes lektoraldsahoz hozzajarul.

7. A palydzat benyujtasdnak modja, helye és hatérnapja
A palydzatok beérkezése folyamatos, a Kiilligyminisztériumba érkezésének végsé hatarnapja:
2011. februér 15.
azzal, hogy a pdlydzat benyujtasanak hatarideje a Kuligyminisztérium internetes honlapjan torténé kozzétételtdl
szamitott 30 napndl rovidebb nem lehet. Amennyiben jelen palyazati felhivasban megjelolt hatarnap a
Kultigyminisztérium internetes honlapjan torténé kozzétételtél szamitott 30 napndl révidebb, ugy a palyazat
benyujtasanak hatarideje az internetes kdzzétételtdl szamitott 30 nap.
A palyézatokat kizarélag postai Uton az aldbbi cimre kérjiuk benyujtani:
Kultigyminisztérium, Gazdalkodasi és Pénziigyi Féosztaly Palyaztatasi és Kozbeszerzési Osztély, ,EU-elnokség
palyézat”, KUM-2011-1. palyazat, 1027 Budapest, Nagy Imre tér 4.
A paélyazat beadasanak modja: A palyazatot magyar nyelven, jelen palyazati felhivas mellékletei és az egyéb elGirt
dokumentumok csatoldséval egy eredeti példanyban, a palydzé éltal minden lapon szigndltan vagy aldirtan és egy
masolati példanyban, zart boritékban kell bekildeni. A boritékon fel kell tiintetni a palydzat kédszamat:
KiM-2011-1. palyazat.

8. A palydzatok elbiralasa és a hidnypotlas:
8.1. Apdlydzatokat munkabizottsag birdlja el, és a munkabizottsdg javaslata alapjan a kotelezettségvallalasra jogosult
hozza meg a dontést.
8.2. A munkabizottsdg a palydzat benyujtasatdl szamitott harminc, vagy a hianypétlds hatéridejének lejartatdl
szamitott tizendt munkanapon belil teszi meg a javaslatat tdmogatas odaitélésére, valamint egyéb kifizetések
teljesitésére.
8.3. A palyazat elbirdlasa soran az értékelés szempontjai kiiléndsen:
a) apalyazat a kit(izott céloknak és tdmogathatd tevékenységeknek torténd altalanos alkalmassaga;
b) a palydzati felhivasban megfogalmazott konkrét kdvetelményeknek valé megfelelése;
c) apalyazat szakmai szinvonala, megvaldsithatésaga;
d) pénzigyi értékelés, megalapozottsag, kéltséghatékonysag.
8.4. A pélyazatok hidnyos benyujtasa esetén a Kiilligyminisztérium egy alkalommal a pélyazét — a jelen palyazati
felhivas 6. pontjaban meghatarozottak vonatkozasaban - hianypétlasra hivja fel, azzal, hogy a jelen palyazati felhivas
3. sz. mellékletében foglalt nyilatkozat, tovabba - a Knyt. 8. § (1) bekezdése szerinti érintettség fennallasa esetén
—a4.sz. melléklet csatolasdnak elmulasztasa esetén hianypdtlasra nincs lehetéség. A nyilatkozat (3. és 4. sz. melléklet)
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10.

csatolasa nélkil a pélyazat érvénytelen, figyelemmel a kdzpénzekbdl nyujtott tamogatasok atlathatésagardl szolo

2007. évi CLXXXI. térvény 14. §-ara.

A hidnypatlasi felhivas megktildése rovid Uton, a palyazé altal megadott elektronikus elérhetéség igénybevételével,

vagy faxon torténik meg.

A hidnypétlas hatarideje a hidnypotlasra torténé felhivas kézhezvételétdl szamitott nyolcadik nap. A hidnypétlasra

biztositott hatarid6 elmulasztasa a palydzonak a palyazat elbirdlasabdl valo kizarasat eredményezi.

8.5. AKilligyminisztérium az eredményrél a dontéstdl szamitott tizenot napon bellil irdsban értesiti a palyazot.

8.6. A minisztérium a dontés eredményét kozzéteszi a minisztérium internetes honlapjan (www.kulugyminiszterium.hu).

8.7. Azt a palyazatot, amelynek programja a beaddsi hatarid6 elétt megvaldsult, a munkabizottsag érdemben nem

vizsgalja.

8.8. A palyazati feltételek teljesitése nem jelent jogosultsdgot a pélydzatban megjeldlt 6sszegl koltségvetési

tdmogatds igénybevételére. A palydzatot szerz6déskotési ajanlatnak kell tekinteni.

8.9. A Kiligyminisztérium a nyertes palyazékkal a tdmogatds feltételeirél szerzédésben allapodik meg.

AKuligyminisztérium fenntartja a jogot arra, hogy a palyazo éltal igényelt 6sszegnél kevesebb tdmogatast nyujtson.

Amennyiben a pélydzé az alacsonyabb dsszeg megitélése esetén is vallalja a palydzat megvaldsitasat, errdl a dontés

kézhezvételét kovetd 8 napon belll koteles irdsban nyilatkozni. A nyilatkozathoz csatolni kell a moédositott

megvalositasi Utemtervet és a médositott kdltségvetést. A mddositott kdltségvetés benyujtasara nyitva allé hatarid6é

elmulasztdsa ugy tekintendd, hogy a pdlydzé nem kivdn a minisztériummal szerzédést kotni. A mddositott

koltségvetésre vonatkozd felhivdas megkildése rovid uton, a pdlydzéd éltal megadott elektronikus elérhet6ség

igénybevételével, vagy faxon torténik. A mddositott koltségvetésben az eredeti koltségvetésben vallalt sajat forras

csokkenthetd, de minimalisan fedeznie kell a modositott koltségvetés 10%-at.

8.10. Ervénytelen az a palyazat:

a) amely nem felel meg a pélyazati felhivasnak;

b) amelyet nem a jelen pélyazati felhivas 1. sz. mellékletét képezé Urlapon nyujtottak be;

c¢) amelyheza jelen pélyazatifelhivas 3. sz. mellékletben foglalt nyilatkozatot, és érintettség fennallasa esetén a 4. sz.
mellékletben szerepl6 kérelmet nem csatoltak, figyelemmel a Knyt. 14. §-ara;

d) amelyet a 7. pontban meghatarozott beadasi hatarid6t kévetéen nyujtottak be.

A tdmogatési dontés elleni jogorvoslati lehet8ség, hatarideje és benyujtasdnak modja:

9.1. Az dllamhaztartas mlkédési rendjérdl sz6l6 292/2009. (XII. 19.) Korm. rendelet (Amr.) 131. § (1) bekezdésében

meghatarozott kifogds esetében a Rendelet 19-20. §-dban foglaltak az irdnyadok.

9.2. A palydzo, a tamogatas kedvezményezettje (a tovabbiakban: kifogast tevd) a kifogast irasban nyujthatja be a

miniszternek.

9.3. A kifogasnak az alabbiakat kell tartalmaznia:

a) akifogést tevd adatait (név, székhely vagy lakcim, képvisel6);

b) a kifogdssal érintett palyazati eljaras, tamogatdsi igény, tdmogatds azonositasat (igy kuldndsen palyazat cime,
tdmogatas célja, tdmogatasi szerz6dés szdma);

c) akifogasolt intézkedés vagy mulasztds meghatarozasat;

d) akifogas alapjaul szolgal6 tényeket, a jogszabalysértés megjeldlését;

e) akifogas céljat;

f)  akifogdst tevd, vagy a nem természetes személy kifogast tevé képviseléjének sajat kezl alairasat.

9.4. A kifogast a kifogdasolt intézkedésr6l vagy mulasztasrél valdé tudomdsszerzéstdl szamitott nyolc munkanapon

belil, de legkésébb a kifogasolt intézkedés megtorténtétdl vagy a mulasztastdl szamitott harminc munkanapon beldil

lehet benyujtani.

Egyéb rendelkezések:

10.1. Egyéb, a palyazati felhivasban nem szabdlyozott kérdésekben a vonatkozd jogszabdlyok, igy kiiléndsen a Polgari
Térvénykényvrél sz616 1959. évi IV. térvény, az dllamhaztartasrél sz6l6 1992. évi XXXVIII. térvény (Aht.), a kdzpénzekbdl
nyujtott tamogatasok atlathatdsagarol sz6l6 2007. évi CLXXXI. torvény (Knyt.), az dllamhaztartds mikodési rendjérdl
2616 292/2009. (XII. 19.) Korm. rendelet (Amr.), valamint a Kiilligyminisztérium fejezetnél az egyes fejezeti kezelési
eléiranyzatok felhasznaldsanak és ellenérzésének szabdlyairdl szolé 2/2010. (V. 4) KiM rendelet (Rendelet)
rendelkezései az irdnyadok.
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10.2. A pélyazati felhivas és mellékletei a Kiilligyminisztérium internetes honlapjarél (www. kulugyminiszterium.hu)
letolthetSk. A palyazatifelhivas 3. sz. és 4. sz. szamu melléklete a www.kozpenzpalyazat.gov.hu honlaprél is letdltheté.

10.3. A palyézattal kapcsolatban kiegészit6é informaciét a Kiilligyminisztérium Gazdalkodasi és Pénziigyi Féosztaly
Palyaztatasi és Kozbeszerzési Osztélya ad, kizardlag irasban (fax: 06-1-458-1059, e-mail: pako@kum.hu).

(A palyazat kédszédma: KiM-2011-1.)

1. melléklet

A Magyar Koztérsasag Killigyminisztériumanak
PALYAZATI FELHIVASA
PALYAZATI URLAP a magyar EU-elndkség prioritasaihoz kapcsol6dd
projekt megvaldsitasa targydban

1. | A pélyazat elnevezése

A pélyazé neve/cégneve

A pélyazo cime/székhelye

W N

A palydzo értesitési cime
(elektronikus, postai, telefon

és faxszam - kérjlik, csak olyat adjon
meg, amelyen ténylegesen elérhetd)

A palydzé addszama

A palydzé szamlavezetd pénzintézete

A palyazé szdmlaszama

Az igényelt tdmogatds 0sszege (Ft)

Sajat forras 6sszege (Ft)

© |Y |® N oW

Egyéb tdmogatds
(forrds és 6sszeqg) (Ft)

11. | A projekt tipusa
(cikk, kiadvany, vetélkedd, film stb.)

12. | A projekt kezdésének és bejfezésének
idépontja
(év/ho/nap-év/ho/nap)

13. | A projekt rovid ismertetése
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10.
11.

12.

13.

14.
15.

2. melléklet

PALYAZOI NYILATKOZAT
Alulirott ..o , MINta L palyazo képviseldje kijelentem, hogy:

A pélyazatban foglalt adatok, informacidk, dokumentéciok teljes korliek, valddiak és hitelesek.

A palydzé tudomdsul veszi, hogy lejart esedékességli, meg nem fizetett koztartozads esetén a koztartozas

medfizetéséig a tamogatas nem illeti meg, az esedékes tamogatasok folydsitasa felfliggesztésre, illetve visszatartasra

kerdl.

A palydzé hozzdjarul ahhoz, hogy a 2. pontban foglalt kivétellel

a) adoszamat vagy addazonositd jelét a tdmogatds folyodsitoja és a Kincstar felhaszndlja a lejart koztartozasok
teljesitése, illetve a kdztartozas bekovetkezése tényének és 6sszegének megismeréséhez, és

b) aKincstér dltal mikodtetett monitoringrendszerben nyilvéntartott igényldi, kedvezményezetti adataihoz — azok
konstrukcios forrasainak koltségvetésbeli elhelyezkedésétdl fliggetlenll - a jogszabdlyban meghatarozott
jogosultak, valamint a tdmogatasok folydsitéi, az Allami Szamvevészék, a Kormanyzati Ellenérzési Hivatal, a
Pénzligyminisztérium és a csekély 6sszegli tdmogatdsok nyilvantartasdban érintett szervek hozzaférjenek.

A palydzdé hozzajarul, hogy a Kincstar az altala mindenkor mukddtetett monitoringrendszerhez a jogszabalyban

meghatarozott jogosultak, valamint az Allami Szamvevészék, a Kormanyzati Ellenérzési Hivatal, a Nemzetgazdasagi

Minisztérium és a csekély 6sszegli tdmogatdsok nyilvantartasdban érintett szervek szdmara hozzaférési lehetéséget

biztositson.

. A pdlydzénak az allamhdaztartas alrendszerébdl folydsitott tamogatasbdl eredé lejart és ki nem egyenlitett tartozasa

nincs.

. A palydzé nem dll végelszamolasi, cséd-, felszdmolasi eljards, vagy a megsziintetésére irdnyuld, jogszabalyban

meghatarozott egyéb eljaras alatt.

. A pélyazénak az Eurdpai Unié tradicionalis sajat forrasai cimen tartozasa nincs, vagy arra az illetékes addhatdsag

fizetési konnyitést (részletfizetés, fizetési halasztas) engedélyezett.

. A palyazé altalanos forgalmi ad6 (afa) levondsara vagy visszaigénylésére jogosult /nem jogosult.*
. A pélydzé a megvaldsitani tervezett tevékenység, feladat vonatkozasdban mas pélyazaton részt vett/nem vett részt**,

illetve mas allami és egyéb tdmogatast igénybe vesz/nem vesz igénybe.*

A palyazé hozzajarul - az Aht. 13/A. §-aban foglaltakkal 6sszhangban - az adatai felhasznalasahoz.

A paélyazo a pélyazat szabalyszer(iségének és a tamogatas rendeltetésszeri felhasznalasanak a Killigyminisztérium,
valamint jogszabdlyban meghatdrozott szervek altal torténd ellenérzéséhez hozzajarul.

A palydzo felhatalmazza a Killigyminisztériumot a palyazéval kotott tdmogatési szerz6dés lényeges tartalmi elemei,
valamint a szerzédés teljesitésével és a tdmogatds felhasznalaséval kapcsolatos adatok nyilvantartasara.

A palyazé megfelel a rendezett munkaiigyi kapcsolatok Aht. 15. §-dban meghatérozott kévetelményeinek.

A pélyazo kijelenti, hogy nem all a tdmogatési rendszerbél valé kizéras hatélya alatt.

A palyazé felhatalmazza a Kulligyminisztériumot azonnali beszedési eljaras alkalmazasara a Killgyminisztérium
fejezetnél az egyes fejezeti kezelés(i el6irdnyzatok felhasznéldsanak és ellenérzésének szabalyairdl sz616 2/2010. (V. 4.)
KM rendelet 13. § (5) bekezdése szerinti tartalommal.

Kelt:.oooveiiieienen, ;2010

a palyazé képviseléjének cégszerl aldirdsa

* A megfelel6 rész aldhtizando.
** A medfelel6 rész alahuzand6, mas palydzaton vald részvétel, illetve tamogatds igénybevétele esetén a pélyézat, illetve a tdamogatés kilon
nyilatkozatban t6rténé révid ismertetése (tartalom, adatok) sziikséges.
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3. melléklet
NYILATKOZAT

a kdzpénzekbdl nyujtott tdmogatdsok atldthatdsdgardl szold 2007. évi CLXXXI. tdrvény szerinti 0sszeférhetetlenség,
illetve érintettség fenndllasarol, vagy hianyarol

A Palyézé neve:

Természetes személy lakcime:
Sziiletési helye, ideje:

Gazdasdgi tarsasag esetén székhelye:
Cégjegyzékszama:

Addszama:

Képviseldjének neve:

Egyéb szervezet esetén székhelye:
Képvisel6jének neve:

Nyilvantartasba vételi okirat szama:
Nyilvantartasba vevé szerv megnevezése:

Kijelentem, hogy személyemmel, illetve a pélydzéként megjeldlt szervezettel szemben a kdzpénzekbdl nyujtott
tdmogatdsok atlathatdsagardl sz6l6 2007. évi CLXXXI. torvény (Knyt.)

- 6.8 (1) bekezdése szerinti 6sszeférhetetlenség
1. nem all fenn vagy
2. fenndll az ...pont alapjan

- 8.5§(1) bekezdése szerinti érintettség
1. nem éall fenn vagy

2. fennall az ... pont alapjan

Az Osszeférhetetlenség vagy az érintettség alapjaul szolgéld koriilmény leirasa:

Kijelentem, hogy az érintettség kozzétételét kiilon rlap csatolasaval kezdeményeztem.

Kelt:

Aldirds/Cégszeru alairas
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4. melléklet

KOZZETETELI KERELEM

a kdzpénzekbdl nyujtott tdmogatasok atldthatosagarol sz6ld 2007. évi CLXXXI. torvény 8. § (1) bekezdés szerinti
érintettségérdl

(A kozzétételi kérelmet csak abban az esetben kell kitdlteni, ha a palydzd torvény szerinti érintettsége, illetve
Osszeférhetetlensége fenndll.)

A Palyazé neve:

Természetes személy lakcime:
Sziiletési helye, ideje:

Gazdasdgi tarsasag esetén székhelye:
Cégjegyzékszama:

Addszama:

Képvisel6jének neve:

Egyéb szervezet esetén székhelye:
Képviseldjének neve:

Nyilvantartasba vételi okirat szdma:
Nyilvantartasba vevé szerv megnevezése:

Kijelentem, hogy a kozpénzekbdl nyujtott tamogatdsok atlathatdsagardl szolé 2007. évi CLXXXI. torvény
(@ tovabbiakban: Knyt) 8. § (1) bekezdés szerinti érintettség személyemmel, illetve a palydzéként megjeldlt
szervezettel szemben fennall, mert

a) A palyézati eljarasban dontés-elékészitéként kozrem(ikddo, vagy dontéshozé szervnél munkavégzésre iranyuld
jogviszonyban dllok, de a toérvény értelmében nem minésiulok dontés-el6készitének vagy dontéshozonak.
(Kizarolag természetes személy palyazé esetén!).

Indoklas:
Munkavégzésre irdnyuld jogviszonyban dllok az aldbbi szervezettel (a szervezet neve, székhelye beirandd):

b) Nem kizart kbzjogi tisztségviseld vagyok (Kizarélag természetes személy palyazo esetén!)

Indoklas:

Az alabbiakban felsorolt tisztségek valamelyikével rendelkezem (a kivént rész aldhtizandd):

koztarsasagi elndk, Orszaggydlés altal valasztott vagy a koztdrsasadgi elnok altal kinevezett tisztségviseld,
orszaggyllési és az eurdpai parlamenti képvisel§, polgdrmester, alpolgdrmester, f6polgarmester,
fépolgarmester-helyettes, helyi 6nkormanyzati képvisel6, helyi dnkormanyzat képvisel6-testiilete bizottsaganak
tagja, kdzponti dllamigazgatasi szerv — a Knyt. 2. § (1) bekezdés d) pont ald nem tartozé - vezetdje és helyettesei,
regionalis fejlesztési tandcs tagja.

c¢) Aza)-b) pont ald tartoz6 személy kozeli hozzatartozoéja vagyok (Kizardlag természetes személy palyazo esetén!)
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Indoklas:

— Kozeli hozzatartozom palyédzati eljarasban dontés-el6készitéként kdzremiikodd, vagy dontéshozd szervnél
munkavégzésre irdnyulé jogviszonyban &ll, de a torvény értelmében nem mindsil dontés-el6készitének vagy
dontéshozdnak.

- Kozeli hozzatartozom nem kizart kozjogi tisztségviseld.

(A kivant rész aldhuzandd!)

A kozeli hozzatartozéi kapcsolat megjeldlése (a kivant rész aldhuzandd):
hazastars, egyenesagbeli rokon, orokbefogadott, mostoha- és neveltgyermek, orékbefogadd-, mostoha- és
nevel8szild, testvér.

d) A palyazoként megjeldlt szervezet olyan gazdasagi tarsasdg, amely az a)-c) pontban megjel6lt személy
tulajdonaban all (Kizdrélag gazdasagi tarsasag palyazé esetén!).

Indoklas:
Az érintett tulajdonos. Szervezet megnevezése, amellyel munkavégzésre irdnyulé jogviszonyban all (a szervezet neve,
székhelye beirandd):

A kozeli hozzatartozéi kapcsolat megjeldlése (a kivant rész aldhuzandd):
hazastars, egyenesagbeli rokon, o6rokbefogadott, mostoha- és neveltgyermek, o6rékbefogadd-, mostoha- és
nevel8szild, testvér.

e) A palydazéként megjeldlt gazdasagi térsasag, alapitvany, tarsadalmi szervezet, egyhdz, vagy szakszervezet
tekintetében az érintettség fennall, mert
- vezetd tisztségviseldje,
- az alapitvany kezel6 szervének, szervezetének tagja, tisztségviseldje,
- vagy térsadalmi szervezet lUigyintézé, vagy képviseleti szervének tagja
a palyazati eljarasban dontés-el6készitéként kozremikodo szervnél, vagy dontést hozé szervnél munkavégzésre
irdnyulo jogviszonyban allé személy, nem kizart kdzjogi tisztségviseld, vagy e személyek kozeli hozzatartozoja.

Indoklas:
Az érintettséget megalapozd személy tarsasagban betdltott pozicidja (a pozicid beirandd):

Kozjogi tisztség megjeldlése (a kivant rész aldhuzando):

koztarsasagi elndk, Orszaggydlés altal valasztott vagy a koztarsasagi elnok altal kinevezett tisztségviseld,
orszaggyllési és az eurdpai parlamenti képvisel§, polgarmester, alpolgdrmester, fépolgarmester,
fépolgdrmester-helyettes, helyi dnkormanyzati képvisel8, helyi dnkorményzat képvisel6-testilete bizottsaganak
tagja, kdzponti allamigazgatasi szerv — a Knyt. 2. § (1) bekezdés d) pont ald nem tartozé - vezetdje és helyettesei,
regionalis fejlesztési tandcs tagja.

A kozeli hozzatartozéi kapcsolat megjel6lése (a kivant rész aldhuzandd):
héazastars, egyenesagbeli rokon, 6rokbefogadott, mostoha- és neveltgyermek, o6rokbefogadd-, mostoha- és
nevel6szilo, testvér.

Kijelentem, hogy a fenti nyilatkozat kitdltésével eleget tettem a kdzpénzekbdl nyujtott tdmogatdsok atldthatdsdgérol
sz6l6 2007. évi CLXXXI. torvény rendelkezéseinek az érintettségemet illetéen. A nyilatkozatban szereplé adatok a
valésagnak mindenben megfelelnek.

Kelt:

Alairds/Cégszeru alairas
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Palyazati felhivas Kisujszallas varosban a helyi autébusszal végzett menetrend szerinti
személyszallitas kézszolgaltatéjanak kivalasztasara

1. Palyazati feltételek:

- teleplilés kdzigazgatasi hatédrain bellli személyszallitasi referencia a 2007., 2008. és 2009. években,

- bankinformacio,

- legalabb 2 db, minimalisan 22 fé tl6éhellyel rendelkezé jarmu, amelyek kozll legalabb két jarm(inek legalabb
EURO-2, vagy azzal egyenértéki kategdridju motorral felszereltnek kell lennie,

- cégkivonat

a palyazati kifrdsban meghatarozott részletes szabdlyok szerint.

2. Palyazati kiirds beszerzése: a palyazati kiiras téritésmentesen &tvehetd Kisujszallas Varos Onkormanyzatanak
Polgdrmesteri Hivatala Varosfejlesztési Osztalyan (5310 Kisujszallas, Szabadsag tér 1. 26. szoba) munkanapokon
hétf6tél csttortdkig 8—16 ordig, pénteken 8-12 6raig.

3. Ajanlattétel hatarideje: 2011. mércius 15. 10 éra.

4. Az elbirdldas modja, szempontjai: az 6sszességében legelénydsebb ajanlat a palyadzat kiirdsban meghatérozott
szempontok szerint.

5. Az eredményhirdetés idépontja: 2011. marcius 30. 10 éra.
6. A szerzédéskotés idépontja: 2011. marcius 31. 10 éra.
7. A szolgaltatds megkezdésének napja: 2011. 4prilis 1.

8. A szerzédésiddtartama: 5 év (2011. 4prilis 1.-2016. marcius 31.)

Az Orszagos Munkavédelmi és Munkaiigyi Féfeliigyel6ség palyazati felhivasa
a munkavédelmi jellegii birsagok felhasznalasara

Az Orszagos Munkavédelmi és Munkatigyi Féfelligyel6ség (OMMF) a munkavédelemrdl szol6 1993. évi XCIII. térvény
(Mvt.) 80. § (2) bekezdése és a munkavédelmi jellegl birsagok palyazati, valamint informacios célu felhasznalasanak
részletes szabalyairdl sz6l6 32/2009. (XIl. 23.) SZMM rendeletben foglaltak alapjan palyazatot hirdet az egészséget
nem veszélyeztetd és biztonsdagos munkavégzés céljainak tdmogatdasara.

I. Altaldnos feltételek

1. A pélyazatok benyujtdsanak és elbirdldsanak rendje
1.1. A palyazatokat az ESZA Tarsadalmi Szolgaltaté Nonprofit Kft. részére (1134 Budapest, Vaci ut 45. ,C" épllet)
irdsban, hat példanyban (1 pld. eredeti + 5 pld. masolat) kell benyujtani.
1.2. A benyujtas hatarideje: 2011. januar 31.
1.3. A megjeldlt hataridé utan érkezett, a tdmogathaté célok kdzé nem sorolhatd, valamint az el&irtakhoz képest
hidnyosan beérkez6 palyazatok nem veheték figyelembe.
1.4. A tdmogatéasrél a munkavédelmi feliigyeletet ellaté hatésagok véleményének, valamint az OET Munkavédelmi
Bizottsdga javaslatanak figyelembevételével a foglalkoztataspolitikdért felelés miniszter a palyazat benydujtasi
hataridejétél szamitott 90 munkanapon belil dont.
1.5. A dontésrdl a palyazék a dontés meghozatalatol szamitott 30 munkanapon belil levélben értesiilnek, a palyazat
eredményét ezzel egyidejlleg a Nemzetgazdasagi Minisztérium a Hivatalos Ertesitében, tovabba a honlapjan, a
Nemzeti Fejlesztési Minisztérium hivatalos lapjaban és honlapjan, valamint az OMMF honlapjan kdzzéteszi.
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2. Atdmogatas célja, keretosszege

2.1. A palyézatra fordithatd keretdsszeg 725 515 E Ft, amelybdl kamatmentesen visszatéritendd, vagy vissza nem

téritend6 tamogatds is adhato.

2.2. A tamogatas felhasznalhatd kiilonosen:

— a munkaeszkozok és véddeszkozok, a technoldgidk, a technoldgidban felhaszndlt és keletkezett anyagok, a
munka vildgaban fellépé Uj kockazati tényezék kutatdsdra, megel6z6 vizsgédlati mddszerekkel torténd
értékelésére,

- a foglalkozasi veszélyek és artalmak megel6zését szolgdld tdjékoztatdsra, tovabba a munkavédelmi célu
ismeretterjesztésre, képzésre, tovabbképzésre, kutatasra,

- az Eurdpai K6z6sség munkavédelmi eléirasainak megfeleld, a megelézésre iranyuld helyes gyakorlat atvételére,
illetve ennek megvaldsitdsa sordn a vallalkozasok és a munkavédelemben érintett tdrsadalmi szervezetek
tdmogatasara.

2.3. El6nyben részesiilnek azok a pdélyazatok, amelyek besorolhatéak a 2.2. pontban meghatarozott, kiemelt

témakorok valamelyikébe.

3. Altalanos tdmogatasi feltételek

3.1. Tamogatas nyujthaté a belfoldi székhellyel vagy az Eurdpai Gazdasagi Térségrdl szo6l6 megallapodasban részes
allam teriiletén székhellyel és Magyarorszag teriiletén telephellyel, illetve fiokteleppel rendelkezd jogi személyek, jogi
személyiség nélkili gazdasagi tarsasadgok és az egyéni véllalkozok részére.
3.2. Jelen pélyazati felhivas alapjan elnyert (vallalkozdsoknak gazdasagi jellegl tevékenységekhez nyujtott)
tdmogatas csekély 0sszegl tdmogatasnak mindsiil, amelyre a vonatkozé rendelkezéseket az Eurdpai Kézdsséget
|étrehozd Szerz6dés 87. és 88. cikkének a csekély 6sszegl (Un. de minimis) tdmogatésokra valé alkalmazésardl sz6lé
2006. december 15-i 1998/2006/EK bizottsdgi rendelet (HL L 379., 2006. 12. 28, 5-10. o.) tartalmazza. Ennek
értelmében egy vallalkozésnak barmely forrdsbdl csekély 6sszegli tdmogatdsi jogcimen odaitélt tdmogatés
tdmogatastartalma — harom pénziigyi év vonatkozdsadban — nem haladhatja meg a 200 000 eurénak megfeleld
forintdsszeget, illetve a kozuti szallitasi agazatban a 100 000 eurdnak megfelelé forintésszeget. Minden egyes Uj
csekély 6sszegli (de minimis) tdmogatdas odaitélésekor az adott pénziigyi évben, valamint az el6z6 két pénziigyi év
alatt odaitélt de minimis tdmogatas teljes 6sszegét kell figyelembe venni. A tobb részletben fizetendé tdmogatast az
odaitélése idépontjaban érvényes értékre kell diszkontalni.

A de minimis (csekély 6sszegl) tdmogatds ugyanazon elszamolhaté koltségek vonatkozédsdban nem halmozhaté

allami tdmogatdssal, amennyiben az igy halmozott 6sszeg meghaladnd a tdmogatasi intenzitads csoportmentességi

rendeletekben vagy az Eurépai Bizottsag jovahagyo hatarozataban meghatarozott mértékét. A tamogatas odaitélését

megel6zéen az érintett vallalkozas irdsos vagy elektronikus formaban készitett nyilatkozatot koteles eljuttatni a

tdmogatast nyujto részére, a vallalkozas altal a megelézd két pénziigyi évben és a folyamatban [évé pénziigyi évben

kapott valamennyi csekély 6sszegui (de minimis) tdmogatasroél.

Ezen a jogcimen nem részesiilhetnek tdamogatasban

a) ahaldszati és akvakultura agazatban tevékenykedd vallalkozéasok,

b) az Eurdpai Kozosséget létrehozd Szerzédés I. sz. mellékletében felsorolt mezégazdasagi termékek elsédleges
termelésével foglalkozo vallalkozasok,

¢) a b) pontban meghatarozott termékek feldolgozasdban vagy forgalmazasdban tevékenykedé vallalkozasok,
amennyiben a tdmogatds 0sszege az elsédleges termeléktdl beszerzett vagy az érintett vallalkozasok altal
forgalmazott ilyen termékek 4ra vagy mennyisége alapjan keril rogzitésre, illetve a tdmogatas az elsédleges
termel6knek torténd teljes vagy részleges tovabbitastol fiigg,

d) aszénagazatban tevékenységet folytato vallalkozasok,

tovabbd a tdmogatas nem veheté igénybe

e) azexporthoz kdzvetlenil kapcsolédo tevékenységekhez,

f)  azimport aruk helyett hazai aru hasznalatatol fliggé tdmogatasok esetében,

g) akereskedelmi fuvarozas terén miikodé vallalkozésok esetén a teherszallité jarmlvek megvasarlasdhoz,

h) valamint a nehéz helyzetben lévé véllalkozasok megsegitésére’.

' A nehéz helyzetben 1év6 véllalkozas fogalmat az Eurdpai Kozosséget létrehozo Szerzédés 87. cikkének (1) bekezdése szerinti allami tamogatéasokkal
kapcsolatos eljarasrol és a regiondlis tamogatasi térképrdl sz6l6 85/2004. (IV. 19.) Korm. rendelet 8. sz. melléklete tartalmazza.
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A tdmogatottnak a tdamogatast nyujto kérésére nyilatkoznia kell arrél, hogy a szerzédés megkotését megel6z6 harom

pénziigyi évben milyen 6sszegli de minimis tamogatasban részesiilt.

A tdmogatottnak a csekély 6sszegl tdmogatdsi jogcimen nyujtott tdmogatashoz kapcsolédé minden iratot az

odaitélést koveté 10 évig meg kell 6riznie, és a tdamogatast nyujtd ilyen irdnyd felhivasa esetén azokat koteles

benyujtani.

3.3. A tdmogatés csak eseti lehet, nem nyujthaté folyamatosan és nem szolgalhatja a palyazé alapveté gazdasagi

mukodésének fenntartasat.

3.4. Nem tdmogathaté az olyan palyazat, amely olyan munkavédelmi kévetelmények megvalositasanak tamogatasat

igényli, amelyek teljesitésére a palydzé a munkavédelemre vonatkozd szabdlyokban meghatdrozottak alapjan

egyébként is koteles.

3.5. Nem nyujthaté tdmogatds azon palydzo részére, akit a palydzat benyujtdsa el6tti harom naptari évben a

munkavédelmi jogszabalyok (pl. a munkavédelemrél sz6l6 1993. évi XClll. torvény) megsértése miatt jogerésen

legalabb 500 000 forint munkavédelmi birsag megfizetésére koteleztek.

3.6. A palyazaton végelszamolas, csédeljaras (ideértve az adossagrendezési eljarast is) vagy felszamolasi eljaras alatt

allo, illetve koztartozassal biré gazdélkoddszervezet nem vehet részt.

3.7. Asajatés egyéb forrasok, valamint azigényelt tamogatas egyttesen fedezetet kell, hogy teremtsenek a palyazati

cél megvalésulasara.

3.8. Atamogatas olyan palyamdre nyujthaté (legyen az technikai vagy médszert kidolgozd), amelynek megvaldsitasa

a benyujtéas idépontjaban még nem kezd6dott meg.

3.9. Azodaitélt tamogatas rendeltetésének megfeleléen, szerz6désben meghatarozott litemezésben hasznalhato fel,

atltemezésére csak rendkivil indokolt ok alapjan kertilhet sor.

3.10. A tdmogatas nyujtasanak feltétele, hogy a kedvezményezettel a tdmogatds Osszegérdl, felhasznédlasanak

feltételeirdl, pénziigyi teljesitésérdl, itemezésérél az OMMF tdmogatdsi szerz6dést kdsson.

3.11. A 3.10. pont szerint létrejott szerz6dést6l az OMMF a szerz6désekre vonatkozé polgéri jogi szabalyozas szerint

elallhat, igy kiillondsen ha

a) atadmogatasban részesiilé palyazd a szerz6dés megkotésétdl szamitott 3 honapon beliil a teljesitést nem kezdi
meg,

b) hamis, vagy a valésagnak meg nem felelé adatot szolgaltat, illetve

c) avdllalt feladat meghitsulasa vagy a teljesités tartds akadalyozésat el6idézd koriilmény a kedvezményezettnek
felrohato okbdl kdvetkezik be.

3.12. Altalanos, széles kord, aktualitdsat meg6rzé munkavédelmi ismeretek bemutatasarol sz6lo, teljes egészében

vissza nem téritendé tdmogatasra palyazo, ingyenes terjesztésre szant palyazati munkdk (mfaji megkotés nélkil:

pl. szakirodalmi, tudomanyos m, filmalkotds és mas audiovizudlis mU, fotom(ivészeti alkotds stb.) esetében

tdmogatas akkor nyujthato, ha a palyazo vallalja, hogy az ezen feltételeknek megfeleld, elkésziilt palyazati munkat az

OMMF rendelkezésére bocsatja abbdl a célbdl, hogy azt az OMMF a honlapjan, a minél szélesebb kord megismerés

lehetdéségének biztositasa céljabdl — megtekintésre — kozzétegye.

Il. Részletes feltételek és biralati szempontok

. A tdmogatas mértéke

1.1. Az |/ 2.2. pontban meghatdrozott célokra a megvaldsitas koltségeinek és raforditasainak legfeljebb 70%-3ig
adhaté tdmogatas. Ez a korlatozas nem vonatkozik a nem (zletszer(i hasznositasra irdnyuld tevékenység korében
megvalositott tdmogatasi célokra, amelyek esetében a tamogatas felsé hatdra a megvalésitas koltségeinek és
raforditasainak 100%-a is lehet.

1.2. A tdmogatasbol konferencia, tajékoztatdé eléadas szervezésekor nem finanszirozhaté a szallas, étkezés, a
résztvevdk utazasi koltsége, azonban tdmogatds kérhetd az eléadas megfelelé kdrilményeinek megteremtésére (pl.
eléaddterem bérlete), illetve a meghivott eléaddk tiszteletdijara, valamint a résztvevék szamara készitett irdsos
tdjékoztatodra.

1.3. A tdmogatéasbdl a palydzati munkédnak az OMMF honlapjén torténd kozzététel technikai feltételeinek megfeleld
adathordozo, illetve erre t6rténé masoldsanak koltségei is tdmogathatdk.
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2. Kiemelten tdmogathaté célok

2.1. Kockazatértékelést megkonnyité kiadvanyok osszegyUjtése, értékelése, kiilonds tekintettel az egységes

kockazatértékelési gyakorlat megalapozasara, és a munkahelyi balesetbiztositas bevezetésének el6készitésére.

2.2. A biztonsaghoz, egészséghez mint értékhez f(iz6d6 viszony és magatartasforma népszer(sitése, az egészségre

és a kockazatok elkeriilésére, megfelel6 kezelésére, a munkavédelemre hangsulyt helyezé tarsadalmi kultdra

megalapozasa, a tudatformalas megerdsitése.

2.3. A munkabalesetben megsériiltek és elhunytak emlékének apoldsit, megérzését célzd relikviak, és ezzel

kapcsolatos rendezvények megtartasa.

24. A munkahelyi stressz megelézését célz6 hazai és nemzetkdzi tapasztalatok OsszegyUjtése, és ezek

figyelembevételével a munkaltatdk helyes stresszkezelésre torténd felkészitése.

2.5. Munkavédelmi képvisel6k (bizottsdgok), munkavédelmi szakemberek képzése, gyakorlati és elméleti kérdések

megoldasaban felkészitése, kommunikacids készségfejlesztd, konfliktuskezeld tréningje.

2.6. A munkavédelmi ismeretek kdzoktatdsban valé megjelenitésének elésegitése érdekében - pedagdgusok

szamdra - a munkavédelem céljat, targyat, jelentéségét, a megel6zés fontossagat bemutatd oktatasi segédanyag

készitése, az oktatasért felelés miniszter altal vezetett minisztérium jévahagyasa céljabal.

2.7. Az Eurdpai Kozosség munkavédelmi elbirasainak vald medgfelelés tovabbi segitése, a vallalkozasok és a

munkavédelemben érintett tarsadalmi szervezetek ez irdnyu felkészitése. A karbantartds mint kiemelt feladat;

2011-ben konferenciasorozat szervezése az Eurépai Munkavédelmi Hét keretében.

2.8. A munkabiztonsagi, munka-egészségligyi szaktevékenységet végzdk szamara az egységes és helyes gyakorlat

altalanossa tétele érdekében legaldbb harom, a munkavédelemrél sz6lé 1993. évi. XClIl. térvényben meghatéarozott

feladathoz kapcsolédo komplex médszertani kézikdnyv elkészitése.

2.9. A mikro-, kis- és kdozépvallalkozadsok munkaltatéinak munkavédelmi tdmogatdsa érdekében tanulmény készitése

arra vonatkozéan, hogy milyen jellegi és tartalmi munkavédelmi szolgaltatdsok igénybevétele sziikséges és alkalmas

hatékony helyi megel&ézési gyakorlat megvaldsitasahoz - figyelemmel ezen gazdélkoddszervezetek sajatossagaira.

2.10. A munkaeszkozok és védbeszkdzok, technologidk munkavédelmi célu kutatdsa, fejlesztése.

2.11. Afoglalkozasi betegségek bejelentésével kapcsolatos aluljelentettség okainak (mUikodési, szakmai, jogszabalyi,

finanszirozasi kornyezetre is kiterjedd) feltarasara, elemzésére irdnyul6 tanulmany elkészitése.

2.12. A munkavédelmi biztonsadgi szabadlyzatok egységesitése érdekében javaslat a biztonsagi szabdlyzatok

felépitésére, tartalmdra, az aktualis jogszabalyokkal és munkavédelmi szabvényokkal valé kapcsolatara.

2.13. A mér jol bevalt munkavédelmi gyakorlati megoldasok, moédszerek minél szélesebb kdrben valé terjesztése és

tudatositasa.

2.14. A biztonsagi és egészségvédelmi koordinator munkajat segité modszertani itmutaté elkészitése.

2.15. A hétranyos helyzet(, tartésan allaskeresd, aktiv kord személyek munkaerépiacra vald visszavezetésére, a

munkahelyteremtést tdmogatd projektek bovitésére, és a feketemunka visszaszoritasara iranyuld allami programok

keretében foglalkoztatottak egészséget nem veszélyezteté és biztonsdgos munkavégzése korilményeinek

fejlesztése.

3. A palyazat tartalmi kdvetelményei

3.1. Apélyazatokat a felhivasban megadott hataridig a melléklet szerinti kitdltott adatlappal egyiitt kell benyujtani.

3.2. A palyadzathoz mellékelni kell

a) a palydzé nyilatkozatat a palyazataban foglalt adatok, informacidok és dokumentumok teljeskor(iségérdl,
valddisagardl és hitelességérdl;

b) apalydzonakésvezetbinek, tulajdonosainak és a tulajdonosi szerkezetének rovid bemutatéasat, fébb gazdalkodasi
adatait;

c) fejlesztési céli tamogatas igénylése esetén a palydzd targyévre és a targyévet kovetd évre vonatkozod, a
tdmogatando fejlesztést tartalmazo lizleti tervét;

d) a palydzat targydt képez6é tamogatandd cél bemutatdsdt, megvaldsitasdnak helyét, megvaldsitési tervét,
0sszkoltségét, sajat forrds szilkségessége esetén a sajat forras rendelkezésre dlldsdnak forméjat és 6sszegét;

e) amegpalydzott tdmogatas 6sszegére vonatkozé igényt;

f)  koltségvetési szerv esetén a felligyeleti szervnek a palydzaton valé részvételt jovahagyd nyilatkozatat;

g) a palyazati felhivasban megjelolt vagy a pélydzat elbirdlasdhoz feltétlenil szilkséges egyéb adatot vagy
dokumentumot;

h) apalyazatimunkanak az OMMF honlapjan torténé megjelenitése (I. 3.12. pont) esetén a palyam( vagyoni jogaival
rendelkezé, illetve a palydzé nyilatkozatét arrél, hogy az OMMF honlapjén torténd megjelenitésre az OMMF
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részére idében korlatlan felhasznalasi engedélyt ad, illetve arrdl, hogy a felhasznalasi jog magaban foglalja a
honlapon térténé megjelenités, eltavolitas jogat;

i) nyilatkozat arrél, hogy a pélyazati munkanak az OMMF honlapjan torténd megjelenitése esetén a kozzététel
technikai feltételeinek megfelelé adathordozon a palyam(ivet — a tamogatas elnyerése esetén — az OMMF-nek
szerz6dés teljesitése soran atadja.

j)  nyilatkozat arrdl, hogy az el6z6 harom pénzigyi évben dltala igénybe vett csekély 6sszegli tdmogatdsok
tdmogatdastartalma nem haladja meg a 200 000, kozuti széllitasi dgazatban a 100 000 eurénak megfelelé
forintdsszeget.

3.3. A hianyosan vagy nem megfelelé tartalommal benyujtott palyazatoknal hianypoétlasra legkésébb a palyazat

benyUujtasi hataridejétdl szamitott 15 munkanapon beliil van lehet6ség.

. Birélat

4.1. A birdlok a szakmailag megalapozott, Ujszer(i, valamint a megel6zést szolgdlé megoldést tartalmazo

palyazatoknal a birdlat soran az alabbi szempontokat veszik figyelembe, illetve elényben részesitik:

- A palyazati feltételrendszernek megfeleléen elkészitett palyazatot.

- A megel6zést el6segitd, ingyenes ismeretterjesztésre szant anyagoknal az egységnyi kiadvéanyra juté kedvezd
koltséget.

- Téjékoztato eléadds, konferencia rendezéséhez a rendezvény hatdkorének nagysagat.

- A munkavédelem orszédgos ismertségét javitd programhoz magas mindségi szinvonalu, igényes kivitelezés(
marketingeszkdz megvaldsitasat.

- Akoltségvetés kidolgozasanak részletességét, koltséghatékony megvaldsitds tervezését.

4.2. A szerz6dés teljesitését, valamint a tdamogatas rendeltetésszeri felhasznélasat az OMMF palyazatkezeld utjan

ellenérzi. Az ellenérzési jogosultsag nem érinti az Allami Szamvevészék, illetve a Kormanyzati Ellenérzési Hivatal

jogszabalyban foglalt ellenérzési jogositvanyait.

A palyézattal kapcsolatban tovabbi informacidkat a palyazatkezel6 tigyfélszolgalatatdl kaphatnak az (1) 273-4250-es

telefonszamon, valamint a hazaitamogatas@esza.hu e-mail cimen.

Tekintettel a palyazatkezel6 személyében lehetségesen bekovetkezé valtozasokra kérjik, hogy kovessék figyelemmel

a www.esza.hu oldalon megjelené tajékoztatasokat.

Orszdgos Munkavédelmi és Munkatigyi Féfelligyel6ség
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Melléklet

ADATLAP
a munkavédelmi jellegui birsag felhasznélasara benyujtott palydzathoz

. A pélyadzé neve:

Székhelye, telephelye, fidktelepe:

Cégjegyzékszdma, egyéni vallalkozé véllalkozoi igazolvdnydnak szdma vagy egyéb nyilvantartasba vételi szama:

Statisztikai szamjele:
Addszéma:

Bankszamlajanak szama:

Felel6s vezet6 neve:
Ugyintézéjének neve:
Telefon- és faxszama, e-mail cime:

. A pélyazati program cime, a pélyazati cél megnevezése:

Kérjiik, jel6lje meg, mely teriileten kivdn megvalésitani programot!
[] munkabiztonsag

[] munkaegészségugy

Kérjlk, jelolje meg, hogy megvaldsitandd programja az aldbbiak koztil, mely célt szolgdlja! (Kérjik, csak EGY célt
jeloljon meg, azt, amelyik leginkabb jellemzd palyazatara!)

[] 2.1, Kockazatértékelést megkonnyité kiadvanyok Osszegydjtése, értékelése, kilonos tekintettel az egységes
kockazatértékelési gyakorlat megalapozasara, és a munkahelyi balesetbiztositas bevezetésének el6készitésére.

[J22. A biztonsaghoz, egészséghez mint értékhez fiz6d6 viszony és magatartasforma népszerUsitése, az
egészségre és a kockazatok elkeriilésére, megfelel6 kezelésére, a munkavédelemre hangsulyt helyezé tarsadalmi
kultura megalapozasa, a tudatformalds megerdsitése.

[] 2.3. A munkabalesetben megsériltek és elhunytak emlékének apolasat, megdérzését célzo relikvidk, és ezzel
kapcsolatos rendezvények megtartasa.

[]24. A munkahelyi stressz megelézését célzé6 hazai és nemzetkdzi tapasztalatok Osszegyljtése, és ezek
figyelembevételével a munkdltatok helyes stresszkezelésre torténd felkészitése.

[] 2.5. Munkavédelmi képvisel6k (bizottsagok), munkavédelmi szakemberek képzése, gyakorlati és elméleti
kérdések megoldasaban felkészitése, kommunikacids készségfejlesztd, konfliktuskezeld tréningje.

[] 2.6. A munkavédelmi ismeretek kézoktatasban vald megjelenitésének eldsegitése érdekében - pedagdgusok
szdmdra — a munkavédelem céljat, targyat, jelentéségét, a megel6zés fontossagat bemutatd oktatdsi segédanyag
készitése, az oktatasért felelés miniszter altal vezetett minisztérium jévahagyasa céljabal.

[]27. Az Eurdpai K6z0sség munkavédelmi el6irasainak valé megfelelés tovabbi segitése, a vallalkozasok és a
munkavédelemben érintett tarsadalmi szervezetek ez iranyu felkészitése. A karbantartds mint kiemelt feladat;
2011-ben konferenciasorozat szervezése az Eurépai Munkavédelmi Hét keretében.
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(128 A munkabiztonsagi, munka-egészségligyi szaktevékenységet végzOk szadmdra, az egységes és helyes
gyakorlat altalanosséd tétele érdekében legaldbb hdarom, a munkavédelemrdl sz6l6 1993. évi. XClIl. térvényben
meghatarozott feladathoz kapcsolédé komplex modszertani kézikonyv elkészitése.

[]2.9. A mikro-, kis- és kozépvallalkozdsok munkaltatéinak munkavédelmi tdmogatasa érdekében tanulmany
készitése arra vonatkozdan, hogy milyen jelleg(i és tartalmu munkavédelmi szolgaltatasok igénybe vétele sziikséges
és alkalmas hatékony helyi megelézési gyakorlat megvalésitdsdhoz - figyelemmel ezen gazdalkoddszervezetek
sajatossagaira.

[] 2.10. A munkaeszkozok és védbeszkozok, technoldgidk munkavédelmi célu kutatdsa, fejlesztése.

[ 211, A foglalkozasi betegségek bejelentésével kapcsolatos aluljelentettség okainak (mukodési, szakmai,
jogszabalyi, finanszirozasi kdrnyezetre is kiterjedd) feltarasara, elemzésére iranyulé tanulmany elkészitése.

[]2.12. A munkavédelmi biztonsagi szabalyzatok egységesitése érdekében javaslat a biztonsagi szabdlyzatok
felépitésére, tartalmdra, az aktualis jogszabalyokkal és munkavédelmi szabvanyokkal valé kapcsolatara.

[]213.A mar jol bevélt munkavédelmi gyakorlati megoldasok, modszerek minél szélesebb kérben valé terjesztése és
tudatositasa.

[]214. A biztonsagi és egészségvédelmi koordindtor munkdjat segité modszertani utmutaté elkészitése.

[] 215, A hatranyos helyzet(, tartdsan éllaskeresé, aktiv kord személyek munkaerépiacra vald visszavezetésére, a
munkahelyteremtést tdmogato projektek bévitésére, és a feketemunka visszaszoritasara irdnyuld allami programok
keretében foglalkoztatottak egészséget nem veszélyezteté és biztonsdagos munkavégzése korilményeinek
fejlesztése.

[l Egyéb, éspedig:

A tamogatas finanszirozasa

A pélyazati program teljes koltsége: EFt
Sajatforras: EFt
Egyéb forras: EFt
Igényelt tdmogatas: EFt
ebbdl:
kamatmentesen visszatéritendé: EFt
vissza nem téritendé: EFt

. Az igényelt tdmogatéds formaja, az igénybevétel Utemezése, visszatéritendd tdmogatds esetén a visszafizetés

Utemezése és garanciai:

Kérjuk, a palyazati felhivas 3.2. pontja alapjan csatolja palyazatahoz az alabbi mellékleteket!

5.1. A palydzé eddigi tevékenységének rovid ismertetése;

5.2. A palyazott témakorben a jartassagot igazold referenciamunkak felsorolasa;

5.3. Apalyazonak és vezetbinek, tulajdonosainak és a tulajdonosi szerkezetének révid bemutatasa, fébb gazdalkodasi
és foglalkoztatasi adatai;

5.4. A palydzo pénziigyi helyzetének rovid osszefoglaldsa;

5.5. Fejlesztési célu tdmogatds igénylése esetén a palydzo targyévre és a targyévet kdvetd évre vonatkozod, a
tdmogatando fejlesztést tartalmazoé uzleti terve;

5.6. A padlydzat targyat képezd tdmogatandd cél bemutatdsa, megvaldsitdsdnak helye, megvalésitasi terve,
Osszkoltsége, sajat forras szlikségessége esetén a sajat forras rendelkezésre allasanak formaja és 6sszege;

5.7. Megpalyézott tdmogatas 6sszegére vonatkozé igény;

5.8. Koltségvetési szerv esetén a felligyeleti szervnek a palyazaton valé részvételt jovahagyd nyilatkozata;
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5.9. A pdlyazati felhivdsban megjelolt vagy a palyazat elbirdldsdhoz feltétlenil sziikséges egyéb adat vagy
dokumentum;

5.10. A pélyazé nyilatkozata az alabbiakrdl

a)
b)

a palyazataban foglalt adatok, informaciok és dokumentumok teljeskorliségérdl, valddisagarol és hitelességérdl;
a palydzati munkdnak az OMMF honlapjan torténé megjelenitése (I. 3.12. pont) esetén a palyamd vagyoni jogaival
rendelkezé, illetve a palydzoé nyilatkozata arrél, hogy az OMMF honlapjan térténé megjelenitésre az OMMF
részére idében korlatlan felhasznalasi engedélyt ad, illetve arrdl, hogy a felhasznalasi jog magaban foglalja a
honlapon térténé megjelenités, eltavolitas jogat;

a palyazati munkanak az OMMF honlapjan torténé megjelenitése esetén a kozzététel technikai feltételeinek
medfelelé adathordozdn a pélyamivet - a tdmogatas elnyerése esetén — az OMMF-nek szerzédés teljesitése
soran atadja;

a megjelolt palyazati célra mikor és hol nyujtott be eredményesen pélyazatot;

a palyazati cél keretein bellil visszaigényelhetd altaldnos forgalmi ad6 0sszege, amivel a tamogatast csokkentett
Osszegben veszi igénybe;

annak tudomasulvétele, hogy a tdmogatdasrél szerz6désben kell megdéllapodni, a tdmogatas kedvezményezettjének
megnevezése, a tdmogatds targya és a tdmogatds 0sszege nyilvanossagra hozhato;

a palydzo a széllitasi dgazatban tevékenységet nem folytat és a tdmogatdst nem forditja exporthoz kozvetlentl
kapcsolédo tevékenységre;

a palyazo altal az el6z6 harom pénziigyi évben igénybe vett csekély 6sszegli tdmogatdsok tdmogatastartalma
nem haladja meg a 200 000 eurénak megfeleld, a kozuti szallitasi agazatban a 100 000 eurénak megfeleld
forintdsszeget.

6. Nyilatkozat a kizéré korilményekrol:

a)
b)

4]

d)

9)

Rendelkezik-e a szlikséges hat6sagi engedéllyel azon tevékenység megkezdéséhez vagy végzéséhez, amelyre a
palydzatéat benyujtotta?

All-e felszamolasi eljaras, csédeljaras (ideértve az addssagrendezési eljarast is) vagy végelszamolas alatt?
Megdllapitotta-e a tdmogatast nyujtoé szerv a palyazéval szemben, hogy a palydzat benyujtasat megeléz6
Ot naptari éven bellil koltségvetésbdl juttatott barmely tdmogatassal 6sszefliggésben a tdamogatasi szerz6désben
véllalt kotelezettségét nem, vagy csak részben teljesitette?

Fenndll-e 60 napot meghaladd koztartozasa (kivéve, ha az addhatdsdg fizetési halasztast vagy részletfizetést
engedélyezett)?

Kotelezték-e a pélyazat benyujtasat megel6z6 harom naptari éven beliil jogerésen 6sszesen legalabb 500 000 Ft
0sszegl munkavédelmi birsag megfizetésére?

Kotelezték-e a foglalkoztatasra iranyuld jogviszony létesitésével, a foglalkoztatasra iranyuld bejelentési
kotelezettség elmulasztasaval, illetve a kilfoldiek foglalkoztatasaval 0sszefliggé kotelezettségek teljesitésével
kapcsolatban a palyazat benyujtasét megel6z6 hdrom éven belll meghozott jogerds kdzigazgatasi, illetdleg
birésagi hatdrozatban megallapitott munkatgyi birsdg megfizetésére?

Az elbiraldst megel6z6 5 éven beliil volt-e olyan palyazat utjan elnyert tdmogatasa, amelyet szerz6désszegés
miatt visszavontak?

7. A pdlydzatban ajanlott program lebonyolitasa:

a program kezdési idépontja:
a befejezés id6pontja:

év hénap ... nap

cégszerd alairas
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V. Kozlemények

A beliigyminiszter k6zleménye a megyei teriiletrendezési tervek médositasaval kapcsolatos

tamogatasi dontésrol

A terliletrendezési el6irdnyzat felhasznaldsanak részletes szabalyairdl sz616 12/2010. (IV. 7.) NFGM rendelet alapjan a megyei
tertiletrendezési tervek médositasanak tamogataséra az alabbi egyedi dontéseket hoztam:

Megye Brutté tamogatasi sszeg
1. Békés 11200 000 Ft
2. Pest 11200 000 Ft
3. Tolna 11200 000 Ft
Osszesen: 33 600 000 Ft

Budapest, 2010. december 11.

Dr. Pintér Sdndor s. k.,
beltigyminiszter

A Nemzeti Ad6- és Vamhivatal kézleménye

a2011. februar 1-je és februar 28-a kozott alkalmazhaté lizemanyagarakrol

A személyi jovedelemadoérdl sz6l6 — tdbbszor mddositott — 1995. évi CXVII. torvény 82. § (2) bekezdése arra kotelezi
a Nemzeti Ad6- és Vamhivatalt, hogy havonta tegye kozzé a targyhdnapban a fogyasztasi norma szerinti
Uzemanyagkéltség-elszamolassal kapcsolatosan alkalmazhaté lizemanyagarat.

Olmozatlan motorbenzin:

ESZ 95 élmozatlan motorbenzin 365 Ft/l
Gazolaj 355 Ft/l
Keverék 392 Ft/l
LPG-autégaz 216 Ft/l

Ha a személyijovedelemado-tdrvény hatdlya ald tartozé magénszemély az lzemanyagkoltséget a kdzleményben
szerepld arak szerint szamolja el, nem sziikséges az lizemanyagrol szamlat beszerezni.

Nemzeti Adé- és Vdmhivatal
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A Kozigazgatasi és Elektronikus K6zszolgaltatasok Kézponti Hivatalanak k6zleménye

A Kozigazgatasi és Elektronikus Kozszolgaltatdsok Kozponti Hivatala a kozuti kozlekedési igazgatasi feladatokrdl, a kozuti kozlekedési
okmanyok kiaddsarol és visszavonasarol szolé 35/2000. (XI. 30.) BM rendelet 73. § (1) bekezdése alapjan az aldbbi elveszett, megsemmisilt
gépjarmUtorzskonyvek sorszamat teszi kozzé:

059587E
415204D
649016F
004245H
055047F
090422C
145065C
174690G
226278
254615H
287979F
336018F
355217F
399610H
410148F
427450)
484584A
5505598
575985B
626730)
643266E
654473G
672361C
693496
735437H
772704F
821095E
851637
891766D
950422D
987511H
175520)
434104G
873122E
008044)
057169H
0922628
150451C
190800D
227995J)
268801C
301916
340667J
361412
401169A
4149068
444537A
492588F
552802E
581838C
629200D
644113)
656292)
674962B
704719D
759500J
802549D
828087H

858668H
892680F
956329A
991161E
197897F
492788H
009325D
0653828
099263C
157020H
197642C
230778J
276999
319924C
340809D
3772511
402773B
416052D
450894C
5025871
566167E
588770J
631313G
644828A
657650G
675587)
716211A
7598311
803158J
838282D
866165B
899139
969499H
993447C
206186J
512681D
021622)
065874G
123169
157320H
214094)
231594)
278646H
3231151
342064F
393620E
404212)
416468G
454317F
516267C
568888D
597789
6328968
647819
657909E
677984
724747G
762175

8100211
847417I
872313F
905781B
978770D
315431J
589682E
027643l
085761H
128216F
160851G
223461E
2426191
283096D
325849l
345249E
396229C
405529F
419094D
466240)
521932E
570618)J
610773D
638337C
649555l
6662058
679470G
725717C
765451D
811942C
849829C
883716
921498H
982975l
410678B
593064H
041496
088075E
132653A
160898C
224913E
250639J
284454D
326131G
348307E
397912D
407084F
427449)
482187D
549771B
572543G
611222B
641379l
650340E
667690l
690680A
735375l
767562H

818602H
851092H
884770A
936635C
984164H
078708)J
618451D
782251G
005953E
027964H
053672B
069755G
083754G
115468)
131798H
149767E
173009G
205539H
217863)
249069H
274106C
296782)
336025)
350585A
361665
378101B
399824A
417045F
4474298
477603H
5055011
528075
553043D
560350J
585461H
601880D
622305H
650656C
6630311
676183D
688392E
707964A
727815
765267G
788267G
817809
823592C
852920C
871696H
898100
928877H
957480H
153305D
642258E
945404B
007955H
0283558
064968F

074742F
098181J
124938|
135082B
151716D
173381H
209194D
225190H
249138C
277973)
303933B
337272B
351564A
362483J
379279J)
402543)
428826F
4492608
482925C
506647H
529488)
553080H
562683G
589082B
601965H
624019G
653075G
668227C
676710J
689201F
712313B
730450D
766614F
796549H
819505)
825623A
858082D
886906E
898381l
940077H
957877H
194820l
676123E
986810C
018777C
034992B
065394E
075514D
098886)J
126457F
141233F
159054F
194274C
209554G
226290J
250126J
278430E
306418H



596 HIVATALOS ERTESITO * 2011.évi4.szém

337531G 0653978 811942) 560347) 287684C
352412F 078152H 821237D 576161A 332563C
362898J 111087G 827263G 594031F 3470191
390801D 128350D 867352l 613354) 360885F
405094E 141274F 8930111 634189) 377008J
432833E 159725G 904047F 658600C 396449D
4604421 194398D 946978l 672809D 416634G
492539E 209672D 969528G 684220F 446314H
510622B 241540D 556292F 702028l 4763311
534196G 256006H 754185D 726990D 504634)
555337F 278541C 021479C 744596G 526539H
565329B 314174H 038148D 7737201 551773D
589597E 3378311 065454l 813152F 560348J
604135C 357495G 081139D 821486E 581501E
628570G 364983D 1141691 840767F 594103H
656531)J 392213H 129824C 868184F 619902H
668673F 408131E 146929F 895241C 648303E
677378D 439762) 169261F 914319l 658809G
698202G 460763G 198788D 948234F 674485G
714636D 494448| 210042I 970243G 686785I
739996G 514684H 243712E 609629D 704552E
771484C 537233A 2583171 767436l 727210E
801283C 560345) 284377B 022727G 760774D
820615B 568269C 318003C 051598G 778204G
826455G 591237C 342122E 066110F 816343
865474l 605020C 357747H 081454E 821556C
887199E 634036G 373229D 114433) 845633)
902397H 658101l 395758 131614B 870746D
9414901 669650A 408369E 147145C 895296F
962399F 678395D 444327F 169299G 919465I
376167H 700730A 472279) 200174E 949786H
747850F 714993B 501625F 211985G 978907F
018971) 743143A 517628l 248148D

037919A 773366G 538980D 264503B

Kozigazgatasi és Elektronikus Kdzszolgéltatasok
Koézponti Hivatala

A Hivatalos Ertesitét a Szerkesztébizottsag kdzremUikddésével a Kézigazgatasi és Igazsagiligyi Minisztérium szerkeszti.

A szerkesztésért felelds: dr. Latkdczy Antal. A szerkesztéség cime: Budapest V., Kossuth tér 1-3.

A Hivatalos Ertesité hiteles tartalma elektronikus dokumentumként a http://kozlony.magyarorszag.hu honlapon érhetd el.
Felel6s kiadé: dr. Borékainé dr. Vajdovits Eva.

A Hivatalos Ertesit6 oldalhi mésolatat papiron kiadja a Magyar Kézlény Lap- és Kényvkiadé.

Felelés kiadd: Bartfai-Mager Andrea ligyvezetd igazgato.





