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Utasitasok, jogi iranymutatasok

A Miniszterelnoki Hivatalt vezeté miniszter 6/2010. (V. 7.) MeHVM utasitasa
a Miniszterelnoki Hivatal Cafeteria Szabalyzatanak kiadasarél sz616 1/2010. (1.15.) MeHVM utasitas
modositasarol

A Miniszterelndki Hivatal Cafeteria Szabalyzatanak kiadasarol sz616 1/2010. (1. 15.) MeHVM utasitast (a tovabbiakban: Szabélyzat)
a kovetkez6k szerint modositom:

1.§

2.§

3.8

4.8

5.§

M

()

A Szabdlyzat 2. § (3) bekezdésének helyébe a kdvetkez6 rendelkezés lép:

+(3) Nem jogosult cafeteriajuttatdsokra a munkatars azon idétartam vonatkozasaban, amelyre illetményre,
munkabérre vagy atlagkeresetre nem jogosult, feltéve, hogy a tavollét idétartama meghaladja a 30 napot.”

A Szabdlyzat 2. § (5) bekezdésének helyébe a kdvetkez6 rendelkezés lép:

.(5) A vdlaszthato6 elemeket tartalmazd, nyilatkozattételt lehet6évé tevd programot a Pénziigyi és Szamviteli Féosztély
legkésébb targyév janudr 13. napjdig teszi elérhetévé — elektronikus Uton — a munkatarsak részére. A cafeteriakeret és
avalaszthato juttatasok ismeretében a munkatars igény szerint valaszt, figyelemmel az egyes juttatadsokndl ismertetett
jogszabalyi korlatozasokra. A vélasztds sordn az egyes cafeteriaelemeket tgy kell figyelembe venni, hogy a
nyilatkozattételt kovetéen 1000 forint feletti maradvany 6sszeg ne képzédjon. A valasztas soran figyelemmel kell lenni
arra is, hogy a melegétkezési hozzdjaruldst, az internet haszndlat tdmogatdsat, a magdan-nyugdijpénztari
tagdijkiegészitést, az dnkéntes kdlcsénds nyugdijpénztari hozzdjaruldst, az dnkéntes kdlcsonds egészségpénztari,
onsegélyezé pénztéri hozzajaruldst, valamint a biztositas kdtése cimén igénybe vett tdmogatdst a munkatars csak
teljes évre, havi egyenl6 0sszegben igényelheti.”

A Szabdlyzat 2. § (13) bekezdésének helyébe a kovetkezé rendelkezés Iép:

,(13) A mddositassal érintett juttatasok igénylésére az Uj feltételek a benyujtast kdveté honaptdl alkalmazandoak.
A munkatars koteles a Pénzligyi és Szamviteli F6osztalynak irdsban haladéktalanul bejelenteni, ha a
cafeteriajuttatasokra valo jogosultsaga év kozben barmilyen okbdl médosul.”

A Szabalyzat 2. § (15) bekezdésének els6 mondata helyébe a kovetkezé rendelkezés lép:

,Ha a munkatdrs jogviszonya, illetve jogosultsdga év kozben megsz(inik, kdteles a részére nyujtott cafeteriajuttatasok
- Pénzligyi és Szamviteli Féosztély altal meghatérozott — idéaranyos részt meghaladéan igénybe vett 6sszegét a
Hivatalnak visszafizetni.”

A Szabalyzat 4. § (3) bekezdésének utolsé mondata helyébe a kovetkezd rendelkezés |ép:
LAz Udulési csekket a Hivatal negyedévente, a munkatdrs vélasztdsa szerint madrcius 31-ig, junius 30-ig,
szeptember 30-ig vagy december 31-ig biztositja.”

A Szabdlyzat 6. § (1) bekezdésének utols6 mondatdban a ,veheti igénybe” szévegrész helyébe az ,igényelheti”
szOvegrész lép.

A Szabalyzat 7. § (1) bekezdésének b) pontja helyébe a kovetkezd rendelkezés |ép:

,b) aPénziligyi és Szamviteli Féosztalyon a zaradékolt magan-nyugdijpénztari belépési nyilatkozatanak, vagy tagsagi
okiratanak masolatat leadja abban az esetben, ha tagsagi jogviszonya 2010. januar 1-jét kovetéen keletkezett.”

A Szabdlyzat 7. § (3) bekezdésének helyébe a kdvetkezd rendelkezés [ép:

+(3) A (2) bekezdésben megjeldlt kiegészitést a Hivatal legfeljebb a munkatars cafeterianyilatkozataban egész évre erre

a célra elkildnitett 6sszegig biztositja.”

A Szabdlyzat 8. § (1) bekezdésének b) pontja helyébe a kdvetkezd rendelkezés 1ép:

,b) aPénziigyi és Szamviteli Féosztalyon a zaradékolt 6nkéntes kdlcsonds nyugdijpénztéri belépési nyilatkozatanak,
vagy tagsagi okiratanak masolatét leadja abban az esetben, ha tagsagi jogviszonya 2010. januar 1-jét kdvetéen
keletkezett.”
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6.8

7.8

8.8

9.§

10.§

11.8§

()

()

A Szabalyzat 8. § (2) bekezdésének utolsé mondata helyébe a kovetkezd rendelkezés |ép:
JA juttatds igénybevétele esetén a munkatarsnak nyilatkoznia kell arrél, hogy az adott jogcimen mas juttatotdl
szerez-e bevételt az adéévben.”

A Szabdlyzat 9. § (1) bekezdésének b) pontja helyébe a kdvetkezd rendelkezés 1ép:

,b) a Pénziligyi és Szamviteli Féosztalyon a zaradékolt dnkéntes kdlcsonds egészségpénztari, Onsegélyezé pénztari
belépési nyilatkozatanak, vagy tagsagi okiratdnak masolatét leadja abban az esetben, ha tagsagi jogviszonya
2010. januar 1-jét kovetben keletkezett.”

A Szabdlyzat 9. § (2) bekezdésének utolsé mondata helyébe a kdvetkezé rendelkezés Iép:

»A juttatds igénybevétele esetén a munkatdrsnak nyilatkoznia kell arrél, hogy az adott jogcimen mas juttatotol

szerez-e bevételt az adéévben.”

A Szabdlyzat 10. § (3) bekezdésének c) pontjaban a ,nyilatkozatat” szévegrész helyébe a ,nyilatkozata” szévegrész,
a 10. § (3) bekezdésének d) pontjaban a ,koteles nyilatkozni” szovegrész helyébe a ,nyilatkozata” szovegrész 1ép.

A Szabdlyzat 12. § (2) bekezdésének utolsé mondata helyébe a kdvetkezé rendelkezés 1ép:
»Az utalvanyokat a Hivatal negyedévente, a munkatars valasztasa szerint marcius 31-ig, junius 30-ig, szeptember 30-ig
vagy december 31-ig biztositja.”

A Szabdlyzat 13. § (1) bekezdésének utolsé mondata helyébe a kdvetkezd rendelkezés 1ép:
»Az utalvanyokat a Hivatal negyedévente, a munkatars valasztasa szerint marcius 31-ig, junius 30-ig, szeptember 30-ig
vagy december 31-ig biztositja.”

A Szabalyzat 14. §-a helyébe a kovetkezd rendelkezés [ép:

.14.8

(1) A Hivatal ezen juttatasi forma keretében az Szja torvény 1. sz. mellékletének 6.3. pontjdban meghatarozott
biztositast kot, melyben szerz6dé fél a Hivatal, biztositott a munkatars. A biztositasi szerz6dés a kdvetkezd elemekre
terjed ki: a kockazati (haldl esetére sz6106) életbiztositas, a balesetbiztositas, a teljes és végleges munkaképtelenségre
52616 betegségbiztositds dija. Nem kothetd kombindlt, megtakaritdsi, vagy elérési elemet is tartalmazo biztosités.

(2) A juttatds ado- és jarulékmentes, csak teljes évre és havi egyenlé Gsszegben igényelhetd, ettdl eltérni a
cafeterianyilatkozat év kdzben torténd modositdsa esetén sincs lehetéség. A Hivatal a juttatdst csoportos biztositasi
szerz6dés megkotésével biztositjia. Amennyiben a jelen juttatdsi format vélaszté munkatarsak szama nem éri el a
biztositasi szerz6désben meghatéarozott legkisebb létszdamot, a szerz6dés megké&tésére nincs lehetéség. Ebben az
esetben a munkatarsak soron kiviil modosithatjak cafeterianyilatkozatukat, ez a modositas nem mindésiil a Szabalyzat
2. § (10) bekezdésében foglaltak szerinti modositasnak. Tovabbi feltétele a szerz6dés megkotésének, hogy a
munkatars véllalja, hogy az éves cafeteriakeretébdl legaldbb akkora 6sszeget felhasznal, amekkora a biztosité altal
megallapitott éves biztositasi dij.”

A Szabdlyzat 15. §-a helyébe a kdvetkezd rendelkezés 1ép:

,15.8

(1) A Hivatal az Szja torvény 3. § 72. t) pontjdban meghatarozott tdmogatas cimén, lakascélu felhasznalasra a

munkatdrsnak hitelintézet Utjan, annak igazoldsa alapjan vissza nem téritend6 tdmogatést nyujthat a vételar vagy

a teljes épitési koltség 30%-aig. A tdmogatds tobb munkaltatd esetén is a folyositas évét megelézd 4 évben ilyenként

folyositott 6sszegekkel egyiitt legfeljebb 5 millié forintig terjedhet, tovabbi feltétele, hogy a lakds nem haladja meg a

lakdscélu allami tdmogatasokrél sz6l6 kormanyrendeletben meghatarozott méltanyolhaté lakasigényt.

(2) A tdmogatas az aldbbi, 2010. januar 1-jét kdvetéen megvalosuld célokra vehetd igénybe:

a) belfoldon 1évé lakas tulajdonjoganak és a lakdshoz kapcsolédo foldhasznélati jognak adasvétel vagy mas
visszterhes szerz8dés keretében torténé megszerzésére (ideértve a lakas zartvégu lizingbe vételét is),

b) belféldon fekvd lakas épitésére, épittetésére,

c) belféldon fekvd lakés alapteriiletének legalabb egy lakdszobaval torténd bévitést eredményezé novelésére,

d) a lakdscélu allami tdmogatasokrél szold kormanyrendelet szerint meghatérozott korszerGsitésre.
A korményrendelet szerint korszerUsités a lakas komfortfokozatdnak novelése céljabdl viz-, csatorna-,
elektromos-, gazkdzm bevezetése, illetve belsé haldzatanak kiépitése, flirdészoba létesitése olyan lakdsban,
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12.§

ahol még ilyen helyiség nincs, kdzpontositott f(ités kialakitdsa vagy cseréje, beleértve a megujithato
energiaforrasok (pl. napenergia) alkalmazasat s, az éplilet szigetelése, beleértve a h6-, hang-, illetve vizszigetelési
munkalatokat, a kiilsé nyildszarék energiatakarékos cseréje, tetd cseréje, felljitasa, szigetelése. A korszerUsités
része az ehhez kdzvetlendil kapcsolodo helyreallitasi munka, a korszer(Gsités kozvetlen kdltségeinek 20%-aig.

(3) A tdmogatas valaszthaté minimalis 6sszege 200 000 forint, maximuma az éves cafeteriakeret Gsszege.

A munkatarsnak nyilatkoznia kell arrél, hogy ezen a jogcimen a folydsitds évét megel6z6 4 évben kapott-e tamogatast.

A juttatds egy Osszegben kerul kifizetésre, a targyév oktdber 31-ig a Hivatal altal hitelintézet utjdn a munkatars

folyoszamldjara torténd utaldssal. A hitelintézet altal a tranzakcidért felszamitott dij a munkatérsat terheli.

A kifizetéshez az aldbbi dokumentumokat kell a Pénzligyi és Szamviteli Féosztadlyon benyujtani:

a) a hitelintézet altal felszamitott tranzakcios dij medfizetését igazold bizonylat masolatat, valamint a lakascélu
beruhazassal érintett ingatlan 30 napndl nem régebbi tulajdoni lapjat;

b) azingatlan fekvése szerint illetékes dnkormdanyzat jegyz6jének 30 napndl nem régebbi igazolasat arrél, hogy a
lakds nem haladja meg a lakdscélu allami tdmogatdsokrol szoélé kormdanyrendeletben meghatérozott
méltanyolhatd lakasigényt;

¢) a(2) bekezdés a) pontja esetén az eredeti szerz6dést;

d) a(2) bekezdés b) pontja esetén a jogerds épitési engedély mésolatat;

e) a(2) bekezdés c) pontja esetén a jovahagyott tervrajz masolatat, engedélykoteles beruhazas esetén a megfelel
engedélyek masolatat, valamint az elézetes koltségvetési kalkulaciét;

f) a (2) bekezdés d) pontja esetén az esetlegesen sziikséges tervrajz jovahagyott masolatat, engedélykoteles
beruhazas esetén a megfelel6 engedélyek masolatat, valamint az elézetes koltségvetési kalkulaciét.

(4) A tdmogatas felhasznaldsdval a munkatars a targyévet kéveté honap utolsé napjaig koteles elszamolni. Az

elszamolashoz mellékelni kell a 3. szdmu mellékletben foglalt, kitoltétt nyomtatvanyt, tovabba

a) lakdingatlan vasarldsa esetén a teljes vételar kiegyenlitését igazold végleges adasvételi szerz6dés egy példanyat,
a foldhivatal ltal érkeztetett bejegyzési kérelem mésolatat, valamint az 6sszeg felhasznaldsat igazolé okiratot;

b) lakas épitése, bovitése esetén a jogerds hasznélatbavételi engedélyt, valamint az 6sszeg felhasznélasatigazold, a
hasznalatbavételi engedély kelte napjdig, illetve a hasznalatbavételi engedélyben megjeldlt feltételek teljesitése
hatéridejéig kibocsatott, az épitési engedély jogosultja nevére kiallitott szamlat;

¢) lakas korszerUsitése esetén a folyositast megelézé 6 honapon belill, és azt kbvetden, a targyévben kidllitott, az
épitési termékek muszaki kovetelményeinek, megfelelség igazolasanak, valamint forgalomba hozataldnak és
felhasznaldasanak részletes szabdlyairél szolé 3/2003. (. 25.) BM-GKM-KvVM egyiittes rendelet szerinti
megfelel6ségi igazoldssal rendelkezé, beépitett termékekrdl sz616, a munkatars nevére sz6l6 szamlakat eredeti
példanyban, valamint a mas személy altal elvégzett épitési-szerelési munkak elvégzésérél sz616, a munkatars
nevére szol6 eredeti szamlat.

(5) Ha a munkatars épitéssel, épittetéssel, bévitéssel vagy korszer(sitéssel valositja meg a lakascélu felhasznalast, az

épitési koltségként figyelembe vehetd kiadasok tekintetében a lakascélu allami tdmogatasokrol sz616 12/2001. (1. 31.)

Korm. rendelet 25. § (6) bekezdésére is figyelemmel kell lenni. Ebben az esetben a tdémogatés felhasznélasaval torténd

elszdmolashoz az (5) bekezdésben felsoroltakon tul mellékelni kell a Korm. rendeletben meghatarozott épitési

koltségek szamlait is.

(6) Amennyiben a munkatars az elszamolast elmulasztja, vagy nem a szabalyzatnak megfeleléen szamol el, a részére

folydsitott juttatast vissza kell fizetnie, Uj cafeterianyilatkozat tételére ebben az esetben nincs lehetésége.

Amennyiben a munkatérs dllami vezetdi szolgélati jogviszonya, kdzszolgadlati jogviszonya vagy munkaviszonya év

kdzben megszlnik vagy athelyezéssel médosul, legkésébb az utolsé munkaban toltott napon el kell szémolnia a

tamogatas felhasznaldsaval, ennek elmulasztdsa esetén a tdmogatés teljes Osszegét vissza kell fizetnie. Az igy

keletkezett esetleges maradvany felhaszndalasarél a munkatars utélag rendelkezhet.

(7) A lakascélu munkaltatoi tamogatas adoterhet nem visel$, addalapot néveld jarandésag.”

A Szabalyzat 16. § (1) bekezdésének helyébe a kdvetkezd rendelkezés |ép:

,(1) A Hivatal a cafeteriajuttatasok keretében tdmogatja a munkatérsak iskolarendszerl képzésének koltségeit, a
2010. januar 1. utan indult képzések esetében, vagy abban az esetben, ha a fenti idépont elétt indult képzés utan
a munkatérs a Hivataltdl tdmogatasban nem részesiilt.”
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(2) ASzabalyzat 16. § (4) bekezdésének helyébe a kdvetkezd rendelkezés Iép:

»(4) A juttatas folydsitasa a szdmla benyujtasat kdvetden torténik. A szamla szélhat mind a Hivatal, mind a munkatars
nevére. A képzés tdmogatasaval sszefliggd tovabbi kérdésekben a Hivatal Oktatasi Szabalyzatanak rendelkezéseit
kell alkalmazni.”

13.§ A Szabalyzat 17. §-a helyébe a kdvetkezd rendelkezés ép:
.17.8
(1) AHivataltamogatja a munkatars részvételét akkreditalt nyelvi képzésben. A tdmogatas a képzés dijara fordithato.
(2) A juttatds vélaszthatd legkisebb mértéke 10 000 forint, felsé hatdra a munkatérs éves cafeteriakerete. Az
elszdmolashoz a munkatars benyujtja a Pénzligyi és Szamviteli Féosztalyon a nyelviskola igazolasat az akkreditacio
tényérdl, a képzésben vald részvételérdl, tovabba a Hivatal nevére kidllitott szamldt. A juttatds adokoteles
természetbeli juttatdsnak mindsil, igénybevétele esetén a munkdltatét 95,58%-os kozteher terheli, amely a
munkatars éves cafeteriakeretét csdkkenti.”

14.§ A Szabalyzat a jelen utasitds melléklete szerinti tartalommal 3. szamu melléklettel egésziil ki.

15.8 (1) Jelen utasitas a kozzétételét kovetd napon Iép hatdlyba és a hatdlyba [épést kdvetd napon hatdlyat veszti.

Jelen utasitads hatélybalépésével egyidejlileg hatalydt veszti a Szabalyzat 2. § (11) bekezdésében a ,tovdbbd a 7. §
(3) bekezdésében” szovegrész.

Hatalyat veszti a MOL Arany Termékkédos lizemanyagkartyak belféldén térténd hasznalatarol szol6 4/2000. MeH KA
utasitds, az EuroShell hitelkartyak kiilféldén térténd hasznalatarol szolé szabalyzat kiadasarol szélé 6/2000. MeH KA
utasitds, a Miniszterelnoki Hivatal kiiliigyi tevékenységével kapcsolatos utazasok és a kiilfoldi vendégek fogadasaval
kapcsolatos tartalmi feladatok szabalyozasardl szold 1/2001. MeH KA utasitas, az allami vezetdi igazolvanyok
kiadasanak, kezelésének és nyilvantartasanak rendjérél szolé 2/2001. MeH KA utasitas, a Miniszterelndki Hivatal
Kozpontilrodahazanak kitiritési rendjérél szol6 11/2001. MeH KA utasitas, az egyes nagy érték(, személyes hasznélatra
szolgalo eszkdzok igénylésének rendjérél és hasznalatukrdl sz6lé 15/2003. MeH KA utasités, a Kozponti Szolgaltatési
Féigazgatdsdg tulajdondban lévé, hivatali haszndlatra szolgald ,kulcsos” személygépkocsik igénybevételének,
hasznalatanak és izemeltetésének rendjérél sz616 16/2003. MeH KA utasitas, a korméanyzati portél létrehozasardl és
mUkodtetésérdl sz616 5/2001. MeHVM utasitas, a munkaltatdi jogok gyakorlasérdl, valamint a munkaltatéi jogkort
szabdlyozé egyes rendelkezések modositasarol szold 9/2006. MeHVM utasités.

Budapest, 2010. aprilis 20.

Dr. Molndr Csaba s. k.,

a Miniszterelnoki Hivatalt vezetd miniszter
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Melléklet a 6/2010. (V. 7.) MeHVM utasitdshoz
3. szdmu melléklet

ELSZAMOLAS
lakascéld munkaltatoi tamogatashoz

Leadas hatdrideje: legkésébb a targyévet kdvetd janudr 31. napjaig.

Név.

Szervezeti egység:

AZ) .oenene. évi lakadscélu munkaltatoi tamogatas Osszegének folydsitdsdhoz az aldbbi bizonylatok leadasaval
szamolok el:
A bizonylat
Sszdm Befizetés id6szaka Kiegyenlités modja
szama kelte Osszege

1.

2.

3.

4,

5.

6.

A tabldzatot a szolgdltato altal kibocsétott szdmla alapjan kell kitolteni, eredeti példanyban mellékelni, és a szamlak
kiegyenlitését igazolé bizonylatok fénymasolatat mellékelni. A kiegyenlités médja lehet: postai vagy banki atutalas,
készpénzes fizetés (postai feladdvevény, terhelést igazold bizonylat, befizetési bizonylat). Az elszdmolashoz csatolni
kell a 15. § (4) bekezdésében megjeldlt, vonatkozd dokumentumokat is.

Budapest, 20......cccviiiiiiiiiiiieeeas

alairas

Az elszamolas atvettem.

Budapest, 20......cceviiiiiiiiiiiieieees

munkaltatd
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A foldmiivelésiigyi és vidékfejlesztési miniszter 4/2010. (V. 7.) FVM utasitasa

a foldmiivelésiigyi és vidékfejlesztési miniszter iranyitasa alatt allé

kézponti allamigazgatasi szervek hataskorébe tartozé kézigazgatasi hatosagi eljarasokban
a birsagok kiszabasa tekintetében fennallé mérlegelési jogkor gyakorlasanak elveirél sz6lé
a foldmivelésiigyi és vidékfejlesztési miniszter 4/2009. (VIIl. 12.) FVM utasitasa

hatalyon kiviil helyezésérol

1.8 A foldmuveléstigyi és vidékfejlesztési miniszter irdnyitasa alatt allé6 kdzponti dllamigazgatasi szervek hataskorébe
tartozd kozigazgatasi hatdsagi eljardasokban a birsagok kiszabdsa tekintetében fenndlldé mérlegelési jogkor
gyakorlasanak elveirdl szol6 a foldmUvelésugyi és vidékfejlesztési miniszter 4/2009. (VIII. 12.) FVM utasitasa ezen
utasitds kdzzététele napjan hatdlyat veszti.

2.8 Ezen utasitas a kozzétételét kovetd napon hatdlyat veszti.
Budapest, 2010. majus 5.

Grdf Jézsefs. k.,
foldmuvelésiigyi és vidékfejlesztési miniszter
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A honvédelmi miniszter 54/2010. (V. 7.) HM utasitasa miniszteri biztos kinevezésérol

A kozponti dllamigazgatasi szervekrdl, valamint a Kormdny tagjai és az allamtitkarok jogallasarél szolé 2006. évi LVII. térvény
32. § (1) bekezdésében kapott felhatalmazas alapjan a felesleges ing6é vagyon vagyonkezelési és -hasznositasi tevékenység
leghatékonyabb mdédon torténd végrehajtasa érdekében az aldbbi utasitdst adom ki.

1.8

2.§ 1M
(2

3.8

4.8 (1)

Az utasitds hatdlya a Honvédelmi Minisztériumra (a tovabbiakban: HM), a honvédelmi miniszter kozvetlen
alarendeltségébe tartozé szervezetekre, a miniszter kdzvetlen és fenntartéi irdnyitasa ala tartozé szervezetekre,
a miniszter felligyelete ala tartozo szervezetre, valamint a feladattal érintett katonai szervezetekre terjed ki.

A magyar dllam tulajdonaban, a HM vagyonkezelésében [évd, feleslegesnek mindsitett ingd vagyon vagyonkezelési és
-hasznositdsi tevékenység leghatékonyabb moédon torténé végrehajtasa érdekében miniszteri biztossa nevezem ki
dr. GBmbos Janost, a HM Miniszteri Kabinet politikai fétanacsadojat (a tovabbiakban: miniszteri biztos).

A miniszteri biztos e tevékenységét 2010. marcius 30-atél 2010. majus 31-éig latja el.

A miniszteri biztos feladatait a Honvédelmi Minisztérium vagyonkezelésében lévé ingdsagok és tarsasagi
részesedések kezelésének, tulajdonosi ellenérzésének, valamint azingdsdgok hasznositasdnak, hasznalatba adasanak,
elidegenitésének, atadas-atvételének szabdlyairdl sz6l6 4/2010. (I. 15.) HM utasitdsban meghatarozottak szerint
latja el.

Ez az utasitas a kozzétételét kovetd napon Iép hatalyba, és 2010. junius 1-jén hatalyat veszti.
Ezen utasitas hatalybalépésével egyidejlileg hatalydt veszti a miniszteri biztos kinevezésérdl sz616 89/2009. (XI. 13.)
HM utasités.

Budapest, 2010. marcius 25.

Dr. Szekeres Imre s. k.,
honvédelmi miniszter
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A honvédelmi miniszter 55/2010. (V. 7.) HM utasitasa
a Magyar Honvédség 2010-2014. évre sz6l16 Gyakorlatok és Kiképzési Rendezvények Programjarol

A honvédelemrél és a Magyar Honvédségrol szold 2004. évi CV. térvény 52. §-anak f) pontja alapjan a kovetkezé utasitast

adom ki:
1.8 (1)
)]
2.8 (1)
2
3.8 (1)
)
(3)
(4)
(5)
(6)
4.8 (1)

()

Az utasitds hatdlya a Honvédelmi Minisztériumra, a honvédelmi miniszter kdzvetlen aldrendeltségébe, kozvetlen,
illetve fenntartoi irdnyitasa ala tartozé szervezetekre, valamint a Magyar Honvédség katonai szervezeteire terjed ki.
Ezen utasitassal - 6nallé nyilvantartasi szammal — kiadom a Magyar Honvédség 2010-2014. évre sz616 Gyakorlatok és
Kiképzési Rendezvények Programjat’ (a tovabbiakban: MH GYKRP).

' A dokumentumot az érintettek okmanyként és elektronikus adathordozdn (CD-n) kiilon elosztoé szerint kdzvetlenl
kapjak meg.

Az alkotmany és a hataratlépéssel jard csapatmozgasok engedélyezésének kormanyzati feladatairdl sz6l6 190/2000.
(XI. 14.) Korm. rendelet szerint kézjogi jovahagyast igénylé nemzetkdzi katonai tevékenységek esetén azok
el6készitését a jogszabdlyoknak, a hatératlépéssel jard csapatmozgasok engedélyezésének el6készitésérdl szolo
32/2001. (HK 9.) HM utasitasnak és az MH GYKRP rendelkezéseinek megfeleléen kell megkezdeni.

Az (1) bekezdésben meghatarozott katonai tevékenységeket az engedélyezésiikrél sz616 kdzjogi engedély kiadasat
kovetéen lehet végrehajtani.

A Magyar Honvédséget érinté nemzetkozi és nemzeti gyakorlatok és kiképzési rendezvények kézponti adatbazisat
(a tovébbiakban: MH GYKRP 2010-2014. adatbazis) a Honvéd Vezérkar féndke (a tovédbbiakban: HVKF) az ,MH GYKRP
2010-2014 mdb” elnevezés(i ,Microsoft Access” adatbazis-kezelé program alkalmazasaval adja ki.

Az MH GYKRP 2010-2014. adatbazisban bekdvetkezett valtozasokat — a mellékletben szereplé programazonositd
kédok végrehajtasara jovahagyott koltségvetési eldiranyzat keretén belll - a HVKF hagyja jova.

Az MH GYKRP 2010-2014. adatbéazisban meghatérozott feladatok végrehajtasa soran a gyakorlatokkal, kiképzési
rendezvényekkel, gyakorlattervezéi eseményekkel kapcsolatos Uj adatok, valtozasok feldolgozasat és pontositasat
a Honvédelmi Minisztérium Hadmuveleti és Kiképzési Féosztély (tovabbiakban: HM HKF) végzi. A tervezett
rendezvény, illetve gyakorlattervezéi esemény megkezdése el6étt a végrehajtasért felelés szervezet vezetdje
- legkésébb 60 nappal — a HM HKF Kiképzési Osztalyat koteles értesiteni.

Az MH GYKRP 2010-2014. adatbazisban szereplé gyakorlatok adataiban bekovetkezé valtozdsokat a HM HKF
folyamatosan rogziti.

Uj gyakorlatnak vagy vezetéi dontést igénylé adatvéltozasnak az MH GYKRP 2010-2014. adatbazisba térténé
felvételét kezdeményez6 javaslatot a HM HKF féosztalyvezetbje — a vonatkozé HM utasitasok és HVKF intézkedések
alapjan - terjeszt fel jévdhagyasra feladattél fliggéen a HM Jogi Féosztaly, illetve a HVKF részére.

Ha a (4)-(5) bekezdésben foglalt esetekben kdzjogi engedély beszerzésére vagy médositasara van sziikség, tilos a
kalfoldi féllel megallapodni, eligérkezni az (5) bekezdésben foglalt vezet6i dontésig.

A nemzeti gyakorlatok és a nemzetkdzi gyakorlatok koltségvetési tervezése vonatkozdsaban az adott évben kiadasra
kertilé koltségvetési tervezési utasitds az intézményi koltségvetési javaslatok elkészitésének és jovahagydsdnak
rendjérél szol6 HM utasitas rendelkezései az irdnyaddk. A nemzetkdzi gyakorlatok koltségvetési tervezésénél a
nemzetkdzi gyakorlatok, rendezvények egyes koltségvetési és pénziigyi kérdéseirél sz6l6 98/2008. (HK. 19.) HM
utasitas rendelkezéseit is figyelembe kell venni.

Az MH GYKRP 2010-2014. adatbdzisban meghatdrozott nemzeti gyakorlatok és kiképzési rendezvények 6sszesitett
koltségvetési tervét a gyakorlatot elrendeld eldljaré — a honvédelmi miniszter, a Honvéd Vezérkar fénoke, a
Honvédelmi Miniszter Fejlesztési és Logisztikai Ugyndkség vezérigazgatdja, a Honvédelmi Minisztérium Kézgazdasagi
és Pénziigyi Ugynokség vezérigazgatdja, a Honvédelmi Minisztérium Infrastrukturalis Ugynokség vezérigazgatdja, a
Magyar Honvédség Osszhaderénemi Parancsnoksag parancsnoka, illetve a Zrinyi Miklés Nemzetvédelmi Egyetem
rektora - hagyja jova, amelynek egy példanyat a HM HKF féosztalyvezetd részére megkiildi.
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(3) Az MH GYKRP 2010-2014. adatbazisban meghatarozott nemzetkdzi gyakorlatok tekintetében az eseti kdltségvetések
terveit a Honvédelmi Minisztérium Kdzgazdasagi és Pénziigyi Ugynokség vezérigazgatoja, a bevétellel is rendelkezék
esetében a honvédelmi miniszter hagyja jova.

5.8 Ez az utasitas a kdzzététele napjan lép hatalyba, ezzel egyidejlileg hatélyat veszti a Magyar Honvédség 2009-2013.
évre 520616 Gyakorlatok és Kiképzési Rendezvények Programja kiaddsardl sz616 11/2009. (II. 13.) HM utasitas.

Budapest, 2010. aprilis 21.

Dr. Szekeres Imre s. k.,
honvédelmi miniszter
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A kornyezetvédelmi és viziigyi miniszter 9/2010. (V. 7.) KvVM utasitasa

a koztisztviseldk, illetve a munkavallalék Guj munkaltatéi igazolvanyanak,

valamint a hatdsagi (szakhatosagi) feladatot ellato koztisztviselok aj hatésagi igazolvanyanak
adminisztrativ védelmérdl és kiadasarol

A biztonsdgi okmanyok védelmének rendjérél sz6l6 86/1996. (VI. 14.) Korm. rendelet kdrnyezetvédelmi dgazatban torténé
végrehajtasa érdekében a Kornyezetvédelmi és Vizligyi Minisztérium (a tovdbbiakban: Minisztérium) Gj munkaltatoéi
igazolvanyainak, valamint a hatésdgi (szakhatésagi) feladatot ellatd koztisztvisel6k Uj hatésagi igazolvanyanak adminisztrativ
védelmérdl és kiadasardl az aldbbi utasitast adom ki.

l. Fejezet
Az utasitds hatdlya

1.8 (1) Az utasitas hatalya kiterjed a minisztériumban foglalkoztatott koztisztvisel6kre és munkavallalékra (a tovabbiakban:
foglalkoztatott).

(2) Az utasitas rendelkezéseit alkalmazni kell a kdrnyezetvédelmi és vizligyi miniszter (a tovabbiakban: Miniszter)
iranyitdsa alatt all6 Orszadgos Kornyezetvédelmi, Természetvédelmi és Vizlgyi Féfeliigyel6ségen, valamint a
kornyezetvédelmi, természetvédelmi és vizligyi felligyel6ségeken foglalkoztatott hatdsagi (szakhatdségi) feladatot
ellato koztisztvisel6kre (a tovabbiakban: hatdsagi személy).

Il. Fejezet
Az Gj munkdltatdi, illetve a hatdsdgi igazolvdny adminisztrativ védelmérél

2.8 (1) Az Uj munkaltatdi és a hatosagi igazolvanyokban szerepld adatokat nyilvantartasba kell venni.
(2) Az esetleges adatvaltozasokat a nyilvantartasban rogziteni kell. Ebben az esetben Gj munkaltatéi vagy hatdsagi
igazolvanyt kell kiadni.

Ill. Fejezet
Az igazolvdnyok kiaddsa

3.8 (1) Azujmunkaltatoiigazolvany a régi munkaltatoiigazolvany leadasaval és a foglalkoztatott sajat kezi aldirasa ellenében
adhato ki a Minisztérium személyzeti Ugyekért felelds féosztalyan.
(2) A hatoésagi igazolvanyt atvételi elismervény ellenében a munkaltatéi jogkdér gyakorldja adja at az igazolvény
tulajdonosanak.
(3) A hibasan kitoltott igazolvanyokat — kijavitas céljabdl - vissza kell adni foglalkoztatott esetében a Minisztérium
személyzeti ligyekért felelés féosztalyanak, hatdsagi személy esetében a munkaltatéi jogkor gyakorlojanak.

IV. Fejezet
Kézszolgdlati jogviszony, munkaviszony megsziinése, illetve adatvdltozds esetén
teendd intézkedések

4.8 (1) A kozszolgalati jogviszony, illetve a munkaviszony megsziinése esetén a foglalkoztatott munkaltatéi igazolvanyat
koteles leadni a Minisztérium személytigyekért felel6s féosztalyan.
(2) A hatdsdgi személy jogviszonydnak megsziinése esetén az érvényét vesztett igazolvanyt a munkaltatéi jogkor
gyakorléja bevonja.
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5.8

6.§

7.8

()

M

3)

(4)

V. Fejezet
Kdrtéritési felel6sséggel kapcsolatos rendelkezések

A munkaltatdi igazolvany - a foglalkoztatottnak felréhaté médon torténd — elvesztése vagy megrongalddasa esetén a
foglalkoztatottat kartéritési felel6sség terheli. A kartéritési felel6sség megallapitasara a koztisztviselok jogallasardl
520616 1992. évi XXIII. térvény (a tovédbbiakban: Ktv.) 58. §-aban, illetve a Munka Térvénykdnyvérél sz6l6 1992. évi XXII.
térvény 173. §-dban foglaltakat kell alkalmazni.

A munkaltatoi igazolvény elvesztése, illetve megrongalddasa esetén a foglalkoztatott kételes — a munkaltatoi jogkor
gyakorléjanak egyidejli tajékoztatasaval — soron kivil bejelentést tenni a Minisztérium személyligyekért felelds
féosztalyan.

A munkaltatéi igazolvany elvesztése vagy megrongélédésa esetén az Uj igazolvanyt a Minisztérium személyligyekért
felelds féosztalyan kell igényelni.

A hatoésagi igazolvany elvesztése esetén az érintett személy kdzvetlen felettese haladéktalanul jegyzékonyvet koteles
felvenni, amit meg kell kiildenie a munkaltatéi jogkor gyakorléjanak.

A hatosagi igazolvany felrohaté médon torténd elvesztése vagy megrongélodasa esetén a hatosagi személyt
kartéritési felelésség terheli.

A (2) bekezdés szerinti kdrtéritési felel6sség megdéllapitdsara a Ktv. 58. §-aban foglaltakat kell alkalmazni.

A hatdsédgi igazolvény elvesztése vagy megrongdlédasa esetén az Uj igazolvanyt a munkaltatoi jogkor gyakorléja
igényli.

VI. Fejezet
Vegyes és zdrd rendelkezések

A kartéritési felel6sség megdllapitdsa nem mentesiti a foglalkoztatottat, a hatosagi személyt a kilon jogszabaly
alapjan fennallé egyéb felel6sségi szabalyokban foglalt jogkovetkezmények alél.

A hatdsagi igazolvany kdzpontositott elkészitésérdl, nyilvantartasardl az allamtitkar gondoskodik.

A hatdsdgi személy munkaltatéja:

a) a3.5(3)bekezdésében,a4.§ (2) bekezdésében meghatdrozott esetekben a hibds, leadott igazolvanyt tovabbitja,
b) a6.§(1) bekezdésében meghatdrozott esetrdl tdjékoztatast ad

az dllamtitkdrnak vagy az éltala kijel6lt szervezeti egységnek.

Ez az utasitds a kiadmanyozdsa napjan lép hatdlyba, egyidejlileg hatdlyat vesziti a koztisztvisel6k, illetve a
munkavallalék Uj munkdltatéi igazolvdnyanak, a természetvédelmi 6rok Uj szolgdlati igazolvanyanak, valamint
a hatdsagi (szakhatdsagi) feladatot ellato koztisztvisel6k Uj hatdsagi igazolvanyanak adminisztrativ védelmérél és
kiadasardl sz616 4/2002. (K. Ert. 3.) K6M utasitas.

Budapest, 2010. majus 5.

Szabd Imres. k.,
kornyezetvédelmi és viziigyi miniszter
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A kozlekedési, hirkozlési és energiaiigyi miniszter 19/2010. (V. 7.) KHEM utasitasa
egyes koltségvetési gazdalkodast érinté KHEM utasitasok moédositasarol

Az allamhaztartasrdl szold 1992. évi XXXVIII. torvény 24. § (9) bekezdésében kapott felhatalmazas alapjan, az allamhaztartas
mUkodési rendjérdl szol6 292/2009. (XII. 19.) Korm. rendelet 2. § 6. pontjaban meghatarozott feladatkéromben eljarva, a Kormany
iranyitdsi és felligyeleti jogkorébe tartozé koltségvetési fejezetek 2011-2013. évi koltségvetési tdmogatasi keretszamairdl sz6ld
1072/2010. (lll. 24.) Korm. hatarozatban foglaltaknak megfelel6en - a pénzligyminiszter feladat- és hataskorérél sz616 169/2006.
(VIl. 28.) Korm. rendelet 1. § a) pontjdban meghatérozott feladatkdrében eljaré pénziigyminiszterrel egyetértésben - a
kovetkezdket rendelem el:

1.8 (1) Afejezetet irdnyito szerv és annak vezetéje hataskorébe utalt jogok gyakorlasardl szold 5/2010. (1l. 19.) KHEM utasitas

(a tovabbiakban: utasitas) 5. § (1) bekezdése helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:

,(1) A Kormény iranyitasi és felligyeleti jogkdrébe tartozé koltségvetési fejezetek kiadadsainak és bevételeinek

2011-2013. évi tervezett 6sszegérdl, valamint a 2011-2013. évekre vonatkozé kotelezettségvallalasi korlatokrol szol6

73/2010. (lll. 24.) Korm. rendeletben (a tovdbbiakban: Korm. rendelet) a KHEM részére megdllapitott 3 éves

keretszdmok - intézményenkénti, valamint fejezeti kezelésii elSirdnyzatok esetén egy Osszegben torténd -

megallapitasat a KTKF el6terjesztése alapjan a miniszter hagyja jova.

A felosztott keretszamon beliili tdbb évet érinté kotelezettségvaéllalds Amr. 95. § (1) bekezdése szerinti

engedélyeztetésének kezdeményezését a jelen utasitds hatdlya ald tartozd intézmény a TIFO-nak nyujtja be.

Az engedélyezést — a TIFO kezdeményezésére és a KTKF elGterjesztése alapjan — a szakmai felligyeletet gyakorlo

fels6vezetd, valamint a gazdasagi szakallamtitkar egyetértésével a miniszter kezdeményezi a pénzligyminiszternél.

Abban az esetben, ha a tervezett kdtelezettségvallalas 5sszege nem ériel az Amr. 95. § (1) bekezdésben meghatarozott

mértéket a kdtelezettségvallalas engedélyezésérdl, illetve az Amr. 95. § (2) bekezdésében meghatarozott kivételek

esetén a felhasznalasrol a miniszter dont.”

(2) Az utasitds 5. §-a a kovetkezé Uj (2)-(4) bekezdéssel egészil ki, egyidejlileg a (2) bekezdés szamozésa (5) bekezdésre
modosul:

.(2) Fejezeti kezelés( elirdnyzatok esetén — a keretszamon belili — éven tuli kotelezettségvallalast a szakmai kezeld

kezdeményezésére, a KTKF el6terjesztése alapjan a szakmai feliigyeletet gyakorl6 felsévezet, valamint a gazdasagi

szakallamtitkar egyetértésével a miniszter engedélyezhet.

(3) Az (1) és (2) bekezdés szerinti a pénzligyminiszter, valamint a miniszter altal jovahagyott kotelezettségvallalasokrol a
KTKF intézményenként és fejezeti kezelésu elSirdnyzatonként nyilvantartast vezet.

(4) A Korm. rendelet 3. §-a szerinti, a 2011-2013. évekre vallalt kdtelezettségvallaldsoknak a negyedév utolsé napjan
fennallt allomanydra — ideértve az Amr. 72. § (12) bekezdése szerinti kdtelezettségvallalasok kéziil a jogszabalyok
el6irdsa alapjan teljesitendd kotelezettségeket is — vonatkozo adatszolgaltatas a kovetkezOk szerint torténik:

a) A KHEM iranyitdsa ald tartozé intézmények az adatszolgdltatadst negyedévente, minden negyedév utolséd
hénapjat kovetd 15 napon belil a TIFO-nak nyujtjdk be. A KHEM irdnyitdsa ald tartozé intézmények
adatszolgdéltatasat, valamint a KHEM felligyelete ala tartozé korméanyhivataloktdl bekért adatszolgéltatast a TIFO
az érdemi feliilvizsgalatot kovetden, intézményenként és dsszesitve negyedévente, minden negyedév utolsé
hoénapjat kdvetd 20 napon belil a KTKF részére dtadja.

b) A fejezeti kezelésu elSirdnyzatok szakmai kezel6i az adatszolgaltatdst negyedévente, minden negyedév utolséd
hoénapjat kdvetd 15 napon belil kételesek a KTKF részére megkdldeni.

c¢) AKTKF negyedévente, minden negyedév utolsé honapjat kdvetd 30 napon belill tajékoztatja a Kincstarat a KHEM
fejezet fent megjeldlt kotelezettségvallalasairdl.”

2.8 (1) Jelen utasitds 2010. &prilis 30-an lép hatalyba, és a hatalybalépését kdvetd napon hatélyat veszti.

(2) A Kozlekedési, Hirkozlési és Energiatigyi Minisztérium fejezet 2010. évi egyes fejezeti és kozponti kezelési
el6irdnyzatainak felhasznaldsardl sz616 4/2010. (II. 19.) KHEM utasitas 45. § (3) bekezdésében a ,tdmogatdi okiratot”
szovegrész helyébe a ,tdmogatdi okiratot/tdmogatasi szerz6dést” szovegrész, 45. § (5) bekezdésében a ,tdmogatdi
okirat” sz6vegrész helyébe a ,tdmogatoi okirat/tdmogatési szerz6dés” széveg lép.

Hénig Péter s. k.,
kozlekedési, hirkozlési és energialigyi miniszter
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A kozlekedési, hirkozlési és energiaiigyi miniszter 20/2010. (V. 7.) KHEM utasitasa
a Kozlekedési, Hirkozlési és Energialigyi Minisztérium szerz6dései megkotésének
és nyilvantartasanak szabalyairél

A Kozlekedési, Hirkozlési és Energiatigyi Minisztérium szerzédéskotési rendjének szabdlyozasa, a szerz6dések elékészitésének,
megkdtésének, nyilvantartdsdnak és lezarasdnak szabdlyozott keretek kozott torténd végrehajtdsa — a Vezetdi Informacids
Rendszer megfelel6 mikddéséhez sziikséges torzsadatok rendelkezésre dlldsa — érdekében az aldbbiak szerint rendelkezem:

2.§

Az utasitds hatdlya

Jelen utasitést a Kozlekedési, Hirkdzlési és Energialigyi Minisztérium (a tovédbbiakban: KHEM) természetes vagy jogi

személlyel, jogi személyiség nélkili szervezettel kotend6 valamennyi megallapodasara és a KHEM képviseletében

teend6 valamennyi kételmi jelleg( jognyilatkozatra alkalmazni kell, ide nem értve:

a) aKHEM valamely el6iranyzata terhére, kozrem(ikddé szervezet éltal kétendd szerzédéseket,

b) akdzszolgélati jogviszonyt rendezd, a Humanigazgatasi Féosztély altal kezelt megéllapodasokat,

¢) a PPP-projekteket létrehozé szerz6déseket, ahol a jogi és kozbeszerzési szemponti megfeleléséget kiilsé
szakérté/tanadcsado nyilatkozata biztositja.

Az (1) bekezdésben meghatarozott megallapodast vagy jognyilatkozatot (a tovédbbiakban: szerz6dés) kezdeményezd,

véleményezd, ellenjegyzé és aldird, tovabba a kapcsolddo pénziigyi-szamviteli tevékenységeket végzo koztisztvisel 6k

a szerz6dések megkotése és nyilvantartdsa soran a jelen utasitas rendelkezéseinek megfeleléen kotelesek eljarni,

figyelembe véve a kdzbeszerzésre vonatkozod, jogszabalyokban és belsé szabalyokban foglaltakat.

Jelen utasitas 2. §-dnak hatdlya kiterjed a KHEM irdnyitdsa ald tartozo6 koltségvetési szervek altal a dologi kiadasok

eldirdnyzata terhére megrendel6ként, vagy megbizéként torténé vdllalkozasi, illetve megbizasi szerzédés

megkdotésére is.

Altaldnos rendelkezések

Szerz8dés megkotésére kilondsen az alabbi szellemi tevékenységek tekintetében keriilhet sor az dllamhéztartés
miikddési rend;jérél sz6l6 292/20009. (XII. 19.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Amr.) 82. § (3) bekezdésére' figyelemmel:
a) jogiképviselet, tanacsadas,

) a kodifikacidohoz kapcsolodd hatasvizsgalat, tanulmanyok elkészitése,

)

(@)

informatikai rendszer Gizemeltetése, fejlesztése,

o

) adminisztrativ, adatrogzitési feladatok ellatasa,
) rendszerszervezés,
a koltségvetési szerv alaptevékenysége ellatdsdhoz sziikséges tandcsadoi tevékenység (ideértve a szellemi
tulajdonvédelmi tanacsadast is),
g) konyvviteli szolgéltatas nyujtasa,

e

)

h) tolmacsolas,
forditas,
szakértdi tevékenység,

[ —
= =

' Amr. 82.§ (3) A kdltségvetési szerv a kiilsé személyi juttatasok el8iranyzata, illetve a dologi kiadasok kézott megtervezett szellemi tevékenység szamla
ellenében torténd igénybevétele tétel eléirdnyzatanak terhére természetes vagy jogi személlyel, illetve jogi személyiség nélkiili egyéb szervezettel
akkor kothet szerzédést, ha

a) azt jogszabaly nem zaérja ki, tovabba

b) a szerz6dés megkdtése jogszabélyban, az alapité okirataban, illetve a szervezeti és mUikddési szabdlyzataban meghatarozott szakmai alap- és
kiegészit6 feladatai elldtasahoz feltétlentl sziikséges, és

¢) kormanyrendelet eltéré rendelkezése hidnyaban az adott feladat elvégzéséhez megfelel6 szakértelemmel, szakképzettséggel és gyakorlattal, vagy
egyéb megfeleld sajatos szakmai adottsagokkal, képességekkel rendelkezé személyt nem foglalkoztat, vagy az alaptevékenység részeként felmerdil6, a
szerz6dés targyat képezé szolgaltatas egyedi, idészakos, vagy idében rendszertelendil elldtandé feladat.
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k) kutatasi tevékenység,

I) szakmai el6adasok, oktatasok, rendezvények szervezése, megtartasa,

m) PR- és kommunikacids tevékenység, kiadvanyszerkesztés, lektoralas,

n) oktatdsi és vizsgaztatasi tevékenység, tananyag, illetve jegyzet elkészitése.

(2) A koltségvetési szervvel jogviszonyban all6 munkatars részére szerz6déssel dijazas jogviszonyabdl eredé feladatra
(kGilondsen: a munkakori leirdsdban rogzitett feladatra, céljuttatdsra kitlizott feladatra, teljesitménykdvetelmény
alapjan kittizott feladatra) nem fizetheté.

(3) A szerzédésekben az Allami Szamvevészék, illetve a Kormanyzati Ellenérzési Hivatal ellenérzési jogosultsagat a
koltségvetési pénzeszkdzok tekintetében ki kell kotni.

(4) Avisszterhes szerz6dések esetében a kifizetés minden esetben a szerz6désben foglaltak teljesitésének az Amr. 76. §-a
szerinti szakmai teljesités igazoldsat és a kifizetés engedélyezését kovetden torténik.

Ertelmez6 rendelkezések

3.8 (1) Jelen utasitas alkalmazasa soran:

a) Ugyletkdd: a Forras SQL-rendszerben alkalmazott kod, amely a fejezeti kezelés( eliranyzaton bellli részfeladat
azonositaséra szolgal. A részfeladat egy fejezeti kezelésu elSirdnyzat szakmai feladataibdl 4ll6, olyan 6sszetartozé
tevékenységhalmaz, amelynek elkildnitett megfigyelése indokolt. Egy fejezeti kezelésl el6irdnyzat
részfeladatainak 6sszessége alkotja a koltségvetési torvényben meghatarozott egydsszeg( kiadasi eldirdnyzatot.
A KHEM Igazgatas koltségvetési rendszerében az Ugyletkdd az 4altalanos igazgatasi feladatokat és a
projektfeladatokat jeldli.

b) metaadat: olyan adat, amely egy adatkészlet (pl. szerz6dés) jellemzdit, igy kilondsen annak tartalmat és
mindségét irja le, és részleteket biztosit a kapcsolatfelvételre vagy az adatszolgaltatésra.

(2) A szerz6déstar kezel6je a Koltségvetési, Tervezéskoordindcids és Kontrolling Féosztaly (a tovabbiakban: KTKF).

A szerz8déskotés kezdeményezése

4.8 (1) A szerz6déskotési folyamat meginditdsakor — pénziligyi kotelezettségvallalast tartalmazo szerz6dés esetén — el6zetes
fedezetvizsgalatot kell végrehajtani a KHEM 4&ltal vallalni tervezett kifizetés szerinti pénzdsszeg rendelkezésre
alldsdnak megéllapitdsa érdekében. Az eldzetes fedezetvizsgélatért a szerzédéskotést kezdeményezd szervezeti
egység vezetdje — a KTKF sziikség szerinti megkeresése ttjan - felelés.

(2) A szerz6dés elGkészitésének folyamataban — pénzlgyi kotelezettségvallalast tartalmazd szerz6dés esetén — a
szerz&déskotést kezdeményezé szervezeti egység feladata:

a) amennyiben az adott szerz6dés értéke nem éri el a mindenkori kdzbeszerzési értékhatart, ugyanakkor nem
kizérélagosan egy szervezet/személy képes teljesiteni, Ugy sziikséges, hogy a szakmailag és gazdasagilag
legmegfelel6bb partner(ek) kivélasztasa legaldbb 3 (hdrom) ajanlat bekérése és kiértékelése alapjan torténjen.
A kiértékelés szempontjai lehetnek tobbek kdzott a termék, szolgaltatds mindsége, ara, referencidk, fizetési
feltételek, rendelkezésre allas, kordbbi tapasztalatok stb. A kiértékelést és a kivalasztast jegyzékonyvbe kell
foglalni, amelyet, az arajanlatokkal egyitt, az alairasra el6terjesztett szerz6déshez csatolni sziikséges;

b) amennyiben az adott szerzédés értéke eléri vagy meghaladja a mindenkori kdzbeszerzési értékhatért, ugy a
szerz6déses partner(ek) kivalasztasa tekintetében a KHEM kozbeszerzéseinek szabalyozdsarol sz616 utasitasban
foglaltak szerint, a kdzbeszerzésre irdnyadé jogszabalyi rendelkezéseknek megfeleléen kell eljarni. Az aldirasra
eléterjesztett szerz6déshez csatolni sziikséges a kozbeszerzési eljarasrél készitett 0sszegezést.

(3) A szerzédéstervezet el6készitése a szerz6déskotést kezdeményezd szervezeti egység feladata. A szerzédés

célszer(iségéért, id6szer(iségéért, az ar-érték aranyossagaért a szerz8déskotést kezdeményezd szervezeti egység
vezetbje felel6s. A célszerliség kdvetelménye killondsen a kovetkezékre terjed ki: pénziigyi kotelezettségvallaldst
tartalmazoé szerz6dés esetén a minisztérium altal fizetend6 dij felelds — a feladat teljesitéséhez sziikséges id6tényez6
(id6raforditds, szerz6déses idétartam, slirgésség) a feladat tartalma, jellege, specialitdsa, 6sszetettsége, a szolgaltatas
és ellenszolgaltatds ardnyossaganak kovetelménye szerinti — megdllapitdsara. A szerzédéskotést kezdeményezd
szervezeti egység felels az Amr. 82. §-anak (3) bekezdésben foglaltaknak valé megfelelésért.



HIVATALOS ERTESITO ¢ 2010.évi 32.szdm 6893

5.8

(4)

(5)

(6)

3)

Amennyiben rendelkezésre all az adott szerz6déstipusra vonatkozé minta, a szerz6déstervezetet az intraneten
kozzétett standard szerz6désminta alapjan kell el6késziteni.

Amennyiben a tervezett szerz6désre nem all rendelkezésre standard szerzédésminta, Ugy a szerz6déstervezet
el6készitése soran alkalmazhaté a partner altal el6készitett szerzddéstervezet is, illetve a szerz8déstervezet
el6készitésében a Jogi Féosztaly — a szerz6déskotést kezdeményezd szervezeti egység megkeresése alapjan, szlikség
szerint — kozremUkodik. A szerz6déstervezet el6készitése sordn figyelembe kell venni a KHEM lgazgatds koltségvetése
pénziigyi-gazdasagi feladatai ellatasardl és a dontési eljarasokrdl sz6l6 KHEM utasitasban, valamint a KHEM fejezet
egyes fejezeti kezelésu el6iranyzatainak felhasznaldsara vonatkozd jogszabdlyokban és belsé szabdlyozésokban
foglaltakat.

A standard szerzédésmintak, szerz6déstervezetek el6készitése soran a szerz6dés targyat — kivéve, ha ezt a feladat
jellege nem teszi lehetévé — részfeladatokra bontva kell meghatarozni [3. § (1) bekezdés a) pont].

A szerzédések véleményezése

A szerz8déskotést kezdeményezd szervezeti egység, az elbkészitett szerzédéstervezet alapjan, a szerz6déssel
kapcsolatos alapadatokat szerzédéses adatlapon rogziti. A szerz6déses adatlap a szerz6dés szerz6déstarba vald
felvételének alapveté informacioforrdsa, mintdjat a 1. szamu melléklet tartalmazza.

A pénziigyi kotelezettségvallaldst tartalmazé szerz6dések esetén, a szerz6déskotést kezdeményezd szervezeti egység

kotelezettségvallaldsi adatlapot tolt ki, amelynek mintdjat a 2. szamu melléklet tartalmazza. A beszamolasi

kotelezettség teljesitése és a VezetSi Informécids Rendszer részfeladatszintl kontrollingadat-szolgéltatdsanak
biztositasa érdekében a kotelezettségvallalasi adatlapon - a szerz6déstervezetben szerepld részteljesitésekkel

Osszhangban - rogziteni kell a szakfeladatrend szerinti besorolast és a kapcsolédo tigyletkodokat. A torzsadatok

kozott nyilvantartott szakfeladat szdmokrél és lgyletkddokrol, illetve azok megnevezéseirdl és tartalmardl a KTKF

tajékoztatja a szervezeti egységeket.

A szerz6déses adatlap, valamint a kotelezettségvallalasi adatlap adatainak kitdltése — amelyekhez a szerz6déstervezet

és a hozza kapcsolodo eldkészité feladatok részletes ismerete elengedhetetlen — a szerz6déskotést kezdeményezd

szervezeti egység feladata.

A vezetdi alairassal ellatott, iktatott véleménykéré feljegyzést papiralapon, a mellékleteket (szerz6déstervezetet,

szerz6déses adatlapot, kdtelezettségvallalasi adatlapot) a szerz6déskotést kezdeményezd szervezeti egység kizérdlag

elektronikusan tovébbitja:

a) a mindenkori kdzbeszerzési értékhatart el nem éré értékl vallalkozasi vagy megbizési szerz6dés esetében,
a szerz6dés jogi szempontbdl torténd véleményezése céljabdl, a Kbzbeszerzési és PPP Féosztaly és — a KHEM
Szervezeti és M(ikodési Szabalyzataban foglaltakon tulmenéen - a Jogi Féosztaly részére is,

b) minden egyéb, az a) pont ald nem tartozé szerz6dés esetében jogi szempontbdl térténd véleményezés céljdbdl
a Jogi Féosztély,

c) aza) és b) pontok ald tartozé szerz6dés esetében, kdzbeszerzési szempontbdl torténd véleményezés céljabdl,
a Kozbeszerzési és PPP FSosztaly,

d) az a) és b) pontok alad tartozd szerzé6dés esetében koltségvetési szempontbdl torténd véleményezés céljabdl
a KTKF,

e) valamennyi, vélelmezhetéen munkavégzésre irdnyuld egyéb jogviszonyra vonatkozé szerzddést, valamint
a természetes személlyel a KHEM személyi juttatdsok terhére kotendd megbizési szerz6déseket a
Humanigazgatasi Féosztaly

(a tovabbiakban a Jogi Féosztély, a Kbzbeszerzési és PPP Féosztaly, Humanigazgatdasi Fosztdly és a KTKF egyditt:

Véleményezdk) részére. Csak iktatdszammal rendelkezé megkeresés véleményezhetd, amennyiben a véleménykérés

iktatoszam nélkil érkezik, Véleményezbk kotelesek ezt a szerz6déskotést kezdeményez6 szervezeti egységnek jelezni.

A Véleményezdk feladata a szerzédéstervezet jogi, kozbeszerzési, koltségvetési és humangazdalkodasi szempontu

felllvizsgdlatdn tul a szerz6déses adatlapon és a kotelezettségvéllaldsi adatlapon - meta-adatonként - a

szerz6déskotést kezdeményez6 szervezeti egység altal meghatarozott és a Véleményezé kompetenciajaba tartozo

adattartalom véleményezése, illetleg egyes meta-adatok tekintetében a szerzédéses adatlap kitoltése is.

A Véleményezodk a véleményiiket véltozaskdvetéssel — korrektura alkalmazdsaval — a szerz6déstervezet, szerzé6déses

adatlap és a kotelezettségvallalasi adatlap elektronikus példanyaiban rogzitik, majd azokat a szerzédéskotést

kezdeményezd szervezeti egység részére 8 munkanapon belil, iktatdszdmmal ellatott e-mailben, valamint az
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@)

(8)

()

(4)

(5)

elektronikus levéllel azonos iktatdszdmu, vezetdi aldirassal ellatott papiralapu feljegyzés formajaban kiildik meg. Ettél
rovidebb véleményezési hataridét a szerzédéskotést kezdeményezd szervezeti egység a véleményezés
kezdeményezésével egyidejlleg kérhet, megjeldlve a siirgésebb véleményezési hataridé indokat. Az elvart
véleményezési hataridé 2 munkanapnal révidebb nem lehet. Ha a Véleményezének nincs észrevétele, arrdl a
szerz6déskotést kezdeményez6 szervezeti egységet a véleményezési hataridében kifejezetten tajékoztatni koteles.
A vélemények visszaérkezését kovetden a szerz8déskotést kezdeményezd szervezeti egység feladata az észrevételek
atvezetése a szerzédéstervezeten, a szerzdédéses adatlapon és a kotelezettségvdllaldsi adatlapon, tovabba a
Véleményezdk nevének, a véleményezés datumdanak és a vélemény iktatdszamanak a rogzitése a szerzédéses
adatlapon.

Abban az esetben, ha a Véleményez6k vagy a szerz8déskotést kezdeményezd szervezeti egység kiilonbozd
alldspontot képviselnek a szerzédéstervezettel kapcsolatosan, Ugy a szerz8déskotést kezdeményezd szervezeti
egység egyeztetést kezdeményez, amelyet mindaddig folytatni koteles, ameddig a Véleményezék és a
szerz6déskotést kezdeményezé szervezeti egység azonos alldspontra nem jutnak.

Avélemények atvezetését kdvetden - és amennyiben a szerzédéstervezet megfelel a (7) bekezdésben foglaltaknak - a
szerz6déstervezetet, a szerzédéses és a kotelezettségvallalasi adatlapot nem sziikséges ismételten megkildeni
(visszamutatni) a Véleményez6k részére, ugyanakkor a szerz6déskotést kezdeményezd szervezeti egység a
szerzbdéstervezet koltségvetési ellenjegyzésének kezdeményezésekor a feljegyzésben nyilatkozni koteles a
vélemények atvezetésérdl.

Pénziigyi kételezettségvdllaldst tartalmazé szerzédés koltségvetési ellenjegyzése

Pénzligyi kotelezettségvaéllalast tartalmazd szerz6dés esetén, a kotelezettségvallaldsi adatlap, a szerz6déskotést
kezdeményezd szervezeti egység vezetdje altal aldirt szerz6déses adatlap, a szerzédéstervezet és a szerz6déskotést
kezdeményezd szervezeti egység 5. § (9) bekezdése szerinti nyilatkozata alapjan a KTKF feladata a koltségvetési
ellenjegyzés.

A szerz6déskotést kezdeményezd szervezeti egység a kotelezettségvallalasra jogosult vezet6 altal jévahagyott
kotelezettségvallaldsi adatlapot, tovdbba koltségvetési ellenjegyzés céljabol a szerzé6déstervezetet — mellékelve
ahhoz a Véleményezdk 5. § (6) bekezdése szerinti alldspontjat, a 4. § (2) bekezdés a) pontja szerinti drajanlatokat,
jegyz6konyvet és a szerz8déses adatlapot, illetve a kdzbeszerzési eljards eredményeként megkotendd szerzédés
esetén a 4. § (2) bekezdés b) pont szerinti 6sszegezést - legkésébb a szerz6déstervezetben meghatérozott teljesités
kezd6 id6pontjat megel6zé 10. munkanapig megkildi a KTKF részére, figyelembe véve az iratkezelésre vonatkozé
belsé szabalyozasban foglaltakat.

Az ellenjegyzés soran, azt megel6zéen a KTKF-nek meg kell gyézédnie arrél, hogy

- a jovahagyott koltségvetés fel nem hasznalt, illetve le nem kotott, a kotelezettségvallalas targyaval 6sszefliggd
kiadasi el6irdnyzata rendelkezésre all az adott részfeladaton, tigyletkédon,

— a kotelezettségvallalds nem sérti a gazdalkodasra vonatkozé szabalyokat,

- a kotelezettségvallalasi adatlapon szerepld adatok megegyeznek a szerzédéstervezet adataival,

- a szerzbdéstervezethez csatoltak a jelen utasitdsban elSirt mellékleteket (4rajanlat, jegyzékdnyv a dontésrdl,
Osszegezés stb), valamint a szerzédéskotést kezdeményezd szervezeti egység nyilatkozatdt a vélemények
atvezetésérol.

Fedezethidny, illetve eltérés esetén az ellenjegyz6 egyeztet a szerz6déskotést kezdeményezd szervezeti egységgel,
amely gondoskodik a szerz6dés jogszer(i megkotése érdekében sziikséges intézkedések végrehajtasarol.

A fedezet rendelkezésre élldsa és az adatok egyezOsége esetén, a KTKF a sziikséges adatokat rogziti a Forras
SQL-rendszerben, ellenjegyzett statusu kotelezettségvallalasként. A kotelezettségvallalas Forras SQL-rendszer altal
generdlt azonositéjat a KTKF munkatdrsa rdvezeti a szerzédésre, a szerz6déses adatlapra, valamint a
kotelezettségvallaldsi adatlapra.

Fejezeti kezelés( el6iranyzatok esetén a KTKF a szerz&dés szerinti fizetési kotelezettség és az el6irdnyzat-felhasznalasi
terv 6sszhangjat is ellenérzi.
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Az ellenjegyzést kovetden a KTKF a bonthatatlan kdtéssel 6sszeflizott szerz6déstervezetet, a kotelezettségvallalasi
adatlapot, valamint a (2) bekezdés szerinti egyéb dokumentumokat — a rendelkezésére bocsatott példanyszamban
(legaldbb harom) - a (2) bekezdés szerinti valamennyi dokumentum kézhezvételét kdveté 8 munkanapon beliil
visszakuldi a szerz6déskotést kezdeményez6 szervezeti egység részére.

Amennyiben a kotelezettségvallalds nem felel meg a vonatkozd szabalyozasban foglaltaknak vagy nem all
rendelkezésre a teljesitéshez szlikséges 0sszeg, az ellenjegyzésre jogosultnak errdl a kotelezettségvallalasi adatlap
megkdiildésével tajékoztatnia kell a kdtelezettségvallaldsra jogosult vezetét.

A szerz6dés aldirdsa

A koltségvetési ellenjegyzést kdvetben a szerz6déskotést kezdeményezd szervezeti egység vezetdje gondoskodik a
szerz6dés felek altal torténé alairasarol.

A pénzugyi kotelezettségvallalast tartalmazo szerzédést a szerz6dés értéke szerint kotelezettségvallalasra jogosult
vezetd, mig a pénziligyi kotelezettségvallalast nem tartalmazo szerzédést a szerz6déskotést kezdeményezé szervezeti
egység vezetdje vagy a megallapodas targya szerint illetékes felsGvezetd irja ala. Az alairasra elGterjesztett szerz6dés
tervezet mellett a KHEM képviseletében a szerzédést alaird személy részére be kell mutatni a Véleményezék 5. §
(6) bekezdés szerinti lldspontjat és a 4. § (2) bekezdés a) vagy b) pontja szerinti dokumentumokat.

A kotelezettségvallaldsra jogosultak meghatdrozasat — értékhatdrok szerint — a KHEM lgazgatés koltségvetése
pénziigyi-gazdasagi feladatairdl és a dontési eljarasokrol szold utasitds, valamint a KHEM fejezet egyes fejezeti
kezelésu el6iranyzatainak felhasznélasara vonatkozd jogszabalyok, illetve belsé utasitasok, szabalyzatok tartalmazzak.
Amennyiben a szerz6dés pénziigyi kotelezettségvallalast nem tartalmaz, a szerz86déskotést kezdeményezd szervezeti
egység vezetbje a véleményezési eljarast kovetden alairdsaval jovahagyja a szerz6déses adatlapban foglaltakat, és
gondoskodik a szerzédés ellenjegyzett [5. § (6) bekezdés] példdnyainak felek dltal torténd alairasarol.

A KHEM-mel szerz6d6 fél(ek) részére a szerz6dés egy aldirt példanyanak rendelkezésre allasat kell biztositani.

A felek altal aldirt szerz6dés egy eredeti példanyat, a pénziigyi kotelezettségvallalast tartalmazo szerz6dés esetén a
kotelezettségvallaldsi adatlapot, valamint a 6. § (2) bekezdés szerinti dokumentumokat a szerz6déskotést
kezdeményez{ szervezeti egység vezetdje, a szerz8dés létrejottét kovetden, haladéktalanul tovabbitja a szerzédéstar
kezelGje és a természetes személlyel, a KHEM személyi juttatasdnak terhére kotend6é megbizasi szerz6dés esetében a
Humanigazgatasi Féosztaly részére.

A szerz6déskotést kezdeményezd szervezeti egység a pénziigyi kotelezettségvallaldst tartalmazd szerzédés
megkdotését kdvetd 5 napon beliil a végleges szerzédéses adatlap egy — elektronikus — masolati példanyat tovabbitja a
Kozbeszerzési és PPP Féosztaly részére.

A szerzédéskotést kezdeményezd szervezeti egység, az elektronikus informacidszabadsagrol szolé 2005. évi XC.
torvényben, az 4llamhaztartasrél sz6l6 1992. évi XXXVIII. térvény 15/A-B. §-aiban és az allamhéztartds mdakodési
rendjérdl sz6l6 292/2009. (XIl. 19.) Korm. rendelet 233. §-dban foglalt kozzétételi kotelezettség teljesitésérdl sz616
utasitdsban meghatarozottakon tulmenden, valamennyi — nem kdzbeszerzési eljaras lefolytatasa eredményeképp -
megkotott szerz6dés esetében koteles a 2. szamu melléklet szerinti szerzédéses adatlapot a szerz6dés létrejottét
kodvetd 5 munkanapon belll a Kommunikacios Osztély részére megkildeni. A Kommunikaciés Osztaly a megkiildott
szerz8déses adatlap alapjan, annak kézhezvételétdl szamitott 5 munkanapon beliil gondoskodik a szerzédés
tipusanak, targyanak, a szerz6dé felek megnevezésének, idétartamanak, tovabba pénziigyi kotelezettségvallalast
tartalmazo szerz6dés esetén a szerzédés értékének a KHEM honlapjan torténd kozzétételérdl.

Kozbeszerzési eljaras eredményeképp megkotott szerzédés esetében a beszerzd szervezeti egység az aldirast
kovetben haladéktalanul koteles a mindkét fél altal aldirt szerz6dés egy eredeti, masolati vagy elektronikus példanyat
tovabbitani a Kozbeszerzési és PPP Féosztaly Kozbeszerzési Osztalya szamara.

Abban az esetben, ha a pénziigyi kotelezettségvallalast tartalmazd szerzédéstervezetet a szerz6d6 felek nem irjak ald
(a szerz6dés nem jon létre), a szerzédéskotést kezdeményezd szervezeti egység koteles errél a kotelezettségvallalasi
adatlap visszakiuldésével egyidejlileg tajékoztatni a KTKF-et és a Kozbeszerzési és PPP Fdosztalyt.
A kotelezettségvallaldsi adatlapon a kotelezettségvallaldsra jogosult vezetdnek irdsban kell régzitenie a
szerz6déskotés meghiusulasanak tényét, roviden az indokat, és ezt az aldirdsaval kell igazolnia.
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A szerzédések nyilvdntartdsba vétele, megGbrzése

A szerzédéstar kezel6je a felek altal alairt szerz6dés, a szerzédéses adatlap és pénziligyi kotelezettségvallalast

tartalmazoé szerzédések esetén a kotelezettségvallalasi adatlap alapjan felel6s:

a) a szerz6déses adatlap, a kotelezettségvallaldsi adatlap és a szerz8dés egy eredeti példanyanak (az eredeti
bonthatatlanul 6sszeflizott szerz6dés, digitalizalas miatti felbontdsat kovetden, a szerzdés ujbdli bonthatatlan
Osszef(izése a szerz6déstar kezel6jének a feladata) - egy file-ban torténé - digitalizalasaért;

b) a szerzédés egy eredeti példanydnak a szerz6déstar — erre a célra fenntartott — irattardba helyezéséért és a
mdvelet iratkezelési rendszerben - az iratkezelésre vonatkozod belsé szabdlyozasban eldirtak szerint - torténd
rogzitéséért;

¢) afile (digitalizalt szerz&dés, a szerz6déses adatlap és a kotelezettségvallalasi adatlap) szerz6déstarban torténd
archivalasaért, a kapcsolddo meta-adatok rogzitéséért és a szerzé6déses adatlapon szereplé adatoknak megfelelé
jogosultsagok bedllitadsaért a 9. §-ban meghatarozottak szerint;

d) aszerz6édés pénziigyi bonyolitadsaban érintett Igazgatasi, illetve Fejezeti Osztaly az alairt eredeti szerz6dés hiteles
masolatat Uigyintézésre megkapja.

A szerzédéstér felelés azért, hogy a szerz6dés és a 6. § (2) bekezdése szerinti dokumentumok egy ligyiratban legyenek

nyilvantartva.

Szerzbédéstdr kezelése, jogosultsdgi rendszer

A szerzddéstar az aldirt szerz8dés és a kapcsoldédéd adatlapok (szerz6déses adatlap, kotelezettségvallalasi adatlap)
digitélis képének gyors visszakereshet8ségét biztositja. A szerzé6déstar lizemeltetéséért a szerz6déstar kezeldje, annak
azigények szerinti fejlesztésérél a KHEM informatikai feladati elldtasaért felel8s szervezeti egység, szervezet vagy mas
személy gondoskodik, azzal, hogy a teljesitésért a gazdasagi és dgazatfinanszirozasi szakallamtitkar titkarsaga felel6s.
A szerz6déshez olvasasi jogot kell biztositani:

a) aszerz6dést kezdeményezd szervezeti egység vezetbjének/a kotelezettségvallalasra jogosult vezetének,

b) aza) pontban meghatarozottak vezetdjének (felsévezetd),

c) aszakmai teljesités igazoldsara jogosult munkatarsnak,

d) aKTKF irdsban kijelolt munkatarsainak,

e) aJogiFéosztaly irdsban kijeldlt munkatarsainak,

f) aKozbeszerzési és PPP Fosztaly irdsban kijelolt munkatarsainak,

) aHumanigazgatasi Féosztaly altal az 5. § (4) bekezdés e) pontja alapjan véleményezett szerz6dések esetében a

Q

Humdnigazgatdsi Féosztaly kijelolt munkatarsainak.
A (2) bekezdés d)-g) pontja szerinti kijelolés az ott meghatdrozott szervezeti egység vezetdjének feladata, azzal, hogy
a kijeldlt munkatars — a (4) és (5) bekezdésben foglalt kivétellel — a szerz6déstér teljes vagy a kijellésben kifejezetten
meghatdrozott adattartalmdnak megismerésére jogosult. A (2) bekezdésben meghatdrozott személyeken tul a
szerz6déstarhoz olvasasi jogot, a szerzédéstarhoz valdé hozziférést a szerzédéstar kezel6je a szerzédést
kezdeményezd szervezeti egység vezetdje/a kotelezettségvallalasra jogosult vezeté (kotelezettségvallald) vagy az
el6z6ek vezetdjének (felsévezetd) irdsbeli feljegyzése alapjan adhat.
A szerz6déses adatlapon szolgélati vagy allamtitokként mindsitett szerz6dések esetében olvasasi jog az allamtitokrdl
és a szolgdlati titokrdl sz6l16 1995. évi LXV. torvény alapjan kizarélag a mindsitét, a titokbirtokost és a titokvédelmi
felugyelé6t illeti meg. A mindsitett adatok kezelési rendjével kapcsolatos részletes szabdlyokat a minésitett adatok
kezelésének rendjérél sz616 utasitas (titokvédelmi szabdlyzat) tartalmazza.
A mindsitett szerzédések esetében a (4) bekezdésben meghatarozott személyeken tul olvasasi jog csak a mindsité
engedélyével biztosithato.
A digitalizalt szerzédéseket megfeleléen azonosithato fajinévvel kell ellatni.
A féjl digitalizélasaval parhuzamosan az adott szerzédéshez kapcsoldddan a szerzédéstar kezel6jének a
szerz6déstarban rogzitenie kell a kdvetkezé metaadatokat:
a) azonositd (a szerzédéstar altal felkinalt és nyilvantartott egyedi azonositd; a médositas egyedi sorszamhoz
rendelése és a mddositas verzidjanak jeldlése a szerzédéstar kezel6jének a feladata);
b) kotelezettségvallalds azonositdja;
c) iktatészam;



HIVATALOS ERTESITO ¢ 2010.évi 32.szdm 6897

10.§

()

d) szerz8déskotést kezdeményez6 szervezeti egység megnevezése;

e) kotelezettségvallald neve;

f)  szakmai teljesitésigazolo neve;

g) aKHEM szerz6d6 (kulsd) partnere(i);

h) szerz6dés tipusa;

i) szerzédés térgya;

j)  szerzédés kategdria (témakor);

k) szerz6dés 6sszege (bruttd) [kotelezettségvallalas teljes 6sszege, nettd dsszeg + afal;
[) szerz6dés 6sszege (nettd) [4fa nélkiili Osszeg];

m) szerz&dés felek altali aldirdsanak napja;

n) szakmai teljesités véghatarideje;

o) egyeditdmogatdsi szerz6dés esetén a tdmogatasi program megvalésitdsanak helye;
p)  mindsités;

q) kozbeszerzés esetén a 4. § (2) bekezdés b) pont szerinti dokumentum (Osszegezés);

—
=

nem kozbeszerzés esetén a 4. § (2) bekezdés a) pont szerinti dokumentumok (arajanlatok, kivalasztasi
jegyz6ékonyy, titoktartasi és/vagy 6sszeférhetetlenségi nyilatkozat).

A pénziigyi kételezettségvdllaldst tartalmazd szerz6dések teljesitésigazoldsa

Koltségvetési eléiranyzatot érinté pénzforgalmat csak a teljesités igazolasa alapjan lehet érvényesiteni. A teljesités
igazoldséra jogosult személyt — a szerz6désben valé feltlintetés Utjan — a szerz6déskotést kezdeményezd szervezeti
egység vezetdje jeloli ki.

A teljesités igazolasa sordn meg kell gy6zédni arrél, hogy a feladat elvégzése elSirdsszerlien, a szerz6désben foglaltak
szerint megtortént-e, illetéleg az ellenérték kifizetése megalapozott-e, amelyet a szerz6désben meghatarozottak
szerint kell igazolni.

Amennyiben a szerzédésszer( teljesitéssel kapcsolatosan kifogds nem merdl fel, a teljesités igazolasara jogosult
személy a teljesitést a jelen utasitas 3/A. szamu mellékletében taldlhato ,Teljesitésigazolas” elnevezési nyomtatvany
rovatainak és a 3/B. szdamuU mellékletében taldlhato ,Kifizetés engedélyezése” elnevezésli nyomtatvany kitdltése és
alairdsa utjan igazolja — ha értelmezheté a szerz6dés szerinti teljesitési dsszesitd alapjan — és a nyomtatvény egy
példanyat a KHEM-mel szerz6d6 fél részére tovabbitja. A szamla kidllitdsara a nyomtatvény birtokdban és alapjan
kertlhet sor, azzal, hogy a szamla kidllitdsanak a szerz6désben meghatéarozott részteljesitésekhez (részfeladatokhoz)
kell igazodnia.

A szerz6d6 fél altal kidllitott szamlat a teljesités igazoldséra jogosult személy ellenérzi.

A kifizetést a kotelezettségvallalasra jogosult vezet6 engedélyezi a jelen utasitas 3/A. és 3/B. szamu mellékletében
talalhatd, a ,Teljesitésigazolas” rovatok tekintetében mar kitoltott és aldirt nyomtatvany KHEM-et illeté példénya
LKifizetés engedélyezése” rovatainak kitoltése és aldirdsa Utjdn. Amennyiben - az 6sszeghatdrra tekintettel - a
miniszter a kotelezettségvallalo, tgy a kifizetés engedélyezéje a szerz6déskotést kezdeményezd szervezeti egység
szakmai felligyeletét gyakorlo felsévezet6. A nyomtatvanyon minden esetben fel kell tiintetni a részteljesitésekhez
(részfeladatokhoz) kapcsolddo ligyletkddot és (rész)0sszeget.

Ha valamely okbdl a kifizetés nem engedélyezhetd, akkor a teljesités igazolasara jogosult személy gondoskodik a
szamla kidllitéjanak tjékoztatdsarol, és sziikség esetén intézkedik a hidnypdtlés irdnt.

A kotelezettségvallaldsra jogosult vezet6 a megfeleléen kidllitott szamlat és az altala az (5) bekezdés szerint
jovahagyott nyomtatvanyt — aziratkezelésre vonatkozo belsé szabalyozasban el6irtak betartasaval - tovébbitja a KTKF
részére.

Amennyiben tdmogatasi szerz6dés jogszabalyok, illetve belsd utasitasok, szabalyzatok alapjan - el6legfizetésrdl vagy
a tdmogatési Osszeg kifizetése tekintetében eléfinanszirozasrdl rendelkezik, a kotelezettségvallalasra jogosult
vezetének a 3/B. szdamu melléklet szerinti nyomtatvany ,Kifizetés engedélyezése” rovatainak értelemszerti kitoltése és
alairasa utjan kell gondoskodnia a pénziigyi teljesités engedélyezésérél, tovabba a nyomtatvany KTKF részére torténd
tovabbitasardl.
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Ervényesités, utalvdnylap ellenjegyzése, utalvdnyozds

A teljesitésigazolast kdvetden, a kifizetendé szamlat a KTKF is ellendrzi és a Forras SQL-rendszerbél nyert kiadasi
utalvdnyrendelet haszndlataval az érvényesitésre, ellenjegyzésre és utalvdnyozdsra vonatkozé belsé
szabalyozasokban rogzitett eljdrasrend szerint jar el.

A szerzédés mddositdsa, teljesités nélkiil térténé megsziinése

A szerz6dés modositasanak folyamatdra a szerz6déskotésre vonatkozd szabdlyokat kell alkalmazni, azzal a
kilénbséggel, hogy a szerz6déses adatlap modositds rovataban meg kell jeldlni azon szerzédés azonositdjat, amelyre
a szerz6désmaodositas vonatkozik.

Amennyiben a szerz6dés nem teljesitéssel szlinik meg, a szerz6désben rogzitett feltételek szerint kell eljarnia a
szerz6déskotést kezdeményezé szervezeti egységnek, azzal, hogy a Véleményezdket — a 5. § (4) bekezdésében
meghatarozott véleményezési rendnek megfeleléen - a szerz6dés megsziintetésébe a kapcsolédd dokumentumok
véleményeztetése utjan be kell vonni.

A (2) bekezdésben foglaltak esetén a szerz6dés megsziintetését kdvetben a szerzédés lezérasara vonatkozo
rendelkezéseket megfelel6en alkalmazni kell.

A pénziigyi kotelezettségvdllaldst tartalmazé szerz6dés lezdrdsa

A szerz6dés teljes korl szakmai és pénziigyi teljesitését kdvetéen a szerz8dést kezdeményezd szervezeti egység
vezet6jének gondoskodnia kell a szerz6dés lezarasarol.

A szerz6dés lezardsat a — 4. szamu mellékletben szerepl6 - kotelezettségvallalas lezardsa nyomtatvany kitdltése utjan
kell igazolni, és azt a KTKF részére kell tovabbitani.

A szerz6dés lezérasakor a szerz6déskotést kezdeményezd szervezeti egység vezetdjének intézkednie kell a
szerz6désben rogzitett, de fel nem haszndlt 6sszeg (maradvany) rogzitése és a maradvany felszabaditasanak
engedélyeztetése irant.

A KHEM kozbeszerzéseinek szabalyozasarél szoélod utasitdsban foglaltak alapjan, a kozbeszerzési eljaras
eredményeként kotott szerzédések teljesiilésérdl, a teljesitésigazolas kidllitasat kovetden haladéktalanul, legfeljebb
két napon beliil a beszerzé szervezeti egység a teljesitésigazolas masolatanak megkildésével koteles a Kozbeszerzési
és PPP FGosztaly Kozbeszerzési Osztalyat tajékoztatni.

Tanulmdany megrendelésére irdnyul6d szerz6dés esetében, a szerz8déskotést kezdeményezd szervezeti egység
vezetdje, a szerz6dés eredményeként |étrejott tanulmany atvételét kdvetden, annak egy — akdr masolati — példanyat, a
mindsitett dokumentumok kivételével, kommunikéciés célbdl a Kommunikéaciés Osztalynak megkuldi, amely azt
kozzéteszi az intraneten.

Zdro rendelkezések

Ezen utasitas a kozzétételét kdveté napon I[ép hatdlyba, egyidejlleg hatdlyat veszti a Kozlekedési, Hirkozlési és
Energialigyi Minisztérium szerzédései megkotésének és nyilvantartdsanak szabalyairdl sz616 34/2009. (V. 29.) KHEM
utasitds, valamint a szellemi tevékenység szerzédéssel, szamla ellenében torténé igénybevételének rendjérdl sz6lo
29/20009. (V. 22.) KHEM utasitas.

Ezen utasitas rendelkezéseit az ezt kbvetden inditott, valamint a hatalyba lépéskor folyamatban [évé szerz6déskotési
eljarasokra kell alkalmazni.

A 9.8 (2) bekezdés d)-g) pontjdban megjeldlt munkatérsak kijeldlésérél az ott megjeldlt szervezeti egységek vezetdia
szerz&déstar 9. §-aban meghatarozottak szerinti mikodéséhez sziikséges informatikai rendszer bevezetését kdvetd
30 napon beliil gondoskodnak.

A szerz6déstar 9. §-dban meghatarozottak szerinti miikodéséhez sziikséges informatikai rendszer bevezetéséig a KTKF
—a 7.8 (6) bekezdése alapjan kézhez vett szerz6désekrdl — a szerzé6déses adatlap tartalmanak megfelelé analitikat
vezet.
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(5) A jelen utasitdsban nem szabdlyozott kérdésekben az allamhdéztartasrol sz6l6 térvény, a szamvitelrdl sz6l6 térvény, a
kozérdeki adatok kdzzétételére vonatkozo kotelezettség a kozpénzek felhasznélasaval, a koztulajdon hasznalatanak
nyilvadnossagdval, atlathatobba tételével és ellenérzésének bévitésével 6sszefiiggd egyes torvények modositasarol
sz6l6 torvény (,lUvegzsebtorvény”), a kdzbeszerzésekrdl sz616 torvény, az allamhéztartds mikodési rendjérél sz6lo
kormdnyrendelet, az 4llamhaztartas szervezetei beszamolasi és konyvvezetési kotelezettségeinek sajatossagairol
sz6l6 kormdanyrendelet, a KHEM kdzbeszerzéseinek szabdlyozasardl sz616 utasitds, a KHEM lgazgatés koltségvetése
pénziigyi-gazdasagi feladatai elldtasardl és a dontési eljarasokrol sz6l6 utasitds, a KHEM Szervezeti és M(ikodési
Szabdlyzatardl szolod utasitds, az elektronikus informacioszabadsagrol szolé 2005. évi XC. torvényben az
allamhaztartasrol szold 1992. évi XXXVIII. térvény 15/A-B. §-aiban és az dllamhaztartds mikodési rendjérdl sz6lé
292/2009. (XIl. 19.) Korm. rendelet 233. §-dban foglalt kozzétételi kotelezettség teljesitésének szabdlyairdl szolo
utasitds, tovabba az iratkezelésre vonatkozé belsé szabalyozés el6irasait kell alkalmazni.

Hénig Péter s. k.,
kozlekedési, hirkdzlési és energialigyi miniszter
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1. szamu melléklet a 20/2010. (V. 7.) KHEM utasitdshoz
Szerz6déses adatlap

Az adatlap és szerzédéstervezet KIR3-iktatérendszerbdl szarmazo IKTATOSZAMA:

A KHEM SZERZODESSEL ERINTETT SZERVEZETI EGYSEGEI, MUNKATARSAI

Szerz8déskotést kezdeményezd szervezeti egység: [SZERVEZETI EGYSEG NEVE]

Kotelezettségvallalo: [NEV] [STATUS]
Szakmai teljesitésigazolo: [NEV] [STATUS]
Tovébbi érintett munkatars(ak): [NEV/NEVEK] [STATUS(OK)]

(akik szamara olvasasi jogosultsag biztositandd
a Szerzddéstarhoz)

SZERZODES — ALAPADATOK

Kotelezettségvallalds azonositdja: [szdm]

AZ KHEM szerzéd6 (kiils6) partnere: [név/nevek]

egyedi tdmogtatas

megbizas

megbizasi szerz6dés természetes személlyel
vaéllalkozas

Szerzédés tipusa:' adasvétel (ide értve a szallitasi szerz6dést is)

bérleti szerz6dés

koncesszids szerzédés

pénzigyi kotelezettségvallalast nem tartalmazé megallapodas

egyéb szerzédés

arubeszerzés
szolgaltatas

épitési beruhazas
épitési koncessziod
szolgaltatasi koncesszid
ingatlanbérlet
gépjarmiibérlet
tanacsadas

Szerz6déskategoria (témakor):

informatika
PPP (Public Private Partnership)
egyéb

Iy Iy I Ay Ay Iy Ny I Iy

Szerz6dés targya: [a szerz6dés targyaként a szerzédésben feltlintetett szolgaltatds szdszerinti
idézése vagy a szolgaltatas tomor, egyértelm( dsszefoglaldsal

Szerz6dés Gsszege:? netto: [0sszeg] [pénznem] brutto: [0sszeg] [pénznem]

Szerz6dés felek ltali aldirdsanak napja: [datum]

A szakmai teljesités véghatarideje: [datum] vagy [hatdrozatlan]

' A szerz6dés szerzédéskotést kezdeményezé szervezeti egység altal megjeldlt tipusa tekintetében - a valasztas helytallésaga targyaban - a jogi véleményez6 allast
foglal.

2 A szerzédés szerzédéskotést kezdeményezd szervezeti egység altal megjeldlt kategodridja/kategoriai tekintetében — a valasztas helytéllésaga targyaban - a jogi
véleményezd éllast foglal.

* Azon teljes nettd/bruttd 6sszeg, amely a szerzédés alapjan a szerz6dés hatalya alatt legfeljebb kifizethet, és amely 6sszeg a FORRAS SQL rendszerben elkiilonitésre
kerdilt.
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helye:

Egyedi tdmogatasi szerz6dés esetén
a tdmogatasi program megvaloésitasi | [helyszin(ek)]

Szerz6dés mindsitése:!

O nem mindsitett

4 Gzleti titok 4 allamtitok

U szolgalati titok

Kozbeszerzés:?

Qlgen O Nem

Amennyiben nem kézbeszerzés,
annak indoka:

U kozbeszerzési értékhatar alatti beszerzés (arubeszerzés/szolgaltatas megrendelése /épitési
beruhézas/épitési vagy szolgaltatasi koncesszid)

U egyedi tdmogatas

U kozbeszerzési értékhatart elérd, hatalyos
kozbeszerzési torvény (Kbt.) dltal meghatarozott
valamely kivétel hatalya ala tartozo
arubeszerzés/szolgaltatds megrendelése/épitési
beruhdzas/épitési vagy szolgaltatdsi koncesszio

A Kbt.-kivételt meghatarozd
vonatkozé jogszabdlyhely
megjeldlése:

[jogszabdly megjelolése]
[szakasz] [bekezdés] [pont]

MODOSITAS

Médositasra kerult szerz6dés azonositdja:

Modositasra keriilt szerzédés iktatdszama:

Megjegyzés: [a mdédositas oka, kdriilményei, |ényege]

Véleményezés

Név

Datum

lktatészam

Jogi

Kozbeszerzési

Humanigazgatasi

Koltségvetési

Budapest, [datum]

[alairas]

Szerz8déskotést kezdeményezd szervezeti egység vezetbje

[név]

" A szerz6dés szerz6déskotést kezdeményezd szervezeti egység altal megjeldlt mindsitése tekintetében - a vélasztas helytallésaga targyaban - a jogi véleményezd allast

foglal.

2 A szerzédéskotést kezdeményez6 szervezeti egység altal megjelolt alternativa tekintetében - a valasztés helytallésaga targyaban - és a Kbt. hivatkozott szakaszanak
helytallésaga kapcsan a véleményezés soran a Kozbeszerzési és PPP Féosztaly allast foglal.
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2. szdmu melléklet a 20/2010. (V. 7.) KHEM utasitdshoz
Kotelezettségvallaldsi adatlap

Az adatlap és szerzédéstervezet KIR3-iktatérendszerbdl szarmazo IKTATOSZAMA:

KOTELEZETTSEGVALLALAS ADATAI

Kotelezettségvallalas azonositdja:’ [azonositd]

A KHEM szerzédé (kilsé) partnere(i): [név/nevek]

Szerz6dé fél (felek) székhelye (lakohelye): [cim(ek)]

Szerz6d6 fél (felek) addszama (addazonosito jele): [adbszém(ok)/adbazonositd jel(ek)]

Szerz6dé fél (felek) bankszamlaszéama: [a KHEM kifizetését fogad6 bankszamlaszam(ok)]

[a szerz6dés targyaként a szerzédésben
Szerz6dés targya: feltlintetett szolgaltatds szoszerinti idézése vagy
a szolgaltatas tomor, egyértelm 6sszefoglaldsal

Szakfeladat szama:

U targyév
Forras: U [év megjeldlése]. évi maradvany
U egyéb
Kiadasi eléirdnyzat megnevezése: [el6irdnyzat neve] AHT-azonosité: [azonositd]
Szerz6dés Gsszege:? Netto: [6sszeg] [pénznem] Bruttd: [6sszeg] [pénznem]

Teljesitési adatok

Pénziigyi teljesités
idépontja

Szakmai teljesités(ek)

hatarideje Lopitien|

Nett6 6sszeg Afa Brutto 6sszeg

' AKoltségvetési, Tervezéskoordinécios és Kontrolling Fosztaly tolti ki a kotelezettségvallalds ellenjegyzése soran, az adatlap szerz6déskotést kezdeményez6 szervezeti
egységnek valé visszakiildése el6tt.
2 Azon teljes nettd/bruttd ésszeg, amely a szerzédés alapjan a szerz8dés hatalya alatt legfeljebb kifizethet, és amely 8sszeg a FORRAS SQL-rendszerben elkiilénitésre

kerdlt.
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Kotelezettségvallalds ellenjegyzése (Koltségvetési, Tervezés-koordindcios és Kontrolling Féosztaly)

Ellenjegyzd neve, beosztasa:

Ellenjegyzés datuma: Ellenjegyz6 alairasa:
Ellenjegyzés eredménye: U Forras rendelkezésre all

U Ellenjegyzés megtagadva

Ellenjegyzés megtagaddsanak indoka:

Egyetért: Budapest, [datum]
Budapest, [datum]

[gazdaségi és dgazatfinanszirozasi szakallamtitkar] és kotelezettségvallaldsra jogosult vezetd
[szakmai fellgyeletet gyakorl6 fels6vezetd]! [név] [status]

Szerz6édés alairdsa meghiusult:

Meghiusulas indoka:

Budapest, [datum] kotelezettségvallaldsra jogosult vezetd
[név] [status]

A megbizé altal kitoltend6 nyilatkozat torzsszovegét feketével jeloltik.
A kék szovegrészek magyarazatokat tartalmaznak — a magyarazat értelemszerten torlendd a szovegezésbdl.

A pirossal jelolt szovegrészt a konkrét jogviszonynak megfelel6en kérjik felilirni, vagy amennyiben a konkrét jogviszonyhoz
képest kivalasztando alternativékat jeldl, a jogviszony jellemz6i alapjan nem helytllé alternativat értelemszerden kérjiik torolni

a szovegezésbol.

! Ertékhatartol, kdtelezettségvallalotol és elSiranyzattdl (Igazgatas/fejezeti kezelési eléirdnyzat) fiiggben:

Fejezeti kezelés( elGiranyzatok esetén

a) nett6 25 millié forint értékhatérig az el6irdnyzat szakmai kezel6jének vezetdje azzal, hogy az 5 milli6 forintot meghaladé kotelezettségvéllaldshoz a szakmai
feltigyeletet gyakorlé felsévezet6 egyetértése sziikséges,

b) netté 100 millié forint értékhatérig a szakmai felligyeletet gyakorlo felsévezetd azzal, hogy a 25 millié forintot meghaladé kotelezettségvallaldshoz a gazdasagi
szakallamtitkar egyetértése szlikséges,

c) értékhatdrra vonatkozd korlatozés nélkiil a miniszter azzal, hogy 100 milli6 forintot meghaladé kételezettségvallalas a szakmai felligyeletet gyakorlo felsévezeté és a
gazdasagi szakéllamtitkar véleményének ismeretében torténhet.

lgazgatas koltségvetése esetén

a) atfogd jogkorrel

- a miniszter - a gazdasagi és agazatfinanszirozasi szakéallamtitkar véleményének kikérésével - értékhatarra vonatkozé korlatozas nélkiil,

b) tigyrendileg hozzatartozéan

- az allamtitkar, a kabinetféndk, a felligyeletet gyakorld szakdllamtitkdr nettd 40 millié forint értékhatdrig azzal, hogy 10 millié Ft-ot meghaladé érték esetében a
gazdasagi és dgazatfinanszirozasi szakallamtitkdr egyetértése is sziikséges,

- nettd 25 millioé forint értékhatarig a féosztalyvezetd, azzal, hogy az 1 milli6 forintot meghaladé kotelezettségvallaldshoz a szakmai felligyeletet gyakorlé felsévezetd,

valamint a gazdasagi és agazatfinanszirozasi szakédllamtitkar egyetértése is szlikséges.
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3/A. szamu melléklet a 20/2010. (V. 7.) KHEM utasitdshoz

kotelezettségvallalds azonositdja: [szam]
iktatoszam: [szam]
Teljesitésigazolas

[Megbizott] / [Vallalkozd] (cég)neve:

[Megbizott] / [Vallalkozd] székhelye (lakohelye):

[Megbizott] / [Vallalkozd] képviselbje:

a szerz6dés targya:

[Megbizott] / [Vallalkozd] (rész)teljesitésének esedékessége:

Alulirott [név] kijelentem, hogy a fejlécben foglalt adatok altal meghatarozott jogviszony (a tovabbiakban: szerz6dés) alapjan
[Megbizott]/[Vallalkozoé] a [datum]. napjatdl [datum]. napjéig terjed6é id&szakban a szerzédésben meghatérozott feladatait
hataridében, maradéktalanul, a szerz6désben és a [Megbizdl/[Megrendelé] &ltal meghatarozott tartalmi és formai
kovetelményeknek megfelel6en az aldbbiak szerint teljesitette:

feladat/eredmény’ id6raforditas? [megbizasi] vagy [véllalkozasi] dij?

mindosszesen (brutto):

Budapest, [datum]

[Megbizé altal a teljesités igazoldsara a szerz6désben
meghatarozott személy]

[név]
[status]

T A szerz6dés [1. és 2.1. pontjanak (megbizas)] /[1.1. és 2. pontjanak (vallalkozas)l megfeleléen - feladatonként — részletesen kifejtve!
2 Amennyiben értelmezhetd
*IXI Ft+[X] % afa
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3/B szadmu melléklet a 20/2010. (V. 7.) KHEM utasitdshoz
Kifizetés engedélyezése

A teljesitésigazolas KIR3-iktatérendszerbdl szarmazé IKTATOSZAMA:

Alapadatok
A KHEM szerzéd6 (kiils6) partnere(i): [név/nevek] Kot.vall. azonositd™:
Szerz@dés targya: [a szerzédés targyaként a szerz6désben feltlintetett szolgéltatas sz6 szerinti idézése vagy a szolgaltatas
tomor, egyértelmU 6sszefoglalasal
Kotelezettségvallalo Teljesitésigazold Ugyintézé
Szervezeti egység megnevezése:
Név:
Beosztas:
Kifizetés forrasa:
Az el6iranyzat megnevezése: AHT azonosité:
A szerz6dés ezen pénziigyi
Forras: U targyév O [év megjeldlése]. teljesités utan még Nettd: [0sszeg] Brutto: [6sszeg]
’ évi maradvany kifizetheté része [pénznem] [pénznem]
(Ftvagy .......... ):
Osszege (Ft vagy a megfeleld devizanem
o G z , TeljeSI'téS - £ 11 meg'elfﬂése)
Teljesités/tdmogatas tartalma ; Ugyletkod )
datuma
netté afa brutté
Osszesen:

A teljesitést, a feladat szakszer( elvégzését, szolgaltatds teljesitését/a tdmogatds kifizetésének jogossagat igazolom.

Budapest, [datum]

Teljesitésigazolé aldirdsa
[név] [status]

KIFIZETES ENGEDELYEZESE

Az aldbbi szamla(szamlak) kifizetését a szerz6dés [vonatkozo szerzédéses pont(ok)] pontja(i) alapjan engedélyezem.

Budapest, [datum]
Mellékletek: Q [x] db szamla Q szamladsszesits Kotelezettségvallalé alairasa
[név] [status]

A szamlan szerepeltetni kell!
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4. szamu melléklet a 20/2010. (V. 7.) KHEM utasitdshoz
Kotelezettségvallalds lezardsa

A kotelezettségvallalas lezardsanak KIR3-iktatérendszerbdl szarmazo iktatészama:

Alapadatok

Kotelezettségvallald Teljesitésigazolo Ugyintézé

Szervezeti egység megnevezése:

Név:

Beosztasa:

Kotelezettségvallalas adatai

Kot.vall. azonosito: AHT-azonosito:

A KHEM szerz6dé kiilsé partnere(i) megnevezése: [név/nevek]

Szerz4dés targya: [a szerz6dés targyaként a szerz6désben feltlintetett szolgaltatas szoszerinti idézése vagy a szolgaltatas tomor,
egyértelmd 6sszefoglaldsal

A pénzugyi teljesitésre vonatkozé adatok

Szerz6dés teljes bruttd 6sszege: [6sszeg] [pénznem]

A szerz6dés terhére kifizetett bruttd 6sszeg: [6sszeg] [pénznem]

A szerz6désben fennmaradt 6sszeg, amely lezarhaté: Netto: Bruttd:

[6sszeg] [pénznem] [6sszeq] [pénznem]
Visszafizetés esetén, annak Osszege: Netto: Brutto:

[6sszeg] [pénznem] [6sszeq] [pénznem]
Visszafizetés esetén annak indokolasa:

Kifizetés forrasa

Forrdsa: U Targyév U Targyévi maradvany U [évjelolése] QA ............ évi maradvany

Az el6iranyzat megnevezése:

Ugyletkéd(ok):
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A nemzeti fejlesztési és gazdasagi miniszter 19/2010. (V. 7.) NFGM utasitasa
a Nemzeti Fejlesztési és Gazdasagi Minisztérium
Informatikai Szolgaltatasfolytonossagi Szabalyzatarol

A Nemzeti Fejlesztési és Gazdasagi Minisztérium Informatikai Szolgaltatasfolytonossagi Szabalyzatardl az aldbbiak szerint

rendelkezem:

1.1.

1.

Fogalmak

a) Kockdzat: Egy vagy tobb informatikai szolgdltatds vagy infrastrukturaelem veszélyek miatti ledllasa,
min&ségcsokkenése.

b) Proaktiv intézkedés: El6készit6, a kockdzat bekovetkezését megel6z6 intézkedések, amelyek a
szolgaltatasfolytonossag reaktiv intézkedéseit segitik el6.

c) Reaktiv intézkedés: A kockazat bekodvetkezésekor végrehajtando elére megtervezett vélaszintézkedés.

d) Szolgaltatasfolytonossagi koordinator: A szolgaltatasfolytonossagi menedzser helyettese és tdmogatdja
elsésorban operativ feladatok ellatasaban.

e) Szolgaltatasfolytonossagi menedzser: Azinformatikai szolgéltatasfolytonossdg mint folyamatirdnyitdja, az NFGM
Informatikai Féosztaly (a tovdbbiakban: IFO) vezetéje.

f)  Szolgaltatasfolytonossagi veszélyforras: Nem kivédnatos kilsé, fizikai korilmény altali fenyegetés, amely
bekovetkezése esetén sulyosan veszélyezteti egy vagy tobb informatikai szolgaltatas vagy infrastrukttiraelem
mukodését, mikodbdképes allapotat, illetve épségét.

g) Szolgaltatasfolytonossagi veszélyhelyzet: Olyan esemény vagy események egylttese, amelyek a Nemzeti
Fejlesztési és Gazdasagi Minisztériumot (a tovabbiakban: NFGM) érint6 informatikai szolgaltatasainak kiesésével
vagy nagymértékd mindségcsokkenésével, tobb eréforrasra kiterjedé és nehezen helyreallithaté kdrosodéasaval
jarnak.

h) Tartalék telephely: Dedikalt vagy megosztott elhelyezési lehetdség, ahova szolgaltatasfolytonossagi helyzetben

a)

b)

szolgaltatasokat, eszkdzoket lehet telepiteni és/vagy human eréforrast atcsoportositani akar megel6z6 jelleggel,
akar szolgaltatasfolytonossagi terv végrehajtasanak keretében.

. Aszabdlyzat célja

Az NFGM Informatikai Szolgéltatasfolytonossdgi Szabdlyzatanak (a tovabbiakban: 1SZSZ) alapveté céljai a
kovetkezok:

az NFGM vagy magasabb szintli miikodésfolytonossagi stratégidk tdmogatdsa, a vonatkozé elGirasokkal és
utasitasokkal 6sszhangban;

az NFGM informatikai szolgéltatasainak d&ttekintése és besoroldsa szolgaltatasfolytonossagi helyzetek
(katasztrofaszituaciok) lehetséges hatasai, illetve ezen helyzetekkel szembeni védettsége szempontjabdl;

az IFO szolgaltatasfolytonossagi  helyzetben torténé milkodésének szabalyozasa, beleértve a
szolgdéltatasfolytonossagi szervezet feldllitasat és a tartalékmegoldasok elinditasat;

a szolgaltatasfolytonossagi helyzet megsziinése utan a normal miikodésmaodra vald visszaallas szabalyainak
meghatarozasa.

. Az utasités hatalya

Az utasitas személyi hatélya kiterjed az NFGM valamennyi alkalmazottjara, és minden olyan kiilsé személyre, akik az
NFGM tulajdondban lévé, altala lizemeltetett vagy hasznalt informatikai rendszerekkel kapcsolatba kerilnek.
Az utasitas targyi hatdlya kiterjed az NFGM tulajdondban 1évé és az dltala lizemeltetett vagy haszndlt mas szervezetek
tulajdonat képezé informatikai hardver (szerverek, munkaallomasok, halézati eszk6zok, telefonok, adathordozdk,

eToken) és szoftvereszkdzokre (operdciés rendszer, dobozos és sajat fejlesztés(i alkalmazoi szoftvercsomagok,

felhaszndldi segédprogramok, szoftverek dokumentacidi és licencinformdcidi), valamint a fenti eszkdzok

alkalmazasaval megvalésitott informatikai szolgéltatasokra és ezek dokumentdcidjara, a Szolgaltatasi Szint

Megallapodasokat (a tovabbiakban: SLA) is beleértve.



6908

HIVATALOS ERTESITO ¢ 2010.évi 32.szdm

1.4. Az utasitdshoz kapcsolodo stratégiak, eldirdsok
Az utasitadshoz kapcsolodo stratégiak, eldirdsok az alabbiak:

a) aKozigazgatasi Informatikai Bizottsag 25. szamu ajanlasa;
b) NFGM-Kozponti Szolgaéltatdsi Féigazgatdsag (a tovabbiakban: KSZF) szolgdltatdsi megallapodas;
¢) NFGM informatikai stratégia 2009-2011;
d) NFGM informdcidbiztonsagi stratégia 2010-2012;
e) azinformatikai rendszerekre vonatkozé szabvanyok, ajanlasok (ITIL, ISO 20000).
. Szerepkorok

Az egyes szerepkordket betdltd konkrét személyeket az 1. melléklet azonositja.
1.5.1. Szolgaltatasfolytonossagi menedzser
A szolgéltatasfolytonossagi menedzser:

a)
b)
<)

szerepkorét az IFO vezetdje latja el;

felel az IT-szolgéltatasfolytonossdag-menedzsment folyamat irdnyitasaért, fejlesztéséért;

gondoskodik arrél, hogy a szolgaltatasfolytonossag-menedzsment folyamat atfogd kezelése és fejlesztése az
ISZSZ el6irdsainak megfeleléen torténjen;

szolgaltatasfolytonossagi ligyekben kapcsolatot tart az tigyfelekkel és szallitokkal;

gondoskodik az ISZSZ aktualizalasérél és betartdsarol;

szolgaltatasfolytonossagi veszélyhelyzetben irdnyitja a tartalékmegolddsok bevezetését, a helyredllitast és a
normal miikddésre vald visszadllas teljes folyamatat.

1.5.2. Szolgaltatasfolytonossagi koordinator
Az NFGM szolgaltatasfolytonossagi koordinator szerepkorét a szolgéltatasfolytonossagi menedzser altal kijelolt

munkatars latja el. A szolgéltatasfolytonossagi koordinator elsésorban az IT szolgéltatasfolytonossagi folyamat

operativ feladatait latja el, ugyanakkor teljeskortien helyettesitheti a szolgaltatasfolytonossagi menedzsert annak
megbizasa szerint.

1.5.3. Szolgaltatasfolytonossagi bizottsag

A szolgaltatasfolytonossagi bizottsag (tovabbiakban SZFB):

a)

allando tagjait a szolgaltatasfolytonossagi menedzser jeloli ki, a tagsaga allandd, de nem sziikséges, hogy minden
SZFB-tag részt vegyen az Uléseken;

Uléseit a szolgaltatasfolytonossagi menedzser hivja 6ssze, évente legaldbb egy alkalommal;

Ulésére a kiils6 résztvevéket a szolgaltatasfolytonossadgi menedzser hivja meg. Az SZFB (ilésén a meghivottaknak
meg kell jelennilik vagy képviseltetnilk kell magukat;

llése a szolgdltatasfolytonossdgi menedzser dontése alapjan személyes taldlkozo helyett mas maddon is
megvaldsulhat (telefon- vagy videokonferencia, elektronikus kommunikacié, forum stb.);

allasfoglalasokat hoz a szolgaltatasfolytonossagi menedzser altal beterjesztett napirendi pontokrdl, valamint uj
napirendi pont felvételére vagy elhalasztdséra is javaslatot tehet;

allando tagjai indokolt esetben a szolgéltatasfolytonossdgi menedzserrel torténé elézetes egyeztetés alapjan az
SZFB (ilésének 0sszehivasat kezdeményezhetik;

mukodésével kapcsolatban a végsé dontés és felelésség minden esetben a szolgdltatasfolytonossagi
menedzseré;

Uléseirdl jegyzékonyvet kell késziteni, amelyet minden tagnak illetve a meghivottaknak is ala kell irnia;

a jegyz6konyvnek az SZFB llésén meghozott élldsfoglaldsokat, ajanlasokat és a felmerilt ellenvéleményeket is
tartalmaznia kell;

a szolgaltatasfolytonossagi menedzser a fentieken tul tovabbi szabalyokat és gyakorlatokat vezethet be az SZFB
mUkodésével kapcsolatban.

. Veszélyek és kockdzatok

Az informatikai — és ezzel a szakmai — mUkodést fenyegetd kiilsé veszélyek kezelésére jelen szabdlyzatban az
alabbiakat kell figyelembe venni:

a)

b)

infrastrukturdlis kdr, megsemmisiilés - tliz, cs6torés, arviz, robbands, robbantas, foldrengés, épilet statikai
sériilése, betorés;

telephely megkozelithetetlensége - infrastrukturélis karral kombinalva vagy anélkil; a minisztérium éplletei
tlintetés, blokad, arviz megsemmisuilés stb. miatt megkozelithetetlenek vagy nem haszndlhatéak;
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1.10.

2.1.

2.2.

c) KSZF folytonossdgi veszélyhelyzet — halézati szolgaltatds tartds kimaradasa, szerverinfrastruktira tartés
elérhetetlensége, alaprendszer sériilése vagy részleges megsemmisiilése, informdciotartalom sériilése, részleges
vagy teljes megsemmisulése;

d) egyéb szdllitdi folytonossagi helyzet — szerz6désszegés vagy vis maior miatt alkalmazast tdmogaté szallitd
szolgdltatasanak megsziinése;

e) huméan folytonossagi helyzet - kritikus human eréforrds (szakért6k) tartdés kiesésével jaro
szolgaltatasfolytonossagi szituacio, amikor egy vagy tobb szolgéltatas SLA szerinti mlkodtetése lehetetlenné
vélik. A konkrét kockazatok azonositdsdt és a fenti kategoridkba torténd besoroldsdt a 2. melléklet, a
szolgaltatasfolytonossag szempontjabdl kritikus alkalmazasokat a 3. melléklet tartalmazza. A kockézatok
beazonositasardl a szolgaltatasfolytonossagi menedzser dont.

. Vélaszintézkedések kivalasztasa és megtervezése

A kockdzatok bekovetkezésekor jelentkez6 negativ hatdsokat valaszintézkedésekkel kell mérsékelni.
A valaszintézkedések alkalmazasdnak proaktiv és reaktiv kidolgozdsat az utasitds 4. melléklete tartalmazza.
A szolgaltatasfolytonossagi menedzser az 1.6 pontban szereplé veszélyhelyzetek mérlegelését kovetden kivélasztja és
elrendeli a vélaszintézkedés végrehajtasat az 5. melléklet alapjan.

. Megval6sitas

A proaktiv intézkedések és a szolgéltatasfolytonossdgi intézkedések végrehajtdsa a szolgaltatasfolytonossagi
menedzser hataskorébe tartozik. A valaszintézkedések megvaldsitdsa a szolgaltatasfolytonossagi menedzser dontése
és (itemezése alapjan torténik, az altala kijelolt szerepldk irdnyitasaval.

. Fenntartas

A bevezetett valaszintézkedések fenntartasanak feladatai a kovetkezok:

a) érintettek (Ugyfél, szallitok, munkatarsak) rendszeres, ismételt tajékoztatdsa a tudatossag fenntartasa érdekében;

b) intézkedések tesztelése;

c¢) a szolgaltatasfolytonossagi szabalyzat, a kapcsolédé megdéllapodasok és munkautasitasok rendszeres
fellilvizsgélata és aktualizalasa;

d) avaltozéskezelésbdl érkezd, szolgaltatasfolytonossag szempontjabol relevans valtozasok atvezetése.

A szolgéltatasfolytonossagi veszélyhelyzet kezelése

A szolgaltatasfolytonossdgi menedzser jogosult arra, hogy megallapitsa a szolgaltatasfolytonossagi intézkedések
alkalmazasanak sziikségességét. A szolgaltatasfolytonossagi menedzser az elére megtervezett intézkedések
megvaldsitdsa mellett jogosult ad hoc intézkedések megtételére is.

A szolgaltatasfolytonossagi id6szak kezdetét és befejezését egyarant kommunikalni kell az érintett Ggyfél és szallitd
oldali partnerek szdméra. A teljes szolgaltatasfolytonossagi idészak a normal mlikodésre torténd teljes visszadllds és a
normal allapot konszoliddlasa utdn ér véget. A teljes szolgaltatasfolytonossagi idészak okait, a kezelés maodjat és
tapasztalatait utélag ki kell értékelni és a jelen szabdlyzatot, a vonatkozd megallapodasokat, munkautasitasokat
és mas dokumentumokat az értékeléshez adaptélva kell korrigdlni. A mddositasok szlikségességérél a
szolgaltatasfolytonossagi menedzser dont.

A szolgéltatasfolytonossag és az incidenskezelés és kapcsolata

Azokrdl az incidensekrél, melyek szolgéltatasfolytonossagi veszélyhelyzetet idéznek elé, vagy annak ténye nem
egyértelmlen megallapithato, a szolgaltatasfolytonossagi menedzsert értesiteni kell és azok utdlagos kivizsgalasaba
is be kell vonni.

A szolgéltatasfolytonossag és a valtozaskezelés kapcsolata

Azokrdl a valtozaskezelésekrdl, melyek hatdssal lehetnek a szolgaltatasfolytonossagi intézkedésekre és tervekre is,
értesiteni kell a szolgaltatasfolytonossagi menedzsert, aki koteles a sziikséges korrekciokat elvégezni a
szolgaltatasfolytonossagi terveken és munkautasitdsokon. Amennyiben egy valtozas nehezen vagy csak hosszabb idé
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2.3.

24.

3.1.

3.2

alatt, jelent6s er6forrasok bevonasaval kezelheté szolgaltatasfolytonossagi oldalrél, akkor a szolgaltatasfolytonossagi
menedzser kérheti a valtoztatds elutasitasat vagy bevezetésének elhalasztasat. Vitas esetben a véltozaskezelés
megvaldsitasarol az Informacié Biztonsagi Szabalyzat (a tovabbiakban: IBSz) szerinti informaciébiztonsagi igazgatd
dont.

A szolgéltatasfolytonossdg és a szolgaltatasi szint menedzsment kapcsolata

Az SLA-megallapodésokban rendelkezni kell arrél, hogy szolgéltatasfolytonossagi veszélyhelyzetben a felek milyen
tevékenységeket kotelesek elvégezni, illetve a szolgaltaté milyen szolgéltatasi szinteket és helyreallitasi opciokat vallal
szolgaltatasfolytonosség helyzet kialakuldsa esetén.

A szolgaltatasfolytonossag és az informaciobiztonsag kapcsolata

Az IBSz el6irasait fokozottan be kell tartani vélaszintézkedések kialakitdsakor, alkalmazasakor és a normal miikodésre
valo visszaallaskor egyarant.

A szolgaltatasfolytonossagi helyzet utélagos fellilvizsgélatat azinformacidbiztonsag szempontjabol is el kell végezni.
Minden olyan kérdésben, amelyrél a szolgéltatasfolytonossagi menedzser ugy itéli meg, hogy az kiemelt kockézatot
jelent informacidbiztonsagi szempontbdl, az informacidbiztonsagi igazgatét minden esetben tajékoztatni kell.

Zdrd rendelkezések

Az NFGM valamennyi, informatikai eszkzoket hasznal6 személye (felhasznéldja) szamara kotelezd az 1ISZSZ altaldnos
rendelkezéseinek, valamint az altala elldtott feladatokra vonatkozé részeinek ismerete.

A kils6s munkatarsak részére a szabdlyzat ismertetése az Gket felligyeld és/vagy veliik szerz6désben allo szervezeti
egységek feladata.

Az utasitds rendelkezéseit minden Ujonnan Gizembe helyezett informatikai rendszer esetében teljeskdrien alkalmazni
kell.

Az ISZSZ rendelkezéseit a széllitokkal torténd szerzédéskotéskor is figyelembe kell venni.

Az utasitast évente felll kell vizsgalni a jogszabalyi kornyezet és a szakmai-technikai feltételek valtozasa
szempontjabol.

A Nemzeti Fejlesztési és Gazdasagi Minisztérium Informécié Biztonsagi Szabalyzatarél sz616 7/2008. (IX. 25.) NFGM
utasitds 2. pontja helyébe az alabbi rendelkezés lép:

+2. Az Informdcié Biztonsdgi Szabdlyzat hatdlya
2.1. A szabalyzat targyi hatalya

Az IBSz altal megfogalmazott iranyelveket érvényre kell juttatni az NFGM tulajdondban 1évé vagy az éltala
lizemeltetett vagy hasznalt mds szervezetek tulajdonat képezé informatikai rendszerek tekintetében azok teljes
életciklusa alatt (a fejlesztési igények megfogalmazasatdl a rendszerbdl torténd kivonasig).

Az utasitds targyi hatalya kiterjed az NFGM tulajdondban 1évé és az dltala lizemeltetett vagy hasznalt mas szervezetek
tulajdonat képezé informatikai hardver (szerverek, munkaallomasok, halézati eszk6zok, telefonok, adathordozdk,
eToken) és szoftvereszkozokre (operacids rendszer, dobozos és sajat fejlesztés(i alkalmazoi szoftvercsomagok,
felhasznaldi segédprogramok, szoftverek dokumentacidi és licencinformacioi), valamint a fenti eszkozok
alkalmazasaval megvaldsitott informatikai szolgaltatdsokra és ezek dokumentdcidjara, a szolgaltatdsi szint
megallapodasokat (a tovabbiakban: SLA) is beleértve.

A térgyi hatdly kiterjed tovabba az NFGM teriiletén hasznalt, minden olyan mds szervezetek tulajdonat képezd
informatikai berendezésre, mely az NFGM felsé vezet6jétdl, illetve Informatikai féosztalyatdl engedélyt kapott annak
informatikai rendszeréhez val6 csatlakozasara.

Tovabba az IBSz targyi hatalya kiterjed az NFGM és az informacidbiztonsagi igazgato altal feliigyelt intézményekre az
intézmények szervezeteire, azok terlletén hasznalt, Uzemeltetett az NFGM informatikai rendszerével kapcsolatba
kertilé eszkdzre és azokon tarolt adatokra, illetve minden olyan szakmai alkalmazésra, folyamatra, amely az NFGM
hataskorébe tartozik.
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2.2. A szabalyzat személyi hatalya

Az utasitas személyi hatdlya kiterjed az NFGM minden szervezetére, azok valamennyi alkalmazottjara, és minden olyan
kiils6 személyre, akik az NFGM tulajdonaban Iévé, altala Gizemeltetett vagy hasznalt informatikai rendszerekkel vagy
adatokkal kapcsolatba keriilnek. Az NFGM informatikai rendszereivel kapcsolatba keriil6 személyeknek kivétel nélkil
szerz&déses viszonyban kell allniuk az NFGM-mel. Ezen szerz6désnek kotelezéen kell informatikai biztonsagi pontokat
tartalmaznia, amely nem lehet ellentmondésban az IBSz egyetlen pontjaval sem.”

3.3. Ezaz utasitas a kozzétételt kdvetd napon Iép hatélyba.

3.4. Az utasitds 3.2 pontja a kozzétételt kovetd masodik napon hatdlyat veszti.

Varga Istvdn s. k.,
nemzeti fejlesztési és gazdasagi miniszter

1. melléklet a 19/2010. (V. 7.) NFGM utasitdshoz
Az SZFB tagjai

Az SZFB-t a szolgaltatasfolytonossagi menedzser hivja 6ssze szolgaltatasfolytonossagi veszélyhelyzet kialakuldsa vagy
annak potencidlis lehetésége miatt, a szolgdltatasfolytonossagi intézkedések fellilvizsgdlata, mddositasa vagy
tesztelése céljabol.

A bizottsagi Uilés formajat, helyszinét, egyéb adatait a szolgaltatasfolytonossagi menedzser jeldli ki.

Szerepkor Személy Megjegyzés
Szolgaltatasfolytonosségi IFO egylttmUikodési portél (a tovabbiakban: E-min) |A bizottsag vezet&je*,
menedzser publikus oldaldn kozzétett munkatars allando6 résztvevd

Igéltatasfol agi . . . . i <
520 gé t'f)tas olytonossagi IFO E-min publikus oldalan kbzzétett munkatars allandé résztvevé
koordinator
Informacidbiztonsagi . . Lo s . . “

- clobiz g IFO E-min publikus oldaldn kdzzétett munkatars résztvevd

igazgatd

Informéacidbiztonsagi . . (e o , , L. <
, 9 IFO E-min publikus oldalan kdzzétett munkatars allandoé résztvevd

megbizott

KSZF-kapcsolattartd IFO E-min publikus oldaldn kdzzétett munkatars allando résztvevd

VIR-alkalmazasgazda IFO E-min publikus oldalan kdzzétett munkatars

KIR3-alkalmazasgazda IFO E-min publikus oldalan kdzzétett munkatars

E-MIN-alkalmazasgazda IFO E-min publikus oldaldn kdzzétett munkatars

* A szolgaltatasfolytonossagi menedzser a szolgéltatasfolytonossagi veszélyhelyzetnek megfeleléen hivja meg esetileg azokat az illetékes személyeket
és szakembereket, akik a fenti listdban nem szerepelnek, de az adott szolgaltatasfolytonossagi veszélyhelyzet kezelésében érintettek.
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2. melléklet a 19/2010. (V. 7.) NFGM utasitdshoz

Veszélyek és kockazatok besoroldsa

Veszély Szolgaltatas vagy infrastruktiraelem Valészintiség Hatéas Kockazatkategdria
Infrastruktl.Jr.e.allfs kar, NEGM-teIepher, részleges vagy Kozepes Magas )
megsemmisiilés teljes
Telephely Egy vagy tobb NFGM-telephel Kézepes Kozepes 2
megkézelithetetlensége gy vagy phely P P
KSZF folytonossagi helyzet — . lemps ..
részleges Egy vagy tobb KSZF-szolgaltatas Kozepes Magas 2
i(;jzellfolytonossagl helyzet - Minden KSZF-szolgaltatas Alacsony Magas 2
Egyéb szallitéi folytonossagi | Kritikus alkalmazas (KIR3, E-MIN, .

. K M 2
helyzet VIR, Intranet/Internetportal) ozepes agas
Human folytonossagi helyzet Kritikus alkalmazas (KIR3, E-MIN, Kozepes Kozepes 2
Y 9 Y VIR, Intranet/Internetportal) P P
3. melléklet a 19/2010. (V. 7.) NFGM utasitdshoz
Szolgaltatasfolytonossag szempontjabol kritikus alkalmazasok
Szolgaltatds megnevezése Kritikus kiesés Megjegyzés
VIR-alkalmazdasszolgaltatas 24 6ra Tervezési idészakban 4 éra
KIR3-alkalmazasszolgaltatas 2 6ra
E-MIN-szolgaltatasok 1-5 6ra Funkcionalis portalonként eltéré lehet
Intranet/Internetportal-szolgaltatas 2 6ra
Outlookszolgaltatas 2 6ra

4. melléklet a 19/2010. (V. 7.) NFGM utasitdshoz

Proaktiv és reaktiv intézkedések, alkalmazasaik

Alkalmazas
(reaktiv szakasz)

Intézkedések . o
(proaktiv szakasz) Leiras NFGM-kapcsolédas

Infrastruktirak beszerzése,
tartalékolas

Jellemzden tavoli vagy
mobil tartalék
infrastrukturaval, pl.
alternativ gépterem vagy
mobil megoldasok,
tovabba rendelkezésre
allast ndvelé megoldasok
(raid, cluster, tartalék
haldzati kapcsolat)

- Tartalék infrastruktura
alkalmazasa, atallas

— Visszaallas tartalék
infrastruktdrardl normal
mukodésre

- Tartalék infrastruktura
allapotanak visszaallitasa

KSZF-hataskor
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Intézkedések
(proaktiv szakasz)

Leiras

Alkalmazas
(reaktiv szakasz)

NFGM-kapcsolédas

Tartalék telephely kiépitése
munkatarsak szamara

Tartalék telephely kiépitése
munkatarsak szdmara -
IT-személyzet elhelyezése
tartalék telephelyen, irodai
infrastruktura el6zetes
kiépitésével (butor, irodai
berendezések, halézati
kapcsolat, szocidlis
helyiségek, fizikai
biztonsagi berendezések,
beléptetés)

- Tartalék telephely
hasznélatba vétele

- Visszatérés normal
telephelyre

- Tartalék telephely
allapotanak visszaallitasa

NFGM-épiiletekben szabad,
hasznélaton felili
munkaallomasok kiépitése

Rendelkezésre allast
biztositd szerz6dések,
SLA-k

Rendelkezésre allast
biztosit6 szerz6dések
melyek alapjan egy szallito
a vészjelzésre
meghatarozott (révid) idén
bellil biztositja a
megallapodas targyat
képez6 infrastruktdra vagy
szolgéltatds hasznélatat

— SZzallité riasztasa

— Tartalék infrastruktura
vagy szolgaltatas
igénybevétele

— Visszaallas tartalék
eréforrasrol normal
mukodésre

- Tartalék infrastrukturak
visszaadasa

NFGM és szallitdi kozott
megkotott informatikai
szerz6dések

Bunker modszer

Alternativ telephely és
er6forrasok kiépitése nélkal
az elsédleges eréforrasok
megerQsitése és védelme
minden elérhetd eszkdzzel
(fizikai védelem, sajat
energiaforras stb.)

KSZF-hataskor

NFGM IFO IT folytonossagi tartalékintézkedések

5. melléklet a 19/2010. (V. 7.) NFGM utasitdshoz

Veszély

Szolgaltatas vagy
infrastruktura-elem

Vélaszintézkedés

Megjegyzés

Infrastrukturalis kar, NFGM telephely, részleges |Helyreallitds, potlas
megsemmisiilés vagy teljes
Telephely Egy vagy tobb Alternativ telephely,

megkdzelithetetlensége

NFGM-telephely

otthoni munkavégzés

KSZF folytonossagi helyzet
- részleges

Egy vagy tobb
KSZF-szolgaltatas

Alternativ halézati
kapcsolat

KSZF folytonossagi helyzet
- teljes

Minden KSZF-szolgéltatas

Alternativ halézati
kapcsolat

Egyéb szallitoi
folytonossagi helyzet

Kritikus alkalmazas
(KIR3, E-MIN, VIR,
Intranet/Internetportal)

Rendelkezésre 4lldshoz
szlikséges infrastrukturak,
szolgaltatasok
igénybevétele

Human folytonossagi
helyzet

Kritikus alkalmazas
(KIR3, E-MIN, VIR,
Intranet/Internetportal)

Helyettesek igénybevétele
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6. melléklet a 19/2010. (V. 7.) NFGM utasitdshoz
Az informatikai szolgaltatasfolytonossag folyamata

Az informatikai szolgaltatasfolytonossag kezelésének folyamatat a kdvetkezd abra szemlélteti.

Hataselemzés ?

Valtozaskezelés

Incidenskezelés

1. abra - Az NFGM informatikai szolgéltatasfolytonossag kezelésének modellje
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A nemzeti fejlesztési és gazdasagi miniszter 20/2010. (V. 7.) NFGM utasitasa
a protokoll, reprezentacio, forditas, tolmacsolas targyu kotelezettségvallalasok rendjérol

2.1.

2.2.

2.3.

24.

2.5.

2.6.

2.7.

2.8.

2.9.

2.10.

1. Az utasitds hatdlya

Jelen utasitas hatélya kiterjed a Nemzeti Fejlesztési és Gazdasagi Minisztérium (a tovabbiakban: minisztérium)
protokollhoz kapcsolédo szolgéltatasaira és reprezentacios kiadasaira, valamint a forditasi, tolmacsolasi feladatainak
ellatasara.

2. Protokollhoz kapcsolédéd szolgdltatdsok

Kulfoldi vendégek (a tovébbiakban: delegécié) magyarorszagi programjainak szervezésénél elsésorban a Kézponti
Szolgaltatdsi Féigazgatdsag (a tovabbiakban: KSzF) rendelkezésére allé személygépkocsikat kell igénybe venni.
Amennyiben személygépkocsi ilyen médon nem biztosithaté és a Nemzetkdzi Kapcsolatok Szervezési Osztaly
(a tovabbiakban: NKSZO) vezetdje egyéb technikai szempontokat figyelembe véve javasolja gépkocsi bérlését, gy az
NKSZO felett all6 szakéllamtitkdr engedélyével lehetéség van ennek megvaldsitaséra.

Az NKSZO csak a delegécio kilfoldi tagjainak gépkocsi igényeit intézi. A programokon részt vevé magyar delegacios
tagok gépkocsi igényeit a féosztalyok kdzvetlenil rendezik a KSzF Gépjarm( Csoportjaval.

Minisztériumi vendég részére szallaskoltség csak elézetes miniszteri engedély birtokaban és kizarélag kiilfoldi fél
esetében szamolhatd el. A szallaskoltségen kivil az elszamolas nem terjedhet ki a telefon, fax haszndlataval,
alkoholtartalmu italok fogyasztasaval és mas egyéb kilon szolgéltatasok igénybevételével kapcsolatos koltségekre.
A kormanyvarét a miniszter, az allamtitkarok, a szakallamtitkarok, valamint a kiséretlikben utazé delegacio tagjai
vehetik igénybe. A kormanyvaréban kdavé, alkoholmentes uditdital, tea fogyaszthaté. Alkoholtartalmu ital és
dohanyaru fogyasztasanak koltségei az igénybevevét terhelik, amelyet a helyszinen, a fogyasztast kovetden kell
rendezni. Amennyiben ez nem torténik meg, az NKSZO-hoz bekildott szamla alapjan a tiltott fogyasztas
tovabbszamlazasra keril a fogyaszto részére.

A minisztérium meghivasara érkezé kilfoldi vendégek (kuldottségek) fogadasakor a kormanyvaro akkor veheté
igénybe, ha az érkez6 kiildottséget miniszteri, dllamtitkari, szakallamtitkari rangu személy vezeti. Alacsonyabb rangu
kilfoldi vendég akkor veheti igénybe a kormanyvarét, ha minisztériumi fogadoé partnere legalabb szakallamtitkar,
vagy ha a kiilféldi vendég delegéciévezetdi rangban érkezik Magyarorszagra. Kiilféldi vendégekre nem vonatkozik a
kormdanyvéréban torténd szeszes ital fogyasztasanak korlatozasa.

A kormanyvérd hasznalatanal magyar részrél torekedni kell a kisérék létszamanak minimalizalasara, a minisztérium
részér6él maximum két 6, a protokoll és a fogado egység képviseldje tartézkodhat a helyiségben.

A kormdnyvéré igénybevételének szandékat az NKSZO felé az igénybevétel napjat legaldbb 6t munkanappal
megelézden kell bejelenteni. Az igények kielégitése ellenkezé esetben nem garantalhato, utazas elétt 48 draval 25%,
24 éraval 50% feldrat kell fizetnie a minisztériumnak.

Az utasitasban nem rogzitett kérdésekben a szakmai feltételek biztositasa, a protokollaris szokasok maradéktalan
betartasa céljabol az NKSZO ajanlasai alapjan javasolt eljarni.

A protokoll és kapcsolodd egyéb szolgaltatasok finanszirozasa koltségfelelsségi rendszerben, keretgazdalkodas
kialakitdsdval torténik. A keretgazdalkodas felépitése, felel6sségrendszere a protokoll keretgazdéalkodasi
nyomtatvanyban keril bemutatasra.

Az NKSZO munkatdrsainak személyes kdzremiikodését allami vezetének mindsilé kilféldi vendég (replldtéri,
vasutéllomasi, stb.) fogaddsanal, illetve bulcsuztatdsandl a minisztérium &llamtitkari, szakéllamtitkari besorolasu
tisztségviseldje igényelheti. E protokollszolgaltatast kizarélag a fogado (bucsuztatd) dllami vezet6 alairasaval lehet az
NKSZO-ndl igényelni, legalabb 2 munkanappal az igénybevétel tervezett napjat megel6zéen. E rendelkezéstdl vald
eltérésre megfeleléen indokolt esetben a miniszter adhat engedélyt.
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3.1.

3.2

3.3.

3.4.

3.5.

4.1.

4.2.

4.3.

4.4,

4.5.

4.6.

4.7.

3. Igénylés, engedélyezés

Protokoll szolgéltatast igényelni — a protokollkonyhai szolgaltatasok kivételével — kizarélag a protokoll igénylélap
(nyomtatvany) kitoltésével lehet. A rendezvényt szervezé szervezeti egység vezetéje altal alairt igénylélapot faxon,
majd kézbesitével kell az NKSZO-ra eljuttatni.

Protokoll igényt a belféldi rendezvények esetén legaldbb 5 munkanappal, kiilfdldiekkel kapcsolatos rendezvények,
ugy mint kilfoldi delegécid étkeztetése, kiilfoldi partnerrel targyaldsok, reptéri transzfer esetén pedig legaldbb
7 munkanappal az igénybevétel tervezett napjat megel6zéen kell benyujtani el6szor faxon, majd kézbesité atjan.
Az NKSZO a feladatok eredményes teljesitéséért csak az idében jelzett igénylések esetében tud felelésséget vallalni.
Az igényl6lapon — amennyiben a rendezvényhez kapcsolddik protokollszolgaltatas és tolmacs igénybevételére keril
sor — fel kell tiintetni, hogy a tolméacs résztvevdje-e a rendezvénynek vagy sem.

A protokollkonyhai szolgéltatasra vonatkozé igényt (kavé, dsvanyviz igénylése) kdzvetlenil a protokollkonyhdn kell
bejelenteni.

4. Protokoll konyha (minisztériumon beliili) m(kodése

Protokoll konyha csak a minisztérium Honvéd utcai épiletében mdkodik, a minisztériumhoz tartozé egyéb
épuletekben (Margit korut, Kéthly Anna tér) a protokoll ellatas biztositasa a helyi viszonyokhoz mérten — az NKSZO
iranyitasa alatt — egyéni rend és eljaras szerint keriil megvalositasra.

A Protokoll konyha irdnyitasi felligyeletét a KSzF, szakmai felligyeletét az NKSZO vezetdje latja el. A készletek
feltoltését az NKSZO vezetdje irdsban igényli a KSzF-nél.

A Protokoll konyha szolgéltatasai:

a) asvanyviz, kavé, tea,

b) felsévezetdi rendelkezésre linnepélyes alairaskor, illetve kitlintetések dtadasakor pezsgé.

A Protokoll konyha szolgaltatasait igénybevevék kore:

a) miniszter,

b) allamtitkar,

c) kabinetfénok,

d) szakallamtitkar,

e) fbosztalyvezeté.

Féosztalyvezetbk legalabb 10 f6 (amelybdl 5 f6 kiilsés) részvétele esetén, az NKSZO kezelésében levd targyaldkban
tartott hivatalos targyaldsokon vehetik igénybe a konyha szolgaltatasait. A résztvevékrdl név- és beosztas szerinti
kimutatast kell csatolni azigénylSlap mellé. 10 f6 (amelybél 5 6 kiilsGs) alatti létszam esetén a személyi reprezentacios
keret terhére torténik a vendéglatas.

Az NKSZO kezelésben 1évé targyalok:

a) NFGM, Szemere u., kdnyvtarterem

b) NFGM, Szemere u., galéria

c¢) NFGM, Szemere u., fszt. 29-es terem

d) NFGM, Szemere u., klubszoba (szakkdnyvtar)

e) NFGM, Szemere u., imaterem (127.) (I. emelet)

f)  NFGM, Szemere u., 123-as terem (l. emelet)

g) NFGM, Honvéd u., Erdész Terem (331.) (I. emelet)
h) NFGM, Honvéd u., 102-es terem (l. emelet)

i)  NFGM, Kéthly Anna tér, nagy targyalo (Il. emelet)
j) NFGM, Kéthly Anna tér, kis targyalo (Il. emelet)
Protokoll konyha szolgaltatdsainak igénylése:

= =

4.7.1. A Protokoll konyha a hataskoriikbe tartozé szolgdltatdst csak az elére legaldbb a rendezvényt megel6z6
3 munkanappal leadott protokoll konyha igényl6élap (nyomtatvany) vagy az NKSZO-nak megkiildott protokoll
igénylélap (nyomtatvany) alapjan teljesithetnek.

4.7.2. A protokoll konyha igényl6lapot 2 példanyban kell kiallitani, melybél az egyik példany a konyhaé, a masodik
példany az igényléé. Szervezeti egységenként folyamatos sorszamot kell az igényl6lapra rairni, minden év januér
1-jétdl kezdédben.
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4.8.

5.1.

5.2.

6.2.

6.3.
6.4.

7.1.

7.2

7.3.

4.7.3. A Honvéd/Szemere utcai épliletben vald hivatalos vendéglatas keretében felszolgalt ital, kavé, tea, dsvanyviz
megrendelésére vonatkozé protokoll konyha igényldlapokat a szervezeti egységek toltik ki és juttatjdk el a
protokollkonyhara, kivéve azon alkalmakat, amikor egy rendezvényhez igényelnek egyéb, étellel kapcsolatos
protokoll konyhai szolgaltatast. Ebben az esetben a protokoll igénylSlapon kell szerepeltetni a konyha szolgaltatasaira
vonatkozé igényeket és az NKSZO részére kell tovabbitani.

A protokoll igénylélapon elkiildott igénylések a kovetkez6 feltételekkel teljesithet6k:

4.8.1.Pogéacsa vagy barmilyen aprosiitemény biztositasa csak minimum 3 6rétigénybevevé esemény esetén és csak az
NKSZO kezelésében levé termekben lehetséges. Id6tartam szempontjabdl ettél csak miniszteri, allamtitkari és
szakallamtitkdriesemények esetén lehet eltérni, de a helyszinnek valtozatlanul az NKSZO éltal kezelt termek lehetnek.
4.8.2. Szendvicsek felszolgalasa kizarolag étkezési idében, délben: 11.30-13.30 kozott, este 18.30-20.30 kozott
igényelhetd, ettdl eltérni csak az NKSZO felett kdzvetlenil 4ll6 szakallamtitkar jovahagyasaval lehet.

4.8.3. A minisztérium épliletében az NKSZO 4éltal finanszirozott Ultetett, tehat nem alléfogadasos étkezést csak a
miniszter részvételével maximum 8 f6 |étszdmig engedélyezett, ennél nagyobb létszamu hasonld jellegli rendezvényt
csak miniszteri engedéllyel lehet az épliletben - sajat cateringeszkozok hidnydban, kiilsé catering igénybevételével -
megvaldsitani.

5. Areprezentdcié fogalma

Reprezentdcié alatt a minisztérium tevékenységével 6sszefliggé hivatali, szakmai, diploméciai rendezvény, esemény
keretében, tovabbd az dllami Ginnepek alkalmaval ellenérték nélkiil nyujtott vendéglatast (étel, ital) és a reprezentacié
jogcimein belill szerepld szolgéltatasokat értjik.

Nem mindstilnek reprezentéaciés kiadasoknak azon juttatasok (ellatdsoknak, szolgaltatasnak) koltségei, amelyek a
rendezvény lebonyolitasanak feltételeit képezik (pl. terembérleti dij, gépkocsi bérlés, a bemutatdeszkdzok hasznalati
dija, a kbzrem(ikodé hivatalbol résztvevok, kiklldetésben lévok utazasi és szallaskoltségei, hangositas, tolmacsfiilke,
mikrofonszolgéltatas koltségei). E kiadadsok nem a vendéglatassal, hanem a minisztérium tevékenységével 9sszefliggd
koltségek, melyek elszamoldsa az dltaldnos szabélyok szerint torténik.

6. A reprezentdcié jogcimei

. A belfoldon hivatali, szakmai targyalasokon, értekezleteken, tanacskozasokon, rendezvényeken téritésmentesen

biztositott étel- és italszolgaltatas.

Egyes belfoldi rendezvények, kitlintetés atadas, nemzeti innepek, évforduldk alkalmaval szervezett kulturdlis vagy
mas, nem szakmai program koltségei.

Hivatalos célu ajandékozasnak minésil a vasarolt termék vagy szolgaltatas ellenérték nélkil torténé dtadasa.
Személyi reprezentaciénak mindsiil a vezet6i beosztassal kapcsolatos vendéglatas a 7.1. alpont figyelembevételével.

7. A reprezentdcidra fordithaté kiaddsok

Személyi reprezentacié a féosztalyvezetd, valamint az allamtitkarsagrél vagy szakéllamtitkarsagroél, vagy miniszteri
kabinetrdl irasban kijelolt személy (a tovabbiakban: jogosultak) altal hasznalhato fel, a 6.1. pontban meghatéarozott
szlikebb korU hivatalos céli megbeszélések, értekezletek, talalkozok, étkezések alkalmaval felmertilé — szamlaval
igazolt — kiadasok finanszirozasara. E kiadasok kozott alkoholmentes ital, kavé, tea, tej, gyimolcs, szendvics, pogécsa,
aprésitemény, virdg ellenértéke szamolhato el.

Amennyiben a miniszteri kabineten, az dllamtitkarsdgon és a szakéllamtitkarsagon a titkdrsagvezet6 féosztaly-vezetdi
besorolasnal  alacsonyabb  besoroldsban van, abban az esetben is allamtitkdrsdgonként vagy
szakallamtitkarsagonként és a miniszteri kabineten is 1 f6t illet meg a személyi reprezentacioés keret. Amennyiben a
titkarsdgvezetd foosztaly-vezetdi besorolasban van, Ugy személyi reprezentacio altala nem haszndlhato fel.
Amennyiben a féosztalyt féosztalyvezeté helyett féosztalyvezetéi besorolasnal alacsonyabb besorolasban 1évé
vezet( vezeti, abban az esetben 6t illeti meg a reprezentdcids keret.

Ha a kinevezés ho kdzben torténik, igy a személyi reprezentaciods keret a kdvetkezd teljes hdnaptdl igényelhet a
leadott kinevezési okirat és az NKSZO vezetbjének ellenjegyzése alapjan. Visszamenélegesen reprezentacios keret
nem igényelheté.
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74.

7.5.

7.6.

7.7.

7.8.

7.9.

7.10.

7.1,
7.12.

7.13.

7.14.

7.15.

7.16.

7.17.

7.18.

A személyi reprezentacids keret igénylésének modja:

a) Kinevezési okirat masolatanak elkiildése az igénylési feljegyzéssel az NKSZO vezetéje részére.

b) NKSZO vezetéje megvizsgalja a jogosultsdgot és megfelelés esetén engedélyezi azt, ellenkezd esetben
elutasithatja.

c) Azengedélyezési kézjeggyel ellatott feljegyzést az NKSZO vezetdje tovabbitja a KSzF illetékes pénziigyi vezetdje
szamara, aki gondoskodik a keret pénziigyi kiutaldsarol.

d) Ajogosult vagy meghatalmazottja felveszi a részére kiutalt személyi reprezentacids keretet.

A személyi reprezentacios keret 0sszege 10 000 Ft/jogosult/hd. A KSzF a személyi reprezentdcié céljdra meghatérozott

keret 0sszegét el6legként havonta, a hazipénztaron keresztiil bocsatja a jogosultak rendelkezésére.

Ajogosultak kotelesek a keret felhasznalasarél havonta, a KSzF (1055. Budapest, Kossuth tér 2-4.) nevére sz6l6 szamlak

benyujtasaval és a személyi reprezentacidra felvett el6legrél szold elszamolassal (nyomtatvany) a KSzF

hazipénztdraban elszamolni. Indokolt esetben lehetéség van a személyi reprezentdcids keret mddositasara, a

keretkezel6 az NKSZO felett kdzvetlenil 4ll6 szakallamtitkar tavolléte esetén az SZMSZ-ben kijel6lt gazdasagi vezetd

jovahagyasaval.

Megbizott féosztalyvezetd esetén személyi reprezentacios keretet az NKSZO vezetdje engedélyezhet, amennyiben a

megbizas meghaladja a 3 honapos idétartamot.

A miniszternek, allamtitkarnak, szakallamtitkarnak és kabinetfénoknek (a tovabbiakban: felsévezetdk) indokolt

esetben lehetéségiik van kizérélag belfoldi targyaldpartner vendégil latasara étteremben, vendéglatohelyen évi

Osszesen 50 000 Ft/vezetd értékben (személyi protokoll keret).

A felsévezetdk esetében a keret teljes felligyelete az NKSZO vezet6jének jogosultsdga. A keretet kizardlag belfoldi

partnerek vendégiil latasara étteremben, kdvézoban, szalloddban lehet felhaszndlni, legaldbb harom nappal az

NKSZO-ra megérkezett protokoll igénylélap megkiildését kovetben.

Vendéglatas utélagos elszdmoldsara nincsen lehetdség. Szamlat kizdrélag az NKSZO 3ltal a vendéglatdhelyre

megkdildott hivatalos megrendelével egyiitt fogadunk el. A keret tullépésére indokolt esetben csak miniszteri

engedéllyel van lehet&ség.

Afels6vezetbk szamara biztositott VIP-kértya felhasznaldsa protokoll események finanszirozasara nem megengedett.

A kiilfoldi és belféldi vendégek hivatalos célu vendéglatasara (6.1. és 6.2. alpont) feljogositottak korét és értékhatarait

az Uzleti vendéglatasra jogosultak kore és a vendéglatasra fordithatd keretosszegek felsé hatarai (nyomtatvany)

tartalmazza. Az ett6l esetlegesen eltérd tényleges felhasznalast — az eltérés indoklasaval - az igénylének utdlagosan is

engedélyeztetni sziikséges, jelen utasitas szerinti engedélyezési jogkdrben. Féosztalyvezetd kiilfoldi delegéciot

étteremben, vendéglatdhelyen a nemzetkdzi gazdasdgi kapcsolatokért felelés szakallamtitkér elézetes engedélyével

lathat vendéguil.

A reprezentacios szolgéltatasok igénybevételénél a koltségtakarékos megoldasok alkalmazaséra kell térekedni.

A hivatalos vendéglatas keretében bonyolitott rendezvényeken, fogadason, kulturdlis és egyéb programokon a

minisztériumi résztvevok, a kisérék Iétszama nem haladhatja meg a vendégek Iétszamat (a tolmacs a vendégek kdzé

sorolandd), kivéve a miniszter programjait. Eza megk&tés nem vonatkozik az 1-2 f6 vendégbdl 416 kiildottségekre, de

a maximalis [étszam itt sem haladhatja meg a kiilféldi vendégek 2-3 f6bél all6 1étszamat.

Ebédeken, vacsordkon, diszétkezéseken a jelenlévok létszama sem allamtitkar, sem szakallamtitkar, sem kabinetfénok

esetében nem haladhatja meg a 14 f6t. Féosztalyvezetd altal adott étkezéseken a létszam nem lehet tébb 10 fénél.

Fentiektdl eltérni kizardlag az NKSZO felett kozvetlenil all6 gazdasdgi Ugyekért felel6s allamtitkar el6zetes

jovadhagyasaval lehetséges. A létszamkorlatozasok esetében kivételt képeznek a miniszter rendezvényei.

A tolmacs(ok)rél igény esetén a rendezvényt szervezd szervezeti egységnek kell gondoskodnia, a felsévezetdk

esetében ezt a feladatot a NKSZO latja el.

Féosztalyvezetbi, vagy magasabb beosztasu kilfoldi vendégek (delegéciok, kiildottségvezetdk és sziik kérben

kozvetlen munkatarsaik) részére magyarorszagi tartézkodasuk idétartama alatt — a hivatalos vendéglatas keretébe

tartozé - egy diszebéd, vagy egy vacsora, vagy egy alléfogadas és egy kulturdlis program szervezheté az Uzleti

vendéglatasra jogosultak kore és a vendéglatasra fordithatd keretosszegek felsé hatdraiban (nyomtatvany)

feltlintetett keretdsszegig. A kulturalis programot kivélthatja egy étkezés. Miniszteri rendezvények esetén kivételes

esetekben, miniszteri szint(i delegaciondl el lehet térni jelen utasitas rendelkezéseitdl.

Kulfoldi allami vezeté részére ajandék a nemzetkdzi szokdsoknak megfelel6en, a viszonossag figyelembevételével

adhaté. Véllalatvezet6 esetében az ajandékozas magyar részrél az utasitas alapjan nem megengedett.

Belfoldi vendég, vagy személy részére ajandékozast az NKSZO felett kdzvetleniil all6 szakéllamtitkar csak az eseményt

megeléz8en engedélyezhet. Az ajandékozas keretdsszegét és a jogosultak korét az ajandékvasarlasra jogosultak kore
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7.19.

7.20.

7.21.

8.1.

8.2.

8.3.

8.4.

8.5.
8.6.

9.1.

9.2.

9.3.

9.4.

9.5.

(nyomtatvany) tartalmazza. Fdosztalyvezetd kizardlag &llamtitkar/szakallamtitkar/kabinetfénok el6zetes
jovahagyasaval ajandékozhat meghatdarozott keretdsszegig.

Ajandék beszerzésére, valamint annak kiaddsara kizarélag az NKSZO kezdeményezésével keriilhet sor, ezért azigények
benyujtasa is részikre torténik. Az igények benyujtasandl a protokoll igénylélapon pontosan fel kell tlintetni az
ajandékozott nevét és beosztasat. Az ajandékozott targyakra az NKSZO javaslatot tehet.

Amennyiben ajandék vasarlaséra van szlikség, az NKSZO vezetdje irdsban megrendeli az ajdndéktargy beszerzését a
KSzF-tdl, feltlintetve a varhaté koltséget. Az ajandék beszerzésének koltségeit és kozterheit a KSzF szdmolja el a
benyujtott szamldk alapjan. Az ajandék beszerzésének kotelezettségvallaloja az NKSZO vezetdje, ellenjegyzéje a KSzF
gazdasagi igazgatdja.

Kulfoldi utazas esetén lehetéség van tartalékajandék igénylésére, melyekrél az utazas utan az igénylé koteles
elszdmolni.

8. Areprezentdcios kiaddsok pénzgazddlkoddsi elGirdsai

A minisztérium rendezvényeinek és a felsévezet6k 50 E Ft/év/vezetd vendéglatasi keretének fedezetét, valamint az
ezekhez kapcsolddd ado és jarulék fizetési kotelezettségeket a minisztérium igazgatasa koltségvetése tartalmazza.
A személyi reprezentacio - ide nem értve a felsévezetdk 50 E Ft/év/vezetd vendéglatasi keretét — Protokoll Konyha,
Ajandékraktar feltoltésének koltségeit a KSzF éves koltségvetése tartalmazza.

A megaéllapitott el6iranyzatok Osszegéig kotelezettségvallalé — a 4. pontban (Protokoll konyhai szolgéltatasok)
foglaltak kivételével - az NKSZO vezetbje. A 4. pontban foglaltak esetében kotelezettségvallalé a KSzF gazdasagi
igazgatoja.

A gazdasadgi eseményenként 100 000 Ft-ot meghaladd kotelezettségvallalds ellenjegyzdje a Koltségvetési és
Kontrolling F6osztaly (a tovébbiakban: KKF) Pénzligyi és Gazdélkodasi Osztalyat vezetd féosztélyvezeté-helyettes
vagy az éltala irdsban kijelolt személy. A 200 000 Ft-ot meghaladé egyiittes kiadas esetén — a pénziigyi ellenjegyzést
megelézéen — az SZMSZ-ben kijel6lt gazdasagi vezetd jovahagyasa is sziikséges.

A minisztérium rendezvényeivel kapcsolatos kotelezettségek analitikus nyilvantartasat a KKF vezeti. Ennek
biztositasdra az NKSZO koteles valamennyi befogadott igénylélap egy példanyat a KKF részére rendelkezésére
bocsétani.

A protokollszolgaltatasok szamldinak szakmai igazolasa az NKSZO feladat- és hataskorébe tartozik.

A KKF a protokollkeret lekotésérél — a beérkezett kotelezettségvallalasok, illetve igénylélapok alapjan — az NKSZO
megkeresése alapjan az NKSZO vezetdje részére kimutatast kild.

9. A forditdsokkal kapcsolatos feladatok eljdrdsi rendje

A minisztériumban a forditasi tevékenységgel kapcsolatos Ugyintézési és koordinaciés feladatok ellatdsa (nyers
forditas, lektoralt forditds, hitelesités, korrektura, kiadasra szant forditas, forditas adaptacio, forditas hitelesités
elvégeztetése) az NKSZO feladatkorébe tartozik.

Kilsé szervezetet, személyt, irodat forditasi feladatok ellatasaval kizérélag az NKSZO vezet6je, vagy az éltala kijelolt
személy bizhat meg, a hatdlyos jogszabdlyi rendelkezések, igy kilondsen a kdzbeszerzésekrdl széld 2003. évi
CXXIX. torvény és az allamhéztartas miikddési rendjérdl sz616 292/2009. (XII. 19.) Korm. rendelet (a tovabbiakban:
Amr.) rendelkezéseinek betartasaval.

Az Amr.72.§ (3) bekezdése értelmében a kételezettségvallalas irasban térténhet az NKSZO vezetdjének ellenjegyzése
- valamint amennyiben a minisztérium a forditéirodaval nem kotott szerz6dést, gy a pénzigyi ellenjegyzés — utén,
aki koteles az Amr. 74. § (3) bekezdésében elSirt minden olyan kériilményrél meggyézédni, amely a
kotelezettségvallalds célszerliségét és teljesithetéségét biztositja.

A szakmai kdvetelmények biztositdsa, a padrhuzamos vagy ismételt forditdsok elkeriilése, valamint a legtakarékosabb
megoldasok kivalasztasa érdekében a kotelezettségvallalds a minisztérium alaptevékenységéhez kapcsolddé forditasi
feladatokra jévahagyott koltségvetési elGiranyzat, valamint fejezeti kezelés(i, erre a célra felhasznalhaté
eléirdnyzatainak (tovabbiakban: el6iranyzat) 6sszeghataraig torténhet.

Amennyiben a leforditott vagy lektoralt anyagokat hitelesiteni szilkséges, errdl a hivatalos hitelesitést — ha jogszabaly
eltéréen nem rendelkezik — csak az Orszédgos Fordité és Forditashitelesité Iroda Zrt. adhatja ki.
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9.6.

9.7.

10.1.

10.2.

10.3.

10.4.

10.5.

10.6.

10.7.

10.8.

10.9.

A forditasi feladatok ellatdsaval az erre a célra szerzédéssel rendelkez6 forditéiroda bizhatd meg. Kiiléndsen specialis
szakanyag forditasakor a megrendelést inditd szervezeti egység eseti jelleggel javaslatot tehet az adott témakdrben
jartas mindsitett fordito és lektor szakember személyére.

Az NKSZO feladatkorébe tartozik tovabba:

a) azelbirdnyzatok tervezéséhez javaslat elkészitése, az elSirdnyzattal val6é gazdalkodds;

b) a szikséges nyilvantartasok vezetése, a kotelezettségvallaldsok nyilvantartasa, a forditandé anyag hivatalos
(papir alapu) beérkezése utan a sziikséges engedélyeztetés, majd a forditand6 anyag kiadasa, az elkészitett
forditas beérkezését kbvetéen annak tovabbitdsa az igényld szervezeti egység részére, a teljesités igazolasa, majd
az eredeti szamla és a teljesitésigazolas megkildése a KKF részére.

10. A forditdsok igénylésének menete

Forditasi szolgaltatast a féosztalyvezetdk igényelhetik irdsban a forditasi igénylélap (nyomtatvany) kitdltésével. Az
elézetes kalkulaciok alapjan, ha a forditas koltsége el6re lathatdban meghaladja a 100 000 Ft-ot, az adott szervezeti
egység felett kozvetlen iranyitasért felelés szakallamtitkar/allamtitkar/kabinetfénok egyetértése sziikséges.
A forditasra vonatkozé mindenkori Ft/karakter drat a forditas 6sszegérél és teljesitésérdl (nyomtatvany) tartalmazza.
A megrendeld szervezeti egység vezetbjének az eredeti aldirasdval elldtott forditasi igényl6lapot, valamint a
forditandé anyagot az NKSZO-ra kell eljuttatnia. A forditand6 anyagot, egyidejlileg — amennyiben rendelkezésre all -
elektronikus Uton is meg kell kiildeni a forditas@nfgm.gov.hu e-mail cimre vagy az ligyintézé kodzvetlen cimére.
A 25 oldal feletti anyag forditasa esetén — a koltséghatékonysag elvét kdvetve - elegendd az anyagot csak elektronikus
uton eljuttatni az Gigyintézé és a forditas@nfgm.gov.hu e-mail cimre.

Nagyobb terjedelm(i anyag - a 15 oldalt, vagy 22 500 karaktert (1 oldal = kb. 1500 karakter) meghalad¢ - forditasa
esetén el6zetes egyeztetés sziikséges a forditasi hataridé megallapitdsa kapcsan. A forditasok esetében a hataridé
jelentds koltségtényezd, ezért azok csak indokolt esetben rendelhet6k meg stirgésséggel. A stirgésség kérdésében
ugyancsak el6zetes egyeztetés szilkséges az NKSZO-val. A forditdsok esetében felmerild teljesitési minimum
mennyiségeket, valamint hataridéket a forditas 0sszegérél és teljesitésérél (nyomtatvany) tartalmazza.

A forditasi igénylSlapot az NKSZO vezetéje — vagy az dltala irdsban meghatalmazott személy — aldirdsaval engedélyezi
(ellenjegyzi), illetve annak megtagadasardl a megrendeld szervezeti egységet értesiti. A forditas elkészitésének
megtagaddsa abban az esetben torténhet meg, ha az igényelt forditas elézetes tervezésében a tétel nem szerepelt
vagy annak mértéke indokolatlanul nagy, és amennyiben a keret nem elegendé annak biztositasara, illetve az igénylé
szakosztaly sem tud sajat forrasbdl a feladat elvégzéséhez sziikséges finanszirozast biztositani.

Amennyiben a minisztérium nem kotott forditdirodaval szerzédést, ugy a forditasi igénylélapot az NKSZO vezetdje
pénzigyi ellenjegyzés céljabdl megkiildi a KKF részére. Amennyiben a forditas megrendeléséhez a jelen utasitasba
foglalt tovabbi engedély sziikséges, Ugy azt be kell szerezni a pénziigyi ellenjegyzést megel6zden.

Az el6zetes kalkulaciok alapjan a 100 000 Ft-ot meg nem haladé forditdsok esetén az NKSZO vezetdje, illetve
helyettese, a 100 000 Ft feletti forditasi igényeket pedig az SZMSZ-ben kijel6lt gazdasagi vezetd hagyja jova.

Az NKSZO a beérkezett kész forditast, valamint az engedélyezett forditasi igényl6lapot a megrendelést inditd
szervezeti egység vezetdje részére atadja, aki az engedélyezett ligyiraton az atvételt és a szakmai teljesitést igazolja,
majd azt az NKSZO-hoz 5 munkanapon beliil visszajuttatja. A forditdas minéségével kapcsolatosan ezen hataridén
beliil, a forditds min&ségével kapcsolatos jegyz6konyv (nyomtatvany) kitoltésével kell az esetleges észrevételeket
megtenni.

Az igazolt forditasok szamlait, a teljesitésigazoldst, valamint a forditasi igényl6lap masolatat az NKSZO vezet6je
kifizetésre tovabbitja a KKF részére.

A pénziigyi teljesitésekrél a KKF negyedévente irdsos téjékoztatast ad az NKSZO vezetéje részére.
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11.2.

11.3.

11.4.

11.5.

11.6.

12.1.

12.2.

12.3.

12.4.

12.5.

12.6.

12.7.

12.8

11. A tolmdcsoldssal kapcsolatos feladatok eljdrdsi rendje

. A minisztériumban a tolmacsolasi tevékenységgel kapcsolatos (gyintézési és koordinacids feladatok ellatasa

(konszekutiv {koveté} és szinkrontolmacs megrendelése) az NKSZO feladatkorébe tartozik.

Kilsé szervezetet, személyt, irodat tolmacsolasi feladatok ellatasaval kizarélag az NKSZO vezetéje, vagy az éltala

kijelolt személy bizhat meg.

Az Amr.72.§ (3) bekezdése értelmében a kételezettségvallalas irasban térténhet az NKSZO vezetdjének ellenjegyzése

-valamintamennyiben az NFGM tolmdcsirodaval nem kotott szerzédést, gy pénziigyi ellenjegyzés — utan, aki koteles

az Amr. 74. § (3) bekezdésében eléirt minden olyan kériilményrél meggy6zédni, amely a kételezettségvallalas

célszerliségét és teljesithetéségét biztositja.

A kotelezettségvallalas a tolmacsolasok dija el6irdanyzat, valamint fejezeti kezelés(i, erre a célra felhasznalhatd

eléirdnyzatainak (tovabbiakban: el6irdnyzat) 6sszeghataraig torténhet.

A tolmécsolési feladatok ellatasaval az erre a célra szerz6déssel rendelkezd tolmacsiroda bizhatd meg. A felsévezetok

személyéhez kéthetd tolmacsolds esetén a megrendelést inditd szervezeti egység eseti jelleggel javaslatot tehet az

adott témakorben jartas tolmacs személyére.

Az NKSZO feladatkorébe tartozik tovabba:

a) azelbirdnyzatok tervezéséhez javaslat elkészitése, az elSirdnyzattal val6é gazdalkodas;

b) a tolmacsigény beérkezése utdn a megrendelést ellenjegyzi, majd tovabbitja a szerzédéssel rendelkezd
tolmacsiroda felé, illetve a 11.5. alpontban meghatérozott specidlis igény szerint kivalasztott tolmacs részére;

c) atolmacs személyének (név, telefonszam, e-mail) megadasa az igényl6 szervezeti egység részére a tolmacsolasi
tevékenység megkezdése el6tt legalabb 24 éraval;

d) az elvégzett tolmdcsolasi szolgaltatast kovetéen a teljesités igazoldsa, majd az eredeti szdmla és a
teljesitésigazolds megkiildése a KKF részére.

12. A tolmdcsoldsok igénylésének menete

Tolmdécsolasi szolgéltatast a hatdlyos SZMSZ szerinti szervezeti egységek vezetdi igényelhetik irasban a tolmdacsolasi
igényldlap (nyomtatvany) kitdltésével. Ha az elézetes kalkuldcidk alapjan a szolgaltatas ara meghaladja a 100 000 Ft-ot,
az SZMSZ-ben kijelolt gazdasagi vezetd jovahagydsa is sziikséges. A tolmacsolasi tevékenység ellatdsa targyaban
megkdtendd szerzédésben rogzitett drakat a tolmdacsolas dijai nyomtatvany tartalmazza.

A megrendeld szervezeti egység vezetdje az eredeti, alairasaval ellatott tolmacsolasiigényl6lapot, benne a sziikséges
adatok megjeldlésével (nyelv, pontos idépont, helyszin stb.) az NKSZO részére papir alapon juttatja el.

Angol, német, francia nyelvek esetén a tolmacsolasi igényldlapot legkésébb a szolgaltatds napjat megel6z6
5 munkanappal, felsévezetdi tolmacsolasi igények esetén a szolgaltatas megkezdése el6tt legkésébb 48 draval kell
megkdildeni az NKSZO-hoz. Egyéb nyelvek vonatkozdsdban a tolmdcsolasi igénylélap leaddsanak hatdrideje a
szolgaltatast megel6z6 legaldbb 8 munkanap, felsévezeték esetében legaldbb 72 éra.

Atolmacsolasiigénylést az NKSZO vezetéje — vagy az éltala irdssban meghatalmazott személy — alairdsaval engedélyezi
(ellenjegyzi), illetve annak megtagadasardl a megrendel6 szervezeti egységet értesiti.

Amennyiben a minisztérium nem kotott tolmacsirodaval szerzédést, Ugy a tolmacsolasi igénylélapot az NKSZO
vezetbje pénziigyi ellenjegyzés céljabol megkdildi a KKF részére. Amennyiben sziikséges az engedélyeztetés, Ugy a
pénzugyi ellenjegyzést megelézden be kell szerezni az SZMSZ-ben kijelolt gazdasagi vezetd engedélyét.

Az elvégzett tolmacsolds minéségével kapcsolatos esetleges észrevételek a szolgaltatast kveté 1 munkanapon belil
a tolmécsolds mindsége (nyomtatvany) kitoltésével teheték meg. Az elvégzett tolmdcsolast kovetéen annak
megtorténtérol/esetleges elmaradasardl a szolgaltatast igénybe vevé szervezeti egység tdjékoztatja az NKSZO-t.

A megrendeld altal igazolt (kifizethetd) tolmacsoldsok szamléit, a teljesitésigazoldst, valamint a tolmacsolasi
igényldlap masolatat az NKSZO vezetdje kifizetésre tovabbitja a KKF részére.

. A pénzigyi teljesitésekrél a KKF negyedévente irdsos téjékoztatdst ad az NKSZO vezetbje részére.
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13.1.
13.2.
13.3.

13.4.

13. Zdré rendelkezések

Ez az utasitas a kozzétételét kovetd napon Iép hatdlyba.
Az ezen utasitdsban meghatarozott szolgaltatasok igénylése nyomtatvanyokon torténik.
Felhivom az NKSZO vezetéjét, hogy — a KKF vezet&jének egyetértésében —

a)
)
)

o O 0 T

Q22 g

a forditasi igénylélap,

a forditds mindségével kapcsolatos jegyzékonyv,

a forditas 0sszegérdl és teljesitésérdl,

a tolmacsolasi igénylélap,

a tolmdcsolds minésége,

a tolmdcsolas dijai,

a személyi reprezentdciora felvett el6legrél sz6l6 elszamolds,
az Uzleti vendéglatasra jogosultak kore és a vendéglatasra fordithatd keretdsszegek felsé hatarai,
a protokoll igénylélap,

az ajandékvasarlasra jogosultak kore,

a protokoll konyha igényldlap,

a protokoll keretgazdalkodasi

nyomtatvanyok tartalmét, — melyek alkalmazésa az utasitds végrehajtdsa soran kotelezé — meghatérozza és azokat az
ezen utasitas kozzétételét kdvetd 3 napon bellil az intraneten kdzzétegye.

A jogszabdly-el6készités, a mas tarcdk hatdskorébe tartozd elSterjesztések véleményezésének koordindcidjardl és a
felkészités rendjérél szol6 16/2008. (IX. 25.) NFGM utasitas 8.6. pontja, valamint 8.7. pontjaban a , — a felel6s vezet6 éltal
el6készitett — egységes szerkezetben” szvegrész hatdlyat veszti.

Varga Istvdn s. k.,
nemzeti fejlesztési és gazdasagi miniszter
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A nemzeti fejlesztési és gazdasagi miniszter 21/2010. (V. 7.) NFGM utasitasa
az ideiglenes kiilfoldi kikiildetésekrél

Az ideiglenes kulfoldi kiklldetéssel 0sszefliggé eljaras rendjét és koltségtéritését a kovetkezék szerint szabalyozom:

2.1.

2.2

2.3.

24.

2.5.

2.6.

2.7.

1. Az utasitds hatdlya

. Az utasités alkalmazasi kore - az 1.2. pontban foglaltak kivételével - kiterjed minden olyan ideiglenes kulfoldi

kiktildetésre, amely teljesitésének anyagi fedezetét részben vagy egészben a Nemzeti Fejlesztési és Gazdasagi
Minisztérium (a tovabbiakban: minisztérium) lgazgatdsa koltségvetése biztositja.

. Az dllami vezet6t, kabinetfénokot kilfoldi tartéozkoddsa idejére megilleté juttatasokat az allami vezeték és az

allamigazgatasi szervek koztisztvisel6i szdmara biztositott juttatdsokrdl és azok feltételeirél sz616 136/2006. (V1. 26.)
Korm. rendelet (a tovabbiakban: Rendelet) szabélyozza.

. Ideiglenes kilfoldi kiklldetést teljesit az a kikuldott, akinek meghatarozott kilfoldi allomashelyen torténd

munkavégzésének vagy képzésének az id6tartama egybefliggéen a harom hénapot nem haladja meg.

2. Kiktildetések tervezése

A nemzetkozi feladatok 6sszehangoldsa érdekében a minisztérium szervezeti egységei a targyévet megelézé év
december 15-ig utazdsi programtervet készitenek az elkdvetkezé évre vonatkozélag, amelyet a Nemzetkozi
Kapcsolatok Szervezési Osztdlya (a tovabbiakban: Utazdsszervezd) részére megkildenek. Az Utazdsszervezd a
programterveket 6sszegzi, majd felterjeszti a miniszter, allamtitkar, szakallamtitkar és a kabinetfénok (a tovébbiakban:
blokkvezeték) részére jovahagyasra.

Az utazasi programtervet a blokkvezetdk félévente az érintett féosztalyvezeték bevondsaval feliilvizsgaljak, majd
ennek eredményérél az Utazasszervezot tajékoztatjak.

A kulfoldi kikiildetésekre fordithato kiadasi eléirdnyzat és annak belsé megosztasa az éves keretek felosztasa (elemi
koltségvetés készitése) soran kertil megallapitasra. Az utazasi keret blokkszintli felosztasara az utazasi programterv
Osszegzését és az elemi koltségvetés jovahagydsat kovetden az Utazdsszervezd — a Koltségvetési és Kontrolling
Féosztaly (a tovabbiakban: KKF) bevondsaval - tesz javaslatot, majd a miniszter hagy jova. A miniszter altal
jovahagyott, blokkonként felosztott utazasi keret (a tovabbiakban: blokk-keret) dokumentumat az NKSZO vezetdje
legkésébb az elemi koltségvetés elfogadasat kdvetd 15. napig megkuldi a KKF részére.

A joévahagyott éves utazasi és napidij keretekrél az Utazasszervezd tajékoztatast killd a blokkvezetdk részére.
A felosztott blokk-keretek ismeretében a blokkvezetdk véglegesitik a felligyeletiik ald tartozd szervezeti egységek
utazasi programtervét, az egyes utazésok becsiilt varhaté koltsége alapjan. Ez alapjan az Utazasszervez6 véglegesiti a
minisztérium utazasi programtervét, amelyet a miniszter hagy jova, legkésébb az elemi koltségvetés elfogadasat
kovetd 30. napig.

A felosztott blokk-keretekkel a blokkvezet6k sajat hataskdrben gazdalkodnak és gondoskodnak arrél, hogy azok év
kozbeni tullépésére ne kerlljon sor. A felosztott blokk-keretek felhasznaldsardl az Utazésszervezé és a KKF vezet
nyilvantartast a Forrds SQL-rendszerben. Az Utazasszervezd a blokkvezetdk részére haromhavonta kimutatast kiild az
utazasi keretek &llasarol.

Az utazasi keret jobb tervezhetésége érdekében év elején az NFGM Igazgatasa fejezetében rendelkezésre 4ll6 6sszeg
85%-a oszthato fel a blokkok kozott. A fennmaradd 15% tartalékalapot képez, amely a felhaszndlasi adatok
szeptemberi fellilvizsgélata, illetve a IV. negyedévi kikildetések ismeretében keril felosztasra, illetve jovahagyasra
a 2.3. pontban foglalt eljaras alapjan.

A blokkvezeték a 2.4. pontban szereplé véglegesitett utazdsi programtervet indokolt esetben év kdzben
modosithatjak, erre a miniszter altal mar jovahagyott keretdsszegiikon belil a tervezett, de elmaradt kiutazasok
terhére kertlhet sor.
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3.1.

3.2

3.3.

3.4.

3.5.

3.6.

3.7.

3.8.

3.9.

3.10.

3.1,

3.12.

3.13.

3.14.

3.15.

3. A kikiildetés engedélyeztetése és feltételei, a feltételekhez kapcsolddd feladatok, nyilvdntartdsok

A kikuldetés engedélyezése az utinditd feljegyzés (nyomtatvany) és az ideiglenes kilféldi kikiildetési engedély
(nyomtatvany) kitoltésével és aldirdsaval torténik, melyet minden esetben iktatészammal kell ellatni.

A kikuldetés véarhaté koltségei megalapozott szamitdsahoz szlikséges az utazds engedélyeztetését megel6zéen a
repliléjegy és/vagy vonatjegy elézetes foglaldsa, valamint ez alapjan a repiiléjegy és/vagy vonatjegy vérhato dranak
ismerete. Repll6- és vonatjegyfoglalast kizarélag az Utazasszervezd végezhet.

Azideiglenes kulfoldi kikiildetési engedélyhez csatolni kell a szallasfoglalasrél szol6 visszaigazolast, amely tartalmazza
annak koltségeit.

Az ideiglenes kulfoldi kikildetés elrendelésére - a kikildetés soran végrehajtandé feladatok meghatarozasaval —
a kikuldott kozvetlen szakmai felligyeletét ellatd féosztalyvezeté vagy blokkvezetd jogosult (kotelezettségvallald).
A kiutazds elrendel6je az utindité feljegyzés alairdsaval igazolja az adott kilfoldi kikiildetésnek az utazasi
programtervben valé szereplését és szakmai célszer(iségét.

Azideiglenes kiilfoldi kiklldetés jovahagydsa a szervezeti egységet felligyel6 blokkvezet6 hataskore. A szakéllamtitkar
és kabinetfénok kiklldetését allamtitkar, az dllamtitkdr kikiildetését a miniszter, a miniszterét allamtitkar engedélyezi.
A blokkvezet6 csak szabad blokkfedezet rendelkezésre allasa esetén hagyhat jova kiklldetést.

Az Gtindito feljegyzéseket a szervezeti egységet felligyel6 blokkvezetd (jévahagyo) helyett — akadélyoztatasa esetén —
az daltala munkakori leirdsban kijeldlt és meghatalmazott helyettes hagyhatja jova, akinek személyérél irasbeli
tajékoztatast sziilkséges kiildeni az Utazasszervezd, valamint a KKF vezetéje részére.

Amennyiben az elrendelt utazéas a jévahagyott utazasi programtervben nem szerepel - az eurdpai uniés dontés
el6készitd, illetve ezt szolgald szakmai partnerségi hélézati testiiletek, munkacsoportok féorumaira vald kiutazasok
kivételével — azt a kotelez6 eljarasi renden fellil csak a miniszter engedélyezheti.

A kereten felili statuszt az ideiglenes kulfoldi kikildetési engedély nyomtatvany ,Megjegyzés” rovatdban kotelezé
jelleggel fel kell tiintetni és révid indoklassal ala kell tdmasztani annak szlikségességét.

Az elrendelt és jovahagyott kilfoldi kiklldetés utazasi engedélyét — az utindito feljegyzés és az ideiglenes kilfoldi
kikiildetési engedély nyomtatvanyokat — lezart boritékban az Utazasszervezd egység vezetdje részére az indulds el6tt
7 munkanappal - kivéve a 3.10. pontban foglaltakat — kell megkdldeni. (Az utindité feljegyzés és az ideiglenes kulfoldi
kikuldetési engedély egyiitt kezelendd). Az utazési engedély idében torténé benyujtasa — kilonods figyelemmel a
vizumkotelezett orszdgokra — valamint annak engedélyeztetése a kikildott kotelezettsége.

Vizumkoteles orszagokba vald utazéskor az Utazdsszervezd részére a kikiildetés esedékessége elétt minimum
14 munkanappal kételes az utazo eljuttatni az engedélyezett utindito feljegyzés és az ideiglenes kiilfoldi kikildetési
engedély nyomtatvanyokat, valamint a vizum beszerzéséhez sziikséges dokumentumokat. Ellenkezé esetben az
Utazasszervezd nem tud felelésséget vallalni az utazas teljesiiléséért. (Vizuminformaciot lasd: www.kum.hu oldalon.)
Az elrendelt és jovahagyott kulfoldi kikuldetés utaztatasszervezésének lebonyolitdsdt - a szolgélati és a
diplomata-utlevél beszerzését, a sziikséges vizum, illetve az utazési jegy beszerzését, az utazasi biztositas intézését és
azok dtadasat — az Utazasszervez6 végzi.

A kulfoldi kiktldetések ellenjegyzéje az Utazdsszervezé szervezeti egység vezetdje, akadalyoztatasa esetén a szakmai
felugyeletét ellatd blokkvezetd, vagy az altala irasban kijelolt személy. Az ellenjegyzé ellenérzi a kikiildetés tartalmi és
formai kdvetelményeinek meglétét, illetve — mint az utazasi keret blokkok kozotti felosztasaért és ellendrzéséért
felel6s szervezeti vezetd - jogosult az adott kikiildetésrdl, az elrendeld blokkvezet6tdl bévebb tajékoztatast/indoklast
kérni.

Az Utazdsszervezd a jovahagyott engedély és kalkulacio alapjan az utazéra vonatkozé kalkulalt kdltségeket — napidij és
dologi utiel6leg bontasban - rogziti a Forrds SQL kulfoéldi kikildetési modulban. A rdgzitést kdvetéen az
Utazdasszervezd feladata a valutafelvételi bizonylat kidllitdsa és engedélyeztetése, és annak a kikiildott részére torténd
dtaddsa az utazas megkezdése el6tt minimum 1 nappal.

Amennyiben a kulféldi kiklldetés esetén az NFGM lgazgatasa fejezetén kivil mas koltségviseld is felmerdl, azt az
ideiglenes kulfoldi kikiildetési engedély nyomtatvanyon, a konkrét koltségtipus meghatarozasaval (utazas, szallas,
napidij, egyéb) és a koltségvisel6 megjeldlésével sziikséges jelezni.

Ha az NFGM lgazgatasa finanszirozza a nem minisztériummal jogviszonyban 4llé személyt, akkor az utinditod
feljegyzés, ,9. Egyéb, indoklds” pontja alatt részleteiben meg kell indokolni a kéltségek atvallaldsanak vagy a személy
utaztatasanak sziikségességét, amelyet a blokkvezetéknek az elbiralas alatt figyelembe kell vennie. Ebben az esetben
az utazo kilsés utazonak mindsil és az utazas el6készitése soran az eljarast ehhez mérten kell lefolytatni.
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3.16. Akulfoldikikuldetések adatainak rogzitését az Utazdsszervezd és a KKF egylittesen végzi. Az Utazasszervezd szervezeti

4.1.

4.2.

4.3.

44.

4.5.

4.6.

4.7.

4.8.

5.1.

5.2.

6.1.

egység gondoskodik — a kikiildetési engedélyek alapjan - a kikuldetési adatok szamitégépes rogzitésérdl. A KKF
biztositja a kikiildetések elszamolasi adatainak rogzitését, az ellatmanyok biztositasat, valamint a szamviteli feladatok
ellatasat.

4. Egyes EU-intézmények liléseinek kdltségtéritése

A Tanacs fétitkarsaga a tagallamok részére megtériti a Tanacs Ulésein — kizarélag a koltségtéritéses tandcsi lilések
utazasai nyomtatvanyban és a bizottsagok nyomtatvanyban foglaltakhoz kapcsoloddan - vald részvétellel
Osszefiiggésben felmerllt utazasi koltségeket (az oda- és visszaut utazasi koltségei: repiil6jegy, vonatjegy,
lizemanyag, reptéri transzfer stb., valamint busz-, taxi-, parkolds- és autépélya-haszndlati kdltségek).

A Tandcs Uléseire kikiildott tagéallami szakérték az Gléseken valo részvételt, az ilések kezdetén kiosztott ,Participants”
fejléccel elldtott, un. sarga dokumentum megfelel6 kitoltésével igazoljak. A részvétel hazai igazolasara az lésen
kodzreadott, megfeleléen kitoltott delegacids jelenléti lista szolgal, amirél a résztvevok fénymasolatot kapnak.
Tekintettel arra, hogy a Tanacs nem minden lésén keriil sor delegaciés jelenléti lista kiosztasara, ennek hidnydban a
kikiildott a nyilatkozat a Tandcs téritéses Ulésein valoé részvételrdl (nyomtatvany) alapjan kitoltott utélagos
nyilatkozata is elégséges az uti elszdmolashoz.

A Tandcs a tagallamokban kijel6lt k6zponti kapcsolattarté szerven — Magyarorszag esetében a Kiiligyminisztériumon
(KUM) - keresztiil biztositja a finanszirozast.

A pénziigyi elszamolas lebonyolitdsa a kdvetkezék szerint valosul meg:

- Az elszamolas utdlag, havonta, egy 6sszegben torténik.

- A havi elszamolésokat a targyhot kévetd hé 20-ig kell a KKF-nek a KUM részére benyujtania.

- A KUM negyedévente utélag - a negyedév utolsé elszamolasanak beérkezését kdvetd 40 munkanapon beliil - az
ellenérzést kovetéen egy 6sszegben teljesiti a visszafizetést.

- A dokumentumok masolatat (szamla, bizonylat, alairt jelenléti iv, stb.) a KUM részére az elszamolassal egyiitt kell
megkiildeni.

Az EU altal nyujtott tamogatas felhasznalasaval 6sszefliggd tigyviteli és adatszolgaltatasi feladatok ellatasa a KiM altal
biztositott elektronikus tablazatban torténik. Ennek kitoltését a KKF végzi ugy, hogy az EU-intézmények éltal nyujtott
koltségtérités annak a szervezeti egységnek az utazasi keretéhez keril elszdmolédsra, amelynek munkatdrsa a
koltségtérités melletti kiktildetést végrehajtotta.

Az EU egyéb intézményei (pl. az Eurdpai Bizottsag) a meghivé levélben foglaltak szerint téritik meg az UGléseken
résztvevok utazasi koltségeit a meghivo levélhez mellékelt, vagy a helyszinen kapott nyomtatvanynak — a kikuldott
altal torténdé - pontos kitoltése alapjan. A koltségtéritések teljestilését a KKF figyelemmel kiséri, a megtériilés
elmaradasa esetén pedig felkéri az ilyen tipusu Ulésen részt vevot a szlikséges intézkedés megtételére.
Koltségtérités esetén az ideiglenes kulfoldi kiklldetési engedélyen az (ilés megfelel6 kategdridja mellett a
koltségtéritéses statuszt is meg kell jeldIni.

5. A kikiildott kéltségtéritése

A kiklldottet a kilfoldi tartézkodas soran felmeriilé, indokolt mértéki koltségeinek fedezetére koltségtérités illeti
meg.

A kiklldottet megilletd koltségtéritések a napidij, a kikiildetés helyére torténd kiutazas és hazautazas koltsége, utazasi
biztositas, szallaskoltség, valamint a kikildetés teljesitésével Osszefliggésben felmeriilé egyéb indokolt koltségek
szamviteli bizonylatnak megfelel6 okmannyal, vagy kéltségkifizetést aldtamasztd egyéb bizonylattal igazolt 6sszege.

6. Napidij

A napidijra vonatkozoé rendelkezések — minden ideiglenes kikildetést teljesité személy szamara — az ideiglenes
kilfoldi kikuldetés napidijanak 6sszegérdl és kifizetésérdl szold 204/2009. (IX. 18.) Korm. rendeletben kerlinek
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6.2.

6.3.

6.4.

6.5.

6.6.

7.1.

7.2.
7.3.

74.

7.5.

7.6.

7.7.

7.8.

7.9.

meghatdrozasra. A napidij 6sszege jelenleg brutté 40 eurd. A napidij 6sszege utén az ideiglenes kiilfoldi kiklldetést
teljesité személyt a hatalyos jogszabélyoknak megfeleléen ado- és jarulékfizetési kotelezettség terheli.

A kikuldetés id6tartamat a kikiild6 szervezeti egység vezetdje koteles ugy megdllapitani, hogy az a leheté legkisebb
koltséggel jarjon. Abban az esetben, ha a kiutazasra a kikildetési feladat (program) kezdetének napjat megel6z6
napon, illetve a hazautazasra a kikiildetési feladat befejezte napjat koveté napon keril sor, azt az utinditd
feljegyzésben részletesen meg kell indokolni.

A kikuldottet arra a naptéri napra, amelyen a kilfoldon toltott id6 tartama eléri a nyolc 6rat a teljes napidij, amelyen
eléri a négy 6rat, de kevesebb, mint nyolc éra a napidij 50%-a illeti meg.

Nem illeti meg napidij a kiklldottet, ha a kilféldi tartézkodas négy éranal rovidebb. A kikildottet a kdvetkezé napi
programbdl adéddan sziikséges el6z6 napi kiutazas esetén a napidij 50%-a illeti meg abban az esetben is, ha az el6z6
napi kinntartézkodas idétartama eléri a 8 6rat.

A kikuldott személy napidijat megalapozé nap meghatérozasénal a kiilfoldi kikuldetés tényleges id6tartama az
indulds és az érkezés tényleges idépontja kozott eltelt idé. A tényleges idépont megdllapitdsa szempontjabdl
azorszaghatdr atlépését 1égi és vizi it esetén azindulds szerintiidépontot egy 6raval megelézden, illetéleg az érkezést
egy oraval kovetden kell figyelembe venni.

Ha az ideiglenes kulfoldi kikuldetést teljesité személy a kikildetés idétartama alatt dijtalan ebédben, illetve
vacsoraban részeslil, az adott naptéri napra jutd napidijat étkezésenként 30%-kal csdkkenteni kell.

7. Utazdsi koltségek

A kikildetéshez igénybe vehet6 kodzlekedési eszkdz (repiilégép, vonat, hajé, hivatali gépkocsi gépkocsivezetdvel,
CASCO biztositassal rendelkezé sajat gépkocsi) meghatarozasa a kiklldetés elrendeléjének hataskore.

Az utazast a legcélszerlibb Utvonalon és koltségkimélé médon kell teljesiteni.

Akiklldetésekre egy szervezeti egységtél, kiilondsen indokolt esetektél eltekintve, csak egy fé utazhat. Egynél tobb f6
kiutazasara ugyanazon programra csak indokolt esetben keriilhet sor, amelynek indoklasat a kikiildetés elrendel6je az
ideiglenes kilfoldi kikildetési engedély nyomtatvany ,Megjegyzés” rovataban koteles megadni. Blokkvezetd utazasa
esetén szakmai munkatars kisérete indokolt.

Repiilégépen torténd utazas

7.4.1. A Kormany tagja részére business osztdlynak megfelelé aru repuléjegy vasarolhaté. Az utasitds hatdlya ald
tartozé mas személyek részére Eurdpdn belili utazésnal turista, a négy 6ra repilési id6t meghaladé tengerentuli
utazasnal business osztaly komfortosztalynak megfelelé aru repiiléjegy vasarolhaté.

7.4.2. Az dllami vezet6t kiséré delegdacié utazasa esetén, ha a delegacidvezeté egyediil jogosult business osztalyu
jegyre, akkor a delegacio vezetéjének dontése alapjan tovabbi egy tagja részére biztosithaté Komfort (Business ,C")
osztalyu replléjegy.

7.4.3. A kiklldott kérésére a rendelet, illetve az utasitdsban megallapitott osztdlyndl alacsonyabb kategériaju
repliléjegy is biztosithatd és az utasitastol eltéré magasabb kategoéridju repuléjegyek kizdrélag a miniszter
jovahagyasaval vasarolhaték meg.

7.4.4. AzNKSZO nem koteles vezetni a légitarsasagoknal regisztralt egyéni pontgy(ijté kartyakat, csak ha arrél hivatalos
megkereséssel fordul a kedvezményezett az NKSZO vezetdjéhez.

7.4.5. A kormanyvard hasznélatat a Rendelet 8. § (3) bekezdése illetve a protokoll, reprezentacid, forditas, tolmacsolas
targyu kotelezettségvallalasok rendjérél sz6l6 NFGM utasitds szabélyozza.

Vonattal torténd utazas esetén |. osztélyu vonatjegyre jogosultak az I. és Il. kategoéridba sorolt kikiildottek, Il. osztalyu
vonatjegyet pedig a lll. kategéridba sorolt kikiildottek vehetnek igénybe. (Az osztalyok besorolasat lasd az ideiglenes
kalfoldi kiklldetést teljesiték kategdriai nyomtatvanyban.)

Hivatali vagy sajat gépkocsi hasznalata az eurépai orszdgokba torténé utazas esetén engedélyezhetd.

A hivatali gépkocsi kilon belsé szabalyozas alapjan igényelhetd, a kulfoldi kikildetés kezdési idépontja elétt
legkésébb 7 munkanappal.

Sajat személygépkocsival torténé utazds esetén a tulajdonost a jogszabalyok szerinti Gizemanyag- és altaldnos
gépjarmU-hasznalati koltségtérités illeti meg.

A gépkocsi hasznalataval 6sszefliggd, valutaban felmeriilé varhatoé koltségre ellatmanyeléleget az ideiglenes kilfoldi
kikiildetési engedély nyomtatvanyon kell engedélyeztetni.
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8.1.

8.2.

8.3.

8.4.

8.5.

9.1.

9.2.

9.3.

9.4.

9.5.

9.6.

9.7.

9.8.

9.9.

9.10.

8. Szdlldskéltség

A széllodai szobafoglalas a kiutazo feladata, a koltségtakarékossag szempontjainak figyelembevételével és lehetéség
szerint az adott orszagban lévé magyar kiilképviselet kdzrem(koddésével.

A szélloda visszaigazoldsanak masolatat a szobafoglalasrdl és annak arardl az ellatmany igényléséhez — a szallaskoltség
elélegdsszegének megéllapitdsa érdekében — mellékelni kell. A szallodai visszaigazolas hidnyaban is sziikséges a
szallaskoltség engedélyeztetése az ideiglenes kilfoldi kikildetési engedélyben (nyomtatvany).

A koltségvetési forrasok hatékony és gazdasdgos felhasznaldsanak figyelembevételével az ideiglenes kilfoldi
kikiildetést teljesité miniszter, allamtitkar legfeljebb 400 euré/éj Gsszeghatarig, szakallamtitkar, kabinetfénok,
valamint az ideiglenes kulfoldi kikildetést teljesiték kategoridi (nyomtatvany) I. kategoridjaba sorolt kiklldetést
teljesitok esetében legfeljebb 250 eurd/éj 6sszeghatarig terjedd szalloda valasztasa indokolt.

szallasdija 150 eurd/éj dsszeghatdrig terjedhet, az e folotti szallasdij csak kilon indoklas alapjan engedélyezheté.
Miniszterelnoki, valamint kdztarsasagi elndki delegacidéban valo részvétel tekintetében a fenti kategoridktol el lehet
térni.

Az utasitas 11. pontja szerinti elszamolas soran sziikséges a szalloda altal kidllitott szamviteli bizonylatnak megfelelé
okmany csatoldsa.

9. A kikiildetéssel kapcsolatos kéltségek téritése

A kikuldott koltségeibél a munkavégzésével, a kikiildetés lebonyolitasaval 6sszefligg, a minisztérium nevére kiallitott
szamviteli bizonylatnak megfelelé okmannyal, vagy koltségkifizetést alatdmasztd egyéb bizonylattal igazolt és a
kikuldetést elrendeld vezetd altal is igazolt koltségeit szamolhatja el.

A kikildetés ideje alatt felmeruld reprezentécids koltség csak a kikiildetést jovahagyd vezetd el6zetes engedélye
alapjan szamolhaté el.

A bizonylattal igazolt szobaar mellett mosatasi és vasalasi koltség cimén széllodai éjszakanként az egynapi
szallaskoltség 10 %-at meg nem halado, a minisztérium nevére kidllitott szamlaval igazolt kiadas koltsége 14 napon tuli
kiklldetés esetén elszamolhato.

A kiklildetés sordn felmerilé hivatalos telefon-, fax-, internet- és egyéb kommunikaciés koltség — a hivott szam
feltlintetése mellett — a kiklldetést elrendelé igazoldsa alapjan szdmolhato el.

A kiklldottet az induldsndl és az érkezésnél megilleti a tartézkodasi helytél az allomasig (repulétérig), illetve az
allomastdl a tartézkodasi helyig megtett Ut szamldval igazolt koltsége. Ehhez az utazashoz kiilféldon elsédlegesen a
helyi tomegkodzlekedési eszkozt sziikséges igénybe venni, amelynek igazoldsa szdmla hidnyaban a megdrzott
menetjeggyel torténik.

Szamlaval igazolt taxikoltség megtéritésére jogosult a blokkvezets, valamint az ideiglenes kilfoldi kikildetést
teljesiték kategoridi (nyomtatvany) I. kategoridba sorolt koztisztviselS. A ll. és llI. kategéridba sorolt kiklildott részére a
kikiildetést engedélyezé kiilon engedélyével térithetd taxikoltség.

A magyarorszagi repilétéri oda- és visszautazas koltségeként — ideértve a sajat gépkocsi hasznalatanak, taxi
igénybevételének esetét — a replilétéri minibusz-szolgaltatas dija szamolhaté el. Ettdl eltérni kivételesen indokolt
esetben, a kikuldetést elrendeld keretgazda kilon engedélyével lehet. Sajat gépkocsi repiilétéri parkoldi dijanak
elszdmoldsara nincs lehetdség, ide nem értve a 4.1. pontban szabalyozott esetet.

Kulfoldon indokolt esetben, az 9.5. alpontban foglaltakon tilmendéen igénybe vett helyi tomegkozlekedési eszkdz
koltségeinek szamlaval igazolt 6sszege szamolhato el. Szamla hidnydban a megdrzétt menetjeggyel és az igazolas
hivatalos kulfoldi kikiildetés soran felmerilt tomegkozlekedési koltségek elszdmolhatdsagardl (nyomtatvany)
kitdltésével - amennyiben az alapjan az utazas egyértelmlen beazonosithaté - a kikiildetést elrendel6 szervezet
vezetdjének irdsban adott engedélyével szamolhaté el a koltség.

A kiilfoldi utazés lebonyolitasdhoz kapcsolodé vizumdijat, a szolgalati utlevél dijat, az utazashoz kapcsolédé kotelezd
oltasokat és a személyi, poggyaszbiztositas koltségét a minisztérium fedezi az adott keret terhére.

A minisztérium koltségvetése terhére kiadasként nem szdmolhato el a kikiild6tt hibdjabol eredd barmilyen anyagi kér
ellenértéke, a kozlekedésrendészeti kihdgds és egyéb hatdsagi bilintetés koltségei, valamint a szallodai szobai
szolgaltatasok (pl. minibar) a 9.3. pontban foglaltak kivételével.
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10.1.

10.2.

10.3.

10.4.

10.5.

10.6.

10.7.
10.8.

10.9.

11.2.

11.3.

11.4.

11.5

11.6.

10. Utieléleg

A kikuldott utiel6leget csak azon jovahagyott kiilfoldi kiktildetési engedély esetén igényelhet, amennyiben eleget tett
a 11.1. pont szerinti kordbbi kiklildetése elszamolasi kdtelezettségének

Kivételt képez, ha az el6zd kikiildetés visszaérkezési idépontjatdl az elrendelt utazds megkezdésének napjaig
5 munkanapnal kevesebb id6 telt el, vagy egyéb indok alapjan a miniszter azt kiilén engedélyezi. Ez esetben a
kikiildottnek a masodik kiklldetés befejezését kovetd 8 napon belil kell elszdmolnia mindkét kikiildetéssel.

A minisztérium altal hasznalt pénziigyi-szamviteli integralt rendszer ,Kilfoldi kikildetés” modulja nyomon koveti a
kilfoldi kiktildetések elszamolasat. Amennyiben nem toérténik meg a kilfoldi kikiildetés koltségeinek utasitas szerinti
teljes korl elszdamolasa, lezérasa — ez alatt értendé a visszafizetés, illetve potkifizetés a valutapénztaron keresztiil,
amely az elszdmol3s lezardsat jelenti —, Ugy a kikildetésbdl valé visszaérkezést kdvetd 21. naptdl Ujabb kikiildetési
el6leg kiadasat a rendszer nem tesz lehetévé, kikiildetés nem indithaté.

A napidijra a 6.1. pont szerinti 6sszeg vehet6 fel. A dologi kiadasokra (szallaskoltségre, a kikildetés teljesitésével
Osszefliggésben felmeriilé egyéb indokolt kdltségre) utieléleg CHF-, EUR-, GDP- és USD-valutdban igényelhetd.

A kiklldetéshez kot6d6 barmilyen elézetes kifizetés kizardlag szamla — vagy annak hidnyaban kivételesen indokolt
esetben miniszteri engedéllyel elldtott dijbekérd — ellenében igényelhetd.

Egyéb indokolt dologi koltség igénylése esetén a 6.1. pont szerinti egy napra jard napidijnak megfelel$ 6sszegli elSleg
adhaté. Amennyiben az utazas id6tartama meghaladja a 6 napot, 2 napra jaré napidijnak megfelel 6sszegt eléleg
biztosithatd. Kivételes esetben, az e mértéket meghaladd 0sszeg( elbleg kifizetéséhez a blokkvezeté engedélye
szlikséges.

A minisztériumi bankkartya hasznélatara jogosultak a blokkvezeték, valamint az elszamoltatdsat ellato lgyintézok.
A minisztériumi utazasok gyakorisdgara tekintettel egyedi kérelemre az allamtitkar tovabbi koztisztvisel6k részére
dllapithat meg jogosultsagot a minisztériumi bankkartya hasznalatara. A minisztériumi bankkartydk tgyintézésével
kapcsolatos feladatokat a KKF latja el.

A napidij és a jévahagyott dologi uUtiel6leg valutadsszegét az utazd, vagy annak meghatalmazottja a KKF Pénziligyi és
Gazdélkodasi Osztdlyanak valutapénztardban veheti fel az engedélyeztetett valutafelvételi alapjan az utazas
megkezdése el6tt minimum 1 nappal. Meghatalmazott eljardsa esetén a valutapénztari meghatalmazas
nyomtatvanyt sziikséges csatolni.

11. Elszdmolds

. A kikildetés befejeztével a kiklildott koteles a felvett ellatmannyal a kiklildott altal elszamolt utazési koltségek

nyomtatvanyon elszamolni - a kikildetés sordn igénybe vett ingyenes étkezések szamdanak megjel6lése mellett —,
valamint a kiklldetés szakmai teljesitését és az elszamoldst a kiklldetés elrendel6jével igazoltatni és az alairt
nyomtatvanyt a KKF részére 8 napon belil eljuttatni. A jelen pontba foglalt nyomtatvanyok és a kikiildetés
koltségeinek elszamoldsara alkalmas eredeti dokumentumok adatai alapjan Elszémoldlap késziil, amely a kikiildott
részére 8 munkanapon beltl megkildésre kerdil.

A miniszter, a szakallamtitkar és a kabinetfénok elszdmolasat az allamtitkdr, az dllamtitkdr elszdmolasat a miniszter
hagyja jova azzal, hogy a kikuldetés indokoltsdganak és a feladat elvégzésének igazoldsa minden esetben a kiklldetést
elrendel6 vezetd feladata.

Az elszamolashoz mellékletként csatolni kell a kdltségek igazoldsara szolgalé eredeti szamldkat, dokumentumokat:
menetjegy, biztositasi kotvény, felvett el6leg dokumentdcioja, szallodai szamla, helyi kozlekedési eszkdz esetleges
koltségeinek szamldja, bankkartyahasznalat bizonylatai, egyéb felmerdilt kdltségek szamldi, tanacsi Glés esetén aldirt
jelenléti iv, a térzsutaspontok jévairasa érdekében a beszallokartya.

Az utazas elmaradasa vagy halasztasa esetén a kikuldott koteles az el6leget a KKF Pénziigyi és Gazdalkodasi Osztaly
valutapénztaraban 3 munkanapon beliil visszafizetni.

. Az Utelszdmoldsbol adodo kdvetelés vagy tartozds pénziigyi rendezését személyesen vagy meghatalmazott utjan

lehet teljesiteni a minisztérium valutapénztaraban. Meghatalmazott eljarasa esetén a valutapénztari meghatalmazas
nyomtatvanyt sziikséges csatolni, kivéve, ha 10.9. alpontban szabalyozott eljaras soran mar csatolasra kerdilt.

A koltségekkel torténd elszamolas (ideértve a kikiildott befizetési kotelezettségét, illetve a minisztérium altal torténé
kifizetést) kézpénzben, csak és kizarélag a felmerilés valutanemében torténhet azzal, hogy a Magyar Koztarsasag
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12.1.

12.2.

12.3.

13.1.
13.2.
13.3.

terliletén felmerdlt forintkoltséget (pl. reptéri minibusz, taxi) a minisztérium utélag, banki atutalds utjan tériti meg,
forintban.

12. Uti jelentés

A kikuldott a kiklldetést elrendeld vezeté részére az ideiglenes kikilildetés soran végzett munkardl, a targyalasok
eredményérél, a kapcsolédd tovabbi feladatokrdl a megérkezést kovetd 8 munkanapon belll az uti jelentést
(nyomtatvany) koteles elkésziteni, amelyet a kikiildetést elrendeld vezet6 lattamoz. Ezt kdvetden a kiklldottnek az uti
jelentés egy példanyat az elszamolashoz kell csatolnia és azzal egyiitt eljuttatnia a KKF részére, amelyet a féosztély az
elszamoldas beérkezése napjan tovabbit az NKSZO részére.

Az NKSZO koteles gondoskodni arrél is, hogy az uti jelentés — az Informatikai Féosztély és a kikiildott bevonésaval -
a mindsitett adatokat tartalmazé jelentések kivételével az intraneten is hozzéférhetd legyen. Ennek megvaldsitdsa
érdekében a kikuldott az ati jelentést elektronikus formaban is megkiildi az NKSZO részére az utazasok@nfgm.gov.hu
e-mail cimre.

Akiklldott,amennyiben szolgaélati vagy diplomata-utlevéllel utazott - a kiilfldre utazasrdl sz6l6 1998. évi XII. torvény,
illetve a killigyminiszter altal kidllitott Utlevelek kezelésének szabalyairdl sz6l6 1/1998. (X. 14.) KiM rendeletnek
megfeleléen — koteles azt az utazds végén az NKSZO részére leadni, amelyet r6gtdn az Utlevéltartéra rdvezetnek.
A leadas elmulasztasabol adodo utlevél elvesztéséért és az ebbdl kdvetkezd utazds meghidsulasaért az NKSZO nem
vonhato felelésségre.

13. Zdrd rendelkezések

Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon Iép hatdlyba.

Az ezen utasitdsban meghatarozott szolgéltatasok igénylése nyomtatvanyokon torténik.
Felhivom az NKSZO vezetéjét, hogy — a KKF vezet6jének egyetértésében —

a) Utindito feljegyzés,

b) Ideiglenes kiilfoldi kikuldetési engedély,

c) Ideiglenes kiilfoldi kikiildetést teljesiték kategoriai,

d) Kikildott dltal elszamolt utazasi koltségek,

e) Utijelentés,

f) lgazolas hivatalos kiilféldi kikiildetés soran felmerilt tomegkozlekedési koltségek elszamolhatdsagardl,
g) Koltségtéritéses tandcsi tlések utazasai,

h) Bizottsagok,

i)  Nyilatkozat a tandcs téritéses Ulésein valé részvételrdl,

j)  Valutapénztari meghatalmazas

nyomtatvanyok tartalmat, — melyek alkalmazésa az utasitas végrehajtasa soran kotelezé — meghatéarozza és azokat az
ezen utasitas kozzétételét kdvetd 3 napon bellil az intraneten kdzzétegye.

Varga Istvdn s. k.,
nemzeti fejlesztési és gazdasagi miniszter
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Az oktatasi és kulturalis miniszter 4/2010. (V. 7.) OKM utasitasa
az Oktatasi és Kulturalis Minisztérium nemzetkozi szakallamtitkara hataskorének
tovabbi ideiglenes ellatasarol

A jogalkotésrol sz616 1987. évi XI. térvény 49. § (1) bekezdése, illetve a kdzponti dllamigazgatasi szervekrdl, valamint a Kormany
tagjai és az allamtitkarok jogallasarol sz6l6 2006. évi LVII. torvény 55. § (2) bekezdésében foglalt felhatalmazas alapjén, a kovetkezd
utasitast adom ki:

1.8 Az Oktatasi és Kulturdlis Minisztériumban 2010. februar 1-jétél betoltetlen nemzetkdzi szakallamtitkari tisztséghez
tartozo hataskoroket tovabbra is Loboda Zoltan féosztalyvezetd gyakorolja.

2.§ (1) Ez az utasitds 2010. majus 1-jén |ép hatalyba és 2010. majus 16-an hatalyat veszti.
(2) Jelen utasitast az Oktatasi és Kulturdlis Minisztérium intranetes portéljan, valamint internetes oldalédn is k6zzé kell
tenni.

Budapest, 2010. aprilis 30.

Dr. Hiller Istvdn s. k.,
oktatasi és kulturalis miniszter
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V.

Személyugyi hirek

Az Allami Szamvevészék személyiigyi hirei

Kinevezések

Dr. Csapodi Pél, az Allami Szamvevészék fétitkara

2010. majus 1-jétél

Sipos Erikdt a Szervezetiranyitasi és Mikddtetési lgazgatdsag szamvevéjévé,

T6rék Orsolydt a Szervezetiranyitasi és Mkodtetési lgazgatdsag szamvevé gyakornokava
kinevezte, hatarozott idére.

Kozszolgélati jogviszony megszlinése

Az Allami Szamvevészéknél fennallo kdzszolgalati jogviszonya megsz(int

2010. méajus 2-atol

Endrédy Péternének, az Onkormanyzati és Terdileti Ellenérzési lgazgatosag szamvevé tanacsosanak,
Nagy Ervinnek, az Onkormanyzati és Terlileti Ellen6rzési lgazgatosag szamvevé tanacsosanak
nyugdijba vonulds miatt.

A Miniszterelnoki Hivatal személyiigyi hirei

Koézszolgélati jogviszony létesitése

A tarsadalompolitika 6sszehangolasaért felelds tarca nélkili miniszter tevékenységében kdzremiikodé allamtitkar az
AROP-2.2.9-10/A. szamU projekt keretében

Krendcs Katalint a Tarsadalompolitika Osszehangolasaért Felelés Tarca Nélkiili Miniszter Tevékenységében
Kézrem(ikddé Allamtitkarsag, Allamtitkari Titkarsag, Gyermekesély Irodan,

Oldh Gyéngyit a Tarsadalompolitika Osszehangolasaért Felelés Tarca Nélkili Miniszter Tevékenységében
Koézremiikddoé Allamtitkarsag, Tarsadalmi Parbeszéd Koordinacios Iroda Igazgatasi Monitoring Osztélyan,

Suha Editet a Tarsadalompolitika Osszehangolasaért Felelés Tarca Nélkiili Miniszter Tevékenységében Kézrem(ikodé
Allamtitkérsag, Tarsadalmi Parbeszéd Koordinacios Iroda Igazgatasi Monitoring Osztalyan

koztisztvisel6nek kinevezte.

A miniszterelndk nyilvanos szerepléséért felelés szakallamtitkar az AROP-2.2.9-10/A. szamu projekt keretében

Makuldné Balogh Bedtdt a Miniszterelndki Kabinetiroda, Miniszterelndk Nyilvdnos Szerepléséért Felelds
Szakallamtitkdrsdg, Miniszterelnoki Felkészité és Programszervezd Féosztdly Szoveg-elékészitdé Osztalydn
koztisztvisel6nek kinevezte.

A kiil- és biztonsagpolitikaért felelés szakallamtitkar az AROP-2.2.9-10/A. szamu projekt keretében

Balogh Timedt a Miniszterelndki Kabinetiroda, Kil- és Biztonsagpolitikaért Felel6s Szakallamtitkarsag, Kdil- és
Biztonsagpolitikai Féosztaly Politikai Osztalyan,
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Benedek Tamds Jozsefet a Miniszterelnoki Kabinetiroda, Kul- és Biztonsagpolitikdért Felel6s Szakallamtitkarsag, Kul- és
Biztonsagpolitikai Féosztaly Politikai Osztalyan
koztisztvisel6nek kinevezte.

A kiil- és biztonsagpolitikdért felelds szakallamtitkar

Rostds Gdbort a Miniszterelnoki Kabinetiroda, Kiil- és Biztonsagpolitikdért Felelés Szakéllamtitkdrsag szakallamtitkari
titkarsdgan koztisztviselének kinevezte.

A kormanyzati személytigyi és kdzszolgalati szakallamtitkdr

Cs. Téth Cecilidt a Jogi és Kdzigazgatasi Allamtitkarsag, Kormanyzati Személyiigyi és Kdzszolgalati Szakallamtitkarsag
szakallamtitkari titkdrsagan koztisztviselének kinevezte.

A tarsadalompolitikai szakallamtitkar az AROP-2.2.9-10/A. szamu projekt keretében

Kovdcs Pétert a Tarsadalompolitika Osszehangolasaért Felels Tarca Nélkiili Miniszter Tevékenységében Kézrem(ikodé
Allamtitkarsag, Téarsadalompolitikai Szakallamtitkarsag, Tarsadalompolitikai Féosztaly Szakpolitikai Osztalyan
koztisztvisel6nek kinevezte.

A kisebbség- és nemzetpolitikaért felels szakallamtitkar az AROP-2.2.9-10/A. szamU projekt keretében

Budai Gyuldt a Tarsadalompolitika Osszehangolasaért Felels Tarca Nélkiili Miniszter Tevékenységében Kézrem(ikddé
Allamtitkarsag, Kisebbség- és Nemzetpolitikaért Felelds Szakallamtitkarsag szakallamtitkari titkarsagén,

Daréczi Jdnost a Tarsadalompolitika Osszehangolasaért Felelés Tarca Nélkili Miniszter Tevékenységében
Kézrem(ikddsé Allamtitkarsag, Kisebbség- és Nemzetpolitikaért Felels Szakallamtitkarsag szakallamtitkari titkarsagan,
Oldh Jézsefet a Tarsadalompolitika Osszehangolasaért Felelés Tarca Nélkiili Miniszter Tevékenységében Kozrem(ik6dé
Allamtitkarsag, Kisebbség- és Nemzetpolitikaért FelelSs Szakallamtitkarsag, Nemzetpolitikai Ugyek Féosztalyan
koztisztvisel6nek kinevezte.

Vezet6i megbizas addsa, visszavonasa

A tarsadalompolitika 6sszehangolasaért felel6s tarca nélkili miniszter

Rajnai Gdbornak, a Tarsadalompolitika Osszehangoldsaért Felelés Tarca Nélkiili Miniszter Tevékenységében
Kézrem(kddé Allamtitkarsag, Kisebbség- és Nemzetpolitikéért Felelés Szakallamtitkarsag, Nemzetpolitikai Ugyek
Féosztalya Stratégiai és Fejlesztéspolitikai Osztdlydn - osztalyvezetdi megbizésdnak visszavondsa mellett —
féosztalyvezets-helyettesi megbizast adott.

Kozszolgélati jogviszony megsziintetése

KoztisztviselSi jogviszonya megszlint

kdz6s megegyezéssel

dr. Heil Péternek, a Miniszteri Kabinet koztisztvisel6jének,

Kirsch Zsuzsanndnak, a Miniszteri Kabinet, Rendezvényszervezési és Marketing Féosztaly Marketing Kommunikéciés
Osztdlya koztisztviseléjének,

Léderer Ddniel Jdnosnak, a Miniszterelndki Kabinetiroda, Kiil- és Biztonsagpolitikaért Felel6s Szakallamtitkarsag, Kil- és
Biztonsagpolitikai Féosztaly Politikai Osztalya koztisztvisel6jének,
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Madtrai Andrednak, a Miniszterelnéki Kabinetiroda, Miniszterelnéki Kabinetiroda Operativ Mlkodéséért Felelés
Szakallamtitkarsag, Miniszterelndki lgazgatasi és Személyligyi Féosztaly koztisztvisel6jének,

Oroszvdri Péternek, a Tarsadalompolitika Osszehangolasaért Felelés Tarca Nélkiili Miniszter Tevékenységében
Kézremikdédé — Allamtitkarsédg,  Tarsadalompolitikai ~ Szakallamtitkarsag, — Tarsadalompolitikai ~ Féosztaly,
Tarsadalompolitikai Kabinet Titkarsaga koztisztviseldjének,

Pélczmann Agnesnek, a Miniszterelndki Kabinetiroda, Miniszterelnoki Kabinetiroda Operativ M(ikddéséért Felelés
Szakallamtitkdrsdg, Kormdnyzati Kutatdsi és Elemzési Féosztdly Média-Kommunikaciés Kutatasi Osztalya
koztisztvisel6jének,

Somogyi Orsolydnak, a Miniszterelndki Kabinetiroda, Miniszterelndki Kabinetiroda Operativ Miikddéséért Felelés
Szakallamtitkdrsag, Kormanyzati Sajtékdzpont és Stratégiai Tervezd Féosztély Sajtéosztalya koztisztviseldjének,
Szabdé Tamdsnak, a Miniszteri Kabinet kdztisztviseljének,

felmentéssel
Zakdr Zoltdnnak, a polgari nemzetbiztonsdgi szolgdlatokat iranyité térca nélkili miniszter titkarsdga
koztisztvisel6jének,

probaidé alatt azonnali hatallyal
Lingurdr Timednak, a tarsadalompolitika 0Osszehangoldséért felelés tarca nélkili miniszter titkdrsaga
koztisztvisel6jének.

A Honvédelmi Minisztérium személyiigyi hirei
Kozszolgaélati jogviszony és munkaviszony |étesitése

A HM jogi szakallamtitkara

Polainé Kis Etelkdt a Honvédelmi Minisztérium Jogi Féosztaly Kodifikacids Osztalyara dthelyezéssel, hatdrozatlan idére,
prébaidé kikotése nélkil Ggyintézének kinevezte.

Kozszolgaélati jogviszony és munkaviszony megsz(inése

Paulovits Ldszlonak, a Honvédelmi Minisztérium Miniszteri Kabinet titkdrsaga miniszteri fétandcsaddjanak a
Honvédelmi Minisztériumnal fennallé kdzszolgélati jogviszonya k6z6s megegyezéssel 2010. marcius 31-ei hatallyal,
Buliczka Jdnosnak, a Honvédelmi Minisztérium Védelmi Tervezési és Vagyongazdalkodasi Féosztaly ligyintézdjének a
Honvédelmi Minisztériumnal fennallé kézszolgalati jogviszonya felmentéssel 2010. &prilis 31-ei hatallyal,

Révész Rendtdnak, a Honvédelmi Minisztérium Tervezési és Koordinaciés Féosztdly Humanpolitikai és
Tudomanyszervezési Osztalya Ugyintézéjének a Honvédelmi Minisztériumnal fenndllé kozszolgélati jogviszonya
athelyezéssel 2010. marcius 31-ei hatallyal,

Németh Zsohdr Agnieszkdnak, a Honvédelmi Minisztérium Kommunikéciés Féosztaly Kommunikacios Elemzé Osztélya
ligyintézéjének a Honvédelmi Minisztériumnal fenndllé kdzszolgalati jogviszonya athelyezéssel 2010. 4prilis 30-ai
hatallyal,

Sebdé Katalinnak, a Honvédelmi Minisztérium Miniszteri Kabinet titkdrsdga Ugyintézéjének a Honvédelmi
Minisztériumnal fennallé kdzszolgalati jogviszonya athelyezéssel 2010. aprilis 30-ai hatéllyal

megszlint.
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A Kornyezetvédelmi és Viziigyi Minisztérium személyiigyi hirei

A kérnyezetvédelmi és viziigyi miniszter KOO-Z/91/1/2010. hatarozata

oklevél adoméanyozasarol

A Magyar Koztarsasag kitlintetéseir6l sz6l6 1991. évi XXXI. torvény 8. § (2) bekezdése, valamint a kérnyezet- és
természetvédelem, a vizligy, tovdbba a meteoroldgia teriiletén adomdanyozhaté miniszteri elismerésekrdl sz6l6

6/2003. (IV. 28.) KWWM rendelet 2. § (3) bekezdése alapjan a 2010. marcius 15-ei nemzeti tinnep alkalmabdl

Miniszteri Elismerd Oklevélben

részeslil:

Sorszam Név

Munkahely

Munkakér

1. Abel Janos

Alsé-Tisza-vidéki Kdrnyezetvédelmi
és Vizligyi lgazgatosag

terileti felligyel6

2. Adamovics Orsolya

KvVM Kornyezetmegdrzési Féosztély

osztalyvezetd

Ancsanné
Darg6 Marianna

Tiszantuli Kérnyezetvédelmi,
Természetvédelmi és Viziigyi Felligyel6ség

osztalyvezetd-helyettes

4. Ballok Lajosné

Buikki Nemzeti Park Igazgatoésag

pénzugyi, szamviteli el6ado

5. Banfi Péter

Korés—Maros Nemzeti Park Igazgatésag

osztalyvezetd

6. Czintos Cecilia

Dunéntuli Regiondlis Vizm( Zrt.

fenntartasi Gizemmérndk

Eszak-dunantuli Kérnyezetvédelmi,

7. Cserhati Csabané , , L Y titkarné
Természetvédelmi és Viziigyi Felligyel6ség
Dél-dunantuli Kérnyezetvédelmi és Vizligyi | rendszertervezé-
8. Csima Valéria . . y 9y P
Igazgatdsag rendszerszervezé

. Dobos Béla

Kozép-Tisza-vidéki Kdrnyezetvédelmi
és Vizligyi lgazgatosag

gatér, gatbiztos

10. Dukat Zsofia

KvVM Fejlesztési Igazgatosag

osztalyvezetd

11. | Egri Mdnika

Felsé-Tisza-vidéki Kornyezetvédelmi,
Természetvédelmi és Viziigyi Felligyel6ség

Ugykezeld

El Khoffasné
Rusz Gabriella

Duna-Ipoly Nemzeti Park lgazgatésag

titkdrsagi asszisztens

13. Falucskai Gusztav

Aggteleki Nemzeti Park lgazgatésag

gondnok

14. Farmasi Beatrix

KvVM Hulladékgazdalkodasi Féosztaly

vezetd tanacsos

15. Faulhaber Antal

Koros-vidéki Kornyezetvédelmi és Vizligyi
lgazgatosag

mszaki biztonsagi szolgalat
vezetd-helyettes

16. Dr. Ferenczi Gaborné

Eszak-dunantuli Kérnyezetvédelmi
és Vizligyi lgazgatosag

bér- és tarsadalombiztositasi
lgyintézé

17. Ferth Tamasné

Als6-Duna-volgyi Kdrnyezetvédelmi
és Vizligyi lgazgatosag

szamviteli igyintézd

18. Gaal Zoltan

Nyugat-dunantuli Kdrnyezetvédelmi,
Természetvédelmi és Viziigyi Felligyel6ség

osztalyvezetd

19. Dr. Gabler Julia

Balaton-felvidéki Nemzeti Park lgazgatdsag

osztalyvezetd

20. Gall Erzsébet

Ko6zép-dunantuli Kérnyezetvédelmi,
Természetvédelmi és Viziigyi Felligyel6ség

lgyintézé

21. | Gyurik Tamasné

Duna Menti Regionalis Vizm( Zrt.

pénzugyi el6ado
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Sorszam Név Munkahely Munkakor
K6zép-dunantuli Kérnyezetvédelmi <
22. | Kaszab Gabor , p . L, y vizkér-elhdritasi osztalyvezet6
és Vizligyi lgazgatosag
23. Kérodi Blanka Orségi Nemzeti Park Igazgat6sag tajegységvezetd
Tiszantuli Kérnyezetvédelmi és Vizligyi Y
24, Lengyel Laszlé . y o gator
lgazgatosag
25. | Loffer Attila Duna-Drava Nemzeti Park Ilgazgatésag allattenyésztési referens
2%. Mahalek Jozsef Iésza’k—"ma.gyarorsza}gll Kornyezetvédelmi gétér
és Vizligyi lgazgatosag
27. | Matis Istvan Eszak-dunantali Vizm( Zrt. lzemvezetd
28. | Matyus Maria Irén Tisza Menti Regiondlis VizmUvek Zrt. gazdasagi igazgatd
2. Mu.ran,szky.ne’ . Eszak—,magyflrorsz'acj;l K(I)r.r.wye.zetv.(.edelnll, , mérékozpont vezetd
Majordczki Maria Természetvédelmi és Viziigyi Felligyel6ség
Kozép-Duna-volgyi Kornyezetvédelmi, .
30. | Papay Zsolt p , g){ o y o Y csoportvezetd
Természetvédelmi és Viziigyi Felligyel6ség
31. | PéterIstvan Fert6—-Hansag Nemzeti Park Igazgatdsag muszaki el6add
Orszagos Kornyezetvédelmi,
32. | Roma Judit Természetvédelmi és Vizligyi lgykezeld osztalyvezetd
Féfelligyel6ség
33. | Sandor Janos Hortobéagyi Nemzeti Park Igazgatdsag informatikus
34 5zaboné Kiskunsagi Nemzeti Park lgazgatésa kdrnyezeti nevelési referens
" | Ronké Erzsébet 9 gazg 9 y
Nyugat-dunantuli Kérn tvédelmi
35. Szegleti Laszlo ,yu’g N .un n u', ,r yezetvedeimi csoportvezetd
és Vizligyi lgazgatosag
36. | Tagényi Anikd KvVM Informatikai Féosztaly vezetd szakértd
K6zép-Duna-volgyi Kdrnyezetvédelmi
37. | Dr.Takécs Laszlé , zp u Y gy,l X nyezetv ! igazgatési osztélyvezetd
és Vizligyi lgazgatosag
Kozép-Tisza-vidéki Kornyezetvédelmi, .
38. | Urbanné Lazék Emese z p z ,VI I ,y,,Z ,V .. ! . tgyintézé
Természetvédelmi és Vizligyi Felligyel6ség
Felsé-Tisza-vidéki Kdrnyezetvédelmi
39. | Veres Jozsef o ,,I Z vidae I, ,r yezelv ! osztalyvezet6-helyettes
és Vizligyi lgazgatosag
Dél-dunantuli Koérnyezetvédelmi, A .
40. | Wéber Béla u lfl y ZV ) I,, . osztalyvezet6-helyettes
Természetvédelmi és Viziigyi Felligyel6ség
41. | Zagyva Andrea KvVM Vizgyjt6-gazdalkodasi Féosztaly vezetd tanacsos

Budapest, 2010. marcius 15.

Szabé Imre s. k.,
kornyezetvédelmi és viziigyi miniszter
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A kérnyezetvédelmi és viziigyi miniszter KOO-Z/198/1/2010. hatarozata

szakmai dij, emlékplakett és oklevél adomanyozasardl

A Magyar Koztarsasag kitlintetéseir6l sz6l6 1991. évi XXXI. torvény 8. § (2) bekezdése, valamint a kdrnyezet- és
természetvédelem, a vizligy, tovdbba a meteoroldgia teriiletén adomdanyozhaté miniszteri elismerésekrdl sz6l6é
6/2003. (IV. 28.) KWWM rendelet 2. § (3) bekezdése alapjan 2010. marcius 22-e, a Viz Vildgnapja alkalmabdl

Vaésarhelyi Pal-dijban

részesul:
K626b-Duna-vélavi K tvédelmi és Viziiavi
1. | Kabay Séndor nyugalmazott igazgaté ozep lu?a voigyl Roryezetvedeimi es Vizugy!
Ilgazgatosag
Fels&-Tisza-videki K& sdelmi
2. | Kocsis Gaborné dr. szakmai fétanacsado els6-Tisza-videki Komyezetvédelmi,

Természetvédelmi és Vizligyi Felligyel&ség

Eszak-dunantuli Kérnyezetvédelmi és Viziigyi

3. | Stithe6 Laszld osztalyvezet6 ..
lgazgatosag
o intézetvezetd féiskolai E6tvos Jozsef Foiskola MUiszaki és Gazdalkodasi
4. | Dr. Szlavik Lajos i
tanar Kar
Ké260-Tisza-vidéki K& tvédelmi és Viziiavi
5. | Varga Laszlo nyugalmazott igazgaté ozep ,Isz,a videki Romyezetveaeimi s Vizugy!
lgazgatosag
6. | Vogel Csaba vezérigazgato Duna Menti Regionalis Vizm( Zrt.
7. | Wagner Jozsef vezérigazgatd Vas Megyei Viz- és Csatornamu Zrt.

Sajoé Elemér-emlékplakettben

részeslil:

Csorgé Gyula

szakaszmérndk-helyettes

Alsé-Tisza-vidéki Kornyezetvédelmi és Vizligyi
lgazgatosag

a Hidtervezé Osztaly

2. | Dr.Jancsé Arpad Temesvari Tartomanyi Ut- és Hidigazgatdsag
vezetbje
Kozép-Duna-volgyi Kornyezetvédelmi,
3. | Kis-Benedek Beata viztigyi feliigyeld p i g).l . y R s
Természetvédelmi és Vizligyi Felligyel&ség
 enn Orszagos Kornyezetvédelmi, Természetvédelmi
4. | Dr.Konecsny Karoly vezet6 fétanacsos . g R y" -
és Vizligyi Féfelligyel6ség
5. | Kovacs Tibor lizemmérnokség vezetd Sopron és Kornyéke Viz- és Csatornamui Zrt.
Dél-dunantuli Kérnyezetvédelmi és Vizligyi
6. | Mark LaszI6 osztalyvezets unantufi Rornyezetvedelmi s ¥iztgy!
lgazgatosag
7. | Molnérné Galambos Méria | vezeté fétanacsos KvWM Nemzetkozi Kapcsolatok Osztalya
Tiszantali Ké tvédelmi és Viziigvi
8. | Pénzes Janos gator iszan U,I, ornyezetvédelmi és Vizligyi
Ilgazgatosag
Nyugat-dunantuli Kdrnyezetvédelmi és Viziigyi
9. | PuplJend mszaki féel6ado yu9 L . y e
Ilgazgatosag
Y Koros-vidéki Kornyezetvédelmi és Viziigyi
10. | Szabd Janos osztalyvezet6 . y e
lgazgatosag
i mUszaki vezérigazgatoé-
11. | Vadnay Akos uszakivezerigazg Nyiregyhdza és Térsége Viz- és Csatornamu Zrt.
helyettes
12. | Zimmer Péter mérnoki tanacsado Févarosi VizmUvek Zrt.
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Miniszteri Elismeré Oklevélben

részeslil:
Vizuigyi és Kérnyezetvédelmi Kozponti
1. | Badacsonyi Laszloné titkdrné zugy! . yeze +Rozpontl
Ilgazgatosag
L L, nyugdijas laboratériumi e
2. | Batéczky Laszloné . Févérosi Vizmdvek Zrt.
munkatars
Nyugat-dunéntuli Kdrnyezetvédelmi,
3. | Bordasné Gombor Maria lgyintézé y g, i ., y S e .
Természetvédelmi és Vizligyi Felligyel6ség
Alsé-Duna-volgyi Kdrnyezetvédelmi és Viziigyi
4. | Budailgnac raktarvezetd . 9y y 9
Igazgatosag
Koros-vidéki Kornyezetvédelmi és Viziigyi
5. | Gémes Laszlo csatornadr . . y &4
lgazgatosag
tal t6, PR . . . . .
. O,SZ @ yvez’e © Y Tiszantuli Kérnyezetvédelmi, Természetvédelmi
6. | Dr.lllich Andrea kirendeltségvezet6- &5 Viziivi Feliiaveldsé
helyettes 9y 9y 9
bér- és munkaligyi Tiszantuli Kérnyezetvédelmi és Vizligyi
7. | Kdlmanchelyi Istvanné . "ugyl % u,l, yezet ! zugy!
csoportvezetd Igazgatosag
. . Orszagos Kornyezetvédelmi, Természetvédelmi
8. | Kaléczy Anna vezetd tanacsos N\ fior e e <o
és Vizligyi Féfelligyel6ség
Dél-dunantuli Kérnyezetvédelmi és Vizligyi
9. | Mosonyi Zoltan lgyintézd . y 4
lgazgatosag
Koézép-dundntuli Kérnyezetvédelmi és Vizigyi
10. | Nad Béla csoportvezetd P . y 9y
Igazgatosag
Eszak-dunantuli Vizmd Zartkdr(ien Miikddé
11. | Path6 Marta Ménika pénziigyi vezetd o, ,
Részvénytarsasag
12. | Patkés Maria eléads Kézép’—Duna’—vblg)./i,Kbr’n)./.eze'tvéfi.elmi," ’
Természetvédelmi és Viziigyi Felligyel6ség
13. | Pellei Jenéné irodavezetd Duna Menti Regionalis Vizm( Zrt.
Kords-vidéki Kdrnyezetvédelmi és Viziigyi
14. | Szabdné Wiszt Maria osztalyvezet6-helyettes VI, i I yezetv I iyl
lgazgatosag
Alsé-Tisza vidéki Kornyezetvédelmi és Vizligyi
15. | Szanka Jézsef gatbiztos . y 9
Ilgazgatosag
16. | Szekeres Szilvia osztalyvezetd KvVM Fejlesztési lgazgatosag
17. | Szeti Laszloné lizemegység-vezetd Erd és Térsége Vizikdzmdi Kft.
18. | Toth Arpadné Uzemgazdaséﬂgi Kézép—'l',isz,a—vidéki Kornyezetvédelmi és Viziigyi
csoportvezetd lgazgatdsag
Eszak-magyarorszagi Kérnyezetvédelmi
19. | Varga Péter osztalyvezet6-helyettes . z . _gy Z,gl, yezel I
és Vizligyi lgazgatosag
Eszak-dunantuli Kérnyezetvédelmi,
20. | Veszely Viktor vezetd fétanacsos z ) 3 ) o L y’zn V. ..I -
Természetvédelmi és Viziigyi Felligyel6ség

Budapest, 2010. marcius 22.

Szabd Imre s. k.,
kornyezetvédelmi és vizligyi miniszter
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A kérnyezetvédelmi és viziigyi miniszter KOO-Z/219/1/2010. hatarozata
emlékplakett és emléktabla adomdanyozasarol

A Magyar Koztarsasag kitlintetéseirdl szOolé 1991. évi XXXI. térvény 8. § (2) bekezdése, valamint a Lampl
Hugoé-emlékplakett alapitdsardl sz6ld 2/2007. (1. 18.) KVWM rendelet alapjan 2010. marcius 22-e, a Viz Vildgnapja
alkalmabol

|n

a Réba folydn megvalositott ,Kenyeri vizerdmi létesitése hallépcsével” cim( palydzat alapjan
Lampl Hugé-emlékplakettben részesiil:

dr. Varga Istvdn tervezésért felel6s mérnok, THESIS Mérnokszakérté és Fejlesztési Kft.,
Fekete Gdbor kivitelezésért felelés mérnok, HYDRO Power Consulting Kft.,
Kapuvdry Gusztdv kivitelezésért felel6s mérndk, FUTURE HYDRO VISION Mérnok-szolgalati Kft.

Lampl Hugé-emléktabla elhelyezésére keril sor a |étesitményen.

Budapest, 2010. marcius 22.

Szabé Imre s. k.,
kornyezetvédelmi és viziigyi miniszter

A kérnyezetvédelmi és viziigyi miniszter KOO-Z/220/1/2010. hatarozata
szakmai dij, emlékplakett adomanyozasardl

A Magyar Koztarsasag kitlintetéseir6l sz6l6 1991. évi XXXI. torvény 8. § (2) bekezdése, valamint a kdrnyezet- és
természetvédelem, a vizligy, tovdbba a meteoroldgia teriiletén adomdanyozhaté miniszteri elismerésekrdl sz6l6é
6/2003. (IV. 28.) KWWM rendelet 2. § (3) bekezdése alapjan 2010. marcius 23-a, a Meteoroldgiai Vildgnap alkalmabdl

Schenzl Guidé-dijban

részeslil:
1. | Fejesné Sandor Valéria osztalyvezetd Orszdgos Meteoroldgiai Szolgélat
2. | Dr. GeresdiIstvén egyetemi docens Pécsi Tudomanyegyetem

Pro Meteorolégia Emlékplakettben

részesil:
] E6tvos Lordnd Tudoményegyetem
1. Acs Ferenc egyetemi docens v I 8 , yegy
Meteoroldgiai Tanszék
Magyar Honvédség Geoinformacios
2. Péliné Németh Csilla osztalyvezetd gy’ v 9 ! !
Szolgalat
3. Szilvasi Erzsébet gazdasagi munkatars Orszdgos Meteoroldgiai Szolgélat
a Szegedi Regionalis Meteoroldgiai
4. Szudér Béla ! 52 g’ ! gl,,‘ ! glai Orszdgos Meteoroldgiai Szolgélat
Allomas vezetdje

Budapest, 2010. marcius 23.

Szabé Imre s. k.,
kornyezetvédelmi és viziigyi miniszter
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A kérnyezetvédelmi és viziigyi miniszter KOO-Z/284/1/2010. hatarozata
szakmai dij, emlékplakett és oklevél adomanyozasardl

A Magyar Koztarsasag kitlintetéseir6l sz6l6 1991. évi XXXI. torvény 8. § (2) bekezdése, valamint a kdrnyezet- és

természetvédelem, a viziigy, tovdbba a meteorolégia teriiletén adomdanyozhaté miniszteri elismerésekrdl sz616
6/2003. (IV. 28.) KWWM rendelet 2. § (3) bekezdése alapjan 2010. 4prilis 22-e, a Fold Napja alkalmébdl

Pro Natura Dijban

részeslil:
1. Erdiné dr. Szekeres Rozalia féosztalyvezetd KvVM Természetmegdrzési Féosztaly
2. Dr. Fikdh Levente igazgato Matra Mlizeum
Y . , Eszterhazy Karoly Féiskola
3. Dr. Karasz Imre tanszékvezetd egyetemi tandr B y y, . ,
Kornyezettudomanyi Tanszék
Szent Istvan Egyetem Kdrnyezet-
4, Dr. Kovacs Eszter egyetemi docens R . gy’ S Y
és Tajgazdalkodasi Intézet
5. Dr. Marian Miklds nyugalmazott muzeolégus Szegedi Moéra Ferenc Miizeum
Pro Natura Emlékplakettben
részeslil:
1. | Amphora Buvar Klub
Magyar Madartani és Természetvédelmi
2. | Bajor Zoltédn elnok 9 . I . ) e I
Egyestilet budapesti helyi csoport
3. | Dr. Dobolyi Zoltan Konstantin | muzeoldgus Magyar Természettudomanyi Mizeum
Debreceni Egyetem Természetvédelmi
4. | Dr.Kozéak Lajos egyetemi adjunktus Allattani és Vadgazdalkodasi Nem Onallé
Tanszék
5. | Karcza Zsolt a mad”é.rgy(]r(]zési kozpont Magyzir Madartani és Természetvédelmi
vezetbje Egyesilet
6 Magyar Villamosenergia-ipari
" | Atviteli Rendszeriranyité Zrt.
7. | Némethné dr. Mazsa Katalin | osztalyvezetd MTA Okolégiai és Botanikai Kutatéintézete
8. | Dr.Németh Csaba igazgatohelyettes Orségi Nemzeti Park Igazgatésag
9. | Stadler Arpad Ferenc igazgato Il. Rakoczi Ferenc Altalanos Iskola, Ecseg
10. | Vaczi Mikloés osztélyvezetd Fert6—Hansag Nemzeti Park Igazgatésag
Miniszteri Elismeré Oklevélben
részeslil:
o ix . B , KvWM Természetvédelmi Szakallamtitkari
1. | Balazs Janosné fémunkatars .
Titkarsag
KvVM Agrarharmonizacios és Vagyonkezelési
2. | Balczé Bertalan tanacsos v . 9 zad 9y zeles!
Osztaly
3. | Daranyi Laszl6 természetvédelmi Duna-Ipoly Nemzeti Park Igazgatésa
' y Srkeriilet-vezet6é poly 9229 g
4. | Fuzi Sdndorné vezetd tandcsos Fert6—-Hansag Nemzeti Park Igazgatdsag
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természetvédelmi « . ) -
5. | Horvéth Csaba Y B} Y Orségi Nemzeti Park Igazgatésag
6rszolgalatvezeté-helyettes

K6zép-dunantuli Kérnyezetvédelmi,

6. | Kovacs Béla osztalyvezetd -
Y Természetvédelmi és Vizligyi Felligyel&ség
7. | Lantos Zsolt szaklgyintézd Vam- és Pénzligy6ri Hivatal, Szeged
Dél-dunantuli Kdrnyezetvédelmi
8. | Lénard Miklés Benedek hatéségi tgyintézd , , . y P .
Természetvédelmi és Viziigyi Felligyel6ség
, a Granas Oktat6 Kozpont Kornyezet- és Természetvédelmi Oktatd
9. | Mécs Csaba . . .. . ..
vezetdje Kézpontok Orszagos Szovetségének elndke
10. | Opre Jozsef szemlész Vam- és Pénzligy6ri Hivatal, Szeged
11. | Szabdné Bazs6 Agnes osztalyvezetd Kiskunsagi Nemzeti Park Igazgatésag
12. | Zabrak Karoly természetvédelmi 6r Balaton-felvidéki Nemzeti Park Igazgatdsag

Budapest, 2010. aprilis 22.

Szabé Imre s. k.,
kornyezetvédelmi és viziigyi miniszter

Allaspalyazatok

Emédd Varos Onkormanyzatanak Képvisel6-testiilete palyazatot hirdet

e

a Varosi Miivel6dési Haz és Konyvtar igazgatoi (magasabb vezetdi) munkakore betdltésére

Palyazati feltételek:
- szakiranyu egyetemi végzettség, vagy nem szakiranyu egyetemi végzettség és felséfoku szakiranyd munkakori
szakvizsga, vagy

féiskolan vagy egyetemen szerzett fels6foku kozmuvel&dési szakirdnyu végzettség,
legalabb 5 év szakmai gyakorlat,
kiemelked6 szakmai vagy tudomanyos tevékenység,

vagyonnyilatkozat-tételi eljaras lefolytatasa,

magyar allampolgarsag, buintetlen eléélet, cselekvéképesség.

Elényt jelent:
— kommunikaciés ismeretek.

A munkakdrbe tartozé, illetve a vezetéi megbizdssal jaro Iényeges feladatok: az intézmény vezetdjének feladata
az intézmény szakszer( és torvényes vezetése, iranyitasa, mikodtetése, teljes korl vezetdi feladatok ellatasa,
munkaltatoi jogok gyakorlasa a hatdlyos jogszabalyok, a szakmai kdvetelmények alapjan.

A palyézat részeként benyujtandé iratok, igazolasok:
- részletes szakmai 6néletrajz,
- azintézményre vonatkozo vezetési program a szakmai helyzetelemzésre épulé fejlesztési elképzelésekkel,

fels6foku végzettséget igazold okmanyok koézjegyzé altal hitelesitett masolata,

3 hénapnal nem régebbi (eredeti) erkdlcsi bizonyitvany,

a palydzé nyilatkozata, melyben hozzjarul, hogy a palydzati anyagéat az elbirdlasban részt vevék, valamint
a képvisel6-testiilet megismerhesse, abba beletekinthessen.

A vezet6i megbizds id6tartama: a vezet6i megbizas hatarozott id6re, 2010. augusztus 1-jétél 2015. julius 31-éig sz4l.
A munkakor legkordbban 2010. augusztus 1-jétél tolthetd be.
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llletmény és juttatasok: az illetmény megéllapitasara és a juttatasokra a kozalkalmazottak jogélldsarol sz616 1992. évi
XXXII. térvény rendelkezései az irdnyaddk.

A palyazati kiirassal kapcsolatosan tovabbi informaciét Lehoczki Istvan polgdrmester nyujt a 06 (46) 476-206-0s
telefonszémon.

A pélyazatok benyujtasdnak médja: a palyazatot két példanyban, Eméd varos polgarmesteréhez (3432 Eméd, Kossuth
tér 1.) kell benyujtani postai Uton vagy személyesen, a KSZK internetes oldalan térténé megjelenéstél szamitott
30. napig.

A pélyazat elbirdldsdanak mddja, rendje: a palyazat bizottség altal torténd véleményezését kovetéen a végleges dontést
a képvisel6-testiilet hozza meg.

A pélyazat elbirdlasanak hatarideje: a palyazat véleményezését kdvetd képviseld-testileti Glés.

Nagyborzsény Kozség Onkormanyzatanak Képviseld-testiilete palyazatot ir ki
jegyzoi allashely betoltésére

A kozszolgalati jogviszony id6tartama: hatdrozatlan ideju kozszolgalati jogviszony, teljes munkaiddben.

Palyazati feltételek:
magyar allampolgarség,
cselekvéképesség,
bilintetlen el6élet,

igazgatasszervez6i, vagy allam- és jogtudomanyi doktori képesités, vagy okleveles kdzigazgatdsi menedzser
szakképesités,

- jogi vagy kdzigazgatasi szakvizsga,

- legalabb kétéves kozigazgatasi gyakorlat,

- vagyonnyilatkozat-tételi kdtelezettség teljesitésére vonatkozé nyilatkozat.

Az illetmény és egyéb juttatasok megallapitdsa a koztisztvisel6k jogallasardl sz6l6 1992. évi XXIII. torvény szabalyai
alapjan torténik.

A palyédzatnak tartalmaznia kell:

a palyazé személyi adatait is tartalmazo részletes szakmai 6néletrajzot,

a munkakor ellatasaval kapcsolatos szakmai elképzeléseket,

iskolai végzettségét, szakképesitését tanusito okiratok masolatat,

3 hénapnal nem régebbi erkdlcsi bizonyitvanyt, vagy annak megkérésérdl sz616 igazolast,
nyilatkozatot arrél, hogy a pélyazat elbirdlaséban részt vevék a palydzat tartalmat megismerhetik,
nyilatkozatot arrél, hogy a pélyazatot elbiralé testileti tilésen kivanja-e zart (ilés tartdsat.

A pélyazat benyujtasanak hatarideje: a Hivatalos Ertesitében térténé kdzzétételt kdvetd 30. nap.

A palyézat elbirdlasanak idépontja: a benyujtasi hatarid6t kovetd elsé testileti Glés.

A munkakor a palydzat elnyerése utan 2010. julius 1-jétél tolthetd be.

A kinevezés hatarozatlan iddére sz6l, de a képviselS-testiilet a kinevezéskor harom hénapos probaidét kot ki.

Lakas megoldhato.

A pélydzatot zart boritékban Nagyborzsony kdzség polgarmesteréhez (2634 Nagybdrzsony, Rakoczi u. 2.) cimezve,
,Palydzat jegyz6i munkakdorre” jeligével ellatva kell benyujtani.

Erdekl6dni Batizi Zoltan polgarmesternél a 06 (27) 378-025-6s telefonszamon lehet.
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VL.

Alapité okiratok

A honvédelmi miniszter 4/2010. (V. 7.) HM hatarozata
a Honvédelmi Minisztérium Katona-egészségiigyi Kivalésagi Kézpont koltségvetési szerv
megsziintetésérol

A honvédelemrél és a Magyar Honvédségrol szolo 2004. évi CV. torvény 76. § (3) bekezdése alapjan, figyelemmel a koltségvetési
szervek jogallasarol és gazdalkodasardl sz616 2008. évi CV. torvény (a tovabbiakban: Kt.) 12-13. §-aiban, valamint az dllamhdéztartés
mukddési rendjérdl sz616 292/20009. (XII. 19.) Korm. rendelet 11. §-aban foglaltakra az alabbi megsziinteté hatarozatot adom ki:

1.

A Honvédelmi Minisztérium Katona-egészségligyi Kivalosagi Kozpont koltségvetési szervet — melynek roviditett
megnevezése: HM KEKK, székhelye: 1125 Budapest, Szilagyi Erzsébet fasor 20-22., postacime: 1553 Budapest, Pf. 1,
alapitdja és fenntartéja a honvédelmi miniszter, irdnyitd szerve a Honvédelmi Minisztérium — 2010. junius 1-jei
hatallyal megsziintetem.

Avagyoni jogok és kotelezettségek, valamint az el6iranyzatok tekintetében — a Kt. 13. §-dnak (3) bekezdése alapjan-a
megsziintetett koltségvetési szerv jogutddja a Honvédelmi Minisztérium, székhelye: 1055 Budapest, Balaton
utca 7-11., postacime: 1885 Budapest, Pf. 25.

A HM KEKK 2010. majus 1-jéig vallalhat kotelezettségeket, ezt kdvetden tett kotelezettségvallaldsa semmis.

. A HM KEKK megsziintetésével egyidejlleg - figyelemmel a Kt. 12. § (1) bekezdésének b) pontjara — a koltségvetési

szerv dltal kordbban elldtott kozfeladat megsz(inik.

. AHM KEKK személyi dllomanya a tovébbiakban a Magyar Honvédség hivatasos és szerz6déses dllomanyu katondinak

jogallasarol sz616 2001. évi XCV. tdrvény 46. §-anak (1) bekezdése alapjan a NATO vagy az EU érdekében feladatokat
végrehajtd, Magyarorszagra telepllé tobbnemzeti katonai szervezeteknél a Magyar Koztérsasag részére biztositott
beosztasokban teljesiti szolgdlatat (NATO Katonai-egészséguigyi Kivalosagi Kozpont, székhelye: 1125 Budapest,
Szilagyi Erzsébet fasor 20-22.).

A koltségvetési szerv térzskdnyvi nyilvantartasbél vald torlését a Kt. 5. §-a alapjan a Magyar Allamkincstar végzi.

Ez a hatdrozat az alairdsa napjan 1ép hatélyba. A Honvédelmi Minisztérium Katona-egészségiigyi Kivaldsagi Kézpont
koltségvetési szerv alapitasarol sz616 108/2008. (HK 16.) HM hatdrozat, valamint az azt médosité 10/2009. (VI. 5.) HM
hatdrozat és 1/2010. (Il. 10.) HM hatérozat a HM KEKK torzskonyvi nyilvantartasbdl torténé kivezetésével egyidejlleg
hatdlyat veszti.

E hatdrozat mellékleteként — a vonatkozd jogszabdlyokra tekintettel — kiadom a HM KEKK megsziintetésérél sz616
okiratot.

A hatarozatot a Hivatalos Ertesitében kdzzé kell tenni.

Budapest, 2010. &prilis 29.

Dr. Szekeres Imre s. k.,
honvédelmi miniszter
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Melléklet a 4/2010. (V. 7.) HM hatdrozathoz

Megsziintetd okirat a Honvédelmi Minisztérium Katona-egészségugyi Kivalésagi Kézpont
koltségvetési szerv megsziintetésérdl

A honvédelemrdl és a Magyar Honvédségrél sz6lé 2004. évi CV. tdrvény 76. § (3) bekezdése alapjan, figyelemmel a
koltségvetési szervek jogallasardl és gazdalkodasarol szolo 2008. évi CV. torvény (a tovébbiakban: Kt.) 12-13. §-aiban,
valamint az éallamhaztartas miikodési rendjérdl széld 292/2009. (XII. 19.) Korm. rendelet 11. §-aban foglaltakra, a
Honvédelmi Minisztérium Katona-egészségiigyi Kivaldsagi Kozpontot 2010. junius 1-jei hatallyal megsziintetem.

1. A Honvédelmi Minisztérium Katona-egészségligyi Kivalosagi Kozpont koltségvetési szervet — melynek roviditett
megnevezése: HM KEKK, székhelye: 1125 Budapest, Szilagyi Erzsébet fasor 20-22., postacime: 1553 Budapest, Pf. 1,
alapitéja és fenntartéja a honvédelmi miniszter, irdnyité szerve a Honvédelmi Minisztérium — 2010. janius 1-jei
hatallyal megsziintetem.
koltségvetési szerv megsziintetésérdl sz616 4/2010. (V. 7.) HM hatarozat.

3. A megsziintetés oka: a Kt. 12. § (1) bekezdésének b) pontja alapjan a szerv altal ellatott kozfeladat iranti sziikséglet
megszlinése.

4. A HM KEKK személyi dllomdnya a tovabbiakban a Magyar Honvédség hivatdsos és szerzédéses allomanyu katondinak
jogallasarol sz616 2001. évi XCV. tdrvény 46. §-anak (1) bekezdése alapjan a NATO vagy az EU érdekében feladatokat
végrehajtd, Magyarorszagra telepllé tobbnemzeti katonai szervezeteknél a Magyar Koztérsasag részére biztositott
beosztasokban teljesiti szolgdlatat (NATO Katonai-egészséguigyi Kivalosagi Kozpont, székhelye: 1125 Budapest,
Szilagyi Erzsébet fasor 20-22.).

5. Avagyoni jogok és kdtelezettségek, valamint az elirdnyzatok tekintetében — a Kt. 13. §-anak (3) bekezdése alapjan —
a megszintetett koltségvetési szerv jogutddja a Honvédelmi Minisztérium, székhelye: 1055 Budapest, Balaton
utca 7-11., postacime: 1885 Budapest, Pf. 25.

Budapest, 2010. aprilis 29.

Dr. Szekeres Imre s. k.,
honvédelmi miniszter
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VII.

Palyazati felhivasok

Palyazati felhivas Esztergom varos helyi menetrend szerinti személyszallitasi szolgaltatasainak

ellatasara

Kiird: Esztergom Varos Onkormanyzatanak Képviselé-testiilete a 165/2010. (V. 22.) esztergomi 6h. alapjan.

Az elldtandé szolgdltatads, tevékenység: Esztergom vdros kozigazgatdsi terlletén helyi menetrend szerinti
autébusz-kdzlekedés lizemeltetése.

Pélyazhatnak: jogi személyek, gazdasagi tarsasadgok, kdzhasznu tarsasdgok, egyéni vallalkozok.

A palyézati dokumentacié atvételének hatarideje: a palyazati felhivas a Magyar K6zlony mellékleteként megjelend
Hivatalos Ertesitében valé kézzétételétdl szamitott 60. nap.

A dokumentacié dija: 100 000 Ft brutté 6sszeg.

A fizetés feltételei és mddja: a dokumentacio ellenértékét a palyazé atutalassal teljesitheti a K&H Banknal vezetett
10403648-49564948-53491029 szamlaszadmra.

A rendelkezésre bocsatas maédja: a palyazati felhivas Esztergom Varos Onkormanyzatanak Polgarmesteri Hivatala
Vérosszépitési Osztalyan vehet6 at személyesen hétf6tdl csiitortokig 8-tol 16 oraig, pénteken 8-t6l 12 6rdig, illetve
kérésre postai Uton kerll megkildésre a palydzé részére, amennyiben az ellenérték megtéritését a palyazo igazolja.
Az eljarasban valo részvétel feltétele a palyazati dokumentaciéo megvasarlasa.

A szerz6dés maghatarozésa: kozszolgaltatasi szerzédés.

A szerz6dés id6tartama: 1 év.

A teljesités helye: Esztergom varos kdzigazgatasi teriilete.

Alkalmassagi kdvetelmények:

- apdlyazo jogképességének igazolasa,

- a benyujtasi hataridd lejartatdl szamitott 60 napndl nem régebbi valamennyi - cégkivonat szerinti — szamlavezetd
pénzugyi hitelintézet nyilatkozata az aldbbi tartalommal: a palydzé szdmlajan nem volt 30 napnal hosszabb sorban
allds az elmult 1 évben,

- aszamlanyitas idépontjanak igazolasa,

— a palyazo 2009. évi mérleg- és eredménykimutatasa (a negativ mérleg hidnyanak igazolasa céljabdl),

- abenyujtasi hatarid6 lejartdt megel6z6 60 napndl nem régebbi cégkivonat eredeti vagy hiteles masolati példanya a
tevékenységi kor meglétének igazoldsa céljabdl.

Az ajanlattétel benyujtdsanak hatarideje: a pélyazati felhivdsnak a Magyar Kozlony mellékleteként megjelend
Hivatalos Ertesitében valé kdzzétételétdl szamitott 60. nap.

Az ajanlattétel benyUjtésdnak cime: Esztergom Varos Onkormanyzatdnak Polgarmesteri Hivatala, Varosszépitési
Osztaly (2500 Esztergom, Széchenyi tér 1.).

Az eredményhirdetés legkésébbi idépontja: az ajanlattétel benyujtasi hatéridejének lejartat kovetd 15. nap.

A szerz8déskotés legkésébbi idépontja: az eredményhirdetést kovetd 8. nap.

A szolgéltatas megkezdésének hatarnapja: a szerz6déskotést kovetd 3. nap.
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VIil.

Kozlemények

Az Allami Szamvevdszék ellendrzései

Osszefoglaloé a gyorsforgalmi uthéalézattal kapcsolatban allami feladatot ellaté
szervezetrendszer mikodésének ellenérzésérdl (1003)

Az Allami Szamvevészék éves ellendrzési tervének megfeleléen végezte el a gyorsforgalmi Uthéldzattal kapcsolatban
allami feladatot ellat6 szervezetrendszer miikodésének ellenérzését, amely a 2006-2009 kdzotti id6szakra terjedt ki.
A kozuti kozlekedésrél szold torvény alapjan a magyar allam mar az ellenérzott idészak el6tt létrehozta a
gyorsforgalmi Uthalozat fejlesztéséért felelés, 100%-ban allami tulajdonban all6 szervezeteket. A gyorsforgalmi utak
épittetéséért a Nemzeti Infrastruktura Fejlesztd Zrt. (NIF Zrt.) a felel®s, az Allami Autdpélya Kezelé Zrt. (AAK Zrt.) a
gyorsforgalmi Uthalozat lzemeltetéje és fenntartdja. A Kozlekedésfejlesztési Koordinacidos Kozpont (KKK) a
kozlekedésért felel6s minisztérium szakmai hattérintézménye, és koltségvetési szervként kezeli a gyorsforgalmi
utfejlesztés finanszirozasi forrasdul szolgald koltségvetési eldirdnyzatokat, tovabba a gyorsforgalmi uthalézat
vagyonkezeldje.

A gyorsforgalmi uthaldzat fejlesztéséért és mikodtetéséért felelds, kozpénzbdl finanszirozott szervezeti rendszer
munkamegosztésa, amely jogszabalyokban meghatérozott szakmai feladatokon alapult, 2006 és 2009 kozott
alapvet6en nem mddosult. Az llami feladatellatast végzo szervezetek a jogszabalyokban meghatéarozott feladataikat
elvégezték, azok ellatdsdhoz kiilsé kapacitdsokat is igénybe vettek. A feladatelldtdshoz mindharom szervezetnél a
szlikséges gépjarmUvek rendelkezésre dlltak, tovabba szabdalyozéds alapjan személyi hasznalati gépjarmiveket is
biztositottak meghatarozott kdrben, amelyek jelentés hanyadat az ellatott feladat nem indokolja.

Az ellendrzott idészakban kozel 312 km gyorsforgalmi utat helyeztek forgalomba, mintegy 800 Mrd Ft beruhazasi
értékben. A gyorsforgalmi Uthdlézat fejlesztéséhez kapcsolddd koltségvetési kiadasok évrél-évre csokkentek, a
mindenkori kormanyok szandéka ellenére a beruhdzasok nagysagrendjéhez képest a gyorsforgalmi Uthalézat
fejlesztésekbe a magantbke és az eurdpai uniods forrdsok bevondsa minimdlis volt. A kotvénykibocséatas formajaban
tervezett magantéke-bevonas meghiusuldsa miatt 3 Mrd Ft meg nem tériild koltség merdilt fel.

A kozlekedésért felel6s miniszter személye a vizsgalattal érintett id6szakban 6t alkalommal valtozott, ami nem
segitette a stabil, kiszdmithato irdnyitast, a szakmai feladatellatast. A GKM-ben, illetve KHEM-ben a gyorsforgalmi
uthalézattal kapcsolatos feladatokat ellatdk létszama a 2005. év végi 100 f6rél 2009-re 32 fére csokkent, aminek
alapvetd oka az volt, hogy az eurdpai unios forrasbevonashoz és az el6iranyzat-kezeléshez kapcsolédd szakmai
feladatokat a KKK-hoz telepitették. A GKM, illetve a KHEM a gyorsforgalmi uthéalézat szervezetrendszerének
mUkodését, gazdalkodasat nem ellendrizte, az intézményrendszer tevékenységének célszeriségét nem értékelte.
A GKM 2007-ben elkészitette az egységes kozlekedésfejlesztési stratégiat, aminek elfogadasardl kormanyhatarozat
nem rendelkezett.

A NIF Zrt. tevékenysége az ellendrzott idészak alatt boévdilt: a gyorsforgalmi Uthalozat épittetése mellett ellatja a
kozutfejlesztési, az eurdpai unios finanszirozasu kozuti és a vasutfejlesztési feladatokat is. Ennek megfeleléen a NIF Zrt.
afeladatokkal 6sszhangban 4talakitotta szervezeti rendszerét, amelynek sordn a vezetdi szintek szdma csokkent. A NIF
Zrt. miikodése szabalyozott volt. A NIF Zrt. létszdma a vizsgalt id6szak alatt 135 férél 327 fére emelkedett, ehhez
kapcsoléddan a miikodésének kdltségvetési tdmogatdsa 2006-rél 2008-ra 3,34 Mrd Ft-rél 5,7 Mrd Ft-ra nétt. 2007-ben
és 2008-ban az éves mlikodési tamogatas kdzel 20%-4at a kovetkezé évekre elhataroltak. A NIF Zrt.-nél a beruhazasokra
forditott 6sszeg 25,7-39,8%-kal alatta maradt a tervezett értéknek, amelynek okat nem elemezték. A szervezet
mukodése hatékonysaganak megitélésére egységes, szakmailag elfogadott mutatdszamrendszer nem létezik, igy azt
egzakt moédon értékelni nem lehetett. A NIF Zrt. igazgatdsaga a dontéseinek évente 10-20%-at, a Felligyeld Bizottsag
a dontések 11%-at Ulés megtartasa nélkil, faxos szavazassal hozta meg, a dontést igy nem el6zte meg részletes
szakmai vita lefolytatésa.

Az AAK Zrt. folyamatai és miikédése szabalyozott volt. Az AAK Zrt. tervezett privatizacidjaval dsszefliggésben a
szakmai és tulajdonosi iranyitas 2008-ban szétvalt, ennek kovetkeztében 2009-ben a szakmai dontések idében
elhtzédtak. Az AAK Zrt. éves stratégiai meghatéroztak a szervezet 4ltaldnos célkitlizéseit, azokat azonban az AAK Zrt.
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igazgat6saga nem targyalta meg és nem hagyta jova. Az AAK Zrt. altal 1-2 éves szerz6dések keretében lizemeltetett és
karbantartott Uthalozat hossza a vizsgalt idészak alatt 50%-ot meghaladé mértékben novekedett és 20009. . félév
végére kdzel 1300 km volt. Az alaptevékenységhez kapcsoléddan és a miikddés teriiletén az AAK Zrt. 6sszesen
288 db szakért6i és tandcsadoi szerzédést kotott, amelyekre 1355 M Ft-ot — azon belil a privatizacié el6készitésére
715 M Ft-ot - fizettek ki. A koltségvetési forrasok csokkenése miatt 2008-2009. években a felljitasra és fenntartasra
jovahagyott tervek alatta maradtak a muszaki terveknek, igy az Uthéalézat mszakilag indokolt feltjitasa, karbantartasa
teljes korGien nem valdsult meg.

A KKK a gyorsforgalmi uthalozattal kapcsolatban szakmai részfeladatokat latott el mellérendelt jelleggel,
egyittmdkddve a NIF Zrt.-vel és az AAK Zrt.-vel. A KKK feladata a gyorsforgalmi utfejlesztést szolgalo el6iranyzatok
kezelése mellett azok felhasznaldséanak ellenérzése, amelynek elvégzéséhez kiilsé szervezeteket is bevont. A KKK éltal
kezelt gyorsforgalmi Utvagyon brutté értéke 2009. junius 30-an 1439,6 Mrd Ft volt. A torvényi el6irasok ellenére a KKK
és a Magyar Nemzeti Vagyonkezel6 Zrt. kozott nem jott Iétre vagyonkezelési szerzédés, ezért 2007 végétdl nem vett at
gyorsforgalmi utakat a beruhazé NIF Zrt.-tél.

Az ellen6rzés megéllapitasai alapjan tobbek kozott javasoltuk a kozlekedési, hirkozlési és energialigyi miniszternek,
hogy ellenérizze és értékelje a gyorsforgalmi Uthélézattal kapcsolatos intézményrendszer hatékonysagat és
gazdasdgossagat, valamint a Nemzeti Vagyongazdalkodasi Tandcs elndkének, hogy intézkedjen az MNV Zrt. és a KKK
kozotti vagyonkezelési szerz6dés megkotése érdekében.

Az elkészitett jelentés az interneten, a www.asz.hu cimen olvashaté.

Osszefoglalé a Magyar Tavirati Iroda Zrt. 2009. évi gazdalkodéasanak ellenérzésérél (1004)

Az Allami Szdmvevészék tizenkettedik alkalommal ellenérizte az MTI Zrt. gazdalkodasat. A mikddés térvényessége,
szabalyozottsdga és a Tarsasag gazdalkodasanak ellenbérzése mellett értékeltiik a belsé kontroll rendszer elemeinek
mUkodését.

Az MTI Zrt. - az egyéb médiatarsasagoktdl eltéré6 — sajatos jogi kdrnyezetében a szabalyozas hidnyossagaira
visszavezethetd kockazatok 2009-ben is fennalltak, ami a m{ikddtetés feladat- és hataskori, illetve felelésségi
szabdlyozésanak, a kozszolgélati feladatok elldtdsdhoz sziikséges allami tdmogatds mértékének, felhasznaldsa
atlathatdsagi szabalyozasanak a hianyat jelenti. A legnagyobb kockazatot a kozfeladatok jelenlegi allami
finanszirozdsanak rendszere hordozza, mert nincs 6sszhangban az uniés szabélyokkal. Kockdzatot jelent az is, hogy a
Tarsasdg 2008-2012. évi stratégiai tervezése a gazdéalkoddssal kapcsolatos tulajdonosi elvardsok megfogalmazasanak
hianyaban, az Orszédggylilés joévahagyasa nélkil tortént. Mindez azt jelzi, hogy az Orszaggytlés 2002. évi
hatdrozatdban megfogalmazott feladat, azaz a nemzeti hirligyndkségi torvény és az alapito okirat felilvizsgalata nem
vesztett aktualitasdbodl, ugyanis a probléma megolddsat célzé javaslatainkat a jogszabalyokban még nem
érvényesitették.

Az MTI Zrt. belsé szabélyzatai tobbségében 6sszhangban voltak a vizsgalt id6szakban hatdlyos szakmai, tarsasagi és a
gazdalkodast érinté jogszabalyokkal. Kivételt képez ez alél a Tarsasdg munkavallaldira kiterjedd Kollektiv Szerzédés, a
kdzbeszerzési eljarasok lebonyolitasat segité beszerzési szabalyzat, valamint a koztulajdonban 4allé tarsasdgok
takarékosabb muikddésérdl sz6l6 torvényben eléirt Javadalmazasi szabalyzat. Utdbbi nem képez garanciat az MTI Zrt.
takarékosabb mUkodtetésére, illetve az abban foglaltak teljesitése az allamhaztartasnak is indokolatlan tébblet terhet
jelent. A Tarsasag vezetGi informacids és ellenérzési rendszere 6sszességében kiépitett, a kockazatkezelés rendszere
szabalyozott.

2009-ben jelentbs el6relépésnek szamit, hogy a megkotott szerzédések nyilvantartdsa atlathatova és utdlag
ellenérizhet6vé valt. Megvaldsult a Tarsasag harom nagy nyilvantart6 rendszerének integracioja, l1étrejott az tgyviteli
alkalmazasok kozotti egységes adatforgalom. Az MTI Zrt. a kitizott célok elérése érdekében [étszamcsokkentést, ezzel
parhuzamosan a szervezeti rendszert racionalizalé intézkedéseket hajtott végre, amelynek eredményeként az MTI Zrt.
kozelitett a tevékenységéhez mért szervezetnagysdg kialakitdsdhoz. Az intézkedések azonban nem jartak egyitt a
munkavallalok besorolasi, bérezési és teljesitményértékelési rendjének szabdlyozadsdval. A Tarsasag 2009-ben
megkezdte a humaneréforras-gazdalkodasanak megujitasat, amely a fébb kritériumok kialakitasan, szabalyzatokban
torténd megjelenitésén tul kiterjedt, a szigortan vett allashely-gazdalkodas el6térbe helyezésére.

A Tarsasag 2009-ben megérizte pénziigyi egyensulyat, gazdalkodasa nyereséges volt. Az MTI Zrt. Osszes bevételének
60%-at a koltségvetési tamogatds, 40%-at a sajat bevétel tette ki, ami — az allami tdmogatas ndvekedése miatt —
az el6z6 évhez képest 4%-os véltozast jelent. 2009-ben a Tarsasag 0sszes koltsége és raforditasa 11%-kal meghaladta
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az el6z6 évi tényadatokat, ezen belll a személyi jellegl raforditdsok terén — a csoportos létszamleépitéssel
Osszefliggésben - a ndvekedés az dtlagosnal nagyobb volt. Az emlitett tendencidval 6sszefliggésben az el6z6 évhez
képest 2009-ben nem emelkedett az egy f6 atlaglétszamra vetitett koltség és raforditas arbevétel fedezete.

Az Orszaggytlésnek, a Kormanynak a jogalkotassal, a szabdlyozdassal és a nyilvantartdssal kapcsolatos javaslataink — az
intézkedési terv elkészitésén tul — Iényegében nem hasznosultak, ezért azokat a most kdzreadott jelentésiinkben
megismételtiik. Uj javaslatként fogalmaztuk meg az Orszaggy(lésnek az MTI sajatos tulajdonosi és iranyitasi
rendszerének fellilvizsgélatat; a Kormanynak, hogy kezdeményezze a takarékossagi torvény felllvizsgalatat a speciélis
jogi szabdlyozéassal m(ikdd6 koztulajdonban allé6 gazdasagi tarsasdgok fogalomrendszerének a pontositdsra,
figyelemmel arra, hogy ezek a tarsasagok a torvény elirdsait nem tartjdk magukra nézve kotelezének.

2009-ben javaslatot fogalmaztunk meg a TTT elnokének az alapitd okirat mddositasara, valamint a — kézszolgalati
feladatokra jutd allamitamogatas mértékének kimutatasat segité — szakért6i modell hasznositasara. A javaslat részben
- a szakértéi modell korlatozott alkalmazasaval — hasznosult. Uj javaslatot képvisel az MTI Zrt. kdzfeladat-ellatas
feltételei teljes korti fennallasdnak vizsgalata; valamint a takarékossagi torvény céljaval 6sszhangban a Javadalmazasi
szabalyzat a TTT tagjaira torténd kiterjesztése.

Az MTI Zrt. elnokének tett el6z6 évi javaslataink koziil a humaneréforras-gazdalkodassal kapcsolatban elérelépés volt,
azonban tovébbra is fennmaradt a kdzbeszerzési torvény egyes rendelkezéseinek érvényesitésével, a kozérdek
adatok nyilvanossagaval 6sszefiiggd intézkedések megtétele. Uj javaslatként fogalmaztuk meg a takarékossagi
torvényben elbirt kozzététel teljesitését, az MTI Kollektiv Szerz6désének felilvizsgalatat, a Munka Torvénykonyve
rendelkezéseinek érvényesitését.

Az elkészitett jelentés az interneten, a www.asz.hu cimen olvashaté.
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A foldmiivelésiigyi és vidékfejlesztési miniszter hatarozata tlizgyujtasi tilalom feloldasarél
Borsod-Abauj-Zemplén, Heves, Pest megye és Budapest teriiletén 2010. marcius 29-t6l az erdékre és az erd6k melletti teriiletekre a
XVI1/381/3/2010. szdmu hatdrozatommal elrendelt dltaldnos tlizgyujtasi tilalmat jelen hatdrozatom kdzzétételének idépontjatol
azonnali hatallyal feloldom.

Indokolds

Az erdéteriileteket érintd tlzesetek csOkkenésére, valamint a csapadékos idéjarasra tekintettel indokolt az erdékre
elrendelt tlizgyujtasi tilalom visszavonasa.

A fentiek altal indokolt tlizgyujtasi tilalom feloldasa az erd6rél, az erdd védelmérdl és az erdégazdéalkodasrol szolo
2009. évi XXXVII. térvény 67. & (1) bekezdésén alapul.
Budapest, 2010. &prilis 23.

Grdf Jozsef s. k.,
foldmiivelésiigyi és vidékfejlesztési miniszter




HIVATALOS ERTESITO ¢ 2010.évi 32.szdm 6949

A kiiligyminiszter k6zleménye Montenegré teriiletére személyazonosité igazolvannyal torténé
beutazas lehetéségérol

A kilpolitikaért felelés miniszter — a kulfoldre utazasrdl sz6ld, tobbszor mddositott 1998. évi XIl. torvény 1. §
(3) bekezdésében foglaltaknak megfeleléen - tjékoztatja az érintetteket, hogy Montenegré a Magyar Koztarsasag
allampolgarai szamdra biztositja az érvényes személyazonosité igazolvannyal torténd beutazas lehetéségét a
terliletére.

Budapest, 2010. aprilis 26.

Dr. Baldzs Péter s. k.,
kulugyminiszter
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A pénziigyminiszter kozleménye a felszamolok névjegyzékében tortént valtozasokrol

A felszdmoldk névjegyzékérdl szold 114/2006. (V. 12.) Korm. rendelet 4. §-anak (3) bekezdése alapjan kozoljuk,
hogy a felszamoldk névjegyzékét vezetd kozigazgatasi hatdsag a felszamoldk névjegyzékében 60. sorszam alatt
nyilvantartott NOVALIKVID Felszdmolé és Vagyonkezel§ Korldtolt Felel6sségli Téarsasdg (Cg.: 01-09-724140)
telephelyét tordlte a nyilvantartasbdl, illetve az alabbi uj telephelyét jegyezte be a névjegyzékbe.

Torodlve:
Telephely: 1137 Budapest, Pozsonyi ut 16. 1V/22.

Bejegyezve:
Telephely: 1137 Budapest, Szent Istvan krt. 2. 11/9/A
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A Kozigazgatasi és Elektronikus Ko6zszolgaltatasok Kézponti Hivatalanak kézleménye

A Kbzigazgatasi és Elektronikus Kdzszolgaltatasok Kozponti Hivatala — az eddig kozzétetteken kiviil -

az alabbi elveszett, megsemmisiilt gépjarmditorzskdnyvek sorszdmat teszi kozzé
267070F 112746D 989496B 016990C 730836H
495057C 116519)J 0020871 038391C 752368A
457214F 126985G 011350D 046148A 805634B
251901B 135977E 059991D 053846l 823794l
249301B 173721C 078726l 0562251 825052C
456908F 180828J 106942I 078476E 842861G
457099F 224046C 121675D 106833A 894351C
457759F 244450D 132517D 1140171 947411B
250111B 251277) 209864H 146657G 955638l
305858l 271992B 310679A 150955D 967284D
643232F 283478E 316053H 156660E 978079D
941998C 287766J 327853F 184307D 978340D
451916F 296582E 3617111 201973G 980808G
045877A 298429B 390394D 205963H 981324l
7668011 3103851 442616A 227311F 995168E
372417A 311699G 525031G 238616E 309210B
817949H 311928E 618160G 282368J 032046J
494026C 317442B 6484071 302515H 046790F
473769B 347912A 680278l 312473B 047925A
817488A 350995C 7171371 3156931 051186D
844480C 354667) 766928C 358195J 059080l
336808G 391852l 771909H 358456l 067672A
071786A 415252C 789664H 377860H 070077F
045015A 426184B 797185C 385085G 130855A
125356A 466272E 869375A 389261J 218147C
164783C 492825A 969750G 393055F 237787E
215807J 514464E 046079B 4243886I 372217D
243151) 526256G 081442F 441173A 403856G
266203G 528485H 162461G 442813H 408864A
354095B 533787C 170063H 463778H 447571G
450446C 563277F 255497G 484852E 5034311
491728C 622517C 257685E 496579G 529862G
514666E 649977B 270339J 540877F 631257E
597312E 673774F 3202691 548414G 695328C
615468C 755967B 379893E 561570B 7494091
701921D 770877E 523156H 606253H 7607831
791349C 786577H 642350D 643728C 769079E
811391C 794670E 658304A 6574101 816162D
823025D 807401A 714452D 677956D 8464611
963903F 846195G 716960H 681272B 850519G
014344l 895322G 780241G 692292H 902666G
032792D 9283111 788386B 695406A 945817F
036799C 953528F 904312G 698516G
082916H 978847B 941556E 701192B
104489D 986764B 9728191 723811F
112193) 988465A 9832801 729371G

Kbzigazgatdsi és Elektronikus K6zszolgdltatdsok

Kdzponti Hivatala
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IX. Hirdetmények

Mérlegbeszamolék

Az Elélanc Magyarorszagért Part 2006. évi pénziigyi beszamoléja

BEVETELEK ezer forint
1. Tagdijak 328
2. Allami kéltségvetésbél szarmazd tamogatas 0
3. Képviseldi csoportnak nyujtott allami tamogatds 153
4. Egyéb hozzdjarulasok, adomanyok 6sszesen 2476
4.1. Jogi személyektdl 444
4.1.1. Belfoldiektdl 444
500 000 forint feletti hozzajarulds nevesitve 0
4.1.2. Kilfoldiektol 0
100 000 forint feletti hozzjarulas nevesitve 0
Hatarérték alatt kilfoldiektd! 0
4.2. Jogi személynek nem mind&sitheté gazdasagi tarsasagtol 0
4.3. Magénszemélyektd| 2032
4.3.1. Belfoldiektdl 2032
500 000 forint feletti hozzajarulds nevesitve 0
4.3.1. Belfoldiektdl értékhatar alatt 2032
4.3.2. Kulfoldiektdl értékhatar alatt 0
5. A part altal alapitott vallalat és korlatolt felel6sségi tarsasag nyereségébdl szarmazo bevétel 0
6. Egyéb bevétel 2546
6.1. Kolcsonok 2371
6.2. F.ILA.D tdmogatas 120
6.3. Telefon-hozzajarulas 30% 55
Osszes bevétel a gazdasagi évben 5502
KIADASOK
1. Tdmogatds a part orszaggydlési csoportja szdmara 0
2. Tamogatas egyéb szervezeteknek 0
3. Véllalkozésok alapitasara forditott 6sszegek 0
4. MUkodési kiadasok 2423
5. Eszkdzbeszerzés 120
6. Politikai tevékenység kiaddasa 2794
6.1 Orszaggytilésiképvisel6-valasztas 1732
6.2 Helyhatdsagi valasztasok 1062
7. Egyéb kiadasok 0
Osszes kiadas a gazdasagi évben 5337

Budapest, 2010. aprilis 21.

Acs Sdndorné s. k.,
elnokségi tag
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Az Elélanc Magyarorszagért Part 2007. évi pénziigyi beszamoléja

BEVETELEK ezer forint
1. Tagdijak 481
2. Allami koltségvetésbdl szarmazd tdmogatas 0
2.1. Allami tdmogatés alapdsszege 0
2.2. Egyéb cimen kapott allami tdmogatas 0
3. Képviseldi csoportnak nyujtott allami tamogatas 0
4. Egyéb hozzajaruldsok, adomanyok 6sszesen 444
4.1. Jogi személyektd| 0
4.1.1. Belfoldiektdl 0
500 000 forint feletti hozzajarulds nevesitve 0
4.1.2. Kulfoldiektdl 0
100 000 forint feletti hozzajarulas nevesitve 0
Hatéarérték alatt kalfoldiektd! 0
4.2. Jogi személynek nem mindsitheté gazdasagi tarsasagtol 0
4.3. Magénszemélyektd| 444
4.3.1. Belfoldiektdl 444
500 000 forint feletti hozzajarulas nevesitve 0
4.3.1. Belfoldiektdl értékhatar alatt 444
4.3.2. Kulfoldiektdl értékhatar alatt 0
5. A part ltal alapitott vallalat és korlatolt felel6sségU tarsasag nyereségébdl szarmazo bevétel 0
6. Egyéb bevétel 27
Osszes bevétel a gazdasagi évben 952
KIADASOK
1. Tdmogatds a part orszaggyulési csoportja szamara 0
2. Tamogatas egyéb szervezeteknek 80
3. Véllalkozésok alapitasara forditott 6sszegek 0
4. M(ikodési kiadasok 147
5. Eszkozbeszerzés 0
6. Politikai tevékenység kiadasa 304
7. Egyéb kiadasok 0
Osszes kiadas a gazdasagi évben 531

Budapest, 2010. aprilis 21.

Acs Sdndorné s. k.,
elnokségi tag
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Az Elélanc Magyarorszagért Part 2008. évi pénziigyi beszamoléja

BEVETELEK ezer forint
1. Tagdijak 216
2. Allami koltségvetésbdl szarmazd tdmogatas 0
3. Képviseldi csoportnak nyujtott allami tdmogatds 0
4. Egyéb hozzdjarulasok, adomanyok 6sszesen 624
4.1. Jogi személyektd| 200
4.1.1. Belfoldiektdl 200
500 000 forint feletti hozzajarulas nevesitve 0
4.1.2. Kulfoldiektdl 0
100 000 forint feletti hozzjarulas nevesitve 0
Hatarérték alatt kiilfoldiektol 0
4.2. Jogi személynek nem minésitheté gazdasagi tarsasagtol 0
4.3. Maganszemélyektol 424
4.3.1. Belfoldiektdl 424
500 000 forint feletti hozzajarulds nevesitve 0
4.3.1. Belfoldiektdl értékhatar alatt 424
4.3.2. Kiilfoldiektél értékhatar alatt 0
5. A part ltal alapitott vallalat és korlatolt felel6sségi tarsasag nyereségébél szarmazo bevétel 0
6. Egyéb bevétel 21
6.1. Kolcsonok 0
Osszes bevétel a gazdasagi évben 861
KIADASOK
1. Tdmogatés a part orszaggyUlési csoportja szamara 0
2. Tdmogatds egyéb szervezeteknek 0
3. Villalkozasok alapitasara forditott 6sszegek 0
4. Mkodési kiadasok 291
5. Eszkozbeszerzés 0
6. Politikai tevékenység kiaddsa 467
6.1. Orszaggy(ilésiképvisel6-valasztas 0
6.2. Helyhatdsagi valasztasok 0
7. Egyéb kiadasok 0
Osszes kiadas a gazdasagi évben 758

Budapest, 2010. 4prilis 21.

Acs Sdndorné s. k.,
elndkségi tag
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Az Elélanc Magyarorszagért Part 2009. évi pénziigyi beszamoléja

BEVETELEK ezer forint
1. Tagdijak 209
2. Allami koltségvetésbdl szarmazd tdmogatas 0
3. Képviseldi csoportnak nyujtott allami tdmogatds 0
4. Egyéb hozzdjarulasok, adomanyok 6sszesen 379
4.1. Jogi személyektdl 50
4.1.1. Belfoldiektdl 50
500 000 forint feletti hozzajarulas nevesitve 0
4.1.2. Kulfoldiektdl 0
100 000 forint feletti hozzjarulas nevesitve 0
Hatarérték alatt kiilfoldiektol 0
4.2. Jogi személynek nem minésitheté gazdasagi tarsasagtol 0
4.3. Maganszemélyektol 329
4.3.1. Belfoldiektdl 329
500 000 forint feletti hozzajarulds nevesitve 0
4.3.1. Belfoldiektdl értékhatar alatt 329
4.3.2. Kiilfoldiektél értékhatar alatt 0
5. A part ltal alapitott vallalat és korlatolt felel6sségi tarsasag nyereségébél szarmazo bevétel
6. Egyéb bevétel 15
6.1. Kolcsonok
Osszes bevétel a gazdasagi évben 603
KIADASOK
1. Tdmogatés a part orszaggyUlési csoportja szamara 0
2. Tdmogatds egyéb szervezeteknek 0
3. Villalkozasok alapitasara forditott 6sszegek 0
4. Mkodési kiadasok 130
5. Eszkozbeszerzés 0
6. Politikai tevékenység kiaddsa 639
6.1. Orszaggy(ilésiképvisel6-valasztas 0
6.2. Helyhatdsagi valasztasok 0
7. Egyéb kiadasok 0
Osszes kiadas a gazdasagi évben 769

Budapest, 2010. 4prilis 21.

Acs Sdndorné s. k.,
elndkségi tag
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Tiszapiispoki Kozség Onkormanyzatanak 2009. évi pénziigyi beszamoléja

Fliggetlen kényvvizsgaldi jelentés Tiszaplispoki Kozség Onkormanyzatanak
2009. évi egyszerusitett éves koltségvetési beszamold kdnyvvizsgalatarol

Elvégeztiik Tiszaplispoki Kozség Onkormanyzata 2009. december 31-i fordulénapra elkészitett mérlegének,
pénzforgalmi jelentésének és pénzmaradvany-kimutatdsanak vizsgalatat, amelyeket az o6nkormdnyzat - a
polgarmesteri hivatal és intézményei adatait egyittesen tartalmazd — 2009. évi egyszer(sitett éves koltségvetési
beszamoldja tartalmaz, az alabbiak szerint:

Mérlegféosszeg: 1119847 EFt
Tartalékok: -22340EFt
Teljesitett bevételek mindésszesen: 345789 E Ft

amely tartalmazza

— a jogcim szerinti pénzforgalmi bevételeket: 325617 EFt
— a kiegyenlitd, fliggé és atfuto tételeket, illetve a finanszirozasi bevételeket is: 20172 EFt
Teljesitett kiadasok egyiitt: 336 613 EFt

amely tartalmazza

- a jogcim szerinti pénzforgalmi kiadasokat: 333 758 EFt
- a pénzforgalom nélkiili, kiegyenlitd, fliggd és atfuto tételeket is: 2855EFt
A helyesbitett pénzmaradvany: -22340EFt

A vezetés felel6ssége

Az egyszerUsitett éves beszamoldnak a szamviteli torvényben, valamint az dllamhdztartas szervezetei beszamolasi és
konyvvezetési kotelezettségének sajatossagairdl szolé kormanyrendeletben foglaltak és a Magyarorszagon
elfogadott &ltaldanos szadmviteli elvek szerint torténd elkészitése és valds bemutatdsa, illetve el6terjesztése az
onkormanyzat polgdrmesterének felel6ssége.

Ez a felel6sség magéban foglalja az akér csalasbol, akar hibabol eredé, 1ényeges hibas allitasoktdl mentes, pénziigyi
kimutatasok elkészitése és valos bemutatasa szempontjabol relevans belsé ellenérzés kialakitasat, bevezetését,
fenntartasat és a megfelelé6 szamviteli politika kivalasztasat, illetve alkalmazasat, valamint az adott koriilmények
kozotti ésszer(i szamviteli becsléseket.

A kdnyvvizsgalo felel6ssége

A konyvvizsgalo felel6ssége az egyszerUsitett éves beszamold véleményezése az elvégzett konyvvizsgalat alapjan.

A konyvvizsgald felelbssége tovabba az egyszer(sitett éves koltségvetési beszamolo mérlegében kimutatott eszkdzok
értékadatainak - az O©nkormanyzati ingatlankataszteri nyilvantartdsban és a zérszdmaddashoz készitett
vagyonkimutatasban szerepl6 értékadatokkal valé — egyezéségének vizsgalata.

Mindezeken tul felel6s a kdnyvvizsgadld a zdrszdmadasi rendelettervezet és az egyszerUsitett, 6sszevont éves
beszamold 6sszhangjanak megitéléséért.

A 2009. marcius 11-én kiadott, a 2008. évi egyszerUsitett éves koltségvetési beszdmoldra vonatkozd kdnyvvizsgaldi
jelentéstinkre hivatkozassal jelezziik, hogy az éves koltségvetési beszamoldt korlatozéas nélkdli hitelesitd zaradékkal
lattuk el.

A 2009. évi éves egyszer(sitett koltségvetési beszdmold kdnyvvizsgdlatdt a magyar nemzeti kdnyvvizsgalati
standardok és a konyvvizsgdlatra vonatkozé — Magyarorszagon érvényes — torvények és egyéb jogszabdlyok alapjan
hajtottuk végre.
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A fentiek megkodvetelik, hogy medfeleljink bizonyos etikai kovetelményeknek, valamint hogy a kényvvizsgalat
tervezése és elvégzése révén elegendd és megfeleld bizonyitékot szerezziink arrél, hogy az egyszer(sitett 0sszevont
éves beszamol6 nem tartalmaz Iényeges hibas allitasokat.

Az elvégzett konyvvizsgédlat maganban foglalta olyan eljarasok végrehajtasat, amelyek célja kdnyvvizsgalati
bizonyitékokat szerezni az egyszerUsitett éves beszdmoldban szerepld sszegekrél és kdzzétételekrdl. A kivalasztott
csalasbol, akér tévedésekbdl eredd, Iényeges hibas allitasai — kockdzatanak felmérését is.

Az egyszer(sitett éves beszamoldéhoz kapcsoldddan a kényvvizsgald kockazatfelmérésének nem célja, hogy az
onkormanyzat és intézményei belsé ellenérzésének hatékonysagara vonatkozéan véleményt mondjon.

A konyvvizsgalat magaban foglalta tovabba az alkalmazott szamviteli alapelvek és a gazdalkodasért felelds vezetok
Iényegesebb szamviteli becsléseinek, valamint az egyszer(sitett Osszevont éves beszdmolé bemutatdsdnak
értékelését. Meggy6z8&désiink, hogy a megszerzett kdnyvvizsgalati bizonyiték elegendé és megfelel6 alapot nyujt a
kdnyvvizsgaloi zaradék (vélemény) megadasahoz.

Zéradék/vélemény:

A kénywvizsgalat soran feliilvizsgaltuk Tiszaplispoki Kdzség Onkormanyzata 2009. évi egyszer(sitett éves
koltségvetési beszamoldjat, annak részeit és tételeit, azok konyvelési és bizonylati aldatdmasztisat az érvényes nemzeti
kdnyvvizsgalati standardokban foglaltak szerint, és ennek alapjan elegend6 és megfelelé bizonyossagot szereztiink
arrél, hogy az egyszerUsitett Gsszevont éves beszamolot a szamviteli torvényben, tovdbbd a vonatkozo
kormanyrendeletben foglaltak és az dltaldnos szamviteli elvek szerint készitették el.

Véleménylink szerint az egyszerUsitett éves koltségvetési beszdmol6 az dnkormanyzat 2009. évi koltségvetése
teljesitésérél, a 2009. december 31-én fennallé vagyoni, pénziigyi és jovedelmi helyzetérdl, valamint a miikodés
eredményérél — a targyi eszkozokre és a szallitdi tartozdsokra vonatkozo auditalasi eltérésekkel egytitt — megbizhato
és valos képet ad.

Fentiek alapjan az el6terjesztett 2009. évi egyszerUsitett éves koltségvetési beszamoldt elfogadasra ajanljuk a
képvisel6-testiilet felé.

Budapest, 2010. aprilis 16.

Kristof Janosné s. k.,
konyvvizsgald
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1. szamu melléklet

Tiszaplispoki Kozség Onkormanyzatanak 2009. december 31-ei egyszer(sitett mérlege

Adatok E Ft-ban

El626 6vi El6z6 év Targvévi Targyév
KSltsecuencs | Auditélasi | auditalt ATYEVE | Auditalasi | auditalt
- Sltségvetési - P koltségvetési - o
Eszkozok besza | eltérések | egyszerUsitett h | eltérések |egyszer(sitett
eszamold . . beszamold . ,
. . (%) beszamolo . s (%) beszamolo
zard adatai . . zard adatai . .
zaré adatai zaré adatai
1. |I. Immateridlis javak 6214 6214 6715 6715
2. |Il. Targyi eszk6zok 200 251 200251| 1065371 -30212| 1035159
3. |lll. Befektetett pénziligyi eszkdzok 23826 23826 17 000 17 000
4. |IV. Uzemeltetésre, kezelésre atadott 37285 37 285 36 282 36 282
eszkozok
5. |A) Befektetett eszk6zok dsszesen 267 576 267 576| 1125368|-30212| 1095 156
6. |l. Készletek
7. |ll. Kbvetelések 4379 4379 6911 6911
8. |lll. Ertékpapirok
9. |IV. Pénzeszkozok 127 127 9303 9303
10. | V. Egyéb aktiv pénziligyi elszdmolasok 5622 5622 8477 8477
11. | B) Forgdeszkozok 6sszesen 10128 10128 24 691 24691
12. |Eszk6zok 6sszesen 277 704 277704 1150059/ -30212| 1119847
Elé26 évi El6z6 év Tarqyévi Targyév
IOZOEVI | Auditalasi | auditalt TV auditalasi | auditalt
Forrasok koltselgvete’m eltérések | egyszer(sitett koltse,gvete'm eltérések | egyszerUsitett
beszamold 9y beszamold 9y
. . (£) beszamolo 1 N (£) beszamolo
zaré adatai . . zard adatai ox .
zard adatai zard adatai
13. | 1. Indulétéke 29738 29738 29738 29738
14. | 2. T6kevaltozasok 216011 216011| 1093495/ -32612| 1060883
15. | 3. Ertékelési tartalék
16. | D) Sajat téke 6sszesen 245749 245749| 1123233/ -32612| 1090621
17.|l. Koltségvetési tartalékok -5589 -5589| -22340 -22340
18. |1I. Vallalkozasi tartalékok
19. | E) Tartalékok 6sszesen -5589 -5589| -22340 -22 340
20. |I. Hosszu lejaratu kotelezettségek 9 046 9046 9046 9046
21. |ll. Rovid lejératu kotelezettségek 17 160 7160 29394| 2400 3179
22. |lll. Egyéb passziv pénzligyi elszamoldsok 11338 11338 10726 10726
23. |F) Kotelezettségek 6sszesen 37 544 37 544 49166 2400 51566
24. |Forrasok 6sszesen 277 704 277704 1150059|-30212| 1119847
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2. szdmu melléklet

Tiszaplispoki Kozség Onkormanyzatanak egyszerdsitett éves pénzforgalmi jelentése 2009. év

Adatok E Ft-ban

Eredeti | Modositott
Megnevezés Teljesités
elsiranyzat
01 |Személyi juttatasok 130587 136596| 136599
02 |Munkaaddkat terhel6 jarulék 41246 35432 35430
03 |Dologi és egyéb folyo kiadasok 74725 74322 74 326
04 |MUkodési célu tdmogatasértéki kiadasok, egyéb tdmogatdsok 7 650 4269 4269
05 |Allamhéztartason kiviilire végleges m(ikddési pénzeszkdzatadasok 5180 6907 6907
06 |Elltottak pénzbeli juttatdsai 44 557 54556 54556
07 |Felujités
08 |Felhalmozasi kiaddsok 3448 21672 21671
09 |Felhalmozasi célt tdamogatasértéki kiadasok, egyéb tamogatasok
10 |Allamhaztartason kiviilre végleges felhalmozasi pénzeszkdzatadasok
11 |Hosszu lejératu kdlcsondk nyujtésa - - -
12 |Rovid lejaratu kolcsondk nydjtasa - - -
13 |Koltségvetési pénzforgalmi kiadasok dsszesen (01+...12) 307393| 333754| 333758
14 |Hosszu lejaratu hitelek 17160 255191 -
15 |Rovid lejaratu hitelek
16 |Tartos hitelviszonyt megtestesit6 értékpapirok kiadasai - - -
17 |Forgatési célu hitelviszonyt megtestesitd értékpapirok kiadasai - - -
18 |Finanszirozasi kiadasok 6sszesen (09+10) 17160 255191 -
19 |Pénzforgalmi kiaddsok (08+11) 324553 588945 333758
20 |Pénzforgalom nélkiili kiadasok 3730
21 |Tovabbi (lebonyolitési) célu kiadasok
22 |Kiegyenlitd, fliggé, atfutd kiadasok 2855
23 |Kiaddsok 6sszesen (12+13+14) 328283 588945| 336613
24 |Intézményi m(ikddési bevételek 1606 6195 6194
25 |Onkormanyzatok sajatos mlikodési bevétele 14911 15010 15010
26 | MU(kodési célu tamogatasértékii bevételek, egyéb tdmogatasok 5768 8087 8087
27 |Allamhéztartason kiviilrél végleges miikddési pénzeszkdzatvételek 7853 7037 7 037
28 |Felhalmozasi és téke jellegl bevételek
29 |28.-bdl bnkormanyzat sajatos felhalmozasi és tékebevételei - - -
30 |Felhalmozési célt tdmogatasértéki bevételek, egyéb tdmogatasok - 866 866
31 |Allamhaztartason kiviilr6l végleges felhalmozasi pénzeszkdzatvételek - - 1128
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Eredeti Médositott
Megnevezés Teljesités
el6iranyzat
32 |Tamogatésok, kiegészitések 252806| 287295| 287295
33 |32.-bél 6nkorméanyzatok koltségvetési tdmogatdsa 175273 212473| 212473

34 |Hosszu lejaratu kolcsonok visszatériilése - - -

35 |Rovid lejaratu kolcsdnok visszatérilése - - -

36 |Koltségvetési pénzforgalmi bevételek 6sszesen (24+28+30+31+32+34+35)| 282944| 324490| 325617

37 |Hosszu lejaratu hitelek felvétele 37339| 255905 12234

38 |Rovid lejaratu hitelek felvétele

39 |Tartés hitelviszonyt megtestesitd értékpapirok bevétele 8000 8550 8550

40 |Forgataési célu hitelviszonyt megtestesitd értékpapirok bevételei - - -

41 |Finanszirozasi bevételek 6sszesen (37+...+40) 45339| 264455 20784

42 |Pénzforgalmi bevételek (36+41) 328283 588945| 346401

43 | Pénzforgalom nélkili bevételek - - -

44 | Tovabbi (lebonyolitasi) célu bevételek - - -

45 | Kiegyenlitd, fliggd, atfutd bevételek - - -612
46 |Bevételek 6sszesen (42+...+45) 328283| 588945| 345789
47 |Koltségvetési bevételek és kiadasok kiilonbsége (36+43-13-20) -28179 -9 264 -8141

[koltségvetési hiany (-), koltségvetési tobblet (+)]

48 |Finanszirozasi miveletek eredménye (41-18) 28179 9264 20784

49 | Aktiv és passziv pénzlgyi mlveletek egyenlege (45-22) - - -3467
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3. szamu melléklet

Tiszaplispoki Kozség Onkormanyzatanak egyszerisitett pénzmaradvany-kimutatasa
2009. december 31.

Adatok E Ft-ban

PR El6z6 év P Targyév
conozG vl | Auditalasi | auditalt | TP | Auditalasi | auditalt
Megnevezés Oltseguetest | o iaresek | eqyszerusitett koItsegvete}l eltérések | egyszerdsitett
9 beszamolé 9y beszamolé 9y
zar6 adatai ) beszamold zar6 adatai @) beszamolo
zaré adatai zar6 adatai
1. |Zar6 pénzkészlet 127 127| -20091 -20 091
2. |Egyéb aktiv és passziv pénzugyi -5716 -5716 -2249 -2249
elszdmolasok 6sszevont zaromérlege (+/-)
3. |El6z6 év(ek)ben képzett tartalékok
maradvénya (-)
4. |Véllalkozasi tevékenység pénzforgalmi
eredménye (-)
5. |Targyévi helyesbitett pénzmaradvény -5589 -5589| -22340 -22340
(1+/-2-3-4)
6. |Finanszirozasbol szarmazé korrekcidk (+/-) -139 -139 216 216
7. |Pénzmaradvanyt terhel6 elvonasok (+/-)
8. |Avallalkozasi tevékenység eredményébdl
alaptevékenység ellatasara felhasznalt
0sszeg
9. |Koltségvetési pénzmaradvanyt kilon
jogszabaly alapjan médosité tétel (+/-)
10. | Médositott pénzmaradvany -5728 -5728| -22124 -22124
(5+/-6+/-7+8+/-9)
11. |A 10. sorbdl az egészségbiztositasi alapbdl
folyositott pénzeszkdz maradvénya
12. |A 10. sorbdl kételezettséggel terhelt
pénzmaradvany
13. |A 10. sorbdl szabad pénzmaradvany
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4. szamu melléklet

Tiszaplispoki Kozség Onkormanyzatanak dsszevont mérlege

(2006. december 31.-2009. december 31.)

Adatok E Ft-ban

Eszk6zok 2006. év 2007. év 2008. év 2009. év
A) |Befektetett eszkozok 166 378 247 007| 267576| 1095156
I.  |Immateridlis javak 3780 2593 6214 6715
IIl. |Targyi eszkdzok 152748 193938 200251 1035159
ll. |Befektetett pénzligyi eszk6zok 9850 10 960 23826 17 000
IV. |Uzemeltetésre atadott 39516 37285 36 282
B) |Forgodeszkdzok 19239 12929 10128 24 691
I |Készletek
Il.  |Kbvetelések 5971 7 401 4379 6911
lll. |Ertékpapirok
IV. |Pénzeszkdzok 1468 83 127 9303
V. |Aktivid6ébeli elhat. 11 800 5445 5622 8477
Eszkozok (aktivak) sszesen 185617 259936 277704| 1119847
Adatok E Ft-ban
Forrasok 2006. év 2007. év 2008. év 2009. év
D) |Sajat téke 172349 231898| 245749| 1090621
I |Indulétéke 29738 29738 29738 29738
Il. |Tékevéltozasok 142 611 202160| 216011| 1060 883
E) |Tartalékok 6sszesen 2476 -4817 -5589| -22340
I. |Koltségvetési tartalék 2476 -4817 -5589| -22340
IIl. |Vallalkozasi tevékenység eredménye
F) |Kotelezettségek 6sszesen 10792 32855 37 544 51566
I.  |Hosszu lejaratu kotelezettségek 9046 9 046
IIl.  |ROvid lejaratu kotelezettségek 22510 17 160 3179
lll. | Passzivid6beli elhat. 10792 10 345 11338 10726
Forrasok (passzivak) 0sszesen 185617 259936 277704| 1119847
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Ko6zhasznusagi jelentés
A Magyar Kézut Nonprofit Zartkoriien Miikodé Részvénytarsasag kézhasznusagi jelentése

A Magyar Kozut Nonprofit Zartkortien Mikodé Részvénytarsasadgnak
mint kiemelten kdzhasznu szervezetnek — az 1997. évi CLVI. térvény elbirdsai szerinti -
kézhasznusagi jelentése a 2009. aprilis 1-jétél 2009. december 31-éig tarté tzleti évrél

A Magyar Kézut Nonprofit Zartkériien Miikodé Részvénytarsasadg, székhelye: 1024 Budapest, Fényes Elek u. 7-13,,
az allam 100%-os tulajdonat képezo kiemelten kdzhasznu szervezet, amely a Févarosi Birdsagnal mint Cégbirésagnal
01-10-046265 szamon kerlilt bejegyzésre, jogelédje a mikodését 1996. junius 1-jén kezdte meg. Alapitdja és
részvényese a magyar éllam, az alapitdi és részvényesi jogok gyakorldja a kdzlekedésért felel6s miniszter. A tarsasidg
a kozuti kozlekedésrél szold 1988. évi I. térvényben meghatérozott feladatokat lat el, valamint a kdzhasznu
szervezetekrél szold, mddositott 1997. évi CLVI. térvény 26. § c) pontjdnak 22. alpontjdban megnevezett
,a kozforgalom szamdra megnyitott Ut, hid, alagut fejlesztése, fenntartdsa, lizemeltetése” megnevezés(i kbzhasznu
tevékenységet végez.

A térsasag gazdalkodasanak 2009. aprilis 1-jétél 2009. december 31-éig tarté lzleti évi fébb adatai:

Adatok E Ft-ban

Sajat téke 31742793
Ebbdl: jegyzett téke 13452740
Osszes kdzhasznu bevétel 58610378
Ebbdl: kdzhasznu tevékenységbdl szarmazé arbevétel 21995 250
Mérleg szerinti eredmény 874930
Foglalkoztatottak atlaglétszama 43336
Ebbdl: foglalkoztatott kozmunkasok és kozhaszni munkasok létszama 0f6

Budapest, 2010. aprilis 28.

Zsupponits Jend s. k.,
vezérigazgato
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Bélyegzo érvénytelenitése

A Karacsony Sandor Rozsatéri Reformatus Altalanos Iskola és Ovoda (1194 Budapest, Kisviola u. 44.) alabbi bélyegzéi
2010. dprilis 19-ét6l érvénytelenek.

1. A bélyegzé alakja: szogletes.
Felirata:
Karacsony Sandor Rozsatéri
Reformatus Altaldnos Iskola és Ovoda
H-1194 Budapest, Kisviola u. 44.
OTP Rt: 11719001-20248969
Adoig.sz.: 18036462-1-43
OM: 35150

2. A bélyegzd alakja: szogletes.

Felirata:
Karacsony Sandor Rozsatéri
Reformatus Altalanos Iskola és Ovoda
H-1194 Budapest, Kisviola u. 44.
Tel./Fax: (36)-(1)-282-94-83
OM: 35150

Ugyészségi szolgalati igazolvany érvénytelenitése

Dr. Jelenszky Marton szigetvari varosi Uigyészségi vezetd ligyész 012988, dr. Orosz Anikd budapesti XI. és XXII. kerileti
ligyészségi ligyész 012377, Fodor Attilané févérosi f6ligyészségi irodavezet6é 100137, valamint Gazdagné Torok Judit
Veszprém megyei féligyészségi tisztvisel6 100498 szamu szolgalati igazolvanyat a Legfébb Ugyészség Személyiigyi,
Tovabbképzési és Igazgatasi Féosztalya érvénytelenitette.

A Hivatalos Ertesitét a Szerkesztébizottsag kdzremUkodésével a Miniszterelnoki Hivatal szerkeszti.
A szerkesztésért felelds: dr. Latkdczy Antal. A szerkesztéség cime: Budapest V., Kossuth tér 1-3.

A Hivatalos Ertesité hiteles tartalma elektronikus dokumentumként a http://kozlony.magyarorszag.hu honlapon
érhetd el. Felelds kiado: dr. Tordai Csaba.

A Hivatalos Ertesité oldalh( mésolatét papiron kiadja a Magyar Kézlény Lap- és Kdnyvkiado.
Felel6s kiadd: dr. Kodela LaszI6 elndk-vezérigazgato.
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