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Utasitasok

A honvédelmi miniszter 20/2021. (V. 19.) HM utasitasa
a honvédelmi szervezetek koltségvetési gazdalkodasanak rendjérol

A jogalkotdasrol sz616 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontja alapjan a kdvetkezé utasitast adom ki:

2.§

3.8

M

I. FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. Az utasitas hatalya

Ezen utasitas hatalya

a) a honvédelemrdl és a Magyar Honvédségrol, valamint a kiilonleges jogrendben bevezethetd intézkedésekrdl
sz6lo 2011. évi CXIIl. torvény (a tovabbiakban: Hvt) 80. § 13. pontja szerinti honvédelmi szervezetre
(a tovdbbiakban: honvédelmi szervezet) és

b) a honvédelmi szervezet koltségvetési gazdalkodasara

terjed ki.

Ezen utasitas rendelkezéseit alkalmazni kell a honvédelemért felelés miniszter (a tovabbiakban: miniszter) fenntartoéi

iranyitdsa ald tartozo, tobbcélu szakképzd intézményre (a tovabbiakban: szakképzd intézmény).

A honvédelmi szervezet beszerzéseinek rendjérél kulon kozjogi szervezetszabdlyozé eszkdz (a tovabbiakban:

Beszerzési utasitas) rendelkezik.

A vagyongazdalkodasi tevékenységet kiilon kdzjogi szervezetszabalyozd eszk6zok szabalyozzak.

Ezen utasitdsban nem szabalyozott gazdalkodasi kérdésekben a HM fejezet egységes szamviteli politikdjardl és
szamlarendjérél szol6 HM KAT szakutasitas mellékleteként kiadott, a Honvédelmi Minisztérium Fejezet Egységes
Szamviteli Politikdja Szabalyzat (a tovabbiakban: Szamviteli Politika) rendelkezései az irdanyaddak.

2. Ertelmez6 rendelkezések

Ezen utasitas alkalmazasaban
1. anyagnem: a honvédelmi szervezet altal kotelezéen alkalmazott, kddszammal jeldlt, a honvédelmi szervezet
mUkddéséhez sziikséges eszkozok, készletek, pénzeszkdzok és szolgdltatasok 1. melléklet szerinti besorolasa,
2. cimrendkdéd: a koltségvetési gazdalkodds sordn a Honvédelmi Minisztérium (a tovdbbiakban: HM)
Koltségvetés Gazdalkodasi Informacids Rendszerben (a tovabbiakban: HM KGIR) kotelezéen alkalmazott,
a honvédelmi szervezet feladatait rendszerez6, a kiemelt feladataihoz kapcsolédé eléirdnyzatok elkilonitett
tervezését, teljesitését és elszamolasat szolgalo kodszam,
3. gazdasdgiszerv:
a) a Katonai Nemzetbiztonsdgi Szolgdlat (a tovdbbiakban: KNBSZ) és a Magyar Honvédség
(a tovadbbiakban: MH) Egészségligyi K6zpont (a tovabbiakban: MH EK) esetében az allamhéztartasrol
sz6l6 tdrvény végrehajtasardl szolé 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Avr)
9. § (1) bekezdése szerinti feladatait ellato szervezeti egysége vagy
b) a honvédelmi szervezetek mikddésének az allamhaztartds miikodési rendjétél eltéré szabalyairdl
sz616 346/2009. (XII. 30.) Korm. rendelet (a tovédbbiakban: Korm. rendelet) 8. § (1) bekezdése szerinti,
a logisztikai és pénziigyi-szamviteli koltségvetési gazdalkodasi feladatait egymastdl elkilonild
szervezeti egységével ellatd, vagy e teriileteken elldtdsra utalt honvédelmi szervezet
vonatkozdsdban a Korm. rendelet 8. § (2) bekezdése szerinti logisztikai gazdasagi és pénziigyi
gazdasagi szervezeti egysége,
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honvédségi szervezet: a Hvt. 80. § 14. pontja szerinti szervezet,

intézményi bevétel: a honvédelmi szervezet 11. pont szerinti kdzpontositott bevételnek nem mindsilé

bevétele és a KNBSZ specialis m(ikodési bevétele,

keretgazda: az intézményi, kozponti és fejezeti kezelés(i elSirdnyzatok koltségvetési javaslata elkészitésének

és jovahagyasanak eljarasrendje (a tovabbiakban: tervezési korlevél) mellékletében felsorolt honvédelmi

szervezet, mely a jogkorébe utalt feladatok koltségvetési elGirdnyzatait érintéen végzi az elemi koltségvetési

javaslat Osszedllitdisa sordn a keretek tervezésének szakmai irdnyitasat, a javaslat el6zetes, irdsbeli

jovdhagyasat, az elGirdnyzat-dtcsoportositasi és -mddositasi igények elézetes jévahagyasat, valamint

a feladatok végrehajtasaért felel6s honvédelmi szervezet beszamoltatasat,

KNBSZ kikiildétt: a KNBSZ Magyarorszag kilképviseletein m(ikods véderd, katonai- és légligyiattasé-

hivatalokban, valamint a nemzetkozi szervezetekben tartos kiilszolgalatot teljesité személyi allomanya,

koltségvetési gazddlkodds: a koltségvetés tervezése, az elbirdnyzatok moédositasdnak, dtcsoportositdsanak és

felhasznalasanak végrehajtasa, valamint a beszamolas,

kézponti elldtds: a honvédelmi szervezet Korm. rendelet 2. § (4) bekezdése szerinti eszkdz- és szolgéltatasi

igényeinek — 2. melléklet szerinti - kozponti ellaté honvédelmi szervezet altal, térités nélkul torténd

biztositasa,

kézponti kéltségvetés: a honvédelmi szervezet kiemelt feladataihoz, illetve a kdzponti ellatasba vont eszk6zok

beszerzéséhez és szolgaltatdsok megrendeléséhez kapcsolddo kiadési és bevételi el6irdnyzatok dsszessége,

kézpontositott bevétel: a HM koltségvetési fejezet kozpontositott bevétele kiilonosen

a) a honvédelmi szervezet szervezeti és mukodési szabdlyzatdban (a tovabbiakban: SzMSz)
alaptevékenységként vagy alapfeladatként rogzitett feladatdbdl, a jogszabdlyban vagy kozjogi
szervezetszabdlyozé eszkozben részére elrendelt feladatbdl, szolgdltatasnyujtasbdl és
termékértékesitésbbl szarmazé forint- és - az arfolyamnyereség kivételével - devizabevétel,
amelyhez kapcsolédd kiadasok fedezete a jovahagyott intézményi koltségvetés terhére
koltségvetési tamogatasbol, mukodési és felhalmozasi célu atvett pénzeszkozbdl, valamint
természetbeni elldtas formajaban a feladat végrehajtasara biztositott,

b) ha jogszabaly masként nem rendelkezik, a hatésagi dijbevétel,

d) a honvédelmi szervezet 101. § (1) bekezdés szerinti kiegészit tevékenységébdl befolyt bevételének
107. § és vallalkozasi tevékenységbdl ered6 bevételének 112. § szerinti része,

d) a72.§(2) bekezdésében foglaltak kivételével a helyiségek bérbeadasabdl szarmazo bevétel,

e) az ing6 vagyonelemekkel valé gazdalkodasrdl sz6lé6 HM utasitds szerinti hulladék és inkurrencia

HM hatdskorébe tartozé értékesitésének, valamint az ingé vagyontargyak bérbeadasanak altaldnos
forgalmi addval (a tovabbiakban: afa), tovdbbad az értékesités soran felmerilt, bizonylatokkal
alatamasztott koltségekkel csdkkentett 6sszege,

f) a munkahelyi étkeztetés téritési dijbevételének a bruttd téritési dij afajaval, a Magyar Honvédség
élelmezési ellatasarol szolé 14/2018. (IX. 17.) HM rendelet szerinti I. szamu élelmezési pénznorma
ebéd résznorma nettd Osszegével, valamint bankkartya-elfogadd termindl alkalmazasa esetén
a - termindlszolgéltatast biztositéd bankkal kotott szerzédés szerinti — bankkértya és az elektronikus
utalvany (a tovabbiakban egyutt: kartya) elfogadas forgalmi jutalékaval csokkentett 6sszege,

9) a szerz6dések szerinti késedelmes teljesitésbdl befolyt késedelmi kamat vagy kotbér,

h) a Honvédelmi Minisztérium altal nyujtott lakhatasi tdmogatasokkal 6sszefliggd feladatok ellatasardl
sz616 HM utasitas (a tovabbiakban: lakhatas tdmogatdsi HM utasitas) alapjan folyositott torlesztési
tdmogatashoz kapcsoldodd tamogatasi szerz6dés megszegése esetén a kifizetés évét kovetden
visszafizetett tdmogatds, késedelmi kamat és a kifizetéskor felmeriilt egyéb koltségek visszatéritése,
ideértve a honvédelmi szervezet részére keletkezett add- és jarulékterheket is,

i) a személyi allomany illetményjellegl juttatasainak, képzési koltségeinek jogszabaly alapjan,
szerz8dés szerinti megtéritésébdl szarmazd bevételek és

j) jogszabalyban meghatarozott, szellemi alkotdsokhoz vagy iparjogvédelmi oltalomhoz fliz6dé
vagyoni jogokbdl szarmazé bevételek,

projektkdd: a koltségvetési gazdalkodds sordn a HM KGIR-ban alkalmazott kédszam, mely az annak

feladataihoz kapcsolodé eldirdnyzatok 6nallé vagy cimrendkédon belili részletezé elkilonitett tervezését,

teljesitését és elszamolasat szolgalja,

tobbletbevétel: a Korm. rendelet 28/A. §-a szerinti bevétel,
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4.8

5.8

6.8

7.8

)

14.  utaltsdgi rend: a honvédelmi szervezet feladatainak végrehajtasahoz szlikséges infrastrukturalis, logisztikai,
pénzigyi és szamviteli, tovabba egyéb szolgaltatasok, valamint eszkdzellatds biztositdsa érdekében az elldtd
és az elldtott honvédelmi szervezet kozott gazdasdgossagi, célszerliségi szempontok alapjan kialakitott
kapcsolatrendszer,

15.  visszatériilés: az 5. pont szerinti intézményi bevételbdl
a) a szolgaltatasnyujtasbol és termékértékesitésbdl szarmazd bevétel vagy annak azon része, amelyhez

kapcsolodd kiaddsokra a honvédelmi szervezet jévdhagyott intézményi bevételi eldirdnyzatanak
teljesitése nyujt fedezetet,

b) a szolgaltatasnyujtasbol szarmazoé bevétel vagy annak azon része, amelyhez kapcsolédé kiadasokra
a honvédelmi szervezet kozfeladata elldtdsara jovahagyott koltségvetési tamogatasi,
tdmogatasértékl bevételi elSiranyzatok és az azok terhére beszerzett intézményi készletek
ideiglenes felhaszndlasa nyujt fedezetet, igy azok visszapotldsa a honvédelmi szervezet
kozfeladatanak végrehajtasa érdekében kotelezé, ideértve a Hvt. 36. § (2) bekezdés b) pontja szerinti
tevékenység bevételeibdl a felhasznalt intézményi készletek értékét is, és

d) a munkaltatéi kolcson visszatéritésébdl szarmazd, illetve a kartérités vagy kértalanitds jogcimén
teljesitett bevétel.

Az utasitas vonatkozasdban a honvédelmi szervezet vezetéjén a HM esetében a HM koézigazgatasi allamtitkarat

(a tovabbiakban: HM KAT) kell érteni.

3. A koltségvetési gazdalkodas pénziigyi és szamviteli szakteriiletének a Korm. rendelet szerinti
altalanos szabalyai

A honvédelmi szervezet pénziigyi és szamviteli feladatainak ellatasa intézményi és - kiléndsen a Korm. rendelet
2. § (4) bekezdés a)-c) és h) pontja szerinti terlileteken - kdzponti gazdalkodas és ellatas keretében valésul meg.

A honvédelmi szervezet kdnyvvezetését, elGirdnyzat-felhasznélasi keretforgalmdnak kezelését, egyes pénziigyi
ellenjegyzési feladatait — figyelemmel a Korm. rendelet 7. § (3) bekezdésére - a HM Védelemgazdaségi Hivatal
(a tovabbiakban: HM VGH) kdzponti ellatas keretében végzi.

A Korm. rendelet 2. § (4) bekezdés a) pontja szerinti, a konyvvezetéssel, a pénziligyi ellenjegyzéssel, a pénzforgalom
lebonyolitasaval és a beszamolassal kapcsolatos kozponti pénziigyi és szamviteli elldtdshoz kapcsolédd
munkamegosztas és felelésségvallalas rendjét — a Korm. rendelet 5. §-dban meghatarozottaknak megfeleléen —
a 35. alcim szabalyozza.

A pénziligyi gazdasagi szervezettel nem rendelkezé honvédelmi szervezet pénziigyi és szamviteli ellatasat
- figyelemmel az allamhéztartasrél szold 2011. évi CXCV. tdrvény (a tovébbiakban: Aht) 10. § (4a) és
(4b) bekezdésében foglaltakra - a HM VGH altal 6sszedllitott, az MH parancsnokaval (a tovabbiakban: MH PK)
egyeztetett és a HM KAT altal kiadott pénziigyi és szamviteli utaltsagi rend szerint kijeldlt honvédelmi szervezet
végzi.

A pénziigyi és szamviteli elldtasra utalt honvédelmi szervezet és az elldté honvédelmi szervezet kozotti
- a Korm. rendelet 5. §-a szerinti - munkamegosztas és felel6sségvdllalas rendjét a 36. alcim szabalyozza.

A honvédelmi szervezet — Aht. 80. § (2) bekezdése szerint a Magyar Allamkincstér (a tovabbiakban: Kincstar) éltal
kiadott, a forintszamla-vezetési szolgaltatasokrol szolod szabdlyzatban meghatdrozott — kincstari szamlainak
megnyitasaval, médositaséval és megsziintetésével kapcsolatos, tovdbbé az egyéb, az irdnyitd szerv feladatkdrébe
tartozo teendéket a HM VGH latja el.

A honvédelmi szervezet pénzforgalma - a (3)-(5) bekezdésben foglaltak kivételével — kizardlag a Kincstér altal
vezetett szamlakon, a pénztarban és a pénzkezel6 helyen bonyolithato.

A KNBSZ specialis kiadasai teljesitéséhez szamlat hazai székhely( hitelintézetnél, a KNBSZ kiklldottek feladatainak
ellatasa érdekében kulfoldi székhely( hitelintézetnél a KNBSZ féigazgatojanak engedélyével nyithat és vezethet.

Az Aht. 79. & (1) bekezdése szerinti lakhatas tdmogatassal kapcsolatos pénzforgalom bonyolitaséra a HM VGH
az OTP Bank Nyrt.-nél szamlakat nyithat és vezethet.

Kulfoldi székhelyl hitelintézetnél szamlat a honvédelmi szervezet — a (3) bekezdésben foglaltak kivételével —
a HM VGH féigazgatojanak engedélyével nyithat és vezethet.
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8.8

9.8

10.§

(6)

A Kincstar altal a HM koltségvetési fejezet cimei és alcimei részére havonta megnyitott koltségvetési elSiranyzat-
felhaszndlasi kereteket, valamint a Nemzeti Egészségbiztositasi Alapkezeld (a tovabbiakban: NEAK) altal folydsitott
tdmogatdasértékl bevételeket (a tovabbiakban: NEAK tdmogatas) — az igénylések figyelembevételével — a HM VGH
megosztja a kdzponti illetményszamfejtésben és az intézményi hataskorben felhasznalhaté eldirdnyzatok kozott, és
az intézményi hatdskorben felhasznédlhatd el6irdnyzat-felhasznaldsi kereteket a honvédelmi szervezet részére
kiutalja.

A honvédelmi szervezet készletébdl torténd bifé és éttermi vendéglatds keretében megvaldsuld személyi és
rendezvényi reprezentacios normadk felhaszndldsa kivételével a honvédelmi szervezetek egymas részére nem
szamlazhatnak, a nyujtott szolgaltatas vagy termékértékesités ellenértékét a szolgaltatast nyujtd vagy a terméket
atado honvédelmi szervezet részére elGirdnyzat-atcsoportositassal kell biztositani.

A honvédelmi szervezet gazdalkodasi tevékenysége kormanyzati funkcidk szerinti kdnyvelését és elszamolasat
- a honvédelmi szervezetek alapitasardl, tevékenységérdl és szabdlyzatairdl sz6l6 44/2019. (VI. 20.) HM utasitasban
(a tovébbiakban: Alapitasi HM utasitas) foglaltakra figyelemmel — a Szamviteli Politikdban elSirtak szerint végzi.

4. A koltségvetési gazdalkodas logisztikai szakteriiletére vonatkozé, a Korm. rendelet szerinti
altalanos szabalyok

A logisztikai gazdalkodas magaban foglalja

a) a honvédelmi szervezet feladatainak végrehajtasahoz sziikséges, — a 99-es pénziigyi és szamviteli anyagnem
kivételével - az 1. melléklet szerinti anyagnemekhez tartozé eszkozok és szolgdltatasok tervezését,
beszerzését, felhasznalasat, és elszamolasat, az eszkozok kutatds-fejlesztését, rendszerbe kertilését, izemben
tartdsat, nyilvantartdsat, készletezését, tarolasat, leltdrozdsat, kezelését, felhaszndlasat, kategorizalasat,
rendszerbél torténd kivondsat, selejtezését, a kiselejtezett eszkdzok hasznositasdt, megsemmisitését,
a veszélyes anyagok kezelését, ellendrzését,

b) az a) pont szerinti terliletekhez kapcsol6do szabalyozék és analitikus nyilvantartasi rendszer kidolgozasat,
a logisztikai gazdasagi mdveletek, folyamatok megtervezését, végrehajtasat, és

<) a fékonyvi nyilvantartasok megalapozasa érdekében analitikus nyilvantartasok vezetését - ideértve
az el6iranyzatoknak, a koveteléseknek, valamint a kotelezettségvallalasoknak a fékonyvi nyilvantartasokban
nem szerepld tovdbbi részletezd nyilvantartasait is —, valamint a gazdasagi események Osszességének
elszdmolasat és a beszamolast.

A honvédelmi szervezet koltségvetési gazdédlkoddasa logisztikai szakteriileten intézményi gazdalkodas, valamint
kodzponti gazdalkodas és ellatas keretében valdsul meg.

A logisztikai gazdasagi szervvel nem rendelkezé honvédelmi szervezet intézményi logisztikai ellatasat — figyelemmel
az Aht. 10. § (4a) és (4b) bekezdésében foglaltakra — az MH Parancsnoksaga (a tovabbiakban: MHP) &ltal évente
dsszeallitott és a HM KAT altal kiadott logisztikai utaltsagi rend (a tovabbiakban: LUR) szerint kijeldlt honvédségi
szervezet végzi.

A LUR karbantartasat, évkodzi modositasainak atvezetését és a modositasok kiaddsat — amennyiben a modosités
nemcsak honvédségi szervezetet érint, a HM KAT egyetértésével - az MHP végzi.

A honvédségi szervezet egyes feladatainak végrehajtasdhoz kapcsolédoan sziikségessé vald, LUR-tdl vald eseti
eltéréseket az MH PK engedélyezhet. Az eseti eltérések engedélyezése sordn annak tartalmat és idétartamat minden
esetben meg kell hatarozni.

A honvédelmi szervezet feladatai végrehajtdsdhoz sziikséges, a kozponti ellatds korébe tartozd eszkdzoket és
szolgdltatasokat a LUR szerint kijelolt kozponti logisztikai ellaté honvédségi szervezet — normdak és normativak
alapjan meghatarozott keretek terhére vagy igénylés alapjan - biztositja.

A LUR intézményi és kozponti ellatasi szinten a HM koltségvetési fejezet egészére anyagnemenként és
szaktevékenységenként hatdrozza meg az ellato és ellatott honvédelmi szervezet kapcsolatat.

Ha a honvédelmi szervezet vagy valamely szervezeti egysége a logisztikai ellatast szervezetileg biztosité honvédségi
szervezettdl tavol telepil, ahhoz a honvédségi szervezethez keril intézményi logisztikai ellatasi utalasra, amely
az ellatast a leggazdasagosabb médon tudja biztositani.

A LUR keretében biztosithaté azon honvédelmi szervezetnek az egyes szakanyagokkal, szolgaltatasokkal valo
ellatdsa is, amely rendelkezik logisztikai gazdasagi szervezettel, azonban egyes anyagnemek vonatkozasdban
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13.§

14.§

15.§

a gazdalkodas részfolyamatai, a gazdasagossag kovetelményének figyelembevételével nem teszik indokoltta a teljes
kord 6ndllé logisztikai gazdalkodast.

Honvédelmi szervezet - a (3) bekezdésben foglaltak kivételével — szolgaltatast, termékértékesitést természetes és

jogi személyek részére csak térités ellenében nyujthat.

A szolgaltatasnyujtas, termékértékesités téritési dija — a (3) bekezdésben foglaltak kivételével - nem lehet

alacsonyabb a szolgaltatds-, illetve a termék elSallitasanak onkoltségénél.

Szolgéltatasnyujtas, termékértékesités torténhet az dnkoltséget el nem érd, kedvezményes téritési dij ellenében

vagy térités nélkul, ha azt

a) a b) pontban foglaltak kivételével természetes és jogi személyek részére jogszabaly vagy

b) a honvédelmi szervezet személyi alloméanya, a honvédek jogallasarél szolé 2012. évi CCV. torvény
(a tovdbbiakban: Hjt.) szerinti nyugallomanyu katona, a honvédségi adatkezelésrél, az egyes honvédelmi
kotelezettségek teljesitésével kapcsolatos katonai igazgatasi feladatokrol szolé 2013. évi XCVII. torvény
szerinti honvédségi nyugdijas, valamint azok Hjt. szerinti kozeli hozzatartozdja vagy élettérsa részére
jogszabaly

rendeli el.

Az MH logisztikai gazdalkoddsanak részletes szabalyait az MH PK belsé rendelkezésekben hatarozza meg.

Az MH szintl logisztikai gazdalkodds megszervezése és végrehajtasa szakmai el6ljaréi rendszerben torténik.

A (4) bekezdés szerinti anyagnemek kivételével a szakmai el6ljarokat az MH PK jeldli ki.

A szakmai el6ljarok szakteruletiiket érintéen

a) irdnyitjdk az anyagnemhez tartozé szaktevékenységet, szabdlyozdk kidolgozasaval biztositjdk az egységes
feladat-végrehajtast és

b) szakmai el6ljaréi ellenbrzés keretében ellendrzik a honvédelmi szervezetek anyagnemi szakteriiletéhez
tartozo tevékenységet.

Az 1. melléklet szerinti 38-as — kivéve a katonai elhelyezési szakteriiletet — és 99-es anyagnemeket érintéen

a HM VGH f6igazgatdja a fejezeti szint(i szakmai el6ljaro.

5. A koltségvetési gazdalkodas infrastrukturalis szakteriiletére vonatkozé, a Korm. rendelet szerinti
altalanos szabalyok

Az infrastrukturdlis biztositas kdzponti gazdalkodas és ellatas keretében valdsul meg, amely kiterjed

a) a honvédelmi szervezet alapfeladatai megvalésitdsahoz szlikséges ingatlanédllomany biztositasara,
|étesitésére, az ingatlanok honvédelmi szervezethez valé utaldsara, haszndlatba adasara, lGzemeltetésére,
feltjitdsara, szolgaltatasokkal vald ellatésara,

b) az ingatlanok &llagmegévasa és rendeltetésszer(i hasznéalhatésaganak biztositasa érdekében szlikséges
megel6z6 karbantartasi feladatok, valamint feltjitasnak nem mindsild javitasi munkak elvégzésére,

<) azingatlanok él6erds és technikai 6rzésvédelmére,

d) kornyezetidllapot-helyredllitdsaval  kapcsolatos feladatokra, tovabba a kozponti kornyezet- és
természetvédelmi feladatok ellatasara és

e) az a)-d) pontban foglalt feladatokhoz sziikséges el6iranyzatok tervezésére, felhasznalasara és elszamolasara.

A honvédelmi szervezet infrastrukturdlis biztositasat kozponti ellatas keretében a HM VGH végzi.

Az ingatlanok honvédelmi szervezethez torténé elhelyezési utalasardl, valamint a honvédelmi szervezet részére
torténd hasznalatba adasarol — a HM VGH féigazgatéjanak a HM Vagyonfelligyeleti Féosztaly (a tovdbbiakban:
HM VFF) utjan elSterjesztett javaslatat figyelembe véve — a honvédségi szervezet vonatkozasaban az MH PK, egyéb
honvédelmi szervezet esetében a HM KAT dént.

A HM vagyonkezelésében |év6 ingatlanok Gzemeltetését, fenntartdsat, tarsashdz- és helydrségiszalld-kezelését,
valamint ezen ingatlanok Orzésvédelmét és elhelyezési ellatdsdt részletesen a honvédelmi szervezetek
békeidészakban torténé elhelyezéséhez sziikséges objektumok kialakitdsanak elveirél és kovetelményeirdl,
valamint a honvédelmi feladatok elldtdsahoz sziikséges ingatlanok, gyakorlatok és rendezvények infrastrukturalis és
él6erés 6rzés-védelmi biztositasardl sz6l6 HM utasitds (a tovabbiakban: Infrastrukturalis HM utasitas) szabélyozza.
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16.§

17.8§

18.§

19.8

20.§

m

A honvédelmi- és haderéfejlesztéshez, valamint normativak és az ingatlanok mdszaki allapotahoz kapcsolédo

a) kozponti és

b) az MH PK &ltal kijeldlt honvédségi szervezet éltal — a honvédelmi és katonai célu épitményekkel kapcsolatos
épitésfelligyeleti tevékenységrél sz6l6 195/2009. (IX. 15.) Korm. rendelet 1/A. §-a szerinti - sajat eszkozzel és
allomannyal végrehajtasra tervezett

épitési beruhazasi igényeket és az ezekkel kapcsolatos kdvetelményeket a honvédségi szervezet szolgélati uton

megkiildi a HM VGH részére.

Az (1) bekezdés szerinti igényeket tartalmazé beruhdzasi tervet a HM VGH a fejlesztési igények és a koltségvetési

lehetdségek figyelembevételével dolgozza ki és éllitja 6ssze. A beruhdzasi tervet az MH PK és a HM honvédelmi

allamtitkar egyetértésével a HM KAT hagyja jova.

A jovahagyott beruhazasi tervben szerepeltetett sajaterds kivitelezést beruhazasok el6irdnyzatait

a) a HM VGH kozponti el8irdnyzataibdl eléiranyzat-atcsoportositds kezdeményezésével, vagy

b) a koltségvetési lehetéségek fliggvényében — melynek tényét a beruhdazasi tervben szerepelteti - az MH PK
sajat hataskorl elSirdnyzat-atcsoportositassal

biztositja az épités-beruhdzast végrehajté honvédségi szervezet részére.

A normativak és az ingatlanok muszaki allapota alapjan kialakitott felujitasi sziikséglet, valamint a honvédelmi
szervezet altal igényelt felujitasok, illetve a targyévi koltségvetési lehetéségek figyelembevételével készilt éves
ingatlanfelujitasi tervet a HM VGH féigazgatoja késziti el. A tervet a targyévet megel6z6 évben, a HM VFF-en és
a HM gazdalkodasi ligyekért felelés allamtitkari fétandcsoson (a tovabbiakban: HM GUFAF) keresztiil,
a HM Gazdasdgi Tervezési és Szabdlyozasi Féosztily (a tovdbbiakban: HM GTSZF) egyidejli tdjékoztatasaval,
az MH PK utjan terjeszti fel jovahagyéasra a HM KAT részére.

A honvédelmi szervezet elhelyezési eszk6zokkel és anyagokkal - igy kildndsen irodai butorzattal, tabori elhelyezési
szakanyaggal - torténé ellatasat a LUR szerinti honvédségi szervezet végzi. Az ellatas rendjét az Infrastrukturalis
HM utasitds és az MH PK belsé rendelkezése szabalyozza.

A HM koltségvetési fejezet kdzponti kdrnyezet- és természetvédelmi feladatai, igy kiilondsen a nemzeti programok,
az uniods forrasbol megvaldsuld projekteket is — elékészitését és teljesitését a HM VGH tervezi, szervezi, és kozponti
ellatasi rendben hajtja végre.

A HM vagyonkezelésében év6 ingatlanok kornyezeti allapotfelmérését és vizsgalatat, valamint — a jogszabalyokban
rogzitett szintl — kornyezeti helyreallitdsat a HM VGH a hasznalé honvédelmi szervezettel egylittmiikodésben végzi.
Az (1) és (2) bekezdésbe nem tartozd, mikddési, fenntartasi és kiképzési korbe sorolt kornyezet- és
természetvédelmi feladatokra a HM VGH kdzponti koltségvetésébdl elbirdnyzat-dtcsoportositassal logisztikai
eléiranyzatot biztosit a kijelolt honvédségi szervezet részére, melynek felhasznaldsa az MHP iranyitasaval torténik.
Az intézményi kornyezet- és természetvédelmi feladatokat a honvédelmi szervezet az intézményi gazdalkodashoz
biztositott el6irdnyzatai terhére hajtja végre.

6. A gazdalkodassal kapcsolatos feladat- és hataskorok

A honvédelmi szervezet gazdalkodasanak vezetése - figyelemmel a Korm. rendelet 7. § (1) bekezdésében

foglaltakra — vezetdi, parancsnoki feladat, amelyet az egyszemélyi vezeté személyesen vagy sajat felelssége

megtartdsa mellett a gazdasagi vezetd vagy — a Korm. rendelet 8. § (2) bekezdése szerinti feladatmegosztas esetén

a honvédelmi szervezet SzMSz-ében kijelolt — logisztikai gazdaségi vezeté és a pénziigyi gazdasagi vezeté utjan

gyakorol.

A honvédelmi szervezet vezet6jének alapveté koltségvetési gazdalkodasi feladatkdrébe tartozik

a) a gazdalkodas kovetelményeinek, aktudlis célkitlizéseinek — a rendelkezésre all6 koltségvetési kereteken
belll torténé — meghatérozasa,

b) a honvédelmi szervezet feladatai ellatdsdhoz sziikséges koltségvetési igények felmérése,

<) a koltségvetési javaslat elkészitése,

d) a jovahagyott koltségvetési eldirdnyzatok gazdasagos, hatékony és eredményes felhasznélasara iranyuld
intézkedések kiaddasa és azok végrehajtasanak ellenérzése,
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e) a 85. § (1) bekezdése szerinti koltségvetési elbirdnyzat-atcsoportositasi jogkor gyakorlasa, tovabba
javaslattétel a hataskorét meghaladé eldirdnyzat-dtcsoportositasra,
f) a gazdalkodasrol szol6 koltségvetési zarszamaddshoz kapcsolodd adatszolgéltatds jovdhagyasra torténd

felterjesztése,
g) az egylttmukodés az ellatd, illetve az ellatott honvédelmi szervezet vezetéjével,
h) az eszkozok és forrasok év végi értékelése, a behajthatatlan kdvetelések mindsitése és

i) a selejtezés, leltdrozas elékészitésének és végrehajtasanak elrendelése.
A honvédelmi szervezet vezetdje felelds
a) a honvédelmi szervezet személyi dllomanyanak jogszabalyban meghatarozott ellatasaért,

b) a koltségvetés tervezésével, az elbiranyzatok moddositasanak, atcsoportositasanak és felhasznalasanak
végrehajtasdval és a beszamoldssal kapcsolatos feladatok teljesitéséért, a beszdmold tartalmdért,
megfelel6ségéért,

<) a hataskorébe tartozo szamviteli, adatszolgaltatasi feladatok végrehajtasaért,
d) az ellendrzés éltal feltért hidnyossdgok megsziintetéséért és
e) a gazdalkodas sordn szerzett tapasztalatok gydUjtéséért, feldolgozasaért és felhasznaldsaért.

A honvédelmi szervezet vezetSje az altala vezetett honvédelmi szervezet gazdalkodasi tevékenységének
szabdlyozasara, az Avr. 13. § (2) bekezdése szerinti gazdalkodasi szabalyzatot vagy intézkedést (a tovabbiakban
egyltt: gazddlkodasi szabdlyzat) ad ki. A gazdalkoddsi szabdlyzat kotelezé tartalmi elemeit a 3. melléklet
tartalmazza.

A pénzigyi gazdasigi szervvel nem rendelkezé honvédelmi szervezet esetében a gazdalkodasi szabdlyzat
a pénzlgyi és szamviteli utaltsdgi rend szerinti elldtast végzd pénziigyi gazdasdgi vezetével egyeztetve kerdl
Osszeallitasra.

A honvédelmi szervezet vezetéje egyes gazddlkodasi dontései el6készitése céljdbol gazdalkoddsi bizottsagot
alakithat. A gazdalkodasi bizottsag feladatat, tevékenységének rendjét, jog- és hataskorét, tagjait, az allando és eseti
meghivottak kdrét a honvédelmi szervezet vezetéje a gazdalkodasi szabdlyzatban hatarozza meg.

A gazdasagi dontéseknél a felhasznaldsra tervezett el6irdnyzatokat, a human eréforrdshoz kapcsolddé koltségeket,
az eszkozok és szolgaltatdsok igénybevételét, valamint a haszndlatra tervezett targyi eszkozok idbaranyos
értékcsokkenését is szamitasba kell venni.

A kozponti koltségvetési elbirdnyzattal vagy LUR szerinti ellatéi kotelezettséggel rendelkezd honvédelmi
szervezetnél gazdalkodasi bizottsag létrehozasa kotelezd.

Azon honvédelmi szervezetnél, amelynél a gazdasagi vezet&i funkcidk a Korm. rendelet 8. § (2) bekezdése alapjan

megosztasra kerlilnek,

a) a logisztikai gazdasagi vezet6 és pénzligyi gazdasagi vezetd tevékenységiik soran egyittmiikddnek, vitas
esetben tajékoztatjak a szolgalati és a szakmai el6ljarot vagy a hivatali és szakmai felettest,

b) a gazdasagi vezet6 részére az Avr. 12. § (1) és (2) bekezdésében meghatarozott szakképesitési és tevékenység
elldtdsara vonatkoz6 kovetelményt a pénziigyi és szdmviteli szervezeti egység vezetdjével szemben kell
érvényesiteni.

A honvédelmi szervezet vezet6jének feladatszabasa alapjan a logisztikai gazdasagi vezeté felelds szakteriiletéhez

kapcsoloddan

a) a koltségvetési gazdalkodas hatalyos jogszabalyi elirdsainak - kiléndsen az Aht, az Avr. és
a Korm. rendelet — ismeretéért, betartdsaért és betartatasaért,

b) a koltségvetés tervezésének, az elSirdnyzatok moddositasdnak, atcsoportositdsanak és felhasznélasanak
végrehajtasaért, az adatszolgaltatasi és beszamolasi feladatok végrehajtasaért,

<) a kozponti ellatas rendszerébdl a szervezete részére biztositott és az intézményi koltségvetési elSirdnyzatai
terhére beszerzett eréforrasok gazdasagos, hatékony felhaszndlaséra irdnyuld tevékenységek tervezéséért,
szervezéséért, iranyitasaért és szakmai ellendérzéséért, valamint az azokkal kapcsolatos beszamolasi feladatok
végrehajtasaért,

d) a beszerzések, kiilondsen a kdzbeszerzési eljarasok tervezéséért és kell6 idében torténé kezdeményezéséért,
amely biztositja, hogy a kotelezettségvallaldsok pénziigyi teljesitése az Aht. 36. § (3) bekezdése szerinti
hataridén beltl megvalésuljon,

e) a beszerzési eljarasok eldiranyzat-fedezete idébeni rendelkezésre alldsaért és
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23.§

24.§

@)

f) az allamhaztartas szamvitelérél sz616 4/2013. (. 11.) Korm. rendelet (a tovébbiakban: Ahsz.) 14. melléklete
szerinti részletezd nyilvantartasok kozdl
fa) az el6irdnyzatok nyilvantartdsa vonatkozadsaban az I. pont, a kotelezettségvallaldsok, mas fizetési
kotelezettségek esetében a Il. pont 4. alpontja és
fb) az immateridlis javak, a targyi eszkdzok és a készletek vonatkozasaban a VI, VII. és X. pont
szerinti logisztikai nyilvantartasok vezetéséért.
A pénzligyi gazdasdgi vezeté - a logisztikai gazdasdgi vezetdé (2) bekezdés b) pontja szerinti bedolgozasok
felhasznalaséaval - felelés a honvédelmi szervezet Avr. 9. § (1) bekezdés a) pontja szerinti feladatainak
végrehajtasaért.

A jovahagyott koltségvetési elSiranyzatok felhasznaldasdhoz kapcsolddd koltségvetési gazddlkodasi feladatok
idérendi sorrendben a kdvetkezdk:

a) kotelezettségvallalds pénzugyi ellenjegyzése, pénzligyi szakmai feladat,
b) kotelezettségvallalas, vezetéi feladat,
<) a szallitok altal kidllitott szamla (a tovabbiakban: szallitéi szamla) beérkezés utani fellilvizsgdlata, ellenérzése,

szakagi feladat,
d) a teljesités igazolasa, szakagi feladat,

e) szallitoi szamla, szamfejtési okmany, egyéb szamwviteli bizonylatok Avr. 58. §-a szerinti pénziigyi szakmai
ellendrzése, elGiranyzat-fedezeti vizsgalata, kezelése, érvényesitése, pénziigyi szakmai feladat,
f) utalvanyozés — a kifizetés elrendelése —, vezetéi feladat,

g) kifizetés, pénzligyi szakmai feladat.

Az MH PK mint az Aht. szerinti kdzépiranyité szerv vezetéje a Korm. rendelet 7/C. §-aban foglaltak szerint iranyitja

a honvédségi szervezet koltségvetési gazdalkodasat, osszeallitia és folyamatosan karbantartja a honvédségi

szervezet koltségvetési gazdalkodasidt és a logisztikai gazdalkodds részletes szabalyait szabalyozé belsd

rendelkezéseket.

A Korm. rendelet 7. § (1) bekezdése alapjan az MH PK &nalldan vagy szervezetszer( helyettese utjan

a) meghatarozza a 2. Magyar Honvédség koltségvetési cim elSirdnyzatait érintéen a koltségvetési gazdalkodas
folyamataban a tervezés, az elSirdnyzat-modositas és a beszamolas eldirt feladatait,

b) elosztja a 2. Magyar Honvédség koltségvetési cim elemi koltségvetési tervjavaslata Osszeallitdsdhoz
szlikséges kiadasi és bevételi tervezési kereteket,

c) elézetesen jovahagyja a 2. Magyar Honvédség koltségvetési cimhez tartozd honvédségi szervezet elemi
koltségvetési tervjavaslatat,
d) jogosult
da) a 2. Magyar Honvédség koltségvetési cim koltségvetési szervei kozotti elSiranyzat-
atcsoportositasara — figyelemmel a V. Fejezet el6irasaira,
db) kdzponti logisztikai el6irdnyzatai dtcsoportositasanak elrendelésére,
dc) a 2. Magyar Honvédség koltségvetési cimhez tartozd honvédségi szervezet vezetdje

kotelezettségvallalasi jogkérének — az Avr. 52. §-a szerint irdsbeli felhatalmazas alapjan torténd -
gyakorlasara,

dd) a zarszamadashoz kapcsolédé MH szint( el6irasok kiadasara,
de) a honvédségi szervezetek év végi leltdrozasanak meghatdrozasara és elrendelésére, és
df) a honvédségi szervezetek adatszolgaltatdsanak jovahagydsara,
dg) a nemzetkdzi feladatok koltségvetési javaslatanak és éves koltségvetésének 6sszedllitdsara, valamint
elszdmolasara,
e) dont a honvédségi szervezet haditechnikai eszkdzdkkel torténd ellatasarol, és
f) a HM részére id6szakos és allando jelentéseket készit a honvédségi szervezetek és a 2. Magyar Honvédség

koltségvetési cim koltségvetési gazdalkodasanak helyzetérdl.
Az MH PK a 2. Magyar Honvédség és a 6. MH Egészségligyi Kozpont koltségvetési cim vonatkozasiban a kdzponti
létszdmgazdalkodds keretében o6ndlléan vagy szervezetszerl helyettese uUtjdn gyakorolja a Korm. rendelet
7/C. § (3) bekezdése szerinti jogkdroket.
A Korm. rendelet 7. § (1) bekezdése alapjan - tekintettel a 123. §-ban, a 124. § ¢) pontjéban, a 129. § (1) bekezdés
a)-b) pontjdban és a 134. §-ban foglaltakra — a honvédelmi szervezetek védelem-egészségiigyi szakfeladatainak,
illetve egészségligyi biztositdsanak érvényre juttatasa érdekében az MH PK 6nalléan vagy szervezetszer( helyettese
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25.§

utjan fellgyeli a 6. MH Egészségligyi Kozpont koltségvetési cim védelem-egészségligyi elbiranyzataival valo
gazdalkodasat.

A HM VGH féigazgatdja a fejezeti szintli koltségvetési gazdalkodas rendszerében elldtja

a) a HM politikai és szakmai felsévezetdinek pénziigyi szaktanacsadoi és

b) a pénzlgyi-szamviteli szaktertlet fejezeti szintli szakmai el6ljaréi jogkorébe tartozd

feladatait.

Az (1) bekezdés b) pontja szerinti szakmai el6ljaroéi jogkdrében a HM VGH féigazgatdja

a) javaslattételi és véleményezési jogkdrrel rendelkezik a kiilszolgalati pénziigyi beosztasokba valé vezénylés,
valamint a HM szervezet pénziigyi és szamviteli szervezeti egysége allomanyanak, valamint az MHP Pénziigyi
és Gazdasagi Fénokség (a tovabbiakban: MHP PGF) esetében a fonok és fonok-helyettes szintl beosztas
feltoltése soran,

b) javaslattételi jogkorrel rendelkezik az MH PK felé a honvédségi szervezet pénziigyi és szamviteli egysége
vezetdi beosztasa esetén azok feltoltésére,

<) egyetértésével kezdeményezheté a HM szervezet esetében a munkakdri jegyzékek pénziigyi és szamviteli
szervezeti egység allomanyat érinté mddositasa,

d) gondoskodik a Korm. rendelet 8. § (2) bekezdése szerinti pénzligyi gazdasagi vezetbk részére eldirt, valamint
a pénzigyi és szamviteli szervezeti egységek vezet6i szamara egyéb szakmai tovabbképzések
megszervezésérdl és végrehajtasarol,

e) a jogszabdlyban és kdzjogi szervezetszabalyozé eszkdzben meghatdrozottak szerint, az altalanos eljarasi
rendnek megfeleléen kezeli a kilonb6z6 gazdalkodasi, igy kulondsen, a csalddalapitasi tdmogatési-,
illetményeldleg- és segély-, valamint a honvédelmi alkalmazotti béralap kereteket,

f) koordinalja és végzi a valsdgkezel$ és békemlveletekben résztvevé honvédségi szervezetek és egyéni
beosztast betdlték pénzligyi biztositdsat, biztositja a miveleti teriiletre vezényelt pénziligyi dllomany szakmai
felkészitését,

a) a HM KGIR-ban és annak levelezé alrendszerében biztositja a pénziigyi és szamviteli szervezeti egységek
részére a koltségvetési gazdalkodast érint6, hatdlyos jogszabdlyokat és normativ szabdlyozdkat, tovabba
rendelkezésre bocsatja a pénziigyminiszter és a Kincstar elndke altal kiadott és egyéb pénzigyi targyu
informéacidkat, és

h) intézkedik a honvédelmi szervezetek készenléte fenntartasanak és fokozasanak pénziigyi biztositasaval
kapcsolatos szabalyozasi és el6készitési feladatok ellatasara.

AHMVGH

a) Osszedllitia és folyamatosan karbantartja a leltdrozési és leltarkészitési, az értékelési, a selejtezési,

a kormanyzatifunkcié-, az onkoltségszamitasi és a pénzkezelési szabalyzatot, a bizonylati rendet, valamint
a mintatérat tartalmazé Szamviteli Politikat,

b) végrehajtja a Korm. rendelet 2. § (4) bekezdés a), d)-f), h) és k) pontja szerinti kdzponti ellatési feladatokat,

<) végzi a Korm. rendelet 10. §-a, 13. § (1) bekezdése és 17. § (1) bekezdése szerinti feladatokat,

d) a pénzigyi és szamviteli szakellenérzés rendjérél sz6l6 szabdlyoz6 alapjan végrehajtja a honvédelmi
szervezet pénziigyi és szamviteli tevékenységének meghatdrozott id6szakonkénti vizsgalatat, és

e) Osszedllitja és — a kozjogi szervezetszabalyozd eszkozokben elrendelt Uj feladatok részére meghatdrozott
cimrendkddok, illetve a honvédelmi szervezet Uj feladata elkulonitéséhez igényelt cimrendkéd felvételének
megfelel6en - karbantartja a HM KGIR-ban hasznalt cimrendkddok jegyzékét.

A HM VGH a Korm. rendelet 2. § (4) bekezdés c) pontja szerinti kdzponti illetmény- és bérgazdalkodas, valamint

a személyi juttatasok elGirdnyzataival torténé kdzponti gazdalkodas és ellatas keretében, figyelemmel a személyi

dllomany jogallasahoz kapcsolédd egyes jogszabdlyi rendelkezésekben, valamint a kozpontositott

illetményszamfejtés szabdlyairdl sz6l6 Korm. rendeletben foglaltakra

a) a honvédelmi szervezet bevonasaval tervezi a személyi dllomany illetményének, illetményen kivili pénzbeli
jadranddsagainak és azok jarulékos kiadasainak koltségvetési el6iranyzatait,

b) végzi az illetmény- és bérszamfejtést, -folydsitast, a kapcsolddd adod- és jarulékelszamolast, -bevallast és
-befizetést és

<) gazdélkodasi kereteket éllapit meg az illetményhez két6d6 elSirdnyzatokbol.

Ha a szamvitelrél sz6lé6 2000. évi C. torvény 151. § (1) és (2) bekezdésében meghatarozott konyvviteli

szolgdltatasokat a HM VGH kilon szervezeti egysége a kozponti ellatas keretében végzi, e szervezeti egység
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vezetéjének is rendelkeznie kell az Avr. 12. § (1) bekezdése szerinti szamviteli képesitéssel és a tevékenység
elldtasara jogositd engedéllyel.

(6) A HM VGH a feladat- és hataskorébe tartozé szakmai kérdésekben a szakmai eldljaré egyidejii tajékoztatasaval
kozvetlen adatszolgéltatast kérhet a honvédelmi szervezet pénziigyi gazdasagi szervétél.

(7) A (6) bekezdés szerinti adatszolgaltatast a pénzligyi gazdasagi szerv
a) a honvédelmi szervezet vezetdjének,
b) a honvédségi szervezet esetében a honvédségi szervezet parancsnokdnak és a szakmai eloljaréjanak
egyideju tajékoztatasa mellett teljesiti.

26.8 (1) A HM Kontrolling és Integritasfejlesztési Féosztaly (a tovabbiakban: HM KIF) a HM KGIR-bdl és a 45. § (1) bekezdése
szerinti informatikai rendszerbdl elérheté adatok, a honvédelmi szervezetek szdmdra meghatdrozott tartalmu
rendszeres és az esetileg bekért adatszolgéltatasok feldolgozasaval és elemzésével biztositja a minisztériumi
felsévezetbk részére a honvédelmi szervezetek gazdalkodasaval kapcsolatos informacidkat.

(2) A honvédelmi szervezetek — nem statisztikai céli - rendszeres adatszolgdltatdsanak tartalmat, az egyes
szakteriiletek sajatossagainak figyelembevételével a HM GUFAF hatérozza meg.

(3) Az esetileg bekért adatszolgaltatdsokat a honvédségi szervezet az MH PK altal meghatérozott rendben a megadott
hatariddig teljesiti.

(4) A feldolgozasra keriilé adatokbdl a HM KIF a felsGvezet6i igényekhez igazodd, kozvetlendl elérhetd kimutatasokat
készit.

(5) A HM KAT a koltségvetés egészének vagy egyes részeinek végrehajtasarél a honvédelmi szervezet részére
rendszeres, illetve eseti beszdmolasi kotelezettséget hatdrozhat meg, melynek el6készitését és lebonyolitdsat
a HM KIF koordindlja.

Il. FEJEZET
A KOLTSEGVETES TERVEZESE

7. Az 1+2 éves szakmai és koltségvetési terv

27.§8 (1) Az Aht. 29. § (2) bekezdése és az Avr. 33/B. §-a szerinti adatszolgaltatasok dsszeéllitasa és azoknak a HM KAT &ltali
jovahagyasat kovetéen a Pénziigyminisztérium (a tovédbbiakban: PM) részére torténé megkiildése a HM GTSZF
feladata.

(2) AHM GTSZF az (1) bekezdés szerinti adatszolgaltatas részeként, az érvényben Iévé stratégiai tervdokumentumok és
az aktualis makrogazdasagi mutatok figyelembevételével éllitja 6ssze a HM koltségvetési fejezet koltségvetési évet
kodvetd harom évre vonatkozo szakmai és koltségvetési tervét.

8. A HM koltségvetési fejezet éves koltségvetési javaslata

28.§ A HM fejezet koltségvetési javaslatat az Aht. 29. § (1) bekezdése szerinti tervszamoknak megfeleléen, valamint
az Aht. 13.§ (1) és (2) bekezdésében foglaltak figyelembevételével a HM GTSZF allitja ssze.

29.8 (1) A HM fejezet koltségvetési javaslatanak Osszedllitdsdhoz szlikséges adatszolgaltatas rendjét tartalmazé korlevelet
- az Aht. 13. § (1) bekezdése szerint az allamhaztartasért felel6s miniszter altal meghatéarozott tervezési eljarasrend
figyelembevételével — a HM GTSZF késziti el, és jovahagyasat kovetéen gondoskodik annak kiadasardl.

(2) Akoltségvetési javaslat 6sszedllitdsa sordn az érvényben 1évé stratégiai tervdokumentumok mellett
a) a HM GTSZF altal az Aht. 13. § (1) bekezdése alapjan meghatarozasra keriil§ keretszamokat,
b) a honvédelmi szervezet altal a tervezési id6szakra nyilvantartott kdtelezettség- és kdvetelésallomanyt és
<) a munkakori jegyzékekrél, az allomanytablakrol és a létszamgazdalkodasrdl széld HM  utasitas
(a tovdbbiakban: Létszamgazdalkodasi utasitas) alapjan meghatéarozott koltségvetési létszamot
kell figyelembe venni.
(3) AHM GTSZF
a) az (1) bekezdés szerinti korlevélben meghatérozottaknak megfeleléen a HM fejezet koltségvetési javaslatat
a miniszter jovahagydsat kovetéen megkuldi a PM részére,
b) a HM fejezet elfogadott koltségvetésérdl, az elemi koltségvetési javaslatok Osszedllitdsa érdekében
cimrendkéd mélységben tajékoztatja a HM VGH-t.
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30.8§

32.§

9. Az elemi koltségvetés

AHMVGH

a) Osszedllitia a tervezési korlevél és az elemi koltségvetési tervezési keretek tervezetét - ideértve
az engedélyezett koltségvetési létszam-elSirdnyzatokat is —, és azokat jovahagydsukat kovetéen kiadja
a tervezésben érintett honvédelmi szervezet részére,

b) végrehajtja az intézményi és kozponti elemi koltségvetési javaslatok szémszaki és pénziigy-szakmai
felllvizsgalatat, és a kozponti logisztikai elSirdnyzatokra vonatkozo kivonatat megkildi a HM GTSZF részére
a HM fejezet Eves Beszerzési Tervével valé megfelelés vizsgalata céljabal,

<) a fellilvizsgalatot kovetben a tervezetet cim-, alcimszintd, valamint a tervezési korlevél szerint meghatarozott
tartalommal a HM GUFAF-on keresztiil felterjeszti jovahagyasra a HM KAT részére, egyidejlileg tajékoztatasul
megkdldi a HM GTSZF részére, és

d) az intézményi és kozponti koltségvetési javaslatok jovahagydsat kovetéen
da) Osszeallitja a HM fejezet elemi koltségvetését, azt a Kincstar részére elektronikus uton feladja, és
db) az intézményi és kdzponti részkoltségvetéseket, koltségvetéseket a honvédelmi szervezet részére

legkésébb a targyév februdr 28-ig visszaigazolja.

Il. FEJEZET
AKOTELEZETTSEGVALLALAS ES ANNAK PENZUGYI ELLENJEGYZESI SZABALYAI

10. A kotelezettségvallalas altalanos szabalyai

Honvédelmi szervezet vezetbje kotelezettséget az Aht. 37. § (1) bekezdésében foglaltak figyelembevételével
- ideértve az Avr. 53. § (1) bekezdés a) pontja szerinti el6zetes irasbeli kotelezettségvallalast nélkiilézé
kifizetéseket is —, az Aht. 36. § (1) bekezdése szerinti szabad el&iranyzatai mértékéig vallalhat.

A kotelezettségviéllalds aldirt dokumentuménak egy példanyat minden esetben a pénziigyi gazdasdgi szerv

gyUjtéjében kell iktatni és tarolni.

A honvédelmi szervezet

a) a b) pontban meghatdrozottak kivételével, a 38-40. § szerinti kdtelezettségvallaldsok adatait, azok pénziigyi
ellenjegyzésének végrehajtasaval egyidejlileg,

b) a HM iranyitasa ala tartozd kilképviseletek, valamint a véder6-, katonai és légligyi attasé hivatalok
(a tovabbiakban egyltt: kiilképviselet) kotelezettségvallaldsainak adatait, azok pénzigyi ellenjegyzését
megel6zéen

a HM KGIR-ban rogziti.

Ha a pénziigyi ellenjegyzés utasitasra torténik, a kotelezettségvallaldsra vonatkozéd dokumentumra ,A pénziigyi

ellenjegyzés utasitasra tortént!” zaradékot kell rdvezetni, és e tényrdl

a) a honvédelmi szervezet vezetdjét,

b) ha az utasitast a honvédelmi szervezet vezetéje adta ki, a HM KAT-ot kézvetleniil — honvédségi szervezet
esetében a kozépiranyité szerv egyideji tdjékoztatasaval —

haladéktalanul, irdsban tajékoztatni kell.

A kotelezettségvallalds részletszabalyait a Szamviteli Politika tartalmazza.

11. A pénziigyi ellenjegyzési jog- és hataskorok

A kotelezettségvallalasok — ideértve az el8irdnyzat-atcsoportositasokat is — pénzligyi ellenjegyzésére a 33-34. és
a 37.§ szerint

a) a gazdasagi vezetd vagy a pénziigyi gazdasagi vezetd,

) az MHP PGF fénoke,

) a HM VGH féigazgatoja vagy

d) a pénzigyi gazdasagi feladatok ellatasara kijeldlt személyek koziil az a)-c) pont szerinti vezet6k altal irasban

o o

kijelolt, és az Avr. 55. § (3) bekezdése szerinti kdvetelményeknek megfelelé szakképzettséggel vagy
képesitéssel rendelkez6 személy
jogosult.
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33.8§

34.§

35.§

36.8§

37.8

(2) Az (1) bekezdés d) pontja szerinti kijel6lésnek tartalmaznia kell a felhatalmazas teriileteit és 6sszeghatarat.
(3) A pénziigyi ellenjegyzés soran alkalmazandé pénziigyi ellenjegyzési zaradékok mintdjat a 4. melléklet tartalmazza.

A gazdasdgi vezet6 vagy a pénziigyi gazdasagi vezeté azon kotelezettségvallaldsok és eldirdnyzat-atcsoportositasok
pénziigyi ellenjegyzésére jogosult, amelyek kiilondsen

a) a foglalkoztatasra irdnyulé jogviszony létesitéséhez,

b) a személyi dllomany illetményéhez és egyéb pénzbeli jdranddsadgaihoz,

<) a megbizasi, vallalkozasi és tAmogatési szerz6désekhez, tdmogatasi okiratokhoz, megéllapodédsokhoz,
d) a reprezentacios kiadasokhoz,

e) a sajat hataskoru elSirdnyzat-atcsoportositasokhoz,

f) a nemzeti kozbeszerzési értékhatart el nem érd értéki beszerzésekhez,

az ideiglenes kilfoldi szolgdlatot teljesité allomany kilszolgalattal kapcsolatos jaranddsagainak

megallapitasarol rendelkezé okmanyokhoz és

h) a gazdasdgi vezetdi, pénzlgyi gazdasagi vezetSi feladatkorébe tartozd, szervezeten belili
eléirdnyzat-atcsoportositdsokhoz

kapcsoldédnak.

Qe

A 33. § szerinti jogosultsdgon tul az MHP PGF fénbke jogosult azon kotelezettségvallaldsok és elGiranyzat-

atcsoportositasok pénziigyi ellenjegyzésére, amelyek

a) az MH PK illetménymegallapitasi jogkorébe tartozé személyi allomény illetményének megdllapitdsdhoz,
tovdbbd az ezen személyek illetménymegdllapitésdnak nem minésulé illetményvaltozasardl szo6lé
értesitéshez,

b) a kozponti személyligyi szerv illetménymegallapitdsi jogkorébe tartozé azon személyi allomany
illetményének megallapitdsahoz, tovabbad az ezen személyek illetménymegallapitdsanak nem mindsuld
illetményvaltozasardl sz616 értesitéshez, amelyeket a honvédelmi szervezetek pénzligyi és szamviteli ellatasi-
utaltsagi rendjérél sz6l HM KAT szakutasitas alapjan az MHP PGF pénziigyileg ellat,

<) az MH Transzformaciés Parancsnoksdg parancsnokanak és az MH Tartalékképzé és Tamogaté Parancsnoksag
parancsnokdnak az aldrendeltségiikbe tartozé honvédségi szervezetek parancsnokai illetményének
megallapitdsahoz, tovabba az ezen személyek illetménymegdllapitdisdanak nem  minésild
illetményvaltozasardl sz616 értesitéshez és

d) az MHP mint k&zépirdnyito koltségvetési szerv hatdskorébe tartozé elirdnyzat-atcsoportositdsokhoz

kapcsoldédnak.

A 33. § szerinti pénzigyi ellenjegyzési jogosultsdgokon tul a KNBSZ gazdasdgi vezetSje jogosult azon

kotelezettségvallalasok pénziigyi ellenjegyzésére, amelyek

a) bartertigyletekhez,

b) a Korm. rendelet 27. §-a szerinti palyazatokhoz,

c) a KNBSZ tartés kilfoldi szolgdlatot teljesité alloményanak kilszolgdlattal kapcsolatos rendszeres
jaranddsagainak megallapitasardl rendelkez6 parancsokhoz és hatarozatokhoz,

d) a nemzeti kozbeszerzési értékhatart elér6 vagy meghaladd értékli beszerzésekhez kapcsolédo
kotelezettségvallalasok ellenjegyzéséhez és

e) céljuttatdsra vonatkozé munkdltatéi dontésekhez

kapcsoldédnak.

A 33. § szerinti pénzligyi ellenjegyzési jogosultsagokon tul az MH EK gazdasdgi vezet6je vagy mdés vezetd
beosztasban, munkakoérben 1évé alkalmazottja - a HM VGH féigazgatdjanak felhatalmazasa alapjan - jogosult
a nemzeti kozbeszerzési értékhatart elér6 vagy meghaladd értékl kozbeszerzésekhez kapcsolddo
kotelezettségvallaldsok pénziigyi ellenjegyzésére.

A HM VGH f6igazgatéja vagy a 32. § (1) bekezdés d) pontja szerint &ltala kijeldlt személy azon

kotelezettségvallaldsok és el6iranyzat-atcsoportositdsok pénziigyi ellenjegyzésére jogosult, amelyek

a) a 35. §-ban meghatérozottak kivételével, a kozbeszerzésekrdl sz616 2015. évi CXLIIL. térvény (a tovabbiakban:
Kbt.) és az annak felhatalmazésa alapjan kiadott kormanyrendeletek, valamint a védelmi és biztonsagi célu
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38.8§

—_ o~

beszerzésekrdl sz6l6 2016. évi XXX. torvény (a tovabbiakban: Vbt.) szerinti eltéré szabdlyok alapjan
végrehajtott beszerzésekhez,

b) az MH PK hataskdrébe tartozo elbiranyzat-atcsoportositasok kivételével az Aht. 33. § (3) bekezdése szerinti
eléirdnyzat-atcsoportositasokhoz,

<) a KNBSZ pélyazatai kivételével a Korm. rendelet 27. §-a szerinti palydzatokhoz,
d) a KNBSZ barteruigyletei kivételével a barterligyletekhez,
e) a miniszter, a HM KAT és a HM kabinetféndke illetménymegallapitési jogkdrébe tartozéd
ea) tdbornoki rendfokozattal rendszeresitett beosztast betolté katona, valamint ezredes rendfokozattal
rendszeresitett titkdrsagvezets,
eb) miniszter kozvetlen aldrendeltségébe tartozé honvédelmi szervezet vezetdje,
ec) allamtitkdr, miniszteri biztos, kozigazgatdsi &llamtitkar, helyettes allamtitkar, a kormdnyzati

igazgatasrol sz6ld 2018. évi CXXV. térvény 29. § (3) bekezdése szerinti allashelyen, féosztalyvezetoi
vagy titkarsagvezetéi allashelyen foglalkoztatott vagy
ed) magasabb vezetének mindsiilé honvédelmi alkalmazott
rendszeres illetményének — ide nem értve az eseti potlékot, valamint az eseti kiegészité illetményt -
megallapitdsahoz, tovabba az e személyek illetménymegallapitasnak vagy céljuttatasnak nem minésuléd
illetményvaltozasardl szolo értesitéshez,
f) a tartds kilfoldi szolgdlatot teljesité allomany kiilszolgdlattal kapcsolatos rendszeres jarandésagainak
megallapitasarél rendelkezé parancsokhoz, valamint hatdrozatokhoz és
a) teljesitményjuttatasra,  jutalomra  vagy  pénzjutalomra  vonatkozé  miniszteri  dodntésekhez,
teljesitményelismerésre, motivacids elismerésre vagy céljuttatasra vonatkozé munkaltatéi dontésekhez
kapcsoldédnak.
Az (1) bekezdés e) pontja szerinti pénziigyi ellenjegyzési jogosultsag nem terjed ki a KNBSZ féigazgatodja és
helyettese rendszeres illetményének megallapitaséra, tovabba az e személyek illetménymegallapitdsnak nem
mindsild illetményvaltozasardl sz616 értesitéshez kapcsolddo kotelezettségvallaldsokra.
Az (1) bekezdés f) pontja szerinti pénzligyi ellenjegyzési jogosultsdg nem terjed ki a KNBSZ tartés kilfoldi
szolgdlatot teljesité &llomanyanak kilszolgalattal kapcsolatos rendszeres jaranddsagainak megallapitasarol
rendelkezé parancsokhoz, valamint hatarozatokhoz kapcsolodé kotelezettségvallalasokra.

12. A gazdasagi vezetd, pénziigyi gazdasagi vezeto hataskorébe tartozé6 pénziigyi ellenjegyzések
végrehajtasanak rendje

A33.8

a) a) pontja szerinti foglalkoztatasra irdnyuld jogviszony Iétesitéséhez kapcsolédd kotelezettségvallalas
a hivatasos és szerzédéses katona esetében a szolgdlati viszony létesitésére vonatkozé parancs kiadasat
kovetden az illetménymegdllapitdsi parancs vagy hatdrozat, a kormanytisztvisel6 és honvédelmi alkalmazott
esetében a kinevezési okirat, illetve a munkavallaldk, kézfoglalkoztatottak esetében a munkaszerzédés,

b) b) pontja szerinti, a honvédelmi szervezet személyi allomanydnak egyéb pénzbeli jdranddsdgai
vonatkozdsdban  készitett parancs, hatdrozat vagy illetménymegallapitdisnak nem  mindsiilé
illetményvaltozasrdl sz616 értesités,

<) ) pontja szerinti megbizasi szerz6dések,
d) d) pontja szerinti reprezentécioés kiadasok és
e) e) pontja szerinti sajat hataskorl elirdnyzat-atcsoportositasok

dokumentumait az ellenjegyzé az Aht. 37. § (1) bekezdése szerinti feltételek megléte esetén, az Avr. 55. §

(1) bekezdése szerinti pénziligyi ellenjegyzési zaradékkal latja el.

Az (1) bekezdés a)-c) pontja szerinti dokumentumot a személyligyi szerv allitja 6ssze.

A kotelezettségvallalasok pénzilgyileg ellenjegyzett dokumentumanak egy-egy példanya az (1) bekezdés

a) b)-d) pontja szerinti esetben a munkaltatéi jogkor gyakorldjanak alairasdt kovetéen a gazdasdgi szerv,
pénzigyi gazdasagi szerv részére dtadasra kerdil, és

b) e) pontja szerinti esetben a logisztikai gazdasdgi szerv, illetve a pénziigyi gazdasagi szerv részére atadasra
kerdl.
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39.8

40.§

m

)

A nemzeti kozbeszerzési értékhatart el nem érd értékl kotelezettségvallaldsok pénzigyi ellenjegyzését
az 5. melléklet szerinti ,Kotelezettségvallaldsi adatlap a pénziigyi ellenjegyzési eljdrdshoz” (a tovdbbiakban:
kotelezettségvallalasi adatlap) okmanyon - és a c) pont ca) alpontja szerint a szerzédésen — kell végrehajtani,
a kovetkez6k szerint:
a) a logisztikai gazdasagi vezet6
aa) megvizsgdlja a kotelezettségvallalasi adatlap és azok mellékleteinek, igy kilondsen a dontési
okmany tartalmi, valamint formai megfelel6ségét,
ab) megfeleléség esetén ellendrzi az Aht. 36. § (1) bekezdésében meghatarozott szabad keret meglétét,
kitolti a pénzligyi és szamviteli zaradékot a kotelezettségvallaldsi adatlap valamennyi példényan, és
ac) a pénzlgyi és szamviteli zdradék aldirdsat kovetéen a sziikséges elGirdnyzatot a tervezett
teljesitéseknek megfelel idépontokra lekéti,
b) a pénziigyi gazdasagi vagy a logisztikai gazdasagi szerv a hataskorébe tartozd kotelezettségvallalasi adatlap
adatait a HM KGIR-ban rogziti, a logisztikai szerv a HM KGIR-ba torténd rdgzitéssel egyidejlileg
a kotelezettségvallaldsi adatlapot és mellékleteit, igy kiilondsen a dontési okmanyt a pénzligyi gazdasdgi
szerv részére atadja,
<) az ellenjegyz6
ca) a kotelezettségvallalasi adatlap és a hattéranyagok adatait az Aht. 37. § (1) bekezdésében felsorolt
feltételek szerint megvizsgalja, megfelelés esetén a kotelezettségvallalasi adatlapot ellenjegyzi,
annak tényét a HM KGIR-ban rogziti, tovabba az Avr. 55. § (1) bekezdése szerinti pénziigyi
ellenjegyzési zaradékot a szerz6désre ravezeti, és
cb) a kotelezettségvallaldsi adatlap elsé példanya alapjan nyilvantartasba veszi, a tobbi példanyt
a beszerzést végrehajto szervezeti egység részére atadja.
A pénzigyi ellenjegyzést megelézé vizsgalat soran feltarasra keriilé, de a pénziigyi ellenjegyzést érdemben nem
befolydsolé szamszaki hiba vagy elirds javitdsa a helyes adat egyértelm( feltiintetésével, a kotelezettségvallaldsi
adatlapot készité Ugyintéz6 vagy a munkafolyamatba éplld ellendrzést végrehajtd altal alairva torténhet.
Egyéb hiba esetén Uj kotelezettségvallalasi adatlapot kell késziteni.
A kotelezettségvallalds teljesitése sordn az egy kotelezettségvéllalashoz tartozéd szallitoéi szamlédkhoz csatolt
utalvanyrendeleteken a szerz6dés és a kotelezettségvallalasi adatlap HM KGIR-bdl kapott szamat kell feltlintetni.
A nemzeti kdzbeszerzési értékhatéart el nem ér6 értékd kotelezettségvallalas teljesitését kovetéen a honvédelmi
szervezet érintett szakdga haladéktalanul, irdsban értesiti a pénzlgyi vagy a logisztikai gazdasagi szervet, amely
gondoskodik a HM KGIR-ban rogzitett kdtelezettségvallalas lezarasarol.
A KNBSZ specialis mikodési kiadasai terhére az (1)-(4) bekezdés szerint végrehajtasra keriilé beszerzések esetében
a pénzigyi ellenjegyzési adatlapok formai és tartalmi kdvetelményeit, valamint a pénzlgyi ellenjegyzés
eljarasrendjét a KNBSZ féigazgatdja gazdalkodasi szabdlyzatban hatdrozza meg.

A valsagkezel6 és béketdmogatd muveletekben részt vevd kontingensek (a tovébbiakban: kontingens) muveleti
terlileten és a kilképviseletek altal kulfoldon, a Beszerzési utasitasban foglaltak alapjan végrehajtott beszerzések
kotelezettségviéllaldsainak pénziigyi ellenjegyzését a 6. melléklet szerinti Nemzetkdzi pénzlgyi ellenjegyzési
tanusitvany okmanyon (a tovdbbiakban: nemzetkdzi tanusitvany) a kovetkezd feltételek megléte esetén,
a (2) bekezdés szerint kell végrehajtani

a) a nemzetkdzi tanusitvanyon
aa) a beszerzés sziikségességét a kontingens parancsnoka vagy a kilképviselet vezet6je igazolja, és
ab) a kontingens esetében annak pénzigyi részlegvezetéje - a logisztikai részlegvezetdvel

egylttmikddve - ellendrzi az Aht. 37. § (1) bekezdése szerinti feltételeket, és azok meglétét
alairasaval igazolja,

b) a kontingens pénzligyi részlege vagy a kulképviselet vezet6je az a) pont szerint aldirt nemzetkozi
tanusitvanyt legalabb 5 munkanappal a kotelezettségvallalds tervezett idépontja el6tt egy példanyban
megkaildi az ellatasért felel6s honvédségi szervezet parancsnoka részére,

<) az ellatasért felel6s honvédségi szervezet logisztikai szakédlloméanya &sszehasonlitia a nemzetkozi
tanusitvanyon szerepldé beszerzési javaslatot a kontingens vagy a kilképviselet beszerzési tervével, és
végrehajtja az Aht. 37. § (1) bekezdése szerinti ellenérzést,

d) az ellendrzés utdn a kotelezettségvallalast az ellatasért felelés honvédségi szervezet vezetéje altal irdsban
kijelolt személy engedélyezi.
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Az ellatasért felelés honvédségi szervezet pénziigyi gazdasagi szerve

a) végrehajtja az engedélyezést kdvetben részére megkiildétt nemzetkdzi tantsitvany Aht. 37. § (1) bekezdése
szerinti ellenérzését, majd azt az ellenjegyzé ellenjegyzi,

b) az ellenjegyzett nemzetkdzi tanusitvanyt az Uigyviteli szabalyoknak megfeleléen gyljtében térolja, és

<) a nemzetkozi tanusitvanyt telefaxon vagy elektronikus uton, szkennelt formédban eljuttatja a kontingens
pénziigyi részlege vagy a kiilképviselet vezetdje részére.

A kotelezettségviéllalds teljesitése sordn a nemzetkdzi tanusitvdnyhoz tartozd szamldhoz kapcsolédd

utalvanyrendeleten a (2) bekezdés b) pontja szerinti gyUjtébdl kapott nyilvantartdsi szamot kell feltlintetni.

Az (1)-(3) bekezdés szerint a KNBSZ kikildottek altal kiilfoldon végrehajtott beszerzések esetében a nemzetkozi

tanusitvany formai és tartalmi kovetelményeit, valamint az pénziigyi ellenjegyzés eljarasrendjét a KNBSZ

féigazgatdja a gazdalkodasi szabalyzatdban hatarozza meg.

13. AHM VGH fdigazgatéjanak hataskorébe tartozoé pénziigyi ellenjegyzések végrehajtasanak rendje

A Kbt., az annak felhatalmazasa alapjan kiadott korményrendeletek és a Vbt. szerinti eltéré szabalyok alapjan
végrehajtott beszerzésekhez kapcsolédo kotelezettségviéllalasokat egyedileg, a kotelezettségvallalasi adatlapon
- és a (2) bekezdés szerint a szerzédésen — kell ellenjegyezni a kdvetkezk szerint:

a) a kotelezettségvallalasi adatlap a szerzédéstervezet alapjan harom példanyban késziil, amelynek elsé két
alairt példédnya a kotelezettségvéllalé honvédelmi szervezetet (a tovabbiakban: kotelezettségvallalo) illeti
meg, amelybdl az elsé példany a pénziigyi gazdasagi szervé,

b) a kotelezettségvallalasi adatlaphoz mellékelni kell az ajanlatkéréi dontési okmany mésolatat,

<) a kotelezettségvallalasi adatlapok kézhezvételétél szamitott 4. munkanapig
ca) a logisztikai gazdasagi vezet6 — kdzponti logisztikai koltségvetési eldiranyzat esetében az MHP PGF

fénoke — és a pénziigyi gazdasagi vezeté megvizsgalja a kotelezettségvallalasi adatlapok és azok
mellékleteinek tartalmi, valamint formai megfeleléségét,

cb) a logisztikai gazdasagi vezet6 — kdzponti logisztikai koltségvetési eldirdnyzat esetében az MHP PGF
fénoke - végrehajtja a 39. § (1) bekezdés a) pontja szerinti feladatokat,
o) a pénzlgyi gazdasagi vezeté valamint a logisztikai gazdasagi vezeté - kdzponti logisztikai

koltségvetési elSiranyzat esetében az MHP PGF féndke - a kotelezettségvallalasi adatlapok ca) és
cb) alpont szerinti vizsgalatanak megfelelésége esetén a pénzligyi és szamviteli zaradékot alairja, és

cd) a pénzligyi vagy logisztikai gazdasagi szerv a hatdskorébe tartozé kotelezettségvallalasi adatlap
adatait a HM KGIR-ban rogziti, a logisztikai gazdasagi szerv a HM KGIR-ban torténd rogzitéssel
egyidejlleg a kotelezettségvallaldsi adatlapot és mellékleteit a pénzligyi gazdasagi szerv részére
atadja, és a pénzugyi gazdasagi szerv a HM KGIR-ban rogzitett kotelezettségvallalasi adatlapokrol,
az ajanlatkérdi dontési okmanyrdl a mellékletekkel egyiitt egyidejlileg telefaxon vagy elektronikus
uton, szkennelt formaban mésolatot kild a HM VGH részére,

d) a HM VGH a ¢) pont cd) alpontja szerinti rogzités és értesités érkezésétél szamitott 2. munkanapig
a kdtelezettségvallalasi adatlap és a mellékletek adatait az Aht. 37. § (1) bekezdése szerinti kritériumok szerint
megvizsgdlja, és
da) megfelelés esetén az ellenjegyzé a HM KGIR-bdl kinyomtatott és Ugyviteli nyilvantartasba vett

kotelezettségvallalasi adatlapot egy példanyban ellenjegyzi, annak tényét a HM KGIR-ban rogziti, és
igény esetén telefaxon vagy elektronikus uton, szkennelt formaban megkdldi az ajanlatkéré részére,
db) amennyiben a kotelezettségvallalasi adatlap és a mellékletek adatai nem felelnek meg az Aht.
37. § (1) bekezdése szerinti kovetelményeknek, Ugy irdsban tdjékoztatja a kotelezettségvallalét,
aki a pénzligyi ellenjegyzés végrehajtasdhoz sziikséges intézkedéseket megteszi,
dc) a megallapitott szamszaki hibdk vagy elirasok javitdsa soran a 39. § (2) bekezdése szerint jar el,

e) a pénzligyi gazdasagi vezeté - a d) pont da) alpontja szerint — a HM KGIR-bdl kapott azonosité szamra
torténd hivatkozassal a pénzigyi ellenjegyzés megtorténtét az eredeti kotelezettségvallalasi adatlap
valamennyi példanyén az ellenjegyz6i zaradék aldirdsaval igazolja,

f) a pénzlgyi gazdasdgi szerv az eredeti kotelezettségvdéllalasi adatlap elsé példanyét nyilvantartasba veszi,
a toébbi példanyt egy munkanapon belll megkildi az Ggyviteli zdradék szerinti érintetteknek,

g) a pénziigyi gazdasagi szerv a kotelezettségvallalasi adatlap elsé példanyat az Ugyviteli szabalyoknak
megfelel6en gyjtében tarolja,
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42. 8§

43.8

44. 8§

45.8§

46.§

47.8§

)

h) ha a kotelezettségvallalas mddositasa a korabban megallapitott fizetési kotelezettség Gsszegét valtoztatja
meg, az eltérés dsszegére vonatkozdan a b)-g) pont szerint kell eljarni, a kdtelezettségvéllalas tartalmét és
értékét nem modositd cimrendkdd-valtozasok és belsd fedezetbiztositas miatti atcsoportositasok esetén
a véltozdsok HM KGIR-ban torténé atvezetésére az azt aldtdmaszté bizonylat alapjan a logisztikai gazdaségi
szerv vagy a pénziigyi gazdasdgi szerv sajat hataskorben intézkedik, és az dtvezetést alatdmasztd bizonylatot
a ¢) pont cd) alpontja szerint tovabbitja.

A szerzédéskotésre csak akkor keriilhet sor, ha a szerzé6désen szerepel az Avr. 55. §-a szerinti, az ellenjegyzésre

jogosult személy altal aldirt pénziigyi ellenjegyzési zaradék. A szerz6déshez csatolni kell — a Korm. rendelet 2. §

(4) bekezdése szerint kozponti pénzlgyi ellenjegyzésre jogosult személy dltal a HM KGIR-ban végrehajtott

ellenjegyzés alapjan - a kotelezettségvallald szervezetnél az ellenjegyzésre jogosult személy altal aldirt pénzigyi

ellenjegyzéi zaradékot tartalmazd kotelezettségvallalasi adatlapot, mely a szerzédés pénziigyi ellenjegyzésének
alapjat képezd adatlap.

A kotelezettségvallaldas teljesitése sordn az egy kotelezettségvallalds szallitéi szamldihoz  csatolt

utalvanyrendeleteken a szerz6dés és kotelezettségvallalasi adatlap HM KGIR-bdl kapott szamat fel kell tiintetni.

A kotelezettségvallalas teljesitését kovetéen a honvédelmi szervezet érintett szakdga haladéktalanul, irdsban értesiti

a pénziigyi vagy a logisztikai gazdasagi szervet, amely gondoskodik a HM KGIR-ban régzitett kotelezettségvallalas

lezardsarol.

A 37. 8 (1) bekezdés b) pontja szerinti eléiranyzat-atcsoportositasok és e) pontja szerinti megallapodasok pénziigyi
ellenjegyzését az ellenjegyzé az el6irdnyzat-atcsoportositds jovdhagyasdra vonatkozé felterjesztésben, valamint
a megallapodason rogziti.

A Korm. rendelet 27. § (1) bekezdése szerinti palydzatok vonatkozasaban az onrészt, a barterligyletek esetében
az afat érinté elbiranyzat-fedezetre vonatkozo likviditasi vizsgalatot kovetéen az ellenjegyz6 a megallapodast
az Avr. 55. §-a szerinti pénziigyi ellenjegyzési zaradékkal latja el.

A KNBSZ alloménya kivételével a kozponti személyligyi szerv dltal a honvédelmi szervezet &llomanya
vonatkozdsdban 0Osszedllitott és a HM VGH részére pénzigyi ellenjegyzés céljabol megklldott,
teljesitményjuttatasra, jutalomra vagy pénzjutalomra vonatkozé miniszteri hatdrozat-tervezetet, dontésilap-
tervezetet a pénziigyi ellenjegyzé az Aht. 37. § (1) bekezdése szerinti feltételek megléte esetén az Avr. 55. §-a szerinti
pénzlgyi ellenjegyzési zaradékkal latja el.

A KNBSZ altal 6sszedllitott, a személyi alloméanya kimagasld teljesitményét elismeré teljesitményjuttatasra vagy
jutalomra vonatkozé miniszterihatarozat-tervezet, dontésilap-tervezet alapjan elkészitett és a HM VGH részére
pénzigyi ellenjegyzés céljabdl megkilddtt — mindsitett adatokat nem tartalmazé - személyligyi hatarozatkivonat
pénzigyi ellenjegyzését az ellenjegyz6 ,a szlikséges el6iranyzat-fedezet rendelkezésre all” megjegyzéssel hajtja
végre. A pénzigyileg ellenjegyzett kivonatot a KNBSZ a miniszterihatérozat-tervezethez, dontésilap-tervezethez
csatolja.

14. Egyéb pénziigyi ellenjegyzési szabalyok

Az MH EK a beszerzési eljarasokhoz kapcsolddo kotelezettségvallaldsok pénziigyi ellenjegyzése sordn

a) az dltala haszndlt analitikus nyilvantarté rendszerbdl elkésziti a szakdgi megrendelést, amelyet
kotelezettségvallaldsi adatlap forméjaban a SAP-alapu integrdlt logisztikai és konyvelési informatikai
rendszerben (a tovabbiakban: SAP-EK) régzit a pénziigyi ellenjegyzés végrehajtasa és a kotelezettségvallalds
konyvelése érdekében, és

b) a pénzligyi ellenjegyzést a SAP-EK 4ltal készitett kdtelezettségvallalasi adatlapon végzi.

A specidlis miikodési kiadasok terhére kezdeményezett kotelezettségvallalasok HM KGIR-ban torténé rogzitésének

szabdlyait a KNBSZ féigazgatdja intézkedésben hatarozza meg.

A tobb évet felolel6 keretszerz6déshez kapcsolodd — kotelezettségvallalds  pénziigyi ellenjegyzését
a kotelezettségvallalas aktudlis éveiben ismételten végre kell hajtani.

A targyévre pénziigyileg ellenjegyzett, de a targyévben részben vagy egészében nem teljestld, athuzédo
kotelezettségvallalds pénziigyi ellenjegyzését az atnyuld kotelezettségvallalds 6sszegével ismételten végre kell
hajtani.
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48.8§

49. 8§

50.§

)

Az (1) bekezdés szerinti feladat végrehajtasat és a jogszabalyi kotelezettségen alapuld targyévi
kotelezettségvéllaldssok HM KGIR-ban torténd rogzitését az 5. melléklet szerinti kotelezettségvdllalasi adatlap
kitoltésével kell kezdeményezni.

IV. FEJEZET
A SZAMLAKEZELES, PENZFORGALOM ES A FINANSZIROZAS RENDJE

15. A szamlatulajdonosi jogok gyakorlasa

A HM mint iranyité szerv kincstari szamlai, a koltségvetési cimek, alcimek - elsédleges - kincstari szamlai,
a kozpontositott illetményszamfejtéshez, add- és jarulékelszamolashoz kapcsolddd kincstéri szamldk, valamint
- a 49. §&-ban foglaltakra figyelemmel - a kdzponti pénziigyi és szamviteli ellatasra utalt honvédelmi szervezet
kincstari szamlai feletti bejelentési és rendelkezési jogosultsag a HM VGH féigazgatdjat illeti meg.

A KNBSZ és az MH EK kincstari szamlai feletti rendelkezési jogosultsdgot a honvédelmi szervezet vezetdje gyakorolja.
A 7. § (4) bekezdése szerinti hitelintézeti szamla esetében a szamlatulajdonosi jogok teljes kord gyakorldsa
a HM VGH féigazgatojat illeti meg.

A kozponti pénziigyi és szamviteli ellatdsra utalt honvédelmi szervezet esetében a szamlatulajdonos jogait és

kotelezettségeit

a) a Kincstartol torténé készpénzfelvételre vonatkozdan a honvédelmi szervezet vezetdje,

b) az el6iranyzat-felhasznalasi keretszdmla forgalmanak bonyolitdsara, annak forgalmaval kapcsolatos kincstari
adatszolgadltatdsra, az intézményi kincstari kartya készpénzfelvételre torténé hasznalatba adasara
vonatkozéan a HM VGH féigazgatdja

gyakorolja.

16. A szallitéi szamlak kezelésének rendje

A honvédelmi szervezet Ugyviteli szervezeti egységének tgyfélfogadasi rendjét ugy kell kialakitani, hogy a szallitéi
szamlak legkésébb a beérkezésiiket kdveté munkanap végéig, ligyviteli iktatas utan - figyelemmel az 53. §-ban
foglaltakra - a pénziigyi gazdasagi szerv részére atadasra keriljenek.

A szallitéi szamlak atvételét kdvetd egy munkanapon belll a pénziigyi gazdasagi szerv azokat - az MH EK
kivételével — a HM KGIR-ban egyenként iktatja, majd értesiti a 1. melléklet szerinti anyagnemekhez tartozé
szakanyagokkal gazdalkodd (a tovabbiakban: gazdalkodd) szervezeti egység képvisel6jét vagy a szallitoi szamlak
atvételére kijelolt tigyintézot a szallitdi szamldk atvételének lehetéségérdl. Az MH EK gazdasédgi szerve a szallitéi
szamldkat azok atvételét kdveté egy munkanapon belil az dltala kialakitott nyilvantartasban iktatja.

A gazdalkodo szervezeti egység képviselbje — vagy a szallitéi szamlak atvételére kijelolt ligyintézé — legkésébb
az értesitést kdvetd munkanap végéig koteles a szallitdi szamlak atvételére intézkedni, vagy azokat atvenni.

Az 51. § (1) bekezdése szerint iktatott és a HM KGIR-bol nyomtatott vagy a KNBSZ és az MH EK gazdasdagi szerve altal
eléallitott atadas-atvételi bizonylat kiséretében atadott szallitéi szamldkat a gazdalkodd szervezeti egység
a Szamviteli Politika Bizonylati rend Szabalyzata szerinti utalvanyrendeleten a sziikséges zaradékkal - ideértve
a teljesités igazolasat és a vagyonbavételi bizonylatot is - latja el. A gazdalkodd szervezeti egység a zaradékolt
szallitéi szamlakat
a) a nagy 0sszeg( kifizetések esetében
aa) a kozponti pénzigyi és szamviteli ellatdsra utalt honvédelmi szervezet esetében a 66. §
(1) bekezdése szerint meghatérozott hataridét megeléz6 munkanapig,
ab) az MH EK és a KNBSZ esetében a gazdalkodasi szabalyzataban meghatarozott hataridéig,
b) koltségvetési éven belll vagy éven tul halasztott fizetési Utemezés esetén az 51. § (2) bekezdése szerinti
atvételt kdvet6 20. munkanapig és
<) minden egyéb esetben legkésébb a fizetési hataridét megel6z6 3. munkanapig
visszajuttatja a pénzligyi gazdasagi szerv részére.
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53.8§

54.8§

55.§

)

A pénzugyi gazdasagi szerv

a) az (1) bekezdés a) és c) pontja szerinti, valamint a b) pontja szerinti, a kdltségvetési éven belll halasztott
fizetési itemezést tartalmazd, zaradékkal atvett szallitoi szamldkat, azok megfelel6 kotelezettségvallaldsokkal
tortént egyeztetése, ellenbrzése és kdnyvelhetd statusszal vald jovahagydsa utan az el6irt fizetési hatariddig
pénzigyileg teljesiti,

b) az (1) bekezdés b) pontja szerinti, a kdltségvetési éven tul halasztott fizetési litemezést tartalmazo, zaradékkal
atvett szallitéi szamlakat a HM KGIR-ban - az MH EK a sajat fokonyvi rendszerében - elkiilonitett modon
a targyévet kovet6 koltségvetés terhére rogziti, és

<) a targyévet kovet6 koltségvetési évben a szallitdi szamlak logisztika szakdg altali kontirozadsa utdn végrehajtja
a konyvelhetd statusszal valo jovahagydsat és azok pénziigyi teljesitését.

Kozbeszerzések esetén a szdllitéi szamla pénzilgyi teljesitéséhez sziikséges vagyonbavétel kifizetést megel6z6

teljesitéséhez az eljarast megindité felhivasban

a) az ajanlatkéré honvédelmi szervezet a fizetési hatarid6t az tgyviteli érkeztetést kdvetd 30 napban hatarozza
meg, vagy

b) kilondsen indokolt esetben a szakmai felligyeletet végzé honvédelmi szervezet kérésére az ajanlatkérd
honvédelmi szervezet a fizetési hataridét 30 napot meghaladd, de 60 napnal nem hosszabb idétartamban
hatdrozza meg.

A honvédelmi szervezet nevére kidllitott szallitdi finanszirozasu szamlakat, amelynek Osszegét a kozremiikodd

szervezet kozvetlenil a szallité szamldjara utalja, a kedvezményezett honvédelmi szervezet kdnyvelésében

szerepelteti és annak pénziigyi teljesitéséig a szallitdé felé fennalld kotelezettségként kimutatja. Amennyiben

a fizetési kotelezettség hatdrideje lejart, ugy azt a honvédelmi szervezet a tartozasédllomanyrdl szolo

adatszolgaltatasban is szerepelteti.

Azon honvédelmi szervezetnél, ahol a kotelezettségvallald, a szakmai teljesitést igazold és a pénziigyi gazdasagi
szerv nem azonos helyen telepil, a szallitéi szamldk kezelésének rendjét a gazdélkodési szabdlyzatban kell
szabalyozni.

A KNBSZ szallitéi szamlai kezelésének rendjére és iktatdsara vonatkozo eltéré szabdalyokat a KNBSZ féigazgatdja
gazdalkodasi intézkedésében szabélyozza.

17. A honvédelmi szervezet finanszirozasa

A honvédelmi szervezet

a) a mukodéséhez sziikséges havi tdmogatasi keretigényét — a b) pontban foglaltak, valamint a KNBSZ és
az MH EK kivételével - a targyhdnapot megel6zé hénap 25-ig, a targyhdnapban jelentkezé tobbletigényt
a szlikséglet felmertlésekor,

b) az idéaranyostol eltéré koltségvetési tamogatasi tobbletigényét a szilkséglet felmeriilését megel6z6
7 munkanappal

a HM VGH éltal kialakitott formaban és tartalommal, elektronikus uton kiildi meg a HM VGH részére.

AHMVGH

a) az (1) bekezdés a) pontja szerinti igénylés beérkezését koveté munkanapon,

b) a KNBSZ és az MH EK esetében a kincstari keretnyitas napjat koveté munkanapon és

c) az idGaranyostol eltéré - felllvizsgalt - koltségvetési tamogatasi tobbletigény esetében legkésébb
az igénylésben meghatérozott munkanapon

utalja &t a havi tdmogatasi el6irdnyzat-felhasznaldsi kereteket az érintett részére.

A felhalmozasi el6irdnyzatok teljesitésaranyos felhaszndlasanak finanszirozasa teljesitésaranyos el6iranyzat-
finanszirozasi terv alapjan torténik.

A teljesitésaranyos el6iranyzat-finanszirozasi tervhez az adatszolgaltatdst - tdmogatasikeret-igénylést -
a honvédelmi szervezet a koltségvetési év janudr 8-aig, majd ezt kdvetéen havonta a tdrgyhdnapot megel6z6
hénap 18-a3ig - elektronikus Uton - kiildi meg a HM VGH részére. A janudr hénapra vonatkozé teljesitésaranyos
elSirdnyzat-finanszirozasi tervet a koltségvetési évet megel6z6 év december 20-ig kell a HM VGH részére
megkdldeni.

A HM VGH a teljesitésaranyos el6iranyzat-finanszirozasi igényléseket fellilvizsgalja és 6sszesiti, majd azt kdvetden
az Avr. 129. § (2) bekezdése szerinti hataridére a Kincstar részére megkiildi.



2412

HIVATALOS ERTESITO - 2021.évi25.szdm

56.8

57.§

58.8§

59.§

60. 8§

62.§

63.§

18. Pénzkezelési szabalyok

A honvédelmi szervezet és a kontingens készpénzsziikségletét — a pénzdsszeg kozvetlen atadasaval torténd fizetési
kotelezettség teljesitéséhez — hdzipénztér vagy valutapénztdr (a tovabbiakban egytt: pénztér) utjan kell biztositani.
Pénztart és pénzkezelé helyet azon honvédelmi szervezet mukodtethet, mely pénziigyi gazdasagi szervvel
rendelkezik. Valutapénztart — a KNBSZ kivételével - csak a HM VGH féigazgatodjanak engedélyével lehet mikodtetni.
A honvédelmi szervezet koltségvetése teljesitésével 0Osszefliggs, pénztaron kivili  készpénzforgalom
lebonyolitasara, igy kulonosen a telephelyek készpénzellatasara, eseti ellatmany kezelésére, valamint
készpénzbefizetések gy(ijtésére és dtvételére pénzkezeld hely jelolhetd ki. A pénzkezeld hely kijeldlése — a pénziigyi
gazdasagi szervvel nem rendelkezé honvédelmi szervezet esetében az ellatdst végzé pénziigyi gazdasagi szerv
vezetbjének javaslatait figyelembe véve — a honvédelmi szervezet vezet6jének hataskorébe tartozik.

A pénztarosi feladatot, a pénztar intézményi kincstari kartyaval, vagy a szamlardl torténd készpénzfelvétellel torténd
feltoltését — az iranyado felelésségi szabalyok szerint — a megfelelé szakmai felkésziiltséggel rendelkezd, pénztarosi
feladatokat elldté személy végzi.

A pénztar mikodésére és a pénztaros felel6sségére vonatkozé szabélyokat a honvédelmi szervezet vezet6jének
- az ellatast végzé pénzligyi gazdasagi szerv vezetdjének javaslatat figyelembe véve — a honvédelmi szervezet
gazdalkodasi szabalyzataban kell kiterjeszteni a pénzkezel helyre, valamint a pénzkezelére.

Eltéré rendelkezés hidnyaban a pénzkezelé hely elszamolasi és nyilvantartasi rendjét a pénztarra vonatkozd
el6irasok figyelembevételével, a pénziigyi gazdasagi szerv vezet6jének javaslata alapjan a honvédelmi szervezet
vezetdje hatarozza meg.

A pénzkezeld hely pénzellatasénak, elszamoltatasdnak és ellenérzésének megszervezéséért a pénziigyi gazdasdgi
szerv vezetdje felel.

Ha a honvédelmi szervezet pénztaraba befolyt bevételek egylittes 0sszege meghaladja a napi pénztarzarlat utan
tarthatd készpénz fels6 hatarat, igy azt a honvédelmi szervezet kincstari szamlajara be kell fizetni.

A Széamviteli Politika Pénzkezelési Szabalyzatdban foglaltakat figyelembe véve a KNBSZ féigazgatdja intézkedésben
szabdalyozza a KNBSZ kikiildottek pénzellatasdnak, bankszamla nyitdsanak és kezelésének, VIP kincstari kartya és
bankkartya hasznélatanak, forgalma elszamoldsdnak és nyilvantartasanak sajatos szabdlyait, pénzkezel6 helyei
mUkodési, valamint a szallitoi szamlak kezelése rendjének eltéré szabalyait.

19. A kincstari kartya hasznalataval kapcsolatos szabalyok

Intézményi kincstari kdrtya hasznalhato

a) pénztar készpénzellatasara,

b) 200 ezer forint 0sszeghatarig torténd készlet és szolgaltatas vasarlas ellenértékének kiegyenlitésére és

) kis értékl immaterialis javak és targyi eszkdzok beszerzésére [a b) és ) pont a jelen alcim vonatkozdsdban
a tovabbiakban egyiitt: beszerzés].

VIP kincstéri kartya hasznélhato

a) kilfoldon torténd készpénzfelvételre és

b) kulfoldon torténd beszerzésre

Osszeghatartdl flggetlendl (a VIP kincstari kartya és az intézményi kincstari kartya a tovabbiakban egyittesen:

kincstari kartya).

A kincstari kartya beszerzését és az annak alkalmazadsahoz szlikséges kincstari kdrtyafedezeti szamla nyitasat
a HM VGH utjan kell kezdeményezni. A KNBSZ kivételével a jogosultak részére VIP kincstari kartya a HM VGH
féigazgatdjanak javaslata alapjan a HM KAT, a KNBSZ &llomanyaba tartozék esetében a KNBSZ féigazgatéjanak
engedélye szerint biztosithato.

A kilképviseletek logisztikai ellatdsdra biztositott VIP kincstari kdrtya kezelésével, nyilvédntartasaval, érzésével,
hasznalataval és a beszerzések elszamoldsaval kapcsolatos eljarasrendet — a Szamviteli Politika Pénzkezelési
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64.§

65.8§

66.8§

67.8

68.§

Szabalyzataban foglaltak figyelembevételével - a logisztikai ellatast végz6 honvédségi szervezet vezetdje
szabdlyozza.

A beszerzésekbdl eredd kozvetlen fizetési kotelezettség teljesitésére engedélyezett intézményi kincstari kartya
- az egyéb feltételek mellett — annak biztosithato, aki rendszeresen beszerzési feladatot Iat el. A kincstari kartya
birtokba adasanak engedélyezése a logisztikai gazdasdgi vezetd javaslata alapjan, a pénziligyi gazdasagi vezetd
pénzigyi ellenjegyzése mellett, a kotelezettségvallaldsra jogosult vagy munkaltatéi jogokat gyakorld vezetd
hataskorébe tartozik.

A honvédelmi szervezet vezet6je gazdalkodasi szabalyzatdban hatdrozza meg a beszerzésekre alkalmazott kincstari
kartya kezelésével, nyilvantartasaval, 6rzésével, hasznélataval és elszamoldsaval kapcsolatos szabalyokat, valamint
azon beszerzések korét, amelyek ellenértékének kiegyenlitésére az intézményi kincstari kartya hasznalhato.

A kincstari kartya hadi szakanyag ellenértékének kiegyenlitésére nem hasznalhaté.

V. FEJEZET
ADATSZOLGALTATAS A KINCSTAR RESZERE ES AZ ADATSZOLGALTATASSAL KAPCSOLATOS
SZAKMAI FELUGYELETI FELADATOK

20. Adatszolgaltatas a Kincstar részére az eléiranyzatok varhatoé alakulasarél, valamint a varhaté
nagyosszegli forint- és devizakifizetésekrol

A honvédelmi szervezet a bevételeinek és kiadasainak varhaté alakuldsarél — évente hat alkalommal - marcius,
junius, szeptember, oktéber, november és december hénap 7-éig — a HM VGH altal elektronikus uton biztositott
EO1-es (rlapon - adatszolgdltatast (a tovabbiakban: elérejelzés) teljesit a HM VGH részére. Az el6rejelzést
targyhdnap, valamint a targyév egésze bontasban kell megadni.

A HM VGH, az altala jovahagyott el6rejelzéseket a koltségvetési torvény szerkezeti rendjének megfeleléen sszesiti,
és az Avr. 172/A.§ (1) bekezdése szerinti hatarid6ig és médon a Kincstar részére megkiildi.

A kozponti pénzigyi és szamviteli ellatasra utalt honvédelmi szervezet az el@irdnyzatai terhére a kincstéri koron
kivilre tervezett, 1 milliard és 4 millidrd forint kozotti kifizetésekrél a terhelést megel6z6 4 munkanappal, a 4 milliard
forint feletti kifizetésekr6l a terhelést megel6z6 6 munkanappal elektronikus Uton adatszolgaltatast teljesit
a HM VGH részére.

Az (1) bekezdés szerinti adatszolgaltatast a HM VGH feliilvizsgalja és az Avr. 5. mellékletében foglalt tablazat
11. sordban meghatarozott hatarid6ig tajékoztatja a Kincstart.

Az (1) bekezdés szerinti kifizetésekrél — a (2) bekezdés szerinti hatdridéig — a KNBSZ és az MH EK kozvetlen
adatszolgaltatast teljesit a Kincstar részére.

A honvédelmi szervezet az el6iranyzatai terhére devizdban - ideértve a valutapénztari kifizetéseket is — torténé
varhato kifizetésekrél az Avr. 5. mellékletében foglalt tablazat 10. soranak megfeleléen havonta adatszolgaltatast
készit.

A honvédelmi szervezet a devizdban varhaté kifizetésekrél dsszesitve, az 500 millié forintot meghaladd kifizetéseket
egyedileg megjeldlve készitett — a HM VGH altal kialakitott Excel-formatumu — adatszolgaltatdasat minden hénap
20-3ig elektronikus uton kozvetlendl kiildi meg a HM VGH részére.

A HM VGH az adatszolgaltatasokat feliilvizsgélja és az Avr.-ben meghatarozott hataridéig dsszesitett kimutatast kiild
a Kincstar részére.

21. Adatszolgaltatas a Kincstar részére a hataridon tuli tartozasallomanyrol és a tartozasallomany
kezelésének rendje

A honvédelmi szervezet az éltala elismert, lejart hataridén tuli tartozasalloméanyrdl — nemleges adat esetében is —
havonta, a targyhdénap utolsé napi helyzetének megfeleléen, a targyhdnapot koveté hénap 2. munkanapjaig
a HM VGH éltal kialakitott és biztositott elektronikus adatszolgaltatast teljesit. Az adatszolgaltatast az intézményi és
a kézponti elSirdnyzatokra kilon-kilon kell elkésziteni.
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69. 8§

70.8§

72.§

30 napon tuli tartozasallomany esetében az elektronikus adatszolgaltatast kovetd 5. munkanapig a honvédelmi
szervezet vezetGje feljegyzést kiild a HM VGH részére, amely tartalmazza

a) a tartozaséllomany kialakulaséanak okat és

b) a sajat hataskorben nem rendezhet6 tartozasallomany szamszaki és szoveges indokolasat.

A sajat hataskérben nem rendezhet6 tartozasallomany esetén az (1) bekezdés szerinti feljegyzés egy példanyat
a honvédségi szervezet parancsnoka kdzvetlen szolgalati eloljardja részére is felterjeszti.

Ha a 60 napja lejart esedékességl, elismert tartozasadllomany a honvédelmi szervezet mddositott kiadasi
elSirdnyzatai 10%-at, de legaldbb a szazmilli6 forintot meghaladja, a honvédelmi szervezet vezetdje
a tartozéasallomany felszdmoldséra irdnyuld intézkedési tervet készit, amelyet a 68. § szerinti adatszolgaltatassal
egyidejiileg - honvédségi szervezet esetében az MH PK zaradékaval ellatva — a HM VGH utjan, a HM KAT részére
jovahagyasra felterjeszt.

A honvédelmi szervezet vezetGje az intézkedési terv végrehajtasarol kéthavonta, a (3) bekezdés szerinti médon
jelentést terjeszt fel a HM KAT részére.

AHMVGH

a) az Avr-ben meghatarozott hataridére koltségvetési cimekre, alcimekre 6sszesitett adatszolgaltatast kiild
a Kincstar részére,

b) a honvédelmi szervezet altal nem rendezhetd tartozésdllomany esetében sajat hataskorben - a honvédségi

szervezet esetében azok szolgdlati eldljaréjaval egyiuttmlkddve - intézkedik a tartozasallomany
megszlintetésére, és
<) a hatadskérében nem rendezhetd, tartds fizetésképtelenség megsziintetése, illetve kialakuldsa felelésének

megallapitésa érdekében javaslatot terjeszt fel a HM KAT részére.

VI. FEJEZET
A BEVETELEKKEL KAPCSOLATOS FELADATOK

22. Az intézményi bevételek tervezése és a kozpontositott bevételek befizetése

A honvédelmi szervezet az éves intézményi és kdzponti koltségvetési javaslataban, a 72. §-ban foglaltak kivételével
- a (2)-(4) bekezdésben foglaltak figyelembevételével — kiadasi és bevételi eléiranyzatokat tervez, kormanyzati
funkciészammal vagy projektkéddal egymastol elkiilénitve az Aht. 7. §-a szerinti

a) szakmai alapfeladataként az SzMSz-ében meghatarozott,

b) szakmai alapfeladatai elldtasat elésegitd, a 101. § (1) bekezdése szerinti alaptevékenységére és

<) véllalkozasi tevékenységre.

Az MH vitéz Szurmay Sandor Budapest Helyérség Dandar alaptevékenység keretében kiemelt helyszinen végzett
vendéglatasi tevékenységébdl befolyd bevételét — a felhaszndlt kdzponti, téritésmentes természetbeni ellatas
keretében biztositott készletek visszapétldsanak kiadasai és a kozlizemi szolgaltatasok kiadasai rész kivételével —
intézményi bevételként kell tervezni.

A honvédelmi szervezet tevékenységével 6sszefliggd téritési dijak bankkartya-elfogadd terminal alkalmazasaval
tervezni és az év soran elszdmolni. Bankkartya-elfogadas forgalmi jutaléka utan afa nem tervezhetd.

A jogszabalyban vagy kozjogi szervezetszabalyozé eszkdzben meghatarozott téritési dijak Osszege a forgalmi
jutalék 6sszegével nem noévelheté.

Az (1) bekezdés b) pontja szerinti alaptevékenység el8irdnyzatai tervezésének részletes szabalyait a 106. §
tartalmazza.

A honvédelmi szervezet koltségvetésiterv-javaslatdban - a Korm. rendelet 28/A. §-dban foglaltak

figyelembevételével — nem tervezi a kdzpontositott bevételeket.

A HM VGH koltségvetésében tervezi

a) a Honvédelmi Minisztérium altal nyujtott lakhatdsi tdmogatasokrol sz6lé 19/2009. (XII. 29.) HM rendelet
178. § d) pontja szerinti bevételeket,

b) az Infrastrukturalis HM utasitas 13. § (1) bekezdés e) pontja szerinti szerz6désben nevesitett bevételeket és

<) a honvédelmi érdekhez kapcsolddd tevékenységet folytatd gazdasdgi tarsasagok altal fizetett bérleti
dijbevételeket.
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74. 8§

75.8§

76.8§

m

A kdzpontositott bevételeket a honvédelmi szervezet havonta a tadrgyhdnapot kéveté hénap 10-éig, a november
havi kdzpontositott bevételét december 5-éig a HM VGH II. (0102) Kézponti megnevezés(i, 10023002-01782439-
00000000 szamu kincstari szamldra atutalja, és a Szamviteli Politika HM Fejezet Egységes Szamlarendjében
meghatarozottak szerint kezeli. Az dtutalds soran a kdzlemény rovatban a ,KB” megjegyzés mellett fel kell tiintetni
a (2) bekezdés szerinti tigydarab nyilvantartasi szamat is.

A kodzpontositott bevételek dtutaldsaval egyidejlileg a beutalt bevételeket részletezd, a Szamviteli Politika Mintatara
szerinti, a kdzpontositott bevételek havi atutaldsarél és a tobbletbevételekkel kapcsolatos elirdnyzat-mddositasi
javaslatrol sz6l6 kimutatést is meg kell kiildeni elektronikus Gton a HM VGH részére.

Ha a lakhatds tdmogatdsi HM utasitds szerint folyositott torlesztési tamogatashoz kapcsoldddan a tdmogatas
visszafizetése a kifizetés évében torténik, az elszamolt kozpontositott bevételek kovetkeztében felszabadulo
el6iranyzat csokkentésére vonatkozé elbirdnyzat-modositast a HM VGH-nal kell kezdeményezni.

23. A tobbletbevételekkel kapcsolatos feladatok

A honvédelmi szervezet intézményi és kdzponti kdltségvetésében jovahagyott 6sszes eredeti bevételi elSiranyzatat
meghaladé tébbletbevétele — a (6) bekezdésben foglaltak kivételével - csak a HM KAT, illetve az Avr. 35. §
(2) bekezdésben meghatarozott esetben, az allamhaztartasért felelés miniszter elézetes engedélyét kovetéen
hasznélhato fel.

Az 0Osszes bevételi el6irdnyzaton belil a fékdnyvi szédmlaszdmokon tervezett bevételek elmaraddsa vagy
tulteljesitése esetén a bevételi elSirdnyzatok - a VIII. Fejezet rendelkezései szerint — sajat hatdskorben
atcsoportosithatok a bevételi f60sszeg valtozatlanul hagyasa mellett.

A tobbletbevételbdl - a 24. alcim szerinti specidlis tobbletbevételek kivételével - a honvédelmi szervezetet
megilleté - a (4) bekezdés b) pont ba) alpontja szerinti — részt intézményi bevételként kell kdnyvelni.
A tobbletbevételre vonatkozo elSiranyzat-mddositési javaslatot a honvédelmi szervezet a (7) bekezdésben foglaltak
kivételével a tdrgyhdnapot kdvetd honap 10-éig a HM VGH részére megkdldi. Az el6irdnyzat-mddosité javaslatot
szdveges indoklassal kell felterjeszteni, amelynek alapjan a 76. § szerinti fellilvizsgélat végrehajthato.

A (3) bekezdés szerinti sz6veges indokoldsban be kell mutatni

a) a tébbletbevétel jogcimét és nettd 6sszegét, tovabbd a tobbletbevételbdl
aa) kodzpontositott bevételként befizetendd,
ab) az el8irdnyzat-modositdsra javasolt intézményi bevétel
részosszegét,

b) az a) pont ab) alpontja szerinti intézményi bevételbdl
ba) a visszatérulés,
bb) a nem visszatértilés

jellegl bevétel részdsszegét,
<) a b) pont szerinti tobbletbevétel intézményi bevételek targyévi teljesitésként elszamolt halmozott 6sszegét.
A honvédelmi szervezet a (4) bekezdés b) pont ba) alpontja szerinti visszatériilést a bevételt eredményezd
tevékenységhez kapcsolédd — a Szamviteli Politika Onkéltségszamitasi Szabalyzata szerinti — &nkoéltségszamitas
bizonylataval vagy az értékesitési arat, illetve téritési dijat tartalmazo jogszabalyi hivatkozassal vagy nemzetkozi
szerz6déssel tdmasztja ala.
A (3) bekezdés szerinti
a) november havi tobbletbevételre vonatkozé eldirdnyzat-modositd javaslatot december 5-ig kell felterjeszteni,
b) december havi tobbletbevételt a honvédelmi szervezet kdtelezettség jellegli sajatos elszamoldsként konyveli
december hoénapra és a kovetkezé év janudrjdban a targyév el6iranyzatat terheld teljesitett bevételként
konyveli.
Az intézményi koltségvetés jovahagyasaig a honvédelmi szervezet alapfeladatai végrehajtdsanak kizarélagos
forrasaként befolyd bevételeket — igy kulonésen a munkahelyi étkeztetés téritési dijbevételeit - teljesitett
bevételként kell konyvelni, és azok terhére kotelezettség vallalhato.

AHMVGH a 75. § (3) bekezdése szerinti felterjesztés alapjan

a) megvizsgdlja, hogy a tobbletbevétel jellegének megfeleléen intézményi sajat bevételként keriilhet-e
jovahagyasra vagy kdzpontositott bevételként elvondsra,

b) a teljesitett tobbletbevételek halmozott 6sszegét a Korm. rendelet 28/A. §-a szerint mindsiti,
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77.§

78.8§

<) az a) és b) pont szerinti vizsgalatnak, valamint minésitésnek megfeleléen &sszeéllitia a HM KAT vagy
az dllamhdéztartasért felelés miniszter hataskorébe tartozé eldirdnyzat-maodositd javaslatat, illetve intézkedik
a kdzpontositott bevételek beutalasara,

d) a 73. § szerint befolyt kdzpontositott bevételek alakuldsardl, valamint az év kdzben jelentkezé
tobbletfeladatok eldirdnyzat-igényérdl — a hatalyos koltségvetési torvényben, a feleslegessé valt eszkozok
értékesitésébdl szarmazd bevételek felhasznalasat szabalyozd rendelkezéseket figyelembe véve -
folyamatosan tajékoztatja a minisztert.

24, Az ajandékokkal, pénzbeli tamogatasokkal és az egyéb specialis bevételekkel kapcsolatos
feladatok

Pénzbeli vagy természetbeni tdmogatast, illetve ajandékot, az (5) bekezdés szerinti esetek és honvédelmi szervezet
kivételével

a) a honvédségi szervezet az MH PK,

b) az a) pontba nem tartozé honvédelmi szervezet a HM KAT

engedélyével fogadhat el.

Az (1) bekezdés szerinti engedélykérésben be kell mutatni az ajandék elfogadasa esetén az ahhoz kapcsolédo
egyszeri széllitasi és elhelyezési, valamint az évente ismétl6dé lizemeltetési és fenntartasi kiadasok varhato
Osszegét.

A honvédelmi szervezet a részére felajanlott és az (1), valamint a (4) bekezdés szerint elfogadott ajandékrél vagy
tdmogatdsrél az adoményozéval ajandékozasi vagy tdmogatasi szerzédést kot. Természetbeni tdmogatds esetén
a szerz6dés tartalmazza annak piaci értékét is, amely nem lehet, 0" forint.

A tamogatasként atvett eszkézt a honvédelmi szervezet a tdmogatasi szerzédésben feltiintetett értéken veszi
nyilvantartasba. Az ajandékozési és a tdmogatasi szerzédést 10 évig meg kell rizni.

A HM KAT vagy az MH PK kiilén engedélye nem sziikséges

a) a HM Hadtorténeti Intézet és Mizeum (a tovabbiakban: HM HIM) részére,
b) az MHP részére,

Q) a szakképzd intézmény részére,

d) az MH Altiszti Akadémia részére,

e) az MH EK részére,

f) a KNBSZ részére,

) a Hvt. 36. § (1) bekezdés h) és k) pontja, valamint 36. § (2) bekezdés a) pontja szerinti feladat végrehajtasaban
részt vevé honvédelmi szervezet részére, kizardlag e kozrem(ikoddi feladatdra tekintettel a nettd

Q

500 000 forint 6sszeget meg nem haladd, vagy allami szerv, illetve dnkormanyzat altal

felajanlott pénzbeli vagy természetbeni tdmogatds, illetve ajandék elfogaddsdhoz, ha a természetbeni tdmogatés
vagy ajandék elfogadasa a honvédelmi szervezetnél és a kdzponti elldtdé honvédelmi szervezeteknél nem idéz elé
tobb mint 250 000 forint, évente ismétlédd lizemeltetési és fenntartasi tobbletkiadast, és ha a honvédelmi szervezet
az ajandék vagy természetbeni tdmogatas elfogadasdhoz kapcsolodd egyszeri szallitasi, valamint elhelyezési
kiaddsokat sajat koltségvetése vagy a tdmogato koltsége terhére rendezi.

A honvédelmi szervezet a részére adomanyként felajanlott és atvett — a honvédelmi kidllitohelyek létrehozasardl és
muUkodtetésérdl, valamint a honvédelmi szervezetek éltal a HM Hadtorténeti Intézet és Muzeumtdl kdlcsdnzott
mUtargyak kezelésérdl sz6l6 HM utasitas szerinti — mitargyakrdél koteles az atvételt kovetd 10 napon bellil irdsban
tajékoztatni a HM HIM-et.

Az Eurépai Unid (a tovabbiakban: EU) kilonb6zé alapjaitdl palyazati uton elnyert, valamint az EU és Magyarorszag

Korméanya (a tovabbiakban: Kormény) altal tarsfinanszirozott operativ programok forrasai terhére megjelent

felhivasok alapjan odaitélt tdmogatdsokat és azok felhaszndldsat a honvédelmi szervezet elkilonitetten tartja

nyilvan.

Az elkilonitett nyilvantartas torténhet a benyujtott pélyazat, illetve az odaitélt tdmogatas felhasznalasara kotott

tdmogatasi szerz6désben vagy tdmogatasi okiratban foglaltak alapjan

a) a kedvezményezett honvédelmi szervezet kezdeményezésére a HM VGH altal az elSiranyzat-felhasznélasi
keretszamlahoz kapcsoléddan,

b) az eurdpai uniés programokhoz programonként a Kincstar altal nyitott célelszamolasi forintszamlan vagy
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80.§

82.§

c) a kedvezményezett honvédelmi szervezet fékonyvi kdnyvelésében elkiilonitési céllal Iétrehozott azonositd
- cimrendkéd vagy projektkod — segitségével.

A kedvezményezett honvédelmi szervezet

a) az EU alapjaitol palyazati uton elnyert, illetve az EU és a Kormdny altal tarsfinanszirozott operativ programok
terhére megjelent felhivdsok alapjan odaitélt tdmogatdsrél és annak felhaszndldsarol a koltségvetési
beszamoldsra vonatkozo szabalyozok alapjan kiilon adatszolgaltatast készit, és

b) a kapott tdamogatassal kdzvetlenil a tdmogatd felé, a tdmogatasi szerz6désben vagy tdmogatasi okiratban
meghatarozott hatéridéig szamol el Ugy, hogy a koltségvetési beszamoldhoz megkildott
adatszolgaltatdsban szereplé adatoknak meg kell egyezniik a tdmogatd felé megkiildott elszdmolasban
szerepld adatokkal.

A kozvetleniil az EU koltségvetésébdl kiirt palyazatok vagy az EU és a Kormany altal tarsfinanszirozott operativ

programok terhére megjelent felhivasok alapjan odaitélt, dnrészt is igénylé felhivasok esetében, illetve a tdmogatas

terhére el nem szamolhatd, sajat forrasbdl finanszirozott koltségek elszamolésara a palyazo vagy tamogatast igénylé

honvédelmi szervezet a jovahagyott koltségvetése terhére, feladatai dtrendezésével biztositja a sziikséges fedezetet,

vagy az a HM fejezet targyévi koltségvetésében ezen célokra betervezett forras terhére, egyedi engedély alapjan

kertlhet elszdmolasra.

Az MH Uzemeltetésében |évé gépjarmlvekben keletkezett kdrral kapcsolatosan befolyd tobbletbevételek
az MH Anyagellaté Raktarbazis (a tovabbiakban: MH ARB) kincstari szamlajara folynak be, és azokat az MH ARB
elélegként kezeli, és haladéktalanul atutalja a gépjarmukarban érintett honvédelmi szervezet kincstéri szamlajara.
Az atutaldsnal a kozlemény rovatban a bevétel tipusat meg kell jelolni. Az igy befolyé bevételt a honvédelmi
szervezet — visszatériilésnek mindsitett — intézményi tébbletbevételként kezeli és a 75. § (3) bekezdésében foglaltak
szerint jar el.

Az (1) bekezdés szerinti tobbletbevételek, felhasznalasra vonatkozd engedély birtokaban csak a sérilt gépjarmuvek
megjavitasara, valamint egyéb, a javitashoz kapcsolédo kiadasok — igy kilonosen a széllitasi koltség - fedezetére
hasznalhatoak fel.

A honvédelmi szervezet a téves kifizetésekbdl a targyéven belil befolyt visszafizetéseket a kifizetéssel érintett
teljesitési fokonyvi nyilvantartasi szamlan szamolja el. A targyéven tul befolyt visszafizetéseket a HM fejezet
kdzpontositott bevételeként az 10023002-00370004-60000006 szamu, HM fejezeti befizetési szamla megnevezés
kincstari szamlara kell beutalni.

Honvédelmi szervezet bartermegallapodast — a KNBSZ kivételével — a HM KAT engedélyével kéthet. A honvédelmi
szervezet a kérelmet - részletes szamszaki bemutatassal - a HM VGH utjan terjeszti fel engedélyezésre.

A bartermegéllapodasbdl és az Aht. 20. §-a szerinti, eurdpai uniés forrasok felhasznaldsabol szarmazo
tobbletbevételek pénzforgalom nélkili sajat bevételnek mindsiilnek, azok — pénzforgalom nélkili kiadasok
forrasaként torténd - sajat hataskorl elGirdnyzat-atcsoportositasat vagy potelbiranyzatként torténé elSiranyzat-
moédositasat a VII. Fejezet rendelkezései szerint kell kezdeményezni. A bartermegdllapodasbol szarmazé
tobbletbevételt terhel6 4fa elszamolasat és befizetését a honvédelmi szervezet sajat el6iranyzatai terhére rendezi.

A NATO Biztonsagi Beruhdzasi Programja Nemzeti Adminisztraciés Koltségeinek bevételeit és kiadésait
az Eszak-atlanti Szerz6dés Szervezete Biztonsagi Beruhézasi Programja nemzeti feladatainak végrehajtasardl szolé
HM utasitas rendelkezései szerint kell tervezni és elszdmolni.

A koltségvetési év sordn az arfolyamnyereséget elSirdnyzat nélkili bevételként kell kezelni, és azt
az arfolyamveszteségek kiadasainak fedezetére kell felhaszndlni Ugy, hogy az arfolyamnyereség bevételeibdl
a honvédelmi szervezet eléirdnyzat-mdédositast kezdeményez.

A koltségvetési év végén, legkés6bb november 30-ig a honvédelmi szervezet a nem elSiranyzatositott
arfolyamnyereség 6sszegének megfeleld kiadasi és bevételi eldiranyzat-modositast kezdeményez.
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86.§

25. A bevételek utalvanyozasa

Az Avr. 59. § (5) bekezdése szerinti és a 73. § (1) bekezdése szerint tovabb utalt kdzpontositott bevételek kivételével
az intézményi bevételek teljesitésének elszdmoldsara csak az utalvanyozast kdvetden keriilhet sor.

A 79. § (1) bekezdés szerinti bevételek utalvanyozasat a gépjarmikarban érintett honvédelmi szervezetnél kell
a konyvelés el6tt végrehajtani, és azt kdvetden elbirdnyzat-mddositast kell kezdeményezni.

VIl. FEJEZET
A KOLTSEGVETESI ELOIRANYZATOK ATCSOPORTOSITASANAK ES MODOSITASANAK, VALAMINT
A TARTALEK ELOIRANYZATOK KEZELESENEK RENDJE

26. El6iranyzat-atcsoportositasi és -modositasi hataskorok

Szabad el6iranyzat rendelkezésre alldsa esetén - a (3) bekezdésben foglaltak kivételével, valamint figyelemmel
a (4) bekezdésben foglaltakra - sajat hataskorben elGiranyzat-atcsoportositast hajthat végre a kiadasi és
a kapcsolédd bevételi elGirdnyzatok terhére vagy javara, a kiemelt kiaddsi elirdnyzatok kozott, a kiemelt
eléirdnyzaton beliil a rovatok koézétt, valamint a rovatokon bell
a) a honvédelmi szervezet vezetdje
aa) az intézményi elbirdnyzatai tekintetében és a kdzponti eléirdnyzatainak cimrendkéddal azonositott
feladatain belll ugy, hogy a kiemelt képességfejlesztési programok cimrendkoddal azonositott
feladatait érint6 elSiranyzat-atcsoportositas a HM KAT jovahagyaséval térténhet,
ab) a kiemelt képességfejlesztési programok feladatai kozott vagy azok novelésére az egyéb
elSirdnyzatai terhére az 4fa elSirdnyzata tekintetében a kerekitési szabdlyok érvényesitése
érdekében 100 forint értékhatarig;
b) az MH PK a honvédségi szervezet logisztikai elGirdnyzatai vonatkozasaban - ideértve az MHP intézményi
el6iranyzatait is - Ugy, hogy a kiemelt képességfejlesztési programok cimrendkddjainak elSirdnyzatait

ba) terhel® atcsoportositas - a c) pont szerinti kivétellel - a HM KAT jovahagyasaval,
bb) noveld, az egyéb kdzponti eléiranyzatok terhére tdrténé atcsoportosités a HM KAT utélagos
- a fejlesztés mdszaki vagy egyéb véltozasat bemutato — tdjékoztatasaval;
<) a K336 rovat vonatkozadsaban a 2. Magyar Honvédség koltségvetési cimre jovahagyott elSirdnyzatok
mértékéig
torténhet,

d) az MH EK parancsnoka, valamint a HM VGH f&igazgatdja a kdzponti eliranyzatainak feladatai, valamint
az intézményi és kozponti elGiranyzatai kozott ugy, hogy a kiemelt képességfejlesztési programok
- cimrendkoéddal azonositott — feladatait érintd el6iranyzat-atcsoportositds a b) pont ba) és bb) alpontja
szerinti eljarasrendben térténhet

azzal, hogy az elGirdnyzat-atcsoportositas — a KNBSZ kivételével — nem iranyulhat a pénzligyi dologi elSirdnyzatok

f60sszegének csokkentésére.

Az (1) bekezdés d) pontja szerinti az MH EK parancsnoka hatdskorébe tartozd, a védelem-egészségligy

eléirdnyzatdnak csokkentésére irdnyulé dtcsoportositas az MH PK elézetes jévdhagyasaval hajthato végre.

A HM VGH fé&igazgatdja, a Korm. rendelet 7. § (2) bekezdése alapjan el6irdnyzat-atcsoportositast hajthat végre

a HM koltségvetési fejezet alcimein belll a honvédelmi szervezetek kozott, tovdbbad a honvédelmi szervezet

koltségvetésén belll a személyi juttatdsok, a munkaadokat terheld jarulékok és szocialis hozzajarulasi add kiemelt

eléiranyzatok javara vagy terhére, az érintett honvédelmi szervezet vezet6jének tdjékoztatdsa mellett.

Az (1) és (2) bekezdés szerinti elSirdnyzat-atcsoportositasok nem irdnyulhatnak a célelSiranyzatként, igy kilondsen

kormdanyhatdrozattal, tdmogatédsi szerzédés vagy egyéb megdllapodas keretében rendelkezésre bocséjtott

eldirdnyzatoknak a forrast biztosité dokumentumban foglaltaktol, illetve a koltségvetési maradvanyként

jovahagyott el6iranyzatok feladattol eltéré atcsoportositasara.

Az Aht. 33. § (4) bekezdés b) pontja szerinti - megallapoddson alapulé - el8iranyzat-atcsoportositasokat

a HM GTSZF koordinalja.

Az el8irdnyzat-modositasokat és a 85. §-ba nem tartozé el&iranyzat-atcsoportositasokat a HM VGH utjén,
a HM KAT-n4l kell kezdeményezni.
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93.§

)

)
3)

A kiemelt képességfejlesztési programok feladatainak felsorolasat a cimrendkddok jegyzéke tartalmazza, melynek
felllvizsgélatara és pontositdsara a stratégiai tervdokumentumok jévdhagyasat kovetden, illetve sziikség szerint
eseti jelleggel, a HM GTSZF egyetértésével kerdl sor.

27. Az eldiranyzat-atcsoportositas és -modositas rendje

A KNBSZ és az MH EK rovaton bellli sajat hatdskorl elSiranyzat-atcsoportositasa kivételével a 85. § szerinti
elSirdnyzat-dtcsoportositast vagy az el6irdnyzat-mddositast a honvédelmi szervezet vezetéje elektronikus uton,
vezetdi dontés vagy pételdiranyzat igénylés — 88. § szerinti médon torténé - megkildésével kezdeményezi
a HM VGH-nal, csatolva az atcsoportositast vagy a modositast részletezd - a HM VGH éltal elektronikus uton
biztositott — betolt6fajlt.

A honvédelmi szervezet vezetdje altal aldirt, pénziigyileg ellenjegyzett elSirdnyzat-atcsoportositasrél sz6l6 vezet6i
dontést vagy a poteldirdnyzat igénylést — amely részletesen tartalmazza annak indokldsét — meg kell kildeni
a HM VGH féigazgatoja részére.

Az el6iranyzat-atcsoportositas kezdeményezésérél vagy médositasi kérelmérol

a) a b) pont kivételével a honvédelmi szervezet és az MH EK kdzvetlenill,

b) a honvédségi szervezet az intézményi és a kdzponti elSirdnyzatokat érintéen a szakmai eldljaré utjan
teljesit adatszolgéltatast a HM VGH részére.

Az MHP a 88. § b) pontja szerinti adatszolgéltatdst feliilvizsgalja, annak elfogadédsa esetén a tdmogatdi zaradékkal
elldtott vezet6i dontést vagy — a Korm. rendelet 7/C. & (1) bekezdés a) pont ab) alpontja szerint el6zetesen —
jovahagyott kérelmet tovabbitja a HM VGH részére. Az adatszolgaltatas elektronikus uUton térténé megkildésekor
a vezetdi dontéshez vagy kérelemhez az atcsoportositast vagy a modositast részletezd betoltéfajlt is csatolni kell.

A HM VGH ellenérzi az elektronikus uton beérkezett elSirdnyzat-dtcsoportositasi javaslatok vagy moddositasi

kérelmek allamhdéztartasi szabalyok és a 85. § szerinti megfelel6ségét, valamint a szabad eliranyzatok meglétét,

és 3 munkanapon belll

a) hiba vagy szabalytalansag esetén azok visszautasitasardl elektronikus Uton értesiti a honvédelmi szervezetet,
honvédségi szervezet esetében az MHP-t, vagy

b) a javaslat, illetve kérelem befogadasa esetén a Kincstart érinté elGiranyzat-atcsoportositasokat vagy
-médositasokat megkuldi a Kincstar részére.

Az atcsoportositasok vagy modositdsok végrehajtasanak rendjét a 96-98. § hatarozza meg.

Az Aht. 33. § (4) bekezdés b) pontja és (5) bekezdése szerinti fejezetek kozotti kéltségvetési megéllapodas
el6készitését a honvédelmi szervezet a HM GTSZF-nél kezdeményezi, ezzel egyidejlileg a megdllapodashoz
kapcsolodd elGiranyzat-atcsoportositasi kérelmet a HM VGH részére megkdildi.

Az el6irdnyzat csokkentésére iranyulé megéllapodast a HM VGH pénzugyileg ellenjegyzi.

A HM VGH a megallapodas aldirdsat kovetéen a Kincstar felé intézkedik az el6iranyzat-atcsoportositassal kapcsolatos
feladatok végrehajtasara.

A koltségvetési év zdrdsdanak el6készitési szakaszdban a koltségvetési cimek, alcimek, kiemelt el6irdnyzatok és
rovatok kozotti el6irdnyzat-dtcsoportositdsokat, valamint az el6irdnyzat-médositasokat legkésébb a HM VGH
féigazgatdja éltal — a Kincstér elnokének zarési korlevelében foglaltak figyelembevételével - kiadott tdjékoztatéban
megjeldlt hatariddig lehet kezdeményezni.

28. Az eldiranyzat-atcsoportositas kiilonos szabalyai

A honvédelmi szervezet a 85. § (1) bekezdés a) pont aa) alpontja, valamint az MHP a 85. § (1) bekezdés b) pont
ba) alpontja és az MH EK a 85. § (1) bekezdés d) pontja szerinti, a kiemelt képességfejlesztési programokhoz
kapcsolodé eliranyzat-dtcsoportositasairdl sz616 vezetdi tajékoztatot a HM VGH atjan felterjeszti a HM KAT részére.
A vezetGi tajékoztato tartalmazza a kezdeményez6 szakmai indoklasat és a HM VGH pénziigyi zaradékat.

A vezet6i tajékoztaté HM KAT altali jovahagyésat kévetéen a HM VGH és az MH EK a 97. § szerint jar el.
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94. 8§

95.§

96.§

97.8§

98.§

99. §

Egyes hazai és a nemzetkdzi feladatokra jovahagyott el6iranyzatok csokkentésére iranyuld elGirdanyzat-
atcsoportositas vagy eldirdnyzat-moédositds csak a keretgazda, az MHP esetében a keretgazda vagy az MH PK
el6zetes irdsbeli hozzajaruldsaval kezdeményezhetd és hajthaté végre.

Az intézményi koltségvetésekben

a) az Infrastrukturdlis HM utasitas szerinti elhelyezési szolgdltatasi szerzédéssel kapcsolatos elhelyezési
szakanyagokat és szolgéltatasokat érinté eldirdnyzat-dtcsoportositas — a KNBSZ el&irdnyzatai és a honvédségi
szervezet laktanyagondozasi és épllettakaritasi feladatai el6iranyzatainak kivételével —,

b) az 1. melléklet szerinti 99 pénziligyi és szamviteli anyagnemhez tartozé elSirdnyzatok csokkentésére iranyuld
eléirdnyzat-atcsoportositas,

<) a személyi juttatasok kozott elszamoldsra keriild rekldm- és propagandakiadasok eldiranyzatait érinté
el8irdnyzat-atcsoportositas

a HM VGH - elektronikus uton kiadott — engedélyét kdvetéen kezdeményezhet6 és hajthaté végre.

29. A sajat hataskorii el6iranyzat-atcsoportositas és a miniszteri hataskori eldiranyzat-atcsoportositas
vagy -modositas végrehajtasa

A sajat hataskorben végrehajtott eldiranyzat-atcsoportositassal novelt koltségvetési eliranyzat csak a fékonyvben
torténd konyvelés utan hasznalhato fel.

A sajat hataskor( elSirdnyzat-atcsoportositds konyvelését — a Korm. rendelet 2. § (4) bekezdés a) pontja alapjan —

a kézponti pénziigyi és szamviteli elldtasra utalt honvédelmi szervezet esetében a HM VGH

a) rovatokon bellli &atcsoportositdsok vonatkozdsdban az adatszolgéltatas elektronikus uton torténd
beérkezését,

b) kiemelt el6iranyzatok vagy rovatok kdzotti atcsoportositdsok vonatkozasaban a Kincstér visszaigazoldsat

kdvetd 3 munkanapon beliil elvégzi, és arrél — a HM KGIR-ban rogzitett adatok alapjan — a honvédelmi szervezet

vezetbjét tajékoztatja.

A KNBSZ és az MH EK a sajat hataskoru elSiranyzat-atcsoportositasai konyvelését

a) rovatokon belili dtcsoportositasok vonatkozasaban onalléan,

b) kiemelt elSiranyzatok, valamint rovatok kozotti dtcsoportositds esetében a Kincstar visszaigazolasa alapjan
a HM VGH - 3 munkanapon beliili - értesitését kovetden

végzi.

A HM KAT hataskorébe tartozé el8iranyzat-atcsoportositast vagy -modositast igényld javaslatok és kérelmek
esetében a HM VGH a javaslatot vagy kérelmet, zaradékaval ellatva, a HM GUFAF Gtjan terjeszti fel.

30. A tartalék el6iranyzatok kezelésének rendje

A jévahagyott el6iranyzatok terhére

a) a Korm. rendelet 2. § (4) bekezdés b) és c) pontja szerinti kozponti létszam-, bér- és illetménygazdalkodas
keretében - a Létszamgazdalkodasi utasitds rendelkezései szerint — a targyévi koltségvetési létszam és
az elemi koltségvetési létszam kilonbozetébdl adddo koltségvetési |étszam-, valamint az ahhoz kapcsolédé
kiaddsi és tdmogatdsi el6iranyzatok terhére elSirdnyzatonként és alcimenként elkiildnitve tartalék keret,
tovabbd

b) a miniszter és az MH PK részére koltségvetési miikodési céli tdmogatas forrassal kiadasi tartalék-elSirdnyzat

kertl megallapitasra.

Az (1) bekezdés a) pontja koltségvetési létszam-, kiaddsi és tdmogatési elbiranyzat tartalékot a HM VGH kezeli

és tartja nyilvan.

Az (1) bekezdés b) pont szerinti miniszteri tartalékot a HM GTSZF a (4)-(6) bekezdésben foglaltak szerint kezeli

és tartja nyilvan.

A jévéhagyott miniszteri tartalék-eliranyzatok alakulasarol és a beérkezett igényekrél a HM GTSZF a HM GUFAF

utjan folyamatosan tajékoztatja a minisztert.

A HM Miniszteri Titkdrsagra beérkezé pételbiranyzat igényeket a titkarsagvezetd feliilvizsgélja, és egyetértése

esetén tovabbitja a HM GTSZF részére.
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101.§
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A HM GTSZF

a) a HM VGH-val egyittmikédve feliilvizsgalja a potel8iranyzat-igényt, és a HM GUFAF Gtjan javaslatot terjeszt
fel a miniszter részére,

b) a targyév oktober 31-ig beérkezett igényekrél a targyévre vonatkozé utolséd javaslatot november 15-ig
terjeszti fel a HM GUFAF atjan a miniszter részére, amely tartalmazza az addig fel nem hasznélt elSiranyzat
atcsoportositdsara vonatkozd javaslatot is,

<) a miniszter dontésérdl tajékoztatja az igényt bekildd honvédelmi szervezet vezetéjét és a HM VGH-t
a szlikséges el6iranyzat-atcsoportositdsok végrehajtasa érdekében.

Az (1) bekezdés b) pontja szerinti MH PK tartalék a 2. Magyar Honvédség koltségvetési cimen kertl jévahagyasra, azt

az MHP kezeli és tartja nyilvan.

A honvédelmi szervezet az éves koltségvetés végrehajtdsa soran felmerild, de jovdhagyott elSirdnyzataibdl nem
finanszirozhaté - elemi koltségvetési létszam alapjan feltoltheté beosztasok - létszamigényének biztositasa
érdekében kezdeményezi a jovahagyott elemi koltségvetési [étszdm modositasat.

A létszdm modositasdra vonatkozé vezet6i dontésrél az érintett honvédelmi szervezet mellett a HM VGH is
tdjékoztatasra kertl, melynek alapjan a HM VGH a létszdm-, kiadasi és tdmogatasi eldirdnyzat-modositast sajat
hataskorben végrehajtja.

Az (1)-(2) bekezdés szerinti eljaras rendjét részletesen a Létszamgazdalkodasi utasitds szabalyozza.

VIIl. FEJEZET
AKIEGESZITO ES VALLALKOZASI TEVEKENYSEG SZABALYAI

31. Altalanos szabalyok és adminisztrativ feladatok

Kiegészité tevékenység az Aht. 7. § (2) bekezdés a) pontja szerinti, a szakmai alapfeladatok elldtasat elésegit6, nem
kotelez6en és els6dlegesen nem haszonszerzés, hanem a szabad kapacitds kihaszndldsa céljabdl végzett
alaptevékenység, amelybdl szdrmazd bevétel 109. § szerinti része a honvédelmi szervezetet illeti meg, és annak
vezetbje a bevétel terhére a tevékenységben részt vevéket a 111. § szerint anyagi elismerésben részesitheti.
Kotelezben végzett tevékenység a honvédelmi szervezet SzMSz-ében rogzitett alaptevékenysége, szakmai
alapfeladatai, valamint azon tevékenységek, amelyek végrehajtasara a honvédelmi szervezetet jogszabaly, kozjogi
szervezetszabdlyozé eszkdz vagy belsé rendelkezés kotelezi, és amelyek elvégzéséhez sziikséges személyi dllomany
a honvédelmi szervezet dlloméanytablaja vagy munkakori jegyzéke szerint biztositott.

Nem kotelezéen végzett tevékenység az olyan szolgdltatasi tevékenység, amelynek végrehajtasat az abban részt
vevék — munkakori leirdsukban résziikre meghatarozott feladatok mellett — 6nként vallaljak, és azt a honvédelmi
szervezet vezet6je engedélyezi.

A honvédelmi szervezet a rendszeresen végzett kiegészit6 tevékenységét a gazdalkodasi szabdlyzataban vagy kilon
szabdlyzatdban meghatarozott rend szerint, vallalkozési tevékenységét vallalkozasi szabalyzata szerint gyakorolja
azzal a feltétellel, hogy a tevékenység teljesitésébdél szarmazo bevételeknek fedezniiik kell a felmeriilé koltségeket.
A kiegészité tevékenység — az (1) bekezdés szerinti — szabdlyzatanak tartalmaznia kell legaldbb a tevékenység
megnevezését, valamint az Alapitasi utasitas 14. § (1) bekezdés b)-d) és g) pontjaban foglaltakat.

A vallalkozasi szabalyzat tartalmi kdvetelményeit az Alapitési utasitas hatdrozza meg.

Rendszeresen végzett kiegészit6 tevékenység kiilondsen

a) az MH EK kapacitdsanak kihasznalasat célzé, a NEAK altal nem finanszirozott tevékenysége,

b) az MH Légijarm( Javitdlzem miUszaki eszk6zok karbantartdsara, kalibralasara, javitasara, valamint
a biztonsagtechnikai vizsgélatra és a szakmai tanacsadasra iranyuld szolgaltatasi tevékenysége,

c) a honvédségi szervezetnél, a kiképzési-oktatasi és regenerdlé kozpontokban (a tovébbiakban: KORK),
a Honvéd Kulturdlis Kdzpontban (a tovabbiakban: HKK) és a Hotel Hadikban az igényjogosult dllomany, mas
természetes személyek és a honvédelmi szervezet dltal tdmogatott civil szervezetek részére szervezett
rendezvények élelmezési biztositasa,

d) a HKK kulturélis, az MH Rekredcios, Kiképzési és Konferencia Kézpont (a tovabbiakban: MH RKKK) rekreacios
és a KORK regenerdl6 pihentetési célu tevékenysége szabad kapacitasanak kihasznaldsa és az azokhoz
kapcsolodo vendéglatasi, rendezvényszervezési tevékenységek,
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104. 8§

105. 8§

106. §

107.8§

M
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e) az MH ARB éltal lizemeltetett méretes szabdsdg méretes ruhdzat- és labbelikészitési szabad kapacitasanak
kihasznaldsa és
f) az MH Modernizacids Intézet éltal laboratériumi vizsgalatok lefolytatasa, specidlis robbantasos eljarassal

végzett fémhegesztési, valamint egyéb katonai szakértelmet és eszkozoket igénylé tevékenységek.

A honvédelmi szervezetnek az alapitd okirata szerinti mértékig engedélyezett, rendszeresen végzett vallalkozasi
tevékenysége megkezdése el6tt, de — amennyiben az Avr. 13. § (1) bekezdés c) pontja szerint a honvédelmi
szervezet rendszeresen ellatott vallalkozési tevékenységét az SzMSz vagy annak médositadsa megjeldli — legkésébb
az SzMSz-ének vagy annak moédositasa hatalybalépéséig Ossze kell dllitania véllalkozasi szabalyzatat, és
a honvédelmi szervezet vezetdjének jéva kell hagynia azt.

Vallalkozasi tevékenység csak akkor végezheté, ha az nem veszélyezteti az alaptevékenység szakmai
alapfeladatainak végrehajtasat. Honvédségi szervezet vallalkozasi tevékenységet csak az MH PK el6ézetes
engedélyével folytathat. Az engedély iranti kérelmet szolgalati Uton, a HM VGH szakmai zaradékaval ellatva kell
felterjeszteni.

A kiegészitd és a vallalkozasi tevékenység, ideértve a nem rendszeres, eseti jelleg(i tevékenységeket is, a Szamviteli
Politika Onkéltségszamitasi Szabalyzatanak rendelkezései szerint kialakitott téritési dijak vagy értékesitési arak
alkalmazasaval és a Polgari Torvénykonyvrdl szolé 2013. évi V. torvény rendelkezéseinek megfeleld szerzédés
alapjan végezheté.

32. A kiegészito és vallalkozasi tevékenység eldiranyzatainak tervezése

A honvédelmi szervezet koltségvetési javaslatdban a kiegészité és a vallalkozasi tevékenységet, valamint

- a (2) bekezdésben foglaltakra figyelemmel — a logisztikai ellatasra utalt honvédelmi szervezet bevételeit és

kiadasait elkllonitve, teljeskorlen tervezi, ide nem értve

a) kiegészit6 tevékenység esetében a 107. § szerinti fejezeti visszatériiléssel és a mikddési hozzajérulassal,

b) véllalkozasi tevékenység esetében a 112. § (1) és (2) bekezdésével

kapcsolatosan elszamolandé kiadasokat.

A kiegészit6 tevékenységet végzd, logisztikai elldtasra utalt honvédelmi szervezet

a) koltségvetési javaslataban szerepelteti a tevékenységéhez kapcsolodd afaelszamolashoz és -befizetéshez,
valamint a 111. § (1) bekezdése szerinti jutalmazasara, teljesitményjuttatas kifizetésére, tovabba belfoldi
rendezvényekkel 6sszefliggésben felmerilé reprezentacids kiadasokra tervezett bevételeket és kiadasokat,

b) a tevékenységéhez sziikséges egyéb eszkdzigényérdl adatszolgaltatast nyujt az ellatdé honvédségi szervezet
koltségvetési javaslata 0sszeallitdsahoz.

A kiegészité tevékenység elSirdnyzatainak elkilonitett tervezését, tovdbba elszamolasat a 02 kezdd szamsoru forras

és az anyagnem szerinti jel6lések alkalmazasaval kell biztositani.

A vallalkozasi tevékenység tervezése sordn az (1) bekezdés szerinti elkiilonitést a kormanyzati funkciészam

alkalmazasaval kell biztositani.

33. A kiegészito tevékenység bevételeinek elszamolasa és felhasznalasa

A kiegészité tevékenységbdl szarmazod bevételeknek a kozterhek, igy kiilondsen az afa kiegyenlitését kdvetden
fennmaradd Osszegébdl a tevékenység soran felhasznalt csapatbeszerzésl készletek és szolgaltatasok kiadasait
—a 3. § 5. pontja szerinti — intézményi bevételként kell visszapétolni, visszatériteni.

Az (1) bekezdésben meghatérozottak eredményeképpen fennmaradé bevételbdl az MH EK, az MH RKKK, a Hotel
Hadik és a KORK-ok kivételével

a) a felhaszndlt kozponti, téritésmentes természetbeni ellatds keretében biztositott készletek visszapdtlasanak
kiadasait,

b) az alkalmazott technikai eszk6zok értékcsdkkenési leirdsanak 0sszegét és

c) a koziizemi, valamint &rzés-védelmi szolgaltatasok kiadasainak visszapotlasat

fejezeti visszatériilés cimén,

d) a honvédelmi szervezetnél egyébként is felmeriil személyi kiadasok és jarulékai megtérilé, kiszamlazott
része 40%-anak visszapotlasat miikodési hozzajarulasként

a HM koltségvetési fejezet — 3. § 11. pontja szerinti — kdzpontositott bevételeként kell elszamolni és befizetni.
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A (2) bekezdés b) pontja szerinti értékcsokkenési leirds és ¢) pontja szerinti szolgéltatasok fejezeti visszatérllésének
mértéke

a) kozlizemi szolgéltatas igénybevétele esetén — amennyiben az kdzvetleniil nem mérhet6 - az &faval, valamint
a személyi kiadasok és jarulékai megtérilé 6sszegével csokkentett bevétel 10%-a, vagy
b) kodziizemi szolgdltatds igénybevétele nélkiil az &faval, valamint a személyi kiadasok és jarulékai megtériild

0sszegével csokkentett bevétel 5%-a.

A kiegészité tevékenységet végzd, logisztikai elldtasra utalt honvédelmi szervezet a tevékenységébdl szérmazo

bevételének a kdzterhek, igy kiilondsen az fa kiegyenlitését kovetéen fennmaradé 6sszegébdl

a) végrehajtja a 107. § (2) bekezdése szerinti elszamolast, valamint befizetést,

b) a bevétel a) pont, valamint 111. & (1) bekezdése szerint személyi juttatdsokra és jarulékaira, valamint
reprezentacids kiadasokra tervezett 6sszegével csokkentett részét a 36732 Mds szervezetet megilleté egyéb
bevételek elszamolasa fokonyvi szamlaszamra atkonyveli és

c) a 36732 Mas szervezetet megilleté egyéb bevételek elszdmolédsa fékdnyvi szamlaszamra atkonyvelt 6sszeget
id6szakonként, de legkésébb a targyév IV. negyedévében tovabbutalja a logisztikai elldté honvédségi
szervezet részére Ugy, hogy a logisztikai ellaté honvédségi szervezetnél kotelezettségvallalassal nem terhelt
maradvany ne keletkezzen.

Az (1) bekezdés c) pontja szerinti atutaldsnal a kozlemény rovatba az étutalt 6sszeg felhasznalasara vonatkozé

- egyidejlileg megkuildott - rendelkezés nyilvéntartasi szamat kell rogziteni.

Az MH EK, az MH RKKK, a KORK-ok és a Hotel Hadik bevételeinek 107. § (1) bekezdése szerint csokkentett 6sszegét,
az egyéb honvédelmi szervezet a bevételek 107. § szerint csokkentett Osszegét - a 111. §-ban foglaltak
figyelembevételével - mlikodési, beruhazasi és felujitasi kiadasaira fordithatja.

A kiegészité tevékenységbdl szarmazo, a HM koltségvetési fejezet — 3. § 11. pontja szerinti — kdzpontositott
bevételét képezd bevétel elszdmoldsdt és befizetését, tovdbbd a tobbletbevételek eldirdnyzat-modositdsat
a V. Fejezetben meghatdrozott idében és eljarasrend szerint kell végrehajtani.

Az Onkoltségszamitds alapjan kiszdmlazott és bevételként megtérilt személyi kiadasok és jarulékai 107. §
(2) bekezdés d) pontja szerint csokkentett részét a honvédelmi szervezet - ideértve az MH EK-t, az MH RKKK-t,
a KORK-ot és a Hotel Hadikot is — a kiegészit6 tevékenységben kozvetlenil és kozvetve részt vevék munkéjanak
elismerésére, a kozterhekkel novelt jutalmazéasra vagy teljesitményjuttatds megallapitaséra és kifizetésére, tovabba
belfldi rendezvényekkel 6sszefliggésben felmeriil6 reprezentacids kiadasokra hasznalhatja fel.

A honvédelmi szervezet vezetdjét érint6, (1) bekezdés szerinti elismerés kifizetését a szolgdlati el6ljaré vagy
a hivatali felettes rendelheti el.

A honvédelmi szervezet vezetdje - figyelemmel a honvédek illetményérél és illetményjellegl juttatasairdl szélé
7/2015. (V1. 22.) HM rendelet 82. §-aban, a honvédelmi alkalmazottak jogallasaval 6sszefliggd kérdésekrdl szolé
21/2018. (XII. 28.) HM rendelet 23. § (1) bekezdésében és a honvédelmi dgazatban foglalkoztatottak kdzalkalmazotti
jogviszonydaval Osszefliiggé egyes kérdések rendezésérdl szold 27/2008. (XIl. 31.) HM rendelet 14/D. §-dban
foglaltakra - jogosult a teljesitett bevételek (1) bekezdés szerint kiszamitott 6sszege terhére a kozterhekkel novelt
elismerés, jutalom, teljesitményjuttatas megallapitasara.

A belféldi rendezvényekkel 6sszefliggésben felmerlld reprezentacidra felhasznalhatd éves kiadasok Osszege
legfeliebb - a belfdldi reprezentaciordl szolé 20/2020. (IV. 20.) HM utasitds 1. mellékletében foglaltak
figyelembevételével — a honvédelmi szervezet vezet6je személyi reprezentdcios keretének 6sszegéig terjedhet.

34. A vallalkozasi tevékenység bevételeinek elszamolasa és felhasznalasa

A vallalkozési tevékenység végzéséhez igénybe vett eszk6zok értékcsdkkenési leirdsat, valamint a vallalkozasi
tevékenységhez igénybe vett koziizemi szolgaltatdsok koltségeit a 107. § (3) bekezdése szerint kell megallapitani, és
a 110. § szerint kell megfizetni.

A honvédelmi szervezet véllalkozasi tevékenységét fenntartasi hozzdjarulds cimén a HM koltségvetési fejezet
- 3. § 11. pontja szerinti — kdzpontositott bevételeként befizetési kotelezettség terheli, melynek mértéke a ,051
személyi juttatasok” nyilvantartasi szamlan a vallalkozasi szakfeladatra egylittesen elszamolt kiadasok 5%-a.
A fenntartasi hozzajarulast a targyévet kovet6é évben folyd kiadasként kell elszamolni, és befizetését a targyévet
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kovet6 év januar 20-ig a 80. § szerinti szdmlara — a kdzlemény rovatban fenntartasi hozzajarulds megjegyzéssel - kell
teljesiteni. A befizetési kotelezettséggel kapcsolatos kiadast az érintett honvédelmi szervezet intézményi
koltségvetésében, vallalkozasi szakfeladaton szamolja el.

A honvédelmi szervezet az Ahsz. rendelkezései szerint megallapitott vallalkozasi maradvanya terhére, az Aht. 46. §
(3) bekezdése szerinti befizetési kdtelezettségét a 73. § szerinti kincstari szamlara torténd atutalassal teljesiti.

A vallalkozasi tevékenységbdl szarmazé bevételek (2) bekezdés, valamint 107. § (1) bekezdése és (2) bekezdés
a)-c) pontja szerint csokkentett 6sszege a honvédelmi szervezet vezetéjének dontése alapjan hasznalhato fel.

IX. FEJEZET
KOLTSEGVETESI BESZAMOLAS ES A ZARSZAMADASHOZ KAPCSOLODO ADATSZOLGALTATAS

A honvédelmi szervezet intézményi koltségvetési beszamoldjanak elkészitését, zarszamaddashoz kapcsolédd
adatszolgdltatasat és egyéb, a konyvvezetéssel kapcsolatos adatszolgadltatdsi kotelezettségeit a 114. § h) és
i) pontjaban, a Korm. rendelet 7/C. § (1) bekezdés d) pontjaban, valamint a HM VGH altal &sszeéllitott és a HM KAT
altal évente kiadmdnyozasra keriils, a koltségvetési beszamold elkészitésének és a zarszamadashoz kapcsolédo
adatszolgaltatas rendjét szabalyozé korlevelekben foglaltak szerint, a honvédelmi szervezetek vonatkozasaban
az MH PK kézépiranyitéi feladatai figyelembevételével teljesiti.

A HM VGH a Korm. rendelet 17. §-dban meghatérozottak szerint Osszedllitia a Magyarorszdg kozponti
koltségvetésérdl szolo torvény szerkezeti rendjének megfeleld részletezettségu koltségvetési beszamoldt, valamint
a koltségvetési zarszdmaddéshoz kapcsolodé adatszolgéltatast, és azt megkuldi a PM és a Kincstar részére.

X. FEJEZET
A KORM. RENDELET 5. §-A SZERINTI, A PENZUGYI ES SZAMVITELI ELLATASSAL KAPCSOLATOS
MUNKAMEGOSZTAS ES FELELOSSEGVALLALAS RENDJE

35. A konyvvezetéssel, a pénziigyi ellenjegyzéssel, a pénzforgalom lebonyolitasaval és a beszamolassal
kapcsolatos kozponti ellatashoz kapcsolodé munkamegosztas és felelésségvallalas rendje

A pénziigyi gazdasdgi szerv a sajat és az ellatott honvédelmi szervezet vonatkozasaban a HM KGIR feladataira

tekintettel, a logisztikai szakdllomannyal egylittmkodve

a) a kotelezettségvallalast a 31. § (3) bekezdése szerint a HM KGIR-ban rogziti,

b) a beérkezett szallitoi szamlakkal az 50-53. § szerint jér el, majd a szamlat régziti a HM KGIR-ban,

<) a honvédelmi szervezethez befolyé bevételeket rogziti a HM KGIR-ban, amennyiben az nem a HM KGIR-bdl
kiallitott vevéi szamlabdl szarmazoé bevétel,

d) a kincstari kivonatot és a hozza kapcsolddd szallitdi szamlakat a Szémwviteli Politika Bizonylati rend
szabalyzatdban eldirtak szerint iktatja,

e) a pénzforgalommal kapcsolatos vegyes és helyesbité konyveléseket kezdeményezi a HM KGIR-ban,

f) a 65-67. § szerinti eljarasrendnek megfeleléen adatszolgaltatdst teljesit a HM VGH részére a kincstari koron
kivilre irdnyul6 nagy 6sszegd, forintban, valamint a devizadban tervezett kifizetésekrél,

g) az 54. § szerint Osszedllitott tdmogatési keretigénylés alapjan a HM VGH-tol kozvetlenil igényli a havi
tamogatasi el6iranyzat-felhasznalasi keretet,

h) Osszedllitja a koltségvetési zarszamadashoz kapcsolédd adatszolgdltatdst, és azt — a honvédelmi szervezet
vezetdjének alairasat kovetden — szolgalati Uton, a beszamolasi korlevélben foglaltak alapjan terjeszti fel,

i) kozvetlen adatszolgdltatdst nyujt a HM VGH részére az intézményi elemi koltségvetési beszamoldhoz és
az id6kozi koltségvetési és mérlegjelentésekhez, valamint elérejelzésekhez, és
j) biztositja az intézményi koltségvetési beszamold és az id6kozi koltségvetési és mérlegjelentések analitikus

alatamasztottsagat.

A HM VGH konyvvezetési és pénziigyi ellenjegyzési feladatok végrehajtasat, valamint a pénzforgalom kezelését és

lebonyolitasat végzo szervezeti egységei

a) a kotelezettségvallalasoknak a 114. § a) pontja szerinti rogzitését kovetden a kotelezettségvallaldsok HM VGH
jogkorébe tartozé pénziigyi ellenjegyzését a 11. alcim szerint végzik,
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b) a szallitoi szamlaknak a 114. § b) pontja szerinti rogzitését kdvetéen a kontirozas dsszefliggéseit ellendrzik,
hiba esetén kozvetlendl intézkednek a pénziigyi gazdasagi szerv felé annak javitdsara, majd végrehajtjdk
az lizemgazdasagi szemléletli konyvelést,

<) el6készitik, majd végrehajtjak az dtutalast,

d) a kincstari kivonat alapjan végrehajtjgk a pénzforgalmi konyvelést és a kivonatot elektronikus uton
kozvetlentl megkuldik a pénziigyi gazdasagi szerv részére,

e) a 114. § ¢) pontja szerinti rogzitéseket ellendrzik és végrehajtjdk a konyvelést,

f) a pénzlgyi gazdasagi szervvel egyeztetve végrehajtjdk az atkonyveléseket, a vagyonvéltozast érinté és
a pénzforgalomhoz kapcsol6dd soron kiviili, halaszthatatlan helyesbité konyveléseket, valamint az azokhoz
kapcsolodo rovatrendezéseket,

g) a 114. § f) pontja szerint megkiildott formanyomtatvanyt az ellenérzést kovetéen megkildik a Kincstar

részére,
h) végzik a hazipénztar, valutapénztar konyvelését a HM KGIR-ban,
i) a honvédelmi szervezet a 116. § 15. pontja szerinti kezdeményezése alapjan - a Szamviteli Politika

Pénzkezelési Szabalyzatdban foglaltak szerint — rendezik az intézményi kincstari kartydval kapcsolatos
adminisztrativ feladatokat,

j) a 114. § g) pontja szerinti igények felllvizsgalatat kovetéen a honvédelmi szervezet részére kiutaljak a havi
tamogatasi eléiranyzat-felhasznalasi kereteket, és

k) a Korm. rendelet 17. §-3ban meghatdrozottak szerint &sszedllitjdk az intézményi elemi koltségvetési
beszamoldt, tovébbd az intézményi id6kozi koltségvetési és mérlegjelentéseket, valamint az elérejelzéseket.

36. A pénziigyi és szamviteli ellatasra utalt honvédelmi szervezet és az ellaté honvédelmi szervezet
kozotti munkamegosztas és felelésségvallalas rendje

Az ellatott honvédelmi szervezetek vonatkozasaban a referatira, valamint a pénziigyi és szamviteli ellatast végzé
honvédelmi szervezetek pénzligyi és szamviteli szervezeti egysége - ideértve a vélsagkezel6 és békem(veleteket
tdmogatd kontingensek dllomanytablajaban rendszeresitett pénziigyi és szamviteli szervezeti egységeket is —

1. az ellatasi korébe tartozé honvédelmi szervezet vezetdit folyamatosan és rendszeresen tdjékoztatja
a koltségvetési pénziigyi lehetéségekrdl, a szakterliletet érinté rendelkezésekrél,

2. az ellatott személyi allomanyt szlikség szerint tdjékoztatja a rdjuk vonatkozd és a szakteriiletet érinté
rendelkezésekrél, dontésekrdl,

3. szervezi és vezetje végzi a koltségvetési gazdalkodas pénzligyi gazdasigi vezetd hataskorébe tartozéd
szakterileti feladatait,

4. nyilvantartja és kezeli a honvédelmi szervezet hatdskorében felhasznalhaté gazdalkodasi kereteket,
koltségvetési eldiranyzatokat,

5.  egyuttmUkodik a logisztikai, tovabba az egyéb, eréforras-gazdalkodasban érintett szervezeti egységekkel
vagy honvédelmi szervezettel,

6. véleményezi a szolgdlati eldljaré vagy a felligyeleti szerv vezetdje hataskorébe tartozé és a szakteriiletet
érinté pénziligyi jellegli beadvanyokat, kérelmeket,

7.  vezetbje dllandd tagként vagy éallandé meghivottként részt vesz a honvédelmi szervezet gazdalkodasi
bizottsdgaban, ha a honvédelmi szervezetnél gazdalkodasi bizottsag kerdil feldllitasra,

8.  vezetOje részt vesz a személyi allomany pénzbeli jaranddsagainak megdllapitdsdra vonatkozé, valamint
a gazdélkodasi targyu - egyedi és normativ jellegli — jogszabalyok, kdzjogi szervezetszabalyozé eszkdzok és
belsé rendelkezések el6készitésében,

9.  szémvetést készit az el6irdnyzat-felhasznaldsi keret igény 6sszedllitdsa érdekében a helyi gazdalkodasi kérbe
tartozo pénzigyi jellegti varhato kiadasokrol és bevételekrdl,

10.  oOsszedllitia az intézményi szintl koltségvetési elSiranyzatok tervezésére és modositdsdra vonatkozod
javaslatokat,

11.  vezet6je gyakorolja a 38-40. § szerint a kotelezettségvéllaldasok pénziligyi ellenjegyzésére vonatkozd
jogkoroket,

12.  kozremUkodik a kartéritési és kartalanitasi Ugyek rendezésében,

13.  koordinalja a bevételek beszedését, és végrehajtja azok mindsitését, valamint kezeli a tobbletbevételeket,

14.  teljesiti és elszamolja a kdzponti befizetési kotelezettségeket,
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15.  végzi a honvédelmi szervezet intézményi kincstari kartyaval torténo ellatasaval kapcsolatos feladatokat — igy
kilondsen az igénylést, kezelést, nyilvédntartast, 6rzést, modositdst és megsziintetést — Ugy, hogy az igénylést
és megszlintetést a honvédelmi szervezet vezet6jének alairdsat kovetéen kodzvetlenil kildi meg a HM VGH
részére, és az igénylés visszaigazoldsat kovetben értesiti a jogosultat az intézményi kincstari kartya
atvételérdl,

16.  felszamitja, nyilvantartja és kezeli a pénzigyi elSiranyzat-kereteket,

17.  a készpénzfizetési szallitdi szamladkat kiegyenliti, biztositja a vasarlasi el6legeket, és végrehajtja azok
elszdmoltatésat,

18.  intézményi szintl pénziigyi és szamviteli belsé szakellenérzést hajt végre, és

19.  az 56-59. §-ban meghatarozottak szerint mlkodteti a hazipénztart, valutapénztart és a pénztarszolgalathoz
tartozo kifizet6helyet.

Az ellatott honvédelmi szervezet

a) gazdélkodasi szabalyzatdban rdgziti az elldté honvédelmi szervezettel valé kapcsolattartdsra vonatkozo
eléirasokat és a koltségvetés tervezésével, valamint a beszamoldssal kapcsolatos adatszolgaltatas rendjét, és

b) megkeresés esetén a feltlintetett hataridé betartdsaval adatot szolgdltat az elldté honvédelmi szervezet
részére.

XI. FEJEZET
A KORM. RENDELET 5. §-A SZERINTI LOGISZTIKAI ELLATASSAL KAPCSOLATOS MUNKAMEGOSZTAS
ES FELELOSSEGVALLALAS RENDJE

37. A kozponti logisztikai ellaté szervezetek feladatai

A kozponti logisztikai elldtd szervezetek a gazdalkodasi feladataikat az MHP szakmai iranyitasaval végzik.

A kozponti logisztikai ellatd szervezetek hajtjak végre

a) a Beszerzési utasitasban hataskoriikbe utalt eszkdzok és szolgaltatasok beszerzését,

b) a kozponti logisztikai gazdalkodds soran a jévahagyott elemi koltségvetésiik és a megkotott szerzédések
alapjan a kapcsolédé ellenérzési, vagyonbavételi és kifizetési feladatokat,

<) a készletek, valamint a technikai eszk6zok atvételével, értékelésével, készletezésével, fejezetszintl kozponti,
valamint a kdzponti készleteket érint6é intézményi nyilvantartasaval, tarolasba helyezésével vagy kiadaséval,
karbantartasaval és frissitésével, allagmegdvasaval, id6szakos felllvizsgalatai  végrehajtasaval,
rendeltetésszer(i hasznalatra valé alkalmassaga fenntartasdval és honvédelmi célra feleslegessé
nyilvanitasdnak el6készitésével, az elszamolasokkal, az drtalmatlanitassal kapcsolatos feladatokat,

d) a HM vagyonkezelésébe tartozd, honvédelmi célra feleslegessé valt ingd vagyonelemek kezelésével
kapcsolatos hataskoriikbe tartozo feladatokat, a veszélyes anyagok mszaki ellendrzését, laboratériumi és
szavatossagi vizsgalatokat, valamint a kijel6lt veszélyes anyagok, a hadfelszerelés tarolaskozi kiszolgalasat és

e) a kommunikacié technikai feltételeinek biztositasat, a tavkozl6 haldzat lUzemeltetését és felligyeletét,
valamint a résziikre meghatdrozott egyéb feladatokat.

A kozponti logisztikai ellatd szervezetek az ellatasi koriikbe utalt honvédelmi szervezet logisztikai szakanyaggal
torténd elldtasanak biztositasa soran az MH PK rendelkezéseinek megfeleléen

a) jelentést készitenek az év sordn a honvédelmi szervezet altal benyujtott eszkdz- és szolgaltatasigényekrdl,

b) jelentést készitenek a kdzponti raktéri készletek helyzetérél, és

<) végrehajtjak a beruhazasok aktivalasat.

A koltségvetési év soran a kdzponti logisztikai ellatd szervezetek a kdzponti logisztikai eléirdnyzatokra vonatkozdan

a) nyilvantartasukba felvezetik az elemi koltségvetési el6iranyzatokat, és folyamatosan rogzitik
a felhasznalasokat,

b) analitikus és fékonyvi nyilvantartast vezetnek az elSirdnyzatok év kzbeni mddositasairdl,

c) a pénzugyi gazdasagi szervtdl atvett szallitoi szamlakat a HM KGIR-ban torténd kontirozasa és utalvanyozésa
utan kifizetésre 4tadjik a pénziigyi gazdasagi szerv részére,

d) atveszik a beszerzett eszkdzoket és készleteket, a szolgaltatasokat fogadjak, végrehajtjdk a HM KGIR-ban
torténd bevételezéseket,
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e) az el6iranyzatok felhasznalasardl — a keretgazda altal meghatarozott rendszerességgel - adatszolgaltatast
nyujtanak, valamint idészaki szakmai szamszaki beszamolét készitenek,
f) a szakmai felel6sségi korik szerint végzik az egészségligyi eszkdzok és szakanyagok biztositdsaval

kapcsolatos feladatok végrehajtasanak tervezését, szervezését,
g) ellatjak a hataskoriikbe tartozé vagyonnyilvantartasi feladatokat, és
h) a pénzligyi gazdasagi szervvel egylttm(ikodve végzik a bevételekkel kapcsolatos feladatokat.

38. A logisztikai ellato és az ellatasra utalt honvédelmi szervezet k6z6tti munkamegosztas
és felelésségvallalas rendje

Az ellaté honvédségi szervezet

a) az elldtott honvédelmi szervezet részére koltségvetési elGiranyzatokat tervez minden ellatasba vont
anyagnem tekintetében az elldtott honvédelmi szervezet vezetéjének bevonasaval,

b) a rendelkezésre 3ll6 eréforrasokat figyelembe véve biztositja az elldtott honvédelmi szervezet altal igényelt
anyagokat, eszk6zoket és szolgaltatasokat,

Q) felel6s a természetbeni ellatasra vonatkozé informacidk biztositasaért az ellatott honvédelmi szervezet
részére,

d) a természetben nyujtott ellatasra vonatkozd adatokat ellatottanként elkilonitetten tartja nyilvan,

e) felel6s a vagyondban nyilvantartott és az ellatott honvédelmi szervezet részére biztositott eszkozok és
készletek értékeléséért, leltdrozasanak végrehajtasaért, és

f) gazdélkodasi szabalyzatdban az ellatott honvédelmi szervezettel egyeztetve, az ellatottal valé kapcsolattartas
rendjét rogziti.

Az ellatott honvédelmi szervezet biztositja

a) a tervezéshez, ellatdshoz, beszamoldshoz sziikséges adatszolgaltatast az ellaté honvédelmi szervezet részére,

b) az anyagfelel6sok kijelolését, alairasmintajuk ellaté honvédségi szervezet részére valé megkiildését, az ellato
honvédelmi szervezettel torténd idészakos adategyeztetést,

<) a részére kiutalt logisztikai eréforrdsok gazdasagos felhaszndlasat, rendeltetésszer(i hasznalatat,
karbantartasat, technikai kiszolgdlasat, taroldsat, taroldhelyi nyilvantartdsat, megdérzését, az ellatd
honvédségi szervezet altal végrehajtott leltarozas soran azok rendelkezésre allasat,

d) az elldté honvédségi szervezet gazdalkodasi szabdlyzatdban az elldtott honvédelmi szervezetre vonatkozé
eléirasok teljestilését.

Az a honvédelmi szervezet, amely valamely szaktevékenységi teriileten utaldsra keriilt, az adott szaktevékenységre

vonatkozdan kéltségvetési el6iranyzatot nem tervezhet.

XIl. FEJEZET
SPECIALIS GAZDALKODASI SZABALYOK

39. A KNBSZ gazdalkodasanak specialis szabalyai

A KNBSZ részére békeidészakban kdzponti ellétas keretében a KNBSZ és az MH egyiittm(ikodésének szabalyairdl
sz6l6 HM utasitds szerinti eszk6zok, valamint szolgéltatasok keriilnek biztositasra.

A részben vagy egészben unids forrasbol megvaldsuld programok elkészitését és teljesitését a KNBSZ tervezheti,
szervezheti, és 6nalldan is végrehajthatja. A beruhazasokkal kapcsolatos feladatokrol a HM VGH-t tajékoztatja.

A nemzetbiztonsagi szolgélatokrol sz616 1995. évi CXXV. torvény 63. § (5) bekezdése alapjan beszerzett és hasznalt
vagyon felett az dllamot megilletd tulajdonosi jogok és kotelezettségek 6sszességét, valamint az ezzel a vagyonnal
0sszefliggd vagyongazdalkodasi feladatok ellatasat a KNBSZ végzi.

A KNBSZ f6igazgatdja gazdalkodasi intézkedésében szabalyozza a specidlis mlkodési kiadasok terhére beszerzett,
valamint az alaptevékenység elldtasdhoz besorolt specidlis kezelésli vagyonelemek analitikus nyilvantartasara
vonatkozé szabalyokat.

Beszerzések esetén a felajdnlott vallalati kedvezmény elfogadasdt a KNBSZ gazdalkodasi szabalyzatdban
kotelezettségvallaloi jogosultsaggal felruhdzott személy engedélyezi.

A KNBSZ gazdalkodasanak ezen utasitdsban nem szabdlyozott sajatos szabdlyaira a Korm. rendelet rendelkezéseit
kell alkalmazni.



2428

HIVATALOS ERTESITO - 2021.évi25.szdm

122.8

123.§

124. 8§

125.§

126.§

40. AZ MH EK gazdalkodasanak specialis szabalyai

E fejezet alkalmazasaban

a)

védelem-egészségligyi képesség: a honvédségi szervezet és a nemzetkdzi miveletekben részt vevd személyi
dllomany el6irt kovetelményeknek megfeleld egészségligyi biztositdsahoz, valamint a foglalkozés-
egészségugyi vizsgalatok végzéséhez sziikséges feltételrendszer rendelkezésre allasa,

védelem-egészségligyi szakanyagok és szolgdltatdsok: az 1. melléklet szerinti 26-0s egészségligyi anyagnem
részét képezo6, az MH EK kozponti koltségvetése terhére beszerzett egészségligyi eszkdzok és szolgaltatasok,
valamint a honvédségi szervezet intézményi koltségvetése terhére beszerzett él6allat, egészségligyi készlet
és szolgaltatas.

Az MH EK - egymastol elkiilonitett — védelem-egészséguigyi és kozfinanszirozott koltségvetési gazdalkoddsa
a,6. MH Egészséguigyi Kdzpont” koltségvetési cimen intézményi és kdzponti tagozaton torténik.

Az MH EK

a)
b)

4]

fekvo- és jarobeteg-ellatasi kozfeladatait a NEAK és az orszagos tisztiféorvos felligyelete mellett latja el,
tevékenységének Hvt. 45. § (1a) bekezdése szerinti feligyeletét — a védelem-egészségligyi képesség
biztositasahoz tartozo tevékenységek kivételével — a HM KAT gyakorolja, és

a védelem-egészségligyi képesség biztositasahoz kapcsolddé tevékenységét, tovabba a hazai és kilszolgalati
katona-egészségiigyi feladatai szakanyagellatasanak rendjét az MH PK iranyitja.

A HM VGH kozponti pénziigyi és szamviteli ellatas keretében végzi az MH EK finanszirozasat, amelynek keretében
havonta tajékoztatdst kild az MH EK részére az elsédleges szamldra érkezett NEAK tdmogatésrol, tovabba
az elsédleges szamlédrél az intézményi és kozponti elSiranyzat-felhaszndldsi szamlakra inditott atutaldsokrdl,
NEAK és koltségvetési tamogatds bontasban.

Az MH EK intézményi kdltségvetése terhére tervezi

1.

az élelmezési ellatas elGirdnyzatait, amelynek fedezete

a) a fekvébetegek esetében NEAK tdmogatas,

b) a honvédelmi alkalmazott, hivatdsos és szerzédéses katona vonatkozasaban az étkezési téritési
dijbevételek és

Q) az 6nkéntes mveleti tartalékos esetében, tovabba a pdtélelmezési, élelmezési feljavitasi és véddital
normak szerinti élelmezés biztositasa tekintetében a koltségvetési tamogatas,

a ruhazati ellatas kiadasait, ideértve

a) a hivatdsos és szerzédéses katona, valamint a honvédelmi alkalmazotti allomany ruhazati
koltségtéritését,

b) a munka- és védoéruhazat-beszerzést,

d) a mosatas és vegytisztitas szolgaltatasait,

d) a fektet textilia beszerzéseit,

e) a mutéti textilia beszerzéseit,

f) az irodaszer-beszerzéseit, ideértve a védelem-egészségligyi tevékenységet ellaté dllomany
irodaszerigényét is,

9) a betegdokumentacio biztositasara sziilkséges irodai papir beszerzését és

h) az MH-nal nem rendszeresitett nyomtatvanyokkal torténé ellatast,

a jellegzetesen koérhazi mikodéshez, kérhazi technoldgidkhoz tartozé specidlis anyagmozgatasi rendszer,
igy kulonosen a programvezérlési targoncak és a csOpostarendszer (izemeltetésének és technikai
kiszolgalasanak kiadésait,

a pancélos és gépjarmi-technikai eszkdzok technikai kiszolgédlasdhoz, javitdsdhoz, alkatrészellatdsahoz,
valamint az azokhoz kapcsolédd egyéb szolgaltatdsok, tovabba a specidlis gépjarmuivek, igy kiiléndsen
a ment&autdk beszerzéséhez sziikséges eléiranyzatokat,

a vizsgaztatasi dij kiadasait, ha az id6szakos muszaki vizsgélat végrehajtasa polgéri vizsgald allomas
igénybevételével tervezett,

az intézményi hataskorbe tartozo kiképzés-technikai szakanyag- és szolgaltatasbeszerzés el6iranyzatait,

az egészségligyi ellatashoz kapcsolédo humaén szakanyagbeszerzés és szolgaltatas kiadasait,
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127.§

128.§

M

8.

12.
13.
14.

16.
17.
18.
19.

20.

a NEAK dltal finanszirozott feladatok ellatasahoz sziikséges hiradé-informatikai és informaciovédelmi
eszkdzok és szolgaltatasok szervezeten belili biztositdsdnak és lizemeltetésének el6iranyzatait,

a telephelyek postai és futérkiildeményeinek tovabbitdsahoz sziilkséges szolgéltatasok kiadasait,

a székhelyére és a budapesti Podmaniczky utcai telephelyére vonatkozéan a direkt bekotés — Halozat-
hozzéférési Pont - szolgaltatas kiadasait,

a kecskeméti telephelye és az MH EK Egészségligyi Felkészit6 és Tovabbképz6 Intézet kivételével a székhelye
és tovabbi telephelyei vezetékestelefon-szolgaltatasanak elSiranyzatait,

a szlikséges radidtelefonok és szolgaltatasok (SIM-kartydk és forgalmi koltségek) beszerzésének koltségeit,

a SAP-EK mUikodéséhez sziikséges segédanyagokat,

a NEAK altal finanszirozott betegelldtds biztositdsdhoz sziikséges egészségligyi szakanyagok és
szolgadltatdsok beszerzését,

a jard- és fekvbbeteg-ellatas soran keletkezd veszélyes hulladék NEAK tdmogatas terhére torténd
megsemmisitését,

a gyogyité allomanya orvos-felelésségbiztositasanak eléirdnyzatait,

az egészségligyi szakallomany képzésével kapcsolatos kiadasokat,

az ellatas biztositasahoz sziikséges egészségligyi eszkdzok és berendezések javitasat, idészakos hitelesitését,
a védelem-egészségiigyi képesség fenntartdsahoz és fejlesztéséhez sziikséges egészségiigyi szakanyagok,
eszkdzok és szolgaltatasok beszerzését és

a védelem-egészségligyi képesség fenntartasahoz és fejlesztéséhez szilkséges egészségligyi eszkozok és
berendezések javitasat, idészakos hitelesitését.

Az MH EK kdzpont elSirdnyzatai terhére tervezi

a)

b)

<)

a honvédelmi szervezet allomanya egészségiigyi ellatasanak biztositasahoz sziikséges, kdzponti ellatasu
egészségligyi szakanyagok és szolgdltatasok beszerzését,

a honvédelmi szervezet 3alloménya egészségugyi elldtdsdnak biztositdsdhoz sziikséges egészségligyi
eszkozok és berendezések javitasat, idészakos hitelesitését és

a honvédelmi szervezetnél keletkez6 egészségiigyi veszélyes hulladékok elszéllitasat és megsemmisitését.

Az MH EK mUkodésének és fejlesztésének eréforrasai:

a)
b)

e 2o

a teljesitményfinanszirozas keretében folydsitott NEAK tamogatas,

a HM koltségvetési fejezet dltal a mukodés érdekében biztositott koltségvetési tamogatas, ideértve
a védelem-egészségligyi tevékenység keretébe tartozé feladatok koltségvetési fedezetét is,

mas tdrca, illetve szervezet altal igényelt specidlis, a NEAK altal nem finanszirozott egészségligyi
szolgaltatasokkal kapcsolatos bevételek,

a kiegészit tevékenységébdl szarmazé bevételek,

az orvostudomanyi kutatasbol és kisérleti fejlesztésbdl szarmazd bevételek,

egyéb intézményi bevételek,

a honvédelmi szervezet éltal biztositott egyes logisztikai, infrastrukturdlis és pénzugyi jellegl kdzponti
természetbeni ellatasok és szolgaltatasnyujtasok,

az elézé évi jovahagyott koltségvetési maradvany,

a palyazat utjan elnyert eurdpai unids és egyéb pénzeszkdzok és

a fejlesztés érdekében biztositott céljellegl koltségvetési tdmogatasi elSirdnyzatok.

A betegellatds kozvetlen és kozvetett koltségeinek fedezeteként folyositott NEAK tamogatds a kotelezé
egészségbiztositas ellatasairdl szold 1997. évi LXXXIII. torvény 35. § (2) bekezdése figyelembevételével haszndlhatéd
fel. Az MH EK éves koltségvetését ugy kell megtervezni és végrehajtani, hogy a NEAK tdmogatds fedezetet nyujtson
a jaré- és fekvébeteg-ellatasi feladatokkal kapcsolatosan felmertilé kiadasokra.

Az (1) bekezdés b)-h) pontja szerinti forrdsoknak biztositaniuk kell

a)
b)
4]

az MH EK &ltal nyujtott specialis és a NEAK altal nem finanszirozott egyes egészségligyi ellatasok kiadasait,

a védelem-egészségligyi feladatokkal kapcsolatos kiadasokat és

a honvédek jogallasardl szol6 2012. évi CCV. térvény és a honvédelmi alkalmazottak jogéllasarél szolo
2018. évi CXIV. torvény alapjan foglalkoztatottakkal Osszefliggésben a jogszabalyok el6irdsai alapjan
felmerild sajatos kiadasokat.
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129.§

130.§

131.§

132.§

133.§

134.§

m

m

M

Az MH EK koltségvetési gazdalkodasa soran felmeriil6 kiadasok és bevételek teljesitésének nyomon kovetését ugy

kell kialakitani, hogy az tegye lehet6vé

a) a funkciondlisan elkulonilé Honvédkérhdz és védelem-egészségligyi szervezeti egységek, valamint
a stratégiai, gazdasagi, igazgatasi, kontrolling, szervezési, mdszaki, informatikai, tudomanyos, feliigyeleti és
egyéb, a mikodést biztositd funkcionalis szervezeti egységeket magdba foglalé vezetési és adminisztrativ
blokk kiadasairdl és bevételeirdl torténd, egymastdl elkliloniilt adatszolgéltatds biztositasat, és

b) a Honvédkérhadz és a védelem-egészségligyi szervezeti egységek tekintetében a telephelyenkénti és
cimrendkédonkénti elkllonitését, valamint a koltséghelyenkénti, tovabba a NEAK &ltal finanszirozott és
a NEAK altal nem finanszirozott kiadasok és bevételek bemutatasat.

Az alap- és vallalkozasi tevékenységek bevételének tervezését és elszamolasat a tervezési korlevél, valamint

a Vl. és IX. Fejezet rendelkezései szerint kell végrehajtani.

Az MH EK részére téritésmentesen biztositott eszkdzoket, szolgaltatasokat és kifizetéseket az ellaté honvédelmi

szervezet kilon cimrendkédon, projektkédon vagy egyéb mddon elkilonitetten tervezi, kezeli, tartja nyilvan és

szamolja el.

Az MH EK egészségiigyi szolgdltatasaibol szarmazd intézményi bevételei - a jogszabdlyban és kozjogi
szervezetszabdlyozo eszkdzben elrendeltek kivételével - nem vonhatok el.

A NEAK altal nem finanszirozott, térités ellenében végzett bevételt eredményezd tevékenységek téritési dijat
a Szamviteli Politika Onkdltség-szamitasi Szabalyzataban foglaltak szerint kell meghatérozni.

A téritési dijakat azokban az esetekben, ahol az lehetséges - igy kiilondsen a kiilonb6zé alkalmassagi vizsgalatok,
feltlvizsgélatok téritési dijait -, normasitani kell. Az MH EK féigazgatdja a targyévi specidlis egészségligyi
szolgaltatasok téritési dijaira vonatkozé - részletes 6nkoltségszamitdssal alatdmasztott - javaslatdt az MH EK
parancsnoka Utjan a targyévet megel6z6 év oktéber 31-ig a HM KAT részére terjeszti fel.

Az MH EK részére ingatlanfenntartasi és lizemeltetési szolgaltatdst, valamint a LUR szerint természetbeni ellatast,
szolgdltatast vagy szolgaltatas kifizetést nyujté honvédelmi szervezet, az MH EK érdekében a targyévre tervezett és
ténylegesen teljesitett kiadasait az elemi koltségvetése és a zdrszdmadashoz kapcsolédd adatszolgaltatdsa
részeként, azoktdl elkllonitetten, adatszolgaltatasi jelleggel, 6nallé mellékletben, részletesen bemutatja. E melléklet
egy példanyat megkildi a HM VGH-nak, valamint a logisztikai és infrastrukturalis kiadasok adatairél egyidejtileg
tajékoztatja az MH EK-t.

A HM VGH az (1) bekezdés szerinti adatszolgéltatasokat Osszesiti és azt szoveges Osszefoglaléval kiegészitve,
jévahagyas céljabél felterjeszti a HM KAT részére.

Az MH EK

a) a befektetett eszkodzeinek és készleteinek analitikus nyilvantartasara SAP-EK-t, a gydgyszertari gazdalkodas
tekintetében a MedWorkS Pharma programot, koézforgalmu patika tekintetében az LX-Line rendszert
alkalmazza,

b) az egészségligyi szakanyagokat sajat hataskorben kezeli, nyilvantartja, - a HM altal kezelt ingo

vagyonelemekkel valé gazdalkodasrél szélé6 HM utasitds szerint — honvédelmi célra feleslegessé mindsiti,
és a veszélyes hulladékokat — a 126. § 14. pontjaban foglaltak kivételével — kdzponti koltségvetése terhére
megsemmisiti.

Az MH EK

a) biztositja az altala hasznalt SAP-EK rendszerben, hogy a fékdnyv adatai fé6konyvi szdmlaszdm mélységben
a HM VGH altal meghatarozott formatumu adatbazisban folyamatosan kimenthetdk legyenek, és feladasra
keriiljenek a HM KGIR-ba,

b) a vagyonvaltozas analitikus nyilvantartasat a SAP-EK rendszerben vezeti,

<) a fels6vezetdi dontéstamogatas érdekében és a HM Kontrolling Portélon kézzétett kimutatasok eldallitasahoz
a HM KIF részére lekérdezési jogosultsdggal folyamatos hozzaférést biztosit az informatikai rendszereihez,
illetve meghatdrozott rendszerességgel adatszolgéltatast nyujt a HM altal el&irt tartalommal, és

d) az MH PK részére készitett beszdmold jelentésekben és az évkdzi dontés-elékészitést tamogatd
adatszolgaltatasok soran biztositja a NEAK-t6l elkllonitett védelem-egészségligyi feladatok értékelését.
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135.§

136. 8§

137.§

138.§

139.§

140. §

141. 8§

142.§

143. 8§

Xl FEJEZET
ZARO RENDELKEZESEK

41. Hatalyba léptet6 és az ahhoz kapcsolodoé rendelkezések
Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd 6todik napon Iép hatalyba.

Az utasitds hatdlybalépését koveté 60. napig a honvédelmi szervezetek fellilvizsgaljak, és sziikség szerint
kezdeményezik a felel6sségi koriikbe tartozd szabalyozdk modositasat.

Az utasitas folyamatos karbantartasat

a) a szervezési véaltozasok vonatkozasaban — a HM VGH-val egyetértésben — a HM GTSZF,

b) az dllamhdéztartds vitelét szabalyozé jogszabalyi valtozasok, illetve a kdltségvetési gazddlkodds tapasztalatai
alapjén szlikségessé valé modositasok esetén — az MHP-vel és a HM GTSZF-fel egyeztetve — a HM VGH

végzi.

42. Médosito rendelkezések

A Magyar Nemzeti Vagyonkezelé Zrt. és a Honvédelmi Minisztérium kozott 2008. mdjus 29-én megkotott
Vagyonkezelési Szerzédés ingatlanvagyonra vonatkozé rendelkezései végrehajtdsanak egyes szabalyairdl sz6lé
11/2010. (I. 27.) HM utasitds 2/A. §-dban az ,a Honvédelmi Minisztérium fejezet kozponti és intézményi
gazdalkodasanak rendjérdl szold 24/2015. (VI. 15.) HM utasitds” szdvegrész helyébe az ,a honvédelmi szervezetek
koltségvetési gazdalkodasanak rendjérdl sz6l6 HM utasitas” szoveg lép.

A Magyar Allam tulajdondban és a Honvédelmi Minisztérium vagyonkezelésében lévé, honvédelmi célra
feleslegessé valt ingatlanok értékesitésének, és az értékesitésre nem tervezett felesleges ingatlanok vagyonkezel6i
jogdnak vagyonkezelésre jogosult mas szervek részére torténé dtadasa, valamint a tulajdonjog ingyenes atruhazasa
el6készitésének rendjérél széld 139/2011. (XIl. 27.) HM utasitds 18. § (2) bekezdésében az ,az intézményi
bevételekkel kapcsolatos feladatokrol” szovegrész helyébe az ,a honvédelmi szervezetek koltségvetési
gazdalkodasanak rendjérdl” szoveg lép.

A honvédelmi szervezetek 4ltal a Stratégiai Légi Széllitdsi Képesség program kapcsan nyujtott egyes
szolgaltatasokrol és azok elszamoldsi, szamlazési és egyéb eljarasi rendjérél szold 56/2012. (VIII. 3.) HM utasitas 9. §
(2) bekezdésében az ,az 1/2011. (I. 11.) HM utasitas 5. §-aban” szévegrész helyébe az ,a honvédelmi szervezetek
koltségvetési gazdalkodasanak rendjérdl sz6l6 HM utasitas 73. §-aban” széveg lép.

A Magyar Honvédség kiilfoldi képviseletei koltségvetési gazdalkodasarol sz616 61/2012. (VII. 31.) HM utasitas 7. §
(1) bekezdésében az ,a honvédelmi szervezetek szamlairdl, finanszirozésarol és a pénzkezelési szabalyokrél”
szbvegrész helyébe az,a honvédelmi szervezetek kdltségvetési gazdalkodasanak rendjérél” széveq |ép.

A kiképzési-oktatasi és regeneralé kézpontok mukodési rendjérdl, valamint a rekredcidra és a regeneralédasra

vonatkozé részletes szabalyokrol sz616 48/2013. (VIII. 23.) HM utasitas

a) 5. § (2) bekezdés b) pontjdban az ,a honvédelmi szervezetek szakmai alapfeladatai elldtasat el6segitd
tevékenységek szabdlyairdl, valamint a véllalkozasi tevékenységgel kapcsolatos egyes kérdésekrol”
szbvegrész helyébe az,a honvédelmi szervezetek koltségvetési gazdalkodasanak rendjérél” széveg és

b) 5. § (3) bekezdésében az ,az intézményi bevételekkel kapcsolatos feladatokrédl szélé 1/2011. (1. 11.)
HM utasitadsban” szévegrész helyébe az ,a honvédelmi szervezetek koltségvetési gazdalkodasanak rendjérdl
sz6l6 HM utasitdsban” szoveg

Iép.

A hazai gyakorlé- és I6terek, honvédségi objektumok és ingatlanok kiilfoldi fegyveres erék éltal, térités ellenében
torténd igénybevételének egyes végrehajtasi feladatairdl szolé 11/2014. (Il. 14.) HM utasitds 4. § (5) bekezdésében
az ,az intézményi bevételekkel kapcsolatos feladatokrol szold 1/2011. (I. 11.) HM utasitds” szovegrész helyébe
az,a honvédelmi szervezetek kdltségvetési gazdalkodasanak rendjérdl sz6l6 HM utasitas” szoveg lép.
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144.§

145.§

146.§

147.§

148. §

149.§

150. §

151. 8§

152. §

A befogadd nemzeti tdmogatas agazati feladatainak el6készitésével és végrehajtasaval kapcsolatos feladatokrol
sz616 61/2014. (IX. 26.) HM utasitas 6. § (2) bekezdésében az ,a honvédelmi szervezetek gazdalkodasanak rendjérdl
sz6l6 HM utasitasban” szévegrész helyébe az ,a honvédelmi szervezetek koltségvetési gazdalkodasédnak rendjérdl
sz6l6 HM utasitasban” széveg Iép.

A honvédelmi kiallitéhelyek Iétrehozasarél és mdkodtetésérdl, valamint a honvédelmi szervezetek altal
a HM Hadtorténeti Intézet és Mizeumtol kélcsonzott mitargyak kezelésérdl szolo 7/2015. (Il. 20.) HM utasitas 12. §
(1) bekezdésében az ,a Honvédelmi Minisztérium fejezet kozponti és intézményi gazdalkodasanak rendjérél szélé
89/2011. (VIIl. 4) HM utasitds 8. §-a" szovegrész helyébe az ,a honvédelmi szervezetek koltségvetési
gazdalkodasanak rendjérél sz616 HM utasitéds 77. §-a” széveg lép.

A Honvédelmi Minisztérium vagyonkezelésében [év8 eszkdzok selejtezésérdl és a selejtezési jogkordk gyakorldsardl
sz016 56/2015. (X. 21.) HM utasitas 2. § 4. pontjaban az ,a Honvédelmi Minisztérium fejezet kozponti és intézményi
gazdalkodasanak rendjérél sz6l6 24/2015. (V1. 15.) HM utasitas 2. melléklete” szbvegrész helyébe az ,a honvédelmi
szervezetek koltségvetési gazdalkodasanak rendjérél sz616 HM utasités 1. melléklete” szoveg 1ép.

Az ing6 vagyontargyak ideiglenes haszndlatba addsédnak rendjérdl sz616 78/2016. (XII. 29.) HM utasités 19. §-aban
az ,az intézményi bevételekkel kapcsolatos feladatokrol szolé 1/2011. (I. 11.) HM utasitds” szovegrész helyébe
az,a honvédelmi szervezetek koltségvetési gazdalkodasanak rendjérdl sz6l6 HM utasitas” szoveg lép.

Az ing6 vagyonelemekkel valé gazdalkodésrél sz616 74/2017. (XII. 29.) HM utasitas

a) 2. § 22. pontjdban és 49. §-dban az ,a Honvédelmi Minisztérium fejezet kdzponti és intézményi
gazdalkodédsédnak rendjérdl” szovegrészek helyébe az ,a honvédelmi szervezetek koltségvetési
gazdalkodasanak rendjérél”

b) 39. § (1) bekezdésében az ,az intézményi bevételekkel kapcsolatos feladatokrél” szovegrész helyébe

az,a honvédelmi szervezetek koltségvetési gazdalkodasénak rendjérél” szoveg

szoveg és

1ép.

A Magyarorszagon és kilfoldon végrehajtott nemzetkozi gyakorlatok és kiképzési rendezvények egyes koltségvetési
és pénzlgyi kérdéseirdl sz6l6 6/2018. (Il. 23.) HM utasitas 15. § (6) bekezdésében az ,az intézményi bevételekkel
kapcsolatos feladatokrdl szolé 1/2011. (. 11.) HM utasitds” szovegrész helyébe az ,a honvédelmi szervezetek
koltségvetési gazdalkodasanak rendjérél sz616 HM utasitas” szoveg lép.

A honvédelmi szervezetek békeidészakban torténé elhelyezéséhez sziikséges objektumok kialakitasanak elveirél és
kovetelményeirdl, valamint a honvédelmi feladatok ellatdsahoz sziikséges ingatlanok, gyakorlatok és rendezvények
infrastrukturalis és él6erds 6rzés-védelmi biztositasarol szo6l6 24/2018. (VII. 19.) HM utasitas 17. § (1) bekezdésében
az ,a Honvédelmi Minisztérium fejezet kdzponti és intézményi gazdalkodasanak rendjérdl” szévegrész helyébe
az,a honvédelmi szervezetek koltségvetési gazdalkodasdnak rendjérdl” széveg lép.

A repiil6gép-lizemanyagot beszerzd, tarold, felhasznald és elszamold honvédelmi szervezetek jovedéki adoraktari
tevékenységével kapcsolatos feladatairdl, valamint a hajtéanyagok jovedéki add elszamolasaval 6sszefliggé egyéb
feladatokrol sz6lé 22/2019. (11l 20.) HM utasitas 31. §-aban az ,az intézményi bevételekkel kapcsolatos feladatokrol
sz6l6 1/2011. (1. 11.) HM utasitds” sz6vegrész helyébe az ,a honvédelmi szervezetek koltségvetési gazdalkodasanak
rendjérdl sz6l6 HM utasitas” szoveg lép.

A kilfoldi szervezetek eszkdzei magyarorszagi, valamint a Magyar Honvédség eszkozei kilfoldon végrehajtott

Uzemanyag-feltéltésének és elszamolasanak rendjérél széld 23/2019. (11, 20.) HM utasitas

a) 35. §-dban az ,az intézményi bevételekkel kapcsolatos feladatokrél”
szervezetek koltségvetési gazdalkodasanak rendjérdl” szoveg és

b) 45. §-dban az ,a honvédelmi szervezetek szamlairdl, finanszirozasarél és a pénzkezelési szabalyokrdl szo6lo
60/2012. (VIIl. 31.) HM utasitds” szovegrész helyébe az ,a honvédelmi szervezetek koltségvetési

gazdélkodasanak rendjérdl sz6l6 HM utasitas” szoveg

szOvegrész helyébe az ,a honvédelmi

|n
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153.§

154.§

155. 8§

156. 8§

M

A honvédelmi szervezetek alapitasarol, tevékenységérdl és szabélyzatairdl sz616 44/2019. (VI. 20.) HM utasitas

a) 14. § (2) bekezdésében az,,a honvédelmi szervezetek szakmai alapfeladatai elldtasat el6segité tevékenységek
szabalyairol, valamint a vallalkozasi tevékenységgel kapcsolatos egyes kérdésekrél rendelkezé HM utasitas
(a tovabbiakban: kiegészit6 HM utasitas)” szovegrész helyébe az ,a honvédelmi szervezetek koltségvetési
gazdalkodasanak rendjérdl sz6l6 HM utasitas” szoveg és

b) 14. § (3) bekezdésében az ,a kiegészitd HM utasitas” szovegrész helyébe az ,a honvédelmi szervezetek
koltségvetési gazdalkodasdnak rendjérdl sz6l6 HM utasitas” szoveg

1ép.

A kulképviseletek beszerzéseinek eljarasi rendjérél szolé 21/2020. (IV. 20.) HM utasitds 4. §-aban
az ,a kotelezettségviéllaldsok pénziigyi ellenjegyzésének rendjérdl sz616 6/2019. (1. 31.) HM utasitas 3. melléklete”
szOvegész helyébe az ,a honvédelmi szervezetek koltségvetési gazdalkoddsanak rendjérdl sz6lé 20/2021. (V. 19.)
HM utasitds 5. melléklete” sz6veg lép.

A honvédelmi szervezetek belsé kontrollrendszerének kialakitasarol, mikodtetésérdl és fejlesztésérél szol6 44/2020.
(VIIl. 14.) HM utasitds 3. mellékletében az ,a Honvédelmi Minisztérium fejezet kozponti és intézményi
gazdalkodasanak rendjérél” szovegrész helyébe az ,a honvédelmi szervezetek koltségvetési gazdalkodasanak
rendjérdl” szoveg Iép.

43. Hatalyon kiviil helyez6 rendelkezések

Hatalyat veszti

a) az intézményi bevételekkel kapcsolatos feladatokrol szol6 1/2011. (1. 11.) HM utasitas,

b) a honvédelmi szervezetek szamlairdl, finanszirozasardl és a pénzkezelési szabalyokrdl sz616 60/2012. (VIII. 31.)
HM utasitas,

c) a honvédelmi szervezetek szakmai alapfeladatai elldtasat el6segité tevékenységek szabdlyairdl, valamint
a vallalkozasi tevékenységgel kapcsolatos egyes kérdésekrél szold 19/2015. (V. 11.) HM utasitas,

d) a Honvédelmi Minisztérium fejezet kozponti és intézményi gazdalkodasanak rendjérdl sz6l6 47/2018. (XII. 21.)
HM utasitas,

e) a kotelezettségvallalasok pénziigyi ellenjegyzésének rendjérdl sz616 6/2019. (1. 31.) HM utasitds,

f) a koltségvetési elbirdnyzatok atcsoportositdsdnak és modositdsdnak rendjérél szolé 7/2019. (1. 31.)
HM utasitas,

g) a Magyar Honvédség Egészségligyi Kozpont gazdalkoddsédnak szabdlyairél szolé 22/2020. (IV. 24)
HM utasitds és

h) a hataridén tuli tartozasallomany kezelésének és az egyes adatszolgaltatasok rendjérdl sz6l6 28/2020. (V. 15.)
HM utasitas.

Hatalyat veszti a honvédelmi szervezetek pénziigyi és szamviteli elldtdsanak egyes kérdéseirdl sz616 29/2012. (HK 8.)

HM KAT-HVKF egyiittes intézkedés modositasardl sz6l6 40/2014. (HK 6.) HM KAT-HVKF egyiittes intézkedés.

Dr. Benké Tibor s. k.,

honvédelmi miniszter
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1. melléklet a 20/2021. (V. 19.) HM utasitdshoz

Anyagnemek és anyagnemkédok

A B
1. Anyagnem megnevezése Anyaghem

kédja

2. Hagyomanyos fegyverzet és rakétatechnika 10
3. Optikai és helyzetmeghatdrozé rendszerek 11
4. Hiradé - allandé hiradas 12
5. Informatika (szoftver) 13
6. Repllétechnika 14
7. Harcvezetési rendszerek 15
8. Felderitd rendszerek 16
9. Elektronika, hiradé 19
10. Elelmezés 21
11. Ruhazat, irodaszer 22
12. Uzemanyag 24
13. Egészségligy 26
14. Kozlekedés 28
15. Pancélos- és gépjarm(technika 29
16. Kiképzéstechnika 30
17. Szamités-, Uigyvitel- és nyomdatechnika (hardver) 31
18. Human (kulturalis) 32
19. Muszaki technika 33
20. Vegyivédelmi technika 34
21. Mérésiigy 35
22. Térképészet 36
23. Infrastrukturalis és elhelyezési 38
24. Pénzligyi dologi (logisztikai) 41
25. Ajandéktargyak 42
26. Szerszamgépek 43
27. KNBSZ szakanyagok 1 61
28. KNBSZ szakanyagok 2 62
29. KNBSZ szakanyagok 3 63
30. KNBSZ szakanyagok 4 64
31. KNBSZ szakanyagok 5 65
32. Pénziigyi és szamviteli 929
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2. melléklet a 20/2021. (V. 19.) HM utasitdshoz

Kozponti ellaté szervezetek

1. Kozponti logisztikai elldtd szervezetek:
1.1. Magyar Honvédség Anyagellaté Raktarbazis
1.2 Magyar Honvédség Katonai Kozlekedési Kézpont
1.3. Magyar Honvédség vitéz Szurmay Sandor Budapest Helyérség Dandar
1.4. Magyar Honvédség Légijarmd Javitdlizem
1.5. Magyar Honvédség Egészségligyi Kdézpont
2. Kozponti pénzligyi, szamviteli és infrastrukturdlis ellaté szervezet:

2.1. Honvédelmi Minisztérium Védelemgazdasagi Hivatal
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3. melléklet a 20/2021. (V. 19.) HM utasitdshoz

A gazdalkodasi szabalyzat tartalmi elemei

>
@
N

1. Tartalmi elem megnevezése

Intézményi
Koézponti

A koltségvetési gazdalkodashoz — igy kiilondsen a tervezéshez, végrehajtashoz,
beszamolashoz - kapcsolddé jog-, feladat- és hataskorok — igy kiléndsen

a kotelezettségvallalas, ellenjegyzés, teljesités igazoldsa, érvényesités, utalvanyozas —
és azok dokumentalasénak részletszabalyai

Gazdalkodasi jogkordk, a jogkorok dtruhdzésa, ha ezeket az SzMSz vagy a hatdskori
jegyzék nem tartalmazza

4. | Gazdalkodasi bizottsdg létrehozéasa esetén annak tagjai, feladatai, Gléseinek gyakorisdga X X

A human eréforrédssal torténé gazdalkodas szabalyai X

A beszerzések, beruhazasok, feltjitasok, a javitas és karbantartas folyamatanak
HM utasitasban, illetve belsé rendelkezésben nem szabélyozott kérdései

Az eszkdzok analitikus nyilvantartdsanak HM utasitésban, illetve dgazati szint( belsé
rendelkezésben nem rendezett szabalyai

A haszndlatra kiadott targyi eszk6zok kezel6inek HM utasitasban, illetve dgazati szintu
belsé rendelkezésben nem szabdlyozott altaldnos feladatai

A bizonylatok kezelésének, feldolgozasénak, az ehhez kapcsol6dé hatéridék
HM utasitdsban vagy dgazati szintl belsé rendelkezésben nem szabdlyozott kérdései

10 A pénztarszolgalat mikodésének HM utasitadsban és dgazati szintli belsé rendelkezésben X
" | nem rendezett szabalyai, ideértve a készpénzelSleg felvételének rendjét is

A pénziigyi és szamviteli szervezeti egység és az egyéb szakteriiletek kozotti
1 egylttmiikodés rendje a koltségvetés tervezése, végrehajtasa — ideértve az elGiranyzat- X X
" | dtcsoportositas és -modositas kezdeményezését is —, finanszirozasa és elszamolasa

tertletén

12. | A belfoldi kikildetések elrendelésének és elszamolasanak rendje X

13. | A gépjarmUvek igénybevételének rendje X
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4. melléklet a 20/2021. (V. 19.) HM utasitdshoz

Pénziigyi ellenjegyzési zaradék mintak

1. A honvédelmi szervezetek hataskorébe tartozo6 pénziigyi ellenjegyzési zaradékok mintai

a) llletménymegallapitasi vagy kinevezési okirat, parancs, hatarozat, kinevezési okirat, munkaszerz6dés és
az illetmény megallapitdsdnak nem mindsiilé illetményvaltozasrdl szélé értesités, valamint a személyi allomany
egyéb pénzbeli jadranddsagainak pénziligyi ellenjegyzési zaradéka:

A pénziigyi ellenjegyzési szabalyoknak megfelel, pénzigyileg ellenjegyzem.”

Datum
Ellenjegyz6

b) Megbizési szerz6dés ellenjegyzési zaradéka:
A megbizdsra irdnyuld jogviszony létesitése a gazdalkodasra vonatkozd pénziigyi szabdlyoknak medgfelel.
A sziikséges el6iranyzat a szerz6dés alairasahoz rendelkezésre all, pénziigyileg ellenjegyzem.”

Datum
Ellenjegyz6

) A sajat hataskord el6iranyzat-atcsoportositasok ellenjegyzési zaradéka:

,Az elbirdnyzat-dtcsoportositas lekotott eldirdnyzatot nem érint, a szlikséges elSirdnyzatok rendelkezésre allnak.
Az elSiranyzat-dtcsoportositds a honvédelmi szervezetek koltségvetési gazdalkodasanak rendjérdl sz6l6 HM utasitas
szerint végrehajthato, pénziigyileg ellenjegyzem.”

Datum
Ellenjegyz6

2. Az MHP hataskorébe tartozo pénziigyi ellenjegyzési zaradék mintaja

a) llletménymegadllapitdsi és az illetmény megallapitdsanak nem mindsilé illetményvaltozasrdl széld értesités
pénzigyi ellenjegyzési zaradéka:
+A jogszabalyi feltételeknek megfelel, pénziigyileg ellenjegyzem”

Datum
Ellenjegyz6

b) Az MH kozépiranyitéi jogkorrel rendelkezé parancsnoka hataskérébe tartozd elSirdnyzat-dtcsoportositas
pénzigyi ellenjegyzési zaradéka:

,Az el6iranyzat-atcsoportositdsra vonatkozé javaslat lekotott elSirdnyzatot nem érint, a sziikséges el8iranyzat
rendelkezésre 3ll. Az el8irdnyzat-modositds a honvédelmi szervezetek koltségvetési gazdalkodasanak rendjérdl
sz6l6 HM utasitds rendelkezései szerint végrehajthatd, a jogszabdlyi feltételeknek megfelel, pénziigyileg
ellenjegyzem.”

Datum
Ellenjegyz6
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3. AHM VGH hataskorébe tartozo pénziigyi ellenjegyzési zaradékok mintai

a) A honvédelmi szervezetek koltségvetési gazddlkodasdnak rendjér6l sz6lé6 HM utasitds szerinti miniszteri
hataskori elSirdnyzat-dtcsoportositasi okmény pénziigyi ellenjegyzésének szdvege:

,Az dtcsoportositadsokra vonatkozé javaslat lekotott elirdnyzatot nem érint, a sziikséges elSirdnyzat rendelkezésre
all. Figyelemmel a honvédelmi szervezetek mlikodésének az dllamhaztartas miikodési rendjétél eltérd szabalyairdl
sz6lo 346/2009. (XIl. 30.) Korm. rendelet 2. § (2) bekezdésére és (4) bekezdés a) pontjara, tovabba
az allamhaztartasrél szolo torvény végrehajtasarol szolé 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 55. §-aban foglaltakra,
az atcsoportositasi javaslatot pénziigyileg ellenjegyzem. Kérem Miniszter Urat, hogy egyetértése esetén
az ellenjegyzett felterjesztést jovahagyni, a mellékelt elGirdnyzat-atcsoportositasi engedélyt pedig aldirni
sziveskedjen.”

Datum
Ellenjegyz6

b) Megallapodason alapuld, fejezetek kozotti atcsoportositasok pénziigyi ellenjegyzési zaradéka:
»A megdllapodas a gazdalkodasra vonatkozé szabdlyokat nem sérti. Az dtcsoportositas végrehajtdsahoz sziikséges
elBirdnyzatok a(z) .......coccceeveeeeueeeeneenens jogcimen rendelkezésre élinak, pénziigyileg ellenjegyzem”

Datum
Ellenjegyz6

c) A fejlesztési, illetve az egyéb célu tdmogatasokra kiirt utéfinanszirozasu vagy onrészt igénylé palyézatokon valo
részvételt megel6z6 miniszteri engedély pénziigyi ellenjegyzési zaradéka

Onrész esetén:

+A pélyazati felhivasként meghatarozott 6nrész fedezetét a honvédelmi szervezet éves koltségvetése (modositott
eléirdnyzata) tartalmazza, pénziigyileg ellenjegyzem.

Utdfinanszirozas esetén:

+A honvédelmi szervezet szabad el6irdnyzatai az utéfinanszirozas kiutaldsdig biztositjdk a kiadasok fedezetét,
pénzigyileg ellenjegyzem.”

Datum
Ellenjegyz6

d) A bartermegallapodésok pénziigyi ellenjegyzési zaradéka:
A megallapodés gazdalkodasra vonatkoz6 szabalyokat nem sérti. A megallapodas é&fa-el6irdnyzata rendelkezésre
all, pénziigyileg ellenjegyzem!

Datum
Ellenjegyzd
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5. melléklet a 20/2021. (V. 19.) HM utasitdshoz

AJANLATKERO
HONVEDELMI SZERVEZET
Nyt. szam:

SZERZODESAZONOSITO:

KOTELEZETTSEGVALLALASI ADATLAP

a pénziigyi ellenjegyzési eljarashoz

sz. példany

MegbizZaS NYL. SZAMA: ...ttt ettt e et e e
Fedezetbiztositasi KErelem Nyt. SZAMa: .. ... ..ottt e e e e s

Y= e Yo [T =1 (e )= N
Y= 740 Yo [o J o X- T 4 =T g 0 1=V

Szerz6d6 partner DanKSZAmMIaSZaAmMa: .. ...ttt ittt e e,

SzZerzOAG PArtNEr adOSZAMA: ...\ttt ittt e e e

SZErZOAES DIUTED Bt .. . ittt ittt e et et e e e e e e e i
SzerzOAEés afa NEIKUI ErteKe: ... .o i i e e e

Tervezett teljesités helye

Szallitas
tervezett ideje

Pénzlgyi teljesités
tervezett ideje

Tervezett teljesités
brutt6 6sszege

Pénziigyi és szamviteli zaradék:

Q) KOS gV ST BV .ttt
[V oY 1 €)Y
FOkonyvi szamlaszam (PENzUgyi SZAMVITED): ...t e e e e

Finanszirozasi forras / AnyagnemKkoOd: ..........iiiiniii e
CIMIENAKOd: .o

EIGIrANYzZat-1eKOTES: . . .. ottt ettt e e e e e
Jelenlegi IEKOtES: ...t
TOVADDI SZabad Keret: . ... e
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D) KOSVt BV: .ttt e e e e
GSZ KOA/GYAI: .ttt e e
Fékonyvi szamlaszam (pénzligyi szamvitel): ...t

AR MK . o
Finanszirozasi forrds / AnyagnemKOd: . .........uiuiinineinee ettt
Cimrendkdd /PROJ KOA: . ... e et

EIGIranyzat-lekOtes: . . ... e e
Jelenlegi leKOTES: .. ... e
Tovdbbi szabad Keret: ... ... oo e

P.H.

logisztikai gazdasagi vezeté / MHP PGF fonok pénzigyi gazdasagi vezetd

Pénziigyi ellenjegyzési zaradék:

Ellenjegyzem a HM VGH altal jévahagyott ... rendelésszamon.

P.H.

pénzigyi ellenjegyzé

Készllt: 3 példanyban

Egy példény: ... lap

Ugyintézé (tel.):

Kapjak: 1-2. sz. pld.: Kételezettségvallalo honvédelmi szervezet
3. sz. pld.: Irattéar
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6. melléklet a 20/2021. (V. 19.) HM utasitdshoz

KOTELEZETTSEGVALLALO
HONVEDELMI SZERVEZET sz. példany

Nyt. szam:

NEMZETKOZI ELLENJEGYZESI TANUSITVANY

Kotelezetts€gVallald Szervezet: .. .. ... ..o e
BT =3 =T o Y7 A
BTt =34 =T 077 =T

Beszerzés koltségkihatasa forinthan: . ... ......ooiui i e e e
Y2 || o 0 1= [T <D<

BESZErZES INAOKOIASA: ...\ttt e e et e e e e

A beszerzés sziikségességét igazolom, azt az ellatas biztositasa indokolja.

P. H.

kotelezettségvallalé
kontingensparancsnok / kiilképviselet-vezetd

Pénzligyi és szamviteli zaradék (csak a kontingens esetében kitoltendd):

KOSV ETST (A1) CIM: e e e e e
FOKONY VI SZAMIASZAM: ..ottt et ettt e e e e e e e e
Y 0177 Lo | =121 T
FIN@NSZITOZAST OITAS: . .ottt ettt ettt et e et et e e e e e
CIMrendKOd: ..o s
Nettd 6sszege (Valutdban): . ... ...ttt
NG OSSZG (FU): .ottt e et e et e et et

A beszerzést a fenti fékonyvi elSiranyzatok terhére javaslom.

kontingens logisztikai tiszt kontingens pénzlgyi tiszt
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Az ellatasért felel6s honvédelmi szervezet logisztikai gazdasagi vezetéjének zédradéka: A beszerzés végrehajtasat

engedélyezem.

P. H.

Pénzligyi ellenjegyzdi zdradék a kontingens esetében:

0= o} A<
Jelenlegi lekdtés/ei. nyt.-folydszama: ... ..c..iiu i e
Tovabbi szabad Keret: . ... ... s

Pénziigyileg ellenjegyzem!

P.H.

Ellenjegyz6

Pénzligyi ellenjegyz6i zaradék a kiilképviseletek esetében:

FOKONYVI SZAMIASZAM: ..ot ettt e e e e e e
ANYagNEMKOA: . e e e e e
FINANSZITOZAST fOITAS: . ...ttt ettt e e et et e e et e e e e e e e e e e
(8100 =T 0 e 0 Yo P

[0 N0} A<
Jelenlegi lekdtés/ei. nyt.-folydszama: .. ......iou i e
Tovabbi szabad Keret: ... ... . s

Pénziigyileg ellenjegyzem!

P.H.

Ellenjegyzd

Készilt: ... példanyban
Egy példény: ... lap
Ugyintézs (tel.):
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A kiilgazdasagi és kiiliigyminiszter 6/2021. (V. 19.) KKM utasitasa
a Kiilgazdasagi és Kiilligyminisztérium Szervezeti és Miikodési Szabalyzatardl sz616
4/2019. (1ll. 13.) KKM utasitas modositasarol

A kormanyzati igazgatasrél sz6lé 2018. évi CXXV. torvény 19. § (3) bekezdésében meghatdrozott hataskéromben eljarva,

figyelemmel a jogalkotésrdl szélé 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontjara — a miniszterelnok jovahagyasaval —

a kovetkez6 utasitast adom ki:

1.8

2.§

A Kilgazdaségi és Killiigyminisztérium Szervezeti és Mlikodési Szabalyzatarol szold 4/2019. (1ll. 13.) KKM utasitas
1. melléklete (a tovabbiakban: Szabalyzat) az 1. melléklet szerint médosul.

Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon lép hatdlyba.
Szijjdrté Péter s. k.,
kilgazdasdgi és kiilligyminiszter
Jévahagyom:

Orbdn Viktors. k.,

miniszterelnok

1. melléklet a 6/2021. (V. 19.) KKM utasitdshoz

A Szabdlyzat 1. § (1) bekezdés v) pontja helyébe a kovetkezd rendelkezés Iép, és az (1) bekezdés a kovetkezd
w) ponttal egésziil ki:

[A Kiilgazdasdgi és Kiiliigyminisztérium (a tovdbbiakban: minisztérium) alapadatai a kvetkezék:]
V) alaptevékenységek kormanyzati funkcidk szerinti besorolasa:

va) 011120 Kormdnyzati igazgatasi tevékenység,

vb) 011310 Kiltgyek igazgatasa,

vc) 011320 Nemzetkozi szervezetekben valo részvétel,

vd) 012110 Gazdasagi segitség nyujtasa fejl6dd és atmeneti gazdasagu orszagoknak,

ve) 012210 Gazdasdgi segitség nyujtasa nemzetkozi szervezeteken keresztdil,

vf) 014040 Tarsadalomtudomdnyi, human alapkutatas,

vg) 015010 Altalanos kézszolgaltatasokkal kapcsolatos alkalmazott kutatas és fejlesztés,

vh) 016010 Orszaggydlési, dnkorményzati képvisel6k és az Eurdpai Parlament tagjainak valasztasahoz kapcsolodd
tevékenységek,

vi) 016030 Allampolgarsagi tgyek,

vj) 016040 Nemzetpolitikai tevékenység igazgatasa és tdmogatdsa,

vk) 041110 Altaldnos gazdaségi és kereskedelmi ligyek igazgatasa,

vl) 047460 Kis- és kdzépvallalkozasok miikodési és fejlesztési tdmogatasai,

w) tovabbi alaptevékenyégek kormdanyzati funkcidk szerinti besorolésa:

wa) 047470 Mikodétéke-beruhdzasok komplex tdmogatasai,

whb) 084031 Civil szervezetek mlikodési tdmogatasa,

wc) 084032 Civil szervezetek programtdmogatasa,

wd) 086010 Hataron tuli magyarok egyéb tdmogatasai,

we) 086030 Nemzetkdzi kulturdlis egyiittmikddés,

wf) 093010 Felséfoku végzettségi szintet nem biztosito képzések,

wg) 094210 Felséfoku oktatas,

wh) 094250 Tankonyv- és jegyzettdmogatas,
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2.§

3.8

4.8

5.8

wi) 094260 Hallgatoi és oktatoi 6sztondijak, egyéb juttatdsok,

wj) 094280 Hallgatok lakhatasanak biztositasa,

wk) 095010 Hataron tuli magyarok oktatasi tdmogatasai,

wl) 095020 Iskolarendszeren kiviili egyéb oktatas, képzés,

wm) 098040 Nemzetkozi oktatdasi egylttmUikodés,

wn) 109070 Nemzetkdzi humanitdrius segitségnyujtas,

wo) 900010 Kozponti kéltségvetés funkcidra nem sorolhaté bevételei dllamhaztartason kivilrél,
wp) 045410 Légi szallitds igazgatdsa és tdmogatdsa.”’

A Szabdlyzat 4. § (1) bekezdése a kdvetkezé n) ponttal egésziil ki:

(A miniszter a Kormdny dltaldnos politikdjdnak keretei kéz6tt vezeti a minisztériumot, igy kiiléndsen:)

,n) gyakorolja a munkaltatéi jogokat az allamtitkarok, a koézigazgatasi allamtitkar, a kabinetfénok és a Miniszteri
Kabinet politikai tanacsaddi és fétanacsadoi felett”

A Szabalyzat 10. § (4) bekezdés o) pontja helyébe a kdvetkezé rendelkezés 1ép:

(A k6zigazgatdsi dllamtitkdr a minisztériumi hivatali egységek tevékenységéhez kapcsolodé igazgatdsi feladatkérében)
,0) a miniszter altal dtruhazott hataskorben jévahagyja a minisztérium, irdnyitasa ala tartozo kéltségvetési szervek és
fejezeti kezelés( elSiranyzatok elemi koltségvetését, koltségvetési beszamolojat, zarszamadasat,”

A Szabdlyzat 10. § (4) bekezdés r) pontja helyébe a kovetkez6 rendelkezés lép:

L) irdnyitja és koordinalja a felligyelete ald tartozé helyettes dllamtitkérok, illetve szakmai megvalésitasért felelés
szervezeti egységek szamdara meghatdrozott intézményi és fejezeti kezelésl elSirdnyzatokkal 06sszefliggd
dontéshozatalt és a dontések végrehajtasat, a tdmogatasokkal kapcsolatos szakmai kezel6i feladatok elvégzését,
tovabbda gondoskodik az eldirdnyzatok felhasznalasdnak szakmai ellenjegyzési, valamint kotelezettségvallalasi és
teljesitésigazolasi feladatainak ellatasarol, kiilonosen a kdvetkezé feladatok tekintetében:

ra) a minisztérium feliigyelete ala tartozé szervezetekhez és szakmai programokhoz kapcsol6dé feladatok,

rb) elére nem lathato és kozponti forrdsbol nem finanszirozhaté feladatok,”

A Szabalyzat 10. § (7) bekezdése a kdvetkezd k) ponttal egésziil ki:

(A k6zigazgatdsi dllamtitkdr személyligyi és humdnpolitikai felel6ssége keretében)

,k) torvényben és e Szabdlyzatban meghatarozott kivétellel gyakorolja a munkaltatéi jogokat a minisztérium
dllomdnyéba tartozé helyettes dllamtitkarok, kormanytisztvisel6k és munkavallalok felett.”

A Szabdlyzat 10. § (10) bekezdése a kdvetkezé c) ponttal egésziil ki:

(A kbzigazgatdsi dllamtitkdr kbzvetlendil irdnyitja)

,C) az Ingatlanberuhazési Féosztaly”

(vezetSjének tevékenységét.)

A Szabdlyzat 14. § i) pontja helyébe a kdvetkez6 rendelkezés [ép:

(Az dllamtitkdr)

J1) irdnyitja és koordindlja a felligyelete ald tartozé helyettes allamtitkarok, illetve szakmai megvaldsitasért felelds
szervezeti egységek szadmdra meghatarozott feladatkorok tekintetében az intézményi és fejezeti kezelésu
eldirdnyzatok felhasznélasara iranyulé dontéshozatalt és a dontések végrehajtasat, a tdmogatasokkal kapcsolatos
szakmai kezel6i feladatok elvégzését, tovabbd gondoskodik az el6iranyzatok felhasznaldsanak szakmai
ellenjegyzési, valamint kotelezettségvallalasi és teljesitésigazolasi feladatainak ellatasarol,”

A Szabdlyzat 14. §-a a kdvetkez6 k) ponttal egészil ki:

(Az dllamtitkdr)

,K) gyakorolja a munkaltatéi jogokat az d&llamtitkari titkdrsdg alloményadba tartozé politikai tanacsadok,
fétanacsadok felett.”

A Szabdlyzat 15. § k) pontja helyébe a kovetkezd rendelkezés lép:

(A parlamenti dllamtitkdr)

,K) felel a nemzetkozi fejlesztési egytttmikodésért, valamint a minisztérium altal végrehajtdsra keriil6 bilateralis,
illetve multilateralis keretek kdz6tt megval6sulé kormanyzati nemzetkdzi humanitarius segitségnyujtasért,”
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6.8

7.8

8.8

9.8

)

A Szabdlyzat 15. §-a a kdvetkez6 o) ponttal egészil ki:

(A parlamenti dllamtitkdr)

,0) a miniszter altal atruhazott hataskdrben gondoskodik a Kézép-eurépai Epitett Orokség Megdrzé Alapitvanyrdl és
a Kdzép-eurdpai Epitett Orokség Megérzé Alapitvany részére térténé vagyonjuttatasrél sz616 2020. évi XCIII. térvény
2.§ (3)-(5) bekezdésében és (8) bekezdésében foglaltak végrehajtasarol.”

A Szabdlyzat 16. §-a a kdvetkez6 n) ponttal egészil ki:

(A parlamenti dllamtitkdr a regiondlis és hatdr menti gazdasdgfejlesztésért valé felel6ssége kérében)

,N) eljar a CEl Kdzép-eurdpai Befektetési Zartkorlien Miikodé Részvénytarsasag (a tovabbiakban: CEl Kozép-eurdpai
Befektetési Zrt.) felett a tulajdonosi jogokat gyakorldé minisztérium képviseletében, ennek keretében ellatja
a CEl Kozép-eurdpai Befektetési Zrt. vonatkozasaban a szakmai és igazgatasi felligyelet gyakorlasaval kapcsolatos
feladatokat, gondoskodik a tulajdonosi jog gyakorlasahoz kapcsolédd dontések elSkészitésérél, a meghozott
dontések végrehajtasardl, koordinalasarél.”

A Szabalyzat 17. §-a a kovetkez6 p) ponttal egésziil ki:

(A parlamenti dllamtitkdr a beruhdzdsok dsztonzéséért valo felel6ssége kdrében)

,P) @ miniszter altal atruhdzott hataskorben alairja a versenyképesség-novelé tamogatas (a tovabbiakban: VNT)
palyazati konstrukciéhoz kapcsolédd tdmogatoi okiratokat.”

A Szabalyzat 23. § (4) bekezdése helyébe a kdvetkezd rendelkezés [ép:

.(4) A biztonsagpolitikaért felelés allamtitkar irdnyitja és koordindlja a felligyelete ald tartozé szervezeti egységekhez
kapcsolodd intézményi és fejezeti kezelés(i koltségvetési elSirdnyzatok felhasznaldsara irdnyulé dontéshozatalt és
a dontések végrehajtasat, tovabba elvi irdnyitast gyakorol az elSirdnyzatok felhasznaldsanak szakmai ellenjegyzési,
valamint kotelezettségvallalasi és teljesitésigazolasi feladatai felett, kiilonésen a kovetkezé - fejezeti kezelés(
eléiranyzatokhoz kapcsolddo - feladatok tekintetében:

a) energia- és klimadiplomdciai feladatok,

b) nemzetkozi tagdijakkal és kotelezé jellegli 6nkéntes hozzajaruldsokkal, valamint az eurépai unids befizetésekkel
kapcsolatos feladatok,

) az Grkutatassal kapcsolatos feladatok.”

A Szabdlyzat 31/A. § (1) bekezdés r) pontja helyébe a kdvetkez6 rendelkezés 1ép:

(A Magyar Diplomdciai Akadémidért és a Stipendium Hungaricum Programért felelés dllamtitkdr)

. a Stipendium Hungaricum és a Diaszpéra Felséoktatasi Osztondijprogram, a Magyar Diplomaciai Akadémiaért
és a Stipendium Hungaricum Programért felel6s allamtitkarhoz tartozé tovabbi 6sztondij- és képzési programok,
valamint a Magyar Diplomaciai Akadémia népszerUsitése érdekében 6nalléan kommunikal,”

A Szabdlyzat 31/A. § (1) bekezdés w) pontja helyébe a kovetkezé rendelkezés Iép, és az (1) bekezdés a kovetkezd
x) ponttal egészil ki:

(A Magyar Diplomdciai Akadémidért és a Stipendium Hungaricum Programért felelés dllamtitkdr)

W) gondoskodik a Marton Aron &sztdndijas képzésekkel kapcsolatos stratégia kialakitasardl és végrehajtasarol,
illetve a KKM Magyar Diplomaciai Akadémia Korldtolt Felel6sségli Tarsasag (a tovabbiakban: KKM Magyar
Diplomaciai Akadémia Kft.) utjan az Osztondijas képzések miikddtetésérdl, tovabba a KKM Magyar Diploméciai
Akadémia Kft. magyar nyelv és kultira szélesebb megismertetését lehetévé tevé képzési portfolidjanak
fejlesztésérdl,

x) masodfokon eljar a KKM Magyar Diploméaciai Akadémia Kft. Marton Aron és Stipendium Hungaricum 6szténdijas
képzésein részt vevé 0sztondijas vagy onkoltséges hallgatok kollégiumi fegyelmi tigyeiben.”

A Szabdlyzat 31/A. § (2) bekezdése helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:

.(2) A Magyar Diplomaciai Akadémidért és a Stipendium Hungaricum Programért felel6s allamtitkar jar el
a KKM Magyar Diplomaciai Akadémia Kft. felett a tulajdonosi jogokat gyakorlé minisztérium képviseletében.”

A Szabdlyzat 31/A. § (4) bekezdése helyébe a kovetkez6é rendelkezés 1ép, és a § a kovetkezd (5) bekezdéssel
egészil ki:

.(4) A KKM Magyar Diplomaciai Akadémia Kft. kdzrem(ikodésével ellatott oktatds-szakmai feladatok kozé tartozik
kiilénésen a Stipendium Hungaricum és a Diaszpéra Felséoktatasi Oszténdijprogram keretében magyar nyelvi
el6készitd képzések tartdsa, Balassi Balint-dsztondijprogram részeként a Marton Aron Oszténdij, diplomaciai
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10.§

12.8

13.8

14.§

szaknyelvi vizsgara felkészit6 képzés keretében a Kilkapcsolati Interkulturdlis Kommunikaciés tréning, valamint
a magyar mint idegen nyelv képzés lebonyolitasa.

(5) A Magyar Diploméaciai Akadémidért és a Stipendium Hungaricum Programért felelés allamtitkar kodzvetlendil
iranyitja

a) a Diplomaciai Akadémia Féosztaly,

b) a Stipendium Hungaricum Féosztaly, valamint

c) a Kiilsé Képzési Programokért Felelés Féosztaly

vezetbjének tevékenységét.”

A Szabdlyzat 32. § (2) bekezdése a kovetkez6 k) ponttal egészil ki:

(A miniszter kabinetfénéke)

,K) gyakorolja a munkaltatéi jogokat a Miniszteri Kabinet allomanydba tartozé kormanytisztvisel6k és
munkavallalék, valamint a Miniszteri Titkdrsagot vezeté osztalyvezeté felett”

A Szabalyzat 35. § (3) bekezdés i) pontja helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:

(A helyettes dllamtitkdr feladat- és hatdskérében)

4) irdnyitja és koordinalja a kdzvetlenil szamdra, valamint a felligyelete ald tartozé szakmai megvaldsitasért felelés
szervezeti egységek szamdra meghatarozott feladatkorok tekintetében az intézményi és fejezeti kezelési
eléiranyzatok felhasznaldséra iranyuld dontéshozatalt és a dontések végrehajtasat, a tdmogatasokkal kapcsolatos
szakmai kezel6i feladatok elvégzését, tovdbbd gondoskodik az el6iranyzatok felhasznaldsanak szakmai
ellenjegyzési, valamint kotelezettségvallalési és teljesitésigazolasi feladatainak ellatasarol,”

A Szabdlyzat 36. § (2) bekezdése a kovetkezd j) ponttal egésziil ki:

(A jogi és koordindcids tigyekeért felelés helyettes dllamtitkdr egyéb koordindciés feladatai kérében)

.j) irényitja és a titkarsaga utjan végrehajtia a Magyar Allam tulajdonaban &ll6 Airbus A330-243F tipusu
szallitégéppel kapcsolatosan jelentkezé tulajdonosi feladatok ellatdsat, gondoskodik az el&irdnyzatok
felhasznélasédnak szakmai ellenjegyzési, valamint kotelezettségvallalsi és teljesitésigazoldsi feladatainak ellatasarol.”

A Szabdlyzat 37. § (1) bekezdés a) pontja helyébe a kdvetkezd rendelkezés 1ép:

(A gazdasdgi lgyekeért felelGs helyettes dllamtitkdr gazdasdgi ligyekért valé felelGssége keretében)

,a) vezeti és ellendrzi a minisztérium gazdasagi vezetdjének a feladatellatasat,”

A Szabdlyzat 37. § (1) bekezdés c) pontja helyébe a kdvetkezé rendelkezés lép:

(A gazdasdgi ligyekért felel6s helyettes dllamtitkdr gazdasdgi ligyekért valo felel6ssége keretében)

,C) koordindlja a gazdasagi szervezet munkavégzését, gazdalkodasi ligyekben Ugyviteli és egyéb szabalyzatot
adhat ki,

A Szabdlyzat 37. § (1) bekezdés n) pontja helyébe a kdvetkezé rendelkezés lép:

(A gazdasdgi ligyekeért felelGs helyettes dllamtitkdr gazdasdgi ligyekért valé felelGssége keretében)

,n) fellgyeli a minisztérium gazdasdgi vezet6jének a minisztérium és a fejezeti kezelés(i el6irdnyzatok elemi
koltségvetésének, éves koltségvetési beszamoldjanak, idékozi koltségvetési jelentéseinek, zdrszdmadasanak
elkészitésével kapcsolatos feladatainak végrehajtasat,”

A Szabdlyzat 37. § (2) bekezdés d) pontja a kévetkezé dl) alponttal egésziil ki:

[A gazdasdgi lgyekért felelés helyettes dllamtitkdr elldtia a minisztérium miikodésével ésszefliggé lizemeltetési- és
szolgdiltatds-szervezési feladatokat, e felelGssége keretében

koordindlja és ellenérzi a minisztérium szdmdra a KKM Subsidium Korldtolt Felel6sségli Tdrsasdg (a tovdbbiakban: KKM
Subsidium Kft.) dltal elldtott adminisztrativ-technikai feladatelldtdst az aldbbiak szerint:]

,dl) gondoskodik a KKM Subsidium Korlétolt Felel6sség(i Tarsasag utjan a belfoldi ingé és ingatlan vagyonelemek
vonatkozasaban a birtokbaadas-vételi eljaras lefolytatasarol”

A Szabalyzat 44. § (3) bekezdés f) pontja helyébe a kdvetkezd rendelkezés lép :

(A beruhdzdsok észténzéséért felel6s helyettes dllamtitkdr a kereskedelempolitikdért valé felel6ssége kérében)

) egyittm(kédik a briisszeli Allandé Képviselet Kereskedelempolitikai Csoportja, illetve az Eurépai Unid és
az Egyesiilt Kirdlysag kozotti kapcsolatokkal foglalkozé diplomata szakmai tevékenységének irdnyitasaért felelés
Igazségligyi Minisztériummal,”
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15.§

(2) ASzabdlyzat 44. § (3) bekezdése a kdvetkezd i) ponttal egészil ki:

(A beruhdzdsok észténzéséért felel6s helyettes dllamtitkdr a kereskedelempolitikdért valé feleléssége kérében)

J1) feligyeli a nyugat-eurdépai, eurdpai uniés tagsaggal nem rendelkezé orszdgok (Andorra, Egyesult Kirdlysag,
Izland, Liechtenstein, Monaco, Norvégia, San Marino, Svéjc, Vatikdn) és az Eurdpai Unid kozotti szerzédéses
kapcsolatrendszereire vonatkozé magyar allaspont érintett kormanyzati szervekkel egylttmikodésben torténd
kidolgozésat.”

A Szabalyzat 47. § (1) bekezdése helyébe a kdvetkezd rendelkezés [ép:

4(1) Az export ndveléséért felelés helyettes allamtitkar

a) kidolgozza és végrehajtja a hazai vallalkozésok aru- és szolgéltatasexportjdnak kormanyzati tdamogatasat célzo
szakpolitikai stratégiat,

b) felligyeli a kiilgazdasagi attaséhaldzat személyi allomanyanak kivalasztasaval és értékelésével, valamint az attasék
szakmai tevékenységével kapcsolatos feladatokat,

c) 6sszehangolja és elémozditja a hazai export fejlesztésében érintett szervezetek - tobbek kozott a Magyar
Export-Import Bank Zrt. és a Magyar Exporthitel Biztosité Zrt., illetve a HEPA Magyar Exportfejlesztési Ugyndkség
NZrt. - ez irdnyu tevékenységét,

d) a miniszter éltal atruhazott hataskorben — a 4. § (3) bekezdésében foglaltak kivételével — gyakorolja a Magyar
Export-Import Bank Zrt. és a Magyar Exporthitel Biztositd Zrt. feletti tulajdonosi jogokhoz kapcsol6dd szakmai
fellgyeletet, ennek keretében gondoskodik a tulajdonosi jog gyakorlasahoz kapcsol6dd szakmai dontések
el6készitésérdl, a meghozott dontések végrehajtasarol, koordinalasardl,

e) szakmai felligyeletet gyakorol a HEPA Magyar Exportfejlesztési Ugynokség NZrt. szakmai tevékenysége felett,

f) felel a felligyelete ala tartozoé intézmények alapitéd és megsziinteté okiratainak és ezek modositdsainak szakmai
el6készitéséért,

g) szukség szerint javaslatot tesz az exportdsztonzé rendszer intézményeinek atalakitasara, Gj intézmények
|étrehozésara,

h) gondoskodik a Magyarorszag altal inditott kotott segélyhitelprogramok koordinécidjardl,

i) felel a nemzetkozi fejlesztési egylittmikddésért, kiilondsen a kdvetkezé feladatok tekintetében:

ia) a nemzetkozi fejlesztéspolitika kormanyzati koordindcidjaval, tovabba a minisztérium ez irdnyu tevékenységének
a kidolgozésaval és végrehajtasaval kapcsolatos feladatok,

ib) a minisztérium bilaterdlis nemzetkdzi humanitdrius segitségnyujtasaval, valamint a multilaterdlis keretek kozott
megvalésulé nemzetkdzi humanitdrius segitségnyujtds kormdnyzati koordindciéjaval és végrehajtasaval
kapcsolatos feladatok,

ic) ezen feladatok tekintetében ellatja a kiilképviseletek szakmai iranyitasat,

j) feligyeli a minisztérium hataskorébe tartozé, a vizipart és vizdiplomaciat érint6 allaspontok elékészitésének teljes
kord koordinaciojat,

k) 6sszehangolja és elémozditja a vizgazdalkodassal foglalkozd magyar vallalatok, szervezetek, valamint vizlgyi,
vizipari innovacidk kulféldi piacra jutdsat, azok nemzetkozi projektekbe valé bevonasat, beleértve a kapcsolddo
pénzigyi forrasok koordinacidjat,

) felel a Planet Budapest 2021 Fenntarthatdsagi Expo és Vilagtaldlkozé megrendezéséért,

m) politikai felligyeletet gyakorol a Duna Régié Stratégia mint eurdpai unios fejlesztési keretrendszer magyar
koordinacidja felett, tovabbd a Duna Régié Stratégia eszkdzrendszerével tdmogatja az eurdpai unids pénziigyi
forrasok hatékony magyarorszagi allokacidjat,

n) iranyitja és koordindlja a felligyelete ald tartozd szervezeti egységekhez kapcsolodd intézményi és fejezeti
kezelésu koltségvetési eléiranyzatok felhasznélasara irdnyuld dontéshozatalt és a dontések végrehajtasat, tovabba
gondoskodik az el6irdnyzatok felhaszndldsdnak szakmai ellenjegyzési, valamint kotelezettségvallalasi és
teljesitésigazolasi feladatairdl, kiilondsen a kovetkezé - fejezeti kezelésu el6iranyzatokhoz kapcsolédé - feladatok
tekintetében:

na) exportfejlesztési feladatok,

nb) vizdiplomaciaval és a Duna Régid Stratégiaval Gsszefliggé feladatok, ideértve kiilonosen a hazai vizipari
véllalatok kiilpiaci tevékenységeit elémozdité palyazati program végrehajtasat,

nc) nemzetkozi fejlesztési egylittm(ikddési és a vonatkozé nemzetkdzi humanitarius segélyezési feladatok,

nd) kotott segélyhitelezéssel 6sszefligg6 feladatok,

ne) a nemzetkdzi tagdijakkal és kotelezé jellegli onkéntes hozzajaruldsokkal, az eurdpai unios befizetésekkel,
valamint az afgan biztonsagi er6k fenntartasahoz szilkséges pénziigyi hozzajarulassal kapcsolatos feladatok,
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16. 8§

17.§

18.8

19.8§

20.§

0) az altala fellgyelt szakterlletek vonatkozasaban el8segiti az Uj két- és tobboldalu egyittmiikodési lehetdségek
feltdrasat, a szakmai és civil partnerkapcsolatok létrejottét, valamint figyelemmel kiséri alakuldsukat,

p) a minisztérium &ltal a Magyar Allam nevében tulajdonosi tigyletként létrehozott, illetve a Magyar Export-Import
Bank Zrt. altal a minisztérium megbizasadbdl szakpolitikai felel6sként mikodtetett és felligyelt pénziligyi eszk6zok,
kilonosen tékealapok, fejlesztési alapok esetében ellatia a Magyar Export-Import Bank Zrt. tevékenységével
kapcsolatos, a minisztériumnal felmerilé irdnyitasi és felligyeleti, koordinacids, valamint kapcsolattartasi
feladatokat, a Koltségvetési Féosztaly fedezetigazolasa alapjan gondoskodik a kapcsolodd pénziigyi miiveletek
ellenjegyzésérdl, jovahagyja az dllamhaztartasra vonatkozé hatdlyos jogszabalyok szerinti valésdgot mutatd és
naprakész nyilvantartasokat, koltségvetési kimutatasokat, beszamolokat.”

A Szabdlyzat 53. § (2) bekezdése helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:

+(2) A keleti kapcsolatok fejlesztéséért felelés helyettes dllamtitkar iranyitja
a) az Oroszorszag és Kozép-Azsia Féosztaly,

b) a Kina Féosztaly,

c) a Leggyorsabban Fejl6d6 Gazdasdgok Féosztélya, valamint

d) a Kelet-Eurépa Féosztély

vezetbjének tevékenységét”

A Szabdlyzat 56. § (1) bekezdés a) pontja helyébe a kdvetkezd rendelkezés 1ép:

(A déli kapcsolatok fejlesztéséért felel6s helyettes dllamtitkdr)

,a) felel a Kdzel-Kelet és Eszak-Afrika orszagaival, Szubszaharai Afrika orszagaival, Latin-Amerika és a Karib-térség
orszagaival, valamint Azsia és Oceénia orszagaival fenntartott kapcsolatokért,”

A Szabdlyzat 56. § (1) bekezdés f) pontja helyébe a kdvetkezd rendelkezés 1ép:

(A déli kapcsolatok fejlesztéséért felelGs helyettes dllamtitkdr)

,f) az altala felugyelt féosztalyok tekintetében kozrem(ikodik a minisztérium éves intézményi munkatervének
Osszeallitdsaban,”

A Szabalyzat 65. § t) pontja helyébe a kdvetkezd rendelkezés Iép:

(A kulturdlis diplomdcidért felel6s helyettes dllamtitkdr)

Jt) feligyeli a kulturalis intézetek szakmai kommunikaciojat, és gondoskodik a minisztérium kulturalis diplomacia
termékenységének hazai bemutatasarol, ezen célok érdekében irdnyitja a culture.hu honlap mikodését,”

A Szabalyzat 67. §-a a kdvetkez6 (3) bekezdéssel egésziil ki:
,(3) A Kulturalis Diplomaciaért Felelés Helyettes Allamtitkari Titkarsagon a Kiemelt és Horizontélis Ugyek Osztélya
mukodik.”

A Szabalyzat 72. §-a a kdvetkez6 (4) bekezdéssel egésziil ki.

.(4) Az 6nadllo szervezeti egység, amennyiben szakmai megvaldsitasért felel6s vagy szakmai kezelé szervezeti
egységként kerul kijelolésre, felel6s az intézményi és fejezeti kezelés(i el6iranyzatok felhaszndlasanak szakmai
ellenjegyzési, teljesitésigazolasi, tovabba a tadmogatasokat érint6 elszdmoltatassal, beszamoltatassal,
adatszolgaltatassal, kdveteléskezeléssel, kapcsolattartassal kapcsolatos, vonatkozé KKM utasitdsban meghatarozott
feladatok elvégzéséért”

A Szabdlyzat 74. § (3) bekezdése a kovetkezd d) ponttal egésziil ki:

(Az 6ndllé szervezeti egység vezetdjének helyettesét tdvolléte vagy akaddlyoztatdsa esetén)

,d) tartés akaddlyoztatds esetén a kozigazgatasi allamtitkar irasbeli kijellése alapjan a minisztérium masik
féosztalyvezetdi dllashelyet betoltdé kormanytisztvisel6je”

(helyettesiti.)
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22.§

23.§

24.§

A Szabdlyzat 45. alcime helyébe a kdvetkez6 alcim 1ép:

»45. A regionalis gazdasagi igazgaté

99. § (1) A regiondlis gazdasagi igazgatd a gazdasdgi régioba tartozé kiilképviselet-vezeték mellé rendelt kihelyezett.
(2) A regiondlis gazdasagi igazgaté munkajat a Kilképviseleti Gazdalkodasi Féosztaly vezetdje iranyitja, valamint
- a gazdasagi ligyekért felelés helyettes allamtitkarral egyitt - ellenérzi.

(3) A regionadlis gazdasagi igazgaté

a) felel6s a gazdasagi régidba tartozd kilképviseletek gazdalkodasi, létesitménygazdalkodasi feladatai és
a kilképviselet mikodését érinté szakmai feladatokkal kapcsolatos gazdasdgi feladatok ellatdsdért, valamint
az igazgatasi tevékenység operativ irdnyitasaért,

b) kulszolgalati munkakdrét a kihelyezé okirat és a Kiilképviseleti Gazdalkodasi Féosztaly vezetdje éltal jovahagyott
kulszolgalati munkakori leiras hatdrozza meg,

) teljesitményét a régidba tartozé kilképviseletek vezetdi elézetesen értékelik, javaslatuk — mely a Kilképviseleti
Gazdélkodasi Féosztély vezetdjét nem koti — alapjan a regiondlis gazdasagi igazgatét a Kiilképviseleti Gazdalkodasi
Féosztaly vezetdje értékeli,

d) szabadsagat a Kiilképviseleti Gazdalkodasi Féosztaly vezetdje engedélyezi,

e) iranyitja a gazdasdagi régioé gazdasagi vezetbinek, feleléseinek és tigyintézéinek, valamint a régié kozpontjaban
Uzemeltetési feladatokat ellato kiilszolgalati munkakoroket ellaté kormanytisztviselék és munkavallalok (kiléndsen
a hivatalsegédek, gondnokok, reprezentacids kisegiték) tevékenységét,

f) kozvetlen munkaltatéi utasitast adhat az iranyitasa és felligyelete ald tartozé kilképviselet gazdalkodasi és
Uzemeltetési feladatot elldtd korménytisztvisel6inek és munkavallaléinak,

g) kiilszolgalati munkakori leirdst készit az irdnyitdsa és felligyelete ald tartozo kilképviselet gazdalkodasi feladatot
ellatd  kormanytisztvisel6i és munkavallaléi szamdra, javaslatot tesz az esetleges munkakdrvaltozasokra,
munkakorvéltozas esetén modositja a kiilszolgélati munkakori leirast,

h) a teljesitménykovetelmények alapjan legaldbb évente értékeli az irdnyitdsa és felligyelete ald tartozo
kulképviselet gazdalkodasi feladatot ellatd kormanytisztvisel6inek és munkavallaldinak munkateljesitményét,
mindsiti az irdnyitasa és felligyelete ala tartozo kiilképviselet gazdalkodasi feladatot elldté kormanytisztviselbit és
munkavallaloit,

i) a kuilképviselet-vezetbvel egyeztetve engedélyezi az éves szabadsagolasi tervtdl eltérd, tiz munkanapot meg nem
halad6é szabadsdgot az iranyitdsa és felligyelete ald tartozdé kiilképviselet gazdalkodasi feladatot ellatd
kormanytisztvisel8i és munkavallaléi szdmara.

(4) A gazdélkodassal kapcsolatos tigyekben 6nallé kiadmanyozasi jogkorrel rendelkezik.”

A Szabdlyzat
a) 1. fuggeléke helyébe az 1. fliggelék 1ép,
b) 2. fliggeléke a 2. fliggelék szerint médosul,

<) 3. fliggeléke a 3. fliggelék szerint mddosul,
d) 4. fliggeléke a 4. fliggelék szerint mdédosul,
e) 5. fliggeléke helyébe az 5. fliggelék 1ép.
A Szabdlyzat
a) 4.8 (1) bekezdés i) pontjaban a,fejlesztési” szovegrész helyébe a fejlesztési egylittmiikodési és” szoveg,
b) 12.8§ (1) és (2) bekezdésében a,gazdasagi” szovegrész helyébe a,jogi és koordinaciés” szoveg,
<) 12. § (2) bekezdésében a,jogi és koordindciés” szovegrész helyébe a,gazdasdgi” szoveg,
d) 17.§ g) pontjaban a,tdrvény” szévegrész helyébe a,térvény (a tovabbiakban: Aht.)” széveg,
e) 31/A. § (1) bekezdés
ea) e) és n) pontjaban az ,6szténdijprogramokkal” szévegrész helyébe az ,0Oszténdijprogrammal”
szovegq,
eb) f) és p) pontjaban az,8szténdijprogramok” szévegrész helyébe az,Osztdndijprogram” széveg,
ec) g) pontjaban az,,6szténdijprogramokat” szévegrész helyébe az,0szténdijprogramot” széveg,
ed) h) pontjaban az,6szténdijprogramokra” szévegrész helyébe az,0szténdijprogramra” széveg,
ee) h) és I) pontjdban az,,6szténdijprogram” szévegrész helyébe az,0szténdijprogram” széveg,
ef) 0) pontjaban az,&szténdijprogramokban” szévegrész helyébe az,0szténdijprogramban” széveg,

f) 36. § (3) bekezdés b)-d) pontjdban, 37. § (2) bekezdés d) pont db) és dc) alpontjaban
az,Ingatlangazdélkodasi” szovegrész helyébe az,Ingatlanberuhdzasi” szveg,
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25.8§

1ép.

37.8 (1) bekezdés f) pontjaban a,jévahagyja” szovegrész helyébe az,a miniszter dltal atruhazott hataskorben
jovéhagyja” szoveg,

37. § (1) bekezdés h) pontjdban az ,allamhaztartasrdl sz6l6 2011. évi CXCV. térvény” szévegrész helyébe
az,Aht” széveg,

97. §-aban, 100. § (1) bekezdésében a ,gazdasagi régio igazgatasaért felelés diplomata” szovegrész helyébe
a,regiondlis gazdasagi igazgatd” szoveg

Hatalyat veszti a Szabalyzat

a)

- =
== Zae2eaog

1. § (4) bekezdés c) pontjadban a,gazdasagi tigyekért felelés helyettes allamtitkar irdnyitdsa, illetve felligyelete
ald tartozd” szovegrész,

4.8 (5) bekezdése,

16. § k) pont kb) és kc) alpontja,

20. § d) pontjdban az,és amerikai” szbvegrész,

23. § (2) bekezdés c) pontjaban a,Magyar Urkutatasi Tanacs és” szdvegrész,
31/A. § (1) bekezdés a) és b) pontja,

37.8 (1) bekezdés j), r), u) pontja,

37.5§ (4) bekezdés d) pontja,

38. § (3) bekezdése,

50. § (2) bekezdés c) pontjaban a,Visegradi Egylittm(ikddés és” szévegrész.
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2. fliggelék a 6/2021. (V. 19.) KKM utasitdshoz

1. A Szabalyzat 2. fiiggeléke a kovetkez6 1.7.1.0.5. ponttal egészil ki:

»1.7.1.0.5. Ingatlanberuhazasi Foosztaly

1. Az Ingatlanberuhdzasi Féosztdly a kozigazgatasi allamtitkar irdnyitdsa alatt mdkodd funkciondlis féosztaly.
Az Ingatlanberuhazési Féosztdly - a Kulképviseleti Gazdalkodasi Fbosztaly Ingatlanfejlesztési és -fenntartasi
Csoportjaval egylttmikodve - gondoskodik a minisztérium szdmara dllami feladatként meghatarozott
alaptevékenység elldtdsdhoz biztositott ingatlanvagyon allagadnak és értékének megdrzésérdl, a kezelt
ingatlanokhoz kapcsolodé funkcidk magas szinvonalti mikodésének biztositasardl.

2. Az Ingatlanberuhdzasi Féosztaly kodifikacids feladatai korében fellilvizsgélja és aktualizalja a hataskorébe sorolt
feladatokhoz  kapcsolodd  belsé  utasitdsokat, szabdlyzatokat, el6késziti a feladatkdrébe tartozéd
kormany-el6terjesztéseket.

3. Az Ingatlanberuhazasi Féosztaly koordinacios feladatai kérében

a) kllonos tekintettel az Uj képviseletnyitasokra, beruhdzasokra és a kilképviseletek feltjitasara, a Biztonsagi,
Informatikai és Tavkozlési FSosztallyal egyeztetve igény szerint részt vesz a biztonsagtechnikai és informatikai
alapkiépitések tervezési feladataiban, valamint — sziikség szerint - a kivitelezési feladatokban,

b) kdzremUikodik a kiilképviseleti ingatlanvagyon gyarapitasara irdnyuldé kormdanyzati dontések el6készitésében és
végrehajtasaban,

¢) koordindlja a kiilképviseletek elhelyezésének biztositasa érdekében sziikséges operativ feladatokat a magyar
allami tulajdont és bérelt hivatali célt ingatlanok, valamint rezidencidk és kulturalis intézetek vonatkozésaban.

4. Az Ingatlanberuhdzasi Féosztaly funkcionalis feladatai korében

a) elvégezteti, fellgyeli, koordindlja a minisztérium altal kezelt kilfoldi ingatlanvagyont érinté tervezési,
allagmegovasi, feljitasi, kivitelezési, lebonyolitdi, muszaki ellendri, tavellenéri és szakért6i munkaélatokat,
feladatokat, valamint a Pénziigyi és Szamviteli Féosztéllyal, a Kiilképviseleti Gazdéalkodasi Féosztallyal, a Jogi
Féosztallyal és a Biztonsagi, Informatikai és Tavkozlési Foosztallyal egyittmiikddve a minisztérium vagy
kulképviseletei altal megrendelt épitési beruhdzasok, felujitasok, valamint kapcsolédd darubeszerzések és
szolgaltatasok megvaldsitasat, tovabba - sziikség esetén - ellatja annak miszaki felligyeletét,

b) kezdeményezi az ehhez kapcsolddd kdzbeszerzési, beszerzési feladatokat, és véleményezi az egyéb kapcsolédd
szerz6déskotéseket;

c) a minisztérium altal végzett beruhdzasok elékészitése, tervezése, tavellendrzése, kivitelezése, lebonyolitasa,
muszaki ellenbrzése, szakértése, miiszaki atadas-atvétele soran, illetve a garancialis javitasok menedzselésében
az Ingatlanberuhazasi Féosztaly a Biztonsagi, Informatikai és Tavkozlési Féosztéllyal kozosen részt vesz a helyszini
szemléken és a hazai egyeztetéseken egyarant,

d) a minisztérium 3altal végzett, tervezést, engedélyezést, mlszaki ellenbrzést és kivitelezést is magaban foglalo,
komplex, tobb szakdgat érinté felujitdsi feladatok el6készitése, tervezése, tervellenbrzése, kivitelezése,
lebonyolitasa, muszaki ellendrzése, szakértése, muszaki atadas-atvétele sordn, illetve a garancidlis javitasok
menedzselésében a Biztonsagi, Informatikai és Tavkozlési Féosztallyal kozosen részt vesz a helyszini szemléken és
a hazai egyeztetéseken egyarant,

e) az Ingatlanberuhdazasi Fosztaly a garancialis feladatok kezelésének id6szakaban egytittmikodik a létesitmények
Uzemeltetéséért felel6s Kiilképviseleti Gazdalkodasi Féosztaly Ingatlanfejlesztési és -fenntartasi Csoportjaval.

5. Az Ingatlanberuhdzasi Féosztaly egyéb feladatai kérében

a) ellatja a vagyongazdalkodasi stratégidhoz késziilt intézkedési tervben foglalt feladatokat,

b) elkésziti a hosszu, kdzép- és rovid tavu beruhazasi, karbantartasi és felujitasi terveket,

c) a Kulképviseleti Gazdalkodasi F&osztallyal egylttmikodik az ingatlanvagyon nyilvantartds rendszeres
aktualizélasaban, valamint a Kulképviseleti Gazdalkodasi Féosztaly Ingatlanfejlesztési és -fenntartasi Csoportjaval
egyuttmUlkodik az ingatlanportfélié mdszaki-szakmai nyilvantartasdnak (KKM-FM) rendszeres aktualizaldsdban és
az ingatlanfejlesztéshez, -fenntartdshoz kapcsol6dé informatikai rendszerek kezelésében,

d) egylttmikodik a Kilképviseleti Gazdalkodasi Fdéosztéllyal, illetve elldtia a beruhdzasokkal és
ingatlanfelujitdsokkal kapcsolatos kiilsé és belsé adatszolgaltatasi feladatokat.”
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2. ASzabdlyzat 2. fliggelék .7.1.1.2. pontja helyébe a kovetkez6 rendelkezés Iép:
»1.7.1.1.2. Jogi Foosztaly
1. A Jogi Féosztaly a jogi és koordinacids ligyekért felelds helyettes allamtitkar irdnyitasa alatt mikodo funkciondlis
féosztaly. A Jogi Fosztély felel6s a kdzjogi és kodifikacids, az altalanos jogi, valamint az intézményfelligyeleti jogi
feladatok ellatasaért. A Jogi Féosztaly felel6s tovabbda a minisztérium jogvitas lgyeinek viteléért, a jogi képviselet
biztositasaért.
A Jogi Féosztaly felel6s tovabba a beszerzési és kozbeszerzési feladatok ellatasaért, el6késziti és szilkség esetén jogi
szempontbdl ellenjegyzéssel latja el a minisztérium d&ltal kotott szerz8déseket, elvégzi a kdzbeszerzésekkel
kapcsolatos feladatokat az eljarast kezdeményez6 szervezeti egységgel egyuttmdkodve.
2. A Jogi Féosztaly kozjogi és kodifikacios feladatai kdrében
a) jogi szempontbdl véleményezi a minisztérium feladatkorébe tartozd és a minisztérium szervezeti egységei altal
el6készitett jogszabalyok, kormany-el&terjesztések, jelentések, kdzjogi szervezetszabdlyozd eszkdzok tervezeteit,
b) felel a minisztérium alapité okirata és a miniszter altal iranyitott és feligyelt koltségvetési szervek alapito,
megsziintetd, atalakitdé okiratai — az érintett szervezeti egységek bevondsdval torténd - el6készitéséért,
az dllamhéztartasért felelés miniszterrel valé egyeztetés céljara térténé megkiildéséért, valamint a MAK-kal térténé
egyeztetéséért,
) az érintett szervezeti egységekkel egylittmiikodve kdzremiikodik a minisztérium feladat- és hataskorébe tartozo
kozjogi szervezetszabalyozd eszkdzok, belsé szabalyzatok felulvizsgalatadban és aktualizélasaban,
d) felel a minisztérium feladat- és hataskorébe tartozo jogszabalyok, kozjogi szervezetszabalyozd eszkdzok, belsé
szabdlyzatok, az irdnyitdshoz szlikséges egyéb normativ rendelkezések szabalyozasi szintjének (torvény,
kormdanyrendelet, miniszteri rendelet, miniszteri utasitas, miniszteri belsé utasitas, kozigazgatdsi allamtitkari
utasitas) meghatarozasaért,
e) felel a miniszteri rendeletek, utasitasok aldiratasaért,
f) intézkedik az elfogadott miniszteri rendeletek kihirdetése és a miniszteri utasitasok kozzététele tigyében.
3. A Jogi Féosztaly altalanos jogi feladatai kérében
a) jogi véleményt ad a minisztérium szervezeti egységeinek ilyen irdnyd megkeresései esetén, kivéve, ha az adott
szervezeti egység a megkereséssel érintett feladatkdrben jogasz végzettségli munkatérsat foglalkoztat,
b) kizarélagos kapcsolatot tart az igazsagligyi szolgaltatasi szervekkel és a nyomozé hatésdgokkal, ide nem értve
a diplomaciai vagy egyéb mentesség esetében sziikséges eljards sordn tett intézkedéseket,
c) a vonatkozé jogszabdlyokban, kézjogi szervezetszabdlyozé eszkdzokben, valamint belsé szabdlyzatokban
meghatarozottak, tovabba a szakteriilet &ltal korulhatarolt igények szerint, veliik egylittmikodve el6késziti
a minisztérium polgari jogi szerzédéseit, és biztositja azok jogi ellenjegyzését,
d) a szakterlletekkel egylttmikodve el6késziti a peres Ugyek, illetve a koézigazgatdsi, szabalysértési és
biintet6eljarasok meginditasdhoz sziikséges okiratokat, ellatja, illetve biztositjia a minisztérium jogi képviseletét
a minisztérium altal vagy ellen inditott peres és peren kivili eljarasokban, nyilvantartja a minisztérium jogvitas
ugyeit,
e) tdjékoztatast ad a minisztérium munkaligyi pereinek allasardl, illetve a Kormanytisztvisel6i Dontébizottsag
eljarasardl és dontésérdl,
f) elldtja az Energiaszabdlyozék Regiondlis Egyesiilete (Energy Regulators Regional Association, ERRA)
nyilvantartasaval kapcsolatos feladatokat.
4. A Jogi Féosztaly tdamogatasi és intézményfelligyeleti jogi feladatai korében
a) kapcsolatot tart, illetve szlikség esetén konzultdcidkat szervez a minisztérium tulajdonosi joggyakorlasi kdrébe
tartozé gazdasagi tarsasagokkal, tovabba ezen gazdasagi tarsasagok mas jogi személyben fenndllé tulajdonosi
részesedését érintéen a jogi személyekkel, valamint az egyéb hattérintézményekkel a szakmai felligyel6 féosztaly
bevondsaval,
b) véleményezi a minisztérium tulajdonosi joggyakorldsi korébe tartozé gazdasagi tarsasagok, valamint
hattérintézmények létesitd okiratait és szabalyzatait,
) felel a hattérintézmények szervezeti és m(ikodési szabalyzatainak miniszteri utasitasként torténd kiadasaért,
illetve miniszteri jovahagyasra felterjesztéséért, az iranyitott koltségvetési szervek miniszteri jovahagyast igénylé
egyéb belsé szabadlyzatainak miniszteri jévdhagyasra torténé elékészitéséért, valamint egyéb szabalyzatainak
véleményezéséért, az érintett szakmai felligyeletet gyakorl6 féosztalyok bevonésaval,
d) felelés - a szakmai felligyeletet gyakorl6 féosztalyok bevonasaval — az irdnyitott koltségvetési szerveket érinté
szervezeti dontések végrehajtasaért, az alapitd, megsziintets, atalakité okiratok véleményezéséért, miniszteri
alairatasra felterjesztéséért, kozzétételéért,
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e) a minisztérium tulajdonosi joggyakorldsi korébe tartozé gazdasadgi tarsasagok, tovdbbd ezen gazdasigi
tarsasdgok mas jogi személyben fennall6 tulajdonosi részesedése tekintetében el6késziti és elézetesen véleményezi
a miniszter dontéseit, illetve javaslatait,

f) a minisztérium tulajdonosi joggyakorlasi korébe tartozd gazdasagi tarsasagok tevékenységével, miikodésével
Osszefliggésben elemzéseket, hatdsvizsgalatokat készit a vezet6i dontések megalapozasa érdekében, sziikség
esetén az érintett szervezeti egységek bevondsaval,

g) kozremikodik a minisztérium tulajdonosi joggyakorldsi korébe tartozd gazdasdgi tarsasdgokat érintd
jogszabalyok és kdzjogi szervezetszabalyozé eszk6zok tervezeteinek véleményezésében,

h) véleményezi a minisztérium tulajdonosi joggyakorlasi korébe gazdasagi tarsasdgokkal és vagyonelemekkel
kapcsolatos el6terjesztéseket és javaslatokat,

i) felel a hattérintézmények mukodésére vonatkozé jogi hatdsvizsgalatok eredményeként jelentkezd jogalkotasi
feladatok el6készitéséért, a szervezetfejlesztési eredmények jogalkotdsban és iranyitasi-feligyeleti jogkorben
torténd érvényesitéséért,

j) felel a hattérintézmények feladatainak attekintéséért, az intézményszerkezet kialakitasdra vonatkozé
dontés-el6készitd és elemzd tevékenységért,

k) a minisztérium tulajdonosi joggyakorlasi korébe tartozé gazdasdgi tarsasdgok tekintetében koordinalja a kiilsé
szervezetektdl és tarsminisztériumoktdl beérkezé kiilsé megkeresésekkel kapcsolatos feladatokat,

I) kidolgozza a feladat- és hataskore szerint érintett szervezeti egységekkel egylttmikodve a kozérdeki
panaszokkal és bejelentésekkel kapcsolatos jogi dlldspontot,

m) elldtja és Osszehangolja a minisztérium kozérdek( adatszolgdltatasédval Osszefliiggd feladatokat, valamint
a minisztérium altal kezelt kbzérdek(i adatok kozzétételével kapcsolatos mUiveleteket,

n) elldtja a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténé védelmérdl és az ilyen
adatok szabad dramldsarol, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kivil helyezésérdl (dltaldnos adatvédelmi
rendelet) sz6l6, 2016. 4prilis 27-i 2016/679 eurdpai parlamenti és tanacsi rendeletben meghatarozott szakmai
feladatokat,

o) kapcsolatot tart a Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatésaggal,

p) ellatja a kozérdekl adatigénylések teljesitésével osszefliggésben felmeriild, minisztériumok kozotti koordinacios
feladatokat,

q) koordindlja a gazdasagi tarsasagok felligyeletét ellatd szervezeti egységekkel a hattérintézmények kozérdek
adatainak megjelenitésével kapcsolatos jogszabalyokban és koézjogi szervezetszabalyozd eszkdzdkben
meghatdrozott kotelezettségek végrehajtasat,

r) az eurdpai unids vagy mas forrasbdl finanszirozott projektekkel, programokkal, palyazatokkal és tdmogatasokkal
kapcsolatban a szakmai megvalositasért felel6s féosztalyokkal egyittmikodve részt vesz a megkotendd
szerz6dések véleményezésében,

s) el6késziti a minisztérium munkaltatoi kdlcson- és egyéb szocidlis szerzédéseit.

5. A Jogi Féosztaly beszerzési és kozbeszerzési feladatai korében

a) el6késziti a minisztérium beszerzési és kdzbeszerzési szabalyzatait,

b) a minisztérium szervezeti egységeinek adatszolgaltatdsa alapjan 6sszedllitja, illetve mddositja a minisztérium
éves Osszesitett kozbeszerzési tervét,

c) a kllon jogszabalyban meghatdarozott eldirdsok szerint kezdeményezi a kdzbeszerzések elézetes engedélyezési
és ellendrzési eljarasat,

d) a szakterlletek kezdeményezése alapjan, velik egylttm(kddve gondoskodik a minisztérium kozbeszerzési
eljarasainak lefolytatasardl, illetve kozremiikddik a beszerzések megvaldsitasaban,

e) a lefolytatott beszerzési és kozbeszerzési eljardsok eredményeképpen megkotends szerzédéseket elékésziti,
és gondoskodik azok jogi ellenjegyzésérél,

f) az altala lefolytatott kozbeszerzési eljardsokkal 0sszefliggésben elldtja a minisztérium képviseletét az illetékes
szervek elétt, ennek keretében biztositja a kdzbeszerzési jogi szakértelmet,

g) végzi a beszerzésekkel és kbzbeszerzésekkel Gsszefliggé rendszeres és eseti kozzétételi feladatokat, és biztositja
a jogszabdlyban meghatarozott dokumentaldsi és adatszolgaltatési kotelezettségek teljesitését,

h) a minisztérium szervezeti egységeinek megkeresése alapjan kdzbeszerzési jogi 4lldsfoglalasokat készit,

i) gondoskodik a minisztérium &ltal alkalmazott altaldnos szerzédési feltételek hatdlyos jogszabalyoknak vald
megfelelésérdl,

j) véleményezi a kiilképviseletek és a minisztérium szervezeti egységei altal lefolytatott beszerzési eljardsok
eredményeként a magyar jog alapjan megkotésre keriil6 szerz8dések tervezetét,
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k) kezeli a minisztérium szerzédés-nyilvantartdé rendszerét, melynek naprakészen tartdsa érdekében jogosult
valamennyi szervezeti egység felé adatszolgaltatds irdnti megkereséssel élni,

I) a kiilképviseletek &ltal felterjesztett, a magyar jog alapjan készitett szerz6dés tervezetét a magyar jog alapjan
véleményezi!”

. A Szabalyzat 2. figgelék 1.7.1.1.4. pontja helyébe a kdvetkezd rendelkezés lép:

»1.7.1.1.4. Dokumentumvédelmi és Iratkezelési Féosztaly

1. A Dokumentumvédelmi és Iratkezelési Féosztaly a jogi és koordinacids Ugyekért felel6s helyettes allamtitkér
iranyitdsa alatt mkodo szakmai féosztaly. A Dokumentumvédelmi és Iratkezelési Féosztaly felel6s a nyilt iratkezelés
és a mindsitett adatkezelés irdnyitasaért és koordinadlasaért. A Féosztaly a nyilt iratkezelés és mindsitett adatkezelés
szakmai érdemi tevékenységét a biztonsagi terlilettel és a szakpolitikai stratégiaval 6sszehangoltan végzi.

2. A Dokumentumvédelmi és Iratkezelési FSosztdly a vonatkozé jogszabalyok alapjan iranyitja és ellenérzi
a minisztérium kozponti szervezeti egységei és a kilképviseletek nyilt és mindsitett adatkezelési, nyilvantartasi
tevékenységét, beleértve az 6nallé iktatasi joggal rendelkezé szervezeti egységeket is.

3. A Dokumentumvédelmi és Iratkezelési F6osztaly kodifikacios feladatai korében el6késziti, véleményezi,
feltlvizsgélja és aktualizalja a feladatkéréhez kapcsolédo jogszabalyokat, kdzjogi szervezetszabalyozé eszkozoket,
szabdlyzatokat, utasitasokat, rendelkezéseket.

4. A Dokumentumvédelmi és Iratkezelési Féosztaly szakmai feladatai korében

a) részt vesz a mindsitett adatvédelem feltételeinek megteremtésével és fenntartasaval Osszefliggé feladatok
ellatasaban és végrehajtasaban a Kozpontban és a kiilképviseleteken,

b) felligyeleti, ellendrzési és vizsgélati jogkort gyakorol a minisztérium kozponti szervezeti egységei és
a kilképviseletek felett a nyilt iratkezelése vonatkozasaban, illetve a mindsitett adatokra vonatkozé adminisztrativ
biztonsagi elirasok betartasa tekintetében,

c) a Nemzeti Nyilvantarto feladatkorében ellatja a nemzeti mindsitett adatok kezelésével kapcsolatos kdzponti,
valamint a mindsitett adatok fellilvizsgalataval kapcsolatos adminisztrativ és koordinacios feladatokat, szakmai
iranymutatast ad a felllvizsgalat tekintetében,

d) Magyarorszag EU Kézponti Nyilvédntartéjaként mikodteti a mindsitett EU Kdzponti Irattérat,

e) a minisztérium helyi EU és NATO Nyilvantarto feladatkodrében kezeli az EU/NATO adatokat, miikodteti a magasan
mindsitett EU/NATO adathordozé eszkdzok védelmét, kezelését és elosztasat biztosito irattarat,

f) gondoskodik — a Biztonsagi, Informatikai és Tavkozlési Féosztallyal egyiittm(ikddve — a mindsitett adat védelmére
vonatkozé személyi, adminisztrativ biztonsdgi rendelkezések betartdsarél, amelyet az éves Iratkezelési jelentés
alapjan ellenériz, valamint biztositja a kozponti szervezeti egységek és a kiilképviseletek jogszabdlyszer(
mUkodéséhez a szakmai hatteret,

g) a kiilszolgalaton 1évé nyilt iratkezeléssel megbizott munkatarsak és minésitett adatkezelésért felel6s munkatarsak
titkos Gigykezeléssel és nyilt iratkezeléssel kapcsolatos adatkozlését feldolgozza, nyilvantartja,

h) az f)-g) pontokban foglaltak alapjan évente széban beszémoltatja a kilszolgalaton 1évé nyilt iratkezelésért és
mindsitett adatkezelésért felelés munkatarsakat,

i) végzi a nyilt iratkezeléssel és mindsitett adatkezeléssel megbizott munkatdrsak szakmai felkészitését és
beszamoltatasat,

j) ellatja a mindsitett adat védelmére vonatkozé jogszabalyokban meghatdrozott szakmai vezetdi feladatokat,
a mindsitett adat kezelésére vonatkozo6 személyi, adminisztrativ és elektronikus biztonsagi terileten egyittm(ikodik
a Biztonségi, Informatikai és Tavkozlési Féosztallyal,

k) részt vesz a Nemzeti Biztonsagi Felligyelet — a kiilképviseletek mindsitett adat védelmére vonatkozd személyi,
fizikai, adminisztrativ és elektronikus biztonsdgi rendelkezések betartasat érinté — helyszini ellenérzésében,

) felsévezet6i utasitdsnak megfeleléen futdrut keretében nyilt iratkezelési és mindsitett adatkezelési ellenérzést tart
a kllképviseleteken,

m) hattéranyagot biztosit az Ellen6rzési Fosztaly részére a kiilképviseleti ellenérzésekkel 6sszefliggésben,

n) részt vesz a rejtjeltaviratok elosztasaval kapcsolatos feladatok ellatasaban,

o) szakmai segitséget nyujt a Kdzpontban és a kiilképviseleteken a papiralapu iratkezeléssel kapcsolatban,

p) az adatkezelés szakmai szempontjainak megfeleléen felligyeli a nyilt iratkezelést és a mindsitett adatokat kezel6
elektronikus dokumentumkezeld és iktatéprogramokat — Scriptament Elektronikus Ugyirat- és Dokumentumkezel6
Rendszert (a tovabbiakban: Scr), a Védett Kulligyi Halézat-Scr S (a tovabbiakban: VKH) és az EU KT rendszert,
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q) részt vesz a nyilt iratkezelés és a mindsitett adatokat kezel6 elektronikus dokumentumkezeld és iktatéprogramok
fejlesztésében,

r) véleményezi az e-ligyintézési szolgaltatasokat.

5. A Dokumentumvédelmi és Iratkezelési F6osztaly szakmai és képzési feladatai korében

a) a minisztérium szakmai alaptanfolyaman (Killgyi Szakmai Vizsga), illetve a kilképviseleti felkészitések soran
oktatja az adatkezelési és dokumentumvédelmi ismereteket, részt vesz a vizsgaztatasban és a tananyag
Osszedllitasdban,

b) a felkészitéshez és a vizsgdkhoz biztositja az oktatdsi és vizsgaanyagot, elldtja a kilképviseletre kihelyezett
munkatdrsak irat- és adatkezelési felkészitésével és szakoktatasaval kapcsolatos feladatokat a kovetkezék szerint:

ba) szervezi és végrehajtja az Scr rendszer, valamint a VKH hasznélatanak oktatasat mind jelenléti, mind e-learning
(online) képzési formaban,

bb) szervezi az orszagosan akkreditalt titkos igykezel&i vizsgakra vald felkészité — elméleti és gyakorlati — képzést,
Osszedllitja a tananyagot és vizsgafeladatokat, vizsgaztatja a titkos Uigykezel6i vizsgéra kotelezetteket,

bc) a kotelezd tovabbképzés keretében eléadast tart a titkos Ugyiratkezelés, az Scr, valamint a VKH felhaszndloi
ismeretek témakorben,

bd) részt vesz a minisztériumba felvételre keriilék és a minisztériumban dolgozé munkatarsak képzésében, belsé
vizsgdkra torténé felkészitésében és a vizsgaztatdsban, valamint a szakmai gyakorlaton Iévék és 6sztondijasok
képzésében,

¢) ellatja a Kozpontban és kiilképviseletek tartos kiilszolgélat keretében titkos ligykezeldi, illetve titkarsagi referensi
feladatokat elldtd munkatdrsak szakmai felligyeletét, iranyitasat.

6. A Dokumentumvédelmi és Iratkezelési Féosztaly funkciondlis feladatai kdrében

a) tarolja, nyilvantartja a minisztérium iratképzé szervei éltal dtadott nemzeti mindsitett iratokat, igény esetén
gondoskodik azok kiadasardl és visszavételérdl, dllomanyvédelmérdl,

b) tarolja, nyilvantartja, irattari tételszammal elldtja a minisztérium iratképz6 szervei altal dtadott nyilt iratokat, igény
esetén gondoskodik azok kiadasardl és visszavételérdl, alloményvédelmérdl,

c) a koziratokrol, a kozlevéltarakrol és a magénlevéltari anyag védelmérdl szolé torvényben foglaltaknak
megfeleléen végrehajtja a minisztériumban és jogel6djénél keletkezett maradandé értékd iratok levéltari atadasat,
illetve a sziikséges selejtezést,

d) ellatja a Kozponti Kdzigazgatasi Irat 6rzésében lévé iratokkal kapcsolatos feladatokat,

e) elldtja a minisztériumi adminisztrativ, Kdzponti Irattarban [évé iratai kutatasdnak engedélyezésével és a kutatds
lebonyolitasaval kapcsolatos feladatok koordindlasat, tajékoztatja a minisztériumot kutatasi kérelemmel
megkereséket,

f) tovabbitja a cimzett szervezeti egység részére

fa) a Kdzponti Erkezteté Rendszerbél (a tovabbiakban: KER) a minisztériumba érkezé elektronikus dokumentumokat,
fb) a KER-b6I a minisztériumba érkezé, de nem érkeztetett papiralapti dokumentumokat,

fc) az altalanos célu elektronikus kérelem (rlap (e-papir) szolgaltatason beérkezé iratokat,

g) hivatalbdl bontja, és a hatdskorrel rendelkezé szervezeti egységnek tovébbitja az ,elégtelen cimzéssel” érkezett
papiralapu kiildeményeket,

h) szakmai iranymutatast ad a szervezeti egységek kozott kozlekedd és a minisztériumba érkezd papiralapu
kildemények atvételéhez, valamint a cimzett szervezeti egységekhez torténd tovabbitasahoz, illetve segitséget
nyujt az ingatlaniizemeltetést és szolgaltatasszervezést végzé csoportnak a kézbesitési és postazasi feladataihoz,

i) a vonatkoz6 utasitds alapjan nyilvantartja a Kozpont és a kiilképviseletek altal haszndlt, kozpontilag nyilvantartott
hitelesité korbélyegzéket,

forditéirodak és a minisztérium szervezeti egységei kozott a forditasi feladatok megrendelése és teljesitése soran,

k) ellatja a KKM Subsidium Kft. iratkezelési és irattovabbitasi feladatainak szakmai irdnyitasat és felligyeletét,

I) @ minisztérium Masolatkészitési Szabdlyzatanak megfeleléen nyilvantartja az elektronikus masolat hitelesitésére
feljogositott személyek nevét.”

. A Szabalyzat 2. fiiggelék 1.7.1.2.2. pont 2. alpont a) pontja helyébe a kdvetkezé rendelkezés lép:

(A Kbltségvetési Féosztdly kodifikdcios feladatai kérében)

,a) kialakitja, elkésziti és jovahagyasra felterjeszti az egyes fejezeti kezelés(i elSirdnyzatok felhasznélasara vonatkozo
miniszteri rendeletet, utasitast és a fejezeti kezelésu eliranyzatokra vonatkozd szamviteli politikat és a kapcsolédd
gazdalkodasi szabalyokat,”
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10.

11.

A Szabalyzat 2. fiiggelék 1.7.1.2.2. pont 3. alpontja a kbvetkezd g) ponttal egésziil ki:

(A Kbltségvetési Féosztdly koordindcids feladatai kérében)

,9) koordindlja a fejezeti kezelésl el6iranyzatok gazdalkoddsanak ellenbrzésére irdnyuld, az egyes szakmai
megvalositasért felelds szervezeti egységeket érinté adatszolgéltatasi kotelezettség végrehajtasat, kapcsolatot tart
a vizsgalatot végzé szervvel!

A Szabalyzat 2. figgelék 1.7.1.2.2. pont 5. alpont ¢) pontja helyébe a kovetkez6 rendelkezés Iép:

(A Kbltségvetési Féosztdly funkciondlis feladatai krében)

,C) a fejezeti kezelésii elSirdnyzatok tekintetében elkésziti, egyébirant koordindlja az Avr. 152. § (1) bekezdése
szerinti maradvany-elszamolas 6sszeadllitasat, valamint tovabbitja az elszdmolast a Pénziigyminisztérium részére,’

A Szabdlyzat 2. fliggelék .7.1.2.2. pont 6. alpont g) pontja helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:

(A Kéltségvetési Féosztdly tovabbi funkciondlis feladatai kérében)

,9) a vonatkozé KKM utasitas szerint azon el6irdnyzatok esetében, ahol erre kijelolésre kerdilt, ellétja az egyes fejezeti
kezelésl el6iranyzatok terhére nyujtott koltségvetési tamogatdsokhoz tartozé pénziigyi elszdmolasokkal
kapcsolatos feladatokat, ellenérzi és vizsgdlja a tdmogatdsok felhaszndlasat, vagy gondoskodik a pénziigyi
elszamoldasok ellenérzésérdl,”

A Szabalyzat 2. fiiggelék 1.7.1.2.2. pont 6. alpontja a kdvetkezé i) ponttal egészil ki:

(A Kbltségvetési Féosztdly tovdbbi funkciondlis feladatai krében)

J1) az ellenérzési, adatszolgadltatasi, kdveteléskezelési, illetve egyéb, szakmai kezel6i feladatok elldtasdhoz adatot
szolgdltat az egyes szakmai megvaldsitasért felel6s szervezeti egységek szadmdra a Forrds.NET Rendszer
nyilvantartasaban szerepl6 allomanyokrol.”

A Szabalyzat 2. fiiggelék 1.7.1.2.2. pontja a kovetkez6 8. és 9. alponttal egészil ki:

»8. A Koltségvetési Fosztaly vezetdje ellatja a minisztérium gazdasdgi vezetdi feladatait, e korben

a) gyakorolja az Avr. 11. § (1) bekezdésében régzitett feladatokat,

b) gondoskodik a minisztérium, a fejezet iranyitdsa ala tartozé koltségvetési szervek és a fejezeti kezelési
eldirdnyzatok elemi koltségvetésének, éves koltségvetési beszamoldjanak, idékozi koltségvetési jelentéseinek,
zarszamadasanak elkészitésérdl és jovahagyasardl,

c) iranymutatast ad a szervezeti egységeknek a tervezéssel, gazdalkodassal, finanszirozassal, adatszolgaltatassal
és beszamolassal kapcsolatos feladatok ellatasa tekintetében,

d) felel6s a gazdasagi szervezettel nem rendelkez6 koltségvetési szerv és a kijelolt 6nalléan m(ikddé és gazdalkodo
koltségvetési szerv kdzotti, a munkamegosztas és felel6sségvallalas rendjét rogzité megallapodas elkészitéséért,

e) gondoskodik a szamviteli politika kialakitasardl és a kapcsolédé gazdalkodasi szabalyzatok elkészitésérél,

f) felelés az Aht.-ban, az Avr.-ben és az Ahsz.-ben a gazdasagi vezeté szamara meghatéarozott egyéb feladatok
ellatasdért.

9. A Koltségvetési Féosztdly vezetbjét a gazdasagi vezetéi mindségében akadalyoztatdsa esetén a Pénzigyi
és Szamviteli Féosztaly vezetbje helyettesiti”

A Szabdlyzat 2. fliggelék I.7.1.2.3. pont 2. alpont b) pontja helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:

(A Kiilképviseleti Gazddlkoddsi Féosztdly kodifikdcios feladatai korében)

,b) kialakitja, elkésziti és jovahagyasra felterjeszti a Kiilképviseletek igazgatasa cim szamviteli politikdjat
és a kapcsolédo gazdélkoddési szabalyzatokat,”

A Szabdlyzat 2. fliggelék I.7.1.2.3. pont 4. alpontja a kdvetkezd g) ponttal egésziil ki:

(A Kiilképviseleti Gazddlkoddsi Féosztdly szervezetirdnyitdsi feladatai kérében)

,9) irdnyitja, valamint - a gazdasagi Ugyekért felel6s helyettes éallamtitkarral kdzosen — ellendrzi a regiondlis
gazdasdagi igazgaté munkajat.”
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12. A Szabalyzat 2. fiiggelék 1.7.2.2.3. pont 6. alpontja helyébe a kovetkezé rendelkezés 1ép:

,6. A Kiilképviseleti Gazdélkodasi Féosztaly tovabbi funkcionalis feladatai korében

a) kialakitja a Kilképviseletek igazgatdsa cim szamviteli politikajat, szamlarendjét, kapcsolédd szabalyzatait,
figyelemmel kiséri a koltségvetés végrehajtasat, idokozi adatszolgaltatast teljesit, és elkésziti az éves maradvéany
elszdmolasat, 6sszedllitja az éves koltségvetési beszamolot,

b) iranyitja és felligyeli a kilképviseletek gazdalkoddsat, az egyes kilképviseletek gazdalkodasdnak
szabdlyszerliségét,

c) meghatérozza a kilképviseletek pénziigyi feladataival kapcsolatos szabalyozési tevékenység kereteit,

d) gondoskodik a kiilképviseleteken gazdasagi feladatokat ellaté munkatérsak, gazdasagi régié igazgatasaért felelés
diplomatak, tovdbba a misszidvezetdk, pénztarellenérok, pénztarellenér-helyettesek, gondnokok, hivatalsegédek
koltségvetési gazdalkodassal 6sszefliggd oktatasarol, felkészitésérdl, vizsgaztatasarol,

e) koordinalja — az Ingatlanberuhdzési Féosztallyal egyittmikddve - a kilképviseletek elhelyezési, berendezési
igényeit és feltételeit, a kiilfoldi ingatlanvagyonnal kapcsolatos kérdéseket,

f) bérelt rezidencia, hivatali épulet és specidlis szolgalati lakds valtozasainak vonatkozdsaban a szakteriiletek
véleményeit dsszefoglalja, és jévahagyasra felterjeszti a gazdasagi lgyekért felelés helyettes allamtitkar részére,

g) Ujonnan nyilé (6ndllé és nem 6nalld) kiilképviseletek vonatkozasaban koordindlja a nyitdssal, a gazdalkodas
megszervezésével, adminisztracidjaval 0sszefligg6 feladatok végzését,

h) szakmailag felligyeli a minisztérium kezelésében lévé kilfoldi ingatlan-portfélié fenntartasdhoz kapcsolddo,
a kilképviseletek tzemeltetési feladatkorébe tartozé miszaki, karbantartasi feladatokat, a kulképviseletekkel
egyuttmUlkodve részt vesz és javaslatot ad az ingatlanokhoz kapcsolédé balesetveszély, tlizvédelmi, villamvédelmi,
érintésvédelmi, illetve egyéb, hatésdgok altal el6irt szakmai kérdések megoldéasaban,

i) a Pénzligyi és Szamviteli Féosztallyal, a Jogi Féosztallyal és a Biztonsagi, Informatikai és Tavkozlési Féosztallyal
egyuttmukodve felligyeli és koordindlja a minisztérium vagy kilképviseletei altal megrendelt ingatlanfejlesztési
munkak, kapcsolddd arubeszerzések és szolgaltatdsok megvaldsitdasat, tovabba sziikség esetén elldtja annak
muszaki felligyeletét,

j) kozremUkodik — Ingatlanberuhazési Féosztallyal egylttmikodve — a Kulképviseletek igazgatasa cim ald tartozd
ingatlanok és ingd targyak beruhdzasdval, Uzemeltetésével, fenntartdsaval és adminisztraciéjaval kapcsolatos
feladatok elvégzésében,

k) elkésziti a hosszu, kozép- és révid tavu karbantartasi és fejlesztési terveket, elvégezteti a minisztérium altal kezelt
kalfoldi ingatlanvagyont érinté tervezési, allagmegdvasi, karbantartasi, részleges és teljes felujitasi, kivitelezési,
muszaki ellen6ri munkélatokat, feladatokat. Elkésziti az allami tulajdonu és bérelt kilképviseleti ingatlanokra
vonatkozé ingatlan Gizemeltetési és karbantartasi stratégiat,

I) tekintettel az Gj képviselet nyitadsokra és a kulképviseletek rekonstrukcidjara, a Biztonsdgi, Informatikai és
Tavkozlési Féosztallyal egyeztetve részt vesz a biztonsdgtechnikai és informatikai alapkiépitések tervezési
feladataiban, valamint sziikség szerint a kivitelezési feladatokban, az ahhoz kapcsolédd garancidlis javitasok
menedzselésében,

m) véleményezéként részt vesz a kilképviseletek altal foglalkoztatott munkavallalok alkalmazasanak
engedélyeztetési folyamatéban, ha a kilképviselet a foglalkoztatdshoz sziikséges fedezettel nem rendelkezik, illetve
a fedezet rendelkezésre &llasatol figgetlenil a megkotott munkaszerzédésekhez kapcsoléddan a bérszamfejtéssel
és szabadsag-nyilvantartassal kapcsolatos feladatokat elvégzi,

n) gondoskodik a Kulképviseletek igazgatasa cim éves koltségvetési beszamoldjanak aldtdmasztasaul szolgald
valamennyi eszkoz és forras analitikus nyilvantartasardl, biztositja a fékonyvi adatokkal torténé egyezdséget,

o) a Kulképviseletek igazgatdsa cim vonatkozasaban elldtja a Kormanyzati Felh6ben (KOF) 1évé Forras.net Integralt
Ugyviteli Rendszer (a tovabbiakban: Rendszer) miikddésével, hasznélataval kapcsolatos oktatast, gondoskodik
a Rendszer fejlesztéjén keresztul annak folyamatos fejlesztésérdl, e tevékenység érdekében folyamatos kapcsolatot
tart a Rendszer fejlesztéjével, koordinalja a fejlesztéssel kapcsolatos feladatokat,

p) a kiilképviseleti mlkodést érint6 (ideértve a kilképviseletek kozrem(ikddésével megvalositott) eurdpai unios
vagy mas forrasbol, tovabbad a fejezeti kezelést el6iranyzatokbdl finanszirozott kilképviseleti projekteket,
programokat, palydzatokat, tdmogatdsokat érintéen koltségvetési és pénziigyi szempontbdl egylttmiikodik
a szakmai megval6sitasért felels féosztalyokkal,

q) — az Ingatlanberuhazasi Féosztaly szakmai tdmogatasaval — kozremUkodik a Kiilképviseletek igazgatasa cim ald
tartozo ingatlanok és ingd targyak Uzemeltetésével, fenntartadsaval és adminisztracidjaval kapcsolatos, egyéb
technikai feladataival 6sszefiigg6 feladatok végzésében,
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r) egyuttmdkodik a minisztériumokkal, koltségvetési szervekkel a kilképviseletekkel kapcsolatos programjaikkal,
feladataikkal 6sszefliggé elSirdnyzat-atadas/atvétel végzésében, az atadott/atvett elSiranyzatok, pénzeszkdzok
elszdmolasaban,

s) elkésziti és naprakészen tartja a Kilképviseletek igazgatdsa cim ellen6érzési nyomvonaldt, valamint
kockazatkezelési rendszerét; a kontrolltevékenység részeként minden tevékenységre vonatkozodan biztositja
a szervezeti célok elérését veszélyeztetd kockazatok csdkkentésére irdnyuld kontrollok kiépitését,

t) megszervezi és lebonyolitja a kihelyezettek tekintetében a devizailletmény-eléleggel, kdltségtérités ellegekkel és
munkaltatéi kdlcsondk nyujtasaval dsszefliggd feladatokat,

u) a targyévben elfogadott koltségvetési torvény hatalybalépését kdveté 60 napon belil elkésziti és jovahagydsra
felterjeszti a kiilképviseletek besoroldsardl, valamint a tartos kilszolgédlaton Iévéknek jaré deviza-alapilletmény
és koltségtérités kiszamitasanak részletes szabalyairdl sz6l6 rendelet tervezetét,

v) nyilvantartja a kihelyezettek szabadsagos napjainak allomanyat, kezeli a szabadsag-nyilvantarté programot,

w) adatot szolgaltat a feladatkorével 6sszefliggésben a Kiilképviseletek igazgatasa cim altal kezelt kozérdekd adatok
kozzétételéhez,

x) Uzemelteti az ajandékraktdrt, valamint ellatja a Koztarsasagi Elnoki Hivatalt, a minisztériumot, a Miniszterelnoki
Kormanyirodat, illetve a Miniszterelnoki Kabinetirodat érinté események kapcsdn az ajandékraktart érinté
feladatokat, gondoskodik a sziikséges ajandékok beszerzésérdl, valamint gondoskodik a minisztérium és
a kilképviseletek specialis irodaszerrel, valamint reprezentaciés célu ajdndékkal és itallal valé ellatasardl,

y) gondoskodik - a Személyiigyi Féosztaly koordinacids feladatkorének tamogatasa keretében és a Személylgyi
Féosztdllyal egylttmikodve - a kilképviselet &ltal foglalkoztatott munkavallalék foglalkoztatasat érinté
minisztériumi és kiilképviseleti koltségvetési tervezési, nyilvantartasi, illetve kontrollingfeladatok ellatasarél”

A Szabdlyzat 2. fliggelék I.7.1.2.4. pontja helyébe a kdvetkezé rendelkezés lép:

»1.7.1.2.4. Pénziigyi és Szamviteli Foosztaly

1. A Pénzligyi és Szamviteli Féosztaly a gazdasagi ligyekért felelds helyettes allamtitkar irdnyitasa alatt m(ikodo
funkcionalis féosztaly.

2. A Pénzligyi és Szamviteli Féosztdly felelés a minisztérium Kilgazdasagi és Kiligyminisztérium kozponti
igazgatdsa cim szdmara allami feladatként meghatdrozott alaptevékenység ellatdsdhoz biztositott kdzpénzekkel
valé hatékony, céliranyos, a mindenkor hatalyos pénziigyi jogszabalyoknak, kdzjogi szervezetszabalyozé eszkdznek
és egyéb elbirdsoknak megfelelé6 gazdalkodasért, ennek keretében kialakitja a gazdalkodasra vonatkozo
szabdlyokat, gondoskodik azok végrehajtasarol és ellenérzésérél.

3. A Pénziigyi és Szamviteli Féosztaly kodifikacids feladatai korében

a) részt vesz a feladatkdrébe tartozé gazdalkodasi szabalyzatok, utasitdsok megalkotasaban, aktualizalasaban,

b) el6késziti a minisztérium kdzszolgalati szabalyzatanak részét képezé cafetéria-szabalyzatat,

c) Osszeallitja és jovahagyasra felterjeszti az ideiglenes kilfoldi kikiildetés egyes kérdéseirdl sz6l6 KKM utasitast,

d) elkésziti és naprakészen tartja a Pénzligyi és Szédmviteli F6osztaly ellendrzési nyomvonalat, valamint
kockézatkezelési rendszerét,

e) kozrem(kodik a folyamatba épitett vezetdi ellendrzési rendszer 0sszehangoldsaban és a szabalytalansdgok
kezelésének rendjének kialakitasaban,

f) kialakitja, elkésziti és jovahagyasra felterjeszti a Kllgazdasagi és Killigyminisztérium kdzponti igazgatasa cim
szamviteli politikajat és a kapcsolédoé gazdalkodasi szabalyzatokat,

g) kdzremUikodik a minisztérium kodzszolgalati szabalyzatanak a féosztély feladatkoreit érinté részei kidolgozasaban,

h) pénzigyi szempontbdl véleményezi a Kiilgazdasagi és Killigyminisztérium kozponti igazgatdsa cimet érint6é
szerz8déseket, megallapoddasokat, kormany-eléterjesztéseket.

4. A Pénziigyi és Szamviteli F6osztaly funkcionalis feladatai korében

a) a MAK illetményszamfejté kdréhez tartozd 6nallé kifizetéhelyként mint Kézponti llletményszamfejts Hely ellatja
a kozpontositott illetményszamfejtési korbe tartozd — Kiilgazdasagi és Killigyminisztérium kozponti igazgatdsa
cimre vonatkozo — bérszamfejtéssel, adozassal, tarsadalombiztositasi kérdésekkel 6sszefliggo feladatokat,

b) elvégzi a Kiilgazdasagi és Killigyminisztérium kdzponti igazgatasa cimre vonatkozéan a tdrsadalombiztositési
kifizetéhelyi feladatokat, az igények elbiraldsét, a sziikséges hatdrozatok meghozataldt (betegszabadsag, tdppénz,
baleseti tdppénz, gyermekdpolasi tappénz), a foglalkoztatot terhel6 tarsadalombiztositasi feladatkorében elkésziti
a havi térsadalombiztositassal kapcsolatos bevallasokat, teljesiti a jogszabalyban el6irt befizetéseket és
adatszolgaltatast,
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c) nyilvadntartja a Kiilgazdasagi és Kulligyminisztérium kozponti igazgatdshoz tartozé dolgozék szabadsagos
napjainak dllomanyat, kezeli a szabadsag-nyilvantarté programot,

d) Osszedllitia a Kilgazdasagi és Kullgyminisztérium kdzponti igazgatdsa cimnek a tervezési téjékoztatéban
foglaltak alapjan az intézményi koltségvetést, elkésziti a Klilgazdasagi és Kulligyminisztérium kdzponti igazgatasa
cim elemi koltségvetési felosztasi javaslatat, valamint az elemi koltségvetést,

e) a gazdasagi Ugyekért felel6s helyettes allamtitkar egyetértése mellett végzi az Ugyrendben szabélyozott
hataskorébe tartozé elSirdnyzat-moédositasokkal kapcsolatos miveleteket,

f) pénzugyileg bonyolitja a Kiilgazdasagi és Killigyminisztérium kozponti igazgatdsa cim és az atcsoportositott
fejezeti kezelés( elSirdnyzatok és egyéb forrasokbdl szarmazé el6irdnyzatok, pénzeszkdzok felhasznaldsat,

g) elldtja a d) pontban szereplé elbiranyzatokhoz kapcsolddoé kotelezettségvallalasok pénziigyi ellenjegyzését,
nyilvantartasat és a pénziigyi teljesitések érvényesitését, utalvanyozasat,

h) figyelemmel kiséri az éves koltségvetés végrehajtasat,

i) ellatia a pénzkezelési feladatokat (forint-, deviza- és kartyafedezeti kincstari bankszamlak kezelése,
készpénzkezelés, valutakezelés), intézményikartya-igénylési, illetve -nyilvantartési feladatokat,

j) elldtja a minisztériumi foglalkoztatottak lakdscéli tamogatdsahoz kapcsolodd kolcsondk szamlakezelésével
0sszefliggd feladatokat, bonyolitja a lakdskdlcson-szerz6déseket,

k) Uzemelteti a Kilgazdasagi és Kiligyminisztérium kozponti igazgatdasa pénztardt (forint és valuta),
készpénzelSlegeket ad ki, elszdmoltat, valamint végzi a beérkezett szamldk nyilvantartasat, a szallitéi szamlak
pénzligyi rendezését, tovabba a MAK részére a pénziigyi teljesitésekhez kapcsol6dé adatszolgaltatasokat,

I) megszervezi és lebonyolitia az ideiglenes kiklldottek kiutazdsat, szdmfejti a valutael6leget, és elvégzi
az uti elszamoldsok pénziligyi zarasat,

m) elldtja a beszémoldsi feladatokat a Killgazdasagi és Killgyminisztérium kdzponti igazgatdsa cim éves
beszamolojara vonatkozdan, tovabba az Avr.-ben foglaltak szerinti adatszolgaltatési kdtelezettségeket,

n) gondoskodik az érvényben |évé pénziigyi nyilvantartd program (Kiilgazdasagi és Killigyminisztérium kdzponti
igazgatasra vonatkozd) fékonyvi moduljanak intézményi miikodtetésérdl, szamviteli bizonylatokat rogzit, biztositja
az analitika és f6kényv egyezdségét, ellendrzi a kdnyvelési bizonylatokat, a MAK felé jelenti az Egységes Rovatrend
Azonositd (ERA) kddokat,

0) végzi a Klilgazdasagi és Killigyminisztérium kdzponti igazgatasa koltségvetését érinté egyes megallapodasokkal,
a Kormany hatdrozatdval és fejezeti kezelés(i el6iranyzatbdl dtadott forrasokkal kapcsolatos pénziigyi, szamviteli és
szamfejtési elszamolast,

p) elldtja a Kiilgazdasagi és Kiilligyminisztérium kdzponti igazgatdsa cim vagyongazdélkodds pénzigyi-szamviteli
feladatait,

q) kezeli a Kilgazdasagi és Kiliigyminisztérium kdzponti igazgatdsa beszamoldinak aldtdmasztasaul szolgélo
immateridlis javak és targyi eszk6zok analitikus nyilvantartasat, biztositja a fékdnyvi adatokkal torténdé egyezéséget,

r) elldtja a szamlazassal kapcsolatos feladatokat,

s) kiadja a szamfejtésb6l adddo és egyéb kovetelésekkel kapcsolatos fizetési felszolitasokat és
a jovedelemigazolasokat, kezdeményezi a Jogi Féosztaly felé a kovetelések behajtasat,

t) adatot szolgdltat a feladatkorével 6sszefliggésben dltala kezelt kozérdek( adatok, valamint a politikai vezet6k
javadalmazésara vonatkozo6 adatok kozzétételéhez,

u) teljesiti az évkozi és éves statisztikai jelentéseket, valamint a kiilsé és belsé pénziigyi ellenérzést végzé szervek,
szervezeti egységek részére adatszolgéltatasokat készit,

v) elldtja a minisztérium hatdskorébe tartozd, a kilképviseleti mikddést nem érint6é operativ, valamint kozvetlen
eurdpai unids programok keretében megvaldsulé projektek pénzligyi adminisztrativ és szamviteli feladatait
a projektek megvalositasi és ellendrzési szakaszaban, egylittmkddve az illetékes szakmai megvaldsitasért felelds
szervezeti egységgel, azzal, hogy az elszdmolhatésdgi feltételek vizsgélata és megallapitdsa a szakmai
megvalositasért felelds szervezeti egység feladata.”

A Szabdlyzat 2. fliggelék I.7.2.1.2. pont 3. alpontja a kvetkezd m) és n) ponttal egésziil ki:

(A Regiondlis és Hatdr Menti Fejlesztések Féosztdly az ETT-kkel kapcsolatos koordindcids feladatai korében)

»,m) az ETT-ket érinté, kdzponti koltségvetési forrdsbdl biztositott projektvégrehajtds tekintetében, az érintett
minisztériumi funkcionalis szervezeti egységekkel valé egytttmkddésben és bevonasukkal

ma) nyomon koveti a projektek el6készitési, tervezési és operativ irdnyitasi feladatait,

mb) kapcsolatot tart a végrehajto szervezettel, valamint a kiilsé ellen6rzé szervekkel,

mc) lebonyolitja a palyazati eljarast,
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15.

16.

17.

18.

19.

20.

md) elldtja a tamogatasokat érinté elszamoltatassal, beszamoltatassal kapcsolatos feladatokat, teljeskortien
ellenérzi és vizsgélja a tdmogatasok felhasznaldsat, gondoskodik a beszdmoldkhoz és elszamoldsokhoz benyujtott
adatok ellendrzésérél,

me) az érintett tarsféosztalyokkal egyiittm(ikddve elékésziti a feladatkorébe tartozd tdmogatasi szerz6dések és azok
modositasainak tervezetét,

mf) elldtja a palydzatok végrehajtdsdhoz kapcsolédd monitoring és folyamatba épitett ellendrzési feladatokat
a kedvezményezettek felett,

n) elldtja a Hataron Atnyulé Kezdeményezések Kézép-eurdpai Seqité Szolgalataval (CESCI) kapcsolatos feladatokat,
ideértve az m) pontban fogalt feladatkoroket is”

A Szabdlyzat 2. fliggelék 1.7.2.2.2. pont 4. alpontja a kdvetkezd t) és u) ponttal egészul ki:

(A BeruhdzdsGszténzési Féosztdly funkciondlis feladatai krében)

,t) a koronavirus-jarvany kovetkeztében sziikségessé valt versenyképesség-noveld tdmogatdsrél szolé 7/2020.
(IV. 16.) KKM rendelet 4. §-a szerint kiadmanyozza a beruhdzas rendeletnek valé megfelel6ségét visszaigazold és
elutasité leveleket,

u) ellatja a VNT tamogatdsi rendszer szakmai irdnyitasaval kapcsolatos feladatokat, allasfoglalast nyujt a HIPA NZrt.
részére, kiilon eljarasrend alapjan eljar a VNT tamogatasi rendszer m(ikbdtetésében.”

A Szabalyzat 2. figgelék 1.7.2.2.4. pont 3. alpont b) pontja helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:

(A Kereskedelempolitikai F6osztdly eurdpai unids és nemzetkézi feladatai kérében)

,b) elldtja a magyar képviseletet a nemzetkdzi kereskedelmi Ugyekkel foglalkozd eurdpai unids tandcsi
munkaszervekben [Kereskedelempolitikai Bizottsdg vezetdi, helyettesi és szakértéi (TPC SI, TPC STIS, TPC MRA)
formacidi, GSP, WPTQ, PROBA, valamint a nyugat-eurdpai, eurépai uniés tagsaggal nem rendelkezé orszagok és
az Europai Unio kozotti kétoldali kapcsolatokért felelés munkacsoportokban (EFTA, UK)] és komitoldgiai
bizottsdgokban, valamint az Eurdpai Bizottsaggal folytatott szakértéi egyeztetéseken,”

A Szabdlyzat 2. fliggelék I.7.2.2.4. pont 3. alpont h) pontja helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:

(A Kereskedelempolitikai F6osztdly eurépai unids és nemzetkézi feladatai kérében)

,h) gondoskodik a nyugat-eurdpai, eurépai unids tagsaggal nem rendelkezé orszagok (Andorra, Egyesiilt Kirdlysag,
Izland Liechtenstein, Monaco, Norvégia, San Marino, Svdjc, Vatikan) és az Eurdépai Unid kozotti szerzédésese
kapcsolatrendszereire vonatkozé magyar élldspont érintett kormanyzati szervekkel egylttmikodésben torténd
kidolgozasarol”

A Szabdlyzat 2. fliggelék 1.7.2.3.2. pont 3. alpont k)-m) pontja helyébe a kovetkez6 rendelkezések Iépnek:

(Az Exportfejlesztési Koordindcios Féosztdly koordindcids feladatai korében)

,K) koordindlja és végrehajtja a Magyar Export-Import Bank Zrt. és a Magyar Exporthitel Biztosité Zrt. szakmai
tevékenységére iranyuld adatkéréseket,

I) az adat- és informacidigények kielégitése érdekében nyomon kdéveti a Magyar Export-Import Bank Zrt. és a Magyar
Exporthitel Biztosito Zrt. gazdalkodasat,

m) koordindlja a kiilképviseletek kiilgazdasag-fejlesztési projektjeinek koltségvetési forrdsbél torténé tdmogatasat,”

A Szabdlyzat 2. fliggelék 1.7.2.3.2. pont 4. alpontja a kovetkezd zs) ponttal egésziil ki:

(Az Exportfejlesztési Koordindcids Féosztdly szakmai és funkciondlis feladatai korében)

,zs) koordindlja a Nemzeti Exportvédelmi Program, és annak keretében a minisztériumot érinté feladatok
végrehajtasat, a palyadzatokkal szemben benyujtott kifogasokat dontéshozatalra el6késziti”

A Szabdlyzat 2. fliggelék 1.7.2.3.2. pontja a kdvetkez6 4.2. alponttal egésziil ki:

A2, Az Exportfejlesztési Koordinacids Féosztaly a feladatkorébe tartozd el6iranyzatok esetében ellatja
a tdmogatasokat, kozszolgaltatasokat érinté elszamoltatassal, beszamoltatassal kapcsolatos feladatokat, ellenérzi
és vizsgalja a tdamogatdasok felhasznaldsat.”
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21. A Szabdlyzat 2. fliggelék 1.7.2.3.3. pont 2-5. alpontja helyébe a kdvetkezd rendelkezés Iép:

,2. A Nemzetkdzi Fejlesztési Féosztaly kodifikacids feladatai korében elékésziti a nemzetkozi fejlesztéspolitikai
kérdésekre vonatkozé jogszabdlyok tervezetét, a feladatkdrébe tartozé kormdny-elGterjesztéseket, valamint
javaslatot tesz az e targykorbe tartozd jogszabélyok megalkotasara és médositasara.

3. A Nemzetkozi Fejlesztési Féosztaly koordinacios feladatai korében

a) el6késziti és koordindlja a nemzetkozi fejlesztési egylttmiikodéssel kapcsolatos minisztériumi, valamint
kormanyzati feladatok végrehajtasat,

végrehajtasat, illetve szlikség esetén fellilvizsgalja azt,

c) koordindlja, irdnyitja és mukodteti a nemzetkdzi fejlesztési egylittmiikodési és a nemzetkdzi humanitdrius
segélyezési dontéshozatalt szolgald tarcakozi testiiletek tevékenységét, tovabba koordinalja a tarsadalmi
konzultaciok rendszerét,

d) iranyitja és koordindlja a nemzetkozi fejlesztési egytttmikodési cély, valamint a féosztaly Keleti Partnerség
Programmal 0Osszefliggé koltségvetési elSirdnyzatainak felhasznaldsara irdnyuld dontéshozatalt és a dontések
végrehajtasat,

e) el6késziti és koordindlja a nemzetkdzi humanitdrius segitségnyujtassal kapcsolatos minisztériumi feladatok
végrehajtasat,

f) elésegiti a magyar gazdasagi, civil és egyéb intézményi szerepl6k nemzetkozi fejlesztési egylttmikodésben
torténd részvételét.

4. A Nemzetkozi Fejlesztési Féosztaly eurdpai unids és nemzetkozi feladatai kdrében

a) kapcsolatot tart a nemzetkozi fejlesztési egylittmiikodéssel és a nemzetkdzi humanitdrius segitségnyujtassal
foglalkoz6 nemzetkézi (kiilondsen ENSZ, Eurdpai Unidé, OECD), valamint hazai partnerek képvisel6ivel,

b) kozrem(kodik az ENSZ nemzetkozi fejlesztési egylttmiikodésre és nemzetkdzi humanitarius segélyezésre
vonatkozé kezdeményezéseivel, programjaival kapcsolatos magyar allaspont kialakitasaban,

¢) koordindlja és iranyitja a nemzetkozi fejlesztéspolitikai tudatossagot novels, szemléletformalé kommunikacids
kampdanyok nemzeti programjanak, valamint minisztériumi kezdeményezések végrehajtasat,

d) kidolgozza és képviseli a magyar allaspontot a fejlesztéspolitikdval és nemzetkozi humanitarius segitségnyujtassal
foglalkoz6 eurdpai unids tandcsi munkacsoportokban, igy kiilonésen az ACP, CODEV, COHAFA, valamint az NDICI
munkacsoportokban,

e) az érintett szervezeti egységek és tarsminisztériumok bevonasaval képviseli a magyar allaspontot a fejlesztési és
nemzetkdzi humanitdrius célt eurdpai uniés komitoldgiai bizottsagi tléseken, igy kilondsen a DCI, EDF, ENI, HAC,
EFSD bizottsagokban, valamint a vonatkozé blending iléseken,

f) részt vesz a fejlesztésfinanszirozéssal, a fejl6dé orszdgok addssagelengedésével, valamint a nemzetkozi fejlesztési
egyuttm(kodés és a humanitarius teriilet innovativ finanszirozasi mechanizmusaival kapcsolatos magyar allaspont
kidolgozasaban és képviseletében,

g) az érintett szervezeti egységek és tarsminisztériumok bevonasaval kozremiikodik a fejlédé orszagok k6zos unios
programozasi dokumentumainak kialakitdsaban, valamint gondoskodik a vonatkozé magyar allaspont és érdekek
érvényesitésérdl, megjelenitésérdl,

h) kozremUkodik a magyar éllaspont kialakitdsdban a migracids és menekdiltvalsag fejlesztéspolitikai és nemzetkozi
humanitarius vonatkozasu kérdéseiben, valamint kézremd(kodik a migraciés és menekultvalsaghoz kapcsolédd
eurdpai unios és nemzetkozi fejlesztési pénziigyi alapokkal kapcsolatos korményzati munkaban,

i) kozremUkodik a migraciés és menekiltvalsag kilsé dimenzidjdban torténd fellépés fejlesztéspolitikai és
nemzetkdzi humanitarius eszkdzokkel torténé tdmogatasara vonatkozo javaslatok kidolgozasaban, illetve el6késziti
és koordinalja a Kormany erre vonatkozé célkitlizéseinek végrehajtasat,

j) tdmogatja és 6sztdnzi a magyarorszagi végrehajtdi kor, igy a civil és maganszféra szerepvéllalasat a nemzetkozi
fejlesztési palyazatokban és projektekben,

k) biztositja részt vesz az Eurdpai Unié 2014-2020 kozotti tobbéves pénziigyi kerete kiilkapcsolati fejezetének
nemzetkozi fejlesztési egylttmikodést és humanitdrius segitségnyujtast érinté eszkozeiben torténd magyar
részvételt,

I) részt vesz az Eurdpai Unié 2021-2027 kozotti tobbéves pénziigyi kerete kiilkapcsolati fejezetének nemzetkozi
fejlesztési egylittmiikodést és humanitdrius segitségnyujtast érinté eszkdzeinek kitargyaldsaban és végrehajtasaban,
m) az illetékes minisztériumokkal egylttmiikodésben részt vesz a fejl6dé orszagok zold és fenntarthato fejlesztését
tdmogatd mechanizmusok dontéshozé testiileteiben meglévé magyar tagsdggal 6sszefligg6 feladatok ellatasaban,
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n) a biztonsagpolitikdért felelés helyettes allamtitkarral, az export noveléséért felelés helyettes allamtitkarral,
a migrdcios kihivésok kezeléséért felelés helyettes allamtitkarral, a Biztonsagpolitikai és Non-proliferacids Féosztély
vezet6jével, az ENSZ Féosztaly vezetdjével, a Nemzetkdzi Szervezetek Féosztalyanak vezetdjével, az Azsia és Ocednia
Féosztaly vezetbjével, valamint a Nemzetkozi Jogi Féosztaly vezetbjével egyetemben koordindlja az illetékességi
korébe tartozé nemzetkdzi tagdijak és az eurdpai unids befizetési kotelezettségek teljesitését.

5. A Nemzetkozi Fejlesztési Féosztaly funkcionalis feladatai kdrében

a) hozzajarul a nemzetkozi fejlesztési egylttmikodési tevékenységgel foglalkozd szervezetek, gazdasagi szereplék
és mas végrehajtok kapacitaserdsitéséhez és nemzetkozi szerepvéllalasuk 6sztonzéséhez,

b) felel a minisztérium &ltal megvaldsitott nemzetkozi fejlesztési egylittmiikodési és nemzetkdzi humanitarius
tevékenységre vonatkozo tudatossagndvelésre és szemléletformalasra irdnyuld feladatok ellatasaért,

¢) kozremUikodik a nemzetkozi fejlesztési céli nemzetkozi és hazai alapokkal kapcsolatos tevékenységben,

d) a szakterlletet érinté Ugyekben ellatja a kiilképviseletek szakmai irdnyitdsat, valamint szakmailag iranyitja
a kulképviseletek nemzetkozi fejlesztési egytttmiikodési és nemzetkdzi humanitarius feladatokkal megbizott
diplomatainak munkajét, beleértve a helyi donorkoordinacidban valé részvételt is,

e) az érintett minisztériumi szervezeti egységek, allam- és kozigazgatdsi szervezetek és intézmények bevonasaval
- az egyes szakpolitikdk koherencidjanak figyelembevételével - megtervezi a nemzetkdzi fejlesztési
egyuttmukodési célu killgyi tevékenységet, és kozremiikodik annak végrehajtasaban,

f) elkésziti a nemzetkozi fejlesztési egylittmiikodési és a nemzetkodzi humanitarius célt minisztériumi tevékenység
kozéptavu indikativ és éves koltségvetési tervezetét, valamint szakmai irdnymutatéssal segiti a tarsminisztériumok
és egyéb kozigazgatasi szervek nemzetkozi fejlesztési egytittmikoddésre vonatkozo tevékenységét,

g) az illetékességi korébe tartozé kérdések vonatkozdsaban képviseli a minisztériumot mds minisztériumok,
kormdnyzati intézmények altal mikodtetett szakértdi testiletekben,

h) évente beszamolot készit a Kormany szdmdra Magyarorszag hivatalos fejlesztési tamogatasanak (a tovabbiakban:
ODA) helyzetérél, valamint a nemzetkozi fejlesztési egylttmiikodés terén elvégzett tevékenységrél, tovabba elemzi
és értékeli a megvalositott tevékenység szakmai eredményességét, illetve javaslatot tesz a kovetkezé évben
megvaldsitandd prioritdsokra, 6sszhangban a Kormény éltaldnos kiilpolitikai és kiilgazdasagi célkitlizéseivel,

i) a tarsféosztalyokkal, a szakminisztériumokkal és mds érintett partnerekkel egylttmikodve el&késziti és
meghatarozott id6északonként feliilvizsgélja a nemzetkozi fejlesztési egytittmiikodési tevékenységére vonatkozd
altaldnos és az egyes partnerorszagokra vonatkozé fejlesztési stratégiakat,

j) kozremUikodik a nemzetkozi fejlesztési egytittmUikodésre tudatos és globalis felelésségvallalasra nevel6 oktatasi
szemlélet kialakitdsaban és megvalésitasaban,

k) éves jelentést készit az OECD DAC részére az ODA-rdl, és iranyitja az ezzel kapcsolatos adatgydijtést,

I) kozremUkodik a Magyarorszag OECD DAC tagsagabol szarmazé feladatok végrehajtasanak koordinaldsaban,

m) gondoskodik a nemzetkozi fejlesztési egylttmiikodési tevékenység intézményi hatterének fejlesztésérdl,
és a nemzetkdzi normak alapjan sziikség szerint médszertani ajanlasokat fogalmaz meg,

n) az érintett szervezeti egységek bevondasaval Osszehangolja a nemzetkozi fejlesztési egyuttmUkodési
tevékenységét a Kormany kotott segélyhitelezésre vonatkozd dontéseivel,

0) a nemzetkozi fejlesztési egylittm(ikddési programok és projektek végrehajtasa tekintetében

oa) elldtja a nemzetkdzi fejlesztési, gazdasagfejlesztési és humanitarius projektek lebonyolitasaval 6sszefliggd
projektmenedzsment-feladatokat,

ob) elldtja és koordinalja a projektek el6készitési, tervezési és operativ irdnyitasi feladatait,

oc) kapcsolatot tart a kedvezményezettel, a végrehajtéval és a kozrem(ikdodé szervezettel, valamint adott esetben
a kulsé ellenérzd szervekkel,

od) gondoskodik a sziikséges palydzati eljarasok lebonyolitdsarol, a tdmogatasokat érintd, szakmai adatszolgéltatasi
és kozzétételi kotelezettségek teljesitésérol,

oe) elldtia a tdmogatdsokat érinté elszdmoltatassal, beszamoltatassal kapcsolatos feladatokat, pénziigyi
szempontok szerint ellenérzi és vizsgalja a tdmogatdsok felhasznaldsat, gondoskodik a beszamolékhoz és
elszamoldsokhoz benyujtott adatok ellendrzésérdl,

of) koordinalja, feligyeli és nyomon koveti a pélydzatban megjeldlt programok megvaldsitasat, a tamogatas
felhaszndlasat, és elvégzi a programok szakmai értékelését,

og) koordindlja és irdnyitja a nemzetkozi fejlesztési egytttmlkodéssel kapcsolatos koordinacids rendszereket,
osszhangban a hatalyos szakpolitikai stratégiaval,

oh) el6késziti a feladatkdrébe tartozd nemzetkozi fejlesztési egylittmiikodési tdmogatasi szerzédések és azok
médositasainak tervezetét,
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22.

23.

24,

25.

26.

p) javaslatot tesz Magyarorszag OECD és UNESCO mellett mikddé Allandé Képviseletén feladatot ellato
fejlesztéspolitikai szakdiplomata személyére,

q) hirlevél utjan és a vonatkozd kormdnyzati honlapon téjékoztatja a legfontosabb nemzetkozi fejlesztési
eredményekrdl, hazai és kilfoldi eseményekrél, nemzetkozi palyazatokrél az illetékes szakmai szervezeteket, lizleti
szerepléket!”

A Szabalyzat 2. figgelék 1.7.2.3.4. pont 2. alpont b) pontja helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:

(A Vizdiplomdcidért és a Duna Régid Stratégidért Felel6s Féosztdly koordindcids feladatai kérében)

,b) segiti a vizgazdalkodassal foglalkozé magyar véllalatok, szervezetek, valamint viziigyi, illetve vizipari innovaciok
klfoldi piacra jutasat, azok kulféldon torténd bemutatkozasat, nemzetkodzi projektekbe valé bevondasat, rendszeres
kapcsolatot tart fenn a vizgazdalkodassal foglalkozé magyar vallalatok, szervezetek vezetdivel és munkatarsaival,
székhelyikon idészakonként helyszini [atogatést tesz,”

A Szabdlyzat 2. fliggelék I.7.2.3.4. pont 2. alpont t)-u) pontja helyébe a kdvetkezé rendelkezés Iép:

(A Vizdiplomdcidért és a Duna Régid Stratégidért Felel6s Féosztdly koordindcids feladatai kérében)

,t) elldtjia a Budapesti Viz Vilagtaldlkozé 2016 és 2019 utdgondozasat, és ehhez kapcsoléddan kdzrem(ikddik
a viziigyi fenntarthaté fejlédési cél és a tobbi, vizhez kapcsolddo cél és alcél eredményes hazai végrehajtasaban,

u) koordindlja a Planet Budapest 2021 Fenntarthatésagi Exp6 és Vilagtaldlkozé el6készitésével és megrendezésével
kapcsolatos feladatokat,”

A Szabdlyzat 2. fliggelék I.7.2.3.4. pont 3. alpont a) pontja helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:

(A Vizdiplomdcidért és a Duna Régié Stratégidért Felel6s Féosztdly a Duna Régid Stratégidval kapcsolatos koordindcids
feladatai kérében)

,a) ellatja a Duna Régid Stratégia nemzeti koordinatori, valamint a fenntarthatd energia, vizmindség és kornyezeti
kockazatok prioritas terlletek tarskoordinatori szakmai feladatait, kiemelten ideértve a nemzeti érdekképviseletet
a Stratégia dontéshozo férumain,”

A Szabdlyzat 2. fliggelék I.7.2.3.4. pont 3. alpont d)-f) pontja helyébe a kdvetkez6 rendelkezés 1ép:

(A Vizdiplomdcidért és a Duna Régio Stratégidért Felel6s Féosztdly a Duna Régid Stratégidval kapcsolatos koordindcics
feladatai kérében)

,d) részt vesz a Duna Transznaciondlis Program monitoring bizottsagi Ulésein, valamint sziikség esetén egyéb
eurdpai uniés programok monitoring bizottsagi tlésein, a Pénziigyminisztériummal egylttmikodve kdzremikodik
a kapcsolodé magyar allaspont kialakitasaban és képviseletében,

e) a Beligyminisztériummal, az Innovaciés és Technoldgiai Minisztériummal, a Miniszterelndkséggel és
a Pénziigyminisztériummal egylittmikodve Osszehangolja a Duna Régié Stratégia megvaldsitdsat a Duna
Transznaciondlis Programmal, a Hataron Atnyulé Egyittmiikdédési Programokkal, valamint egyéb hazai és
nemzetkdzi eurépai unids programokkal,

f) a Duna Régié Stratégia eszkdzrendszerével tamogatja az eurdpai unids pénziigyi forrdsok hatékony
magyarorszagi allokaciojat, valamint Magyarorszag vizdiplomaciai és vizipari export torekvéseit.”

A Szabdlyzat 2. fliggelék 1.7.2.5.2. pontja helyébe a kdvetkezé rendelkezés lép:

#1.7.2.5.2. Oroszorszag és Kozép-Azsia Féosztaly

1. Az Oroszorszag és Kézép-Azsia Féosztaly a keleti kapcsolatok fejlesztéséért felelés helyettes allamtitkar kdzvetlen
iranyitdsa alatt miikodé terileti féosztaly.

2. Az Oroszorszag és Kozép-Azsia Féosztaly illetékességébe tartozd orszagok a kévetkezék: Kazahsztan, Kirgizisztan,
Mongélia, Oroszorszag, Tadzsikisztan, Tirkmenisztan és Uzbegisztan.

3. Az Oroszorszag és Kézép-Azsia Féosztaly funkcionalis feladatai kérében

a) irdnyitja a hataskorébe tartozo kiilképviseletek tevékenységét, megtervezi a nagykovetek és a fékonzulok éves
feladatait, és értékeli azok végrehajtasat,

b) koordindlja és felligyeli a kétoldalti kapcsolatok alakuldsat, egylttmikodésben a tarsminisztériumokkal,
hattérintézményekkel és a kiilképviseletekkel, elltja a relevans koordinétori feladatokat,

c¢) nyomon koveti a felugyelt orszagok kiilpolitikai torekvéseit, ideértve szerepvdllalasukat a nemzetkozi
szervezetekben,

d) elemzi az aktualis valsaghelyzeteket, javaslatokat dolgoz ki a magyar alldspontra,
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e) koordindlja a Magyar—orosz Kormanykozi Gazdasdgi Egytittm(ikddési Bizottsag lléseinek megvaldsitasat, illetve
gondoskodik az azokhoz kapcsoldédé tarselndki taldlkozok el6készitésérdl, figyelemmel kiséri a munkacsoportok
Uléseinek eredményeit, valamint a jegyzékdnyvbe foglalt intézkedések megvaldsulasat,

f) koordindlja a Magyar-orosz Régidkozi Egylttmiikodési Bizottsag uléseinek lebonyolitasét, illetve az ahhoz
kapcsolodé tarselnoki taldlkozok el6készitését,

g) figyelemmel kiséri és elemzi a régidban zajlé integracios folyamatokat (Eurazsiai Gazdasagi Unio, Kozos Biztonsagi
Szerzédés Szervezete, Fliggetlen Allamok K6z6ssége),

h) koordinalja a Magyar-kazah Stratégiai Tanacs Uléseinek megvaldsitdsat, illetve az ahhoz kapcsolédé tarselndki
taldlkozok el6készitését,

i) egylttmikodésben a feladat elldtdsaval megbizott irodavezetével koordindlja tiirk nyelvi allamok
egyuttmukodési szervezetei és intézményeiben elfoglalt megfigyeldi statuszabdl fakado feladatokat.

4, Az Oroszorszag és Kdzép-Azsia Féosztaly eurdpai unids és nemzetkdzi feladatai kdrében

a) az EU Koz6s Kul- és Biztonsagpolitikai és Szomszédsagpolitikai Féosztéllyal egylittmiikodve kezeli az Eurépai Unid
és a felUgyelt reldciok kozotti egyittm(kodés keretében létrejové magas szintl taldlkozdkkal 6sszefliggd
feladatokat, az egyes témdkhoz kapcsoldddan az érintett szervezeti egységekkel egyiittmikodve, feladat- és
hataskorében kialakitja a részben az irdnyitasa ala tartoz6 munkacsoportban (COEST), az Eurépai Unio Politikai és
Biztonsagi Bizottsagaban, az Allandé Képviselék Bizottsagaban, illetve az Eurdpai Unid més déntéshozé szerveiben
képviselendd magyar allaspontot, részt vesz a relevéns eurdpai tanacsi munkacsoportok (COEST févarosi szervezés(i)
munkajaban,

b) az eurdpai kilpolitika szempontjabdl relevans és az eurépai partnerek felé fontosnak itélt eredményeirél — mint
teruletileg illetékes féosztaly — az esemény napjan vagy az azt kdveté napon angol nyelvi COREU-tervezetet készit,
amelyet elkiildés el6tt az EU Kozos Kul- és Biztonsagpolitikai és Szomszédsagpolitikai Féosztaly véleményez,
és a keleti kapcsolatok fejlesztéséért felelés helyettes allamtitkdr, valamint a biztonsagpolitikaért felelés helyettes
allamtitkar hagy jova.

5. Az Oroszorszag és Kodzép-Azsia Fbosztaly kozremiikodik a kétoldalu kiilgazdasagi ligyek kezelésében és
koordinacidjaban, melynek keretében egylttmikodik az export noveléséért felelés helyettes allamtitkarral,
a beruhdzésok 0sztonzéséért felelés helyettes allamtitkarral, az Exportfejlesztési Koordindciés Féosztdllyal,
a Beruhazasosztonzési Féosztéllyal és a kiilképviseletekkel.”

A Szabdlyzat 2. fliggelék I.7.2.5. alcime a kovetkezd 1.7.2.5.5. ponttal egésziil ki:

»1.7.2.5.5. Kelet-Eurépa Féosztaly

1. A Kelet-Eurdépa Féosztély a keleti kapcsolatok fejlesztéséért felelés helyettes dllamtitkér kdzvetlen irdnyitdsa alatt
mUkodd terileti féosztaly.

2. A Kelet-Europa Féosztaly illetékességébe tartozd orszagok a kovetkezék: Azerbajdzsan, Belarusz, Georgia,
Moldova, Orményorszag és Ukrajna.

3. A Kelet-Eurépa Féosztaly funkcionalis feladatai korében

a) irdnyitja a hataskorébe tartozd kulképviseletek tevékenységét, megtervezi a nagykovetek és a fékonzulok éves
feladatait, és értékeli azok végrehajtasat,

b) koordindlja és felligyeli a kétoldaltd kapcsolatok alakuldsat, egylttmikodésben a tarsminisztériumokkal,
hattérintézményekkel és a kiilképviseletekkel, elltja a relevans koordinatori feladatokat,

c¢) nyomon koveti a feligyelt orszagok kiilpolitikai torekvéseit, ideértve szerepvdllalasukat a nemzetkozi
szervezetekben,

d) elemzi az aktudlis valsdghelyzeteket, javaslatokat dolgoz ki a magyar éallaspontra,

e) Ukrajna tekintetében egyilittmikodik a Miniszterelndkség, a tarsminisztériumok és a minisztérium illetékes
szervezeti egységeivel a magyar nemzetpolitikai célok elérésének diplomaciai eszkozokkel torténé tdmogatdsa
terén,

f) figyelemmel kiséri és elemzi a régidban zajlé integracios folyamatokat.

4. A Kelet-Eurépa FSosztaly eurdpai unids és nemzetkozi feladatai korében

a) az EU K&z6s Kul- és Biztonsagpolitikai és Szomszédsagpolitikai Féosztéllyal egylittmiikodve kezeli az Eurépai Unid
és a felUgyelt reldciok kozotti egyittm(kodés keretében létrejové magas szintl taldlkozdkkal 6sszefliggd
feladatokat, az egyes témdkhoz kapcsoléddan az érintett szervezeti egységekkel egyiittmikodve, feladat- és
hataskorében kialakitja a részben az irdnyitasa ala tartoz6 munkacsoportban (COEST), az Eurépai Unio Politikai és
Biztonsagi Bizottsagéaban, az Allandé Képviselék Bizottsagaban, illetve az Eurdpai Unid més déntéshozé szerveiben



2466

HIVATALOS ERTESITO - 2021.évi25.szdm

28.

29.

30.

31.

32.

képviselend6 magyar allaspontot, részt vesz a relevans eurdpai tanacsi munkacsoportok (COEST févarosi szervezés(i)
munkajaban,

b) az eurdpai kilpolitika szempontjabdl relevans és az eurdpai partnerek felé fontosnak itélt eredményeirél — mint
teruletileg illetékes féosztaly — az esemény napjan vagy az azt kdveté napon angol nyelvli COREU-tervezetet készit,
amelyet elkiildés el6tt az EU Kozos Kiil- és Biztonsagpolitikai és Szomszédsagpolitikai Féosztaly véleményez,
és a keleti kapcsolatok fejlesztéséért felelés helyettes allamtitkar, valamint a biztonsagpolitikaért felelés helyettes
allamtitkar hagy jova.

5. A Kelet-Eurépa Féosztaly kdzremikodik a kétoldalt kiilgazdasagi lgyek kezelésében és koordinacidjiban,
melynek keretében egylttmikodik az export noveléséért felelés helyettes dllamtitkarral, a beruhazasok
Osztonzéséért felel6s helyettes dllamtitkarral, az Exportfejlesztési Koordinacids Féosztallyal, a Beruhdzasdsztonzési
Féosztallyal és a kiilképviseletekkel”

A Szabalyzat 2. figgelék 1.7.2.6.4. pont 4. alpont c) pontja helyébe a kovetkez6 rendelkezés Iép:

(Az Azsia és Ocednia Féosztdly eurdpai uniés és nemzetkézi feladatai korében)

,C) a féosztély vezetbje ellatja az Asia-Europe Meeting (a tovdbbiakban: ASEM) vezet6 tisztvisel6i (SOM), illetékes
referense az ASEM nemzeti koordinatori feladatait,”

A Szabdlyzat 2. fliggelék 1.7.2.6.4. pont 3. alpontja a kdvetkezd i) ponttal egészil ki:

(Az Urkutatdsért és Urtevékenységért Felelés Féosztdly funkciondlis feladatai kérében)

J) a szakteruletet érinté Ugyekben ellatja a kiilképviseletek szakmai irdnyitasat, valamint szakmailag irdnyitja
a kulképviseletek Urkutatassal és Urtevékenységgel kapcsolatos feladatokkal megbizott diplomatdinak e témaval
kapcsolatos munkajat.”

A Szabdlyzat 2. fliggelék 1.7.2.6.4. pont 4. alpontja a kovetkezd c) ponttal egésziil ki:

(Az Urkutatdsért és Urtevékenységért Felelés Féosztdly koordindcids feladatai kérében)

,C) irdnyitja és koordindlja az Urtevékenységgel kapcsolatos feladatokhoz rendelt el&irdnyzatok tervezésére és
felhaszndlasara iranyuld déntéshozatalt és a dontések végrehajtasat.”

A Szabdlyzat 2. fliggelék 1.7.3.1.3. pont 5. alpont c)-e) pontja helyébe a kovetkezé rendelkezés 1ép, és az 5. alpont
a kovetkez6 f) és g) ponttal egészil ki:

(A Biztonsdgpolitikai és Non-proliferdcids Féosztdly funkciondlis feladatai krében)

,C) felligyeli Magyarorszdag NATO-, EBESZ-, valamint ET-tagsagbdl ered6 nemzetkozi kotelezettségvallaldsainak
teljesitését, kdzrem(ikddik a kapcsolédd magyar allaspont kialakitasaban,

d) irdnyitja a NATO-ban, az EBESZ-ben és az ET-ben folyd, magyar szempontbdl relevans tevékenységet,

e) az Orszaggylilés Kullgyi lgazgatésagaval egylittmiikodve kézrem(ikddik a NATO, az EBESZ és az ET Parlamenti
Kozgydlésében részt vevé magyar orszaggydlési képvisel6k szakmai felkészitésében,

f) a biztonsagpolitikaért felelés helyettes allamtitkarral és titkarsdgaval, az export noveléséért felelés helyettes
allamtitkarral és titkarsdgdval, a Nemzetkdzi Jogi Fosztély vezetbjével, az ENSZ Féosztaly vezetdjével, a Nemzetkozi
Szervezetek Féosztélydnak vezetdjével, az egyes teriileti f6osztalyok vezetbjével, valamint a Nemzetkdzi Fejlesztési
Féosztaly vezetbjével egyetemben koordindlja az illetékességi korébe tartozd nemzetkodzi tagdijak és az eurdpai
unios befizetési kotelezettségek teljesitését,

g) a féosztaly hataskorébe tartozdan ellatja a biztonsagpolitikai szakterileten miikodé nemzetkézi intézményekben,
hivatalokban és misszidkban valé magyar részvétel koordinalasaval kapcsolatos feladatokat, beleértve a kivalasztasi
folyamat kilonb6zé dllomasait (jelentkezés, eredményrdl vald értesités). Kapcsolatot tart a magyar szakértékkel és
kiktldottekkel, javaslatot tesz a magyar jelenlét ndvelésére, és figyelemmel kiséri annak megvaldsitasat”

A Szabdlyzat 2. fliggelék 1.7.3.1.3. pont 6. alpontja a kdvetkezdé f) ponttal egésziil ki:

[A Biztonsdgpolitikai és Non-proliferdciés FGosztdly tovdbbi NATO-CSDP-vel (k6zbs biztonsdg és védelempolitika)
kapcsolatos feladatai kérében]

,f) koordindlja az Eurdpai Békekerettel (European Peace Facility) kapcsolatos tagallami feladatokat az érintett
tarstarcak egylttmuikodésével.”
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A Szabalyzat 2. figgelék 1.7.3.1.3. pont 7. alpontja a kdvetkezé c) ponttal egészl ki:
(A Biztonsdgpolitikai és Non-proliferdciés F6osztdly tovdbbi EBESZ-szel és az ET-vel kapcsolatos feladatai kérében)
,C) kdzremUikodik a COSCE mandatalasaban.”

A Szabalyzat 2. fiiggelék 1.7.3.1.3. pont 8-11. alpontja helyébe a kovetkez6 rendelkezések Iépnek, és az .7.3.1.3. pont
a kovetkezb 12. és 13. alponttal egészil ki:

,8. A Biztonsagpolitikai és Non-proliferacioés Féosztaly keretében miikodé EBESZ-es és EU-s vélasztasi megfigyelési
koordinator

a) elladtja az EBESZ és az Eurdpai Unid valasztasi megfigyelési misszidiban valé magyar részvétel koordinélasaval
kapcsolatos feladatokat, ennek keretében figyelemmel kiséri az EU és az EBESZ valasztasi megfigyelSi
tevékenységét, annak valtozasait, prioritasait, és azokrdl folyamatosan tdjékoztatja a minisztérium vezetését,
az érintett szervezeti egységeket és a megfigyeldket,

b) kezeli a valasztasi megfigyel6i honlapot,

c) kapcsolattartoként mikodik (focal point) a minisztérium és a nemzetkozi szervezetek, elsésorban az EU és
az EBESZ/ODIHR vélasztasi megfigyel6i részlegei kozott, képviseli a minisztériumot az EU és az EBESZ/ODIHR
vélasztasi megfigyel6i egyeztetési forumain,

d) javaslatot tesz a valasztasi megfigyel6i misszidkban torténé részvételre, a magyar szerepvallalds névelésének
lehet&ségeire,

e) biztositja a valasztasi megfigyel6i misszidk tartalmi el6készitését, javaslatokat tesz a részvételre, az érintett
szervezeti egységekkel egyuttmdkddve kijeldli, felkésziti és beszamoltatja a valasztasi megfigyelSket, rendszeres
idékozonként valasztasi megfigyeldi képzést szervez hosszd és/vagy rovid tavu valasztasi megfigyel6k szémara,
valamint tajékoztatja a megfigyel6ket az EU, az EBESZ/ODIHR, a NEEDS, illetve a tagallamok &ltal szervezett
képzésekrdl, javaslatot tesz részvételiikre,

f) kezeli a valasztasi megfigyel6i misszidi, valamint a magyar valasztasi megfigyel&i adatbazist.

9. A Biztonsagpolitikai és Non-proliferaciés Féosztaly non-proliferacidval, fegyverzetellendrzéssel és leszereléssel
kapcsolatos feladatai korében

a) javaslatot tesz a hagyomdényos és a tomegpusztité fegyverekkel foglalkozd leszerelési, non-proliferacios,
fegyverzetkorlatozasi és exportellendrzési kérdésekben képviselendé magyar allaspont kidolgozasara, hozzajarul
az ezekhez kapcsolddd dontések elGkészitéséhez, részt vesz azok minisztériumon bellli és tarcakozi
koordindlasaban és végrehajtasaban,

b) kapcsolatot tart a kozigazgatas leszerelési, non-proliferacidos és exportellenérzési kérdésekkel foglalkozd
szerveivel, valamint hazai és kilfoldi kutatéintézetekkel,

c) figyelemmel kiséri az ENSZ, az EBESZ és az Eurdpai Uni6é haditechnikai eszkdzokre, kettés felhasznalasu
termékekre és szolgdltatasokra vonatkozd embargds rendelkezéseit, kialakitja és képviseli a minisztérium
allaspontjat a haditechnikai és a kett6s felhasznalasu termékek exportjanak tarcakozi egyeztetése soran,

d) részt vesz hazank képviseletében a leszereléssel, non-proliferaciéval, fegyverzetkorlatozassal és exportellenérzési
kérdésekkel foglalkozd forumokon, egyes nemzetkdzi szervezetek vonatkozd férumain, valamint a nemzetkozi
non-proliferaciés és exportellenérzési rezsimekben.

10. A Biztonsagpolitikai és Non-proliferdciés Féosztaly Uj tipusu biztonsdgi kihivasokkal kapcsolatos feladatai
korében

a) aktivan alakitja, valamint képviseli Magyarorszag nem hagyomanyos biztonsagi kihivasokkal [példaul terrorizmus,
a hibrid hadviselés reguldris er6k alkalmazasan kivili elemei, kibertér, stratégiai kommunikacié, mesterséges
intelligencia (Al), vilagir védelmi aspektusai egyiittm(koédésben az Urkutatasért és Urtevékenységért Felelés
Féosztallyal, tengeri biztonsagi kihivas] kapcsolatos stratégidjat, és részt vesz annak operativ végrehajtasaban,
szoros egylttmlkodésben az érintett tarsféosztalyokkal, valamint a kapcsolédd szakpolitikdkért felelés
minisztériumokkal és mas illetékes szervekkel,

b) képviseli a nem hagyomanyos biztonsagi kihivasokkal kapcsolatos magyar allaspontot hazai és nemzetkozi
férumokon, bilateralis és multilateralis bizottsagokban és relevans nemzetkozi szervezetekben.

11. A Biztonsagpolitikai és Non-proliferacios Féosztalyon miikodé Terrorizmus-ellenes Koordinator

a) koordindlja a terrorizmus elleni fellépéssel kapcsolatos feladatok minisztériumon beliili végrehajtasat, elémozditja
a terrorizmus elleni fellépéssel kapcsolatos nemzetkdzi kotelezettségek hazai végrehajtasanak kormdnyzati
koordinaciojat,

b) feladatkdrében képviseli a minisztériumot a hazai, illetve kilfoldi egyeztetési férumokon, kapcsolatot tart
a terrorizmus elleni fellépésben érintett mas minisztériumokkal és egyéb szervezetekkel, koordindlja a magyar
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35.

36.

37.

alldspont kidolgozését, illetve részt vesz azok kidolgozdsaban, gondoskodik a magyar élldspont 6sszehangolt
képviseletérél a bilaterdlis és multilaterdlis kapcsolatokban, a nemzetkdzi szervezetekben és férumokon,
kapcsolattartoként miikddik a minisztérium és a nemzetkozi szervezetek terrorizmusellenes részlegei kdzott,

c) a nemzetkdzi egyittm(ikddés eldmozditdsa és a nemzetkdzi szintl reagdld és védekezési képesség
tovabbfejlesztése érdekében részt vesz nemzetkdzi szintl gyakorlatokon,

d) a nemzetkozi tevékenysége soran a kilonbozé forumokon elérhetévé tett, mas nemzetek altali legjobb
gyakorlatokat és tapasztalatokat megosztja a tarstarcakkal.

12. A Biztonsagpolitikai és Non-proliferacios Féosztalyon miikodé Kibertér Koordinator

a) koordinalja a kibertérrel kapcsolatos feladatok minisztériumon bellli végrehajtasat, feladatkdrében képviseli
a minisztériumot a Nemzeti Kiberbiztonsagi Koordinacids Tandcsban és mas hazai, illetve kulféldi egyeztetési
férumokon, valamint kapcsolatot tart az illetékes minisztériumokkal, egyéb szervezetekkel és a kibertérrel
foglalkoz6 nemzetkozi szervezetekkel,

b) részt vesz a kibertérrel kapcsolatos magyar alldspont kidolgozésdban, és gondoskodik annak 6sszehangolt
képviseletérdl a bilateralis és multilaterdlis kapcsolatokban, targyaldsi folyamatokban és férumokon,

c) a nemzetkdzi egyittm(ikddés eldmozditdsa és a nemzetkdzi szintl reagdld és védekezési képesség
tovabbfejlesztése érdekében részt vesz nemzetkozi szintl gyakorlatokon,

d) a nemzetkozi tevékenysége soran a kilonbozé forumokon elérhetévé tett, mas nemzetek altali legjobb
gyakorlatokat és tapasztalatokat megosztja a tarstarcékkal.

13. A Biztonsagpolitikai és Non-proliferacios Féosztalyon miikodé Hibrid Koordinator

a) koordinalja a hibrid fenyegetésekkel kapcsolatos feladatok minisztériumon beliili végrehajtasat, elémozditja
a vonatkozd nemzetkozi kotelezettségek hazai végrehajtasanak kormanyzati koordinacidjat,

b) feladatkdrében képviseli a minisztériumot a hazai, illetve kiilfoldi egyeztetési forumokon, kapcsolatot tart a hibrid
fenyegetésekkel 6sszefliggésben illetékes mas minisztériumokkal és egyéb szervezetekkel, koordinalja a magyar
alldspont kidolgozésat, illetve részt vesz azok kidolgozdsaban, gondoskodik a magyar alldspont 6sszehangolt
képviseletérél a bilateralis és multilateralis kapcsolatokban, a nemzetkézi szervezetekben és forumokon,
kapcsolattartéként miikodik a minisztérium és a nemzetkozi szervezetek illetékes részlegei kozott,

c) a nemzetkdzi egyittm(ikddés eldmozditdsa és a nemzetkdzi szintl reagdld és védekezési képesség
tovabbfejlesztése érdekében részt vesz nemzetkozi szintl gyakorlatokon,

d) a nemzetkozi tevékenysége soran a kilonbozé forumokon elérhetévé tett, mas nemzetek altali legjobb
gyakorlatokat és tapasztalatokat megosztja a térstarcakkal”

A Szabdlyzat 2. fliggelék I.7.3.1.4 pont 2. alpontja helyébe a kdvetkezd rendelkezés Iép:
»2. Az EU BOvitési és El6csatlakozast Tamogatd Foosztdly illetékességi korébe tartozd kérdésekben alldspontot
dolgoz ki, taldlkozékhoz részanyagokat készit, és tdjékoztaté anyagokat készit a minisztérium vezetése részére”

A Szabdlyzat 2. fliggelék 1.7.3.1.4 pont 4. alpont c) és d) pontja helyébe a kovetkezé rendelkezések lépnek,
és a 4. alpont a kdvetkez6 e) ponttal egésziil ki:

(Az EU Bévitési és Elécsatlakozdst Tdmogatd Féosztdly koordindcios feladatai kérében)

,C) koordindlja az EU csatlakozasi folyamatban részt vevé orszagok eurdpai unids integracids folyamatahoz nyujtott
magyar segitséget, ennek keretében felkészitéket tart a csatlakozni kivdand orszagok szakértbinek, feligyeli
az EU integracids szakérték tevékenységét,

d) elldtja a nemzeti TAIEX kontaktpont szerepét,

e) illetékességi korében kapcsolatot tart az Eurdpai Bizottsdg Magyarorszdgi Képviseletével, egyittmikodik
a Képviselet minisztériumot érinté projektjeiben, nyomon kdveti a Képviselet rendezvényeit, és azokrol téjékoztatja
a minisztérium munkatarsait.”

A Szabdlyzat 2. fliggelék 1.7.3.2.3. pont 4. alpontja helyébe a kovetkezd rendelkezés 1ép:

4. A Nemzetkozi Szervezetek FGosztalya a migracios kihivasok kezeléséért felelés helyettes allamtitkar szakmai
felligyelete mellett irdnyitja a New York-i Allandé ENSZ Képviseletet és az ENSZ genfi hivatala mellett m(ikédé
Allandé Képviseletet az 5. pontban meghatarozott feladatok tekintetében, tovabba Magyarorszag OECD és UNESCO
melletti Allandé Képviselete felett altalanos irdnyitast, valamint az 5. alpont b) pontjdban és a 6. alpontban
meghatarozott feladatok tekintetében szakmai irdnyitast gyakorol.”
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38.

39.

40.

41.

42.

A Szabalyzat 2. figgelék 1.7.3.2.3. pont 5. alpont b) pontja helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:

(A Nemzetkézi Szervezetek Féosztdlya koordindcids feladatai krében)

,b) koordindlja az ENSZ emberi jogi férumain és az UNESCO napirendjén szerepld, a minisztérium feladatkorébe
tartozo kérdésekkel kapcsolatos magyar allaspont kialakitasat, el6segiti a magyar érdekek megfelel6 képviseletét,”

A Szabdlyzat 2. fliggelék I.7.3.2.3. pont 6. alpontja helyébe a kovetkezd rendelkezés 1ép:

,6. A Nemzetkozi Szervezetek Féosztalya funkcionalis feladatai korében

a) ellatja a minisztérium képviseletét az UNESCO magyar nemzeti szakbizottsagaiban,

b) részt vesz a Magyarorszag OECD és UNESCO melletti Allando Képviseletén dolgozé, az UNESCO-s {igyekkel
foglalkozé diplomatak szakmai irdnyitasaban, felkészitésében, tevékenységlik ellendrzésében

c) kozremuiikodik — a Pénzligyminisztériummal egyittm(ikédve - az OECD kilpolitikai szempontbdl kiemelt
jelentéségl kérdéseit illetéen a magyar kormanyzati allaspont kialakitasdban, és az OECD-n belili magyar
tevékenység 6sszehangolasaban,

d) egyittm(kddik érintettséglik esetén az OECD-vel kapcsolatos szakpolitikai kérdésekben szakmai irdnyitast
gyakorld Kereskedelempolitikai Féosztallyal és Nemzetkozi Fejlesztési Fosztéllyal, valamint tdjékoztatja azokat,

e) a hatdlyos jogszabalyoknak és miniszteri utasitdsoknak megfeleléen a jévahagyott el&irdnyzatokbdl
a minisztérium illetékes szervezeti egységénél kezdeményezi a hataridére torténd teljesitést, valamint
kezdeményezi a hataskorébe tartozé nemzetkdzi szervezetek - igy kiilonésen az ICRC, IFRC és az UN Women — nem
kozpontilag kivetett (6nkéntes, tagdijjellegi) hozzajarulasainak befizetését.”

A Szabdlyzat 2. fliggelék I.7.4.1.2. pont 2. alpontja helyébe a kdvetkezd rendelkezés 1ép:

»2. A Nemzetkozi Magyar Nyelvi Képzésekért és Oktatasért Felel6s Féosztaly szakmai feladatai korében

a) biztositja a magyar nyelv nemzetek kozOsségéhez vald eljuttatasat, kdzos értékeink hazai és nemzetkozi
megismertetését, a tudatos, értékorientalt Magyarorszag-kép épitését,

b) feladatkoreihez kapcsoldddan dpolja és fejleszti a kilpolitikai érdekek mentén a hataron inneni és tuli magyarsag
kulturdlis és oktatasi értékeit és kapcsolatait,

c) magyar mint idegen nyelvi és szarmazasnyelvi nyelvoktatdsi koncepciét dolgoz ki, illetve kezdeményezi és
lebonyolitja az azokhoz kapcsolodé tananyagok készitését,

d) a Tudomanydiplomaciai Féosztallyal egylittmiikodésben biztositja a kilképviseletek ellatasat a tudomanyos
diplomaciahoz kéthetd oktatasi anyagokkal,

e) szakmai tovabbképzéseket és konferenciakat szervez a hungarolégia, a magyar mint idegen nyelv és
szarmazasnyelv teriletén,

f) tdmogatja a kilféldi hungaroldgiai mihelyek munkajat,

g) kidolgozza a kilfoldi vendégoktatdi halézat miikodésének és mikodtetésének irdnyelveit, és részt vesz azok
megvaldsitasaban,

h) Klebelsberg Kuno-0sztondijat tart fent,

i) egyuttmukodik a feladatkorlikben érintett tarsféosztalyokkal, vendégoktatdi halozatan keresztil kulturdlis és
tudomanyos programokat szervez és bonyolit le”

A Szabdlyzat 2. fliggelék I.7.4.1.2. pont 3. alpont b) pontja helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:

(A Nemzetkozi Magyar Nyelvi Képzésekért és Oktatdsért Felelés Féosztdly koordindcids feladatai korében)

,b) lebonyolitja és koordindlja sajat szervezésl hungaroldgiai magyar mint idegen nyelvi és szarmazasnyelvi oktatasi
férumait és konferenciait,”

A Szabdlyzat 2. fliggelék I.7.4.1.3. pont 2. alpontja helyébe a kdvetkezd rendelkezés 1ép:

2. A Kiilféldi Magyar Intézetek és Evadok Féosztaly illetékességébe a Bécs, Belgrad, Berlin, Briisszel, Bukarest, Delhi,
Helsinki, Isztambul, Kairo, Ljubljana, London, Moszkva, New York, Parizs, Peking, Pozsony, Praga, Roma, Stuttgart,
Széfia, Szoul, Tallinn, Tokié, Zagrab és Varsé kiilképviseleteken, valamint Sepsiszentgydrgyon mikodé kalfoldi
magyar kulturdlis intézetek, illetve az Amman, Baku, Hanoi, Kijev, Madrid, Sanghaj, Sédo Paulo és Tel-Aviv
kllképviseleteken mUikodo oktatdsi és kulturalis feladatokat ellaté diplomaték tartoznak.”



2470

HIVATALOS ERTESITO - 2021.évi25.szdm

43.

44,

45.

46.

47.

A Szabalyzat 2. figgelék 1.7.4.1.3. pont 3. alpont a) pontja helyébe a kdvetkezé rendelkezés 1ép:

(A Kiilfoldi Magyar Intézetek és Evadok Féosztdly funkciondlis feladatai kérében)

,a) ellatja a kiilfoldi magyar intézetekkel és az oktatési és kulturdlis feladatokat ellaté diplomatakkal (a tovédbbiakban:
OKD) kapcsolatos szakmai feladatokat, részt vesz az intézeti szakmai munkatarsak és az oktatasi és kulturalis
feladatokat ellaté diplomatdk palyaztatasaban, kivélasztasaban,”

A Szabalyzat 2. fiiggelék 1.7.4.1.3. pont 3. alpont g) és h) pontja helyébe a kdvetkezé rendelkezés 1ép:

(A Kiilfoldi Magyar Intézetek és Evadok FSosztdly funkciondlis feladatai kérében)

,9) felel egyes muvészeti dganként (zene, képzémiivészet, el6add-mivészet stb.) a kulféldi magyar intézetek és
az 0sszes magyar kiilképviselet szamara a megfelelé szakmai szinvonalu programok kiajanlasaért,

h) figyelemmel kiséri az illetékességi korébe tartozd orszagok kulturdlis diploméciai tevékenységét, stratégiait,
vonatkozé értékels, elemz6 anyagokat készit,”

A Szabdlyzat 2. fliggelék I.7.4.1.3. pontja a kdvetkez6 5. alponttal egészl ki:

5. AKulféldi Magyar Intézetek és Evadok Féosztaly kodifikacios feladatai kérében

a) kozremikodik a kulturdlis diplomacidért felelés helyettes allamtitkar feladat- és hataskorébe tartozo
el6terjesztések el6készitésében,

b) véleményezi az allam-, kormany- és tarcakozi kulturalis témaju szerz6déstervezeteket, kormany-eldterjesztéseket.”

A Szabdlyzat 2. fliggelék I.7.6.0.1. pontja helyébe a kdvetkez6 rendelkezés |ép:

»1.7.6.0.1. A Magyar Diplomaciai Akadémiaért és a Stipendium Hungaricum Programért Felelos
Allamtitkari Titkarsag

1. A Magyar Diploméciai Akadémiaért és a Stipendium Hungaricum Programért Felel6s Allamtitkari Titkarsag
mUkodését titkdrsagvezetd irdnyitja, aki — a Titkarsadg bevondsaval -

a) kozrem(ikodik a Magyar Diploméciai Akadémiaért és a Stipendium Hungaricum Programért felelés allamtitkar

aa) tevékenységével 6sszefliggd személyi teenddk elldtdsaban,

ab) hazai és nemzetkdzi programokra valé felkészitésében,

ac) minisztériumi belsd, valamint allamigazgatasi, illetve kormanyzati és egyéb kiilsé értekezletekre torténd
felkészitésében,

b) kozremUkodik a minisztérium 6nallé szervezeti egységeivel, hattérintézményeivel, valamint a korményzati és
nem kormdnyzati szervekkel val6 kapcsolattartasban,

) elkiséri a Magyar Diplomaciai Akadémidért és a Stipendium Hungaricum Programért felelés allamtitkart kalfoldi
Utjaira,

d) koordinalja a Magyar Diplomaciai Akadémidért és a Stipendium Hungaricum Programért felelés allamtitkar altal
meghatarozott stratégiai témakat és kiemelt projekteket,

e) elldtja a Magyar Diplomaciai Akadémiaért és a Stipendium Hungaricum Programért felel6s allamtitkar altal
meghatarozott egyéb feladatokat,

f) kozremUikodik az oktatasért felel6s diplomatdk kivalasztasaban és felkészitésében,

g) a Stipendium Hungaricum Program és a Diaszpéra Fels6oktatasi Osztondijprogram, illetve a Magyar Diploméciai
Akadémidért és a Stipendium Hungaricum Programért felel8s dllamtitkarhoz tartozé tovabbi 0sztondij- és képzési
programok népszer(sitése érdekében, valamint a Magyar Diplomaciai Akadémiat érinté kérdésekben a Magyar
Diplomaciai Akadémidért és a Stipendium Hungaricum Programért felelés allamtitkar irdnymutatasainak
megfeleléen 6nalléan kommunikal,

h) elldtia a KKM Magyar Diploméciai Akadémia Kft. feletti tulajdonosi joggyakorldashoz kapcsolédé feladatok
koordinalasat.”

A Szabdlyzat 2. fliggelék 1.7.6.0.2. pontja a kdvetkez6 7. alponttal egészil ki:
7. A Diplomaciai Akadémia Fosztaly a feladatkoréhez kapcsolodd pénziigyi feladatokat a KKM Magyar Diplomaciai
Akadémia Kft. bevonasaval latja el”
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48.

49.

50.

A Szabalyzat 2. figgelék 1.7.6.0.3. pont 2. alpont h) pontja helyébe a kovetkez6 rendelkezés Iép:

(A Stipendium Hungaricum Féosztdly szakmai feladatai kérében)

,h) elldtja a Stipendium Hungaricum elSirdnyzat terhére kotott szerzédések szakmai ellenjegyzését, illetve
a Stipendium Hungaricum elGiranyzat terhére kotott tdmogatasi szerzédések elkészitésével és végrehajtasaval
0sszefliggd feladatokat a Kiils6 Képzési Programokért Felel6s Féosztallyal egyuttmUikoddve,”

A Szabalyzat 2. figgelék 1.7.6.0.3. pontja a kovetkez6 3. alponttal egészil ki:
,3. A Stipendium Hungaricum Féosztdly a feladatkdréhez kapcsolédd pénziigyi feladatokat a KKM Magyar
Diplomaciai Akadémia Kft. bevondsaval latja el.”

A Szabdlyzat 2. fliggelék 1.7.6.0.4. pontja helyébe a kdvetkezé rendelkezés lép:

»1.7.6.0.4. Kiils6 Képzési Programokért Felel6s Féosztaly

1. A Kiilsé Képzési Programokért Felel6s Féosztaly a Magyar Diploméciai Akadémidért és a Stipendium Hungaricum
Programért felelds dllamtitkdr iranyitasa alatt miikodé szakmai f6osztaly.

2. A Kiilsé Képzési Programokért Felelés Féosztaly szakmai feladatai kdrében

a) gondoskodik a Diaszpéra Felséoktatasi Oszténdijprogrammal kapcsolatos stratégia kialakitasarol és
végrehajtasarol, az érintett minisztériumok bevonasaval,

b) gondoskodik a Diaszpéra Felséoktatasi Oszténdijprogram miikddtetésérsl, valamint a Diaszpéra Felséoktatasi
Oszténdijprogram létrehozasardl sz6lé Korm. rendelet végrehajtasarol a Tempus Kézalapitvany utjan, Ggymint:

ba) folyamatosan egyeztet a magyarorszagi fogado intézményekkel a program min&ségének fejlesztése érdekében,
bb) kdzrem(ikédik a pélyazati felhivésok, valamint az 6sztondijprogram mikodési szabalyzatanak kidolgozasaban,
aktualizaldsaban, a fels6oktatasért, tovabba a nemzetpolitikdért felel6s miniszter bevondasaval véleményezi
a vonatkozé dokumentécidkat, és elldtja a szakmai irdnymutatdst a program mikodése érdekében, tovabba
a Tempus Kozalapitvannyal egyuttmikodve ellatja az dsztondijak odaitélésében kdzremlkddd Birdld Bizottsag
Titkarsaganak feladatat,

bc) rendszeres tarcakozi és tarcan bellli egyeztetéseket folytat nemzet- és szakmapolitikai kérdésekben, és
kozrem(ikodik a partnerekrél fenntartott oktatasi adatbazis |étrehozasaban,

bd) egyittm(ikddik a Tempus Koézalapitvannyal a program hatékony és mindségi mikddtetése és az intézményi
mentorhaldzat fejlesztése érdekében,

¢) koézrem(koédik a Diaszpéra Felséoktatasi Oszténdijprogram vonatkozé hazai jogszabalyi kérnyezetének
kialakitasaban, fejlesztésében, a Tempus Kozalapitvany, a felsGoktatasért, valamint a nemzetpolitikaért felelds
miniszter bevonasaval,

d) a Diaszpéra Felséoktatasi Oszténdijprogrammal kapcsolatos ligyekben kézremikédik a Tempus Kdzalapitvany
iranyitdsdban (kozvetlen egyeztetés és irdnyitds a Tempus Kozalapitvany felett a Diaszpdra Felséoktatasi
Oszténdijprogram operativ végrehajtasa és a nemzetkdzi koordinécié tekintetében),

e) kozrem(kddik és szakmailag iranyitja a Diaszpéra Fels6oktatasi Osztondijprogram, illetve a Diaszpéra
Fels6oktatasi Oszténdijprogram Alumni portal, illetve tovabbi online megjelenések kifejlesztését és mikodtetését,
f) a Tempus Kézalapitvany utjan kdzrem(ikoddik a Diaszpéra Fels6oktatasi Oszténdijprogramhoz kapcsolédé Alumni
halézat mlkodtetésében, fejlesztésében, az Alumni adatbdzis [étrehozésaban,

g) a diaszpéra magyar szervezeteinek segitségével egylttmikodik a Tempus Kozalapitvannyal és
a kiilképviseletekkel a Diaszpéra Fels6oktatasi Oszténdijprogram és a Diaszpéra Felséoktatasi Oszténdijprogram
Alumni népszerUsitésében,

h) egylttm(kddik a Tempus Kozalapitvannyal és a kilképviseletekkel rendszeres alumni rendezvények (szakmai
muhelyek, alumni taldlkozék, egyéb rendezvények) szervezésében,

i) kozremUkodik alumni taldlkozék szervezésében az adott orszagban a nagykovetségek, kulturdlis intézetek, illetve
a helyi magyar szervezetek segitségével,

j) elldtja a stratégiai dokumentumokban a Diaszpéra FelsGoktatasi Osztdndijprogramot érintéen kitiizott
feladatokat,

k) feladatkoréhez kapcsoléddan apolja és fejleszti a kiilpolitikai érdekek mentén a magyarsag oktatasi értékeit és
kapcsolatait, kapcsolatot tart fenn a hatdron tuli magyarsdg és a magyar diaszpéra szervezeteivel, oktatési
intézményeivel,

I) kozrem(kodik a KKM Magyar Diplomaciai Akadémia Kft. nemzetkozi oktatasi és képzési feladatainak szakmai
iranyitasaban,
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m) gondoskodik a Marton Aron &szténdijas képzéssel kapcsolatos stratégia kialakitasardl a kapcsolédé jogszabalyok
és szabdlyzatok kidolgozésarol,

n) gondoskodik a Marton Aron 6szténdijas képzés Alumni koncepciéjanak és Alumni Halézatanak kialakitasarol és
fejlesztésérdl,

0) gondoskodik a KKM Magyar Diploméaciai Akadémia Kft. Stipendium Hungaricum és Marton Aron 6szténdijas
képzésben nyujtott, illetve a magyarsagismerethez kapcsoléddan egyéb formatumban nyujtott képzések
KKM Magyar Diplomaciai Akadémia Kft. altali megvaldsitasanak szakmai iranyitasardl és felligyeletérdl (6nkoltséges
képzések, dllamkozi 6sztondijasoknak nyujtott képzések, egyéb programok keretében nyujtott képzések), ideértve
az alabbi feladatokat:

o0a) a Stipendium Hungaricum és a Diaszpéra Felséoktatasi Oszténdijprogramban nydjtott magyar nyelvi képzéssel
kapcsolatos feladatok koordinalasa és a végrehajtas felligyelete;

ob) kollégiumi elhelyezés biztositasa, a kollégiumot biztosité ingatlanhoz kapcsolé kérdések koordinélasa;

oc) egylttmikodés a felsGoktatasért felelés miniszter éltal vezetett minisztériummal és a hazai felsGoktatasi
intézményekkel;

od) kilféldi nem magyar anyanyelv( hallgaték magyar nyelvi és szaktargyi egyetemi el6készitd, illetve a magyar
anyanyelvi hallgatok érettségi-felvételi el6készité képzéssel kapcsolatos feladatok koordinaldsa és a végrehajtas
felligyelete;

oe) a Pécsi Tudomanyegyetem kiilon megallapodds alapjan kihelyezett magyar nyelvi és hungarolégiai képzéssel
kapcsolatos feladatok koordinalasa és a végrehajtas felligyelete;

of) magyar nyelvi és magyarsagismereti képzéssel kapcsolatos feladatok koordindldsa és a végrehajtas felligyelete;
0g) magyar nyelvi és hungaroldgiai profillal mikddtetett nyari egyetemmel kapcsolatos feladatok koordinélasa és
a végrehajtas felligyelete;

oh) a képzéseken részt vevék oktatasszervezési, Gsztondijazési és dijfizetési nyilvantartasaval kapcsolatos
muveleteket felligyelete;

oi) egylttmuikodés a kormdnyzati, valamint a szakigazgatasi szervekkel az oktatdsszervezésben a KKM Magyar
Diplomaciai Akadémia Kft. bevonaséval,

p) elldtja a Diaszpéra Felséoktatasi Oszténdijprogram, valamint a KKM Magyar Diplomaciai Akadémia Kft.
Stipendium Hungaricum és Marton Aron &szténdijas képzésben nyujtott képzések finanszirozasanak szakmai
tervezését, a kapcsolodo szerzédések szakmai ellenjegyzését, a tamogatasi szerz6dések szakmai el6készitéséhez és
végrehajtasahoz kapcsolddo feladatokat,

q) elsé fokon eljar a KKM Magyar Diplomaciai Akadémia Kft. Marton Aron és a Stipendium Hungaricum &szténdijas
képzésein részt vevé 0sztondijas vagy onkoltséges hallgatok kollégiumi fegyelmi tigyeiben,

r) a magyar mint idegen nyelv és a magyar mint szadrmazdasnyelv oktatdsan keresztiil hozzdjarul a kedvezé
Magyarorszag-kép alakitasahoz,

s) nyelvoktatasi koncepciét dolgoz ki, tananyagokat fejleszt a KKM Magyar Diplomaciai Akadémia Kft.
kdzrem(ikodésével,

t) el6segiti a magyar mint idegen nyelv oktatds és tanarképzés fejlesztését,

u) gondoskodik a Magyarorszagon tartézkodd kilfdldiek szdmdra magyar nyelv és kultdra szélesebb
megismertetését lehetévé tevd programok kidolgozasarol és mikodtetésérol.

3. A Kilsé Képzési Programokért Felel6s Féosztdly igazgatasi feladatai korében elldtja a Magyar Diplomdaciai
Akadémidért és a Stipendium Hungaricum Programért felels allamtitkar tevékenységével 6sszefiiggé teljes kord
pénzligyi-igazgatasi  koordindciét, beleértve Stipendium Hungaricum és a Diaszpora Felséoktatasi
Oszténdijprogram elirdnyzatok kezelését,

a) pénziligyi koordinacids feladatkdrében kiilondsen

aa) elldtja a Magyar Diplomaciai Akadémiaért és a Stipendium Hungaricum Programért felel&s allamtitkar iranyitasa
ala tartozdé szervezeti egységek altal kezelt, a Kiilgazdasagi és Kulligyminisztérium kozponti igazgatdsa cim
koltségvetésében a Magyar Diplomaciai Akadémiaért és a Stipendium Hungaricum Programért felelds allamtitkar
irdnyitasa ala tartozoé szervezeti egységek feladatellatdsadhoz kozvetlenill hozzarendelt elirdnyzat nyilvantartasat,
ab) ellatja a Stipendium Hungaricum és a Diaszpdra Fels6oktatasi Oszténdijprogram fejezeti kezelés( el8irdnyzat
javara biztositott elSirdnyzat nyilvantartdsat,

ac) elldtja az aa) és ab) alpontokban szereplé elGiranyzatok felhasznédlasanak nyomon kovetését, kotelezettség-
véllalas inditasat, teljestilés és a kapcsolddod pénziigyi muiveletek inditasat,

ad) az ab) alpontban szerepl6 fejezeti kezelésii elGirdnyzat tekintetében a Stipendium Hungaricum Féosztaly
bevonasaval gondoskodik a felséoktatasi intézmények tamogatasardl a Koltségvetési Féosztallyal egylttmiikodve,
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51.

52.

ae) az ad) alpont tekintetében kapcsolatot tart a felsGoktatasi intézmények Stipendium Hungaricum
koordinatoraival, valamint a Tempus Kdzalapitvédnnyal,

af) a Magyar Diplomaciai Akadémidért és a Stipendium Hungaricum Programért felelds allamtitkar irdnyitasa ala
tartozo szervezeti egységek tevékenységével 0sszefliggésben megtervezi a kovetkezd évi koltségvetési kereteket,
beszamol azok felhasznalasardl,

ag) részt vesz az dltala kezelt el6iranyzatok belsé és kiilsé ellenbrzéseiben,

ah) adatot szolgéltat,

b) igazgatasi koordinacios feladatkorében kilonosen

ba) elldtia a Magyar Diplomaciai Akadémidért és a Stipendium Hungaricum Programért felelés allamtitkar
tevékenységével 0sszefliggé pénziligyi-igazgatasi feladatok jogi tdmogatasat,

bb) kézremiikédik a Stipendium Hungaricum és a Diaszpéra Felséoktatasi Osztdndijprogram el8iranyzatokhoz
kapcsolodd tamogatasi szerzédések elékészitésében és a kapcsolddé jogi feladatok ellatasaban,

bc) kozrem(ikodik a Kilsé Képzési Programokért Felel6s FSosztaly szakmai feladataihoz kapcsolédé jogi feladatok
elldtaséban,

bd) a Magyar Diplomaciai Akadémiaért és a Stipendium Hungaricum Programért felelés allamtitkar irdnyitasa ala
tartozo szervezeti egységek tevékenységéhez kapcsolédé ad-hoc jogi feladatokat lat el,

be) el6terjesztéseket készit.

4. A Kuls6 Képzési Programokért Felel6s Féosztaly a feladatkoréhez kapcsoldédd pénziigyi feladatokat a KKM Magyar
Diplomaciai Akadémia Kft. bevonasaval latja el

A Szabdlyzat 2. fliggelék

a) 1.7.1.2.2. pont 1. alpontjaban az,az irdnyitd” szovegrész helyébe az ,a fejezetet irdnyitd” széveg,

b) 1.7.1.2.2. pont 6. alpont d) pontjdban az ,allamhdztartasrél szélé 2011. évi CXCV. torvény” szovegrész helyébe
az,Aht” széveg,

<) 1.7.1.2.3. pont 4. alpont e) pontjaban a,gazdasagi régié igazgatasaért felelés diplomatak” szovegrész helyébe
a,regiondlis gazdasagi igazgatok” szoveg,

d) 1.7.2.3.1. pont 1. alpont a) pontjaban az,f) pontjdban” szovegrész helyébe a,h) pontjdban” széveg,

e) 1.7.5.0.2. pont 3. alpont e) pontjaban az ,Ingatlangazdalkodasi” szovegrész helyébe az ,Ingatlanberuhazasi”
szOveg

Iép.

Hatalyat veszti a Szabalyzat 2. fuggelék

a) 1.7.1.0.4. pont 2. alpont I) pontja,

b) 1.7.1.1.2. pont 5. alpont m) pontja,

<) 1.7.1.2.2. pont 5. alpont e) pontjaban az,id6kozi adatszolgéltatast teljesit,” szovegrész,

d) 1.7.2.3.4. pont 2. alpont v) pontja,

e) 1.7.2.4.4. pont 1-5. pontjaban a,Visegradi Egytittm(koddés és” szbvegrész,

f) 1.7.3.0.3. pont 3. alpont c) pontjaban az,a Magyar Urkutatasi Tanacs és” szdvegrész,

g) 1.7.3.1.4 pont 3. alpont i) pontjdban az, és vezeti az EKTB BOvités szakért6i csoportjat,” szévegrész,
h) 1.7.3.1.4 pont 3. alpont m) pontja,

1.7.3.2.2. pont 4. alpont g) pontjaban a,kormanykozi targyalasaira, valamint a folyamat” szovegrész,
1.7.3.2.3. pont 5. alpont i) pontja.

—
= =
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1. A Szabalyzat 3. fiiggelékében foglalt tablazat ,Kozigazgatasi allamtitkar” ala tartozo sorai helyébe a kovetkezd

rendelkezések |épnek:

3. fiiggelék a 6/2021. (V. 19.) KKM utasitdshoz

(Irdnyité vezeté - 2. szint Irdnyité vezet6 - 3. szint Féosztdly neve Osztdly neve Kod)
Kozigazgatasi 1.7.1.
allamtitkar
Kozigazgatasi Allamtitkari 1.7.1.0.1.
Titkarsag
Program Koordinacids 1.7.1.0.1.1.
Osztély
Volt Miniszter Titkarsaga 1.7.1.0.1.1.2.
Ellendrzési Féosztaly 1.7.1.0.2.
Rendszer- és 1.7.1.0.2.1.
Teljesitményellenbrzési
Osztély
SzabalyszerUségi 1.7.1.0.2.2.
Ellendrzési Osztaly
Személyligyi Féosztaly 1.7.1.0.3.
Személyligyi Osztaly 1.7.1.0.3.1.
Kulképviseleti 1.7.1.0.3.2.
Személyligyi Osztaly
Huméneré&forras-fejlesztési 1.7.1.0.3.3.
és Koordinacids Osztaly
Foglalkozds-egészségligyi 1.7.1.0.3.4.
Koordinéciés Osztaly
Kulképviseleti és Belfoldi 1.7.1.0.3.5.
Felkésziilési Osztaly
Protokoll Féosztaly 1.7.1.0.4.
Belfoldi Protokoll 1.7.1.0.4.1.
Programok Osztélya
Kulfoldi Protokoll 1.7.1.0.4.2.
Programok és Allami
Protokoll Osztaly
Diploméciai Protokoll 1.7.1.04.3.
Osztaly
Ingatlanberuhazasi 1.7.1.0.5.
Féosztaly
Beruhazasi Osztaly 1.7.1.0.5.1.
Ingatlanfelujitasi Osztaly 1.7.1.0.5.2.
Jogi és koordinacids 1.7.1.1.
lgyekért felel8s helyettes
allamtitkar
Jogi és Koordinacios 1.7.1.1.1.

Ugyekért Felelés Helyettes
Allamtitkari Titkarsag
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Jogi Féosztaly 1.7.1.1.2.
Altalanos Jogi Osztaly 1.7.1.1.2.1.
Kozbeszerzési és 1.7.1.1.2.2.
Szerz8dés-el6készitd
Osztaly
Tamogatasi és 1.7.1.1.2.3.
Intézményfellgyeleti
Osztély
Konzuli és Allampolgarsagi 1.7.1.1.3.
Féosztaly
Konzuli Védelmi és 1.7.1.1.3.1.
Téjékoztatasi Osztaly
Konzuli Képzési, 1.7.1.1.3.2.
Felugyeleti és Konzuli
Fejlesztések Osztaly
Konzuli Jogi, Anyakdnyvi 1.7.1.1.3.3.
és Allampolgarsagi Osztaly
Konzuli Hatésagi Osztély 1.7.1.1.3.4.
Schengeni Vizum Osztaly 1.7.1.1.3.5.
Dokumentumvédelmi és 1.7.1.1.4.
Iratkezelési Féosztaly
Kozponti Irattari Osztaly 1.7.1.1.4.1.
Iratkezelési Osztaly 1.7.1.1.4.2.
Nemzetkdzi Jogi Féosztaly
Nemzetkozi Kozjogi 1.7.1.1.5.1.
Osztaly
Nemzetkozi 1.7.1.1.5.2.
Szerz8déskotési és
Kodifikacids Osztaly
Gazdasagi ligyekért felelés 1.7.1.2.
helyettes allamtitkar
Gazdasagi Ugyekért 1.7.1.2.1.
Felelés Helyettes
Allamtitkari Titkarsag
Koltségvetési Féosztaly 1.7.1.2.2.
Fejezeti Osztaly 1.7.1.2.2.1.
Tamogataskezelési Osztaly 1.7.1.2.2.2.
Fejezeti Pénzligyi és 1.7.1.2.2.3.
Szamviteli Osztaly
Kilképviseleti 1.7.1.2.3.
Gazdélkodasi Féosztaly
Kulképviseleti Feltigyeleti 1.7.1.2.3.1.
és Képzési Osztaly
Kulképviseleti 1.7.1.2.3.2.
Koltségvetési és Pénzugyi
Osztély
Kilképviseleti 1.7.1.2.3.3.
Bérgazdalkodasi Osztaly
Kilképviseleti Szamviteli 1.7.1.2.3.4.
Osztély
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Pénzligyi és Szamviteli 1.7.1.2.4.
Féosztaly
Gazdalkodasi Osztaly 1.7.1.2.4.1.
Szamviteli Osztély 1.7.1.24.2.
llletmény-szamfejtési 1.7.1.2.4.3.
Osztély
Kulfoldi Kikuldetési 1.7.1.2.4.4.
Osztély

2. A Szabdlyzat 3. fliggelékében foglalt tdblazat ,Az export ndveléséért felelés helyettes allamtitkar” ald tartozo sorai
helyébe a kdvetkezd rendelkezések 1épnek:

(Irdnyité vezet6 - 3. szint

Féosztdly neve Osztdly neve Kaod)
Az export noveléséért 1.7.2.3.
felel6s helyettes allamtitkar
Az Export Noveléséért Felelds 1.7.2.3.1.
Helyettes Allamtitkari Titkarsag
Exportfejlesztési Koordinacios 1.7.2.3.2.
Féosztaly
Reldcids és Képzési Osztaly 1.7.2.3.2.1.
Agazati Exportstratégiai Osztaly 1.7.2.3.2.2.
Exportfinanszirozési Osztaly 1.7.2.3.2.3.
Nemzetkdzi Fejlesztési Féosztaly 1.7.2.3.3.
Bilaterdlis Egyiittm(ikddési és 1.7.2.3.3.1.
Projektkoordinacids Osztaly
Multilaterdlis Egytttmdk&dési Osztaly 1.7.2.3.3.2.
Pénziigyi Koordinaciés Osztaly 1.7.2.3.3.3.
Vizdiplomécidért és a Duna Régio 1.7.2.3.4.
Stratégiaért Felel6s Féosztaly
Vizdiplomaciadért és Vizipari Exportért 1.7.2.3.4.1.
Felel8s Osztaly
Duna Régi6 Stratégia Osztély 1.7.2.3.4.2.
Budapest 2021 Fenntarthatdésagi Expo és 1.7.2.3.4.3.
Vilagtalalkozé Megrendezéséért Felel6s
Osztaly
Forraskoordinacids Osztaly 1.7.2.3.4.4.




HIVATALOS ERTESITO -

2021. évi 25. szam

2477

3. A Szabalyzat 3. fliggelékében foglalt tablazat ,Europai és amerikai kapcsolatok fejlesztéséért felel6s helyettes
allamtitkar” ala tartozo sorai helyébe a kdvetkezd rendelkezések 1épnek:

(Irdnyit6 vezeté — 3. szint

Féosztdly neve Osztdly neve Kéd)
Eurdpai kapcsolatok 1.7.2.4.
fejlesztéséért felels
helyettes allamtitkar
Eurépai Kapcsolatok Fejlesztéséért 1.7.2.4.1.
Felel6s Helyettes Allamtitkari
Titkdrsag
Nyugat- és Dél-Eurépa Féosztaly 1.7.2.4.2.
Nyugat-Eurépa Osztély 1.7.2.4.2.1.
Dél-Eurdpa Osztély 1.7.2.4.2.2.
Eszak-Eurdpa Féosztaly 1.7.2.4.3.
K6zép-Eurdépa Féosztaly 1.7.2.4.4.
Visegradi Orszagok Osztalya 1.7.2.4.4.1.
Regiondlis Egylttmikodési Osztaly 1.7.2.44.2.
Déli Szomszédsagi Osztaly 1.7.2.4.4.3.

4. A Szabalyzat 3. fliggelékében foglalt tablazat ,Keleti kapcsolatok fejlesztéséért felelés helyettes allamtitkar” ala
tartozo sorai helyébe a kovetkezd rendelkezések Iépnek:

(Irdnyité vezetd - 3. szint

Féosztdly neve Osztdly neve Kaod)
Keleti kapcsolatok 1.7.2.5.
fejlesztéséért felel6s
helyettes allamtitkar
Keleti Kapcsolatok Fejlesztéséért 1.7.2.5.1.
Felel6s Helyettes Allamtitkari
Titkdrsag
Oroszorszag és Kdzép-Azsia 1.7.2.5.2.
Féosztaly
Oroszorszag és Kiilgazdasagi Osztély 1.7.2.5.2.1.
Koézép-Azsia Osztaly 1.7.2.5.2.3.
Kina Féosztaly 1.7.2.5.3.
Kina-Ko6zép-Kelet-Europa Egylittmikodés 1.7.2.5.3.1.
Osztaly
Leggyorsabban Fejlédé 1.7.2.5.4.
Gazdasagok Féosztalya
ASEAN Osztaly 1.7.2.5.4.1.
Kelet-Eurépa Féosztaly 1.7.2.5.5.
Ukrajna Osztaly 1.7.2.5.5.1.

Kelet-Eurépa Osztaly

1.7.2.5.5.2.
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5. A Szabalyzat 3. fliggelékében foglalt tablazat ,Urkutatasért és Urtevékenységért Felelés Féosztaly” ala tartozo sorai
helyébe a kdvetkezd rendelkezések Iépnek:

(Irdnyit6 vezeté — 3. szint F6osztdly neve Osztdly neve Kod)

Urkutatasért és Urtevékenységért 1.7.3.0.3.
Felel6s Féosztaly

Stratégiai Osztaly 1.7.3.0.3.1.

6. A Szabalyzat 3. fliggelékében foglalt tablazat ,Intézetekkel valé Kapcsolattatasért Felel6s Osztaly” soraban
a,Kapcsolattatasért” szovegrész helyébe a,Kapcsolattartasért” szoveg lép.

4. fiiggelék a 6/2021. (V. 19.) KKM utasitdshoz

1. A4.fuggelék,ll. Alapitvanyok, kozalapitvanyok” cim( tablazata helyébe a kovetkez6 tablazat l1ép:

L. Alapitvényok, kozalapitvanyok, vagyonkezel6 alapitvanyok

A B C
1. Szervezet megnevezése Jogviszony Felel6s allami vezetd
2. Demokracia Kézpont alapitéi jogok gyakorladsa tajékoztatasért és Magyarorszag
Kozalapitvany nemzetkdzi megjelenitéséért felelds

allamtitkar, valamint a kulturdlis
diplomaciaért felelés helyettes allamtitkar

3. Kézép-eurdpai Epitett A Kdzép-eurdpai Epitett Orokség Megérzé parlamenti allamtitkar
Orékség Meg6rzé Alapitvanyrél és a Kézép-eurdpai Epitett
Alapitvany Orékség Meg6rzé Alapitvany részére torténd

vagyonjuttatasrol sz6l6 2020. évi XClII. térvény
2. 8§ (3)—(5) bekezdésében és
a (8) bekezdésében foglaltak végrehajtasa

2. A4.fuggelék,lll. Gazdasagi tarsasagok” cimd tablazat 1. sora helyébe a kovetkezé sor 1ép:

(A B C
Szervezet megnevezése Jogviszony Felel6s dllami vezetd, kormdnybiztos)
1. CEl Kozép-eurdpai Befektetési tulajdonosi jogok
Zartkortien Miikodo gyakorlasa parlamenti allamtitkar
Reészvénytarsasag szakmai felligyelet

3. Hatdlyat veszti a 4. fliggelék,, lll. Gazdasagi tarsasagok” cimu tablézat 7. és 8. sora.
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5. fiiggelék a 6/2021. (V. 19.) KKM utasitdshoz

»5. fuggelék

A Kiilgazdasagi és Kiiliigyminisztérium szervezetében miikodé titkarsag altal segitett

kormanybiztosok

A

B

C

Név

Feladat

Kinevezés

1. dr. Sesztak Miklos

egyes Kérpat-medencei
gazdasagélénkité programok és
Osszehangolt fejlesztési feladatok,
valamint turisztikai fejlesztések
koordinaciojaért felel6s
kormanybiztos

1230/2020. (V. 15.) Korm. hatarozat

2. Joo Istvan

a Budapesti Fenntarthatésagi Expé
és Vilagtalalkozd 2021, valamint
az ehhez kapcsol6dé rendezvények
lebonyolitasaért felels
kormanybiztos

1583/2020. (IX. 11.) Korm. hatarozat

A pénziigyminiszter 5/2021. (V. 19.) PM utasitasa
a Pénziigyminisztérium Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarol sz616 1/2020. (I. 31.) PM utasitas

modositasarol

A kormanyzati igazgatasrdl sz6lé 2018. évi CXXV. torvény 19. § (3) bekezdésében meghatdrozott hataskéromben eljarva,
figyelemmel a jogalkotésrdl sz6lé 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontjara — a miniszterelnok jovahagyasaval —

a kovetkez6 utasitast adom ki:

1.§ A Pénzligyminisztérium Szervezeti és M(kddési Szabdlyzatardl szolé 1/2020. (I. 31.) PM utasitds 1. melléklete
(a tovabbiakban: Szabdlyzat) az 1. melléklet szerint médosul.

2.8 Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd 5. napon Iép hatélyba.

Jévahagyom:

1. melléklet az 5/2021. (V. 19.) PM utasitdshoz

1.8 1

2

M
)
@)
(4

A Szabdlyzat 1. fliggeléke helyébe az 1. fiiggelék 1ép.

A Szabalyzat 2. fliggeléke a 2. fliggelék szerint médosul.
A Szabdlyzat 3. fliggeléke a 3. fliggelék szerint médosul.
4) A Szabdlyzat 4. fliggeléke a 4. fuiggelék szerint médosul.

Varga Mihdly s. k.,

pénziigyminiszter

Orbdn Viktors. k.,

miniszterelnok
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2. fiiggelék az 5/2021. (V. 19.) PM utasitds 1. mellékletéhez

. A Szabalyzat 2. fuiggelék 3.1.2.4. pontja a kdvetkezd 16. alponttal egészil ki:

(Minéségbiztositdsi és Monitoring Féosztdly)

,16. elldtja a minisztérium informatikai biztonsdggal kapcsolatos adatszolgéltatasi kotelezettségeit, ellenérzi
az informatikai biztonsagi el6irasok betartasat, ellatja a minisztérium informatikaval kapcsolatos miikodéstamogatoi
feladatait”

. A Szabalyzat 2. fuggelék 3.3.1.4. pont 8. alpontja helyébe a kovetkezé rendelkezés 1ép:

(Szdmviteli és Kozfelligyeleti F6osztdly)

,8. ellatjia a szakképzésrdl szolé torvényben, a felnéttképzésrél sz6lé torvényben, valamint ezen torvények
végrehajtasi rendeleteiben foglaltak alapjan meghatarozott feladatokat azon szakmdak és szakképesitések
vonatkozasaban, amelyek az adépolitikaért, az allamhaztartasért, a pénz-, téke- és biztositasi piac szabalyozasaért,
valamint a szamviteli szabdlyozasért felel6s miniszter mint a Kormany adott dgazatért felel6s tagja felelésségi
korébe tartoznak,”

. A Szabalyzat 2. fliggelék 3.5.1.1. pontja helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:

»3.5.1.1. Kéltségvetésért Felel6s Helyettes Allamtitkari Titkarsag

1. funkciondlis feladatai kérében az 1. melléklet 67. §-aban meghatarozott feladatokon tul

a) szervezi a helyettes allamtitkdr hatdskorében tartott tigyek el6készitését, véleményezi az intézkedéseket, ellatja
az Ugyviteli feladatokat,

b) figyelemmel kiséri és koordindlja a helyettes allamtitkdr felligyelete ald tartozd szervezeti egységek
tevékenységét, Uigyintézését,

2. figyelemmel kiséri a koltségvetési forrdsbdl megvaldsuld kiemelt korményzati beruhazasok megvalésitasanak
teljes folyamatat,

3. vizsgadlja, nyilvantartja, 0sszegzi a koltségvetési forrasbdl megvaldsuld kiemelt kormanyzati beruhazésok
koltségvetési hatdsait, részt vesz a forrast biztositdé dontések el6készitésében.

. Hatalyét veszti a Szabalyzat 2. fliggelék

a) 3.0.0.4. pont 7. alpontjaban a,protokoll” szvegrész,

b) 3.0.0.4. pont 9. alpontja,

) 3.1.1.4. pont 1. alpontja,

d) 3.1.1.4. pont 2. alpontjiban az,informatikaval,” sz6vegrész.

n
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3. fiiggelék az 5/2021. (V. 19.) PM utasitds 1. mellékletéhez

A Szabalyzat 3. fiiggelékében foglalt tablazat 3.5.1. pontja helyébe a kovetkez6 rendelkezés Iép:

(Irdnyité politikai felsévezeté vagy szakmai i 3
“ ; Szervezeti egység)
felsévezetd

3.5.1. Koltségvetésért felel6s 3.5.1.1. Kéltségvetésért Felelés Helyettes Allamtitkari Titkarsag
helyettes allamtitkar

3.5.1.1.1. Kiemelt Beruhdzasok Osztélya

3.5.1.2. Kéltségvetési Osszefoglalé Féosztaly

3.5.1.2.1. Kdltségvetés- és Allamadossag-elSrejelzé Osztaly
3.5.1.2.2. Allamhaztartasi Modszertani és Statisztikai Osztaly

3.5.1.2.3. Kéltségvetési Osszefoglald Osztaly

3.5.1.2.4. Allami Kezesség és Vagyongazdalkodas Koltségvetési Osztalya

3.5.1.3. Redl Kodltségvetési Fejezetek Féosztalya

3.5.1.3.1. Védelemgazdasagi Osztaly

3.5.1.3.2. Kbzigazgatasi és Fejezeti Koordinacids Osztaly

3.5.1.3.3. Kiemelt Kormanyzati Ugyek Kéltségvetési Osztaly

3.5.1.4.Technoldgiai és Agrargazdasagi Kéltségvetési Féosztaly

3.5.1.4.1. Kbzlekedési és Fejlesztési Programok Koltségvetési Osztaly

3.5.1.4.2. K6zm(i és Belgazdasagi Koltségvetési Osztaly

3.5.1.4.3. Agraér- és Kérnyezetgazdasagi Koltségvetési Osztaly

3.5.1.5. EU Koltségvetési Kapcsolatok Féosztélya

3.5.1.5.1. Kbzbsségi Koltségvetési Osztaly

3.5.1.5.2. EU Koltségvetési Tervezési Osztaly
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4. fiiggelék az 5/2021. (V. 19.) PM utasitds 1. mellékletéhez

1. A Szabalyzat 4. fiiggelék IV. pontjaban foglalt tablazat a kovetkezé 10a. sorral egésziil ki:

(A B C D E
. . A delegdlt hatdskdr cimzettje,
Miniszteri
illetve a kiadmdnyozdsra jogosult
1. Hatdskér
hatdskérben dllamhdztartdsért helyettes
. . f6osztdlyvezetd)
marad felelés dllamtitkdr | dllamtitkdr
10a. | Az dllamhaztartasrol sz6l6 2011. évi X
CXCV. torvényben megjeldlt vagyonkezeld és
a tulajdonosi joggyakorlé altal kotott megbizési
szerz6dés vagy torvény alapjan értékesitett
allami vagyon (immateridlis j6szagok, targyi
eszkozok, készletek, vissznyereményi anyagok,
asvanyi nyersanyagok) értékesitési bevételének
mértékéig terjedd, fejlesztési, vagyonmegobrzési
célu kiadasi el8irdnyzat létrehozasanak és
ndvelésének engedélyezése
2. A Szabdlyzat 4. fliggelék IV. pontjaban foglalt tablazat a kdvetkezd 13a. sorral egészil ki:
(A B C D E
. . A delegdlt hatdskér cimzettje,
Miniszteri
illetve a kiadmdnyozdsra jogosult
1. Hatdskér
hatdskérben dllamhdztartdsért helyettes
. . féosztdlyvezetd)
marad felelés dllamtitkdr | dllamtitkdr

13a.

A Beruhazasi Alap terhére végrehajthato
atcsoportositas

X

3. A Szabdlyzat 4. fliggelék IV. pontjaban foglalt tablazat 17. és 18. sora helyébe a kovetkez6 rendelkezések 1épnek:

(A B C D E
o . A delegdilt hatdskdr cimzettje,
Miniszteri
illetve a kiadmdnyozdsra jogosult
1. Hatdskor

hatdskdrben dllamhdztartdsért |  helyettes . 3 .

. . f6osztdlyvezetd)

marad felel6s dllamtitkdr | dllamtitkdr

nyujthaté tékeemelés, pdtbefizetés, tdmogatas
irdsos véleményezése

17. | Allam tébbségi befolyasa alatt all6 gazdasagi X
tarsasagnak hitel, kdlcson nyujtasanak és
atitemezésének eldzetes jovahagyasa

18. | Allami tulajdonu gazdasagi tarsasagnak X
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4. A Szabalyzat 4. figgelék IV. pontjaban foglalt tablazat 21. sora helyébe a kovetkez6 rendelkezés Iép:
(A B c D E
o . A delegdlt hatdskér cimzettje,
Miniszteri
illetve a kiadmdnyozdsra jogosult
1. Hatdskor
hatdskorben dllamhdztartdsért |  helyettes
. . féosztdlyvezetd)
marad felelés dllamtitkdr | dllamtitkdr
21. | Az allamhdaztartas belsé kontrollrendszerének X
a nemzetkozi standardokkal 6sszhangban 1évo
fejlesztésével, szabalyozasaval, koordinacidjaval
és harmonizacidjaval kapcsolatos modszertani
utmutatok megalkotasa, kozzététele, a szakmai
egyeztetéféorumok muikddtetésével és kotelezd
tovabbképzések szervezésével kapcsolatos
feladatok ellatasa, valamint az Allamhéaztartasi
Belsé Pénziigyi Ellenérzési Modszertani és
Képzési Kozpont altal felkérhet6 oktatok
kijelolése
5. A Szabdlyzat 4. fliggelék IV. pontjédban foglalt tablazat 24. sora helyébe a kdvetkezé rendelkezés |ép:
(A B c D E
L A delegdilt hatdskor cimzettje,
Miniszteri
illetve a kiadmdnyozdsra jogosult
1. Hatdskor
hatdskérben dllamhdztartdsért | helyettes
. . f6osztdlyvezetd)
marad felelés dllamtitkdr | dllamtitkdr
24. | Felmentés adasa a kincstari koron kivili X
szamlatulajdonosok szdmdra a Magyar
Allamkincstarnal térténé forint fizetési szamla
vezetésére irdnyuld kotelezettség alol
6. A Szabdlyzat 4. fliggelék IV. pontjaban foglalt tablazat 32. sora helyébe a kdvetkezd rendelkezés lép:
(A B c D E
. . Adelegdlt hatdskor cimzettje,
Miniszteri
illetve a kiadmdnyozdsra jogosult
1. Hatdskér
hatdskérben dllamhdztartdsért helyettes
. . féosztdlyvezetd)
marad felelés dllamtitkdr | dllamtitkdr

32.

Az Orszagos Korhazi Féigazgatdsag tulajdonosi
joggyakorlasa ald tartozé ingatlanok
értékesitésébdl szarmazo és a tulajdonosi
joggyakorlasa ald tartozé vagyonnal kapcsolatos
egyéb bevételek jovahagyasa, felhalmozasi
kiadasok teljesitésére val6 felhasznalasanak
engedélyezése

X
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7. A Szabdlyzat 4. fliggelék IV. pontjaban foglalt tablazat 38-41. sora helyébe a kdvetkezé rendelkezések 1épnek:

(A

B

C

D

E

Hatdskor

Miniszteri

A delegdlt hatdskér cimzettje,

illetve a kiadmdnyozdsra jogosult

hatdskérben
marad

dllamhdztartdsért
felelés dllamtitkdr

helyettes
dllamtitkdr

f6osztdlyvezetd)

38.

Egyetértés az egészségbiztositasért felel6s
miniszter altal az Egészségbiztositasi Alapban
torténd - a kozponti koltségvetésrdl sz6l6
torvény alapjan az allamhaztartasért felelés
miniszter egyetértésével gyakorolhatd —
eldirdnyzat-atcsoportositas, valamint

a gyogyité-megel6z6 ellatas jogcimcsoport
tekintetében a targyév utolsé hénapjaban a havi
kifizetést kovetden és az dtcsoportositas utan
az egyes szakfeladatokon még rendelkezésre
all6 elSirdnyzat kifizetése tekintetében

X

39.

Egyetértés az egészségbiztositasért felel6s
miniszter altal az Egészségbiztositasi Alapban
torténd jogcimek elirdnyzatainak - a kozponti
koltségvetésrdl sz6l6 torvény alapjan

az éllamhaztartasért felel6s miniszter
egyetértésével gyakorolhaté — megemelése
tekintetében

40.

Az Egészségbiztositasi Alapban torténd évkozi
el6iranyzat-tullépés engedélyezése.

Az Egészségbiztositasi Alap el6iranyzat-
felhaszndlasi tervének jovahagydsa

az dllamhaztartasrél sz616 torvény
végrehajtasardl sz616 korményrendeletben
meghatérozott esetekben

41.

Egyetértés az egészségbiztositasért felelds
miniszter dltal az Egészségbiztositasi Alapban
torténd, a tobbletkapacitds-befogadasoktdl
eltérd, a gyogyitd-megeldzd ellatds
jogcimcsoporton beliili jogcimek szerinti célra
torténd felhasznalds tekintetében
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8. A Szabdlyzat 4. fliggelék IV. pontjaban foglalt tablazat 44. és 45. sora helyébe a kdvetkezd rendelkezések [épnek:
(A B c D E
o . A delegdilt hatdskor cimzettje,
Miniszteri
illetve a kiadmdnyozdsra jogosult
1. Hatdskor
hatdskérben dllamhdztartdsért helyettes
marad felelés dllamtitkdr | dllamtitkdr | féosztdlyvezetd)
44. | A Jarvény Elleni Védekezés Kozponti Tartaléka X
alcimrél az Operativ Torzs mikddése ideje alatt,
annak javaslata alapjén atcsoportositas
engedélyezése
45. | A Céltartalékok el6iranyzatdbdl mas fejezetekre, X
cimekre, alcimekre, jogcimcsoportokra,
jogcimekre, elGirdnyzat-csoportokra, kiemelt
el6iranyzatokra torténd atcsoportositas
9. A Szabdlyzat 4. fliggelék IV. pontjaban foglalt tablazat 55. és 56. sora helyébe a kovetkezé rendelkezések 1épnek:
(A B C D E
o . A delegdilt hatdskdr cimzettje,
Miniszteri
illetve a kiadmdnyozdsra jogosult
1. Hatdskor
hatdskérben dllamhdztartdsért helyettes
| . . f6osztdlyvezetd)
marad felel6s dllamtitkdr | dllamtitkdr

55.

A miniszteri dontésnek megfelel6 tdmogatdi
okirat kiadasa az 6nkormanyzati étkeztetési
fejlesztések tdamogatasa és a bolcsédei
fejlesztési program palyazatok keretében,
tovabba tobblet koltségvetési tdmogatas
biztositasardl hozott dontés esetén médositott
tdmogatdi okirat kiadasa a bolcsédei fejlesztési
program palyéazat keretében

X

56.

Dontés tamogatdi okirat modositasardl, illetve
dontés esetén modositott tdmogatdi okirat
kiaddsa az nkormanyzati étkeztetési
fejlesztések tamogatasa és a bolcsédei
fejlesztési program palyazatok tekintetében
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10. A Szabalyzat 4. figgelék IV. pontjaban foglalt tablazat 59. sora helyébe a kovetkezé rendelkezés 1ép:

(A B C D E
o . A delegdlt hatdskér cimzettje,
Miniszteri
illetve a kiadmdnyozdsra jogosult
1. Hatdskér
hatdskérben dllamhdztartdsért helyettes
. . f6osztdlyvezetd)
marad felel6s dllamtitkdr | dllamtitkdr
59. | Dontés a telepiilési dnkormanyzatok rendkivili X
tdmogatasardl
11. A Szabalyzat 4. fliggelék IV. pontjaban foglalt tdblazat 63. sora helyébe a kovetkezé rendelkezés 1ép:
(A B C D E
. . A delegdilt hatdskdr cimzettje,
Miniszteri
illetve a kiadmdnyozdsra jogosult
1. Hatdskor
hatdskdrben dllamhdztartdsért helyettes . 3 .
5 ] . f6osztdlyvezetd)
marad felel6s dllamtitkdr | dllamtitkdr

63.

El6iranyzat-mddositasi kdtelezettség nélkil
tulteljesitheté intézményi és fejezeti kezelésl

elSirdnyzat tullépése esetén a tullépést

megalapozd indokok és szamitasok jog- és

tényszerlségének vizsgdlata és ez alapjan
a folyositas engedélyezése

100 millié Ft 100
felett millié
Ft-ig

12. A Szabalyzat 4. fliggelék IV. pontjaban foglalt tablazat 70. és 71. sora helyébe a kdvetkezd rendelkezések Iépnek:

(A B c D E
o . A delegdilt hatdskér cimzettje,
Miniszteri
illetve a kiadmdnyozdsra jogosult
1. Hatdskér
hatdskérben dllamhdztartdsért helyettes
. . féosztdlyvezetd)
marad felelés dllamtitkdr | dllamtitkdr
70. | A mezbégazdasagi és vidékfejlesztési tdmogatasi X
szerv finanszirozasi tervének és a kifizetések
Utemezésének modositdsa
71. | ANIF Nemzeti Infrastruktura Fejleszté X
zartkdrtien mikddoé Részvénytdrsasag
finanszirozasi tervének és a megeldlegezés
igénybevétele litemezésének mddositasa




HIVATALOS ERTESITO - 2021.évi25.5zdm

2489

13. A Szabalyzat 4. figgelék IV. pontjaban foglalt tablazat 84. sora helyébe a kovetkezé rendelkezés 1ép:

(A B C D E
o . A delegdlt hatdskér cimzettje,
Miniszteri . . .
illetve a kiadmdnyozdsra jogosult
1. Hatdskor
hatdskorben dllamhdztartdsért helyettes
. . f6osztdlyvezetd)
marad felel6s dllamtitkdr |  dllamtitkdr

84.

Az 6nkormanyzati alrendszer adéssagot
keletkeztetd Ugyleteihez valé hozzajarulasi
kérelem rendkiviili esetben november 5-ét
kovetden, legfeljebb november 15-éig torténd
benyujtdsdnak miniszteri engedélyezése

X

14. A Szabdlyzat 4. fliggelék IV. pontjaban foglalt tadblazat 94. és 95. sora helyébe a kdvetkezd rendelkezések épnek:

(A B c D E
. A delegdilt hatdskor cimzettje,
Miniszteri
illetve a kiadmdnyozdsra jogosult
1. Hatdskor
hatdskérben dllamhdztartdsért helyettes
. . f6osztdlyvezetd)
marad felelés dllamtitkdr | dllamtitkdr
94. | Eurdpai unids forrasbdl nyujtott koltségvetési X
tdamogatds esetén a tdmogatasi elbleg
Osszegének és szdzalékos mértékének
emelésére vonatkozdan egyetértési jog
gyakorlasa
95. | Eurdpai unids forrasbdl nyujtott koltségvetési X
tdmogatas esetén a tamogatasi eléleg 6sszege
és szdzalékos mértéke emelésének
engedélyezése
15. A Szabalyzat 4. fliggelék IV. pontjaban foglalt tablazat 98. sora helyébe a kdvetkezé rendelkezés 1ép:
(A B C D E
o . A delegdilt hatdskor cimzettje,
Miniszteri
1. Hatdskor illetve a kiadmdnyozdsra jogosult
hatdskérben dllamhdztartdsért helyettes
. . féosztdlyvezetd)
marad felelés dllamtitkdr | dllamtitkdr

98.

Egyetértés a 2014-2020-as és a 2021-2027-es
programozasi idészakokban az Eurépai
Regionalis Fejlesztési Alap és az El6csatlakozasi
Témogatasi Eszkdz egyes, hataron atnyulé
egyuttmUlkodési programjai keretében eurépai
unios tdmogatasra jovahagyott projektek
hétszazezer eurét meghaladé 6sszegui
megeldlegezésével kapcsolatosan

X
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16. A Szabalyzat 4. fliggelék IV. pontjaban foglalt tablazat 100. sora helyébe a kdvetkezd rendelkezés lép:

(A B c D E
o . A delegdilt hatdskor cimzettje,
Miniszteri
illetve a kiadmdnyozdsra jogosult
1. Hatdskor
hatdskérben dllamhdztartdsért helyettes
) . féosztdlyvezetd)
marad felelés dllamtitkdr | dllamtitkdr
100. | Egyetértés épitési beruhdzas vagy épitési X
koncesszid esetén a haromszazmillié forintot
eléré vagy meghaladé elszamolhato
koltségelem vonatkozasaban utoéfinanszirozas
alkalmazasahoz a 2014-2020-as és
a2021-2027-es programozasi idészakok
forrasaibdl megvaldsulé projektek esetén
17. A Szabdlyzat 4. fliggelék IV. pontjaban foglalt tadblazat 105. sora helyébe a kdvetkezé rendelkezés lép:
(A B C D E
. . A delegdilt hatdskdr cimzettje,
Miniszteri
illetve a kiadmdnyozdsra jogosult
1. Hatdskor
hatdskérben dllamhdztartdsért helyettes . ) .
o o ) . | fbosztdlyvezetd)
marad felels dllamtitkdr | dllamtitkdr
105. | Dontés kiadméanyozésa mindazon X
szakképesitésekkel kapcsolatos hatésagi
eljarasokban, amelyeket jogszabaly
az addpolitikaért, az dllamhaztartasért, a pénz-,
téke- és biztositasi piac szabalyozasaért,
valamint a szamviteli szabalyozasért felel&s
miniszter mint a Kormany adott dgazatért
felelés tagja felelésségi korébe utal, illetve
a vamjogi szakértdi képzéshez és hatosagi
vizsgdhoz kapcsolddé hatdségi eljardsokban
18. A Szabdlyzat 4. fliggelék IV. pontjaban foglalt tdblazat a kovetkez6 115a. és 115b. sorral egészil ki:
(A B C D E
. . A delegdlt hatdskdr cimzettje,
Miniszteri
illetve a kiadmdnyozdsra jogosult
1. Hatdskor
hatdskérben dllamhdztartdsért |  helyettes . ) .
o o ) .. | fbosztdlyvezetd)
marad felels dllamtitkdr | dllamtitkdr
115a. | llletékbélyegek gyartasanak engedélyezése X
115b. | Allasfoglalas viszonossagon alapulé adé- és X

illetékmentesség kérdésében
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19. A Szabalyzat 4. figgelék IV. pontjaban foglalt tablazat a kovetkezé 120-124. sorral egésziil ki:

(A

B

C

D

Hatdskér

Miniszteri

A delegdlt hatdskér cimzettje,

illetve a kiadmdnyozdsra jogosult

hatdskérben
marad

dllamhdztartdsért
felelds dllamtitkdr

helyettes
dllamtitkdr

f6osztdlyvezetd)

120.

Latvany-csapatsport tdmogatasi ligyekben
a sportfejlesztési programokrol sz616
tajékoztatas kiadményozasa

X

121.

A latvany-csapatsportok tdmogatéséara
nyujthaté tdmogatasi keretdsszeg latvany-
csapatsportagak kozotti felosztasi ardnyanak
véleményezése

122.

Egyetértés a latvany-csapatsportok — az épitési
beruhdzasok megvalésitasara vagy az egyéb,
alapvetéen mikodési célt szolgald -
tdmogatdsi 6sszegének novelésével,

a noveléssel nem érintett masik tdamogatas
0sszegének azonos mértékd csokkentésével
egyidejlileg

123.

A fejezetet irdnyitd szerv és a Magyar
Allamkincstar értesitése az Avr. 172/A. §-a
szerinti befizetési kotelezettséggel kapcsolatos
fizetési konnyitésre iranyuld kérelemmel valo
egyet nem értésrol

124.

A fejezetet iranyito szerv és a Magyar
Allamkincstar tajékoztatasa a Kormanynak
az Avr. 172/A. §-a szerinti befizetési
kotelezettséggel kapcsolatos fizetési
konnyitésre vonatkozé egyedi hatarozatarol

20. Hatalyat veszti a Szabalyzat 4. fliggelék IV. pontjdban foglalt tablazat
a)

b

=

o a0

—_ =

8. sora,

33.sora,
61.sora,
76.s0ra,
77.sora.
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A biintetés-végrehajtas orszagos parancsnokanak 26/2021. (V. 19.) BVOP utasitasa
a biintetés-végrehajtasi szakmai oktatas és vizsgaztatas rendszerérol

A jogalkotasrol sz6l6 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontja alapjan — figyelemmel a rendvédelmi feladatokat ellaté
szervek hivatdsos allomanyanak szolgalati jogviszonyarol sz6l6 2015. évi XLII. torvény 46. § (3) bekezdésére, a 82. § (1) bekezdés
a) pontjara és a 288/W. § (2) bekezdésére, a belligyminiszter irdnyitdsa alatt allé6 rendvédelmi feladatokat ellatd szerveknél
a hivatasos szolgalati beosztasokrél és a betdltésiikhdz sziikséges kovetelményekrdl szolé 30/2015. (VI. 16.) BM rendelet
10. mellékletére, a munka torvénykonyvérdl sz6lé 2012. évi I. torvény 229. § (2) bekezdés b) pontjara, tovabba a fegyveres
biztonsagi 6rségrél, a természetvédelmi és a mezei Orszolgdlatrol sz6lé 1997. évi CLIX. torvény 30. § (5) bekezdésére —
a kovetkez6 utasitast adom ki:

I. FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. Az utasitds hatadlya a Buntetés-végrehajtas Orszagos Parancsnoksdga (a tovabbiakban: BVOP), a biintetés-
végrehajtasi intézetek, intézmények, valamint a fogvatartottak kotelezd foglalkoztatasara Iétrehozott gazdaségi
tarsasagok (a tovdbbiakban: gazdasagi tarsasagok), (a tovdbbiakban egyitt: bv. szerv) hivatdsos szolgalati
jogviszonyban, rendvédelmi igazgatasi alkalmazotti jogviszonyban, valamint munkaviszonyban &ll6 tagjaira
terjed ki.

2. Ertelmezd rendelkezések
a) helyi alapfoku szaktanfolyami képzés: a bv. szerv vezetéje éltal elrendelt és végrehajtott helyi belsé szakmai

felkészités, amely vizsgaval zarul a Blintetés-végrehajtasi Szervezet Oktatasi, Tovdbbképzési és Rehabilitacids
Kbzpontja (a tovabbiakban: Képzd Intézmény) altal kiadott oktatasi tananyag alapjan;

b) rendvédelmi alapfeladatok szaktanfolyam: a blntetés-végrehajtasi felligyel, tovabba a blintetés-végrehajtasi
szervez6 megnevezés(i szakképesités megszerzésére iranyuld szakmai képzések bemeneti kdvetelményeként
meghatarozott 4 hét idétartamu szaktanfolyami képzés;

<) alapfokt rendészeti szakmai képzés: blintetés-végrehajtasi feligyel6 megnevezésli dllamilag elismert
szakképesités megszerzésére irdnyuld szakmai képzés;

d) kézépfoku rendészeti szakmai képzés: buntetés-végrehajtasi féfelligyeld, biintetés-végrehajtasi egészségiigyi
fofelligyeld, buntetés-végrehajtasi gazdalkodasi féfeliigyels, blntetés-végrehajtasi igazgatasi féfelligyeld
megnevezés( allamilag elismert szakképesités megszerzésére irdnyuld szakmai képzés;

e) fels6foku rendészeti szakmai képzés: blintetés-végrehajtdsi szervezé6 megnevezésli allamilag elismert
szakképesités megszerzésére irdnyuld szakmai képzés;

f) felséfoku  szakirdnyu tovdbbképzés: a Nemzeti Kozszolgédlati Egyetem Rendészettudomaényi Kar
(a tovabbiakban: NKE RTK) rendvédelmi szervezé szakiranyu tovabbképzési szak;

9) felséfoku szaktanfolyami képzés: a fels6foku beosztasba kinevezett rendvédelmi igazgatési alkalmazottak
részére szervezett és a Képzé Intézményben végrehajtott belsd szaktanfolyami képzés;

h) kézépfoku szaktanfolyami képzés: a kozépfoku beosztasba kinevezett rendvédelmi igazgatasi alkalmazottak
részére szervezett és a Képz6 Intézményben végrehajtott belsé szaktanfolyami képzés, amelynek tananyag
tartalma megegyezik a kozépfoku rendészeti szakmai képzéssel;

i) rendészeti szakmai képzés: az alap-, a kozép- és a felséfoku rendészeti szakképesités megszerzésére irdanyuld
szakmai képzések 6sszefoglald neve;

j) fegyveres biztonsdgi 6r képzés: a fegyveres biztonsagi 6r beosztasba kinevezett munkavéllalok részére a Képzd
Intézmény altal szervezett belsé szaktanfolyami képzés;

k) Vizsgakézpont: a blintetés-végrehajtasi szervezet engedélykoteles, allamilag elismert szakmai képzések

vizsgdinak szervezésére, a vizsgdk lebonyolitdsdra és a bizonyitvanyok, igazoldsok kiaddsara jogosult,
a Nemzeti Akkreditacids Hivatal altal akkreditalt fiiggetlen, a BVOP Human Szolgélata (a tovabbiakban:
Human Szolgaélat) szervezeti elemébe tartozé Osztaly;

) képesitévizsga: A rendészeti szakmai képzésekhez kapcsolddé Vizsgakdzpont altal szervezett és végrehajtott
vizsga;

m)  blended learning: képzési igényekhez, illetve az aktudlis tdrsadalmi helyzetekhez igazitottan szervezett,
részben kontakt, részben digitalis oktatdsi modszertannal szervezett képzés, alkalmazasara a Képzd
Intézmény vezetdje tehet javaslatot.
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3.

10.

11.

12.

13.

14.

Az alapfoku rendészeti szakmai képzést a hivatdsos allomany tagja a kinevezéstdl szamitott egy éven belll,
a kozépfoku rendészeti szakmai képzést (egy év blintetés-végrehajtasi hivatdsos szakmai szolgdlati viszony
meglétének figyelembevételével), illetve a felséfoku rendészeti szakmai képzést a kinevezéstél szamitott két éven
belil koteles teljesiteni.

A helyi alapfoku szaktanfolyami képzést az érintett személy - a tiszthelyettesi beosztast betdlté személyek
kivételével — a kinevezést6l szamitott harom hénapon belll, a rendvédelmi igazgatasi alkalmazotti jogviszonyban
allo személy a kozép- és fels6foku szaktanfolyami képzést két éven belil koteles teljesiteni.

A helyi alapfoku szaktanfolyami képzés kivételével valamennyi képzésre torténé beiskolazds idépontja, a képzés
helyszine a Képzd Intézmény altal Gsszedllitott oktatdsi tervben keril rogzitésre, amelyet a Huméan Szolgalat
vezetbjének tdmogatd javaslataval az orszégos parancsnok engedélyez.

A rendészeti szakmai, illetve szaktanfolyami képzésen - kivéve a helyi alapfoku szaktanfolyami képzést —
résztvevékkel a Képzo Intézmény, illetve a beiskoldzd bv. szerv a felnéttképzésrdl sz6l6 2013. évi LXXVIL. torvényben
eldirtak alapjan képzésenként az 1. és 2. mellékletet képez6 felnéttképzési szerzédést kot.

A bv. szerv vezet6je a rendészeti szakmai képzésre, illetve a szaktanfolyami képzésre — a képzés kezdete eldtt
legkésébb hdrom munkanappal - az erre a célra rendszeresitett, a 3. és 4. mellékletet képezé jelentkezési lap,
valamint az érintett iskolai végzettségét igazol6 okirat masolatanak megkiildésével értesiti a beiskolazasrdl a Képzd
Intézményt.

A rendészeti alap-, felséfoku szakmai képzésben résztvevok szakmai gyakorlaton kételesek részt venni a Képzd
Intézmény dltal 6sszedllitott elektronikus gyakorlati napléban meghatérozottak alapjan. A szakmai gyakorlatrél a bv.
szerv vezet6je dltal kijelolt gyakorlatvezetd érdemjeggyel lezért elektronikus aldirdssal elldtott irdsos értékelést
készit. A gyakorlati naplét a Képzd Intézmény a Robotzsaru integralt tgyviteli, Ugyfeldolgozd és elektronikus
iratkezelé rendszeren keresztiil (a tovabbiakban: Robotzsaru rendszer) kild meg a beiskoldzd bv. szerv részére,
melyet a képzésben résztvevd elektronikusan vezet, és a gyakorlat befejezését kdvetéen elektronikus alairasaval
zar le. Az aldirt gyakorlati naplét, illetve az értékelést a bv. szerv vezetbje a képesitévizsgat megel6zéen
a Robotzsaru rendszeren keresztil kiildi meg a Képzé Intézmény részére.

A Képzd Intézmény és a gyakorlati helyet biztosité bv. szerv az 5. mellékletet képezé egylittmiikodési
megallapodést kot annak érdekében, hogy a képzés idejére eldirt szakmai gyakorlatot a képzésben résztvevé
a gyakorlati helyet biztosité bv. szervnél teljesithesse.

A Képzé Intézmény a gyakorlati helyet biztosité bv. szerveknél szolgdlatot teljesité szakmai gyakorlatvezetSk részére
minden évben szakmai tovdbbképzést szervez, a szakmai gyakorlatvezeték szamdra a tovédbbképzésen vald
részvétel kotelezd.

A beiskoldzé bv. szerv a képzési id6 alatt — a képzési hét utolséd tanitdsi napja és az azt kdvetd képzési hét elsd
tanitasi napjat megel6z6 nap kozotti id6észak kivételével — a képzésben résztvevék szdmara elhelyezést biztosit,
melynek koltségeit a beiskolazd bv. szerv viseli.

A képzésben résztvevék a vonatkozd jogszabdlyokban meghatédrozottak alapjan, a rendészeti szakmai képzést
a Vizsgakdzpontban, a Vizsgakézpont altal meghirdetett idépontban a programkdévetelményben meghatarozottak
alapjan képesitévizsgaval zarjak. A kozépfoky, illetve a felséfoku szaktanfolyami képzésben részt vevék a Képzé
Intézmény altal szervezett zarévizsgat kotelesek tenni.

Amennyiben a rendészeti szakmai képzésben résztvevé a képesitévizsgat eredménytelentl teljesiti, a kovetkezd
azonos képzésen résztvevd vizsgacsoport vizsgaztatdsakor javitovizsgat tehet, amelyrél a beiskoldzé bv. szerv
vezetdje a Vizsgakdzponttal egyeztetve intézkedik. Sikertelen javitdvizsga esetén az ismételt javitdvizsgat
az orszagos parancsnok engedélyezi. Az ismételt javitdvizsgat a beiskoldzé bv. szerv vezetdje kezdeményezheti
a Human Szolgélat vezetdje utjdn. Amennyiben az ismételt javitovizsga is eredménytelen, a vizsgéra kotelezett
hivatasos szolgalati jogviszonyat meg kell sziintetni. Amennyiben a kdzépfoku beosztasban |1évé személy neki
felréhatd okbdl az el6irt képesitési kdvetelményben meghatérozott szakmai képzéshez kapcsoldédé megismételt
javitévizsgat is eredménytelenil teljesiti, a jogviszonyat a jogszabalyban elirtak alapjan meg kell sziintetni, vagy
kérelmére alacsonyabb beosztasba kell helyezni. A Képz6 Intézmény a javitovizsgara torténd felkésziiléshez
- szlikség szerint — szakmai konzultaciés lehetdséget biztosit, amely id6tartamra a személyi dlloméany tagjat
mentesiteni kell a szolgalatteljesitési kotelezettség aldl. Abban az esetben, ha a képzésben résztvevé a vizsgat neki
fel nem réhaté okbdl nem kezdte meg vagy megkezdte, de nem fejezte be, azokbdl a vizsgafeladatokbdl,
amelyekbdl még nem vizsgézott, potldvizsgat tehet.

Amennyiben a képzésben résztvevd szolgélati jogviszonya probaidd alatt megszinik, a képzés tipusatdl fliggden
- a Képzd Intézmény altal minden év januar 15-éig meghatérozott napi koltség/minden képzésben toltott nap —
megtéritésre valik kotelezetté, amely az utolsé havi illetményébdl kerll levondsra. Az illetménybdl torténd levonas
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a birdsagi végrehajtasrol szolo 1994. évi Llll. torvény 61-63. §-dban foglaltak figyelembevételével torténik.
Amennyiben a képzésben résztvevd szolgalati jogviszonya a prébaidd leteltét koveté 6 honapon belil szinik meg,
a képzési koltség 50%-anak visszafizetésére kotelezett. A beiskoldzd szerv koteles a levont 6sszeget a Képzd
Intézmény Magyar Allamkincstarnal vezetett - a felnéttképzési szerz6désben megjelélt — szamlaszamara &tutalni.
A bv. szerv vezet6je a képzésben résztvevonek - képzési koltségek megtériilése érdekében - részletfizetést
engedélyezhet. A visszafizetési kotelezettség részleteit a felnéttképzési szerz6dés tartalmazza.

Amennyiben a képzésben résztvevé utolsé havi illetménye nem vagy részben fedezi a megtéritend6é képzési
koltséget, a képzésben résztvevd koteles a visszatéritendé Osszeget 15 napon belil a Képzé Intézmény Magyar
Allamkincstarnal vezetett - a feln6ttképzési szerzédésben megjeldlt — szamlaszdmara atutalni. A megtéritési
kotelezettség visszafizetésének részletszabdlyait a Képzd Intézmény és a beiskoldzé bv. szerv kozott létrejott
egyUttmUkodési megallapodas rogziti.

A Képzb Intézmény a képzésben résztvevok részérdl megtéritésre kerllé képzési koltségekbdl befolyt 6sszeget
teljes egészében a képzési, oktatasi rendszerének fejlesztésére koteles forditani.

A vonatkoz6 jogszabalyban meghatarozottak szerint a Képz6 Intézmény a rendészeti szakmai képzésben résztvevok
részére a képzés eredményes befejezésérdl a Felnéttképzési Adatszolgéltatasi Rendszer ltal generalt, 6. mellékletet
képezé tanusitvanyt allit ki.

A Képzé Intézmény a tanusitvany mellett a teljesitett képzési napok szamardl igazolast allit ki, amely
dokumentumot Robotzsaru rendszer Utjan megkild a beiskoldzé bv. szerv részére.

A Vizsgakdzpont a rendészeti szakmai képzések eredményes képesitévizsgairdl bizonyitvanyt allit ki.

Mentesiil a helyi alapfoku szaktanfolyami képzés elvégzésének teljesitése aldl a fegyveres biztonsagi 6r munkakorbe
kinevezésre tervezett személy, aki a fegyveres biztonsagi 6r képzést a munkaviszony létesitését kdvetd két honapon
belll megkezdi, tovabba az a személy, akinek a kdzép-, illetve fels6foku rendészeti szakmai képzésre torténd
beiskolazésa a kinevezéstdl szamitott két hdnapon belll megtorténik.

A bv. szerv vezetGje a szolgalati feladatok ellatdsara tekintettel, tovabba a képesitési kovetelmény teljesitési
hataridejére figyelemmel, az érintett személy részére egy alkalommal irdsban engedélyezheti a kdzép- és felséfoku
szakmai képzésben, illetve a kozép- és felséfoku szaktanfolyami képzésben vald részvétel halasztasat.

A rendészeti szakmai képzésben, illetve a fegyveres biztonsdgi 6r képzésben résztvevék szamdra tanulmanyi
munkaidé-kedvezmény nem adhaté. A helyi alapfoku szaktanfolyami képzés, valamint a kozépfoku blintetés-
végrehajtasi szaktanfolyami képzés atképzéjének elvégzésére kotelezett személyek vonatkozasaban a vizsga napjat
is beszamitva 4 munkanap tanulmanyi-munkaidé kedvezményt kell biztositani. A felséfoku szaktanfolyami
képzésben résztvevok részére a vizsgakra torténd felkészilésre — a vizsga napjat is beszamitva — 4 munkanap
tanulmanyi munkaidé-kedvezményt kell biztositani, melybdl 3 nap tanulményi munkaidé-kedvezmény legkésébb
a vizsga elsé napjaig vehet6 igénybe.

A képzésekhez sziikséges tansegédleteket a Képzé Intézmény elektronikus formdban biztositja a képzésben
résztvevék szamara.

A Vizsgakozpont a vizsgakhoz kapcsolédd valamennyi felkésziilési anyagot, tdjékoztatdé anyagokat a belsé
intranetes felulet Tudastar / Human Szolgalat / Vizsgakdzpont menlpont alatt jelenit meg.

A Vizsgakdzpontra vonatkozé valamennyi belsé szabalyozé kiadasara a Human Szolgalat szolgalatvezetdje jogosult.
A személyi dllomany szdmara kotelezéen elbirt és meghatarozott képzések elvégzésérdl és azok elvégzésének
hataridejérél hatarozatban kell rendelkezni.

Il. FEJEZET
A TISZTHELYETTESI ALLOMANY RENDESZETI SZAKMAI KOVETELMENYRENDSZERE

A bv. szerv vezetdje a 3. pont figyelembevételével a hivatasos szolgdlati jogviszony létesitését kovetd elsd
alkalommal indulé alapfokd rendészeti szakmai képzésre koteles beiskoldzni - a jelentkezési hataridék figyelembe
vételével - a hivatdsos allomany tagjat. Az alapfoku rendészeti szakmai képzésre torténd jelentkezéssel egyidejlileg
a bv. szerv a rendvédelmi alapfeladatok szaktanfolyami képzésre is beiskoldzza a hivatasos allomanyu tagot,
tekintettel arra, hogy az alapfoku rendészeti szakmai képzés bemeneti kovetelménye a rendvédelmi alapfeladatok
szaktanfolyam eredményes elvégzése. A képzés eredményes teljesitésérél a Képzé Intézmény a 7. mellékletet
képezé igazolast allit ki.

Amennyiben a felvétellel egyidejlileg az érettségivel nem rendelkezé hivatasos allomanyu tagnak az érettségi
megszerzése el6irasra kerlilt, az érettségi megszerzését a kinevezéstdl szamitott 6t éven belll koteles teljesiteni,
amelyet a képesitési kdvetelményrél sz616 hatdrozatban rogziteni kell.
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Mentesul a rendvédelmi alapfeladatok szaktanfolyam, tovabba az alapfoku rendészeti szakmai képzés elvégzésének
kotelezettsége aldl, aki a belligyminiszter irdnyitasa alatt 4ll6 rendvédelmi feladatokat ellété szerveknél a hivatasos
szolgadlati beosztasokrdl és a betdltésiikhdz sziikséges kdvetelményekrdl szold 30/2015. (VI. 16.) BM rendelet
(a tovébbiakban: BM rendelet) 10. mellékletében eldirt alapfokl rendészeti szakképzettséggel rendelkezik.

A hivatasos allomanyba torténd visszavétellel egyidejlileg kozépfoku beosztasba térténé kinevezés, valamint a mar
allomanyban 1évé tiszthelyettes kdzépfokl beosztasba tervezett kinevezése esetén — amennyiben nem rendelkezik
rendvédelmi alapfeladatok szaktanfolyammal és alapfoku rendészeti szakmai képzéssel — rendvédelmi alapfeladatok
szaktanfolyamra és alapfoku rendészeti szakmai képzésre kell beiskoldzni. Alapfoku rendészeti szakmai képzésnek
kell megfeleltetni a blntetés-végrehajtasi alapfoki szaktanfolyami, a 14 hetes alapfoku szaktanfolyami
végzettséget, a biintetés-végrehajtasi felligyeld ., valamint a biintetés-végrehajtasi felligyelé végzettséget. Ebben
az esetben az alapfoku rendészeti szakmai képzés elvégzése alél nem mentesit a Kun Béla Zaszlosképzé Iskolan
szerzett blintetés-végrehajtasi tiszthelyettesi végzettség.

Mentesiil a kézépfoku rendészeti szakmai képzés elvégzésének kotelezettsége aldl, aki rendelkezik kozépfoku
biintetés-végrehajtdsi szakmai/szaktanfolyami végzettséggel, szakirdnyu szakképesités-raépiléssel.

Abban az esetben, ha az érintett személy rendelkezik kozépfoku biintetés-végrehajtasi szakmai/szaktanfolyami
végzettséggel, illetve szakképesités raépiiléssel, azonban mas kozépfoku beosztasba keriil kinevezésre, és nem
rendelkezik az Uj kozépfoku beosztas szakiranyu képesitési kovetelményével, annak kiegészit6 atképzésen kell részt
vennie, amely csak az adott szakmai ismereteket tartalmazza. Az &atképzésre torténd beiskoldzas esetében
a 7. pontban foglaltak az irdnyaddak. A kiegészité atképzés tananyagat — a kotelezé konzultacids napon torténé
részvételt megel6zéen — a Képzé Intézmény bocsétja rendelkezésre. A fentiek alapjan a kdzépfoku beosztasba
torténd kinevezéstdl, illetve a kozépfokd munkakdrben tortént véltozastdl szamitott egy éven bellil az érintett
személynek a Képzé Intézmény altal szervezett szébeli vizsgat kell tennie, amelyrél a Képzd Intézmény
a 8. mellékletet képez6 igazolast allit ki.

Ill. FEJEZET
ATISZTI ALLOMANY RENDESZETI SZAKMAI KOVETELMENYRENDSZERE

A helyi alapfoku szaktanfolyami képzés végrehajtasaért a bv. szerv vezetéje felel6s. Az irdsban torténd vizsgaztatast
a bv. szerv vezetéje altal kijellt haromtagu bizottsdg végzi. A vizsga abban az esetben eredményes, ha a vizsgazo
a bv. szerv vezetGje altal 6sszedllitott vizsgakérdéssort legalabb 60%-o0s eredményességgel teljesiti. Eredménytelen
vizsga esetén - egyéni felkésziilést kovetéen — egy hénapon belll javitdvizsga tehetd, amelyrél a bv. szerv vezetdje
intézkedik. Amennyiben az ismételt javitovizsga is eredménytelen a vizsgara kotelezett jogviszonydt meg kell
szlintetni. A helyi alapfoku szaktanfolyami képzés eredményes teljesitésérél a bv. szerv vezet6je a 9. mellékletet
képezé igazolast allit ki, melynek egy hitelesitett masolati példanyat a személyi anyaggydjtében kell elhelyezni.

A bv. szerv vezetGje a tiszti beosztasba torténé kinevezést kovetd elsé alkalommal indulé fels6foku rendészeti
szakmai képzésre koteles beiskolazni - a jelentkezési hatarid6k figyelembevételével - a hivatasos allomany tagjat.
A fels6foku rendészeti szakmai képzésre torténd jelentkezéssel egyidejiileg a bv. szerv vezet6je a rendvédelmi
alapfeladatok szaktanfolyamra is beiskoldzza a hivatdsos dllomanyu tagot, tekintettel arra, hogy a felséfoku
rendészeti szakmai képzés bemeneti kovetelménye a rendvédelmi alapfeladatok szaktanfolyam eredményes
elvégzése.

A fels6foku rendészeti szakmai végzettség megszerzésére kotelezett személy, ezen képesitési kovetelményt
az NKE RTK rendvédelmi szakiranyu tovabbképzési szakdnak elvégzésével is teljesitheti.

A felséfoku szakirdnyu tovabbképzésre torténd beiskolazas bemeneti feltétele, hogy a képzésben résztvevé a Képzé
Intézményben 2x2 hét id6tartamu blintetés-végrehajtasi szervezd alapfelkészitésen részt vegyen, és abbol
eredményes vizsgat tegyen. A képzésrél a Képzo Intézmény a 10. mellékletet képezd igazolast allit ki.

Mentesil a 2x2 hét idétartamu biintetés-végrehajtasi szervezé alapfelkészitésen, illetve rendvédelmi alapfeladatok
szaktanfolyami képzésen valo részvétel alol az a személy, aki rendelkezik alapfoku rendészeti szakmai végzettséggel,
alapfoku szaktanfolyami végzettséggel, rendészeti alapvizsgéval, tovdbba aki a rendvédelmi alapfeladatok modult
eredményesen teljesitette.

Aki a rendészeti alapvizsga eredményes teljesitésére tekintettel kapott felmentést a rendvédelmi alapfeladatok
szaktanfolyam elvégzése aldl, a rendvédelmi alapfeladatok szaktanfolyami képzés részét képezd |6elmélet-
tandrakon, illetve a I6gyakorlaton koteles részt venni. A felséfoku rendészeti szakmai képzés megkezdésének
feltétele a I6gyakorlat legalabb megfelelt szinten torténd teljesitése.
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Mentestil a fels6foku rendészeti szakmai képzés tandrain vald részvétel aldl az a tiszti beosztasba kinevezett vagy
kinevezni tervezett személy, aki olyan rendészeti szakvizsgaval rendelkezik, melynek vdélaszthaté vizsgarésze
a biintetés-végrehajtasi igazgatds volt. Ebben az esetben az érintett személynek a Képzd Intézményben a képzés
végén a képzési programban meghatarozott irasbeli dolgozatokat kell eredményesen megirnia és
a programkovetelmények elGirasai szerint a Vizsgakozpontban képesitévizsgat kell tennie. A Képzé Intézmény
a képesitévizsgara torténd felkésziiléshez - szlikség szerint — szakmai konzultacids lehetéséget biztosit.

Mentestl a felséfoku rendészeti szakmai végzettség megszerzése aldl, aki a BM rendelet 10. mellékletében elGirt
felséfoku rendvédelmi szakképzettséggel rendelkezik.

IV. FEJEZET
A RENDVEDELMI IGAZGATASI ALKALMAZOTTI ALLOMANY RENDESZETI SZAKMAI
KOVETELMENYRENDSZERE

A helyi alapfoku szaktanfolyami képzés végrehajtaséért a bv. szerv vezetdje felel6s. Az irdsban torténé vizsgaztatast

a bv. szerv vezetdgje dltal kijeldlt haromtagu bizottsdg végzi. A vizsga abban az esetben eredményes, ha a vizsgdzo

a bv. szerv vezet6je altal 6sszedllitott vizsgakérdéssort legalabb 60%-o0s eredményességgel teljesiti. Eredménytelen

vizsga esetén — egyéni felkésziilést kbvetéen — egy honapon beliil javitdvizsga tehetd, amelyrdl a bv. szerv vezetdje

intézkedik. A helyi alapfoku szakmai képzés eredményes teljesitésérdl a bv. szerv vezetdje a 11. mellékletet képezd
igazolast allit ki, melynek egy hitelesitett méasolati példanyat a személyi anyaggyjtében kell elhelyezni.

A bv. szerv vezetdje a 4. pont figyelembevételével a rendvédelmi igazgatasi alkalmazottat a kozépfoku beosztasba

torténd kinevezést kovetden elsé alkalommal induld, a beosztdsdnak megfelel6 kozépfoku szaktanfolyami képzésre

koteles beiskoldzni. A rendvédelmi igazgatasi alkalmazott a képzést akkor teljesiti eredményesen, ha a képzési
programban eléirt irasbeli zarédolgozatokat megfelelt eredménnyel teljesiti. A képzés eredményes elvégzésérol

a Képzé Intézmény a 12. mellékletet képzd igazolast allit ki, melynek egy hitelesitett masolati példédnyat a személyi

anyaggyUjtében kell elhelyezni.

Amennyiben a rendvédelmi igazgatasi alkalmazott rendelkezik kézépfoku biintetés-végrehajtdsi szaktanfolyami

végzettséggel, azonban mas kdzépfoku beosztasba kerll kinevezésre, és nem rendelkezik az Uj beosztasnak

medgfeleld szakiranyu képesitési kovetelménnyel, annak atképzésen kell részt vennie. Ebben az esetben a bv. szerv
vezetbje jelen utasitas 32. pontja szerint koteles eljarni.

A bv. szerv vezet6je a 4. pontban foglaltakra figyelemmel a rendvédelmi igazgatasi alkalmazottat a felséfoku

beosztasba torténd kinevezést kovetéen induld elsé felséfoku szaktanfolyami képzésre koteles beiskoldzni,

a jelentkezési hatariddk figyelembevételével.

Az érintett személynek a Képzé Intézményben 5 napos felkészité tanfolyamon kell részt vennie, amelyet kdvetéen

irdsbeli vizsgat koteles tenni a Képzd Intézmény altal meghatdrozott idépontban. Az eredményes vizsgardl a Képzé

Intézmény a 13. mellékletet képezé igazolast allit ki, melynek egy hitelesitett masolati példanyat a személyi

anyaggyUjtében kell elhelyezni.

A Képz6 Intézmény a vizsgara torténd felkésziiléshez - szlikség szerint — szakmai konzultacios lehetéséget biztosit.

Amennyiben a rendvédelmi igazgatasi alkalmazotti dllomany tagja a kozép, illetve a felséfoku szaktanfolyami

képzéshez kapcsolodd zarovizsgat eredménytelentl teljesiti — az egyéni felkésziilést kdvetben - javitovizsgat tehet,

amelyrél a bv. szerv vezetbje intézkedik. Sikertelen javitévizsga esetén az ismételt javitdvizsgat az orszagos
parancsnok engedélyezi. Az ismételt javitovizsgat a beiskolazo bv. szerv vezetdje kezdeményezheti a BVOP Human

Szolgélat szolgalatvezetbje utjan. A Képzé Intézmény a javitovizsgara torténd felkésziiléshez — sziikség szerint -

szakmai konzultacios lehetéséget biztosit.

Abban az esetben, ha a rendvédelmi igazgatdsi alkalmazott hivatdsos szolgdlati jogviszonyba keril kinevezésre

- a meglévé blintetés-végrehajtasi szaktanfolyami végzettségét figyelembe véve - a beosztdsanak megfeleld

rendészeti szakmai képzésre kell beiskoldzni. Ebben az esetben a Il. és a lll. fejezetben régzitettek szerint kell eljarni

az alabbi eltérésekkel:

a) a rendvédelmi igazgatasi alkalmazott alapfoku vagy kézépfoku tiszthelyettesi beosztasba torténd kinevezése
esetén a bv. szerv vezetdje koteles a tiszthelyettest rendvédelmi alapfeladatok szaktanfolyamra, alapfoku,
majd — beosztastdl fliggéen — annak elvégzése utan kdzépfokl rendészeti szakmai képzésre beiskolazni;

b) amennyiben az érintett személy kordbban mar elvégezte a kdzépfoku szaktanfolyami képzést, a szakirdnyu
szakképzés-raépiilést, illetve a kozépfoku rendészeti szakmai képzést eredményesen teljesitette, a szakmai
képzésben mar nem kell részt vennie, azonban a kozépfoku rendészeti szakmai képzéshez kapcsolodd
képesitévizsgat koteles tenni;



HIVATALOS ERTESITO - 2021.évi25.szdm 2497

49.

50.

51.

52.

53.

54,

55.

56.

57.

<) a Képzd Intézmény a képesitévizsgara torténd felkésziiléshez — sziikség szerint — szakmai konzultacids
lehet6éséget biztosit;

d) a rendvédelmi igazgatasi alkalmazott tiszti beosztasba torténé kinevezése esetén képzési kdvetelményként
el6 kell irni a felséfoku rendészeti szakmai képzést. A beiskolazasra a 33-40. pont az irdnyado;

e) amennyiben rendvédelmi igazgatdsi alkalmazotti alloméanybdl hivatasos allomanyba kinevezett és tiszti
beosztasba helyezett személy rendelkezik fels6foku bintetés-végrehajtasi szaktanfolyami végzettséggel,
a bv. szerv vezetdje a kinevezést kdvetden koteles a |6elméleti és gyakorlati képzésre torténd beiskoldzasra
intézkedni;

f) a l6elméleti és gyakorlati képzés végrehajtasardl a Képzo Intézmény gondoskodik.

A hatdrozott idére kinevezett rendvédelmi igazgatasi alkalmazottra — a beosztastél fliggéen — a 41-48. pontban

meghatarozottakat megfeleléen kell alkalmazni. A képesitési kbvetelmény hatéaridejénél az elsé hatarozott ideji

kinevezés kezdé idépontjat kell figyelembe venni.

A blntetés-végrehajtasi szervezetnél a rendvédelmi igazgatasi alkalmazottak altal bet6ltott munkakorokhoz eldirt

képesitési kovetelményeket a rendvédelmi igazgatdsi szolgdlati jogviszonyban foglalkoztatottak altal betdlthet6

munkakorokrél és azok betdltéséhez sziikséges képesitési kdvetelményekrdl rendelkezé, mindenkor hatdalyos

BVOP utasitas irja el6.

V. FEJEZET
A BV. SZERVNEL FOGLALKOZTATOTT MUNKAVALLALOI ALLOMANY RENDESZETI SZAKMAI
KOVETELMENYRENDSZERE

A hatdrozatlan, valamint a hatdrozott id6re kinevezett munkavallaléi dllomany esetén a helyi alapfoku
szaktanfolyami képzés teljesitése vonatkozésdban a 4. pontban meghatdrozottak szerint kell eljarni. A hatdrozott
idére kinevezett munkavallalé vonatkozdsaban a képesitési kdvetelmény hatdridejénél az elsé hatarozott ideju
kinevezés kezdé idépontjat kell figyelembe venni.

A gazdasagi tarsasdgok munkavallaléi részére a helyi alapfoku szaktanfolyami képzés szervezési, adminisztracios
és a vizsgaztatassal kapcsolatos feladatait a gazdasagi tarsasag human szakterilete koteles elvégezni.

VI. FEJEZET
A BV. SZERVNEL FOGLALKOZTATOTT FEGYVERES BIZTONSAGI OROK RENDESZETI SZAKMAI
KOVETELMENYRENDSZERE

A bv. szervnél foglalkoztatott fegyveres biztonsagi éroknek a fegyveres biztonsagi 6rség Mikodési és Szolgalati
Szabdlyzatanak kiadasardl szolé 27/1998. (VI. 10.) BM rendelet (a tovabbiakban: Rendelet) Mellékleteként kiadott
MUkodési és Szolgalati Szabalyzat szerint sziikséges képzettséggel, valamint a blintetés-végrehajtasi szervezetrol
sz6l6 1995. évi CVII. toérvényben meghatdrozott specidlis blintetés-végrehajtasi ismeretekkel kell rendelkeznitik.

A fegyveres biztonsagi 6ri munkakorbe kinevezni tervezett munkavallalo a Képzd Intézmény altal szervezett
— fegyveres biztonsagi 6r hatésdgi vizsgéval zérulé - fegyveres biztonsdgi 6r szaktanfolyami képzésen koteles részt
venni. A bv. szerv vezet6je az erre a célra rendszeresitett jelentkezési lap megkildésével értesiti a beiskoldzasrdl
a Képzd Intézményt.

A fegyveres biztonsagi 6r szaktanfolyami képzés és hatdsagi vizsga végrehajtasanak felligyeleti szerve az Orszagos
Rendér-fékapitanysag.

Mentesil a fegyveres biztonsagi 6r szaktanfolyami képzés elvégzése aldl az a fegyveres biztonsagi ér beosztasba
kinevezni tervezett személy, aki az Orszagos Képzési Jegyzékben, illetve a Szakmajegyzékben szereplé fegyveres
biztonsagi 6r szakképzettséggel rendelkezik. Amennyiben a beiskoldzott személy a Rendeletben meghatarozott
szakmai végzettséggel rendelkezik, mentesithet6 egyes vizsgafeladatok elvégzése aldl.

A képzés I-IV. moduljainak eredményes vizsgdirdl az Orszagos Rendér-fékapitanysdg igazolast allit ki. A bintetés-
végrehajtasi specidlis ismeretek modul eredményes teljesitésérél (V. modul) pedig a Képzé Intézmény Aallit ki
a 14. mellékletet képez6 igazolast.
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VII. FEJEZET
ZARO RENDELKEZESEK

58. Ez az utasitds a kozzétételét kdvetd napon lép hatdlyba.
59. Hatdlyat veszti a blintetés-végrehajtasi szakmai oktatas és vizsgdztatds rendszerérdl szolé 17/2019. (XI. 29.)
BVOP utasitas.

Dr. Té6th Tamds bv. vezérérnagy s. k.,
orszagos parancsnok
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1. melléklet a 26/2021. (V. 19.) BVOP utasitdshoz
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BUNTETES-VEGREHAJTASI SZERVEZET
OKTATASI, TOVABBKEPZESI ES REHABILITACIOS KOZPONTJA
Nyilvantartasba vételi szam: E/2020/000420
Ugyszém:

FELNOTTKEPZESI SZERZODES

mely létrejott a felnéttképzésrél sz6l16 2013. évi LXXVII. térvény alapjan a Blintetés-végrehajtasi Szervezet Oktatdsi,
Tovabbképzési és Rehabilitacios Kozpontja [székhelye: 2098 Pilisszentkereszt, Pomazi Ut 6., adészém: 15752019-2-51

(a tovabbiakban: BVOTRK)] képzés szervezé nevében eljard ..........cccooviiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieeens igazgato,
1= N beiskolazé biintetés-végrehajtasi szerv
03 T PP (a tovabbiakban: beiskoldz6 szerv)]
képviseletében: ... .co.vuiiiiiiin DEOSZEAS: ottt
és

NV ot (a tovabbiakban: képzésben résztvevo)
L2007 L3/

SzZUlEtEsi ely, Id0: ... e e
(el 3
SZOlgAlati MLy e ... e
kozott (a tovabbiakban egyiitt: Felek).

A szerz6dés célja a blintetés-végrehajtasi ...............coceeeennne. felligyelé/féfeligyeld megnevezésl szakképesités
megszerzésére irdnyuld szakmai képzés elvégzése. A képzés sordn megszerzendd kompetencidkat és részletes
rendelkezéseket a ...........c....ocenen. azonosité szamu programkovetelmény alapjan kidolgozott képzési program
(a tovabbiakban: képzési program) tartalmazza.

1. A BVOTRK vallalja, hogy a képzésben résztvevét biintetés-végrehajtasi .........cocoveveniniinnen. szakmai képzésben
részesiti, elméleti és gyakorlati — blended learning — képzés keretében.

2. A képzésben résztvevé kijelenti, hogy jelen szerz6dés alapjan megkezd6d6 szakmai képzéshez iskolai
el6képzettséggel, valamint a szakmai képzés programkdvetelményében el6irt bemeneti kovetelményekkel
rendelkezik.

3. Azismeretek ellenérzése a képzés soran a képzési programban meghatéarozott ellen6rzési formak szerint térténik.
4. Aképesitovizsgara bocsatas feltételei:

— atanulmanyi kotelezettségek teljesitése a képzési programban meghatdrozott ismeretanyagbdl;
— aképzésben résztvevd igazolt tavolléte a képzés bsszes draszdmdnak 20 szazalékat nem haladhatja meg.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

. A képzést zard képesitvizsga szervezésének modjat, formajat, kdvetelményeit, értékelésének maddjat, valamint

a vizsgakovetelményeket a képzési program tartalmazza. A BVOTRK elézetesen megszerzett tuddst nem szamit be.

A vizsgaszervezd a Biintetés-végrehajtas Orszagos Parancsnoksdga Vizsgakdzpont. A Vizsgakdzpont eredményes
vizsga esetén képesité bizonyitvanyt allit ki. A szakmai képzéshez kapcsoldéddan megszerzett képesité bizonyitvany
allamilag elismert, 6nallé végzettségi szintet nem biztosité szakképesitést tanusit.

A képzés helye és ideje
a) A képzés helye:
b) A képzési id6tartam:

n

) A képzés kezdési idépontja:

)
)

o

A képzés tervezett befejezési idépontja:
A képesitvizsga tervezett idépontja:

)

A képzésben résztvevét a képzés idejére a rendvédelmi feladatokat ellatd szervek hivatdsos dllomanyénak szolgalati
jogviszonyarol szol6 2015. évi XLII. torvény rendelkezései szerinti illetmény és juttatasok illetik meg.

A képzésben résztvevé tudomasul veszi, hogy a képzési programokban megengedett éraszdmot meghaladd
tavollét esetén képesitévizsgdra nem bocsathatd, ezzel [ényeges szerz6désszegést kovet el és a képzésbdl ki kell
zarni. A kizarasrol a BVOTRK irasban értesiti a beiskoldazéd szervet és az érintett személyt. A jelenlét igazoldsdra
a BVOTRK altal vezetett tanfolyami naplé szolgal.

A képzésben résztvevd tudomasul veszi, hogy amennyiben a képesitévizsgan nem jelenik meg, abban az esetben
szamara Uj vizsgaidépont kijelolést a beiskoldzd biintetés-végrehajtasi szerv vezetbje a Biintetés-végrehajtas
Orszagos Parancsnoksaga Vizsgakdzpont vezet&jénél kezdeményezhet, aki engedélyezés esetén intézkedik a javitd-
vagy pétlévizsga idépont kijeldlésére.

A résztvevének a képzésen, vizsgan valo részvételt a beiskoldzo szerv téritésmentesen biztositja.

Amennyiben a képzésben résztvevd személy szolgdlati jogviszonya prébaid6é alatt megszlnik 5900 Ft
(azaz Gtezer-kilencszaz forint) / képzési nap koltség megtéritésére, amennyiben a szolgalati jogviszony a prébaidé
leteltét kdvetd 6 hénapon belill szlinik meg a képzési koltség 50 szazalékanak visszafizetésére vélik kotelezetté.
A rendvédelmi feladatokat elldtdé szervek hivatasos allomanydnak szolgdlati jogviszonyarol szolo
2015. évi XLIl. torvény 164. § (1) bekezdése alapjan a képzésben résztvevé hozzajarul a képzési koltség
illetményébél térténé levonasahoz. A megtéritési kotelezettséget a BVOTRK Magyar Allamkincstarnal vezetett
10023002-01393163-00000000 szamu szamlajara kell befizetni.

A képzés teljes id6tartamara a BVOTRK elektronikus formdban biztosit oktatasi anyagokat.

A képzés lezérasanak részét képezd, a képesitévizsgdra bocsatas feltételeként elbirt vizsga eredménytelen teljesitése
esetében a javito- vagy potldvizsgara torténd jelentkezés a beiskoldzd biintetés-végrehajtasi szerv részérél irdsban
megkulildott kérelem alapjan torténik. A jelentkezéket a javito- vagy poétldvizsga helyérél és idépontjardl a BVOTRK
frdsban értesiti.

A képzésben résztvevd tudomasul veszi, hogy amennyiben lényeges szerz6désszegést kovet el, vagy a BVOTRK
Hazirendjében meghatdrozott magatartasi szabdlyokat szandékosan és sulyosan megszegi, akkor a BVOTRK
kezdeményezi a beiskolazd biintetés-végrehajtasi szervnél a fegyelmi eljaras lefolytatdsat, illetve javaslatot tehet
a BVOTRK a képzésbdl torténd kizarasra.
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16. A BVOTRK és/vagy a beiskoldzd blintetés-végrehajtasi szerv lényeges szerz8désszegése esetén a képzésben
résztvevd mentesil a szerz8désbdl eredd kotelezettségei aldl és a szerzédésszegésbél eredd esetleges karat
érvényesitheti.

17. Jelen szerzédésben nem szabdlyozott kérdésekben a Polgari Torvénykonyvrél szold 2013. évi V. torvény,
a szakképzésrél szold 2019. évi LXXX. torvény, és a felnbttképzésrdl szold 2013. évi LXXVIN. torvény, valamint
a rendvédelmi feladatokat ellatd szervek hivatasos allomanyanak szolgalati jogviszonyardl szolé 2015. évi
XLII. térvény rendelkezései az iranyaddk.

18. Jelen szerz&désbél szarmazé barmely vitds kérdést a szerz6d6 Felek békésen, targyaldsok utjan kisérelnek meg
rendezni. Ha a targyaldsok nem vezetnek eredményre, Uugy a Felek a polgéri perrendtartasrdl szolé 2016. évi
CXXX. torvény éltaldnos illetékességre vonatkozé szabalyait, valamint a rendvédelmi feladatokat ellaté szervek
hivatasos alloményanak szolgélati jogviszonyarol sz616 2015. évi XLII. torvény rendelkezéseit tartjak irdnyadénak.

19. Jelen szerz6dést a felek elolvasést és egylttes értelmezést kdvetéen, mint akaratukkal mindenben megegyezét,
harom egymadssal sz6 szerint mindenben megegyezé példanyban irjak ala.

Kelt: oo
beiskolazo szerv vezetdje igazgato
BVOTRK
képzésben résztvevd
Készilt: 3 példanyban
Egy példany: 3 oldal
Kapjak: 1.sz. pld. BVOTRK

2. sz. pld. beiskolazo szerv
3. sz. pld. képzésben résztvevd

* A megfeleld rész aldhtizandé.
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2. melléklet a 26/2021. (V. 19.) BVOP utasitdshoz
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BUNTETES-VEGREHAJTASI SZERVEZET
OKTATASI, TOVABBKEPZESI ES REHABILITACIOS KOZPONTJA
Nyilvantartasba vételi szam: E/2020/000420

mely létrejott a felnéttképzésrél szo6l6 2013. évi LXXVIL. térvény alapjan a Blintetés-végrehajtasi Szervezet Oktatdsi,
Tovabbképzési és Rehabilitacios Kézpontja [székhelye: 2098 Pilisszentkereszt, Pomazi Ut 6., adészam: 15752019-2-51

- (a tovébbiakban: BVOTRK)] — tanfolyamszervezd nevében eljard ..........c.cooeviviiiiiniiininiiiiiien, igazgatd
................................................................................. beiskoldzé hivatdsos blintetés-végrehajtasi szerv
e 03 T TP (a tovébbiakban: beiskoldzé szerv)]
] oY Y= 1] ] o= o T PP intézetparancsnok

és

=L P (a tovabbiakban: képzésben résztvevd)
X0 T 3=
SzZUlEtEsi hely, Id0: ... e e e e
2 {0 R

SZOIgAlati NIy E: .. e
kozott (a tovabbiakban egyiitt: Felek),

mely szerz8dés Céljaa .....coeuvuiniiiiiiiii e szaktanfolyami képzés megszerzésére iranyuld
képzés keretén belil szakmai képzettség megszerzése. A képzés sordn megszerzendé kompetencidkat a Blintetés-
végrehajtads Orszdgos Parancsnoka altal jovahagyott képzési program tartalmazza.

1. ABVOTRK véllalja, hogy a képzésben résztvevot ..........cocvevivivininininiinn.. szaktanfolyami képzésben részesit.
TS elméleti és gyakorlati képzés

2. A képzésben résztvevé kijelenti, hogy jelen szerz6dés alapjan megkezdédd szaktanfolyami képzéshez iskolai
eléképzettséggel, valamint az egyéb bemeneti kovetelményekkel rendelkezik.

3. Az ismeretek ellenérzése a képzés sordn a képzési programban meghatérozott ellenérzési formdk szerint torténik.
A zard vizsgéra a képzés ............ hetében kerdil sor.

4. A szakmai vizsgdra bocsatas feltételei:
— atanulmanyi kotelezettségek teljesitése a képzési programban meghatdrozott ismeretanyagbdl;
- aképzésben résztvevd igazolt tavolléte a képzés Gsszes draszamanak
.................. %-at nem haladhatja meg. (Az intézeti gyakorlat és az iskolai tanoérak hidnyzasa kiilon szdmitando.)

A szakmai képzettséget ado szakmai vizsga szervezésének maédjat, formajat, kovetelményeit, értékelésének maodjat,
valamint a szakmai és vizsgakodvetelményeket a képzési program tartalmazza. A BVOTRK el6zetesen megszerzett
tuddst nem szamit be.

A vizsgaszervezd a BVOTRK.
Az eredményes zardvizsgarol a BVOTRK igazolast allit ki.
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10.

11.

12.

13.

14.

A képzés helye:

A képzési id6tartam:

A képzés kezdési idépontja:

A képzés tervezett befejezési idépontja:

. A képzésben résztvevét a képzés idejére a rendvédelmi feladatokat ellatd szervek hivatasos allomanyanak szolgalati

jogviszonyarol szold 2015. évi XLII. torvény / a munka torvénykonyvérdl sz616 2012. évi I. torvény* rendelkezései
szerinti illetmény és juttatasok illetik meg.

. A képzésben résztvevé tudomasul veszi, hogy a képzési programban megengedett éraszamot meghaladé tavollét

esetén vizsgara nem bocsajthatd, ezzel lényeges szerz6désszegést kovet el és a képzésbdl ki kell zarni. A kizarasrdl
a BVOTRK irasban értesiti a beiskoldazd blintetés-végrehajtasi szervet és az érintett személyt. A jelenlét igazolasara
a BVOTRK altal vezetett tanfolyami naplé szolgal.

. A képzésben résztvevd tudomdasul veszi, hogy amennyiben a vizsgan neki fel nem réhaté ok miatt nem jelenik meg,

abban az esetben szamdra Uj vizsgaidépontot a BVOTRK potlévizsga keretén belill tud biztositani, amennyiben
a képzésben résztvevé eredménytelen vizsgat tesz a BVOTRK altal kijelolt idépontban javitévizsgat tehet.

. A képzés ideje alatt a képzésben résztvevo fenndlld jogosultsag esetén a beiskolazé bilintetés-végrehajtasi szervtdl

(e e e e e e ) az aldbbi juttatasokat kapja:

A beiskoldzd bilintetés-végrehajtasi szerv a napi munkdba jaras esetén a koltségtakarékossagi szamitasok alapjan
a vonatkozo jogszabalyi elSirdsok, illetve Blintetés-végrehajtds Orszagos Parancsnoka éltal kiadott vonatkozé belsé
normajaban elbirtak alapjan jar el.

A résztvevOnek a képzésen, tovdbbd a vizsgan valé részvételt a beiskoldzd biintetés-végrehajtasi szerv
téritésmentesen biztositja.

Amennyiben a képzésben résztvevé személy rendvédelmi igazgatasi jogviszonya / munkaviszonya* a kikotott
probaidé alatt megsziinik, a képzésben résztvevé személy 5900 Ft (azaz Gtezer-kilencszaz forint) / képzési nap
koltség megtéritésére, amennyiben a rendvédelmi igazgatési jogviszonya / munkaviszonya* a probaidé leteltét
kdvetd 6 honapon belil sziinik meg a képzési koltség 50 szézalékdnak visszafizetésére vélik kotelezetté, melyet
a BVOTRK MAK 10023002-01393163-00000000 bankszamlaszdmara kell befizetni. A rendvédelmi feladatokat ellaté
szervek hivatasos allomanyanak szolgalati jogviszonyardl sz6l6 2015. évi XLII. torvény 164. § (1) bekezdése alapjan
a képzésben résztvevé hozzajarul a képzési koltség illetményébdl térténd levonashoz.

A képzés teljes idétartamara a BVOTRK elektronikus formaban biztosit oktatasi anyagokat.

Javité- és potlovizsgdra torténd jelentkezés a beiskoldzoé blintetés-végrehajtasi szerv vezetbje részérél érkezd irdsos
megkeresés alapjan torténik. A jelentkezbket a javito- és pétldvizsga helyérél és idépontjarél a BVOTRK irdsban
értesiti.

A képzésben résztvevd tudomasul veszi, hogy amennyiben lényeges szerz6désszegést kovet el, vagy a BVOTRK
Hazirendjében meghatdrozott magatartdsi szabdlyokat szandékosan és sulyosan megszegi, akkor a BVOTRK
kezdeményezi a beiskoldzé blintetés-végrehajtasi szervnél a fegyelmi eljéras lefolytatdsat, illetve javaslatot tehet
a BVOTRK a képzésbdl torténé kizarasra.
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15. A BVOTRK és/vagy a beiskoldzd blintetés-végrehajtasi szerv lényeges szerz8désszegése esetén a képzésben
résztvevd mentesil a szerz8désbdl eredd kotelezettségei aldl és a szerzédésszegésbél eredd esetleges karat
érvényesitheti.

16. Jelen szerzédésben nem szabdlyozott kérdésekben a Polgari Torvénykonyvrdl szold 2013. évi V. torvény,
a feln6ttképzésrél sz6l6 2013. évi LXXVII. térvény rendelkezései az irdnyadok.

17. Jelen szerz&désbél szarmazé barmely vitas kérdést a szerz6d6 Felek békésen, targyaldsok utjan kisérelnek meg
rendezni. Ha a tdrgyaldsok nem vezetnek eredményre, Ugy a Felek a polgédri perrendtartdsrol szo6lé
2016. évi CXXX. torvény dltalanos illetékességre vonatkozd szabalyait, valamint a munka térvénykdnyvérdl széld
2012. évi l. torvény rendelkezéseit tartjak iranyaddénak.

Jelen szerz6dést a felek elolvasast és egylittes értelmezést kdvetéen, mint akaratukkal mindenben megegyezét,
harom egymadssal sz6 szerint mindenben megegyezé példanyban irjak ala.

Kelt: oo
beiskolazo szerv vezetdje igazgato
BVOTRK
képzésben résztvevd
Késziilt: 3 példényban
Egy példény: 3 oldal
Kapjak: 1.sz. pld. BVOTRK

2. sz. pld. beiskolazo szerv
3. sz. pld. képzésben résztvevd

* A megfeleld rész aldhtizandé.
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3. melléklet a 26/2021. (V. 19.) BVOP utasitdshoz
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BUNTETES-VEGREHAJTASI SZERVEZET

OKTATASI, TOVABBKEPZESI ES REHABILITACIOS KOZPONTJA
Nyilvantartasba vételi szam: E/2020/000420

bv. szerv megnevezése

Képzés megnevezése*:

JELENTKEZESI LAP

blintetés-végrehajtasi felligyel6 szakmai képzés

bintetés-végrehajtasi egészségligyi féfelligyelé szakmai képzés
blintetés-végrehajtasi féfelligyeld szakmai képzés
blintetés-végrehajtasi gazdélkodasi féfelligyeld szakmai képzés
blintetés-végrehajtasi igazgatasi féfelligyeld szakmai képzés
blintetés-végrehajtasi szervez6 szakmai képzés

Név:

Sziletési név:

Rendfokozat:

Szlletési hely, idé:

Anyja neve:

Szolgalati beosztasa:

Iskolai végzettsége*:

8 altaldnos
+0KJ végzettség/
szakiskolai
végzettség

szakkozépiskolai/
szakgimndaziumi
végzettség

gimnazium

i .. | fdiskola
erettseqgi

egyetem

Rendészeti szakképzésben /
rendészeti fakultacion tanult-e
(pl. beltgyi rendészeti ismeretek),

ha igen, melyik Képzd Intézményben:

OM azonosité (amennyiben
rendelkezik azonositéval):

Telefonszam:

E-mail-cim:

Rzs Neo rendszer felhasznal6i
azonosito:

Navigator rendszer felhasznaloi
azonosito:

Fogvatartotti alrendszerhez
felhasznéloi azonosito:

Tartézkodasi hely:

Kinevezés kelte:

Kelt:

* A megfeleld rész aldhtizandé.

, az elektronikus datumbélyegz6 szerint

bilintetés-végrehajtasi szerv vezetéje
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BUNTETES-VEGREHAJTASI SZERVEZET

OKTATASI, TOVABBKEPZESI ES REHABILITACIOS KOZPONTJA

bv. szerv megnevezése

JELENTKEZESI LAP

Képzés megnevezése*: rendvédelmi alapfeladatok szaktanfolyami képzés
fegyveres biztonsagi 6r szaktanfolyami képzés
kozépfoku szaktanfolyami képzés (riasz)
fels6foku szaktanfolyami képzés (riasz)
2x2 hét blintetés-végrehajtasi szervez6 alapfelkészités

Nyilvéntartasba vételi szam: E/2020/000420

Név:

Sziiletési név:

Rendfokozat:

Szliletési hely, id6:

Anyja neve:

Szolgalati beosztasa:

Iskolai végzettsége*:

8 altaldnos

+ OKJ végzettség/
szakiskolai
végzettség

szakkozépiskolai/
szakgimndaziumi
végzettség

gimnazium
érettségi

féiskola

egyetem

OM azonosité (amennyiben
rendelkezik azonositéval):

Telefonszam:

E-mail-cim:

Kozépfokra beiskolazas esetén
Rzs Neo rendszer felhasznal6i
azonosito:

Kozépfokra beiskolazas esetén
Navigator rendszer felhasznéloi
azonosito:

Kozépfoku beiskoldzas esetén
Fogvatartotti alrendszerhez
felhasznaloi azonosito:

Tartézkodasi hely:

Kinevezés kelte:
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Rendvédelmi alapfeladatok szaktanfolyami képzésre, illetve a 2x2 hét biintetés-végrehajtasi szervez6
alapfelkészitésre jelentkezés esetén kitoltendd

|. foku pszichikai alkalmassagi vizsgélat
i Medfelelt Nem megfelelt
eredménye*
Kifogastalan életvitel ellenérzés
B IGEN NEM
lezarult*

Fegyveres biztonsagi 6r szaktanfolyami képzésre jelentkezés esetén kitdltend6

Egészségligyi alkalmasségi vizsgalat

Medfelelt Nem megfelelt
eredménye 9 9
Pszichikai alkalmassagi vizsgélat
i 9 d Medfelelt Nem megfelelt
eredménye*
Hatosagi erkolcsi bizonyitvany
) IGEN NEM
eredménye
Kelt: , az elektronikus datumbélyegz6 szerint.

blintetés-végrehajtasi szerv vezetdje

* A megfelelé rész alahuzando.
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5. melléklet a 26/2021. (V. 19.) BVOP utasitdshoz
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BUNTETES-VEGREHAJTASI SZERVEZET
OKTATASI, TOVABBKEPZESI ES REHABILITACIOS KOZPONTJA
Nyilvéntartasba vételi szam: E/2020/000420

Buintetés-végrehajtasi Szervezet bv. szerv megnevezése
Oktatasi, Tovabbképzési
és Rehabilitacids Kdzpontja

Ugyszém:
EGYUTTMUKODESI MEGALLAPODAS

A szakképzésrél sz6lé6 2019. évi LXXX. torvény rendelkezései alapjan blintetés-végrehajtasi szakmai képzések
szakmai gyakorlatdnak végrehajtdsara a Blintetés-végrehajtasi Szervezet Oktatdsi, Tovdbbképzési és Rehabilitacids
Kozpontja képzési programjainak rendelkezései alapjan a fenti szervek egyittm(kddési megallapodast kdtnek
az alabbiak szerint:

. A Blintetés-végrehajtasi Szervezet Oktatdsi, Tovabbképzési és Rehabilitaciés Kozpontja (a tovabbiakban: BVOTRK)
altal szervezett képzések célja, hogy magas szintli elméleti és gyakorlati szakmai felkészitéssel biztositsa azt,
hogy a képzéseket elvégzett tanuldk a gyakorlatban azonnal hasznalhaté tudést szerezzenek.

. A gyakorlatorientalt képzések szervezése érdekében a tanulé a szakmai gyakorlati képzést egyrészt iskolai
elméletigényes gyakorlati képzés formajaban a BVOTRK-ban, mésrészta ..................... (a tovébbiakban: bv. szerv)
intézeti gyakorlatként hajtja végre.

. A BVOTRK gyakorlati képzésekkel kapcsolatos feladatai:

a) szakmai gyakorlat tervezése, szervezése és irdnyitasa,

b) szakmai gyakorlat eredményes végrehajtasahoz szilkséges dokumentumok biztositasa,
Q) a bv. szerv részérdl kijelolt oktatd(k) felkészitése,

d) a gyakorlati oktatéval a folyamatos kapcsolattartds, a szakmai gyakorlat ellenérzése.

. A bv. szerv feladatai:

a) a gyakorlati oktaté(k) kijelolése, a felkészitésben vald részvétel biztositasa,

b) biztositja, hogy a tanulé a szakmai gyakorlatot a BVOTRK altal készitett gyakorlati napléban meghatérozottak
szerint hajtsa végre,

c) a tanulo részére informatikai hattér biztositasa a gyakorlati naplo elektronikus vezetéséhez, alairasahoz,

d) gyakorlati oktaté személyében bekdvetkezett valtozas esetén a BVOTRK tajékoztatasa.
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5. A gyakorlati oktato feladatai:

a) koteles folyamatosan vezetni a tanulé szakmai gyakorlaténak irdnyitdsdhoz és értékeléséhez kiadott
gyakorlati naplot, és folyamatosan ellenérizni a tanulék gyakorlati feladatainak végrehajtasat,

b) folyamatosan figyelemmel kiséri és vezeti a tanulé hidnyzasat (amennyiben a tanulé hidnyzasa meghaladja
a 20%-ot, a szakmai gyakorlatra el6irt kdvetelményeit nem teljesitette),

) a képzés soran a szakmai gyakorlat befejezésekor (minden szakmai gyakorlatrdl, kilon irasos értékelés
szlikséges) a gyakorlati oktatd irdsban koteles mindsiteni, és érdemjeggyel értékelni a tanuld szakmai
gyakorlatat a BVOTRK irdnymutatdsa szerint.

6. Amennyiben a képzésben résztvevd személy altal a felnSttképzési szerz6dés alapjan megtéritendd koltség
fedezetére a képzésben résztvevd utolsé havi illetménye nem elegendd, Ugy a levonast kdvetéen fennmaradd
0sszeget a BVOTRK jogosult a képzésben résztvevétdl kdzvetleniil behajtani.

7. Az egylttmuikodési megallapodas feliilvizsgalatdt barmely fél kezdeményezheti, sziikség esetén a moddositasra
a kezdeményezé fél intézkedik.

8. Az egyittmUkodési megallapodas a mindkét fél altali alairdst koveté napon Iép hatélyba, ezzel egyidejlleg
a szamon kiadott egylttmkddési megdéllapodas hatalyat veszti.

bv. szerv vezetdje igazgato
BVOTRK



2510 HIVATALOS ERTESITO - 2021.évi25.szdm

6. melléklet a 26/2021. (V. 19.) BVOP utasitdshoz

Tanusitvany sorszama: T/202_/

TANUSITVANY
Név:
(szUletési csaladi és uténeve: , sziletési helye:
szliletési ideje: , anyja szlletési csaladi és uténeve: )
részére,

aki a(z) Buintetés-végrehajtasi Szervezet Oktatasi,
Tovabbképzési és Rehabilitacios Kdzpontja felnéttképzonél

20_._ ._ .és20_._ . _ .kozott___ oras

megnevezésU képzésen részt vett, és a képzést elvégezte.

A tanusitvany szakképesitést és szakképzettséget nem tanusit.
A tanusitvany munkakor betoltésére nem, tevékenység folytatdsara jogszabalyban meghatarozott esetben jogosit.

Kelt: ,20_. __.__.napjan.

igazgato

Blintetés-végrehajtasi Szervezet Oktatdsi, Tovabbképzési és Rehabilitacidés Kézpontja
Nyilvantartasi szam: B/2020/005401
2098 Pilisszentkereszt, Pomazi utca 6.
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7. melléklet a 26/2021. (V. 19.) BVOP utasitdshoz

BUNTETES-VEGREHAJTASI SZERVEZET
OKTATASI, TOVABBKEPZESI ES REHABILITACIOS KOZPONTJA
Nyilvéntartasba vételi szam: E/2020/000420

IGAZOLAS

részére

(sz.: an.: )

aki a Blintetés-végrehajtasi Szervezet Oktatasi, Tovabbképzési és Rehabilitacios Kozpontjaban

-éna

rendvédelmi alapfeladatok szaktanfolyamot

megfelelé

eredménnyel teljesitette.

Pilisszentkereszt, az elektronikus datumbélyegzé szerint.

igazgato
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8. melléklet a 26/2021. (V. 19.) BVOP utasitdshoz

BU NTETES—VEGREHAJTASI SZERVEZET
OKTATASI, TOVABBKEPZESI ES REHABILITACIOS KOZPONTJA
Nyilvéntartasba vételi szam: E/2020/000420

IGAZOLAS

részére

(sz.: an.: )

aki a blintetés-végrehajtasi szakmai oktatds és vizsgaztatas rendszerérol sz616
26/2021. (V. 19.) BVOP utasitds alapjan

A BUNTETES-VEGREHAJTASI ....ccoevveirrrnnnnnnnnnnns SZAKTANFOLYAMI ATKEPZESEN

eredményes

VIZSGAT tett.
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9. melléklet a 26/2021. (V. 19.) BVOP utasitdshoz

(A személyi anyagba lerakando)

bv. szerv megnevezése

IGAZOLAS
N
VIZSGABIZOTTSAGA
19AZ01Ja, NOGY . oneniniii e
rendfokozat ...........coveiiiiiiiiiiiiiinn
SzULidS: ..o ANYJA NGV L ettt

a buintetés-végrehajtasi szakmai oktatds és vizsgaztatas rendszerérél sz616
26/2021. (V. 19.) BVOP utasitas alapjan

eredményes

HELYI ALAPFOKU BUNTETES-VEGREHAJTASI
VIZSGAT tett.

Kelt: oo , az elektronikus ddtumbélyegzé szerint.

vizsgabizottsag tagja vizsgabizottsag tagja
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10. melléklet a 26/2021. (V. 19.) BVOP utasitdshoz

BUNTETES-VEGREHAJTASI SZERVEZET
OKTATASI, TOVABBKEPZESI ES REHABILITACIOS KOZPONTJA
Nyilvantartasba vételi szam: E/2020/000420

IGAZOLAS

aki a Blntetés-végrehajtasi Szervezet Oktatasi, Tovabbképzési és Rehabilitacios Kozpontjadban
A20 . i, 46120 . v -ig tarté
2x2 hét blintetés-végrehajtasi szervezé alapfelkészités megnevezési képzésen részt vett és a képzés

kovetelményeit
sikeresen teljesitette.

Budapest, az elektronikus datumbélyegzd szerint.

igazgato
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11. melléklet a 26/2021. (V. 19.) BVOP utasitdshoz

(A személyi anyagba lerakandé.)

bv. szerv megnevezése

IGAZOLAS
A eeniiiiiiiiiririrrriesesesesasaeaes
VIZSGABIZOTTSAGA
1GAZ01JA, NOGY .ot
SzULIdG: v ANYJA NBVE: ettt ettt et et

a buintetés-végrehajtasi szakmai oktatds és vizsgaztatas rendszerérél sz616
26/2021. (V. 19.) BVOP utasitas alapjan

eredményes

HELYI ALAPFOKU BUNTETES-VEGREHAJTASI
VIZSGAT tett.

Kelt: oo , az elektronikus ddtumbélyegzé szerint.

vizsgabizottsag tagja vizsgabizottsag tagja
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12. melléklet a 26/2021. (V. 19.) BVOP utasitdshoz

(A személyi anyagba lerakando.)

llllllll\\\\

BUNTETES-VEGREHAJTASI SZERVEZET
OKTATASI, TOVABBKEPZESI ES REHABILITACIOS KOZPONTJA
Nyilvantartasba vételi szam: E/2020/000420

IGAZOLAS

részére

(sz.: an.: )

aki a blintetés-végrehajtasi szakmai oktatds és vizsgaztatas rendszerérél sz6l6
26/2021. (V. 19.) BVOP utasitas alapjan

A BUNTETES-VEGREHAJTASI ......cceeeeenrnenceeenes.. SZAKTANFOLYAMI KEPZESEN

eredményes

VIZSGAT tett.

Pilisszentkereszt, az elektronikus ddtumbélyegz6 szerint.

igazgato
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13. melléklet a 26/2021. (V. 19.) BVOP utasitdshoz

(A személyi anyagba lerakando.)

BU NTETES-VEGREHAJTASI SZERVEZET
OKTATASI, TOVABBKEPZESI ES REHABILITACIOS KOZPONTJA
Nyilvantartasba vételi szam: E/2020/000420

IGAZOLAS

részére

(sz.: an.: )

aki a blintetés-végrehajtasi szakmai oktatds és vizsgaztatas rendszerérél sz6l6
26/2021. (V. 19.) BVOP utasitas alapjan

eredményes

FELSOFOKU BUNTETES-VEGREHAJTASI
VIZSGAT tett.

Pilisszentkereszt, az elektronikus datumbélyegzé szerint.

igazgato
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14. melléklet a 26/2021. (V. 19.) BVOP utasitdshoz

(A személyi anyagba lerakando.)

BU NTETES-VEGREHAJTASI SZERVEZET
OKTATASI, TOVABBKEPZESI ES REHABILITACIOS KOZPONTJA
Nyilvantartasba vételi szam: E/2020/000420

IGAZOLAS

részére

(sz.: an.: ),

aki a Blntetés-végrehajtasi Szervezet Oktatasi, Tovabbképzési és Rehabilitacios Kozpontjadban
a Fegyveres biztonsagi 6r szaktanfolyami képzés biintetés-végrehajtasi specialis ismeretek moduljan részt vett
és a képzés kdvetelményeit eredményesen teljesitette.

Pilisszentkereszt, az elektronikus datumbélyegz6 szerint.

igazgato
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A biintetés-végrehajtas orszagos parancsnokanak 27/2021. (V. 19.) BVOP utasitasa
a fogvatartotti munkaltatas foglalkoztatas-felliigyeleti hatésagi ellenérzésének eljarasi rendjérol

A jogalkotésrol szol6 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontja alapjan - figyelemmel a biintetések, az intézkedések,
egyes kényszerintézkedések és a szabalysértési elzéras végrehajtasardl szold 2013. évi CCXL. torvényben, a foglalkoztatast
elésegitd szolgaltatasokrol és tdmogatasokrdl, valamint a foglalkoztatas feliigyeletérdl szolé 2020. évi CXXXV. torvényben,
a foglalkoztatds-felligyeleti hatésag tevékenységérdl sz616 115/2021. (lll. 10.) Korm. rendeletben, a rendvédelmi szervek személyi
allomanya tekintetében a foglalkoztatas-felligyeletet elldtd kulonds hatdskord foglalkoztatas-felligyeleti hatdsag kijelolésérdl és
a hatdsag eljarasara vonatkozé részletes szabalyokrol sz616 118/2021. (lll. 10.) Korm. rendeletben, tovabbé az egészséget nem
veszélyeztet6 és biztonsdgos munkavégzés szabdlyairdl, a bilintetés-végrehajtasi szervezetnél miikods, fogvatartottakat érinté
foglalkozas-egészségligyi feladatokrdl, valamint a fogvatartottak biintetés-végrehajtasi jogviszony keretében torténd
munkaltatdsdnak munkatigyi ellenérzésérdl sz616 63/2014. (XII. 15.) BM rendeletben foglaltakra — az aldbbi utasitast adom ki:

I. ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. Az utasitds hatdlya a Bintetés-végrehajtds Orszagos Parancsnoksdgéra (a tovabbiakban: BVOP), a biintetés-
végrehajtasi intézetekre és intézményekre, a fogvatartottak kotelezé foglalkoztatasara létrehozott gazdasagi
tarsasagokra (a tovéabbiakban egyuttesen: munkaltatd) terjed ki.

2. Az utasitds célja, hogy a hivatalbdl elrendelt foglalkoztatas-felligyeleti ellenérzések és fogvatartotti munkatigyi
targyu kérelmek hatdsdgi elbirdldsa sordn egységes eljarasi rend érvényesiljon. Az eljards célja a jogalanyok
jogkoveté magatartasanak ellenérzése.

3. A fogvatartottak blintetés-végrehajtasi jogviszony keretében torténé munkaltatdsa esetén kilonds hatdskord
foglalkoztatas-felligyeleti hatdsagként (a tovabbiakban: foglalkoztatas-felligyeleti hatdsag) elsé fokon a blintetés-
végrehajtas orszagos parancsnokanak nevében és megbizasdbdl az orszagos parancsnok gazdasagi és informatikai
helyettese (a tovdbbiakban: gazdasagi és informatikai helyettes) jar el.

4. A foglalkoztatas-felligyeleti hatdsagi ellendrzés végrehajtdsira a BVOP Gazdasdgi Tarsasagok Féosztalyanak
(a tovabbiakban: GTF) vezetéje altal kijelolt személyek (a tovabbiakban: hatéséagi ellendr) jogosultak.

Il. AFOGLALKOZTATAS-FELUGYELETI HATOSAGI ELLENORZES ALTALANOS SZABALYAI

5. A foglalkoztatas-feliigyeleti hatdésdgi eljards, valamint az ellen6rzés hivatalbdl vagy - ha azt térvény vagy
kormdanyrendelet nem zarja ki vagy nem korlatozza — a fogvatartott vagy torvényes képviseléje kérelme alapjan
indul meg.

6. A helyszini ellen6rzés (szemle) csak érvényes megbizoélevél birtokdban végezhetd.

7. A megbizolevél a gazdasagi és informatikai helyettes altal a munkakorik alapjan allandé jelleggel ellendrzést
végzdk részére kiallitott okmany, amely a szolgalati igazolvannyal egytitt és visszavonasig érvényes (1. melléklet).
A hatdsagi ellendr megbizélevelét a GTF késziti el6, tartja nyilvan.

8. A GTF vezetdje el6re Utemezett ellendrzési terv alapjan inditja meg az eljarast. Az ellenérzési tervnek tartalmaznia
kell az elére Utemezett ellenbrzések targyat, az ellenérzési iddszakot, az ellendrzések Utemezését, eszkozét,
az ellenérzések szempontrendszerét.

9. A foglalkoztatas-felligyeleti hatésagi ellendrzés eszkozei: adatszolgaltatds, iratbemutatds és egyéb tajékoztatas
kérésével megvalosulé ellenérzés vagy helyszini ellendérzés (szemle).

lIl. A FOGLALKOZTATAS-FELUGYELETI HATOSAGI ELLENORZES TARGYKOREI ES TiPUSAI

10. A foglalkoztatés-felligyeleti hatdsagi ellendrzés kiterjed az egészséget nem veszélyeztet§ és biztonsagos
munkavégzés szabdlyairdl, a blintetés-végrehajtasi szervezetnél miikodd, fogvatartottakat érinté foglalkozas-
egészségugyi feladatokrdl, valamint a fogvatartottak bintetés-végrehajtasi jogviszony keretében torténé
munkaltatdsdanak munkaligyi ellenérzésérdl szold 63/2014. (XIl. 15.) BM rendelet (a tovédbbiakban: BM rendelet)
18. §-aban szerepl6 targykorokre.

11. A foglalkoztatds-felligyeleti hatdsdg a bilintetés-végrehajtasi szervezet szakmai ellenérzésérél sz6l6 3/2018. (VI. 4.)
BVOP utasitas 3. pont c) alpontja szerinti célellendrzést, 3. pont s) alpontja szerinti témaellenérzést, valamint 3. pont
t) alpontja szerinti utéellendrzést hajt végre.
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25.

Az utdellendrzés célja a jegyz6konyvben vagy a hatosagi dontésben foglaltak végrehajtasanak visszaellenérzése,
kilonos tekintettel a fogvatartottakat érinté munkajogi és foglalkoztatdsi szabalyok munkaltato altali betartaséra.

IV. ELJARASI CSELEKMENYEK

A hatdsagi ellendr jogosult hatdsagi ellenérzést végezni valamennyi fogvatartotti munkavégzési helyen, fiiggetlendil
a munkaltaté székhelyétdl, telephelyétdl. Az ellendérzést végzé személy a helyszini ellenérzés sordn kiemelt
figyelmet fordit arra, hogy eljérasa ne akadédlyozza a munkaltaté rendeltetésszert tevékenységének végzését.

A hatésagi ellenér jogosult az ellendrzéshez sziikséges nyilvantartasok, fogvatartotti munkaltatassal kapcsolatos
dokumentumok megtekintésére, bekérésére, tovabba azokrél masolatot készithet. Sziikség esetén az ellenérzés
soran a fogvatartott meghallgatasara is lehet6ség van, a munkaltaté altal biztositott munkajogi védelem, valamint
az életet és testi épséget kozvetlenil veszélyezteté korilmények feltarasa érdekében. A hatdséagi ellenér jogosult
minden olyan szamitogépes adathordozd megismerésére, amelybdl a fogvatartotti foglalkoztatasra vonatkozo
informacié ismerheté meg.

V. A HIVATALBOL INDITOTT FOGLALKOZTATAS-FELUGYELETI HATOSAGI ELLENORZES RENDJE, LEZARASA

A hivatalbdl inditott foglalkoztatas-felligyeleti hatdsagi ellen6rzés a gazdasagi és informatikai helyettes altal
jovahagyott Gtemterv vagy eseti dontés alapjan torténik.

A helyszini ellenérzés idépontjardl, legaldbb 6t nappal megel6zéen — ha az a szemle eredményességét nem
veszélyezteti —, el6zetesen értesiteni kell a munkaltatét. A helyszini ellenérzésrdl sz6l6 értesités kiadményozasara
a GTF vezetdje jogosult.

A folyamatos ellendrzési feladatok hatékony elldtasanak biztositasa érdekében a munkaltaté ellenérzést megel6z6
értesitése mellézhetd.

A hivatalbdl inditott foglalkoztatas-feliigyeleti hatdsagi ellenérzés az altalanos kozigazgatasi rendtartasrol szolé
2016. évi CL. térvény (a tovabbiakban: Akr.) 104. § (3) bekezdése alapjan az elsé eljarasi cselekmény elvégzésének
napjan kezdédik, hatérideje az Akr. 50. § (2) bekezdés c) pontjara és 98. §-ara tekintettel hatvan nap. Az tigyintézési
hataridén belil a hivatalbodl lefolytatott hatdsagi ellendrzés eredményének Uigyfél részére torténé kozlése irant
intézkedni kell.

A helyszini ellen6rzésrél, valamint a tényallas tisztazasa érdekében lefolytatott mas eljarasi cselekményrél a hatésagi
ellenér jegyzékonyvet (2. melléklet) vagy feljegyzést készit, amelyre az Akr. szabalyait megfelel6en alkalmazni kell.

A hatdsdgi ellendr a jegyzékonyvet a helyszinen atadja, vagy amennyiben a jegyzékonyv elkészitéséhez egyéb
adatok beszerzése, feldolgozasa is szlikséges, akkor a jegyzékonyv elkésziltétél szamitott nyolc napon, de
legfeljebb a szemle lefolytatasatdl szamitott harminc napon belil elektronikusan megkiildi a munkaltatonak, aki
az okirat megérkezésétdl szamitott két munkanapon belil elektronikusan visszakildi a GTF-re. A jegyz6kdnyvben
meg kell dllapitani, hogy tortént-e jogsértés. A GTF a felek altal alairt és visszaérkezett jegyz6kdnyvet — javaslataval
egyltt, a RobotZsaru NEO rendszeren keresztiil - 6t munkanapon beliil felterjeszti a gazdasagi és informatikai
helyettes részére.

Ha a foglalkoztatds-feliigyeleti hatdsag a foglalkoztatds-feliigyeleti hatdsagi ellenérzés sordn jogszabalysértést nem
tapasztal, akkor a 20. pont szerinti felterjesztést kdvetd nyolc napon belil irdsban tajékoztatja a munkaltatét, hogy
jogszabalysértés nem keriilt megallapitasra, és gondoskodik a hatésagi ellenbrzés lezarasardl. Az esetleg felmerdilt
egyéb hianyossag esetén feladatot szab annak megsziintetésére.

Ha a foglalkoztatas-felligyeleti hatdsag az ellendrzés soran jogszabdalysértést tapasztal, akkor nyolc napon belil
meginditja a kdzigazgatasi eljarast.

Amennyiben jogszabalysértés kerlil megallapitasra, gy a foglalkoztatas-felligyeleti hatésag a biintetés-végrehajtasi
intézetekben fogvatartottak tekintetében a munkavédelmi hatdsdg, valamint a munkatigyi hatésagi jogkor
gyakorléjanak a kijelolésérdl szo16 306/2014. (XII. 5.) Korm. rendelet 2/B. §-a szerint jar el.

A jegyz6kdnyvben rogzitett megallapitdsok alapjan a GTF elkésziti a tdjékoztatolevél vagy végzés tervezetét,
és a jegyzOkonyvvel egyidejlleg kiadmanyozasra felterjeszti a gazdasagi és informatikai helyettes részére.
Amennyiben a jegyz6kdnyv vagy a feljegyzés olyan jogszabalysértésre vonatkozé informaciét tartalmaz, mely nem
a foglalkoztatas-felligyeleti hatdésag hataskorébe tartozik, akkor a foglalkoztatas-felligyeleti hatésag az okirat
megkildésével egyidejlleg fegyelmi, szabalysértési, bilinteté-, polgari, munkavédelmi vagy egyéb eljarast
kezdeményez.
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A szabalytalansagok megszilintetése soran a kotelezettségszegés elkovetdjének felel6sségét a munkaltatd koteles
vizsgalni.

VI. A MUNKAUGYI TARGYU KERELEM HATOSAGI ELBIRALASA

Munkatligyi targyu kérelem széban vagy irasban terjeszthetd el6, amely a hatdrozat vagy az eljarast megsziintetd
végzés jogerdre emelkedéséig visszavonhaté. A szdban elbterjesztett kérelmet irdsba kell foglalni és nyilvantartasba
kell venni. A kérelemnek tartalmaznia kell a fogvatartott nevét, nyilvantartasi szamat, valamint a konkrét targyat,
meghatarozasat. A kérelmet a munkaltaté allasfoglalasaval egyidejlileg, a kérelem el6terjesztésétél szamitott
8 napon beliil a GTF utjdn a gazdasagi és informatikai helyettes részére felterjeszti, amennyiben a fogvatartott
a sérelmezett érdek helybeni rendezését nem fogadja el.

A kérelem beérkezését kdvetben a GTF vezetdje kijelli az Ggyben eljaré hatésagi ellenért, aki haladéktalanul
ellendrzi, hogy van-e hataskore és illetékessége az eljaras és az ellendrzés lefolytatasara, valamint hogy a kérelem
magdéban foglalja-e az elbirdldshoz sziikséges kotelez6 tartalmi elemeket.

A foglalkoztatas-felligyeleti hatésdg a tényallas tisztdzdsa érdekében - amennyiben a dontéshozatalhoz
nem elegendéek a rendelkezésre all6 adatok - hatésagi bizonyitasi eljarast folytat le, melyre az Akr. 62. §
(2)-(5) bekezdésében foglaltak iranyaddk.

A gazdasagi és informatikai helyettes a kérelmet visszautasitja az Akr. 46. § (1) bekezdése szerinti esetekben,
az eljarast megsziinteti az Akr. 47. § (1) bekezdése szerinti esetekben.

Amennyiben a hatésagi ellenér azt allapitja meg, hogy a kérelem nem felel meg az eléirtaknak, vagy a kérelem nem
tartalmazza az Akr. 62. § (2) bekezdése szerinti bizonyitékokat, akkor annak beérkezésétdl szamitott nyolc napon
belll - a munkaltato részére torténd hatosagi ellenérzés meginditasardl szolo értesités (3. melléklet) megkildésével
egyidejlleg — hidnypotlasra hivja fel a fogvatartottat. Amennyiben a kérelem alapjaul szolgalé iratok csak
a munkaltaténal taldlhatéak meg, akkor azokat a hatdsdgi ellenér a munkaltatétdl kéri be.

A foglalkoztatas-felligyeleti hatosag visszautasitja a képviseld eljarasat az Akr. 13. § (4) bekezdése szerinti esetekben.
Kérelem esetén a hatdsagi ellenér az eljards meginditasardl annak beérkezésétdl szamitott nyolc napon belil értesiti
a munkaltatét. Fészabaly szerint — ha az Gigy korilményeibdl méas nem kovetkezik — a helyszini vizsgalat idépontjardl
azt megelézéen legalabb 6t nappal megelézéen értesiteni kell a munkaltatot (3. melléklet). Ha azonban az elézetes
értesités az ellenérzés eredményes lefolytatdsat veszélyezteti, elegendé a munkaltatonak az ellenérzés
megkezdésével egyidejlleg torténd szébeli tdjékoztatasa.

Az Ugyintézési hataridd a kérelemnek a gazdasagi és informatikai helyetteshez torténé megérkezését kbvetd napon
kezdédik.

A gazdasagi és informatikai helyettes a fogvatartotti kérelemre indult eljardsban, amennyiben annak helyt ad, vagy
elutasitja, akkor hatarozatot hoz.

A foglalkoztatas-felligyeleti hatdsagi ellenérzés, valamint a fogvatartotti kérelem elbirdldsat tartalmazé dontés
egylttes hatdridejére a 18. pont az irdnyadé.

VIl. JOGORVOSLATOK

A hivatalbdl inditott foglalkoztatas-felligyeleti hatdsagi ellendrzést lezérd — jogszabalysértést meg nem éllapité —
dontés ellen 6nallé jogorvoslatnak nincs helye.

A foglalkoztatas-felligyeleti hatéséagi eljaras esetén a végzés ellen — az Akr. 118. § (3) bekezdése szerinti hataridén
belul — 6ndllé jogorvoslatnak akkor van helye, ha azt torvény lehetévé teszi, egyéb esetben a végzés elleni
jogorvoslati jog a hatdrozat, ennek hidnyaban az eljarast megsziintetd végzés ellen vehetd igénybe.

Az Gigy érdemében hozott hatdrozat ellen kbzigazgatdsi pernek van helye. Az elséfoku kdzigazgatési birdsagi eljaras
illetékkoteles, azt az illetékekrdl szold 1990. évi XClIl. torvény 45/A. & (1) bekezdésében meghatdrozott mértéku
illeték terheli.

A jogorvoslatra nyitva allé hataridé lejartat koveté harom munkanapon beliil a GTF vezetdje dontés véglegességét
igazolo zaradékkal latja el az okiratot.
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41.

42.

43.
44,

VIIl. ZARO RENDELKEZESEK

A GTF a foglalkoztatas-feligyeleti hatosagi ellendrzésekrél és a fogvatartotti munkaligyi targyu kérelmekrél
elektronikus Uton kdzhiteles hatosagi nyilvantartast (a tovabbiakban: nyilvantartés) koteles vezetni (4. melléklet).

A munkaltatéd negyedévente (a tovabbiakban: targyidészak) — az azt kdveté hénap 10-éig — koteles a GTF részére
adatot szolgaltatni a targyidészakban benyujtott fogvatartotti munkaiigyi kérelmekrél és azok rendezésérdl,
a BM rendelet 18. §-4ban meghatdarozott témakorok szerinti bontasban.

Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon lép hatdlyba.

Hatalydt veszti a fogvatartotti munkaltatds munkaligyi hatdsagi ellendrzésének eljarasi rendjérél szo6ld
11/2020. (IV. 24.) BVOP utasitas.

Dr. Téth Tamds bv. vezérérnagy s. k.,
orszagos parancsnok
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1. melléklet a 27/2021. (V. 19.) BVOP utasitdshoz

BUNTETES-VEGREHAJTAS ORSZAGOS PARANCSNOKSAGA
szerv megnevezése
BVOP/30500/.................. /
MEGBIZOLEVEL

Név / bv. rendfokozat: ............... részére
Szolgalati igazolvény szama:

aki fogvatartotti foglalkoztatas-feltigyeleti hatdsagi
ellenérzés céljabol

A BUNTETES-VEGREHAJTASI INTEZETEKBE,
INTEZMENYEKBE, GAZDASAGI TARSASAGOK
TERULETERE BARMIKOR BELEPHET!

Budapest, év. ho nap

P.H.

orszagos parancsnok
gazdasagi és informatikai helyettese

Ezen megbizoélevél tulajdonosa a foglalkoztatast elésegité szolgdltatasokrél és tdmogatasokrdl, valamint
a foglalkoztatds felligyeletérdl széld 2020. évi CXXXV. torvény 7. § (3) bekezdése, a blintetés-végrehajtasi
intézetekben fogvatartottak tekintetében a munkavédelmi hatésdg, valamint a munkaligyi hatdsagi jogkor
gyakorléjanak a kijelolésérdl szolé 306/2014. (XII. 5.) Korm. rendelet 2. §-a és a rendvédelmi szervek személyi
allomanya tekintetében a foglalkoztatas-feliigyeletet ellato kilonos hataskord foglalkoztatas-felligyeleti hatdsag
kijelolésérdl és a hatdsag eljarasara vonatkozo részletes szabalyokrdl sz616 118/2021. (lll. 10.) Korm. rendelet 4. §
(1) bekezdése alapjan a bilintetés-végrehajtasi intézetek, intézmények és a bv. gazdasagi tarsasdgok fogvatartotti
foglalkoztatas-felligyeleti hatdsagi ellenérzésével megbizott személy.

A MEGBIZOLEVEL VISSZAVONASIG ERVENYES!

Visszavonva:

Budapest, év. hé nap

P. H.

orszagos parancsnok
gazdasdgi és informatikai helyettese
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2. melléklet a 27/2021. (V. 19.) BVOP utasitdshoz

'lmml\\\\\\'

BUNTETES-VEGREHAJTAS ORSZAGOS PARANCSNOKSAGA
GAZDASAGI TARSASAGOK FOOSZTALYA

=

Szam: 30500/ / Targy:
Ugyintézé:
Tel.: (06-1) 301-
EKG: (03-91) 200-
Jegyz6konyv

helyszini ellendrzésrol

Készllt: év/honap/nap helyszin .................. szam alatti bv. intézetnél/kft.-nél - a foglalkoztatast elésegitd
szolgaltatasokrol és tamogatasokrol, valamint a foglalkoztatas felligyeletérdl sz6l6 2020. évi CXXXV. torvény 7. §
(3) bekezdése, a biintetés-végrehajtasi intézetekben fogvatartottak tekintetében a munkavédelmi hatésag, valamint
a munkaligyi hatésagi jogkor gyakorldjanak a kijelolésérél szélé6 306/2014. (XIl. 5.) Korm. rendelet 2. §-a és
a rendvédelmi szervek személyi allomanya tekintetében a foglalkoztatas-felligyeletet ellaté kulonds hataskord
foglalkoztatas-felligyeleti hatdsag kijelolésérdl és a hatdsdg eljdrdsara vonatkozé részletes szabalyokrdl szold
118/2021. (lll. 10.) Korm. rendelet 4. § (1) bekezdése és a(z) ..../..../20... alt. BVOP iktatészamu foglalkoztatas-
felligyeleti hatésagi ellenérzési Gtemterv alapjan - tartott fogvatartotti munkaltatds foglalkoztatas-felligyeleti
ellenérzésérol.

Jelen vannak:

Az ellendrzésben érintett munkaltaté adatai:
Szervezet megnevezése:

Székhelye:

Torzskonyvi azonositd / cégjegyzékszam:
Addészam:

Képviseletre jogosult neve, beosztasa:

A fogvatartott/képvisel6 adatai:

Neve:

Képviseletre jogosult-e? igen — nem
Sziiletési hely, id6:

Anyja neve:

Személyi igazolvany szama:
Telefonszam, e-mail, egyéb elérhetbség:

A foglalkoztatds-feliigyeleti hatdsag részérdl:
Jegyz6kdnyvet készité hatdsagi ellenér neve:
Az ellendrzést végzo tovabbi hatosagi ellenér neve:

Az ellendrzés targya: az ellenérzés ald vont bv. szerv munkaltatasi gyakorlatanak vizsgélata a fogvatartottak
munkavégzésére vonatkozo jogszabalyi eléirdsok maradéktalan érvényesiilése érdekében.
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Nyilatkozatok

Munkaltaté/fogvatartott/képvisel6 (a tovabbiakban egyittesen: Ugyfél) nyilatkozik, hogy jogairdl és
kotelezettségeirdl az altalanos kdzigazgatasi rendtartasrol sz6l6 2016. évi CL. térvény (a tovabbiakban: Akr.) alapjan
a tajékoztatast megkapta, igy kiilondsen az aldbbiakrol:

az eljaras hivatalos nyelve /Akr. 20. § (1) bekezdés/,

- tolmacs igénybevételének lehetbsége /Akr. 73. § (1)-(3) bekezdés/,

- ajogorvoslathoz valé jog /Akr. 112. 8/,

- az Ugyfélre vonatkozo alapelvek, irdnyadd jogszabalyi rendelkezések, az ligyfél nyilatkozat- és észrevételtételi
joga, a munkaligyi hatdsadg biztositja tovabba, hogy az Ugyfél és az eljaras egyéb résztvevéi jogaikat és
kételezettségeiket megismerhessék /Akr. 5. §/,

- ajo6hiszemdiség elve és a bizalmi elv /Akr. 6. § (1)-(3) bekezdés/,

- az Ugyintézési hataridé altalanos szabalyai /Akr. 50. § (1)-(6) bekezdés/, kiilénés tekintettel az ligyintézés
hatarideje, mely 60 nap /Akr. 50. § (2) bekezdés c) pont/,

- aképviselet altalanos szabalyai, valamint a meghatalmazasra vonatkoz6 szabalyok /Akr. 13-14. §/,

- aziratbetekintési jog /Akr. 33. § (1), (3) bekezdés/.

Az Ugyfél az eljaras barmely szakaszaban és annak befejezését kdvetden is betekinthet az eljaras soran keletkezett
iratba. Harmadik személy akkor tekinthet be a személyes adatot vagy védett adatot tartalmazé iratba, ha igazolja,
hogy az adat megismerése joga érvényesitéséhez vagy jogszabalyon, birdésagi vagy hatdsagi hatarozaton alapuld
kotelezettsége teljesitéséhez sziikséges.

Az iratbetekintési jog korlatai /Akr. 34. § (1)—(3) bekezdés/:

- Nem lehet betekinteni a dontés tervezetébe.

- Nem ismerhet6 meg az olyan irat vagy az irat olyan része, amelybdl kdvetkeztetés vonhato le valamely védett
adatra vagy olyan személyes adatra, amely megismerésének torvényben meghatarozott feltételei nem allnak
fenn, kivéve, ha az adat - ide nem értve a mindsitett adatot — megismerésének hidnya megakadalyozna
az iratbetekintésre jogosultat az e térvényben biztositott jogai gyakorldsdban.

— A hatésédg a kérelem alapjan az iratbetekintést biztositja — az eljards befejezését kovetben is —, vagy azt
végzésben elutasitja.

A fenti tdjékoztatast megértettem:

munkaltatod fogvatartott/képviseld

Ellendrzést végrehajtok (név, rendfokozat, szervezeti egység):

hatésagi ellenér hatésagi ellenér
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Az ellen6érzés helyszinén tapasztaltak, munkaligyi dokumentumok és a munkaltaté képviseléjének el6adasa alapjan
az aldbbiak dllapithatéak meg:

Sziikséges a megallapitasok kozott rogziteni, hogy tortént-e jogsértés.
A jegyz6konyvben foglaltak a valésdgnak megfelelnek, az elolvasés és értelmezés utan, mint a valésdggal egyez6t
helybenhagydlag alairjuk.

k.m.f.

hatésdagi ellenér munkaltato

hatésagi ellenér fogvatartott/képviseld
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3. melléklet a 27/2021. (V. 19.) BVOP utasitdshoz

'
NI
.

BUNTETES-VEGREHAJTAS ORSZAGOS PARANCSNOKSAGA
GAZDASAGI TARSASAGOK FOOSZTALYA

Iktatdsi szam:
Targy: értesités foglalkoztatas-felligyeleti
hatésdgi ellen6rzés meginditasarol,
helyszini ellenérzés idépontjardl

Hiv. szam:
Ugyintézé:
Telefon:
ERTESITES
Tisztelt Munkaltato!
Ezuton értesitem, hogy a fenti iktatasi szamon ..............ccoiiiiiiiiiiiiiiinininnn.. fogvatartott neve [lakcime,

nyilvantartasi szama] tgyében a Biintetés-végrehajtas Orszagos Parancsnoksaga el6tt foglalkoztatas-felligyeleti
hatosagi ellen6rzési eljards indult. A korilmények tisztdzésa, valamint a tényallds teljes korl feltarasa érdekében
- figyelemmel a a fogvatartotti munkaltatas foglalkoztatas-feliigyeleti hatdsagi ellenérzésének eljarasi rendjérél
sz616 27/2021. (V. 19.) BVOP utasitasban foglaltakra — T. Munkaltatondl helyszini ellenérzést foganatositok.

Az ellendrzés helyszine:

Az ellendrzés id6pontja:

Kelt: Budapest,

alairas



4. melléklet a 27/2021. (V. 19.) BVOP utasitdshoz

Foglalkoztatas-feliigyeleti hatésagi ellenérzések és fogvatartotti munkaiigyi targya kérelmek

... évi nyilvantartasa

Hat6sag dontése

. (hatarozat va
Fogvatartotti 9

i Helyszini végzés), . |
. i L kérelem L i Kotelezés
Bv. szerv'/Fogvatartott? Ugyszam Ugyintézé o ellenérzés feladatszabas, .
benyujtasanak o . . . hatérideje
o . idépontja okirat szama,
idépontja

kiadmanyozas
idépontja

Kotelezés
eredménye

Sziikséges-e
utdellenérzés,
annak eredménye

Biréségi
feltlvizsgalat
benyujtasanak
idépontja,
eredménye

Jogerére
emelkedés
idépontja

Egyéb intézkedés,
eljaras
kezdeményezése

A nyilvantartas vezetéséért felel6s: Név, beosztas

Megjegyzés:
" Hatosagi ellen6rzés esetén az ellendrzétt munkaltatét, valamint az azonositéd adatait kell régziteni.
2 Fogvatartotti kérelem esetén a kérelmezét és az ellenérdekli munkaltatot is rogziteni szlikséges.
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A biintetés-végrehajtas orszagos parancsnokanak 28/2021. (V. 19.) BVOP utasitasa
a kamerarendszerek alkalmazasanak és a kameraképek megfigyelésének optimalizalasarol, valamint
a technikai rendszerkezel6 feladatairol

A jogalkotasrol szold 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontja alapjan — figyelemmel a bintetés-végrehajtasi
szervezetrdl sz616 1995. évi CVII. térvény, valamint a blintetések, az intézkedések, egyes kényszerintézkedések és a szabalysértési
elzérds végrehajtasarol sz6lé 2013. évi CCXL. térvény, tovdbbd a szabadsagvesztés, az elzards, az elézetes letartoztatas és
a rendbirsdg helyébe [épd elzérds végrehajtasanak részletes szabalyairdl szold 16/2014. (XIl. 19.) IM rendelet elSirdsaira —
a technikai rendszerkezel6 feladatainak meghatdrozésa, valamint a bintetés-végrehajtasi szerveknél Uzemeltetett
kamerarendszerek alkalmazasanak és a kameraképek megfigyelésének optimalizaldsa, tovabbd a rendkivili események
bekovetkezésének hatékony megel6zése és a biztonsagos fogvatartds fenntartdsanak tamogatasa érdekében a kovetkezé
utasitast adom ki:

I. FEJEZET
ALTALANOS ES ERTELMEZO RENDELKEZESEK

1. Az utasitds hatdlya a Blintetés-végrehajtds Orszdgos Parancsnoksagdra, a blntetés-végrehajtasi intézetekre
és intézményekre, valamint a fogvatartottak kotelezé foglalkoztatasdra létrehozott gazdasagi tarsasagokra
(a tovébbiakban egyiitt: bv. szervek), és azok személyi dllomanyara terjed ki.

2. Az utasitas célja a bv. szerveknél Gizemeltetett kamerarendszerek alkalmazésanak és az azzal 9sszefliggé optimdlis
medfigyelési tevékenység kialakitdsanak elésegitése a rendkivili események bekdvetkezésének megel6zése
érdekében.

3. A technikai Ugyelet (a tovadbbiakban: TRK helyiség) a bv. szervek azon kdzponti helyisége, ahol a bv. szerv
mUkodéséhez és biztonsaganak fenntartasahoz sziikséges valamennyi informacié 6sszefogasara lehetéség nyilik.

4. A TRK helyiség szerves részét képezi a bv. szervek biztonsagi rendszerének, ezért azt azzal 6sszhangban kell
kiépiteni, a biztonsagi kockdzat minimalis szinten tartdsa mellett.

5. A technikai rendszerkezel6 a bv. szerv személyi dllomanyénak azon tagja, aki a szolgélatban Iévé biztonsagi tiszt
- akadalyoztatdsa esetén a biztonsagi féfelligyelé — kdzvetlen aldrendeltségében a technikai rendszer kezelésével,
kameraképek megfigyelésével 6sszefliggo biztonsagi tevékenységet lat el.

6. A technikai rendszerkezel$ szolgalati beosztast ellatd hivatasos allomany részletes feladatait szolgalati okmanyban
(6rutasitdsban vagy szolgalati utasitdsban, tovabba rendvédelmi igazgatasi alkalmazotti jogviszonyban
foglalkoztatott és munkaviszonyban &llé6 személyi allomdny esetén munkakori leirdsban és annak biztonsagi
mellékletében) kell rogziteni. Tovabbi feladatait a biintetés-végrehajtasi szervezet Biztonsagi Szabalyzatéardl sz6lé
72/2020. (XII. 23.) BVOP utasitasban rogzitettek figyelembevételével, eligazitas alapjan, valamint a biztonsagi tiszt
utasitasai szerint latja el.

7. A bv. szerv elektronikus megfigyelési eszkozeirél (a tovabbiakban: kamerak) a darabszam és miikodéképesség
tekintetében a bv. szerv informatikai szakteriiletének pontos, naprakész nyilvéntartassal kell rendelkeznie.

8. A kamerdk telepitésének meghatdrozasa és a mar telepitett kamerak elhelyezésének megvéltoztatdsa minden
esetben a bv. szerv vezet6jének hataskore. Ennek keretében az altala vezetett bizottsdggal dokumentaltan
végrehajtja a kamerdk elhelyezésének id6szakos felllvizsgalatat, tovdbba az Uj kamerdk Gzembe helyezése elétt,
azok helyének kivalasztasat. A kamerarendszer mikodésének, a kamerak elhelyezésének, valamint a kamerak
megfigyelésére vonatkozd helyi rendelkezések vizsgalatat legaldbb az atfogd biztonsagi vizsgalatok alkalmaval
el kell végezni. A bizottsag tagjai:

a) biztonsagi osztalyvezetd,
b) informatikai osztalyvezeté,
Q) gazdasagi (osztaly)vezetd, valamint

d) a fogvatartottak kotelezd foglalkoztatasara létrehozott gazdasagi tarsasagok tekintetében a munkaltatas-
biztonsagi vezetd.

9. A bv. szerv vezet6jének a dontése soran figyelembe kell venni a bizottsdg tagjai éltal tett javaslatokat, a megfigyelt
vagy medfigyelni tervezett teriilet biztonsagi kockazatat, az oda mar telepitett egyéb technikai eszk6zok tipusat,
szamat, a megfigyelés folyamatossdganak sziikségességét, valamint a megfigyelésre rendelkezésre allo éléerd
[étszamat és az elmult idészak eseményeit is.
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10. A kamerarendszer telepitése, kialakitasa, mlikodtetése soran figyelemmel kell lenni a kovetkezdkre:

11.

12.

Szem el6tt kell tartani, hogy a biztonsdg megteremtése, fenntartdsa és fejlesztése minden esetben
alacsonyabb réforditdssal és koltséggel jar az események bekdvetkezése el6tt, mint azokat kovetéen.

A kamerarendszer eredményes mukodése érdekében fel kell mérni annak alapvetd igényeit, kerilve
a tulbiztositast, de térekedve annak legmagasabb szint( hatékonysédganak kialakitasara.

A kamerarendszer kialakitasa a jellemzd veszélyforrasok megsziintetésére vonatkozé szempontokon tul,
a ritkdn vagy eddig még meg nem tortént események vonatkozdsiban is segitséget kell, hogy nyujtson,
tovabbd az egyedi események bekdvetkezése kapcsén is értékelheté visszatekintésre kell, hogy lehetéséget
adjon.

Kertilni kell a szlikségtelen megfigyelési tevékenységet, mely elvonhatja a feladatot végrehajté figyelmét
a valds veszélyforrasokrol, biztonsagi kockazatokrol.

A kamerarendszer elemeinek vizsgalata soran fel kell mérni a m(ikddését tekintve a meghibasodott vagy
nem optimdalis hatékonysaggal funkciondldé eszkozok szamat, és gondoskodni kell azok selejtezésérdl,
cseréjérol.

A kamerarendszer fejlesztésére, Uj eszk6zok beszerzésére folyamatos gondot sziikséges forditani. A fejlesztés
soran innovativ megoldasok bevezetésére kell térekedni annak érdekében, hogy az esetlegesen bekovetkezd
rendkivili események kockazata a minimalis szinthez kozelire legyen redukélhato.

Az informatikai, valamint a biztonsagi szakteriiletek vezetdinek kozos feladata a biztonsagtechnikai rendszer
mukodtetése, a bv. szerv miikodésére veszélyt jelentd hatdsok figyelemmel kisérése, tovabba uj korilmények
fellépése esetén a gyors, szakszer( és a leghatékonyabb reakcié meghatérozasa.

Meg kell teremteni annak lehet6ségét, hogy hivatali munkaidén kiviil, tovdbbd munkasziineti napokon
a szolgalatban 1évé biztonsagi tiszt és biztonsagi féfelligyelé vagy technikai rendszerkezelé a felvételeket
vissza tudja nézni.

Il. FEJEZET
A TECHNIKAI UGYELETEN ELHELYEZETT KAMERAKEPEK, MONITOROK

A kamerarendszer TRK helyiségben torténé bedllitasa soran az aldbbiakra kell figyelemmel lenni:

a)

a TRK helyiségben lizemeltetett monitorok elhelyezése, valamint a megfigyelni kivant terilet biztonsagi
prioritasa,

a biztonsagi szempontbdl kritikus, veszélynek kitett terlletek megfigyelésének a technikai rendszerkezelé
kdzponti latéterébe, f6 figyelési savjaba kertilése,

az alacsony biztonsagi kockazattal biré tertiletek kameraképeinek periférikus, de jol megfigyelheté, beldthato
tavolsagban torténé elhelyezése ugy, hogy azok ne zavarjak a kdzponti tevékenységet,

a medfigyelt tevékenység, valamint személyek egyértelml beazonositasi lehetéségének fenndllasa
a kameraképek minésége, felbontasa és mérete dltal,

a kamerdk altal biztonsdgi szempontbdl aktudlisan irrelevans helyiségek, teriiletek vagy tereptargyak
megjelenitésének mellézése,

a mozgasérzékelésre képes, valamint az dllapotjelz6 eszkdzok riasztdsa esetén az érintett teriletet
megfigyelé kamera automatikusan megjelenitett képe ne korldtozza a tobbi kamerakép megfigyelését,
az automatikusan, elére meghatarozott idétartamban megjelenitett kép csak a figyelemfelhivé célt szolgdlja,
amelyet egy, a lathatésag szempontjabol megfelelé méretli monitoron kell megjeleniteni,

a TRK helyiségben olyan darabszdmu és méretli monitorokat kell Gzemeltetni, melyeken legaldbb
a 3x3-as osztdsu kameraképek jol lathatoak, a 32"-ndl kisebb monitorokon — a megfelelé ldthatésag
érdekében - a 3x3-as képkiosztasndl tobb kamerakép megjelenitése nem javasolt, a monitorokat
szamjel6léssel kell ellatni.

Ill. FEJEZET
A KAMERAKEPEK FOLYAMATOS ES IDOSZAKOK SZERINTI MEGFIGYELESE

A bv. szervekben lGzemeltetett TRK helyiségben megjelenitett kameraképek megfigyelése lehet:

a)
b)

folyamatos vagy
id6szakos.



HIVATALOS ERTESITO - 2021.évi25.szdm 2531

13.

14.

15.

16.

17.

18.

A 12. pont b) alpontja szerinti megfigyelési id6szakok meghatarozasa a bv. szerv vezet6jének hataskore, amelyre
a biztonsédgi és az informatikai szakterililet tesz javaslatot. A meghatarozas soran figyelemmel kell lenni
a 11. pontban foglaltakra. A megfigyelési id6szakokat igazitani kell a nappali és éjszakds szolgdlatokhoz vagy
a fogvatartotti részlegek nyitdsahoz, zarasdhoz, emellett az egyes napirendi pontok megfelelé megfigyelési
gyakorlatat is ki kell alakitani.

Amennyiben a kamerarendszer szoftveres kornyezete azt lehet6vé teszi, a technikai rendszerkezel6
szolgalatellatasanak el6segitése céljabol a meghatarozott megfigyelési idészakok szerinti képkiosztasok
kamerarendszerben torténé el6zetes beallitdsa és mentése a biztonsagi szakterilet javaslatai alapjan az informatikai
szakterlilet feladata. Amennyiben a kamerarendszer lehetévé teszi, megengedett az egyes id6északokban
megjelenitett kamerakép-kiosztasok szoftverben elére meghatdrozott litemezés szerinti automatikus valtasanak

bedllitasa.

A bv. szerv biztonsagos miikodése szempontjabdl az alabbi teriiletek folyamatos megfigyelése indokolt:

a) személy- és gépjarmibejérati kapu,

b) folyamatos munkarendU - fogvatartottak foglalkoztatéséara szolgalé — munkateriletek,

<) biztonsagi szempontbdl kiemelt fogvatartotti részlegek, amennyiben ott fogvatartott tartézkodik,

d) athatolasjelzével nem rendelkezd kerités, valamint bastyafalszakaszok,

e) fogvatartotti részlegek folyosoi (elsésorban nyitott vagy magas biztonsagi kockazatba sorolt fogvatartottak
elhelyezésére szolgald részlegek folyosdi),

f) biztonsagi osztaly kameraval megfigyelt teriletei (kiilénodsen az ligyelet, a fegyverzeti szakanyagok tarolasara

szolgalé helyiségek bejérata, belsé teriiletei, valamint a tolt6-irit6 helyiség),

g) az allandé felligyelet nélkili fogvatartotti részlegek (amennyiben ilyen részleg a bv. szervben lizemel, és ott
fogvatartott tartozkodik),

h) kiemelt fogvatartotti zarkdk (amennyiben ott fogvatartott tartézkodik),

i) biztonsagi részlegek teriiletei (amennyiben ott fogvatartott tartézkodik),

j) szuicid szempontbdl veszélyeztetett fogvatartottak elhelyezésére szolgalé zarkdk (amennyiben ott
fogvatartott tartézkodik),

k) kamerdval megfigyelt biztonsagi és fegyelmi elkllonité zarkak, magénelzérasra szolgélé zarkdk (amennyiben

ott fogvatartott tartézkodik).
A bv. szerv biztonsagos miikodése szempontjabdl alapvetden az aldbbi terlletek idészakos megfigyelése indokolt:

a) szabad leveg6n tartézkodds biztositasara szolgdlé terilletek a napirendi pont végrehajtdsanak idétartamara,

b) nem folyamatos munkarendi - fogvatartottak foglalkoztatasara szolgald — munkateriletek, a munkavégzés
id6tartaméban,

<) ldtogatohelyiség a napirendi pont lebonyolitdsanak idétartamaban,

d) kiétkezéhelyiség a napirendi pont végrehajtasaig, de legkésébb hivatali munkaidé végéig,

e) fogvatartottak részére kialakitott kondicionaléteremben a fogvatartotti foglalkozas id6tartamaban,

f) fogvatartotti kulturhelyiség, vallasgyakorlas céljabdl Gzemeltetett kapolna, terem, tovdbba oktatasi célu

tanterem a foglalkozasok idejére,
9) motozoéhelyiség a fogvatartottak motozésdnak idétartamara.
Az egyes medfigyelési idészakokban megjelenitett kameraképek szdma csokkentheté a biztonsagi szempontbdl
kevésbé kockazatos terliletek kameraképeinek elrejtésével és csak mozgas érzékelése esetén térténd automatikus
megjelenités beallitasaval.
Az éjszakai id6szakban az aldbbi terliletek folyamatos megfigyelésének sziikségességét kell mérlegelni, annak
érdekében, hogy a technikai rendszerkezelé biztonsdgi szempontbdl kevesebb kockdzattal biré kamerakép
medfigyelésére ne legyen kotelezett:
a) fogvatartottak, valamint személyi allomany 3altal éjszakai id6szakban nem haszndlt folyosészakaszok,
Iépcséhazak, egyéb teriletek,
b) azon kerités- és bastyafalszakaszok, valamint kozterilettel hataros falszakaszok, melyek mozgasérzékeld
eszkozzel, dthatoldsjelzbvel ellatottak, és barmilyen mozgas esetén az adott tertlilet kameraképei az ligyeleten
automatikusan megjelennek (felugré kép formajaban).
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19.

20.

21.

IV. FEJEZET
TECHNIKAI RENDSZERKEZELO FELADATAI

A technikai rendszerkezel6 szolgélati okmanyaban meghatéarozasra keriild, ltala elldtando biztonsagi tevékenység

keretében az 6rzésére vagy felligyeletére bizott

a)

b)

4]

személyek: a bv. szervben tartézkodd szolgalatban levs, valamint szolgalaton kiviili személyi allomany,
az objektumban elhelyezett fogvatartottak, valamint a bv. szerv teriiletén egyéb okbdl jelen 1évé mdas
személyek,

teruletek: a biztonsagtechnikai rendszeren keresztiil ellenérzott teriiletek, objektumok, épliletek, udvarok és
belsé teriletek,

javak: a bv. szerv terilletén és épileteiben elhelyezett anyagok, jarmdvek, gépek, berendezési targyak,
felszerelések, technikai és egyéb eszk6zok.

A technikai rendszerkezel6 részére csak az altala megfigyelheté vagy felugré kameraképen lathato teriilet és az ott
lévé személyek, javak 6rzése vagy felligyelete hatarozhaté meg.
A technikai rendszer kezelése soran legaldabb az aldbbi témakorok szerint kell a szolgalati okméanyban a feladatokat

részletesen szabdlyozni, meghatérozni:

a)

b)

0)

a biztonsagtechnikai rendszer, a jelz8-, riasztd- és hiraddeszkdzok és az ezekre vonatkozé kezelési utasitasok
ismerete,

a biztonsagtechnikai rendszer mikodésének és jelzéseinek folyamatos figyelemmel kisérése, a jelzések,
riasztasok kivizsgaldsa, valamint a kameraképeken keresztil az 6rzésére, feligyeletére bizott személyek,
teruletek, javak ellen6rzése, tovabba a biztonsagi feladatokat ellatok, nagyobb fogvatartotti csoportok
mozgatasat végzdék tevékenységének nyomon kovetése,

a megfeleld Osszekottetés fenntartasa és annak mddja a szolgalatban 1évé biztonsagi feladatot ellato
allomannyal,

az Egységes Digitdlis Radidrendszer késziilék kezelésével és a radidforgalmazassal kapcsolatos feladatok,

a személyi riasztérdl beérkezd jelzések esetén teendd elsédleges intézkedések korében az arra vonatkozo
feladatok meghatérozasa,

a bv. szerv sajatossdga szerint, amennyiben az elektromos zarak kezelépanelje a TRK helyiségben van
elhelyezve, a biztonsagi osztaly elhelyezési egységének és egyéb terilletek ajtdinak kezelése, valamint annak
szabalyai,

az elektronikus tavfeligyeleti rendszer (reintegracios 6rizet) szoftverének mikodtetése, alkalmazdsa és
kezelése, meghatarozasok a folyamatos felligyeletrél, a szilkséges intézkedésekrél és a jelentési rendrdl,

a bv. szerven kiviilrél érkezé telefonhivasok fogadaséval és a hivas targydban érintett mellékekre
kapcsolasaval 6sszefligg6 feladatok,

a technikai rendszerrel kapcsolatos hibdk, hidnyossagok észlelelése esetén eldirt jelentési rend,

a szolgalat alatt tapasztaltak és az informacié dtadasa, annak maodja, ideje,

a szolgalat alatti kozbensé véltasok szabalyai, annak dokumentaldsa,

a zarkdkban elhelyezett kamerdk képeinek megfigyelésével 6sszefliggd feladatok, kilonds tekintettel
az on- és kozveszélyes fogvatartott elhelyezésére szolgdld zarkara (amennyiben azokban fogvatartott van
elhelyezve),

a technikai rendszeren keresztiil észlelt rendkivili esemény vagy annak gyanuja esetén a halaszthatatlan
intézkedések megtételére vonatkozd meghatarozésok,

a kameraképek folyamatos és id6szakos megfigyelésével 0sszefliggé meghatérozasok, feladatok, ehhez
igazoddan az aktualis kamerakép-kiosztasok beallitasaval 6sszefliggé feladatok, a napirendi feladatok alapjan
biztonsagi szempontbdl priorizélt megfigyelési tevékenység meghatérozasa,

a biztonsagtechnikai rendszer egyes elemeinek, allapotdnak figyelemmel kisérésével, jelzések, riasztasok
szabalyszerU kezelésével 6sszefiiggd feladatok (a meghatarozasoknak részletesen ki kell terjednie a végponti
eszkozok tételes meghatdrozasara, az idészakok szerint élesitett, valamint készenléti allapotban tartasuk
konkrét id6tartamara, a bedllitdsokkal kapcsolatos feladatokra),

fesziiltségkimaradas, lizemzavar esetén teendd intézkedésekre, jelentési kotelezettségekre vonatkozé
eldirasok,

a technikai rendszerben a proximity-kartyakkal, a be- és kilép&k szoftveres nyilvantartasanak kezelésével
Osszefliggd, szlikség esetén annak aktualizaldsaval kapcsolatos feladatok,
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22.

23.

24,

25.

26.

27.

28.

29.

30.

31.

32.

33.

r a személyi allomany technikai rendszeren keresztil torténé értesitését végrehajtod szoftver kezelésének
megfelel6 ismerete és annak készségszint( alkalmazasa.

A technikai rendszerkezelének a szolgalatelldtas folyamatossagat fent kell tartani. Ennek megfeleléen a technikai

rendszer kezelésével megbizott személyi allomanyi tag figyelmét még idészakosan sem lehet a szolgalatellatastol

elvonni.

A technikai rendszerkezel6 valtasaval 0Osszefliggésben kiemelt figyelemmel kell lenni a képerny6 elétti

munkavégzés minimalis egészségligyi és biztonsdgi kovetelményeirdl sz616 50/1999. (XI. 3.) EuM rendelet 4. §-dban

foglaltak megfeleld biztositasara.

A valtasok soradn az 4dtadas-atvétel tényét helyileg kialakitott médon kell dokumentélni az 4tvétel pontos idejével,

valamint az &atadd és atvevd személyi allomanyi tag aldirdsaval, tovabba az alkalmazott szoftverekben

a felhasznaldévaltast is végre kell hajtani. Az dtadd az atvevot tdjékoztatja a szolgalat alatt tortént eseményekrél,

tapasztaltakrdl, a folyamatban Iévé feladatokrdl, az adott napi szolgalatellatdsra meghatarozott, kiemelt fontossagu

tevékenységekrdl.

V. FEJEZET
A KAMERAKEPEK TECHNIKAI UGYELETEN KIVULI OR- ES SZOLGALATI HELYEKEN TORTENO MEGFIGYELESE

A TRK helyiségben szolgélatot teljesité technikai rendszerkezel6n kiviil a biztonsagi és korletfelligyel6k
kameraképek megfigyelésére vonatkozd feladatai a fogvatartas rendjének és biztonsaganak fenntartasara,
a hazirendben foglaltak megkdvetelésére, valamint a napirendi pontok betartdsara vonatkozd - felsébb szintd
szabdlyozékban meghatarozott - alapfeladatok kiegészitésére szolgdlnak, a szabalyozasi kornyezetet azok
végrehajtasanak tdmogatasara, vellik 6sszhangban kell meghatérozni.

A fogvatartottak elhelyezésére szolgald részlegeken és egyéb szolgalatteljesitési helyeken megfigyelt kameraképek
személyi dllomany éltali hozzaférését lehetdség szerint oly mddon kell kialakitani, hogy az ott szolgalatot teljesiték
helyi vagy a technikai rendszerkezel6 altal torténé tavoli bedllitasi, konfigurdlasi lehetéséggel rendelkezzenek
az adott eszkoz tekintetében. A kialakitds sorédn figyelemmel kell lenni arra, hogy a mindenkor megfigyelt teriilet
valéban relevans, a szolgalat ellatasat és a fogvatartas biztonsagat ténylegesen eldsegitd képeket kdzvetitsen.

A megfelel$ informatikai infrastruktura kialakitdsa utan az érintett szolgalatteljesitési helyeken feladatot végrehajto
kollégdk &r- és szolgalati utasitasdban meg kell jelennie a meghatarozott kamerdk megfigyelésével kapcsolatos
konkrét feladatoknak és kotelmeknek, tovabba a dokumentumok vonatkozé része egyértelmi és racionalis feladat-
meghatarozast kell, hogy tartalmazzon, az elvért szolgélati tevékenység megjelolésével.

A nappalos és éjszakds szolgdlatban tortén6é kamerakép megfigyelését — a napirendi pontok végrehajtasanak
elsédlegessége miatt — el kell kiloniteni, éjszakas szolgédlatban gyakoribb kameraképen keresztll torténd
ellenérzést sziikséges elrendelni.

VI. FEJEZET
ZARO RENDELKEZESEK

A bv. szervek kotelesek jelen utasitasban foglaltak figyelembevétele mellett feliilvizsgélni a technikai rendszerkezel
személyi allomanyi tagok szolgélati okmanyait.

A technikai rendszerkezel6 szolgdlati okmanyanak mellékleteként kell kiadni - meghatarozott megfigyelési
idészakok szerinti bontdasban - a monitorokon megjelenitett kameraképek kiosztasat és elrendezését, valamint
az arra képes kamerdk mozgasérzékeléssel 6sszefliggé bedllitasait tartalmazé dokumentumot.

A 30. pontban foglaltakat ugy kell kialakitani, hogy a meghatérozott kamerakép-kiosztds a technikai
rendszerkezelének megfelel6en biztositsa a téjékozodasi lehetdéséget az idészakok szerinti megfigyeléshez. Ennek
keretében a tdblazatos vagy abras kialakitadson tul, az egyes idészakok szerinti ténylegesen konfiguralt kamerakép-
kiosztasokrdl fotomellékletek is csatolhatodak.

A kameraképek megfigyelésének meghatdrozasaval osszefliggésben kiadott okmanyt a technikai rendszerkezel6
és a kamerak megfigyelésével megbizott egyéb szolgalatot ellatd személyi allomanyi tagok részére elérhet6vé kell
tenni a szolgalatteljesitési helytikon.

A napi feladatok figyelembevételével, az adott szolgalatra vonatkozéan az eligazitdsok sordn meg kell hatarozni
a kameraképek megfigyelésével és a technikai rendszer kezelésével Gsszefliggéen a prioritasként kezelendd
feladatokat, tertileteket, személyeket.
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34,

35.

A biztonsagi osztalyvezet§ negyedévente, dokumentdltan koteles beszdmoltatni a technikai rendszerkezel&t
a kameraképek megfigyelésével és a technikai rendszer kezelésével 6sszefliggéen meghatérozott feladatairél és
tapasztalatairdl.

Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon lép hatdlyba.

Dr. Téth Tamds bv. vezérérnagy s. k.,
orszagos parancsnok

A biintetés-végrehajtas orszagos parancsnokanak 29/2021. (V. 19.) BVOP utasitasa
a telekommunikaciés eszko6z utjan torténé elektronikus kapcsolattartas eljarasrendjérol

A jogalkotasrdl szolo 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontja alapjan - figyelemmel a biintetések, az intézkedések,
egyes kényszerintézkedések és a szabdlysértési elzards végrehajtdsarol szolé 2013. évi CCXL. torvényre, valamint

a szabadsagvesztés, az elzérds, az elézetes letartdztatds és a rendbirsdg helyébe 1épd elzérds végrehajtasanak részletes
szabalyairol sz6l6 16/2014. (XII. 19.) IM rendeletre - a kovetkezd utasitast adom ki:

10.

11.

. Az utasitds hatdlya a blintetés-végrehajtasi intézetekre és a bilintetés-végrehajtasi intézményekre (a tovabbiakban:

bv. intézet) terjed ki.

Az utasitds az elitélt és egyéb jogcimen fogvatartott (a tovébbiakban: fogvatartott), valamint nyilvantartott
kapcsolattartoi kozott — telekommunikacids eszkdz utjan (a tovébbiakban: videdhivas) — torténd elektronikus
kapcsolattartas (a tovabbiakban: elektronikus kapcsolattartds) eljarasrendjét hatarozza meg.

Az elektronikus kapcsolattartas a szabadsagvesztés, az elzaras, az elézetes letartdztatas és a rendbirsag helyébe 1épd
elzaras végrehajtasdnak részletes szabalyairdl sz6lé 16/2014. (XIl. 19.) IM rendeletben meghatarozottak szerinti
alkalommal engedélyezhetd.

Az egyes alkalmak tekintetében engedélyezhet6 id6tartam a fogvatartott normakdvetd magatartdsa, reintegracios
célok eléréséhez torténd hozzaddlldsa alapjan maximum 60 percig novelhet6. Egy adott videdhivason belil
az el6zetesen engedélyezett id6tartamot névelni nem lehet.

A fogvatartott elektronikus kapcsolattartasa, kiilondsen a latogatofogadast érinté kiilonleges jogrend kihirdetése
esetén a 3. és 4. pontban foglaltaktol eltéréen, a fogvatartott magatartasatdl, rezsimbe sorolasatol fiiggetlentil
engedélyezhetd, maximum heti két alkalommal.

A bv. intézet vezetéje felelés az elektronikus kapcsolattartds technikai feltételeinek kialakitaséért és folyamatos
biztositasaért, tovabba a biztositasdval 6sszefliggé feladatok végrehajtasanak ellenbrzéséért.

Az elektronikus kapcsolattartas igénybevételére szolgald valamennyi helyiséget ugy kell kialakitani, hogy

a) a hasznalatara telepitett eszkdzh6z csak az azt aktualisan igénybe vevé fogvatartott férjen hozza,

b) a fogvatartott szamara mas fogvatartott azonos idében és helyiségben megvaldsulé videdhivasa ne legyen
lathato,

c) a fogvatartott véddjével folytatott videdhivésa senki mas szdmdra ne legyen hallhato, tovdbbéa ne legyen

ellenérizhetd.
Az elektronikus kapcsolattartds engedélyezését a fogvatartott kérelmi lapon kezdeményezi, mely alapjan
a reintegracios tiszt az engedélyt az informatikai rendszerben rogziti, a kérelmi lapot pedig a fogvatartott
reintegraciés anyagéban helyezi el.
Az elektronikus kapcsolattartds alkalmanként maximum négy engedélyezett kapcsolattartéval engedélyezhetd.
Az engedélyezett hasznalat sordn a fogvatartott a rendelkezésre 4ll6 idékereten beliil kizérélag egy kapcsolattartd
nyilvédntartasban rogzitett telekommunikacids alkalmazasban regisztralt azonosité nevére kezdeményezhet hivast.
Letartéztatott esetében az elektronikus kapcsolattartas engedélyezésérél valé dontés meghozatala érdekében
a bv. intézet a nyilatkozatot haladéktalanul megkuldi a rendelkezési jogkdr gyakorldja részére.
A videohivés irdnti kérelem benyujtasanak és az engedélyezett videdhivasok beosztdsanak helyi eljarasrendjét
a bv. intézet vezetdje hatdrozza meg.
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12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.
24,

Amennyiben a fogvatartott kapcsolattartojat méltanyolhatd okbdl nem tudja az engedélyezett videdhivasok
idépontjarol értesiteni, a blintetés-végrehajtasi osztalyvezeté engedélyezheti a kapcsolattartéd személyi allomanyi
tag altali értesitését.

A videdhivast a reintegracios tiszt inditja, a fogvatartott szdmara a telekommunikaciés alkalmazas a kapcsolattartd
személyazonossaganak megallapitdsa utdn tehetd elérhetévé.

Amennyiben a nyilatkozaton feltlintetett telekommunikaciés alkalmazasban regisztralt azonosité név alapjan
a kapcsolatfelvétel sikertelen, arrol a fogvatartottat dokumentalt formaban tajékoztatni kell, ez esetben a nyilatkozat
ismételt kitoltése sziikséges.

Amennyiben a videodhivas a bv. intézetnél felmerilt technikai vagy egyéb okbdl meghitsul, az elmaradt videdhivas
potlasarol a reintegracids tiszt intézkedik. Amennyiben a videdhivas a kapcsolattartd oldalan felmerilt okbol
hitusul meg, a reintegraciés tiszt annak pétlasarél méltanyossag alapjan intézkedik.

A reintegraciés tiszt minden videdhivast legkésébb a targynapot koveté munkanapon koételes rogziteni
az informatikai nyilvantartas erre a célra Iétrehozott menlpontjaban.

A fogvatartott szabaduldsa esetén a bv. intézet torli a nyilvdntartasbol az elektronikus kapcsolattartasra vonatkozo
adatokat.

Magdénelzaras végrehajtasa alatt a reintegracios tiszt a maganelzaras idejére szo6l6 videdhivasi engedélyt visszavonja.
Az engedély visszavondasardl a fogvatartottat és az érintett kapcsolattartét dokumentalt modon, soron kivil
tajékoztatni kell. A maganelzaras letdltését kovetden az elmaradt videdhivas esetleges potlasara vonatkozo eljarast
a bv. intézet parancsnoka helyi szinten szabalyozza.

Megé&rzésre atszallitds, blntetés-félbeszakitds vagy ideiglenes intézetelhagyds esetén a reintegracios tiszt
- a fogvatartott egyideji tajékoztatasa mellett — torli a havi videdhivas-beosztasbdl az azt kévets idépontra vagy
az adott id6intervallumra rogzitett videdhivast. Végleg atszallitas esetén a reintegracios tiszt a befogadast kdvetd
munkanapon ellenérzi a kiadott, de még végre nem hajtott engedélyeket. Amennyiben a végrehajtas akadalyba
Utkozik, az engedélyt — a fogvatartott egyidej(i tdjékoztatasa mellett — vissza kell vonni.

Az elektronikus kapcsolattartast a fogvatartott véddjével folytatott hivas kivételével ellendrizni kell. Az ellenérzés
a végrehajtasra beosztott személyi dllomany személyes jelenlétével vagy a videdhivasra telepitett szamitégép tobb
képernyds, ugynevezett klén Gzemmaddba helyezésével, egy masik szamitdgépen keresztll is torténhet, amely
lehetdvé teszi a folyamatban 1évé videodhivas vizualis és auditiv figyelemmel kisérését.

Az ellendrzést végrehajté személyi allomanyi tag a videodhivast megszakitja, amennyiben a fogvatartott vagy
kapcsolattartoja kommunikacidja, viselkedése a bv. intézet rendjét, a fogvatartds biztonsagat sérti vagy
veszélyezteti, magatartdsa szeméremsértd, tovdbbd amennyiben az engedélyezett kapcsolattarton kivil mas
személy kapcsolatot |étesit a fogvatartottal, és azt felhivas ellenére sem fejezi be.

A videdhivas sordn irdnyadd szabdlyokrodl, azok betartdsa ellendrzésének lehet6ségérdl, tovabba azok
megszegésének kdvetkezményeirdl a bv. intézet a videdhivas megkezdése el6tt tdjékoztatja a fogvatartottat és
kapcsolattartojat.

Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd 8. napon Iép hatdlyba.

Hatalyat veszti a videdhivdssal megvaldsulé elektronikus kapcsolattartas eljarasrendjérél sz6l6 37/2020. (VII. 24.)
BVOP utasitas.

Dr. Toth Tamds bv. vezérérnagy s. k.,
orszagos parancsnok
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A biintetés-végrehajtas orszagos parancsnokanak 30/2021. (V. 19.) BVOP utasitasa
a kotelezettségvallalas, ellenjegyzés, teljesitésigazolas, utalvanyozas és érvényesités rendjének
szabalyozasarol sz6l6 5/2021. (. 21.) BVOP utasitas médositasarol

A jogalkotasrol szold 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontja alapjan - figyelemmel az allamhaztartasrol szolo
2011. évi CXCV. torvényre, valamint az dllamhaztartasrél sz6l6 toérvény végrehajtasardl sz6l6 368/2011. (XIl. 31.) Korm. rendeletre
a Buintetés-végrehajtas Orszagos Parancsnokséga kotelezettségvallaldsi, pénziigyi és jogi ellenjegyzési, utalvdnyozasi, tovdbba
érvényesitési és teljesitésigazolasi rendjének meghatdrozasara - az aldbbi utasitast adom ki:

1.

A kotelezettségvallalds, ellenjegyzés, teljesitésigazolds, utalvanyozas és érvényesités rendjének szabalyozasardl
sz6l6 5/2021. (1. 21.) BVOP utasitas (a tovabbiakban: Utasitds) 27. pontja helyébe a kovetkezé rendelkezés 1ép:

.27. A kotelezettségvallalasnak el6iranyzat-felhasznalasi terven kell alapulnia. Kotelezettséget vallalni csak irdsban,
kinevezési okmdnyok esetében fokozott biztonsdgu elektronikus aldirdssal, pénziigyi ellenjegyzést kovetden,
a teljesités esedékességét megelézéen lehet. A kotelezettségvallalé — amennyiben nem azonos a kezdeményezével,
ugy a kezdeményezével egyiitt — alairasaval felel6sséget vallal azért, hogy a kotelezettségvallalds

a) soran betartottak a jogszabalyok, a kdzjogi szervezetszabalyozd eszkdzok és egyéb belsé normék eldirdsait,

b) szakmailag indokolt,

¢) elézetes irasbeli pénziigyi fedezetigazolason és jogi ellenjegyzésen alapul”

Az Utasitas a kdvetkezé 27/A-27/C. ponttal egészil ki:

»27/A. A kinevezési okmanyok fokozott biztonsdgu elektronikus aldirassal torténd pénzigyi ellenjegyzésére
csak a Nemzeti Infokommunikéciés Szolgéltatdé Zrt. &ltal kibocsatott azonositdsra visszavezethetd
dokumentumhitelesité-tanusitvannyal rendelkezé személy jogosult.

27/B. A dokumentumhitelesité-tanusitvany igénylésekor - a jogszabdlyi el6irdsokra tekintettel — régzitésre és
ellendrzésre kerlilnek az igénybe vevd személyes adatai, tovabba a szolgaltatdshoz az elektronikus alairdshoz
kapcsolodd PIN-kéd kerdil biztositasra.

27/C. A BVOP nevében a rendelkezésre 3ll6 személyi juttatdsok elSiranyzat terhére pénziigyi ellenjegyzésre jogosult
a teljes személyi dllomanyra vonatkozéan:

a
b
c) a Kbzgazdasagi Féosztély vezetdje,

d) az llletmény-szamfejtési Osztaly vezetdje,
e) a Koltségvetési Osztaly vezetbje!”

=

az orszagos parancsnok,

=

az orszagos parancsnok gazdasagi és informatikai helyettese,

= —

3. Ezazutasitéds a kozzétételét kovetd napon Iép hatélyba.

Dr. Téth Tamds bv. vezérérnagy s. k.,
orszagos parancsnok
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A Magyar Allamkincstar elnékének 1/2021. (V. 19.) MAK utasitasa
a Magyar Allamkincstar Kézszolgalati Szabalyzatarél sz616 1/2019. (XI. 14.) MAK utasitas médositasarol

A jogalkotasrdl sz6l6 2010. év CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontjdban meghatérozott jogkéromben, a kormanyzati
igazgatasrél szolé 2018. évi CXXV. torvény 280. § (1) bekezdés 20. pont a) alpontja alapjan és a 91. § (5) bekezdésében

meghatarozott feladatkoromben eljarva a kovetkez6 utasitast adom ki:

1.8

2.§

A Magyar Allamkincstar Kézszolgalati Szabalyzatarél sz616 1/2019. (XI. 14.) MAK utasitas Melléklete (a tovabbiakban:
KSz) a Melléklet szerint médosul.

Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon Iép hatdlyba.

Bugdr Csabas. k.,

elnok

Melléklet az 1/2021. (V. 19.) MAK utasitdshoz

1.§

2.§

M

A KSz 3. § (1) bekezdés 35-36. pontja helyébe a kdvetkezd rendelkezés 1ép:

(A KSz alkalmazdsdban)

,35. Szakmai feltigyeletet elldto vezets: kdzponti féosztalyok esetén az elndkhelyettes, illetve a féigazgato, onallo
féosztaly esetén a féosztalyvezetd

36. Szakmai vezets: féosztalyvezeté és osztalyvezetd allashelyen foglalkoztatott kormanytisztvisel6, beleértve
a kozponti igazgatdt, féigazgatdt, megyei igazgatoét és megyei irodavezetét”

A KSz 3. § (1) bekezdés 38. pontja helyébe a kdvetkezé rendelkezés Iép:

(A KSz alkalmazdsdban)

,38. Szakteriileti vezetd: eindkhelyettes, féigazgatd, kdzponti igazgato, kdzponti féosztalyvezetd, megyei igazgatd”

A KSz 6. §-a helyébe a kovetkez6 rendelkezés lép:

,6. 8§ (1) Felvételi eljaras csak a szervezeti egység részére engedélyezett létszamon bellli Ures allashely megléte
esetén folytathato le.

(2) A felvételt kezdeményezd szervezeti egység a kitoltott felvételi javaslati lapot a HF-nek kiildi meg. A felvételi
javaslati laphoz - a megyei igazgatdsagoktol érkezd kezdeményezés kivételével — csatolni szlikséges a jeldlt
3 hoénapndl nem régebbi Onéletrajzdt, valamint a végzettséget, képzettséget, nyelvismeretet igazold
dokumentumokat.

(3) A kozponti szervezeti egységtdl érkezé felvételi javaslati lapon szerepld adatokat a HF a rendelkezésére allé
dokumentumok alapjan leellenérzi, a megyei igazgatésagoktdl érkezé kezdeményezés esetén felllellenérzi.
Amennyiben projekt terhére torténik a foglalkoztatds, a felvételi javaslati lapot az adott projekt elszamolaséért
felelds szervezeti egység vezetGje részére is meg kell kiildeni.

(4) Az ellendrzést, illetve felllellen6rzést kovetéen a huménpolitikai tevékenységet ellatd szervezeti egység

a) felveszi a kapcsolatot a leendé foglalkoztatottal, bekéri az alkalmazashoz szilkséges dokumentumokat, kitolteti
a felvételi adatlapot,

b) felhivja a figyelmet a megfeleld hatésagi erkdlcsi bizonyitvany beszerzésének sziikségességére,

c) tdjékoztatja a biztonsdgos kézbesitési szolgdltatdsra alkalmas elektronikus elérhet6ség létrehozasanak
kotelezettségérol.

(5) Az alkalmazashoz sziikséges dokumentumok, valamint a kitoltott felvételi adatlap kézhezvételét kovetéen
a humanpolitikai tevékenységet ellato szervezeti egység munkatarsa berdgziti a leend6 foglalkoztatottra vonatkozo
adatokat a személylgyi nyilvantarté rendszerbe, majd elkésziti a foglalkoztatasi jogviszony létesitésérdl széld
munkajogi dokumentumot.
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(6) A humanpolitikai tevékenységet ellatd szervezeti egység a foglalkoztatasi jogviszony létesitésérdl szold
munkajogi dokumentumot elkiildi pénziigyi ellenjegyzésre, majd azt kdvetéen az okiratot tovabbitja a munkaltatoi
jogkor gyakorléjénak aldirasra.

(7) Az Uj foglalkoztatott munkdaba Aallitdsa csak a foglalkoztatdsi jogviszony létesitésérdl széldé munkajogi
dokumentum, az eski, az 6sszeférhetetlenségi nyilatkozat, az Gjraalkalmazasi korlatozasra vonatkozd nyilatkozat,
valamint az adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat szerinti titoktartasi nyilatkozat alairasat kovetéen torténhet.
(8) A foglalkoztatni kivant személy munkaba allasanak legkorabbi idépontja Ures éllashely esetén a felvételi javaslati
lap munkaltatoi jogkor gyakorldja altali aldirdsat kdvetd 15. nap, kivételesen indokolt esetben a munkaltatoi jogkor
gyakorldja ettdl eltéré idépontot is megallapithat. A HF munkatarsa tdjékoztatja a szervezeti egység vezetdjét
a munkaba allas lehetséges legkorabbi idépontjarol.

(9) A foglalkoztatasi jogviszony létesitésével kapcsolatban nyilatkozat addig nem tehet6, amig a HF ellenérzése,
illetve feltilellenérzése meg nem tortént.”

A KSz 18/A. §-a helyébe a kdvetkezd rendelkezés [ép:

.18/A. § A véraddson megjelent foglalkoztatott — kérésére — mentesil a munkavégzési kotelezettség aldl
a véradashoz szikséges legaldbb négy o6ra idétartamra. A munkavégzés aldli mentesilés feltétele, hogy
a foglalkoztatott kdzvetlen vezetdjének a véradason torténd részvételét elézetesen bejelentse, majd az errél sz616
igazolast a véradast kovetben részére bemutassa. A véradason megjelent foglalkoztatottat a véradas napjara jard
munkaidé kedvezményen tul a bemutatott igazolds alapjan véradasonként évente egy munkanapnak megfelelé
munkaidé kedvezmény illeti meg, melyet — a kdzvetlen munkahelyi vezetdjével tortént egyeztetést kdvetéen —
a targyévben vehet igénybe, és amely id6tartamra illetményre, munkabérre jogosult”

A KSz 19. § (1) bekezdése helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:

(1) Rendkiviili munkaidét — a szervezeti egység vezetdje javaslatara — a HF jovahagyasat és a gazdasagi féigazgato
pénzligyi ellenjegyzését kovetben az 1. figgelékben meghatarozott vezetd rendelhet el. Az elrendelt rendkiviili
munkaidét napra és érara lebontva kell feltlintetni. Az egy 6rét el nem éré idétartamu rendkivili munkaidé nem
rendelhet6 el”

A KSz 26. § (2) bekezdése helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:
+(2) Motivacios elismerés kiilonos fajtaja a Szent Kristof elismerés.”

A KSz 28. § (2)-(3) bekezdése helyébe a kdvetkezd rendelkezés [ép:

#(2) Az elismerésben részesitend6k személyére a javaslattételt a szakmai vezeté kezdeményezi. A szakmailag
megalapozott és irdsban indokolt javaslatot az SZF-re kell megkildeni.

- a rendelkezésre allo koltségvetési lehetéségek fliggvényében, a beérkezett javaslatokat figyelembe véve - a jogi
és igazgatasi féigazgatd javaslatara — az elnok dont”

A KSz 30. § (3) bekezdése helyébe a kdvetkezd rendelkezés ép:

4(3) A célfeladat-kiirast a szervezeti egységek készitik el6, és a célfeladat elrendelésére iranyuld részletes indokolast
és koltségkalkulaciot tartalmazé feljegyzéssel a HF-en keresztlil - a jogi és igazgatasi féigazgatd javaslataval
elldtva - kildi meg pénzigyi ellenjegyzésre és az elndk dltali jovahagyasra. Célfeladat elrendelésére csak
a szlikséges forras meglétét igazold pénziigyi ellenjegyzés esetén van lehetéség. A HF az alairt célfeladatokat
nyilvédntartasba veszi”

A KSz 30. § (6)-(7) bekezdése helyébe a kdvetkezé rendelkezés Iép:

,(6) Célfeladat kiirasara javaslatot

a) unids és hazai finanszirozasu projektek esetén a foglalkoztatottak tekintetében a projektvezeté a szakteriileti
vezetOvel tortént egyeztetést kovetden, szakterileti vezetd esetében a projektvezetd,

b) hazai forrasu célfeladat esetén a szakmai felligyeletet ellatd vezetd, megyei igazgatésagok tekintetében
a hélozatirdnyitasért felel6s elndkhelyettes

tehet.

Az unioés és hazai finanszirozasu projektek keretében tervezett célfeladatok esetén a feladat ellataséért felels
szervezeti egység a Projektmenedzsment Féosztaly.
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(7) Az elndk a javaslatok alapjan el6zetesen Osszesitett tablazatban hagyja jova a célfeladatokat, ezt kdvetéen kerdl
sor az egyedi munkajogi dokumentumok elkészitésére. A HF 3ltal elézetesen jévahagyott célfeladat-kitlizéseket
a feladat elladtasaért felelés szervezeti egység késziti eld. A célfeladat-megdllapodasokat a feladat ellatasaért felelés
szervezeti egység pénziigyi ellenjegyzés és elnoki jévahagyas érdekében megkdildi a HF-re. Az el6éadéi iven minden
érintett szakterileti vezet6, valamint az unids és hazai finanszirozasu projektek keretében tervezett célfeladatok
esetében a projektvezetd, valamint — amennyiben a projekt pénziigyi vezetdvel is rendelkezik - a projekt pénzligyi
vezetd jovahagyasanak feltlintetése is szikséges.”

A KSz 36. § (3) bekezdése helyébe a kdvetkezd rendelkezés ép:

,(3) Az SZB 5 fobdl all, sszetétele:

a) jogi és igazgatasi féigazgatd vagy az altala kijelolt szakmai vezetéi dllashelyen foglalkoztatott kormanytisztviseld,
aki az SZB elndke;

b) a PSZF vezetdje vagy az altala kijelolt szakmai vezet6i dllashelyen foglalkoztatott kormanytisztviseld;

c) a KF vezetéje vagy az dltala kijel6lt szakmai vezetdi alldshelyen foglalkoztatott korménytisztvisel;

d) az elndk altal kijelolt foglalkoztatott;

e) a Kincstarban miikodo érdekképviseleti szerv részérél 1 f6 foglalkoztatott.”

A KSz 39. § (4) bekezdése helyébe a kovetkezé rendelkezés [ép:

.(4) A potigény kivételével a gyermeknevelési tdmogatas évente egyszer dllapithaté meg. Az elndk déntése alapjan
- a rendelkezésre all6 forrdsok figyelembevételével — a tdmogatds irdnti kérelem benyujtasara irdnyul6 idészak
a targyévben az aprilis 1-jétél majus 15-ig tartd vagy az oktdber 1-jétél november 15-ig tartd idészak. A tdmogatds
igénybevételi rendjérél az SZF tajékoztatja a foglalkoztatottakat.”

A KSz77.8 (1)-(2) bekezdése helyébe a kdvetkezé rendelkezés [ép:

»(1) A Kit. vhr. 83. §-a alapjan legfeljebb kétévente a foglalkoztatottak részére egészségligyi szlrévizsgalatokkal
0sszefliggd tamogatds nyujthaté. A tdmogatds igénybevételi rendjérél az SZF tajékoztatja a foglalkoztatottakat.

(2) A szlr6vizsgalatokkal kapcsolatos feladatokat a Kozpontban az SZF latja el a gazdasagi szakterilettel
egyuttmUlkodve, a megyei igazgatdésdgokon — az SZF koordinalasa mellett — a humanpolitikai tevékenységet ellato
szervezeti egység végzi.’

A KSz 90. § (3) bekezdés c) pontja helyébe a kdvetkezd rendelkezés 1ép:

(Az Eves intézményi képzési terv magdban foglalja kéltségvonzatukkal egyiitt)

,C) a tanulmanyi szerz6déseket, a Kincstdr mint munkaltaté vagy megbizé kezdeményezésére torténd
beiskolazasokat,”

A KSz 90. § (3) bekezdés e) pontja helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:

(Az Eves intézményi képzési terv magdban foglalja kéltségvonzatukkal egyiitt)

,€) az éves szakmai programterv alapjan tervezett programokat.”

A KSz 92. § (2) bekezdése helyébe a kdvetkezd rendelkezés ép:

+(2) Bels6 képzés jovahagyott programok kozé torténd felvételére a Kincstar valamennyi szervezeti egysége tehet
javaslatot. A javasolt belsé képzés tematikdjat az SZF-hez kell benyujtani. A benyujtott javaslatnak tartalmaznia kell
a jovahagyashoz sziikséges valamennyi adatot az erre a célra rendszeresitett formanyomtatvanyon. Az egyes
tovabbképzési programok tanulmanyi pontjainak értéke a program paraméterei alapjan a kozponti oktatds-
informatikai rendszerben az NKE altal kerlil meghatarozasra.”

A KSz 93. § (1) bekezdése helyébe a kdvetkezd rendelkezés ép:

A1) Az SZF a jogszabdlyban el6irt hataridéig az NKE tovabbképzési utmutatdja alapjan tajékoztatast nyujt
a szervezeti egységek részére a kotelezé tovdbbképzés adott évi tervezésével kapcsolatban. A tdjékoztatd
tartalmazza a tervkészités hataridejét, az ajanlott képzések listdjat és a tervezés soran figyelembe veendd
szempontokat. A tdjékoztatd alapjan a szervezeti egységek vezet6i jovdhagyjdk az irdnyitdsuk alatt alld
kormanytisztvisel6k éves egyéni tovabbképzési tervére vonatkozé igényeit.”
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A KSz 94. § (1) bekezdés a) pont ag) alpont aga) és agb) pontja helyébe a kdvetkezd rendelkezés 1ép:

(A kotelezé tovdbbképzésekhez f(iz6d6 feladatokat az SZF és a megyei igazgatésdgok humdnpolitikai tevékenységet
elldto szervezeti egységei ldtjdk el az aldbbi munkamegosztdsban:

ajogviszony megsziinése esetén:)

,aga) az SZF tajékoztatasa elektronikus levélben legkésébb a jogviszony megsziinését megel6z6 harmadik napon
a kilépd nevérdl, a kilépés datumarol,

agb) a jogviszony végének rogzitése,’

A KSz 96. §-a az alabbi (4)-(5) bekezdéssel egésziil ki:

.(4) A fejlesztéspolitikai intézményrendszerben 2021. julius 31-étél vezetdi pozicié kizarélag az NKE altal
meghirdetett két féléves, dllamilag finanszirozott ,Fejlesztéspolitikai szaktanacsadd” szakirdnyu tovabbképzés vagy
a ,Fejlesztéspolitikai programmenedzsment” mesterképzés sikeres teljesitése, illetve az arra tortént beiratkozas vagy
a soron kovetkezd képzési idészakra torténd beiratkozds vallaldsarodl tett nyilatkozat tétele mellett tolthet6é be.
Mentesil a képzési kotelezettség teljesitése aldl az a szakember, aki legaldbb 6t év fejlesztéspolitikai szakteruleten
szerzett szakmai tapasztalattal rendelkezik, amelybdl legaldbb harom évet vezetd beosztasban teljesitett.

A kotelezettség a Kincstarban a Terllet- és Telepiilésfejlesztési Operativ Program (TOP), a Regionalis Operativ
Programok (ROP), az Eurépai Mezdgazdasagi Vidékfejlesztési Alap (EMVA), valamint az Eurdépai Tengeriigyi és
Haldszati Alap (ETHA) vonatkozasaban feladatokat ellaté szervezeti egységek vezeté munkatarsait érinti.
A képzésekre az érintettek jelentkezése a Kincstarral kotott megéllapodds keretében, egyénileg torténik.

A targyévben képzésre kotelezett kincstdri munkatarsak név szerinti listdjat az SZF kérésére a HF allitja dssze.
Az 6sszedllitott listdt az SZF az elére meghatdarozott hataridéig megkiildi az eurdpai fejlesztések iranyitasaért felelés
szerv képzésekért felelés osztalya szamara.

(5) Az Ugyvédi tevékenységrdl szold 2017. évi LXXVIIL. térvény altal a kamarai jogtanacsosok szamara elGirt
tovabbképzési kotelezettség 2020. januar 1-jén indult, idétartama 5 év, mely idészak alatt legaldbb 80 kreditpont,
ebbdl naptari évenként legalabb 16 kreditpont megszerzése kdtelezé. A Kincstar a Magyar Ugyvédi Kamara Oktatasi
és Akkreditacios Bizottsaga altal nyilvantartdsba vett Képzési Helyként a jogtandcsosok részére kreditpontot éré
belsé képzést biztosithat. A tovabbképzési kotelezettség a Probono fellileten végzett képzésekkel is teljesithetd,
amennyiben a kamarai jogtanacsos két egymast kdvetd évben folyamatosan teljesiti az el6irt képzéseket”

A KSz 98. § (2) bekezdés a) pontja helyébe a kovetkezd rendelkezés lép:

(A kételezé tovdbbképzésekhez fliz6dé feladatokat az SZF és a megyei igazgatésagok humdnpolitikai tevékenységet
elldté szervezeti egységei ldtjdk el az aldbbi munkamegosztdsban:)

»a) Kincstdr altal rendszeresitett, Jelentkezés szakmai tovdbbképzésre/konferencidra” formanyomtatvany”

A KSz 102. § (1) bekezdése helyébe a kdvetkezd rendelkezés Iép:

A1) A belsé szakmai képzések iranti igény felmérése érdekében az SZF minden hdnap 5. napjaig e-mailben
megkildi a képzési igényfelméré nyomtatvanyt a kifizeté Ugynokségi terillet szervezeti egységei részére.
A korményhivatali munkatdrsak képzési igényfelmérése az IlER-ben elektronikus uUton, a Kdzpont
kormdanyhivatalokkal valé kapcsolattartasért felel6s szervezeti egységén keresztiil valdsul meg. Az elére nem
tervezhetd, tobb szervezeti egységet érintd, valamint pénziigyi forrast igénylé képzések esetében a képzés
megtartasat a képzés tervezett idépontja el6tt legaldbb tiz munkanappal, szervezeti egységen beliili képzések
esetében legaldbb két munkanappal irdsban kell kezdeményezni az SZF-nél.”

A KSz 103. § (1) bekezdése helyébe a kdvetkezd rendelkezés Iép:

J(1) A kifizeté Ugynokségi terlileten megvaldsuld belsé képzések megtartasukat kdvetéen értékelésre keriilnek.
A képzés résztvevdi minden esetben altalanos értékeldlapot, az oktatdék oktatdi értékelblapot toltenek ki
elektronikusan. Az elektronikus feliileten az adminisztratori feladatokat az SZF latja el. A képzést tartd szervezeti
egység dontésétdl fliggben a képzésértékelés az altalanos értékelés mellett kiegésziilhet a résztvevok altal szakmai
ellendrzé kérdéseket tartalmazé elektronikus tesztlap kitdltésével. Az elektronikus ellenérzd tesztlapot a SZF értékeli
ki és kezeli”

A KSz 103. § (4) bekezdése helyébe a kdvetkezd rendelkezés [ép:

.(4) Az SZF a gyakorlati hasznosithatésdg mérését a szakmai képzéseket kovetd 3-4 hodnap elteltével,
szuréprobaszerien végzi. Az adott képzésen részt vett kormanytisztvisel6k felettes vezet6ivel elektronikus
gyakorlati hasznosithatdsagot mérd lapot toltet ki, majd a beérkezett valaszok alapjan 6sszesit6 értékelést végez.
A gyakorlati hasznosithatdsag mérés eredményérél a képzés szakmai felelése részére tajékoztatast kild.”
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A KSz 104. § (5) bekezdése helyébe a kdvetkezd rendelkezés Iép:

.(5) Az egyes eurdpai uniés alapokbdl szarmazé tdmogatésok felhasznaldsanak rendjérdl széld 272/2014. (XI. 5.)
Korm. rendelet alapjan a legaldbb 2 év relevans szakmai tapasztalattal nem rendelkezé, helyszini ellenérzési
feladatokat ellato Gj belépbknek és ezen feladatkorbe dthelyezetteknek az EMVA és az ETHA korébe tartozd helyszini
ellendrzési tevékenység folytatasahoz képzésen kell részt vennilk, és szakmai vizsgat kell tenniiik. A vizsgat
a belépéstél szamitott legfeljebb két héten belll sziikséges teljesiteni. A képzési kotelezettség teljesitése
elektronikus formaban, e-learning alapon valésul meg. A képzés és a szakmai vizsga teljesitését tanusitvany igazolja”

A KSz XI. fejezete az alabbi 33.6. alcimmel és 105/A. §-sal egészil ki:

»33.6. Szakmai programterv készitése a kifizet6 ligynokégi szakteriileten

105/A. § (1) A targyévet megel6zé év végén Szakmai programterv készil, mely tartalmazza a Kincstar kifizeté
Ugynokségi szakteriiletén dolgozé, valamint a kormanyhivatali munkatarsak részére a térgyévre tervezett belsé
szakmai képzéseket. A Szakmai programterv megkuildésre kertiil a kormanyhivatalokat iranyitd szerv részére.

(2) A szakterllet az éves szakmai programtervben megadottakhoz képest bekovetkezd viéltozast (kilondsen
a szakmai program datumanak moddosuldsa, igény Uj képzési program megszervezésére) koteles
a kormanyhivatalokat irdnyitd szervnek jelezni, egyuttal engedélyeztetni a szakmai programokat érinté, év kdzben
felmeriil6 esetleges modositasokat.”

A KSz 107.§ (1) bekezdése helyébe a kdvetkezd rendelkezés Iép:

,(1) Targyévet megel6zd év végén a Kincstar Szakmai programtervet készit. A terv tartalmazza a Kincstar TBCST
szakterlileten dolgozé érintett munkatéarsak, valamint a Kormdnyhivatalok TBCST szakteriilethez kapcsolodd
feladatokat ellaté munkatarsai részére a targyévre tervezett képzéseket.

A KSz 107. § (3) bekezdése helyébe a kdvetkezd rendelkezés Iép:

4(3) A szakterilet az éves szakmai programtervben megadottakhoz képest bekdvetkezd valtozast (kiilénosen
a szakmai program ddtumdnak moddosuldsa, igény Uj képzési program megszervezésére) koteles
a korményhivatalokat irdnyité szervnek jelezni, egyuttal engedélyeztetni a szakmai programokat érinté, év kdzben
felmeriil6 esetleges modositasokat.”

A KSz 111. § (2) bekezdése helyébe a kdvetkezd rendelkezés Iép:
.(2) Az elndk — a jogi és igazgatasi féigazgatd javaslatara — jogosult képzésre torténd beiskolazast tanulmanyi
szerz6dés kotésével, az abban rogzitett feltételek mellett engedélyezni”

A KSz 112. § (7) bekezdése helyébe a kdvetkezd rendelkezés [ép:

A7) A képzés elvégzését kovetben, a végzettség megszerzését igazolé dokumentum datumatol szamitott
jogviszony-fenntartasi kotelezettség idétartama az aldbbiak szerint keriil meghatarozasra:

a) iskolarendszeri képzés esetében a tdamogatds idétartamaval megegyezé id6tartam;

b) iskolarendszeren kiviili képzés esetében

ba) a képzési koltségtamogatas 6sszege alapjan

baa) brutté 250 000 Ft-ig 3 hdnap,

bab) brutté 250 001 - 500 000 Ft kdzott 6 honap,

bac) brutté 500 001 - 1 000 000 Ft kdzott 1 év,

bad) brutté 1 000 001 Ft folott 2 év;

bb) csak munkaidé-kedvezmény biztositasa esetén a tdmogatas idétartamanak felével megegyez6 id6tartam.”

A KSz 112. §-a a kovetkez6 (8) bekezdéssel egésziil ki:

,(8) Egyéni elbirdlas alapjan a (2) bekezdésben, valamint a (3) bekezdés a) pontjdban foglaltakra vonatkozéan
az elndk eltéré dontést hozhat!”

A KSz 36. alcime helyébe a kdvetkezd alcim 1ép:

»36. A Kincstar mint munkaltaté vagy megbizé kezdeményezésére torténé beiskolazasok

114. § (1) A Kincstar a HF szakmai javaslata alapjan, jogszabalyi kotelezettségbdl eredd végzettség megszerzését
kezdeményezheti, amennyiben a foglalkoztatottnak feladatkore betoltéséhez, addigi vagy ujonnan kijel6lt feladata
elldtasdhoz tovabbi végzettségre, illetve meglévd végzettségének megujitasara van sziikség.
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20.§

(2) Jogszabaly altal, adott feladatkor betoltéséhez eldirt képesités megszerzésére iranyuld képzési kotelezettséget,
teljesitésének hataridejét és a nemteljesitésb6l szarmazd kovetkezményeket a foglalkoztatott kinevezése
tartalmazza.

(3) A képzés koltségei — beleértve a vizsga és az oktatasi anyagok dijat, utazasi és szallaskoltséget is - teljes
egészében a Kincstarat terhelik. A vizsgahalasztas, illetve potvizsga dija a foglalkoztatottat terheli.

(4) A Kincstar mint munkaéltatd kezdeményezésére torténd beiskolazasrdl az SZF az érintett foglalkoztatottat és
szervezeti egységének vezetdjét, valamint a KF-et irdsban tdjékoztatja, megjeldlve azokat a tételeket (tandij,
vizsgadij, oktatdsi anyagok dija, kies6é munkaidére esé dijazas), amelyekre vonatkozéan a foglalkoztatottnak
visszatéritési kotelezettsége keletkezhet.

(5) Amennyiben a foglalkoztatott a képzésen 6nhibdjabol nem vesz részt, illetve nem szerzi meg az el6irt képzési
idén belll az elSirt képzettséget, koteles megtériteni a képzés teljes koltségét. A képzettség megszerzése
érdekében - a Kincstart terhelé elsé vizsgdn tul - a foglalkoztatott két alkalommal vehet részt poétvizsgén.
A masodik sikertelen pétvizsgét kovetden a képzés koltsége visszakdvetelhetbvé valik.

(6) A tartozas visszafizetése a 113. §-ban szabélyozott médon torténik.

(7) A vizsgdkra vald felkésziiléshez a 112. §-ban szabalyozott mértékben jar tanulményi szabadsag.

(8) Sajat foglalkoztatott mint megbizott szamara megbizasi szerz6dés keretében eldirt képzési kbtelezettség esetén
az SZF feladata a felmeriil6 koltségeket tartalmazd szdmlak igazoldsa és eljuttatisa a KF részére, valamint
visszafizetési kotelezettség esetén a visszafizetési megallapodas elkészitése.”

A KSz 118. §-a helyébe a kovetkezé rendelkezés 1ép:

»118.8§ A Kincstarban a képzésekrél vezetett nyilvantartasok alapjan — a jogszabalyban el&irt kdtelezettségeken tul -
az alabbi adatszolgaltatasok torténnek, melyekért az SZF felelds:

a) a kifizeté Gigynokségi teriileten megvalosult képzésekrdl vezetett nyilvantartas alapjan évente tobb alkalommal
az ellen6rz6 szervek részére;

b) a kifizeté Ugynokségi terileten megvaldsult képzésekrdl vezetett nyilvantartds alapjan negyedévente
a Mezdgazdasagi és Vidékfejlesztési Tamogatdsokért Felelds EInokhelyettes részére;

¢) a Kincstarban megvalésult képzésekrdl vezetett nyilvantartas alapjan havonta az elndk részére;

d) a feln6ttképzésrdl sz616 2013. évi LXXVII. térvényben eldirt bejelentési kotelezettséggel érintett belsé képzésekrdl
és a résztvevék adatairdl negyedévente a Felnéttképzési Adatszolgéltatasi Rendszerben a Pest Megyei
Kormanyhivatal mint felnéttképzési allamigazgatasi szerv részére;

e) a Kincstarban megvaldsult képzésekrdl vezetett nyilvantartas alapjan féléves és éves beszamol6 formajaban
az elndk részére;

f) a targyév végén a tdrsadalombiztositdsi és csaldadtdmogatési, valamint a kifizeté Ggynokségi teriileten zajlé
szakmai programok megvaldsitasarol és a programokon részt vevék létszamardl a kormdanyhivatalok irdnyitasat
ellaté szerv részére;

g) a kincstari projektek keretében megvaldsuld képzések vonatkozdsaban a Probono rendszerben joévairt
tanulmanyi pontokrol a projektekért felelés kincstari szakteriiletek részére!”

A KSz 122. § (3) bekezdése helyébe a kdvetkezd rendelkezés [ép:

,(3) A Kincstaron bell

a) a Mezdgazdasagi és Vidékfejlesztési Tamogatasokért Felelés Elnokhelyettes és a — Tamogatési lgazgatd és
az ala tartozd szervezeti egységek kivételével - az ala tartozo szervezeti egységeknél foglalkoztatottak,

b) az Informatikai Elnokhelyettes, valamint a Mez6gazdasadgi és Vidékfejlesztési Informatikai Fbosztalynal
foglalkoztatottak,

c) a Belsé Ellen6rzési Féosztély valamennyi foglalkoztatottja,

d) a Szabalyozasi és Koordinacios Féosztaly féosztilyvezetdje, a féosztalyvezeté kozvetlen irdnyitasa ald tartozo
foglalkoztatottak, valamint az IIER Iratkezelési Osztaly valamennyi foglalkoztatottja,

e) a Jogi és Igazgatasi Féigazgato, a JF féosztalyvezetdje, az Altalanos Jogi Osztély, valamint az Informéciés Osztaly
valamennyi foglalkoztatottja,

f) a Biztonsagi Féosztaly valamennyi foglalkoztatottja,

g) az Informatikai Biztonsagi Vezetd és az Informatikai Biztonsagi Csoportnal foglalkoztatottak,

h) az Adatvédelmi tisztviseld és

i) az Integritas tanacsado

alkalmazasukkal egy idében ,Osszeférhetetlenségi, partatlansagi nyilatkozatot” (2. fiiggelék) tesznek.”
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22.§

23.§

24.8§

A KSz 1. fuggeléke helyébe az 1. figgelék Iép.

A KSz

o

8.

9.
10.
11.
12.
13.
14.

15.
16.

Iép.

5. § (6) bekezdésben a,humanpolitikai igazgatd” szovegrész helyébe a ,HF vezetdje” szoveg,

7.8 (1) bekezdésben a,humanpolitikai igazgatd” szévegrész helyébe a,jogi és igazgatasi féigazgatd” széveg,
30. § (1) bekezdésében az ,irhatd ki” szovegrész helyébe a,hatarozhaté meg” széveg,

40. § (2) bekezdésében a ,humanpolitikai igazgatd” szovegrész helyébe a ,jogi és igazgatasi féigazgato”
szoveg,

43/A. § (12) bekezdésében a ,Jogi és Torzskonyvi FOosztdly (a tovabbiakban: JTF)” szovegrész helyébe
a,Jogi Féosztély (a tovabbiakban: JF)” széveg,

51.8 (1) bekezdésében a,JTF” szbvegrész helyébe a,JF” szoveg,

58. § (1) bekezdésében a ,Beruhézasi és Uzemeltetési Féosztaly (a tovabbiakban: BUF)” szévegrész helyébe
a Mdszaki és Logisztikai Féosztaly (a tovabbiakban: MLF)” sz6veg,

66. § (1) bekezdésében a,JTF-re” szovegrész helyébe a,JF-re” széveg,

66. § (4) és (5) bekezdésében a,JTF-nél” szovegrész helyébe a,JF-nél” szbveg,

68.8 (3),72.§ (3), valamint 73. § (1) bekezdésében a,JTF-et” szovegrész helyébe a,JF-et” szbveg,
68.8(3),73.58(2),73.8(3), 74.§ (2), valamint 111. § (9) bekezdésében a ,,JTF” sz6vegrész helyébe a,JF" szoveg,
72.8 (2) bekezdésében a,JTF-nek” sz6vegrész helyébe a,JF-nek” széveg,

73.8 (2) bekezdésében a,JTF-fel” szovegrész helyébe a ,JF-fel” szoveg,

86. § (6) bekezdésében a ,Kozbeszerzési Féosztaly” szovegrészek helyébe a ,Kézbeszerzési és Beszerzési
Féosztély” szbveg,

112.§ (2) bekezdésében a,vagy” szdvegrész helyébe az,és” szveg,

112. 8 (3) és (4) bekezdésében az,esetében” szévegrész helyébe a  keretében” szoveg

Hatalyét veszti a KSz 27. §-a.



Munkaltatoi jogok gyakorlasanak altalanos rendje

1. fiiggelék az 1/2021. (V. 19.) MAK utasitdshoz

»1.flggelék

EIndkhelyettes, . 5 . . Megyei . . Humanpolitikai
L . » , Kdzponti Kézponti . , L. Megyei lgazgatdsag . )
Munkaltatoi jogok EInck féigazgatd, . ) . , . Megyei igazgatd lgazgatoésag , Féosztaly
: . féosztalyvezetd osztalyvezetd : " osztalyvezetGi . ) »
kabinetvezet6 irodavezet6i féosztalyvezetbje
Kormanyzati szolgalati jogviszony a Kézpont az elnok altal
létesitése, munkaviszony létesitése valamennyi engedélyezett

foglalkoztatottja,
valamint a megyei

allashelyek terhére,

az iranyitasa ald tartozo

igazgatok esetében megyei igazgatdsag
valamennyi
foglalkoztatottja
esetében
Kormanyzati szolgalati jogviszony és a Kozpont az iranyitasa ald tartozo
a munkaviszony megszlinésének valamennyi megyei igazgatdsag

megallapitasa, megszlintetése

foglalkoztatottja,
valamint a megyei
igazgatok esetében

valamennyi
foglalkoztatottja
esetében

A kormanyzati szolgalati jogviszony/munkaviszony fennallasa alatti kinevezés médositasok, munkaszerzédés-modositasok esetében a

vezetd besoroldsu allashely betdltése,
valamint vezet6 besorolasu allashelyrél

torténd elmozditas

a Kézpont
valamennyi
foglalkoztatottja,
valamint a megyei
igazgatok esetében

aziranyitasa ala tartozé
megyei igazgatdsdg
valamennyi
foglalkoztatottja
esetében

nem vezetd besorolasu llashelyet
betdlté kormanytisztvisel6k és
munkavallalok esetében
arendelkezésre all6 bértomeg erejéig,
kivéve a Kézpont és megyei
igazgatosag, illetve megyei
igazgatosagok kozotti athelyezés
esetén a kinevezésmodositasok,
munkaszerzédés-maodositasok

kozvetlen irdnyitasa
ald tartozo
foglalkoztatottak

esetében

aziranyitasa ala
tartozé
elndkhelyettesség/
féigazgatdsag
valamennyi
foglalkoztatottja
esetében

aziranyitasa ald tartozo
megyei igazgatdsag
valamennyi
foglalkoztatottja

esetében

nem vezetd besorolasu allashelyet
betolté kormanytisztvisel6k és
munkavallalok a Ko6zpont és megyei
igazgatosag, illetve megyei
igazgatosagok kozotti athelyezése
esetén a kinevezésmoédositasok,
munkaszerzédés-modositasok

az athelyezéssel
aziranyitasa ala
kerilé valamennyi
foglalkoztatott
esetében

az athelyezéssel
aziranyitasa ala
keril6 valamennyi
foglalkoztatott
esetében

az athelyezéssel
aziranyitasa ala keruilé
valamennyi
foglalkoztatott
esetében
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Munkaltatoi jogok

Elnok

EInckhelyettes,
féigazgato,
kabinetvezetd

Kozponti
féosztalyvezetd

K6zponti
osztélyvezetd

Megyei igazgato

Megyei
lgazgatdsag
irodavezet6i

Megyei Igazgatésag
osztélyvezetéi

Humanpolitikai
Féosztaly
féosztalyvezetdje

Munkaszerzédéssel foglalkoztatott
munkatdrsak munkakori leirdsanak
kiadasa

kozvetlen irdnyitasa
ald tartozo
munkavallalok
esetében

kozvetlen irdnyitasa
ala tartozé
munkavallalék

esetében

kozvetlen irdnyitasa
ald tartozo szervezeti
egységek valamennyi
munkavallaléja

esetében

kozvetlen irdnyitasa ala
tartozé munkavallalok
esetében

kozvetlen irdnyitasa
ald tartozo
szervezeti egységek
valamennyi
munkavallaléja

esetében

Kinevezéstdl, munkaszerzédéstol
eltéré ideiglenes foglalkoztatas

kozvetlen irdnyitasa
ald tartozo
foglalkoztatottak,

a Kézpont
valamennyi vezetGi
allashelyen
foglalkoztatott
kormanytisztvisel6je,
valamint a megyei
igazgatok esetében

elézetese elnoki
engedély alapjan
aziranyitasa ala
tartozé
elndkhelyettesség/
féigazgatdsag
valamennyi nem
vezetdi allashelyen
foglalkoztatottja
esetében

el6zetes elnoki
engedély alapjan,
aziranyitasa ald tartozo
megyei igazgatdsag
valamennyi
foglalkoztatottja
esetében

Osszeférhetetlenség megallapitésa,
osszeférhetetlennek nem minéstilé
tovabbi jogviszony engedélyezése,
osszeférhetetlenséggel kapcsolatos
egyéb intézkedések

kdzvetlen irdnyitasa
ala tartozo
foglalkoztatottak,

a Kézpont
valamennyi vezet6i
allashelyen
foglalkoztatott
kormanytisztviseldje,
valamint a megyei
igazgatok esetében

aziranyitasa ala
tartozé
elndkhelyettesség/
féigazgatdsag
valamennyi nem
vezetdi allashelyen
foglalkoztatottja

esetében

aziranyitasa ala tartozé
megyei igazgatdsag
valamennyi
foglalkoztatottja
esetében

Egyéni munkarend engedélyezése

kozvetlen irdnyitasa
ald tartozo
foglalkoztatottak,
valamint a megyei

igazgatok esetében

aziranyitasa ala
tartozé
elndkhelyettesség/
féigazgatdsag
valamennyi
foglalkoztatottja
esetében

aziranyitasa ald tartozo
megyei igazgatdsag
valamennyi
foglalkoztatottja

esetében

Szabadsag kiadasa

kozvetlen irdnyitasa
ald tartozo
foglalkoztatottak
esetében

kozvetlen irdnyitasa
ala tartozé
foglalkoztatottak
esetében

kozvetlen irdnyitasa
ald tartozo
foglalkoztatottak
esetében

kozvetlen irdnyitasa
ala tartozé
foglalkoztatottak
esetében

kozvetlen irdnyitasa ala
tartozé
foglalkoztatottak
esetében

kozvetlen irdnyitasa
ald tartozo
foglalkoztatottak
esetében

kozvetlen irdnyitasa
ald tartozo
foglalkoztatottak
esetében
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Munkaltatoi jogok

Elnok

EInkhelyettes,
féigazgato,
kabinetvezetd

Kozponti
féosztalyvezetd

K6zponti
osztélyvezetd

Megyei igazgato

Megyei
lgazgatoésag
irodavezet6i

Megyei Igazgatésag
osztélyvezetéi

Humanpolitikai
Féosztaly
féosztalyvezetdje

Fizetés nélkili szabadsag,
rendelkezésre allasi, munkavégzési
kotelezettség aldli mentesités
engedélyezése

kozvetlen irdnyitasa
ald tartozo
foglalkoztatottak,
valamint a megyei

igazgatok esetében

aziranyitasa ala
tartozé
elndkhelyettesség/
féigazgatdsag
valamennyi
foglalkoztatottja
esetében

az iranyitasa ald tartozo
megyei igazgatdsag
valamennyi
foglalkoztatottja

esetében

Rendkivili munkaid6 elrendelése

kozvetlen irdnyitasa
ald tartozo
foglalkoztatottak,
valamint a megyei

igazgatok esetében

aziranyitasa ala
tartozé
elndkhelyettesség/
féigazgatdsag
valamennyi
foglalkoztatottja
esetében

el6zetes elnoki
engedély alapjan a
megyei igazgatdsag
valamennyi
foglalkoztatottja
esetében

Tavmunkavégzés, otthoni
munkavégzés engedélyezése,
megallapodéds megkdtése

kozvetlen irdnyitasa
ald tartozo
foglalkoztatottak,
valamint a megyei

igazgatok esetében

aziranyitasa ala
tartozé
elndkhelyettesség/
féigazgatosag
valamennyi
foglalkoztatottja
esetében

aziranyitasa ald tartozo
megyei igazgatdsag
valamennyi
foglalkoztatottja

esetében

Teljesitményértékelés

kozvetlen irdnyitasa
ald tartozo
foglalkoztatottak

esetében

kozvetlen irdnyitasa
ala tartozé
foglalkoztatottak

esetében

kozvetlen irdnyitasa
ald tartozo
foglalkoztatottak

esetében

kozvetlen irdnyitasa
ala tartozé
foglalkoztatottak

esetében

kozvetlen irdnyitasa ala
tartozé
foglalkoztatottak

esetében

kozvetlen irdnyitasa
ald tartozé
foglalkoztatottak

esetében

kozvetlen irdnyitasa
ald tartozo
foglalkoztatottak

esetében

Szolgalati elismerés, allashelyi

elismerés megallapitasa

kozvetlen irdnyitasa
ald tartozo
foglalkoztatottak,
valamint a megyei
igazgatok esetében

aziranyitasa ala
tartozé
elndkhelyettesség/
féigazgatdsag
valamennyi
foglalkoztatottja

esetében

az iranyitasa ald tartozo
megyei igazgatdsag
valamennyi
kormanytisztvisel6je
esetében

Utazasi utalvany kiadasa

az iranyitasa ald tartozo
megyei igazgatdsag
valamennyi
foglalkoztatottja
esetében

a Kozpont
valamennyi
foglalkoztatottja
esetében
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Vagyonnyilatkozatra kotelezetteket
érint6en a foglalkoztatotti
vagyonnyilatkozatok atvétele, kezelése
- kivéve a vagyongyarapodasi
vizsgalatot megel6z6 meghallgatas
elrendelését -, a hatdlyos torvényben
meghatarozott id6k6zonkénti felhivas
Ujabb vagyonnyilatkozat megtételére

az iranyitasa ald tartozo
megyei igazgatdsag
valamennyi
foglalkoztatottja
esetében

a Koézpont

valamennyi
foglalkoztatottja,
valamint a megyei
igazgatok esetében

A humanpolitikai nyilvantartasokban
szerepld adatot, megallapitast
tartalmazo nyilatkozat kiadmanyozasa,
pl. munkaltatdi igazolas

a megyei igazgatosag
valamennyi
foglalkoztatottja
esetében

a Kézpont
valamennyi
foglalkoztatottja,
valamint a megyei
igazgatok
tekintetében
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A Nemzeti Valasztasi Iroda eln6kének 4/2021. (V. 19.) NVI utasitasa
a Nemzeti Valasztasi Iroda iratkezelési szabalyzatarél

A koziratokrol, a kozlevéltarakrél és a magénlevéltéri anyag védelmérdl sz6lé6 1995. évi LXVI. térvény 10. § (1) bekezdés
b) pontjaban foglalt feladatkéromben eljarva a Magyar Nemzeti Levéltarral és a Kormany tagjainak feladat- és hataskorérdl szold
94/2018. (V. 22.) Korm. rendelet 40. § (1) bekezdés 12. pontjdban meghatarozott feladatkorében eljaré beligyminiszterrel
egyetértésben - figyelemmel a jogalkotasrdl sz616 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontjéra — a Nemzeti Valasztasi
Iroda iratkezelési szabalyzatét az aldbbiak szerint dllapitom meg:

I. FEJEZET
ALAPVETO RENDELKEZESEK

1. Az iratkezelés elektronikus rendszere

1.8 A Nemzeti Valasztasi lroddban (a tovabbiakban: Iroda) az iratkezelés tanusitott elektronikus irat- és
dokumentumkezelé rendszerrel torténik. Az elektronikus irat- és dokumentumkezelé rendszer neve: Poszeidon
EKEIDR Irat- és dokumentumkezeld rendszer (tanusitvany széma: |-SDA 18T_TAN; érvényességi ideje:
2021. oktéber 7.) (a tovabbiakban: iratkezelési szoftver). Az iratkezelési szoftver megfelel a kozfeladatot ellatd
szerveknél alkalmazhaté iratkezelési szoftverekkel szemben tdmasztott kovetelményekrdl szol6 3/2018. (Il. 21.)
BM rendeletben (a tovédbbiakban: BM rendelet) foglalt kovetelményeknek.

2. Az utasitas hatalya

2.8 (1) Ezen utasitas targyi hatalya kiterjed az Iroddhoz érkezé, valamint szervezeti egységeinél keletkezd, illetve az onnan
kimend valamennyi papiralapu és elektronikus iratra vagy dokumentumra.
(2) Ezen utasitds személyi hatalya kiterjed az Iroda valamennyi munkatéarsara, foglalkoztatasi jogviszonyatol
flggetlenil, beleértve az Irodaval megbizasi jogviszonyban allokat is.
(3) Az ezen utasitassal nem érintett kérdésekben
a) a koziratokrdl, a kozlevéltarakrol és a magénlevéltari anyag védelmérdl sz6lé 1995. évi LXVI. térvényben
(a tovébbiakban: Ltv.),
b) a kozfeladatot elldtdé szervek iratkezelésének altalanos kovetelményeirél széld 335/2005. (XII. 29.)
Korm. rendeletben (a tovabbiakban: Rendelet), valamint
<) az elektronikus formdban tarolt iratok kozlevéltari atvételének eljarasrendjérél és muszaki kovetelményeirdl
sz616 34/2016. (XI. 30.) EMMI rendeletben foglaltakat kell alkalmazni.

3.8 A mindsitett iratokra és azok kezelési rendjére a mindsitett adat védelmérdl sz616 2009. évi CLV. térvény, és az annak
végrehajtasara kiadott jogszabalyok alapjan kiadott kiilon szabalyzat vonatkozik.

3. Ertelmez6 rendelkezések

4.8 Ezen utasitas alkalmazasaban

1. alkalmazdsgazda: az iratkezelési szoftverhez kapcsolédo adminisztracids feladatokat ellato személy,

2. alszdmos iktatds: az Ugyirathoz tartozé iratoknak a fészam alatt kiadott alszamokon, folyamatos, zart,
emelkedd sorszdmos rendszerben torténd kiadasa és nyilvantartasa,

3. dtadds-dtvételi jegyz6kényv: az irat és az iratkezelési segédletek atadds-atvételének rogzitésére szolgald
dokumentum,
dtadds-dtvételi jegyzék: az iratdtaddas-atvétel tételes rogzitésére szolgald dokumentum,

5. dtvevd: a kildemény atvételére jogosult személy,

6. elektronikus dokumentum: elektronikus eszkdz utjan értelmezheté adat-egyiittes, ideértve az elektronikus
kildeményt és az elektronikus levelet is,

7. elektronikus iktatékonyv: a Rendelet 2. § 8. pontjdban meghatérozott iktatokonyv,
elektronikus irattdr: a Rendelet 2. § 9. pontjdban meghatérozott irattér,
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19.
20.

21.

22.

23.

24,

25.

26.

27.

28.

29.

30.

31.

32.
33.

elektronikus kapu: Kozponti Elektronikus Szolgdltaté Rendszeren keresztiil igénybe vett szolgaltatas,
amelynek tamogatdsaval az Iroda hitelesen tudja fogadni a hitelesen azonositott lgyfelek elektronikus
Uzeneteit, illetve résziikre tudja kézbesiteni az Iroda elektronikus tzeneteit,

elektronikus levél: az iratkezelési szoftveren kivili szamitdgépes hélozaton keresztiil, egyedi levelezési cimek
kozott, levelez6program segitségével kiildhet6 és fogadhato adategydittes,

e-papir: altaldnos célu elektronikus kérelemUrlap szolgdltatds, amely internetkapcsolaton keresztiil,
elektronikus Uton 6sszekoti az ligyfeleket a szolgéltatashoz csatlakozott intézményekkel, szervekkel,
elektronikus tértivevény: az az elektronikus okirat, amely alapjan a hivatalos iratot feladé hivatalos szerv hitelt
érdemlé moédon megbizonyosodhat arrél, hogy az atvételre jogosult személy az elektronikusan kézbesitett
kildeményt mely idépontban vette at,

el6zményezés: az a mivelet, amely sordn megallapitasra keril, hogy az Uj iratot egy méar meglévé tgyirathoz
kell-e rendelni, vagy kezddiratként Uj fészamra kell iktatni,

feladatkér: azoknak a feladatoknak az Osszessége, amelyet a szervezeti egység vagy személy végez
az Ugyintézési munkafolyamat soran,

felel6s: az a személy (vagy nevében az erre felhatalmazott), akinek joga és egyben feladata az Ugyirat, irat,
vagy kuldemény kezelésének kdvetkezé fazisat végrehajtani,

hiteles elektronikus mdsolat: valamely nem elektronikus dokumentumrél az elektronikus Ugyintézés
részletszabalyairdl sz616 451/2016. (XII. 19.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: R.) szabalyai szerint készllt, azzal
képileg vagy tartalmilag egyezd, joghatds kivéltdsara alkalmas elektronikus eszkdz utjan értelmezhetd
adategyiittes,

hivatali kapu: a hatdésdgok szémara a benydujtott Grlap dtmeneti taroldsat biztositd tarhely, hozzarendelt
jelszavas azonositason alapulé elérhetéség-ellenérzéssel, amelyen keresztiil az Iroda hozzéfér a biztonsagos
kézbesitési szolgaltatas altal részére biztositott szolgaltatasokhoz,

hivatali kapu igénybevételével eljdrni jogosult személy: az Iroda azon munkatdrsa, aki tigyfélkapuval és az Iroda
hivatali kapujahoz hozzaférési jogosultsaggal rendelkezik,

hivatkozdsi szam: a beérkezett iratnak az azonositéja, amelyen a kiildé a kiildeményt nyilvantartja,

hozzdférési jogosultsdg: meghatarozza, hogy egy felhasznalé a hierarchidban elfoglalt helye szerint hol élhet
a részére megadott funkciokkal, szerepkorokkel,

iktatékonyv: olyan nem selejtezhetd, hitelesitett iratkezelési segédeszkdz, amelyben az iratok iktatdsa
torténik,

irat: az Ltv. 3. § ¢) pontjaban meghatarozott irat,

iratkezelési szabdlyzat: a szerv irdsbeli Ugyintézésére vonatkozé szabalyok Osszessége, amely a szerv
Szervezeti és MUkodési Szabdlyzata figyelembevételével késziil, és amelynek fliggelékeit a szerv tovabbi,
iratkezeléssel kapcsolatos iratmintainak gyUjteménye, valamint az irattari terv képezi,

irattdri tétel: a Rendelet 2. § 23. pontjaban meghatdrozott irattari egység,

irattdrozds: az iratkezelés része, az a tevékenység, amelynek sordn a szerv a m(kodése sordn keletkezé és
hozza keriil6, rendeltetésszerlien hozza tartozo és ndla maradé iratok irattari rendezését, kezelését és 6rzését
végzi,

kapcsolatos szdm: ugyanazon iratképz6 valamely masik tgyiratdnak szdma, amely lgyiratnak targya, illetve
annak ismerete kdzvetve segitséget nyujt a kérdéses ligy elintézéséhez,

kezelési feljegyzések: az Uigyirat vagy az egyes irat kezelésével kapcsolatos, Uigykezel6nek sz6l6 vezetéi vagy
Ugyintézdi utasitasok,

képi megfelelés: az elektronikus masolat azon tulajdonsidga, amely biztositja a papiralapi dokumentum
— joghatés kivaltadsa szempontjabdl Iényeges — tartalmi és formai elemeinek megismerhetdségét,

kiadmdny: a kiadmanyozasra jogosult részérdl sajatkezd aldirassal és a szerv hivatalos bélyegzélenyomataval,
vagy - elektronikus irat esetében - elektronikus aldirassal, az el6irt esetekben idébélyeggel ellatott irat,
kiadmdnyozds: a mar felllvizsgalt végleges kiadmany (elintézés) tervezet jovahagyasat, elkiildhetéségének
engedélyezését jelenti a kiadmanyozasra jogosult részérdl,

kézponti rendszer: az Iroddban integrdltan muUkodd, az iratkezelés rendszerét érinté vagy azzal
0sszefliggésben alkalmazott elektronikus informacids rendszerek 6sszessége,

megdrzési hatdridé: az Irattari Tervben meghatarozott, az adott iraton elrendelt 6rzési id6,
osztdlyadminisztrdtor: a szervezeti egységnél az ezen utasitdsban foglalt iratkezelési feladatokat ellatod
személy,
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5.8

6.8

7.8

34.  papiralapti dokumentum: a papiron rogzitett minden olyan szdveg, szamadatsor, térkép, tervrajz, vazlat,
kép vagy mas adat, amely barmely eszkdz felhasznaldsaval és barmely eljarassal keletkezett,

35.  raktdri egység: az irattari anyagnak az dtmeneti és kdzponti irattari rendezése, rendszerezése, tagolasa soran
kialakitott legkisebb fizikai egysége (doboz, kotet),

36.  rendelkezési nyilvdntartds: az elektronikus Gigyintézés és a bizalmi szolgéltatasok altaldnos szabalyairdl sz6l6
2015. évi CCXXIL. torvény (a tovabbiakban: Eusztv.) 39. § (1) bekezdése szerinti, az Ugyfelek Ggyintézési
rendelkezéseinek adattartalmardl vezetett nyilvantartas,

37.  selejtezés: a lejart megd&rzési hatéridejl iratok vagy a szerv iratkezelési szabélyzata alapjan selejtezési eljaras
ald vonhaté iratainak kiemelése az irattari anyagbdl és megsemmisitésre torténd elékészitése,

38.  személyre szabott ligyintézési feliilet: a magyarorszag.hu weboldalon elérhet6 elektronikus felilet, mely
biztositja az abban meghatarozott elektronikus ligyintézési lehetéségeket,

39.  szervezeti postafidk: a hivatali kapuval rendelkez6 szervezet szamara biztositott atmeneti elektronikus tarhely,

40.  tartalmi megfelelés: az elektronikus masolat azon tulajdonsaga, amely biztositja a papiralapu dokumentum
— joghatas kivaltasa szempontjabdl lényeges - tartalmi elemeinek megismerhetéségét, de nem biztositja
a képi megfelelést,

41.  dgyintézés: valamely szerv vagy személy miikodésével és tevékenységével kapcsolatban keletkezé ligyek
végrehajtasa, az ekdzben felmerilé tartalmi (érdemi), formai (alaki) kezelési, szdbeli és/vagy irasbeli
munkamozzanatok sorozata, 0sszessége,

42.  Ugyiratdarab: az Ugyiratnak az a része, amely az gy intézésének valamely, egy-egy fazisaban keletkezett
iratokat tartalmazza,

43.  gyvitel: a szerv folyamatos mulkodésének alapja, az lgyintézés egymds uténi résztevékenységeinek
(mozzanatainak) sorozata, illetve Osszessége, amely az Ugyintézés formai és technikai feltételeit,
a szolgaltatasok teljesitését foglalja magdaban,

44,  (igyviteli munkatdrs: Regisztracios és Ugyviteli Féosztaly tigyviteli allashelyen foglalkoztatott munkatéarsa,

45.  vegyes ligyirat: papiralapu és elektronikus iratokat egyarant tartalmazé lgyirat.

Az ezen utasitdsban meg nem hatdrozott fogalmakat az Ltv.-ben és a Rendeletben meghatarozottak szerint kell
értelmezni.

4. Az iratkezelés szervezete

Az Iroda iratkezelését ezen utasitdsban meghatérozottak szerint, a szervezeti tagozéddasnak, valamint
az iratforgalomnak megfelel6en vegyes iratkezelési rendben latja el.

Az egyes 06nadllé szervezeti egységek iratkezeléssel Osszefliggd részletes feladatait és azok ellatdsdnak rendjét
az 1-8. mellékletek tartalmazzak.

Az Uzemeltetés iratkezelési feladatait a Kbzbeszerzési és Miikddéstamogaté Fosztaly latja el.

A (2) bekezdésben foglalt rendelkezések alkalmazasa aldl kivételt az Iroda elndke (a tovabbiakban: elnok) irasban
engedélyezhet.

5. Az iratkezelés feliigyelete, felel6sségi szabalyok

A Regisztracios és Ugyviteli Féosztaly vezet6je gondoskodik

a) az iratkezelés személyi és szervezeti feltételeinek kialakitasarol,

b) ezen utasitdsban foglaltak végrehajtadsanak rendszeres ellenérzésérél, a szabalytalansdgok megsziintetésérdl,
évenkénti fellilvizsgalatarol, sziikség esetén ezen utasitds modositdsdnak kezdeményezésérdl, az iratkezelést
végzé vagy azért felelés személyek szakmai képzésér6l és tovabbképzésérdl, az iratok szakszerl és
biztonsagos kezeléséhez sziikséges targyi, technikai feltételek biztositasardl, felligyeletérdl,

c) az iratkezelési segédeszkdzok biztositasardl, valamint az egyéb, jogszabalyban meghatéarozott, iratkezelést
érint6 feladatokrol,

d) arrol, hogy az Iroda szervezeti egységei rendelkezzenek az iratkezelési szoftver adataihoz torténé hozzéférési
rend meghatérozasara, mlkodtetésére vonatkozé utasitdsokkal, szabalyzatokkal és el6irdsokkal, valamint
a kozszolgalati jogviszony vagy munkaviszony megsz(inésébdl, valamint dllashelyi feladatok véltozasabol
eredd azonnali atvezetésérdl,
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f) aziratanyag évenkénti szabalyos selejtezésérdl,

h) az Irattari Tervben meghatdrozott id6 utan, az iratanyag levéltarba adasarol,

i) az egyéb jogszabalyokban meghatérozott, iratkezelést érinté feladatokrol.

A Jogi és Informatikai F&osztaly vezetdje az Iroddval - az iratkezelési feladatok informatikai végrehajtésa
érdekében - szerzédéses jogviszonyban allo személlyel egytittmiikodve gondoskodik az iratkezelési szoftver

a) biztonsdgos mikodtetésérdl,

b) hozzéférési jogosultsdgainak bedllitdsarol és karbantartasérél az altala kijelolt alkalmazasgazda utjén,
valamint

<) hozzéférési jogosultsagainak, az egyedi azonositdknak, a helyettesitési jogoknak, a kiils6 és a belsé név- és

cimtaraknak naprakészen tartasarol, az izemeltetési, adatbiztonsagi kovetelményekrdl és azok betartasardl,
valamint az elektronikus dokumentumok fogadasara kijelolt kdzponti és személyes elektronikus postafiokok
szabalyozott m(kodésérdl.
Az 0nallo szervezeti egységek vezetdi felel6sséggel tartoznak a vezetésik ald tartozé szervezeti egység
iratkezeléséért. E felelsségi koriikben kotelesek

a) ellenérizni ezen utasitas el6irasainak végrehajtasat, intézkedni a szabalytalansagok megsziintetésérdl,

b) munkatarsaik Ugyiratkezeléssel kapcsolatos felkésziiltségét ellenérizni és ez irdnyud tovabbképzésiikrél
gondoskodni,

<) szakszer(ien mlkodtetni a vezetésik alatt all6 6nallé szervezeti egység dtmeneti irattarat,

d) kozvetiteni ezen utasitds modositdsara irdnyuld javaslataikat az iratkezelés felligyeletét ellatoé altaldnos
elndkhelyettes felé,

e) ellatni az igyrendben meghatarozott, az iratkezeléssel 6sszefliggé részfeladatokat, valamint

f) a Regisztracios és Ugyviteli Féosztaly vezetéjével egyeztetni, amennyiben a vezetésiik alatt 4ll6 munkatérsak
hozzéférési jogosultsagat valtoztatni kivanjak.

Az ligyintéz6 iratkezeléssel 6sszefliggésben

a) dont a csatolt elézményiratok végleges szerelésérdl,

b) elvégzi az irat tisztdzasat,

Q) meghatarozza az irat irattari tételszamat,

d) vezeti az el6adai ivet,

e) az Ugykezel6k részére megadja a szlikséges iratkezelési utasitasokat,
f) biztositja az Uigyiratok nyomon kdvethet&ségét,

9) gondoskodik a rabizott Gigyiratok szakszerU kezelésérél, megfelel6 taroldsarol,
h) koteles elszdmolni a rdbizott tigyiratokkal, valamint

i) elldtja az 1-8. mellékletben meghatérozott feladatokat.

Az osztalyadminisztrator

a) ellenérzi a kiadmanyozott iratok megkildését az iratkezelési szoftverben,

b) ellendrzi az tigyintéz6 altal ellatott Gigy nyilvantartasanak megfeleléségét az iratkezelési szoftverben,

c) lezarja az ligyiratot,

d) kezeli a hatérid6-nyilvantartast,

e) figyelemmel kdveti az tigyiratok tigyintézési hataridejét,

f) gondoskodik az iratkezeléshez hasznalt bélyegzék biztonsagos tarolasardl és vezetbi utasitas szerinti

hasznalatukrél,

a) az Ugyiratokat d&tmeneti irattarba helyezi, kiadja és visszavételezi, valamint

h) ellatja az 1-8. mellékletben meghatarozott feladatokat.

Az tgyviteli (igykezel8) munkatars

a) ellatja az 1-8. mellékletben meghatérozott feladatokat,

b) az Ugyiratokat hataridébe helyezi, nyilvantartja és kiadja,

c) ezen utasitdsban foglaltak szerint az lgyiratokat kozponti irattdrba helyezi, nyilvantartja; gondoskodik
a kolcsonzés, 6rzés, selejtezés, valamint a levéltarba adas biztositasarol,

d) kezeli az elektronikus kapun, igy kilondsen az e-papir szolgdltatdson keresztiil érkezett elektronikus
Ugyiratokat,

e) gondoskodik a rendelkezési nyilvantartas hozzaférési jogosultsdgainak beallitasarél és karbantartasarol.
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8.8

9.8

10.§

12. 8§

6. A jogosultsagok kezelésének szabalyai az iratkezelési szoftverben

Az iratkezelési szoftverben, annak hozzaférési jogosultsagairdl a Regisztracios és Ugyviteli Féosztaly nyilvantartast
vezet.

legyenek az egyes iratkezelési feladatokra, illetve szerepkorokre. Az iratkezelés felligyeletét ellatoé altaldnos
elndkhelyettes dontésének megfeleléen az alkalmazdsgazda a hozzadférési jogosultsdgokbdl csoportositott
szerepkoroket alakit ki, majd ezeket a kijel6lt munkatarsakhoz, illetve iktatokonyvekhez rendeli.

szerinti adatlap kitoltésével és az iratkezelés felligyeletét ellaté altalanos elndkhelyettes részére torténé
eljuttatasaval.

A hozzéférési jogosultsagok kiosztasa soran figyelemmel kell lenni a helyettesités rendjére.

Az iratkezelés felligyeletét ellato altalanos elndkhelyettes dontése alapjan az alkalmazdsgazda gondoskodik
az iratkezelési szoftver paramétereinek beallitasairol.

7. Az irattari tételek kialakitasa

Az irattari terv altaldnos és kiilonos részbdl all. Az altaldnos része az Iroda mikodtetésével kapcsolatos, tobb
szervezeti egységet érintd irattari tételeket, a kiilonds része pedig az alapfeladatokhoz kapcsolédo irattari tételeket,
valamint azonositdit (irattari tételszam) tartalmazza.

Az Iroda irattdri tervét a 9. melléklet tartalmazza.

Il. FEJEZET
AZ IRATKEZELES FOLYAMATARA VONATKOZO ALTALANOS RENDELKEZESEK

8. Aziratok rendszerezése

A papiralapu Ugyirat fizikai egyittkezelése az el6addi ivben torténik. Az eléadoi ivben az ligyintézés soran
a kezdéirat a legalsd, a legnagyobb alszdmu irat vagy a kiadmanytervezet a legfelsé. Irattarba helyezés el6tt
az iratokat az alszdmozasnak medgfelels, emelkedd sorrendbe kell elhelyezni. Az el6addi ivben elhelyezett iratok
rendjérol az Gigyintéz6 koteles gondoskodni.

Az iktatassal nyilvantartott iratokat legkésébb irattarba helyezésiik elétt az irattdri terv alapjan az ligyintézdk irattari
tételekbe soroljak, és irattéri tételszammal latjak el.

Az Ugyben keletkezett iratokbdl 0sszealld lgyiratnak csak egyetlen tételszdma lehet. Ha az Ugyirat targya szerint
tobb tételbe is besorolhaté, mindig a leghosszabb 6rzési id6t biztositd irattari tételszamot kell adni.

Az Ugyintézéshez mar nem szlikséges, irattarozasi utasitassal ellatott Ugyiratokat az Ugyviteli munkatarsnak
az irattarban az irattari tételszam szerinti rendszeren beliil, emelked6 iktatészam szerinti sorrendben kell elhelyeznie.

9. Az iratok nyilvantartasa és az iratforgalom dokumentalasa

Az Irodahoz érkezé, ott keletkezé, illetve az onnan kimené valamennyi iratot az azonositashoz sziikséges, és az tigy
intézésére vonatkozd legfontosabb adatainak iktatokonyvben rogzitésével, az iratkezelési szoftverrel vezérelt
adatbazisban kell nyilvantartani.

Az érkezd, illetve keletkezd iratokat, ha jogszabaly vagy ezen utasitds masként nem rendelkezik, iktatdssal kell
nyilvéntartani.
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13.§

14.§

15.8§

M

(10)

(13)

Ill. FEJEZET
AZ IRATKEZELES FOLYAMATA

10. Kiildemények atvétele

Kildeményeket postai vagy hivatali kézbesités, futarszolgélat, informatikai-telekommunikacios eszkoz, illetve
természetes személy személyes benyujtasa utjan fogadja az Iroda.

A Magyar Posta Zrt. Utjan érkezé kiildemények atvétele a postai szolgéltatasok nyujtasanak és a hivatalos iratokkal
kapcsolatos postai szolgaltatas részletes szabalyairdl, valamint a postai szolgaltatok altaldnos szerzédési feltételeirdl
és a postai szolgdltatasbdl kizart vagy feltételesen szallithaté kildeményekrdl sz6l6 jogszabalyban meghatarozottak
szerint torténik. A postai kiildemény atvételére jogosult személyek kotelesek tételesen atvizsgdlni a Magyar Posta
Zrt. altal kézbesitett kiildemények teljes korét, meggy6z6dve ezéltal arrél, hogy valamennyi irat kézbesitése
hidnytalanul megtortént.

A futdrszolgadlat utjén érkezé kildemények atvétele a futdrjegyzéken torténik.

A személyesen kézbesitett kiildemények atvétele esetén az atvételre jogosult a 11. melléklet szerinti, vagy legalabb
ugyanazon adatokat tartalmazé egyéb atvételi elismervény kiaddséra jogosult.

Az elektronikus Uton érkezett kildemények &tvételére kdzponti elektronikus postafiokokat kell a kdzponti
rendszerben lzemeltetni.

A faxon érkezett kiildemények atvételére kozponti fax fogaddasara alkalmas rendszereket kell Gzemeltetni.

A Valasztasi Kommunikacios és Informaciés Rendszerben (a tovabbiakban: VAKIR) érkezett kiildemények atvételére
a VAKIR-ban postafidkokat kell izemeltetni.

Az lgyfélkapus azonositas felhasznaldsaval a valasztas.hu honlapon (NVR) vagy a személyre szabott lgyintézési
feliileten (a tovabbiakban: SZUF) keresztiil érkezett kiildemények atvételét a kdzponti rendszer biztositja.

A (2) és (4)—(8) bekezdésben foglalt kiildemények atvételére az 1-8. mellékletben meghatarozott munkatars
jogosult és koteles. A (3) bekezdésben foglalt kiildemények atvételére az Ggyrendben erre kotelezett Ugyviteli
munkatdrsak jogosultak és kotelesek.

Elektronikus iratot elektronikus adathordozén atvenni vagy elkiildeni csak papiralapu kisérélappal lehet.
Az adathordozdt és a kisérélapot mint iratot és mellékelt iratot kell kezelni. A kisérélapon a cimzés adatai mellett fel
kell tliintetni az elektronikus adathordozén 1évé irat targyat, a fajlnevét, fijltipusat, rendelkezik-e elektronikus
alairdssal és az adathordozé tipusat. Az elektronikus adathordozéra maradandé moédon, arra alkalmas eszkozzel
(alkoholos tollal) az iktato-, vagy érkeztetési szamot rogziteni kell. Atvételkor az atvevé ellendrzi a kisérélapon
feltlintetett adatok valésagtartalmat. Egy elektronikus adathordozén csak egy ligyhoz tartozé iratokat lehet atvenni.
Ha az atvételre nem jogosult személy veszi at az iratot, Ugy azt koteles az atvétel napjan, de legkésébb a kovetkezé
munkanap kezdetén az atvételre jogosult munkatars részére atadni.

Az érkez6 kildeményeket atadokonyvvel, az iratkezelési szoftverben régzitve kell tovabbitani a szignalasra jogosult
személyhez. Az &tvevé a kildeményeket naponta legaldbb két alkalommal, a taviratokat, els6bbségi
kildeményeket, ,azonnal’, ,slirgés” vagy més hasonldé jelzésd kiildeményeket soron kiviil tovabbitja.

A kiildemények atvételénél az Irodédban érvényben lévé biztonsagi el6irdsokat is érvényesiteni kell.

A Nemzeti Valasztési Bizottsdg (a tovabbiakban: NVB) részére érkezd kiildemények dtvételének részletes szabalyait
a 20. melléklet tartalmazza.

11. Kiildemények felbontasa

Az Iroddhoz beérkezd kiildemények felbontasara az 1-8. mellékletben meghatérozott munkatars jogosult.

A kildemény felbontésakor ellendrizni kell a feltlintetett tartalom meglétét és olvashatdsdgat. Az esetlegesen

felmerdild irathidnyt a kiild6 szervvel vagy személlyel — soron kiviil - tisztazni, és ennek tényét az iraton rogziteni kell.

Felbontés nélkiil dokumentadltan a cimzettnek kell tovabbitani

a) az,s. k" felbontdsra jelzésd kiildeményeket (ezeket minden esetben csak a cimzett, tartés akadalyoztatdsa
esetén a cimzett helyettese, megbizottja, illetve felettese bonthatja fel);

b) azon kildeményeket, amelyeknél ezt az arra jogosult személy elrendelte.

A felbontds nélkil dtvett kiildemények cimzettje az 4ltala felbontott hivatalos kiildeményt érkeztetés és/vagy iktatas

céljabdl soron kivil kételes visszajuttatni az iktatohelyhez.
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A kuldemény felbontdasara jogosult a sérilt

a) papiralapu kiildemények dtvétele esetén a Rendelet 23. §-dban foglaltak szerint,

b) elektronikus kildemények atvétele esetén a Rendelet 31. §-adban foglaltak szerint

koteles eljarni.

A mellékletek, mellékelt iratként jelzett iratok hidnya nem akadalyozhatja az Ugyintézést. A hianypdtlast
az ligyintézének kell kezdeményeznie.

A kildemények téves felbontasakor a boritékot Ujbdl le kell ragasztani, ra kell vezetni a felbontd nevét. A felbontd
a tévesen felbontott kiildemény tovébbitdsakor az dtadokdnyvben, illetve az iratkezelési szoftverben az dtvétel és
a felbontds tényét — az atvétel datumanak megjeldlésével - koteles régziteni.

Ha a kildeményrdl csak felbontds utan derdl ki, hogy mindsitett adatot tartalmaz, a téves felbontéasrol két
példanyban jegyzékonyvet kell felvenni, a boritékot vissza kell zarni, és az Iroda biztonsagi szabdlyzatardl sz6ld
NVI utasitdsnak megfeleléen kell eljarni.

A kiildemény boritékjat véglegesen az tigyirathoz kell csatolni, ha

a) az Ugyirat benyujtdsanak idépontjahoz jogkdvetkezmény flizédik,

b) a bekiildé nevét vagy pontos cimét csak a boritékrodl lehet megallapitani,
<) a kildemény hianyosan vagy sérilten érkezett,

d) blincselekmény vagy szabalysértés gyanuja meriil fel, valamint

e) az,ajanlott” vagy ,ajanlott-tértivevény” postai jelzéssel elldtott.

Ha az elektronikusan érkezett kildemény a rendelkezésre 4ll6 eszkdzzel nem nyithaté meg, ugy a kildét
a beérkezést kdvetéen soron kivil értesiteni kell a kiildemény értelmezhetetlenségérél és az Iroda dltal hasznalt
elektronikus uton torténd fogadas szabdlyairdl. llyen esetben az érkezés idépontjanak az Iroda altal is értelmezhetd
kildemény megérkezését kell tekinteni.

Ha az elektronikus iratot aldird azonositdsa kotelezd, az ellenérzés a hitelesités-szolgaltatd utjan torténik.
Ha az elektronikus aldirdas nem érvényes, az elektronikus iratot nem lehet az aldir6ként megnevezett személyhez
rendeltnek tekinteni, az iktatast ennek megfelel6en nem lehet végrehajtani. Elektronikus alairassal érkezett irat
megnyitasa az erre kijelolt elektronikus informéciés rendszeren m(ikédé programmal lehetséges.

Ha az irat benyujtdsanak idépontjdhoz jogkovetkezmény flizédik, vagy flizédhet, gondoskodni kell arrél, hogy
annak idépontja harmadik fél édltal megallapithatd legyen. Papiralapu irat esetében a benyujtas idépontjanak
megallapitasa a boriték csatolasaval is biztosithatd. Elektronikus Uton érkezett irat esetében a kbzponti rendszerben
automatikusan naplézott érkezési idépont a meghatéarozé.

A Rendelet 32. § (1) bekezdése szerinti feljegyzés mintajat a 12. melléklet tartalmazza.

12. Killdemények érkeztetése

Minden kildeményt érkeztet6 nyilvantartasban hitelesen érkeztetni kell. A kiildemények érkeztetése az iratkezelési
szoftverben torténik.

Az Iroddhoz beérkezd kildemények érkeztetésére az 1-8. mellékletben meghatdrozott munkatars jogosult.
Ha az irat automatikusan szignédlhat6é és a kildemény azonnali iktatdsara lehet6ség van, az érkeztetést végzé
a kiildeményt iktatja.

Ha az Irodahoz elektronikus kapun keresztil érkezik kiildemény, annak érkeztetésére a kizarélag az Ugyviteli
munkatars jogosult.

Az érkeztetésre kerlil6 papiralapu iraton az érkeztet6 bélyegzé lenyomatat el kell helyezni és a rovatait ki kell télteni.
Ha ez helyhidny miatt nem lehetséges, az érkeztetés adatait az érkeztetd bélyegzé haszndlata nélkil kell az iraton
feltlintetni.

Az érkeztetd bélyegzé lenyomata tartalmazza az,NVI” feliratot, valamint

a) az érkeztetd szamnak és

b) az érkezés datumanak

a feltlintetésére szolgalo rovatokat.

Az érkeztetési azonositd évente eggyel kezd6do folyamatos sorszam és évszam.

A felbontds nélkul tovabbitandé kiildemény esetén az érkeztetés adatait a boritékon kell feltlintetni.

Az 6nallo szervezeti egységekhez elektronikus uUton érkezé kiildeményeket az osztdlyadminisztratornak ki kell
nyomtatni, és ezen utasitds szerinti a feladatkérének megfelel6en a kiildeményt érkezteti vagy érkeztetésre — soron
kivil - tovabbitja.
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Az Ugyfélkapus azonositas felhasznalasaval a valasztas.hu honlapon (NVR) vagy a SZUF-6n keresztiil érkezett
kildeményeket a kdzponti rendszer érkezteti.

Az elektronikus uton érkezé kildemények fogadasara kijelolt kozponti elektronikus postafiokok cimét
a 17. melléklet tartalmazza.

Elektronikus Uton érkezett kildemény esetében a Rendelet 21. § (2) bekezdése és 31. § (7) bekezdése szerint
kildendé elektronikus visszaigazolds mintajat a 19. melléklet tartalmazza.

Az elektronikus Uton érkezd kiildemény biztonsdgi kockazatdnak a Rendelet 25. §-a szerinti ellenérzésérél és
a kildének a Rendelet 25. § (3) bekezdése szerinti értesitésérdl a cimzett 6néll6 szervezeti egység gondoskodik.

13. Az iratok el6zményezése, ligyiratok szerelése, csatolasa

Az iratok el6zményezésére, szerelésére és csatoldsara az 1-8. mellékletben meghatarozott munkatérs jogosult.

Az irat szigndlasa elétt meg kell dllapitani, hogy az iratnak van-e elézmény Ugyirata, ha a kildeménynek
a targyévben van el6zménye, akkor azt az el6zmény kovetkez6 alszdmara kell iktatni.

Ha a kildeménynek korabbi évben van elézménye, akkor az el6zményt a targyévi tigyirathoz kell szerelni, amelynek
tényét az iratkezelési szoftverben és az el6adéi iven rogziteni kell. A szerelést kovetéen az el6zmény Ugyirat
a targyévi ligyirat részeként értelmezhetd.

Az el6zmény Ugyiratnal a szerelésre vonatkozo jelolés az iktatokonyv megfeleld rovatdban az ligyirat Uj helyének,
iktatdszdmanak rogzitésével torténik. Az elé6zmény Ugyiratok szerelését az Ujabb Ugyiraton az iktatobélyegzd
lenyomata alatt ,EI6zmény szerelve” szoveggel és az el6zmény Uigyirat iktatészamanak rogzitésével kell jelezni.
Ha az el6zményirat nem szerelhetd, annak irattéri helyét és iktatészamat az el6adéi iven fel kell tiintetni.

Ha az el6zmény lgyirat irattarban vagy hataridé-nyilvantartasban van, akkor az ligyviteli munkatars, ha pedig
az elézmény ugyirat az ligyintézénél van, az 1-8. mellékletben meghatarozott munkatérs koteles azt az utdbb
érkezett ligyirathoz szerelni és ennek tényét az iratkezelési szoftverben és az eléadadi iven is régziteni.

Ha az el6zményezés sordn megtaldlt Ggyiratrél megallapithats, hogy nem az Uj ligyirat el6irata, de annak ismerete
szlikséges a szignalashoz, valamint az ligy elintézéséhez, a két ligyiratot csatolni kell. Az igy lezarasa utan a csatolt
Ugyiratot eredeti irattéri helyére kell visszahelyezni. A csatolast, illetve annak megsziintetését az iratkezelési
szoftverben és az el6adoéi iv megfelel$ rovataban jel6ini kell.

14. Az ligyintéz6 kijelolése (szignalas)

Az érkeztetd munkatars az érkezett iratot az Ugyintézé személy kijeldlése érdekében koteles a Regisztracids és
Ugyviteli Féosztaly vezet6jének bemutatni. A f6osztalyvezetd az tigy elintézése céljabdl kijelsli a megfelel6 szakmai
kompetencidval rendelkezé 6nallé szervezeti egység vezet6jét, vagy az Iroda munkatdrsat. Kozli az elintézéssel
kapcsolatos esetleges kiilon utasitasait (igy kilondsen feladatok, hatariddk, stirgésségi fok), amelyeket a szignalas
idejének megjelolésével feljegyez az el6addi ivre (el6addi iv hianya esetén az iratra) és azt alairja.

Az érkeztetd munkatdrsnak az (1) bekezdéstdl eltéréen a 14. mellékletben meghatarozott ligytipusban érkezett
iratot kilon rendelkezés nélkil az ott meghatdrozott szervezeti egységhez kell Ugyintézésre tovabbitania
(automatikus szignalas).

Ha a Regisztraciés és Ugyviteli Féosztaly vezetéje 6nallé szervezeti egység vezetéjére szignalja az iratot, vagy ha
a (2) bekezdés szerint automatikusan kerill szignaldsra a szervezeti egység vezetdjére az irat — ellenkezé rendelkezés
hidnyaban - a szignaldsi joggal rendelkezd vezet6 tovabbszigndlhatja a vezetése ald tartozd szervezeti egység
vezetbjére vagy Ugyintézdjére.

Az iratkezelés soran az iratkezelés szempontjabdl barmiféle relevéns feljegyzés (igy kulondsen vezetdi vagy
Ugyintézéi utasitds) ideiglenes megoldéassal valé elhelyezése (igy kiilondsen post-it Ontapadds lap vagy
grafitceruzaval irt feljegyzés) nem megengedett.

Ha a szignalasi joggal rendelkez6 vezetd az iranyitasa ala tartozé szervezeti egységre szignal kiildeményt, érkezteté
szamon kell tovabbitani azt.

Téves szignalas felmertilése esetén haladéktalanul értesiteni kell a tévesen szigndloé vezetét, aki megvizsgalja
a szignalas helyességét és sziikség esetén gondoskodik annak javitésarol.
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15. Azirat iktatasa

Az Iroddhoz érkezd, illetve ott keletkezd iratokat — ha jogszabdly vagy ezen utasitds masként nem rendelkezik —

iktatassal kell nyilvéantartani. Az iratokat iktatasara az 1-8. mellékletben meghatérozott munkatars jogosult.

Az iktatds az iratkezelési szoftverben megnyitott hitelesitett elektronikus iktatokdnyv(ek) vezetésével

fészam-alszamos iktatassal torténik.

Iktatds céljara évente Ujonnan megnyitott elektronikus iktatokényveket kell hasznalni.

A (3) bekezdéstdl eltéréen a Rendelet 41. § (4) bekezdése alapjan a regisztracios ligyek iratai iktatokonyvben iktatott

Ugyek korében kell a kiilénbozd években, de ugyanazon ugyben keletkezett iratokat egy iktatészamon

nyilvéntartani.

Az ugyanazon Ugyben, ugyanabban az évben keletkezett iratokat egy fészdmon kell nyilvéantartani. Egy f6szamhoz

korlatlan szamu alszam, azaz korlatlan szdmu tgyiratdarab tartozhat.

A Rendelet 47. §-dban meghatérozott eseteken kiviil nem kell iktatni, de a jogszabdlyban meghatarozott esetekben

nyilvan kell tartani, illetve a szignal6 vezet6 kilon kérése esetén iktatni kell azokat az elektronikus kiildeményeket,

amelyek

a) a Valasztasi Informacids Szolgélat keretében valasztopolgari megkereséseket és azokra sajat hataskorben
adott valaszokat tartalmaznak,

b) a vaélasztasi igazgatds keretében révid uton megvélaszolhato, technikai jellegli megkereséseket és azokra
adott valaszokat tartalmaznak,

<) vezetdi dontést nem igénylé, rovid uton megvalaszolhato, technikai jellegli megkereséseket és azokra adott
vélaszokat tartalmaznak.

Az eredeti iratrél készitett masolatot tilos iktatni, azonban az iktatokdnyvben jelezni kell a példényszdmot és

a cimzetteket. A masolati példanyokon fel kell tlintetni az erre vonatkozé megjeldlést.

Ha az irat munkaidén kivili idében érkezik, azt a kdvetkezé munkanapon kell iktatni, és a tényleges érkezési, atvételi

idépontot minden esetben jelezni kell.

Ha a kiildemények felbontasa soran az tigyiratbél megallapithato, hogy az tigyben soron kivil kell déntést hozni,

az iratot soron kivili jelzéssel iktatni kell. A jelzést az iraton és az iratkezelési szoftverben is fel kell tiintetni. Vezetéi

dontés alapjan soron kiviil kell iktatni az érkezés napjaval hataridés iratokat.

Az irat az iktatast kovetden iktatészamot kap, amelyet a mellékletre is fel kell jegyezni, kivéve, ha a mellékletek
szdma meghaladja a tiz darabot.
Az Ugyirat targyat — illetve annak megallapitasara alkalmas roviditett valtozatot — az iktatokonyv ,targy” rovataba be
kell irni. Az iratkezelési szoftverben ki kell tolteni a vonatkozé targymutatdkat is.
Az év végén az iktatokdnyveket és a segédleteket le kell zérni. Biztositani kell, hogy zards utdn az iratkezelési
szoftverben az adott évre, az adott iktatékonyvbe ne lehessen tobb Ugyiratot iktatni. A felvitt iktatasi adatbazist
- a vonatkozo adatvédelmi szabdlyok betartasaval — a jogosultak szdmara hozzéférhetévé kell tenni.
Az iktatas modositdsanak tényét, a jogosultsaggal rendelkez6 munkatars azonositéjaval és a javitas idejének
megjelolésével az iratkezelési szoftvernek napldznia kell. A napléban régzitésre keriilnek az eredeti és a médositott
adatok.
Az iktatdsra kerll6é papiralapu iraton az iktatébélyegzé lenyomatét el kell helyezni és a rovatait ki kell tolteni.
Ha ez helyhidny miatt nem lehetséges, az iktatds adatait az iktatobélyegzé hasznalata nélkil kell az iraton
feltlintetni. lktatni minden esetben az eredeti iraton kell, boritélap vagy csatolt Ures lap az iktatébélyegzé
elhelyezésére, iktatasi adatok rogzitésére nem hasznalhaté.
Az iktatobélyegzd lenyomata tartalmazza a,Nemzeti Valasztési Iroda” feliratot, valamint
a) az érkeztet6szamnak,
b) az iktatészamnak,

) az iktatas datumanak,

[eTNg)

) a mellékletek szamanak, valamint
) az Ugyintézének

o

a feltlintetésére szolgalo rovatokat.

Ha az iktatasra jogosult munkatérsak nem rendelkeznek iktatobélyegzdvel, szilkség esetén kézi feljegyzéssel is
ravezethetik az iratra az iktatobélyegzd lenyomatanak tartalmat.

Ugyviteli segédeszkdzként az (igyirathoz tartozé iratok iktatasanak, az lgyiratok 6sszekapcsolasanak és egyéb
nyilvantartasi adatoknak a feljegyzésére, az lgyintéz6i munka adminisztraldséra, lGgyintézéi, vezetdi utasitasok
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rogzitésére, az iratok fizikai egységének biztositasara eléaddi ivet kell hasznalni. Az el6addi ivet a hozzatartozo
iratokkal egydtt kell kezelni.

A f6szam iktatasa soran az el6addi ivet ki kell nyomtatni az iratkezelési szoftverbdl. A kinyomtatott el6adodi iv
tartalmazza

a) a beérkezés vagy iktatas datumat,

b) a bekildé vagy tgyfél nevét, cimét,

<) hivatkozasi szdmot (idegen szam) ha van,

d) mellékletek szamat, tipusat (papiralapu, elektronikus) ha van,
e) az iktatészamot,

f) az Ugyirat targyat,

g) az el6- és utdirat iktatdszamat,
h) az Ugyintézd nevét,

i) a kezelési feljegyzéseket,
j) az irattari tételszamot,

k) az expedialas modjat,

) az elintézési hataridét,

m)  azirattdri tételt,

n) az irattarba helyezés ddtumat, valamint

o) azirattarba helyezés engedélyezéjének nevét.

Az el6adoi ivet annak az Ugyintézének, osztalyadminisztratornak vagy tgyviteli munkatarsnak kell vezetnie, akinél
az ligyirat talalhato.

A vegyes Ugyiratok esetében az ligyiratba az elektronikus iratokrdl papiralapi masolatot kell elhelyezni.

Az Uigy zérasakor az ligyintéz6 ellendrzi, hogy az el6addi iv hidnytalanul kitoltésre kerilt-e, és ha szlikséges potolja
a hianyossagokat.

16. Az iktatoszam

Az irat iktatoszama tartalmazza az iktatokonyv jelét, a perjellel elvalasztott f6szamot, a kotéjellel elvalasztott
alszamot, valamint a f6szam perjellel elvalasztott iktatasi évét, mint adat egyiittest. A f6szam és alszam folyamatos
sorszam, melyet az iratkezelési szoftver automatikusan képez, az évszam a targyév négy szamjegye.

Az iktatokonyvi jeleket a Regisztraciés és Ugyviteli Féosztaly vezetSje hatarozza meg és tartatja nyilvan.
A nyilvantartasi jegyzéket a szervezeti véaltozasok fliggvényében felll kell vizsgalni.

Egy iktatokonyvon belil a fészdmokat folyamatos, zért, emelked6 sorszamos rendszerben adja ki az iratkezelési
szoftver.

Az Ugyirathoz tartozé iratokat a fészam alatt kiadott alszdmokon, a kezddirat 1. alszamatdl, folyamatos, zart,
emelked6 sorszamos rendszerben adja ki az iratkezelési szoftver.

Az iktatas minden év janudr 1-jén 1-es sorszammal kezdédik, és a naptari év végéig emelkedd szammal folytatodik.

17. Az iktatokonyv

Az egyes szervezeti egységekhez tartozd iktatokonyveket a 18. melléklet tartalmazza. Az iktatokdnyvek listajat

évente felll kell vizsgalni.

Az iktatokonyv lezérasat kovetd év januarjaban a Jogi és Informatikai Féosztaly vezetje az Irodaval - az iratkezelési

feladatok informatikai végrehajtdsa érdekében - szerz6déses jogviszonyban 4llé személlyel egylttmikodve

gondoskodik

a) az elektronikus érkeztetékdnyv adatallomanyanak,

b) az elektronikus iktatokonyvek, azok adatdlloményainak (cimlista, tételszam, megdrzés, iratforgalom
dokumentélasanak informacioi) és

<) az elektronikus dokumentumoknak

az év utols6 munkanapi iktatasi allapotat tikr6z6, az elektronikus Ugyintézés részletes szabalyairdl szolo

jogszabalyban meghatéarozottak szerinti archivaldsarol.
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18. Az iratok tovabbitasa ligyintézésre

A szignalt és nyilvantartasba vett iratokat — az atvétel igazolasa mellett — a szignalassal kijeldlt szervezeti egységhez
kell tovébbitani.
Az atvétel igazoldsat, papiralapu Ggyirat esetében

a) azirat iktatészamanak vagy mas nyilvantartas szerinti sorszamanak,
b) az atvétel idépontjanak, valamint
) az atvevo olvashato nevének feltlintetésével

adtadokonyvvel, az atvevd alairasaval kell biztositani.

A cimzett szervezeti egységnél az erre kijellt munkatars veszi at a kiildeményt.

Az iratanyagért a kijelolt — tovabbszignalas esetén az utoljara megjeldlt — szervezeti egység vagy ligyintézd a felelés.
Szervezeti egységek kozotti iratatadaskor az iratatadds tényét az atadokdnyvben és az iratkezelési szoftverben is
rogziteni kell.

A szervezeti egységen beliili irattovabbitas dokumentalasarél a szervezeti egység vezetéje gondoskodik.
Elektronikus Uton torténd atadas-atvétel soran az ligyintézdi jogosultsdg megnyitasaval az iratkezelési szoftver
automatikusan rogziti az atvétel idépontjat és tényét.

Az iratkezelési szoftverben a tovabbszignaldst a megfeleld rovatban kell régziteni, az dtvétel idépontjat és tényét
az ligyintézdi jogosultsdg megnyitdsaval a rendszer automatikusan rogziti.

19. Kiadmanyozas

A kiadmdnyozas rendjét az Iroda Szervezeti és M(ikddési Szabalyzatarol sz6l6 NVI utasitas tartalmazza.

Ha két vagy tobb, mdas-mds iktatdszamon bejegyzett Ugyet egyszerre, egy kiadmanyon intéznek el,
a kiadmanytervezeten fel kell tiintetni minden irat iktatdszamat. Az Gigykezel6 az iktatokdnyvben e feltiintetett szam
alapjan rogziti az tigy elintézésének megtorténtét.

Az (igyintéz6 az altala készitett kiadmanytervezet irattari példanyat szigndjaval koteles ellatni. A kiadmanyozasra
jogosult személy a tervezetet sajat kezl aldirdsdval és keltezéssel latja el. Az ,s. k" jelzés esetén hitelesitésre
felhatalmazott személy az iratra ,a kiadmany hiteléul” zaradékot ravezeti, tovabba sajat kezi alairasaval, keltezéssel
és a hivatalos bélyegzé lenyomatdval latja el.

A kiadmanyozott irat egyik - kiilsé szervnek tovabbitott irat esetén hiteles vagy hitelesitett — példanyanak minden
esetben az Ugyiratban kell maradnia.

20. Hitelesités

Az Iroddban 6rzott iratokrol készitett hiteles masolatot ugy kell elkésziteni, hogy a masolt irat valamennyi oldalan
szerepeljen

a) ,Az eredetivel mindenben megegyezé hiteles masolat” zaradék,

b) az Iroda hivatalos bélyegzéjének lenyomata,

) aziratot 6rz6 szervezeti egység vezetdjének vagy az altala kijeldlt személynek az alairasa, és

d) a masolat készitésének datuma.

Ha a tobb oldalbdl 4ll6 hiteles masolat elkészitése megoldhatd az iratok egybeflizésével, akkor az irat mindegyik
szamozott oldaldnak tartalmaznia kell az iktatészamot is. Az 6sszefliz6tt dokumentum elsé oldalan a fentieken kiviil
a masolatot készitének fel kell tlintetnie, hogy a dokumentum hany szdmozott oldalt tartalmaz.

21. Aziratok expedialasa és kézbesitése

A kiadményozott iratokat kézbesittetni kell az érintett cimzetthez. Expedidlasra az 1-8. mellékletben meghatérozott
munkatdrs jogosult. Ha az Iroddhoz elektronikus kapun keresztiil érkezett az igyirat, annak expedidlaséra kizarélag
az ugyviteli munkatars jogosult. Az expedialasrél az e célbdl tortént atvétel napjan, de legkésébb az azt kdvetd
munkanapon kell gondoskodni.

Az Ugyintéz6 koteles a kiadmanyt az esetleges mellékletekkel egyiitt az iratok expedidlasdra jogosult munkatars
részére el6késziteni.
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Az expedidlast végz6 munkatarsnak az expedialas tényét az iratkezelési szoftverben rogzitenie kell. A régzitésnek

tartalmaznia kell kiiléndsen

a) a cimzett nevét és cimét, valamint

b) a kuldés modjat és idejét.

Az expedidld koteles

a) az iratot a cimzettnek a kezelési utasitdsban meghatarozottak szerint — az,,azonnal’, illetve a ,slirgés” jelzéssel
elldtottakat soron kivil - kézbesittetni,

b) aziratirattdrban maradé példényan az expediélas idépontjat feljegyezni és alairni, valamint

<) ellenérizni, hogy az iraton az expedidlds megvaldsitasahoz sziikséges adatok kitdltése megtortént-e.

Ha az expedidlé megallapitja, hogy a (4) bekezdés c) pontja szerinti adatok kitoltése nem tortént meg, errdl

haladéktalanul tajékoztatja az iratot készité 6nallo szervezeti egység vezetdjét, aki gondoskodik a mulasztasnak

az osztalyadminisztrator vagy az ligyintézd utjan torténd potlasarol.

Tovabbitds elétt az osztalyadminisztratornak kell ellendériznie, hogy az aldirt, illetve hitelesitett és

bélyegzdlenyomattal ellatott leveleken végrehajtottak-e minden kiadéi utasitast és a mellékleteket csatoltdk-e.

Az iratot boritékban, szlikség esetén csomagban kell kézbesiteni. Az azonos cimzettnek sz416 iratokat egy boritékba
kell helyezni. Tértivevényes feladas esetén a boritékhoz kell tlizni a kitoltott tértivevényt, amelyen rogziteni kell
az iktatészamot is.

A boriték cimoldalén fel kell tlintetni

a) az Iroda megnevezését és cimét,
b) valamennyi irat iktatdszamat, tobb példany esetén a példanyok darabszamat, sziikség szerint sorszamukat,
c) a cimzett megnevezését és cimét, valamint

d) a kézbesitésre vonatkozoé egyéb jelzéseket, kiilondsen az,,s. k. felbontasra’, ,slirgés”, ,ajanlva” jelzéseket.

Ha az expedidlast az Ugyviteli munkatérs végzi, a kimend, postdzandé iratokat az Ugyviteli munkatdrs veszi at

az osztalyadminisztratoroktdl.

Az expedialt iratokat — ha az expedialdst az Ugyviteli munkatars végzi — az osztdlyadminisztratornak kell atadni.

Az osztdlyadminisztrator csak teljes, kiadmanyozott, kiaddi utasitassal ellatott iratot vehet at.

Az iratokat atadokonyvvel kell atadni. Az dtadékonyvben az atvételt az atvevd alairdsaval, nevének olvashato

feltlintetésével és az atvétel datumanak bejegyzésével igazolja.

A Regisztracios és Ugyviteli Féosztély tigyviteli munkatarsai a papiralapu kiildeményeket postakényvben koételesek

nyilvantartani.

A futdrszolgalat atjan kildott kiildemények Ugyviteli el6készitése utdn a lezart zsakokbdl iratok cseréje, kivétele

a futar megérkezéséig csak a Regisztracios és Ugyviteli Féosztaly tigyviteli munkatérsai hozzajarulasaval lehetséges.

A futdrposta atvételével megbizott személy a cimzetteknek személyesen kézbesiti az iratokat — azok érkeztetése

utdn - adtadokonyvvel.

A kildemények kézbesitését

a) személyes atvétel esetén a kiadmany irattari példanydn torténd, a kézbesitési idépontnak, és az atvételnek
az alairasaval,

b) postai kézbesités esetén a postai szolgdltatasok nyujtdsdnak és a hivatalos iratokkal kapcsolatos postai
szolgaltatas részletes szabdlyairdl, valamint a postai szolgaltatok altaldnos szerzédési feltételeirél és a postai
szolgdltatasbol kizért vagy feltételesen szdllithatd kildeményekrdl széld jogszabalyban leirtaknak
megfelel6en,

<) kulon kézbesits, futarszolgdlat igénybevétele esetén a kézbesitésre vonatkozd szerzédésben rogzitett
szabalyoknak megfelel6en,

d) elektronikus Uton torténd kézbesités esetén az elektronikus visszaigazolas biztositasaval kell igazolni.

Elektronikus tgyintézés esetén oly modon kell a kiildemények kézbesitését igazolni, hogy a kdzponti rendszer

automatikusan tajékoztassa a cimzettet az Uigyintézés befejezésérdl, a letoltési lehetéségekrol, és hitelesen naplozza

a letoltést.

Az Ugyfelek részére kildott minden olyan iratot, amelynek az atvételéhez jogkdvetkezmény kapcsolodik,

tértivevény tobbletszolgéltatds igénybevételével kell feladni.

A kézbesitett kildemények tértivevényeit — iktatds nélkil, az eléadoi iven dokumentaltan - az Ugyirathoz kell

szerelni és maradandé médon a kikiildott kiildemény irattari példanyahoz kell régziteni.

Ha a postara adott kiildemények valamilyen okbdl visszaérkeznek, a kiildeményt az irattal egydtt vissza kell adni

az Ugyintézének, aki rendelkezik a visszaérkezett irat tovabbi kezelésérdl. Téves cimzés miatt visszaérkezett
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kildemény esetén egyeztetni kell a rendelkezésre all6 adatok alapjan a cimzés pontossadgat, a cimzés elirdsa esetén
a javitott cimzéssel meg kell ismételni a kiildemény elkiildését.

A belsé felhasznaldsra késziilt iratok a vezetdi alairast kovetdéen elektronikus formaban, szkennelt valtozatban
a levelezé rendszeren keresztiil is kézbesitheték.

) A futdrszolgalat utjan kézbesitett kiildemények kézbesitését a futarjegyzék igazolja.

A targyévi, az atadas-atvételt dokumentald papiralapu futar- és atadasi jegyzékeket visszakeresheté moddon,
emelked6 szamsorrendben vagy id6érendben lef(izve kell tarolni, tovabba megérizni az irattari tervben
meghatarozott ideig.

IV. FEJEZET
AZ UGYIRAT IRATTARBA HELYEZESE, A LEVELTARI ATADAS, SELEJTEZES ES MEGSEMMISITES

22. Irattar, irattarozas

Az lgyiratokat az Iroda minden szervezeti egységének munkatérsa koteles az elintézést koveté negyedév utolso
napjaig irattarba helyezni.
Az Uigyiratok taroldsa torténhet az 6nallo szervezeti egységek atmeneti irattaraban vagy a kozponti irattarban.

Az iratok elhelyezésére az Uzemeltetésnek nyitott, stabil rendszerben telepitett fémbdl készitett allvanyokkal kell
az irattari helyiséget berendeznie.

Az irattéri berendezés kialakitasakor az Uzemeltetésnek a Regisztracios és Ugyviteli Féosztaly vezet6jének
egyuttmUikodésével a tliz- és balesetvédelem mellett a kezelés célszer(iségi szempontjait is figyelembe kell vennie.
A nem papiralapu iratok téroldsét, az adathordozé idétalldsagat biztositdé paramétereknek megfeleléen kialakitott
tarold rendszerekben kell biztositani. A tarolasbdl adodhaté adatvesztés elétt a Jogi és Informatikai Féosztaly
vezetéje gondoskodik az adathordozén taldlhatd informaciok hiteles, biztonsagi masolasarol, konvertalasardl,
atjatszasarol.

A 19. § (6) bekezdés a)-c) pontja szerinti elektronikus kildeményeket az elektronikus levelezérendszerben, vagy
elektronikus adathordozé 1 évig kell megdrizni.

Az elektronikus adathordozoéra felvitt azonos iktatohelyhez és azonos évkérhoz tartozé elektronikusan tarolt
iratokat, kezelési feljegyzéseket, nyilvantartasi adatokat a kozponti rendszerben az alkalmazasgazda kezeli.
Megfelel6 jogosultsagi rendszer alkalmazésa esetén a kiilonboz6 iktatohelyekhez tartozo iratok kozos rendszerben
is tarolhatok.

Az elektronikus adathordozoékon térolt adatok, allomanyok utélagos elolvasasat, hasznalatat mindenkor biztositani
kell az erre szolgald eszkozok esetleges mddositasa, cseréje esetén is. Ha ez nem biztosithatd, az elektronikus
iratokrdl tartds, hitelesitett papirmasolatot kell késziteni, vagy hivatalosan kell nyilatkozni arrél, hogy a készitett
masolatok tartalmilag és formailag megegyeznek az elektronikus adathordozon rogzitett iratokkal.

Az elintézett lgyek iratait, amelyeknek kiadmanyait, egyéb kimené iratait tovabbitottdk, vagy amelyeknek

irattarozésat elrendelték, irattarba kell helyezni. Az elektronikus iktatokonyv megfelel6 rovatdba az irattarba

helyezés idépontjat be kell vezetni. Az irattarba helyezést az 6nallé szervezeti egység vezetdje, vagy az éltala

felhatalmazott munkatérsa engedélyezi. Azon lgyiratok vonatkozésédban, amelyek tigyintéz6je az 6nallé szervezeti

egység vezetbje, az irattarba helyezést a szervezeti egység iranyitasaért felelés elndk, illetve elndkhelyettes

engedélyezi.

A kdzponti vagy dtmeneti irattarba helyezés el6tt az ligyintézé

a) megvizsgalja, hogy az el6irt kezelési és kiadasi szabalyzatok teljesiltek-e,

b) az Ugyirathoz hozzarendeli az irattari tételszamot, illetéleg a nyilvantartasba vétel sordn adott irattdri
tételszamot jovahagyja, vagy felilbiralja,

c) a feleslegessé valt munkapéldanyokat és masolatokat kiemeli, és a selejtezési eljards mell6zésével - a szlikség
szerinti el6irdsok betartdsaval - megsemmisiti, valamint

d) az iratokat alszdm szerint emelkedd sorrendben, hidnytalanul az alapirat el6adoi ivébe helyezi.
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23. Az ligyirat atmeneti irattarba helyezése

Az elintézett, lezart, irattari tételszammal ellatott Ggyiratokat egy évig dtmeneti irattédrba lehet elhelyezni. Ha kiilsé
ellendérzés vagy folyamatos feladatellatas indokolja, minden targyév végén tovabbi egy évvel meghosszabbithatd
az dtmeneti irattdrozas id6tartama a szakmai irdnyitoi feladatot ellaté elndk vagy elndkhelyettesek engedélyével.
Atmeneti irattarba helyezni csak teljes ligyiratot — az ligyben keletkezett dsszes iratot - lehet.

Az alszédmos iratok csak a fészamhoz tartozd Osszes irattal egylitt irattarazhatdk; egy Ugyirathoz tartozo
Ugyiratdarabok, iratok nem maradhatnak kiilonb6z6 szervezeti egységnél.

Az dtmeneti irattarban az Ugyiratokat keletkezési évek szerint, az irattari tételszamok, azon belil az iktatoszam
iktatokonyveinek és fészamainak emelkedd sorrendjében kell elhelyezni és &rizni. A dossziékban 6rzott tigyiratoknal
az irattari tételszamot a dosszién is fel kell tlintetni.

Az iktatokonyv megfelelé rovataban, az irattarba helyezés idépontjat és az irattari tételszamot rogziteni kell.

Az atmeneti irattdrban - a selejtezési szabdlyoknak megfelelé idében és mddon végrehajtott selejtezéseket
kovetben - visszamaradé ligyiratokat az atmeneti irattarban kell érizni a kdzponti irattar részére torténd atadasig.

24, Az ligyiratok atadasa a kozponti irattar részére, a kozponti irattar miikodése

Az dtmeneti irattarat kezel6 munkatars a még le nem jart 6rzési ideju, és a nem selejtezhetd lgyiratokat az Gigyirat
dtmeneti irattdrba helyezését kovetben, az 6ndllé szervezeti egység vezetdje altal megallapitott hataridé letelte
utan a kdzponti irattarnak koteles atadni.

A kozponti irattér a lezart évfolyamu ligyiratokat

a) eredeti alakjukban,

b) eléaddi ivben elhelyezve,

<) nyilvantartasaikkal egyitt,

d) évek és — azon beliil - az irattari tervben meghatarozott tételszdmok szerint csoportositva és
e) - ha azok nem selejtezhetdk - irattarolé dobozokban elhelyezve

veszi at.

A kdzponti irattér tgyviteli munkatarsa

a) tarolja és nyilvantartja az Iroda 6nall6 szervezeti egységei dltal leadott iratokat,

b) gondoskodik az tigyiratok atmeneti vagy végleges kiadasarol,

<) azirattarban 6rzott iratanyagokrél gyarapodasi és fogyatéki naplét vezet,

d) az Grizetében 1évé lejart megorzési ideji ligyiratokat dokumentaltan selejtezi, valamint

e) gondoskodik a nem selejtezhet koziratoknak a levéltar részére torténé atadasarol.

A papiralapu iratokat a kdzponti irattari helyiségben kell elhelyezni. A nem selejtezhetd, levéltari dtadasra keriild
vegyes Ugyiratok esetében az ligyiratba az elektronikus iratokrdl késziilt papiralapu hiteles masolatot kell elhelyezni.
Az elektronikus iratokat hattérallomanyban kell archivalni az irattarba helyezés szabélyainak megfeleléen.

A kozponti irattarban elhelyezett tigyiratokrol naprakész nyilvantartast kell vezetnie az tGgyviteli munkatarsaknak.
A nyilvantartas a raktari egységek szintjén készil. Tartalmazza a raktéri egységben elhelyezett iratok irattari
tételszamat és sziikség esetén az egy adott raktari egységben taldlhatd, azonos irattéri tételszdmhoz tartozé iratok
els6 és utolsd iktatészamat, a raktari egyséqg irattari helyének azonositéjat. A nyilvantartasba be kell vezetni
a kiselejtezett és a levéltari ataddsra kerilt Ggyiratokat.

25. Az iratok selejtezése, megsemmisitése

Az irattarba helyezett, lejart meg6rzési idejd Ugyiratokat az Iroda valamennyi irattardban (atmeneti, kdzponti)
az irattari tételszamok figyelembevételével, szabalyszer( eljaras keretében évente kell selejtezni. A selejtezési
eljarasok elrendeléséért a Regisztracios és Ugyviteli Féosztaly vezetéje a felelés.

Az dtmeneti irattarakban a kdzponti irattar Ggyviteli munkatarsainak felligyeletével és kbzrem(ikddésével végezhetd
a selejtezés.

Az irat selejtezését az Ugyirat keletkezésekor hatalyos irattéri tervben régzitett megdrzési idé letelte, valamint
Ugyviteli értékének megszlinése utdn az Iroda nem selejtezhetd iratainak atvételére jogosult kozlevéltar
engedélyével kiselejtezi. A Rendelet 64. § (5) bekezdése alapjan az irattari tervben megjelolt megérzési idét
az lgyirat lezérasat kdvetd naptol kell szamitani.
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A selejtezés soran ellen6rizni kell:

a) aziratok irattari tételszdm és meg6rzési id6 szerinti csoportositasat,

b) a nyilvantartas alapjan csoportositott iratok hidnytalansagat.

A kozponti irattéri selejtezést az altalanos elndkhelyettes altal kijel6lt legalabb 3 tagu selejtezési bizottsag javaslata
alapjan lehet elvégezni.

Az iratselejtezésrél a selejtezési bizottsag tagjai altal aldirt és az iktatd-, illetve irattari hely szerinti szervezeti egység
korbélyegzdjének lenyomatdval ellatott selejtezési jegyzékonyvet kell késziteni 3 példanyban, amelynek 2 példanyat
iktatds utdn a levéltarhoz kell tovdbbitani a selejtezés engedélyeztetése érdekében. A selejtezési jegyz6kdnyv
kotelez6 és elengedhetetlen melléklete a selejtezési iratjegyzék.

A selejtezési jegyz6konyv tartalmazza

a) a selejtezést végzd szervezeti egység megnevezését,

b) a selejtezési bizottsag tagjainak nevét, beosztasat, aldirdsat,

<) a selejtezési eljaras ala vont irategyuttes készitdjét,

d) az Ugyiratok évkorét,

e) a selejtezendd iratanyag altaldnos megnevezését,

f) a selejtezésre kerdl6 irategyuttes terjedelmét (iratfolydométerben),

g) az 6nallé szervezeti egység vezetdje ellenérzési feladatainak megtorténtét,
h) a szervezeti egység hivatalos bélyegzéjének lenyomatat, valamint

i) a megsemmisités tervezett idépontjat, a selejtezés alapjaul szolgélé normak megnevezését.
A selejtezési iratjegyzék tartalmazza

a) az irattdri tételszamot,

b) a tétel megnevezését, valamint

<) az Ugyiratok évkorét.

A selejtezés tényét és id6pontjat mind az irattdri, mind az iktatasi nyilvantartds megfeleld rovataba be kell vezetni.

A levéltar selejtezési engedélyének birtokaban a Regisztraciés és Ugyviteli Féosztaly vezet6je az adatvédelmi és
biztonsagi el6irasok figyelembevételével gondoskodik a megsemmisitésrél vagy az elszdllitasig torténd
elhelyezésrél és biztonsagos 6rzésrél. A kiselejtezett Ugyiratokat zuzassal vagy az irat anyagatdl fliiggdé egyéb
moddszerek alkalmazasaval ugy kell megsemmisiteni, hogy utélag ne lehessen a tartalmukat megallapitani vagy
helyreallitani.

A megsemmisitésre varé papiralapu adathordozdkat zsdkokban kell elhelyezni. A zsdkokban mas alapanyagu
adathordozd, egyéb targy elhelyezése tilos. A zsdkokra a megsemmisitend6 papiralapu adathordozét elhelyezd
felel6s 6nalld szervezeti egység megnevezését ra kell vezetni, nyildsat ugy kell lezarni, hogy az iratok kiszérédasa
kizarhatd legyen.

) A kdzponti irattarbél kiselejtezett iratanyag megsemmisitésre valé elszéllitasat az Uzemeltetés végzi.

Az elektronikus adathordozén térolt elektronikus dokumentumok selejtezése és megsemmisitése az Iroda
informatikai biztonsagi szabalyzatardl szolé NVI utasitdsban meghatarozott biztonsagi torléssel torténik. Az ilyen
dokumentumokhoz kapcsolédé iktatdsi adatok (metaadatok) ,Nincs ligyirat” megjeldléssel tarolanddk.

A megsemmisités tényét a selejtezési jegyzékonyvben ,A kiselejtezett iratok megsemmisitése megtortént.
zaradékkal kell ellatni.

Ha az iratkezelés soran rendkiviili esemény kovetkeztében az iratok karosodast szenvednek, a Regisztracios
Féosztaly vezetdje a Rendelet 64. § (7) bekezdésében foglalt eljarasi szabalyok szerint jar el.

26. Az ligyiratok levéltarba adasa

Az Iroda a nem selejtezhet6 Ugyiratait — a hatdridé nélkil 6rizenddk kivételével - elézetes egyeztetéssel,

a levéltarnak atadja. A levéltarnak csak lezért, teljes évfolyamok rendezett tigyiratai adhatok at.

Az Ugyiratok levéltari dtadasanak tényét és idejét az iratkezelési szoftverben kell rogziteni. A levéltarba adas

feltételeinek biztositasaért a Regisztracios és Ugyviteli Féosztaly vezetdje felel.

A Regisztracios és Ugyviteli Féosztaly vezetéje az tigyiratok levéltéari dtadasa sordn gondoskodik arrél, hogy

a) a levéltar szamdra dtadandé lgyiratok az tigyviteli segédletekkel egyiitt nem fert6zott allapotban, levéltari
Orzésre alkalmas savmentes dobozokban az Iroda koltségére az irattari terv szerint, dtadas-atvételi
jegyzokonyv kiséretében, annak mellékletét képezd 4atadasi egység szerinti (doboz, csomag stb.)
tételjegyzékkel egyiitt, teljes, lezart évfolyamokban ker(ljon dtadasra,
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b) a visszatartott tgyiratokrol killon jegyzék késziiljon,

c) az atadasi jegyzék és a visszatartott iratokrol készitett jegyzék — a levéltarral egyeztetett moédon —
elektronikus formaban is dtadasra kertljon,

d) az elektronikus formaban tarolt maradandé értéku iratok levéltari atadasa az elektronikus formaban tarolt
iratok kozlevéltari atvételének eljarasrendjérél és muszaki kovetelményeirdl szolé 34/2016. (XI. 30.) EMMI
rendelet altal meghatarozott muszaki kovetelmények, valamint eljdrasrend alapjan torténjen.

V. FEJEZET
AZ UGYIRAT HATARIDO-NYILVANTARTASBA HELYEZESE, HOZZAFERES AZ IRATOKHOZ,
AZ IRATOK VEDELME, IRATKEZELESI SEGEDLETEK

27. Az iigyirat hatarid6-nyilvantartasba helyezése

Hatéridé-nyilvantartast vezetni a Regisztracios és Ugyviteli Féosztaly tigyviteli munkatarsainal, valamint az 6néllé
szervezeti egység vezetdjének dontése alapjan az altala vezetett 6ndllé szervezeti egység titkarsagan kell.
Hatarid6-nyilvantartasba kell helyezni azt az Ugyiratot, amelynek végleges elintézése valamilyen kozbeesé
intézkedés elvégzése, feltétel bekdvetkezése vagy megsziinése utan valik lehetévé és ez az idé az lgyintézési
hataridét nem érinti.

Hataridé-nyilvantartasba csak teljes tgyiratot lehet helyezni. Az esemény rogzitése az eléaddi iven — év, honap és
nap megjeldléssel — az ligyintézé, az iratkezelési szoftverben az osztédlyadminisztrator feladata.

A hataridé-nyilvantartasba helyezni kivant igyiratokat az osztalyadminisztrator — kézbesitéskor — az atadékonyvbe
jegyzett szdamsorrend szerint, rendezetten adja at az erre kijelolt Ggyviteli munkatérsnak, vagy — az 6nall6 szervezeti
egységénél miikodé hataridé-nyilvantartas esetén — nyilvantartasaba veszi.

Hatéaridé-nyilvantartasba nem tehetd olyan tgyirat, amelynek végleges elintézése valamilyen kdzbees intézkedés
elvégzése, feltétel bekdvetkezése vagy megszlinése a leadas datumatdl eltelt tiz napnal kordbban valik lehetévé.
Ugyiratot hataridé-nyilvantartasba helyezni csak a kiadmanyozésra jogosult vagy az erre kijeldlt vezetd
engedélyével lehet.

Az engedélyt az tgyiraton fel kell tiintetni. A hatarid6t az elektronikus iktatékonyv vonatkozé rovataban is fel kell
tlntetni.

A hataridé-nyilvantartasra atvett Ggyiratot az egyéb iratoktdl elkiilonitve, a hataridé6ként megjeldlt naptari napok és
az iktatészam sorrendjében kell elhelyezni és nyilvédntartani, majd a hataridé napjan kell - ha idékézben masként
nem intézkedtek — az iktatékonyvbél kivezetni és az ligyintézének dtadni.

28. Hozzaférés az iratokhoz

Iratot allashelyi feladat ellatdsdhoz kapcsoléddan munkahelyrdl kivinni, valamint munkahelyen kivil tanulményozni,
feldolgozni, tarolni a vonatkozé adatvédelmi jogszabalyok figyelembevételével csak a kozvetlen felettes vezetd
engedélyével lehet.

Az iratokba valé betekintésre az 6ndllé szervezeti egység vezetdje ad felhatalmazast.

A betekintéseket, kolcsonzéseket, az adatszolgaltatasi célu masolatok készitését utdlag is ellendrizheté mddon,
papir alapon és az iratkezelési szoftverben egyarant dokumentalni kell. A betekintés, a kolcsonzés, valamint
az adatszolgaltatdsi céli mésolat készitésének eljarasa széban vagy irdsban kérelmezheté.

Ugyiratok irattarbdl térténé kdlcsonzése esetén az ligyirat kiadasat és visszaérkezését az tigyviteli munkatarsaknak
az iratkezelési szoftverben rogzitenitk kell.

Az Ugyirat kolcsonozése soran az ligyviteli munkatérs a kikolcsonzott irat helyére az irattarba ligyiratpotld lapot
helyez el. Az igyiratp6tld lap mintéjat a 10. melléklet tartalmazza.

A kozponti irattar Ugyviteli munkatarsa tgyiratot nem a készité 6nall6 szervezeti egység részére kizérélag a készitdé
0onallo szervezeti egység, illetve jogutddja vezetbjének irasbeli engedélyével ad ki, valamint ugyanilyen médon
készitheté masolat az iratrdl, vagy engedélyezhetd a betekintés. Jogutdéd nélkil megsziint 6néllé szervezeti egység
esetén az engedélyt a kézponti irattarat miikodtetd 6nalld szervezeti egység vezetdje adja meg.

A kozponti irattar lgyviteli munkatarsa - a levéltarnak, illetve jogszabdly altal meghatédrozott szervek részére
torténd atadason kivil — iratanyagot véglegesen nem adhat ki, kivéve, ha azt a megkeresés szerint mas ligyirathoz
szerelik.
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Az Ugyintézénél 1évd iratba torténd betekintés, adatszolgaltatdsi céli mdsolat készitésének dokumentaldsa
az ligyintézo feladata.

A papiralapu dokumentumrdl torténd elektronikus masolatkészités sordn a masolatkészité biztositja a papiralapu
dokumentum és az elektronikus masolat képi vagy tartalmi megfelelését, és azt, hogy minden, az aldiras
elhelyezését kdvetéen az elektronikus masolaton tett médositas felismerheté legyen.

29. Az iratok védelme

Az iratkezelés sordn hasznalt valamennyi eszkdzt védeni kell az illetéktelen hozzaféréstdl. Az iktatohelyiséget ugy
kell kialakitani, hogy az iratok kezelése, taroldsa az egyéb tevékenységtdl elkiilonitetten torténjen. Az iratkezelési
szoftvert hasznélok csak a jogosultsaguknak megfelel6 mértékben férhetnek hozza a rendszerben térolt adatokhoz.
Az iktatohelyiséget kiilsé behatolas ellen védetté kell tenni. Az iratkezelés felligyeletét ellatd vezet6 hatarozza meg
a kulcsok tarolasanak rendjét. A biztonsagi vezet6 elrendelheti kulcstarté dobozok hasznélatat és munkaidén kivil
meghatarozott helyen torténd tarolasat. A kulcsok téroldsaval kapcsolatos tovabbi szabdlyokat az Iroda hazirendje
tartalmazza.

Az iktatéhelyiség munkaidén kivil torténé kinyitasardl az iratkezelés felligyeletét ellatd vezetdt értesiteni kell.
A helyiség kinyitasarol, ha az oda beosztott tigyviteli munkatars nincs jelen, jegyzékonyvet kell felvenni. A felligyelet
nélkil hagyott iratokat, illetve az iratkezeléshez sziikséges technikai eszkdzoket tartalmazd helyiségeket
a munkatdrsaknak munkaidé alatt is be kell zarni.

Az elektronikus iratokkal és az azok kezeléséhez alkalmazott elektronikus adathordozdkkal kapcsolatos védelmi
intézkedéseket az Iroda informatikai biztonsagi szabélyzatardl sz616 NVI utasitas tartalmazza.

Az iratok kezelése sordn mellézni kell a ragasztdszalag és mas ragasztdanyagok alkalmazasat.

A személyi iratgyUjtét a Humanpolitikai Féosztély az erre kijelolt irodahelyiségben [évé szekrényben elzérva tartja.
A szekrény kulcsat a Humanpolitikai Féosztaly vezetdje &rzi.

A személyi iratgydjtében térolt személyi iratot csak a kezeléshez sziikséges esetben és ideig lehet a téroldsra
szolgalé helyrdl elvinni. Munkaidé végén a személyi iratot el kell zarni a taroldsara szolgalé szekrényben.

A személyi iratot kezel6 munkatdrsnak kilon irodahelyiséget kell biztositani. Ha nem biztosithatd kilon
irodahelyiség, kdzos iroddban csak az allashelyi feladatai alapjan azonos tipusu személyi iratot kezel6 munkatarsak
munkadllomasat lehet elhelyezni.

A személyi irat 6rzési helye szerinti irodaban csak a személyi iratot kezel6 munkatars jelenlétében lehet tartézkodni.
A kdzponti irattarbol személyi iratot csak a személyi iratot kezelé munkatérs kdlcsondzhet.

30. Iratkezelési segédletek

Az iratok nyilvéntartdsara — papiralapu és elektronikus - iratkezelési segédletek szolgdlnak. Az iratkezelési

segédletek célja, hogy az iratok teljes korl nyilvantartdsa — iktatokonyvbe torténd iktatassal, vagy nyilvantartasba

torténd feljegyzéssel — megvaldsuljon, az irat fellelhetésége biztositott legyen, és az iratok atadasanak-atvételének

utja dokumentaltan torténjen.

Fényilvantartasi konyvben kell nyilvantartasba venni az iratkezelési segédleteket. A fényilvantartasi konyvet egyes

sorszammal kell megkezdeni, betelte utan a kovetkez6 konyvet sorszam kihagyasa nélkil — folyamatos

szamképzéssel — kell folytatni.

Az iratok nyilvéntartasara és az iratforgalom dokumentaldsara hasznélt segédletek az aldbbiak:

a) fényilvantarto konyv (az iratkezeléshez hasznalt segédletek nyilvantartasara),

b) az elektronikus érkeztet6- és iktatokonyv (a kildemények beérkezésének, tovabbitdsanak és
nyilvantartdsanak dokumentalasra),

c) lizemzavar iktatokonyv (az elektronikus iktatokonyv atmeneti Uzemzavardnak athidaldsara szolgald
papiralapu iktatékonyv),

d) elektronikus szerzédés-nyilvéntarto (szerzédések, szerz6désmaddositasok naprakész nyilvantartésa),

e) elektronikus pénzlgyi-szdmviteli nyilvantartas (bejovd, kimend szamlak, banki tranzakciok egyedi
azonositoval torténd ellatasara, targyieszkoz-nyilvantartd, készletnyilvantartd, bérszamfejté modul),
f) az atadokonyv (mas szervezeti egység részére torténd atadas, illetve az UgyintézOk részére atadott és

az irattarnak visszaadott iratok nyilvantartasa esetén),
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9) a kézbesitd iv/konyv (az Irodan kivili szervezetek, személyek részére, személyesen, kézbesitével torténé
kézbesités esetén),
h) a futarjegyzék,

i) postakiildemények feladokdnyve (papiralapu kimend iratok postara adasanak dokumentalésa),

j) kolcsonzési napld (a kozponti irattarbdl kikért iratok nyilvantartasara),

k) betekintési naplé (a kdzponti irattarban 6rzott iratok megtekintésére jogosultsdgot kapd ligyintézdk, illetve
kllsé szervek, személyek nyilvantartasa),

)} gyarapodasi naplo (a kdzponti irattarba atvett iratok nyilvantartdséra),

m)  fogyatéki napléd (a kdzponti irattdrbol selejtezés, levéltari dtadds, irat tartds visszaadasa Ugyintézésre
(végleges atadas) kovetkeztében kikerdilt iratok nyilvéntartasa), valamint

n) a bélyegzé nyilvantarto kdnyv.

Az iratkezeléshez hasznalt segédletek beszerzésérél az Uzemeltetés gondoskodik.

31. Ugyiratok iktatasi szabalyai a kozponti rendszer iizemzavara esetén

A rendszergazda az iratkezelési rendszer lizemzavara esetén soron kivil értesiti az iktatohelyeket az iratkezelési
rendszer ledllasardl és arrél, hogy az iratkezelési rendszer lizemzavara esetére ezen utasitdsban meghatdrozott
eléirasoknak megfeleléen kell eljarni.

Az lizemzavar megsziintetését kdvetden a rendszergazda értesiti az iktatohelyeket az lizemzavar megsz(inésérél és
az iratkezeld rendszerben torténd nyilvantartds szabdlyszer(i megkezdésérol.

A helyredllt iratkezelési rendszerben haladéktalanul ellendrizni kell az utoljara nyilvantartasba vett tételeket,
adatvesztés esetén azokat potolni kell.

Papiralapu iktatékonyvet (e fejezet alkalmazasdban a tovabbiakban: iktatokényv) kell nyitni arra az esetre,
ha barmely oknal fogva a kdzponti rendszerhez valé hozzéférés 24 érat meghaladéan nem biztositott.

A ,slrgds’, ,azonna jeloléssel ellatott — bejovs, kimend és belsé iratforgalom lebonyolitaséara
szolgélé - iratokat, az adott évben 1-t6l kezd6dé iktatészammal erre a célra megnyitott, hitelesitett ,UZ” egyedi
azonositasi jellel ellatott iktatokonyvbe kell iktatni, ha az izemzavar a 4 6rét meghaladja.

A (2) bekezdés szerint nyilvantartasba vett iratokon az iktatészamban ,UZ” egyedi azonositasi jeldlést kell alkalmazni.
Az ,UZ" egyedi azonositasi jeldléssel ellatott papiralapu iktatokdnyvek beszerzésérél és nyilvantartasardl, valamint

|" |n

és ,soron kivi

az UZ-iktatokdnyvek, egyéb azonositok nyilvantartasarél a Regisztracios és Ugyviteli Féosztaly vezetdje
gondoskodik, azok hitelesitésére, vezetésére az iratkezelési segédkonyvekre vonatkozé szabélyokat kell alkalmazni.
Az ,UZ" egyedi azonositasi jellel ellatott papiralapu iktatokényv kézponti nyilvantartasba vételérdl az iratkezelés
feligyeletét elldtd vezetd gondoskodik.

Az lizemzavar megsz(inését kovetéen minden Ugyiratot at kell iktatni az iratkezelési szoftverbe. Az atvezetés tényét
a két nyilvantartdsban - a kolcsondsen hivatkozott iktatoszamokkal - jelezni kell. Ha ismert az iratkezelési
szoftverben rogzitett iktatészam, azt az iktatds soran minden esetben fel kell tiintetni a papiralapu iktatékonyv
~Megjegyzés” rovataban.

Az lizemzavar esetén hasznalt papiralapu iktatokdnyvben az iktatasra felhasznalt utolsé szdmot kovetd aldhuzassal
kell az év végi zarast elvégezni, azzal, hogy a hitelesitést a keltezést kdvetden aldirdssal és az 6nallo szervezeti
egység hivatalos bélyegzdjének lenyomataval kell elvégezni. A lap aljat vizszintes vonallal le kell zérni. Ha a lapon
fennmaradtak Ures tartalmu, de felvezetett iktatdszamok, a lezards atlds vonallal torténik. A lap aljara ra kell vezetni
a zéaras datumat és az utolsé kiadott iktatészamot. Az lizemzavar esetén hasznalt iktatokonyvet az aktualis év
Ugyiratai mellett kell tartani.

A papiralapu iktatokdnyvbe ceruzéval irni, abban sorszdmot lresen hagyni, a felhasznélt lapokat 0sszeragasztani,
vagy a bejegyzett adatokat barmely mdédon olvashatatlannd tenni tilos. Ha helyesbités sziikséges, a téves adatot
vagy szamot egy vonallal ugy kell athuzni, hogy az eredeti feljegyzés olvashaté maradjon. A javitast keltezéssel és
a javitd kézjeggyel kell igazolni.
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VI. FEJEZET
INTEZKEDESEK AZ IRODA FELADATKORENEK MEGVALTOZASA, ALLASHELYI FELADAT ATADASA ESETEN

32. Intézkedések az Iroda és szervezeti egysége feladatkorének megvaltozasa esetén

Az Iroda és szervezeti egysége feladatkorének megvaltozasa esetén az Ltv.-ben és a Rendeletben foglaltaknak
megfeleléen kell intézkedni a kezelésébe tartozé valamennyi kiildemény és ligy iratainak tételes elszdmoltatdsarol,
atadas-atvételérdl, tovabbi elhelyezésérél, biztonsagos megdrzésérél, kezelésérél és tovabbi hasznalhatésagardl.
Az 4tadas soran az errdl felvett és iktatott jegyzékonyvben fel kell tiintetni az ligyiratok utolsé iktatészamat és
tételesen fel kell sorolni az atadott, illetve 4tvett Ugyiratokat és az Gigyirathétralékot.

33. Megsziino szervezeti egység iratainak kezelése

A szervezeti egység megszlinése esetén a kezelésébe tartozé valamennyi kildeményt és Ugyek iratait
atadas-atvételi jegyzékonyv kiséretében, tételes iratjegyzékkel egyiitt kell dtadni a megsziind szervezeti egység
feladatkorét dtvevé szervezeti egységeknek (e fejezet alkalmazasaban a tovdbbiakban: dtvevo szervezeti egyséqg).

Ha a megszlind szervezeti egység kiilonallé iktatokonyvvel rendelkezett, az iktatokdnyvében a végleges dtadast
jelolni kell, az iktatokonyvet le kell zarni és az atadott, folyamatban Iévé lgyek iratait az atvevé szervezeti egység
iktatokonyvébe — az Ugyirat kordbbi iktatdszamanak és az iktatokdnyve azonositdjanak feltlintetésével — be kell
iktatni.

Ha a megsz(iné és az atvevd szervezeti egység kozos iktatdkonyvet hasznalt, az iktatdkdnyvben az atvevd szervezeti
egységet, mint felelést rogziteni kell és az atvevd szervezeti egység szamdra hozzaférést kell biztositani.

Ha a megsz(iné szervezeti egység feladatkore tobb szervezeti egység kozott oszlik meg, az dtmeneti irattari anyagot
a feladathoz kapcsoldddan kell megosztani. Ha ez valamely oknél fogva nem lehetséges, az iratanyagot a kdzponti
irattarba kell elhelyezni.

Ha a megsz(iné szervezeti egység feladatkdrét nem veszi &t mas szervezeti egység, iratanyagat a kdzponti irattarban
kell elhelyezni lezart iktatokonyvével egytt.

A megszlnd szervezeti egység Ugyiratainak kezelésére vonatkozd rendelkezéseket a szervezeti egységet érinté
feladatkor atadasa esetén is értelemszer(ien alkalmazni kell.

34. Allashelyi feladatok atadasaval kapcsolatos rendelkezések

Az iratkezelési folyamat valamennyi szerepléjét megszlinés, tszervezés és személyi valtozas esetén a kezeléslikben
Iévé iratokkal - nyilvantartasok alapjan - az Iroda kozszolgalati szabalyzatardl szélé NVI utasitasban rogzitettek
szerint tételesen el kell szamoltatni.

Az dtadds-atvétel tényérdl az érintett 6ndllé szervezeti egység vezetdje az dtadds-atvételi jegyzkonyv masolatanak
megkiildésével értesiti a Regisztracids és Ugyviteli Féosztalyt, amely gondoskodik az 4tadott, folyamatban lévé
ligyek atvevére torténd iktatasardl, amelyrél a Regisztracids és Ugyviteli Féosztaly vezetéje igazolast allit ki.
Az elveszett Ugyiratokrdl a 13. melléklet szerinti jegyzékonyvet kell felvenni.

VIl. FEJEZET
IRATKEZELESSEL KAPCSOLATOS EGYEB RENDELKEZESEK ES AZ ELEKTRONIKUS RENDSZEREKEN
KERESZTUL ERKEZETT IRATOK KEZELESENEK RENDJE

35. Aziratsokszorositas és a nyomdai eldallitas szabalyai

A masolé- és sokszorositogépet az 6nallé szervezeti egység vezetdje altal megbizott személy kezeli. Ha a vezetd
a gép kezelésével nem biz meg kiilon személyt, akkor a sokszorositdst minden munkatérs maga végzi.
Sokszorositani kizarélag az Iroda feladataival 6sszefliggd iratokat, anyagokat lehet. A hivatali munkéval 6ssze nem
fliggd, a hivatalon kivil végzett oktatdsi vagy tudomdnyos tevékenységgel kapcsolatos anyag sokszorositdsat
az elndk engedélyezheti.
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36. Hitelesitési eszk6z6k nyilvantartasa

Az Iroda hivatalos hitelesitési eszkozeirdl, igy az allami cimerrel, sorszammal és egyéb azonositdssal ellatott
bélyegzékrél a Regisztracios és Ugyviteli Féosztaly erre kijellt munkatérsa (a tovabbiakban: bélyegzé-nyilvantarto)
nyilvéntartast, bélyegzé-nyilvantarté konyvet koteles vezetni. Az Iroda a hivatali mikddés tdmogatasa érdekében
egyéb, nem hivatalos bélyegzdket is alkalmazhat.

A bélyegzé-nyilvantartasnak a kovetkez6 adatokat kell tartalmaznia:

a) a bélyegzé-nyilvantartas sorszama,

b) a bélyegzé lenyomata és a lenyomat szdveges leirdsa, a hasznélatra jogosultak aldirds mintdja,
<) az atvevd neve, dllashelye, szervezeti egységének megnevezése,

d) az adtadas és atvétel idépontja, valamint

e) az atado és az atvevo aldirasa.

A bélyegzé-nyilvantarté kényvet a Regisztracios és Ugyviteli Féosztaly vezetéje alairasaval hitelesiti.

A Dbélyegzék rendeltetésszerli hasznalataért a kiadmanyozasi jog gyakorléja a felelés. A bélyegzékkel valo
esetlegesen felmeriilé szabdlytalansag, igy kilonosen elvesztés, gondatlan 6rzés, visszaélés, mulasztas esetén
szabalytalansagi eljarast kell lefolytatni, amelynek eredményérdl a bélyegzé-nyilvantartét és a bélyegzé-nyilvantartd
konyvet hitelesité vezet6t tajékoztatni kell.

A hivatalos, esetleges visszaélésre alkalmat add bélyegzét zérhato helyen, illetéktelen személy hozzaférését kizarva
kell tartani. A bélyegz6t napkdzben is ugy kell tarolni, hogy azokhoz illetéktelen személyek ne férhessenek hozza.
A tobb személy altal hasznalt bélyegzét hasznalat utdn azonnal a kijeldlt bélyegzétarolasi helyre kell visszahelyezni.
Ha a hivatalos bélyegzé hasznalatara jogosult személy tavolléte miatt az allashelyi feladatainak dtadasa szlikséges és
az allashelyi feladatot atvevd személy a feladatok ellatasahoz szilkséges bélyegzékkel nem rendelkezik, egyidejiileg
biztositani kell szamara a bélyegzék hasznalatat is.

Az Uj bélyegz6t a Kbzbeszerzési és Miikodéstamogatd Féosztaly szerzi be. A bélyegz6-nyilvantartd a megrendelésre
ravezeti, hogy a megrendelt bélyegzé a kozponti bélyegzé-nyilvantartas szerint melyik sorszamot kaphatja.
Az Uzemeltetés az elkésziilt bélyegzét atveszi, majd 4tadja a bélyegzé-nyilvantarté részére, aki nyilvantartasba vétel
utan kiadja a megrendelének.

A megsemmisités el6tt a hivatalos bélyegzérél lenyomatot kell késziteni, és azt a megsemmisitésrél készitett
jegyz6konyvvel egyiitt kell meg6rizni.

A selejtezés tényét a bélyegzé-nyilvantartasban is jellini kell.

A belsé ellendr évente legalabb egy alkalommal ellenérzi a hitelesitési eszk6zok hasznalati rendjét.

37. Elektronikus rendszereken keresztiil érkezett iratok kezelésének rendje

Az elektronikus rendszereken érkezett, illetve kézbesitett iratok kezelését a vonatkozé jogszabdlyi el6irasok alapjan,
valamint ezen utasitasban rogzitett rendelkezések alkalmazasaval kell végezni.

Az elektronikus kapuk kezelésére felhatalmazott szervezeti egység, vagy az Irodaval szerz6déses jogviszonyban allo
személy nyilvantartdst vezet az elektronikus kapuk igénybevételével eljarni jogosult személyekrél. Az adott
szervezeti egység vezetbje az elektronikus kapuk hasznélatara feljogositott és kotelezett munkatéarsakat érinté
véltozasokrol (létesités, moddositds, megsziintetés) irasbeli tdjékoztatist ad a nyilvantartds vezetdjének.
A nyilvantartas alapjan tanusithaténak kell lennie, hogy egy adott személy egy adott idészakban jogosult volt-e
eljarni az adott szervezet nevében. A nyilvantartds ezen utasitds irattari tervében, a jogosultsagok nyilvantartasaval
kapcsolatos tUigyekre meghatarozott idétartamig 6rzendo.

Az elektronikus kapu nyilvantartdsanak kezelésére valé jogosultsdg megszlinésekor a kezelt adatok a kijel6lt Uj
kezel6nek at kell adni, Uj kezel6 hidnydban valamennyi adatot elektronikusan archivélni kell.

Az Irodénak az elektronikus kapuk hasznalatara feljogositott és kdtelezett munkatarsai kdtelesek gondoskodni arrél,
hogy az értesitési tarhelyre érkezett kiilldemények minden munkanapon atvételre és érkeztetésre kertljenek.

A valasztas.hu honlapon vagy SZUF-6n a valasztasi eljarasrol sz6l6 2013. XXXVI. térvény (a tovabbiakban: Ve.)
szerinti, az Iroda feladat és hataskorébe tartozé névjegyzékkel kapcsolatos kérelmeket az iratkezelési szoftver
automatikusan érkezteti és iktatja, valamint annak befogadasarol a kozponti elektronikus rendszer visszaigazolast
kild a kérelmezének.

Az e fejezetben foglaltak végrehajtasat kdvetéen az lgyiratot a papiralapu iratok kezelésére vonatkozé el6irasok
szerint kell kezelni.
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38. Elektronikus kapun érkezett elektronikus kiildemények kezelésének rendje

Az elektronikus kapu hasznalatdra kizardlag az Ugyviteli munkatars jogosult, aki gondoskodik a befogadott

dokumentumok papiralapra torténé kinyomtatasarol.

Az Iroddhoz elektronikus kapun érkezett elektronikus kiildemények érkeztetésére, el6zményezésére, szerelésére,

csatolasara az tgyviteli munkatars jogosult.

Az irat papir alapon tortén6é kiadmdanyozasat, iktatdsat kovetéen az Ugyviteli munkatdrs gondoskodik

a kiadmanyozott irattal azonos tartalmu, zaradékkal kiegészitett elektronikus dokumentum expedialasardl.

A zéradék tartalma: ,A kiadmanyozé éltal nem elektronikusan aldirt dokumentummal megegyezik” széveg és

a datum.

A hiteles elektronikus mésolatkészités részletes szabalyait a 21. melléklet tartalmazza.

Az Ugyviteli munkatadrsnak gondoskodnia kell a kiadmanyozott irat expedialasdnak az iratkezelési szoftverben

torténd rogzitésérél, valamint az elektronikus dokumentumnak az elektronikus kapun torténé tovabbitasat igazold

informacidknak, tovabba a kézbesitést igazold, esetlegesen a kézbesitési vélelem bedlltara vonatkozé adatoknak

az iratkezelési szoftverben valo rogzitésérol.

Az elektronikus kapu hasznélatéra feljogositott munkatarsnak gondoskodnia kell az elektronikusan kézbesitett

hivatalos iratkézbesitéssel kapcsolatos, a kézbesitési vélelem bedlltdra vonatkozé dokumentumok papiralapu

masolatanak elkészitésérdl, tigyiratban valé elhelyezésérol.

Az elektronikus kapu hasznalatara feljogositott munkatarsnak gondoskodnia kell a papiralapu kiadmany postai uton

torténd kézbesitésérdl, ha

a) a cimzett az értesitési tarhelyére kérte a vdlaszt, de annak megérkezése elétt az elektronikus kapuja
megsz(nik,

b) a kozponti rendszer a hivatalos iratok elektronikus kézbesitésével kapcsolatos feladatait folyamatosan,
legaldbb harom napon keresztiil nem tudja ellatni,

Q) ezt a cimzett kéri,

d) jogszabaly errél kiilon rendelkezik,

e) a rendelkezési nyilvantartasban az tigyfél igy rendelkezett.

Az (1)-(7) bekezdésben foglaltak végrehajtasat kovetéen az Ugyiratot a papiralapu iratok kezelésére vonatkozd

eléirasok szerint kell kezelni.

egység vezetbje kezdeményezheti a 16. melléklet szerinti adatlap kitoltésével és az iratkezelés felligyeletét ellato
altaldnos elndkhelyettes részére torténd eljuttatasaval.

Vill. FEJEZET
ZARO ES VEGYES RENDELKEZESEK

Ez az utasitas a kozzétételét kbvetd napon lép hatalyba.

Hatalyat veszti a Nemzeti Valasztasi Iroda iratkezelési szabalyzatardl sz616 1/2016. (1. 29.) NVI utasitas.

Az iratkezelést végzé munkatarsak részére az ezen utasitasban foglaltak megismerése érdekében oktatast kell
tartani. Az oktatas tematikajanak ©sszeallitdsaért és az oktatds megszervezéséért a Regisztracios és Ugyviteli
Féosztaly vezetdje a felelbs.

Az oktatdsra az utasitas kozzétételétdl szamitott 30 napon belil kerdil sor, Uj belépdk esetén az oktatas megtartasara
a belépéstdl szamitott 30 nap all rendelkezésre.

Dr. Nagy Attila s. k.,

elnok



1. melléklet a 4/2021. (V. 19.) NVl utasitdshoz

Szervezeti egység

ELNOKITITKARSAG

Erkezés/Tovabbitas médja

Személyes benyujtas

Posta (papiralapu)

E-mail (kdzponti postafiokok)

E-mail (személyes)

Fax

VAKIR

Honlap (NVR)

Szignalas modja altalanos/automatikus

altalanos

automatikus

altalanos

automatikus

altalanos automatikus

altalanos

automatikus

altalanos

automatikus

altalanos

automatikus

altalanos automatikus

Feladatok

Erkezé kiildemények kezelése

Nyilvantartésba vétel (ERKEZTETES) | Uk/Oa Uk/Oa Uk Uk Uk/Oa Uk Oa Oa Uk/Oa Uk/Oa Oa Oa Oa Oa
Kildemények atvétele Uk/Oa Uk/0Oa Uk Uk Uk/0Oa Uk Oa Oa Uk/0Oa Uk/0a Oa Oa Oa Oa
Kildemények ellenérzése Uk/Oa Uk/0Oa Uk Uk Uk/0Oa Uk Oa Oa Uk/0a Uk/0Oa Oa Oa Oa Oa
Kildemények atvételének igazolasa | Uk/Oa Uk/Oa Uk Uk Uk/Oa Uk Oa Oa Uk/0Oa Uk/0Oa Oa Oa Oa Oa
Kuldemények ellenérzése Uk/Oa Uk/Oa Uk Uk Uk/0Oa Uk Oa Oa Uk/0Oa Uk/0Oa Oa Oa Oa Oa
(jogosultsag, cimzés)

Biztonsagi vizsgalat Uk/Oa Uk/Oa Uk Uk Uk/Oa Uk Oa Oa Uk/Oa Uk/Oa Oa Oa Oa Oa
Kuildemények felbontasa Uk/Oa Uk/Oa Uk Uk Uk/Oa Uk Oa Oa Uk/Oa Uk/Oa Oa Oa Oa Oa
Téves felbontas kezelése Uk/Oa Uk/Oa Uk Uk Uk/Oa Uk Oa Oa Uk/Oa Uk/Oa Oa Oa Oa Oa
Erkezd kiildemények tartalméanak Uk/Oa Uk/Oa Uk Uk Uk/Oa Uk Oa Oa Uk/Oa Uk/Oa Oa Oa Oa Oa
ellendrzése

Téves kiildemény kezelése Uk/Oa Uk/Oa Uk Uk Uk/Oa Uk Oa Oa Uk/Oa Uk/Oa Oa Oa Oa Oa
Ertékek kezelése Uk/Oa Uk/Oa Uk Uk N N N N N N N N N N
Boritékok kezelése Uk/0Oa Uk/0Oa Uk Uk N N N N N N N N N N
Elektronikus adathordozé kezelése | Uk/Oa Uk/0Oa Uk Uk N N N N N N N N N N
El6zményezés Uk/0Oa Uk/Oa Uk Uk Uk/Oa Uk/0Oa Oa Oa Uk/0a Uk/0a Oa Oa Oa Oa
Szerelés/Csatolas Uk/0Oa Uk/Oa Uk Uk Uk/Oa Uk/0Oa Oa Oa Uk/0a Uk/0Oa Oa Oa Oa Oa
El6adoi iv készités Uk/Oa Uk/0Oa Uk/0Oa Uk Uk/0Oa Uk/0Oa Oa Oa Uk/0a Uk/Oa Oa Oa Oa Oa
Iktatas - fészamra Uk/Oa Uk/0Oa Uk/Oa Uk/Oa Uk/0Oa Uk/0Oa Oa Oa Uk/0Oa Uk/0Oa Oa Oa Oa Oa
Iktatas — alszamra Uk/Oa Uk/Oa Uk/Oa Uk/Oa Uk/Oa Uk/0Oa Oa Oa Uk/0Oa Uk/Oa Oa Oa Oa Oa
Iratok dtadasa tugyintézésre Oa Oa Oa Oa Oa Oa Oa Oa Oa Oa Oa Oa Oa Oa
Kildemény 4tadasanak Uk/Oa Uk/Oa Uk/Oa Uk/Oa Uk/Oa Uk/Oa Uk/Oa Uk/Oa Uk/Oa Uk/0Oa Uk/Oa Uk/Oa Uk/Oa Uk/Oa
visszaigazoldsa

Iktatds - fészamra Oa Oa Oa Oa Oa Oa Oa Oa Oa Oa Oa Oa Oa Oa
Iktatds - alszamra Oa Oa Oa Oa Oa Oa Oa Oa Oa Oa Oa Oa Oa Oa
Expedialas Uk Uk Uk Uk Oa Uk Oa Oa Oa Oa Oa Oa Oa Oa
Boritéknyomtatas Uk Uk Uk Uk

Tértivevény-nyomtatas Uk Uk Uk Uk

Postakényv készités Uk Uk Uk Uk N N N N N N N N N N
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Postéra adas N N Uk Uk N N N N N N N N N N
E-mail-kiildés N Oa Oa Oa Oa N N Oa Oa Oa Oa
Faxolas N

Helyben készilt és kikildésre nem Helyben

keriil6 ugyiratok

Iktatas - fészamra Oa

Iktatds — alszdmra Oa

Iratok dtadasa tugyintézésre Oa

Roviditések

Ugyintézé: Ui

Osztalyadminisztrator: Oa

Ugykezelé: Uk

Informatikai rendszer: Ir

Nem értelmezhetd: N
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2. melléklet a 4/2021. (V. 19.) NVl utasitdshoz

Szervezeti egység

NEMZETI VALASZTASI BIZOTTSAG TITKARSAGA

Erkezés/Tovabbitas médja

Személyes benyujtas

Posta (papiralapt)

E-mail (kdzponti postafiokok)

E-mail (személyes)

VAKIR

Honlap (NVR)

Szignalas modja altalanos/automatikus

altalanos

automatikus

altalanos

automatikus

altalanos

automatikus

altalanos

automatikus

altalanos

altalanos

automatikus

altalanos

automatikus

Feladatok

Erkezé kiildemények kezelése

Nyilvantartasba vétel (ERKEZTETES) Oa Oa Uk Uk Oa Uk Oa Oa Oa Oa Oa Oa Oa Oa
Kiildemények &tvétele Ui Ui Uk Uk Oa Uk Ui Ui Oa Oa Oa Oa Oa Oa
Kiildemények ellenérzése Ui Ui Uk Uk Oa Uk Ui Ui Oa Oa Oa Oa Oa Oa
Kiildemények &tvételének igazolasa Ui Ui Uk Uk Oa Uk Ui Ui Oa Oa Oa Oa Oa Oa
Kiildemények ellenérzése Ui Ui Uk Uk Oa Uk Ui Ui Oa Oa Oa Oa Oa Oa
(jogosultsag, cimzés)

Biztonsagi vizsgalat Ui Ui Uk Uk Oa Uk Ui Ui Oa Oa Oa Oa Oa Oa
Kiildemények felbontasa Oa Oa Uk Uk Oa Uk Ui Ui Oa Oa Oa Oa Oa Oa
Téves felbontds kezelése Uk Uk Uk Uk Oa Uk Ui Ui Oa Oa Oa Oa Oa Oa
Erkezé kiildemények tartalmanak Ui Ui Uk Uk Oa Uk Ui Ui Oa Oa Oa Oa Oa Oa
ellenérzése

Téves kiildemény kezelése Uk Uk Uk Uk Oa Uk Ui Ui Oa Oa Oa Oa Oa Oa
Ertékek kezelése Uk Uk Uk Uk N N N N N N N N N
Boritékok kezelése Uk Uk Uk Uk N N N N N N N N N
Elektronikus adathordozo kezelése Ui Ui Uk Uk N N N N N N N N N
El6zményezés 0a/Uk Uk Uk Uk Oa Oa Oa Oa Oa Oa Oa Oa Oa Oa
Szerelés/Csatolas 0a/Uk Uk Uk Uk Oa Oa Oa Oa Oa Oa Oa Oa Oa Oa
El6addi iv készités Oa Oa Oa Oa Oa Oa Oa Oa Oa Oa Oa Oa Oa Oa
Iktatas — fészdmra Oa Oa Oa Oa Oa Oa Oa Oa Oa Oa Oa Oa Oa Oa
Iktatas — alszdmra Oa Oa 0a/Uk Oa Oa Oa Oa Oa Oa Oa Oa Oa Oa Oa
Iratok dtadasa tugyintézésre Oa Oa Oa Oa Oa Oa Oa Oa Oa Oa Oa Oa Oa Oa
Kiildemény 4tadasanak Uk Uk Uk Uk Oa Oa Ui Ui Oa Oa Oa Oa Oa Oa
visszaigazoldsa

Iktatds - fészamra Oa Oa Oa Oa Oa Oa Oa Oa Oa Oa Oa Oa Oa Oa
Iktatés - alszamra 0a/Uk Oa Oa/Uk Oa Oa Oa Oa Oa Oa Oa Oa Oa Oa Oa
Expedialas Uk Uk Uk Uk Ui Uk Ui Ui Ui Ui Ui Ui Oa Oa
Boritéknyomtatas Uk Uk Uk Uk

Tértivevény-nyomtatas Uk Uk Uk Uk

Postakdnyv készités Uk Uk Uk Uk N N N N N N N N N
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Postéra adas N N Uk Uk N N N N N N N N N N
E-mail-kuldés N Ui Ui Ui Ui N N Ui Ui Oa Oa
Faxolas N

Helyben készilt és kikildésre nem Helyben

keril6 ugyiratok

Iktatas - fészamra Oa

Iktatds — alszdmra Oa

Iratok dtadasa tugyintézésre Oa

Roviditések

Ugyintézé: Ui

Osztalyadminisztrator: Oa

Ugykezelé: Uk

Informatikai rendszer: Ir

Nem értelmezhetd: N

TLST
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3. melléklet a 4/2021. (V. 19.) NVl utasitdshoz

Szervezeti egység

JOGI ES INFORMATIKAI FOOSZTALY

Erkezés/Tovabbitds modja

Személyes benyujtas

Posta (papiralapu)

E-mail (kézponti postafiokok)

E-mail (személyes)

Fax

VAKIR

Honlap (NVR)

Szignélas modja altalanos/automatikus

altalanos automatikus

altalanos

automatikus

altalanos

automatikus

altalanos automatikus

altalanos

automatikus

altalanos

automatikus

altalanos

automatikus

Feladatok

Erkezé kiildemények kezelése

Nyilvantartasba vétel (ERKEZTETES) Uk Oa Uk Uk Uk Uk Ui Ui Uk Oa Uk Uk Ir Ir
Kildemények atvétele 0a/Uk Oa Uk Uk Oa/ Uk Uk Ui Ui Uk Oa Uk Uk Ir Ir
Kildemények ellenérzése 0a/Uk Oa Uk Uk Oa/ Uk Uk Ui Ui Uk Oa Uk Uk Ir Ir
Kuldemények atvételének igazolasa 0a/Uk Oa Uk Uk Oa/ Uk Uk Ui Ui Uk Oa Uk Uk Ir Ir
Kildemények ellenérzése (jogosultsag, | Oa/Uk Oa Uk Uk Oa/ Uk Uk Ui Ui Uk Oa Uk Uk Ir Ir
cimzés)

Biztonsagi vizsgalat 0a/Uk Oa Uk Uk Oa/ Uk Uk Ui Ui Uk Oa Uk Uk Ir Ir
Kuildemények felbontasa 0a/Uk Oa Uk Uk 0a/ Uk Uk Ui Ui Uk Oa Uk Uk Ir Ir
Téves felbontas kezelése Uk Oa Uk Uk Oa/ Uk Uk Ui Ui Uk Oa Uk Uk Ui Ui
Erkezd kiildemények tartalméanak Uk Oa Uk Uk Oa/ Uk Uk Ui Ui Uk Oa Uk Uk Ui Ui
ellendrzése

Téves kiildemény kezelése Uk Oa Uk Uk N N N N N N N N N N
Ertékek kezelése Uk Oa Uk Uk N N N N N N N N N N
Boritékok kezelése Uk Oa Uk Uk N N N N N N N N N N
Elektronikus adathordozo kezelése Uk Oa Uk Uk N N N N N N N N N N
El6zményezés Uk Oa Uk Uk Oa/ Uk Uk Oa Oa Uk Oa Uk Uk Ui Ui
Szerelés/Csatolas Uk Oa Uk Uk Uk Uk Oa Oa Uk Oa Uk Uk Ui Ui
El6addi iv készités Uk Oa Uk Uk Uk Uk Oa Oa Uk Oa Uk Uk Uk Uk
Iktatés - fészamra Uk Oa Uk Uk Uk Uk Oa Oa Uk Oa Uk Uk Uk Uk
Iktatés - alszémra Uk Oa Uk Oa Uk Uk Oa Oa Uk Oa Oa Oa Oa Oa
Iratok atadasa ligyintézésre Uk Oa Uk Oa Uk Uk Oa Oa Uk Oa Oa Oa Oa Oa
Kiildemény 4tadasanak visszaigazolasa Uk Oa Uk Oa Oa Oa Oa Oa Uk Oa Oa Oa Ir Ir
Iktatés - fészamra Uk Oa Uk Oa Oa Oa Oa Oa Uk Oa Oa Oa Ir Ir
Iktatas — alszamra Uk Oa Uk Oa Oa Oa Oa Oa Uk Oa Oa Oa Ir Ir
Expediélas Uk Uk Uk Uk Uk Uk Uk Uk Uk Uk Uk Uk Ir Ir
Boritéknyomtatas Uk Uk Uk Uk Uk Uk Uk Uk Uk Uk Uk Uk N N
Tértivevény-nyomtatas Uk Uk Uk Uk N N
Postakényv készités Uk Uk Uk Uk N N
Postara adas N N Uk Uk N N N N N N N N N N

* Q0l]S31¥3 SOTVLIVAIH
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E-mail-ktldés

N N

Ok

Gi

Faxolas N
Helyben késziilt és kikiildésre nem Helyben
keriil6 ugyiratok

Iktatés - fészamra Uk
Iktatés - alszamra Uk
Iratok dtadasa tgyintézésre Uk

Roviditések

Ugyintézé: Ui

Osztalyadminisztrator: Oa

Ugykezeld: Uk

Informatikai rendszer: Ir

Nem értelmezhetd: N

L7474
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4. melléklet a 4/2021. (V. 19.) NVl utasitdshoz

Szervezeti egység

REGISZTRACIOS ES UGYVITELI FOOSZTALY

Erkezés/Tovabbitds médja

Személyes benyujtas

Posta (papiralapu)

E-mail (kdzponti postafiokok)

E-mail (személyes)

VAKIR

Honlap (NVR)

Szignalas modja éltaldnos/automatikus

automatikus

altalanos

altalanos

automatikus

altalanos automatikus

altalanos

automatikus

altalanos

altalanos

automatikus

altalanos automatikus

Feladatok

Erkezé kiildemények kezelése

Nyilvantartasba vétel (ERKEZTETES) Uk Oa Uk Uk 0a/Uk Uk Ui Ui Uk Oa Uk Uk Ir Ir
Kildemények atvétele 0a/Uk Oa Uk Uk Oa/ Uk Uk Ui Ui Uk Oa Uk Uk Ir Ir
Kildemények ellenérzése 0a/Uk Oa Uk Uk 0a/ Uk Uk Ui Ui Uk Oa Uk Uk Ir Ir
Kuldemények atvételének igazolasa 0a/Uk Oa Uk Uk 0a/ Uk Uk Ui Ui Uk Oa Uk Uk Ir Ir
Kuldemények ellenérzése 0a/Uk Oa Uk Uk 0a/ Uk Uk Ui Ui Uk Oa Uk Uk Ir Ir
(jogosultsag, cimzés)

Biztonsagi vizsgalat 0a/Uk Oa Uk Uk 0a/ Uk Uk Ui Ui Uk Oa Uk Uk Ir Ir
Kiildemények felbontasa 0a/Uk Oa Uk Uk 0a/ Uk Uk Ui Ui Uk Oa Uk Uk Ir Ir
Téves felbontas kezelése 0a/Uk Oa Uk Uk 0a/ Uk Uk Ui Ui Uk Oa Uk Uk Ui Ui
Erkezd kiildemények tartalméanak 0a/Uk Oa Uk Uk Oa/ Uk Uk Ui Ui Uk Oa Uk Uk Ui Ui
ellendrzése

Téves kiildemény kezelése 0a/Uk Oa Uk Uk N Uk N N N N N N N N
Ertékek kezelése 0a/Uk Oa Uk Uk N N N N N N N N N N
Boritékok kezelése 0a/Uk Oa Uk Uk N N N N N N N N N N
Elektronikus adathordozo kezelése 0a/Uk Oa Uk Uk N N N N N N N N N N
El6zményezés 0a/Uk Oa Uk Uk 0a/ Uk Oa Oa Oa Uk Oa Uk Uk Ui/Uk Ui/Uk
Szerelés/Csatolas Uk Oa Uk Uk Uk Oa Oa Oa Uk Oa Uk Uk Ui/Uk Ui/Uk
Eléaddi iv készités Uk Oa Uk Uk Uk Oa Oa Oa Uk Oa Uk Uk Uk Uk
Iktatés - fészamra Uk Oa Uk Uk Uk Oa Oa Oa Uk Oa Uk Uk Uk Uk
Iktatés - alszémra Uk Oa Uk 0a/Uk Uk Oa Oa Oa Uk Oa Oa Oa 0a/Uk 0a/Uk
Iratok atadasa ligyintézésre Uk Oa Uk 0a/Uk Uk Oa Oa Oa Uk Oa Oa Oa 0a/Uk 0a/Uk
Kiildemény 4tadasanak Uk Oa Uk Oa Oa Oa Oa Oa Uk Oa Oa Oa Ir Ir
visszaigazolasa

Iktatas - fészamra Uk Oa Uk Oa Oa Oa Oa Oa Uk Oa Oa Oa Ir Ir
Iktatas — alszamra Uk Oa Uk Oa Oa Oa Oa Oa Uk Oa Oa Oa Ir Ir
Expediélas Uk Uk Uk Uk Uk Uk Uk Uk Uk Uk Uk Uk Ir Ir
Boritéknyomtatés Uk Uk Uk Uk Uk Uk Uk Uk Uk Uk Uk Uk

Tértivevény-nyomtatas Uk Uk Uk Uk N N N N N N N N

Postakényv készités Uk Uk Uk Uk N N N N N N N N N N
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Postéra adés Uk N Uk Uk N N N N N N N N N N
E-mail-kuldés 0a/Uk Ui Ui Ui Ui N N Ui Ui Ir Ir
Faxolas 0a/Uk

Helyben készilt és kikildésre nem Helyben

keril6 ugyiratok

Iktatés - fészamra Uk

Iktatés - alszamra Uk

Iratok dtadasa tugyintézésre Uk

Roviditések

Ugyintézé: Ui

Osztalyadminisztrator: Oa

Ugykezelé: Uk

Informatikai rendszer: Ir

Nem értelmezhetd: N

9/ST
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5. melléklet a 4/2021. (V. 19.) NVl utasitdshoz

Szervezeti egység

SZERVEZESI FOOSZTALY

Erkezés/Tovabbitas médja

Személyes benyujtas

Posta (papiralapt)

E-mail (kdzponti postafiokok)

E-mail (személyes)

VAKIR

Honlap (NVR)

Szignalas modja altalanos/automatikus

automatikus

altalanos

altalanos

automatikus

altalanos automatikus

altalanos automatikus

altalanos

altalanos

automatikus

altalanos automatikus

Feladatok

Erkezé kiildemények kezelése

Nyilvantartasba vétel (ERKEZTETES) Uk/Oa Oa Uk Uk Uk Oa Oa Oa Uk Oa Oa Oa Oa Oa
Kildemények atvétele Uk/0Oa Oa Uk Uk Oa Oa Ui Oa Uk Oa Oa Oa Oa Oa
Kildemények ellenérzése Uk/Oa Oa Uk Uk Oa Oa Ui Oa Uk Oa Oa Oa Oa Oa
Kuldemények atvételének igazolasa Uk/Oa Oa Uk Uk Oa Oa Ui Oa Uk Oa Oa Oa Oa Oa
Kuldemények ellenérzése Uk/Oa Oa Uk Uk Oa Oa Ui Oa Uk Oa Oa Oa Oa Oa
(jogosultsag, cimzés)

Biztonsagi vizsgalat Uk/Oa Oa Uk Uk Oa Oa Ui Oa Uk Oa Oa Oa Oa Oa
Kiildemények felbontasa Uk/Oa Oa Uk Uk Oa Oa Ui Oa Uk Oa Oa Oa Oa Oa
Téves felbontas kezelése Uk/Oa Oa Uk Uk Oa Oa Ui Oa Uk Oa Oa Oa Oa Oa
Erkezd kiildemények tartalméanak Uk/Oa Oa Uk Uk Oa Oa Ui Oa Uk Oa Oa Oa Oa Oa
ellendrzése

Téves kiildemény kezelése Uk/Oa Oa Uk Uk Oa Oa Ui Oa Uk Oa Oa Oa Oa Oa
Ertékek kezelése Uk/Oa Oa Uk Uk N N N N N N N N N N
Boritékok kezelése Uk/Oa Oa Uk Uk N N N N N N N N N N
Elektronikus adathordozo kezelése Uk/0Oa Oa Uk Uk N N N N N N N N N N
El6zményezés Uk/0Oa Oa Uk/Oa Uk Oa Oa Ui Oa Uk Oa Oa Oa Oa Oa
Szerelés/Csatolas Uk/0Oa Oa Uk/Oa Uk Oa Oa Ui Oa Uk Oa Oa Oa Oa Oa
El6adoi iv készités Uk/Oa Oa Uk/Oa Uk Oa Oa Ui Oa Uk Oa Oa Oa Oa Oa
Iktatas - fészamra Uk/Oa Oa Uk/Oa Uk Uk/0Oa Oa Uk/Oa Oa Uk Oa Oa Oa Oa Oa
Iktatas — alszdmra Oa Oa Oa Oa Oa Oa Oa Oa Oa Oa Oa Oa Oa Oa
Iratok dtadasa tugyintézésre Oa Oa Oa Oa Oa Oa Oa Oa Oa Oa Oa Oa Oa Oa
Kiildemény 4tadasanak Oa Oa Uk Uk Oa Oa Oa Oa Oa Oa Oa Oa Oa Oa
visszaigazolasa

Iktatds - fészamra Oa Oa Oa Oa Oa Oa Oa Oa Oa Oa Oa Oa Oa Oa
Iktatds - alszamra Oa Oa Oa Oa Oa Oa Oa Oa Oa Oa Oa Oa Oa Oa
Expedialas Uk Uk Uk Uk Oa Oa Ui Ui Oa Oa Ui Ui Ui U
Boritéknyomtatas Uk Uk Uk Uk

Tértivevény-nyomtatas Uk Uk Uk Uk

Postakényv készités N N Uk Uk N N N N N N N N N N
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Postéra adas N N Uk Uk N N N N N N N N N
E-mail-kuldés N Ui Ui Ui Ui N Ui Ui Ui Ui
Faxolas N

Helyben készilt és kikildésre nem Helyben

keril6 ugyiratok

Iktatas - fészamra Oa

Iktatds — alszdmra Oa

Iratok dtadasa tugyintézésre Oa

Roviditések

Ugyintézé: Ui

Osztalyadminisztrator: Oa

Ugykezelé: Uk

Informatikai rendszer: Ir

Nem értelmezhetd: N

8/ST
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6. melléklet a 4/2021. (V. 19.) NVl utasitdshoz

Szervezeti egység

KOZBESZERZESI ES MUKODESTAMOGATO FOOSZTALY

Erkezés/Tovabbitds médja

Személyes benyujtas

Posta (papiralapu)

E-mail (kdzponti postafidkok)

E-mail (személyes)

VAKIR

Honlap (NVR)

Szignalas modja éltaldnos/automatikus

altalanos automatikus

altalanos

automatikus

altalanos automatikus

altalanos

automatikus

altalanos

automatikus

altalanos

automatikus

Feladatok

Erkezé kiildemények kezelése

Nyilvantartasba vétel (ERKEZTETES) Oa Oa Uk Uk Oa Oa Ui Ui Oa Oa Oa Oa Oa Oa
Kiildemények &tvétele Oa Oa Uk Uk Oa Oa Ui Ui Oa Oa Oa Oa Oa Oa
Kiildemények ellenérzése Oa Oa Uk Uk Oa Oa Ui Ui Oa Oa Oa Oa Oa Oa
Kiildemények &tvételének igazolasa Oa Oa Uk Uk Oa Oa Ui Ui Oa Oa Oa Oa Oa Oa
Kiildemények ellenérzése Oa Oa Uk Uk Oa Oa Ui Ui Oa Oa Oa Oa Oa Oa
(jogosultsag, cimzés)

Biztonsagi vizsgalat Oa Oa Uk Uk Oa Oa Ui Ui Oa Oa Oa Oa Oa Oa
Kiildemények felbontasa Oa Oa Uk Uk Oa Oa Ui Ui Oa Oa Oa Oa Oa Oa
Téves felbontds kezelése Oa Oa Uk Uk Oa Oa Ui Ui Oa Oa Oa Oa Oa Oa
Erkezé kiildemények tartalmanak Oa Oa Uk Uk Oa Oa Ui Ui Oa Oa Oa Oa Oa Oa
ellendrzése

Téves kiildemény kezelése Oa Oa Uk Uk N N N N N N N N N N
Ertékek kezelése Oa Oa Uk Uk N N N N N N N N N N
Boritékok kezelése Oa Oa Uk Uk N N N N N N N N N N
Elektronikus adathordozo kezelése Oa Oa Uk Uk N N N N N N N N N N
El6zményezés Oa Oa Uk Uk Oa Oa Ui Ui Oa Oa Oa Oa Oa Oa
Szerelés/Csatolas Oa Oa Uk Uk Oa Oa Ui Ui Oa Oa Oa Oa Oa Oa
Eléaddi iv készités Oa Oa Uk Uk Oa Oa Ui Ui Oa Oa Oa Oa Oa Oa
Iktatés - fészamra Oa Oa Uk Uk Uk Uk Oa Oa Oa Oa Oa Oa Oa Oa
Iktatés - alszémra Oa Oa Uk Uk Uk Uk Oa Oa Oa Oa Oa Oa Oa Oa
Iratok atadasa ligyintézésre Oa Oa Uk Uk Uk Uk Oa Oa Oa Oa Oa Oa Oa Oa
Kiildemény 4tadasanak Oa Oa Uk Uk Uk Uk Oa Oa Oa Oa Oa Oa Oa Oa
visszaigazolasa

Iktatas - fészamra Oa Oa Uk Uk Uk Uk Oa Oa Oa Oa Oa Oa Oa Oa
Iktatas — alszamra Oa Oa Uk Uk Uk Uk Oa Oa Oa Oa Oa Oa Oa Oa
Expedialas Oa Oa Uk Uk Uk Uk Oa Oa Oa Oa Oa Oa Oa Oa
Boritéknyomtatas Oa Oa Uk Uk

Tértivevény-nyomtatas Oa Oa Uk Uk

Postakényv készités Oa Oa Uk Uk N N N N N N N N N N
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Postéra adas N N Uk Uk N N N N N N N N N
E-mail-kuldés N Oa Oa Ui Ui Oa Oa Oa Oa
Faxolas N

Helyben készilt és kikildésre nem Helyben

keriil6 ugyiratok

Iktatas - fészamra Oa

Iktatds — alszdmra Oa

Iratok dtadasa tugyintézésre Oa

Roviditések

Ugyintézé: Ui

Osztalyadminisztrator: Oa

Ugykezelé: Uk

Informatikai rendszer: Ir

Nem értelmezhetd: N

08S¢
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7. melléklet a 4/2021. (V. 19.) NVl utasitdshoz

Szervezeti egység

GAZDALKODASI FOOSZTALY

Erkezés/Tovabbitas modja

Személyes benyujtas

Posta (papiralapu)

E-mail (kdzponti postafidkok)

E-mail (személyes)

Fax

VAKIR

Honlap (NVR)

Szignalas modja altalanos/automatikus

altalanos automatikus

altalanos

automatikus

altalanos automatikus

altalanos automatikus

altalanos

automatikus

altalanos

automatikus

altalanos

automatikus

Feladatok

Erkezé kiildemények kezelése

Nyilvantartasba vétel (ERKEZTETES) Oa Oa Uk Uk Oa Uk Ui Ui Oa Oa Oa Oa Oa Oa
Kiildemények &tvétele Oa Oa Uk Uk Oa Uk Ui Ui Oa Oa Oa Oa Oa Oa
Kiildemények ellenérzése Oa Oa Uk Uk Oa Uk Ui Ui Oa Oa Oa Oa Oa Oa
Kiildemények &tvételének igazolasa Oa Oa Uk Uk Oa Uk Ui Ui Oa Oa Oa Oa Oa Oa
Kiildemények ellenérzése (jogosultsag, | Oa Oa Uk Uk Oa Uk Ui Ui Oa Oa Oa Oa Oa Oa
cimzés)

Biztonsagi vizsgalat Oa Oa Uk Uk Oa Uk Ui Ui Oa Oa Oa Oa Oa Oa
Kiildemények felbontasa Oa Oa Uk Uk Oa Uk Ui Ui Oa Oa Oa Oa Oa Oa
Téves felbontds kezelése Oa Oa Uk Uk Oa Uk Ui Ui Oa Oa Oa Oa Oa Oa
Erkezé kiildemények tartalmanak Oa Oa Uk Uk Oa Uk Ui Ui Oa Oa Oa Oa Oa Oa
ellendrzése

Téves kiildemény kezelése Oa Oa Uk Uk N N N N N N N N N N
Ertékek kezelése Oa Oa Uk Uk N N N N N N N N N N
Boritékok kezelése Oa Oa Uk Uk N N N N N N N N N N
Elektronikus adathordozo kezelése Oa Oa Uk Uk N N N N N N N N N N
El6zményezés Oa Oa Uk/Oa Uk Oa Oa Ui Ui Oa Oa Oa Oa Oa Oa
Szerelés/Csatolas Oa Oa Uk/Oa Uk Oa Oa Ui Ui Oa Oa Oa Oa Oa Oa
El6adoi iv készités Oa Oa Uk/Oa Uk Oa Oa Ui Ui Oa Oa Oa Oa Oa Oa
Iktatas - fészamra Oa Oa Uk/Oa Uk Uk/Oa Uk/Oa Oa Oa Oa Oa Oa Oa Oa Oa
Iktatas — alszamra Oa Oa Uk/Oa Uk Uk/Oa Uk/Oa Oa Oa Oa Oa Oa Oa Oa Oa
Iratok atadasa tigyintézésre Oa Oa Uk/Oa Uk Uk/Oa Uk/Oa Oa Oa Oa Oa Oa Oa Oa Oa
Kuldemény 4tadasanak visszaigazolasa | Oa Oa Uk/Oa Uk Uk/Oa Uk Oa Oa Oa Oa Oa Oa Oa Oa
Iktatas - fészamra Oa Oa Uk/Oa Uk Uk/Oa Uk Oa Oa Oa Oa Oa Oa Oa Oa
Iktatés - alszamra 0a/Uk Oa Uk/Oa Uk Uk/Oa Uk Oa Oa Oa Oa Oa Oa Oa Oa
Expedialas 0a/Uk Oa Uk Uk Uk Uk Oa Oa Oa Oa Oa Oa Oa Oa
Boritéknyomtatas Oa/Uk Oa Uk Uk N N N N N N N N N N
Tértivevény-nyomtatas 0a/Uk Oa Uk Uk N N N N N N N N N N
Postakényv készités 0a/Uk Oa Uk Uk N N N N N N N N N N
Postara adas N N Uk Uk N N N N N N N N N N
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E-mail-kiildés N N Oa Oa Ui Ui N Oa Oa Oa Oa
Faxolas N

Helyben késziilt és kikiildésre nem Helyben

keriil6 ugyiratok

Iktatas - fészdmra Oa

Iktatas — alszdmra Oa

Iratok dtadasa tgyintézésre Oa

Roviditések

Ugyintézé: Ui

Osztalyadminisztrator: Oa

Ugykezeld: Uk

Informatikai rendszer: Ir

Nem értelmezhet6: N
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8. melléklet a 4/2021. (V. 19.) NVl utasitdshoz

Szervezeti egység

HUMANPOLITIKAI FOOSZTALY

Erkezés/Tovabbitds modja

Személyes benyujtas

Posta (papiralapt)

E-mail (kdzponti postafiokok)

E-mail (személyes)

VAKIR

Honlap (NVR)

Szignalas modja altalanos/automatikus

automatikus

altalanos

altalanos

automatikus

altalanos automatikus

altalanos automatikus

altalanos

automatikus

altalanos

automatikus

altalanos automatikus

Feladatok

Erkezé kiildemények kezelése

Nyilvantartasba vétel (ERKEZTETES) Uk/Oa Uk Uk Uk Oa Uk Ui Ui Ui Ui Ui Ui Ui Ui
Kildemények atvétele Uk/0Oa Uk Uk Uk Oa Oa Ui Ui Ui Ui Ui Ui Ui Ui
Kildemények ellenérzése Uk/Oa Uk Uk Uk Oa Oa Ui Ui Ui Ui Ui Ui Ui Ui
Kuldemények atvételének igazolasa Uk/0Oa Uk Uk Uk Ui Ui Ui Ui Ui Ui Ui Ui Ui Ui
Kiildemények ellendrzése (jogosultsag, | Uk/Oa Uk Uk Uk Ui Ui Ui Ui Ui Ui Ui Ui Ui Ui
cimzés)

Biztonsagi vizsgalat Uk/Oa Uk Uk Uk Ui Ui Ui Ui Ui Ui Ui Ui Ui U
Kuildemények felbontasa Uk/Oa Uk Uk Uk Ui Ui Ui Ui Ui Ui Ui Ui Ui Ui
Téves felbontas kezelése Uk/Oa Uk Uk Uk Ui Ui Ui Ui Ui Ui Ui Ui Ui Ui
Erkezd kiildemények tartalméanak Uk/Oa Uk Uk Uk Ui Ui Ui Ui Ui Ui Ui Ui Ui Ui
ellendrzése

Téves kiildemény kezelése Uk/Oa Uk Uk Uk N N N N N N N N N N
Ertékek kezelése Uk/Oa Uk Uk Uk N N N N N N N N N N
Boritékok kezelése Uk/0Oa Uk Uk Uk N N N N N N N N N N
Elektronikus adathordozo kezelése Uk/0Oa Uk Uk Uk N N N N N N N N N N
El6zményezés Uk/0Oa Uk Oa Uk Ui Ui Ui Ui Ui Ui Ui Ui Ui Ui
Szerelés/Csatolas Uk/Oa Uk Oa Uk Ui Ui Ui Ui Ui Ui Ui Ui Ui Ui
El8adoi iv készités Uk/Oa Uk Oa Uk Ui Ui Ui Ui Ui Ui Ui Ui Ui Ui
Iktatas - fészamra Ui/Oa Ui Ui Ui Ui Ui Ui Ui Ui Ui Ui Ui Ui Ui
Iktatas — alszamra Ui/Oa Ui Ui Ui Ui Ui Ui Ui Ui Ui Ui Ui Ui Ui
Iratok atadasa tigyintézésre Ui/Oa Ui Ui Ui Ui Ui Ui Ui Ui Ui Ui Ui Ui Ui
Kiildemény 4tadasanak visszaigazolasa | Ui Ui Ui Ui Ui Ui Ui Ui Ui Ui Ui Ui Ui Ui
Iktatas - fészamra Ui Ui Ui Ui Ui Ui Ui Ui Ui Ui Ui Ui Ui Ui
Iktatas — alszamra Ui Ui Ui Ui Ui Ui Ui Ui Ui Ui Ui Ui Ui Ui
Expedialas Uk Uk Uk Uk Ui Uk Ui Ui Ui Ui Ui Ui Ui U
Boritéknyomtatas Uk Uk Uk Uk Ui N Ui Ui Ui Ui Ui Ui Ui U
Tértivevény-nyomtatas Uk Uk Uk Uk N

Postakényv készités Uk Uk Uk Uk N

Postara adas N N Uk Uk N N N N N N N N N N
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9. melléklet a 4/2021. (V. 19.) NVl utasitdshoz

Irattari terv

Agazat ’Is'i;nl— Megnevezés Selfgle)zés Levélté(r:\: atadas
ALTALANOS RESZ
Altalanos iratok

A 001 Az Iroda alapitasaval kapcsolatos iratok NS HN

A 002 | Azlroda miikodésével kapcsolatos alapszabalyozés (SZMSZ) NS 15
Az Iroda mUikddésével kapcsolatos egyéb szabdlyzatok,

A 003 utasitasok, intézkedések, korlevelek, a szervezeti egységek NS 15
jovahagyott ligyrendje

A 004 | Hosszu tavu munkatervek, munkaprogramok NS 15

A 005 Id6északi jelentések, beszamolok (munkatervek, s ~
munkaprogramok végrehajtasarol)

A 006 | VezetGi értekezlet emlékeztetdi NS 15

A 007 Beszerzési eljarasokkal kapcsolatos tigyek, szerzé6dések, c ~
egylttmuikodési megallapodésok és kapcsolodod iratok

A 008 Kozbeszerzési eljarasokkal kapcsolatos ligyek és kapcsolédo 8 ~
iratok

A 009 Jogszabdlyalkotasra vonatkozd javaslattételi felelsségi korbe NS 15
tartozé jogszabalytervezetek elSiratai és koordinacids iratai

A 010 | Véleményezésre, javaslattételre érkezett jogszabalyok iratai 1 -

A 011 Szakmai tajékoztatdk, belsé statisztikak, vélemények, ” ~
konferenciak iratai

A 012 | Nemzetkozi elvi tigyek, megéllapodasok NS 15

A 013 Statisztikai jelentések, elemzések NS 15

A 014 | ASZ, MAK ellenérzési dokumentécidja, jelentései NS HN

A 015 Egyéb kiils6 szervek ellenérzési dokumentacidja, jelentései NS 15

A 016 Belsé ellendrzési dokumentaciok, jelentések 15 -

A 017 | Monitoring vizsgalat 10 -

A 018 | Min&ségiranyitas 10 -

A 019 | Adatvédelem 10 -

A 020 Kozérdekl bejelentések, javaslatok iratai 3 -

A 021 Kozérdekl adat megismerésére iranyuld kérelem 3 -

A 022 | Személyes adat megismerésére iranyuld kérelem 3 -

A 023 | Erdekl6dé, tajékoztatd levelek 1 -

A 024 | Fényilvantarto kdnyv NS HN

A 025 Iktalt(’)kénlyvek (papirél?pu, tov’ébbélaz elektronikus iktatds NS 15
soran az évente archivalt adatéllomanyok)

A 026 Az irat dtaddsara, tovabbitasara vonatkozé lezért nyilvantartas 3 ~
(ataddkonyyv, jegyzék stb.)
Kiadmanyozashoz hasznalt szigord szamadasu bélyegzdk és

A 027 | hivatalos célra felhasznalhat6 elektronikus aldirasok NS HN
nyilvantartasa

A 028 | Elektronikus aldirassal 6sszefliggé tigyek 15 -

A 029 | Belsé egyéb levelezés (igénylések, tajékoztatasok stb.) 1 -

A 030 | Sajtétevékenység — média kapcsolattartas, tdjékoztatasok 1 -
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A 031 Vagyonkezeléssel kapcsolatos tigyek 10 -
A 032 | Riasztasi, berendelési tervek -
A 033 Epliletbe torténé beléptetési és benntartézkodasi igények, : ~
engedélyek
A 034 | Kisebb jelent6ségl szervezési iratok 5 -
A 036 Futarjegyzék lezéras utan 3 év -
A 037 Megéllapithatatlan feladé kiildeménye — Rendelet 26. § 1 ~
(2) bekezdése
A 038 Kozponti Irat.térban 6rzét.t iratanyagrol késziilt nyilvantartasok NS HN
(gyarapodasi és fogyatéki naplo)
A 039 Levéltari ét.afje'?sje'ftvétell,i jiegyzékényvek, selejtezési és NS HN
megsemmisitési jegyzékdnyvek
Mindsitett iratok
Mindsitett iratok, és az azokkal 6sszefliggésben keletkezett
A 060 iratok (futarjegyzék, felllvizsgalati iratok, adatszolgaltatas, NS HN
selejtezési iratok stb.)
Humanpolitika és munkaligy
5 (biztositottra,
volt biztositottra
A 100 Foglalkoztatasi jogviszonnyal szorosan 6sszefliggd iratok, irdnyadé oregségi ~
személyzeti nyilvantartas nyugdijkorhatar
betodltésétol
szamitva)
Foglalkoztatasi jogviszonnyal 6sszefliggé egyéb iratok
A 101 (pl. illetmény, allashelyi feladatok leirasa, munkaviszony- 2 -
igazolas stb.)
A 102 Foglalkoztatdsi jogviszony megsziintetésére vonatkozé 10 ~
kérelem, javaslat, kikéré
A 103 Jutalmak, kitiintetések, elismerések 5 -
A 104 | Megbizasi szerz6dések 10 -
A 105 Szocidlis és joléti intézkedések 15 -
A 106 | Allashelyi feladat atadas-atvételi jegyzékonyvek 5 -
A 107 | Létszdm- és bérgazdélkodds tervei, statisztikai jelentései 3 -
A 108 | Fegyelmi tigyek 5 -
A 109 | Szabadséag-nyilvantartas 5 -
A 110 | Munkaba jaras koltségeinek téritése 3 -
A 11 Munkaltatoéi lakaskolcson tgyek 15 -
Rendezvényekkel, innepségek el6készitésével és
A 112 | lebonyolitasaval kapcsolatos iratok (megrendelések, 5 -
meghivok, teljesitési igazolasok)
A 113 | Udiilési tigyek 3 -
A 114 | Munkahelyi balesettel kapcsolatos iratok 5 -
A 115 | Tanulmanyi szerz6dések 5 -
A 116 Kiirt palyazatokkal kapcsolatos iratok 5 -
A 117 | Osztdndijas foglalkoztatassal kapcsolatos tigyek 1 -
A 118 | Kdzszolgalati jogvita 5 -
A 119 | Egyenld bandsmadd, esélyegyenléség 5 -
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Gazdalkodas

A 200 | Magyar Allamkincstarral kapcsolatos tigyek 15 -

A 201 Koltségvetések és beszamolok NS 15

A 202 | Pénzigyi-szamviteli jelentések 10 -

A 208 Pénzligyi, szamviteli bizonylatok, rovancsolasi jegyzékonyvek, 10 ~
szigoru szamaddasu nyomtatvanyok

A 209 | Pénziigyi-szamviteli szakterilet altalanos levelezései -

A 210 | Targyieszkoz-nyilvantartasi, leltarozasi és selejtezési igyek 10 -

A 11 Fejezeti kezelés(i el6irdnyzatok, céleliranyzatok felhasznalasa 10 ~
és elszamolasa

A 212 | Tarsadalombiztositédsi és nyugdijpénztari ligyek 50 -

A 15 Gazdélkoddéssal, pénziigyi-szamviteli nyilvantartassal 10 ~
kapcsolatos szabalyzatok

A 216 | Koltségvetési tamogatasi ligyek 15 -

A 223 | Gazdélkodassal 6sszefliggé adminisztrativ tigyek 5 -

Uzemeltetés

A 300 | Beruhazasok, felujitasok iratai 25 -

A 301 ?eruhéza'.sok, feltjitadsok mUiszaki- és tervrajzai, tulajdoni NS HN
igazolasai

A 302 Egyéb, ingatlanokkal kapcsolatos tigyek, ingatlan 15 ~
hasznalatdra vonatkoz6 megdllapitasok, dokumentaciok

A 303 | Nagy értéki egyéb targyi eszk6zok beszerzése 10 -

A 304 | Készletgazdalkodasi igyek 15 -

A 305 Uzemeltetési, karbantartasi és biztositasi szerz6dések g ~
(szerz6dés lejartat, teljesitését kdvetden)

A 306 | Uzemeltetés altalanos levelezései 1 -

A 307 GépjarmU beszerzésével, izemeltetésével, hasznalataval és s ~
javitasaval kapcsolatos iratok

A 308 Megrendelés, beszerzés, anyag-, eszkdzigénylésre vonatkozd . ~
iratok

A 309 | Raktérozas bizonylatai 10 -

A 310 | Garancidlis jogosultsagok levelezései, anyagai 10 -

A 311 Epiilet, vagyon, elhelyezés biztonsagaval kapcsolatos tigyek 15 -

Jog

A 400 Peres és nemperes, blintetd tigyekkel kapcsolatos eljarasok 15 -

A 401 Buinteto feljelentéssel kapcsolatos iratok 5 MV
Szerzédések, jogi dokumentumok véleményezésével,

A 402 | készitésével és az Iroda miikodésével kapcsolatos e jogi 5 -
tevékenység

A 403 Panaszok és az ezekkel 6sszefliggésben keletkezett iratok 5 -

Informatika

A 500 | Informatikai hosszu tavu tervek, tanulményok NS 15

A 501 Informatikai szerzédések teljesitésével 6sszefliggd iratok 8

A 502 Informatikai rendszerek tizemeltetésével, adatvédelmi 10 ~
kérdésekkel kapcsolatos tigyek
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203 Szamitégépes programokhoz és dokumentéaciokhoz s ~
kapcsolodo levelezések

504 | Jogosultsagok nyilvantartasa, biztonsaggal kapcsolatos tigyek 10 -

Kommunikacié

600 Sajtéval és médidval torténé kommunikacié kapcsolatos s ~
tgyek

601 Tomegkommunikaciéval, médiaval kapcsolatos iratok NS 15
(MTI-nek, sajténak adott tajékoztatdk, kdzlemények stb.)

602 | Adatszolgaltatas 5 -

603 PR és kommunikacids tevékenységgel kapcsolatos feladatok 5 ~
elékészitésével és lebonyolitdsdval kapcsolatos iratok

604 | Képviselet, részvétel bizottsdgokban, testiiletekben 5 -

605 Sajtétajékoztatok el6készitésével és lebonyolitasaval ) ~
kapcsolatos iratok

KULONOS RESZ

200 Az falnék }/élésztésokkal kapcsolatos dontései, utasitasai, NS 15
intézkedései

701 A valasztasi informatikai rendszer kialakitasaval és NS 15
biztonsagos mikodtetésével kapcsolatos elvi tigyek iratai

202 A valasztas kozponti logisztikai feladatai teljesitésével NS 15
kapcsolatban keletkezett elvi tigyek iratai

203 A valasztas pénziigyi lebonyolitasa kozponti feladatai ellatésa NS 15
soran keletkezett elvi tigyek iratai

204 A valasztasok hivatalos honlapjanak miikodtetésével 15 ~
kapcsolatban keletkezett iratok

705 Az igazgatasi és informatikai probakkal kapcsolatos iratok 5 -

206 A kdzponti nyomtatvanyok eléallitdsaval és szallitasaval s ~
kapcsolatos iratok

207 A Ve.,szerinfi szavazc'?ké')ri jegyzc’ilfén)./vek es :ivélas'ztésok, NS 90 nap
orszagos népszavazasok eredmény-jegyzékdnyvei

708 | Valasztasokkal kapcsolatos levelezések iratai 5 -

209 A vélasztési szervek valasztasokkal és helyi népszavazasokkal s ~
0sszefligg6 tajékoztatasai, adatkozlései

110 Az id6kozi valasztashoz kapcsolddod pénziigyi elszamolasok . ~
iratai

711 Valasztasszakmai képzések iratai 5 -

a kérelmezé
712 | Kdzponti névjegyzékkel kapcsolatos kérelmek elbirdlasa elhaldlozasat kdvetd -
1 évutan

713 | Vélasztadsokhoz kapcsolédd nemzetkdzi feladatok iratai NS 15

714 | Vélasztasi informatikai rendszer adatbazisai NS HN

115 Valasztasi informacids tajékoztatas allampolgarok, 3 ~
jeloldszervek, tarsadalmi szervezetek részére

716 | Vélasztési informacids adatszolgaltatas 3 -

117 Az NVB felad.at— és hataskorébe tartozoé ligyek és ahhoz NS 15
kapcsolodo iratok
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Az NVB elnokének feladat- és hataskorébe tartozé tigyek

Vv 718 NS 15
és az ahhoz kapcsolédo iratok
Az NVB nem szakmai feladatellatasahoz kapcsolddé iratok
\Y 719 | (tagok koltségtéritése, tiszteletdij folydsitas, ilésszervezéssel 5 -
kapcsolatos beszerzések stb.)
Az NVB tagjainak megvaélasztdsaval és megbizasaval
Vv 720 . NS 15
kapcsolatos iratok
. . AL . a NESZA-bol tortént
A valasztéjoggal nem rendelkezék nyilvantartasa (NESZA) o
Vv 721 i . L . torlést kovetd -
és az ezzel 6sszefliggésben keletkezett iratok i X
6. hénap utan
Vv 722 | Vélasztasokkal kapcsolatos jogi ligyek 5 MV

NS - nem selejtezhetd, HN - hatérid6 nélkil 6rzendd, MV — mintavétellel levéltarba adandé
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10. melléklet a 4/2021. (V. 19.) NVI utasitdshoz

Nemzeti Valasztési Iroda Ugyiratpétlé lap Készilt:

Kblcsonzott tgyirat iktatdszama:

targya:

irattari tételszama:

Kolcsonado:
(név, szervezeti egység)

Kblcsonzé:
(név, szervezeti egyséq)

Kolcsonzést engedélyezé:
(név, szervezeti egyséqg)
Kblcsonzés célja:

Kblcsonzés idépontja:

Kblcsonzés hatarideje:

engedélyez6

koélcsénadod kolcsonzé



HIVATALOS ERTESITO - 2021.évi25.szdm 2591

11. melléklet a 4/2021. (V. 19.) NVI utasitdshoz

Atvételi elismervény kiilldeményrsl

Atadé neve:
Cime:

Beadvany targya:

Cimzett szervezeti egység:

Mellékletek szama, fajtdja:

Budapest, év hénap nap 6ra perc

Atadé alairasa: Atvevd aldirasa:
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12. melléklet a 4/2021. (V. 19.) NVI utasitdshoz

FELJEGYZES ERTEKKULDEMENYROL

A kiildemény bontasa alkalmaval megallapitottam, hogy az pénzt, illetve egyéb értékkiildeményt tartalmaz.

A PENz BSSZEQE: vt Ft,aZazZ v forint
Az egyéb klldemeény Megnevezése: .........c.iuiuiuiiiiiiii e
értéke kb.: ....veiiiiininen. FU,aZazZ .oeeeeecee e forint
Budapest, ......... BV i hoénap ......... nap

feljegyzés készit6jének aldirdsa
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13. melléklet a 4/2021. (V. 19.) NVI utasitdshoz

Jegyz6konyv
elveszett ligyirat, -darab és irat(ok)rol

amely késziilt ......... szamu / alszdmu Ugyirat / Ggyiratdarab / irat elvesztésérdl ......... BV it hénap
............ napjan a Nemzeti Vélasztdsi Iroda (Budapest V. keriilet, Alkotmédny utca 3. szam alatti) székhelyén
................................................ Féosztdly ............emelet ............ szdmu hivatalos helyiségében.

Jelen vannak:

1. Fosztalyi osztdlyadminisztrdtor: ..o

2.0gyintéz0:

3.0nall6 Szervezeti @gység VeZEtB]O:  .iiiiiiiiiiee e

Ugyintéz6 és a féosztalyi osztalyadminisztrator el6adasa, valamint az attekintett iratkezelési szoftverbdl kinyerhetd
adatok alapjan résztvevék kdlcsondsen megallapitjak, hogy — miutan az tigyirat / Gigyiratdarab / irat felkutatdsa nem

vezetett eredményre —a(z) ........cocoveienenene. szamu Ugyirat, Ugyiratdarab, irat elveszett.
k.mf.
Lattam, ......... BV s hénap ......... nap

féosztalyvezetd
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14. melléklet a 4/2021. (V. 19.) NVI utasitdshoz
Szignalas
Automatikus szignalas ala tartozo iigytipusok

1. A Nemzeti Valasztasi Bizottsag Titkarsaga tekintetében:
1.1.  orszagos népszavazasi kezdeményezés,
1.2. honos népcsoporttd nyilvanitas irdnti kezdeményezés,
1.3.  eurdpai polgari kezdeményezéssel kapcsolatos tigyiratok,
1.4.  jogorvoslat (kifogas, fellebbezés, birdsdgi fellilvizsgélat irdnti kérelem),
1.5.  kilképviseleti megfigyeld, az NVI mellé megbizott megfigyelé bejelentése,
1.6.  NVB-be megbizott tag bejelentése,
1.7.  jelold szervezet, jelol6 szervezet képviseletére jogosult, orszagos lista bejelentése,
1.8.  orszagosan elérhet6 linearis médiaszolgaltatd bejelentkezése politikai rekldm kozzétételére,
1.9. azNVB-nek, vagy valamely tagjanak cimzett megkeresés,
1.10. orszagos listds mandatum kiadasaval kapcsolatos dokumentumok,
1.11.  mentelmi tigyekkel kapcsolatos dokumentumok,
1.12. aKdria NVB hatarozat felllvizsgalatardl sz616 végzése,
1.13.  nemzetiségi és szavazokori névjegyzéki adatok igénylése lista jogan,
1.14. az NVB feladat- és hataskorét érint6 altalanos megkeresések.

2. Az EInoki Titkarsag tekintetében:
2.1.  asajto tdjékoztatasaval kapcsolatos ligyek (pl. Ujsagirdéi megkeresések, sajtotajékoztatdk, kdzlemények),
2.2.  egyéb, a kozvélemény tajékoztatasaval kapcsolatos ligyek (pl. tajékoztatd anyagok dsszedllitasa, PR akciodk).

3. ASzervezési Fosztaly tekintetében:
3.1.  id6kozi nkormanyzati valasztasokkal kapcsolatos tigyek,
3.2.  helyi népszavazasokkal kapcsolatos tigyek,
3.3.  mandatumvaltozasok bejelentése.

4. A Humanpolitikai Féosztély tekintetében:

4.1. foglalkoztatasi jogviszonnyal szorosan 0Osszefliggd iratok (pl. 6néletrajzok, jogviszony igazoldsok, jogi
szakvizsgahoz, jogtanacsosi bejegyzéshez sziikséges igazolasok kiadasa irdnti kérelmek, személyi anyagok,
vagyonnyilatkozatok),

4.2.  munkahelyi balesettel kapcsolatos iratok (jegyzékdnyvek, igazolasok),

4.3. Kkiirt allaspalyazatokkal kapcsolatos iratok (benyujtott palyazati anyagok, a palyazat kiirdsdhoz kapcsolédo
szamlak),

44. 0Osztondijas foglalkoztatassal kapcsolatos ligyek (palyazatok, igazolasok),

4.5. |étszdm- és bérgazdélkodas témakorét érinté adatigénylések,

4.6. foglalkoztatasi jogviszonnyal 6sszefliggé jogorvoslati kezdeményezések, kérelmek,

4.7. kozszolgdlati képzéssel kapcsolatos dokumentumok (Nemzeti Kozszolgdlati Egyetem kiildeményei,
pl. tajékoztatok, felhivasok, bizonyitvanyok).

5. A Gazddlkoddsi Féosztaly tekintetében:
5.1.  szamlak,
5.2.  befizetési bizonylatok,
53.  NAV-tol érkezé valamennyi hivatalos irat.
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6. Az Uzemeltetés tekintetében:
6.1.  készletgazdalkodasi ligyek,
6.2. lizemeltetési, karbantartasi és biztositasi szerz6dések (szerz6dés lejartat, teljesitését kovetben),
6.3.  raktarozas bizonylatai,
6.4. garancidlis jogosultsagok levelezései, anyagai.

7. Jogi és Informatikai Féosztaly tekintetében:
7.1.  elnoki utasitasok, intézkedések, korlevelek, szabdlyzatok koordinacidja,
7.2.  szerzédések ellenjegyzése.

8. Regisztracios és Ugyviteli Féosztaly tekintetében:
8.1.  magyarorszagi lakcimmel nem rendelkezd polgarok névjegyzékkel kapcsolatos (regisztracios) tigyei,
8.2.  kozponti névjegyzékkel kapcsolatos egyéb Ulgyek, kivéve a kozvetleniil féosztalyra iktatandd jogorvoslati
kérelmek,
8.3. avalasztéjoggal nem rendelkezd polgarok nyilvantartasabdl torlési ligyek és igazolas kiadasa irdnti kérelmek.

Az Ugytipusok koziil az érkezett irat iktatdsaval egyidejlleg az elndk részére masolatban meg kell kildeni
az 1.1, 1.2, valamint a 3.1-3.3. pontokba tartozé iratokat.
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15. melléklet a 4/2021. (V. 19.) NVI utasitdshoz

Jogosult neve:

Hozzaférési jogosultsag kérés

a Poszeidon Irat- és dokumentumkezel6 rendszerre

Alldshelye, beosztasa:

Szervezeti egysége:

Iratkezelési feladat: vezet6/ligyintéz6/osztalyadminisztrator/ligykezel6/alkalmazasgazda

Egyéb

Feladat*: Uj jogosultsag létrehozasa (L) / jogosultsdg bedllitdsa (B) / jogosultsag toérlése (T) / jogosultsag
megszlintetése (M)
Jogosultsag
Feladat Erkeztets- Iktatokonyv
Ssz. .
konyv mind ‘ ‘
L/B/T/M* L/K/O** L/K/U/0**

** | : lekérdezd / K: kezelé / U: ligyintézé / O: osztélyadminisztrator

Budapest,

Engedélyezem.

Budapest,

A mai napon a kért beallitdsokat elvégeztiik.

Budapest,

igényl6

engedélyezé

igazolé
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16. melléklet a 4/2021. (V. 19.) NVI utasitdshoz

Hozzaférési jogosultsag kérés
rendelkezési nyilvantartashoz

Jogosult neve:
Alldshelye, beosztasa:

Szervezeti egysége:

Feladat: Uj jogosultsdg létrehozasa / jogosultsag bedllitdsa / jogosultsadg torlése / jogosultsdg megsziintetése
Budapest, ......... BV i hénap ......... nap

.................. lgenylo
Engedélyezem.
Budapest, ......... BV i hoénap ......... nap

engec'e|yezo ...............

A mai napon a kért bedllitdsok atvezetése irant intézkedtiink.

Budapest, ......... BV i hénap ......... nap

Ugyviteli munkatars
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17. melléklet a 4/2021. (V. 19.) NVI utasitdshoz

Elektronikus postafiokok

Postafiok

Cél, tartalom

regisztracio@nvi.hu

Regisztracios iratok

fellebbezes@nvi.hu

Regisztracios fellebbezések

visz@nvi.hu Altalanos, ligyfél-tajékoztatasra szolgélé postafiok
jkv@nvi.hu Szavazokori és eredményjegyzékonyvek fogadas
nvb@nvi.hu Az NVB feladat- és hataskorébe tartozo ligyekkel kapcsolatos

levelezés, az NVB tagjaival vald kapcsolattartas

szervezes@nvi.hu

Valasztasszervezési kozponti elektronikus postafiok

humanpolitika@nvi.hu

Onéletrajzi iratok postafidkja

vetelkedo@nvi.hu

Az Iroda éltal szervezett vetélkeddk postafidkja

elszamolas@nvi.hu

A valasztasok pénzigyi elszamolasa

szamlazas@nvi.hu

Elektronikus szamlak befogadasa

gazdalkodasifoosztaly@nvi.hu

Gazdalkodast érint6 kérdések

berjegyzek@nvi.hu

Elektronikus fizetési jegyzékek kikiildése

akkred@nvi.hu

Nemzetkozi megfigyeldk, Gjsagirok akkreditalasa

soc@nvi.hu Az elektronikus informéacios rendszer barmely felhasznaldi pontjan
jelentkez6, adott rendszerelemmel kapcsolatban felmerilé
rendellenes miikodés, jelenség, virusjelzés vagy futasi hiba
jelentésével kapcsolatos levelezés

adat@nvi.hu Adatmegismerési igény benyujtasara szolgalo levélcim

adatvedelmibejelentes@nvi.hu

Adatvédelmi incidensek bejelentése

karrier@nvi.hu

Humanpolitikai Féosztaly postafidkja

informatika@nvi.hu

Jogi és Informatikai Féosztély, Informatikai Osztaly levelezése

nvr_fejlesztes@nvi.hu

NVR fejlesztésével kapcsolatos levelezés bonyolitasa

kuvi@nvi.hu

Kulképviseleti valasztasi irodakkal folytatott levelezés

nvi.porta@nvi.hu

NVI porta kbzponti elérése

valvip@nvi.hu

VIP szolgaltatdas elektronikus cime

hivatalikapu@nvi.hu

Eles Hivatali Kapu szolgaltatas elektronikus cime

e.berjegyzek@nvi.hu

e-bérjegyzék technikai fidk

itmcs_onk19@nvi.hu

2019-es IT munkacsoport levelezési cime

integritas@nvi.hu

Integritas tanacsadé technikai fidk

RBK@nvi.hu

RBK kérelmek fogadasara hasznalhatd cim

jogorvoslat.tajekoztatas@nvi.hu

Jogorvoslatok elektronikus fogadaséra hasznalatos cim
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18. melléklet a 4/2021. (V. 19.) NVI utasitdshoz

Iktatokonyvek
Azonosité Megnevezés
NVI NVI féiktatokonyv
NVBT Nemzeti Valasztési Bizottsdg iratai
ET EInoki Titkarsag iratai
HUM Humanpolitikai Féosztaly iratai
GF Gazdélkodasi Féosztaly iratai
JIF Jogi és Informatikai Féosztély iratai
SZF Szervezési Féosztaly iratai
KMF Kozbeszerzési és Mlikodéstamogatd Féosztaly iratai
UGy Regisztracios és Ugyviteli Féosztaly iratai
Uz Uzemeltetés iratai
REG Regisztracios ligyek
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19. melléklet a 4/2021. (V. 19.) NVI utasitdshoz

Tisztelt Ugyfeliink!
Tajékoztatjuk, hogy kozponti elektronikus levélcimiinkre kiild6tt elektronikus levelét megkaptuk!

A megkeresésében foglaltak feldolgozasa folyamatban van, munkatarsaink a jogszabalyi hataridék betartasa
mellett, a lehetd legrévidebb idén belil tajékoztatni fogjak.

Tajékoztatjuk, hogy fenti levelében megadott személyes adatait a Nemzeti Vélasztési Iroda hivatalos honlapjan
(http://www.valasztas.hu) kdzzétett Adatkezelési Téjékoztatdban részletesen leirt szabélyok szerint kezeljiik.

Udvézlettel:

Nemzeti Valasztasi Iroda
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20. melléklet a 4/2021. (V. 19.) NVI utasitdshoz

A Nemzeti Valasztasi Irodan keresztiil, a Nemzeti Valasztasi Bizottsaghoz benyujtott
beadvanyok atvételére vonatkozé eljarasrend

1. Az eljarasrend hatalya

Az eljarasrend személyi hatalya az Iroda 1054 Budapest, Alkotmany u. 3. szam alatti székhazdba érkezé és
belépd beadvanytevd vagy egyéb kézbesité személyre terjed ki.

Az eljarasrend targyi hatdlya az NVB-nek cimzett, annak feladat- és hataskorébe tartozd vagy az NVB-hez
benyujtott beadvany, irat, kildemény vagy egyéb dokumentum - kiilondsen orszdgos népszavazasi
kezdeményezés, jogorvoslati kérelem - (a tovabbiakban: irat) személyes benyujtaséra, illetve kézbesitésére
terjed ki.

Az eljarasrend hatdlya nem terjed ki a postai szolgéltatd vagy futarszolgalat Gtjan torténd kézbesitésre.

2. Altalanos rendelkezések

Az eljarasrend alkalmazésaban:

a)
b)

3.1.

3.2
3.3.

3.4.

3.5.

3.6.

munkaidé: munkanapon hétf6tél cstitortdkig 8:00-17:00 éra, pénteken 8:00-14:00 ora.
Biztonsagi Szolgalat: az Iroda mindsitett adatokra vonatkozé biztonsagi szabalyzatardl sz616 3/2016. (IV. 25.)
NVI utasitas 6. § (1) bekezdése szerint foglalkoztatott jogi személy tagjai, illetve alkalmazottai.

3. Azirat atvételének eljarasrendje

Munkaidében az Iroda székhazaba érkez6é személyesen eljaré Beadvanyozd vagy iratot kézbesité személy
(a tovabbiakban egyltt: Beadvanyozd) érkezésérdl a Biztonsdgi Szolgélat tagja vagy a recepciés munkatars
a Nemzeti Vélasztasi Bizottsag Titkarsaganak (a tovabbiakban: Titkarsag) munkatarsat telefonon értesiti.
Ertesités utan az értesitett munkatars jelzi, hogy a beadvanyt a munkaallomasan, vagy az épiilet recepciéjan
kivanja atvenni. Ha az értesitett munkatdrs a Beadvanyozét a munkaallomdasan fogadja, a beléptetésére
kizarélag a személyazonossdg hitelt érdeml6 igazoldsa (személyi igazolvany, jogositvany, utlevél stb.)
és az azonositd adatok régzitése utan, ideiglenes belépdkartyaval kertilhet sor.

A munkaidében érkezett iratok atvétele az Iroda Iratkezelési Szabdlyzatdnak 13. §-a szerint torténik.
Munkaidén kivil érkezett irat érkezésérdl a Biztonsagi Szolgalat tagja — sziikség esetén, telefonon értesiti
a Titkdrsag vezet6 beosztdsu munkatdrsat, akivel valé egyeztetés alapjan — veszi at az iratot a Beadvanyozétol
megdrzés céljabol. Tobb Beadvanyozd esetén az érkezés sorrendjében torténik a beadvanyok atvétele.
Az atvett iratrél a Biztonsagi Szolgalat tagja egy masolati példanyt készit, amelyen feltlinteti az atvétel tényét
év, hdénap, nap, 6ra és perc megjeldlésével, valamint alairdséval latja el. Ezt kdvetéen a masolati példanyt
dtadja a Beadvanyozd részére. Munkaidén kiviil érkezett irat benyujtisa esetén a masolaton kivdl
a megolrzésre torténd atvétel tényét és annak kezdeti idejét igazolé egyéb dokumentum kiaddséra nincs
mad.

A Biztonsagi Szolgdlat tagja az atvett beadvany eredeti példanyat boritékba helyezi és a boritékra ravezeti
az atadd nevét a személyazonositasra alkalmas igazolvany alapjan, az atvétel idépontjat év, hdnap, nap,
ora és perc megjelolésével, majd aldirasaval latja el a boritékot.

A Biztonsagi Szolgélat tagja az atvett iratot a kdvetkez6 munkanapon munkaidében soron kivil atadja
a Nemzeti Valasztasi Bizottsag Titkarsdga atvételre jogosult munkatdrsénak (a tovabbiakban: titkarsagi
munkatars) érkeztetés céljabol.

A titkdrsagi munkatars tobb irat esetében az atvett iratokat idérendi sorrendben érkezteti.
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21. melléklet a 4/2021. (V. 19.) NVI utasitdshoz

Masolatkészitési szabalyzat

Az Irodédnak mint elektronikus tigyintézést biztosité szervnek az Elisztv. és az R. alapjan eléirt hiteles elektronikus
masolatkészités (a tovabbiakban: masolatkészités) eljarasanak rendjét jelen szabalyzat (a tovabbiakban: Szabalyzat)
tartalmazza.

1. A Szabalyzat hatalya

1.1. A Szabdlyzat hatdlya kiterjed az Iroda azon tagjaira, akik barmilyen mddon részt vesznek az R. 55., 121. és
122. §-a szerinti masolatkészités folyamataban.

1.2.  Masolatkészités alatt egyardnt érteni kell a papiralapd dokumentumrdl elektronikus uton torténd
masolatkészitést, valamint az irat hiteles papiralapu irattd alakitasat.
2. Masolatkészitéssel megbizott vagy arra feljogositott személyek kore

Masolatkészitésre az ligykezeldk, illetve szervezeti egységenként a kijelolt osztdlyadminisztratorok jogosultak.

3. A masolatkészités miiszaki feltételei és eljarasi rendje

A papiralapu dokumentumrdl térténd digitalizdlds eljdrdsi rendje

3.1. A papiralapti dokumentumrdl torténé digitalizalds soran biztositani kell a papiralapd dokumentum és
az elektronikus masolat képi vagy tartalmi megfelelését, és azt, hogy minden - az alairas vagy bélyegzé

elhelyezését kdvetéen az elektronikus mésolaton tett - mddositas érzékelhetd legyen.

3.2. Papiralapu dokumentumrdl torténd digitalizélas sordn a masolatkészité

a) elkésziti az elektronikus masolatot (szkenneli) a papiralapu dokumentumrol;
b) megéllapitja a papiralapi dokumentum és az elektronikus masolat képi vagy tartalmi megfelelését;
c) elldtja az elektronikus masolatot az R. 55. § (4) bekezdése szerinti fokozott biztonsdgu aldirdssal,

illetve elektronikus idébélyegzével.

3.3. Ha a papiralapu dokumentum tulajdonsagai miatt az elektronikus masolat nem tartalmazza a papiralapu
dokumentum teljes tartalmat, gy a masolaton — a fenti Iépéseken tul — azt is fel kell tiintetni, hogy a masolat
a digitalizalds alapjaul szolgdlé dokumentumot mely részében tartalmazza. Ebben az esetben
a masolatkészité elektronikus kivonatot is készithet a papiralapu dokumentumrdl, a masolaton rogzitve azt,
hogy a készitett elektronikus kivonat a papiralapi dokumentumot mely részében, a dokumentumba foglalt
informéacidtartalmat milyen korlatozasokkal tartalmazza.
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3.4. Tobb elektronikus dokumentumon is elhelyezhetd egyszerre egy elektronikus aldirds, illetéleg egy
id6bélyegzé. Ez esetben a dokumentumok csak egyttt kezelhetdk.

3.5. Az elektronikus aldirast ugy kell elhelyezni az elektronikus masolaton, hogy az aldirds érvényességének
idétartaman belll - ha az érvényességi id6 nem meghatarozott, ugy korlatlan ideig térténé - folyamatosan
megallapithaté legyen.

Az elektronikus irat hiteles papiralapu irattd alakitdsdnak eljdrdsi rendje

3.6. Az elektronikus irat hiteles papiralapu irattd alakitdsa soran biztositani kell a papiralapi dokumentum és
az elektronikus masolat képi vagy tartalmi megfelelését.

3.7.  Elektronikus irat hiteles papiralapu irattd alakitasa sordn a masolatkészito:
a) a masolat elkészitését megelézéen ellendrzi, hogy az eredeti elektronikus irat az aldirds és
masolatkészités idépontja kozdtt megvaltozott-e, tovabba, hogy az aldirds id6pontjaban
az azt hitelessé tevo tanusitvany érvényes volt-e;

b) amennyiben az a) pont szerinti ellenérzés megerdsiti a dokumentum valtozatlansagat és az aldiras
érvényességét, Ugy az elektronikus iratot kinyomtatja;

d) a nyomtatdst kovetéen meggy6ézédik arrdél, hogy a kinyomtatott papiron megtaldlhatéd
az ,az elektronikus dokumentumban foglaltakkal egyezé tartalmu irat” szovegezés( hitelesitési
zaradék;

d) ha a nyomtatdst kovetéen a c) pont szerinti zaradék nem szerepel a masolaton, akkor
a masolatkészit6 - képi vagy tartalmi megfelelés esetén - kézzel rogziti azt a masolaton;

e) a fentiek szerint I1étrehozott papirlapi masolaton feltlinteti a masolat készités id6pontjat;

f) hitelesiti a masolatot, aminek sordn aldirja és bélyegzélenyomattal latja el.

4. A masolatkészitéshez kapcsolodo feleldsségi kérdések

A masolatkészité koteles betartani a Szabalyzatban foglaltakat. A masolatkészité felelésséggel tartozik tovabba
a masolatkészitéssel érintett irat biztonsagadért, sértetlenségéért, tovabbd a mdsolatkészitést kdvetéen mind
az eredeti, mind a masolat visszajuttatdsa vagy tovabbitasa irdnt.
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Il. Nemzetkozi szerzodésekkel kapcsolatos kozlemények

A kiilgazdasagi és kiiliigyminiszter 39/2021. (V. 19.) KKM k6zleménye

Magyarorszag Kormanya és a Fiilop-szigeteki Koztarsasag Kormanya kozotti kétoldalu technikai
egylttmiikodésrol sz616 keretmegallapodas kihirdetésérél sz616 372/2020. (VII. 30.) Korm. rendelet
2. §-a, 3. §-a, valamint 1. melléklete és 2. melléklete hatalybalépésérol

A 372/2020. (VII. 30.) Korm. rendelettel a Magyar Ko6zlony 2020. julius 30-i, 179. szdmaban kihirdetett, Magyarorszag
Kormanya és a Fulop-szigeteki Koztdrsasdag Kormdanya kozotti kétoldalu technikai egylttmikodésrél szold
keretmegallapodés (a tovabbiakban: Keretmegallapodas) XlIl. cikk 1. bekezdése az alabbiak szerint rendelkezik
a Keretmegdllapodas hatalybalépésérdl:

LJelen Keretmegallapodds az utolsé olyan értesités kézhezvételét kdvetd 30. (harmincadik) napon Iép hatalyba,
amelyben az egyik Fél diplomdciai csatornakon keresztil irdsban értesiti a masik Felet a Keretmegallapodas
hatalybalépéséhez sziikséges belsé eljaras lefolytatasarol.”

A Keretmegallapodas hatélybalépéséhez szlikséges feltétel teljestilésének napja: 2021. aprilis 29.
A Keretmegallapodds hatalybalépésének naptéri napja: 2021. majus 29.

A fentiekre tekintettel 6sszhangban, a Magyarorszag Kormanya és a Fiilop-szigeteki Koztarsasdg Kormanya kozotti
kétoldali technikai egylttmikodésrél szold keretmegallapodés kihirdetésérdl szolé 372/2020. (VI 30.)
Korm. rendelet 4. § (3) bekezdésével megallapitom, hogy a Magyarorszag Kormanya és a Fllop-szigeteki
Koztarsasag Kormanya kozotti kétoldalu technikai egylittmiikodésrél szolo keretmegallapodas, valamint az annak
kihirdetésérdl sz6ld 372/2020. (VII. 30.) Korm. rendelet 2. §-a, 3. §-a, valamint az 1. melléklete és 2. melléklete
2021. majus 29-én, azaz kettéezerhuszonegy majus huszonkilencedikén Iép hatalyba.

Szijjdrté Péter s. k.,
killgazdaségi és killigyminiszter
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lll. Kozlemények

A Beliigyminisztérium nyilvantartasok vezetéséért felelos helyettes allamtitkara kozleménye
elveszett, eltulajdonitott, megsemmisiilt gépjarmiitorzskonyvekrol

A Belligyminisztérium nyilvantartasok vezetéséért felelés helyettes allamtitkara a kozuti kozlekedési igazgatasi feladatokrdl,
a kozuti kozlekedési okmanyok kiadasardl és visszavondsardl sz616 326/2011. (XII. 28.) Korm. rendelet 83. § (1) bekezdése alapjan
az aldbbi elveszett, eltulajdonitott, megsemmisilt gépjarmitorzskdnyvek sorszamat teszi kozzé:

9848271 439785H 753578P

014513E 0151865 022048N 034650P 039287P 075219AT
092481L 093793l 093840)J 1007211 135670R 137857N
143456H 146505K 175373K 179739G 2183595 219935R
2527421 259831AT 295323S 299924AT 3043555 340567H
349293M 375872AT 413030T 414535AT 420379S 423143R
441410K 446402S 450629A 453846E 457990N 466428L
474566H 483893F 499581) 503967) 507604R 524544P
533114K 547579K 563375T 565813l 5669685 568804N
571838E 589763 6112137 648146AT 659306N 662431R
667834M 670198R 675226AT 676466M 686547AT 7167605
726145H 732096R 740722M 760385T 779988K 7938945
798900N 801324N 806306P 806875G 818130AT 819073L
8451105 847505M 853087F 861116H 874620N 876139R
883982R 920335H 936326M 941641T 954758R 969530E
986604N 026248AT 027067D 028188J 042680K 048190D
049441M 051577R 066260AT 073409J 076279) 088244E
088723L 097543AT 1010821 119499S 127450M 131848P
133618L 1396291 150384R 168123T 176138I 179869S
182175S 184789P 187499F 189552M 203603M 2046868
226376R 227312S 228676L 233276P 235548AT 241856AT
263743P 267935G 268361L 2709845 288031P 2891775
296414S 300090R 306823J 308971T 312106J 313824S
324122N 332231P 340451S 345224R 348554M 351295J
352048P 361382P 366810AT 367953L 368881S 403523M
405810R 410549T 410807F 411949S 417065P 439900L
455985L 458124D 458919M 462067M 467027N 467075S
4764885 485041) 493582R 504115P 504892L 5057375
506027M 5302975 532111B 544094D 5510471 551830AT
553883R 557726N 563432) 5663245 576376P 589891T
590088G 590476AT 599925J 606941N 611131J 619574S
620240R 623261AT 6237237 632055R 645118M 645221G
656397P 663687E 678009R 682462K 7010065 703742)
706199L 716565l 7170447 727339l 737350E 742342|
742821M 746652R 748092P 753097F 758654H 762550N
774988T 776553AT 782341K 792786P 793582M 797844H
807322S 818743S 828863T 834021T 835983S 860028K
861391N 864300P 867609G 886747L 899769) 900345H
905218B 906830T 910917AT 914005L 929159N 934308)
9430095 950446T 967368T 9959485 001938D 0152045

024293H 028075D 053705T 061219T 062227T 0664795
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067196M 106049M 119275D 121098G 131600J 132342N
137472AT 161605L 177548T 201195N 232302L 248997T
259414L 261902R 2667441 267754S 275667N 280815M
2810595 281213AT 284003S 298762K 311626N 336355P
349131L 349180T 367772AT 371315K 371929K 373761G
374742S 382013F 401009L 422640P 436070T 448471R
474306M 489200P 491595N 492795D 494344D 4973411
501943S 504714L 5117141 522633F 5384375 538476B
544954| 559367F 563851AT 564524T 569784P 580314J
582714N 589536P 634169K 638422F 642324S 6433968
647884C 656234AT 661774R 6633925 701963T 721164K
738412L 750703N 752069N 761701R 766640N 773407T
792467P 793272AT 7962291 805457G 841253R 844705P
8577147 8655865 875080F 879108l 884538R 924767G
951266N 956844L 962413L 969005L 982630R 998281H
872287R 502285L 567162P 775364P 822724B 007605)
017433AT 026942H 0302311 0325405 032720AT 041664AT
042648H 047438G 060237AT 064858L 066265P 070097AT
075910L 076577T 080004D 091975L 102919P 105457M
116597) 127499P 1345277 141604T 145352N 146087L
152503P 159928M 162157P 163364T 169199R 180008S
184938AT 184980AT 188524H 188745N 194617R 205525)
212320N 213536R 228480L 236959E 238785L 250058L
2516497 256882P 258320AT 263911M 277612P 279976N
280249N 280476N 286677M 287738G 292049) 305939C
319407P 324890F 3270371 332328AT 334805L 335596K
343630H 3546747 357627G 372243N 373889N 375709K
380814J 382046F 388774K 401416R 402442L 407770M
408847E 413284L 421953E 435315R 451239R 454297)
456457T 461315) 461735T 4672021 470801T 4920227
492758P 494865M 506436P 510435S 516130L 518473S
525799P 528022AT 536422T 548869M 550476L 553395L
557701L 559417T 563088AT 565768l 569480M 572989E
577179AT 582553R 585903J 592156F 592412AT 596803K
606774F 633070R 636266M 648886P 6499265 652076F
654694AT 6851235 699736M 712680R 713988K 719050B
722162T 723387L 7270075 730039P 737608N 740817AT
741800T 768087A 770738P 771829) 771881M 778795)
782270R 787287R 788213C 790497E 795086P 806344N
807031K 8134797 832557G 842576H 848494R 853692P
8561575 861647P 863714N 867203l 867851M 867852M
868530M 887310G 888462R 892563M 893592AT 893872L
901819R 902339J 903104R 904768C 907152E 908569N
9096675 912360S 928295P 930582F 934391P 949239)
971677R 982516l 986919K 989012S 992756L 996618E
008434P 008679T 018217P 018569J 018946AT 021005AT
060692K 063994T 073252T 081291T 090476M 097238M
098120AT 108533R 110539K 119648K 120860L 126796N
129032AT 1371017 162020M 169196AT 169493AT 170020E
1777017 181685S 181731N 200995P 210921D 217612F
225812G 2399277 245112L 262543L 267643R 280808F

283045AT 283447R 283863L 286834P 289388M 305360P
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307298L 3074075 308950T 308983M 328263G 339848C
345246AT 357115AT 357268T 359266R 368246C 377071M
382663P 383774F 401251C 416682H 439568AT 454534N
462067AT 467853S 4730905 483036P 483380N 4912501
495502C 5259377 527330N 539485S 546071H 548829K
549125N 550867G 559793R 560406M 564662T 596016R
596366T 606326P 621907R 624010R 629953E 638121B
640584R 654364T 660585T 661954R 6653335 669004M
673859K 681733AT 682925AT 6829591 690173K 690852L
691312S 704361L 7087555 710991G 714172M 727031P
729014F 742221P 743002N 743654E 747598N 752838S
77311417 773609G 777470K 806469N 812534H 818895T
829097AT 854601M 857343L 857622M 8610075 861826AT
874358 877740M 883670A 893702M 917167M 9184525
918461M 920698AT 926662N 936513K 938950L 9428455
943170S 948641A 954646N 9563465 961089K 964769L
972412S 980887N 995700N 998827E 004300L 049356N
080937N 113479P 113649N 116477R 1659501 170702L
178550G 235387B 236885H 250354AT 255422AT 284761P
299529D 300995P 310743l 315431E 317881R 323459C
357443M 360088J 417537AT 439410H 471905N 4733517
483736T 5191077 525773P 550054AT 562347P 580274l
594969) 602518AT 613845R 648912R 7455128 755285T
7578855 819350G 835604AT 855632) 856147I 895700l
931328T 9420235 965763l 974275R 985818M 988627R

Budapest, 2021. majus 12.

A Nemzeti Ado6- és Vamhivatal k6zleménye
a2021. junius 1-je és junius 30-a kozott alkalmazhaté iizemanyagarakrol

A személyi jovedelemadérdl sz6l6 — tébbszor médositott — 1995. évi CXVII. torvény 82. § (2) bekezdése arra kotelezi
a Nemzeti Add- és Vamhivatalt, hogy havonta tegye kozzé a targyhdnapban a fogyasztasi norma szerinti
Uzemanyagkoltség-elszamolassal kapcsolatosan alkalmazhaté lizemanyagarat.

Olmozatlan motorbenzin:
ESZ 95 6lmozatlan motorbenzin 430 Ft/I

Gazolaj 438 Ft/l
Keverék 469 Ft/l
LPG autégaz 266 Ft/l

Ha a személyi jovedelemado térvény hatélya ala tartozé maganszemély az Gzemanyagkoltséget a kdzleményben
szerepld arak szerint szamolja el, nem sziikséges az lizemanyagrél szamlat beszerezni.

Nemzeti Ado- és Vdmhivatal
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A Magyarorszagi Munkaspart 2006 - Eurépai Baloldal 2020. évi pénziigyi kimutatasa
a partok miikodésérdl és gazdalkodasarél sz616 torvény szerint

Adatok ezer forintban

BEVETELEK

1. Tagdij: 539
2. Kozponti koltségvetésbdl szarmazéd tdmogatas: -
3. A part orszaggy(lési képviselécsoportjanak nyujtott dllami tdmogatas: -
4, Egyéb hozzéjarulasok, tdmogatasok: 179

4.1. Jogi személyektél: -
4.1.1. Belfoldiektdl (az 500 000 forint feletti hozzajarulas nevesitve): -
4.1.2. Kilfoldiektdl (a 100 000 forint feletti hozzajarulas nevesitve): -

4.2. Jogi személynek nem mindsiil6 gazdasagi tarsasagtol: -
4.2.1. Kulfoldiektdl (a 100 000 forint feletti hozzajarulas nevesitve):

4.3. Maganszemélyektdl: 179
4.3.1. Belfoldiektdl (az 500 000 forint feletti hozzajarulas nevesitve): -
4.3.2. Kulfoldiektdl (a 100 000 forint feletti hozzajarulas nevesitve): -

5. A part altal alapitott korlatolt felel6sségui tarsasag nyereségébdl szarmazo bevétel: -
6. Egyéb bevétel: 910
Osszes bevétel a gazdasagi évben: 1628
KIADAS

1. Témogatas a part orszaggyulési képvisel6csoportja szamdra: -
2. Tamogatas egyéb szervezeteknek: -
3. Vallalkozasok alapitasara forditott 6sszeg: -
4. Muikodési kiadasok: 929
5. Eszkdzbeszerzés: -
6. Politikai tevékenység kiadasa: 507
7. Egyéb kiadasok: 723
Osszes kiadas a gazdasagi évben: 1329

2021. marcius 1.

Vajnai Attila s. k.,
elnok

A Hivatalos Ertesitét az Igazsagligyi Minisztérium szerkeszti.

A szerkesztésért felel6s: dr. Salgo Laszlé Péter.

A szerkesztéség cime: 1051 Budapest, Nador utca 22.

A Hivatalos Ertesitd hiteles tartalma elektronikus dokumentumként a http://www.magyarkozlony.hu honlapon érheté el.



	I.	Utasítások
	A honvédelmi miniszter 20/2021. (V. 19.) HM utasítása 
a honvédelmi szervezetek költségvetési gazdálkodásának rendjéről
	A külgazdasági és külügyminiszter 6/2021. (V. 19.) KKM utasítása 
a Külgazdasági és Külügyminisztérium Szervezeti és Működési Szabályzatáról szóló 
4/2019. (III. 13.) KKM utasítás módosításáról
	A pénzügyminiszter 5/2021. (V. 19.) PM utasítása 
a Pénzügyminisztérium Szervezeti és Működési Szabályzatáról szóló 1/2020. (I. 31.) PM utasítás módosításáról
	A büntetés-végrehajtás országos parancsnokának 26/2021. (V. 19.) BVOP utasítása 
a büntetés-végrehajtási szakmai oktatás és vizsgáztatás rendszeréről
	A büntetés-végrehajtás országos parancsnokának 27/2021. (V. 19.) BVOP utasítása 
a fogvatartotti munkáltatás foglalkoztatás-felügyeleti hatósági ellenőrzésének eljárási rendjéről
	A büntetés-végrehajtás országos parancsnokának 28/2021. (V. 19.) BVOP utasítása 
a kamerarendszerek alkalmazásának és a kameraképek megfigyelésének optimalizálásáról, valamint a technikai rendszerkezelő feladatairól
	A büntetés-végrehajtás országos parancsnokának 29/2021. (V. 19.) BVOP utasítása 
a telekommunikációs eszköz útján történő elektronikus kapcsolattartás eljárásrendjéről
	A büntetés-végrehajtás országos parancsnokának 30/2021. (V. 19.) BVOP utasítása 
a kötelezettségvállalás, ellenjegyzés, teljesítésigazolás, utalványozás és érvényesítés rendjének szabályozásáról szóló 5/2021. (I. 21.) BVOP utasítás módosításáról
	A Magyar Államkincstár elnökének 1/2021. (V. 19.) MÁK utasítása 
a Magyar Államkincstár Közszolgálati Szabályzatáról szóló 1/2019. (XI. 14.) MÁK utasítás módosításáról
	A Nemzeti Választási Iroda elnökének 4/2021. (V. 19.) NVI utasítása 
a Nemzeti Választási Iroda iratkezelési szabályzatáról

	II.	Nemzetközi szerződésekkel kapcsolatos közlemények
	A külgazdasági és külügyminiszter 39/2021. (V. 19.) KKM közleménye 
Magyarország Kormánya és a Fülöp-szigeteki Köztársaság Kormánya közötti kétoldalú technikai együttműködésről szóló keretmegállapodás kihirdetéséről szóló 372/2020. (VII. 30.) Korm. rendel

	III.	Közlemények
	A Belügyminisztérium nyilvántartások vezetéséért felelős helyettes államtitkára közleménye 
elveszett, eltulajdonított, megsemmisült gépjárműtörzskönyvekről
	A Nemzeti Adó- és Vámhivatal közleménye 
a 2021. június 1-je és június 30-a között alkalmazható üzemanyagárakról
	A Magyarországi Munkáspárt 2006 – Európai Baloldal 2020. évi pénzügyi kimutatása 
a pártok működéséről és gazdálkodásáról szóló törvény szerint


		2021-05-19T21:24:17+0200
	Dr. Petrity Krisztina




