% HIVATALOS ERTESITO 54, sz

A MAGYAR KOZLONY MELLEKLETE
2014. julius 4., péntek

Tartalomjegyzék

I. Utasitasok

18/2014. (VII. 4.) NGM utasitas egyes nemzetgazdasagi miniszter hataskorébe tartozé utasitasok hatalyon kiviil
helyezésérél 4410

11/2014. (VII. 4.) BM OKF utasités a hivatasos katasztréfavédelmi szervek Normaalkotasi Szabélyzatérdl 4415

8/2014. (VII. 4.) OBH utasitas az eurdpai jogi szaktanacsaddi hdlézatrol szol6 szabalyzatrol szold 7/2013. (VII. 22.)
OBH utasitas médositasardl 4440

9/2014. (VII. 4.) OBH utasitas a birésdgok egységes iratkezelésérél sz616 4/2002. OIT szabalyzat médositasardl 4443

21/2014. (VII. 4.) ORFK utasitas a Rendérség érzott szallasainak szolgalati szabalyzatarol és a menekiltligyi 6rzott
befogado kdzpontokban végrehajtandé renddrségi feladatokrol 4447

22/2014. (VII. 4.) ORFK utasitas a Rend6rség munkavédelmi tevékenységének ellatasardl szol6 10/2012. (VI. 29.)
ORFK utasitas modositasardl 4507

23/2014. (VII. 4.) ORFK utasitas a Renddérség szolgalati jarmdveinek és a rendéri szolgalati feladatok elldtasahoz
hasznalt, a rendéri szerv tulajdonaban 1évé, bérelt, lizingelt, valamint adoményozott gépjarmivek rendéri jellegének
kialakitasardl sz6l6 11/2010. (OT 7.) ORFK utasitas modositasarol 4509

Il. Nemzetkozi szerzé6désekkel kapcsolatos kozlemények

1/2014. (VII. 4.) KKM kézlemény az INTERSZPUTNYIK Nemzetkézi Urtavkozlési Rendszer és Szervezet létrehozasardl
52616 megéllapodas médositasarél sz616 Jegyzékonyv, valamint az INTERSZPUTNYIK Nemzetkézi Urtavkézlési
Szervezet Uzemeltetési Megallapodasanak kihirdetésérdl sz616 2014. évi VI. tdrvény 5. és 6. §-anak hatalybalépésérd| 4510

IV. Egyéb kozlemények
A Kozigazgatasi és Elektronikus Kdzszolgaltatasok Kézponti Hivatalanak kozleménye elveszett térzskonyvekrol 4511
A Helyredllitas Magyarorszagi Partja 2013. évi beszamoléja 4513

Gyovai Istvan képvisel6jelolt beszamoloja az orszaggy(ilési képvisel6k 2014. évi dltalanos valasztasara forditott allami
és mas pénzeszkozok, anyagi tdamogatasok 6sszegérdl, forrasardl és felhasznalasanak modjardl 4514

A Véargondnoksag Nonprofit Kft. kiegészit6 kozleménye a Varkert Bazérban vendéglatdegység (kdvéhaz/cukraszda)
bérbeadasara vonatkozo pélyazati felhivashoz 4514

Palyazati felhivéas Balatonf(izfé varos kozigazgatasi teriiletén autdbusszal végzett menetrend szerinti
helyi személyszallitasi szolgaltatas ellataséra 4515

A DOKUMENTUM
ELEKTRONIKUSAN
HITELESITETT

A HITELESSEG ELLENORZESEHEZ
KATTINTSON IDE

hitelesitd rendszer: NETLOCK PDFSIGNO | www.netock.hu




4410

HIVATALOS ERTESITO - 2014.évi34.szam

R Utasitasok

A nemzetgazdasagi miniszter 18/2014. (VIl. 4.) NGM utasitasa
egyes nhemzetgazdasagi miniszter hataskorébe tartozé utasitasok hatalyon kiviil helyezésérol

A jogalkotdsrol sz616 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontjdban és a Kormany tagjainak feladat- és hataskorérdl sz616
152/2014. (VI. 6.) Korm. rendelet 90. §-aban foglaltakra figyelemmel a kdvetkez6 utasitast adom ki:

1.8 Hatalyét veszti:

1.

a Munkaerdpiaci Alap rehabilitaciés alaprésze 2005. évi kozponti keretének modositott felosztasardl szold
15/2005. (MUK. 12.) FMM utasitas,

2. a Munkaerépiaci Alap rehabilitacids alaprésze 2004. évi kozponti keretének felosztdsardl sz616 8/2004. (MUK. 5.)
FMM utasitds médositasardl sz616 15/2004. (MUK. 12.) FMM utasitas,

3. a Munkaerépiaci Alap rehabilitacids alaprésze 2004. évi kozponti keretének felosztasardl sz616 8/2004. (MUK. 5.)
FMM utasitas,

4. az,Allami Foglalkoztatési Szolgélat fejlesztési program’, valamint az,,Allami Foglalkoztatési Szolgalat m(ikddési
tartaléka” elnevezési fejezeti kezelésl el6iranyzatokkal valé gazdalkodas rendjérél és kezel6i feladatok
ellatasardl sz6l6 3/2004. (MUK. 3.) FMM utasitas,

5. a Munkaerdpiaci Alap rehabilitacios alaprésze 2002. évi kozponti keretének maodositott felosztasardl szolo
7/2002. (MUK. 1.) FMM utasitas,

6. a ,Munkaerépiaci szervezet fejlesztési program’, valamint a ,Munkaeré-piaci szervezet mUikodési tartaléka”
elnevezés( fejezeti kezelés( elGiranyzatokkal valé gazdélkodas rendjérdl és a kezeldi feladatok ellatasarol
sz06l6 4/2002. (SZMK 11.) FMM utasitas.

2.§ Hatdlyat veszti:

1. a Nemzeti Fejlesztési és Gazdasagi Minisztérium Informatikai Szolgéltatasfolytonossagi Szabalyzatardl sz616
19/2010. (V. 7.) NFGM utasitas,

2. az egyes IKM, IKIM, GM és GKM utasitasok hatélyon kivil helyezésérél sz6l6 18/2010. (IV. 30.) NFGM-KHEM
egyuttes utasitas,

3. a Nemzeti Fejlesztési és Gazdasagi Minisztérium Kozszolgalati szabalyairdl szél6 14/2010. (IV. 9.) NFGM utasitas,

4. a minisztérium oktatdsi és képzési rendszerérdl sz616 13/2010. (lll. 31.) NFGM utasitas,

5. a szellemi tevékenység szerzédéssel, szamla ellenében torténd igénybevételének rendjérél szélé 9/2010.
(1. 19.) NFGM utasitas,

6. a nemzeti fejlesztési és gazdasagi miniszter tulajdonosi jogkdrébe tartozd, az allam tébbségi befolyasa alatt
all6 gazdasagi tarsasagok, vezetd allasu, illetve vezetének mindsiilé munkavallaléira, vezetd tisztségviselSire,
felligyelGbizottsagi tagjaira és konyvvizsgaloira vonatkozd javadalmazasi rendszerérdl szolé 2/2010. (Il. 5.)
NFGM utasitas,

7. a Nemzeti Fejlesztési és Gazdasadgi Minisztérium Uj munkatdrsainak beilleszkedését segité orientacios
programrol sz616 22/2009. (XII. 31.) NFGM utasitas,

8. a nemzeti fejlesztési és gazdasagi miniszter irdnyitdsa ala tartozd szervek cafetériakeretérdl szold 21/2009.
(XI1. 31.) NFGM utasitas,

9. a Nemzeti Fejlesztési és Gazdasagi Minisztérium fejezet 2009. évi egyes fejezeti kezelés(i el6iranyzatainak
felhasznélasarol sz616 4/2009. (1. 27.) NFGM utasitds modositasardl szold 16/2009. (VII. 31.) NFGM utasités,

10.  a Nemzeti Fejlesztési és Gazdasagi Minisztérium Informacidbiztonsagi Szabalyzatarol szolé 7/2008. (IX. 25.)

NFGM utasitas modositasardl sz6lé 15/2009. (VII. 1.) NFGM utasitas,
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11.

12.

15.
16.

20.

a Nemzeti Fejlesztési és Gazdasagi Minisztérium stratégia-alkotdsi, monitoring, értékelési és projektvezetési
feladatairdl sz616 2/2009. (II. 20.) NFGM utasitas,

a Nemzeti Fejlesztési és Gazdasagi Minisztérium &ltal finanszirozott tanulmdnyok beszerzésének
el6készitésével, teljesitésével, nyilvantartasdval és hasznositasaval kapcsolatos eljarasrendrél széld 27/2008.
(HE 48.) NFGM utasitas,

a Nemzeti Fejlesztési és Gazdasagi Minisztériumnal végzett lobbitevékenységgel kapcsolatos szabalyokrol
52616 22/2008. (HE 46.) NFGM utasitas,

az allami vagyonnal valé gazdalkodasra vonatkozd engedélyezési eljardsok tekintetében a dontési
jogosultsaggal rendelkezdk kdrének meghatarozasarol szol6 21/2008. (HE 46.) NFGM utasitas,

a Nemzeti Fejlesztési és Gazdasagi Minisztérium Etikai Kodexérél sz616 20/2008. (HE 46.) NFGM utasitas,

a jogszabaly-el6készités, a mas tarcak hataskorébe tartozo elbterjesztések véleményezésének koordinaciojardl
és a felkészités rendjérél szol6 16/2008. (IX. 25.) NFGM utasitas,

a Nemzeti Fejlesztési és Gazdasagi Minisztérium adatainak archivalasi rendjérél sz6l6 11/2008. (IX. 25.) NFGM
utasitas,

a Nemzeti Fejlesztési és Gazdasagi Minisztérium &ltal hasznalt e-mail rendszer disztriblciés cimeinek
|étrehozasarol és karbantartasardl szolo eljarasi rendrdl sz6l6 10/2008. (IX. 25.) NFGM utasitas,

a Nemzeti Fejlesztési és Gazdasagi Minisztérium Informatikai Fejlesztési Szabalyzatardl sz616 9/2008. (IX. 25.)
NFGM utasitas,

a Nemzeti Fejlesztési és Gazdasagi Minisztérium Informatikai Uzemeltetési Szabalyzatarél sz616 8/2008. (IX. 25.)
NFGM utasitas.

Hatalyat veszti:

1.

11.
12.
13.

az Ado- és Pénzugyi Ellendrzési Hivatal Szervezeti és M(ikddési Szabalyzatarol széld 1/2007. PM utasitas
madositasardl szol6 9/2010. (V. 19.) PM utasitas,

a Pénziigyminisztérium Kozszolgdlati Szabdlyzatarél és a vagyonnyilatkozatok kezelésének és
a vagyongyarapodasi vizsgalatot megelézé meghallgatés eljaradsi rendjérél sz6l6 szabdlyzatrdl sz616 8/2010.
(V. 14.) PM utasitas,

az Ado- és Pénziigyi Ellenérzési Hivatal Szervezeti és M(koddési Szabalyzatardl szolé 1/2007. PM utasitas
madositasardl szold 11/2009. (X. 16.) PM utasitas,

miniszteri biztos kinevezésérdl sz616 5/2009. (V. 6.) PM utasitas,

a Pénzligyminisztérium Szervezeti és M(ikodési Szabalyzatardl sz616 5/2008. (MK 48.) PM utasitas modositasarol
sz6l6 3/20009. (IV. 3.) PM utasitas,

a Magyar Koztérsasag és a nemzetkozi fejlesztési intézmények kozott kotott finanszirozasi szerz6dések szerinti
,Facility Agency” kodzvetité munkacsoport [étrehozéasarol sz6l6 15/2007. (PK. 14.) PM utasitas,

a Pénziigyi Szervezetek Allami Feliigyelete Szervezeti és M(ikddési Szabalyzatardl sz6l6 8/2007. (MK 64.)
PM utasitas,

Vam- és Pénzligy6rség Orszdgos Parancsnoksdgdnak és az Ado- és Pénzligyi Ellenérzési Hivatalnak az Eurépai
Unio sajat forrdsaival kapcsolatos kotelezettségei teljesitésének rendjérél szolo 7/2004. (PK. 9.) PM utasitds
modositasardl szolo 5/2007. (PK. 3.) PM utasitas,

a feltételes adémegallapitds iranti kérelem intézésének rendjérél sz6lé 1/1996. (PK. 3.) PM utasitas, illetéleg
az azt modositd 6/1996. (PK. 18.) PM utasitas, valamint az 1/2003. (PK. 10.) PM utasitas hatdlyon kivil
helyezésérdl sz6l6 12/2006. (PK. 2007/1.) PM utasitas,

a Szerencsejaték Felligyeletet és a Magyar Allamkincstart érinté létszamcsokkentés elrendelésérdl szol6
7/2006. (PK. 10.) PM utasitas,

a Pénziigyminisztérium Fejezeti Informatikai Stratégidjarol sz616 7/2005. (PK. 2006/1.) PM utasitas,

a Kincstari Vagyoni Igazgatdsagot érinté létszamcsokkentés elrendelésérél sz616 6/2005. (PK. 14.) PM utasitas,
aVam- és Pénzligy6rség Orszagos Parancsnoksagdnak és az Ado- és Pénziigyi Ellenérzési Hivatalnak az Eurépai
Unio sajat forrasaival kapcsolatos kotelezettségei teljesitésének rendjérél szolo 7/2004. (PK. 9.) PM utasitas
madositasardl szol6 5/2005. (PK. 10.) PM utasitas,
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14.
15.

20.

21.

22.

23.

24,

25.

26.

27.
28.

29.
30.

31.
32.

33.
34.

a Pénziigyminisztériumban feldllitandé PPP munkacsoportrdl sz6l6 4/2005. (PK. 10.) PM utasitas,

a Pénziigyminisztériumot, tovabbd az Adé- és Pénziigyi Ellenérzési Hivatal, a Vam- és Pénzligy6rség, a Magyar
Allamkincstar, valamint a Szerencsejaték Felligyelet kdzponti és helyi szerveit érint6é létszamcsdkkentés
elrendelésérél sz6l6 13/2004. (PK. 15.) PM utasitas,

a vam- és addhatdsagi feladatok hatékonyabb elldtdsanak 0sztonzésérdl szolé 3/1994. (PK. 6.) PM utasitas
hatdlyon kivil helyezésérél sz616 11/2004. (PK. 14.) PM utasitas,

a Magyar Allamkincstar Févarosi és Pest Megyei Teriileti Igazgat6sagainal létszamcsokkentés elrendeléséré|
sz6l6 6/2004. (PK. 9.) PM utasitas,

a felderit6i koltségtéritésrél szol6 6/1978. (PK. 10.) PM utasitas hatalyon kiviil helyezésérél sz616 2/2002. (PK. 3.)
PM utasitas,

a Pénziigyminisztérium és a titokvédelem szempontjabdl hozzatartozo szervezetek titokvédelmi szabalyzatarol
sz6l6 3/1996. (PK. 16.) PM utasitas modositasarol sz616 1/2002. (PK. 1.) PM utasitas,

a kozponti forrasbdl finanszirozott csalddtéamogatasi ellatdsok és a fogyatékossagi tamogatas ellendrzési
rendjérél sz616 2/2001. (PK. 10.) PM utasitas,

a Pénziigyminisztérium és a titokvédelem szempontjabél hozzatartozo szervezetek titokvédelmi szabalyzatérol
52616 3/1996. (PK. 16.) PM utasitas modositasardl szold 1/2001. (PK. 9.) PM utasitas,

az allami tobbletbevételek biztositdsa érdekében érdekeltségi feltételek meghatdrozasarél a Vam- és
Pénzligy6rség szamdra cimi 2/2000. (PK. 12.) PM utasitas,

a Vam- és Pénziligy6rség személyi dllomanydnak tulszolgadlat teljesitésére, illetve rendkivili munkavégzésre
torténd berendelésérdl sz6l6 4/1998. (PK. 19.) PM utasitas,

azéllamitdbbletbevételek biztositasa érdekében érdekeltségifeltételek meghatarozasarol az Ado- és Pénziigyi
Ellen6rzési Hivatal szamara cimd 1/1998. (PK. 8.) PM utasitas,

az allamitobbletbevételek biztositasa érdekében érdekeltségi feltételek meghatarozasardl az Ado- és Pénziigyi
Ellendrzési Hivatal szamara cimi 2/1997. (PK. 16.) PM utasitas,

a Rendvédelmi Szervek Védelmi Szolgdlata munkatérsainak a vam- és pénzligydri szervek zarttd mindsitett
helyiségeibe val6 belépés szabalyairdl sz6l6 2/1996. (PK. 6.) PM utasitas,

a pénztarfeligyeleti birsdgokbdl szarmazé bevételek felhasznalasarol sz616 2/1995. (PK. 12.) PM utasitas,

a Pénzugyminisztérium M(kodési Rendjérél szol6 3/1992. PM utasitds modositasarol sz616 4/1994. (PK. 10.)
PM utasitas,

a Pénzligyminisztérium mkodési rendjérél sz6l6 3/1992. PM utasitds moédositasarol szold 2/1993. (PK. 8.)
PM utasitas,

a Pénziigyminisztérium mikoddési rendjérél szol6 3/1992. (PK. 1993/1.) PM utasités,

a munkaltatoi jogok gyakorlasardl a Pénziigyminisztériumban és a pénziigyminiszter felligyelete ald tartozo
szerveknél szol6 2/1992. (PK. 23.) PM utasitas,

a Pénziigyminisztérium fejezet kdzponti letéti szamlainak vezetésérdl sz6l6 1/1992. (PK. 12.) PM utasitas,

az Orszagos Arhivatal 9001/1990. (ASz. 3.) AH kézlemény hatélyon kiviil helyezésérél szol6 101/1991. (PK. 4.)
PM utasitas.

Hatalyat veszti:

1.

a Munkaerépiaci Alap Rehabilitacios Alaprésze 2010. évi kozponti keretének felosztasardl szolo 9/2010. (lll. 3.)
SZMM utasitas,

a Munkaerd-piaci Alap Rehabilitacios Alaprésze 2009. évi kdzponti keretének felosztasa modositasarol szolo
30/2009. (XII. 31.) SZMM utasitas,

a rehabilitacios rendszer koordindlasaért felel6s miniszteri biztosrél sz6l6 28/2009. (X. 30.) SZMM utasitas,

az Orszagos Munkavédelmi és Munkatiigyi Féfelligyel&ség teriileti munkavédelmi, munkatigyi felligyel6ségei
MUikodési Szabalyzatdnak kiadasarol sz6l6 9/20009. (IV. 15.) SZMM utasitds modositasarol szol6 22/20009. (1X. 16.)
SZMM utasitas,

a rehabilitacids rendszer koordindlasaért felelés miniszteri biztosrél szol6 17/2009. (VII. 1.) SZMM utasitas
modositasardl szold 21/2009. (V. 12.) SZMM utasitas,
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5.§

20.

a Munkaer6-piaci Alap Rehabilitacios Alaprésze 2009. évi kdzponti keretének felosztasardl szolé 18/2009.
(VII. 22.) SZMM utasitas,

a rehabilitacios rendszer koordindlasaért felel6s miniszteri biztosrdl sz6l6 17/2009. (VII. 1.) SZMM utasitas,

a Munkaerd-piaci Alap rehabilitacios alaprésze 2008. évi decentralizalt és kdzponti kereteinek médositasardl
2616 21/2008. (HE 51.) SZMM utasitas,

a Munkaerdpiaci Alap rehabilitaciés alaprésze 2008. évi kozponti keretének felosztasarol sz6lé6 SZMM utasitas
maédositasardl sz616 16/2008. (MUK. 9.) SZMM utasitas,

a Foglalkoztatdsi és Szocidlis Hivatal, valamint a regiondlis munkaligyi kézpontok egyes tobbletfeladataihoz
kapcsolodo létszam biztositasarol szold 1/2007. (MUK. 1.) SZMM utasitds médositasardl szol6 13/2008. (MUK. 5.)
SZMM utasitas,

a Munkaerépiaci Alap rehabilitacids alaprésze 2008. évi kozponti keretének felosztdsardl szél6 7/2008. (MUK. 5.)
SZMM utasitas,

az Allami Foglalkoztatasi Szolgalat irdnyitasaval kapcsolatos feladatok ellatasat elésegité Szakmai Feliigyel6
Tanacs létrehozasérdl szolé 8/2005. (MUK. 5.) FMM utasitds médositasardl szolé 4/2008. (MUK. 3.) SZMM
utasitas,

a Munkaerépiaci Alap rehabilitacids alaprésze 2007. évi kozponti keretének ismételt felosztasardl szold
29/2007. (MUK. 12.) SZMM utasitas,

a Munkaerdpiaci Alap rehabilitacios alaprésze 2007. évi kdzponti keretének Ujrafelosztaséardl sz6lo 26/2007.
(MUK. 12.) SZMM utasitas,

a Munkaerdpiaci Alap rehabilitaciés alaprésze 2007. évi decentralizalt és kozponti keretének felosztasardl szolo
25/2007. (MUK. 12.) SZMM utasitas,

a Munkaerdpiaci Alap rehabilitaciés alaprésze 2007. évi kozponti keretének felosztasarol szolé 20/2007.
(MUK. 7.) SZMM utasitas,

a Foglalkoztatasi és Szocidlis Hivatal, valamint a regionalis munkatigyi kdzpontok egyes tébbletfeladataihoz
kapcsolodo létszam biztositasarol széld 1/2007. (MUK. 1.) SZMM utasitds médositasardl sz6l6 11/2007. (MUK. 3.)
SZMM utasitas,

az Allami Foglalkoztatési Szolgalat 2007. évi tevékenységét érinté valtozasokrél és az Uj feladatokrol sz616
intézkedési tervrél sz6l6 3/2007. (MUK. 2.) SZMM utasitas,

a Foglalkoztatasi és Szocidlis Hivatal, valamint a regionalis munkatigyi kdzpontok egyes tobbletfeladataihoz
kapcsolodo [étszam biztositasarol sz6l6 1/2007. (MUK. 1.) SZMM utasitas,

a Munkaerépiaci Alap rehabilitacios alaprésze 2006. évi kozponti keretének 2. izben modositott felosztasarol
sz6l6 22/2006. (MUK. 12.) SZMM utasitas.

Hatalyat veszti:

1.
2.

TSP XNV AW

miniszteri biztos kinevezésérol sz616 23/2013. (XI. 29.) NGM utasitas,

a nék munkaeré-piaci helyzetének javitasaért felelés miniszteri biztos kinevezésérdl sz616 21/2013. (XI. 15.)
NGM utasitas,

miniszteri biztos kinevezésérdl sz6l6 19/2013. (X. 18.) NGM utasitas,

miniszteri biztos kinevezésérél szol6 17/2013. (IX. 6.) NGM utasitas,

a Wekerle Terv végrehajtasaért felel6s miniszteri biztos kinevezésérél sz616 47/2012. (XIl. 21.) NGM utasitas,
miniszteri biztos kinevezéséroél sz616 43/2012. (XIl. 7.) NGM utasitas,

miniszteri biztos kinevezésérdl sz6l6 36/2012. (XI. 23.) NGM utasitas,

miniszteri biztos kinevezésérdl sz6l6 33/2012. (X. 27.) NGM utasitds,

miniszteri biztos kinevezésérdl sz6l6 30/2012. (X. 12.) NGM utasitas,

a Wekerle Terv végrehajtasaért felelés miniszteri biztos kinevezésérdl sz616 17/2012. (VII. 6.) NGM utasitas,

a Nemzetgazdasagi Minisztérium Szervezeti és M(ikddési Szabdlyzatardl széld 4/2010. (X. 5.) NGM utasitas
modositasardl szold 16/2012. (V1. 29.) NGM utasitas,

a nemzetgazdasagi miniszter rendelkezése alatt allo kozponti koltségvetési eliranyzatok és finanszirozasi
kiaddsok kezelésének eljarasi rendjérdl sz616 7/2011. (II. 8.) NGM utasitas modositasarol szold 40/2011. (XI1. 20.)
NGM utasitas,

miniszteri biztos kinevezésérél szol6 38/2011. (XII. 2.) NGM utasitas,
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6.8

7.8

17.
18.

20.

21.

a nemzetgazdasagi miniszter rendelkezése alatt allé kdzponti koltségvetési elSiranyzatok és finanszirozasi
kiaddsok kezelésének eljarasi rendjérél sz616 7/2011. (II. 8.) NGM utasitds moddositasarol szold 37/2011. (XI. 25.)
NGM utasitas,

a miniszteri biztos kinevezésérél szold 29/2011. (IX. 9.) NGM utasitas modositasardl szélé 33/2011. (IX. 30.)
NGM utasitas,

a Nemzetgazdasagi Minisztérium Szervezeti és M(ikddési Szabdlyzatarél szél6 4/2010. (X. 5.) NGM utasitas
maédositasardl sz616 32/2011. (IX. 30.) NGM utasitas,

miniszteri biztos kinevezésérol sz616 29/2011. (IX. 9.) NGM utasitas,

aziparligyekért felel6s miniszter altal vezetett minisztériumban miikodo, a megfelel6ségértékeld szervezeteket
kijelol6 bizottsagrodl, valamint a megfelel6ségértékelé szervezetek tevékenységével kapcsolatos hatédsagi
dontések el6készitésének és meghozatalanak rendjérél sz6l6 6/2011. (II. 15.) NGM utasitds modositasarol szolo
18/2011. (V. 23.) NGM utasitas,

a Nemzetgazdasdgi Minisztérium Szervezeti és M(ikddési Szabdlyzatarél szélé 4/2010. (X. 5.) NGM utasitas
modositasardl szold 11/2011. (11l 25.) NGM utasitas,

a nemzetgazdasdgi miniszter rendelkezése alatt all6 kozponti koltségvetési eliranyzatok és finanszirozasi
kiadasok kezelésének eljarasi rendjérél sz616 7/2011. (1. 8.) NGM utasitds médositasardl széld 10/2011. (111, 18.)
NGM utasitas,

az Orszagos Munkahigiénés és Foglalkozas-egészségligyi Intézet Szervezeti és M(ikodési Szabalyzatardl sz6l6
10/2010. (XIl. 16.) NGM utasitas.

Hatalyét veszti:

1.

a befogadd nemzeti tdmogatas dgazati feladatainak el6készitésérél, megtervezésérdl, illetve végrehajtasarol
sz616 4/2006. (Ill. 19.) GKM utasitas,
a Gazdasagi és Kozlekedési Minisztérium és a GKM Gazdasagi lgazgatdsag beszerzéseinek lebonyolitasarol
sz6l6 7/2004. (IV. 29.) GKM utasitas.

Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon lép hatdlyba.

Varga Mihdly s. k.,

nemzetgazdasagi miniszter
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A BM orszagos katasztréfavédelmi féigazgato 11/2014. (VIl. 4.) BM OKF utasitasa
a hivatasos katasztréfavédelmi szervek Normaalkotasi Szabalyzatarél

A jogalkotdsrol sz6élé 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontjdban kapott felhatalmazas alapjan a hivatasos
katasztrofavédelmi szervek miikodésével kapcsolatos belsé szabalyozo eszkozok el6készitésének, kiadasanak és modositasanak,

kozzétételének, valamint a jogszabalyok és kdzjogi szervezetszabalyozé eszkdzok el6készitésének rendjérél kiadom az alabbi

utasitast.

1.8 Jelen utasitas hatalya kiterjed a Belligyminisztérium Orszdgos Katasztréfavédelmi Féigazgatdsagra (a tovabbiakban:
BM OKF), az irdnyitasa alatt allo teriileti, terileti jogallasu szervekre és a helyi szervekre.

2.8 A hivatdsos katasztréfavédelmi szervek Normaalkotési Szabdlyzatat jelen utasitas melléklete tartalmazza, amelyet
a teljes személyi dllomany koteles megismerni és alkalmazni.

3.8 Nem tartozik jelen utasitds targyi hatalya ald a kiilon jogszabalyban szabalyozott egyedi rendelkezés (alloményparancs,
egyedi utasitds, hatarozat).

4.8 Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon |ép hatdlyba.

Dr. Bakondi Gyédrgy tU. altdbornagy s. k.,

féigazgatd

Melléklet a 11/2014. (VII. 4.) BM OKF utasitdshoz

A HIVATASOS KATASZTROFAVEDELMI SZERVEK NORMAALKOTASI SZABALYZATA

|. Fejezet
Altalanos rendelkezések

Ertelmezé rendelkezések

1. Jelen Szabdlyzat alkalmazésaban:

a)

b)

érvényes norma: a kiadasara feljogositott személy éltal, a jelen utasitds betartdsaval, az itt szabalyozott eljarasi
rendben kibocsétott és az elSirdsoknak megfeleléen kdzzétett norma;

hatdlyos norma: érvényes norma, amelynek alkalmazéséhoz (megvaldsitdsahoz) sziikséges feltétel
bekovetkezett, illetve fennall, valamint az idébeli alkalmazhatésagat meghatarozé kezd6 nap bekovetkezett,
és hatalyon kivil helyezése nem tortént meg;

norma vagy belsé szabalyozé eszkdz (a tovabbiakban: belsé norma): a BM OKF féigazgatdja (a tovabbiakban:
féigazgato) altal kodzjogi szervezetszabdlyozd eszkdzként kiadott normativ utasitds, valamint az éltala és
a hivatasos katasztréfavédelem (a tovabbiakban: katasztréfavédelem) ezen utasitdsban normaalkotasra
feljogositott mdas vezet6je &ltal kiadott intézkedés, tovabba a katasztréfavédelem ezen utasitasban
normaalkotasra feljogositott vezetdje éltal kibocsatott parancs;

norma deregulacidja: a norma vagy bizonyos rendelkezéseinek hatalyon kiviil helyezése a targykorre vonatkozd
Uj norma megalkotasa nélkdl;

norma felllvizsgalata és mddositdsa: a normarendszer hatdlyosuldsanak vizsgalata, meghatérozott
id6kozonként torténd attekintése szakmai, célszer(iségi, gazdasdgossdagi, alkalmazhatoésagi, idészer(iségi és
jogi szempontok alapjan, a normék feliilvizsgalatdnak eredményére valé tekintettel szlikségessé valo hatélyon
kivil helyezés vagy Uj szabalyozas megalkotasanak kezdeményezése;

norma ismertetése: az érintett személyi dllomany téjékoztatasa a norma tartalmarol;

normaalkotés el6készitése: a szabdlyozas céljanak, tartalménak, szakmai indokainak, vérhaté szakmai és
gazdasdagi hatdsainak, sziikségességének meghatarozasa és annak nem normaszeru irdsba foglalasa;
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h) normaalkotds kezdeményezése: a normaalkotas iranti igény megfogalmazéséra és a normaalkotas
elékészitésére hataskorrel rendelkezé szervezeti egység/szervezeti elem, illetve teriileti vagy teriileti jogallasu
szerv (a tovabbiakban egyttt: terileti szerv) sajat kezdeményezése vagy kilon felhivdasa a normaalkotés
el6készitésére;

i) normatervezet ellenjegyzése: a normatervezet adott formaban és tartalommal a kiadmanyozasra jogosult
vezet6hoz torténd felterjesztésének jogi jovahagyasa;

j) normatervezet felterjesztése: a normatervezetnek és a kapcsolodé eléterjesztésnek, valamint az elosztéjanak
elklldése a kiadmanyozasra jogosult vezet6hoz;

k) normatervezet jovahagydsa: kilon norméaban el6irt esetben a jévédhagyasi jogkor gyakorléjanak a norma

kiadmanyozasat megel6z6 aktusa;

) normatervezet koordinacidja és véleményezése: a szovegszerli normatervezet szakmailag érintett szervek,
szervezeti egységek és szervezeti elemek (a tovdbbiakban egyltt: szervezeti egység) részére torténd
megkiildése és a véleményez6 szervezeti egységek tervezettel kapcsolatos szakmai, jogi és gazdasdgi
allaspontjanak kidolgozésa;

m)  normatervezet kiadmanyozasa: a normatervezet norma kiadaséra jogosult személy altal torténd alairasa, ezzel
a végleges norma kozzétételének, ismertetésének és végrehajtasanak engedélyezése;

n) norma kézzététele: a normativ utasitas megjelentetése a Magyar Kézlony mellékleteként 6nalléan megjelend
Hivatalos Ertesitében, a kibocsatott normaknak a katasztréfavédelem belsé elektronikus rendszerében
(a tovabbiakban: Szakmai Informéaciétar) torténé megjelentetése, illetve a mindsitett norma cimzettek részére
torténd elkildése;

o) normatervezet 6sszeallitasa: a szabdlyozas sz6vegének normaszer(i megszerkesztése;

p) normatervezet véglegesitése: a koordinacié soran beérkezé vélemények alapjan a normatervezet szévegének
fellilvizsgalata és véglegesitése;

q) szervezeti és miikddési szabalyzat: a hivatasos katasztrofavédelmi szerv tevékenységének alapdokumentuma,
amely rogziti a szerv jogallasat, feladatkorét, azon belil az adott szerv szervezeti egységeinek/szervezeti
elemeinek feladatait, a feladatokhoz rendelt hatdskoroket, az irdnyitdsi viszonyokat, a mlkodési rendet,
valamint a szerv szervezeti/szervezeti eleme felépitését;

r) Ugyrend: olyan mU(kodési okmany, amely a katasztréfavédelem szervezeti egysége tevékenységét, belsé
mukodési rendjét, irdnyitasi viszonyait szabalyozza. A készitésiikre kotelezettek, valamint a jévahagyasra
jogosultak korét a szervezeti és mlikodési szabalyzatok hatdrozzak meg.

IIl. Fejezet
A normafajtak, a normaalkotasra jogosultak

. A hivatasos katasztréfavédelmi szervnél az egyes normafajtak tekintetében meghatarozott vezetok

a) normativ utasitast;
b) intézkedést;

(@] parancsot
adhatnak ki.

. A belsé norma jogszaballyal ellentétes rendelkezést nem tartalmazhat. A szervezeti hierarchidban alacsonyabb

szinten elhelyezkedd, vezetd altal kiadott norma nem hatdrozhat meg a magasabb szinten 1évé vezetd altal kiadott
normaban foglaltakkal ellentétes rendelkezést, kivéve ha azt a magasabb szint(i norma megengedi.

Normativ utasitds

. Anormativ utasitas kdzjogi szervezetszabalyozé eszkoznek mindsiilé, a katasztrofavédelem kézponti szerve, valamint

azéltalairanyitott vagy feluigyelt szervek szamara kotelez6 tartalmu normativ rendelkezés, amely a katasztréfavédelem
szervezetére, mikddésére és tevékenységére vonatkozo eldirdsok, illetve a személyi dllomany egészét vagy jelentés
részét érint6 feladat(ok) meghatérozasara szolgdl. Normativ utasitas (a tovabbiakban: utasitas) kiadasara kizarélag
a féigazgatd jogosult. Az utasitast — kivéve a mindsitett adatot tartalmazd utasitast — a Magyar Kozlony 6nalléan
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10.

11.

megjelend mellékletében, a Hivatalos Ertesitében kozzé kell tenni. Utasitasban kell kiadni a BM OKF Szervezeti és
MUkodési Szabélyzatat.

Intézkedés

. Azintézkedés a kibocsatdja altal iranyitott szervre vagy szervezeti egységre vonatkozo kotelezd tartalmu rendelkezés,

amely a hivatasos katasztréfavédelmi szerv miikodési rendjének és a személyi dllomany mindennapi tevékenységének
altalanos rendezést igényld kérdéseire adhatd ki, ha azt jogszabdly vagy kozjogi szervezetszabalyozd eszkdz nem
szabdlyozza, vagy adott targykdrben a kiadasat kotelezéen elGirja. A teriileti szerv egy adott targykort érintéen
intézkedést csak akkor adhat ki, ha nincs az adott targykort szabdlyozé magasabb szint(i norma, vagy ha az adott
targykort szabalyozé magasabb szintli norma az intézkedés kiadasara kifejezetten felhatalmazza.

. Intézkedésbe foglalva kell kiadni a mikodési okmanyok kozil a terlleti szerv szervezeti és miikodési szabalyzatét,

valamint a szerv, szervezeti egységek tigyrendjét. A katasztréfavédelmi kirendeltség tigyrendjét a katasztrofavédelmi
kirendeltség-vezet6 késziti el és a terlileti szerv vezet6je hagyja jova. A hivatasos tlizolto-parancsnoksagok tigyrendjét
a katasztréfavédelmi kirendeltség ligyrendjével egységes szerkezetbe foglalva kell kiadni.

. Az utasitds rendelkezésének végrehajtasara intézkedés abban az esetben adhaté ki, ha a végrehajtas modjanak

meghatarozasa és Utemezése érdekében az utasitas az intézkedésre jogosultat erre kifejezetten kotelezi. Ebben
az esetben az intézkedésnek az utasitas vonatkozé rendelkezését sz szerint tartalmaznia kell.

. Intézkedés kiadasara jogosultak:

a) féigazgato;
b) féigazgato-helyettes;
) féigazgatd gazdasdgi helyettese;

n

d) a teruleti szerv vezetdje, helyettese és gazdasdgi vezetd helyettese, valamint

e) a BM OKF-en az a)-c) pontokban megjelolt személyeken kiviil a szervezeti és miikodési szabalyzatban tigyrend
készitésére kotelezett szervezeti egységek vezetdi, kizarolag az ligyrend kiadasa érdekében;

f) a kirendeltségvezetdk.

Parancs

. A parancs kotelezé tartalmu eseti rendelkezés, amely meghatarozott tevékenység vagy feladat végrehajtsara

vonatkozik. Nem mindsil belsé normdnak az egyedi személyzeti dontést tartalmazé allomanyparancs. Kiadasara
jogosultak a fdigazgatd, a féigazgatd-helyettesek, a terlileti szervek vezetdi, illetve a katasztrofavédelmi
kirendeltség-vezet6, valamint a tlizolt6 parancsnok.

Ill. Fejezet
A belsé normak megalkotdasa

A normaalkotds kezdeményezése

A belsé norma el6készitésénél figyelemmel kell lenni arra, hogy

a) szlikséges-e a felmerdilt kérdés szabalyozasa, a kordbbi szabalyozas megvaltoztatasa, a tervezett megoldasok
alkalmasak-e a kitlizott cél elérésére;

b) a szabalyozas milyen szint( és tipusu belsé norma kiadasat igényli, kiaddséra ki jogosult;

c) a szOvegezésre vonatkozé elSirdsok betartdsa megtorténjen.

Bels6é norma el6készitésének kezdeményezésére akkor keriilhet sor, ha:
a) annak megalkotdsat a tarsadalmi-gazdasagi viszonyok valtozasa indokoltta teszi;
b) jogszabdly vagy norma normaalkotdsra vonatkozé kotelezettséget éllapit meg;
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12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

<) ha a végrehajtast igényl6 jogszabaly vagy kozjogi szervezetszabalyozé eszkdz azt indokolttd teszi;
d) a szakmai feladatok egységes végrehajtasanak biztositasa ezt indokoltta teszi.

Belsé norma alkotasa kiilonosen akkor indokolt, ha:

a) a m(ikodés, illetve az egységes feladatellatds altaldnos magatartasi szabalyok belsé normdaban torténd
meghatarozasat igényli;

b) a hatdlyos belsé norma rendelkezései a jogszabalyokkal nincsenek 6sszhangban vagy hidnyosak;

c) a feladatellatas szervezési intézkedésekkel nem oldhaté meg.

A szabdlyozasi igény észlelése esetén a belsé normaalkotast az érintett targykorben szakmai irdnyitast ellaté szervnél,
illetve szervezeti egységnél kell kezdeményezni.

A belsé norma kiaddsdnak kezdeményezéséért, a tervezet el6készitéséért, illetve az eldkészitéssel kapcsolatos
technikai munkdlatok lefolytatdsdért a szabalyozés targya szerint hatdskorrel rendelkezd szervezeti egység vezetdje
vagy a szabdlyozasra kotelezett vezetd felel6s.

A belsé normatervezet el6készitése

A szakmai szabdlyozasi igényt tikrozé tervezet Osszedllitdsa érdekében a belsé normatervezet szévegszerd
megfogalmazasanak el6készitése a szabalyozési targykor szerint érintett szakterilet(ek) feladata. A szévegszer( belsé
normatervezet el6készitése szlikség szerint mas szerv vagy szervezeti egység bevondsaval is torténhet.

Ha a belsé normatervezet mindsitett adatra vonatkozé kérdést érint, gy sziikséges a biztonsagi vezetd el6zetes
javaslatanak kikérése is. Ha az elkészitend6 belsé norma mindsitett adatot tartalmaz, ugy annak el6készitésétdl
a kiadmdanyozdsdig a mindsitett adatok védelmérdl sz6lé eldirdsok figyelembevételével kell jelen szabdlyzatot
alkalmazni.

Ha a belsé normatervezet személyes adatokra, azok kezelésére, valamint adatvédelmi szabélyokra vonatkozo kérdést
érint, Ugy sziikséges a belsé adatvédelmi felel6s el6zetes javaslatanak kikérése is.

A szabdlyozas el6készitése szakmai, tudomanyos, jogi megalapozast, hatasvizsgalatot, illetve ezeket kiegészitd
gazdasagi mérlegelést igényel. Anyaggyjtés céljabol a hataskorrel rendelkezd szakterilet:

a) vizsgélatokat folytathat, felméréseket végezhet;

b) informaciot kérhet mas szervek hasonlo targyu szabalyozasardl;

c) statisztikai adatokat gyUjthet.

A belsé normatervezetet el6készitd szakteriilet vezetdjének dontése alapjan a feladatkdr szerint érintett
katasztrofavédelmi szervezeti egységek képvisel6ibél el6készité bizottsdgot kell Iétrehozni, ennek érdekében
az érintett szervek, szervezeti egységek vezetdit a képviseld kijeldlése és részvételének biztositasa érdekében meg
kell keresni.

A szakterliletek dontésre jogosult vezet6ibdl, illetve az altaluk kijelolt személyekbdl all6 elékészité bizottsag
létrehozédsa kotelezd, ha a belsé normaalkotas elékészitése sordn a szakteriiletek allaspontja Iényeges kérdésekben
eltér.

A szabdlyozas el6készitésének tovabbi szakaszaban az el6készité bizottsdg végzi az egyeztetést és felel
az el6készitésért.

A belsé normatervezet el6készitdje az el6készitd bizottsdg munkajéban torténé részvételre kiilsé szerveket felkérhet,
igy kilonosen kdzponti dllamigazgatasi szerveket, felséoktatdsi intézményeket, tudomanyos intézeteket kereshet
meg. Kilsé kdzrem(ikddé igénybevételére a BM OKF Jogi Féosztaly (a tovabbiakban: Jogi Féosztély) vezetéjének
el6zetes beleegyezése alapjan keriilhet sor.
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23.

24,

25.

26.

27.

28.

29.

30.

31.

32.

A belsé normaalkotés el6készitésének megallapitasait a belsé norma eléterjesztésében szerepeltetni kell.

Az el6készit6 szakteriilet megkeresésére a belsé normatervezet szakmai szovegének 6sszedllitdsaban a Jogi Féosztély

jogalkotasi szakmai tdmogatéssal kozremdkodik, igy kiiléndsen:

a) javaslatot tesz a szabélyozasi targynak megfelelé belsé normatipus megvalasztasahoz;

b) allast foglal a tervezet jogrendi-jogrendszeri és normarendszeri illeszkedésérél és minden egyéb, kapcsolédo
jogi, elvi kérdésben.

A belsé norma tervezetének elGterjesztése

A belsé norma szovegszer(i tervezetéhez az el6készit6 a szabalyozas sziikségességének, tartalmanak és modjanak
indokoldsat tartalmazé el6terjesztést készit. A belsé norma tervezetét csak az el6terjesztéssel egyitt lehet
koordinaciéra bocsatani.

Az el6terjesztésben ki kell térni a normaalkotd szandékara, az akarat-elhatdrozasanak kialakulasat befolydsold és

minden egyéb olyan koriilményre, amely a belsé norma — adott formédban térténé — megalkotasanak sziikségességét

tamasztja ald. Az el6terjesztésnek tartalmaznia kell kiilondsen a belsé norma:

a) szabalyozési targykorébe tartozd helyzet jellemz6it, a tapasztalt hidnyossagok, hibak okait, megsziintetésiik
lehetéségét;

b) szlikségességének, indokoltsdgdnak bemutatdsat, az elérni kivdnt cél megjelolését, koltségkihatésait,
a végrehajtas feltételrendszerének meglétét, illetve megteremtési lehet6ségét, forrasait;

<) hatdlyosulasanak, illetve elmaradasanak vérhatd kovetkezményeit;

d) végrehajtasanak személyi, szervezeti feltételeit és varhatd hatdsait, megvalésitasanak hataridejét, hatalyanak
esetleges id6tartamat;

e) a végrehajtas felllvizsgalatanak idépontjat, amennyiben az indokolt.

Olyan bels6 normék esetében, amelyek végrehajtasa tobbletkiadassal jar, a varhato koltségeket feladatonként és
tételenként — felmertlésiik varhato idépontjanak megjellésével — ki kell dolgozni, és ezt kimutatas formajaban
azelG6terjesztéshezkell csatolni. Amennyiben a belsé norma kiadasa koltségvonzattal nem jar, akkor azelterjesztésben
ezt a tényt szerepeltetni kell.

A belsé norma tervezetének koordindcidja és véleményezése

A belsé normatervezetet és elGterjesztését az azt el6készitd szakteriilet — elézetes szakmai egyeztetés keretében
(a tovabbiakban: koordindcio) — a szolgdlati ut betartdsaval az érintett szakteriileteknek elektronikusan, a Jogi
Féosztaly részére pedig papir alapon és elektronikusan (a Jogi Féosztaly e-mail cimére) is megkuldi.

A szolgalati ut megkerilésével vagy hidnyosan (el6terjesztés nélkil) kiildott belsé normatervezeteket a Jogi Féosztaly
vezetbje érdemi dllasfoglalas nélkil — az ok megjelolésével — visszakildi a szakmai el6készitésért felelds szerv vagy
szervezeti egység vezetbjének.

A bels6é normatervezetek koordinacidjara — rendkiviili eset kivételével — 10 munkanap hataridét, a visszamutatasra
megkuldott belsé normatervezetekre 5 munkanap hataridét kell biztositani. A belsé normatervezetet visszamutatésra
kell bocsatani, ha annak tartalma a beérkezett észrevételekre figyelemmel - az elsé koordinaciéra megkuldott
tervezethez képest — megvaltozott.

A koordindciés hataridék megallapitasakor a belsé normatervezet terjedelmét, az tigykezeléshez, sokszorositdshoz,
szigndldshoz, illetve a szervezeti egység véleményének aldirdsdhoz és tovabbitdsahoz dtlagosan sziikséges id6t is
figyelembe kell venni.

Ha rendkivili ok miatt a belsé normatervezet soron kiviili el6készitése és hatalyba léptetése sziikséges, az el6készité
szakterlilet vezetdje — az ok megjeldlésével — kezdeményezheti rovidebb koordindciés hataridé megallapitasat.
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A javaslat figyelembevételével a koordinaciéra rendelkezésre allé hatarid6t a Jogi Féosztaly vezetbje egyedileg
hatdrozza meg a belsé normatervezetet el6készitd szakteriilet vezetdje altal megjeldlt stirgésségi oknak, az érintett
szervek és szervezeti egységek szamanak vagy a belsé normatervezet terjedelmének mérlegelése alapjan.

Kulonosen indokolt esetben — az el6zetes szakmai egyeztetés lefolytatasat kovetéen — az el6készitd szakteriilet
vezetdje javaslatot tehet a koordinaciéo mellézésére. A koordinacié mellézése targydban a Jogi Féosztaly vezetdje
dont. A koordindcié mellézését sziikségessé tévé indokot a Jogi Féosztaly vezetbjével a belsé normatervezet jogi
koordindciojara vonatkozé atiratban kozolni kell, és azt szerepeltetni kell az eléterjesztésben is.

A belsé normatervezetek jogi véleményezését a Jogi Féosztaly a koordindciéra alkalmas belsé normatervezetek
esetében a koordinacidval egyidejlileg, a koordinacié mell6zésére iranyuld szakmai igény esetén az elékészitésért
felelGs szervezeti egység megkeresése alapjan végzi.

A koordinaciéra bocsatott belsé normatervezetben meg kell jeldlni a belsé normatervezet el6készitéjének nevét,
beosztasat, szolgalati helyét és elektronikus levélcimét, valamint hivatali telefonszdmat, a belsé normatervezeten
pedig fel kell tiintetni a ,Tervezet” megjelolést.

A bels6é normatervezetet — a tartalmi megalapozottsag biztositadsa érdekében — valamennyi érintett szakterilethez
eljuttatva kell véleményezni. Ez a koordinacié mindazon szervre, szervezeti egységre kiterjed, amelynek tigykorét,
feladat- és hataskorét a tervezetben foglalt szabalyozas érinti.

Az utasitas- és intézkedéstervezeteket az el6készit6 szakteriilet koteles a terileti szerv érintett szakteriilete részére
- koordindcié céljabol - megkildeni. A terileti szerv szdmdra az észrevételek megtételére nyitva 4ll6 hataridé
3 munkanap. A terlileti szerv szakterllete részér6l érkezett észrevételekrdl, javaslatokrdl, azok beépitésérél vagy
elutasitasarol az el6készitd szakterilet kiilon koordindciés adatlapot koteles vezetni.

A beérkezett véleményeket a belsé normatervezet el6készitéje koordindcids adatlap (7. fliggelék) segitségével
Osszesiti, amelyen feltlinteti a beérkezett véleményeket, a vélemények beépitésének tényét vagy annak elutasitasat.
Ez utdbbi esetben az elutasitds okat indokolni koteles.

Ha a belsé normatervezet el6készitdje nem ért egyet a beérkezett szakmai észrevételekkel, javaslatokkal, allaspontjat
egyezteti a véleményezé szervezeti egységgel. Az egyeztetés eredménytelensége esetén koordindcios értekezletet
kell 8sszehivni a 40. pontban szabélyozottak alapjan.

Az egyes szakteriletek kozotti egyeztetés eredménytelensége esetén az el6készité szerv tovabbi egyeztetés
lefolytatasat kezdeményezi. Ennek keretében jogosult a szakteriiletek vezetdi, illetve az altaluk kijel6lt, dontésre
jogosult vezeték részvételével koordindcios értekezlet 6sszehivasara, amelyen megkeresése alapjan a Jogi Féosztaly
képviselGje is részt vesz. Koordinacios értekezlet 6sszehivésara a Jogi Féosztaly vezetdje is jogosult.

Az egyeztetést kovetéen fennmaradt vitas kérdésekben az érintett szakteriletek vezetdi kozos felettesének dontését
kell kérni, jogi kérdésekben — igy kiilonésen normakiadas jogalapja, normativ tartalom megléte — a Jogi Féosztaly
alldspontja az iranyadé. A koordinacids értekezletrdl jegyzékonyvet vagy emlékeztetdt kell késziteni, amelyet az Gigy
irataihoz csatolni kell, valamint el kell késziteni az egyeztetés alapjan sziikségessé valt szévegmoddositasokat.

Ha a megkildott belsé normatervezet az adott szervezeti egységen belll tobb szakteriiletet érint, az egyes
szakteriletek altal adott dllasfoglalasokat a megkeresett szervezeti egység ugy koteles dsszesiteni, hogy az 0sszegzett
véleménye egységes allaspontot tlikr6zzon, és a véleményt kéré szervezeti egységhez ezt az egységes allaspontot
kell tovébbitani.

A véleményt adé a megkuldott belsé normatervezettel véleményének részletes kifejtése nélkil is egyetérthet. Ha
a belsé normatervezetben foglaltakkal nem ért egyet, koteles eltéré véleményét kifejteni, alldaspontjat megfeleld
indokokkal aldtdmasztani és a belsé normatervezet kifogasolt rendelkezése helyett indokoldssal ellatott Uj javaslatot
tenni.
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Ha a koordinaciora felkért ugy itéli meg, hogy a belsé normatervezetben foglaltak nem tartoznak a szakteriletéhez,
avalaszéban ezt a tényt rogzitheti, de a belsé normatervezettel kapcsolatos véleményét ebben az esetben is kifejtheti.

A normatervezet véglegesitése

A szbvegszerl belsé normatervezet véglegesitése sordn az el6készité szakteriilet gondoskodik a koordinaciés
vélemények, javaslatok beépitésérdl.

Ha a koordinacié sordn adott érdemi, szakmai indokoldssal megtett javaslat belsé normatervezetbe torténé
beépitésére nem kerll sor, azt az el6készit6 szakterilet indokolassal aldtdmasztva a koordinaciés adatlapon koteles
feltlintetni.

Ha a koordinacio sordn a belsé normatervezet és ennek kdvetkeztében a kordbbiakban készitett eléterjesztés jelentds
mértékben moédosul, az eléterjesztést is at kell dolgozni.

A bels6 normatervezetet és az el6terjesztést a tervezet el6készitéséért felelés szakterllet vezetdje terjeszti fel
kiadmanyozasra.

Ha kiiléon norma el6irja a belsé normatervezetnek koordinaciéra vagy jévdhagyasra a Belligyminisztérium részére
torténd felterjesztését, arra csak az érintett szervek és szervezeti egységek bevondsdval elvégzett teljes kord
koordinaciot kovetéen kerlilhet sor. A felterjesztés a Jogi Féosztalyon keresztil torténik.

Felterjesztés, kiadmdnyozds

A belsé norma végleges tervezetét az elSterjeszté szakterilet vezetdje dltal aldirt elSterjesztéssel egyitt lehet
kiadmanyozasra felterjeszteni. Ha a kiadand6 belsé norma végrehajtasa koltségkihatassal jar, vagy személyzeti
intézkedést tesz szlikségessé, akkor a szakteriiletileg illetékes vezeté jévahagyasaval egyitt kell az elSterjesztést
felterjeszteni.

Az el6készitésért felelés szakteriilet vezetdje a kiadmdanyozdsra el6készitett belsé normatervezetet és az ahhoz
készitett elSterjesztést a szolgdlati Ut betartdsaval, papir alapon két példanyban és elektronikus formaban a Jogi
Féosztaly részére kildi meg, egyuttal csatolja a kiadmanyozashoz szlikséges elosztét is. Az alairt elSterjesztés
hianyaban a belsé normatervezet kiadmanyozasra nem terjesztheté fel.

A Jogi Féosztaly vezetdje vagy a féosztalyvezeté-helyettes a megkildott belsé normatervezetet jogi szempontbol
ellenérzi, egyetértése esetén ellenjegyzi, és azt az elbterjeszté szakterllet vezetdje részére — a kiadmanyozas
érdekében - visszakuldi. A bels6 normatervezetet az el6terjesztd szakterilet vezetéje - a szolgalati Ut betartasaval -
kiadmanyozasra a féigazgaté vagy a kiadmanyozasra jogosult részére felterjeszti.

A f6igazgatd tavollétében vagy akadalyoztatisa esetén a féigazgatdi kiadmanyozasu belsé normatervezet
kiadmanyozasara — az utasitas kivételével - a féigazgatd-helyettes jogosult.

Kozzététel

A kiadmanyozast kovetéen az elékészitésért felelés szakteriilet vezetéje haladéktalanul gondoskodik a belsé norma
egy eredeti példanyanak a Hivatal Ugyviteli Irodaja (a tovabbiakban: Iroda) részére térténd megkiildésérdl. Ezt
kovetden azlroda — az utasitds kivételével — a kiadmanyozott belsé norméanak nyilvéntartasi szdmot ad. A nyilvantartasi
szdmmal ellatott bels6 norma eredeti példanyat az Iroda a K6zponti Irattarba elhelyezi, egy masodlati példanyat pedig
az el6zményanyagokkal egytt a belsé norma el6készitéséért felelds ligyintézd a hatdlyos Iratkezelési Szabalyzatnak
megfelel6en kezeli. A teriileti és helyi szervek esetében a kdzzétételre a helyben szokasos médon kerdil sor.
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Az Iroda az utasitas megjelentetését — a kiadmanyozasat kdveté egy munkanapon beliil - a Magyar Kézlony felel8s
szerkesztéjéhez benyujtott kérelemmel kezdeményezi. Az utasitds az utasitas szovegében meghatérozott napon Iép
hatalyba.

A kiadmdnyozott belsé normdk kozzétételére — a mindsitett belsé normak kivételével - a BM OKF Intranet Portaljan
a Szakmai Informdciétarban keril sor. Az Iroda vezetje a kiadmanyozastdl szamitott egy munkanapon beliil
gondoskodik a belsé norma intranetes honlapon torténé kdzzétételérdl.

A nyilvantartasi szammal ellatott belsé normat az Iroda vezetdje a Szakmai Informéciétarba feltolti (az ellenjegyzett,
alairt, bélyegzélenyomattal ellatott oldal szkennelve), tovabba a belsé norma el6készitésért felelds szervezeti egység
vezetbje altal 6sszedllitott elosztd alapjan, elektronikus Uton tajékoztatot kiild a megjelenésrdl az eléterjeszté altal
az elosztdn felsorolt szervezeti egységek részére.

A mindsitett belsé norma a kdzzétételekor a mindsité altal meghatarozott elosztén megjeldlt szervek és szervezeti
egységek vezetdi részére kdzvetlenil keriil megkuldésre.

Mindsitett adatot tartalmazé belsé norma elektronikus formaban nem jelenhet meg a haélézatba kotott
szamitogépeken, azt papir alapon kell tovabbitani az eloszté szerint.

A Szabalyzatnak a szabdlyozds kezdeményezésére, el6készitésére, a tervezet koordinacidjira, véglegesitésére,
felterjesztésére, kozzétételére és ismertetésére vonatkozd rendelkezéseiben foglaltaktol eltérni akkor lehet, ha a belsé
norma mindsitett adatot tartalmaz. Amennyiben az el6készité szakteriilet a megjeldlt normaalkotasi szabalyoktol
torténd eltérést kezdeményez, annak indokait kozli a Jogi Féosztaly vezetSjével és azokat a normatervezet
elSterjesztésében is szerepelteti.

A terlleti szerv vezetdje gondoskodik arrél, hogy a Szakmai Informdciétarban kozzétett belsé normakat a helyi
szervek is megismerjék.

IV. Fejezet
A katasztrofavédelem teriileti és helyi szerveinek normakiadasra feljogositott vezetéi altal kiadandé
normak megalkotasanak specialis szabalyai

A terlleti és helyi szervek normakiadasra feljogositott vezet6i altal kiadandd belsé normdak megalkotasara
a lll. fejezetben meghatarozott rendelkezéseket jelen fejezetben meghatarozott eltérésekkel kell alkalmazni.

A terlleti szerveknél készilé bels6 normakat elézetes egyeztetésre csak abban az esetben kell megkiildeni
a BM OKF-re, amennyiben az adott targyban kézponti belsé norma (parancs, utasitas, intézkedés) kerilt kibocséatasra,
és azt a kibocsatott kdzponti belsé norma kifejezetten elrendelte. Kotelez6 normakontroll elrendelése esetén
a kiadandé belsé normat a belsé norma targya tekintetében szakmai iranyitast gyakorld szervezeti egységhez kell
a kiadast elrendeld belsé normaban meghatarozott hatériddig felterjeszteni.

A terlleti szerv vezetdje — amennyiben a sajat belsé norma el6készitése soran szakmailag indokolt — a belsé
normatervezetet koordinaciéra megkuldi a helyi szerveknek, illetve az érintett szaktertleteknek.

A helyi szerveknél késziil6 belsé normdkat minden esetben véleményeztetni kell a terileti szerveknél szakmai
irdnyitast gyakorld szervezeti egységgel. A helyi szerv éltal el6készitett intézkedés, parancs tervezetét minden esetben
meg kell kiildeni a tertileti szerv jogtanacsosa részére, jogi ellenjegyzés céljabol.

A szakmai szabdlyozasi igény alapjan a belsé normatervezet megalkotdsdnak elékészitése, a belsé normatervezet
Osszeallitasa, az elbterjesztés elkészitése, az elézetes koordinacio és az esetlegesen szlikséges tovabbi koordinacio
lefolytatdsa a kiadmdanyozasra jogosult irdnyitdsa ald tartozd szervezeti egység feladata. A belsé normatervezet
koordinaciora valé alkalmassagardl, a koordinacié hataridejérdl, illetve a koordinacidba bevonni sziikséges szervezeti
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egységek korérél — a jogtanacsos bevondsaval - az el6készité szakterllet, a koordindcié esetleges mell6zésérdl
a jogtanacsos (a tovébbiakban: jogtandcsos) dont.

A belsé normatervezet kiadmanyozasra torténé felterjesztését megelézéen gondoskodni kell annak jogi - kiilondsen
normaalkotasi — szempontbdl torténé attekintésérdl. A belsé normatervezet elékészitése érdekében esetlegesen
létrehozott el6készité bizottsagban vagy az esetleges véleménykiilonbség feloldasat célzo egyeztetd értekezleten
a jogtanacsos vagy az erre kijeldlt szervezeti egység képvisel&je az el6készitd szervezeti egység megkeresése alapjan
részt vesz.

A belsé normatervezet kiadmanyozdasra csak a jogtanacsos ellenjegyzésével terjeszthetd fel, kivéve ha a terileti
szervnél nincs jogtandcsos, vagy az tartdsan tvol van. Ebben az esetben a belsé normatervezetet kiadmanyozas
elétt a hivatalvezetd részére — el6zetes tajékoztatas céljabol - meg kell kildeni. Amennyiben a hivatalvezeté nem
jogdsz szakképzettségu, ugy a belsé normatervezetet a Jogi Féosztaly részére kell - el6zetes tajékoztatds — céljabdl
megkuldeni.

Avéglegesitett belsé normatervezetet az el6készité szakteriilet vezetdje — az alairt el6terjesztéssel egylitt — a szolgalati
Ut betartasaval terjeszti fel a kiadmanyozasra jogosultnak.

A terlileti szervek vezet6i a belsé normak kozzétételének és elosztasanak modjardl sajat hataskdrben rendelkeznek.

A terlileti szervnél kiadott belsé normat az el6készitésért felel6s szervezeti egység vezet6je mdsolatban vagy
elektronikusan megkdldi a terileti szerv szervezeti egységeinek, valamint egy példanyat a terileti szerv kozponti
irattaranak.

A helyi szerveknél kiadott belsé normat az el6készitésért felel6s szervezeti egység vezetdje megkildi a helyi szerv
szervezeti egységeinek. A megkdiildést kdvetden a belsé norma egy példanyét a helyi szerv irattardba elhelyezi, illetve
egy példanyat megkuldi a terileti szerv kdzponti irattaranak.

V. Fejezet
A normak ismertetése

A szervezeti egységek, valamint a terlleti és helyi szervek vezet6i kotelesek gondoskodni a belsé normak érintett
személyi dlloménnyal torténd ismertetésérdl.

A bels6 normak érintett személyi dllomannyal torténd ismertetésével 6sszefliggo feladatok végrehajtasa érdekében
gondoskodni kell azon személy(ek) kijelolésérdl, aki(k) munkakori feladatként folyamatosan koteles(ek) figyelemmel
kisérni a BM OKF Intranetes portaljan megjelentetett belsé normakat.

A katasztrofavédelmi szerv tevékenységi korére, személyi dllomanyara kiterjedé hatallyal rendelkezé belsé normét

a kijelolt személy koteles a szervezeti egység vezetéjének bemutatni, aki ezt kovetéen meghatarozza, hogy
az alarendeltségébe tartozé dllomany milyen kérben ismerje meg az érintett normat.

VI. Fejezet
A modositas és fellilvizsgalat
Méddositds

A normaalkoténak és a normaalkalmazoéknak egyarant figyelemmel kell kisérnitik a belsé norma gyakorlatban torténé
érvényesuilését, alkalmazdsanak hatasat, az egyes rendelkezések érvényre juttatdsat akadalyozo koriilményeket.

A belsé norma moédosithatd, a modositas a hatalybalépéssel, vagy ha a mddosité rendelkezés a moédositast, illetve
hatdlyon kiviil helyezést meghatdrozott idéponthoz vagy jévébeli feltételhez kéti, ennek az id6pontnak vagy jévébeli
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feltételnek a bekovetkezésével végrehajtotta valik. A végrehajtotta valt rendelkezés a végrehajtotta valast kovetd
napon hatdlyat veszti, ezért a belsé norma mdédositasokkal egységes szerkezetbe foglalt szovegét kozzé kell tenni
a Szakmai Informaciétarban. A modositasokkal egységes szerkezetbe foglalt normaszéveg elkészitése az el6készitd
szakterilet feladata.

A médositas csak egy belsé norma modositdsara vonatkozhat. Nem lehet moédositani a belsé norma megjeldlését,
a belsé norma bevezetd részét, valamint a hatalyba lépett rendelkezés hatalyba léptetd rendelkezését.

A médositast és a modositasokkal egységes szerkezetbe foglalt belsé norma szévegét az el6készité szakteriilet
koteles megkiildeni a Jogi Féosztaly részére.

Egységes szerkezetbe foglalassal torténé mddositas esetén az Iroda részére meg kell kiildeni a moédositasokkal
egységes szerkezetbe foglalt és a Jogi Féosztaly altal jévahagyott széveg(i normat, annak érdekében, hogy azt
kozzétegyék a Szakmai Informaciotarban.

Az utasitds médositasakor csak a modositds szovegét kell a Magyar Koézlony felelés szerkesztéjéhez benyujtott
kérelemmel megkdiildeni, az utasitds modositasokkal egységes szerkezetbe foglalt szovegét a Szakmai
Informacidtarban kell kozzétenni.

A jogbiztonsag kovetelményére tekintettel a belsé norma atfogdé mddositasa esetén a modositani kivadnt normat
hatalyon kivil kell helyezni és Gj normat kell kiadni.

A kizardlag hatarozott idépontban vagy hatarozott idétartamon beliil végrehajtandé feladatot tartalmazé belsé
norma zaré rendelkezésében meg kell jeldini a hatalyon kivil helyezés konkrét id6pontjat is.

Az azonos targykorben kiadott Ujabb belsé norma zaré rendelkezései kdzott a kordbbi belsé norma hatalyon kivil
helyezésérdl rendelkezni kell.

Amennyiben a belsé norma hatélyon kivil helyezése vilik sziikségessé, de az adott targykorben Ujabb belsé norma
nem keril kiadasra, akkor a belsé normak féléves deregulalasakor a hataskorrel rendelkezd vezetd kezdeményezheti
a Jogi Féosztalyndl a belsé norma hatélyon kiviil helyezését.

A belsé norma moddositaséra, hatalyon kivil helyezésére irdnyulé kezdeményezésben meg kell jeldlni az azt
megalapozo tényeket, kériilményeket, médositas esetén meg kell jeldIni a javasolt szabdlyozas irdnyat, fébb tartalmi
elemeit, illetve a hatdlyon kivil helyezés indokat.

A hatalyon kivil helyezé belsé norma hatalyon kiviil helyezése nem eredményezi a korabban hatalyon kiviil helyezett
belsé norma Ujboli hatdlybalépését.

Feliilvizsgdlat

A belsé norma kibocsatasaért felelés szakterllet a sajat maga altal készitett belsé normak folyamatos ellendrzését
elvégzi, kiilénos tekintettel a megjelend Uj jogszabalyok és jogszabaly-moédositasok atvezetésére.

A bels6é norma kibocsatasaért felelds szakteriilet vezetdje koteles félévente gondoskodni az altaluk vagy jogelddjiik
altal kiadott belsé normdk tartalmi attekintésérdl, felllvizsgalatardl és az automatikusan hatalyukat nem veszté,
illetve hatalyon kiviil nem helyezett, elavult, valamint jogszaballyal vagy magasabb szintl normaval ellentétessé valt
bels6é normaik vagy azok ilyen tartalmu rendelkezéseinek deregulacids célu felllvizsgélat keretében torténd hatalyon
kivil helyezésérdl.

A dereguldcios feliilvizsgalatnak az aldbbiakra kell kiterjednie:
a) a belsé normak 6sszhangban vannak-e a jogszabalyokkal, a kdzjogi szervezetszabdalyoz6 eszkozokkel és
magasabb szintl belsé normakkal;
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92.
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94,

95.

96.

97.

98.

99.

b) az azonos szintl belsé normak kdzo6tt nincs-e padrhuzamossag vagy ellentmondas;
c) a belsé normakban meghatdrozottak nem vesztették-e el idészer(iségiiket;
d) szlikséges-e a belsé norma modositdsa vagy hatalyon kivil helyezése.

A dereguldcios feladat végrehajtasaért a normat kiadd szerv vagy szervezeti egység vezetéje a felels.

A BM OKF szervezeti egységei minden évben elvégzik a szakteriiletiikh6z tartozé belsé szabdlyozd eszkdzok
I. féléves fellilvizsgalatat a Jogi FSosztaly koordinacidjdval és marcius 1-jéig megkildik a Jogi Fosztély részére
a dereguldlni sziikséges belsé szabdlyozd eszkdzok listajat, a normak érdemi fellilvizsgélatat végzé személyek nevét
és elérhetéségeit.

A Jogi Féosztaly minden év marcius 15-éig elkésziti a BM OKF adott évben kiadasra tervezett belsé szabalyozé
eszkozeinek tervét és a belsé szabalyozo eszkdzok deregulacidjardl szolé féigazgatdi intézkedést.

A BM OKF szervezeti egységei minden évben elvégzik a szakteriiletliikhoz tartozé belsé szabalyozd eszkdzok
Il. féléves felllvizsgalatdt a Jogi Féosztily koordinadcidjaval és oktdber 1-jéig megkildik a Jogi Féosztalynak
a deregulalni sziikséges bels6é szabdlyozd eszkozok listdjat, a normak érdemi fellilvizsgalatat végzé személyek
nevét és elérhetdségeit. A Jogi Féosztaly minden év oktdber 15-éig elkésziti a BM OKF belsé szabalyozd eszkdzok
deregulacidjarol szol6 féigazgatoi intézkedést.

A terlleti és helyi szervek jelen intézkedés rendelkezései alapjan feliilvizsgaljak sajat belsé szabdlyozd eszkozeiket.
A felllvizsgalat utan a dereguldlni kivant belsé szabalyozd eszkdzok és a hatalyos belsé szabélyozd eszkdzok listajat
minden év &prilis 5-éig a terileti szerv jogtanacsosa részére felterjesztik, aki a listak alapjan elkésziti a deregulacios
intézkedést.

A terlileti és helyi szervek minden év oktéber 20-aig fellilvizsgéljdk sajat belsé szabalyoz6 eszkozeiket és indokolt
esetben oktéber 30-4ig elkészitik a Il. féléves dereguldcids listakat, amelyeket szintén megkildenek a terileti szerv
jogtandcsosa részére, aki elkésziti a Il. féléves deregulaciods intézkedést.

Minésitett adatot tartalmazo belsé norma fellilvizsgdlata

Mindsitett adatot tartalmazé belsé norma hatalyon kivil helyezése esetén a benne szereplé adatokat - figgetlentil
a mindsitéstdl, illetve a korabbi felllvizsgalattdl eltelt id6tartamtdl — soron kivdil felll kell vizsgalni.

VII. Fejezet
Az ellendbrzés

A Jogi FSosztély vezetdje jogosult:

a) a részére megkiildott belsé normak cimjegyzékébdl kivalasztott belsé normdakba betekinteni, azokat jogi
szempontbdl megvizsgalni, ellenérizni;

b) sziikség esetén — igy kiilonosen, ha belsé norma magasabb szintl jogszaballyal ellentétes — megfelel hataridé
megjeldlésével a belsé norma kiaddséra jogosultndl a belsé norma kijavitasét, kiegészitését, modositasat,
hatalyon kivll helyezését kezdeményezni;

<) a magasabb szintli normat sérté belsé norma esetén megfelelé hataridé megjellésével a hatalyon kivil
helyezésre a belsé norma kiadaséra jogosultat felhivni.

Ha a 98. pont b) vagy c) alpontjaban foglalt javaslat ellenére a belsé norma kiadasara jogosult a megjelolt hataridén
beliil a kijavitasra, kiegészitésre, mddositdsra vagy hatalyon kiviil helyezésre nem intézkedett, a Jogi Fosztély vezetéje
jelentést készit, amelyet tovabbi intézkedés megtétele céljabol koteles a féigazgatdnak haladéktalanul felterjeszteni.
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102.

103.

104.

105.

106.

107.

VIIl. Fejezet
A BM OKF belsé normdinak nyilvédntartdsa, irattarozasa, a hatalyos cimjegyzék vezetése

Az Iroda a részére megkiildétt BM OKF belsé normainak, illetve azok elektronikus formdban rendelkezésre bocsétott
végleges szovegének felhasznélasaval elkésziti, naprakészen vezeti és a Szakmai Informaciotarban aktualizalva
kozzéteszi a BM OKF hatalyos belsé normainak cimjegyzékét, valamint vezeti a BM OKF hatdlytalanitott belsé
normdinak cimét is tartalmazo jegyzéket.

A BM OKF hatélyos belsé normainak cimjegyzékében — a kibocsatas idejének és a vezetdi szintek sorrendjében — fel
kell tiintetni:

a) a belsé norma szdmat, a mindsitett belsé norma kivételével annak cimét;
b) a hatalybalépés idépontjat, a hatélyvesztés idépontjat;
<) mindsitett belsé norma esetén az eredetileg alkalmazott mindsitési jeldlést, a mindsité nevét, rendfokozatat,

a mindsités érvényességi idejét; a mindsités megsziintetése esetén annak idépontjat.

A terileti és a helyi szervek a kiadményozott belsé normaikrél - a 101. pontban meghatarozott tartalommal -
kotelesek nyilvantartast vezetni.

IX. Fejezet
A normaszerkesztés szabdlyai

A bels6 norma megjeldlése

A belsé norma megjel6lése tartalmazza a kiadasra jogosult vezeté megnevezését, a kiadas évszamaval tort arab
sorszamot, a belsé norma tipusanak megnevezését és a kozzététel idejét. A belsé norma cimében a targyat vagy
tartalmanak lényegét kell roviden megjeldini ugy, hogy az a belsé normat mas belsé normatdl egyértelmden
elhatérolja.

A belsé norma sz6vegezésére vonatkozd dltaldnos kévetelmények

A belsé normét a magyar nyelv szabélyainak megfeleléen, vildgosan, kozérthetéen és ellentmonddsmentesen kell
megszovegezni, jelen idejl kijelenté mondattal, egyes szam harmadik személyben kell megfogalmazni.

Ha egy belsé normén és a kapcsolddo belsé normakon beliil ugyanazt a fogalmat vagy rendelkezést tobbféleképpen
is ki lehet fejezni, a fogalom vagy rendelkezés valamennyi elé6forduldsa esetében ugyanazt a megfogalmazést kell
alkalmazni. Azonos szabalyozasi targyra vonatkozo kilonb6zé megfogalmazasok csak akkor alkalmazhatéak, ha azok
eltérd tartalmat fejeznek ki.

Ha a belsé norma szévegében ismétlédéen valamely kifejezés, szdkapcsolat, szovegrész fordul els, az ismétlédé
elem helyett rovid megjeldlést lehet alkalmazni. A révid megjeldlést a roviditeni kivant elem elsé el6fordulasakor
kell meghatérozni, és a tovabbi hasznalatra utalé ,a tovabbiakban:” kifejezéssel egyitt, zarojelben kell feltlintetni.
Nem alkalmazhaté révid megjeldlésként olyan kifejezés, amelyet a belsé norma szdvege a tovabbiakban mas
jelentéstartalommal is alkalmaz.

Felsorolas alkalmazasa esetén egyértelmdvé kell tenni, hogy a felsorolds elemei koziil

a) valamennyinek teljestlnie kell;
b) egyik sem teljesiilhet;
c) pontosan egynek kell teljestilnie vagy

d) legalabb egynek teljestlnie kell
a belsé normaban foglaltak kivaltasahoz.
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A felsorolas elemei kozotti logikai kapcsolatot

a) a mondatnak a felsoroldst megel6zd vagy kdvetd szévegrészében;

b) a felsorolds utolso el6tti eleméhez flizott kbtdszdval;

Q) ha a b) pont nem alkalmazhat¢ a felsorolds tobb eleméhez fliz6tt kbtészoval vagy
d) a felsorolastol kiilonalld mondatban

kell megallapitani.

Az,illetve”(jelentése: vagy) k6tdszé belsé normaban csak mas egyértelm nyelvimegfogalmazas alkalmazhatatlansaga
esetén alkalmazhatd. Az, illetéleg” (jelentése: és) kbtdszo6 a belsé normaban nem alkalmazhaté.

A mennyiségek szdmjeggyel torténé meghatarozasa soran kizarélag arab szamok alkalmazhatéak. A bels6 normaban
az azonos mértékegységeket azonos médon kell megjeldlni.

A belsé normat az attekinthetdség érdekében szerkezeti egységekre kell tagolni. A belsé normaban, dsszetettségtél
fliggoen, a szerkezeti egységek novekvd szintjének sorrendjében az alabbi szerkezeti egységek alkalmazhatoak:
a) azalpont;

b) a pont;

) a bekezdés;
d) a szakasz;
e) azalcim;

f) a fejezet;

a) arész.

A belsé norma alapegysége a pont. A belsé normaban az alpontot a latin dbécé betlivel, a pontot és az alcimet
folyamatos arab sorszamozassal, a fejezetet és a részt folyamatos rémai sorszamozassal kell jeldIni. A belsé norma
a 111. pontban felsorolt szerkezeti egységeken kiviili szerkezeti egységet kivételesen indokolt esetben tartalmazhat.
A belsé norma jel6letlen szerkezeti egységet nem tartalmazhat.

Torekedni kell arra, hogy egy-egy pont egy, legfeljebb ketté, egymassal elvélaszthatatlanul 6sszekapcsolédd
mondatbdl alljon. Egyes rendelkezések kapcsolddasdnak jelzésére a ketténél tébb mondat ugyanazon pontban
torténd rogzitése helyett az alpontok szerinti tagolds vagy az alcimek alkalmazasa szolgalhat.

A belsé normék egységes formai megjelenése, valamint a BM OKF hatdlyos belsé normdinak elektronikus feldolgozésa
és hozzaférhet6vé tétele érdekében a belsé6 normék szovegét ,Times New Roman” bet(tipussal, 12-es betlimérettel,
azoldal fenti, lenti részén, valamint a jobb és a baloldalén 2,5 cm-es margdbeallitassal kell szerkeszteni, a tobb oldalbdl
all6 bels6 normét — az oldalak felsd részén kozépre rendezéssel — lapszdmozassal kell ellatni.

Rovidités, betliszé csak akkor haszndlhatd, ha az adott megnevezés vagy kifejezés teljes alakban torténd, gyakori
szerepeltetése nehézkessé tenné a normaszoveget. llyen esetben a megnevezés vagy kifejezés elsé el6forduldsakor
meg kell jel6Ini, hogy a tovabbiakban milyen révidités, bet(iszé alkalmazasara kerdil sor.

Amennyiben a jogszabdlyra, kdzjogi szervezetszabalyozé eszkdzre vagy méas normara, annak rendelkezésére torténd,
illetve az adott belsé norman beliili hivatkozas elkeriilhetetlen, lehetéség szerint pontosan meg kell jel6Ini az érintett
jogszabalyt, kdzjogi szervezetszabalyozé eszkdzt, més normadt, illetve rendelkezést. Amennyiben a pontos megjel6lés
— példaul az érintett jogszabdly, kozjogi szervezetszabalyozé eszkdz vagy més norma el6relathatd valtozasa miatt —
nem célszer(, gy annak targykorét és fajtajat kell szerepeltetni a hivatkozasban.

A belsé norma logikai tagoldsa és megszdvegezése

A belsé norma az alabbi sorrendben a kdvetkezé logikai egységeket tartalmazhatja:
a) bevezetd rész;

b) altaldnos rendelkezések;

c) részletes rendelkezések;
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120.

121.

122.

123.

124.

125.

d) zaro rendelkezések, ezen belil:

da) hatalyba Iépteté rendelkezések;

db) atmeneti rendelkezések;

dc) modositd rendelkezések;

dd) hatalyon kivil helyezé rendelkezések;

de) a hatélyba nem lépésrol sz616 rendelkezések.

A belsé norma bevezetd része végrehajtési belsé norma esetén tartalmazza a végrehajtandé jogszabaly megjelolését,
jogszabalyban el6irt konkrét véleményezési kitelezettség esetén a véleményezés megtorténtére vonatkozd utaldst,
ha a véleményezés a belsé norma érvényességi kelléke. A bevezetd részben kell rogziteni, ha a szabalyozas valamely
jogszabaly vagy kozjogi szervezetszabalyozé eszkoz felhatalmazasa alapjan, annak végrehajtasa érdekében torténik.
A bevezet6 részt szerkezeti egységeken kiviili szovegként kell megjeleniteni.

A belsé norma érdemi részét — kiilondsen nagyobb jelentéségu, dtfogd szabalyozésndl — tagolni lehet dltaldnos és
részletes (kiilonds) rendelkezésekre. Az altaldnos rendelkezések tartalmazzék azokat a szabalyokat, amelyek a belsé
norma egésze szempontjabdl jelentdsek, igy kiilondsen:

a) a szabalyozas altalanos elveit;
b) a belsé norma alkalmazaséra és a szabalyozasra vonatkozé alapelveket;
<) a belsé norma egészére vonatkozé értelmezé rendelkezést;

d) a belsé norma hatélyat (az idébeli hataly kivételével).

Az altaldnos rendelkezések tartalmazzak az értelmezé rendelkezéseket és a belsé norma személyi, teriileti hatdlyara,
az alkalmazasi korre vonatkozo rendelkezéseket. Ha a belsé norma alkalmazasahoz egyes fogalmak bévebb kifejtése,
magyarazata sziikséges, az ilyen fogalmakat a belsé norma altaldnos részében értelmezni kell. Az egyes fogalmakat
abécésorrendben, arab szammal megjeldlt pontokba kell rendezni. Egy pontban csak egy fogalom magyarazhaté.

A részletes rendelkezések — a bels6 norma jellegétdl fliggéen — jogokat és kotelezettségeket, feladatokat és

hataskoroket, eljarasi cselekményeket, eljarasi szabélyokat, szervezeti felépitést hataroznak meg. E rendelkezések

szbvegezése a szabalyozas targyanak megfelelé logikai sorrendben torténik:

a) Uj szerv létesitése esetén elébb a szervet, ezutdn a feladatokat, hataskort, végll az eljarast kell szabalyozni;

b) az altaldnos szabdlyt meghatérozé szerkezeti egységnek meg kell eléznie a kivételes szabalyokat meghatarozo
szerkezeti egységet.

A részletes rendelkezésekben a szabdlyozas targyanak megfelel6 logikai sorrendben kell meghatarozni a konkrét
kovetelményeket, feladatokat és magatartasi szabalyokat. Ha a rendelkezés anyagi jogi és eljarasjogi szabalyokat is
tartalmaz, el6bb az anyagi jogi szabalyokat kell rogziteni. A részletes szabalyok a belsé norma targyanak megfeleléen
az adott szinten lehetséges teljes szabdlyozast foglaljak magukba, a jogszabalyban, kézjogi szervezetszabélyozd
eszkdzben vagy belsé norméban meglévd szabalyozés sem kifejezetten, sem tartalmaban nem ismételheté meg. Ha
jogszabalyra, kdzjogi szervezetszabdlyozo eszkdzre, mésik belsé normara valé hivatkozas vagy a belsé norman beldili
hivatkozas elkerilhetetlen, azt pontosan kell megjeldini.

Azaré rendelkezések kozott kell rogziteni a hatdlyba léptetd rendelkezéseket, az dtmeneti rendelkezéseket, amédositd
rendelkezéseket, a hatalyon kivil helyezd rendelkezéseket, valamint a zar6 rendelkezésekben kell meghatdrozni
a terdileti és helyi szervek tovabbszabdlyozasi kbtelezettségét.

F&szabaly szerint a belsé norma a kdzzétételét koveté napon lép hatdlyba. A belsé norma egyes rendelkezéseinek
hatalybalépésére kilonb6zé idépontokat is meg lehet éllapitani, valamint ha a belsé norma hatélybalépése
valamely jovébeli feltétel bekovetkeztéhez kotddik, ezt a feltétel bekovetkezésének idépontjaval vagy az azt kbvetd
hatéarozott nappal kell meghatarozni. Uj belsé norma vagy egy mar kiadott belsé norma atfogé médositasa esetében
az alkalmazasra torténd felkésziiléshez — amennyiben az indokolt — a kell6 idét biztositani kell.

Ha a szabdlyozas célja masként nem érhet6 el, a belsé norma hatalybalépésének napja a kozzététel napja is lehet,
ebben az esetben a hatdlybalépés idépontjat 6raban kell meghatarozni, mely nem el6zheti meg a kozzététel
id6épontjat.
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129.

130.

131.

132.

133.

134.

A belsé norma a hatalybalépését megel6z6 idére nem éllapithat meg kotelezettséget, kotelezettséget nem tehet
terhesebbé, valamint nem vonhat el vagy korlatozhat jogot, és nem nyilvanithat valamely magatartast jogellenessé.

Sziikség esetén a zard rendelkezések kozott kell szabélyozni:

a) a belsé norma végrehajtasara adott felhatalmazast, amelyben meg kell hatarozni a felhatalmazas jogosultjat,
targyat és kereteit, a felhatalmazas jogosultja a szabalyozasra tovabbi felhatalmazast nem adhat (szubdelegalas
tilalma);

b) az dtmeneti rendelkezéseket;

<) mas belsé norma mddositasat, hatalyon kivil helyezését;

d) a hatdrozott id6re, meghatdarozott feladat végrehajtasara kiadott vagy atmeneti rendelkezéseket tartalmazo
belsé norma esetén — a naptari nap megjel6lésével vagy mas alkalmas médon — a belsé norma, illetve annak
egyes rendelkezései hatélyvesztésének idépontjat.

Bels6 norméaban mellékletet akkor kell alkotni, ha a bels6 norméban roégziteni kivant szabélyozasi tartalom — annak
specidlis megjelenithetésége vagy technikai jellege miatt — nem fejezhet6 ki atlathatéan a belsé norma pontjaiban.
Mellékletben indokolt elhelyezni a belsé norma szévegében jellege vagy terjedelme miatt vagy mds okbdl el nem
helyezhet6 széveget (pl. tablazat, iratminta, egylttmikodési megaéllapodas stb.). Amennyiben a nem mindsitett
belsé norma mindsitett mellékletet is tartalmaz, tgy arra, illetve a mindsités szintjére a belsé normaban utalni kell.

A pénzigyi, anyagi, technikai normdkat, statisztikai tdblazatokat &ltaldban a belsé norma mellékletében kell
elhelyezni. A melléklet — kivéve, ha az a belsé norma mellékleteként kibocsatott Szabalyzat — feladatot és magatartasi
szabalyt nem tartalmazhat.

Az értelmez6 rendelkezések szerkesztésére vonatkozé szabdlyok

Az értelmezé rendelkezéseket minden esetben az,Az utasitéds alkalmazasaban:” felvezetd szoveggel kell megéllapitani
(intézkedés esetében az,utasitas” helyett értelemszer(ien az,intézkedés"” szévegrészt kell szerepeltetni).

Az értelmezé rendelkezéseket egy 6nallé pontban kell elhelyezni alpontokkal tagolva, kivéve ha az értelmezd
rendelkezések egy részének hatalya (azaz, hogy az értelmezd rendelkezés a belsé norma mely szerkezeti egységeire
vonatkozik) eltér a mésik résztél. Utdbbi esetben a hatély szempontjabdl elkiiloniilé rendelkezések kilon pontban is
rogzithetéek.

Az értelmezd rendelkezések nem tartalmazhatnak 6nallé, az értelmezésen tuli rendelkezéseket.

X. Fejezet
A jogszabdlyok és a kdzjogi szervezetszabalyozd eszk6zok megalkotdsanak, médositasanak
és hatélyon kivil helyezésének kezdeményezése

A hivatasos katasztrofavédelmi szervre vonatkozé jogszabalyok és a kozjogi szervezetszabdlyozd eszkozok
(a tovabbiakban: jogi norma) el6készitése a BM OKF targykor szerint illetékes szakteriiletén torténik. A terileti szervek
vezetéi a BM OKF-en szakmai irdnyitast gyakorlé szervezeti egységnél, a helyi szervek vezetéi a terileti szervek
szakmai irdnyitast gyakorlo szervezeti egységénél kezdeményezhetik jogi norma kiaddsat, médositasat vagy hatélyon
kivul helyezését.

A BM OKF szervezeti egységeinek vezetdi figyelemmel kisérik a szakterlletiket érint jogszabdlyvéltozasokat,
és gondoskodnak a véltozasokbdl eredd jogalkotési feladataiknak a Kormany, valamint a Belligyminisztérium
Munkaprogramjaban és a BM OKF Munkatervében meghatarozott idére torténé — jelen szabdlyzat el&irdsai szerinti —
elkészitésérdl. Jogi norma kiadasat, modositasat vagy hatalyon kivil helyezését a targya szerint érintett szakterilet
vezetbje a Jogi Féosztalynal kezdeményezheti.
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135.

136.

137.

138.

139.

140.

141.

142.

143.

144.

145.

A kezdeményez$ szervezeti egység elkésziti a szabalyozas szakmai 0sszefoglaldsét (a tovabbiakban: szabalyozasi
koncepcid), amelyet belsé szakmai koordindciéra bocsat a tervezett szabalyozds szdvegszerl Osszedllitdsat
megel6zéen. A szabdlyozasi koncepcidban foglaltak megalapozottsagaért a kezdeményezd szervezeti egység
vezetéje a felel6s.

A szabdlyozasi koncepcid tartalmazza a kezdeményezés indokait, a javaslat f6 tartalmi elemeit, kilon is kitérve
a kapcsolodé jogi norma kornyezetére, a magasabb szintli jogi normakkal val6 kapcsolatra, a javaslattal 6sszefliggé
tovéabbi jogalkotasi feladatokra és a kezdeményezés hatésaira.

A szabdlyozasi koncepcié jovahagyasa el6tt érdek-képviseleti vagy mas kiilsé szervvel egyeztetés nem folytathatd.

A szabalyozasi koncepciot a kezdeményezd szervezeti egység vezetbje terjeszti fel féigazgatdi jovahagyasra.
A jévahagyott szakmai koncepcié alapjan a kezdeményezd szervezeti egység munkacsoportot hoz létre a jogi norma
szdvegszerl tervezete és a hatdsvizsgalat elkészitésére. A jogi normatervezet szovegének megszerkesztésében és
a hatésvizsgalati lap elkészitésében a Jogi Féosztaly szakmai segitséget nyuijt. A jogi normét a jogszabalyszerkesztésré|
sz6l6 miniszteri rendeletben meghatdrozottak szerint kell szévegezni.

A kezdeményez$ szervezeti egység a normatervezetet kozvetlenll megkiildi a Jogi Féosztalynak és mindazon
szervezeti egységeknek, amelyek feladatkorét a tervezetben foglaltak érintik (a tovabbiakban: belsé koroztetés).
A koordindcié soran felmerult észrevételek alapjan a kezdeményez6 szervezeti egység atdolgozza azt. Az el6készitd
szakmai szervezeti egység vezet6je az dtdolgozott normatervezetet az el6készitésben részt vevé szervezeti egység
vezetbjének aldirdsaval, jovahagyasra felterjeszti az illetékes szakmai vezetének. A végleges tervezetet a szakmai
koncepcidval egyiitt a Jogi Féosztalynak kell megkiildeni. A Jogi Féosztaly véleményezi a tervezetet, majd azt
- a féigazgatoi jovahagyast kdvetben - felterjeszti a Belligyminisztériumba (a tovabbiakban: BM).

Amennyiben a tervezet el6készitéséért felelés vezetd és a véleményezbék kozott — az ismételt szébeli egyeztetés utan
is — véleménykilonbség marad, ennek Iényegét irdsban 6ssze kell foglalni és a Jogi Féosztalyon keresztiil féigazgatoi
dontésre kell felterjeszteni.

A katasztrofavédelem egységes allaspontjanak megfeleld javaslatot a Jogi Féosztaly vezetdjének kell megkildeni,
indokolt esetben utalva az esetlegesen lefolytatott egyeztetésekre és azok eredményére.

A kezdeményezé szervezeti egység vezet6je, amennyiben a normatervezet el6készitése sordn szakmailag indokolt,
koordindciora kikildi a tervezetet a terlileti szervekhez. A terlileti szerv szervezeti egységének vezetdje a BM OKF-t6l
koordinacio céljabol kapott jogi normatervezetet indokolt esetben véleményezésre kikildi a helyi szerveknek.

A BM-bdl érkezett szakmai észrevételek és javaslatok megadott hatédridére torténé feldolgozasa és a BM altal
elektronikusan kozzétett tervezetre érkezett szakmai észrevételekrdl 6sszefoglalé készitése a kezdeményezd és
szakmai tartalom kialakitasaért felelds szervezeti egység feladata, a jogi, kodifikacids észrevételek feldolgozasa a Jogi
Féosztaly feladata.

XI. Fejezet
A Belligyminisztériumbdl érkezd jogi normak véleményezése

A BM-bdl érkezd elSterjesztés tervezetek a Jogi FOosztdlyhoz érkeznek, véleményezésik a Jogi Féosztély
koordinaciojaval torténik, a BM OKF-hez véleményezésre megklldott el6terjesztés-tervezetekkel kapcsolatos
katasztrofavédelmi allasfoglalds kialakitasanak megszervezése a Jogi Féosztaly feladata.

A tervezetet a szakmailag érintett szervek vagy szervezeti egységek részére kell véleményezésre megkiildeni, akik
javaslataikat, észrevételeiket kotelesek szakmai indokoldssal ellatni. Az Osszesitett véleményt a Jogi Fosztély altal
meghatarozott hataridére kell megkildeni.
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147.

148.

149.

150.

A Jogi Féosztaly vezetdje a klils6 szervek altal el6készitett tervezetet kozvetlen vélaszadésra kiildheti meg a szaktertilet
szerint érintett szerv vagy szervezeti egység vezet6jének, ha a véleményezendd anyag csak az adott szakteriiletet
érinti.

Ha a koordinacié sordn az egyes szakterliletek altal tett, megfelelé szakmai indokolassal ellatott észrevételek,
javaslatok egymassal ellentétesek, vagy azokkal a Jogi Féosztély nem ért egyet, a Jogi Féosztaly koteles a vélemény
kiadmanyozdjaval — vagy az altala kijelolt személlyel — egyeztetni. Az egyeztetésrdl feljegyzést vagy emlékeztetot kell
késziteni. Eredménytelen egyeztetés esetén a koordindciés vélemény kiadmanyozasara jogosult vezetd a tervezet
elkészitéjének figyelmét az eltéré allaspont(okjra is koteles felhivni. Nem mindsil eltéré véleménynek a szakmai
jelentéséggel nem bird, kizardlag szovegezési vagy szerkesztési észrevétel.

A BM OKF Hivatal Titkarsagan kivil mds szervezeti egységhez érkezd elGterjesztés tervezetet haladéktalanul
tovéabbitani kell a Jogi Féosztalyra.

A BM-bél érkezé el6terjesztések koordinacidja sordn az érintett szervezeti egységektdl a Jogi Féosztalyra beérkezett
szakmai véleményeket, javaslatokat, észrevételeket a Jogi Féosztaly 6sszegzi és sajat véleményével egyiitt megkildi
a BM részére.

Akuls6 szervek ltal el6készitett tervezetek tdrgydban egyeztetésre kitlizott megbeszéléseken a BM OKF élldspontjanak
képviseletére a féigazgato, a helyettesei, a féigazgatd kozvetlen aldrendeltségébe tartozé vezetdk, a Jogi Féosztaly
vezetbje, valamint az ltaluk esetileg kijel6lt személy jogosult.

Fiiggelékek a Normaalkotdsi Szabdlyzathoz
IRATMINTATAR

. a BM OKF féigazgatdja altal kiadhaté utasitas mintaja

. a BM OKF féigazgatdja altal kiadhaté parancs vagy intézkedés mintaja

. a BM OKF féigazgaté-helyettesek altal kiadhato parancs vagy intézkedés mintdja

. atertleti szervek dltal kiadhato parancs vagy intézkedés mintdja

. a katasztrofavédelmi kirendeltség-vezetd altal kiadhaté parancs vagy intézkedés mintaja
. a hivatasos tlzolté parancsnok dltal kiadhaté parancs vagy intézkedésmintaja

. Koordinacids Adatlap

0O N O LT~ WN =

. a normaalkotds folyamatabraja
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1. fliggelék

sorszam/év. (kozzététel idépontja) BM OKF utasitas

Ajogalkotésrél szold 2010. évi CXXX. tdrvény 23. § (4) bekezdés ) pontja, valamint ............ alapjan kiadom az alabbi

utasitast.

altalanos rendelkezések
1.8

a)
b)

2.§
részletes rendelkezések

zaré rendelkezések

féigazgato
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2. fiiggelék

BM ORSZAGOS KATASZTROFAVEDELMI
FOIGAZGATOSAG
A BM ORSZAGOS KATASZTROFAVEDELMI FOIGAZGATO
sorszam/évszam. szamu

PARANCSA / INTEZKEDESE
(a rendelkezés cime)

Budapest, év, hdnap, nap.

bevezetd rész
kiadom az alabbi

parancsot / intézkedést

altalanos rendelkezések

részletes rendelkezések

zaro rendelkezések

féigazgato

Késziilt: 2 eredeti példanyban

Egy példany: lap

Készitette:

Kapja:

1. eredeti példany — Kdzponti Irattar

2. eredeti példany - el6készitd szervezeti egység
masolatban — csatolt eloszté szerint
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bevezetd rész
kiadom az alabbi

altalanos rendelkezések

részletes rendelkezések

zaré rendelkezések

Késziilt: 2 példanyban

Egy példany: lap

Készitette:

Kapja:

1. eredeti példany — Kézponti Irattar

.................... FOIGAZGATO-HELYETTES

sorszam/évszam. szamu
PARANCSA / INTEZKEDESE
(a rendelkezés cime)

Budapest, év, honap, nap.

parancsot / intézkedést:

2. eredeti példany - el6készitd szervezeti egység

masolatban — csatolt eloszté szerint

3. fliggelék
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4. fiiggelék

(FOVAROSI/MEGYEI)
KATASZTROFAVEDELMI
IGAZGATOSAG
A FOVAROSI/MEGYE| KATASZTROFAVEDELMI IGAZGATO
sorszam/évszam. szamu
PARANCSA / INTEZKEDESE

(a rendelkezés cime)

..................... év, hénap, nap.

bevezetd rész
kiadom az alabbi

parancsot / intézkedést:

altalanos rendelkezések

részletes rendelkezések

zaro rendelkezések

Készilt: 2 példanyban

Egy példany: lap

Készitette:

Kapja:

1. eredeti példany — Kézponti Irattar

2. eredeti példany - el6készitd szervezeti egység
masolatban — csatolt elosztd szerint
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KATASZTROFAVEDELMI
KIRENDELTSEG

bevezetd rész
kiadom az alabbi

altalanos rendelkezések

részletes rendelkezések

zaré rendelkezések

Késziilt: 2 példanyban
Egy példany: lap
Készitette:

Kapja:

1. eredeti példany — Kézponti Irattar

sorszam/évszam. szamu

PARANCSA / INTEZKEDESE

(a rendelkezés cime)

parancsot / intézkedést:

2. eredeti példany - el6készitd szervezeti egység

masolatban — csatolt eloszté szerint

KATASZTROFAVEDELMI KIRENDELTSEG-VEZETO

év, hénap, nap.

5. fiiggelék
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HIVATASOS TUZOLTO-
PARANCSNOKSAG

bevezetd rész
kiadom az alabbi

altalanos rendelkezések

részletes rendelkezések

zaré rendelkezések

Késziilt: 2 példanyban

Egy példany:
Készitette:
Kapja:

lap

1. eredeti példany — Irattar
2. eredeti példany - el6készitd szervezeti egység

masolatban — csatolt eloszté szerint

6. fliggelék

..................... TUZOLTO PARANCSNOK
sorszam/évszam. szamu

PARANCSA

(a rendelkezés cime)

..................... év, hénap, nap.

parancsot:
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7. fliggelék

Koordinaciés Adatlap

Normatervezet cime

Véleményezd szerv

Vélemény

Beépitése megtortént

Beépités elutasitva (indokolassal)
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A normaalkotds folyamata

1. Az el6készit6 szakteriilet kezdeményezi a
belsd szabalyozé alkotasat

v

2. Az elBkészit6 szakteriilet a bels6
normatervezet szovegét elokésziti

v

3. Az el6készit6 szakteriilet a bels6
normatervezet szovegét:

/\

3b. a koordinacié mell6zését kéri a Jogi
Foosztalytol, ebben a kérdésben a JFO
féosztalyvezetdje dont

3a. koordinacidra bocsatja, amely a BM OKF
esetében 10 munkanap, a teriileti szervek
esetében 3 munkanap

e

»—<&
4. a koordinacio soran beérkezett

észrevételeket az el6készitd szakteriilet a
Koordinacios Adatlapon dsszesiti, kiilon
adatlapon a BM OKF és a teriileti szervek

részérél érkezett észrevételeket:

/\

4.b. jelentds véleménykiilonbség esetén
Osszehivja a koordinacios értekezletet az
ellentétek feloldasa érdekében

4.a. elfogadja a beérkezett véleményeket
vagy elutasitja, az adatlapon feltiintetett
indokolassal

N

—

| 5. végleges normaszoveg elkészitése |

v

6. a végleges szoveget az el6készitd
szakteriilet jogi ellenjegyzés céljabol a Jogi
Foosztaly részére megkiildi

v

7. az ellenjegyzett normaszoveg eredeti
példanyat a Jogi Féosztaly visszakiildi az
elokészité szakteriilet részére

v

8. az el6készitd szakteriilet vezetdje
kiadmanyozas céljabol felterjeszti a
normaszoveget a norma kiadasara
jogosultnak

v

9. kiadmanyozas

v

10. a kiadmanyozott belsé normat a
szakteriilet eljuttatja az Ugyviteli Troda

részére:

/\

10.1.a parancsot, intézkedést az Ugyviteli
Iroda ellatja iktatoszammal és a belsd
intraneten, a Szakmai Informacidtarban

10.2. utasitas esetében az Ugyviteli Iroda a
normaszoveg megjelentetését kezdeményezi
a Magyar Ko6zlony felel6s szerkesztdje
részére kiildott kérelemmel

kozzéteszi

P

®

| 11. kozzététel

8. fiiggelék
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Az Orszagos Birésagi Hivatal elnokének 8/2014. (VII. 4.) OBH utasitasa
az eurdpai jogi szaktanacsadoi halézatrél sz616 szabalyzatrél sz616 7/2013. (VII. 22.) OBH utasitas
modositasarol

Az Orszagos Birésagi Hivatal elndkeként a birdsdgok szervezetérdl és igazgatdsarol szold 2011. évi CLXI. térvény 76. § (1) bekezdés
b) pontjdban kapott felhatalmazas alapjan, az eurdpai jogi szaktandcsaddi halézatrdl szolo szabalyzatot az aldbbiak szerint
maddositom:

1.8 Az eurdpai jogi szaktanacsadéi halozatrol szol6 szabdlyzatrdl sz616 7/2013. (VII. 22.) OBH utasitas (a tovabbiakban:
utasitds) 3. §-a helyébe a kdvetkezd rendelkezés ép:
.3.8
(1) A szaktanacsaddk a Kuridra vagy a szabdlyzat szerint meghatdrozott teriletre kiterjedé illetékességgel kapnak
megbizast.

(2) A Kuria szaktanacsadoit — palyazat alapjan — a Kuria elndke bizza meg a Kuria birdi kozil, és dontésérdl tajékoztatja
az OBH elnokét.

(3) Az OBH szaktanacsadoit — az OBH-ba beosztott birdk kozdil, palyazat alapjan — az OBH elndke bizza meg.

(4) A(2) és(3) bekezdésen tul a szaktanacsadéi helyek a Févarosi Torvényszék és az itélétablak, valamint a kozigazgatasi
és munkaligyi regionalis kollégiumok illetékességi teriiletei szerint, igyszakonként keriilnek betodltésre palyazat utjan
az 1. melléklet szerinti megoszlasban. A létszamok meghatarozasa az adott régié engedélyezett birdi létszamanak
aranyéaban torténik.

(5) Az adott illetékességi terlilethez tartozd torvényszékek hataskorére, illetékességére, birdi létszamara, valamint
a kdzosségi joggal kapcsolatos munkajara figyelemmel az OBH elndke az 1. mellékletben meghatarozott Iétszamon
fellil tovabbi szaktandcsaddi helyek kiirasara, engedélyezésére jogosult. E jogkdr az OBH elndkét abban az esetben is
megilleti, ha adott szaktanacsado jogviszonya a 6. § (1) bekezdésének g) pontja alapjan sz(inik meg.

(6) Az OBH elndke jogosult a betoltetlen szaktanacsadoi helyek 1. mellékletben meghatarozott illetékességi teriiletek
kozotti, hatarozott idére torténé dtcsoportositasara.

(7) Szaktanacsadodi feladattal bizhaté meg az a biro, aki

a) az eurdpai unios jog teriiletén magas szint elméleti és gyakorlati ismeretekkel és

b) az eurdpai unié hivatalos nyelveinek valamelyikébdl (kivéve a magyar nyelv) legalabb kozépfoku, dllamilag elismert
komplex (kordbban C tipusu) nyelvvizsgaval és megfelel6 nyelvtudéssal

rendelkezik.

(8) Nem bizhaté meg szaktanacsadéi feladattal az a biro, aki fegyelmi biintetés hatalya alatt all.

(9) Nem bizhaté meg szaktanacsadéi feladattal az a bird, akinek az eurépai jogi szaktanacsaddk koordinatora vagy
valamelyik koordinator-helyettese a polgari perrendtartasrél sz6l6 1952. évi lll. térvény 13. § (2) bekezdése szerinti
hozzétartozoja”

2.8 (1) Az utasitds 4. § (2) bekezdése helyébe a kdvetkezé rendelkezés lép:

,(2) A palydzathoz a 3. melléklet szerinti szakmai 6néletrajzot, a nyelvismeret és a szakjogi ismeretek meglétét igazolo
dokumentumokat kell csatolni. A pélyazatot — a 3. § (3) bekezdésében foglalt kivételtél eltekintve — a munkaltatoi
jogkort gyakorlo birosagi elndokon keresztil, a 3. § (3) bekezdésében irt esetben pedig kdzvetlendl kell az OBH
elndkéhez benyujtani. A palyazat tovabbitasat megelézéen a birésag elndke, az adott ligyszak kollégiumvezetdje
vagy a regionalis kollégium vezet6je véleményt nyilvanit arrél, hogy a palydzatot tdamogatja-e.”

(2) Az utasitds 4. § (4) bekezdése helyébe a kovetkezé rendelkezés 1ép:
,(4) A palyazatot — a 3. § (3) bekezdésében foglalt kivételtél eltekintve — a koordinator, az ligyszaknak megfelelé
koordinator-helyettesek, valamint az Orszagos Bir6i Tanacs (a tovabbiakban: OBT) kijelolt tagja értékeli, sziikség
szerint a palyazét meghallgatja”

(3) Azutasitds 4. §-a a kovetkezd Uj (5) bekezdéssel egésziil ki, és a korabbi (5)-(7) bekezdés szdmozésa (6)-(8) bekezdésre
maédosul:
4(5) A pélyazatot a 3. § (3) bekezdésében irt esetben az OBH elntke és a koordinator értékeli, szilkség szerint a palyazét
meghallgatja”

3.8 Az utasitas a kdvetkezé alcimmel és 5/A. §-sal egésziil ki:
,Az OBH szaktanacsaddira vonatkozé specialis szabdlyok
5/A. §
(1) Az OBH szaktanacsado tevékenységét elsédlegesen a Févarosi Torvényszék illetékességi teriiletén, a szakdga
szerinti beosztdsban latja el.
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4.8

5.8

6.§

(2) Az OBH szaktanacsado e tisztségét hivatali beosztdsa megsz(inését kdvetden is megtartja, és az Uj szolgélati helye
szerinti illetékességi terilet (1. melléklet szerinti) Ugyszakdnak megfeleld keretszdmat noveli.

(3) Ha a kinevezett szaktanacsadd megbizatdsa az OBH-ba torténé beosztasara tekintettel szlinik meg, helyére
a megsz(inést megéllapité OBH elndki hatdrozat meghozatalat kovetéen irhaté ki Uj palyazat.”

Az utasitas 6. § (1) bekezdés g) pontja helyébe a kdvetkez6 rendelkezés [ép:

(A szaktandcsaddi megbizds megsz(inik:)

,9) ha a szaktandcsaddnak a szaktanacsadoi helyek szempontjabol més illetékességi teriilet ald tartozéd birdségra
valo athelyezésére kerdl sor, és az Uj szolgadlati helye szerinti illetékességi teriileten nincs az adott tGgyszakban Ures
szaktanacsadoi hely, kivéve ha az OBH elndke - a koordindtor véleménye alapjan — éIni kivan a 3. § (5) bekezdésben
irt, az 1. szamu mellékletben irt Iétszamon feliili szaktanacsadéi hely engedélyezésének és a szaktanacsado e helyre
torténé athelyezésének jogaval”

Az utasitas 6. § (4) bekezdése helyébe a kdvetkezd rendelkezés |ép:

.(4) A megbizé a szaktandcsad6é megbizdsat akkor vonhatja vissza [(1) bekezdés d) pont], ha a szaktandcsado
megbizasanak elldtdsdban 60 napot meghaladéan akaddlyoztatva van (ideértve tobbek kozott az OBH-ba,
a Kuridra, az lgazsagiigyi Minisztériumba torténd beosztast, a szaktanacsadoi haldzat tagjai altal elnyert kilfoldi
tanulmanyutakon, hosszabb tavi nemzetkozi csereprogramokban valé részvételt, az Eurdpai Unié Birdsaga,
az Emberi Jogok Eurdpai Birdsdga és mas nemzetkozi szervezet altal meghirdetett és elnyert 6sztondijakat), valamint
ha a szaktanacsad6 a megbizdja irasbeli felhivasara, a kézhezvételtdl szamitott 10 napon belil nem vagy nem
megfeleléen tesz eleget a jelen szabdlyzatban meghatdrozott kotelezettségének.”

Az utasitas 6. §-a a kovetkez6 (4a) bekezdéssel egészil ki:

,(4a) Az eset 6sszes korlilményének mérlegelését kdvetéen a megbizé (a Kuria vagy az OBH elndke) a szaktanacsado
irdsbeli, indokolt kérelmére és az akadalyoztatds 60 napot meghaladd idétartamara figyelemmel dénthet ugy, hogy
a megbizéast nem vonja vissza”

Az utasitas 8. § (3) bekezdés 2. mondata helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:

A szaktanacsado és a kdzvetlenill a koordindtor mellé beosztott birdsagi titkar az Eurdpai Unié hivatalos nyelveinek
allami nyelvvizsgaval (C tipusu, legalabb kdzépfoku) igazolt ismeretéért a Bjt. 180. & (1) és (2) bekezdés a) és b) pontja,
valamint azigazsaglgyi alkalmazottak szolgalati jogviszonyarol szol6 1997. évi LXVIIL. torvény 107. 8§ (3) és (4) bekezdés
a) és b) pontja szerinti idegennyelv-ismereti pétlékra jogosult”

Az utasitas 8. § (4) bekezdése helyébe a kbvetkezd rendelkezés |ép:

.(4) A szaktanacsadd - az OBH szaktandcsadodja kivételével — a Bjt. 181. § (1) bekezdése szerinti kiegészité podtiékra
jogosult, amelynek mértéke a Bjt. 181. § (2) bekezdésében foglaltakra figyelemmel az alapilletmény 10%-a."

Az utasitas 1. melléklete helyébe az 1. melléklet 1ép.

Zdr6 rendelkezések

Ez az utasitas 2014. julius 15. napjan 1ép hatalyba.

A hatdlybalépést megel6zéen kinevezett kdzigazgatdsi ligyszakos szaktandcsaddknak, valamint a munkaigyi
Ugyszakos szaktandcsadoi helyre pdalydzoknak 2014. julius 31. napjdig kell nyilatkozniuk arra vonatkozéan, hogy
a Kozigazgatasi és Munkaligyi Regionalis Kollégiumoknak megfelel6 illetékességi teriiletek szerint médositott
kinevezésiiket elfogadjak-e, illetve palydzatukat fenntartjak-e.

Amennyiben a kozigazgatasi Ugyszakos szaktandcsadé a mdédositott kinevezést nem fogadja el, szaktandcsadéi
kinevezése 2014. augusztus 15. napjaval megsz(nik.

Dr. Handé Tiinde s. k.,

elnok
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1. melléklet a 8/2014. (VII. 4.) OBH utasitdshoz

1. melléklet a 7/2013. (VIl. 22.) OBH utasitdshoz

Szaktandacsadoi helyek eloszlasa

1. Koordinator 1 f6

2. Szaktanacsaddi helyek eloszlasa:

Kuria

OSSZESEN

Polgari-
gazdasagi

1

Buintetd

Kozigaz-
gatasi

1

Munka-
tgyi

Févérosi [télétabla a Févarosi Torvényszék nélkdil
(Budapest Kdrnyéki Torvényszék, Székesfehérvari
Torvényszék, Balassagyarmati Torvényszék)

4

Févarosi Torvényszék

Debreceni [tél6tabla
(Debreceni Torvényszék, Miskolci Térvényszék, Nyiregyhazi
Torvényszék, Egri Torvényszék)

Gyéri [télétabla
(Gyéri Torvényszék, Tatabanyai Torvényszék, Szombathelyi
Torvényszék, Veszprémi Torvényszék)

Pécsi itél6tabla
(Pécsi Torvényszék, Kaposvari Torvényszék, Szekszardi
Torvényszék, Zalaegerszegi Torvényszék)

Szegedi [tél6tabla
(Szegedi Torvényszék, Kecskeméti Torvényszék, Gyulai
Torvényszék, Szolnoki Torvényszék)

Orszagos Birdsagi Hivatal

Eszak-Magyarorszagi Kézigazgatasi és Munkaiigyi Regionalis
Kollégium

Alfoldi Kézigazgatasi és Munkatigyi Regionélis Kollégium

Ko6zép-Magyarorszagi Kézigazgatasi és Munkaiigyi
Regiondlis Kollégium

Eszak-Dunantuli Kézigazgatasi és Munkatigyi Regionalis
Kollégium

Dél-Dunéntuli Kézigazgatési és Munkaligyi Regionalis
Kollégium

Févarosi Torvényszéki Kézigazgatasi és Munkaugyi
Regionalis Kollégium

70

24

24

11

11
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Az Orszagos Birésagi Hivatal elnokének 9/2014. (VII. 4.) OBH utasitasa
a birésagok egységes iratkezelésérdl sz6l6 4/2002. OIT szabalyzat médositasarol

A birésagok szervezetérdl és igazgatasardl szolé 2011. évi CLXI. torvény 76. § (1) bekezdés b) pontja, tovabba a koziratokrdl,

a kozlevéltarakrdl és a magénlevéltdri anyag védelmérdl szélé 1995. évi LXVI. torvény 10. § (2) bekezdés a) pontja alapjan

- figyelemmel a kdzfeladatot elldtd szervek iratkezelésének éltaldnos kdvetelményeirdl szol6 335/2005. (XIl. 29.) Korm. rendelet
1. § (4) bekezdésében foglaltakra — a kdvetkezd szabalyzatot adom ki:

A birésdgok egységes iratkezelésérdl sz6l6 4/2002. OIT szabalyzat (a tovabbiakban: iratkezelési szabdlyzat) 63. §-at
megel6z6 alcime és a 63-71/B. §-ai helyébe a kdvetkezd rendelkezések lépnek:

+A torvényszék, mint cégbirdsdg iratkezelése

63.§ (1) A cégbirésagi ligyek iratait a torvényszéken kiilon cégiroda (a tovabbiakban: iroda) a cégeljarasra vonatkozd
kllon jogszabdlyok szerint kezeli, és az Uigyfeleket a félfogadasi id6ben tajékoztatja.

(2) Ha aziroda a beadvany benyujtasakor az érdemi elbiralas akadalyat képezé hidnyt észlel, felhivhatja a fél figyelmét
a hidny poétlasanak sziikségességére. A fél kérelmére a beadvanyt hidnyosan is at kell venni.

(3) Az elektronikus okirat formajaban benyujtott beadvéany esetében a (2) bekezdés rendelkezései nem alkalmazhatdk.
64. § A cégbejegyzési eljrasban irt tanusitvanyban fel kell tlintetni a cégbir6sag nevét, székhelyét, a cég nevét,
a cégjegyzékszamat, a cég statisztikai szamjelét és adoszamat (kdzdsségi addszamat), atalakuldsnal ezen felil a
jogeldd cég nevét, cégjegyzékszamat, statisztikai szamjelét és adoszamat.

65. § A cégeljarasban az tigycsoportok megjeldlésére a kdvetkezé roviditéseket kell hasznalni:

1. Cg. - cégbejegyzési ligy,

2. Cdf. - fellebbezett cégbejegyzési ligy,

3. Cgt. - cégtorvényességi Ugy, ideértve a kiilonleges torvényességi felligyeleti eljarast is,

4. Cgtf. - fellebbezett cégtorvényességi ligy, ideértve a kiilonleges torvényességi felligyeleti eljarast is,

5.Vgk. - végelszamolasi kifogas,

6. Vgkf. - fellebbezett végelszamolasi kifogas,

7. Cgpk. - egyéb cégugy,

8. Cgpkf. — fellebbezett egyéb cégiigy,

9. Kt. — kényszertorlés,

10. Ktf. — fellebbezett kényszertorlés,

11. Ckk. - birésag kijelolése,

12. Cfv. —felllvizsgalati Ggy,

13. Ckif. - felterjesztett kifogas az eljaras elhizdédasa miatt,

14.Tpk. - jogutdd nélkil megsziint cég javara bejegyzett jog vagy tény torlésével 6sszefliggé nemperes tgy,

15. Tpkf. — jogutdd nélkil megszlint cég javéra bejegyzett jog vagy tény torlésével 6sszefliggé fellebbezett nemperes
ugy.

66. § (1) Cégbejegyzési Uigyben kezdéirat, illetve kezdGiratként kezelendé irat:

1.a cég bejegyzésére (ideértve az ismételt alapbejegyzést is) iranyulo kérelem,

2.abejegyzés modositasdra, a cég végelszamolasdnak bejegyzésére, a cég torlésére (ideértve az ismételt kérelmet is)
iranyulé kérelem,

3. a cégjegyzék attételére irdnyuld kérelem,

4. afelszamolasi eljards, valamint az egyéb hivatalbdl bejegyzend6 adatok és tények bejegyzésére vonatkozé értesités,
5. az eljarast Ujra meginditd irat, igy kiilondsen: a masodfoku birdsag hatdlyon kivil helyezé végzése, felfliggesztést
megsziintetd birodi intézkedés.

(2) Cégtorvényességi ligyben kezddirat, illetve kezdGiratként kezelendd irat:

1. a torvényesséqi felligyeleti eljaras altalanos szabdalyai alapjan az eljaras meginditasara iranyuld kérelem, inditvany
vagy birésagi intézkedés,

2. a torvényességi felligyeleti eljaras folytatasanak elrendelésére irdnyuld biroi intézkedés,

3. a felligyel6biztos miikodése elleni kifogas,

4. a kullonleges torvényességi felligyeleti eljarasban eléterjesztett bejelentés, értesités,
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5. az eljarast Ujra meginditd irat, igy kiilondsen: a masodfoku birdsag hatalyon kivil helyezé végzése, felfiiggesztést
megszlintetd birdi intézkedés.

(3) Végelszamolasi tigyben kezddirat az el 6terjesztett kifogds, a Cgpk. igyben a kérelem, illetve mas szerv megkeresése
cégkivonat, cégmasolat, iratmdasolas, hiteles masolat készitése irant.

(4) Kényszertorlési eljarasban kezddirat a megsztintnek nyilvanité és az eljaras meginditasat elrendelé jogerds végzés.
(5) Jog vagy tény bejegyzésének torlésére irdnyulo eljardsban kezddirat az erre iranyulé kérelem.

Lajstromozas a kezdGiratok alapjan

67.5§ (1) Az érkeztetést a kezddiratok alapjan kell végezni.

(2) Az iroda a cégbejegyzési ligyekrdl elektronikus lajstromot vezet, amely a kdvetkez6 adatokat tartalmazza:

1.a cég elnevezését és a cégjegyzékszamat,

2. a kezdéirat érkezésének, és ennek elektronikus Uton térténé rogzitésének az idépontjat,

3. aziratok hollétét,

4.azutdirat megnevezését, érkezésének idépontjat, igy kiilondsen: bejelentés torzstoke befizetésérdl, osztalékfizetésrol,
5. az elrendelt nyilvéntartas idépontjat,

6.az egyéb intézkedéseket (pl. iratok csatoldsa),

7. a jogi képvisel6 nevét, iroddjanak nevét és cimét, elektronikus levelezési cimét, telefonszamat, tigyvéd esetében az
Ugyvédi kamara megnevezését és a kamarai nyilvantarté szamat, jogtandcsos esetében a jogtanacsosi névjegyzék
nyilvédntarté szamat,

8.az Uigyintézd nevét és tandcsszamat.

(3) Ha a valtozasbejegyzési kérelem a cégnév vagy a székhely megvaltozésat is tartalmazza, az erre vonatkozd
adatokat a kérelem benyujtasaval egyidejlleg a cégiroda szamitégépen rdgziti, egyebekben a kérelem elintézésére a
cégbejegyzési kérelem elintézésére iranyadd rendelkezéseket kell alkalmazni.

68.§ (1) Az iratokat a cégbejegyzési kezdbirat érkeztetésétdl a cég jogerds torléséig azonos cégjegyzékszam alatt kell
nyilvéntartani.

(2) A bejegyzési kérelmet elutasité végzés hatédlyon kivil helyezése esetén, valamint az ujrainditott és az attétel
elutasitdsa utan visszaérkezett ligy esetében a cégeljarast az eredeti cégjegyzékszam alatt kell folytatni.

69. § (1) A torvényességi felligyeleti eljaras ligyeinek lajstroma a kdvetkezé adatokat tartalmazza:

1. az ligy lajstromszamat: Cgt. tertleti kod-évszam utolsd két szdmjegye-sorszam/alszam,

2. a kezdéirat érkezésének, és ennek elektronikus Uton torténé rogzitésének az idépontjat,

3. a kérelmezett cég nevét és cégjegyzékszamat, elektronikus levelezési cimét,

4. a kérelmezd(k) nevét és székhelyét (lakohelyét), valamint elektronikus levelezési cimét,

5. aziratok hollétét,

6. a kitlizott meghallgatés id6pontjat, az elrendelt nyilvantartas hatarnapjat,

7. a felek jogi képvisel6je nevét, irodajanak nevét és cimét, elektronikus levelezési cimét, telefonszamat, tigyvéd
esetében az ligyvédi kamara megnevezését és a kamarai nyilvantarté szamat, jogtanacsos esetében a jogtanacsosi
névjegyzék nyilvantarté szamat,

8.az ligyben szereplé Osszes irat megjelolését,

9. az ligyintézd nevét és tanacsszamat,

10. a torvényességi felligyeleti eljardsban hozott cégbirdsagi hatdrozat idépontjat.

(2) A hitelesitési és egyéb cégiigyek lajstroma a kovetkez6 adatokat tartalmazza:

1. az Ugy lajstromszamat: Cgpk. teruleti kdd-évszam utolsé két szamjegye/sorszam,

2. az Ugy érkezésének idépontjat,

3. az Uigyben érintett cég nevét és cégjegyzékszamat,

4. a kérelmezd nevét és székhelyét (lakohelyét), elektronikus levelezési cimét,

5. a kérelem targyat,

6. az iratok hollétét,

7.az Ugyintéz6 nevét,

8. a birdsagi intézkedés idépontjat.

70. § A cégligyek elektronikus uton vezetett lajstromanak alkalmasnak kell lennie mutatokdnyvi és tgykonyvi
funkcidk betoltésére, igy arra, hogy a cég valamennyi azonositaséra szolgald, valamint a nyilvantartasban is szerepl6
adata keresheté legyen.
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2.§

71.8 (1) A végelszamolasi kifogas tigyszama: Vgk. teriileti kdd — évszam utolsé két szamjegye — sorszam/alszam.

(2) A kényszertorlési tigy Ugyszama: Kt. terlileti kod — évszam utolsé két szamjegye — sorszam/alszam.

(3) Ajogutdd nélkil megszlint cég javara jog vagy tény torlésével 6sszefliggd tigy Uigyszama: Tpk. teriileti kodd — évszam
utolsé két szamjegye - sorszam/alszam.

71/A.8 (1) A papir alapu cégbirdsagi igyekben aziratboritékon a beérkezett és az tigyben keletkezett iratok id6pontjat
(év, ho, nap) és az iratok elnevezését is fel kell tliintetni. A torvényszék elndke mas adatok vezetését is elrendelheti.
(2) Ha a torvény az elektronikus eljarast kotelez6vé vagy lehet6évé teszi, akkor a papir alapon érkezett iratokat
— beleértve a postai kézbesitést igazolo okiratot is — elektronikus okiratta kell dtalakitani.

71/B. § A cégbirésag a papir alapu torvényességi felligyeleti lgyeket, végelszdmolasi kifogasokat, jog vagy tény
torlésére irdnyuld Ugyeket eredetiben (papir formdjaban) terjeszti fel a masodfoku birésdghoz, a cégbejegyzési,
véltozasbejegyzési ligyeket, illetve az elektronikusan kezelendé mas ligyeket pedig elektronikus uton.”

Az iratkezelési szabalyzat

1. 4. § (1) bekezdésében a ,megyei (févarosi) birésag elndkének” szévegrész helyébe ,a torvényszék elndke”
szbveg lép,
2. 4. § (2) bekezdésében a ,Févarosi Birdsagon, a Pest Megyei Birdsdgon” szévegrész helyébe a ,Févarosi

Torvényszéken, a Budapest Kornyéki Torvényszéken” szoveg, a, megyei (févarosi) birdsag” szovegrész helyébe
a,torvényszék” szoveg lép,

3. 5. §-dban a,megyei (févarosi) birdsag” szovegrész helyébe a, torvényszék” szbveg 1ép,
6. § felvezet6 szovegében a,Legfelsébb Birdsdgot” szovegrész helyébe a,Kuridt” széveg 1ép,

5. 6. § ) pontjdban a ,Magyar Orszagos Levéltarral” szovegrész helyébe a ,Magyar Nemzeti Levéltarral” széveg
lép,

6. 7.8 (1) bekezdésében a,Févarosi Birdsag és a megyei birosagok” szovegrész helyébe a ,térvényszékek” szoveg
1ép,

7. 29.§ (1) bekezdésében a,Legfelsdbb Birésagon” szovegrészek helyébe a,Kurian” széveg Iép,

8. 29. § (2) bekezdés 1. pontjaban a,Legfelsébb Birdsdgon” szévegrész helyébe a ,Kurian” széveg, a,Legfelsébb

Birdsag” szovegrész helyébe a,Kuria” szoveg, a, Legfelsébb Birdsagot” szovegrész helyébe a,Kuriat” szoveg Iép,
9. 29. § (2) bekezdés 2. pontjéban a,Legfelsébb Birésaghoz” szovegrész helyébe a,Kiridhoz” széveg Iép,
10.  29.8§(2) bekezdés 3. pontjaban a,Legfelsébb Birdsag” szovegrészek helyébe a ,Kuria” szoveg lép,
11, 29.8(2) bekezdés 4. pontjaban a,Legfelsébb Birdsag” szévegrész helyébe a,Kuria” szoveg Iép,
12.  29. § (2) bekezdés 14. pontjaban a,Legfelsdbb Birosagon” szovegrész helyébe a ,Kurian” széveg, a ,megyei
(févérosi) birésagon” szovegrész helyébe a,torvényszéken” széveg Iép,
13.  29.§(2) bekezdés 24. pontjaban a,Legfelsébb Birdsdgon” szovegrész helyébe a ,Kurian” széveg Iép,
14.  29.§(
15, 29.§(

2) bekezdés 25. pontjdban a,Legfels6bb Birésdgon” szovegrész helyébe a,Kuridn” szoveg 1ép,
2) bekezdés 27. pontjdban a,Legfels6bb Birésdgon” szovegrész helyébe a,Kurian” szoveg 1ép,
16.  29.8(2) bekezdés 28. pontjaban a,Legfelsébb Birdsagon” szévegrész helyébe a ,Kurian” széveg lép,

)

)

)

17.  29.8(2) bekezdés 29. pontjaban a,Legfelsébb Birésdagon” szovegrész helyébe a,Kurian” széveg Iép,

18.  32.§(3) bekezdésében a,Legfelsébb Birésagon” szévegrész helyébe a,Kuridn” széveg 1ép,

19.  32.§(4) bekezdésében a,Févarosi Birésag” szovegrész helyébe a,Févérosi Torvényszék” széveg 1ép,

20.  34.5(8) bekezdés a) pontjaban a,Legfelsébb Birdsagon” szévegrész helyébe a,Kuridn” széveg lép,

21.  34. § (9) bekezdésében a ,Févarosi Birésdgon” szbvegrész helyébe a ,Févarosi Torvényszéken” széveg, a
»,megyei birésdgon” szovegrész helyébe a ,torvényszéken” szoveg, a,Févarosi Birdsdg, illetve a megyei birdsag”
szovegrész helyébe a ,Févarosi Torvényszék, illetve a torvényszék” szoveg lép,

22.  35.§(9) bekezdés k) pontjaban a,megyei birésag” szovegrész helyébe a,térvényszék” széveg 1ép,

23.  49. § (1) bekezdésében a ,Legfelsébb Birésdghoz” szovegrész helyébe a ,Kuridhoz” széveg, a ,Legfelsébb
Birdsag” szovegrészek helyébe a,Kuria” széveg Iép,

24.  49.§ (4) bekezdésében a,Legfels6bb Birdsag” szévegrész helyébe a,Kuria” széveg Iép,

25.  55.§(6) bekezdésében a,Legfels6bb Birdsdgon” szovegrész helyébe a,Kurian” szoveg lép,

26.  55.§(7) bekezdésében a,Legfelsdbb Birdsag” szovegrész helyébe a,Kuria” széveg I1ép,
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3.8

27.
28.

29.
30.
31.
32.
33.
34,

35.
36.
37.
38.
39.
40.
41.

42.

43.

44,

59. § ¢) pontjaban a,Legfelsébb Birésaghoz” szovegrész helyébe a ,Kdriahoz” szveg 1ép,

60. § (1) bekezdésében a ,Legfelsébb Birésdghoz (a tovédbbiakban egyiitt: Legfelsébb Birdsag)” szovegrész
helyébe a,Kuridhoz" széveq |ép,

60. § (2) bekezdésében a,Legfelsébb Birosag” szovegrész helyébe a,Kudria” szbveg 1ép,

60. § (3) bekezdésében a,Legfelsébb Birdsaghoz” szévegrész helyébe a,Kuridhoz” széveg lép,

61. §8-aban a,Legfelsébb Birosag” szovegrészek helyébe a ,Kuria” széveg lép,

84. §-dban a,megyei (févarosi) birdsag” szovegrész helyébe a,torvényszék” széveg Iép,

93. §-4ban a,Legfelsébb Birésag” szovegrész helyébe a,Kuria” széveg Iép,

95. § (4) bekezdésében a ,megyei birésaghoz” szévegrész helyébe a ,torvényszékhez” széveg, a ,megyei
birésdgon” szévegrész helyébe a ,torvényszéken” szdveg, a ,megyei birdésagi” szovegrész helyébe a
Jtorvényszéki” szoveg Iép,

99. § (1) bekezdésében a,megyei bir6sag” szovegrész helyébe a ,torvényszék” szoveg lép,

105. § (1) bekezdésében a,megyei birésag” szovegrész helyébe a ,torvényszék” szoveg Iép,

105. § (2) bekezdésében a,megyei birésag” szovegrész helyébe a,torvényszék” széveg 1ép,

105. § (4) bekezdésében a,megyei birésag” szovegrészek helyébe a ,torvényszék” széveg 1ép,

105. § (5) bekezdésében a,megyei birdsag” szovegrész helyébe a,torvényszék” széveg lép,

136. § (2) bekezdésében a,megyei birdsag” szovegrész helyébe a ,torvényszék” szoveg Iép,

142. § (2) bekezdésében a ,Legfelsébb Birdsag” szovegrész helyébe a ,Kuria", a ,megyei (févarosi) birésag”
szovegrész helyébe a,torvényszék” széveg lép,

3.szamu melléklet,A birésagok irattari terve” cim( rész i) pont 114. sorszdmhoz tartozé, ,Az irat megnevezése”
mez6ben a,megyei birdsagi végrehajtok” szovegrész helyébe a,torvényszéki végrehajtok” szoveg 1ép,

3. szamu melléklet, A birésédgok irattari terve” cimd rész j) pont 156. sorszamhoz tartozé, Az irat megnevezése”
mez6ben a,megyei birdsagi végrehajto” szovegrész helyébe a ,torvényszéki végrehajtd” szoveg 1ép,

a 3.szamu melléklet, A birésdgok irattari terve” cimdrészj) pont 159. sorszamhoz tartozé, Az irat megnevezése”
mezdében a, Legfelsébb Birdsagtol” szovegrész helyébe a,Kuriatol” szoveg 1ép.

|" |"

Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon lép hatdlyba.

Dr. Handé Tiinde s. k.,

elnok
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Az orszagos renddrfokapitany 21/2014. (VII. 4.) ORFK utasitasa
a Rendodrség 6rzott szallasainak szolgalati szabalyzatarél és a menekiiltiigyi 6rz6tt befogadé6 kézpontokban
végrehajtandé rendérségi feladatokrél

Ajogalkotdsrol sz616 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontjdban, valamint a Renddrségrél sz616 1994. évi XXXIV. térvény
6. § (1) bekezdés b) pontjadban kapott felhatalmazés alapjén, az dltaldnos rendérségi feladatok elldtasara létrehozott szerv 6rzott
szallasain és a Bevandorlasi és Allampolgérsagi Hivatal menekdiltiigyi 6rzétt befogadé kézpontjaiban foganatositott fogvatartassal
kapcsolatos renddri feladatok egységes végrehajtasa érdekében kiadom az alabbi utasitast:

|. FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. Az utasitds hatdlya az Orszdgos Rendér-fékapitanysagra (a tovabbiakban: ORFK), a renddr-fékapitanysagokra,
a Replil6téri Rendér Igazgatésagra (a tovabbiakban: RRI), a rendérkapitdnysagokra, valamint a hatarrendészeti
kirendeltségekre, illetve az idegenrendészeti és menekiiltiigyi eljardsban elrendelt Orizet végrehajtdsara rendelt

személyi allomanyra terjed ki.

2. Az utasitas alkalmazasaban:

a)
b)

befogadd egység: az drizetesek befogadasara szolgélo helyiségek;

biztonsagi elkiilonités: a jogszabalyban meghatérozott esetekben (igy kiildndsen utasitds végrehajtdsanak
megtagadasa, ellenszeglilés, mas brizetes lazitdsa, On- és kozveszélyes magatartds tanusitdsa) az drizetessel
szemben alkalmazhaté biztonségi intézkedés, melynek végrehajtdsa a biztonsagi elkulonitébe, illetve
az egészségligyi elklilonitébe valé elhelyezéssel torténhet;

biztonsagifeliigyelet mellett ellenérzés nélkili kapcsolattartds: az érizetes olyan, jogszabédlyban meghatérozott
személyekkel torténé kapcsolattartdsa, amely sordn a biztonsdgi felligyeletet ellaté szolgdlati személy
a kapcsolattartas (beszélgetés) tartalmat nem ismerheti meg;

biztonsagos fogvatartas: olyan éllapot fenntartasa, amelyben a fogvatartasi hely jogszabalyban meghatarozott
feladatainak teljesitése érdekében az Orizetesek élete, testi épsége, a fogvatartasi hely anyagi javainak
sérthetetlensége, valamint a napi feladatok zavartalan végrehajtasa biztositott;

elézetes intézkedési terv (a tovébbiakban: EIT): a fogvatartasi helyen vagy a széllitds soran bekdvetkezett
vératlan helyzet esetére biztositja az dllomany felkésziiltségét, gyors, szakszer(i és szervezett tevékenységét,
tovabbd megteremti a kedvezé feltételeket a vératlan helyzetek tervszerd, 6néllé - vagy egyittm(ikdodé
szervekkel 6sszehangolt — megakadalyozasara, kezelésére, tovabba a bekovetkezett esemény felszamolasara;
fogvatartasi hely: az 6rzétt szallas és a menekiiltiigyi 6rzott befogadoé kdzpont;

karbiztos: az Orizetes altal a fogvatartasi hely fenntartéjanak vagy a szallitast végzé szervnek okozott kar,
tovabbd a fogvatartasi hely fenntartéja vagy a szallit6 éltal az érizetesnek okozott kdr megtéritése targyaban
induld eljaras lefolytatasara kijeldlt fliggetlen személy;

kisérés: az a szolgalati tevékenység, amelynek sordn az érizetest meghatdrozott szervhez vagy helyre kisérik,
illetéleg szallitjak;

lakotér: az drizetben 1évé harmadik orszagbeli dllampolgdrok, valamint a szabad mozgas és tartézkodds
jogaval rendelkezé személyek beutazasardl és tartézkodasardl sz616 2007. évi l. torvény 1. § (1) bekezdésében
meghatarozott személyek (a tovabbiakban: EGT-allampolgér) elhelyezésére, biztonsdgos 6rzésére szolgalo,
huzamos emberi tartézkodasra alkalmas éplilet vagy éplletrész, amely magaba foglalja a halékorletet,
az étkezésre, a szabadidd eltdltésére alkalmas kozdsségi, mosdd, zuhanyozé, WC, valamint az elkilonité
helyiségeket;

menekiiltiigyi 6rzétt befogadé kézpont: a Bevandorlasi és Allampolgarsagi Hivatal &ltal fenntartott,
a menekdltiigyi 6rizet végrehajtdséra szolgald, az 1. mellékletben ilyenként megjeldlt intézmény, amely
az Orizetesek 6rzéséért, kiséréséért, szallitdsaért és elldtasaért, valamint e feladatokat végrehajté allomany
irdnyitasaért felel6s személyek elhelyezésére szolgdld korletrészt, az elkllonité helyiséget, a befogadd
egységet, az drizetesek lakdterét, valamint a keritéssel korulhatérolt sétalo udvart foglalja magaban;

Orizetes: akinek kiutasitast el6készitd, idegenrendészeti vagy kitoloncoldsi, illetve menekiltligyi Srizetét
az arra jogosult hatdsdg elrendelte, tovabba akinek az 6rizetét a birdsdag meghosszabbitotta;
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10.

) Orzott szallas: az 6rzott szallasok székhelye szerint illetékes rendér-fékapitanysagok és az RRl alarendeltségében
mikodd, az idegenrendészeti eljaras soran elrendelt fogvatartds céljaira sajatosan kialakitott, az 6rizetesek
Orzéséért, kiséréséért, szallitasdért és elldtasaért, valamint e feladatokat végrehajtd allomany irdnyitaséért
felel6s személyek elhelyezésére szolgalo korletrészt, az el6allitd helyiséget, a befogadd egységet, az Srizetesek
lakéterét, valamint keritéssel koriilhatarolt sétalo udvart magéban foglald, az 1. mellékletben ilyenként felsorolt
kiilon objektum;

m)  Orzott szallason, illetve menekdltiigyi 6rzott befogadd kdzponton kiviili 6rzés: az a szolgélati forma, amelynek
soran az 6érzési feladatokra kijeldlt személy meghatérozott érhelyen hajtja végre az érizetes 6rzott szallason,
illetve a menekdiltligyi 6rzétt befogadd kdzponton kiviili védelmét, 6rzését, illetdleg ellendrzését (pl. kdrhaz,
birésag).

Il. FEJEZET
AZ ORZOTT SZALLAS

1. Az 6rz6tt szdlldsra irdnyadd dltaldnos rendelkezések

. Az 6rzott széllas vezetbje az Orszolgalat ellatdsdhoz Grségutasitast (2. melléklet), az egyes szolgalati feladatok

ellatoira (pl. &r, kiséréér) vonatkozd Srutasitast (3. melléklet), az 6rzott szallas sajatossdgait bemutatd drhelyleirdst
(4. melléklet), valamint érhelyvézlatot (5. melléklet) készit.

Az Orzott szdllds vezetbje biztositani koteles, hogy az Orizetben [évé harmadik orszagbeli allampolgarok
elkilonitetten kerlljenek elhelyezésre az EGT-allampolgéroktél. A belsé rend fenntartasa és a rendkiviili események
megelézése érdekében az rizetesek faji, vallasi, nemzeti és tarsadalmi hovatartozasuk, politikai vagy barmilyen mas
meggy&z6édésiik, valamint tarsadalmi vagy barmilyen mas helyzetik kilonb6zésége figyelembevételével kertilnek
elhelyezésre a kozdsségben. Az 6rzott szélldsok befogado képességét a 6. melléklet tartalmazza.

Az 6rzott szélldsok befogaddképességét a mindenkori migracios helyzet és a biztonsadgos fogvatartasi feltételek
figyelembevételével az ORFK rendészeti féigazgatdja modosithatja.

A rendér-fékapitanysagok, valamint az RRI idegenrendészeti hatosaga a 7. melléklet szerint illetékes 6rzott szallasra
rendelik el az eljaras ald vont személy &rizetbe vételét. Csaldd, hdzaspar, egyediildllé né, sériilékeny csoportba tartozé
személyek elhelyezési helyérél az ORFK Rendészeti Féigazgatdsdg Hatarrendészeti Féosztaly vezetdje dont.

Ha az érizetet a kijel6lt 6rzott szallason biztonsagi (pl. vallasi, nemzetiségi 6sszeférhetetlenség, rendkiviiliesemény mas
kortlménybdl adodd bekovetkezésének megelzése) vagy egyéb okbal (pl. féréhely hianya) nem lehet végrehajtani,
az Orizetet foganatositd és az Uj Orizet helye szerint illetékes &rzott széllas vezetdi egyeztetnek az athelyezés
lehetdségérél, és kezdeményezik — hivatali munkaidében az ORFK Rendészeti Féigazgatdsdg Hatdrrendészeti
Féosztaly Idegenrendészeti Osztdly (a tovabbiakban: Idegenrendészeti Osztaly) vezet6jénél, hivatali munkaidén kiviil
az ORFK Féugyelet tigyeletvezet6jénél — az Orizetes(ek) dthelyezését.

Az 6rzott szallas az Grizetesekrdl a 8. melléklet szerinti befogado kdnyvet vezet.

A lakotérbe az Orszolgalatot elldtdkon, az étkeztetést végzékon, az ellenérzésre jogosultakon, az egészségligyi
ellatast végzékon, az érizeteseken, valamint a kiilon engedéllyel rendelkezékdn — pl. nemzetkozi és civil szervezetek
képviselGi, az érizetesek strukturalt szabadidé eltoltése céljabol belépé személyek, fodrasz, a javitasi, a karbantartasi,
a takaritasi munkat végzé személyek, a helyszini szemlebizottsag tagjai, forgatdcsoport, Gjsagirdk - kivil mas személy
nem léphet be, ott nem tart6zkodhat.

Az Orzott szalldsra Ujsagiro, forgatdcsoport belépése, a sajtd, a radio, a televizid részére kép-, illetve hangfelvétel
készitése csak akkor engedélyezhetd, ha ahhoz az orszagos rendérfékapitany vagy az ORFK rendészeti féigazgatdja
elézetesen hozzajarult.
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11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24,

25.

Halbézati aramkimaradas esetén az 6rzott szallas belsé biztonsagi vilagitasat, a tartalék vilagitasi és az érzésvédelmi
berendezések lizemeltetését sziinetmentes daramellatassal kell biztositani.

Az aramfejleszté lizemképességét az lzemeltetéséért felelés vezeté havonta koteles ellendriztetni, az ellenér
az ellenérzés eredményérdl az dramfejlesztéhoz kiadott izemi napldban feljegyzést készit, egyidejileg errél az 6rzott
szallas vezetdjét tajékoztatja.

Az 6rzott szallds vezetdje a biztonsagi, 6rzésvédelmi berendezések lizemképtelensége esetén a javitdshoz sziikséges
intézkedések mellett haladéktalanul gondoskodik az 6rség megerdsitésérdl.

Az 6rzott szallasra torténd be-, illetve kiléptetés csak a kialakitott zsiliprendszeren keresztil térténhet.

Az Brzott szallas elballitd helyiségében az elédllitott, illetve visszatartott harmadik orszédgbeli allampolgéarok dllandé
6rzését zartldncu videdrendszer vagy az el6llitd helyiség el6tt szolgdlatot teljesitd 6r biztositja.

Az elGallitott személyekrél nyilvantartast kell vezetni (9. melléklet).

Az Orzott szallason zartlancu videdrendszer alkalmazasaval kép-, illetve hangfelvétel — kiilon térvényi felhatalmazas
alapjan - rogzithetd. A felvételek készitésérdl az Orzott szallasra belépd személyek tajékoztatasat eldsegitd
figyelemfelhivé jelzést, ismertetést kell elhelyezni.

2. Az 6rzétt szdlldsok elhelyezési, valamint teleplilés- és kbrnyezet-egészségligyi kbvetelményei

Ha az 6rizetesnél fert6z6 betegség vagy annak gyandja all fenn, illetve korokozo tiinetmentes hordozdja, a vizsgalat
eredményéig az Orizetes csak az elkllonitében, illetve a fertézé fekvébetegek osztélyan helyezheté el.

Az 6rzott szallas vezetbje az EIT-ben dolgozza ki az elkllonités végrehajtasara vonatkozo eljarasi rendet.

Az Orzétt szélldsnak a dolgozok altal haszndlt kdzdsségi helyiségeiben, vizesblokkjaiban, egészségligyi vizsgalo
helyiségeiben hideg-meleg vizes kifolyo, falra szerelt papirtorl6, szappanadagold és fertétlenitészeres adagolo
elhelyezése kotelezd. Az brizetesek vizesblokkjaiban elhelyezett kézmosok felett ezek hasznalatat leiro, tobbnyelvi
tdjékoztatdt kell kifiggeszteni. A fertétlenitészeres adagolok napi ellendrzését és feltdltését az egészségiigyi
asszisztens végzi.

A kozosségi helyiségekben televizio, radio, folydiratok, konyvek és tarsasjatékok elhelyezését biztositani kell.

Az Orizetes fektetési anyaganak (pl. pléd, parna, matrac) huzatait és toriilkoz6it legaldbb kéthetente kell cserélni.
A fektetési anyagok fert6tlenit6 tisztitasat félévente, indokolt esetben gyakrabban kell végrehajtani.

3. Az 6rzétt szdllds betegségmegel6zési szabdlyai

Az elektromos kapcsoldk, gépek, berendezések csatlakozéinak és a vilagitotesteknek a rendszeres ellen6rzését és
karbantartasat biztositani kell.

Az 6rzott szallas vezet6je gondoskodni koteles arrdl, hogy szeszes ital, egyéb kabité hatasu szer fogyasztasara,
a halokorletekben dohdnyozasra, oda, illetve abban szobahémérsékleten romlandé élelmiszer bevitelére, tarolasara,
hésugarzo, kavéfézé, hajszaritd, meriilé forralo, valamint tlizveszélyt okozo egyéb gép, szerkezet lizemeltetésére ne
kertiljon sor. Az 6rzott széllds vezetéje gondoskodni koteles arrdl is, hogy a lakétér teriiletén az ott tartézkoddk ne
fézzenek.

Az 6rzott szallason tartozkododk esetében a fert6z6 betegségek és jarvanyok megelézése érdekében a jarvanyigyi
intézkedésekrél sz616 jogszabalyokban és a belsé rendelkezésekben foglaltak az irdnyadoak.
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26.

27.

28.

29.

30.

31.

32.

Mycobactérium (TBC), kanyaro, torokgyik, fert6z6 majgyulladas, diphtéria megbetegedések, valamint testnedvvel,
véladékkal, vérrel valo szennyezddés esetén a kozos légtér, a berendezési targyak, falazat, padozat és minden egyéb
feltlet fertétlenitésének végrehajtasa kotelezo.

lIl. FEJEZET
AZ ORZOTT SZALLAS ALLOMANYA

4. Az 6rzétt szdllds dllomdnydra vonatkozo alapveté rendelkezések

Az 6rzott szallas dllomanya:

a) az Orzott szallas osztélyvezetdi besoroldsu vezetsjébdl;

b) az 6rzott szallas vezetbjének helyettesébdl (kiemelt féreferensbol);
c) a szolgalati csoportvezetébdl;

d a segédel6addkbal (6r, kisérd ér és idegenrendészeti segédelado);

D

)

) a fegyveres biztonsagi 6rokbdl (személyér, kisérd 6r);

) az egészségligyi asszisztens(ek)bdl;

a) a tobb munkafolyamatot ellaté alkalmazottakbal (ligyviteli alkalmazott, gazdasagi el6éadd, gondnok), valamint
h) a gépjarmuivezetdi feladatokat ellatd alkalmazottakbol

all.

-+

Az 6rzott szallas vezetdje szolgalati eldljardja és kozvetlen vezetdje az 6rzott szallas teljes személyi dllomanyanak.

Az Orzétt szalldson feladatot az lathat el, aki megfelel az alabbi kévetelményeknek:

a) a 27. pont a)-e) alpontjaiban felsoroltaknak alapvizsgat kell tenniiik a fogvatartasra és az érzésre vonatkozo
hatdlyos rendelkezésekbdl, valamint els6segély-nyujtési alapismeretekbdl, tovabba

b) egészségileq, fizikailag és pszichikailag is alkalmasnak kell lenni, amelyet sztréssel kell igazolni, valamint
rendelkezni kell az el6irt védéoltasokkal.

A 29. pont a) alpontjdban szerepld alapvizsga idépontjat a képzési okmanyokban, a 29. pont b) alpontjdban szerepld
sz(rés és a védboltas tényét az egészségligyi anyagban dokumentélni kell.

5. Az 6rzétt szdllds vezetébje

Az 6rzott szallas vezetéje felelbs:

a) az 6rzott széllason elhelyezett személyekkel kapcsolatos feladatok folyamatos tervezéséért, szervezéséért,
irdnyitdsdért, a végrehajtas ellen6rzéséért, valamint a feladatok végrehajtasa soran a torvényesség és a szakmai
eldirdsok betartdsaért és betartatasaért;

b) az Orzott szallas rendjének fenntartasaért, a feladatok torvényes, szakszer( és folyamatos végrehajtasaért;

<) az 6rzott szallas allomanyanak szakiranyu felkészitéséért, szakirdnyu ismeretei szinten tartasaért, folyamatos
képzéséért;

d) a befogadas feltételeinek vizsgalataért, az drizetesek jogainak biztositasaért, elhelyezésikért, felligyeletéért,
elldtasaért, szallitasdért, azok jogszerl végrehajtdsaért, a rendszeresitett okmanyok, nyilvantartasok naprakész
vezetéséért.

Az 6rzott szallas vezetéje:

a) a szakmai vezetés és a végrehajtds egységének megteremtésével biztositja a jogszabalyok, valamint kdzjogi
szervezetszabdlyozo eszkdzok maradéktalan betartasat, kovetkezetes érvényesitését;

b) végzi, szervezi, irdnyitja, feliigyeli és ellenérzi a jogszabalyok, valamint a kdzjogi szervezetszabélyozd eszkdzok
altal az 6rzott szallas feladatkorébe utalt feladatokat, koteles folyamatosan figyelemmel kisérni és ismerni
- kilonésen a fogvatartas rendjét meghatarozé - idegenrendészeti jogszabalyokat, valamint a kdzjogi
szervezetszabdlyozo eszkdzoket;

c) szervezi és vezeti az aldarendeltségébe tartozé dllomdany szakmai és szolgalati tevékenységét;
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33.

34,

35.

36.

d) ellenérzi, elemzi és értékeli a feladatok végrehajtasat, annak hatékonysagat és jogszerliségét;

e) szervezi, ellen6rzi az 6rzott szalldson szolgdlatot teljesité dllomany munkajat, folyamatos munkarendjét;

f) az brizetbdl megszokott brizetes kordzésének elrendelése érdekében haladéktalanul jelentést tesz a korozés
elrendelésére jogosult szervnek;

g) dont az 6rzott szallason elhelyezett Grizetesek el6terjesztéseiben, panaszaiban, beadvanyaiban foglaltakrol,
intézkedik a széban el6terjesztett kérelmek irasba foglalasara, valamint a hataskérébe nem tartozé beadvanyok
tovabbitdsara az elbiralasra jogosult szervhez;

h) megszervezi az Orizetesek befogaddsat, 6rzését, szallitasat, elldtasat, valamint biztonsagos kisérését;

i) a rendkivili események megel6zése érdekében folyamatosan figyelemmel kiséri az allomany, valamint
az Orizetesek pszichikai helyzetét, folyamatosan kapcsolatot tart az egylttmiikoédé civil szervezetek
képviselGivel, és a biztonsdgos fogvatartast veszélyezteté kortilményekkel kapcsolatos informaciok
alapjan megteszi a sziikséges intézkedéseket, amelyeket jelent az 6rz6tt szallds székhelye szerint illetékes
rendér-fékapitanysag vezetbjének, illetve az RRI igazgatojanak;

j) megszervezi az el6dllité helyiségben elhelyezett, személyi szabadsidgdban korldtozott személyek allandd
Orzésének, ellatasanak biztositasat;
k) hetente egy alkalommal, meghatérozott idépontban parancsnoki érat tart, melynek keretében az 6rizetesek

irdsos kérelme alapjan meghallgatja a fogvatartassal kapcsolatos észrevételeket.

6. Az 6rzétt szdllds vezetSjének helyettese

Az Orzott szallas vezetdjének helyettese feladatat az 6rzott szallas vezetdjének alarendeltségében latja el. Az 6rzott

szallas személyi allomanyanak szolgdlati el6ljarojaként:

a) végzi, szervezi, iranyitja, fellgyeli és ellenérzi a jogszabdlyok, valamint a kozjogi szervezetszabalyozd
eszkozokben az 6rzott szallas feladatkorébe utalt feladatokat, koteles folyamatosan figyelemmel kisérni és
ismerni — kiildndsen a fogvatartas rendjét meghatérozé - idegenrendészeti jogszabalyokat, valamint a kdzjogi
szervezetszabdlyozo eszkdzoket;

b) szervezi és vezeti az alarendeltségébe tartozo allomany szakmai és szolgélati tevékenységét;

<) ellenérzi, elemzi és értékeli a feladatok végrehajtasat, hatékonysagat és jogszer(iségét;

d) szervezi, ellenérzi az 6rzott szallason szolgalatot teljesité dllomany munkajat, folyamatos munkarendjét;

e) megszervezi az Orizetesek befogadasat, 6rzését, szallitasat, ellatasat, valamint biztonsagos kisérését;

f) a rendkivili események megel6zése érdekében folyamatosan figyelemmel kiséri az allomany, valamint

az Orizetesek pszichikai helyzetét, folyamatosan kapcsolatot tart az egylttmiikodé civil szervezetek
képviselGivel, és a biztonsdgos fogvatartast veszélyezteté kortlményekkel kapcsolatos informécidk alapjan
megteszi a szilkséges intézkedéseket, azokat jelenti az 6rzott széllas vezetdjének;

9) megszervezi az elballitd helyiségben elhelyezett, személyi szabadsagaban korlatozott személy allandd
6rzésének, ellatasanak biztositasat;

h) tavollét vagy akaddlyoztatas esetén végrehajtja az 6rzott szallas vezetbjének egyéb feladatait;

i) feladatkorével kapcsolatban végrehajtja a meghatarozott dokumentdcios feladatokat.

7.Az 8rzétt szdllds szolgdlati csoportvezetdje

Az 6rzott szallas szolgélati csoportvezetdje feladatat az 6rzott szallas vezetbjének aldrendeltségében latja el. El6ljardja
az Orzott széllds szolgélatba vezényelt dllomanyénak.

Az Orzott szallas szolgélati csoportvezetdje felelés az Grizetesek jogszabalyban meghatarozott jogainak és
kotelezettségeinek érvényre juttatdsaért, a napirend betartatasdért, a szolgdlat idétartama alatt a szolgalati
feladatokat ellato allomany tevékenységének jog- és szakszer(iségéért.

Az 6rzott szallas szolgalati csoportvezetdje:

a) betartatja az 6rzott szallas napirendjét, irdnyitja és ellenérzi az aldrendeltek tevékenységét;

b) atveszi az Orizetesek altal letétbe helyezett targyakat, értékeket, gondoskodik azok biztonsagos tarolasardl és
atadasarol a személyek tavozasakor;
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m)

gondoskodik az &rizetesek személyi felszereléssel torténo ellatasardl;

a jogszabalyoknak, valamint a kdzjogi szervezetszabdlyozd eszkdzdknek megfeleléen intézkedik az érizetesek
befogaddsara és elhelyezésére, valamint jogsértés észlelése esetén annak azonnali megsziintetésére;
tajékozddik a szolgalatba lépéséig, illetve a szolgalatiideje alatt bekdvetkezett, az 6rzés szempontjabdl jelentds
eseményekrdl;

vezetiaz 6rzott szalldson rendszeresitett okmanyokat, végrehaijtja, illetve végrehajtatja a befogadasra, valamint
a szallitasra keriil6 személyek ruhdzat- és csomagatvizsgalasat, valamint az 6rizetes részére érkezett csomagok
atvizsgalasat;

végrehajtja a kiséré 6r allomany uUtba inditdsat, a szallitdsok koordinaldsat, és vezeti az atkisérési nyilvantarté
konyvet (10. melléklet);

kezeli az 6rzott szallason kiépitett biztonsagtechnikai berendezéseket;

rendkivili esemény bekovetkezése esetén végrehajtja az EIT-ben meghatarozott feladatokat;

az brizetben 1évé személyek szdmardl statisztikai adatszolgaltatast végez az Idegenrendészeti Osztély részére;
jelentési kotelezettségét hivatali munkaidében az 6rzott széllds vezetdje — hivatali munkaidén kivil
az Orzott szallas székhelye szerint illetékes megyei rendér-fékapitanysag tevékenység-irdnyitasi kozpontja
(a tovabbiakban: TIK), illetve az RRI ligyelete - felé teljesiti;

kijeloli az el6allitd helyiségben elhelyezett, személyi szabadsdgdban korldtozott személy allandd Srzéséért
felel6s 6rt, és gondoskodik az eligazitasardl;

felkészitését kovetben szolgalatiranyitd parancsnoki feladatokat lat el.

8. A segédel6adok és a fegyveres biztonsdgi 6rék

A segédel6addok és a fegyveres biztonsagi 6rok az 6rzott széllason a szolgdlati csoportvezetd kozvetlen
alarendeltségében Or és kiséré 6ri feladatokat latnak el.

A segédel6ado felelés az 6rzott szélldson torténd elddllitds, befogadas, szabaditas, illetve az orszag teriletérdl

torténd kitoloncoldas soran a szallitas rendjének betartasaért, az érizetes részére a jogszabalyban meghatarozott jogok

biztositasaért, a fegyveres biztonsagi ér felelés a részére meghatarozott 6rzési, kisérési feladatok végrehajtasaért.

Az Orzott szallas segédelbadodja:

a)

b)

a kijelolt 6rhelyen vagy meghatérozott mozgasi kdrzetben végzi az 6rizetesek 6rzését, valamint a felligyeletére
bizott személyeket meghatarozott helyre kiséri;

felkészill a szolgalat ellatasara, a szallitds végrehajtasa sordn betartja a biztonsagos szallitas és kozlekedés
szabalyait;

végrehajtja a befogadast, illetve a széllitast megelézéen az Orizetes ruhdzatanak és személyes targyainak
atvizsgdlasat, a tisztalkodas és a WC hasznalat biztonsagi ellendrzését;

a szallitds megkezdése el6tt ellendrzi a sziikséges iratok hidnytalan meglétét (személyi szabadséag korlatozasroél
rendelkezé irat, atkisérési utasitas, értékjegyzékonyv, leltarjegyzék, letéti jegyzékonyv, egyéb csatolt
dokumentumok);

gondoskodik az drizetestdl atvett targyak biztonsdgos tarolasarol, és azokat a szallitas befejezését kdvetden
atadja az ligyben eljaré hatdésag lgyintézéjének, az 6rzott szallas szolgalatiranyité parancsnokanak, illetve
a kitoloncolast foganatositd személynek;

rendkivili esemény bekovetkezésekor végrehajtja az EIT-ben meghatarozott feladatokat;

kezeli az 6rzott szallason kiépitett biztonsagtechnikai berendezéseket;

végrehajtja az elballitd helyiségben elhelyezett, személyi szabadsagaban korlatozott személyek allandé
Orzését;

felkészitését kovetben szolgalatiranyitd parancsnoki feladatokat lat el.

A fegyveres biztonsagi ér:

a)

b)

a kijelolt 6rhelyen vagy meghatdrozott mozgasi kdrzetben végzi az drizetesek 6rzését, valamint a felligyeletére
bizott személyeket meghatarozott helyre kiséri;

felkészll a szolgalat ellatasara, a szallitas végrehajtasa sordn betartja a biztonsagos szallitas és kozlekedés
szabdlyait;
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45.

46.

47.

<) rendkivili esemény bekdvetkezésekor végrehajtja az EIT-ben meghatarozott feladatokat;

d) kezeli az 6rzott szallason kiépitett biztonsagtechnikai berendezéseket;

e) végrehajtja az el6allito és a biztonsagi elkiilonité helyiségben elhelyezett, személyi szabadsagaban korlatozott
személyek allando 6rzését.

Az idegenrendészeti segédeléadd végrehajtja az Orizetesek befogadasaval, fogvatartasaval, szabaditasaval
kapcsolatos nyilvantartasi, igyintézdi és egyéb adminisztrativ feladatokat.

9. Az egészségligyi asszisztens(ek)

Az egészségligyi asszisztens:

a) az 6rzott szallason részt vesz az Grizetesek egészségligyi befogadasaban, tovabba végrehajtja az egészségiigyi
alapellatasat végrehajté orvos melletti asszisztencia biztositasat, valamint az érizetesek specialis (szakrendelés)
egészségugyi ellatasaval kapcsolatos szervezési, koordinaldsi feladatokat;

b) képzettségének megfelel6en elsésegélyt nyujt az 6rzétt szallason;

<) végrehajtja az 6rizetesek részére felirt gyogyszerek kiosztasat;

d) felligyeli az egészségligyi vizsgald helyiség eszkdzeinek rendeltetésszer(i hasznélatat;

e) végrehajtja a gydgyszer és egyéb készletek kezelését, intézkedik azok sziikség szerinti potlasara;

f) naprakészen vezeti az 6rzott szélldsokon rendszeresitett egészségligyi nyilvantartasokat (pl. nyilvantartas

a gyogyszerek adagoldsarol, jelentés-nyilvantartds kozegészségugyi-jarvanyigyi eseményrél, a jelentendd
fertézések kore).

10. T6bb munkafolyamatot elldté alkalmazottak

A tébb munkafolyamatot elldté alkalmazottak a feladataikat az 6rzott szallas vezet6jének kozvetlen aldrendeltségében
latjak el.

A gazdasagi el6add, valamint a gondnok a munkakori leirdsdban foglalt feladatok ellatdsa mellett — az irdnyadd
jogszabalyi rendelkezések alapulvételével - megbizhaté a csomagban kildott vagy vasarolt élelmiszerek dtadasaval,
Ugyviteli feladatok elldtasaval (amennyiben megfelel a Rendérség Iratkezelési Szabdlyzatdban meghatarozottak
szerinti kovetelményeknek), az drizetes részére érkezett csomag atvételével, a vasarlassal, illetve az Srizetesek letéti
értékeinek, valamint felszerelési targyainak kezelésével.

A tobb munkafolyamatot ellaté alkalmazott teljes vagy részmunkaid6ben foglalkoztathaté. A tobb munkafolyamatot
ellato alkalmazott a hivatasos dllomanyuakkal megegyezd magatartast kdteles tanusitani az érizetesekkel szemben.

IV. FEJEZET
A SZALLITAS KOORDINACIOS RENDSZER

Azidegenrendészeti hatdsig az 6rzott szallasra torténd elhelyezési, szallitdsiigényt a szallitas koordinacids rendszeren
keresztil kildi meg az 6rzott szallas részére. Az 6rzott széllds a befogadast, elhelyezést és az ezzel kapcsolatos
véltozédsokat naprakészen nyilvéntartja a szallitds koordindciés rendszer erre a célra szolgal6é alrendszerében.
A szallitds koordindaciés rendszeren keresztlil megadott, az érizetesekkel kapcsolatos szallitasi igényeket az 6rzott
szallason kijelolt személyek koordindljak a szallitasok célszer és koltséghatékony végrehajtasa érdekében.

Az 6rzott szallason elhelyezett érizetesekkel kapcsolatos papiralapu nyilvantartasokat 2014. december 31-ig a szallitas
koordindacios rendszer alkalmazaséaval egyidejlileg tovabbra is vezetni kell.
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V. FEJEZET
A SZOLGALATIRANYITAS, A SZOLGALATBA LEPES, AZ ELIGAZITAS ES A SZOLGALAT ELLATASANAK
RENDJE

11. Szolgdlatirdnyitds

Szolgélatirdnyitdé parancsnoki feladatokat az &rzott szdllds allomanyabdl a szolgdlati csoportvezeté vagy
a segédelbadéi dlloménybol kijelolt, felkészitett személy lathat el.

A szolgdlatiranyité parancsnok:

a) az Orzott szallds vezetdje, helyettese vagy a szolgalati csoportvezeté altal meghatdrozottak szerint ellatja
a 36. pont b)-d), valamint f)-j) alpontjaiban meghatarozott feladatokat;

b) tajékozddik a szolgdlatba Iépéséig, illetve a szolgdlati ideje alatt bekdvetkezett, az 6rzés szempontjabol jelentds

eseményekrdl;
c) megkdveteli és ellendrzi a radidforgalmazas szabalyainak betartasat;
d) sziikség szerint intézkedik az aktudlis feladat végrehajtdsahoz sziikséges erék-eszkdzok atcsoportositasara;
e) végrehajtja a részére meghatdarozott dokumentacios és adminisztrativ feladatokat;
f) jelentési kotelezettségét munkaidében az 6rzott szallas vezetdje — munkaiddn kiviil az 6rzott szallas székhelye

szerint illetékes megyei rendér-fékapitanysag TIK-je, illetve az RRI ligyelete - felé teljesiti.
A szolgalatba 1ép6 segédeléaddk, valamint fegyveres biztonsagi 6rok részére az eligazitast az 6rzott széllas vezetdje,
helyettese vagy az éltaluk kijelolt szolgalati csoportvezet6 vagy a szolgalatirdnyitd parancsnok koteles megtartani.

Az Orutasitas szerinti eligazitas tartalmarol feljegyzést kell késziteni.

Az eligazitas kiterjed:

a) az Orzott szallasra vonatkozo szabélyok, feladatok ismertetésére;

b) a rendkivili események feldolgozésara, ismertetésére, megelézésének lehetéségeire;
Q) az ellendérzési tapasztalatokra;

d) az 6rzés biztonsagi elbirdsaira;

e) a napirend betartasara;

f) a szolgalat véltasanak rendjére, az dtadds-atvétel végrehajtasara;

g) a szolgalatba lépdk szolgélat ellatadsara vald alkalmassaganak ellenérzésére;

h) az el6irt szolgalati 6ltozet, felszerelés, fegyverzet ellenérzésére;

=

egyéb aktudlis feladatokra.

A szolgdlat atadds-atvétele az &rzétt szélldson torténik, amelynek tényét a szolgdlati csoportvezetd vagy

a szolgdlatirdnyité parancsnok a szolgalat dtadas-atvételi okméanyban (11. melléklet) koteles rogziteni. A szolgalat

4tadas-atvétele kiterjed:

a) az Orizetesek létszamara, tartézkodasi helyére, gydgyszerellatasukra, a velik kapcsolatos egyéb feladatokra,
megtortént vagy varhatd eseményekre;

b) engedményekre, korlatozdsokra, biztonsagi és egészséglgyi célu elkilonitésre, jutalmakra, megvont
kedvezményekre;

<) a letéti targyak, pénz és értékek taroldsara rendszeresitett eszk6zok sértetlenségére vagy gyanuok alapjan
a letéti targyak, pénz és értékek tételes ellenérzésére;

d) az drszolgalati okmanyok meglétére, a nyilvantartasok vezetettségére;

e) az Orzott szallds rendjére, tisztasagdra, miiszaki meghibdsoddsokra, az elvégzendd és elvégzett - javitd,
karbantarté — munkakra;

f) az Orzésbiztonsdgi berendezések és eszkdzok - a jelzé-, ellendrzé- és riasztérendszerek — allapotara,
mUkoddképességére, a tdvbeszélé-kapcsolat ellendrzésére;

g) a kulcsok meglétére;

h) a nyilaszaro szerkezetek, racsok, falak, berendezési targyak allapotdra, a haldkorletek felszerelésére, a korletek
ellenérzése soran fellelt, az érizeteseknél nem tarthaté targyakra.
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Az 6rzés biztonsdganak érdekében torekedni kell arra, hogy &rizetes egyedil ne keriljon elhelyezésre 6nallé
halokorletben.

A biztonsdgos 6rzés érdekében az 6rok kotelesek az Orizetesek viselkedését figyelemmel kisérni. Gyakrabban
- sziikség esetén folyamatosan - kell ellendrizni azokat az érizeteseket, akik rendkivili eseményt idéztek el6, vagy
akikrél viselkedésiik alapjan ennek el6idézése alaposan feltételezhetd.

Folyamatosan &rizni kell azokat az 6rizeteseket, akiknek a biztonsagi elkilonitését rendelték el.

A biztonsagi elkllonités befejezését kovetben jelentést kell késziteni arrél, hogy kivel szemben, milyen okbdél, mennyi
idére rendeltek el biztonsagi elkiilonitést, a személy hogyan viselkedett a biztonsagi elkiilonités idétartama alatt,
sérilése keletkezett-e. A jelentésben fel kell tlintetni a biztonsagi elkiilonités befejezését kovetd orvosi vizsgélat
megallapitasait. Az orvosi vizsgalatnak részletesen ki kell terjednie az drizetes esetleges sériiléseire, illetve az arra
utalé kilsérelmi nyomokra, tlinetekre és panaszokra. Az orvosi vizsgalat eredményét tartalmazé iraton fel kell
tlntetni, hogy az mikor, milyen okbdl és meddig tarté biztonséagi elkilonitést kdvetden késziilt, majd azt az érizetes
egészségiigyi anyagéaban kell elhelyezni.

Az Grizetes szallitdsat atkisérési utasitds (12. melléklet) alapjan az erre kijelolt jarmdvel kiséré 6rok hajtjdk végre.
Az idegenrendészeti eljardsban elrendelt 6rizet végrehajtdsanak szabalyairdl széloé 27/2007. (V. 31.) IRM rendelet
(a tovabbiakban: IRM rendelet) 19. §-dnak (2) bekezdése szerint az Srizetesnek a nyomozé hatdsag részére torténé
kiaddsa az 6rzott szallas ideiglenes elhagydsarol szol6 rendelvény (13. melléklet) alapjan torténik.

A szolgalati csoportvezetd, a segédeléado szolgalatat mindenkor az évszaknak megfelelé egyenruhdban, a fegyveres
biztonsagi 6r szolgalatat rendszeresitett formaruhaban, vegyi eszkozzel, rendérbottal, bilinccsel felszerelkezve teljesiti.
A felszerelés az 6rzott szallason kivili kisérés és kiils6 6rszolgalat ellatasa esetén szolgalati fegyverrel egésziil ki.

Az Orzott szallas hivatasos dllomanya és a fegyveres biztonsagi érség dllomanya a fegyverét az érizetesek altal nem
hasznalt épuletrészben elkilonitett fegyverszobédban tarolja.

Aszolgalati csoportvezetének, segédeléaddknak, valamint a fegyveres biztonsagi 6rség tagjanak —a munkakozi sziinet
vagy pihend kivételével — az 6rzott széllason belil tilos olyan tevékenységet folytatnia, amely a figyelmet az 6rizetesek
biztonsagos 6rzésétdl elvonhatja, igy kilondsen aludni, 6ltdzni, flirddni, olvasni, szérakoztatéelektronikai vagy
hirszolgaltaté média akusztikus berendezéseket hallgatni vagy nézni, barmilyen modon jatszani, valamint
a rendszeresitett szolgalati telefonon maganbeszélgetést folytatni.

A szolgalatot elldtdknak a szolgalati helyet engedély nélkiil elhagyni tilos. A segédel6addknak, valamint a fegyveres
biztonsagi 6roknek az el6irt pihend- (étkezési) idét — az drizetesek étkezési idején kivil — az erre kijelolt helyiségben
kell biztositani.

Az 6rzott széllas dllomanya a szolgélatanak letelte utan a kdvetkezé szolgalatba Iépéséig az 6rzott szallas vezetbjének
eseti engedélyével és az Uigyintézéshez feltétleniil sziikséges id6re térhet vissza az 6rzott szallas befogadd egységébe.
Az 6rzott szallds allomanya a szolgalatanak letelte utan a lakétérbe nem Iéphet be.

VI. FEJEZET
ERINTKEZES AZ ORIZETESEKKEL

Az brizetest a napszaknak és nemének megfeleld koszonéssel — és amennyiben az Srizetes név szerint is ismert - teljes
nevén kell megszélitani. Az érizetest nem lehet tegezni.

Az Grizetes 6rzésével, elldtasaval, a napirend betartatasaval, az 6rzott szallas biztonsagaval, az 6rzétt szallas rendjének
megtartasaval 6sszefliggésben az drszolgalatot ellatd az érizetes részére utasitast adhat. Az utasitast hatarozottan,
indokolt esetben a személyre torténd ramutatassal, szilkség esetén tolmacs kozremiikodésével kell kiadni, és meg kell
gy6z8dni arrél, hogy az érintett a kapott utasitast megértette, tudomasul vette.
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Az Orszolgalatot ellatd allomany az Grizetesekkel maganbeszélgetést nem folytathat, nem adhat tajékoztatast
a fogvatartés alapjat képezd eljarasrél, az Srizetes és mas személy (pl. mésik rizetes, hozzdtartozo, ismerds) kozott
Uzenetet, csomagot vagy targyat nem kozvetithet.

VII. FEJEZET
A BEFOGADAS

Az 6rizetes befogaddsakor az 6rzott szallas szolgalati csoportvezetdje ellendrzi, hogy az elrendeld hatdsag az Grizetet
elrendel6 hatarozathoz, valamint e hatdrozat szerint kidllitott rendelvényhez (14. melléklet) csatolta-e az &rizetes
értéktargyairol és pénzérdl készitett jegyzék masolatat, lathatd kulsérelmi nyom esetén az orvosi latleletet, tovabba
az OGrizetesr6l minimum két darab arcfényképet. Az el6z6ekben emlitett okmanyok hianya nem lehet indoka
a befogadas megtagadasanak, ebben az esetben az érz6tt szallas szolgalati csoportvezetdje intézkedik a hianyzé
okmanyok pétlasara.

Az 6rzott széllason az Grizetesekrél kotelezéen vezetett fényképes nyilvantartasban befogadaskor olyan minéségu
arcfényképet kell elhelyezni, amely alapjan az érizetes az 6t érinté Gigyintézés, valamint indokolt esetben - az 6rzott
szallason elhelyezett drizetesek szamara és az drizet elrendelése ota eltelt idétartam figyelembevételével - a napi
|étszdmellendrzés sordn azonosithato.

Az brizet meghosszabbitasarol rendelkez6 rendelvény mintéjat a 15. melléklet tartalmazza.

Az IRM rendelet 3. §-anak (10) bekezdése, 4. §-anak (1) bekezdése és a 10. §-anak (1) bekezdése szerinti tanu kizarélag
olyan személy lehet, aki az 6rizetessel szemben foganatositott intézkedésben nem vett részt.

Az 6rizetest befogadasakor az IRM rendelet 4. §-aban el&irt tajékoztatason fellil a Nemzetkdzi Migracids Szervezet
hazautazashoz nyujtott segitségének lehetéségérdl is tajékoztatni kell.

Befogadéskor az &rizetes ruhdzatdt at kell vizsgdlni. A ruhazat atvizsgéldsa sordn mas Orizetes nem lehet jelen.
Befogadaskor az Orizetesnél 1évé targyakrdl az egyedi azonositasra alkalmas megjel6lést, leirast, sorszamot
stb. tartalmazo jegyzékonyvet kell késziteni. Nemesfémtargy és bankjegy esetén az azonositds mellett fel kell
tlntetni a lathatd jelzést is. Kilon kell felsorolni azokat a tdrgyakat, amelyeket az &rizetes kérésére magdanal tarthat
(16. melléklet).

Az IRM rendelet 3. §-anak (1) bekezdésében meghatarozott orvosi vizsgalat elvégzéséig az érizetest el kell kiildniteni.

Ha az drizet tartama alatt az drizetes Ugy nyilatkozik, hogy még nem toltétte be a tizennyolcadik életévét, errdl
haladéktalanul értesiteni kell az elrendelét.

A fogvatartdsért felel6s 6rzott széllas koteles az Orizetes részére személyi felszerelésként muanyag étkészletet,
ivépoharat, agynemuihuzatot, lepedét, takardt, parnat és derékaljat biztositani. Amennyiben az &rizetes azzal nem
rendelkezik, szamara két tortilkozét, mosddszappant, egészséguigyi papirt, vattat vagy tampont, fogkefét, fogkrémet,
félpengés borotvat, borotvahabot kell biztositani. Az érizetes borotvélkozasa idejére &r jelenlétét biztositani kell.

Avizsgélatot végzd orvos a vizsgalata alapjan dltaldnos belgydgyaszati szakvéleményt ad, és irdsban rogziti az érizetes
aktudlis egészségi allapotat. Ennek az irdsos szakvéleménynek tartalmaznia kell az érizetes életfontossagu szervei
mukodésének mérheté és fizikalis mddszerrel megitélt szakmai adatait.

Befogadaskor a vizsgélatot végz6 orvos kiilon nyilatkozni koteles az esetleges fertézé betegségekre vonatkozdan. Ha
egyéb egészségligyi ok miatt az 6rizetes elkuldnitése indokolt, a vizsgalatot végzd orvos a sziikséges intézkedéseket
koteles megtenni vagy annak megtételét kezdeményezi.

Befogadaskor a vizsgalatot végzé orvos és egészségiigyi asszisztens koteles orvosi gumikesztyUt, kdpenyt, sziikség
esetén orvosi orr-szaj maszkot viselni.
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A vizsgalat eredményét a vizsgélt,Egészségligyi torzslap”-jan (17. melléklet) rogziteni kell.

Az orvosi vizsgélat eredménye alapjan az aldbbi mindsitések adhatok:

a) az Grizetes kozosségben elhelyezhetd;

b) kdzosségben egészségligyi ellenérzés mellett helyezhetd el (feltart kronikus, nem fertézé6 megbetegedés
miatt);

<) elkulonitendd (egészségligyi intézményben vald elhelyezést nem indokolé fert6z6 megbetegedés miatt);

d) csak a szakvizsgalat eredménye alapjan helyezheté el kozosségben;

e) azonnal egészségligyi intézménybe kell széllitani.

VIIl. FEJEZET

AZ ORZOTT SZALLAS BELSO RENDJE
12. A napirend

A napirend tablazatos formaban tartalmazza a napi tevékenységeket és azok idépontjat, illetve id6tartamat, a helyi
sajatossagoknak megfelel6en részletesen szabalyozza az egyes tevékenységek szabalyait (18. melléklet).

A napirendet ugy kell kialakitani, hogy az érizetesek tevékenységeit a leheté legkevésbé korlatozza.

A napirendet a befogadott részére anyanyelvén vagy az altal értett mas nyelven ismertetni kell, azt a lakétérben
tobb nyelven ki kell fliggeszteni, illetve elektronikus formaban elérhetévé kell tenni az érizetesek altal hasznalt
szamitégépen.

Az brizetes személyes targyait az erre kijelolt helyen tarthatja, a targyakat az errdl késziilt jegyzékdnyv (19. melléklet)
alapjan kell ellendrizni.

13. Az étkeztetés

Az brizetes megfelel6 mennyiségl és min6ségli élelmezésérdl, a kozétkeztetés kozegészségugyi feltételeinek
biztositasardl a fogvatartasért felelés kdteles gondoskodni.

Az brizetesek étkezését a lakdtérben kialakitott kozosségi helyiségben kell biztositani.
Az étkeztetésrdl Iétszamjelentd konyvet kell vezetni (20. melléklet).

Az 6rzott széllas vezetdje folyamatosan figyelemmel kiséri az Grizetesek részére biztositott étrend Osszeallitasat,
figyelembe véve az &rizetesek életkorat, vallasat, illetve az Orizeteseknek az ellatdsra vonatkozé megalapozott
beadvanyait.

14. A szabadidé eltoltése

Az Orzott szalldson biztositani kell, hogy az drizetesek szabadidejiiket a leheté leghasznosabban tudjak eltolteni.
Ennek érdekében az egyittm(ikodo civil szervekkel kézdsen minden lehetéséget ki kell hasznalni arra, hogy
az Orizetesek - kizardlag onkéntes alapon - kulturdlis és alkototevékenységet folytathassanak. Ez a tevékenység
az 6rzott szallas belsd rendjét, biztonsdgdt nem veszélyeztetheti, az éplilet allagadt nem ronthatja. Ha a tevékenység
az elhelyezési korlilmények javitasét szolgdlja, Ugy az az 6rzott szallas vezetbjének engedélye alapjan — szintén
onkéntes alapon - végezheté.
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15. Kedvezmények addsa és megvondsa

Az brizetes részére példamutaté magatartasért, a tobbidrizetes magatartasanak helyesirdnyba térténé moédositasaban
valé eredményes kozremiikddésért, élet vagy anyagi érték megmentéséért, sulyos veszély elhdritdsdért a személyi
allomény javaslata alapjan az 6rzott szallas vezetdje kedvezményt biztosithat (pl. soron kivili vasarlds, kulturdlis
tevékenység biztositasa).

Az Orizetes dltal az 6rzott szallds rendjének vétkes megszegése, mas Orizetes rendkiviili esemény elkdvetésére
szandékos rabirdsa, vagy mas drizetes részére a rendkiviili esemény elkdvetéséhez segitség nyujtasa esetén a személyi
allomany javaslata vagy a rendkiviili esemény kivizsgaldsa sordn beszerzett adatok alapjan az 6rzétt szallas vezetéje
az Orizetes részére megitélt kedvezmények megvondsara intézkedik. A megvonds eredményeként az &rizetes
jogszabalyban rogzitett jogai nem sériilhetnek.

16. A pénz és a tdrgyak letéti kezelése

Az 8rzott szallas vezetdje koteles kidolgozni az drizetesek értékeinek megbizhatdé és nyomon kdvethet6 kezelését
biztositd rendszert, tovabba kételes gondoskodni annak mlkoddtetésérdl, ellendrzésérol.

A letétként kezelt pénzt Osszegszerlen, a fizetéeszkdzok cimletenként és sorszdm szerinti felsoroldsaval, a tobbi
targyat megnevezésiik, szamuk, jellegzetességiik és fébb azonositd jegyeik feltlintetésével kell jegyzékdnyvbe
foglalni (21. melléklet).

A letéti pénzrdl olyan naprakész nyilvantartast kell vezetni, amelybdl folyamatosan nyomon kovetheté az drizetes
pénzének mozgasa.

A letétként kezelt pénz az érizetes rendelkezése szerint — az dltala irdsban megjelolt személynek — atvételi elismervény
ellenében kiadhato.

Az 6rzott szallas vezetdje dltal megbizott az drizetes irdsos kérelme alapjan torténd vasarlas elétt jogosult a letéti pénz
ardnyos részét elismervény ellenében atvenni. A felhaszndlast részletes, az érizetes altal is alairt afas szdmlaval vagy
nyugtaval kell igazolni.

A letéti targyak nem igazolt hidnyat, megrongdlédasat vagy megsemmisiilését jegyzékonyvbe kell foglalni,
a kivizsgalast azonnal le kell folytatni, amely soran az érizetes és az értékkezeléssel megbizott személy meghallgatasat
soron kivil végre kell hajtani. Kar keletkezése esetén az eljarast az IRM rendelet 25-27. §-aiban foglalt kértéritésre
vonatkozé szabalyok szerint, a kar jellegétdl fliggéen, az érintett szakterlilet szakértelemmel rendelkezd
Ugyintézéjének bevondsaval a kdrbiztos folytatja le. A karbiztos kartérités targydban meghozandé hatérozatdnak
mintajat a 22. melléklet tartalmazza.

Ha a fogvatartas helye megvaltozik, a letétként kezelt targyakat az Grizetes jelenlétében felvett értékjegyzékkel kell
4tadni az atkisérést végrehajtoé személynek, aki a pénzszallitasra vonatkozé szabalyok szerint koteles eljarni.

17. A tisztdlkodds

Az 6rizetesek napi tisztalkoddsat a lakotérben kialakitott kdzos vizesblokkokban, férfiakat a néktél elkilonitetten,
valamintahalokorletekben kiépitett vizesblokkokban a napirendnek megfelel6en - legalabb 10 percesidétartamban -
kell biztositani. WC helyiséggel nem rendelkezé héalokorletek ajtajat az éjszakai pihendidé alatt — a kozos illemhely
hasznalatanak biztositasa érdekében — nyitott dllapotban kell tartani.



HIVATALOS ERTESITO - 2014.évi34. szam 4459

99.

100.

101.

102.

103.

104.

105.

106.

107.

108.

109.

18. A fodrdsz igénybevétele

Az Orzott szallason fodrasz igénybevétele allandd biztonsagi feliigyelet mellett torténik. A hajvagéssal csak
szakképzett személy bizhaté meg, aki a megbizasaban régzitett napokon, elére egyeztetett idépontban az 6rzott
szallasra beléphet.

A fodradsz személyére és az 6rzott szélldson torténd tartézkodasara a latogatokra vonatkozé eldirds érvényes azzal
az eltéréssel, hogy a munkaeszkozként haszndlt targyakat — olyan mdédon, hogy azokhoz illetéktelen személy ne
juthasson hozza - magénal tarthatja.

19. Az 6rzétt szdllds tisztdn tartdsdban torténé kbzrem(ikbdés szabdlyai

Az Orizetes részére biztositani kell az Orzott szallds tisztdn tartdsdhoz sziikséges eszkozoket, felszereléseket,
anapirendben rogzitett idépontban a helyiségek takaritdsahoz szlikséges id6t. Az 6rzott szallas vezet6je gondoskodik
a takaritas végrehajtasanak ellenérzésérol.

A takaritas idejére az Grizetest sziikség szerint el kell Iatni munka- és védéruhaval, megfelel6 zart labbelivel, egyéni
védbeszkozzel (gumikesztyU, orr-szaj maszk stb.). Az Grizetest a munkavégzés megkezdése elétt munkavédelmi
oktatasban kell részesiteni, balesete esetére a munkabalesetekre vonatkozé szabélyokat kell alkalmazni. Az 6rzott
szallas vezet6je gondoskodik a sziikséges eszkdzok és védofelszerelések sziikség szerinti potlasardl.

20. A kiilsé kapcsolattartds biztositdsa

A fogvatartottakhoz érkezd latogatdkat nyilatkoztatni kell arrél, hogy személyes adataik kezeléséhez hozzajarulnak-e.
A latogatokrol nyilvantartast kell vezetni (23. melléklet). A latogatasi id6t a napirend tartalmazza.

A latogatdé a latogatds sordn nem tarthat maganal tavbeszél6t, kép-, illetve hangrogzité eszkozt, az emberi
élet kioltasara, illetve testi sériilés okozasara alkalmas eszkozt. E korldtozasra a latogatd figyelmét a latogatas
megkezdésekor fel kell hivni, a korlatozas betartdsat a latogatd ruhazatanak és csomagjanak atvizsgalasaval kell
ellenérizni.

A latogatds nem engedélyezhetd, ha a latogaté ittas vagy bodult dllapotban érkezik. A ldtogato 6rzott szallasra vald
belépése nem engedélyezhetd, ha a 104. pontban felsorolt, valamint a fogvatartas biztonsagat veszélyeztetd barmely
mas targyat tart maganal. A latogatas befejezésérdl kell gondoskodni, ha az 6rizetes vagy a latogatd jogszabalyt sért6,
illetve az 6rzott szallas biztonsagat vagy a fogva tartds végrehajtasat veszélyezteté magatartast tanusit.

Az 6rizetesek részére nyilvanos tavbeszél6 allomds hasznalatanak lehetdségét kell biztositani, amelyet az 6rzott
szallason kell elhelyezni Ggy, hogy ahhoz az 6rizetesek a napirend szerint szabadon hozzaférjenek, és a beszélgetés
biztonsagi okbdl ellendrizhet6 legyen.

A nem postai Uton érkezé csomag, levél atvételére, illetve dtadasara a napirendben meghatarozott latogatasi idében
kertilhet sor. Az drizetes kildeményeinek tovabbitasardl és a részére érkezett kiildeményekrél nyilvantartast kell
vezetni (24-25. melléklet).

Az élelmiszert tartalmazd csomagbdl az Grizetes részére, az ételfertézések és az ételmérgezések elkeriilése érdekében
csak olyan, szobahémérsékleten nem romlandd, kereskedelemben forgalmazott, alkoholt vagy egyéb kabitd hatasu
szert nem tartalmazo élelmiszer tovébbithaté az érizetes részére, amelynek csomagoldsa személyi sériilés okozasara
nem alkalmas, tovdbbda a 26. mellékletben foglalt rendelkezéseknek megfelel. A csomag tartalmat — a csomag
atadojanak, postai kiildemény esetében az drizetes jelenlétében - ellenérizni kell.

Az Grizetes részére nem tovabbithaté élelmiszert tartalmaz6 csomagot az azt hozd személynek vissza kell adni, illetve
a feladd részére — utanvétellel - vissza kell kiildeni.
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Az Grizetes rendelkezése alapjan a kiildeményét kdnyvelt postai kiildeményekre vonatkozé szabalyok szerint vagy
egyszerU postai Uton kell tovabbitani.

Az 6rizetesek altal irt, az IRM rendelet 7. § (1) bekezdésében meghatarozott kdérbe nem tartozé méas személyeknek
(szervezeteknek) cimzett levelekre vonatkozdan az 6rzott szallasnak koltségmegeldlegezési kotelezettsége nincs.
Az ilyen tipusu levelek tovébbitdsanak moédjarél az drizetes dont. Amennyiben az drizetes a ,kdnyvelt postai
kildemény” kiildés lehetéségével nem akar, illetve nem tud élni, akkor téjékoztatni kell arrél, hogy a postérél sz616
torvény alapjan az egyetemes postai szolgaltatas keretében felvett nem kdnyvelt postai kiildemény megsemmisiilése,
teljes vagy részleges elveszése vagy megsériilése esetén a postai szolgaltatot — kivéve, ha a kart szdandékosan vagy
sulyos gondatlansaggal okozta - kartéritési kdtelezettség nem terheli.

A konyvelt postai kiildeményként tovdbbitandd leveleket — az drizetes koltségén - a kdnyvelt postai kiildeményekre
vonatkozd szabalyok szerint kell a postan feladni. Az érizetes konyvelt postai kiildeményként feladott leveleinek
tovabbitdsat a postakonyvbe be kell jegyezni, a posta altal lebélyegzett,, kdnyvelt levélpostai kiildemény és tdvmasolat
feladdvevényét” at kell neki adni.

Az 6rizetes altalirt, illetve arészére érkezé levelet legkésébb az érkezéstdl szamitott masodik munkanapon tovabbitani,
illetve kézbesiteni kell. Az 8rizetes részére érkezett levelet az érizetes utan kell kiildeni, ha az &rizet helyeként mas
6rzott szallas kerdlt kijeldlésre vagy id6kdzben szabaditasara kerilt sor, és tartézkodasi helye ismert. Ha szabaditasra
kerilt és tartézkodasi helye ismeretlen, az &rizetes részére érkezett levelet ,a cimzett ismeretlen helyen tartézkodik”
jelzéssel ellatva vissza kell adni a kézbesitének.

Az Obrizetes levelezésének ellenérzése — kivéve az ellendrzés nélkili kapcsolattartasra jogosultakkal folytatott
levelezést - kiterjedhet a levél felbontdsara, amelynek célja annak megallapitasa, hogy a levél tartalmaz-e az 6rzott
széllas, illetve a fogvatartds biztonsagat veszélyeztetd, szokésre, annak kisérletére, ahhoz segitséget nyujtd
személyre, blincselekmény elkdvetésére utalé adatot, informdciot vagy térgyat. Az ellenérzésnél technikai (vegyi)
eszkoz és kilonlegesen kiképzett kutya is igénybe vehetd. Az ellen6rzés az 6rzott szallas biztonsagi helyzetétdl és
az Grizetes személye korében felmertlt tényektdl fliggéen szurdéprobaszerlien vagy kellé rendszerességgel torténhet.
Az ellenérzést a fogvatartasért felelés szerv képviselje végzi, indokolt esetben a fogvatartas alapjaul szolgalé eljarast
folytato szerv képvisel6jének bevonéséval.

Ha a levél biztonsdgi okokbdl nem tovabbithatd vagy nem kézbesithetd, a levelet — kivéve, ha bilinteté- vagy
szabalysértési eljaras inditdsa szilkséges — az dOrizetesnek vissza kell adni, illetve a feladénak vissza kell kildeni.
A levélnek a biztonsédgot, illetve az idegenrendészeti eljaras eredményességét nem veszélyeztetd tartalmat
az Orizetessel széban - jegyzékodnyv egyideju felvétele mellett — ismertetni kell.

21. A szabad levegén tartézkodds

A napi tevékenységek és az 6rzott szallas kialakitasabdl adddo sajatossadgok figyelembevételével biztositani kell, hogy
az Orizetesek lehet6leg folyamatosan, korlatozas nélkil, de naponta legaldbb egy 6rat — az erre a célra kialakitott,
6rzésbiztonsagi szempontbdl megfeleld, biztonsagi keritéssel koriilhatarolt sétalé udvaron - szabad levegén
tartézkodhassanak.

A szabad levegdn tartézkodas biztositasa érdekében a helyi sajatossagokhoz igazodé létszamu fegyveres biztonsagi
6rség akkor sziikséges, ha az Orizetesek ellenérzése mas modon nem valésithatdé meg, vagy a hely, helyiség,
nyildszardk és racsozatok allapota, az 6rizetesek varhatd magatartasa 6rzésbiztonsagi szempontbdl indokolja. Egyéb
esetben az 6r az drizetesek viselkedését meghatarozott id6kozonként ellendrzi, rendkiviili esemény észlelése vagy
gyanuja esetén az érutasitdsban meghatérozottak szerint jar el.

Az Orizetes szamara lehet6vé kell tenni, hogy a szabad levegdn tartézkodds céljara szolgalé teriileten az erre a célra
rendszeresitett eszkozokkel, tarsait nem zavarva tornagyakorlatokat végezzen, sétdljon. Biztositani kell, hogy
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az brizetes mas személyre vagy a tornagyakorlatok elvégzésére rendszeresitett eszk6zokon kivil mas targyra ne
alljon, ne fliggeszkedjen fel.

A szabad levegén torténd tartézkodas idétartama — az 6rzésbiztonsagi szempontok figyelembevételével - megosztva
is biztosithato.

22. Az idegenrendészeti eljdrdsban elrendelt érizet végrehajtdsdnak egészségligyi szabdlyai

Az 6rzott szalldsokra vonatkozd egészséguigyi, pszicholdgiai, kdzegészségligyi és munkaegészségligyi szabalyok,
eléirdsok betartasat az 6rzott szallast miikddtetd rendéri szerv egészségligyi szakszolgalata, valamint a Rend6rség
kozegészségligyi-jarvanyligyi féfeliigyeléje és a Renddrség munkavédelmi féfelligyelje rendszeresen ellenérzi.

Az Orzdtt széllds objektumdban az egészségligyi, kdzegészségligyi-jarvanylgyi és munkavédelmi szabalyok
betartasat, valamint az azokkal kapcsolatos dokumentaciokat az 6rzott szallast miikodtetd rendéri szerv egészségligyi
szakszolgdlatdnak orvosa, a kézegészségligyi-jarvanylgyi, illetve a munkavédelmi felligyel6je rendszeresen — de
legalabb negyedévente egyszer — ellenérzi, az ORFK Humanigazgatasi Szolgdlat Egészségiigyi Szakiranyitd és
Hatosagi Féosztaly vezetbje, a Rendbrség kdzegészségligyi-jarvanyligyi féfeliigyeldje és a Rend6rség munkavédelmi
féfeliigyeldje pedig soron kiviil ellendrizheti.

Az Orzott szallast mkodteté rendori szerv egészségligyi szakszolgalata felel6s az életkor meghatérozasaval
kapcsolatos tevékenység ellatasaért.

Az Orzott széllason elhelyezett Grizetes egészségi allapotanak megfelelé gyogyitd-megel6z6 ellatasat az 6rzott
szalldson, amennyiben ez nem lehetséges — az illetékes orvos irdsos beutaldsa alapjan - a teriiletileg és szakmailag
illetékes szakintézetben vagy fekvébeteg intézetben kell végrehajtani.

Az 6rzott szallason elhelyezett Grizetesek egészségiigyi ellatasat elsésorban rendérségi dllomanyban 1évé orvos vagy
az ellatassal megbizott személy (haziorvosi ligyeleti szolgalat, szerz6déses kiilsé orvos) biztositasaval kell megoldani.
Az 6rzétt szallas egészségligyi ellatasanak kozvetlen szakmai felligyeletét az RRI, illetve a megyei rendér-fékapitanysag
vezetd féorvosa végzi.

Az 6rzott szélldson 1évé Grizetesek siirgésségi orvosi ellatasdt a megyei rendér-fékapitanysag, illetve az RRI orvosa,
szerzédéses kilsé orvos, illetve munkaidén tul, megallapodas alapjan az 6rzott szallas székhelye szerint illetékes
héziorvosi Ugyeleti szolgdlat biztositja.

Az egészségiigyi panasszal jelentkezOket az egészséguigyi asszisztens a szakismeretének megfelelé szinten, a téle
elvarhatdé mdédon koteles ellatni. Az egészségligyi asszisztensek rendszeres egészségiigyi képzéséért, szakmai
tdjékoztatasaért a megyei rendér-fékapitanysdg, illetve az RRI vezetd orvosa a felelés. Az 6rzétt szallas szolgalatban
Iévé dllomanya az arra raszorulot koteles elsésegélyben részesiteni.

Az Orizetesek egészségligyi alapellatasat a napirendben megjeldlt és kifliggesztett orvosi rendelési idében kell
végrehajtani.

Stirg6sségi ellatas soran, sziikséges esetben a szolgalati csoportvezetdé koteles azonnal értesiteni az Orszdgos
Mentdszolgaélat legkdzelebbi kirendeltségét.

Az Orzott szallasokon - figyelemmel a befogaddképességre, az Orizetesek szintenkénti elhelyezésére, valamint
a nemenkénti elkiilonitésre — 50 f6 Grizetesre 1 darab Il. kategoridju elsésegély-felszerelést kell biztositani.

A jarvanyveszélyr6l vagy annak gyanujardl az egészségligyi asszisztens vagy a tovabbi hatésagi intézkedés
megtétele céljabdl a szolgdlati csoportvezetd koteles azonnal értesiteni a rendérorvosi szolgélatot és a Renddrség
kozegészséglgyi-jarvanyigyi fofelligyeljét, valamint koteles megtenni a jarvany kialakuldsat megel6z6, részére
meghatarozott 6vintézkedéseket.
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Az Grizetesek részére tortén6 gydgyszerrendelésrdl, valamint az rizetesek szdmdra esetileg kiadott gyégyszerekrél és
a gyogyszeradagolasrél a 27. és 28. mellékletekben meghatarozottak szerinti nyilvdntartast kell vezetni.

Az egészségligyi asszisztens koteles végezni a beteg részére kiirt, az 6rzott szallason térolt gydgyszerek beteglapon
torténd nyilvantartasat és kiadasat, valamint ellendrizni azok betegek altal torténd bevételét.

Az Grizetes elhaldlozésa esetén az egészségligyi asszisztens vagy a szolgélati csoportvezetd kdteles azonnal értesiteni
a megyei rendér-fékapitanysag, illetve az RRI orvosat.

Az Orzott szallas orvosi rendel6jét — az egészségiigyi feladat elldtasaval megbizott személy tavollétében - zarva
kell tartani. Az egészségligyi asszisztens felel6s az 6rzott szallds orvosi rendel6jének rendjéért, az ott elhelyezett
berendezések, eszkdzok dllapotadért.

Az egészségligyi asszisztens felelés a befogadasi és betegelldtasi (esemény) naplo, a betegek egészségligyi kartonjai,
valamint a kdzegészségligyi-ellen6rzé napld vezetéséért. Az 6rzott szallas orvosi rendeléjében 1évé gydgyszereket
elzartan kell tartani, azok bevételezésérél és kiadasarol késziilt nyilvantartas vezetése az egészségligyi asszisztens
kotelessége.

23. Az 6rzott szdllds egészségligyi, kbzegészségligyi ellenérzése

Az Orzott szalldas egészségligyi, kozegészségugyi rendjének ellenérzését az egészségiigyi asszisztens heti
rendszerességgel vagy sziikség szerint gyakrabban végzi.

Az ellen6rzés tapasztalatait az 6rzott szallas egészségligyi ellendrzési napldjaban kell rogziteni. Az ellenérzési naploba
tett feljegyzéseket az 6rzott szallas vezetdje hetente koteles ellendrizni és ezt aldirdsdval tanusitani.

Az 6rzott szallas egészségugyi, kdzegészségligyi ellenbrzése kiterjed:

a) a furdék, WC-k, vizesblokkok takaritdsara, a fert6tlenitésre, a kézmosok mellett kihelyezett fert6tlenitd
adagoldk rendeltetésszer( hasznalatara, feltoltottségére;

b) a kozos helyiségek rendjére, az esetleges ételmaradékokra;

c) a haléhelyiségek megtekintésekor az dgyak megfelelé6 rendben tartdsdra, a helyiségek tisztasdgara,
szell6zottségére;

d) a fert6tlenitészerek, takaritoszerek rendeltetésszerli hasznalatara és az drizetesek szamara takaritas céljara
torténd kiadasara, felhasznélasara;

e) az Orizetesek korében észlelt barmilyen testi betegség tlinetének jelentkezésére (pl. kohdgés, hasmenés,
vakarodzas, bérkititések, bérelvaltozésok), amelyeket az orvosnak soron kivil jelenteni kell.

Az Orzott szalldason romlandé élelmiszer taroldsat azonnal jelenteni kell az 6rzott széllds vezetéjének, aki koteles
gondoskodni annak eltavolitasarol.
24. Az 6rzott szdllds dllomdnya egészségligyi elldtdsdanak szabdlyai

A mas szervezeti elem allomanyabdl az 6rzott széllas dllomanydaba dthelyezett vagy vezényelt személyeknek az 6rzott
szallas allomanyaba kerlilése el6tti orvosi vizsgalata kotelezo.

Az 8rzott szallas dlloméanydnak egészségligyi védelme érdekében évente - vagy az orvos javaslatdra gyakrabban -
nagylaboratériumi vér- és vizeletvizsgélatok végezhetdk. Egészségligyi panaszok vagy tiinetek jelentkezése esetén
az Orzott széllds dllomanyanak tagja azonnal koteles az orvosndl vizsgélatra jelentkezni.

Az 6rzott széllas alloméanyabol megbetegedett személynek gyodgyuldsa utdn, a munkaba 1épés elétt kotelezd
kontrollvizsgélaton kell részt vennie.
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Az 6rzott szallds alloményanak, valamint az 6rzott szalldasra megerésitéként vezényelt allomany véddoltdsa
a Rend6rség Védooltasi Szabalyzatdban meghatarozottak szerint térténik.

Az 6rzott szallas allomanya részére az orvos félévente, illetve rendkivili események utan azonnal egészségligyi
felvildgositast és a szezondlis betegségekre vonatkozo tovabbképzéseket tart.

Az elvégzett orvosi vizsgalatok, valamint az eléforduld fertézések és fert6z6 megbetegedések nyomon kovetése és
egységes értékelése érdekében az ellaté orvos — a 29. és 30. mellékletekben eléirtak szerint — a kdzegészségligyi
eseményeket tartalmazoé jelentésekrél nyilvantartast, valamint a hatésagi orvosi vizsgalatokrol naplét vezet.

Az ellaté orvos a befogadd orvosi vizsgalat, valamint az egészségiigyi ellatas soran diagnosztizalt fert6z6
megbetegedést, illetve annak megalapozott gyanujat a Renddrség kozegészségligyi-jarvanylgyi féfeliigyeléjének
koteles irdsban (30. melléklet), indokolt esetben széban is jelenteni. Ezzel egyidejlileg — amennyiben annak térvényi
feltételei fennallnak — az illetékes egészségligyi allamigazgatasi szerv felé az egészségligyi és a hozzajuk kapcsolédd
személyes adatok kezelésérél és védelmérdl sz616 torvény szerinti értesitési kotelezettséget a fert6z6 betegségek
jelentésének rendjérdl sz6l6 EMMI rendeletben meghatarozott bejelentdlapon kell teljesiteni.

Az AIDS elleni védekezés, a megel6zés és a fert6zésveszély elharitasa érdekében szlikséges egészségligyi
egységfelszereléssel kapcsolatos részletszabalyokat a renddrségi fogdak, az 6rzott szalldsok és a hatarrendészeti
kirendeltségek el8allitd helyiségeinek AIDS ellen védé egységfelszereléssel torténd elldtasardl sz6l6 ORFK utasitas
hatdrozza meg.

Karantén elrendelése esetén az 6rzott szallas elhagyasanak rendjét mind a személyi dllomany, mind az érizetesek
tekintetében a rendérségi orvos hatarozza meg.

A karantén elrendelése indokoltsaganak megallapitasa érdekében az orvos tajékoztatja az 6rzott szallast mikodtetd
renddri szerv egészségligyi szakszolgdlatanak vezetéjét és a Rendérség kdzegészségligyi-jarvanyligyi féfeliigyelsjét.

25. Az 6rzétt szdllds egészségligyi elldtdsdban részt vevék feladatai

Az orvos altal meghatarozott kozegészségligyi, jarvanyligyi és higiénés feladatok végrehajtatasaért és érvényre
juttatasaért az 6rzott szallas vezetdje a felelbs.

A pszicholdgiai szakterillet munkatdrsai kozrem(ikddnek az drizetesek mentalhigiénés ellatasaban.

Az Orzott szallas egészségiigyi biztositasa érdekében a megyei rendér-fékapitanysag, illetve az RRI orvosa kapcsolatot
tart a terlileti egészségugyi intézmények vezetbivel, a teriletileg illetékes Kormanyhivatal Népegészségligyi
Szakigazgatasi Szervével és az Orszagos Mentdszolgalat helyi szerveivel.

IX. FEJEZET
AZ ORZOTT SZALLASON KiVULI KiSERES, ORZES

Az Orzott szallas vezetdje gondoskodik az drizetes jogainak gyakorldsa, kotelezettségének teljesitése vagy valamely
eljarasi cselekménynek az Orizetes jelenlétében torténé foganatositdsa érdekében az Orizetesnek a birdsagra,
kulképviseletre, egészségligyi vizsgdlatra torténd szdllitdsa, valamint az egészséguigyi intézményben torténd
fekvébeteg ellatasa és szabad levegén tartozkodasa soran a biztonsagos védelem, ellendrzés, illetéleg 6rzott szallason
kivuli 6rzés megszervezésérdl és végrehajtasarol.

Az 6rzott szallason kivili 6rzés megszervezése soran az Orzott széllds vezetdje biztositja az &rizetes allando
ellenérzését, az ellatas tekintetében a napirendre és az étkeztetésre vonatkozd szabalyok érvényesiilését, tovabba
azt, hogy az drizetes és a kisérd 6rok sziikségleteinek elvégzése ne veszélyeztesse az 6rzés biztonsagat, okot adva
rendkivili esemény (kiildndsen szokés) bekdvetkezésére.
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Az Orzott szallason kiviili 6rzés soran a kiséré 6r allando kapcsolatot tart fenn az 6rzott széllas szolgalatiranyitd
parancsnokaval.

A kisérést végrehajté allomanynak részletes eligazitast kell tartani az atkisérési utasitdsokon szerepld kisért
személyekrdl (név, allampolgarsag, egészségugyi allapot, varhatd viselkedés, korabban felmerilt problémak),
az atkisérés, a széllitas helyérdl, idépontjardl, utvonalardl, a végrehajtandé feladatokrdl, kotelmeirdl, felszerelésérél,
a biztonsagi rendszabalyokrdl, a rendkiviili esemény bekdvetkezése esetén kovetendd eljarasi rendrél.

A kisérés megkezdése el6tt az Grizetes ruhdzatat at kell vizsgalni.

Az Grizetest a kisérés megkezdése el6tt — ha a kisért személy veszélyessége vagy a szallitds korilményeib6l adédo
biztonsagi kockazat indokolja — a hivatasos allomanyu bilincseli meg. Amennyiben indokolt a kisérés kézben bilincs
alkalmazasa, ugy a kényszerité eszkdz alkalmazasat - feltéve, hogy annak torvényi feltételei fennallnak - a fegyveres
biztonsagi 6r is végrehajtja.

A nem gépjarmvel végzett, valamint a nem specialisan kényszerszallitasi feladatok ellatasara kialakitott gépjarmuvel
torténd szallitds, kisérés esetén az Orizetes kezeit hdtul, kényszerszallitoval végzett széllitds esetén eldl kell
osszebilincselni. A szallitasi és a kisérési feladatok ellatasara vezetdszijas bilincs is alkalmazhato.

A bilincset ugy kell felhelyezni, hogy sériilést ne okozzon, ugyanakkor a bilincselés elérje céljat, a megbilincselt
személy kezét ne tudja a bilincsbél kihtzni.

A bilincset el kell tavolitani:

a) ha a bir6sag a térgyaldson, illetve a birésag vagy az ligyész a meghallgatason azt elrendeli;

b) ha kényszerité eszkdz hasznalata vagy baleset soran keletkezett sériilés masként nem lathato el, és az Grizetes
orvosi elldtdsa azt indokolttd teszi;

<) ha az orvosszakértdi vizsgalat masként nem végezheto el.

A bilincs levételére vonatkozo szébeli felszolitast kdvetden a kiséré Or tdjékoztatja a hatésag képviseldjét a kisérést
elrendel6 parancsnok altal készitett utasitasban foglaltakrdl, amely tartalmazza az &rizetes 6rzésével kapcsolatos
informacidkat (pl. el6zéleg mar megszokott, szokést kisérelt meg, tamadast hajtott végre). A tajékoztatast kovetéen,
a bilincs levételére sz416 utasitast a hatoésag tagjaval feljegyezteti az atkisérési utasitasra. Ennek megtorténte utan
lehet az Grizetesrél levenni a bilincset. A kiséré 6r a bilincselés szlineteltetésének ideje alatt kdteles az 6rzésre fokozott
figyelmet forditani és mindent megtenni annak érdekében, hogy szokés, tdmadas ne kdvetkezhessen be.

A kisérés sordn a kisér6 6rnek tilos a kisért személyt a meghatarozott helyen kiviil mas helyre kisérni, az érizetessel
maganjellegl beszélgetést és minden olyan tevékenységet folytatni, amely a figyelmét a fogvatartott biztonsédgos
6rzésétdl elvonja.

Az Orizetes szallitasat elsésorban az erre a célra rendszeresitett kényszerszallitd gépjarm(ivel, mentéautédval — 6rzés
mellett — kell végrehajtani. Ennek hianyaban olyan szolgalati gépkocsi veheté igénybe, amellyel a kiséré 6rok allandd
radidkapcsolatot tudnak tartaniaz 6rzott szallas szolgalati csoportvezetdjével vagy a szolgélatirdnyitd parancsnokaval.

A széllitdst végrehajtéd dllomany részére a kisérésre vonatkozé szabdlyok alapjan eligazitast kell tartani, kiegészitve
a gépjarmi hasznalatara vonatkozo rendelkezésekkel. A szallitast végrehajtok részére az eligazitast egy példanyban,
irott formaban is 4t kell adni, amelyen az eligazitas végrehajtasat mind az eligazitast tartd, mind a szallitast végrehajté
allomany alairasaval igazolja.

A fert6z6 betegségben szenvedé vagy vélhetben fert6z6 Grizetest karpitozott rendérségi gépjarmiben szallitani
tilos, ezek a személyek kizardlag erre a célra rendszeresitett kényszerszallitdé vagy az Orszagos Mentdszolgalat altal
biztositott gépjarmiben szallithatéak.

A nem kényszerszéllitasra kialakitott szolgalati gépkocsiban az érizetes szallitasa soran a kisérd 6r a gépkocsivezetd
mogott, a kisért személy a kisérd 6r mellett helyezkedik el.
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Tobb 6rizetes szallitdsa sordn az dtadasokat-atvételeket ugy kell megszervezni, hogy a szallitds késedelem nélkdil
folytathato legyen.

Ha az érizetesnek az orvos rendelkezése szerint gydgyszerre van sziiksége, annak atvételérdl, felhasznalasarol a kisérés
parancsnoka gondoskodik.

Mentéautéval torténd szallitdskor a kiséré 6r ugy helyezkedik el, hogy ne zavarja az esetleges egészséguigyi ellatast,
ugyanakkor meg tudja akadalyozni rendkivili esemény bekdvetkezését.

A szdllitds soran sziikségessé vald pihendre rendérségi objektumban keriilhet sor. A pihend idejére az Orizetest
lehet6ség szerint az eléallitd helyiségben kell elhelyezni.

Az brizetes — a kisérés parancsnokénak engedélyével - &r kiséretében mehet szlikségletei végzésére. Az illemhely
hasznalatat megel6z6en az 6r koteles ellendrizni, hogy a helyiségben az 6rizetes nem juthat-e tdmaddsra alkalmas
eszkozhoz, illetve fenndll-e a szokés lehetésége. Amennyiben a kiséré ér tdmaddsra alkalmas eszkozt taldl, azt
eltavolitja, illetve a szokés lehetdségét elharitja.

Az illemhely haszndlata sordn az ér — az emberi méltdsag tiszteletben tartdsa mellett — megakadalyozza az illemhely
ajtajanak becsukasat, és figyelemmel kiséri az Grizetes viselkedését. Az illemhely hasznalata utan az 6r meggy6zédik
arrél, hogy a kisért személy nem vett-e magédhoz, vagy nem hagyott-e hatra barmilyen, az érzésbiztonsagot
veszélyeztet6 targyat.

X.FEJEZET
A FOGVATARTAS MEGSZUNTETESE, AZ ORIZETESEK ELBOCSATASA

Az 6rzott szallasrdl az Grizetes Orizet megsziintetd végzés és szabadlabra helyezésirendelvény (31. melléklet), tovabba
az Orzott szallas nyilvantartdsaban szereplé személyazonosité adatainak (személyi adatok és fénykép) ellendrzését
kovetéen bocsathato el.

Az drizetes szabaditasa soran a szabaditasi feladatokat végrehajté hivatasos dllomanyu az Grizetet megsziinteté
végzés és a szabadito rendelvény meglétét — a személyeknek az objektum elhagydsit megel6zéen — minden esetben
ellenérzi, valamint a rendelkezésre all6 személyes adatok és a fényképes nyilvantartds alapjan személyazonositast
hajt végre.

A fogvatartdas megsziintetése el6tt kotelezd az Grizetesek egészségligyi vizsgalata. Ennek keretében kitoloncolas
végrehajtasanal kdtelezéen orvos, mig minden mas esetben legaldbb az egészségligyi asszisztens ismételten rogziti
a személyeken fellelhet6 kiilsérelminyomokat, illetéleg azok hidnyat, ltaldanos egészségligyi dllapotét és testtomegét
az egészségugyi torzslapon (17. melléklet).

Az Orzott szallasrol torténd szabaditaskor a letéti targyak meglétét az brizetes jelenlétében ellenérizni, ennek tényét
az értékjegyz6konyvon rogziteni kell, és amennyiben kitoloncoldsra keril sor, azok az Orizetes részére kizardlag
a kitoloncolas befejezésével vagy mas hatdsag részére adhatok at.

A birdsag éltal megsziintetett 6rizet esetén a szabaditottat, letétben l1évé targyai és pénze dtvétele, tovabbd a részére
kiadott felszerelési targyak visszavételezése érdekében - kifejezett kérésére, lehetéség szerint mas Grizetesektdl
elkiilonitve - vissza kell szallitani az 6rzott szallas éplletéig.

Az brizetes 6rzott széllason felmeriilt — az IRM rendelet 25. §-aban felsorolt - kdltségeirdl koltségjegyzék (32. melléklet)
készil. Amennyiben az 6rizetes a felmertlt koltségeit nem tudja kifizetni, az 6rzott szallas a koltségjegyzéket, illetve
a szamla egy példanyat — az Grizetes mas 6rzott szallasra torténd athelyezésével egyidejlileg, a végleges szabadldbra
helyezést megelézéen — haladéktalanul, elektronikus Uton és eredetben koteles megkiildeni az érizetet elrendel6
hatosag részére.
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XI. FEJEZET
ELJARAS RENDKIVULI ESEMENY ESETEN

26. A rendkiviili eseményekkel kapcsolatos dltaldnos el6irdsok

Az Orzott szallason vagy a szallitas soran bekévetkezd rendkivilli események megel6zésére, felszamolaséara vonatkozé
eléirdsokat az 6rzott szallds vezetdje koteles az EIT-ben rogziteni. Sziikség esetén az 8rzott szallas vezetdje, helyettese
— vagy amennyiben a késedelem veszélyt jelent az Grizetesekre vagy az Orzésbiztonsagra — a szolgalatiranyito
parancsnok biztonsdagi elkiilonitést rendelhet el.

Az Orzott szallas vezetbje az 6rzott szallason bekovetkezett rendkivili eseményekrél — az egyes eseményekkel
kapcsolatos parancsnoki kivizsgalasok szempontrendszerérl és jelentési rendjérél sz6lé6 ORFK utasitasban
meghatarozottakon tul - haladéktalanul jelentést tesz a fogvatartds torvényességi felligyeletét ellatéd tigyésznek.

Az 6rzott szalldson az Uigyész altal végrehajtott ellendrzésekrdl Gigyészi napldt (33. melléklet) kell vezetni.

27. Eljdrds a szdllitds kbzbeni sz6kés esetén

A kisérés parancsnoka, ha az drizetes szdllitds kdzben szokést kisérel meg, azonnal koteles intézkedni annak
megakadalyozasira. Amennyiben az elfogasra tett intézkedés nem vezetett eredményre, a kisérés parancsnoka
koteles haladéktalanul értesiteni a legkdzelebbi rendéri szervet az Grizetes elfogdsa érdekében, illetve haladéktalanul
jelenti az 6rzott szallas szolgalatiranyitdé parancsnokanak, aki az EIT-ben foglaltaknak megfeleléen kételes eljarni.

28. Eljdrds a szdllité gépjdrm(i lizemképtelenné vdldsa és kbzlekedési baleset esetén

A szallitd gépjarmi Uizemképtelenné vélasarol a szallitds vezetdje haladéktalanul jelentést tesz az Utba inditénak, aki
az EIT-ben foglaltaknak megfelel6en koteles eljarni.

A kisérék és a szdllitott személyek az lizemképtelen vagy sérilt gépjarmlbdl csak az életiik és testi épségiik
megdvasa, balesetet szenvedettek ellatasa érdekében, kozlekedésrendészeti okbol széllhatnak ki, valamint akkor, ha
a tovabbszallitasra alkalmas szolgalati gépjarmui megérkezett.

Ha az drizetes sériilése a helyszinen nem lathato el, az Utba indité kdteles megszervezni a sériilt személy egészségligyi
intézménybe torténd szallitasat.

XII. FEJEZET
AZ ORZOTT SZALLAS ELLENORZESE

Az 8rzott szallas ellenérzése lehet:
a) dltaldnos, amely kiterjed az 6rzésbiztonsag minden elemére;
b) részleges, amely csak az egyes szakteriletek vizsgalatat foglalja magaban.

A Renddrség részérdl dltalanos ellenérzésre jogosult:

a) az orszagos renddrfékapitany és helyettesei, valamint az altaluk megbizott személy;

b) az Orzott szallasok székhelye szerint illetékes megyei rendérfékapitany, az RRI igazgatoja, valamint helyetteseik;
) a megyei hatdrrendészeti szolgalati 4g vezetdje és helyettese;

) akit e célbdl nyilt paranccsal vagy megbizolevéllel lattak el;

) akit erre az Ellendrzési Szabalyzat, illetve mas belsé rendelkezés felhatalmaz.

™ QO 0N

Az Orzott szallas részleges ellendrzésére az 6rzott széllasok székhelye szerint illetékes megyei rendérfékapitany, az RRI
igazgatdja, valamint helyetteseik, tovabba ezek megbizottjai jogosultak. A fegyveres biztonsagi 6rség ellendrzésére
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az Orszagos Renddr-fokapitanysag sajat szervezetében létrehozott fegyveres biztonsagi 6rség tevékenységérdl szo1é
ORFK utasitést kell alkalmazni.

Az 6rzott szallasok székhelye szerint illetékes megyei rendér-fékapitanysagok, az RRI vezetdi (vagy a helyetteseik)
havonta, a hatarrendészeti szolgalati 4g illetékes vezet6je hetente intézkednek az 6rzott szallason ellendrzés
végrehajtdsara. Az ellen6rzést egyenlé ardnyban, hivatali munkaidében, munkasziineti napon és éjszaka kell
végrehajtani. Az 6rzott szallason végrehajtando ellenérzési feladatokat a 34. melléklet tartalmazza.

Az Orzott szallas drizetesek altal lakott haldkorleteinek ellendrzése az éjszakai pihendidé kezdete és az ébreszté kozott
csak kiilondsen indokolt esetben hajthaté végre.

Az brszolgdlatot kozvetlenil irdnyitd vezetd koteles legaldbb hetente egy alkalommal az 6rzott szallas Osszes
helyiségét atvizsgalni, a biztonsagi berendezéseket, az 6rok ruhazatat, felszerelését, a szolgalat ellatasat, az okmanyok
vezetését, az Orizetesekkel vald banasmddot atfogd moddon ellenérizni.

Az Orzétt széllas, ezen belll a lakétér ellendrzése kiterjed a nyildszardk, az ajtok, ablakok, rdcsozatok és azok zar-
és tartdszerkezeteinek eldirds szerinti allapotara, a falakon észlelt esetleges elvaltozasokra, vakolatbontasra, mas
rongalasra, a lakotérben elhelyezett, illetve az érizeteseknél tarthaté hasznalati targyakra. A helyiségek ellenérzése
kiterjed az Grzésbiztonsagot, az 6rzott szallds rendjét veszélyeztetd, a megszokottdl eltérd valtozasok feltarasara,
az Orzott szélldson nem tarthato vagy tarolhaté targyak felkutatdséra, azonnali eltavolitasara.

A kormanytisztviseld, illetve a kozalkalmazott dltal a lakotérben végzett szakirdnyu ellendrzéshez az ellenérzést végzo
védelme érdekében az 6rzott szallas vezetdje vagy a szolgélati csoportvezetd kisérd 6rt biztosit.

Az Orzott szallas ellenbrzésére feljogositott és végrehajté személy jogosult az ellenérzés tényét, irdnyultsagat,
megdllapitdsait, a megtett és sziikséges intézkedéseket bejegyezni az Ellenbrzési Szabalyzat szerinti ellenérzési
napléba, olyan részletességgel, hogy a végrehajtandd intézkedésekhez kell§ informaciot szolgéltasson.
Az ellendrzésrél késziilt feljegyzést az Ellenérzési Szabalyzataban foglaltak szerint kell kezelni.

XII. FEJEZET
AZ ORIZETES ADATAINAK NYILVANTARTASA

Az Orzott szallds az brizetes adatairdl nyilvantartast vezet.

A befogadast kovetéen &rizetesenként elkiilonitve nyilvan kell tartani:

a) az drizetes személyazonositd adatait (csalddi és utdnéy, sziiletési hely és id6, anyja neve, allampolgarsag,
lakéhely);

b) az Grizet alapjaul szolgalé hatarozatot, rendelvényt, megjeldlve a fogvatartast elrendel$ hatésagot;

c) az brizetet meghosszabbitd birdsag megnevezését, az Grizetet meghosszabbitd hatarozat, illetéleg végzés
szamat;

d) az Brizet kezd6 és befejezé idépontjat, nap és éra megjeldléssel;

e) az Brizetes 6rzott szélldson kivili tartézkodasaval, valamint az drizetes latogatasaval kapcsolatos adatokat;

f) az brizet foganatositasaval 6sszefliggd egyéb adatokat;

g) az Grizet megszakitasanak okat és idétartamat;

h) azt a napot, amelyen az Grizetes engedély nélkil eltavozott;
i) az brizetes arcfényképét;

) nyilvantartasi szamat.

A 198. pontban foglaltakon tul elkiilonitve kell nyilvantartani az 6rizet foganatositasaval 6sszefliggd aldbbi adatokat:
a) az alkalmazott kényszerité eszkdzok;
b) biztonsagi intézkedések;
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<) kérelmek;
d) panaszok;
e) a befogadaskor készilt, valamint a fogvatartds alatt keletkezett, az érizetes egészségi dllapotéaval kapcsolatos

orvosi vélemények, az érizetes kezelése;
f) koltségek;
a) letétbe helyezett targyak;
h) a kdrokozasra vonatkozé adatok.

Az 6rizet megszlinését kovetden a fogvatartassal kapcsolatban keletkezett iratokat az irattarban kell elhelyezni.
Az 6rzott szallason csak a szolgdlattal és az 6rizetesekkel kapcsolatos tigyiratok tarthatok.

XIV. FEJEZET
PANASZOK, BEADVANYOK KEZELESE, A JOGORVOSLATI JOG ERVENYESITESEVEL KAPCSOLATOS
SZABALYOK

Az drizetes altal megirt kérelmeket, beadvanyokat az 6rzott szallasokon taldlhato, zart gydjtédobozokban kell
elhelyezni. Az 6rzott szdllas vezetdje vagy a helyettesitésével megbizott személy a gy(jtédobozokat minden
munkanapon Kkitriti, majd azok tartalmanak megismerését kovetéen a kérelmeket elbirdlja, vagy az illetékes és
hataskorrel rendelkezé hatésagnak tovabbitja.

Amennyiben az 6rizetes a renddri intézkedés vagy annak elmulasztasa miatt panaszt, kérelmet terjeszt el, arrél utdlag
részére a 35. melléklet szerinti dtvételi elismervényt kell adni. Az atvételi elismervény egyik példanyat az érizetesnek
kell dtadni, egy példanyat a beadvanyhoz kell csatolni.

Ha az Gigyben nem az drizetet foganatositd szerv jart el, a panaszt, kérelmet az illetékes és hatdskorrel rendelkezé
szervnek haladéktalanul tovabbitani, egyidejlileg az attételrdl az érizetest értesiteni kell. Az értesitést két példanyban
kell kitolteni (36. melléklet). Az 1. példanyt az Grizetesnek kell dtadni, a 2. példanyt az érizetes Uligyiratai kozott kell
elhelyezni.

Amennyiben az 6rzott szallds vezetbje szamara a beadvéany tartalma egyértelmlen megallapithat6, gy annak
leforditdsa nem kotelezd. Cimzés nélkiili panaszok, kérelmek leforditasa —a hatdskorrel rendelkezd szerv megallapitasa
érdekében - kotelezd.

XV. FEJEZET
A MENEKULTUGYI ORZOTT BEFOGADO KOZPONT ALLOMANYARA VONATKOZO RENDELKEZESEK

29. A Menekiiltiigyi Orzétt Befogadé Kézpont

A menekiiltigyi 6rzott befogadd kdzpontokra — a Rendérség menekiiltligyi érizettel kapcsolatban jogszabalyban
rogzitett feladataival 6sszefliggésben — az 6rzott szallasokra vonatkozd rendelkezéseket kell alkalmazni, a XV-XXII.
fejezetben meghatarozott eltérésekkel.

A 3. pont szerinti okmanyok elkészitéséért a teriletileg illetékes megyei 6rségparancsnok-helyettes felel, amelyek
kozll az 6rségutasitast és az Srutasitast hatarozattal torténd jovahagyasra fel kell terjeszteni az ORFK rendészeti
féigazgatdjanak.

A biztonsagi és 6rzésvédelmi berendezések Uzemképtelensége esetén a menekultligyi 6rzott befogadd kdzpont
telephelye vezet6jének értesitése alapjan az érparancsnok haladéktalanul intézkedik az 6rség megerdsitésére.
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XVI. FEJEZET

A MENEKULTUGYI ORZOTT BEFOGADO KOZPONT ORZESSSEL KAPCSOLATOS FELADATOKAT ELLATO
ALLOMANYA

30. Az dllomdny

A menekiiltligyi 6rzott befogado kdzpont 6rzéssel kapcsolatos feladatot ellaté alloménya:

a) a Migracioés Or- és Kiséré6r Osztaly vezetéje;

b) Migraciés Or- és Kiséré6r Osztaly vezetéjének helyettese (kiemelt féreferens);
c) szolgalatirdnyité parancsnok (6rparancsnok);

d) segédel6adok (6r, kisérd 6r);

e) fegyveres biztonsagi 6rok (személyér, kisérd 6r);

f) tébb munkafolyamatot ellaté alkalmazottak.

Amennyiben az 6rzott széllas székhelyén, az 6rzott széllas épuletében vagy épliletrészében menekiiltiigyi 6rzott
befogadé kézpont miikodik, gy a Migracios Or- és Kiséré6r Osztély feladatait az 6rzétt szallas dllomanya hajtja végre.

31. Migrdciés Or- és Kiséréér Osztdly vezetsje

A Migracios Or- és Kiséré6r Osztaly vezetéje szolgalati eldljaroja és kdzvetlen vezetbje a menekiiltiigyi 6rzétt befogadd
kodzpont 6rzéssel kapcsolatos feladatot ellatd teljes személyi dllomanyanak.

A Migraciés Or- és Kiséré6r Osztaly vezetéje felel6s

a) a menekultligyi 6rzott befogadé kdzpontban elhelyezett személyek Renddérség hataskorébe tartozoé rzésével
kapcsolatos feladatok folyamatos tervezéséért, szervezéséért, iranyitdsdért, a végrehajtas ellenérzéséért,
valamint a feladatok végrehajtdsa soran a torvényesség és a szakmai el6irasok betartasaért;

b) a beosztott dllomény szakirdnyl felkészitéséért, szakiranyl ismereteik szinten tartasaért, folyamatos
képzéséért;

) az Orzési és szdllitasi feladatok jogszer(i és szakszer(i végrehajtasaért, a rendszeresitett okmanyok,
nyilvantartasok naprakész vezetéséért.

A Migréciés Or- és Kiséré6r Osztély vezetdje

a) a szakmai vezetés és a végrehajtds egységének megteremtésével biztositja a jogszabélyok, valamint kdzjogi
szervezetszabdlyozo eszkdzok maradéktalan betartasat és kovetkezetes érvényesitését;

b) végzi, szervezi, iranyitja, felligyeli és ellenérzi a jogszabalyokban, valamint a kozjogi szervezetszabalyozd
eszkdzokben a menekiltiigyi 6rzott befogadd kdzponttal dsszefliggésben hataskorébe utalt feladatokat;

c) koteles ismerni — kiildnosen a fogvatartas rendjét meghatarozé — idegenrendészeti jogszabalyokat, valamint
a kozjogi szervezetszabdlyozo eszkdzoket;

d) szervezi, ellendrzi és vezeti az aldrendeltségébe tartozo allomany szakmai és szolgalati tevékenységét;

e) ellenérzi, elemzi és értékeli a feladatok végrehajtasat, hatékonysagat és jogszer(iségét;

f) az Brizetbdl megszokott Grizetes kordzésének elrendelése érdekében haladéktalanul jelentést tesz a korozés
elrendelésére jogosult szervnek;

g) a rendkivili események megel6zése érdekében folyamatosan figyelemmel kiséri az allomany, valamint
az Grizetesek pszichikai helyzetét, folyamatosan kapcsolatot tart a menekultligyi 6rzott befogadd kdzpont
helyi vezetdjével, és a biztonsdgos fogvatartasra veszélyes korilményekkel kapcsolatos informaciok alapjan
megteszi a sziikséges intézkedéseket.
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32. A Migrdciés Or- és Kiséré6r Osztdly vezetsjének helyettese

A Migréaciés Or- és Kiséré6r Osztaly vezetbjének helyettese feladatéat az osztaly vezetéjének alarendeltségében latja el.

Eloljaroja a menekiltiigyi 6rzott befogadd kdzpont renddrségi dllomanyanak, aki

a) végzi, szervezi, iranyitja, felligyeli és ellendrzi a jogszabdlyokban, valamint a kézjogi szervezetszabalyozd
eszkozokben a hataskorébe utalt feladatokat;

b) koteles ismerni — kiilondsen a fogvatartas rendjét meghatarozé — idegenrendészeti jogszabalyokat, valamint
a kozjogi szervezetszabdlyozo eszkdzoket;

c) szervezi, ellenérzi és vezeti az aldrendeltségébe tartozd dllomany szakmai és szolgélati tevékenységét;

d) ellendrzi, elemzi és értékeli a feladatok végrehajtasat, hatékonysagat és jogszer(iségét;

e) a rendkivili események megel6zése érdekében folyamatosan figyelemmel kiséri az allomany, valamint
az brizetesek pszichikai helyzetét, a fesziiltség névekedése esetén azt jelenti a Migracios Or- és Kiséréér Osztaly
vezet6jének;

f) tavollét vagy akadalyoztatas esetén végrehajtja a Migracids Or- és Kisér66r Osztaly vezetéjének egyéb
feladatait;

9) feladatkorével kapcsolatban végrehajtja a meghatarozott dokumentacios feladatokat.

33. A menekiiltiigyi 6rzétt befogado kézpont szolgdlatirdnyité parancsnoka

A menekiiltiigyi 6rzétt befogadd kézpont szolgalatiranyitd parancsnoka feladatat a Migraciés Or- és Kisérééri Osztaly
vezetdjének aldrendeltségében latja el. El6ljaréja a menekiltligyi 6rzott befogadd kdzpont szolgélatba vezényelt
alloméanyéanak.

A menekdiltugyi 6rzott befogadd kdzpont szolgalatirdnyité parancsnoka felelds a feladatkdrébe tartozé, az érizetesek
jogszabalyokban meghatérozott jogainak és kotelezettségeinek érvényre juttatdsaért, a szolgdlat idétartama alatt
a szolgalati feladatokat ellaté allomany tevékenységének jog- és szakszerliségéért.

A menekiltigyi 6rzott befogado kozpont szolgalatiranyitd parancsnoka a Rendérség jogszabalyban meghatarozott
feladat- és hataskorének megfeleléen ellatja a 49. pontban meghatarozott feladatokat.

34. A segédel6addk és a fegyveres biztonsdgi 6rék

A segédel6addk és a fegyveres biztonsagi 6rok a menekiiltiigyi 6rzétt befogadd kdzpontban a szolgalatiranyito
parancsnok kozvetlen aldrendeltségében 6r és kisérd 6ri feladatokat latnak el.

A segédeldadd felelés a menekultligyi 6rzott befogadd kdzpontban sziikségessé vald kisérések sordn a szallitas
rendjének betartasaért, az érizetes részére a jogszabalyban meghatéarozott jogok biztositasaért.

A menekdltigyi 6rzott befogadd kdzpont segédeléaddja a Renddrség jogszabalyban meghatarozott feladat- és
hataskorének megfelelen ellatja a 39. pontban meghatarozott feladatokat.

A fegyveres biztonsagi ér a Renddrség jogszabdlyban meghatarozott feladat- és hataskdrének megfeleléen ellatja
a 40. pontban meghatarozott feladatokat. A fegyveres biztonsagi 6r felelés a részére meghatarozott 6rzési, kisérési
feladatok végrehajtasaért.

35. Az egészségligyi asszisztens(ek)

A menekiiltiigyi 6rzott befogadod kézpontban az egészségligyi asszisztens:

a) részt vesz az Orizetesek egészségligyi befogaddsdban, tovdbba végrehajtja az egészségligyi alapellatast
végrehajté orvos melletti asszisztencia biztositasat, valamint az érizetesek specialis (szakrendelés) egészségligyi
elldtasaval kapcsolatos szervezési, koordinalasi feladatokat;
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b) képzettségének megfelelben elsésegélyt nydjt a menekdltligyi 6rzott befogadd kdzpontban;

c) végrehajtja az 6rizetesek részére felirt gyodgyszerek kiosztasat;

d) felligyeli az egészségligyi vizsgald helyiség eszkdzeinek rendeltetésszer(i hasznélatét;

e) végrehajtja a gydgyszer és egyéb készletek kezelését, intézkedik azok sziikség szerinti potlasara;

f) naprakészen vezeti a menekiltligyi 6rzott befogadd kdzpontban rendszeresitett nyilvantartasokat

(nyilvantartas a gydgyszerek adagoldsardl, jelentés-nyilvantartas kozegészségligyi-jarvanyligyi eseményrol,
a jelentendd fert6zések kore).

36. T6bb munkafolyamatot elldté alkalmazott

A tébb munkafolyamatot ellaté alkalmazott feladatait a Migracios Or- és Kiséré6ér Osztaly vezetéjének kdzvetlen
alarendeltségében latja el.

XVII. FEJEZET
A SZOLGALATIRANYITAS, A SZOLGALATBA LEPES, AZ ELIGAZITAS ES A SZOLGALAT ELLATASANAK
RENDJE A MENEKULTUGYI ORZOTT BEFOGADO KOZPONTOKBAN

37.Szolgdlatirdnyitds, szolgdlatba lépés

Szolgélatiranyité parancsnoki (6rparancsnoki) feladatokat a Migracios Or- és Kiséré6r Osztaly allomanyabol
a kijelolt, felkészitett személy lathat el, aki egyben elldtja a fegyveres biztonsagi érokkel kapcsolatos érparancsnoki
feladatokat is.

A menekultiigyi 6rzott befogadé kdzpontban az 52. pontban foglaltaktdl eltéréen a szolgdlat dtadasa-atvétele nem
terjed ki az 52. pont c) és e) alpontjaiban szerepl6 targykorokre.

38. A szolgdlatelldtds rendje

Az érizetesek borotvélkozasa idején a tisztadlkodd helyiség biztositdsa a menekiltiigyi 6rzétt befogadd kdzpont
vezetbjének el6zetes kérésére torténik.

A biztonsagi elkilonités befejezését kovetd jelentéstételi kotelezettséqg teljesitésére, valamint az orvosi vizsgalatra,
e vizsgalat eredményeinek dokumentalasara az 56. pontban foglaltak az iranyadok.

A menekdltugyi 6rzott befogadd kozpontban elhelyezett Orizetesek szallitasat atkisérési utasitds alapjan az erre
kijelolt jarmuvel kiséré 6rok hajtjak végre.

A fegyveres biztonsagi 6r a menekultligyi 6rzott befogadd kdzpontba torténd be-, illetve kiléptetést az objektumra
vonatkozd szabalyok alapjan végzi, amelyet rogziteni kell az 8rutasitasban.

XVIII. FEJEZET
A MENEKULTUGYI ORZOTT BEFOGADO KOZPONTON KiVULI KISERES, ORZES

A Migrécios Or- és Kiséré6r Osztaly vezetéje gondoskodik valamely eljarasi cselekménynek az érizetes jelenlétében
torténd foganatositasa érdekében az Orizetesnek a birdsagra, kilképviseletre, egészségligyi vizsgélatra torténé
szallitdsa, valamint az egészségligyi intézményben torténé fekvébeteg elldtasa és szabad levegén tartézkodasa sordn
abiztonsagos védelem, ellendrzés, illetéleg a menekiiltligyi 6rz6tt befogadd kdzponton kiviili Srzés megszervezésérd|
és végrehajtasarol.
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A menekiiltiigyi 6rzétt befogadd kézponton kiviili 6rzés megszervezése soran a Migraciés Or- és Kiséré6r Osztaly
vezetbje biztositja az rizetes dllando 6rzését és azt, hogy az Grizetes és a kiséré 6rok sziikségleteinek elvégzése ne
veszélyeztesse az 6rzés biztonsagat, lehetéséget adva rendkiviili esemény (kiilondsen szokés) bekdvetkezésére.

A menekdltligyi 6rzétt befogadd kdzpontbdl az idegenrendészeti hatdsag elé allitssal, az 6rzott szalldson torténd
elhelyezéssel kapcsolatban keletkezd szallitdsokat a szallitds koordindciés rendszerben kell kezelni.

XIX. FEJEZET
ELJARAS A MENEKULTUGYI ORZOTT BEFOGADO KOZPONTBAN BEKOVETKEZETT RENDKIVULI ESEMENY
ESETEN

A menekultiigyi 6rzott befogadd kbzpontban vagy a szallitds soran bekovetkezé rendkiviili események megel&zésére,
felszamolasara vonatkozé el6irdsokat az EIT-ben kell rogziteni, amelynek elkészitése, illetve aktualizaldsa érdekében
a Migracios Or- és Kiséré6r Osztaly vagy az 6rzott széllas vezetéje a napi egyiittmiikodés keretében felveszi
a kapcsolatot a menekiiltiigyi 6rzott befogadé kézpont telephelyének vezetéjével. A Migréciés Or- és Kiséré6r Osztaly
vagy az Orzott szallds vezetdje vagy — ha a késedelem veszélyt jelent az &rizetesekre vagy az 6rzésbiztonsagra —
szlikség esetén a szolgaélatirdnyitd parancsnok biztonsagi elkiilonitést rendelhet el.

A Migraciés Or- és Kiséré6r Osztaly vezetéje a rendkiviili eseményekrél — az egyes eseményekkel kapcsolatos
parancsnoki kivizsgaldsok szempontrendszerérdl és jelentési rendjérél szo6l6 ORFK utasitdsban meghatarozottak
szerint — jelentést tesz.

XX. FEJEZET
ZARO RENDELKEZESEK

A fogvatartasi helyek székhelye szerint illetékes megyei rendér-fékapitanysagok, illetve az RRI vezetdi intézkednek
az 6rzésbiztonsag személyi és targyi feltételeinek — kiilondsen a megfelels 1étszamdu és felkésziiltségui 6ri, kisérd &ri és
kozalkalmazotti allomany, a berendezések, a felszerelések és a technikai eszkdzok - biztositasara.

Az RRI éltaldnos igazgatdhelyettese és a fogvatartasi helyek székhelye szerint illetékes megyei rendérfékapitany-
helyettesek (rendészeti) intézkednek az 6&rszolgélati és szolgalati okmanyok, nyilvantartdsok rendszeres
feltlvizsgélatara, a jogszabalyokban, valamint a kdzjogi szervezetszabdlyozé eszk6zokben meghatarozottak szerinti
gyakorlat folytatasara és a fogvatartasi hely rendszeres parancsnoki ellenérzésére.

Az ORFK rendészeti féigazgatdja gondoskodik a fogvatartasi helyek szolgalatellatasanak orszagos szintti felligyeletérol
és szakmai irdnyitasarél. Biztositja a szolgalatelldtassal, a rendkivili eseményekkel kapcsolatos tapasztalatok
folyamatos gydjtését, értékelését, a feltart hidnyossdgok megsziintetésérdl szakmai irdnyitasi jogkodrében eljarva
onalléan intézkedik. Az érintett szolgdlati 4gak, a gazdasagi és a humanigazgatasi szakszolgalatok véleményének
figyelembevételével engedélyezi az 6rzott szallasok Iétesitését és megsziintetését.

AzRRligazgatdja és afogvatartasi helyek székhelye szerintilletékes megyei rendér-fékapitanysagok vezetdi a targyévre
vonatkozdan jelentést készitenek az irdnyitdsuk ald tartozoé renddri szervek 6rzott szélldsai, eléallitd helyiségei aktudlis
allapotarol, a fogvatartasi helyek rendeltetésszer miikodéshez szlikséges személyi és targyi feltételek alakulasardl,
a bekovetkezett rendkiviili események Osszefoglalt adatairdl, illetve az események tapasztalatairdl. A jelentést
—aszolgalati Ut betartasaval —az ORFK rendészeti féigazgatojanak a targyévet koveto év janudr 31-éig kell megkdildeni.

Orzott széllas épitése, illetve azok barmilyen jelleg( feldjitasa, 4talakitasa esetén a fogvatartasért felelés vezetd
gondoskodik a kozegészségligyi-jarvanyligyi, valamint munkavédelmi szabalyok érvényesitésérdl.

Az Orzott szallasok székhelye szerint illetékes gazdasagi szerv vezetdje hatarozza meg az drizetes tartasaval
Osszefliggd koltségek megallapitasanak, elszdmolasanak rendjét. Gondoskodik tovabba az 6rzétt szallasok elbirt
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nyomtatvanyokkal torténd ellatasarol, valamint a kartéritési eljarasok kivizsgalasara felallitott bizottsagban - a kar
jellegétdl fliggd — szakértelemmel rendelkezd ligyintézé jelenlétérdl, és karbiztos kijeldlésérél.

Az Orzott szallds vezetdje kidolgozza az Orizetesek sajat koltséglkon torténd vasarldsanak részletes szabalyait,
az Orzott széllas napirendjét, valamint az 6rzott szallas EIT-ét.

A szerz6déses kiilsé orvossal kotott megallapodasban rogziteni kell az 6rzott szallasok egészséguigyi feladatai
biztositasara vonatkozo, az utasitasban szereplé rendelkezéseket.

A Renddrség kdzegészségligyi-jarvanyugyi féfeliigyeléje és a Renddrség munkavédelmi féfelliigyel6je, valamint
az 6rzott szallast miikodteté renddri szervek egészségiigyi szakszolgélatai kozosen kidolgozzak, és az illetékes
szakszemélyzet rendelkezésére bocsatjak az 8rzott szallasok szakterileti ellenérzésének részletes szempontrendszerét.
Az ORFK Rendészeti Féigazgatésag Hatarrendészeti Féosztalyanak vezetéje a Fegyveres Biztonsagi Orség
parancsnokanak kodzrem(ikodésével kidolgozza az idegenrendészeti és menekultligyi eljarasban elrendelt Grizet
végrehajtasara rendelt személyi dllomdanyra vonatkozd képzés rendszerét, a felkészités, vizsgaztatas rendjét.

Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd nyolcadik napon Iép hatalyba.

Hatalyat veszti a Renddrség 6rzott szallasainak szabalyzatarol sz616 43/2008. (OT 25.) ORFK utasitas.

Papp Kdroly r. altdbornagy s. k.,

orszagos rendérfékapitany
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1. melléklet a 21/2014. (VII. 4.) ORFK utasitdshoz

Kimutatas
az Grizet végrehajtasara kijelolt 6rzott szallasokrdl és menekiiltiigyi befogadd kozpontokrol

1. Gyor Koézpont BM: 03-21-16-10
9026 Szovetség u. 15-17. Varosi: 06-96-417-329
9007 Pf.6 Orzott szallas BM: 03-21-84-00, 84-10
Nyilv.: 06-96-510-835
2. Kiskunhalas Kézpont BM: 03-33-32-03
6401 Martirok utja 25. Varosi: 06-76-513-356
6401 Pf. 23 Orzott szallas BM: 03-33-74-00
Nyilv.: 06-77-522-944
3. Nyirbator Koézpont BM: 03-32-36-06
4300 Bocskai ut 2. Varosi: 06-42-524-606
4301 Pf. 29 Orzott szallas BM 03-32-71-20
Nyilv.: 06-42-510-568
Menekiiltligyi 6rzott BM: 03-32-70-80
befogadd kézpont Varosi: 06-42-281-277
4. Budapest Kézpont BM: 37-195
(Liszt Ferenc Nemzetkozi Varosi: 06-1-290-31-21
Replil&tér)
1675 Pf. 10 Orzétt széllas BM: 37-180, 37-185
Nyilv.: 06-1-290-31-21
5. Békéscsaba Menekdiltugyi 6rzott BM: 03-33/26-00
5600 Kétegyhazi ut 10. befogadd kézpont 03-33/26-05
5601 Pf. 124 03-33/26-10
Varosi: 06-66/519-830
6. Debrecen
4031 Samsoni ut 149. Menekdiltugyi 6rzott BM: 03-32/23-25
befogadd kozpont 03-32/22-05
Varosi: 06-52/516-400
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2. melléklet a 21/2014. (VII. 4.) ORFK utasitdshoz

ORSEGUTASITAS

Az érségutasitds tartalmazza:

1. Az 6rség:

a) megnevezését;

b) alarendeltségét;

c) |étszamat;

d) szervezeti felépitését;

e) szolgalati rendjét (valtasok rendjét);
f) feladatat.

2. Az 8rzott szallas vezetbjének:
a) feladatat;

b) szolgalati rendjét, idejét;

<) hataskorét, eldljardi jogat;

d) helyettesitésének rendjét;

e) Ugykezelésének, szolgélati nyilvantartasanak fokat.

3. Az 6rzott szallas és az 6rok:

a) felallitasi helyét, mozgasi korletét;

b) feladatat, kiilonleges feladatat;

Q) az Osszekottetéseknek, jeleknek, jelzéseknek rendjét;
d) riasztasanak rendjét;

e) megerdsitését.

4. Az 6rhely:

a) megnevezését;

b) helyét;

<) felszerelését;

d) technikai ellatottsagat.
5. Jelentészolgalatra vonatkozé el6irasokat.

6. Az 6rokre vonatkozo sajatos helyi rendelkezéseket:

a) étkezés;

b) pihentetés;

c) dohdanyzas;

d) tadvbeszél6-hasznalat;

e) tisztalkodas, egészségligyi kérdések;

f) egyéb, a helyi sajatossagokra tekintettel indokolt rendelkezések.

7. Riadd vagy rendkiviili esemény soran szlikséges feladatok és intézkedések rendjét.
8. Az ellenérzés rendjét, az ellendrzésre jogosultak korét.

9. Egyéb targykoroket, amelyek az 6rség, az 6rok tevékenységével dsszefliggnek.
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3. melléklet a 21/2014. (VIl. 4.) ORFK utasitdshoz

ORUTASITAS

Az 6rutasitas tartalmazza:

1. Az 6r (6rok):

a) megnevezését;

b) alarendeltségét;

<) szolgdlati rendjét (valtas rendjét);
d) feladatét, kiilonleges feladatat;

e) felallitasi helyét, mozgasi korletét.
2. Az 6rhely:

a) megnevezését;

b) helyét;

c) felszerelését;

d) technikai ellatottsagat.

3. Az iigykezelés, szolgalati okmanyok, nyilvantartasok vezetésének fokat.
4. Az Orzott szallas 6sszekottetésének médjat.

5. Ariasztds rendjét.

6. A meger6sités rendjét, fokat.

7. A jelentbszolgaélatra vonatkozé el6irdsokat.

8. A vonatkozd sajatos helyi rendelkezéseket:

a) étkezés;

b) pihenés;

) dohanyzas;

d) tavbeszél6-hasznalat;

e) tisztalkodds, egészségligyi kérdések;

f) egyéb, a helyi sajatossagokra tekintettel indokolt rendelkezések.

9. Riado vagy rendkiviili esemény soran sziikséges feladatok és intézkedések rendjét.
10. Az ellen6rzés rendjét, az ellendrzésre jogosultak korét.

11. Egyéb targykoroket, amelyek az 6rség, az 6rok tevékenységével 6sszefliggnek.



HIVATALOS ERTESITO - 2014.évi34.szam

4477

4. melléklet a 21/2014. (VIl. 4.) ORFK utasitdshoz

ORHELYLEIRAS

Az 6rhelyleiras tartalmazza:

1. Az 6rhely:

a) elhelyezését;

b) kils6 objektumon bellili fekvését;
<) megkozelitési lehetbségeit;

d) bejarati részeit, a bejaras modjat.

2. A kulcsok kezelésének szabalyait.

3. Az 8rz6tt széllds helyiségeinek leirdsat.

4. A helyiségek hasznélatat, takaritasat.

5. Az 6rzott szallas berendezéseit:

a)
)
)

)
)

D O N T

technikai felszereléseket;
biztonsagi berendezéseket;
riasztérendszert;

hasznalati targyakat;
eszkdzoket.

6. Az 6rzott szallas flitését, csatornazasat, vilagitasat:

a)
)

)
d)

o o

ezek rendszerét;
tisztasdgat;
kezelési szabalyait;
szell6ztetését.

7. Az 6rzott széllason torténé mozgas rendjét.

8. Az 6rzott szalldsra mint érhelyre vonatkozé sajatos és kiilonleges elSirdsokat.
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5. melléklet a 21/2014. (VIl. 4.) ORFK utasitdshoz

ORHELYVAZLAT
Az 6rhelyvézlat tartalmazza:
1. Az 6rzott szallas alaprajzat:
a) méretaranyosan a helyiségeket, kozleked6folyosodkat, sétaudvart, azok megnevezését;
b) nyildszaré szerkezetek elhelyezését;
c) altalaban veszélyesnek nyilvanitott felszereléseket (cs6 vagy kabelvezeték, flitStestek stb.), berendezéseket.
2. Az 6rzés szempontjabdl fontos, sziilkséges berendezési, felszerelési targyak helyét.
3. Az 6rok (6r) felallitasi helyét, mozgasi korletét.
4. Az 6sszekottetési jelek, eszk6zok helyzetét.

5. Riasztasi jelz6késziilék, jelz6pontok helyét.

6. Egyéb, az 6rzott szallasra vonatkozo sajatos és sziikséges adatok feltlintetését.

6. melléklet a 21/2014. (VIl. 4.) ORFK utasitdshoz

Az 6rzott szallasok befogaddképessége

Orzbtt széllas helye Féréhely
Gydér-Moson-Sopron Megyei Rendér-fékapitanysag 36 f6
Bacs-Kiskun Megyei Rendér-fékapitanysag 1786
Szabolcs-Szatmar-Bereg Megyei Renddr-fékapitanysag 13316
Repilétéri Renddr Ilgazgatdsag 23 f6
Osszesen: 3706

7. melléklet a 21/2014. (VIl. 4.) ORFK utasitdshoz

Az 6rzott szallasok illetékessége

Orzétt szallas helye Illetékesség (megye)
Gydér-Moson-Sopron Megyei Rendér-fékapitanysag Gydér-Moson-Sopron,
Komarom-Esztergom, Vas, Zala

Bacs-Kiskun Megyei Rendér-fékapitanysag Baranya, Bacs-Kiskun, Békés, Csongrad,
Somogy
Szabolcs-Szatmar-Bereg Megyei Rendér-fékapitanysag Borsod-Abauj-Zemplén, Hajdu-Bihar,

Szabolcs-Szatmar-Bereg

Repilétéri Renddr Ilgazgatdsag Fejér, Heves, Jasz-Nagykun-Szolnok, Négrad,
Pest, Tolna, Veszprém



8. melléklet a 21/2014. (VIl. 4.) ORFK utasitdshoz

Befogado kdnyv

A fogvatartott neve, szlil. helye,

Az brizetet megsziintetd

A befogadast végrehajtéd

Lako- ideje (év, ho, nap), anyja neve, neme, Intézkedés ala vont A befogadas alapjat képezé L ) Megjegyzések (fokozott . |
| L o ) o ) ) | | hatésag megnevezése, L L ) alairasa, neve, beosztasa,
Sorszédm helyiség csaladi dllapota, allampolgarsaga, csaladtagok (neve, hatdrozat és rendelvény, ) i i o Orzés, korlatozasok, letét o o
| ) o i . . o . hatéarozatanak szdma, az 6rizet . a szabaditast végrehajto

szdma személyazonositasra alkalmas tartézkodasi helye) az 6rizetbe vétel idépontja . . sorszama) . )
L ) . megsziintetése alairasa, neve, beosztasa

okmanyanak megnevezése, szdma
év hé nap év hé nap

Wezs eI v1loZ » QL]S3ILYT SOTVLIVAIH

(YA 44
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9. melléklet a 21/2014. (VII. 4.) ORFK utasitdshoz

El6allitott személyek nyilvantartasa

Uavirat Eléallitas Eléallitas
. ira
Sorszam Név Allampolgarsag Elrendeld g?’ El6allitas oka kezdete vége Intézkedés

szama

(6;p) (6ip)
10. melléklet a 21/2014. (VII. 4.) ORFK utasitdshoz
Atkisérési nyilvantarté kényv
s i Az Grizetes neve, A kiadas A kiadas oka, Az atkisérés Az atvevd A visszavétel Visszavevd
orszam
lgyirat szama kelte jogcime helye kiséré alairasa ideje alairasa
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11. melléklet a 21/2014. (VIl. 4.) ORFK utasitdshoz

SZOLGALAT ATADASI-ATVETELI OKMANY
A fogvatartasi hely részére nyilvantartasi szammal, sorszamozott lapokkal az adott megyei rendér-fékapitanysag altal
elkészitett nyilvantartas.
A szolgélat dtadasi-atvételi okmany tartalmazza:

1. A szolgélat dtadas-atvétel:

a) idejét;
b) targyat (az utasitas részletezése alapjan);
c) mit, milyen allapotban és szam szerint vettek, illetve adtak at.

2. A szolgalat alatt tortént eseményeket:

a) rendkivili eseményt;

b) az Orzott szallas allagaban bekovetkezett karosodasokat;

C) napirendben tortént valtozasokat;

d) ellendrzéseket, szemléket;

e) szolgalati tevékenységgel kapcsolatos eseményeket, valtozasokat;
f) folyamatos feladatokat.

3. A megtett intézkedések befejezését vagy azok folytatdsat, a vonatkozdé feladatokat.

4. Minden olyan eseményt, cselekményt, amelyet egyéb mas szolgalati okméanyban, nyilvantartdsban, jelentésben
nem rogzitenek.
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12. melléklet a 21/2014. (VIl. 4.) ORFK utasitdshoz

Ugyiratszam: ............... /20......
ATKISERESI UTASITAS

Felkérem az Orzott szallds VEZEtEJEL, NOGY ... .ueniii e
AZ OFIZEEDEN TEVG ..o (név)
................................................................................................................................. alatti lakost,
L7401 I 4T 7 e 1o ) OOt
(10 N AT PP
.................................................................................... -ra kisértesse at és vissza.
....................................... ,20......8V....ccceeiieeeeee. O L nap

elrendeld
FENti SZEMEIYT @ vttt e panasz és sérelem nélkil atvettem.
....................................... ,20......é&V....cicieiiieee hd o nap

P. H.
elrendeld
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13. melléklet a 21/2014. (VIl. 4.) ORFK utasitdshoz

Ugyiratszam: ............... /20......
RENDELVENY
az Brzott szallds ideiglenes elhagyéséra
=Y (1= 10 VA e T 1 1=11 PP
Sziiletésihelye,ideje:.......oviiiii Allampolgarsaga:..........oevvvneiivneiiieeiinnnnns
AILANAOIAKASA: . ... et

Azidegenrendészeti eljarasban elrendelt érizet végrehajtasarol szél6 27/2007. (V.31.) IRM rendelet 19. § (2) bekezdése

AlAPJAN A(Z) ivieieii nyomozoéhatdsag részére a fent nevezett drizetesnek
az Grizet helyérdl ......... BV it ho ...... nap idépontban torténd kiadasat engedélyeztem.
....................................... ,20......8V....ccceeiieeeeee. O L nap

P. H.

az drizetet elrendel6 neve

Fenti személyt az 6rzott szallas UgyintézEJEtOl .....vvviniiir i panasz és sérelem
nélkul atvettem.

....................................... ,20......8V....ccoeeevenee.. hd Lo nap
alairas
Fenti személyt a nyomozoé hatdsag UgyintézSjétdl .........vvvvviiiiiiiiiiiiiiiiiiiennnn, panasz és sérelem nélkiil
atvettem.
....................................... ,20......8V....ccceiieeeeee. O L nap
P.H.

alairas
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14. melléklet a 21/2014. (VIl. 4.) ORFK utasitdshoz

Ugyiratszam: ............... /20......
RENDELVENY
az brizetes befogaddsdra az 6rzott szallasra
NEV (I@ANYKOIT NBV): .ot e et ettt et e e e e e e e e aenes
Sziiletésihelye,ideje:.......oviiiii Allampolgérsaga:................
AlANAOIAKASA: . ...

Az brizet kezdbnapja: ......... V. i, hé...... nap ...... ora...... perc
Az Orizet lejarati napja: ......... Vi ho ...... nap...... ora...... perc
EQYED rendelkezZESEK: .. ..eneeeeee e

Az elrendel6 hatésdg megnevezése, az ligy el6addjanak neve, rendfokozata és telefonszéma:

....................................... ,20......8v......ceevenene Lo nap

A befogadast a Fogdakonyvbe ...... sorszam alatt bejegyeztem.

Orzott szallas vezetdje (6r)

Tudnivaldk a rendelvény kitoltéséhez:
A rendelvényt irégéppel vagy nyomtatott bettikkel kell kitolteni, korbélyegzével és olvashaté alirassal kell ellatni.
A rendelvény kiallitasaért a rendelvényt alaird vezetd felelds.
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15. melléklet a 21/2014. (VIl. 4.) ORFK utasitdshoz

RENDELVENY
az brizet tartamanak meghosszabbitasara

Az Brizetes NEVE (I@ANYKOII NMEV): .. ... e et
SZUIELEST NEIYE, IHEJE: ..o ettt e e e
LN 03 I L=
LAV Ao T4 b= B T =10 - PPN Birésag
20...... V.t ho...... LT o) I- 1« I PP
a mellékelt hatarozat alapjan meghosszabbitotta.

....................................... ,20......é&V....cicieiiieee hd o nap

P.H.

a fogvatartasért felelés vezetd
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16. melléklet a 21/2014. (VIl. 4.) ORFK utasitdshoz

Az brizetes birtokaban tarthaté targyak

1. Tisztasagi felszerelések: tisztalkodasi eszkdzok (pl. szappan, fésl, hintépor, krém, sampon), fogapolasi eszkdzok,
izzaddsgatld szerek (kivéve: hajtdgazzal toltott palack, pumpaval miikodé dezodor), kérémapolasi cikkek (kivéve:
szUrasra vagy vagasra alkalmas eszkdz, gyulékony vagy maré hatdsu anyagok), ruha- és cipédpolasi eszkdzok
(varrokészlet kivételével), torulkdzd, zsebkends, moso- és 6blitészerek (mosds idején, egyébként a haldkorleten
kivil, személyenként elkilonitve tarolva), borotvahab, un. félpengés borotva, elemes borotva (borotvélkozas idején,
egyébként a halokorleten kivil tarolva), vatta, tampon, egészségligyi betét, hajcsavardk és csipeszek, hajhalo,
zuhanysapka.

2. Ruhazati anyagok: sajat tulajdonu also- és felséruhazat, labbeli, papucs.

3. Kizarélag szobah6mérsékleten is tarolhatd — élvezeti és tapértékében, valamint érzékszervvel érzékelhetd
tulajdonsdgaiban nem karosodo - élelmiszerek, étkezési eszkdzok: csomagban bekildheté élelmiszerek, filteres tea,
kavé granulatum (papirzacskéban), édesité szerek, nem visszavalthatdé mdanyag flakonos kiszerelésu Gdit6 italok,
savanyusagok, kompotok (mianyagban tarolva), sovany tejtermékek, illetve hités nélkil is tarolhato un. féltartds
tejkészitmények, ételizesiték, kiskanal, pohar (mlianyaq), ételtarté doboz és taska.

4. Dohanydruk: cigaretta, szivar, dohany, szipka, pipa.

5. [részerek, papiraruk: levelezéshez sziikséges eszkdzok, zseb- és kartyanaptar, csaladi fényképek, levelek, iratok,
konyvek, napilapok, folydiratok.

6. Egyéb hasznalati targyak: valldsgyakorlashoz sziikséges konny(, kisméretl kegytargyak, elemmel mikddtethetd
zsebradio, fllhallgats, hordozhatd, elemmel mikddtethetd televizidkésziilék, kardra, szemiiveg, kontaktlencse,
tartalék elemek (zérkan kivil tarolva), kartya, sakk és egyéb jaték, melyek tarolasa, mikodtetése az 6rzés biztonsagat
nem zavarja.

7. Gybgyszerek, gydgyaszati segédeszkozok: az egészségligyi szolgalat altal irdsban engedélyezett gyoégyszerek és
gyogyaszati segédeszkdzok, vitaminok, tadpszerek.
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17. melléklet a 21/2014. (VIl. 4.) ORFK utasitdshoz

Ugyiratszam: ............... /20......
El. naplé széma: .........coevenenne.
EGESZSEGUGYITORZSLAP
|. Befogadaskor a mai napon megVizsgaltam: ....... ... név
Sziletés helye: ..o, ,ideje (......... BV it hoé......... nap),
............................................. allampolgarsagu, neme: né/férfi érizetbe vett kilfoldit.
Panaszok, kérel6zmény:
Vizsgalatok:
(€] S LPUIM: JAbd: L
RR: e ,/Hgmm, Testmagassag .......coeevvivenineiniennnns cm
Testsuly: .oovviiniiiiiiiiiinen kg
P /min., Hémérséklet .............coooviiininne °C
Kulsérelmi nyom: van — nincs
[T 1 PP
Tetvesség, riihesség (fej-ruha-lapostet(i): van - nincs
Nemi betegség: van — nincs
Fert6z6 betegség (lathatd jel, tlinet): van — nincs
Fertétlenités szlikséges: igen (test, ruhdzat, szérzet) - nem
Vélemény:
Kozosségben elhelyezhetd: .......oovviiiiiiiiiiiiiiiin, El. ellendrzés mellett elhelyezheté: .....................
EIKUIONTtEeNdS: ... Azonnal eli.intézetbe szallitandd: ...........cocoveiiiniat.
Kizarélag szakvizsgalat eredménye alapjan helyezhet6 el k6zOsségben: ..........c.ouiiiiiiiiiiiiiii

....................................... ,20......8V....ccoeeevenee.. hd Lo nap

vizsgalo orvos
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II. Az 6rzott szallas elhagyésakor:
Kulsérelmi nyom (lasd latlelet): van — nincs
Tetvesség, riihesség (fej-ruha-lapostet(): van — nincs

Nemi betegség: van — nincs

Testsuly: ..ovveriiiiiiiceeeen, kg

Koérisme: ......ooevvvvninnnnn..

Vélemény: szallithaté — nem szallithatd

INEEZKEAES: ..o e
....................................... ,20......é8V..iiiiivieiee. hO Lo nap
P.H.

vizsgélo orvos

KEZELOLAP
3 Panaszok, vizsgalatok, Terépia, Koltsége

Datum
diagnézis gyogyszer: Ft

Orzétt szallas kdltsége:

EG. (gydgyszer): .............
Kérhazi napok szama: .....
Intézeti szamla: .............

OSSZES KOLTSEG

....................................................................... Ft
...................................................................... nap
....................................................................... Ft

vizsgalo
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18. melléklet a 21/2014. (VIl. 4.) ORFK utasitdshoz

NAPIREND
az 6rzott szallasra befogadottak részére

1. Napirendi pontok

Ebreszté ora
Takaritas, tisztalkodas oratol-6réig
Reggeli oratdl-ordig
Egészségligyi vizsgalat 6ratol-ordig
Szabad levegdn tartézkodas 6ratol-ordig
Latogato fogadasa oratol-6réig
Kozmuvel6dési lehetdség igénybevétele oratol-6réig
Ebéd oratdl-ordig
Tiszta ruha atvétele 6ratol-ordig
Vasarlas 6ratol-ordig
Vacsora orétol-6réig
Létszamellendrzés ora
Ejszakai pihend oréatol-6raig
Tavbeszélé hasznalata oratol-6réig
Kérelem, panasz, bejelentés elbterjesztése 6ratol-ordig
Pszichologus fogadodraja orétol-6réig
Egyéb, az 6rzott szallason fogvatartott specidlis kategoridkra

vonatkozé tevékenységek

2. A lakoétérben taldlhaté helyiségek haszndlata, az 6rzott szallas teriiletén valéd mozgés szabdlyai:

3. Kifogas, kérelem, panasz elSterjesztése, vasarlas rendje:

4. Balesetvédelmi el6irasok:

5. Dohényzaés:

6. Tavbeszélé és internet hasznélata:

7. Az 6rzott szallas cime, elérhetésége:

8. Részletes tdjékoztatd az Orizetesek jogairdl és kotelezettségeirdl, valamint a napirendi pontok részletes
végrehajtasarol:

a) altaldnos rendelkezések;

b) az 6rizetesek jogai;

) az brizetes kotelességei;

d) jogorvoslati szabalyok;

e) egyéb rendelkezések.



4490

HIVATALOS ERTESITO -

2014. évi 34. szam

19. melléklet a 21/2014. (VIl. 4.) ORFK utasitdshoz

JEGYZOKONYV

az Orizetes birtokaban tartott targyairol

Orizetes az alabbi tulajdondt képezd targyakat maganal tartja:

(név, szil. hely, id6)

1. 9.
2. 10.
3. 11.
4. 12.
5. 13.
6. 14.
7. 15.
8. 16.
.............................. 1200
Orizetes befogadast végzd
tanu

20. melléklet a 21/2014. (VII. 4.) ORFK utasitdshoz

ETKEZESI LETSZAMJELENTO

Etkezési szokas

Normal

Muszlim

Hindu

Vegetarianus

Osszesen

Ramadan

Kitoloncolasi érizet

Kiutasitas el6készit6 érizet

Idegenrendészeti drizet

Osszesen
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21. melléklet a 21/2014. (VIl. 4.) ORFK utasitdshoz

Ugyiratszam: ............... /20......
JEGYZOKONYV
a letéti targyakrol

........................................................................... 152 RPN I-| (o 18
aki oo BVDEN SZUIBTET, «..e ettt e anyja neve
.......................................... , Grizetestdl az alabbi letéti targyakat, pénzt és értéket vettem at:

1. 9.

2 10.

3 11.

4. 12.

5. 13.

6 14.

7 15.

8 16.
A fenti tdrgyak atadasat elismerem:

befogadast végzd
Orizetes tanu

fogvatartott
A SZ. jegyzOkONYVDEN .....cccuiiiiiiii i tételszam alatt felsorolt és
....................................................................................... (név) elvett személyi targyaknak a rendérség

.......................................... O6rzott szallasatoél vald atvételét elismerem.
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22. melléklet a 21/2014. (VIl. 4.) ORFK utasitdshoz

Ugyiratszam: ............... /20......
TArgY: coeeeiii e kartugye

Ugyintézd: .....c.vviniiiiiiiiiiiiee

KARTERITESI HATAROZAT

52 et {01 PP
............ Ft,azaz..........cococvevenenenenen.n.... . forint kartéritési 6sszeg
medgfizetésére kotelezem.

Az 6sszeget a jelen hatdrozat kézhezvételét kovetd 30 napon belil tartozik megfizetni.
A hatérozat ellen fellebbezésnek helye nincs. A hatarozat birdi felllvizsgalatat a kihirdetéstél szamitott harminc
napon beliil - jogszabélysértésre hivatkozva - kérheti az 6rizet helye szerint illetékes jarasi birosagtol.

INDOKOLAS

- milyen bizonyitékok alapjan, milyen tényallast allapitott meg a karbiztos, melyek voltak azok a bizonyitékok,
amelyeket a kartéritési eljaras ald vont kotelezett inditvanya ellenére nem vett figyelembe és miért,

- meg kell jeldlni, hogy miben alltak fenn a karfelel6sség érvényesitésének a feltételei, a kotelezettség és a kar
kozotti okozati 6sszefliggést vagy a vétkesség nélkil érvényesithet6 karfelelésség feltételét konkrétan, pl. szamadasi
kotelezettséggel 4tvett dolgok esetében, vagy mindezeknek a hidnya, ha a karfelel6sség megallapitdsat mellézi,

- a kdr nagysdga megéllapitdsanak alapjat,

- amennyiben ez fennall, miben jelentkezik a fegyveres szerv feleléssége a kar bekdvetkezésében, ez mennyiben
befolyasolja a kar nagysdgat és mennyiben befolydsolja a kartéritésre kotelezett felelésségének megitélését
a bekovetkezett karért,

— a kartéritésre kotelezettet az okozott karért milyen feltételek mellett, milyen foku felel6sség terheli, s adott esetben
milyen szempontok figyelembevételével sziiletett a kdr megtéritésére vonatkozé dontés.

Kértéritési hatdrozatom az idegenrendészeti eljarasban elrendelt érizet végrehajtasanak szabdlyairdl sz616 27/2007.
(V. 31.) IRM rendelet 26. § (2) bekezdésén alapul.

A hatarozat birdsagi felllvizsgalata a kozigazgatasi hatdsagi eljaras és szolgaltatas altalanos szabalyairdl szolo
2004. évi CXL. térvény 109. §-a alapjan kérheté.

Datum
Karbiztos

Készilt: 5 példanyban

1 példany: 1 lap + 2 lap melléklet
Kapja:

1.sz. pld. Irattar

2. sz. pld. Erintett

3. sz. pld. K6zgazdasagi Osztaly
4. sz. pld. Anyagkezeld

5. sz. pld. Hatarozatot hozé
Készitette:
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23. melléklet a 21/2014. (VIl. 4.) ORFK utasitdshoz

NYILVANTARTAS
latogatoé fogadasarol

Sor-

5zdm

Az brizetes neve

Engedélyezé Latogato6 neve Nyilatkozat: személyes

Felligyeletet és hozzatartozoi adataim kezeléséhez

ellato mindsége hozzéjarulok (alairas)

Nap, 6ra,

perc

Or alairasa
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24. melléklet a 21/2014. (VIl. 4.) ORFK utasitdshoz

NYILVANTARTAS
az Orizetes kiildeményének tovabbitasarol
(Nyilvantartasi szammal és lapsorszamozassal ellatott flizet)

» A kiildemény Erdemi

3 Az Orizetes neve, . i . . A tovébbitas Tovébbitva (szerv, . . L,

Sorszam L X jellege (levél, Atvevé o o Atvevo ligyintézés

tgyirat szama ideje ligyintézo) - .

csomag stb.) idépontja
1.
2.
3.
4,
5.
6.
7.
8.
9.
10.
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25. melléklet a 21/2014. (VII. 4.) ORFK utasitdshoz

NYILVANTARTO LAP
az Orizetes részére érkezett kiildeményrél

F N ] e =10 YT 0 VAl 4= [ PPt
A kildemény jellege (postai csomag, pénzkiildemény, hozott cSOMag): ........ouueiiiiiiiiiiii e

A kiildemény tételes felsorolasa:

1. 9.
2. 10.
3. 11.
4, 12.
5. 13.
6. 14.
7. 15.
8. 16.

A kiildemény az drizetes részére dtadhato targyat, élelmiszert tartalmaz.

A szamu targyakat letétként kell kezelni.

a renddrség képviseldje

A kiildemény 6rzésbiztonsdgi ellenérzése megtortént, az Srizetes részére dtadhato.

Orzott szallas vezetdje

A nyilvantarto lapon felsoroltakat hidnytalanul atvettem, tudomasul veszem, hogy a ...........cceveuvuninenn. sorszam
alatt feltlintetett targyakat letétként kezelik.

Orizetes
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26. melléklet a 21/2014. (VIl. 4.) ORFK utasitdshoz

A FOGVATARTOTT RESZERE TOVABBITHATO ES NEM TOVABBITHATO
ELELMISZERCSOPORTOK LISTAJA

1. A fogvatartottak részére csomagban tovéabbithaté élelmiszercsoportok (a befogadott élelmiszercsomag egyszeri
mennyisége a 3 kg-ot nem haladhatja meg):

Husipari termékek kozil: kizarélag szobahémérsékleten is tarolhato, vakuumcsomagolt, szeletelt téliszalami-
féleségek, szaraz, fustolt kolbaszfélék.

Hdtoétarolast nem igényld, tartéssdgat hosszan megdrzé, muanyag flakonos vagy dobozos kiszerelésd,
legfeljebb egy liter mennyiségu tej.

Edesipari termékek: szaraz siitemények, pogécsa, keksz, sos aprosiitemények, napolyik.

GyUumolcsok: kizardlag alma, korte, szilva, narancs, mandarin, banan, sargabarack, észibarack, legfeljebb
0sszesen 1000 gramm témegben.

Gyari készités(i, csomagoldsu, natur, kemény, sovany, fistolt sajtkészitmények.

Nem visszavalthat6, mlanyag flakonos kiszerelésu, alkoholmentes Udit6italok és dsvanyvizek, legfeljebb két
liter mennyiségben.

Zacskos csomagolasu kavégranulatum, filteres tea, édesitészerek.

Elelmiszer-ipari el6allitasd, mdanyag csomagolasu, eredeti, zart, bontatlan kiszerelés(i lekvarok és gyiimélcsizek.
Kompotok, savanyusagok, ételizesiték miianyag csomagolasban.

Gyogyszernek nem minésulé gyogyhatdsu készitmények, valamint vitaminkészitmények nem Uveges
csomagolasu, eredeti, bontatlan, kereskedelmi forgalomban megvéséarolhaté kiszerelésben (orvosi javaslat
alapjan, amelyeket a zarkdban is maganal tarthat).

2. A fogvatartottak részére csomagban NEM tovabbithaté élelmiszercsoportok:

a)
)
)

)
)

D o N T

Husipari termékek kozil: szalonnaféleségek (példaul fétt, flistolt csaszarszalonna, bacon stb.) minden formaja.
Tojas és készitményeinek barmely formdja.

Zsiradékok: allati és névényi eredetl zsiradék minden formdja.

Kozvetlen fogyasztasra kertilé gabonafélék (gabonapelyhek, mizlik).

Mindennemd cukraszati termék: krémes, f6z6tt krémes és nem krémes siitemények, gylimoélcs alapanyagu
sitemények.

Visszavalthato, miianyag kiszerelés( flakonban forgalomba hozott Giditék és dsvanyvizek.

Barmely liveges kiszerelés(i vagy csomagolasu élelmiszer.

Taplalék-kiegésziték minden formdja [kivéve az 1. pont j) alpontjaban szerepld vitaminkészitmények].
Konzervek fémdobozos kiszerelésben, valamint fémtubusos csomagolasu élelmiszerek (példaul mustar,
majonéz, ketchup).
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27. melléklet a 21/2014. (VIl. 4.) ORFK utasitdshoz

AZ OROK ALTAL AZ ORIZETES RESZERE KIADOTT ESETI GYOGYSZEREK

NYILVANTARTASA
X o Nyilatkozat:
. | Gydgyszerkiadds =

o Kiadott gyégyszer o kijelentem, hogy az adott i o
Az brizetes neve, ; pontos ideje (év, | i Gydgyszert kiado

. o Panasza megnevezése, i ) gyégyszerrel vagy hatéanyaggal ) "
sziiletési helye, ideje L hénap, nap, éra, L ) . személy alairasa

mennyisége ) szembeni érzékenységemrdl nem
perc

tudok (az Grizetes alairasa)
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28. melléklet a 21/2014. (VIl. 4.) ORFK utasitdshoz

szerv megnevezése

Lapszam: .......ccovvveinnn

NYILVANTARTAS
A GYOGYSZEREK ADAGOLASAROL

OFIZEtES MEVE: ..ttt e e e e ettt e e e e e e ettt e e e e e e e et a e e e e e e ettt aa it e e e e e e e e e e as ittt n e e e e e e e earbb e e aeeeeearaes
Orizetes adatai (sziiletési hely, idé, anyja neve, lakcime):

Gydgyszeralkalmazas Napszak megjel6lése Adagolds modja

Sor- Gydgyszert elrendeld i . o i
Gydgyszerek neve idétartama (-tél -ig, hénap és

nap megjeldlésével) R D E por egesz

szam orvos neve

Reggel Délben Este

A hdénap
Gyogyszer ) Gyogyszer ) Gyoégyszer .
yoy Ora, perc Alairas yoy Ora, perc Alairas Yoy Ora, perc Alairas

napjai
sorszama sorszama sorszama

Y

W © N oA W N

_.
o©

—_
—_

_\
N

_\
w

»
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29. melléklet a 21/2014. (VIl. 4.) ORFK utasitdshoz

JELENTES-NYILVANTARTAS KOZEGESZSEGUGYI-JARVANYUGYI ESEMENYROL

1. | Amegbetegedés helye: ‘ megye, varos
2 Megbetegedés észlelésének ideje:

3 Betegség megnevezése:

4. | Akoérismézés alapja: tlinet: labor: ‘ ‘ egyéb: ‘

5. | Vélt fertézéforras: ember: élelmiszer: ‘ ‘ egyéb: ‘

6 Biztositott vizsgélati anyag(ok): testvaladék: egyéb:

7 Beteg személy(ek) neme és szédma: férfi: né:

8. | Abeteg személy dllampolgarsaga:

9. | Amegbetegedett(ek) életkora: férfi: né:

10. | Behurcolt megbetegedés:

11. | Orzétt szallason kialakult fert6zés:

12. | A beteg(ek) kezelése: fogdan: el. intézmény:

13. | EQ. intézménybe vagy kérhdzba
szallitas idépontja (intézmény
megnevezése), személyek szama:

14. | Tett jarvanyligyi intézkedések
(elkulonités, jarvanylgyi megfigyelés,
folyamatos és zaréfert6tlenités stb.):
15. | Ertesitettek kore: ANTSZ ‘ ‘ eléljarok: ‘ ‘ egyéb:

Kitoltendé: 2 példanyban!
1. példany megkiildendé: az 6rzott szallast mikodtetd rendéri szerv egészségligyi szakszolgélata vezetéjének
2. példany megkiildendd: Rendérség kbzegészséguigyi, jarvanyligyi és a Rendérség munkavédelmi féfeliigyelGjének
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30. melléklet a 21/2014. (VII. 4.) ORFK utasitdshoz

Oldalszam: ...............

A HATOSAGI ORVOSI VIZSGALATOK NAPLOJANAK KITOLTESI UTMUTATOJA

Ssz.

Vizsgélat ideje

A vizsgalt személy adatai

Vizsgalat targya

Vizsgalati lelet, intézkedés

Ev, hénap,
nap, ora,
perc

A vizsgalt személy
neve, sziiletési helye,
ideje, anyja neve

Milyen vizsgalat
(elU. panasz,
befogadas stb.)

El6zmény: lelet, diagnozis, intézkedési
javaslat
(pl. elkiilonités, eli. intézménybe utalas,
kontrolljavaslatok,
egyéb intézkedések stb.)

A vizsgalatot végzd
személy alairasa,
pecsétje

Gydgyszeres terapia esetén:
gyogyszeralkalmazas id6tartama
(-tél -ig), napszak megjel6lése, idébeosztas
(R, D, E), adagolas médja
(porrd torve, egészben), mennyiség
(példaul 1 doboz)
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31. melléklet a 21/2014. (VII. 4.) ORFK utasitdshoz

Ugyiratszam: ............... /20......
RENDELVENY

az Orizetes szabadlabra helyezésérdl
...................................................... NEV...iiiiiiiiiiiiiieieiiiieieieieieieeieeeeen. .. SZUL Dely, id 6, anyja neve:
.............................................................................. 6rizetes azonnali szabadon bocsatasat elrendelem.
Kelt: oo

P. H.

""" iy arengas”
......... éV..................hd ..o oonap ...  bra......... perckor az Orzott szallasrdl elbocsatottam.
Kelt: oo, Y e, BV it ho...... nap

6rzott szallas vezetdje (6r)
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32. melléklet a 21/2014. (VII. 4.) ORFK utasitdshoz

KOLTSEGJEGYZEK
az Orizetes Orzott szallason felmerdilt koltségeirdl

Az brizetes személy adatai:

N L O PP PPN
LEANYKOIT NV ..ttt e e et et e e ettt a s
SZUIELEST Nely: ...t
SZUIELEST 1B . ..enin et
ANYJA NBVEL .ottt e e et et
LI =T 3TN
AllAMPOIGAISAGA:  .evveeiiie e
el 3 T PP

EIrendel® NatOsag: .. .ouiiieiiit i e

Az brizetes kilfoldi személynek az aldbbi koltségei meriltek fel:

Megnevezés Mennyiség Egységar (Ft)

Minddsszesen (Ft)

Tisztasagi csomag

Fénykép (szines)

Gyogyszer

Korhazi ellatas

Orvosi ellatas

Mosatas (kicsi)

Mosatas (nagy)

Széllitds/km

Etkezés/nap

Karokozas koltsége

Egyéb

Osszesen:

....................................... ,20......éV....cocieiieeeee hd Lo nap

P. H.

6rzott szallas vezet6 neve, rendfokozata, beosztasa

Készlt: 3 példanyban

Kapjak:

1. pld. idegenrendészeti hatdsag
2. pld. elszamolasért felelés szerv
3. pld. irattar
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33. melléklet a 21/2014. (VII. 4.) ORFK utasitdshoz

UGYESZI NAPLO

(Erre a célra kijelolt, a rend6rségi hasznalatra rendszeresitett ellenérzési naplé vagy nyilvantartasi szammal,
sorszamozott lapokkal, hazilag elkészitett flizet.)

Az ligyészi napl6 tartalmazza:

1. Az Uigyész ellenbrzésének idejét nap, 6ra, perc megjeldlésével;

2. Az ellen6rzés targyat, céljat;

3. Az ligyész észrevételeit az 6rzott szallassal, a szolgdlattal és az 6rizetesekkel kapcsolatban;

4. Az Uigyész javaslatat, inditvanyat;

5. Aldirast, a szolgalati hely és beosztds megnevezését.

34. melléklet a 21/2014. (VII. 4.) ORFK utasitdshoz

Az Orzott szallas ellenérzési feladatai

Végrehajtandoé feladatok évente félévente n'egyed— havonta | hetente
évente
1. EIT ismerete, naprakészsége, begyakorlottsaga *X
2. Az ligyeleti és jelentészolgalati feladatok végrehajtasa *X
3. A szolgalatiranyitasi, r- és kiséré szolgalat ellatsa *X
végrehajtasanak szabaly- és szakszerlisége
4. Az 6rizetesek elhelyezésére vonatkozo szabélyok *X *X
betartasa
5. Az 6rizetesekkel valé banasmaéd *X
6. Az 6rzott szallas biztonsagi rendszabalyainak betartasa *X *X
7. Képzés végrehajtasanak szinvonala, foglalkozasok *X
el6készitettsége, a foglalkozasvezeté felkészultsége,
képzési nyilvantartédsok vezetése, foglalkozasi tervek
kidolgozottsaga
8. A beiskolazasok rendje, a tanulmanyokkal kapcsolatos *X
munkaidé-kedvezmények biztositasa
9. Munkakdri leirdsok megléte, tartalma *X
10. Szolgélati jellemzések megléte, tartalma. A személyi *X
allomannyal torténé foglalkozas helyzete
11. Szabadsagok tervezése *X
12. Panaszok, beadvanyok ligyintézésének helyzete *X
13. Munkaiddalap felhasznalasa, az dllomany *X
jaranddsagainak biztositasa
14. Egészségligyi, pszicholdgiai alkalmassagi vizsgalat, *X
fizikai dllapotfelmérés végrehajtasa
15. Minésitett okmanyok tételes rovancsolasa X
16. Adatvédelmi és biztonsagi rendszabdlyok betartasa X
17. A minésitett adatok kezelésére vonatkozé szabalyok *X X
érvényesiilése
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. N . » negyed-
Végrehajtando feladatok évente félévente vent havonta | hetente
évente

18. A személyes adatok kezelésének, az adatvédelmi *X
nyilvdntartasok vezetésének és az adattovabbitas
dokumentaldsanak gyakorlata

19. Az dlland¢ elbleg tételes ellenérzése, a tarolds *X
feltételeinek megléte

20. Szigoru szamadasu okmanyok ellendrzése, tételes *X
rovancsolasuk

21. Az 4llomany jdranddségainak elszamolasa, a kapcsolédd | * Az aldirdssal
kérelmek, adatszolgéltatasok valésagtartama egy idében

22. Az okmanynaplo, készletnyilvantartd és okmanygy(ijté *X
vezetésének ellendrzése, a szakanyagok szuroprébaszerd
rovancsa

23. Letétként kezelt targyak, pénzeszkdzok ellenbrzése *X

24. A fogvatartottak jdrandéségainak biztositasa, szamlazasi *X
feladatok vizsgalata

25. A szolgalatiranyité parancsnoknal tarolt és részére *X
leltaron kiadott anyagok, eszk6zok ellenérzése

26. A személyi felszerelésként és alegységkészletként *X
kiadott fegyverzeti anyagok, felszerelések, robband és
pirotechnikai anyagok ellenérzése

27.Gépjarmvek igénybevétele, miszaki allapota, *X
karbantartottsaga, tarolasanak rendje, a gépjarma
menetokmanyainak ellenérzése

28. Az lizemanyag kértyak kiaddsanak, tarolasanak, *X
az lizemanyag norma felhasznaldsdnak vizsgélata

29. Az objektum altalanos rendje, biztonsagi rendszabalyok X
betartasa

30. A tliz- és munkavédelmi, kornyezetvédelmi X
rendszabalyok betartasa

31. Személyi dllomény oOltdzete, kulturalt megjelenése *X

32. Személyi dllomény ruhézati anyagainak megléte X

33. Helyiségleltar szerinti felszerelések, eszkdzok, anyagok X
szUrdéprobaszer( ellendrzése

34. Az Grizetesek étkeztetésének, a higiéniai szabalyok *X X X
betartdsanak ellenérzése

35. Orzétt szallas egészségligyi biztositasa *X

36. Vezetékes és mobiltelefon alkalmazasara vonatkozo *X
szabalyok betartasa, telefonnorma felhasznalasa

37. Informatikai eszk6zok megléte, karbantartottsaga X

38. Informatikai okmanyok vezetése, adathordozdk tarolasa X

39. Minésitett normak ellenérzése X

Megjegyzés:
*VezetGi ellenbrzési feladat
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35. melléklet a 21/2014. (VII. 4.) ORFK utasitdshoz

ATVETELI ELISMERVENY
az Orzott szallasra befogadott harmadik orszagbeli dllampolgartél atvett beadvanyrdl,
kildeményrél

* A kiildemény fajtaja: postai kiildemény, kérelem, panasz, kozérdek( bejelentés

AtadO NeVE: .. ..o ,allampolgdrsdga ....o.vvviiiiiiiiiiiinn,
Atvétel ideje: ............... BV i ho.oovnini nap ......... Ora............ perc
CIMNZEtE MOV Lttt e e

Cimzett pontos cime:

Atvett oldalak szdma: ......... oldal
*Tovébbitas kért mddja: ajanlott postai/postai telefax
Egyéb megjegyzés:

atvevé neve, rendfokozata, alairasa

Megjegyzés: a *-gal jelolt résznél a megfelelé véalasz bekarikdzandé.
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36. melléklet a 21/2014. (VII. 4.) ORFK utasitdshoz

Ugyiratszam: ............... /20......
ERTESITES
hatéskor és illetékesség hidnyanak megallapitasarol
Tajékoztatom, hogy a 20... ....ccevvieiiiiiiiinininenens ho ...... -an benyujtott ...l szamu kérelmét

megvizsgdltam és megallapitottam hataskérom és/vagy illetékességem hianyat.

Ertesitem, hogy hataskér és/vagy illetékesség hidnya miatt a beadvanyét a kdzigazgatasi hatésagi eljaras és szolgaltatas
altaldnos szabdlyairdl sz6l6 2004. évi CXL. torvény 22. § (2) bekezdése alapjan az aldbbi hatésaghoz tovabbitottam:

A tovabbitas idépontja: ............ BV it ho......... nap

Felhivom figyelmét, hogy a tovabbiakban tigyének intézésével a fent megjeldlt szerv foglalkozik.

Orzott szallas vezetdje
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Az orszagos renddrfokapitany 22/2014. (VII. 4.) ORFK utasitasa
a Rendérség munkavédelmi tevékenységének ellatasarol sz616 10/2012. (VI. 29.) ORFK utasitas
modositasarol

A jogalkotasrél szol6 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontjaban, valamint a Renddrségrél szélod 1994. évi XXXIV.
torvény 6. § (1) bekezdés b) pontjdban kapott felhatalmazds, valamint a belligyminiszter irdnyitdsa ald tartozé rendvédelmi
szervek munkavédelmi feladatai, valamint foglalkozas-egészségligyi tevékenysége elldtdsdnak szabalyairdl sz6l6 70/2011. (XII. 30.)
BM rendelet alapjan - figyelemmel a munkavédelemrdl sz6l6 1993. évi XClII. torvényre, valamint a munkahelyek munkavédelmi
kovetelményeinek minimalis szintjérél szold 3/2002. (Il. 8.) SzCsM-EUM egyiittes rendeletre - a Renddérség munkavédelmi
tevékenységének ellatasarol szol6 10/2012. (VI. 29.) ORFK utasitas modositasara kiadom az alabbi utasitast:

1. A Rendérség munkavédelmi tevékenységének ellatdsardl szold 10/2012. (VI. 29.) ORFK utasitas (a tovabbiakban:
ORFK utasitds) 2. pontja helyébe a kdvetkezé rendelkezés lép:
+2. Az egészségvédelmi megbizottak szakmai iranyitasat az Orszagos Rendér-fékapitanysag (a tovabbiakban: ORFK)
allomanyaban foglalkoztatott munkavédelmi féfelligyeld (a tovabbiakban: Rendérség munkavédelmi féfelligyelje)
a teriletileg illetékes munkavédelmi felligyel6k utjan latja el. A munkavédelmi felligyel6k és az egészségvédelmi
megbizottak a szakmai feladatuk elldtdsa sordn kozvetlen kapcsolatot tartanak a Renddérség munkavédelmi
féfelligyeldjével és a Renddrség kozegészségligyi féfelligyel6jével”

2. Az ORFK utasitas 10. pontja helyébe a kévetkez6 rendelkezés Iép:
,10. A Rendérség munkavédelmi féfelligyel6je, munkavédelmi felligyeldi és egészségvédelmi megbizottjai szakmai
feladatellatasuk soran kotelesek egyittm(ikodni a Renddrség kozegészségligyi-jarvanyligyi fofelligyeljével,
a mukodésiik szerinti renddri szerv kozegészségligyi-jarvanyugyi felligyel6jével, valamint az egészségligyi alapellato
egységekkel”

3. Az ORFK utasitas 12. pontja helyébe a kévetkezd rendelkezés Iép:

,12. A rendéri szervek munkavédelmi felligyeldi, a rendéri szervek alapellaté orvosaival, kozegészségiigyi-jarvanyiigyi
felligyelGivel és egészségvédelmi megbizottaival (a tovdbbiakban egyitt: egészségligyi alapelldté egység)
egyuttmUlkddve évente egy alkalommal kotelesek az adott rendéri szerv munkavédelmi, foglalkozas-egészségligyi
helyzetének értékelésére, a személyi allomany munkakorilményeinek vizsgalatara, a munkavégzés helyéil szolgald
épiletek, létesitmények és 6nall6 objektumok munkavédelmi értékelésére. Az épliletek, |étesitmények munkavédelmi
értékelését az ORFK Humaénigazgatési Szolgalat Egészségligyi Szakirdnyitd és Hatdsagi Féosztély altal 6sszedllitott
szakmai szempontrendszer alapjan kell végrehajtani.”

4. Az ORFK utasitas 14. pontja helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:

,14.A12.pontban meghatarozott helyzetértékelés alapjan a rendéri szervek munkavédelmifelligyel6i azegészségligyi
alapelldtéd egységekkel kozosen kotelesek a Rendelet 3. és 17. mellékletében foglaltak, valamint az utasitas
5. mellékletében meghatérozott szempontok alapjan a szolgalati kotelmekkel 6sszefliggd és munkabalesetekrdl,
megbetegedésekrdl, valamint a szerv munkavédelmi tevékenységérdl éves jelentést (a tovabbiakban: munkavédelmi
éves jelentés), valamint az ehhez tartozoé statisztikai kimutatast késziteni. Az alapellaté orvosok kotelesek a Rendelet
3/A. és 18. mellékletében foglaltak, valamint az utasitds 5. mellékletében meghatérozott szempontok alapjan
foglalkozés-egészségligyi éves jelentést, valamint az ehhez tartozo statisztikai kimutatast késziteni.”

5. Az ORFK utasitas 15. pontja helyébe a kévetkez6 rendelkezés Iép:
,15. A renddri szervek vezetéi a 12., 13. és 14. pontokban leirtak alapjan, az ORFK Humdnigazgatdsi Szolgalat
Egészségligyi Szakiranyité és Hatésagi Féosztaly altal a renddri szervek rendelkezésére bocsatott tabldzatok,
adatlapok segitségével a targyévre vonatkozdéan Osszeallitott:
a) munkavédelmi éves jelentést és az ahhoz kapcsolédo statisztikai kimutatdst a Rend6rség munkavédelmi
féfelligyeldjének;
b) a foglalkozés-egészségligyi éves jelentést és az ahhoz kapcsolddo statisztikai kimutatast a Rend6rség egészségligyi
szakteriletének vezet6jének (a tovabbiakban: a Renddrség vezetd féorvosa)
a targyévet kovet6 év januar 20. napjaig, kizérélag elektronikus uton, kdzvetlendl kiildik meg.”
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10.

11.

12.

Az ORFK utasitas 16. pontja helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:

,16. A Rend6érség munkavédelmi féfelligyelGje, illetve a Renddérség vezetd féorvosa a 15. pont alapjan megkildott
éves jelentéseket, valamint statisztikai kimutatasokat értékeli, a fébb megallapitasok alapjan a Renddérség szerveinek
helyzetérdl orszagos jelentést és statisztikai 0sszesitést készit, és azokat a targyévet kovetd év februdr 15-ig felterjeszti
az orszagos rendorfékapitany részére!”

Az ORFK utasitds 4. alcime a kdvetkezd 20/A. ponttal egészil ki:

»20/A. ARenddrség munkavédelmiféfelligyel6je a munkavédelmifelligyelSk felhivasara — az utasitas 6. mellékletében
foglaltakon tul — azon munkaeszkozok, berendezések, gépek esetében, amelyek hasznalata sordn a munkavallalé
egészsége, testi épsége valamilyen veszélynek van kitéve, munkavédelmi Gzembe helyezési eljaras lefolytatasat
kezdeményezi!”

Az ORFK utasitasa kovetkezd 4/A. alcimmel és 20/B. ponttal egészdil ki:

JA/A. A foglalkozasi megbetegedések és fokozott expozicids esetek bekdvetkezésekor kdvetendd eljardsrend

20/B. A foglalkozasi megbetegedések és a fokozott expozicids esetek kivizsgélasa — a Rendeletben foglaltak alapjan —
az érintett rendéri szervek munkavédelmi feliigyel6jének, alapelldté orvosanak, kozegészségiigyi-jarvanyigyi
feligyel6jének, valamint szilkség esetén alapellatd pszicholégusanak bevondasaval a Rendérség munkavédelmi
féfelligyeldjének koordinalasaval torténik.”

Az ORFK utasitas

a) 1. pontjdban a,szervekre” szovegrész helyébe a,szervre” széveg,

b) 4. alcimének cimében a ,munkaegészségugyi” szovegrész helyébe a ,baleseti, munkavédelmi és foglalkozas-
egészségugyi” szoveg,

c) 17. pontjdban a ,jelentéseket” szbvegrész helyébe a ,jelentéseket és statisztikai Osszesitéseket” szdveg,
a,munkavédelmi” szévegrész helyébe a,munkavédelmi és foglalkozas-egészségligyi” szoveg

1ép.

Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd nyolcadik napon 1ép hatélyba.
Hatdlyat veszti az ORFK utasitas 23. pontja.

Az utasitas a hatalybalépését kovetsé napon hatdlyat veszti.

Papp Kdroly r. altdbornagy s. k.,

orszagos rendérfékapitany
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Az orszagos renddrfokapitany 23/2014. (VII. 4.) ORFK utasitasa

a Rendodrség szolgalati jarmiiveinek és a rendori szolgalati feladatok ellatasahoz hasznalt, a rendéri szerv
tulajdonaban lévé, bérelt, lizingelt, valamint adomanyozott gépjarmiivek rendéri jellegének kialakitasarol
sz6l6 11/2010. (OT 7.) ORFK utasitas modositasarol

Ajogalkotdsrol sz616 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontjdban, valaminta Rendérségrél sz616 1994. évi XXXIV. térvény
6. § (1) bekezdés b) pontjaban kapott felhatalmazas alapjan a Renddrség szolgélati jarmuiveinek és a renddri szolgalati feladatok
elldtadsahoz hasznalt, a rendéri szerv tulajdonaban 1évé, bérelt, lizingelt, valamint adomanyozott gépjarmuvek rendéri jellegének
kialakitasarol szold 11/2010. (OT 7.) ORFK utasitas modositasardl kiadom az alabbi utasitast.

1. ARendérség szolgalati jarmUveinek és a rendéri szolgalati feladatok elldtasdhoz hasznalt, a rendéri szerv tulajdonaban
[évé, bérelt, lizingelt, valamint adomanyozott gépjarmivek rendéri jellegének kialakitasarél sz6l6 11/2010. (OT 7.)
ORFK utasitds (a tovabbiakban: Utasitas) 4. pontja a kdvetkez6 c) alponttal egésziil ki:

(A Rendérség szolgdlati jarmiivein a 2. és 3. pontban meghatdrozottakon kiviil nem lehet mds feliratot vagy matricdt
elhelyezni. Kivételt képez:)

,C) ajarmi beszerzésének eurdpai uniods forras igénybevételével torténé megvaldsuldsa esetén az eurdpai unios forras
arculati eleme, amely - a telefontanu matrica alatt elhelyezve — méreteivel illeszkedik a renddri jelleget meghatérozé
tovébbi feliratokhoz és matricdkhoz”

2. Az Utasitas 1. szdamu melléklet Altalanos minéségi kdvetelmények meghatarozasa alcimének 7. pontja helyébe
a kovetkezé rendelkezés 1ép:
.7.Az egységes megjelenés biztositdsa érdekében a gépjarmltipusok dekoracidjat az ORFK Gazdasagi Féigazgatdsag
MUszaki Féosztaly elézetes jovahagydasat kovetden lehet alkalmazni.”

3. Az Utasitas 6. pontjaban szerepl6 ,Kdztarsasagi Orezred” szévegrész helyébe a,Készenléti Rendérség” széveg lép.

4. Ez az utasitas a kozzétételét kovetd napon lép hatalyba.

5. Ezaz utasitds a hatdlybalépését kdvetd napon hatélyat veszti.

Papp Kdroly r. altdbornagy s. k.,

orszagos rendérfékapitany
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Il. Nemzetkozi szerzodésekkel kapcsolatos kozlemények

A kiilgazdasagi és kiilligyminiszter 1/2014. (VII. 4.) KKM kozleménye

az INTERSZPUTNYIK Nemzetkozi Urtavkozlési Rendszer és Szervezet létrehozasarol sz6l6 megallapodas
médositasarél sz616 Jegyzokonyv, valamint az INTERSZPUTNYIK Nemzetkézi Urtavkozlési Szervezet
Uzemeltetési Megallapodasanak kihirdetésérol sz6l6 2014. évi VI. torvény 5. és 6. §-anak hatalybalépésérél

A 2014. évi VI. torvénnyel a Magyar Kozlony 2014. februar 11-i, 18. szamaban kihirdetett, az INTERSZPUTNYIK
Nemzetkodzi Urtavkozlési Szervezet Uzemeltetési Megallapodas 15. cikk 1. pontja az alabbiak szerint rendelkezik
a hatalybalépésrél:

A jelen Megallapodas az 1971. november 15-i, az INTERSZPUTNYIK Nemzetkézi Urtavkézlési Rendszer és Szervezet
létrehozasarol sz616 megallapodas moédositasairdl szolo Jegyzékdnyv keltétél szamitott harom (3) honapig all nyitva
a Részt vevd felek altali alairasra. A jelen Megallapodas a harom (3) honap elteltével Iép hatalyba”

A Jegyz6konyv keltének napja: 2014. marcius 14.
A Megéllapodas hatalybalépésének napja: 2014. junius 14.

A fentiekre tekintettel, Osszhangban a 2014. évi VI. torvény 7. § (4) bekezdésével megallapitom, hogy
az INTERSZPUTNYIK Nemzetkézi Urtavkdzlési Rendszer és Szervezet létrehozasardl sz616 megallapodas médositasarol
52616 Jegyz6kdnyv, valamint az INTERSZPUTNYIK Nemzetkodzi Urtavkozlési Szervezet Uzemeltetési Megéllapodasanak
kihirdetésérél sz6162014.éviVI.torvény 5.és6.§-a 2014.junius 14-én, azaz kettéezer-tizennégy junius tizennegyedikén
Iépett hatdlyba.

Dr. Navracsics Tibor s. k.,
killgazdaségi és killigyminiszter
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IV. Egyéb kozlemények

A Kozigazgatasi és Elektronikus Kozszolgaltatasok Kozponti Hivatalanak kozleménye
elveszett torzskonyvekrol

A Kozigazgatasi és Elektronikus Kozszolgaltatdsok Kozponti Hivatala a kozuti kozlekedési igazgatési feladatokrdl, a kozuti
kozlekedési okmanyok kiadasarol és visszavonasarol sz616 326/2011. (XII. 28.) Korm. rendelet 83. § (1) bekezdése alapjan az alabbi
elveszett, megsemmisult gépjarmdtorzskdnyvek sorszamat teszi kozzé:

680828G 336381J 716946L 168449E 707398H
884091G 339459K 719977L 180298F 716351D
455688F 346320G 726693H 227828B 723501C
716857F 346321G 7506001 238891D 732022G
919384F 360602I 772217K 246120l 783240L
007164K 361348G 777971G 2469568 806978K
016191B 398004L 790850L 260788H 816075J)

0185108 4015401 808060H 295083E 824091L
028389) 403811L 821729K 297227G 825017B
051719A 413382A 823309F 305675F 827591F
068817L 423586A 847908l 328822K 862119J

099767G 428774E 861105K 344396K 876465C
117190E 433504A 864208K 363701G 920649l

1189211 440532G 872288C 391376l 964876C
126737F 444161E 886844C 393801K 9781971

130551K 445696H 888575L 420794H 022627K
144407K 4735171 888745) 426395L 024245F
162784) 492257K 892881J 429786D 039181G
163989G 496946G 892948) 430735G 041579l

184782C 501028F 897208H 430909D 063035G
197946K 504722C 898931K 4331121 065645H
201651D 510676F 901414) 446784E 075525L
202783l 526299F 906765l 460862L 078779L
203471A 528898C 907021L 462584D 091123J

212111H 567010l 912802F 477681K 099358J

234993l 574150L 920708l 489888E 125137F
235512) 593220H 921277F 492982F 147055)

237703F 612215H 941088C 495971) 185591G
252076F 612984 949895K 503660J 189103D
257663L 6213911 970617K 540992G 196102E
272030E 630925) 002450K 560776F 203478I

276574K 634263G 003461H 577838G 205408B
290042L 650003K 029733A 606378C 211937L
3140711 654210K 030028A 615336K 221725)

315481L 6622541 039884E 644716L 223446D
317721) 666635H 098955K 653359H 239411K
328869F 680854H 110534D 658249L 239490J

332455L 688582)J 112753C 695478E 241812K

333224) 697956K 136343H 698837) 248861L
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284751)

307449L
313812K
343087L
349806L
359623K
382141)

386793E
3987101

4052201

431226G
444699H
452295K
460664H
465770K
466416F
4923011

496132H
496481K

502669E
530444F
550010
550985H
577977K
589826l
590086G
599636K
611102)
662357F
662613B
666925
670440L
685933)
687870L
7075521
736709D
744798E
767177L

767313K
775109L
788595K
790152H
821972K
825889J

858443K
860719A
865790l

913134H
914127G
915614C
949602H
961797G
978544H
982152G
998454F
998868)J

043493H

047017)

048451K
115955L
117219G
158702L
186375)

201545K
215441L
221863G
235276L
261079L
269567K
294695A
306391D
3179221
355415D
390427L
454975E
481518G

505436F
582937F
583528G
629418H
653236G
678960J
685028G
690384H
705056H
7482111
7839198
797886G
814181C
839838
891504D
910489D

Kézigazgatdsi és Elektronikus Kézszolgdltatdsok

Kézponti Hivatala
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A Helyreallitas Magyarorszagi Partja 2013. évi beszamolodja

cim: H-1082 Budapest, Vajdahunyad u. 32.11/6.
birésagi végzés szdma: 9.PK60275

birésagi nyilvantartasi szam: 13.920
addszam: 18032286-1-41
beszamolasi idészak: 2013.01.01.-2013. 12. 31.

adatok Ft-ban

Sorszam A tétel megnevezése El6z6 év El6z6 é,v?k Targyév
helyesbitése
Bevételek
1. | Tagdijak 124000 96 000
2. Kdzponti koltségvetésbdl szarmazéd tdmogatds 0 0
3. Képviseldi csoportnak nyujtott tdmogatds 0 0
4. Egyéb hozzéjarulasok, adomanyok 0 0
5. A part éltal alapitott vallalat és korlatolt felel6sségti tarsasdg
nyereségébdl szarmazé bevétel
6. Egyéb bevétel 166 207
Osszes bevétel a gazdasagi évben 124 166 96 207
Kiaddsok
1. Tamogatas a part orszaggylési csoportja szamara 0 0
2. Tamogatas egyéb szervezeteknek 0 0
3. Vallalkozasok alapitasara forditott 6sszegek 0 0
4. MUkodési kiadasok 8342 92423
5. Eszkdzbeszerzés 0 0
6. Politikai tevékenység kiadéasa 0 0
7. Egyéb kiadasok 0 0
Osszes kiadas a gazdasagi évben 8342 92423

Kelt: Budapest, 2014. &prilis 11.

Gadl Péter s. k.
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Gyovai Istvan képviseldjelolt beszamoldja
az orszaggylilési képviselok 2014. évi altalanos valasztasara forditott allami és mas pénzeszk6zok,
anyagi tamogatasok 6sszegéroél, forrasarol és felhasznalasanak médjarol

Jeldl6 szervezet: K6z0sség a Tarsadalmi lgazsdgossagért Néppart
Valasztokeriilet: Bacs-Kiskun megye, 05. szamu egyéni véalasztokerilet

Allami koltségvetési tamogatas 6sszege: 999 697 Ft
Sajét forras 0sszege: 326 000 Ft
Forrasok 0sszesen: 1 325 697 Ft

Dologi kiadasok: 1 325 697 Ft

Személyi kiaddsok: 0 Ft
Kiadasok 6sszesen: 1 325 697 Ft

Kiskunhalas, 2014. junius 6.

Gyovai Istvdn s. k.,
képviselgjelolt

A Vargondnoksag Nonprofit Kft. kiegészité kozleménye
a Varkert Bazarban vendéglatéegység (kavéhaz/cukraszda) bérbeadasara vonatkozé palyazati felhivashoz

Hivatkozva a Hivatalos Ertesitd6 2014. junius 30-4n megjelent 2014. évi 33. szdmanak 4375-4377. oldalan,
»A Vargondnoksag Nonprofit Kft. palyazati felhivdsa a Vérkert Bazarban vendéglatéegység (kdvéhaz/cukriszda)
bérbeadasara” cimmel kdzzétett palydzati felhivasra, a palyazat érvényességének feltételei részben a hirdetmény
szOvegétdl eltéréen a Palydzati Dokumentacio kivaltdsanak dija 6000 Ft + &fa helyett helyesen 60 000 Ft + &fa 0sszeg.
A hirdetmény szévege egyéb tekintetben valtozatlan forméban érvényes.
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Palyazati felhivas Balatonfiizf6 varos kozigazgatasi teriiletén autobusszal végzett menetrend szerinti
helyi személyszallitasi szolgaltatas ellatasara

Balatonf(izfé Varos Onkormanyzatanak Képvisel&-testiilete a 192/2014. (06. 24.) szamu hatarozata alapjan palyazatot
hirdet autébusszal végzett menetrend szerinti helyi személyszallitas szolgéltatéjanak kivalasztasa targydban.

Arészletes pélyazatikiirds téritésmentesen, személyesen (ligyfélfogadasiidében) ingyenesen dtvehet6 a Balatonflizféi
K6z6s Onkormanyzati Hivatal miiszaki irodajan. Cim: 8184 Balatonf(izf6, Nike krt. 1.

Pdlydzati feltételek

Az eljarés targya: Balatonf(izf6 Véros kodzigazgatasi terliletén helyi menetrend szerinti autédbuszos személyszallitasi
tevékenység végzése kizarolagos joggal, valamint a személyszallitasi tevékenységgel Osszefiiggd el6készitési,
irdnyitasi és ellendrzési feladatok végrehajtasa. A targyi palyazati kiirds mellékletében szereplé menetrend szerinti
szolgaltatas végzése.

A kozszolgaltatasi szerz6dés id6tartama: 2015. januar 1.-2016. december 31.

Az ajanlatok beadasanak hatérideje: 2014. szeptember 5. 10 éra.

Az elbirdlds mddja és szempontjai: az ajanlattevd éltal igényelt legkedvezébb mikodési dnkorményzati tdmogatas
netté mértéke egy naptari évre vetitve.

A dontés legkésébbi idépontja: 2014. november 25.

Az eredményrdl torténd értesités hatarideje: 2014. november 28.

A szerz6déskotés legkésdbbi idépontja: 2014. december 19.

A szolgaltatds megkezdésének hatarnapja: 2015. janudar 5.
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A Hivatalos Ertesitét a Szerkesztébizottsag kdzremiikddésével az Igazsagligyi Minisztérium szerkeszti.

A szerkesztésért felelds: dr. Salgo Laszlé Péter. A szerkeszt6ség cime: Budapest V., Kossuth tér 4.

A Hivatalos Ertesitd hiteles tartalma elektronikus dokumentumként a http://www.magyarkozlony.hu honlapon érheté el.
Felel6s kiado: dr. Salgo LaszI6 Péter.

A Hivatalos Ertesité oldalh masolatat papiron kiadja a Magyar Kézl6ny Lap- és Kdnyvkiado.

Felel6s kiadd: Majlath Zsolt Laszlo ligyvezetd.
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