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Il. rész JOGSZABALYOK

A Kormany rendeletei

A Kormany
180/2008. (VII. 8.) Korm.
rendelete

az allatvédelmi birsagrol sz6lo
244/1998. (XII. 31.) Korm. rendelet médositasarol

A Kormany az allatok védelmérdl és kiméletérdl szolo
1998. évi XXVIII. torvény 49. §-a (3) bekezdésének
a) pontjaban kapott felhatalmazas alapjan — az Alkotmany
35. § (1) bekezdés b) pontjdban meghatarozott feladat-
korében eljarva — a kdvetkezoket rendeli el:

1. §

Az éllatvédelmi birsagrol szolo 244/1998. (XII. 31.)
Korm. rendelet (a tovabbiakban: R.) 3. §-a (1) bekezdésé-
nek b) pontja helyébe a kovetkezd rendelkezés 1ép:

[3. § (1) A birsagot feladatkorében]

»b) a Mezbgazdasagi Szakigazgatasi Hivatal illetékes
teriileti szerve, valamint”

[szabja ki.]

2.§

AzR. 4. §-aakdvetkezd u) ponttal egésziil ki, egyidejii-
leg a jelenlegi 1) pont megjeldlése v) pontra valtozik:

[4. § Allatvédelmi birsag kiszabhato azzal szemben,
aki]

1) macska (Felis silvestris), illetve kutya (Canis lupus
familiaris) prémjét, valamint az ilyen prémet tartalmazo
terméket forgalomba hozza, értékesités céljabol tartja,
értékesitésre felajanlja vagy terjeszti, vagy azt az Eurdpai
Gazdasagi Térség teriiletére behozza, illetve onnan ki-
viszi, kivéve, ha az valamely kozosségi jogi aktus alapjan
oktatasi vagy preparalasi célbol engedélyezett;”

3.8

Az R. a kovetkezo 7. §-sal egésziil ki:

,»7. § Ez arendelet a macska- és kutyaprém, valamint az
ilyen prémet tartalmazo termékek forgalomba hozatala-
nak, a Kozdsségbe torténd behozatalanak, illetve onnan
torténd kivitelének tilalmardl szold 2007. december 11-1,
1523/2007/EK eurodpai parlamenti €s tanacsi rendelet vég-
rehajtasahoz sziikséges rendelkezéseket allapitja meg.”

4.§

(1) Ez a rendelet a kihirdetést kdvetd 45. napon 1ép
hatalyba, és az azt kdvetd napon hatalyat veszti.

(2) E rendelet rendelkezéseit a hatalyba 1épése utan
indult eljarasokban kell alkalmazni.

(3) Ez a rendelet a macska- és kutyaprém, valamint az
ilyen prémet tartalmazo termékek forgalomba hozatala-
nak, a Kozosségbe torténd behozatalanak, illetve onnan
torténo kivitelének tilalmarol szold 2007. december 11-i,
1523/2007/EK eurdpai parlamenti és tandcsi rendelet vég-
rehajtasahoz sziikséges rendelkezéseket allapitja meg.

Gyurcsany Ferenc s. k.,
miniszterelnok

A Kormany
181/2008. (VII. 8.) Korm.
rendelete

az elemek és az akkumulatorok hulladékainak
visszavételérol

A Kormany a hulladékgazdalkodasrol sz6lé 2000. évi
XLIIL. torvény 59. § (1) bekezdés b), e) és g) pontjaban,
valamint a kdrnyezet védelmének altalanos szabalyairol
$z016 1995. évi LIII. torvény 110. § (7) bekezdés d) pontja-
ban kapott felhatalmazas alapjan, az Alkotmany 35. §
(1) bekezdés b) pontjaban foglalt feladatkorében eljarva a
kovetkezdket rendeli el:

A rendelet hatdlya

1§

(1) E rendelet hatalya kiterjed

a) az elemekre és az akkumulatorokra,

b) abeldliik szarmazo hulladékokra, tovabba

¢) ezen hulladékokkal kapcsolatos visszavételi ¢és
begyljtési tevékenységekre.

(2) Nem terjed ki e rendelet hatalya a kifejezetten hon-
védelmi, valamint a nemzetbiztonsagi és trkutatasi célra
hasznalt késziilékekben, felszerelésekben alkalmazott ele-
mekre és akkumulatorokra.

Ertelmezd rendelkezések

2.§

E rendelet alkalmazasaban:
a) elem, illetve akkumulator: elektromos aramforras,
mely kémiai energiat kdzvetleniil elektromos energiava
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alakit at, és egy vagy tobb elsddleges (nem ujratdlthetd),
illetve masodlagos ((jratdlthetd) részegységbdl (cellabol)
all;

b) elem-, illetve akkumulatorcsomag: Osszekapcsolt,
illetve kiilsd boritassal ellatott, a fogyaszto altal szét nem
bonthatd, vagy fel nem nyithato, oszthatatlan egységet
alkoto elemek, illetve akkumulatorok csoportja;

¢) hordozhato elem, illetve akkumuldtor: zart burkolat-
tal ellatott, kézben szallithatd elem, illetve akkumulator,
kivéve az ipari elemet, illetve akkumulatort, valamint
a gépjarmi elemet, illetve akkumulatort;

d) gombelem: kiilonleges célokra, igy kiilondsen hallo-
késziilékekben, karorakban, kisméretli, hordozhato6 beren-
dezésekben, valamint tartalék aramforrasként felhasznalt,
kisméretii és kerekalaku hordozhat6 elem, illetve akkumu-
lator, amelynek atméréje nagyobb, mint vastagsaga;

e) gépjarmii elem, illetve akkumuldtor: a gépjarmii
inditasdhoz, vilagitasdhoz, gyujtdsdhoz hasznalt elem,
illetve akkumulator;

f) ipari elem, illetve akkumulator: kizardlag ipari vagy
szakiranyu célra, valamint elektromos meghajtasu gépjar-
miiben hasznalt elem, illetve akkumulator;

g) elektromos berendezés: az elektromos és elektro-
nikai berendezések hulladékainak visszavételérél szold
kiilon jogszabaly hatalya ala tartozo, teljesen vagy részben
elemrdl, illetve akkumulatorrol mikodtethetd elektromos
berendezés;

h) vezeték nélkiili elektromos kézi szerszam: elemrdl, il-
letve akkumulatorrol miikddo, karbantartasi, épitési,
illetve kertészeti tevékenységre szolgald, az elektromos és
elektronikai hulladékok visszavételérdl szolo kiilon jog-
szabaly szerinti, kézi elektromos és elektronikai beren-
dezés;

i) gyarto: a hulladékgazdalkodasrol szolo 2000. évi
XLIII. térvény (a tovabbiakban: Hgt.) 3. § e) pontja szerin-
ti gyarto, aki az értékesitési modszertdl fliggetlentiil — bele-
értve a tavollevok kozott kotott szerzodést is — elemet,
illetve akkumulatort, akar gépjarma vagy elektromos be-
rendezés alkotorészeként vagy tartozékaként eldszor hoz
iizletszertien forgalomba;

J) forgalomba hozatal: harmadik személy részére — el-
lenérték kikotésétol fiiggetleniil — elem, illetve akkumula-
tor kinalata vagy rendelkezésre bocsatasa, ideértve az
importot is;

k) kereskedo: a fogyasztonak elemet, illetve akkumula-
tort értékesitd forgalmazo;

) fogyaszto: aki elemet, illetve akkumulatort sajat célra
torténd felhasznalasra vesz, kap vagy hasznal,

m) begyijtési arany: a targyévben hulladékként be-
gyljtott hordozhatd elem, illetve akkumulator, és a targy-
évben, valamint a targyévet megel6z0 két évben forgalom-
ba hozott hordozhaté elem, illetve akkumulator atlagos
tomegének hanyadosa;

n) import: anem kozosségi helyzeti, e rendelet hatalya
ald tartozd terméknek a vamjogszabalyok szerinti — a
Ko6zosség vamteriiletén kiviilrél torténd — behozatala.

A gyarto visszavételi, begyiijtési és hulladékkezelési
kételezettsége

3.8

(1) A gyart6 a hulladékka valt elemet és akkumulatort
visszaveszi (visszavételi kotelezettség).

(2) A gyart6 a hordozhat6 elem, illetve akkumulator be-
gyljtésérol legalabb az [. melléklet szerinti mértékben
gondoskodik (begytijtési kotelezettség).

(3) A gyarto a visszavételi kotelezettsége alapjan a
kereskedotol a 9. § (1) bekezdés szerint Gsszegyiijtott,
illetve a hulladék birtokosa altal részére atadott hulladékot
atveszi.

(4) A gyart6 a visszavételért ellenszolgaltatast nem ko-
vetelhet, azonban a visszavétel dsztonzése érdekében dijat
fizethet.

(5) A gyarté — a népsiiriséget is figyelembe véve — a
fogyaszto kozelében 1évo, megkozelithetd begyiijtdhelyek
rendelkezésre allasarol gondoskodik.

(6) A gyartd a visszavett és begytjtott hulladékka valt
hordozhato6 elem, illetve akkumulator kezelésérdl az ele-
mek és akkumulatorok, illetve hulladékaik kezelésérol
sz016 kiilon jogszabaly szerint gondoskodik (kezelési
kotelezettség).

A gyarto tajékoztatasi kotelezettsége
4.§

(1) A gyartd az elem, illetve akkumulator értékesitése-
kor legalabb a (2) bekezdés szerinti tudnivalok fogyaszto
szamara vald hozzaférhetségérdl, elérhetdségérdl gon-
doskodik.

(2) Az (1) bekezdés szerinti fogyasztoi tajékoztatd
kiterjed:

a) az elemben, illetve akkumulatorban felhasznalt
anyagok kornyezetre és emberi egészségre gyakorolt
lehetséges hatésaira,

b) ahulladékka valt elem, illetve akkumulator telepiilé-
si hulladékkal egyiitt torténd artalmatlanitasanak karos
hatasaira,

¢) az elkiilonitett begyijtésben vald részvételnek
koszonhetd hulladékkezelési elonyokre,

d) arendelkezésre allo visszavételi, begytijtési és ujra-
feldolgozasi rendszerekre,

e) akereskedd ingyenes atvételi kotelezettségére,

f) afogyasztd visszavételi és begyiijtési rendszer igény-
bevételével az Ojrafeldolgozashoz vald hozzajarulasara, és

g) az elemek és akkumulatorok, illetve hulladékaik
kezelésérdl szolo kiillon jogszabaly cimkézési szabalyai
szerint feltiintetett abra és vegyjel jelentésére.
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(3) A gyart6 a (2) bekezdés szerinti tajékoztatd elérhetd-
ségét a kereskedd rendelkezésére bocsatja.

(4) A gyarto6 az elemek;, illetve akkumulatorok visszavé-
telérél, begytijtésérol és kezelésérdl a fogyasztdi vissza-
vitel Osztonzése érdekében, a (2) bekezdés elbirdsaira
figyelemmel, évente legalabb két alkalommal orszagosan,
— igy kiilonosen orszagos napilapban, orszdgosan sugar-
zott televizioban vagy radioban — altalanos tajékoztato hir-
detést tesz kdzzé.

(5) A gyarto a (4) bekezdés szerinti kdtelezettségének
mas gyartoval egyiittmiikodve, illetve szakmai szovetség
vagy koordinald szervezet utjan is eleget tehet.

(6) A gyarto6 viseli a visszavételi, begytijtési, kezelési és
tajékoztatasi kotelezettsége kapcsan felmeriilt koltségeket.

A gyarto visszavételi, begyiijtési és kezelési
kételezettségének atruhdzdasa

5.8

(1) A gyart6 a visszavételi, begytjtési és kezelési kote-
lezettsége teljesitését az e rendeletben meghatarozott felté-
telekkel:

a) a 6. § szerinti atvevére megallapodas alapjan rész-
ben vagy egylittesen, vagy

b) a Hgt. 11. §-ban meghatarozott kezelést koordinald
szervezetre (a tovabbiakban: koordinalo szervezet) egylit-
tesen
atruhazhatja.

(2) Az atvevore, valamint a koordindlo szervezetre az
atruhazott kotelezettség tekintetében — a biztositékadasi
kotelezettség kivételével — a gyartora vonatkoz6 szabalyo-
kat kell alkalmazni.

6.§

(1) Atvevé lehet — a (2) bekezdésben foglalt kivétellel —
barki, aki rendelkezik az atruhazott tevékenység végzésé-
hez sziikséges érvényes hatosagi engedéllyel.

(2) Nem lehet atvevo, aki gazdasagi tevékenységével
vagy gazdasagi tevékenysége korében a kornyezet védel-
mére vonatkoz6 jogszabaly eldirasainak megsértésével
kapcsolatban harom évnél nem régebben meghozott jog-
er6s hatosagi hatarozatban vagy birdsagi itéletben meg-
allapitott jogszabalysértést kovetett el.

7.8
(1) A gyarto és az atvevo kozott kotott megallapodasnak

tartalmaznia kell az atvallalt kotelezettségek megjeldlését,
a kotelezettség teljesitésének madjat, az ezzel érintett hul-

ladék tipusat és mennyiségét, valamint az atvevének az
atruhazott kotelezettség ellatasdhoz kapcsolodo tevékeny-
ségének leirasat.

(2) A gyartonak a megkotott megallapodast jovahagyas
céljabol be kell nytjtania az Orszagos Kornyezetvédelmi,
Természetvédelmi és Viziigyi Fofeliigyeldség (a tovab-
biakban: Fofeliigyeldség) részére.

(3) A gyartd koteles a megallapodas modositasat €s
megsziinését azok bekovetkeztének idopontjatol szamitott
tizendt napon belill bejelenteni a Fofeliigyeloségnek.

(4) A Fofeliigyeloség a megallapodast, illetve annak
modositasat a benyujtasat kovetd harminc napon beliil jo-
vahagyja, amennyiben annak tartalma megfelel az (1) be-
kezdésben el6irt kovetelményeknek.

A nyilvantartasba vétel

8. §

(1) A gyartd, valamint a koordindl6 szervezet az atruha-
zott visszavételi kotelezettség teljesitésének ellendrzésé-
vel Osszefiiggd nyilvantartasba vétele céljabol — a (4) be-
kezdés szerinti tartalommal — nyilvantartasba vétel iranti
kérelmet nyujt be a Fofeliigyeldséghez.

(2) A Fofeliigyeldség a gyartdt, valamint a koordinald
szervezetet a nyilvantartasba vételi kérelem alapjan nyil-
vantartasba veszi.

(3) A Fofeliigyel6ség a gyartot hatarozatlan idétartam-
ra, a koordinal6 szervezetet 5 évre veszi nyilvantartasba.
A nyilvantartasba vétel tovabbi 5 év id6tartamra tobb alka-
lommal is meghosszabbithatd, amennyiben a koordinald
szervezet megfelel az e rendeletben foglalt kovetelmé-
nyeknek.

(4) A nyilvantartasba vétel iranti kérelem az alabbi ada-
tokat tartalmazza:

a) a gyarto, illetve a koordinalo szervezet nevét, szEk-
helyét, adoszamat, cégjegyzékszamat;

b) akotelezettség teljesitésének modjat;

c) a cég képviseletére vagy jegyzésére jogosult sze-
mély eredeti aldirasi cimpéldanyat vagy annak kozjegyzo
altal hitelesitett masolatat;

d) a tevékenységgel Osszefliggd, kiilon jogszabalyok-
ban eldirt engedély, hatosagi igazolas szamat és a kibocsa-
t6 hatosag megnevezését;

e) gyartd esetében a 10. § szerinti vagyoni biztositékrol
sz6106 igazolast vagy koordindlo szervezethez tortént csat-
lakozasrol szo6l6 igazolo okiratot;

f) a koordinald szervezet esetében az iizletszabalyzat
tervezetét, ideértve az altalanos szerzddési feltételeket is,
valamint a vele szerzédésben allo gyartok és forgalmazok
listajat;

g) akornyezetvédelmi termékdijrol, tovabba egyes ter-
mékek kornyezetvédelmi termékdijarol szolo torvény
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hatalya alé tartozo kotelezett esetében a hasznositast koor-
dinalo szervezet GLN (Global Location Number — Globa-
lis Hely Szervezet Azonositd Szam) szamat, a tervezett tel-
jesités idéaranyos (negyedévenkénti) bemutatasat, tovab-
ba a hasznositdst koordinalo szervezet esetében a termék-
dij fizetési kotelezettség aldl mentességben részesiild
kotelezettek felsorolasat (név, székhely, adoszam, GLN
szam).

(5) Az a nonprofit gazdasagi tarsasagként bejegyzett
koordinald szervezet vehetd nyilvantartasba, amelynek
szolgaltatasait barki igénybe veheti az alapszabalyban
vagy alapito okiratdban meghatarozott feltételek teljesité-
se esetén, tovabba az alaptevékenységhez sziikséges mér-
tékli — legalabb huszmillié forint — alaptokével rendelke-
zik, és gazdasagi tevékenységével vagy gazdasagi tevé-
kenysége korében a kornyezet védelmére vonatkozo jog-
szabaly el6irdsainak megsértésével kapcsolatban harom
évnél nem régebben meghozott jogerds birdsagi itéletben
megallapitott jogszabalysértést nem kovetett el.

(6) A Fofeliigyeloség a nyilvantartasba vételt megel6-
zOen a cégnyilvantartasban, illetve egyéni vallalkozo ese-
tében a jegyzonél vezetett nyilvantartasban a kérelmezo
jogszeri mukodését leellendrzi.

(7) A Fofeliigyel6ség elutasitja a gyarto, illetve a koor-
dinalo szervezet nyilvantartasba vétel iranti kérelmét, ha
az nem felel meg a (4)—(5) bekezdésekben foglalt kovetel-
ményeknek.

(8) A nyilvantartasba vett adatokban bekdvetkezett val-
tozasokat a gyartd, illetve a koordinald szervezet koteles a
valtozas bekovetkeztétdl szamitott tizendt napon beliil a
Fofeliigyel6ségnek bejelenteni.

(9) A Fofeliigyeldség torli a nyilvantartasbol a gyartot,
illetve a koordinal6 szervezetet, ha a nyilvantartasba vétel-
nek e jogszabalyban foglalt feltételei mar nem allnak fent.

(10) A koordinald szervezet e rendelet szerinti tevé-
kenységét a nyilvantartasba vételt kovetden kezdheti meg.

A kereskedd kotelezettségei

9.§

(1) Az elemet, illetve akkumulatort forgalmazo keres-
kedd — a gyartoval kotott megallapodas esetén — koteles a
fogyasztotol a hulladékka valt hordozhatd-, gépjarmii és
ipari elemet, illetve akkumulatort atvenni és gytijtéedény-
ben gylijteni.

"oz

(2) A kereskedd atvételi kotelezettségének teljesitéséért
a fogyasztotol dijat nem kovetelhet, azonban a fogyaszto
Osztonzése érdekében dijat fizethet, tovabba nem kotheti a
hulladékka valt elem, illetve akkumulator atvételét 0j ter-
mék vasarlasahoz.

(3) A kereskedd a kozte és a gyartd kozott 1étrejott érteé-
kesitési szerz6désben (a tovabbiakban: értékesitési szerzo-
dés) meghatarozott elem, illetve akkumulator mennyiséget
a gyartonak vagy annak megbizottjanak koteles atadni.

(4) A kereskedd és a gyartd az értékesitési szerzodésben
koteles megallapodni, és a gyartd gondoskodni a kereske-
dénél visszagylijtésre keriild elem, illetve akkumulétor
tarolasanak, igy kiilondsen a gylijtékonténerek elhelyezé-
sének, valamint elszallitdsdnak megszervezésérol.

(5) A kereskedd a 4. § (2) bekezdése szerinti tajékozta-
tas elérhetdségét az elem, illetve akkumulator értékesitése-
kor a fogyasztd rendelkezésére bocsatja.

Biztositékadasi kotelezettség

10. §

(1) A gyartd — a (7) bekezdésben foglalt kivétellel —
kételes a hordozhato elemek és akkumulatorok visszavé-
teli, begytijtési és hulladékkezelési kotelezettsége ellatasa-
nak biztositasara vagyoni biztositékkal rendelkezni.

(2) A vagyoni biztositék mértéke a targyévet megeldz6
évben forgalomba hozott elem és akkumulator kg-ban
kifejezett mennyiségének és az egységnyi tomegre vetitett
biztositékosszegnek a szorzata. Az egységnyi tomegre
vetitett biztositékdsszeg értéke 1000 Ft/kg.

(3) A gyarto, ha a targyévet megel6z6 év december 31.
napjan a rendelet hatalya ala tartozo tevékenységet folytat,
a targyév februar 20. napjaig koteles a targyévre vonat-
kozo6 vagyoni biztositékot 1étrehozni.

(4) Az a gyarto, aki tevékenységét a targyévben kezdi
meg, a targyévre tervezett termékforgalom mennyiségével
aranyosan koteles a vagyoni biztositékkal rendelkezni.

(5) A biztositék formdja az (1) bekezdésben foglaltak
céljara

a) hitelintézet vagy biztosito altal vallalt garancia, illet-
ve ezzel egyenértékil bankari kotelezettségvallalas,

b) biztositasi szerzddés alapjan kiallitott — készfizetd
kezességvallalast tartalmazo — kotelezvény,

¢) hitelintézetnél biztositék céljabol elhelyezett, elkii-
lonitetten kezelt és zarolt pénzosszeg, vagy

d) Dbiztositasi szerz6dés
lehet.

(6) A targyévi biztositékot a gyartd a FofeliigyelOség
jovahagyasaval sziintetheti meg, a targyévi visszavételi,
begytijtési és hulladékkezelési kotelezettsége teljesitésé-
nek aranyaban.

(7) Nem kell biztositékot képeznie a gyartonak a kor-
nyezetvédelmi termékdijrol szolo kiilon jogszabaly hata-
lya aléd tartozo termékek esetén, illetve ha visszavételi,
begylijtési és hulladékkezelési kotelezettségét koordinalo
szervezethez tortént csatlakozas formajaban teljesiti.
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Adatszolgaltatasi kotelezettség
11.§

(1) A gyarto a targyévet kovetd év februar 20. napjaig
a Fofelligyel0ség szamara adatot szolgaltat:

a) az altala a targyévben, valamint a targyévet meg-
el6z6 két évben forgalomba hozott elem, illetve akkumula-
tor tdmegéral,

b) az éltala a targyévben visszavett elem, illetve akku-
mulator és a begyiijtott elem, illetve akkumulator hulladék
mennyiségérol,

¢) atargyévben kezelt hulladék mennyiségérdl haszno-
sitonként (hulladékhasznositdst végzé hulladékkezeld)
megbontva, feltliintetve az Gjrafeldolgozas hatékonysagi
mutatojat, tovabba a Magyar Koztarsasag teriiletén és
azon kiviil kezelt hulladék tomegét,

d) atargyévi visszavételi, begyiijtési és kezelési kotele-
zettsége ellatdsanak modjarol.

(2) A gyartd, amennyiben biztositékképzésre koteles,
a targyév februar 20. napjaig a visszavételi, begyiijtési és
kezelési kotelezettsége ellatdsanak biztositasara képzett
targyévi biztositék 6sszegérol és tipusarol adatot szolgaltat
a Fofelligyel0ség részére.

(3) Az atvevé az (1) bekezdésben foglaltakon til a
Fofeliigyel6ség szamara adatot szolgaltat:

a) targyévet kovetd év februar 20-4ig a targyévben az
altala kotott megallapodasok alapjan visszavett hulladék
tomegeral,

b) targyév februar 20. napjaig arrél, hogy mely gyar-
tokkal, milyen mennyiségre kotott megallapodast vissza-
vételre, begytjtésre és kezelésre.

(4) Az adatszolgaltatasi kotelezettséget a 2008. januar
1-jén hatalyos nyolcjegylt KN kod alkalmazasaval, a
2. melléklet szerinti adatlap felhaszndlasaval kell teljesi-
teni.

(5) Az adatszolgaltatas soran kozolt adatok teljeskorii-
ségéért, az adatszolgéltatdsra kotelezettre vonatkozd
szamviteli szabalyokkal, statisztikai rendszerrel, valamint
egyéb nyilvantartasi rendszereivel, mérési, megfigyelési
adataival vald egyezésért az adatszolgaltatasra kotelezett
felel.

12.§

(1) Az adatszolgaltatds nyomtatvanyon vagy elektroni-
kus uton, a kiilon jogszabalyban meghatarozottak szerinti
mindsitett elektronikus aldirassal ellatott elektronikus
okirat tjan teljesitheto.

(2) Az e rendeletben foglaltaknak nem megfelel6 adatot
szolgaltato kotelezettet a Fofeliigyel6ség az adatszolgalta-
tas legfeljebb harminc napon beliili helyesbitésére szolit-
ja fel.

(3) A Fofeliigyeldség minden év szeptember 1-jéig
koteles az e rendelet alapjan teljesitett adatszolgaltatasok
adatait feldolgozni. Az adatszolgaltatasbdl szarmazo, fel-
dolgozott adatok nyilvanosak és az interneten keresztiil
téritésmentesen hozzaférhetdek.

Tajékoztatas és jelentés az Eurdpai Bizottsag felé
13. §

Az Eurdpai Parlament és a Tanacs 2006/66/EK iranyel-
ve (2006. szeptember 6.) az elemekrdl és akkumulatorok-
rol, valamint a hulladékelemekrél és -akkumulatorokrol,
tovabba a 91/157/EGK iranyelv hatalyon kiviil helyezésé-
6l 10. cikk (3) bekezdésében, 12. cikk (1) és (5) bekezdé-
sében, 22. cikkében, valamint a 26. cikk (2) bekezdésében
meghatarozott tajékoztatasi és jelentéstételi kotelezettség
végrehajtasarol a kornyezetvédelemért felelds miniszter
gondoskodik.

Jogkévetkezmények
14. §

(1) Az elem, illetve akkumulator

a) hulladékanak visszavételére, begytjtésére, kezelé-
sére vonatkozo, valamint a nyilvantartasi és adatszolgalta-
tasi eldirasokat a kdrnyezetvédelmi hatdsag,

b) forgalomba hozatalara, cimkézésére, a visszavétel-
lel, begytjtéssel, kezeléssel Osszefliggd tdjékoztatdsara
vonatkozd eldirasokat a Nemzeti Fogyasztovédelmi Hato-
sag, tovabba

¢) importaldsa esetén a veszélyes anyag Osszetételre
vonatkoz6 eldirasokat a vimhatosag
ellendrzi, és megsértésiik esetén a kiilon jogszabaly szerin-
ti jogkdvetkezményt alkalmazza.

(2) Az (1) bekezdésben foglaltakon tulmenden a kor-
nyezetvédelmi hatdsag, ha a gyarto a visszavételi, begyiij-
tési és kezelési kotelezettségét nem vagy nem jogszabaly-
szerlien teljesiti, a kotelezettség ellatasardl a gyartd vagyo-
ni biztositékanak terhére vagy a koordinald szervezet kolt-
ségére, az arra feljogositott hulladékkezeld utjan gondos-

kodik.

Zaro rendelkezések
15.§

(1) Ez a rendelet — a (2) bekezdés szerinti kivétellel —
2008. szeptember 26-an 1ép hatalyba.
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(2) E rendelet 9. §-anak (4) bekezdése 2009. julius
1-jén, 17. §-anak (4) bekezdése és 3. melléklete 2009.
januar 1-jén 1ép hatélyba.

(3) Az elemek és akkumulatorok hulladékainak vissza-
vételérdl szolo 109/2005. (VI. 23.) Korm. rendelet 2008.
szeptember 26-an hatalyat veszti. E bekezdés, valamint
e rendelet 17-anak (1)—(3) bekezdése, 18. §-a 2008. szep-
tember 27-én, 17. §-anak (4) bekezdése, 3. melléklete
2009. januar 2-an hatalyat veszti.

(4) E rendelet 9. § (1) bekezdésében ,— a gyartoval
kotott megallapodas esetén —” szdvegrész 2009. julius
1-jén hatalyat veszti. Ez a bekezdés 2009. julius 2-an hata-
lyat veszti.

(5) E rendelet 8. §-anak (5) bekezdésében a ,,legalabb
htszmilli6 forint” szovegrész helyébe 2010. januar 1-jén
a ,,legalabb harmincmilli6 forint” szovegrész 1ép. Ez a be-
kezdés 2010. januar 2-an hatalyat veszti.

(6) Az adatszolgaltatasi kotelezettség teljesitése soran
a 2. melléklet 1., 5. és 6. tablazata szerinti adatokat els6
alkalommal 2010. évben, a 2. melléklet 2. tablazata szerin-
ti adatokat els@ alkalommal 2011. évben, a 2. melléklet
3. és 4. tablazata szerinti adatokat elsé alkalommal
2012. évben kell benytjtani. Ez a bekezdés 2012. februar
21-én hatéalyat veszti.

(7) Az 1. mellékletben a begylijtési kotelezettség mérteé-
két meghatarozo szamitasi képletben 2009-ben a begyijté-
si aranyt csak a 2009-ben forgalomba hozott mennyiséggel
kell megszorozni, 2010-ben pedig csak a 2009-2010. év-
ben forgalomba hozott mennyiség atlagaval. Ez a bekez-
dés 2011. januar 1-jén hatalyat veszti.

(8) A 2008. évi begytijtési kotelezettség megallapitasa-
hoz a 2007. évben forgalomba hozott mennyiséget kell
figyelembe venni. Ez a bekezdés 2009. januar 1-jén hata-
lyét veszti.

(9) Az ¢ jogszabaly szerinti tevékenységét targyévben
megkezd6 gyartod begytijtési kotelezettségének megallapi-
tasahoz az 1. melléklet szerinti szamitasi képletben a be-
gyljtési aranyt a tevékenység megkezdésének évében for-
galomba hozott mennyiséggel kell megszorozni, az ezt
kovetd évben pedig csak a tevékenység megkezdésének
évében ¢s az azt kdvetd évben forgalomba hozott mennyi-
ség atlagaval.

(10) Az e jogszabaly szerinti tevékenységét targyévben
megkezdd gyartd adatszolgaltatasi kotelezettsége teljesi-
tése soran a 2. melléklet 1., 5. és 6. tablazata szerinti adato-
kat elsd alkalommal a tevékenység megkezdését kovetd
évben, a 2. melléklet 2. tablazata szerinti adatokat elsé
alkalommal a tevékenység megkezdését kovetd masodik
évben, a 2. melléklet 3. és 4. tdblazata szerinti adatokat
elso alkalommal a tevékenység megkezdését kovetd har-
madik évben nyujtja be.

(11) E rendelet hatalybalépésekor nyilvantartasba vett
koordinalé szervezet, kozhasznu tarsasagi formaban 2009.
junius 30-ig folytathatja tevékenységét. Ez a bekezdés
2009. jalius 1-jén hatalyat veszti.

16. §

Ez a rendelet az elemekrdl és akkumulatorokrol, vala-
mint a hulladékelemekrél és -akkumulatorokrél, tovabba
a 91/157/EGK iranyelv hatalyon kiviil helyezésérdl szolo,
2006. szeptember 6-1 2006/66/EK eurdpai parlamenti és
tandcsi iranyelvnek valé megfelelést szolgalja.

17.§

(1) Az elektromos és elektronikai hulladékok visszavé-
telérdl szolo 264/2004. (IX. 23.) Korm. rendelet (a tovab-
biakban: R.) 3. §-anak (3) bekezdése helyébe a kdvetkezd
rendelkezés 1ép:

»(3) A gyarto koteles a haztartasi berendezésbol szar-
maz6 hulladék begylijtésérdl elektromos berendezéskate-
gorianként legalabb e rendelet 2. szamu mellékletének
A/l. tablazataban, a nem haztartasi berendezésbdl szar-
mazd hulladék begylijtésérél 2. szadma mellékletének
A/2. tablazatdban meghatdrozott begyljtési aranynak
megfeleld mértékben gondoskodni (begyiijtési kotelezett-
ség).”

(2) AzR. 13. § (3) bekezdése a kdvetkezd e) ponttal egé-
szil ki, egyidejlileg a korabbi e) pont jeldlése f) pontra
valtozik:

(A gyarto koteles a fogyasztot magyar nyelven tajékoz-
tatni arrol, hogy)

»¢) az elemek és az akkumulatorok hulladékainak
visszavételérdl szolo kiilon jogszabaly hatalya alé tartozo
elemet, illetve akkumulatort tartalmazo elektromos beren-
dezés — az egyes veszélyes anyagok elektromos és elektro-
nikai berendezésekben valo alkalmazasanak korlatozasa-
16l 52616 16/2004. (X. 8.) KvVM rendelet 2. §-anak (4) be-
kezdése szerinti kivételével — milyen tipusu elemet, illetve
akkumulatort tartalmaz, illetve az milyen modon tavolit-
hat6 el beldle biztonsadgosan;”

(3) Az R. 21. §-a a kovetkezd f) ponttal egészil ki:

) az Eurépai Parlament és a Tandcs 2006/66/EK
iranyelve (2006. szeptember 6.) az elemekr6l és akkumu-
latorokrol, valamint a hulladékelemekrol és -akkumulato-
rokrél, tovabba a 91/157/EGK iranyelv hatalyon kiviil
helyezésérél 11. cikke.”

(4) AzR. 2. szamu melléklete helyébe e rendelet 3. mel-
1éklete 1ép.

18. §

(1) A hulladékgazdalkodasi birsag mértékérdl, valamint
kiszabasanak ¢és megallapitasanak modjardl  szolo
271/2001. (XII. 21.) Korm. rendelet 2. §-anak (7) bekez-
dése helyébe a kovetkezé rendelkezés 1ép:

»(7) A kornyezetvédelmi hatdsag altal kiszabandd bir-
sag, alapbirsag és szorzdszam megallapitasa nélkiil, az ele-
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mek és akkumulatorok visszavételérdl, illetve kezelésérdl
$z0106 kiilon jogszabaly eldirdsai nem vagy nem megfeleld
teljesitése esetén:

a) ha a gyartd, illetve a koordinald szervezet a targyévi
begylijtendd hulladékmennyiséget nem teljesiti: a kotele-
zettségszegés mértékével ardnyos dsszeg, azonban legfel-
jebb 500 000 forint,

b) ha a gyartd, illetve a koordindlé szervezet a vissza-
vételi kotelezettségét nem teljesiti: 500 000 forint,

¢) ha a keresked6 az atvételi kotelezettségét nem telje-
siti: 100 000 forint, mely ismételt ktelezettségszegés ese-
tén 250 000 forintig terjedhet,

d) haa gyartd, illetve a koordinald szervezet a nyilvan-
tartasba vételi kotelességét nem teljesiti: 1 000 000 forint,

e) ha a gyartd az altala forgalomba hozott hordozhat6
elem, illetve akkumulator tomegérdl valotlan adatot szol-
galtat és ez altal begytijtési kotelezettségét a valdsnal ki-
sebb mértékiinek tiinteti fel, a szolgaltatott adat és a valds
mennyiség kozotti eltérés minden kg-ja utan 1000 forint,

f) haa gyart6 adatszolgaltatasi kotelezettségét késedel-
mesen vagy nem teljesiti: 500 000 forint, mely ismételt
kotelezettségszegés esetén 1 000 000 forintig terjedhet,

g) haagyart6 az elem, illetve akkumulator forgalmaza-
si eldirasait szegi meg: 2 000 000 forint.”

(2) A hulladékgazdalkodasi birsag mértékérdl, valamint
kiszabasanak és megallapitasanak modjarol  szolo
271/2001. (XII. 21.) Korm. rendelet 3. §-anak (5) bekezdé-
sében a ,,2. § (4)—(7) bekezdésben” szdvegrész helyébe
a,,2. § (4)—(6) bekezdésben” szdvegrész 1ép.

(3) A hulladékgazdalkodasi birsag mértékérdl, valamint
kiszabasanak és megallapitdsanak modjarol szolo
271/2001. (XII. 21.) Korm. rendelet a kovetkez6 8. §-sal
egészil ki:

,.8. § Ez a rendelet az elemekrdl és akkumulatorokrol,
valamint a hulladékelemekrél és -akkumulatorokrol,
tovabba a 91/157/EGK iranyelv hatalyon kiviil helyezésé-
61 82616, 2006. szeptember 6-1 2006/66/EK eurdpai parla-
menti és tandcsi iranyelv 25. cikkének valdo megfelelést
szolgalja.”

Gyurcsany Ferenc s. k.,
miniszterelnok

1. melléklet
a 181/2008. (VII. 8.) Korm. rendelethez

A begyiijtési kotelezettség mértéke

Targyév Hordozh;l;g ;&;rgls,ii;lregl\l/;aa?;;lmulétor
2008 0,18
2009 0,19
2010 0,21
2011 0,23
2012 0,25
2013 0,30
2014 0,35
2015 0,40
2016 0,45

A begylijtési kotelezettség megallapitasara a kdvetkezo
képletet kell alkalmazni:

ahol:

B: a targyévben begyljtendd hulladékka valt hordozhato
elem, illetve akkumulator mennyisége, kilogramm;

:a gyart6 altal a targyévben forgalomba hozott hordoz-
hat6 elem, illetve akkumuldtor mennyisége, kilo-
gramm;

F,: a gyart6 altal a targyévet megel6z6 évben forgalomba
hozott hordozhato elem, illetve akkumulator mennyi-
sége, kilogramm;

F;: a gyarto altal a targyévet megel6z6 masodik évben for-
galomba hozott hordozhat6 elem, illetve akkumulator
mennyisége, kilogramm;

K: a targyévre vonatkoz6 begyiijtési arany.

F
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2. melléklet a 181/2008. (VII. 8.) Korm. rendelethez

Adatlap az adatszolgaltatasi kotelezettség teljesitéséhez

1. Gyarto adatai
ROVIAIEEEE TIEV: oottt ettt ettt et e bt e bt et e e bt e bt e bt et e e bt e bt e bt e bt e st e bt enbeenbeenbeenbeenseenne
TIJES TIEV: ettt ettt ettt et ettt et e et e et e e et e e s bt e ab e eab e ea b e e a bt en bt e a bt ea bt en bt en bt e n bt e bt enb e et e e bt e bt enbeenbeenbeenne
L0 2Ty 1<) OO
N8 1 1S] PSPPSRI
F N 017 1 1 OSSPSR
KIUT SZAINL oottt ettt ettt ettt e et n ettt n et
GLN SZAM (N VAN): oottt et e et e e e tb e e etb e e esbeeetaeesabeeeabeeeabesesseeestaeesssaessseeessaeassseessseessseesssesasseeans

KAPCSOLALEATTO TIEVE: .ooutietieiieitieetie ettt ettt ettt et e st e bt e bt e bt e bt e bt e bt e bt e bt e bt e bt e bt e bt e st enbeenbeenbeenseenbeenseenee
1101 53 0} 1 174211 V- H R R TSROSO PRRO
C-TMNAIL CIMIC: ..eiiiiiiii et eetee et e e ettt e e et e e e et e e e e e etaeeeeeateeeeeeateeeeeateeeeeeateeeeetaeeeeeteeeeeetteeeeetreeeeereeens
FAXSZAIMIA:  .ooiiiiiiee et e e e e e e ee—— e e e e —eeeee——eeeen—aeeee—eeeea—aeeeetraeeeerreeas

2. A gyarto visszavételi, begyljtési és hulladékkezelési kotelezettségének teljesitési modja:

(1) Koordinal6 szervezeten keresztiil torténd teljesités esetén
Koordinalé szervezet:
— neve, SZEKNELYE, AdOSZAMA: .......c.cciiiiiiiiceie ettt ettt et e te e be e ae e te e reestaesaeeeaeeeaeenaeeeees
— OKTYV Féfeliigyeloség altal kiadott nyilvantartdsi SZAMA: .........cceeeverierieneiieieeee e
— KIUT SZAIMAT oottt ettt sttt
(2) Atvevé ttjan valo teljesités esetén
A hulladék atvevo(k):
@) neve, SZEKNELYE, AdOSZAMA:  ......cc.ooviieiieiieiieie ettt ettt et stt et estaesaaessbeesseenseenbeenseenseenseeseensean
b) hulladékkezelési engedély szama, a kiallitd hatOSAg MEGNEVEZESE: .....cceevvvevveevieiieiieie et
€) KUT SZAMA: ..ottt n et n e nneeen

3. Biztositékképzés adatai [10. § (7) bekezdés ala tartozoknak nem kell kitoltent]
Biztositék formaja:
a) hitelintézet vagy biztosito altal vallalt garancia, illetve ezzel egyenértékii bankari kotelezettségvallalas;
b) biztositasi szerz6dés alapjan kiallitott — készfizetd kezességvallalast tartalmazo — kotelezvény;
¢) hitelintézetnél biztositék céljabol elhelyezett, elkiilonitetten kezelt és zarolt pénzosszeg;
d) biztositasi szerzdés.

PEnzintézet NEVE, SZEKNELYE: .....oiiiiiiiiii ettt ettt ettt et et e st e bt et e bt et e e st e neennean
BiIZEOSTIEK GSSZEZE: .vveviiiuiieiie ettt ettt ettt ettt et et e et eeteeeaeeee b e eetesaeeeeseeab e enb e eabeen st enb e et e e st et e e bt e bt e nneeenteennenneas

4. A gyarto altal a targyévben forgalomba hozott mennyiség [kg]
1. tablazat

Hordozhato elemek Ipari elemek Gépjarmi elemek
és akkumulatorok ¢és akkumulatorok és akkumulatorok

Savas 6lomakkumulator'

Nagy kapacitast lagos akkumulator?

A Ni-Cd akkumulatorokat kiilon (zardjelben) meg kell
adni.

Kis kapacitasa lugos akkumulator®

A Ni-Cd akkumulatorokat kiilon (zardjelben) meg kell
adni.

Gombakkumulator

A 0,0005-2% kozotti higanytartalmtakat kiilon (zarojel-
ben) meg kell adni.
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Hordozhat6 elemek
és akkumulatorok

Ipari elemek
¢és akkumulatorok

Gépjarmi elemek
és akkumulatorok

Gombelem

Egyéb elemek és akkumulatorok

Osszesen

! Savas elektrolit kdzeget és fémolmot tartalmazo akkumulétor.

2 5 Ah-nal nagyobb kapacitast lugos akkumulator, amelynek elektrolit kozege lug, fémtartalma altalaban nikkel és kadmium (ideértve a mas fémtartal-

muakat is).

3 5 Ah-nél kisebb kapacitisu lugos akkumulator, amelynek elektrolit kozege lug, fémtartalma altalaban nikkel és kadmium (ideértve a mas fémtartal-

muakat is).

A gyarto altal a targyévet megeldz6 évben forgalomba hozott mennyiség [kg]

2. tablazat

Hordozhato elemek
és akkumulatorok

Ipari elemek
¢és akkumulatorok

Gépjarmi elemek
¢és akkumulatorok

Savas 6lomakkumulator

Nagy kapacitast lugos akkumulator
A Ni-Cd akkumulatorokat kiilon (zar6jelben) meg kell
adni.

Kis kapacitast lugos akkumulator
A Ni-Cd akkumulatorokat kiilon (zardjelben) meg kell
adni.

Gombakkumulator
A 0,0005-2% kozotti higanytartalmiakat kiilon (zaro6jel-
ben) meg kell adni.

Gombelem

Egyéb elemek és akkumulatorok

Osszesen

A gyarto altal a targyévet kettdvel megel6z6 évben forgalomba hozott mennyiség [kg]

3. tablazat

Hordozhat6 elemek
és akkumulatorok

Ipari elemek
¢és akkumulatorok

Gépjarmii elemek
és akkumulatorok

Savas 6lomakkumulator

Nagy kapacitast lugos akkumulator
A Ni-Cd akkumulatorokat kiilon (zardjelben) meg kell
adni.

Kis kapacitast lugos akkumulator
A Ni-Cd akkumulatorokat kiilon (zar6jelben) meg kell
adni.

Gombakkumulator
A 0,0005-2% kozotti higanytartalmtakat kiilon (zarojel-
ben) meg kell adni.

Gombelem

Egyéb elemek és akkumulatorok

Osszesen
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5. A targyévre vonatkozo begytijtési kotelezettség

4. tablazat

Az elmult harom évben forgalomba hozott hordozhaté elemek
¢és akkumulatorok atlagos éves tomege (kg)

Begytijtési kotelezettség

Begylijtési arany a targyévre a targyévre (kg)

6. A targyévben begy(ijtott hulladék elem és akkumulator mennyisége [kg] (a gyartd altal, atvevénként, valamint
0sszesitve)

5. tablazat
Hordozhato elemek Ipari elemek Gépjarmii elemek
és akkumulatorok ¢és akkumulatorok ¢és akkumulatorok

Savas 6lomakkumulator

Nagy kapacitasu lugos akkumulator

A Ni-Cd akkumulatorokat kiilon (zardjelben) meg kell
adni.

Kis kapacitast lugos akkumulator

A Ni-Cd akkumulatorokat kiilén (zarojelben) meg kell
adni.

Gombakkumulator

A 0,0005-2% kozotti higanytartalmuakat kiilon (zardjel-
ben) meg kell adni.

Gombelem

Egyéb elemek és akkumulatorok

Osszesen

7. A targyévben anyagaban hasznositott hulladék elem és akkumulator mennyisége [kg] (hasznositonként feltiintetve
az egyes hatékonysagi mutatokat)

6. tablazat
Hordozhat6 elemek Ipari elemek Gépjarmii elemek
¢és akkumulatorok ¢és akkumulatorok ¢és akkumulatorok

Savas 6lomakkumulator

Nagy kapacitast lugos akkumulator

A Ni-Cd akkumulatorokat kiilon (zardjelben) meg kell
adni.

Kis kapacitast lugos akkumulator

A Ni-Cd akkumulatorokat kiilon (zarojelben) meg kell
adni.

Gombakkumulator

A 0,0005-2% kozotti higanytartalmtakat kiilon (zarojel-
ben) meg kell adni.

Gombelem

Egyéb elemek és akkumulatorok

Osszesen

*-gal meg kell jelolni a Magyar Koztarsasag teriiletén kiviil anyagaban hasznositott mennyiségeket.
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3. melléklet a 181/2008. (VII. 8.) Korm. rendelethez

[2. szamu melléklet a 264/2004. (IX. 23.) Korm. rendelethez]
A begyiijtési és a hasznositasi arany mértéke

A) A begyijtési arany mértéke

A/I. tablazat — a haztartasi berendezés-kategdrianként meghatarozott minimalis begyiijtési arany mértéke

Elektromos ¢és elektronikai berendezéskategoria 2009. évben 2010. évben
1. Héztartdsi nagygép 38% 39%
2. Haztartési kisgép 20% 20%
3. Informacids (IT) és tavkozlési berendezések 37% 37%
4. Szérakoztatd elektronikai cikkek 35% 35%
5. Vilagitotestek 5% 5%
5. a) Gazkisiiléses elven miikddd lampak 30% 30%
6. Elektromos ¢és elektronikus barkacsgépek, szerszamok 5% 5%
7. Jatékok, szabadidds és sportfelszerelések 5% 5%

A/2. tablazat — a nem héztartasi berendezés-kategdérianként meghatarozott minimalis begytijtési arany mértéke

Elektromos ¢s elektronikai berendezéskategoria 2009. évben 2010. évben
9. Ellen6rzo, vezérld és megfigyeld eszkdzok 5% 5%
10. Adagolé automatdk 5% 5%

A berendezés-kategdrianként meghatarozott minimalis begyiijtési kotelezettség megallapitdsadra — berendezés-kate-
gorianként — a kovetkezd képletet kell alkalmazni:

B =F x K, ahol:
B: a targyévben az adott berendezés-kategoriabol minimalisan begylijtendé hulladékka valt elektromos berendezés
mennyisége, tonna
F: a gyart6 altal az el6z6 évben a Magyar Koztarsasagban forgalomba hozott, az adott kategoriaba tartozo elektromos
berendezés mennyisége, tonna

K: a tabldzatban az adott kategoéridhoz, berendezés-kategdrianként meghatdrozott, targyévre vonatkoz6 minimalis
begyljtési arany mértéke, szazalék.

Az Informacids (IT) és tavkozlési berendezések 3. kategoéridban az F mennyiségbdl 2009. évben legalabb 10%-ot,
2010. évben legalabb 12%-ot képcsdves berendezésekbdl kell teljesiteni.

Szorakoztatd elektronikai cikkek 4. kategoriaban az F mennyiségbd6l 2009. évben legalabb 10%-ot, 2010. évben
legalabb 15%-ot képcsoves berendezésekbdl kell teljesiteni.
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B) A hasznositasi és Gjrafeldolgozési arany mértéke

B. tabldzat — a minimalis hasznositasi és Gjrafeldolgozasi arany mértéke

Elektromos és elektronikai berendezéskategoria Hasznositasi arany (R) Ujrafeldolgozasi arany (A)
1. Héaztartdsi nagygépek 80% 75%
2. Héztartasi kisgépek 70% 50%
3. Informadcids (IT) és tavkozlési berendezések 75% 65%
4. Szérakoztatd elektronikai cikkek 75% 65%
5. Vilagitotestek 70% 50%
5. a) Gazkisiiléses elven mikddd lampak 80% 80%
6. Elektromos és elektronikus barkdcsgépek, szerszdmok 70% 50%
7. Jatékok, szabadidds és sportfelszerelések 70% 50%
8. Orvosi berendezések - —
9. Ellendrzé, vezérld és megfigyeld eszkozok 70% 50%
10. Adagol6 automatak 80% 75%

A hasznositasi kotelezettség megallapitasara — berendezéskategorianként — a kdvetkezd képletet kell alkalmazni:
H=TxR
ahol:
H: a gyarto altal a targyévben ténylegesen begy(ijtott és visszavett hulladékka valt elektromos berendezés mennyisé-
2¢bdl kotelezden hasznositandd mennyiség, tonna
T: a gyarto altal a targyévben ténylegesen begyiijtott és visszavett hulladékka valt elektromos berendezés mennyisé-
ge, tonna
R: a B. tablazatban az adott kategdridra vonatkozé hasznositasi arany mértéke, szazalék.

A tjrafeldolgozési kotelezettség megallapitasara — berendezéskategorianként —a kdvetkezo képletet kell alkalmazni:
U=TxA
ahol:
U: a gyarto altal a targyévben ténylegesen begytijtott és visszavett hulladékka valt elektromos berendezés mennyisé-
gébdl kotelezden Gjrafeldolgozandd mennyiség, tonna
T: a gyart6 altal a targyévben ténylegesen begyiijtott €s visszavett hulladékka valt elektromos berendezés mennyisége,

tonna
A: a B. tablazatban az adott kategoriara vonatkozo ujrafeldolgozasi arany mértéke, szazalék.
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A Kormany tagjainak
rendeletei

A Miniszterelnok
7/2008. (VII. 8.) ME
rendelete

a Kisebbségi Dij alapitasarol szolo
1/1995. (IX. 28.) ME rendelet médositasarol

A Magyar Koztarsasag kitiintetéseir6l szoldo 1991. évi
XXXI. torvény 7. §-anak (1) bekezdése alapjan a kovet-
kezdket rendelem el:

1. §

A Kisebbségekért Dij alapitasardél szolo 1/1995.
(IX. 28.) ME rendelet (a tovabbiakban: R.) 2. §-a helyébe
a kovetkezo rendelkezés 1ép:

»2. § (1) A dij Hazai Kisebbségekért Tagozattal és Kiil-
honi Magyarsagért Tagozattal adomanyozhato.

(2) A dij két tagozata a hazai nemzeti ¢és etnikai kisebb-
ségek, illetéleg a kiilhoni magyar kozdsségek érdekében
a kozéletben, az oktatasban, a kultiraban, az egyhazi élet-
ben, a tudomanyban, a tomegtajékoztatasban, a gazdasagi
onszervezddésben kiemelkedd tevékenységet végzo
magyarorszagi és kiilfoldi személyeknek és szervezetek-
nek adomanyozhato.

(3) Evente a két tagozat keretében legfeljebb tiz-tiz dij
adomanyozhatd. A dij atadasara

a) a Hazai Kisebbségekért Tagozat esetében decem-
ber 18-a, a Kisebbségek Napja,

b) a Kiilhoni Magyarsagért Tagozat esetében augusz-
tus 20-a, nemzeti és allami linnep
alkalmaval keriil sor.

(4) A dijjal oklevél és emlékplakett, tovabba — szemé-
lyenként vagy szervezetenként — egymilli6 forint jutalom
jar.”

2.§

Az R. 3. §-anak (1) és (2) bekezdése helyébe a kovet-
kez6 rendelkezés 1ép:

,»(1) A dijat Hazai Kisebbségekért Tagozatban a minisz-
terelnok a Hazai Kisebbségek Bizottsagnak a Miniszterel-
noki Hivatalt vezetd miniszter Gtjan tett elSterjesztésére
adomanyozza. A Bizottsdg egy-egy tagjat az oktatasi és
kulturalis miniszter, az dnkormanyzati miniszter, a szocia-
lis és munkatigyi miniszter, a nemzeti fejlesztési és gazda-
sagi miniszter, valamint a Miniszterelnoki Hivatalt vezetd
miniszter jeloli ki. A Bizottsag elndke a Miniszterelnoki
Hivatal kisebbségpolitikaért felelds szakallamtitkara.

(2) A dijat a Kiilhoni Magyarsagért Tagozatban a
miniszterelndk a Kiilhoni Magyarsag Bizottsdgnak a
Miniszterelndki Hivatalt vezetd miniszter Uitjan tett eléter-
jesztésére adomanyozza. A Bizottsdg egy-egy tagjat az
oktatdsi és kulturdlis miniszter, a nemzeti fejlesztési és
gazdasagi miniszter, valamint a Miniszterelnoki Hivatalt
vezetd miniszter jeloli ki. A Bizottsag elndke a Miniszter-
elnoki Hivatal nemzetpolitikaért felelds szakallamtitkara.
A Bizottsag a dij odaitélésére vonatkozd javaslatanak
kialakitasa soran kikéri a kovetkez6 kiilhoni magyar szer-
vezetek véleményét:

— Ausztriai Magyar Egyesiiletek ¢és Szervezetek Koz-
ponti Szdvetsége,

Horvéatorszagi Magyarok Demokratikus Kozdssége,
Karpataljai Magyar Kulturalis Szovetség,
— Magyar Egyesiiletek Szovetsége,

— Magyar Koalici6 Partja,

— Muravidéki Magyar Onkorményzatok Nemzeti
Kozossége,

— Nyugat-eurdpai
Szovetsége,

Orszagos Magyar Szervezetek

— Romaniai Magyar Demokrata Szovetség,
— Ukrajnai Magyar Demokrata Szovetség,
— Vajdasagi Magyar Szdvetség.”

3.8

Ez a rendelet a kihirdetését kdvetd 8. napon 1ép hatély-
ba, és a hatalybalépését kdvetd napon hatalyat veszti.

Gyurcsany Ferenc s. k.,
miniszterelnok
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Az 6nkormanyzati miniszter
4/2008. (MK 101.) OM
utasitasa
az Onkormanyzati Minisztérium Szervezeti
és Miikodési Szabalyzatanak kiadasarol

A kozponti allamigazgatési szervekrdl, valamint a Kor-
many tagjai és az allamtitkarok jogallasarol szold 2006.
évi LVIL torvény 65. §-anak (2) bekezdésében meghataro-
zott hataskoromben eljarva — tekintettel a jogalkotasrol
$z016 1987. évi XI. torvény 49. § (1) bekezdésére — kiadom
a kovetkezd

utasitast:

1. Az Onkorméanyzati Minisztérium (a tovabbiakban:
Minisztérium) szervezetét és miikodési rendjét a jelen uta-
sitas mellékletét képezd — a miniszterelnok altal jovaha-
gyott — Szervezeti és Miikodési Szabalyzatban (a tovab-
biakban: Szabalyzat) foglaltak szerint allapitom meg.

2. A Minisztérium hivatali szervezetei iigyrendjiiket, a
miniszter iranyitasa ald tartozo 6nallé szervezetek, vala-
mint a kdzigazgatasi hivatalok a szervezeti és miikddési
szabalyzatuk modositdsdit — amennyiben ezen utasits
hatalybalépése sziikségessé teszi — ezen utasitds hatalyba-
1épésétdl szamitott 30 napon beliil készitsék el, és jovaha-
gyasra — a Szabalyzatban meghatarozottak szerint — a mi-
niszterhez nyujtsak be.

3. Ez az utasitas kozzétételét kovetd napon 1ép hataly-
ba. Az utasitds hatalybalépésével egyidejlileg hatalyat
veszti az Onkormanyzati és Teriiletfejlesztési Miniszté-
rium Szervezeti ¢s M{ikddési Szabalyzatanak kiadasarol
sz616 2/2006. (MK 94.) OTM utasitas és a modositasarol
52616 9/2007. (MK 66.) OTM utasités.

Dr. Gyenesei Istvan s. k.,

onkormanyzati miniszter

Jovahagyom:

Gyurcsany Ferenc s. k.,
miniszterelnok

Melléklet
a 4/2008. (MK 101.) OM utasitéshoz

Az Onkormanyzati Minisztérium Szervezeti
és Miikodési Szabalyzata

I. Fejezet
ALTALANOS RENDELKEZESEK
A minisztérium jogallasa, megnevezése, cime

1.§

Az Onkorményzati Minisztérium (a tovdbbiakban: mi-
nisztérium) 6nalld jogi személyiséggel rendelkezd, onal-
loan gazdalkodd kdzponti allamigazgatasi szerv. Az alla-
mi feladatként ellatott alaptevékenységek korét az alapitd
okirat hatarozza meg.

2.§

A minisztérium megnevezése, cime:

Megnevezése: Onkorményzati Minisztérium
Megnevezésének hivatalos roviditése: OM

Angol megnevezése: Ministry of Local Government
Német megnevezése: Ministerium fiir Kommunales
Francia megnevezése: Ministere des Autorités Locales
Székhelye: 1051 Budapest V., Jozsef Attila utca 2—4.
Postacime: 1903 Budapest Pf. 314

A minisztérium szervezeti és miikodeési
szabalyzatanak hatalya

3.8

A Szervezeti és Miikodési Szabalyzat (a tovabbiakban:
Szabalyzat) hatalya a minisztérium hivatali szervezeteire
(a tovabbiakban: hivatali egység) terjed ki.

A minisztérium szervezete

4.§

(1) A minisztériumot a miniszter vezeti és képviseli. A
minisztert tavolléte esetén — a jogszabalyban meghataro-
zott feladatkorok kivételével — az allamtitkar helyettesiti.

(2) Az allamtitkar eljar a jogszabalyokban és a miniszter
altal meghatarozott feladatkorében.

(3) A szakallamtitkarok a Szabalyzatban meghatarozott
hivatali egységeket iranyitjak. A minisztérium szakallam-
titkari munkakdrei az alabbiak:

a) kozjogi és koordinacids szakallamtitkar,

b) onkormanyzati és lakasiigyi szakallamtitkar,

¢) sport szakallamtitkar,

d) turisztikai szakallamtitkar.
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(4) A minisztérium hivatali szervezete a Miniszteri
Kabinet és Titkarsagbol, féosztalyokbdl és titkarsagokbol
mint hivatali egységekbdl all. A fdosztaly osztalyokra
tagozodhat.

(5) A Szabalyzat 1. fiiggeléke tartalmazza minisztérium
hivatali egységei, a miniszter iranyitasa alé tartozé onallo
szervezetek (a tovabbiakban: 6nalld szervek) a kozigazga-
tasi hivatalok, a Kormany a miniszter altal miikodtetett,
illetve a miniszter tanacsado testiiletei, valamint azon gaz-
dasagi tarsasagok felsorolasat, amelyek felett a miniszter
— az allami vagyonro6l sz616 torvény alapjan kotott szerzo-
dés szerint — vagyonkezelési jogot gyakorol.

(6) A hivatali egységek 6nallo feladatkorrel rendelkez-
nek. E feladatkoroket és a minisztérium hivatali szerveze-
tének felépitését a Szabalyzat 2. fliggeléke tartalmazza.

II. Fejezet

FELADAT- ES HATASKOROK

A miniszter

5.§

(1) A miniszter a Kormany altalanos politikajanak kere-
tei kdzott vezeti a minisztériumot, e tevékenységéért fele-
10s az Orszaggytilésnek. Az dnkormanyzati miniszter fel-
adat- és hataskorérdl sz6l6 kormanyrendeletben (a tovab-
biakban: statitum) meghatarozottak szerint a Kormany

a) helyi 6nkormanyzatokért,

b) sportpolitikaért,

¢) katasztrofak elleni védekezésért,

d) koziratok kezelésének szakmai irdnyitasaért,

e) alakasgazdalkodasért és lakaspolitikaért,

f) turizmusért,

g) valasztdjogi €s népszavazasi szabalyozasért,

h) vélasztasok és népszavazasok lebonyolitasaért,

i) kozigazgatas-szervezésért,
felelds tagja.

(2) A miniszter ellatja azokat a feladatokat, amelyeket
az Alkotmany és mas jogszabalyok, valamint a Kormany
¢és a miniszterelnok a hataskdrébe utal.

(3) A miniszter részt vesz

a) az Orszaggyilés,

b) a Kormany és kabinetjei
munkéjaban.

(4) Az Orszaggylilés bizottsaga iilésén a minisztert az
allamtitkar, annak akadalyoztatasa esetén a feladatkorében
érintett szakallamtitkar vagy allasfoglalasra feljogositott
mas vezetdi besorolasu koztisztviseld helyettesiti. A kor-
manyzati dontéseket elokészitd kabinetek iilésein (a to-
vabbiakban: kormanyzati kabinetiilések) a minisztert ta-
vollétében az allamtitkar, illetve a kdzjogi és koordinacios

szakallamtitkar, eseti jelleggel a feladatra kijelolt szakal-
lamtitkar képviseli.

(5) A miniszter gondoskodik a feladat- és hataskorébe
tartozo jogszabalyok, valamint az allami iranyitas egyéb
jogi eszkozei megalkotasardl, illetve a magasabb szintii
jogszabalyok eldkészitésérol.

6.§

A miniszter a statuitumban és mas jogszabalyokban
meghatarozott rendelkezések szerint vezeti a minisztériu-
mot, amelynek sordn kiilondsen az alabbi feladat- és hatas-
koroket gyakorolja:

a) meghatarozza az 6nallo szervek, hivatali egységek
— allamtitkar, szakallamtitkarok altali — iranyitasi rend;jét,
aminisztérium szervezeti felépitését és mitkodésének fobb
szabalyait; a személyzeti és munkaiigyi, szervezési hatés-
koroket; a jogszabalyok, az allami iranyitas egyéb jogi
eszkdzei minisztériumi eldkészitésének, egyeztetésének
rendjét; a gazdalkodas, a munkavégzés, az iigykezelés, az
adat- és titokvédelem, valamint a kdzérdekii adatok nyil-
vanossaga érvényesitésének eldirasait;

b) kozvetleniil iranyitja az allamtitkar, a szakallamtit-
karok és a kabinetfonok tevékenységét és az Ellendrzési
Foosztaly munkajat;

¢) ajogszabalyi keretek kozott megallapitja a miniszté-
rium hivatali egységeinek iranyitasi rendjét; irdnyitja — a
kozjogi és koordinacios szakallamtitkar kdzremiikodésé-
vel —az Orszagos Valasztasi Iroda és az Orszagos Kataszt-
rofavédelmi Foigazgatosag (a tovabbiakban: OKF) tevé-
kenységét, tovabba — az dnkormanyzati ¢s lakasiigyi szak-
allamtitkar kozremiikodésével — a kozigazgatasi hivatalok
tevékenységét, valamint — a sport szakallamtitkar kozre-
miikddésével — a Nemzeti Utanpdtlas-nevelési és Sport-
szolgaltato Intézet tevékenységét;

d) megallapitja a 3. §-ban meghatarozott szervek 1ét-
szamat ¢és iranymutatdst ad a bérezés elveire;

e) azilletékes vezetd javaslatara jovahagyja a fooszta-
lyok és a titkarsagok tigyrendjeit, valamint az 6nallo szer-
vek szervezeti €s miikddési szabalyzatait; tovabba — az ér-
dekelt miniszterek egyetértésével —a kozigazgatasi hivata-
lok szervezeti és miikddési szabalyzatait;

f) jovahagyja a minisztérium munkaprogramjait, a mi-
niszteri értekezletek napirendjét, tovabba kiadmanyozza a
miniszter altal alapitott kdltségvetési szervek alapitd ok-
iratat az azokat szakmailag feliigyel6 hivatali egység vagy
0nallo szerv vezetdjének javaslatara;

g) alIX. Helyi 6nkormanyzatok tamogatasai és atenge-
dett személyi jovedelemadoja, a XI. Onkormanyzati Mi-
nisztérium fejezet éves koltségvetése tekintetében gyako-
rolja a jogszabalyban meghatarozott feladat- és hataskorét;

h) biztositja a hivatali egységek, valamint az 6nalld
szervek és a kozigazgatasi hivatalok dsszehangolt miiko-
dését, ennek érdekében gondoskodik a minisztériumi
munkarend, az ligyintézés és az iratkezelés, a gazdalkodas
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szabalyainak megtartasardl, jovahagyja a minisztérium
koltségvetési alapokmanyat, szamviteli rendjét meghata-
roz0 szabdlyzatokat, az éves és féléves koltségvetési be-
szamolot;

i) dont a jogszabaly altal hataskorébe utalt, illetve a sa-
jat hataskorében fenntartott iigyekben.

Az allamtitkar

7. §

(1) Az allamtitkar — tdrvényben meghatarozott kivéte-
lekkel — a miniszter altal meghatarozott feladatkorében a
miniszter teljes jogkorl helyettese, tevékenységét a mi-
niszter iranyitasa alapjan végzi, gyakorolja mindazokat a
hataskoroket, amelyeket jogszabaly, a Kormany, a minisz-
terelndk vagy a miniszter a feladatkorébe utal.

(2) Az allamtitkar feladatai a jogalkotéassal kapcsolatos
politikai elokészité munka iranyitasaban kiilondsen a ko-
vetkezok:

a) aminiszter megbizasa alapjan részt vesz az Allamtit-
kari Ertekezleten €s a kormanyzati kabinetiiléseken;

b) segiti a minisztert orszaggytlési feladatai ellatasa-
ban, kapcsolatot tart az Orszaggyilésben képviselettel
rendelkez0 partok képviseldcsoportjaival, illetve a partok-
hoz nem tartozé képviseldkkel, valamint a tarsadalmi, gaz-
dasagi érdekképviseletekkel;

¢) egyeztet a kormanypartok frakcidival, iranyitja a
parlamenti partkozi egyeztetési munkalatokat;

d) iranyitja a tarcanal mikodoé érdekegyeztetd teve-
kenységet, ellatja a munkaltatéi oldal képviseletét, vala-
mint ellatja az egyeztetd forumok miikddésével kapcsola-
tos koordinacios feladatokat;

e) eljar a miniszter altal hataskorébe utalt tigyekben.

(3) Az allamtitkar a Parlamenti Osztaly Gtjan dsszehan-
golja a minisztérium parlamenti munkaval kapcsolatos te-
vékenységét.

(4) Az éallamtitkari értekezleten a minisztériumot az al-
lamtitkar, akaddlyoztatasa esetén a kozjogi és koordina-
cios szakallamtitkar képviseli.

(5) Az allamtitkart — kivéve a minisztert helyettesito,
valamint munkaltatoi jogkorét —, ha jelen szabalyzat mas-
ként nem rendelkezik, a kozjogi és koordinacids szakal-
lamtitkér helyettesiti.

A kabinetfonok

8. §

(1) A kabinetfonok munkajat a miniszter kozvetlen ira-
nyitasa alapjan végzi, 6nalldan jar el a miniszter altal meg-
hatarozott feladat- és hataskorében. Tevékenységéért a mi-
niszternek felel.

(2) A kabinetfondk feladatai kiilondsen:

a) a miniszter megbizasa alapjan tajékoztatast, jelen-
tést kér az 6nallo szervek, hivatali egységek vezetditol, il-
letdleg a vezetdket javaslat, eldterjesztés vagy egyéb ter-
vezet kidolgozasara hivja fel, tovabba — alairas eldtt — el-
lendrzi a miniszter altal meghatarozott levéltervezeteket;

b) ellenjegyzi a miniszter ¢és az allamtitkar jovahagya-
sara, egyetértésére Osszeallitott elGterjesztések tervezeteit,
az orszaggyulési képviseldi kérdések és interpellaciok va-
lasztervezeteit;

¢) figyelemmel kiséri az Orszaggyiilés, illetve a Kor-
many dontései alapjan a minisztert terheld hataridds kote-
lezettségeket és azok teljesitését.

(3) A kabinetfonokot akadalyoztatasa esetén a Minisz-
teri Kabinet és Titkarsag altala kijelolt koztisztviseldje he-
lyettesiti.

A szakallamtitkar

9.§

(1) A szakallamtitkar az éltala iranyitott hivatali egysé-
gek feladatkorébe tartozo ligyekben — az érintett szakal-
lamtitkarokkal egyiittmikodve — képviseli a minisztérium
szakmai allaspontjat.

(2) A szakallamtitkar feladatai kiilonosen a kdvetkezok:

a) szakmai szempontbdl iranyitja és ellenérzi a szakte-
rliletéhez tartozo hivatali egységek tevékenységét, a mi-
niszter altal atruhazott jogkorben kozremiikodik az 6nallo
szervek iranyitasaban;

b) szakteriiletén eldkésziti az Orszaggyilés, a Kor-
many és a miniszter feladat- és hataskorébe tartozo jogsza-
balyokat és egyedi dontéseket;

¢) aminiszter, az allamtitkar utasitasa alapjan — illetve
az utasitasrol tdjékoztatd kabinetfonok kezdeményezé-
sére — eljar a feladatkoriikbe tartozo tigyekben;

d) szakteriiletén —a nemzetkozi feladatokat ellato hiva-
tali egységgel szorosan egyiittmiikodve — szervezi és fel-
igyeli a nemzetkozi kapcsolatokkal 6sszefliggd tevékeny-
séget, gondoskodik az EU egyiittmiikodési feladatok ella-
tasarol;

e) segiti a koltségvetési tervezés és gazdalkodas szak-
mai megalapozasat;

f) a kotelezettségvallalas rendjének betartasaval a mi-
nisztérium nevében eldkésziti és megkoti a szakteriiletét
érintd szerzOdéseket, valamint jogosult mas jognyilatko-
zatok megtételére;

g) kiadmanyozza az altala iranyitott teriilet tevékenysé-
gével Osszefliggd, feladatkorében keletkezett, valamint a
feladatkorébe utalt tigyekben keletkezett iratokat;

h) kiadmanyozza a miniszter hataskorébe tartozo hato-
sagi hatarozatok elokészitése soran keletkezett kozbenséd
intézkedéseket.
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(3) A szakallamtitkart akadalyoztatasa esetén az altala
kijelolt, iranyitasa ala tartoz6 féosztalyvezetd helyettesiti.

A kozjogi és koordindcios szakallamtitkar
10. §

(1) A kozjogi és koordinacios szakallamtitkar a minisz-
tériumi hivatali egységek 6sszehangolt mikddésével kap-
csolatos feladatkorében

a) elokésziti a minisztérium szervezeti ¢s mikodési
szabalyzatat;

b) javaslatot tesz a minisztérium munkatervére, vala-
mint folyamatosan figyelemmel kiséri a munkatervi fel-
adatok teljesitését, tovabba dsszehangolja a miniszternek a
Kormany munkatervéhez tett javaslatainak elokészitését;

¢) ellenérzi a jogszabalyokban, az allami iranyités
egyéb jogi eszkozeiben, a munkatervben és a miniszteri
dontésekben meghatarozott feladatok végrehajtasat;

d) nyilvantartja a Kormany hatarozataiban és munka-
tervében eldirt hataridés feladatokat és ellendrzi végrehaj-
tasukat, valamint a végrehajtasrol tajékoztatja a miniszté-
riumi vezetoket;

e) a feladatellatashoz sziikséges kormanyzati és mi-
nisztériumi vezetdi dontésekrdl rendszeresen tajékoztatja
a szakallamtitkarokat és a foosztalyvezetoket;

/) felelds a kormanyzati dontés-el6készités keretében a
kozponti allamigazgatasi szervektdl beérkezd eldterjesz-
tések, jelentések, jogszabalyok és allami iranyitas egyéb
jogi eszkdzei tervezetei észrevételezésének és véleménye-
zésének koordinaciojaért, ellendrzi az észrevételezési és
véleményezési hataridok megtartasat;

g) a kormanyzati dontés-eldkészités keretében a mi-
nisztériumba érkezett egyéb megkeresések tekintetében
kijeldli a tarcaallaspont kialakitasat 6sszehangol6 szerve-
zeti egységet, tovabba gondoskodik a beérkezett anyag ré-
szére torténd haladéktalan megkiildésérdl;

h) felelds a minisztérium szervezeti egységeinek a kor-
manyiiléssel, az allamtitkari értekezlettel, a szakmapoliti-
kai értekezlettel kapcsolatos feladatai 6sszehangolasaért,
kijeldli a felkészit6 anyagok elokészitéséért felelds szerve-
zeti egységet;

i) azallamtitkar akadalyoztatasa esetén részt vesz az al-
lamtitkari értekezleten;

j) kiadmanyozza a kormanyzati dontés-elokészités so-
ran adott tarcaészrevételt vagy tarcavéleményt;

k) elékésziti a minisztérium szerzédéseit és ellatja a mi-
nisztérium peres képviseletét;

) alairas elott ellendrzi a miniszteri leveleket és min-
den olyan elGterjesztést, amelyet miniszteri alairds cél-
jabol terjeszt fel a minisztérium valamely szervezeti egy-
sége.

(2) A kozjogi és koordinacios szakallamtitkart az (1) be-
kezdés i) pontjdban meghatarozott hataskorének gyakor-
lasa soran nem lehet helyettesiteni.

(3) A kozjogi és koordinacios szakallamtitkar a minisz-
tériumi hivatali egységek tevékenységéhez kapcsolodo
igazgatasi, valamint nemzetkdzi €s europai unios feladat-
korében

a) meghatarozza a miikodés pénziigyi feltételeit, bizto-
sitja a minisztériumi munkarend, iigyintézés és iratkezelés,
valamint a gazdalkodas szabalyainak megtartasat;

b) a vonatkozé kiilon jogszabalyokra figyelemmel ja-
vaslatot tesz a minisztérium személyi juttatasainak, 1ét-
szam-, bér- és jutalmazasi kereteinek, valamint a béralapot
terheld egyéb kifizetéseknek a meghatarozasara;

¢) ellatja a koltségvetési gazdalkodasi, pénziigyi, elem-
z¢si, tervezési, vagyongazdalkodasi, dokumentacios, vala-
mint a minisztérium maganjogi iigyeivel, perképviseleté-
vel dsszefliggd tevékenységeket;

d) irényitja az Eurdpai Unids dontéshozatali eljarasi
rendbdl kovetkezd, az Eurdpai Uniods tagallami miikodés-
bdl, valamint a nemzetkdzi szervezetekben vald tagsagbol
eredd kotelezettségekkel, a nemzetkdzi szakmai egyiitt-
mikodéssel osszefiiggd feladatokat.

A miniszteri biztos
11.§

(1) A miniszter normativ utasitissal egyes kiemelt fon-
tossagu feladatok ellatasara miniszteri biztost nevezhet ki.

(2) A miniszteri biztos tevékenységét a miniszter ira-
nyitja.

(3) A miniszteri biztos megbizatdsa hatarozott idore, de
legfeljebb hat hdnapra sz6l. A miniszteri biztos e megbiza-
tasa megszlinik allamtitkari, szakallamtitkari vagy politi-
kai fOtandcsaddi megbizatdsanak, illetve koztisztviseldi
jogviszonyanak megsziinésével.

(4) A miniszteri biztosok szama a minisztériumban egy-
idejiilleg a 2 f6t nem haladhatja meg.

A féosztdalyvezetd
12. §

(1) A féosztalyvezetd vezeti a foosztalyt, biztositja az
igyintézés szakszeriiségét €s az ligyintézési hataridék be-
tartasat.

(2) A foosztalyvezet6 feladatai kiilonosen:

a) gondoskodik a minisztérium munkatervébdl a féosz-
talyra harulé feladatok végrehajtasarol;

b) elékésziti a feladatkorébe tartozd jogszabalyoknak,
valamint az allami iranyitas egyéb jogi eszkdzeinek kon-
cepcioit, gondoskodik az ligykorébe tartozd rendelkezé-
sek, illetve a felettesei utasitisainak végrehajtasarol;
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¢) elkésziti a féosztaly ligyrendjét és az annak mellék-
letét képez6 munkakori leirasokat, szervezi €s ellenorzi a
feladatok végrehajtasat;

d) gyakorolja a fGosztaly feladatkdréhez kapcsolodo
hataskoroket, kiadmanyozasi jogkorét beosztottaira atru-
héazhatja, az 4truh4zas azonban nem érinti a féosztaly mun-
kajaért valo feleldsségét;

e) ellatjamindazokat az ligyeket, amelyeket a miniszter
vagy az illetékes szakéallamtitkar 4lland6 vagy eseti jelleg-
gel a feladat- és hataskorébe utal;

/) kiadmanyozza az 4ltala iranyitott teriilet tevékenysé-
gével Osszefliggd, feladatkorében keletkezett, valamint a
feladatkorébe utalt ligyekben keletkezett iratokat.

A foosztalyvezeti-helyettes (osztalyvezetd)
13. §

(1) A féosztalyvezetd-helyettes (osztalyvezetd) felada-
tai kiilondsen:

a) afdosztilyvezetdt tavolléte vagy tartds akadalyozta-
tasa esetén helyettesiti, illetve jogkdrében eljar;

b) osztalyvezetdi feladatkorében gyakorolja a féosz-
taly iigyrendjében megallapitott hataskorét, meghatarozza
az lgyintézok, az ligykezelok és a fizikai alkalmazottak
részletes feladatait; eljar mindazon tigyben, amellyel a fo-
osztalyvezetd megbizza.

(2) A fOosztalyvezetd altalanos helyettesitésére egy,
osztalyt nem vezetd fosztalyvezetd-helyettesi munkakor
rendszeresithetd.

A titkarsagvezetd
14. §

(1) A titkarsagvezetd vezeti a hozza tartozo6 titkarsagot,
biztositja az ligyintézés szakszerliségét és az ligyintézési
hatariddk betartasat.

(2) A titkarsagvezet6 feladatai kiilonosen:

a) gondoskodik a minisztérium munkatervébdl a titkar-
sagra harul¢ feladatok végrehajtasarol;

b) elkésziti a titkarsag ligyrendjét és az annak mellékle-
tét képez6 munkakori leirdsokat, szervezi és ellendrzi a
feladatok végrehajtasat;

¢) gyakoroljaatitkarsag feladatkoréhez kapcsolddo ha-
taskoroket, kiadmanyozasi jogkorét beosztottaira atruhaz-
hatja, az atruhazas azonban nem érinti a titkarsag munka-
jaért valo felel6sségét;

d) ellatjamindazokat az iigyeket, amelyeket a miniszter
vagy az illetékes szakallamtitkar alland6 vagy eseti jelleg-
gel a feladat- és hataskorébe utal.

Az tigyintézo
15.§

(1) Az ligyintéz6 munk4jat a munkakdri leirdsban rogzi-
tetteknek és a vezetd utasitdsainak megfelelden végzi. Az
igyintézo feladata a minisztérium feladat- és hataskorébe
tartozo ligyek érdemi dontésre vald elkészitése; felhatal-
mazas esetén kiadmanyozasa; valamint gondoskodik a
végrehajtasrol.

(2) Az tigyintéz0 a kapott utasitasok és hataridok figye-
lembevételével munkateriiletén felelds a minisztérium al-
lando és id6szakos célkitlizéseinek érvényesitéséért.

Az iigykezeld
16.§

(1) Az igykezeld a munkakori leirasban részére megal-
lapitott, illetve a vezetd altal kiadott feladatokat a kapott
utasitasok és hataridok figyelembevételével, a jogszaba-
lyok és tgyviteli szabalyok ismeretében és betartasaval
végzi.

(2) Az tigykezeld ellatja mindazokat a nem érdemi jelle-
gli feladatokat, amelyekkel a munkaltatoi jogkor gyakorlo-
ja megbizza, ideértve kiilondsen a beérkezd ligyiratok at-
vételét, nyilvantartasba vételét, a leirdi feladatokat, a ma-
solat készitését, vagy a sokszorositasrol valdo gondosko-
dast és a kézbesitést.

A fizikai alkalmazott
17.§

A fizikai alkalmazott:

a) tevékenységével segiti az érdemi ligyintézoi, igyvi-
teli feladatok ellatasat;

b) ellatja mindazokat a kisegitdi feladatokat, amellyel a
munkaltatoi jogkor gyakorloja megbizza.

II1. Fejezet

A MINISZTERIUMI VEZETOI ERTEKEZLETEK
RENDJE

18.§

A minisztériumi vezetdi értekezletek rendje a miniszteri
értekezlet, a kormanyiilés felkészito értekezlet, a kor-
manyiilés tajékoztatd, az allamtitkari értekezlet felkészitd
értekezlete és kormanyzati kabinetiilésre felkészito érte-
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kezletek és az allamtitkari értekezlet és kormanyzati kabi-
netiilés tajékoztatod lebonyolitasat szabalyozza.

19. §

(1) A hetente egyszer tartandé minisztériumi vezetoi ér-
tekezletek rendje — ha a kortilmények eltérést nem indo-
kolnak — az alabbi:

Miniszteri értekezlet

Vezeti: miniszter, tavolléte esetén az allamtitkar.

Célja: a stratégiai vagy mas okbol fontos feladatok, il-
letve a legaktualisabb ligyek attekintése, a szakallamtitka-
rok, illetve mas résztvevok altal felvetett, miniszteri allas-
foglalast igényld tigyek megbeszélése; a belso egyeztetés
lefolytatasat kovetden a jogszabalyok és az allami iranyi-
tas jogi egyéb jogi eszkdzei tervezeteinek a kormanyzati
egyeztetésre bocsatas eldtti attekintése.

RésztvevOk kore: miniszter, allamtitkar, kabinetfénok,
szakallamtitkarok, a Miniszteri Kabinet és Titkarsag Tit-
karsagi Osztalyanak vezetdje, az Allamtitkari Titkarsag
vezetdje, a Valasztasi Féosztaly vezetdje, az OKF foigaz-
gatdja, a Pénziigyi és Erdforras-gazdalkodasi Féosztaly
vezetdje, a Jogi Féosztaly vezetdje, a Nemzetkodzi Fdosz-
taly vezetdje, a Humanerdforras és Civilkapesolati Fosz-
taly vezetdje, a Sajto és Kommunikacios Féosztaly vezetd-
je, az Ellendrzési Féosztaly vezetdje, a Parlamenti Osztaly
vezetdje, a Kormanyzati Koordinacios Bizottsag Titkarsag
(Féosztaly) vezetdje, tovabba a miniszter altal meghivott
mas személyek.

A miniszteri értekezlet emlékeztetdjének elkészitésérol
a kozjogi és koordinacids szakallamtitkar gondoskodik.

Kormanyiilés felkészito értekezlet

Vezeti: miniszter, tavolléte esetén az allamtitkar.

Célja: a kormanyiilésen targyalando el6terjesztések at-
tekintése, a minisztérium el6terjesztéseivel kapcsolatos
észrevételek részletes megbeszélése.

Résztvevok kore: miniszter, allamtitkar, kabinetfonok,
kozjogi és koordinacids szakallamtitkar, a Miniszteri
Kabinet és Titkarsag Titkarsagi Osztalyanak vezetdje, az
Allamtitkari Titkarsag vezetdje, a Jogi Fosztaly vezetdje,
a kozjogi és koordinacios szakallamtitkar felkészitést elo-
készitd munkatarsa, tovabba a miniszter altal meghivott
mas szemelyek.

Kormanyiilés tdajékoztato
Vezeti: miniszter, tavolléte esetén az allamtitkar.

Célja: a kormanyiilésen targyalt eldterjesztések attekin-
tése, a Kormany dontéseinek ismertetése, a dontésekbol

fakad¢ feladatok meghatarozasa, kiilonos tekintettel a stir-
g0s teendokre.

RésztvevOk kore: miniszter, allamtitkar, kabinetfénok,
szakallamtitkarok, a Jogi Féosztaly vezetdje, a Valasztasi
Fdosztaly vezetdje, tovabba a miniszter altal meghivott
mas személyek.

A kormanyiilés tajékoztatd emlékeztetdjének elkészité-
sérol a kozjogi és koordinacids szakallamtitkar gondos-
kodik.

Allamtitkéri értekezlet felkészitd értekezlete
és kormanyzati kabinetiilésre felkészito értekezletek

A Kormanykabinetre felkészitd értekezletet vezeti:
miniszter.

Az allamtitkari értekezlet, a Gazdasagi Kabinet és a
Tarsadalompolitikai Kabinet iiléseire felkészito értekezle-
tet vezeti: az allamtitkar, tavollétében a kdzjogi és koordi-
nacios szakallamtitkar.

Célja: az allamtitkari értekezleten, valamint a Kormany-
kabinet, a Gazdasagi Kabinet és a Tarsadalompolitikai Ka-
binet iilésén targyalando eléterjesztések attekintése, a mi-
nisztérium elGSterjesztéseivel kapcsolatos észrevételek
részletes megbeszélése.

Résztvevok kore: allamtitkar, kabinetfonok, kdzjogi és
koordinacids szakallamtitkar, a Miniszteri Kabinet és Tit-
karsag Titkarsagi Osztalyanak vezetdje, az Allamtitkari
Titkarsag vezetoje, a Jogi Foosztaly vezetdje, a kdzjogi és
koordinacids szakallamtitkar felkészitést el6készité mun-
katarsa, tovabba az allamtitkar altal meghivott mas szemé-
lyek.

Allamtitkari értekezlet és kormdanyzati kabinetiilés
tajékoztato

Vezeti: az allamtitkar, tavollétében az allamtitkari érte-
kezleten, kormanyzati kabinetiilésen résztvevo vezeto.

Célja: az allamtitkari értekezleten, Kormanykabinet-,
Gazdasagi Kabinet- és Tarsadalompolitikai Kabinetiilésen
targyalt elterjesztések attekintése, a minisztérium eléter-
jesztéseivel kapcsolatos dontések ismertetése, a dontések-
bél fakado feladatok meghatarozasa, kiilonds tekintettel a
sajat el6terjesztésekkel kapcsolatos siirgds teenddkre, va-
lamint a mas eldterjesztok egyeztetésein vald részvételre.

Résztvevik kore: azonos az allamtitkari értekezlet fel-
készitd értekezlete és kormanyzati kabinetiilés felkészitd
értekezlete pont résztvevdinek korével.

A tajékoztaton elhangzottakrdl a Jogi Foosztaly vezeto-
je tajékoztatja a szakallamtitkarokat.

Amennyiben az e pontban meghatarozott értekezletre az
allamtitkari értekezletet kovetoen nem kertil sor, az allam-
titkar, illetve kdzjogi €s koordinacios szakallamtitkar — a
Jogi Féosztaly vezetdje kozremiikodésével — gondoskodik
a minisztérium eldterjesztéseivel kapcsolatos allamtitkari
értekezleti dontések ismertetésérdl, a dontésekbol fakadod
feladatok meghatarozasarol, kiilonds tekintettel a sajat
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eloterjesztésekkel kapcsolatos siirgds teendokre, valamint
a mas eldterjeszték egyeztetésein valod részvételre.

(2) Az allando tagokat akadalyoztatasuk esetén az alta-
luk megbizott személy helyettesitheti, a szakallamtitkaro-
kat csak az altaluk kijelolt foosztalyvezetd, a féosztalyve-
zetOket csak a helyettesiik helyettesitheti.

(3) Az ebben a §-ban meghatarozott minisztériumi ve-
zet6i értekezletek elokészitése az 1-3. pontokndl a Minisz-
teri Kabinet és Titkarsag, a 4-5. pontoknal az Allamtitkari
Titkarsag feladata.

IV. Fejezet
A MINISZTERIUM MUKODESE
Az iigyintézés szabalyai
20. §

(1) Az iigy elintézéséért az a hivatali egység felelds,
amelynek a Szabalyzat 2. fliggeléke szerint az adott ligy a
feladatkorébe tartozik. El6zménnyel rendelkezd iigy elin-
tézéséért az a minisztériumi hivatali egység felelds, amely
az el6zményt intézte. Hataskori vita esetén a kozos felettes
vezetd dont.

(2) A hivatali egységek tevékenységiik soran kotelesek
egylttmiikodni. A feladatkoriikbe tartozo, de mas hivatali
egység feladatkorét is érintd ligyekben az érdekeltek
egyeztetve kotelesek eljarni. A feladat 6sszehangolt ellata-
saért az a hivatali egység felelds, amelynek a feladat elvég-
zése a Szabalyzat 2. fliggeléke szerint a feladatkorébe tar-
tozik.

(3) Az tgyirat kiadmanyozasra vald — a torvényességi,
szakmai és célszerliségi szempontoknak megfeleld — el6-
készitéséért, valamint a hataridében torténd eldterjesz-
tésért az ligyintézo felelds. Az ligyiraton, illetve az aktdn
az ligyintézo nevét fel kell tlintetni.

(4) Az iigy érdemi elintézéséért az a vezetd felelds, aki
az lgyintézo altal elokészitett tervezetet feliilvizsgalja és
azt kiadmanyozni jogosult és koteles.

(5) Az tigy intézésére kijeldlt iigyintézo koteles az igy
elintézése érdekében a jogszabalyok és a minisztérium
belsé szabalyzataiban meghatarozott eldirasok betartasa-
val, az érintett minisztériumi egységekkel, vezetdkkel,
tigyintézokkel egyiittmiikddve a sziikséges intézkedéseket
megtenni.

Ugyintézési hataridd
21.§
(1) Azligyek intézése a vonatkozo jogszabalyok, a Kor-

many tigyrendje és a felettes vezetdk altal eldirt hatarido-
ben torténik.

(2) Az tigyintézési hatarid6 a kozigazgatasi hatosagi el-
jaras ¢és szolgaltatas altalanos szabalyairdl szold torvény
hatalya ala tartozo ligyekre vonatkozoan az iranyadé anya-
gi és eljarasi szabalyokban meghatarozott hataridd, a par-
lamenti munkéval kapcsolatos ligyekre vonatkozdan az
Alkotmanyban és a Hazszabalyban meghatarozott hatér-
1dé.

(3) Jogszabalyban eldirt iigyintézési hataridd hidnyaban
azliigyek intézésére a vezeto altal a feladatok kiadédsa soran
megallapitott egyedi ligyintézési hataridé az iranyado.
Jogszabalyi rendelkezés vagy egyedi vezetdi utasitas hia-
nyaban az irdnyado iigyintézési hataridé 30 nap.

(4) Az (1)—(3) bekezdés szerinti hatariddk nem vonat-
koznak a ,,slirgds” jelzésii iratokra, amelyeket soron kiviil,
de legkésobb 3 munkanapon beliil kell elintézni.

(5) A hataridoket naptari napban (kivételesen draban)
kell meghatarozni. A hataridd szamitasanak kezdo napja a
minisztériumban torténd elsd iktatas, befejezd napja pedig
a regisztralt expedialas napja.

(6) A hataridd betartasaért annak a hivatali egységnek a
vezetdje felelds, amelynek a feladatkdrébe a beadvany el-
intézése tartozik.

(7) Ha a beadvany az eldirt hatarido alatt érdemben nem
intézhetd el, akkor az ligyintéz6 a késedelem okérdl és az
ligyintézés varhato id6pontjardl felettesét tajékoztatja és
intézkedést kezdeményez.

Kiadmanyozas
22.§

(1) A kiadmanyozasi jog az iigyben torténd érdemi don-
tésre ad felhatalmazast. A hivatali egységen beliil a kiad-
manyozasi jogkoroket ugy kell meghatarozni, hogy a jog-
szerliségi €s a szakszerliségi kdvetelmények érvényesiilé-
se mellett biztositsa a gyors ligyintézést.

(2) A miniszter meghatarozza azokat az ligyeket, ame-
lyekben a kiadmanyozas jogat atruhazza.

(3) Az allamtitkéar kiadmanyozza a minisztert helyette-
sitd jogkorébe tartozo, a miniszter altal hatdskorébe utalt
igyekben keletkezett iratokat.

Kiadmanyozasra keriild iigyiratok kezelése
23.§

(1) A kiadmanyozasra el6készitett tigyiratokat —ha a ve-
zetd masként nem rendelkezett — szolgalati Gton kell felter-
jeszteni a kiadmanyozasra jogosulthoz. A kiadmanyozasra
elokészitett irat fogalmazvanyat (masodpéldanyat) mind
az ligyintéz6, mind a tovabbitast javasld vezetd szignalja
és keltezéssel latja el. Hatarid6 tallépésnél a mulasztasrol,
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annak okardl az iraton vagy az el6adoi iven késziilt fel-
jegyzésben emlitést kell tenni.

(2) A miniszter altal kiadmanyozasra keriil6, az altala
meghatarozott tigyiratokat, a miniszterhez sz616 jelentése-
ket, tajékoztatokat, feljegyzéseket a Miniszteri Kabinet és
Titkarsaghoz kell megkiildeni, miutan a kozjogi és koordi-
nacios szakallamtitkar ellendrizte, és a kabinetfonok jova-
hagyta 6ket. A Miniszteri Kabinet és Titkarsag Titkarsagi
Osztalyanak vezet6je ellendrzi az eldkészités szabalysze-
riiségét, és ennek tényét alairasaval igazolja.

(3) A kormany-el6dterjesztések, a jogszabalyok és az al-
lami iranyitas egyéb jogi eszkozei tervezetének kiadma-
nyozasra valo felterjesztését az irattovabbitas sorrend;jé-
ben a szakteriilet feliigyeletéért felelds szakallamtitkar, a
kozjogi és koordinacios szakallamtitkar, a kabinetfonok és
az allamtitkar véleményezi.

(4) Kiilonosen indokolt esetben vezetd kozvetleniil for-
dulhat a miniszterhez vagy az allamtitkarhoz a kozvetlen
felettese egyidejii, ha ez nem lehetséges, utolagos tajékoz-
tatasa mellett. A nem szolgalati uton igényelt tajékoztatas-
16l a szolgalati felettest a kéréssel egyidejlileg, ha az nem
lehetséges, utdlag tajékoztatni kell.

(5) A miniszter, allamtitkar, kabinetfonok, szakallamtit-
kar (a tovabbiakban: fels6vezetd) altal kiadmanyozasra
keriil§ iratokat, feljegyzéseket és tajékoztatokat a titkarsa-
gok vezetdihez kell eljuttatni, akik kotelesek ellendrizni,

hogy az igyintézdk és a vezetdk az eldirt egyeztetési kote-
lezettségiiknek eleget tettek.

Vezetdi utasitas végrehajtasa
24.§

(1) Az Ggy elintézésére kijelolt ligyintézd koteles a ve-
zet6je utasitasai szerint eljarni.

(2) Ha az ligyintézés soran kapott vezet6i utasitassal
nem ért egyet:

a) koteles azt a kozvetlen felettesének szoban megin-
dokolni;

b) ezt kdvetden jogosult az elutasitott ellenvéleményét
az lgyiratra vagy az ligyiratot kisérd lapra ravezetni,

¢) az ligyiratban feltiintetett ellenvéleményét a szolga-
lati felettese Utjan vagy annak elGzetes értesitésével felsd
szintli vezetok elé terjesztheti.

(3) Az tigyet intéz6 ellenvéleménye altalaban nem aka-
dalyozhatja meg a vezet6i utasitds végrehajtasat. A sza-
balyszerli és a szolgalati Gton el6terjesztett ellenvélemé-
nyért, valamint az orszaggyiilési biztos részére — annak ké-
résére — ligykorében kdzvetleniil adott tajékoztatasért az
igyintézot semmilyen hatrany nem érheti. Az ligyintézo
kiilon jogszabalyban eldirt kivételes esetekben koteles,
illetve jogosult a vezetdi utasitdsok végrehajtasat meg-
tagadni.

A feladatok meghatarozasa
25.§

(1) A minisztérium f6 feladatait — a torvényalkotasi
programrol sz6lo orszaggytilési hatarozathoz és a Kor-
many munkatervéhez igazodva — félévenként munkaprog-
ram foglalja 0ssze.

(2) A féléves munkaprogramot — a Kormany munkater-
vének elfogadasat kovetd 15 napon belill — a Kozjogi és
Koordinaciés Szakallamtitkdr Titkarsaga elézetes egyez-
tetés alapjan allitja 6ssze és a miniszternek jovahagyas cél-
jébol benyujtja.

(3) A munkaprogram tartalmazza:

a) a kormanyiilés napirendjére tiizott eléterjesztéseket,
ezek elkészitésének kiilon szakmai és kiilon jogi kodifika-
cios hataridejét, a részhataridoket és a felelosoket;

b) a Miniszteri Ertekezleten, valamint a Miniszteri
Szakéllamtitkari Ertekezleten irasos el6terjesztésben meg-
targyalasra keriil témakoroket, azok elkészitésének kiilon
szakmai és kiilon jogi kodifikacios hataridejét, eléterjesz-
tdjét és felelosét;

¢) a miniszter altal kiadasra keriilo rendeletek és az al-
lami irdnyitas egy¢éb jogi eszkozei kiadasanak kiilon szak-
mai ¢s kiilon jogi kodifikacios hataridejét és feleldseit.

A felkészités rendje
26.§

(1) A Kormany, a kormanyzati kabinetiilések a minisz-
terek részvételével mitkodo tarcakdzi bizottsagok iilései,
valamint az Allamtitkari Ertekezlet elétt az azon részt
vevo felsdvezetot fel kell késziteni.

(2) A Miniszterelnoki Hivatal altal megkiildott, az Al-
lamtitkari Ertekezletre, kormanyzati kabinetiilésre vagy
Kormanyiilésre benytjtott tervezeteket a kozjogi és koor-
dinicids szakallamtitkar — a Jogi Fosztaly utjan — véle-
ménynyilvanitas céljabol a hataridé megjeldlésével hala-
déktalanul tovabbitja az eldterjesztésben targykor szerint
érintett hivatali egységeknek, a targykor szerint illetékes
szakallamtitkdrnak és a Miniszteri Kabinet és Titkarsag-
nak. A kozjogi és koordindcids szakéallamtitkar sziikség
esetén soron kiviil — a Jogi Féosztaly Gitjan — gondoskodik
a felkészitéshez szolgald, valamennyi érintett egyeztetett
véleményét tartalmazo feljegyzés elkészitésérol.

(3) A felkészitéshez késziilt feljegyzéshez csatolni kell
— sajat eldterjesztés esetén — a mas tarcak részérdl felme-
riilt észrevételekkel kapcsolatos minisztériumi véleményt;
mas tarca altal készitett eléterjesztés esetén az OM tarca-
véleményét, valamint az eléterjesztésre korabban tett ész-
revételek elfogadasara vagy elutasitasara valo utalast, ez
utobbi esetben javaslatot az észrevétel fenntartasara vagy
az attdl valo elallasra. A feljegyzésnek tartalmaznia kell a
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megel6z6 Allamtitkari Ertekezlet allasfoglalasét és az en-
nek alapjan tett intézkedéseket.

(4) Az Allamtitkari Ertekezlet anyagainak atadasara a
Jogi Foosztaly tjan folyamatosan keriil sor, a targykor
szerint illetékes szakallamtitkar vagy az altala megbizott
személy részére.

Parlamenti és kormdnyzati munka segitése
27.§

(1) Az Orszaggytilés plenaris iilésén részt vevl minisz-
ter, illetve az allamtitkar megfeleld felkészitése érdeké-
ben:

a) minisztériumi elbterjesztés esetén a szakteriilet sze-
rint illetékes hivatali egység Osszedllitja a miniszteri expo-
z¢t, az altalanos ¢s részletes vita lezarasat koveto zarobe-
szédeket, és azt szolgélati Uton megkiildi a Parlamenti
Osztaly részére, amely a véglegezést kovetden tovabbitja
azt a miniszter, az allamtitkar, valamint a kabinetfénok ré-
szére;

b) mas tarca elbterjesztése esetén csak a miniszter
kiilon rendelkezése szerint kell felszolalasi anyagot készi-
teni.

(2) A miniszterhez intézett interpellaciora, kérdésre,
azonnali kérdésre, napirend el6tti és utani felszolaldsokra
adand¢ valasz elkészitésérdl a Parlamenti Osztaly vezetdje
gondoskodik a kdvetkezdk szerint:

a) az interpellaciok, illetve kérdések kézhezvétele utan
a valasztervezet elkészitése céljabol megkiildi azokat a
targykor szerint hataskorrel rendelkezé vezetdnek az érin-
tett szakallamtitkar egyidejii tajékoztatasa mellett;

b) aszakallamtitkar sziikség szerint a targykorben érin-
tett hivatali egységgel elvégezteti a sziikséges egyeztetést,
teljes és kimeritd informacids anyagot gyijtet, 6sszeallit-
tatja a valasztervezetet, amelyet a Sajté és Kommunika-
cios Foosztaly vezetdjével valo egyeztetést kovetden meg-
kiild a Parlamenti Osztaly vezetdjének, aki gondoskodik a
valasztervezet kabinetfondk, valamint az allamtitkar ré-
sz€rol torténd ellenjegyzésérol;

¢) irasbeli kérdés esetén az a) €s b) pontban rogzitett el-
jarason felill a szakallamtitkar a valasztervezetet egyezteti
a Sajto és Kommunikacids Féosztaly vezetdjével, majd a
tervezetet megkiildi a Parlamenti Osztaly vezetdje részére,
aki gondoskodik az iratnak a kabinetfonok altal torténd el-
lenjegyeztetésérol.

(3) A minisztérium feladatkdrébe tartozo 6nalld képvi-
seldi és bizottsagi inditvanyokrol kormany-eléterjesztés
késziil a kovetkezok szerint:

a) a Parlamenti Osztaly vezetdje véleményezésre meg-
kiildi az 6nallo inditvanyt a targykor szerint hataskorrel
rendelkezd féosztalyvezetonek — a kabinetfénok és az
érintett szakallamtitkar egyidejii tajékoztatasa mellett — a

Jogi Féosztalynak, tovabba a Sajto ¢s Kommunikacids Fo-
osztaly vezetdje részére;

b) a minisztériumi véleményt tartalmazé kormany-el6-
terjesztés Allamtitkari Ertekezletre és Korményiilésre tor-
ténd benyujtasarol a teriiletért feleldés szakmai szervezet
elokészitése alapjan a Jogi Foosztaly gondoskodik a
kormany-el6terjesztések készitésére vonatkozo rendelke-
zések betartasaval.

(4) A Parlamenti Osztaly vezetdje folyamatosan figye-
lemmel kiséri az orszaggyiilési bizottsagok mikodését és
kdzremiikodik abban, hogy a bizottsagi iiléseken a minisz-
tériumot megfeleld vezetdi és szakértdi szinten képvisel-
jék. Ennek érdekében a szakértok kijeldlését egyezteti az
allamtitkarral, a kabinetfénokkel vagy a kdzjogi és koordi-
nacios szakallamtitkarral, valamint gondoskodik a szakér-
ték részére a sziikséges targyalasi anyagok biztositasarol.

(5) A szakértdk a bizottsagi iilésen elhangzott Iényeges
kérdésekrdl, véleményekrdl azonnal tajékoztatjdk a téma
szerint illetékes szakallamtitkart, aki a vezetdi dontés
meghozatala érdekében haladéktalanul, illetve sziikség
szerint informalja a minisztert és az allamtitkart.

(6) A Parlamenti Osztaly képvisel6je rendszeresen ko-
teles részt venni az Orszaggytilés — minisztériumot érint6 —
plenaris és bizottsagi liléseinek napirendi pontjainak tar-
gyalasan. A Parlamenti Osztaly vezetdje az tiléseket kove-
tden haladéktalanul koteles tajékoztatni a minisztert, az al-
lamtitkart és a kabinetfénokdot a jelentdsebb, vezetdi don-
tést igényld eseményekrol.

(7) A Parlamenti Osztaly a civil szervezetek és az or-
szaggyilési képviselok részére a minisztériumban zajld
torvényel6készitd munkarol felmeriilt igények alapjan ta-
jékoztatot, konzultaciot szervez, kozremiikodik a képvise-
161 megkeresések ligyintézésében. Amennyiben az orszag-
gytlési képviseldk vagy bizottsagok kdzvetleniil az egyes
hivatali egységeket keresik meg, arrol az adott hivatali
egység koteles haladéktalanul tajékoztatni a Parlamenti
Osztalyt.

(8) Amennyiben a 3. §-ban meghatarozott szervek ré-
szére a Kormany Kabinetjétdl, az Orszaggyiilés valamely
bizottsagatol kozvetlen megkeresés érkezik allasfoglalas,
illetve véleménykeérés céljabol, a tarca allaspontjat tiikro-
70, érintettekkel egyeztetett valasz tervezetét ellenjegyzés
végett a kabinetf6ndk és az allamtitkar részére meg kell
kiildeni és csak egyetértésiik esetén lehet tovabbitani a
megkeresd szerv részére.

A minisztérium képviselete
28.§

(1) A minisztériumot a miniszter, akadalyoztatasa ese-
tén az allamtitkar képviseli.
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(2) A kormény-, illetve tarcakdzi bizottsagokban — ide
nem ¢értve az allamtitkari értekezletet — a tarshatosagokkal,
az onkormdanyzatokkal és a tarsadalmi szervezetekkel vald
kapcsolatokban a minisztériumot a miniszter, az allamtit-
kar, a kabinetfonok és a szakallamtitkar, valamint a szakte-
riiletiiket érintd kérdésekben, illetve a miniszter, az allam-
titkar, vagy — a szakallamtitkar megbizésa alapjan —az erre
felhatalmazott koztisztviseld képviseli.

A sajto- és a tomegtdajékoztatasi tevékenység rendje
29. §

(1) A miniszter, az allamtitkar, a szakallamtitkarok és a
szakértdk sajto- és kommunikacios tevékenységét a Sajtd
és Kommunikacios Féosztaly — a felsvezetdk titkarsagai-
val egyiittmiikddve — szervezi. Az allamtitkér és a szakal-
lamtitkdrok a kommunikacio6 teriiletén a Sajté és Kommu-
nikacios Foosztaly vezetdjével folyamatosan egyiittmii-
kddnek. A hivatali egységek és minisztériumi szervek az
id6szert feladataikrol, rendezvényeikr6l, akcioikrol, a mi-
niszter feladat- és hataskorébe tartozd intézkedésekrol,
eseményekrol, tigyekrol, vezetdi kdzszereplésekrdl és az
allampolgarokat érdekld kérdésekrdl a kozvéleményt — be-
leértve sajtotol érkezd kiilsé megkeresést is — a Sajto és
Kommunikacids Fdosztaly kozremiikddésével tajékoztat-
jak.

(2) A minisztérium egyes feladataihoz kapcsolddo saj-
to- €s kommunikacios terveket a Sajtd és Kommunikacios
Fdosztaly késziti el és gondoskodik azok végrehajtasarol.

30. §

(1) A minisztérium nevében, illetve politikai jellegii
kérdésekben nyilatkozatot csak a miniszter, az allamtitkar,
a kabinetfonok, nem politikai jellegii kérdésekben az el6-
zOekben felsoroltak, a Sajtd és Kommunikacios Féosztaly
vezetdje vagy a miniszter altal kijelolt vezetd adhat.

(2) A miniszter altal jovahagyott koncepcionalis, vala-
mint szakmai kérdésekrol az allamtitkar, a kabinetfonok,
sajat mikodési teriiletét illetden a szakallamtitkar, vala-
mint a féosztalyvezetd nyilatkozhat. Az érdemi {ligyinté-
z¢st végzd munkatars az allamtitkar, a kabinetfonok, vala-
mint a szakallamtitkar altal adott felhatalmazas korében
—a Sajto és Kommunikacios Féosztaly vezet6jével tortént
eldzetes egyeztetést kovetden — nyilatkozhat.

(3) Az éallamtitkar €s a szakallamtitkar a Sajté és Kom-
munikécios Foosztaly vezetdjével egyeztetett koncepciod
szerint, a féosztalyvezetd, foosztalyvezeto-helyettes, osz-
talyvezetd és a munkatarsak csak a Sajtd és Kommunika-
cios Foosztaly vezetdjével tortént eldzetes egyeztetés utan
nyilatkozhatnak.

(4) A nyilvanossagnak szant kozlésrdl, nyilatkozatrol
(interju, riport), illetve publikaciorol (cikk, tanulmany),
annak megjelenési helyérdl, idejérdl a Sajtoé ¢és Kommuni-
kacios Foéosztalyt a nyilatkozatot ado koteles eldzetesen
tajékoztatni.

(5) A tajékoztatasi tevékenység soran a nyilatkozonak
az allam- és szolgalati titokra, a személyes adatok védel-
mére és a kozérdekli adatok nyilvanossdgara vonatkozo
szabalyokat be kell tartani, a nyilatkozat nem jarhat masok
személyhez fiz6d6 jogainak sérelmével.

(6) A minisztériumi szervek a tevékenységiiket érintd
kommunikacids javaslataikat, kezdeményezéseiket a Sajto
és Kommunikacios Féosztaly kozremikodésével valosit-
hatjak meg. Az eldterjesztéshez a szakmapolitikai értekez-
letre torténd benyujtast megelézden a szakmai elokészité-
sért felelds sajto-hattéranyagot csatol. A sajtd-hattéranya-
got a szakmapolitikai értekezletet kdvetoen, valamint az
Allamtitkari Ertekezletre, kormadnyzati kabinetiilésekre és
a kormanyhoz torténd benyujtast megelézéen aktualizalni
kell.

Hivatali egységek iigyrendje, illetve az dnallo szervek
és a kozigazgatasi hivatalok szervezeti és mitkodési
szabalyzata

31.§

(1) A 3. §-ban meghatarozott szervek folyamatos miiko-
dését a jogszabalyok, az allami iranyitas egyéb jogi eszko-
zei, az ezekre éplild tigyrendek, illetve sajat szervezeti és
mikodési szabalyzatuk és a felettes vezetd utasitasai hata-
rozzak meg.

(2) A hivatali egység ligyrendjét az illetékes szakallam-
titkar, az 6nallo szerv szervezeti és mitkodési szabalyzatat
az illetékes vezetd javaslatara, tovabba a kdzigazgatasi hi-
vatal szervezeti €¢s miikddési szabalyzatat az érdekelt mi-
niszterek egyetértésével — ha jogszabaly vagy miniszteri
utasitds masként nem rendelkezik — a miniszter hagyja
jova.

(3) A vezetd, az ligyintéz6 és az ligykezeld feladatait
—az (1) bekezdésben foglaltakon til — a munkakéri leirdsa
szabalyozza.

(4) A munkakori leiras — a felel6sség megallapitasara is
alkalmas modon — tobbek kozott tartalmazza a munkakor-
ben ellatando6 feladat jellegét, a tevékenységi kort, a mun-
kakort betoltok ala- és folérendeltségi viszonyait, a mun-
kaltatoi jogkor gyakorldjanak megjeldlését, a munkakorre
vonatkoz6 képesitési €s egyeb sajatos eldirasokat.

A munkavégzés daltalanos szabdlyai
32.§

(1) A munkavégzés altalanos szabalyait, a minisztériu-
mi koztisztviselok feladatait a koztisztviselok jogallasarol
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$z016 torvény, valamint az ennek végrehajtasarol rendel-
kez0 jogszabalyok, miniszteri utasitasok, illetve szabaly-
zatok tartalmazzak.

(2) A minisztériumi koztisztviselok a vezetéi megbiza-
tassal rendelkez0 koztisztviselokkel, valamint a miniszté-
riumi felsdvezetokkel — a rendkiviili esetek kivételével —a
hivatali (szolgalati) ut betartasaval tartanak kapcsolatot.

(3) A koztisztviselok az egyes ligyeket a személyiikre
megallapitott munkakori leirasban foglaltak alapjan — az
adott ligy elézményeinek és Osszefliggéseinek ismereté-
ben, az iigyben keletkezett valamennyi irat egyiittes keze-
lésével — intézik.

Munkaltatoi jogok gyakorldsa
33.§

(1) A miniszter, az allamtitkar, a kabinetfonok és a szak-
allamtitkdr jogszabalyokban meghatarozott munkaltatoi
jogokkal rendelkeznek.

(2) A munkaltat6i jogok gyakorlasanak és atruhazasa-
nak modjat a minisztérium Kozszolgalati Szabalyzata tar-
talmazza.

A gazdalkodasi feladatok
34.§

A minisztérium gazdalkodasi feladatait kiilonosen az al-
lamhaztartasrol szol6 jogszabalyok, bels jogi normak, az
allami iranyitas egy¢b jogi eszkdzei, valamint a miniszté-
riumi hivatal gazdasagi szervezetének ligyrendje hataroz-
za meg.

Az adatvédelmi tevékenység iranyitisa
35.§

A hivatali egységek meghatarozott szerveknek a szemé-
lyes adatkezelési, adatbiztonsagi és adatszolgaltatasi, va-
lamint a kdzérdekii adatok nyilvanossagaval osszefiiggd
tevékenységét kiilon miniszteri utasitas szabalyozza.

Kozponti tigyelet
36. §

A minisztérium kozponti ligyeletét az OKF biztositja,
az tgyelet rendjét kiilon miniszteri utasitas szabalyozza.

Az orszaggyiilési biztosra, az Allami Szamvevészékre
és a Kormanyzati Ellendrzési Hivatalra vonatkozo
Jjogszabalyok végrehajtasaval dsszefiiggo altalanos
feladatok

37.§

(1) Az allampolgari jogok orszaggytlési biztosa, a ki-
sebbségi jogok orszaggylilési biztosa €s az adatvédelmi
biztos (a tovabbiakban egyiitt: orszaggytlési biztos), az
Allami Szamvevészék (a tovabbiakban: ASZ), a Kor-
manyzati Ellendrzési Hivatal (a tovdbbiakban: KEHI) és
ezek igazolt munkatarsai részére a minisztériumi hivatali
egységekhez, a minisztériumi szervekhez, valamint az on-
allo szervezetekhez torténd belépést korlatozas nélkiil biz-
tositani kell.

(2) Az orszaggyiilési biztos, az ASZ és a KEHI részére
meg kell adni a lefolytatott eljarassal kapcsolatos adatokat
és felvilagositasokat, a keletkezett iratokba — a mindsitésre
tekintet nélkiil — betekintést lehetévé kell tenni, illetve ké-
résre az iratokrol masolatot kell késziteni vagy azt eredeti-
ben részére at kell adni.

(3) Az orszaggyiilési biztos, az ASZ és a KEHI 4ltal
végzett vizsgalatot eld kell segiteni. Amennyiben a vizs-
galt szerv sajat hataskorében meg tudnd sziintetni a
visszassagot, de az erre iranyuld kezdeményezéssel nem
ért egyet, 30 napon beliil a kezdeményezést — az ligy iratai-
val egyiitt — koteles a feliigyeleti szervhez felterjeszteni.

(4) Az orszaggyilési biztos, az ASZ és a KEHI ellendr-
z¢seirdl, vizsgalatanak megallapitasairol, illetve kezdemé-
nyezéseirdl tajékoztatni kell az irdnyito és feliigyeld szak-
allamtitkart, az allamtitkart, valamint a minisztert.

Agazati Erdekegyeztetd Tandcs
38.§

(1) A 3. §-ban meghatarozott szerveknél foglalkoztatot-
takat képvisel6 agazati reprezentativ és képviseleti jogo-
sultsaggal rendelkez6 érdekképviseletek és a miniszter ko-
zott 1étrejott Egytittmikddési Megallapodas alapjan az ér-
dekegyeztetés foruma az Agazati Erdekegyeztetd Tanacs
(a tovabbiakban: AET).

(2) Az AET résztvevdi: a munkaltatoi targyalocsoport
¢és a munkavallaloi targyaldcsoport, illetve az altaluk meg-
hivott szakértdk és a tandcs titkara.

(3) A minisztérium munkaltatéi targyaldcsoportjat az
AET iilésein eseti dontéstél fiiggden az allamtitkar vagy
megbizasa alapjan a kozjogi és koordinacios szakallamtit-
kar, illetve a kijelolt szakallamtitkar vezeti.

(4) Az AET maga hatirozza meg a tanacskozasainak
rendjét.

(5) Az érdekegyeztetés korébe tartozo tigyek korét és az
eljarasi szabalyokat az Egyiittmikodési Megallapodas és
az AET tigyrendje hatarozza meg.
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(6) A hivatali apparatust érintd eldterjesztéseket a koz-
jogi és koordinacids szakallamtitkar nyujtja be.

Zaro rendelkezések
39.§

(1) A koztisztviselOkre, kozalkalmazottakra, munkaval-
lalokra, valamint a minisztérium muiikddésére és gazdalko-
désara kiilondsen a miniszteri utasitassal kiadott kovetke-
z6 szabdalyzatok iranyadodak:

a) a Kozszolgalati Szabélyzat;

b) a gazdalkodassal dsszefliggd belsd szabalyzatok;

¢) ajogszabalyok és az allami iranyitas egyéb jogi esz-
kozeinek minisztérium altal térténd kidolgozasa rend;jérol,
valamint a mas tarcak altal készitett jogszabaly-tervezetek
véleményezésérdl szo16 szabalyzat;

d) a személyes adatkezelési, adatbiztonsagi és adat-
szolgaltatasi, valamint a kozérdekl adatok nyilvanossaga-
val 6sszefliggd tevékenységérdl szolo szabalyzat;

e) aKozponti Ugyeleti Szabalyzat;

/) aTitokvédelmi Szabalyzat;

g) alobbistak fogadasanak rendjérdl szolo szabalyzat;

h) a kozalkalmazottak foglalkoztatasdval Osszefiiggd
egyes eljarasi szabalyokrol szolo6 szabalyzat;

i) a hattérintézmények kozbeszerzéseinek specialis
szabalyairdl sz6l6 szabalyzat;

j) a Technikai Szabalyzat;

k) Egyedi Iratkezelési Szabalyzat;

/) a telekommunikacids eszkozokkel torténd ellatas
rendjérdl, valamint a tavkozlési €s informatikai szolgalta-
tasok igénybevételének szabalyairol sz6lo szabalyzat;

m) a minisztérium hivatali szervezetei kotelezettség-
vallalasi, utalvanyozasi és ellenjegyzési, valamint érvé-
nyesitési rendjérdl sz6l6 szabalyzat.

(2) A Szabalyzat fiiggelékei az alabbiak:

Az Onkormanyzati Minisztérium hivatali
egységeinek, az 6nallo szerveinek, a kdzigaz-
gatasi hivatalok, tovabba a Kormany — mi-
niszter altal mikodtetett — tanacsado
testiiletei, a miniszter tanacsado testiiletei, a
minisztérium (rész)tulajdonu gazdasagi és
kozhasznu tarsasagai, a minisztérium érde-
keltségi korébe tartozo alapitvanyok felsoro-
lasa

1. fuggelék

[\

Az Onkormanyzati Minisztérium hivatali
egységeinek feladat- és hataskore

. fuggelék

Az Onkormanyzati Minisztérium hivatali
egységeinek szervezeti tagozodasa

3. fiiggelék

4. figgelék Az Onkormanyzati Minisztérium hivatali

egységei vezetdi munkakorei

5. fuggelék A Kozigazgatasi Hivatalok Feliigyeleti Ellen-

Orzési Szabalyzata

6. figgelék A koztisztvisel6k jogallasarol szolo 1992. évi
XXIII. torvény 32. § (1) és (3) bekezdése, il-
letve 11/A. § (2) bekezdése alapjan megalla-
pitott miniszteri (politikai) fOtanacsadoi és
miniszteri (politikai) tandcsadoi munkakorok

7. figgelék A koztisztviselOk jogallasarol szold 1992. évi
XXIII. torvény 30/A. § (1) bekezdése alapjan
a hivatali egységeknél adomanyozhat6 szak-
mai fétanacsadoi, illetve szakmai tanacsadoi

cimek szdma

8. fuggelék A képzettségi potlékra jogositd munkakorok

jegyzéke

Az Onkormanyzati Minisztérium hivatali
szervezetei vagyonnyilatkozat-tételi kotele-
zettséggel jar6 munkakoreinek jegyzéke az
egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettsé-
gekrol sz616 2007. évi CLIL. térvény (a tovab-
biakban: Tv.) 4. § a) pontja értelmében a 3. §
(1)—~(2) bekezdése alapjan

Az allamtitokrol és a szolgalati titokrdl szolo
1995. évi LXV. torvény alapjan a mindsités-
re, illetve a mindsités kezdeményezésére
fennallo jogosultsagok meghatarozéasa

9. fiiggelék

10. figgelék

Az Onkorményzati Minisztérium Alapité Ok-
irataban foglalt legfontosabb feladatok és
szervezeti adatok az allamhaztartas miikodési
rendjérdl szolo 217/1998. (XII. 30.) Korm.
rendelet (Amr.) 10. § (4) bekezdése alapjan

11. figgelék

12. fiiggelék A miniszter egyes feladat- és hataskoreihez
kapcsolodo kiadmanyozasi jog gyakorlasa-

nak rend;jérél

(3) Ezt a Szabalyzatot, valamint az ezzel Osszefiiggd
belsd szabalyzatokat sziikség szerint, de legaldbb évente
feliil kell vizsgalni, és a sziikséges korszertiisitést el kell vé-
gezni.
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1. fiiggelék a 4/2008. (MK 101.) OM utasitishoz

Az Onkormanyzati Minisztérium hivatali egységei, az 6nallé szervei, a kozigazgatasi hivatalok, tovabba a
Kormany — miniszter altal miikodtetett — tandcsadé testiiletei, a miniszter tandcsado testiiletei, a minisztérium
érdekeltségi korébe tartozo6 alapitvanyok felsorolasa

A.
Az Onkormanyzati Minisztérium hivatali szervezetei
(hivatali egységek): Osszesen: 312 status
L Miniszteri kdzvetlen alarendeltségben miikddik 8
1. Ellendrzési Féosztaly
II.  Kabinetfénoki kdzvetlen aldrendeltségben miikodik 52
2. Miniszteri Kabinet és Titkarsag
3. Sajt6 és Kommunikécios Féosztaly
4. Humaneréforras és Civilkapcsolati Féosztaly
III.  Allamtitkari kozvetlen aldrendeltségben miikodik 14
5. Allamtitkar Titkarsaga
IV. Kozjogi és koordinacios szakallamtitkari kozvetlen alarendeltségben miikodik 117

6. Kozjogi és Koordinacios Szakallamtitkar Titkarsaga
7. Jogi Féosztaly
8. Pénziigyi Eréforras-gazdalkodasi Féosztaly
9. Nemzetkozi Féosztaly
10. Valasztasi Foosztaly
11. Kormanyzati Koordinacios Bizottsag Titkarsaga (FOosztaly)
V.  Onkormanyzati és lakésiigyi szakallamtitkari kozvetlen alarendeltségben miikddik 69
12. Onkorményzati és Lakésiigyi Szakallamtitkar Titkarsdga
13. Onkormanyzati Féosztaly
14. Kozigazgatasi Hivatali, Jegyz6i és Hatosagi Fdosztaly
15. Onkorméanyzati Gazdasagi Féosztaly
16. Lakastigyi Fosztaly
VI.  Sport szakallamtitkari kozvetlen alarendeltségben miikodik 34
17. Sport Szakallamtitkar Titkarsdga
18. Sport és Stratégiai Féosztaly
19. Sportigazgatasi Féosztaly
VII. Turisztikai szakallamtitkari kozvetlen alarendeltségben miikodik 18
20. Turisztikai Szakallamtitkar Titkarsaga
21. Turisztikai Stratégiai és Kiemelt Programok Féosztaly

A miniszter iranyitasa ala tartozo 6nallo szervezetek (6nallo szervek):

I.  Miniszteri kdzvetlen alarendeltségben mikodik
1. Orszagos Katasztrofavédelmi Fdigazgatosag

II. Sport szakallamtitkari kozvetlen alarendeltségben miikodik
2. Nemzeti Utanpodtlas-nevelési és Sportszolgaltatd Intézet
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C.

A Kormany miniszter kzremiikddésével —az onkormanyzati és lakasiigyi szakallamtitkar Gtjan — iranyitott teriileti al-
lamigazgatasi szervei:

Regionalis Kozigazgatasi Hivatalok:

Eszak-magyarorszagi Regionalis Kozigazgatasi Hivatal

Ko6zép-magyarorszagi Regionalis Kozigazgatasi Hivatal

Nyugat-dunantali Regionalis Kozigazgatasi Hivatal

Dél-dunantuali Regionalis Kozigazgatasi Hivatal

Ko6zép-dunantili Regionalis Kozigazgatasi Hivatal

Eszak-alfoldi Regionalis Kozigazgatasi Hivatal

Dél-alfoldi Regionalis Kozigazgatasi Hivatal

D.

A Kormany — miniszter altal miikddtetett — tanacsado testiiletei:
Nemzeti Sporttanacs

E.
A miniszter tanacsado testiiletei:
1. Nemzeti Lakéspolitikai Tandcsadd Testiilet
2. Orszagos Idegenforgalmi Bizottsag
3. Varossa Nyilvanitasi Bizottsag
F.

A minisztérium érdekeltségi kérébe tartozo alapitvanyok:
Sport szakallamtitkar szakmai feladatkorében

1. Wesselényi Miklos Sportkozalapitvany

2. Mez6 Ferenc Sportkdzalapitvany



2008/101. szam

MAGYAR KOZLONY

6255

2. fiiggelék
a 4/2008. (MK 101.) OM utasitashoz

Az Onkormanyzati Minisztérium hivatali egységeinek
feladat- és hataskore

I. Fejezet

A MINISZTER KOZVETLEN IRANYITASA ALA
TARTOZO HIVATALI EGYSEGEK

Ellendrzési Féosztaly

1.1. Az Ellen6rzési Féosztaly (e fejezetben a tovab-
biakban: Féosztaly) a miniszter kdzvetlen iranyitasa ala
tartoz6 hivatali egység, amely tarcaszintli funkcionalis fel-
adatkorében:

a) vizsgalatot folytathat a minisztérium feliigyelete ala
tartozo barmely koltségvetési szervnél, valamint a fejezeti
kezelésu eldiranyzatok, a hozzarendelt elkiilonitett allami
pénzalap(ok) vonatkozasaban, tovabba a koltségvetésbol
céljelleggel juttatott tdmogatdsok felhasznaldsaval kap-
csolatosan a kedvezményezetteknél és a timogatasok le-
bonyolitasdban részt vevo szervezeteknél; valamint azon
gazdasagi tarsasagoknal, melyek felett a miniszter — az 4l-
lami vagyonrol szol6 torvény alapjan kotott szerzddés ér-
telmében — vagyonkezelési jogot gyakorol;

b) ellendrzési tevékenységével értékeli az ellenorzott
szervezet mikodési, kockazatkezelési, belso ellendrzési és
iranyitasi eljarasainak hatékonysagat, hozzajarul azok fej-
lesztéséhez;

¢) ellatja a minisztérium fliggetlenitett szervezetszer(
pénziigyi belsé ellenérzését, melynek keretében az ellen-
orok elvégzik a pénziigyi-, gazdalkodasi szervezet belsd
pénziigyi ellenérzési feladatait és a fejezeti kezelésii eld-
iranyzatok felhasznalasanak ellenérzését;

d) az ellendrzés modszereivel és eszkozeivel fellép a
korrupcid ellen, ennek érdekében javaslatot tesz a jogsza-
balyok, az allami iranyitas egyéb jogi eszkdzeinek, az ligy-
intézés rendjének modositasara; sziikség esetén az erre fel-
jogositott szervezetnél kezdeményezi a megfeleld eljaras
lefolytatasat;

e) feliigyeli a miniszter iranyitasa ala tartozo szerveket,
valamint a minisztérium feliigyelete ala tartozo koltségve-
tési szervek pénziigyi belsd ellendrzési rendszerét.

1.2. A Fdosztaly vezetdje a fejezet belso ellenérzési ve-
zetbje. A belsé ellendrok feladatukat fliggetlentil és befo-
lyasmentesen, a hatalyos jogszabalyok, valamint a szak-
mai ¢s etikai eléirasok kovetelményeinek betartasaval lat-
jék el.

1.3. A szervezet feladatai ellatdsa soran szabalyszerii-
ségi, pénziigyi, megbizhatosagi, teljesitmény és rendszer
ellendrzéseket hajt végre. Az ellenérzéseket stratégiai- és
éves terv szerint, illetve terven feliili elrendelés alapjan
végzik el az ellenérzési programban foglaltaknak megfele-

16en. Az ellendrzési szervezet tevékenységének elsddle-
ges célja, a szakszerli véleményalkotas a vezetés szamara a
szervezet belsd irdnyitasi rendszerének miikodéséral.

1.4. A Foosztaly feliigyeleti belsd ellendrzési szerve-
zetként a sajat szakmai jogositvanyait atruhazhatja azon
kozépiranyito szervekre, amelyek rendelkeznek fliggetlen
belsd ellendrzési szervezettel; az atruhazott ellenérzési jo-
gosultsag azonban nem korlatozza a fejezeti belsé ellenér-
z¢si szervezet minden intézményre kiterjedd ellendrzési
jogosultsagat.

1.5. A koltségvetési szervek ellendrzésének fejezeti
szabalyait, modszertanat, az ellendrzések soran kdvetendd
eljarasok rendjét, a kdvetelmények rendszerét a belso el-

lendrzési vezetd altal kidolgozott és a miniszter altal jova-
hagyott Belsd Ellendrzési Kézikonyv tartalmazza.

1.6. A Foosztaly a pénziigyi- gazdasagi szervezet altal
elkészitett és a folyamatokra kialakitott ellendrzési nyom-
vonal leirasokat mindsiti, javaslataival azok fejlesztését
eldsegiti.

1.7. A Foosztaly szoros munkakapcsolatot tart fenn az
ellendrzéseket végzo allami szervekkel, szervezetekkel
(ASZ; PM; KEHI, APEH, TB stb.), a nyomozohatdsagok-
kal, valamint a minisztérium szakmai- és feliigyeleti ellen-
Orzési szervezeteivel. A munkakapcsolat kiterjed az ellen-
Orzési feladatok Osszehangolasara, tapasztalatcserékre, az
ellendrzési szakma kovetelmény-rendszeréhez vald haté-
konyabb megfelelés biztositasara.

II. Fejezet

A KABINETFONOK KOZVETLEN IRANYITASA ALA
TARTOZO HIVATALI EGYSEGEK

1. A Miniszteri Kabinet és Titkarsdag

2.1. A Miniszteri Kabinet és Titkarsag a kabinetfonok
kozvetlen iranyitasa ala tartozo hivatali egység, amely eld-
segiti a minisztérium tevékenységének kormanyzati, poli-
tikai megalapozottsagat, segiti a miniszter — 6t helyettesito
jogkorében az allamtitkar — minisztériumi munkajat, el-
latja a miniszter altal meghatarozott feladatokat.

2.2. A Miniszteri Kabinet és Titkarsag végzi a jelen
Szabalyzatban a kabinetfonok hataskorébe tartozo felada-
tok ellatasahoz sziikséges tevékenységeket, ennek soran
kiilondsen:

a) dontés-eldkészitd tevékenységet végez, a szakallam-
titkarok altal készitett, a felterjesztéseket, eldterjesztéseket
véleményezi, atdolgozasra visszaadhatja, tovabbi egyezte-
tésre utalhatja, valamint meghatarozhatja az el6készitéssel
0sszefliggo tovabbi feladatokat;

b) a miniszter megbizasabdl komplex szakértdi véle-
ményt, felkészitd anyagot szerezhet be;
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¢) tovabbitja a miniszter altal meghatarozott feladato-
kat; figyelemmel kiséri és ellenérzi azok végrehajtasat,
e jogkdrében eljarva a kijelolt felelosoktol tajékoztatast
kérhet;

d) figyelemmel kiséri és ellenérzi a kormanyprogram-
bol és a minisztérium munkaprogramjabol adodo felada-
tok végrehajtasanak helyzetét;

e) kozremlkodik az Alkotmanybirosag hatarozataibol
ad6do, az Allami Szamvevészék, valamint az orszaggy-
1ési biztosok vizsgalataval kapcsolatos minisztériumi fel-
adatok meghatarozasaban és végrehajtasanak ellenérzé-
sében;

/) koordinalja a miniszter kdzvetlen irdnyitdsa alatt mii-
kodo szervezeti egységek tevékenységét, valamint a mi-
niszterelnoktol és a Miniszterelnoki Hivataltol (a tovab-
biakban: MeH) érkez6 megkeresések teljesitését.

2.3. A Miniszteri Kabinet és Titkarsag — a Titkarsagi
Osztaly utjan —

a) végzi a miniszterhez érkezd iratok feldolgozasat, in-
tézését, a titkarsagi tigyviteli munkat;

b) el6késziti és szervezi a miniszter programjait, dssze-
hangolja és nyilvantartja a fels6vezetdk programjait;

¢) el6késziti a minisztériumi értekezleteket és gondos-
kodik az ezekkel kapcsolatos adminisztrativ feladatok el-
latasarol;

d) figyelemmel kiséri a miniszter napi programjanak
alakulasat, a programok megvalositasahoz sziikséges fel-
tételek biztositasat.

2.3. A Miniszteri Kabinet és Titkarsagon jogszabaly-
ban meghatarozott médon miniszteri (politikai) fétanacs-
adok és tandcsadok miikddhetnek, akik segitik a minisztert
¢és az allamtitkart, eljarnak a miniszter és az allamtitkar
megbizasabol. A miniszteri (politikai) fétanacsadok, illet-
ve tandcsadok feladatkoriikben:

a) kozremitkodnek a miniszteri dontések eldkészitésé-
ben, kormanyzati megalapozasuk elésegitésében, illetve
végrehajtasuk ellendrzésében;

b) ellatjak a kabinetfénok altal meghatarozott felada-
tokat;

c) segitik a minisztert a kdzvetlen irdnyitasa ald tartozd
szervekkel kapcsolatos teenddi ellatasaban.

2. Sajto és Kommunikacios Féosztaly

3.1. A Sajté és Kommunikacios Féosztaly (ezen alcim-
ben a tovabbiakban: Féosztaly) a kabinetféndk kdzvetlen
irdnyitasa ala tartozo hivatali egység, amely a sajtomegje-
lenést elokészitd feladatkdrében:

a) szervezi a minisztérium kommunikaciojat, sajtokap-
csolatait;

b) elékésziti a minisztérium és a minisztérium vezetoi-
nek — valamint egyes esetekben —, szakértdinek sajtonyi-
latkozatait;

c) igény szerint a MeH sajtoarchivumbdl beszerzi a
sziikséges informacios anyagokat.

3.2. A Foosztaly tarcaszintii funkcionalis feladat-
korében:

a) mikodteti a Belsd Informacids és Kommunikacios
Rendszert (Intranet),

b) koordinalja a minisztériumi szervek intranetes rend-
szereinek mikdodtetését; 0sszehangolja a minisztériumi
szervek internetes tartalomszolgaltato tevékenységét;

¢) részt vesz az Internet és az Intranet miikodése infra-
strukturalis feltételeinek tervezésében, egylittmikodik a
rendszerek technikai lizemeltetését és fejlesztését végzo
informatikai szervezettel, gondoskodik a sziikséges alkal-
mazasfejlesztésekrol;

d) elbsegiti, 0sszehangolja az 6nallo szervek sajtd és
PR tevékenységét;

e) aminisztérium feladatait érinté kommunikacios kér-
désekben javaslatokat tesz, kozvélemény-kutatasokat ké-
szit eld, €s gondoskodik azok eredményeinek megismerte-
tésérol;

/) kapcsolatot tart a MeH, valamint — sziikség szerint —
mas kozigazgatdsi szervek kommunikacids szerveze-
teivel;

g) ellatja az Orszagos Statisztikai Adatgytijtési Prog-
rammal kapcsolatos tarcan beliili és tarcakozi koordina-
cios feladatokat.

3.3. A Foosztaly jogszabaly-elokészitési feladat-
korében elokésziti a hivatali egységek és az 6nallo szervek
Interneten, illetve Intraneten torténé megjelenésének, va-
lamint az ezzel kapcsolatos feladat- és hataskoroknek a
szabalyozasat.

3.4. A Foosztaly kozzétételi feladatkorében:

a) kozzéteszi a minisztérium honlapjan — a szaktertile-
tek altal biztositott —a minisztérium felel6sségi korébe tar-
toz6 jogszabalyban eldirt adatokat;

b) megkeresésre kdzreadja a kozérdekli informaciokat;

¢) gondoskodik a minisztérium, illetve hivatali szerve-
zeti egységei altal kdzpénzekbdl nytjtott tAmogatasokkal
kapcsolatos — a kdzpénzbdl nytjtott tdimogatasok atlatha-
tosdgarol sz616 2007. évi CLXXXI. térvényben meghata-
rozott — kozzétételi kotelezettség adatszolgaltatoi felada-
tainak teljesitésérol.

3.5. A Sajto és Kommunikacios Foosztaly vezetoje:

a) elokésziti €s szervezi a miniszter — a minisztert he-
lyettesitd feladatkdrében — az allamtitkar hazai és nemzet-
koézi média megjelenését, kommunikacios javaslatokat
dolgoz ki;

b) kapcsolatot tart és egytittmiikddik a médiaval, az Or-
szaggyilés és a Kormany, valamint mas tarcak és az ira-
nyitott szervek sajtd és kommunikacios szerveivel;

c) Osszeallitja — a szakmai el6terjesztd javaslata alap-
jan — a jogszabalytervezetek, a normativ és egyedi donté-
sek kommunikacios tervét;
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d) figyeli a magyar sajtdban megjelend, a minisztériu-
mot érintd hiradasokat.

3. Humanerdforras és Civilkapcsolati Féosztaly

4.1. A Humaéner6forras és Civilkapcsolati Féosztaly
(ezen alcimben a tovabbiakban: Fdosztaly) a kabinetfonok
kozvetlen irdnyitasa ala tartozé hivatali egység, amely jog-
szabaly-eldkészitési feladatkorében:

a) kozremikodik a foglalkoztatasi jogviszonyokkal
kapcsolatos, az agazatot érintd jogszabalytervezetek szak-
mai elokészitésében, sziikség esetén kezdeményezi a jog-
szabalyok modositasat;

b) kozremiikodik a szakképzéssel kapcsolatos, az aga-
zatot érintd jogszabélytervezetek szakmai el@készitésé-
ben, sziikség esetén kezdeményezi a jogszabalyok modo-
sitasat;

¢) elkésziti a tarsadalmi esélyegyenléséget, a romak in-
tegraciojat, valamint a tarca civil kapcsolatait érint6 kérdé-
sekben a kormanyhatarozatokat, cselekvési tervek minisz-
tériumra vonatkoz6 részanyagait, valamint a minisztérium
feladat- és cselekvési terveit;

d) véleményezi a jogszabalytervezeteket és az allami
irdnyitas egyéb jogi eszkozeit;

e) véleményezi a civil szférat érintd, az esélyegyenlo-
ségi és szocialis targyl jogszabalytervezeteket, részt vesz
e témakban az agazaton beliili belsd szabalyok, tervek,
programok kialakitdsaban, valamint megszervezi a tarca-
nal felallitott bizottsagok (szocialis, esélyegyenldségi stb.)
mukodését;

f) kozremiikodik a hivatali egységek ligyrendjeinek, a
Helyzetelemz6-értékeld Kozpont miikddési rendjének, to-
vabba az 6nallo szervek szervezeti és mitkddési szabalyza-
tainak miniszteri jovahagyasra vald eldterjesztésében;

g) véleményezi a koltségvetési szervek alapitasaval, at-
szervezésével, illetve megsziintetésével Osszefiiggd, a
Pénziigyi Er6forras-gazdalkodasi Féosztaly altal elkészi-
tett okiratokat.

4.2. A Fbéosztaly hatosagi dontéseket elokészitd fel-
adatkorében:

a) elokésziti a masodfoku tarsadalombiztositasi hataro-
zatokat;

b) kozegészségiigyi és jarvanyiigyi kérdésekben, a
munkavédelem terén, valamint a hivatasos allomany feliil-
vizsgalata soran masodfoku hatdsagi jogkort gyakorol a
miniszter irdnyitasa alé tartozé rendvédelmi szerv vonat-
kozéasaban. A rendvédelmi szerv orszagos hataskorii koz-
ponti szervei vonatkozasaban gyakorolja kozegészség-
igyi-jarvanyiigyi kérdésekkel, a munkavédelemmel kap-
csolatos els6foku hatosagi jogkort.

4.3. A Foosztaly szerz6dés-elokészitési feladatkdrében
elokésziti az érdekképviseletek tAmogatasi szerzédéseit.

4.4. A Foosztaly szervezeti és szakmai iranyitasi fel-
adatkorében:

a) ellatja a koztisztvisel6i teljesitményértékelés és ju-
talmazas szabdlyairol sz6ld kormanyrendelet szerint a
kozponti kozigazgatasban kialakitasra kertilt 4j tipust Tel-
jesitmény Ertékelési Rendszer minisztériumi mitkodteté-
sét, koordindlasat, biztositja a megvaldsulds eredményes-
ségét;

b) kozremitkodik a kormanyzati projekt teamekben a
tarca képviseletében;

¢) végzi a hivatali egységek és a meghatarozott 6nalld
szervek szakmai feladatainak ellatdsdhoz sziikséges em-
beri erdforrds biztositasaval, a foglalkoztatasra keriild
koztisztviselok és hivatdsos allomanyuak kivalasztasaval,
a jogviszonyuk létesitésével, megsziintetésével, munkajo-
gi jarandosagaik megallapitasaval kapcsolatos személyze-
ti intézkedések eldkészitését, a dontések végrehajtasanak
megszervezését;

d) ellatja a hivatali egységek vonatkozasaban a 1ét-
szamkeretekhez kapcsolodo személyi juttatasok keretével
vald gazdalkodast, a 1étszamkeretek és a kapcsolodo sze-
mélyi juttatasok keretével valo egylittes gazdalkodas alap-
jan megfelelé dontés-elokészitést végez, segiti a személyi
allomany elismerési rendszerének mitkddését, tamogatast
nyujt a minisztériumon belil a koztisztviseldi életpalya
tervezhetéségéhez;

e) gondoskodik a bérgazdalkodas rendjének kidolgoza-
sardl, mikodtetésérdl, a hivatali egységek vezetdinek tajé-
koztatasarol;

/) létszam és bérgazdalkodasi tevékenységét a Pénz-
igyi Eréforras-gazdalkodési Féosztallyal egyiittmiikodve,
kiilon eljarasrendben foglaltak figyelembevételével végzi;

g) eldkésziti a szervezetkorszeriisitésre és 1étszamgaz-
dalkodasra vonatkoz6 javaslatokat a Pénziligyi Eréfor-
ras-gazdalkodasi Féosztallyal egyiittmiikodve. Ellatja a
szervezeti és 1étszamtablazat (szervezési munkakori, illet-
ve allomanytablazat) készitésével kapcsolatos feladatokat;

h) végzi a miniszter irdnyitasa ala tartoz6 szervektol
nyugalloményba helyezettek gondozasanak szakiranyita-
sat;

i) koordindlja a hivatali egységek, valamint az Orsza-
gos Katasztrofavédelmi Foéigazgatosag (a tovabbiakban:
OKF) 4ltal végzett oktatdsigazgatasi tevékenységét.

4.5. A Foosztaly tarcaszintli funkcionalis feladat-
korében:

a) koordindlja a kozigazgatdsi munka racionalizalasa
és a teljesitményorientalt menedzsment érdekében a hiva-
tali egységek altal elkészitett teljesitményértékelések ke-
zelését;

b) mikodteti az integralt emberi eréforrds gazdalko-
dast tdmogatd informacids rendszer személyzeti munkat
segitd programjat, feldolgozza a hivatali egységek, onalld
szervek és kozigazgatési hivatalok allomanyéanak osszeté-
telére, alkalmassagara, képzésére, tovabbképzésére, fluk-
tuaciojara, fegyelmi helyzetére vonatkozd adatokat; sta-
tisztikai értékeléseket, eldrejelzéseket készit és szolgaltat;

¢) végzi a nemzetbiztonsagi ellenérzéssel kapcsolatos,
valamint a vagyonnyilatkozat-tétellel 6sszefiiggd — a vo-
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natkozé jogszabalyokban és miniszteri utasitdsban megha-
tarozott — feladatokat;

d) elkésziti a minisztérium éves tovabbképzési tervét,
szervezi — litemezéEs szerint — a hivatali egységek munka-
tarsainak a kozigazgatasi alap- és szakvizsgara, valamint
az tigykezel6i alapvizsgara bocsatasat, tovabba a személy-
zeti, munkaiigyi szakmai tovabbképzést, egyiittmiikodik a
MeH-hel az dgazatot érintd személyiigyi és képzési felada-
tok végrehajtasaban, a hivatali egységek koztisztviseldi
képzésében, tovabbképzésében és a vezetoképzésben;

e) eldkésziti, megszervezi és lebonyolitja a miniszté-
rium koézponti iinnepségeit; gondoskodik a kitiintetések,
elismerések atadasanak megszervezésérol.

4.6. A Foosztaly a minisztérium felsévezetdi munkaja-
nak kodzvetlen segitésével kapcsolatban;

a) elékésziti és végrehajtja a miniszter €s a minisztériu-
mi vezetok hataskorébe tartozo személyzeti, munkaiigyi,
fegyelmi, szervezési, kitiintetési €s elismerési, szocialis és
kegyeleti dontéseket;

b) koordindlja a miniszternek a kitiintetésekkel és elis-
merésekkel kapcsolatos tevékenységét; javaslatot tesz — a
kabinetfénokkel egyiittmiikodve — a miniszter elismerési
koltségvetésére és annak felhasznaldsara, tovabba gondos-
kodik annak kezelésérdl.

4.7. A Foosztaly feliigyeleti és ellendrzési feladat-
korében:

a) szakmai feliigyeletet gyakorol — ligykorének meg-
feleléen — az 6nallo szervek tevékenysége felett, és ennek
keretében ellendérzést kezdeményezhet és végezhet; ellen-
Orzi a hivatali egységek, onallo szervek és a kozigazgatasi
hivatalok 1étszam-gazdalkodasi tevékenységét, tovabba
ellendrzi a képesitéssel, gyakorlati id6vel, alkalmassaggal,
kinevezéssel és egyéb munkaltatoi jogkorokkel kapesola-
tos személyzeti €s munkaiigyi rendelkezések megtartasat,
végzi a jogszabalyban meghatarozott munkaiigyi ellenér-
zést;

b) megszervezi, koordinalja és szakmailag ellendrzi a
hivatali egységek, 6nallo szervek és a kdzigazgatasi hiva-
talok munkavédelmi tevékenységét;

¢) a szakképzés tekintetében feliigyeli, valamint végzi
a jogszabalyi el6irasok alapjan végrehajtando ellendrzési
feladatokat, szakmailag feliigyeli az OKF altal végzett, a
szakképzésrol szolo 1993. évi LXXVI. torvény 55. §
(4) bekezdése szerinti engedélyezési tevékenységet.

4.8. A Foosztaly képviseleti feladatkorében:

a) kapcsolatot tart és egylittmiikodik az Orszaggytilés
¢s mas minisztériumok civil és esélyegyenldségi ligyekkel
foglalkoz6 szervezeti egységeivel, biztositja a tarca szak-
mai képviseletét a tarcakdzi munkaban;

b) kapcsolatot tart az agazat tevékenységét segité nem-
zetkozi és hazai civil szervezetekkel (tarsadalmi szerveze-
tek, egyesiiletek, alapitvanyok), el6segiti és 6sztonzi érde-
mi részvételiiket a jogszabaly-el6készitésben, a tarca tevé-
kenységének tarsadalmi ellendrzésében, valamint foru-
mok, rendezvények és a honlap segitségével segiti tajé-

koztatasukat a tarca tevékenységével Osszefiiggd kérdé-
sekben;

¢) részt vesz a szakképzési rendszer mukddtetésével
kapcsolatos bizottsagok tevékenységében.

4.9. A Foosztaly a tarsadalmi egyiittmiikodés terén:

a) ellatja a tarsadalmi esélyegyenléséggel (ndk, fogya-
tékossaggal €16k, idosek, hajléktalanok stb.) és a romak
adatokbol ered6 agazati koordinacios teenddket;

b) kapcsolatot tart emberi és kisebbségi jogvédo és ér-
dekképviseleti szervezetekkel, kisebbségi onkormanyza-
tokkal;

¢) atarsadalmi segitdk szdmadra kiirt palyazatok kezel6-
jeként szakmailag el6késziti a palyazatokat, kialakitja a
palyaztatds rendjét, lebonyolitja a palyaztatast, biztositja
az elbirdlasat és az ellendrzését végzo szakmai csoportok
miikddését, intézi az egyedi tdmogatasokat, és gondosko-
dik a timogatasok nyilvanossagarol;

d) ellatja a civil szervezetek és maganszemélyek kérel-
meinek, panaszainak, beadvanyainak intézésével Ossze-
fliggd, valamint a kozérdekii bejelentésekkel és a minisz-
térium munkajat érintd javaslatokkal, észrevételekkel kap-
csolatos feladatokat;

e) kozremlkodik a tarsadalmi tandcsadd testiiletek
megszervezésében ¢s mitkodtetésében;

/) koordinalja a tarca egyhéazakkal kapcsolatos felada-
tait;

g) kozremiikodik a munkaltatd és a szakszervezet
(szakszervezetek) kozotti érdekegyeztetéssel kapcsolatos
folyamatokban, ellatja az Erdekegyeztetési Tanacs titkar-
sagi feladatait;

h) civil szervezetek tajékoztatasa és részvételiik eldse-
gitése a jogszabaly-eldkészitésben, a minisztérium tevé-
kenységének ellendrzésében;

i) honlap civil kapcsolatok rovatanak szerkesztése, fo-
lyamatos gondozasa;

j) civil szervezetek egyedi tdmogatasanak ligyintézése,
palyazatkezeldként a palyaztatassal osszefiiggd feladatok
ellatasa;

k) jogvédd és roma civil szervezetekkel, valamint ci-
gany kisebbségi onkormanyzatokkal val6 egyiittmiikodés;

1) egyhazakkal val6 egyiittmiikodés.

4.10. A Foéosztaly egyéb feladatkorében:

a) gondoskodik a hivatali egységek, 6nalld szervek és
kozigazgatasi hivatalok munkaltatoi, szolgalati (katasztro-
favédelmi, tizoltoi, polgari védelmi) és nyugdijas igazol-
vannyal torténd ellatasarol;

b) végzi az elismerések okmanyolasat és kifizetését, in-
tézkedik az atutalasrol;

¢) ellatja a minisztérium kozponti épiiletével kapcsola-
tos, hataskorébe tartozo beléptetési feladatokat;

d) tgyfélszolgalati megkeresések ligyintézése;

e) kozérdekii bejelentések, javaslatok és panaszok
szakszer( atvétele, ligyintézése, a miniszter feladat- és ha-
taskorébe tartozo ligyek kozvetitése hivatali egységekhez;



2008/101. szam

MAGYAR KOZLONY

6259

ugyiratok, megkeresések attétele hataskor és illetékesség
hianyaban;

/) kozérdekl adatok egyedi igénylésével, az adatszol-
géltatdssal kapcsolatos — kiilon miniszteri utasitdsban
meghatarozott — feladatok végzése;

g) elektronikus ligyfélszolgalat mitkkddtetése a minisz-
térium portaljan keresztiil;

h) a munkahelyi esélyegyenldségi tervek elokészitése,
a munkahelyi esélyegyenldségi bizottsag és a szocialis bi-
zottsag mitkodtetésével kapcsolatos feladatok végzése;

i) elégtelen cimzéssel a minisztériumba érkezett postai
kiildeményekkel kapcsolatos feladatok ellatasa.

I11. Fejezet

AZ ALLAMTITKAR KOZVETLEN IRANYI’TA’ SA ALA
TARTOZO HIVATALI EGYSEGEK

1. Allamtitkdr Titkarsaga

5.1. Az Allamtitkar Titkarsaga az allamtitkar kozvetlen
iranyitasa ald tartozo hivatali egység, amely feladat-
korében:

a) az allamtitkar altal meghatarozott feladatokat, az al-
lamtitkar altal meghatarozott témakorokben véleményezd,
javaslattevo, illetve dontés-elkészito feladatokat végez;

b) végzi az allamtitkarhoz érkezd iratok feldolgozasat,
intézését, a titkarsagi tigyviteli munkat; tovabbitja az al-
lamtitkar altal meghatarozott, rajta keresztiil kiadott fel-
adatokat; figyelemmel kiséri és ellen6rzi azok végrehajta-
sat, e jogkorében eljarva a kijelolt feleldsoktol tajékozta-
tast kérhet;

c) eldkésziti és szervezi az allamtitkar programjait, fi-
gyelemmel kiséri a napi program alakuldsat, a programok
megvaldsitasahoz sziikséges feltételek biztositasat;

d) aMiniszteri Kabinet és Titkarsaggal egylittmiikodik
a felsd szintli vezetdk programjainak egyeztetésében, nyil-
vantartasaban;

e) eldkésziti és szervezi — a Sajtd és Kommunikacios
Foosztaly kozremiikodésével — az allamtitkar sajtoszerep-
1éseit.

5.2. Az Allamtitkar Titkarsdga a miniszter és az allam-
titkar orszaggyilési munkajat segitd feladatkorében, a Par-
lamenti Osztaly Utjan:

a) eldkésziti a targyalasra keriil6 anyagokat az Orszag-
gyllés plenaris iiléseire, gondoskodik a szakért6k részvé-
telérol;

b) szervezi a minisztérium feladatkorébe tartozo tor-
vényjavaslatok, hatarozati javaslatok, jelentések képvise-
16kkel torténd egyeztetését, Orszaggyiiléshez torténd be-
nyujtasat, tovabba — a Hazszabaly alapjan — a jogalkotas
technikai menetével kapcsolatos szervezési feladatokat
latel;

c) részt vesz az Orszaggyiilés altal elfogadott tor-
vények ¢és orszaggylilési hatarozatok kihirdetésre torténd
elokészitésében;

d) Osszehangolja a minisztériumnak az Orszaggy(ilés
allando-, al-, ideiglenes, és eseti bizottsagaival, a parla-
menti partokkal és a képviselokkel kapcsolatos munkajat;
informdacids Osszekottetést biztosit a Parlament és a mi-
nisztérium kozott, szervezi a parlamenti allando-, al-,
ideiglenes, és eseti bizottsagi iiléseken vald szakértdi kép-
viseletet;

e) gondoskodik a napirenden kiviili felszolalasok, to-
vabba az interpellaciok, kérdések, azonnali kérdések, iras-
beli kérdések valaszainak elkészitésérol, a valaszadashoz
sziikséges informaciok beszerzésérdl, a miniszter, illetve
az allamtitkar felkészitésérol;

f) nyilvantartja az Orszaggytilésnek a minisztériumot
érint6 anyagait; kapcsolatot tart és egytittmiikddik az Or-
szaggyilés hivatali szerveivel, valamint a MeH és a mi-
nisztériumok parlamenti szerveivel,

g) sziikség szerint szervezi az orszaggyutlési képvise-
16k, valamint a miniszter és az allamtitkar talalkozasait,
megbeszéléseit, elokésziti azok anyagait;

h) a miniszter, illetve az allamtitkar felhatalmazasa
alapjan az agazatnak az Orszaggyiilés tevékenységét érin-
t6 ligyeiben tajékoztatokat és egyéb informacios anyago-
kat juttat el a frakciovezetdknek, politikai partoknak.

IV. Fejezet

4 KOZJOGI EES KOORDINACIOS SZAKALLAMTITKAR
ES A KOZVETLEN IRA’NYI’TAsA ALA TARTOZO
HIVATALI EGYSEGEK

1. Kézjogi és koordindcios szakallamtitkar

6.1. A kdzjogi és koordinacids allamtitkar (e fejezetben
a tovabbiakban: szakallamtitkar) feladatkorében iranyitja
a minisztérium jogszabaly-eldkészitd feladatainak végre-
hajtasat, igy kiilondsen:

a) koordinalja a minisztérium jogszabaly-el6készito és
-véleményez0 tevékenységét, szervezi — a Jogi Féosztaly
utjan — a minisztérium, illetve mas szervek altal el6készi-
tett jogszabalytervezetek belsé egyeztetését;

b) a minisztérium altal eldkészitett jogszabaly, illetve
miniszteri utasitds tervezetét miniszteri alairasra felter-
jeszti, illetve véleményezi a mas tarcaktol érkezett jogsza-
balytervezeteket, illetve egyéb kormany-elGterjesztéseket;

¢) eldkésziti a Kormany hatarozataiban és munkatervé-
ben, valamint a minisztérium munkatervében szereplo elo-
terjesztéseket;

d) 6sszedllitja az Allamtitkari Ertekezleten, valamint a
Kormanyiilésen napirendre keriilé minisztériumi anyago-
kat, valamint hattéranyagokat az illetékes szakmai f6osz-
taly kozremiikodésével;
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e) figyelemmel kiséri €s ellendrzi a Kormany munkater-
vében és hatarozataiban szerepld, az dnkormanyzati minisz-
ter els6 helyi feleldsségével megallapitott feladatok végrehaj-
tasat, valamint a minisztériumnak az eurdpai unios tagsagbol
eredd jogharmonizacios feladatai teljesitését;

f) elokésziti a Kormany féléves munkaterveihez a mi-
nisztérium altal kidolgozott javaslatokat, valamint a mi-
nisztérium féléves munkaprogramjat;

g) orszaggyllési biztos jogalkotasi teendékkel kapcso-
latos javaslata esetében gondoskodik a minisztérium allas-
foglalasanak kialakitasarol, sziikség esetén kezdeményezi
jogszabaly vagy az allami iranyitas egyéb jogi eszkozének
megalkotasat, és errdl tajékoztatja az orszaggyiilési biz-
tost.

6.2. A szakallamtitkar szervezet- és szakmai iranyitasi
feladatkorében:

a) iranyitja az orszaggyllési, az eurdpai parlamenti
képviseld-, az onkormanyzati képviselo- és polgarmes-
ter-valasztas, valamint a kisebbségi valasztasok és a nép-
szavazasok lebonyolitasat;

b) elékésziti a ,,XI. Onkormanyzati Minisztérium” fe-
jezet éves koltségvetési javaslatat; figyelemmel kiséri és
ellendrzi a koltségvetés végrehajtasat, a koltségvetés vég-
rehajtasarol szold beszdmold és zarszamadas eldkészité-
sét, valamint a minisztérium gazdalkodasaval dsszefiiggd
szabalyzatokban szamara nevesitett feladatok végrehajta-
sat;

¢) figyelemmel kiséri és ellendrzi az eldiranyzat-fel-
hasznalas és -modositas végrehajtasarol €s a minisztérium
adatszolgaltatasi kotelezettségek teljesitését.

6.3. A szakallamtitkar atruh4zott hataskorben irdnyitja:

a) az informatikai lizemeltetési és fejlesztési feladatai-
nak végrehajtasat;

b) aminisztériumra haruld védelmi feladatok ellatasat;

¢) aminisztériumi tigyvitel jogszabalyokban foglaltak-
nak megfeleld szabalyozasat és feliigyeletét;

d) aminisztérium iratkezelését és ellatja annak szakmai
feliigyeletét;

e) aminisztérium Kozponti Irattdr miikodtetését;

/) aNATO ¢s EU mindsitett anyagok egységes kezelé-
sére 1étrehozott irattar mitkodtetését, a Nyilvantartoba ér-
kez6 anyagok kezelését;

g) aminiszter megbizasabol gyakorolja a koziratok ke-
zelésének szakmai irdnyitdsaért felelds miniszternek a
koziratokrol, a kozlevéltarakrol és a maganlevéltari anyag
védelmérdl szolo torvényben meghatarozott egyetértési
jogat.

6.4. A szakallamtitkar atruhdzott hataskorében:

a) el6késziti az dllamtitok és a szolgalati titok védelmé-
vel kapcsolatos jogszabalyok tervezeteit, ellatja a minisz-
ter titokvédelmi 4gazati feliigyeletébe utalt feladatokat;

b) a Szabalyzat 1. fiiggelékében, illetve a vagyonkeze-
1ési szerzOdésben meghatarozott korben gyakorolja a mi-
nisztériumhoz tartoz6 gazdasagi és kozhasznu tarsasagok
feletti tulajdonosi jogokat.

6.5. A szakallamtitkar irdnyitja azokat a hivatali egy-
ségeket, amelyek feladat- és hataskorét e fejezet szaba-
lyozza.

2. A Kozjogi és Koordinacios Szakallamtitkar
Titkarsaga

7. A Kozjogi és Koordinacios Szakallamtitkar Titkar-
sdga a szakallamtitkdr munkdjat kozvetlenil segitd fel-
adatkorében:

a) ellatja a szakallamtitkar altal meghatarozott felada-
tokat;

b) végzi a szakallamtitkarhoz érkez6 iratok feldolgoza-
sat, intézEését, a titkarsagi iigyviteli munkat; tovabbitja a
szakallamtitkar altal meghatarozott, illetve a miniszter al-
tal a szakallamtitkaron keresztiil kiadott feladatokat; fi-
gyelemmel kiséri és ellendrzi azok végrehajtasat, e jogko-
rében eljarva a kijelolt feleldsoktol tajékoztatast kérhet;

c) elokésziti és szervezi az allamtitkar programjait, fi-
gyelemmel kiséri a napi program alakuldsat, a programok
megvalositdsahoz sziikséges feltételek biztositasat.

3. Jogi Féosztaly

8.1. A Jogi Foosztaly jogszabaly-elokészitési feladat-
korében:

a) azilletékes szakmai hivatali egység altal kidolgozott
tervezet alapjan, annak jogi szempontl vizsgalatat kove-
tden elkésziti a miniszter feladatkorébe tartozo jogszabaly,
az allami irdnyitas egyéb jogi eszkoze, illetve a belsd nor-
ma tervezetét;

b) végzi a minisztérium, illetve mas szervek altal készi-
tett jogszabalytervezetek kiilsd, illetve belsé véleményez-
tetését, a mas tarcak altal elokészitett tervezet bels6 egyez-
tetését kovetden Osszeallitja a minisztérium allaspontjat
0sszegz0 atirat tervezetét €s azt aldirasra a szakallamtitkar-
nak felterjeszti;

¢) gondoskodik a miniszter feladatkdrébe tartozo tor-
vények, kormanyrendeletek, kormanyhatarozatok kor-
many-elbterjesztéseinek a Szakmapolitikai Ertekezlet, az
Allamtitkéri Ertekezlet, a Kormany kabinetjei, a Kormany
egyéb tanacsado, dontés-elokészito szerve, illetdleg a Kor-
manyiilés napirendjére torténd felvételérdl és bekiildésé-
16l; az Allamtitkari Ertekezlet, illetéleg a Kormany donté-
sének szakmai szervezet altal torténd véglegesitésérdl; az
Orszaggyliléshez torténd benyujtds eldtti kormanyzati
egyeztetésrol;

d) szakért6i segitséget nyujt — a szakteriilet kijeldlt
képviseldjével egylittmiikodve — a miniszter feladatkorébe
tartozo torvényjavaslat orszaggyiilési bizottsagi vitajaban;
elkésziti a torvényjavaslatok targyaldsa soran a benyujtott
modositd inditvanyokrol szo16 kormany-eldterjesztéseket;

e) részt vesz a miniszter feladatkorébe tartozd tor-
vényjavaslatok egységes javaslatanak, valamint a torvény
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¢és a hatarozati javaslat szovegének véglegesitésében, ki-
hirdetésre torténo elokészitésében,;

f) az alkotmanybirosagi ligyekben, valamint az orszag-
gylilési biztosoktol érkezd megkeresésekkel kapcsolatban
valasztervezeteket készit, tovabba az illetékes szakmai
szervezet bevondsaval — az Alkotmanybirdsag 60/1992.
(XI. 17.) AB hatarozata szabta keretek kozott — megvala-
szolja a jogértelmezésre iranyuld megkereséseket.

8.2. A Jogi Fbosztaly a minisztérium altal elokészitett
kormény-el6terjesztések szakértdi megtargyaldsa érdeké-
ben tarcaegyeztetést hiv 0ssze és ezen, valamint a mas
szervek altal 9sszehivott tarcaegyeztetésen képviseli a mi-
nisztériumot.

8.3. A Jogi Foosztaly hatdsagi dontés-elokészité fel-
adatkorében el6késziti a miniszter részére:

a) az olimpiai jaradékra vonatkozo jogosultsag és a ja-
radék mértékének megallapitasaval kapcsolatos masodfo-
ki kozigazgatasi hatarozatot;

b) a ,Nemzet Sportoldja” cimmel jaro jaradékkal kap-
csolatos masodfoku kozigazgatasi hatarozatot;

¢) atlizvédelmi hatosagi, a veszélyes ipari lizemekkel,
valamint a veszélyes aruk koziti szallitasaval kapcsolatos
igyekben els6 fokon hozott hatarozatok és végzések ellen
benyujtott fellebbezések alapjan a masodfokt hatarozato-
kat és végzéseket;

d) az 1996. évi LXV. térvény alapjan a miniszternek a
sportcéli ingatlanok elidegenitésével, megterhelésével
Osszefliggd tulajdonosi méltanyossagi kérelmek elbirala-
sara vonatkozo hatarozat tervezetét;

e) asportrol sz616 2004. évi L. térvény alapjan a minisz-
ternek az allami vagyon korébe tartozd, az ingatlan-nyil-
vantartdsban sporttelepként megjeldlt ingatlanok onkor-
manyzati tulajdonba adasahoz sziikséges eldzetes egyetér-
tés megadasara vagy elutasitasara vonatkozo javaslatot;

f) a sportrendezvény biztonsagi szempontbol torténd
mindsitésével kapcsolatos masodfoku hatarozat terveze-
tét.

8.4. A Jogi Féosztaly szerzddés-elokészitési és jogi
képviseleti feladatkorét a Szerzédés-eldkészitési és Peres
Képviseleti Osztaly utjan latja el, amely:

a) kozremiikddik a minisztérium hivatali egységei altal
elokészitett szerzodések, valamint a minisztérium hatas-
korébe tartozo alapitd és egyéb okiratok elkészitésében,
megkotésében és jogi ellenjegyzéssel latja el jogszabaly,
illetve allami iranyitas egyéb jogi eszkdze altal meghataro-
zott feltételekkel;

b) végzi az ezen szerzddésekhez, illetve az alapitd és
egy¢b okiratokhoz kapcsolddo peren kiviili eljarasi cselek-
ményeket, a Szerz0dés-elokészitési és Peres Képviseleti
Osztaly nyilvantartast vezet az altala jogi ellenjegyzéssel
ellatott szerzodésekrol, okiratokrol;

¢) hataskorébe tartozik kiilondsen:

ca) valamennyi, a jogszabaly rendelkezése alapjan el6-
irt jogtanacsosi ellenjegyzés megtétele az e korbe tartozéd
szerzodések, s egyéb okiratok esetében,

cb) a megbizasi szerzddések ellenjegyzése értékhatar-
tol fiiggetleniil,

cc) a fejezeti kezelésii eldiranyzatokat és az igazgatas
koltségvetését terheld szerzddések jogi ellenjegyzése, fi-
gyelemmel a mindenkori fejezeti kezelésii eldiranyzatok
felhasznalasarol szold szabalyzat, illetve a minisztérium
hivatali szervezeti kotelezettségvallalasi, utalvanyozasi és
ellenjegyzési, valamint érvényesitési rendjérdl szold sza-
balyzat eldirdsaira;

d) aszakallamtitkarsdgok altal elkészitett mintaszerzo-
déseket véleményezi, jovahagyasra a kozjogi és koordina-
cios szakallamtitkarhoz felterjeszti;

e) ellatja a minisztérium és a miniszter jogi — peres és
nemperes eljardsokban torténd — képviseletét. Ezen képvi-
seleti tevékenységét a miniszter hatdskorében hozott hata-
rozatok birdsagi feliilvizsgélata soran indult kozigazgatési
perekben, valamint a minisztérium miikddésébdl adodo
tarsadalombiztositdsi, munka-, cég-, polgari jogi, ingatlan-
jogi, gazdasagi jogi stb. ligyekben (peres és nemperes elja-
rasokban) az illetékes szakmai szervezetekkel egyiittmii-
kodve végzi;

/) kiilon megbizas alapjan ellatja a minisztériumi szer-
vek jogi képviseletét;

g) részt vesz a gazdasagi és egyéb dontések, intézkedé-
sek jogi szempontu eldkészitésében és végrehajtasaban;

h) ellat minden olyan jogi feladatot, amely jogszabaly
vagy allami irdnyitas egyéb jogi eszkoze alapjan a feladat-
korébe tartozik.

8.5. AJogi Fdosztaly minisztériumi szintll funkcionalis
feladatkorében:

a) Osszefogja a kormanyzati szinti feladatfelmérésbol,
monitoring tevékenységbdl adodo feladatokat, gondosko-
dik a minisztériumi jelentések elkészitésérdl;

b) megvizsgalja és — az illetékes hivatali egység kozre-
mikddésével — elintézi a kozérdeki bejelentéseket, javas-
latokat;

¢) jogi tajékoztatast ad a minisztérium hivatali egysé-
geinek mikddéséhez.

8.6. A Jogi Fbéosztaly a minisztérium felsévezetdi ré-
szére — a szakmai hivatali egységekkel egyiittmiikodve —
elkésziti a Kormanyiilés, az Allamtitkari Ertekezlet, vala-
mint a Kormany kabinetjei napirendjén szerepld eléter-
jesztésekhez a felkészito feljegyzést.

8.7. A Jogi Féosztaly kozzétételi feladatkdrében:

a) végzi a miniszter feladatkorébe tartozod jogszaba-
lyok, illetve allami iranyitas egyéb jogi eszkozei kihirdeté-
sével, illetve kdzzétételével kapcsolatos tarcafeladatokat;

b) részt vesz a tarca hivatalos lapjanak szerkesztésé-
ben, a szerkesztébizottsag irdnyitasaval gondoskodik a
nyilvanossagot érint6 intézkedések, palyazatok kozzététe-
1érol.

8.8. AJogi Fdosztaly a nemzetkdzi egytittmikodésben:
a) ellatja az EU jogalkotasbol fakado jogharmoniza-
cios feladatokat;
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b) kozremitkddik a nemzetkdzi szerzédések és a nem-
zetkdzi maganjogi szerzodések elokészitésében;

¢) koordinalja a minisztérium tevékenységét a notifika-
cios eljarasban, ennek soran a minisztérium altal el6készi-
tett jogszabaly-tervezet notifikacids eljarasanak lefolyta-
tasa érdekében megkiildi a tervezetet a notifikacids koz-
pontnak; lefolytatja mas tagallamok notifikacio-koteles
jogszabaly-tervezeteinek belsd egyeztetését és ennek
eredményérdl tajékoztatja a notifikacios kozpontot;

d) gondoskodik — az Nemzeti Fejlesztési és Gazdasagi
Minisztérium kdzremiikodésével — a hazai onkormanyza-
tok és mas eurdpai unids tagallamok dnkorményzatai ko-
zOtti egytittmiikddéssel dsszefiiggd feladatok ellatasarol és
az europai teriileti egylittmiikddési csoportosuldssal
(EGTC) osszefliggd feladatok ellatasarol.

8.9. A Jogi Foosztaly kormanyzati iratkezelési feliigye-
leti feladatkorét a koziratok kezelésének szakmai iranyita-
sa teriiletén a Kormanyzati Iratkezelési Feliigyelet (KIF)
utjan latja el, amely feladatkorében:

a) folyamatosan gyljti, rendszerezi és elemzi a kozfel-
adatot ellato szervek informatikai feltételrendszerére, inf-
rastruktirajara vonatkozo adatokat, az elektronikus iratke-
zelés bevezetéséhez és fejlesztéséhez sziikséges informati-
kai feltételrendszer megteremtése érdekében;

b) évente értékeli a kozfeladatot ellatd szervek iratke-
zelésének helyzetét, amelynek soran elkésziti az éves mi-
niszteri értékelés tervezetét, negyedévenként tajékoztatot
készit a kozfeladatot ellatd szervek részére, elokésziti a
miniszter kozfeladatot ellatd szerveknek szolo éves szak-
mai tajékoztatdjat, részletes ajanlasokat készit az iratkeze-
1ési rendszerekkel kapcsolatosan;

c) eldkésziti, illetve véleményezi a koziratok kezelésé-
vel Osszefliggd jogszabalyok tervezetét;

d) ellendrzi az iratkezelési szabalyzatban foglaltak
végrehajtasat — a Magyar Orszagos Levéltarral egyeztetett
éves munkaterv alapjan — a kozponti allamigazgatasi szer-
veknél;

e) megvizsgalja s egyetértésre felterjeszti a kdziratok-
rol, a kozlevéltarakrol és a maganlevéltari anyag védelmé-
0l sz016 1995. évi LXVI. torvény szerint kiadasra keriild
egyedi, egységes iratkezelési szabalyzatokat, egységes,
vagy minta irattari terveket;

f) szakmai segédleteket, mintaszabalyzatokat és irattari
terveket dolgoz ki a kdzfeladatot ellatd szervek egyes tipu-
sai szamara.

4. A Pénziigyi Eréforras-gazdalkodasi Féosztaly

9.1. A Pénziigyi Eréforrds-gazdalkodasi Fdosztaly
(ezen alcimben a tovabbiakban: Foosztaly) a koltségvetés
XI. fejezetéhez kapcesolodo fejezeti feladatkorében:

a) feladataval 6sszefliggésben koncepcionalisan kidol-
gozza a szakteriiletét érintd, a minisztérium atfogd straté-
giai terveibe beépiil6 részstratégidkat és gazdalkodasi ira-
nyokat;

b) jogszabaly-el0készitéssel kapcsolatosan részt vesz a
minisztérium hivatali egységei, valamint a tdrsminiszté-
riumok altal készitett tervezetek véleményezésében, koz-
remiikodik a kdzigazgatasi egyeztetésekben;

¢) kialakitja és iranyitja a miniszter feliigyelete alé tar-
toz6 cimek és koltségvetési szervek tervezési, koltségveté-
si gazdalkodasi, beszdmolasi rendszerét, dsszedllitja a fe-
jezet éves koltségvetési javaslatait, részt vesz azok tarca-
kozi egyeztetésében és e feladatkdrében intézkedhet, fel-
adatokat hatdrozhat meg a fejezethez tartozo koltségvetési
szervek részére;

d) javaslatot tesz a jovahagyott keretek cimek, illetve
koltségvetési szervek, feladatok kozotti felosztasara, sziik-
ség esetén atcsoportositasara, zarolasara, elemzi a koltség-
vetés végrehajtasat, gondoskodik az eldiranyzatok év koz-
beni sziikséges modositasarol, a fejezet koltségvetési be-
szamolasi kotelezettségeinek teljesitésérol, ellatja a kincs-
tari finanszirozasbol adodo fejezeti feladatokat, meghata-
rozza a szamviteli renddel Osszefiiggd elvarasokat, mii-
kodteti a pénziigyi informacios rendszert, elkésziti a feje-
zeti szintli féléves €s éves beszamoldkat, szoveges indok-
last, az 1dokozi mérlegjelentéseket, eseti és rendszeres
adatszolgaltatasokat, valamint a koltségvetés végrehajta-
sarol sz6l6 zarszamadast;

e) informaciokat gyiijt &s szolgaltat a fejezet és az altala
iranyitott szervek gazdalkodasarol, ennek keretében kont-
rolling informacidkra, adatokra alapozva vezet6i informa-
cios rendszert miikodtet a dontés-elokészités tdmogatasa
érdekében;

/) kozremiikodik a létszam- és bérgazdalkodas szaba-
lyozasara vonatkozo koncepciok, jogszabalyok, belso ren-
delkezések eldkészitésében;

g) kozremiikddik a minisztérium gazdasagi képvisele-
tében; jogosult a minisztérium nevében a szakteriiletét
érintd szerzodések megkotésére, jognyilatkozatok megté-
telére, a kotelezettségvallalasra vonatkozo eldirasok betar-
tasaval;

h) az érintett szervek kezdeményezésével és kdzremii-
kodésével elkésziti a koltségvetési szervek alapitasaval,
atszervezésével, illetve megsziintetésével sszefiiggd ok-
iratokat;

i) kozremikodik a fejezethez tartozd koltségvetési
szervek vallalkozasi alapokra torténd helyezésével kap-
csolatos kezdeményezések elbiralasaban, engedélyezésé-
ben, tevékenységének feliigyeletében;

j) kozremiikodik a minisztérium vagyonkezelésében
allo gazdasagi tarsasagok, kozhasznu tarsasdgok miikodte-
tésében, e gazdalkodo szervezetek, valamint a kozalapit-
vanyok elszdmoltatasdban;

k) részt vesz a minisztériumot, illetve szervezeteit érin-
té kozbeszerzési eljarasokban ¢s képviseli a minisztérium
pénziigyi-gazdasagi érdekeit;

l) a fejezeti kezelésli eldiranyzatok felhasznalasarol
sz016 szabalyzat figyelembevételével végzi a szerzddések
pénziigyi és jogi vizsgalatat;
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m) ellatja a fejezeti kezelésii eldiranyzatok koltségveté-
si, pénziigyi €s szamviteli feladatait.

9.2. A Fbosztaly a minisztérium agazati informatikai
feladataival kapcsolatosan:

a) kozremiikodik a teriileti dllamigazgatasi informatika
0sszehangolasaban, képviseli a minisztériumot a tarcakdzi
kapcsolatokban;

b) kidolgozza a minisztérium, valamint a hozzatartozé
formatikai fejlesztési tervét; véleményezi a fejezethez tar-
tozd szervek informatikai fejlesztési terveit, biztositva e
terveknek a tarca szintii stratégiai tervekkel valo 6sszhang-
jat;

¢) szervezi és feliigyeli a minisztérium hivatali egysé-
geinek, valamint egyes, a minisztérium feliigyelete ala tar-
toz6 szervezetek, agazati jellegli informacios és telekom-
munikacios rendszereinek miikodését, fejlesztését, egysé-
ges informatikai szolgaltatasokat biztosit a fejezethez tar-
tozd szervek részére, szervezi azok bevezetését, karbantar-
tasat, mikodési feltételeinek megteremtését, elokésziti az
ezzel Osszefiiggd szerzddéseket, feliigyeli azok teljesité-
Sét;

d) feliigyeli a minisztérium hivatali egységeinek sza-
mitastechnikai eszkdzokkel kiils6 szolgaltatd altal torténd
ellatasat, az informacios rendszerek folyamatos mitkodési
feltételeinek meglétét;

e) végzi az alkalmazott 4gazati informatikai rendsze-
rek, eszkozok, halozati kapcsolatok kozponti elemeinek
nyilvantartasba vételét;

) biztositja a kdzponti illetményszamfejté rendszer in-
formatikai ellatasat a minisztérium, valamint a miniszté-
riumhoz tartozé intézmények szamara.

9.3. A Fdosztaly az igazgatassal kapcsolatosan:

a) ellatja az igazgatas koltségvetési, pénziligyi, szamvi-
teli, tovabba a gazdalkodasi és az ahhoz kapcsolodo don-
tés-elokészitd feladatait;

b) az érintett szakféosztallyal egyiittmiikodve, kiilon
eljarasrendben foglaltak alapjan figyelemmel kiséri a sze-
mélyi juttatas felhasznalasanak alakulasat, sziikkség esetén
intézkedést kezdeményez;

¢) a minisztérium hivatali szervezeti kdtelezettségval-
lalasi, utalvanyozasi és ellenjegyzési, valamint érvényesi-
tési rendjérdl szolo szabalyzat figyelembevételével végzi
az igazgatas koltségvetését terheld kifizetések szerzédései
pénziigyi és jogi vizsgalatat;

d) teljes korlien végzi az igazgatas gazdalkodasi folya-
matainak pénzkezelési-, konyvvezetési feladatait;

e) elkésziti az igazgatas féléves, éves beszamolojat, ki-
egészitd mellékleteket, id6kozi mérlegjelentéseket, vala-
mint az eseti és rendszeres adatszolgaltatasokat;

f) végziakiilfoldi szakmai kikiildetésekkel kapcsolatos
gazdalkodasi feladatokat;

g) figyelemmel kiséri és koordinalja az iizemeltetési és
karbantartasi feladatok végrehajtasat, folyamatos kapcso-
latot tart és egyeztet az e feladatokat ellatd szervezettel;

h) gondoskodik a bérszamfejtéshez kapcsolodo felada-
tok ellatasarol;

i) ellatja a dolgozok lakasépitésével és vasarlasaval
kapcsolatos gazdalkodasi és beszamolasi feladatokat;

j) szakmai segitséget nyljt a minisztérium hivatali egy-
ségei szamara a szakfeladatok pénziigyi kihatasanak, vala-
mint gyakorlati megvaldsithatosaganak vonatkozasaban;

k) felelés az allamhaztartas mikodési rendjének valto-
zasabol adodo gazdalkodasi feladatok figyelemmel kiséré-
séért, gyakorlatban torténd alkalmazasaért, valamint a
gazdalkodast érint6 belso szabalyzatok modositasaért;

/) nyilvantartja a minisztérium kezelésében 1évo va-
gyontargyakat, dokumentalja azok allomanyaban beko-
vetkezett valtozasokat, valamint megszervezi a leltaroza-
sukat.

5. Nemzetkozi Féosztaly

10.1. A Nemzetkozi Foosztaly a szakallamtitkar koz-
vetlen iranyitasa ala tartozo hivatali egység, amely a mi-
nisztérium nemzetkodzi kapcsolatait szervezd tarcaszinti
funkcionalis feladatkdrében:

a) szervezi és koordinalja a minisztérium nemzetkdzi
tevékenységét, biztositja a szakallamtitkarsagok nemzet-
kozi tevékenységének 0sszehangolasat, részt vesz a szak-
mai egyeztetéseken, rendezvényeken. Az allamtitkar és a
szakallamtitkarok a nemzetkozi tevékenység teriiletén a
Nemzetkozi Féosztaly vezetdjével folyamatosan egyiitt-
mitkddnek;

b) 0sszedllitja minden év december 15-ig a miniszté-
rium nemzetkozi tevékenységére vonatkozo iranyelveket
¢s felterjeszti a szakallamtitkarhoz, koordinalja és végre-
hajtja a minisztérium nemzetkozi feladataihoz kapcsolodo
intézkedési terveket;

c) a vezetdi szintl kiutazasok és partnerfogaddsok mi-
nisztériumi tervét a kormanyzati szintli 6sszehangolas ér-
dekében megkiildi a Kiiliigyminisztériumnak és MeH-nek;
gondoskodik a koordindcié nyoman esetlegesen sziikséges
valtoztatdsoknak a minisztérium illetékes szervei altal tor-
ténd végrehajtasarol; el6késziti és felelds a vezetdi szintl
kiutazasok és partnerfogadasok szakmai tartalmaért;

d) Osszeallitja a minisztériumi szervek nemzetkozi te-
vékenységérdl szolo éves jelentést €s januar 10-¢éig felter-
jeszti a szakallamtitkarhoz;

e) kapcsolatot tart a partner orszagokban a miniszté-
rium illetékességi korébe tartozo kérdésekért felelés foha-
tosagokkal, illetve a Budapesten akkreditalt kiilképvisele-
tekkel, a kiilf6ldon akkreditalt magyar kiilképviseletekkel
¢és biztositja a sziikséges szakmai tajékoztatast;

f) szervezi, feliigyeli és koordinalja a minisztérium EU
tevékenységét, biztositja a szakallamtitkarsagok unios te-
vékenységének Osszehangolasat, részt vesz a szakmai
egyeztetéseken, rendezvényeken, képviseli a tarcat az
EKTB-n és koordinalja az EKTB munkacsoportokban
vald részvételt;
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g) szervezi és koordindlja az univerzalis, regionalis és
szubregionalis nemzetkdzi szervezetekkel vald szakmai
kapcsolattartast, képviseli a minisztériumot az egyes szak-
bizottsagokban és a kétoldalt kormanykozi vegyes bizott-
sdgokban, ellatja tobb szakallamtitkarsagot érintd nemzet-
kozi feladatok lebonyolitasat;

h) az illetékes szervek, tarstarcak és mas allamigazga-
tasi szervek bevondsaval el6késziti a minisztérium felsd
szintli vezetdi nemzetkdzi targyalasainak szakmai anya-
gait; gondoskodik az e targyaldsokbol eredd feladatok
végrehajtasarol, illetve végrehajtatasarol, valamint az e
targyalasokrol szo16 tajékoztato jelentéseknek a Kormany,
illetve a minisztérium vezetése szamara torténd eldkészité-
sérol;

i) tajékoztatja a szakallamtitkar és magasabb szintii ve-
zeték nemzetkdzi targyalasairdl a minisztérium illetékes
szerveit, az érintett tarstarcakat és mas allamigazgatasi
szerveket;

j) ellatja a minisztérium felsd szintli vezetdinek és
munkatdrsainak kiutazasaival és a kiilfoldi partnerek foga-
déasaval kapcsolatos protokollaris, utaztatasi és pénziigyi
elszdmolasi teenddket; megszervezi a felsdszintli és szak-
értdi targyalasokhoz sziikséges tolmacsolési szolgaltata-
sokat, szervezi a minisztérium hataskorébe tartozo konfe-
rencidkat, rendezvényeket, és kezeli a protokoll rak-
tar-ajandékkészletét;

k) a minisztérium hivatali egységei vezetdinek, vala-
mint az 6nalld szervek vezetdinek kezdeményezésére vég-
zi az allamtitkar altal engedélyezett szolgalati és diplomata
utlevelek kiadasaval kapcsolatos ligyintézést;

) jogszabaly rendelkezései szerint nyilvantartast vezet
a hataskorébe tartozo szolgalati utlevelekrol, biztositja a
rendeltetésszeri felhasznalast, a jogosultsag megsziiné-
séig kezeli azokat, gondoskodik az utlevelek biztonsagos
Orzésérol,

m) végzi a minisztérium felsé vezetésének nemzetkdzi
levelezését, indokolt esetekben biztositja a szakmai anya-
gok forditasat, fordittatasat;

n) vezeti a minisztérium nemzetkdzi kapcsolataival
Osszefiiggd nyilvantartdsokat, szolgaltatdst nyUjt azok
anyagai alapjan;

o) felkésziti a régiok bizottsagaban részt vevé magyar
nemzeti kiildottséget;

p) az illetékes szakmai vezetdkkel egyiittmiikodve koor-
dinalja az Alland6 képviseleten mitkodd onkormanyzati, re-
gionalis feladatokat ellato szakdiplomata tevékenységét;

q) koordinalja a ,,Visegradi Négyek”-kel (a tovabbiak-
ban: V4) kapcsolatos egyiittmiikddést;

r) koordinalja, szervezi, alakitja a minisztérium fel-
adat- és hataskorén beliil a hatarmenti munkacsoportok,
forumok és vegyes bizottsagok munkajat;

s) szervezi €s iranyitja a miniszter hataskorébe tartozo
kétoldali kormany- és tarcakozi egyezmények, megalla-
podasok, valamint mas, két- és tobboldali egyiittmiikodési
dokumentumok létrehozasat, a hazai és nemzetk6zi el0ké-
szitési és egyeztetési feladatok végrehajtasat.

10.2. A Nemzetkozi Fosztaly vezetdje a miniszter €s
az allamtitkar nemzetkdzi targyu leveleinek tervezetét, a
nemzetkdzi targyl szerz0dések tervezetét, valamint egyéb
nemzetkdzi targyu tervezeteket — a felterjesztést megeld-
z0en — ellatja alairasaval.

10.3. A Nemzetkozi Féosztaly tajékoztatja — eldze-
tesen €s utdlag is — a tarca egészét érintd eseményekrdl a
minisztert, allamtitkart és a szakallamtitkarokat. A szakal-
lamtitkarsagok tajékoztatjak a Nemzetkozi Foosztalyt a
szakmai nemzetkdzi eseményeikrol, a nagykovetségekkel
folytatott targyalasaikrol, a kotelezettségvallalasaikrol.

10.4. A kiutazési rendnek megfeleléen minden kiuta-
zas megkezdését megeldzden legalabb 6t munkanappal a
kiutazasi kérelmet meg kell kiildeni a Nemzetkozi Féosz-
taly részére, illetve a hazaérkezés napjatdl szamitott nyolc
munkanapon belill a kiutazdnak be kell nytjtania az elsza-
molast.

6. Valasztasi Féosztaly

11.1. A Valasztasi Féosztaly a valasztasok, orszagos
népszavazasok lebonyolitasdhoz kapcsolodd koncepcio-
készitési feladatai:

a) avalasztasi koltségvetések megtervezése;
b) az informatikai igények meghatirozasa;
¢) akapacitas rendelkezésre allasanak biztositasa.

11.2. A Valasztasi Foosztaly jogszabaly-el6készitési
feladatkorében:

a) elkésziti a valasztasi torvények és végrehajtasi ren-
deletek szakmai koncepcidjat;

b) elkésziti a valasztasi torvények és végrehajtasi ren-
deletek normaszdvegeit és kormany eldterjesztéseit.

11.3. A Valasztasi Fdosztaly az Orszagos Valasztasi
Bizottsag tevékenységének tamogatasa érdekében titkar-
sagi feladatokat lat el.

11.4. A Valasztasi Féosztaly vezetdje jovahagyja a va-
lasztasi eljarasokhoz kapcsolodo kozbeszerzési feladatok
szakmai tartalmat, véleményezi a szerzodéseket.

11.5. A Valasztasi Foosztaly szakmailag iranyitja:

a) a valasztasi szervek (TVI, OEVI, HVI) szakmai te-
vékenységét;

b) a valasztasi informatikai rendszerek 1étrehozasat ¢s
mikodtetését;

¢) avalasztasi tavoktatasi rendszer miikodését;

d) a Vilasztas Ugyviteli Rendszert;

e) a valasztasi Internet szolgaltatast;

/) alakossagi tajékoztato tevékenységet.

11.6. A Valasztasi Féosztaly szakmailag timogatja a
minisztérium felsdvezetését a politikai egyeztetések és a
parlamenti munka soran.
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11.7. A Valasztéasi Foosztaly feliigyeli és ellendrzi:

a) a valasztasok, orszagos népszavazasok lebonyolita-
sahoz sziikséges valasztastechnikai kapacitas, rendelke-
zésre allasat;

b) a valasztasok, orszagos népszavazasok lebonyolita-
sdhoz szlikséges oktatasok, tovabbképzések teljesitését;

¢) a valasztastorténeti adatbazis napra kész allapotat,
igény esetén abbol adatszolgaltatast engedélyez és az adat-
szolgaltatasokrol nyilvantartast vezet.

11.8. A Valasztasi Féosztaly gondoskodik a valasztasi
eljaras nyilvanossagarol, a kozérdekl adatok kozzétételé-
r0l, az orszaggytilési képviseldi, a helyi onkormanyzati, az
europai parlamenti valasztasok, tovabba az orszagos nép-
szavazasok lebonyolitdsanak és eredményeinek publikala-
sat, a valasztastorténeti adatok folyamatos elérhetdségét
biztositdé 6nallo honlap mitkodtetésérol.

11.9. A Valasztasi Féosztaly képviseli a Kormany, il-
letve a minisztérium szakmai 4llaspontjat az orszaggytilési
bizottsagi iiléseken, szakmai forumokon és nemzetkozi
rendezvényeken.

11.10. A Valasztasi Féosztaly részt vesz a tarca kétol-
dali nemzetkodzi valasztasszakmai egyiittmiikodéseinek
végrehajtasaban, fejlesztésében, kapcsolatot tart az Euro-
pai Uni6 tagallamainak valasztasi szerveivel.

11.11. A Valasztasi Foosztaly egyéb feladatkorében
megszervezi ¢és szakmailag el6késziti:

a) az Orszagos Valasztasi Bizottsag és az Orszagos Va-
lasztasi Iroda, valamint a valasztasi irodak vezetdinek or-
szagos értekezleteit;

b) az Orszagos Valasztasi Kézpont ¢és a Valasztasi In-
forméacios Szolgalat eseményekhez kotott mitkodtetéséhez
sziikséges feltételeket;

¢) a hazankba akkreditalt kiilképviseletek valasztasi
eseményekre torténd meghivasat, valamint azokhoz ta;jé-
koztatd anyagot biztosit;

d) a ,Valasztasi flizetek” sorozat és a ,,Valasztasi Stu-
diumok”™ sorozat kiadasat;

e) az ,Alapitvany a Valasztasokért” valamint a ,,Va-
lasztasi Szakért6i Kollégium” mitkodését.

7. Kormanyzati Koordindcios Bizottsag Titkarsaga
(Féosztaly)

12.1. A Titkarsag (FOosztaly) a Kormanyzati Koordi-
naciés Bizottsag (a tovabbiakban: KKB) miikodéséhez
kapcsolodo feladatkdrében:

a) elékésziti a KKB iiléseit, gondoskodik az érintettek
tajékoztatasarol, nyilvantartja a KKB elndke altal megha-
tarozott személyek munkaid¢ alatti, illetve munkaidén tali
tartozkodasi helyét és gondoskodik riasztasukrol;

b) elkésziti a KKB éves feladattervének tervezetét;

¢) elokésziti a Magyar Koztarsasag katasztrofaveszé-
lyeztetettségével, a katasztrofak hatdsai elleni védekezésre

vonatkozd nemzeti stratégiaval, valamint a megel6zés és a
felkésziilés éves nemzeti tervével €s annak koltségvetésé-
vel kapcsolatos eldterjesztéseket;

d) Osszedllitja és jovahagyasra el6késziti az orszag egé-
sz€t érinté hazai és nemzetkozi katasztrofavédelmi gya-
korlatok éves tervét;

e) Osszeallitjaa KKB feladatai végrehajtasarol szolo ta-
jékoztatokat, beszamolokat;

1) ellatja a kritikus infrastruktira védelmével 6sszeflig-
g6, KKB-ra harul¢6 feladatok végrehajtasanak koordinala-
sat;

g) részt vesz a KKB szervezetével és mitkodésével
Osszefliggl jogi szabalyozas és kormanyzati dontések eld-
készitésében.

12.2. A KKB Titkarsaga (Féosztaly) a Nemzeti Hely-
zetértékeld Kozpont (NHK) mikddtetésével kapcsolatos
feladatkorében:

a) kozremilkodik a tarca feladat- és hataskorébe utalt, a
védelmi igazgatassal Osszefiiggd értesitési, tajékoztatasi,
berendelési és késziiltségbe helyezési feladatok végrehaj-
tasaban;

b) ellatja a mindsitett informacid telefonon, faxon és
elektronikus levélben torténd vételével és tovabbitasaval
kapcsolatos feladatokat NATO TITKOS szintig, miikod-
teti ezen informaciok elektronikus tovabbitasara, tarola-
sara, kezelésére hasznalt rendszert;

¢) koordindlja a hazai katasztrofa- és valsaghelyzetek
kezelésével kapcsolatos minisztériumi feladatokat;

d) részt vesz—részleges vagy teljes alkalmazas esetén —
a katasztrofa- és valsaghelyzet kezeléséhez sziikséges in-
forméciok elemzésében, értékelésében, javaslatokat, eld-
terjesztéseket dolgoz ki a dontéshozok részére; részt vesz a
dontésekbdl adodo feladatok végrehajtasanak koordina-
ciojaban;

e) gondoskodik az NHK-ba kijeldlt szakértdk felkészi-
tésérol;

/) ellatja az NHK altalanos készenléti tevékenységét;

g) az érintettek adatszolgaltatdsa alapjan nyilvantartja
az orszag milkodése, illetve a lakossag ellatdsa szempont-
jabol kiemelten fontos létesitményeket.

12.3. A KKB Titkarsaga (Féosztaly) védelmi igazga-
tassal kapcsolatos feladatai ellatasa soran:

a) részt vesz a védelmi igazgatas rendszerére és mii-
kodtetésére vonatkozd koncepciok kialakitasaban;

b) résztvesza Honvédelmi Tanacs Hivatala, valamint a
minisztériumi Operativ Torzs miikodési feltételeinek meg-
teremtésében;

¢) kezdeményezi és koordinalja a minisztérium felelds-
ségi korébe tartozo6, mindsitett idészaki rendkiviili intéz-
kedéseket tartalmazo jogszabalytervezeteknek a Jogi Fo-
osztaly kozremiikodésével torténd kidolgozasat és napra
készen tartasat;

d) tervezi, szervezi, koordinalja és ellen6rzi az SZMSZ
hatalya ala tartozo szervek mindsitett idészaki felkésziilé-
sét, tovabba szakmai feliigyeletet gyakorol a védelmi fel-
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készités, valsagkezelés teriiletén e szervek tevékenysége
folott;

e) kozremlkodik a katasztrofavédelmi és honvédelmi
feladatok koltségei elkiilonitett tervezésében;

f) gondoskodik a minisztérium vezetdi allomanya mi-
nositett idOszaki feladatokra torténo felkészitésérdl, koz-
remiikodik a megyei (fovarosi) védelmi bizottsagok elno-
kei felkészitésében,;

g) részt vesz a polgari védelem feladataval, szervezeté-
vel, miikodésével, az allampolgarok és szervezetek polgari
védelmi kotelezettségével Osszefiiggd jogi szabalyozas €s
kormanyzati dontések elokészitésében;

h) kijelolés alapjan ellatja a minisztérium képviseletét
tarcakozi bizottsagokban;

i) kozremiikddik a hazai és nemzetkozi védelmi igaz-
gatasi rendszergyakorlatok tervezésében, részt vesz azok
végrehajtasaban;

j) ellatja a miniszter katasztréfavédelemmel 6sszeflig-
g6 torvényességi feliigyeleti jogkorébol adodo, megyei
(fovarosi) védelmi bizottsagokat érint6 feladatokat;

k) részt vesz a polgari veszélyhelyzeti tervezéssel
Osszefiiggd tarcaszintli feladatok ellatdsaban;

/) kozremiikodik a katasztrofavédelmi oktatas, képzés
¢és tovabbképzés mindsitett iddszaki feladatokat is tartal-
mazo6 iranyai kidolgozaséban;

m) koordinalja az SZMSZ hatélya ala tartozd szervek
kornyezetvédelemmel és karmentesitéssel kapcsolatos fel-
adatai végrehajtasat és miikodteti az ezzel 6sszefliggd koz-
ponti nyilvantartasi rendszert;

n) gondoskodik a NATO és EU mindsitett anyagok
egységes kezelésére 1étrehozott irattar miikddtetésérdl, a
Nyilvantartdba érkezd anyagok kezelésérdl;

o) végzi a védelmi felkészités és orszagmozgodsitas ki-
adasai cimen jovahagyott koltségvetési tdimogatas felhasz-
nalasanak tervezését, az ezzel 0sszefiiggd szerzddés-eld-
készitési feladatokat, nyilvantartast vezet a felhasznalasrol
és beszamol a koltségvetési timogatas felhasznalasarol.

V. Fejezet

'AZ ONKORMANYZATI ES LAKASUGYI
SZAKALLAMTITKAR ES A KOZVETLEN IRANYITASA
ALA TARTOZO HIVATALI EGYSEGEK

1. Onkormanyzati és lakdsiigyi szakallamtitkar

13.1. Az onkormanyzati és lakasiigyi szakallamtitkar
(e fejezetben a tovabbiakban: szakallamtitkar) feladatko-
rében:

a) elékésziti a helyi dnkormanyzati képviseldk jogalla-
saval, valamint a helyi onkormanyzatok tarsulasaival kap-
csolatos jogi szabalyozast;

b) ellatja az allami koltségvetési tervezés onkormany-
zatokat érintd kormanyzati feladatait és részt vesz a végre-
hajtasban;

¢) részt vesz a helyi és helyi kisebbségi onkorméanyza-
tok mitkodési feltételeinek biztositdsaban és torvényességi
ellendrzésének szakmai iranyitasaban;

d) iranyitja a kozigazgatasi és onkormanyzati reform
tarcaszintii feladatainak végrehajtasat;

e) részt vesz a kozigazgatasi hivatalok irdnyitdsaban, a
hivatalok altal elkészitett szervezeti és miikodési szabaly-
zatokat jovahagyasra felterjeszti;

f) elokésziti az orszag teriiletének kozigazgatasi tago-
zodasaval, valamint a teriiletszervezéssel kapcsolatos, az
Orszaggyllés és a koztarsasagi elnok hataskorébe tartozo
dontéseket;

g) biztositja a minisztérium tobbcélu kistérségi tarsula-
sokkal val6 kapcsolattartasat;

h) kialakitja az Onkormanyzati érdekszovetségekkel
val6 kapcsolattartas és egyeztetés rendjét, biztositja a fele-
10sségi korébe tartozo dnkormanyzati feladatok egyezteté-
sét, 6sszehangolasat;

i) kozremiikodik a helyi dnkormanyzatok nemzetkozi
kapcsolatainak fejlesztésében;

Jj) ellatja a lakasiigyi igazgatassal kapcsolatos feladato-
kat, gondoskodik a kormanyprogram lakasiigyi feladatai-
nak megvalositasaval kapcsolatos intézkedések eldkészi-
tésérol;

k) kozremiikodik az 1. fliggelékben szakteriiletenként
kijelolt gazdasagi és kozhasznu tarsasagokat érintd, szak-
mapolitikai feladatok gyakorlasaban;

/) eldkésziti a temetkezéssel kapcesolatos szabalyozast,
gondoskodik a temetkezési kozszolgaltatas ellatdsanak
szakmai iranyitasarol és az ellatas szakmai kdvetelményei-
nek meghatdrozasarol.

13.2. A szakallamtitkar irdnyitja azokat a hivatali egy-
ségeket, amelyek feladat- és hataskorét e fejezet szaba-
lyozza.

2. Onkormanyzati és Lakasiigyi Szakdllamtitkar
Titkarsaga

14. Az Onkorményzati és Lakasiigyi Szakallamtitkar
Titkarsadga a szakallamtitkar munkéjat kozvetleniil segitd
feladatkorében:

a) ellatja a szakallamtitkar altal meghatarozott felada-
tokat, végzi a szakallamtitkarhoz érkez6 iratok feldolgoza-
sat, intézését, a titkarsagi igyviteli munkat;

b) tovabbitja a szakallamtitkar altal meghatarozott, il-
letve a miniszter altal a szakallamtitkaron keresztiil kiadott
feladatokat; figyelemmel kiséri és ellendrzi azok végrehaj-
tasat, e jogkorében eljarva a kijelolt felel6soktol tajékozta-
tast kérhet;

¢) elokésziti és szervezi a szakallamtitkar programjait,
figyelemmel kiséri a napi program alakuldsat, a progra-
mok megvaldsitasahoz sziikséges feltételek biztositasat.
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3. Onkormanyzati Féosztaly

15.1. Az Onkormanyzati Féosztaly koncepciokészitési
feladatkdrében:

a) figyelemmel kiséri és elemzi az Alkotmany helyi 6n-
kormanyzatokat érinté rendelkezéseinek, valamint a helyi
onkormanyzatokrol sz6l6 torvény hatalyosuldsat;

b) figyelemmel kiséri €s elemzi a helyi 6nkormanyza-
tok tarsulasairol és egylittmitkdodésérol, a telepiilési onkor-
manyzatok tobbcélu kistérségi tarsulasairol, a polgarmes-
teri tisztség ellatasanak egyes kérdéseirdl, az onkormany-
zati képviselOk tiszteletdijardl, az onkormanyzati képvise-
16k jogallasanak egyes kérdéseirdl, valamint a teriiletszer-
vezési eljarasrol szolo torvények hatalyosulasat;

¢) figyelemmel kiséri és elemzi a telepiilési onkor-
manyzatok tobbcélu kistérségi tarsulasai mikodését, ja-
vaslatot tesz az érintett hivatali egységekkel kdzremuikod-
ve a korszerusitésre;

d) kozremiikddik a kozigazgatds korszerlisitésére, a
tobbceélu kistérségi tarsuldsi rendszer tovabbfejlesztésére,
akorjegyzoségek miikodésének 0sztonzésére, atalakulasa-
ra iranyul6 kozigazgatasi reform végrehajtasaban.

15.2. Az Onkorméanyzati Fosztaly jogszabaly-eloké-
szitéssel kapcsolatos feladatkdrében:

a) elokésziti a miniszter hataskorébe tartozo, az dnkor-
manyzati rendszert érintd jogszabalyokat, kdzremiikodik a
helyi 6nkormanyzatok feladat- és hataskorét érint6 jogsza-
balyok, allami irdnyits egy¢éb jogi eszkozei és egyedi lla-
mi dontések tervezetének elékészitésében;

b) elékésziti az Orszaggyiilés és a koztarsasagi elnok
hataskorébe tartozo teriiletszervezési dontésekre vonatko-
706 miniszteri eléterjesztéseket;

¢) eldkésziti az Alkotmannyal ellentétesen mitkddo he-
lyi 6nkormanyzati képviseld-testiilet feloszlatisara vonat-
koz6 eléterjesztést;

d) figyelemmel kiséri és elemzi a korjegyzoségek mii-
kodését, javaslatot tesz az érintett hivatali egységekkel
k6zremukodve a korszerisitésre, tovabba elokésziti a mi-
niszter korjegyzoségi kijelolésre vonatkozd dontését;

e) véleményezi a helyi Onkormdnyzatok miikodése
szempontjabol a jogszabalyok tervezeteit és sziikség sze-
rint javaslatot tesz azok modositasukra, hatdlyon kiviil he-
lyezésiikre;

f) Osszeallitja az érintett szervezeti egységek javaslatai
alapjan az Onkormanyzati és lakasiigyi szakallamtitkar
szakmai véleményét a Kormanyiilés, az Allamtitkéri Erte-
kezlet napirendjén szerepld eldterjesztésekkel kapcsolat-
ban;

g) elokésziti a temetkezéssel kapcsolatos jogi szaba-
lyozast, gondoskodik a temetkezési kozszolgaltatas ellata-
sdnak szakmai irdnyitasarol és az ellatds szakmai kovetel-
ményeinek meghatarozasarol.

15.3. Az Onkormanyzati Féosztaly szervezet- és szak-
mai iranyitasi feladatkorében:

a) atfogoan értékeli és elemzi a helyi dnkormanyzatok,
a kisebbségi onkormanyzatok miikodése torvényességé-
nek helyzetét;

b) Osszehangolja a kozigazgatasi hivatalok torvényes-
ségi ellendrzésére iranyuld tevékenységét, az egységes
jogalkalmazas érdekében attekinti az ellendrzések tapasz-
talatait;

¢) elemzi — az érintett hivatali egységek bevonasaval —
a torvényességi ellendrzési informaciods rendszer adatait;

d) gondoskodik a torvényességi informacios rendszer
adattartalmanak korszertisitésérél, egyiittmikodve a Koz-
igazgatasi Hivatali, Jegyz6i és Hatosagi Féosztallyal, gon-
doskodik — mas hivatali egységek bevonasaval — a helyi
onkormanyzatokra vonatkozé adatok integralt kezelésrol,

e) segiti az dnkormanyzatok és a civil szervezetek ko-
zOtti egyiittmiikodés szélesitését.

15.4. Az Onkorményzati Féosztaly feliigyeleti és ellen-
Orzési feladatkorében:

a) az egységes jogalkalmazas érdekében rendszeres ér-
tekezleteken tekinti at a torvényességi ellendrzés aktualis
kérdéseit a kozigazgatasi hivatalok torvényességi féoszta-
lyainak vezetdivel,

b) javaslatot tesz a Kozigazgatasi Hivatali, Jegyzoi €s
Hatdséagi Féosztallyal kdzosen a torvényességi ellendrzési
informacids rendszer adattartalmanak korszeruisitésére;

c) résztvesz felkérés alapjan — a torvényességi ellendr-
z¢ést illetden — a kozigazgatasi hivatalok tevékenységének
komplex ellendrzésében.

15.5. Az Onkorméanyzati Féosztaly szakmai médszer-
tani tdmogatas biztositasa korében:

a) kozremiikodik az Onkorményzati rendszert érintd
kozigazgatasi kisérletek, (1j modszertani megoldasok ki-
dolgozaséaban;

b) mddszertani ajanlast dolgoz ki az érintett hivatali
egységek bevondsaval a helyi onkorményzatok és kisebb-
ségi Onkormanyzatok torvényességi ellendrzésének eldse-
gitéséhez;

¢) az dnkormanyzatok a tobbcelu kistérségi tarsulasok
feladatkdrét érintd, tevékenységiiket segitd szakmai kiad-
vanyokat készit;

d) szerkeszti az Onkormanyzati T4jékoztatot az érintett
hivatali egységek bevonasaval,

e) vezeti és negyedévente aktualizalja a helyi onkor-
manyzatok és szerveik feladat- és hataskori jegyzékét;

f) mikodteti az dnkormanyzati és kisebbségi forrodrot
telefonos szolgalatot;

g) azérintett hivatali egységekkel kozremitkodve segiti
az Onkormanyzati szervek muikddését, jogszabaly-értel-
mezések, szakmai allasfoglalasok, modszertani kiadva-
nyok és szakmai tajékoztatok, illetve ajanlasok megjelen-
tetése utjan;

h) tajékoztatja — az érintett hivatali egység bevonasa-
val — a helyi 6nkormanyzatokat a feladat- és hataskoriiket
érintd jogszabalyvaltozasokrol, eseményekrdl, progra-
mokrol és palyazati lehetdségekrol.
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15.6. Az Onkormanyzati Fosztaly vezetdje képviseli
— kiilon megbizas alapjan — a minisztériumot egyes orsza-
gos és terlileti testiiletekben, bizottsagokban, nemzetk6zi
férumokon.

15.7. Az Onkormanyzati Féosztaly szakértéi, iigyviteli
feladatkdrében részt vesz a Kormany-Onkormanyzatok
Egyezteté Forumanak elékészitésében, szervezésében,
hattéranyagok elkészitésében.

15.8. Az Onkormanyzati Féosztaly Kapcsolatot tart az
onkormanyzatok érdekszovetségeivel, feldolgozza — az
érintett hivatali egységek bevonasaval — az érdekszovetsé-
gek altal biztositott, az 6nkormanyzatok miikddésére vo-
natkoz6 szakmai informéciokat, javaslatokat.

15.9. Az Onkormanyzati Féosztaly Nemzetkozi kap-
csolatokkal Osszefliggd feladatkorében koézremiikodik a
minisztérium, az onkormanyzatok nemzetkozi kapcsola-
tai, tovabba egyes nemzetk6zi forumok — kormanykozi ve-
gyes bizottsagok, V4 egylittmlikodés — onkormanyzatokra
vonatkoz6 dnkormanyzati targyt témakorei szakmai eld-
készitésében és meghatarozasaban.

15.10. Az Onkormanyzati Féosztaly egyéb feladatkd-
rében:

a) elbsegiti a kdzponti kdzigazgatas és a helyi onkor-
manyzatok kapcsolat- és informacios rendjének tovabbfe;-
lesztését;

b) elékésziti a tevékenységi koréhez kapcsolodd pana-
szok, beadvanyok megvalaszolasat.

15.11. Az Onkorményzati Fosztaly kozzétételi fele-
18ssége korében:

a) gondoskodik a helyi 6nkormanyzati rendeletek koz-
zétételét szolgald — az elektronikus informacioszabadsag-
6l sz016 2005. évi XC. torvény 15. §-anak (2) bekezdésé-
ben meghatarozott — 6nallé honlap 1étrehozasardl és mii-
kodtetésérol,;

b) gondoskodik a tarca helyi 6nkormanyzatokkal kap-
csolatos feladataival 0sszefiiggd statisztikai adatoknak és
egy¢b informacidoknak, valamint az onkormanyzatok elér-
hetdségeinek kozzétételérdl a minisztérium honlapjan.

4. Kozigazgatasi Hivatali, Jegyzoi és Hatosdgi
Féosztaly

16.1. A Kozigazgatasi Hivatali, Jegyz6i és Hatosagi
Fdosztaly (ezen alcimben a tovabbiakban: Fdosztaly) kon-
cepciokészitési feladatkdrében:

a) kozremiikodik a kozigazgatasi korszeriisitésre, a te-
rileti allamigazgatasi szervek atalakitasara iranyul6 koz-
igazgatasi reform végrehajtasdban;

b) akozigazgatasi korszerisitése keretében kidolgozza
a telepiilési onkormanyzat jegyzdjének feladat- és hatas-
korei feliilvizsgalatara, a differencialt hataskor-telepités
rendszerére szolgald koncepcidkat;

¢) az dnkormanyzati szervek és a kdzigazgatasi hivata-
lok hatosagi igazgatasi tevékenységére vonatkozoan ja-
vaslatokat fogalmaz meg az allampolgérokat, iigyfeleket
sujto biirokratikus eljarasok csokkentésére, a hatosagi jog-
anyag deregulacidjara és korszer(isitésére;

d) koncepcionalis javaslatokat dolgoz ki a kdzigazga-
tasi hivatalok jogallasa, szervezete, miikddése kialakitasa
megszilarditasa, modositasa, tovabbfejlesztése érdekében,
elemzi a kozigazgatasi hivatalok tevékenységét.

16.2. A Foosztaly jogszabaly-elokészitési feladatko-
rében:

a) kidolgozza a kozigazgatasi hivatalok jogallasara,
milkddésére vonatkozd jogszabalyokat és az allami iranyi-
tas egyéb jogi eszkozeit;

b) kozremiikodik a kozigazgatasi hatosagi eljaras alta-
lanos jogi szabalyozasara vonatkozo jogszabalytervezetek
kidolgozasaban;

¢) kozremtkodik a kdzigazgatasi hivatalok, a jegyzo, a
fojegyz0 allamigazgatasi tevékenységét és jogallasat,
szervezetét érintd, tovabba a polgarmester, a fopolgarmes-
ter, a megyei kozgyiilés elndke és a képviseld-testiilet hi-
vatalanak ligyintézdje allamigazgatasi tevékenységét érin-
t0 koz0sségi és nemzeti szabalyok, allami iranyitas egyéb
jogi eszkozei és egyedi allami dontések tervezetének eld-
készitésében; kdzremiikddik a cimzetes féjegyzokre vo-
natkozé szabalyrendszer kialakitasaban, modositasaban;

d) felkérés esetén kozremiikodik a helyi nkormanyza-
tok eurdpai unids tdmogatasara vonatkozo szabaly- és in-
tézményrendszer kialakitasaban és ezek mitkddése véle-
ményezésében.

16.3. A Foosztaly hatdsagi dontések eldkészitése terii-
letén:

a) elbirdlasra el6késziti a szakmai irdnyitasa ald tartozd
tigyekben a miniszter hataskorébe utalt hatosagi dontése-
ket;

b) elbirdlasra el6késziti a kozigazgatasi hivataloknak a
hatdsagi kozvetitOket tartalmazé nyilvantartdsdval kap-
csolatos — a miniszter hatdskdrébe tartozé — jogorvoslato-
kat.

16.4. A Foosztaly szerzodés-elokészitési feladatkorében
eldkésziti a feladatainak végrehajtasahoz kapcsolodo szerzo-
déseket.

16.5. A Fdosztaly szervezet- és szakmai irdnyitasi fel-
adatkorében:

a) segiti az dnkormanyzati és lakasiligyi szakallamtit-
kart a kozigazgatasi hivatalok tevékenységének iranyita-
saban, Osszehangolasaban, ennek keretében szervezi a
kozigazgatasi hivatalvezetdi értekezleteket;

b) jovahagyasra elOkésziti a hivatalok szervezeti és
mikodési szabalyzatat, alapito okiratat;

¢) kozremlkodik a kozigazgatasi hivatalok hivatalve-
zet61, kirendeltségvezetdi tisztségre vonatkozo palyazatok
kiirasaban, elbiralasaban;
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d) kozremiikddik a hivatalok dgazati tevékenységének
koordinalasaban;

e) gondoskodik a tobb régiot érintd, illetve azok koz-
igazgatasi hataran tulterjedd teriileti koordinacios felada-
tok ellatasanak irdnyitasarol és dsszehangolasarol;

f) osszehangolja a polgarmester, a jegyz0, a képvise-
16-testiilet hivatalanak iigyintézdje altal ellatott allamigaz-
gatasi feladatok kozigazgatasi hivatalok altali ellenérzésé-
re iranyulo tevékenységet; az egységes jogalkalmazas ér-
dekében rendszeres értekezleteken tekinti at az ellenérzé-
sek tapasztalatait;

g) szakmai iranyitast gyakorol a kisajatitasi, a banya-
szolgalmi, kiilfoldiek ingatlan vasarlasanak engedélyezési
és a Polgari Torvénykonyvbél fakado mas igazgatasi tevé-
kenység felett;

h) figyelemmel kiséri és értékeli a kozigazgatasi hato-
sagi eljaras és szolgaltatas altalanos szabalyairol szo16 tor-
vény hatalyosulasat, gondoskodik a torvény végrehajtasa-
val kapcsolatos feladatok ellatasarol;

i) gondoskodik a nemzetgazdasagi szempontbol ki-
emelt beruhazasok megvalositasat megel6z6 hatosagi en-
gedélyezési eljarasok koordinacidjanak elésegitésérol.

16.6. A Fbosztaly javaslatot készit a miniszter részére a
cimzetes f6jegyz06i cim adomanyozasra, illetve cimadoma-
nyozasi juttatasra.

16.7. A Foosztaly feliigyeleti és ellendrzési feladatko-
rében:

a) kialakitja a kozigazgatasi hivatalok feliigyeleti jog-
korben torténd ellendrzése rendszerét;

b) atarca érintett foosztalyai €és mas érintett tarcak be-
vonasaval ellendrzi a kdzigazgatasi hivatalok tevékenysé-
gét, mikodését;

¢) az érintett foosztalyok felkérése alapjan rész vesz a
kozigazgatasi hivatalok torvényességi ellendrzési és fel-
igyeleti munkéjanak szakmai ellenérzésében;

d) kozremiikddik a helyi dnkormanyzatok és kisebbsé-
gi onkormanyzatok torvényességi ellendrzésének, tovabba
a kozigazgatasi hivatalok és a dekoncentralt szervek jog-
szabalyban rogzitett ellenérzésének dsszehangolasaban.

16.8. A Fdosztaly szakmai mddszertani tdmogatas biz-
tositasa korében:

a) elésegiti a kozigazgatasi hivatalok miikodésének
korszer(isitését célzd 0j szervezési és vezetési modszerek
alkalmazasat;

b) iranyitja a kdzigazgatasi hivataloknak a teriileti szer-
vekkel 0sszefliggd tevékenységét; segiti 1lj modszertani
megoldasok kidolgozasat, elterjesztését;

¢) modszertani megoldasokat dolgoz ki a kdzigazgatasi
hivatalok jogallasaval, szervezetével, tevékenységével,
részfeladataival 6sszefliggd kérdésekben, a gyakorlat egy-
ségesitésére, tovabbfejlesztésére; szempontrendszereket
dolgoz ki a kdzigazgatasi hivatalok altal készitend6 besza-
molok egységessége érdekében;

d) szervezi a kozigazgatdsi hivatalok hatdsagi, vala-
mint koordinacios €s szervezési foosztalyvezetdinek érte-
kezleteit;

e) apolgarmester, ajegyz0, a képviseld-testiilet hivata-
lanak tigyintézdje altal ellatott allamigazgatési feladatok
kozigazgatasi hivatalok altali ellenérzésére iranyulo tevé-
kenységét 6sszehangolo tevékenysége keretében az egysé-
ges jogalkalmazas érdekében rendszeres értekezleteken
tekinti 4t az ellendrzések tapasztalatait, amely alapjan ezen
szervek mikodését jogszabaly-értelmezések, szakmai al-
lasfoglalasok, mddszertani kiadvanyok, ajanlasok megje-
lentetése révén segiti;

/) a kozigazgatési hivatalok és a jegyzOk feladatkorét
érint6 informacios tanacskozasokat szervez, szakmai kiad-
vanyokat készit;

g) kozremiikddik a havonta megjelené Onkorményzati
Téjékoztatd szerkesztésében.

16.9. A Fdosztaly kozzétételi feladatkorében:

a) aminisztérium honlapjan megjelenteti a gondozasa-
ban 1évo éves hatdsagi statisztikai adatokat;

b) kezdeményezi a minisztérium honlapjan a kozigaz-
gatasi hivatalok jogallasara, tevékenységére stb. vonatko-
76 kozérdeki informaciok megjelentetését.

16.10. A Foosztaly képviseli:

a) kiilon megbizas alapjan a minisztériumot egyes or-
szagos ¢s teriileti testiiletekben, bizottsagokban, valamint
részt vesz a szakallamtitkar feladatkorébe tartozo szakte-
riilet hazai és nemzetkozi képviseletében;

b) Magyarorszagot az Eurdpa Tanacs Helyi és Regio-
nalis Onkormanyzatok Iranyitd Bizottsagaban és annak
szakbizottsagaiban;

¢) a kozigazgatasi hivatalvezetok utjan az orszagot a
Tertileti Kormanyhivatalok Europai Szervezetében
(EASTR).

16.11. A Foosztaly kapcsolatot tart a Jegyzok Orszagos
Szovetségével, mas jegyzoi szervezetekkel, kiilon megal-
lapodas alapjan bevonja azokat a jegyzok allamigazgatasi
feladatait érint6 jogszabalytervezetek eldkészitésébe, vé-
leményezésébe.

16.12. A Foéosztaly nemzetkozi kapcsolatokkal dssze-
fligg6 feladatkdrében:

a) kozremitkodik a minisztérium és a kozigazgatasi hi-
vatalok nemzetkozi kapcsolatai kozigazgatasi szakmai tar-
talmanak meghatarozasaban, a nemzetkozi tapasztalatok
rendszerezésében;

b) koordinalja egyes nemzetkdzi forumok (pl. egyes
hataron ativelé kozigazgatasi egylittmiikdodést szolgalo
kormanykdozi vegyes bizottsagok) kdzigazgatasi szakmai
tartalmanak elokészitését;

¢) részt vesz az Onkormanyzati és lakastligyi szakallam-
titkar feladatkorébe tartozé szakteriilet nemzetkozi képvi-
seletében;

d) segitséget nyujt a csatlakozasra vard orszagok on-
kormanyzatainak és a kozigazgatasi hivatalokkal azonos
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feladat- és hataskori szervezetek integracids felkészité-
sében

16.13. A Foosztaly egyéb feladatkdrében:

a) atfogoan értékeli és elemzi az dnkormanyzati szer-
vek és a kozigazgatasi hivatalok hatdsagi igazgatasi tevé-
kenységét és a kdzigazgatasi hivatalok egyéb tevékenysé-
gét, valamint a tevékenységére vonatkozo jogszabalyok
érvényesiilését;

b) intézi a helyi dnkormanyzatok szervei és a kozigaz-
gatasi hivatalok tevékenységével Osszefliggd panaszok
vizsgalatat;

¢) részt vesz a kozigazgatasi hivatalok és a jegyzoi
szervezetek altal biztositott — a teriileti allamigazgatas és
helyi 6nkormanyzatok mitkddésére vonatkozo — informa-
ciok, adatok gytijtésében, rendszerezésében, feldolgozasa-
ban;

d) kozremiikodik a torvényességi ellendrzési informa-
cios rendszer miitkddtetésében, az Onkormanyzati Féosz-
tallyal kozosen gondoskodik a rendszer adattartamanak
korszertsitésérél, a helyi dnkormanyzatokra vonatkozo
adatok integralt kezelésérdl;

e) ellatja a hatosagi statisztikai, illetve a kiilfoldiek in-
gatlanszerzését érintd adatszolgaltatasi rendszer miikddte-
tésével kapcsolatos feladatokat;

1) felkérés alapjan kdzremtikodik a kozigazgatasi hiva-
talok onkormanyzatokért felelds miniszter szervi-szakmai
iranyitasa ald nem tartozo tevékenységének szervezésé-
ben;

g) gondoskodik a kozigazgatasi hivataloknak a helyi
onkormanyzatok unids palyazasi tevékenységének segitd,
valamint az ehhez sziikséges hatosagi engedélyezési elja-
rasok koordinaciojat ellatd tevékenységének dsszehango-
lasarol,;

h) felkérés alapjan — a kozigazgatasi hivatalokkal
egylttmiikodve — kdzremiikddik a helyi dnkormanyzatok
unids palyazati tevékenységét érintd programok, felhiva-
sok elokészitésében, véleményezésében, elbiralasaban.

5. Onkormanyzati Gazdasdgi Féosztaly

17.1. Az Onkorméanyzati Gazdasagi Féosztaly (ezen al-
cimben a tovabbiakban: Fdosztaly) az dnkormanyzatok
gazdalkodasahoz kapcsolodd, valamint lakasiigyi felada-
tokat lat el. A Féosztaly az dnkormanyzatok gazdalkoda-
sahoz kapcsolodo koncepciokészitési feladatkdrében:

a) részt vesz a helyi onkormanyzatok gazdalkodasa
pénziigyi szabalyozasi rendszerének korszerisitésében;

b) eldsegiti az dnkormanyzati finanszirozasi rendszer
tovabbfejlesztését, kiilonos tekintettel a tarsult feladat-
ellatas, igy a tobbcélu kistérségi tarsulasok dsztonzésére;

¢) kozremikodik az dnkormanyzati kotelezo feladatok
differencialt telepitésével Osszefiiggd agazati dontések
elokészitésében, valamint az ezzel dsszefliggd finansziro-
zas kidolgozasaban;

d) kozremikodik az agazati fejlesztési programok és
szakmai szabalyok onkormanyzatokat érintd részének ki-
dolgozasaban;

e) eldsegiti, hogy a helyi dnkormanyzatok sikeresen
vehessék igénybe az eurdpai unids tdmogatasokat.

17.2. A Foosztaly jogszabaly-elokészitési feladatko-
rében:

a) ellatja — a Pénzligyminisztérium illetékes szervezeti
egységeivel egyiittmiikodve — az allami koltségvetési ter-
vezés dnkormanyzatokat érintd kormanyzati feladatait;

b) iranyitja és koordinalja az éves koltségvetési zar-
szamadasi torvényjavaslat helyi dnkormanyzatokat érintd
részanyagainak elkészitésével kapcsolatos kormanyzati
feladatokat;

¢) részt vesz a helyi dnkormanyzatok miikodéséhez
sziikséges jogszabalyi feltételek kialakitasaban, és az on-
kormanyzati torvényben, valamint az allamhaztartasi tor-
vényben foglaltak érvényesitésében;

d) ellatja a tobbcélu kistérségi tarsulasok tdmogatasi
rendszerével kapcsolatos szabalyozasi feladatokat;

e) kozremikodik a helyi dnkormanyzatokat megilletd
normativ koltségvetési hozzajarulasokra, a kozpontositott
eléiranyzatokra, valamint a kozponti adokbol valo része-
sedés mértékére ¢és az elosztds modjara vonatkozd jogsza-
balyok eldkészitésében;

1) elokésziti az éves koltségvetési torvényben a minisz-
ter részére meghatarozott, onkormanyzatokat érint6 jog-
szabalyokat;

g) elkésziti az éves zarszamadasi torvényben a mi-
niszter részére meghatarozott, dnkormanyzatokat érintd
jogszabalyokat;

h) kozremikodik a helyi onkormanyzatok cimzett- és
céltdmogatasi rendszerérdl sz616 jogszabalyok elokészité-
sével kapcsolatos feladatok ellatasaban;

i) ellatja a vis maior eldiranyzatok szabalyozasi felada-
tait;

j) ellatja az 6onkormanyzatok létszamcsdkkentési don-
téseivel Osszefliggd eldiranyzat szabalyozasi feladatait,

k) ellatja az dnkormanyzati vagyongazdalkodas szaba-
lyozaséaval 6sszefliggd feladatokat, elokésziti az ingatlan-
vagyon értékelésének iranyelveit, szabalyozza az 6nkor-
manyzati vagyonkatasztert;

) részt vesz a helyi 6nkorményzatok tulajdonat, az az-
zal valo gazdalkodast érinté jogszabalyok elékészitésé-
ben;

m) kozremiikodik az agazati fejlesztési programok és
szakmai szabalyok onkormanyzatokat érintd részének ki-
dolgozasaban;

n) ellatja a helyi dnkormanyzatok adossagrendezésével
kapcsolatos kormanyzati feladatokat;

0) kozremiikodik az onkormanyzatok és intézményeik
szamviteli, valamint az allamhaztartasi mérlegrendszerbe
illeszkedd pénziigyi informacids rendszerének kialakita-
saban.
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17.3. A Fbosztaly a hatosagi dontések el6készitésének
terliletén ellatja a vagyonatado bizottsagok miikddésével
kapcsolatos feladatokat, az egyes allami tulajdonban 1évo
ingatlanok onkormanyzatok tulajdonaba adasaval kapcso-
latos ligyekben elbirdlasra elokésziti a megyei (févarosi)
vagyonatado bizottsagok dontései ellen benyujtott — a mi-
niszter hataskorébe tartozd — jogorvoslatokat.

17.4. A Fdosztaly szerzodés-elokészitési feladatko-
rében szakmailag eldkésziti a feladatkorébe tartozo fej-
lesztési palyazatok nyertes dnkormanyzataival kotendd ta-
mogatasi megallapodasokat.

17.5. A Féosztaly szervezet- és szakmai irdnyitasi fel-
adatkorében ellatja a Pénziigyminisztériummal kdzosen
— jogszabalyban meghatarozott feladatkdrének megfele-
16en — a Magyar Allamkincstar regionélis igazgatosagai
helyi dnkormanyzatokat érintd feladatainak szakmai ira-
nyitasat.

17.6. A FQosztaly tarcaszintli funkcionalis feladatko-
rében:

a) Osszehangolja az dnkormanyzati tervezéssel és gaz-
dalkodassal 0sszefiiggd minisztériumi tevékenységet;

b) miikodteti az onkormanyzati vagyonkatasztert;

c) ellatja a Helyi Onkormanyzatok tAmogatasai és aten-
gedett személyi jovedelemadodja fejezethez tartozod vala-
mennyi eléiranyzat kezelésével kapcsolatos feladatokat,
ezen beliil kiilondsen a helyi nkormanyzatok nett6 finan-
szirozasi rendszerének mikodtetését, a helyi dnkormany-
zatok el6iranyzatainak nyilvantartasat, utalvanyozasat;

d) kozremikoddik a helyi dnkormanyzatok cimzett- és
céltdmogatési rendszerérdl sz616 jogszabalyok végrehajta-
sabol adodo feladatok ellatasaban;

e) ellatja a helyi onkormanyzatok addssagrendezésével
kapcsolatos kormanyzati feladatokat;

/) a Pénziigyminisztériummal kozdsen végrehajtja az
onkormanyzatok és a tobbcélu kistérségi tarsulasok muta-
toszam-felmérését, az dllamhaztartasi torvény eldirdsainak
megfelelden.

17.7. A Foosztaly a minisztérium felsdvezetdi részére
hattéranyagokat készit, informaciokat szolgaltat az 6nkor-
manyzatok finanszirozasaval, gazdalkodasaval, miikodé-
sével kapcsolatban.

17.8. A Féosztaly feliigyeleti és ellendrzési feladatko-
rében:

a) jogszabalyi felhatalmazas alapjan ellatja a féosztaly
altal kezelt palyazatokkal kapcsolatos sziikséges ellendr-
zési feladatokat;

b) segiti a kiilsd szervek dnkormanyzati mitkodést, fi-
nanszirozast, gazdalkodast érintd ellendrzéseit;

c) segiti az Allami Szamvevészéknek az Snkormanyza-
ti fejezetet érintd vizsgalatainak lebonyolitasat.

17.9. A Foosztaly szakmai modszertani tdmogatas biz-
tositasa korében szakmai modszertani tanacsadassal, kiad-
vanyokkal és konzultaciokkal segiti az onkormanyzatok
koltségvetési tervezési, zarszamadasi tevékenységét.

17.10. A Fdosztaly kozzétételi feladatkorében kezde-
ményezi a féosztaly altal kezelt palyazatokkal kapcsolatos
adatok kozzétételét.

17.11. A Fdosztaly képviseli:

a) kiilon megbizas alapjan a minisztériumot egyes or-
szagos ¢s teriileti testiiletekben, bizottsagokban;

b) megbizas alapjan a minisztériumot a parlamenti bi-
zottsagokban;

c¢) megbizds alapjan a minisztériumot a tamogatasi
dontések eldkészitését végzd tarcakdzi bizottsdgokban;

d) aminisztériumot az Un. létszdmcsokkentési palyazat
elbiralasara létrehozott tarcakdzi bizottsagban, elndkot és
bizottsagi titkart ad.

17.12. A Fdosztaly szakértdi, tigyviteli feladatok terén:

a) vizsgalja az Onkormanyzatok kotelezd feladat- és
hataskorének ellatasahoz sziikséges anyagi feltételeket, és
javaslatot tesz azok biztositasara;

b) kozremilkodik az agazati fejlesztési programok és
szakmai szabalyok 6nkormanyzatokat érintd részének ki-
dolgozasa kapcsan az ellatottsagi mutatok felmérésében,
értékelésében;

¢) ellatja a koltségvetési torvényben meghatarozott, a
foosztaly feladatkorébe tartozo eldiranyzatokkal kapcso-
latos dontés-elokészitéssel és végrehajtassal kapcsolatos
feladatokat, igy kiilondsen a mikddésképtelen Onkor-
manyzatok egyéb tamogatasaval, az Onkormanyzatok
EU-s palyazatai sajat forras kiegészitésének tdmogatasi
rendszerével, a vis maior tartalékkal, a kisiskolak és kor-
jegyzOségek targyi feltételeinek javitasaval, kozosségi bu-
szok beszerzésével és az Un. 1étszam-csokkentési palydza-
tokkal kapcsolatosan.

A Lakasiigyi Foosztaly

18.1. A Lakastigyi Féosztaly (ezen alcimben a tovab-
biakban: Féosztaly) a lakasiigyi tevékenységével Ossze-
fliggd koncepcidkészitési feladatkdrében:

a) kozremiikodik a kormanyzati lakaskoncepcio kiala-
kitasaban és végrehajtasaban, javaslatokat dolgoz ki a la-
kasépités, felujitas, varosrehabilitacio, a fiatalok 6nallo la-
kashoz jutasanak elésegitése teriiletén;

b) végzi a lakasiigyekkel kapcsolatos intézkedések ha-
tasainak vizsgalatat, figyelemmel kiséri a lakasallomany
adatainak valtozasat, a bankok lakashitelezési tevékenysé-
gét, az adatok alapjan elemzi és vizsgalja a varhato tenden-
cidkat, a jelenségeket kivaltd okokat;

¢) részt vesz a hazai és nemzetkozi energiahatékonysa-
gi program lakasiigyet érint0 kialakitasaban.

18.2. A Foosztaly jogszabaly-elokészitési feladatko-
rében:

a) javaslatot tesz a lakésjogi torvények és mas jogsza-
balyok modositasanak koncepcionalis iranyaira és a jog-
szabalyi rendelkezések kialakitasara, el6késziti az eldter-
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jesztések szakmai tervezetét, valamint figyelemmel kiséri
a jogszabalyi rendelkezések hatalyosulasat;

b) eldkésziti a lakascélu allami tdmogatasokrol szold
kiilén jogszabaly modositasainak tervezetét;

¢) javaslatot tesz az ingatlankdzvetités-értékbecslés, az
ingatlanvagyon-értékelés és kozvetités, a tarsashazkezelés
és az ingatlankezelés szakképzések szakmai €s vizsgazta-
tasi kovetelményrendszerének jogszabalyi kialakitasara,
figyelemmel kiséri a hatalyosulasukat, javaslatokat dolgoz
ki a sziikséges modositasukra;

d) kozremiikddik egyéb jogszabalyok, allami irdnyitas
egy¢eb jogi eszkdzeinek lakasiigyi szempontbdl térténd vé-
leményezésében, a szakmai javaslatok kialakitasaban;

e) ellatja az igazsagiigyi ingatlan-értékbecslok név-
jegyzékbe vételéhez sziikséges miniszteri rendelet eljarasi
szabalyainak eldkészitésével kapcsolatos feladatokat;

f) résztvesz az energiaellatas (gaz, elektromos, tavfiités
stb.) lakédsszektort érintd szabalyozasaban.

18.3. A Féosztaly a hatosagi dontések eldkészitése te-
rliletén ellatja az igazsagiigyi ingatlan-értékbecslo szakér-
to1 névjegyzékbe vételhez sziikséges szakiranyl szakmai
gyakorlat hatdsagi eljaras keretében torténd igazolasaval
kapcsolatos feladatokat.

18.4. A Fbosztaly szakmai iranyitasi és szerzodés-elo-
készitési feladatkorében:

a) mikodteti a kdzponti lakastamogatasi rendszert, en-
nek keretében kozremiikddik az allami lakastdmogatasi
eldiranyzatok tervezésében, zarszamadas €s egyéb besza-
molok készitésében, a tamogatasok folydsitasaban, utalva-
nyozasaban, el6késziti, gondozza és nyilvantartja a lakas-
tamogatast nyujto hitelintézetekkel a tAmogatasok elsza-
molasarol és folyositasardl kotott szerzodéseket, 0sszesiti
¢és ellendrzi a hitelintézetek adatszolgaltatasat és progno-
zist készit a lakaskiadasok varhaté alakulasarol;

b) mikodteti a kdzponti lakaspalyazati rendszert, en-
nek keretében elkésziti a palyazati kiirasok dokumentacio-
jat, gondoskodik a palyazatok meghirdetésérdl, kozremii-
kodik a palyazatok finanszirozasat szolgald eldiranyzatok
tervezésében, felhasznalasa elveinek, modszertananak ki-
alakitasaban, beszamol¢ készitésében, a tAmogatas jogsze-
rt felhasznéalasanak ellenérzésében, tovabbéa gondoskodik
a lakaspalyazatok dontésre valo elékészitésérdl, valamint
elkésziti a miniszteri dontésre vonatkozo, birald bizottsag
altal tamogatott javaslatokat, ellatja a biralo bizottsag tit-
karsagi feladatait, elokésziti a palyazokkal kotendd tdmo-
gatasi mintaszerzOdést, el6késziti a miniszter hataskorébe
tartozd mar tamogatd dontéssel érintett palyazat-modosi-
tasokra, tdmogatasi szerzédés-modositasokra vonatkozo
miniszteri dontést, javaslatot tesz az ellendrzés soran fel-
tart hidnyossagok miatti intézkedésekre.

18.5. A Fdosztaly a minisztérium felsdvezetdi részére
segitséget nyujt a kormanyzati lakasiigyi kommunikacio-
ban, a minisztériumi vezetok részére a lakasiigyi folyama-
tok alakulasardl tajékoztatast nyujt.

18.6. A Fdosztaly kozzétételi feladatkorében kdzremii-
kodik a lakasiigyi teriiletet érintd kozérdekil adatok kozzé-
tételében.

18.7. A Fdosztaly képviseli a minisztériumot lakas-
igyekben szakmai konferenciakon, lakossagi forumokon
és egyéb rendezvényeken, kozremuiikodik a tarcacgyezte-
téseken és a parlamenti és képviseldi munkaval kapcsola-
tos minisztériumi szintli feladatok ellatasaban.

18.8. A Fdosztaly a tarsadalmi egylittmiikodés teriile-
tén:

a) feldolgozza a tarsadalmi szervezetek, koztestiiletek,
lakastligyek tovabbfejlesztésére vonatkozd javaslatait, le-
folytatja a sziikséges szakmai egyeztetéseket;

b) kozremiikodik a jogszabalyi rendelkezések onkor-
manyzatok, szakmai és civil szervezetek 4ltal térténd meg-
ismertetésében.

18.9. A Fdosztaly egyéb feladatkorében:

a) kozremiikodik a lakdasiigyi teriiletet érinté megkere-
sések, panaszok megvalaszoldsaban, szakmai allasfoglala-
sok kialakitasaban;

b) kozremiikodik a lakasiigyi dgazatba tartozo, az Or-
szagos Képzési Jegyzékben szerepld szakképesitések te-
kintetében kiilon jogszabalyok alapjan a miniszter hatas-
korébe tartoz6 feladatok ellatasaban, ennek keretében el6-
késziti a miniszter szamara — a Humanerdforras és Civil-
kapcsolati Féosztallyal egyiittmiikodve — a vizsgaelndki és
a szakértdi névjegyzékek tervezeteit és a szakmai vizsga
szervezésére jogosult intézmények jegyzékét, valamint
részt vesz a szakmai s vizsgaztatdsi kdvetelményrendszer
kidolgozasaban, javaslatot tesz — a Humanerdforras és Ci-
vilkapcsolati Féosztallyal egytittmiikddve — a vizsgaelno-
kok kijelolésére.

VI. fejezet

A SPORT SZAKALLAMTITKAR ES A KOZVETLEN
IRANYITASA ALA TARTOZO HIVATALI EGYSEGEK

1. Sport szakallamtitkar

19.1. A sport szakallamtitkar (e fejezetben a tovabbiak-
ban: szakallamtitkar) feladatkorében:

a) elékésziti a sporttal kapcsolatos fejlesztési straté-
giat, programot, kormany-el6terjesztéseket, jogszabalyo-
kat, és szervezi ezek végrehajtasat;

b) kozremitkodik a feladatkorébe tartozo koltségvetési
eldiranyzat tervezésérol és felhasznalasarol, az erre vonat-
kozo6 idébeli szakszeriiségi €és torvényességi kdvetelmé-
nyek betartasarol, gyakorolja a feladatkorébe tartozo ren-
delkezési jogkort;

¢) kialakitja és mikodteti a sport kormanyzati iranyita-
si és intézményrendszerét, €s biztositja az ehhez sziikséges
szabalyozasi és egyéb feltételeket;
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d) a sportdiplomdciai feladatok korében részt vesz
nemzetkdzi szervezetek, tarcakozi bizottsagok munkaja-
ban;

e) kozremlkodik az 1. fliggelékben szakteriiletenként
kijelolt gazdasagi és kozhasznu tarsasagokat érintd, szak-
mapolitikai feladatok gyakorlasaban;

f) javaslatot tesz a miniszter szamara a Papp Lasz16 Bu-
dapest Sportaréna dllami napjai elosztasara.

19.2. A szakallamtitkar az iranyitasa ala tartozo fooszta-
lyok utjan:

a) kozremilkodik a feladatkdrét érint6 stratégiai felada-
tok kidolgozasaban és végrehajtasaban;

b) részt vesz a koltségvetési tervezéshez kapcsolddd
feladatok ellatasaban;

¢) ellatja a feladatkorébe tartozo fejezeti kezelésu el6-
iranyzatok kezelését, ellendrzi azok pénziigyi folyamatait;
nyomon kdveti pénziigyi folyamatait és ellenérzi azt;

d) kozremikddik a sportinformacios rendszerrel 6ssze-
fliggd szakmai feladatok ellatasaban;

e) kozremikodik a sporttal kapcsolatos palyazati teve-
kenység ellatasaban.

19.3. A szakallamtitkar iranyitja azokat a hivatali egy-
ségeket, amelyek feladat- és hataskorét e fejezet szaba-
lyozza.

2. Sport Szakallamtitkar Titkarsaga

20.1. A Sport Szakallamtitkar Titkarsaga a szakallam-
titkar munkéjanak kozvetlen segitésével kapcsolatos fel-
adatkorében:

a) nyilvantartja, tervezi a szakallamtitkar programjait,
kozremiikodik a programok szervezésében;

b) ellatja a napi titkarsagi feladatokat (kiilondsen: érke-
z0 kiildemények atvétele, érkeztetése, iktatasa, cimzettek-
hez vald eljuttatasa, valamint a kimend kiildemények to-
vabbitasa);

¢) gondoskodik arrél, hogy a kdzszerepléshez, média-
szerepléshez, targyaldsokhoz, egyeztetésekhez sziikséges
szakmai anyagok rendelkezésre alljanak;

d) képviseldje rendszeresen részt vesz az Orszaggy(ilés
Sport- és Turisztikai Bizottsaga iilésein és a torténtekrol
tajékoztatatast ad;

e) sportdiplomadciai feladatkdrében nyilvantartja, és ja-
vaslataival segiti a miniszter nemzetkdzi és magyar sport-
diplomatakkal torténd kapcsolattartasat;

/) kozremiikodik a minisztérium nemzetkdzi €s eurdpai
unids kapcsolataibol adodo feladatok ellatasaban (nemzet-
kozi kapcsolattartas, javaslattétel a nemzetkozi kapcsola-
tok fejlesztésére ¢s fenntartasara, a Szakallamtitkarsag ki-
utazasainak és fogadasainak tartalmi el6készitése, nemzet-
kozi vonatkozasu programok el6készitése);

g) kozremiikodik a minisztérium képviseletének ellata-
saban a nemzetkozi szervezetekben (Eurdpai Unio, Euro-
pa Tanacs, UNESCO, regionalis és kétoldalu események).

20.2. A szakallamtitkar Titkarsaga végrehajtja mind-
azokat a feladatokat, amelyekkel a szakallamtitkar meg-
bizza.

3. Sport és Stratégiai Féosztaly

21.1. A Sport és Stratégiai Féosztaly (ezen alcimben
a tovabbiakban: Féosztaly) koncepcidkészitési feladatko-
rében:

a) elkésziti a versenysport (ide értve a kiemelt nemzet-
kozi sportesemények hazai rendezését, a mithelytamogata-
sok rendjét is), az utanpotlas-nevelés (beleértve a sportis-
kolai rendszert is), az iskolai és didksport, a fOisko-
lai-egyetemi sport, a szabadidésport, a fogyatékosok
sportja fejlesztési stratégidit, koncepcidit, cselekvési prog-
ramjait, folyamatosan figyelemmel kiséri a Sport XXI.
Nemzeti Sportstratégia érvényesiilését, megvaldsulasat,
ellatja a kétéves cselekvési programok koordindldsaval és
megvaldsitasaval kapcsolatos feladatokat, egytittmiikodik
a sportszovetségekkel sportagfejlesztési koncepciodik ki-
dolgozasaban;

b) ellatja a sport és kornyezetvédelem, a sport és turiz-
mus kapcsolatabol eredo feladatokat, figyelemmel kiséri a
sport és gazdasag kapcsolatanak, a sportmarketing legfon-
tosabb teriileteit, javaslatot dolgoz ki fejlesztési lehetdsé-
giikre, nyomon koveti a sporttal kapcsolatos hazai és nem-
zetkozi informacidkat, részt vesz a programokban, kozre-
mikddik a sport kommunikacios programjanak kialakita-
saban;

¢) egyiittmiikodik az UMFT-hez, nemzeti fejlesztési ter-
vekhez és egyéb kormanyzati stratégiakhoz valé kapcsolodas
feltételének kialakitdsaban az egyéb kormanyzati és nem kor-
manyzati szervezetekkel, kialakitja és koordindlja a szakmai
munkat, attekinti a humdn tarcak stratégiait, javaslatot dolgoz
ki az egyiittmiikodés lehetdségeire;

d) segiti a sport terliletén a regionalis és kistérségi
kooperaciot.

21.2. A Fdosztaly szerzddés-elokészitési feladatkdrében
mintaszerzoédések alapjan elkésziti a sportcélll tdmogatasi
szerzddéseket.

21.3. A Fdosztaly szakmai iranyitasi és tarsadalmi kap-
csolattartasi feladatkorében:

a) ellatja a feladatkorébe tartozd sportcélu fejezeti ke-
zeléshi eldiranyzatok tervezését, kezelését, a felhasznala-
sukkal kapcsolatos dontés-el6készitd feladatokat, a szer-
z0déskaotéssel €s utalvanyozassal kapcsolatos eldkészitd
feladatokat, gondoskodik a pénziigyi folyamatok nyomon
kovetésérdl és az elszamolastatassal kapcsolatos feladatok
ellatasarol;

b) figyelemmel kiséri az orszagos sportagi szakszovet-
ségek, orszagos sportagi szovetségek, szabadiddsport sz6-
vetségek, a fogyatékosok sportja és az iskolai és didksport,
a féiskolai-egyetemi sport teriiletén miikodo sportszovet-
ségek szakmai tevékenységét, és részt vesz meghatarozd
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jelentdségli eseményeiken, kapcsolatot tart a sportszovet-
ségekkel;

c) figyelemmel kiséri a sportkoztestiiletek szakmai te-
vékenységét, kapcsolatot tart veliik, részt vesz meghataro-
z6 jelentdségli eseményeiken, miikddteti a Koztestiileti
Koordinaciés Bizottsagot;

d) kapcsolatot tart a Mezd Ferenc Sportkozalapit-
vannyal és a Wesselényi Miklos Sportkdzalapitvannyal,
ellatja ezen sportkozalapitvanyokkal, a Gerevich Ala-
dar-sportosztondijjal kapcsolatban felmeriilé feladatokat,
gondoskodik az Eziistgerely Miivészeti Palyazat miikodé-
sének tamogatasarol;

e) Egylittmikodik a Nemzeti Utanpotlas-nevelési és
Sportszolgaltatd Intézettel a Sport XXI. Utanpotlas-neve-
figyelemmel kiséri ezen programok megvaldsulasat, illet-
ve a sportiskolai rendszer miikkodését;

/) ellatja az olimpiai és paralimpiai jatékokkal, a spe-
cialis vilagjatékokkal és mas kiemelt nemzetkdzi sportese-
ményen vald részvétellel kapcsolatos feladatokat, figye-
lemmel kiséri a szabadiddésport, a didksport €s a fogyatéko-
sok sportja teriiletén tdmogatott sporteseményeket, ren-
dezvényeket, tamogatja a koz- és felsdoktatas sportjanak
versenyrendszerét, sporteseményeit;

g) szakmai ajanlasokat dolgoz ki a sportszovetségek,
sportszervezetek €s sportegyesiiletek miikodésének tamo-
gatasi rendjére, szakmai kritériumrendszerének kialakita-
sara, gondoskodik a sportkdztestiiletek, sportszovetségek,
sportegyesiiletek, sportkdzalapitvanyok muikddési tamo-
gatasarol, figyelemmel kiséri azok miikodését;

h) sportagi referensi feladatokat 14t el az egyes sport-
szovetségekkel egylittmiikodve;

i) ellatja a teriileti sportigazgatasi rendszerrel kapcsola-
tos szakmai feladatokat, ennek keretében a Sportigazgata-
si Foosztaly kdzremiikodésével a szakmai, agazati straté-
giai koncepciokkal dsszhangban javaslatot tesz a teriileti
sportigazgatas szervezeti kereteivel dsszefiiggésben az el-
latand6 feladatokra, kapcsolatot tart és egylittmiikodik a
terlileti sportszervezeti és sportiranyitasi rendszer szerep-
16ivel (a telepiilési onkormanyzatok tobbcélu kistérségi
tarsulasaival, a megyei és a megyei jogl varosok énkor-
manyzatainak sportigazgatasi feladatokat ellaté szervezeti
egységeivel, illetve hattérintézményeivel) a sportszakmai
koncepciok kidolgozasaban, valamint segiti a sporttal
Osszefiiggo terlileti feladatok ellatasat.

21.4. A Fdosztaly az allami dontéshoz6 forumok mel-
letti ligyviteli feladatkorében ellatja a sportrendezvénye-
ket biztonsagi szempontb6l mindsitd bizottsag titkarsagi
feladatait, valamint a sportrendezvények biztonsagaval, a
nézbtéri erdszak komplex megkozelitésével Osszefiiggd
egy¢b szakmai és koordinacios feladatokat.

21.5. A Fdosztaly egyéb feladatkorében:

a) ellatja a kiemelt hazai rendezésii nemzetkozi sport-
események nyilvantartasaval és megrendezésének tamo-
gatasaval kapcsolatos feladatokat;

b) ellatja az eredményességi tamogatasokkal €s a sport
teriiletén adomdnyozhat6 kitiintetésekkel kapcsolatos fel-
adatokat;

¢) ellatja a szocidlisan hatranyos helyzetliek sportjaval,
illetve a rétegsportokkal kapcsolatos feladatokat;

d) gondoskodik a sportinformacids rendszer kialakita-
sarol és mitkodtetésérol;

e) figyelemmel kiséri, és javaslatokat dolgoz ki a sport-
szakember-képzés, atképzés, tovabbképzés rendszerét
érint6 kérdésekben, attekinti a sporthoz kapcsolodo tudas-
menedzsment segitségének allami lehetdségeit;

f) javaslatokat dolgoz ki a sporttudomanyt érint6 kérdé-
sekben, kapcsolatot tart a sporttudomany tertiletén miiko-
dé szervezetekkel, figyelemmel kiséri szakmai tevékeny-
ségiiket;

g) elokésziti a miniszter dontését — egyiittmikodve a
Humaner6forras és Civilkapcsolati Féosztallyal — a szak-
mai vizsgabizottsagok elndkeinek megbizasardl, javasla-
tot tesz — a Humanerdforras és Civilkapcsolati Féosz-
tallyal egyetértésben — a miniszter szamara a szakmai vizs-
gaszabalyzat kiadasara, a szakmai vizsga irasbeli és szobe-
li vizsgarészei tételeinek elkészittetésére és jovahagyasa-
ra, valamint a sport szakallamtitkar részére eldkésziti a
sportszakmai képesitések kozponti programjainak, szak-
mai tantargyak tankonyveinek és egyéb tanulmanyi segéd-
leteinek kidolgoztatasahoz és nyilvanossagra hozatalahoz,
a szakmai elméleti és gyakorlati képzést ellatdé pedagogu-
sok tovabbképzésének szervezéséhez sziikséges intézke-
déseket.

4. Sportigazgatasi Féosztaly

22.1. A Sportigazgatasi Féosztaly a koncepciokészitési
feladatkdrében:

a) javaslatot tesz a sportigazgatasi feladatokra, ellata-
suk rendjére, ezen beliil kiilondsen

aa) a sportegészségligyi feladatok ellatasara;

ab) a doppingellenes tevékenységben résztvevo szer-
vezetekre, feladat- és hataskoriikre, a doppingellenes tevé-
kenységgel kapcsolatos feladatok allami koordinacidjara;

b) iranyitja, feliigyeli és 6sszehangolja a létesitmény-
fejlesztési feladatokat, amelynek keretében ellatja az alla-
mi, dnkormanyzati és egyéb sportlétesitmény-fejlesztéssel
kapcsolatos sportszakmai koncepciok eldkészitésével,
végrehajtasaval, koordinaciojaval, egyes programok (kii-
16nosen: a ,,Sport XXI. Létesitményfejlesztési program”, a
,»Beruhazas a 21. sz. iskoladba program”, a ,,Magyar Sport
Héza program” és az ,,OLLE program”) megvaldsitasanak
koordinacidjaval, valamint pénziigyi tervezési feladatai-
nak elokészitésével és végrehajtasaval, illetve az ahhoz
kapcsolodo egyeztetésével, kapcesolattartassal, valamint a
sportlétesitmény-fejlesztési palyazatok elokészitésével és
a megvalositott palyazatok ellenérzésével, egyes projek-
tek (igy kiilondsen a ,,Sportlétesitmények PPP konstruk-
cioban torténd fejlesztése projekt” és a ,,Puskas Ferenc
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Stadion €s Létesitményei rekonstrukcioja projekt”) eloke-
szitésével, koordindcidjaval, végrehajtasaval, az allami
sportcélt ingatlanok (kiilondsen az olimpiai kdzpontok)
hasznositasanak tervezésével, ellendrzésével és mikodte-
tésével kapcsolatos feladatokat, részt vesz a koltségvetési
tervezésben,;

¢) ellatja a Kormany, valamint a miniszter altal megha-
tarozott, b) pontban emlitett kiemelt sportlétesitmény-fej-
lesztési programok és projektek tekintetében a kormany-
zati koordinacids, iranyitasi és koncepcidalkotasi, képvi-
seleti és érdekérvényesitési feladatokat, iranyitja és koor-
dinalja a feladatok ellatasaban résztvevd hattérintézmé-
nyeknek, tarsasagoknak, kiilonésen a Nemzeti Utanpot-
las-nevelési és Sportszolgaltatd Intézetnek a programmal
kapcsolatos tevékenységét, egyiittmikodik a fovarosi és
helyi 6nkormanyzati, illetve allamigazgatasi szervekkel,
Osszehangolja a 1étesitmény-fejlesztési programokkal kap-
csolatos feladatokat, feliigyeli az iizemeltetési feladatokat,
részt vesz a koltségvetési tervezéshez kapcsolodo felada-
tok ellatasaban.

22.2. A Sportigazgatasi Féosztaly jogszabaly-elokészi-
tési feladatkdrében:

a) azilletékes szervezeti egység részére szakmai javas-
latok megfogalmazasaval részt vesz a szakallamtitkar fel-
adat- ¢és hataskorét érintd  jogszabalyalkotasban,
kormany-el6terjesztések elokészitésében, allamigazgatasi
egyeztetésében;

b) a sport szakallamtitkarsag hivatali egységei kozott
koordinalja a sport teriiletét érintd jogszabalyok tervezeté-
nek sportszakmai szempontu véleményezését, elkésziti a
valaszleveleket.

22.3. A Sportigazgatasi Féosztaly hatosag dontéseket
elokészitd feladatkorében:

a) asport szakallamtitkar részére el6késziti az olimpiai
jaradék jogosultjanak és a jaradék mértékének megallapi-
tasaval kapcsolatos 1. foku kozigazgatasi hatarozatot, és a
jogosultak részére kiallitja az igazolasokat;

b) a sport szakallamtitkar részére el6késziti a ,,Nemzet
Sportoldja Cim” adomanyozasaval kapcsolatos 1. foku
kozigazgatasi hatarozatot, és a jogosultak részére kiallitja
az igazolasokat.

22.4. A Sportigazgatasi Foosztaly szerzédés-elokészi-
tési feladatkdrében:

a) a fejezeti kezelésii eldiranyzatok felhasznalasarol
sz6106 szabalyzat figyelembevételével elkésziti a sportcélu
tamogatasi minta- és egyéb szerzédéseket, valamint eloké-
sziti a Sport Szakallamtitkarsag feladatkorébe tartozod
egyéb szerzddéseket;

b) a kiemelt nemzetkozi sportesemények tamogatasa
keretében a Formula—1 Vilagbajnoksag Magyar Nagydij
megrendezésérdl szold, a Formula One Administration
Ltd. (FOA) és a Hungaroring Sport Zrt. kdzott kotott szer-
z6dés szerinti, a HS Zrt.-t terheld rendezdi jogdij fizetési

kotelezettség teljesitéséhez sziikséges Osszegl koltségve-
tési tAmogatas szerzOdéssel torténd biztositdsa érdekében
a tamogatasi szerzddés eldkészitése.

22.5. A Sportigazgatasi FOosztaly szervezet- és szak-
mai irdnyitasi feladatkorében ellatja a sportcélu eldirany-
zatok tervezésével, felhasznalasaval, kezelésével, zar-
szamadasaval kapcsolatos koordinacios feladatokat a
szakallamtitkar irdnyitdsa ald tartozo hivatali egységei ko-
zOtt.

22.6. A Sportigazgatasi Féosztaly kozzétételi feladat-
korében ellatja a Sportértesitd szerkesztésével, kiadasaval
¢és a Szerkesztd Bizottsag mikddtetésével kapesolatos fel-
adatokat.

22.7. A Sportigazgatasi Féosztaly szakértoi, tigyviteli
feladatkorében ellatja a Nemzeti Sporttanacs és a Nemzeti
Doppingellenes Koordinacios Testiilet titkarsagi felada-
tait, valamint a doppingellenes tevékenység allami koordi-
ben biztositja a miniszter részvételét tanacskozasi joggal a
doppingeljarasban.

22.8. A Sportigazgatasi Féosztaly Egyéb feladatko-
rében:

a) a Papp Laszl6 Budapest Sportaréna tizemeltetésével
Osszefliggésben elokésziti a Magyar Allamot megilletd
eseménynapokkal kapcsolatos dontéseket, haromoldalu
hasznalati szerzodések megkotését, gondoskodik az Alla-
mi Eseménynapokkal kapcsolatos palyazati rendszer mii-
kodtetésérdl, javaslatot készit — a kdzjogi és koordinaciods
szakallamtitkar egyetértésével —a miikodéshez és lizemel-
tetéshez kapcsolodo jogi, miiszaki, gazdasagi és egyéb
kérdésekben, valamint ennek keretében folyamatos kap-
csolatot tart és egytittmikddik a Papp Léaszlo Budapest
Sportaréna lizemeltetdjével és tulajdonosaval;

b) eldkésziti a kiilfoldi sportolok magyarorszagi (mun-
kajogviszony keretében végzendd) sporttevékenységéhez
sziikséges munkavallaloi engedélyhez, magyarorszagi tar-
tozkodashoz, illetve letelepedéshez, valamint a magyar al-
lampolgérsag megszerzéséhez kapcsolédd miniszteri ta-
mogato iratot;

c) elokésziti a valasztervezeteket az Alkotmanybiro-
sagtol, valamint az orszaggytlési biztosoktol érkezett, a
szakallamtitkar feladat- és hataskorét érinté megkeresé-
sekre;

d) felvilagositast nyujt, allasfoglalast készit a sportrol
$z016 torvény, valamint végrehajtasi rendeletei és a sport
kiilonboz6 teriileteinek miikodését egyébként érinté mas
agazati jogszabalyok értelmezésével kapcsolatos, allam-
polgaroktdl, sportszervezetektdl, sportszovetségektol,
sport-koztestiiletektdl, sportkdzalapitvanyoktol, helyi on-
kormanyzatoktol, allamhatalmi szervektdl, valamint
egyéb szervektdl érkezé megkeresésekre;

e) kozremlkddik a sportrendezvények biztonsagaval
kapcsolatos feladatok ellatasaban;
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f) vezeti a sportkoztestiiletek nyilvantartasat;

g) kozremiikddik a sportinformécios rendszerrel dssze-
fliggd feladatok ellatasaban;

h) figyelemmel kiséri a sportegészségiigyi feladatok el-
latasat, javaslatot tesz azok tdmogatasara, kapcsolatot tart
az Orszagos Sportegészségligyi Intézettel.

VI Fejezet

A TURISZTIKAI SZAKALLAMTITKAR
ES A KOZVETLEN IRANYITASA ALA TARTOZO
HIVATALI EGYSEGEK

1. Turisztikai szakallamtitkar

23.1. A turisztikai szakallamtitkar (e fejezetben
a tovabbiakban: szakallamtitkar) feladatkdrében:

a) gondoskodik a turizmussal kapcsolatos fejlesztési
stratégia, programok, kormany-el6terjesztések kidolgoza-
sarol és azok végrehajtasarol;

b) gondoskodik a turizmussal kapcsolatos jogszaba-
lyok kidolgozasardl;

¢) kialakitja és miikddteti a turizmus kormanyzati ira-
nyitasi és intézményrendszerét — ideértve a regionalis ide-
genforgalmi bizottsdgokat és az Orszagos Idegenforgalmi
Bizottsagot — és biztositja az ehhez sziikséges szabalyozasi
és egyéb feltételeket;

d) gondoskodik a feladatkorébe tartozo koltségvetési
eldiranyzat tervezésérdl és felhasznalasarol, az erre vonat-
kozo6 idébeli szakszeriiségi és torvényességi kovetelmé-
nyek betartasarol, gyakorolja a feladatkorébe tartozo ren-
delkezési jogkort, igy kiilondsen dont a Turisztikai céleld-
iranyzat (TC) (vagy annak jogelddje) terhére kotott tdmo-
gatasi szerz0dések modositasarol;

e) szakteriiletét illetéen kozremiikodik a minisztérium
vagyonkezelésébe tartozo gazdalkodo szervezeteket érin-
t6 vagyonkezeldi (tulajdonosi) és szakmapolitikai felada-
tok gyakorlasaban;

/) gondoskodik a Turisztikai Ertesitd szerkesztésérél;

g) képviseli a turizmust a hazai és nemzetkdzi szerve-
zetekben, tarcakozi bizottsagokban;

h) ellatja a turisztikai téméaju szakmai forumok melletti
szakértoi feladatokat;

i) kapcsolatot tart a kamarai, munkavallaloi, érdekkép-
viseleti és egyéb tarsadalmi szervezetekkel;

j) aturizmusdiplomaciai feladatok kdrében részt vesz a
nemzetkdzi szervezetek, tarcakodzi bizottsagok munkaja-
ban, nemzetkdzi megallapodasokat kot.

23.2. A szakallamtitkar iranyitja azokat a hivatali egy-
ségeket, amelyek feladat- és hataskorét e fejezet szaba-
lyozza.

2. A Turisztikai Szakallamtitkar Titkdrsaga

24.1. A Turisztikai Szakallamtitkar Titkarsaga a szak-
allamtitkar munkd;jat kozvetleniil segitd feladatkorében:

a) nyilvantartja, tervezi a szakallamtitkar programjait,
kozremiikodik a programok szervezésében;

b) ellatja a napi tigyviteli feladatokat (igy kiilondsen ér-
kez6 kiildemények atvétele, érkeztetése, iktatasa, cimzet-
tekhez valo eljuttatasa, valamint a kimend kiildemények
tovabbitasa);

¢) gondoskodik arrdl, hogy a kozszerepléshez, média-
szerepléshez, targyaldsokhoz, egyeztetésekhez sziikséges
szakmai anyagok rendelkezésre alljanak.

24.2. A szakallamtitkar Titkarsaga egyéb feladatko-
rében végrehajtja mindazokat a feladatokat, amelyekkel a
szakallamtitkar megbizza.

3. Turisztikai Stratégiai és Kiemelt Programok
Foosztaly

25.1. A Turisztikai Stratégiai és Kiemelt Programok
Foosztaly (ezen alcimben a tovabbiakban: Féosztaly) kon-
cepciokészitési feladatkorében:

a) szakmai koncepciot, stratégiat készit a turizmust
érintd miikodési keretek és a turizmusfejlesztés teriiletét
érintéen, elokésziti a sziikséges szakmai allasfoglalasok
tervezeteit;

b) koordinalja és végrehajtja a nemzeti turizmusfej-
lesztési stratégia megvaldsitdsahoz kapcsolodo feladato-
kat, folyamatosan figyelemmel kiséri a megvalositast és
ennck megfelelden aktualizalja az abban szerepld felada-
tokat;

¢) Osszehangolja a turisztikai szegmensekhez, termé-
kekhez, szolgaltatasokhoz kapcsolodd részteriileteket,
kapcsolatot tart, illetve egylittmikodik a turizmus fejlesz-
tésében érintett mas kormanyzati szervekkel,

d) a Magyar Turizmus Zrt. kozremiikodésével kezde-
ményezi a stratégianak megfeleld turizmusfejlesztési prio-
ritdsok termékfejlesztési programjainak elkészitését és a
megvalositast célzé kormanyzati intézkedéseket;

e) kozremlkddik az orszagstratégidhoz, illetve a nem-
zeti fejlesztési tervekhez (a tovabbiakban: NFT) kapcsolo-
do feladatok ellatasa keretében a turizmus prioritasanak
megfeleld intézkedések kidolgozasaban, az NFT megvalo-
sitasaban;

f) figyelemmel kiséri a turizmust érint6 fontosabb vi-
laggazdasagi, hazai makrogazdasagi és pénziigyi folyama-
tokat, elemzi a turisztikai vallalkozasok gazdalkodasi, jo-
vedelmi folyamatait, ezekre vonatkozoan szakmai anya-
gokat készit, véleményez és javaslatokat dolgoz ki;
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g) astatisztikai adatok alapjan elemzi a turizmus folya-
matait, észrevételeket, javaslatot tesz az 4gazatra vonatko-
70 statisztikai adatok gyljtésére;

h) kozremikodik a kiemelt turisztikai beruhazasi pro-
jektek tdmogatasaval kapcsolatos kormanyzati dontések
elékészitésében,;

i) folyamatosan nyomon koveti a turizmus alakulasat,
fejlodését és eredményeit, ellatja a monitoringjat, elemzé-
sét és hatékonysagvizsgalatat;

j) a turizmus mas agazatokkal vald Gsszehangolt
egylittmiikodése érdekében iranyelveket dolgoz ki, javas-
latokat tesz, egylittmiikodik mas érintett szervekkel.

25.2. A FOosztaly jogszabaly-elokészitési feladatko-
rében:

a) kialakitja a turizmus teriiletét érintd szabalyozasi
tervezeteket;

b) Osszedllitja a Kormany jogharmonizacids program-
janak turizmusra vonatkozo részeit, véglegesiti a jogkdze-
litést célzo turizmust érintd jogszabalytervezeteket és gon-
doskodik arrol, hogy azok 6sszhangban legyenek a kozos-

ségi joganyaggal.

25.3. A Foosztaly szerzddés-elokészitési feladatko-
rében el0késziti a szerzddéseket a turizmus allami igazga-
tasaval kapcsolatos feladatokat illetden.

25.4. A Féosztaly szervezet- és szakmai irdnyitési fel-
adatkorében:

a) kozremiikodik az Magyar Turizmus Zrt.-t érintd
szakmai kérdések véleményezésében és a tulajdonosi (va-
gyonkezeldi) joggyakorlassal 6sszefiiggd feladatok ellata-
saban;

b) a turizmusfejlesztéssel kapcsolatos szakmai felada-
tok ellatasa érdekében kapcsolatot tart az Orszagos Ide-
genforgalmi Bizottsaggal és a regionalis idegenforgalmi
bizottsagokkal, dsszehangolja a tevékenységiiket, kidol-
gozza az Orszagos Idegenforgalmi Bizottsag és a regiona-
lis idegenforgalmi bizottsdgok milkddésére vonatkozo
szakmai irdnyelveket, szabalyokat;

¢) kozremtkodik a Turisztikai céleldiranyzattal (TC)
kapcsolatos koltségvetési, szabdlyozasi, monitoring és
pénziigyi feladatokat (igy kiillondsen figyelemmel kiséri a
kotelezettségvallalasokat, koordinalja az ellendrzési tevé-
kenységet);

d) kozremikddik a turisztikai palyazati és egyéb tdmo-
gatasi rendszer miikodtetésében és az egyéb tdmogatasi
célok végrehajtasaban, nyilvantartja a palyazati és egyéb
tdmogatasi rendszer fObb adatait;

e) a turisztikai palyéazati rendszer keretében részt vesz
kiilondsen a kdzponti és a mas szervekkel kozos, valamint
a regionalis palyazati rendszer feltételeinek kidolgozasa-
ban, a palydzatok értékelésében, kozremiikddd szervezet
utjan, illetve sajat hataskorben gondoskodik a palyaztatas
alapjaul szolgalo jogszabalyi feltételek teljesiilésérol (kii-
l6ndsen: vagyonnyilatkozat tétele).

25.5. A Fdosztaly szakértdi, ligyviteli feladatokat lat el
Orszagos Idegenforgalmi Bizottsag és a palyazati birald
bizottsagok mellett.

25.6. A Foosztaly feladatai ellatasa érdekében egylitt-
mikodik:

a) az ellendrzo hatoésagokkal, kapcsolatot tart a tarstar-
cakkal, a Magyarorszagon miikodé turisztikai képvisele-
tekkel, a turisztikai szakdiplomatakkal, a Magyar Turiz-
mus Zrt. kozponti, belfoldi halozati és kiilképviseleti mun-
katarsaival, a kiilgazdasagi attasékkal és a tiszteletbeli
konzulokkal;

b) a szakmai, érdek-képviseleti és egyéb szervezetek-
kel; szakmai szervek, intézmények, civil szervezetek és
kozigazgatasi egységek turizmus teriiletén vald egylittmi-
kodésének Osztonzése és segitése érdekében javaslatokat
¢és iranyelveket dolgoz ki, valamint koordinal a nemzeti tu-
rizmusfejlesztési stratégia alapjan.

25.7. A Foosztaly nemzetkdzi kapcsolatok terén:

a) részt vesz a két- és tobboldall turisztikai egytittmi-
kodésekben, az ezekre vonatkoz6 megallapodasok kidol-
gozasaban, figyelemmel kiséri azok végrehajtasat;

b) javaslatot tesz a szakteriilet nemzetkozi (belfoldi és
kilfoldi) targyalasi programjara, kiutazasi tervére, azokat
elokésziti, lebonyolitja, tovabba koordinalja a vallalt kote-
lezettségek végrehajtasat;

¢) kapcsolatot tart a nemzetkdzi turisztikai szakmai
szervezetekkel, szervezi azok dontéseinek, ajanlasainak
végrehajtasat, kidolgozza és érvényesiti a turizmuspoliti-
kai érdekeknek megfeleld magyar allaspontot a multilate-
ralis és regionalis nemzetkdzi turisztikai és egyéb szerve-
zetekben (igy kiilonosen UNWTO, OECD, Visegradi Or-
szagok, Kozép-Eurdpai-Kezdeményezés), megszervezi a
magyar részvételt az iiléseken;

d) 6sszehangolja az EU-tagsagbol adod6 kormanyzati
turisztikai, turizmusdiploméciai feladatokat, kapcsolatot
tart az EU turizmusért felelés szervezeteivel, képviseli a
magyar turisztikai érdekeket az Europai Bizottsag Turisz-
tikai Tanacsadd Bizottsagaban, koordinalja az Eurdpai
Koordinaciés Tarcakozi Bizottsag (EKTB) Turisztikai
Szakért6i Munkacsoport tevékenységét, kialakitja és el6-
terjeszti az Europai Tanacsban a turisztikai témakban kép-
viselendd magyar allaspontot, kezdeményezi és koordinal-
ja az Eurdpai Unio turizmust érinté dontéseinek, hataroza-
tainak végrehajtasat.

3. fiiggelék
a 4/2008. (MK 101.) OM utasitdashoz

Az Onkormanyzati Minisztérium hivatali egységeinek
szervezeti tagozodasa

Miniszteri kézvetlen alarendeltségben
Ellendrzési Féosztaly

Ié’fllamtitkdri kozvetlen alarendeltségben
Allamtitkar Titkarsaga
— Parlamenti Osztaly
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Kabinetfénoki kézvetlen alarendeltségben
Miniszteri Kabinet ésTitkarsag

— Titkarsagi Osztaly

Sajté és Kommunikacios Féosztaly
Humaner6forras és Civilkapesolati Féosztaly
— Személyiigyi Osztaly

— Civilkapcsolati és Esélyegyenldségi Osztaly
— Elismerési Osztaly

Koézjogi és koordindacios szakallamtitkari kozvetlen ala-
rendeltségben

Kozjogi és Koordinacids Szakallamtitkar Titkarsaga
(Féosztaly)

Jogi Féosztaly

— Altalanos Jogi Osztaly

— Kodifikacids Osztaly

— Szerzddés-el6készitd és Peres Képviseleti Osztaly

— Kormanyzati Iratkezelési Felligyeleti Osztaly

Pénziigyi Er6forras-gazdalkodasi Féosztaly

— Intézmény-gazdalkodasi Osztaly

— Fejezeti Koltségvetési és Kontrolling Osztaly

— Szamviteli Osztaly

— Tulajdonosi Felugyeleti és Gazdalkodas-szabalyoza-
si Osztaly

— Informacié-technologiai Osztaly

Nemzetkozi Féosztaly

Valasztasi Foosztaly

— Valasztasi-jogi Osztaly

— Valasztasszervezési Osztaly

Kormanyzati Koordinacios Bizottsag Titkarsaga

Onkormanyzati és lakasiigyi szakallamtitkari kézvetlen
alarendeltségben

Onkormanyzati és Lakasiigyi Szakallamtitkar Titkarsiga

Onkormanyzati Féosztaly

— Elvi és Elemzd Osztaly

— Koordinacios és Teriileti Osztaly

Kozigazgatasi Hivatali, Jegyzoi és Hatosagi Fdosztaly

— Kozigazgatasi Hivatali és Jegyzdi Osztaly

— Hatdsagi Osztaly

Onkorményzati Gazdasagi Féosztaly

— Onkorményzati Koltségvetési Osztaly

— Kistérségi és Kozszolgaltatasi Osztaly

— Agazati Koordinacios és Vagyongazdalkodasi Osz-
taly

Lakasiigyi Féosztaly

Sport szakallamtitkari kézvetlen alarendeltségben
Sport Szakallamtitkar Titkarsaga

Sport és Stratégiai Féosztaly

— Versenysport és Utanpotlas Osztaly

— ,,Mindenki sportja” — Szabadid6s-sport Osztaly
— Stratégiai és Nevelési Osztaly

Sportigazgatasi Féosztaly

— Sportigazgatasi Osztaly

— Sportlétesitmény-fejlesztési Osztaly

Turisztikai szakallamtitkari kozvetlen alarendeltségben
Turisztikai Szakallamtitkar Titkarsaga

Turisztikai Stratégiai és Kiemelt Programok Fdosztaly
— Turisztikai Fejlesztési Osztaly

— Turisztikai Iranyitasi Osztaly

4. fiiggeleck
a 4/2008. (MK 101.) OM utasitashoz

Az Onkormanyzati Minisztérium hivatali egységeinek
vezeté munkakorei

Miniszter 1
Allamtitkéar 1
Szakallamtitkar 4
Kabinetfénok 1
Fdosztalyvezetd 16
Foosztalyvezetd-helyettes 22
Osztalyvezetd 17
OSSZESEN: 62

5. fiiggelék
a 4/2008. (MK 101.) OM utasitishoz

A Kozigazgatasi Hivatalok Feliigyeleti Ellenorzési
Szabalyzata

I.
Altaldnos rendelkezések

1. A Szabalyzat hatalya kiterjed a kozigazgatési hivata-
lokra, valamint a kdzigazgatasi hivatalok feliigyeleti ellen-
Orzéseinek végrehajtasaban érintett és kozremiikodo szer-
vezeti egységekre.

2. A kozigazgatasi hivatalok szakmai munkéjanak el-
lendrzését a minisztérium Kozigazgatasi Hivatali, Jegyz6i
¢és Hatosagi Foosztalya (a tovabbiakban: Féosztaly) veze-
téje tervezi és szervezi az OM Szervezeti és Miikodési
Szabalyzata 2. fliggeléke 16. 7. pontja alapjan.

3. A FQosztaly minden év december 15-ig elkésziti a
kozigazgatasi hivatalok kovetkezd naptari évre vonatkozo
feliigyeleti ellendrzéseinek éves tervét. Az éves tervet a
miniszter hagyja jova.

4. Az éves ellendrzési terv tartalmazza:

a) az ellen6rzendd kozigazgatasi hivatal megneve-
7Esét;

b) azellendrzés tipusat (atfogo, téma-, cél-, utdellendr-
78s);

¢) az egyes szakmai (szabalyszerliségi, hatékonysagi)
ellendrzések tlitemezését €s jelentdsebb hataridait;
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d) az ellendrzés formajat (tdrvényességi, szakszeriisé-
gi, hatékonysagi);
e) az ellendrzés forumat, modjat és targyat.

5. Az ellendrzési tervet a Féosztaly a Miniszterelnoki
Hivatal és a kozigazgatasi hivatalok tevékenysége vonat-
kozéasaban szakmai iranyitasi jogkorrel rendelkezd szerv
részére megkiildi.

6. A miniszter a jovahagyott éves ellenérzési terv alap-
jan felkéri az egyes ellenérzések vonatkozasaban érintett,
szakmai iranyitasi jogkorrel rendelkezd szervek vezetdit
az ellendrzésben valo részvételre.

7. A Foosztaly a jovahagyott éves tervben (a tovab-
biakban: éves terv) szereplod egyes ellenérzések végrehaj-
tasara részletes ellendrzési programot készit. Az ellendr-
z¢s programjat az dnkormanyzati és lakasiigyi szakallam-
titkar (a tovabbiakban: szakallamtitkar), az atfogé ellenér-
z¢€s részprogramjat a Féosztaly vezetdje hagyja jova.

8. Az ellendrzési programnak tartalmaznia kell:

a) az ellendrzést végzo szervezet megnevezését;

b) azellendrzés ala vont szerv megnevezését;

¢) az ellendrzés témajat (targykorét), céljat;

d) az ellen6rzés tipusanak megjelolését;

e) az ellenérzésre vonatkozo jogszabalyi felhatalma-
zast;

f) az ellendrzés részletes feladatait, az alkalmazott
modszereket;

g) az ellendrizendd iddszakot;

h) az ellenérok (ezen beliil a kiilsé szakértdk), valamint
az ellendrzés vezetdje megnevezését, megbizoleveliik sza-
mat, a feladat megosztast;

i) az ellendrzés tervezett kezdd idépontjat és idotarta-
mat, a rész- és az Osszefoglalo jelentés elkészitésének ha-
taridejét;

j) akiallitas keltét;

k) ajovahagydsra jogosult alairdsat.

9. A feliigyeleti ellendrzési tervrdl, programrol a szak-
allamtitkar tajékoztatja a feliigyeleti ellendrzésben kozre-
mikodo szerveket, kezdeményezi az ellendrzésben valo
részvételeket.

10. A Fdosztaly vezetdje indokolt esetben — kiilondsen
a felligyeleti munka adatai alapjan — kezdeményezi a jova-
hagyott terv modositasat, a hataskorébe tartozd szervek
soron kiviili ellenérzését vagy vezetdik beszamoltatasat.

11. A koltségvetési szervek belsd ellenérzésérdl szold
193/2003. (XI. 26.) Korm. rendelet (a tovabbiakban:
Korm. rendelet) szerinti ellendrzéseket a kdzigazgatasi hi-
vatalok tekintetében az OM Szervezeti és Miikodési Sza-
balyzataban megjeldlt Ellenérzési Féosztaly hajtja végre.

1I.
Ertelmezd rendelkezések

1. Feliigyeleti ellendrzés: a kozigazgatasi hivatalok
torvényességi, szakszerliségi €s hatékonysagi vizsgalata,
amely a hivatalok miikodése megfeleldségének szakmai és
szervi, jogszerlségi és célszerliségi szempontok szerinti
teljes korli vagy részleges, jogszabalyban meghatarozott
eszkozokkel torténd vizsgalata a megeldzés és segitség-
nyujtas, valamint az érdemi vagy érdemre hatd jogsérté-
sek, hibak ¢és hidnyossagok feltarasanak, keletkezési okuk
megallapitasanak céljabol torténik, a miikodés megfeleld-
ségének helyreallitasa, a jogsértések kikiiszobolése érde-
kében.

2. A feliigyeleti ellendrzés formdai:

a) Torvényességi ellenorzeés: annak ellenérzése, hogy a
vizsgalt szerv a miikddése folyamataban feladat- és hatas-
korében a tevékenységét jogszerlien végzi.

b) Szakszerliségi ellenérzés: annak vizsgalata, hogy a
vizsgalt szerv a szakmai feladatok végrehajtasat a jogsza-
balyok ¢és belso szabalyzatok, vezetdi rendelkezések meg-
tartasaval végzi.

¢) Hatékonysagi ellenérzés: a vizsgalt rendszer miiko-
dése alkalmas-e a lehetd legkisebb raforditassal a lehetd
legnagyobb eredményt elérni, ramutatva azokra a tervezé-
si, szabalyozasi, szervezési, fejlesztési, 0sztonzési intéz-
kedésekre, amelyekkel e kovetelmények elérhetok.

d) Pénziigyi ellendrzés: a pénziigyi elszamolasainak,
valamint az ezek alapjaul szolgald szamviteli nyilvantarta-
sok ellendrzése.

3. A feliigyeleti ellendrzés tipusai:

a) Atfogo ellendrzés: a vizsgalt szervek feladat- és ha-
taskorébe tartozo meghatarozott idészak alatt ellatott szak-
mai feladataikat és a koltségvetési gazdalkodasukat jel-
lemz6 folyamatok egyiittes, egymassal Osszefliggésben
torténd — legalabb négyéves ciklusonként végzett — tor-
vényességi, szakszeriiségi, hatékonysagi ellenérzése.

b) Témaellenérzés: meghatarozott téma, adott feladat
ellatdsanak vizsgalata egy id6ben tobb szervnél abbdl a
célbol, hogy a megallapitasok eredményeként altalanosit-
hato kovetkeztetéseket lehessen levonni, és ennek megfe-
leld intézkedéseket lehessen tenni.

¢) Célellendrzés: a kozigazgatasi hivatal meghatarozott
szakmai tevékenységének (meghatirozott iigyfajtak),
vagy a szakmai tevékenység meghatarozott részszempont
alapjan torténd vizsgalata — egyéves, féléves, illetve ne-
gyedéves ellendrzési iddegységben.

d) Utoellendrzés: a vizsgalt szervnél elézéleg végre-
hajtott ellenérzés megallapitasai és javaslatai alapjan indo-
kolt a megtett intézkedések teljesitésének és azok hatasa-
nak vizsgalata.
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4. A feliigyeleti ellendrzésben kozremiikodo szervek: a
kozigazgatasi hivatalok egyes tevékenysége vonatkozasa-
ban szakmai irdnyitasi jogkorrel rendelkezd szervek.

1.
A feliigyeleti ellendrzés részletes szabalyai

1. A kozigazgatasi hivatalok ellendrzésének modja kii-
l6ndsen:

a) helyszini ellenérzés;

b) akozigazgatasi hivatalok és az OM altal vezetett in-
formacids rendszer adatainak, valamint a minisztérium
mas szerveinél a kdzigazgatasi hivatalokkal és tevékeny-
ségiikkel Osszefliggésben keletkezett adatoknak a célhoz
kotottség elvének megfeleld felhasznalasa, a kdzigazgata-
si hivataloknal keletkezett informacidhordozok rendszeres
vagy soron kiviili bekérése;

¢) a kozigazgatasi hivatalok vezetdinek beszamolta-
tasa.

2. A helyszini ellendrzés az ellendrzott szervnél folyta-
tott, annak teljes tevékenységérdl vagy egy meghatarozott
részérdl a munkafolyamatokba torténd betekintés, az ira-
tok tanulmanyozasa, interji utjan szerzett megfigyelése-
ken, 6sszehasonlito értékeléseken, megallapitasokon ala-
puld vizsgalati mod. A helyszini ellenérzést — a lehetdsé-
gekhez képest — ugy kell litemezni és lefolytatni, hogy az a
legkisebb mértékben és a legrovidebb ideig zavarja a fel-
igyelt szerv tevékenységét a feladatok ellatasaban, ugyan-
akkor az ellendrzés alapossagat ne veszélyeztesse, illetve
az indokolatlan gyorsasag ne idézze el6 az adat- és infor-
maciokérés folyamatos kiegészitésének sziikségességét.

3. A beszamoltatas rendje:

a) kozigazgatasi hivatalok vezetdi négyévenként egy
alkalommal beszamolnak a Korm. rendelet 13. §-anak
(1) bekezdése szerinti modon és a (2) bekezdésben részle-
tezett tartalommal;

b) kozigazgatési hivatalok vezetdi évente Osszegz0 je-
lentést készitenek az el6zd év tevékenységérdl a Korm.
rendelet 13. §-anak (3) bekezdése szerinti mddon;

¢) kozigazgatasi hivatalok vezetdi felhivasra meghata-
rozott feladatokrol, eljarasokrol, tevékenységekrdl készi-
tett rendszeres vagy eseti jelentéstétel utjan szamolnak be;

d) személyes kapcsolat formajaban jelentéstétellel,
konzultacioval, informacionytijtassal torténhet;

e) kozigazgatasi hivatal vezet6i értekezlet keretében.

4. Akozigazgatasi hivatal vezetdjének beszamoltatasa-
val végrehajtott ellenérzés nyoman sziikséges feladatokat
a beszamolasrdl késziilt dokumentum tartalmazza.

5. Akozigazgatési hivatalok feliigyeleti ellendrzése ut-
jan biztositani kell, hogy a szakmai, szervi iranyitashoz in-
formaciok alljanak rendelkezésre:

a) a kozigazgatasi hivatalok tevékenységének és mi-
kodésének belsd szabalyozottsagarol, a szabalyozas hatas-
fokarol, a feladataik teljesitésének jogszerlis€égérol és
eredményességérdl, a szervek tevékenységével és miiko-
désével kapcsolatban felmeriilt szabalyozasi igényekrol;

b) akozigazgatasi hivatalok miikddése személyi, pénz-
iigyi és anyagi feltételeinek biztositottsagarol;

¢) akozigazgatasi hivatalok személyi allomanyanak fe-
gyelmi helyzetérol és képzettségérol, a képzési igényekrol
¢és lehetdségekrol, a képzés és tovabbképzés meghataro-
zott iranyainak teljesiilésérol;

d) akozigazgatasi hivatalok miikodési kornyezetiik (az
egylittmiikodo allami és dnkormanyzati szervek, a lakos-
sag, valamint egyéb szervezetek) kapcsolatarol.

A feliigyeleti ellenérzés szervezése

6. A részletes ellendrzési program alapjan az ellendr-
zésben részt vevo személyek kijel6lésének tervezése érde-
kében a Fdosztaly vezetdje az igényelt 1étszamrol az ellen-
Orzést megel6zden — az ellendrzési program egyidejli meg-
kiildésével — tajékoztatja az érintett szervezeti egységek
vezetdit.

7. Az ellendrzéseket a Fdosztaly és az utasitas hatalya
ala vont szervezeti egységek munkatarsai egyiittesen hajt-
jak végre. Az ellendrzések végrehajtasdban részt vevok az
utasitasban és a programban meghatarozott feladataikat a
Foosztaly kijelolt vezetd beosztasi munkatarsanak iranyi-
tasaval és koordinalasaval latjak el (ellendrzés vezetdje).
Az ellendrzés vezetdje — a feladat végrehajtasa idején —
egyben vezetdje a végrehajtasban részt vevoknek.

8. A Foosztaly vezetdje gondoskodik az ellenérzések-
ben részt vevok szakmai felkészitésérdl és a programban
meghatarozott részletes feladatok végrehajtasarol.

9. Az ellen6rzések végrehajtasahoz sziikséges szemé-
lyi és targyi feltételeket a F6osztaly és az ellenérzésekben
részt vevo szervezeti egységek — a programban meghata-
rozottak szerint — kozdsen biztositjak.

10. A miniszter vezetése ala tartozo szervezeti egysé-
gek munkatarsainak az ellendrzésekben kdzremitkodo tag-
jait az ellendrzott szerv hivatalos helyiségeibe torténd be-
[épésre, illetve ezen utasitasban meghatarozott jogosultsa-
gok gyakorlasara feljogositd, névre sz616 megbizolevéllel
kell ellatni, amely a munkaltatdi igazolvannyal egyiitt ér-
vényes.

11. A megbizolevélnek tartalmaznia kell:

a) a,Megbizbdlevél” megnevezést;

b) az ellendr nevét, beosztasat, szolgalati igazolvanya-
nak szamat, illetve — amennyiben szolgalati igazolvannyal



2008/101. szam

MAGYAR KOZLONY

6281

nem rendelkezik — személyazonositd igazolvanyanak
vagy mas személyazonositasra alkalmas igazolvanyanak
szamat;

¢) az ellendrzés helyére az ellenérzési programra vald
utalast;

d) azellendrzés végrehajtasara, eljarasi rendjére vonat-
kozo jogszabaly megnevezését;

e) amegbizodlevél érvényességét;

1) akiallitas keltét;

g) kiallitasra jogosult alairasat, bélyegzélenyomatat.

12. A specialis ismereteket igénylé szakkérdésekben
az ellendrzésbe kiilso szakértd vonhato be. A felkért kiilsé
szakértdket is megbizolevéllel kell ellatni, amelyet atruha-
zott hataskorben a Féosztaly vezetdje ad ki.

13. A helyszini vizsgalatot —eltérd utasitas hianyaban —
annak megkezdése eldtt legalabb 15 nappal korabban iras-
ban vagy szdoban be kell jelenteni az ellendrzendd szerv
vezetdjének.

Iv.

A feliigyeleti ellendrzés és a megallapitasok
dokumentacioja

1. Az ellendérzés végrehajtasarol, megallapitasair6l az
adatokkal és tényekkel alatamasztott értékelést, kovetkez-
tetéseket, megallapitasokat az ellendérzés befejezését kove-
t6 30 napon, atfogo ellendrzést kovetéen 60 napon beliil az
ellendrzés vezetdje koteles irasba foglalni (ellendrzési je-
lentés).

2. Azellendrzési jelentésnek a kovetkezoket kell tartal-
maznia:

a) az ellendrzés tipusanak, mdodjanak megnevezése;

b) az ellendrzott kozigazgatasi szerv (szervezeti egy-
ség) megnevezése;

¢) az ellendrzés targya;

d) az ellen6rzott idészak feltlintetése;

e) azellendrzés kezdo és zard napjanak, valamint az el-
lenérzésre forditott munkanapok szamanak feltiintetése;

/) az ellendrzés vezetdjének megnevezése;

g) az ellendrzésben részt vett személyek (koztisztvise-
16k, kiils6 megbizottak) megnevezése;

h) az ellenérzés modszere (helyszini ellendrzés, iratel-
lenérzés stb.);

i) az ellen6rzési célok megvaldsulasa;

j) az ellendrzés megallapitasai és kovetkeztetései;

k) sziikség esetén: javaslattétel feliigyeleti intézkedési
terv készitésére (a sziikségesnek tartott intézkedések pon-
tos megjelolésével);

) keltezés, illetve az ellendrzés vezetdjének alairasa.

3. Ha a vizsgalatot tobb szerv, személy végzi, az egyes
személyek, szervek megallapitasaikrol ellendrzési részje-
lentést készitenek. Az ellenérzés egyes témaira, targykore-
ire vonatkozoan is késziilhet ellendrzési részjelentés.

4. Az ellendrzési részjelentés az e fejezet 2. pontjaban
részletezettek szerinti tartalommal késziil.

5. Az ellendrzési jelentés véglegezését megelézéen
— szilikség szerint — az észrevételek eldzetes helyszini
egyeztetésére, realizalo értekezletre keriil sor.

6. Azellendrzési jelentést az ellendrzés vezetdje — elté-
ré dontés hianyaban — koteles megkiildeni az ellendrzott
szervnek, aki az ellenérzés megallapitasaira 15 napon be-
lil indokolassal ellatott észrevételt tehet.

7. Az észrevételek elfogadasardl vagy elutasitasarol a
Fdosztaly vezetdje dont, dontését indokolni koteles. A
dontésrdl az ellendrzott szervet tajékoztatni kell.

8. A kozigazgatasi hivatalok ellendrzésérdl késziilt
véglegezett ellendrzési jelentést a szakallamtitkar hagyja
jova.

9. A feliigyeleti ellenérzés soran ellendrzési jegyzo-
konyvet kell felvenni, amennyiben a vizsgalat sordn olyan
tény, adat, informacid jut az ellenérzést végzo tudomasara,
amely biintetd, szabalysértési, kartéritési vagy fegyelmi el-
jaras kezdeményezését teszi indokoltta.

10. Az ellendrzési jegyzdkonyvet a szakallamtitkar és
az ellendrzott szerv vezetdje részére meg kell kiildeni.

11. Az ellendrzési jegyzdkonyv tartalma kiilondsen:

a) az ellendrzést végzd szervezet megnevezése;

b) az ellendrzés ala vont szerv megnevezése;

¢) az ellendrzés témdja (targykore), célja;

d) az ellendrzés tipusanak megjelolése;

e) az ellenérzésre vonatkozo jogszabalyi felhatalma-
74s;

1) az ellendrzésnél alkalmazott modszerek;

g) az ellendrzott idészak;

h) az ellenérok (ezen beliil a kiilsé szakértdk), valamint
az ellendrzés vezetdje megnevezése, megbizoleveliik sza-
ma, a feladatmegosztas;

i) az ellenérzés napja, idépontja;

j) a feleldsség megallapitasanak alapjaul szolgalé mu-
lasztasok, szabalytalansagok, hivatkozassal a megallapita-
sokat alatamaszto bizonyitékokra;

k) a felelds személyek neve és beosztasa;

) a felelosként megjeldlt személy nyilatkozata, hogy a
jegyzokonyv egy példanyat atvette; az abban foglaltakat
megértette; tovabba, hogy a jegyz6konyvi megallapitasok-
ra meghatarozott idon beliil észrevételeket tehet;
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m) a jegyzOkonyv kidllitasanak helye, kelte, vizsgald
alairasa.

V.

Az ellendrzés megallapitasanak hasznositdasa
és az ellendrzés befejezését koveto intézkedések

1. A kozigazgatasi hivatalnal elvégzett ellendrzés meg-
allapitasai és javaslatai alapjan sziikség szerint intézkedé-
seket kell kezdeményezni, illetve tenni. Ennek formai:

a) realizalo levél,

b) intézkedési terv,

¢) utoellendrzes.

2. Az ellendrzés megallapitasainak hasznositasa reali-
zalo levélben torténik, ha a vizsgalatok érdemi hibat, hia-
nyossagot nem tartak fel, vagy azokat még az ellendrzés
folyaméan megsziintették.

3. Arealizal6 levélben hataridd kitlizésével fel kell hiv-
ni az ellendrzott szerv vezetdjét a kisebb stlyu hibak, hia-
nyossagok megsziintetésére, az egyeb sziikségesnek tartott
intézkedések megtételére azzal, hogy ezek végrehajtasarol
irasban adjon tajékoztatast.

4. Azellendrzés soran feltart sulyos hibak kikiiszobolé-
se, hidnyossagok megsziintetése érdekében a szakallamtit-
kar a kozigazgatési hivatal vezetdjét felkéri intézkedési
terv elkészitésére.

5. Az intézkedési terv tervezetét legkésobb az ellendr-
z¢si jelentés megkiildésétdl szamitott 30 napon beliil el
kell késziteni és — jovahagyas céljabol — az dnkormanyzati
¢és lakasiigyi szakallamtitkarhoz felterjeszteni.

6. Ajovahagyott intézkedési tervnek tartalmaznia kell:

a) az alarendelt kozigazgatési szervvel kapcsolatban,
illetve az alarendelt kdzigazgatasi szervnél végrehajtando
intézkedéseket,

b) avégrehajtas személyi felelGseit,

¢) az ezek végrehajtasara rendelkezésre allo hatarido-
ket.

7. Az intézkedési tervben meghatarozott végrehajtasi
feleldsok az adott feladat végrehajtasardl a hataridd lejar-
tat kdvetd 5 munkanapon beliil irdsbeli beszdmolot készi-
tenek, amelyet a kdzigazgatasi hivatal vezetdje megkiild a
szakallamtitkar részére.

8. Az ellendrzés megallapitasainak hasznositasa indo-
kolhatja, hogy sziikség szerint utoellendrzés keretében az
ellendrzo6 szerv vizsgalja, hogy a megallapitasok alapjan a
kezdeményezett vagy javasolt intézkedések megtortén-
tek-e.

9. Az utoéellendrzés rendjére a felligyeleti ellendrzés
szabalyait kell megfelelden alkalmazni.

VL
Az ellendrzésben érintettek jogai és kotelezettségei

1. A kizaras szabalyai:

a) az ellendrzés végrehajtasabol ki kell zarni az ellen-
Orzott szerv vezetd beosztasu dolgozdjanak a Polgari Tor-
vénykonyvrél sz0l6 1959. évi V. torvény 685. § b) pontja-
ban meghatarozott kdzeli hozzatartozojat, élettarsat, volt
hazastarsat, tovabba, akitél az ellenérzés targyilagos le-
folytatasa egyéb okbol nem varhato;

b) azellendr a kizarasi okot kozvetlen vezetdjének ha-
ladéktalanul koteles bejelenteni, azt az ellendrzott szerv is
bejelentheti. A kizarasrdl a Fosztaly vezetdje dont.

2. Az ellendrzés vezetdje az ellenérzésbe beosztottak-
nak az ellendrzés idOtartama alatt hivatali felettese, ennek
alapjan

a) az ellendrzési programban foglaltakon tilmenden
meghatarozza a konkrét ellendrzendd témakoroket;

b) az ellendrzés iddtartamatdl fiiggden, rendszeres 1d6-
kozonként beszamoltatja a csoportok vezetdit, indokolt
esetben az egyes ellendéroket az ellendrzés részmegallapi-
tasairol;

¢) az ellendrok részére konkrét ellenérzési feladatokat
hatarozhat meg, az ellen6rzo csoportok dsszetételét és fel-
adatat modosithatja, koordinalja az egyes csoportok mii-
kodését;

d) a Foosztaly féosztalyvezetdjét — az altala meghata-
rozottak szerint — tdjékoztatja az ellenérzés menetérdl, az
elsédleges megallapitasokrol, az ellendrzés esetleges, a
helyszinen meg nem sziintethetd akadalyairdl, az ellenér-
z¢s soran feltart haladéktalan intézkedését igényld stlyos
jogsértésekrol;

e) az egyes ellendrzési részjelentések alapjan elkésziti
az ellendrzés Osszefoglalo jelentését;

f) végrehajtja a IV/2-3. pont szerinti eljarast.

3. Az ellen6rok kotelesek:

a) az ellendrzésre felkésziilni, az ellendrzott szerv mii-
kodésére vonatkozd adatokat el6zetesen beszerezni, a te-
vékenységre vonatkozo szabalyozasat megismerni;

b) ahelyszini ellendrzés el6tt az ellendrzendd szerv, hi-
vatali egység vezetdjénél bejelenteni az ellendrzés meg-
kezdését (kiillondsen indokolt esetben — ha az ellendrzés
céljat veszélyeztetné — ezt melldzni lehet) és felmutatni a
megbizolevelet;

¢) az ellendrzés soran feltart jogsértést vagy jelentds
szabalytalansagot, fegyelemsértést soron kiviil jelenteni a
szervezet vezetdjének és az ellendrzés vezetdjének, vala-
mint az érintett személyt tajékoztatni a feltart szabalyta-
lansagrol;
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d) az ellendrzott észrevételeit meghallgatni, €s ha azok
megalapozottak, figyelembe venni;

e) az ellendrzés soran tett bejelentéseket, panaszokat
megvizsgalni és a sziikséges intézkedéseket kezdemé-
nyezni;

f) a tudomasara jutott adatok tekintetében az allam-,
szolgalati, illetéleg magantitkot megtartani;

g) az ellendrzés megallapitasait — az ellendrzés befeje-
z¢ését kovetden — az ellenérzott szerv, hivatali egység veze-
tojével teljes egészében, a feleldsként megjeldlt szemé-
lyekkel a rajuk vonatkozd mértékben ismertetni;

h) ha az ellendrzés soran tett megallapitasok indokol-
jak — az tigy jellegétdl fiiggden — biintetd-, fegyelmi vagy
kartéritési eljaras meginditasat kezdeményezni;

i) megallapitasaikat jelentésben rogziteni.

4. Az ellendrok jogosultak:

a) az eldirt rend megtartasaval az ellendrzott szerv hi-
vatali helyiségeibe belépni,

b) a szerv tevékenységével Osszefiiggd iratokba, nyil-
vantartasokba, adatkezelési rendszerekbe betekinteni, az
eredeti okmanyokat atvenni, vagy azokrdl — az ligykezelé-
si szabalyok betartasaval — masolatot késziteni,

c) atitokvédelemre, a biztonsagi eldirasokra vonatkozd
szabalyok megtartasaval a sziikséges okmanyokat tanul-
ményozni,

d) szoban vagy irasban tajékoztatast kérni, személye-
ket szoban vagy jegyzokonyvben meghallgatni, kérdéivek
kitoltésére felhivni,

e) jogsértésre, sulyos szabalytalansagra, fegyelmi vét-
ségre utald adatokat tartalmazd okiratot a jegyzokonyv-
hoz, illetve jelentéséhez csatolas céljabol — atvételi elis-
mervény ellenében — bevonni,

f) szakértd, szaktanacsado bevonasat kezdeményezni,

g) afeladatokat eredményesen ellatok elismerésére és a
vétkesen mulasztok feleldsségre vondsara javaslatot tenni.

5. Az ellendrzést végzo felelOs:

a) az ellendrzés szakszeri elvégzéséért;

b) az ellendrzési program altal meghatarozott kdrben
minden lényeges tény megallapitasaért és a megallapita-
sok helytallosagaért. Ha a tudomadsara jutott jogsértés, su-
lyos szabalytalansag esetén az eldirt modon nem intézke-
dik, az ebbdl ad6do kovetkezményekért biintetéjogi, fe-

gyelmi, anyagi feleldsség terheli;

¢) az ellendrzott szervnél a megéllapitasok és javasla-
tok alapjan — sziikség esetén — végrehajtando intézkedése-
kért.

6. Az ellendrzott szervek vezetdi kotelesek:

a) az ellendrzést végzb szervet ¢s az ellendrt feladataik
ellatasaban segiteni, az altaluk kért tajékoztatast megadni,
adatokat, iratokat atadni;

b) biztositani az ellendrzést végzd szerv munkatérsai-
nak helyszini munkafeltételeit az ellenérzési jogosultsa-
guk gyakorlasat.

6. fiiggelék
a 4/2008. (MK 101.) OM utasitashoz

A koztisztviselok jogallasarol szolo
1992. évi XXIII. torvény 32. § (1) és (3) bekezdése,
illetve 11/A. § (2) bekezdése alapjan megallapitott
miniszteri (politikai) fotanacsadoi és miniszteri
(politikai) tandcsadéi munkakorok

— Miniszteri (politikai) fétanacsadd (féosztalyvezetdi
jogallassal):

a Miniszteri Kabinet és Titkarsag Titkarsagi Osztalya-
nak vezetdje, a Miniszteri Kabinet és Titkarsagon miik6do
fétanacsadok,

— Miniszteri (politikai) tanacsado (féosztalyvezeto-
helyettesi jogallassal):

a Miniszteri Kabinet és Titkarsdgon miikddo tanacs-
adok.

7. fiiggelék
a 4/2008. (MK 101.) OM utasitdshoz

A koztisztviselok jogallasarol szolo
1992. évi XXIII. torvény 30/A. § (1) bekezdése alapjan
a hivatali egységeknél adomanyozhato szakmai
fotanacsadoi, illetve szakmai tanacsadoi cimek szaima

Szakmai f6tanacsadoi, illetve szakmai tanacsadoi cim
valamelyike a hivatali egységek felséfoku iskolai végzett-
ségli rendszeresitett koztisztviseldi 1étszama 20%-anak,
55 fonek adomanyozhato.
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8. fiiggelék a 4/2008. (MK 101.) OTM utasitishoz

A képzettségi potlékra jogosité munkakorok jegyzéke

Besorc?lési Munkakér Képesitési eléiras Képzettségi pétlérkra jogosito
osztaly képzettségek
II. igyintézo (titkarnd) kozépiskolai végzettség irodavezetd, idegen nyelvii
levelezd
IL. ligyintéz6 (bizottsagi koordinator) kozépiskolai végzettség irodavezetd
II. ligyintézo (irattaros) kozépiskolai végzettség €s irat- konyvtaros képzettség, levéltaro-

kezeld-irattaros szakképesités;  si szakképesités, jogi-, kozigaz-

valamint az OKJ szerint konyv-  gatasi-, igazgatasi informatikus

taros asszisztens szakmai vizsga szakképesités iratkezeld, tigyvi-
telszervezd szakképesités

9. fiiggelék a 4/2008. (MK 101.) OM utasitashoz
Az Onkormanyzati Minisztérium hivatali szervezetei vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséggel jaro
munkakoreinek jegyzéke az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrol szolo 2007. évi CLII. torvény

(a tovabbiakban: Tv.) 4. § @) pontja értelmében a 3. § (1)—(2) bekezdése alapjan

1. Ellen6rzési Féosztaly

— fdosztalyvezetd Tv. 3. § (2) bekezdés c) pontja

— foosztalyvezet6-helyettes Tv. 3. § (2) bekezdés c) pontja

— ligyintézo (bels6 pénziigyi ellendr) Tv. 3. § (2) bekezdés d) pontja
2. Miniszteri Kabinet és Titkarsag

— kabinetfénok Tv. 3. § (2) bekezdés c) pontja

— politikai tanacsado és fétanacsado Tv. 3. § (2) bekezdés b) pontja

— miniszteri tanacsado és fétanacsado Tv. 3. § (2) bekezdés b) pontja
3. Sajté és Kommunikacios Féosztaly

— foosztalyvezetd Tv. 3. § (2) bekezdés c) pontja

— fdosztalyvezet6-helyettes Tv. 3. § (2) bekezdés c) pontja
4. Humaner6forras ¢és Civilkapcsolati Féosztaly

— foosztalyvezetd Tv. 3. § (2) bekezdés c) pontja

— flosztalyvezet6-helyettes Tv. 3. § (2) bekezdés c) pontja

— osztalyvezetd Tv. 3. § (2) bekezdés c) pontja

— nemzetbiztonsagi megbizott és ligyintézo Tv. 3. § (2) bekezdés d) pontja

— lgyintéz6 (munkakdri leiras alapjan) Tv. 3. § (1) bekezdés a)—c) pontja
5. Allamtitkar Titkarsaga

— flosztalyvezetd-helyettes Tv. 3. § (2) bekezdés c) pontja

— osztalyvezetd Tv. 3. § (2) bekezdés c) pontja
6. Kozjogi és Koordinacids Szakallamtitkar Titkarsadga

— foosztalyvezetd Tv. 3. § (2) bekezdés c) pontja
7. Jogi Féosztaly

— foosztalyvezetd Tv. 3. § (2) bekezdés c) pontja

— flosztalyvezetd-helyettes Tv. 3. § (2) bekezdés c) pontja

— osztalyvezetd Tv. 3. § (2) bekezdés c) pontja

— lgyintézd (munkakdri leirds alapjan) Tv. 3. § (1) bekezdés c) pontja
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

Pénziigyi Erdforras-gazdalkodasi Fosztaly
— f8osztalyvezetd
féosztalyvezeto-helyettes

osztalyvezetd

— lgyintéz6 (munkakdri leiras alapjan)
Nemzetkozi Foosztaly

— flosztalyvezetd

Valasztasi Foosztaly

— flosztalyvezetd

— féosztalyvezetd-helyettes

— osztalyvezetd

Kormanyzati Koordinacids Bizottsag Titkarsag (Foosztaly)
— flosztalyvezetd

— lgyintézo6 (valamennyi)

Onkormanyzati és Lakasiigyi Szakallamtitkar Titkarsaga
— osztalyvezetd

Onkormanyzati Féosztaly

— foosztalyvezetd

— féosztalyvezetd-helyettes

Kozigazgatasi Hivatali, Jegyzdi és hatosagi Féosztaly
— fdosztalyvezetd

— féosztalyvezetd-helyettes
Onkormanyzati Gazdasagi Féosztaly

— foosztalyvezetd

— féosztalyvezetd-helyettes

— lgyintéz6 (munkakdri leiras alapjan)
Lakasiigyi Féosztaly

— flosztalyvezetd

Sport Szakallamtitkar Titkarsaga

— osztalyvezetd

Sport és Stratégiai Féosztaly

— fdosztalyvezetd

— fdosztalyvezet6-helyettes

— osztalyvezetd

— lgyintéz6 (munkakdri leiras alapjan)
Sportigazgatasi Foosztaly

— flosztalyvezetd

— fOosztalyvezet6-helyettes

— osztalyvezetd

— ligyintéz6 (munkakdri leiras alapjan)
Turisztikai Szakallamtitkar Titkarsaga

— osztalyvezetd

Turisztikai Stratégiai és Kiemelt Programok Fdosztaly
— fOosztalyvezetd

— fdosztalyvezet6-helyettes

— lgyintéz6 (munkakdri leiras alapjan)
Valamennyi hivatali egységnél

Tv.
Tv.
Tv.
Tv.

Tv.

Tv.
Tv.
Tv.

Tv.
Tv.

Tv.

Tv.
Tv.

Tv.
Tv.

Tv.
Tv.
Tv.

Tv.

Tv.

Tv.
Tv.
Tv.
Tv.

Tv.
Tv.
Tv.
Tv.

Tv.

Tv.

Tv.
Tv.

W W W W

W W W W

W W W W

3.

3

. § (2) bekezdés ¢) pontja
. § (2) bekezdés ¢) pontja
. § (2) bekezdés c) pontja
. § (1) bekezdés b) és c) pontja

. § (2) bekezdés c) pontja

. § (2) bekezdés ¢) pontja
. § (2) bekezdés c) pontja
. § (2) bekezdés ¢) pontja

. § (2) bekezdés ¢) pontja
. § (2) bekezdés d) pontja

. § (2) bekezdés ¢) pontja

. § (2) bekezdés ¢) pontja
. § (2) bekezdés c) pontja

. § (2) bekezdés ¢) pontja
. § (2) bekezdés c) pontja

. § (2) bekezdés ¢) pontja
. § (2) bekezdés ¢) pontja
. § (1) bekezdés ¢) pontja

. § (2) bekezdés ¢) pontja
. § (2) bekezdés c) pontja

. § (2) bekezdés ¢) pontja
. § (2) bekezdés c) pontja
. § (2) bekezdés ¢) pontja
. § (1) bekezdés ¢) pontja

. § (2) bekezdés ¢) pontja
. § (2) bekezdés ¢) pontja
. § (2) bekezdés c) pontja
. § (1) bekezdés a) pontja

. § (2) bekezdés ¢) pontja

§ (2) bekezdés c) pontja

. § (2) bekezdés ¢) pontja
3.

§ (1) bekezdés b) és ¢) pontja

— a fontos és bizalmas munkakdrokrdl, valamint a biztonsagi ellenérzés szintjérdl sz616 33/2007. (X. 25.) OTM
rendelet V. fejezet 1/a. és 2. pontjaban meghatarozottakra tekintettel a Tv. 3. § (2) bekezdés d) pontja alapjan.



6286 MAGYAR KOZLONY 2008/101. szam

10. fiiggelék a 4/2008. (MK 101.) OM utasitashoz

Az allamtitokrdl és a szolgalati titokrol sz616 1995. évi LXV. torvény alapjan a mindsitésre, illetve a mindsités
kezdeményezésére fennallé jogosultsagok meghatarozasa

1. Az allamtitokrol és a szolgalati titokrdl szolo 1995. évi LXV. torvény (a tovabbiakban: Ttv.) 6. § (3) bekezdése
alapjan az allamtitok mindsitésére és a mindsités felillvizsgalatara jogosultak feladat- és hataskoriiknek megfelelden az
allamtitkar és a szakallamtitkarok.

2. ATtv. 6. § (4) bekezdése alapjan a feladat- és hataskorében szolgalati titok mindsitésére és a mindsités feliilvizsga-
latara jogosult a hivatali egységek, a Ttv. 6. § (1) bekezdésében nem emlitett 6nallo szervek, valamint a kozigazgatasi hi-
vatalok vezetdje.

3. ATtv. 7. § (2) bekezdése alapjan a mindsités kezdeményezésére jogosultak €s kotelezettek a feladat- és hatasko-
riikben eljar6 — a fentieken kiviil es6 — vezetdk és ligyintézok.

11. fiiggelék a 4/2008. (MK 101.) OM utasitishoz

Az Onkormanyzati Minisztérium Alapité Okirataban foglalt legfontosabb feladatok és szervezeti adatok, az
allamhaztartas miikodési rendjérol sz616 217/1998. (XII. 30.) Korm. rendelet (Amr.) 10. § (5) bekezdése
alapjan

4)
Az Onkormanyzati Minisztérium Alapité Okiratanak (a tovabbiakban: alapité okirat) kelte, szama

Az alapito okirat kelte:
A torzskonyvi nyilvantartas szama: A—1000/3/2008.

B)

Az allami feladatként ellatott alaptevékenység az 6nkormanyzati miniszter feladat- és hatdskorérdl szolo 132/2008.
(V. 14.) Korm. rendelet alapjan

A miniszter a gazdalkodasért valo feleldsségi korében:

a) jovahagyja a fejezeti koltségvetési irdnyelveket és a stratégidt, valamint irdnyitja a feliigyelete ala tartozo fejezetek
koltségvetésének tervezését, gazdalkodasat és zarszdmadasat,

b) érvényesiti az altala felligyelt eldiranyzatokkal, 1étszamokkal és vagyonnal valo szabalyszert és hatékony gazdal-
kodas kovetelményeit,

¢) sziikség esetén dont a hataskorébe tartozod eldiranyzatok atcsoportositasarol, kormanyzati hatidskorbe tartozo
igyekben a Kormanynal intézkedéseket kezdeményez,

d) megallapitja a feliigyelete ala tartozo fejezetbe sorolt azon kdltségvetési szervek koltségvetését €s a kozponti kolt-
ségvetés azon kiadasi és bevételi eldiranyzatait, amelyek megallapitdsa nem tartozik az Orszaggytilés, a Kormany és tor-
vényi rendelkezés alapjan mas hataskorébe. Ezen eldiranyzatok tekintetében modositési, zarolasi s torlési jogot gyako-
rol, jovahagyja a kozponti koltségvetési szervek elemi koltségvetéseit, az eldiranyzat-maradvanyokat, a feliigyelete ala
tartoz6 fejezetek zarszamadasat,

e) az allamhaztartasért felelés miniszterrel egyetértésben szabalyozza a fejezeti kezelésii eldirdnyzatok felhasznala-
sat és kezelését.

Az allami feladatként ellatott alaptevékenység forrasat az éves koltségvetésrdl szo16 torvény Onkormanyzati Minisz-
tériumra vonatkozd fejezete tartalmazza.
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)
A vallalkozasi feladatok és a kézhasznu, nonprofit gazdasagi tarsasagban valo részvétel

Az Onkormanyzati Minisztérium, vallalkozasi tevékenységet nem folytat.

Az allami vagyonrdl sz616 2007. evi CVL. térvény hatalybalepeset (2007. szeptember 25.) kovetden, a 3. § értel-
mében az allami vagyon feletti tulajdonosi jogokat a Magyar Allam nevében a Nemzeti Vagyongazdalkodasi
Tanacs gyakorolja.

D)

A kéltségvetési szerv szervezeti felépitése és miikodési rendszere, a szervezeti egységek, telephelyek megnevezése

Az Onkormanyzati Minisztérium szervezeti felépitését és miitkodésének rendszerét a Szervezeti és Mitkodési Szabaly-
zat tartalmazza.

Az Onkormanyzati Minisztérium hivatali szervezeteinek (hivatali egységek):

— székhelye: Budapest V., Jozsef Attila u. 2—4.

— telephelye: Budapest V., Hold u. 1.

E)

A kéltségvetési szerv koltségvetésének végrehajtasara szolgalo szamlaszamok, dfa alanyisag

Bankszamlaszam AHT azonosité Tipus Szamla megnevezése
10023002-01451014-00000000 034403 Intézményi OM Igazgatésa el8irdnyzat-felhasznélési ke-
retszamla
10023002-01451014-00030007 034403 Intézményi Beruhazasi eléiranyzat-felhasznalasi keret-
szamla
10023002-01451014-00050005 034403 Intézményi Feladatfinanszirozési eldiranyzat-felhaszna-
lasi keretszdmla

Az Onkormanyzati és Minisztérium afa kdrbe nem tartozé adéalany.

E)

Az Onkormanyzati Minisztérium, mint dnalléan gazdalkodo koltségvetési szerv mitkodésével dsszefiiggd gazdalko-
dasi, pénziigyi és szamviteli feladatok ellatasa tekintetében a felelGs szervezet a Pénziigyi Eréforras-gazdalkodasi F6-
osztaly.

G)

A koltségvetés tervezésével és végrehajtasaval kapcsolatos eldirasokat és feladatokat a Pénziigyminisztérium altal ki-

adott koriratban foglaltak alapjan, az illetékes szakallamtitkar hatdrozza meg.
H)
Szervezeti egységek vezetdinek képviseleti jogositvanya

A szervezeti egységek vezetojének azon jogositvanyait, amelyek korében a koltségvetési szerv képviseldjeként jarhat
el az Onkormanyzati Minisztérium Szervezeti és Mlikodési Szabalyzata tartalmazza.
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PALYAZATI FELHIVAS
az oktatasi és kulturalis miniszter hatiskorébe tartozo
szakképesitések szakmai vizsgiainak szervezésére
torténo jogosultsag elnyerésére

Az Oktatasi és Kulturalis Minisztérium a szakképzésrol
87016 1993. évi LXXVI. torvény 13. §-anak (1) bekezdése,
valamint a szakmai vizsga szervezésére vald jogosultsag
feltételeirdl szold 34/2003. (XII. 21.) OM rendelet alapjan
palyézatot hirdet a szakképzést folytato jogi személyiség-
gel rendelkez6 intézmények, egyéni vallalkozok részére a
szakmai vizsga szervezésére valo jogosultsag elnyerése.

A palyazattal elnyerhet6 vizsgaszervezési jogosultsag a
kihirdet6 rendeletben meghatarozott idéponttol 2012. ju-
nius 30-ig érvényes.

A palyazat kitroja:

Oktatasi és Kulturalis Minisztérium

A palyazat lebonyolitdja:
Oktataskutat6 €s Fejleszto Intézet

1. Pdalyazatot adhat be:

Az a szakképzést folytatd intézmény, amely

a) jogi személyiséggel rendelkezik vagy egyéni vallal-
kozd,

b) szerepel a feln6ttképzésrdl szold 2001. évi CI. tor-
vény (a tovabbiakban: Fktv.) 8. §-aban meghatarozott fel-
néttképzést folytatd intézmények nyilvantartasaban, és
nyilvantartasba vétele ota legalabb 2 év eltelt, tovabba a
palyazatban megjelolt szakképesités(ek) teriiletén leg-
alabb két év képzésszervezési gyakorlattal is rendelkezik,

¢) eleget tett — az Fktv. 9. §-anak (5) bekezdésében
meghatarozott mddon, a nyilvantartasba vételtdl szamitva
kétévenként — a tevékenységérol szold beszamolasi kote-
lezettségének,

d) intézménynek nincs az illetékes ado- és vamhatdsag
altal nyilvantartott, lejart kdztartozasa,

e) nem all cs6d-, felszamolasi, illetve végelszamolasi
eljaras alatt,

f) az Fktv. szerint akkreditalt.

2. A palyazatnak tartalmaznia kell (kitoltési utmutato
alapjan):

a) az Orszagos Képzési Jegyzékrél szolo 37/2003.
(XII. 27.) OM rendelettel, tovabba az Orszagos Képzési
Jegyzékrol és az Orszagos Képzési Jegyzékbe torténd fel-
vétel és torlés eljarasi rendjérdl szolo6 1/2006. (11. 17.) OM
rendelettel kihirdetett Orszagos Képzési Jegyzékben sze-
repld azon szakképesitések megnevezését és OKJ azonosi-
to szamat, amelyekre a vizsgaszervezési jogot meg kivanja
szerezni [A 3. szamt melléklet tartalmazza a 37/2003.
(XII. 27.) OM rendelettel kihirdetett azon szakképesitések
korét, amely a hatalyos jogszabalyok szerint az oktatasi és
kulturalis miniszter hataskorébe tartozik. ],

b) azon—2a97/2005. (XII. 25.) OGY hatarozatban meg-
hatarozott — tervezési statisztikai régié megnevezését,
amelyben a vizsgaszervezési tevékenységet el kivanja
latni,

c) szakképzéssel kapcsolatos tevékenysége adatokon
alapul6 bemutatasat, valamint azt, hogy tevékenységében
milyen ardnyt képvisel a szakképzés,

d) szakmai vizsgaszervezési tevékenységének érdemi
adatokat tartalmaz6 bemutatasat,

e) azalkalmazott mindségiranyitasi rendszer bemutata-
sat, kiilonds tekintettel a vizsgaszervezési tevékenységre
vonatkoz6 mindségiranyitasi folyamatokra,

f) aszakmai vizsga szervezését végzo egység bemuta-
tasat (a szervezetben elfoglalt helyét, irAnyitasat, az e célra
rendelkezésre allo személyi, targyi kiilonos tekintettel az
igykezelési és titoktartasi szabalyok betartasat biztosito
feltételeket, a szakmai vizsga szervezéséért kdzvetlentil
felelés személyek iskolai és szakmai végzettségének,
szakmai gyakorlatanak, betdltott munkakorének ismerte-
tését),

g) a vizsgatevékenységek lebonyolitasahoz sziikséges
targyi feltételek biztositasanak modjat és részletes bemu-
tatasat,

h) a szakmai vizsgaszervezéssel Osszefliggd, jogsza-
balyban meghatarozott rendelkezések megtartasara, vala-
mint a szakmai vizsgaztatasi tevékenység folyamatos vég-
zésére vonatkozo kotelezettségvallalast,

i) ajavito €s potld szakmai vizsgak megszervezésének
modjat.

3. A palyazathoz mellékelni kell (kitoltési utmutato
alapjan):

a) a gazdasagi tarsasagokrol szolo 2006. évi IV. tor-
vény hatdlya alé tartozo6 palyazok esetében (ideértve a koz-
hasznu tarsasagot is) az illetékes cégbirosag altal kibocsa-
tott, a palyazat kiirasat megel6z6 30 napnal nem régebbi
cégkivonatot, egyéb palyazok esetében — a felsdoktatasrol
82016 2005. évi CXXXIX. torvény 1. szam( mellékletében
nevesitett felsdoktatasi intézmények kivételével — a palya-
70 egységes szerkezetbe foglalt, hatalyos 1étesito okirata-
nak (alapitd okiratanak, alapszabalyanak) fenntarto altal
hitelesitett masolatat, egyéni vallalkozd esetén a vallalko-
701 igazolvany hiteles masolatat és a nyilvantartasukra
illetékes dnkormanyzat 30 napnal nem régebbi igazolasat
arrol, hogy a vallalkoz6 a nyilvantartasukban szerepel,

b) az Fktv. 8. §-anak (5) bekezdésében meghatarozott,
a nyilvantartasba vétel tényét igazold tanusitvany vagy
igazolas hiteles masolatat,

¢) a nyilvantartast vezetd Igazoldsat arrol, hogy a pa-
lyazé az Fktv. 9. § (5) bekezdése szerint a kétéves tevé-
kenységérdl sz616 beszamoldt benyujtotta,

d) annak igazolasat, hogy a szakmai vizsga vizsgatevé-
kenységeinek lebonyolitasdhoz sziikséges targyi feltételek
rendelkezésre allnak,

e) gazdasagi tarsasag ¢és egyéni vallalkozé esetén a te-
riletileg illetékes gazdasagi kamara, illetéleg — ahol a
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szakképesités nem tartozik gazdasagi kamara illeté-
kességébe — a szakképzésrdl szolo 1993. évi LXXVI. tor-
vény (a tovabbiakban: Szt.) 14. §-anak (2) bekezdésében
foglaltak szerint a szakképesitésért felelés miniszter altal
kijelolt szakmai szervezet melléklet szerinti igazolasat, ar-
r0l, hogy a vizsgatevékenységek lebonyolitasahoz sziiksé-
ges, rendelkezésre allo targyi feltételek a jogszabalyi eld-
irasoknak megfelelnek,

/) annak igazoldsat, hogy a palyazonak nincs az illeté-
kes ado- és vamhatosag altal nyilvantartott tartozdsa vagy
lejart koztartozasa,

g) amennyiben a palyazé a csddeljarasrol és felszdmo-
lasi eljarasrol szolo 1991. évi XLIX. térvény, valamint a
cégnyilvantartasrol, a birdsagi cégeljarasrol és a végelsza-
molasrol szold 2006. évi V. torvény hatalya ala tartozo
szervezet, arra vonatkozo nyilatkozatat, hogy nem folyik
ellene csdd-, felszdmolasi vagy végelszamolasi eljaras,

h) a FAT-akkreditacios tanusitvany masolatat, vala-
mint

i) a34/2003. (XII. 21.) OM rendeletben eloirt statiszti-
kai tervezési régionkénti 26 ezer Ft biralati dij befizetésé-
6l sz016 igazolast.

A palyazat benyujtasakor birdlati dijat kell fizetni
az Oktataskutatd és Fejlesztd Intézet MAK 10032000-
01744277-00000000 pénzforgalmi jelzdszamu bankszam-
lajara. Az atutalasra ra kell irni: L VIZSGASZERVEZES
2008”. Az Oktataskutatod és Fejleszto Intézet a befizetett
biralati dijrol szamlat allit ki a befizetd részére.

4. A palyazathoz csatolhato dokumentumok:

a) a képzési és vizsgaszervezési tevékenységgel kap-
csolatos referenciak,

b) avizsgaszervezés lebonyolitasaért felelds vezetd EU
iranyelveknek megfeleld szerkezetii szakmai Onéletrajza
(az NSZFI honlapjardl letolthetd),

¢) ahatosagi, illetve a szakmai ellendrzés jegyzokony-
veinek masolata.

5. A palyazat benyujtasaval 6sszefiiggd tudnivalok, a
palyazat formai kdvetelményei.:

a) A palyazat kizarélag az Oktataskutatd és Fejlesztd
Intézet honlapjarol www.ofi.hu. Internet-cimen, a ,,Vizs-
gaszervezOi palyazatok” mentiipont alatt letdlthet6 ,,Palya-
zati dokumentacid” formatumaban fogadhat6 el. A palya-
zatot az ugyanitt letdlthetd kitoltési itmutato szerint kell
elkésziteni. A palyazatnak nyomtatott formaban az alabbi
részeket kell tartalmaznia a kdvetkezd sorrendben: 1. eld-
lap, 2. az Gtmutato szerint kitdltott palyazati adatlap, 3. ko-
telez6en csatolando mellékletek, 4. nem kotelezden csato-
land6 mellékletek.

b) A palyazatokat papir alapon, palyazott régionként
3 példanyban — amibdl legalabb egy példanyon eredeti,
cégszerll alairas szerepel és minden oldala szignalt — kell
benyujtani, valamint elektronikusan a vizsgajog@ofi.hu
cimre is meg kell kiildeni. A boritékon fel kell tiintetni a
L VIZSGASZERVEZES 2008.” megnevezést. A hataridd

utan benytjtott vagy postara adott palyazatok nem keriil-
nek értékelésre.

¢) Amennyiben a palyazoé a vizsgaszervezési tevékeny-
séget tobb tervezési statisztikai régio teriiletén is el kivanja
latni, mindegyik régidé vonatkozasaban kiilon palyazatot
kell benytjtania, és valamennyi palyéazaton fel kell tlintet-
nie az dsszesen benyujtott palydzata szamat. Ebben az
esetben a mellékleteket csak az egyik palyazathoz kell csa-
tolnia. A tobbi palydzathoz a mellékletek fénymasolatban
is csatolhatdak, azonban a palyazaton fel kell tiintetni,
hogy mely régidra benyujtott palyazathoz csatolta a mel-
Iékleteket.

d) A palyazé csak olyan — az oktatasi és kulturalis mi-
niszter hataskorébe tartozo — OKJ-s szakképesitések vo-
natkozasaban nyujthat be vizsgaszervezési jog megszerzé-
sére irdnyuld palyazatot, amelyek képzésére a nyilvantar-
tasi tantsitvany alapjén jogosult.

A palyézati kiirdsban nem érintett kérdésekben a szak-
mai vizsga szervezésére valod jogosultsag feltételeirdl
sz616 34/2003. (X1I. 21.) OM rendelet eldirasait kell irdny-
mutatonak tekinteni.

6. Kapcsolatfelvétel

A palyazattal kapcsolatban informacié kérhet6 a vizsga-
jog@ofi.hu cimen.

Az irasban feltett kérdések az OFI honlapjan keriilnek
megvalaszolasra.

7. A palyazat benyujtasanak hatarideje és helye:

A palyazat benytjtasanak ideje: a Magyar K6zlonyben
torténd kozzétételtdl szamitott 60 nap.

A palyazatok benyujtasanak helye:

Oktataskutat6 és Fejleszto Intézet

1051 Budapest, Dorottya u. 8.

Postacim: 1364 Budapest, Pf. 120

A postan feladott palyazat esetén a postabélyegz6 datu-
manak kell megfelelnie a hatarid6 napjanak.

A palyazatok személyesen is benyujthatok a fenti cimen
munkanapokon 10.00 és 16.00 6ra kozott.

Ervényes palyazatnak csak az a hataridére beérkezett
palyazat tekinthetd, amelyet a jelen kiirashoz tartozo Pa-
lyazati dokumentacio letoltésével és az abban foglaltak
alapjan készitettek el, és mellékletként tartalmazza az el6-
irt nyilatkozatokat, igazolasokat és egyéb dokumentu-
mokat.

8. A palyazat elbiralasa:

a) A palyazatok elbiralasara az oktatasi és kulturalis
miniszter 6t fobol all6 birald bizottsagot hoz Iétre az alabbi
szervezetek képviseldibol:

— Felnottképzok Szovetsége (egy 10),

— a szakképesités szerint illetékes gazdasagi kamara,
illetéleg — ha a szakképesités nem tartozik gazdasagi
kamara hataskorébe — a szakképesitésért felelds miniszter
altal kijelolt szakmai szervezet, illetve szakmai kamara

(egy 10),
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— az Oktatési Hivatal (egy {0),
— az Oktatasi és Kulturalis Minisztérium (két £6),
¢és az OFI utjan gondoskodik annak mikddtetésérol.

b) A palyazatok formai és tartalmi szempontok alapjan
keriilnek értékelésre.

¢) A palyazati kiirasban eldirt dokumentumok tekinte-
tében hianypotlasra a felszolitas kézhezvételétdl szamitott
7 napon beliil van lehetdség.

d) A formai kovetelményeknek megfeleld palyazatok
koziil azok nyerhetnek vizsgaszervezési jogosultsagot,

amelyek a 1. szdmua melléklet szerinti értékelésben leg-
alabb 75 pontot érnek el.

e) A palydzatokban valodtlan adatok, informaciok koz-
lése megtévesztésnek mindsiil és automatikus kizarast
eredményez.

/) A palyédzat eredményérdl a palyazok az oktatési és
kulturalis miniszternek a Magyar Kozlonyben megjelend
rendeletébdl értesiilhetnek.

A palyazaton nyertes szakmai vizsga szervezdjének a
feladatait a szakmai vizsgaztatas altalanos szabalyairol és
eljarasi rendjérdl szolo 20/2007. (V. 21.) SZMM rendelet
hatarozza meg.

MELLEKLETEK
1. szamu melléklet
Ertékel6 lap
Ertékelési szempont Maximélisar} adhat6 Elért pontszam
pOl’ltSZﬁl’l’l

Tevékenységében a szakképzés sulya 10
Vizsgaszervezési gyakorlat 10
Referenciakbol megallapithatd szakképzési és vizsgaszervezési tevékenység 15
A vizsgéztatashoz sziikséges személyi és targyi feltételek:

— mindségbiztositasi tanusitvany megléte 5

— avizsgaszervezd egység vezetdjének, dolgozdinak szakmai felkésziiltsége 15

— az irattarozas, titkositas, orzés feltételei 5

— gyakorlati vizsga targyi feltételei, mindsége 15

— rendelkezik-e a palyazott régié egészére kiterjedd haldzattal 5

— a vizsgaztatashoz sziikséges személyi, targyi feltételek valamennyi hely- 20

szinen biztositottak-¢
Osszesen: 100

2. szamu melléklet

Formai kovetelmények
1. A palyazo 6nallo jogi személyiséggel rendelkezik vagy egyéni vallalkozo:
Igen Nem
2. A palyazat kotelezd tartalmi elemei:
Van Nincs

a) Palyazott szakképesitések megnevezése, OKJ szama

b) Palyazott régio(k) megnevezése

¢) Szakképzési tevékenység bemutatasa

erre nem volt feljogositva

d) Szakmai vizsgaszervezési tevékenység bemutatasa vagy nyilatkozat arrdl hogy korabban

e) Folyamatban 1év0 vagy elfogadott mindségbiztositasi rendszer bemutatasa

f) Vizsgaszervezd egység bemutatasa




2008/101. szam MAGYAR KOZLONY 6291
g) Szakmai vizsga szervezéséért felelos személyek iskolai és szakmai végzettségének,
szakmai gyakorlatanak ismertetése
h) A gyakorlati vizsgarész targyi feltételeinek bemutatasa
i) A vizsgaszervezési jogszabalyi el6irasok megtartasara iranyuld kotelezettségvallalas
3. A palyazat kotelezé mellékletei:
Van Nincs
a) Cégkivonat, cégbejegyzés, [étesitd okirat vagy véllalkozoi igazolvany mdsolata
b) Felndttképzési nyilvantartasba vételi tantisitvany masolata
c) Képzési tevékenységrol szolo kétéves beszamolod masolata
d) Gyakorlati vizsga feltételeinek meglétérdl sz616 igazolas
e) Kamarai (ezek hianyaban szakmai szervezeti) igazolas arrél, hogy a gyakorlati
vizsga targyi feltételei a jogszabalyban eléirtaknak megfelelnek
1) Igazolasok arrol, hogy nincs ado-, vam- és lejart koztartozasa
g) Haaz 1991. évi XLIL. torvény hatalya ala tartozik, nyilatkozat arr6l, hogy nem
all felszamolasi vagy csddeljaras alatt
h) Biralati dij befizetését igazold csekk masolata
3. szamu melléklet
52 7882 01 Antikvariumi szakelado
52 8402 01 Fotoriporter
52 8419 01 Hanglemez-bemutato
52 1899 01 Hangmester/Hangtechnikus
34 7882 01 Hangosito
33 1899 02 Kaszkador (a tevékenység megjeldlésével)
54 1899 02 Kaszkaddrszakértd
52 8429 01 Kiadvany-szerkeszto
52 8429 03 Korrektor
54 8425 01 Konyv- és papirrestaurdtor
52 8429 01 Konyvkiadoi és kottakiadodi szerkesztd
52 8422 01 Konyvtéaros asszisztens
71 8407 01 Kozmiivel6dési szakember 1. (a tevékenység megjeldlésével)
52 8407 01 Kozmivelodési szakember I1. (a tevékenység megjelolésével)
71 8407 02 Kulturalis menedzser
52 8429 04 Laptordeld és képszerkesztd
52 3452 03 Levéltari kezeld/iratkezel6-irattaros (a tevékenység megjeldlésével)
54 3452 01 Segédlevéltaros
54 7882 01 Mozgokép-forgalmazo és -iizemelteto 1.
52 7882 02 Mozgokép-forgalmazo és -lizemeltetd 11.
52 1842 02 Mozgoképgyarto (a tevékenység megjelolésével)
33 7882 01 Mozigépkezeld
52 8425 02 Muzeumi gylijtemény- és raktarkezeld
52 8425 03 Muzeumi preparator
53 1852 01 Miemléki fenntarté technikus
52 8419 02 Miisorvezetd, jatékvezetd, konferanszié
54 8407 01 Népijaték és kismesterségek oktatoja
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52 1832 02 Pantomimes
54 1832 02 Pantomimmiivész
54 8425 02 Szakrestaurator (a szak megjeldlésével)
52 1832 03 Szinész I1. (segédszinész)
54 1832 03 Szinész 1.
31 7882 01 Szinhazi diszitd, zsinoros, berendezo €s alsogépezet-kezeld
54 1899 03 Szinhazi miiszaki vezeto, szcenikus
53 5499 03 Szinpadtechnikus
52 1833 01 Szorakoztatd tancos (a mifaj megjelolésével)
54 1822 01 Szoérakoztatd zenész 1. (a miifaj és a hangszer megjeldlésével)
33 1822 01 Szérakoztatd zenész 11. (a miifaj és a hangszer megjelolésével)
52 1832 04 Vers- ¢€s prozamondo
54 1832 04 Vers- és prozamondo eléadomiivész
53 5499 04 Vilagitastechnikus
34 7882 02 Vilagositd
33 1899 01 Artista
54 1832 01 Artistamiivész
52 1812 01 Babkeészitd
52 1832 01 Babszinész
52 7882 03 Konyvesbolti elado
31 1812 01 Animaciosfilm-rajzold
52 1499 04 Csaladpedagogiai mentor
31 8999 01 Dajka
52 7899 04 Dekorator, kirakatrendezé
52 1812 17 Divatstilustervezd asszisztens
31 5293 01 Fazekas
54 1499 02 Gyermek- ¢s ifjusagvédelmi asszisztens
33 1499 01 Gyermek- ¢s ifjusagi feliigyeld
54 1499 01 Gyogypedagogiai asszisztens
52 5293 08 Hangszerkészitd és -javitod (a hangszer, illetve hangszercsoport megjelolésével)
52 3462 01 Kozoktatasi asszisztens
31 5292 08 Keramiakészito
33 7862 02 Kulttrcikk-kereskedd
52 7899 02 Lakberendez6
54 3472 01 Oktatasszervezd
52 1499 03 Pedagogiai asszisztens
31 5292 09 Porcelankészitd
54 8402 02 Ujsagiro 1. (a tevékenységi teriilet megjelolésével)
52 8402 02 Ujsagiro I1. (a tevékenységi teriilet megjelolésével)
52 1812 16 Vésnok (a tevékenység megjeldlésével)
33 5293 02 Zongorahangol6 (kizarolag vakok szamara)
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ELOLAP
A palyazat azonositd SOTSZAMA: ........ccceevevveeriveerreenreennnnns (OFT tolti ki)
PALYAZAT
az Oktatasi és Kulturalis Minisztérium hataskorébe tartozo szakképesitések szakmai vizsgdinak szervezésére
valé jogosultsag elnyerése
A PALYAZO NEVE. .eviiiiieeiie ettt et e ettt e sttt e e bt eete e e tb e e e abe e e bt e ettt e etsteeabte e tteetsaeensteensaeenbeeenbaeenteeetaeeanseeenreeans
A PALYAZO SZEKNELY SZETINEL CIIMNIE: ..eiiiiiiiiiiiiieit ettt ettt ettt sttt sat et e et et eab e et e enb e et e bt ebeebeeneeas
PALYAZOE TEZIO: .oeuvieiiiie ettt et e e et e ettt et e e e bt e etae e tbeeeabeeeaseeastseeessaesaseeessseessaeensaesnsseensseaassaesnseeensseeanseennseeans

Palyazott szakKEpesTtESEK SZAMA:  .....oouiiiiiiiiiie ettt et ettt ettt naean

A 37/2003. (XII. 27.) OM rendelet szerinti, a 3. szdmu mellékletben szerepld szakképesitések koziil:
Az 1/2006. (I. 17.) OM rendeletben szerepld szakképesitések kozil:

Datum:

PALYAZATI ADATLAP
(a palyazora vonatkozé adatokat kell értelemszeriien kitolteni)

1. A palyazo adatai

A palyazé cégszerli megnevezése:

Cime (székhelye) iranyitdészam: megye:

VAaros: utca/ut: hazszam: emelet, ajto:
A palydzoénak a megpalyazott régioban miikddo telep-

helyének cime (ha van ilyen):

A palyazé intézményi kddja/tipusa:

Telefonszama:

Adohatosagnak bejelentett bankszdmlaszama:

Szamlavezetd pénzintézetének neve:

Adodigazgatasi azonositd szama (11 szdmjegy):

Statisztikai szamjele (KSH szama, 17 szdmjegy):

A palyazo torvényes képviseldjének neve, beosztasa:

Palyazott régio neve:
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A mellékleteket tartalmazé palyazat régioja:

Kapcsolattartd személy neve és elérhetdsége:

Keltezés: .....cccccvvvvennnnn.

cégszerl aldiras, pecsét

A palyazathoz kotelezoen kitoltendo6 rovatok, nyilatkozatok, csatolandé mellékletek, igazolasok

a) A szakképesitések megnevezése és OKJ azonosito szama a 37/2003. (XI1. 27.) OM és az 1/2006. (1. 17.) OM rende-
let szerint, amelyekre a vizsgaszervezési jogot meg kivanja szerezni.

(A tablazat sorai korlat nélkiil bévithetdek.
Ha kordbban nem volt vizsgaszervezési jogosultsaga, akkor a 3. oszlopba ,,0j szakképesités” irando.)

Az adott szakképesitésre korabban mar rendelke-
Szakképesités megnevezése OKJ szama zett vizsgaszervezési jogosultsaggal (igen/nem),
mett6l meddig (rendelet szama)

b) Azon—97/2005. (XII. 25.) OGY hatarozatban meghatdarozott — tervezési statisztikai régio megnevezése, amelyben
jelen pdlyazat alapjan a vizsgaszervezési tevékenységet el kivanja latni.

Régid neve:
Azon tovabbi régiok megnevezése, melyekben palydzatot nytjtott be:

¢) Szakképzéssel kapcsolatos tevékenységének adatokon alapulo bemutatdsa.

A szakképzéssel kapcsolatos tevékenység bemutatasa soran adja meg az alabbi adatokat:

— Miodta foglalkozik szakképzéssel?

— Mutassa be milyen aranyt, sulyt képviselt tevékenységében az iskolarendszeren kiviili szakképzési tevékenység az
elmult 2 évben!

— Mutassa be az iskolarendszeren kiviili szakképzében részt vevok szamat az elmult két évben!

— Adja meg, hogy mely szakképesités(ek) tekintetében és hany képzést folytatott az elmult két évben?

— A szakképzésben részt vevok koziil hogyan alakult az iskolai rendszerben és az iskolarendszeren kiviili képzésben
részt vevok aranya?

— Adja meg a szakképzésben részt vevok jelenlegi 0sszes 1étszamat (£0).

d) Szakmaivizsgaszervezési tevékenységének érdemi adatokat tartalmazo bemutatasa, VAGY azok részérdl, akik ko-
rabban nem rendelkeztek vizsgaztatasi joggal, az errdl szolo nyilatkozat kitéltése.

— Midta foglalkozik vizsgaztatassal és milyen formaban (alanyi jogon vagy vizsgaszervezési jogosultsag alapjan)
— Az utdbbi két évre vonatkoztatva szakképesitésenkénti bontasban mutassa be a kdvetkezoket:
= Szervezett vizsgak szama 0sszesen, valamint az adott régidban
= Vizsgazok szama Osszesen ¢és az adott régioban
= Vizsgazok koziil milyen aranyt képvisel a sajat képzésein részt vevok vizsgaztatasa, illetve a mas intézmény
altal szervezett képzésben részt vevok vizsgaztatasa?
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VAGY
NYILATKOZAT

ATUHTOt oo a palyazd torvényes képviseldje (cégszerli aldirdsra jogosult
személy) nyilatkozom, hogy jelen palyazat benyujtasat megel6zden palyazaton elnyert vizsgaszervezési jogosultsaggal
nem rendelkeztem.

Tudomasul veszem, hogy a megtévesztd vagy valdtlan adatszolgaltatas és a kotelezettségek eltitkolasa a palyazatbol
valo kizarast eredményezi.

Keltezés: ....covvvvvvnnnnnnnnn.

cégszerl alairas, pecsét

e) A palydzo dltal alkalmazott mindségiranyitdsi rendszer leirasa.

A palyazé altal alkalmazott mindségiranyitasi rendszer bemutatédsa, kiilonds tekintettel az iskolarendszeren kiviili
vizsgaszervezési tevékenységre vonatkozo mindségiranyitasi folyamatokra.

1) Aszakmaivizsga szervezését végzo egység bemutatasa (a szervezetben elfoglalt helye, iranyitdsa, az e célra rendel-
kezésre allo személyi, targyi — kiilonos tekintettel az ligykezelési és titoktartasi szabalyok betartasat biztosito — feltételek,
a szakmai vizsga szervezéséért kozvetleniil felelos személyek alkalmazasanak modja, iskolai és szakmai végzettségének,
szakmai gyakorlatanak, betéltott munkakorének ismertetése).

A vizsgaszervezd egység szervezetben elfoglalt helye:
A vizsgaszervez6 egység iranyitasa:
A vizsgaszervezési tevékenységhez szakképesitésenként rendelkezésre allo személyi feltételek:

A szakmai vizsga szervezéséért kozvetleniil felelds személyek iskolai és szakmai végzettségének, szakmai gyakorla-
tanak, betoltott munkakorének ismertetése.
(A sorok szama, valamint a cellak mérete sziikség szerint bovithetd.)

Vizsgaszervezésben betoltott

Név Munkakor/alk. modja Iskolai és szakmai végzettség Szakmai gyakorlat szerepe, felelésségi kore

A vizsgaszervezési tevékenységhez rendelkezésre allo targyi feltételek:

Az ligykezelési és titoktartasi szabalyok betartasat biztosito feltételek:

g) A szakmai vizsga vizsgatevékenységeinek lebonyolitasdhoz sziikséges targyi feltételek megléte, valamint a biztosi-
tas modja.

A téblazat kitoltésével szakképesitésenként annak bemutatdsa, hogy a vizsgatevékenységek lebonyolitasanak targyi
eszkdzei milyen aranyban képezik a palydzo sajat tulajdonat, vagy azok megallapodas alapjan keriilnek biztositasra.
(A tablazat sorai korlat nélkiil bovithetok.)

A vizsgatevékenységek lebonyoli-
Szakképesités megnevezése tasahoz rendelkezésre allo targyi
eszk6zok, infrastruktira

Targyi feltételek biztositasanak

média Targyi feltételek biztositasanak helye
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h) A szakmai vizsgaszervezéssel Osszefiiggo, jogszabdalyban meghatarozott rendelkezések megtartasara, valamint
a szakmai vizsgaztatasi tevékenység folyamatos végzésére vonatkozo kotelezettségvallalas.

KOTELEZETTSEGVALLALAS

ATUHTOtE oo , MINE & PALYAZO oo
intézmény részérdl kotelezettségvallalasra jogosult személy nyilatkozom, hogy

— aszakmai vizsgaszervezéssel 0sszefliggd jogszabalyokban meghatarozott rendelkezéseket ismerjiik és megtartjuk,

— kotelezettséget vallalok arra, hogy a szakmai vizsgaztatasi tevékenységet a vizsgaszervezési jog elnyerése esetén
folyamatosan fogjuk végezni.

KeltezES: ..vvvvieiiiiieiiieeeeeeee,

cégszerl alairas, pecsét

i) A gazdasagi tarsasagokrol szolo 2006. évi V. térveny hatadlya ala tartozo palyazok esetében (ideértve a kézhasznu
tarsasagot is) az illetékes cégbirosag altal kibocsatott, a palyazat kiirasatol szamitott 30 napnal nem régebbi cégkivo-
nat, egyéb palydazok esetében — a felséoktatasrol szolo 2005. évi CXXXIX. torvény 1. szamu mellékletében nevesitett fel-
sooktatasi intézmények kivételével — a palydzo egységes szerkezetbe foglalt, hatalyos létesitd okiratanak masolata (ala-
pito okirata, alapszabalya), egyéni vallalkozo esetén a vallalkozoi igazolvany hiteles mdsolata és a nyilvantartasukra
illetékes onkormanyzat 30 napnal nem régebbi igazoldsa arrol, hogy a vallalkozo a nyilvantartasukban szerepel.

E lap helyére csatolja be az i) pont szerinti dokumentum(ok)at.

j) Az Fktv. 8. §-anak (5) bekezdésében meghatarozott, a nyilvantartasba vétel tényét igazolo tanusitvany, igazolds
masolata.

E lap helyére csatolja be a fenti kiiras szerinti dokumentumo(ka)t.

k) A nyilvantartast vezetd igazolasa arrdl, hogy a palyazo az Fktv. 9. § (5) bekezdése szerint a kétéves tevékenysége-
16l s2010 beszamolot benyujtotta.

E lap helyére csatolja be a k) pont szerinti, kitdltott igazolast.
IGAZOLAS

Alulirott .......cc.ee.e. (M€V) @ e, (nyilvantartést vezetd intézmény) vezetdje igazolom, hogy az Okta-
tasi és Kulturdlis Minisztérium altal kiirt vizsgaszervezési jogosultsdg megszerzését célzd palyazaton induld
................................. (cégnév) a felnbttképzeésrdl szold 2001. évi CI. térvény 9. § (5) bekezdése szerint, a kétéves teveé-
kenységérol készitett beszamolot .................. -an (datum) benyujtotta.

Keltez€S: .ovvvvviiiiiiiiiiiiieeeeeeeeann,

(a nyilvantartast vezetd intézmény vezetdje)

1) Annak igazolasa, hogy a szakmai vizsga interaktiv vagy gyakorlati vizsgatevékenységének lebonyolitdsahoz sziik-
séges targyi feltételek a vizsgak idépontjaban feltétel nélkiil rendelkezésre allnak.

Amennyiben a megpalyazott szakképesitések esetében az interaktiv vagy gyakorlati vizsgatevékenységhez sziikséges
targyi eszk6zok sajat tulajdonban vannak, toltse ki az 1. szamu nyilatkozatot.
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1. szamu nyilatkozat
IGAZOLAS A TARGYI FELTETELEK RENDELKEZESRE ALLASAROL

ATUHEOTE oot , mint a palyazo részérdl kotelezettségvallalas-
ra jogosult személy igazolom, hogy a .................... szakképesitések esetén, az interaktiv/gyakorlati* vizsgatevékenység
lebonyolitasahoz sziikséges targyi feltételek sajat tulajdonban vannak, azok a vizsgak idépontjaban feltétel nélkiil ren-
delkezésre allnak.

KeltezE€S: e

cégszerl aldiras, pecsét

Amennyiben az interaktiv vagy gyakorlati vizsgatevékenység lebonyolitasahoz sziikséges targyi feltételeket megalla-
podas alapjan mas szervezet biztositja, akkor csatolja be az eszkdzoket megallapodas alapjan biztosito szervezet vezeto-
je altal alairt 2. szamu nyilatkozatot.

2. szamu nyilatkozat

IGAZOLAS A TARGYI FELTETELEK RENDELKEZESRE ALLASAROL

(megéallapodas esetén)

PN 0155 £ AP RRTR SININE A Lo részérol
kotelezettségvallalasra jogosult személy igazolom, hogy a ........cceecvevviriennnnnen. szakképesitések esetén az interaktiv/
gyakorlati* vizsgatevékenység lebonyolitasahoz sziikséges targyi feltételeket a(z) .....ooovvvvvevvenvennennnnne palyazo részére

megallapodas alapjan biztositom, azok a vizsgak idopontjaban feltétel nélkiil rendelkezésre allnak.

KeltezES: ..vvvvviiiiiiiiiiiiieiieeee,

cégszerl aldiras, pecsét

* A megfelel6 szovegrészt alahuzassal jelolje!

m) Gazdasagi tarsasag, illetdoleg egyéni vallalkozo esetén a teriiletileg illetékes gazdasagi kamara vagy — ahol a
szakképesités nem tartozik gazdasagi kamara illetékességébe — az Szt. 14. § (2) bekezdésében foglaltak szerint a szakké-
pesitéseért felelos miniszter altal kijelolt szakmai szervezet igazolasa arrol, hogy a megpalydzott szakképesitések esete-
ben a vizsgatevékenységek lebonyolitasahoz a szakmai és vizsgakovetelményekben foglalt eszkozjegyzék szerinti targyi
feltételek rendelkezésre dllnak, a jogszabalyi eloirasoknak megfeleld mindségiiek.

E lap helyére csatolja be az m) pont szerinti igazolast.
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Igazolas
a vizsgatevékenységek lebonyolitasahoz sziikséges targyi feltételek rendelkezésre allasardl

.................................................................................... képzési vallalkozas, CIME .......cccvevviviiiiieiieieeieeeeeeeeen
szakmai vizsgaszervezo6i jog elnyerésére benyujtott palyazatahoz.

) Szakképesités | OKJ azonosit e Sajét tulajdong | Megdllapodis Azszvk. o
Sorszdm R . Régio . alapjan miikodte- | eszkozjegyzéke Megjegyzés
megnevezése szam vizsgahely . . .
tett vizsgahely | alapjan megfeleld
Keltezes: ..oovvveviniiiiieiciccee,
titkar

(A tablazat sorai korlat nélkil bévithetdk.)

n) Annak igazoldsa, hogy a palydzonak nincs az illetékes ado- és vamhatosag daltal nyilvantartott tartozdsa vagy
lejart koztartozasa.

NYILATKOZAT
koztartozasrol

ATUHTOtE oo , mint a palyazo torvényes képviseldje (cégszerl aldirasra jogosult sze-
mély) biintetdjogi feleldsségem tudatdban kijelentem, hogy nincs lejart hatarideji koztartozasunk. Tudomasul veszem,
hogy a tartozas eltitkolasa a palyazatbol valo kizarast eredményezi.

Keltezés: .....oovvvvvvvennnnnnn.

cégszerl alairas, pecsét

A nyilatkozat alairdsan tul a kdvetkezd igazolasokat kell mellékelni:

Vam- és Pénziigyorség igazoldsa

Adohivatal igazolasa

E lap helyére csatolja be a Vam- és Pénziigy6rség, valamint az Adohivatal igazolasat.

0) Amennyiben a pdlyazo a csodeljarasrol és felszamoldsi eljardsrol szolo 1991. évi XLIX. térvény, valamint a cég-
nyilvantartasrol, a birdsagi cégeljarasrol és végelszamolasrol szolo 2006. évi V. torvény hatalya ala tartozo szervezet,
arra vonatkozo nyilatkozat, hogy nem folyik ellene csdd-, felszamolasi vagy végelszamolasi eljaras.

NYILATKOZAT
Cséd-, felszamolasi és végelszamolasi eljarasrol

ATUHTOtE oo , mint a palyazo torvényes képviseldje (cégszerl aldirasra jogosult sze-
mély) biintet6jogi feleldsségem tudataban kijelentem, hogy nem allunk csédeljaras, felszamolasi vagy végelszamolasi
eljaras alatt.

Tudomasul veszem, hogy az eljaras eltitkolasa a palyazatbol valé kizarast eredményezi.

KeltezZES: wuvvvvviiiiiiiiiiiiieee e

cégszerl aldiras, pecsét

p) FAT akkreditacios tanusitvany masolata

E lap helyére csatolja be a FAT akkreditacios tanusitvany masolatat.
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q) A rendeletben eldirt régionkénti 26 ezer Ft biralati dij befizetését igazolo dokumentum masolata.

E lap helyére csatolja be a befizetést igazold dokumentum (pl. atutalasi megbizas, postai feladovevény stb.) masolatat.

Nem kotelezéen csatolandé mellékletek listaja

A palyazathoz mellékelni lehet a kdvetkezd dokumentumokat:

a) Képzési €s vizsgaszervezési tevékenységgel kapcsolatos referenciak.

b) A vizsgaszervezés lebonyolitasaért felelds vezetd EU irdnyelveknek megfeleld szerkezetli szakmai onéletrajza
(az NSZFI honlapjardl letolthetd).

¢) Hatosagi, illetve szakmai ellendrzés jegyzOkonyveinek masolata.

Kitoltési utmutato

A palyéazat benytjtasahoz sziikséges Osszes informaciodt és formanyomtatvanyt a jelen Palydzati dokumentacio tartal-
mazza. Palyazni csak a Palyazati dokumentacidoban kozzétett rovatok kitdltésével, formanyomtatvanyok alkalmazasa-
val, illetve az ott megadott mellékletek csatolasaval lehet.

A formanyomtatvanyok szamitogéppel toltendok ki.

A palyazatnak nyomtatott formaban az alabbi részeket, fejezeteket kell tartalmaznia a kdvetkezd sorrendben: el6lap,
az Utmutatd szerint kitoltott palyazati adatlap, kotelezden csatolandd mellékletek, nem kotelezden csatolandd mellék-
letek.

1. Elélap

A palyazatot el6lappal kell ellatni és azon fel kell tiintetni a kovetkezoket:
A palyazat azonosito sorszama: a palyazat lebonyolitoja, az OFI t6lti ki.
A palyazattal érintett régio kodja:

Régid neve Régidba tartozo megyék Régio kodja
Nyugat-Dunantali régio Gyodr-Moson-Sopron megye, ND
Vas megye, Zala megye
Ko6zép-Dunantali régio Veszprém megye, Fejér megye, KD
Komarom-Esztergom megye
D¢l-Dunéntuli régié Baranya megye, Somogy megye, DD
Tolna megye

Kozép-Magyarorszagi régiod Budapest, Pest megye KM
Eszak-Magyarorszagi régié Heves megye, Nograd megye, EM

Borsod-Abatij-Zemplén megye
Eszak-Alfoldi régio Jasz-Nagykun-Szolnok megye, EA
Hajdu-Bihar megye, Szabolcs-
Szatmar-Bereg megye
Dél-Alfoli régid Bacs-Kiskun megye, Békés megye, DA
Csongrad megye

2. Palyazati adatlap

A palyazo kodja

A palyazé kodja a palyazat eredményének statisztikai adatfeldolgozasat segiti el6.
A megfeleld kodot az alabbi tablazatbol kell kikeresni.

Palyazo tipusa Kod

Onkormanyzat vagy koltségvetési szerv altal fenntartott szakképzd iskola 1
Nem 6nkormanyzat vagy nem koltségvetési szerv altal fenntartott szakképzo iskola 2




6300 MAGYAR KOZLONY 2008/101. szam

Palyazo tipusa Kod
Gazdasagi tarsasag 3
Egyesiilet 4
Felséoktatasi intézmény 5
Allami felnéttképzd intézmény 6
Egyéni véllalkozo 7
Egyéb 8

A statisztikai szamjel (KSH szdma, 17 szdmjegy) az alabbi karakterekbdl épiil fel:
1-8 szamjegy: Torzsszam

9-12 szdmjegy: Szakagazati kod

13-15 szamjegy: Gazdalkodasi forma kod

16—17 szamjegy: Teriileti (megye) kod

Palyazott régio:

Lasd: eldlap/régio kodja

3. A palyazathoz kotelezéen kitoltendé rovatok, nyilatkozatok, csatoland6é mellékletek, igazolasok

b) Azon—a 97/2005. (XII. 25.) OGY hatarozatban meghatdrozott — tervezési statisztikai régio megnevezése, amely-
ben jelen palyazat alapjan a vizsgaszervezési tevékenységet el kivanja latni.

Régi6 neve: Lasd: el6lap, régid kodja
Azon tovabbi régiok megnevezése, melyekben palydzatot nytjtott be: Lasd: el6lap, régid kodja

d) Szakmai vizsgaszervezési tevékenységének érdemi adatokat tartalmazo bemutatdsa, illetve akik kordbban nem
rendelkeztek vizsgaztatasi joggal, az errdl szolo nyilatkozat.

Vagy a vizsgaszervezési tevékenység bemutatasara, vagy a nyilatkozat alairasara keriiljon sor.

e) A palyazo altal alkalmazott mindségirdanyitdsi rendszer leirasa.

Kertiiljon bemutatasra a palyazo altal alkalmazott mindségiranyitasi rendszer, kiilon kiemelve a vizsgaszervezési tevé-
kenységre vonatkozé mindségiranyitasi folyamatokat. Ha van tanusitvany, az is csatolhatd, de a tanusitvany csatoldsa
onmagaban nem valtja ki a rendszer leirasat!

1) A szakmai vizsga szervezését végzo egység bemutatdsa (a szervezetben elfoglalt helye, iranyitdsa, az e célra ren-
delkezésre allo személyi, targyi — kiilonos tekintettel az iigykezelési és titoktartasi szabalyok betartasat biztosito — felté-
telek).

A vizsgaszervezO egység szervezetben elfoglalt helyét bemutathatja szovegesen, vagy illusztralhatja szervezeti
abraval.

g) A vizsgatevékenységek megvalositasahoz sziikséges infrastruktura megléte, valamint a biztositas modja.

A ,targyi feltételek biztositasanak modja” oszlopban keriiljon feltiintetésre az, hogy az adott targyi eszkdzok a palya-
76 sajat tulajdonat képezik-e, vagy azokat megallapodas alapjan biztositjak.

Amennyiben a megpalyazott szakképesités szakmai és vizsgakovetelménye nem tartalmaz interaktiv vagy gyakorlati
vizsgatevékenységet, a 2. oszlopba kérjiik a ,,nincs interaktiv vagy gyakorlati vizsgatevékenység” szoveget feltlintetni.

A targyi eszk6zok, infrastruktura felsorolasakor az eszkdzoket lehet 6sszefoglaldan feltiintetni (pl. iigyviteli taniro-
da), nem sziikséges azokat tételesen felsorolni, amennyiben ez értelemszerti.

Kiilon szoveges részben megtorténhet az eszkdzok részletesebb bemutatésa.
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m) Gazdasagi tarsasag, illetéleg egyéni vallalkozo esetén a teriiletileg illetékes gazdasagi kamara, vagy — ahol a
szakképesités nem tartozik gazdasagi kamara illetékességébe — a szakmai és vizsgakovetelményben kijelolt szakmai szer-
vezet igazolasat, hogy a megpalydzott szakképesitések esetében az interaktiv vagy gyakorlati vizsgarész lebonyolitdsa-
hoz sziikséges, rendelkezésre allo targyi feltételek a jogszabalyi eldirasoknak megfeleld mindségiiek.

A 37/2003. (XII. 27.) OM rendeletben szerepld szakképesitések esetében a szakmai szervezet az 1/2006. (II. 17.) OM
rendelet szerinti szakképesitésekkel vald tartalmi megfeleltetés alapjan allapithaté meg.

Amennyiben a megpalyazott szakképesités szakmai és vizsgakdvetelménye nem tartalmaz interaktiv vagy gyakorlati
vizsgatevékenységet, az igazolas nem sziikséges. Ez esetben kérjiik az adott szakképesitésekre vonatkozdan a kovetkezd
szoveget feltliintetni: ,,nincs interaktiv vagy gyakorlati vizsgatevékenység”.

Amennyiben a palyazé olyan szakképesitésekre palyazik, melyek koziil néhanynal van interaktiv vagy gyakorlati
vizsgatevékenység, néhanynal nincs, akkor ,,vegyesen” kell eljarni:

— fel kell sorolni azokat a szakképesitéseket, ahol nincs interaktiv vagy gyakorlati vizsgatevékenység, ezekre a fenti
bekezdés érvényes,

— azoknal a szakképesitéseknél, ahol van interaktiv vagy gyakorlati vizsgatevékenység, sziikséges a kamara vagy
szakmai szervezet igazolasa.

Amennyiben nincs a hivatkozott jogszabaly alapjan meghatarozott, kijeldlt szakmai szervezet, abban az esetben az
adott szakképesités vonatkozasaban érintett, bejegyzett szakmai szervezet igazolasa benytjthato.

4. Nem kotelezéen csatoland6 mellékletek listija
a) Képzési és vizsgaszervezési tevékenységével kapcsolatos referencidk

Felhivjuk a figyelmet, hogy referenciak esetében csak az adott régiora érvényes referenciak vehetdk figyelembe.

Oktatasi es Kulturalis Minisztérium

A Kozlekedési, Hirkozlési és Energiaiigyi Minisztérium
kozleménye
a Magyar Szénhidrogén Készletez6 Szovetség 2008. julius 1-jétol érvényes foldgaz tagi hozzajarulasanak
mértékérol

A Magyar Szénhidrogén Készletezd Szovetség 2008. majus 29. napjan megtartott kozgytilése az 5/2008. szamu hata-
rozataban jovahagyta a 2008. julius 1-jétdl érvényes foldgaz tagi hozzajarulas mértékét az alabbiak szerint:

Termék Ft/em’ KN szam
Foldgaz 600 27111100
FvTJ
17 647

Zaradeék:

A 2008. julius 1-jét6l érvényes foldgaz tagi hozzajarulas mértékét jovahagyom.

Dr. Szabé Pal s. k.,

kozlekedési, hirkozlési és energiatligyi miniszter
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A Kozigazgatasi és Elektronikus Kozszolgaltatasok Kozponti Hivatalinak
kozleménye

A Kozigazgatasi és Elektronikus Kozszolgaltatdsok Kozponti Hivatala a 35/2000. (XI. 30.) BM rendelet 73. §
(1) bekezdése alapjan —az eddig kozzétetteken kiviil — az alabbi elveszett, megsemmisiilt gépjarmii torzskonyvek sorsza-
mét teszi kozzé:

633975G 793269E 216019F 529966G
175029H 261061C 574007D 193560F
339779G 182005F 395430E 794740D
385153G 531999E 899057B 211756A
1040396 089454 S 0148248
917781F 890475E 959203B ggggzg
120743D 126026D 894127H

678781F 628369C 382653D 716931D
906600C 356221F 859082H 5668578
117019A 165627E 293749H 668159E
416005D 427038E 140411F 147033E
539288H 166098F 821440B 745780D
640218B 708248 A 620013H 896014E
511133B 521089C 318979D 710194A
775813C 216233H 755553D 329921G
152579A 913874G 688576F 044184G
070610C 7656928 0712381 S24T96A
597576F 095724E 794432C

626372A 247895C 111654B 31235}2
574426A 257073E 441415A

028043B 046755G 776872D 294585D
5424928 956884H 908697E 921762C
123616A 095689E 673395H 148441D
756543G 159303G 916317F 7097678
035866A 452980A 610541F 943803F
628110B 725488G 246092H 1421511
531424E 689573E 726260H 809565D
203851G 709214B 628609C 097351 A
757474H 472338D 173843E 679659E
843004 6151508 08108 368316F
766208D 855840D 661414D ;égg%g
531424E 866696E 805110F

561218A 984842F 499791G 393225H
534917B 785071G 1486298 280709H
000882E 627001C 817721A 299587B
338685A 765846B 082883H 935206D
291647E 650394C 498212F 471662D
732249G 827690G 243419B 294799G

Kozigazgatdasi és Elektronikus Kozszolgaltatasok
Kozponti Hivatala
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ELOFIZETESI FELHIVAS

Ajogalkotasrol sz6l6 1987. évi XI. torvény rendelkezik — tobbek k6zott — a Magyar Kéztarsasag Kormanya hivatalos
lapjanak, a Hatarozatok Taranak megjelentetésérdl.

A Hatarozatok Tarat szerkeszti a Miniszterelnoki Hivatal a Szerkeszt6bizottsag kdzremikodésével, évente mintegy
60 alkalommal jelenik meg.

A Hatarozatok Tara a Kormanynak azokat a hatarozatait (kétezres) kozli, amelyeknek kézzétételét a Kormany el-
rendelte, tovabba tartalmazza a miniszterelnok hatarozatait, a Miniszterelnoki Hivatalt vezeté miniszter hatarozatait,
valamint a minisztériumok, az orszagos hataskoéri szervek, az 6nkormanyzatok kdzleményeit, hirdetményeit, kii-
[6nféle tajékoztatoit, tovabba azokat a kdzleményeket stb., amelyeket a Miniszterelndki Hivatalt vezetd miniszter
engedélyez.

A Hatarozatok Tara megrendelhet§ a Magyar K6zlény Lap- és Kdnyvkiaddé cimén (Budapest VIII., Somogyi Béla
u. 6.; postacim: 1394 Budapest 62, Pf. 357) vagy a 318-6668 faxszaman.

Eves eléfizetési dija 2008. évre: 26 460 Ft afaval.

Példanyonként megvasarolhaté a Budapest VII., Rakdczi ut 30. (bejarat a Dohany u. és Nyar u. sarkan) szam alatti
Kozlony Centrumban (tel.: 321-5971, fax: 321-5275, e-mail: kozlonycentrum@mhk.hu), illetve megrendelhetd
a kiado Ugyfelszolgalatan (fax: 318-6668, 338-4746, e-mail: kozlonybolt@mhk.hu) vagy a www.mhk.hu/kozlonybolt
internetcimen.

MEGRENDELOLAP

Megrendelem a

HATAROZATOK TARA

cim( lapot ................. példanyban.
F N =T =T aTe [ o T (=Y ) I g TS SRS
Cime (VArosS, IFANYIIOSZAM): ...ttt ettt a e e e e bt e ottt e e s bt e e e ebb e e e e eb e e e e nnneee s
UCA, NAZSZAM: .ottt h bbbt ettt e bt oo bt e eh et e e h e e bt e b e e bt ebe e e nre e e nanee e
Az Ugyintéz8 neve, telefONSZAMA: ... .ot
A megrendeld (CEQ) banKSZAMIASZAMA: ... ..oiiiiiiii ettt et et e e e e e e e ene e e e neeeeenns
2008. évi eldfizetési dij egy évre: 26 460 Ft afaval. [

fél évre: 13 230 Ft afaval. [
Csekket kérek a befizetéshez. []
Kérjiik, a négyzetbe térténé X bejeldléssel jelezze az elbfizetés idbtartamat!

A megrendelt példanyok ellenértékét a postakoltséggel egyitt, a szallitast koveté szamla kézhezvétele utan,
8 napon belll a Magyar Kézlény Lap- és Konyvkiadonak a szamlan feltintetett pénzforgalmi jelz6szamara
atutaljuk.

KEREZES: ...
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A Miniszterelndki Hivatal és az Onkormanyzati és Terlletfejlesztési Minisztérium kézos szerkesztésében havonta
megjelend

ONKORMANYZATOK KOZLONYE

az dnkormanyzatok szamara mikddésuk soran hasznos és nélkildzhetetlen téjékozodasi forras.

A kiadvany elsd harom része az énkormanyzatokat érintd, Ujonnan kihirdetett jogszabalyokat (torvények, rende-
letek — ideértve az 6nkormanyzati rendeleteket is —, alkotmanybirdsagi és egyéb hatarozatok) kozli. Negyedik f6-
része kdzleményeket, palyazati felhivasokat és tajékoztatasokat (szaktarcak kdzleményei, az Allami Szamvevs-
szék ajanlasai, az dnkormanyzatok altal elnyerhetd tamogatasok palyazati feltételei, az dnkormanyzatok éves
pénzlgyi beszamoloi, alapitd okiratok stb.) tartalmaz.

Az Onkormanyzatok Kozlonye eléfizetésben megrendelhetd a Magyar Kézlény Lap- és Kényvkiadd (1085 Bu-
dapest, Somogyi Béla u. 6.) cimén (postacim: 1394 Budapest 62., Pf. 357) vagy a 318-6669 faxszaman.
2008. évi éves eldfizetés dija: 6552 Ft afaval; féléves eléfizetés: 3276 Ft afaval.

Példanyonként megvasarolhaté a Budapest VII., Rakéczi ut 30. (bejarat a Dohany u. és Nyar u. sarkan) szam alatti
Kozlony Centrumban (tel.: 321-5971, fax: 321-5275, e-mail: kozlonycentrum@mbhk.hu), illetve megrendelhetd a

kiado Ugyfelszolgalatan (fax: 318-6668, 338-4746, e-mail: kozlonybolt@mhk.hu) vagy a www.mhk.hu/kozlonybolt
internetcimen.

MEGRENDELOLAP

Megrendeljik az Onkormanyzatok Kézlénye cimdi lapot ................. példanyban.

A MeEgrendeld (CEG) NMEVE: ......oii ittt ettt et e et e oo b et e e et e e e e s b e e e e eab e e e e annn e e e e nene e e
CiMeE (VAr0S, IFANYIIOSZAM): .ot e et e e e e e e ettt e e e e e e s et e e eeee e e e nsteeeeaeeesaasssaneaeessaansssseaeaeeeaannes
UCA, NAZSZAM: ..ttt bt a et ettt e bt oo bt eh et e ettt et e bt nb et b e e e e e nenee e
Az Ugyintéz8 Neve, teIETONSZAMA: ....ciiiii ittt et
A megrendeld (Cg) banKSZAMIASZAMA:  ......ccoiiiiiii e
A megrendelt példanyok ellenértékét a postakoltséggel egyltt, a szallitast kovetd szamla kézhezvétele utan,

8 napon belll a Magyar Kozlony Lap- és Konyvkiadonak a szamlan feltlintetett pénzforgalmi jelz6szamara
atutaljuk.

KeltezZeS: ...

ceégszer( alairas
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A Magyar Kozlony Lap- és Konyvkiadé megjelentette
a

Modszertani utmutaté a helyi 6nkormanyzati rendeletek szerkesztéséhez
c. kiadvanyt.

Az utmutato célja, hogy a helyi dnkormanyzati rendeletek alkotasa soran térténd helyes alkalmaza-
sahoz gyakorlati segitséget nyujtson. Az utmutatd sorra veszi a jogalkotasrol szél6 1987. évi XI. tor-
vény és a kapcsolddo végrehajtasi rendeletek azon rendelkezéseit, amelyeket a helyi Gnkormany-
zati jogalkotasnal alkalmazni kell. Ezen rendelkezésekhez fliz gyakorlati utmutatast, kifejezetten
onkormanyzati rendeletekb8l meritett helyes és helytelen példakat.

Jelenleg igen nagy az eltérés az egyes megyékben, illetve a megyéken bellil az egyes telepuilése-
ken hasznalt 6nkormanyzati rendeletek alkotasa soran alkalmazott modszerekben, szokasokban.
Erre tekintettel néhany kdzigazgatasi hivatal mintarendeletekkel segiti az adott megyében miikodd
telepllések jegyz8inek munkajat. Egységes, a helyi 6nkormanyzatok részére készlld jogsza-
baly-szerkesztési segédanyagot azonban még sem az Onkormanyzati és Terlletfejlesztési Minisz-
térium, sem az lgazsagugyi és Rendészeti Minisztérium nem adott ki. Ezt a hianyt prébalja részben
poétolni ez a kiadvany. Egyre nagyobb ugyanis az igény arra, hogy a helyi dnkormanyzati rendelete-
ket is egységes szerkesztési modszerrel, egységes szerkezetben, elektronizalva minden allampol-
gar elérhesse, megismerhesse és kovetkezetesen alkalmazhassa.

A fentiekre tekintettel ajanljuk a kiadvanyt az orszag valamennyi jegyz6jének, korjegyzéjének,
féjegyz6jének, a polgarmestereknek, megyei kozgyllési elnokoknek, a képviselb-testiiletek tagjai-
nak, valamint a helyi jogalkotas el6készitésében részt vevé hivatali munkatarsaknak.

A 104 oldalas kiadvany ara: 1155 Ft afaval.

Példanyonként megvasarolhaté a Magyar Kozlony Lap- és Konyvkiadd Jogi Konyvesboltjaban (1085
Budapest, Somogyi B. u. 6. Tel./fax: 318-8411), valamint a Budapest VII., Rakéczi ut 30. (bejarat a
Dohany u. és Nyar u. sarkan) szam alatti K&zlony Centrumban (tel.: 321-5971, fax: 321-5275, e-mail:
kozlonycentrum@mbhk.hu), illetve megrendelhetd a kiadd Ugyfélszolgalatan (fax: 318-6668, 338-4746,
e-mail: kozlonybolt@mhk.hu) vagy a www.mhk.hu/kozlonybolt internetcimen.

MEGRENDELOLAP

Megrendeljik a Médszertani Utmutaté a helyi 6nkormanyzati rendeletek szerkesztéséhez
cimi kiadvanyt
(ara: 1155 Ft + postakoltség), ......cccceveveveneene példanyban, és kérem juttassak el az alabbi cimre:

A mMegrendeld (CEG) NEVE: ...ttt e et
Cime (VAros, irANYItOSZAM): ..o nannnnna
L0 1 (o= T o F= VA=Y= 1 0 AP
Ugyintéz6 neve, telEfONSZAMA:  .........c.eoveuiieiiiieeeeeeeee et
A megrendeld (cég) bankszamlaszama: .........ccccccviiiiiiiii

A megrendelt példanyok ellenértékét a postakoltséggel egyutt, a szallitast kovetd szamla kézhezvétele
utan, 8 napon belll a Magyar Kozlony Lap- és Konyvkiadonak a szamlan feltlintetett pénzforgalmi
jelz6szamara atutalom.

KEREZES: ...

cégszer( alairas
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A Magyar Kozlonyt szerkeszti a Miniszterelnoki Hivatal, a Szerkesztobizottsag kozremiikodésével. A Szerkesztébizottsag
elndke: dr. Petrétei Jozsef. A szerkesztésért felelds: dr. Tordai Csaba. Budapest V., Kossuth tér 1-3.

Kiadja a Magyar K6z16ny Lap- és Konyvkiado. Felel6s kiado: dr. Kodela Laszlé elndk-vezérigazgato.

Budapest VIII., Somogyi Béla u. 6., www.mhk.hu. Telefon: 266-9290.

Eléfizetésben megrendelheté a Magyar Ko6zlony Lap- és Konyvkiadonal

Budapest VIIIL., Somogyi Béla u. 6., 1394 Budapest 62. Pf. 357, vagy faxon 318-6668.

El6fizetésben terjeszti a Magyar K6zIony Lap- és Konyvkiado a FAMA ZRt. kézremiikodésével.

Telefon: 235-4554, 266-9290/240, 241 mellék. Terjesztés: tel.: 317-9999, 266-9290/245 mellék.

Példanyonként megvasarolhato a Budapest VII., Rakoczi ut 30. (bejarat a Dohany u. és Nyar u. sarkan) szam alatti K6zIony
Centrumban (tel.: 321-5971, fax: 321-5275, e-mail: kozlonycentrum@mbhk.hu), illetve megrendelhet6 a kiado tigyfélszolga- M B B
latan (fax: 318-6668, 338-4746, e-mail: kozlonybolt@mhk.hu) vagy a www.mhk.hu/kozlonybolt internetcimen.

2008. évi éves elofizetési dij: 121 212 Ft. Egy példany ara: 250 Ft 16 oldal terjedelemig, utana +8 oldalanként +215 Ft.

HU ISSN 0076—2407
08.2025 — Nyomja a Magyar Ko6zl6ny Lap- és Konyvkiado Lajosmizsei Nyomdaja. Felelds vezetd: Burjan Norbert igazgato.

El6fizetési bankszamlaszam: MKB Bank 10300002—20377199-70213285
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