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R Utasitasok

A belligyminiszter 34/2011. (XII. 9.) BM utasitasa
a befogad6 nemzeti tamogatas agazati feladatainak meghatarozasarol

A befogadd nemzeti tdamogatas részletes kormanyzati feladatairdl sz616 55/2010. (lll. 11.) Korm. rendelet 8. §-dban foglaltaknak
megfeleléen, az egyes miniszterek, valamint a Miniszterelndkséget vezetd allamtitkér feladat- és hataskorérél szolé 212/2010.
(VIL. 1) Korm. rendelet 37. § d)-h), az n), valamint q) pontjadban meghatéarozott feladatkérémben eljarva kiadom a kovetkezé

utasitast:

1.8 Az utasitds hatdlya kiterjed a Belligyminisztérium (a tovabbiakban: BM) hivatali egységeire és az 6nallé belligyi
szervekre.

2.8 A befogadd nemzeti tdmogatassal (a tovabbiakban: BNT) kapcsolatos belligyi 4gazati feladatok a NATO-vezetés( er6k
Magyar Koztarsasag teriiletén valo6 elhelyezése, atvonulasa, illetve alkalmazasa esetén a NATO-szervezetek részére két-
vagy tobboldalu kételezettségvallalds alapjan nyujtott:

a) kozbiztonsdg- és kozrendvédelmi, hatdrrendészeti, szallitmany- és Utvonal-biztositasi;

b) aterrorcselekményekkel kapcsolatos megelézési, terrorelharitasi, egytttmkodési;

c) akatasztréfamegelézési és katasztréfaelharitasi;

d) a védelmi érdeket sérté vagy veszélyeztetd kiilfoldi titkosszolgalati térekvések és tevékenységek felderitési és
elharitasi, valamint

e) atitkosszolgalati eszkdzokkel torténd informaciogyujtési, -feldolgozasi és informaciotovabbitasi

szolgdltatasok biztositdsdnak el6készitésére, a szolgdltatdsokkal kapcsolatban felmeriilt igények kielégitésének

megszervezésére terjednek ki.

3.8 A BNT beltigyi dgazati feladatai végrehajtasanak koordindcidjat a miniszteri kabinetféndk irdnyitja. A végrehajtas
tervezésével, elékészitésével, és megszervezésével 6sszefliggd feladatokat a belligyi 4gazati feladatok teljesitésében
érintett 0nallé bellgyi szervek (a tovabbiakban: biztonsagi tdmogatd szervek) hajtjdk végre. A végrehajtasba a
miniszteri kabinetfénok a BM érintett hivatali egységeit sziikség szerint vonja be.

4.8 A Kormany BNT-vel kapcsolatos dontésének ismeretében kell megkezdeni a végrehajtas megtervezését, a feltételek
biztositasat és a végrehajtast.

5.8 A bellgyi dgazatok BNT-igények kielégitésével kapcsolatos tervezé-el6készité tevékenységére koordinacios
munkacsoportot kell Iétrehozni.

6.8 A koordinaciés munkacsoport vezetdjét a miniszteri kabinetfénok jeldli ki.

7.8 A koordinaciés munkacsoport tagjait a gazdasagi és informatikai helyettes allamtitkar, az eurdpai unids és nemzetkozi
helyettes allamtitkar, a miniszteri kabinetfénok és a biztonsagi tamogaté szervek vezetdi jel6lik ki.

8.8 A koordinaciés munkacsoport feladata:

a) abeérkezett igények csoportositasa és szakteriletenkénti elosztasa,

b) arendelkezésre allé képességek szakteriiletenkénti pontositasa,

c) azigények teljesithetéségének vizsgélata,

d) abelligyi dgazatok BNT-vel 6sszefliggd feladatainak végrehajtasahoz szlikséges tervek elkészitése,
e) azdagazati feladatok kialakitdsa, véglegesitése, rogzitése,
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9.8

11.8

12.§

13.8

f)  kozOs helyszini szemléken, a szovetséges erékkel torténd egyeztetéseken valo részvétel,

g) javaslattétel a biztonsagi tdmogato szervek felé a sziikséges intézkedések kiadasara,

h) abeérkezett jelentések feldolgozasa és tovabbitasa az érintett biztonsagi tamogaté szervek felé, valamint
i) azaro tervez6 konferencian valo részvételhez sziikséges felkészité anyag elkészitése.

A szolgaltatdsok biztositasaval 6sszefliggd tervezési feladat-végrehajtds érdekében a miniszteri kabinetfénok a

koordinaciés munkacsoport javaslata alapjan:

a) meghatdrozza a képességkataldgus 6sszedllitdsdhoz sziikséges adatszolgaltatok korét,

b) 0Gsszedllitia a belligyi agazatok BNT-vel Osszefliggé feladatainak végrehajtasahoz sziikséges - az igények
fogadasanak és tovabbitasanak rendjét is meghatarozd — tervet és azt jovahagyasra felterjeszti a belligyminiszter
részére,

c) tovébbitja a b) pont szerinti tervet a biztonsagi tdmogaté szervek részére, valamint

d) igény esetén Osszesitett adatokat szolgdltat a honvédelmi miniszter éltal kijelolt kozponti adatbazisnak.

A belligyi agazati feladatokkal 6sszefliggd szolgéltatasokat a biztonsagi tamogatd szervek biztositjak.

A BNT-vel kapcsolatos belligyi dgazati feladatok tervezésébe, el6készitésébe és végrehajtasaba az (1) bekezdésben
meghatarozott szervek mellett a belligyminiszter felkérhet:

a) mas biztonsdgi szolgéltatast nyujté nem allami gazdasagi szervezetet és civil szervezetet, valamint

b) egészségligyi szolgaltatas biztositasat ellato allami szervezetet is.

A biztonsagi tdmogato szervek gondoskodnak:

a) a sajat képességek felmérésérdl, az errdl szold jelentés Gsszedllitasardl és tovabbitasardl a koordinacios
munkacsoport felé,

b) azigények fogaddsardl, feldolgozasardl, az igények és a lehetdségek dsszevetése utdn a szakterilet valaszanak
megfogalmazasarol,

c) azigények csoportositasarol és a szakterileten belili elosztasrol,

d) azigénykielégitéshez a szabad kapacitdsok meghatdrozasardl, pontositasarol,

e) aszlkséges tervdokumentéciok elkészitésérél,

f) az igénybe vehetd eszkozokrél, a készletekrdl és szolgdltatdsokrol, a kommunikacios és infrastrukturdlis
feltételekrdl,

g) akezel6k vagy Uizemelteték adatait tartalmazoé adatbazis kialakitdsahoz sziikséges adatszolgaltatésrol,

h) ahelyszini szemléken szakérték biztositasardl, valamint

i) jelentés 6sszeallitasardl és tovabbitasardl a koordinaciés munkacsoport felé.

Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon [ép hatalyba.

Az utasitas hatalybalépését kbvet6 15 napon beliil a munkacsoport vezetdjét és tagjait ki kell jeldini.

Hatalyat veszti a befogadd nemzeti tdmogatds dgazati feladatainak meghatarozasardl, a feladatmegoldassal
kapcsolatos teenddkrdl sz6l6 6/2007. (IK 5.) IRM utasitas.

Hatalyat veszti a NATO befogadd nemzeti tdmogatds agazati feladatai meghatarozasardl, a feladatmegoldéssal
kapcsolatos teend6krél sz6l6 13/2007. (BK 17.) OTM utasitas.

Dr. Pintér Sandor s. k.,
beltigyminiszter
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A belligyminiszter 35/2011. (XII. 9.) BM utasitasa
a Beliigyminisztérium fegyverzeti, vegyivédelmi szakanyagellatas tervezésérol
és a tartalékok képzéséral

A jogalkotésrol sz616 2010. évi CXXX. torvény 23. § (2) bekezdésében meghatarozott hatdskoromben eljarva a Belligyminisztérium
feladatrendszerében, valamint szervezetében bekdvetkezett véltozdsok miatt a fegyverzeti, vegyivédelmi szakanyagellatas
tervezés és a tartalékképzés szabdlyozasanak érdekében a kovetkezé utasitast adom ki:

2.§

1. Az utasitds hatdlya

Az utasitds hatdlya kiterjed a Belligyminisztérium Szervezeti és M(ikddési Szabalyzatardl szél6 7/2010. (IX. 2.) BM

utasitas 4. figgelék A/2) és B) pontjdban - a Bevandorlasi és Allampolgarsagi Hivatal kivételével - felsorolt

minisztériumi és 6nallé belligyi szervekre (a tovabbiakban: igényjogosult szervezetek).

Az utasitds targyi hatélya kiterjed

a) aszolgalati és képzési célu I6fegyverekre, granatvetdkre, |6szerekre, granatokra, hidegfegyverekre, pirotechnikai,
robbanoé-, optikai, elektronoptikai, védé-, kényszerité és egyéb fegyverzeti szakanyagokra (a tovébbiakban:
fegyverzeti szakanyagok) és

b) a légzés-, bérvédelmi eszkdzdkre, a vegyi és sugarzasjelzd, -mérd, -felderitd, katasztréfavédelmi miiszerekre,
meteorologiai felszerelésekre, mentesité technikadkra, mentesité és fertétlenité anyagokra (a tovabbiakban:
vegyivédelmi szakanyagok).

Az igényjogosult szervezetek és azok hivatasos, kormany-tisztvisel6i, koztisztvisel&i és kozalkalmazotti dllomanya

(a tovabbiakban: személyi dllomany) ellatdsara csak olyan fegyverzeti és vegyivédelmi szakanyag tervezhetd, amelyek

- kiilon szabélyozéban meghatdrozottak szerinti — rendszeresitése, alkalmazasba vétele vagy hasznalatbavételének

elrendelése megtortént.

2. A fegyverzeti szakanyagelldtds tervezése

Az igényjogosult szervezetek és a személyi dllomany részére — a (2) bekezdésben meghatéarozott kivétellel — az
1. mellékletben felsorolt fegyverzeti szakanyagok tervezhet6ek

a) személyi alapfelszerelések;

b) személyhez (beosztashoz), technikai eszkbzhoz rendelt felszerelések;

c) alegységkészletek;

d) egységkészletek

formédjaban.

A kormany-tisztvisel6i, koztisztviseldi, kdzalkalmazotti, a tényleges tlizoltasi és miiszaki mentést végzé készenléti
szolgalatot ellaté tlizoltoi dllomany részére fegyverzeti szakanyagellatds nem tervezheté.

A fegyverzeti szakanyagok (1) bekezdés formai szerinti tervezésének szempontjait a 2. melléklet tartalmazza.

A l6fegyverek, granatveték utan jard szolgdlati I6szer és granat, valamint a kézigranat 1 javadalmazasanak
mennyiségét a 3. melléklet tartalmazza.

A szolgalati sajatossdgaikat figyelembe véve a végrehajté szolgdlat elldtasdhoz sziikséges szolgélati I6szer- és
granatmennyiségeket — az 1 javadalmazason belili készletlépcs6zési elveket — az igényjogosult szervezetek vezet6i
hatdrozzak meg a 4. § alapjan kiadand6 normajukban.

A képzési célu felhasznaldsra normasitott I6fegyverek és granatveték utan szolgalati [6szer és granat nem tervezheté.
Egységkészlet tervezhetd az igényjogosult szervezetek kdzponti szervei és az irdnyitadsuk ald tartozé szervek
(a tovabbiakban: teriileti szervek) részére.

Alegységkészlet tervezhetd az igényjogosult szervezetek kdzponti szervei és a terileti szervek dllomanytabldjaban
szerepld szervezet (a tovabbiakban: helyi szervek) részére.

Azon igényjogosult szervezetek esetén, ahol a sajatos szervezeti struktira nem tartalmaz terileti vagy helyi szervet,
egység- vagy alegységkészlet tervezhetd.
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3.8

4.8

3. Avegyivédelmi szakanyagelldtds tervezése

Az igényjogosult szervezetek és a személyi allomany részére a 4. mellékletben felsorolt vegyivédelmi szakanyagok
tervezhet&ek

a) személyi alapfelszerelések;

b) alegységkészletek;

c) egységkészletek

forméajaban.

A vegyivédelmi szakanyagok (1) bekezdés formai szerinti tervezésének szempontjait az 5. melléklet tartalmazza.

Az alegység- és egységkészlet meghatarozasa a 2. § (7)-(9) bekezdésében meghatarozottak figyelembevételével
torténik.

A polgari védelmi kotelezettség alapjan megalakitott polgari védelmi szervezetek szémara a vegyivédelmi
szakanyagokat az Orszagos Katasztréfavédelmi Fbigazgatdsag (a tovabbiakban: OKF) féigazgatdja tervezi a BM
gazdasagi és informatikai helyettes allamtitkar (a tovabbiakban: gazdasagi és informatikai helyettes allamtitkar)
egyetértésével.

4. A fegyverzeti és vegyivédelmi normdk készitésének szabdlyai

Az igényjogosult szervezetek vezetdi hatdrozzék meg a szervezetiikre vonatkozdan a béke id6szaki szolgdlati
feladatok végrehajtasahoz sziikséges fegyverzeti és vegyivédelmi szakanyagnormdkat (a tovabbiakban: normak),
amelyet a (2) bekezdésben szereplé egyeztetés végrehajtasa utdn sajat hataskorben adnak ki.

Az igényjogosult szervezetek vezetdi a szervezetiikre vonatkozdan elkészitett normakat el6zetes egyetértés céljabdl
felterjesztik a gazdasagi és informatikai helyettes dllamtitkérnak.

Az igényjogosult szervezetek vezetdi az egyes allomdnykategéridk személyi alapfelszerelésének meghatarozasa
soran a

a) fegyverzeti szakanyagok esetében a 2. melléklet 1. pontjaban,

b) vegyivédelmi szakanyagok esetében az 5. melléklet 1. pontjdban

felsoroltakndl kevesebb tételt is el6irhatnak, de az egyes tételekhez rendelt mennyiségtél nem lehet eltérni.

A tanintézetekben foly6 képzési feladatok végrehajtasa érdekében - az oktatdshoz el6irtak figyelembevételével —
a normakban a hallgatoi, tanuléi jogviszonnyal rendelkezd allomany részére sziikséges fegyverzeti és vegyivédelmi
szakanyagokat alegységkészletként hatarozzak meg.

A rendészeti szakkozépiskoldkban folyd képzési feladatok végrehajtdsdhoz a normédkat az orszagos
rendér-fékapitanysag (a tovabbiakban: ORFK) vezet6je a BM Személyligyi Féosztaly vezetdjének egyetértésével
hatdrozza meg.

A rendészeti szakkdzépiskoldk tanuldi jogviszonnyal rendelkezé alloménya részére a foglalkozésok idejére a
tantervben meghatdrozott oktatashoz a fegyverzeti és vegyivédelmi szakanyagokat a rendészeti szakkozépiskola
biztositja.

A kildnleges - terrorelhdritd, bevetési, tlizszerész, személyvédelmi, nemzetbiztonsagi — szervezetek, alegységek, a
katasztrofavédelmi veszélyhelyzeti felderité csoportok, tovabba a sugarvédelmi mérékocsi kijelolt allomanyanak
személyi alap-, személyhez (beosztdshoz), technikai eszk6zh6z rendelt felszereléseit és alegységkészleteit a speciélis
szlikségleteknek megfelelen kell kialakitani, ezekben az esetekben eltérhetnek a mellékletben meghatarozottaktdl a
fegyverzeti és vegyivédelmi szakanyagok tervezése soran.

A normak tartalmat az igényjogosult szervezetek kézponti szint(i szakmai és gazdasagi szakteriiletei — az orvosi,
kozegészségligyi és munkavédelmi szakteriilettel egytittmikddve — hatdrozzak meg.

Ha Uj fegyverzeti és vegyivédelmi szakanyag keril rendszeresitésre vagy alkalmazasba vételre, akkor a normat
maddositani kell. Ebben az esetben a rendszeresitési vagy alkalmazasba vételi eljards jovahagydsat kovetéen 30 napon
belil kell felterjeszteni az Uj normét a (2) bekezdésnek megfelel6en.

A normdban konkrét mennyiségeket kell megadni, ,tél-ig” hatéros vagy ,vagylagos” értékek nem alkalmazhatdak.
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5.8

6.§

5)

5. A sziikségletek meghatdrozdsdnak rendje

A jévahagyott dllomanytablak adataibdl kiindulva, a felszamitasi jogcimek és a 4. § (1) bekezdés szerint kiadott normak

szerinti mennyiségek alapjan a fegyverzeti és vegyivédelmi szakanyagokra vonatkozéan anyagnemenként - a

6. melléklet szerinti mintaokmany alkalmazdsaval - eszkdzsziikségleti tablazatokat (a tovdbbiakban: ESZT) kell

késziteni a helyi szervekre, teriileti szervekre, az igényjogosult szervezetekre.

Az igényjogosult szervezetek Osszesitett ESZT-it a 4. § (1) bekezdése szerinti normék kiadasatol szamitott 90 napon

beliil 2 példanyban a gazdasagi és informatikai helyettes allamtitkarnak fel kell terjeszteni.

A felterjesztett ESZT-ket a BM Mdszaki Féosztily (a tovabbiakban: Mdlszaki Féosztaly) szakmai szempontbdl

fellilvizsgalja, majd az ESZT-k egyik példanyat egyetértése esetén visszakildi, a masik példanyt maganal tartja.

Az ESZT-k helyzetérél az igényjogosult szervezetek fegyverzeti-technikai szakterilete évenként februdr 28-ig értékeld

beszamoldt terjeszt fel a Mlszaki Féosztalyra. A beszamoldkat a MUiszaki Fosztaly értékeli és 6sszegzé allaspontjat

minden év marcius 31-ig a gazdasagi és informatikai helyettes allamtitkar részére felterjeszti.

Az ESZT-k jévéahagyasanak rendje:

a) azOsszesitett ESZT-ket az igényjogosult szervezet vezetdje hagyja jova, felterjesztéje az igényjogosult szervezet
gazdasdagi vezetdje;

b) aterlleti szervi ESZT-ket a teriileti szerv vezetdje hagyja jov3, felterjesztéje a terileti szerv gazdasagi vezetdje;

c) a helyi szervi ESZT-ket a helyi szerv vezetdje hagyja jova, a teriileti szerv gazdasagi vezetdjének egyetértését
kovetden.

Ujbdl el kell késziteni az ESZT-ket, ha a norma médosul vagy a felszamitasi jogcimekben valtozas tortént.

A 6. mellékletet képez6 Osszesitett ESZT kitoltésénél figyelembe kell venni a vezényelt és berendelt allomany altal

elvitt szakanyagok mennyiségét, amely a 10. folydszamu sorban az Gtba indité szervnél minuszként, a fogado szervnél

pluszként jelentkezik. Ezekkel a mennyiségekkel kell korrigdIni az ESZT-hez viszonyitott tobbletet, hidnyt, amelyet az

Osszesitett ESZT 12. és 14. folydszdmu soraiban kell szerepeltetni.

A 6. mellékletet képezd Osszesitett ESZT kitoltésénél a 11. és 13. folydszdmu sorokban a tobblet vagy hiany

meghatarozésanal az ESZT szerinti szlikségletet kell 6sszevetni a vagyonkezelésben Iévé mennyiséggel.

6. A tartalékképzés rendje

A felszamitasi jogcimek és a normdk szerinti mennyiségek alapjan a fegyverzeti és vegyivédelmi szakanyagokra

szamitott eszkdzsziikségletek utan az igényjogosult szervezeteknél 6sszességében

a)  minimum 5%-os, maximum 10%-os, de eszkozként legaldbb 1 db;

b) |8szerek és granatok esetében (tipusonként) 1 javadalmazassal megegyezd

mennyiségU tartalékot kell képezni az (5) bekezdés kivételével.

A tartalék az aldbbi jogcimenként Iépcsézheté:

a) igényjogosult szervezeti szintd,

b) terlleti szervi szint(, és

c) helyiszerviszintd

készlet.

A (2) bekezdés szerinti szervezeti szintl készletek [épcs6zését a 4. § (1) bekezdése alapjan kiadandé normaban kell

meghatarozni.

A tartalékkészlet szervi szintli |épcs6zésének szabdlyzo elvei:

a) ezeklehetéleg a varhato felhasznalasi helyen legyenek kialakitva és tarolva;

b) ha a biztonsagos taroldhelyiség vagy a személyi feltétel nem biztositott, akkor a magasabb szintU szerv raktarat
kell igénybe venni erre a célra;

c) igényjogosult szervezeti szintli kdzponti térolasi kapacitas hidnydban a teriileti szervi szintli vagy regiondlis
raktarat kell igénybe venni erre a célra;

d) a b ésc) pont szerinti lehet6ség alkalmazasa esetén a varhato felhasznalasi helyre torténd kiszallitast meg kell
szervezni.

Nem vonatkozik a tartalékképzési kotelezettség a fegyverek tekintetében az OKF-re.
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7.8

8.§

9.8

A tartalékképzéssel, a lejarati idével rendelkez6é szakanyagok cseréjével és ezek hasznalatbol valé kivonasaval
kapcsolatos koltségeket az igényjogosult szervezet viseli, tervezését az éves koltségvetési tervében kell szerepeltetni,
ezekkel 0sszefligg6 tevékenységek tervezése és végrehajtasa az igényjogosult szervezet vezet6jének a feladata.

7.Zdro6 rendelkezések

Az utasitas hatdlybalépését kbvetden az igényjogosult szervezetek vezet6i hatarozzak meg:

a) 90 napon beliil a szervezetiikre vonatkozdan a fegyverzeti és vegyivédelmi szakanyagnormakat,

b) 120 napon belll az egyes fegyverzeti és vegyivédelmi szakanyagok alkatrészeire, valamint javitéanyagaira
vonatkozé fenntartdsi készletnormakat.

Anndl az igényjogosult szervezetnél, ahol a fegyverzeti-technikai szakteriilet nem a gazdaségi szervek allomanyaba

van szervezve, az utasitdsban a gazdasagi vezeték részére meghatarozott feladatokat — azok adaptélasaval - a

Szervezeti és M(ikddési Szabélyzatban vagy tigyrendben kell régziteni.

A normdk nem tartalmazzdk az ESZT-hianyok potlasédnak, feltoltésének Utemét, ezeket a feladatokat a

Belligyminisztérium fejezet koltségvetési gazdalkodasanak rendjérél sz6lé BM utasitasban meghatéarozottak szerint

kell tervezni és végrehajtani.

Az utasitas a kozzétételét kdvet6 honap elsé napjan Iép hatalyba.

Hatalyat veszti a fegyverzeti és vegyivédelmi eszkozellatas tervezésérdl és a tartalékok képzésérdl szold 19/2005.
(BK 12.) BM utasitas.

Dr. Pintér Sdndor s. k.,
belligyminiszter

1. melléklet a 35/2011. (XII. 9.) BM utasitdshoz

1.

Jegyzék az ellatds tervezése soran figyelembe veheté fegyverzeti szakanyagokrol

Léfegyverek

1.1. Egyéni marokléfegyver

a) Ontoltd pisztoly

1.2. Egyéni sorozatlové |6fegyverek
a) automata pisztoly

b) géppisztoly

c) gépkarabély

1.3. Kollektiv sorozatlové 16fegyverek
a) géppuska

1.4. Puskdk

a) mesterlovo puska

b) rombold puska

c) sorétes puska

d) golyds puska

1.5. Képzési célu I6fegyverek

a) azel6zéekben felsoroltak képzési célu valtozatai
b) .22 Grméretl pisztoly

c) .22 Urméretl puska
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2. Granatvetdk
2.1. Kézi granatvetdk

10.

a)
b)
<)

kézi granatvetd (40 mm-es granatokhoz)

kézi kdnnygézgranat-vetd
kézi pancélelhdrité granatvetd

2.2. Automata granatvetd

a)

automata kdnnygazgranat-vetd

Lészerek
Az 1. pont szerinti I6fegyverek I16szerei.

Gréanatok
A 2. pont szerinti granatvetdk granatjai.

Kézigranatok

a)
b)

védo kézigranat
tdmadé kézigranat

Hidegfegyverek

a)
b)
Q
d)

t6r tokkal

szurony tokkal

kard hivellyel

taktikai és specialis kések

Pirotechnikai szakanyagok

a)
b)
Q
d)
e)

9)
h)

hangjelzé

kombinalt hang- és fénygranat
hanggranat

fénygranat

villan6 granat

szines fustjelz6

flst- és kodképzd

szines jelz6rakéta

Robband szakanyagok

a)
b)
Q
d)

plasztikus
préstestek
gyujtozsinérok
gyutacsok

Optikai, elektronoptikai szakanyagok

a)
b)
)

[oXNg)

)
)

o

fe)

nappali és éjszakai latcso, figyel6eszkoz

nappali és éjszakai célzokésziilék, céltavcséd

szogtavesd
tajold
tavolsagmérd
kézi h6kamera

Egyéb fegyverzeti szakanyagok

a)
b)
Q
d)
e)

konnygazgranat-kilové vetétoldattal
kdnnygaz- és kddgranat-sorozatvetd
|ézeres célmegjelold

védo kézigranat vetbszerkezet
szines jelzérakéta inditd szerkezet
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11.

12.

Védé szakanyagok

11.1. Védbémellények

a) lovedékalld

b) repesz- és |ovedékallo

c) szurasallo

d) utésallé

e) Utés-, szurds- és vagasallé
11.2. Védosisakok

a) lovedékalld

b) repesz- és |ovedékallo

c) Utésallo

11.3. Védobpajzsok

a) lovedékalld

b) utésallo

11.4. Testvédék

a) Utésalld testvédo készlet
b) bombaruha és kiegészitd felszerelései

Kényszerité szakanyagok

12.1. Rendérbotok

a) normal

b) hosszitott

c) valtoztathaté méret( (6sszetolhato)
d) tobbcélu (tonfa)

12.2. Bilincsek

a) kéziegész és fél bilincs fémbdl

b) bilincs mtanyagbdl

c) vezetbszaras

d) testbilincs kombinalt anyagbdl
e) labbilincs fémbdl

f)  labbilincs mtanyagbdl

g) labbilincs bérbél

h) elfogd bilincs

=

i)  bilincsrogzité ov
12.3. Elfogé halok

a) személy

b) gépjarmi

12.4. Elektromos sokkol6

12.5. Kbnnygazszo6ro palackok, gazspray-k, habok

a) természetes hatéanyaggal
b) mesterséges hatéanyaggal

12.6. Kézi mikodtetésl (dobhatd) kdnnygazgranat

a) természetes hatéanyaggal
b) mesterséges hatéanyaggal

12.7. Univerzalis (I6hetd, dobhatd) kdnnygazgranat

a) természetes hatéanyaggal
b) mesterséges hatéanyaggal

12.8. Fegyverrdl, specidlis vetéeszkodzrél indithaté konnygazgranat

a) természetes hatéanyaggal

b) mesterséges hatéanyaggal

12.9. Kbnnygaz-utantoltd folyadék

12.10. Tdmegoszlaté racsok

12.11. Utzérak

12.12. Vizagyuk

a) vizagyu alkalmazasahoz jeloléfestékek
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2. melléklet a 35/2011. (XIl. 9.) BM utasitdshoz
IrAnymutatas a norma szerint tervezhet6 fegyverzeti szakanyagokhoz

1. Személyi alapfelszerelések
a) 1db marokléfegyver
b) 1 db egyéni sorozatlové l6fegyver
c) 1db kézibilincs
d) 1dbrendérbot
e) 1db kdnnygazszéré palack (gazspray, hab)
f) 1 .db nappali (binokularis) latcsé
g) 1dbtdjolo

2. Személyhez (beosztashoz), technikai eszkdzhoz rendelhet6 felszerelések
a) egyénisorozatlové I6fegyverek
b) kollektiv sorozatlévé |6fegyverek
c) puskak
d) granatvetdk
e) védbémellények

védésisakok
g) véddépajzsok
h) testvéddé
i) kézibilincs
j)  rendérbot
k) hosszabbitott rendérbot
I)  koénnygdazszord palack
m) hidegfegyverek
n) elektromos sokkold
o) nappali (binokularis) latcsé
p) nappali és éjszakai célzokésziilék, céltdvecsd
q) lézeres célmegjel6ld
r)  tajold
s) tavolsagmérd
t)  univerzdlis kdnnygazgranat

3. Alegység-, egységkészletként tervezhet6 felszerelések
a) kézigranatok
b) marokléfegyverek
c) egyénisorozatlové I6fegyverek
d) kollektiv sorozatlové I6fegyverek
e) grandtvetdk
optikai, elektronoptikai szakanyagok
g) egyéb fegyverzeti szakanyagok
h) pirotechnikai szakanyagok
i) univerzalis kdnnygazgranat
j)  elektromos sokkolo
k) véddpajzsok
I)  konnygaz-utantolto folyadék
m) tomegoszlatd racsok
n) Utzéarak
o) vizagyuk (vizdgyu alkalmazasahoz jelol6festékek)

A melléklet alkalmazdsa sordn a megnevezések alatt az 1. mellékletben meghatérozottakat, az abban szerepld
gyljtéfogalmakat kell érteni.
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3. melléklet a 35/2011. (XII. 9.) BM utasitdshoz

A l6fegyverek, granatveték utan jard szolgalati 16szer és granat,
valamint a kézigranat 1 javadalmazasanak mennyisége

1. Pisztoly
A teljességhez tartozé tarak 6sszmennyisége teljesen toltve.
2. Géppisztoly
A teljességhez tartozé tarak 6sszmennyisége teljesen toltve.
3. Gépkarabély
A teljességhez tartozé tarak 6sszmennyisége teljesen toltve.
4. Géppuska
A teljességhez tartozé hevedertarak, rakaszok 6sszmennyisége teljesen toltve.
5. Kézigranat
A fegyverviselésre jogosult személyi dllomany utan 1 db/fé.
6. Granatvet6
A grénat hordtaska kapacitdsanak megfelel6 mennyiség.
7. Puska a sorétes puska kivételével
A teljességhez tartozé tarak 6sszmennyisége teljesen toltve.
Ismétlé rendszer( |16fegyverek esetén minimum 15 db toltény.
8. Sorétes puska
Tarazhaté mennyiség haromszorosa, minimum 15 db toltény.

4. melléklet a 35/2011. (XII. 9.) BM utasitdshoz
Jegyzék az ellatas tervezése soran figyelembe veheté vegyivédelmi szakanyagokrol

1. Egyénilégzésvédelmi eszkdzok
a) gazalarcok harci és ipari gazok elleni szlirével, radioaktiv porsziiré betéttel, valamint szén-monoxid sztirével
b) oxigénlégzé késziilékek
c) sdritett levegds 1égz6készilékek

2. Egyéni bérvédelmi eszk6zok
a) szUrd tipusu védoruhak
b) kiegészité véddlepel szlird tipusu védéruhdkhoz

c) konny szigeteld tipusu védéruhdk
d) nehézszigeteld tipusu védéruhdk
e) védokesztylk

f)  védoépapucs, védbcsizma

3. Sugarzasjelzd és -mérémuszerek
a) sugarzasjelzék
b) (egyéni) sugaradagmérék
c) egységes sugarzasmérok
d) sugarszintmérdk
e) sugarszennyezettség-mérék

4. Vegyi jelz6- és felderit6-, katasztrofavédelmi, meteoroldgiai eszkdzok
a) egyszerl (személyi) vegyi jelz6eszkoz
b) automatikus és manualis rendszer( vegyijelzék
c) vegyifelderité eszkdzok
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mintavételi eszkozok
meteorologiai felszerelések
vegyi és sugarfelderitd jarmivek
katasztrofavédelmi eszk6zok

5. Mentesités és fert6tlenités eszkozei

a)
b)

kézi személy- és technikamentesiték

gépjarmalvazra szerelt személy-, technika-, ruhazat- és terepmentesiték

5. melléklet a 35/2011. (XIl. 9.) BM utasitdshoz

IrAnymutatas a norma szerint tervezhet6 vegyivédelmi szakanyagokhoz

1. Személyi alapfelszerelések

a)
b)
<)
d)
e)

9)
h)

1 db gazélarckészlet (szlirével, szlir6kkel)

1 db légzbkésziilék

1 6ltdzet véddéruha keszty(vel, védoélabbelivel
1 db egyéni sugdrzasjelz6é

1 db 6nleolvasés (egyéni) sugaradagméré

1 db egyszer( (személyi) vegyijelzd eszkdz

1 db személyi vegyimentesité csomag

1 db fegyver vegyimentesité csomag

2. Alegységkészletek

a)
b)
Q
d)

légz6késziilék

véddruha keszty(vel, védélabbelivel
egyéni sugarzasjelzd

onleolvasoés (egyéni) sugdradagmérd
egyszerl (személyi) vegyijelzé eszkoz
személyi vegyimentesité csomag
fegyver-vegyimentesité csomag
sugarzasjelzék

sugaradagmérdk

sugdrzasmérdk

sugarszintmérék
sugarszennyezettség-mérdk
vegyijelzé eszkdzok

vegyifelderit6 eszkdzok

mintavételi eszkdzok

meteoroldgiai felszerelések

egyéni vegyimentesitd készlet
katasztréfavédelmi muiszerek

kézi személy- és technikamentesiték
mentesité és fertotlenitd szakanyagok

3. Egysédfelszerelések

a)
b)

vegyi és sugarfelderitd jarmuvek

gépjarmualvéazra (vagy mas hordozéeszkozre) szerelt személy-, technikai, ruhazat- és terepmentesiték
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A belligyminiszter 36/2011. (XII. 9.) BM utasitasa
a Belliigyminisztérium Rendszeresitési Szabalyzatarél sz6l6 18/2011. (VI. 30.) BM utasitas
modositasarol

A jogalkotésrol sz616 2010. évi CXXX. torvény 23. § (2) bekezdésében meghatarozott hatdskdromben eljarva a Belligyminisztérium
Rendszeresitési Szabdlyzatardl sz6lé 18/2011. (VI. 30.) BM utasitds (a tovabbiakban: Utasitas) modositdsara kiadom az alabbi
utasitast:

1.8 Az Utasitas 1. § (2) bekezdése a kovetkezd k) ponttal egésziil ki:
[Az utasitas targyi hatdlya - a renddrség dltal alkalmazott kényszerité eszkdzok kivételével — az aldbbi
termékcsoportokba tartozé termékekre és targyi eszkozokre terjed ki:]
,k) mozgast korlatozoé berendezések (kordonok).”

2.8 Az utasitas 2. melléklete az 1. melléklet szerint médosul.

3.8 Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon Iép hatalyba és a hatalybalépését kdvetd napon hatalyét veszti.

Dr. Pintér Sdndor s. k.,
beltigyminiszter

1. melléklet a 36/2011. (XIl. 9.) BM utasitdshoz

1. A Belligyminisztérium Rendszeresitési Szabalyzatardl sz6l6 18/2011. (V1. 30.) BM utasitds 2. mellékletének fejlécet,
rendszeresitést és felterjesztést tartalmazo szévegrésze helyébe a kdvetkezé széveg 1ép:

,Belligyi szerv fejléce

Iktatdszam: (belligyi szerv iktatészama) (,Min&sités"”)
ha mindsités szlikséges
Rendszeresitem:
Budapest, 2... év ... hénap ... nap
belligyminiszter
(aldiras, korbélyegzd)

Felterjesztem:
Budapest, 2.... év ... hénap ... nap
belligyi szerv vezetdje
(aldirds, korbélyegzd)”
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A honvédelmi miniszter 133/2011. (XII. 9.) HM utasitasa
a 2012. évi munkasziineti napok koriili munkarendrél

A honvédelemrdl és a Magyar Honvédségrol szolé 2004. évi CV. torvény 52. § (1) bekezdés f) pontja alapjan — figyelemmel
a 2012. évi munkasziineti napok koruli munkarendrdl szélé 39/2011. (X. 14) NGM rendelet rendelkezéseire — a 2012. évi
munkasziineti napok korilli munkarenddel kapcsolatban az aldbbi utasitast adom ki:

1.8 Az utasitds hatdlya a Honvédelmi Minisztériumra (a tovabbiakban: HM), a honvédelmi miniszter kozvetlen
alarendeltségébe, illetve kozvetlen irdnyitdsa ald tartozd szervezetekre, valamint a Magyar Honvédség katonai
szervezeteire terjed ki.

2.§ (1) A2012.évimunkasziineti napok korili — a naptér szerinti munkarendtdl valé eltéréssel jaré — munkarend a kovetkez6:
a) marcius 24., szombat munkanap, pénteki munkarenddel
marcius 16., péntek pihenénap,
b) aprilis 21., szombat munkanap, pénteki munkarenddel
aprilis 30., hétfé pihenénap,
c) oktober 27., szombat munkanap, pénteki munkarenddel
oktéber 22., hétfé pihendnap,
d) november 10., szombat munkanap, pénteki munkarenddel
november 2., péntek pihenénap,
e) december 15., szombat munkanap, pénteki munkarenddel
december 24., hétfé pihendnap.
(2) 2012. aprilis 20. pénteken, 2012. oktober 26. pénteken és 2012. december 14. pénteken hétféi munkarendet kell
alkalmazni.

3.8 (1) Az utasitds hatdlya ald tartozd szervezeteknél 2012. december 27-én és 2012. december 28-4n a hivatdsos és
szerz8déses katonak, a kormanytisztvisel6k, a kozalkalmazottak és a munkavallalok részére az éves szabadség, illetve a
ki nem adott, kifizetésre nem ker(l6 és érvényben |évé szabadnapok terhére biztositani kell a szolgalati helytdl valé
tdvolmaradast.

(2) AHM-ben és a honvédelmi miniszter kozvetlen aldrendeltségébe tartozé szervezeteknél csak a hivatali Gigyintézéshez
minimalisan szlkséges létszamot — szervezeti egységenként (titkarsag, féosztaly, csoportfénokséqg) legalabb 1 f6
vezetd beosztasu hivatali lgyeletest és 1 f6 ligyintézét — kell a szolgdlati (munka)helyen biztositani. A hivatali
Ugyeletes szlikség esetén legyen képes az adott szervezet személyi dllomanydnak kiértesitésére.

—
w
~

A (2) bekezdés hatdlya ald nem tartozo szervezetek vezetdi biztositjak telefonon torténé elérhetéségiiket.
Az dllomény 2012. évi szabadsaganak felhasznalasat az dllomanyilletékes parancsnokok (vezet6k) oly médon tervezik,
hogy az (1)-(2) bekezdésekben foglaltak végrehajtasa biztositott legyen.

)

4.8 (1) Az utasitas rendelkezései nem érintik a készenléti és ligyeleti szolgélatok feladatainak, valamint a lakossagi ellatasi
feladatoknak a folyamatos biztositasat.
(2) Az utasitas hatdlya ala tartozd szervezetek adott idészakra vonatkozé hivatali ligyeletérél a HM Tervezési és
Koordinéciés Féosztaly kimutatast készit, melyet az utasitds hatdlya ald tartozé HM szervek és szervezetek vezetdi
részére eljuttat.

5.8 Az utasitas hatdlya ald tartozd szervezetek a 2012. évi tevékenységiikre vonatkozo terveiket az ezen utasitasban
foglaltak figyelembevételével készitik el.

6.8 Felhatalmazast kap a Honvéd Vezérkar féndke, az MK Katonai Biztonsagi Hivatal és az MK Katonai Felderité Hivatal
féigazgatdja, hogy az alarendelt szervezetei munkarendjét — kiilonds tekintettel az altalanostdl eltéré munkaidé-
beosztasban foglalkoztatottak munkarendjére — ezen utasitassal 0sszhangban részletesen szabalyozza.

7.8 Ez az utasitas a kozzétételt kdvetd napon lép hatdlyba és 2013. janudr 31-én hatalyat veszti.

Dr. Hende Csaba s. k.,

honvédelmi miniszter
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A kiiliigyminiszter 25/2011. (XIl. 9.) KiiM utasitasa a nyelvtanulas tamogatasarol

A koztisztvisel6k jogallasardl szold 1992. évi XXIII. torvény (a tovébbiakban: Ktv.) 49/H. § (1) bekezdés h) pontja alapjan a szakmai
feladatok ellatasdhoz sziikséges nyelvismeret megszerzését, fejlesztését a Killigyminisztérium az aldbbiak szerint tdmogatja:

I.
Az utasitds hatdlya

1. Az utasitds hatdlya a Kiligyminisztérium hatdrozatlan id6re kinevezett kormanytisztviselSire, kormanyzati
Ugykezel6ire és munkavéllaloira (a tovabbiakban: foglalkoztatott) terjed ki.

1.
A nyelvtanulds tdmogatdsa

2. AKuligyminisztérium a mindenkori hivatali érdekeinek megfelel6en tanulményi szerzédés keretében

a) tdmogatja a foglalkoztatott idegennyelvi képzésen folytatott tanulmanyait angol, francia, német, olasz, orosz és
spanyol nyelveken,
b) egyedi elbirdlds alapjan tdmogatja a kullligyi munka sordn hasznosithato kis- és ritka nyelvek elsajatitasat.
3. A Személyligyi Féosztaly Képzési és Felvételi Osztdlya (a tovabbiakban: Képzési Osztély) évente sziikség szerint
felhivést tesz kdzzé a nyelvtanuldsi tdmogatds igénybevételére.
4. A tdmogatas igénybevételére az a foglalkoztatott jogosult, aki tanulmanyi szerzédésben kotelezettséget vallal arra,
hogy
a) azidegennyelvi képzés érainak legalabb 70%-an részt vesz, vagy a szerzédésben megjelodlt hatarid6ig a képzés
nyelvének és szintjének megfeleld allamilag elismert nyelvvizsgat tesz, és

b) kormany-tisztvisel6i vagy munkaviszonyat a Killigyminisztériumnal azidegennyelvi képzés ideje alatt fenntartja,
és azt kovetéen a tdmogatott félévek szdmaval megegyezd ideig — legfeljebb két évig — nem sziinteti meg
(a tovébbiakban: kételezéen letdltendd idétartam), valamint

c) Onkoltség cimén 5000 Ft-ot, azaz 6tezer forintot csekken vagy banki dtutalassal befizet, és ennek bizonylatat a
nyelvtanfolyam kezdete el6tt megkiildi a Képzési Osztalynak.

A kotelezéen letdltend6 idétartam szamitasa sordn tamogatott szemeszterenként fél évet (hat hénapot) kell
figyelembe venni.

5. Afoglalkoztatott a tdmogatds igénybevételére legfeljebb négy szemeszterig jogosult, ha alap-, kozép- vagy felséfoku
idegennyelvi képzésen vesz részt. Tovabbi nyelvtanuldsi tdmogatds igénybevételére mindaddig nem jogosult, amig a
képzés nyelvének és szintjének megfelel allamilag elismert nyelvvizsgat nem tesz.

A kaligyminisztérium altal szervezett idegennyelvi képzés esetében a tdmogatas 6sszege a csoport tanfolyami
koltségének foglalkoztatottra esé része, melynek az idegennyelvi képzés megkezdését kovetéen megallapitasra
keriilé 6sszegét a tanulményi szerzédés tartalmazza.

1.
A nyelvoktatdsi intézmény megvdlasztdsa

6. A foglalkoztatott jogosult a nyelvoktatdsi intézmény szabad megvélasztasara, ha a Killigyminisztériummal
szerz8désben all6 nyelvoktatdsi intézmény éltal szervezett idegennyelvi képzésen az aldbbiak miatt nem tud részt
venni:

a) alacsony jelentkezési létszam,
b) nem indul a foglalkoztatott nyelvének és szintjének megfelelé csoport,
¢) azinduld csoport idébeosztasa a kormanytisztvisel6 szamara nem megfeleld.
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7.

10.
11.

12.

13.

14.

15.

Amennyiben a foglalkoztatott a 6. pontban meghatarozott okok miatt mas nyelvoktatdsi intézmény idegennyelvi
képzésén vesz részt, a Killigyminisztérium az idegennyelvi képzés dijat - szemeszterenként legfeljebb a mindenkori
kormany-tisztviseldi illetményalap 175%-anak megfelelé 6sszegben - tériti meg a foglalkoztatottnak.

. Afoglalkoztatott a tamogatast utélagos elszamolassal, a Kiligyminisztérium nevére kidllitott szamla ellenében kapja

meg.

Iv.
Munkaid6-kedvezmény

. Az idegennyelvi képzésen valo részvételre a Killigyminisztérium — amennyiben a foglalkoztatott az idegennyelvi

képzésen munkaidé alatt vesz részt — heti négy 6ra fizetett munkaidé-kedvezményt biztosithat.

A munkaidé-kedvezmény igénybevételéhez a szervezeti egység vezet6jének engedélye sziikséges.

A munkaidé-kedvezmény a foglalkoztatottnak az 6t megilleté szabadsagon felil jar és id6tartamara tavolléti dijra
jogosult.

A munkaidé-kedvezmény igénybevételére a nyelvoktatési intézmény altal kidllitott igazolds alapjan keriilhet sor.

V.
A tdmogatds visszatéritése

A foglalkoztatott koteles bejelenteni, ha a tdmogatast — folydsitasanak megkezdését kovetdn — a tovabbiakban mar
nem kivadnja igénybe venni. Ez esetben koteles az addig kifizetett tdmogatést visszafizetni. Amennyiben az
idegennyelvi képzés bejelentés idépontjaig megtartott 6rdinak legaldbb 70%-3an részt vett, vagy a képzés nyelvének
és szintjének megfelelé allamilag elismert nyelvvizsgat tett, a tdmogatas visszafizetésére nem koteles, a kotelezéen
let6ltendé id6tartam a ténylegesen nyujtott tamogatassal idéaranyos.

A foglalkoztatott a tanulmanyaival kapcsolatban kifizetett tdamogatas teljes Osszegét, valamint a munkaid6-

kedvezmény idétartamara kapott tavolléti dijat kdteles a munkaltatonak a fizetési felszolitas kézhezvételétdl szamitott

15 napon beliil visszafizetni, ha

a) azidegennyelvi képzés 6radinak legaldbb 70%-4n — az orvosi igazolassal dokumentalt betegség kivételével — nem
vett részt;

b) kormaény-tisztvisel6i vagy munkaviszonyat az idegennyelvi képzés ideje alatt, valamint a kotelezéen letdltendd
id6tartam letelte el6tt sajat kezdeményezésére megsziinteti;

c) kormany-tisztvisel6i vagy munkaviszonyat a munkaltaté azidegennyelvi képzés ideje alatt, valamint a kotelezéen
let6ltendé idétartam letelte elétt hivatalvesztés fegyelmi biintetéssel, vagy a korménytisztvisel6k jogallasarol
52616 2010. évi LVIII. tdrvény (a tovabbiakban: Ktjv.) 8. § (2) bekezdésének a), b) és e) pontja alapjan vagy rendkiviili
felmondassal [Mt. 87. § (1) bekezdés c) pontja] sziinteti meg;

d) kormany-tisztvisel6i vagy munkaviszonya az idegennyelvi képzés ideje alatt, valamint a kdtelezéen letdltendd
id6tartam letelte el6tt a Ktv. 15. § (1) bekezdés c) pontja alapjan a torvény erejénél fogva megsztinik.

A foglalkoztatott a fenti visszatéritési kotelezettség aldl mentesil, ha a képzés nyelvének és szintjének megfelelé

allamilag elismert nyelvvizsgat tett.

Amennyiben a foglalkoztatott kormany-tisztvisel6i vagy munkaviszonya a b), c), valamint a d) pontban meghatérozott

okbol a kotelezéen letoltendd idétartam letelte elétt szlinik meg, a foglalkoztatott a tdmogatasnak a kotelezéen

let6ltendé id6tartam hatralévé idejével aranyos 0sszegét koteles a munkaltatd részére visszafizetni.

A tanulményi szerz6dés hatalyat veszti, és a munkaltatd, valamint a foglalkoztatott mentesil a jelen utasitasban,

valamint a szerzédésben foglalt kotelezettségei aldl, amennyiben a foglalkoztatott kormany-tisztvisel6i vagy

munkaviszonya azidegennyelvi képzés ideje alatt, illetve a kdtelezéen letdltendd idStartam letelte el6tt dthelyezéssel,

a Ktjv. 8. § (1) bekezdésében meghatarozott okbdl, valamint a Ktjv. 8. § (2) bekezdése c) pontja és d) pontjaban

foglaltak szerint, vagy rendes felmondéssal [Mt. 87.§ (1) bekezdés b) pontja] szlinik meg, illetve keriil megsziintetésre.
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16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

VI
Idegennyelv-tuddsi potlék

A KiiM-ben idegennyelv-tudasi pétlékra jogosité nyelvnek mindsil valamennyi é16 idegen nyelv, amelynek ismerete
dllamilag elismert nyelvvizsga-bizonyitvdnnyal, vagy azzal egyenértékl okirattal igazolhaté. Ez a rendelkezés nem
érinti a kordbban jogszer(ien mar megallapitott nyelvpétlékot.

A Ktv. 48. §-dban meghatdrozott mértékl idegennyelv-tudasi pétlék a nyelvvizsga-bizonyitvény, illetve az azzal
jogszabaly szerint egyenértéki okirat bemutatasanak napjatdl jar.

Ha a KUuM - kivéve a felséfoku szaknyelvi vizsgat — tanulmanyi szerz6dés alapjan pénzligyi tdmogatast nyujt a
nyelvvizsga megszerzéséhez, a foglalkoztatott a Ktv. 48. § (9) bekezdése alapjan az idegennyelv-tudasi potliékra
mindaddig nem jogosult, amig a havonta fizetend6 pétlék egyiittes 6sszege nem éri el a szamara nyujtott tdmogatdas
mértékét.

vil.
A kihelyezett tdmogatdsa

A KulGgyminisztérium a kilszolgélat alatt a foglalkoztatott nyelvtanuldsat — a 20. pontban meghatarozott kivétellel -

a 21. pontban meghatdarozottak szerint tamogatja.

A foglalkoztatott irdsbeli kérelmére a kilszolgalat id6tartama alatt a tanulmanyi tdamogataés sziinetel. A kiilszolgélat

befejezését kbvetben a foglalkoztatott jogosult a fennmaradoé tdamogatas igénybevételére.

A tartés kiilszolgdlatra kihelyezettek nyelvtanuldsara jelen utasitds rendelkezéseit az aldbbi eltérésekkel kell

alkalmazni:

21.1. A Kilugyminisztérium legfeljebb a mindenkori kormany-tisztviseléi illetményalap 175%-anak megfelelé USD

vagy EUR 0sszegben tdmogatja a kihelyezett nyelvtanuldsat, ha a kihelyezett:

a) kilszolgalatat megel6zéen tamogatas alapjan idegennyelvi képzésen vett részt és tanulmanyait az
allomashelyén is folytatja, vagy

b) magasabb szintl nyelvvizsgat kivan szerezni, vagy

c) az eldirt nyelvtudasbeli kdvetelmények teljesitésén tul tovabbi — killugyi érdekbél indokolt — nyelvismeret
megszerzése céljabdl a fogadd allam nyelvén kivan idegen nyelvet tanulni.

21.2. A 21.1. a) pontban meghatdrozott esetben a foglalkoztatott részére a kiilszolgélatot megelézéen igénybe vett,

valamint az dllomashelyen nyujtott tdmogatas id6tartama egyliittesen nem haladhatja meg a négy szemesztert.

21.3. A tamogatas a kihelyezett dltal vélasztott hivatalos nyelvoktatasi intézményben folytatott tanulmanyok

koltségeinek fedezésére veheté igénybe.

21.4. A kihelyezett nyelvtanuldsi koltségeinek megtéritése szamla ellenében utélagosan, a misszidvezetd felterjesztése

alapjan a Személyligyi Féosztaly jovahagydsaval torténik.

21.5. Akihelyezett a nyelvvizsgéra torténd hazautazas koltségeinek megtéritésére nem jogosult. A Kiiligyminisztérium a

kihelyezettet — amennyiben a képzés nyelvének és szintjének megfelelé allamilag elismert nyelvvizsgat tesz —

legfeliebb 3 napra mentesiti a munkavégzési kotelezettség aldl. A munkavégzés aldli mentesités idejére a

kihelyezettnek tavolléti dij jar.

Vill.
Zdré rendelkezések

Jelen utasitas kozzététele napjan 1ép hatalyba azzal, hogy rendelkezéseit a folyamatban Iévé nyelvtanulasi tdmogatas
esetében is alkalmazni kell. A hatélyba |épéssel egyidejlileg a nyelvtanulds tamogatasarél szold 2/2007. KM utasitas
hatalyat veszti.

Martonyi Jdnos s. k.,
kuligyminiszter
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A nemzeti er6forras miniszter 32/2011. (XIl. 9.) NEFMI utasitasa

a TAMOP 5.4.1 ,A szocialis szolgaltatasok modernizaciéja, kozponti és teriileti stratégiai tervezési
kapacitasok megerdsitése, szocialpolitikai dontések megalapozasa” cimii projekt végrehajtasahoz
kozalkalmazotti tobbletlétszam biztositasarol

A jogalkotdsrél sz6l6 2010. évi CXXX. torvény 23. § (2) bekezdésére figyelemmel, az egyes miniszterek, valamint a
Miniszterelnokséget vezet allamtitkar feladat- és hataskorérél sz6l6 212/2010. (VII. 1.) Korm. rendelet 66. § (1) bekezdés b) pont
bc) alpontjdban meghatérozott jogkdromben az aldbbi utasitast adom ki:

1.8 A TAMOP 5.4.1 ,A szocidlis szolgaltatdsok modernizacidja, kdzponti és teriileti stratégiai tervezési kapacitasok
meger0sitése, szocialpolitikai dontések megalapozasa” cim(i projekt megvalésitdsa érdekében 2011. december
1-jétdl a projekt elsé litemének lezarasaig engedélyezem a Nemzeti Csaldd- és Szocidlpolitikai Intézet részére az
engedélyezett [étszamkeretén felul 22 fé kozalkalmazott hatarozott idére torténé foglalkoztatasat.

2.8 Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon [ép hatalyba.
3.8 Hatalyat veszti a TAMOP 5.4.1 ,A szocidlis szolgaltatdsok modernizacidja, kbzponti és teriileti stratégiai tervezési
kapacitasok megerdsitése, szocidlpolitikai dontések megalapozasa” cim( projekt végrehajtdsdhoz biztositott

kozalkalmazotti tobbletlétszam modositasardl szold 12/2010. (XII. 29.) NEFMI utasitas.

Dr. Réthelyi Mikl6s s. k.,

nemzeti eréforras miniszter

A nemzeti er6forras miniszter 33/2011. (XIl. 9.) NEFMI utasitasa

a Nemzeti Er6forras Minisztérium fejezeti kezelésii eldiranyzatainak gazdalkodasi,
kotelezettségvallalasi és utalvanyozasi szabalyzatarél sz616 23/2011. (IX. 2.) NEFMI utasitas
médositasarol

Az allamhaztartasrol szold 1992. évi XXXVIII. torvény 100/). § (2) bekezdésében foglaltak végrehajtasara, az allamhaztartas
muikddési rendjérél sz6l6 292/20009. (XII. 19.) Korm. rendelet 2. § 6. pont o) alpontjaban meghatarozott feladatkdromben eljarva - az
egyes miniszterek, valamint a Miniszterelndkséget vezetd allamtitkar feladat- és hataskorérdl szol6 212/2010. (VII. 1.) Korm. rendelet
73. § b) pontjdban meghatarozott feladatkdrében eljar6 nemzetgazdasadgi miniszterrel egyetértésben — a jogalkotasrol sz6lo
2010. évi CXXX. torvény 23. § (2) bekezdése alapjan a kdvetkezd utasitast adom ki:

1.8 A Nemzeti Eréforrds Minisztérium fejezeti kezelés(i el6irdnyzatainak gazdélkoddsi, kotelezettségvallalasi és
utalvanyozasi szabalyzatanak moédositdsat a jelen utasitas Mellékletében foglaltak szerint hatdrozom meg.
2.§ Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd masodik napon Iép hatalyba.

Dr. Réthelyi Mikl6s s. k.,

nemzeti er6forras miniszter
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Melléklet a 33/2011. (XII. 9.) NEFMI utasitdshoz

A Nemzeti Er6forras Minisztérium fejezeti kezelést eliranyzatok gazdalkodasi, kotelezettségvallalasi és utalvanyozasi
szabdlyzatanak:

1. Javaslattétel kotelezettségvallalasra 12. pont 12.1. alpontja helyébe az aldbbi rendelkezés 1ép:

,12.1. Kotelezettségvallalasra a jelen szabdlyzat 1/a. mellékletében meghatarozott, a szakmailag hataskorrel
rendelkezé féosztaly, illetve szervezeti egység vezetdje, indokolt esetben mas, a szakmai felligyeleti teriilet vezetéje
altal kijelolt, vagy mas szakmai felligyeleti teriilet vezeté beosztasu kormanytisztviseldje tesz irdsban javaslatot
(a tovabbiakban: tamogatasi javaslat) a kdtelezettségvallald, vagy amennyiben annak személye az 1/b. mellékletben
foglaltak szerint eltér — a kiadmdanyozas &ltaldnos szabdlyainak alkalmazasaval — a dontéshozo felé. A szakmai
javaslattevé vezet6 felel az éltala javasolt intézkedésnek a hatdlyos jogszabalyokkal és a NEFMI szabalyzataival vald
Osszhangjaért, a hatékonysag, célszer(iség, takarékossag kdvetelményének érvényesitéséért, tovabba azért, hogy a
Rendeletben és a jelen szabalyzatban foglalt el6irasok betartasra keriiljenek.”

2. Alapitvanyok, kozalapitvanyok, tdrsadalmi szervezetek tdmogatdsa 39. pont 39.1. alpontja helyébe az aldbbi
rendelkezés lép:
,39.1. A szakmai javaslattevd vezetd a szakmai Ugyiratban tesz javaslatot azigény — a Rendelet 22. § (4) bekezdésében
eldirt — célszer(iségének igazolasara. A célszerliség meglétéért a kotelezettségvallalo felel. A Rendelet 22. §
(5) bekezdésében meghatarozott hidnypotlas és a (6) bekezdésében eldirt dontésrél szolo értesités a szakmai
javaslattevé vezeto feleléssége.”

3. Pénzigyi teljesités 27. pont 27.1. alpontja helyébe az aldbbi rendelkezés lép:

,27.1. A kifizetés kezdeményezéséhez a szakmai javaslattevé vezeté minden esetben, tovdbba amennyiben a
kotelezettségvallaldas dokumentuma rész-, illetve zaré beszdmolasi kotelezettséget ir eld és a szakmai javaslattevé
vezetd személyében nem azonos a kotelezettségvallaldas dokumentumaban az ellenérzésre, teljesitésigazolasra
kijelolt, intézkedésre jogosult vezetével (a tovabbiakban egyltt: intézkedésre jogosult vezetd), az intézkedésre
jogosult vezetével kdzdsen nyilatkozik arrdl, hogy nincs tudomdsa olyan korlilményrél, amely a pénzigyi teljesités
akadalyat jelentené. A kifizetést kezdeményezé dokumentumban fel kell tlintetni a kiutalasra kért Osszeget, a
kedvezményezett nevét és — a kotelezettségvallalds dokumentumdval 6sszhangban - szdmlaszamat, tovabba
—amennyiben a kotelezettségvallalds dokumentuma rész-, illetve zaré beszamolasi kdtelezettséget ir el — hivatkozni
kell a beszdmol6 elfogaddasara. A kifizetést a 70. pontban foglaltakra figyelemmel a jelen szabélyzat 7/1. melléklete
szerinti feljegyzésben kezdeményezi a szakmai javaslattevé vezetd.”

4. Beszamolds 30. 30.2. alpontja helyébe az aldbbi rendelkezés [ép:
,30.2. A pénzigyi elszdmoldst a jelen szabdlyzat 13/1. melléklete szerinti tételes elszamolast rogzitd Grlappal kell
teljesiteni.”

5. Nonprofit gazdasagi tarsasdgoknak nyujtott tdamogatdsok 40. pont 40.1. alpontja hatélyat veszti, valamint a 40.2. alpont
szamozasa megszlinik.

6. A palyazati eljaras soran alkalmazando szabalyok 41. pontja helyébe az alabbi rendelkezés Iép:
,41. A Rendelet 17. § (3) bekezdésében taldlhato felsorolas c) pontjaban hivatkozott pélyazatkezel6i feladatok
felsorolasat a jelen szabalyzat 15. melléklete tartalmazza.”

7. Az egyuttmUkoddési megallapodds 44. pont 44.1. alpont felvezetd szovege helyébe az aldbbi rendelkezés Iép:
A4.1. A Rendelet 17. § (2) bekezdése szerinti egylittm(kodési megadllapodast az intraneten kozzétett
megdllapodasminta felhasznaldsaval kell megkotni. Az egylittmiikodési megallapodas alairasa”

8. A palyazat lebonyolitasa 45. pont 45.3. alpontja helyébe az aldbbi rendelkezés 1ép:
,45.3. A kedvezményezett a tdmogatasi szerz6désben nyilatkozik arrdl, hogy a pdlydzatdhoz a Rendelet 18. §
(2) bekezdésében foglaltak szerint csatolt dokumentumokban meghatéarozottak valtozatlanul fennalinak.”
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A nemzeti fejlesztési miniszter 52/2011. (XII. 9.) NFM utasitasa
a kormanyiigyeleti rendszer minisztériumi feladatainak meghatarozasarol

Akormaénylgyeleti rendszer létrehozdsardl sz616 1324/2011. (IX. 22.) Korm. hatérozat végrehajtasa érdekében, a Nemzeti Fejlesztési
Minisztérium biztonsagi tigyeleteinek feldllitdsa céljabdl a kdvetkezd utasitast adom ki:

1. Altaldnos rendelkezések

1.8 (1) Abiztonsagi ligyeletek a kormanyligyeleti tdjékoztaté rendszer miikodtetését, annak technikai, informatikai hatterét a
meglévo kapacitasok, eszkdzok és haldzatok felhasznaldséval és rendszeresitett Iétszamukkal 6nélléan végzik.
(2) A biztonsagi Ugyelet irdnyitasat a minisztérium lgyeletes dllamtitkdra vagy helyettes allamtitkdra (a tovabbiakban:
Ugyeletes allami vezetd) latja el.
(3) Az ugyeletes allami vezetd a biztonsagi Ugyeleti rendszer iranyitdsdval kapcsolatban megtett intézkedésrdl, a
kormanytgyelet felé tett jelentésrdl téjékoztatja a kdzigazgatasi dllamtitkart.

2.§ Jelen utasitas alkalmazasaban rendkiviili esemény:

a) mindazazel6re nem latott veszély vagy bekovetkezett esemény, amely a Magyar Kéztérsasagot érinté potencialis
vagy tényleges hatasaban alkalmas az élet, a testi épség, az egészség, a vagyoni javak, a pénziigyi és a gazdasagi
ellato rendszerek, a kdzigazgatasi infrastruktura, a természeti vagy az épitett kdrnyezet olyan mérv(i karositasara,
tovadbbd a kdoznyugalom és a tarsadalom mukodésének olyan sulyos megzavardsara, amely nagysdgrendjénél
fogva kormanyzati fellépést igényel vagy igényelhet, fliggetlenil attél, hogy a konkrét helyzet eléri-e az
Alkotmany 19. § (3) bekezdés h), i), n) pontjdban, 19/E. §-dban vagy 35. § (1) bekezdés i) pontjdban foglalt
mindsitett idészak szintjét, vagy azt az orszag hatarain bellil vagy kivil keletkezett ok valtja ki;

b) a Magyar Koztarsasag diplomaciai és konzuli képviseletein bekovetkezd, valamint mas kulféldén tartézkodo
magyar adllampolgarok biztonsagat sulyosan veszélyeztetd helyzet;

c) az 1. mellékletben szerepld, a nemzeti fejlesztési miniszter vezetése, iranyitasa és felligyelete alatt all6 szervekre
vonatkozd, rendkiviili eseményeket tartalmazé jegyzékben foglaltak.

2. Kozlekedési biztonsdgi ligyelet

3.§ (1) A kozlekedési teriileten - a (2)-(3) bekezdésben foglalt kivétellel — a biztonsagi tigyeleti feladatokat a gazdasagi és
kozlekedési féligyeleti rendszer létrehozasardl, mikodésérdl, valamint egyes bejelentési kotelezettségekrél sz616
59/2005. (VII. 18.) GKM rendelet (a tovabbiakban: GKM rendelet) 1. § (4) bekezdés a) pontja alapjan a Kozlekedési
Féugyelet latja el, a Magyar Kézut Nonprofit Zrt. szervezeti egysége, az UTINFORM utjan.

(2) A légi és vasuti teriileten a légi-, a vasuti és a vizikdzlekedési balesetek és egyéb kozlekedési események szakmai
vizsgdlatardl sz6lo 2005. évi CLXXXIV. térvény hatdlya ald tartozd balesetek tekintetében a biztonsagi Ugyeleti
feladatokat megallapodas alapjan a Kézlekedésbiztonsagi Szervezet latja el.

(3) A vizikdzlekedési teriileten a biztonsagi tigyeleti feladatokat a Nemzeti Kozlekedési Hatésag Kozponti Ugyeleti
Osztélya latja el.

3. Energetikai biztonsdgi ligyelet

4.8 Az energetikai terlleten a biztonsagi Ugyeleti feladatokat a GKM rendelet 1. § (4) bekezdés c) pontja alapjan az
Energetikai Féugyelet latja el, a banyafelligyelet, miiszaki biztonsagi hatdskorébe tartozé ligyekben a Magyar
Banyaszati és Foldtani Hivatal, a villamos energia tigyekben a MAVIR Magyar Villamosenergia-ipari Atviteli
Rendszeriranyitd Zrt. Gtjan.
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5.8

6.8

7.8

4. Atomenergiai biztonsdgi ligyelet

Az atomenergia, illetve nukledrisbaleset-elharitds terliletén a biztonsagi ligyeleti feladatokat — megallapodas alapjan -
az Orszdgos Atomenergia Hivatal szervezeti egysége, a Nukledrisbaleset-elharitdsi Védekezési Munkabizottsdg
Ugyvezetdi Ugyelete latja el.

5. Hirkézlési biztonsdgi ligyelet

Az informatikai, elektronikus hirkozlési és postai teriileten a biztonsagi Ugyeleti feladatokat az informatikai és
elektronikus hirkozlési, tovabba a postai dgazat lgyeleti rendszerének Iétrehozasardl, mikodtetésérdl, hataskorérdl,
valamint a kijeldlt szolgaltatok bejelentési és kapcsolattartasi kotelezettségeirdl sz6l6 27/2004. (X. 6.) IHM rendelt
alapjan a Nemzeti Média- és Hirkozlési Hatdsag szervezeti egysége, az Orszdgos Informatikai és Hirkdzlési Félgyelet
latja el.

6. A biztonsdgi ligyeletek feladatai

A biztonsagi ligyelet a rendkiviili eseményrdl tortént tudomdasszerzést, a veszély- vagy a kdrelharitas érdekében tett

halaszthatatlan intézkedést kdvet6en, a kormanyligyeleti tdjékoztato rendszer miikodési és dokumentacios rendjére

vonatkozé szabalyok szerint az ligyeletes allami vezetd Utjan haladéktalanul jelentést tesz a Kormanyligyeletnek. Az

értesités elektronikus napl6zéasérél a biztonsagi tigyelet gondoskodik.

A jelentés megtételére kotelezett biztonsagi tigyelet biztositja a folyamatos telefonos és elektronikus elérhetéséget,

a kapcsolattartashoz sziikséges adatokat megkdldi a tarca biztonsagi igazgatoja részére, aki a Kormanylgyelet felé

tovabbitdsukrdél intézkedik.

A jelentés — a biztonsagi Ugyelet megnevezése, a jelentést tevé neve, hivatali vagy szolgalati beosztasa és

telefonszama megjelolésével — az ismert korilményektdl és a rendelkezésre 4llé adatok tartalmatol fliggéen

tartalmazza:

a) arendkivili eseménynek a jelen utasitds 1. mellékletében meghatarozott megnevezését, valamint az dsszetett
vagy Uj tipusu helyzet meghatarozasat;

b) akialakult helyzet Iényeges ismérveit, ennek keretében a hely és idépont megjeldlését, a kivaltd okokat, a varhatd
hatastertiletet, a prognosztizalhato lefolyast és hatasokat;

c) azemberéletben, a testi épségben és az egészségben, a vagyoni javakban, a természeti és épitett kdrnyezetben
bekovetkezett veszteségeket és karokat;

d) ajelentés idépontjdban mar megtett, valamint elrendelt valsagreagalasi intézkedéseket;

e) a megel6zéshez, az elhdritdshoz vagy a védekezéshez sziikséges feltételek rendelkezésre allasat vagy
elégtelenségét;

f) annak jelzését, hogy sziikség van-e halaszthatatlan kormdnyzati beavatkozasra vagy kommunikdcids
intézkedésre.

Ha a jelentés megtétele mindsitett adat tovabbitasat teszi sziikségessé, vagy ha jogszabaly, nemzetkdzi szerz6dés az

értesités rendjét masként szabdlyozza, akkor a telefonon tovabbitott jelentés kizédrdlag az esemény tipusara, helyére és

idépontjara, valamint az eltér6 értesitési rendet szabdlyozé dokumentum megjeldlésére korlatozodik.

A biztonsagi lgyelet a Kormanylgyelet vagy a kormanylgyeleti rendszer [étrehozasarol sz616 1324/2011. (IX. 22.)

Korm. hatérozat 1. melléklet 3. pontjdban meghatarozott miniszterek felhivasara koteles a rendelkezésére &llo

kiegészité adatokat és informécidkat — amennyiben azok mindésitett adatot nem tartalmaznak - elektronikus uton

rendelkezésre bocsatani.
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8.8

10.§

(10)

7. A biztonsdgi ligyelet szolgdltatdsdnak szervezése és elldtdsa

A biztonsagi tgyeleteket iranyito, és a jelentések haladéktalan megtételéért felelés tigyeletes allami vezeték tigyeleti
beosztasat a biztonsagi igazgatd allitjia 6ssze a minisztérium allamtitkaraival és helyettes allamtitkaraival torténé
egyeztetést kovetden.

Az Ugyeletes allami vezetd folyamatos telefonos vagy elektronikus elérhetdséget biztosit.

Az ligyeletes dllami vezeték beosztasat a biztonsagiigazgatd a targyhdnapot megel6zé honap 25. napjaig megkiildia
Kormanyligyeletnek, a kdzigazgatési allamtitkarnak és a biztonsagi tigyeleteknek.

A Miniszteri Kabinet egy kdzponti vonalas telefon és egy kézponti mobiltelefon elérhetdséget biztosit, jelentéskoteles
esemény esetén a biztonsagi ligyeletek ezeket a szamokat riasztjak.

A biztonsagi tigyeletektdl a kdzponti vonalas vagy mobiltelefonszdmra érkez6 hivédsoknak az ligyeletes dllami vezetd
mobiltelefonjdra torténé atirdnyitasarol a biztonsagi igazgaté intézkedik.

A kozponti telefonszamok csak és kizdrdlag a Kormanyugyelettel kapcsolatos jelentési kotelezettség teljesitése
céljabol vehetbk igénybe.

A biztonsagi Ugyeletek az ligyeletes dllami vezet6t tdjékoztatjdk a riasztds okardl. Az ligyeletes allami vezetd
a biztonsagi Ugyelettel tortént konzultaciét kovetéen telefonon vagy elektronikus Uton tajékoztatja a
Korményligyeletet. Amennyiben e tdjékoztatds csak telefonon torténik, az Ugyeletes allami vezeté utasitja a
biztonsagi Uigyeletet a Kormanyligyelet elektronikus Uton torténd irdsos tajékoztatasara.

A biztonsagi Ugyelet az utasitdsnak megfelel6en eljuttatja elektronikus jelentését a Kormanytigyeletnek, a jelentésben
beszamolva az Ugyeletes allami vezetd értesitésérdl és a vele folytatott konzultaciordl.

Az Ugyeletes allami vezet6i feladatok ellatasa nem igényli a biztonsagi tGgyelet épiiletében torténd tartézkodast, a
feladat a hivatali szervezeten kivil is ellathatd. Ennek soran az ligyeletes allami vezetd biztositja a mobiltelefonon vagy
egyéb alkalmas eszkdzon valo folyamatos elérhetdségét.

Amennyiben az Gigyeletes vezeté mobiltelefonja barmilyen okbdl riasztas fogaddasara alkalmatlanna vélik, az igyeletes
vezetd koteles az irodai vonalas telefonszaman elérhet lenni.

8. A kormdnydligyeleti tdjékoztatd rendszer hdttértdmogatdsa és dokumentdldsa

A kormanyugyeleti tdjékoztaté rendszer hattértamogatdsat és az azzal kapcsolatos dokumentaldsi feladatokat a

biztonsagi tigyelet és a Kormanyuigyelet végzi.

A biztonsagi igazgat6 a Kormanyiigyelet rendelkezésére bocsétja

a) a jelentési kotelezettség hatalya ald tartozé kormdnyzati intézkedést igényl6 rendkiviili események jegyzékét
megallapité miniszteri utasitast;

b) a biztonsagi Ugyeletek listajat, az Uigyeletes allami vezeték névjegyzékét és elérhetdségi adatait.

9. Zdro rendelkezések

Ez az utasitas — a (2) bekezdésben foglalt kivétellel — a kbzzétételét kovetd napon Iép hatalyba.

A (4) bekezdés 2012. januar 1-jén |ép hatalyba.

Hatdlyat veszti a kozlekedési, hirkdzlési és viziigyi dgazat rendkiviili eseményeinek bejelentési rendjérdl és ligyeleti

szolgalatéarol sz616 3/1994. (KH.V. Ert.12.) KHVM utasitas 4. §-a.

A 2. § a) és b) pontja helyébe a kdvetkezé rendelkezés lép:

(Jelen utasitas alkalmazasaban rendkivili esemény:)

,a) mindaz azel6re nem latott veszély vagy bekovetkezett esemény, amely a Magyarorszagot érint6 potencialis vagy
tényleges hatasaban alkalmas az élet, a testi épség, az egészség, a vagyoni javak, a pénziigyi és a gazdasagi ellato
rendszerek, a kdzigazgatasi infrastruktura, a természeti vagy az épitett kdrnyezet olyan mérvl karositasara,
tovabbd a kdéznyugalom és a tarsadalom mukodésének olyan sulyos megzavardsara, amely nagysdgrendjénél
fogva kormanyzati fellépést igényel vagy igényelhet, fliggetlendl attdl, hogy a konkrét helyzet eléri-e az
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b)

1. melléklet

Alaptorvény 48-53. cikkében foglalt mindsitett idészak szintjét, vagy azt az orszag hatdrain belll vagy kivdil
keletkezett ok valtja ki;

a Magyaroszag diplomaciai és konzuli képviseletein bekovetkezd, valamint mas kilfoldon tartozkodd magyar
allampolgarok biztonsagat sulyosan veszélyeztet6 helyzet;”

Dr. Fellegi Tamds s. k.,

nemzeti fejlesztési miniszter

A nemzeti fejlesztési miniszter altal felligyelt 4gazatok vonatkozasaban
kormanyzati intézkedést igényl6 rendkivili események jegyzéke

I. Kézlekedési Féiigyelet (UTINFORM) jelentési teriiletén:

0 o N o

11.

6 orat meghalado teljes Utlezaras a gyorsforgalmi Uthalézaton, vagy annak veszélye;

a gyorsforgalmi Uthalézat nemzetkozi kapcsolatait érinté, 48 érat meghaladé sulyos zavar vagy akadalyoztatas,
vagy azok veszélye;

kozfeltlinést keltd, vagy legalabb hisz személy haldlos sériilésével jaré kozuti kozlekedési baleset;

a kozuti személyszallitas teriletén, az adott napon, a menetrend alapjan inditand6 helykozi jaratok, tovabba a
megyeszékhelyek helyi jaratai kozlekedésének legalabb 50%-o0s mértéki csokkenése vagy jaratkimaradasa, vagy
azok - nem bombariadébdél adédé - veszélye;

a vasuti févonalak nemzetkozi hataratlépési pontjain fellépd, 48 drat meghaladé idétartamu sulyos zavar vagy
akadalyoztatds, vagy azok — nem bombariadébél adédo — veszélye;

az orszagrészek kozotti vasuti 6sszekottetés megszakaddsa, annak sulyos zavara, vagy azok veszélye;

a vasuti menetiranyitas 6sszeomldsa, vagy annak — nem bombariadébdl adédo - veszélye;

magyar polgari légi jarm(i ellen kiilfoldon, vagy polgari légi jarm(i ellen belféldon elkdvetett jogellenes cselekmény;
a Liszt Ferenc Nemzetkdzi Repuil6tér izemelésének — id6jarasi viszonyok miatt — 24 6rat meghaladé szlinete, vagy
annak veszélye;

a magyar légtérben a légiirdnyitas 6sszeomldsa, vagy annak — nem bombariadébol adédé — veszélye;

a kozlekedési aldgazatok izemmenetét jelentdsen befolyasold esemény (pl. fegyverhasznalat, jarmd-eltulajdonitas,
elére be nem jelentett sztrjk).

Il. Kézlekedésbiztonsdgi Szervezet jelentési teriiletén:

kozfeltlinést keltd, vagy legalabb hisz személyt érinté halalos sériiléssel jard vasuti vagy Iégi baleset;

5700 kg maximdlis engedélyezett felszall6tomeg feletti polgari Iégi jarm( belféldon torténé megsemmisiilése,
eltlinése a replilés tartama alatt;

5700 kg maximalis engedélyezett felszall6tomeg feletti magyar polgari Iégi jarma kilfoldon torténé megsemmisiilése,
eltlinése a replilés tartama alatt;

a vasuti févonalak nemzetkozi hatdratlépési pontjain vasuti baleset kovetkeztében fellépd, 48 6rat meghaladd
id6tartamu sulyos zavar vagy akadalyoztatds, vagy azok veszélye;

az orszagrészek kozotti vasuti 0sszekottetés vasuti balesetbdl adédd megszakaddsa, annak sulyos zavara, vagy
azok veszélye.
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Ill. Nemzeti K6zlekedési Hatosdg jelentési teriiletén:

barmely lobogé alatt kozlekedé motoros nagyhajé elsillyedése, zatonyra futdsa, lékesedése Magyarorszag
teriletén, ha ez legaldbb 24 6rés hajout elzarast okoz, vagy okozhat, illetve ha sulyos kdrnyezeti szennyez6dést
okoz;

a Duna nemzetkozi viziut magyarorszagi szakaszan a Nemzeti Kozlekedési Hatésdg Hajozasi Felligyelete ltal
hajozési hirdetményben elére ki nem hirdetett hajézasi zarlat, amely a kit(izott hajéut hasznalatat 24 éra hosszat
meghaladé id6tartamra lehetetlenné teszi;

a Duna nemzetkozi viziut magyarorszagi szakaszan motoros nagyhajoé ellen elkdvetett jogellenes cselekmény.

IV. MAVIR Magyar Villamosenergia-ipari Atviteli Rendszerirdnyité Zrt. jelentési teriiletén:

1.

a villamos energia rendszeriranyitoi tevékenységet ellehetetlenité barmilyen esemény, vagy annak - nem
bombariadébdl ad6do - veszélye;

a villamosenergia-rendszerben fogyasztoi korlatozd rendszer miikodését vagy mikodtetését kivaltdo esemény;
100 000 kWh-nal nagyobb fogyasztéi kiesést okozéd dramszolgaltatoi zavar;

az atviteli, az elosztoi és a termel6i engedélyesek Iétesitményeiben bekdvetkezett, tdmeges haldlesettel jaro tliz,
robbanas, vagy egyéb rendkiviili esemény;

az egylttmiikddo villamos energia rendszer elleni jogellenes cselekmény.

V. Magyar Bdnydszati és Foldtani Hivatal jelentési teriiletén:

CH-bényaszat, tarolas és szdllitas terliletén egyidejlleg legaldbb 4 haldlesettel vagy sulyos sériiléssel, vagy
nagymérvii kdrnyezeti kdrokozassal jaro:

1.1. kutkitorés (gaz, kéolaj, CO,),

1.2. foldgaztarold-sériilés,

1.3. széllitovezeték-sérilés, -robbanas.

Gazszolgaltatas teriletén Pb-toltélizem, elosztd vezeték, illetve gazadtado-gazfogado allomdson egyidejlleg
legalabb 4 halalesettel vagy sulyos sériiléssel jaré szivargas vagy robbanas.

Polgari céli robbandanyag-gyartas és -tarolas teriiletén egyidejileg legalabb 4 haldlesettel vagy sulyos sériiléssel
jaré robbands gyartomdben, vagy raktarban.

Szildrd &svénybanyaszat teriiletén egyidejlleg legaldbb 4 haldlesettel, sulyos sériiléssel, vagy nagymérvi
kodrnyezetszennyezéssel jaro:

4.1. meddé&csuszas,

4.2. zagytarozoomlés,

4.3. aldbanyaszott terileten felszini beomlas vagy felszinre valé felszakadas,

4.4.fold alatti banya esetén

a) metan- és szénporrobbanas,

b) vizbetorés,

c) menekiilésre szolgalé banyavéagat, akna elzarddésa.

Gazellatas teriletén:

5.1. a rendszeriranyitéi tevékenységet ellehetetlenité barmilyen esemény, vagy annak veszélye,

5.2.2000 vagy annal tébb felhasznald 72 6randl hosszabb idétartamu kiesése a gazszolgaltatasbol,

5.3. a gazelosztd vezetéken tortént egyidejlleg legaldbb 4 haldlesettel, vagy sulyos sériiléssel jaréd tlz vagy
robbanas,

5.4. a csatlakozé vezetéken vagy felhaszndloi berendezésen tortént egyidejlileg legaldbb 4 haldlesettel vagy
sulyos sériiléssel jaro, vagy épliletszerkezet sulyos karosodasaval jaré tliz vagy robbanas,

5.5. a felhasznaloi berendezésen tortént, egyidejlileg 10 fénél tobb személyt érinté CO-mérgezés,

5.6. egyuittmuikodo foldgazellatasi rendszer elleni jogellenes cselekmény.
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6.

Foldgaz-rendszeriranyitds teriiletén:
6.1. a rendszeriranyitoi tevékenység ellehetetlendilése, vagy annak veszélye,
6.2. fogyasztoi korldtozasok elrendelése, vagy annak szandéka.

VI. Nukledrisbaleset-elhdritdsi Védekezési Munkabizottsdg (NVM)
ligyvezetdi ligyelet jelentési teriiletén:

minden olyan, az atomenergia alkalmazdsa soran vagy azzal kapcsolatosan bekdvetkez6 lizemzavar, baleset, szabotdzs,

tovébba nukledris és mas radioaktiv anyaggal elkdvetett kdzveszélyokozas, illetve kdrnyezetkarositds, amely

a)
b)

veszélyhelyzetként az OAH Baleset-elharitasi Szervezetének mikddésbe l1épését igényli, vagy
egyéb okbdl kozérdekldésre tart szamot (pl. veszélyhelyzet szintjét el nem ér6 hazai események, nukledris vagy
sugaras veszélyhelyzet tavoli orszagban).

VIl. Orszdgos Informatikai és Hirkézlési Féligyelet (OIHF) jelentési tertiletén:

a szolgaltato haldzata, illetve Iétesitménye ellen irdnyuld terrorcselekmény, vagy annak végrehajtasaval, illetve
kozveszéllyel vald fenyegetés;

az elektronikus hirkdzl6 kdzpontok és kihelyezett fokozatok — a mobil radidtelefon halozatokét kivéve — olyan
meghibasodasa, amely legkevesebb 50 000 felhasznalot érint, ennél kisebb hatdsu meghibdsodas csak abban az
esetben, ha nemzetkdzi vagy bérelt vonali 6sszekottetéseket érint, illetve ha a szolgaltatd jelzi, hogy az adott
teruletet kiemeltként kezeli;

a mobil radidtelefon szolgéltatas olyan meghibasodasa, amely egy vagy tébb mobil kapcsolokdzponthoz
(MSC-hez) tartozo teriileten a szolgaltatas 1 (éjszaka 2) érat eléré vagy meghaladé ledllasat eredményezi;

a mosoreloszté rendszeren a gerincaddkon torténd kozszolgalati, illetve kereskedelmi radié- vagy
televiziomUsor-sugdrzés orszagos kiterjedés(, 10 percen tul torténd ledlldsa;

a szolgdltatd halozatanak karosodasat és elektronikus hirkdzlé szolgaltatds esetében a 2., mobil radidtelefon-
szolgéltatds esetében a 3. misoreloszté rendszer esetén a 4. pontban meghatarozott mértéket elérd
szolgéltataskiesést, illetve -ledllast el6idézd elemi csapas, sulyos baleset, nagyobb kiterjedésu tiiz;

a kormanyzati, illetéleg védelmi célu hirkozlé halézatokban (példaul EDR), az Elektronikus Kormanyzati
Gerinchalézatban (EKG), illetve a Kézponti Rendszer részét képezd Ugyfélkapu szolgaltatasban bekdvetkezett
olyan meghibdsodds, amely Uzem- (szolgaltatds-) kiesést okoz a szolgéltatd jelentése szerint, a kormany
informatikai biztonsagi felligyel6jét ilyen esetben az OIHF soron kivdil értesiti;

a kormanyzati vagy védelmi rendeltetést informacidrendszerek ellen végrehajtott elektronikai tdamadasok, illetve
szandékos kartételt okozoé azon tevékenységek, amelyeket a vonatkozé informatikai biztonsagi tevékenységet
elldtd szervezet kiilondsen sulyos eseménynek mindsit, a korméany informatikai biztonsagi felligyel6jét ilyen
esetben az OIHF soron kivil értesiti.
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A Magyar Energia Hivatal eln6kének 2/2011. (XII. 9.) MEH utasitasa
a Hivatal szamviteli politikajarol, szamlarendjérol és szamlatiikorrol

1.8

2.§

3.8

4.8

5.8

6.8

SZAMVITELI POLITIKA
I. FEJEZET
A Hivatal bemutatdsa

A Hivatal feladatait a foldgazellatasrol sz6l6 2008. évi XL. torvény (GET), a tavhdészolgaltatasrél széld 2005. évi
XVIII. torvény (Tszt.), a villamos energiardl sz6l6 2007. évi LXXXVI. torvény (VET), valamint az e torvények alapjan
kiadott kormany- és miniszteri rendeletek hatarozzak meg. A Tszt.-t és ezzel egyiitt a Hivatal faladatait 2009-t6l
kibdvitette a tdvhészolgaltatas versenyképesebbé tételérél sz616 2008. évi LXVII. torvény. A Hivatal a villamos energia
belsd piacara vonatkozé kdzds szabalyokrdl és a 2003/54/EK irdnyelv hatalyon kivil helyezésérdl szél6 2009. julius 13-i
2009/72/EK eurdpai parlamenti és tandcsi iranyelv, valamint a foldgaz belsd piacara vonatkozo k6zos szabalyokrdl és a
2003/55/EK iranyelv hatdlyon kiviil helyezésérdl szél6 2009. julius 13-i 2009/73/EK eurdpai parlamenti és tanacsi
iranyelv figyelembevételével végzi a teljes piacnyitassal és piacfeliigyelettel kapcsolatos munkajat.

A Hivatal alapveté tevékenysége a vezetékes energetikai tarsasagokra vonatkozd engedélyezés és felligyelet, a
fogyasztovédelem, valamint a foldgaz- és a villamos energia hatosagi arainak el6készitése, az eredetigazolasok
kiaddsa, a regionalis piacintegracié el6készitése és megvaldsitasa.

Az energetikai targyu torvények modositasarol sz616 2011. évi XXIX. térvény 2011. dprilis 15-ei hatalybalépéssel — az
engedélyezés és az arszabalyozas terliletén — modositotta a Tszt-t. A jovében a tdvhészolgaltatok mikodési
engedélyét, valamint a héenergidt nem kapcsoltan el6allitd tavhétermeldk létesitési és miikddési engedélyét is a

Hivatal adja ki.

A Hivatal jogdllasat a kozponti dllamigazgatasi szervekrdl, valamint a Kormany tagjai és az allamtitkarok jogallasardl
sz6l6 2010. évi XLIII. térvény hatdrozza meg.

A Hivatal élén elnok &ll. A foglalkoztatottak kormanytisztvisel k.

Szervezeti felépités

Energetikai érdekképviseleti 4 T
Tonaoe Elndk Titkarsag
— Belsd ellendr
Eln&ki Tanacsadd Testlilet Eindkhelyettes — —_— —
1] Gazdasagi és Humanpolitikai

féosztaly

] Jogi s Igazgatasi fdosztaly

— — Ar- és Gazdasagi Elemz8 f8osztaly

Energiaszolgaltatasi as
Fogyasztoveédelmi féosztaly

Villamosenergia-ar EISkészits osztaly

Feliigyeleti osztaly

‘Ghzengedélyezési és Felilgyeleti osztaly ‘Gézér El8készitd osztaly

Fejladés osztaly

osztaly

| Fogyasztdvédelmi osztaly I—

osztaly
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7.8

8.8

9.8

10.§

A szamviteli politika fébb irdnyainak meghatarozasaért, annak elkészitéséért és az elkésziilt szamviteli politika
jovahagyasaért, annak végrehajtasaért a Hivatal elndke felel, mely felel6sség nem mentesiti a gazdasagi vezet6t a
szamviteli politikdval kapcsolatos feladatok ellatasanak kotelezettsége aldl.

A Hivatal beszdmolasi és a beszamolot aldtdmasztéd kdnyvvezetési kdtelezettségét a beszdmolds és a kdnyvvezetés
soran érvényesitend6 sajatos fogalmi meghatarozasokat a szamvitelrél sz616 2000. évi C. torvény (tovabbiakban Szt.)
alapjan az dllamhaztartasrol sz616 térvényben foglaltakra figyelemmel az dllamhdéztartas szervezetei beszamolasi és
kdnyvvezetési kotelezettségének sajatossagairdl szolé 249/2000. (XIl. 24.) Korm. rendelet (tovébbiakban Ahsz.)
szabalyozza.

A szamviteli politika célja, hogy olyan szdmviteli rendszer keriljon kialakitasra, amely alapjén osszedllitott éves
koltségvetési beszamold megbizhatd és valds képet nyujt a gazdélkodasrdl, illetve a vagyoni, pénzigyi, jovedelmi
helyzetrél és ez megfelel mind az Szt., mind az Ahsz, illetve egyéb jogszabalyi eléirasoknak.

Il. FEJEZET
A Hivatal sajdtossdgai

A Hivatal jogi személy, amely a Magyar Koztarsasag 2011. évi koltségvetésérél szold 2010. évi CLXIX. torvény alapjan a

Nemzeti Fejlesztési Minisztérium koltségvetési fejezetében onallé cimként szerepel:

a) o6nalléan miikodo és gazdalkodd, eldiranyzatai felett teljes jogkorrel rendelkez6 koltségvetési szerv,

b) kincstari kdrbe tartozik,

c) terlleti szervvel nem rendelkezik,

d) kiegészit6, kisegitd, valamint véllalkozasi tevékenységet nem folytat,

e) nem tartozik az altalanos forgalmi ado6rol sz6l6 térvény hatélya ala,

f)  nem végez rendszeres termékértékesitést és szolgaltatasnyujtast, valamint nem lGizemeltet sajat konyhat,

g) Onkoltség-szamitasi utasitassal rendelkezik,

h) az Ahsz-ben el&irt értékcsdkkenési leirasi kulcsokat haszndlja, nem él a kisebb mértéki leirasi kulcsok
alkalmazésaval,

i)  nem rendelkezik raktarkészlettel,

j)  abefektetett eszk6zok piaci értékelésével nem él,

k) valutapénztarral nem rendelkezik,

) letéti szamlat vezet,

m) kincstari kartyafedezeti szamlaja 2011. évben nyitasra kerdl,

n) a Hivatal sajat kivitelezésben beruhazasi tevékenységet nem végez.

A Hivatal azonosité adatai:

a) Intézmény megnevezése: Magyar Energia Hivatal

b) Székhelye: 1081 Budapest, Il. Janos Pél papa tér 7. (2011. 05. 12.-t4l)
) Koltségvetési fejezet: XVII. Nemzeti Fejlesztési Minisztérium

n

d) Koltségvetési cim: 06. cim
e) Koltségvetési szektor: 1051
f)  Koltségvetési szakag: 841312 Energia, izemanyag-ellatas igazgatasa

g) Koltségvetési szakfeladat: 841314

h) PIR-tdrzsszdm: 329013

i) Allamhaztartasi egyedi azonosit6: 039013

j)  Addészam: 15329011-1-42

k) Statisztikai szamjel: 15329011751331201

)  TB-torzsszam: 96318

m) Kincstari szdamlaszam: 10032000-01714373-00000000
n) Letéti szdmlaszam: 10032000-01714373-20000002
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12.8

13.§

14.§

15.§

16. 8

17.§

18.§

19.§

20.§

22.§

Alapito okirat szama: NFM/42/42/2011.
A koltségvetési beszamold koltségvetési évre késziil, amely megegyezik a naptéri évvel.

A szamviteli politika keretében elkészitendé szabalyzatokat — az eszk6zok és a forrasok leltdrozasi és leltarkészitési
szabdlyzatat, a pénzkezelési szabdlyzatot, a pénzgazdalkodas rendjét, az nkoltség-szamitdsi, valamint az eszk6zok és
forrasok értékelési szabdlyzatat — kiilon elndki utasitas tartalmazza.

A beszerzett immateridlis javak és targyi eszk6zok Uzembe helyezésére vonatkozd dokumentalds szabdlyait és
dokumentumait a bizonylati szabdlyzat és albumrél sz616 kiilon elndki utasitas tartalmazza.

I1l. Fejezet
Kdnyvvezetés, beszamolas
Kényvvezetési kotelezettség

A Hivatal szamviteli tevékenységének kiemelt feladata, hogy a gazddlkodasdban, annak ellenérzésében és
felligyeletében érdekeltek, érintettek szdmara a sziikséges informacidkat biztositsa. A hivatkozott jogszabélyok
értelmében a Hivatal mint koltségvetési szerv a tevékenysége soran el6forduld, a vagyoni és pénziligyi helyzetére
kihaté gazdasagi eseményeirdl a kettds kdnyvvitel rendszerében médositott teljesités szemléletl nyilvantartast vezet,
amelyet a koltségvetési év végével lezar. A nyilvantartast a Hivatal magyar nyelven, forintban vezeti. A pénzforgalmi
gazdasagi muveleteket és ezeknek az eszkozokre és forrdsokra gyakorolt hatdsat folyamatosan, zart rendszerben
regisztralja, mig az egyéb, nem pénzforgalommal kapcsolatos gazdasagi miveletek hatdsat csak negyedévente, az
eléirt negyedéves mérlegjelentési és beszamolasi kotelezettségbdl fakadodan rogziti a fékonyvi szamlakon.

Beszdmoldsi kételezettség

A Hivatal beszdmolasi kotelezettsége a koltségvetési elSirdnyzatok alakuldsanak és azok teljesitésének, a vagyoni,
pénzligyi és létszamhelyzetének, a koltségvetési feladatmutatok bemutatdséra, tovabba a koltségvetési tdmogatasok
elszdmolasara terjed ki.

A beszamoldban a pénzigyi helyzetet a kdltségvetésben meghatarozott bevételi és kiadasi eléiranyzat teljesitése
tlkrozi. A beszdmolé a maradvany tekintetében az alaptevékenységgel kapcsolatos el6irdnyzat-maradvanyt
tartalmazza.

A gazdalkodasrdl junius 30-i forduldnappal féléves, valamint december 31-i fordulénappal éves elemi koltségvetési
beszamoldt kell késziteni. A féléves elemi beszamolot legkésébb julius 31-ig, az éves elemi beszamolot legkésébb a
kovetkezd koltségvetési és februdr 28-ig kell a felligyeleti szervnek megkdildeni. A beszdmoldk elkészitéséért a Hivatal
elndke, a gazdasdgiféosztalyvezetd, valamint a gazdasagi féosztalyvezetd-helyettes és a szamviteli igyintézé felel6s.

Az éves elemi koltségvetési beszamolo részei:
a) konyvviteli mérleg,

b) pénzforgalmi jelentés,

c) el6irdnyzatmaradvany-kimutatas,

d) kiegészité melléklet.

A koltségvetési beszamold tartalmaz egy éves tevékenységet bemutato széveges szakmai beszamolét is.

Aféléves koltségvetési beszamold pénzforgalmi jelentést és az éves koltségvetési beszamolo kiegészité mellékletébdl
a pénzforgalmi egyeztetést tartalmazza.
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23.§

24.§

25.§

26.§

27.8§

28.§

29.§

A Hivatal eszkdzeinek és forrasainak alakulasarél negyedévenként, a fékonyvi kivonat adataibdl, illetve az azt
alatdmasztod nyilvantartasaibdl mérlegjelentést készit.

Az évkozi mérlegjelentést az elsé és harmadik negyedévre vonatkozdan a targynegyedévet kdvet6 honap 20. napjaig
a masodik és negyedik negyedévre vonatkozéan a féléves, illetve éves beszamold benyujtdsanak hatéridejével
megegyezéen kell a felligyeleti szervhez benyujtani. A negyedik negyedévre vonatkozdan idékozi gyors
mérlegjelentést is kell késziteni a mérleg forduldnapjat kovetd 40 napon beliil. A Hivatal a jelentést a felligyeleti szerv
kérése szerinti idépontra késziti el, de a jogszabalynak megfelelé hataridén beliil.

A Hivatal a beszamoldkat, valamint a mérlegeket rendeletben meghatarozott és a szamviteli szabalyozasért felel6s
miniszter ltal vezetett minisztérium honlapjan kézzétett, kdzpontilag el6irt Médszertani Utmutaté és (rlapgarnitura
szerinti formdaban és tartalommal késziti el.

IV. FEJEZET
Helyesbitések, értékelési feladatok, hatdridbk

Az egyeztetések és az atvezetések, helyesbitések ellenérzéséért, valamint hataridére torténé végrehajtasdért

elsédlegesen a gazdasagi féosztalyvezetd-helyettes felel. Az egyeztetések és helyesbitések hatéaridejét az adott

idészakra vonatkozd beszdmoldsi kotelezettség hatdrideje szabja meg. Az értékelések elvégzésének hatdridejét,

illetve a fékdnyvben torténd rogzitését az éves mérleg elkészitését megelézden a leltarozasi itemterv tartalmazza. Ezt

ugy kell meghatarozni, hogy a mérleg elkészitése hataridére megtorténhessen.

a) Az id6kozi mérlegjelentés esetében egyeztetésekre, helyesbitésekre a mérleg elkészitésének hatdridejéig
kertlhet sor.

b) A féléves koltségvetési beszamolo esetében egyeztetésekre a belsé egyeztetésekre és javitasokra a féléves
beszamold elkészitésének hataridejéig kerlilhet sor.

c) Azéveskoltségvetési beszamolo esetében egyeztetésekre és javitdsokra a beszamolo elkészitésének hataridejéig
van lehet&ség.

d) Az egyéb gazdasagi miveletek, események bizonylatainak adatait, illetve a folyamatosan vezetett analitikus
nyilvantartasokbol készitett Osszesité bizonylat adatait (feladds) a gazdasagi miveletek, események megtorténte
utan, legkésébb a targynegyedévi mérleg elkészitésének hataridejéig kell a konyvekben régziteni.

A szamviteli Ggyintézé rogziti a gazdasagi eseményeket a Forras SQL Ugyviteli integralt rendszer megfelelé
moduljdban. A rdgzitésnél a szamlatiikdrben meghatérozott fékonyvi szamlaszdmokat és az ezzel Osszefliggd
pénziigyi jogcimeket haszndlhatja. Ha a szamlatlikor bévitése szlikségessé valik, akkor irdsban jelzi a gazdasagi
féosztalyvezeté-helyettes felé, aki koteles megvizsgélni, hogy adott téma valéban indokolja-e a szamlatlkor
bévitését. Amennyiben sziikséges, az erre a célra kialakitott nyomtatvanyon engedélyezteti a gazdasdgi
féosztalyvezetével. Csak és kizardlag az engedélyeztetést kovetéen kerlilhet sor az Uj fékonyvi szamlaszam
hasznalatara. A szamlatiikor bovitését kovetéen a gazdasagi féosztalyvezetd-helyettes koteles a jogcimtorzset
kibéviteni, mely alapjan a szamviteli ligyintéz6 rogziti a megfelelé kdnyvelési tételeket.

Evnyitasnal a szamviteli ligyintézé ellenérzi a Forras SQL-rendszer ltal generalt nyitémérleget, valamint elkésziti az
elemi koltségvetésnek megfeleléen az eredeti eléiranyzatokra vonatkozoé kdnyvelési tételeket, melyet a gazdasagi
féosztalyvezeté-helyettes koteles ellendrizni. Csak ezt kovetden keriilhet sor az adatok rogzitésére. Az egyeztetés
végrehajtasat dokumentéljdk a Forras SQL-rendszerbdl el&allitott listdk, melyek a szlikséges azonosité adatokat
— szamlaszadm, bizonylat datuma, bizonylatszdm, 0sszeg, megjegyzés, esetlegesen a hivatkozasi azonositokat —
tartalmazzak. Az egyeztetés tényét és eredményét a dokumentumokon régziteni kell. Az egyeztetés dokumentumait
a szamviteli Ggyintéz6 lef(izi. Egyeztetés végrehajtasa havonta sziikséges.

Vagyonnyilvantartassal torténd egyeztetés soran a szamviteli gyintézé a szamviteli adatokat veti egybe a
vagyonnyilvéntartdsban rogzitésre kerllt adatokkal. Az egyeztetés sordn szamba kell venni minden olyan eszkozt,
mely a leltdrban — akar leltdrszdmos, akdr nem — szerepel. Az egyeztetés sordn meg kell gy6zédni arrél, hogy a kételezé
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dokumentumok, pl. 4tvételi bizonylatok, dllomanyba vételi bizonylatok stb. valoban elkésziiltek és az okmanyok

mogott lef(izésre keriiltek. Az egyeztetést a szamviteli ligyintéz6 és vagyonnyilvantarté kollégak kozosen végzik, és
végrehajtasukért felelnek. Az egyeztetés dokumentumaia Forras SQL-rendszerbdl keriilnek eléallitasra. Az egyeztetok
kézjeggyel kotelesek a listakon (allomanyi szamldk egyezésége fokonyv és vagyonnyilvantartds) rogziteni az

egyeztetés tényét, valamint annak eredményét. A listdkat a szamviteli Ugyintézé koteles leflizni. Egyeztetés

végrehajtasa havonta sziikséges. Az egyeztetés részletes leirdsat a szdmlarend tartalmazza.

Kiegyenlit6, fliggd, atfutd kiadasok egyeztetésére havonta kell sort keriteni, mely magédba foglalja az alabbi
feladatokat:

a)

b)

Flggd kiadasok esetében, ha a kiadas tartalma ismeretlen, vagy mar a felmerilés pillanataban ismert, hogy az
nem a Hivatalt terheli, illetéleg a teljesités utan kideril, hogy tévedésbdl vagy hibéds elszamolas folytan
keletkezett, a szamviteli lgyintézd koteles a témaban érintett pénzligyi Gigyintézével egyeztetni, és a rendezést
folyamataban nyomon kdvetni. A kiadasrol a témaban érintett pénziigyi tigyintézé analitikus nyilvantartast vezet,
mely tartalmazza a gazdasagi esemény pontos megnevezését, felmeriilése, valamint a pénziigyi rendezés okat,
valamint hogy mikor tortént, illetve torténik intézkedés az esetleges visszautaldsra vonatkozé intézkedés
idépontjat vagy hataridejét érintéen.

Kiegyenlit6 kiadasok korébe tartozik a pénz- és bakszamlak kozotti pénzforgalom. Az egyenlegek egyeztetése a
szamviteli igyintézd feladata. Amennyiben a zart id6szak esetében a szamviteli ligyintéz6 egyenleget tapasztal,
annak egyeztetési dokumentumai alapjan (Forras SQL-lista) koteles az egyenleg okanak megallapitasara, majd a
sziikséges intézkedésekrdl a gazdasagi féosztilyvezet6-helyettest tajékoztatni. Az egyenlegek rendezését
lehet8ség szerint a kdvetkezd zarasi idészakig meg kell tenni.

Atfuto kiadasként kényveljilk a személyi juttatasokkal, munkavallaldkkal, tarsadalombiztositasi ellatasokkal,
utdlagos elszamoldsra kiadott elélegekkel, szallitonak adott elélegekkel stb. kapcsolatos kiadasokat.

Az alabbi kotelez6 egyeztetéseket havonta szlikséges végrehajtani:

a)

b)

d)

Az illetmények kifizetéséhez kapcsoléddan a bérszamfejtd késziti el az adott hdnapra vonatkozé bérfeladast,
amely fékonyvbe torténd rogzitését kovetden koteles egyeztetni a szamviteli ligyintézével. A bérszamfejté az
esetleges egyenlegekrdl analitikus nyilvantartast (tételes Forrds SQL-lista havi bontasban) koteles vezetni,
amelyben az eltérés 6sszegét részletesen kell kimutatnia hénaprél hénapra. A Forrds SQL-rendszerbdl
kinyomtatott listadkat a bérszamfejtd koteles leflizni.

Az illetményel6legekrél a bérszamfejté kilon feladast készit a fokonyv felé, mely alapjan kilon kimutatésra kerdil
az illetményeldleg. A szamviteli Ugyintézé a rogzitést megelézéen a bérszamfejtétdl bekéri az illetmény-
el6legekrdl készitett analitikus kimutatdst, és miutan meggy6z8dott annak helyességérdl, rogziti az adatokat a
fékonyvben.

A személyi juttatasokkal kapcsolatos utaldsokndl a bérszamfejté koteles az utalvany lap mogé tlzni azokat a
dokumentumokat, melyek igazoljdk az Osszeg valddisagat. Az utalvany lapon megjeldlt 6sszeg csak akkor
kertilhet utaldsra, ha a szamviteli Ugyintézé meggy6z6dott annak helyességérél, valddisagardl. Tovabbi
ellenérzést végez az érvényesitd, az utalvanyt ellenjegyzé és az utalvanyozo, akik az ellenérzés tényét az
utalvanylapon kézjegytukkel igazoljak.

A visszatérilt 6sszegekrdl a bérszamfejté kilon kimutatast vezet, mely tartalmazza a visszatérilt 6sszeget, a
jogcimet és a visszatériilés id6pontjat.

Az elszdmolasra kiadott el6legrél a pénztaros az ligyviteli integralt rendszer keretén belll kimutatédst vezet, és
figyelemmel kiséri azt, hogy az elszamolasok hataridében megtorténtek-e. Az adott honap egyenlegeit a
pénztaros egyezteti, és az esetleges eltéréseket rendezi. Az egyeztetés tényét és eredményét a listakon rogziteni
kell.

Az egyes fékonyvi szamlakkal kapcsolatos részletes egyeztetési feladatok leirasat a szdmlarend tartalmazza.

A kotelezettségvallaldsok analitikus nyilvantartasi kotelezettségérdl kilon elndki utasitas rendelkezik.

A fékonyvben rogzitett adatok valodisagaért, az analitikus kimutatasok vezetésért és ellendrzésért a gazdasagi

féosztalyvezetd-helyettes, az analitikat vezetd Gigyintézd és a szamviteli lgyintézé felelds.



HIVATALOS ERTESITO * 2011.évi59.5zam 11035

35.§

36.§

37.§

38.§

39.§

40.8§

V. FEJEZET

A szdmviteli elszdmolds és az értékelés szempontjdbdl, a megbizhaté és valés 6sszkép kialakitdsdat
befolydsold lényeges, nem Iényeges informdciok,
valamint a jelent6s és nem jelent6s 6sszeg meghatdrozdsa

A megbizhato és valds 6sszkép kialakitasat befolydsold tényezdk tekintetében lényeges szempontokat az (1) és
(2) bekezdés tartalmazza.

Lényeges minden olyan informacid, amelynek elhagyasa, vagy téves bemutatasa befolyasolja a beszamolé alapjan
dontést hozodkat.

Lényeges informaciok koére szamviteli elszamolas és értékelés szempontjabol, melyek befolyasoljdk a megbizhaté és
valds 6sszkép kialakitasat:

a) a Hivatal feladataiban bekovetkez6 valtozasok,

b) szervezeti véltozasok, melyek hatdssal vannak a gazdalkodasra,

c) aszokdasos és rendkivili események mindsitése,

d) értékelési mddok véltozasa.

A Hivatal olyan feladatot nem végezhet, amelyet az alapité okirat nem tartalmaz. Amennyiben a szervezeti valtozasnak
gazdalkodasra gyakorolt hatdsa van, annak kimutatasa, szdmszer(Gsitése, mérése a gazdasagi terlilet feladata, melyet a
gazdasagi féosztalyvezet6-helyettes készit el. Egy adott eseményt rendkiviili eseménnyé mindsiteni szamviteli
szempontbdl a gazdasagi féosztalyvezeté-helyettes irdsos javaslata alapjan a gazdasagi féosztalyvezet6 jogosult.

A valasztott értékelési mod adott kdltségvetési évre vonatkozd moédositdsa a gazdasagi féosztalyvezeté-helyettes,
valamint a szamviteli Ugyintéz6 irdsos javaslatira a gazdasdgi féosztalyvezeté engedélyével, jévédhagyasaval
torténhet. A valtozas szamviteli szempontbdl torténé monitorozasa, mérése a gazdasagi féosztalyvezets-helyettes
feladata, melyrdl tdjékoztatja a gazdasagi terilet vezetdjét.

A megbizhato és valos képet Iényegesen befolyasold hiba, ha a jelentés 6sszeg(i hibdk és a hibahatasok dsszevont
értéke a hiba megdllapitasdnak évét megeléz6 koltségvetési év mérlegében kimutatott sajat téke és tartalékok
egyuttes értéke legaldbb 10%-kal valtozik (n6 vagy csokken).

Jelent&s 6sszeg mértékének meghatarozasa az egyes eszkozcsoportokndl, igy a jelentds 6sszegu eltérés esetén:
minden esetben jelentds 6sszeglinek mindsiil az eltérés, ha az immateridlis javak, a targyi eszk6zok, az lizemeltetésre,
kezelésre adott, eszk6zok terven feliili értékcsokkenése meghaladja az éves terv szerinti értékcsokkenés 0sszegét vagy
a 100 000 forintot. Terven feliili értékcsokkenés elszamoldséra akkor kerdil sor, ha azimmaterialis j0sz4g, a targyi eszkoz
(ide nem értve a beruhdzast) konyv szerinti értéke tartdésan és jelentésen meghaladja a piaci értéket. llyen tipusu
terven feliili értékcsdkkenés elszamolasara nem keriil sor, mert a Hivatal az Ahsz-ben megallapitott linearis
leirasi kulcsokat haszndlja. Terven feliili értékcsdkkenés elszamoldsara csak abban az esetben keril sor, ha az eszkéz
selejtezés vagy értékesités kovetkeztében kerll kivezetésre a nyilvéntartasbol.

minden esetben jelentds Osszeglinek kell tekinteni a kilonbdzetet, ha a koveteléseknél (ideértve a vevokkel,
addsokkal, hitelintézettekkel szembeni koveteléseket, kolcsonként, elélegként adott Osszegeket) az értékvesztés
0sszege meghaladja a bekerdilési érték 20%-at vagy a 100 000 forintot.

a Hivatal sajatossagaihoz mérten jelent6és 6sszeglinek mindsil az eltérés, ha az eszkdzok (a befektetett eszkdzok
kivételével) év végi értékelése soran a konyv szerinti érték és a piaci érték kozotti kiilonbozet meghaladja a 100 000
forintot.

minden esetben jelentds 6sszeglinek kell tekinteni az eltérést, ha a tulajdoni részesedésnél jelentds befektetéseknél az
értékvesztés 6sszege meghaladja a bekertilési érték (a nyilvantartasba vételi érték) 20%-at, vagy a 100 000 forintot.

a Hivatalnak nincs hitelviszonyt megtestesit6, egy évnél hosszabb lejaratu értékpapirja, ezért e vonatkozédsban nem
kerdl sor a jelent8s 0sszegU eltérés 6sszegének meghatarozasara.

A kovetelések esetében a mérlegkészités idépontjaban rendelkezésre allé informacidk alapjan a kdvetelések konyv
szerinti értéke és a kovetelések varhatéan megtérilé Osszegét kell megvizsgalni a piaci érték megdllapitasa
érdekében. A kovetelések mindsitését az értékelési szabélyzat tartalmazza részletesen.
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Nem jelentés az 6sszeg, ha a jelentds 6sszegnél leirt mértéket nem éri el.

Jelent6s 6sszegli a hiba minden esetben, ha a hiba megallapitdsanak évében az ellenérzések soran megallapitott
hibak, hibahatasok sajat tékét és tartalékokat novelé-csokkentd értékének egylittes (eldjeltdl figgetlendl) dsszege
meghaladja az ellendrzott koltségvetési év mérlegfédsszege 2%-kat, illetve ha a mérlegf6dsszeg 2%-kal meghaladja a
100 millié forintot, akkor a 100 milli6 forint.

Jelent6s 6sszegu a hiba a Hivatal sajatossagaihoz mérten, ha a megallapitasanak évében, az ellenérzések soran, egy
adott koltségvetési évet érintéen (évenként kiilon-kilon), feltart hibak és hibahatasok értékének egyittes (el6jeltdl
flggetlen) 6sszege meghaladja a mérlegf66sszeg 2%-kat.

Kis értékd targyi eszkdzok, vagyonértékd jogok és a szellemi termékek mindésitésénél [ényeges szempont, hogy a targyi
eszkozok, a vagyoni értéki jogok és a szellemi termékek rendeltetésszerl hasznalatra milyen idétartamban képesek
(egy éven belill, vagy azon tul), hogy egyedileg milyen ismérvek alapjan kilénboztetheték meg, valamint, hogy

egy-egy terlleten a tulajdon védelme mennyire biztositott.

Nem Iényeges szempont az eszkdz, a vagyoni értéku jog, valamint a mindsité értékhatéron belili bekerilési értéke.

VI. FEJEZET

Amortizaciés politika

Altaldnos szabdlyok

Az értékcsokkenést negyedévente, a vonatkozé Ahsz.-ben meghatarozottak szerint kell elszamolni. A jogszabaly 4ltal
biztositott lehetéségek kozil a Hivatal negyedévente elszamolando, naptari napokra szamolt, terv szerinti linedris

értékcsokkenés elszamolasanak modszerét alkalmazza.

Ertékcsokkenést a mar rendeltetésszerien hasznélatba vett, lizembe helyezett immaterialis javak, targyi eszkdzok
utan kell elszdmolni addig, amig azokat rendeltetésiiknek megfelel6en haszndlja a Hivatal.

Rendkiviili esetnek minésul az eszkdzok selejtté vélasa, megsemmisiilése, megrongalddasa, hasznélatbdl vald
kivondsa miatti és az értékesités okan torténd kivezetése. Ezekben az esetekben a gazdasidgi esemény
bekodvetkezésekor még nyilvéntartott netto érték terven fellli értékcsokkenésként vald elszamoldsa valik sziikségessé,

csak ezt kdvetden lehet az eszkozt a nyilvantartasbol, az dllomanyi szamlakrol kivezetni.

Nem szamolhato el értékcsdkkenés a foldteriilet, a telek utan, az izembe nem helyezett beruhazasnal és a mar teljesen
0-ig leirt immateridlis javaknal, targyi eszk6zoknél.

Hivatalunknadl képzémdvészeti alkotasok, tenyészallatok nincsenek.

Alkalmazott értékcsokkenési leirdsi kulcsok

A Hivatal az Ahsz.-ben megallapitott lineéris leirasi kulcsokat hasznalja, illetve eddigi gyakorlatdnak megfeleléen
elfogadja az ez alapjan szamitott hasznélati id6t.

Az értékcsokkenést a bekerdilési érték alapjan a kdvetkezd éves leirdsi kulcsok alapjan kell megallapitani:

Vagyoni értéki jogok 16%
Szellemi termékek 33%
Epiiletek és kapcsol6dé vagyoni értékii jogok 2%

Gépek, berendezések, felszerelések 14,5%
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Szamitastechnikai és ligyvitel-technikai eszk6zok 33%
Jarm(vek 20%

A terven feluli értékcsokkenés elszamoldasat év végén, az értékelés soran a targyi eszkdzok és immaterialis javak konyv
szerinti érték és piaci érték vonatkozasaban a Hivatal nem alkalmazza.

A Hivatal terven fellli értékcsdkkenést akkor szamol el, ha az eszkoz értéke tartésan csokken, mert megrongalodott,
megsemmislilt, vagy hidny kovetkeztében nem hasznalhaté illetve hasznalhatatlan. Eszkozt feleslegessé nyilvanitani
csak akkor lehet, ha a netté értéke nulla, ebben az esetben terven feliili értékcsokkenés elszamolasanak nincs értelme.

Kis értékd tdrgyi eszk6zok

Kis érték targyi eszkdz minden 100 ezer forint, egyedi, altalanos forgalmi adét tartalmazé beszerzési értéket meg nem
haladé targyi eszkoz és szellemi termék, amely egy éven tul szolgdlja a Hivatal érdekeit, rendeltetésszer( hasznélata
meghaladja az egy évet.

A Hivatal a kis értékd targyi eszkozok és szellemi termékek beszerzési koltségét folyd (dologi) kiadasként, egy
0sszegben szamolja el.

Kis értékl targyi eszk6zoket a Hivatal nem raktéroz, ezért ezen a soron a Hivatal mérlegadatot nem mutat ki. A kis
értékd targyi eszkdzok beszerzésiiket kovetéen azonnal haszndlatba keriilnek. A haszndlatba vett eszk6zok
nyilvantartasba vétele kotelezé. A nyilvantartasban az eszkdzok munkahely vagy személy jelleg( leltarhelyeken mint
elszdmolasi kotelezettséggel terhelt eszkozok kerililnek kimutatdsra. A nyilvantartds szamitégépes programmal
(Forrds SQL-rendszer) torténik. A nyilvantartds naprakészségéért a vagyonnyilvantarté és a gazdasagi
féosztalyvezeté-helyettes a felelés.

A kis értékl targyi eszkdzok a leltdrozés szempontjébdl lehetnek leltarszamos kis értékd targyi eszkozok, vagy nem
leltdrszamos egyéb eszkozok.

Leltari szammal nyilvantartasra kotelezett kis értékd targyi eszk6zok (egyedi, karton jelleg( nyilvantartasi rendszerben
regisztraland6k) az eddigi tapasztalatok alapjan kiilénosen:

a) mikrohulldmd suté, hiitészekrény, kdvéf6zo, vizforrald, ventilator, asztali telefontartd;

b) diktafon, rddiomagnd, asztali szamologép, kulcstarté tabla, iratmegsemmisits;

c) iratkotégép, anyagszallitd kocsi, akvarell, [étra, rezso, lyukaszté (nagyteljesitményd);

d) tlzégép (nagyteljesitményli), kavédarald, labtarto, lizenetrdgzitd, leltérgép, olajradiator;
e) porszivo, asztali lampa, falidra, utazétaska, orvosi miszerek, zsebszamologép;

f)  copy holder, magneses tabla, magneses palca, Iézermutatd;

g) tukor, forditogép, szellemi termékek (programok), alléfogas, viragtartod, klaviaturatarto;

h) karnis, lemezszekrény, ,kisbutorok”, drapéria, fliggony, szényeg, szerszamok;

i)  monitortartd, vonalkédos tapegység, vonalkddos kézi adatgyujtd, vonalkddos letolté egység, mobiltelefon,
token, pen drive.

Leltari szammal nyilvantartasra kotelezett kis érték( targyi eszkozok (gépkocsihoz tartozd eszkozok) az eddigi

tapasztalatok alapjan kilénosen:

a) telefon-kihangosito,

b) autéradio,

Cc) csomagtarto,

d) holanc,

e) kormanyzar.

Egyéb, nem leltarszamos eszkozok kiilondsen (cikkszamon, nem egyedileg regisztralt eszk6zok):

a) talca,

b) kavéskészlet,

c) tedskészlet.
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Az értékvesztés elszamoldsa és az elszamolt értékvesztés visszairdsa

Ertékvesztést az Szt. alapjan a részesedéseknél, a készleteknél, és a koveteléseknél kell elszamolni, amennyiben a
mindsités alapjan ez indokolt.

A vevd, az adds egyedi mindsitése alapjan a koltségvetési év mérlegforduldnapjan fenndlld koveteléseknél
értékvesztést kell elszamolni a mérlegkészités idépontjaban rendelkezésre all6 informaciok alapjén a kdvetelés konyv
szerinti értéke és a kovetelés varhatdan megtériilé 6sszege kozotti veszteség jellegu killénbozet 6sszegében, ha ez a
kilonbozet tartésnak mutatkozik és jelentds 6sszegu.

Jelentds Osszegu a fentiekben mar megallapitott 100 000 forint Osszeghatar feletti eltérés esetében, illetve ha az
értékvesztés 6sszege meghaladja a bekertilési érték 20%-at.

Tartésnak akkor mindsil, ha elérelathatéan egy éven tul nem keriil rendezésre.

A koveteléseknél az értékvesztés elszdmoldsa nem minésil a kovetelés elengedésének, illetve torlésének.
Amennyiben az értékvesztés okai mar nem, illetve csak részben dlinak fenn, akkor az elszdmolt értékvesztést
visszairassal csokkenteni kell.

Az egyedi értékelés szabdlyozasat kiilon belsé utasitas tartalmazza.

Az eszk6z0k beszerzéskori besoroldsa, nyilvdntartdsba vétele és dtmindsitése:

A megvaésarolt eszkdzoket, a beszerzésiiket kdvetben, a nyilvantartdsba vétellikkel egy idében, a rendeltetésiiknek
megfeleléen, egyedenként vizsgalva, a szamlarend el6irdasainak megfeleléen be kell sorolni. Minden olyan
eszkozkonfiguracidt, amelyek részegységei adott kortilmények kozott egymds kozott cserélheték — kiilondsen
szamitdgép-konfiguracidkat — a beszerzésekor, egységenként veszi dllomanyba a Hivatal.

A szamitdégéphez kapcsolodd szoftverlicenceket, a megvasarolt licencek szamdanak feltiintetésével, azonnali
aktivalassal, programcsomagonként egyedi leltéri szamon kell nyilvéantartani, mivel a telepités helyétdl és a telepitett
géptdl fuggetlenil értékelendd és aktivalandd eszkozcsoportot képvisel, természetesen ide nem értve a szamitégép
mukodéséhez sziikséges alapprogramokat, rendszerprogramokat.

A szamitdgép alapgép belsé részegységeinek cseréje — amennyiben az az eredeti részegységnél nagyobb ,tudasu”,
kapacitasu részegység beépitésével torténik — feltjitasnak mindsdil.

Ha egy beszerzett, nyilvantartasba vett eszkdz — a vonatkozd jogszabalyi el6irasok erejénél fogva, vagy rendeltetésszerti
hasznélati lehetéségének megviltozasa folytan — szdmviteli besoroldsa megvaltozik, targyidészakban &t kell sorolni a
medgfeleld kategdridba. Amennyiben ez érinti a Hivatal mérlegének adatait (pl. targyi eszkdzt sorol &t kis értékd targyi
eszkozok kdzé), ugy a vagyonnyilvantartas fékonyvi feladast koteles késziteni e gazdasagi eseményrél.

A - szerz6dés alapjan - kdlcsonadott, lzemeltetésre, kezelésre dtadott eszkdzdket minden esetben at kell mindsiteni
az ,lzemeltetésre, kezelésre atadott eszkdzok” (16. szamlaosztaly) kategdridjaba.

A beszerzéskor besorolt eszkdzok utélagos atmindsitésére a gazdasagi terilet féosztalyvezetdje jogosult, a gazdasagi
féosztalyvezet6-helyettes javaslata alapjan.

A beszerzett immateridlis javak, targyi eszk6zok lUzembe helyezésének dokumentalasét a Bizonylati szabdlyzat
részletesen tartalmazza.
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VI. FEJEZET
A szamviteli alapelvek értelmezése és érvényesitésének médja
A tevékenység folytatdsdnak elve

A tevékenység folytatasanak elve azt jelenti, hogy a beszdmoldnak, illetve a konyvvitelnek a szervezeti és
feladatvaltozasokat (szerkezeti véltozasokat) is tiikroznie kell. Ev kézben folyamatosan kell vezetni a médositott
eldirdnyzatok nyilvantartasat, elemezni és értékelni kell az eredeti elSirdnyzatoktdl valé eltéréseket és azok okait.
A beszédmoloénak tartalmaznia kell a médositott elSirdnyzatokat jogcimenként részletezve. A Hivatal koltségvetése terv-
és tényadatainak értékelését részleteiben és dsszesitve is el kell végezni, mert ez nyujthat alapot a kdvetkezd évi redlis
pénzigyi tervezéshez. A terv- és tényadatok értékelése a Forras SQL-rendszerbdl lehuzott listak alapjan lehetséges.

A Hivatal az éves és féléves beszamoldt a vonatkozé rendeletben meghatarozott formaban (kézpontilag el&irt
nyomtatvanyon) és tartalommal késziti el.

A teljesség elve

A teljesség alkalmazasanak elve alapjan a pénzforgalmi szemléletet kell kovetkezetesen érvényesiteni, vagyis csak az
adott koltségvetési évben - a beszamold forduldénapjaig felmerilt és teljesiilt bevételeket és kiadasokat
tartalmazhatja a fékonyvi konyvelés. A koltségvetés naptari évre készil, tehat a targyév december 31-ig
pénzforgalomban megjelend kiaddsokat és bevételeket lehet a beszdmoléban figyelembe venni.

A beszamolodban ki kell mutatni azokat a gazdasagi eseményeket is, amelyek egyrészt a mérleg forduldnapjat
kovetéen, de még a mérleg elkészitését megel6zéen valtak ismertté, masrészt azokat is, amelyek a mérleg
fordulénapjaval lezart koltségvetési év gazdasagi eseményeibdl erednek, a mérleg forduldnapja el6tt még nem
kovetkeztek be, de a mérleg elkészitését megel6zéen ismertté valtak.

Minden megtortént gazdasagi eseményt bizonylaton kell leirni, megtorténtét igazolni és minden elkésziilt bizonylatot
a megfelel6 szintl (analitikus, f6konyvi) nyilvantartasba rogziteni kell. Minden mérlegadatot moédosité gazdasagi
eseményrdl az analitikus nyilvantartas alapjan (szallitéi, vevéi folydészamla, vagyonnyilvantartasban rogzitett
modositasok), a szamviteli Gigyintézének fékonyvi feladast kell készitenie legalabb a mérlegkészités idészakaban,
amelyet a fékonyvi konyvelésnek teljeskorlien tartalmaznia kell.

A kbvetkezetesség elve

A kovetkezetesség elvének megvaldsitasa érdekében az éves (féléves) koltségvetési beszamold szerkezeti felépitése,
formaja és tartalma azonos a Hivatal éves elemi koltségvetésének strukturajaval. A szamviteli torvény értelmében a
beszdmolé tartalma és formaja, valamint az azt aldtdmaszt6 konyvvezetés tekintetében biztositani kell az dlland6sagot
és az 6sszehasonlithatésagot. Az elemi koltségvetés, a modositott el6iranyzatokat tartalmazé koltségvetés, valamint a
beszamolé szerkezeti, tartalmi és formai azonosséaga biztositott.

Az 6sszemérés elve

Az 0Osszemérés elvének alkalmazasdhoz az alaptevékenységnél az elSirdnyzat-maradvany megéllapitdsakor a
targyévben ténylegesen befolyt bevételeket, a pénzforgalom nélkili bevételeket és a targyévben ténylegesen
teljesitett kiadasokat kell figyelembe venni. Ennek megfeleléen az adott idészak raforditdsaként a tényleges
kiadasokat, a ténylegesen befolyt bevételeket és a pénzforgalom nélkiili bevételeket kell a konyvvitelben elszamolni.
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Az el6iranyzatmaradvany-kimutatds a mérlegben kimutatott koltségvetési tartalék keletkezését mutatja be, a
modositott elirdnyzatok és azok teljesitése kiilonbozeteként. Ténylegesen teljesitett bevételként, illetve kiadasként a
pénziigyileg realizdlt 6sszegeket kell figyelembe venni.

Pénzforgalom nélkili bevétel a koltségvetési évet megel6z6 évben, években teljesitett bevétel maradvénydbdl a
koltségvetési évben igénybe vett 6sszeg, amely a koltségvetési tartalékbol szarmazik.

Az dvatossdg elve

Az dvatossdg elvének érvényesitése azt jelenti, hogy a mérlegben minden kotelezettséget (olyan teljesités, amelyet a
Hivatal elfogadott) és kdvetelést (ados, ill. vevo dltal elfogadott tartozas) ki kell mutatni.

A vésarolt eszk6zok a beszerzési értéknél magasabb értéken nem vehetdk fel a mérlegbe. Az értékcsokkenést a
befektetett eszk6zOk esetén az érvényes értékcsokkenési leirdsi kulcsokkal szamolva minden esetben ki kell mutatni a
mérlegben.

A brutté elszdmolds elve

A bruttd elszamolds elvét a teljes tevékenységi kor konyvviteli elszdmolasanal alkalmazni kell. A bevételek és
raforditasok, a kovetelések és kotelezettségek egymassal szemben nem szamolhatdk el. Az Un. téritményezési
rendszer nem alkalmazhat6 (a bevételek és a kiaddsok egymassal szembeni elszdmolasa).

Az idé6beli elhatdrolds elve

Az id6beli elhatarolas elve a naptari évre készll6 koltségvetés teljesitésérdl osszedllitott beszamold miatt a Hivatalnal
nem alkalmazhato.

Avalddisdg elve

Avaloédisag elvének érvényesitéseként a konyvvitelben rogzitett és a beszdmoldban szerepld tételeknek a valésagban
is megtalalhaténak kell lennitk.

A mérleg elkészitéséhez olyan leltart allit 6ssze a Hivatal, amely tételesen, ellenérizheté moédon tartalmazza a Hivatal
eszkdzeit és forrasait mennyiségben és értékben. A valddiség elvének érvényesitéséhez a leltér biztos alapul szolgal.
A konyvviteli mérlegben, értékben nem szerepld, mennyiségben nyilvantartott (nyilvantartasi kotelezettséggel
terhelt), hasznélatban [évé kis értékl targyi eszk6zok és szellemi termékek korét, a nyilvantartds modszerét jelen
szabdlyzatban, a leltarozasat a leltdrozasi és leltarkészitési szabalyzatban hatdrozza meg a Hivatal.

A Hivatal a mérleg fordulénapjan a még befejezetlen beruhdzasokat és feltjitasokat nem aktivalja, azokat a konyvviteli
mérlegben a folyamatban Iévé beruhdzasok és felujitasok soron tartja nyilvan.

A vildgossdg elve
A vildgossag elve alapjan a konyvvezetést és a beszamolot attekinthetd, a szamviteli torvénynek megfeleléen

rendezett formaban kell elkésziteni. Ezt a Nemzetgazdasagi Minisztérium altal kiadott nyomtatvanygarnitura kételezé
hasznélata biztositja. A kdnyvvezetés attekinthet6ségét az alkalmazott szdmlarend és szamlatiikor teszi lehetévé.
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A folytonossdg elve

A folytonossag elve az el6zé évi zaromérleg és a naptari évi nyitomérleg megfelelé adatainak egyezéségét, illetve az
eszkozok és forrasok értékelésének viszonylagos dllandosagat jelenti (az értékelési elvek csak a szamviteli torvényben,
vonatkozé kormanyrendeletben meghatarozott szabalyok szerint véltozhatnak).

Az egyedi értékelés elve

Az egyedi értékelés elve szerint az eszkozoket és a forrdsokat a konyvvezetés és a beszamold elkészitése soran
egyedileg kell értékelni, mely a fékonyvi konyvel6 feladata.

A koveteléseket egyedileg az analitikus nyilvantartasok alapjan mindsiteni kell.

Az eléviilést és a behajthatatlansdgot csak bizonylatokkal aldtdmasztottan lehet a nyilvantartasbél kivezetni.
A kovetelés eléviilésének bizonylatolasat az értékelési szabdlyzat tartalmazza.

A lényegesség elve

A lényegesség elvének érvényesiilését egyrészt a szamlatiikor tovabbi aldbontdsaval, masrészt a koltségvetési
beszdmolé kiegészité mellékletének szoveges indoklasaval biztositjuk. A szamviteli adatokbdl minden olyan Iényeges
informéaciét kinyerlink, amelyekre a kiilsé és belsé adatszolgaltatasi kotelezettségekhez sziikség van. A szoveges
indoklasban minden informéciét, kérilményt bemutatunk, amelyek elhagyasa befolydsolja a megbizhaté valds
Osszkép kialakitasat.

Tartalom elsédlegessége a formdval szemben

Tartalom elsédlegessége a formaval szemben alapelv szerint a beszamoldban és az azt alatdmaszté kdnyvvezetésben,
a gazdasagi eseményeket a tényleges gazdasagi tartalmuknak megfelel6en szamoljuk el.

Az id8beli elhatdrolds elve

Az id6beli elhatarolds elve a Hivatalra mint koltségvetési szervre nem alkalmazhaté a modositott pénzforgalmi
elszdmoldas miatt.

A kéltség-haszon G6sszevetésének elve

A Hivatalnal mint koltségvetési szervnél nem lehet alkalmazni ezt az alapelvet a torvények és kormanyrendeletek altal
eldirt informacid, adatszolgaltatasi kdtelezettségek miatt.

VII. FEJEZET

A Hivatal gazddlkoddsa sordn alkalmazott értékelési mddok és eljdrdsok

Az eszkdzok és forrdsok részletes értékelését kiilon belsé szabalyzat tartalmazza.
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104.§

Az értékelés dltaldnos szabdlyai
A mérlegtételek értékelésénél figyelembe kell venni a szdmviteli alapelvek sajatos érvényesiilését.

Az el6z6 évi mérlegkészitésnél alkalmazott értékelési elvek csak akkor valtoztathaték meg, ha a véltozast el6idézd
tényezék tartdsan — legalabb egy éven tul - jelentkeznek, és emiatt a valtozas dllanddnak, tartésnak mindsdl, illetve az
elvek megvaltoztatdsara valamely jogszabaly kotelez.

A konyvviteli mérlegben kimutatott tékevaltozds meghatarozésakor figyelembe kell venni minden olyan - a
kormanyrendeletnek megfeleléen — értékcsokkenést, amely a mérleg fordulénapjan meglévé eszkozoket érinti, és a
mérlegkészités napjaig ismertté valt.

A Hivatal az eszkozok értékelésénél nem alkalmazza a mindenkori piaci értéken valé nyilvantartdas médszerét, az
eszkdzoknél alapesetben a beszerzési drat tekinti induld bruttd értéknek, és abbdl negyedévente az eldirdsoknak
megfelel6en értékcsokkenést szamit.

Beszerzési koltség (beszerzési ar) az a raforditds, amely az eszk6z megszerzése, létesitése, lizembe helyezése
érdekében az lizembe helyezésig, a raktarba torténd beszéllitasig felmerilt, az eszkdzh6z egyedileg hozzdkapcsolhato.
A beszerzési ar az engedményekkel csdkkentett, felarakkal névelt vételarat, a szallitasi és rakodasi, alapozasi, szerelési,
Uzembe helyezési, beszerzéssel kapcsolatos kdzvetitdi koltségeket, a bizomanyi dijat, a beszerzéshez kapcsolodd adodkat
(a beszerzéskor fizetett fogyasztasi adot), a vamkoltségeket (véamot, vampaotlékot, vdamkezelési dijat) foglalja magaban.

A beszerzési koltség (beszerzési ar) részét képezi az eszkozok beszerzéséhez szorosan kapcsolodo:

a) fizetendd (fizetett) illetékek /importbeszerzés uténi statisztikai illeték, vagyonszerzés (ajandék, 6roklés, adasvétel,
csere utdn jaro) illetékek,

b) avamarut terhel6 vdmkdltségen kiviili vdmteher,

c) azelbzetesen felszamitott, de le nem vonhato altaldnos forgalmi ado,

d) ajogszabalyon alapulé hatésagi igazgatasi, szolgaltatasi dijak,

e) azegyéb hatdsdgiigazgatasi, szolgaltatasi eljarasi dijak (kornyezetvédelmi termékdij, szakértdi dij).

A Hivatal tekintetében a beszerzési koltségnek (arnak) része az el6zetesen felszamitott dltaldnos forgalmiadd (mivel az
altalanos forgalmi adé nem igényelhetd vissza). A bekertilési érték részét képezé tételeket a gazdasagi esemény
megtdrténte utdn, a pénziigyi rendezéskor kell szamitasba venni a szdmlazott 6sszegben. Amennyiben az izembe
helyezés megtortént (allomanyba vételi bizonylat kidllitasaval), de a szamla vagy a megfeleld bizonylat nem érkezett
meg, és ezért pénziligyi rendezés még nem tortént, akkor az adott eszkoz értékét a rendelkezésre all6 dokumentumok
(szerz6dés, jogszabalyi eléiras, stb.) alapjan kell meghatédrozni, és legkésébb a negyedév végén allomanyba venni.
Az dlloményba vételért a vagyonnyilvantarté a felel6s. A pénziligyi rendezést kbvetéen, amennyiben a szamla 6sszege
és az dllomanyba vétel 6sszege eltér, az dllomanyba vétel 6sszegét a szamlanak megfeleléen médositani kell az eredeti
alloményba vétel idépontjaval.

Ertékpapirok a Hivatal gazdalkodasaban nem fordulhatnak el8, mert mint kéltségvetési intézmény, pénzeszkdzeibél
értékpapirt nem vasarolhat.

A Hivatal import beszerzést nem bonyolit.

Mérlegtételek aldtdmasztdsa leltdrral

A koltségvetési évrél december 31-i forduldnappal készitett konyvviteli mérlegben kimutatott eszkdzoket és
forrdsokat minden évben leltarozni kell.

A leltdrozas és selejtezés részletes szabalyait kiilon elnoki utasitas, a ,Leltarozési Szabdlyzat”, valamint a ,Felesleges
vagyontdrgyak feltardsdnak, hasznositdsanak és selejtezésének rendje” tartalmazza.
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M

Egyéb pénziigyi-szdmviteli technikai elGirdsok, jellemzék

A pénzigyi, szamviteli analitikus és fékdnyvi nyilvantartas (tranzakciés rendszer mikodése) a Forras SQL integralt
Ugyviteli rendszer segitségével keril regisztralasra, konyvelésre. Ezen felil manudlis nyilvantartdsok és az
integréltsdgbdl kimarad6 mas, ,sziget” programok alkalmazéséaval valésul meg a teljes kord nyilvéntartési rendszer.

A pénzigyi és szamviteli folyamatok tAmogatdsat ellato integralt Ggyviteli rendszer moduljai az aldbbiak:
a) pénztar,

b) szallitok iktatd alrendszere,

c) szallitd és vevé folydszamla analitika,

d) kotelezettségvallalds nyilvantartdsa,

e) foékonyvi modul,

f)  befektetett eszk6zok nyilvantartasa,

g) kilfoldi kikiildetések nyilvantartasa,

»Sziget” programok:

a) KVK (Kincstéri Vagyonkataszter)

b) Wintiszt (kapcsolédd humanpolitikai teriilet alkalmazasaban)

c) KIR-program (kdzpontositott illetmény-szamfejtési rendszer)

d) Tervezési és kotelezettségvallalas-indité programrendszer

e) Beszerzéseket nyilvantart6é program

f)  KERTAR bér és egyéb juttatasok lekérdezését biztositéd program
Manudlis nyilvantartasok:

a) lakdsépitési kolcsonok folyositasanak és torlesztésének nyilvéntartasa,
b) illetmények és illetményel6legek folydsitdsa és torlesztésének nyilvantartasa,
c) el6irdnyzat-felhasznalasi terv,

d) szigoru szamaddasu nyomtatvanyok nyilvantartasa,

e) el6irdnyzat-modositas hatdskdronkénti analitikdja.

Az adott munkakorokben eléallitott analitikus és fékdnyvi nyilvantarté kartonok hiteles valtozata minden esetben a
hélozati izemmaédban miikédo Forrds SQL-rendszer egyes moduljaiban megtaldlhaté adatbazis.

A kinyomtatasra keriilé barmely kimutatas, kartontartalom csak egy pillanatkép, amely az elkészitésének aktudlis
allapotanak megfelelé adatkészséget mutatja.

A beszémol6 és a mérleg alapjaul szolgal6 adatok részletesen az év végén, a mérlegzarast kdvetéen végrehajtott teljes
kord rendszerarchivélas folytan keriilnek a szamviteli torvény el6irdsainak megfeleléen tarolasra. Kinyomtatasra (év
végi zards esetén csak az egyes zarasi fazisokat kdveté forgalmi szamlak allomdnyi szamléra zarasat, eldirdnyzat- és
teljesitési szdmlak zarasat, valamint a mérlegszamlak zarasat kdvetden) dsszefoglaléd bizonylatok keriilnek.

E szabalyozas alapjan, a negyedéves, féléves és éves beszamolasi kotelezettségek adatai aldtdmasztasa érdekében
kotelez6en nyomtatandé bizonylatok a (16 hasabos) fékonyvi kivonatok, a naplok (pénztar, bank, vegyes). A listak
kinyomtatdsaért és tarolasaért a szamviteli Ugyintézé felelés. Ez a fajta irdsbeliség elegendd 6sszefoglald adatot
tartalmaz a mérleg és beszamolé helyességének megitéléséhez. Amennyiben részletesebb informaciok ismerete valik
sziikségessé, akkor a rendszer mentésébdl egy miikodé programverzid és a hozza tartozé adatallomany egy PC-n
|étrehozhato.

A koltségvetési elirdnyzatok alakuldsét, azok teljesitését, évkozi médositasi igényét, a koltségvetési torvény esetleges
véltozasat és a valtozasokhoz kapcsolodd sziikséges mddositadsok végrehajtasat legkésébb targynegyedévenként
(a targynegyedévet kovetd 20. napig) az intézményi koltségvetésben és annak fékonyvi nyilvantartasaban regisztralni
kell. Az el6iranyzatok modositasaért a gazdasagi féosztalyvezetd-helyettes, a modositasok rogzitéséért a szamviteli
Ugyintézd a felel6s. A fékonyvben torténd rogzités a belsé eldiranyzat mddositasi lap alapjan torténhet.
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Alapelvként fogalmazhaté meg, hogy a jévédhagyott eléirdnyzat-maradvany terhére teljesitett kiaddsok esetében a
maradvanyfelhasznalas konyvviteli rendezésével kapcsolatos konyvelési tételek rogzitése a kiadasi teljesitéssel
megegyez6 részletezettséggel valdsuljon meg (rendezd naplon a kiegészité konyvelés, lasd szémlarend).
A maradvanyfelhasznédlas miatti elGirdnyzat modositasért a gazdasagi féosztalyvezetb-helyettes, a fékdnyvben
torténd rogzitésért a szamviteli Gigyintéz6 a felelds.

A Hivatalban kotelezettséget kizarélag a Hivatal elsé szamu vezetdje és az éltala irasban felhatalmazott személyek
véllalhatnak, és csak irasban. A kotelezettségvallalasok rendjérdl, a kotelezettségvallalasra jogosult személyek
meghatdrozasardl kulon belsé utasitas rendelkezik.

A Hivatallal munkajogi kapcsolatban all6 dolgozdék esetében a Hivatallal szembeni, bdrmely jogcimen fennallo
tartozasaik megtérittetésére a dolgozé illetményébdl torténd levonas modszerét kell alkalmazni. Ezekben az
esetekben a dolgozét nyilatkoztatni kell e médszer alkalmazasanak el6zetes elfogadasardl. llyen tartozas lehet
kulondsen:

a) illetményelbleg-torlesztés,

b) lakasépitési, lakasvasarlasi kolcson torlesztése,

c) egyéb munkaltatdi kdlcson torlesztése,

d) elismert dolgozdi kartérités torlesztése, egy 6sszegben torténé levonasa.

A nyilatkozattal egyenértékiinek tekintendé az illetményeldleg esetén azilletményelbleg-kéré lapon torténd igényléi
alairds. A lakasépitési kolcson esetében a bizonylati szabalyzatban szerepld nyilatkozatot kell kitdlteni a kolcson
felvételét megel6z6en. Egyéb esetben a szilkséges azonositd adatokat tartalmazé nyilatkozatot (melyhez nem készil
formanyomtatvény) kell a levondst megelézéen elkésziteni. Ennek elkészitésért a bérszamfejté a felelds.

VII. FEJEZET
Szdmviteli szolgdltatds

A szamviteli szolgaltatas korébe tartoznak a konyvvezetési, beszamoldkészitési kotelezettségek teljesitése érdekében
elvégzendé feladatok 6sszessége.

A konyvviteli szolgéltatas korébe tartozik kiilondsen:

a) aszamviteli politika, a kdnyvviteli elszdmolds, a beszdmold-készités rendszerének, mdédszerének kialakitdsaval, a
beszdmolé-készitéséhez szlikséges szabdlyzatok elkészitésével, rendszeres karbantartdsaval kapcsolatos
feladatok ellatésa, beleértve a f6konyvi nyilvantartdsok vezetését, az dsszesitd feladdsok készitését, a beszamold
Osszeallitasat, a beszdmoldban, a konyvviteli nyilvantartdsokban szereplé adatok elemzését, a gazdasagi
dontéseket megalapozo kdvetkeztetések levonasat is,

b) azelszdmoldsok, a beszamoldban szerepld adatok jogszerliségének, szabalyszerliségének, megbizhatdsaganak,
bizonylatokkal valé aldtdmasztottsdganak, a szamviteli alapelvek koévetelményeinek megtartdsanak
biztositasaval a valésdgnak megfelelé belsé és kiilsé informaciok eléallitasa.

A Hivatal egyetlen gazdasagi szervezettel rendelkezik. A gazdasdagi teriilet vezetéje rendelkezik az dllamhaztartas
miik6dési rendjérél sz6lé 292/2009. (XII. 19.) Korm. rendeletben (a tovabbiakban: Amr.) el6irt iskolai végzettséggel.
Letétbe helyezés

A Hivatal az éves, féléves koltségvetési beszamoldjat a felligyeleti szerv részére megkiildi, aki gondoskodik annak a
Magyar Allamkincstarhoz térténé eljuttatasardl, ezzel eleget téve a letétbe helyezési kdtelezettségnek.
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120.§

121.8§

122.§

123.8§

124. 8§

125.8§

126.§

127.8§

128.8§

129.§

Kényvvizsgdlat

A Hivatal kdnyvvizsgalatra nem kotelezett jogszabaly alapjan.

Kézérdekl adatok kotelezé kbzzététele

Az Amr. 233. §-4ban, valamint a 22. szdmu mellékletében szerepld kozzétételi kdtelezettségnek térténé megfelelés
érdekében a Hivatal sajat honlapjan adatokat tesz kdzzé.

A Hivatal sajat honlapjan megjelené adatok:

a) koltségvetési beszamold (98-as Urlap),

b) elemikoltségvetés (98-as Urlap),

c) abruttd 5 millié forint feletti kdtelezettségvallalasok listaja (2004. janudr 1. napjat kovetden a szerzédést kdvetd
60 napon beliil),

d) Alapitoé Okirat,

e) Szervezeti és MUikodési Szabdlyzat.

A kotelezettségvallaldsok kozzétételének tekintetében a beszerzési ligyintéz6, a beszamold és a koltségvetés
honlapon torténé megjelenésért a gazdasagi féosztalyvezeté-helyettes felel.

A folyamatba épitett el6zetes és utélagos ellenbrzés (FEUVE)

A Hivatal a gazdalkodas folyamatara és sajatossagaira tekintettel kiilon elndki utasitdsban szabalyozta a FEUVE
rendszerét. A FEUVE-rendszer tartalmazza mindazon elveket, eljdrdsokat, melyek alapjan a Hivatal érvényesiti a
feladatai ellatasara szolgalo eliranyzatokkal, létszammal és a vagyonnal valo szabalyszer(i, gazdasagos, hatékony és
eredményes gazdalkodas kovetelményeit.

A szabdlytalansagok kezelésére vonatkozéan kiilonallé belsé utasitds kerilt kidolgozasra.

A FEUVE-rendszer tartalmazza a Hivatal ellenérzési nyomvonalat, valamint a kockdazati pontokat a tervezési, pénziigyi
lebonyolitasi és ellenérzési folyamataira vonatkozolag.

Bizonylati elv, bizonylati fegyelem

A bizonylatolasra vonatkozd részletes szabalyokat kiilon elndki utasitas tartalmazza.

A szdmviteli politika keretében elkészitendd szabdlyzatok

A szamviteli politika keretében kotelezéen elkészitendd szabalyzatokat a Hivatal kiilon elndki utasitdsban rogziti.

VIII. FEJEZET
Zdré rendelkezések

Ez az elndki utasitas a Hivatalos Ertesitében vald kdzzététel napjan lép hatélyba, ezzel egyidejiileg a 2010. évre kiadott
szamviteli politika, szdmlarend, szamlatikor hatalyat veszti.

Horvdth Péter s. k.,
elnok
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1. szdmu melléklet a 2/2011. (XII. 9.) MEH utasitdshoz

SZAMLAREND

I. SZAMLAOSZTALY
BEFEKTETETT ESZKOZOK

Az |. szamlaosztaly (Befektetett eszk6zok) a mérlegben a befektetett eszkozként kimutatandd immateridlis javak,

targyi eszk6zok, valamint a befektetett pénziigyi eszkzok, izemeltetésre, kezelésre dtadott eszkdzok szamlait foglalja

magaban.

A befektetett eszk6zok csoportjdba azok az eszkdzok és az egyes eszkdzokhoz kapcsolhaté vagyoni értékd jogok

tartoznak, amelyek a Hivatal tevékenységét tartésan — kozvetlenil vagy kdzvetett formaban - szolgaljak.

A ,tartésan” mindsités alatt a szamviteli torvényben megfogalmazott tartéssagot kell érteni, mely a tevékenység egy

évet meghaladé szolgalatat, az egy éven tuli hasznositast, az egy évet meghalado lekotést jelenti.

A szamlaosztaly szdmlacsoportjain belll kiilon kell kimutatni

- azeszkdz januar 1-jei nyitédllomanyat és azokat a gazdasdgi muveleteket, amelyek az allomény értékét modositjak
(pl. térités nélkili dtadas-atvétel, értékesités, selejtezés, stb.),

— az értékcsokkenés elszamolasat,

- az dllomény novekedésére fordithato vasarlasi és létesitési, felujitasi kiadasok eléiranyzatat (el6iranyzat-szamlak),

- azallomany névekedését eredményezd elSirdnyzatok teljesitését (eléiranyzat-teljesitési szamlak), amely vasarlasok
és létesitések, felujitasok kiadasi pénzforgalmabol keletkezik,

- a felujitasok, beruhazasok el6zetesen felszamitott és fizetendé altaldanos forgalmi adojat killon szamlacsoportban
kell el6irdnyozni és elszamolni,

- adott kdlcsonoket, visszterhesen atadott pénzeszkdzoket.

A hivatali el6iranyzatok terhére kell elszamolni a bérelt targyi eszk6zokdn végzett beruhdzasok, feltjitasok kiadasait is.

Azimmateridlis javakat, targyi eszkozoket beszerzési, eléallitasi koltségen (beszerzés érdekében felmerdilt kiadasokon)

kell értékelni, csokkentve az értékcsokkenéssel (lasd szamviteli politika).

A befektetett eszk6z6k kdnyvviteli elszdmoldsa

A befektetett eszkdzok dllomanyértékének kimutatdsa az abban bekdvetkezett véltozasok kdnyvviteli elszdmolasa a

kovetkezd szamlacsoportokon bellil torténhet. (A Hivatal dltal hasznalatos szamlacsoportok a hivatali példanyon

vastagabb bet(tipussal kertltek kiemelésre.)

11. Immateriadlis javak.

12. Ingatlanok, ingatlanhoz kapcsol6dé vagyoni értékd jogok.

13. Gépek, berendezések, felszerelések és jarmuvek.

14. Tenyészallatok.

15. Kdzponti beruhazasi kiadasok.

16. Uzemeltetésre, kezelésre atadott, koncesszidba adott eszkézok.

17. Tulajdoni részesedést jelentd befektetések és hitelviszonyt megtestesité értékpapirok, hosszd lejératu
bankbetétek.

18. Felujitasok, beruhdzasok altaldnos forgalmi adoja.

1. Adott kdlcsonok (visszterhesen atadott pénzeszkdzok).

Konyvviteli 6sszefliggések:

Az |. Befektetett eszkdzok szdmlaosztaly szamldi (az értékcsokkenés és az eldirdnyzat-szamldk kivételével) — mint
megnevezésik is jelzi — eszkdzszamlak, amelyeken

a novekedést a Tartozik

a csokkenést a Kovetel oldalon kell elszamolni.

Az értékcsokkenés az immateridlis javak, a targyi eszkozok értékét csokkenti, igy annak ndvekedése a nettd értéket
csokkenti, mig az értékcsdkkenés csokkenése — alloméanybol torténd kivezetése — az eszkdzok nettd értékére ndvelden
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hat. Az értékcsdkkenés nyilvantartasara szolgald szamlakon — ebbél kovetkezéen — az értékcsdkkenés dllomanyaban
bekovetkezd

ndvekedést a Kovetel oldalon, mig a

csokkenést a Tartozik oldalon kell elszamolni.

Az elSirdnyzati szdmlak ezzel azonos elven mlikodo fékonyvi szamlak.

A befektetett pénziligyi eszkdzok értékében bekovetkezett (selejtté valds, megrongélodas, eltulajdonités stb.) okan
tortént csokkenés az eszkdzok nyilvantartott nettd értékének kivezetése terven feliili értékcsdkkenésnek mindsul.

Fékényv és analitika kapcsolata

A fékonyvi kdnyvelés alapja a részletezé analitikus nyilvantartas (a tovabbiakban: vagyonnyilvantartas), amit tételesen
eszkozonként kell felfektetni (befektetett eszkdzok egyedi nyilvantarto lapja), azokrél az alapbizonylatokrél, amelyek a
befektetett eszkozok dllomanyaban bekdvetkezd valtozasokat igazoljak. Az analitikus nyilvantartas vezetése a Forras
SQL integralt rendszeren belll szamitégéppel torténik (,eszkdznyilvantarté” programmal). Az analitikus nyilvantartas
képezi a Kincstari Vagyonkataszter (a tovabbiakban: KVK) alapjat is, amely ilyen médon szintén egyezé végszamokat
mutat a fékonyvi konyveléssel (bar a KVK adatdsszetétele eltér a fokonyvi konyvelés részletezettségétdl
/lizemeltetésre atadott eszk6zok kimutatdsdnak helye esetében/, de a készletek és eszkdzok Osszértékének
azonossagot kell mutatnia).

Az allomanynovekedéseket a vasarlas, potaktivalds, felljitas, leltartobblet eszkoz atvétel (térités nélkil) miatti
novekedések jelentik, melyet megfelel6 okmanyok alapjan lehet a vagyonnyilvantartasban rogziteni. Ezeket az
okmanyokat a bizonylati szabélyzat tartalmazza.

Az dlloménycsokkenéseket a selejtezés, az értékesités, az dtadasok (kezelésre, izemeltetésre, téritésmentesen), a leltér
és egyéb hidnyok, a kdresemények miatti kivezetések jelentik, melyet megfelel6 okmanyok alapjan lehet a
vagyonnyilvantartasban rogziteni. Ezeket az okmanyokat a bizonylati szabdlyzat tartalmazza.

A vagyonnyilvantartds fékonyvvel vald kapcsolatdt az azonos fékonyvi szdmlaszdmok hasznélata biztositja.
A vagyonnyilvantartas a negyedéves zarast megelézéen legalabb negyedévente készit feladast a fékonyvi konyvelés
részére.

A fékdnyv és az analitika egyeztetése

az immateridlis javak, és a targyi eszkdz szamlaknal:

A fékonyv és az analitika (vagyonnyilvantartas) egyeztetéséért a szamviteli tigyintéz6, a vagyonnyilvantarté illetve a

gazdasagi féosztalyvezeté-helyettes felel6sok. Az egyeztetést legalabb az alabbiak szerint kell végrehajtani, a

mérlegkészitést megel6z6 idészakban (negyedévente).

Az egyeztetés anyagat le kell fiizni az aktudlis mérleg mellékleteként. A lef(izésért a szamviteli ligyintéz6 a felelds.

Az egyeztetés |épései:

- A fékonyvben 1évé vasarlasi eszkozszamlakon megjelené egyedi eszkdzok aktivalasanak, pdtaktivalasanak
egyeztetése a vagyonnyilvantartassal:
o Az aktivalas és poétaktivalds afaval novelt dron torténik a vagyonnyilvantartasban, ezért az egyeztetéshez is
olyan listat kell lehtzni a f6konyvbdl, ahol az adott eszkdz bruttd beszerzési ara lathato. Ez a lista az egyeztetés
alapja.
0 Masodik [épésként a vagyonnyilvantartasbdl le kell huzni az aktivalashoz, pétaktivélashoz kapcsolédo
mozgasnemmel felvitt eszkézallomany listajat szamlaszamonkénti csoportositasban.
0 Az egyeztetés soran ki kell sz(irni azokat a tételeket, amelyek pénziigyi rendezése mar az el6z6 koltségvetési
évben megtortént, vagy a kdvetkezd koltségvetési évben fog megtorténni, de az eszkodz dllomanyba vétele az
adott koltségvetési évben tortént, a vagyonnyilvédntartasbdl lehuzott listdn szerepel. Azokat a tételeket is
vizsgalni kell, amelyek pénzligyi rendezése adott kdltségvetési évben megtortént, de az dllomdnyba vétele még
nem, tarolasi nyilatkozat (ellendrizni kell annak meglétét) van csupan. A pénzforgalom a szdmla beérkezésekor
valésul meg (fékonyvben megjelenik az eszkoz vasérlasa), mig az eszkdz dllomanyba vétele, illetve aktivalasa az
eszkoz fizikai atvételét kdvetden lehetséges (vagyonnyilvantartasban valé megjelenés). Ez az idébeli eltolodas
okozhatja a vagyonnyilvantartas, illetve a fékonyv kozotti kiilonbozetet. Ezt a kilonbozetet tételesen ki kell
mutatni, melybél megallapithaté az eszkdz neve, bekeriilési értéke, a pénziigyi rendezés banki datuma, az eszkdz



11048

HIVATALOS ERTESITO * 2011.8évi59.5zam

aktivalasanak idépontja, a beszamolo adott trlapjan (38-as) mely sorban keriil megjelenitésre. A kimutatas kézzel,
vagy szamitdégéppel Excel programban késziil.

- A fékoényvben lévé adllomanyi eszkozszamlakon megjelend eszkdzok bruttd és értékcsokkenési Gsszegeinek
egyeztetése a vagyonnyilvéntartassal:

o A vagyonnyilvéntartdsban az eszk6zok bruttd értékének egyéb novekedése és csdkkenése a fenti két
mozgasnemen kiviil jol elkiilonitheté modon keril rogzitésre. Ezeken a mozgdsnemeken régzitett eszkdzok
allomanyvaltozasairdl szamlacsoportonkénti megbontasban és dsszesen sorral elldtva a vagyonnyilvantartasbol
listat kell lehuzni, melyet a f6kdnyvbdl lehuzott allomanyi eszkdz szamldk adataival egyeztetni kell. A két
rendszerbdl lehuzott listdk adatainak szamlaszamonkénti végosszegeiben egyeznilk kell. A mérleg, illetve
beszamolé addig nem készithetd el, ameddig az egyez6ség nincs biztositva. Az eltérések rendezése csak valos
bizonylatokon alapulhat.

o Az értékcsokkenés véltozasa kiilon mozgasnemeken keril felvitelre. Az egyeztetést az elézéekben leirtak
szerint kell végrehajtani. Az értékcsokkenés-szamlak egyenlegének a fékonyvi és a vagyonnyilvantartasban
szamlaszamonként meg kell egyezni, eltérés nem lehet.

- A nyitéd allomany és az el6z6 évi zarddlloméany teljes korl egyeztetéséhez a Forras SQL-rendszer
vagyonnyilvéntarté alrendszerében rendelkezésre all egy elére paraméterezett tablazat mind a bruttd, mind az
értékcsokkenés-szamldk viszonylatdban, mely a nyité adatot, az évkozi forgalom csdkkenését, novekedését,
valamint a zéré adatot tartalmazza. Ezeket a tdbldkat a mérleg mellékleteként le kell flzni. A tablazatokat a
beszamoldlistak meniipont a) és b) alpontjaibdl elinditva lehet eléallitani az eszk6zmodulon belil.

11. Immateridlis javak

Az immaterialis javak fogalma

Az immateridlis javak kdzé azok a nem anyagi természet(i eszkdzok tartoznak, amelyek forgalomképesek és vagyoni
értéket, vagyoni jogokat hordoznak magukban, kivételt képez az ingatlanhoz kapcsolédé vagyoni értékd jog. llyen
eszkozok a vagyoni értéki jogok, a szellemi termékek és az egyéb immateridlis javak, amelyek kdzvetleniil és tartésan
- legalabb egy éven tul - szolgaljak a Hivatal tevékenységét.

Ezen a szdmlacsoporton tartjuk nyilvan az immateridlis javak folyamatban maradé beruhazésait is.

A forgalomképesség szabad atruhdzhatdsagot (vasarolhatdsagot és értékesithetéséget) jelent, azt hogy az adott
eszk6z a mindennapi forgalom targya lehet. Az ebbe a csoportba tartozé eszkézok donté tobbséglikben nem
targyiasultak, nem foghaték meg, azonban dokumentaciokbdl meghatarozhaté az aktivélhato értéke, a beszerzési
vagy eldallitasi koltsége.

A gazdalkoddtevékenység kozvetlen szolgalata azt jelenti, hogy nem vehet6k dllomanyba az alap- (és kiegészitd)
tevékenységtdl idegen, azt nem segité, hozzd nem kapcsolédd immateridlis javak annak ellenére, hogy azok
onmagukban immaterialis javaknak minésilnek.

A tartés szolgalat alatt az egyéves idészakot meghaladd szolgdlat értendd, amely a tartéssag kovetkezetes
meghatarozdja a szamviteli torvényben.

Vagyoni értéki jogok példaul:

- bérleti jog,

- jatékjog,

- koncesszios jog,

— avédjegy,

- a haszonélvezet és haszndlat,

ISDN-csatlakozasi dij,

telefon-hozzaférési pont dija,

mobil telefonok hasznalati dija,
licencek,
szellemi termékek felhasznalasi joga.

Szellemi termékek:

Szellemi termékek kdzott mutatandok ki a taldlmanyok, szerzéi jogvédelemben részesiilé javak, szoftvertermékek,
know-how, védjegy, gyartasi eljaras.

Szoftverterméknek mindsil a gépi adatfeldolgozasi dokumentacio. A szamitégépbe be nem épitett (nem
rendszerprogram), kilon beszerzett szoftvertermékek 6ndlléd szellemi termékek, amelyeket ilyen cimen kell az
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eszk6zok kozott kimutatni. A sajat célra (felhaszndlasra) el6allitott szoftvertermékeket az elééllitds érdekében

felmerdlt kozvetlen kiadasok (6nkoltség) figyelembevételével kell értékelni, és allomanyba venni.

Ertékesitési céllal beszerzett, illetve elééllitott szoftvertermék rendeltetésébdl kdvetkezéen (pl.: oktatasi anyagok,
eszkozok stb.) nem mindsil befektetett eszkdznek, azt a készletek — aruk — kozott kell nyilvantartani és kimutatni.
(A Hivatal tovdbbértékesitésre szant szoftvertermékeket nem szerez be.)

Immateridlis javak konyvviteli elszamolasa
1. Immateridlis javak f6konyvi szamlainak nyitasa év elején

allomanyi érték

immateridlis javak értékcsokkenése

2. Immateridlis javak vasérldsdnak eldirdnyzata
eredeti elSirdnyzat, el6iranyzat-névekedés
kdzgazdasagi osztalyozas szerint

afa (kapcsolddo)
- funkcionalis osztalyozas szerint
(az el6iranyzat-csokkenés ellentétesen kdnyvelendd)
3. Immateridlis javak véasarlasa
kdzgazdasagi osztalyozas szerint
- aszamla afa nélkuli ellenértékének kiegyenlitése
- afa (kapcsolddo)
funkciondlis osztalyozas szerint
- afa nélkdili érték
- &fa 0sszege
— alloményba vétel elszamolésa
4. Immateridlis javak térités nélkili atvétele, tobbletként
talalt, ajandékba kapott immaterialis javak
(pénzforgalommal nem jaré allomanynévekedés)
- immateridlis javak értéke (dllomanyi)
és
- értékcsokkenés
5. Immateridlis javak értékesitése
- allomanycsokkenés
- értékcsokkenés kivezetése
- kapcsolodo tétel
- vevo kiegyenliti az eszkdz értékesitésérdl szolo szamlat:
kdzgazdasagi osztalyozas szerint
- nyt. szerinti netté érték szamlaértéke
- nyt. szerinti nettd érték feletti rész
- értékesités utani afa
funkciondlis osztalyozas szerint

6. Immateridlis javak dllomanyanak csokkenése (selejtezés, térités nélkili dtadas, leltar- és egyéb hianyok,

karesemények miatti csokkenések)
— allomanyi érték kivezetése (brutto érték)

T111,117
T491

T4971, 4981
T4971, 4981
T4972,4982

T113
T18221

T712

T712
T111,117

T111

T412

T412
T112

T3311
T3311
T3311
T999

T412

— létezd netto érték esetén, a terven fellli értékcsokkenés elszamolasa

— értékcsokkenés kivezetése

T59321
T112

K491
K112

K115
K 18211
K711

K3311
K3311

K 1991

K 1998
K412

K412

K112

K111,117
K412

K931211
K931212
K 91924
K992

K111

K112
K412

Figyelem: az értékcsokkenés kivezetésekor mar a bruttd értéknek és az elszdmolt és kivezetni kivant értékcsokkenés

értékének meg kell egyezni!

7. Zarlati muveletek (év végi rendezé tételek)
forgalmi szdmldk zarasa

- immateridlis javak beszerzése utan

- beszerzés utani afa

T1991
T1998

K113
K182
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- értékesités utan T931211 K999

T931212 K999
- értékesités utani afa T91924 K999
— értékcsokkenés elszamoldsa T5931 K112

kiadasok elszamolasa

— immateridlis javak beszerzése utan T425 K71
- bevételek elszamolasa T992 K426
- értékcsokkenés miatti forrasrendezés T412 K 5931

8. Immateridlis javak szamldainak zérasa év végén

— immateridlis javak dllomanyi szdmlainak zarésa T493 K111,117

— immateridlis javak értékcsokkenése szamlak zérasa T112 K493

9. A folyamatban Iévé beruhazés dllomanyanak atvezetése a beruhazés befejezését kdvetden, hasznalatba vételkor
- immateridlis javak hasznalatba vétele T111 K117

12-15. Targyi eszkdzok

Targyi eszkbzoknek mindsiilnek azok az anyagi eszk6zok (foldtertlet, telek, telkesités, erdd, lltetvény, éplilet, egyéb

épitmény, muszaki berendezés, gép, jarmd, szakmai felszerelés és egyéb berendezés), amelyek tartésan - legalabb

egy éven tul - szolgadljdk a Hivatal tevékenységét, fliggetleniil attdl, hogy azok izembe helyezésre, hasznalatbavételre

kerultek- e vagy sem.

A targyi eszk6zoknél értéket ndvel beszerzési koltségként kell figyelembe venni a meglévé targyi eszkdz bévitésével,

rendeltetésének megvaltoztatasaval, atalakitdsaval, élettartamanak novelésével 6sszefiiggé munkak koltségét,

tovabba az elhasznalddott targyi eszkoz eredeti dllaga (kapacitasa, pontossaga) helyredllitasat szolgalo felujitasi

munka koltségét is (a targyi eszkoz folyamatos, zavartalan biztonsagos lizemeltetését szolgalo javitasi, karbantartasi

munka kivételével).

Kis érték( targyi eszkdznek minésiilinek a 100 ezer forint egyedi beszerzési (el6allitasi) érték alatti (afaval) targyi

eszkozok, amelyeket a hasznalatbavételkor a kormanyrendeletben biztositott lehetéség alapjan folyo kiadasként egy

Osszegben szamolunk el. Ennek megfeleléen év kozben a fékdnyvi konyvelésben a kis értékd targyi eszkozoket

(beszerzésének kiadésait) az 5. szamlaosztaly megfelelé szamldin szamoljuk el, azonnal hasznalatba kiadjuk,

raktdrozasukra nem keril sor.

A térgyi eszk6zok szdmlacsoportjaiba a kdvetkez6 eszkdzcsoportok tartoznak:

12. Ingatlanok, és kapcsolodd vagyonértéki jogok

13. Gépek, berendezések és felszerelések, jarmivek

15. Kdzponti beruhazasi kiadasok (ezt a szamlacsoportot a Hivatal nem hasznalja)

16. Uzemeltetésre, kezelésre atadott eszkdzok

12. Ingatlanok, és kapcsol6dd vagyoni értékd jogok

Ingatlanok a féld és minden olyan anyagi eszkdz aktivalt értéke, amelyet a folddel tartés kapcsolatban Iétesitettek.

Az ingatlanok kozé tartoznak:

- aterméfold,

- atelek, a telkesités,

- azéplletek,

- az épliletrészek, tulajdoni hanyadok,

- egyéb épitmények, lltetvények,

- ingatlanhoz kapcsolodé vagyoni értéki jogok.

Mennyiségi novekedéssel jard épliletberuhazas

- Az épliletek létesitése, megépitése, akar végleges, akar ideiglenes rendeltetéssel (de 1 évnél hosszabb
elhasznalédasi idére) valdsitottak meg azt, bérelt vagy sajat kezelésben (tulajdonban) 1évé foldtertleten (telken).

- A mar meglévé, mas gazdalkodé 4ltal kordbban beruhazott és aktivalt épllet megvésarlasa, ideértve a
rendeltetésszerl hasznalatra alkalmatlan épulet vasarldsakor az épitésiigyi hatdsdg hasznélatbavételi
engedélyének kiadasa el6tt elvégzendd, a rendeltetésszer( és biztonsagos hasznalat feltételeként elirt munkak,
tovabba az Gizembe helyezéshez szlikséges egyéb munkak elvégzését is.

- A kivitelezéshez hasznalt melléképitmények, felvonuldsi és munkdsellatasi épliletek létesitése, ha azokat egynél
tobb megrendelés teljesitéséhez - lebontas nélkil - a megépitést kdvetd egy évnél tovabb lizemeltetik.

- A modulrendszerl épuletek, fahdzak, felfijhaté muanyag satrak megépitése, Osszeszerelése, felallitasa, ha a
megépitést kdvetd egy éven belil a modulrendszeri épliletek, fahdzak, mlanyag sétrak nem keriilnek lebontasra.
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- A meglévé - bérelt vagy a Hivatal kezelésében (tulajdondban) 1évé - épliletek részleges vagy teljes tjraépitése.

- A tarsadalmi munkaval létrehozott épiilet.

- Ajandékként, hagyatékként kapott épiletek, valamint a hasznélatbavételiik érdekében felmerdlt koltségek.

- Az éplilet téritésmentes atvétele és az atvételkor az épiilet hasznalatbavételi engedélyének kiaddsa eldtt
elvégzendd, a rendeltetésszer(i és biztonsdgos hasznalat feltételeként el6irt munkak, az (izembe helyezéshez
szlikséges atalakitasi munkak.

Mennyiségi novekedéssel jard épitményberuhazasok

- Az épitmény megszerzésével kapcsolatos kiaddsok.

- Epiileten beliili technoldgiai rendeltetésii vezetékek megépitése, e vezetékek szakaszos vagy teljes hosszban
torténd cseréje.

- Az Epitményjegyzékbe tartozd Uj adatkozlési, dramszolgéltatd, taviro-, tavbeszélé-, postai és egyéb lég- és
kabelvezetékek, vezetékhalézat megépitése, felszerelése, a meglévé vezetékek, vezetékhalézat valamennyi
elemének szakaszosan vagy teljes hosszban torténd cseréje, hosszanak névelése.

- Az Epitményjegyzékbe tartozé Uj vizvezetékek, géz-, forré-, melegviz-, héviz-, és egyéb gazvezetékek, egyéb
technoldgiai vezetékek megépitése, szerelése, a vezetékek foldben vagy védécsatorndban valé elhelyezése,
tartopilléreken, oszlopokon t6rténé vezetése, a meglévé vezetékek, vezetékhaldzat szakaszos vagy teljes cseréje,
hosszénak novelés.

Mennyiségi ndvekedéssel nem jard, csak értékét ndvel épuletberuhdzasok

- A meglévd épliletben a funkcié bdvitése: villamosenergia-, viz-, gaz-, a héellatds vezetékeinek beépitésével, a
villamosenergia-, a viz-, a gdz, a héellatas szerelvényeinek, berendezésének noévelésével, Uj mosddhelyiségek, a
furdészobdak kialakitasaval, az e helyiségek felszerelése egészségligyi berendezésekkel a hozzdjuk tartozd
szerelvényekkel, tovabba a melegviz-ellaté berendezésekkel.

- A meglévé épllet atalakitdsa, atépitése, ha annak eredményeként az éplilet egészének, vagy egy részének a
funkcidja, rendeltetése megvaltozik.

- Avillamosenergia-, a viz-, a gaz-, a héellatas, a vizelvezetés vezetékeinek bevezetése és kapcsolodd szerelvényeinek,
berendezéseinek felszerelése olyan bérelt vagy a kezelésében (tulajdondban) lévé épliletekbe, amelyekben
korabban ilyen vezetékek, illetve szerelvények, berendezések nem voltak.

- Ameglévd - bérelt vagy a Hivatal kezelésében (tulajdonaban) 1év6 — épliletek villamosenergia-, viz-, gz-, héellatas,
vizelvezetés vezetékei hosszanak novelése, a felsorolt vezetékek szerelvényei, berendezései szdamanak, kdrének
bdvitése.

A szdmlacsoportban kell nyilvantartani a Hivatal ingatlanainak allomanyi értékét értékhatartol figgetleniil.

Ingatlanok és kapcsol6doé vagyonértéki jogok konyvviteli elszamolasa

1. Ingatlanok és kapcsolodé vagyonértéki jogok fékonyvi szamlainak nyitasa év elején
allomanyi érték T121 K491
értékcsokkenés T491 K122
2. Ingatlanok vasarlasa, létesitése elbiranyzata

eredeti elGiranyzat, el6iranyzat névekedése (a csokkenés ellentétesen kdnyvelendd)

- kozgazdasagi osztélyozas szerint T 4971, 4981 K125
- afa (kapcsolddo) T4971,4981 K182
— funkciondlis osztélyozas szerint T4972,4982 K711

3. Ingatlanvasarlas, -létesités
kdzgazdasagi osztalyozas szerint

- aszamla afa nélkuli ellenértékének kiegyenlitése T123 K 3311
- afa (kapcsolddo) T182 K 3311
funkciondlis osztalyozas szerint

— afa nélkdli érték T712 K 1992
- &fa 6sszege T712 K 1998

— allomanyba vétel elszamolasa T121 K412
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Felujitas

Felujitds az elhasznalddott targyi eszkoz eredeti allaga (kapacitdsa, pontossaga) helyredllitasat szolgalé olyan

tevékenység, amely nem minésiil a targyi eszk6z folyamatos, zavartalan, biztonsagos lizemeltetését szolgald javitasi,

karbantartési tevékenységnek.

A felGjitas a mér dlloményban 1évé térgyi eszk6zokhoz kapcsolédik, azaz nem jar mennyiségi névekedéssel.

A térgyi eszkdz értékét noveld felujitasként az elhasznalddott targyi eszkdz eredeti édllagénak (kapacitdsanak,

pontossaganak) helyreallitasi, az élettartam meghosszabbitasat eredményezé fédarabok cseréjének, a targyi eszk6zok

nagyjavitasanak koltségei vehetok figyelembe.

A felujitas olyan, idészakonként rendszeresen visszatér6, a targyi eszkoz Ujraeléallitasi értékéhez képest éltalaban

jelentds koltséggel jardé nagyjavitds, amely a targyi eszkdz eredeti muszaki allapotat megkozelitéen, vagy teljesen

visszadllitja.

Epitési felujitéas az épliletek, épitmények hasznélata kdvetkeztében leromlott allapot helyredllitasat szolgald

tevékenység, amelynek sordn sem az eredeti hely (elhelyezés), sem az eredeti alapteriilet, sem az eredeti rendeltetési

cél nem valtozott meg. A szerkezeti elemek megvaltoztatasa azonban a munka felujitasi jellegét nem befolyasolja.

Epiilet (épitmény) teljes feltjitdsan azt a helyreallitisi munkat kell érteni, amely az egész épiiletre (épitményre)

kiterjed. Az épllet (épitmény) teljes felujitasaval egy id6ben elvégzett mindazon munkalatok, amelyek az épiilet

(épitmény) rendeltetésszerli mlkodéséhez sziikséges, a felujitds részét képezik még akkor is, ha ezek egyébként

karbantartdsnak mindésiilnének.

Az éplilet részleges felujitdsanak mindsil az a munkalat, amely az épilet férészei kozil legaldbb egyre teljes

egészében vagy tulnyomd részben kiterjed.

Az éplilet férészei: falazat, padlofodémek, fedélszékek, héjazat, vizvezeték, csatorna, szennyvizderité.

Az épitési felujitassal szemben az épitési karbantartas (tatarozas) az éplletek (épitmények) rendeltetésszer(

mukodéséhez sziikséges olyan dllagmegoévasi munka és folyamatos javitas, amely nem néveli a targyi eszkoz értékét.

Epdletfeltjitasnak minésiil:

- ameglévd vagy bérelt éplileten végzett fodémcsere és az azzal egyiitt elvégzett munkak,

- kiilon-kiilon is a villamosenergia-, a viz-, a gaz-, a héellatas vezetékeinek és berendezéseinek egyiittes és teljes
cseréjét,

- ameglévd épliletben szell6z6-, [égliditd (Iégéllapot-szabdlyozd) berendezés teljes cseréje

- ameglévd kdzponti flitéberendezések (kazanok) cseréje,

- afltés-korszerUsitésnél minden olyan munka, amely a szilard tlizel6anyagu kdzponti fltésrél olaj- vagy gaziizemd
kozponti flitésre, olajtlizelési kdzponti flitésrol gaztiizelést kdzponti fltésre, kdzponti flitésrdl tavfiitésre vald
atdllassal kapcsolatos és nem mindsiil mennyiségi novekedéssel nem jaré épiiletberuhazasnak,

- ameglévd éplilet tetészerkezetének teljes cseréje,

- a meglévé — az Epitményjegyzékbe tartozé - adatkdzlési, dramszolgaltaté tavird-, tavbeszélé-, postai, egyéb
vezetékhaldzat 1ég- és kdbelvezetékeinek szakaszosan vagy teljes hosszban torténé cseréje, ha csak a vezetéket
cserélik,

- a meglévé - az Epitményjegyzékbe tartozé - vizvezetékek, géz-, forré-, melegviz-, héviz-, kondenzvizvezetékek,
kéolaj-, foldgaz- és egyéb gazvezetékek, szenny- és csapadékviz-csatornak, technolégiai (vegyi) tavvezetékek,
egyéb technoldgiai vezetékek szakaszosan vagy teljes hosszban torténd cseréje, ha csak a vezetéket cserélik.

Ingatlanok felujitasa
eredeti elGiranyzat, eléirdnyzat-névekedés

- kozgazdasagi osztalyozas szerint T4971,4981 K126
- afa kapcsolédo T4971,4981 K181
- funkciondlis osztalyozasa szerint T4972,4982 K711

131. Gépek, berendezések és felszerelések

Gépek, berendezések és felszerelések kozott kell kimutatni a Hivatal tevékenységét tartdsan szolgalé eszkozok aktivalt
értékét, valamint a gépek, berendezések és felszerelések folyamatban maradé beruhazasait.

Szémitastechnikai és Ggyvitel-technikai eszk6zok kdzott mutatjuk ki azoknak az adatfeldolgozaési, tigyvitel-technikai
eszkozoknek az értékét, amelyeket a Hivatal kbzponti iranyitasi, szamviteli és tigyvitel-szervezési feladatait és azok
dsszekapcsolasat szolgaljak. Ugyvitel-technikai gépek: fénymasoldk, irégépek, iratmegsemmisiték. Szamitastechnikai
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eszkozok: szamitogépek és periféridi, valamint ideértve azokat a gépeket is, melyek mukodését alapvetden

szamitastechnika vezérli, melytél elvalasztva mikddésképtelenné valnak.

Kommunikécios eszk6zok kozott szamoljuk el a telefonok, telefaxok, szamitdgépek kdzott megvaldsuld adatétviteli

célu berendezések, valamint a radio, televizié berendezések vasarlasanak, létesitésének kiadasait.

Butorok az iroddk, targyaldk, eléaddtermek stb. butorainak berendezési targyainak beszerzésével, létesitésével,

feltjitdsaval kapcsolatos kiadasok.

Egyéb gépek, berendezések és felszerelések kozott kell kimutatni a hivatali épliletek mikodtetéséhez szlikséges

szerszamokat, berendezéseket, felszereléseket (pl.: tlizvédelmi eszkozok, kozponti flités hészolgaltatd késziilékei,

orvosi mUlszerek, konyhai berendezések stb.).

A targyi eszkdz 6sszeszerelése Utjan kialakitott munkaeszkdz csak akkor mindsithet6 egyedi targyi eszkdznek, ha az

Osszeszerelés utdn zart munkafolyamatot lat el és a tovabbiakban a beépitett (0sszeszerelt) alkotorészek kilon-kilon

(6nalléan) nem hasznélhatdk (egyedi targyi eszkoz jellegiiket elvesztik).

Egyedileg kell minésiteni azokat az eszkdzoket, amelyek ugyan egymadssal szoros kapcsolatban vannak (rendszert

alkotnak), amelyek hasznalata egymastdl elvélaszthatatlan (példaul a szamitogép kdzponti egysége a taroldk, a

perifériak), de amelyek kozott ez a kapcsolat barmikor megszakithato, és az adott eszkdzok mas eszkdzokkel

helyettesitheték.

A tobbi targyi eszkozre felszerelhetd (felhasznalhatd, cserélhetd) tartozékokat, szerszdmokat, szerszamkészleteket,

mUszereket egyedileg kell - varhaté hasznalati idejik alapjan - targyi eszkdznek vagy forgdeszkéznek mindsiteni.

A gépek, berendezések és felszerelések beruhdzasa hasonléan az ingatlanberuhazdshoz mennyiségi névekedést

okozd, vagy mennyiségi novekedést nem okozé beruhdzasok lehetnek. Mindkettét ebben a szamlacsoportban kell

kimutatni.

Mennyiségi névekedéssel jaré gépberuhazas:

— a gépek, gépi és technoldgia berendezések, felszerelések, mUiszerek, konténer jellegl térelemek, valamint ezek
kizarolagos tartozékainak beszerzése, szallitasa, alapozasa, sajat vallalkozdsban végzett eldéllitasa, felszerelése és
mikodoképes allapotba hozésa, lizembe helyezése,

- az ajandékként, hagyatékként kapott gépek, berendezések, valamint a hasznélatbavétellik érdekében raforditott
kiadasok Gizembe helyezése,

- atobbletként talalt, fellelt gépek, berendezések és felszerelések lizembe helyezése,

— az éplleteken elhelyezett riasztéberendezés felszerelése,

- a tobb gép, gépi és technolodgiai berendezés, felszerelés, mUszer zart rendszerl 6sszeszerelésével munkaeszkdz
kialakitasa,

- a tébb gépre, gépi és technoldgiai berendezésre, felszerelésre, miszerre felszerelhetd, felhasznalhato, cserélhetd
tartozék beszerzése, elééllitasa,

- téritésmentesen atvett gépek, berendezések és felszerelések, és a hasznalatbevétel érdekében raforditott kiadasok
lzembe helyezése.

Mennyiségi novekedéssel nem jaro csak értékét ndvel6 gépberuhdzas:

— agép kiegészitése, bbvitése tovabbi tartozékokkal, ha a tartozékokkal torténd bévités, az dtalakitas kovetkeztében a
gép tovabbi muveletek vagy uj feladatok ellatasara valik alkalmassd, kapacitdsa novekszik, eredeti rendeltetése
megvaltozik,

- cseregépes javitas, ha a csereként kapott hasznalt, feltjitott gép, nem azonos gyartmanyu vagy nem azonos tipusu a
leadott géppel, vagy magasabb a felszereltség, a kapacitas, nagyobb teherbirasd, mint a leadott gép,

— teljesen (0-ig) leirt gép, gépi és technoldgiai berendezés, muiszer lGzemképes allapotba hozdsa, miikodésre
alkalmassa tétele, izembe helyezése,

- a bérelt, lizingelt gép, gépi és technoldgiai berendezés, miszer-bérbevevét, lizingbevevét terhelé beruhdzasi
raforditasai, izembe helyezése.

Gépek, berendezések és felszerelések aktivalt dllomanyanak értéke

A szdmla a vasarolt, létesitett, a sajat kivitelezésben létrehozott és haszndlatba vett gépek, berendezések és
felszerelések bruttd értékének kimutatdsara szolgal. A szamlan kell kimutatni tovabbda a pénzforgalomhoz nem
kapcsolodd gépek, berendezések és felszerelések dllomanyanak novekedésébdl szarmazd bruttd értéket. Példaul
térités nélkuli dtvétel, leltari tobblet, ajandék, hagyaték.

A gépek, berendezések és felszerelések bruttd értékének meghatarozasa beszerzési aron, illetve eléallitasi koltségen
(kozvetlen 6nkoltségen) torténik.
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Ezen a szamlan, illetve alszamlain kell dllomanyba venni az intézményi beruhazas elirdnyzata terhére beszerzett
gépek, berendezések és felszerelések brutto értékét a hasznalatbevételkor.

Amennyiben a hasznélatbavétel nem torténik meg, akkor a brutté érték dlloményba vétele az 1317. szamlacsoporton
torténik.

A szamlan csak azoknak a gépeknek, berendezéseknek és felszereléseknek a brutté (dllomanyi) értékét kell kimutatnia
a Hivatalnak, amelyek a tevékenységét éven tul szolgaljak és egyedi értékiik alapjan, nem mindsitette azokat kis
értékd, éven belll amortizdlandé eszkdzdknek.

Ugyancsak az 1311. Gépek, berendezések és felszerelések aktivalt allomanyanak értéke szamlan kell allomanyba venni
a gépek, berendezések és felszerelések feltjitasanak bruttd értékbe beszamitd értékét, mind az idegen kivitelezével,
mind pedig a sajat kivitelezésben torténd felujitas esetén.

A gépek, berendezések és felszerelések aktivalt dllomanyi értékének kimutatasara szolgald szamldk

Tartozik oldalan kell kdnyvelni a hasznélatba vett gépek, berendezések és felszerelések

- januar 1-jei nyitd allomanyi értékét,

- dalloméanydaban bekdvetkezé névekedéseket.

Kovetel oldaldn kell kdnyvelni:

- az értékesitett,

- aselejtezett, megsemmisiilt, hidnyzo,

— atérités nélkul — ingyenesen — dtadott gépek, berendezések és felszerelések brutté értékének kivezetését,

- adecember 31-i brutté értéket.

Az allomanyban bekovetkez6 novekedéseket (pénzforgalommal kapcsolatos és azzal nem kapcsolatos),
csokkenéseket a 412. Tokevaltozasok megfelel6 alszamlajaval szemben kell elszamolni.

A pénzforgalommal kapcsolatos ndvekedéseket mindig a pénziigyi teljesitéssel egyidejlileg kell kdnyvelni a Kincstér
értesitése alapjan.

A pénzforgalom nélkiili ndvekedéseket, csokkenéseket a gazdasagi esemény megtorténtekor, de legkésébb a mérleg
fordulénapjan kell konyvelni.

A nyilvantartott brutté érték kivezetésével egyidejlileg ki kell vezetni a nyilvantartasbol a gép (berendezés, felszerelés)
addig elszamolt értékcsokkenését is. A kivezetéseket a 412. Tékevaltozdsok megfelelé alszamlaval szemben kell
konyvelni.

Az dllomanyi szdmlak év végi egyenlege a mérlegben kimutatand6 gépek, berendezések és felszerelések nettd
értékének kiszamitasahoz sziikséges brutto értéket mutatjak.

Gépek, berendezések és felszerelések analitikus nyilvantartasa

A gépek, berendezések és felszerelések egyedi nyilvantartasara a Forras SQL integralt szamviteli programrendszer

vagyonnyilvéntartd programjaval készitett targyi eszk6z egyedi nyilvantarté lapot hasznalja a Hivatal.

A nyilvantartas legfontosabb adatai:

- megnevezés, azonosité adatok (gyartdsi szam, motorszam stb.) - beruhazas adatai (gyarto, szallitd cég,
megnevezése, beruhdzas ideje),

- aktivalds idépontja,

— értékcsokkenés elszdmoldsara vonatkozé adatok,

— brutté érték alloménya, elszdmolt értékcsdkkenés, nettd érték allomanya és ezek 6sszegében bekdvetkezd
véltozasok.

Az analitikus nyilvantartds keretében a gépek, berendezések, és felszerelésekkel egyitt kell szerepeltetni a

tartozékokat is.

Gépek, berendezések és felszerelések konyvviteli elszamolasa

1. Gépek, berendezések és felszerelések

fékonyvi szamlainak nyitdsa év elején

— allomanyi érték T1311,1317 K 491
- értékcsokkenés T491 K1312
2. Gépek, berendezések és felszerelések vasarlasdnak eléiranyzata

eredeti el6iranyzat, el8irdnyzat-névekedés

- kozgazdasagi osztalyozas szerint T 4971, 4981 K 1315
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- afa (kapcsolodo) T 4971, 4981 K182
— funkcionalis osztélyozas szerint T4972,4982 K711
3. Vasarlas, létesités

kdzgazdasdgi osztalyozas szerint

- a benyujtott szdmla &fa nélkili ellenértékének kiegyenlitése T 1313 K3311
— allomanyba vétel elszamoldsa T1311 K412
- folyamatban maradé beruhazas T1317 K412

az el6zetesen felszamitott, de le nem vonhato afa a beszerzési ar részét képezi

- afa (kapcsolddo) T1822 K 3311
funkciondlis osztalyozas szerint

— afa nélkili érték T712 K 1993
- beszerzés utani 4fa 6sszege T712 K 1998

4. Gépek, berendezések és felszerelések felujitasa
eredeti elSiranyzat, el8irdnyzat-névekedés

- kozgazdasagi osztalyozas szerint T 4971, 4981 K1316
- 4fa (kapcsolodo) T 4971, 4981 K 1811
— funkciondlis osztélyozas szerint T4972,4982 K711

5. Teljesités idegen kivitelezésben
kdzgazdasagi osztalyozas szerint

- a benyujtott szamla afa nélkili ellenértékének kiegyenlitése T 1314 K3311
- afa (kapcsolddo) T1812 K 3311
— dlloményba vétel elszamolésa T1311 K412
— folyamatban maradé beruhazas T1317 K412
funkciondlis osztalyozas szerint

- afa nélkili érték T712 K 1993
- beszerzés utani 4fa 6sszege T712 K 1998
6. Gépek, berendezések és felszerelések térités nélkili dtvétele kdzponti koltségvetési korben
— allomanyi érték T1311 K412
— értékcsokkenés T412 K1312

7. Gépek berendezések és felszerelések alloméanyanak csékkenése
(selejtezés, térités nélkili atadas, leltar- és egyéb hiany, karesemények miatti csékkenés)
Selejtezés, karesemény, hidny:

- terven fellli értékcsokkenés elszamolasa T5932 K1312
T41235 K5932

— allomanyi érték kivezetése (brutto érték) T59821 K1311,1317
T 41232 K59821

értékcsokkenés kivezetése T1312 K 59821

T 59821 K 41232

Térités nélkdli atadas

— allomanyi érték kivezetése (brutto érték) T 59831 K1311,1317

- tokevaltozas T41231 K 59831

— értékcsokkenés kivezetés (terven fellli, terv szerinti) T1312 K 59831

- tékevaltozas T 59831 K41231

8. Gépek berendezések és felszerelések értékesitése

- allomanyi érték kivezetése (brutto érték) T412 K1311,1317

— értékcsokkenés kivezetése T1312 K412

kapcsolddo tétel: — vevo kiegyenliti a szamlat

kdzgazdasagi osztalyozas szerint

- nyt. szerinti netté érték szamlaértéke T3311 K 931241
- nyt. szerinti netté érték feletti rész T3311 K 931242
— értékesités utani afa T3311 K91924
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— funkciondlis osztélyozas szerint T999 K992
- forrasrendezés veszteséggel torténd értékesitésnél: T41238 K412
9. Zarlati miveletek (év végi rendezd tételek), az Ahsz.-ben meghatérozott kulcs alapjan)
forgalmi szamlak zarasa

- beszerzés utan T 19931 K1313,1314
- beszerzés utani 4fa T 1998 K182

- értékesités utan T931231 K999

- értékesités utani afa T91924 K999

— értékcsokkenés elszamolasa T5931 K1312

- kiadasok elszamolasa T425 K711

- bevételek elszamoldasa T992 K426

- értékcsokkenés miatti forrasrendezés T412 K 5931

- allomanyi szdmlak zérasa T 493 K131,137

- értékcsOkkenés szamldinak zarasa T1312 K493

10. A befejezetlen beruhazés értékének dtvezetése aktivalaskor, izembe helyezéskor
- aktivalas T131 K137

132. JarmUvek

A Hivatal feladatainak ellatasara biztositott forgalmi rendszammal ellatott kdzuti személyszallitd eszkdzok aktivalt

értékét kell ebben a szamlacsoportban kimutatni.

A jarm(vek beruhazasa, hasonldan a gépek, berendezések és felszerelések beruhazasahoz mennyiségi névekedéssel

jard, vagy mennyiségi névekedéssel nem jaré lehet.

Mennyiségi novekedéssel jaré jarmuberuhdzas:

- jarmdvek, valamint azok kizarélagos tartozékainak beszerzése,

— amar meglévé, de mas tulajdonaban 1évé jarm(i megvasarlasa, ideértve a roncsként, hulladékként megvasaroltakat
is, e jarmUvek szallitasa, szerelése, izemképes allapotba hozasa,

- atobb jarmure felszerelhetd, felhasznalhato, cserélhetd tartozék beszerzése, elGallitasa,

- ajarmulvek cseréje,

- az ajandékként, hagyatékként kapott jarmdvek, valamint a hasznélatbavétellik érdekében raforditott kiadasok
aktivalasa,

- atobbletként taldlt, fellelt jarmUvek aktivalasa,

- atéritésmentesen atvett jarmuivek és a hasznalatbavétellk érdekében raforditott kiadasok, izembe helyezése.

Mennyiségi ndvekedéssel nem jaré jarmiberuhdzas:

- a cseregépkocsis javitds, ha a csereként kapott hasznalt gépjarm(, nem azonos gydrtmanyd, vagy nem azonos
tipusu a leadott gépjarmivel, vagy magasabb felszereltségu, kapacitast, nagyobb teherbirdsu, mint a leadott
gépjarmd,

— ajarmd kiegészitése, bévitése tovabbi tartozékokkal, ha a tartozékokkal bovitett gépjarmu uj feladatok ellatasara
vélik alkalmassa, kapacitdsa novekszik, eredeti rendeltetése megvaltozik,

- ateljesen (0-ig) leirt jarmUvek Gzemképes allapotba hozdsa,

- abérelt, lizingelt jarmUi bérbevevé, lizingbevevé Hivatalt terheld beruhazasi raforditasai, izembe helyezése.

Jarmdivek aktivalt allomanyanak értéke

A szémla a Hivatal ltal vasarolt és haszndlatba vett gépjarmivek brutté értékének kimutatdsara szolgal. Itt kell
tovabbd kimutatni a pénzforgalomhoz nem kapcsolodéd allomanyvaltozasokat is. Példaul: térités nélkili atvétel,
tobblet, ajdndék, hagyaték.

A jarmuvek brutté értékének meghatdrozasa beszerzési dron, illetve elédllitasi koltségen torténik.

A szamlan kell tovabba dlloményba venni a jarmfeltjitadsok értékét hasznalatbavételkor, sajat kivitelezésben torténd
felujitas esetén.

A jarmUvek aktivalt dllomanyi értékének kimutatdsara szolgal6 szamlak
Tartozik oldalan kell kdnyvelni a hasznélatba vett jarmuveknél

— ajanudr 1-jei nyit6 allomanyi értéket,

- az dlloményban bekdévetkezé ndvekedéseket,
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- apénzforgalommal kapcsolatos novekedést (vasarlas, [étesités) beszerzési dron, vagy afaval novelt beszerzési aron,

- afelujitasok értékét beszerzési aron, vagy afaval névelt beszerzési aron,

- a mar allomanyban 1évé jarm{ korszerusitése miatt elszdmolt bruttd érték ndvekedéseket beszerzési aron, vagy
kozvetlen 6nkoltségen,

— atobbletként taldlt, fellelt jarmUveket piaci, forgalmi értéken,

- az ajandékként, hagyatékként kapott jarmiveket piaci, forgalmi értéken,

a téritésmentesen atvett jarmuveket az atadé altal kozolt értéken, ennek hidnyaban piaci, forgalmi értéken,

a kovetelés ellenében (fejében) kapott jarmuvek esetében a kovetelés 6sszegével azonos 6sszegben,

a korabban folyamatban lévé beruhazasként (felujitasként) nyilvantartott jarmd beruhazasanak elkésziiltét
kovetben az aktivalt érték dtvezetését.

Kovetel oldalén kell kdnyvelni:

az értékesitett,

a selejtezett, megsemmisiilt, hidnyzo,

a térités nélkil — ingyenesen — atadott jarmdvek brutto értékének kivezetését,

- ajarmUvek december 31-i brutté értékét.

Az adllomanyban bekovetkezd novekedéseket (pénzforgalommal kapcsolatos és azzal nem kapcsolatos),
csokkenéseket a 412. Tékevaltozasok megfeleld alszamladjaval szemben kell elszamolni.

A pénzforgalommal kapcsolatos névekedéseket mindig a pénziigyi teljesitéssel egyidejlileg kell konyvelni.

A pénzforgalom nélkili névekedéseket, csokkenéseket a gazdasagi esemény megtorténtekor vagy idészakonként, de
legkésébb a mérleg fordulénapjan kell konyvelni.

A nyilvantartott bruttd érték kivezetésével egyidejlleg ki kell vezetni a nyilvéntartasbdl a jarmd addig elszdmolt
értékcsokkenését is. A kivezetéseket a 412. Tékevaltozasok megfelelé alszamlajaval szemben kell konyvelni.

Az dllomanyi szdmldk év végi egyenlege a mérlegben kimutatandé jarmuUvek netté értékének kiszamitdsahoz
szlikséges brutto értéket mutatjak.

Jarmdvek feltjitasa

A szamlan kell elszamolni a felujitasi elGirdnyzat terhére ténylegesen teljesitett kiadasokat, fliggetlendl attol, hogy
azok forrasaul a foly6 évi koltségvetés, az elGirdnyzat-maradvany szolgalt-e.

Az Szt. el6irasai értelmében az elhaszndlédott targyi eszkoz eredeti 4llagat (kapacitasat, pontossagat) helyreallité
felujitas koltségét a targyi eszkdz beszerzési draként, az adott eszkoz értékét ndvel6 koltségként kell figyelembe venni.
Nem szabad azonban a folyamatos, zavartalan, biztonsdgos lzemeltetés érdekében elvégzett (elvégeztetett)
karbantartds kiadasait a targyi eszkdz értékét novelé kiadasként elszamolni. Ezeket a kiadasokat a Hivatal az
5. szamlaosztélyban a dologi kiadasok kézott szamolja el.

A feltjitasként tehat olyan tevékenység kiadasai vehetdk figyelembe, amelyek nem mindsllnek a targyi eszkoz
folyamatos, zavartalan, biztonsagos lizemeltetését szolgald javitasi, karbantartasi tevékenységnek.

A gépkocsik hasznélatdban elkopott fédarabok pétlasa felujitdsnak mindsil abban az esetben, ha a beszerzés, illetve
beszerelése a gépkocsi feltjitadsaval egyltt torténik. Felujitdsnak kell tekinteni a feltjitassal kapcsolatos és az azzal
egyUtt jaré normal tartozékok potlasat is.

A feltjitas a mar dllomanyban 1évé targyi eszk6zokhoz kapcsolddik, tehdt az nem jar mennyiségi névekedéssel.

A teljesen (0-ig) leirt jarmUveket is fel lehet Gjitani, ebben az esetben az elkilonitett szamlardl vissza kell vezetni a
megfelelé allomanyi szamldra a jarm( bruttd értékét, és ennek novekedéseként kell majd a felujitott értéket
allomanyba venni, és az értékcsdkkenést a mar névelt 6sszeg alapjan szamolni.

Fékonyv és analitika kapcsolata

A fékonyvi kdnyvelés alapja a részletezé analitikus nyilvantartas, amit tételesen eszkdzonként kell felfektetni, azokrdl
az alapbizonylatokrél, amelyek a jarmdvek szarmazasat igazoljak.

Ugymint:

— beszerzés esetén szallitéi szamla,

— atvétel esetén atvételi bizonylat,

- fellelt, talalt eszkoz esetén leltarfelvételi iv,

- ajandék esetén dokumentum értékd irat.

Az 4llomanycsokkenést:

- selejtezési jegyz6konyv alapjan,
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- értékesitést szamla alapjan,

- atadast dtadasi jegyz6konyv alapjan lehet a nyilvantartasbol, illetve a fokdnyvbdl kivezetni.

Az analitikus nyilvantartas fékonyvvel valé kapcsolatat az azonos fékdnyvi szam biztositja. Az integralt rendszeren
beliil ezt a kozos fokonyvi szamlatorzs hasznélata teszi lehet6vé.

A nyilvantartashoz szlikséges nyomtatvanyok:
- allomanyba vételi bizonylat,
beruhazasok, targyi eszkdzok- egyedi nyilvantarté lapja,

targyieszkdz-allomany csdkkenési bizonylata,

értékesités és hidny elszamoldsara vonatkozé bizonylat,

targyi eszkdzok atadas-atvételi bizonylata gazdalkoddszervezeten beliil.
(Részletesen a bizonylati szabalyzat tartalmazza.)

JarmUvek kdnyvviteli elszamolasa

1. JarmUvek fékonyvi szamldinak nyitasa év elején

— allomanyi érték T1321 K491
- értékcsokkenés T491 K 1322
2. Jarm(vek vasarlasa

eredeti elGiranyzat, el6irdnyzat-névekedés

- kozgazdasagi osztalyozas szerint T4971,4981 K 1325
- afa (kapcsolddo) T4971,4981 K 1821
- funkcionalis osztalyozas szerint T4972,4982 K711

3. Vasarlas, létesités
kdzgazdasagi osztalyozas szerint
- a benyujtott szdmla afa nélkili ellenértékének kiegyenlitése az elézetesen felszamitott, de le nem vonhato afa

a beszerzési ar részét képezi. T1323 K 3311
- afa (kapcsolédo) T1822 K 3311
funkciondlis osztalyozas szerint
— afa nélkdli érték T712 K 1993
- afa (kapcsolodo) T712 K 1998
- allomanyba vétel elszamolésa T1321 K412

4. JarmUvek feltjitasa
eredeti elGiranyzat, el8irdnyzat-névekedés

- kozgazdasagi osztalyozas szerint T 4971, 4981 K 1326
- 4fa (kapcsolodo) T 4971, 4981 K 1811
— funkciondlis osztélyozas szerint T4972,4982 K711

5. Teljesités idegen kivitelezésben (feltjitas)
kdzgazdasagi osztalyozas szerint

- a benyujtott szamla afa nélkili ellenértékének kiegyenlitése T 1324 K3311

- afa T1812 K3311

funkciondlis osztalyozas szerint

- afa nélkili értéke T712 K 1993

- afa (kapcsolodo) T712 K 1998

- allomanyba vétel elszamolasa T1321 K412

6. Jarmuvek térités nélkili dtvétele fejezeten beldl

— allomanyi érték T1321 K 98531
T 98531 K41231

- értékcsokkenés T 98531 K 1322
T41231 K98531

6/a. Jarmdvek térités nélkili atvétele fejezeten kiviilrél
- allomanyba vétel piaci, forgalmi értéken! T1321 K 98531
T 98531 K41231
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7. Jarmuvek értékcsokkenésének elszamolasa

— értékcsokkenés elszamolasa T5931 K1322

- kapcsolodo tétel T412 K 5931

8. JarmUvek dllomanyénak csokkenése

selejtezés

- terven felili értékcsdkkenés elszamolasa T5932 K 1322
T 41235 K'5932

- allomanyi érték kivezetése (brutto érték) T 59821 K 1321
T 41232 K5932

— értékcsokkenés kivezetése T1322 K 59821
T 59821 K41232

térités nélkuli dtadas fejezeten beliilre

— allomanyi érték kivezetése (brutto érték) T 59831 K 1321
T41231 K'59831

- értékcsokkenés kivezetése T1322 K 59831
T 59831 K41231

leltérhiany

— allomanyi érték kivezetése (brutto érték) T59811 K 1321
T 41232 K59811

- értékcsokkenés kivezetése T1322 K 59811
T59811 K 41232

9. Jarmdvek értékesitése
kdzgazdasdgi osztalyozas szerint

- bruttd érték kivezetése T4122 K 1321

— értékcsokkenés kivezetése T1322 K4122

- akonyv szerinti értékrész bevétele T3311 K 931251
- abevétel nyilvantartasi értéken felili része T3311 K 931252
- afa T3311 K 91924
funkciondlis osztalyozas szerint

— alaptevékenység esetén T999 K992

- forras rendezése veszteséggel torténd értékesitésnél T41238 K4122

16. Uzemeltetésre, kezelésre atadott eszkdzok:

A 16-os szamlacsoport tartalmazza az Uzemeltetésre, kezelésre dtadott eszkozoket, amelyek nem mindsilnek
befektetett pénzligyi eszkdozoknek. Az eszk6zok pénzforgalommal kapcsolatos vasarlasi, értékesitési elszamolasa,
illetve kdnyvelési tételei, valamint az elSirdnyzatok kdnyvelése a megfelel6 el6z6ekben szerepl6 szamlacsoportokon
torténik. Az aktivaldskor, amennyiben az eszkdz nem a Hivatalban keril haszndlatba vételre, a 16-os csoportu
allomanyi szamlan keril elkilonitésre.

1. Uzemeltetésre, kezelésre atadott eszk6zdk fékdnyvi szamlainak nyitasa év elején

- allomanyi érték T161 K491
— értékcsokkenés T 491 K162
2. Allomanyba vétel elszamolasa T161 K412
3. Uzemeltetésre, kezelésre atadott eszkdzok értékcsdkkenésének elszamolasa

T 5931 K162
- kapcsolodé tétel T412 K 5931

4. Uzemeltetésre, kezelésre atadott eszkzok alloméanyanak csdkkenése
(selejtezés, térités nélkiili dtadas)

— allomanyi érték kivezetése (brutto érték) T412 K161
- létezd nettd érték esetén, a terven fellili értékcsdkkenés elszamolasa

T5932 K162
- értékcsokkenés kivezetése T162 K412

17. Befektetett pénzligyi eszk6zok, hosszu lejaratu bankbetétek
A szamlacsoport a befektetett pénziigyi eszkdzok korébe tartozd részesedések, kilonféle értékpapirok, és hosszu
lejaratu bankbetétek elszamoldséra szolgalé szdmlakat tartalmazza.
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A Hivatal értékpapirokat nem vasarolhat, hitelt nem vehet fel az ide vonatkozé jogszabélyokbdl kévetkezéen.

19. Adott kdlcsonok (visszterhesen dtadott pénzeszkzok)

Adott kolcsonokkel kapcsolatos sajatos elszdmolasok (lakasépités munkaltatoi tamogatdsanak elszamoldsa)

A szdmlacsoport szamldin kell kimutatni és elszamolni a Hivatal dolgozdi részére egy évet meghalad6 id6re
kolcsdnadott pénzeszkdzok alloményat, az abban bekdvetkezé véltozdsok kiadas-el6irdnyzatat, valamint a
ténylegesen teljesitett kiadasokat.

Az dllamhdaztartas informacios rendszerében a hosszu lejaratra atadott pénzeszkdzoket, kolcsondket brutté médon
kell kimutatni, ezért a 19. szdamlacsoportban kell elszamolni a hosszu lejaratu kolcsonék megtériilését.

A szdmlacsoportban elkiilonitetten kell kimutatni az allamhdaztartason bellilre és kiviilre adott kdlcsondket.
Felhalmozasi célu kolcsonok dllamhéztartason kivilre

A szamlan kell kimutatni az dllamhéztartason kiviilre, hosszu lejératra (egy évet meghaladé id6szakra) adott kdlcsonok,
ideiglenesen dtadott pénzeszkdzok dllomdanyat, az dllomanyban bekdvetkezd valtozasokat és a valtozésok kiadasi
eldirdnyzatat.

A szamlan belil elkiilonitett szamlakon kell kdnyvelni a kdlcsonok, dtadott pénzeszkdzok allomanyat, az eléirdnyzatok
Osszegét, és az allomanyvaltozast eredményezé pénzforgalmi kiadasokat.

Allamhaztartason kiviilre nyujtott felhalmozasi célu kélcsénodk allomanya

A szdmla a sajat dolgoz6 részére nyujtott kolcsonok, és ideiglenesen dtadott pénzeszkdzok alloményanak
kimutatdsara szolgal.

Az dllamhaztartason kiviilre torténd kdlcsénnyujtas azt jelenti, hogy a lakossag részére ad at koltségvetésbdl atmeneti
rendeltetéssel felhalmozasi célra pénzeszkozt, amelyet egy éven tul kell a kedvezményezettnek visszatéritenie.

A szamlan kell nyilvantartani a lakdstdmogatas kiemelt eléiranyzatcsoporton tervezett el6iranyzatok terhére teljesitett
lakossagi tamogatasok Gsszegét is azok visszafizetéséig.

A szdmlahoz kapcsoléddan olyan analitikus nyilvéntartast kell vezetni, amelybél a kdlcsonadott pénzeszkdzok miatti
kovetelések 6sszege addsokként megallapithato.

A szamla év végi dlloménya a mérlegben bemutatandé hosszu lejaratt kdlcsondk dllomanyi értékét mutatja, amelyet
a mérleg befektetett eszk6zok csoportjaban az Adott kdlcsonok sordban kell feltlintetni.

Konyvelési tételek
1. Lakasépitési kolcson céljaira pénzeszkoz elkllonitése

— atutalds az OTP-hez szamlakivonat alapjan T 194441 K3311
— elszdmolas funkcionalis osztalyozas szerint T712 K 1999
- forradsrendezés (OTP-kivonat szerint) T355 K 4122

2. Kolcson folyositasa a dolgozénak
- dtutalds a lakéhely szerinti OTP-hez

(OTP-kivonat szerint) T3992 K355
- allomanyba vétel (kdlcson kifizetése) T19411 K'39992
3. Munkaltato altal atvallalt
- kezelési koltség T4122 K355
- kiadasként torténé elszdmolasa T 5562 K499
- bevételként torténé elszamolasa T499 K 194541
4. Dolgozé koélcsontéritésének
- beérkezése OTP-szamldra T355 K 19411
- Abefolyt részletet vissza kell utalni negyedévente a MAK-szamlara
- Visszautalt részlet OTP-kivonat alapjan T4122 K355
- MAK-el8irdnyzat-felhasznalasi szamlabevétel T3311 K 194541
5. OTP-kivonaton kapott kamat T355 K 41231
- Abefolyt kamatot vissza kell utalni negyedévente a MAK-szamlara
- Visszautalt kamat OTP-kivonat alapjan T4122 K 355
- MAK-el6iranyzat-felhasznalasi szamlabevétel T3311 K 19162

6. Munkavallalét terhelé késedelmi kamat elGirdsa
- OTP-kivonaton szerepl6 6sszegben negyedévente T 19411 K 41231
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A lakdsépités munkaltatéi téamogatasaval kapcsolatos

eléiranyzat-felhasznélasi keretszamlat érintették, azok nem a ,koltségvetési elszamolasi kdrbe” tartoznak, hanem csak

azon gazdasagi események, amelyek nem az
a koltségvetési szerv vagyoni helyzetét médositjak.

A 19-es szamlacsoporthoz kapcsol6dé analitika:

A lakésépitési kdlcson nyujtasakor név szerinti nyilvantartast kell vezetni, melybél megéllapithato:

— akolcson nyujtasanak ideje,

— 0sszege,

a fizetendd havi részlet 6sszege,

a torlesztett 6sszeg éves bontasban,
a hatra l1évé tartozas 0sszege rovid és hosszu tavu bontdsban,
a kolcsont vevd neve,

a kolcson id6tartama,
a torlesztés kezdd idépontja.
Az analitika vezetéséért a kolcson nyujtasat intézé pénziigyi Ugyintézé a felelés. Az analitika vezetésének

ellenérzéséért a gazdasagi féosztalyvezetb-helyettes a felelds. Az analitika vezetésének kotelezettsége folyamatos,
ellenérzése negyedévenkénti a negyedéves mérleg készitésének idészakdban.

A fékdnyv és az analitika egyeztetése a 19-es szdmlacsoportnal:
A fékonyv és az analitika egyeztetését a szamviteli Ggyintézé hajtja végre a negyedéves mérleg készitését

megel6zben. Az egyeztetés végrehajtasaért a gazdasagi féosztalyvezets-helyettes felelds.

Az analitika 6sszesen soranak egyez&ségét, illetve az 9sszefliggéseket az alabbiak szerint kell egyeztetni:

Eves torlesztések Hatralékok
Kolcson 6sszege Lo PR Osszes torlesztés
Targlyelye’t TargYe"' befolyt Osszesen Rovid tava Hosszu tavu
megel6z6 évek részletek
1 2 3 4 5 6 7
Osszefiiggések: 4=2+3 5=1-4
1=445 és
5=6+7
Ellenérizend6 194541 19411 Mérlegben Mérlegben
szamlak konyvelés konyvelés
nélkil 28-as nélkil 19-es
szamlacsoport |szamlacsoport
ban ban

Az adott évi kdlcsonnyujtas 6sszegét a 194441 szamla tartalmazza.
Az OTP-n keresztiil torténd kolcsonnyujtas a 355 szamlan bonyolodik, elkiilonilten az elGirdnyzat felhasznalasi (3311)
szamlatdl. A szamla egyeztetési |épéseinek leirasdra a pénzeszkozoknél keril sor.

2. SZAMLAOSZTALY
KESZLETEK, KOVETELESEK, ERTEKPAPIROK

A szamlaosztaly a mérlegben készletként kimutatando forgdeszkdzok, a kdvetelések, valamint a forgdeszkozként
kimutatandé értékpapirok szamlait foglalja magaban.

A Hivatal készletekkel nem rendelkezik.

A koveteléseket addsok, veviék, és egyéb kovetelések tagolasban kell kimutatni.

Vevék: Itt azokat a jogszabalybdl eredd (alaptevékenységhez kapcsoléodd engedélyek kiaddsa), a Hivatal altal
kiszamlazott, (&fat is tartalmazo, mely jelenleg &fakordn kivili, nulla), az engedélyes (kérelmezd) éltal mar elfogadott
fizetési igényeket kell kimutatni, melynek a szdmla szerinti teljesitési ideje a mérleg forduldnapja el6tti, és a pénzigyi
teljesitése nem tortént meg.

Itt kell elszdmolni az egyéb fizetési igényeket is (ideértve a tovabbszamlazassal kapcsolatos kdveteléseket is), mely
szamlazasra, illetve a vevé altal elfogadasra kerilt, a szamla szerinti teljesitési id6 mérlegfordulonap elétti.
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Adédsok: Itt az dllamhdztartasi szervezetek alaptevékenysége keretében a kiilon jogszabalyokban meghatéarozott és az
allamhaztartds szervezete éltal elSirt, még be nem folyt dsszegeket kell kimutatni. A Hivatal ilyen tevékenységet nem
folytat alaptevékenysége keretében. A dolgozdkkal szembeni kdveteléseket nem itt, hanem a munkavallalokkal
szembeni kdvetelések kdzott kell kimutatni.
Egyéb kovetelések: A Hivatal itt mutatja ki az aldbbi koveteléseket
- koltségvetéssel szembeni kovetelések,
- tartdsan adott kdlcsonokbdl a mérlegforduldnapot kdveté egy éven beliil esedékes részletek (atkdnyvelni nem kell
a hosszu tavu kolcsonokbdl),
- szabalytalan kifizetések miatti kdvetelések,
- egyéb kovetelések.
A kovetelésekrdl analitikus nyilvantartast kell vezetni az integralt Ggyviteli rendszerben a ,vevé folydszamla analitikus
nyilvantartds” modul segitségével (kiszamlazott tételek esetén). A nem szamldzott tételek esetén a papiralapu
nyilvantartast a szamviteli Gigyintézé vezeti. A nyilvantartdsnak az azonositdshoz, és a konyveléshez sziikséges
adatokat kell tartalmaznia.
Az id6kozi beszamolasi kotelezettség teljesitésébol fakaddan negyedévente a koveteléseket 0sszegzd, kézi fokonyvi
feladast kell késziteni, és azt rogziteni kell a f6konyvi konyvelésben.
Ev végén a kdveteléseket a leltarkészités alkalmaval egyedileg értékelni kell. A mérlegkészités idépontjaban
rendelkezésre all6 informacidk alapjan a kovetelés kdnyv szerinti értéke, és a kovetelés varhatdan megtériilé dsszege
kozotti 0sszegben értékvesztést kell elszamolni, ha ez tartésnak mutatkozik, és jelent6s 6sszeg(.
A mérleg el nem ismert kdveteléseket nem tartalmazhat. A behajtasra tett intézkedéseket dokumentadlni kell.
A behajtas koltsége és a behajthatd 6sszeg mértékének aranyban kell lennie. Behajthatatlan az a kovetelés:
— amelyre az addsnal a végrehajtas soran nincs fedezet,
— amelyre felszdmolas, vagy addssdgrendezési eljaras befejezésekor az adds eszkdze nem nyujt fedezetet,
- akisosszegu kovetelések tekintetében:
o nem lehet a kdvetelést eredményesen érvényesiteni,
0 a végrehajtassal kapcsolatos koltségek nincsenek aranyban a kdvetelés varhatdan behajthatd 6sszegével,
0 az ado6s nem lelhet6 fel, mert a megadott cimen nem talalhato és a felkutatasa igazoltan nem jart eredménnyel,
o amelyet birésdg el6tt eredményesen nem lehet érvényesiteni,
o amely a hatdlyos jogszabdlyok alapjan eléviilt.
A behajthatatlan kovetelést hitelezési veszteségként a tékevaltozdsokkal szemben el kell szamolni.
A Hivatal az allamhaztartasrol sz6l6 1992. évi XXXVIII. torvény 108. § (2) bekezdése szerint kovetelésrdl — kivéve a kis
értéki kovetelést - nem mondhat le. A behajthatatlanna valt és hitelezési veszteségként leirt kdvetelés nem jelenti a
kovetelésrdl valé lemondast.
Kovetelésekkel kapcsolatos konyvviteli elszamolasok

- Ev eleji nyitas T28 K 491

— Kovetelések dllomanyanak novekedése T28 K41231

- Kovetelés kivezetése teljesitést kovetéen T4122 K28

- El nem ismert kdvetelés kivezetése T41231 K28

- Ev végi értékvesztés elszamolasa T59511 K28
T41236 K59511

— Behajthatatlan kovetelés leirdsa hitelezési veszteségként T 596 K28
T41231 K596

- Ev végi zaras T493 K28

3. SZAMLAOSZTALY
PENZUGYI ELSZAMOLASOK

A szadmlaosztély tartalmazza a pénztarak és betétkdnyvek forgalmat, allomanyat, a sajat és idegen bankszamldk, sajat
eldirdnyzat felhasznalasi keretszamlak forgalmat, allomanyat, a pénzeszkdz-atadas, tdmogatasértéki kiadas, egyéb
tdmogatas valamint a fliggd, atfutd és kiegyenlitd kiadasok forgalmat és allomanyat, valamint a lebonyolitasi célu
kiadasokat.
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A szamlaosztaly donté tobbségében mérlegszamlakat tartalmaz, kivételek a pénzeszkoz-atadas, tdmogatasértéki
kiadas, egyéb tamogatas szamlacsoportok, amelyek egyenlege zérlati tételként a bevételek és kiadasok elszamolasa
fékonyvi szdmlara kerdl.

31. Pénztarak és betétkonyvek

A Hivatal készpénzben befolyd bevételeinek, tovabba kifizetéseinek teljesitésére, az ehhez sziikséges készpénzdsszegek
kezelésére hazipénztart mikodtet.

A hazipénztarba vald készpénzfelvétel készpénz-csekken torténik, amit szigori szamadasu nyomtatvanyként
kezellink.

A pénztarba befizetett készpénzt a Hivatal nem hasznalja fel kiadasi teljesitésére, azt befizeti a Kincstarba.

A Hivatal betétkdnyvvel, elektronikus pénzeszkdzzel nem rendelkezik, devizapénztarat nem tizemeltet.

Az elektronikus pénzeszkdz olyan elektronikus fizetési eszkdz, amely Ujratoltheté. Ez lehet értéktérold kartya,
szamitégép-memoria, amelyen az értékegységek elektronikus Uton a felhasznalas értékének megfelelé mértékben
torélhetdk. Az elektronikus pénzeszkoz elfogadaséra a kibocsatdval vagy mas hitelintézettel szerzédést kell kétni.
Pénztarral kapcsolatos kdnyvviteli elszamoldsok

1. F6kdnyvi szamlak nyitdsa T311 K491

2. Készpénzfelvét (bevételezés a pénztarba) T311 K 39421

3. Az elldtmany felvételének terhelése a kincstari fiok szamlakivonatan T 39421 K3311

4. Foly6 kiadasok kifizetése T5 K311
T712 K599

5. El6leg-kifizetés T39 K311

6. El6leg-visszafizetés T311 K39

7. Felvett el6leg terhére tényleges kiadas elszdmolasa T5 K311
T712 K599

A kiadott el6legekrol analitikat kell vezetni, melybél kitlinik a kiadas jogcime, elszamolasi hataridd, 6sszeg, név.
Az analitika a Forras integrélt szamitogépes rendszer pénztar moduljabdl megfelel6 paraméterezéssel az adott
id6szakra vonatkozdan eléallithatd. Az analitikat a pénztaros koteles vezetni. Az analitika és fokonyv egyeztetése
legaldbb a mérlegkészitések alkalmaval kotelezé. Az egyeztetést a pénztdros és a szamviteli Ugyintézé végzi, a
végrehajtasért a gazdasagi féosztalyvezetd-helyettes a felels.

Az egyeztetés soran a kiadott el6legek egyenlegérél készitett részletez6 kimutatas a mérleg mellékletét képezi, mely
nélkil a mérleg nem tekinthetd aldtdmasztottnak.

32. Kéltségvetési bankszamlak
Koltségvetési bankszamladk a koltségvetési szerv pénzforgalmanak lebonyolitasara szolgalnak. (A Hivatal ezen a
szamlacsoporton forgalmat nem bonyolit.)

33. Belfoldi Elszamolasi szamlak

Az elszdmolasi szamlak korébe tartozik a koltségvetési elSirdnyzat felhasznaldsi keretszamla. Az elGiranyzat
konyveléséhez kapcsolddo technikai szamlak a 4971-4982 szamlakra kerultek at 2008. januar 1-t6l. A leirdsuk a 4-es
szamlaosztalynal talalhato.

3311. Eléiranyzat-felhasznalasi keretszamla

A Hivatal koltségvetéssel 6sszefliggo feladatainak pénziigyi lebonyolitasat szolgalja.

Kifizetés mlkddési célokra, felljitasra, beruhazasra, illetve barmilyen pénziigyi tranzakcidra ezen a szamlan torténik.
Az el6iranyzat-felhaszndldsi keretszamldn kell kényvelni a koltségvetés végrehajtaséval kapcsolatos gazdasagi
események ténylegesen teljesitett kiadasait (el6iranyzat-felhasznalasokat) és a ténylegesen befolyt bevételeket
(bevételi eliranyzat teljesitéseket), fliggetlenil attdl, hogy a kiadasok fedezete a folyo évi koltségvetési elbiranyzat,
vagy eléirdnyzat-maradvany, vagy esetlegesen atvett pénzeszkdz el6irdnyzata.

Az el@iranyzat-felhasznalasi keretszamlara befolyt bevételeket és a teljesitett kiadasokat a Kincstar altal megkildott
szdmlakivonat alapjan kell konyvelni. A kdnyvelési tételeket az egyes szdmlacsoportokndl, szamldknal bemutatott
tételek tartalmazzak részletesen.
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Fokonyvi 6sszefliggések

1. F6kdnyvi szamla nyitasa T3311 K491
2. Bevételek, atvett pénzeszkdzok

kdzgazdasdgi osztalyozas szerint

- hatdsdgi, engedélyezési, felugyeleti, ellenérzési stb.

feladatok dijbevételei, megfelel6 szamlakon T3311 K9112
- intézmény egyéb sajatos bevételei T3311 K9132
- funkcionadlis osztalyozas szerint T999 K992
3. Felhalmozasi és tékejellegli bevételek
- kozgazdasagi osztalyozas szerint T3311 K9312
— funkciondlis osztélyozas szerint T999 K992
4. Kiadasok megfelel6é szamldkon T51-57 K3311
funkciondlis elszamolas szerint T712 K599

5. Tékekiadasok megfelelé szamlakon

T113 K3311
T123 K3311
T124 K3311
T1313,1314 K3311
T1323,1324 K3311
funkcionalis elszamolas szerint T712 K199

33192. Kincstari kartyafedezeti szamla

A szémla a VIP kincstdri kdrtydval torténd fizetések pénziigyi fedezetének elkilonitésére, illetve a kartydval torténd
kifizetések elszdmoldsara szolgal. A szamla év végi egyenlege a Hivatal el6irdnyzat-maradvanyanak részét képezi.
Fokonyvi 6sszefliggések

1. F6konyvi szamla nyitasa T33192 K491

2. El6irdnyzat-felhasznélasi keretszamlardl elkilonités

- terhelés T39412 K3311

— jovairas T33192 K39412

3. Kiadasok megfelel6 szamlakon T1-5 K33192

funkciondlis elszamolas szerint T712 K megfelel6 atvezetési szamla
4. Visszavezetés az elbiranyzat-felhasznalasi keretszamlara

- terhelés T39412 K33192

— jovairas T3311 K 39412

35. Belféldi Idegen pénzeszkozok

A belfoldi idegen pénzeszkozok kozott olyan feladatoknak a pénzforgalmat kell kimutatni, amely nem kapcsolédik
kozvetlenil a Hivatal alaptevékenységéhez, a koltségvetési eléiranyzatok teljesitéseként a feladat nem mutathato ki.
A szamlacsoportban kell kimutatni a dolgozék lakdsépitésével, -vasarlasaval kapcsolatos munkdltatéi tdmogatds
szamlgjat.

355. Lakasépités és -vasarlas munkaltatoi tamogatasa

A szamla a Hivatal dolgozéinak lakésépitésre, illetve -vasarlasra szolgdldé pénzeszkozok elkilonitett elszamolasara
szolgal.

A szdmlat az OTP vezeti.

A nyujtott tamogatas forrasa a Hivatal foly6 évi koltségvetése, elGiranyzat-maradvanya lehetnek.

A szamlan kell kdnyvelni az OTP szdmla javéra atutalt és jovairt 0sszeget, a dolgozok részére folydsitott kdlcsonok
Osszegét, a dolgozdtdl atvallalt kezelési koltség Osszegét, a befolyt torlesztd részleteket, a szamlaval kapcsolatos
kamatbevételt.

A szamlan elszamolt bevételek és kiadasok nem képezik részét a Hivatal koltségvetése végrehajtasaként befolyt
bevételeknek és teljesitett kiadasoknak, ezért az elemi koltségvetési beszamold pénzforgalmijelentésében megjelend
bevételek és kiadasok kozott nem lehet szamba venni. A szamla év végi maradvanya nem része a Hivatal el&iranyzat-
maradvanyanak.
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Az OTP a lakasépitési kolcsondkkel kapcsolatosan olyan elszamolast ad, amely alapot nyujt a folyositott kdlcson és a

kolcsonre befolyt torlesztd részletek konyvelésére.

Az OTP altal idészakonként (negyedévente, évente) megkiildott lista a kdlcsont igénybevevénként (név szerint)

tartalmazza:

— akolcson idészaki nyit6 alloményat,

- aziddészak folyaman megnyitott kdlcsonok 6sszegét mint dllomanyt novelé tételeket,

— akolcsont igénybe vevok iddszaki torlesztéseit mint dllomanyt csdkkentd tételeket és az dllomany idészak végi zard
allomanysat,

az el6irt késedelmi kamat 6sszegét,
az OTP-tilletd, de a Hivatalt terheld kezelési koltséget,
a betétszdmla utan jaro és jovairt kamat 6sszegét.

A fenti adatokat egyeztetni kell legalabb a mérlegkészités id6szakaban, negyedévente a 19-es szamlacsoportnal leirt
analitikaval. Az egyeztetésért a szamviteli tgyintézé a felel6s.
A szamla Tartozik oldaldn kell kdnyvelni:

a lakdsépitési, vasarlasi céli pénzeszkdzok janudr 1-jei nyitd allomanyi értékét,

el6iranyzat-felhasznalasi keretszamlardl atutalt 6sszeget,

a torlesztérészletek, a kezelési koltség 6sszegét,

- abetétszamlat illetd, jovairt kamat 6sszegét.

A szamla Kovetel oldalan kell kényvelni:

- adolgozé részére folydsitott kdlcson 6sszegét,

- adolgozétdl atvallalt kezelési koltség 6sszegét,

- azid6északonként vagy szamla megsziintetésekor a pénzeszkoz visszavezetését eldiranyzat-felhasznalasi keretszamlara.
A szdmla év végi egyenlegét a mérlegben a forgdeszk6zok kdzott az idegen pénzeszkdzok tételen kell kimutatni.

A 355-6s idegen pénzeszkozok szamlaegyenlegét a konyvelési idészakok zardsakor — havonta — egyeztetni kell a
fékonyvben kdnyvelt egyenleg és OTP kivonat 6sszehasonlitasaval. Az egyezdség biztositasa a szamviteli ligyintézé
feladata. Az egyeztetésrél késziilt kimutatds a mérleg mellékletét képezi.

3571. Letéti szamla

A letéti szamla elszdmolast kiilon belsé szabdlyzat tartalmazza. Szamviteli nyitasa, zarasa, és a forgalom bonyolitésa
az el6irdnyzat-keretszamlaval azonosan torténik, azzal, hogy az ezen a szdmlan lévé pénzdsszeg a Hivatal
gazdalkodasaba nem vonhato be.

Fokonyvi 6sszefliggések

1. F6kdnyvi szamla nyitasa T3571 K491
2. Befizetés a letéti szamlara T3571 K 488172
3. Kifizetés a letéti szamlarol T488173 K 3571

37.Tamogatasértéki kiadasok
A szdmlacsoportban kell megnyitni és vezetni az dllamhéztartason bellili — koltségvetési - szervek részére miikodési és
felhalmozasi célra nyujtott tamogatasértéki kiadasok elszamolasara szolgald szamlakat.

372.El6z6 évi elbirdnyzat-maradvény dtadasa
A szamlak alszamldin kell elszdmolni a koltségvetési szerv altal az dllamhaztartason belili utaldsait az elSirdnyzat-
maradvany terhére, amelyek nem tartoznak a termékvasarlas, és szolgaltatas vasarlas korébe.

Szamlaosszefiiggések:
Eredeti el6irdnyzat, illetve mddositas dllomanyba vétele

kdzgazdasdgi osztalyozas szerint T497 K 3721
T9811 K 497

funkciondlis osztalyozas szerint T497 K71
T991 K497

Maradvany atadasa:

kdzgazdasdgi osztalyozas szerint T3722 K 3311

funkciondlis osztalyozas szerint T72 K389
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Forrasrendezés
kdzgazdasagi osztalyozas szerint T424 K 9812
funkciondlis osztalyozas szerint T999 K992

373. M(kodési célu tdmogatasérték kiadas

A szamlak alszamlain kell elszamolni a koltségvetési szerv dltal mas fejezet koltségvetési intézményének, kdzponti
koltségvetési szervnek, dnkormanyzatnak, elkilonitett allami pénzalapoknak, fejezeti kezelésti el6iranyzatoknak
kizarolag mikodési célra tamogatasértéki kiadasi eldirdnyzatat és annak teljesitését.

Szamlaosszefiiggések:

1. El8irdnyzat kdnyvelése

— novekedés kdzgazdasdgi osztalyozas szerint T 4971, 4981 K37311

— csokkenés kdzgazdasagi osztalyozas szerint T37311 K 4971, 4981
— novekedés funkcionalis osztalyozas szerint T 4972, 4982 K711

— c¢sOkkenés funkcionalis osztalyozas szerint T711 K 4972, 4982
2. Kiadas teljesitése

- kiadas teljesitése kdzgazdasdgi osztalyozds szerint T37321 K 3311

— kiadas teljesitése funkciondlis osztalyozés szerint T712 K389

3. Zarlati muveletek

- el6irdnyzatszamla zarasa T37311 K 496

- teljesitési szamla zarasa T389 K 37321

38. Allamhaztartason kiviilre végleges pénzeszkdzatadasok elszamolasa

381. M(kodési célu pénzeszkdzatadas allamhaztartason kivilre

A szdmla a koltségvetési szerv altal az dllamhaztartason kivili szervezetek mlikodési célra véglegesen - visszafizetési
kotelezettség nélkil - juttatott tdmogatasok elSirdnyzatdnak és a ténylegesen atutalt tdmogatasok 6sszegének
kimutatdsara szolgal.

A szamlan elkulonitetten kell elszamolni a folyésitandd tdmogatasok eliranyzatat és annak teljesitését.

Az elGiranyzat szamlak Kovetel oldalan kell konyvelni a véglegesen - visszafizetési kotelezettség nélkil — nydjtandd
mukodési célu tdmogatésok eredeti elSirdnyzatat az elemi koltségvetés alapjan, valamint az eléirdnyzatokat nével6
tételeket, a szadmla Tartozik oldalén az eléirdnyzatokban év kdzben bekdvetkezé csokkenéseket.
Szamladsszefliggések:

1. El6iranyzat kényvelése

- novekedés kozgazdasagi osztalyozas szerint T 4971, 4981 K38111

— csokkenés kdzgazdasagi osztalyozas szerint T38111 K 4971, 4981
— novekedés funkcionalis osztalyozas szerint T4972,4982 K7141

— csokkenés funkcionalis osztélyozas szerint T7141 K 4972, 4982
2. Kiadas teljesitése

- kiadas teljesitése kbzgazdasagi osztalyozas szerint T38121 K 3311

- kiadas teljesitése funkcionalis osztalyozas szerint T712 K389

3. Zarlati muveletek

— el6irdnyzat szamla zardsa T38111 K 496

- teljesitési szamla zarasa T389 K 38121

39. Fliggé, atfuto és kiegyenlité kiadasok

A gazdalkodas soran a Hivatalnal gyakran jelentkeznek olyan pénzforgalmi gazdasagi események, amelyek nem
kapcsolodnak a targyévi koltségvetés végrehajtasahoz. Ezek a koltségvetési fiiggd, atfutod, kiegyenlité kiadasok,
valamint az idegen pénzeszkozok bankszédmldihoz kapcsolodéd koltségvetésen kivili fliggd, atfutd és kiegyenlitd
kiadasok.

Koltségvetési fliggo kiadasként kell elszdmolni a koltségvetési elszamolasi szamlardl kifizetett azon 6sszeget, amelyek
tartalma ismeretlen, vagy mar a teljesités pillanatdban megallapithatd, hogy nem a Hivatalt terheli, illetéleg a
pénziigyi teljesités utan derdl ki, hogy tévedésbdl vagy hibas elszamolas folytan keletkezett.
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A koltségvetési atfutd kiadasi szamlat olyan gazdasdgi események konyvelésére kell alkalmazni, amelyhez tobb
gazdasagi esemény kapcsolédik. A feladat rendezését kdvetéen a szamla egyenlegét folyd-, tékekiadasként,
pénzeszkdzatadasként kell elszamolni.

3911. Koltségvetési fliggd kiadasok dlloméanya

A szamlara év kézben kényvelni nem kell. Ev végén - a zérlati tételek kényvelésekor — a fliggé kiadasok évkézi
forgalmat tiikrozé 3912. Koltségvetési fiiggd kiadasok forgalma szamla egyenlegét kell erre a szamldra atvezetni.
A szamlanak az atvezetést kovetden is, csak Tartozik egyenlege lehet.

A szamla Tartozik oldalan kell kényvelni:

- a koltségvetési fliggo kiadasok januar 1-jei nyitd allomanyi értékét,

- a koltségvetési fliggé kiadasok forgalma szamla Tartozik egyenlegét.

A szdmla Kovetel oldalan kell kényvelni:

- akoltségvetési fliggé kiadasok forgalma szamla Kévetel egyenlegét,

- akoltségvetési fliggd kiadasok december 31-i zarasat.

Osszefliggések:
- fékonyvi szamla nyitasa (allomanyi) T3911 K491
— forgalmi szdmla egyenlegének dtvezetése T3911 K3912
vagy
T3912 K3911
- aszamla december 31-i zarasa T 493 K3911

3912. Koéltségvetési fliggd kiadasok forgalma

Az elébbifékdnyvi szamla pénzforgalmi gazdasagi eseményeinek elszdmoldsa ezen a szamlan torténik (forgalmi tétel).
Olyan kiadasokat kell kimutatni, amelyek végleges kiadasi jogcime a felmerilés idépontjdban nemismert, illetve méra
keletkezés idépontjaban megdllapithatd, hogy nem a Hivatalt terheli.

A szamla Tartozik oldalan kell kényvelni az ismeretlen jogcimd, tehat fliiggd kiaddsnak mindsitett atutalasokat,
atvezetéseket a Kincstar terhelési értesitse alapjan.

A szamla Kovetel oldalan kell kdnyvelni a figgé kiadasok tisztazasat kovetden, azok rendezését.

Fékonyvi 6sszefiiggések:

1.fliggd kiadas teljesitése T3912 K3311
2. tisztazast kovetben rendezés bizonylatolds, és analitika vezetésével egyidejlileg:
- részben, vagy egészben visszakapjuk az 6sszeget T3311 K3912
Szolgaltatasként, szallitdi kiegyenlitésként szamoljuk el a kiadast:
- kdzgazdasagi osztalyozas szerint T135 K3912
— funkciondlis osztélyozas szerint T7 K199, 389, 599,
3. év végi egyenleg atrendezése dllomanyi szdmlara T3911 K3912
vagy
T39121 K3911

39211,39221,39241, 39291. Koltségvetési atfutd kiadasok dllomanya

Koltségvetési atfutod kiadasként kell elszamolni azokat a kifizetéseket, amelyek a Hivatal tevékenységének elldtasahoz
kapcsolédnak, és ideiglenesen vagy lebonyolitasi jellegtek. Itt kell elszamolni a munkabéreldlegeket, az utélagosan
elszdmolasra kiadott el6legeket, a személyi juttatassal kapcsolatos atfuté kiadasokat.

Az 4llomanyi szamla a Hivatal atfuto kiadasai év végi dllomanyanak kimutatasara szolgal.

A szadmlara év kdzben kényvelni nem kell. Ev végén — a zarlati tételek konyvelésekor — az atfuté kiadasok évkozi
forgalmat tiikr6z6 39212, 39222, 39242, 39292. Koltségvetési atfuto kiadasok forgalma szamlaegyenlegét kell erre a
szamlara atvezetni.

Az atfutd kiadasokrol analitikat kell vezetni megfelelé részletezettséggel. Az analitika a Forrds integralt szamitégépes
rendszer f6konyvi moduljabol megfelel6 paraméterezéssel eléallithatd. A személyi juttatasokkal kapcsolatos atfutod
kiadasokrdl a bérszamfejté havonta papiralapl, az egyenleg rendezését bemutatd és alatdmasztd részletes
kimutatast, és ezzel egyidejlileg bérfeladast készit a fékonyvi konyvelés felé.
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Az analitika elkészitéséért, és naprakész vezetéséért az adott munkakéri ligyintéz6 a felelés. Az egyenleg tételes
kimutatasa a negyedéves mérlegek mellékletét képezi, melynek idében megfelel6 elkészitését a fékonyvi konyveld
koordindlja.

A szadmla Tartozik oldalan kell kényvelni:

— a koltségvetési atfutod kiadasok janudr 1-jei nyitd dllomanyi értékét,

— a koltségvetési atfutod kiadasok forgalma szamla Tartozik egyenlegét.

A szamla Kovetel oldalan kell kényvelni:

a koltségvetési atfutod kiadasok forgalma szamla Kovetel egyenlegét,

a koltségvetési atfutd kiadasok december 31-i zarasat.

Az dtvezetést kovetden a szamla Tartozik egyenlege az eldirdnyzat-felhasznalasi keretszamlan, valamint a pénztaron
keresztil teljesitett atfuté kiadasként elszdmolt, év végéig rendezetlen 8sszeget mutatja.

A szdmla egyenlegét a mérlegben a forgdeszkdzok kdzott az Aktiv atfutd elszamolasok sorban kell kimutatni.
Fékonyvi 6sszefliggések:

- fékonyvi szamla nyitasa T3921-39291 K491
- forgalmi szamla egyenlegének atvezetése T3921-39291 K 3922-39292
vagy
T3922-39292 K3921-39291
- aszamla december 31-i zarasa T493 K'3921-39291

39212-39292. Koltségvetési atfutd kiadasok forgalma

A szamlak az el6z6 fékonyvi szamla (39211-39291) pénzforgalmanak lebonyolitasara szolgalnak.

A szamla Tartozik oldalan kell konyvelni a késébbiekben megtéritendé kiadasokat, a szamla Kévetel oldalan a kiadasok
megtérilését.

Fékonyvi 6sszefliggések:

1. Pénzeszkoz atutalas T39212-39292 K3311
2. A feladat elvégzését, szamlazasat kdveto elszamolas T3311 K 39212-39292
3. év végi egyenleg atvezetése T39211-39291 K39212-39292
vagy
T39212-39292 K'39211-39291

3922. Munkavallalokkal kapcsolatos atfuto kiadasok
A szamla a munkavallaloknak kiilénb6z6 elszamolasra kiadott el6legekkel kapcsolatos elszamolasokra szolgal. Itt kell
elszamolni az illetményelélegeket.

39221. Munkavallalékkal kapcsolatos atfuté kiadasok dlloméanya

A szamlara év kézben kényvelni nem kell. Ev végén - a zarlati tételek konyvelésekor — a munkavallalokkal kapcsolatos
kiegyenlité kiadasok évkozi forgalmat tiikrozé 39222. Munkavallalokkal kapcsolatos atfuté kiadasok forgalma szamla
egyenlegét kell erre a szamlara atvezetni.

A szamla Tartozik oldalan kell konyvelni:

- a munkavallaldkkal kapcsolatos atfutd kiadasok januar 1-jei nyitd allomanyi értékét,

- amunkavallalokkal kapcsolatos atfuté kiadasok forgalma szamla Tartozik egyenlegét.

A szadmla Kovetel oldalan kell kényvelni:

- amunkavallalokkal kapcsolatos atfuté kiadasok forgalma szamla Kévetel egyenlegét,

- a munkavallalokkal kapcsolatos atfuté kiadasok december 31-i zarasat.

39222. Munkavallalékkal kapcsolatos atfuté kiadasok forgalma

Az alszdmlan kell konyvelni a munkavallaléknak elszdmolasra kiadott elélegeket és azok visszatériilését.

Aszamla év végi egyenlegéta 39221. Munkavéllalokkal kapcsolatos atfutd kiadas allomanya szamléra kell dtvezetni, az
atvezetést kovetben a szamlanak egyenlege nem lehet.

3924-3929. Koltségvetési atfutd egyéb kiadasok
Itt kell elszdmolni:
- az utiel6legeket (kikiildetési el6legek),
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- reprezentdciéra adott el6legeket,
- egyéb, elszamolasra kiadott elélegek kiadasait.

394. Koltségvetési kiegyenlitd kiadasok
Itt kell elszamolni a bank-pénztar kdzotti forgalmat.

399. Koltségvetésen kivili fliggd, atfutd és kiegyenlité kiadasok

A szamlakon kell elszamolni azokat a fliggé, atfuto és kiegyenlité kiadasokat, amelyek nem a Hivatal koltségvetésének
végrehajtasaval kapcsolatban, nem a koltségvetési bankszamlakon, elGirdnyzat-felhasznalasi keretszamlakon kényvelt
kiadasokkal kapcsolatosan mertltek fel. llyen jellegl kiadas a lakasépités munkaltatoéi tamogatasa szamlaval
kapcsolatosan konyvelt kiadas.

4. SZAMLAOSZTALY
FORRASOK (PASSZIVAK)

Ebben a szamlaosztdlyban szerepelnek a nyitd- és zaromérleg elkészitését, valamint a bevételek és kiaddsok
elszdmoldasat szolgalé technikai jellegl szamlak is.

A mérlegben kimutatott forrdsok a koltségvetési szerv eszkdzeinek eredetét, szarmazasat jelenitik meg, sajat és idegen
(kolcsonvett) csoportositasban. A sajat toke és a tartalék a sajat forrast, mig a kotelezettségek azidegen forrast jelenitik
meg.

41. Sajat téke

A sajat téke azt mutatja, hogy az alapité milyen 6sszeget bocsatott véglegesen a koltségvetési szerv rendelkezésére
(a Hivatal altal kezelt kincstari vagyon), mely tevékenysége folytatasahoz szabadon, idébeni megkotottség nélkal all
rendelkezésre.

A sajat téke tartos tékébdl és tékevaltozasbol tevodik Ossze. A sajat téke harmadik lehetséges eleme az értékelési
tartalék, mely a Hivatal esetében nem jelenik meg, mivel az eszk6zok piaci értékelésére nem keril sor. Tartds tékeként
kell kimutatni a jogszabaly, vagy az alapitd szerv dltal tartésan a tevékenység ellatdsdhoz kezelésbe adott eszk6zok
forrasat. A mérlegben negativ eléjelli tartés téke nem mutathato ki. A tartds téke csak megsziinéskor, atszervezéskor
(0sszevonas, beolvasztas, kivalds, megosztas, szétvalas) véltozhat.

Tékevaltozasként kell kimutatni az eszk6zok finanszirozasara szolgald, 2010. januar 1-je utan képzédott forrasokat,
illetve forrascsokkenéseket. Az 6sszevonassal, vagy Ujonnan alakulo szervezeteknél a nyitomérlegben tékevaltozast
nem lehet kimutatni.

Toékevaltozasként kell kimutatni minden olyan gazdasagi mUvelet hatasat, amely az indul6 téke ndvekedését vagy
csokkenését eredményezi (pl. értékcsokkenés elszdmoldsa, targyévi koltségvetés és tartalék terhére befektetett
eszk6zok vasarlasa, kovetelések és kotelezettségek nagysdganak véltozéasa). Az elé6zé évek tékevaltozasait kilon
alszamlan kell megnyitni, mely eredményeként az adott évi tékevaltozasok elklloniilnek a korabbi valtozasoktdl,
egyszer(bb a folyo évi tékevaltozasok egyeztetése.

A pozitiv eléjell tékevaltozas a megallapitott sajat toke ndvekedését, negativ eldjelli tékevaltozas pedig a sajat téke
csOkkenését jelenti.

Konyvviteli elszdmolas

A szamla Kovetel oldalan kell tékevaltozasként elszamolni a sajat téke novekedését, a Tartozik oldalon a sajat téke

csokkenését.
1. Tartés téke fékonyvi szamla nyitasa T491 K411
Megsz(inéskor, atszervezéskor tartds téke valtozasa
noévekedés T1-4 K411
csokkenés T411 K1-4
2. Tékevaltozas f6konyvi szamla nyitasa T491 K412
vagy
T412 K491
El6z6 évi tékevaltozas dtvezetése T4121 K412, vagy

T412 K4121
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3. Felhalmozassal kapcsolatos forrasrendezés leirasa részletesen az 1. szdmlaosztalynal
4. Kovetelés-kotelezettség dllomanyvaltozasanak elszamolasa

Toékevaltozas T412 K 28
T44 K412

vagy T28 K412
T412 K44

Sajat téke névekedhet:

- a folyo évi koltségvetés, az elSirdnyzat-maradvany terhére teljesitett — tékekiadasbol szarmazo - befektetett
eszk6zok ndvekedésébdl,

- a kovetelések és a kotelezettségek dllomanydnak valtozasabdl,

— atéritésmentesen atvett eszkozok dtvezetése miatt,

— a befektetett pénziigyi eszkdzok 17. szamlacsoport forgalmi szamldjan elszdmolt pénzforgalommal kapcsolatos
brutté érték ndvekedésébdl,

- ahosszu lejératu adott kdlcsondk dllomanynovekedésébél.

Sajat téke csokkenhet:

- a befektetett eszk6zok értékcsokkenése, selejtezése, téritésmentes atadasa miatt,

— a befektetett eszk6zok értékesitésébdl,

— a kovetelések és a kotelezettségek dllomanydnak valtozasabdl,

- a befektetett pénzligyi eszk6zok nyilvantartas szerinti értékének csokkenésébdl.

A sajat toke egyeztetése a mérlegkészitések alkalmaval a szdmviteli ligyintézé feladata.

Az egyeztetés soran a Forras SQL rendszer megfelel6 moduljaboél - f6konyv, eszkoz - elkészitett lista alapjan a sajat

tékével szemben elszdmoland6 noveld és csokkentd tételek elszamolasi szamldinak egyenlegét, és a 412. szadmla

megfelel alszamlait 6ssze kell hasonlitani. Amennyiben eltérés mutatkozik, a mérleg nem tekinthetd aldtdmasztottnak.

42. Tartalékok

A tartalék el6iranyzat-maradvany és véllalkozasi eredmény formajaban jelenik meg, mely utébbi a Hivatalban nincs,
mivel vallalkozési tevékenységet nem folytat.

A tartalékok - jovahagyadsa utan — befektetett eszk6zok finanszirozasara vagy folyd évi kiadasok teljesitésére
fordithatok.

424. El6iranyzat-maradvany szamla

A 424 szamla az el6irdnyzat-maradvany kimutatdsara szolgal.

A szamldra kell dtvezetni a koltségvetési évet kdvetd évben a 425. Alaptevékenység kiadasi el6irdnyzat teljesitésének
elszdmoldsa és a 426. Alaptevékenység bevételi el6iranyzat teljesitésének elszdmolasa szamlak egyenlegét.

A két atvezetett szamla tartalmazza az alaptevékenység elldtdsaval kapcsolatban keletkezett kiadasi megtakaritds,
vagy tulteljesités 6sszegét, valamint a bevételi lemaradas, vagy tulteljesités 6sszegét.

Az elSirdnyzat-maradvany két részbdél tevédik dssze:

- az el6z6 éve(ek)ben képzett maradvany fel nem hasznalt része és

- afelulvizsgalatkor megallapitott és nyilvantartasba vett el6irdnyzat-maradvany.

A szdmla Kovetel oldaldra kell kdnyvelni:

- aszamla nyit6 egyenlegét,

— a425. szdmla Kovetel egyenlegének atvezetését,

— a426. szamla Kovetel egyenlegének atvezetését, a targyévet kdvetd évben.

A szamla Tartozik oldaldn kell kdnyvelni:

- a425. szdmla Tartozik egyenlegének dtvezetését,

a 426. szamla Tartozik egyenlegének atvezetését,

atargyévet koveté évben, a kiilonféle kiadasok teljesitésekor és a befizetési kotelezettség teljesitésekor a felhasznalt
eldirdnyzat-maradvany 6sszegét,

a szamla év végi egyenlegének zarasat.
A szamla év végi egyenlegét a mérlegben a Tartalékok csoportban az El§irdnyzat-maradvany soron kell kimutatni.
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425. Alaptevékenység kiadasi el6irdnyzat teljesitésének elszamolésa

A 425 szamla Tartozik oldalan kell konyvelni az alaptevékenység szakfeladataival kapcsolatos kiadasi elGiranyzat
teljesitése szamla (712) év végi egyenlegének atvezetését, Kovetel oldalan pedig az alaptevékenység szakfeladataival
kapcsolatos kiadasi elSirdnyzat szamlék év végi egyenlegének atvezetését.

Az atvezetést kovetéen a szamla egyenlege mutatja, hogy milyen mértékben teljesitette a Hivatal a kiadasi
elSirdnyzatat.

Ha szamlanak Tartozik egyenlege van, akkor a jovahagyott el6iranyzatot meghaladdan teljesitette a kiaddsokat a
Hivatal. Ez a kincstari finanszirozas rendszerében elvileg nem fordulhat eld.

Ha a szdmlanak Kovetel egyenlege van, akkor eldirdnyzat megtakaritas keletkezett.

A szamla egyenlegét év végén a mérlegben a tartalékok kozott a Kiadasi megtakaritas soron kell feltiintetni.

A szdmla egyenlegét a koltségvetési évet kovetd évben a 424. El6irdnyzat-maradvéany szamlara kell dtvezetni, melyet
mUkodési és felhalmozasi részre kell megbontani.

426. Alaptevékenység bevételi eléiranyzat teljesitésének elszamolasa

A 426 szamla Tartozik oldalan kell konyvelni az alaptevékenység szakfeladataival kapcsolatos bevételi elGiranyzat-
szamldk év végi egyenlegének atvezetését, a Kovetel oldalon az alaptevékenység szakfeladataival kapcsolatos,
bevételi elSirdnyzat teljesitése szamlak év végi egyenlegének dtvezetését.

Az atvezetést kovetben a szdmla egyenlege mutatja, hogy milyen mértékben teljesitette a Hivatal a bevételi
eldirdnyzatat.

Ha a szamlanak Tartozik egyenlege van, akkor a jovahagyott el6iranyzatot nem teljesitette a Hivatal, ami maga utan
vonhatja a kiadasainak csokkentését is.

Ha a szdmlanak Kovetel egyenlege van, akkor a Hivatal tulteljesitette a moddositott bevételi el6iranyzatot,
tobbletbevétel keletkezett.

A szdmla egyenlegét év végén a mérlegben a tartalékok kdzott a Bevételi lemaradas soron kell feltlintetni.

A szdmla egyenlegét a koltségvetési évet kdvetd évben a 424. ElSirdnyzat-maradvany szamlara kell dtvezetni, melyet
mUkodési és felhalmozasi részre kell megbontani.

Fokonyvi szamladsszefliggések:
El6iranyzat maradvany elszdmoldsa
- Alaptevékenység kiadasi elSirdnyzatainak zérasa funkcionalis osztalyozas szerint

T711 K425
- Alaptevékenység kiadasainak teljesitése elszdamolasa funkciondlis osztalyozas szerint

T425 K712
- Alaptevékenység bevételi el6irdnyzatainak zarasa funkcionalis osztalyozas szerint

T426 K991
- Alaptevékenység bevételi teljesités elszamoldsa funkcionalis osztalyozas szerint

T992 K426
Elszamolasi szamlak targyévi zarasa
- kiadasi el6irdnyzatok teljesitésének elszamolasi szamldja

T425 K493
- bevételi el6irdnyzatok teljesitésének elszamolasi szamlaja

T 493 K426
Targyévet kovetben a teljesités elszdmolasi szamlak nyitasa
- kiadas T491 K425
- bevétel T426 K491
El6iranyzat-maradvany jévédhagyasat kdvetéen a maradvany atvezetése
- kiadas T425 K424
- bevétel T424 K426

El6iranyzat-mddositas értelemszerten!
El6irdnyzat-maradvany igénybevétele T424 K 9812
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KOTELEZETTSEGEK

Kotelezettségek azok a szallitdsi, vallalkozasi, szolgaltatasi szerz6désekbdl eredd, pénzformaban teljesitendd elismert
fizetések, amelyek a szallito, vallalkozd, szolgaltato, hitelezd altal mar teljesitett, a Hivatal altal mar elfogadott, elismert
szdllitdshoz, szolgéltatashoz, teljesitményhez kapcsolddnak.

Kotelezettségek kozott kell kimutatni a hosszu és rovid lejaratu kotelezettségeket, valamint az egyéb passziv pénziigyi
elszdmoldsokat. A Hivatal hosszu lejaratu kotelezettséggel nem rendelkezik.

A kotelezettségeket a mérlegben konyv szerinti értéken kell kimutatni. A mérlegben szereplé kotelezettségek 6sszege
nem egyezik meg a teljes kotelezettségvallalas sszegével.

44, Rovid lejaratu kotelezettségek

Rovid lejératu kotelezettségek kdzé tartoznak az egy évet meg nem haladd lejaratu kotelezettségek, tovabbd a hosszu
lejaratu kotelezettségek azon része, amelynek torlesztése a mérleg forduldnapjat kovetd egy éven beliil esedékesek.
Ebben a szamlacsoportban kell kimutatni a muakodési célu hiteleket, kolcsonoket és a szallitékkal szemben
mérlegkészitéskor fennallé - dltaldanos forgalmi addt is tartalmazé - kotelezettségeket.

A szallitd szamlan elkiilonitetten kell kimutatni a targyévi koltségvetést terheld, és a targyévet kdvetd évi koltségvetést
terheld beruhazasi és az egyéb szallitdi kotelezettségeket.

Targyévi koltségvetést terheld szallitoi kdtelezettségnek mindsiilnek azok a mérleg forduldnapjéig esedékes (a Hivatal
részére megkildott szdmlan feltlintetett fizetési hataridé a mérleg forduldnapjat megel6z6 idépont) szallitoi
tartozasok, amelyek pénziigyi teljesitése a mérleg forduldnapjaig nem tortént meg. Ezek a tartozasok a targyévi
koltségvetést terhelték, a targyévi bevételek terhére tortént a kdtelezettségvallalds. Ugyancsak targyévi koltségvetést
terheld kotelezettségként kell figyelembe venni azokat a szallitoi kotelezettségeket, amelyek kiegyenlitése a targyévet
koveto évben esedékes (szallitoi szamlan a fizetési hataridé a mérleg forduldnapja utani), de a kotelezettségvallalas az
eléirdnyzat-maradvany terhére tortént.

Targyévet kovetd évi koltségvetést terhel6 szallitoi kotelezettségnek minésiilnek azok a szallitdi tartozésok, amelyek
kiegyenlitése mar a targyévet kovetd évben esedékesek, tehat a szallitdi szamlan feltlintetett fizetési hataridé a mérleg
fordulonapjat kdvetd év, és azokat a kovetkezé évi koltségvetés terhére egyenlitik ki.

Az id6kozi mérlegjelentés elkészitéséhez negyedévente kdnyvelni kell a kdtelezettségeket az analitikus nyilvantartas,
illetve a széllitonként vezetett folydszamla alapjan. Az analitikus nyilvantartas (szallitéi folydszamla) a Forras integralt
szamitégépes rendszerbdl éllithatd el6. A szallitoi folydszamlat negyedévente a szamviteli ligyintézé ellendrzi, illetve
késziti el.

441. Belfoldi szallitok

Belfoldi szallitokkal szembeni kotelezettség az aruszallitasbol, szolgaltatas teljesitésébdl altalanos forgalmi adot — a
forditott adozas kivételével — is tartalmazé elismert kotelezettség. Analitikus nyilvantartas vezetését, az integralt
Ugyviteli rendszeren beliil a szallitéi folydszamla analitika modulon belil kell végrehajtani.

A széllitékon belil minden negyedév végén, és az éves elemi koltségvetési beszamold elkészitéséhez meg kell
dllapitani az un. nem szamlazott szallitéi allomanyt, és ezt a tékevaltozassal szemben kilon technikai szamlara kell
konyvelni. A kdnyvelés egy a Hivatal éltal készitett belsé bizonylat alapjan torténhet, amelyben a rendelkezésre &ll6
informacié alapjan megallapitasra keril a Hivatalba beérkezett, de a mérlegkészités idépontjadig még le nem
szamlazott targyi eszkdz beszerzési értéke.

A negyedéves mérlegjelentés, illetve az éves elemi kdltségvetési beszamolo elkészitését kdvetéen a nem szédmlazott
szallitdsok szamlaegyenlegét a tékevéltozassal szemben ki kell vezetni.

Nem szamlazott szallitdsok dllomanyba vétele negyedév végén: T41231 K 4415

Nem szamlazott szallitasok kivezetése negyedév elején: T 4415 K 41231

Egyéb rovid lejaratu kotelezettségek:
445. Munkavallalokkal kapcsolatos kiilonféle kotelezettségek

Ezen a szamlan kell 2004. janudr 1-t6l kimutatni a munkavallalékkal szembeni kotelezettségeket, megfelelé
részletezettséggel vezetett analitikaval. (Pl. ki nem utalt jdranddsagok, munkaligyi per miatti kotelezettségek.)
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446. Koltségvetéssel szembeni kotelezettségek

A szamlan kell kimutatni azokat a befizetésbdl ered6 kotelezettségeket, melyek esedékessége a mérlegfordulonapig
mar lejart, és a kifizetés még nem tértént meg. A Hivatal a netto finanszirozas korébe tartozik, ezért az adohatosaggal
szembeni (szja, tb-jarulék, munkaaddi, munkavallaloi jarulék stb.) kotelezettségeket nem mutathat ki a mérlegben,
valamint a december hénapra jard, de a kovetkez6 évben esedékes személyi juttatds 6sszegét sem mutathatja ki.
A mérlegben szerepl6 koltségvetéssel szembeni kotelezettségekhez megfelel6 részletezettséggel vezetett analitika
kapcsolédik, melyet a szamviteli Ggyintézd készit el. Az analitikdnak tartalmaznia kell a ktelezettség azonositasara
alkalmas adatokat. A mérlegbe bedllitand6 adatok egyeztetéséért a szamviteli ligyintéz felel.

449. Egyéb rovid lejératu kotelezettségek

Itt kell kimutatni a mérlegben az adott idészak (mérlegkészitési forduldnapnak megfelel6) mikddési koltségvetés
végrehajtasa soran keletkezett egyéb rovid lejaratu kotelezettségeket, amelyeket az elézéekbe nem lehetett
besorolni. A szamldhoz a kotelezettségek azonositasara alkalmas adatok feltlintetésével a szamviteli ligyintéz6
analitikat készit.

A kotelezettségek konyvviteli elszdmoldsa:

1. fékonyvi szamla nyitasa T491 K 44
2. dllomanyvaltozés

— kotelezettség keletkezése T41231 K44

— kotelezettség kiegyenlitése T44 K4122

48. Fliggo, atfuto és kiegyenlité bevételek

A gazdalkodas soran gyakran jelentkeznek olyan pénzforgalmat érinté események, amelyek nem kapcsolédnak a
targyévi koltségvetés végrehajtadsahoz, abban csak masodlagos szerepiik van, technikai jellegtek.

E szdmlakra akkor kdnyvellink, ha az elsé gazdasagi esemény bevétel jellegti.

E passziv elszamolasok egyenlege mindaddig forrasként m(ikédik, amig nem rendezédik.

A szamlak forgalma évkdzben a forgalmi szamldn bonyolddik, de év végén a szamla egyenlegét at kell vezetni az
allomanyi szamlara.

4811. Koltségvetési fliggd bevételek dlloméanya

Olyan bevételeket kell itt elszamolni, amelyek tartalma, hovatartozésa a felmertlés idépontjaban ismeretlen, illetve
amely téves elszdmolas miatt keletkezett.

Fokonyvi 6sszefliggések

- F6konyvi szdmla nyitasa T 491 K4811
— Ev végi allomany valtozasa T4812 K 4811
vagy
T4811 K 4812

4812. Koltségvetési figgd bevételek forgalma
A 4811. szamlahoz tartozé bevételek évkozi forgalma bonyolddik ezen a szamlan
Fékonyvi 6sszefliggések

- fliggé bevétel beérkezése T3311 K4812
- fluiggd bevétel rendezése T4812 K 3311
- év végi allomany atvezetése T4812 K9
T4812 K4811
vagy
T4811 K4812

48211. Koltségvetési atfutd bevételek dllomanya

E szamlan a pénzforgalomban idélegesen megjelend, lebonyolitas jellegl és tovabb utalandd bevételek év végi
allomanya jelenik meg. Itt kell tovabbd elszamolni az utélagos elszamolasra atvett bevételek, valamint a hatdsagi
jogkorrel kapcsolatos atfutd bevételek év végi allomanyat.
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Fokonyvi 6sszefliggések

- fékonyvi szamla nyitasa T 491 K 48211
- év végi dllomanyrendezés T48212 K48211
vagy
T48211 K 48212

48212. Koltségvetési atfutd bevételek forgalma
Az el6z6 szamla évkozi forgalma bonyolddik ezen a szamlan.
Fokonyvi 6sszefliiggések

- bevétel beérkezése T3311 K 48212
- megtorténik a kifizetés T48212 K3311
— év végi egyenleg dtvezetése T48212 K 48211
vagy
T48211 K48212

4831. Koltségvetési kiegyenlité bevételek dllomanya

Ismeretlen bevételi jogcimre érkez6 aru, vagy szolgaltatasi bevételekre kapott el6legek ideiglenes elkiilonitésére
szolgélo6 szamla.

Fékonyvi 6sszefliggés

- fékonyvi szamla nyitasa T 491 K 4831
- év végi dllomanyvaltozas T 4831 K 4832
vagy
T4832 K 4831

4832. Koltségvetési kiegyenlit6é bevételek forgalma
Az el6z6 szamla forgalmi tételeinek konyvelésére szolgald fékonyvi szamla.
Fokonyvi 6sszefliggések:

- készpénzfelvétel a pénztarba T311 K 4832
- megérkezik a bankértesités a pénzfelvételrdl T4832 K3311
- év végi egyenleg dtvezetése T4832 K 4831
vagy
T 4831 K 4832

Flggd, atfuto és kiegyenlitd bevételek analitikdja, egyeztetések:

A passziv bevételek esetén szamlacsoportonként (fliggd, atfutd, kiegyenlitd) részletezé analitikat kell vezetni,
melyben szerepel:

a bevétel idépontja,

- akuldé cég neve, és azonositd adatai,

- akiildéskor megjelolt kozlemény szovege,

- 0sszeg,

— arendezés jogcime, idépontja, a kidllitott szdmla sorszama,

- egyéb megjegyzés.

Az analitika vezetéséért a bevételek szamlazasat végz6 pénzigyi ligyintézd felelés. Az egyeztetést a szamviteli
Ugyintézd és a pénzligyi Uigyintézé hajtja végre legalabb havi rendszerességgel.

49, Evi mérlegszamlak

A szémlacsoport a mérlegszamldk megnyitdsara, rendezésére, zarasara, valamint a bevételek és kiadasok
elszdmoldasara szolgélo szamlakat tartalmazza. A mérlegszamldknak az 6sszes nyitd, rendezé és zarédtételek kdnyvelése
utan egyenlegiik nem lehet.

491. Nyitdmérleg szamla
A szamlat a targyévi fokonyvi szamlak év eleji megnyitasara kell haszndlni. A 491. nyitdmérleg szamla adatai a
folytonossag elvébdl kdvetkezéen nem térhetnek el az el6z6 évi zaromérleg szamla adataitol.
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Fékonyvi 6sszefliggés
- Eszkoz jelleg(i szamlak nyitasa T1,2,3 (dllom.) K491
(kivéve az értékcsokkenés szamlai)
— Forras jelleg(i szdmlak nyitasa T491 K 4 (dllomanyi és az
értékcsokkenés szamlai)

492. Mérlegrendezési szamla

Abban az esetben hasznaljuk, ha jogszabalyvaltozas miatt a fokdnyvi szamlak valtoznak.

Felllvizsgalat utdn utélagos mérlegmdédositads esetében a mérlegszamlak kdzotti rendezés ezen a szamlan torténik.
A szdmlahoz a kovetkez6 részletez6 szamlak tartoznak:

- 4921 Atszervezéshez kapcsolédé mérlegrendezési szamla

- 4922 Egyéb mérlegrendezési szamla

493. Zarémérleg szamla

Ev végén, a kényvelési szamlak zarasakor alkalmazzuk.

Ide kell atvezetni az 1-4. szamlaosztalyok dllomanyi szdmlainak év végi zaré egyenlegét.

Fékonyvi 6sszefiiggések:

- eszkdz szamlak zardsa T493 K123
(kivéve az értékcsokkenés szamlai)

- forrds szdmldk zarasa T4 K493
(és az értékcsokkenés szamlai is)

496. El6iranyzatok zarlati elszamolasa.
A szamlaval kapcsolatos fékonyvi dsszefliggéseket a zarlati tételek leirasa tartalmazza.

4971-4982. El6irdnyzat elszdmolasi szamla

Ezen a szamlan kell megnyitni, és folyamatosan vezetni az 1-5. szamlaosztaly megfelel$ szamldival szemben a kiaddsi
elGiranyzatokat, azok modositasat, illetve az 1. 4. és 9. szdmlaosztdly megfelelé szamldival szemben a bevételi
eldirdnyzatokat és azok médositasat.

A szadmla Tartozik oldalan kell kényvelni:

az eredeti kiadasi el6irdnyzatok 6sszegét (elSiranyzat-szamla nyitdsat),

a kiadasi elSirdnyzatokat ndvel6 médositasokat,

a bevételi eldirdnyzatok 6sszegében bekdvetkezd csokkentéseket.

A szdmla Kovetel oldalan kell konyvelni:

az eredeti bevételi elSirdnyzatok 0sszegét (eliranyzat szamla nyitdsat),
a bevételi el6iranyzatokat nével6 modositasokat,

a kiadasi el6iranyzatok 6sszegében bekovetkezé csokkentéseket.

Mind a kiadasi, mind a bevételi eléirdnyzatot kdnyvelni kell

- akiadas és bevétel jogcimének — kdzgazdasagi osztalyozasnak — megfeleléen,
- a kiadassal, illetve bevétellel kapcsolatos tevékenységnek megfelel6 szakfeladat szamlan.

Szamladsszefliggések:
Az eredeti kiadasi el6iranyzatok felvezetése a jévahagyott koltségvetés alapjan

- kozgazdaséagi osztalyozas szerint T 4981 K 1-5.
- funkcionalis osztélyozas szerint T 4982 K7

Az eredeti bevételi el6iranyzat felvezetése a jovahagyott koltségvetés alapjan

- kozgazdasagi osztalyozas szerint T1,4-9. K 4981
— funkciondlis osztélyozas szerint T991 K 4982
A kiadasi el6irdnyzatot noveld tételek

- kdzgazdasdgi osztalyozas szerint T 4971 K 1-5.

- funkcionalis osztalyozas szerint T4972 K7
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A bevételi elSirdnyzatot noveld tételek

- kozgazdasagi osztalyozas szerint T1,4-9. K 4971

- funkcionadlis osztélyozas szerint T991 K 4972
A kiadasi el6irdnyzatot csokkenté tételek

- kozgazdasagi osztalyozas szerint T1-5. K 4971

— funkciondlis osztélyozas szerint T7 K 4972
A bevételi eldirdnyzatot csokkentd tételek

- kozgazdasagi osztalyozas szerint T4971 K 1,4-9.
- funkcionadlis osztélyozas szerint T4972 K991.

A szamlatlkorben taldlhatd a 497, és 498 szamla kettébontdsa. A 4971, és a 4981 az elsédleges, kdzgazdasagi
osztalyozas szerinti koltségnem-el&irdnyzati szamlak ellenszamldja, mig a 4972 és a 4982 a masodlagos, funkcionalis
elSirdnyzati szamlak ellenszdmlaja. A szétbontds oka az elsédleges és masodlagos el6iranyzat-konyvelés f6 6sszege
ellenérzésének egyszer(sitése.

A 4971, és a 4981-es szamldhoz tartozé analitika az adott koltségvetési évhez kapcsolédd kiadasi és bevételi
el6éiranyzat modositasok kimutatdsa hataskoronkénti bontasban. Az analitika vezetéséért a szamviteli ligyintéz6 a
felel6s.

Az eléirdnyzat-modositasokra, a vonatkozd jogszabalyok alapjan a Kincstaron keresztll, rendszeresitett formanyomtatvany
benyujtasaval keril sor elektronikus uton.

A kiemelt elSiranyzatok hivatali nyilvantartdsban konyvelt és a Kincstarban nyilvantartott 6sszegeit havonta
egyeztetni kell. Az egyeztetés alapja a fékonyvi konyvelés és a Kincstar altal készitett PJ02/B ,Kiadasok és bevételek
eldirdnyzaténak és teljesitésének alakuldsa” elnevezés( tablazat.

Az egyeztetés menete:

1. Abanki tételek rogzitése a kincstari kivonatok alapjan.

2. A szamviteli tgyintéz6 a havi zérlati feladatokat a targyhdnapot kdveté 8-dig végrehajtja. A szdmlarendben
szerepld pénziigyi szamviteli egyeztetéseket az érintett kollégakkal végrehajtja a targyhot kdveté 10-éig.

3. A konyvelt tételek helyes jogcimen torténdé megjelenitését a fOosztalyvezetd-helyettes a zarast kovetd
5 munkanapon beliil jra attekinti az utéellenérzés keretében. A szilkséges médositasokat a szamviteli ligyintézd
az ezt kovetd 3 munkanapon belil régziti.

A kincstéri PJ02/B tabla alapjan a kiemelt el6irdnyzatokon szereplé forintdsszegeket és a szamvitelben szereplé

forintdsszegeket a szamviteli Ggyintézé tablazatba foglalja. Az eltéréseket a Kincstar felé a szamviteli Gigyintézé a

Kincstar altal rendszeresitett nyomtatvanyon rendezi.

5.SZAMLAOSZTALY
KIADASOK

A szamlaosztaly a Hivatal jovahagyott koltségvetési elSiranyzatat, koltségvetésének végrehajtasaként a teljesitett
folyé kiadasokat és a folyo kiadasként elszamolando befizetéseket tartalmazza.

Az el6iranyzatokat és a kiadasokat az éves koltségvetésben meghatérozott szerkezeti tagolasban kell kimutatni a
kdzgazdasagi osztalyozasi rendnek megfeleléen.

A kiadasok elszdmoldséara a szamlakeretben harom szamlaosztaly all rendelkezésre:

Az 5. szamlaosztalyban koltségnemenként a megjelenési forma szerinti tagolasban, a koltségvetési beszamolo
pénzforgalmi jelentésének alatdmasztasara szolgal.

A szamitogépes program lehetéséget ad arra, hogy az elsédleges és a masodlagos kényvelés a megfelelé szamlak
kijelolésével a felmertilés idépontjaban parhuzamosan egy menetben megtorténjék.

Az 1-5. szdmlaosztédlyokban és a 7. szamlaosztalyban kimutatott kiaddsi elSirdnyzatoknak, illetve teljesitett
kiadasoknak egyeznitk kell.

A folyé koltségvetési kiadasok kozott kell elszamolni a személyi juttatdsokat, a munkaadét terheld jarulékot és a
Hivatal feladatainak ellatdsahoz kapcsol6dé dologi kiadasokat.
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A szdmlaosztaly szamlacsoportjainak felépitése
51-52. SZEMELYI JUTTATASOK

53. MUNKAADOKAT TERHELO JARULEKOK
54-56. DOLOGI KIADASOK

57. FOLYO KIADASOK

59. KULONFELE ELSZAMOLASOK

A szamlacsoportokon beliil a koltségvetés szerkezetének megfelel6en kell a szamlakat megbontani egyrészt a kiadasi
eléiranyzatok, masrészt azok teljesitésének elszdmolasahoz.

A Hivatalnak tervezett el6iranyzatairdl, valamint azok Osszegében év kozben bekodvetkez6é valtozasokrol a
koltségvetési beszdmoldban szamot kell adnia. Az el&irdnyzatok modositdsanak jogszabalyban megdllapitott
hatdskore és esetei lehetnek.

Az el6irdnyzatok véltozasarol (mddositasardl) év kozben az informacidszolgaltatdsok keretében, valamint év végén a
koltségvetési beszamoldban hataskori — Orszaggytilés, Kormany, fejezet és sajat hataskor — bontasban kell beszamolni.
Errél analitikat kell vezetni év kdzben az eléiranyzatmddositasi kérelem benyujtasaval, illetve a Kincstaron torténd
atvezetéssel egyidejlleg. Felel6s a szamviteli Gigyintézé.

51-52. SZEMELYI JUTTATASOK

A Hivatal munkavallaléinak valamennyi jogcimen kifizetett jovedelmét személyi juttatasként széamolja el.

A szamlacsoportok szamlai a rendszeres személyi juttatasok, a nem rendszeres személyi juttatasok és a kiilsé személyi
juttatasok kiadasi el6iranyzatanak és az elGirdnyzat terhére teljesitett kiadasok elszdmoldasara szolgalnak.

A rendszeres személyi juttatasok kozott a teljes munkaidében foglalkoztatott dolgozdk részére — a koztisztvisel6k
jogallasérol szolé 1992. évi XXIII. toérvény (a tovadbbiakban: Ktv.), valamint a korménytisztvisel6k jogallasarol sz616
2010. évi LVIII. torvény (a tovabbiakban: Kjtv.), valamint mds jogszabalyok alapjan - kifizetendé és kifizetett
alapilletmények, kotelezd pdtlékok, egyéb juttatdsok eléiranyzatat és azok teljesitését kell kimutatni. Az egyhavi kilon
juttatast, valamint a felmentési idejliket tolté kormanytisztvisel6k részére a munkavégzés idejére kifizetett illetményt
is itt kell elszamolni.

A nem rendszeres személyi juttatasok el6irdnyzatai és teljesitése kdzott azokat a Ktv.-ben és Kjtv.-ben, valamint a
végrehajtasukra kiadott kormanyrendeletekben, egyéb jogszabdlyokban szerepld juttatdsokat, koltségtéritéseket,
hozzéjaruldsokat kell elszdmolni, amelyek kotelezé jelleglek; vagy nem kotelezéek, de megfelel6 forras rendelkezésre
alldsa esetén lehet6ség van kifizetésiikre; vagy esetileg, egyedileg, alkalmanként kifizethet6k.

A kiilsé személyi juttatdsok korébe tartoznak azok a személyi juttatasok elSirdnyzatai és teljesitésiik, amelyeket a
Hivatal alkalmazotti jogviszonyban nem &llok részére tervezett kifizetni, illetve fizetett ki. Ebbe a korbe tartoznak a
sajat munkavallaloknak munkakorikon kivili, fizikai tevékenységukért kifizetett juttatasok is, valamint a felmentési
idejuket t0lt6 sajat dolgozok illetménye a munkavégzés aldli felmentés napjatol.

51.Rendszeres és nem rendszeres személyi juttatasok

A szamlacsoport szamlait ugy kell tovabb tagolni, hogy abbdl az elemi koltségvetés szerkezetének, egyes sorainak
megfeleléen kitlinjon a személyi juttatdsok el6iranyzata, az el6iranyzatok teljesitése (teljes munkaidében
foglalkoztatottak, és a részmunkaidében foglalkoztatottak megbontasban).

511. Rendszeres személyi juttatdsok

A rendszeres személyi juttatasok kdzé tartoznak:

- alapilletmény,

- illetménykiegészités,

- nyelvpétlék,

- egyéb kotelez6 potlékok,

- egyéb feltételtdl fliggd potlékok és juttatdsok,

- egyéb juttatas.

Alapilletmények

Ezen a soron kell tervezni és elszamolni:

- a Ktv. szerint a kormanytisztvisel6k alapilletményét a besorolasi osztaly, a fizetési fokozat és az éves koltségvetési
torvényben meghatérozott illetményalap figyelembevételével,
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— a Munka Torvénykonyvérdl szolé 1992. évi XXII. torvény (a tovabbiakban: Munka Torvénykonyve) hatélya ala
tartozok illetményét.

Itt kell feltiintetni azoknak a kormanytisztvisel6knek az alapilletményét is, akiknek az alapilletménye meghaladja a

jogszabalyban szereplé mértéket.

1999. januar 1-jétdl itt kerll elszdmoldsra a 13. havi illetmény. A 13. havi illetményt az illetmény Osszetételének

medfelel6 soron kell szerepeltetni. (PI. alapilletmény, illetménykiegészités stb.)

13. havi illetmény (egyhavi killon juttatas) 6sszegét meghalado juttatast e soron szerepeltetni nem szabad.

Itt kell kimutatni a felmentés idejét t6lté foglalkoztatott részére a munkavégzés aldli tényleges felmentés napjaig

kifizetett alapilletményt. Az illetmény tobbi részét az aldbbi megfelel6 sorokon kell kényvelni. (Pl. illetmény

kiegészités stb.)

llletménykiegészitések

Itt kell elszamolni a Ktv. alapjan foglalkoztatottakat megilletd illetménykiegészités 6sszegét.

Nyelvpétlék

Ezen a soron kell tervezni és elszamolni a Hivatalnal foglalkoztatottakra vonatkozé térvényekben meghatarozottak

szerint folydsitando idegennyelv-tudasi potlékot.

Egyéb kotelezé illetménypdtlékok

Ezen a soron kell tervezni és elszamolni a Hivatalndl foglalkoztatottakra vonatkozé térvényekben meghatarozottak

szerint kotelezéen folyodsitandé illetménypotiékokat (vezetéi, gépjarmivezetdi).

Egyéb feltételtdl fliggd potlékok

Itt kell tervezni és elszdmolni mindazon poétlékokat, amelyek jogszabaly éltal szabalyozottan illetik meg a Hivatalnal

foglalkoztatott dolgozdkat. Ezen a soron a Hivatal adatot nem szerepeltet.

512-517. Nem rendszeres személyi juttatasok

Munkavégzéshez kapcsolédo juttatasok

A teljes munkaidében foglalkoztatottak részére kifizetett a munkavégzéshez kapcsolédé nem rendszeres személyi
juttatasok korébe tartoznak:

Jutalom

Itt kell elszamolni a Hivatal altal jutalom cimén kifizetett 6sszeget.

Készenléti, Ugyeleti, helyettesitési dij, tulodra, tulszolgalat

A kormanytisztvisel6kre vonatkozéan csak helyettesités fizetheté.

Egyéb munkavégzéshez kapcsolodé juttatas

Kizardlag olyan juttatasok szamolhatok el, amelyeket az el6z6 sorok nem tartalmaznak, ugyanakkor keresetbe szamito
juttatdsnak mindsulnek.

Itt kell tervezni, és elszamolni pl.:

— amunkdabdl valé tavollét idejére jogszabdlyban meghatarozott esetekben fizetendé dijat,

- a kormanytisztvisel6knek fizetendd szabadidé-megvaltas 6sszegét,

- keresetkiegészitést.

Foglalkoztatottak sajatos juttatasai

A sajatos juttatdsok korébe tartozik:

- avégkielégités,

- ajubileumi jutalom,

- anapidij,

- a biztositasi dijak,

- az egyéb sajatos juttatas.

Végkielégités

A teljes munkaiddben foglalkoztatottak részére a jogszabalyokban meghatarozott esetekben és mértékben fizetendd
végkielégités szdmolhato el ezen a jogcimen.

Jubileumi jutalom

A teljes munkaidében foglalkoztatottak részére a soron jogszabalyok altal meghatarozott feltételekkel és mértékben
szamolhato el a jubileumi jutalom 6sszege.
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Napidij

Itt kell elszdmolni a munkavallalét a belfoldi és a kiilfoldi kikiildetés idejére megillet6 napidij 6sszegét. A kikiildetéssel
kapcsolatos egyéb kiaddsokat nem itt, hanem a dologi kiadasok kdzott kell elszamolni. Kulon keril kimutatdsra a
belféldi és a kiilfoldi napidij.

Biztositasi dijak

Itt kell megtervezni és elszdmolni a teljes munkaidében foglalkoztatottak részére a munkaltaté altal kotott kiilonbozé
tipusu biztositasok dijait, az dnkéntes kdlcsonds biztositd pénztaraknak dtutalt munkaltatéi hozzajarulds, adomany
Osszegét, valamint az egészségpénztarnak torténé atutalasokat.

Egyéb sajatos juttatds

Itt kell el&irdnyozni és elszamolni

- ateljes munkaidében foglalkoztatottak betegsége idejére megilleté juttatast,

— a Munka Torvénykonyvében szereplé feltételek fenndlldsa esetén a teljes munkaidében foglalkoztatottak
tovabbtanuladsa esetén adhaté munkaltatdi tdmogatést (@ nem tovabbszamléazott részt),

- a kormanytisztvisel6k kdzigazgatasi szak- és alapvizsgaival 0sszefliggé valamennyi kiadast.

A kilonb6z6 jogcimek kilon fékonyvi szamlan kerlilnek kimutatasra.

Személyhez kapcsolodé koltségtéritések és hozzajaruldsok
Koltségtéritések, és hozzajaruldsok korébe tartozik:

az Gdulési hozzdjarulas,

a kozlekedési koltségtérités,

az étkezési hozzajarulas,
az egyéb koltségtérités és hozzajarulas.

Udiilési hozzajarulas
Itt kell elszdmolni a Hivatal altal a teljes munkaidében foglalkoztatottak részére a cafetéria rendszerben juttatott
Udulési csekkek értékét.

Kozlekedési koltségtérités

A teljes munkaidében foglalkoztatottak részére a munkaba jarassal kapcsolatos utazasi koltségtéritések, tovabba a
munkaba jardshoz sziikséges helyi kdzlekedési bérlet 6sszege szamolhato el.

A Hivatal kiildn alszdmlan mutatja ki a BKV, valamint a vidéki bérlet koltségtéritéseit:

Etkezési hozzajarulas

Jogszabdlyban meghatarozott étkezéshez nyujtott munkaltatdi hozzdjarulast tartalmazza a cafetéria rendszeren
belil.

Egyéb koltségtérités és hozzajarulas

Itt kell elszamolni az allomanyba tartozo, teljes munkaidében foglalkoztatott munkavallalok részére fizetendd, az
el6z6ekben nem nevesitett koltségtéritéseket és hozzajérulasokat (pl. csekély értékl utalvanyok értéke,
internetutalvany, munkaszemdiveg-térités).

Szocidlis jelleg juttatasok:

Teljes munkaid6ében foglalkoztatottak szocialis jelleg( juttatasai

Itt kell elszamolni a teljes munkaidében foglalkoztatottak részére kifizetett szocidlis jelleg(i juttatasokat (albérleti
hozzdjarulds, szocidlis tdmogatas, szocialis segély, csalddalapitasi tdmogatas, iskolakezdési hozzajarulds).

Allomanyba nem tartozok juttatasai

Ezen a soron kell megtervezni és elszamolni:

- a munkavégzésre irdnyulé egyéb jogviszony ,Kilsé megbizas” keretében, nem a Hivatal allomanyaban
foglalkoztatottak megbizasi dijat, tiszteletdijat, valamint a fels6foku képzésben résztvevok gyakorlat idejére fizetett
dijakat;

- afelmentési idejét t6l1té munkavallalo részére a munka aldli tényleges felmentés napjat kdvetéen a felmentési idé
végéig kifizetett személyi juttatds 6sszegét.

A bérszamfejtés bels6 feladdsa alapjan (analitika vezetése mellett) szamolja el a Hivatal a kiadasokat jogcimek szerinti

bontasban.
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A fékonyvi szamldkhoz, név szerinti és kiadasi jogcimenkénti analitikus nyilvantartas kapcsolédik, amelyet a
bérszamfejtd vezet.

53. Munkaadodkat terhelé jarulékok
A szémlacsoportban mutatja ki a Hivatal a személyi juttatdsok utdn elszdmolt térsadalombiztositasi jarulék,
egészségugyi hozzajarulds, és tappénz hozzajarulds eldiranyzatat és teljesitését.

54-57. Dologi kiadasok

A dologi kiadasokat 7 csoportba kell sorolni, és e csoportositasnak megfelel6en kell az eléirdnyzatokat tervezni, illetve
a kiadasokat elszdmolni:

— Készletbeszerzés,

- Kommunikacios szolgaltatasok,

- Szolgaltatasi kiadasok,

Vasarolt kbzszolgaltatasok,

Altalanos forgalmi adg,

Kikildetés, reprezentacio, reklam kiadasok,
Egyéb dologi kiadasok,
Foly6 kiadasok.

Készletbeszerzések
A szamlacsoportban kell elszdmolni az irodaszer, nyomtatvany, konyv, folydirat, hajtd- és kenéanyagok, a kis értékd
targyi eszkdzok, szellemi termékek, karbantartasi anyagok, tisztitdszerek, beszerzését.

Irodaszer, nyomtatvény beszerzése

Ezen a soron kell tervezni minden intézménylizemeltetési, -fenntartasi, valamint a szakmai feladat elldtasahoz

szlikséges

— irodai papir (irégéppapir, céges levélpapir, boriték, sokszorositas, fénymasolas papirigénye stb.) kiadasait, beleértve
a nyomdai papirt, a szamitastechnikai feldolgozdsokhoz hasznalt leporellét is;

- nyomtatvanyok (kiilsé és szervezeten bellli informacidaramlashoz sziikséges nyomtatvanyok) kiadasait, ideértve a
szamitastechnikai feldolgozasnal alkalmazott elényomott papirt is;

- minden irodai célokat szolgalé anyag, készlet (irattartok, tliz6gépek, irodai kapcsok, naptarak, ceruzdk, tollak,
radirok, ragasztok, lyukasztégépek stb.) kiadasait;

- asokszorositasi feladatokkal 6sszefliggé anyagok (festék, festékpatron stb.) beszerzésével kapcsolatos kiadasokat.

Konyv, folydirat, egyéb informéaciéhordozé beszerzése

A sor a Hivatal ltal dltaldnosan hasznalt, a tevékenységét segité konyvek, kozlonydk, jogi informécidk, szabvényok,
stb., hagyomanyos és elektronikus eszk6zok (papir alapu, floppy lemezek, CD-k) beszerzési, eléfizetési kiadasainak
elSirdnyzasara és elszdmoldséra szolgdl. Itt kell tervezni és elszamolni a napi, rendszeres téjékoztatds eszkozeire
forditott kiadasokat (pl. napilap, folydirat).

Hajté- és kenbanyagok beszerzése

Itt kell elszdmolni az intézményiizemeltetéshez hasznalt jarmivekhez vésérolt hajté- és kenéanyagok (pl. benzin,
gazolaj, gaz, kendolaj, motorolaj, gépzsir, és egyéb hlité-, kenéfolyadékok) vasarlasat, beleértve a készpénzes
Uizemanyag-vasarlast is.

Anyag, kis értékd targyi eszkdzok, szellemi termékek beszerzése
Ezen a soron kell tervezni és elszamolni a szakmai feladatok elldtdsdhoz sziilkséges anyagokat, és kis érték( targyi
eszkozok, szellemi termékek beszerzését.

Egyéb készletbeszerzés
Ezen a soron kell tervezni és elszamolni a karbantartasi anyagok, eszk6zok, alkatrészek, szerszamok beszerzését,
valamint azon butorok, textilidk beszerzési kiadasait, amelyek nem minésiilnek felhalmozasi kiadasnak.
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Kommunikacids szolgaltatasok

Nem adatatviteli célu tadvkozlési dijak

Itt kell megtervezni, illetve elszamolni a nem szdmitégépek kozott megvaldsuld, nem adatatviteli céld tadvkozlési
dijakat (telefon, telefax, stb.). Kiilon szamlaszamon kerilnek konyvelésre a vonalas és a mobiltelefon hasznélataval
kapcsolatos kiadasok.

Adatatviteli célu tavkozlési dijak

Itt kell szerepeltetni a szamitogépek kdzott megvaldsuld adatatviteli célu tavkozlési kapcesolatok dijait. llyen lehet a
kapcsolt, illetve bérelt vonalak dija, a mtholdas adatatvitel stb.

Egyéb kommunikacids szolgaltatdsok

A sor a musorvételi jogdijak eléirdnyzatait és teljesitését tartalmazza.

Ezen a soron kell tervezni és elszamolni a mUlsorvételi jogdijak eléirdnyzatait és teljesitését, tovabba a szdmitdgépes
oktatds, tovabbképzés téritend6 szolgaltatasi dijait, a szerzédés szerint végeztetett szamitastechnikai szolgéltatasok
dijait (adatbazis, adatrogzités, adatfeldolgozas Weboldalszerkesztés, programkdvetés, szamitastechnikai programok
karbantartasa, és minden olyan szolgéltatas, amely a szamitastechnikai rendszer miikodtetésével 6sszefliggésben
felmerdl), valamint az ezekhez kapcsolddo, szerzédés szerint végeztetett kiilsé szolgéltatasok dijait.

Szolgaltatasi kiaddsok

Bérleti és lizingdijak

Itt kell tervezni a Hivatal ltal bérelt épliletek, épitmények, helyiségek bérleti dijait. A bérlettel kapcsolatos egyéb
kiadasokat is e sorban kell megjeleniteni, amennyiben a szerzédéses ar azt tartalmazza. Ezen a soron kell szerepeltetni
a szamitastechnikai eszk6zok mukodtetésével kapcsolatos — pl. a szoftver -, a gépkocsi bérleti dijat, valamint a
vizautomata bérleti dijat is.

Szallitasi szolgaltatas

A soron az anyag- és aruszallitas, valamint a kikildetési koltségnek, koltségtéritésnek és reprezentacidnak nem
mindsulé személyszallitasi, egyéb széllitasi szolgaltatasok dijait kell el6iranyozni és elszamolni. A soron belil nem lehet
olyan szallitasi koltséget kimutatni, amely a targyi eszkdz beszerzési aranak része.

Gazenergia-szolgaltatas dija

A Hivatalnak ezen a soron kell tervezni és elszamolni az intézmény altal felhasznalt (igénybevett) gazenergia-szolgaltatas
0Osszes kiadasat.

Villamosenergia-szolgéltatas dija
A Hivatalnak ezen a soron kell tervezni és elszdmolni az intézmény altal felhasznalt (igénybevett)
villamosenergia-szolgaltatas 6sszes kiadasat.

Tavhé- és melegviz-szolgaltatas dija
A Hivatalnak ezen a soron kell tervezni és elszamolni az intézmény éltal igénybe vett tavhé- és melegviz-szolgéltatas
Osszes kiadasat.

Viz- és csatornadijak
Ezen a soron kell tervezni és elszdmolni az intézmény altal fizetend6 viz- és csatornadijakat.

Karbantartasi, kisjavitasi szolgaltatasok kiadasai
A soron kell tervezni és elszamolni az intézmény kezelésében, hasznalataban, tulajdondban Iévé ingatlanok, gépek,
berendezések, felszerelések, jarmivek idegen kivitelezével végeztetett karbantartasat és kisjavitasat célzo kiadasokat.

Egyéb lizemeltetési, fenntartasi szolgaltatasi kiadasok
Ezen a soron kell tervezni és elszdmolni:

- takaritas, rovarirtas,

— kulturalis rendezvény megrendelése,

orvosi vizsgalatok megrendelése,

lizemorvosi szolgaltatasért fizetett dij,

postai levél, csomag, tavirat, postafiokbérlet,

szemétszallitasi és kéményseprési dijak,

adminisztrativ és titkarsagi feladatok teljesitése,

kdzponti irattarosi feladatok végrehajtasa, iratmegsemmisités,
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- disznoévények beszerzése, reprezentaciés kiadasokndl el nem szamolt rendezvénnyel kapcsolatos kiadasok, és
egyéb szolgaltatasok,
- veszélyes hulladék elszallitas.

Tovabbszamlazott (kdzvetitett) szolgaltatdsok kiadasai

Tovabbszamldzott szolgéltatasok kiadasaként kell tervezni és elszdmolni azon szolgaltatds értékét, amelyet a Hivatal
sajat nevében vésarolt, de azt teljes egészében, vagy részben véltozatlan formaban allamhaztartdson belilre, vagy
kiviilre tovabbértékesit. llyen kiadasok:

- tovabbszamlazott telefondij (ERRA), illetve

- tovabbszamlazott telefondij, kormanytisztvisel6knek tovabbszamlazott tanulmanyi, illetve nyelvtanfolyami koltség,
- tovébbszamldzott egyéb mikodési kiadas.

A kiadasokkal kapcsolatos bevételeket a 9. szamlaosztély megfeleld tételei tartalmazzak (tovdbbszamldzott bevételek).

Altalanos forgalmi adé

Vasarolt termékek és szolgéltatasok altaldnos forgalmi addja

A soron kell tervezni és elszamolni a készletek beszerzése és szolgéltatasok igénybevétele elbiranyzata alapjan
tervezhetd, illetve a tényleges kiadasként elszamolt elézetesen felszamitott altalanos forgalmi adot.

A szamla aldbontdsat a szamlatiikor részletesen tartalmazza. A megbontéas célja: az afa bizonyos mikodési
kiadasokhoz valé konnyebb hozzérendelhetésége.

Kiszamlazott termékek és szolgéltatasok altaldnos forgalmi adé befizetése

Az adbéhatdsagnak teljesitendd befizetési kotelezettség tervezésére és elszamoldsara szolgal ez a sor. A felujitasokkal,
beruhazasokkal kapcsolatos altalanos forgalmi ad6 befizetéseket nem itt kell kimutatni. (A Hivatal 2004. évt6l nem
készit afabevallast, nem igényel vissza, és nem fizet be afat.)

Ertékesitett targyi eszk6zok, immaterialis javak altalanos forgalmi adé befizetése

A sor a targyi eszkozok, immateridlis javak értékesitése utan felszamitott afa kozponti koltségvetést megilletd és az
addhatdsagnak teljesitendd befizetési kotelezettség tervezésére és elszamoldséra szolgdl. (A Hivatal 2004. évt6l nem
készit 4fabevallast, nem igényel vissza, és nem fizet be afat.)

Kiklldetés, reprezentacio, reklamkiadasok

Belfoldi kikildetés

A sor mindazon kikiildetés cimén megjelené utazasi és széllaskoltségek, valamint meghatérozott feltételek mellett
elszdmolhatd élelmezési és egyéb mas dologi kiadasok (pl. poggydszmegdrzés, telefon), tovabba a sajat
személygépkocsi igénybevételével kapcsolatos koltségtérités elbiranyzatat tartalmazza, amelyet a kikildé fél
kozvetlenil finansziroz, vagy utélag megtérit.

A napidijat nem ezen a soron, hanem a nem rendszeres személyi juttatasok kozott kell elszamolni.

Kulfoldi kikuldetés

A sor a devizdban felmeriil6 kiadasok forintban kifejezett értékének tervezésére és elszdmoldsara szolgal.
Az elbirdnyzat tervezésénél a varhato széllds-, utazasi (menetjegy, biztositas, helyi és helykozi kdzlekedés) és egyéb
koltséget (utlevélilleték, vizumdij, telefon, poggyaszmegérzés, parkolasi dij stb.) kell szamitasba venni.

A napidijat nem ezen a soron, hanem a nem rendszeres személyi juttatasok kozott kell elszamolni.

Reprezentacié

A sor a Hivatal altal lebonyolitott rendezvények, hivatalos targyaldsok rendezési és vendéglatési elSiranyzatainak
megjelenitésére szolgdl. Az eldirdnyzat magaban foglalja az ellenérték nélkil felszolgalt ételt és italt, az ezen feliili
természetbeni ellatast (szallas, utazas), azingyenesen nyujtott egyéb szolgaltatast, valamint a téritésmentesen dtadott
sajat el6allitasy, vagy vasarolt terméket (ajandékot), tovabba a vezetSi beosztassal jaré reprezentdcié cimén
- utolagos elszamolasi kotelezettséggel - kifizetett 6sszeget.

Rekldm- és propagandakiadasok
A Hivatal tevékenységét bemutatd, népszerisitd, ismertetd és egyéb ismeretterjeszté célokat szolgald reklam és
propaganda, hirdetés, kdzvélemény-kutatds, rendezvények elSirdnyzata és teljesitése jelenik meg a soron.
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Egyéb dologi kiadasok

Itt kell tervezni és elszamolni a készletbeszerzést és szolgaltatast terheld kdzbeszerzési dijat, ha az nem képezi a

beszerzési ar részét, valamint minden olyan jarm(ivek, gépek, berendezések, felszerelések, miiszerek miikodtetését

szolgald kiadasokat, amelyek az el6z6ekben felsoroltakon tilmenden kerlilnek kifizetésre. A Hivatal az alabbi tételeket

szdmolja el az egyéb dologi kiadasok alatt:

- nyelvtanfolyami oktatas,

- portai biztonsagi szolgélat dija,

- nyomdai szolgaltatasok dija,

- beszerzést terheld kdzbeszerzési dijak,

- belsé ellenérzési tevékenység dija,

— belféldi konferencia dija,

- belfoldi tagsagi dijak,

- névtabla készittetése,

- hirdetések dija,

- forditas, tolmacsolas,

- gépjarmUvekhez sziikséges egyéb beszerzések (amelyek nem tartoznak a kisértékd, illetve befektetett eszkoz
beszerzésekhez),

- Ugyvédi dijak,

- sajtofigyelés,

- szakértdi dijak (a szamla aldbontott),

- megbizasi szerz6déssel dolgozé utikoltség-téritése,

- banki koltségek,

— egyéb el6z6 sorra be nem sorolhaté kiadasok elszamolasa.

Egyéb folyé kiadasok

Az egyéb folyo kiadasok a kdzponti koltségvetést megilletd kilonféle befizetéseket, az altalanos forgalmi adon kivdili
adok, dijak befizetéseit, a nemzetkozi tagsagi dijakat és a kamatkiadasokat foglaljak magukba.

Bevételek meghatarozott kore utani befizetés

A mindenkori kéltségvetési torvény szabélyozza a fizetési kotelezettség nagysagat.

Egyéb befizetési kotelezettség

Itt kell kimutatni az ellenérzé szerv fellilvizsgalata alapjan elrendelt pétldlagos, illetve egyedileg el6irt befizetéseket,
tovabbd a rehabilitacids hozzajarulast.

Munkaltaté altal fizetett személyi jovedelemado

Ezen a soron a munkaltatot terheld személyi jovedelemadd befizetését kell tervezni és elszamolni.

Adok, dijak, egyéb befizetések

Ezen a soron kell tervezni és elszdmolni a jarmUvek mUszaki vizsgaztatasdnak dijat, a zoldkartya hatdsagi dijat és a
biztositasi dijat, amennyiben az nem képezi a beszerzési ar részét.

A soron kell tovabba kimutatni: (késedelmi kamat, birsag, bankkoltség, melyek nem a befektetett eszk6zokhoz
kapcsolédnak), tovabba a vagyonbiztositas 6sszegét.

Személyi juttatasokkal kapcsolatos kdnyvviteli elszamolds
1. Eredeti el$iranyzat, elGirdnyzat novekedés felvezetése
kdzgazdasdgi osztalyozas szerint

rendszeres személyi juttatdsok T4971,4981 K5111
munkavégzéshez kapcsolédo juttatasok K 5121
foglalkoztatottak sajatos juttatasai K 5131
személyhez kapcsolodoé koltségtéritések K5141
szocialis jelleg( juttatasok K5151
allomanyba nem tartozok juttatasai K5221
TB-jarulék K5311
egészségugyi hozzajarulas K 5331
tappénz-hozzajarulas K 5341

funkciondlis osztalyozas szerint T 4972,4982 K711,712
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2. Kiadasi el6iranyzat teljesitésének kdnyvelése
- kozgazdasdagi osztalyozas szerint:

- nettd személyi juttatasok kifizetése (pénztarbol) T39212 K311
(kdnyvelés pénztarbizonylat alapjan)

— netté személyi juttatasok kifizetése atutalassal T39212 K3311
(kdnyvelés kincstari értesité alapjan)

- készpénzfelvételrél megérkezé kincstari értesitéd T 39421 K3311

- tarsadalombiztositasi jarulék atutalasa T39212 K3311
(kdnyvelés kincstari értesité alapjan)

- egészségligyi hozzajarulds atutaldsa T39212 K3311
(kincstari kivonat alapjan)

— SZJA atutalasa (kincstari értesitd alapjan) T39212 K3311

- munkavallaléi jarulék atutalasa T39212 K3311
(kincstari értesit6 alapjan)

- munkaaddi jarulék dtutaldsa T5322 K3311
(kincstari értesité alapjan)

— funkciondlis osztélyozas szerint T712 K599

3. Brutté jaranddsag konyvelése bérfeladés alapjan
- kozgazdasagi osztalyozas szerint:

- rendszeres személyi juttatasok T5112 K39212
- munkavégzéshez kapcsolddd juttatdsok T5122 K39212
- foglalkoztatottak sajatos juttatasai T5132 K39212
- személyhez kapcsolodé koltségtéritések T5142 K39212
- szocidlis jellegl juttatasok T5152 K39212
- allomanyba nem tartozok juttatasai T5222 K39212
- funkcionadlis osztélyozas szerint T712 K599

Dologi kiadasokkal kapcsolatos konyvviteli elszamolas
1. Eredeti elSirdnyzat felvezetése
kdzgazdasagi osztalyozas szerint

- irodaszer, nyomtatvany, T 4971, 4981 K 5431
- konyv, folyodirat egyéb informacidhordozo K 5441
- hajté-, kenéanyagok K 5461
- szakmai anyag és kis értéku targyi eszkdzok, szellemi termékek K5471
- egyéb készletbeszerzés K 5491
- kommunikaciés szolgaltatasok K5511
- kiilonféle szolgéltatasi kiadasok K 5521
- tovabbszamlazott kiaddsok K 5541
- altalanos forgalmi adé K 5611
- kiklldetés, reprezentdcio, rekldam K 5621
— egyéb dologi kiadasok K 5631
- szellemi tevékenység elszdmoldsa K 5641
- kiilonféle koltségvetési befizetések K 5711
- adok, dijak, egyéb befizetések K 5721
- funkcionalis osztélyozas szerint T4972,4982 K711

2. Kiadasi el6iranyzat teljesitésének kdnyvelése
- kozgazdasagi osztalyozas szerint

- irodaszer, nyomtatvany, K311,3311 T 5432
- konyv, folydirat egyéb informaciéhordozo T 5442
- hajté-kenéanyagok T 5462
- szakmai anyag és kis értékd targyi eszk6zok, szellemi termékek T5472
- egyéb készletbeszerzés T 5492

- kommunikacios szolgéltatasok T5512
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- kiilonféle szolgéltatasi kiadasok T5522
- tovabbszamlazott kiadasok T 5542
- altalanos forgalmi adé T5612
- kiklldetés, reprezentacio, rekldam T5622
— egyéb dologi kiadasok T5632
- szellemi tevékenység elszdmoldsa K 5642
- kilonféle koltségvetési befizetések T5712
- adok, dijak, egyéb befizetések T5722
- funkcionadlis osztélyozas szerint T712 K599
- egyéb beszerzésre elbleg (repr. kolts., kulf. kikild.) T39 K311
kifizetése hazipénztarbol
— el6leg visszavételezése T311 K39
- elszdmoldsa megfelel szdmlaszamon T5 K311

Az elszamolasok konyvelésénél a megfeleld jogcimkodokat és KTK (kincstari tranzakcids kodokat) kodokat, valamint az
integralt szamitdgépes rendszer szallitoi alrendszerébdl inditott utaldsok esetén a partnerkédokat minden esetben fel
kell tiintetni.

A kdnyvelési szdmlaszdmokat a szamlatiikor tartalmazza.

A jogcimkddok az adott évre vonatkozé szamlaszamokhoz kapcsolédo jogcimeket tartalmazza kilon bontasban a
bank, a pénztar, a szallitd és a bevételekhez kapcsolddd vevd alrendszerre vonatkozolag, adott alrendszeren belil
kulon kiadasi és bevételi megosztasban. A jogcimek bévitése a szamlatiikor bévitése mellett, vagy egy szdmlaszdmhoz
tartozo Ujabb jogcim felvitelével lehetséges. A jogcimkodok a szlikséges informaciok lekérdezhetéségének bovitését,
valamint az adatfeldolgozast szolgalja.

Ertékvesztés és annak visszairasa

Amennyiben a kovetelés konyv szerinti értéke és a varhatdé megtériilés 0sszeg veszteség jelleg(, és a szamviteli
politika alapjan jelentésnek mutatkozik, értékvesztést kell elszamolni. A kdvetelések értékelése egyedileg torténik. Ha
az értékvesztés feltételei a kovetkezé évben mar nem élinak fenn, akkor az értékvesztést vissza kell irni.

Ev égén értékvesztés elszamolasa: T5951 K28

Toékevaltozas elszamoldsa: T41236 5951

Behajthatatlan kdvetelés hitelezési vesztesége

Amennyiben a kovetelés behajthatatlannak mindsiil, a kovetelést hitelezési veszteségként le kell irni. Ezazonban nem
jelenti a kdvetelésrdl torténd lemondast.

Behajthatatlan kovetelés leirasa: T596 K28

Toékevaltozas elszamoldsa: T41232 K596

7.SZAMLAOSZTALY
TEVEKENYSEGEK KIADASI ELOIRANYZATA ES ELOIRANYZAT-TELJESITESE
(funkciondlis osztalyozas szerint)

A szamlaosztaly szdmlai a Hivatal koltségvetésében meghatdrozott szakfeladatrend (funkciondlis osztalyozas)
szerinti bontasban tartalmazzak a koltségvetési eldirdnyzatot és a folyd kiadasokat, az 1-5. szadmlaosztaly megfelel
szamlacsoportjain kimutatott kiadasokkal azonos 6sszegben.

A Hivatal egy szakfeladattal rendelkezik, ezért a 6-os altaldnos koltségek szdmlaosztaly hasznélata nem indokolt.
Kiadasi el6iranyzat konyvelése

- kozgazdasagi osztalyozas szerint T 4971, 4981 K1,3,5

— funkciondlis osztélyozas szerint T4972,4982 K711

Kiadasi el6iranyzat teljesitésének kdnyvelése

- kozgazdasagi osztalyozas szerint T1,3,5 K311,3311

- funkcionadlis osztalyozas szerint T712 K199
K389

K599
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9. SZAMLAOSZTALY
BEVETELEK ELOIRANYZATA ES ELOIRANYZAT TELJESITESE

A 9-es szdmlaosztaly a Hivatal koltségvetésben jovahagyott bevételi elSirdnyzatait és a végrehajtas soran teljesitett
(befolyt) bevételeket tartalmazza a koltségvetés szerkezeti tagoldsanak megfeleléen bevételi fajtanként és
szakfeladatonként.

Intézményi mikodési bevételek

A szamlacsoport szamlain kell elszamolni és kimutatni a Hivatal rendeltetésszer(i miikodésével, alaptevékenységenként
meghatarozott feladataival 0sszefliggé bevételeket, a tovabbszamlazott szolgaltatdsokkal kapcsolatos bevételeket,
tovabbd a kamatbevételeket.

Kézhatalmi bevételek

A szamlacsoport szamlain belll a hatosagi eljarasi jogkdr gyakorldséval 6sszefliggd bevételek el6irdnyzatai és
tényleges teljesiilései kerlilnek kimutatasra.

Ebbe a korbe a kovetkez6 bevételek tartoznak:

- igazgatasi szolgaltatasi dij,

- felligyeleti dij,

- birsag bevétele.

Intézmények egyéb sajatos bevételei

A Hivatal tulajdonaban, kezelésében és haszndlatdban 4llé6 vagyontargyak bérbeaddsa utjan elérhetd bevételek,
tovabbd a felesleges és elhasznalddott készletek értékesitési és a dolgozok, hallgatok, tanuldk kartéritéseinek, egyéb
téritéseinek kimutatdsara szolgal (a nem tovabbszamlazott rész).

Tovabbszamlazott (kdzvetitett) szolgéltatasok bevételei

Itt kell elszdmolni azt a bevételt, amelyet a Hivatal az allamhéztartdson belilre, illetve kivilre tovabbszdmlazott az
alabbiak szerint:

- tovébbszamlazott telefondij (ERRA, kormanytisztvisel6k),

- tovabbszamlazott tanulmanyi, illetve nyelvtanfolyami kéltség,

- tovabbszamlazott egyéb miikodési koltségek bevételei.

Kamatbevételek

A szamlacsoport szamlain kell kimutatni a kdlcsonadott pénzeszkozok utan jaré kamatok 6sszegét.

Felhalmozasi és tékejellegli bevételek

A szdmlacsoport szdmldin a befektetett eszk6zok értékesitésébdl szarmazo bevételeket kell kimutatni, az eszkdzfajtdknak
megfeleld részletezettséggel.

Pénzforgalom nélkili bevételek

A szamlacsoport szamlain kell kimutatni a jévahagyott elSirdnyzat-maradvany el@irdnyzatéat és annak felhasznélasat.
Befolyt bevételek funkcionalis osztalyozas szerinti elszamolasa

A szamlacsoportban a funkciondlis osztdlyozas szerint mind a jévahagyott eldirdnyzatokat, mind azok teljesitését ki
kell mutatni, figgetlendl attdl, hogy melyik szamlaosztalyban keriltek elszamolasra.

Kozponti koltségvetésbdl kapott koltségvetési tamogatas

A szamlacsoportban kell elszdmolni a kdltségvetési tdmogatas elSiranyzatat, és teljesitését miikodési, és felhalmozasi
bontasban.

A bevételekkel kapcsolatos kdnyvviteli elszdmolas
1. Eredeti elSirdnyzat felvezetése, el6iranyzat ndvekedése
kdzgazdasagi osztalyozas szerint

- Kozhatalmi bevételek T9111 K 4971, 4981
- Intézmény egyéb sajatos bevételei T9131 K 4971, 4981
— Tovdbbszadmlazott kiadasok bevételei T91421 K 4971, 4981
- Kamatbevételek T9161 K 4971, 4981
— Térgyi eszk6zok, immaterialis javak értékesitésének elSirdnyzata

T9311 K 4971, 4981
- Koltségvetési tamogatas T9412 K 4971, 4981

- funkciondlis osztalyozés szerint T991 K 4972, 4982
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2. A jovahagyott elSirdnyzat-maradvany 6sszegével a bevételi és kiadasi el6iranyzat névekedésének konyvelése
bevételi el6iranyzat ndvelésének elszdmolasa

- kozgazdasagi osztélyozas szerint T9811 K 4971, 4981
- funkcionalis osztalyozas szerint T991 K 4972, 4982
kiadasi el6irdnyzat novelésének elszamolésa

- kozgazdasagi osztalyozas szerint T4971,4981 K1-5

— funkciondlis osztélyozas szerint T 4972, 4982 K71
El6iranyzat-maradvany igénybevétele

- kdzgazdasagi osztalyozas szerint T424 K 9812

- funkcionalis osztalyozas szerint T999 K992

3. Tobbletbevétel miatti el6irdnyzat ndvekedés konyvelése
bevételi el6irdnyzat novekedés elszamolas

- kozgazdasagi osztalyozas szerint T911 K 4971, 4981
- funkcionalis osztélyozas szerint T991 K 4972, 4982
kiadasi eléiranyzat névekedés elszamolasa

- kdzgazdasagi osztalyozas szerint T 4971, 4981 K1-5

— funkciondlis osztélyozas szerint T4972,4982 K71

4. Bevételi el6irdnyzat teljesitése

kdzgazdasagi osztalyozas szerint

- afa nélkidl (szamlakivonat alapjan) T3311 K9112
K 9122
K9132
K91422
K9162
K9192
K 9312
K 9332
K9412

— funkciondlis osztélyozas szerint T999 K992

5. Bevételek év végi elszdmolasa

- alaptevékenység korébe tartozo bev. elszamolasa T992 K426

00. SZAMLAOSZTALY
NYILVANTARTASI SZAMLAK

A szdmlaosztaly a kdvetelések, kotelezettségek és érték nélkiili eszk6zok nyilvantartasi és azok ellenszamlait tartalmazza.

A szamlaosztaly szamldit mindig ellenszamlaval szemben kell megnyitni, és folyamatosan vezetni. A szamlaosztaly
szamldi és ellenszamldi 6sszevontan egyenleget nem mutathatnak.

A Hivatal a Forras SQL-rendszerben folydszamla vezetéséhez hasznalja a 00-s szamlaosztdly megfelel6 szamlait
technikai jelleggel.

Ev végén a szamlakat ellenszamlaikkal szemben kell lezarni.

0011. Erték nélkiili eszkdzdk nyilvantartasa

A szdmla a Forrds SQL integrélt rendszer vagyonnyilvédntartd programrészében az érték nélkili eszkdzok
nyilvantartasat szolgalja. A szamlan nyilvantartott Ujkori beszerzési ar (nyilvantartott kis értékd targyi eszk6zoknél)
dsszege afékonyvvel vald egyez6ség ellenérzését szolgalja. Ev végén zarlati miveleteket nem igényel. A foly6észamla-
kivonat készitésében nem jatszik szerepet, csupan egy technikai segédszamla, amely aldbontast sem tartalmaz.

003. Kovetelések nyilvantartasi szamlaja
Azok a kovetelések keriilnek ezen a szamlan nyilvantartasba vételre, melyek a vevéi folydszamla tételeit képezik.
A Forras SQL-rendszerben kialakitasra keriilt jogcimtorzs részletesen tartalmazza ezeket a tételeket. Konyvelésiik az
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elsédleges szamlaszamra torténd konyveléskor automatikusan megtorténik. A szdmlacsoport aldbontasra kerdilt,
melynek részletezését a szamlatikor tartalmazza.

0039, 0049, 0091. Nyilvantartasi ellenszamlak

Szamlak:

Kovetelések nyilvantartasi ellenszamlaja 0039
Kotelezettségek nyilvantartasi ellenszamldja 0049
Kisértéku targyi eszkozok (érték nélkili) ellenszamlaja 0091

0046. Egyéb pénzbekérék
Ez a szdmla olyan kotelezettségek nyilvantartaséra szolgél, melyekhez nem kapcsolédik szamla.

0047. Szallitoi folydszamla nyilvantartasi szamlai

Azok a kotelezettségek kerlilnek ezen a szamlan nyilvantartasba vételre, melyek a szallitoi folydszamla tételeit képezik.
A Forras SQL-rendszerben kialakitasra kerilt jogcimtorzs részletesen tartalmazza ezeket a tételeket. Konyvelésiik az
elsédleges szdmlaszamra torténd konyveléskor automatikusan megtorténik. A szamlacsoport aldbontésra kerdilt,
melynek részletezését a szdmlatiikor tartalmazza.

0. SZAMLAOSZTALY
NYILVANTARTASI SZAMLAK

A 0 szdmlaosztaly szamlai a kiemelt kiadasi eléirdnyzatokhoz kapcsolédo kotelezettségvallalasok allomanyat mutatja.
Ez nem egyezik meg a 00-s szdmlaosztalyban nyilvéntartott szallitéi kotelezettségek, valamint vevéi kovetelések
allomanyaval.

A szdmlacsoport jellemz6i:

- a szamldk nem mérlegszamldk,

- aszamldkat ebbe a csoportba tartozé ellenszémléval kell kdnyvelni,

— csak kiadasi jogcimek szerint kell a nyilvantartast vezetni.

A kotelezettségvallaldsok nyilvédntartdsanak vezetése a Forrds SQL-rendszerben automatikus, amely az éves
koltségvetési beszamoldban szereplé adattébla kitdltésének alapjat szolgéltatja.

Az adattdblak toltése a szamlakon konyvelt tételek havonta torténd fékonyvi feladasa utan lehetséges.

A Hivatal a kotelezettségvallalasok nyilvantartasat ,a halmozott kotelezettségvallalasok nyilvantartasi” médszerrel
vezeti. Ennek az a lényege, hogy az év eleji nyité allomany (elé6zd évi zaro) rogzitését kdvetden csak az adott
kotelezettségvallalas novekedését kell konyvelni. A csokkenések konyvelésére akkor kerdil sor, ha valamilyen okbél a
mar rogzitett kdtelezettségvallalds meghiusul. A pénzigyi teljesitések az év soran folyamatosan konyvelésre kerilnek,
a Forras rendszer automatikusan generdlja a tételeket. Ezzel ki tudja mutatni a Hivatal az adott koltségvetési évben
nem teljesiild, a kovetkezo évre athizodo kotelezettségeit, mely az éves koltségvetési beszamold szerinti tablak egyik
elemét képezi.

Konyvelési tételek:
1. Kotelezettségvallalds nyitasa:

Kotelezettségvallalas felvezetése TO07 K 0491
T 0491 K097

2. Evkézi dlloményvaltozas rogzitése:

Kotelezettségvallalas novekedés T07 K097

Kotelezettségvallalas csokkenése T097 K07

Teljesitések konyvelése év végén T097 K07

3. Evzaras

Nem teljesitett kotelezettségvallalasok zarasa T 0493 K07
T097 K 0493

Az évzérast kovetden a 0-s szdmlak egyenleget nem mutathatnak.
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2. szdmu melléklet a 2/2011. (XII. 9.) MEH utasitdshoz

Szamlattkor

Szamlaszam

0011___
003
0031___
0032__
0033___
0034__
0035__
0039__
004___
0046__
0047___
00471___
00475___
00476____
0049__
0091___
04

049
0491__
0493__
07

071
072
075
079___
09
091___
097___
0971___
0972___
0975___
0979____

11

m__
1113
11131
11134
1M114___
11141
11144__
M2
1123
11231
11232
11234

Megnevezése

Nyilvantartasi szamlak

Kisértéku targyi eszkdzok technikai szamldja

Kovetelések

Szamlazott fellgyeleti dijak kdvetelés nyilvantartasa
Szamlazott eseti dijak kovetelés nyilvantartasa

Egyéb kovetelések nyilvantartasa

Birsag kovetelés nyilvantartasi szamla

Vevo késedelmi kamat nyilvéntartasi szamla

Kovetelések ellenszémla

Kotelezettségek

Egyéb pénzbekérék

Kotelezettségek

Felhalmozasi széllitok nyilvantartasi szamla

Mkodési kotelezettségek szallitdi nyilvantartasi széamla
Fligg6 kiadasok nyilvantartasi szamla

Kotelezettségek ellenszamla

Kisértéku targyi eszkdzok ellenszémléja

Nyilvantartasi szamla

Nyilvantartasi szamlak

Nyit6 0-4s mérlegszamla

Zar6 0-as mérlegszamla

Kotelezettségvallalasok nyilvantartasi szamlaja

Felhalmozasi kiadds el6iranyzattal kapcsolatos kotelezettségvallalas dllomanya
Tamogatas értékl kiadas, pénzeszkoz atadds kotelezettségvallalds dllomanya
MUkodés kiadasi elSiranyzathoz kapcsolodéd kotelezettségvillalas dllomanya
Birsag pro-forma nyilvantartas szamla

Nyilvantartasi ellenszamlak

Befektetett eszkdzok nyilvantartasi ellenszamldja
Kotelezettségvallalasok nyilvantartasi ellenszamldja
Felhalmozasi kotelezettségvallalds nyilvéntartasi ellenszamla
Tamogatas értékl kiadas, pénzeszkoz atadas kotelezettségvallalas dllomanya ellenszamla
MUkodés kotelezettségvallalas nyilvantartasi ellenszamlaja
Birsag pro-forma nyilvantartasi ellenszamla

Befektetett eszk6zok

Immateridlis javak

Immateridlis javak dllomanyanak értéke

Vagyonértékd jogok allomanyanak értéke

Vagyonértéki jogok alloménya

0-ra leirt Vagyonértéki jogok dllomanya

Szellemi termékek aktivalt dllomanydnak értéke

Szellemi termékek aktivalt dlloménya

0-ra leirt szellemi termékek dllomanya

Immateridlis javak értékcsokkenése

Vagyonértéki jogok értékcsokkenése

Vagyonértéki jogok linearis értékcsokkenése

Vagyonértéki jogok terven feliili értékcsokkenése

0-ra leirt vagyonértéki jogok értékcsokkenése
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1124 Szellemi termékek értékcsokkenése

11241___ Szellemi termékek linedris értékcsokkenése

11242 Szellemi termékek terven felili értékcsokkenése

11244 0-ra leirt szellemi termékek értékcsdkkenése

113 Immateridlis javak vasarlasa

1133 Vagyoni értéki jogok vasarlasa

1134 Szellemi termékek vasarlasa, 1étesitése

11341___ Szellemi termékek vasarlasa KIEMELT

11342___ Szellemi termékek vasarldsa NEM KIEMELT

M5 Immateriélis javak vasarlasanak el6iranyzata

1153 Vagyoni értéki jogok vasarlasanak el6iranyzata

1154 Szellemi termékek vasarlasanak eléirdnyzata

11541___ Alaptevékenységgel kapcsolatos szellemi termékek vasarlasanak eléiranyzat KIEMELT
11542 Alaptevékenységgel kapcsolatos szellemi termékek vasarlas eléirdnyzata NEM KIEMELT
M7 Immateridlis javak folyamatban maradé beruhazasa

1173 Vagyonértéki jogok folyamatban maradé beruhazasa

174 Szellemi termékek folyamatban maradé beruhdzasa

12 Ingatatlanok és kapcsolédé vagyoni értéki jogok

121 Ingatlanok és kapcsolodd vagyoni értéki jogok aktivalt allomanya
1211 Foldteriletek aktivalt dllomanyanak értéke

1212 Telkek aktivalt dllomanyéanak értéke

1213 Epiiletek és kapcsolédo vagyoni értéki jogok aktivalt allomanya
12131___ Epliletei aktivalt dllomanyéanak értéke

12134 0-ra leirt éplletek dllomanydanak értéke

122 Ingatlanok és kapcsol6dd vagyoni értéki jog értékcsokkenése
1223_ Epiiletek értékcsdkkenése

12231___ Epiiletek linearis értékcsokkenése

12232 Epliletek terven feliili értékcsdkkenése

12234 0-ra leirt éplletek dlloméanyénak értékcsokkenése

123_ Ingatlanok és kapcsol6dd vagyoni értéki jogok vasarlasa
1231 Foldterlletek vasarlasa

1232 Telkek vasarlasa

1233___ Epliletek vasarlasa, létesitése

124 Ingatlanok felujitasa

1243____ Epliletek felujitasa

125 Ingatlanok és kapcsolodd vagyoni értékd jog vasérlasa eliranyzat
1251 Foldteriletek vasarlasanak el6iranyzata

1252 Telkek vasarlasanak el6iranyzata

1253 Epiiletek vésarlasanak, létesitésének eléiranyzata

126 Ingatlanok feltjitasanak elGiranyzata

1263____ Epliletei feltjitasanak eliranyzata

127 Ingatlan és kapcsolédo vagyoni értéki jogok folyamatban maradé beruhazésa
1271 Foldtertletek folyamatban maradé beruhéazasa

1272 Telkek folyamatban maradé beruhazasa

1273 Epiiletek folyamatban maradé beruhazasanak (feldjitasanak) all.
13 Gépek, berendezések, felszerelések és jarmiivek

131 Gépek, berendezések és felszerelések

1311 Gépek, berendezés felszerelések aktivalt allomanyanak értéke
13111___ Ugyviteli és szamitastechnikai eszkézok aktivalt dllomanyénak értéke
131111__ Szamitastechnikai eszk6zok aktivalt dllomanyi értéke

1311111_ Szamitdstechnikai eszkdzok aktivalt dllomanyi értéke

1311114_ 0-ig leirt szamitastechnikai eszkdzok alloményi értéke

131112__ Ugyvitel-technikai eszk6zok aktivalt dllomanyi értéke
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1311121_
1311124_
13112
131121__
1311211_
1311214_
131122__
1311221_
1311224 _
1312
13121
131211__
1312111_
1312112_
131212__
1312121_
1312122_
13122
131221__
1312211_
1312212_
131222__
1312221_
1312222_
13124
131241__
1312411_
1312412_
131242__
1312421_
1312422_
1313
13131
131311__
1313111_
1313112_
131312__
1313121_
1313122_
13132
131321__
131322__
1313221_
1313222_
1314
13141
131411__
131412__
13142
131421__
131422__
1315
13151

Ugyvitel-technikai eszk6zok aktivalt dllomanyi értéke

0-ig leirt Ugyvitel-technikai eszkdzok allomanyi értéke

Egyéb gépek, berendezések és felszerelések

Egyéb gépek aktivalt dllomanyi értéke

Egyéb gépek aktivalt dllomanyi értéke

0-ra leirt egyéb gépek aktivalt all. értéke

Berendezések és felszerelések allomanyanak értéke

Berendezés felszerelések aktivalt allomanyi értéke

0-ra leirt berendezések és felszerelés aktivalt allomanyi értéke
Gépek berendezések és felszerelések értékcsokkenése

Gépek berendezések és felszerelések linedris értékcsokkenése
Ugyviteli és szamitastechnikai eszkézok linearis értékcsdkkenése
Szamitastechnikai eszkozok lineéris értékcsokkenés

Ugyviteli eszk6zok linedris értékcsdkkenése

Egyéb gépek, berendezések felszerelések linedris értékcsokkenése
Egyéb gépek linedris értékcsokkenése

Berendezések, felszerelések linedris értékcsdkkenése

Gépek berendezések és felszerelések terven feliili értékcsdkkenése
Ugyviteli és szamitastechnikai eszk6zdk terven feliili értékcsdkkenése
Szamitastechnikai eszkzok terven fellli értékcsdkkenése
Ugyviteli eszk6zdk terven feliili értékcsdkkenése

Egyéb gépek, berendezés felszerelés terven feliili értékcsokkenése
Egyéb gépek terven fellili értékcsdkkenése

Berendezések, felszerelés terven feliili értékcsokkenése

0-ra leirt egyéb gépek, berendezés felszerelések értékcsokkenése
0-ra leirt Ggyviteli és szdmitastechnikai eszk6zok értékcsdkkenése
0-ra leirt szamitastechnikai eszk6zok értékcsokkenése

0-ra leirt Ggyviteli eszkdzok értékcsdkkenése

0-ra leirt egyéb gépek, berendezés felszerelések értékcsokkenése
0-ra leirt egyéb gépek értékcsokkenése

0-ra leirt berendezések, felszerelés értékcsokkenése

Gépek, berendezés felszerelés vasarlasa létesitése

Ugyviteli és szamitastechnikai, eszkdzok vésarlasa, létesitése
Szamitastechnikai eszkdzok vasarlasa, létesitése
Szamitastechnikai eszk6zok vésarlasa KIEMELT

Szamitastechnikai eszk6zok vésarlasa NEM KIEMELT
Ugyvitel-technikai eszk6zok vasarlasa, létesitése
Ugyvitel-technikai eszk6zdk vaséarlasa KIEMELT

Ugyvitel-technikai eszk6zok vasarlasa NEM KIEMELT

Egyéb gépek, berendezés felszerelés vasarlasa létesitése

Egyéb gépek vasarlasa, étesitése

Berendezések, felszerelések vésarlasa létesitése

Berendezések, felszerelések vasarlasa KIEMELT

Berendezések, felszerelések vasarlasa NEM KIEMELT

Gépek, berendezések és felszerelések felujitasa

Ugyviteli és szamitastechnikai eszkézok feldjitasa
Szamitastechnikai eszk6zok felujitasa

Ugyviteli eszk6zok felujitasa

Egyéb gép, berendezés felszerelés feltjitasa

Egyéb gépek felujitasa

Berendezés felszerelés felujitasa

Gépek, berendezések és felszerelések vasarlasanak, Iét. elGiranyzata
Ugyviteli és szamitastechnikai eszkdzok vasarlasa létesitése elSiranyzat
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131511__ Szamitastechnikai eszkdzok vasarlasa létesitése eldirdnyzata
131512__ Ugyvitelt. eszkdzok vasarlasa létesitése eliranyzata

13152 Berendezés, felszerelés egyéb gépek vasarlasa létesitése elbiranyzata
131521__ Egyéb gépek vasarlasanak, létesitésének elSirdnyzata

131522__ Berendezések felszerelés vasarlasanak, létesitésének eldirdnyzata
1316 Gépek, berendezések felszerelések feltjitasanak eldirdnyzata
13161___ Ugyviteli és szamitastechnikai eszkézok feldjitasanak eldiranyzata
131611__ Szamitastechnikai eszk6zok feltjitasanak elSiranyzata

131612__ Ugyviteli eszkdzok feldjitasanak eléiranyzata

13162 Egyéb gép, berendezés, felszerelés feltjitasanak elSiranyzata
131621__ Egyéb gépek felujitdsanak el6iranyzata

131622__ Berendezések felszerelések feltjitasanak elSirdnyzata

1317 Gépek, berendezés felszerelés folyamatban maradé beruhédzasalloménya
13171 Ugyvitel- és szamitastechnikai eszk6zok folyamatban maradé beruhazasallomanya
131711__ Szamitastechnikai eszk6zok folyamatban maradé beruhazasallomanya
131712__ Ugyvitel-technikai eszkzok folyamatban maradé beruhazasallomanya
13172 Egyéb gépek, berendezések felszerelések folyamatban maradé beruhazésallomanya
131721__ Egyéb gépek folyamatban maradé beruhédzasalloménya

131722__ Berendezések felszerelések folyamatban maradé beruhazaséallomanya
132 Jarmuvek

1321 JarmUvek aktivalt dllomanyanak értéke

13211 Jarmuvek aktivalt dllomanyanak értéke

13214 0-ra leirt jarmuvek allomanyanak értéke

1322 Jarmuvek értékcsokkenése

13221 Jarmuvek linearis értékcsokkenése

13222 Jarmivek terven fellili értékcsokkenése

132221__ Jarmuvek aktivalt allomanyanak terven feliili értékcsokkenése
13224 0-ra leirt jarmUvek értékcsokkenése

1323 Jarmivek vasarlasa, létesitése

13231 Jarmuvek vasarlasa, létesitése

1324 Jarmdvek felujitasa

13241___ Jarmdvek felujitasa

1325 JarmUvek vasarlasa, |étesitésének elSiranyzata

13251__ Jarmuvek vasarlasa, létesitésének elSirdnyzata

1326 Jarmuvek felujitdsanak eliranyzata

13261___ Jarmuvek felujitdsanak el6iranyzata

1327 Jarmuvek folyamatban maradé beruhazasai

13271___ Jarmuvek folyamatban maradé beruhazasai

16 Uzemeltetésre 4tadott eszkdzok alloménya

161 Uzemeltetésre 4tadott eszkdzok alloménya

1612 Uzemeltetésre 4tadott eszkdzok alloménya

16121__ Uzemeltetésre 4tadott szamitastechnikai eszkézok allomanya
16122 Uzemeltetésre 4tadott ligyvitel-technikai eszkézok allomanya
16123___ Uzemeltetésre dtadott berendezés, felszerelések allomanya

16124 Uzemeltetésre 4tadott egyéb gépek allomanya

1619___ Uzemeltetésre atadott eszkézok allomanya (0-ig leirtak)

16191___ Uzemeltetésre 4tadott szamitastechnikai eszkdzok (0-s) dllomany
16192 Uzemeltetésre 4tadott ligyvitel-technikai eszkdzdk (0-s) allomany
16193__ Uzemeltetésre 4tadott berendezés, felszerelés (0-s) dllomany
16194___ Uzemeltetésre 4tadott egyéb gépek (0-s) lloménya

162 Uzemeltetésre atadott eszkdzok értékcsdkkenése

1622 Uzemeltetésre 4tadott eszkdzok értékcsdkkenése

16221 Uzemeltetésre dtadott szamitastechnikai eszkdzok értékcsdkkenése
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16222
16223___
16224
1623
16232
16233___
1629
16291___
16292
16293_
16294
18
181
1811
1812
1813
182
1821
18211
1822
18221
1823
18231__
19
194
1941
19411__
1942
19424
194241__
1943
19434
194341__
1944
19444
194441__
1945
19454
194541__
199
1991
1992
1993
1997
1998
1999
2

28
281
2811
2812
282
2821

Uzemeltetésre 4tadott ligyvitel-technikai eszkézok értékcsdkkenése
Uzemeltetésre atadott berendezés, felszerelés értékcsdkkenése

Uzemeltetésre 4tadott egyéb gépek értékcsdkkenése

Uzemeltetésre 4tadott eszkdzok terven feliili értékcsdkkenése

Uzemeltetésre 4tadott eszkdzok terven feliili értékcsdkkenése

Uzemeltetésre 4tadott berendezés felszerelés terven feliili értékcsdkkenés
Uzemeltetésre atadott eszkdzok értékcsdkkenése (0-s)

Uzemeltetésre atadott szamitastechnikai eszkdzok értékcsdkkenése (0-s)
Uzemeltetésre 4tadott (igyvitel-technikai eszkdzok értékcsdkkenése (0-s)
Uzemeltetésre 4tadott berendezés, felszerelés értékcsdkkenése (0-s)
Uzemeltetésre 4tadott egyéb gépek értékcsdkkenése (0-s)

Feltjitasok, beruhdzasok afdja

Felujitasok el6zetesen felszamitott afaja

Felujitdsok el6zetesen felszamitott 4fa-elSirdnyzat

Felujitasok beszerzési arba beszamitoé elézetesen felszamitott afateljesités
Felljitasok beszerzési arba be nem szamito elézetesen felszamitott afateljesités
Beruhdazasok elézetesen felszamitott 4faja

Beruhazasok el6zetesen felszamitott &fajanak eléiranyzata

Int. beruhdzas elézetesen felszamitott fajanak eliranyzata

Beruhazasok beszerzési draba beszamitod elézetesen felszamitott afateljesités
Int. beruhazas beszerzési araba beszamito elézetesen felszamitott afateljesités
Beruhazas beszerzési araba be nem szamité elézetesen felszamitott afateljesités
Int. beruhdzas beszerzési ardba be nem szam. elézetesen felszadmitott afateljesités
Tartésan adott kolcsonok (visszterhesen dtadott pénzeszkdz)

Felhalmozasi céli tdmogatési kolcsondk allamhaztartason kivil

Aht.-n kiviilre felhalmozasi célu tam. kdlcsénok all.

Dolgozoéknak adott kdlcsonok all.

Felhalmozasi céli tdmogatési kdlcson dllamhaztartason kivilre elSiranyzat ,K”
Haztartasnak nyujtott felhalmozasi céli tdmogatési kolcson elbirdnyzat
Dolgozoéknak lakasépitésre, vasarlasra adott kolcson elirdnyzat

Felhalmozasi céli tdmogatési kdlcson dllamhaztartason kivilre visszatérités elSiranyzat , T”
Haztartasnak nyujtott felhalmozasi céli tamogatasi kolcson visszatériilés elSiranyzat
Dolgozdknak lakasépitésre, -vasarlasra adott kolcson visszatériilés elSiranyzat
Felhalmozasi célu tdmogatasi kolcson dllamhaztartason kivilre , T”
Felhalmozasi céli tdmogatési kdlcson haztartdsoknak , T”

Dolgoz6 lakédsépités, -vasarlas kolcson nyujtas telj. , T”

Felhalmozasi céli tdmogatasi kdlcson dllamhaztartason kivilre visszatérilés ,K”
Felhalmozasi céli tdmogatasi kolcson haztartasoknak visszatér. ,K”

Dolgoz6 lakdsépités, -vasarlas kolcson visszatériilés teljesités ,K”

Atvezetési szamlak

Immateridlis javak atvezetési szamldja

Ingatlanok, kapcsolddé vagyoni értéki jogok atvezetési szamla

Gépek, berendezések felszerelések és a jarmivek atvezetési szamldja
Befektetett pénziigyi eszk6zok atvezetési szamlaja

Beruhazas, felGjitas afdjanak atvezetési szamlaja

Tartésan adott kdlcsonok atvezetési szamldja

Készletek, kovetelések, értékpapirok

Kovetelések

Addsok

Hatralék el6z6 évi kdvetelésbdl ADOSOK

Hatralék folyé évi kévetelésbél ADOSOK

Vevéi kdvetelések

El6z6 évek termékértékesitésbél, szolgaltatasbdl szarmazo kdvetelés VEVOK
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2822 Targyévi termékértékesitésbél szolgaltatasbol szarmazé kév. VEVOK
283__ Allamhaztartason beliilre tovabbszamlazott kévetelések

2831___ Allamhéztartason beliilre tovabbszamlazott kdvetelések el6z6 évek
28311___ El6z6 évek dllamhaztartason bellli tovabbszamlazott felhalmozasi kovetelés
28312 El6z6 évek dllamhaztartason beliili tovdbbszamlazott miikodési kovetelés
2832 Allamhaztartason beliilre tovabbszamlazott kdvetelések targyév
28321___ Targyévi allamhéztartason beliili tovabbszdmlazott felhalmozasi kdvetelés
28322 Téargyévi dllamhaztartason bellli tovdbbszamlazott miikddési kdvetelés
284 Allamhéztartason kiviilre tovabbszamlazott kdvetelések

2841 Allamhaztartason kiviilre tovabbszamlazott kévetelések elézé évek
28411 El6z6 évi dllamhaztartason kivili tovdbbszamlazott felhalmozési kovetelés
28412 El6z6 évi allamhaztartason kivili tovabbszamlazott mikodési kovetelés
2842 Allamhaztartason kiviilre tovabbszamlazott kdvetelések targyévi

28421 Téargyévi dllamhaztartason kivili tovabbszamlazott felhalmozasi kdvetelés
28422 Targyévi allamhdéztartason kivili tovabbszamlazott mikodési kdvetelés
286 Munkavallalokkal szemben elGirt kiilonféle kovetelések

2861__ Munkavallalékkal szemben el8irt el6z6 évi kdvetelés

2862_ Munkavallalékkal szemben el8irt targyévi kdvetelés

287 Egyéb kovetelések

2872 Szabadlytalan kifizetés miatti kdvetelés

28721___ El6z6 évek szabalytalan kifizetések miatti kbvetelés

28722_ Targyévi szabalytalan kifizetések miatti kovetelés

2879 Kulonféle egyéb kifizetés

28791___ El6z6 évek egyéb kovetelése

28792 Targyévi egyéb kovetelése

288 Kovetelések értékvesztése és annak visszairasa

2881___ Adodsokkal szembeni kovetelések el6z6 évi értékvesztés visszairds

2882 Addsokkal szembeni kdvetelések targyévi értékvesztés és visszairas.
2886_ Munkavallalékkal szembeni kdvetelések értékvesztése és visszairds

28861 Munkavallalékkal szembeni kovetelések el6z6 évi értékvesztés és visszairas
28862 Munkavallalékkal szembeni kdvetelések targyévi értékvesztés és visszairas
2887__ Egyéb kovetelések értékvesztése és visszairdsa

28871___ Egyéb kovetelések el6z6 évi értékvesztés és visszairasa

28872 Egyéb kovetelések targyévi értékvesztés és visszairsa

3 Pénziigyi elszdmolasok

31 Pénztarak és betétkonyvek

311 Pénztar

33 Elszamolasi szamlak

331 El6iranyzat-felhasznaldsi keretszamla

3311 El6iranyzat-felhasznalasi (teljesités) keretszamla

3319 Fedezetbiztositasi szamla

33192 Kincstari kartyafedezeti szamla

35 Belfoldi idegen pénzeszkdzok

355 Lakasépités és -bovités munkaltatdi tamogatasa

3571____ Letéti szamla

37 Tamogatas értéki kiadasok tamogatasok folydsitasa

372 El6z6 évi elirdnyzat-maradvany atadésa

3721 El6z6 évi el6iranyzat-maradvany ataddsa el6iranyzata

37211___ El6z6 évi miikodési el6iranyzat-maradvany ataddsa eliranyzata
372111__ El6z6 évi miikodési el6iranyzat-maradvany ataddasa kdzponti koltségvetésnek eldirdnyzat
37212___ El6z6 évi felhalmozasi elSirdnyzat-maradvany atadasa elSiranyzata
372121__ El6z6 évi felhalmozasi eléiranyzat-maradvéany atadasa kozponti koltségvetésnek eléiranyzat

3722 El6z6 évi el6iranyzat-maradvany dtaddsa teljesités
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37221 El6z6 évi miikodési el6iranyzat-maradvany atadasa teljesités

372211__ El6z6 évi mikodési el6iranyzat-maradvany ataddsa kdzponti koltségvetésnek teljesités

37222 El6z6 évi felhalmozasi elGirdnyzat-maradvany atadasa teljesités

372221__ El6z6 évi felhalmozasi el6iranyzat-maradvany atadasa kbzponti koltségvetésnek teljesités

373__ MUkodési céli tAmogatasértékl kiadasok elszamolésa

3731 MUkodési céli tdmogatéasértékd kiadas eldiranyzat

37311___ MUkodési célti tdmogatasi kiadasok kdzponti kdltségvetési szerv elSirdnyzat

3732 MuUkodési céli tdmogatasértéki kiadasa teljesités

37321___ MUkodési célu tamogatasértéki kiadasa teljesités kozponti kdltségvetési szerv

38 Allamhéztartason kiviilre végleges pénzeszkozatadas

381 MUkodési célu pénzeszkdzatadas allamhaztartason kivilre

3811 MUkodési célu pénzeszkozatadas dllamhaztartason kiviilre elSirdnyzat

38111___ MUkodési célt egyéb pénzeszkdzatadas elbiranyzat nem dnkormanyzati tobbségi tulajdonu
véllalkozasnak

3812 Mukodési céli pénzeszkozatadas dllamhaztartason kivilre teljesités

38121___ Mukodési célu egyéb pénzeszkdzatadds nem dnkormanyzati tobbségi tulajdonu vallalkozasnak
teljesités

380 Atvezetési szamla

39 Fliggé, atfutd és kiegyenlité kiadasok, tovabbadasi célu kiadas

391 Koltségvetési fliggd kiadasok

3911 Koltségvetési fliggd kiadas allomanya

3912 Koltségvetési fliggd kiadas forgalma

3919 Technikai Forras szamla

392 Koltségvetési atfutokiadasok

3921 Személyi juttatasokkal kapcsolatos atfutdkiadasok

39211 Személyi juttatasokkal kapcsolatos atfutdkiadasok dllomanya

392111__ El6z6 évi személyi juttatasok allomanya atfutd

392112__ Targyévi személyi juttatasok dlloménya atfuto

3921121_ Targyévi személyi juttatdsok adllomanya atfutd janudr

3921122_ Targyévi személyi juttatdsok dllomanya atfuto februar

3921123_ Targyévi személyi juttatdsok dllomanya atfuté marcius

3921124_ Targyévi személyi juttatdsok dllomanya atfuto aprilis

3921125_ Targyévi személyi juttatasok adllomanya atfuté majus

3921126_ Targyévi személyi juttatasok allomanya atfutd junius

3921127_ Targyévi személyi juttatdsok allomanya atfuté julius

3921128_ Targyévi személyi juttatdsok dllomanya atfuté augusztus

3921129_ Targyévi személyi juttatasok dllomanya atfutd szeptember

392113__ Targyévi személyi juttatasok dllomanya atfuto

3921131_ Targyévi személyi juttatasok allomanya atfutd oktdber

3921132_ Targyévi személyi juttatasok dlloménya atfutd november

3921133_ Targyévi személyi juttatdsok dllomanya atfuté december

39212 Személyi juttatasokkal kapcsolatos atfuté kiadasok forgalma

392121__ El6z6 évi személyi juttatasok forgalma atfutd

392122 Targyévi személyi juttatasok atfutdkiadasok forgalma

3921221_ Targyévi személyi juttatasok forgalom atfutd januar

3921222_ Targyévi személyi juttatasok forgalom atfuto februar

3921223 _ Targyévi személyi juttatdsok forgalom atfutd marcius

3921224 _ Targyévi személyi juttatdsok forgalom atfuté aprilis

3921225_ Targyévi személyi juttatasok forgalom atfutd majus

3921226_ Targyévi személyi juttatasok forgalom atfutd junius

3921227_ Targyévi személyi juttatasok forgalom atfuto julius

3921228_ Targyévi személyi juttatasok forgalom atfuté augusztus

3921229_ Targyévi személyi juttatdsok forgalom atfutd szeptember
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392123__ Targyévi személyi juttatasok atfuté kiadasok forgalma

3921231_ Targyévi személyi juttatasok forgalom atfutd oktdber

3921232_ Targyévi személyi juttatasok forgalom atfutdé november

3921233_ Targyévi személyi juttatasok forgalom atfuté december

3922 Munkavallalékkal kapcsolatos atfutdkiadasok

39221 Munkavallalékkal kapcsolatos atfutdkiadasok allom (illetményeléleg)
39222 Munkavallalékkal kapcsolatos atfutdkiadas forgalom (illetményeldleg)
3924 Utdlagos elszamolasra kiadott ellegek atfutdkiadasai

39241__ Utdlagos elszamolasra kiadott el6legek dllomanya

392411__ Személyi reprezentécids el6legek dllomdnya

392412 Kdzponti reprezentécios elélegek dlloménya

392413__ Kulfoldi kikildetésre nyujtott el6legek dllomanya

392414 Vasarlasi el6leg (szallitdknak adott) dllomanya

39242 Utdlagos elszamolasra kiadott el6legek forgalma

392421__ Személyi reprezentacios elélegek forgalma

392422 Kozponti reprezentacios elélegek forgalma

392423 Kulfoldi kikiildetésre nyujtott el6legek forgalma

392424 Vésarlasi eldleg (szallitoknak nyujtott elélegek) forgalma

3929 Egyéb atfutokiadasok

39291 Egyéb atfutdkiadasok allomanya

39292 Egyéb atfutokiadasok forgalma

394 Koltségvetési kiegyenlitd kiaddsok

3941 Koltségvetés kiegyenlité kiadasok dllomanya

39411 Pénz- és bankszamlak kozti atvezetések dllomanya

39412 Elszamolasi és pénzforgalmi szamlak kdzotti atvezetési forgalma
39415__ Technikai szamlaszam szallitoi

3942 Koltségvetési kiegyenlité kiadasok forgalma

399 Koltségvetésen kiviili fliggd, atfutd, kiegyenlitd kiadasok

3991 Koltségvetésen kiviili fliggé, atfutd, kiegyenlité kiadasok allomany
3992 Koltségvetésen kiviili fliggd, atfutd, kiegyenlité kiadasok forgalom

4 Forrasok (passzivak)

41 Sajat téke

411 Tartos téke

4111 Kezelésbe vett eszk6zok tartds tékéje

412 T6kevaltozasok

4121 El6z6 évek tékevaltozasai (évnyitdskor)

4122 Targyévi pénzforgalommal kapcsolatos tékevéltozasok

4123 Téargyévi pénzforgalom nélkiili tékevaltozésok

41231___ Tranzakcids partnerhez kapcsolddo pénzforgalom nélkili tékevaltozas
41232 Tranzakcids partnerhez nem kapcsolddé pénzforgalom nélkali tékevalt.
41233___ Terv szerinti értékcsokkenés miatti tékevaltozas

41234 Piaci érték valtozasa miatti terven felli értékcsokkenés tékevaltozasa
41235__ Egyéb terven feliili értékcsokkenés tékevaltozasa

41236 Eszkozok értékvesztéséhez kapcsolddo tékevaltozas

41237___ Kulfoldi pénzértékre szolo eszkoz év végi értékeléséhez kapcsolddo tékevaltozas
41238___ Eszkozok értékesitésével kapcsolatos veszteség jellegi kiilon
41239 Eszkodzok atsoroldsa

42 Tartalékok

424 El6irdnyzat maradvany szamla

4241 MUkodési célu elSirdnyzat maradvany szamla

4242 Felhalmozasi célu elSirdnyzat maradvany szamla

425 Alaptevékenység kiadasi el6iranyzat-teljesités elszdmolasa

426 Alaptevékenység bevételi el6iranyzat-teljesités elszdmolasa
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44
441
4411
44111
44112
44113___
4414
44141
44142
44143___
4415
445
446
449
4499
48
481
4811
4812
482
4821
48211
48212
48213___
48214
483
4831__
4832
488
4881_
48817___
488171__
488172
488173__
49

491

492
4921__
4922
493

49%__
4971___
4972
4981__
4982
499
5

51
511
5111__
51111
511111

5111111

Rovid lejaratu kotelezettségek

Belfoldi szallitok

Belfoldi beruhazasi szallitok allomanya

Targyévi koltségvetést terhel6 el6z6 évi beruhazasi szallitd
Targyévi koltségvetést terheld folyd évi beruhdzasi szallitd
Targyévet kovetd évet terhel6 beruhazasi szall.

Belfoldi egyéb szallitok allomanya

Targyévi koltségvetést terheld el6z6 évi egyéb szallitd
Targyévi koltségvetést terhel6 folyd évi egyéb szallitd
Targyévet kdvetd évet terheld egyéb szallité

Nem szdmlazott belfoldi szallitd

Munkavallalékkal kapcsolatos kilonféle kotelezettségek
Koltségvetéssel szembeni kotelezettségek

Egyéb roévid lejaratu kotelezettségek

Egyéb kulonféle révid lejaratu kotelezettség

Fliggd, atfuto és kiegyenlit6 bevételek

Koltségvetési fliggd bevételek

Koltségvetési fliggd bevételek dllomanya

Koltségvetési fliggd bevételek forgalma

Koltségvetési atfutobevételek

Koltségvetési atfutobevételek

Koltségvetési atfutobevételek allomanya

Koltségvetési dtfutdbevételek forgalma

Technikai szdmlaszam vevéallomanya (afa)

Technikai szamlaszam k&telezettségvallalas és keret
Koéltségvetési kiegyenlitd bevételek

Koltségvetési kiegyenlité bevételek allomanya
Koltségvetési kiegyenlité bevételek forgalma
Koltségvetésen kiviili fliggd, atfutd és kiegyenlitd letétek
Belfoldi feladatok lebonyolitdsanak elszdmoldsa

Letétek, biztositékok elszamolasa

Letétek elszdmoldsanak dlloménya

Letéti szdmla bevételei

Letéti szamla kiaddsai

Evi mérlegszamlak

Nyité mérleg

Mérlegrendezési szamla

Atszervezéshez kapcsol6dé mérlegrendezési szamla
Egyéb mérlegrendezési szamla

Zaromérleg-szamla

El6iranyzatok zérlati elszdmoldsa

El6iranyzatok évkozi elszamolasa
El6iranyzat-elszamolds technikai szamla

Eredeti elSiranyzatok nyit6 elszdmolasa
El8irdnyzat-elszamolds atvezetési technikai szamla
Pénzforgalom nélkdli bevétel és kiadas sajatos elszamolasa
Kiadasok el6irdnyzata és el6iranyzat-teljesitése
Rendszeres és nem rendszeres személyi juttatas
Rendszeres személyi juttatasok

Teljes munkaid6 rendszeres személyi juttatasok eléiranyzata
Alapilletmények eldirdnyzata

Kormdnytisztviseld alapilletmény eléiranyzata
Kormdanytisztvisel6 alapilletmény eléiranyzata
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51111111 Alapilletmény el6irdnyzat — allamtitkar

51111112 Alapilletmény elSirdnyzat - allamtitkar helyettes

51111113 Alapilletmény elGirdnyzat - féosztalyvezetd

51111114 Alapilletmény elGiranyzat — féosztalyvezetd helyettes
51111115 Alapilletmény el&irdnyzat — osztélyvezet6

51111116 Alapilletmény el6irdnyzat . besoroldsi osztaly

51111117 Alapilletmény el6irdnyzat Il. besorolasi osztaly

51111118 Alapilletmény el6irdnyzat Mt. hatdlya ala tartozé

5111112_ Alapilletmény 13. havi kiilon juttatas

51111121 Alapilletmény el8irdnyzat 13. havi - allamtitkér

51111122 Alapilletmény el6irdnyzat 13. havi — allamtitkér-helyettes
51111123 Alapilletmény el6irdnyzat 13. havi — f6osztalyvezetd
51111124 Alapilletmény el6irdnyzat 13. havi — f6osztalyvezeté-helyettes
51111125 Alapilletmény elSirdnyzat 13. havi - osztalyvezet6

51111126 Alapilletmény el8irdnyzat 13. havi I. besorolasi osztaly
51111127 Alapilletmény el8irdnyzat 13. havi Il. besorolasi osztaly
51111128 Alapilletmény el6irdnyzat 13. havi Mt. hatélya al tartozé
5111113_ Felmentési id6re jaro alapilletmény munkavégzés idejére el6irdnyzata
51112 llletménykiegészitések el6iranyzata

511121__ Koztisztv. ill.-kiegészités eliranyzata

5111211_ Koztisztv. ill.-kiegészités elSiranyzata

51112111 llletménykiegészités el6iranyzata allamtitkar

51112112 llletménykiegészités eliranyzata dllamtitkar-helyettes
51112113 llletménykiegészités elSirdnyzata féosztalyvezetd

51112114 llletménykiegészités elSiranyzata féosztalyvezetd-helyettes
51112115 llletménykiegészités elSirdnyzata osztalyvezetd

51112116 llletménykiegészités elSiranyzata I. besoroldsi osztaly
51112117 llletménykiegészités eliranyzata Il. besorolasi osztaly
5111212_ llletménykiegészités 13. havi eldirdnyzata

51112121 llletménykiegészités 13. havi elSirdnyzata allamtitkér
51112122 llletménykiegészités 13. havi elSirdnyzata dllamtitkar-helyettes
51112123 llletménykiegészités 13. havi elSiranyzata féosztalyvezetd
51112124 llletménykiegészités 13. havi eldirdnyzata féosztalyvezets-helyett.
51112125 llletménykiegészités 13. havi elSirdnyzata osztélyvezetd
51112126 llletménykiegészités 13. havi elSirdnyzata I. besorolasi osztaly
51112127 llletménykiegészités 13. havi eldirdnyzata Il. besoroldsi osztaly
5111213_ Felmentési id6re jaro illetménykiegészités munkavégzés idejére eliranyzat
51113___ Nyelvpdtlékok eléiranyzata

511131__ Kormanytisztvisel§ nyelvpotlék-elSiranyzat

5111311_ Kormdanytisztviselé nyelvpotlék-eliranyzat

51113111 Nyelvpétlék-elSirdnyzat — dllamtitkar

51113112 Nyelvpétlék-elSirdnyzat — dllamtitkar-helyettes

51113113 Nyelvpétlék-elSiranyzat — féosztalyvezetd

51113114 Nyelvpétlék-elSiranyzat — féosztalyvezet-helyettes
51113115 Nyelvpétlék-elSiranyzat — osztalyvezetd

51113116 Nyelvpétlék-elSirdnyzat - I. besoroldsi osztaly

51113117 Nyelvpétlék-elSirdnyzat — II. besorolasi osztaly

5111312_ Nyelvpétlék 13. havi elSirdnyzat

51113121 Nyelvpétlék 13. havi elSirdnyzat — allamtitkar

51113122 Nyelvpotlék 13. havi eléiranyzat — éllamtitkar-helyettes
51113123 Nyelvpdtlék 13. havi eléiranyzat - féosztélyvezetd

51113124 Nyelvpoétlék 13. havi eléiranyzat — féosztalyvezet6-helyettes

51113125 Nyelvpétlék 13. havi eldirdnyzat — osztalyvezetd
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51113126
51113127
5111313_
51114___
511141 __
5111411_
51114111
51114112
51114113
51114114
51114115
5111412_
51114121
51114122
51114123
51114124
51114125
5111414_
51114141
51114142
51114143
51114144
51114145
5111415_
51114151
51114152
51114153
51114154
51114155
5111416_
5111417_
5112
51121
511211 __
5112111_
51121111
51121112
51121113
51121114
51121115
51121116
51121117
51121118
5112112_
51121121
51121122
51121123
51121124
51121125
51121126
51121127
51121128
5112113_

Nyelvpétlék 13. havi el6irdnyzat - I. besorolasi osztaly

Nyelvpétlék 13. havi eléirdnyzat - Il. besorolasi osztaly

Felmentési id6re jar6 nyelvpdtlék a munkavégzés idejére elSirdnyzat
Egyéb kotelezd illetménypédtlékok elirdnyzat

Kormdanytisztviselé egyéb kotelezé illetménypotiék-elSirdnyzat
Vezetbi potlék elSirdnyzata

Vezetbi potlék elSirdnyzat — allamtitkar

Vezet6i potlék elSirdnyzat — dllamtitkar-helyettes

Vezetbi potlék elSiranyzat - féosztalyvezetd

VezetGi potlék elbirdnyzat — féosztalyvezetd-helyettes

Vezetbi potlék eldirdnyzat — osztalyvezetd

GépjarmUvezetdi potlék elGiranyzat

GépjarmUvezetdi potlék eldirdnyzat - féosztalyvezetd
Gépjarmivezet6i potlék eldirdnyzat — féosztalyvezetd-helyettes
GépjarmUvezetdi potlék eldirdnyzat — osztalyvezetd
GépjarmUvezetdi pdtlék elbirdnyzat - |. besoroldsi osztaly
GépjarmUvezetdi pétlék elbirdnyzat — II. besorolasi osztaly

Vezetdi potlék 13. havi elirdnyzat

Vezet6i potlék 13. havi eléiranyzat — dllamtitkar

Vezet6i potlék 13. havi eléiranyzat — allamtitkar-helyettes

Vezetbi potlék 13. havi eliranyzat — féosztalyvezetd

Vezetdi potlék 13. havi elSiranyzat - féosztalyvezets-helyettes
Vezetdi potlék 13. havi eléirdnyzat — osztalyvezetd
GépjarmUvezetdi pétlék 13. havi eldirdnyzat

GépjarmUvezetdi pétlék 13. havi eléirdnyzat - féosztalyvezetd
Gépjarmivezet6i potlék 13. havi elirdnyzat — féosztalyvezetd-helyettes
GépjarmUvezetdi potlék 13. havi eléirdnyzat — osztalyvezetd
GépjarmUvezetdi pdtlék 13. havi eléirdnyzat - |. besoroldsi osztaly
GépjarmUvezetdi pétlék 13. havi eldirdnyzat — Il. besoroldsi osztély
Felmentési id6re jaro vezetéi potlék a munkavégzés idejére elGiranyzat
Felmentési id6re jaroé gépjarmivezetdi potlék a munkavégzés idejére eliranyzat
Rendszeres személyi juttatasok eldirdnyzatanak teljesitése
Alapilletmények

Kormdanytisztvisel6 alapilletménye

Kormdanytisztviseld alapilletmény teljesités

Kormanytisztviselé alapilletmény teljesités — allamtitkar
Kormanytisztviselé alapilletmény teljesités — allamtitkar-helyettes
Kormanytisztvisel6 alapilletmény teljesités - féosztalyvezetd
Kormanytisztvisel6 alapilletmény teljesités — féosztalyvezets-helyettes
Kormdanytisztviseld alapilletmény teljesités — osztalyvezetd
Kormdanytisztviseld alapilletmény teljesités — I. besoroldsi osztaly
Kormdanytisztviselé alapilletmény teljesités - Il. besorolasi osztaly
Kormanytisztvisel6 alapilletmény teljesités — Mt. hatélya ala tartozé
Alapilletmény 13. havi teljesités

Alapilletmény 13. havi teljesités — allamtitkar

Alapilletmény 13. havi teljesités — dllamtitkar-helyettes
Alapilletmény 13. havi teljesités — f6osztalyvezetd

Alapilletmény 13. havi teljesités — féosztalyvezetd-helyettes
Alapilletmény 13. havi teljesités — osztalyvezet6

Alapilletmény 13. havi teljesités — |. besorolasi osztaly
Alapilletmény 13. havi teljesités — II. besoroldsi osztaly
Alapilletmény 13. havi teljesités — Mt. hatélya ala tartozé
Felmentési id6re jaro alapilletmény munkavégzés idejére
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51122 llletménykiegészitések

511221__ Kormanytisztviselé-illetmény kiegészités

5112211_ Kormanytisztvisel6-illetmény kiegészités teljesités
51122111 llletménykiegészités teljesitése — allamtitkar

51122112 llletménykiegészités teljesitése — dllamtitkar-helyettes
51122113 llletménykiegészités teljesitése — féosztélyvezetd
51122114 llletménykiegészités teljesitése — féosztalyvezetd-helyettes
51122115 llletménykiegészités teljesitése — osztalyvezetd

51122116 Illetménykiegészités teljesitése — . besorolasi osztaly
51122117 llletménykiegészités teljesitése - Il. besorolasi osztaly
5112212_ llletménykiegészités 13. havi teljesitése

51122121 llletménykiegészités 13. havi teljes. — dllamtitkar
51122122 llletménykiegészités 13. havi teljes. — allamtitkar-helyettes
51122123 llletménykiegészités 13. havi teljes. - féosztalyvezet6d
51122124 llletménykiegészités 13. havi teljes. - féosztalyvezets-helyettes
51122125 llletménykiegészités 13. havi teljes. — osztalyvezetd
51122126 llletménykiegészités 13. havi teljes. - I. besoroldsi osztaly
51122127 llletménykiegészités 13. havi teljes. - II. besorolasi osztaly
5112213_ Felmentési id6re jaro illetménykiegészités

51123___ Nyelvpdtlékok

511231__ Kormanytisztvisel§ nyelvpotiéka

5112311_ Kormdanytisztvisel6-nyelvpotlék teljesitése

51123111 Nyelvpétlék-teljesités — dllamtitkar

51123112 Nyelvpétlék-teljesités — llamtitkar-helyettes

51123113 Nyelvpétlék-teljesités — féosztalyvezetd

51123114 Nyelvpétlék-teljesités — féosztalyvezets-helyettes
51123115 Nyelvpétlék-teljesités — osztalyvezetd

51123116 Nyelvpétlék-teljesités — I. besorolasi osztaly

51123117 Nyelvpétlék-teljesités - Il. besoroldsi osztaly

5112312_ Nyelvpétlék 13. havi teljesités

51123121 Nyelvpétlék 13. havi teljesités — allamtitkar

51123122 Nyelvpdtlék 13. havi teljesités — allamtitkar-helyettes
51123123 Nyelvpdtlék 13. havi teljesités — féosztalyvezetd
51123124 Nyelvpoétlék 13. havi teljesités — féosztalyvezets-helyettes
51123125 Nyelvpétlék 13. havi teljesités — osztalyvezetd

51123126 Nyelvpétlék 13. havi teljesités — I. besoroldsi osztély
51123127 Nyelvpétlék 13. havi teljesités — II. besorolasi osztaly
5112313_ Felmentési id6re jaré nyelvpodtlék a munkavégzés idejére
51124 Egyéb kotelezd illetménypdtlékok

511241__ Kormanytisztviselé egyéb kotelezé illetménypotliékai
5112411_ Kormdanytisztviselé egyéb kotelezé illetménypotiékai teljesités
51124111 Vezetdi potlék teljesitése — allamtitkar

51124112 Vezetbi potlék teljesitése — allamtitkar-helyettes
51124113 Vezetbi potlék teljesitése — féosztalyvezetd

51124114 Vezetbi potlék teljesitése — féosztalyvezets-helyettes
51124115 Vezet6i potlék teljesitése — osztélyvezetd

5112412_ GépjarmUvezetdi potlék teljesitése

51124121 GépjarmUvezetdi potlék teljesitése — féosztalyvezetd
51124122 GépjarmUvezetdi potlék teljesitése — féosztalyvezets-helyettes
51124123 GépjarmUvezetdi potlék teljesitése — osztalyvezetd
51124124 Gépjarmlvezetdi potlék teljesitése — I. besorolasi osztaly
51124125 GépjarmUvezetdi potlék teljesitése - Il. besoroldsi osztaly

5112414_ Vezet6i potlék 13. havi teljesités
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51124141
51124142
51124143
51124144
51124145
5112415_
51124151
51124152
51124153
51124154
51124155
5112416_
5112417_
512
5121
51211
512111 __
512112__
512113__
512114__
512115__
512116__
512117__
512118__
51212
512121__
512122
512123__
512124__
512125__
512126__
512127 __
512128 __
51214___
51217___
512171__
51219
512191__
512193__
5122
51221
512211__
512212__
512213__
512214__
512215__
512216__
512217__
512218__
51222
512221 __
512222
512223__

Vezet6i potlék 13. havi teljesités — allamtitkar

Vezet6i potlék 13. havi teljesités — allamtitkar-helyettes

Vezetdi potlék 13. havi teljesités — féosztalyvezetd

VezetGi potlék 13. havi teljesités — féosztalyvezetb-helyettes
Vezetdi potlék 13. havi teljesités — osztalyvezetd

GépjarmUvezetdi pétlék 13. havi teljesités

GépjarmUvezetdi pétlék 13. havi teljes. - féosztalyvezetd
Gépjarmivezet6i pdtlék 13. havi teljes. - féosztalyvezets- helyettes
GépjarmUvezetdi potlék 13. havi teljes. — osztalyvezetd
GépjarmUvezetdi podtlék 13. havi teljes. — . besorolasi o.
GépjarmUvezetdi pétlék 13. havi teljes. - II. besorolasi o.
Felmentési id6re jaro vezeti pétlék munkavégzés idejére
Felmentési id6re jaro gépjarmivezetdi potlék munkavégzés idejére
Munkavégzéshez kapcsolddo juttatasok

Munkavégzéshez kapcsol6do juttatdsok kiaddsi elSirdnyzat
Normativ jutalom el&irdnyzata

Normativ jutalom el&irdnyzat — allamtitkér

Normativ jutalom el&irdnyzat — allamtitkér-helyettes

Normativ jutalom el&irdnyzat — f6osztalyvezetd

Normativ jutalom el6irdnyzat - féosztélyvezet6-helyettes
Normativ jutalom el8irdnyzat — osztalyvezetd

Normativ jutalom el&irdnyzat - I. besorolasi osztaly

Normativ jutalom el&irdnyzat — Il. besoroldsi osztaly

Normativ jutalom el&irdnyzat — Mt. hatalya ala tartozo
Teljesitményhez kotott jutalom elSiranyzat

Teljesitményhez kotott jutalom el6iranyzat — allamtitkar
Teljesitményhez kotott jutalom elSiranyzat — dllamtitkar-helyettes
Teljesitményhez kotott jutalom el6iranyzat — féosztalyvezetd

Teljesitményhez kotott jutalom el6iranyzat — féosztalyvezetd-helyettes

Teljesitményhez kotott jutalom el6iranyzat — osztalyvezetd
Teljesitményhez kotott jutalom el6iranyzat — I. besorolasi o.
Teljesitményhez kétott jutalom el@irdnyzat - 1. besorolasi o.
Teljesitményhez kotott jutalom eldirdnyzat — Mt. hatélya ald tartozé
Kormanytisztvisel6k helyettesitési dija el6iranyzat
Keresetkiegészités eldirdnyzata

Kormdanytisztvisel6k keresetkiegészitése

Egyéb munkavégzés juttatas eliranyzat

Munkabol tavollétre fizetett dij elGirdnyzat
Szabadsagmegvaltas elSiranyzat

Munkavégzéshez kapcsolodo juttatdsok kiad. telj.

Normativ jutalom teljesitése

Normativ jutalom teljesitése — dllamtitkar

Normativ jutalom teljesitése — allamtitkar-helyettes
Normativ jutalom teljesitése - féosztalyvezet6d

Normativ jutalom teljesitése - féosztalyvezet6-helyettes
Normativ jutalom teljesitése — osztalyvezetd

Normativ jutalom teljesitése — I. besoroldsi osztaly

Normativ jutalom teljesitése — II. besorolasi osztaly
Normativ jutalom teljesitése — Mt. hatdlya ala tartozo
Teljesitményhez kotott jutalom teljesitése

Teljesitményhez kotott jutalom teljes. — dllamtitkar
Teljesitményhez kotott jutalom teljes. — dllamtitkar-helyettes
Teljesitményhez kotott jutalom teljes. — féosztalyvezetd
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512224 Teljesitményhez kotott jutalom teljes. — f6osztalyvezetd-helyettes
512225__ Teljesitményhez kotott jutalom teljes. — osztalyvezetd

512226__ Teljesitményhez kotott jutalom teljes. — I. besorolasi o.

512227 Teljesitményhez kotott jutalom teljes. - Il besorolasi o.

512228 Teljesitményhez kotott jutalom teljes. — Mt. hatdlya ald tartozé
51224 Kormanytisztvisel6k helyettesitési dija teljesités

51227___ Keresetkiegészités teljesitése

512271__ Kormanytisztvisel6k keresetkiegészitése teljesités

51229 Egyéb munkavégzés juttatas

512291__ Munkabol tavollétre fizetett dij

512293__ Szabadsagmegvaltas

513__ Foglalkoztatottak sajatos juttatdsai

5131 Foglalkoztatottak sajatos juttatdsainak elSiranyzat

51311___ Teljes munkaid6ben foglalkoztatott végkielégités eldiranyzat
51312 Teljes munkaid6ben foglalkoztatott jubileumi jutalom eliranyzat
51313___ Teljes munkaidében foglalkoztatott napidij elGiranyzat

513131__ Napidij — belféldi el6irdnyzat

513132__ Napidij - kilfoldi el6iranyzat

51314___ Biztositasi dijak el6iranyzat

513141__ Onkéntes biztosité pénztarba befizetés, adomany eléiranyzat
513142__ Magannyugdij tagdij kiegészités el6irdnyzat

513143__ Egészségpénztari befizetés elbiranyzata

51319___ Egyéb sajatos juttatsok elSirdnyzat

513192__ Munkavallalé betegség idejére megilleté dij el6iranyzat

513193__ Tovéabbtanulok tdmogatasa tanulmanyi szerz6dés elbiranyzat
513194__ Kormanytisztvisel6 szak- és alapvizsga kiadas eliranyzat

5132 Foglalkoztatottak sajatos juttatasainak teljesitése

51321___ Teljes munkaid6ben foglalkoztatottak végkielégitése

51322 Teljes munkaidében foglalkoztatott jubileumi jutalom

51323___ Teljes munkaid6ben foglalkoztatott napidij teljesitése

513231__ Napidij - belfoldi

513232__ Napidij - kiilfoldi

51324 Biztositasi dijak

513241__ Onkéntes biztosité pénztarba befizetés, adomany

513242__ Magénnyugdij tagdij kiegészitése

513243__ Egészségpénztari befizetés teljesitése

51329 Egyéb sajatos juttatasok

513292__ Munkavallalé betegség idejére megilleté dij

513293__ Tovabbtanuldk tamogatdsa tanulmanyi szerzé6dés

513294 Kormdanytisztvisel&k szak- és alapvizsga kiadas

514___ Személyhez kapcsolodd koltségtérités és hozzajarulds

5141__ Személyhez kapcsolodd koltségtérités és hozzajarulds eliranyzat
51411___ Teljes munkaiddben foglalkoztatott ruhdzati koltségtérités eldiranyzat
51412___ Teljes munkaid6ben foglalkoztatott Gidilési hozzajarulas eliranyzat
51413___ Teljes munkaid6ben foglalkoztatott kdzlekedési koltségtérités elSiranyzat
514131__ Kozlekedési koltségtérités BKV-bérlet eldirdnyzat

514132__ Kozlekedési koltségtérités vidék eliranyzat

51414___ Etkezési hozzajérulas elSiranyzat

514141__ Etkezési hozzajér. (jegyek) el6iranyzat

51419___ Teljes munkaid6ben foglalkoztatott egyéb koltségtéritések és hozzajarulas eldiranyzat
514191__ Egyéb koltségtérités és hozzajarulas (MONIX szemiiveg) eldiranyzat
514192__ Egyéb koltségtérités és hozzajarulas (SPORTOLAS, KULTURALIS) eléiranyzat

514193__ Egyéb koltségtérités és hozzajarulas (szamlanyitasi koltség) elSirdnyzat
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5142
51421___
51422
51423__
514231__
514232__
51424
514241 __
51429
514291__
514292
514293__
515
5151__
51511
51512
51513
51514___
51515
5152
51521__
51522
51523__
51524__
51525
52

522
5221
52211___
52212
52217___
5222
52221
52222
52227
523_
5231__
52313___
5232
52323__
524
5241__
5242
53

531
5311
53111___
53112
531121__
531122__
531123__
5312
53121___

Személyhez kapcsolodd koltségtéritések és hozzajarulds-teljesités
Teljes munkaid6ben foglalkoztatott ruhazati koltségtérités

Teljes munkaiddben foglalkoztatott Gidiilési hozzajarulas

Teljes munkaid6ben foglalkoztatott kozlekedési koltségtérités
Kozlekedési koltségtérités BKV-bérlet

Kozlekedési koltségtérités vidék

Etkezési hozzajarulas

Etkezési hozzajar. (jegyek)

Teljes munkaid6ben foglalkoztatott egyéb koltségtérités és hozzajarulas
Egyéb koltségtérités és hozzajarulas (MONIX szemiiveg)

Egyéb koltségtérités és hozzajarulas (SPORTOLAS, KULTURALIS)

Egyéb koltségtérités és hozzajarulas (szamlanyitasi koltség)

Szocidlis jellegl juttatasok

Szocidlis jellegl juttatasok elGiranyzata

Szocidlis jellegl juttatdsok elSiranyzata — Albérlet

Szocidlis jelleg( juttatdsok elGiranyzata , Temetési”

Szocidlis jelleg( juttatasok el6iranyzata ,Szocialis”

Szocidlis jellegl juttatdsok elSirdnyzata ,Csaladalapitési”

Iskolakezdési hozzajarulas elSiranyzata

Szocidlis jellegl juttatasok teljesitése

Szocidlis jellegl juttatasok — Albérlet

Szocidlis jellegi juttatasok ,Temetési”

Szocidlis jellegl juttatasok ,Szocidlis”

Szocidlis jellegl juttatdsok ,Csaladalapitasi”

Iskolakezdési hozzajarulas teljesitése

Kiilsé személyi juttatasok

Allomanyba nem tartozok juttatésai

Allomanyba nem tartozék juttatasainak eléiranyzata

Megbizési dij ,Klls6” el6iranyzata

Alloményba nem tartozok tiszteletdija el6iranyzata

Munkavégzés aldli felmentés napjatél juttatasok eléiranyzata
Alloményba nem tartozék juttatasainak telj.

Megbizasi dij ,Kiils6”

Allomanyba nem tartozok tiszteletdija teljesités

Munkavégzés aldli felmentés napjatdl juttatdsok teljesités

Fegyveres er6k rendvédelmi szervek dllomanyédba nem tartozo juttatdsa
Fegyveres er6k rendvédelmi szervek dllomanydba nem tartozo juttatasa
Sorkatonai és polgari szolgalatot teljesiték juttatdsa eliranyzata
Fegyveres er6k rendvédelmi szervek allomanyaba nem tartozé juttatasa
Sorkatonai és polgdri szolgdlatot addk juttatasai

Alloményba tartozék nem munkavégzéssel kapcsol6dé megbizasi dija
Alloményba tartozék nem munkavégzéshez kapcsolédé megbizasi dij el8iranyzata
Alloményba tartozék nem munkavégzéshez kapcsolédé megbizasi dij teljesitése
Munkaadokat terheld jarulékok

Tarsadalombiztositasi jarulék

TB-jarulék kiadasai eldirdnyzata

Nyugdijbiztositési jarulék el6iranyzata

Egészségbiztositasi jarulék elSiranyzata

Természetbeni egészségbiztositdsi jarulék eléiranyzata

Pénzbeli egészségbiztositasi jarulék eléiranyzata

Munkaeré-piaci jarulék eliranyzata

TB-jarulék kiadasai telj.

Nyugdijbiztositasi jarulék teljesitése
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53122 Egészségbiztositasi jarulék teljesitése

531221__ Természetbeni egészségbiztositasi jarulék teljesitése
531222 Pénzbeli egészségbiztositasi jarulék teljesitése

531223__ Munkaeré-piaci jarulék teljesitése

533 Egészségligyi hozzajérulas

5331___ Egészségligyi hozzajarulas elSirdnyzat

5332 Egészségligyi hozzajarulas teljesités

534 Tappénz-hozzajarulas

5341____ Tappénz-hozzdjarulas elbirdnyzat

5342 Tappénz-hozzajarulas telj.

54 Készletbeszerzések

543 Irodaszer, nyomtatvany

5431___ Irodaszer-, nyomtatvanybeszerzés kiadasi el6iranyzat
54311___ Irodai papir eldirdnyzata

543111__ Céges levélpapir, boriték el6irdnyzata

543112__ Irégéppapir, fénymasolé papir, kiemelt irodai papirok eléiranyzat
543113__ Egyéb nem kiemelt irodai papirok el6irdnyzata

54312 Nyomtatvényok, névjegyek beszerzésének el6iranyzata
54313 Irodaszer, irészer, bélyegzé beszerzés eliranyzata
543131__ Kiemelt irodaszerek beszerzésének eléiranyzata

543132 Nem kiemelt irodaszerek beszerzésének el6irdnyzata
54314___ Sokszorositasi anyagok el6iranyzat

5432_ Irodaszer, nyomtatvény kiadasi teljesitése

54321__ Irodai papir beszerzésének teljesitése

543211__ Céges levélpapir, boriték beszerzésének teljesitése
543212__ iré6géppapir, fénymasolé papir, kiemelt irodai papirok teljesitése
543213__ Egyéb nem kiemelt irodai papirok beszerzésének teljesitése
54322 Nyomtatvényok, névjegyek beszerzése

54323 Irodaszer, irészer, bélyegzé beszerzésének teljesitése
543231 __ Kiemelt irodaszerek beszerzése teljesités

543232 Nem kiemelt irodaszerek beszerzése teljesités

54324 Sokszorositasi anyagok

544 Konyv, folydirat, egyéb informaciohordozdk

5441 Konyv, folydirat egyéb informaciéhordozé beszerzése elbiranyzat
54411___ Kényvek beszerzése elbirdnyzat

54412 KozIonyok, folyoirat, napilap elirdnyzat

54413___ Egyéb informaciéhordozé beszerzés el6iranyzat

5442 Konyv, folydirat, egyéb informaciohordozdk

54421__ Kényvek beszerzése

54422 K6zlonyok, folydirat, napilap

54423 Egyéb informéciéhordozé beszerzés

544231 CD, DVD informéacidhordozo el6fizetés KIEMELT

544232 CD, DVD informaciéhordozoé el6fizetés NEM KIEMELT
544233 __ Egyéb CD, DVD informacidszolgaltatas

545 Tlzel6anyagok

5451___ Tlzel6anyag beszerzés elbiranyzat

5452 Tlizel6anyagok beszerzése

546_ Hajto- és kenéanyagok

5461___ Hajto- és kenéanyagok beszerzése elSiranyzat

5462__ Hajté- és kenéanyagok beszerzése

547 Szakmai anyag és kis értékd targyi eszkoz, szellemi termékek beszerzése
5471___ Szakmai anyag és kis értékd targyi eszkoz, szellemi termékek beszerzése elbiranyzat

54711___ Kis értéki targyi eszkdz - leltdrszémos elSirdnyzat
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54712___
54713___
54714___
54715___
5472
54721
54722
54723___
54724
54725_
549
5491__
54911___
54912__
54913___
54914__
54915_
54916___
549161__
549162__
549163__
549164__
549165__
5492
54921__
54922
54923
54924
54925
54926_
549261__
549262
549263__
549264
549265__
55

551
5511
55111__
551111 __
551112__
55112
55119__
551191__
551192__
551193__
551194__
551195__
551196__
551197__
551198__
5512
55121___

Kis értékd szellemi termék — leltarszamos elSirdnyzat

Szamitastechnikai segédanyag el6iranyzat

Kis értékd szdmitdstechnikai eszkoz — leltarszamos el6irdnyzat

Kis értékd leltdrszamos szakkdnyvek elSirdnyzat

Szakmai anyag és kis értékd targyi eszkoz, szellemi termékek beszerzése teljesités
Kis értéku targyi eszkdz - leltarszémos

Kis értékd szellemi termék — leltdrszamos

Szamitastechnikai segédanyag

Kis értékd szamitastechnikai eszkdz - leltarszamos

Kis értékd leltdrszamos szakkdnyvek teljesités

Egyéb készletbeszerzések

Egyéb készletek beszerzésének elirdnyzat

Karbantartasi anyagok beszerzése (éptilet) el6iranyzat

Szerszdmbeszerzés (leltarszamos) elSirdnyzat

Egyéb berendezés felszerelés (nem leltdrszamos) eléiranyzat

Butorok textilidk beszerzése (leltdrszdmos) elSiranyzat

Tisztitoszerek, tisztadlkoddszerek elbirdnyzat

Egyéb készlet beszerzés el6iranyzat

Hivatali hasznalatu személygépjarmi eszkdzok (leltarszamos) beszerzés el6iranyzat
Hivatali hasznalatu személygépjarmu eszkdzok (nem leltdrszdmos) beszerzés eléiranyzat
Személyi hasznélatu személygépjarmui eszkdzok (leltdrszdmos) beszerzés elbiranyzat
Személyi hasznélatu személygépjarmui eszk6zok (nem leltdrszdmos) beszerzés el6iranyzat
Egészségligyi anyagok beszerzésének elSirdnyzat

Egyéb készletbeszerzés kiadas teljesitése

Karbantartasi anyagok beszerzése (épilet)

Szerszdmbeszerzés (leltarszamos)

Egyéb berendezés felszerelés (nem leltdrszamos)

Butorok textiliak beszerzése (leltarszamos)

Tisztitdszerek, tisztalkoddszerek

Egyéb készlet beszerzés

Hivatali hasznalatu személygépjarm eszkdzok (leltdrszamos) beszerzés
Hivatali haszndlatui személygépjarmu eszkdzok (nem leltarszdmos) beszerzés
Személyi hasznélatu személygépjarmui eszkdzok (leltdrszamos) beszerzés
Személyi hasznélatu személygépjarmi eszk6zok (nem leltdrszdmos) beszerzés
Egészségligyi anyagok beszerzése

Szolgaltatasok

Kommunikacios szolgéltatasok

Kommunikacios szolgaltatasok kiadasi eléiranyzat

Nem adatatviteli célu tavkozlési dij elSiranyzat

MATAV-telefondij el6iranyzat

Mobiltelefondij el8irdnyzat

Adatatviteli célu tavkozlési dij el6iranyzat

Egyéb kommunikacids szolgaltatasok elSiranyzat

Musorszolgaltatas eléfizetési dija elSirdnyzat

Szamitdgépes oktatds tovabbképzés elbirdnyzat

Programkdvetés elGirdnyzat

Telefonkdnyvbe bejegyzés elbiranyzat

MEH Web oldalon valé megjelenitése

Szamitastechnika virusmentesitése

Szamitégépes programok karbantartasa

Adatbazis, adatrogzités, adatfeldolgozas el6iranyzata

Kommunikacids rendszer mikodtetése, karbantartasa

Nem adatatviteli célu tavkozlési dij
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551211__ MATAV-telefondij

551212__ Mobiltelefondij

55122__ Adatatviteli célu tadvkozlési dij

55129___ Egyéb kommunikécids szolgaltat.

551291__ Mdsorszolgaltatas eléfizetési dija

551292 Szamitdgépes oktatds tovabbképzés

551293 Programkévetés

551294 __ Telefonkonyvbe bejegyzés

551295__ MEH Web oldalon valé megjelenitése

551296__ Szamitastechnika virusmentesitése

551297__ Szamitégépes programok karbantartdsa

551298__ Adatbazis, adatrogzités, adatfeldolgozasi szolgaltatas tel].

552 Kulonféle szolgaltatasi kiadasok

5521___ Kulonféle szolgaltatasi kiadasok elSiranyzata

55212___ Bérleti és lizingdijak elGiranyzata

55213___ Szallitasi szolgaltatas elSiranyzata

55214 Gazenergia-szolgéltatas igénybevétele elbiranyzata

55215__ Villamosenergia-szolgaltatas igénybevétele eldirdnyzata
55216___ Tavhé- és melegviz-szolgaltatas elSiranyzata

55217___ Viz- és csatornadij el6iranyzata

55218____ Karbantartds, kisjavitas el6irdnyzata

552181__ Ingatlanok karbantartas kisjavitas eléirdnyzata

552182__ Szamitastechnikai eszkozok karbantartas kisjavitas elSiranyzata
552183__ Sokszorositasi eszk6zok karbantartas kisjavitas eldirdnyzata
552184 __ Hivatali hasznalatu személygépjarmivek karbantartas kisjavitas elSirdnyzata
552185__ Személyi hasznélatu személygépjarmuivek karbantartas kisjavitas eliranyzata
552186__ Hivatali hasznélatu személygépjarmivek mosatasa el6irdnyzata
552187__ Személyi hasznélatu személygépjarmivek mosatdsa el6irdnyzata
552188__ Kommunikaciods eszkdzok karbantartas kisjavitds eléiranyzata
552189__ Egyéb gépek berendezések javitasa elSirdnyzata

55219 Egyéb lizemeltetés, fenntartds eliranyzata

552191__ Takaritas rovarirtas elGiranyzata

552192 Szemétszallitds kéményseprés elbirdnyzata

552193__ Postai levél, csomag, tavirat postafiok eléiranyzata

552194 Uzemorvosi szolgaltatasi dij el8iranyzata

552195__ Kulturélis rendezvények elSirdnyzata

552196__ Egészségligyi szakvizsgalat szolgéltatas dija elSiranyzata
552198__ Egyéb szolgaltatasok eldiranyzata

5522 Kulonféle szolgaltatasi kiadasok eliranyzatanak teljesitése
55222 Bérleti és lizingdijak

55223 Szallitasi szolgaltatas (TAXI)

55224 Gazenergia-szolgaltatas igénybevétele

55225 Villamosenergia-szolgaltatas igénybevétele

55226__ Tavhé- és melegviz-szolgaltatas

55227 Viz- és csatornadij

55228__ Karbantartds, kisjavitas

552281__ Ingatlanok karbantartasa kisjavitasa

552282 Szamitastechnikai eszkozok karbantartas kisjavitas

552283 Sokszorositasi eszk6zok karbantartas kisjavitas

552284 Hivatali hasznalatu személygépjarmivek karbantartas kisjavitas
552285__ Személyi hasznalatu személygépjarmvek karbantartés kisjavitas
552286__ Hivatali haszndlatu személygépjarmiivek mosatésa

552287__ Személyi hasznélatu személygépjarmivek mosatésa
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552288
552289
55229
552291__
552292
552293
552294
552295
552296__
552298__
5522981_
5522982_
5522983_
5522984 _
554
5541__
55411__
55412_
554122
5542
55421__
55422
554222
555
5551__
55511__
55512_
555121__
555122
555123__
555124
5552
55521__
55522
555221__
555222
555223
555224
556__
5561__
5562_
56

561
5611___
56111___
56112___
56113___
5612__
56121___
561211__
561212__
561213__
561214__

Kommunikacios eszkézok karbantartas kisjavitas

Egyéb gépek berendezések javitasa

Egyéb Uzemeltetés, fenntartds

Takaritas, rovarirtas

Szemétszallitds kéményseprés

Postai levél, csomag, tévirat, postafiok

Uzemorvosi szolgéltatas dija

Kulturalis rendezvények

Egészségligyi szakvizsgalat szolgéltatas dija

Egyéb szolgaltatasok

Adminisztrativ és titkarsagi feladatok teljesités

Kozponti irattérosi feladatok, iratmegsemmisités teljesités

Disznévények, rendezvények egyéb szolgaltatasok teljesités

Gépjarm tavfelligyeleti szolgéltatas teljesitése

Tovabbszamlazott (kdzvetitett szolgaltatas) dllamhaztartason belliilre
Allamhéztartason beliil tovabbszamlazott (kdzvetitett) szolgéltatasok elSiranyzata
Allamhaztartason beliil tovabbszamlazott felhalmozasi kiadasainak el&iranyzata
Tovabbszamlazott miikodési kiadas dllamhaztartason belilre eldirdnyzata
Tovabbszamlazott telefondij (ERRA) el6iranyzat

Allamhéztartason beliil tovabbszamlazott (kdzvetitett) szolgéltatasok teljesitése
Allamhéztartason beliil tovabbszamlazott felhalmozasi kiadasainak teljesitése
Tovabbszamlazott mlikodési kiadas teljesitése, dllamhaztartason beliilre
Tovabbszamladzott telefondij (ERRA) teljesités

Tovabbszamlazott (kdzvetitett szolgéltatas) dllamhaztartason kivilre
Allamhaztartason kiviilre tovabbszamlazott (kdzvetitett) szolgéltatasok eléiranyzata
Allamhéztartason kiviilre tovabbszamlazott felhalmozas kiadasainak eléiranyzata
Tovabbszamlazott miikodési kiadas eldirdnyzata, allamhaztartdson kiviilre
Tovabbszamlazott nyelvtanfolyami dijak eléiranyzata

Tovébbszamlazott telefonhasznalati dij (korménytisztvisel6) eldirdnyzata
Tovéabbszamlazott tanulmanyi koltség elirdnyzata

Tovabbszamlazott egyéb miikodési kéltség elbiranyzata

Allamhéztartason kiviilre tovabbszamlazott (kdzvetitett) szolgéltatasok teljesitése
Allamhéztartason kiviilre tovabbszamlazott felhalmozés kiadasainak teljesitése
Tovabbszamlazott mlikodési kiadas teljesitése allamhaztartason kiviilre
Tovébbszamlazott nyelvtanfolyami dijak teljesitése

Tovabbszamlazott telefonhasznalati dijak teljesitése (kozti)

Tovabbszamlazott tanulmanyi koltség teljesitése

Tovabbszamlazott egyéb miikodési kiadas teljesitése

Pénziigyi szolgéltatdsok kiadasai

Pénziigyi szolgaltatas el6iranyzata

Pénziigyi szolgaltatasok kiadas teljesitése

Kilonféle dologi kiadasok

Vasarolt termékek és szolgaltatasok elézetesen felszamitott Afaja

Vasarolt termékek és szolgaltatasok elézetesen felszamitott Afa elSirdnyzata
Vasarolt termékek és szolgaltatasok elézetesen felszamitott Afa el8irdnyzata
Kiszamlazott termékek és szolgéltatasok utan befizetend? éfa eldiranyzata
Ertékesitett targyi eszkdzok és immaterialis javak utan fizetett Afa el8irdnyzata
Vasarolt termékek és szolgéltatasok elézetesen felszamitott Afa teljesités
Vasarolt termékek és szolgéltatasok elézetesen felszamitott Afa teljesités
Vasarolt termékek és szolgaltatasok Afaja teljesités

Személyi reprezentacios kiadasok Afaja teljesités

Kis érték szellemi termékek Afaja teljesités

Kis értékd targyi eszkdzok Afja teljesités
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561216__ Tovabbszamlazott telefondij (ERRA) Afaja teljesités
561217__ Tovabbszamlazott nyelvtanfolyami dijak Afaja teljesités
561218__ Tovabbszamlazott kormany-tisztvisel6i telefonhasznélat Afaja teljesités
561219__ Tovabbszamlazott egyéb m(ikddési kiadas Afaja teljesités
56122 Kiszdmlazott termékek és szolgdltatdsok utédn befizetend6 &fa telj.
56123___ Ertékesitett targyi eszk6zok és immaterialis javak utan fizetett Afa teljesités
56124 Technikai Afa

562 Kiklldetés, reprezentacio, reklamkiadasok

5621___ Kikuldetés, reprezentacid, rekldamkiadas elbirdnyzata
56211__ Belfoldi kikiildetés elGiranyzata

56212 Kulfoldi kikildetés eldirdnyzata

56213 Reprezentécids kiadasok eléiranyzata

562131__ Reprezentécié/személyi elSiranyzata

562132__ Reprezentécié/kdzponti eldirdnyzata

562133__ Reprezentacié/belfoldi-kiilfoldi vendég elbiranyzata
56214___ Rekldm és propaganda kiadasok el6irdnyzata

5622 Kiklldetés, reprezentdcio, reklam kiadas elSiranyzat teljesités
56221__ Belfoldi kikuldetés

56222 Kalfoldi kikildetés

56223 Reprezentacids kiadasok telj.

562231__ Reprezentécié/személyi

562232 Reprezentécié/kdzponti

562233__ Reprezentécié/belfoldi-kiilfoldi vendég

56224 Rekldm és propaganda kiadasok

563__ Egyéb dologi kiadasok

5631___ Egyéb dologi kiadasok eléiranyzat

56311___ Egyéb dologi kiadasok elbiranyzat 1.cs.

563111__ Munkatérs kozvetités tandcsadas elirdnyzat

563112__ Nyelvtanfolyam oktatés dija, konyv el&iranyzat

563113__ Portai biztonsagi szolgalat dija el6irdnyzat

563114__ Nyomdai szolgaltatas dija elSiranyzat

563115__ Beszerzést terhelé kozbeszerzési dij el6irdnyzat

563116__ Film, foté kidolgozas, készités elSiranyzat

563117__ Tb. és belsé ellenérzési dij elSirdnyzat

563118__ Belfoldi konferencia tanfolyam részvételi dij el6iranyzat
563119__ Gépkocsi 6rzés, tarolasi dij el6iranyzat

56312 Egyéb dologi kiadasok el6iranyzat 2.cs.

563121__ Tagsagi dijak elSiranyzat

563122__ Névtabla készitése eliranyzat

563123__ Hirdetések dij elSirdnyzat

563124 Forditas tolmdcsolds eléirdnyzata

563125__ Hivatali hasznalatu személygépjarmu egyéb beszerzés el6iranyzat
563126__ Személyi hasznélatu személygépjarmu egyéb beszerzés elSirdnyzat
563128__ Oklevél honosités elSiranyzat

563129__ Sajtéfigyelés dij eléiranyzat

56313___ Egyéb dologi kiadasok el8irdnyzat 3.cs.

563131__ Szakértdi dij elSirdnyzat

563132__ Megbizésos utikoltség térités eléirdnyzat

563133__ Banki koltségek el6iranyzat

563134__ Egyéb dologi kiadasok

5631341_ Egyéb dologi - KIR szdmfejtéshez hozzéjarulas elSiranyzat
5631342_ Egyéb dologi - Sporttalalkozéi részvételi dij elSirdnyzat

5631343_ Egyéb dologi — Cafetéria utalvany kezelési koltség elSiranyzat
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5631349_
5632__
56321__
563211__
563212__
563213__
563214__
563215__
563216__
563217__
563218__
563219__
56322
563221__
563222
563223__
563224
563225__
563226__
563228
563229__
56323__
563231__
563232__
563233__
563234
5632341_
5632342_
5632343_
5632349_
564
5641__
56411__
56412_
56413___
56414__
56415__
56416___
56417___
56418___
56419__
5642
56421__
56422
56423__
56424_
56425_
56426_
56427
56428__
56429
57

571

Egyéb dologi - egyéb kiadas elSiranyzat

Egyéb dologi kiadasok telj.

Egyéb dologi kiadasok telj. 1. csoport
Munkatars kozvetités tandcsadas
Nyelvtanfolyam oktatds dija, konyv

Biztonsdagi szolgaltatas dija

Nyomdai szolgéltatas dija

Beszerzést terheld kozbeszerzési dij

Film, fotd kidolgozas, készités

Belsd ellenérzés dija

Belfoldi konferencia tanfolyam részvételi dija
Gépkocsi 6rzés, tarolas dija

Egyéb dologi kiadasok telj. 2. csoport

Tagsagi dijak

Névtabla készitése

Hirdetések dija

Fordités, tolmdcsolas

Hivatali hasznalatu személygépjarm egyéb beszerzés
Személyi hasznélatu személygépjarmi egyéb beszerzés
Oklevél honosités

Sajtéfigyelés dija

Egyéb dologi kiadasok telj. 3. csoport

Szakértdi dij

Megbizésos utikoltség téritése

Banki koltségek

Egyéb dologi kiadasok

Egyéb dologi - KIR szdmfejtéshez hozzéjarulas teljesitése
Egyéb dologi - Sporttalalkozdi részvételi dij teljesitése
Egyéb dologi - Cafetéria utalvany kezelési koltség teljesitése
Egyéb dologi - egyéb kiadas teljesitése
Szamlazott szellemi tevékenység

Szamlazott szellemi tevékenység
Szaktanacsadas (ligyvédi dij) el6irdnyzat
Szakemberek havi rendszerességgel el8irdnyzat
Jogi terlilet szakértéi el6irdnyzat

Gazdasdgi tertlet szakért6i el6iranyzat
Informatikai terllet szakértéi elSiranyzat
Energia féosztaly szakértéi elSirdnyzat

Ar féosztaly szakért6i el6iranyzat
EIndkhelyettes szakértdi elSiranyzat

EInok szakértdi eldirdnyzat

Szamlazott szellemi tevékenység
Szaktanacsadas (Ugyvédi dij) teljesités
Szakemberek havi rendszerességgel teljesités
Jogi terlilet szakértdi teljesités

Gazdasagi terlilet szakértdi teljesités
Informatikai terllet szakértdi teljesités

Energia féosztaly szakértdi teljesités

Ar f60sztély szakértéi teljesités

EIndkhelyettes szakértéi teljesités
Elndkszakértdi teljesités

Egyéb folyd kiadasok

Kllonféle koltségvetési befizetések
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5711 Kulonféle koltségvetési befizetések eléiranyzat

57111___ El6z6 évi maradvany visszafiz. elGiranyzat

57112___ Felugyeleti szerv javéra teljesitett egyéb befizetés elSiranyzat

57113___ Felhasznalasra nem engedélyezett tébbletbevétel befiz. el6iranyzat
57114___ Bevételek meghatdrozott kore utani befizetés elirdnyzat

57119___ Egyéb befizetési kotelezettség elbiranyzat

571192 Onellenérzés m. befizetési két. el6iranyzat

571193__ Egyéb befizetési kotelezettség elSiranyzat

5712 Kilonféle koltségvetési befizetések elSiranyzat teljesitése

57121___ El6z6 évi maradvany-visszafizetés

57122___ Felligyeleti szerv javéra teljesitett egyéb befizetés teljesitése

57123___ Felhasznalasra nem engedélyezett tobbletbevétel befizetés teljesitése
57124____ Bevételek meghatarozott kore utani befizetés teljesitése

57129 Egyéb befizetési kdtelezettség

571292__ Onellendrzés miatti befizetési kdtelezettség

571293__ Egyéb befizetési kotelezettség

572 Adok, dijak, egyéb befizetések

5721____ Adok, dijak, egyéb befizetések el&iranyzat

57211___ Munkaltaté altal fizetett személyi jovedelemadd el6irdnyzat

572112__ Munkaltato altal fizetett személyi jovedelemadd/Személygépjarmd elGiranyzat
572113__ Munkaltaté altal fizetett személyi jovedelemadd/Egészséguigyi szolgéltatds elSirdnyzat
572114__ Munkaltaté éltal fizetett személyi jovedelemadd/Udiilés utan el@iranyzat
572115__ Munkaltato altal fizetett személyi jovedelemado/BKV-bérlet utan eliranyzat
572116__ Munkaltaté altal fizetett személyi jovedelemadd/Egyéb koltségtérités elSiranyzat
57212____ Nemzetkozi tagsagi dijak el6irdnyzata

57213___ Rehabilitaciés hozzajarulas eliranyzat

57219 Dijak, egyéb befizetések elGiranyzat

572191__ Hivatali hasznalatu személygépjarmii biztositasi dij eléiranyzat

572192__ Személyi hasznélatu személygépjarmu biztositasi dij elSirdnyzat

572193__ Hivatali hasznélatu személygépjarmd parkolasi dij, autépalyadij el6irdnyzat
572194__ Személyi hasznélatu személygépjarmu parkolasi dij, autopalyadij elSirdnyzat
572195__ Uzemanyagkartya tranzakcios dija el6iranyzat

572196__ Valuta-deviza realizalt arfolyamveszteség el$irdnyzat

572197__ Vagyonbiztositas eléirdnyzat

572198__ Kozzétételi dij elSirdnyzat

572199 Késedelmi kamat el6iranyzat

5722 Adok, dijak, egyéb befizetések eliranyzat teljesitése

57221 Munkaltaté altal fizetett személyi jovedelemado

572212__ Munkaltato altal fizetett személyi jovedelemadd/SZGK

572213__ Munkaltato altal fizetett személyi jovedelemadd/Egészségligyi szolgaltatas
572214__ Munkaltaté ltal fizetett személyi jovedelemadé/Udiilés utan

572215__ Munkaltato altal fizetett személyi jovedelemadd/BKV bérlet utan

572216__ Munkaltato altal fizetett személyi jovedelemadd/Egyéb koltségtérités
57222_ Nemzetkozi tagsagi dijak teljesitése

57223___ Rehabilitacids hozzajarulas teljesités

57229 Dijak, egyéb befizetések teljesités

572291__ Hivatali haszndlatu személygépjarma biztositasi dij teljesités

572292 Személyi hasznélatu személygépjarm biztositasi dij teljesités

572293__ Hivatali haszndlatu személygépjarmi parkoldsi dij, autopélyadij teljesités
572294 Személyi hasznélatu személygépjarm parkolasi dij, autopalyadij teljesités
572295__ Uzemanyagkartya tranzakcios dija teljesités

572296__ Valuta-deviza realizalt arfolyamveszteség teljesités
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572297
572298
572299
59
503_
5931
59311___
5932
59321__
5933__
59331___
505
5951__
59511__
59512_
5952
59521__
59522
596
5961__
508
5981__
59811___
59812_
5982
59821__
59822
5983__
59831___
59832_
5989
59891___
59892
599
7

71
7M1
712
9

91
oM____
OM11___
o1112___
o11121__
911122__
911123__
91113___
911131__
911132__
9111321_
9111322_
91113224

Vagyonbiztositas teljesités

Kozzétételi dij teljesités

Késedelmi kamat teljesités

Kulonféle elszamolasok

Ertékcsokkenési leiras

Linedris értékcsokkenési leiras

Alaptevékenységhez kapcsolddod linedris értékcsokkenési leirds
Terven feluli értékcsokkenés

Alaptevékenységhez kapcsolddé terven feliili értékcsokkenési leirds
Terven felili értékcsokkenés visszairasa

Alaptevékenységhez kapcsolddo terven feliili értékcsokkenés visszairasa
Ertékvesztés

Ertékvesztés elszamolasa

Egyedileg értékelt eszkdz értékvesztése

Kis 6sszeg( kovetelések értékvesztése

Ertékvesztés visszairasa

Egyedileg értékelt eszkdzok értékvesztésének visszairasa

Kis 6sszeg(i kdvetelések értékvesztésének visszairasa
Behajthatatlan kdvetelés hitelezési vesztesége

Behajthatatlan kdvetelés hitelezési vesztesége

Térités nélkil dtadott eszk6zok, egyéb miatt kivezetett eszk6zok
Eszkozok leltdrozasi hidnya

Befektetett eszkdzok leltarozasi hidnya

Kis értékd targyi eszkdzok leltarozasi hianya

Eszkozok selejtezése

Befektetett eszkozok selejtezése

Kis értékd targyi eszkdzok selejtezése

Térités nélkil dtadott eszk6zok

Térités nélkil dtadott befektetett eszk6zok

Térités nélkul atadott kis érték targyi eszkozok

Egyéb pénzforgalom nélkiili kiadasok

Befektetett eszk6zok egyéb csokkenése

Kis értékd targyi eszkdzok egyéb csokkenése

Atvezetési szamla

Tevékenységek kiadasi elSiranyzata és elbirdnyzat teljesitése
Tevékenységek kiadasi el6iranyzata és elGiranyzat teljesitése
Alaptevékenységek kiadasi el6iranyzata

Alaptevékenységek kiadasi el6iranyzatanak teljesitése
Bevételek el6iranyzata és el6iranyzat teljesitése

Intézményi miikddési bevételek

Alaptevékenység bevételei

Alaptevékenység bevételeinek el6iranyzata

Felligyeleti dijbevétel elSirdnyzat

Gazengedélyezés felligyeleti dija elSiranyzata
Villamos-engedélyezés felligyeleti dija elSiranyzata
Tavhé-szolgaltatok feligyeleti dija elSirdnyzata

Hatdsagi és eljarasi bevételek elbirdnyzata

Gazszolgaltatok dijbevétel elSirdnyzata

Villamos energiaszolgadltaté engedélyes bevételi elSirdnyzata
Villamos energiaszolgaltaté engedélyes bevételi eléirdnyzata 1.cs.
Villamos energiaszolgaltaté engedélyes bevételi eléirdnyzata 2.cs.
Kiszabott birsag
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911133__ Tavhdszolgaltatas, tdvhétermelés bevételei elSiranyzat

9111331_ Tavhészolgaltatas, tavhStermelés eliranyzata

91113311 l1I/1. Htermel6 létesités termelSi mikodési engedély kiadasa

91113312 11l/2. H6termel6 létesitménylétesitési engedély

91113313 11I/3. H6termel6 létesitménylétesitési engedély

91113314 l1l/4. Atalakulas, alaptéke-leszallités, befolyasszerzés

91113315 lI/5.M Tavhé szolgaltaté csatlakozas dijvaltoztatas

9111332_ Tavhé szolgadltatok, tavho termeldk bevételi eldiranyzata

911134__ Villamos energiaszolgaltaté engedélyes bevételi elSirdnyzata

9111341_ Villamos energiaszolgaltaté engedélyes bevételi eléirdnyzata 1.cs.

91113411 I1/1. Uzletszabalyzat jévahagyésa

91113412 I1/2. Uzemi szabalyzat, kereskedelmi elosztéhalézat szabalyzat jovahagyasa eléiranyzata

91113413 1I/3. MUikodési engedély kiadas elbiralasa

91113414 11./4. Mikodési engedély kiadas visszavonds elbirdlas villamos energia elosztaséra elirdnyzata

91113415 11./5. Mikddési engedély kiadas visszavonds elbiralas villamos energia rendszeriranyitd
eldiranyzata

91113416 11./6. Mikddési engedély kiadas visszavonds elbiralas villamos energiakereskedd eldirdnyzat

91113417 I1./7. Mkodési engedély kiadas visszavonas elbiralas kdziizem villamos energia nagykereskedelem

91113418 11./8. M(ikddési engedély kiadds visszavonds elbiralas kdzlizem villamos energiaszolgaltatod

91113419 11/9. Erémi létesités termel6

9111342 Villamos energiaszolgaltaté engedélyes bevételi eléirdnyzat 2.cs.

91113421 11/10. Meglévé erémdi teljesitmény ndvelése, bbvitési engedély

91113422 1I/11. Kiserém(ii 6sszevont engedély

91113423 11/12. Mikddési engedély erému-létes., termeld lizletszabdlyzat modositas

91113424 11/13. Erém-létesitési, bovitési, idétartam hosszabbitas

91113425 11/14. ErémU teljesitményndvelési engedély

91113426 1I/15. Engedély szétvalds, egyesiilés, megszlinés

91113427 1I/16. Rotaciés Kikapcsolasi Rend

91113428 11/17. Miikddési engedély alapveté eszkdzok

91113429 1I/18. M(ikodési engedély elGiras aldl eseti felmentés

9111343_ Villamos energiaszolgaltaté engedélyes bevételi eléirdnyzat 3.cs.

91113431 11/19. Erém szlineteltetés engedélyhosszabbitas

91113432 11/20. Krizisterv jévahagyasa

91113433 11/21. Kapcsolé-transzforméator &llomasok,

91113434 11/22. Atviteli rendszeriranyité altal halézatfejlesztés

91113435 11/23. Atviteli rendszeriranyitohoz mas engedély

91113436 11/24. Atviteli kotelezettség villamos engedélyes menny. idétartam

91113437 11/25. Atviteli rendszerirdnyito halozatfejlesztés

91113438 11/26. Rendszerdsszekotd vezeték

91113439 11/27. Kbzvetlen vezeték létesitése

9111344_ Villamos energiaszolgaltatd engedélyes bevételi eléirdnyzat 4.cs.

91113441 11/28. Megfelelési program jévahagyasa

91113442 11/29. Megfelelési program modositasanak elfog.

91113443 11/30. Az éves Megfelelési jelentés jovahagy.

91113444 11/31. Maganvezeték

91113445 11/32. Engedélyes miikodési engedélyben felsorolt

91113446 11/33. Atviteli rendszeriranyitd, eloszté hal.

91113447 11/34. Atviteli rendszerirdnyito, eloszté halézat, kdzvetlen vezeték létesitése

911136__ Gézszolgaltatas dijbevétel |

9111361_ Gazszolgaltatas dijbevétel | 1.cs

91113611 1./1. Uzletszabélyzat jovahagyasa el6iranyzat

91113612 1./2. Uzemi és kereskedelmi szab. jévahagyésa el6iranyzat
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91113613 1./3. MUikodési engedély kiadas foldgazszallitasra elSiranyzat

91113614 1./4. M(ikodési engedély kiadas foldgaztarolasra eléiranyzat

91113615 1./5. M(ikodési engedély kiadas foldgaz elosztasra elSiranyzat

91113616 1./6. MUikodési engedély kiadas foldgaz rendszeriranyitasra eléiranyzat

91113617 1./7. M(kodési engedély kiadas kereskedelemre el&iranyzat

91113618 1./8. M(ikodési engedély kiadas kdzlizemi nagykereskedd elbirdnyzat

91113619 1./9. M(ikodési engedély kiadas kdzlizemi szolgdltaté eliranyzat

9111362_ Gazszolgaltatas dijbevétel | 2.cs

91113621 1./10. M(ikodési engedély kiadas szervezett foldgézpiac miikodés elSiranyzat
91113622 1/11. Engedély féldgaz hataron keresztill szallitéi vezeték hozzaférés elSiranyzat
91113623 1./12. Engedély pb. gaz vezetékes elosztasra szolgaltatas elSirdnyzat

91113624 1./13 M(kodési engedélyek modositasa

91113625 1./14. Szétvalas egyesiilés kérelem el8irdnyzat

91113626 1./15. Fogyasztéi korlatozas eléiranyzat

91113627 1./16. Eszkdzzel val6 rendelkezés engedélykoteles tevékenység eliranyzat
91113628 1./17. El6zetes hozzajarulas célvezeték épitéshez elSiranyzat

91113629 1./18. Pénziigyi biztositék megfelel6ségének elfogadasa elbiranyzat

9111363_ Gdzszolgaltatas dijbevétel | 3.cs

91113631 1./19. Vezeték, tarold létesités benyujtott palyazat elbirdlas. eldiranyzat

91113632 1./20. M(ikodési engedély kiadasi kérelem elbirdlas telephelyi vezeték mikodtetése elSiranyzat
91113633 1./21. Uj hatarkeresztezé széllitd vezeték tarolo létrehozasa kdtelezé ment. eléiranyzat
91113634 1./22. Megfelelési szabdlyzat jovahagyasa elSirdnyzat

91113635 1./23. Megfelelési szabdlyzat médositasanak jovahagyésa elSiranyzat

91113636 1./24. Megfelelési jelentés jovahagyasa el6iranyzat

91113638 1.B/26. MUikodési engedélyhez kotott tevékenység mas személy dltali végzése elSiranyzat
91113639 1.B/27. Pénzeszkdzok jelentds részének mas gazdalkodo térsasdghoz dtcsoportositasa eléiranyzat
9111364_ Gazszolgaltatas dijbevétel | 4.cs

91113641 1/8M MUikodési engedély kiadasa elSiranyzat

91113642 1/11M M(ikodési engedély kiaddsa visszavonasa eliranyzat

91113643 1/12M M(kodési engedély modositasa elbirdnyzat

91113644 1/13M Szétvalas, egyesiilés téke leszallitas el6irdnyzat

91113645 1/14M Fogyasztoi korlatozasi sorrend elSiranyzat

91113646 1/15M Engedélyes tevékenységhez sziikséges eszkozokkel rendelkezés eliranyzat
91113647 1/16M El6zetes hozzajérulas célvezeték elSiranyzat

91113648 1/17M Pénziigyi biztositék megfeleléség eliranyzat

91113649 1/18M Szdllitovezetékek, elosztd vezetékek elbiranyzat

9111365_ Gdézszolgaltatas dijbevétel | 5.cs

91113651 1/19M M(ikodési engedély kiadasa telephelyi szolgaltatasra eléiranyzat

91113652 1/20M Uj hatérkeresztezé6 féldgazvezeték dijmegallapitas szabalyzat al6li felmentés el6iranyzat
91113653 1/21M Megfelelési program jovahagyasa el6iranyzat

91113654 1/22M Megfelelési program modositésa eldirdnyzat

91113655 1/23M Megfelelési jelentés jovahagyasa eliranyzat

91113656 1/24M M(ikodési engedélyhez kotott tevékenység mas elSirdnyzat

91113657 1/25M Szdllitas, elosztas engedélyezése Belsd Kivalasztasi el6iranyzat

91113658 1/26M Szallitas, elosztas engedélyezése Belsé Kivalasztasi el6irdnyzat

91113659 1/27M Rendszeriranyitd kapacitds felllvizsgélat eléiranyzat

911137__ Gdézszolgaltatas dijbevétel Il

9111371_ Gazszolgaltatas dijbevétel Il 1.cs

91113711 IV./1. Kapcsolt energiatermeld villamos eredetigazolds elSiranyzat

91113712 IV./2. Megujulé energia forras hulladék villamos energia elSirdnyzat

o112____ Alaptevékenység bevételi el6iranyzat teljesitése

91122 Alaptevékenység bevételi el6iranyzat teljesitése
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911221__
911222
911223__
91123___
911231__
911232__
9112321_
9112322_
91123224
911233__
9112331_
91123311
91123312
91123313
91123314
91123315
9112332_
911234__
9112341_
91123411
91123412
91123413
91123414
91123415
91123416
91123417
91123418

91123419
9112342

91123421
91123422
91123423
91123424
91123425
91123426
91123427
91123428
91123429
9112343_
91123431
91123432
91123433
91123434
91123435
91123436
91123437
91123438
91123439
9112344_
91123441
91123442

Gazengedélyezés felligyeleti dija teljesités

Villamos-engedélyezés felligyeleti dija teljesités

Tavhdszolgaltatok feltigyeleti dija teljesités

Hatdsagi és eljarasi bevételek

Gazszolgaltatok dijbevétel teljesités

Villamos energiaszolgéltatd engedélyes bevételi teljesités

Villamos energiaszolgaltatd engedélyes bevételi teljesités 1.cs.

Villamos energiaszolgadltaté engedélyes bevételi teljesités 2.cs.

Kiszabott birsag teljesitése

Tavhoészolgaltatas, tdvhétermelés bevételei teljesités

Tavhdészolgaltatas, tdvhétermelés teljesités

11I/1. H6termel6 létesités termel6i miikodési engedély kiaddsa teljesités

111/2. Hétermeld |étesitménylétesitési engedély teljesitése

11I/3. H6termel6 létesitménylétesitési engedély teljesitése

I1l/4. Atalakulas, alaptéke leszallitas, befolyasszerzés teljesitése

11/5.M Tavhészolgaltato csatlakozas dijvaltoztatas teljesitése

Tavhészolgaltatdk, tdvhétermel Sk bevételi teljesités

Villamos energiaszolgéltatd engedélyes bevételi teljesités

Villamos energiaszolgaltatd engedélyes bevételi teljesités 1.cs.

I/1. Uzletszabalyzat jévahagyasa teljesitése

I1./2. Uzemi szabalyzat, kereskedelmi elosztohalézat szabalyzat jovahagyasa teljesités
11/3. Mikédési engedély kiadas elbiralasa teljesités

1.74. Mkddési engedély kiadas visszavonas elbiralas villamos energia elosztasara teljesités
11./5. Mikddési engedély kiadds visszavonds elbiralas villamos energia rendszeriranyité teljesités
11.76. Mikddési engedély kiadds visszavonas elbirdlas villamos energiakereskedé teljesités
11./7. Mikddési engedély kiadas visszavonds elbiralas kdzlizem villamos energia nagykereskedelem
11./8. M(ikddési engedély kiadds visszavonas elbiralas koziizem villamos energiaszolgéltato
teljesités

11/9. Erém létesités termeld teljesités

Villamos energiaszolgéltatd engedélyes bevételi teljesités 2.cs.

11/10. Meglévé erém(i teljesitmény novelése, bévitési engedély teljesitése

1I/11. Kiserém(ii 6sszevont engedély teljesitése

11/12. Mikédési engedély erémlilétes., termel6 lizletszabalyzat mddosités teljesitése
11/13. Erému-létesitési, bévitési, idétartam hosszabbités teljesitése

1I/14. Er6m( teljesitményndvelési engedély teljesitése

11/15. Engedély szétvalas, egyesiilés, megsziinés teljesités

11/16. Rotécios Kikapcsolasi Rend teljesitése

11/17. Miikédési engedély alapvetd eszkozok teljesités

11/18. Miikodési engedély el6iras aldl eseti felmentés teljesités

Villamos energiaszolgaltaté engedélyes bevételi teljesités 3.cs.

11/19. Erém szlineteltetés engedélyhosszabbitds teljesités

11/20. Krizisterv jovahagyasa teljesités

11/21. Kapcsolo-transzformator dllomasok, teljesités

11/22. Atviteli rendszeriranyité altal halézatfejlesztés teljesités

11/23. Atviteli rendszerirdnyitohoz mas engedély teljesitése

11/24. Atviteli kdtelezettség villamos engedélyes menny. idStartam teljesités

11/25. Atviteli rendszeriranyité halozatfejlesztés teljesités

11/26. Rendszerdsszekotd vezeték teljesités

11/27. Kdzvetlen vezeték létesitése teljesités

Villamos energiaszolgaltatd engedélyes bevételi teljesités 4.cs.

11/28. Megfelelési program jovahagyasa teljesités

11/29. Megfelelési program modositasanak elfog. teljesités
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91123443 11/30. Az éves Megfelelési jelentés jovahagy. teljesités

91123444 11/31. Maganvezeték teljesités

91123445 11/32. Engedélyes miikodési engedélyben felsorolt teljesités

91123446 11/33. Atviteli rendszeriranyitd, eloszté hélézat teljesités

91123447 11/34. Atviteli rendszeriranyito, eloszté halézat, kdzvetlen vezeték létesitése
911236__ Gdzszolgaltatas dijbevétel |

9112361_ Gazszolgaltatas dijbevétel | 1.cs

91123611 1./1. Uzletszabélyzat jovahagyasa teljesités

91123612 1./2. Uzemi és kereskedelmi szab. jovahagyasa teljesités

91123613 1./3. M(kodési engedély kiadas foldgazszallitasra teljesités

91123614 1./4. MUkodési engedély kiadas foldgaztarolasra teljesités

91123615 1./5. M(kodési engedély kiadas foldgaz elosztasra teljesités

91123616 1./6. M(ikodési engedély kiadas foldgaz rendszerirdnyitasra teljesités

91123617 1./7. M(kodési engedély kiadas kereskedelemre teljesités

91123618 1./8. MUikodési engedély kiadas koziizemi nagykereskedd teljesités

91123619 1./9. MUikodési engedély kiadas koziizemi szolgaltato teljesités

9112362_ Gazszolgaltatas dijbevétel | 2.cs

91123621 1./10. M(ikodési engedély kiadas szervezett foldgazpiac miikodés teljesitése
91123622 1/11. Engedély féldgaz hataron keresztiil szallitéi vezeték hozzaférés teljesités
91123623 1./12. Engedély pb. gdz vezetékes elosztasra szolgaltatds, teljesités

91123624 1./13. Mikodési engedélyek modositasa teljesités

91123625 1./14. Szétvélas egyestilés kérelem, teljesités

91123626 1./15. Fogyasztéi korlatozas, teljesités

91123627 1./16. Eszkdzzel vald rendelkezés engedélykoteles tevékenység teljesités
91123628 1./17. El6zetes hozzajarulds célvezeték épitéshez teljesités

91123629 1./18. Pénziigyi biztositék megfelel6ségének elfogadasa teljesités

9112363_ Gazszolgaltatas dijbevétel | 3.cs

91123631 1./19. Vezeték, tarold létesités benyujtott palyazat elbiralds, teljesités

91123632 1./20. M(ikodési engedély kiadasi kérelem elbiralas telephelyi vezeték mlkodtetése teljesités
91123633 1./21. Uj hatéarkeresztezé szallité vezeték tarolo létrehozasa kdtelezé ment. teljesités
91123634 1./22. Megfelelési szabdlyzat jovahagyasa teljesités

91123635 1./23. Megfelelési szabalyzat modositasanak jévahagyasa teljesités

91123636 1./24. Megfelelési jelentés jovahagyasa teljesités

91123638 1.B/26. MUkddési engedélyhez kotott tevékenység mas személy altali végzése teljesités
91123639 1.B/27. Pénzeszkozok jelentds részének mas gazdalkodo tarsasaghoz atcsoportositasa teljesités
9112364_ Gazszolgaltatas dijbevétel | 4.cs

91123641 1/8M MUikodési engedély kiadasa teljesités

91123642 1/11M M(kodési engedély kiaddsa visszavondasa teljesités

91123643 1/12M MU(kodési engedély modositésa teljesités

91123644 1/13M Szétvalas, egyesiilés tékeleszallitas teljesités

91123645 1/14M Fogyasztoi korlatozasi sorrend, teljesités

91123646 1/15M Engedélyes tevékenységhez szlikséges eszkdzokkel rendelkezés, teljesités
91123647 1/16M El6zetes hozzajérulas célvezeték teljesités

91123648 1/17M Pénziigyi biztositék megfelelség teljesités

91123649 1/18M Szallitovezetékek, eloszté vezetékek teljesités

9112365_ Gazszolgaltatds dijbevétel | 5.cs

91123651 1/19M M{kddési engedély kiaddsa telephelyi szolgaltatasra teljesités

91123652 1/20M Uj hatérkeresztez6 féldgazvezeték dijmegallapitas szabalyzat aldli felmentés teljesités
91123653 1/21M Megfelelési program jovahagyasa teljesités

91123654 1/22M Megfelelési program mddositésa teljesités

91123655 1/23M Megfelelési jelentés jovahagyasa teljesités

91123656 1/24M MUkodési engedélyhez kotott tevékenység mas teljesités
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91123657 1/25M Szallitas, elosztas engedélyezése Belsd Kivalasztasi teljesités
91123658 1/26M Szallitas, elosztas engedélyezése Belsé Kivalasztasi teljesités
91123659 1/27M Rendszeriranyitd kapacitas felllvizsgalat teljesités
911237__ Gazszolgaltatas dijbevétel I

9112371_ Gazszolgaltatas dijbevétel Il 1.cs

91123711 IV./1. Kapcsolt energiatermeld villamos eredetigazolds el6iranyzat
91123712 IV./2. Megujulé energiaforras hulladék villamos energia eléirdnyzat
912 Intézményi miikodéshez kapcsolddé egyéb bevétel

9121___ Intézményi miikdodéshez kapcsolodd egyéb bevétel elGiranyzat
91211___ Aru- és készletértékesités bevételi eliranyzat

91219 Ajanlattételi dokumentacio értékesitése elSiranyzat

9122 Intézményi miikodéshez kapcsolddé egyéb bevétel teljesités
91221____ Aru- és készletértékesités bevételi teljesités

91229 Ajanlattételi dokumentacio értékesitése teljesités

913 Intézmények egyéb sajatos bevételei

9131____ Intézmények egyéb sajatos bevételeinek eliranyzat

91311___ Bérleti és lizingdij bevétel elSirdnyzat

91313___ Alkalmazottak téritési dija el6iranyzat

913131__ Gépjarml magdancélu igénybevétele bevétel eléirdnyzat
91314___ Kotbér, egyéb kartérités bevétele eldirdnyzat

913141__ Biztosito téritése el6iranyzat

913142__ Egyéb kartérités bevétele elSirdnyzat

913143__ Perkdltség, késedelmi kamat bevétel elSirdnyzat

913144__ Visszatéritések — repuléjegy, szallitdi szamla stb. elSirdnyzat
91315___ Alkalmazott kartéritése, egyéb téritése elbiranyzat

913151__ Tanulmanyi kéltség visszafizetése el6iranyzat

913152__ Cafetéria juttatas visszafizetése eliranyzat

913153__ Alkalmazottak egyéb visszafizetése elGiranyzat

913162__ Birsdgok eldirdnyzat

91319___ Egyéb bevételek

9132 Intézmények egyéb sajatos bevételi elirdnyzat teljesités
91321___ Bérleti és lizingdij bevétel teljesités

91323___ Alkalmazottak téritési dija teljesités

913231__ Gépjarml magdancélu igénybevétele bevétel teljesités

91324__ Kotbér, egyéb kartérités bevétele teljesités

913241__ Biztosito téritése teljesités

913242__ Egyéb kartérités bevétele teljesités

913243 Perkoltség, késedelmi kamat bevétel teljesités

913244 Visszatéritések — repil&jegy, szallitdi szdmla stb. teljesités
91325___ Alkalmazott kartéritése, egyéb téritése teljesités

913251__ Tanulmanyi kéltség visszafizetése teljesités

913252__ Cafetéria juttatas visszafizetése teljesités

913253__ Alkalmazottak egyéb visszafizetése teljesités

91326___ Kotbér, birsdg egyéb kartérités bevételei teljesités

913262__ Perkoltség, birsag teljesitése

91329_ Egyéb bevételek teljesitése

913295__ Hivatali személygépjarmdi, telefonhasznalat téritése

914 Tovéabbszamlazott (kdzvetitett) szolgaltatasok bevételei
9141__ Allamhaztartason beliilre tovabbszamlazott szolgaltatasok bevételei elSiranyzat
91411___ Allamhaztartason beliilre tovabbszamlazott szolgaltatasok bevételei el&iranyzat
914111__ Allamhaztartason beliilre tovabbszamlazott felnalmozasi bevételei eldiranyzat

914112__ Allamhéztartason beliilre tovabbszamlazott szolgaltatasok bevételei eldiranyzat
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9141121_
91411212
91412__
914121__
914122
9141221_
91412212
9142
91421___
914211__
914212__
9142121_
91421211
91421212
91421213
91421214
91422_
914221 __
914222
9142221_
91422211
91422212
91422213
91422214
916__
9161___
91614___
916141__
9161411_
9162__
91624__
916241__
9162411_
93

931
9311___
93111___
93113___
93114___
93115___
9312__
93121___
931211__
931212__
93123___
931231__
931232__
93124___
931241__
931242__
93125_
931251__

Allamhaztartason beliilre tovabbszamlazott szolgaltatasok bevételei elSiranyzat

Tovabbszamlazott telefondij (ERRA) bevételi eléiranyzat

Allamhéztartason beliilre tovabbszamlazott szolgaltatasi bevételek teljesitése
Allamhaztartason beliilre tovdbbszamlazott felhalmozasi bevételek
Allamhaztartason beliilre tovabbszamlazott szolgaltatasi bevételek teljesitése
Allamhéztartason beliilre tovabbszamlazott szolgaltatasi bevételek teljesitése
Tovabbszamlazott telefondij (ERRA) teljesités

Allamhéztartason kiviilre tovabbszamlazott szolgaltatasok bevételei
Allamhaztartason kiviilre tovabbszamlazott szolgaltatasi bevételi eliranyzat
Allamhaztartason kiviilre tovabbszamlazott felhalmozasi bevételi eliranyzat
Allamhéztartason kiviilre tovabbszamlazott szolgaltatasi bevételi eldiranyzat
Allamhaztartason kiviilre tovabbszamlazott szolgaltatasi bevételi eldiranyzat
Tovabbszamlazott nyelvtanfolyami dijak eliranyzat

Tovabbszamlazott kormany-tisztvisel6i telefonhasznalati dij el6iranyzat
Tovéabbszamlazott tanulmanyi koltség elSirdnyzat

Tovabbszamlazott egyéb miikodési kiadas elbiranyzat

Allamhaztartason kiviilre tovabbszamlazott szolgaltatasi bevételek teljesitése
Allamhéztartason kiviilre tovabbszamlazott felhalmozasi bevételek teljesitése
Allamhaztartason kiviilre tovabbszamlazott szolgaltatasi bevételek teljesitése
Allamhéztartason kiviilre tovabbszamlazott szolgaltatasi bevételek teljesitése
Tovabbszamlazott nyelvtanfolyami dijak teljesitése

Tovabbszamldzott kormény-tisztvisel6i telefonhasznalati dij teljesitése
Tovabbszamlazott tanulmdnyi koltség teljesitése

Tovabbszamlazott egyéb mikodési bevételek teljesitése

Kamatbevételek

Kamatbevételek el6irdnyzat

Egyéb kamatbevétel elSirdnyzat

Allamhéztartason kiviilrél szarmazé egyéb kamatbevétel el8iranyzat

Allamhaztartason kiviilrél szarmazé egyéb mikoédési célu kamatbevétel el6iranyzat

Kamatbevételek telj.
Egyéb kamatbevétel teljes
Allamhéztartason kiviilrél szirmazé egyéb kamatbevétel teljesités

Allamhéaztartason kiviilrél szarmazé egyéb miikédési céli kamatbevétel teljesités

Felhalmozasi és téke jellegl bevételek

Targyi eszkdzok, immateridlis javak értékesitése

Targyi eszk6zok immaterialis javak értékesitése elSirdnyzat
Immateridlis javak értékesitésének el&iranyzat

Ingatlanok értékesitésének elSirdnyzat

Gépek, berendezések értékesitésének eliranyzat

Jarmvek értékesitésének elSiranyzat

Targyi eszk6zok, immaterialis javak értékesitése bevételei
Immateriélis javak értékesitése teljesités

Immateridlis javak értékesitése — konyv szerinti érték teljesités
Immateridlis javak értékesitése — elért tobblet teljesitése
Ingatlanok értékesitése teljesités

Ingatlanok értékesitése — kdnyv szerinti érték teljesités
Ingatlanok értékesitése — elért tobblet teljesitése

Gépek, berendezések értékesitése teljesités

Gépek, berendezések értékesitése — kdnyv szerinti érték teljesités
Gépek, berendezések értékesitése — elért tobblet teljesitése
JarmUvek értékesitése teljesités

Jarmuvek értékesitése — konyv szerinti érték teljesités
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931252__ JarmUvek értékesitése — elért tobblet teljesitése

94 Kozponti koltségvetésbol kapott koltségvetési tdmogatas

941__ Felligyeleti szervt6l kapott tdmogatds

9411___ Felligyeleti szervt6l kapott tdmogatas elSiranyzata

94111___ MUkodési koltségvetés tdmogatdsanak eldirdnyzata

9412 Felligyeleti szervtdl kapott tdmogatés eldirdnyzat teljesités

94121___ MUkodési koltségvetés tdmogatas teljesitése

98 Pénzforgalom nélkdli bevételek

981___ El6z6 évi el6iranyzat maradvany igénybevétele

9811__ El6z6 évi el6iranyzat maradvany igénybevételének elSirdnyzat
98111___ El6z6 évi mlkddési célu elbirdnyzat maradvany igénybevétele elbirdnyzat
98112 El6z6 évi felhalmozasi célu eléiranyzat maradvény igénybevétele elGiranyzat
9812 El6z8 évi el6iranyzat maradvany igénybevételének teljesités

98121___ El6z6 évi miikodési célu elSirdnyzat maradvany igénybevétele teljesités
98122 El6z6 évi felhalmozasi célu eléiranyzat maradvany igénybevétele teljesités
985___ Sajatos pénzforgalom nélkili bevételek elszamolasa

9851__ Eszkozok leltarozasi tobblete

98511___ Befektetett eszkdzok leltarozasi tébblete

98512 Kis értékd targyi eszkdzok leltarozasi tobblete

9852 Ajandékként, hagyatékként kapott eszk6zok

9853 Térités nélkil atvett eszkozok, kapott szolgaltatasok

98531___ Térités nélkil atvett eszkozok, kapott felhalmozési szolgdltatdsok
98532 Térités nélkul atvett kis értékd targyi eszk6zok

9858 Sajat el6allitasu eszkdzok aktivalasa

98581___ Sajat kivitelezés befektetett eszkdzok aktivalt értéke

98582 Sajat kivitelezés kis értékd targyi eszk6zok aktivalt értéke

9859 Egyéb pénzforgalom nélkiili kozgazdasagi bevételek

98591___ Befektetett eszkdzok egyéb névekedése

98592 Kis értékd targyi eszk6zok egyéb novekedése

929 Bevételek funkcionalis osztalyozas szerinti

9291__ Alaptevékenység szakfeladatainak bevételi el6iranyzata

992 Alaptevékenység szakfeladatainak bevételi elGiranyzat teljesitése

999 Atvezetési szamla
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Az Orszagos Nyugdijbiztositasi Foigazgatosag foigazgatéjanak 16/2011. (XIl. 9.) ONYF utasitasa
a reprezentacios kiadasi eléiranyzat felhasznalasarol,
elszamolasarél sz616 10/2010. ONYF utasitas modositasarol

A jogalkotasrdl sz6l6 2010. évi CXXX. torvény 23. § (2) bekezdésében meghatdrozott jogkdromben eljarva az aldbbi utasitast
adom ki:

1.8 A reprezentdcids kiadasi el6irdnyzat felhasznalasarol, elszamoldsardl széld 10/2010. ONYF utasitas (a tovabbiakban:
utasitas) I. fejezet 1. pontja helyébe a kévetkez6 rendelkezés 1ép:
»1. Az utasitas hatalya kiterjed:
- az Orszagos Nyugdijbiztositasi Féigazgatdsdg (a tovabbiakban: ONYF) szervezeti egységeire,
- a Nyugdijfolyositd Igazgatdsagra és a Kozponti Nyugdijnyilvantarté és Informatikai lgazgatésagra (a tovabbiakban
egyltt: kozponti igazgatasi szervek) a vonatkozd - a helyi sajatossdgaiknak medgfeleléen elkészitett —
szabdlyzatukban foglalt eltérések mellett.”

2.8 Az utasitds |. fejezet 2.1. pontja helyébe a kdvetkezd rendelkezés 1ép:
,2.1. Reprezentdci6é — a juttaté tevékenységével 6sszefliggd hivatali, szakmai, diplomaciai rendezvény, esemény
keretében, tovabba allami, egyhazi tGnnepek alkalmaval nyujtott vendéglatas (étel, ital) és a rendezvényhez,
eseményhez kapcsolodoé szolgaltatas (utazas, szallas, szabadidds program stb.).”

3.§ Az utasitas |. fejezet 2.2. pontja helyébe a kdvetkezd rendelkezés Iép:
,2.2. Hivatali ajandék — a juttato tevékenységével 6sszefliggd hivatali, szakmai, diplomaciai kapcsolatok keretében —
a személyi jovedelemadordl szélod torvényben meghatdrozott mértékig — adott ajandék (ingyenes vagy
kedvezményesen adott termék, nyujtott szolgaltatds, valamint kizarélag erre sz6l6 utalvany).”

4.8 Az utasitas |. fejezet 2.7. pontja helyébe a kdvetkezd rendelkezés 1ép:
,2.7. Kitlintetési rendezvény - a nyugdijbiztositds teriiletén kiemelkedé munkat végzé kormanytisztvisel6k
kitlintetésben részesitése, az arra vonatkozé ONYF utasitas szerint.”

5.8 Az utasitas |. fejezet 3.1. pont masodik bekezdése helyébe a kdvetkezd rendelkezés 1ép:
+ONYF-en:
- Féigazgatd,
Féigazgato-helyettes,
Féosztalyvezets,
Féosztalyvezeté-helyettes,
— Osztélyvezet6
A kdzponti igazgatasi szervek tekintetében:
- lgazgato,
- lgazgatdhelyettes,
- Gazdasagi vezet,
- F6osztalyvezetd”

6.8 Az utasitas |. fejezet 3.2. pont masodik bekezdése helyébe a kbvetkezd rendelkezés 1ép:
,Eseti szakmai konzultacios igény felmerilésekor a fogadasra és a protokollra vonatkozo javaslatot a Féigazgatoi
Titkarsagi Féosztaly felé kell el6terjeszteni jovahagyas céljabol.”

7.8 Az utasitds |. fejezet 3.5. pontja helyébe a kdvetkezd rendelkezés 1ép:
,3.5. A kiemelt szakmai projektekhez kapcsolddé hivatali és szakmai rendezvények vendéglatasaval kapcsolatos
keretigénylést — az illetékes féigazgatd-helyettes Gtjan - a féigazgatdhoz kell benyujtani.”
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8.§

9.8

10.§

11.8§

12. 8

13.8

14.8§

15.§

Az utasitas Il. fejezet 5.3. pontja helyébe a kovetkezé rendelkezés lép:
,5.3. Az elszamolas kezelésére kijeldlt dolgozo részére irdsos meghatalmazast kell adni, és annak egy példanyat a
pénztéros részére at kell adni.”

Az utasitds Il. fejezet 5.4. pontja helyébe a kovetkezé rendelkezés Iép:

»5.4. A meghatalmazasnak

azigényjogosult (meghatalmazd) nevét, aldirasat, illetve személyazonosité adatait (anyja neve, sziiletési hely/id),
az igényjogosult szervezeti egységének megnevezését,

a meghatalmazott nevét, alairdsat, illetve személyazonosité adatait (anyja neve, sziiletési hely/idd),
a havi keret jogcimét és 6sszegét,

a meghatalmazés érvényességének idejét

kell tartalmaznia a 3/A. szdmu melléklet alapjan.”

Az utasitas Il. fejezet 6.2. pontja helyébe a kovetkezé rendelkezés lép:

,6.2. A személyi reprezentdcios keretet az arra jogosult vezetének meg kell elélegeznie. Az utélagos elszamoldsra a
pénztdri nyitvatartasi idében a 3/B. szamu mellékletben meghatarozott elszdmolé lap alapjan kertl sor. Az elszdmolas
a reprezentdcios kiadasokrdél sz616 bizonylatokkal torténik.”

Az utasitas Il. fejezet 7.1. a) pontja helyébe a kdvetkezé rendelkezés ép:
(A reprezentacios koltségek analitikus nyilvantartasanak)

,a) a személyi reprezentacié esetén

- afelhasznald, jogosult nevét,

- ahavi keret 6sszegét,

— atényleges havi felhasznélast,”

(kell tartalmaznia.)

Az utasitas Ill. Zaré Rendelkezések fejezet masodik bekezdése helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:
A kdzponti igazgatasi szervek vezetdi ktelesek a helyi sajatossagok és a jelen utasitasban foglaltak figyelembevételével
a reprezentdcios koltségek elszamoldsat, a kapcsolddo eljarasi rendet meghatarozni (kiegésziteni, médositani).”

Az utasitds lll. Zaré Rendelkezések fejezet harmadik bekezdése helyébe a kdvetkezé rendelkezés ép:
A Féigazgatd a jelen utasitasban foglalt rendelkezésektdl torténd eltérést kivételes esetben engedélyezheti.”

Az utasitas 3. szdamu melléklete helyébe — az utasitds a 3/A. és 3/B. szamu mellékleteként — az 1. melléklet 1ép.

Az utasitas

a) | fejezet 2.3. pont utolsé bekezdésében, valamint Il. fejezet 5.5. pontjaban az ,lgazgatésagoknadl” szévegrész

I” sz6veg lép;

b) I fejezet3.1.pontutolsé bekezdésében, Il. fejezet 4.1. és 4.4. pontjaban, Il. fejezet 5.1.b), 5.6., 7.3. és 8.3. pontjaban
az ,igazgatasi” szovegrész helyébe a ,kdzponti igazgatasi” szoveg lép;

c) | fejezet 3.2. pontjéban, Il. fejezet 4.3. és 5.1. b) pontjdban a ,Szervezési és Nemzetkozi Kapcsolatok Féosztalya”
szovegrész helyébe a ,Fbigazgatoi Titkdrsagi Féosztaly” szoveg 1ép;

helyébe a ,Kozponti igazgatasi szervekné

d) Il fejezet 4.3. pontjdban a ,Humanpolitikai és Képzési FSosztaly,” szévegrész helyébe a ,Humanpolitikai
Féosztaly,” szoveg lép;

e) Il. fejezet 4.3. pontjadban a ,Rendszerfejlesztési és -fellgyeleti Féosztdly,” szovegrész helyébe az
,Ugyvitelszervezési és Alkalmazasfejlesztési Féosztaly,” széveg lép;

f) Il fejezet 4.3. pontjdban a ,Pénziigyi, Szamviteli és Gazdasagi Féosztaly.” szovegrész helyébe a ,Gazdasagi és

Uzemeltetési Féosztaly.” széveg lép;

g) |l fejezet 5.5. pontjdban a ,Pénziigyi, Szamviteli és Gazdasagi Féosztaly” szovegrész helyébe a ,Gazdasagi és
Uzemeltetési Féosztaly” széveg lép;

h) Il.fejezet7.2.és8.1. pontjaban a ,Pénziligyi, Szamviteli és Gazdasagi Féosztaly” szovegrész helyébe a ,Pénziigyi és
Szamviteli Féosztaly” széveg lép.
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16. 8

17.§

18.§

Hatdlyat veszti az utasitas 1/A. szdmu mellékletében a beosztas felsoroldsdnak harmadik, tizenegyedik, tizenkettedik
és tizenharmadik sora, a havi kerettel egyditt.

Hatalyat veszti az utasitas Il. fejezet 6.3., 6.4. és 8.4. pontja.
Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon Iép hatalyba, és a hatalybalépését koveté napon hatdlyat veszti.

Prof. dr. Mészdros Jozsef s. k.,

féigazgatd
1. melléklet a 16/2011. (XIl. 9.) ONYF utasitdshoz
»3/A. szamu melléklet a 10/2010. ONYF utasitdshoz
Meghatalmazés
Y LU PPN (név),
(@NYjaneve: ......c.covvviiiiiii , szuletésihely/id6: .......coooviiiiiiiiiii )
- TP (igényjogosult szervezeti egység megnevezése) vezetdje,
meghatalmazom
....................................................................................................................................... -t (név),
(ANYJANEVE: ..ttt , szlletésihely/id6: ........coveveiiiiiiiiin, )
hogy részemre személyi reprezentacié cimén jaré havi ..........c.cooiiiiiiiiiiiiinin... Ft
0sszeggel az ONYF pénztaraban elszamoljon.
AmeghatalMazas ....o.oueeiriiriieir e -ig érvényes.

Budapest, 20......cccvvviiiiiiiiiiiniienn,

Meghatalmazé Meghatalmazott
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3/B. szamu melléklet a 10/2010. ONYF utasitdshoz

Orszagos Nyugdijbiztositasi Féigazgatosag

ELSZAMOLASI LAP
A SZEMELYI REPREZENTACIO ELSZAMOLASAHOZ

A20...... BV it honapraszold .......cocvvvenninenen.. Ft reprezentacios keretdsszeget az aldbbiakban
felsorolt bizonylatokkal szimolom el.

A felhasznalas tényét és jogossagat igazolom:

Vezet6
Sorszam: Szdmla szama: Szdmla 6sszege:
1.
2.
3.
4.
5.
Osszesen:

A felsorolt eredeti bizonylatok mellékletként csatolva.

Datum:20.................e

utalvanyozé ellenjegyzé
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Az Orszagos Nyugdijbiztositasi Foigazgatosag foigazgatojanak 17/2011. (XII. 9.) ONYF utasitasa
a kincstari kartyak alkalmazasanak szabalyozasarol

az Orszagos Nyugdijbiztositasi Foigazgatosagon targyu 4/2008. (Nyb.K.1.) ONYF utasitas
modositasarol

A jogalkotasrdl sz6l6 2010. évi CXXX. torvény 23. § (2) bekezdésében meghatéarozott jogkdromben eljarva az aldbbi utasitast
adom ki:

1.8 A kincstari kartyak alkalmazasanak szabdlyozasardl az Orszdgos Nyugdijbiztositasi Féigazgatdsagon targyu 4/2008.
(Nyb.K.1.) ONYF utasitas (a tovabbiakban: utasitas) I. fejezet Altaldnos szabélyok része helyébe a kdvetkezd
rendelkezés lép:

JAltaldnos szabdlyok

Az utasitas hatélya kiterjed:

- az Orszagos Nyugdijbiztositasi Féigazgatdsag (a tovéabbiakban: ONYF) szervezeti egységeire,

- a Nyugdijfolydsitd lgazgatosagra és a Kozponti Nyugdijnyilvantartd és Informatikai lgazgatésagra (a tovabbiakban
egyltt: kozponti igazgatdsi szervekre) a vonatkozd - a helyi sajatossdgaiknak megfeleléen elkészitett —
szabdlyzatukban foglalt eltérések mellett.”

2.8 Az utasitas |. fejezet 4. pontja helyébe a kdvetkezé rendelkezés lép:
J4. A kartyakat a Hazipénztarban nyilvan kell tartani, azok 6rzésére és kezelésére pedig a pénz- és értékkezelésre
vonatkozé szabalyokat kell alkalmazni.”

3.8 Az utasitas Il. fejezet 4. pont harmadik bekezdés elsé mondata helyébe a kdvetkezd rendelkezés 1ép:
A pénztart kezel6 dolgozénak a kartyakat nyilvan kell tartania.”

4.8 Az utasitas Il. fejezet 11. pont masodik és harmadik bekezdése helyébe a kovetkez6 rendelkezések lépnek:

LA Kértya letiltasét kovetéen a kértyabirtokosnak azonnal be kell jelentenie az eseményt a munkaltatéi jogokat
gyakorld vezetének és a Pénzligyi Osztély vezetbjének, a kdrtyanyilvantartdst vezetd dolgozdnak az addig vésaroltak
azonnali elszdmoldséaval. A kartya ellopdsa esetén a haszndloé vagy azzal torténd visszaélés gyanuja esetén a Pénzigyi
és Szamviteli Féosztaly vezetbje koteles haladéktalanul rendérhatdsagi feljelentést tenni, amelyrél a féigazgatdt
tajékoztatni kell.

Az eseményrdl a Figazgatdi Titkarsagi Féosztaly vezetdje a Pénziigyi és Szamviteli Féosztély vezetbjével kozdsen a
korilményeket megvizsgélva a felelésség megallapitasardl szo16 jegyzékonyvet kotelesek felvenni — a Gazdasagi és
Uzemeltetési FSosztaly vezetéjének tajékoztatdsa mellett - és az okozott kar megtérittetésére a sziikséges intézkedést
megtenni.”

5.8 Az utasitas IV. fejezet 3. pont els6 bekezdés elsé6 mondata helyébe a kovetkezé rendelkezés lép:
A kartyabirtokos a pénzkezelési szabalyzatban elSirtaknak megfelel6en a pénztarosnal szamol el.”

6.8 Az utasitds IV. fejezet 5. pontja helyébe a kdvetkez6 rendelkezés 1ép:
,5.Az elszdmolas a tovabbiakban megegyezik a hatalyos Pénzkezelési szabalyzatban a pénztéri el6leg elszdmolasaban
leirtakkal.”

7.8 Az utasitas VI. fejezet 3. pont harmadik bekezdése helyébe a kbvetkezé rendelkezés Iép:
»A pénztart kezel6 dolgozénak a kartyakat az 5. sz. melléklet szerint kell nyilvdntartania.”

8.8 Az utasitds VI. fejezet 13. pont elsé bekezdés mésodik mondata helyébe a kdvetkezd rendelkezés 1ép:
A kartya ellopasa esetén a hasznald, visszaélés gyanuja esetén a Pénziigyi és Szamviteli Féosztaly vezetdje koteles
haladéktalanul rendérhatdsagi feljelentést tenni, amelyrdl a Féigazgatét tdjékoztatni kell.”
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9.§

10.§

11.§

12.§

13.§

14.§

15.§

16.§

Az utasitds VI. fejezet 13. pont méasodik bekezdése helyébe a kovetkezé rendelkezés lép:

Az eseményrdl a Féigazgatoi Titkarsagi Féosztaly vezetdje a Pénzligyi és Szamviteli Féosztaly vezetdjével kozosen a
korilményeket megvizsgélva a felel6sség megallapitasarol szolé jegyzékonyvet kotelesek felvenni és az okozott kér
megtérittetésére a sziikséges intézkedést megtenni.”

Az utasitds VI. fejezet 15. pontja helyébe a kovetkezé rendelkezés Iép:
,15. Mind a letiltott kartya potlasaval, mind a pdtlolagos kartyaigényléssel kapcsolatos teenddket a 1I.13. pont szerint
kell ellatni.”

Az utasitas VI. fejezet 17. pontja helyébe a kvetkez6 rendelkezés 1ép:

,17. Ha a kartyabirtokos kormény-tisztvisel6i jogviszonya az ONYF-nél megsz(inik vagy kdrtyahasznalati kbtelezettsége
egyéb okbol megsziintetésre kerll, akkor a Pénzligyi és Szamviteli Féosztaly vezet6je kdteles gondoskodni a dolgozo
birtokdban 1évé kértya azonnali bevonasarél és a Pénziligyi Osztalyon a kartyak nyilvantartasara kijeldlt dolgozénak
érvénytelenitésre torténd atadasarol.”

Az utasitas IX. Zaré Rendelkezések fejezet 2. pontja helyébe a kovetkezd rendelkezés 1ép:

,2. A kozponti igazgatdsi szervek vezetdi kotelesek a helyi sajdtossagok és a jelen utasitdsban foglaltak
figyelembevételével a kincstari kdrtya alkalmazédsdhoz kapcsolédd eljarasi rendet meghatédrozni (kiegésziteni,
modositani).”

Az utasitas IX. Zardé Rendelkezések fejezet 3. pontja helyébe a kdvetkezd rendelkezés 1ép:
»3. A Féigazgato a jelen utasitasban foglalt rendelkezésektdl torténd eltérést kivételes esetben engedélyezheti.”

Az utasitas Il. fejezet 4. pont elsé bekezdésében az ,a Pénziigyi, Szamviteli és Gazdasagi Féosztalyvezet6” szdvegrész
helyébe az ,a Gazdasagi és Uzemeltetési Féosztalyvezets” széveg, Il. fejezet 5. pontjaban az , A Pénziigyi, Szamviteli és
Gazdasagi Féosztalyon” szévegrész helyébe az ,A Gazdasagi és Uzemeltetési Féosztalyon” széveg, Il. fejezet 8. és
14. pontjaban az ,a Pénziigyi, Szamviteli és Gazdasagi Féosztaly” szévegrész helyébe az ,a Gazdasagi és Uzemeltetési
FSosztaly” szoveg, Il. fejezet 15. pontjaban az ,a Pénzugyi, Szamviteli és Gazdasagi FOosztalyvezetd” szovegrész
helyébe az ,a Gazdaséagi és Uzemeltetési Féosztalyvezetd” széveg, valamint IV. fejezet 3., 6. pontjaban és VI. fejezet 9.,
16. pontjaban az ,a Pénzligyi, Szamviteli és Gazdasagi Féosztaly” szovegrész helyébe az ,a Pénzligyi és Szamviteli
Féosztaly” szoveg lép.

Hatalyat veszti a kincstari kartyak alkalmazasanak szabdlyozasardl az Orszagos Nyugdijbiztositdsi Féigazgatésagon
targyu 4/2008. (Nyb.K.1.) ONYF utasitds mddositasardl szold 40/2008. (Nyb.K.4.) ONYF utasitas és a kincstari kartyak
alkalmazéasanak szabdlyozésardl az Orszagos Nyugdijbiztositasi Féigazgatésagon targyu 4/2008. (Nyb.K.1.), valamint
a40/2008. (Nyb.K.4.) ONYF utasitdsok médositdsardl sz6l6 11/2010. ONYF utasitas.

Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon Iép hatalyba, és a hatalybalépését koveté napon hatalyat veszti.

Prof. dr. Mészdros Jozsef s. k.,
féigazgatd
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1. Személyiigyi hirek

Allaspalyazatok

Emodd Varos Képviselo-testiilete palyazatot hirdet
a Varosi Miivel6dési Haz és Konyvtar igazgaté (magasabb vezetdé) munkakorének betoltésére

Palyazati feltételek:

- fels6foku kdzmuvelddési végzettség és szakképzettség, vagy nem szakiranyu egyetemi végzettség és felséfoku
szakirdnyu munkak®ori szakvizsga,

- kulturdlis szakemberek szervezett képzési rendszerérdl, kovetelményeirdl és a képzés finanszirozasardl szolo
1/2000. (I. 14) NKOM rendelet szerint akkreditalt vezetési-szervezési, pénziigyi-gazdasagi, é&llamhéztartasi
ismereteket is nyujto kozmdlvel6désiintézmény-vezeté tanfolyam,

fels6foku kozmuivel6dési végzettségének és szakképzettségének vagy szakiranyd munkakori szakvizsgdjanak
megfelel feladatkorben szerzett legaldbb 5 éves szakmai gyakorlat,

- kiemelkedd kdzmvel6dési tevékenység,

- vagyonnyilatkozat-tételi eljaras lefolytatasa,

— magyar allampolgarsag, blintetlen el6élet, cselekvéképesség,

Elényt jelent: kommunikacios ismeretek.

A munkakorbe tartozo, illetve a vezetéi megbizassal jard lényeges feladatok:
Az intézmény vezet6jének feladata az intézmény szakszerU és torvényes vezetése, irdnyitasa, mikodtetése, teljes kord
vezetGi feladatok elldtasa, munkaltatdi jogok gyakorlasa a hatalyos jogszabalyok, a szakmai kovetelmények alapjan.

A palydzat részeként benyujtandé iratok, igazolasok:
a szlikséges szakmai gyakorlatot igazolé részletes szakmai 6néletrajz,

- azintézmény vezetésére vonatkozoé szakmai elképzeléseket tartalmazé program,

fels6foku végzettséget igazold okmanyok kozjegyzé éltal hitelesitett masolata,
az 1/2000. (I. 14.) NKOM rendelet szerinti akkreditalt tanfolyam elvégzésérél sz616 okirat,
3 hénapnal nem régebbi (eredeti) hatdsagi erkdlcsi bizonyitvany,

a palyazé nyilatkozata, melyben hozzajarul a palyazati eljarassal 6sszefliggésben sziikséges személyes adatainak a
kezeléséhez, hogy a palyazati anyagat az elbirdlasban résztvevék, valamint a képvisel6é-testiilet megismerhesse,
abba beletekinthessen,

- nyilatkozat arrél, hogy a palyazé vallalja a vagyonnyilatkozat-tételi kdtelezettség teljesitését.

A kozalkalmazotti jogviszony idétartama:
Hatarozatlan idej( kdzalkalmazotti jogviszony.

A vezet6i megbizas id6tartama:
A vezet6i megbizas hatarozott idére, 2012. marcius 1-jétél 2017. februar 28-ig szol.
A munkakor legkordabban 2012. marcius 1-jétél tolthetd be.

llletmény és juttatdsok:

Az illetmény megallapitdsara és a juttatasokra a kozalkalmazottak jogallasarol szold 1992. évi XXXII. térvény
rendelkezései az irdnyaddk.

A palyazati kiirassal kapcsolatosan tovabbi informaciot Lehdczki Istvan polgarmester nyujt, a (46) 476-206-o0s
telefonszamon.
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A palydzatok benyujtasanak médja:
A pélyazatot két példanyban, Emdd véros polgdrmesteréhez, 3432 Emdéd, Kossuth tér 1. kell benyujtani postai Gton
vagy személyesen a Kézigazgatasi Allasportalon (KOZIGALLAS honlapon) térténé megjelenéstdl szamitott 30. napig.

A palyézat elbiraldsanak mdédja, rendje:
A palyézat bizottsag altal torténd véleményezését kdvetden a végleges dontést a képviselS-testiilet hozza meg.

A palyézat elbirdlasanak hatarideje: A palyazat véleményezését kdveto képvisels-testileti Glés.

Ocsa Varos Onkormanyzatanak Képvisel6-testiilete palyazatot hirdet

a Falu Tamas Varosi Konyvtar konyvtarvezetdi allashelyének betoltésére

A pélyazatot meghirdetd szerv neve: Ocsa Varos Onkormanyzatanak Képvisel6-testiilete (2364 Ocsa, Bajcsy-Zsilinszky u. 2.).
Betoltendd munkakor: konyvtérvezetd. (Hatdrozatlan ideji kozalkalmazotti jogviszonyban, teljes munkaidében.)

A munkakdrrel, illetve a magasabb vezetéi megbizassal jaré [ényeges feladatok:
ellatja a Falu Tamas Vérosi Konyvtar (2364 Ocsa, Falu Tamas u. 44.) vezetését a hatalyos jogszabélyok szerint,

biztositja az intézmény alapité okiratdban foglalt tevékenységek feltételrendszerét,

— irdnyitja és ellenérzi a dolgozék munkajat,

- az intézmény valamennyi dolgozdja, alkalmazottja felett gyakorolja azokat a munkaltatéi jogokat, amelyeket a
munkaligyi jogszabalyok a hataskérébe utalnak,

- képviseli az intézményt az allami, tarsadalmi szervezetek és maganszemélyek el6tt,

- konyvtarosi feladatokat lat el.

Palyazati feltételek:

- szakirdnyu egyetemi végzettség és szakképzettség, vagy

— nem szakirdnyu egyetemi végzettség és felséfoku szakirdnyu munkakori szakvizsga, vagy

- féiskolai konyvtarosi képzettség,

- legaldbb 5 év szakmai gyakorlat, illetve 2009 utan szerzett f6iskolai konyvtarosi képzettség esetén legaldbb 10 éves
szakmai gyakorlat,

- magyar allampolgérsag, blintetlen el6élet, cselekvéképesség.

A palydzatnak tartalmaznia kell:
- részletes, fényképes szakmai 6néletrajzot,
az iskolai végzettséget igazolé okmanyok masolatat,

harom hénapnal nem régebbi hatdsagi erkdlcsi bizonyitvanyt,

- azintézmény szervezetére és miikodésére vonatkozo6 szakmai koncepciét,

- hozzajéruld nyilatkozat a palyazatban foglalt személyes adatok kezeléséhez, valamint a palyazat elbiralasaban részt
vevd kdzrem(ikodbk palydzatba vald betekintésérél,

vagyonnyilatkozat-tételi eljaras lefolytatasa.

A beosztashoz kapcsolédé juttatasok:
- a kozalkalmazottak jogallasarol sz616 1992. évi XXXIII. térvény szerint.

A vezet6i megbizas id6tartama:
- A vezet6i megbizés hatarozott idére, 2012. februar 1-jétél 2017. januar 31-ig szél.
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A beosztas betdlthetéségének idépontja:
— A munkakdér 2012. februdr 1. napjatél télthetd be.

A palydzat benyujtdsdnak hatarideje:
- 2012. januar 10.

A palydzat benyujtasanak helye, modja:

- A palyézatot két példanyban, zart boritékban, postai Gton ,Kdnyvtarvezet” megjeléléssel lehet benyujtani Ocsa
Véros Polgarmesteri Hivatala, 2364 Ocsa, Bajcsy-Zsilinszky u. 2. postai cimre. A palyéazati kiirdssal kapcsolatosan
tovabbi informaciét dr. Molnar Csaba aljegyz6 nyuijt.

A palyézati kiiras tovabbi kozzétételének helye, ideje:
- Ocsa varos honlapja (www.ocsa.hu) — 2011. december 5.
- KSZK honlapja - 2011. december 5.

A palyézat elbirdldsanak médja, rendje:
— A palyézat elbiralasara Ocsa Varos Onkorményzatanak Képvisel6-testiilete 2012. januar hénapjaban megtartott

testlleti Glésén, de legkésébb 2012. januér 31. napjan kerdil sor.

A képvisel6-testillet fenntartja a jogot a palyazati eljaras eredménytelenné nyilvanitasara.
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lll. Alapité okiratok

A Magyar Koztarsasag Legfobb Ugyészsége és a Magyar Koztarsasag Honvédelmi Minisztériuma
iranyitasa ala tartozé koltségvetési szerv megsziintetd okirata

A Katonai Ugyészség megsziintetd okirata

A honvédelemrdl és a Magyar Honvédségrél szold 2004. évi CV. térvény 76. § (3) bekezdése alapjan — figyelemmel a Magyar
Koztarsasag ligyészségérdl szolo 1972. évi V. tdrvény rendelkezéseire, tovabbd az dllamhéztartasrél sz6l6 1992. évi XXXVIII. torvény
95. és 96. §-4ra és az dllamhaztartds mikodési rendjérdl sz616 292/20009. (XIl. 19.) Korm. rendelet 11. §-ara — az aldbbi megszlintetd
okiratot adjuk ki.

1. A Magyar Honvédség (a tovabbiakban: MH) szervezeti keretébe tartozé kettés jogallasu, a Legfébb Ugyészség
(a tovabbiakban: LU) iranyitasa alatt m(ikddé Katonai Ugyészséget a LU szervezetébe térténé beolvadéssal - 2011.
december 31-i hatallyal - megsziintetjlk.

2. A megszling koltségvetési szerv:
a) megnevezése: Katonai Ugyészség;
b) roviditett megnevezése: KU;
c) angol nyelvi megnevezése: Military Prosecution Service;
d) székhelye: 1055 Budapest, Marké u. 16.;
e) postacime: 1363 Budapest, Pf. 10;
f)  alapité szerve: a Magyar Koztarsasdg Orszaggydilése;
g) irdnyito szervei:
- a Magyar Kéztarsasag Legfébb Ugyészsége;
- a Magyar Kéztérsasag Honvédelmi Minisztériuma.

3. A megsziintetés oka: a honvédelemrdl és a Magyar Honvédségrél, valamint a kilonleges jogrendben bevezethetd
intézkedésekrdl sz616 2011. évi CXIII. térvény hatalybalépésével egyidejiileg a Katonai Ugyészség kettds jogallasa
megszlinik, az MH szervezeti keretébdl torlésre kerdil.

4. A beolvadassal megsziiné koltségvetési szerv jogutddja:
a) akozfeladat ellatasa tekintetében a LU (székhelye: 1055 Budapest, Marké u. 16., postacime: 1372 Budapest, Pf. 438);
b) avagyonijogok és az el6iranyzatok tekintetében — beleértve az dllamhdztartasrol sz6l6 1992. évi XXXVIII. toérvény
96. § (6) bekezdésében nevesitetteket is — a Honvédelmi Minisztérium (székhelye: 1055 Budapest, Balaton
utca 7-11., postacime: 1885 Budapest, Pf. 25).

5. A Katonai Ugyészség megsziintetését kdvetéen a Magyar Kdztarsasag igyészségérdl szolé 1972. évi V. térvény
(a tovabbiakban: Utv.) 18. § (1) bekezdésének e)-g) pontjai szerint a katonai (igyészi szervek részére meghatérozott
feladatkoérok ellatasat és hataskdrok gyakorlasat érinté, a Katonai Ugyészség éltal ellatott kozfeladatokat az Utv. 18. §
(1) bekezdésének b)-d) pontjaiban felsorolt ligyészi szervek, illetve a LU, mint jogutéd kéltségvetési szerv latja el.
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6. A megszling koltségvetési szerv 2011. december 31-ig vallalhat ktelezettségeket.

7. A megsz(iné koltségvetési szerv személyi allomanyat a LU tervezi tovabbfoglalkoztatni.

8. Jelen okirat a kbzzétételével egyidejileg lép hatalyba. A Katonai Ugyészség alapité okiratanak kiadasarél szol6 2/2010.
(IIl. 26.) HM-LU egyiittes hatarozat, valamint a Katonai Ugyészség alapité okiratanak modositasarol szolé 18/2010.
(X. 4.) HM-LU egyiittes hatéarozat rendelkezései, tovabba a Katonai Ugyészség 2010. augusztus 30-an kelt egységes
szerkezetbe foglalt alapité okirata 2011. december 31-én hatalyat veszti. A koltségvetési szerv toérzskonyvi

nyilvantartasbdl térténé kivezetését a Magyar Allamkincstar végzi.

9. A megsziintetd okiratot a Hivatalos Ertesitében k6zzé kell tenni.

Nyt. szam: 144-53/2011.

Budapest, 2011. november 29. Budapest, 2011. november 29.

Dr. Polt Péter s. k., Dr. Hende Csaba s. k.,

a Magyar Koztérsasag legfébb tigyésze a Magyar Koztarsasag honvédelmi minisztere
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V.

Kozlemények

A beliigyminiszter k6zleménye az Ybl Miklés-dij 2012. évben tortén6 adomanyozasarol

A nemzeti fejlesztési és gazdasagi miniszter dltal adoméanyozhaté elismerésekrél sz616 21/2008. (X. 22.) NFGM rendelet
3. § (9) bekezdése alapjan a Belligyminisztérium a mellékletben felhivast tesz kozzé.

Dr. Pintér Sandor s. k.,
belligyminiszter

Melléklet
Ybl Mikl6s-dij 2012

,Mi dolgunk a vildgban? Kiizdeni. Er6nk szerint a legnemesbekért...”
(Vérésmarty Mihdly)

A miniszteri rendelettel szabalyozott Ybl Miklés-dij a kiemelkedd egyéni épitészeti alkotd tevékenység elismeréséiil

adomanyozhaté legrangosabb épitészeti kitlintetés. Atadasa marcius 15-e megiinnepléséhez kapcsolédik. Evente

legfeljebb 6t dij adomanyozhatd. A dij nem oszthatd meg tobb személy kdzott. A dijjal emlékplakett, az adoményozast
igazolo oklevél és pénzjutalom jar, amelyet az Ybl Mikl6s-dij EI6készité Bizottsag javaslata alapjan dr. Pintér Sdndor
belliigyminiszter adomanyoz.

A Bizottsag elndke Nagy Ervin orszagos féépitész.

A Bizottsag szakmai titkara Katona Andras.

Az Orszagos Féépitészi Iroda nyilvanossa és atlathatéva teszi a Bizottsdg munkajat, ezért a bizottsagi tagokat a szakma

nevesebb szervezetei delegaljak.

A 2012. évi Ybl Miklds-dijak elnyerése érdekében egyéni palyazatok nyujthatok be.

Hataridd: 2012. januar 3. kedd, 14:00 oéra.

A palydzatnak tartalmaznia kell:

— a palyazd nevét és elérhetéségét (lakcim vagy értesitési cim, e-mail, telefonszamok), illetve ugyanezeket a
javaslattevé esetében;

- aszakmai ajanlast, javaslatot;

— a palyazd, illetve a javasolt személy épitészi munkdssaganak ismertetését (portfolidt) irott és képi formaban,
legalabb A4, de legfeljebb A3 formatumban - kiilénds tekintettel a dij odaitélésének megalapozasara alkalmas,
kiemelkedd szinvonalu alkotdsokra, valamint esetenként az épitész tervezétarsak neveinek feltlintetésére;

- a palyazathoz (javaslathoz) minden olyan rajzot, skiccet, fényképet, dokumentumot, adatot vagy mértékaddnak
tekinthet6 véleményt (ajanlast), amely az elbiradldst segiti, illetve amelyet a pélydzé, illetve a javaslattevd
Iényegesnek tart;

- apalydzdvagy ajavasolt személy nyilatkozatat arrél, hogy sikertelen palyazat esetén is beleegyezését adja/nem adja
a munkdssagat dokumentalé anyag bemutataséhoz;

- ateljes palyazati anyagot tartalmazoé CD adathordozot.

A palyazatok az egyszer és biztonsagos kezelhetdség érdekében kotve vagy flizve egy példanyban, valamint digitélisan

- CD adathordozén — postan bekiildheték, vagy munkanapokon 08:00 és 16:30 6ra kdzt személyesen is benyujthatok.

Postacim: Orszadgos F6épitészi Iroda — Belligyminisztérium, 1903 Budapest, Pf. 314

Cim: Orszagos F6épitészi Iroda Titkdrsaga — Belligyminisztérium, 1051 Budapest, Jozsef Attila u. 2-4., 202. szoba

Idépont-egyeztetés Katona Andras szakmai titkdrndl, a 06 (1) 999-4897-es telefonszdmon, valamint az

andras.katona@bm.gov.hu e-mail cimen lehetséges.
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A nemzetgazdasagi miniszter k6zleménye a felszamoldék névjegyzékében tortént valtozasokrol

A felszdmoldk névjegyzékérdl sz6l6 114/2006. (V. 12.) Korm. rendelet 4. § (3) bekezdése alapjan kozoljik, hogy
a felszamoldk névjegyzékét vezet6 kdzigazgatasi hatdsdg — 2011. november 29-én - a felszamolok névjegyzékében
3. sorszdm alatt nyilvantartott Agreement Konyvvizsgalé és Adotanacsadd Korlatolt Felelésségl Tarsasag
(Cg.: 01-09-719575) adataiban az alabbi valtozasokat jegyezte be a névjegyzékbe.

Bejegyezve

A felszdmol6 gazdasdgi tarsasdgnal szakiranyu szakképzettséggel rendelkezé
Dr. Tombécz Tamas

Lakohely: 6772 Deszk, Jozsef Attila u. 32.

1.

A felszdmolok névjegyzékérdl sz6l6 114/2006. (V. 12.) Korm. rendelet 4. § (3) bekezdése alapjan kozoljik, hogy
a felszamolodk névjegyzékét vezetd kdzigazgatdsi hatdsag — 2011. november 9-én - a felszdmoldk névjegyzékében
83. sorszam alatt nyilvantartott “HUBERTUS” Pénziigyi Gazdasadgi Tanacsad6 Korlatolt Felelésségl Tarsasag
(Cg.: 02-09-060077) adataiban az aldbbi valtozadsokat jegyezte be a névjegyzékbe.

Torolve:

A felszamol6 gazdaségi tarsasag tulajdonosa

H-VED Pénziigyi és Gazdasagi Szolgaltaté Korlatolt Felel6sség(i Tarsasag
Székhely: 7100 Szekszard, Tartsay lakotelep 27. fszt. 2.

Bejegyezve:

A felszdmol6 gazdasdagi tarsasag tulajdonosai
Hirth Kéroly

Lakohely: 7100 Szekszard, Csalogany u. 20.
Hirth Balazs

Lakohely: 7635 Pécs, Facan ddl6 4/B

A térsasagban 5%-nal nagyobb tulajdoni hanyaddal rendelkezé tulajdonosok
Hirth Kéroly

Lakohely: 7100 Szekszard, Keramia u. 44.

Hirth Karoly

Lakohely: 7100 Szekszéard, Csalogany u. 20.

Hirth Baldzs

Lakéhely: 7635 Pécs, Facan ddlé 4/B

1.

A felszamolok névjegyzékérdl szold 114/2006. (V. 12.) Korm. rendelet 4. § (3) bekezdése alapjan kozoljik, hogy a
felszdmoldk névjegyzékét vezetd kdzigazgatdsi hatdsdg — 2011. november 18-an — a felszdmoldk névjegyzékében
102. sorszam alatt nyilvantartott NOVENT Vallalkozésfejlesztési, Kereskedelmi és Tovabbképz6 Korlatolt Felel6sségl
Tarsasag (Cg.: 12-09-000931) adataiban bekdvetkezett aldbbi valtozdsokat jegyezte be a névjegyzékbe.

Torolve:
A felszamolo elnevezése
NOVENT Vallalkozasfejlesztési, Kereskedelmi és Tovabbképzd Korldtolt Felel6sségli Tarsasag
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A felszamolé tevékenysége

FG tevékenysége

7414 Uzletviteli tanacsadas

Tovabbi tevékenységi korei

7031 Ingatlanligynoki tevékenység

7131 Mezdgazdasagi gép kolcsonzése

7132 Epitdipari gép kdlcsénzése

7230 Adatfeldolgozas

7240 Adatbazis-tevékenység, on-line kiadas

7420 Mérnoki tevékenység, tandcsadds

7440 Hirdetés

7450 Munkaeré-kozvetités

7485 Titkari, forditoi tevékenység

7487 Mashova nem sorolt, egyéb gazdasagi szolgaltatas
8042 Mashova nem sorolt feln6tt- és egyéb oktatas
6713 Méashova nem sorolt egyéb pénzugyi kiegészitd tevékenység
6720 Biztositast, nyugdijalapot kiegészit6 tevékenység

Bejegyezve:
A felszamol6 elnevezése
NOVENT Felszamolé és Gazdasagi Szaktanacsadé Korlédtolt Felel6sségl Tarsasag

A felszdmolé tevékenysége

F6 tevékenysége:

7022.08 Uzletviteli, egyéb vezetési tanacsadas

Tovabbi tevékenységi korei:

7112.08 Mérnoki tevékenység, miszaki tandcsadas

7311.08 Reklamiigynoki tevékenység

7430.08 Forditas, tolmacsolas

8211.08 Osszetett adminisztrativ szolgaltatas

8219.08 Fénymasolas, egyéb irodai szolgaltatas

8559.08 M.n.s. egyéb oktatas

6619.08 Egyéb pénzligyi kiegészitd tevékenység

6622.08 Biztositasi igynoki, brokeri tevékenység

6629.08 Biztositas, nyugdijalap egyéb kiegészitd tevékenysége
7490.08 M.n.s. egyéb szakmai, tudomanyos, muszaki tevékenység

Iv.

A felszamoldk névjegyzékérdl sz6l6 114/2006. (V. 12.) Korm. rendelet 4. § (3) bekezdése alapjan kozoljiik, hogy a
felszdmoldk névjegyzékét vezetd kdzigazgatasi hatdésdg — 2011. november 15-én - a felszamoldk névjegyzékében
114. sorszdm alatt nyilvantartott PENZINFO Felszdmolé és Szaktanicsadé Korlatolt Felel6sségli Tarsasagnal
(Cg.: 01-09-906722) az aldbbi valtozdsokat vezette at.

Bejegyezve:

A felszamol6 gazdasdgi tarsasagnal szakiranyu szakképzettséggel rendelkezé
dr. Fekete Laszlo

Lakdhely: 5000 Szolnok, Szellé ut 51.
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V.

A felszamoldk névjegyzékérél szolo 114/2006. (V. 12.) Korm. rendelet 4. § (3) bekezdése alapjan kozoljik, hogy a
felszamoldk névjegyzékét vezetd kozigazgatasi hatdsag — 2011. november 18-an - a felszamolok névjegyzékében
65. sorszam alatt nyilvantartott PK-ECONO Pénziigyi Gazdasdgi Tandcsadd Korldtolt Felelésségli Tarsasagnal
(Cg.:01-09-680225) az alabbi valtozasokat vezette at.

Bejegyezve:

A felszamol6 gazdasdagi tarsasagnal szakiranyu szakképzettséggel rendelkezé
Czumbel Zoltan

Lakohely: 1203 Budapest, Vizisport utca 21. A ép.

V.

A felszdmoldk névjegyzékérdl sz6l6 114/2006. (V. 12.) Korm. rendelet 4. § (3) bekezdése alapjan kozoljik, hogy
a felszdmoldk névjegyzékét vezetd kodzigazgatasi hatésdg — 2011. december 1-jén - a felszamolok névjegyzékében
28. sorszam alatt nyilvantartott Pro-Creditor Felszamol6 és Vagyonkezelé Korlatolt Felel6sségli Tarsasag
(Cg.: 01-09-918773) adataiban bekdvetkezett alabbi valtozdsokat jegyezte be a névjegyzékbe.

Torolve:
Fidktelep: 5000 Szolnok, Szanto krt. 38.

Bejegyezve:
Fioktelep: 5000 Szolnok, Liget ut 7. fszt. 1.

Vil.

A felszamolok névjegyzékérdl szold 114/2006. (V. 12.) Korm. rendelet 4. § (3) bekezdése alapjan kozoljuk, hogy
a felszamoldk névjegyzékét vezetd kdzigazgatasi hatdsag — 2011. december 1-jén - a felszamoldk névjegyzékében
74. sorszam alatt nyilvantartott TIZEK Felszdmold, Szolgdltaté és Kereskedelmi Korlatolt Felel6sségli Tarsasag
(Cg.: 01-09-729062) adataiban bekdvetkezett alabbi véltozdsokat jegyezte be a névjegyzékbe.

Torolve:

A tarsasagban 5%-nal nagyobb tulajdoni hanyaddal rendelkezd tulajdonos
Bornemisza Andrea

Lakéhely: 4400 Nyiregyhéaza, H6s0k tere 13.

Bejegyezve:
Fidktelep: 3170 Szécsény, Magyar utca 9.
Fidktelep: 7632 Pécs, Megyeri utca 80.

A térsasagban 5%-nal nagyobb tulajdoni hanyaddal rendelkezé tulajdonos
Bornemisza Andrea
Lakohely: 4400 Nyiregyhdza, Fészek utca 46.
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viil.

A felszamoldk névjegyzékérél szolo 114/2006. (V. 12.) Korm. rendelet 4. § (3) bekezdése alapjan kozoljik, hogy a
felszamoldk névjegyzékét vezetd kozigazgatasi hatdsag — 2011. november 18-an - a felszamolok névjegyzékében
75. sorszam alatt nyilvantartott TM-LINE Felszdmolé és Gazdasagi Tandcsado6 Zartkdrlien Mikodé Részvénytarsasag
(Cg.: 01-10-045659) adataiban bekdvetkezett alabbi véltozdsokat jegyezte be a névjegyzékbe.

Torolve:

A felszamol6 gazdasdagi tarsasagnal szakiranyu szakképzettséggel rendelkezé
dr. Horvath Szilard

Lakohely: 7627 Pécs, Blaha Lujza utca 27.

1X.

A felszdmolok névjegyzékérdl sz6l6 114/2006. (V. 12.) Korm. rendelet 4. § (3) bekezdése alapjan kozoljik, hogy
a felszamolok névjegyzékét vezetd kozigazgatdsi hatdésag — 2011. november 8-an - a felszdmoldk névjegyzékében
4. sorszam alatt nyilvantartott AGRO-ALBA Szolgadltaté Zartkorlien Mikodé Részvénytarsasag (Cg.: 01-10-046981)
adataiban az aldbbi valtozdsokat jegyezte be a névjegyzékbe.

Bejegyezve:
Telephely: 7623 Pécs, Budai Nagy Antal utca 1.

X.

A felszamoldk névjegyzékérdl sz6l6 114/2006. (V. 12.) Korm. rendelet 4. § (3) bekezdése alapjan kozoljik, hogy a
felszdmoldk névjegyzékét vezetd kdzigazgatasi hatdésdg — 2011. december 1-jén - a felszamoldk névjegyzékében
77. sorszam alatt nyilvantartott VECTIGALIS Altaldnos Vallalkozasi Zartkdr(ien Mikédé Részvénytarsasag
(Cg.: 01-10-044074) adataiban az aldbbi valtozasokat jegyezte be a névjegyzékbe.

Torolve:

A felszamolé tgyvezetdje, felligyelSbizottsagi elndke, konyvvizsgaldja
Dr.Varga Jen6

Lakéhely: 1051 Budapest, Mérleg utca 12.
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A Nemzeti Fejlesztési Minisztérium tajékoztatdja
a kozuti hidak tervezési, épitési és korroziovédelmi eléirasainak valtozasaroél

1. Téjékoztatasul kozlom, hogy a kozutak tervezése, épitése és fenntartasa szakterlletek egységes szolgaltatasi
szinvonala, Uj technoldgiai eljdrdsok bevezetése, valamint azonos pdélyaztatdsi, mdszaki ellenérzési és
mindségszabalyozasi rendszerének megfelelé hatélyosuldsa érdekében - figyelemmel a kozlekedési halézat
finanszirozasi célokat szolgald egyes fejezeti kezelés(i elSirdnyzatok felhasznélasanak szabalyozéasarol, valamint az
orszagos kozuthalozattal Osszefliggé egyes feladatok ellatasardl szolo 40/2011. (VI 3.) NFM rendelet 10. §
(1) bekezdés g) pontjaban foglaltakra — a Magyar Utligyi Tarsasag (1024 Budapest, Petrezselyem u. 15-19,,
telefon: 315-0322, fax: 316-1077) a kdvetkezd utligyi miiszaki elGirdsokat készitette el:

e-UT 07.01.11 Kozuti hidak tervezési el6irasai l. Altalanos el6irasok

e-UT 07.01.12 Kozuti hidak tervezési eléirasai ll. Erétani szamitas

e-UT 07.01.13 Kozuti hidak tervezési el6irasai lll. Acélhidak

e-UT 07.01.14 Kozuti hidak tervezési elGirasai IV. Beton, vasbeton és feszitett vasbeton hidak
e-UT 07.01.15 Kozuti hidak tervezési el6irasai V. Oszvérhidak

e-UT 07.01.18 Kozuti hidak tervezési eldirasai VI. Fahidak

e-UT 07.02.11 Kozuti hidak épitése |. Beton, vasbeton és feszitett hidszerkezetek épitése
e-UT 07.04.11 Kozuti hidak korréziévédelme lll. Acélszerkezetek védelme
e-UT 07.04.13 Kozuti hidak korroziovédelme Il. Kész betonszerkezetek

2. Az Uj utlgyi mUszaki el6irasok az orszagos és helyi kozutak, valamint a kézforgalom elél el nem zart maganutak
tertletén is érvényesitend6 szempontokat tartalmaznak. Az Gtligyi m(iszaki el6irdsok alkalmazasa az orszagos kézutak
tekintetében, azok kiemelt fontossaga, biztonsagi és gazdasagossagi szempontjai miatt — a tervezési, az épitési, a
fenntartasi és zemeltetési feladatok végzése soran — a megrendelék és a véllalkozok szamara, tovabba a kézutkezeld
sajat tevékenységére nézve kotelezé. Az 1. pontban meghatérozott utligyi miszaki el6irdsokat az orszdgos kdzutak
kezelSinek a tevékenységlikre vonatkozo éves szerz6désben rogzitettek alapjan, az azokban megjeldlt érvényességi
idéponttdl alkalmazzak.

3. Az utligyi miszaki el6irdsok alkalmazasa a helyi kozutak, tovabba a kozforgalom eldl el nem zart maganutak
tekintetében ajanlott és indokolt.

4. Az 1. pontban megjelolt utligyi muszaki elSirdsokra tekintettel a kovetkezd utligyi muszaki el6irdsok nem
alkalmazhatdak:

e-UT 07.00.21 (UT 2-3.401):2004 Kozuti hidak tervezése. Altalanos eléirasok

e-UT 07.00.21 (UT 2-3.401):2004 Kozuti hidak tervezése. Altalanos elirasok Il., Il IV., V., VI. fejezete,

e-UT 07.01.11 (UT 2-3:411):2004 Kdzuti hidak tervezési el6irasail., 1., Il IV., V. fejezete

e-UT 07.02.11 (UT 2-3.402):2000 Kézuti hidak épitése I. Beton, vasbeton és feszitett vasbeton hidszerkezetek
épitése

e-UT 07.04.13 (UT 2-2.206):2003 Kodzuti hidak korrézidvédelme 1. Kész betonszerkezetek

e-UT 07.04.11 (UT 2-2.202):2004 Kozuti hidak korréziovédelme IlI. Acélszerkezetek védelme

Dr. Fellegi Tamds s. k.,

nemzeti fejlesztési miniszter
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A Kozponti Statisztikai Hivatal tajékoztatasa
az OSAP 2010, 2011, 2012 és 2013 szamu INTRASTAT adatszolgaltatas 2012-ben érvényes
kiiszobértékeirdl

Adatszolgaltatasi kiiszobértékek
beérkezés és kiszallitas esetén egyarant 100 millié Ft

Kiemelt kiiszobértékek
(@) beérkezés esetén 3,5 milliard Ft, kiszallitas esetén 12 milliard Ft
(b) abérmunka utani szallitas (51-es, illetve 52-es kddu) Ggyletekre egyedi szabdlyozas vonatkozik

A kiiszobértékek az alabbiak szerint hatdrozzék meg az adatszolgaéltatasi kotelezettséget:

Az OSAP 2010 nyilvantartasi szamu Intrastat kiszallitas kérd6iv kitoltésére kotelezettek azok a gazdasagi szervezetek,
amelyek EU-tagallamokba torténé kiszéllitdsainak éves értéke meghaladja a 12 millidrd forintot, vagy amelyeknek
51-es, illetve 52-es kodu bérmunka Ugyletei (is) vannak, és EU-tagallamokba torténé kiszallitasainak éves értéke
meghaladja a 100 millié forintot. (Ez utdbbi esetben az adatszolgaltatonak csak az 51-es, illetve 52-es kodu tigyleteirdl
kell statisztikai értéket kdzdlnie.)

Az OSAP 2011 nyilvantartasi szdmu Intrastat kiszallitds egyszerusitett kérddiv kitoltésére kotelezettek azok a gazdasagi
szervezetek, amelyek EU-tagdllamokba torténd kiszéllitasainak éves értéke meghaladja a 100 milli6 forintot, de nem éri
el a 12 milliard forintot, és nincs 51-es, illetve 52-es kédu ligyletik.

Az OSAP 2012 nyilvantartasi szdamu Intrastat beérkezés kérddiv kitdltésére kotelezettek azok a gazdasagi szervezetek,
amelyek EU-tagallamokbdl torténé beérkezéseinek éves értéke meghaladja a 3,5 milliard forintot, vagy amelyeknek
51-es, illetve 52-es kédu bérmunka Ugyletei (is) vannak, és EU-tagallamokbdl torténd beérkezéseinek éves értéke
meghaladja a 100 millié forintot. (Ez utdbbi esetben az adatszolgaltatonak csak az 51-es, illetve 52-es kodu tigyleteirdl
kell statisztikai értéket kdzolnie.)

Az OSAP 2013 nyilvantartasi szamu Intrastat beérkezés, egyszerUsitett kérddiv kitdltésére kotelezettek azok a
gazdasagi szervezetek, amelyek EU-tagéllamokbdl torténé beérkezéseinek éves értéke meghaladja a 100 millio
forintot, de nem éri el a 3,5 millidrd forintot, és nincs 51-es, illetve 52-es kodu lgyletik.

A bérmunka (41, 42, 51, 52) lgyleteket (is) jelentd gazdasagi szervezetekre egyedi szabdlyozas vonatkozik. Ha a
gazdasagi szervezet egyik iranyban adatszolgaltatasra kotelezett, masik iranyu forgalmat is koteles — kiiszobértéktol
fuggetlenil - jelenteni.

A gazdasagi szervezet a naptéri év azon honapjatél koteles Intrastat adatszolgéltatast teljesiteni, amikor az el6z6
tizenkét havi Intrastat-jelentésének, vagy annak hidnyaban afa-bevallasdban szerepl6 kdzosségi beszerzésének, illetve
kozosségi értékesitésének dsszesitett értéke meghaladja az adatszolgaltatasi kiiszobértéket.

Kdzponti Statisztikai Hivatal
Gazddlkodadsi és Igazgatdsi Féosztdly

A Kozponti Statisztikai Hivatal tajékoztatasa
az adatszolgaltatasi kotelezettség internetes elérhetéségérdl

A KSH 2011. december 15-ét8l elérhetdévé teszi az Interneten minden érdekl6dd szamdra az adatszolgaltatok
2012-ben teljesitend6 2011. évi éves és 2012. évi évkozi kotelezettségét adatszolgdltatd/kérddivek szinten. Az egyes
adatszolgaltatok konkrét adatszolgaltatasi kotelezettsége, a kérdbivek, a hozzdjuk tartozéd kitdltési utmutatodk,
segédletek elérési utvonala:
- KSH honlap: http://www.ksh.hu > Adatszolgdltatéinknak = Adatszolgdltatdsi kételezettségek.
- Minden 2011. évi éves és 2012. évi évkozi adatgyUjtés szamitogépen is kitdlthetd kérddive elérhetd

a www.ksh.hu = Adatszolgdltatéinknak = Nyomtatvdnyok menlponton keresztiil.

Kdzponti Statisztikai Hivatal
Gazddlkodadsi és Igazgatdsi Féosztdly
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A Nemzeti Emlékhely és Kegyeleti Bizottsag kozleménye
a Nemzeti Sirkert részévé nyilvanitott sirok jegyzékérol

A temetSkrdl és a temetkezésrdl szoléd 1999. évi XLIIl. térvény 15. § (1) bekezdése értelmében a Nemzeti Sirkerthez tartozé
temetdket, hési temetbket, hési temetési helyeket, temetkezési emlékhelyeket, kegyeleti emlékhelyeket és temetési helyeket a
Nemzeti Emlékhely és Kegyeleti Bizottsadg hatarozza meg. E felhatalmazds, illetve a Nemzeti Emlékhely és Kegyeleti Bizottsagrol
sz6l6 258/2010. (XI. 12.) Korm. rendelet 3. § (1) bekezdés a) pontjadban biztositott dontési jog alapjan a Bizottsag a kovetkezd

dontéseket hozta.

1. A Nemzeti Emlékhely és Kegyeleti Bizottsag 2010. december 1-jén tartott soros llésén az aldbbi hatdrozatot hozta:
56/2010. szdmu hatarozatéval ,A” kategdriaban a Nemzeti Sirkert részévé nyilvanitotta az alabbi sirokat:

Parcella Szakasz Sor Sir Név Tevékenység
Budapest, Rakoskereszturi Uj koztemet6
300 Il 1 6 Kéthly Anna politikus, miniszter
Budapest, Budafoki temeté
20/2 1 32 Erdély Séndor jogasz, politikus, miniszter
Budapest, Egyetemi Kisboldogasszony templom
Vass Jozsef pap, nagyprépost,
egyetemi tanar, politikus,
miniszter
Debrecen, Nagyerdei koztemetd
I/B liget 36/a Vasdary Istvan politikus, miniszter,
polgdrmester
Kompolt, kdztemetd
| 7 28 Mayer Janos politikus, miniszter
Nogradmarcal, romai katolikus temeté
Sztranyavszky Sandor politikus, miniszter,
képvisel6hazi elnok
Nydaregyhaza, rémai katolikus templomkert

ifi. Wekerle Sdndor

politikus, miniszter

Bdny, régi temetérész

Balogh Jené jogdsz, egyetemi tanar,
az MTA tagja, politikus,
miniszter

Ivad, kastély melletti csalddi sirbolt
Ivady Béla politikus, miniszter
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Parcella Szakasz Sor Sir Név Tevékenység

Plspokmolnari, Molnari temeté

grof Festetics Gyorgy alezredes, miniszter,
az MTA tagja

2. A Nemzeti Emlékhely és Kegyeleti Bizottsag 2010. december 1-jén tartott soros (ilésén az aldbbi hatarozatot hozta:
58/2010.szamu hatarozataval ,A” kategéridban a Nemzeti Sirkert részévé nyilvanitotta Fischer Aladar sirjat a Fiumei uti
temet6ben (1086 Budapest, Fiumei Ut 16.):

Parcella Sor Sir

34 2 27

3. A Nemzeti Emlékhely és Kegyeleti Bizottsag 2011. janudr 5-én tartott soros tlésén az aldbbi hatarozatot hozta:
4/2011. szdamu hatarozataval ,A” kategdridban a Nemzeti Sirkert részévé nyilvanitotta Osvath Laszlé sirjat:
Veresegyhdz, Reformatus temeté, 2. parcella, 7. sor, 16. sir.

4. A Nemzeti Emlékhely és Kegyeleti Bizottsag 2011. janudr 5-én tartott soros (ilésén az alabbi hatdrozatot hozta:
8/2011. szdmu hatarozatéval ,B” kategdridban a Nemzeti Sirkert részévé nyilvanitotta Mosonyi Emil sirjat a Fiumei ati
temetében (1086 Budapest, Fiumei Ut 16.):

Parcella Sor Sir

37/2 1 27

5. A Nemzeti Emlékhely és Kegyeleti Bizottsdg 2011. janudr 5-én tartott soros Ulésén az aldbbi hatdrozatot hozta:
9/2011. szdmu hatarozatdval ,A” kategéridban a Nemzeti Sirkert részévé nyilvanitotta Pataky Tibor sirjat: Pécel,
Reformatus temetd, C parcella, 80. sir.

6. A Nemzeti Emlékhely és Kegyeleti Bizottsag 2011. februar 16-an tartott soros tilésén az aldbbi hatérozatot hozta:
12/2011.szamu hatarozataval ,A” kategéridban a Nemzeti Sirkert részévé nyilvanitotta Ripka Ferenc sirjat a Farkasréti
temetében (1124 Budapest, Németvolgyi ut 99.):

Korond Sor Sir

49 1 1

7. A Nemzeti Emlékhely és Kegyeleti Bizottsdg 2011. februdr 16-an tartott soros (ilésén az aldbbi hatarozatot hozta:
13/2011-es hatarozataval ,A” kategdriaban a Nemzeti Sirkert részévé nyilvanitotta Polyak Imre birk6zo és Varga Zoltan
labdarugé olimpiai bajnokok sirjat Budapesten, a Szent Istvan Bazilika Szent Lip6t termében; valamint
Kovécsi Aladar 6ttusdzé, Markovits Kdlman vizilabdézoé és Ména Istvan 6ttusazé olimpiai bajnokok sirjat a Farkasréti
temetében (1124 Budapest, Németvolgyi ut 99.):

Parcella Szakasz Sor Sir

19/1 | 1 8
1 1 129
22 1 125
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10.

11.

12.

A Nemzeti Emlékhely és Kegyeleti Bizottsag 2011. februar 16-an tartott soros tilésén az aldbbi hatdrozatot hozta:
14/2011. szamu hatérozataval ,A” kategéridban a Nemzeti Sirkert részévé nyilvanitotta Barcza Gedeon sirjat a Fiumei
uti temetdben (1086 Budapest, Fiumei Ut 16.):

Parcella Sor Sir

33/3 1 7

A Nemzeti Emlékhely és Kegyeleti Bizottsdg 2011. marcius 23-an tartott soros Ulésén az aldbbi hatdrozatot hozta:
19/2011. szdmu hatérozataval ,A” kategdridban a Nemzeti Sirkert részévé nyilvanitotta Matolcsi Janos sirjat a
Farkasréti temet6ben (1124 Budapest, Németvolgyi ut 99.):

Parcella Szakasz Sor Sir

12/2 1 1 2

A Nemzeti Emlékhely és Kegyeleti Bizottsdg 2011. marcius 23-an tartott soros Ulésén az aldbbi hatdrozatot hozta:
24/2011.szdm0 hatarozatéaval ,B” kategéridban a Nemzeti Sirkert részévé nyilvanitotta Wrabel Sandor sirjat az Obudai
temet6ben (1037 Budapest, Bécsi Ut 365-371.):

Parcella Sor Sir

3 1 71/72

A Nemzeti Emlékhely és Kegyeleti Bizottsag 2011. 4prilis 20-4n tartott soros (ilésén az aldbbi hatdrozatot hozta:

31/2011. szdmu hatarozatéval ,A” kategdridban a Nemzeti Sirkert részévé nyilvanitotta:
Bdna Zsigmond sirjat: Jaszberény, Fehértoi temet6, 2. parcella, 14. sor, 1. sir.

Csaszar Jozsef sirjat: Veszprém, Dozsavarosi temetd, 3. parcella, 1. sor, 9. sir.

Geczké Istvan sirjat: Pészto, Szentlélek-temetd, B/3 parcella, 1. sor, 8. sir.

Steurer Jozsef sirjat: Mosonmagyarévar, Mosoni temetd, |. kriptacsoport, 17. kripta.
Szeder Ferenc sirjat: Szentes, Reformatus k6zéptemetd, emlékpark, 1. sor, 1-2. sir.

31/2011.szamu hatarozataval ,A"” kategoridban a Nemzeti Sirkert részévé nyilvanitotta Lovasz Elemér sirjat a Farkasréti
temet6ben (1124 Budapest, Németvolgyi ut 99.):

Parcella Sor Sir

3/2 12 7

Nemzeti Emlékhely és Kegyeleti Bizottsdg 2011. majus 18-an tartott soros Ulésén az aldbbi hatérozatot hozta:
34/2011. szdmu hatédrozataval ,A” kategdéridban a Nemzeti Sirkert részévé nyilvanitotta Budapesten a Kélvin téri
reformatus templom kriptajanak alabbi sirjait:

Balogh Pal (orvos, az MTA tagja)

Bathory Gabor (reformatus plispok)

Bethlen Elek grof (torténész)

Csorba Jozsef (orvos, az MTA tagja)

Fay Andras (ir6, szinigazgato, politikus, az MTA tagja)
Fay Gusztav (zeneszerzd)

Péchy Imre (jogasz, politikus, az MTA tagja)
Sebestyén Gabor (jogasz, politikus, ird)
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13.

14.

15.

16.

A Nemzeti Emlékhely és Kegyeleti Bizottsdg 2011. junius 1-jén tartott rendkivili Glésén az aldbbi hatdrozatot hozta:
39/2011. szdmu hatarozatéaval ,B” kategdridban a Nemzeti Sirkert részévé nyilvanitotta Madl Ferenc sirjat a Fiumei uti
temet6ben (1086 Budapest, Fiumei Ut 16.):

Parcella Sor Sir

28 1 53

A Nemzeti Emlékhely és Kegyeleti Bizottsdg 2011. junius 22-én tartott soros (ilésén az aldbbi hatdrozatot hozta:
40/2011. szdmu hatérozataval ,B” kategoéridban a Nemzeti Sirkert részévé nyilvanitotta Kapuy Ede sirjat a Farkasréti
temetében (1124 Budapest, Németvolgyi ut 99.):

Parcella Szakasz Sor Sir

4/3 1 1 3

A Nemzeti Emlékhely és Kegyeleti Bizottsdg 2011. junius 22-én tartott soros (ilésén az aldbbi hatarozatot hozta:
42/2011.szdmu hatarozataval ,A” kategoéridban a Nemzeti Sirkert részévé nyilvanitotta Monostori Karoly sirjat a Fiumei
uti temetdben (1086 Budapest, Fiumei Ut 16.):

Parcella Sor Sir

20 5 6

A Nemzeti Emlékhely és Kegyeleti Bizottsdg 2011. junius 22-én tartott soros (ilésén az aldbbi hatarozatot hozta:
44/2011. szamu hatarozataval ,A” kategoéridban a Nemzeti Sirkert részévé nyilvanitotta Sebedk Sari, Dani Balazs és
Vajda Zsigmond sirjat a Fiumei Uti temetében (1086 Budapest, Fiumei ut 16.):

Parcella Sor Sir
33/4 1 10
44/1 1 82

46 3 3

Dr. Boross Péter s. k.,



11178 HIVATALOS ERTESITO * 2011.8évi59.5zam

A Kozigazgatasi és Elektronikus K6zszolgaltatasok Kézponti Hivatalanak k6zleménye

A Kozigazgatasi és Elektronikus Kozszolgaltatasok Kozponti Hivatala a kozuti kozlekedési igazgatasi feladatokrol, a kozuti
kozlekedési okmanyok kiaddséarol és visszavonasardl széloé 35/2000. (XI. 30.) BM rendelet 73. § (1) bekezdése alapjin az alabbi
elveszett, megsemmisilt gépjarm(itorzskonyvek sorszamat teszi kozzé:

013917G 080043l 219133D 363777A 541995A
178656E 080470H 225162K 371761G 545168G
254045G 080730J 227213D 373613l 552234l
263676K 082308K 227785G 375684B 554188G
313846K 082708K 229462E 386735B 555303F
457815C 083249K 231586K 388153E 555592B
472612G 083595l 232657) 3941178 556086C
498113) 088280D 233556C 394821A 556260l
522149H 090417K 235705D 397822F 559058l
547885) 093408l 239866H 399680D 559065H
691484H 094256F 240896K 402874A 565902J
699630G 097205K 242708H 406098F 566302J
700667F 101242B 244797D 406268D 567671G
749826F 103260F 249183 406398E 572046)
753768G 108533J 251709) 406587) 573523E
9030411 111866 253692I 409441H 579839G
920495B 112960E 254682) 418478H 5813111
931352) 1152501 255933E 421466C 581949
944338B 115627) 258950C 423275H 585302D
003159H 116793H 259835C 424188C 586107J
013109D 119997C 260773K 432556H 588146E
015980G 121257C 262498K 434926H 589115F
019945K 125291E 265894l 4361211 595507A
028227) 133553D 266245) 4367791 596576C
030826G 135078B 267944A 437480C 600526G
031841A 1351348 270135D 444614) 601647D
037116l 1380171 270854F 447744H 606210J
037196)J 139588l 297541) 448148E 607383)
038926G 139654K 303009G 450403) 609116G
044073C 140457) 314415C 455448 610054E
044078D 142228K 317917) 458771H 610414A
048346A 143107G 324933) 459276) 611918H
0528891 151135G 332594E 469353A 621012H
056328K 154624H 334423F 471144) 623028)
056374B 175332E 336360G 471458B 632784B
057170F 177786) 337205l 477131H 640713H
057864C 183978G 337650F 481517H 652048H
059674E 186461A 340294B 481683C 659733I
062360D 191603l 341184) 497544C 662902G
062856H 194271H 342451C 499087H 667852C
066195F 198611D 346573H 507174l 670614F
074643) 199591C 349122l 518384l 670718)
075620G 201753) 352779E 531691G 671099)
079112C 2021398 354965H 533306H 6711451

079187) 211701C 356070J 534273C 671963C
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673304G 739266C 791805C 838444D 917015)
677380J 7445201 798863D 841875l 9190871
684952A 752228l 799361B 850584J 920875)
686529B 760612F 7994291 858376l 930741)
686757F 770623F 804390H 858661C 934870l
694841) 772720F 805173J 861805B 936305E
695398H 776194G 805338A 8653471 938658D
696770) 7775141 805361A 867136F 939136B
697663E 7776401 808067E 868899H 948501G
704780E 777888D 8080791 873800H 949704C
707564E 779044G 814344| 880559C 952050J
711615B 780584D 815791H 883242| 958041)
713238D 781731D 830729E 889429F 970769E
713954D 782253G 832312E 890645A 971114H
720065D 7833411 8327291 896990A 972310G
737714H 7833451 834656I 898074D 974774F
737720C 783453H 8358871 9119491 977047F
738730C 783662E 836213l 9126001 986758H

Kézigazgatdsi és Elektronikus Kézszolgdltatdsok

Kézponti Hivatala




11180

HIVATALOS ERTESITO * 2011.8évi59.5zam

VI.

Hirdetmények

Partok mérlegbeszamoléi

A Lehet Mas a Politika 2010. évi modositott beszamoldja

Adatok ezer forintban

4.1.

4.1.1.

4.1.2.

4.2.

4.2.1.

4.2.2.

4.3.

4.3.1.

Bevételek

Tagdijak

Allami kéltségvetésbél térténd tdmogatas

Képviseldi csoportnak nyujtott allami tdmogatds

Egyéb hozzajérulasok, adomanyok

Jogi személyektdl

Belfoldiektél (az 500 000 forint feletti hozzajarulas nevesitve)*
Praestor Tanacsado Kft.

Okopolitikai Mdhely Alapitvany

L&U Tanéacsadd Kft.

Kulfoldiektdl (a 100 000 forint feletti hozzajarulas nevesitve)
Jogi személynek nem minésiilé gazdasagi tarsasagtol
Belfoldiektél (az 500 000 forint feletti hozzéjarulas nevesitve)
Kulfoldiektdl (a 100 000 forint feletti hozzajarulas nevesitve)
Magénszemélyektdl

Belfoldiekt6l (az 500 000 forint feletti hozzéjarulas nevesitve)
Béres Andras

Datki Szabolcs

Dudas Illés Szabolcs

Karacsony Gergely

Priksz Gabor

Schiffer Andras

Sipos Péter

Sivak Béla

Szabé Zoltan

Valkovszky Séndor

Varga Julia Anna

3581
138 244
71139
10300
10300
4875
2423
2000

254

254

60 585
38552
874
2201
600
800
1505
1000
859
590
500
759

550
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4.3.2. Kilfoldiektél (a 100 000 forint feletti hozzajarulds nevesitve) 22033
Richard Field 17 965
Jaksa Istvan 1940

5. A part altal alapitott vallalat és korlatolt felel6sség tarsasag nyereségébdl szarmazo
bevétel

6. Egyéb bevétel 66 994
ebbdl hitelfelvétel 60 000
Osszes bevétel a gazdasagi évben: 279958
Kiaddsok

1. Tamogatas a part orszaggy(ilési csoportja szamara

2. Tamogatas egyéb szervezeteknek 520

3. Vallalkozasok alapitasara forditott 6sszegek

4. M(kodési kiadasok* 59 040

5. Eszkozbeszerzés 1744

6. Politikai tevékenység kiadasai 350158

7. Egyéb kiadasok 9674
Osszes kiadas a gazdasagi évben: 421136

Budapest, 2011. november 25.

Montvay Judit s. k.,
pénzligyi vezetd

Megjegyzés: a beszamold *-gal jelzett sorai szamitott adatot is tartalmaznak.
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A Fidesz - Magyar Polgari Szovetség és a Kereszténydemokrata Néppart altal
a 2011. évi piispokladanyi idokozi orszaggyiilési képviselovalasztasra forditott pénzeszk6zok
forrasai és felhasznalasa

1. A jelolt szervezet neve: Fidesz — Magyar Polgari Szovetség,
Kereszténydemokrata Néppart

2. A jelold szervezet dltal allitott jeloltek szama: 1 f6

Ezer forintban

3. Az orszaggydilési képviseldvalasztasra forditott 6sszeg: 986
3.1. Forrasai 6sszesen: 986
3.1.1. Allami kéltségvetési timogatas: -
3.1.2. Egyéb forrasok:
ebbdl
— valasztési célra kapott adoményok: -
- sajat forrasok: 986
3.2. Jogcimek szerinti felhasznalas 6sszege:
3.2.1. Az dllami koltségvetési tAmogatds terhére:
ebbdl
- anyagjelleg( raforditas: -
- személyi jellegUi raforditas: -
- egyéb raforditas: -

3.2.2. Egyéb forrasok terhére: 986
ebbél
- anyagjelleg raforditas: 986

- személyi jellegUi raforditas: -
— egyéb raforditas: -

Téth Jézsefné s. k., Priszter Erzsébet s. k.,
gazdaségi igazgato fékonyveld
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A kozigazgatasi és igazsagligyi miniszter k6zleménye
érvényét vesztett jogtanacsosi igazolvanyrol

Dr. Végh Lajos jogtandcsos 11690. szamu jogtandcsosi igazolvanya a jogtandcsosi tevékenységrél szol6 1983. évi
3.térvényerejli rendelet végrehajtasardl szol6 7/1983. (VIII. 25.) IM rendelet 9. § (3) bekezdése alapjan érvénytelenitve
lett.

A kozigazgatasi és igazsagligyi miniszter kzleménye
hatalyat vesztett igazsagligyi szakértoi igazolvanyokroél

Dr. Banda Istvan 0490. szamu, dr. Dravucz Erika 5794. szamu, Fekete Sandor 3805. szdamu, Jeges Jézsef 3615. szamu,
dr. Kocsis Zoltan 2869. szamu, dr. Lovas Laszlé 2604. szamu, dr. Markovics Tibor SZ 272 059. szamu, Molnar Istvan
1743.szamu, Nagyné Viczai Rozalia SZ 270 422. szamu, Orosz Béla 3121. szdmu, Pap Zoltan 3650. szamu, Szentkatolnay
Akos 3569. szamu, Wachal Kalman 007316. szamu, Wollner Erné 0136. szamu igazsagiigyi szakértsi igazolvanya az
igazsaglgyi szakértdi igazolvanyokrol sz6l6 19/2006. (IV. 24.) IM rendelet 5. §-anak (2) bekezdése alapjan hatélyat
vesztette.




A Hivatalos Ertesitét a Szerkesztébizottsag kdzremUikddésével a Kdzigazgatasi és Igazsagiigyi Minisztérium szerkeszti.

A szerkesztésért felel@s: dr. Latkdczy Antal. A szerkesztség cime: Budapest V., Kossuth tér 1-3.

A Hivatalos Ertesitd hiteles tartalma elektronikus dokumentumként a http://kozlony.magyarorszag.hu honlapon érheté el.
Felel6s kiadé: dr. Borékainé dr. Vajdovits Eva.

A Hivatalos Ertesité oldalhi mésolatat papiron kiadja a Magyar Kézlény Lap- és Kényvkiado.

Felelds kiadd: Majlath Zsolt Laszl6 Gigyvezetd igazgatd.



