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R Utasitasok

A honvédelmi miniszter 114/2011. (X. 14.) HM utasitasa
a Honvéd Palotadrség létrehozasaval és egyes kijel6lt objektumok
protokollaris 6rzésével kapcsolatos feladatokrol

A honvédelemrél és a Magyar Honvédségrél szold 2004. évi CV. torvény 52. § (1) bekezdés f) pontja alapjan a Koztérsasagi EInoki
Hivatal 6rzése érdekében a kovetkezé utasitast adom ki.

1.8 Az utasitds hatdlya a Honvédelmi Minisztériumra (a tovébbiakban: HM), a honvédelmi miniszter kozvetlen
alarendeltségébe tartozd szervezetekre, a honvédelmi miniszter kdzvetlen és fenntartdi irdnyitasa ala tartozo
szervezetekre, valamint a Magyar Honvédség (a tovabbiakban: MH) katonai szervezeteire terjed ki.

2.8 A honvédelemrdl és a Magyar Honvédségrdl sz6lé 2004. évi CV. torvény 70. § (1) bekezdés j) pontjaban foglalt, a
Magyar Honvédség feladatrendszerébe tartozd kotelezettség teljesitése érdekében a Koztérsasagi EIndki Hivatal
(a tovabbiakban: KEH) 6rzésének biztositasara létre kell hozni a Honvéd Palotadrséget (a tovabbiakban: HP). Ennek
érdekében a jelen utasitas tartalmazza a létrehozds el6készitésére vonatkozd rendelkezéseket, valamint a HP-vel
kapcsolatos keretfeltételeket és kovetelményeket.

3.8 (1) A HP létrehozasanak el6készitése érdekében az azzal kapcsolatos koordinaciés feladatok ellatasara munkacsoportot
hozok létre.
(2) A munkacsoportot a HM kabinetfénoke és a Honvéd Vezérkar torzsigazgatdja egyiittesen vezeti.
(3) A munkacsoport titkdra a HM Jogi Féosztély (a tovabbiakban: HM JF) vezetdje.
(4) A munkacsoport tagjai:
a) a HM jogi és igazgatasi Ugyekért felelés helyettes allamtitkara és a HM védelemgazdasagért felelés helyettes
allamtitkdra személyesen, valamint
b) aHM parlamenti allamtitkara,
c) aHonvéd Vezérkar (a tovabbiakban: HVK) torzsigazgatdja,
d) aHM Sajtéiroda (a tovabbiakban: HM SI),
e) aHM Tervezési és Koordinacios Féosztaly (a tovabbiakban: HM TKF),
f)  a HM Humanpolitikai Féosztély (a tovabbiakban: HM HPF),
g) aHVKSzemélyzeti Csoportféndkség (a tovabbiakban: HVK SZCSF),
h) aHVKHadmiveleti Csoportfénokség ((a tovabbiakban: HYK HDMCSF),
i) aHVK Logisztikai Csoportfénokség (a tovabbiakban: HVK LOGCSF),
j)  aHVKHader6tervezési Csoportfénokség (a tovabbiakban: HVK HTCSF),
k) aHVKKiképzési Csoportféndkség (a tovabbiakban: HVK KIKCSF),
I) aHM Protokoll és Rendezvényszervezd Igazgatosag,
m) a HM Védelmi Hivatal (a tovabbiakban: HM VH),
n) aHM Térsadalmi Kapcsolatok és Hadisirgondozé Hivatal (a tovabbiakban: HM TKHH),
o) azHM Hadtorténeti Intézet és Mizeum (a tovabbiakban: HM HIM),
p) aHM Koézgazdasagi és Pénzligyi Hivatal (a tovabbiakban: HM KPH),
q) aHM Fegyverzeti és Hadbiztosi Hivatal (a tovabbiakban: HM FHH),
r) aMagyar Kéztarsasag Katonai Biztonsagi Hivatal (a tovabbiakban: MK KBH),
s) az MH Tdmogat6 Dandar (a tovabbiakban: MH TD),
t) az MH TD Nemzeti Honvéd Diszegység (a tovabbiakban: MH TD HD)
allasfoglalasra kijelolt képviselGje.



10042

HIVATALOS ERTESITO * 2011.évi53.5zam

4.8

5.8

6.8

7.8

)

(6)

A munkacsoport Ulésein allandé meghivott a KEH féhadsegédje, a Magyar Koztarsasdg Orszaggytilése Hivatala,
valamint a Kéztarsasagi Orezred (a tovabbiakban: KO) képviseléje.

A munkacsoport (ilését igény esetén a munkacsoport vezetdi hivjdk ssze. A munkacsoport miikodési rendjét maga
hatdrozza meg.

A munkacsoport vezetéi a feladat végrehajtasdban a feladatkorében érintett 6sszes szerv, szervezet vezetjénél
kozremuikodést kezdeményezhetnek a szolgalati el6ljaro, illetve hivatali felettes egyidejl tdjékoztatasa mellett. Az
érintett szervek, szervezetek vezet6i a munkacsoport vezetéinek megkeresésére a feladatkoriik szerint kotelesek
egyuttmukodni.

A munkacsoport altalanos feladata a HP létrehozasaval kapcsolatos feladatok teljes korl felmérése, valamint a
szlikséges miniszteri és vezetdi dontések el6készitése és elSterjesztése.

A munkacsoport éltalanos feladatai kdrében dontési javaslatokat készit elé:

a) aKEH protokoll jelleg(i 6rzésének és diszelgési feladatainak a KO-tél térténd atvételérsl, valamint

b) aKEH éplletében a biztonsagi jellegl tovabbi egylittm(ikodésrdl sz6l6 megallapodasrdl;

c) aKEH protokoll jelleg(i 6rzésével kapcsolatos (személyi és dologi) koltségvetési kiadasokrol;

d) a HP létrehozasahoz, valamint a palotadrok kiilonleges jogallasanak biztositdasahoz szlikséges jogszabalyok és
belsé szabalyozok tervezetérdl;

e) aHP MH szervezetében torténd elhelyezkedésérdl és belsé szervezeti felépitésérdl és létszamardl;

f) aHP szikséges felszerelésérdl, valamint egyéb logisztikai jellegli biztositdsarol;

g) aHP tagjaival kapcsolatos specialis kotelezettség- és kovetelményrendszerrdl;

h) a palotaérok kiképzési kovetelményeirdl;

i) apalotadrok tobbletfeladatai és kotelezettségei esetleges elismerési formajarol;

j)  aHP-re vonatkozo kilonleges vezetési, iranyitdsi, parancsadasi jogkorokrél;

k) aHP-re vonatkozé specialis 6ltozkddési és egyenruha-viseleti szabalyokrol;

I)  aHP-vel kapcsolatos infrastrukturalis és elhelyezési feltételekrdl;

m) a torténelmi hagyomanyokon alapulé palotadri szabalyzatrdl;

n) aKEH-el kapcsolatos protokollaris, diszelgési feladatokrdl;

o) aKEH 6rzésével kapcsolatos kiilonos szabalyokrél és nemzetbiztonsagi feladatokrol.

A munkacsoport az 5. §-ban foglalt dontési javaslatok kialakitasara vonatkozé Gtemtervet legkésébb a jelen utasitas
hatdlybalépését kovetd harmadik napig dolgozza ki.

A munkacsoport feladatainak végrehajtasa érdekében almunkacsoportokat kell [étrehozni

a) ajogi kérdések rendezésére, valamint a rezsim szabalyok kialakitasat igénylé feladatok végrehajtasara a HM JF
vezetésével és a HM TKF, a HVK SZCSF, a HM HPF, a HYK HDMCSF, a HM VH, az MH Dr. Radé Gyorgy Honvéd
Egészségligyi Kdzpont (a tovabbiakban: MH HEK) és az MK KBH, illetve felkérésre az Orszaggytilés Hivatala
képvisel6jének kdzrem(ikdodésével;

b) aszervezeti, toborzési, személyzeti feltdltési és az dllomanytabla kialakitasaval kapcsolatos kérdések vizsgalatara
a HVK SZCSF vezetésével és a HM TKF, a HM HPF, a HYK HTCSF, az MH TD, az MH TD HD, a HYK HDMCSF, az MH HEK
és az MK KBH kozrem(kodésével;

c) aHPszikséges ruhdzataval, felszerelésével, valamint egyéb logisztikai jellegU biztositasaval kapcsolatos kérdések
vizsgalatdra a HM FHH vezetésével és a HM TKHH, a HVK LOGCSF, a HM SI, a HM HIM, az MH TD, az MH TD HD,
valamint felkérésre a KEH féhadsegédje és az Orszaggydlés Hivatala képvisel6jének kozrem(ikodésével;

d) azdérzés-védelemmel, illetve az arra torténd kiképzéssel és felkészitéssel kapcsolatos feladatok vizsgalatara a HVK
HDMCSF vezetésével és a HVK KIKCSF, az MK KBH, az MH TD, az MH TD HD, valamint kiilon felkérésre a KO
képviseldje kozremikodésével;

e) apalotadroktobbletfeladatai és ktelezettségei esetleges elismerési formajara vonatkozé miniszteri elGterjesztés
el6készitése a HM KPH vezetésével és a HM HPF, a HM JF, az MH TD és az MH TD HD kozrem(ikddésével.
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(2) Az almunkacsoportok feladatait és tevékenységét a HP kijel6lt parancsnoka koordinalja, aki tevékenységérél heti
rendszerességgel jelentést tesz a munkacsoport vezetGi részére.

8.8 A HP feladataival, szervezeti elhelyezkedésével, valamint dllomanyéval kapcsolatos alapvetd elvek:
a) honvéd palotaér csak hivatdsos, vagy szerzédéses allomanyu katona lehet;
b) aHPlétszama igazodjon a KEH 6rzéséhez kapcsolddé koztarsasagi elndki igényekhez, és a modern kor biztonsagi
kovetelményeihez;
c) a honvéd palotadérokkel szembeni kovetelményeket a torténelmi katonai hagyomanyoknak megfelel6en kell
kialakitani.

9.§ A munkacsoport a jelen utasitasban részletezett feladatok végrehajtasara vonatkozé részletes jelentését 2011.
november 30-ig elGterjeszti a miniszteri értekezlet tilésére.

10.§ Ez az utasitas a kozzétételét kbvetd 5. napon lép hatédlyba.

Dr. Hende Csaba s. k.,

honvédelmi miniszter
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A kozigazgatasi és igazsagligyi miniszter 64/2011. (X. 14.) KIM utasitasa
a Nemzeti Kozigazgatasi Intézet Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarél szé6l6
12/2011. (Il. 25.) KIM utasitas modositasarol

A kodzponti dllamigazgatési szervekrdl, valamint a Kormany tagjai és az allamtitkérok jogallasarol sz616 2010. évi XLIII. térvény 73. §
(1) bekezdésében meghatarozott hataskoromben eljarva - figyelemmel a jogalkotasrél szolé 2010. évi CXXX. torvény 23. §
(1) bekezdésére — a kovetkez6 utasitast adom ki.

1.8 A Nemzeti Kbzigazgatasi Intézet Szervezeti és MUkodési Szabalyzatdrdl szélé 12/2011. (. 25.) KIM utasitas
(a tovabbiakban: Szabdlyzat) jelen utasitas Mellékletében meghatarozottak szerint médositom.

2.8 Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd nap 1ép hatélyba.

Dr. Navracsics Tibor s. k.,
kozigazgatasi és igazsaguigyi miniszter

Melléklet a 64/2011. (X. 14.) KIM utasitdshoz

1.8 (1) A Szabalyzat 16. § (4) bekezdése helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:
.(4) A vezetdi értekezletrél emlékeztetd készil, amelyet a titkrasdgvezetd készit. Az emlékeztetd az Intézet iratkezelési
szabdlyai szerint iktatasra kerdl.”

2.§ A Szabalyzat az ,V. AZ INTEZET TAJEKOZTATAS- ES DONTES-ELOKESZITES FORUMAI” cime helyébe a kovetkezé cim
1ép:
,AZ INTEZET TAJEKOZTATASI ES DONTES-ELOKESZITESI FORUMAI, MUKODESE”

3.8 A Szabdlyzat 25. §-a helyébe az alabbi rendelkezés 1ép:
+25. 8 (1) Az Intézetet képviseletét az Intézet féigazgatoja latja el. A féigazgatd ezt a jogat az ligyek meghatarozott
csoportjara nézve - dllandé vagy eseti jelleggel - a vezetdkre dtruhdzhatja.
(2) Kiilon meghatalmazas nélkil képviselhetik az Intézetet az Intézet vezetéi a feladat- és hataskoriikbe tartozéd
Ugyekben, a kotelezettségvallalas, érvényesités, utalvdnyozds, ellenjegyzés rendjérél széld féigazgatdi utasitds,
valamint a Szabdlyzat Kiadmanyozésra vonatkozé 29. §-dban foglaltak figyelembevételével.
(3) Az Intézet bankszamlaja feletti rendelkezéshez a pénzintézeti bejelentés szerint az Intézet féigazgatdja és a Magyar
Allamkincstarhoz bejelentett, képviseleti joggal felruhazott, az Intézet alkalmazésaban all6 munkavallalé egyiittes
alairdsa sziikséges.”

4.8 A Szabalyzat 27. §-a helyébe a kovetkezd rendelkezés lép:
+27. § Az Intézetnél szabalytalansagi felelés kijelolésre keriilt. A szabalytalansdgok kezelésére vonatkozo részletes
szabdlyokat a szabalytalansdgok kezelésének eljarasrendjérél sz616 féigazgatdi utasitas tartalmazza.”

5.8 A Szabdlyzat 2. fliggelék (a tovabbiakban: 2. fliggelék) 1.1. pontja helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:
,1.1. Kbzigazgatési Akadémia (Féosztaly)
1. A Kozigazgatdsi Akadémia (Féosztaly) ellatja a kdzigazgatdsi tovabbképzéssel, vezetéképzéssel és a vizsgarendszer
mukodtetésével kapcsolatos feladatokat, a koztisztvisel6k jogalldsarol szold 1992. évi XXIIl. toérvény és a
kormdnytisztvisel6k jogallasarol szold 2010. évi LVII. térvény, valamint a vonatkozé jogszabdlyok el6irasainak
megfelelSen.
2. A Kozigazgatasi Akadémia vezet6képzési rendszer kialakitdsaval kapcsolatos feladatai kdrében
a) szakmai javaslatokat terjeszt el6 a kdzigazgatdsi vezetéképzés szabélyozasi tartalméhoz,
b) kidolgozza a kdzigazgatasi vezet6képzés kdvetelményrendszerét,
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c) gondoskodik a kbzigazgatasi vezetSképzési rendszerben felhasznalt tananyagok tartalmi fejlesztésérdl,

d) regisztraltatja és mindsitteti a kdzigazgatasi vezetoképzésben felhasznalt programokat;

e) jelen Szabalyzat 32. § rendelkezései szerinti eljardsrend szerint eljarva elldtja a vezet6képzéssel kapcsolatos
kommunikacids feladatokat.

3. A Kozigazgatési Akadémia kdzigazgatési vizsgarendszer fejlesztésével kapcsolatos feladatai korében ellatja

a) afejlesztéseket megalapozé szakmai javaslatok kidolgozasat,

b) a kozigazgatasi vizsgak fejlesztésében kozrem(ikddé szakérték munkajanak szervezését, kapcsolattartast,

c) kovetelményrendszer kidolgozasat,

d) tananyadfejlesztések koordinalasat,

e) tananyagok atvételének, lektordldsanak szervezését,

f) oktatds és szdmonkérés alapjaul szolgalé segédanyagok, illetve vizsgakérdések kimunkaldsdnak szervezését,

g) a kozigazgatasi vizsgak fejlesztéséhez kapcsolédé munkaértekezletek el6készitését,

h) az Orszadgos Kozigazgatasi Vizsgabizottsag Elndksége feladat- és hataskorébe tartozé szakmai dontések
el6készitését.

4. A Kbzigazgatasi Akadémia kozigazgatasi vizsgaszervezési és képzésszervezési feladatainak korében ellatja

a) a kozigazgatasi alap- és Uigykezel6i vizsga felkészitd tanfolyamainak szervezését,

b) a kozigazgatési alap- és ligykezel6i vizsga vizsgainak megszervezését és lebonyolitdsat,

c) akozigazgatasi szakvizsga felkészité tanfolyamainak megszervezését,

d) akozigazgatasi szakvizsga vizsgdinak megszervezése és lebonyolitasat,

e) a kozigazgatasi vizsgakhoz kapcsolodé javitovizsgadk megszervezését,

f) avizsgaidészakok meghatérozasat,

g) kozos vizsgaszervezési feladatok végrehajtasat,

h) irasbeli feladatlapok, bizonyitvanyok megkuildését a tobbi vizsgaszervezdnek,

i) oktatdi és vizsgdztatoi névjegyzékek gondozasat,

j) kozponti allamigazgatdsi szervek részér6l felmerilt képzési igények kielégitésére megallapodds alapjan
tovabbképzési programokat szervezését,

k) 6sszehangolja és megvaldsitja az unios projektek keretében megvaldsuld képzésszervezési feladatokat.

5. A Kozigazgatasi Akadémia a kdzigazgatdsi tovabbképzési programokkal és a tovabbképzési intézményrendszerrel
kapcsolatos feladatai korében

a) kialakitja és gondozza a kdzigazgatasi tovabbképzési programjegyzéket és meghatarozza a programok és kurzusok
tartalmat, kdvetelményrendszerét,

b) elldtia a kozigazgatdsi tovabbképzési intézményrendszer kialakitasaval és mikodtetésével kapcsolatos
koordinacids feladatokat;

c) biztositja a koOzigazgatasi tovabbképzési és vezetbképzési rendszerhez kapcsolodd fejlesztések szakmai
osszehangolasat;

d) elvégziaKozigazgatdsi Tovabbképzési Kollégium feladat- és hataskorébe tartozé szakmai dontések el6készitését.
6. A Kozigazgatasi Akadémia tervezési és mindségbiztositasi feladatai kdrében

a) meghatdarozza a tovabbképzési tervek modszertani iranyelveit,

b) biztositja a kdzigazgatasi tovabbképzés orszagos tervezési rendszerének szakmai irdnyitasat,

c) mukodteti a kdzigazgatdsi tovabbképzés monitoringrendszerét,

d) elkésziti minéségirdnyitasi szabalyzatat és miikddteti a kozigazgatdsi tovabbképzés mindségiranyitdsi rendszerét,
e) Osszefoglalo, értékeld jelentéseket készit a kdzigazgatasi tovabbképzési rendszerrél, az elkésziilt értékeléseket
nyilvantartja, elemzi, javaslatokat készit,

f) afejlesztéseket megalapozd szakmai javaslatokat dolgoz ki.

7. A Kodzigazgatasi Akadémia a programjegyzék kialakitasanak keretében a kdzigazgatdsban hasznalatos szaktudas
gyljtése és rendszerezése, szakértd tisztviselok és kutatok, felséoktatasi intézmények egylttmikodésével
tudasmenedzsment eszkozokre alapozva tudasbazist alakit ki és miikodtet.

8. A Kodzigazgatasi Akadémia képzésmaodszertani és mindségiranyitési feladatai korében kidolgozza az Intézet képzési
és vizsgaprogramjanak modszertani folyamatait és kovetelményeit, kdzremiikodik a szikséges fejlesztések
végrehajtasaban; kialakitja, mukodteti, ellenérzi és fejleszti a kozigazgatasi tovabbképzés mindségiranyitasi
rendszerét.
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6.§

7.8

9. A Kozigazgatasi Akadémia a 8. pontban meghatérozott feladatai kdrében

a) tamogatja és koordindlja a tovabbképzések és vizsgdk szervezéséhez kapcsolodd eljarasok, moédszertanok
fejlesztését és a szervezési feladatokat tamogaté informatikai rendszer kialakitasat,

b) tdmogatja a tovabbképzési programok kialakitasat,

c) modszertani tdmogatast nyujt a tovabbképzési programok kdvetelményeinek kialakitasara,

d) tdmogatja a kdzigazgatasi tovabbképzési programok fejlesztését,

e) részt vesz a tovabbképzések tervezési rendszerének kialakitdsaban és tdmogatja a tervkészitést,

f) részt vesz a koOzigazgatasi tovabbképzés monitoringrendszerének kialakitdsdban, a tovabbképzések
mindségbiztositasi moédszertandnak fejlesztése érdekében,

g) szakmai tdmogatast nyujt a tovabbképzésekhez felhaszndlhaté ismeretanyagok nyilvantartasanak
megszervezéséhez,

h) koordindlja és tdmogatja a tovabbképzések sordn haszndlhaté elektronikus tanuldsi kdrnyezet kialakitasat és
fejlesztését,

i) tdmogatja a képzési anyagok elektronikus formdtumban (e-learning szabvanyok szerinti) torténé publikdlasanak
maddszertani eljarasait, menedzseli az elektronikus formatumu ismeretanyagokat,

j) szakmai tdmogatast nyujt a kdzigazgatdsi tovabbképzési és vizsgaportal mikodésében,

k) mddszertani tdamogatdst nyujt a tovabbképzésben kdzrem(ikodé oktatok felkészitésében,

I) bevezeti és m(ikddteti az Intézet kozigazgatdsi tovabbképzésének mindségirdnyitasi rendszerét,

m) kialakitja a rendszer minGségiranyitasi eljarasait, dokumentumait és feljegyzéseit,

n) kialakitja és koordinélja a mindségiranyitasi rendszer monitoringjat és mérését,

o) szakmailag koordindlja a kdzigazgatasi tovabbképzési rendszer minbségligyi fellilvizsgalatat,

p) modszertani tdmogatast nyujt a fellilvizsgalatok kialakitasaban és folyamatéaban,

q) szakmai tdmogatdst nyujt a tovabbképzés szervezetrendszerében a mindségirdnyitasi rendszer mikodéséért
felel6soknek.”

A 2.fuggelék 1.2. pont 2. alpont i) pontja helyébe a kdvetkez6 rendelkezés Iép:
(A Kozigazgatasi Személyligyi Féosztaly 1. pontban megjeldlt feladatai)
1) kezdeményezi a személyligyi szolgaltatasok modszertani fejlesztését a Kozigazgatasi Akadémian.”

A 2. fliggelék 1.3. pontja helyébe a kdvetkezd rendelkezés 1ép:

,1.3. Gazdasagi és MUiszaki Féosztaly

1. A Gazdasagi és MUszaki Féosztaly

a) azIntézet mukodtetéséért,

b) a gazdalkodas megszervezéséért és irdnyitasaért,

c) avagyon hasznélatéval, védelmével 6sszefligg6 feladatok teljesitéséért, a pénziigyi, szamviteli rend betartdsaért,
d) azinformatikai rendszerek rendszer-tizemeltetéséért és helyszini tdmogatasaért,

e) a telekommunikacios rendszerek felligyeletéért, a telekommunikacids és irodatechnikai eszkdzékkel kapcsolatos
gazdalkodasi, izemeltetési, tovabba

f) a gépjarmlvek és ingatlanok fenntartasi és lizemeltetési feladataiért

felelGs szervezeti egység.

2. A Gazdasagi és MUszaki Féosztaly az 1. pontban meghatarozott feladatai kdrében

a) ellatja az Intézet koltségvetési elbirdnyzatai tekintetében a gazdalkodassal, jogszabélyokban és belsé eléirasokban
eldirt tervezési, eldirdnyzat-maddositasi, pénzgazdalkodasi és beszamolasi feladatokat,

b) gondoskodik a koltségvetési terv, illetve a jovahagyott koltségvetésnek medfeleld részletes elGiranyzatok
kialakitasarol, karbantartdsardl és intézkedik a sziikséges el8irdnyzat modositasardl,

) irdnyitja az Intézet illetmény-szamfejtési, valamint személyi jovedelemado, jarulék levonasi és elszamolasi
feladatait,

d) elkésziti a bevételeket megalapozé muveletekrél a szamlakat,

e) feldogozza és kiegyenliti a beérkezd szamldkat,

f) vezeti az analitikus és fékonyvi nyilvantartasokat valamint a vagyonkatasztert,

g) gondoskodik a kdltségvetési beszamold, a mérlegjelentés és a kiilonboz6 statisztikai kimutatasok elkészitésérdl,
h) irdnyitja a teljes leltdrozasi tevékenységet,
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8.8

i) elvégzi az Intézet mikodtetésével, lUzemeltetésével, a koltségvetési szerv vagyongazdalkodasa korében a
beruhazassal, a vagyon hasznalataval, hasznositasaval, védelmével kapcsolatos feladatokat,

j) ellatja azinformatikai alapinfrastruktura (szerverek, adattarol6 eszkozok, adatmentd eszkozok, haldzati adatvédelmi
és halozati aktiv eszkozeit, valamint az ezeken az eszkozokon futd operacids rendszerek, adatbaziskezeldk,
kommunikaciés rendszerek, biztonsagi és menedzsment eszkdzok), a kiszolgalé oldali alkalmazasok és a
munkaallomésok Uizemeltetését,

k) elldtia az informatikai infrastruktira lizemeltetéséhez kapcsoléddan hibabejelenté Helpdesk szolgaltatasi
feladatokat,

I) elvégzi a gépjarmuvek és ingatlanok fenntartasi és lizemeltetési feladatait,

m) elvégzi az eszkozok leltarozéassal kapcsolatos feladatokat.

3. A Gazdasagi és MUiszaki Féosztaly a KSzSzR-rel kapcsolatos feladatkorében:

a) kozrem(kodik az tigyfélszolgélati feladatok szakmai tdmogatésaban,

b) gondoskodik a rendszert érint6 fejlesztési igények kezelésérdl,

¢) mikodteti a felhasznalok tajékoztatasa érdekében a KSzSzR portalt és sziikség esetén tajékozatast nyujt,

d) el6késziti a Mkddési Szabalyzatot és sziikség esetén javaslatot tesz a moédositasara,

e) gondoskodik az egyes modulok paraméterei, az értékkészletek és az okmanyminték aktualizalasarol,

f) tajékoztatokat készit, oktatasokat szervez a felhasznaldk szdmdra a rendszerben megvalésitott valtozésokrol,

g) segitséget nyujt a munkaltatdk és a kozigazgatdsi személyzetpolitikdért felel6s miniszter szdmdéra a vezetéi
informacids igények kielégitésével kapcsolatos feladataik ellatasahoz,

h) 6sszegydjti a fejlesztési igényeket és javaslataval egyitt dontésre felterjeszti a kdzigazgatdsi személyzetpolitikaért
felelés minisztérium kozigazgatasi allamtitkaranak,

i) elvégzi a KSzSzR-ben végrehajtasra kertilé6 modositasokbol, fejlesztésekbél adddo tesztelési feladatokat.”

A 2. fliggelék 1.4. pontja helyébe a kdvetkezd rendelkezés 1ép:

,1.4. Féigazgato Hivatal (F6osztaly)

1. A Féigazgatdi Hivatal nemzetkozi feladatai kdrében

a) részt vesz a nemzetkozi kdzigazgatas-fejlesztési programokban és kivaldsagi kozpontként nemzetkozi szakértéi
hatteret biztosit a kozponti kdzigazgatds szamara,

b) szervezi a koztisztvisel6i nemzetkdzi gyakorlatok (mobilitas) rendszerét,

) feladat- és hataskorében részt vesz a Kdzigazgatasi Utanpotlas-tamogatasi és a Magyar Kézigazgatasi Osztondij
Programokban,

d) 6sszehangolja a nemzetkozi fejlesztési egytittmiikodést és mas szakteriileteket, ezen beliil az eurdpai és mas
nemzetkozi fejlesztési programok ltal kinalt kooperacids lehetéségeket is,

e) gondoskodik arrél, hogy a koherencia jegyében 6sszehangolja a 2011-es magyar EU elndkségi tapasztalatszerzést,
tovabba a képzési és mddszertani tudasbazis szervezésérél,

f) el6segiti a magyar érdekek és a komparativ elénydk érvényesiilését a nemzetkozi kdzigazgatas-fejlesztési
programokban,

g) gondoskodik a partner orszagok tarsintézményeivel és a nemzetkdzi partnerintézményekkel kétendé fejlesztési
egyuttmuikddési megallapodasok létrehozasarél és végrehajtasarol (DISPA, EIPA, EUPAN, OECD),

h) kozremUkodik a bilaterélis egylittmkodési projektek el6készitésében, megvaldsitdsdban és értékelésében,

i) gondoskodik arrél, hogy az Intézet nemzetkozi és fejlesztési egyuittmikddése 6sszhangban legyen az Eurépai Unié
szakpolitikajaval, ezen belll a minéségbiztositas eurépai sztenderdjeivel,

j) képviseli az Intézetet a nemzetkdzi egyuttm(ikddési és szakértéi munkacsoportokban, részt vesz a kooperativ
fejlesztéssel kapcsolatos dontések el6készitésében és kivitelezésében,

k) el6késziti a partner orszagok tarsintézményeivel és a nemzetkdzi partnerintézmények férumain, a kilonb6zé
egylttmUlkddési szakaszokban képviselendd, az Intézettel kapcsolatos magyar élldspontot, elemzi a jelentéseket,
dokumentumokat,

I) szerkeszti az Intézet elektronikus Hirlevelének nemzetkdzi rovatat.

2. A Féigazgatdi Hivatal funkciondlis feladatai korében

a) kozrem(ikodik az Intézet miikodését érinté jogszabaly-tervezetek kidolgozadsaban és véleményezésében,
figyelemmel kiséri az Intézet mikodésével 6sszefliiggd jogszabalyok valtozasait, a jogszabalyvaltozasokrdl
rendszeresen Jogi Hirlevélben tajékoztatja az Intézet munkatarsait,
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b) kézremikodik az Intézet mikodéséhez kapcsolodd szerzédések eldkészitésében és megkotésében; a
kotelezettségvallalast tartalmazé szerzédéseket ellenjegyzi,

¢) ellatja az Intézet vagyonkezelésében lévé vagyonelemekkel kapcsolatos jogi feladatokat,

d) gondoskodik az Intézet jogi képviseletének ellatasarol birdsagok, hatésagok elétt,

e) kozbeszerzési eljardsok lebonyolitdsdhoz jogi tdmogatast nyujt,

f) el6késziti a feladatkorébe tartozd, az Intézet miikddésére vonatkozo belsd szabalyzatokat, valamint a féigazgatoi
intézkedések tervezeteit,

g) nyilvantartja ajogszabalyokbdl, a kormanyhatarozatokbodl az Intézetre hdruld feladatokat, szervezi és ellendrzi azok
végrehajtasat,

h) elkésziti az Intézet éves munkatervét és éves beszamoldjat a szakterlletek javaslatainak felhasznalasaval, javaslatot
tesz az Intézet szervezeti egységei munkaterveinek szerkezetére és tartalmara,

i) az Intézet kdzbeszerzési szabdlyzata szerinti kdzbeszerzési titkarsagi feladatok ellatasa,

j) abelsé ellenérzésekkel kapcsolatos koordinacio; a kiilsé és belsé ellendrzések, ellendrzési jelentések és intézkedési
tervek nyilvéntartasa, és az éves beszamolo dsszedllitasa (Ber. 29/A. §),

k) el6késziti és végrehajtja az Intézet humanpolitikai koncepcidjat, a Gazdasagi és Miszaki Osztéllyal egytttmikddve
végzi az Intézet emberi eréforras gazdalkodasat,

) el6késziti a féigazgatd hatdskorébe tartozd személyzeti és munkdltatéi dontéseket, gondoskodik azok
végrehajtasardl,

m) a kormdny-tisztvisel6i jogviszony (munkajogviszony) létesitésekor, médosulasakor, megsziinésekor elkésziti a
jogszabalyban el6irt okmanyokat (atsorolas, athelyezés, vezeti megbizas visszavonasa, felmentés), a jogviszony
megsz(inésekor gondoskodik a tdvozé személyek elszamoltatasarol,

n) elkésziti az Intézet 4llomanytablajat és rendszeres tajékoztatdst ad a szervezeti egységek vezetdinek a Iétszdm
alakuldsardl; adatszolgaltatdssal kozrem(kodik a személyi juttatdsok elSirdnyzatdnak tervezésében, elldtja az
illetmény- és |étszdmgazdalkodas feladatait,

o) vezeti az Intézet dolgozdinak személyligyi nyilvantartasat és az adatok informatikai nyilvantartasat, biztositja az
adatok kezelésének torvényességét,

p) el6késziti a mindsitésekhez szervezeti egységenként az aktudlis listat,

q) elldtja az alkalmazottak vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségével 6sszefliggd jogszabalyban meghatérozott
feladatokat.

3. A Féigazgatéi Hivatal projektszervezési feladatai korében

a) részt vesz a projektek, valamint a részprojektek irdnyitasi, feladatmegosztasi és -mukodtetési rendszerének
kialakitasaban. Ennek részeként javaslatot tehet az aldbbi tertleteken:

aa) projekt munkacsoportok sszeallitasa, szerepkorok definidlasa;

ab) elhatérolt felel6sségi és jogkérok meghatarozasa;

ac) a projekt mlkodési kereteinek és feltételeinek meghatérozasa;

ad) er6forrdsok tervezése és allokalasa;

ae) a kialakitott rendszerben ellatja a részére meghatarozott iranyitdsi feladatokat,

b) felel6s a felsé irdnyitasi szinten megjelené operativ dontések el6készitésének koordinalasaért,

c) javaslatokkal tdmogatja a projektek végrehajtasa sordn azintézmény vezet6jének projekttel kapcsolatos dontéseit,
d) részt vesz az egyes projektek és részprojektek munkdjanak koordinaldsdban, biztositva azok 6sszhangjat a projekt
elétt allo célok elérése érdekében,

e) aprojektelérehaladdsanak, a hataridék betartdsanak nyomon kévetése, szikkséges modositdsok kezdeményezése,

f) a projekt koltségvetésének tervezése, annak folyamatos kovetése, ellendrzése, a pénziigyi tevékenységek
menedzselése (a szdmlak kezelése, kifizetési kérelmek Osszedllitasa, pénzligyi beszamoldk elkészitése soran),

g) arendelkezésre 4ll6 er6forrasok hatékony felhaszndlasanak ellenérzése, biztositasa; probléma esetén javaslattétel
a mlkodési rend megvdltoztatdsara,

h) a projektek el6rehaladasardl, mikodésérdl keletkezett informdciok OsszegyUjtése, elemzése, és informacié
eljuttatdsa az intézmény és az érintett részprojektek belsé szakmai vezet6i szdmara, javaslattétel a sziikséges
intézkedésekre,

i) horizontalis szempontok érvényesitésének, a vallalasok teljesitésének tdmogatasa, ellenérzése,

j) indikatorok teljesiilésének ellen6rzése,

k) kommunikacios tevékenység tdmogatasa, ellendrzése,

I) kllsé ellen6rzésekbdl fakadd kotelezettségének eleget tesz,
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m) folyamatos kapcsolattartas szervezési, menedzsment kérdésekben az egyes részprojektek belsé szakmai
vezetdivel, valamint konzorciumi projekt esetén a konzorciumi partnerekkel és a tdamogaté szervezetekkel (Irdnyitod
Hatésag, Kozrem(ikodo Szervezet),

n) figyelemmel kiséri a projektek kdrnyezetével, valamint a projektekkel kapcsolatos eseményeket, véltozasokat,
azonositja a kockdzatokat, és javaslatot tesz a szlikséges kockdzatcsokkent6 intézkedésekre,

o) a projektekben eléforduld rendkiviili eseményeket kiértékeli, és — felsé szintli beavatkozast igénylé probléma
esetén — haladéktalanul értesiti az intézmény vezetgjét,

p) a pénziigyi kockazatok kezelésének részeként a Gazdasdgi lgazgatdsdggal egyezteti a projektek megeldlegezett
kifizetésre benyujtott el6zetes igényeit,

q) segitségnyujtas a valtozasok és kapcsolédd problémdak menedzselésében: a projekt hatokorét, hatéridejét,
koltségvetését érinté valtoztatdsok adminisztracidja, mindsitése és elbirdltatdsa, az esetleg szlkséges
szerz6désmoddositas el6készitése, koordinalasa.

4. A Féigazgatoi Hivatal funkcionalis (titkérsagi) feladatai korében

a) tamogatja a féigazgaté munkajat adminisztrativ, szervezési és kommunikacios terileten,

b) megszervezi az Intézet ligyviteli folyamatait, biztositja a folyamatos, atlathaté és szabalyszer miikodést, ellendrzi
az lUgyviteli folyamatokat,

c) Osszehangolja a szervezeti egységek titkarsdgi munkdjat, figyelemmel kiséri a munkatervben meghatérozott
feladatok, valamint a heti koordinacids vezetdi értekezleten hozott dontések végrehajtasat,

d) biztositja az Intézet arculati elemeinek rendelkezésre allasat, egységes hasznalatat,

e) ellatja az Intézet kifelé iranyuld kommunikacios feladatait

ea) a minisztériummal val6 egyeztetés mellett koordindlja a nyilatkozatokat, interjukat és sajté megjelenéseket;

eb) a szervezeti egységek kozrem(ikodésével folyamatosan frissiti a honlapot, elektronikus hirlevelet készit;

ec) ellatja az Intézet folydirat-szerkesztéségének titkarsagi feladatait;

ed) a szervezeti egységek kdzremUikodésével el6késziti az Intézet kiadvanyait;

ee) aféigazgatd rendelkezéseinek megfelel6en irdnyitja az Intézet kdzponti rendezvényeinek szervezését;

f) elldtja a gondnoki, gépkocsivezeté feladatokat,

g) szervezi a munkatarsak kilfoldi kiktldetésével kapcsolatos feladatokat.

5. A Nemzeti K6zszolgalati Egyetem létesitésérdl szold 2011. évi XXXVI. térvény rendelkezik a Nemzeti K6zszolgalati
Egyetem (a tovabbiakban: NKE) [étesitésérél. Az NKE fenntartdi jogait a Fenntartdi Testilet (tovabbiakban: FT) utjan a
kodzigazgatas-fejlesztésért, a rendészetért és a honvédelemért felel6s miniszterek kdzdsen gyakoroljak. Az FT az
Ugyviteli és dontés-el6készit6 feladatok ellatasara létrehozta az FT Hivatalat, amely az Intézet Féigazgatoi Hivataldnak
osztalyaként mikédik. Az FT Hivatala

a) elvégzi a megalapozott dontéshozatalhoz szlikséges el6készit6 és elemzé munkat,

b) elékésziti az FT dontéseit, az FT hatdrozatait iktatja, irattdrazza, kiadméanyozésra el6késziti és biztositja azok
biztonsadgos tarolasat,

c) adminisztrativ-tgyviteli feladatokat lat el a jogszabalyban meghatarozott FT hataskorokkel kapcsolatban,

e) folyamatos kapcsolatot tart a Kozigazgatasi és Igazsagiigyi Minisztérium, Belligyminisztérium, Honvédelmi
Minisztérium e feladatra kijelolt szervezeti egységével, amelyek szamara a meghozott hatarozatokrol tdjékoztatast ad,
f) az FT mlkodéséhez sziikséges egyéb kapcsolattartasi feladatokat lat el,

g) tajékoztatdst nyujt a tagok, a Kozigazgatasi és Igazsagiigyi Minisztérium, a Belligyminisztérium és a Honvédelmi
Minisztérium szdmdra az NKE-vel kapcsolatos informéacids igény esetén.

6. A Féigazgatéi Hivatal a Magyar Kézigazgatasi Oszténdijprogrammal 6sszefliggé feladatai kérében:

a) a projekt megtervezése, lUtemezése, a résztvevs felek munkdjanak koordinaldsa, a feladatok delegaldsa,
szamonkérése,

b) a palyazati felhivas kozzététele elektronikusan az Intézet honlapjan, a Hivatalos Ertesitében térténé
megjelentetésrél valé gondoskodas,

c) abeérkezett palydzatianyagok elbiraldsa, a nyelvi szintfelmérés megszervezése, a motivacios interjuk lefolytatasa,
d) mddszertani iranyitas végzése az 0sztondijasok szakmai gyakorlataval kapcsolatban,

e) a program részét képezé szervezett képzések bonyolitasa,

f) a program értékelési rendszerének meghatarozasa és mikodtetése,

g) a mentorok médszertani irdnyitasa,

h) az 6sztondijas szerz6dések megkotése és megsziintetése,
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i) az 6sztondijasok kulféldi gyakorlati helyének megszervezése, a gyakorlat koordinaldsa, és ez id6 alatt a mentori
tevékenység ellatasa,

j) az 6sztondijrendszer pénziigyi Uigyviteli feladatainak ellatésa,

k) teljeskorl kapcsolattartasi, koordinacios, informacios és nyilvantartasi feladatok elldtdsa a program minden
résztvevdjével.

7. A Féigazgatdi Hivatal szerkesztéségi feladatai korében felel6s

a) a Kézszolgalat cimU kozigazgatasi magazin elkészitéséért,

b) a www.kozszolgalat.gov.hu honlapért,

¢) a Magyar Kozigazgatas cimi szakmai, tudomanyos folydirat elkészitéséért,

d) a Magyar Kozigazgatas honlapjaért,

e) az Intézet honlapjéért,

f) az Intézet hirleveléért,

g) az Intézet kiaddsdban megjelend, a féigazgato altal szerkesztéségnek feladatul kiadott egyéb konyvek nyomdai
el6készitéséért és nyomdai kivitelezéséért.”

) A Szabalyzat 1. figgeléke helyébe az 1. fliggelék Iép.
) A Szabalyzat 3. fuggeléke helyébe a 2. fliggelék 1ép.
3) A Szabdlyzat 4. fliggeléke helyébe a 3. fliggelék 1ép.

Hatalyat vesziti a Szabdlyzat 34. §-a.

1. fliggelék a 64/2011. (X. 14.) KIM utasitdshoz
1. fliggelék

Az Intézet szervezeti dbrdja

]

Nemzeti Kdzigazgatasi Intézet ‘

Srervezesi abra

| Faizazcighlal HF
ermzed KOCsIoigaian Tandcsass
Ligyetem | i
Fennlarii Testilst Hivalala

1 Tudamanyos
lm Tanirsads
‘ Tastiiet
Foigazgald

I 1 | ) |

Gazdasdgi &s Miszaki Féigazgatdi Hivatal K:?igaigma"" };"‘"iﬂ-{'ig‘“ﬁ‘_'
Faosztaly (Fonsztaly) AL EASCLIEAY KRR
: =t {Foosetily) Szolgaltatd Foosztaly
; [ Komgazgatssi
Bherdd 4 Figazgalui Jogi, lgazgatasi es :
Pénziigyi és s o I~ Towabbképzasi
Szamviteli Osztaly [] il ikersrg Szemalyigyi Oszlaly Dezlaly
vﬂrﬂyaﬂ?"}m!i' 2 N%NE!TM Al h —'Kﬁzi:::;.zf:gp\fﬁ:éa és
iszaki &5 szlaly Cisztal
Informatikai Osztaly i Szervezesi Oszialy
HR Informatikai | | | Kapzssmodszartani &
Oszidly —IMinBeagiranyitasi Oztly
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2. fliggelék a 64/2011. (X. 14.) KIM utasitdshoz

»3. fliggelék

Az Intézet |étszamkerete

Onall6 szervezeti egység Nem 6nallé szervezeti egység Lét(?;ém
1. Féigazgatd [l
1.2. Kdzigazgatasi Akadémia [24]
1.2.1. Vezetbképzési, Kbzigazgatasi Vizsga
és Szervezési Osztdly
1.2.2. Kdzigazgatasi Tovabbképzési Osztaly
1.2.3. Képzésmodszertani és minéségiranyitasi
Osztély
1.3. Kdzigazgatési Személyiigyi Szolgaltaté Féosztaly [15]
1.4 Gazdasagi és MUszaki Féosztaly [24]
1.4.1. Pénzligyi és Szamviteli Osztély
1.4.2. Vagyongazdalkodasi, MUszaki és
Informatikai Osztaly
1.4.3. HR Informatikai Osztaly
1.5. Féigazgato Hivatal [27]

1.6. Belsé ellenér

1.5.1. Nemzetkozi Osztaly

1.5.2. Jogi, Igazgatasi és Személytigyi Osztaly
1.5.3. Projektszervezési Osztaly

1.5.4. Féigazgatéi Titkarsag

1.5.5. Nemzeti K6zszolgalati Egyetem
Fenntartdi Testlilet Hivatala
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3. fiiggelék a 64/2011. (X. 14.) KIM utasitdshoz
4. fliggelék

A szabdlytalansdgok kezelésének eljarasrendje

1. ASZABALYOZAS CELJA, TARTALMA

Az Intézet az dllamhdéztartds mikodési rendjérdl sz616 292/2009. (XII. 19.) Korm. rendelet 156. § (3) bekezdése, és az
dllamhaztartasért felel6s miniszter &ltal kozzétett modszertani Utmutatéban foglaltak figyelembevételével a
szabdlytalansagok kezelésének eljarasrendjét az aldbbiak szerint hatdrozza meg.

1.1. A szabalyozas célja

A szabdlyozés célja, hogy rogzitse a szabdlytalansdg fogalmat, valamint azokat az eljardsokat, mddszereket,
intézkedéseket, amelyek biztositjak az Intézet sajatossagainak, adottsagainak, korilményeinek megfelel6 eljarasrend
kialakitasat, a szabalytalansagok Ujboli el6fordulasanak megelézését.

A szabalytalansdgok kezelésének eljarasrendje része a belsé kontroll, ezen beliil a folyamatba épitett, elézetes és
utolagos vezetdi ellendrzési (FEUVE) rendszernek. A FEUVE-rendszer tartalmazza mindazon elveket, eljarasokat és
belsé szabalyzatokat, amelyek alapjan az Intézet érvényesiti a feladatai ellatdsdra szolgald el6iranyzatokkal,
létszammal és a vagyonnal valé szabalyszer(, gazdasagos, hatékony és eredményes gazdalkodas kovetelményeit.
1.2. A szabalyozas tartalma

A szabdlytalansagok kezelésének eljaradsrendje tartalmazza:

a) aszabalytalansag fogalmat, a megelézésével kapcsolatos felel6sséget,

b) aszabdlytalansag észlelését (Utvonal),

c) azintézkedések, eljarasok meghatarozasat,

d) azintézkedések, eljarasok nyomon kévetését,

e) aszabalytalansdg/intézkedés nyilvantartdsanak tartalmat,

f)  ajelentési kotelezettséget.

2. A SZABALYTALANSAG FOGALMA, MEGELOZESEVEL KAPCSOLATOS FELELOSSEG,
AZ INTEZKEDESEK CELJA

2.1. A szabdlytalansag fogalma

A szabdlytalansag valamely létez6 szabdlytdl (torvény, rendelet, utasitds, szabalyzat stb.) valé eltérés, amely az Intézet

feladatellatasa soran, annak barmely teriiletén és barmely elemében el6fordulhat; a szabalytalansag fogalomkorébe a

kiigazithaté mulasztas, hidnyossag, fegyelmi, blintetd, szabalysértési, illetve kartéritési eljaras meginditasara okot adé

cselekmény egyarant beletartozik.

A szabdlytalansag lehet

a) szandékos: ha azt tudatosan, tdbbnyire valamilyen elény sajat részére valé megszerzése céljabol kovetik el.
Ide tartozik a csalds, a sikkasztas, a partnerrel, Ggyféllel valé Osszejatszas, a megvesztegetés, a szdndékosan
szabalytalan kifizetés, a nyilvantartasok tudatosan meghamisitott vezetése, ezek a szabalytalansagok mindsitett
esetei,

b) gondatlansagbdl elkdvetett, ha azt a munkatérs véletlendl, figyelmetlenségbdl, vagy hanyagul végzett munka
soran koveti el, és emiatt hataridé késedelembe esik, vagy szamszaki hibat vét, vagy helyteleniil vezeti a
nyilvantartast.

A szabdlytalansag elkdvetéséhez alapvetéen

a) szervezeti hidnyossagok (pl. nem megfeleld, nem egyértelm( szabélyzatok, eljarasok, kontrollok, a feladatellatas
kdvetelményeire nem oktattak ki a munkatarsakat),

b) személyi tényezdk (pl. felkésziiltség, a belsé szabalyzatok ismeretének hidnya, tapasztalat hianya, alacsony
elismertség, motivélatlansag, szereptévesztés, figyelmetlenség, stb.) vezethetnek.
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2.2. A szabdlytalansag megel6zésével kapcsolatos felel6sség

A szabalyozottsag biztositasa és a szabdlytalansdgok megel6zése a féigazgato feladata, felel6ssége, amely a Szervezeti
és MU(ikodési Szabalyzatban meghatarozott szervezeti egység vezeték feladatainak, hataskorének, felelésségének és
beszamoltathatésaganak szabalyozottsagan keresztiil valésul meg. A részletes feladatokat a hatalyos belsd
szabdlyzatok és a munkakéri leirdsok tartalmazzék. (A hatdlyos szabdlyzatok aldirt, PDF formatumu elektronikus
dokumentumai az Intézet valamennyi munkatarsanak hozzéférheté modon a KSZK (M-file)/Alapdokumentumok,
szabdlyzatok mappéban rendelkezésre all.)

A féigazgato felel6s azért, hogy

a) azlntézet a jogszabalyoknak megfelel6 szabalyzatok alapjan miikodjon,

b) amikodés megfeleljen a szabalyzatoknak,

c) aszervezeti egységek vezetdi a szabalyok betartdsat folyamatosan ellendrizzék,

o

) szabalytalansdg észlelése esetén az illetékes vezet6 tudja, hogy mit kell tennie és azonnal intézkedjen is,
e) amegtett intézkedéssel a szabalytalansdg megsz(injon, a tovabbi szabalytalansdgot megakadalyozzak.
2.3. A szabdlytalansagokkal kapcsolatos intézkedések célja
A szabdlytalansdgokkal kapcsolatos intézkedések célja, hogy:
a) megakaddlyozza a jogszabalyokban és a belsé szabalyzatokban eldirtak megszegését, a szabdlytalansag
kialakulasat (megel6zés),
b) helyredllitsdk az el6iras szerinti dllapotot, a hibakat, hianyossagokat, tévedéseket kiigazitsék (korrekcid),
c) aszabalytalansaggal kapcsolatos felelésséget megallapitsék,
d) a szabdlytalansag észlelése, megsziintetése soran szerzett tapasztalatok beépiiljenek a folyamatba épitett
el6zetes és utdlagos vezetdi ellendrzés (FEUVE) rendszerbe (megismétlédés megakadalyozasa).

3. A SZABALYTALANSAGOK ESZLELESE

3.1. A szabdlytalansagok észlelése a belsé kontroll rendszerben

A szabdlytalansadgot a belsd kontroll rendszerben észlelheti:

a) a szabalytalansagot elkdveté munkatars, akinek a kozvetlen vezet6hoz kell fordulnia, irdsban vagy széban; a
szobelijelzést is irasban (jegyzékonyvben) kell rogziteni; ebben az esetben a szabalytalanség tényként kezelhetd,

b) a folyamatba épitett, el6zetes, utélagos és vezetdi ellenérzés rendszerében a munkatérsak, akik egy adott
folyamatban, a folyamat el6z6 szakaszan munkat végzok szabdlytalansdga miatt érintettek, valamint akik a
folyamatok kapcsolddasi pontjain ellenérzé szerepet is betdltenek; az észlelt szabdlytalansagrol az érintett
dolgozdnak irasban kell tajékoztatast adnia a folyamatgazdanak, ha pedig az személyében érintett, akkor a
folyamatgazda felettesének. Ebben az esetben azonban, az észleléskor még csak a szabalytalansag gyanujarol
van sz6, amelyet késébb a kivizsgalads vagy megerdsit, vagy nem,

c) belsé ellendr.

3.1.1. A beosztott dolgozod altal észlelt szabalytalansagrdl irasba foglalt tajékoztatot kell késziteni, amelynek

tartalmaznia kell

a) aszabalytalansag tényét, pontos tartalmat,

b) azeldirastol valo eltérést, a szabalytalansag mindsitését,

c) felmeriilésének helyét és idépontjat,

) afolyamat vagy tevékenység szabalytalansdg altal érintett részét,
e) aszabalytalansag okozojat (ha ismert),
az észlelés korilményeit,

o

fe)

g) azészleld személyét, funkcidjat,

h) aszabdlytalansdghoz vezetd koriilményeket, tényezéket,

i) aszabdlytalansagnak az Intézet tevékenységére gyakorolt hatasat,

j)  aszabalytalansag korrigalhatésdganak vagy korrigélhatatlansaganak tényét,
k) amegsziintetésre tett intézkedéseket vagy javaslatokat,

I) afelvett dokumentum cimzettjét, tovabbitdsanak idépontjat.
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3.1.2. Amennyiben egy adott szervezeti egység valamely munkatérsa észleli a szabdlytalansagot, haladéktalanul

koteles értesiteni a szervezeti egység vezetdjét. A szervezeti egység vezetbjének érintettsége esetén a féigazgatodt,

annak érintettsége esetén a Kozigazgatasi és lgazsagligyi Minisztériumot kell értesiteni az észlelének a

szabdlytalansagrol.

A szabdlytalansag jelentésekor ki kell térni arra, hogy:

a) miaszabdlytalansag pontos tartalma,

b) milyen normatdl tértek el,

c) elévilésiidén bellil észlelték-e a szabdlytalansagot,

d) aszabalytalansdg melyik terllete(ke)t érinti,

e) esetleges enyhité korlilmény (pl. hataridétullépést vératlan, elharithatatlan akadaly okozta, a hibas elszdmolast
informatikai hiba okozta stb.),

f)  aszabalytalansédg gyanuja dokumentumokon alapuld, vagy helyszini ellenérzés sordn merdilt-e fel,

g) korrigalhaté-e a szabalytalansag,

h) pénzbelijuttatast érint6 szabalytalansag esetén van-e redlis lehetdség a visszakovetelésre, ha igen, megtették-e
az ehhez sziikséges intézkedéseket,

i)  kartéritési igény felmeriilése esetén megtették-e az érvényesitéshez szilkséges intézkedéseket,

j)  valamint, hogy mik azok az esetleges egyéb tények, koriilmények, amelyek a szabdlytalansdg megitélése
szempontjabdl relevansak lehetnek.

3.1.3. Amennyiben az Intézet vezet6 alldsti munkatarsai észlelik a szabalytalansagot, a feladat, hataskor és a felel6sségi

rend szerint kell intézkednilik a szabalytalansdg megsziintetésére. A kiigazithaté mulasztas, hianyossag szervezeti

egység vezetbi hataskorben rendezhetd, minden egyéb (100 ezer forintot meghalado karértékd) szabalytalansagrol

tajékoztatni kell a féigazgatot.

Amennyiben az Intézet bels ellendrzése észleli a szabalytalansagot, a koltségvetési szervek belsé ellendrzésérél sz6l6

193/2003. (XI. 26.) Korm. rendelet rendelkezéseinek, illetve a belsé ellenérzési kézikonyvben foglaltaknak megfelel6en

kell eljarnia. Az ellenérzott szervezeti egységnek a belsé ellenérzés megallapitasai alapjan a szabdlytalansagok

megsziintetésére intézkedési tervet kell készitenie, a jovahagyott intézkedési tervpontok végrehajtasarol hataridére

be kell szamolni a féigazgatonak.

3.1.4. A belsé ellenérzés altal feltart szabalytalansag esetén kilon kell vizsgélni az alabbiakat:

a) aFEUVE-rendszer miért nem észlelte a szabalytalansagot,

b) mitette lehetévé a szabdlytalansag bekodvetkezését,

c¢) ha a FEUVE-rendszer észlelte a szabalytalansdgot, vagy az azt lehet6vé tevé tényezbket, az érintett szervezeti
egység vezetdje miért nem tette meg a megelézéshez, a karos kovetkezmények csdkkentéséhez sziikséges
intézkedéseket,

d) haavezeté megtette a szlikséges intézkedéseket, az miért nem érte el a kivant hatast,

e) volt-e kordbban olyan vizsgélat, amelynek fel kellett volna tarni a szabdlytalansdgot.

3.2. A szabdlytalansag észlelése a kiils6 ellen6rzés, egyéb kiilsé személy altal

Ha a szabalytalansagot kiils6 ellendrzési szerv észleli, megallapitasait az ellendrzési jelentés tartalmazza. A kiilsé

mulasztds vagy hidnyossag gyanuja esetén az ellendrzd szervezet a mikddését szabdlyozd torvény vagy rendelet

alapjan jar el. A kllsé ellenérzés altal végzett ellenérzések ellendrzési jelentéseinek javaslatai alapjan 0sszedllitott

intézkedési tervet - felelés és hataridé megjeldlésével - a féigazgatd kildi meg az ellenérzést végzo szerv vezetbjének.

Ha egyéb kiilsé személy (pl. szerzé6déssel feladatot ellaté munkatars) észleli a szabélytalansagot, és errél értesiti az

Intézet barmelyik munkatarsat vagy vezetdjét, annak a lll. 3.1. pont szerint kell eljarni.

4. INTEZKEDESEK, ELJARASOK MEGHATAROZASA

4.1. A szabalytalansag észlelését, jelentését kovetben a féigazgatd dont a szabalytalansag kivizsgalasardl, illetve annak
formajardl, sziikség esetén szakértd igénybevételérdl, illetékesség vagy hataskor hidnyaban a szabélytalansagi gyanu
kivizsgaldsara vonatkozd javaslat és a kapcsolédd dokumentumoknak a vizsgélatra jogosult szervezet részére
atadasarol.
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Bizonyos esetekben (pl. blintet6- vagy szabdlysértési, sulyosabb fegyelmi tgyekben) a sziikséges intézkedések

meghozatala az arrailletékes szervek értesitését is jelenti, annak érdekében, hogy megalapozottsag esetén azilletékes

szerv a megfeleld eljarasokat meginditsa. Mas esetekben (pl. fegyelmi tigyekben) a tényallas tisztazasara a féigazgatd
vizsgdlatot rendelhet el, indokolt esetben kiils6é szakérté bevondsaval.

4.2. A szabdlytalansagi vizsgalat maximalis id6tartama 30 nap lehet. Amennyiben ez a hataridé kevésnek bizonyul, a

vizsgalatot folytatonak ezt a tényt — az indok és a javasolt hatdridé feltlintetésével — jeleznie kell a féigazgatonak.

Hatarid6-hosszabbitast csak a féigazgaté engedélyezhet.

A vizsgalat eredménye lehet:

a) annak megallapitdsa, hogy nem tortént szabalytalansag,

b) aszabalytalansagieljardsintézkedés nélkiili megsziintetése (pl. hibas észlelés, jelentéktelen szabalytalansag stb.),

c) szabdlytalansag megtorténtét megallapito és intézkedést elrendel6 dontés,

d) tovdbbivizsgélat elrendelése, amelyre tobbnyire akkor kerdil sor, ha a szabalytalansdg megallapitasat kovetden a
felelésség eldontéséhez és/vagy a hasonld esetek megelézéséhez sziikséges intézkedések meghatérozasahoz
nem elég a rendelkezésre 4ll6 informacié.

A vizsgalatot végzéknek intézkedési javaslatot kell késziteni a hasonlé szabdlytalansagok elkeriilésére. A javaslatok
végrehajtasat a féigazgato rendelheti el.
4.3. Az Intézet foglalkoztatottjai altal elkdvetett szabalytalansag, karokozés esetén a kart okozo kdteles megtériteni az
okozott kart. A kartéritési kotelezettséget az féigazgato — az érintett szervezeti egység vezetbjének javaslata alapjan -
valamennyi feltétel és kortilmény mérlegelése utan a hatdlyos jogszabalyok keretei kdzt csokkentheti. A mérlegelési
jogkor aldl kivételt jelentenek a biintet6eljardas meginditdsara okot ado cselekmények (ebben az esetben az eljaras
meginditdsa kotelezd), valamint a kiemelt jelentéségl szabalytalansdgok, mert ezekben az esetekben nem
csokkenthetd a kartéritési kotelezettség.

4.4. Af6éigazgaté mérlegelési jogkdrébe tartozd jogkdvetkezmények: kartéritési eljards, fegyelmi eljaras, szabalysértési

eljaras, pénzbeli juttatasok tovabbi felfliggesztése, ha belsé szabalyzatok masként nem rendelkeznek.

Az egyes eljarasokra irdnyadé jogszabalyok fébb rendelkezéseivel kapcsolatban a Jogi, Igazgatési és Személyugyi

Osztdly ad tajékoztatast.

5. INTEZKEDESEK, ELJARASOK NYOMON KOVETESE

5.1. Az érintett szervezeti egység vezetGje koteles nyomon kdvetni a végrehajtast, és errél beszamolni a féigazgatonak.
A féigazgatod - a beszamoltatasokon keresztiil — kéveti nyomon az elrendelt vizsgalatokat, a meghozott dontéseket,
illetve a meginditott eljarasok allasat.

A feltart szabdlytalansag tipusa alapjan el kell végezni a tovéabbi szabalytalansag felmeriilése kockazatanak
azonositasat (hasonlé tevékenységek, témak, kockdzatainak meghatarozésa). A belsé ellenérzést tdjékoztatni kell a
felmerult szabélytalansagrol. A megtett intézkedések hatasanak és hatékonysaganak értékelését az érintett szervezeti
egység vezetdjének el kell végezni.

5.2. Amennyiben a nyomon kovetés soran az allapithaté meg, hogy a megtett intézkedések nem elég hatékonyak és
eredményesek, a szabalytalansaggal érintett szervezeti egység vezetdjét, valamint annak felettesét irasban kell
felszélitani a tovabbi, megfeleld intézkedések meghozatalara.

A szabdlytalansag tovabbi fennalldsa esetén Ujabb intézkedést kell hozni, illetve kezdeményezni, az elmaradt
intézkedések felelését meg kell nevezni, sziikség esetén szankcionalni kell.

5.3. A szabdlytalansag megfelel6 korrigaldsa esetén nincs tovabbi teendé.

6. A SZABALYTALANSAGOK, AZ INTEZKEDESEK NYILVANTARTASA

6.1. A szabdlytalansagokkal kapcsolatban keletkezett iratanyagok nyilvantartasanak naprakész és pontos vezetése, az
iratanyag kezelése, elkilonitett nyilvantartasa a Jogi, lgazgatasi és Személyligyi Osztély feladata. A féigazgaté részére
megkuldétt beszamoldk nyilvantartasa szintén a Jogi, lgazgatasi és Személytigyi Osztaly feladata.
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A nyilvantartdsnak tartalmaznia kell a tdrgyévet kdvetd évre vonatkozo belsé ellendrzési terv elkészitéséhez sziilkséges
kockéazatelemzés alapjaul is szolgald informacidkat, az aldbbiak szerint:

a) aszabalytalansag tipusa (blintet-, szabalysértési, fegyelmi vagy kartéritési eljarasra okot ado);

b) aszabdlytalansag rovid leirasa;

c) akapcsolddo lezarult eljaras eredménye;

d) azérintettek szama, beosztésa;

e) azesetleges kar mértéke;

f) aszabalytalansag kezelése érdekében tett intézkedések leirdsa.

7. JELENTESI KOTELEZETTSEG

Az allamhaztartasért felel6s miniszter altal kozzétett modszertani Utmutatd figyelembevételével éves ellenérzési

jelentést kell késziteni, amelyet minden évben a fenntartd részére kell megkildeni, az éltala jelzett id6pontban.

Az éves ellenérzési jelentés tartalmazza:

a) abelsé ellendrzés éltal végzett tevékenység bemutatasat (a belsd ellendrzési kézikdnyvben eldirtak szerint);

b) a belsé ellenérzés altal tett megallapitdsok és javaslatok hasznositasat: az intézkedési tervek megvalésitasarol
sz6l6 beszamoldt, az ellendrzési megallapitdsok és ajanlasok hasznosuldsdnak tapasztalatait; az ellenérzési
tevékenység fejlesztésére vonatkozé javaslatokat.

Az a) pontjéban foglaltak elkészitéséért a belsd ellenér, a b) pontjdban foglaltak elkészitéséért a szervezeti egysége

vezetdi dltal adott beszamold alapjan a Jogi, Igazgatasi és Személyugyi Osztaly felel6s. Az éves ellenérzési jelentést a

fenntarté altal adott hataridé el6tt egy héttel kell a féigazgatdnak jovahagyasra megkiildeni.

4/a. fliggelék
Feljegyzés minta az észlelt szabdlytalansdg jelentéséhez

Feljegyzés

(szervezeti egység vezetGje részére)/

................. részére
Targy: szabalytalansag észlelése
1. A szabdlytalansag pontos tartalma:
2. A szabalytalansédg az aldbbi jogszabalyt, szabalyt sérti:
3. A szabalytalansag
Széndékos Nem szdndékos (gondatlan)

4. A szabalytalansag el6fordulasanak gyakorisaga
Eseti Rendszeres

5. A szabalytalanséag korrigalhatésaga
Folyamatban Iévé, korrigdlhatd

Nem folyamatban lévé, korrigalhato
Nem korrigalhato
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6. A pénzbelijuttatasra, kifizetésre valo utalas
Pénzbeli juttatast, kifizetést érintett
Pénzbeli juttatas, kifizetést nem érintett

7. Amennyiben a szabdlytalansdg pénzbeli juttatast, kifizetést érintett, van-e lehetdség a visszakovetelésre?
Igen Nem Megjegyzés
,SURGOS” sz6 feltiintetése a szandékos, pénzbeli juttatast érinté és a karenyhitésre, minimalizalasra azonnali
intézkedést igényl6 esetekben.

8. A pénzbeli juttatas, kifizetés visszakovetelésre megtortént-e a sziikséges intézkedés?
lgen Nem Megjegyzés

9. Amennyiben a pénzbeli juttatas, kifizetés visszakovetelésre nem tortént meg a sziikséges intézkedés, ennek oka:

10. Kérenyhitésre, minimalizélasra sziikséges-e azonnali intézkedés?
lgen Nem Megjegyzés

11. A szabalytalansag észlelése
Kozvetlendl észleltem Tudomasomra jutott

12. A szabalytalansagra az alabbiak szerint derilt fény:
Dokumentumon alapulé ellenérzés Helyszini vizsgélat

13. A szabalytalansag kapcsolodé alabbi dokumentumokat csatolom:

14. Megjegyzések:

Budapest, 20

szabdlytalansagot észlel6 aldirdsa

A szabdlytalansag észlelésére vonatkozé feljegyzés eredeti példanyat atvettem.

Budapest, 20

szervezeti egység vezetdjének aldirdsa

A szabdlytalansag észlelésére vonatkozé feljegyzést atvettem.

Budapest, 20

szabalytalansagi felel6s
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4/b. fliggelék

Jegyz6konyv minta a szabdlytalansag vizsgalatarol

Iktatoszam:

A vizsgalat kezdetének idépontja: 201 ho nap

A vizsgalat befejezésének idépontja: 201 ho nap

A vizsgalatot végzd személy(ek) neve, beosztasa:

A szabdlytalansag észlelésének idépontja: 201 ho nap

A szabdlytalansagot bejelentd neve, beosztasa: ........mceennn. (pl. munkatérs, vezetd, Gizleti partner, tigyfél stb.)

A szabdlytalansag észlelésének modja (az észlel6 elmondasa alapjén)

Az észleléskor kidllitott dokumentum tartalmi helyességének fellilvizsgalati tapasztalatai:
Az észlelést kdvetden mar megtett intézkedések és azok hatasai:
A szabdlytalansag leirdsa:
1) aszabalytalansag ténye,
2) aszabdlytalansag mindsitése (gondatlan, szandékos),
3) aszabdlytalansag elkovetésének idépontja,
4) a megsértett el6irdstol valo eltérés (jogszabaly, belsé szabalyzat, utasitas),
5) afolyamat vagy tevékenység szabalytalansag altal érintett része,
6) a szabalytalansaghoz vezeté koriilmények, tényezok,
7) aszabdlytalansag korrigélhatésaganak vagy korrigalhatatlansdgénak ténye,
8) aszabalytalansagot elkdvet6(k) megnevezése,
9) azelkdvetés modja,
10) a szabdlytalansag gyakorisaga (eseti, idészakos, rendszeres),
11) aszabdlytalansag kdvetkezménye (minéségromlas, hibas szolgaltatas, téves kifizetés, egyéb kar).

A helyben hozott intézkedések:

1) azintézkedés jogalapja,

2) adontéshozé megnevezése,

3) adontéshozatal idépontja,

4) azintézkedés ismertetése (megsziintetés, korrekcid, javaslattétel felsébb szintl intézkedésre),
5) azeljaras eredménye.

A vizsgdlatot végzok altal szlikségesnek tartott tovabbi intézkedések megtételére vonatkozd javaslatok:

A jegyz6konyv tovabbitasanak idépontja (az atadas napja)

Csatolt dokumentumok
1) atényt alatdmaszté alapdokumentumok (pl. szamlak, pénztéri kiadasi bizonylatok),
2) aszabdlytalansagot elkovetd/k/ és maés érintettek nyilatkozatai

A jegyz6konyv készitésének helye, idépontja: 201.. ho nap

Vizsgalt szervezeti egység vezetbjének alairdsa Jegyz6konyv készitd alairasa

A vizsgalatot végzé személy(ek) alairasa
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A kiiligyminiszter 22/2011. (X. 14.) KiiM utasitasa
a Kiiliigyminisztérium gazdalkodasanak egyes kérdéseirol

A jogalkotasrdl sz6l6 2010. évi CXXX. torvény 23. § (2) bekezdésében foglaltak alapjan, az dllamhaztartasrél sz6l6 1992. évi XXXVIII.

térvényben (tovabbiakban: Aht), és az allamhaztartés mlkodési rendjérdl szold 292/2009. (XII. 19.) Korm. rendeletben

(tovébbiakban: Amr.) foglaltakra tekintettel a Kiiligyminisztérium gazdalkodasanak egyes kérdéseirl az alabbiak szerint

rendelkezem:

I. Fejezet
Altalanos rendelkezések

1.
Az utasitds hatdlya

Jelen utasitas hatélya kiterjed

a Kulugyminisztérium kézponti igazgatasa és fejezeti kezelés( el6iranyzatok koltségvetési cimeire;

azokra az el@irdnyzat-atcsoportositasokra, amelyeket a koltségvetési szerv iranyitd szervi és a kdzponti koltségvetési
szerv (sajat) hataskorében jogosult végrehajtani.

Jelen utasitas kotelezettségvallalas ellenjegyzésére vonatkozé rendelkezéseit alkalmazni kell azon nemzetkdzi
szerz8désbdl, vagy egyoldald nyilatkozatbél eredd kotelezettségvallaldsokra is, melyek kapcsan a
Kuligyminisztériumnak fizetési, vagy mas teljesitési kotelezettsége keletkezik.

A ,Kilképviseletek lgazgatdsa” koltségvetési cimrdl torténd kifizetések esetében elsédlegesen a kiilképviseletek
gazdalkodasanak rendjérél szélod utasitds szerint kell eljarni. Jelen utasitast a ,Kilképviseletek lgazgatdsa”
koltségvetési cimrdl torténé kifizetések terhére vallalt kotelezettségvallaldsok esetében, csak a ,Kilképviseletek
Igazgatasa” cim altal finanszirozott, de belfoldi lebonyolitasu kotelezettségvallalasok, beszerzések, megrendelések
esetén lehet alkalmazni.

Jelen utasitasnak a jogi véleményezésre és jogi ellenjegyzésre vonatkozo rendelkezései (1l fejezet 8. pont, és IV. fejezet
14. pont) nem alkalmazandék:

a) akinevezésrdl, kirendelésrdl szé16 okiratra,

b) akikiildetési rendelvényre,

c) avisszaigazolt megrendelésre,

d) anem magyar jog szerint kotendd szerzédésekre,

e) akulképviseletek kotelezettségvallaldsaira,

f) akizérdlag idegen nyelven kotott szerzédésekre,

g) azidegen és magyar nyelven is kotott szerzédésekre, ha nem a magyar nyelvi széveg az iranyadd,

h) amintaszerz6dések alapjan kotott szerz6désekre,

a kozpontositott kozbeszerzés alapjan kotott egyedi szerzédésekre,

az altalanos szerz6dési feltételt tartalmazo szerz6déseknek az altaldnos feltételt tartalmazé részére.

2.
Ertelmezd rendelkezések

Jelen utasitds alkalmazasaban:

a) El6irdnyzat-atcsoportositds: a koltségvetés bevételi, illetve kiadasi fé60sszegének valtozatlansaga mellett,
egyidejl el6irdnyzat-csokkentéssel és -ndveléssel végrehajthaté elirdnyzat-modositas.

b) ElSirdnyzat-mddositas: az elSirdnyzattal rendelkezd szervezeti egység részére megdllapitott kiaddsi, bevételi,
kiemelt és részelSirdnyzat, illetve koltségvetési létszamkeret ndvelése vagy csokkentése.
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El6zetes kotelezettségvallalas: a Killigyminisztérium nevében, a Kiiliigyminisztérium feladatainak ellatasa soran
kdzbeszerzési, mas beszerzési, vagy palydzati eljards meginditdsa (a kozbeszerzési eljarast meginditd hirdetmény
feladasa, részvételi, ajanlati, vagy ajanlattételi felhivas megkuildése, palyazati kiirds — ide nem értve az allami
vagyonnal val6 gazdélkodasrél sz6lé 254/2007. (X. 4.) Korm. rendelet szerinti palyazati felhivast — kozzététele,
megkiildése). Ezen intézkedések kiadasara — ideértve az annak vallaldsdra és ellenjegyzésére vonatkozo
eldirasokat is — a kotelezettségvallalas altalanos szabdlyait kell alkalmazni azzal, hogy a lekotott keretet fel kell
szabaditani, amennyiben az intézkedést visszavonjak.

El6zetes kotelezettségvallalas dokumentuma: kozbeszerzési eljarast megindité hirdetmény, részvételi, ajanlati,
vagy ajanlattételi felhivas, palyazati kiiras [ide nem értve az allami vagyonnal valé gazdalkodasrol szol6 254/2007.
(X. 4.) Korm. rendelet szerinti palyazati felhivast].

Ervényesités: a szakmai teljesitésigazolast kdvetéen a kotelezettségvallalds sszegszerliségének, fedezetének, az
el6irt alaki kdvetelmények betartasanak ellenérzése, és a gazdalkodast szabalyozé eléirasoknak [kiiléndsen Aht.,
Amr., valamint az allamhaztartas szervezetei beszamolasi és kdnyvvezetési kdtelezettségének sajatossagairdl
sz616 249/2000. (XII. 24.) Korm. rendelet] valé megfelelés igazolasa az érvényesitésre jogosult részérol.
Gazdélkodé egyséq: eldirdnyzattal, részeliranyzattal onélléan gazdalkodd szervezeti egység. A Koltségvetési és
Pénzligyi Osztaly kozremUkodésével kezelt eléiranyzatok esetében, az el6iranyzat felhasznalaséra vonatkozo
dontési javaslatot elGterjesztd szakmai szervezeti egység.

Jogi ellenjegyzés: a jogi ellenjegyzéssel az arra jogosult igazolja a szerz6dés magyar jogszabalyoknak valé
altalanos jogi megfelelését. A jogi ellenjegyzés nem terjed ki a pénzigyi ellenjegyzés targyat képezd
gazdalkodasra vonatkozé szabalyoknak (gazddlkoddsra vonatkozé jogszabalyoknak és  kozjogi
szervezetszabalyozé eszkozoknek) valé megfelelés, tovabba a kdzbeszerzési szabalyoknak valé megfelelés
igazolasara.

Kotelezettségvallalas: a Kiiligyminisztérium nevében, a Kiligyminisztérium feladatainak ellatasa soran fizetési,
vagy mas teljesitési kotelezettség vallalasa.

Kotelezettségvallalas dokumentuma: kinevezési okirat (valamint annak médositasa), szerz6dés (valamint annak
modositasa), irdsban visszaigazolt irdsbeli megrendelés, tdmogatds biztositasardl, illetve mds, pénzben
kifejezhet6 értéku szolgaltatas teljesitésére iranyuld kotelezettség vallalasardl szold, szabalyszerlien megtett
jognyilatkozat.

Kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzése: a gazdalkodasi és igazgatasi Uigyekért felelés helyettes allamtitkar,
vagy az dltala irdsban megbizott személy - kotelezettségvallalast megel6zéen gyakorolt - jovéahagydsa arra
vonatkozdan, hogy

ja) a jovahagyott koltségvetés fel nem haszndlt, illetve le nem kotott, a kotelezettségvallalds targyaval
Osszefliggd kiadasi elSirdnyzat rendelkezésre all, illetve a befolyt vagy varhatéan befolyd bevétel biztositja a
fedezetet;

jb) a kifizetés idépontjaban a fedezet rendelkezésre all;

jo) akotelezettségvallalas nem sérti a gazdalkodasra vonatkozo szabélyokat.

Az ellenjegyz6 a ja)-jc) pontokban foglalt feladatai ellatasahoz sziikség szerint szakért6t vehet igénybe.

Szakmai ellenjegyzés: az arra jogosult — pénzligyi és jogi ellenjegyzést megel6zéen gyakorolt — jovahagydsa a
kotelezettségvillalds vagy el6zetes kotelezettségvdllalas szakmai megalapozottsdgérol.

Szakmai teljesitésigazolas: a szerz6dés, megallapodds, megrendelés Osszegszer(iségének, jogosultsaganak
ellenérzését kovetden a teljesités igazolasara jogosult — a kiadas teljesitésének, vagy a bevétel beszedésének
elrendelését megeléz6 — irdsbeli nyilatkozata arra vonatkozéan, hogy a kotelezettségvallalds szerzédésszeru
teljesitése megtortént.

Utalvadnyozas: a kiadas teljesitésének, a bevétel beszedésének vagy elszdmolasanak elrendelése az érvényesitett
okmany alapjan.

Utalvany pénziigyi ellenjegyzése: a gazdalkodasi és igazgatasi ligyekért felel6s helyettes allamtitkar, vagy az
altala irdsban megbizott személy egyetértése abbol a szempontbdl, hogy az utalvanyozas fedezete rendelkezésre
all, valamint az utalvanyozés a gazdalkodasra vonatkozé jogszabalyoknak megfelel, a szakmai teljesités igazolasa
és az érvényesités megtortént. Az ellenjegyzé e feladata elldtasahoz szlikség szerint szakértét vehet igénybe.
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(10)

3.
A gazddlkodds alapelvei, a gazdasdgi szervezet

A gazdalkodas célja a koltségvetésrdl szoéld torvényben meghatarozott koltségvetési tdmogatds, valamint a
betervezett és realizalt intézményi bevétel, tovdbbd a be nem tervezett, eseti bevétel optimalis felhasznaldsaval
biztositani a killigyi dgazati feladatok ellatasat, a feladatok ellatasa szinvonaldnak fejlesztését.

A gazdalkodas soran biztositani kell, hogy

a) azegyes szervezeti egységek feladataikat optimalis raforditassal lassak el;

b) az egyes szervezeti egységek a rendelkezésre all6 eréforrasokat a lehetd legnagyobb mértékig tervszertien
hasznaljak fel;

c) a személyi allomdny megfelel6 munkakériilményekkel, megfelel6 képzettséggel a feladatok elldtdsara
rendelkezésre alljon.

A Kiilligyminisztérium gazdasagi szervezete az Amr. 15. § (2) bekezdésében meghatarozott, az utasitas hatalya ala

tartozo feladatok kozll, az aldbbiakat Iatja el:

a) a koltségvetési szerv éves koltségvetésének eldirdnyzatai tekintetében a gazdalkodassal, konyvvezetéssel és az
adatszolgaltatassal kapcsolatos feladatokat, (koltségvetés-tervezés, elGiranyzat-felhasznalas, hataskorébe
tartozoé el6irdnyzat-modositas);

b) a koltségvetési szerv mikodtetésével, lizemeltetésével, a koltségvetési szerv vagyongazdalkodésa korében
a beruhazassal, a vagyon haszndlataval, hasznositasaval, védelmével — ideértve a Kézbeszerzési és Ellatasi
Féigazgatdsag altal el nem latott, Gzemeltetési, mikodtetési, ellatdsi, beruhdzasi, a fenntartassal, a
belfoldi vagyon hasznalatdval, és a Magyar Nemzeti Vagyonkezel6 Zrt. feladatkorébe nem tartozd
vagyonhasznositassal - kapcsolatos feladatokat.

A (3) bekezdésben meghatarozott feladatok elldtasaban részt vevé minden szervezeti egység a gazdasagi szervezet

része. A gazdasagi szervezet részét képezd szervezeti egységeknek ligyrendet kell készitenie. A gazdasdgi szervezet

részét képezik a Gazdalkodasi és Igazgatasi Ugyekért Felelés Helyettes Allamtitkar Titkarsaga, a Gazdalkodasi és

Pénzligyi FOosztdly (a tovabbiakban: GFO), a Biztonsagi, Informatikai és Tavkozlési Fdosztdly, a

Létesitménygazdalkodasi Féosztaly, valamint gazdalkodasi feladatai tekintetében az EU-eIndkségi Gazdalkodasi

Féosztély, a Konzuli Féosztaly és minden, el8irdnyzattal 6nalléan gazdalkodd szervezeti egység.

A gazdasdgi szervezetet a gazdalkodasi és igazgatdsi Ugyekért felelds helyettes allamtitkér iranyitja és ellenérzi.

A humaneréforras-gazdélkodast — az (5) bekezdésben foglaltaktdl eltéréen — a kozigazgatasi allamtitkar irdnyitja és

felligyeli.

A gazddlkodasi és igazgatasi lgyekért felelés helyettes dllamtitkar felel6ssége nem érinti a miniszter, az kdzigazgatasi

allamtitkar és az egyes lUigyekért felel6s dolgozdk felelGsségét.

A gazdalkodasi és igazgatasi ligyekért felelds helyettes allamtitkar vagy az altala irasban kijelolt személy ellenjegyzése

nélkil kotelezettség nem vallalhatd, kdvetelés nem irhaté eld, és ilyen intézkedés nem tehetd.

A gazdalkodasi és igazgatasi Ugyekért felelds helyettes allamtitkar:

a) kozvetlendl irdnyitja és ellendrzi a gazdasagi szervezetet (kivéve a humanerdéforras-gazdalkodast);

b) aszakmai szervezeti egységek gazdalkodassal 6sszefiigg6 feladataihoz iranymutatast ad, ellenérzi azt;

c) gazdasagi intézkedéseket hoz;

d) felelés a (3) bekezdésben megjeldlt feladatok ellatasaért.

A (9) bekezdés c) pontban meghatérozott gazdasagi intézkedések kiilondsen:

a) azon kotelezettségvallalas-tipus, amely tekintetében, illetve azon értékhatar meghatérozasa, amely felett minden
kotelezettségvallalas kizarélag a gazdalkodasi és igazgatasi lUgyekért felel6s helyettes allamtitkar el6zetes
jovahagyasaval tehet6é meg (a kotelezettségvallalas-tipusokat, illetve az értékhatart a gazdalkodasi és igazgatasi
ligyekért felelés helyettes allamtitkar Gigyviteli rendelkezésben hatarozza meg);

b) takarékossagiintézkedések;

c) dontés pdtelbiranyzat-igény teljesitésérdl;

) évivégi, jelentds elbirdnyzat-maradvanyok lekdtésének el6zetes jovahagyasa;

e) dontés el6iranyzat-atcsoportositds jovahagyasarél amennyiben valamely gazdalkodé egység olyan kiadasra
kivan kotelezettséget vallalni, amelyre kiemelt elSiranyzattal nem rendelkezik;

f)  5.pont (2) bekezdés szerinti el6iranyzat-atcsoportositas;
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g) szervezeti egységek kozotti éves elSirdnyzat-felosztas el6zetes jovahagyasa;

h) szervezeti egységek elSiranyzatai kozotti év kdzbeni eléiranyzat-adtcsoportositas,

i) az allamhaztartasért felelés miniszter altal jovahagyott, kotelezettségvallalassal nem terhelt el6iranyzatok
szervezeti egységek kozotti felosztasdnak jovahagyasa;

j)  tobbletbevételre vonatkozé el6iranyzat-modositas jovahagyasa;

k) belsé ellen6rzés kezdeményezése.

Il. Fejezet

4.
Az elbirdnyzat-gazddlkodds szabdlyai

Az elGiranyzat-gazdalkodas soran az elGiranyzatok tervszer(, id6éardnyos - egyes engedélyezett esetekben
feladataranyos — felhasznalasanak alapelvét kell kovetni.

A felelés gazdalkodd egység vezetéjének kotelességei, feladatai az éltala kezelt elSirdnyzatok vonatkozasaban
kiterjednek a takarékossadgi intézkedések megtételére, azok kovetkezetes végrehajtasara, a gazdalkodas
megszervezésére, az elbirdnyzatok szabdlyszerl felhasznélasara és az elSirt beszamoldk idébeni elkészitésére.
A Koltségvetési és Pénzligyi Osztdly kozremlkddésével kezelt eléirdnyzatok esetében a gazdalkodd egység
vezetdjének kotelessége a takarékossagi intézkedések megtétele, azok kdvetkezetes végrehajtasa, az eldirdnyzatok
szabdlyszer felhasznalasanak érdekében egylttmikodés a Koltségvetési és Pénziigyi Osztallyal.

PételSiranyzat igénylésére csak rendkiviil indokolt esetben keriilhet sor. Az igénylének igazolnia kell, hogy a keret
kimerulését az dltala megtett takarékossagi intézkedések ellenére elére nem latott ok idézte elS. A pételbiranyzat-
igényt részletes indokolassal ellatva elsé helyen a gazdalkodasi és igazgatési ligyekért felelés helyettes allamtitkarnak,
masodik helyen pedig a Koltségvetési és Pénzligyi Osztalynak kell benyujtani. Az igényeket haladéktalanul, de
legkésébb targyév november 15-ig kell elSterjeszteni. A pételbirdnyzatra iranyuld igényekrél a gazdalkodasi és
igazgatasi Ugyekért felelds helyettes allamtitkar dont.

A poteldirdnyzatra vonatkozé igényeket elsésorban gazdalkod6 egységen belil, masodsorban pedig azok kozotti
eldirdnyzat-atcsoportositasok utjan lehet biztositani. Ennek érdekében az év végéig célszerlien és gazdasdgosan fel
nem haszndlhaté elbirdnyzatokrdl a Koltségvetési és Pénzligyi Osztaly részére kell tajékoztatast adni targyév
november 15-ig. A Koltségvetési és Pénziigyi Osztdly a gazdasagosan fel nem hasznédlhaté elGiranyzatokrol a
gazdalkodasi és igazgatasi ligyekért felelés helyettes allamtitkart haladéktalanul tdjékoztatja.

Az év Vvégi, jelentds Osszegl elSirdnyzat maradvanyok nem kelléen megalapozott, rovid idén belll torténd
kotelezettségvallalassal valo lekotése nem megengedett. A feladatok ellatasat szolgald el6iranyzatokkal vald
szabalyszer(i, gazdasagos, hatékony és eredményes gazdalkodas érdekében a felhasznalds megfeleld litemezését
kovetni kell, a szabalyszer( kotelezettségvdllalassal éven belil mér le nem kothetd forrdsok évente, december 6-ig
kertilnek felllvizsgalatra, szilkség esetén elvondsra kerlilnek. A Koltségvetési és Pénzligyi Osztdly november 30-ig
tajékoztatja a gazdalkodasi és igazgatasi ligyekért felel6s helyettes allamtitkart az egyes gazdalkodd egységeknél
jelentkezd, szerzédéssel vagy birésagi, hatésagi hatdrozaton alapuldé kotelezettségvallaldssal le nem kotott
eldirdnyzat-maradvanyokrél. Az igy keletkezett el6irdnyzat-maradvanyok &tcsoportositdsa a gazdalkodasi és
igazgatasi igyekért felelés helyettes allamtitkar el6zetes jovahagyasahoz kotott.

Targyévi fizetési kotelezettség a jovahagyott kiadasi eléiranyzatok mértékéig — a sajat bevételek teljestilési litemére
figyelemmel - vallalhato, és kifizetések - kivéve a jogszabalyon, birosagi, illetve dllamigazgatasi jogerés hatarozaton
alapul6 kotelezettségeket és jaranddsagokat — is ezen Osszeghatdrig rendelheték el (utalvdnyozds). Targyévi
eldirdnyzat terhére akkor véllalhat6 kotelezettség, amennyiben a pénziigyi teljesités a kdvetkezd év junius 30-dig
megtorténik.

Even tuli fizetési kotelezettség (hosszu tavu kotelezettségvallalas) teljesitése a targyévet kévetd évek eliranyzata
terhére az Aht. 12/A-12/B. § valamint a 22-23/A. §-ban foglaltaknak megfelelen térténhet. Targyéven tuli fizetési
kotelezettség - ide nem értve a jogszabalyon, jogerds birdsagi, illetve kozigazgatasi dontésen alapuld
kotelezettségeket — csak olyan mértékben vallalhatd, amely a kotelezettségvallalas idépontjaban ismert feltételek
mellett az esedékesség idépontjaban, a rendeltetésszer(i miikodés veszélyeztetése nélkiil finanszirozhaté.
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(8)

(12)

Az allamhaztartasért felelés miniszter azon kotelezettségvallalassal terhelt elSirdnyzatok esetében, ahol pénziigyi
teljesitésre a targyévet kéveto év junius 30-ig nem kerilt sor, eléterjesztést készit a Kormanynak, amely rendelkezik
ezen maradvanyok elvondsardl, illetve a feladat tovabbi finanszirozasarol.

A gazdalkodas tekintetében szorosan dsszetartozé eldiranyzatok, illetve ennek megfelelé fokonyvi szamlak esetében
az 6sszevontan megadott f6 keretdsszeg (kiemelt elSirdnyzat) betartdsa kotelezé. A gazdélkodd egység sajat
hataskorben a kiemelt eléirdnyzatan belil az elemi eléirdnyzatok, illetve fékonyvi szamlak kdzott indokolt esetben
atcsoportositast hajthat végre. Az el6iranyzatokat, azok moédositésait, valamint felhasznalasat fé6konyvi szamlanként
kell nyilvantartani.

Amennyiben a gazdéalkodé egység a feladatkorébe tartozo olyan tipusu kiadasra kivan kotelezettséget vallalni, melyre
a megfelel6 kiemelt elGirdnyzattal nem rendelkezik, kiemelt elGirdnyzatok kozotti modositast kezdeményezhet
melynek jovahagydséarol a gazdalkodasi és igazgatasi ligyekért felelés helyettes dllamtitkdr dont. A fékonyvi szamlak
tartalmara vonatkozdan a Szamviteli Osztaly egységes értelmezést ad ki (Szamlarend, Szamlatiikor).

A tamogatasi célt szolgalo elsiranyzatok felhasznalasanak tekintetében az Amr. el6irasai alapjan, a Palyaztatasi és
Kozbeszerzési Osztaly koteles a Kincstar részére a szlikséges adatszolgéltatasi kotelezettségnek eleget tenni, mivel a
tdmogatast nyujto szerv az esedékes tdmogatas folyodsitasat csak akkor kezdeményezheti a Kincstarnal, ha a Kincstar
altal mUkodtetett monitoringrendszer részére a dontéshozodk, elbirdnyzat-kezel6k a Kincstar altal meghatdrozott
forméban eljuttattdk a meghatdrozott adatokat.

A fejezeti kezelés(i elSirdnyzatok kotelezettségvallaldssal nem terhelt, valamint a gazdalkodasi szabalyok
megsértésébdl szarmazo elSirdnyzat-maradvanya a kdzponti koltségvetést illeti meg.

5.
Az elSirdnyzat-médositds rendje

Eléirdnyzatok dtcsoportositdsa irdnyité szervi hatdskérben

Az Amr. 58. § (2) bekezdése alapjan a mikodési és felhalmozasi, valamint a kdlcsénok elbiranyzat-csoportok kézott

iranyité szervi hataskorben hajthaté végre atcsoportositds, amennyiben a targyévben az el8irdnyzat-dtcsoportositas

sordn csokkenteni tervezett elSirdnyzat-csoportbdl addig dtcsoportositott eldiranyzatok &sszevont &sszege nem

haladja meg az adott elSirdnyzat-csoport eredeti kiadasi eldirdnyzata f66sszegének 10%-at. Tullépés esetén az

dllamhaztartasért felel6s miniszter el6zetes engedélyét kell kérni. Az atcsoportositasi nyilvantartdst minden

eldirdnyzattal rendelkezé keretgazda a sajat keretén bellil vezeti, amennyiben tullépés varhato, arrdl a Koltségvetési és

Pénzligyi Osztalyt koteles haladéktalanul irdsban értesiteni. Ebben az esetben a gazdalkodasért és igazgatasért felel6s

helyettes allamtitkar kiilon engedélyével mas keretgazda dtcsoportositasi lehetéségének terhére lehet a moédositast

kezdeményezni.

A személyi juttatdsok és a munkaadodkat terhel6 jarulékok el6iranyzata az allamhdéztartdsért felelés miniszter

egyetértésével ndvelhetd, ha

a) az atcsoportositds az Orszaggylilés altal megallapitott, illetve modositott személyi juttatasok &sszesitett
eléirdnyzatan belll nem hajthaté végre,

b) azeredeti személyi juttatasi el6irdnyzat hidnydban annak jévahagyasara irdnyul.

Afejezeti kezelésl elSiranyzatok cimen bellil - a fejezeti tartalék kivételével - az alcimek kozotti dtcsoportositasra csak

a mindenkori koltségvetési torvény felhatalmazésa alapjan keriilhet sor.

A fejezeti kezelésu elGiranyzat tartds jellegli modositasarol az dllamhéztartasért felel6s minisztert tdjékoztatni kell.

A kotelezettségvallalassal terhelt el6irdnyzat-maradvény allamhdaztartasért felelés miniszter jévahagyasa el6tti

kifizetéskor, illetve a kotelezettségvallalds bejelentése el6tt eldiranyzat-mddositast kell végrehajtani. Eléiranyzat-

maradvanyt terhel6 kifizetés targyévi elSirdnyzat terhére nem teljesitheté.

Eléirdnyzatok dtcsoportositdsa kdzponti kbltségvetési szervi (sajdt) hatdskérben

A gazdélkodasi és igazgatasi ligyekért felelés helyettes allamtitkar — a Kincstar egyidejd tdjékoztatdsa mellett —

atcsoportositast hajthat végre:

a) afejezeti kezelés(i el6iranyzatok egyes jogcimcsoportjain, vagy annak jogcimein belil az eléiranyzat-csoportok,
illetve a kiemelt el6iranyzatok kozott;
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b) fejezeti kezelés( elbiranyzatok a fejezeti egyensulyi tartalék kivételével a fejezeten beliil mas cimhez (illetéleg
mas fejezethez tartozd cimhez, alcimhez);

c) mikodési koltségvetés megtakaritasabdl a fejezeti kezelés( elGirdnyzatok javara;

d) aKuligyminisztérium atszervezésével, koltségvetési feladatok atadasdval-atvételével kapcsolatos koltségvetési
el@irdnyzati szerkezeti valtozas esetén;

e) a fejezeti (cimzetlen) tartalék novelésével — az évkozi atszervezés, feladatcsokkenés, bevételnovekedés utjan
elérhetdé megtakaritds 6sszegével;

f)  afejezeti (cimzetlen) tartalék felhasznalasaval;

g) afejezeti kezelés( eléirdnyzatok azonos jogcimen, fejezeten belili felhasznalasaval.

A munkaadokat terhel6 jarulékok eléiranyzata — a személyi juttatdsok elGirdnyzata atcsoportositasaval 6sszefliggd

esetek kivételével — csak abban az esetben csokkenthetd, ha a kozponti koltségvetési szerv éves fizetési

kotelezettségének — ideértve a kordbban keletkezett, illetve a targyévre dtlitemezett koztartozasokat is — eleget tud

tenni, és errdl az elSirdnyzat-atcsoportositas benyujtasaval egyidejlleg a Kincstarnak nyilatkozik.

Az 6nallé elbirdanyzattal gazdalkodd szervezeti egységek részére torténd elbiranyzat-felosztast a gazdalkodasi és

igazgatasi tgyekért felelds helyettes allamtitkar és a kozigazgatasi allamtitkar jovahagyasat kovetéen a miniszter

hagyja jova. Ev kdzben a szervezeti egységek kozotti eldiranyzat-médositasi jogkdrt a gazdalkodasi és igazgatasi

Ugyekért felel6s helyettes allamtitkar gyakorolja.

Amennyiben a Killigyminisztérium év kdzben a fejezeti kezelésu eléiranyzatokhoz kapcsoléddan nem tervezett, eseti

bevételhezjut (pl. adomany, segély, kozérdeki kotelezettségvallalds), a koltségvetési torvényben jovahagyott fejezeti

kezelésu elSirdnyzatait sajat hataskorben névelheti, de az eseti bevétel rendeltetésének megfeleléen Uj el6iranyzatot

is megdllapithat.

Az eléirdnyzat-dtcsoportositdsra jogosultak

Az irdnyité szervi, illetve a kozponti koltségvetési szerv (sajat) hatdskorében végrehajthatd elbirdnyzat

atcsoportositast a kerettel rendelkezd szaktertlet javaslata alapjan:

a) amikodési koltségvetés kiemelt eldirdnyzatai kdzott;

b) afelhalmozasi koltségvetés kiemelt elSirdnyzatai kozott;

c¢) amiikodési és a felhalmozasi koltségvetés kiemelt elSiranyzatai kozott;

d) akolcsondk elbirdnyzat-csoport terhére, illetve javéra

a miniszter, a kozigazgatdsi allamtitkdr és a gazdalkodasi és igazgatasi lgyekért felels helyettes allamtitkar a

(3) bekezdésben foglaltak keretei kozott — értékhatér nélkill engedélyezhet.

A (10) bekezdésben foglaltak nem vonatkoznak az 6nallé elGirdnyzattal gazdalkodd szervezeti egységek részére

jovadhagyott kiemelt el8irdnyzatokon belll a részel6irdnyzatoktol valé eltérésre. A jévahagyott kiemelt

eldirdnyzatokon belill a részelGirdnyzatok kozott torténd elbirdnyzat-modositdst a gazdalkodd egység sajat

hataskorben végzi, kivéve a személyi juttatdsok és a munkaadodkat terheld jarulékok kiemelt eléirdnyzatokon belil,

ahol a Bérgazdalkoddsi Osztély vezet6jének engedélye szlikséges.

Fejezetek intézményei kozotti, az intézménytél mas fejezeti kezelésl elGirdnyzatara és a fejezeti kezelés(i

eldirdnyzatnak az el6irdnyzat céljanak, rendeltetésének megfelelé, megdllapodason alapulé fejezetek kozott

atcsoportositas tekintetében az elSirdnyzat mddositasi hatdskort — ha a koltségvetési torvény eltéréen nem

rendelkezik - a kbzigazgatasi allamtitkar gyakorolja.

A gazdalkodasi és igazgatasi lgyekért felelds helyettes allamtitkar hagyja jova, illetve engedélyezi:

a) az allamhaztartdsért felelés miniszter altal jévédhagyott, kotelezettségvallaldssal nem terhelt elirdnyzatok
szervezeti egységek kozotti felosztasat;

b) ajovahagyott bevételi el6irdnyzaton beliil a tébbletbevételre vonatkozé elbirdnyzat-modositast.
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I1l. Fejezet
A kotelezettségvallalas rendje

6.
A kételezettségvdllaldsra jogosultak

A Kiltgyminisztérium nevében (el6zetes) kotelezettségvallalasra jogosult:

a) aminiszter atfogo jogkorrel, értékhatar nélkiil;

b) aparlamenti llamtitkdr az altala kezelt el6iranyzatok vonatkozasaban értékhatér nélkiil;

c) akozigazgatasi allamtitkéar atfogo jogkorrel:
ca) 75 millié (hetvenotmillid) forint folott,
cb) értékhatartdl fliggetlenll, ha jogszabdly, miniszteri utasitds, a miniszter egyedi dontése a
kotelezettségvallalast a kozigazgatasi allamtitkar feladatkorébe utalja, vagy
cc) aze)—g) alpontok esetében, amennyiben a kdzigazgatasi dllamtitkdr az igyet magahoz vonja;

d) az EU-lgyekért felel6s allamtitkar az Igazgatasi Partnerséggel kapcsolatos megallapodas(ok)ra és az igazgatasi
partnerségi megallapodas(ok) alapjan kétendé valamennyi szerz8désre vonatkozéan, értékhatér nélkiil;

e) a gazdalkodasi és igazgatasi Ugyekért felelés helyettes allamtitkar atfogo jogkorrel, 75 millié (hetvenotmillio)
forintig;

f) a helyettes allamtitkar (ide nem értve a gazdalkodasi és igazgatasi Ugyekért felels helyettes allamtitkart)
tigyrendileg feladatkorébe tartozéan, 20 millié (huszmillio) forintig;

g) a miniszter altal jévahagyott 6nallé koltségvetési (rész) elbiranyzattal rendelkez6 szervezeti egységek vezetdje,
vagy azok helyettese ligyrendileg a szervezeti egység feladatkorébe tartozoan, 8 millié (nyolcmillio) forintig.

Az (1) bekezdésben meghatarozottak nem vonatkoznak azokra a kotelezettségvallaldsokra, melyek esetében

jogszabdly, vagy miniszteri utasitds az adott koltségvetési elirdnyzatra vonatkozdéan a kotelezettségvallalasi

jogosultsagot nem az ligyrendileg felel6és szervezeti egység vezetdjéhez telepiti (pl. kikiildetés, bérgazdalkodas).

Az (1) bekezdés f)-g) alpontjaiban meghatarozott személyeket a kdzigazgatasi dllamtitkar, vagy — kdzvetlen irdnyitasa

tartozd személyeket — a miniszter irdsban bizza meg a jelen utasitds 1. szamu mellékletét képezé ,Megbizas

kotelezettségvallalasra” ciml dokumentum alkalmazasaval.

A kotelezettségvallalas dokumentumanak moédositasa esetén a kotelezettségvallald személye nem lehet alacsonyabb

beosztasu, mint az eredeti kotelezettségvallalo.

7.
Az értékhatdr megdllapitdsakor irdnyadd becstilt érték

Az elbzetes kotelezettségvallalds, valamint a kotelezettségvallalds értékének meghatdrozasdhoz szamba kell venni a
véllalni tervezett kotelezettségbdl adédo valamennyi fizetési kotelezettséget, még abban az esetben is, ha valamely
fizetési kotelezettség bekodvetkezése bizonytalan, vagy kiilon jovébeli nyilatkozattol fligg. Ha a fizetési kotelezettség
jovébeni mértéke nem hatdrozhaté meg pontosan, a korllmények és az el6zé évek tapasztalatainak gondos
mérlegelése alapjan az adott piaci, gazdaségi, tarsadalmi kortlmények kdzott — az ésszerl gazdalkodas elvének
betartasaval - redlis legmagasabb 6sszeg( kotelezettséget kell feltételezni. Amennyiben a kotelezettség véllalasahoz
kozbeszerzési eljarast kell lefolytatni, és a kotelezettségvallalds dokumentuma a Kbt. 36. §-a (1) bekezdésének
b) pontjaban vagy 38. §-a (1) bekezdésének b) pontjaban meghatarozott feltételeknek megdfelelé szerzédés, a
kotelezettségvallalas értéke megegyezik a kdzbeszerzési eljards eredményeként megkotott szerz6désnek a Kbt.
rendelkezései szerint szamitott értékével. A kdzbeszerzési kotelezettség ala nem esd, hatarozatlan idére vallalt
kotelezettség értékét a targyévben és az azt koveté hdrom éven keresztil szdrmazé fizetési kotelezettségek
osszegeként kell meghatéarozni.

Az elézetes kotelezettségvallalas, valamint a kotelezettségvallalds becsiilt értékénél - eltéréen a kdzbeszerzés, egyéb
beszerzés értékének megallapitasatdl - az altaldnos forgalmi addval, vagy mas adoéval, adojellegl fizetési
kotelezettséggel terhelt, brutto értéket kell figyelembe venni.

A becsiilt érték a havi ellenszolgaltatds negyvennyolcszorosa olyan négy évnél hosszabb hatarozatlan idére kotott
szerz6dés esetében, melynek targya

a) dolog hasznalatéra, illetéleg hasznositasara vonatkozé jognak a megszerzése (pl. bérleti szerz6dés), vagy

b) szolgaltatds nyujtasa.
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A négy évnél nem hosszabb hatdrozott id6tartamra kotott szerzédések esetében a becsilt érték a szerz6dés
id6tartama alatti ellenszolgaéltatas értéke.

Keretmegdllapodas, vagy keretszerz8dés becsiilt értéke az annak alapjan az adott idészakban kotend6 egyedi
szerz6dések, megrendelések becsiilt legmagasabb 6sszértéke.

A becsllt érték megallapitdsakor minden lehetséges ellenszolgaltatést (példdul tartalékkeret, biztositasi dij, jarulékos
koltségek) figyelembe kell venni.

A kotelezettségvallaldas dokumentumanak modositdsa esetén a becsiilt érték megallapitasa, a teljes, azaz a mddositott
kotelezettségvallalds alapjan torténik.

8.
A kételezettségvdllalds dokumentuma tervezetének véleményezése, nyilvdntartdsa

Az elbzetes kotelezettségvallalds, valamint a kotelezettségvallalds dokumentumdnak tervezetét az el6zetes

kotelezettségvallalds, tovabba a kotelezettségvallalas tervezett idépontja elétt valamennyi kapcsolédé dokumentum

rendelkezésre bocsatasa mellett véleményezésre meg kell kiildeni:

a) akotelezettségvallalénak;

b) annak a szervezeti egységnek, ahol a szakmai, pénziigyi és jogi ellenjegyzés torténik;

c) az 3. pont (10) bekezdés a) pontban foglalt esetben a gazdalkodasi és igazgatési Gigyekért felelés helyettes
allamtitkdr részére;

d) az egybeszdmitdsi kotelezettség megdllapitdsa érdekében valamennyi beszerzésre vonatkozé javaslatot a
Pélyaztatasi és Kozbeszerzési Osztalynak.

Az elbzetes kotelezettségvdllalds, valamint a kotelezettségvallalds dokumentuma tervezetének véleményezésére

legaldbb 8 munkanapot - siirgés esetben 3 munkanapot - kell biztositani a véleményezésre jogosultnak.

Siirgls esetben az elézetes kotelezettségvallalas, valamint a kotelezettségvallaldas dokumentumanak tervezetét

egyidejlleg kell megkildeni a véleményezésre jogosultaknak.

Az elbzetes kotelezettségvallaldas, valamint a kotelezettségvdllalds dokumentumanak egy-egy példanyat

nyilvantartasba vétel céljabdl, aldirast kovetéen meg kell kiildeni a GFO-nak.

9.
A kételezettségvdllalds eljdrdsi szabdlyai

A kotelezettségvallalasnak minden esetben irasban kell torténnie. Nem sziikséges irdsbeli kotelezettségvillalds a
gazdasagi eseményenként 100 000 (szézezer) forintot el nem érd kifizetések esetén. A 100 000 (szazezer) forintot el
nem éré kotelezettségvallalas esetén a kifizetésre a keret felett kotelezettségvallalasi joggal rendelkezd vezet6
jovahagyasa alapjan kertilhet sor. Ennek igazoldsara — a (2) bekezdés kivételével — a kiadas indoklasaul szolgald
feljegyzés alapjan, a Pénzigyi és Koltségvetési Nyilvantartd Rendszer nyilvantartd rendszerbdl kinyomtatott
kotelezettségvallaldsi egyeztetd szolgal.

A kotelezettségvéllalé a kotelezettségvallalds alkalméval koteles a kotelezettséghez kapcsolodd kiaddsként
figyelembe venni a pénzligyi szolgaltatdsokat (pl. a kifizetésekhez kapcsol6dd bankkoltség). Amennyiben az eredeti
kotelezettségvallalas 6sszege nem tartalmazza a pénziigyi szolgaltatas fedezetét, az a Magyar Allamkincstar terhelési
bizonylata alapjan, az érvényesité altal beazonositott kotelezettségvallalasra torténd utalassal, annak vonzataként
utolag keril régzitésre. Ebben az esetben utdlagos jovahagyas nem sziikséges.

Nem sziikséges tovdbba eldzetes irdsbeli kotelezettségvallalds, amennyiben a kotelezettség 6sszegét vagy az 6sszeg
megallapitasanak maddjat, tovabba a felek valamennyi jogat és kotelezettségét jogszabaly, nemzetkozi szervezetben
valé tagsagi viszony, vagy jogerds, illetve fellebbezésre tekintet nélkiil végrehajtandé birsagi, hatdsagi dontés teljes-
korden meghatdrozza, igy kiléndsen a normativ és normativ jellegli hozzéjarulasok, nemzetkozi kételezettséggel
kapcsolatos hozzajarulasok, kartalanitdsi, kartéritési és megtéritési kotelezettségek, a cséd-, felszdmolasi és
végelszamolasi eljarashoz kapcsolddd regisztracios dijak, valamint az adomanyozott dijakhoz, kitlintetésekhez
kapcsolodd pénzbeli juttatdsok esetén. Ebben az esetben a kifizetés engedélyezése az (1) bekezdésben rogzitett
maédon torténik.



HIVATALOS ERTESITO * 2011.évi53.5zam 10067

(4

A szerz6désnek, megrendelésnek az dltaldnos adatokon, feltételeken tulmenden tartalmaznia kell:

a) a szakmai, mUszaki teljesités idépontjat, melyet targyévi elbirdnyzat terhére torténd kotelezettségvallalas
esetében Ugy kell megallapitani, hogy a pénziigyi teljesités hatarideje — ha jogszabaly méasként nem rendelkezik,
valamint kivéve a 4. pont (7) bekezdést — nem haladhatja meg a targyévet kdvetd év junius 30-at,

b) akifizetendd 6sszeget,

c) az 6sszeg kifizetésének idépontjat, a kovetkez6 év(ek) eldirdnyzata terhére vallalt kotelezettségek esetében
évenkénti ltemezésben.

Az elbzetes kotelezettségvallalds, illetve a kotelezettségvallalds targya nem lehet a Killligyminisztérium altal torténd:

a) pénzkolcson (hitel) felvétele;

b) kezességvallalas;

c) értékpapir-vasarlas;

d) valtokibocsatas, valtdelfogadas;

e) kotvénykibocsatas;

f)  pénzigyilizing;

g) faktoring.

Az elbzetes kotelezettségvallalds, a kotelezettségviéllaldas dokumentumat - idegen nyelvl széveg esetén magyar

forditasban is — 5 eredeti példanyban kell elkésziteni. A rendelkezés nem vonatkozik arra az esetre, ha a

kotelezettségvallalds dokumentuma irdsban visszaigazolt irasbeli megrendelés.

Ha a kotelezettségvallalds érvényességéhez harmadik személy jévdhagyasa sziikséges, a kotelezettségvallalas

10.
Kiilénleges eljdrdsok

A nemzetkodzi tagdijak és onkéntes felajanlasok kifizetésérdl kilon miniszteri utasitas rendelkezik.

A szervezeti egységek altal kezdeményezett beszerzések lebonyolitadsa soran kdzbeszerzésekrél szélé 2003. évi
CXXIX. torvény (Kbt.), a kdzpontositott kdzbeszerzési rendszerrdl, valamint a kdzponti beszerzd szervezet feladat- és
hataskorérdl szold 168/2004. (IV. 25.) Korm. rendelet és az allamtitkot vagy szolgalati titkot, illetéleg alapvetd
biztonsagi, nemzetbiztonsagi érdeket érinté vagy kiilonleges biztonsagi intézkedést igényl6 beszerzések szabalyairdl
sz616 143/2004. (IV. 29.) Korm. rendelet az irdnyadd. Ezen ligyekben hozott valamennyi dontésre, a lebonyolitas
szakszer(iségére és szabalyszerliségére a Kiiligyminisztérium mindenkori kdzbeszerzési szabalyzataban foglaltakat
kell alkalmazni. A kdzbeszerzési eljaras ala tartozé azonos targyu beszerzésekrél a kbzigazgatasi dllamtitkar évente
kiadott Ggyviteli rendelkezését kell iranyaddnak tekinteni.

A Kbt. hatdlya ald tartozo beszerzések és szolgaltatasok esetében a gazdalkodoé egységek a kotelezettségvallaldsokat a
kdzbeszerzési eljards lefolytatasat kovetéen haladéktalanul kotelesek bejelenteni a GFO részére. A véglegesitett
adatszolgaltatast a Magyar Allamkincstar felé a GFO teljesiti.

A kikildetés elrendelése (kotelezettségvallalds) csak a kikildetési rendelvény szabadlyos kitoltésével,
kotelezettségvallalds pénzligyi ellenjegyeztetésével, majd ezt kdvetéen az arra jogosult allami vezet6 aldirdsaval
torténhet. E nélkiil a Koltségvetési és Pénziigyi Osztaly utazasi jegyeket nem rendelhet, Gtiel6leget nem folyésithat. Az
ideiglenes kikiildetésekrél - a jelen KM utasitasban nem rendezettek tekintetében - kiilon KiiM utasitas rendelkezik.
Az 500 000 Ft feletti, de a kdzbeszerzési értékhatart el nem éré beszerzések esetén legaldbb harom ajanlatot kell
bekérniirdsban, egyidejlileg, azonos tartalommal. A szerz8dést az 6sszességében legel6nydsebb ajanlatot tevével kell
megkétni. Az 0sszességében legelénydsebb ajanlat kivalasztdsdnak szempontjai kiiléndsen: &r, mindség, teljesitési
hatarid6, garancia, egyéb szolgéltatasok, rendelkezésre allas. Az ajanlatok értékelését irasban kell dokumentalni, a
feljegyzésnek tartalmaznia kell az indokolast. Az ajanlattevéket irdsban kell értesiteni az eredményrdl.
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11.
Kotelezettségvdllaldsok nyilvdntartdsa

A gazdalkodasi és pénzigyi folyamatok nyomon kovethet6sége érdekében a gazdalkodo egységnek a kiadasi és
bevételi el6iranyzatairdl, azok valtozasardl és felhasznaldsarol, a kotelezettségvallaldsokrdl naprakész nyilvantartast
kell vezetnie alcimenként és kiemelt elGirdnyzatonként, elemi bontasban. A gazdalkodé egységek
kotelezettségvallaldsaikat és azok teljesitését a kijelolt pénzigyi munkatdrsak részére biztositott pénzlgyi
nyilvéantartd halézati szamitégépes rendszer alkalmazésban kotelesek nyilvantartani, illetve azok aktualis allapotét
rogziteni, médositani.

Az Amr. 75. § alapjan, a kotelezettségek nyilvantartasa soran a keretgazdaknak gondoskodni kell a kévetkezd évi
koltségvetési keretszamokat determindlé 0sszegek nyilvantartasba vételérdl is, és a kdtelezettségvallalas értékébdl az
adott évet terheld rész lekotésérdl az érintett eldirdnyzatok szabad keretének terhére. A lekotést legaldbb a kiemelt
eléirdnyzatok szintjén kell végrehajtani. A nyilvantartas tartalmazza legaldbb a kotelezettségvallalas azonosité szamat,
az alapjaul szolgalé dokumentum meghatarozasat és keltét, a kotelezettségvallaldé nevét, a kotelezettségvallalas
targyat, 0sszegét, évek szerinti forrasat, a kifizetési hataridéket és azok jogosultjait, tovabba a teljesitési adatokat.
A lekotheté koltségvetési keretek aranyszamai, az éves koltségvetés keretleosztdsdnak alkalmaval keriilnek
megdllapitésra, és jovahagyasra. A keretgazddk kozotti évkozi médositas a gazdalkodasi és igazgatasi igyekért felels
helyettes allamtitkar jogkore.

A kételezettségvallalas — az Aht. 12/A. § (6) bekezdésében, 13/B. § (2) bekezdésében és a Kbt. 48. § (3) bekezdésében
meghatarozott eset, tovabba az eurdpai unids forrasbol utéfinanszirozassal biztositott tdmogatasok kivételével — a
fedezet rendelkezésre alldsanak hidnydban tiltott, amennyiben a targyévben, valamint az ismert koltségvetési
keretszdmok alapjan a targyévet kovetd években a sziikséges mértéki szabad eldirdnyzat nem all rendelkezésre.

A szabad fedezet rendelkezésre allasanak vizsgalatahoz a kotelezettségvallalas értékeként meghatarozott 6sszegbdl a
targyévet, valamint az azt kdvet6 hdrom évet terheld 6sszegeket kell 0sszevetni a targyévi kdltségvetés elSirdnyzatait,
valamint — amennyiben az ismert — az azt kovetd évek koltségvetési keretszamait az 6sszevetés idépontjaig ismert
adatok alapjan terhel6 kotelezettségek mértékével.

Az eredeti el6irdanyzatoknak a pénziigyi nyilvantartd rendszerbe torténd felvitele, moédositasa, a kiemelt eléirdnyzatok
kozotti esetleges atcsoportositdsa — kivéve a kiemelt elSirdnyzaton beliilit — a Koltségvetési és Pénziigyi Osztaly
feladata.

A keretgazdaknak el6zetes kotelezettségvallaldsaikat és kotelezettségvallalasaikat a pénziigyi nyilvantartd
rendszerbe minden esetben haladéktalanul fel kell vinnitik. A kotelezettségvallalds dokumentumanak aldirasa csak a
pénzigyi nyilvantarté rendszerbdl kinyomtatott eléirdnyzat egyeztetd megléte esetén torténhet meg.

Az egyes szervezeti egységeknek kiadasi elSirdnyzataik terhére vallalt, 1 milli6 forint feletti kotelezettségvallalasaikrol
és az azokban bekovetkezé valtozasokrol a Koltségvetési és Pénziigyi Osztadlyt minden esetben, soron kivil
tajékoztatniuk kell. Fejezeti kezelési el6irdanyzatokndl 0Osszeghatdr nélkil kell eleget tenni a tajékoztatdsi
kotelezettségnek, amely a pénziigyi nyilvéntarté rendszerbe torténé rogzitéssel automatikusan megtorténik.

A szervezeti egységeknek a jelen pontban foglalt kbtelezettségei alapjan — jogszabdlyi kdtelezettségére tekintettel - a
kotelezettségvallalast a GFO jelenti be a Magyar Allamkincstar részére. Ennek hidnyaban a késébbi kifizetést a Magyar
Allamkincstar nem teljesiti. A bejelentésnek tartalmaznia kell a kdtelezettségvallalas targyat és 6sszegét, a vonatkozd
Ugyirat (szerz6dés, megrendeld stb.) szamat és keltét, az érintett kiemelt eldirdnyzat megnevezését és a teljesités
(részteljesitések) legkorabbi varhaté idépontjat. A kotelezettségvallalds mddositasardl szold bejelentésnek
tartalmaznia kell a kotelezettségvallalas eredeti és modositott 6sszegét, valamint a kifizetés(ek) varhato legkorabbi
idépontjanak eredeti és modositott meghatarozasat.

Azon - jellemzéen kis koltségvetési és 6nallé pénzigyi munkatarssal nem rendelkezé — gazdalkoddszervezeti
egységek részére, amelyeknek a rendszerhez nincs hozzaférése, a Kéltségvetési és Pénziigyi Osztaly végzi el az adatok
felvitelét, a megkildétt dokumentumok alapjan. Ezen esetekben a szervezeti egységnek egyuttal olyan sajat
nyilvantartast kell vezetnie, amely alapjan a kotelezettségvallaldsok és az el6irdnyzatok felhasznalasa megfelel6en
nyomon kdvetheté.



HIVATALOS ERTESITO * 2011.évi53.5zam 10069

—_ o~
w N
= =

IV. Fejezet
A kotelezettségvallalds ellenjegyzése

12.
Szakmai ellenjegyzés

Szakmai ellenjegyzésre a kotelezettségvallalasért igyrendileg felel8s szervezeti egység vezetéje, valamint helyettese,
vagy az altaluk kijeldlt Ggyintézd jogosult.

A szakmai ellenjegyzés a kotelezettségvallalas (el6zetes kotelezettségvallalds) dokumentuma aldiré oldalanak
alairasaval, valamint — az aldiré oldal kivételével - a kotelezettségvillaldas dokumentuma és mellékletei valamennyi
oldaldnak szignalasaval torténik. Az alaird oldalon - a szakmai ellenjegyz6 aldirasan tul - olvashatdan fel kell tintetni az
ellenjegyzé nevét, beosztdsat, szervezeti egységét, tovabba a szakmai ellenjegyzés tényét és az ellenjegyzés
keltezését.

13.
Pénziigyi ellenjegyzés

A kotelezettségvallalds pénziigyi ellenjegyzésére jogosult:

a) agazdalkodasi és igazgatasi Ugyekért felelds helyettes allamtitkar értékhatar nélkul;

b) a kotelezettségvillalasért tigyrendileg felelés szervezeti egység kijelolt munkatarsa 50 millio (6tvenmillid)
forintig;

c) aGFO vezetdje a b) pontban megjeldlt munkatdars hidnyaban, illetve akadalyoztatdsa esetén, valamint 100 millié
(szazmillid) forintig. A mindenkor hatélyos kdzbeszerzési torvény és a kdzbeszerzési torvénnyel 6sszefliggd
jogszabalyok hatdlya ald tartozd beszerzések esetén 500 millié (6tszazmillid) forintig; a kdzpontositott
kdzbeszerzés hatdlya ala tartozd beszerzésre vonatkozdan értékhatartol figgetleniil;

d) a GFO vezet6jének és dltalanos helyettesének kotelezettségvallalasa esetén a Koltségvetési és Pénziigyi Osztaly
vezetdje, akadélyoztatasuk esetén a Szamviteli Osztaly vezetdje/Bérgazdélkoddsi Osztély vezetdje;

e) a kiklldetési rendelvények ellenjegyzésére elkilonitett, 6nélléan kezelt utazdsi célu elbiranyzat esetén a
Koltségvetési és Pénziigyi Osztaly vezetdje, akadalyoztatasa esetén a GFO vezetdje, a GFO vezetbjének ltalanos
helyettese, a Szdmviteli Osztdly vezetbje, vagy a Bérgazddlkodasi Osztdly vezetbje, betartva az
Osszeférhetetlenségi szabalyokat;

f) a Bérgazdalkodasi Osztdly 4&ltal kezelt személyi juttatdsok el6irdnyzat terhére torténd valamennyi
kotelezettségviéllalds esetén a Bérgazdalkodasi Osztdly vezet6je, amennyiben a kotelezettségvallaléd a
munkaltatoi jogkor gyakorléja;

g) Allami Protokoll eliranyzat terhére torténé kdtelezettségvallalasnal a Protokoll Féosztaly vezetéje, amennyiben
a kotelezettségvallalasra a Koztarsasagi EIndk Hivatala, vagy a Miniszterelndki Kabinet felkérése alapjan kerdil sor,
a gazdalkodasi és igazgatasi Ugyekért felel6s helyettes allamtitkar;

h) kulképviseleti kotelezettségvallalasnal a kiilképviselet gazdalkodasi vezet6je/gazdasagi felel6se;

i) a Palydztatasi és Kozbeszerzési Osztaly kozremiikodésével kezelt elSirdnyzatok tekintetében a Palydztatasi és
Kozbeszerzési Osztaly pénzligyi referense.

Az értékhatar kiszamitdsanal a jelen utasitas lIl. fejezet 7. pontjaban foglaltakat kell figyelembe venni.

A pénzligyi ellenjegyzésre jogosultnak az ellenjegyzést megel6zéen meg kell gyézédnie arrdl, hogy

a) ajovahagyott koltségvetés fel nem hasznalt, illetve le nem kotétt, a kotelezettségvallalas targyaval 6sszefliggé
kiadasi el6iranyzat rendelkezésre all-e, illetve a befolyt vagy varhatéan befolyé bevétel biztositja-e a fedezetet,

b) elGiranyzat-felhasznalasi terv szerint a kifizetés idépontjaban a fedezet rendelkezésre all-e,

c) akotelezettségvaéllalds nem sérti a gazdalkoddasra vonatkozo szabalyokat.

Amennyiben a kotelezettségvallalas nem felel meg a (3) bekezdésben foglaltaknak, az ellenjegyzésre jogosultnak errél

irdsban tajékoztatnia kell a kdtelezettségvallalot, a kdzigazgatasi allamtitkart, a gazdasagi vezet6t és a minisztert. Ha a

miniszter a tdjékoztatas ellenére irdsban ellenjegyzésre utasitja az ellenjegyz6t, az koteles az utasitasnak eleget tenni.
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A gazdalkodasi és igazgatasi lgyekért felel6s helyettes allamtitkar altal a pénziigyi ellenjegyzésre feljogositott
valamennyi személynek legaldbb kdzépfoku és emellett pénzligyi-szamviteli képesitésti dolgozdnak kell lennie. Az
(1) bekezdés b)-i) alpontok szerinti pénziigyi ellenjegyzésre jogosultat a gazdalkodasi és igazgatasi tigyekért felels
helyettes allamtitkdr irdsban jeloli ki a jelen utasitas 2. szamu mellékletét képezd ,Megbizds kotelezettségvallalas
pénziigyi ellenjegyzésére” dokumentum alkalmazasaval.

Pénzligyi ellenjegyzés sziikséges a pénzbeli kotelezettségvallaldst nem tartalmazé megallapodasok esetében is,
valamint amennyiben a megallapodas megkdotése kotelezettségvallalasnak minésulé pélyazati dontés, vagy egyéb
jognyilatkozat alapjan torténik.

A pénziigyi ellenjegyzés a kotelezettségvallalas (el6zetes kotelezettségvallalds) dokumentuma alairé oldaldanak
alairasaval, valamint — az alairéoldal kivételével - a kotelezettségvallalds dokumentuma és mellékletei valamennyi
oldalanak szignélasaval torténik. Az alairéoldalon — a pénziigyi ellenjegyzé aldirdsén tul — olvashatédan fel kell tiintetni
az ellenjegyzd nevét, beosztasat, szervezeti egységét, tovabba a pénziigyi ellenjegyzés tényét és az ellenjegyzés
keltezését.

Pénzlgyi ellenjegyzésre csak a szakmai ellenjegyzést kévetben keriilhet sor.

14.
Jogi ellenjegyzés

A kotelezettségvallalas dokumentuma jogi ellenjegyzésére

a) alJogiés Kozigazgatasi Féosztaly féosztalyvezetdje, akadalyoztatasa esetén az éltala irasban megbizott személy
jogosult a lll. fejezet 6. pont (1) bekezdés a)-c) alpontjai

b) a GFO Pélyaztatési és Kozbeszerzési Osztalydnak vezetdje, akadalyoztatdsa esetén a GFO féosztalyvezetdje altal
irdsban kijelolt személy jogosult a lll. fejezet 6. pont (1) bekezdés d)-g) alpontjai

alapjan torténé kotelezettségvallalasok esetében.

Jogi ellenjegyzésre csak a szakmai és pénziigyi ellenjegyzést kbvetéen keriilhet sor.

A jogi ellenjegyzés a kotelezettségvallalds dokumentuma aldiréoldaldnak aldirdsaval, valamint - az aldiréoldal

kivételével — a kotelezettségvillaldas dokumentuma valamennyi oldaldnak szignaldsaval torténik. Az aldiréoldalon — a

jogi ellenjegyz6 alairdsan tul — olvashatdan fel kell tiintetni az ellenjegyz6 nevét, beosztdsat, szervezeti egységét,

tovdbbd a jogi ellenjegyzés tényét és az ellenjegyzés keltezését. A jogi ellenjegyzés nem terjed ki a

kotelezettségvallaldas dokumentumanak mellékleteire.

15.
Az ellenjegyzésre nyitva dllé hatdridé

Az ellenjegyzést 8 munkanap - slirgés esetben 5 munkanap - alatt kell elvégezni, vagy irasbeli indokolassal elutasitani.

V. Fejezet
A kiadasok teljesitése

16.
A szakmai teljesités igazoldsa

Ellenérizhetd kotelezettségvéllaldsi dokumentumok alapjan a kiadas teljesitésének (és a bevétel beszedésének)
elrendelése el6tt szakmailag igazolni kell azok:

a) jogosultsagat;

b) 0Gsszegszerliségét;

c) aszerz6dés, megallapodas, megrendelés szerzédésszerd teljesitését,

d) azellenszolgéltatast is magaban foglalo kotelezettségvallalas teljesitését.

A szakmai teljesités igazoldsara a kotelezettségvallalas (elézetes kotelezettségvallalds) dokumentumanak szakmai
ellenjegyzéje, tavolléte esetén helyettese jogosult.
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A szakmai teljesitést a bizonylaton, zaradék formajaban kell igazolnia a szakmai teljesitést igazoldnak, a datumra és a
teljesités tényére torténd utaldssal. A szakmai teljesités igazoldsa torténhet az utalvanyrendelet erre kijel6lt helyén, a
szamlan, illetve teljesitésigazolds jegyzékdnyve formdjaban, amely tartalmazza a teljesités igazolasara vonatkozo
hivatkozast.

A szakmai teljesités igazolasara jogosult a zaradékban foglaltakért fegyelmi és kartéritési felel6sséggel tartozik.

A szakmai teljesités igazoldsara jogosult személyek korét a kotelezettségvallalasért Gigyrendileg felelds szervezeti
egység vezetdje belsd szabalyzatban koteles rogziteni, és azt a Koltségvetési és Pénziligyi Osztalyra eljuttatni.
Szakmai teljesitésigazolds sziikséges a pénzbeli kotelezettségvallalast nem tartalmazé megallapoddsok esetében is,
valamint amennyiben a megallapodas megkdtése kotelezettségvallalasnak minésulé pélyazati dontés, vagy egyéb
jognyilatkozat alapjan torténik.

Amennyiben a szakmai teljesités igazolasara a masik fél szerz6désszegése (kiilondsen késedelem, hibas teljesités)
miatt nem kerdl sor, a szakmai teljesités igazolasara jogosult haladéktalanul koteles értesiteni a Jogi és Kozigazgatési
Féosztalyt és a GFO-t.

Szakmai teljesités hianyaban tilos az érvényesités és kifizetés.

17.
Az érvényesités

A kiadas teljesitésének (és a bevétel beszedésének) elrendelése el6étt a szakmai teljesitésigazolas alapjan az

érvényesitének ellenériznie kell:

a) az Osszegszerlséget,

b) afedezet meglétét,

c) azel6irt alaki kovetelményeket,

d) és azt, hogy a megel6z8 ligymenetben az Aht., az allamhaztartas szervezetei beszamolasi és kdnyvvezetési
kotelezettségének sajatossagairdl szold 249/2000. (XII. 24.) Korm. rendelet, valamint jelen utasitds, tovabba az
egyéb belsé szabalyzatokban foglaltakat megtartottak-e.

Az érvényesitésnek — az érvényesitésre utalé megjeldlésen kivil - tartalmaznia kell a megallapitott 6sszeget az

érvényesités datumat és a konyvviteli elszamolasra utald fékényvi szamlaszamot is.

Ervényesitésre a gazdalkodasi és igazgatasi Uigyekért felelés helyettes allamtitkar &ltal irdsban kijeldlt, legaldbb

kozépfoku iskolai végzettségu és emellett pénziigyi-szamviteli képesitésti dolgozd jogosult. A kijelolésnek a jelen

utasitas 3. szamu mellékletét képezé ,Megbizas érvényesitésre” ciml dokumentum alkalmazasaval kell térténnie.

18.
Utalvdnyozds

A kiadas teljesitésének (a bevétel beszedésének vagy elszamoldsénak) elrendelésére csak a szabalyszertien zaradékolt
és érvényesitett okmany alapjan kertlhet sor.

Utalvanyozdasra a kozigazgatasi dllamtitkdr, a miniszter altal irdsban, a jelen utasitds 4. szamu mellékletét képezd
»,Megbizds utalvdnyozadsra” dokumentum alkalmazdséval irdsban kijelolt kovetkezé személyek jogosultak: a
GFO vezet6je, a GFO vezet6jének altaldnos helyettese, a GFO osztalyvezet6i (az Osszeférhetetlenségi szabalyok
betartdsaval).

Utalvdnyozni csak az érvényesitett okmdnyra ravezetett, illetve az e célra rendszeresitett kincstari és hazipénztari
nyomtatvanyokon, kiilon irasbeli rendelkezéssel, keltezéssel ellatott alairassal lehet.

79.
Az utalvdny ellenjegyzése

Az utalvany ellenjegyzésére a IV. Fejezet 13. pontjaban foglaltakat kell alkalmazni, azzal, hogy az ellenjegyzésre
jogosultnak meg kell gyézédnie arrél, hogy a szakmai teljesités igazolasa és az érvényesités megtortént-e.

Az utalvany ellenjegyzésére a gazdélkoddsi és igazgatési Ugyekért felelds helyettes allamtitkar altal irdsban, a jelen
utasitas 5. szdmu mellékletét képezé ,Megbizas utalvany ellenjegyzésére” dokumentum alkalmazasaval kijelolt
személy keltezéssel ellatott aldirasaval jogosult.
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20.
A teljesités igazoldsdndl és szamlakifizetésnél kévetendé eljdrds

A szamla kifizetésének eléfeltétele a szabalyos, elézetes, sorszammal ellatott kotelezettségvallalas dokumentumanak
kidllitadsa. A szdmlahoz csatolni kell a kifizetés alapjaul szolgélo kotelezettségvallald dokumentum masolatat (kivéve az
100 ezer Ft alattiakat). A GFO csak a ,felszerelt” és zaradékolt okmanyok alapjan teljesit kifizetést.

A pénzligyi teljesitéshez — az egységes eljaras érdekében - utalvanyrendeletet kell kidllitani, amely szintén a pénziigyi
nyilvantartd rendszer segitségével allithato elé.

A kifizetés kezdeményezése csak szabalyosan kiallitott, a Killigyminisztérium nevére és cimére sz616 eredeti szamla,
vagy ezzel egyenértékd, szamlat helyettesité okmany alapjan torténhet. A szdmla kotelezé adattartalmét az altaldnos
forgalmi addrdél sz616 2007. évi CXXVII. torvény 169. §, az addigazgatdsi azonositdsra alkalmassag feltételeit pedig a
szamla, egyszeruUsitett szamla és nyugta adodigazgatdsi azonositasardl, valamint a nyugta addsat biztosité pénztargép
és taxaméter alkalmazasardl sz616 24/1995. (XI. 22.) PM rendelet hatarozza meg.

Ha a szamla tobb szamlazott tevékenységet tartalmaz, és ezek mdas-mas afakulcshoz tartoznak, a szamlat a
kibocsatonak meg kell bontatni. A szamlanak egyértelmien tartalmaznia kell, hogy melyik afakulcshoz milyen
0sszeg(i szamlazott tevékenység tartozik.

A szdmla helyességét, szabalyossagat, tartalmi és szamszaki vizsgalatat, valamint igazoldsat a gazdalkodo6 egység,
illetve — a kozrem(kddésével kezelt eldirdnyzatok tekintetében — a Pélyaztatdsi és Kozbeszerzési Osztaly koteles
elvégezni. Az eredeti szamla csak ezutan adhaté at kiegyenlités céljabdl. Amennyiben a gazdalkodé egység késébbi
ellendrzés céljabdl vagy egyéb okbdl visszatartja ez eredeti kifizetési dokumentumot, akkor a mésolaton kételes
feltiintetni annak okat és a megérzés helyét és azt az ,eredetivel mindenben megegyez6 hiteles masolat” zaradékkal
ellatni. A zaradékot az érvényesit6 irja ala.

Raktarkészletek (irodaszer, gépkocsialkatrészek, ajandéktargyak, szdmitds-, sokszorositas-, telefon- biztonsag-
technikai alkatrészek stb.) beszerzése esetén a szdmlahoz az anyagbevételezési jegy egy példényat is csatolni kell.
Szabdlytalanul kitoltott szamlat, vagy helyettesité okmanyt a felel6s gazdalkodé egység, illetve a Palyaztatasi és
Kozbeszerzési Osztaly nem fogadhat el. llyen esetben azt kisérélevéllel vissza kell juttatni a kibocsatohoz, kérve annak
korrekcidjat. Javitott, hianyosan kitoltott, vagy olvashatatlan adatokat tartalmazd, valamint készpénzfizetésre
kiallitott, de utolag atutalasra kijavitott szamla nem fogadhato el. A felsorolt tartalmi és alaki kovetelmények hidnya
esetén a kifizetést a GFO nem teljesiti. A teljesitésre benyujtott iratot hidanypotlds végett visszajuttatja az illetékes
gazdalkodd egységhez, illetve a Palyaztatasi és Kozbeszerzései Osztalyhoz.

Annak érdekében, hogy a szamla kiegyenlitése fizetési hataridére megtdrténjen, az igazolt alapbizonylatot a
legrévidebb idén beliil - az dtutalasi id6sziikséglet miatt legaldbb a lejarata el6tt 5 munkanappal - kell a Kéltségvetési
és Pénziigyi Osztalyra eljuttatni. Késedelmes fizetés esetén az esetleg felmertil6 késedelmi kamat a gazdalkodo egység
koltségvetését terheli. A késedelmi kamat felmertilésekor minden esetben ki kell vizsgalni a késedelem okat és
felel6sét.

Fizetési hataridé lejarta utan a kifizetésre benyujtott szamla esetén a késedelem okat indokolni kell.

VI. Fejezet

21.
Osszeférhetetlenségi szabdlyok

A kotelezettségvallalo és az ellenjegyz6, az utalvanyozd és az utalvany pénziigyi ellenjegyzéje — ugyanazon gazdasagi
eseményre vonatkozéan — azonos személy nem lehet. A kotelezettségvéllalds (elézetes kotelezettségvallalds)
dokumentuménak pénziigyi ellenjegyzdje — ugyanazon kdtelezettségvallalas tekintetében — a szakmai ellenjegyzével
azonos személy nem lehet.

Az érvényesité személy nem lehet azonos a szakmai teljesités igazolasara jogosulttal, illetve a kotelezettségvallalasra,
utalvanyozasra jogosult személlyel.

Kotelezettségvallalasi, érvényesitési, utalvanyozasi, ellenjegyzési feladatot nem végezhet az a személy, aki ezt a
tevékenységet kozeli hozzatartozéja [Ptk. 685. § b) pontjal, vagy maga javara latnd el.
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VIl. Fejezet

22.
Szellemi tevékenység szerzédéssel, szamla ellenében torténd igénybevétele

A Kilugyminisztérium csak abban az esetben kothet kiilsé személlyel, szervezettel szellemi tevékenység elvégzésére
szerz8dést, ha arra az alapitd okiratban, az egyes miniszterek, valamint a Miniszterelnokséget vezet6 allamtitkar
feladat- és hataskorérél sz616 212/2010. (VII. 1.) Korm. rendeletben, valamint a Szervezeti és Miikddési Szabalyzatban
meghatarozott szakmai feladata ellatasdhoz feltétlentil sziikség van, és a feladat elvégzése a Killligyminisztériumban
megfelel6 képzettségd, illetve kiilonleges szakismerettel rendelkezd sajat dolgozo hianydban nem biztosithato.

A szerz8déskotést megelézéen meg kell vizsgélni, hogy a tervezett szerz6déskotés nem tartozik-e a Kbt., vagy az
allamtitkot vagy szolgalati titkot, illetéleg alapvetd biztonsagi, nemzetbiztonsagi érdeket érinté vagy kiilonleges
biztonsagi intézkedést igényl6 beszerzések sajatos szabalyairdl sz616 143/2004. (IV. 29.) Korm. rendelet hatalya ala.
Ha a szerz6dés targyat képezé feladat szakképesitéshez, cégalapitashoz, vallalkozéi igazolvanyhoz, hatoésagi
engedélyhez kotott, a szerz6déskotést megel6zéen meg kell vizsgalni — cégkivonat, képesitési okirat, hatésagi
engedély alapjan —, hogy a szerz6dé fél jogosult-e a szerz6dés targyat képezd tevékenység folytatasara. Tudomanyos
fokozattal rendelkezé személy esetében a szakképzettség kiilon vizsgalata nem sziikséges.

Szellemi tevékenység szerz6déssel, szamla ellenében torténd igénybevételére a dologi kiadasok kozott elkiilonitetten
megtervezett 6sszeg csak a személyi juttatdsok egyideji dtcsoportositasaval ndvelheté.

VIIl. Fejezet

23.
Zdré rendelkezések

Jelen utasitds a kozzétételt koveté 5. napon lép hatdlyba, egyidejlileg hatdlydt veszti a Killigyminisztérium
gazdalkodasanak egyes kérdéseirdl sz616 3/20009. (Il. 6.) KUM utasitds, a Killigyminisztérium gazdalkodasanak egyes
kérdéseirdl sz6lo 3/2009. (1. 6.) KiM utasitas modositasarol szolé 4/2010. (II. 5.) KUM utasitds, valamint a gazdasagi és
igazgatasi helyettes allamtitkér 1/2001. szdmu Ugyviteli rendelkezése a pénziligyi ellenjegyzési jog gyakorlasarol.

A gazdasdgi szervezet részét képezd szervezeti egységek jelen utasitds hatélybalépését kdveté 30 napon belil
Ugyrendet készitenek, melyet az el6iranyzatok jévahagyasat kovetben, targyév februdr 15. napjaig kotelesek
fellilvizsgalni. A gazdasagi szervezet Gigyrendje a részét képezé gazdalkoddszervezetek ligyrendjeinek 6sszessége.
Az ligyrendet a gazdasagi és igazgatasi helyettes dllamtitkar hagyja jova. Az érintett szervezeti egységek kotelesek a
gazdalkodasi feladatot ellato, vagy ilyen jogosultsagot gyakorld személyek aldirasmintajat haladéktalanul leadni a
GFO Koltségvetési és Pénziigyi Osztalyan, mely felelés azok nyilvantartasaért.

Martonyi Jdnos s. k.,
kaltgyminiszter
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1. melléklet a 22/2011. (X. 14.) KiiM utasitdshoz

MEGBIZAS KOTELEZETTSEGVALLALASRA

Alulirott, kozigazgatasi allamtitkar/killigyminiszter
megbizom

szervezeti egység:
beosztas:

lakcim:
szlletési hely és id6:
személyi igazolvény szédma:
hogy az allamhaztartds mukodési rendjérdl szélé 292/2009. (XIl. 19.) Korm. rendelet 72. § (3) bekezdésében
meghatdrozott kotelezettségvallalasi jogosultsagot elSirdnyzat
tekintetében Ft (azaz: forint)
értékhatarig gyakorolja.

Jelen megbizas visszavonasig érvényes.

Budapest, 20T 1. .erenerrenerersrserenins ho ... nap

kozigazgatasi allamtitkar/ kiliigyminiszter

A megbizast elfogadom:

megbizott

Budapest, 20T 1. .cerevmerenrrersnsenenine ho .. nap
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2. melléklet a 22/2011. (X. 14.) KiiM utasitdshoz

MEGBIZAS KOTELEZETTSEGVALLALAS PENZUGYI ELLENJEGYZESERE

Alulirott, gazdasagi és igazgatasi ligyekért felelés helyettes allamtitkar
megbizom
-t
szervezeti egység:
beosztas:
lakcim:

szlletési hely és id6:

személyi igazolvany szdma:
hogy az allamhdztartds makodési rendjérél széld 292/2009. (XII. 19.) Korm. rendelet 74. § (2)-(12) bekezdésében
meghatarozott pénziigyi ellenjegyzési jogosultsagot eldirdnyzat
tekintetében Ft (azaz: forint)
értékhatarig gyakorolja.

Jelen megbizas visszavonasig érvényes.

Budapest, 20T 1. .eerenerrensrerensesene ho .. nap

gazdasagi és igazgatasi ligyekért felels helyettes allamtitkar

A megbizast elfogadom:

megbizott

Budapest, 20T 1. .eerevmerrenrrerersensnene ho ... nap
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3. melléklet a 22/2011. (X. 14.) KiiM utasitdshoz

MEGBIZAS ERVENYESITESRE

Alulirott, gazdasagi és igazgatasi ligyekért felelés helyettes allamtitkar
megbizom
-t
szervezeti egység:
beosztas:
lakcim:

szlletési hely és id6:
személyi igazolvény szédma:
hogy az allamhaztartds mukodési rendjérdl szélé 292/2009. (XIl. 19.) Korm. rendelet 77. § (4) bekezdésében
meghatarozott pénziigyi érvényesitési jogosultsagot eldirdnyzat
tekintetében Ft (azaz: forint)
értékhatarig gyakorolja.

Jelen megbizas visszavonasig érvényes.

Budapest, 20T 1. .erenerrenerersrserenins ho ... nap

gazdasdgi és igazgatasi lgyekért felelds helyettes allamtitkar

A megbizast elfogadom:

megbizott

Budapest, 20T 1. .cerevmerenrrersnsenenine ho .. nap
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4. melléklet a 22/2011. (X. 14.) KiiM utasitdshoz

MEGBIZAS UTALVANYOZASRA

Alulirott, kozigazgatasi allamtitkar/killigyminiszter

megbizom

szervezeti egység:
beosztas:

lakcim:
szlletési hely és id6:
személyi igazolvény szédma:
hogy az allamhaztartds mukodési rendjérdl szélé 292/2009. (XIl. 19.) Korm. rendelet 78. § (1) bekezdésében
meghatarozott utalvanyozasi jogosultsagot eléiranyzat
tekintetében Ft (azaz: forint)
értékhatarig gyakorolja.

Jelen megbizas visszavonasig érvényes.

Budapest, 20T 1. .erenerrenerersrserenins ho ... nap

kozigazgatasi allamtitkar/killigyminiszter

A megbizast elfogadom:

megbizott

Budapest, 20T 1. .cerevmerenrrersnsenenine ho .. nap
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5. melléklet a 22/2011. (X. 14.) KiiM utasitdsdhoz

MEGBIZAS UTALVANY ELLENJEGYZESERE

Alulirott, gazdasagi és igazgatasi Ugyekért felelds
helyettes allamtitkar
megbizom

szervezeti egység:
beosztas:

lakcim:

szlletési hely és id6:

személyi igazolvany szdma:
hogy az allamhaztartds mikodési rendjérél szélé 292/2009. (XIl. 19.) Korm. rendelet 79. § (1) bekezdésében
meghatarozott ellenjegyzési jogosultsdgot (utalvany ellenjegyzése) eldirdnyzat
tekintetében Ft (azaz: forint)
értékhatarig gyakorolja.

Jelen megbizas visszavonasig érvényes.

Budapest, 20T 1. .eerenerrensrerensesene ho .. nap

gazdasagi és igazgatasi ligyekért felels helyettes allamtitkar

A megbizast elfogadom:

megbizott

Budapest, 20T 1. .eerevmerrenrrerersensnene ho ... nap
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A nemzeti fejlesztési miniszter 46/2011. (X. 14.) NFM utasitasa
a Nemzeti Fejlesztési Minisztérium szerzédései megkotésének és nyilvantartasanak szabalyairol

A Nemzeti Fejlesztési Minisztérium szerz6déskotési rendjének szabdlyozésa, a szerzédések el6készitésének, megkotésének,
nyilvantartasanak és lezdrasdnak szabalyozott keretek kdzott torténd végrehajtasa — a Vezetdi Informacioés Rendszer megfelel
mukodéséhez sziikséges torzsadatok rendelkezésre éllasa — érdekében az aldbbiak szerint rendelkezem.

1.8

2.8

M

@)

(4)

Az utasitds hatdlya

Jelen utasitdst a Nemzeti Fejlesztési Minisztérium (a tovdbbiakban: NFM) természetes vagy jogi személlyel, jogi
személyiség nélkili szervezettel kotendé valamennyi megéllapodasara és az NFM képviseletében teend6 valamennyi
kotelmi jellegli jognyilatkozatra alkalmazni kell, kivéve:

a) az NFM valamely el8irdnyzata terhére, kozrem(kodd szervezet vagy lebonyolité altal kotendd szerz6déseket,

b) akormdny-tisztvisel&i jogviszonyt rendezé, a Huménpolitikai Féosztaly ltal kezelt megallapodésokat,

c) akoztulajdonban all6 gazdasdgi tarsasdgok elsé szamu vezetjének munkaszerzédését.

A PPP projekteket létrehozd szerzédések esetében, ahol a jogi és kdzbeszerzési szempontu megfeleléséget kiilsé
szakérté/tanacsadod nyilatkozata biztositja az utasitas jogi és kdzbeszerzési szempontu véleményezésre vonatkozé
rendelkezései nem alkalmazanddak. ElGirdnyzat-atadas vagy -atvétel esetén az utasitds rendelkezéseit azzal az
eltéréssel kell alkalmazni, hogy ahhoz kdtelezettségvallaldsi adatlapot nem kell kitdlteni és véleményeztetni.

Az (1) bekezdésben meghatarozott megallapodést vagy jognyilatkozatot (a tovédbbiakban: szerz6dés) kezdeményezd,
véleményezd, ellenjegyzé és aldird, tovabba a kapcsolédd pénziigyi-szamviteli tevékenységeket végzd
kormdnytisztvisel6k a szerz6dések megkotése és kezelése sordn jelen utasitds rendelkezéseinek megfeleléen
kotelesek eljarni, figyelembe véve a kdzbeszerzésre vonatkozo, jog- és egyéb belsé szabalyokban foglaltakat.

Jelen utasitas 2. §-dnak hatdlya kiterjed az NFM irdnyitasa ald tartozd koltségvetési szervek éltal a személyi és dologi
kiadasok el6irdnyzata terhére megrendeléként, vagy megbizdként torténd véllalkozasi, illetve megbizési szerz6dés
megkotésére is.

Altaldnos rendelkezések

Szerz6dés megkotésére kulondsen az aldbbi szellemi tevékenységek tekintetében keriilhet sor az adllamhdztartas

mikodési rendjérél szol6 292/2009. (XI1. 19.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Amr.) 82.§ (3) bekezdésére figyelemmel:

a) jogiképviselet, tandcsadas,

b) akodifikdciéhoz kapcsolodd hatasvizsgalat, tanulmanyok elkészitése,

c) rendszerszervezés,

d) a koltségvetési szerv alaptevékenysége ellatdsahoz szilkséges tanacsadoi, szakértdi tevékenység (ideértve a
szellemi tulajdonvédelmi tandcsadast is),

e) tolmdcsolds,

f) forditas,

g) kutatdsi tevékenység,

h) szakmai el6adasok, oktatasok, rendezvények szervezése, megtartasa,

i) PR és kommunikacios tevékenység, kiadvanyszerkesztés, lektoralas,

j)  oktatdsi és vizsgaztatasi tevékenység, tananyag, illetve jegyzet elkészitése.

A koltségvetési szervvel jogviszonyban all6 munkatars részére szerz6déssel dijazas jogviszonyabdl eredd feladatra

(kGilondsen: a munkakori leirdsdban rogzitett feladatra, céljuttatdsra kitlizott feladatra, teljesitménykovetelmény

alapjan kit(izott feladatra) nem fizetheté.

A szerzédésekben az Allami Szamvevészék, illetve a Kormanyzati Ellenérzési Hivatal ellenérzési jogosultsagat a

vonatkozé jogszabalyoknak megfelel6en ki kell kotni.

A kifizetés soran minden esetben az Amr.-ben rdgzitettek figyelembevételével kell eljarni.
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Ertelmezd rendelkezések

Jelen utasitas alkalmazésa soran:

a) Ugyletkdd: a Forras SQL rendszerben alkalmazott kdd, amely a fejezeti kezelési elGirdnyzaton beldli részfeladat
azonositasara szolgal. A részfeladat egy fejezeti kezelésu elSirdnyzat szakmai feladataibdl ll6, olyan 6sszetartozo
tevékenységhalmaz, amelynek elkiilonitett megfigyelése indokolt. Egy fejezeti kezelési el6iranyzat
részfeladatainak 6sszessége alkotja a koltségvetési térvényben meghatarozott egydsszeg kiadasi elSirdnyzatot.
Az NFM Igazgatas koltségvetési rendszerében az (ligyletkdd az altaldnos igazgatési feladatokat és a
projektfeladatokat jeldli.

b) meta-adat: olyan adat, amely egy adatkészlet (pl. szerz6dés) jellemzdit, igy kiiléndsen annak tartalmat és
mindségét irja le, és részleteket biztosit a kapcsolatfelvételre vagy az adatszolgéltatasra.

A szerz6déstar kezel6je az Intézményfelligyeleti és Igazgatasi Féosztély (a tovabbiakban: IF).

A szerz8déskotés kezdeményezése

A szerz6déskotési folyamat meginditasakor — pénziigyi kotelezettségvallalast tartalmazé szerz6dés esetén — elézetes

fedezetvizsgalatot kell végrehajtani az NFM dltal vallalni tervezett kifizetés szerinti pénzdsszeg rendelkezésre

alldsdnak megallapitdsa érdekében. Az el6zetes fedezetvizsgélatért a szerzédéskotést kezdeményezé szervezeti
egység vezetéje - abban az esetben, ha nincs tudomasa a forrds rendelkezésre allasardl, fejezeti kezelési
el6iranyzatok terhére kotend6 szerz6dések esetében a Koltségvetési Féosztaly (a tovabbiakban: KF) vezetdjének, az

NFM Igazgatas koltségvetés terhére kotendo szerzédések esetében az IF vezetéjének megkeresése utjan — felelds.

A szerz8dés el6készitésének folyamatdban — pénziigyi kotelezettségvdllalast tartalmazd szerzédés esetén - a

szerz8déskotést kezdeményezd szervezeti egység feladata:

a) amennyiben az adott szerz&dés értéke nem éri el a mindenkori kdzbeszerzési értékhatart, ugyanakkor nem
kizdrolagosan egy szervezet/személy képes teljesiteni, sziikséges, hogy a szakmailag és gazdasagilag
legmegfelel6bb partner(ek) kivélasztasa legalabb 3 (harom) ajénlat irdsban torténé bekérése és kiértékelése
alapjan torténjen. A kiértékelés szempontjai lehetnek tobbek kozott: a termék, szolgdltatds mindsége, dra,
referencidk, fizetési feltételek, rendelkezésre allas, kordbbi tapasztalatok. A kiértékelést és a kivalasztast
jegyzokonyvbe kell foglalni, amelyet, az arajanlatokkal egyltt, az aldirasra el6terjesztett szerz6déshez csatolni
sziikséges.

b) amennyiben az adott szerzédés értéke eléri vagy meghaladja a mindenkori kdzbeszerzési értékhatart, a
szerz8déses partner(ek) kivalasztasa tekintetében az NFM kdzbeszerzéseinek szabalyozasarol szol6 utasitasban
foglaltak szerint, a kozbeszerzésre iranyadd jogszabalyi rendelkezéseknek megfeleléen kell eljarni. Az alairasra
eléterjesztett szerz6déshez csatolni sziikséges a kdzbeszerzési eljarasrol készitett 6sszegezést.

A szerzOdéstervezet el6készitése a szerzédéskotést kezdeményezd szervezeti egység feladata. A szerzédés
célszer(iségéért, idGszerliségéért, az ar-érték aranyossagaért a szerz6déskotést kezdeményezd szervezeti egység
vezetbje felels. A célszerliség kovetelménye killondsen a kovetkezékre terjed ki: pénziigyi kotelezettségvallalast
tartalmazé szerzédés esetén az NFM altal fizetendd dij felelés - a feladat teljesitéséhez szlikséges id6tényezd
(id6raforditas, szerz6déses idétartam, slirgésséqg) a feladat tartalma, jellege, specialitasa, 6sszetettsége, a szolgaltatas
és ellenszolgaltatds ardnyossdganak kovetelménye szerinti — megéllapitdsara. A szerzé6déskotést kezdeményezd
szervezeti egység felel6s az Amr. 82. § (3) bekezdésben foglaltaknak valé megfelelésért.
Amennyiben rendelkezésre all az adott szerzédéstipusra vonatkozé minta, a szerzédéstervezetet az intraneten
kozzétett standard szerz6désminta alapjan kell el6késziteni.
Amennyiben a tervezett szerzédésre nem all rendelkezésre standard szerz8désminta, Ugy a szerz8déstervezet
el6készitése soran alkalmazhaté a partner altal el6készitett szerzédéstervezet is, illetve a szerzédéstervezet
el6készitésében a Jogi Féosztaly — a szerz6déskotést kezdeményezé szervezeti egység megkeresése alapjan, szlikség
szerint — kozremUkodik. A szerz6déstervezet el6készitése soran figyelembe kell venni az NFM Igazgatas koltségvetése
pénzligyi-gazdasagi feladatai elldtasardl és a dontési eljarasokrol szolé miniszteri utasitasban, valamint a NFM fejezet
egyes fejezeti és kozponti kezelésli el6iranyzatainak felhaszndlasara vonatkozd jogszabdlyokban és belsé
szabalyozasokban foglaltakat.
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(6)

A standard szerzédésmintak, szerz6déstervezetek el6készitése sordn a szerz6dés targyat — kivéve, ha ezt a feladat
jellege nem teszi lehetévé — Osszefoglald jelleggel és részfeladatokra bontva egyarant meg kell hatarozni [3. §
(1) bekezdés a) pont].

A szerzédések véleményezése

A szerzOdéskotést kezdeményezd szervezeti egység, az elbkészitett szerz6déstervezet alapjan, a szerzédéssel

kapcsolatos alapadatokat - a kotelezettségvallaldsi azonositd, a szerz6dés megkotésének idépontja és a

véleményezésre vonatkozd rész kivételével - szerz6déses adatlapon rogziti. A szerz6déses adatlap a szerzédés

szerz8déstérba valé felvételének alapvetd informaciéforrasa, mintdjat a 1. szdmu melléklet tartalmazza.

Az NFM részérdl pénziigyi kotelezettségvallalast tartalmazo szerzédések esetén, a szerzédéskotést kezdeményezd

szervezeti egység kotelezettségvallaldsi adatlapot tolt ki, amelynek mintdjat a 2. szamu melléklet tartalmazza.

A beszamolasi kotelezettség teljesitése és a Vezetéi Informaciés Rendszer részfeladatszintlii kontrolling

adatszolgéltatasanak biztositasa érdekében a kotelezettségvallalasi adatlapon - a szerz8déstervezetben szerepld

részteljesitésekkel 6sszhangban - rogziteni kell a szakfeladatrend szerinti besorolast és a kapcsolddé tgyletkddokat.

A torzsadatok kozott nyilvantartott szakfeladatszamokrdl és Ugyletkddokrdl, illetve azok megnevezéseirél és

tartalmardl, amennyiben a szerz6dés fedezetét az NFM lgazgatds koltségvetése biztositja az IF, egyébként a

KF tajékoztatja a szervezeti egységeket a visszatervezés soran.

Az NFM éves személyi juttatas koltségvetése terhére kotendd megbizasi szerz6dés el6készitése soran figyelemmel kell

lenni a Nemzeti Fejlesztési Minisztérium Igazgatas koltségvetése pénziligyi-gazdasagi feladatairdl és a dontési

eljarasokrol szo6l6 23/2011. (IV. 15.) NFM utasitas 6. § (3) bekezdésében foglaltakra.

A véleménykérést és a mellékleteket (szerz6déstervezet, szerz6déses adatlap, kotelezettségvallalasi adatlap, egyéb a

véleményezéshez sziikséges dokumentumok — példdul: szerz6désmodositds esetén az alapszerzédés és esetleges

korabbi mddositasai) a szerz6déskotést kezdeményezd szervezeti egység kizarolag elektronikusan - iktatott és

beszkennelt feljegyzéssel, vagy iktatott, a szervezeti egység vezetéje, vagy az 6 megbizasabdl eljard személy altal

megkuildtt e-mailben - tovébbitja:

a) jogi szempontbdl torténd véleményezése céljabdl, a Jogi Féosztély,

b) kozbeszerzési szempontbdl torténd véleményezés céljabdl, a Kdzbeszerzési Szabalyozédsi és Tajékoztatdsi
Féosztaly,

c) koltségvetési szempontbdl torténd véleményezés céljabodl, amennyiben a szerz6dés fedezetét a NFM lgazgatés
koltségvetése biztositja az IF, egyéb esetben a KF,

d) valamennyi, természetes személlyel munkavégzésre irdnyuld egyéb jogviszonyra vonatkozo szerz8dést, valamint
a természetes személlyel az NFM személyi juttatdsok terhére kdtendé megbizasi szerz6déseket a Humanpolitikai

Féosztaly,
e) tdmogatds esetén a TAmogatasokat Vizsgalo Iroda (a tovébbiakban: TVI)
részére

(a tovabbiakban: a Jogi Féosztaly, a Kozbeszerzési Szabalyozasi és Tajékoztatasi Féosztaly, a Humanpolitikai Féosztaly,
az IF, a KF és a TVI egyitt: Véleményezdk) részére. Csak szerzédéses iktatészammal rendelkezd megkeresés
véleményezhetd, amennyiben a véleménykérés iktatészam nélkul érkezik, Véleményezék kotelesek ezt a
szerz8déskotést kezdeményezd szervezeti egységnek irdsban jelezni.

Egyedi tdmogatds nyujtasara iranyuld szerz6dés esetén a szerzédéstervezet csak abban az esetben kiildhet6 meg a
(4) bekezdés szerinti véleményezésre, amennyiben az egyes fejezeti és kdzponti kezelést el6iranyzatok
felhasznélasarol szold miniszteri utasitas szerinti miniszteri dontés rendelkezésre all. A miniszteri dontés masolatéat a
szerz8déstervezethez, valamint az aldirt szerz6déshez mellékletként csatolni kell.

A Véleményez&k feladata a szerzédéstervezet jogi, kozbeszerzési, koltségvetési és humangazdalkodasi szempontu
felllvizsgalatdn tul a szerzédéses adatlapon és a kotelezettségvallaldsi adatlapon - meta-adatonként - a
szerz6déskotést kezdeményezd szervezeti egység altal meghatdrozott és a Véleményezd kompetencidjaba tartozd
adattartalom véleményezése.
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A Véleményezék a véleményiket valtozaskovetéssel — korrektura alkalmazasaval — a szerz6déstervezet, szerz6déses
adatlap és a kotelezettségvallaldsi adatlap elektronikus példanyaiban rogzitik, majd azokat - iktatott, vezetéi aldirassal
ellatott, beszkennelt feljegyzés csatolasaval — a szerz6déskotést kezdeményezd szervezeti egység részére elektronikus
forméban kiildik meg. A véleményezés hatarideje 5 munkanap, amelytdl révidebb - de legalabb 2 munkanapos -
véleményezési hataridét a szerzédéskotést kezdeményezé szervezeti egység irdnyitasat ellatd allami vezetd a
véleményezés kezdeményezésével egyidejlleg kérhet, megjeldlve a siirgésebb véleményezési hatdrid6 indokat. Ha a
Véleményezdnek nincs észrevétele, arrdl a szerz6déskotést kezdeményezd szervezeti egységet a véleményezési
hataridében irdsban tajékoztatni koteles.

A vélemények visszaérkezését kdvetden a szerzédéskotést kezdeményezd szervezeti egység feladata az észrevételek
atvezetése a szerz&déstervezeten, a szerz6déses adatlapon és a kotelezettségvallaldsi adatlapon, tovabbd a
Véleményezdk nevének, a véleményezés ditumdnak és a vélemény iktatészdmanak rogzitése a szerzédéses
adatlapon.

Abban az esetben, ha a Véleményezdk vagy a szerz6déskotést kezdeményezé szervezeti egység kiilonbozd
alldspontot képviselnek a szerzédéstervezettel kapcsolatosan, Ugy a szerz8déskotést kezdeményezd szervezeti
egység egyeztetést kezdeményez az azonos dlldspont kialakitdsa érdekében. Amennyiben a szerz6déskotést
kezdeményezd szervezeti egység és a Véleményezdk az egyeztetés sordn nem jutnak azonos allaspontra, a szerz6dés
megkotésérdl, illetve a vitatott szerzédéses feltétel tartalmarol — a Véleményezok és a szerz6déskotést kezdeményezé
szervezeti egység allaspontjanak ismeretében - a szerz6déskotést kezdeményezd szervezeti egység felligyeletét
ellato allamtitkar vagy miniszter dont.

Avélemények atvezetését kdvetden — és amennyiben a szerzédéstervezet megfelel a (8) bekezdésben foglaltaknak - a
szerz8déstervezetet, a szerz6déses és a kotelezettségvallalasi adatlapot nem sziikséges ismételten megkildeni
(visszamutatni) a Véleményezbék részére, ugyanakkor a szerz6déskotést kezdeményezd szervezeti egység a
szerz6déstervezet koltségvetési ellenjegyzésének kezdeményezésekor a feljegyzésben nyilatkozni koteles a
vélemények atvezetésérol.

Amennyiben a megkétni vagy médositani kivant szerzédés értéke a kozbeszerzésekrodl szl 2003. évi CXXIX. térvény
40. § (2) bekezdése szerint szamitva a netté 6tvenmillié forintot eléri, a szerz6déskotést kezdeményez6 szervezeti
egység — a szerz6déstervezet véleményeztetésének befejezését kovetben, de a szerz6dés pénziigyi ellenjegyzését és
alairdsat megel6zéen - a kozbeszerzések kdzponti ellenbrzésérdl és engedélyezésérél sz616 46/2011. (lll. 25.) Korm.
rendeletben, valamint a kozbeszerzések kdzponti ellenérzésérdl és engedélyezésérél szolé 46/2011. (lll. 25.) Korm.
rendeletben foglaltak végrehajtasanak szabdlyozasardl szo6lé6 NFM utasitasban foglaltaknak megfeleléen koteles a
szerz6déstervezetet a kozbeszerzes.ellenorzes@nfm.gov.hu e-mail cimre jévahagyas érdekében megkiildeni.

A szerz8dés és a vélemények tovdbbitdsa a Miniszteri Titkdrsdg vezetGje részére

A szerz6déskotést kezdeményezd szervezeti egység vezetdje a szerzédéstervezetet, az adatlapokat, a 4. § (2) bekezdés
szerinti dokumentumokat és az 5. § (7) bekezdés szerinti véleményeket a szerz6dés alairasat megel6zéen, pénziigyi
kotelezettségvallaldst tartalmazé szerzédés esetén annak koltségvetési ellenjegyzése elétt koteles megkuldeni
ldttamozas céljabdl a Miniszteri Titkdrsag vezetdje részére.

Az (1) bekezdés szerinti lattamozés hianyaban a szerz6dés nem koétheté meg.

Pénziigyi kbtelezettségvdllaldst tartalmazé szerzédés koltségvetési ellenjegyzése
Pénzligyi kotelezettségvallalast tartalmazé szerz6dés esetén — a kotelezettségvallalasi adatlap, a szerzédéstervezet és

a szerz8déskotést kezdeményezd szervezeti egység 5. § (10) bekezdés szerinti nyilatkozata alapjan — amennyiben a
szerz8dés fedezetét az NFM Igazgatas biztositja az IF, egyéb esetben a KF feladata a koltségvetési ellenjegyzés.
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A szerz6déskotést kezdeményezd szervezeti egység a kotelezettségvallaldsra jogosult vezetd, valamint - a
kozigazgatasi allamtitkar és a gazdasagi Ugyekért felelés helyettes allamtitkar kivételével — az egyes fejezeti és
kozponti kezelésu elSiranyzatok felhasznaldsardl szolé miniszteri utasitas 13. §-aban meghatarozott egyetértést
gyakorld vezet6 altal jévahagyott kotelezettségviéllalasi adatlapot, tovabba koltségvetési ellenjegyzés céljabdl a
szerzédéstervezetet — mellékelve ahhoz a Véleményezék 5. § (7) bekezdés szerinti kinyomtatott, iktatott alldspontjat, a
4. § (2) bekezdés a) pontja szerinti drajanlatokat, jegyzékonyvet, a szerz6déskotést kezdeményezd szervezeti egység
vezetdje dltal aldirt szerz6déses adatlapot, illetve a kdzbeszerzési eljards eredményeként megkotendé szerz6dés
esetén a 4. § (2) bekezdés b) pont szerinti 8sszegezést - legkésébb a szerz6déstervezetben meghatarozott teljesités
kezd6 id6épontjat megel6z6 10. munkanapig megkiildi az (1) bekezdés szerinti ellenjegyzést végzé féosztaly részére,
figyelembe véve az iratkezelésre vonatkozd belsé szabalyozasban foglaltakat. Az ellenjegyzést végz6 féosztély a
kotelezettségvallaldsi adatlapot egyetértés megkérése céljabdl a gazdasagi Ugyekért felelés helyettes allamtitkar,
illetve a kdzigazgatasi allamtitkar részére az ellenjegyzést kdvetben koteles megkuldeni.
Az ellenjegyzést megel6zéen az ellenjegyzének meg kell gyézédnie arrél, hogy
- a jovahagyott koltségvetés fel nem haszndlt, illetve le nem kotott, a kotelezettségvallalas targyaval 6sszefliggd
kiadasi el6iranyzata rendelkezésre éll az adott részfeladaton, tigyletkodon,
— akotelezettségvallalds nem sérti a gazdalkoddasra vonatkozé szabalyokat,
- a kifizetés idépontjdban a fedezet rendelkezésre All, illetve a befolyt vagy a megtervezett bevétel biztositja a
fedezetet,
- a kotelezettségvallalasi adatlapon szereplé adatok megegyeznek a szerz8déstervezet adataival,
- aszerzédéstervezethez csatoltdk a jelen utasitasban eléirt mellékleteket, valamint a szerz6déskotést kezdeményezd
szervezeti egység nyilatkozatat a vélemények atvezetésérdl,
- aszerz6déskotést kezdeményezd szervezeti egység az 5. § (11) bekezdésében rogzitett jdvahagyast —amennyiben
az szlikséges — megszerezte.
Fedezethiany, illetve eltérés esetén az ellenjegyzd egyeztet a szerz6déskotést kezdeményezé szervezeti egységgel,
amely gondoskodik a szerz6dés jogszeri megkotése érdekében sziikséges intézkedések végrehajtasarol.
A fedezet rendelkezésre allasa és az adatok egyezOsége esetén, a KF, vagy az IF ellenjegyzést el6készité munkatarsa
a szilikséges adatokat rogziti a Forrds SQL rendszerben, ellenjegyzett statusu kotelezettségvallaldsként.
A kotelezettségvallalds Forrds SQL rendszer altal generalt azonositojat a KF, illetve az IF munkatarsa révezeti a
szerz6désre, a szerz6déses adatlapra, valamint a kotelezettségvallalasi adatlapra. Ez a rendelkezés nem alkalmazandé
az NFM altal kotend6 olyan szerzédésekre, amelyek esetén a kotelezettségvallalas forrasat biztositd elbiranyzatot az
NFM-en kivili, kijelolt kozrem(ikodo szervezet kezeli.
Fejezeti kezelésu el6iranyzatok esetén a KF a szerzédés szerinti fizetési kotelezettség és az egyes fejezeti és kdzponti
kezelést elSiranyzatok felhaszndlasanak szabalyairdl szélé miniszteri utasitds alapjan elkészitett el&iranyzat-
felhasznalasi terv 6sszhangjat is ellenérzi.
Az ellenjegyzést kovetéen a KF, vagy az IF ellenjegyzést végzé munkatarsa a bonthatatlan kotéssel 0sszeflizott
szerz8déstervezetet, a kotelezettségvallalasi adatlapot, valamint a (2) bekezdés szerinti egyéb dokumentumokat - a
rendelkezésére bocsatott példanyszamban (legaldbb harom) - a (2) bekezdés szerinti valamennyi dokumentum
kézhezvételét kdovetd 3 munkanapon bellil visszakiildi a szerz6déskotést kezdeményez szervezeti egység részére.
Amennyiben a kotelezettségvallalds nem felel meg a vonatkozd szabalyozasban foglaltaknak, nem éll rendelkezésre a
teljesitéshez szlikséges 6sszeg, vagy az 5. § (4) bekezdésben feltlintetettek nem kaptdk meg véleményezésre, illetve az
ellenjegyzést kezdeményez6 feljegyzés nem tartalmazza az 5. § (10) bekezdés szerinti, a vélemények dtvezetésére
vonatkozé nyilatkozatot, az ellenjegyzésre jogosultnak errél a (2) bekezdés alapjan részére tovabbitott
dokumentumok visszakuiildésével tdjékoztatnia kell a szerz6déskotést kezdeményezé szervezeti egység vezetdjét.

A szerz6dés aldirdsa

A szerzédést annak aldirasdt megel6zéen, pénziigyi kotelezettségvallaldst tartalmazé szerzédés esetén, annak

koltségvetési ellenjegyzését kovetden meg kell kiildeni lattamozas céljabol a jogi és koordinécids helyettes llamtitkar
részére.
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A koltségvetési ellenjegyzést és az (1) bekezdés szerinti lattamozast kdvetben a szerz6déskotést kezdeményezd
szervezeti egység vezetbje gondoskodik a szerz6dés szerz8dé partner, majd az NFM kotelezettségvallalasra jogosult
vezetbje altal torténd aldirdsdrol/aldiratasardl, ezt kovetben a szerzédéses adatlapot kiegésziti a szerzédés
megkéotésének idépontjaval.

A pénzugyi kotelezettségvallalast tartalmazo szerzédést a szerz6dés értéke szerint kotelezettségvallalasra jogosult
vezetd, mig a pénziigyi kotelezettségvallaldst nem tartalmazo szerz6dést a szerz6déskotést kezdeményezd szervezeti
egység vezetbje vagy a megallapodds targya szerint illetékes allami vezetd irja ald. A szerz6dés aldirdsa soran
helyettesitésnek csak akkor van helye, ha az aldirasra jogosult vezetd irasban kijeloli a helyettesité személyt. A kijelolést
a szerz6dés szerzédéstar részére biztositott példanydhoz eredetiben, az NFM részére biztositott tovabbi
példanyokhoz mésolatban csatolni kell. Az aldirdsra el6terjesztett szerz6déstervezet mellett az NFM képviseletében a
szerz8dést aldird személy részére be kell mutatni a Véleményezdk 5. § (7) bekezdés szerinti dllaspontjat és a 4. §
(2) bekezdés a) vagy b) pontja szerinti dokumentumokat.

A kotelezettségvallaldsra jogosultak meghatarozasat — értékhatarok szerint - az NFM lgazgatés koltségvetése
pénzligyi-gazdasagi feladatairdl és a dontési eljarasokrol szold utasitas, valamint az NFM fejezet egyes fejezeti és
kozponti kezelési eliranyzatainak felhasznaldsara vonatkozo jogszabalyok, illetve miniszteri utasitasok tartalmazzak.
Amennyiben a szerz6dés pénziigyi kotelezettségvéllalast nem tartalmaz, a szerz6déskotést kezdeményezd szervezeti
egység vezetbje a véleményezési eljarast és az (1) bekezdés szerinti lattamozast kdvetéen gondoskodik a szerzédés
(2) bekezdésben foglaltak szerinti alairasardl. Ezt kovetden kiegésziti a szerz6déses adatlapot az aldiras idépontjaval és
alairasaval jovahagyja az abban foglaltakat.

Az NFM-mel szerz6d6 fél(ek) részére a szerzédés legaldbb egy aldirt, eredeti példanyanak rendelkezésre allasat kell
biztositani. Az NFM részére a szerzé6dés legaldbb két aldirt példanyanak (szerzé6déskotést kezdeményezé szervezeti
egység, szerz6déstar kezeldje) rendelkezésre dllasat kell biztositani.

Afelek altal alairt szerz6dés egy eredeti példanyat, az alairt szerz6déses adatlapot, valamint a 7. § (2) bekezdés szerinti
dokumentumokat a szerz6déskotést kezdeményezd szervezeti egység vezetdje, a szerz6dés létrejottét kdvetden
haladéktalanul, de legkésébb 5 munkanapon beliil tovabbitja a szerz6déstér kezel6je és a természetes személlyel, az
NFM lgazgatads személyi és dologi juttatdsdnak terhére kdtendd megbizasi szerz6dés esetében masolatban a
Humanpolitikai Féosztaly, valamintamennyiben az el6iranyzat kezelésében kijelolt kozrem(ikodo szervezet vesz részt,
a kdzrem(ikodé szervezet részére.

A szerzOdéskotést kezdeményezd szervezeti egység a pénziigyi kotelezettségvallaldst tartalmazd szerzédés
megkotését kovetd 5 naptéari napon beliil a végleges szerz6déses adatlap egy - elektronikus — masolati példanyat
tovabbitja a Kdzbeszerzési Szabdlyozési és Téjékoztatdsi Fosztdly részére. Kbzbeszerzési eljdras eredményeképp
megkotott szerz6dés esetében a beszerz szervezeti egység az alairast kovetéen haladéktalanul kételes a mindkét fél
altal alairt szerz6dés egy eredeti, masolati vagy elektronikus példanyat tovabbitani a Kozbeszerzési Szabalyozasi és
Tajékoztatasi Féosztaly Tdjékoztatdsi Osztdlya szamara.

A szerzédéskotést kezdeményezd szervezeti egység, az elektronikus informacidszabadsagrol szélé 2005. évi
XC. térvényben, az dllamhaztartasrol sz6l6 1992. évi XXXVIII. tdrvény 15/A-B. §-aiban és az dllamhaztartas miikodési
rendjérél sz6l16 292/2009. (XII. 19.) Korm. rendelet 233. §-aban foglalt kozzétételi kotelezettség teljesitésérél sz6lo
miniszteri utasitdsban meghatarozottakon tulmenden, valamennyi - nem kozbeszerzési eljaras lefolytatasa
eredményeképp — megkotott szerzé6dés esetében koteles az 1. szamu melléklet szerinti szerzédéses adatlapot a
szerz8dés létrejottét kovetd 5 munkanapon beliil a Kommunikéciés Féosztaly részére megkuldeni. A Kommunikécids
Féosztdly a megkildott szerz6déses adatlap alapjan, annak kézhezvételétdl szamitott 5 munkanapon beliil
gondoskodik a szerz6dés tipusanak, targyanak, a szerz6dé felek megnevezésének, idétartamanak, tovabba pénzigyi
kotelezettségvallalast tartalmazé szerz6dés esetén a szerz6dés értékének az NFM honlapjan torténd kozzétételérdl.
Abban az esetben, ha a pénziigyi kotelezettségvallalast tartalmazo szerzé6déstervezetet a szerz6d6 felek nem irjak ala
(a szerz6dés nem jon létre), a szerz6déskotést kezdeményezd szervezeti egység — a tudomasszerzéstdl szamitott
5 munkanapon belil - koteles errdl a kotelezettségvallaldsi adatlap visszakiildésével egyidejlileg tajékoztatni az
ellenjegyzét és a Kozbeszerzési Szabalyozdsi és Tajékoztatdsi Féosztdlyt. A kotelezettségvdllaldsi adatlapon a
kotelezettségvallaldsra jogosult vezetének irdsban kell rogzitenie a szerz6déskotés meghitsulasanak tényét, roviden
az indokat, és ezt az alairasaval kell igazolnia.
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A szerzédések nyilvdntartdsba vétele és megdrzése, adatszolgdltatds a megkdtétt szerz6désekrél

A szerzédéstar kezelGje a felek altal alairt szerzédés, a szerzé6déses adatlap és pénzligyi kotelezettségvallalast

tartalmazo szerzédések esetén a kotelezettségvallalasi adatlap alapjan felel6s:

a) a szerzédéses adatlap, a kotelezettségvallalasi adatlap és a szerz6dés egy eredeti példanydnak- egy file-ban
torténé — a dokumentumok kézhezvételétdl szamitott 2 munkanapon beliili digitalizalasaért;

b) a szerz6dés egy eredeti példanyanak a szerzédéstar — erre a célra fenntartott — irattardba helyezéséért és a
mdlvelet iratkezelési rendszerben — az iratkezelésre vonatkozé belsé szabdlyozasban eldirtak szerint — torténd
régzitéséért;

c) afile (digitalizalt szerz6dés, a szerzé6déses adatlap és a kotelezettségvallalasi adatlap) szerz6déstarban torténd
archivalaséaért, a kapcsolédo meta-adatok rogzitéséért és a szerz6déses adatlapon szereplé adatoknak megfelelé
jogosultsagok beallitadsaért a 10. §-ban meghatérozottak szerint;

d) a szerz6dés pénziigyi bonyolitasdban érintett IF Ilgazgatasi Osztaly, vagy a KF Fejezeti Osztdly az alairt eredeti
szerz6dés hiteles masolatat tigyintézésre megkapja.

A szerz6déstar kezel6je felel6s azért, hogy a szerz6dés és a 7. § (2) bekezdés szerinti dokumentumok egy tgyiratban

legyenek nyilvéntartva.

A szerzédéstar kezel6je havonta a targyhdt kovetd hénap 4. napjdig koteles tdjékoztatni a Kabinetfénokot a

targyhonapban megkotott szerz6désekrél. A tajékoztatasnak az egyes megkotott szerz6dések vonatkozasaban a

kovetkezd adatokat kell tartalmaznia:

a) szerz8déskotést kezdeményezb szervezeti egység és a kotelezettségvallald megnevezése,

b) szerz6d6 partner neve,

c) szerz6dés targya,

d) szerzddés Gsszege,

e) aszerz6dés szerinti feladat(ok) teljesitési hatarideje.

Szerzédéstdr kezelése, jogosultsdgi rendszer

A szerz6déstér az alairt szerzédés és a kapcsolddod adatlapok (szerzédéses adatlap, kotelezettségvallalasi adatlap)

digitélis képének gyors visszakereshetéségét biztositja. A szerzédéstar lizemeltetéséért a szerz6déstar kezel6je

felels, annak az igények szerinti fejlesztésérél a Gazdasagi Ugyekért Felel6s Helyettes Allamtitkar Titkarsaga

gondoskodik.

A szerz6déshez olvasasi jogot kell biztositani:

a) aszerz6dést kezdeményezd szervezeti egység vezetdjének,

b) akotelezettségvallaldsra jogosult vezetének,

c) aza) pontban meghatarozottak vezetéjének,

d) aszerz6déskotést kezdeményezé szervezeti egység szerz6déses adatlapon kijeldlt munkatarsainak,

e) aszakmai teljesités igazolasara jogosult munkatarsnak,

f) aKF, illetve az IF irdsban kijelolt munkatarsainak,

g) aJogiFéosztaly irdsban kijeldlt munkatarsainak,

h) aKozbeszerzési Szabalyozasi és Téjékoztatési Féosztaly irdsban kijellt munkatérsainak,

i) a Humanpolitikai Féosztaly éltal az 5. § (4) bekezdés e) pontja alapjan véleményezett szerz6dések esetében a
Humdanpolitikai Féosztaly irdsban kijeldlt munkatarsainak,

j)  azEllendrzési Féosztaly irdsban kijelolt munkatarsainak.

A (2) bekezdés f)—j) pontja szerinti kijel6lés az ott meghatérozott szervezeti egység vezet6jének feladata, azzal, hogy a

kijelolt munkatérs — a (4) és (5) bekezdésben foglalt kivétellel — a szerz6déstar teljes vagy a kijelolésben kifejezetten

meghatdrozott adattartalmanak megismerésére jogosult. A (2) bekezdésben meghatérozott személyeken tul a

szerz8déstarhoz olvasasi jogot, a szerz6déstar kezeldje a szerz6dést kezdeményezb szervezeti egység vezetdje/a

kotelezettségvallalasra jogosult vezetd (kotelezettségvallald) vagy az el6z6ek vezetbjének irasbeli feljegyzése alapjan

adhat.
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A mindsitett adatot tartalmazo szerzédések esetében olvasasi jog a mindsitett adat védelmérdl sz6lé 2009. évi

CLV. térvény alapjan arra jogosult személyeket illetheti meg. A mindsitett adatok kezelési rendjével kapcsolatos

részletes szabdlyokat a mindsitett adatok védelmére vonatkozé utasitas tartalmazza.

A digitalizalt szerzédéseket megfeleléen azonosithato fajlnévvel kell ellatni.

A féjl digitalizélasaval parhuzamosan az adott szerz6déshez kapcsoldoddan a szerzédéstar kezel6jének a

szerz8déstarban rogzitenie kell a kovetkezé meta-adatokat:

a) azonositd (a szerzédéstar altal felkindlt és nyilvantartott egyedi azonositd; a mddositas egyedi sorszamhoz
rendelése és a mddositas verzidjanak jelolése a szerz6déstar kezeléjének a feladata);

b) kotelezettségvallalas azonositdja;

c) AHT azonosito;

d) azérintett el6irdnyzat megnevezése;

e) iktatészam;

f)  szerz6déskotést kezdeményez6 szervezeti egység megnevezése;

g) kotelezettségvallalé neve;

h) szakmai teljesitésigazold neve;

i) azNFM szerz6dé (kllsé) partnere(i);

j)  szerzddés tipusa;

k) szerz6dés targya;

I)  szerz6dés kategodria (témakor);

m) szerz6dés 6sszege (bruttd) [kotelezettségvallalas teljes 6sszege, nettd dsszeg+afal;

n) szerz6dés 6sszege (nettd) [afa nélkiili 6sszeg];

0) szerz6dés felek altali aldirdsanak napja;

p) szakmai teljesités véghatarideje;

q) aszerzédés hatdlya;

r) egyeditdamogatasi szerz6dés esetén a tdmogatdsi program megvalositasanak helye;

s)  mindsités;

t)  kdzbeszerzés esetén a 4. § (2) bekezdés b) pont szerinti dokumentum (Osszegezés);

u) nem kozbeszerzés esetén a 4. § (2) bekezdés a) pont szerinti dokumentumok (drajanlatok, kivélasztési
jegyzékonyv, titoktartasi és/vagy osszeférhetetlenségi nyilatkozat).

A pénziigyi kételezettségvdllaldst tartalmazd szerz6dések teljesitésigazoldsa

Koltségvetési eliranyzatot érinté pénzforgalmat csak a teljesités igazolasa és/vagy kifizetés engedélyezése alapjan
lehet érvényesiteni. A teljesités igazolasara jogosult személyt — a szerz6désben vald feltiintetés utjan - a
szerz8déskotést kezdeményezd szervezeti egység vezetdje jeloli ki. Amennyiben nincs kijelolve teljesitésigazol6 a
szerz8désben, akkor azt az illetékes allamtitkar, kdzigazgatasi allamtitkdr, vagy kabinetféndk jeldli ki.

A teljesités igazolasa soran meg kell gy6z6dni arrdl, hogy a feladat elvégzése elbirasszerlien, a szerz6désben foglaltak
szerint megtortént-e, és az ellenérték kifizetése megalapozott-e, amelyet a szerz6désben meghatarozottak szerint kell
igazolni.

Amennyiben a szerzédésszer( teljesitéssel kapcsolatosan kifogds nem merdl fel, a teljesités igazoldsara jogosult
személy a teljesitést a 3/A. szamu melléklet szerinti ,Teljesitésigazolds” elnevezésli nyomtatvany rovatainak és a
3/B. szamu melléklet szerinti ,Kifizetés engedélyezése” elnevezés(i nyomtatvany kitoltése és aldirasa utjan igazolja
— ha értelmezhet6 a szerz6dés szerinti teljesitési 6sszesité alapjan — és a ,Teljesitésigazolas” elnevezésli nyomtatvany
egy példanyat az NFM-mel szerz6d6 fél részére tovabbitja. A szamla kidllitdsara a nyomtatvany birtokdban és alapjan
keriilhet sor, azzal, hogy a szdmla kiallitdsdnak a szerz6désben meghatérozott részteljesitésekhez (részfeladatokhoz)
kell igazodnia.

A szerz6d6 fél dltal kidllitott szamlat a teljesités igazolaséra jogosult személy ellenérzi.
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A kifizetést a kotelezettségvallalasra jogosult vezeté engedélyezi a 3/A. és 3/B. szdmu mellékletében talalhato, a
JTeljesitésigazolds” rovatok tekintetében mar kitoltott és alairt nyomtatvany NFM-et illetd példanya ,Kifizetés
engedélyezése” rovatainak kitoltése és aldirdsa Utjan. Amennyiben — az 6sszeghatdrra tekintettel — a miniszter a
kotelezettségvallald, ugy a kifizetés engedélyezdje a szerz6déskotést kezdeményezb szervezeti egység szakmai
felligyeletét gyakorlé dllamtitkédr vagy kabinetfénok. A nyomtatvdnyon minden esetben fel kell tiintetni a
részteljesitésekhez (részfeladatokhoz) kapcsolédd Ugyletkddot és (rész)0sszeget. Amennyiben a szerzédés
tanulmany, szoftver vagy egyéb targyi eszkdz beszerzésére iranyul, a szerzé6désbél eredd utolséd kifizetés
kezdeményezésekor a ,Kifizetés engedélyezése” nyomtatvanyhoz a 3/C. szamu melléklet szerinti nyomtatvanyt is
csatolni kell.

Amennyiben valamely okbdl a kifizetés nem engedélyezhetd, a teljesités igazolasara jogosult személy gondoskodik a
szdmla kidllitéjdnak irasbeli tdjékoztatdsarol, és szilkség esetén irdsban intézkedik a szamla javitdsara vonatkozd
felszolitasrol.

A kotelezettségvallaldsra jogosult vezeté a megfeleléen kidllitott szamlat és az altala az (5) bekezdés szerint
jovahagyott nyomtatvanyt — az iratkezelésre vonatkozd belsé szabdlyozasban elirtak betartasaval - tovabbitja,
amennyiben a szerzédés fedezetét az NFM lgazgatas koltségvetése biztositja az IF, egyéb esetben a KF, valamint az
eléirdnyzat kezelésében részt vevé, kijelolt kozremikddo szervezet részére.

Amennyiben tdmogatasi szerz6dés jogszabalyok, illetve belsd utasitasok, szabélyzatok alapjan - elélegfizetésrél vagy
a tdmogatési 6sszeg kifizetése tekintetében eléfinanszirozasrol rendelkezik, a kotelezettségvallalasra jogosult
vezetdnek a 3/B. szamu melléklet szerinti nyomtatvany ,Kifizetés engedélyezése” rovatainak értelemszer kitoltése és
alairdsa utjan kell gondoskodnia a pénziigyi teljesités engedélyezésérdl, tovabbd a nyomtatvdny amennyiben a
szerz6dés fedezetét az NFM Igazgatas koltségvetése biztositja az IF, egyéb esetben a KF, valamint az el6iranyzat
kezelésében részt vevo, kijelolt kdzrem(ikddé szervezet részére torténd tovabbitasardl.

Ervényesités, utalvdnylap ellenjegyzése, utalvdnyozds

A teljesitésigazolast kovetéen

a) a kifizetend6 szamlat (a szerz6désben foglaltakkal 6sszhangban all-e a szdmla tartalma; a szamlén feltlintetett
bankszémlaszam megegyezik-e a szerzédésben taldlhatd partner bankszamlaszamaval; a szallitéi szamla és a
teljesitésigazolas 6sszhangja fenn all-e),

b) utdfinanszirozas esetén a tdmogatasi szerz6désre vonatkozo elszamolas meglétét,

amennyiben a szerz6dés fedezetét az NFM Igazgatas koltségvetése biztositja az IF, egyéb esetben a KF ellenérzi. A KF

vizsgdlja a koztartozas-mentesség feltételének valé megfelelést a tamogatasi célu kifizetések, valamint az addzas

rendjérél sz6l6 2003. évi XClI. toérvény 36/A. § (6) bekezdése szerinti kifizetések esetén és a Forras SQL rendszerbd|

nyert kiadasi utalvanyrendelet haszndlataval az érvényesitésre, ellenjegyzésre és utalvdnyozdsra vonatkoz6 belsé

szabdlyozasokban rogzitett eljardsrend szerint jar el. Amennyiben az el$irdnyzatot kiilsé kozremUikodd szervezet

kezeli, a szakmai kezel6 az elszdmoldst annak ellenérzése céljabdl a kozrem(ikodd szervezet részére koteles

megkuldeni.

A szerz6dés mddositdsa, teljesités nélkiil tértén6 megsziinése

A szerz6dés modositasanak folyamatdra a szerz6déskotésre vonatkozd szabdlyokat kell alkalmazni, azzal a
kilonbséggel, hogy a szerz8déses adatlap médositds rovatdban meg kell jel6Ini azon szerz6dés azonositdjat, amelyre
a szerz6désmodositas vonatkozik.

Amennyiben a szerz6dés nem teljesitéssel szlinik meg, a szerz6désben rogzitett feltételek szerint kell eljarnia a
szerz8déskotést kezdeményezd szervezeti egységnek, azzal, hogy a Véleményezéket — az 5. § (4) bekezdésében
meghatarozott véleményezési rendnek megfeleléen - a szerz6dés megsziintetésébe a kapcsolédo dokumentumok
véleményeztetése Utjan be kell vonni.

A (2) bekezdésben foglaltak esetén a szerz6dés megsziintetését kovetéen a szerz6dés lezarasara vonatkozd
rendelkezéseket megfelel6en alkalmazni kell.
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14. 8

15.§

A pénziigyi kételezettségvdllaldst tartalmazd szerz6dés lezdrdsa

A szerz8dés teljes korl szakmai és pénzigyi teljesitését koveté 5 munkanapon bellil a szerz6dést kezdeményezd
szervezeti egység vezetdjének gondoskodnia kell a szerz6dés lezarasarol.

A szerz6dés lezardsét a — 4. szamu mellékletben szerepl6 - kotelezettségvallalas lezardsa nyomtatvany kitoltése utjan
kell igazolni, és amennyiben a szerz6dés fedezetét az NFM lgazgatds koltségvetése biztositotta az IF, egyéb esetben a
KF, valamint az el6irdnyzat kezelésében részt veve kijeldlt kozrem(ikodé szervezet részére kell tovabbitani.

A szerz6dés lezardsakor a szerz6déskotést kezdeményezd szervezeti egység vezetdjének intézkednie kell a
szerz6désben rogzitett, de fel nem hasznalt 6sszeg (maradvany) meghatérozasa és a maradvany felszabaditasanak
engedélyeztetése irdnt.

Az NFM kozbeszerzéseinek szabalyozasarol sz616 utasitasban foglaltak alapjan, a kozbeszerzési eljaras eredményeként
kotott szerz6dések teljestilésérdl, a teljesitésigazolas kidllitasat kovetéen haladéktalanul, legfeljebb két naptari napon
bellil a beszerzé szervezeti egység a teljesitésigazolas masolatdnak megkuldésével koteles a Kozbeszerzési
Szabdlyozasi és Tajékoztatasi Féosztaly Tajékoztatasi Osztalyat tdjékoztatni.

Tanulméany megrendelésére irdnyuld szerz6dés esetében, a szerz8déskotést kezdeményezd szervezeti egység
vezetdje, a szerz6dés eredményeként [étrejott tanulmany dtvételét kdvetden, annak egy — akdr masolati - példanydt, a
mindsitett dokumentumok kivételével, kommunikéciés célbdl a Kommunikécids Féosztalynak megkildi, amely azt
kozzéteszi az Intraneten.

Zdro rendelkezések

Az utasitds a kdzzétételét kdvetd napon Iép hatdlyba.

Az utasitas rendelkezéseit a (3) bekezdésben foglalt kivétellel a hatdlybalépést kdvetden inditott, valamint a hatalyba
Iépéskor folyamatban lévé szerzédéskotési eljarasokra kell alkalmazni.

A 9. § (3) bekezdés szerinti adatszolgdltatast elsé alkalommal 2011. szeptember hénapjanak végéig megkdotott
szerz6dések vonatkozasaban kell teljesiteni, azzal az eltéréssel, hogy annak hatarideje 2011. oktéber 20.

A 10.§ (2) bekezdés f)-j) pontjaban megjeldlt munkatarsak kijelolésérél az ott megjeldlt szervezeti egységek vezetéia
szerz6déstar 10. §-aban meghatdarozottak szerinti miikodéséhez sziikséges informatikai rendszer bevezetését kdvetd
30 napon beliil gondoskodnak.

A szerzédéstar 10. §-aban meghatarozottak szerinti miikodéséhez szilkséges informatikai rendszer bevezetéséig a KF,
illetve az IF — a 8. § (7) bekezdése alapjan kézhez vett szerz6désekrdl - a szerz6déses adatlap tartalmanak megfelelé
analitikat vezet.

Hatalyat veszti a Kozlekedési, Hirkdzlési és Energiatigyi Minisztérium szerzédései megkotésének és nyilvantartasanak
szabalyairol sz6l6 20/2010. (V. 7.) KHEM utasitas.

Dr. Fellegi Tamds s. k.,

nemzeti fejlesztési miniszter
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1. szdmu melléklet a 46/2011. (X. 14.) NFM utasitdshoz

Az adatlap és szerz6déstervezet KIR3 iktatérendszerbdl szarmazé IKTATOSZAMA: NFM_SZERZ/

SZERZODESES ADATLAP

Az NFM SZERZODESSEL ERINTETT SZERVEZETI EGYSEGEI, MUNKATARSAI

Szerzodéskotést kezdeményezo
szervezeti egység:

[SZERVEZETI EGYSEG NEVE]

Kotelezettségvallalo:

[NEV] [STATUSZ]

Szakmai teljesitésigazolo:

[NEV] [STATUSZ]

Tovabbi érintett munkatars(ak),
akik szamara olvasasi
jogosultsag biztositando a
szerzédéstarhoz

[NEV/NEVEK] [STATUSZ(OK)]

SZERZODES - ALAPADATOK

Kotelezettségvallalas

e [szam]
azonositoja:
Az NFM szerzédé (kiilsd) [hév/nevek]
partnere:

Szerzédés tipusa':

Q tamogatasi szerzédés

Q tamogatai okirat

Q eldiranyzat atadas/ atvétel fejezetek kozott/fejezeten
bellil

Q megbizas

0 megbizasi szerzodés természetes személlyel

Q vallalkozas

O adasvétel (ide értve a szallitasi szerzodést is)

Q bérleti szerzédés

Q koncesszids szerzodés

Q az NFM részerdl pénziigyi kotelezettségvallalast nem
tartalmazo megallapodas

O egyéb szerzodés

Szerzédés kategdria (témakor)’:

Q arubeszerzés

Q szolgaltatas

Q épitési-beruhazas

Q épitési koncesszié

Q szolgaltatasi koncesszio
Q ingatlanbérlet

Q gépjarmibérlet

O tanacsadas

Q informatika

Q egyéb

Szerzodés targya:

[a szerzddés targyaként a szerzédésben feltiintetett
szolgaltatas szdszerinti idézése vagy a szolgaltatas tomér,
egyértelmll Hsszefoglalasa]

Szerzédés dsszege’:

netto: [Gsszeg] [pénznem] bruttd: [6sszeg] [pénznem)]

1 A szerz8dés szerzédéskitést kezdeményezd szervezeti egység altal megjeldlt tipusa tekintetében — a valasztas helytdlldsaga

targyaban - a jogi véleményezs allast foglal.

% p szerzédés szerzfdéskstést kezdeményezs szervezeti egység altal megjelélt kategdriaja/kateqdriai tekintetében — a valasztas
helytalldsaga targyaban — a jogi véleményezd allast foglal.
3 Azon teljes nettd/bruttd ésszeg, amely a szerzédés alapjan a szerzddés hatdlya alatt legfeljebb kifizethetd, és amely dsszeg a

FORRAS SQL rendszerben elkiilonitésre kertilt.
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Szerzddés felek altali alairasanak

o [datum]
napja:
A szakmai teljesités , ) :
véghatarideje: [datum] vagy [hatarozatlan]

Tamogatasi szerzodés esetén a
tamogatasi program
megvaldsitasi helye:

[helyszin(ek)]

ﬁqziirg;Séizz- QO nem mindsitett O (zleti titok O mindsitett adat
Kozbeszerzés®: O Igen O Nem

Amennyiben nem kézbeszerzés,
annak indoka:

Q kozbeszerzési értékhatar alatti beszerzés
(arubeszerzés/szolgaltatas megrendelése [épitési
beruhazas/epitési- vagy szolgaltatasi koncesszio)

Q tamogatas

tartalmazo szerzédés

Q az NFM részérdl pénziigyi kotelezettségvallalast nem

Q kozbeszerzési értékhatart elérd,
hatalyos kézbeszerzési torvény
(Kbt.) altal meghatarozott valamely
kivétel hatalya ala tartozo
arubeszerzés/szolgaltatas
megrendelése/épitési
beruhazas/épitési- vagy
szolgaltatasi koncesszio

A Kbt-kivételt
meghatarozé
vonatkozo
jogszabalyhely
megjeldlése:

[jogszabaly
megjeldlése]
[szakasz] [bekezdés]
[pont]

MODOSITAS

Madositasra keriilt szerzodés azonositoja:

Mddositasra kerlilt szerzodés iktatoszama:

Megjegyzés: [a modositas oka, korllmeényei, lényege]

MEGSZUNTETES, FELBONTAS

Megsziintetésre keriilt szerzédés azonositdja:

Megsziintetésre kerlilt szerzodés iktatdoszama:

Megsziintetés modja: [példaul: felmondas, elallas, kozos megegyezes]

Megjegyzés: [a megsziintetés oka, koriilményei, lényege]

VELEMENYEZES NEvV

DATUM

IKTATOSZAM

Jogi

Kozbeszerzési

! Amennyiben a szerzédés idStartama hatarozatlan, abban az esetben mellékelni szikséges az iranyitd szerv
vezetOjének hosszu tavu kotelezettségvallalasra vonatkozé engedélyét.
2 A szerzddés szerz8déskitést kezdeményezd szervezeti egység Atal megjelélt mindsitése tekintetében — a vélasztas
helytdlldsaga targyaban — a jogi véleményezo allast foglal.

A szerzddéskotést kezdeményezd szervezeti egység datal megjeldlt alternativa tekintetében - a vélasztas helytalldsaga
targyaban — és a Kbt. hivatkozott szakaszénak helytalldsaga kapcsan a véleményezés soran a Kdzbeszerzési Szabalyozasi és

Tajékoztatdsi Fdosztdly allast foglal.
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Koltségvetesi
TVI

Budapest, [datum]

[alairas]

Szerzodéskotést kezdeményezo szervezeti
egység vezetdje
[név]
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2. szdmu melléklet a 46/2011. (X. 14.) NFM utasitdshoz

KOTELEZETTSEGVALLALASI ADATLAP

Az adatlap és szerzédéstervezet KIR3 iktatérendszerbél szarmazo IKTATOSZAMA: NFM_SZERZ/

KOTELEZETTSEGVALLALAS ADATAI

Kételezettségvallalds azonositéja': [azonosito]

Az NFM szerz6dé (kiilsd) partnere(i): [név/nevek]

Szerz6d6 fél (felek) székhelye (lakéhelye): [cim(ek)]

Szerz6d6 fél (felek) adészama (addazonosito jele): [adoszam(ok) / adbazonositd jel(ek)]
Szerz6d6 fél (felek) bankszamlaszama: Laaznkl\ézgﬂmlfziafiszze;ﬁqs(itk;?gadé

[a szerz6dés targyaként a szerzédésben
feltlintetett szolgaltatas szdszerinti idézése
vagy a szolgaltatas tomdér, egyértelmdi
dsszefoglaldsal

Szakfeladat szama: H
Q targyév

Szerzédés targya:

Forras: Q [év megjeltlése]. évi maradvany
Q egyéb

Kiadasi elGiranyzat megnevezése: [elbiranyzat neve] AHT azonositd: [azonosito]

o ye 5. Netto: [Gsszeg] A .
Szerzodeés Osszege”: [pénznem] Bruttod: [6sszeg] [pénznem]

TELJESITESI ADATOK
Szakmai ) Brutts Pénziigyi )
teljesités(ek) Netté dsszeg AFA . teljesités Ugyletkéd
P dsszeq . S
hatarideje idopontja

Kotelezettségvallalas ellenjegyzése

Ellenjegyzd neve, beosztasa, szervezeti
egysége:

Ellenjegyzés datuma: Ellenjegyzé alairasa:

O Forras rendelkezésre all

Ellenjegyzes eredmenye: Q Ellenjegyzés megtagadva

Ellenjegyzés megtagadasanak indoka:

Egyetért:

Budapest, [datum] Budapest, [datum]

[IF vezetd/gazdasagi ligyekért felelds
helyettes allamtitkar] és [szakmai
felligyeletet gyakorld helyettes

Kotelezettségvallalasra jogosult vezetd
[név] [statusz]

Laz ellenjegyzd ellenjegyzése sorén, az adatlap szerzddéskétést kezdeményez§ szervezeti egységnek vald visszaklildése elétt.
2 Azon teljes nettd/bruttd dsszeg, amely a szerzodés alapjan a szerzodés hatalya alatt legfeljebb kifizethetd, és amely dsszeg a
FORRAS SQL rendszerben elkilénitésre kertilt.
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allamtitkar/allamtitkar/kabinetfonok] és
[kézigazgatasi allamtitkar] *

Szerzodés alairasa meghiusult:

Meghiusulas indoka:

Budapest, [datum] Kételezettségvallalasra jogosult vezetd
[név] [statusz]

! Ertékhatértdl, kitelezettségvallalGtdl és elGiranyzattdl (Igazgatés/fejezeti kezelésil eldirényzat) fiiggben
Fejezeti kezelés( eldiranyzatok esetén

a) nettd 10 millio forint értékhatarig az eldirdnyzat szakmai kezeldjének vezetdje a szakmai feliigyeletet gyakorlo helyettes
allamtitkar/kabinetfonok egyetértésével,

b) nettd 100 millié forint értékhatdrig a szakmai feligyeletet gyakorld helyettes allamtitkar/kabinetfénék azzal, hogy a netté 25 millié
forintot meghalado kételezettségvallalashoz a feligyeletet gyakorld dllamtitkar/miniszter egyetértése szikséges,

¢ nettd 500 millio forint értékhatdrig a feligyeletet gyakorld allamtitkar azzal, hogy a nettd 100 millio forintot meghaladd
katelezettségvallalashoz a kozigazgatdsi allamtitkdr egyetértése szikséges,

d) értékhatarra vonatkozd korlitozds nélkill a miniszter azzal, hogy a netté 100 millié forintot meghaladd kételezettségvillalds a
feligyeletet gyakorld allamtitkdr és a kézigazgatasi allamtitkdr véleményének ismeretében torténhet,

¢) minden netto 10 millio forintot elérd, illetve azt meghalado dsszegil kotelezettségvallalashoz a gazdasigi tgyekért felelds helyettes
allamtitkar egyetértése szikséges.

NFM lgazgatas esetén

a) az 5millidforintot el nem érd érték esetén — az Intézményfelugyeleti és lgazgatasi Fdosztaly vezetdjének egyetértésével
— a feladatellatasban erintett helyettes allamtitkar vagy kabinetfénék,

by az 5 millié forintot elerd, de 10 millié forintot meg nem haladd értékesetén — a gazdasagi helyettes allamtitkar
egyetértésével — a feladatellatasban érintett helyettes allamtitkar vagy kabinetfénok,

c) legfeliebb 40 millié forintig — a gazdasagi helyettes allamtitkér és a kozigazgatasi allamtitkar egyetértésével — a
feladatellatasban érintett allamtitkar,

d) ertekhatar nélkil — legfeljebb a rendelkezésre all6 elbiranyzatok dsszegéig — a miniszter a kdzigazgatasi allamtitkar
véleményének kikérésével.
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3/A. szamu melléklet a 46/2011. (X. 14.) NFM utasitdshoz

A megbizé altal kitéltendd nyilatkozat torzsszévegét feketével jeldltik.
A kék szévegrészek magyarazatokat tartalmaznak — a magyarazat értelemszeriien térlendé

a szbvegezésbol.

A pirossal jelolt szévegrészt a konkrét jogviszonynak megfeleléen kérjiik felllirni, vagy
amennyiben a konkrét jogviszonyhoz képest kivalasztandé alternativakat jeldl, a jogviszony
jellemzéi alapjan nem helytallo alternativat értelemszeriien kérjiik térélni a szévegezéshbdl.

TELJESITESIGAZOLAS

[Megbizott] / [Vallalkozé] /[Tamogatott]
(cég)neve:

[Megbizott] / [Vallalkozé)/[Tamogatott]
székhelye (lakohelye):

[Megbizott] / [Vallalkozd)/ [Tamogatott]
képviselbje:

a szerzddés targya:

[Megbizott] / [Vallalkozé]
(rész)teljesitésének esedékessége:
[Tamogatas esetén]:

a(z) (rész)elszamolas és/
vagy(rész)beszamold benyljtadsdnak
esedékessége:

Megbizas vagy vallalkozas esetén:

kételezettségvallalds azonositdja: [szam]

iktatészam: [szam)]

Alulirott [név] kijelentem, hogy a fejlécben foglalt adatok altal meghatarozott jogviszony (a
tovabbiakban: szerzédés) alapjan [Meghizott] / [Vallalkozé] a [datum]. napjatél [datum].
napjaig terjedd idészakban a szerz6désben meghatarozott feladatait hataridében,
maradéktalanul, a szerzédésben és a [Megbizd] / [Megrendeld] altal meghatarozott tartalmi
és formai kdvetelményeknek megfeleléen az alabbiak szerint teljesitette:

feladat/eredmény’ idéraforditas’ [méegbizési] vagy [vallalkozasi]
dij
(1
2)
©)]
4
(n)

! a szerzédés [1. és 2.1, pontidnak (megbizas)] / [1.1. és 2. pontignak (vallalkozas)] megfelelden — feladatonkeént — részletesen

kifejtve!
2 amennyiben értelmezhetd
* [ Ft+ [x] % AFA
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minddsszesen (brutté): |

Tamogatas esetén:

Alulirott [név] kijelentem, hogy a fejlécben foglalt adatok altal meghatarozott jogviszony (a
tovabbiakban: szerzédés) alapjan Tamogatott a(z) (rész)elszamolast és/vagy
(rész)beszamoldét a szerz6désben meghatarozott hataridében benyljtotta, a(z)
(rész)elszamolas és/vagy (rész)beszamolé a szerz6désben és Tamogato altal meghatarozott
tartalmi és formai kévetelményeknek megfelel.

Budapest, [datum]

[a teljesités igazolasara a szerzddésben
meghatarozott személy]
[név]
[statusz]
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3/C. szamu melléklet a 46/2011. (X. 14.) NFM utasitdshoz

Nyilatkozat

tanulmany, szoftver, egyéb targyi eszkéz beszerzése esetén

Tanulmany/szoftver/egyéb
targyi eszk6z megnevezése

Varhatéan mennyi ideig
hasznaljak

Felelos személy
(lelitarozas esetén)

Budapest, (datum)

alairas
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4. szamu melléklet a 46/2011. (X. 14.) NFM utasitdshoz

KOTELEZETTSEGVALLALAS LEZARASA

A kételezettségvallalas lezarasanak KIR3 iktatdrendszerbdl szarmazé IKTATOSZAMA:
NFM_SZERZ/

ALAPADATOK

Koételezettségvallald | Teljesitésigazold Ugyintézé

Szervezeti egység
megnevezeése:

Név:
Beosztas:

KOTELEZETTSEGVALLALAS ADATAI

Két.vall. azonositd:

Az NFM szerzodo6 kiilso partnere(i) megnevezése: [név/nevek]

Szerzodés targya: [a szerzodés targyaként a szerzodésben feltiintetett szolgaltatas szdszerinti
idézése vagy a szolgaltatas tomor, egyértelmil ésszefoglalasal]

A PENZUGYI TELJESITESRE VONATKOZO ADATOK:

Szerzodés teljes bruttd dsszege: [0sszeg] [pénznem]

A szerzodés terhére kifizetett bruttd dsszeg: [6sszeg] [pénznem]

Netto: Brutto:
A szerzoédésben fennmaradt 6sszeg, amely lezarhato: [6sszeq] [6sszeg]
[pénznem] [pénznem]
) , , . . Netto: Brutto:
Visszafizetés esetén, annak dsszege: - p
[6sszeg] [Osszeq]
[pénznem] [pénznem]
Visszafizetés esetén annak indokolasa:

KIFIZETES FORRASA:

Q Targyév Q Targyévi maradvany Q [év megjeldlése].
évi maradvany

Forrasa:

Az eldiranyzat megnevezése és AHT azonositdja:
Ugyletkdd(ok):

Alulirott nyilatkozom, hogy a fent nevezett kételezettségvallalasra tovabbi pénziigyi teljesitést
nem kezdeményezek, a szerzodés lezarhato.

Budapest, [datum]

szerzodéskotést kezdeményezo szervezeti egység vezetoje

[név]
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Az Orszagos Rendérfokapitanysag 21/2011. (X. 14.) ORFK utasitasa
a lovedékallé mellényekkel kapcsolatos egyes szabalyok médositasarél

A rendOrségrél szold 1994. évi XXXIV. torvény 6. § (1) bekezdés b) pontjaban kapott felhatalmazas alapjan a I6vedékalld
mellényekkel kapcsolatos egyes szabalyok moédositadsa érdekében kiadom az aldbbi utasitast:

1.

A rend6rség személyi dllomanya I6vedékallé védémellényének hasznélatardl szold 34/2008. (OT 18.) ORFK utasités
10. pontja helyébe az aldbbi rendelkezés lép:

,10. Ha a védémellény a rendér részére — a feladata ellatdsanak idétartamara - alegységkészletbdl keril kiadasra, a
védoémellények kiadaséara szolgalo, kilon szamra iktatott flizetben vagy az ,El6jegyzés a szolgélatok elldtasdhoz
kiadott és visszavett szakanyagokré
vezetni. A jegyzéken, a kiadasi flizetben, illetve az el6jegyzésben fel kell tiintetni a védémellény sorszamat (egyedi

|n

elnevezés( nyilvantartasban kell a kiadast, visszavételezést, ellendrzést hitelesen

azonositojat), felvételének és leadasanak idépontjat, valamint felvevéjének nevét, beosztasat, szolgalati helyét.”

A rendérségi Gigyeleteken rendszeresitett nyilvantartasok egységes kezelési rendjére kiadott 25/2009. (OT 14.) ORFK
utasitas (a tovabbiakban: ORFK utasitds) 3. pontja az aldbbi g) alponttal egésziil ki:

[Az 1. pontban felsorolt szervek ligyeletein az alabbi nyilvantartasokat papiralapon kell egységesen vezetni:]

,9) 16vedékalld véddmellények nyilvéntartasa.”

Az ORFK utasitds 4. pontja helyébe az aldbbi rendelkezés lép:

4. A hatdrrendészeti kirendeltségeken a 3. pont b), d)-e) és g) alpontjaiban meghatdrozott nyilvantartdsok helyett
- amennyiben az adattartalmat lefedi - megengedett a hatarérségnél korabban rendszeresitett ,El6jegyzés a
szolgélatok ellatdsahoz kiadott és visszavett szakanyagokrol” elnevezés( nyilvantartas vezetése.”

4. Az utasitas a kdzzétételét kovetd 15. napon lép hatélyba.

Dr. Hatala Jézsef r. altdbornagy s. k.,
orszagos rendérfékapitany
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1. Személyiigyi hirek

A Belligyminisztérium személyiigyi hirei
Kinevezés

A kozigazgatasi allamtitkar

Balla Zoltdnt a Belligyminisztériumban korménytisztviselének,

Kovdcs Bedtdt a Belligyminisztériumban kormanytisztviselének,
Kovdcs Mdridt a Beliigyminisztériumban kormanytisztvisel6nek,

Lehel Andrds Tibornét a Beliigyminisztériumban kormanytisztviselének,
Matécsa Katalint a Belligyminisztériumban kormanytisztvisel6nek,
Viktor Gdbort a Belligyminisztériumban kormanytisztvisel6nek
kinevezte.

Vezénylés

A belligyminiszter
Suszter Zsolt rend6r alezredest a Belligyminisztériumba vezényelte
feladatvégzésre.

Vezénylése megsziint

Bém LdszI6 rendOr szazadosnak,
Reiter LdszI6 rendér alezredesnek.

Kézszolgdlati jogviszonya megsztint

hatarozott id6 lejartaval
Cséri Nikoletta Sarolta kormanytisztvisel6nek;

hatarozott id6 — prémiumévek programban valo részvétel — lejartaval
Poldkovics Ferencné kormanytisztvisel6nek;

k6z6s megegyezéssel
Balla Zoltdn kormanytisztvisel6nek,
dr. Szurday Kinga korménytisztvisel6nek;

athelyezéssel
Takdcs Gdbor kormanytisztviselének.
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Alapito okiratok

Az Allami Szamvevészék elnoke iranyitasa ala tartozé koltségvetési szerv alapité okirata

Az Allami Szamvevészék alapité okirata
(a 3. szamu moédositassal egyiitt, egységes szerkezetben)

1.8

Preambulum

Az Allami Szamvevészékrél szol6 1989. évi XXXVIII. tdrvény éltal alapitott és az Allami Szamvevészékrél sz616 2011, évi
LXVI. térvény (a tovabbiakban: Asz tv.) alapjan m(ikédé Allami Szamvevészék alapitd okiratat az allamhéztartasrol
sz616 1992. évi XXXVIII. térvény és az allamhaztartas mdkodési rendjérdl szold 292/2009. (XI1.19.) Korm. rendelet
el6irasaira tekintettel a kovetkezdk szerint allapitom meg:

Az alapitd szerv megnevezése: a Magyar Kéztarsasag Orszaggyllése

A kéltségvetési szerv megnevezése: Allami Szamvevészék

A kéltségvetési szerv réviditett elnevezése: ASZ

Idegen nyelvi( elnevezései:

a) angol megnevezése: State Audit Office of Hungary

b) német megnevezése: Ungarischer Staatsrechnungshof

c) francia megnevezése: Bureau National D’Audit de la Hongrie

d) orosz megnevezése: Cuérnas ITamara Bernrepckoir PecnyGmuku
Székhelye: 1052 Budapest, Apaczai Csere Janos u. 10.

Levelezési cime: 1364 Budapest, Postafidk 54.

Vezetéje (a fejezetet irdnyit6 szerv vezetje): az Allami Szamvevészék elndke
A koltségvetési szerv altal irdnyitott koltségvetési szerv neve és székhelye:
Allami Szamvevészék Kutaté Intézete 1052 Budapest, Bécsi u. 5. lIl. em. (a tovabbiakban: ASZKUT)

Kozfeladata

Az ASZ kézfeladata - az Orszaggyilés legfébb pénziigyi és gazdasagi ellenérzé szerveként - a kdzpénzekkel, az allami
és onkormdnyzati vagyonnal valé felel6s gazdalkodas ellendrzése a vonatkozd torvényekben meghatérozottak
szerint.

Alaptevékenysége

A szakfeladat szama és megnevezése: 841113 Allamhatalmi és autoném szervek tevékenysége.

Allamhéztartasi szakdgazati besorolasa: 841101 Allamhatalmi szervek tevékenysége.

Az 1.§-ban megjeldlt kdzfeladata teljesitése soran alaptevékenysége keretében az ASZ a kdvetkezé feladatokat latja el:

a) ellenérzi az dllamhdztartas gazdalkoddasat, ennek keretében a kdzponti koltségvetési javaslat (potkoltségvetési
javaslat) megalapozottsagat, a bevételi el6iranyzatok teljesithetéségét, az dllami kotelezettségvallaldssal jaro
beruhazasi el6irdnyzatok felhasznélasanak torvényességét és célszerliségét,

b) azallamhaztartas gazdalkodasanak ellenérzése keretében ellendrzi a kdzponti kdltségvetés szerkezeti rendjébe
tartozo fejezetek miikodését, a tarsadalombiztositas pénziigyi alapjainak és az elkiilonitett allami pénzalapoknak
a felhasznalasat, valamint a helyi 6nkormanyzatok és a kisebbségi 6nkormanyzatok, tovabba ezek tarsulasai
gazdalkodasat,
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d)

az allamhéztartasbdl szarmazd forrasok felhasznalasdnak keretében ellenérzi a kozponti koltségvetésbdl
gazdalkodd szervezeteket (intézményeket), valamint az &llamhéztartasbdl nyudjtott tdmogatds vagy az
allamhaztartasbol meghatarozott célra ingyenesen juttatott vagyon felhasznélasat a helyi 5nkormanyzatoknal, az
orszagos és helyi kisebbségi 6nkormanyzatoknal, a kozalapitvanyoknal (ide értve a kozalapitvany éltal alapitott
gazdasagi tarsasagot is), a koztestileteknél, a kdzhasznu szervezeteknél, a gazdalkodd szervezeteknél, a
tarsadalmi szervezeteknél, az alapitvanyoknal és az egyéb kedvezményezett szervezeteknél. Amennyiben a
kedvezményezett szervezet az allamhdztartasbdl tdmogatdsban — ide nem értve a személyi jovedelemadd
meghatarozott részének az ad6z6 rendelkezése alapjan torténd atutalasat — vagy ingyenes vagyonjuttatasban
részesiil, gazdalkodasi tevékenységének egésze ellenérizhetd,

a nemzeti vagyon kezelésének ellendrzése keretében

da) ellendrzi az dllamhdztartds korébe tartozd vagyon kezelését, a vagyonnal valé gazdalkodast, az allami
tulajdonban (résztulajdonban) vagy tobbségi 6nkormanyzati tulajdonban |évé gazddlkodd szervezetek
vagyonérték-megdérzé és vagyongyarapitd tevékenységét, az dallamhaztartas korébe tartozé vagyon
elidegenitésére, illetve megterhelésére vonatkozé szabdalyok betartasat,

db) ellendrizheti az 4llami vagy 6nkormanyzati tulajdonban (résztulajdonban) 1évé gazdalkodd szervezetek
vagyongazdalkodasat,

a ¢)-d) pont szerinti ellendrzési feladataival 0sszefliggésben — ellenérizheti az dllamhéztartas alrendszereibdl
finanszirozott beszerzéseket és az éllamhaztartds alrendszereihez tartozé vagyont érinté szerzédéseket a
megrendelénél (vagyonkezel6nél), a megrendeld (vagyonkezeld) nevében vagy képviseletében eljaro
természetes személynél és jogi személynél, valamint azoknal a szerz6dé feleknél, akik, illetve amelyek a szerz6dés
teljesitéséért felelések, tovabba a szerzédés teljesitésében kozremikodoknél,

ellenérzése sordan értékeli az dllamhdztartdas szamviteli rendjének betartdsadt, az &allamhdaztartds belsé
kontrollrendszerének miikodését,

ellenérzi a kozponti koltségvetés végrehajtasardl készitett zdrszdmaddast. A kozponti koltségvetés
végrehajtasanak ellenérzése keretében az Allami Szamvevészék ellenérzése kiterjed

ga) a tarsadalombiztositds pénziigyi alapjai koltségvetésének végrehajtdsardl készitett zarszdmadasra és a
tdrsadalombiztositds pénziigyi alapjainak a pénziigyi beszdmoldjéra,

gb) azelkilonitett dllami pénzalapok koltségvetésének végrehajtasrol készitett zarszamadasra,

ellenérzi az allami adohatdsag és a helyi 6nkormanyzatok adoztatasi és egyéb bevételszerzd tevékenységét,
valamint a vdmhato6sag tevékenységét,

ellendrzi a Magyar Nemzeti Bank gazdalkoddasat és a Magyar Nemzeti Bankrol sz616 torvényben foglaltak alapjan
folytatott, az alapvetd feladatok kérébe nem tartozéd tevékenységét. E kérben az Allami Szamvevészék azt
ellenérzi, hogy a Magyar Nemzeti Bank a jogszabalyoknak, az alapszabdlyanak és a kézgytlése hatarozatanak
megfelel6en mkodik-e,

torvény rendelkezéseinek megfeleléen torvényességi szempontok szerint ellendrzi

ja) a partok gazdalkodasat,

jb) a partok orszaggytilési képviselécsoportjai szdméra az Orszaggydlés altal folydsitott hozzdjarulas
felhasznalasat,

jo) azegyhazakrészére, tovabba az altaluk fenntartott, illetve miikodtetett intézmények és szervezetek részére az
allamhaztartasbdl juttatott normativ és meghatérozott célra biztositott tdmogatas felhasznalasat,

jd) a nemzetbiztonsagi szolgalatok specialis miikodési koltségkeret felhasznaldsara vonatkozé adatait,

torvény az ellendrzést szabalyszerlségi szempontok vizsgalatéra korldtozhatja,

a NATO, az Eurdpai Unig, illetve olyan nemzetkozi szervezet felkérésére, amelynek Magyarorszag tagja, tovabba
az Orszaggydlés vagy a Kormany éltal vallalt nemzetkozi szerzédésbél eredé kotelezettség teljesitésére — dijazas
ellenében is — ellendrzést folytathat, ligykorébe tartozé szakértéi tevékenységet végezhet belféldon és kiilfoldon.
Az Allami Szdmvevészék ellenérzési tervének teljesitését e bekezdésben meghatarozott tevékenysége nem
veszélyeztetheti.
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3.8

4.8

5.8

6.8

7.8

Vdllalkozdsi tevékenysége

Az ASZ véllalkozési tevékenységet nem folytat.

Gazddlkoddsi besoroldsa, illetékessége

Az ASZ a kézponti kdltségvetés szerkezeti rendjében 6nall6 fejezet, énalléan miikddé és gazdalkodo kéltségvetési
szerv, melynek illetékessége Magyarorszag teriletére terjed ki.

Alapitdi, irdnyitdsi jogok gyakorldsa

A Magyar Koztarsasag Orszaggylése (székhelye: 1055 Budapest, Kossuth tér 1-3.) mint alapitéi jogokkal felruhdzott

iranyitd szerv gyakorolja a kovetkezd iranyitasi jogokat:

a) azASZ alapitasa, atalakitasa, megsziintetése,

b) az ASZ vezetéjének megvélasztasa, felmentése, kizarasa, dsszeférhetetlenség megallapitasa,

c) az ASZ gazdalkodasénak — az Orszaggytilés elndke &ltal kézbeszerzési eljaras Gtjan kivalasztott, megbizott —
flggetlen és koltségvetési mindsitésl kdnyvvizsgald éltal torténd ellenbrzése,

d) az ASZ ellenérzés lefolytataséra, jelentéstételre vagy beszamoléra valé kotelezése,

e) jogszabalyban meghatarozott esetekben az ASZ déntéseinek elézetes vagy utélagos jévahagyasa,

f)  egyedi utasitas adasa feladat elvégzésére, mulasztas potlasara.

Az Allami Szamvevészék elndke (székhelye: 1052 Budapest, Apaczai Csere Janos u. 10.) gyakorolja az alabbi iranyitasi

jogokat:

a) azalapité okirat kiadasa, médositasa,

b) az ASZ Szervezeti és M(ikddési Szabalyzatanak jévahagyasa, kiadasa,

c) azASZvezetdinek, gazdasagi vezetéjének és szamvevéinek kinevezése, felmentése, dijazdsanak megallapitasa, a
vezetdi kinevezés visszavonasa,

d) a fejezetet iranyitd szervnek - kiilon torvényben meghatarozott - a fejezet mlikodésével és gazdalkodasaval
kapcsolatos jogainak gyakorlasa,

e) az ASZKUT jelentéstételre vagy beszamoléra kételezése,

f)  jogszabalyban meghatarozott esetekben az ASZKUT déntéseinek el6zetes vagy utdlagos jévahagyasa,

g) egyedi utasitas adasa feladat elvégzésére, mulasztas potlasara.

Az elndk akaddlyoztatasa esetén az irdnyitasi jogokat az elndk éltal szabalyozott jogkorben az alelnok gyakorolja.

Vezetéjének és helyettesének kinevezési rendje

Az Orszaggyllés a képvisel6k korébdl nyolctagu jeldldbizottsdgot hoz létre, amely javaslatot tesz azokra a
személyekre, akik az ASZ elndkévé valaszthatok. Az ASZ elndkének javasolt személyt az Orszaggy(ilés szamvevészéki
igyekért felel6s bizottsdga hallgatja meg. Az ASZ elnékét az Orszaggy(ilés 12 évre vélasztja, megbizasa lejartaval
Ujravélaszthat6. Ha Gjravélasztasara nem keriil sor, az Allami Szamvevészék elndke megbizatasanak lejarta utan
mindaddig hivataldban marad, amig az Orszaggylés az Allami Szamvevészék Uj elndkét meg nem valasztja.

Az ASZ alelntkét az elndk nevezi ki tizenkét évre. Az ASZ a Magyar Kéztarsasag Alkotmanyarol szold 1949. évi
XX. térvény 32/C. § (3) bekezdése és az ASZ-rél sz616 1989. évi XXXVIII. tdérvény 8. §-a alapjan megvalasztott és a
2012. janudr 1-jén hivatalban lévé alelndkére megbizatdsdnak megsz(inéséig az elndkre vonatkozé szabalyokat kell
alkalmazni azzal, hogy azok alkalmazésaban az ASZ elnékén az ASZ alelnskét kell érteni.

Foglalkoztatdsi jogviszonyok
Az Asz tv.-ben nem szabalyozott kérdésekben az Allami Szamvevészék vezetdinek, szamvevéinek és kdztisztviseldinek

jogviszonyara a koztisztvisel6k jogallasardl szold 1992. évi XXIIl. térvény rendelkezéseit, a tobbi alkalmazott
jogviszonyara a Munka Torvénykonyvérdl szold 1992. évi XXII. torvény rendelkezéseit kell megfeleléen alkalmazni.
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Zdré rendelkezések
8.§ (1) Jelen alapito okirat — a (2) bekezdésben foglalt kivétellel - 2011. julius 1-jén Iép hatalyba.
(2) Azalapité okirat 6. § (2) bekezdése — az Asz tv. 34. § (2) bekezdése alapjan - 2012. januar 1-jén lép hatalyba.
(3) Jelen alapitd okirat hatdlybalépésével egyidejlleg hatalyat veszti az A-71-4/2009. szam alatt 2009. majus 27-én, a

2. szamu modositassal egyltt, egységes szerkezetben kiadott alapité okirat.

Budapest, 2011. augusztus 22.

A-119-004/2011.

Domokos LdszI6 s. k.,
elnok

A Honvédelmi Minisztérium iranyitasa ala tartozé koltségvetési szervek alapité okiratai

A Magyar Honvédség Nemzeti Osszekoté Képviselet alapité okirata
(moédositasokkal egységes szerkezetben)

A honvédelemrél és a Magyar Honvédségrél szoélé 2004. évi CV. térvény 76. § (3) bekezdése alapjan - figyelemmel az
allamhaztartasrél sz6l6 1992. évi XXXVIII. tdrvény 88. §-dban, az dllamhdaztartds miikodési rendjérél szold 292/2009. (XII. 19.) Korm.
rendelet 10. §-dban, a honvédelmi szervezetek mlikodésének az allamhéztartds miikodési rendjétél eltérd szabdlyairdl szolo
346/2009. (XII. 30.) Korm. rendeletben foglaltakra — a Magyar Honvédség Nemzeti Osszekété Képviselet alapité okiratat az alabbiak
szerint adom ki.

1. A Magyar Honvédség (a tovabbiakban: MH) Hadrendjébe tartozé szervezetként 2004. marcius 1-jei hatéllyal
koltségvetési szervet alapitok.

2. Akéltségvetési szerv megnevezése: Magyar Honvédség Nemzeti Osszekdté Képviselet.
Réviditett megnevezése: MH NOK

3. AKkéltségvetési szerv székhelye: Norfolk, Virginia, Amerikai Egyesilt Allamok.
Postacime: HEADQUARTERS, SUPREME ALLIED COMMANDER TRANSFORMATION 7857 BLANDY ROAD, SUITE 100,
NORFOLK, VIRGINIA 23551-2490.

4. A koltségvetési szerv gazdalkodasi jogkore alapjan 6ndlldan mikodé koltségvetési szerv. Pénziigyi és gazdasagi
feladatait az MH 6nalléan muikodo és gazdalkodo, a pénziigyi és szamviteli feladatok kdzpontositott végrehajtasara
kijelolt koltségvetési szerve; logisztikai gazdalkodasi feladatait az MH kijelolt onalldéan miikodo koltségvetési szerve
végzi.

5. Akoltségvetési szerv tevékenysége a 842220 Védelmi képességek fenntartasa szakdgazatba tartozik.
6. Akdltségvetési szerv jogi személy, 6nall6 dllomanytablaval rendelkezé, ezred jogallasu katonai szervezet. Allomanya

az MH koltségvetési létszamkeretébdl az MH 6nall6 alloménytdblas szervezetek és szervek részére biztositott
létszamkeretbe tartozik.
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7.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

A koltségvetési szerv:

a) alapitdja: a honvédelmi miniszter;

b) irdnyitd szerve: a Magyar Koztarsasdg Honvédelmi Minisztériuma;
c) irdnyitd szervének székhelye: 1055 Budapest V., Balaton utca 7-11.

A koltségvetési szerv a Honvéd Vezérkar fonokének kozvetlen szolgélati aldrendeltségébe tartozik.
A koltségvetési szerv illetékessége: orszagos.

A koltségvetési szerv jogszabalyban meghatarozott kozfeladata:

A honvédelemrél és a Magyar Honvédségrol sz6l6 2004. évi CV. térvény (a tovabbiakban: Hvt.) 70. § (2) bekezdése
szerint killon jogszabdlyokban, a kdzjogi szervezetszabalyozd eszkdzokben, valamint belsé rendelkezésekben a Hvt.
70. § (1) bekezdés keretei kdzott meghatarozott feladatok ellatasa.

A kéltségvetési szerv alaptevékenysége az Allamhaztartasi Szakfeladatrend szerint:
842202 Védelmi képességek fenntartasa;
842191 Katonai diploméciai tevékenység.

A koltségvetési szerv vezetbje, kinevezésének rendje:

a) avezetd megnevezése: képviseletvezetd;

b) aképviseletvezetéta Honvéd Vezérkar féndke és a HM védelempolitikaért és védelmi tervezésért felelés helyettes
allamtitkér egylittes javaslata alapjan - a kiligyminiszter elézetes egyetértésével — a honvédelmi miniszter
nevezi ki és menti fel.

A koltségvetési szervnél a Magyar Honvédség hivatdsos és szerzédéses allomanyu katonainak jogallasarol szolo
2001. évi XCV. torvény hatalya ald tartozd hivatasos és szerzédéses katondk teljesitenek szolgélatot, illetéleg
a kozalkalmazottak jogallasardl széld 1992. évi XXXII. torvény hatdlya ala tartozé kozalkalmazottak allnak
jogviszonyban.

A koltségvetési szerv nyilvantartasba vételét a Magyar Allamkincstar végzi.

A koltségvetési szerv szervezeti felépitését, vezetési rendjét, miikodésének sajatos szabalyait a Szervezeti és Mlikodési
Szabdlyzat tartalmazza, melyet a koltségvetési szerv vezet6je az alapitd okirat hatalyba [épését kovet6 60 napon beldl
elkészit, és jovahagyasra felterjeszt a Honvéd Vezérkar féndkének.

Az alapité okirat 2011. oktéber 1-jén lép hatalyba, és azzal egyidejlleg a Magyar Honvédség Nemzeti Osszekdtd
Képviselet alapité okiratarél sz616 4/2004. (HK 4.) HM hatarozat, a Magyar Honvédség Nemzeti Osszekdté Képviselet
alapit6 okiratanak modositasardl szold 31/2009. (V1. 5.) HM hatdrozat rendelkezései, az egyes koltségvetési szervek
alapité okiratdnak moédositasardl sz6l6 5/2010. (V. 12.) és 14/2010. (IX. 28.) HM hatarozat MH Nemzeti Osszekoté
Képviselet alapité okirata moddositdsdra vonatkozd rendelkezései, tovdbbd a 2010. augusztus 30-an kelt
maédositasokkal egységes szerkezetbe foglalt alapitd okirata hatalyét veszti.

Budapest, 2011. szeptember 30.
Nyt. szam: 144-32/2011.

Dr. Hende Csaba s. k.,

honvédelmi miniszter
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A Magyar Honvédség Nemzeti Katonai Képviselet alapité okirata
(médositasokkal egységes szerkezetben)

A honvédelemrdl és a Magyar Honvédségrdl szold 2004. évi CV. torvény 76. § (3) bekezdése alapjan - figyelemmel az
dllamhaztartasrél sz6l6 1992. évi XXXVIII. térvény 88. §-dban, az dllamhdztartds miikodési rendjérél szol6 292/2009. (XII. 19.) Korm.
rendelet 10. §-dban, valamint a honvédelmi szervezetek mlikodésének az dllamhaztartds mlkodési rendjétdl eltérd szabalyairdl
sz616 346/2009. (XII. 30.) Korm. rendeletben foglaltakra — a Magyar Honvédség Nemzeti Katonai Képviselet alapité okiratat az
aldbbiak szerint adom ki.

1.

10.

11.

A Magyar Honvédség (a tovabbiakban: MH) Hadrendjébe tartozd szervezetként 2001. junius 30-i hatdllyal
koltségvetési szervet alapitok.

A koltségvetési szerv megnevezése: Magyar Honvédség Nemzeti Katonai Képviselet.
Roviditett megnevezése: MH NKK

A koltségvetési szerv székhelye: SHAPE, Mons, Belgium.
Postacime: 7010 SHAPE, Belgium.

A koltségvetési szerv gazdalkodasi jogkdre alapjan 6nalléan miikodé koltségvetési szerv. Pénziigyi és gazdasagi
feladatait az MH 6nalléan miikodé és gazdalkodo, a pénziigyi és szamviteli feladatok kdzpontositott végrehajtasara
kijelolt koltségvetési szerve; logisztikai gazdalkodasi feladatait az MH kijelolt dnalléan m(ikodd koltségvetési szerve
végzi.

. A koltségvetési szerv tevékenysége a 842220 Védelmi képességek fenntartasa szakdgazatba tartozik.

A kéltségvetési szerv jogi személy, 6nall6 allomanytablaval rendelkezd, dandér jogallasu katonai szervezet. Alloménya
az MH koltségvetési létszamkeretébdl az MH 6nallé allomanytiblas szervezetek és szervek részére biztositott
|étszdmkeretbe tartozik.

A koltségvetési szerv:

a) alapitdja: a honvédelmi miniszter;

b) irdnyit6 szerve: a Magyar Kéztarsasag Honvédelmi Minisztériuma;
c) irdnyito szervének székhelye: 1055 Budapest V., Balaton utca 7-11.

A koltségvetési szerv a Honvéd Vezérkar fonokének kdzvetlen szolgalati aldrendeltségébe tartozik, feladatkorébe
tartozé katonai szakmai kérdésekben 6ndlldan latja el feladatait. Halasztast nem t(r6, politikai kihatassal is bird
tgyekben a honvédelmi miniszter és a HM védelempolitikaért és védelmi tervezésért felelds helyettes allamtitkar az
MH NKK vezetdjének kozvetlenil is utasitdst adhat, aki a kdzvetlen utasitasrol — annak végrehajtasa mellett -
tajékoztatja a Honvéd Vezérkar fonokét.

A koltségvetési szerv illetékessége: orszagos.

A koltségvetési szerv jogszabalyban meghatarozott kozfeladata:

A honvédelemrél és a Magyar Honvédségrdl szol6 2004. évi CV. tdrvény (a tovabbiakban: Hvt.) 70. § (2) bekezdése
szerint kilon jogszabdlyokban, a kdzjogi szervezetszabalyozé eszkdzokben, valamint belsé rendelkezésekben a Hvt.
70. § (1) bekezdés keretei kozott meghatarozott feladatok ellatasa.

A koltségvetési szerv alaptevékenysége az Allamhaztartasi Szakfeladatrend szerint:
842202 Védelmi képességek fenntartasa;
842191 Katonai diplomdciai tevékenység.
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12.

13.

14.

15.

16.

A koltségvetési szerv vezetbje, kinevezésének rendje:

a) avezeté megnevezése: katonai képviseld;

b) a katonai képvisel6t a Honvéd Vezérkar féndke és a HM védelempolitikaért és védelmi tervezésért felelGs
helyettes dllamtitkdra egyuttes javaslata alapjan — a killigyminiszter el6zetes egyetértésével — a honvédelmi
miniszter nevezi ki és menti fel.

A koltségvetési szervnél a Magyar Honvédség hivatdsos és szerzédéses allomanyu katonainak jogallasarol szolo
2001. évi XCV. torvény hatalya ald tartozd hivatasos és szerzédéses katondk teljesitenek szolgélatot, illetéleg
a kozalkalmazottak jogallasardl széld 1992. évi XXXII. torvény hatdlya ala tartozé kozalkalmazottak allnak
jogviszonyban.

A koltségvetési szerv nyilvantartasba vételét a Magyar Allamkincstar végzi.

A koltségvetési szerv szervezeti felépitését, vezetési rendjét, miikodésének sajatos szabalyait a Szervezeti és Mlikodési
Szabdlyzat tartalmazza, melyet a koltségvetési szerv vezet6je az alapitd okirat hatalyba [épését kovets 60 napon beldl
elkészit, és jovahagyasra felterjeszt a Honvéd Vezérkar fénokének.

Az alapité okirat 2011. oktéber 1-jén [ép hatdlyba, és azzal egyidejlileg koltségvetési szerv alapitasardl sz616 3/2002.
(HK 5.) HM hatérozat, a Nemzeti Katonai Képviselet alapité okiratanak maodositasardl szélé 74/2004. (HK 18.)
HM hatérozat, valamint a Magyar Honvédség Nemzeti Katonai Képviselet alapitd okiratdnak modositasarol szolo
30/2009. (VI. 5.) HM hatarozat rendelkezései, az egyes koltségvetési szervek alapité okiratdnak moédositasarol szold
5/2010. (V. 12.) és 14/2010. (IX. 28.) HM hatdrozat MH Nemzeti Katonai Képviselet alapité okirata médositasara
vonatkozé rendelkezései, tovabba a 2010. augusztus 30-an kelt médositasokkal egységes szerkezetbe foglalt alapitd
okirata hatalyat veszti.

Budapest, 2011. szeptember 30.
Nyt. szam: 144-31/2011.

Dr. Hende Csaba s. k.,

honvédelmi miniszter

A Magyar Honvédség Katonai Képvisel6 Hivatala alapité okirata
(médositasokkal egységes szerkezetben)

A honvédelemrdl és a Magyar Honvédségrol szoldé 2004. évi CV. torvény 76. § (3) bekezdése alapjan - figyelemmel az
allamhdztartasrol sz616 1992. évi XXXVIII. toérvény 88. §-aban, az dllamhaztartas miikddési rendjérdl szold 292/2009. (XII. 19.) Korm.
rendelet 10. §-aban, a honvédelmi szervezetek mikodésének az allamhéztartas mikodési rendjétdl eltérd szabalyairdl szolo
346/2009. (XII. 30.) Korm. rendeletben, a Magyar Koztarsasagnak az Eszak-atlanti Szerz8dés Szervezete mellé rendelt Allandd
Képviseletének létesitésérdl sz6l6 2280/1997. (IX. 18.) Korm. hatarozatban, valamint az MK Eszak-atlanti Szerzédés Szervezete
mellett mikodd Képviseletének szervezeti és miikddési rendjérdl sz6l6 2/1997.KuM-HM egylittes utasitadsaban foglaltakra - a
Magyar Honvédség Katonai Képvisel6 Hivatala alapité okiratat az aldbbiak szerint adom ki.

1.

2.

A Magyar Honvédség (a tovdbbiakban: MH) Hadrendjébe tartozd szervezetként 1998. janudr 15-i hatéllyal
koltségvetési szervet alapitok.

A koltségvetési szerv megnevezése: Magyar Honvédség Katonai Képvisel6 Hivatala.
Réviditett megnevezése: MH KKH
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

. A koltségvetési szerv székhelye: 1055 Budapest V., Balaton u. 7-11.

Szolgalatteljesités helye: Briisszel (Belgium) NATO Kézpont.
Postacime: NATO-kézpont, 1110 Briisszel, Belgium.

. A koltségvetési szerv kozvetlen jogelédje és annak székhelye:

Magyar Kéztarsasag Eszak-atlanti Szerz6dés Szervezete mellett miikodé Képviselete, Katonai Képvisel Hivatala, 1055
Budapest V., Balaton u. 7-11.

. A koltségvetési szerv gazdalkoddsi jogkore alapjan 6ndlldan mikodé koltségvetési szerv. Pénziigyi és gazdasagi

feladatait az MH 6nalléan muikodo és gazdalkodo, a pénzligyi és szamviteli feladatok kdzpontositott végrehajtasara
kijelolt koltségvetési szerve; logisztikai gazdalkodasi feladatait az MH kijeldlt onalldéan mkodo koltségvetési szerve
végzi.

. A koltségvetési szerv tevékenysége a 842220 Védelmi képességek fenntartdsa szakdgazatba tartozik.

. A koéltségvetési szerv jogi személy, 6nallé &llomanytablaval rendelkezé katonai szervezet. Alloméanya az MH

koltségvetésilétszamkeretébdl az MH 6nallé dllomanytablds szervezetek és szervek részére biztositott Iétszamkeretbe
tartozik.

. A koltségvetési szerv:

a) alapitdja: a honvédelmi miniszter;
b) irdnyit6 szerve: a Magyar Koztarsasdg Honvédelmi Minisztériuma;
c) irdnyitd szervének székhelye: 1055 Budapest V., Balaton utca 7-11.

. A koltségvetési szerv a Honvéd Vezérkar féndkének kdzvetlen szolgalati alarendeltségébe tartozik.

A koltségvetési szerv illetékessége: orszagos.

A koltségvetési szerv jogszabdlyban meghatarozott kdzfeladata:

A honvédelemrol és a Magyar Honvédségrol sz6l6 2004. évi CV. térvény (a tovabbiakban: Hvt.) 70. § (2) bekezdése
szerint kullon jogszabdlyokban, a kdzjogi szervezetszabalyozd eszkdzokben, valamint belsé rendelkezésekben a Hvt.
70. § (1) bekezdés keretei kdzott meghatarozott feladatok ellatasa.

A kéltségvetési szerv alaptevékenysége az Allamhaztartasi Szakfeladatrend szerint:
842202 Védelmi képességek fenntartasa;
842191 Katonai diplomacia.

A koltségvetési szerv vezetdje, kinevezésének rendje:

a) avezetd megnevezése: katonai képviseld;

b) a katonai képvisel6t a Honvéd Vezérkar fénoke és a HM védelempolitikaért és védelmi tervezésért felelGs
helyettes dllamtitkdra egylttes javaslata alapjan — a killigyminiszter el6zetes egyetértésével — a honvédelmi
miniszter nevezi ki és menti fel.

A koltségvetési szervnél a Magyar Honvédség hivatdsos és szerzédéses allomanyu katonainak jogallasarol szolo
2001. évi XCV. torvény hatdlya ald tartozd hivatdsos és szerzédéses katondk teljesitenek szolgalatot, illetéleg a
kozalkalmazottak jogallasarél szélé 1992. évi XXXIIl. térvény hatdlya ald tartozé kozalkalmazottak allnak
jogviszonyban.

A koltségvetési szerv nyilvantartasba vételét a Magyar Allamkincstar végzi.
A koltségvetési szerv szervezeti felépitését, vezetési rendjét, miikodésének sajatos szabalyait a Szervezeti és Mlikodési

Szabdlyzat tartalmazza, melyet a kdltségvetési szerv vezetGje az alapitd okirat hatalybalépését kovetd 60 napon beliil
elkészit, és jovahagyasra felterjeszt a Honvéd Vezérkar féndkének.
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17. Azalapito okirat 2011. oktéber 1-jén 1ép hatélyba, és azzal egyidejlileg a Koltségvetési szerv alapitasardl sz6l6 5/1998.
(HK 2.) HM hatérozat, valamint a koltségvetési szerv alapitasardl szol6 hatarozat médositasardl szold 4/2002. (HK 5.)
HM hatérozat, a Magyar Honvédség Katonai Képvisel6 Hivatal alapit6 okiratanak médositasardl sz616 29/2009. (VI. 5.)
HM hatdrozat rendelkezései, az egyes koltségvetési szervek alapité okiratdnak moédositasarol sz616 5/2010. (V. 12.) és
14/2010. (IX. 28.) HM hatédrozat MH Katonai Képvisel6 Hivatala alapit6 okirata médositaséra vonatkozo rendelkezései,
tovabbd a 2010. augusztus 30-an kelt médositasokkal egységes szerkezetbe foglalt alapitd okirata hatalyat veszti.

Budapest, 2011. szeptember 30.
Nyt. szam: 144-30/2011.

Dr. Hende Csaba s. k.,

honvédelmi miniszter

A Magyar Honvédség Osszhaderé6nemi Parancsnoksag alapité okirata
(modositasokkal egységes szerkezetben)

A honvédelemrdl és a Magyar Honvédségrdl szold 2004. évi CV. torvény 76. § (3) bekezdése alapjan - figyelemmel az
dllamhaztartasrél sz6l6 1992. évi XXXVIII. térvény 88. §-dban, az dllamhdaztartds miikodési rendjérél szold 292/2009. (XII. 19.) Korm.
rendelet 10. §-dban, valamint a honvédelmi szervezetek mlikodésének az dllamhaztartds mlkodési rendjétdl eltérd szabalyairdl
52616 346/2009. (XII. 30.) Korm. rendeletben foglaltakra — a Magyar Honvédség Osszhaderénemi Parancsnoksag alapité okiratat a
kovetkezdk szerint adom ki.

1. A Magyar Honvédség (a tovabbiakban: MH) Hadrendjébe tartozd szervezetként 2007. janudr 1-jei hatéllyal
koltségvetési szervet alapitok.
Megalakuldséanak idépontja jogfolytonossag alapjan: 1961. augusztus 1.

2. Akéltségvetési szerv megnevezése: Magyar Honvédség Osszhaderénemi Parancsnoksag
Roviditett megnevezése: MH OHP

3. Akoltségvetési szerv székhelye: 8000 Székesfehérvar, Zamolyi ut 2-6.
Postacime: 8001 Székesfehérvar, Pf. 151.

4. Akoltségvetési szerv kdzvetlen jogelddjei, azok székhelyei:
— MH Szérazfoldi Parancsnoksag, 8000 Székesfehérvar, Zamolyi Ut 2-6.
— MH Légier6 Parancsnoksag, 8202 Veszprém, Jokai u. 33.

5. A koltségvetési szerv gazdalkodasi jogkore alapjan onalléan miikédé és gazdalkodé koltségvetési szerv. Pénziigyi és
gazdasagi feladatait az MH 6nalléan miikodé és gazdalkodd, a pénziigyi és szamviteli feladatok kdézpontositott
végrehajtasara kijelolt koltségvetési szerve; logisztikai gazdalkodasi feladatait az MH kijelolt nalléan mikodé és
gazdalkodd koltségvetési szerve; ingatlanfenntartasi és -lizemeltetési, fejlesztési, az éplletek fenntartasdhoz,
Uzemeltetéséhez és a személyi allomany ellatdsahoz szikséges targyieszkdz- és anyagellatasi feladatait az MH
onalléan mikodo és gazdalkodod, az ingatlanfenntartdsi és -lizemeltetési feladatok kdzpontositott végrehajtasara
kijelolt koltségvetési szerve végzi.

6. A koltségvetési szerv tevékenysége a 842250 Hader6 (hazai) tevékenysége szakagazatba tartozik.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

. A koltségvetési szerv jogi személy, 6nall6 dlloménytablaval rendelkezé, az MH katonai szervezeteinek kdzépszint(

vezet6 szerve, hadmiveleti magasabb egység jogallasu szervezet. Allomanya az MH kéltségvetési létszamkeretébl
az MH 6nall6 dlloménytablas szervezetek és szervek részére biztositott [étszamkeretbe tartozik.

. A koltségvetési szerv:

a) alapitdja: a honvédelmi miniszter;
b) irdnyit6 szerve: a Magyar Kéztarsasag Honvédelmi Minisztériuma;
c) iranyitd szervének székhelye: 1055 Budapest V., Balaton utca 7-11.

. A koltségvetési szerv a Honvéd Vezérkar fénoke kozvetlen szolgalati alarendeltségébe tartozik.

A koltségvetési szerv illetékessége: orszagos.

A koltségvetési szerv jogszabdlyban meghatérozott kozfeladata:

A honvédelemrdl és a Magyar Honvédségrol sz6l6 2004. évi CV. térvény (a tovabbiakban: Hvt.) 70. § (2) bekezdése
szerint kullon jogszabdlyokban, a kdzjogi szervezetszabalyozd eszkdzokben, valamint belsé rendelkezésekben a Hvt.
70. § (1) bekezdés keretei kdzott meghatarozott feladatok ellatdsa.

A koltségvetési szerv alaptevékenysége az Allamhaztartasi Szakfeladatrend szerint:
842202 Védelmi képességek fenntartasa;

842203 Védelmi képességek fejlesztése;

842204 Hader6 kiképzése, felkészitése;

842205 Hader6 (hazai) tevékenysége;

842144 Nemzetkozi katasztréfavédelmi segitségnydjtas;

842152 Nemzetkozi oktatési egylittmUikodés;

842192 Nemzetkozi katonai és rendészeti szerepvallalas béketdamogato és valsagkezelé miiveletekben;
842541 Ar- és belvizvédelemmel 6sszefiiggd tevékenységek;

842542 Minésitett id6szaki tevékenységek (kivéve ar- és belvizvédelem);

842543 Katasztréfavédelmi helyredllitasi tevékenység (kivéve ér- és belviz esetén);
842191 Katonai diploméciai tevékenység.

A koltségvetési szerv vezetbje, kinevezésének rendje:
a) avezeté megnevezése: parancsnok;
b) aparancsnokot a Honvéd Vezérkar fénoke javaslata alapjan a honvédelmi miniszter nevezi ki és menti fel.

A koltségvetési szervnél a Magyar Honvédség hivatdsos és szerzédéses dllomanyu katonainak jogallasarol szolo
2001. évi XCV. torvény hatalya ald tartozd hivatasos és szerzédéses katondk teljesitenek szolgalatot, illetéleg a
kozalkalmazottak jogdlldsardl szolé 1992. évi XXXII. torvény hatdlya ald tartozd kozalkalmazottak &llnak
jogviszonyban.

Az MH Osszhaderénemi Parancsnoksag valsagkezel6 és béketdmogaté miiveletekben részt vevé, teriiletileg
elklilondlt szervezeti egységei

15.1. Magyar Honvédség KFOR Kontingens

15.1.1. A szervezeti egység megnevezése: Magyar Honvédség KFOR Kontingens.

Roviditett megnevezése: MH KFOR KONT.

15.1.2. A szervezeti egység székhelye: 7400 Kaposvar, Fiiredi Ut 146/A.

Postacime: 7401 Kaposvar, Pf. 179/MH KFOR KONT.

Alkalmazasi korzete: Magyarorszag, valamint kiilféldén a KFOR NATO mveleti terilete.

15.1.3. Megalakitasanak idépontja: 2008. julius 15.

15.1.4. A szervezeti egység allomanytablaval és felszerelési jegyzékkel létrehozott, zaszldalj jogallasu ideiglenes
katonai szervezet. Allomanyat az MH kéltségvetési létszamkeretébdl vezényléssel, anyagi-technikai eszkdzeit az MH
eszkozallomanyabal kell feltolteni.
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15.1.5. A szervezeti egység a béketdmogatd muveletekben részt vevd dllomany részletes kategoridba soroldsarol
sz6l6 84/2008. (HK 16.) HM utasitasban rogzitett kategoridba tartozik.

15.1.6. A szervezeti egység tevékenysége:

842192 Nemzetkodzi katonai és rendészeti szerepvallalds, béketdamogaté és valsagkezelé miveletekben.

15.1.7. A szervezeti egység az MH OHP parancsnok szolgélati alarendeltségébe tartozik. A kiilféldi alkalmazasi
korzetben tevékenységét a KFOR illetékes parancsnokanak utasitasai szerint latja el.

15.1.8. A szervezeti egység vezetdje, kinevezésének, vezénylésének rendje:

a) avezetd megnevezése: kontingensparancsnok;

b) aparancsnokot beosztasba az MH OHP parancsnoka vezényli.

15.1.9. A szervezeti egység képviseletére a kontingensparancsnok jogosult, aki a vezénylési hely dlloményilletékes
parancsnokaként — a jogszabélyokban és a kdzjogi szervezetszabélyozo eszkdzokben meghatérozott keretek kdzott —
gyakorolja a jogokat és teljesiti a kotelezettségeket.

15.1.10. A szervezeti egység gazdalkodasaval kapcsolatos jogok, kotelezettségek és felelésség:

A szervezeti egység pénzligyi és gazdasagi feladatait az MH 6nalléan miikdé és gazdalkodd, a pénziigyi és szamviteli
feladatok kozpontositott végrehajtasara kijelolt koltségvetési szerve, az egyéb szellemi és fizikai (technikai) tdamogatd
feladatokat az MH &nélléan miikodé és gazdalkodo, az MH OHP parancsnoka altal kijelolt kdltségvetési szerve végzi.
Az MH OHP parancsnoka a koltségvetési el8iranyzaton beliil a szervezeti egység részére a tevékenysége és
gazdalkodasa keretéil szolgdlo elkilonitett részeléirdnyzatokat allapit meg.

15.2. Magyar Honvédség EUFOR Kontingens

15.2.1. A szervezeti egység megnevezése: Magyar Honvédség EUFOR Kontingens.

Roviditett megnevezése: MH EUFOR KONT

15.2.2. A szervezeti egység székhelye: 7400 Kaposvar, Fiiredi Ut 146/A.

Postacime: 7401 Kaposvar, Pf. 179/MH EUFOR KONT

Alkalmazasi korzete: Magyarorszdg, Bosznia-Hercegovina.

15.2.3. Megalakitasanak idépontja: 2007. 4prilis 20.

15.2.4. A szervezeti egység allomanytablaval és felszerelési jegyzékkel létrehozott, zaszldalj jogallasu ideiglenes
katonai szervezet. Allomanyat az MH kéltségvetési létszamkeretébdl vezényléssel, anyagi-technikai eszkozeit az MH
eszkozallomanyabal kell feltolteni.

15.2.5. A szervezeti egység a béketdmogatd muveletekben részt vevd dllomény részletes kategoridba soroldsarol
52616 84/2008. (HK 16.) HM utasitdsban rogzitett kategodridba tartozik.

15.2.6. A szervezeti egység tevékenysége:

842192 Nemzetkozi katonai és rendészeti szerepvallalds, béketdamogatd és valsagkezelé muiveletekben.

15.2.7. A szervezeti egység az MH OHP parancsnoka szolgélati aldrendeltségébe tartozik. A kiilféldi alkalmazasi
korzetben tevékenységét az EUFOR illetékes parancsnokanak utasitésai szerint latja el.

15.2.8. A szervezeti egység vezetdje, kinevezésének, vezénylésének rendje:

a) avezetd megnevezése: kontingensparancsnok;

b) aparancsnokot beosztasba az MH OHP parancsnoka vezényli.

15.2.9. A szervezeti egység képviseletére a parancsnok jogosult, aki a vezénylési hely allomanyilletékes
parancsnokaként - a jogszabalyokban és a kdzjogi szervezetszabalyozo eszkézdkben meghatérozott keretek kdzott —
gyakorolja a jogokat és teljesiti a kotelezettségeket.

15.2.10. A szervezeti egység gazdalkodasaval kapcsolatos jogok, kotelezettségek és felelésség:

A szervezeti egység pénziligyi és gazdasagi feladatait az MH 6nalléan mikédé és gazdélkodd, a pénziigyi és szamviteli
feladatok kozpontositott végrehajtasara kijelolt kdltségvetési szerve, az egyéb szellemi és fizikai (technikai) tdamogato
feladatokat az MH 6nalléan miikédé és gazdalkods, az MH OHP parancsnoka altal kijeldlt kéltségvetési szerve végzi.
Az MH OHP parancsnok a kéltségvetési elSirdnyzaton beliil a szervezeti egység részére a tevékenysége és
gazdalkodasa keretéiil szolgalo elkiilonitett részelirdnyzatokat allapit meg.

15.3. Magyar Honvédség Tartomanyi Ujjaépitési Csoport

15.3.1. A szervezeti egység megnevezése: Magyar Honvédség Tartomanyi Ujjaépitési Csoport

Roviditett megnevezése: MH PRT

15.3.2. A szervezeti egység székhelye: 7400 Kaposvar, Fliredi Ut 146/A.

Postacime: 7401 Kaposvar, Pf. 179/MH PRT

Alkalmazasi korzete: Magyarorszag, Afganisztanban az ISAF meghatéarozott miveleti terilete.

15.3.3. Megalakitasanak idépontja: 2006. augusztus 1.
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15.3.4. A szervezeti egység dllomanytablaval és felszerelési jegyzékkel létrehozott, ezred jogallasu ideiglenes katonai
szervezet. Allomanyat az MH koltségvetési létszamkeretébél vezényléssel, anyagi-technikai eszkozeit az MH
eszkozallomanyabal kell feltolteni.

15.3.5. A szervezeti egység a béketdmogatd muveletekben részt vevd dllomény részletes kategoridba soroldsarol
52616 84/2008. (HK 16.) HM utasitdsban rogzitett kategodriaba tartozik.

15.3.6. A szervezeti egység tevékenysége:

842192 Nemzetkozi katonai és rendészeti szerepvallalds, béketdamogatd és valsdgkezelé muveletekben.

15.3.7. A szervezeti egység az MH OHP parancsnoka szolgélati alarendeltségébe tartozik. A kiilféldi alkalmazasi
korzetben muveleti tevékenységét az ISAF illetékes parancsnokanak utasitasai szerint latja el.

15.3.8. A szervezeti egység vezetdje, kinevezésének, vezénylésének rendje:

a) avezetd megnevezése: parancsnok;

b) aparancsnokot beosztasba az MH OHP parancsnoka vezényli.

15.3.9. A szervezeti egység képviseletére a parancsnok jogosult, aki a vezénylési hely allomanyilletékes
parancsnokaként — a jogszabélyokban és a kdzjogi szervezetszabalyozé eszk6zokben meghatérozott keretek kozott —
gyakorolja a jogokat és teljesiti a kdtelezettségeket.

15.3.10. A szervezeti egység gazdalkodasaval kapcsolatos jogok, kotelezettségek és feleldsség:

A szervezeti egység pénziligyi és gazdasdgi feladatait az MH 6nalléan mikodé és gazdélkodd, a pénziigyi és szamviteli
feladatok kozpontositott végrehajtasara kijelolt kdltségvetési szerve, az egyéb szellemi és fizikai (technikai) tdamogatd
feladatokat az MH 6nalléan miikddé és gazdalkods, az MH OHP parancsnoka altal kijeldlt kdltségvetési szerve végzi.
A gazdalkodasaval kapcsolatos feladatok végrehajtasa részben az MH Nemzeti Tamogatd Elem Afganisztan Utjan
torténik.

Az MH OHP parancsnoka a koltségvetési el8irdnyzaton beliil a szervezeti egység részére a tevékenysége és
gazdalkodasa keretéil szolgdlo elkilonitett részelSirdnyzatokat allapit meg.

15.4. Magyar Honvédség Mveleti Tanacsadé és Osszekdté Csoport

15.4.1. A szervezeti egység megnevezése: Magyar Honvédség Miveleti Tanacsadé és Osszekdté Csoport

Roviditett megnevezése: MH OMLT

15.4.2. A szervezeti egység székhelye: 7400 Kaposvar, Flredi ut 146/A.

Postacime: 7401 Kaposvar, Pf. 179/MH OMLT

Alkalmazasi korzete: Magyarorszag, Afganisztanban az ISAF meghatarozott m(veleti teriilete.

15.4.3. Megalakitdsanak idépontja: 2008. december 23.

15.4.4. A szervezeti egység allomanytablaval és felszerelési jegyzékkel létrehozott, zaszldalj jogallasu ideiglenes
katonai szervezet. Allomanyat az MH kéltségvetési létszamkeretébdl vezényléssel, anyagi-technikai eszkozeit az MH
eszkozallomanyabal kell feltolteni.

15.4.5. A szervezeti egység a béketdmogatd muveletekben részt vevd dllomany részletes kategoridba soroldsarol
52616 84/2008. (HK 16.) HM utasitdsban rogzitett kategodridba tartozik.

15.4.6. A szervezeti egység tevékenysége:

842192 Nemzetkozi katonai és rendészeti szerepvallalds, béketdamogatd és valsdgkezelé muveletekben.

154.7. A szervezeti egység az MH OHP parancsnoka szolgalati aldrendeltségébe tartozik, allomanyilletékes
parancsnoka az MH OHP parancsnoka. A kiilféldi alkalmazasi kérzetben miveleti tevékenységét az ISAF illetékes
parancsnokdanak utasitasai szerint latja el.

15.4.8. A szervezeti egység vezetdje, kinevezésének, vezénylésének rendje:

a) avezetd megnevezése: |6vészzaszldalj-parancsnok, tandcsadé (kontingensparancsnok);

b) aparancsnokot beosztasba az MH OHP parancsnoka vezényli.

15.4.9. A szervezeti egység képviseletére a parancsnok jogosult, aki a szervezeti egység allomanydanak szolgalati
eloljarojaként — a jogszabdlyokban és a kdzjogi szervezetszabalyozé eszk6zokben meghatdrozott keretek kozott —
gyakorolja a jogokat és teljesiti a kotelezettségeket.

15.4.10. A szervezeti egység gazdalkodasaval kapcsolatos jogok, kotelezettségek és felelésség:

A szervezeti egység pénziligyi és gazdasagi feladatait az MH 6nalléan mikédé és gazdélkodd, a pénziigyi és szamviteli
feladatok kozpontositott végrehajtasara kijelolt kdltségvetési szerve, az egyéb szellemi és fizikai (technikai) tdamogato
feladatokat az MH 6nélléan miikddé és gazdalkodo, az MH OHP parancsnoka altal kijeldlt kdltségvetési szerve végzi az
MH Nemzeti Tdmogaté Elem Afganisztan atjan.

Az MH OHP parancsnoka a kéltségvetési elSirdnyzaton beliil a szervezeti egység részére a tevékenysége és
gazdalkodasa keretéil szolgélo elkilonitett részelSirdnyzatokat allapit meg.
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15.5. Magyar Honvédség Kiilonleges M(veleti Csoport

15.5.1. A szervezeti egység megnevezése: Magyar Honvédség Kiilénleges Miveleti Csoport

Roviditett megnevezése: MH KMCS

15.5.2. A szervezeti egység székhelye: 7400 Kaposvar, Fliredi ut 146/A.

Postacime: 7401 Kaposvar, Pf. 179/MH KMCS

Alkalmazasi korzete: Magyarorszag, Afganisztanban az ISAF meghatarozott m(veleti teriilete.

15.5.3. Megalakitdsanak idépontja: 2008. december 23.

15.5.4. A szervezeti egység allomanytablaval és felszerelési jegyzékkel létrehozott, zaszldalj jogallasu ideiglenes
katonai szervezet. Allomanyat az MH kéltségvetési létszamkeretébél vezényléssel, anyagi-technikai eszkdzeit az
MH eszkozéallomanyabdl kell feltolteni.

15.5.5. A szervezeti egység a béketdmogatd muveletekben részt vevd dllomany részletes kategoridba soroldsarol
52616 84/2008. (HK 16.) HM utasitdsban rogzitett kategodridba tartozik.

15.5.6. A szervezeti egység tevékenysége:

842192 Nemzetkozi katonai és rendészeti szerepvallalas, béketdmogatd és valsagkezelé muiveletekben.

15.5.7. A szervezeti egység az MH OHP parancsnoka szolgalati aldrendeltségébe tartozik, allomanyilletékes
parancsnoka az MH OHP parancsnoka. A kiilféldi alkalmazasi kdrzetben miveleti tevékenységét az ISAF illetékes
parancsnokdanak utasitasai szerint latja el.

15.5.8. A szervezeti egység vezetdje, kinevezésének, vezénylésének rendje:

a) avezetd megnevezése: f6tiszt (kontingens parancsnok);

b) a parancsnokot beosztasba az MH OHP parancsnoka vezényli.

15.5.9. A szervezeti egység képviseletére a kontingensparancsnok jogosult, aki a szervezeti egység allomanyanak
szolgdlati eldljaréjaként - a jogszabalyokban és a kdzjogi szervezetszabdlyozd eszk6zokben meghatarozott keretek
kozott — gyakorolja a jogokat és teljesiti a kotelezettségeket.

15.5.10. A szervezeti egység gazdalkodasaval kapcsolatos jogok, kotelezettségek és felelésség:

A szervezeti egység pénziligyi és gazdasagi feladatait az MH 6nalléan miikédé és gazdéalkodd, a pénziigyi és szamviteli
feladatok kozpontositott végrehajtasara kijelolt kdltségvetési szerve, az egyéb szellemi és fizikai (technikai) tdamogatd
feladatokat az MH 6nalléan miikédé és gazdalkodo, az MH OHP parancsnoka altal kijeldlt kdltségvetési szerve végzi az
MH Nemzeti Tdmogaté Elem Afganisztan Gtjan.

Az MH OHP parancsnoka a kéltségvetési elSirdnyzaton beliil a szervezeti egység részére a tevékenysége és
gazdalkodasa keretéil szolgélo elkiilonitett részeléirdnyzatokat allapit meg.

15.6. Magyar Honvédség ENSZ Ciprusi Békefenntarté Misszié Magyar Kontingens

15.6.1. A szervezeti egység megnevezése: Magyar Honvédség ENSZ Ciprusi Békefenntarté Misszi6 Magyar
Kontingens

Roviditett megnevezése: UNFICYP Magyar Kontingens (UNFICYP/HUNCON)

15.6.2. A szervezeti egység székhelye: 7400 Kaposvar, Fiiredi Ut 146/A.

Postacime: 7401 Kaposvar, Pf. 179/UNFICYP HUNCON

Alkalmazasi korzete: Magyarorszag, Ciprus.

15.6.3. Megalakitasanak idépontja: 2006. szeptember 25.

Jogfolytonossag alapjan: 1995. november 14.

15.6.4. A szervezeti egység allomanytablaval és felszerelési jegyzékkel 1étrehozott, 6nalld szazad jogallasu ideiglenes
katonai szervezet. Allomanyéat az MH kéltségvetési létszamkeretébél vezényléssel, anyagi-technikai eszkdzeit az
MH eszkozéllomanyabdl kell feltolteni.

15.6.5. A szervezeti egység a béketdmogatd muveletekben részt vevd dllomany részletes kategoridba soroldsarol
sz6l6 84/2008. (HK 16.) HM utasitasban rogzitett kategoridba tartozik.

15.6.6. A szervezeti egység tevékenysége:

842192 Nemzetkdzi katonai és rendészeti szerepvallalds, béketdamogatd és valsagkezelé miveletekben.

15.6.7. A szervezeti egység az MH OHP parancsnoka szolgalati aldrendeltségébe tartozik. A kiilféldi alkalmazasi
korzetben miveleti tevékenységét az UNFICYP illetékes parancsnokanak utasitasai szerint latja el.

15.6.8. A szervezeti egység vezetdje, kinevezésének, vezénylésének rendje:

a) avezetd megnevezése: kontingensparancsnok;

b) aparancsnokot beosztasba az MH OHP parancsnoka vezényli.
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15.6.9. A szervezeti egység képviseletére a kontingensparancsnok jogosult, aki a vezénylési hely dllomanyilletékes
parancsnokaként — a jogszabélyokban és a kozjogi szervezetszabalyozé eszk6zokben meghatérozott keretek kozott —
gyakorolja a jogokat és teljesiti a kdtelezettségeket.

15.6.10. A szervezeti egység gazdalkodasaval kapcsolatos jogok, kotelezettségek és felelGsség:

A szervezeti egység pénziligyi és gazdasdgi feladatait az MH 6nalléan miikédé és gazdélkodd, a pénziigyi és szamviteli
feladatok kozpontositott végrehajtasara kijelolt kdltségvetési szerve, az egyéb szellemi és fizikai (technikai) tdamogato
feladatokat az MH 6nélléan mikédé és gazdalkodd, az MH OHP parancsnoka altal kijeldlt kéltségvetési szerve végzi.
Az MH OHP a kéltségvetési eléiranyzaton belill a szervezeti egység részére a tevékenysége és gazdalkodasa keretédil
szolgalo elkllonitett részelSirdnyzatokat allapit meg.

15.7. Magyar Honvédség Vegyes Hidépité Szazad

15.7.1. A szervezeti egység megnevezése: Magyar Honvédség Vegyes Hidépit6 Szazad

Roviditett megnevezése: MH VH SZD

15.7.2. A szervezeti egység székhelye: 7400 Kaposvar, Flredi it 146/A.

Postacime: 7401 Kaposvar, Pf. 179/MH VH SZD

Alkalmazasi korzete: Magyarorszag, kilfoldi alkalmazasi korzete megfeleld kozjogi dontés elfogadasat kbvetden kerdl
meghatdrozasra.

15.7.3. Megalakitdsanak idépontja: 2007. janudr 1.

15.7.4. A szervezeti egység adllomanytédblaval és felszerelési jegyzékkel 1étrehozott, 6nallé szdzad jogallasu ideiglenes
katonai szervezet. Allomanyét az MH kéltségvetési létszamkeretébdl kijeldléssel, az alkalmazasra vonatkozé kézjogi
dontést kovetden vezényléssel, anyagi-technikai eszkozeit az MH eszkdzallomanyabdl kell feltolteni.

15.7.5. A szervezeti egység béketdmogatéd muveletekben részt vevé allomdanyanak részletes kategdridba soroldsa a
feladatvégrehajtasra vonatkozo kézjogi dontés utan torténik.

15.7.6. A szervezeti egység tevékenysége:

842192 Nemzetkozi katonai és rendészeti szerepvallalds, béketdmogatd és valsdgkezelé muiveletekben.

15.7.7. A szervezeti egység az MH OHP parancsnoka szolgalati alarendeltségébe tartozik. Készenlét elérése és
megfeleld kozjogi dontés meghozatala utdn a kilféldi alkalmazasi kdrzetben miiveleti tevékenységét a NATO illetékes
parancsnokdnak utasitasai alapjan latja el.

15.7.8. A szervezeti egység vezetdje, kinevezésének, vezénylésének rendje:

a) avezetd megnevezése: szazadparancsnok;

b) aparancsnokot beosztasba az MH OHP parancsnoka vezényli.

15.7.9. Mlvelet végrehajtasa soran a szervezeti egység képviseletére a szdzadparancsnok jogosult, aki a vezénylési
hely allomanyilletékes parancsnokaként — a jogszabalyokban és a kozjogi szervezetszabdlyozd eszkozokben
meghatdrozott keretek kdzott — gyakorolja a jogokat és teljesiti a kotelezettségeket.

15.7.10. A szervezeti egység gazdalkodasaval kapcsolatos jogok, kotelezettségek és felelGsség:

A szervezeti egység pénzligyi és gazdaségi feladatait az MH 6nalléan mikédé és gazdélkodd, a pénziigyi és szamviteli
feladatok kozpontositott végrehajtasara kijelolt kdltségvetési szerve, az egyéb szellemi és fizikai (technikai) tdamogato
feladatokat az MH 6nélléan mUikédé és gazdalkodd, az MH OHP parancsnoka altal kijeldlt kéltségvetési szerve végzi.
Az MH OHP parancsnoka a kéltségvetési eléiranyzaton beliill a szervezeti egység részére a tevékenysége és
gazdalkodasa keretéiil szolgalo elkiilonitett részelSirdnyzatokat allapit meg.

15.8. Magyar Honvédség NATO Reagalé Erék

15.8.1. A szervezeti egység megnevezése: Magyar Honvédség NATO Reagald Erék

Roviditett megnevezése: MH NRF

15.8.2. A szervezeti egység székhelye: 7400 Kaposvar, Furedi ut 146/A.

Postacime: 7401 Kaposvar, Pf. 179/MH NRF

Alkalmazasi korzete: Magyarorszag, kilfoldon a NATO szervezetileg illetékes NRF parancsnoksag felelsségi korébe
tartozé mlveleti terdilet.

15.8.3. Megalakitdsanak idépontja: 2006. janudr 12.

15.8.4. A szervezeti egység allomanytablaval és felszerelési jegyzékkel |étrehozott, valtdsonként meghatérozott
létszammal és jogallassal rendelkezé ideiglenes katonai szervezet. Allomanyat az MH kéltségvetési létszamkeretébé|
kijeloléssel, a készenlét id6szakdra készenléti szolgalatba vezényléssel, az alkalmazasra vonatkoz6 kdzjogi dontést
kovetden vezényléssel, anyagi-technikai eszkdzeit az MH eszkozallomanyabdl kell feltolteni.

15.8.5. A szervezeti egység a béketdmogatd miveletekben részt vevd dllomanyanak részletes kategdridba sorolasa a
feladat végrehajtasra vonatkozo kdzjogi dontés utdn torténik.
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15.8.6. A szervezeti egység tevékenysége:

842192 Nemzetkozi katonai és rendészeti szerepvallalas, béketdmogatd és valsagkezelé muiveletekben.

15.8.7. A szervezeti egység az MH OHP parancsnoka szolgélati aldrendeltségébe tartozik. A kiilféldi alkalmazasi
korzetben tevékenységét az azt elrendel6 kdzjogi dontés utén, az illetékes MH NRF parancsnokdnak utasitdsai szerint
latja el.

15.8.8. A szervezeti egység vezetdje, kinevezésének, vezénylésének rendje:

a) avezetd megnevezése: nemzeti tdmogatod elem parancsnok (kontingensparancsnok);

b) a parancsnokot beosztasba az MH OHP parancsnoka vezényli.

15.8.9. MUvelet végrehajtasa sordn a szervezeti egység képviseletére a kontingensparancsnok jogosult, aki a
vezénylési hely 3allomanyilletékes parancsnokaként - a jogszabdlyokban és a kozjogi szervezetszabdlyozd
eszk6zokben meghatarozott keretek kozott — gyakorolja a jogokat és teljesiti a kdtelezettségeket.

15.8.10. A szervezeti egység gazdalkodasaval kapcsolatos jogok, kotelezettségek és felelésség:

A szervezeti egység pénzligyi és gazdasagi feladatait az MH 6nalléan miikédé és gazdéalkodd, a pénziigyi és szamviteli
feladatok kozpontositott végrehajtasara kijelolt kdltségvetési szerve, az egyéb szellemi és fizikai (technikai) tdamogatd
feladatokat az MH 6nalléan miikédé és gazdalkods, az MH OHP parancsnoka altal kijeldlt kéltségvetési szerve végzi.
Az MH OHP parancsnoka a kéltségvetési el8iranyzaton beliil a szervezeti egység részére a tevékenysége és
gazdalkodasa keretéil szolgdlo elkilonitett részeléirdnyzatokat allapit meg.

15.9. Magyar Honvédség Légi Kiképzés-tdmogaté Csoport

15.9.1. A szervezeti egység megnevezése: Magyar Honvédség Légi Kiképzés-tamogatd Csoport (Air Mentor Team)
Roviditett megnevezése: MH AMT

15.9.2. A szervezeti egység székhelye: 7400 Kaposvar, Flredi ut 146/A.

Postacime: 7401 Kaposvar, Pf. 179/MH AMT

Alkalmazasi korzete: Magyarorszag, Afganisztdnban az ISAF meghatarozott m(veleti teriilete.

15.9.3. Megalakitdsanak idépontja: 2010. 4prilis 1.

15.9.4. A szervezeti egység allomanytablaval és felszerelési jegyzékkel létrehozott, zaszldalj jogallasu ideiglenes
katonai szervezet. Allomanyat az MH kéltségvetési létszamkeretébdl vezényléssel, anyagi-technikai eszkozeit az MH
eszkozéllomanyabdl, illetve helyszini bérléssel kell feltolteni.

15.9.5. A szervezeti egység a béketdmogatd muveletekben részt vevd dllomany részletes kategoridba soroldsarol
52616 84/2008. (HK 16.) HM utasitdsban rogzitett kategodridba tartozik.

15.9.6. A szervezeti egység tevékenysége:

842192 Nemzetkozi katonai és rendészeti szerepvallalds, béketdmogatd és valsdgkezelé muveletekben.

15.9.7. A szervezeti egység az MH OHP parancsnoka szolgalati aldrendeltségébe tartozik, allomanyilletékes
parancsnoka az MH OHP parancsnok. A kiilféldi alkalmazasi kdrzetben miiveleti tevékenységét a NATO Kiképzé
Misszio Afganisztan illetékes parancsnokanak utasitasai szerint latja el.

15.9.8. A szervezeti egység vezetdje, kinevezésének, vezénylésének rendje:

a) avezetd megnevezése: oktatogép-parancsnok (kontingensparancsnok);

b) az oktatégép-parancsnokot beosztasba az MH OHP parancsnoka vezényli.

15.9.9. A szervezeti egység képviseletére az oktatdgép-parancsnok jogosult, aki a szervezeti egység allomanyanak
szolgalati eldljaréjaként - a jogszabalyokban és a kdzjogi szervezetszabdlyozd eszkdzokben meghatarozott keretek
kozott — gyakorolja a jogokat és teljesiti a kotelezettségeket.

15.9.10. A szervezeti egység gazdalkodasaval kapcsolatos jogok, kotelezettségek és felelésség:

A szervezeti egység pénziligyi és gazdasagi feladatait az MH 6nalléan mikédé és gazdélkodd, a pénziigyi és szamviteli
feladatok kozpontositott végrehajtasara kijelolt kdltségvetési szerve, az egyéb szellemi és fizikai (technikai) tdamogato
feladatokat az MH 6nélléan miikddé és gazdalkodo, az MH OHP parancsnoka altal kijeldlt kdltségvetési szerve végzi az
MH Nemzeti Tdmogaté Elem Afganisztan atjan.

Az MH OHP parancsnoka a kéltségvetési el@irdnyzaton beliil a szervezeti egység részére a tevékenysége és
gazdalkodasa keretéil szolgélo elkilonitett részelSirdnyzatokat allapit meg.

15.10. Magyar Honvédség Nemzeti Tdmogaté Elem Afganisztan

15.10.1. A szervezeti egység megnevezése: Magyar Honvédség Nemzeti Tamogato Elem Afganisztan

Roviditett megnevezése: MH NTE Afganisztan

Nemzetkozi kdrnyezetben: HUN National Support Element (HUN NSE)
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15.10.2. A szervezeti egység székhelye: 7400 Kaposvar, Flredi ut 146/A.

Postacime: 7401 Kaposvar, Pf. 179/MH NTE Afganisztan

Alkalmazasi korzete: Magyarorszag, Afganisztanban az ISAF muveleti terilete.

15.10.3. Megalakitasanak idépontja: 2010. majus 1.

15.10.4. A szervezeti egység allomanytabléval és felszerelési jegyzékkel létrehozott, 6nallé zaszldalj jogallasu
ideiglenes katonai szervezet. Allomanyéat az MH kéltségvetési létszamkeretébdl vezényléssel, anyagi-technikai
eszkozeit az MH eszkdzallomanyabal, illetve helyszini bérléssel kell feltlteni.

15.10.5. A szervezeti egység a béketdmogatéd muiveletekben részt vevé dllomany részletes kategdridba sorolasardl
sz6l6 84/2008. (HK 16.) HM utasitasban rogzitett kategoéridba tartozik.

15.10.6. A szervezeti egység tevékenysége:

842192 Nemzetkozi katonai és rendészeti szerepvallalds, béketdmogatd és valsdgkezelé muiveletekben.

15.10.7. A szervezeti egység az MH OHP parancsnoka szolgalati alarendeltségébe tartozik, kiilféldi alkalmazasi
kérzetben tevékenységét az MH OHP parancsnoka utasitasai szerint latja el.

15.10.8. A szervezeti egység vezetdje, kinevezésének, vezénylésének rendje:

a) avezeté megnevezése: parancsnok;

b) aparancsnokot beosztasba az MH OHP parancsnoka vezényli.

15.10.9. A szervezeti egység képviseletére a parancsnok jogosult, aki a vezénylési hely 3allomanyilletékes
parancsnokaként - a jogszabdlyokban és a kdzjogi szervezetszabalyozo eszkdzokben meghatérozott keretek kdzott —
gyakorolja a jogokat és teljesiti a kotelezettségeket.

15.10.10. A szervezeti egység gazdalkodasaval kapcsolatos jogok, kotelezettségek és feleldsség:

A szervezeti egység pénzligyi és gazdasagi feladatait az MH 6nalléan miikodé és gazdalkodd, a pénziigyi és szamviteli
feladatok kdzpontositott végrehajtasara kijelolt koltségvetési szerve, az egyéb szellemi és fizikai (technikai) tdmogatd
feladatokat az MH 6nélléan m(ikédd és gazdalkodd, az MH OHP parancsnoka altal kijeldlt kéltségvetési szerve végzi.
Az MH OHP parancsnoka a koltségvetési eléiranyzaton beliill a szervezeti egység részére a tevékenysége és
gazdalkodasa keretéil szolgalo elkiilonitett részeléiranyzatokat allapit meg.

15.11. Magyar Honvédség EU Harccsoport

15.11.1. A szervezeti egység megnevezése: Magyar Honvédség EU Harccsoport.

Réviditett megnevezése: MH EU HCS

15.11.2. A szervezeti egység székhelye: 7400 Kaposvar, Furedi Gt 146/A.

Postacime: 7401 Kaposvar, Pf.: 179/MH EU HCS

Alkalmazasi korzete: Magyarorszag, killféldén az EU Harccsoport Parancsnokséaga felelsségi korébe tartozé miveleti
terilet.

15.11.3. Megalakitasanak idépontja: 2011. oktdber 1.

15.11.4. A szervezeti egység allomanytablaval és felszerelési jegyzékkel létrehozott zaszldalj jogallasu ideiglenes
katonai szervezet. Allomanyat az MH kéltségvetési [étszamkeretébdl kijeldléssel, a készenléti id6szakara készenléti
szolgdlatba vezényléssel, az alkalmazéasra vonatkozé kozjogi dontést kovetden vezényléssel, anyagi — technikai
eszkozeit az MH eszkozallomanyabdl kell feltolteni.

15.11.5. A szervezeti egység béketdmogaté muveletekben részt vevd dllomdanyanak részletes kategdridba soroldsa a
feladat végrehajtasra vonatkozo kozjogi dontés utan torténik.

15.11.6. A szervezeti egység tevékenysége:

842192 Nemzetkdzi katonai és rendészeti szerepvallalas béketdmogaté és valsagkezel muiveletekben.

15.11.7. A szervezeti egység az MH OHP parancsnok szolgélati alarendeltségébe tartozik. A kiilféldi alkalmazasi
korzetben tevékenységét az azt elrendeld kdzjogi dontés utan az EU Harccsoport parancsnokanak utasitasai szerint
latja el.

15.11.8. A szervezeti egység vezetdje, kinevezésének, vezénylésének rendje:

a) avezeté megnevezése: MH EU HCS parancsnok;

b) aparancsnokot beosztasba az MH OHP parancsnoka vezényli.

15.11.9. Muvelet végrehajtdsa sordn a szervezeti egység képviseletére az MH EU HCS parancsnoka jogosult, aki a
vezénylési hely allomanyilletékes parancsnokaként - a jogszabdlyokban és a kozjogi szervezetszabdlyozo
eszkozokben meghatarozott keretek kozott — gyakorolja a jogokat és teljesiti a kotelezettségeket.
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15.11.10. A szervezeti egység gazdalkodasaval kapcsolatos jogok, kotelezettségek és felel6sség:

A szervezeti egység pénzligyi és gazdasagi feladatait az MH 6nalléan miikédé és gazdalkodd, a pénziigyi és szamviteli
feladatok kozpontositott végrehajtasara kijelolt koltségvetési szerve, az egyéb szellemi és fizikai (technikai) tamogatd
feladatokat az MH &nélléan miikodé és gazdalkodo, az MH OHP parancsnoka altal kijelolt kdltségvetési szerve végzi.
Az MH OHP parancsnoka a koltségvetési el8iranyzaton beliil a szervezeti egység részére a tevékenysége és
gazdalkodasa keretéil szolgélo elkilonitett részelSirdnyzatokat allapit meg.

15.12. Magyar Honvédség Mi-17 Légi Tanacsad6 Csoport

15.12.1. A szervezeti egység megnevezése: Magyar Honvédség Mi-17 Légi Tanacsadd Csoport (Mi-17 Air Advisory
Team)

Roviditett megnevezése: MH Mi-17 AAT

15.12.2. A szervezeti egység székhelye: 7400 Kaposvar, Flredi ut 146/A.

Postacime: 7401 Kaposvar, Pf. 179/MH Mi-17 AAT

Alkalmazasi korzete: Magyarorszag, Afganisztanban az ISAF muveleti terilete.

15.12.3. Megalakitasanak idépontja: 2011. marcius 1.

15.12.4. A szervezeti egység allomanytablaval és felszerelési jegyzékkel 1étrehozott, zaszldalj jogallasu ideiglenes
katonai szervezet. Allomanyat az MH kéltségvetési létszamkeretébdl vezényléssel, anyagi-technikai eszkdzeit az MH
eszkozallomanydabdl, illetve helyszini bérléssel kell feltolteni.

15.12.5. A szervezeti egység a béketamogatéd muveletekben részt vevd allomany részletes kategdridba soroldsarol
sz6l6 84/2008. (HK 16.) HM utasitasban rogzitett kategoridba tartozik.

15.12.6. A szervezeti egység tevékenysége:

842192 Nemzetkdzi katonai és rendészeti szerepvallalds, béketdmogatd és valsagkezeld miveletekben.

15.12.7. A szervezeti egység az MH OHP parancsnoka szolgélati aldrendeltségébe tartozik, allomanyilletékes
parancsnoka az MH OHP parancsnoka. A kiilfoldi alkalmazasi kérzetben miveleti tevékenységét a NATO Kiképzé
Misszio Afganisztan illetékes parancsnokanak utasitasai szerint latja el.

15.12.8. A szervezeti egység vezetdje, kinevezésének, vezénylésének rendje:

a) avezetd megnevezése: oktatd rajparancsnok (kontingensparancsok);

b) a kontingensparancsnokot beosztasba az MH OHP parancsnoka vezényli.

15.12.9. A szervezeti egység képviseletére a kontingensparancsok jogosult, aki a szervezeti egység alloméanyanak
szolgalati eldljaréjaként — a jogszabalyokban és a kdzjogi szervezetszabdlyozd eszk6zokben meghatarozott keretek
kozott — gyakorolja a jogokat és teljesiti a kotelezettségeket.

15.12.10. A szervezeti egység gazdalkodaséaval kapcsolatos jogok, ktelezettségek és felel6sség:

A szervezeti egység pénzligyi-gazdasagi feladatait az MH 6nalléan m(ikddé és gazdalkodd, a pénziligyi és szamviteli
feladatok kozpontositott végrehajtasara kijelolt koltségvetési szerve, az egyéb szellemi és fizikai (technikai) tamogatd
feladatokat az MH 6nalléan miikodé és gazdalkodd, az MH OHP parancsnoka altal kijeldlt koltségvetési szerve végzi az
MH Nemzeti Tdmogatd Elem Afganisztan utjan.

Az MH OHP parancsnoka a kéltségvetési eléirdnyzaton beliil a szervezeti egység részére a tevékenysége és
gazdalkodasa keretéil szolgalo elkiilonitett részelSiranyzatokat allapit meg.

15.13. Magyar Honvédség CSS Logisztikai Iskola Magyar Mentorcsoport

15.13.1. A szervezeti egység megnevezése: Magyar Honvédség CSS Logisztikai Iskola Magyar Mentorcsoport.
Réviditett megnevezése: MH LMCS

15.13.2. A szervezeti egység székhelye: 7400 Kaposvar, Firedi ut 146/A.

Postacime: 7401 Kaposvar, Pf.: 179/MH LMCS

Alkalmazasi korzete: Magyarorszag, Afganisztanban az ISAF meghatarozott m(iveleti teriilete.

15.13.3. Megalakitasanak idépontja: 2011. julius 1.

15.13.4. A szervezeti egység allomanytablaval és felszerelési jegyzékkel létrehozott zaszldalj jogallasu ideiglenes
katonai szervezet. Allomanyat az MH koltségvetési létszamkeretébdl vezényléssel, anyagi — technikai eszkdzeit az MH
eszkozallomanydabdl, illetve helyszini bérléssel kell feltolteni.

15.13.5. A szervezeti egység a béketdamogatd muveletekben részt vevd allomany részletes kategdridba soroldsarol
sz6l6 84/2008. (HK 16.) HM utasitasban rogzitett kategoridba tartozik.

15.13.6. A szervezeti egység tevékenysége:

842192 Nemzetkdzi katonai és rendészeti szerepvallalds béketdmogaté és valsagkezel6 muveletekben.
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16.

17.

18.

19.

15.13.7. A szervezeti egység az MH OHP parancsnoka szolgélati aldrendeltségébe tartozik, allomanyilletékes
parancsnoka az MH OHP parancsnoka. A kiilféldi alkalmazasi kérzetben mveleti tevékenységét a NATO Kiképzé
Misszié Afganisztan illetékes parancsnokanak utasitasa szerint latja el.

15.13.8. A szervezeti egység vezetdje, kinevezésének, vezénylésének rendje:

a) avezetd megnevezése: kontingensparancsnok;

b) akontingensparancsnokot beosztasba az MH OHP parancsnoka vezényli.

15.13.9. A szervezeti egység képviseletére a kontingensparancsnok jogosult, aki a szervezeti egység allomanyanak
szolgalati eldljarojaként - a jogszabalyokban és a kdzjogi szervezetszabalyozé eszkdzokben meghatarozott keretek
kozott — gyakorolja a jogokat és teljesiti a kdtelezettségeket.

15.13.10. A szervezeti egység gazdalkodasaval kapcsolatos jogok, kotelezettségek és feleldsség:

A szervezeti egység pénziligyi és gazdasdgi feladatait az MH 6nalléan mikédé és gazdélkodd, a pénziigyi és szamviteli
feladatok kozpontositott végrehajtasara kijelolt kdltségvetési szerve, az egyéb szellemi és fizikai (technikai) tdmogatd
feladatokat az MH &nalléan m(ikodé és gazdalkodo, az MH OHP parancsnoka altal kijeldlt kdltségvetési szerve végzi az
MH Nemzeti Tdmogaté Elem Afganisztan utjan.

Az MH OHP parancsnoka a koltségvetési elSiranyzaton beliil a szervezeti egység részére a tevékenysége és
gazdalkodasa keretéiil szolgalo elkiilonitett részelirdnyzatokat allapit meg.

Az MH OHP valsagkezel és béketamogato miiveletekben részt vevs, teriiletileg elkiiléniilt szervezeti egységeit jogi
személyiséggel ruhdzom fel. Az MH OHP és jogi személyiséggel felruhédzott szervezeti egységei - mint a kéltségvetési
szerv telephelyei - kézhiteles nyilvantartasat a Magyar Allamkincstar végzi.

A vaélsagkezel6 és béketdmogatd mlveletekben részt vevd, jogi személyiséggel felruhdzott szervezeti egységek
feladatait, a szervezetiikre és mUlkodésikre vonatkozé részletes szabdlyokat a Honvéd Vezérkar fénoke altal
jovahagyott Mveleti Utasitasok tartalmazzak.

Az alapité okiratban nem szabdlyozott rendelkezéseket, a katonai szervezet szervezeti felépitését, vezetési rendjét,
mikddésének sajatos szabalyait az MH OHP Szervezeti és M(ikddési Szabalyzata tartalmazza. A Szervezeti és M(ikodési
Szabalyzatot az MH OHP parancsnok késziti el, és azt a Honvéd Vezérkar féndke Utjan jovahagyasra felterjeszti a

honvédelmi miniszterhez.

Jelen alapité okirat 2011. oktéber 1-jén Iép hatélyba, azzal egyidejileg a Magyar Honvédség Osszhaderénemi
Parancsnoksag 2011. julius 21-én kelt, 144-23/2011. szamu, egységes szerkezetl alapitd okirata hatalyat veszti.
Budapest, 2011. szeptember 30.

Nyt. szam: 144-28/2011.

Dr. Hende Csaba s. k.,

honvédelmi miniszter
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V.

Palyazati felhivasok

A Magyar Koztarsasag Kiiligyminisztériumanak palyazati felhivasai

A Magyar Koztarsasag Kiiligyminisztériumanak palyazati felhivasa
a NATO Kommunikaciés Stratégiahoz kapcsolodé tamogatasok és a civil szervezetek
mikodési koltségeihez nyujthaté vissza nem téritenddé tamogatasok igénybevételére

A Kultigyminisztérium a Kiilligyminisztérium fejezetnél az egyes fejezeti kezelésu eléiranyzatok felhasznéldsdnak szabélyairdl sz616
4/2011. (IX. 6.) KiM rendelet (a tovabbiakban: Rendelet) 4. §-anak (1) bekezdése és 27. §-a (1) bekezdésének alapjan palydzatot
hirdet olyan civil szervezetek szamara, amelyeknek célja elésegiteni az Eszak-atlanti Szerz6dés Szervezetének az eurdpai és a

globalis biztonsagpolitika alakitasaban, napjainkban jatszott szerepével kapcsolatos ismeretek széles kor( terjesztését és ezzel is
erdsiteni hazank NATO-tagsaganak tarsadalmi tdamogatottsagat.

1.

A pélyazat célja:

A Kultgyminisztérium a 2011. évi el6irdnyzatbdl azon civil szervezetek miikodését, illetve azon projekteket kivénja

tdmogatni, melyek az aldbbi témak valamelyikének feldolgozasat vallaljak:

a) A Szovetséget éré Uj kihivasok, a NATO szerepe a valsagkezelésben;

b) A NATO és az EU szerepvdllalasa, illetve egyiittmikodése Afganisztanban, valamint a két szervezet déli
szomszédsagaban, beleértve a magyar misszids részvételt is;

c¢) ANATO, ezen beliil Magyarorszag szerepvallalasa a Nyugat-Balkanon, kiilonos tekintettel Szerbia, Montenegré és
Bosznia-Hercegovina integracids torekvéseire. A NATO és az EU szerepvdllaldsa, illetve egylttmiikodése
Koszovéban;

d) A NATO és Oroszorszag viszonya;

e) ANATO ésaz EU egylittmU(kddése a Lisszaboni Szerzédés, illetve a kdzos eurdpai védelempolitika alakuldsaban.

A palydzok kore:

Palyazatot nyujthatnak be a Rendelet 2. § a) pontjadban meghatarozottaknak megfelelé magyarorszagi székhely civil
szervezetek, amelyeket a birésag kdzhasznuként vagy kiemelked6en kézhasznuként vett nyilvantartasba a palyazat
kiirasa el6tt legalabb 2 évvel és az alapszabdalynak, alapité okiratnak megfelel tevékenységet ténylegesen folytatjak.

. A pélyazattal elnyerheté tamogatas:

3.1. A palyédzatok tdmogatasara rendelkezésre 4ll6 keret sszesen: 7 000 000 Ft (hétmilli6 forint).

3.2. Egy palyézo ltal a projektek megvalésitasara igényelheté tdmogatds legkisebb 6sszege a 200 000 Ft (kétszdzezer
forint), legnagyobb 6sszege 1 000 000 Ft (egymillié forint) lehet. Az igényelt tdmogatasnak a palyazé teljesitményével
aranyosnak kell lennie.

3.2.1. Indokolt esetben — a pélyazé kérelmére — a minisztérium dontése alapjan az elnyert tdmogatés legfeljebb
25%-dig utdlagos elszdmolassal eldleg folyodsithato. Az eléleg iranti kérelemben részletesen ki kell fejteni a kérelem
indokat.

3.2.2. A tdmogatas felhaszndldsa: a nyertes palydzok tdmogatast 2012. aprilis 30-ig megvalésuld projektekhez
kaphatnak. A tdmogatas felhasznalasardl készitett beszamolé megkiildésének hatérideje 2012. majus 31.

3.3. Egy palyazoé altal a 2011. évi mikodési koltségek finanszirozasara igényelheté tamogatas legkisebb 6sszege
500 000 Ft (Otszézezer forint), legnagyobb 6sszege 1 500 000 Ft (egymillié-6tszézezer forint) lehet. Az igényelt
tdmogatdasnak a palyazo teljesitményével aranyosnak kell lennie.

3.3.1. Ha a pélydzatot makodési koltséghez torténd hozzdjaruldsra nyujtjak be (helyiségbérlet, villany-, posta-,
telefonkoltség, titkarsadgi bérkoltségek, kiadvényok eléfizetése, stb.), ezen esetben a tdmogatds palyazénként évente
egyszer igényelhetd.

3.3.2. A pélydzé éves miikodési koltségének teljes 6sszegére tamogatast nem igényelhet.

3.3.3. A m(ikodési koltség tdamogatds legfeljebb 50%-a a palyazé kérelmére eldlegként folydsithatd azzal, hogy a
tovabbi részletek kifizetésére csak el6leggel, szamlak alapjan torténd elszamoldst kovetéen keriilhet sor.
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3.4. A tdmogatas teljes 0sszege eléfinanszirozassal egy 6sszegben is folydsithaté 6tszazezer forintot meg nem haladé
0sszegl tdmogatas esetén.

3.5. A Kormdny 2011. évi koltségvetési egyensulyt megtarté intézkedésekrdl sz6l6 1316/2011. (IX. 19.) hatdrozatdnak
megfeleléen az elbleg és a tdamogatas 6sszegének kifizetésére legkordbban 2012. januértdl keriilhet sor.

3.6. A tdmogatott tevékenység 6sszkoltségvetésének legaldbb 10%-at a palyazonak sajat forrasbol kell biztositania.
Sajat forras a tdamogatandd tevékenység megvaldsitasahoz a palyazoé éltal pénzben biztositott forras. Nem tekintheté
sajat forrasnak az dllamhaztartas alrendszereibdl nyujtott tdmogatas, kivéve az dllamhaztartas alrendszereibe tartozé
palyazoé koltségvetési szervnek, illetve ezen koltségvetési szerv felligyeleti szervének koltségvetésében az adott célra
eléirdnyzott 6sszeget.

. Nem nyujthaté tdmogatas azon palyazo részére:

a) akisajatforrassal nem rendelkezik, kivéve, ha az igényelt tdmogatas 6sszege az 500 000 Ft-ot (Gtszazezer forintot)
nem haladja meg,

b) akit a miniszter irasbeli dontésével kizart az el6iranyzat tdmogatasi rendszerébdl, a kizaras hatalya alatt, vagy

c) akiaRendelet hatdlybalépését megel6zéen kotott tamogatasi szerzdésében foglaltakat megszegte és emiatt a
minisztérium eldllt a tdmogatasi szerz6déstdl, vagy pénziigyi elszamolasét, tartalmi jelentését a minisztérium
nem fogadta el, az elallastdl, az elszamolas, tartalmi jelentés elbirdlasatdl szamitott 5 évig, vagy

d) akivel szemben a tdmogatds nyujtasanak egyéb jogszabalyban meghatdrozott, vagy a Rendelet hatalybalépését
megelézben kotott szerz6désbél eredé akadalya van, vagy

e) akiazigényében valdtlan vagy megtéveszt6 adatokat szolgaltatott, vagy

f)  aki végelszamolasi, cs6d-, felszamolasi eljaras, vagy a megsziintetésére iranyuld, jogszabalyban meghatérozott
egyéb eljarés alatt all, vagy

g) akinek az dllamhaztartas barmely alrendszerével szemben lejart esedékességu, meg nem fizetett tartozasa van,
vagy

h) aki nem felel meg a rendezett munkatgyi kapcsolatoknak az allamhaztartasrol sz616 1992. évi XXXVIII. térvény
(Aht.) 15. §-4ban meghatarozott kévetelményeinek, vagy

i) aki nem felel meg a jelen palyazat kiirasaban foglalt feltételek barmelyikének, illetve az egyéb vonatkozé
jogszabalyi feltételek barmelyikének, igy kiilondsen a kdzpénzekbdl nyujtott tdmogatasok atldthatosagarol szolo
2007. évi CLXXXI. torvény rendelkezéseinek.

. A pélyazat tartalmi elemei

5.1. A palyazatnak tartalmaznia kell mind a projektmegvaldsitas, mind a mdkodési koltség finanszirozésa tekintetében

a kodvetkezd tartalmi elemeket:

a) apalydzd azonosité adatait, igy kiilondsen nevét/cégnevét, székhelyét/cimét, telefon- és telefaxszamat, valamint
elektronikus elérhetéségét (tobb elérhetéség esetén annak megjellését, hogy az értesitéséket melyik
elérhetdségre kéri),

b) apalydzé adészamat (addazonositd jelét),

c) apalyazo képvisel6jének és kapcsolattartdjanak nevét,

d) a megvaldsitdshoz igényelt tdmogatds 0sszegét, a részletezett koltségvetési tervet (ebben kiildn szerepeltetni
kell az 4fa 6sszegét és a sajat forrds mértékét, valamint a sajat forras felhasznalasi médjat),

e) eldlegigénylése esetén a tamogatasi el6legre vonatkozé kérelmét,

f) arendelkezésre all6 sajat és egyéb forras 6sszegét, ezen beliil:

1. a kdzponti és a fejezeti kezelés( elbirdnyzatokbdl, alapokbdl, illetve jogszabaly alapjan igényelt, kapott egyéb
tdmogatasokbdl, valamint az allamkozi szerzédés alapjan kilfoldi

+

2. az Orszaggydlés, a Kormany, a miniszter, illetve koltségvetési szerv dltal alapitott és tdmogatott alapitvanytdl,
kozalapitvanytdl, koztestilettdl, nonprofit vagy mas gazdasdgi tarsasagtol a palyazatban szereplé programhoz,
projekthez igényelt, illetve kapott hozzajarulas 6sszegét és formajat, szervezetenként felsorolva.

5.2.1. A projektmegvalositas tekintetében a palyazatnak tartalmaznia kell tovabba:

a) a palyazati felhivasban megjelolt jogcimek alapjan igényelheté tamogatasbol megvaldsitani tervezett
tevékenységek, feladatok részletes ismertetését,

b) a megvaldsitas és finanszirozéds az egyes rendezvények, illetve a program hoénapokra lebontott, idébeni
litemezését, projektleirasat,

c) arendezvények pontos idépontjat és helyszinét, tervezett koltségeit,
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d) arendezvények célk6zonségét,

e) atervezett el6adasok felkért, esetleg mar egyeztetett, vagy felkérni kivant el6adoinak neveit,

f)  azelektronikus Uton, vagy nyomtatott formaban megjelentetésre szant tanulmanyok, illetve kiadvanyok felkért,
vagy felkérni kivant szerzéit, a megjelentetés tervezett koltségeit,

g) anyomtatott kiadvanyok tervezett példanyszamat és terjesztési korét,

h) annak elfogadasat, hogy a kiadvanyok szakmai lektoralasanak jogat a KUM fenntartja,

i) radidomUsorok, film-, illetve tv-alkotasok célkozonségét, a kozlésre megnevezett intézmények irdsos
szandéknyilatkozatat a misor leaddsénak elére lathatd idépontjérol.

5.2.2. A mUikodtetési koltség tekintetében a palyazatnak tartalmaznia kell tovabba:

a) azigényelt tamogatas finanszirozni tervezett miikodési koltségek meghatarozasat,

b) amegvalésitas és finanszirozas idébeli temezését.

6. A palydzathoz csatolni kell:

a) hiteles masolatban a palydzé harminc napnal nem régebbi cégkivonatét, vagy igazolast a birdsagi nyilvantartasba
vételrdl,

b) a palyazé képvisel6jének kozjegyzd dltal hitelesitett alairdsi cimpéldanyat vagy lgyvéd altal ellenjegyzett
alairdsmintajat,

c) eredetiben a palydzé valamennyi bankszamlajat vezetd hitelintézet harminc napnal nem régebbi igazolasat
- a pontos szamlaszam megjeldlésével — a palydzé bankszamlajanak vezetésérdl, fizet6képességérdl,

d) apalyazo létesité okiratarol készitett egyszerl masolatot,

e) palyazoinyilatkozatot a sajat forras meglétérol; a pénzbeli sajat forrast bankszamlakivonattal, -szerz6déssel vagy
hiteligérvénnyel, helyi 5nkormanyzat palyazénal a testlileti hatarozattal is igazolni kell,

f)  apalyazo altal kitoltott jelen palyazati felhivas 1. szamu mellékletében foglalt palydzati adatlapot,

g) apalyazé képviseldje dltal cégszer(ien alairt, jelen palyazati felhivas 2. szamu mellékletében foglalt nyilatkozatat,

h) akozpénzekbdl nyujtott tdmogatasok atldthatésagardl szol6 2007. évi CLXXXI. térvény 14. §-dban meghatarozott
nyilatkozatot, amely jelen palyézati felhivas 3. szdmu mellékletét képezi (a kozzétételi kérelmet csak abban az
esetben kell kitélteni, ha a palydzonak a hivatkozott torvény szerinti érintettsége illetve 6sszeférhetetlensége
fennall),

i)  apalydzatifelhivas 4. szamu mellékletét képezé tajékoztatonak megfeleléen kitoltott koltségvetési tablat.

7. A palydzat benyujtdsdnak modja, helye és hatarnapja:
A palyazatok beérkezése folyamatos, a benyujtas hatarideje: 2011. oktdber 26., azzal, hogy a pélyazat benyujtasanak
hatarideje a Kuligyminisztérium internetes honlapjan torténé kdzzétételtdl szamitott 30 napnél rovidebb nem lehet.
Amennyiben jelen palyazati felhivasban megjelolt hatarnap a Kiligyminisztérium internetes honlapjan torténé
kozzétételtdl szamitott 30 napndl révidebb, ugy a palydzat benyujtasanak hatarideje az internetes kdzzétételtol
szamitott 30 nap.
A 2011. oktdber 26-i postai bélyegzdvel feladott palydzatok szabalyszerlien beérkezettnek tekintenddek, abban az
esetben, ha 2011. oktéber 28-ig megérkeznek a megadott cimre.
A2011. oktober 26-at kdvetden postara adott vagy 2011. oktdber 28-at kdvetden beérkezett palyazatok nem keriilnek
elbiralésra.
A palydzok a palydzati anyagot személyesen is leadhatjak. Az ily médon beérkezd anyagokat kizarélag 2011. oktéber
26-an, 14 és 16 6ra kozott a Kulligyminisztérium Nagy Imre tér 4. szam alatti épuletének portdjan van lehetéség leadni.
A palyazat beérkezésének idépontjat a Koztarsasagi Orezred bélyegzéje igazolja.
A HATARIDO ELMULASZTASA MIATT IGAZOLASNAK HELYE NINCS!
A palyéazatokat zart boritékban, egy példanyban az aldbbi cimre kérjik benyujtani:
Kuluigyminisztérium, Gazdalkodasi és Pénzligyi Féosztaly Palyaztatasi és Kdzbeszerzési Osztaly, ,NATO-kommunikacids
palyazat”, illetve ,M(kodési koltség palyazat”, 1027 Budapest, Nagy Imre tér 4.
A palyazat kédszama: KiiM-2011-4 - minden benyujtott anyagon kérjlik feltiintetni.

8. A palydzatok elbiralasa és a hidnypotlas:
8.1. A tdmogaté munkabizottsdga — a tdmogatasi igény alapjan — javaslatot tesz a tdmogatas odaitélésére.
8.2. A munkabizottsdg a pélyazat benyujtdsdtol szamitott harminc, vagy a hidnypétlds hatéridejének lejartatdl
szamitott tizendt napon belil teszi meg a javaslatat tamogatds odaitélésére, valamint egyéb kifizetések teljesitésére.



10122

HIVATALOS ERTESITO * 2011.évi53.5zam

10.

8.3. A palyazat elbirdlasa sordn a munkabizottsag biralati szempontként egyiittesen figyelembe veszi, hogy tervezett
tevékenység milyen mértékben:

a) illeszkedik a kiilkapcsolati stratégidhoz,

b) alkalmas az eldirdnyzat céljanak megvaldsitdséra,

n

) felel meg a pélyazati felhivdsban megfogalmazott konkrét kovetelményeknek,

o

) erdsiti a kullpolitikai kormdanyzat és a hazai, valamint a nemzetkozi civil szféra kozotti kapcsolatot,
) alkalmas Magyarorszag kiilfoldi megitélésének, a hiteles Magyarorszag-kép kialakitasanak elésegitésére,
koltséghatékony,

o

fe)

g) biztosit sajat forrast.

8.4. A palydzatok hidnyos benyujtasa esetén a Killigyminisztérium egy alkalommal a palydzét - a jelen palyazati
felhivds 5. és 6. pontjdban meghatdrozottak vonatkozasdban — hidnypétlasra hivja fel, azzal, hogy a jelen palyazati
felhivas 3. sz. mellékletében foglalt nyilatkozat/ kdzzétételi kérelem csatoldsdnak elmulasztasa esetén hidnypodtlasra
nincs lehetdség.

A nyilatkozat/kozzétételi kérelem (3. sz. melléklet) csatolasa nélkiil a pélyazat érvénytelen, figyelemmel a
kdzpénzekbdl nyujtott tdmogatasok atlathatésagarol szold 2007. évi CLXXXI. torvény 14. §-dra. (A nyilatkozattal/
kozzétételi kérelemmel kapcsolatos segédlet a jelen pélyazati felhivas 3/A. sz. mellékletében taldlhatd).

A hidnypétlas hatarideje a hidnypotlasra torténé felhivas kézhezvételétdl szamitott nyolcadik nap. A hidnypétlasra
biztositott hatarid6 elmulasztasa a palydzonak a palyazat elbiralasdbdl valo kizarasat eredményezi.

8.5. AKulligyminisztérium az eredményrél a dontéstdl szamitott tizenot napon bellil irdsban értesiti a palyazoét.

8.6. A minisztérium a dontés eredményét kdzzéteszi a minisztérium internetes honlapjan (www.kormany.hu)

8.7. Azt a palyadzatot, amelynek programja a beaddsi hatarid6 elétt kezdédott, a birdld bizottsag érdemben nem
vizsgdlja.

8.8. A palyazati feltételek teljesitése nem jelent jogosultsagot a pdlydzatban megjeldlt 6sszegl koltségvetési
tdmogatds igénybevételére. A palydzatot szerz6déskotési ajanlatnak kell tekinteni.

8.9. A Kiligyminisztérium a nyertes palyazékkal a tdmogatds feltételeirél szerzédésben allapodik meg.
AKultigyminisztérium fenntartja a jogot arra, hogy a palyazo éltal igényelt 6sszegnél kevesebb tdmogatast nyujtson.

A tdmogatési dontés elleni jogorvoslati lehet8ség, hatarideje és benyujtasdnak modja:

9.1. Az dllamhaztartas miikddési rendjérdl sz6l6 292/2009. (XII. 19.) Korm. rendelet (Amr.) 131. § (1) bekezdésében

meghatarozott kifogds esetében a Rendelet 20-21. §-dban foglaltak az irdnyadok.

9.2. A paélyazo, a tdmogatas kedvezményezettje (a tovabbiakban: kifogdst tevd) a kifogast irdsban nyujthatja be a

miniszternek.

9.3. A kifogasnak az alabbiakat kell tartalmaznia:

a) akifogast tevo adatait (név, székhely vagy lakcim, képviseld);

b) a kifogdssal érintett palyazati eljaras, tamogatdsi igény, tdmogatds azonositdsat (igy kuldndsen palyazat cime,
tdmogatds célja, tdmogatasi szerz6dés szdma);

c) akifogasolt intézkedés vagy mulasztds meghatarozasat;

d) akifogas alapjaul szolgal6 tényeket, a jogszabalysértés megjeldlését;

e) akifogas céljat;

f)  akifogast tevd, vagy a nem természetes személy kifogast tevé képviseléjének sajat kezi alairasat.

9.4. A kifogast a kifogasolt intézkedésrél vagy mulasztasrol valé tudomdsszerzéstél szamitott nyolc napon beliil, de

legkésébb a kifogdsolt intézkedés megtorténtétdl vagy a mulasztastdl szamitott harminc napon belll lehet

benyujtani.

Egyéb rendelkezések:

10.1. Egyéb, a palyazati felhivasban nem szabalyozott kérdésekben a vonatkozé jogszabalyok, igy kiilondsen a Polgari
Térvénykényvrél sz616 1959. évi IV. térvény, az dllamhaztartasrél sz616 1992. évi XXXVIII. térvény (Aht.), a kdzpénzekbdl
nyujtott tamogatasok atlathatdsagérol sz6l6 2007. évi CLXXXI. torvény (Knyt.), az dllamhaztartds mikddési rendjérdl
2616 292/2009. (XII. 19.) Korm. rendelet (Amr.), valamint a Killigyminisztérium fejezetnél az egyes fejezeti kezelés(i
eléirdnyzatok felhasznélasanak szabalyairol sz616 4/2011. (I1X. 6.) KiM rendelet (Rendelet) rendelkezései az iranyadok.
10.2. A palyazati felhivas és mellékletei a Kiligyminisztérium internetes honlapjarol (www.kormany.hu) letolthetok.
10.3. A palyazattal kapcsolatban kiegészit6é informaciot a Kuliigyminisztérium Gazdalkodasi és Pénziigyi Féosztaly
Pélyaztatési és Kozbeszerzési Osztalya ad, kizarolag irdsban (fax: 06-1-458-1059, e-mail: pako@mfa.gov.hu).
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Mellékletek:

1. sz. melléklet:
2.sz. melléklet:
3/A. sz. melléklet:
3.sz. melléklet:

4. sz
5.sz.
6. sz.
7.sz.
8.sz.

Palyazati adatlap
Palyazoi nyilatkozat

Segédlet a 3. sz. melléklet kitoltéséhez

melléklet:
melléklet:
melléklet:
melléklet:
melléklet:

A kdzpénzekbdl nyujtott tdmogatasok atlathatdsagardl sz6l6 2007. évi CLXXXI. térvény szerinti
Osszeférhetetlenség, illetve érintettség fenndllasarol vagy hidnyarol sz6l6 nyilatkozat, valamint
kozzétételi kérelem

Tajékoztatd a tablazatok kitoltéséhez és az elszamolashoz

Koltségvetési tablazat (mlkodési koltség esetén)

Koltségvetés-elszamolasi tablazat (miikodési koltség esetén)

Koltségvetési tablazat (projekt esetén)

Koltségvetés-elszamolasi tablazat (projekt esetén)

Palyazati adatlap

1. sz. melléklet

A pélyazat elnevezése

A pélyazo6 neve/cégneve

A palydzo képvisel6jének neve,
beosztasa:

A palydzo cime/székhelye

A palydazo értesitési cime
(elektronikus, postai, telefon- és
faxszam — kérjuk, csak olyat adjon
meg, amelyen ténylegesen
elérhetd)

A palydzé ad6széma

A palyazé szamlavezetd
pénzintézete

A palydzé szamlaszama

Az igényelt tdmogatds 6sszege (Ft)

10.

Sajat forras 6sszege (Ft)

11.

Egyéb tdmogatas (forras és 6sszeg)
(Ft)

12.

A projekt tipusa (cikk, kiadvany,
vetélkedd, film, stb.)

13.

A projekt kezdésének és

befejezésének idépontja (év/hé/nap

- év/hé/nap)

14.

A projekt révid ismertetése




10124

HIVATALOS ERTESITO * 2011.évi53.5zam

2. sz. melléklet

PALYAZOI NYILATKOZAT

Alulirott ..o MINtA ..o, palyazo képviseldje kijelentem, hogy:

1. A palyazatban foglalt adatok, informaciok, dokumentéciok teljeskorliek, valodiak és hitelesek.

2.A palydzé tudomasul veszi, hogy lejart esedékességli, meg nem fizetett koztartozads esetén a koztartozas

medfizetéséig a tdmogatds nem illeti meg, az esedékes tdmogatdsok folydsitdsa felfliggesztésre, illetve visszatartasra

keriil, kivéve, ha az Aht. 13/A. §-anak (5) bekezdésében foglaltak szerint a koltségvetésbél nydjtott tdmogatas

koztartozas esetén is folyosithato.

3. A palyadzo hozzajérul ahhoz, hogy a 2. pontban foglalt kivétellel

a) adoszamat vagy addazonosito jelét a tamogatas folyodsitoja és a Kincstar felhasznélja a lejart koztartozasok
teljesitése, illetve a koztartozas bekdvetkezése tényének és 6sszegének megismeréséhez, és

b) aKincstar altal mikddtetett monitoringrendszerben nyilvantartott igényldi, kedvezményezetti adataihoz — azok
konstrukcios forrasainak koltségvetésbeli elhelyezkedésétdl fliiggetlenll — a jogszabdlyban meghatarozott
jogosultak, valamint a tdmogatasok foly6sitéi, az Allami Szamvevészék, a Kormanyzati Ellenérzési Hivatal, az
Eurdpai Tamogatasokat Auditdlé Féigazgatdésdg, a Nemzetgazdasagi Minisztérium és a csekély Osszegu
tdmogatasok nyilvantartasaban érintett szervek hozzaférjenek.

4. A pélyazoénak az allamhaztartas alrendszerébdl folydsitott tdmogatasbdl eredé lejart és ki nem egyenlitett tartozasa

nincs.

5. A pélydzé nem all végelszamolasi, cséd-, felszdmolasi eljards, vagy a megsziintetésére irdnyuld, jogszabalyban

meghatarozott egyéb eljaras alatt.

6. A palyazénak az Eurdpai Unid tradiciondlis sajat forrasai cimen tartozasa nincs, vagy arra az illetékes adohatésag

fizetési konnyitést (részletfizetés, fizetési halasztas) engedélyezett.

7. A palyazé altalanos forgalmi adé (afa) levonasara vagy visszaigénylésére jogosult /nem jogosult.*

8. A palydzé a megvaldsitani tervezett tevékenység, feladat vonatkozdsdban mas pélydzaton részt vett/nem vett

részt*, illetve més éllami és egyéb tdmogatast igénybe vesz/nem vesz igénybe.*

9. A pélyazo hozzjarul - az Aht. 13/A §-aban foglaltakkal 6sszhangban - az adatai felhasznélasahoz.

10. A palydzé a pélyazat szabdlyszerliségének és a tamogatas rendeltetésszer( felhasznalasanak a Kiligyminisztérium,

valamint jogszabalyban meghatéarozott szervek altal torténd ellenérzéséhez hozzajarul.

11. A palyazo felhatalmazza a Kuligyminisztériumot a palyazéval kotott tdmogatési szerz6dés lényeges tartalmi

elemei, valamint a szerz6dés teljesitésével és a tdmogatas felhasznélasaval kapcsolatos adatok nyilvantartdséra.

12. A péalyazé megfelel a rendezett munkaligyi kapcsolatok Aht. 15. §-aban meghatarozott kévetelményeinek.

13. A palyazo kijelenti, hogy nem &ll a tdmogatési rendszerbdl valé kizéras hatélya alatt.

14. A palyazoé felhatalmazza a Kuliigyminisztériumot azonnali beszedési eljaras alkalmazasara a Killigyminisztérium

fejezetnél az egyes fejezeti kezelés(i eléiranyzatok felhasznalasanak szabdlyairdl sz6ld 4/2011. (IX. 6.) KiM rendelet

14. § (5) bekezdése szerinti tartalommal.

a palyazé képviseléjének
cégszer aldirasa

* A megfelel6 rész aldhtizandé.

* A medfelelé rész alahizandé mas palyazaton valo részvétel, illetve tdmogatds igénybevétele esetén a palyazat, illetve a tamogatas kulon
nyilatkozatban t6rténd révid ismertetése (tartalom, adatok) sziikséges.

* A megfeleld rész aldhtizandé.
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NYILATKOZAT

3. sz. melléklet

a kézpénzekbdl nyujtott tamogatasok atlathatosagardl szol6 2007. évi CLXXXI. torvény szerinti

Osszeférhetetlenség, illetve érintettség fennalldsarol, vagy hidnyarol

A pélyazo neve:

Természetes személy lakcime:
Sziiletési helye, ideje:

Gazdasdgi tarsasag esetén székhelye:
Cégjegyzékszama:

Addszama:

Képviseldjének neve:

Egyéb szervezet esetén székhelye:
Képvisel6jének neve:

Nyilvantartasba vételi okirat szama:
Nyilvantartasba vevé szerv megnevezése:

Kijelentem, hogy személyemmel, illetve a pélyazéként megjeldlt szervezettel szemben a kdzpénzekbél nyujtott

tdmogatdsok atlathatdsagardl sz616 2007. évi CLXXXI. térvény (Knyt.)

- 6.8 (1) bekezdése szerinti 6sszeférhetetlenség
1. nem &ll fenn vagy ]
2.fennall az ...pont alapjan ]

- 8.8 (1) bekezdése szerinti érintettség
1. nem all fenn vagy ]

2.fennall az ...pont alapjan ]

Az 6sszeférhetetlenség vagy az érintettség alapjaul szolgalé kortilmény leirasa:

Kijelentem, hogy az 9sszeférhetetlenség megsziintetésére az alabbiak szerint intézkedtem:

Kijelentem, hogy az érintettség kozzétételét kiilon Urlap csatolasdval kezdeményeztem.

Kelt:

Aldirds/Cégszeru aldiras
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KOZZETETELI KERELEM
a kozpénzekbdl nyujtott tamogatasok atlathatésagardl szél6 2007. évi CLXXXI. torvény
8. 8§ (1) bekezdés szerinti érintettségérdl
(A kdzzétételi kérelmet csak abban az esetben kell kitdlteni, ha a palyazé torvény szerinti érintettsége, illetve
Osszeférhetetlensége fennall.)

A pélyazo neve:

Természetes személy lakcime:
Sziiletési helye, ideje:

Gazdasdgi tarsasag esetén székhelye:
Cégjegyzékszama:

Addszama:

Képviseldjének neve:

Egyéb szervezet esetén székhelye:
Képvisel6jének neve:

Nyilvantartasba vételi okirat szama:
Nyilvantartasba vevé szerv megnevezése:

Kijelentem, hogy a kdzpénzekbdl nyujtott tdmogatdsok atlathatdsagédrol szold 2007. évi CLXXXI. torvény 8. §

(1) bekezdés szerinti érintettség személyemmel, illetve a palyazoként megjeldlt szervezettel szemben fennall, mert

a) A palyazati eljardsban dontés-el6készitéként kozrem(ikddé vagy dontéshozd szervnél munkavégzésre iranyuld
jogviszonyban allok, de a torvény értelmében nem mindsilok dontés-el6készitének vagy dontéshozdnak.
(Kizarolag természetes személy palyazé esetén!).

Indoklas:

Munkavégzésre irdnyuld jogviszonyban éllok az aldbbi szervezettel (a szervezet neve, székhelye beirando):

b) Nem kizért kdzjogi tisztségviseld vagyok (Kizarélag természetes személy palydzé esetén!)

Indoklas:

Az alabbiakban felsorolt tisztségek valamelyikével rendelkezem (a kivént rész aldhtzandé):

koztarsasagi elndk, Orszaggydllés altal valasztott vagy a koztarsasagi elnok altal kinevezett tisztségviseld,

orszaggydlési és eurdpai parlamenti képviselé, polgarmester, alpolgarmester, fépolgarmester, fépolgarmester-

helyettes, helyi dnkormanyzati képviseld, helyi dnkormanyzat képvisel6-testiilete bizottsaganak tagja, kdzponti
allamigazgatasi szerv — a Knyt. 2. § (1) bekezdés d) pont ala nem tartozo — vezetdje és helyettesei, regionalis fejlesztési
tanacs tagja

c) Aza)-b) pont ald tartozé személy kozeli hozzatartozoéja vagyok (Kizardlag természetes személy palydzo esetén!)

Indoklas:

- Kozeli hozzatartozém pdlyazati eljardsban dontés-el6készitéként kdzremiikodd, vagy dontéshozd szervnél
munkavégzésre irdnyuld jogviszonyban all, de a torvény értelmében nem mindsil dontés-elékészitének vagy
dontéshozénak.

— Kozeli hozzatartozém nem kizart kdzjogi tisztségviseld.

(A kivant rész aldhuzandd!)
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A kozeli hozzatartozéi kapcsolat megjelolése (a kivant rész aldhuzandd):

hazastars, egyenesagbeli rokon, 6rokbefogadott, mostoha- és nevelt gyermek, 6rokbefogadd, mostoha- és

neveldszilg, testvér

d) A palydzoéként megjeldlt szervezet olyan gazdasdgi tarsasdg, amely az a)-c) pontban megjeldlt személy
tulajdonaban all (Kizdrélag gazdasagi tarsasag palyazé esetén!).

Indoklas:

Az érintett tulajdonos. Szervezet megnevezése, amellyel munkavégzésre irdnyulé jogviszonyban all (a szervezet neve,

székhelye beirandd):

Kozjogi tisztségének megjeldlése (a tisztség beirandd):

A kozeli hozzatartozéi kapcsolat megjel6lése (a kivant rész aldhtizandd):
hazastars, egyenesagbeli rokon, o6rokbefogadott, mostoha- és nevelt gyermek, 6rokbefogadd, mostoha- és
nevel&szild, testvér
e) A palydzéként megjeldlt gazdasdgi térsasag, alapitvany, térsadalmi szervezet, egyhdz, vagy szakszervezet
tekintetében az érintettség fennall, mert
- vezetd tisztségviselbje,
- az alapitvany kezel6 szervének, szervezetének tagja, tisztségviseldje,
- vagy tarsadalmi szervezet ligyintézd, vagy képviseleti szervének tagja
a paélyazati eljarasban dontés-el6készitéként kozrem(kdds szervnél, vagy dontést hozé szervnél munkavégzésre
iranyuld jogviszonyban 4ll6 személy, nem kizart kdzjogi tisztségvisel, vagy e személyek kdzeli hozzatartozdja
Indokolas:
Az érintettséget megalapozé személy tarsasagban betdltott pozicidja (a pozicié beirandd):

A szervezet megnevezése, amellyel munkavégzésre irdnyuld jogviszonyban all (a szervezet neve, székhelye beirandd):

Kozjogi tisztség megjeldlése (a kivant rész aldhuzando):

koztarsasagi elndk, Orszaggydllés altal valasztott vagy a koztarsasdgi elnok altal kinevezett tisztségviseld,
orszaggydllési és eurdpai parlamenti képviselé, polgarmester, alpolgdrmester, fépolgarmester, fépolgarmester-
helyettes, helyi dnkormanyzati képviseld, helyi 6nkormanyzat képviselé-testiilete bizottsdganak tagja, kézponti
allamigazgatasi szerv —a 2. § (1) bekezdés d) pont ald nem tartozo - vezetdje és helyettesei, regionalis fejlesztési tanacs
tagja

A kozeli hozzatartozéi kapcsolat megjeldlése (a kivant rész aldhuzandd):

hazastars, egyenesagbeli rokon, 6rokbefogadott, mostoha- és nevelt gyermek, 6rokbefogadd, mostoha- és
nevel6szild, testvér

Kijelentem, hogy a fenti nyilatkozat kitoltésével eleget tettem a kbzpénzekbdl nyujtott tdmogatasok atlathatdsagarol
sz6l6 2007. évi CLXXXI. torvény rendelkezéseinek az érintettségemet illetéen. A nyilatkozatban szereplé adatok a
valésagnak mindenben megfelelnek.

Kelt:

Alairas/Cégszerd alairas
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3/A. sz. melléklet
Segédlet a 3. sz. melléklet kitoltéséhez

A kdzpénzekbdl nyujtott tamogatasok atldthatdsagardl sz616 2007. évi CLXXXI. torvény (Knyt.) rendelkezik arrél, hogy

a palyazénak nyilatkoznia kell az 6sszeférhetetlenség, illetve érintettség fennallasa kapcsan.

A palyazé a pélyazati anyaghoz csatolva irdsban nyilatkozik arrél, hogy nem esik a Knyt. 6. §-ban foglalt korlatozas ala.

A nyilatkozat csatoldsa nélkiil a palyazat érvénytelen. A nyilatkozatnak tartalmaznia kell az aldbbiakat:

a) atermészetes személy palydzoé neve, lakcime, sziiletési ideje és helye,

b) apalydzdé gazdasdgi tarsasag, cégneve, székhelye, cégjegyzékszama, addszéma, képviseléjének neve,

c) a palydzé egyéb szervezet neve, székhelye, képvisel6jének neve, nyilvédntartdsba vételi okiratdnak szdma, a
nyilvantartasba vevé szerv megnevezése,

d) azetorvény szerinti érintettség, 6sszeférhetetlenség ténye, vagy ezek hianya,

e) azérintettség, Osszeférhetetlenség alapjaul szolgald koriilmények leirasa,

f)  nyilatkozat arrdl, hogy a palyazoé e torvény rendelkezéseinek eleget tett érintettségével kapcsolatban, illetve
osszeférhetetlensége megsziintetése érdekében.

A nyilatkozat csatoldsa kotelez6 a pélyazati anyaghoz.

Elmulasztdsa esetén hidnypotlasra nincs lehetéség!

Az 6sszeférhetetlenségi okok az alabbiak:

Nem indulhat palydzdként, és nem részesiilhet tamogatasban

a) akia palyazati eljdrasban dontés-el6készitéként kozrem(ikodé vagy dontéshozé,

b) akizart kozjogi tisztségviseld,

c) aza)-b) pont ald tartozd személy kdzeli hozzatartozdja,

) aza)-c) pontban megjeldlt személy tulajdonaban allé gazdasagi térsasag,

e) olyan gazdasagi tarsasag, alapitvany, tarsadalmi szervezet, egyhdz vagy szakszervezet, illetve ezek 6nall6 jogi
személyiséggel rendelkez6 olyan szervezeti egysége, amelyben az a)-c) pont ald tartozé személy vezetd
tisztségviseld, az alapitvany kezeld szervének, szervezetének tagja, tisztségviselbje, a tarsadalmi szervezet, az
egyhdz vagy a szakszervezet ligyintézd vagy képviseleti szervének tagja,

f) az a tdrsadalmi szervezet, egyhaz vagy szakszervezet, illetve ezek 6ndllé jogi személyiséggel rendelkezd azon
szervezeti egysége,
fa) amely a palydzat kiirdsat megel6z6 6t évben egylttmiikodési megallapodast kotott vagy tartott fenn
Magyarorszagon bejegyzett parttal (a tovabbiakban: part),
fb) amely a palyazat kiirdsat megel6z6 6t évben parttal kozos jeldltet allitott orszaggydlési, eurdpai parlamenti
vagy helyi dnkormdnyzati valasztason,

g) akinek a részvételbdl valé kizartsaganak tényét a 13. § alapjan a honlapon kozzétették.

Osszeférhetetlenség esetén a palyazé nem részesiilhet tdmogatasban.

Kizért kozjogi tisztségviseld:

a Kormany tagja, a kormanybiztos, a miniszterelnoki biztos, a miniszteri biztos, az allamtitkar, a kozigazgatasi

allamtitkar, a helyettes allamtitkar, a regionalis fejlesztési tanacs elndke, a fejlesztéspolitikai tigyekben feladatkorrel

rendelkez6 kdzponti hivatal vezetdje, a regionalis fejlesztési tandcs altal torvény eldirasa alapjan létrehozott tarsasag
vezeté tisztségviseldi, felligyelébizottsaga tagjai, illetve az Agazati Operativ Programok kdzrem(ikodé szervezetei
vezetd tisztségviselGi és ellenbrzd szervének tagjai.
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Az érintettségi okok az alabbiak:

Ha a palyazo

a) a palyazati eljdrasban dontés-el6készit6ként kozremiikddé vagy dontést hozé szervnél munkavégzésre irdnyuld
jogviszonyban 4ll,

b) nem kizért kdzjogi tisztségviseld,

c) aza)-b) pont ala tartozd személy kdzeli hozzatartozdja,

d) aza)-c) pontban megjeldlt személy tulajdonaban allé gazdasagi térsasag,

e) olyan gazdasagitarsasag, alapitvany, tarsadalmi szervezet, egyhaz vagy szakszervezet, amelyben az a)—c) pontala
tartozé személy vezetd tisztségviseld, az alapitvany kezel6 szervének, szervezetének tagja, tisztségviselbje, vagy a
tarsadalmi szervezet ligyintéz6 vagy képviseleti szervének tagja,

koteles kezdeményezni e koriilménynek a honlapon torténd kozzétételét a palydzat benyujtédséval egyidejlileg.

Erintettség fennélldsa esetén a palyazé csak akkor részesiilhet tdmogatasban, ha a nyilatkozatot és kozzétételi

kérelmet megfeleléen kitoltve csatolta a pélydzatahoz.

Nem kizart kozjogi tisztségvisel:

koztarsasagi elndk, Orszaggyllés altal vélasztott vagy a koztarsasdgi elnok &ltal kinevezett tisztségviseld,

orszaggyllési és eurdpai parlamenti képviseld, polgarmester, alpolgarmester, fépolgarmester, fépolgarmester-

helyettes, helyi dnkorményzati képviseld, helyi dnkormanyzat képviselé-testiilete bizottsdgdnak tagja, kdzponti
allamigazgatasi szerv — a Knyt. 2. § (1) bekezdés d) pont ald nem tartozé - vezetdje és helyettesei, regionalis fejlesztési
tanacs tagja.

Amennyiben a palydzonak a hivatkozott torvény szerinti érintettsége, illetve Osszeférhetetlensége fennall, a

nyilatkozaton tul a 3. szamu melléklet tovabbi részét, a kozzétételi kérelmet is ki kell téltenie.

A 3. szamu mellékletében foglalt nyilatkozat/ kozzétételi kérelem csatolasanak elmulasztasa esetén hianypdtlasra

nincs lehetdség!

4. sz. melléklet

Tajékoztaté a tdblazatok kitoltéséhez és az elszadmolédshoz

Altaldnos tudnivaldk:

A koltségvetési terv és az elszamolasi dsszesit6 (szdmladsszesitd) mind elektronikus, mind papir alapon benyujtandé.
Az elszdmolds sordn a szamladsszesité elektronikus és papir formdjat minden hidnypétlas alkalmaval sziikséges
bekildeni, miutan az esetleges valtoztatasokat atvezették rajta.

A koltségtételek kozott 10% atcsoportositds megengedett. Az elszamolas soran a koltségtételsorokon (1, 11, 111, ill. 1V)
a tervezett 0sszegtdl nagyobb teljesités csak a +10% erejéig szamolhatd el. Az ettdl nagyobb eltérést a KiM nem veszi
figyelembe.

A palydzoé jogosult eldleg kérelmezésére, melyet indoklassal egylitt a palydzataval kell benyujtania. Amennyiben a
KUM az eléleg kifizetését megalapozottnak itéli, annak részleteit a tdmogatdsi szerz6désben rogziti. Ebben az esetben
a palyazé koteles a tdamogatasi 6sszegrdl és jarulékairdl sz616, szamlavezetd bankja altal kidllitott beszedési megbizas
benyujtasara vonatkozo felhatalmazé levelet (inkasszo6) benyujtani, a tovabbi részleteket a szerzédés tartalmazza.

Az elszamolds soran kizardlag a palydzd részére kidllitott szamla fogadhaté el. A tdmogatas terhére csak a
szerz6déskotést kovetden kidllitott szamla szamolhatd el; 6ner6, ill. egyéb forras terhére a szamla kiallitdsanak
legkordbbi datuma a pélyazati dontésrol értesitd levél ddtuma lehet.

A pénzlgyi beszdmolo részét képezi az elszdmoldsi Osszesité (szédmladsszesitd) elektronikus és papir alapon, a
szamlamasolatok és kiadast igazold bizonylatok (bankszamlakivonat vagy kiadasi pénztarbizonylat) masolata és a
lehivé levél. Amennyiben ezek kozil a KiM barmelyiket hianyosnak vagy helytelennek itéli, az hidanypétlast von maga
utén, melynek részletei a tdmogatasi szerz6désben kerlilnek rogzitésre.

A lehivo levél benyujtasa feltétele a tamogatasi 0sszeg atutalasanak.
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Mind a tdmogatas Osszegét, mind a sajat forras és egyéb forrds 6sszegét azonos mddon kell dokumentélni,
mindhdrom forrds felhasznalasat szamlaval és kifizetést igazold bizonylattal (bankszamlakivonat vagy kiadasi
pénztérbizonylat) igazolni kell.

Az elszamolni kivant szamlak és kiadast igazol6 bizonylatok eredeti példanyan feltiintetendé a ,KUM-2011-x terhére
elszdmolva” sz6veg, és az ezt kdvetden késziilt masolatok minden oldalat el kell Iatni az alairdsra jogosult szignojaval,
a szervezet bélyegzéjével, valamint az , Eredetivel mindenben megegyezé hiteles méasolat” felirattal. Csak azily médon
benyujtott dokumentumok fogadhatok el.

Kérjiuk, ne valtoztassak meg a palydzat és az elszamolas részét képezo tablazatok formajat (sorok, oszlopok beszurasa)
és képleteit.

Koltségvetési terv

A tdblazat minden hidnyzé adata kitoltendé.

Csak a feltiintetett kéltségtételek hasznalhatok. Nem kotelezé minden koltségtételhez 6sszeget rendelni; ha az nem
képezi részét a palyazatnak, akkor nem kell értéket beirni, a sort érintetlenil kell hagyni.

A koltségvetési terv az arra jogosult altal a megjeldlt helyen aldirandé és a szervezet bélyegzdjével lepecsételendé.
A tdmogatas tipusa rovatba a palyazati kiirason feltiintetett kéd kerdil (pl: KUM-2011-x).

Elszdmoldsi 6sszesitd:

A tdblazat minden hidnyzé adata kitoltendd.

A tdmogatas tipusa rovatba a palyazati kiirason feltiintetett kdd kerdil (pl: KUM-201-x).

Az elszamolni kivant szamlak szamara sorok a kovetkezéképpen szurhatodk be:

- af6- és alsorokba (I.ill. 1./1.,, stb.) kérjik, ne irjanak,

- azalsorok (1./1.,11./3., stb.) utdn Uj sorokat kell beszurni, annyit, amennyi sziikséges,

- kizardlag a C-N oszlop adatait kell kitdlteni a szamlak vonatkozésaban.

Az 6sszesitd elkészitésénél kérjiik, hogy a nyomtatasi bedllitasnal figyeljenek rd, hogy lehetéség szerint minden oszlop
egy oldalon jelenjen meg.

A fenti informéaciok tajékoztato jellegliek, a palydzatok lebonyolitdsanak gordiilékenyebbé tételét szolgaljak.
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A Magyar Koztarsasag Kiiligyminisztériumanak palyazati felhivasa
civil szervezetek részére az Eurépai Unié altal palyazati iton tamogatott nemzetkozi fejlesztési
projektjeikhez sziikséges onrész tamogatasara

A Magyar Koztarsasag Killigyminisztériuma (KiM) a Nemzetkozi Fejlesztési Egytttm(kddési (NEFE) program
keretében a Kullgyminisztérium fejezetnél az egyes fejezeti kezelés(i el6iranyzatok felhasznaldsanak szabdlyairol
sz6l6 4/2011. (IX. 6.) KiM rendelet (a tovabbiakban: Rendelet) 4. §-anak (1) bekezdése, valamint 32. § (1) d) pontja
alapjan palyazati felhivast tesz kozzé civil szervezetek NEFE programjaihoz dnrész biztositasara, az Eurépai Unio altal
meghirdetett palyazatokon valé eredményes részvétel elésegitése érdekében.

1. A pélyazat célja:
1.1. AKuligyminisztérium az el6irdnyzatbol azon hazai civil szervezeteket kivanja tdmogatni, melyek az Eurépai Unid
altal palyazati uton meghirdetett nemzetkozi fejlesztési projektjeihez nem rendelkeznek a pélyazat megvalésitasahoz
sziikséges Onrész teljes Gsszegével. Az elnyert tdmogatasi 6sszeg kifizetésének feltétele az ugyanarra a projektre
vonatkozé eurdpai unids palydzati tAmogatds elnyerése.
1.2. A projekt més EU-tagallamok civil szervezeteivel egylttmikodésében is megvaldsithatd, de tdmogatas csak a
hazai partnerekre esé 6nrész biztositasahoz adhato.
1.3. A hazai civil szervezetek azon nemzetkozi fejlesztési projektjei részestilhetnek tdmogatasban, melyek a magyar
NEFE-tevékenység partner orszagaiban valésulnak meg. A megvalésitas célorszagai:

Koszovd, Laosz, Maceddnia, Moldova, Mongdlia, Montenegrd, Palesztin Hatdsag, Szerbia, Ukrajna, Vietnam.

2. A palydzok kore:

2.1. Pélydzatot nyujthatnak be a Rendelet 2. § a) pontjaban meghatarozottaknak megfelel6 magyarorszagi székhely(i
civil szervezetek, amelyeket a birésag kozhaszniként vagy kiemelkedéen kozhasznuként vett nyilvantartasba a
palyazat kiirasa el6tt legalabb 2 évvel és az alapszabalynak, alapité okiratnak megfelel6 tevékenységet ténylegesen
folytatjak.

2.2. Az Afganisztanban megvaldsuld projektek esetén kizardlag olyan pélyazonak nyujthaté tamogatéds, amely
rendelkezik a pélyazataban tervezett tevékenységek végzéséhez sziikséges afganisztani bejegyzéssel, vagy megfelelé
afganisztani bejegyzéssel rendelkez6 partnerszervezettel hajtja végre programjat.

3. A palydzattal elnyerhet6 tdmogatds:
3.1. A palydzatok tdmogatasara rendelkezésre all6 keret: 10 millié Ft (tizmillié forint), amely a Killigyminisztérium
koltségvetési elbirdnyzatan rendelkezésre all.
Az egy palyézattal elnyerhetd tdmogatas legkisebb 6sszege 1 millié Ft (egymillié forint), legnagyobb 6sszege 10 millio Ft
(tizmillio forint).
3.2. A tdmogatdas formdja: vissza nem téritendé tdmogatas. Az igényelt tdmogatasnak a pdlyazé teljesitményével
aranyosnak kell lennie.
3.3. Egy pélyazo tobb palyazatot is benyujthat.
3.4. Atamogatas felhasznalasa: A tamogatas felhasznalasanak, azaz a tamogatas felhasznalasardl készitett beszamold
és tartalmi jelentés megkuiildésének hatarideje 2012. junius 30.
Nem nyujthatd tdmogatas a palyazat benyujtasakor mar megvalosult tevékenységre, projektre vagy programra.
3.5. AKormény 2011. évi kdltségvetési egyensulyt megtart6 intézkedésekrdl sz616 1316/2011. (IX.19.) hatdrozatanak
megfeleléen az eléleg és a tdmogatés dsszegének kifizetésére legkordbban 2012. januartdl kerilhet sor.
3.6. A tamogatott tevékenység 6sszkoltségvetésének legaldbb 10%-at a palydzonak sajat forrasbdl kell biztositania.
Sajat forras a tdamogatandd tevékenység megvaldsitasahoz a palyazoé éltal pénzben biztositott forras. Nem tekintheté
sajat forrasnak az dllamhaztartas alrendszereibdl nyujtott tdmogatas, kivéve az dllamhaztartas alrendszereibe tartozé
palyazoé koltségvetési szervnek, illetve ezen koltségvetési szerv felligyeleti szervének koltségvetésében az adott célra
el@irdnyzott 6sszeget.

4. Nem nyujthaté tdmogatds azon palyazé részére:
a) akisajat forrassal nem rendelkezik,
b) akit a miniszter irdsbeli dontésével kizart az el6irdnyzat-tdmogatasi rendszerébdl, a kizaras hatélya alatt, vagy
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aki a Rendelet hatdlybalépését megelézéen kotott tamogatasi szerzédésében foglaltakat megszegte és emiatt a
minisztérium eldllt a tdmogatasi szerz6déstdl, vagy pénziigyi elszamolasat, tartalmi jelentését a minisztérium
nem fogadta el, az elallastdl, az elszamolas, tartalmi jelentés elbirdlasatdl szamitott 5 évig, vagy

akivel szemben a tdmogatds nyujtdsanak egyéb jogszabalyban meghatdrozott, vagy a Rendelet hatalybalépését
megelézben kotott szerz6désbél eredé akadalya van, vagy

aki az igényében valétlan vagy megtéveszt6 adatokat szolgaltatott, vagy

aki végelszamolasi, cséd-, felszamolasi eljaras, vagy a megsziintetésére iranyuld, jogszabédlyban meghatérozott
egyéb eljaras alatt all, vagy

akinek az allamhaztartas barmely alrendszerével szemben lejart esedékességu, meg nem fizetett tartozasa van,
vagy

aki nem felel meg a rendezett munkaligyi kapcsolatoknak az allamhaztartasrél sz6l6 1992. évi XXXVIII. térvény
(Aht.) 15. §-4ban meghatérozott kévetelményeinek, vagy

aki nem felel meg a jelen palydzat kiirdsdban foglalt feltételek barmelyikének, illetve az egyéb vonatkozo
jogszabalyi feltételek barmelyikének, igy kiilondsen a kdzpénzekbdl nyujtott tamogatasok atlathatésagarol szolo
2007. évi CLXXXI. torvény rendelkezéseinek.

A pélyazat tartalmi elemei

A palydzatnak tartalmaznia kell:

a)

a palyazé azonositd adatait, igy kiilondsen nevét/cégnevét, székhelyét/cimét, telefon- és telefaxszamat, valamint
elektronikus elérhetéségét (tobb elérhetéség esetén annak megjel6lését, hogy az értesitéséket melyik
elérhet6ségre kéri),

a palyazé adészdmat (addazonositd jelét),

a palyazé képviseléjének és kapcsolattartéjanak nevét,

a projekt leirdsat: az Eurépai Unidhoz benyujtani tervezett projekt leirdsat, kiilon kiemelve a kiligyminisztériumi
tdmogatasbol megvaldsitani tervezett tevékenységek, feladatok részletes ismertetését,

a KUM-tdmogatasbdl megvalodsitandd programszakasz leirdsat, Utemezését a kezdd és befejezé idépont
megjelolésével,

megvaldsitdsi Utemtervet: a projekttevékenységek és monitoringtevékenységek idébeni Utemezését és a
koltségek egylittes bemutatasat,

a megvaldsitashoz igényelt tdmogatds Osszegét, a részletezett koltségvetési tervet (ebben kilon szerepeltetni
kell az 4fa 6sszegét és a sajat forras mértékét, valamint a sajat forras felhasznalasi médjat),

a rendelkezésre 4ll6 sajat és egyéb forras 6sszegét, ezen bellil:

1. a kozponti és a fejezeti kezelés( elGiranyzatokbdl, alapokbdl, illetve jogszabaly alapjan igényelt, kapott egyéb
tdmogatasokbdl, valamint az allamkozi szerz6dés alapjan kiilfoldi segélyekbdl kapott tamogatasok 6sszegét,

2. az Orszaggytilés, a Kormany, a miniszter, illetve koltségvetési szerv dltal alapitott és tdamogatott alapitvanytdl,
kozalapitvanytdl, koztestilettdl, nonprofit vagy mas gazdasdgi tarsasdgtol a palyazatban szereplé programhoz,
projekthez igényelt, illetve kapott hozzdjarulas 6sszegét és formajat, szervezetenként felsorolva,

a palydzé szervezet bemutatasat (f6 célkitlizések, tevékenységi korok),

referenciaprojektek rovid bemutatdsat a nemzetkozi fejlesztés teriletén, kulonods tekintettel a valasztott
célorszagban megvalésitott projektekre,

A pélyadzathoz csatolni kell:

a)

b)

4]

hiteles masolatban a palydzé harminc napnal nem régebbi cégkivonatat vagy igazolast a birdsagi nyilvantartasba
vételrdl,

a palydzo képviseldjének kozjegyz6 altal hitelesitett aldirdsi cimpéldanyat vagy lgyvéd altal ellenjegyzett
alairdsmintdjat,

eredetiben a palyazé valamennyi bankszamlajat vezetd hitelintézet harminc napnal nem régebbi igazolasat —a pontos
szamlaszdm megjeldlésével — a palydzo bankszamldjanak vezetésérdl, fizetéképességérél,

palyazoi nyilatkozatot a sajat forrds meglétérél,

sajat forras meglétét igazold bankszamlakivonatot, hiteligérvényt vagy szerzédést,

a palyazo létesitd okiratérol készitett egyszerld masolatot,

Pélyazati adatlapot — minden palyazé altal kitdltendd — (1. szamu melléklet),

Adatlapot (1/A. vagy 1/B. szdmu melléklet),
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i)  Részletes tételes koltségvetést (4. sz. melléklet),

j)  apalyazo képvisel6je altal cégszerlen alairt palyazoi nyilatkozatot (2. sz. melléklet),

k) akozpénzekbdl nyujtott tdmogatasok atldthatésagaroél szol6 2007. évi CLXXXI. térvény 14. §-dban meghatarozott
nyilatkozatot, (a kdzzétételi kérelmet csak abban az esetben kell kitdlteni, ha a palyazénak a hivatkozott térvény
szerinti érintettsége, illetve 6sszeférhetetlensége fenndll) (3. sz. melléklet).

7. A palyazat benyujtasdnak modja, helye és hatdrnapja:
A palyazatok beérkezése folyamatos, a benyujtas hatarideje:
2011. november 7.
azzal, hogy a palydzat benyujtdsanak hatérideje a Killiigyminisztérium internetes honlapjan torténd kozzétételtdl
szdmitott 30 napnal rovidebb nem lehet. Amennyiben jelen pdélydzati felhivdsban megjel6lt hatdrnap
a Kultgyminisztérium internetes honlapjan torténdé kozzétételtdl szamitott 30 napnal rovidebb, ugy a palyazat
benyujtasanak hatarideje az internetes kozzétételtdl szamitott 30 nap.
A 2011. november 7-i postai bélyegzével feladott pélyazatok szabalyszerlien beérkezettnek tekintenddek, abban az
esetben, ha 2011. november 9-ig megérkeznek a megadott cimre.
A 2011. november 7-ét kdvetéen postdra adott vagy 2011. november 9-ét kdvetéen beérkezett palydzatok nem
kertilnek elbiralasra.
A pélyazék a paélydzati anyagot személyesen is leadhatjdk. Az ily moédon beérkezd anyagokat kizérélag
2011. november 7-én, 14 és 16 6ra kozott a Kuligyminisztérium Nagy Imre tér 4. alatti éplletének portdjan van
lehet6ség leadni.
A pélyazat beérkezésének idépontjat a Kéztarsasagi Orezred bélyegzéje igazolja.
A HATARIDO ELMULASZTASA MIATT IGAZOLASNAK HELYE NINCS!
A pélyazatot és valamennyi, a pélyazati felhivasban el8irt dokumentumot magyar nyelven, két példényban (egy
eredeti és egy masolati), minden oldalon szignéltan vagy alairtan, és egy példanyban elektronikus (CD) formdban, zart
boritékban, kodszammal ellatva az aldbbi cimre kérjlik benyujtani:
Kuligyminisztérium, Gazdalkodasi és Pénzligyi Féosztaly Palyaztatasi és Kozbeszerzési Osztaly, ,NEFE EU Onrész
palydzat”, 1027 Budapest, Nagy Imre tér 4.
A pélyazat kodszama: KiiM-2011-3 — minden benyujtott anyagon kérjiik feltiintetni.

8. A palyazatok elbirdlasa és a hidnypotlas:
8.1. Atamogatdé munkabizottsdga — a tamogatasi igény alapjan - javaslatot tesz a tdmogatas odaitélésére.
8.2. A pélyézatok elbirdlasanak szempontjai, kiilondsen:
Relevancia:
A projekt illeszkedik a célorszag fejlesztési prioritasaihoz, a helyi igényekhez, Magyarorszag nemzetkozi fejlesztési
egyuttmUkodési prioritasaihoz és megfelel a pélyazati felhivadsban megfogalmazott konkrét kdvetelményeknek.
Komplexitas:
A pélyazat egy-egy problémara koncentralva, annak kiilénb6z6 aspektusait kezeld, egymassal 6sszhangban 1évé,
egymast kiegészité és egymasra éplil6 projektelemeket hajt végre, vagy megnyitja a lehetdséget tovabbi projektek
végrehajtasa el6tt (megalapozza a tovabbi fejlesztéseket).
Hatékonysag:
A cél eléréséhez sziikséges megfeleld tevékenységek keriiltek kivalasztdsra. A projekt &tfogd céljai és konkrét
célkitlizései vildgosan rogzitettek és redlisak, a tervezett tevékenységek nagy valészinliséggel el6segitik azok elérését.
Koltséghatékonysag:
Az adott korilmények és lehetéségek kozott a megvaldsitasi stratégia megfelelé és koltséghatékony mod a
meghatarozott célok eléréséhez.
Feasibility (megvalésithatésag/alkalmazhatésag):
Fenndllnak-e a projekt sikeres megvaldsitdsahoz és a tdmogatds felhasznédlasahoz sziikséges gyakorlati feltételek.
A palydzo és a projektben részt vevé partnerszervezetei szakmai felkésziiltsége megfeleld, rendelkeznek a megfeleld
Fenntarthatdsag:
A projekt eredményei és hatasai a projekt befejezése vagy a kilsé6 tamogatas (emberi, kdrnyezeti, intézményi,
pénzligyi forrdsok) megsziinése utan is elfogadhaté szinten fennmaradnak, a projekt tarsadalmi hasznossaga, helyi
elfogadottsdga biztositja tovabbi miikodtetését, fenntartdsat.
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Gender equality (nemek kozti egyenléség):

A projekt célkitlizéséhez igazodva, a projekt keretében tervezett tevékenységek, illetve vart eredmények mennyiben
veszik figyelembe a nék és férfiak sajtos igényeit és érdekeit, illetve hosszu tdvon hozzajarul-e a nemek kozotti
egyenlétlenségek csokkentéséhez is.

Kornyezettudatossag:

A projekt milyen mértékben dvja vagy karositja a kornyezetet, és ezaltal milyen mértékben tdmogatja vagy dssa ald a
hosszu tavu el6nyok biztositasat. A hangsulyt a kornyezetvédelmi szempontboél fenntarthaté fejlédésre kell fektetni.
Koordinacié és egylittmiikodés:

A projektszemélyzet kozotti munkamegosztas a feladatok végrehajtasa soran egyértelmd. A projektet megvaldsito
szervezetek, a helyi szerepl6k és a fejlesztési partnerek (donorok, beleértve a Kiilligyminisztériumot) kozotti
kommunikacio, egylittmUiikodés erésségei, gyengeségei.

A helyi strukturdk, kapacitasok igénybevétele:

A palydzo a projektet a kedvezményezettek igényei alapjan, a helyi kbzdsséggel szorosan egytttmikodve, a helyi
kapacitasok kihasznélasaval, helyi eszkdz- és anyagbeszerzéssel, helyi munkaeré maximalis alkalmazasaval valositja
meg. Helyi partnerszervezet bevonasa el6nyt jelent.

Kockazatok és kockdzatmenedzsment:

Belsé és kiilsé kockazati tényezdk és elkerilésik, illetve csdkkentésiik érdekében javasolt |épések bemutatottsdg.
8.3. A munkabizottsdg a palydzat benyujtasatdl szamitott harminc, vagy a hianypétlds hatéridejének lejartatdl
szamitott tizendt napon belil teszi meg a javaslatat tamogatdas odaitélésére, valamint egyéb kifizetések teljesitésére.
8.4. A palyazat elbiraldsa soran a munkabizottsag birdlati szempontként egyiittesen figyelembe veszi, hogy tervezett
tevékenység milyen mértékben:

a) illeszkedik a kilkapcsolati stratégiahoz,

b) alkalmas az eldirdnyzat céljanak megvaldsitdséra,

c) felel meg a palyézati felhivasban megfogalmazott konkrét kdvetelményeknek,

d) erdsiti a kulpolitikai kormanyzat és a hazai, valamint a nemzetkozi civil szféra kozotti kapcsolatot,

e) alkalmas Magyarorszag kilféldi megitélésének, a hiteles Magyarorszag-kép kialakitasanak el6segitésére,

f)  koltséghatékony,

g) biztosit sajat forrast.

8.5. A pélyazatok hidnyos benyujtasa esetén a Kiilligyminisztérium egy alkalommal a pélyazét — a jelen palyazati
felhivds 5. és 6. pontjdban meghatdrozottak vonatkozasdban — hidnypétlasra hivja fel, azzal, hogy a jelen palyazati
felhivas 3. sz. mellékletében foglalt nyilatkozat/kozzétételi kérelem csatoldsdnak elmulasztdsa esetén hidnypoétlasra
nincs lehetdség.

A nyilatkozat/kozzétételi kérelem (3. sz. melléklet) csatolasa nélkiil a pélyazat érvénytelen, figyelemmel a
kozpénzekbdl nyujtott tdmogatdsok atlathatésagarol szold 2007. évi CLXXXI. torvény 14. §-dra. (A nyilatkozattal/
kozzétételi kérelemmel kapcsolatos segédlet a jelen pélyazati felhivas 3/A. sz. mellékletében taldlhatd).

A hidnypétlas hatarideje a hidnypotlasra torténé felhivas kézhezvételétdl szamitott nyolcadik nap. A hidnypétlasra
biztositott hatarid6 elmulasztasa a palydzonak a palyazat elbiralasdbdl valod kizarasat eredményezi.

8.6. A Kulligyminisztérium az eredményrél a dontéstdl szamitott tizenot napon beldil irasban értesiti a palyazot.

8.7. A minisztérium a dontés eredményét kozzéteszi a  minisztérium internetes  honlapjan
(www.kormany.hu/hu/kulugyminiszterium)

8.8. A palyazati feltételek teljesitése nem jelent jogosultsdgot a pélydzatban megjeldlt 6sszegl koltségvetési
tdmogatds igénybevételére. A palydzatot szerz6déskotési ajanlatnak kell tekinteni.

8.9. A Kiligyminisztérium a nyertes palyazékkal a tdmogatds feltételeirél szerzédésben allapodik meg.
AKuligyminisztérium fenntartja a jogot arra, hogy a palyazo éltal igényelt 6sszegnél kevesebb tdmogatast nyujtson.

A tdmogatdsi dontés elleni jogorvoslati lehetdség, hatérideje és benyujtdsanak mddja:

9.1. Az allamhaztartas mikodési rendjérél sz616 292/2009. (XII. 19.) Korm. rendelet (Amr.) 131. § (1) bekezdésében
meghatarozott kifogds esetében a Rendelet 20-21. §-dban foglaltak az irdnyadok.

9.2. A palydzo, a tamogatds kedvezményezettje (a tovabbiakban: kifogast tevd) a kifogast irasban nyujthatja be a
miniszternek.

9.3. A kifogasnak az alabbiakat kell tartalmaznia:

a) akifogast tevo adatait (név, székhely vagy lakcim, képviseld);
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b) a kifogdssal érintett palyazati eljaras, tamogatdsi igény, tdmogatds azonositasat (igy kildndsen palyazat cime,
tdmogatas célja, tdmogatasi szerz6dés szama);

c) akifogasolt intézkedés vagy mulasztas meghatarozasat;

d) akifogas alapjaul szolgald tényeket, a jogszabalysértés megjelolését;

e) akifogas céljat;

f)  akifogdst tevd, vagy a nem természetes személy kifogast tevé képviseléjének sajat kezli alairasat.

9.4. A kifogast a kifogasolt intézkedésrél vagy mulasztasrél vald tudomasszerzéstél szamitott nyolc napon beliil, de

legkésébb a kifogasolt intézkedés megtorténtétél vagy a mulasztastdl szamitott harminc napon belll lehet

benyujtani.

Egyéb rendelkezések:

10.1. Egyéb, a palyazatifelhivasban nem szabdlyozott kérdésekben a vonatkozé jogszabalyok, igy kiiléndsen a Polgari
Torvénykényvrél sz616 1959. évi IV. térvény, az dllamhaztartasrél sz6l6 1992. évi XXXVIII. térvény (Aht.), a kdzpénzekbdl
nyujtott tamogatasok atlathatdsagarol szold 2007. évi CLXXXI. torvény (Knyt.), az dllamhaztartas mikoddési rendjérdl
2616 292/2009. (XII. 19.) Korm. rendelet (Amr.), valamint a Kiilligyminisztérium fejezetnél az egyes fejezeti kezelés(
el6irdnyzatok felhasznalasanak szabalyairdl sz616 4/2011. (IX. 6.) KiM rendelet rendelkezései az irdanyadok.

10.2. A pélyazattal kapcsolatban kiegészité informdciot a Killiigyminisztérium Gazdalkodasi és Pénziigyi Féosztaly
Palyaztatasi és Kozbeszerzési Osztalya ad, kizarolag irdsban (fax: 06-1-458-1059, e-mail: pako@mfa.gov.hu).

10.3. A Kuligymisztérium fenntartja maganak a jogot, hogy a pdlydzati felhivast a beérkezési hatarid6é el6tt
visszavonja.

104. A paélydzati felhivdis és annak mellékletei letdltheték a  Kaligyminisztérium  honlapjarol
(www.kormany.hu/hu/kulugyminiszterium).

Jelen palydzati felhivés elvalaszthatatlan részét képezik mellékletei (egylttesen: palydzati felhivas). Ezek egylttesen
tartalmazzak a palydzathoz sziikséges valamennyi feltételt. A palyazati felhivasban nem szabélyozott kérdésekben a
jogszabalymutatdban szerepl6 jogszabalyok az iranyadéak.

Mellékletek:

1. sz. melléklet: Pélyazati adatlap

1/A. sz. melléklet: Adatlap térsadalmi szervezet részére

1/B. sz. melléklet: Adatlap alapitvany részére

2.sz. melléklet: Palyazoi nyilatkozat

3/A. sz. melléklet: Segédlet a 3. sz. melléklet kitoltéséhez

3.sz.melléklet: A kozpénzekbdl nyujtott tdmogatdsok atlathatdsdgérol sz616 2007. évi CLXXXI. tdrvény szerinti

Osszeférhetetlenség, illetve érintettség fennallasérdl, vagy hidnyardl szolo6 nyilatkozat, valamint
kozzétételi kérelem

Jogszabdlymutato:

a) 1959.évilV. torvény a Polgari Térvénykdnyvrél

b) 1989. évi ll. torvény az egyesiilési jogrdl

c) 2007. évi CXXVIL. térvény az altalanos forgalmi adérol

d) 2003. évi CXXIX. torvény a kdzbeszerzésekrdl

e) 2000. évi C. torvény a szamvitelrdl

f)  1992. évi XXXVIII. torvény az allamhaztartasrol

g) 292/2009. (XII. 19.) Korm. rendelet az allamhéztartas mikddési rendjérdl

h) 4/2011. (IX. 6.) KUM rendelet a Kiligyminisztérium fejezetnél az egyes fejezeti kezelés(i elSirdnyzatok
felhasznélasanak szabdlyairdl



10140

HIVATALOS ERTESITO * 2011.évi53.5zam

1. szdmu melléklet

PALYAZATI ADATLAP

A palyazat elnevezése:

A palydzé neve/cégneve:

A palyazé képviseléjének neve, beosztasa:

A palydzé cime/székhelye:

A palyazé értesitési cime (elektronikus, postai, telefon- és faxszam):

Reldcié (program helyszine):

A program célterilete:

A projekt tipusa:

A projekt kezdésének és befejezésének idépontja:
(év/hé/nap - év/hé/nap)

A projekt révid ismertetése (legfeljebb 100 karakter):

Az igényelt tdmogatds 0sszege (Ft):
Sajat forras 6sszege (Ft):
Egyéb tdmogatas (forras és 6sszeg) (Ft):

A mikodés formdja:

alapitvany tarsadalmi szervezet
tarsadalmi szervezetek szovetsége
El6leget igényel-e?
Igen Nem
[ L]

Amennyiben igényel eléleget, annak 6sszege (Ft):
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Szilikséges-e hatosagi engedély a program megvaldsitasahoz?

lgen Nem

0 ]

Programvezeté:
Neve és beosztasa:
Telefonszéam:
Faxszam:

E-mail cim:

Partnerszervezet a relacioban:

A partnerszervezet neve:

A felelés vezetd neve és beosztasa:
Telefonszam:

Faxszam:

E-mail cim:

Alairasok:
Programvezetd: A palyazoé képviseldje:

Hely és datum: Hely és datum:
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1/A. szdmu melléklet

ADATLAP
Tarsadalmi szervezet részére

A tarsadalmi szervezet neve:

Nyilvantartasi szama:

A nyilvéntartasba vételrdl rendelkezd jogerés birdségi hatarozat szama, kelte:

A térsadalmi szervezet székhelye:

A tarsadalmi szervezet adoészama:

A térsadalmi szervezet tarsadalombiztositasi folydszamlaszama:

A tarsadalmi szervezet szdmlavezet6 pénzintézetének neve, cime:

A tarsadalmi szervezet bankszamlaszama:

A tarsadalmi szervezet képvisel6jének neve:

A képviselet médja (egyiittes/6nallo):

A tarsadalmi szervezet célja:

Az alapszabaly kelte:

Kozhasznu jogallas megszerzése esetén:
a) kdzhasznusagi fokozat:
b) megszerzésének idépontja:

Részesiilt-e korabban a Killigyminisztérium altal nyujtott tdmogatasban?

Igen Nem

] 0

Ha igen, akkor a Killgyminisztérium melyik szervezeti egységétdl, mikor, milyen programra, mekkora 6sszegre
palydzott, mekkora 6sszeget nyert?

KUM szervezeti Palyazott 6sszeg (Ft) Elnyert tdmogatasi 6sszeg (Ft)
egység (elSiranyzat Ev

megnevezése)

Program

megnevezése netté brutté netto brutté
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A megpdlyazott program vonatkozasaban nyujtott-e be mas pélyazatot?

Ha igen, akkor hova mikor és mekkora 6sszegben?

Nem

Palyazott 6sszeg (Ft)

Szervezet Ev Program,
megnevezese netto brutto
A megpdlyazott program vonatkozasdban részeslilt-e egyéb tdmogatasban?
Nem

Ha igen, akkor milyen szervezettél, mikor és mekkora 6sszegben?

Szervezet

Ev

Program
megnevezése

Palyazott 6sszeg (Ft)

Elnyert tdmogatasi 6sszeg (Ft)

netté brutté

netté brutté




10144 HIVATALOS ERTESITO * 2011.évi53.5zam

1/B. szamu melléklet

ADATLAP
Alapitvany részére

Az alapitvany neve:

Nyilvantartasi szama:

A nyilvéntartasba vételrdl rendelkezd jogerés birdségi hatarozat szama, kelte:

Az alapitvany székhelye:

Az alapitvany adészama:

Az alapitvany tarsadalombiztositési folydszamlaszama:

Az alapitvany szdmlavezetd pénzintézetének neve, cime:

Az alapitvany bankszamlaszama:

Az alapitvany képvisel6jének neve:

A képviselet médja (egyiittes/6nallo):

Az alapitvany célja:

Az alapitvany tipusa (alapitvany vagy koézalapitvény):

Az alapitvany vagyonfelhasznaldsi modja:

Nyilt vagy zart alapitvény:

A kezel6 szerv, illetéleg a kezeld szervezet tagjainak neve:

Az alapité okirat kelte:

Kozhasznu jogallas megszerzése esetén:
a) kdzhasznusagi fokozat:
b) megszerzésének idépontja:

Részesiilt-e korabban a Killigyminisztérium altal nyujtott tdmogatasban?

Igen Nem

] 0
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Ha igen, akkor a Killgyminisztérium melyik szervezeti egységétdl, mikor, milyen programra, mekkora dsszegre
palyazott, mekkora 6sszeget nyert?

KUuM szervezeti Program Palyazott 6sszeg (Ft) Elnyert tdmogatasi 6sszeg (Ft)
egység (el6iranyzat Ev .
megnevezése) megnevezese netto bruttd netto brutté

A megpdlyazott program vonatkozasaban nyujtott-e be mas pélyazatot?

Igen Nem

] 0

Ha igen, akkor hova, mikor és mekkora 6sszegben?

Palyazott 6sszeg (Ft)

Szervezet Ev Program megnevezése
netté brutté

A megpalyazott program vonatkozasdban részeslilt-e egyéb tamogatasban?

Igen Nem

] 0

Ha igen, akkor milyen szervezettél, mikor és mekkora 6sszegben?

Program Palyazott &sszeg (Ft) Elnyert tamogatasi 6sszeg (Ft)

megnevezése

Szervezet Ev
netté brutté netté brutté
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2. sz. melléklet

PALYAZOI NYILATKOZAT

Alulirott minta palydzo képviseléje kijelentem,
hogy:

A pélyazatban foglalt adatok, informacidk, dokumentéciok teljes korliek, valddiak és hitelesek.

A palydzé tudomdsul veszi, hogy lejart esedékességli, meg nem fizetett koztartozads esetén a koztartozas

medfizetéséig a tamogatas nem illeti meg, az esedékes tamogatasok folydsitasa felfliggesztésre, illetve visszatartasra

keriil, kivéve, ha az Aht. 13/A. §-anak (5) bekezdésében foglaltak szerint a koltségvetésbél nydjtott tdmogatas

koztartozas esetén is folyosithato.

A palydzé hozzdjarul ahhoz, hogy a 2. pontban foglalt kivétellel

a) adoszamat vagy addazonositd jelét a tdmogatdas folyodsitoja és a Kincstar felhasznélja a lejart koztartozasok
teljesitése, illetve a koztartozas bekdvetkezése tényének és 6sszegének megismeréséhez, és

b) aKincstar altal mikddtetett monitoringrendszerben nyilvantartott igényldi, kedvezményezetti adataihoz — azok
konstrukcios forrasainak koltségvetésbeli elhelyezkedésétdl fliggetlenll — a jogszabdlyban meghatarozott
jogosultak, valamint a tdmogatasok folydsitéi, az Allami Szamvevészék, a Kormanyzati Ellenérzési Hivatal, az
Eurdopai Tamogatasokat Auditdlé Féigazgatdésdg, a Nemzetgazdasagi Minisztérium és a csekély 6sszegu
tdmogatasok nyilvantartasaban érintett szervek hozzaférjenek.

A paélyazonak az dllamhaztartas alrendszerébdl folyositott tdmogatasbol eredd lejart és ki nem egyenlitett tartozéasa

nincs.

. A palydzé nem 4ll végelszamoldsi, cséd-, felszdmolasi eljards, vagy a megsziintetésére irdnyuld, jogszabalyban

meghatarozott egyéb eljaras alatt.
A palyazonak az Eurdpai Unid tradiciondlis sajat forrdsai cimen tartozasa nincs, vagy arra az illetékes adohatésag
fizetési konnyitést (részletfizetés, fizetési halasztas) engedélyezett.

7. A palyazé altalanos forgalmi ado (afa) levonasara vagy visszaigénylésére jogosult/nem jogosult.*

11.

12.
13.
14.

A pélyazo a megvaldsitani tervezett tevékenység, feladat vonatkozasaban mas palyazaton részt vett/nem vett részt*,
illetve mas allami és egyéb tamogatast igénybe vesz/nem vesz igénybe.*

A palyazé hozzajarul - az Aht. 13/A. §-aban foglaltakkal 6sszhangban - az adatai felhasznalasahoz.

A pélyazé a palyazat szabalyszer(iségének és a tdamogatas rendeltetésszeri felhasznalasanak a Killigyminisztérium,
valamint jogszabélyban meghatérozott szervek altal torténd ellendrzéséhez hozzajérul.

A palyazo felhatalmazza a Killigyminisztériumot a palyazéval kotott tdmogatasi szerz6dés lényeges tartalmi elemei,
valamint a szerzédés teljesitésével és a tdmogatas felhasznalasaval kapcsolatos adatok nyilvantartasara.

A palyazé megfelel a rendezett munkaiigyi kapcsolatok Aht. 15. §-4ban meghatérozott kévetelményeinek.

A palydzo kijelenti, hogy nem all a tdmogatasi rendszerbdl valo kizards hatalya alatt.

A palydzo felhatalmazza a Kiligyminisztériumot azonnali beszedési eljaras alkalmazasara a Killgyminisztérium
fejezetnél az egyes fejezeti kezelés(i eléiranyzatok felhaszndlasanak szabdlyairdl sz6l6 4/2011. (IX. 6.) KiM rendelet
14. § (5) bekezdése szerinti tartalommal.

Kelt: 20171, e —

a palyazé képviseléjének cégszerl aldirdsa

* A megfeleld rész aldhtizandd

* A megfelel6 rész aldhtizandd, mas palydzaton vald részvétel, illetve tamogatas igénybevétele esetén a palyazat, illetve a tamogatas kilon
nyilatkozatban torténd révid ismertetése (tartalom, adatok) sziikséges

* A megfeleld rész aldhtizandd
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3. sz. melléklet

NYILATKOZAT
a kozpénzekbdl nyujtott tamogatasok atlathatésagardl szo16 2007. évi CLXXXI. torvény szerinti
Osszeférhetetlenség, illetve érintettség fennalldsarol, vagy hidnyarol

A pélyazo neve:

Természetes személy lakcime:
Sziiletési helye, ideje:

Gazdasdgi tarsasag esetén székhelye:
Cégjegyzékszama:

Addszama:

Képviseldjének neve:

Egyéb szervezet esetén székhelye:
Képvisel6jének neve:

Nyilvantartasba vételi okirat szama:
Nyilvantartasba vevé szerv megnevezése:

Kijelentem, hogy személyemmel, illetve a pélyazéként megjeldlt szervezettel szemben a kdzpénzekbél nyujtott
tdmogatdsok atlathatdsagardl sz616 2007. évi CLXXXI. térvény (Knyt.)

- 6.8 (1) bekezdése szerinti 6sszeférhetetlenség
1. nem &ll fenn vagy ]
2.fennall az ...pont alapjan ]

- 8.8 (1) bekezdése szerinti érintettség
1. nem all fenn vagy ]

2.fennall az ...pont alapjan ]

Az 6sszeférhetetlenség vagy az érintettség alapjaul szolgalé kortilmény leirasa:

Kijelentem, hogy az 9sszeférhetetlenség megsziintetésére az alabbiak szerint intézkedtem:

Kijelentem, hogy az érintettség kozzétételét kiilon Urlap csatolasdval kezdeményeztem.

Kelt:

Aldirds/Cégszeru aldiras
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KOZZETETELI KERELEM
a kozpénzekbdl nyujtott tamogatasok atlathatésagardl szél6 2007. évi CLXXXI. torvény
8. 8§ (1) bekezdés szerinti érintettségérdl
(A kdzzétételi kérelmet csak abban az esetben kell kitdlteni, ha a palyazé torvény szerinti érintettsége, illetve
osszeférhetetlensége fennall)

A pélyazo neve:

Természetes személy lakcime:
Sziiletési helye, ideje:

Gazdasdgi tarsasag esetén székhelye:
Cégjegyzékszama:

Addszama:

Képviseldjének neve:

Egyéb szervezet esetén székhelye:
Képvisel6jének neve:

Nyilvantartasba vételi okirat szama:
Nyilvantartasba vevé szerv megnevezése:

Kijelentem, hogy a kdzpénzekbdl nyujtott tdmogatdsok atlathatdsagédrol szold 2007. évi CLXXXI. torvény 8. §

(1) bekezdés szerinti érintettség személyemmel, illetve a palyazoként megjeldlt szervezettel szemben fennall, mert

a) A palyazati eljardsban dontés-el6készitéként kozrem(ikddé vagy dontéshozd szervnél munkavégzésre iranyuld
jogviszonyban allok, de a torvény értelmében nem mindsilok dontés-el6készitének vagy dontéshozdnak.
(Kizarolag természetes személy pélyazé esetén!)

Indoklas:

Munkavégzésre irdnyuld jogviszonyban éllok az aldbbi szervezettel (a szervezet neve, székhelye beirando):

b) Nem kizért kdzjogi tisztségviseld vagyok (Kizarélag természetes személy palydzé esetén!)

Indoklas:

Az alabbiakban felsorolt tisztségek valamelyikével rendelkezem (a kivént rész aldhtzandé):

koztarsasagi elndk, Orszaggytlés altal valasztott, vagy a koztérsasagi elndk altal kinevezett tisztségviseld,

orszaggydlési és eurdpai parlamenti képviselé, polgarmester, alpolgarmester, fépolgarmester, fépolgarmester-

helyettes, helyi dnkormanyzati képviseld, helyi dnkormanyzat képvisel6-testiilete bizottsaganak tagja, kdzponti
allamigazgatasi szerv — a Knyt. 2. § (1) bekezdés d) pont ala nem tartozo — vezetdje és helyettesei, regionalis fejlesztési
tanacs tagja.

c) Aza)-b) pont ald tartozé személy kozeli hozzatartozoéja vagyok (Kizardlag természetes személy palydzo esetén!)

Indoklas:

- Kozeli hozzatartozém pdlyazati eljardsban dontés-el6készitéként kdzremiikodd, vagy dontéshozd szervnél
munkavégzésre irdnyuld jogviszonyban all, de a torvény értelmében nem mindsil dontés-elékészitének vagy
dontéshozénak.

— Kozeli hozzatartozém nem kizart kdzjogi tisztségviseld.

(A kivant rész aldhuzandd!)
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A kozeli hozzatartozéi kapcsolat megjelolése (a kivant rész aldhuzandd):

hazastars, egyenesagbeli rokon, 6rokbefogadott, mostoha- és nevelt gyermek, 6rokbefogadd, mostoha- és

nevel8szild, testvér.

d) A palydzoéként megjeldlt szervezet olyan gazdasdgi tarsasdg, amely az a)-c) pontban megjeldlt személy
tulajdonaban all (Kizdrélag gazdasagi tarsasag palyazé esetén!).

Indoklas:

Az érintett tulajdonos. Szervezet megnevezése, amellyel munkavégzésre irdnyulé jogviszonyban all (a szervezet neve,

székhelye beirandd):

Kozjogi tisztségének megjeldlése (a tisztség beirandd):

A kozeli hozzatartozéi kapcsolat megjel6lése (a kivant rész aldhtizandd):
hazastars, egyenesagbeli rokon, o6rokbefogadott, mostoha- és nevelt gyermek, 6rokbefogadd, mostoha- és
nevel&szild, testvér
e) A palydzéként megjeldlt gazdasdgi térsasag, alapitvany, térsadalmi szervezet, egyhdz, vagy szakszervezet
tekintetében az érintettség fennall, mert
- vezetd tisztségviselbje,
- az alapitvany kezel6 szervének, szervezetének tagja, tisztségviseldje,
- vagy tarsadalmi szervezet ligyintézd, vagy képviseleti szervének tagja
a paélyazati eljarasban dontés-el6készitéként kozrem(kdds szervnél, vagy dontést hozé szervnél munkavégzésre
iranyuld jogviszonyban 4ll6 személy, nem kizart kdzjogi tisztségviseld, vagy e személyek kozeli hozzétartozoéja.

Indokolas:
Az érintettséget megalapozé személy tarsasagban betdltott pozicidja (a pozicié beirandd):

A szervezet megnevezése, amellyel munkavégzésre irdnyuld jogviszonyban all (a szervezet neve, székhelye beirando):

Kozjogi tisztség megjeldlése (a kivant rész aldhuzando):

koztarsasagi elndk, Orszaggydlés altal valasztott vagy a koztdrsasdgi elnok altal kinevezett tisztségviseld,
orszaggydlési és eurdpai parlamenti képviselé, polgarmester, alpolgarmester, fépolgarmester, fépolgarmester-
helyettes, helyi dnkormanyzati képviseld, helyi dnkormanyzat képvisel6-testiilete bizottsaganak tagja, kdzponti
allamigazgatasi szerv —a 2. § (1) bekezdés d) pont ald nem tartozé — vezetdje és helyettesei, regionalis fejlesztési tanacs
tagja.

A kozeli hozzatartozéi kapcsolat megjeldlése (a kivant rész aldhuzandd):

hazastars, egyenesagbeli rokon, 6rokbefogadott, mostoha- és nevelt gyermek, 6rokbefogadd, mostoha- és
neveldszild, testvér.

Kijelentem, hogy a fenti nyilatkozat kitltésével eleget tettem a kbzpénzekbdl nyujtott tdmogatasok atlathatdsagarol
sz6l6 2007. évi CLXXXI. torvény rendelkezéseinek az érintettségemet illetéen. A nyilatkozatban szereplé adatok a
valésdgnak mindenben megfelelnek.

Kelt:

Alairas/Cégszer( aldiras
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3/A. sz. melléklet
Segédlet a 3. sz. melléklet kitoltéséhez

A kdzpénzekbdl nyujtott tamogatasok atldthatdsagardl sz616 2007. évi CLXXXI. torvény (Knyt.) rendelkezik arrél, hogy

a palyazénak nyilatkoznia kell az 6sszeférhetetlenség, illetve érintettség fennallasa kapcsan.

A pélyazé a pélyazati anyaghoz csatolva irdsban nyilatkozik arrél, hogy nem esik a Knyt. 6. §-dban foglalt korlatozas ala.

A nyilatkozat csatoldsa nélkiil a palyazat érvénytelen. A nyilatkozatnak tartalmaznia kell az aldbbiakat:

a) atermészetes személy palydzoé neve, lakcime, sziiletési ideje és helye,

b) apalydzdé gazdasdgi tarsasdg cégneve, székhelye, cégjegyzékszdma, addszama, képviseléjének neve,

c) a palydzé egyéb szervezet neve, székhelye, képvisel6jének neve, nyilvédntartdsba vételi okiratdnak szdma, a
nyilvantartasba vevé szerv megnevezése,

d) azetorvény szerinti érintettség, 6sszeférhetetlenség ténye, vagy ezek hianya,

e) azérintettség, Osszeférhetetlenség alapjaul szolgald koriilmények leirasa,

f)  nyilatkozat arrdl, hogy a palyazoé e torvény rendelkezéseinek eleget tett érintettségével kapcsolatban, illetve
osszeférhetetlensége megsziintetése érdekében.

A nyilatkozat csatoldsa kotelez6 a pélyazati anyaghoz.
Elmulasztasa esetén hidnypotlasra nincs lehetéség!

Az 6sszeférhetetlenségi okok az alabbiak:

Nem indulhat palydzéként, és nem részesiilhet tdamogatasban

a) akia palyazati eljardsban dontés-el6készitéként kozremlikdds vagy dontéshozd,

b) akizart kdzjogi tisztségviseld,

c) aza)-b) pont ala tartozd személy kdzeli hozzatartozdja,

d) aza)-c) pontban megjeldlt személy tulajdonaban all6 gazdasagi tarsasag,

e) olyan gazdasagi tarsasdg, alapitvény, tarsadalmi szervezet, egyhdz vagy szakszervezet, illetve ezek 6nallé jogi
személyiséggel rendelkezé olyan szervezeti egysége, amelyben az a)-c) pont ald tartozd személy vezetd
tisztségviseld, az alapitvany kezel6 szervének, szervezetének tagja, tisztségviseldje, a tarsadalmi szervezet, az
egyhaz vagy a szakszervezet ligyintézé vagy képviseleti szervének tagja,

f) az a tarsadalmi szervezet, egyhédz vagy szakszervezet, illetve ezek 6ndll6 jogi személyiséggel rendelkezé azon
szervezeti egysége,
fa) amely a palyazat kiirdsat megel6z6 6t évben egyittmiikodési megéllapodast kotott vagy tartott fenn
Magyarorszagon bejegyzett parttal (a tovédbbiakban: part),
fb) amely a palyazat kiirdsat megel6z6 6t évben parttal kdzos jeldltet allitott orszaggydlési, eurdpai parlamenti
vagy helyi 6nkormanyzati valasztason,

g) akinek a részvételbdl valé kizartsdganak tényét a 13. § alapjan a honlapon kozzétették.

Osszeférhetetlenség esetén a palyazé nem részesiilhet timogatasban.

Kizart kozjogi tisztségviseld:

a Kormany tagja, a korménybiztos, a miniszterelndki biztos, a miniszteri biztos, az allamtitkar, a kdzigazgatasi

allamtitkar, a helyettes dllamtitkar, a regionalis fejlesztési tanacs elndke, a fejlesztéspolitikai Ugyekben feladatkorrel

rendelkezé kozponti hivatal vezetdje, a regiondlis fejlesztési tanacs altal torvény elbirasa alapjan létrehozott tarsasag
vezet6 tisztségviseldi, felligyelébizottsaga tagjai, illetve az Agazati Operativ Programok kdzrem(ikédé szervezetei
vezet6 tisztségviselGi és ellenbrzé szervének tagjai.
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Az érintettségi okok az alabbiak:

Ha a palyazo

a) a palyazati eljdrasban dontés-el6készit6ként kozremiikddé vagy dontést hozé szervnél munkavégzésre irdnyuld
jogviszonyban 4ll,

b) nem kizért kdzjogi tisztségviseld,

c) aza)-b) pont ala tartozd személy kdzeli hozzatartozdja,

d) aza)-c) pontban megjeldlt személy tulajdonaban allé gazdasagi térsasag,

e) olyan gazdasagitarsasag, alapitvany, tarsadalmi szervezet, egyhaz vagy szakszervezet, amelyben az a)—c) pontala
tartozé személy vezetd tisztségviseld, az alapitvany kezel6 szervének, szervezetének tagja, tisztségviselbje, vagy a
tarsadalmi szervezet ligyintéz6 vagy képviseleti szervének tagja,

koteles kezdeményezni e koriilménynek a honlapon torténd kozzétételét a palydzat benyujtédséval egyidejlileg.

Erintettség fennélldsa esetén a palyazé csak akkor részesiilhet tdmogatasban, ha a nyilatkozatot és kozzétételi

kérelmet megfeleléen kitoltve csatolta a pélydzatahoz.

Nem kizart kozjogi tisztségvisel:

koztarsasagi elndk, Orszaggyllés altal vélasztott vagy a koztarsasdgi elnok &ltal kinevezett tisztségviseld,

orszaggyllési és eurdpai parlamenti képviseld, polgarmester, alpolgarmester, fépolgarmester, fépolgarmester-

helyettes, helyi dnkorményzati képviseld, helyi dnkormanyzat képviselé-testiilete bizottsdgdnak tagja, kdzponti
allamigazgatasi szerv — a Knyt. 2. § (1) bekezdés d) pont ald nem tartozé - vezetdje és helyettesei, regionalis fejlesztési
tanacs tagja.

Amennyiben a palydzonak a hivatkozott torvény szerinti érintettsége, illetve Osszeférhetetlensége fennall, a

nyilatkozaton tul a 3. szamu melléklet tovabbi részét, a kozzétételi kérelmet is ki kell téltenie.

A 3. szamu mellékletében foglalt nyilatkozat/kozzétételi kérelem csatoldsanak elmulasztasa esetén hidnypotlasra

nincs lehetdség!
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A Magyar Koztarsasag Kiiligyminisztériumanak palyazati felhivasa
»A k6zkonyvtarak uniés programjanak 2011. évi tamogatasa” cimmel

A pélyazat kédszama: KUM-2011-5

A Magyar Koztarsasag Kulligyminisztériuma a Kullgyminisztérium fejezetnél az egyes fejezeti kezelésii elirdnyzatok

felhasznalasanak szabalyairdl sz616 4/2011. (IX. 6.) KiM rendelet (a tovabbiakban: Rendelet) 29. §-a alapjan palyazatot hirdet a varosi

és kozségi kozkonyvtarak szdmara.

. Atdmogatas célja:

A Kiltigyminisztérium palydzatot ir ki a kozkonyvtarak részére. A pélydzat elsésorban a kistelepiléseken él6ket akarja
elérni, az évek ota folytatott unios kdzkonyvtari program folytatasaval. Fontos szempont, hogy az orszag valamennyi
helységében hiteles uniés informéciéhoz jussanak a polgérok az EU-rél, Magyarorszdg EU-tagsagabol fakadd
lehetdségekrél, valamint a soros magyar elnokség alatt elért eredményekrol.

A szakmai hattér, koordindcid és tovabbképzés biztositdsa mellett a Kiligyminisztérium 6szténdzni kivanja olyan
otletek, tevékenységek és programok megvalositasat, melyek megvalaszoljak a lakossagot foglalkoztatd, az eurdpai
unios tagsaggal kapcsolatos kérdéseket és hozzajarulnak a széles kor( tarsadalmi parbeszéd folytatasahoz.

. A pélyazok kore

Palydzatot nyujthatnak be a varosi és kozségi kozkonyvtarak.

. A palyazat targya:

— Az uniés dokumentum-allomany folyamatos fejlesztése, jol lathatd elhelyezése, szamitogépes nyilvantartasa és
népszer(sitése, a dokumentum-allomany kiilén-gydjteményi kezelése;

— Lakossagiféorum, rendezvény, el6adds szervezése Magyarorszag unios tagsdgdaval kapcsolatos aktudlis kérdésekrél a
helyi igényeknek és adottsagoknak megfeleléen. (Jatékok, vetélkeddk, iskolai tanorak szervezése stb.). Legaldbb
3 rendezvény szervezését kérjiik, melyek kiemelt témai Magyarorszag EU-tagsagabol adédo lehetéségek, kiilonds
tekintettel a magyar elndkség eredményeinek bemutatasara.

- EgylttmUkodés az 6nkorményzatokkal a lakossdgot érdekld, unids tematikaju falunapok, szabadtéri rendezvények
megvaldsitasaban;

- Ateljes kord nyilvdnossag biztositasa;

- Kapcsolattartas és egylttmikodés a megyében m(ikodé Europe Direct informaciés egységgel és a megyei
konyvtarral;

— A helyi irott és elektronikus médiumok lehetéségeinek felhasznéldsa az alloméany EU-szakiranyu boviilése, és a
rendezvények megismertetése érdekében;

— Az Eurdpai Unidval kapcsolatos aktualis témdak, hirek tovabbitasa az unids informaciot igényl6khoz, felhasznélva az
EU-vonal (www.euvonal.hu honlap) éltal nyujtott szolgaltatasokat.

Tajékoztatas az dllomanygyarapitas kapcsan:

Az el6z6 évek tapasztalataibdl leszilrve kiemelendd, hogy éllomany-gyarapitas cimén a tamogatasi 6sszegbdl

kizaroélag olyan EU-s vonatkozasu konyvek vasarolhatdk, melyek el8segitik az uniorél szol6 szakmai és tarsadalmi vitét,

amelyek kiilonféle elemzéseket, ismertetéseket tartalmaznak a kdzdsségi politikakrdl, az integracié torténetérdl,

valamint mindennapi, gyakorlati uniés informdacidkat szolgaltatnak (pl. munkavallalasrél, tanulasrdl,

fogyasztovédelemrdl stb.). A palydzati elszdmoldas részeként a beszerzett kdnyvek listdja mellett a kdnyvek unids

beszerzését a Kuligyminisztérium nem tdmogatja! A versenyjellegl rendezvények, sorsoldsok, egyszeri ajandékozas

esetében csak eurdpai unidés témahoz kotédo konyv, jaték, ajandéktargy, CD, DVD, plakat stb. szamolhaté el.

. A pélyazattal elnyerhet6é tdmogatds

A rendelkezésre 4ll6 keretdsszeg 2011-ben: 8 000 000 Ft, azaz nyolcmillié forint. A tdmogatassal elnyerheté maximalis
O0sszeg 150 000 Ft, azaz szazbtvenezer forint, amely egy Osszegben, a szerz6dés megkotését kovetben - a
szerz6désben meghatarozott idépontban - kerdl dtutalasra. A tdmogatasi 0sszeg 50%-at allomanygyarapitasra, a
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tobbit pedig rendezvényszervezésre kell forditani. (Ettél eltérni legfeljebb +/- 10%-0s mértékben lehet, illetve
amennyiben nincs megfelelé unids szakkonyvkindlat, ajanlatot lehet tenni a rendezvények maximum 70%-os
aranyara.) A rendezvényekre meghivandd, magasan képzett eléaddk konnyebb biztositdsa érdekében felhivjuk a
palydzok szives figyelmét, hogy a sajat megyéjukhoz tartozé Europe Direct iroddk alapfeladatait képezé
szolgéltatasokra (pl. eléaddk biztositdsa — amennyiben az Europe Direct iroda munkatarsat szeretnék eléaddnak,
szakmai segitség) téritésmentesen vehetik igénybe. A Team Europe tagjainak esetében a kdnyvtarak és az egyes tagok
kozotti szobeli megéllapodas képezi a dijazas alapjat, ami egyénenként eltéré lehet.

A Kormany 2011. évi koltségvetési egyensulyt megtartd intézkedésekrdl szold 1316/2011. (IX. 19.) hatdrozatanak
megfeleléen az elbleg és a tdamogatas 6sszegének kifizetésére legkordbban 2012. januarjatdl kerilhet sor.

A tdmogatas felhasznaldsanak (a projekt megvaldsitasanak) hatarideje 2012. aprilis 30. A tamogatas felhasznélasardl
készitett beszdmold (tartalmi jelentés és pénziigyi elszdmolds) megkuldésének hatarideje 2012. mdjus 31.

A hatariddén tul bekiildott elszamolasok a tdmogatési 6sszegek visszafizetésének kotelezettségét, valamint a jovébeni
palyazatokbdl valé kizérast vonjak maguk utan.

A Kedvezményezett a tdmogatdssal érintett tevékenységet kizdrélag a palydzat benyujtdsat kovetéen kezdheti meg,
az elszamolas soran kizérdlag a szerz6dés megkotését kovetben kidllitott szamviteli bizonylat fogadhaté el, kivéve a
sajat forras elszdmolasat.

5. Nem nyujthat6 tdmogatds azon palyazé részére:

a) akit a miniszter irdsbeli dontésével kizért az eldirdnyzat tdmogatasi rendszerébdl, a kizaras hatalya alatt, vagy

b) akia Rendelet hatalybalépését megelézden kotott tamogatasi szerzédésében foglaltakat megszegte és emiatt a
minisztérium eldllt a tdmogatasi szerz6déstdl, vagy pénziigyi elszamolasat, tartalmi jelentését a minisztérium
nem fogadta el, az elallastdl, az elszamolas, tartalmi jelentés elbirdlasatdl szamitott 5 évig, vagy

c) akivel szemben a tdmogatds nyujtdsanak egyéb jogszabalyban meghatdrozott, vagy a Rendelet hatdlybalépését
megelézben kotott szerz6désbél eredé akadalya van, vagy

d) akiazigényében valétlan vagy megtéveszt6 adatokat szolgaltatott, vagy

e) aki végelszamolasi, cséd-, felszamolasi eljaras, vagy a megsziintetésére iranyulo, jogszabalyban meghatéarozott
egyéb eljards alatt 4ll, vagy

f)  akinekazallamhaztartds barmely alrendszerével szemben lejart esedékességli, meg nem fizetett tartozasa van, vagy

g) aki nem felel meg a rendezett munkaligyi kapcsolatoknak az allamhaztartasrél sz6lé 1992. évi XXXVIII. térvény
(Aht.) 15. §-4ban meghatarozott kdvetelményeinek, vagy

h) aki nem felel meg a jelen palyazat kiirasaban foglalt feltételek barmelyikének, illetve az egyéb vonatkozo
jogszabalyi feltételek barmelyikének, igy kiilondsen a kdzpénzekbdl nyujtott tdmogatasok atldthatésagarol szolo
2007. évi CLXXXI. torvény rendelkezéseinek.

6. A palydzat tartalmi elemei

A palydzatnak tartalmaznia kell:

a) apalydzd azonosito adatait, igy kiilondsen nevét/cégnevét, székhelyét/cimét, telefon- és telefaxszamat, valamint
elektronikus elérhetéségét (tobb elérhetéség esetén annak megjelolését, hogy az értesitéséket melyik
elérhetdségre kéri),

b) apalydzé adészamat (addazonositd jelét),

c) apalyazo képvisel6jének és kapcsolattartdjanak nevét,

d) a projekt leirasat: a palyazati felhivasban megjelolt jogcimek alapjan igényelheté tamogatasbol megvaldsitani
tervezett tevékenységek, feladatok részletes ismertetését (rendezvények, a programok népszer(sitése,
allomanybdvités, egylttmiikodés az dnkormanyzatokkal és az Europe direct irodakkal, sajtékapcsolatok),

e) megvaldsitasi Utemtervet: a megvaldsitas és finanszirozas idébeni Utemezését (a KUM tdmogatasbdl
megvaldsitandé programszakasz leirasat, litemezését a kezdd és befejez6 idépont megjeldlésével),

f) a megvaldsitashoz igényelt tamogatas 0sszegét, a részletezett koltségvetési tervet (ebben kilon szerepeltetni
kell az 4fa 6sszegét),

g) (amennyiben a pélyazé esetében relevans) a rendelkezésre all6 sajat és egyéb forras 6sszegét, ezen belil:

1. a kozponti és a fejezeti kezelés( elGiranyzatokbdl, alapokbdl, illetve jogszabaly alapjan igényelt, kapott egyéb
tdmogatasokbdl, valamint az allamkozi szerz6dés alapjan kiilfoldi segélyekbdl kapott tamogatasok 6sszegét,
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2. az Orszaggytilés, a Kormany, a miniszter, illetve koltségvetési szerv dltal alapitott és tamogatott alapitvanytdl,
kozalapitvanytdl, koztestilettdl, nonprofit vagy mas gazdasdagi tarsasagtol a palyazatban szereplé programhoz,
projekthez igényelt, illetve kapott hozzajarulds 6sszegét és formajat, szervezetenként felsorolva,

h) az eddigi EU-kommunikacids tevékenység ismertetését [a palydzatban be kell mutatni a kdzkdnyvtar 2009. és
2010. évi, valamint a 2011. elsé félévi (palyadzaton kiviili) EU-kommunikaciés tevékenységét, amennyiben
EU kommunikécios tevékenységét most kivanja inditani, ugy az ilyen irdnyu terveit].

. A pélyazathoz csatolni kell:

a) hiteles masolatban harminc napnal nem régebbi igazolast a palyazé birésagi, egyéb hatdsagi nyilvantartasba
vételérdl,

b) a palydzé képvisel6jének kozjegyzé dltal hitelesitett aldirdsi cimpéldanydt vagy lgyvéd éltal ellenjegyzett
alairdsmintéjat (a koltségvetési szerv, intézmény palyazé képvisel6jének pénzintézetnél szerepld eredeti vagy a
pénzintézet altal hitelesitett alairas-bejelentd kartonjat),

c) eredetiben a palydzé valamennyi bankszamlajat vezetd hitelintézet harminc napnal nem régebbi igazolasat - a
pontos szamlaszam megjelolésével — a palyazo bankszamlajanak vezetésérdl, fizetoképességérdl,

d) amennyiben relevans: palyazéi nyilatkozatot a sajat forrds meglétérél,

e) amennyiben relevans: sajat forras meglétét igazold bankszamlakivonatot, hiteligérvényt vagy szerzédést,

f)  apalyazo létesité okiratarol készitett egyszerl masolatot,

g) Palyazati adatlapot (1. szdmu melléklet),

h) apalyazé képviseldje altal cégszerlien aldirt palyazoi nyilatkozatot (2. sz. melléklet),

i) akozpénzekbdl nyujtott tAmogatasok atlathatdsagardl szol 2007. évi CLXXXI. torvény 14. §-dban meghatarozott
nyilatkozatot, (a kozzétételi kérelmet csak abban az esetben kell kitdlteni, ha a palydzénak a hivatkozott torvény
szerinti érintettsége illetve Gsszeférhetetlensége fennall) (3. sz. melléklet).

. A paélyazat benyujtasanak médja, helye és hatarnapja:

A palyazat benyujtasara regisztracios dij nincs. A palyazatok beérkezése folyamatos, a benyujtas hatérideje:

2011. november 15.

azzal, hogy a palydzat benyujtdsanak hatérideje a Kiligyminisztérium internetes honlapjan torténd kozzétételtdl
szamitott 30 napndl révidebb nem lehet. Amennyiben jelen pdlydzati felhivdsban megjel6lt hatarnap a
Killigyminisztérium internetes honlapjan torténd kozzétételtél szamitott 30 napndl rovidebb, Uugy a palyazat
benyujtdsdnak hatarideje az internetes kdzzétételtdl szamitott 30 nap.

A 2011. november 15-i postai bélyegzével feladott palydzatok szabalyszerlien beérkezettnek tekintendéek, abban az
esetben, ha 2011. november 17-ig megérkeznek a megadott cimre.

A 2011. november 15-ét kovetden postara adott vagy 2011. november 17-ét kovetéen beérkezett palydzatok nem
kertilnek elbiralasra.

A HATARIDO ELMULASZTASA MIATT IGAZOLASNAK HELYE NINCS!

A palyéazatokat zart boritékban kizarélag postai uton az aldbbi cimre kérjik benyujtani:

Killigyminisztérium, Gazdalkoddsi és Pénzligyi Fdosztaly Palyadztatasi és Kozbeszerzési Osztdly, 1027 Budapest,
Nagy Imre tér 4.

A boritékon fel kell tiintetni: ,A kozkonyvtarak unids programjanak 201 1. évi tdmogatasa” palyazati cimet és a palyazat
kodszamat (KUM-2011-5).

A palydzat beadasdnak mdédja: A pélyazatot egy eredeti példanyban, a palyazé altal minden lapon szignaltan vagy
alairtan és egy masolati példanyban kell bekildeni.

. Dontés-eldkészités, dontési mechanizmus

A tdmogaté munkabizottsdga — a tdamogatdsi igény alapjan — javaslatot tesz a tdmogatas odaitélésére.

A munkabizottsdg a palydzat benyujtasatdl szamitott harming, vagy a hidnypétlas hataridejének lejartdtol szamitott
tizendt napon belil teszi meg a javaslatat tdamogatds odaitélésére, valamint egyéb kifizetések teljesitésére.

A déntés szempontjai:

- a palyazat tartalma mennyiben felel meg a felhivas szakmai tartalmanak,

- arendezvények innovativ jellege,
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10.

orszagosan aranyos terlileti elosztas,

kb. 70-90 kdzkdnyvtar részesiilhet tamogatasban,
- internet/e-mail rendelkezésre allasa,

elényben részesiilnek

- azok a palyazok, akik az el6z6 években mar megkezdték az eurdpai unids tajékoztato szolgéltatas kiépitését,

- az 5000 f6 alatti telepuilések.

A palyazat elbirdlasa soran a munkabizottsag biralati szempontként egyittesen figyelembe veszi, hogy tervezett
tevékenység milyen mértékben:

a) illeszkedik a kiilkapcsolati stratégidhoz,

b) alkalmas az elSirdnyzat céljdnak megvaldsitdsara,

n

) felel meg a pélyazati felhivasban megfogalmazott konkrét kvetelményeknek,

o

) erdsiti a kullpolitikai kormdanyzat és a hazai, valamint a nemzetkozi civil szféra kozotti kapcsolatot,
) alkalmas Magyarorszag kiilféldi megitélésének, a hiteles Magyarorszag-kép kialakitasanak elésegitésére,

o

D

koltséghatékony,

g) biztosit sajat forrast.

A palyéazatok hidnyos benyujtasa esetén a Kulligyminisztérium egy alkalommal a palyazot - a jelen palyazati felhivas
6. és 7. pontjaban meghatdrozottak vonatkozasaban - hidnypoétlasra hivjafel, azzal, hogy a jelen pélyazati felhivas 3. sz.
mellékletében foglalt nyilatkozat/kozzétételi kérelem csatolasdnak elmulasztdsa esetén hidnypdtlasra nincs
lehet6ség.

A nyilatkozat/kdzzétételi kérelem (3. sz. melléklet) csatoldsa nélkil a pélydzat érvénytelen, figyelemmel a
kdzpénzekbdl nyujtott tdmogatasok atlathatosagarol szold 2007. évi CLXXXI. torvény 14. §-ara. (A nyilatkozattal/
kozzétételi kérelemmel kapcsolatos segédlet a jelen palyazati felhivas 3/A. sz. mellékletében taldlhato).

A hidnypétlas hatarideje a hidnypétlasra torténd felhivas kézhezvételétdl szamitott nyolcadik nap. A hidnypétlasra
biztositott hatarid6 elmulasztasa a palydzonak a palyazat elbirdlasdbdl valé kizarasat eredményezi.

A Kiltigyminisztérium az eredményrél a dontéstdl szamitott tizendt napon belil irdsban értesiti a palyazot.

A minisztérium a dontés eredményét kdzzéteszi a minisztérium internetes honlapjan (www.kormany.hu)

A palyazati feltételek teljesitése nem jelent jogosultsdgot a palydzatban megjelolt 6sszegU koltségvetési tamogatas
igénybevételére. A palydzatot szerz6déskotési ajanlatnak kell tekinteni.

A Kultigyminisztérium a nyertes palydzokkal a tdmogatas feltételeirdl szerz6désben allapodik meg. A Kiilligyminisztérium
fenntartja a jogot arra, hogy a palyazo altal igényelt 6sszegnél kevesebb tamogatast nyujtson.

A tdmogatési dontés elleni jogorvoslati lehet6ség, hatarideje és benyujtasdnak modja:

Az allamhaztartas miikddési rendjérél szolé 292/2009. (XII. 19.) Korm. rendelet (Amr.) 131. § (1) bekezdésében

meghatarozott kifogds esetében a Rendelet 20-21. §-ban foglaltak az irdnyaddk.

A palyazd, a tdmogatas kedvezményezettje (a tovabbiakban: kifogast tevd) a kifogast irasban nyujthatja be a

miniszternek.

A kifogasnak az aldbbiakat kell tartalmaznia:

a) akifogast tevd adatait (név, székhely vagy lakcim, képvisel6);

b) a kifogéssal érintett palyazati eljaras, tdmogatasi igény, tdmogatdas azonositasat (igy kilondsen palyazat cime,
tdmogatds célja, tdmogatasi szerz6dés szdma);

c) akifogasolt intézkedés vagy mulasztds meghatarozasat;

d) akifogas alapjaul szolgal6 tényeket, a jogszabalysértés megjeldlését;

e) akifogas céljat;

f)  akifogdst tevd, vagy a nem természetes személy kifogast tevé képviseléjének sajat kezli alairasat.

A kifogast a kifogdsolt intézkedésrdl vagy mulasztasrél valé tudomdsszerzéstdl szamitott nyolc napon belil,

de legkésébb a kifogasolt intézkedés megtorténtétdl vagy a mulasztastol szamitott harminc napon belll lehet

benyujtani.
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11.

Egyéb rendelkezések

Egyéb, a palyazati felhivasban nem szabalyozott kérdésekben a vonatkozé jogszabalyok, igy kilondsen a Polgari
Torvénykonyvrél szolé 1959. évi IV. térvény, az dllamhaztartasrél sz616 1992. évi XXXVIII. térvény (Aht.), a kdzpénzekbél
nyujtott tamogatasok atlathatdsagérol sz6l6 2007. évi CLXXXI. torvény (Knyt.), az dllamhaztartds mikddési rendjérdl
2616 292/2009. (XII. 19.) Korm. rendelet (Amr.), valamint a Killigyminisztérium fejezetnél az egyes fejezeti kezelés(i
eliranyzatok felhasznaldsanak szabdlyairdl sz6l6 4/2011. (IX. 6.) KiM rendelet rendelkezései az irdnyaddk.

A palyazattal kapcsolatban kiegészité informaciot a Kulligyminisztérium Gazdalkodasi és Pénzigyi Féosztaly
Palyaztatasi és Kozbeszerzési Osztalya ad, kizarolag irdsban (fax: 06-1-458-1059, e-mail: pako@mfa.gov.hu).

A Kiltgymisztérium fenntartja maganak a jogot, hogy a palyazati felhivast a beérkezési hataridé el6tt visszavonja.

A palyézati felhivas és annak mellékletei letdlthetdk a Killigyminisztérium honlapjarél (www.kormany.hu).

Jelen palyazati felhivas elvalaszthatatlan részét képezik mellékletei (egylttesen: palyazati felhivas). Ezek egylttesen
tartalmazzak a palyazathoz sziikséges valamennyi feltételt. A palyazati felhivasban nem szabdlyozott kérdésekben a
jogszabalymutatéban szerepl6 jogszabalyok az iranyadéak.

Mellékletek:

1. sz. melléklet: Pélyazati adatlap

2.sz. melléklet: Palyazoi nyilatkozat

3. sz. melléklet: A kdzpénzekbdl nyujtott tdmogatdsok atldthatdsagardl sz616 2007. évi CLXXXI. térvény szerinti

Osszeférhetetlenség, illetve érintettség fennallasérdl, vagy hidnyardl szo6lo6 nyilatkozat, valamint
kozzétételi kérelem
3/A. sz. melléklet: Segédlet a 3. sz. melléklet kitoltéséhez

Jogszabdlymutaté:
a) 1959.évilV. torvény a Polgari Térvénykdnyvrél
b) 1989. évi ll. torvény az egyestilési jogrol

c) 2007. évi CXXVIL. torvény az altalanos forgalmi adérdl

d) 2003. évi CXXIX. térvény a kdzbeszerzésekrdl

e) 2000. évi C. torvény a szamvitelrdl

f)  1992. évi XXXVIII. torvény az allamhaztartasrol

g) 292/2009. (XIl. 19.) Korm. rendelet az dllamhaztartds mikodési rendjérdl

h) 4/2011. (IX. 6.) KUM rendelet a Kiligyminisztérium fejezetnél az egyes fejezeti kezelés(i elSirdnyzatok
felhasznélasanak szabdlyairdl
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1. sz. melléklet

Erkezett:

KUM iktatészam:
ADATLAP
A Magyar Koztarsasag Kiligyminisztériuma
+A kozkonyvtarak unids programjanak 2011. évi tAmogatdsa” cimu
palyazati felhivasahoz

1. A palydzé adatai

A pélyazo intézmény pontos megnevezése, cime, telefon- és telefaxszama, e-mail cime

A palydzé intézmény neve:

A palydzo intézmény cime, telefonszédma, e-mail cime:

A pélyadzo intézmény vezetdje:

A palydzé intézmény szerz8déskotésre onalldan jogosult: igen/nem*

Amennyiben a palyadzo intézmény 6nalléan nem jogosult szerz6déskotésre, a szerzédés alairasara jogosult:

A palydzé intézmény fenntartdjanak adatai

Fenntarté neve:

Fenntartoé cime, telefonszama:

Fenntart6 képviselgje:

A pélyazo intézmény szakmai felelésének adatai

Név (néknél lednykori név is):

Beosztas:

Postacim:

Telefon- és telefaxszam:

Internetelérhetéség/e-mail cim:

Az intézmény bankszamlaszama, bank megnevezése:

*A megfelel6 rész alahtzando
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2. A pélyazat részletes tartalma

A megpalyazott tamogatasi 6sszeg felhasznélasa (kb. megosztasi aranya)

a) allomanygyarapitasra

b) rendezvény szervezésére

Allomanygyarapitas
A gyUjtemény bévitése (esetleg témak szerint is); a kiilongyUjtemény kezelésének bemutatasa:

Az allomany felhasznaldi kore és kihasznaltsaga, atkodlcsondzhetésége:

Kapcsolattartas a megyében m(ikodé Europe Direct informacids egységgel, a konyvtarhalézat tobbi tagjaval:

Rendezvényszervezés

Vézlatos programterv és koncepcié (vetélkedd, jaték, iskolai tandra, lakossagi férum, eléadés-sorozat tarsadalmi
klubokban, pl. nyugdijasklub, k6zos rendezvény az EUROPE DIRECT informacids egységekkel, mas konyvtarakkal stb.)

Tajékoztatds az dllomany bévitésérdl, illetve a rendezvényekrdl

Megjelenési lehetdségek az irott és elektronikus médiumokban
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Informacidk tovabbitasa
Az Eurdpai Unidval kapcsolatos aktudlis informaciok és a palyazat-figyelés eredményeképpen szerzett informaciok
tovabbitasa a megjeldlt célcsoportokhoz

Képzés
A gyUjtemény felel6sének/feleléseinek részvétele a program keretében 2008-2011. évben rendezett
kaltigyminisztériumi kozkonyvtari képzésen

A Palyazé tudomasul veszi, hogy az igényelt egyszeri tdmogatds 6sszege maximalisan 150 000 Ft
(azaz egyszazotvenezer forint).

Kelt 2011 ho .. nap

Intézmény vezetdje: Palyézd/szakmai felel&s:

P.H.

alairas alairas

(A neveket sziveskedjenek géppel is kiirni)
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2. sz. melléklet

PALYAZOI NYILATKOZAT

Alulirott minta palydzo képviseléje kijelentem,
hogy:

A pélyazatban foglalt adatok, informdcidk, dokumentdciok teljeskoriiek, valddiak és hitelesek.

A palydzé tudomdsul veszi, hogy lejart esedékességli, meg nem fizetett koztartozads esetén a koztartozas

medfizetéséig a tamogatas nem illeti meg, az esedékes tamogatasok folydsitasa felfliggesztésre, illetve visszatartasra

keriil, kivéve, ha az Aht. 13/A. §-anak (5) bekezdésében foglaltak szerint a koltségvetésbél nydjtott tdmogatas

koztartozas esetén is folyosithato.

A palydzé hozzdjarul ahhoz, hogy a 2. pontban foglalt kivétellel

a) adoszamat vagy addazonositd jelét a tdmogatdas folyodsitoja és a Kincstar felhasznélja a lejart koztartozasok
teljesitése, illetve a koztartozas bekdvetkezése tényének és 6sszegének megismeréséhez, és

b) aKincstar altal mikddtetett monitoringrendszerben nyilvantartott igényldi, kedvezményezetti adataihoz — azok
konstrukcios forrasainak koltségvetésbeli elhelyezkedésétdl fliggetlenll — a jogszabdlyban meghatarozott
jogosultak, valamint a tdmogatasok folydsitéi, az Allami Szamvevészék, a Kormanyzati Ellenérzési Hivatal, az
Eurdopai Tamogatasokat Auditdlé Féigazgatdésdg, a Nemzetgazdasagi Minisztérium és a csekély 6sszegu
tdmogatasok nyilvantartasaban érintett szervek hozzaférjenek.

A paélyazonak az dllamhaztartas alrendszerébdl folyositott tdmogatasbol eredd lejart és ki nem egyenlitett tartozéasa

nincs.

. A palydzé nem 4ll végelszamoldsi, cséd-, felszdmolasi eljards, vagy a megsziintetésére irdnyuld, jogszabalyban

meghatarozott egyéb eljaras alatt.
A palyazonak az Eurdpai Unid tradiciondlis sajat forrdsai cimen tartozasa nincs, vagy arra az illetékes adohatésag
fizetési konnyitést (részletfizetés, fizetési halasztas) engedélyezett.

7. A palyazé altalanos forgalmi ado (afa) levonasara vagy visszaigénylésére jogosult/nem jogosult.*

11.

12.
13.
14.

A pélyazo a megvaldsitani tervezett tevékenység, feladat vonatkozasaban mas palyazaton részt vett/nem vett részt*,
illetve mas allami és egyéb tamogatast igénybe vesz/nem vesz igénybe.*

A palyazé hozzajarul - az Aht. 13/A. §-aban foglaltakkal 6sszhangban - az adatai felhasznalasahoz.

A pélyazé a palyazat szabalyszer(iségének és a tdamogatas rendeltetésszeri felhasznalasanak a Killigyminisztérium,
valamint jogszabélyban meghatérozott szervek altal torténd ellendrzéséhez hozzajérul.

A palyazo felhatalmazza a Killigyminisztériumot a palyazéval kotott tdmogatasi szerz6dés lényeges tartalmi elemei,
valamint a szerzédés teljesitésével és a tdmogatas felhasznalasaval kapcsolatos adatok nyilvantartasara.

A palyazé megfelel a rendezett munkaiigyi kapcsolatok Aht. 15. §-4ban meghatérozott kévetelményeinek.

A palydzo kijelenti, hogy nem all a tdmogatasi rendszerbdl valo kizards hatalya alatt.

A palydzo felhatalmazza a Kiligyminisztériumot azonnali beszedési eljaras alkalmazasara a Killgyminisztérium
fejezetnél az egyes fejezeti kezelés(i eléiranyzatok felhaszndlasanak szabdlyairdl sz6l6 4/2011. (IX. 6.) KiM rendelet
14. § (5) bekezdése szerinti tartalommal.

Kelt: 20171, e —

a palyazé képviseléjének cégszerl aldirdsa

* A megfeleld rész aldhtizandd

* A megfelel6 rész aldhtizandd, mas palydzaton vald részvétel, illetve tamogatas igénybevétele esetén a palyazat, illetve a tamogatas kilon
nyilatkozatban torténd révid ismertetése (tartalom, adatok) sziikséges

* A megfeleld rész aldhtizandd
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3. sz. melléklet

NYILATKOZAT
a kozpénzekbdl nyujtott tamogatasok atlathatésagardl szo16 2007. évi CLXXXI. torvény szerinti
Osszeférhetetlenség, illetve érintettség fennalldsarol, vagy hidnyarol

A pélyazo neve:

Természetes személy lakcime:
Sziiletési helye, ideje:

Gazdasdgi tarsasag esetén székhelye:
Cégjegyzékszama:

Addszama:

Képviseldjének neve:

Egyéb szervezet esetén székhelye:
Képvisel6jének neve:

Nyilvantartasba vételi okirat szama:
Nyilvantartasba vevé szerv megnevezése:

Kijelentem, hogy személyemmel, illetve a pélyazéként megjeldlt szervezettel szemben a kdzpénzekbél nyujtott
tdmogatdsok atlathatdsagardl sz616 2007. évi CLXXXI. térvény (Knyt.)

- 6.8 (1) bekezdése szerinti 6sszeférhetetlenség
1. nem &ll fenn vagy ]
2.fennall az ...pont alapjan ]

- 8.8 (1) bekezdése szerinti érintettség
1. nem all fenn vagy ]

2.fennall az ...pont alapjan ]

Az 6sszeférhetetlenség vagy az érintettség alapjaul szolgalé kortilmény leirasa:

Kijelentem, hogy az 9sszeférhetetlenség megsziintetésére az alabbiak szerint intézkedtem:

Kijelentem, hogy az érintettség kozzétételét kiilon Urlap csatolasdval kezdeményeztem.

Kelt:

Aldirds/Cégszeru aldiras
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KOZZETETELI KERELEM
a kozpénzekbdl nyujtott tamogatasok atlathatésagardl szél6 2007. évi CLXXXI. torvény
8. 8§ (1) bekezdés szerinti érintettségérdl
(A kdzzétételi kérelmet csak abban az esetben kell kitdlteni, ha a palyazé torvény szerinti érintettsége, illetve
osszeférhetetlensége fennall)

A pélyazo neve:

Természetes személy lakcime:
Sziiletési helye, ideje:

Gazdasdgi tarsasag esetén székhelye:
Cégjegyzékszama:

Addszama:

Képviseldjének neve:

Egyéb szervezet esetén székhelye:
Képvisel6jének neve:

Nyilvantartasba vételi okirat szama:
Nyilvantartasba vevé szerv megnevezése:

Kijelentem, hogy a kdzpénzekbdl nyujtott tdmogatdsok atlathatdsagédrol szold 2007. évi CLXXXI. torvény 8. §

(1) bekezdés szerinti érintettség személyemmel, illetve a palyazoként megjeldlt szervezettel szemben fennall, mert

a) A palyazati eljardsban dontés-el6készitéként kozrem(ikddé vagy dontéshozd szervnél munkavégzésre iranyuld
jogviszonyban allok, de a torvény értelmében nem mindsilok dontés-el6készitének vagy dontéshozdnak.
(Kizarolag természetes személy pélyazé esetén!)

Indoklas:

Munkavégzésre irdnyuld jogviszonyban éllok az aldbbi szervezettel (a szervezet neve, székhelye beirando):

b) Nem kizért kdzjogi tisztségviseld vagyok (Kizarélag természetes személy palydzé esetén!)

Indoklas:

Az alabbiakban felsorolt tisztségek valamelyikével rendelkezem (a kivént rész aldhtzandé):

koztarsasagi elndk, Orszaggytlés altal valasztott, vagy a koztérsasagi elndk altal kinevezett tisztségviseld,

orszaggydlési és eurdpai parlamenti képviselé, polgarmester, alpolgarmester, fépolgarmester, fépolgarmester-

helyettes, helyi dnkormanyzati képviseld, helyi dnkormanyzat képvisel6-testiilete bizottsaganak tagja, kdzponti
allamigazgatasi szerv — a Knyt. 2. § (1) bekezdés d) pont ala nem tartozo — vezetdje és helyettesei, regionalis fejlesztési
tanacs tagja.

c) Aza)-b) pont ald tartozé személy kozeli hozzatartozoéja vagyok (Kizardlag természetes személy palydzo esetén!)

Indoklas:

- Kozeli hozzatartozém pdlyazati eljardsban dontés-el6készitéként kdzremiikodd, vagy dontéshozd szervnél
munkavégzésre irdnyuld jogviszonyban all, de a torvény értelmében nem mindsil dontés-elékészitének vagy
dontéshozénak.

— Kozeli hozzatartozém nem kizart kdzjogi tisztségviseld.

(A kivant rész aldhuzandd!)
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A kozeli hozzatartozéi kapcsolat megjelolése (a kivant rész aldhuzandd):

hazastars, egyenesagbeli rokon, 6rokbefogadott, mostoha- és nevelt gyermek, 6rokbefogadd, mostoha- és

nevel8szild, testvér.

d) A palydzoéként megjeldlt szervezet olyan gazdasdgi tarsasdg, amely az a)-c) pontban megjeldlt személy
tulajdonaban all (Kizdrélag gazdasagi tarsasag palyazé esetén!).

Indoklas:

Az érintett tulajdonos. Szervezet megnevezése, amellyel munkavégzésre irdnyulé jogviszonyban all (a szervezet neve,

székhelye beirandd):

Kozjogi tisztségének megjeldlése (a tisztség beirandd):

A kozeli hozzatartozéi kapcsolat megjel6lése (a kivant rész aldhtizandd):
hazastars, egyenesagbeli rokon, o6rokbefogadott, mostoha- és nevelt gyermek, 6rokbefogadd, mostoha- és
nevel&szild, testvér
e) A palydzéként megjeldlt gazdasdgi térsasag, alapitvany, térsadalmi szervezet, egyhdz, vagy szakszervezet
tekintetében az érintettség fennall, mert
- vezetd tisztségviselbje,
- az alapitvany kezel6 szervének, szervezetének tagja, tisztségviseldje,
- vagy térsadalmi szervezet ligyintézd, vagy képviseleti szervének tagja,
a paélyazati eljarasban dontés-el6készitéként kozrem(kdds szervnél, vagy dontést hozé szervnél munkavégzésre
iranyuld jogviszonyban 4ll6 személy, nem kizart kdzjogi tisztségviseld, vagy e személyek kozeli hozzétartozoéja.

Indokolas:
Az érintettséget megalapozé személy tarsasagban betdltott pozicidja (a pozicié beirandd):

A szervezet megnevezése, amellyel munkavégzésre irdnyuld jogviszonyban all (a szervezet neve, székhelye beirando):

Kozjogi tisztség megjeldlése (a kivant rész aldhuzando):

koztarsasagi elndk, Orszaggydlés altal valasztott vagy a koztdrsasdgi elnok altal kinevezett tisztségviseld,
orszaggydlési és eurdpai parlamenti képviselé, polgarmester, alpolgarmester, fépolgarmester, fépolgarmester-
helyettes, helyi dnkormanyzati képviseld, helyi dnkormanyzat képvisel6-testiilete bizottsaganak tagja, kdzponti
allamigazgatasi szerv —a 2. § (1) bekezdés d) pont ald nem tartozé — vezetdje és helyettesei, regionalis fejlesztési tanacs
tagja.

A kozeli hozzatartozéi kapcsolat megjeldlése (a kivant rész aldhuzandd):

hazastars, egyenesagbeli rokon, 6rokbefogadott, mostoha- és nevelt gyermek, 6rokbefogadd, mostoha- és
neveldszild, testvér.

Kijelentem, hogy a fenti nyilatkozat kitltésével eleget tettem a kbzpénzekbdl nyujtott tdmogatasok atlathatdsagarol
sz6l6 2007. évi CLXXXI. torvény rendelkezéseinek az érintettségemet illetéen. A nyilatkozatban szereplé adatok a
valésdgnak mindenben megfelelnek.

Kelt:

Alairas/Cégszer( aldiras
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3/A. sz. melléklet
Segédlet a 3. sz. melléklet kitoltéséhez

A kdzpénzekbdl nyujtott tamogatasok atldthatdsagardl sz616 2007. évi CLXXXI. torvény (Knyt.) rendelkezik arrél, hogy

a palyazénak nyilatkoznia kell az 6sszeférhetetlenség, illetve érintettség fennallasa kapcsan.

A pélyazé a pélyazati anyaghoz csatolva irdsban nyilatkozik arrél, hogy nem esik a Knyt. 6. §-dban foglalt korlatozas ala.

A nyilatkozat csatoldsa nélkiil a palyazat érvénytelen. A nyilatkozatnak tartalmaznia kell az aldbbiakat:

a) atermészetes személy palydzoé neve, lakcime, sziiletési ideje és helye,

b) apalydzdé gazdasdgi tarsasdg cégneve, székhelye, cégjegyzékszdma, addszama, képviseléjének neve,

c) a palydzé egyéb szervezet neve, székhelye, képvisel6jének neve, nyilvédntartdsba vételi okiratdnak szdma, a
nyilvantartasba vevé szerv megnevezése,

d) azetorvény szerinti érintettség, 6sszeférhetetlenség ténye, vagy ezek hianya,

e) azérintettség, Osszeférhetetlenség alapjaul szolgald koriilmények leirasa,

f)  nyilatkozat arrdl, hogy a palyazoé e torvény rendelkezéseinek eleget tett érintettségével kapcsolatban, illetve
osszeférhetetlensége megsziintetése érdekében.

A nyilatkozat csatoldsa kotelez6 a pélyazati anyaghoz.
Elmulasztdsa esetén hidnypotlasra nincs lehetéség!

Az 6sszeférhetetlenségi okok az alabbiak:

Nem indulhat palydzdéként, és nem részesiilhet tamogatasban

a) aki a palyazati eljdrasban dontés-el6készitéként kozrem(ikods vagy dontéshozé,

b) akizart kozjogi tisztségviseld,

c) aza)-b) pont ald tartozd személy kdzeli hozzatartozdja,

) aza)-c) pontban megjeldlt személy tulajdonaban all6 gazdasagi térsasag,

e) olyan gazdasagi tarsasag, alapitvany, tarsadalmi szervezet, egyhdz vagy szakszervezet, illetve ezek 6nall6 jogi
személyiséggel rendelkez6 olyan szervezeti egysége, amelyben az a)-c) pont ald tartozé személy vezetd
tisztségviseld, az alapitvany kezeld szervének, szervezetének tagja, tisztségviselbje, a tarsadalmi szervezet, az
egyhdz vagy a szakszervezet ligyintézd vagy képviseleti szervének tagja,

f) az a tdrsadalmi szervezet, egyhaz vagy szakszervezet, illetve ezek 6ndllé jogi személyiséggel rendelkezd azon
szervezeti egysége,
fa) amely a palydzat kiirdsat megel6z6 6t évben egylittmiikodési megallapodast kotott vagy tartott fenn
Magyarorszagon bejegyzett parttal (a tovabbiakban: part),
fb) amely a palyazat kiirdsat megel6z6 6t évben parttal kozos jeldltet allitott orszaggydlési, eurdpai parlamenti
vagy helyi dnkormdnyzati valasztason,

g) akinek a részvételbdl valé kizartsaganak tényét a 13. § alapjan a honlapon kozzétették.

Osszeférhetetlenség esetén a palyazé nem részesiilhet timogatasban.

Kizért kozjogi tisztségviseld:

a Kormany tagja, a kormanybiztos, a miniszterelnoki biztos, a miniszteri biztos, az allamtitkar, a kozigazgatasi

allamtitkar, a helyettes allamtitkar, a regionalis fejlesztési tanacs elndke, a fejlesztéspolitikai tigyekben feladatkorrel

rendelkez6 kdzponti hivatal vezetdje, a regionalis fejlesztési tandcs altal torvény eldirasa alapjan létrehozott tarsasag
vezeté tisztségviseldi, felligyelébizottsaga tagjai, illetve az Agazati Operativ Programok kdzrem(ikodé szervezetei
vezetd tisztségviselGi és ellenbrzd szervének tagjai.
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Az érintettségi okok az alabbiak:

Ha a palyazé

a) a palyazati eljdrdsban dontés-el6készitéként kozremiikddé vagy dontést hozé szervnél munkavégzésre irdnyuld
jogviszonyban 4ll,

b) nem kizért kdzjogi tisztségviseld,

c) aza)-b) pont ala tartozd személy kdzeli hozzatartozdja,

d) aza)-c) pontban megjeldlt személy tulajdonaban allé gazdasagi tarsasag,

e) olyan gazdasagitarsasag, alapitvany, tadrsadalmi szervezet, egyhaz vagy szakszervezet, amelyben az a)—c) pontala
tartozd személy vezetd tisztségviseld, az alapitvany kezel6 szervének, szervezetének tagja, tisztségviselbje, vagy a
tarsadalmi szervezet ligyintéz6 vagy képviseleti szervének tagja,

koteles kezdeményezni e koriilménynek a honlapon torténd kozzétételét a palydzat benyujtédséval egyidejlileg.

Erintettség fennélldsa esetén a palyazé csak akkor részesiilhet tdmogatésban, ha a nyilatkozatot és kozzétételi

kérelmet megfeleléen kitoltve csatolta a pélydzatahoz.

Nem kizart kozjogi tisztségvisels:

koztarsasagi elndk, Orszaggyllés altal vélasztott vagy a koztarsasdgi elndk A&ltal kinevezett tisztségviseld,

orszaggyllési és eurdpai parlamenti képviselé, polgarmester, alpolgarmester, fépolgarmester, fépolgarmester-

helyettes, helyi dnkorményzati képviseld, helyi dnkormanyzat képviselé-testiilete bizottsdgénak tagja, kdzponti
allamigazgatasi szerv — a Knyt. 2. § (1) bekezdés d) pont ald nem tartozé - vezetdje és helyettesei, regionalis fejlesztési
tanacs tagja.

Amennyiben a palydzonak a hivatkozott torvény szerinti érintettsége, illetve Osszeférhetetlensége fennall, a

nyilatkozaton tul a 3. szamu melléklet tovabbi részét, a kozzétételi kérelmet is ki kell téltenie.

A 3. szamu mellékletében foglalt nyilatkozat/kozzétételi kérelem csatoldsanak elmulasztasa esetén hidnypotlasra

nincs lehetdség!

A Nemzeti Ado- és Vamhivatal Dél-dunantuli Regionalis Vam- és Pénziigyori Foigazgatosag
palyazati felhivasa helyiségek, valamint teriiletek bérbevételére

A palyéaztatoé neve, cime, tavirati cime, telefon- és telefaxszamai:
Nemzeti Ado6- és Vamhivatal Dél-dunantuli Regionalis Vam- és Pénzligydri Féigazgatdsaga
Cime: 7621 Pécs, Munkacsy M. u. 6., telefon: (72) 522-000; telefax: (72) 522-035

A palyézati felhivas targya:

A NAV Dél-dunéntuli Regionalis Vam- és Pénzligydri Féigazgatdsaga lizemeltetésében Iévé ingatlanokon taldlhato
helyiségek, valamint teriiletek bérbevétele az alabbiak szerint:

a Dravaszabolcsi Hataratkel6helyen irodahelyiségek, és ital-, ételautomata telepitésére alkalmas teriletek,

- a Berzencei Hatdratkel6helyen irodahelyiség és ital-, ételautomata telepitésére alkalmas terilet,

- az Udvari Hataratkel6hely teriiletén ital-, ételautomata telepitésre alkalmas terdilet,

— a Gyékényesi Hataratkel6hely (Zdkény) teruletén ital-, ételautomata telepitésre alkalmas tertlet,

- a Beremendi Hataratkel6helyen irodahelyiség és ital-, ételautomata telepitésére alkalmas terdlet,

- aBarcs Hataratkel6helyen irodahelyiségek és ital-, ételautomata telepitésére alkalmas terilet,

a Dél-dunéntuli Regionalis Vam- és Pénzligydri Féigazgatdsag (Pécs, Munkécsy u. 6.) teriiletén ital-, ételautomata

telepitésre alkalmas terdilet,
a Tolna Megyei Vam- és Pénzligyéri Igazgatdésag (Szekszard, Damjanich u. 50.) teruletén ital-, ételautomata
telepitésre alkalmas teriilet.

A paélyazaton torténd részvétel részletes feltételeit, valamint a palydzhaté helyiségeket a péalyazati dokumentacio
tartalmazza.
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A bérleti szerz6dés id6tartama:
A bérbeadd a meghatarozott helyiségeket és teriileteket hatarozatlan idétartamra, 3 honapos felmondasi id6
kikotésével adja bérbe.

A dokumentaciot rendelkezésre bocsatd szervezet neve:
NAV Dél-dunantuli Regiondlis Vam- és Pénziigydri Féigazgatdsaga

A dokumentécié megkérésének hatarideje:
A dokumentacid6 megvasarolhaté a palyazati felhivas kozzétételének napjatdl a benyujtasi hataridé lejartaig,
munkanapokon 9-12 éra kozott.

A dokumentécié megvésarldsanak maédja:

A palyazok a dokumentdciot - igény esetén elézetes betekintést kdvetéen — 15 000 Ft + afa 6sszeg ellenében a
megjeldlt cimen vehetik at, mely 6sszeg megfizetése készpénzfizetéssel vagy banki 4tutaldssal teljesithetd (MAK
10024003-01455661-00000000). Banki atutalds esetén az atutaldsi megbizds masolati példanyat a dokumentécio
atvételekor be kell mutatni. A dokumentécié megvésarlasa a palydzék szdmara kotelezé, ennek hidnydban érvényes
palydzat nem adhaté be. A dokumentdcié ellenértékének visszakovetelésére nincs lehetdség.

A palyézat benyujtasanak hatarideje, mddja és helye:

A palyazat benyujtasanak hatarideje:

A Magyar Kozlény Hivatalos Ertesitéjében térténé megjelenést kévetd 30. nap 10.00 6réja.

A palyédzatokat zart boritékban, magyar nyelven ,Ingatlanok és teriilet bérbeadasa pénzvaltdi, vamiigynoki és egyéb
tevékenységhez” jeligére, 1 darab eredeti példdnyban, eredeti jelzéssel és 2 darab mésolati példanyban, mésolati
jelzéssel kell benyujtani személyesen vagy postai uton a NAV Dél-dunéntuli Regiondlis Vam- és Pénziigyori
Féigazgatosagahoz.

A palyézati dokumentaciéval kapcsolatos megkeresések:

A palydzo irdsbeli megkeresésének — példaul az atvett palyazati dokumentdciéval kapcsolatos kérdések kapcsan - az
illetékes Regionalis Vam- és Pénzligy6ri Féigazgatdsdg az irat beérkezésétdl szamitott 5 munkanapon belil koteles
irdsban eleget tenni.
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V. Kozlemények

A Magyar Banyaszati és Foldtani Hivatal eln6kének k6zleménye
propan-butan gazforgalmazéi engedéllyel kapcsolatos valtozasrol

A FLAGA LPG Zrt. (8000 Székesfehérvar, Sostéi ut 17-19.) a Fejér Megyei Birésdg mint Cégbirdsdg 2011. julius 28-an
kelt, Cg.07-09-020400/6. szamu végzésében foglaltak szerint 2011. szeptember 30-i hatallyal beolvad a FLAGA GAZ
Kft.-be (8000 Székesfehérvar, Séstoi ut 17-19.).

A cseppfolyds propén-, butangazok és ezek elegyei tartdlyban vagy palackban torténé forgalmazasanak szabalyairdl
és hatosagi felligyeletérél sz616 94/2003. (XII. 18.) GKM rendeletének megfeleléen a VeszprémiBanyakapitanysag altal
hozott 2896-2/2011.szamu hatarozata alapjan a FLAGA LPG ZRt. részére sz6l6 VBK/2305/2004. szamu gazforgalmazasi
engedély jogositottjava 2011. szeptember 30-t6l a FLAGA GAZ Kft. valik.

Jdszai Sdndor s. k.,
a Magyar Banyaszati és Foldtani Hivatal elnoke
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A Kozigazgatasi és Elektronikus K6zszolgaltatasok Kézponti Hivatalanak k6zleménye

A Kozigazgatési és Elektronikus Kozszolgaltatasok Kozponti Hivatala a kozuti kozlekedési igazgatasi feladatokrdl, a kozuti
kozlekedési okmanyok kiaddséarol és visszavonasardl széldé 35/2000. (XI. 30.) BM rendelet 73. § (1) bekezdése alapjan az alabbi
elveszett, megsemmisult gépjarm(itorzskonyvek sorszamat teszi kozzé:

092632) 135214F 345948A 629901D 8036268
253916E 139334J) 351696) 632904F 813286H
356123D 139415] 355460D 633136C 813978H
365187D 1459391 358093l 634273H 820830H
512712) 145948E 359567F 636934) 825533D
631497D 147199C 362049A 639011D 825792H
662788B 148621J) 367265G 641546l 831169G
697711G 162206l 370962F 643235C 8314288
6997871 171189E 371172G 650499C 836430D
846641) 171715F 373733G 6547848 836831J
860004F 1724101 375573G 662013E 842868
903192E 178964) 380283G 664488A 847569H
986745D 180317E 388827G 668683C 847986C
000264! 187757) 399230H 669229 8508978
0008548 188439E 401699H 677062G 850991H
001555F 191793E 410246H 679547A 855534J
005734C 193068K 415519H 682843H 859779H
013834C 200875l 416747H 682906D 863943G
013920J 2079241 418104H 683175G 869758H
015103G 209005H 418799J 683374D 873018E
020054D 2126471 425465) 686028H 875159F
029069C 220408H 439351A 692775E 877070H
031189J 223395F 439924) 703769D 884056A
035595K 228783D 4699258 7056841 897556E
036339) 229165) 4711531 7069751 899820G
038038J 229323H 473158H 708658C 908616H
044316A 229354K 484427) 7091468 908986
045484D 232775A 487629H 7146751 9132258
049960C 233557) 490319G 716002D 915401J
052778G 234784A 500645) 718489) 921458E
0543158 236653H 521992I 722523G 923361D
0554431 239884) 5253171 724623E 924988D
056844F 257113) 530086F 7272351 932375C
064203H 2593108 534714H 730655) 940128H
073265I 260020K 535301B 730684E 9411208
0788728 2619808 548521D 746909) 941263B
080637F 2624691 549270E 747659D 941520D
084337) 274108E 551243E 748461H 945425F
087245F 278942| 553790G 749043H 948965H
089245D 281879D 557172D 751322) 950836G
089252K 287519C 567558G 751504C 951132A
0906698 288144) 588282A 753233H 962600
093262H 291124E 588511C 762014G 963660G
102719E 2937498 601996 768138G 964627F
106301C 2952648 604148H 771041F 968089H
107677D 296393E 607425G 785736l 969556
108842K 298558A 610244G 786395D 975933D
112186C 299295E 612895| 786440H 976200

112718K 300247E 612992H 789414E 980063)J
113904E 3138171 613983D 789522G 980471D
117473C 320609) 614481G 790758F 982936D
117878J 332635) 6148291 795586F 986205D
119533C 336460C 620867H 797482F 994307

121055D 337492F 6217878 800386I 995473D
1234698 342061) 624467F 801223D 9970728
134478G 342401) 6250148 801967D 997236F

Kézigazgatdsi és Elektronikus Kbzszolgdltatdsok
Kézponti Hivatala
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VI. Hirdetmények

Onkormanyzatok mérlegbeszamoléi

Az Orszagos Lengyel Kisebbségi Onkormanyzat 2010. évi koltségvetési beszamoléja

Kényvviteli mérleg

Ezer Ft
o Elz6 év Targyév
FSZKOZOK sorszam &lloményi érték
1 2 3 4
1. Alapitas-atszervezés aktivalt értéke (1111.,1121.) 01
2. Kisérleti fejlesztés aktivalt értéke (1112, 1122.) 02
3. Vagyoni értéki jogok (1113,,1123.) 03 376 199
4. Szellemi termékek (1114.,1124.) 04
5. Immateridlis javakra adott el6legek (1181., 1182.) 05
6. Immateridlis javak értékhelyesbitése (119.) 06
I. Immaterialis javak 6sszesen (01+...406) 07 376 199
1.2I2n_%a:l)’tll)anok és a kapcsolodd vagyoni értékd jogok (121., 08 109 560 140 903
2. Gépek, berendezések és felszerelések (1311., 1312-bdl) 09 3056 3120
3.Jarmuvek (1321., 1322-bdl) 10
4.Tenyészallatok (141., 142-bdl) 11
5. Beruhazasok, felujitasok (1227.,127.,13127.,1317., 132227, 12 33 669
132237.,1327.,14227.,14237.,147.)
6. Beruhazésra adott elélegek (128., 1318, 1328., 148. 1598, 13
1599.)
7. Allami készletek, tartalékok (1591., 1592.) 14
8. Targyi eszkdzok értékhelyesbitése (129., 1319, 1329, 149.) 15
Il. Targyi eszk6zok 6sszesen (08+...+15) 16 146 285 144023
1. Tartos részesedés (171, 1751.) 17
2. Tartés hitelviszonyt megtestesitd értékpapir (172-174.,1752.) 18
3. Tartésan adott kdlcson (191-194-bél, 1981-bdl) 19
4. Hosszu lejaratu betétek (178.) 20
5. Egyéb hosszu lejaratu kdvetelések (195-bél, 1982-bdl) 21
6. Befektetett pénziligyi eszk6zok értékhelyesbitése (179.) 22
lIl. Befektetett pénziligyi eszk6zok Osszesen (17+...+22) 23 0 0
1. Uzemeltetésre, kezelésre dtadott eszkdzok (161, 162.) 24
2. Koncesszidba adott eszkdzok (163., 164.) 25
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- El6z6 év Térgyév
ESZKOZOK Sorszam
allomanyi érték
1 2 3 4
3. Vagyonkezelésbe adott eszkdzok (167., 168.) 26
4.Vagyonkezelésbe vett eszkdzok (165., 166.) 27
5. Uzemeltetésre, kezelésre dtadott, koncesszidba, 28
vagyonkezelésbe adott, illetve vagyonkezelésbe vett eszk6zok
értékhelyesbitése (169.)
IV. Uzemeltetésre, kezelésre 4tadott, koncesszidba, 29
vagyonkezelésbe adott, illetve vagyonkezelésbe vett eszk6z6k 0 0
(24+...+28)
A) BEFEKTETETT ESZKOZOK OSSZESEN (07+16+23+29) 30 146 661 144222
1. Anyagok (21.,241.) 31
2. Befejezetlen termelés és félkész termékek (253., 263.) 32
3. Névendék-, hizo és egyéb allatok (252., 262.) 33
4. Késztermékek (251.,261.) 34
5/a Aruk, betétdijas géngydlegek, kozvetitett szolgaltatasok 35
(22.,231.,232.,234.,,242.,243., 244, 246.)
5/b Kovetelés fejében atvett eszkdzok, készletek (233., 245.) 36
I. Készletek 6sszesen (31+32+33+34+35+36) 37 0 0
1. Kdvetelések aruszallitasbodl és szolgaltatasbol (vevok) (282., 38
283.,284.,2882.,2883.,2884.)
2. Addsok (281.,2881.) 39
3. Rovid lejaratu kolcsonok (27., 278.) 40
4. Egyéb kovetelések (285-287., 2885-2887., 19-bdl) 41
Ebbdl: - tartésan adott kdlcsonokbél a mérlegforduldénapot 42
kovet6 egy éven belil esedékes részletek (191-194-bél, 1981-bdl)
- egyéb hosszu lejaratu kdvetelésekbodl a mérlegforduldnapot 43
koveto egy éven beliil esedékes részletek (195-bdl, 1982-bél)
- nemzetkdzi tdmogatasi programok miatti kdvetelések (2874.) 44
- tdmogatési program elélegek (2871.) 45
- eléfinanszirozas miatti kovetelések (2876.) 46 —_—
- tdmogatasi programok szabdlytalan kifizetése miatti 47
kovetelések (2872.)
— garancia- és kezességvallalasbodl szarmazo kovetelések (2873.) 48
Il. Kovetelések 6sszesen (38+39+40+41) 49 0 0
1. Forgatasi célu részesedés (2951., 298-bol) 50
1/a Forgatési célu részesedés bekerlilési (kdnyv szerinti) értéke 51
(2951.)
1/b Forgatasi célu részesedés elszdmolt értékvesztése (2982.) 52
2. Forgatasi célu hitelviszonyt megtestesité értékpapir (2911, 53

2921.,2931,,2941., 298-bdl)

2/a Forgatasi célu hitelviszonyt megtestesitd értékpapir 54
bekerilési (kdnyv szerinti) értéke (2911.,2921.,2931.,2941.)

2/b Forgatasi célu hitelviszonyt megtestesité értékpapir 55
elszamolt értékvesztése (2981.)
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. El6z8 év Targyév
FozKOzOK sorszém allomanyi érték

1 2 3 4
I1l. Ertékpapirok 6sszesen (50+53) 56 0 0
1. Pénztarak, csekkek, betétkonyvek (31.) 57 200 281
2. Kodltségvetési pénzforgalmi szamlak (32.) 58 15109 16727
3. Elszémolasi szdmldk (33-34.) 59
4.|degen pénzeszkozok (35-36.) 60
IV. Pénzeszkozok 0sszesen (57+...+60) 61 15309 17 008
1. Koltségvetési aktiv fliggé elszamolasok (391.) 62 94 625
2. Koltségvetési aktiv atfuto elszamoldsok (392., 395.,396., 398.) 63 1035 2905
3. Koltségvetési aktiv kiegyenlitd elszamoldsok (394.) 64
4. Koltségvetésen kiviili aktiv pénziigyi elszamoldsok (399.) 65
V. Egyéb aktiv pénziigyi elszamolasok sszesen (62+...+65) 66 1129 3530
B) FORGOESZKOZOK OSSZESEN (37+49+56+61+66) 67 16 438 20538
ESZKOZOK OSSZESEN (30+67) 68 163 099 164 760

) El626 év Targyév

FORRASOK sorszém allomanyi érték

1 2 3 4
1. Kezelésbe vett eszkozok tartds tékéje (4111.) 69 _
2. Sajat tulajdonban 1évé eszkozok tartds tékéje (4112.) 70 _ 15804
|. Tartos téke (69+70) 71 15 804 15 804
1. Kezelésbe vett eszkozok tékevaltozasa (412.) 72 _—
2. Sajét tulajdonban 1évé eszkozok tékevaltozasa (413.) 73 _ 128 367
Il. T6kevaéltozésok (72+73) 74 130459 128 367
1. Kezelésbe vett eszkdzok értékelési tartaléka (4171.) 75 _
2. Sajat tulajdonban 1évé eszkozok értékelési tartaléka (4172.) 76 —_—
Il. Ertékelési tartalék (75+76) 77 0 0
D) SAJAT TOKE OSSZESEN (71+74+77) 78 146 263 144171
1. Koltségvetési tartalék elszamoldsa (4211.,4214.) (80+81) 79 16411 6841
Ebbél: - targyévi koltségvetési tartalék elszamolasa (4211.) 80 13 685 4115

- el6éz6 év(ek) koltségvetési tartalék elszamolasa (4214.) 81 2726 2726
2. Koltségvetési pénzmaradvany (4212.) 82 13 685
3. Koltségvetési kiadasi megtakaritas (425.) 83
4. Koltségvetési bevételi lemaradas (426.) 84
5. El6iranyzat-maradvany (424.) 85
|. Koltségvetési tartalékok 6sszesen (79+82+...4+85) 86 16 411 20526
1. Vallalkozasi tartalék elszamolasa (4221., 4224.) (88+89) 87
Ebbél: - targyévi véllalkozési tartalék elszamolasa (4221.) 88
- el6z6 év(ek) véllalkozési tartalék elszamoldsa (4224.) 89

2. Véllalkozési maradvany (4222.,4223.) 20
3. Vallalkozési kiaddsi megtakaritas (427.) 91
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i El6z6 év Targyév
FORRASOK Sorszam
allomanyi érték
1 2 3 4
4. Vallalkozési bevételi lemaradés (428.) 92
II. Vallalkozasi tartalékok 6sszesen (87+90+91+92) 93 0 0
E) TARTALEKOK OSSZESEN (86+93) 94 16411 20526
1. Hosszu lejaratra kapott kdlcsonok (43512., 43612.) 95
2. Tartozasok fejlesztési célu kotvénykibocsatasbol (4341112, 96
4341122.)
3. Tartozasok mUikddési célu kétvénykibocsatasbol (4341212, 97
4341222.)
4. Beruhdzasi és fejlesztési hitelek (431112, 432112.,43312.) 98
5. M(kddési célt hosszu lejaratu hitelek (431122, 432122.) 99
6. Egyéb hosszu lejaratu kotelezettségek (438-bol) 100
I. Hosszu lejaratu kotelezettségek 6sszesen (95+...+100) 101 0 0
1. Rovid lejaratu kolcsonok (4531., 4541.) 102
2.Rovid lejératu hitelek (4511.,4521.,4551.,4561.,4571.) 103
2/a Ebbél: likvid hitelek és rovid lejarati miikodési célu 104
kotvénykibocsatasok
(4551.,4561.,4571.)
3. Kotelezettségek aruszallitadsbol és szolgaltatasbol (szallitdk) 105 398 51
(441-443.) (106+107)
Ebbdl: - targyévi koltségvetést terheld szallitdi kotelezettségek 106 398 51
- targyévet kovetd évet terheld szallitoi kotelezettségek 107
4. Egyéb rovid lejaratu kotelezettségek (43-bol, 444., 445., 446., 108 0 0
447.,449.) (109+...+126)
Ebbél: - valtétartozasok (444.) 109
- munkavallalékkal szembeni kiilonféle kotelezettségek 110
(445.)
- koltségvetéssel szembeni kotelezettségek (446.) 111
- helyi ad¢ tulfizetése miatti kotelezettségek (4472.) 112
- nemzetkdzi tdmogatdsi programok miatti 113
kotelezettségek (4494.)
— tdmogatasi program elélege miatti kotelezettség 114
(4491.)
- eléfinanszirozas miatti kotelezettségek (4495.) 115 _
- szabdlytalan kifizetések miatti kotelezettségek (4492.) 116
— garancia és kezességvallaldsbdl széarmazo 117
kotelezettségek (4493.)
- hosszu lejaratra kapott kolcsonok kdvetkezé évet 118
terhel6 torleszté részletei (43511.,43611.)
- felhalmozasi célu kétvénykibocsatasbol szarmazo 119
tartozasok kovetkezd évet terheld torlesztd részletei
(4341111.,4341121)
- mkodési célu kotvénykibocsatasbol szarmazé 120
tartozasok kovetkezd évet terheld torlesztd részletei
(4341211.,4341221))
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i El6z6 év Targyév
FORRASOK Sorszam
allomanyi érték
1 2 3 4
- beruhazasi, fejlesztési hitelek kdvetkezé évet terhel 121
torlesztd részletei (431111.,432111.,43311.)
— mukodési célu hosszu lejaratu hitelek kovetkezé évet 122
terhel6 torlesztd részletei (431121.,432121.)
— egyéb hosszu lejaratu kotelezettségek kdvetkezd évet 123
terhel6 torlesztd részletei (438-bol)
- targyévi koltségvetést terheld egyéb rovid lejaratu 124
kotelezettségek (44992.)
— atargyévet kdvet6 évet terhel6 egyéb rovid lejaratu 125
kotelezettségek (44993.)
- egyéb kiilonféle kotelezettségek (44991.) 126
II. Rovid lejaratu kotelezettségek 6sszesen (102+103+105+108) 127 398 51
1. Koltségvetési passziv fliggd elszamolasok (481.) 128 27 12
2. Koltségvetési passziv atfutd elszdmoldsok (482.,485., 486.) 129
3. Koéltségvetési passziv kiegyenlit6 elszdmolasok (483-484.) 130
4. Koltségvetésen kivili passziv pénziigyi elszamolasok (488) 131
Ebbdl: - Koltségvetésen kiviili letéti elszamolasok (488-bol) 132
— Nemzetkozi tdamogatasi programok devizaelszamolasa 133
(488-bol)
Ill. Egyéb passziv pénziigyi elszdmoldsok 6sszesen (128+...+131) 134 27 12
F) KOTELEZETTSEGEK OSSZESEN (101+127+134) 135 425 63
FORRASOK OSSZESEN (78+94+135) 136 163 099 164 760
Egyszerlisitett pénzforgalmi jelentés
Ezer Ft
Médositott Teljesités
Megnevezés
eléiranyzat
Személyi juttatasok 33534 33093
TB-, munkaaddi jarulék,tdppénz-hozzajarulas, korkedv. bizt. jar 9689 8635
Bérek, jarulékok 6sszesen: 43223 41728
Dologi kiadasok &fa nélkiil 28524 28 226
Dologi kiadasok afaja 4104 4630
Egyéb folyé kiadasok 13 271
Tamogatasértékl mikodési kiaddsok 6sszesen 0 318
El6z6 évi miik.célu el6i.-, pénzmaradvany-atadas 0 79
MUkodési célu pénzeszkdzatadas non-profit szervezeteknek 2000 1755
MUkodési célu pénzeszkdzatadas haztartasoknak 0 249
MUkodési célu pénzeszkdzatadas vallalkozasoknak 0 20
Mukodési kiadasok 6sszesen: 77 864 77 276
Felhalmozasi kiadasok 700 1474
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Médositott Teljesités
Megnevezés
eléiranyzat

Koltségvetési kiadasok: 78 564 78 750
Egyéb sajat bevétel 335 69
M(kodési célu hozam- és kamatbevételek 0 246
Tamogatasértékl mikodési bevételek 77 529 80889
MUkodési célu pénzeszkodzatvétel aht.-n kivalrdl 0 1661
Koltségvetési bevételek 77 864 82 865
Koltségvetési kiadasok és bevételek egyenlege 700 -4115
Koltségvetési hidny 700 0
Koltségvetési tobblet 0 -4115
El6z6 évek elSirdnyzat-, pénz-, vallalk. maradvany igénybevét. 700 0
Egyéb finanszirozas kiadasai 0 2401
Egyéb finanszirozas bevételei 0 -15
Targyévi kiadasok 78 564 81151
Targyévi bevételek 78 564 82850
Pénzkészlet januar 1-jén 0 15309
Pénzkészlet a targyidészak végén 0 17 008
Munkajogi létszam a targyid6szak végén 24 24
Pénzmaradvdny-kimutatds

Ezer Ft

Megnevezés El6z6 év Targyév
1 3 4

Koltségvetési pénzforgalmi és betétszamldk zard egyenlegei 15109 16 727
Pénztérak és betétkdnyvek zard egyenlegei 200 281
Zard pénzkészlet 15309 17 008
- Koltségvetési aktiv fliggd elszamolasok zaré egyenlege 94 625
- Koltségvetési aktiv atfuto elszamoldsok zar6 egyenlege 1035 2905
- Koltségvetési aktiv kiegyenlité elszamolasok zar6 egyenlege
Koltségvetési aktiv elszdmolasok zaré egyenlege 1129 3530
- Koltségvetési passziv fliggd elszamolasok zar6 egyenlege (-) 27 12
- Koltségvetési passziv atfutd elszamoldsok zaré egyenlege (-)
- Koltségvetési passziv kiegyenlit6 elszdmoldsok zaré egyenlege (-)
Koltségvetési passziv elszamolasok zaré egyenlege (-) 27 12
Egyéb aktiv és passziv pénziigyi elszamolasok dsszesen 1102 3518
El6z6 években képzett koltségvetési tartalékok maradvanya 2726 16411
El6z6 évben (években) képzett tartalékok maradvénya 2726 16411
F. Targyévi helyesbitett pénzmaradvény 13 685 4115
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Megnevezés EI626 év Targyév
1 3
I. Koltségvetési pénzmaradvany 13685 4115
J. Médositott pénzmaradvany 13685 4115
- Kotelezettséggel terhelt pénzmaradvany 4115
Ebbdl: - Mikodési célu kotelezettséggel terhelt pénzmaradvéany 4115

- Felhalmozasi célu kotelezettséggel terhelt pénzmaradvéany

Szabad pénzmaradvény 13 685

Ebbdl: - MUiikodési célu szabad pénzmaradvény 13 685

- Felhalmozasi célu szabad pénzmaradvany

Az Orszdgos Lengyel Kisebbségi Onkormdnyzat OLKO/H/34/2011. (IV. 9.) sz. hatdrozata

Az Orszagos Lengyel Kisebbségi Onkorményzat Kézgydilésének az allamhéztartasrol sz616 1992. évi XXXVIIL. tdrvény
100. §-100/A. §-ai, az dllamhaztartas miikddési rendjérél sz6l6 292/2009. (XIl. 19.) Korm. rendelet, az dllamhaztartas
szervezetei beszdmoldasi és konyvvezetési sajatossagairdl szold 249/2000. (XIl. 24.) Korm. rendelet alapjan az
onkormdnyzat 2010. évi koltségvetési beszamolojat 16 igen szavazattal, ellenszavazat nélkil, 3 tartézkodassal az

alabbi adatokkal fogadja el:

Az 6nkormanyzat 2010. évi koltségvetésének kiadasi és bevételi f{60sszege

A kozgyulés az dnkormanyzati kdltségvetés kiadasi f66sszegét 78 750 ezer forintban, K/11 23. szamu Grlapon foglaltak

szerint allapitja meg.

Ezen beliil:

az Orszagos Lengyel Nyelvoktato Iskola kiadasi el6iranyzat f60sszege 17 923 ezer forint,

a Magyarorszagi Lengyelség Muzeuma és Levéltara kiadasi el6irdnyzat f66sszege 7271 ezer forint,
a Lengyel Haz kiadasi el6irdnyzat f60sszege 5930 ezer forint,

az Orszagos Lengyel Kisebbségi Onkormanyzat Hivatala kiadasi eléiranyzat f66sszege 47 626 ezer forint.
A kozgy(ilés az onkorményzat 2010. évi bevételi f66sszegét 82 865 ezer forintban allapitja meg.
Ezen beliil:

az Orszagos Lengyel Nyelvoktato Iskola bevételi elGirdnyzat f60sszege 20 441 ezer forint,

a Magyarorszagi Lengyelség Mizeuma és Levéltara bevételi eléiranyzat f66sszege 7316 ezer forint,
a Lengyel Haz bevételi elSirdnyzat f60sszege 6804 ezer forint,

az Orszagos Lengyel Kisebbségi Onkormanyzat Hivatala bevételi eldiranyzat f66sszege 48 304 ezer forint.

2011. évi koltségvetés

Ezer Ft
Megnevezés Mindgsszesen

Alapilletmények 5867
Részmunkaidds 14912
Kozlekedésikoltség-térités 255
Etkezési hozzajarulas 288
Allomanyba nem tartozék juttatasai 14 037
Személyi juttatdsok 6sszesen: 35359
Tarsadalombiztositasi jarulék 9463
Személyi jovedelemado 82
Munkaadot terheld jarulékok: 9545
Bérek, jarulékok 6sszesen: 44 904
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Megnevezés Mindosszesen
Irodaszer, nyomtatvany 640
Egyéb anyagbeszerzés 420
Nem adatatviteli célu tavkozlési dij (telefon) 685
Adatatviteli célu tavkozlési dij (internet) 370
Egyéb kommunikacids szolgaltatds (szamitogép-karbantartas, 294
programkarbantartas)
Vasérolt élelmezés 300
Bérleti dijak 900
Gazenergia-szolgaltatas dija 1360
Villamosenergia-szolgaltatas dija 696
Viz- és csatornadijak 300
Karbantartasi kiadasok 600
Egyéb lzemeltetési kiadasok 10 634
Pénzligyi szolgaltatdsok kiadasai 578
Vasarolt termékek, szolgaltatasok afdja 2330
Belfoldi kikiildetés 1735
Reprezentacié 439
Szellemi tevékenység kiadasai 6551
Dologi kiadasok 6sszesen: 28832
Fellgy. ala tart. ktgv.-i szerveknek folydsitott miikodési tdmogatas 22280
Non-profit szervezeteknek dtadas 2000
MUkodési célu pénzeszkdzatadas 6sszesen: 24280
Intézményi beruhazéasok 240
Intézményi beruhazasok &faja 60
Felhalmozasi kiadasok 6sszesen: 300
Kiadasok 6sszesen: 98316
Aru- és készletértékesités 40
Szolgaltatasok ellenértéke 10
Befolyt pénzeszkdzok, kamata arfolyamnyeresége 200
Tamogatdasértékd muk. bevétel kozponti ktsgv.-i szervtél 75786
Mdkodési célt pénzeszkdz atvétel korm nemzetk. szerv.
Tamogatasértékl mikoddési bevétel 22280
El6z6 évi pénzmaradvany igénybevétele
Bevételek 6sszesen: 98316

Budapest, 2011. 02. 26.

Az Orszagos Lengyel Kisebbségi Onkormanyzat OLKO/H/21/2011. (02. 26.) sz. hatarozata:
Az Orszagos Lengyel Kisebbségi Onkormanyzat Kézgy(lése 13 igen szavazattal, 5 ellenszavazattal és 2 tartézkodassal
ugy hatéroz, hogy elfogadja a 2011. évi koltségvetési el6iranyzat A valtozatdt, figyelembe véve az SZMSZ

tiszteletdijakra vonatkozé modositasat.




HIVATALOS ERTESITO * 2011.évi53.5zam

10177

Gyér Megyei Jogu Varos Onkormanyzatanak 2010. évi egyszeriisitett beszamoléja

Egyszerdsitett mérleg

ezer forint
Megnevezés El6z6 év Targyév

A) |Befektetett eszk6zok Gsszesen 141118 301 141285724
I. |Immateridlis javak 555597 549 097
Il. |Téargyi eszk6zok 96 142 887 96 299 485
lll.  |Befektetett pénziigyi eszkdzok 6752019 7 441 490
IV. |Uzemeltetésre, kezelésre atadott eszkdzok 37 667 798 36 995 652
B) |Forgdeszkdzok 6sszesen 9620 829 7 251795
l. |Készletek 129936 122119
Il.  |Kovetelések 1784852 1129710
lIl. |Ertékpapirok 0 0
IV. |Pénzeszkdzok 6922 889 5163 643
V. |Egyéb aktiv pénziigyi elszdmolasok 783152 836323
Eszkdzok Gsszesen 150739130 148 537 519
D) |Sajat téke 6sszesen 135220412 134 258 817
1. |Indulé téke 5771978 127917 815
2. |Tokevaltozasok 129 448 434 6341 002
E) |Tartalékok &sszesen 5616225 5317857
I. |Kdltségvetési tartalékok 5616722 5318354
Il. |Vallalkozasi tartalékok -497 -497
F) |Kotelezettségek 6sszesen 9902493 8960 845
I. |Hosszu lejaratu kotelezettségek 4318009 6138912
Il.  |Rovid lejératu kotelezettségek 3494 668 2139824
Il |Egyéb passziv pénziigyi elszamoldsok 2089816 682 109
Forrasok 6sszesen 150739130 148 537 519
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Egyszertsitett pénzforgalmi jelentés

ezer forint
Eredeti Modositott
Megnevezés Teljesités
el6iranyzat

Személyi juttatasok 12680377 13937171 13641522
Munkaadot terheld jarulékok 3398 142 3630846 3518686
Dologi és egyéb folyé kiadasok 12265 648 16 164 930 15018 894
MUkodési célu tdmogatasérték kiadasok, egyéb tdmogatas 1625 888 3217 466 2105589
Allamhaztartason kiviilre végleges miikddési pénzeszkdzatadas 1072362 1376397 1091998
Ellatottak pénzbeli juttatdsai 12289 263 731 238684
Felujitas 860 080 1953068 1468 494
Felhalmozasi kiadasok 7383923 7 885 564 6807 493
Felhalmozasi célu, tdmogatdsértékd kiadasok, egyéb tdmog. 833639 982617 954 337
Allamhéztartason kiviilre végleges felhalmozasi pénzeszkdzatad. 893917 884969 442 649
Hosszu lejératu kolcsonok nyujtésa 167 500 204780 153810
Rovid lejaratu kolcsonok nyujtasa 2100 2100 830
Koltségvetési pénzforgalmi kiadasok 6sszesen 41195 865 50503 639 45 442 986
Hosszu lejératu hitelek 320000 320000 320000
Rovid lejaratu hitelek 0 0 0
Tartos hitelviszonyt megtestesitd értékpapirok kiadasai 0 0 0
Forgatdsi célu hitelviszonyt megtestesitd értékpapirok kiadasai 0 0 0
Finanszirozési kiadasok 0sszesen 320 000 320 000 320 000
Pénzforgalmi kiadasok sszesen 41515 865 50823 639 45762 986
Pénzforgalom nélkdli kiadasok 1629555 2738381 0
Tovabbadasi (lebonyolitési) célu kiadasok 0 0 0
Kiegyenlitd, fliggd, atfutd kiadasok dsszesen 0 0 55259
Kiadasok 6sszesen 43145420 53562020 45818245
Intézményi m(ikodési bevételek 5194430 6974146 6981 898
Onkormanyzatok sajatos m(ikodési bevételei 18227 922 18 526 243 18 670 542
MUikodési célu tdmogatasértékd bevételek, egyéb tam. 405 293 932908 1759936
Allamhaztartason kiviilrél végleges miikodési pénzeszkdzatvétel 12690 397 326 403 450
Felhalmozasi és téke jellegl bevételek 2466 200 2240278 1491061
Ebbdl: az 6nkormanyzat sajatos felhalmozasi és téke jelleg(i 1465 960 1226235 1140969
bevételei
Felhalmozasi célu tdmogatasértékil bevételek, egyéb tdmog. 1049 849 1319391 766 105
Allamhéztartason kiviilrél végleges felhalmozasi 1620 711 140 725610
pénzeszkozatvétel
Tamogatdasok, kiegészitések 10029318 11813632 11813632
Ebbél: az dnkorményzatok koltségvetési tdmogatasa 10029318 11813632 11813632
Hosszu lejaratu kolcsondk visszatériilése 120 000 137 280 162 556
Rovid lejaratu kolcsonok visszatériilése 0 0 1095
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Eredeti Médositott
Megnevezés Teljesités
eldiranyzat

Koltségvetési pénzforgalmi bevételek 6sszesen 37 507 322 43052 344 42775 885
Hosszu lejaratu hitelek felvétele 4123990 4123990 2010660
Rovid lejaratu hitelek felvétele 0 0 0
Tartos hitelviszonyt megtestesitd értékpapirok bevétele 0 0 0
Forgatasi célu hitelviszonyt megtestesité értékpapirok bevételei 0 0 0
Finanszirozasi bevételek 6sszesen 4123990 4123990 2010660
Pénzforgalmi bevételek 6sszesen 41631312 47 176 334 44786 545
Pénzforgalom nélkili bevételek 1514108 6385 686 5381850
Tovabbadasi (lebonyolitasi) célt bevételek 0 0 0
Kiegyenlit6, atfutd, fliggd bevételek dsszesen 0 0 -733395
Bevételek 6sszesen 43 145 420 53562020 49 435 000
Koltségvetési bevételek és kiadasok kiilonbsége -3803990 -3803 990 2714749
Finanszirozasi mlveletek eredménye 3803990 3803990 1690 660
Tovabbadasi célu bevételek és kiadasok kilonbsége 0 0 0
Aktiv és passziv pénziigyi miveletek eredménye 0 0 -788 654
Egyszerdsitett pénzmaradvdny-kimutatds

ezer forint

Megnevezés El626 év Targyév

Zaro pénzkészlet 6320761 4 555 666
Egyéb aktiv és passziv pénzligyi elszamoldsok 6sszevont zar6 egyenlegei (+, -) -704 536 762191
El6z6 években képzett tartalékok maradvanya (-) 1429048 1953 968
Vallalkozasi tevékenység pénzforgalmi eredménye (-) 0 0
Targyévi helyesbitett pénzmaradvény 4187177 3363889
Finanszirozasbol szarmazé korrekcidk (+, -) -176 851 -129 035
Pénzmaradvanyt terhel6 elvonasok (+, -) 0 0
Koltségvetési pénzmaradvany 4010326 3234854
Véllalkozasi tevékenység eredményébdl alaptevékenység ellatéséra felhasznalt 0 0
Osszeg
Koltségvetési pénzmaradvanyt kilon jogszabdly alapjan moédosito tétel (+, -) 0 0
Médositott pénzmaradvany 4010326 3234854
A moédositott pénzmaradvanybdl: egészségbiztositasi alapbdl folyositott 0 0
pénzeszkdz maradvénya
Kotelezettségekkel terhelt médositott pénzmaradvény 1247 959 3731633
Szabad médositott pénzmaradvany 3030219 29397
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Egyszertsitett vdllalkozdsimaradvdny-kimutatds

ezer forint
Megnevezés El6z6 év Targyév
Véllalkozasi tevékenység miikodési célu bevételei 621 0
Vallalkozasi tevékenység felhalmozasi célu bevételei 0 0
Vallalkozasi tevékenység forgatasi célu finansz., passziv pu. elsz. bev. 0 0
Vallalkozasi tevékenység bevételei 621 0
Vallalkozasi tevékenység muikodési célu kiadasai 621 0
Vallalkozasi tevékenység felhalmozasi célu kiadasai 0 0
Vallalkozasi tevékenység forgatési célu finansz., aktiv pi. elsz. kiadasai 0 0
Vdllalkozasi tevékenység kiadasai 621 0
Vallalkozasi tevékenység pénzforgalmi maradvénya 0 0
Vallalkozasi tevékenységet terhel6 értékcsokkenési leirds 0 0
Alaptevékenység ellataséra felhasznalt, felhasznalni tervezett eredmény 0 0
Pénzforgalmi maradvanyt killon jogszabaly alapjan médosité tétel 0 0
Véllalkozasi tevékenység médositott pénzforgalmi vall. maradv. 0 0
Vallalkozasi tevékenységet terhel befizetési kotelezettség 0 0
Tartalékba helyezhet6 6sszeg 0 0

Fiiggetlen konyvvizsgdldi jelentés

A kényvvizsgaélat sordn a Gyér Megyei Jogu Varos Onkormanyzat egyszer(sitett éves beszamoldjat, annak részeit és
tételeit, azok konyvelési és bizonylati aldtdmasztasat az érvényes magyar nemzeti kdnyvvizsgélati standardokban
foglaltak szerint felllvizsgaltuk, és ennek alapjan elegendd és megfelelé bizonyossagot szereztiink arrél, hogy az
egyszerUsitett éves beszamolét a magyar szamviteli torvényben, illetve az dllamhaztartas szervezetei beszamolasi és
konyvvezetési kotelezettségének sajatossagairdl szold 249/2000. (XIl. 24.) Korm. rendeletben foglaltak és a
Magyarorszagon elfogadott éltaldanos szamviteli elvek szerint készitették el. Véleménylink szerint az egyszerUsitett
éves beszamolé Gyér Megyei Jogu Varos Onkormanyzatanak 2010. december 31-én fennallé vagyoni, pénziigyi és
jovedelmi helyzetérdl megbizhaté és valds képet ad. A 2010. évi koltségvetés végrehajtasarol szol6 beszamolo és az
egyszerUsitett éves beszamolé adatai 6sszhangban vannak.

Kozoljik tovabba, hogy az dllamhéztartas szervezetei beszamolasi és konyvvezetési kotelezettségének sajatossagairol
sz6l6 249/2000. (XIl. 24.) Korm. rendelet 46/B. § (2) bekezdésében el8irtakra, hogy az éves zdrszdmadas
felllvizsgalatanak id6pontjaig az éves koltségvetési beszamoldkban kimutatott eszkzok értékadatainak egyezésége
az onkormdnyzati ingatlanvagyon-kataszterben, vagyonkimutatdsban szereplé értékadatokkal nem biztositott.
A kotelezettségvdllalds rendjének szabdlyozdsara és annak betartdsdra a vonatkozé torvényi el6irdasok
figyelembevételével maradéktalanul eleget kell tenni.

Gy6r, 2011. aprilis 29.

Szabdé Istvdn s. k.,
kamarai tag kdnyvvizsgalo
(Kamarai tagsagi szam: 004455)
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Egyszerdsitett mérleg

Széd Kézség Onkormanyzatanak 2010. évi egyszeriisitett beszamoléja

ezer forintban

E1626 évi E6z6 évi Targyévi Targyévi
- koltségvetési | Auditalasi auditalt | o cqvetési | Auditalasi auditalt
ESZKOZOK beszamolé eltérések egyszerusitett beszamolé eltérések egyszerusitett
. . beszamold . . beszamold
zard adatai . . zaro adatai . .
zard adatai zaré adatai
A) Befektetett eszkdzok 1542755 1831107
I. Immaterialis javak 10390 14 066
II. Targyi eszkdzok 1527 415 1812590
IIl. Befektetett pénzligyi eszk6zok 4950 4451
IV. Uzemeltetésre, kezelésre atadott
eszkozok
B) Forgdeszkdzok 191 563 78 150
|. Készletek 1925 1874
II. Kovetelések 45 485 21747
Il Ertékpapirok 0 0
IV. Pénzeszkozok 121027 42131
V. Egyéb aktiv pénziigyi elszamolasok 23126 12398
ESZKOZOK OSSZESEN 1734318 1909 257
PR El6z6 évi PRSP Targyévi
El6z6 évi . Targyévi .
. Koltséguetési | Auditalési auditdlt | icegetési | Auditalasi auditalt
FORRASOK beszamolé eltérések egyszerdisitett beszamolé eltérések egyszerdisitett
‘. . beszamold . . beszamold
zaro adatai - . zaro adatai . .
zard adatai zaré adatai
D) Sajat téke 1575698 1723756
I. Indulé téke 58 405 58 405
II. T6kevaltozasok 1517293 1665351
E) Tartalékok 122 262 53578
. Koltségvetési tartalékok 122262 53578
II. Vallalkozasi tartalékok
F) Kotelezettségek 36358 131923
I. Hosszu lejératu kotelezettségek 0 90 341
II. R6vid lejératu kotelezettségek 14 467 40631
lIl. Egyéb passziv pénziigyi elsz. 21891 951
ESZKOZOK OSSZESEN 1734318 1909 257
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Egyszertsitett pénzforgalmi jelentés

ezer forintban

Sor- Eredeti Médositott )
. Megnevezés Teljesités
szam eléiranyzat
1. |Személyi juttatasok 171350 175416 170559
2. |Munkaadoékat terheld jarulékok 42989 45299 45299
3. |Dologi és egyéb folyo kiadasok 104 982 168 231 164 755
4. |Végleges pénzeszkozatadas, egyéb tdmogatds 14015 14015 22891
5. |Ellatottak juttatdsai 17757 25392 23996
6. |Felujitas 0 0 851
7. |Felhalmozasi kiadasok 320716 405 892 328 594
8. |Hitelek és kdlcsonok kiadasai 7693 18327 18327
9. |Ertékpapirok kiadasai 0 0 0
10. |Pénzforgalmi kiadasok (01+...+09) 679 502 852572 775272
11.  |Pénzforgalom nélkiili kiadasok 0 0 0
12. |Kiegyenlitd, fiiggd, atfuto kiadasok osszesen 0 -10728
13. |Kiadasok 6sszesen (10+11+12) 679502 852572 764 544
14. |Intézményi mikodési bevételek 25953 76 498 82747
15. |Onkormanyzatok sajatos mikodési bevételei 158 269 157 209 177 023
16. |Felhalmozasi és tékejellegli bevételek 11461 11 461 28379
17. |16-bdl: Gnkorményzatok sajatos felhalmozasi és tékebevételei 1578 1578 6672
18. |Tamogatdsok, kiegészitések és véglegesen atvett pénzeszkozdk 265917 358 844 332970
19. |18-bdl: 5nkormdanyzatok koltségvetési tamogatdsa 110 066 125 286 125 286
20. |Hitelek és kolcsondk bevételei 127 902 127 902 85 469
21. |Ertékpapirok bevételei 0 0 0
22. |Pénzforgalmi bevételek (14+15+16+18+20+21) 589502 731914 706 588
23. |Pénzforgalom nélkili bevételek 90 000 120658 120 658
24. |Bevételek (22+23) 679502 852572 827 246
25. |Kiegyenlit6, fliggé, atfutd bevételek 6sszesen -14 022
26. |Bevételek 6sszesen (23+24+25) 679502 852572 813224
Egyszerdsitett pénzmaradvdny-kimutatds
ezer forintban
EI626 évi Bl6z6évi | g ovavi Targyévi
SOZOEVL | Auditalasi auditalt | . PV | Auditalasi auditalt
Sor- . koltségvetési - P koltségvetési - o
! Megnevezés b . eltérések | egyszerUsitett b i eltérések | egyszerUsitett
szam beszamolé ! . beszamolé X X
. . (+) (=) beszamold ‘. 5 (+) (=) beszamolo
zar6 adatai . ] zar6 adatai " .
zar6 adatai zar6 adatai
1. | Zéré pénzkészlet 121027 42048
2. |Egyéb aktiv és passziv pénziigyi 1235 11530
elszamoldsok 6sszevont zar6
egyenlege (+, -)
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PR El6z6 évi P Targyévi
Elozbevi | ) gitatasi | oauditale | 00OV | auditalasi | auditalt
Sor- M . koltségvetési ltére P koltségvetési - .
. egnevezés b A eltérések | egyszerUsitett b . eltérések | egyszerdsitett
szam beszamold . , beszamold L .
. . +) =) beszamolé . N (+) (=) beszamolé
zaro adatai . . zard adatai ‘. .
zard adatai zaro adatai
3. |Azel6z6 év(ek)ben képzett -25829 -1604
tartalékok maradvénya (-)
4. |Targyévitevékenység
pénzforgalmi eredménye (-)
5. |Targyévi helyesbitett 96 433 51974
pénzmaradvény (1+-2-3-4)
6. |Finanszirozasbol szarmazé -5791 -657
korrekciok (+, -)
7. |Pénzmaradvanyt terheld
elvonasok (+, -)
8. |Avdllalkozasi tevékenység
eredményébdl alaptevékenység
ellatasara felhasznalt 6sszeg
9. |Koltségvetési pénzmaradvanyt
kilon jogszabaly alapjan médosito
tétel (+, -)
10. |Modositott pénzmaradvany 90 642 51317
(5+-6+-7+8+-9)
11. |A10. sorbdl az egészségbiztositasi
alapbdl folyositott pénzeszkoz
maradvanya

Zdradék (vélemény)

A koényvvizsgalat soran az dnkorményzat (Szé6d Kézség Onkormanyzat, 2134 Sz8d, Dzsa Gy. Ut 216.) egyszer(sitett
éves beszdmoldjat, annak részeit és tételeit, azok konyvelési és bizonylati aldtdmasztdsit az érvényes nemzeti
konyvvizsgalati standardokban foglaltak szerint felllvizsgaltam, és ennek alapjan elegend6 és megfelel6
bizonyossagot szereztem arrél, hogy az 0sszevont egyszerUsitett éves beszamoldt a szamviteli térvényben foglaltak
és az 4ltaldnos szamviteli elvek szerint készitették el. Véleményem szerint az 6sszevont egyszerUsitett éves beszamold

(Sz6d Kdzség Onkormanyzat, 2134 Széd, Ddzsa Gy. Ut 216.) 2010. december 31-én fennallé vagyoni, pénziigyi és
jovedelmi helyzetérdl megbizhaté és valds képet ad.

Mérlegféosszeg:

1909 257 EFt

Pénzforgalmi bevétel: 806 592 E Ft
Pénzforgalmi kiadas: 764 544 E Ft
Targyévi helyesbitett pénzmaradvany: 51 974 E Ft

értékkel hiteles zaradékkal [attam el.

Sz6d, 2011. aprilis 15.

Varga Janosné s. k.,
bejegyzett konyvvizsgald
kamarai tagsagi szam: 002237
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A Legfébb Ugyészség hirdetménye ligyészségi szolgalati igazolvany érvénytelenitésérél

Néhai dr. Nemes Ferenc katonai féligyészségi ligyész, ezredes 020093, dr. Dobozi Jozsef legfébb ligyészségi ligyész
010216, Radeczky Laszléné az OKRI tisztviselje 100677, Juhasz Imréné legfébb Ugyészségi tisztviselé 100058,
valamint Takacs Lajosné Veszpém megyei féligyészségi irnok 120551 sorszdmu szolgalati igazolvanyat a Legfébb
Ugyészség Személyiigyi, Tovabbképzési és Igazgatasi Féosztalya érvénytelenitette.

A kozigazgatasi és igazsagligyi miniszter k6zleménye jogtanacsosi igazolvany érvénytelenitésérol

Fabryné dr. Takdcs Timea 000652. szamu jogtandacsosi igazolvanya a jogtanacsosi tevékenységrol szold 1983. évi
3. torvényerejli rendelet végrehajtasardl szolé 7/1983. (VII. 25.) IM rendelet 9. §-anak (3) bekezdése alapjan
érvénytelenitve lett.

A Kinga Rent Kft. hirdetménye bélyegzé érvénytelenitésérél

A KINGA RENT Kereskedelmi és Szolgaltato Kft. aldbbi bélyegzdje eltlint, hasznélata 2011. oktéber 4-t6l érvénytelen.

Az eltlint bélyegzd felirata:
KINGA RENT

Ker. és Szolg. Kft.

7635 Pécs, Alsomakar u. 3.
Adoszam: 22954567-2-02

A Hivatalos Ertesitét a Szerkesztébizottsag kdzremUikddésével a Kdzigazgatasi és Igazsagiigyi Minisztérium szerkeszti.

A szerkesztésért felel@s: dr. Latkdczy Antal. A szerkesztség cime: Budapest V., Kossuth tér 1-3.

A Hivatalos Ertesitd hiteles tartalma elektronikus dokumentumként a http://kozlony.magyarorszag.hu honlapon érheté el.
Felel6s kiadé: dr. Borékainé dr. Vajdovits Eva.

A Hivatalos Ertesité oldalhi mésolatat papiron kiadja a Magyar Kézlény Lap- és Kényvkiado.

Felelds kiadd: Majlath Zsolt Laszl6 Gigyvezetd igazgatd.



