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Utasitasok

A belliigyminiszter 40/2012. (X. 9.) BM utasitasa
a Beliigyminisztérium két- és tobboldalti nemzetko6zi kapcsolatainak rendjérél sz6l16
26/2011. (IX. 9.) BM utasitas médositasarol

A jogalkotasrol szol6 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontjaban biztositott jogkdromben, a Belligyminisztérium két-

és tobboldali nemzetkdzi kapcsolatainak egységes tervezésére, szervezésére és végrehajtasara a kvetkezd utasitast adom ki:

2.§

3.8

4.8

5.8

A Belligyminisztérium két- és tobboldali nemzetkdzi kapcsolatainak rendjérél szold 26/2011. (IX. 9.) BM utasitas
(a tovébbiakban: utasitas) 4. pontja helyébe a kdvetkezé rendelkezés lép:

4. A belligyi szervek nemzetkozi tevékenységiik kiemelt eseményeirél és eredményeirdl, illetve a nemzetkozi
egylttmUlkodési megdllapodasokrél folyamatosan tdjékoztatjdk az eurdpai unids és nemzetkdzi helyettes
allamtitkart. Ennek érdekében biztositjdk a megvalosult programokrdl késziilt nem mindsitett jelentések
(utijelentések) elektronikus elérhetéségét. Az Utijelentéseket a 2. melléklet szerinti nyomtatvanyon, az ott
meghatérozott tartalommal kell elkésziteni.”

Az utasitas 13. pontja helyébe a kovetkezé rendelkezés 1ép:

»13. A hivatali egységek nemzetkozi egylittm(ikodési feladataik végrehajtdsdra — sajat szakmai feladataikhoz
kapcsoléddan — a 3. és a 4. melléklet alapjan éves kiutazasi és fogadasi tervjavaslatokat készitenek, amelyek
tartalmazzék a tervezett események koltségvonzatat is. A tervjavaslatokat a Belligyminisztérium Osszesitett kiutazasi
és fogadasi terveinek elkészitése céljabol minden év december 10-éig megkiildik a BM Nemzetkdzi Féosztalynak.
A Belligyminisztérium 0Osszesitett éves kiutazasi és fogadasi terveit — az eurdpai unioés és nemzetkozi helyettes
allamtitkar javaslata alapjan és a kdzigazgatasi dllamtitkar egyetértése utan — a beliigyminiszter hagyja jéva.”

Az utasitas 15. pontja helyébe a kovetkezé rendelkezés 1ép:

,15. Az éves kiutazasi és fogadasi tervben szerepld utazas, illetve terven felili igény esetén az 6nallé belligyi szerv az
elsé szamu vezetd vonatkozasdban — az engedélyezés érdekében — a tervezett esemény idépontjat megelézéen
legaldbb 10 munkanappal, kivételesen siirgds esetben lehetbleg 3 nappal az utazds megkezdése elétt a 13. pontban
foglaltakon tilmenden a sziikségességet és terven felliliséget kiilon megindokolva az 5. melléklet alapjan feljegyzést
készit és azt megkildi a kabinetféndk Utjan a miniszter részére.”

Az utasitads 17. pontja helyébe a kdvetkezé rendelkezés 1ép:

,17. Az 6nall6 belligyi szervek vezetdi a 3. és a 4. melléklet szerinti éves kiutazési és fogadasi tervjavaslataikat minden
év december 31-éig a kabinetfénok utjan terjesztik fel a belligyminiszterhez. A jovahagyott terveket targyév junius
15-éig fellil kell vizsgalni és modosulasuk esetén azokat irasban fel kell terjeszteni a kabinetfénoknek.”

Az utasitas 30. pontja helyébe a kovetkezé rendelkezés 1ép:

,30. Az érintett hivatali egységek gondoskodnak arrél, hogy a Belligyminisztériumot érinté nem mindsitett
nemzetkozi informaciok, dokumentumok, uUtijelentések, a Magyarorszagon és kiilféldén megvaldsult nemzetkozi
targyalasokrol készult 2. melléklet szerinti jelentések 15 munkanapon beliil megkiildésre keriiljenek a BM Nemzetkozi
Féosztalynak. A BM Nemzetkozi Féosztaly gondoskodik réla, hogy a jelentések 10 napon belil felkeriiljenek a BM
Intranet portéljara.”
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6.8

7.8

8.§

9.8

10.§

11.8

12. 8

Az utasitds a 33. pontjat kdvetden a kovetkezé alcimmel és 34. ponttal egésziil ki:
LA kikiildetések elszdmoldsa

34. A hivatali egységek, és az 6nall6 belligyi szervek a hivatalos kilfoldi kikiildetések elszamolasahoz, és koltségei
nyilvantartasahoz a Forras KGR Kulfoldi kikiildetés moduljat — az Alkotmanyvédelmi Hivatal és a Nemzetbiztonsagi
Szakszolgalat kivételével - kotelesek hasznalni.”

Az utasitas 2. melléklete ezen utasitas 1. melléklete szerint médosul.

Az utasitas ezen utasitds 2. melléklete szerinti 3. melléklettel egészl ki.

Az utasitds ezen utasitas 3. melléklete szerinti 4. melléklettel egészil ki.

Az utasitds ezen utasitas 4. melléklete szerinti 5. melléklettel egészil ki.

Hatalyat veszti az utasitds 18. pont i) alpontja.

Ez az utasitas a kozzétételét kovetd napon lép hatélyba.

Dr. Pintér Sdndor s. k.,
beltigyminiszter
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1. melléklet a 40/2012. (X. 9.) BM utasitdshoz

//2-

melléklet a 26/2011. (IX. 9.) BM utasitdshoz

Utijelentés MINTA

Az esemény jovahagyott éves tervben szerepl6 sorszdma:.........c..coeevveinienenen. /terven felulliesemény esetén a
jovahagyott felterjesztés szama: .............ocoeuenene.

a) elért szakmai célok,

b) elért eredmények és elényok,

¢) felmertilt koltségek,

helyszin, id6pont, résztvevék (név, beosztas, minisztérium, szervezet),

napirendi témak,

atadott dokumentumok,
V. amegbeszélésbél adddo feladatok (hataridével, felelGssel),
VI. Gjabb taldlkozé, esetleges meghivas és annak tervezett idépontja,
VII. a kapcsolatok, az egylttmUikodés tovabbfejlesztésére vonatkozo elképzelések,
VIIl. egyéb belligyi szempontbdl hasznos tapasztalat, informacid,
IX. javasolt cimzettek.
Budapest, 20......coviiiiiiiiiii e

alairé neve

Készllt: ... példany/... oldal

Kapjak: 1.sz. pld: személy vagy szerv megnevezése

2.sz. pld:irattar

Mellékletek:
1. melléklet (... oldal)
2. melléklet (... oldal)
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4. melléklet a 40/2012. (X. 9.) BM utasitdshoz

5. melléklet a 26/2011. (IX. 9.) BM utasitdshoz

miniszter / kdzigazgatasi allamtitkar*

FELJEGYZES
a kabinetf6ndk részére kulfoldi kiutazas el6készitésére!

Kérem, hogy az aldbbi adatok alapjan a kiutazassal kapcsolatos intézkedéseket sziveskedjenek megtenni.

Kiutazo neve:

Szervezeti egysége és beosztasa:

Utlevelének szadma: Sziletési ideje*

Utlevéllejarat ideje: Utlevél kiéllitasanak helye:

Célorszag: Varos:

Az utazas az éves utazasi tervbena, " cim alatt szerepel.

Amennyiben nem szerepel,a,, " cim alatt szerepl6 Ut terhére megvaldsithatd.?
Az utazds modja**:  repulé* (repliléjegy ara: ) vonat személygépkocsi®

Az utazas szakmai indoka, tervezett célja, vart eredmény:

A hivatalos program kezdete
(honap, nap, 6ra):

A hivatalos program kezdete®
(honap, nap, 6ra):

A hivatalos program vége
(honap, nap, 6ra):

Igényelt napidij**: ... napra 100%-0s (nincs ellatas)
......... napra 70%-0s ellatas (vacsora)
......... napra 40%-o0s ellatas (teljes ellatés felsé vezetdknek)
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Szallasfoglalas**: Nemzetkdzi Féosztaly Utazé Meghivé fél
Széllaskoltség**: ... éjszakara szlikséges (...... €/$/éj) nem szikséges
Utasbiztositas**: szlikséges nem szikséges

Dologi kiadasra igényelt el6leg: (€/9)

Részvételi dij: Atutalési hataridé:

Az utikoltséget fizeti**:
- Meghivo, de a Belligyminisztérium megeldlegezi
- Belligyminisztérium
- Meghivé

Budapest, 20.......ccevvriiiiiiiiines

kiutazé utazast elrendeld vezetd

pénzigyi ellenjegyzés:

* Els6 szamu vezetdk utazasa, illetve terven fellli utazasok esetén kell a feljegyzésen a megfelel$ vezett megjeleniteni.

** A megfeleld részt aldhtzassal kell jeldIni.

! A nyomtatvanyt a rendelkezésre all6 adatok szerint kell kitolteni, illetve a megfelel6 részt ala kell huzni.

2 A szuletési id6 és utlevélszam/személyiigazolvany-szam megadasa az utasbiztositas megkotéséhez elengedhetetlendl sziikséges.

3Ha nincs olyan Ut, amelynek terhére irhatdak a koltségek, az ut terven fellli utnak minésil és megszervezéséhez a PEF el6zetes engedélye sziikséges.
* Amennyiben a repiiléjegyet a meghivé fél biztositja, az utazas idépontjait kell megjeldini.

5 Gépkocsival torténé utazas esetén a hataratlépés idejét és helyét meg kell jel6Ini.

¢ Az utazas ennek figyelembevételével keriil megszervezésre.

7 Amennyiben a széllasfoglalast nem a Nemzetkozi FGosztaly végzi, kérjik a szallaskoltség pontos megjelolését.
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A belliigyminiszter 41/2012. (X. 9.) BM utasitasa
miniszteri biztos kinevezésének visszavonasarol

A koézponti dllamigazgatési szervekrdl, valamint a Kormany tagjai és az allamtitkarok jogallasardl sz616 2010. évi XLIII. térvény 38. §
(1) bekezdésében biztositott jogkdromben eljarva a kdvetkezé utasitast adom ki:

1. Visszavonom Papp Kéroly r. vezérérnagy 31/2012. (VII. 19.) BM utasitassal adott miniszteri biztosi kinevezését 2012.
augusztus 31-ei hatallyal.
2. Ezaz utasitds a kdzzétételét kdvetd napon lép hatédlyba.

Dr. Pintér Sdndor s. k.,
belligyminiszter

A honvédelmi miniszter 71/2012. (X. 9.) HM utasitasa
a Honvédelmi Minisztérium egyes szervezeti elemei feladatkérének modositasaval 6sszefiiggo
feladatokrél sz616 37/2012. (V. 31.) HM utasitas médositasarol

A honvédelemrdl és a Magyar Honvédségrél, valamint a kilonleges jogrendben bevezethetd intézkedésekrél szolé 2011. évi
CXIIl. torvény egyes rendelkezéseinek végrehajtasarol szol6 290/2011. (XII. 22.) Korm. rendelet 2. § (2) bekezdés g) pontja alapjan a
kovetkezd utasitast adom ki:

1.8 A Honvédelmi Minisztérium egyes szervezeti elemei feladatkdrének médositasaval 6sszefliggd feladatokrél szélé
37/2012.(V.31.) HM utasitas (a tovabbiakban: utasitas) 5. § (2) bekezdése helyébe a kdvetkez6 rendelkezés 1ép:
+(2) Az (1) bekezdésben meghatarozott Iétszamkereten beliil

) akabinetfénok kdzvetlen irdnyitasa ala tartozé személyi dllomany egylittes Iétszama legfeljebb 45 f6,

) a parlamenti allamtitkar kozvetlen irdnyitdsa ald tartozé személyi allomany egyuttes [étszama legfeljebb 17 6,

) aHM KAT kdzvetlen irdnyitasa ala tartozé személyi allomény egyiittes létszama legfeljebb 99 f6,

) a jogi és igazgatasi ligyekért felels helyettes dllamtitkdr kozvetlen irdnyitasa ald tartozé személyi allomany

egylttes létszama legfeljebb 53 f6,
e) avédelempolitikdért és védelmi tervezésért felelés helyettes allamtitkar kozvetlen irdnyitasa ala tartozé személyi
allomany egyiittes létszama legfeljebb 52 f6,

o N T

f) avédelemgazdasagért felelés helyettes allamtitkar kdzvetlen irdnyitasa ala tartozé személyi allomany egylittes
létszama legfeljebb 36 f6,
g) aHonvéd Vezérkar (a tovabbiakban: HVK) egyiittes Iétszama legfeljebb 208 f&.”

2.§ Az utasitds 8. §-a a kovetkez6 (6)-(8) bekezdésekkel egészil ki:
,(6) A HM Kézigazgatasi Allamtitkari Titkarsag (a tovabbiakban: HM KAT Titkarsag) feladatrendszere és létszama
kiegészill a hivatasos és szerz6déses katonai szolgalat létesitésérdl, modositasardl, megsziintetésérdl, tartalmardl,
valamint az integralt személyligyi igazgatds és egységes nyilvantartas rendjérél sz6l6 10/2002. (lll. 5.) HM rendelet
(a tovébbiakban: R.) 8. § (3) bekezdésében meghatarozott jogkdrdk gyakorlasdhoz kapcsolddd és a kdzszolgalati
tisztvisel6krol sz6l6 2011. évi CXCIX. torvény hatdlya ala tartozé kormanyzati szolgélati jogviszonnyal dsszefliggé
személyligyi szakfeladatokkal és az azok ellatasahoz sziikséges szakallomannyal.
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3.8

4.8

5.8

(7) A HM Humaénpolitikai FSosztaly létszdma csokken, feladatrendszerébdl kikerililnek az R. 8. § (2) bekezdés
b)-d) pontjaiban meghatérozott jogkordk gyakorlasdhoz kapcsolédé és a kozszolgalati tisztvisel6krél sz616 2011. évi
CXCIX. torvény hatalya ala tartoz6 kormanyzati szolgalati jogviszonnyal 0sszefiiggd személyligyi szakfeladatok és az
azokat ellaté HM Személyligyi Osztdly. A feladatok és azok ellatasdhoz sziikséges szakallomény atadasra keriil a HM
KAT Titkarsag és a HVK Személyzeti Csoportféndkség (a tovabbiakban: HVK SZCSF) részére.

(8) A HVK SZCSF feladatrendszere és létszama kiegésziil az R. 8. § (2) bekezdésében meghatarozott jogkorok
gyakorlasahoz kapcsolodé szakfeladatokkal és az azok ellatasdhoz sziikséges szakallomannyal.”

Az utasitas 9. §-a a kovetkez6 (1a) bekezdéssel egészil ki:
,(1a) Az (1) bekezdés alapjan elékészitett HM KAT-HVKF egyiittes intézkedésnek a 8. § (6)-(8) bekezdéseiben
meghatarozottaknak megfelelé6 mddositasat a HM TKF féosztalyvezetdje 2012. oktober 26-ig késziti eld.”

Az utasitas

a) 3.8(2) bekezdésében a ,2012. augusztus 1.” szévegrész helyébe a ,2012. november 15.”,

b) 7.§ (1) bekezdés a) pontjdban az ,az utasitas hatdlybalépését koveté masodik napig” szovegrész helyébe a
,2012. oktéber 9-ig”,

c) 7.8 (1) bekezdés b) pontjdban az ,az utasitas hatdlybalépését kdveté negyedik napig” szovegrész helyébe a
,2012. oktéber 10-ig”,

d) 7.8 (1) bekezdés c) pontjaban az ,az utasitds hatdlybalépését kdveté 6todik napig” szovegrész helyébe a
,2012. oktéber 11-ig”,

e) 7.5(1) bekezdés d) pontjdban a ,2012. julius 27-ig” szovegrész helyébe a ,2012. oktéber 16-ig”,

f) 7.8 (4) bekezdésében ,2012. augusztus 1.” szovegrész helyébe ,2012. november 15.”

szoveg lép.

Ez az utasitas a kozzétételét kovetd napon Iép hatdlyba.

Dr. Hende Csaba s. k.,

honvédelmi miniszter
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A nemzetgazdasdagi miniszter 27/2012. (X. 9.) NGM utasitasa
a Nemzetgazdasagi Minisztérium koltségvetési fejezet
2012. évre vonatkozo6 fejezeti kezelésii eléiranyzatai szakmai kezeldinek kijel6lésérol

Az dllamhaztartdsrél sz6l6 2011. évi CXCV. torvény 28. § (1) bekezdése, valamint az dllamhaztartasrol szol6 torvény végrehajtasarol
sz616 368/2011. (XIIl. 31.) Korm. rendelet 1. melléklet 11. pontja alapjan - figyelemmel az egyes miniszterek, valamint a
Miniszterelnokséget vezetd allamtitkar feladat- és hataskorérdl szold 212/2010. (VII. 1) Korm. rendelet 73. § b) pontjara és

a jogalkotasrol szold 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdése ¢) pontjaban foglaltakra - a kovetkez6 utasitast adom ki:

1.8

A Magyarorszag 2012. évi kdzponti koltségvetésérdl sz8l6 2011. évi CLXXXVIIL. torvény (a tovabbiakban: Kvtv.)

1. melléklet XV. Nemzetgazdasagi Minisztérium fejezetébe sorolt fejezeti kezelés(i elGiranyzatok, valamint a

2011. évben megallapitott fejezeti kezelés(i eléirdnyzatok maradvénya szabalyszer(i, gazdasagos, hatékony, eredményes

felhaszndlaséért, a rendelkezési jogosultsdgok betartasaért, jogszabalyban, kdzjogi szervezetszabalyozé eszkdzben,

szabalyzatban meghatarozott kezel6i feladatok ellatdsdért, valamint azok ellendrzéséért — ha a Kvtv., illetve

kormdanyrendelet eltéréen nem rendelkezik - kormanyrendeletben, miniszteri rendeletben és az adott elSiranyzatra

vonatkozé kilon utasitasban, szabdlyzatban foglaltak figyelembevételével a jelen utasitas 1. és 2. mellékletében

kijelolt szervezeti egységek (a tovabbiakban: szakmai kezel6k) vezetdi a felelSsek.

2.§

3.8

4.8

Ez az utasitas a kozzétételét kdveté napon Iép hatdlyba.

eldirdnyzatai szakmai kezel6inek kijel6lésérél szolo 1/2012. (1l. 10.) NGM utasitas.

1. melléklet a 27/2012. (X. 9.) NGM utasitdshoz

A fejezeti kezelés( elGirdnyzatok szakmai kezelGit jelen utasitas 1. és 2. melléklete szerint jel6lom ki.

Hatalyat veszti a Nemzetgazdasdgi Minisztérium koltségvetési fejezet 2012. évre vonatkozé fejezeti kezelési

Dr. Matolcsy Gyorgy s. k.,

nemzetgazdasagi miniszter

Magyarorszadg 2012. évi kozponti koltségvetésérdl szold, 2011. évi CLXXXVIIL. térvény XV. Nemzetgazdasagi

Minisztérium fejezetében megallapitott, 2012. évi eredeti elSirdnyzattal rendelkez6 NGM fejezeti kezelési
eldirdnyzatok és szakmai kezel6ik:

. Jogcim- R .
Sgr- C",n- Alcim | csoport-| jogcim Megnevezés Szakmai kezel6 Szakmalfelugyelete}gyakorlo
szam szam szam felsévezetd
Onkormanyzati o B
1 | 25 | 02 | o5 | o Fiigg6 kar kifizetés Koltségvetési Kincstarért felelds
- , helyettes dllamtitkar
Rendszerek Féosztaly
Onkormanyzati o .
AL Lifi et e L K felel
2 25 02 05 02 Jaradék kifizetése Koltségvetési |ncstare,rt N e. OS,
,, [ helyettes allamtitkar
Rendszerek Féosztaly
Onkormanyzati e B
3 | 25 | 02 | 05 | 03 | Tokésitésre kifizetés Koltségvetési Kincstarért felelGs
- . helyettes dllamtitkar
Rendszerek Féosztaly
Altalanos gyermek és A . - Pénzligypolitikaért
4 25 02 12 00 |ifjusagi balesetbiztositas PenquY,' Szal?alyoza5| felel6s helyettes
- Féosztaly . s
dija allamtitkar
ABP,E M,otljsz“ertam s Allamhaztartasi Bels6 Kincstarért felel6s
5 25 02 33 00 Képzési Kozpont p [ . s
. i Kontrollok Féosztaly helyettes dllamtitkar
mukodtetése
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. Jogcim- R .
Sgr- C",n- Alcim | csoport-| jogcim Megnevezés Szakmai kezeld Szakmalfelugyelete}gyakorlo
szam szam s74m fels6vezetd
Nemzetkozi Kilgazdasagért felel6s
6 25 02 51 00 befektetéseket Befektetési Féosztaly 9 g .
. PSR helyettes dllamtitkar
tdmogato céleldirdnyzat
Eurdpai Innovacids és Versenyképességért
7 25 06 04 00 TeChrl()l.(.)gl,al,lntemt Innoviaoos o K+ felel6s helyettes
mukodésének Féosztaly i -
. i allamtitkar
tdmogatasa
Megyei (févarosi)
kereskedelmi és Kereskedelmi és Belgazdasaaért felelés
8 25 14 01 01 iparkamardk mellett Fogyasztévédelmi he? ottes égillamtitkér
mUikodé békéltets Féosztaly y
testlletek tAmogatdsa
Fogyasztévédelmi Kereskedelmi és Belgazdasaaért felelés
9 25 14 01 02 tarsadalmi szervezetek Fogyasztévédelmi 9 g s
. . P [ helyettes allamtitkar
tdmogatasa Féosztaly
Nemzetkozi B . - L ,,
0 | 25 | 14 | 05 | 00 szabvényositasiés | PN esfg;iigfmasag' Bﬁg’fﬂfﬁgﬂiﬁ?
akkreditalasi feladatok y y
Az dgazat védelmi
felkészitésének allami | Ipari és Epitésgazdasagi | Belgazdasagért felelés
11 25 30 01 00 . . . P - . s
feladatai a honvédelmi Féosztaly helyettes dllamtitkar
torvény alapjan
Befektetési FGosztaly, Kulgazdasalgert fgle!os
Ioari és Epitésaazdasidi helyettes allamtitkar,
P P g 9 Foglalkoztatasért felel6s
Féosztaly, . s
, . helyettes allamtitkar,
Foglalkoztatasi - ,,
< . Belgazdasagért felel6s
Programok Féosztély,
S helyettes
Turisztikai és . )4
i allamtitkar,
Vendéglatéipari e . <
. . B . Addéugyekért felels
Nemzetkdzi tagdijak, Féosztaly, helvettes allamtitkar
12 25 30 02 00 | nemzetkdzi kapcsolattal Terlletfejlesztési yette R
- . e . Gazdasagtervezésért
Osszefliggé feladatok Tervezési Féosztaly, ,,
AT felel6s helyettes
Adopolitikai és . 4
A A allamtitkar
Nemzetkdzi Addzasi . i
B . Versenyképességért
Féosztaly, <
(o s felel6s helyettes
Innovacio és K+ F . s
,, . allamtitkar,
Féosztaly, . s
. et Jogi és koordinacids
Jogi és Kodifikacios > . P
Féosztaly tgyekért felel6s
helyettes dllamtitkar
Katasztréfavédelmi,
polgari védelmi és S - L ,,
13 25 30 03 00 nuklearisbaleset- Ipari és E'pltesg';azdasagl Belgazdasa’gert fgle!os
,,,,, . Féosztaly helyettes dllamtitkar
elharitasi agazati
feladatok
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. Jogcim- R .
Sgr- C",n- Alcim | csoport- | jogcim Megnevezés Szakmai kezel6 Szakmalfelugyelete}gyakorlo
szam szam s74m felsévezetd
Regionalis és
Karpat-medencei
Véllalkozasfejlesztési
Féosztély,
Versenyképességi
Féosztaly,
Nemzetaazdasadi Befektetési Féosztaly,
14 | 25 | 30 | 09 | 00 9 9 Teriiletfejlesztési | Kozigazgatasi allamtitkar
programok i X
Tervezési Féosztaly,
Turisztikai és
Vendéglatoéipari
Féosztély, Innovacios és
K+F Féosztaly,
Ipar és Epitésgazdasagi
Féosztély
15 25 30 10 00 |Szervezetétalakitasi alap R.eal Koltse"gvetc,e5| Miniszter
Fejezetek Féosztélya
(s Versenyképességért
16 | 25 | 30 | 11 | oo | ClustercOOPprogram | Innovacios és K+F felel6s helyettes
tamogatasa Féosztaly . 1
allamtitkar
. o Jogi és koordinéciés
. , Kodifik = . B
17 25 35 00 00 MKIK tdmogatasa Joglei’s Od,“ aclos tgyekért felel6s
Féosztaly X s
helyettes allamtitkar
18 25 36 00 00 Ipartestq!etekprszagos Ipari és E'Pltesgazdasagl Belgazdasa,gertfglellos
Szovetsége Féosztaly helyettes allamtitkar
Orszagos Foglalkoztatasi . (s (s <
19 25 43 00 00 | Koézhaszni Nonprofit Kft. FogIaIkoz”tatas’strateglal Foglalkoztat’asertfeleflos
X . Féosztaly helyettes dllamtitkar
tamogatasa
Idegenforgalmi add Turisztikai és Belgazdasagért felel6s
20 | 25 | 44 | 00 | o0 | cc9€ntorgaimiado Vendéglatoipari 9 gert Te e
differencidlt kiegészitése « . helyettes dllamtitkar
Féosztaly
Magén és egyébjogi | Jogi és Kodifikacies | ~°91 € koordinacios
21 = 46 00 00 szer?wél ek k?i)r/térijtége ’ Féosztal tgyekert felelds
y y helyettes dllamtitkar
Kiilgazdasagért felelés . . <
22 25 47 00 00 Kotott segélyhitelezés helyettes allamtitkari Kulgazdasagert f'ele!os
e helyettes dllamtitkar
titkarsag
Fejezeti altaldnos Koéltségvetési és . (s _
2 2 . . o« o |K Il ki
3 > >0 00 00 tartalék Gazdélkodasi Féosztdly ozigazgatasi allamtitiar
Fejezeti Koltségvetési és
24 25 51 00 00 egyensulybiztositasi 9 Kbzigazgatasi allamtitkar

tartalék

Gazdélkodasi Féosztaly
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2. mellékleta 27/2012. (X. 9.) NGM utasitdshoz

Az el6z6 évekrdl athlizodo és a nemzetgazdasagi miniszter iranyitasa ala rendelt fejezeti kezelésu el6iranyzatok

maradvanyai, eredeti elSirdnyzattal nem rendelkez6 NGM fejezeti kezelés( elirdnyzatok és szakmai kezel8ik:

. Jogcim- e e .
Sor- M- Alcim csoport-| Jogcim Megnevezés Szakmai kezel6 Szakmai feliigyeletet gyakorlé
Szam Szam szam fels6vezetd
Magyar taldlmanyok Innovacios és K+F Versenyképessegert
1 25 | 02 | 04 | 00 agyar talaimany el | felelés helyettes
kilfoldi bejelentése Féosztaly . 4
allamtitkar
Hozzdjarulas a
) 25 02 07 00 konyvvizsgaloi Szamviteli és Adoéugyekért felelds
kozfelligyeleti rendszer | Szakképzési Féosztaly helyettes dllamtitkar
mukodtetéséhez
Teriletfejlesztés Teriiletfeilesztési Gazdasagtervezésért
3 25 02 08 00 stratégiai tervezés A . felel6s helyettes
. Tervezési Féosztély . L
feladatai allamtitkar
< . _ -y Jogi és koordinacids
4 | 25 | 02 | 10 | 00 AKK Zrt. osztalék Koltséguetési és tgyekert felelos
befizetése Gazdélkodasi Féosztaly . s
helyettes dllamtitkar
Makrf)gaZ(l:lasagl Pénziugypolitikdért
Kozigazgatasi Fejlesztési Féosztaly, felel6s helyettes
5 | 25 | 02 | 16 | 00 9azg /e Jogi és koordinaciés 103 NEYe
Feladatok ellatasa > . . allamtitkar,
Ugyekert felelds Kbzigazgatasi allamtitkar
helyettes dllamtitkar 9azg
. . Pénzugypolitikdért
6 25 02 50 00 | Allami Bérlakés Program Gazdasa,g’;flnarjszwozam felel6s helyettes
Féosztaly B} s
allamtitkar
7 25 03 08 00 Kulgaz’das”i?g,—fejIeszteSI Befektetési Féosztaly Kulgazdasagert fgle[os
célel6iranyzat helyettes dllamtitkar
‘ R (. (o o Pénzligypolitikaért
8 25 04 03 00 Allfaml 'I:amogatasu Gazdasa,gflnarjszwozaﬁ felelds helyettes
Bérlakas Program Féosztaly . s
allamtitkar
Fogyasztévédelmi KSltséqvetdsi és Jogi és koordinéciés
9 25 14 01 04 | tarsadalmi szervezetek X g’ R . lgyekért felelds
. . Gazdélkodési Féosztaly . -
utokezelése helyettes dllamtitkar
NATO-tagsagbél adédé | Ipari és Epitésgazdasagi | Belgazdasagért felel6s
10 25 30 04 00 . . P - h s
4gazati feladatok Féosztaly helyettes dllamtitkar
Képzéssel tamogatott | Foglalkoztatas-stratégiai | Foglalkoztatasért felelés
1 25 33 00 00 - < . . 1
kdzmunkaprogram Féosztaly helyettes dllamtitkar
Kéltséavetési &s Jogi és koordinacids
12 25 42 00 00 Kincstari dijak . 9, R . Ugyekért felelés
Gazdalkodasi Féosztaly . s
helyettes allamtitkar
13 25 45 00 00 Kegyeleti Ala Befektetési Féosztal Kilgazdasdgert felelds
9y P Y helyettes dllamtitkar
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A nemzetgazdasdagi miniszter 28/2012. (X. 9.) NGM utasitasa

a Nemzetgazdasagi Minisztérium kommunikacids tevékenységének,

tovabba a kézérdekii adatok megismerésére iranyuld igények teljesitésének rendjérol,
valamint az Ugyfélszolgalati Informaciés Irodarél

1.8 A jogalkotasrdl szol6 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontjaban foglalt felhatalmazas alapjan a
Nemzetgazdasdgi Minisztérium kommunikacids tevékenységének, tovabba a kdzérdekl adatok megismerésére
iranyulé igények teljesitésének rendjérél, valamint az Ugyfélszolgalati Informéacids Irodarol sz6lé szabélyzatot jelen

utasitas mellékleteként adom ki.

2.8 Jelen utasitas a kozzétételét kovetd napon Iép hatélyba.

3.8 Hatalydt veszti a Nemzeti Fejlesztési és Gazdasagi Minisztérium kommunikaciéjarél, a kozérdekl adatok
megismerésére iranyul6 igények teljesitésének rendjérél, valamint az Ugyfélszolgélati Informaciés Irodarél sz6l6

12/2010. (lll. 26.) NFGM utasitas.

Dr. Matolcsy Gyérgy s. k.,

nemzetgazdasagi miniszter

Melléklet a 28/2012. (X. 9.) NGM utasitdshoz

. rész
A kommunikacié rendje

1. Nyilatkozattétel

1. ANemzetgazdasagi Minisztérium (a tovabbiakban: NGM) Kommunikacios Titkdrsaga referatura rendszerben latja

el a kommunikacios teendéket.

A Nemzetgazdasagi Minisztérium — valamint vezet8inek (miniszter, kdzigazgatési allamtitkar, allamtitkarok,
helyettes allamtitkarok) teljes kord kommunikacidja — a 3. pontban foglalt kivétellel - kizdrélag a Minisztérium
Kommunikacios Titkarsdganak feladatkorébe tartozik.

Onallé nyilatkozattételi joggal a miniszter, a kdzigazgatasi allamtitkar és az allamtitkarok rendelkeznek. Miniszteri,
koézigazgatasi allamtitkari vagy allamtitkari felhatalmazassal a helyettes allamtitkarok nyilatkozhatnak.

A nyilatkozattételt minden esetben a Kommunikdacios Titkdrsag vezetdjével torténd egyeztetés elézi meg.
A Kommunikacids Titkarsag egyuttal a nyilatkozattételrél informalja a Miniszteri Kabinetet. A szervezeti egység,
amelyhez a nyilatkozattétellel kapcsolatosan megkeresés érkezik, a megkeresést azonnal &tirdnyitjia a
Kommunikacios Titkarsaghoz.

Az egyeztetés soran a Kommunikacids Titkdrsag vezetdje a Miniszteri Kabinettel egyetértésben dont a téma
jellegének, a médium jelentéségének és egyéb korilmények (pl. misoridd, nézettségi-hallgatottsagi adatok)
mérlegelése utdn a vélaszadas szlikségességérél, modjardl, szintjérdl és idejérdl.

2. Eseményekkel 6sszefliggé kommunikdcio

Az allamtitkdrsdgok folyamatosan tdjékoztatjdk a Kommunikacids Titkarsdgot a szakteriilet barmely
munkatdrsanak meghivésaval zajlé nyilvdnos eseményekrél (idépontja, helyszine, résztvevd személye), beleértve
anem NGM altal szervezett rendezvényeket (konferencidk, workshopok, kidllitasok, innepségek, egyéb nyilvanos
szereplések) is.

A Kommunikacios Titkarsag kommunikacios segédanyagokkal, panelekkel latja el a nyilatkozoét.

Az eseményekre — kilonds tekintettel a sajtdnyilvdnos eseményekre — a megszdélalét mindig elkiséri a
Kommunikacios Titkarsag szakreferense.
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4,

Az NGM altal szervezett események (targyalds, egyeztetés, konzultacid, nemzetkozi taldlkozd stb.)
kommunikacidjarél - az esemény céljanak, tartalmanak, jelentéségének ismeretében, elézetes konzulticiét
kovetden — a dontést a Kommunikacids Titkarsag vezetbje hozza meg.

3. Jogalkotdssal 6sszefliggé kommunikdcio

A Kommunikaciés Titkarsag szakreferensei folyamatos kapcsolatban vannak az allamtitkarsagokkal, onnan
rendszeresen megkapjak az aktualis témakrdl (torvényjavaslat, kormany-eléterjesztés stb.) sz6l6 informacidkat,
amelyeket bizalmasan kezelnek és sajtécélokra nem hasznélhatnak fel.

A Kommunikacids Titkdrsag szakreferensei részt vesznek a dokumentumok kommunikacids zaradékainak
elkészitésében.

A szakmailag illetékes f6osztaly vezetdje az informdcidkat rendszerezetten, lehetéség szerint elektronikus
formaban adja at a Kommunikacios Titkarsag részére.

4. Elektronikus kommunikdcié

A kormanyportal NGM-es fellleteinek (www.kormany.hu/hu/nemzetgazdasagi-miniszterium), valamint az NGM
altal fenntartott honlapok tartalmaért és arculataért a Kommunikacios Titkarsag vezetdje felel.

A www.kormany.hu/hu/nemzetgazdasagi-miniszterium honlap, valamint az NGM altal fenntartott honlapok
tekintetében az érintett szervezeti egységekkel val6 kapcsolattartast a portélszerkeszté végzi.

A www.kormany.hu/hu/nemzetgazdasagi-miniszterium honlapra, valamint az NGM &ltal fenntartott honlapokra
csak olyan informacio keriilhet, amelyet el6zetesen a felelés szervezeti egység vezetdje és — a portalszerkeszté
részére tortént elektronikus megkiildést kévetden, valamint az NGM 4ltal fenntartott honlapok esetében - a
Kommunikacios Titkarsag vezetdje a Miniszteri Kabinet informalasa mellett jévahagyott.

Az olyan informaciokat, amelyek kozzétételét torvény vagy jogszabaly irja eld, a szabalyozasnak megfeleld
formaban és médon kell a honlapra feltenni a Kommunikacios Titkdrsag szakreferensén keresztiil.

A minisztérium belsé nyilvdnossdganak eszkdze az NGM intranet portélja, amelyet a Kommunikacios Titkarsag
mukodtet.

Az irasbeli és elektronikus kommunikdcié sordn hasznalni kell az NGM arculati elemeit, amelyeket a
Kommunikdcids Titkarsdg az NGM intranet portaljan tesz elérhet6vé.

. rész

A kozérdekl adatok megismerésére iranyulé igények teljesitésének rendje

1

. Az adatigénylés mddja

Az NGM kezelésében 1évd, az informacids dnrendelkezési jogrol és az informécidészabadsagrol sz6l6 2011. évi
CXII. térvény (a tovabbiakban: Info tv.) 3. § 5. és 6. pontjaban meghatérozott kdzérdekd, valamint kdzérdekbdl
nyilvanos adatok (a tovadbbiakban egytt: kozérdekl adatok) megismerésére iranyuld egyedi igények fogadasa
- ide nem értve a kozhitell nyilvantartasbol torténd kilon térvényben szabalyozott adatszolgéltatast — a
Kommunikéacios Titkarséghoz tartozé Ugyfélszolgalati Informéacios Iroda feladatkérébe tartozik és az Info. tv.-ben
foglaltaknak megfeleléen torténik.

Az adatigényeket az Ugyfélszolgalati Informacioés Iroda irdsban (postai Gton, elektronikus levél formajaban vagy
faxon) fogadja.

Az igényt beérkezését kdvetben az Ugyintézé nyilvantartasba veszi és az adatbirtokos szervezeti egységhez
tovébbitja.

Az igény teljesitését, illetéleg a koltségek medfizetését kovetden az igénylé személyes adatait haladéktalanul
tordlIni kell. Az adatok torlése az Ugyfélszolgalati Informéacios Iroda feladata.
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Ha az igényl6 az 4ltala kért adatot nem tudja pontosan megjeldlni, az Ugyfélszolgalati Informéaciés Iroda a
lehet6ségek szerint segiti informacidhoz jutasat.

Amennyiben azigényld kotelezéen kdzzétett adat megismerésére irdnyuld kérelmet terjeszt el, ennek tényérél -
a fellelhet8séget is beleértve - az igényl6t az Ugyfélszolgalati Informacios Iroda tajékoztatja.

2. Az igény teljesitése

W

A kozérdeku adat megismerésére iranyul6 igénynek az NGM az igény tudomasara jutdsat kdvetd legrévidebb idd
alatt, de legfeljebb 15 napon beliil tesz eleget. Az adatigényld részére torténé rendelkezésre bocsatasardl — az
utasitds Il. 1. pont 6. alpontjaban foglalt esetet kivéve — az adatbirtokos szervezeti egység gondoskodik.

A kért adatnak az igénylével torténé megismertetéséhez (betekintéshez, jegyzet készitéséhez) az NGM-nek
medfelel6 id6t, targyi feltételeket (sziikség szerint kiilon helyiséget) kell biztositania.

Az adatokat tartalmazé dokumentumrdl vagy dokumentumrészrél — annak tarolasi modjatdl fliggetlentl - az
igényl6 masolatot kaphat. A masolat készitéséért a felmerilt koltség mértékéig az NGM a szamviteli politika
onkoltség-szamitasi szabalyzatdban meghatarozottaknak megfeleléen szolgaltatasi dijat allapit meg, amelyrél az
igénylét el6zetesen tajékoztatni kell. Az adatszolgaltatds a szolgaltatasi dij megfizetését kovetden torténik.

Ha a kozérdeki adatot tartalmazé dokumentum az igényld édltal meg nem ismerheté adatot is tartalmaz, a
masolaton ezen adatot felismerhetetlenné kell tenni.

Az adatigénylésnek kozértheté formaban és — amennyiben az aranytalan koltséggel nem jar — az igénylé altal
kivant technikai eszkozzel, illetve moédon kell eleget tenni. Az adatigénylést nem lehet elutasitani arra valo
hivatkozassal, hogy annak kozértheté forméban nem lehet eleget tenni.

Amennyiben az igényl6 az adatszolgaltatds kivant médjat nem jeldlte meg, az igényt az NGM az altala vélasztott
modon és technikai eszkdzzel teljesiti.

Az igény teljesitésének megtagaddsardl, annak indokaival egyttt 8 napon belil irdsban - elektronikus levelezési
elérhetdség esetén — elektronikus Uton értesiteni kell az igénylét.

Kozérdekl adat megismerése irdnti igény teljesitése nem tagadhaté meg azért, mert a nem magyar anyanyelvi
igényld az igényét anyanyelvén vagy az éltala értett mas nyelven fogalmazta meg. Az idegen nyelven érkezett
igényt az Ugyfélszolgalati Informéaciés Iroda magyar vagy angol nyelven tovabbitja az adatbirtokoshoz.

Az NGM-en beliil adatbirtokosnak mindsil az a szervezeti egység, ahol a kzérdek( adat keletkezik. Ha az adat
nem az NGM-ben keletkezett, az adatbirtokos az az adatkezelést (Info tv. 3. § 9. pont) végzd szervezeti egység,
ahol az adat fellelhet6.

. Az adat megismerésének engedélyezése

Az igényelt adat megismerését a kozigazgatasi allamtitkdr engedélyezi az adatbirtokos szervezeti egység
vezetbjének javaslata és az adott szervezeti egységet irdnyitd helyettes allamtitkar, ennek hidnyadban allamtitkar
egyetértésével.

Az engedélyezés tényét az engedélyezd irdsban igazolja.

Az igény teljesitésének megtagaddsa esetén az érintett adatbirtokos szervezeti egység vezet6je gondoskodik az
igénylé értesitésérél, valamint az igény teljesitésének megtagadasarol az Ugyfélszolgalati Informacios Irodat
tajékoztatja.

Az Info tv. 27. § (5) bekezdésében meghatédrozott, dontés meghozataldra iranyuld eljaras soran készitett vagy
rogzitett, a dontés megalapozdasat szolgald adatok 10 éven beliili megismerését — a készit6 elézetes javaslata
alapjan, a Jogi és Kodifikdciés FOosztaly vezet6jének egyetértésével az Info tv. 27. §-3ban foglaltak
figyelembevételével - a kdzigazgatasi dllamtitkdr engedélyezi.

Az adatbirtokos minden igény esetében koteles megvizsgalni a 4. alpontban foglaltak alkalmazasanak
sziikségességét. Ehhez a Jogi és Kodifikacios Féosztaly — kérésre — szakmai segitséget nyujt. Azengedélyeztetésrdl
az adatbirtokos szervezeti egység gondoskodik.
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4. Adatszolgdltatdsi kdtelezettség, jogorvoslat

1. Az elutasitott igényekrdl és az elutasitasok indokairdl az Ugyfélszolgalati Informacios Iroda évente dsszesitést
készit, valamint gondoskodik annak az adatvédelmi biztos részére torténé megkiildésérol.

2. Amennyiben a kézérdek( adatra vonatkozé igényt az NGM nem teljesiti, az igénylé az Info tv. 31. §-dban
meghatarozottak szerint birésaghoz, valamint az Info tv. 52. §-a alapjan a Nemzeti Adatvédelmi és
Informéaciészabadsag Hatésaghoz fordulhat. Az igény elutasitasakor a jogorvoslati lehetéségekrodl az igénylét
részletesen tajékoztatni kell.

. rész
Ugyfélszolgalati Informaciés Iroda

1. Feladat- és hatdskér

1. Az Ugyfélszolgalati Informacios Irodat (a tovabbiakban: Iroda) a Kommunikaciés Titkarsag mikodteti.

2. Az lroda elldtja mindazon feladatokat, amelyeket jogszabaly, kdzjogi szervezetszabalyozd eszkdz, valamint a
Kommunikacios Titkarsag vezetdje a hataskorébe utal.

3. Az Iroda telefonos és irasbeli (elektronikus és postai Uton torténd) tajékoztatast nyujt, ezen kivil atveszi és
tovabbitja a konyvviteli szolgdltatast végzdk, addtandcsaddk, adoszakértok, okleveles addszakérték és belsé
ellenérok regisztracios kérelmeit a Szamviteli és Szakképzési Féosztaly Pénziigyi Agazati Szakképzési és
Szabdlyozott Szakmdk Osztalya szdmara.

4. Azaltaldnostanacsadason ésinformacidszolgéltatason tul a Kommunikacios Titkdrsag gondoskodik arrél, hogy az
Iroddban elérhetdé legyen minden olyan formanyomtatvany, irdsbeli tdjékoztatd, amely az tgyfelek hatékony
kiszolgalasat segiti.

2. Amiikédés szabdlyai
1. Azlroda feladatai:

a) altaldnos informacié nyujtasa a Nemzetgazdasagi Minisztériumrol;
b

=

altalanos felvildgositds a konkrét tajékoztatasi feladatot végzé hattérintézményekrél, kozremiikodo

szervezetekrél;

c) panaszok és kozérdekl bejelentések Ugyintézése, a nemzetgazdasagi miniszter feladat- és hatdskorébe
tartozé Ugyek szakféosztdlyokhoz torténd kozvetitése; Ugyiratok, megkeresések attétele hatdskor és
illetékesség hidnyaban;

d) a kozérdeki adatok megismerésével kapcsolatos teendék ellatasa;

e) telefonos ligyfélszolgalati feladatok ellatasa az tigyfélszolgalati informacids vonalon keresztiil;

f) folyamatos kapcsolattartas a szakféosztalyokkal;

g) a hattérintézmények ligyfélszolgdlataival valé folyamatos kapcsolattartas;

h) szakféosztdlyok bevonasdval aktudlis tdjékoztatdk, brosurdk elérhetévé tétele a beérkezd kérdések,
megkeresések alapul vételével;

i) elektronikus tigyfélszolgalat miikddtetése az ugyfelszolgalat@ngm.gov.hu, illetve az info@ngm.gov.hu e-mail
cimeken;

j) afeladatok elvégzéséhez kapcsolddo irattarazasi, iktatasi és archivalasi feladatok ellatasa.

2. Az ugyfélszolgdlati referensek az egyes megkereséseket az adott ligy el6zményeinek és Osszefliggéseinek,
tovabba a folyamatosan bévilé ligyfélszolgalati informacids bdézis ismeretében, az ligyben keletkezett
valamennyi irat egylttes kezelésével intézik, a megkeresés tipusanak megfelel$ intézkedés utjan.

3. Azirasbeli megkeresést (panaszt, kozérdeki bejelentést, allasfoglalds-kérelmet stb.) - amennyiben a szakterilet
altal rendelkezésére bocsatott anyagok, illetve a targyban torténé kordbbi megkeresésekre adott valaszok nem
nyujtanak elegendé informaciéforrast — az Iroda koteles a leheté legrovidebb idén belll, intézkedés és
megvalaszolds céljdbdl a hataskorrel rendelkezé szervezeti egységhez tovabbitani. E szervezeti egység a ra
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iranyadé torvényi hataridén belil elkésziti a valaszt, és szlikség szerint annak jévahagyasat kovetéen megkildi azt
az Irodanak. Az Iroda gondoskodik a vélasz Gigyfélnek torténé megkiildésérél.

4. Amennyiben jogszabdly vagy kozjogi szervezetszabalyozé eszkoz eltéréen nem rendelkezik, irdsbeli megkeresés
esetén a 30 napos elintézési hatéridé figyelembevételével kell eljarni. Ha az elintézési hataridé el6reldthatélag
meghaladja a 30 napot, errél az ligyfelet a megkeresés beérkezésétél szamitott 15 napon belll - az elintézés
véarhaté idépontjanak egyideji kozlésével — a Kommunikacios Titkdrsag vezetdje, illetve az dltala megbizott
munkatars, a megkeresés tovabbitasa esetén a valaszadasra kijelolt szervezeti egység vezetdje tdjékoztatja.

3. A szervezeti egységek kdzétti kapcsolatok, felel6sségi rend

1. A megkeresésre adandé vélasz szakmai tartalmaért az azt el6készit6 szervezeti egység felel.

2. Az ugyfélszolgalati ligyek intézése soran keletkezé Ugyiratokat, feljegyzéseket a Kommunikaciés Titkarsag
vezetdje vagy az ltala kijelolt beosztottja irhatja ala.

3. Az Ugyfélszolgalati tevékenység szakmai megalapozottsaga és naprakészsége érdekében az ligyfélszolgalati
referensek részére konzultacios lehetéséget kell biztositani minden szervezeti egység részérél, kijelolt
kapcsolattartd utjan. Az tgyfélszolgélati referens jogosult a kijeldlt kapcsolattartotol informacidkat, adatokat
bekérni, azok biztonsagos felhasznalasa mellett és a kijelolt kapcsolattartdé munkéjanak akadélyozasa nélkul.
Az Ugyfélszolgalati referens kérésére a kijelolt kapcsolattartd koteles minden kozérdeklédésre szamot tartod
informaciordl, aktualitasrdl tajékoztatast adni. A tajékoztatas a kovetkezé modon torténhet:

a) az NGM intranet fellletén vald kozzététellel;
b) az Gigyfélszolgalatnak kiildott elektronikus levélben;
c) telefonon.

4. Azugyfélszolgalati referens a kijeldlt kapcsolattartd hozzajarulasa nélkiil nem kapcsolhat részére tigyféltdl bejové
telefonhivast, és nem adhatja meg a kijel6lt kapcsolattartd elérhetéségét az érdeklédéknek.

5. Azugyfélszolgélati referens nem adhat tajékoztatast olyan tényekrol, amelyek kiszolgéltatasa az allam, az NGM és
hattérintézményei szamara hatranyos, vagy az tigyfél szamara jogellenesen elényos kbvetkezményekkel jarna.

4. Az ligyfélkezelés rendje

A Pénziigyi Agazati Szakképzési és Szabalyozott Szakmék Osztalya szamara tovabbitandé regisztracios kérelmek
atvétele, illetve az tgyfélszolgalatra érkezd telefonos megkeresések fogadasa hétfotdl cstitortokig 9-12, illetve 12.30
és 14.00 6ra kozott torténik. Ezen munkanapok fennmaradé részében, valamint pénteken a hagyomanyos postai tton,
illetve elektronikus uton érkezett panaszok, beadvanyok, allasfoglalds-kérelmek feldolgozasa folyik.

5. Titoktartds

Ezen utasitas végrehajtasa soran meg kell tartani az allam- és szolgdlati titokra vonatkozé szabalyokat, valamint a
tajékoztatas nem jarhat masok személyhez f(iz6dé jogainak sérelmével.
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A nemzetgazdasagi miniszter 29/2012. (X. 9.) NGM utasitasa

az informaciés 6nrendelkezési jogrél és az informaciészabadsagroél szélé

2011. évi CXII. torvényben, a jogszabalyok el6készitésében valo tarsadalmi részvételrél sz6l6
2010. évi CXXXI. torvényben, a kozbeszerzésekrél sz616 2011. évi CVIII. torvényben

és az allamhaztartasrol sz616 torvény végrehajtasarol sz6lo

368/2011. (XIl. 31.) Korm. rendeletben foglalt kozzétételi kotelezettség teljesitésének szabalyairol

1.8 Az informacids dnrendelkezési jogrél és az informacidszabadsagrol sz616 2011. évi CXII. torvény 35. § (3) bekezdése,
valamint a jogalkotasrol sz616 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontjaban foglalt felhatalmazas alapjan - a
kozérdekd adatok elektronikus kdzzétételére, az egységes kozadatkeresd rendszerre, valamint a kozponti jegyzék
adattartalmdra, az adatintegraciora vonatkozo részletes szabalyokrol sz6l6 305/2005. (XIl. 25.) Korm. rendeletben,
valamint a kozzétételi listdkon szerepl6 adatok kdzzétételéhez sziikséges kozzétételi mintakrol sz616 18/2005. (XII. 27.)
IHM rendeletben foglaltakra figyelemmel - a kormdnyportdl Nemzetgazdasagi Minisztérium altal szerkesztett
feltletén torténd kozzétételének rendjét jelen utasitds mellékleteként adom ki.

2.8 Jelen utasitas a kozzétételét kovetd napon Iép hatélyba.

3.§ Hatdlyat veszti az elektronikus informaciészabadsagrol szolé 2005. évi XC. torvényben, az allamhaztartasrdl szolo
1992. évi XXXVIII. térvény 15/A-B. §-aiban és az dllamhaztartas mikodési rendjérdl sz616 292/2009. (XIl. 19.) Korm.
rendelet 233. §-dban foglalt kozzétételi kotelezettség teljesitésének szabdlyairdl sz616 11/2010. (l1l. 26.) NFGM utasitas.

Dr. Matolcsy Gyérgy s. k.,

nemzetgazdasagi miniszter

Melléklet a 29/2012. (X. 9.) NGM utasitdshoz
. Alkalmazdsi kor

A Nemzetgazdasagi Minisztérium (a tovabbiakban: Minisztérium) — mint adatfelelés és adatk6zlé — az informacids
onrendelkezési jogrél és az informacidszabadsagrol szélé 2011. évi CXIl. térvényben (a tovdbbiakban: Info tv.), a
jogszabalyok el6készitésében val6 tarsadalmi részvételrdl sz6lé 2010. évi CXXXI. térvényben, a kdzbeszerzésekrdl
sz6l6 2011. évi CVIII. térvényben (a tovabbiakban: Kbt.), valamint az allamhdéztartasrol sz616 torvény végrehajtasarol
sz6l6 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (a tovébbiakban: Avr.) 173. § (3) bekezdésében meghatérozott kdzzétételi
kotelezettségét — a kdzérdeku adatok elektronikus kdzzétételére, az egységes kozadatkeresd rendszerre, valamint a
kdzponti jegyzék adattartalmdra, az adatintegraciora vonatkozé részletes szabalyokrdl sz616 305/2005. (XII. 25.) Korm.
rendeletben (a tovabbiakban: Vhr.), valamint a kozzétételi listdkon szereplé adatok kozzétételéhez sziikséges
kozzétételi mintakrél sz6l6 18/2005. (XII. 27.) IHM rendeletben (a tovabbiakban: IHM rendelet) foglaltakra figyelemmel
- jelen utasitas szerint teljesiti.

II. Altaldnos szabdlyok

1. A flggelékben meghatdrozott adatoknak a kozzétételre torténé el6készitése, azok pontossaganak és
hitelességének biztositasa, az adatoknak kdzzétételre alkalmas formaban a Kommunikacioés Titkdrsag részére
torténd 4atadasa, a kozzétett adatok pontossaganak, idGszerliségének és értelmezhetéségének folyamatos
figyelemmel kisérése, valamint a megvaéltozott adatoknak a Kommunikaciés Titkdrsag részére torténé
rendelkezésre bocséatasa a fliggelékben az egyes adatok tekintetében felelésként megjeldlt szervezeti egység
vezetdjének (a tovabbiakban: adatkozlésért felelds szervezeti egyséqg) feladata.

2. A fuggelék 1ll/2. pontjdban meghatdrozott adatokat negyedévente vizsgadlja felll a Személyligyi Féosztaly,
valamint a Koltségvetési és Gazdalkodasi Féosztaly. A Koltségvetési és Gazdalkodasi Fosztdly az ennek
eredményeként frissitett adatokat megkildi a Kommunikacios Titkarsag részére.
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3. Azadatkozlésért felel6s szervezeti egység a jelen utasitasban foglalt feladatok ellatasara egy munkatarsat kijeloli
és a kijelolésrél a Kommunikacios Titkarsagot tajékoztatja.

Ill. Az Info tv., a Vhr. és az IHM rendelet teljesitésével dsszefliggs szabdlyok

1. AKommunikécids Titkarsag feladata — az adatkozlésért felel6s szervezeti egység és a Kbzigazgatasi és Igazsagugyi
Minisztérium (a tovabbiakban: KIM) bevonasaval - a kormanyportal (www.kormany.hu) minisztériumi feltiletének
az adatok kozzétételére alkalmas kialakitasa, a Vhr. 5. § (2)-(4) bekezdésében foglalt formai kovetelmények
teljesitése, az 4tadott adatok folyamatos kozzététele, a kozzétett adatok folyamatos hozzaférhetéségének
biztositasa, valamint a kozzétett adatoknak az Eitv. mellékletében meghatdrozott rendszerességgel torténd
frissitése.

2. A KIM a Kormany hivatalos téjékoztatési honlapjardl sz6l6 1166/2011. (V. 26.) Korm. hatarozat értelmében a
Kommunikaciés Titkarsaggal egylttmikdodve gondoskodik a kormanyportdl 3. pont szerint torténd
kialakitasahoz sziikséges informatikai feltételekrdl (ezen beliil az elektronikus portalszerkesztéségirendszerrél), a
Vhr. 5-7. §-3ban foglalt lGzemzavar elhdritasardl, a kozzétett adatok védelmével osszefliggd, az adat
kozzétételével, helyesbitésével, frissitésével, eltdvolitasaval kapcsolatos naplozasi feladatok teljesitésérdl.

3. A kozzétett adatokat Osszefoglald, az IHM rendelet 2. mellékletében meghatérozott kdzzétételi egységekre
vonatkozo6 (kotelezd) leird adatokat az adatkozlésért felelds szervezeti egység éllitja eld, rendszeresen frissiti és
egyidejlleg elektronikus formaban eljuttatja a Kommunikacids Titkarsag részére.

IV. A jogszabdlyok el6készitésében vald tdrsadalmi részvételrél sz616 2010. évi CXXXI. térvényben
foglaltak teljesitésével 6sszefliggb szabdlyok

1. Ajogszabalyok el6készitésében valo tarsadalmi részvételrél sz6l6 2010. évi CXXXI. torvény 5-12. §-aban foglaltak
alapjan kozzéteend6 tervezeteket a kormanyportélon torténd kozzététel érdekében a Koordinacios Féosztaly a
tervezetek vezeti szintl kozigazgatdsi egyeztetésre bocsatasaval egyidejlileg elektronikus formaban a
Kommunikacios Titkdrsag részére atadja. Az dtadas sordn a Koordinaciés Féosztaly megjeldli, hogy a tervezeteket
milyen iktatdszamon és milyen véleményezési hatdridével bocsétotta kbzigazgatasi egyeztetésre.

2. A tervezeteket a Kommunikdciés Titkdarsdg a kormanyportilon a Dokumentumok meniipontban
Jogszabalytervezetek cimszo alatt jeleniti meg. A tervezetek mellett fel kell tiintetni a - kozigazgatasi
egyeztetésre meghatarozottal megegyezé — véleményezési hataridot, a minisztériumi iktatészamot és a felel6s
szervezeti egység dltal megadott e-mail cimet, ahova a véleményeket lehet kiildeni.

3. A kormanyportal tervezeteket tartalmazé feliiletén fel kell hivni a véleményezék figyelmét arra, hogy a
tervezetekre vonatkozo véleményeket, javaslatokat a tervezeteknél megjel6lt e-mail cimre kell kiildeni. Fel kell
hivnitovabba a figyelmet arra, hogy a Minisztérium kizarélag a megadott e-mail cimre, a véleményezési hataridén
beliil beérkezett e-mailekkel tud érdemben foglalkozni.

4. A megadott e-mail cimre érkezé levelekhez a Koordinacids Féosztaly munkatarsai férhetnek hozza. A beérkezett
véleményeket a Koordinacids Féosztaly tovabbitja a szakmailag illetékes szervezeti egységhez.

5. A szakmailag illetékes szervezeti egység - a koOzigazgatdsi egyeztetés sordn beérkezé tdrcaészrevételek
kezelésével egyidejlleg - feldolgozza a véleményeket, elkésziti az allaspont-tervezetet az észrevételekrél,
valamint az elutasitott észrevételek esetében — a nyilvanvaldan alaptalan észrevételek kivételével - az elutasitas
indokairdl a szakmailag illetékes szervezeti egység altalanos 0sszefoglalo-tervezetet készit, és azt tovabbitja a
Koordinéciés Féosztély részére.

6. Az allaspontot, 6sszefoglalot a kdzigazgatasi allamtitkar hagyja jova. A jévahagyott dlldspontot, 6sszefoglalot a
Kommunikacios Titkarsag a kormanyportalon a tervezetekhez kapcsol6édd dokumentumként teszi kozzé.

V. Az Avr. és a Kbt. teljesitésével ésszefiiggé szabdlyok

1. Az Avr. 173. § (1) bekezdése, valamint a Kbt. szerint kdtelez6en kbzzéteendd adatokat a filiggelék IV. és
V. pontjdban meghatérozott kozzétételi egységek és adatok szerinti strukturaban kell megjeleniteni.
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2. Az 1.pont szerint kozzétett adat helyesbitése, frissitése vagy eltavolitasa adatkodzlésért felelés szervezeti egység
altali kezdeményezését a Kommunikacios Titkdrsag haladéktalanul — legkésébb a kezdeményezés kézhezvételét
koveté munkanapon - teljesiteni koteles, a kezdeményezésben foglalt adattartalomnak megfeleléen.

Fiiggelék a 29/2012. (X. 9.) NGM utasitdshoz

Kozzétételi lista

I. Szervezeti, személyzeti adatok

Adat

Az adatszolgaltatasi
kotelezettség teljesitésének
hatarideje

Adatkozlésért felelés
szervezeti egység

A minisztérium hivatalos neve, székhelye, postai
cime, telefon- és telefaxszama, elektronikus
levélcime, honlapja, tgyfélszolgalatanak
elérhetdségei

A valtozasokat kovetden
azonnal

Kommunikacios
Titkarsag

2. A minisztérium szervezeti felépitése szervezeti A valtozasokat kdvetéen Jogi és Kodifikacios
egységek megjel6lésével, az egyes szervezeti azonnal Féosztaly
egységek feladatai

3. Aminisztérium vezetdinek és az egyes szervezeti A valtozasokat kdvetéen  Személyligyi Féosztaly
egységek vezetbinek neve, beosztasa, elérhetésége  azonnal
(telefon- és telefaxszama, elektronikus levélcim)

4, A szervezeten bell illetékes ligyfélkapcsolati vezetd A valtozasokat kbvetéen  Kommunikacios
neve, elérhetésége (telefon- és telefaxszama, azonnal Titkarsag
elektronikus levélcime) és az tigyfélfogadasi rend

5. A minisztérium iranyitasa, felligyelete vagy A valtozasokat kdvetéen  Koltségvetési és
ellenérzése alatt all6 vagy aldrendeltségében azonnal Gazdélkodasi Féosztaly
mUikddé maés kozfeladatot ellatd szervek
megnevezése és az 1. pontban meghatérozott adatai

6. A minisztérium tébbségi tulajdonaban all, illetve A véltozasokat kovetéen  Miniszteri Kabinet
részvételével miikodé gazdalkoddszervezet neve, azonnal
székhelye, elérhetésége (postai cime, telefon- és
telefaxszama, elektronikus levélcime), tevékenységi
kore, képviseldjének neve, a minisztérium
részesedésének mértéke

7. A minisztérium &ltal alapitott kdzalapitvanyok neve, A valtozésokat kdvetéen Miniszteri Kabinet
székhelye, elérhetésége (postai cime, telefon- és azonnal
telefaxszama, elektronikus levélcime), alapité okirata,
kezel6 szervének tagjai

8. A minisztérium &ltal alapitott kdltségvetési szerv A valtozasokat kdvetéen  Koltségvetési és
neve, székhelye, a kdltségvetési szervet alapitod azonnal Gazdalkodasi Féosztaly
jogszabaly megjeldlése, illetve az azt alapitd
hatdrozat, a koltségvetési szerv alapitd okirata,
vezetéje, honlapjanak elérhetésége, mikodési
engedélye

9. A minisztérium altal alapitott lapok neve, A valtozasokat kdvetéen  Jogi és Kodifikacios

a szerkeszt6ség és kiado neve és cime, valamint
a fészerkeszté neve

azonnal

Féosztaly
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Il. Tevékenységre, miikodésre vonatkozé adatok

Adat

Az adatszolgaltatasi
kotelezettség teljesitésének
hatarideje

Adatkozlésért felelés
szervezeti egység

A minisztérium feladatat, hataskorét és
alaptevékenységét meghatdarozo, a szervre
vonatkozd alapvetd jogszabdlyok, kdzjogi
szervezetszabdlyozo6 eszkdzok, valamint a szervezeti
és mUkodési szabdlyzat vagy ligyrend, az
adatvédelmi és adatbiztonsdgi szabdlyzat hatélyos
és teljes szvege

A minisztérium tevékenységérol sz616 tajékoztatod
magyar és angol nyelven

Allamigazgatasi, 5nkormanyzati és egyéb hatésagi
tgyekben lgyfajtanként és eljarastipusonként a
hataskorrel rendelkezé szerv megnevezése, hataskor
gyakorlasanak atruhdzasa esetén a ténylegesen
eljaré szerv megnevezése, illetékességi teriilete,

az ligyintézéshez szlikséges dokumentumok,
okmanyok, eljarasi illetékek (igazgatasi szolgaltatasi
dijak) meghatarozasa, alapvetd eljarasi szabélyok, az
eljarast megindité irat benyujtasanak modja (helye,
ideje), Ugyfélfogadas ideje, az ligyintézés hatarideje
(elintézési, fellebbezési hataridd), az tigyek intézését
segit6é utmutatok, az igymenetre vonatkozo
tajékoztatas és az ligyintézéshez hasznalt letdlthetd
formanyomtatvanyok, az igénybe veheté
elektronikus programok elérése, idépontfoglalas, az
Ugytipusokhoz kapcsolodé jogszabdlyok jegyzéke,
tdjékoztatas az lgyfelet megilletd jogokrol és az
Ugyfelet terhel6 kotelezettségekrdl

A minisztérium altal fenntartott adatbazisok, illetve
nyilvantartasok leiré adatai (név, formatum, az
adatkezelés célja, jogalapja, id6tartama, az érintettek
kore, az adatok forrasa, kérdéives adatfelvétel esetén
a kitoltend6 kérddiv) az adatvédelmi nyilvantartdsba
bejelentendd nyilvantartasoknak az informacios
onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol
sz6l6 2011. évi CXII. tdrvény szerinti azonositd adatai;
a minisztérium altal - alaptevékenysége keretében —
gyujtott és feldolgozott adatok fajtai, a hozzaférés
médja, a masolatkészités koltségei

A minisztérium nyilvanos kiadvanyainak cime,
témaja, a hozzaférés maddja, a kiadvany
ingyenessége, illetve a koltségtérités mértéke
A minisztérium altal kozzétett hirdetmények,
kozlemények

A minisztérium altal kiirt palyazatok szakmai leirasa,
azok eredményei és indokoldsuk

A minisztériumnal végzett alaptevékenységgel
kapcsolatos vizsgélatok, ellenérzések, valamint az
Allami Szamvevészék ellenérzéseinek nyilvanos
megallapitasai

A valtozasokat kovetden
azonnal

A valtozasokat kovetéen
azonnal

A valtozasokat kovetden
azonnal

A valtozasokat kovetéen
azonnal

Negyedévente

Folyamatosan

Folyamatosan

A vizsgalatrol szolo
jelentés megismerését
kdvetéen haladéktalanul

Jogi és Kodifikacios
F6osztaly Koordinacids
Féosztaly

Kommunikacios
Titkarsag

Az adott hatésagi lgy
el6készitéséért felelds
szervezeti egység

Az adott nyilvantartas
kezeléséért felel6s
szakmai szervezeti

egység

Kommunikacios
Titkarsag

A hirdetményeket és
kozleményeket
el6készité szakmai
szervezeti egység

A kiirast el6készitd és a
kiirasért felel6s szakmai
szervezeti egység

Ellenérzési Féosztaly
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Adat

Az adatszolgaltatasi
kotelezettség teljesitésének

Adatkozlésért felelés
szervezeti egység

hatarideje

9.  Akozérdekli adatok megismerésére irdnyuld igények Negyedévente Kommunikaciés
intézésének rendje, az illetékes szervezeti egység Titkarsag
neve, elérhetésége, és ahol kijellésre keril, az
adatvédelmi felels, vagy az informéacids jogokkal
foglalkoz6 személy neve

10. A minisztérium tevékenységére vonatkozd, Negyedévente Statisztikai
jogszabalyon alapul6 statisztikai adatgy(jtés adatgyujtésért felel6s
eredményei, id6beli valtozésuk szervezeti egység

11. A kozérdekl adatokkal kapcsolatos kotelezd Negyedévente Kommunikacios
statisztikai adatszolgaltatas minisztériumra Titkarsag
vonatkozé adatai

12.  Azon koézérdeku adatok hasznositasara irdanyuld Negyedévente Koltségvetési és
szerz6dések listdja, amelyekben a minisztérium az Gazdalkodasi Féosztaly
egyik szerz6do6 fél

13. A minisztérium kezelésében |évé kozérdekl adatok A valtozdsokat kovetéen  Koltségvetési és
felhaszndlasara, hasznositdsara vonatkozo altalanos  azonnal Gazdalkodasi Féosztaly
szerz6dési feltételek

14. A minisztériumra vonatkozé kiilénos és egyedi A valtozasokat kdvetéen  Koordindcids Féosztaly
kozzétételi lista azonnal

15. A torvény alapjan kozzéteendd jogszabalytervezetek A kozigazgatasi Koordinacios Féosztaly

és kapcsolodd dokumentumok

Ill. Gazddlkoddsi adatok

egyeztetésre bocsatassal
egyidejlileg

Az adatszolgaltatasi
kotelezettség teljesitésének
hatarideje

Adatkozlésért felelés szervezeti
egység

A minisztérium éves koltségvetése, szamviteli
torvény szerinti beszamoldja vagy éves koltségvetés

beszamoldja

A minisztériumnal foglalkoztatottak Iétszamara és
személyi juttatdsaira vonatkozo dsszesitett adatok,
illetve Gsszesitve a vezetOk és vezet6 tisztségvisel6k
illetménye, munkabére, és rendszeres juttatasai,
valamint koltségtéritése, az egyéb alkalmazottaknak
nyujtott juttatasok fajtdja és mértéke dsszesitve

A minisztérium altal nyujtott, az dllamhaztartasrol
sz6l6 torvény szerinti koltségvetési tdmogatasok
adatai - kivéve, ha a kozzététel el6tt a koltségvetési
tdmogatast visszavonjak vagy arrél a
kedvezményezett lemond -, az aldbbiak szerint:

a kedvezményezett(ek) [szerz6dé partner(ek)] neve,
a tdmogatas célja (a szerz6dés targya), a szerz6dés
Osszege (nettd, bruttd), a szerz6dés felek altali
alairasanak napja, tovabba a tdamogatdsi program

megvaldsitasi helye

A véltozasokat kovetéen
azonnal

Negyedévente

A dontés meghozatalat
kovetd hatvanadik napig

Koltségvetési és
Gazdélkodasi Féosztaly

Személyuigyi Féosztaly,
Koltségvetési és
Gazdélkodasi Féosztaly

A minisztérium fejezeti
kezelés( el6iranyzataibdl
nyujtott tamogatasok
tekintetében

a céleléirdnyzatot kezel6
szakmai féosztaly,

a tdmogatasi szerz6dés
kotését kezdeményezd
féosztaly



7772

HIVATALOS

ERTESITO ¢ 2012.évi44. szdm

Az adatszolgaltatasi
Adat kotelezettség teljesitésének
hatarideje

Adatkozlésért felel6s szervezeti
egység

Az dllamhaztartds pénzeszkozei felhasznalasaval,az A dontés meghozatalat
allamhaztartashoz tartozé vagyonnal torténd koveté hatvanadik napig
gazdalkodassal 6sszefliggd — az 6tmillié forintot
elérd vagy azt meghaladé értéki — drubeszerzésre,
épitési beruhdzasra, szolgaltatdsmegrendelésre,
vagyonértékesitésre, vagyonhasznositasra, vagyon
vagy vagyoni érték( jog dtadasara, valamint
koncessziéba adésra vonatkozé szerz6dések adatai:
a szerz6do partner(ek) neve, a szerz6dés tipusa,
targya, a szerz8dés értéke (nettd, brutto), teljesitési
id6, valamint az emlitett adatok valtozasai a
nemzetbiztonsdgi, illetve honvédelmi érdekkel
kozvetlenil 6sszefliggd beszerzések adatai, a
mindsitett adatok kivételével. A szerz6dés értéke
alatt a szerz6dés targyaért kikotott — altaldnos
forgalmi adé nélkul szamitott - ellenszolgaltatast
kell érteni, ingyenes lgylet esetén a vagyon piaci
vagy konyv szerinti értéke kozul a magasabb
Osszeget kell figyelembe venni. Az idészakonként
visszatérd — egy évnél hosszabb id6tartamra koétott
- szerz6déseknél az érték kiszamitasakor az
ellenszolgaltatas egy évre szamitott 6sszegét kell
alapul venni. Az egy koltségvetési évben ugyanazon
szerz6d6 féllel kotott azonos targyu szerz6dések
értékét egybe kell szamitani

A koncessziérol szolo6 torvényben meghatarozott
nyilvanos adatok (palydzati kiirdsok, palyazék adatai,
az elbirdlasrol készitett emlékeztetdk, palyazat
eredménye)

Negyedévente

A minisztérium altal nem alapfeladatai ellatasara
(igy kulénosen egyestilet tdmogatasara,
foglalkoztatottjai szakmai és munkavallaléi
érdek-képviseleti szervei szamdra, foglalkoztatottjai,
ellatottjai oktatasi, kulturdlis, szociélis és
sporttevékenységet segit6 szervezet tdmogatdsara,
alapitvanyok éltal ellétott feladatokkal 6sszefliggd
kifizetésre) forditott, 6tmillio forintot meghaladd
kifizetések

Negyedévente

Az Eurdpai Unié tdmogatasaval megvalosulo
fejlesztések leirdsa, az azokra vonatkozo
szerz6dések

Negyedévente

Kozbeszerzési informaciok (éves terv, 0sszegezésaz  Negyedévente
ajanlatok elbiralasaroél, a megkotott szerz6désekrél)

A minisztérium fejezeti
kezelés( el6iranyzatai
terhére kotott
szerz6dések
tekintetében a szerz6dés
kotését kezdeményezd
féosztaly,

a minisztérium
igazgatasa terhére kotott
szerz6dések
vonatkozdsdban a
Koltségvetési és
Gazdalkodasi Féosztaly

A kiirast el6készitd és a
kiirasért felelés szakmai
szervezeti egység

A tdmogatdsi szerzédés
kotését kezdeményezd
féosztaly adatai alapjan
a Koltségvetési és

Gazdélkodasi Féosztaly

A tdmogatasi szerz6dés
kotését kezdeményezd
féosztaly adatai alapjan
a Koltségvetési és
Gazdalkodasi Féosztaly
Jogi és Kodifikacios
Féosztaly
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IV. Az Avr. 173. § (3) bekezdésében el6irt kézzétételi kételezettséggel 6sszefiiggs adatok listdja

Az adatszolgaltatasi Adatkozlésért felels

Adat kotelezettség teljesitésének N i
hatarideje szervezeti egység
1. A kdzbeszerzési eljaras eredményeként A kifizetést kovet6 Koltségvetési és
(az intézményi vagy a fejezeti kezelésu 8 napon belll Gazdalkodasi Féosztaly

el6iranyzatok, illetve az alapok terhére) megkotott,
nett6 100 millié forint teljesitési értéket meghaladd
szerz6dések alapjan teljesitett kifizetés 6sszege,
kodzvetlen jogosultja és a kifizetés idépontja (Az
el6z6 allapot nem tordlhetd.)

2. Az eurdpai unids tarsfinanszirozassal bonyolitott A kifizetést kovetd A palyazati kiirast
palyazatok esetében a netté 100 milli6 forintot 8 napon belll el6készito, a kiirdsért
meghaladg, teljesitett kifizetés 6sszege, felel6s szakmai
kedvezményezettje, és a kifizetés idépontja (Az szervezeti egység

el6z6 allapot nem tordlhetd.)

V. AKbt. alapjdn el8irt kbzzétételi kdtelezettség teljesitése

Az adatszolgaltatasi Adatkozlésért felelds

Adat kotelezettség teljesitésének szervezeti eqysé
hatarideje 9yseg
1. A Kbt. ltal el6irt kozzétételi kotelezettségek A valtozasokat kbvetéen Jogi és Kodifikacios

teljesitése azonnal Féosztaly
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A legfébb iigyész 19/2012. (X. 9.) LU utasitasa
a sajtoé szamara adhaté tajékoztatas rendjérol

Az ligyészségrol szol6 2011. évi CLXIII. torvény 8. §-dnak (3) bekezdésében foglalt felhatalmazas alapjan a kdvetkezd utasitast
adom ki:

1.8 (1) A sajtészabadsagrol és a médiatartalmak alapveté szabdlyairol sz616 2010. évi CIV. térvény (a tovabbiakban: Smtv.)
szerinti médiaszolgaltato (a tovabbiakban: sajtd) részére tajékoztatast

a) az Ugyészi szervezet tevékenységének egészérdl, tovabbd az Uligyészség helyzetét érinté koncepciondlis
kérdésekrél, tovabba az ligyészi szervezetben folyamatban 1évé vagy mar érdemben befejezett barmely tigyrél a
legfébb ligyész és a legfébb ligyész helyettesei,

b) az Ugyészi szervezetben folyamatban lévé vagy érdemben mar befejezett ligyrdl, illetve az ligyészség altal
lefolytatott vizsgalatrél a Legfébb Ugyészség kabinetjének (a tovébbiakban: Kabinet) sajtoszévivéi
tevékenységet ellatdé munkatarsa (a tovabbiakban: legfébb ligyészségi sajtoszovive),

¢) a fellebbviteli féligyészségen folyamatban 1évé vagy érdemben mar befejezett tigyrdl, illetve a fellebbuviteli
féligyészség altal folytatott vizsgalatrdl a fellebbviteli féligyész, akadalyoztatasa esetén vagy felhatalmazésa
alapjén a sajtoval valé kapcsolattartasra kijelolt tigyész,

d) afélgyészségen, a jarasi és a jarasi szint(i (a tovabbiakban egytt: jarasi) Ugyészségeken folyamatban 1évé vagy
érdemben mar befejezett ligyrdl, tovabba a féligyészség altal lefolytatott vizsgalatrdl a féligyész, illetve a
félugyész akaddlyoztatasa esetén vagy a féligyész altal adott felhatalmazas alapjan a sajtoval vald
kapcsolattartasra kijelolt gyész,

e) a legfébb lgyész, a fellebbviteli féligyész, a féligyész altal adott eseti felhatalmazas alapjan az erre jogosult
ligyész

adhat.

(2) Aholaz utasitas sajtészovivét emlit, azon a Legfébb Ugyészség, a fellebbviteli féligyészségek, a féligyészségek sajtoval
valo kapcsolattartasra kijelolt tigyészét is érteni kell.

(3) Sajtoszévivének a legfébb ligyész, a fellebbviteli foligyész és a féligyész ligyészt jelol ki. A fellebbviteli féligyész, a
féligyész és a sajtoszovivé — a sajtofigyeldi szolgdlat altal nem figyelt — sajtdénak adott nyilatkozatarol, annak
megjelenése, elhangzasa, illetve bemutatdsa utdn az azt tartalmazo lappéldany, hang- vagy képfelvétel, kazetta
azonnali felterjesztésével vagy egyéb modon a legfébb ligyészségi sajtdszovivot tajékoztatja.

(4) A legfébb ligyész, a fellebbviteli f6ligyész, a féluigyész a legfébb ligyészségi sajtoszovivé, illetdleg a sajtoszévivék
tevékenységének segitésére sajtotitkart is kijeldlhet.

2.8 (1) A Kabinettel valé rendszeres kapcsolattartas a fellebbviteli féligyész, illetve a féligyész altal kijelolt sajtoszévivd

feladata, aki ennek soran tajékoztatja a legfébb ligyészségi sajtoszévivét

a) a fellebbviteli fé6ligyészség, illetve a féligyészség altal vizsgalt olyan ligyekrol, amelyekrél a sajtdéban korabban
mar megjelentek informaciok,

b) azorszdgosan vagy helyileg kdzismert személyeket érinté tigyekrél,

c¢) a kiemelkedd targyi sulyu vagy egyéb ok (pl. az elkdvetés szokatlan modja, rendkivili kériilményei) miatt
kozérdeklédést kivaltd blincselekményekrdl,

d) akozérdekvédelmi szakdgba tartozo, orszagos érdeklédésre szamot tartd tigyekrél.

(2) Amennyiben a fellebbviteli féligyészségen, illetve a féligyészségen olyan tigy van folyamatban, amely a fellebbviteli
féligyész, a féligyész vagy a sajtdszovivé megitélése szerint a jovében orszagos érdeklédésre tarthat szamot, az ligy
Iényegérdl és a megtett intézkedésekrdl tdjékoztatni kell a Kabinetet.

(3) A fellebbviteli féligyészségek és féugyészségek orszagos érdeklédésre szamot tartd Ugyekben szervezett
sajtotajékoztatéirdl, kiadott sajtokdzleményeirdl a Kabinet egyideji értesitése mellett a Legfébb Ugyészség megfeleld
féosztalyat is értesitik.
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3.8

4.8

5.8

6.§

M
()

A Legfébb Ugyészségen a Kabinet el6késziti és szervezi a sajtotajékoztatokat.

A fellebbviteli féligyészségeken, a féligyészségeken a sajtotajékoztatot a fellebbviteli f6ligyész, a féligyész tartja, a
sajtotdjékoztatd elbkészitésével és megszervezésével a sajtoszévivé is megbizhatd. A sajtd részére hivatalos
kozleményt, a legfébb ligyész és a legfébb ligyész helyettesei, a Kabinet, a fellebbviteli féligyész, illetéleg a féligyész
adhat ki, illetve tovébbithat.

(3) Sajtotajékoztatd — a legfébb ligyész és helyettesei sajtotajékoztatojanak kivételével — a Kabinet el6zetes engedélye

M

()

()

(4)

M

alapjan tarthato.

Az ligyészségi eljaras szempontjabdl befejezett ligyekkel kapcsolatos tajékoztatasnal kozolni lehet

a) azeljards sordn megallapitott tényeket,

b) azesetlegesen feltart jogszabalysértés koriilményeit és okait,

c¢) ahatdsagi dontést.

Az ligyész a tajékoztatasban, folyamatban lévé ligy bizonyitékait nem értékelheti, és nem mérlegelheti a tényallas
varhat6 alakuldsat, illetve a varhaté jogkdvetkezményeket. Az olyan intézkedésrdl, amely ellen jogorvoslatnak van
helye, a sajtét csak az intézkedésnek a jogorvoslatra jogosulttal torténd kozlését kovetden lehet tajékoztatni.
Folyamatban 1évé blnligyrél adott tdjékoztatds soran tiszteletben kell tartani az artatlansdg vélelmét, a személyes
adatok, valamint a személyiségi jogok védelmérol sz6l6 jogszabalyi rendelkezéseket, és ennek a megfogalmazasbanis
kifejezésre kell jutnia. A tajékoztatas soran tekintettel kell lenni az eljarashoz f(iz6d6 érdekre is. A tajékoztatas soran
kozolni lehet

a) azeljaras soran megallapitott tényeket,

b) ablincselekmény kortilményeit és — ha ismertek — annak okait,

c) afelderités és a bizonyitdsi eszk6zok beszerzése érdekében tett intézkedéseket és az eljaras 4llasat.

Az Ugyészség eldtt folyamatban 1évé Ggyben a sajté szdmdra kizardlag a vizsgélat tényérdl és a befejezés varhato
hataridejérél lehet tajékoztatast adni.

A tajékoztatas adasara jogosult ligyész a nyomozo hatésag el6tt folyamatban 1évé eljarasrol is tajékoztatast adhat.
A nyomozo hatésagnak az ligyész rendelkezése alapjan foganatositott eljarasi cselekményérol, kényszerintézkedésrdl
vagy egyéb intézkedésrél, a nyomozé hatdsdgnak adott Uigyészi utasitasrél csak a tdjékoztatds addsara jogosult
ligyész adhat tdjékoztatast.

Az utasitds alkalmazasa szempontjabdl ligyészség el6tt folyamatban lévének mindsil minden olyan tigy, amelynek a
kivizsgalasat célzo eljaras meginditasara alapot adé jogi tény (beadvany, panasz, feljelentés, hivatalboli vizsgalat
elrendelésére vonatkozd ligyészi dontés stb.) az ligyészség eldtt mar hivatalosan ismert és az ligyészség érdemi
dontést még nem hozott, illetve azokban az esetekben, amikor az ligyészi dontés ellen jogorvoslatot lehet igénybe
venni akkor, ha az még nem emelkedett jogerdre.

Az Ugyészségen készllt, vagy ott felhasznalt hivatalos iratba val6 betekintést a sajté részére — figyelembe véve az
ligyészségrél sz6l6 2011. évi CLXIII. térvény (a tovabbiakban: Utv.) 32. §-anak (2)-(3) bekezdésében foglaltakat is - a
legfébb Uigyész vagy a legfébb ligyész akadalyoztatdsa esetén a szakdg szerint illetékes legfébb ligyész helyettes
engedélyezhet.

Afellebbviteliféligyészségre, féligyészségre és a jardsi ligyészségre érkezett betekintés iranti kérelmet — az ott készlilt,
vagy ott felhasznalt hivatalos iratra vonatkozéan - révid allasponttal egyiitt fel kell terjeszteni a Legfébb Ugyészség
Adatvédelmi és Biztonsagi Osztalydra.

Az Adatvédelmi és Biztonsagi Osztaly a megkeres6 ligyészséget és a Legfébb Ugyészség sajtoszovivéjét egyidejlleg
irdsban értesiti dontésérdl.

Az Utv. 32. §-4nak (2) bekezdése szerinti tajékoztatasi tilalom az ligyészség valamennyi tevékenységi kérében akkor
tekintheté a sajtotdjékoztatds szempontjabdl feloldottnak, ha a legfébb Ugyész a nyilvdnossdgra hozatali
engedélyében errél kiilon rendelkezik.

A sajtonak adott tajékoztatas esetén az Gigyész — lehetdséqg szerint — kérje az Ujsagcikk tervezetének megkiildését,
illetéleg a hangfelvétel meghallgatasanak vagy a képfelvétel megtekintésének lehetévé tételét [Smtv. 15. §
(2) bekezdés].
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7.8

8.8

9.8

10.§

()

()

Ha az ligyész az el6zetesen letartéztatott terheltnek engedélyezi az Smtv. 1. & (6) pontjaban meghatarozott
sajtotermékben, illetve az elektronikus hirkdzlésrél sz6l16 2003. évi C. térvény szerinti elektronikus hirkdzlé halézat
utjan torténd nyilatkozattételt, az errél sz616 hatdrozatanak egy példanyat megkuldi a szolgélati helye szerinti tigyészi
szerv sajtoszévivéjének is, aki ezt orszagos sajtéérdeklédésre szamot tarté tigyben jelenti Kabinetnek.

Az ligyészségi informacios rendszerek kdzérdek( (statisztikai) adatait a Legfébb Ugyészség informatikai féosztalyanak
vezetdje, illetve a fellebbviteli fé6ligyészek és a féligyészek adhatjak &t a sajténak.

Az ligyészség tevékenységével Osszefliggd sajtokozlemény esetén a sajtd-helyreigazitasi eljarasrdl (Smtv. 12. §, Pp.
342-346. §) orszagos kiadvany, illetve az egész orszdgban foghaté radio-, illetve televizidadas esetén a legfébb ligyész,
egyéb esetekben a fellebbviteli féligyész, illetve a féligyész dont a (2) bekezdésben meghatérozott eljarasnak
megfeleléen. A fellebbviteli f6ligyész és a féligyész altal kezdeményezett sajto-helyreigazitasi eljaras tényérdl és az
eljaras befejez6désérdl, illetve annak eredményérdl a Kabinetet haladéktalanul tajékoztatni kell.

A sajto-helyreigazitasi eljards kezdeményezésére vonatkozo szandékardl a fellebbviteli féligyész és a féligyész
tajékoztatja a Kabinetet, valamint a Legfébb Ugyészség Jogi Képviseleti Onallé Osztalyat. A sajté-helyreigazitasi
eljarast csak a legfébb ligyésznek a Kabineten keresztil tovabbitott jévahagyasa esetén lehet kezdeményezni.

Ez az utasitas a kozzétételét kovetd napon Iép hatdlyba.

Az utasitdsban megjelolt jarasi igyészségen 2013. janudr 1-jéig helyi tigyészséget kell érteni.

A sajt6 szamara adhat6 tajékoztatas rendjérél szolé 9/2005. (UK. 5.) LU utasitas az utasitas hatalybalépésének napjan
hatalyat veszti.

Ez a § 2013. janudr 2-an hatalyat veszti.

Dr. Polt Péter s. k.,
legfébb tgyész
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A Gazdasdagi Versenyhivatal eln6kének 14/2012. (X. 9.) GVH utasitasa
egyes utasitasok szervezeti valtozasokkal 6sszefiiggésben tortén6 moédositasarol

Atisztességtelen piaci magatartds és a versenykorlatozas tilalmarél sz616 1996. évi LVII. térvény 36. § (1) bekezdés c) pontja alapjan,

a Gazdasagi Versenyhivatal Versenytandcsa elnékének a torvény 37. § (2) bekezdés c) pontja szerinti elSterjesztésére tekintettel az

alabbiak szerint rendelkezem.

2.§

3.8

A Gazdasdgi Versenyhivatal Versenytandcsa Szervezeti és Miikédési Szabdlyzata médositdsdnak
jovdhagydsa

A Versenytandcs Szervezeti és M(ikddési Szabdlyzatardl szélé 2/EIn./2010. utasitassal jovahagyott, a Gazdasdgi
Versenyhivatal Versenytandcsa Szervezeti és Mikodési Szabalyzatanak modositdsat a jelen utasitds melléklete szerint
jovahagyom.

A Gazdasdgi Versenyhivatal Szervezeti és M(ikodési Szabdlyzatdrél sz616
5/EIn./2010. évi belsé utasitds mdédositdsa

A Gazdasagi Versenyhivatal Szervezeti és M(kodési Szabalyzatardl szolé 5/EIn./2010. évi belsé utasitds 1. §

(4) bekezdése helyébe a kdvetkez6 rendelkezés 1ép:

.(4) A jelen utasitasban foglalt rendelkezéseket a Versenytanacs elndkére és tagjaira, a Versenytanacs mellett — a

Dontéshozatal-tdmogatéd Csoportban, illetve a Birdsagi Képviseleti Irodan - dolgozd vizsgaldkra, tovabbd a

Versenytandcs Titkdrsagara a Versenytandcs szervezeti és m(ikodési szabalyzatdban foglalt kiegészitésekkel és

eltérésekkel kell alkalmazni.”

A Gazdasagi Versenyhivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarol sz616 5/EIn./2010. évi belsé utasitas 1. mellékletének

(a tovabbiakban: SzMSz) 12. pont 3. franciabekezdése helyébe a kdvetkezd rendelkezés 1ép:

(A Versenytandcs elnéke feltigyeli)

,— a Dontéshozatal-tdamogaté Csoport,”

(munkdjdt.)

Az SzMSz 24. pontja helyébe a kdvetkezé rendelkezés 1ép:

,24. Dontéshozatal-tdmogaté Csoport

24.1. A Versenytanacs mellett 6nallé feladatkorrel rendelkezd szervezeti egységként Dontéshozatal-tamogatéd Csoport

mkodik. A csoport vezetését vizsgald irodavezetd-helyettesi munkakort betolté vizsgald latja el.

24.2. A Doéntéshozatal-tdamogaté Csoport

- kozrem(kodik a versenyfelligyeleti eljaras versenytandcsi szakaszéban felmerdilé, illetve a versenytanacsi dontések

birésagi fellilvizsgalataval 6sszefligg6 feladatok ellataséban;

- elldtja a Versenytanacs szervezeti és mlikodési szabalyzatdban meghatéarozott tovabbi feladatokat.”

Az SzMSz

a) 3.13.pont 5. franciabekezdésében az ,a Versenytanacs mellett dolgozé vizsgalok, a Versenytanacs Titkarsaganak
munkatarsai, valamint a Biréségi Képviseleti Iroda vezetdje és vizsgdloi” szévegrész helyébe az ,a Versenytanacs
Titkdrsdganak munkatarsai, a Dontéshozatal-tdmogaté Csoport vezetdje és vizsgaldi, valamint a Birdsagi
Képviseleti Iroda vezetéje és vizsgaldi” szoveg,

b) 4.2. pont 4. franciabekezdésében az ,a Versenytandcs mellett dolgozé vizsgalok” szovegrész helyébe az
»a Dontéshozatal-tdmogatd Csoport, a Birdsagi Képviseleti Iroda” szoveg

1ép.

Az SzMSz 5. sz. fiiggelékének helyébe a jelen utasitas fliggeléke I1ép.

Zdrd rendelkezések

Ez az utasitas 2012. oktober 1-jén 1ép hatalyba.

Budapest, 2012. szeptember 28.
Dr. Juhdsz Miklds s. k.,

elnok
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Melléklet a 14/2012. (X. 9.) GVH utasitdshoz
A Gazdasdgi Versenyhivatal Versenytandcsa Szervezeti és Miikédési Szabdlyzatdnak mddositdsa

1.8 (1) A Gazdasagi Versenyhivatal Versenytanacsanak Szervezeti és Mikodési Szabdlyzata (a tovabbiakban: VTSzMSz)
6. pontja helyébe a kovetkez6 rendelkezés lép:
,6. A Versenytandcs elnokének felligyelete mellett mikodik és latja el feladatat
a Versenytanacs tagja;
a Birosagi Képviseleti Iroda;
a Dontéshozatal-tdmogaté Csoport; valamint
a Versenytandcs Titkdrsaga (a tovabbiakban: a Titkarsag).”
(2) AVTSzMSz lIl.4. része helyébe a kdvetkezd rendelkezések Iépnek:
JIl.4. Dontéshozatal-tdmogatd Csoport
45. A Dontéshozatal-tdmogaté Csoport
- a versenyfelligyeleti eljards versenytanacsi szakaszaban folyo, illetve a birésagi képviselethez kapcsolédo

versenytandcsi munka tamogatasara elméleti hattéranyagokat, a nemzetkozi szabélyozast és gyakorlatot feltard
elemzéseket készit;

- tdmogatast nyujt a vizsgalati jelentések és az Ugyféli beadvanyok feldolgozasaban, az el6zetes allaspontok,
valamint a versenytanacsi dontések el6készitésében;

- segiti az el6ad6 versenytanacstagot a végrehajtasi eljarassal, illetve a jogorvoslati eljarasokkal 6sszefligg6 feladatai
elldtasaban;

- elemzések, iratmintak készitésével elésegiti a Versenytanacs egységes gyakorlatanak fenntartasat, kialakitasat;

- felkérésre tajékoztatast nyujt a Versenytanacs gyakorlatardl a GVH mas szervezeti egységei részére;

— részt vesz a parlamenti beszamol6 elkészitésében;

— részt vesz a GVH versenypartolasi és versenykultura-fejleszté tevékenységében.

45a. A Dontéshozatal-tdmogaté Csoport munkatdrsainak munkdjat kozvetlenll a csoportvezetd, kdzvetve a

Versenytandcs elnodke felligyeli.

45b. A Dontéshozatal-tamogaté Csoport munkajaval 0sszefliggé ligykezeldi (iratkezelési) feladatokat a Versenytanacs

Titkarsaga latja el, e kdrben a csoportvezetd a Titkdrsagnak utasitast adhat.

45c. A csoport munkatdrsai munkajukat a csoportvezetétdl kapott utasitas alapjan végzik, azonban az egyes

versenyfelligyeleti eljdrdsok kapcsan az el6éadd versenytanacstag, illetve az eljaré versenytandcs Utmutatdsat tartjak

szem el6tt.

45d. A csoport munkatarsai felelések a munkdajukkal kapcsolatos jogszabdlyok, a GVH elndke utasitasainak

betartasaért, munkakori feladataik szinvonalas ellatasaért, valamint a munkdjuk soran tudomasukra jutott titok (Uzleti,

szolgdlati), egyéb védett adat megdrzéséért.

46. A csoport munkatarsai felel6sek a munkajukkal kapcsolatos torvényi, a GVH elndke utasitasaiban foglalt, a birosag

altal meghatérozott, valamint a csoportvezet6, a Versenytanacs elndke, az el6ado versenytandcstag, illetve az eljaro

versenytandcs altal adott feladathoz kapcsoldédé hataridék megtartasaért.”

(3) AVTSzMSz
a) 61.pontjaban a ,vizsgalot” szovegrész helyébe a ,szervezeti egységet” szoveg,
b) 108. pontjdban az ,és a Versenytanacs vizsgaloi” szévegrész helyébe az , , a Dontéshozatal-tamogaté Csoport,”

szbveg
Iép.
2.§ Hatalyét veszti a VTSzMSz 42. pontja.
3.§ A VTSzMSz jelen moédositasdt a Gazdasag Versenyhivatal elndkének a tisztességtelen piaci magatartas és a

versenykorlatozas tilalmarol széld 1996. évi LVII. térvény 36. § (1) bekezdés ) pontja szerinti jévahagyd dontése
hatalybalépését kovetd naptdl kell alkalmazni.



7779

HIVATALOS ERTESITO ¢ 2012.évi44.szdm

Fiiggelék a 14/2012. (X. 9.) GVH utasitdshoz

»5. 5z fliggelék

A Gazdasdagi Versenyhivatal szervezete
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A Nemzeti Munkaiigyi Hivatal féigazgatojanak 6/2012. (X. 9.) NMH utasitasa
az allaskeresék, a kozvetitést kérd, valamint a szolgaltatast kéro ligyfelek nyilvantartasba vételérél

Ajogalkotdsrol szol6 2010. évi CXXX. térvény 23. § (4) ¢) pontjaban, valamint a Nemzeti Munkaligyi Hivatalrél és a szakmai irdnyitasa
ala tartozo szakigazgatasi szervek feladat és hatdskorérdl szol6 323/2011. (XII. 28.) Korm. rendelet 6. § (1) d) pontjaban foglalt
felhatalmazas alapjan eljarva az allaskereséként, kozvetitést kéréként valamint a szolgéltatast kéréként torténd nyilvantartasba
vétellel kapcsolatosan a kovetkezé utasitast adom ki:

I. Fejezet
Altalanos rendelkezések

1. Az utasitds hatdlya

1.8 (1) Az utasitas terlleti hatdlya kiterjed a Nemzeti Munkalgyi Hivatalrél és szakmai iranyitasa ala tartozé szakigazgatasi
szervek feladat- és hataskorérél sz616 323/2011. (XIl. 28.) Korm. rendelet 6. § (1) b) pontjdban meghatéarozott szakmai
iranyitas keretében a févarosi és megyei kormanyhivatal munkaiigyi feladatokat ellaté szakigazgatasi szerveire, a
munkatigyi kdzpontra és annak kirendeltségeire.
(2) Az utasitas személyi hatalya kiterjed az allami foglalkoztatési szerv kdzszolgalati tisztségviselGire, ligykezelGire és
munkavillaloira.
(3) Az utasitds az tgyfélre jogot, kotelezettséget kozvetve sem allapit meg.

2. Ertelmez6 rendelkezések

2.8 Az utasitas alkalmazéasaban

a) allaskeres6: a foglalkoztatads elésegitésérél és a munkanélkiliek ellatasardl széld 1991. évi IV. toérvény
(a tovabbiakban Flt.) 58. § (5) bekezdés d) pontjdban meghatarozott személy.

b) kozvetitést kéré:aza 30/2000. (IX. 15.) GM rendeletben meghatarozott személy, aki rendelkezik a foglalkoztatasra
iranyulo jogviszony létesitéséhez sziikséges feltételekkel, és a munkalgyi kirendeltséggel kapcsolatot tart.

c) szolgdltatast kérd: az a 30/2000. (IX. 15.) GM rendeletben meghatérozott személy, aki a munkatigyi kdzpont altal,
illetve tdmogatdsaval nyujtott munkaeré-piaci szolgaltatasok, a munkakdzvetités kivételével, munka-, palya-,
allaskeresési, rehabilitacios, és pszicholdgiai tandcsadas igénybevétele érdekében hozzajarul adatainak e célbol
torténé nyilvantartasba vételéhez.

Il. Fejezet
Rendelkezés az allaskeresdk, a kdozvetitést kérd valamint a szolgaltatast kéré tgyfelek
nyilvantartasba vételérdl

3. Alapveté rendelkezések

3.8 Az allaskereso, kozvetitést kérd valamint szolgéltatast kéré ligyfelek (a tovabbiakban: tgyfelek) nyilvantartasba vételi
eljarasa nem ellenkezhet egyetlen jogszabdllyal sem.

4.8 A nyilvantartasba vételi eljaras soran fészabalyként a megyei, févarosi munkatigyi kozpontok illetékességérdl szolo
mindenkori miniszteri rendelet alapjan meghatdarozott illetékes szervezeti egység jarhat el.

5.8 A munkatigyi kirendeltség jogosult az Gigyfelek Flt. 57/A. § (2) bekezdésében meghatarozott adatait nyilvantartani.

6.8 (1) Az adatok nyilvantartasa, az tigyek kezelése az Integralt Informatikai Rendszerben (a tovabbiakban: IR) torténik.
(2) Az IR tartalmazza az eljrds sordn hasznalandé iratmintdkat. Amennyiben az IR rendszer nem elérhetd, vagy az ott
taldlhatd iratminta jogszerlisége nem megfeleld, ugy a Nemzeti Foglalkoztatasi Szolgalat minden munkatarsa altal
hozzéférhetd intranetes hal6zaton elérheté iratmintdkat kell alkalmazni.



HIVATALOS ERTESITO ¢ 2012.évi44.szdm 7781

7.8

8.8

9.8

10.§

11.8

12.§

13.§

14.§

15.§

16.§

)

()

Az allaskereséként valoé nyilvantartasba vételre vonatkozé szabdlyokat, a magyar éallampolgérokon kivil, a
menekiiltként, oltalmazottként vagy menedékesként elismert, tovdbbd a bevédndorolt vagy letelepedett jogallasu,
valamint a szabad mozgas és tartézkodas jogaval rendelkezé személyekre is alkalmazni kell.

A nyilvéntartdsba vétel részletes szabalyait a Nemzeti Munkaligyi Hivatal altal kiadott modszertani Utmutatok
tartalmazzak.

4. Az dlldskeresék nyilvdntartdsba vételének szabdlyai

Az allaskeresé lgyfelek nyilvantartasba vétele kozigazgatasi hatdsagi eljaras, ennek megfeleléen a kozigazgatasi
hatosagi eljards és szolgaltatds altaldnos szabalyairdl sz616 2004. évi CXL. térvény szabdlyai irdnyadoak ra.

Abban az esetben, ha az Flt. ettdl eltéré eljardsi szabalyokat hatdroz meg, akkor az Flt. szabalyait kell alkalmazni.

Az élldskereséként nyilvantartott személyek jogait és kotelezettségeit az Flt. rogziti.

Az Flt. dltal meghatdrozott esetekben az allaskeresének az 3allaskeres6ként torténd nyilvantartasba vételét
szlineteltetni kell.

Az Flt. altal meghatdrozott esetekben az allaskeresét tordini kell az alldskeresék nyilvéntartasabol.

A palyakezdd allaskeresdket az &lldskeresék nyilvantartdsan beliil megkulonboztetetten kell kezelni.

A Nemzeti Munkaiigyi Hivatal &ltal meghatarozott tartalmu és terjedelmi ,Allaskeresék kiskényve” cimii
dokumentumot kell minden allaskeresé részére atadni és folyamatosan vezetni.

5. A kézvetitést kéré ligyfelek nyilvdntartdsba vételének szabdlyai
Azon személyek részére, akiknek adatai e célbdl nyilvantartasba vételre keriiltek, a kirendeltség munkakodzvetitést
végezhet, és munkaeré-piaci szolgaltatast nyujthat.

A kozvetitést kéré személy egyuttmiikddése keretében mérlegeli a felajanlott munkahely elfogadasat, tajékoztatja a
kirendeltséget a kdzvetités eredményérdl, és a kirendeltségen az elére meghatarozott idépontban jelentkezik.

6. A szolgdltatdst kéré tigyfelek nyilvdntartdsba vételének szabdlyai
Azon személyek részére, akiknek adatai e célbdl nyilvantartasba vételre keriltek, a kirendeltség munkaeré-piaci

szolgaltatdsokat nyujt. Amennyiben a szolgdltatds nyujtdsa befejez6dott, a szolgaltatdst kéréként torténd
nyilvantartast le kell zarni.

Il. Fejezet

Zaré rendelkezések

7. Hatdlyba lépés

Ez az utasitas a kozzétételét kovetd napon Iép hatdlyba.

Komdromi Rébert s. k.,
féigazgato
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Személyligyi hirek

A miniszterelnok altal adomanyozott Kiilhoni Magyarsagért Dij 2012. évi dijazottjai

A Kiilhoni Magyarsagért Dij alapitasarél sz616 3/2011. (XII. 30.) ME rendelet alapjan augusztus 20-a, nemzeti és allami
tinnep alkalmaval 2012. évben Kiilhoni Magyarsagért Dijban részesiilt:

Berényi Kornélia,

Csdrdds Magyar Kultaregyesiilet,

Dévai Szent Ferenc Alapitvdny,

Guldcsy Lajos,

Karna Margit,

Irka cim( gyermeklap,

Magyar Ifjusdgi Tandcs,

Marosvdsdrhelyi Magyar Didkszévetség,
Kulai Népkor Magyar Mdivelédési Kbzpont,
Széndssy Zoltdn.

Répds Zsuzsanna s. k.,
nemzetpolitikéért felelés helyettes allamtitkar

A Beliigyminisztérium személyiigyi hirei 2012. augusztus hénapban

Kinevezés

A kozigazgatasi allamtitkar

Borbélyné Téth Gizelldt a Belligyminisztériumban kormanytisztvisel6nek,
Kellner Zsolt Odént a Belligyminisztériumban kormanytisztvisel6nek,

Mezé Jozsefet a Belligyminisztériumban kormanytisztvisel6nek,

dr. Simon Barbara Erzsébetet a Belligyminisztériumban kormanytisztvisel6nek,
dr. Vadasi Vivient a Belligyminisztériumban kormanytisztviselének

kinevezte.

Vezetdi kinevezés
A kozigazgatasi allamtitkar

dr. Simon Barbara Erzsébet kormanytisztvisel6nek féosztalyvezets-helyettesi besorolasu
vezet6i megbizdst adott.

Vezénylés

A belligyminiszter
Papp Csaba renddr ezredest a Belligyminisztérium allomanydba vezényelte.
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Berendelése megsziint

A belligyminiszter
Lukdcs Anita renddr alezredes berendelését megsziintette.

Kb6zszolgdlati jogviszonya megsziint

végleges athelyezéssel
Kun Csaba kormanytisztvisel6nek,
dr. Lakatos Andrea Eva kormanytisztviselének.

A Kozigazgatasi és lgazsagiligyi Minisztérium kozleménye kitilintetés adomanyozasardél

Dr. Navracsics Tibor kdzigazgatasi és igazsagligyi miniszter a Magyarorszag cimerének és zaszlajanak hasznalatarol,
valamint allami kitlintetéseirdl sz616 2011. évi CCIl. térvény 22. § (1) bekezdés b) pontja, tovabba a kdzigazgatasi és
igazsaglgyi miniszter altal adomanyozhaté elismerésekrél sz6l6 6/2011. (1. 24.) KIM rendelet alapjan

az eurdépai nemzetek kozotti kapcsolatok fejlesztése és a hataron atnyuld egylittmiikodések eldémozditasa érdekében
végzett tevékenysége elismeréseként

Danuta Hiibnernek, az Eurépai Parlament Regiondlis Fejlesztési Bizottsaga elndkének

Palfi Istvan-dijat adomanyozott.

A Vidékfejlesztési Minisztérium 2012. augusztus havi személyiigyi hirei

I. Kormdnyzati szolgdlati jogviszony létesitése

dr. Papp Bélint
Szerdahelyi Kinga
Heged(s Zsanett
Vords Emil Janos
Pall Zsombor
Magyari Rita
Nemes Mariann

© No UL HWwWN =

Kozma Szabina
Bddis Pal

Dienes Melinda

. Szabd Réka

. Tamar Attila Zoltan

N
NI
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13.
14.
15.
16.

Horti lrisz Rahel

Illés Bertold

dr. Mandicsné dr. Szél Virdg Méria
Otvds Sandor

Il. Kormdnyzati szolgdlati jogviszony megsziinése/megsziintetése

—_

© Vv XN A WN =

dr. Tomayer Tamas
Gyurdkovics Bernadett

Toth Janos Balazs

Futé Zsolt

dr. Vig Zita Veronika

dr. Mosolygé Ménika

Mécsyné Tévizi Zsuzsanna Lilla
Bak Zsdfia

Fulép Adam Maté

dr. Grosz Eszter

Ill. Kézigazgatdsi (fé)tandcsaddi cim adomdnyozdsa

Nem volt

IV. Vezetéi kinevezés, kinevezésmaodositds

No s wDN =

Ko6rosi Levente féosztalyvezetd-helyettesi kinevezés

Prém Krisztina féosztalyvezet6-helyettesi kinevezés
Balogh Attila osztalyvezetdi kinevezés

Horvath Aniko Katalin féosztalyvezeté-helyettesi kinevezés
Bittsanszky Marton féosztalyvezetd-helyettesi kinevezés
Nagy Attila osztalyvezetdi kinevezés

dr. Faragé Réka Teododra osztalyvezetdi kinevezés
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V. Kozlemények

A Szellemi Tulajdon Nemzeti Hivatala elnokének 5/2012. (X. 9.) SZTNH kézleménye

a 2012. évi ,Magyar Formatervezési Dij” palyazat kidllitasan bemutatasra keriil6 talalmanyok,
védjegyek, formatervezési és hasznalati mintak kiallitasi kedvezményérél,

illetve kiallitasi els6bbségérol

A taldlmanyok szabadalmi oltalmarol szold 1995. évi XXXIII. tdrvény 3. § b) pontja, a védjegyek és foldrajzi drujelzék
oltalmardl szol6 1997. évi XI. torvény 53. § (1) bekezdés ¢) pontja, a formatervezési mintak oltalmardl sz616 2001. évi
XLVIII. torvény 40. § (1) bekezdés c) pontja és a hasznalati mintak oltalmardl sz6l6 1991. évi XXXVIII. térvény 36. §
(1) bekezdése alapjan kdzzéteszem, hogy a 2012. oktdber 5. és december 2. kdz6tt Budapesten megrendezendd
2012. évi ,Magyar Formatervezési Dij” palydzat kidllitdsdn bemutatdsra kerilé taldlmdnyokat, védjegyeket,
formatervezési és hasznalati mintdkat az emlitett jogszabdlyokban meghatarozott kidllitdsi kedvezmény, illetve
kiallitasi elsébbség illeti meg.

Dr. Bendzsel Miklos s. k.,

a Szellemi Tulajdon Nemzeti Hivatala elncke

A Legfébb Ugyészség kozleménye iigyészségi szolgalati igazolvany érvénytelenitésérol

Dr. Kovatsits Gabor kézponti nyomozé féligyészségi mb. csoportvezetd ligyész B 00244, Pleszel Viktéria févarosi
féugyészségi ligyészségi megbizott D 00046, Gocza Laszlo legfébb ligyészségi tisztvisel6 D 00148, valamint dr. Ujvari
Zoltan legfébb ligyészségi tisztvisel® D 00665 sorszamu szolgalati igazolvanyat a Legfébb Ugyészség Személylgyi,
Tovabbképzési és Igazgatasi Féosztalya érvénytelenitette.
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A Kozigazgatasi és Elektronikus Ko6zszolgaltatasok Kézponti Hivatalanak kézleménye

A Kozigazgatdsi és Elektronikus Kozszolgaltatasok Kozponti Hivatala a kozuti kdzlekedési igazgatasi feladatokrol, a kozuti
kozlekedési okmanyok kiadasarol és visszavondsarél szol6 326/2011. (XII. 28.) Korm. rendelet 83. § (1) bekezdése alapjan az alabbi
elveszett, megsemmisiilt gépjarmutdrzskdnyvek sorszdmat teszi kdzzé:

835763C 406701D 412446) 248878) 991322)
551721F 406913K 4148998 250425K 995839D
504169H 412471F 461665K 251290C 997944)
906201H 431982K 473104E 287367E 091103A
021779C 435598 554711G 292983J 092306l
166286)J 442607G 558491J 295266l 118086K
172123K 4658178 568225E 314813D 146367G
265863C 477194H 575364B 314980C 164051F
356068G 490111E 616027E 377790D 232328K
380425) 504726K 621966I 390574H 246388D
447203K 539939H 641407C 392059J 251081C
4794591 539943H 643158D 453692K 337437H
642842A 543457D 648687A 453809F 353423K
658083)J 553124l 662500K 462253A 463897)
697796G 562315G 703872F 4635041 482987K
8022901 616409H 704383E 464503K 4987821
935500J 633662G 732180J 468492) 523268K
9769971 634273K 746243F 470624K 639382K
595121D 651112l 815172C 490645G 652863F
028656K 676591)J 820418B 500300H 676283B
040104K 713686K 827943F 512996J 730323K
042772C 724879G 851774K 521099E 742114A
052222F 755950K 873375H 545941K 753023D
066339K 758934G 8748311 554715D 772996E
0664658 764321K 878309J 565095l 793435K
071109J 773709E 898202H 651603G 825047)
071550G 778938K 909024l 659452E 835916J
093167B 833146) 9283271 685018D 856722H
095757) 859819) 931878l 688705C 865884E
122483F 890615H 954532I 700767H 888591E
137804K 908233l 975473H 706097G 892371F
144690D 909239C 994873 729286E 899286l
154473A 965791G 000922K 735684l 931040E
179548K 007640C 035295G 796224H 942608)
187083K 032574E 044198l 811914J) 991893l
201587K 034483H 052533H 820606E 304734C
211699) 044940G 061154E 825676 390218K
227522l 051390B 064603B 826102K 402175E
228259C 064050A 081133E 843529H 410133K
256680G 114140K 088871K 870121B 442535G
261749K 157730E 093937G 889016l 508919l
278874) 166268G 106088H 902977) 569630C
3026241 1709671 141118E 924284l 648408F
307419K 200582G 143470C 9282811 927992D
313925C 201464G 180550G 948536G 987835l
330529) 212633G 203907H 963265)

372757F 214061C 215398J 979282G

373332G 303587C 215944D 990780D

395734K 365225F 222205E 991177)

Kézigazgatdsi és Elektronikus Kbzszolgdltatdsok
Kézponti Hivatala




A Hivatalos Ertesitét a Szerkesztébizottsag kdzremUikddésével a Kdzigazgatasi és Igazsagiigyi Minisztérium szerkeszti.

A szerkesztésért felel@s: dr. Latkdczy Antal. A szerkesztség cime: Budapest V., Kossuth tér 1-3.

A Hivatalos Ertesitd hiteles tartalma elektronikus dokumentumként a http://kozlony.magyarorszag.hu honlapon érheté el.
Felel6s kiadé: dr. Borékainé dr. Vajdovits Eva.

A Hivatalos Ertesité oldalhi mésolatat papiron kiadja a Magyar Kézlény Lap- és Kényvkiado.

Felelds kiadd: Majlath Zsolt Laszl6 Gigyvezetd igazgatd.



