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R Utasitasok

A honvédelmi miniszter 119/2011. (XI. 10.) HM utasitasa
a biztonsagi ligyeleti feladatok ellatasarol és a jelentési kotelezettség korébe tartozoé
biztonsagi kihivast jelento helyzetek jegyzékérdl

A honvédelemrél és a Magyar Honvédségrdl szolé 2004. évi CV. torvény 52. § (1) bekezdés f) pontja alapjan, figyelemmel a
kormanyugyeleti rendszer létrehozasardl szold 1324/2011. (IX. 22.) Korm. hatarozatra, a Magyar Honvédség vezetését biztositd
Ugyeleti és készenléti szolgalatok miikédésérél szold 20/2007. (HK 4.) HM utasitasra, valamint a Honvédelmi Minisztérium
Informéacié Kapcsolati Rendszerének kiadasardl szol6 77/2007. (HK 15.) HM utasitasra, a kdvetkezé utasitast adom ki:

1.8 Az utasitds hatdlya a Honvédelmi Minisztériumra (a tovdbbiakban: HM), a honvédelmi miniszter kozvetlen
alarendeltségébe, kozvetlen, illetve fenntartoi irdnyitasa ald tartozd szervezetekre, valamint a Magyar Honvédség
(a tovabbiakban: MH) katonai szervezeteire terjed ki.

2.§ A kormaényligyeleti rendszer létrehozasardl sz616 1324/2011. (IX. 22.) Korm. hatdrozat szerinti biztonsagi lgyelet
feladatait az MH Kézponti Ugyelet - alapfeladatai ellatasa mellett - latja el.

3.8 (1) Abiztonsagi Ugyeletirdnyitasat és jelentési feladatainak ellatasat - heti valtasban — a HM parlamenti allamtitkara, a HM
kozigazgatasi dllamtitkara, a HM jogi és igazgatasi ligyekért felelds helyettes allamtitkara, a HM védelempolitikaért és
védelmi tervezésért felelés helyettes allamtitkara, valamint a HM védelemgazdasagért felelds helyettes allamtitkara
(a tovabbiakban egydtt: ligyeletes allami vezetd) végzi.

(2) Az Ugyeletes allami vezetd iranyitdsi jogositvanyai nem érintik a Honvéd Vezérkar fénokének jogszabalyban
biztositott vezetési jogositvanyait.

(3) Az Ugyeletes allami vezeték ligyeleti beosztasat a Kdzigazgatasi Allamtitkari Titkarsag a targyhénapot megel6z6
honap 23. napjaig allitja 6ssze, melyet az MH Kézponti Ugyelet a targyhonapot megel6z6 hénap 25. napjaig megkiild a
rendészetért felelés miniszter altal vezetett minisztérium Ugyeleti feladatokat ellaté szervének (a tovabbiakban:
Korményligyelet).

(4) A Kormanylgyelet tdjékoztatdsara, illetve a Kormanyligyelettel torténé kapcsolattartasra az tigyeletes allami vezeték
jogosultak.

(5) AzMH Koézponti Ugyelet — a miikddésére vonatkozd belsé rendelkezésben meghatarozott jelentésekkel egyidejiileg —
az Uigyeletes dllami vezet6t azonnal koteles tajékoztatni a 4. §-ban szereplé eseményekkel kapcsolatos informaciokrol.

(6) Az utasitas rendelkezései nem érintik az utasitas hatdlya ala tartozo szervezetek ligyeleti és készenléti szolgalatainak
mukodésére, valamint vezetési rendszerére vonatkozo egyéb eldirdsokat.

4.8 A Kormanyugyelet tajékoztatasanak kérébe tartozé biztonsagi kihivast jelentd helyzetek a kovetkezdk:

a) akormanyzat és a védelmi igazgatas m(ikodését befolydsold, jelentésre kdtelezett honvédelmi rendszert érinté
események:
aa) egyes mindsitett idészakok (rendkiviili dllapot, szlikségallapot, Alkotmany 19/E. §-a szerinti varatlan betorés,
megelézd védelmi helyzet, veszélyhelyzet) kihirdetésének kivaltasara alkalmas események bekdvetkezése,
ab) a honvédelmi igazgatés korébe tartozé olyan események bekdvetkezése, amely miatt sziikséges a rendkiviili
févérosi, megyei védelmi bizottsagi tlések 6sszehivasa,
ac) a Kormany, a kdzigazgatas, a védelmi igazgatas specidlis vezetési-iranyitasi, |étesitményi, technikai rendszerei
mUkodését alapvetéen befolyasold események,
ad) honvédelmi célbdl fokozott védelmet igényl6 kritikus infrastruktira elemek kozvetlen veszélyeztetettségét
vagy kdrosodasat kivalté események,
ae) a terrorista szandékkal eltéritett és fegyverként hasznalni tervezett [égi jarmUvekkel elkdvetett cselekmények;
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5.§

d)

a nemzetkozi kotelezettségvallalassal, szovetségi muiveletekkel és valsdgkezeléssel kapcsolatos események:

ba) a NATO vélsagkezelési rendszerével 6sszhangban [évé nemzeti intézkedések bevezetését igénylé varatlan
események, illetve az intézkedések bevezetésének ténye,

bb) a Magyar Koztarsasag érdekeltségeit, szervezeteit és dllampolgarait kdzvetlendl érint6 szovetségi muvelet
megkezdése és befejezése,

bc) a kiilfoldi mveleti terlileten bekdvetkezett barminem olyan esemény, amelyben a magyar hozzéjaruldsban
érintettek tekintetében fenyeget kdzvetlen veszély vagy sulyos sériilés bekovetkezése,

bd) a l1égi jarmUivek fedélzetén elkovetett blincselekmény vagy ilyen cselekmény kdzvetlen veszélye;

a honvédelmi agazat miikodését befolyasold események:

ca) az 4gazati aldrendeltségbe tartozd objektumot érinté tdmadas,

cb) az MH alaprendeltetés szerinti felhaszndlasanak/alkalmazasénak szlikségessége,

cc) fegyverrel, |6szerrel, robbandé-, sugérzé és mérgezé anyagokkal kapcsolatos életet veszélyeztetd rendkiviili
események,

cd) minden olyan rendkivili esemény, amely az 4dgazathoz tartozd szervezetek képességeire alapvetéen
befolyassal van;

katasztrofaelharitasi feladatokkal kapcsolatos események:

da) a honvédelmi rendszerre barmilyen hatdst gyakorlé elemi csapds, ipari szerencsétlenség, illetve mas
katasztréfa jellegl esemény,

db) az MH katasztréfaelharitasi feladatokra kijelolt eréinek alkalmazasa, és azok részvételét befolyasold
események;

minden egyéb, a honvédelmi rendszert érinté olyan elére nem latott veszély vagy bekdvetkezett esemény, amely
a korményzati kommunikacié szempontjabdl relevéns.

(1) Ezaz utasitas a kozzétételét kdvetd napon [ép hatalyba.
(2) Hatélyat veszti a jelentési kotelezettség korébe tartozd biztonsagi kihivast jelenté helyzetek jegyzékérdl szélod

83/2008. (HK 16.) HM utasitas.

Dr. Hende Csaba s. k.,

honvédelmi miniszter

A honvédelmi miniszter 120/2011. (XI. 10.) HM utasitasa

a kiilfoldi allami Iégi jarmiivek be- és atrepiilésének engedélyezésével 6sszefliggé okmanyok
kozponti nyilvantartasarol és az azzal 6sszefiigg6 adatszolgaltatas rendjérél szolé

73/2007. (HK 13.) HM utasitas modositasarol

A honvédelemrdl és a Magyar Honvédségrol sz6l6 2004. évi CV. torvény 52. § (1) bekezdés ) pontja alapjan, a kilfoldi allami légi

jarmlvek be- és atrepllésének engedélyezésével Osszefliggé okmanyok kdzponti nyilvantartasardl és az azzal sszefiiggd
adatszolgaltatas rendjérél sz6l6 73/2007. (HK 13.) HM utasitds mddositaséra a kovetkezd utasitdst adom ki:

1.8

2.§

A kulfoldi allami légi jarmivek be- és dtrepllésének engedélyezésével 6sszefliggd okmanyok kdzponti nyilvantartasarol
és az azzal 6sszefligg6 adatszolgaltatas rendjérél sz616 73/2007. (HK 13.) HM utasitds (a tovabbiakban: Utasitas) 1. §-a

helyébe a kdvetkezd rendelkezés lép:

,1.§ Az utasitas hatalya kiterjed a Honvédelmi Minisztériumra, a Magyar Honvédség Kézponti Ugyeletre (a tovabbiakban:
MH KU) és a Magyar Honvédség Légi Vezetési és Iranyitasi Kozpontra (a tovabbiakban: MH LVIK).”

Az Utasitas 7. §-a helyébe a kovetkezé rendelkezés lép:
+7. § Az Orszaggydllés Honvédelmi és rendészeti bizottsdga, valamint az Orszaggy(ilés Killgyi bizottsdga részére
torténé féléves 6sszefoglalo jelentés Gsszedllitasa érdekében az MH LVIK parancsnoka — a targyfélévre vonatkozéan —
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a junius és december honapok utolsé napjat kdvetd negyedik munkanapon 16.00 6raig a melléklet szerinti féléves
Osszesit6 tablazatot kiild a HM TKF féosztalyvezetdje részére.”

3.8 Az Utasitas
a) 2.5(1) bekezdésében ,az MH 54. Veszprém Légtérellen6rzd Ezred” szbvegrész helyébe ,az MH LVIK”,
b) 6.5 (1) bekezdésében az ,OHP” szdvegrész helyébe az ,LVIK”,
¢) 6.8 (1) bekezdésében ,az MH MK Kézponti Ugyeleti Szolgalat (a tovébbiakban: Kézponti Ugyeleti Szolgélat)”
szévegrész helyébe ,az MH KU”,
d) 6.5 (2) bekezdésében ,A Kézponti Ugyeleti Szolgélat” szévegrész helyébe ,Az MH KU,
e) mellékletében a ,200.... év" szovegrészek helyébe a ,20...... év”
szoveg lép.
4.8 (1) Ez az utasitas a kozzétételét kdveté nyolcadik napon 1ép hatdlyba.

(2) Az Utasitas 6. § (1) bekezdés i) pontjaban a ,kilfoldi” szovegrész hatalyat veszti.

(3) Ezaz utasitas a hatdlybalépését kdvetd napon hatdlyat veszti.

Dr. Hende Csaba s. k.,

honvédelmi miniszter

A honvédelmi miniszter 121/2011. (XI. 10.) HM utasitasa
a mobil kommunikaciés eszk6zok hasznalataval kapcsolatos rendszabalyok alapelveirdl

A honvédelemrdl és a Magyar Honvédségrél sz616 2004. évi CV. tdrvény 52. § (1) bekezdés f) pontja alapjan az alabbi utasitast

adom ki:

2.8

1. Altaldnos rendelkezések

Az utasitds hatdlya a Honvédelmi Minisztériumra (a tovabbiakban: HM), a honvédelmi miniszter kozvetlen

alarendeltségébe, kdzvetlen és fenntartdi iranyitasa, valamint feliigyelete ala tartozoé szervezetekre, tovabba a Magyar

Honvédség (a tovabbiakban: MH) katonai szervezeteire (a tovabbiakban egytitt: honvédelmi szervezetek) terjed ki.

A katonai nemzetbiztonsagi szolgalatok féigazgatoi — sajat szervezetiik keretén bellil, jelen utasitassal 6sszhangban,

a szervezeti sajatossdgok figyelembevételével - 0Ondlléan szabdlyozzdk a mobil kommunikaciés eszkdzok

(a tovabbiakban: mobil eszkdz) hasznalataval kapcsolatos rendszabalyokat.

Ezen utasitas alkalmazasaban:

a)

mobil eszkoz: tavbeszéld, valamint kiegészité adatrogzitd és adatkezels szolgaltatdsokat biztositdé mobiltelefon,
személyi digitalis asszisztens, internet-hozzaférési pontot biztositd, nem a honvédelmi szervezetek informatikai
héalozatat igénybe vevd hélozati szolgaltatast biztosité eszkdz, kivéve az EDR-eszkdzok, valamint a miholdas
mobiltelefonok;

szolgdlati mobil eszkdz: a honvédelmi szervezet ellatasi kdrébe tartozd, a felhasznédldknak szolgalati feladatok
elldtasa érdekében biztositott mobil eszkoz;

mindsitett adat kezelésére feljogositott mobil eszk6z: a nemzeti, NATO, vagy EU akkreditald hatosag altal az adott
mindsitésl adatkezelésre akkreditdlt, egyedileg azonositott, részletesen szabdlyozott eljarassal lzemeltethetd
mobil eszkoz;

felhaszndlo: a mobil eszkdzt hasznald személy;

magantulajdont mobil eszkdz: a honvédelmi szervezettel munkavégzésre iranyul6 jogviszonyban all6, vagy mas
természetes személy tulajdondban 1évé mobil eszkdz;
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3.8

4.8

f)  mas szervezet szolgalati mobil eszkdze: a honvédelmi szervezettel egylittmiikodd szervezet tulajdonaban 1évé
mobil eszkoz;

g) vezeték nélkiliinterfész: mas eszkdzh6z vagy héaldzathoz torténd csatlakozas és adatkommunikacio érdekében a
mobil eszk6z beépitett, vezeték nélkili technoldgiat alkalmazé szolgaltatasa;

h) adatkezelés: a mobil eszkdzzel végzett adatrdgzités, tarolds, masolds, médositas, torlés;

i)  kommunikacio: a mobil eszkdz eléfizetdi szolgéltatasan, vezeték nélkili interfészén vagy vezetékes csatlakozason
keresztiil torténé hang- vagy adatcsere.

A honvédelmi szervezeteknél a mobil eszkozokkel torténé kommunikacié és adatkezelés biztonsdgéhoz sziikséges

iranyelvek és dltalanos kdvetelmények meghatarozésa érdekében

a) a honvédelmi szervezeteknél biztonsdgi menedzsment eljardsokat és ellendérzési feladatokat kell kialakitani a
mobil eszkzdk hasznélatara vonatkozdan;

b) a szolgalati mobil eszkézbket a honvédelmi tarca informacidbiztonsagi politikdjaban meghatarozott biztonsagi
cél, valamint az elérésére vonatkozd kovetelményeknek megfeleléen kell alkalmazasba venni, konfigurdlni,
mukodtetni és felligyelni;

¢) avédelmirendszabalyokat a szolgalati mobil eszkoz teljes életutjan keresztiil fenn kell tartani.

A honvédelmi szervezeteknél a mobil eszk6zok alkalmazadsanak engedélyezése, korldtozasa vagy tiltdsa az adott

szervezet, vagy objektum vezet6jének vagy az altala megbizott személynek a hataskore.

A honvédelmi szervezetek belsé rendelkezéseiben a helyi specifikus szabalyozast ezen utasitds kovetelményeivel

osszhangban kell elkésziteni.

A kulfoldon szolgélatot teljesité honvédelmi szervezetek informacidévédelmi rendszabdlyait ezen utasitas, a szolgalati

hely szerint illetékes kuilfoldi elSirasok, valamint az illetékes eldljaro kovetelményei alapjan kell kialakitani.

Az egyes honvédelmi szervezettel szerz6déses kapcsolatban allé személyek esetében az utasitds érvényesiiléséhez

szlikséges rendszabalyok kialakitasarél és fenntartasardl a honvédelmi szervezet vezetdje koteles gondoskodni.

2. Altaldnos szabdlyozdsi kévetelmények

A honvédelmi szervezet vezetéje a helyi sajdtossdgoknak és a végzett tevékenységnek megfeleléen belsé
rendelkezésben szabdlyozza a mobil eszkozokkel torténé elektronikus adatkezelést. A belsé rendelkezésben
azonositani kell
a) a szolgalati mobil eszkézhéz kotott, vagy magéantulajdonu eszkdzzel is végezhetd elektronikus adatkezeld
mlveleteket;
b) amobil eszkdz hasznélata szempontjabdl tiltott helyeket;
c) amunkavégzés vagy rendezvények alatt alkalmazandé allandé vagy ideiglenes korlatozasokat vagy tiltasokat;
d) azokat a szolgdlati mobil eszkozoket, amelyek magéntulajdontd kommunikaciéra vagy adatkezelésre nem
alkalmazhatdak;
e) amobil eszkdzok hasznalatara vonatkozé rendszabalyok betartasa érdekében alkalmazott eljarasokat;
f)  aszolgalatimobil eszkdzokkel kapcsolatos biztonsagiincidensek megel6zésére és kezelésére szolgalé eljarasokat;
g) a belsé rendelkezésben meghatérozott rendszabdlyok érvényesiilésének ellenérzését célhoz kototten, az
adatvédelmi jogszabalyok figyelembevételével. A szolgdlati mobil eszkdz csak a felhasznalé jelenlétében
ellenérizhetd. Az ellenérzés elrendelésekor meg kell hatarozni:
1. az ellendbrzés céljat, idejét, az ellenérzendd felhasznaldkat, eszkozoket;
2. az ellendrzést végrehajto személyeket;
3. az ellendrzést tamogatd, sziikséges szakismerettel rendelkezd személyeket és feladataikat;
4. minGsitett adatkezelésre feljogositott eszkoz ellendrzésének elrendelésekor a mindsitési szint szerinti személyi
biztonsagi kovetelményeket.
A mobil eszkdzok alkalmazésanak engedélyezésekor figyelembe kell venni az eszk6zok kommunikacids és adatkezeld
(hang- és képrogzitd) képességeit, az engedélyezett mobileszkdz-hasznéalatnak a munkavégzésre iranyuld hatasat, és
az eszkdzok elvesztésébdl, illetéktelen kezekbe jutasabdl adodé informaciods fenyegetettségeket.
A mobil eszkdzzel torténé ellatasért felelés vezetének szabalyoznia kell a szolgalati mobil eszkoz fenntartasaval
kapcsolatos feladatokat.
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5.8

6.§

3. Altaldnos alkalmazdsi kévetelmények

Mobil eszkozzel - az illetékes hatdsag altal engedélyezett, a mindsitett informacidtovabbitasra alkalmas és
feljogositott eszkdzok kivételével — csak nyilt informacio kezelheté.

Szolgdlati mobil eszkozrél elsédlegesen a szolgdlati céld kommunikacié és adatkezelés engedélyezett az
(1) bekezdésben foglaltak figyelembevételével.

Szolgalati mobil eszkdz kdlcson nem adhatd, illetve mas személy részére a hozzéférés nem biztosithato.

Szolgélati mobil eszkozzel az elbfizetéi szolgaltatason keresztll torténé egyéb szolgaltatas fizetése vagy

megrendelése egyedi engedélyhez kotott.

A szolgélati mobil eszkéz hangszolgéltatdsai csak szolgdlati eszkdzre irdnyithaték at, amennyiben lizemképes

szolgalati eszkoz rendelkezésre All.

Magéntulajdonu mobil eszkdz szolgaltatasa szolgélati mobil eszkozre abban az esetben irdnyithato at, ha

a) afelhasznalé munkavégzése kdzben a mobileszkdz-hasznalat nem tiltott;

b) aszolgdlati mobil eszk6z6n a magan céli kommunikécié vagy adatkezelés nem tiltott;

c) aszolgalati tevékenységgel kapcsolatos kommunikaciés igényeket nem akadalyozza, késlelteti;

d) nem okoz a honvédelmi szervezet részére tobblet kdltséget.

A szolgalati mobil eszkdz csak az ellatod szervezet dltal rendelkezésre bocséatott konfiguracidban, engedélyezett

kiegészit6 elemekkel és alkalmazasokkal Gizemeltethetd. A felhaszndloé a kovetkez6 tevékenységeket nem végezheti:

a) azeszkoz feligyelet nélkiil hagyasa, illetve nem elzart helyen térténé taroldsa;

b) az eszkdz vagy kiegészitéjének — kezelSi szintl szétszerelését meghaladd mértékl - szétszerelése, vagy
kiegészitése;

c) eldfizetSi kdrtya vagy meméria mas eszkdzben torténd alkalmazésa, amennyiben tizemképes szolgélati eszkdz
rendelkezésre all;

d) magantulajdonu eléfizet6i kartya vagy memoria eszkdzbe helyezése vagy arrél adat fel-, illetve letoltése;

e) azalapkonfiguraciét meghaladéan alkalmazasok letoltése, telepitése;

f) olyan Gzemmodd vagy beallités alkalmazasa, melynek eredményeképpen az MH Kormanyzati Célu Elkilondlt
Hirkozl6 Hal6zata az internethez, illetve mas nyilvanos halézathoz vagy magancélu halézathoz csatlakozik;

g) azeszkdz alkalmazasa sordn a meghatarozott védelmi rendszabalyok megkertilése vagy kiiktatasa;

h) magantulajdonu eszkozzel térténd szinkronizacio, vagy adatcsere.

Szolgalati mobil eszkézzel magancéli kommunikdcié vagy adatkezelés sordn a felhasznalé tudomasul veszi, hogy a

felhasznaloéi engedély korlatozasa vagy visszavonasa esetén a magantulajdonat képezé adatot azonnal koteles tordlni

vagy eltavolitani, amely tevékenység nem akadalyozhatja a szolgalati mobil eszk6z hasznalatat, tovabba, hogy az

engedélyezett magdncéli adatokban keletkezett sériilésért vagy adatvesztésért az Uzemeltetd nem vallal

felelésséget.

Szolgélati mobil eszkéznél automatikus hang vagy adatszolgaltatds bedllitdsa esetén csak olyan adatok

alkalmazhatdak, amelyeknek a szolgalati mobil eszkdzt hivé fél tudomasara jutdsa nem sért szolgalati érdeket.

Szolgalati kommunikacié vagy adatkezelés mas szervezet kezelésében lévé vagy magantulajdonu eszkozzel csak

a 4.8 (1) bekezdésében meghatarozottak alapjan, az alabbi feltételek egyiittes fennallasa esetén végezhetd:

a) szolgalati mobil eszk6z nem all rendelkezésre;

b) a kommunikédcié vagy adatkezelés soran az adatok biztonsagi osztalydhoz rendelt védelmi rendszabalyok
biztosithatéak;

c) a szolgaltatds megszlinése esetén a hivasadatok, felhasznaléi adatok torlése és sziikség szerint mentése
biztositott;

d) akésedelem szolgdlati érdeket sértene.

A szolgalati tevékenységhez kapcsolddo adatkezelés kiterjedhet az aldbbi levelezd szolgaltatdsoknal engedélyezett

kommunikaciora:

a) aHM és HM-intézmények levelezését tdmogaté HM levelezé szolgaltatds (@HM.GOV.HU levelezd szolgéltatas);

b) az MH katonai szervezeteinek kiilsé levelezését tdamogaté @MIL.HU levelezé szolgaltatas;

c) az 6nkéntes tartalékos allomany levelezését tamogatd OTR levelezé szolgéltatast @OTR.MILHU levelezé
szolgaltatas;

d) az MH levelezését tdmogatd STN levelez6 szolgéltatas.
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7.8

8.§

9.8

10.§

4. A felhaszndlé feladatai a mobil eszkéz6k haszndlata sordn

A felhasznalo a szolgalati mobil eszkoz felligyelet alatt tartasaval biztositja a kezelt adatok bizalmassagat, az eszkoz
eltulajdonitdsanak megakaddlyozasat, az eszkdz, illetve a nem engedélyezett eszkdzbedllitdsok mddositasanak
elkertilését, a nem kivant szolgaltatdsok aktivizadldsdnak megakadélyozasat, és a szolgéltatasok alkalmazasaval
kapcsolatos visszaélések elkeriilését.

A felhaszndl6 a szolgélati mobil eszkozt és a szolgaltatas igénybevételére jogosito SIM-kartyat személyi azonosité kod
hasznélataval védi az illetéktelen hozzaféréstdl. Ennek érdekében az eszkdz hasznélatbavételekor a felhasznalonak
meg kell valtoztatnia a rendelkezésére bocsatott Personal Identification Number (PIN) kodot.

A szolgalati mobil eszkdzhoz alkalmazott egyéni azonosité kédok haszndlata sordn nem engedélyezett az egyéb
honvédelmi rendszerhez (pl. szdmitégépes halézathoz) valé hozziférés érdekében alkalmazott egyedi azonositd
kéddal megegyezé kombinaciok hasznalata.

Az egyes alkalmazdsok véletlenszer(i elinditdésdnak megakadalyozasa érdekében a felhaszndlok kotelesek
billenty(izarat (manudlis vagy automatikus) haszndlni.

Azon szolgdlati mobil eszkozok esetében, ahol adatvesztés nem engedheté meg, rendszeres idékozonként,
meghibasodds esetén a javitasba adast megel6zéen az eszkdz hardver és szoftver lehetéségei szerint kialakitott
mentést kell végezni. A mentési eljarast a helyi specifikus szabalyozdsban kell meghatarozni. Az adatmentés
megvaldsithatd szamitdgéppel torténé mentéssel vagy szinkronizaldssal, adathordozéra térténé mentéssel, vagy
nyomtatassal.

Mobil eszk6z halézati szamitdogéppel torténd Osszekapcsoldsa, illetve szinkronizaldsa csak engedélyezett program
alkalmazésaval, arra kijelolt szamitdgéppel torténhet, és a naptdr, jegyzet, feladat, személyes névjegyalbum jellegl
adatokra korldtozédhat.

A globalis cimtarral torténd szinkronizalds nem végezhetd.

A mobil eszkoz szinkronizélashoz sziikséges telepitéseket, biztonsagi beallitdsokat csak az arra kijeldlt, kiképzett
rendszeradminisztrator végezheti.

Az adatmentésre feljogositott felhasznaldkat az adatmentéssel kapcsolatos miveletekre ki kell képezni.
Membériakartydra, vagy mas adathordozdra torténd mentés esetén a mentett adatokat a szolgalati mobil eszkoztdl
elklilonitve, a biztonsagi osztalynak megfeleléen kell tarolni, illetve védeni.

A szolgalati mobil eszk6zokon személyi adatok vagy egyéb, nem alapbiztonsagi osztalyba tartozo érzékeny adatok
tarolasa esetén az érzékeny adatokat eltdvolithatdé memoriakartyan kell tarolni, és a kartya védelmét a tarolt adatok
biztonsagi osztalya szerint kell kialakitani, tovabba alkalmazni kell a mobil eszk6zok logikai védelmi alkalmazasait,
vagy az eszkoz sajatossdgainak megfeleld, a szakirdnyité altal alkalmazasba vételi eljaras keretében engedélyezett
kiegészitd szoftveres védelmet.

Jelszavas védelmi lehetéséggel rendelkez6 memoriakdrtyakat csak az azonositdsi funkcid aktivizalasaval lehet
Uzemeltetni.

A memodriakartydkon a SIM-kartyakon és a mobil eszk6zokdn a hasznalatbol térténé kivonaskor — a visszaallitas és
elemzés megakaddlyozasa érdekében — az adatok bizalmassagéval ardnyos torlési eljarasokat kell alkalmazni. Torlésre
csak engedélyezett eljdrdsok alkalmazhatéak, ennek hidnydban a biztonsdgi osztdlynak megfelelé fizikai
megsemmisitési eljarast kell alkalmazni.

A csatolt fajlokban, Gzenetekben 1évé rosszindulatu programok elleni védelem érdekében az ismeretlen forrasbdl
eredd lizenetek esetén a virusvédelmi rendszabdlyok szerint kell eljarni. Fogadott lizenetek esetében az lizenetben
meghatarozott végrehajtandé utasitasokat a felhasznalé nem aktivizalhatja.

A mobil eszkozok éltal kezdeményezett ismeretlen program telepitése nem engedélyezhetd.

Az ismeretlen forrds felél érkez6 vezeték nélkili interfész-csatlakozasi kérelem nem engedélyezheté.

Nem megbizhaté forrasbél szarmazoé adat nem tolthet6 le.

Arendelkezésre bocsétott bedllitdsokon fellili automatikus adatatviteli szolgaltatasokat a szolgalati mobil eszk6zokon
ki kell kapcsolni.

A felhaszndldénak rendellenes miikodés esetén a helyi specifikus szabdlyozéban meghatérozott jelentési
kotelezettségének kell eleget tenni.
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12.8

13.8

14. 8

15.§

16.§

A vezeték nélkiili interfészeket alaphelyzetben kikapcsolt allapotban kell tartani, és csak a szlikséges id6tartamra lehet
bekapcsolni.

A vezeték nélkiili interfészen keresztili lathatdsagot alaphelyzetben le kell tiltani.

Amennyiben az eszkoz tipusa lehet6vé teszi, olyan bedllitast kell alkalmazni, ami jelzi a vezeték nélkili interfészen
keresztiil érkez6 csatlakozési kérelmet.

A vezeték nélkili interfészen keresztlli kommunikdcié engedélyezése sordn az eszkdz jelszavas azonositasi
szolgéltatasat alkalmazni kell.

A vezeték nélkili interfészen keresztilli kommunikaciéd soran keriilni kell azokat a nyilvanos helyeket, ahol
feltételezhetd az adatcsere mas eszkoz ltal torténd vétele.

Amennyiben az eszkdz vezeték nélkili interfészének energiaszintje szabdlyozhatd, a lehet6 legkevesebb
energiaszintet kell alkalmazni.

Az ellopott vagy elvesztett szolgalati mobil eszkoz jelentésére és a sziikséges azonnali teend6k meghatéarozasara a
honvédelmi szervezeteknél a helyi specifikus szabalyozdban kell eljarasrendet kialakitani a jelen utasitas és a szolgalati
radiotelefon-ellatés és -hasznélat szabdlyairdl szold 23/2011. (Ill. 2.) HM utasitas 17. § (6) bekezdésével 6sszhangban.
zaroldsdra vagy tartalomtorlésére biztositott tavoli elérési szolgaltatdsokat. Az ilyen programok telepitése elétt az
Uzemeltetd teszteléssel gy6z6dik meg a szolgéltatds mikodoképességérdl, illetve arrdl, hogy a szolgaltatds nem
megkerilhetd.

A felhasznal6i munkavégzés szempontjabol indokolatlan funkcidkat a konfiguracids beallitdsokon keresztil le kell
tiltani, vagy — amennyiben az eszkdz tulajdonsdgai lehetévé teszik — el kell azokat tavolitani.

A szolgaltatdk altal rendelkezésre bocsatott kiegészitd szolgaltatdsok engedélyezése elbtt az lizemeltetésért felelds
honvédelmi szervezet megvizsgélja, hogy a valtozas milyen Gj fenyegetést és sebezhetdséget hordoz, és azok
ellensulyozasara milyen védelmi rendszabalyt kell alkalmazni.

Amennyiben a szolgélati feladatok elldtdsa nem kivan internet-hozzéférést, a szolgalati mobil eszkdzre csak hang- és
SMS-szolgdltatast lehet engedélyezni.

Az 5-14. §-okban meghatarozottak érvényre juttatdsa érdekében az MH Kormanyzati Célu Elkilondilt Hirkdzlé Halozat
vagy a honvédelmi szervezet informatikai halézata mobil eszk6zon keresztiil torténd engedély nélkili kilsé
csatlakozds megelézése és elhdritdsa érdekében muszaki vizsgdlatokat vagy automatizélt technikai megoldast
alkalmazhat.

Az alkalmazéssal kapcsolatos felhaszndldi és biztonsagi ismereteket a honvédelmi szervezet képzési rendje szerinti
id6szakonként oktatni kell. Az oktatas mas foglalkozasokkal 6sszevonhaté. A tavollévék szamara pétfoglalkozast kell
szervezni.

5. Specidlis alkalmazdsi kévetelmények

I. vagy Il. osztélyu biztonségi teriiletre altaldanos esetben mobil eszk6z nem vihet6 be. A korldtozast a biztonsagi
teruletre torténé belépés el6tt kozolni kell a latogatd személyekkel.

Amennyiben szolgélati feladatok ellatasa célhoz kdtotten biztonsagi terlileten szolgdlati mobil eszkdz bevitelét vagy
alkalmazasat koveteli, az eszkoz alkalmazéasaval kapcsolatos részletes szabalyokat ki kell dolgozni a biztonsagi
teriletre vonatkozo biztonsagi szabélyzatban, illetve a biztonsagi teriileten beliil alkalmazott elektronikus adatkezel
rendszerek rendszerspecifikus biztonsagi dokumentumaiban.

A mindsitett adatokat is feldolgozé rendezvényen — amennyiben a szolgélati feladatok ellatasa célhoz kototten
megkoveteli a mobil eszk6zok hasznalatat — a mobil eszk6zok alkalmazasaval kapcsolatban szabalyozni kell a mobil
eszkoz haszndlatdra engedélyezett terlleteket, illetve a mobil eszkdz beviteli tilalma esetén a térolasra, 6rzésre,
visszaszolgaltatasra vonatkozé eljarast.

Amennyiben a rendezvényre vonatkozo biztonsagi kovetelmény technikai védelmet is meghataroz, a zavarasra vagy
detektdlasra vonatkozé eljdrasokat célhoz kototten, a szikséges mértékre korldtozva, a rendezvényen kiviili
kommunikacios sziikségletek figyelembevételével kell kialakitani.
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17.§

18.§

19.§

)

Szolgalati mobil eszk6z honvédelmi szervezet vagy mas szervezet tagja szamdra torténd kiutaldsa, biztositdsa csak
célhoz, feladathoz kototten, szolgalati célbdl torténhet. Kiutaldsra csak olyan eszkoz kertilhet, melybdl a kordbbi
felhasznalas soran keletkezett naplo, forgalmazasi, cim, vagy tarolt felhasznali adatok torlése megtortént.

6. Az izemeltetéssel kapcsolatos kévetelmények

A felhasznalot csak Gizemképes, a kételezéen alkalmazandd védelmi rendszabalyok megvalésitésat biztositdé mobil

eszkozzel lehet ellatni. Eszkozspecifikusan alkalmazni kell

a) azegyedi hozzaférési lehetdséget az eszkozhoz, kartyahoz;

b) avirusok és rosszindulati programok elleni alkalmazést, annak naprakészen tartasat;

c¢) amasodlagos kommunikécids protokollok letiltasat;

d) azeszkdz alapértelmezés szerinti lathatosaganak” letiltasat;

e) azinternet-hozzaférés, illetve — a b) pontban meghatérozottak kivételével - az automatikus frissitések letoltésének
tiltasat.

Mobil eszkoz javitasa, konfiguracidjanak valtoztatasa csak a meghatarozott személyek (szolgaltatok) altal végezhetd.

Az elvégzett mUiveletek utdn a hasznalatba vétel csak a sziikséges felhasznaldi és biztonsagi beallitadsok utan torténhet.

A szolgalati mobil eszkdzok cseréje csak az ellatéd szervezeteken keresztil torténhet.

A mobil szolgalati eszkdz visszavondsa esetén az adatok torlése, mentése a felhaszndlé feladata, amelyhez az elléto

szervezet igény esetén segitséget biztosit. Az ellatasért felel6s személy visszavételkor meggy6zédik a torlés

megtorténtérdl.

A 8. § (1) bekezdésében meghatarozott — az illetéktelen hozzaférések megel6zése érdekében megvaltoztatott

személyi azonosité kdédot — a felhaszndldi jogosultsdg megsziinésével az elldtd szervezet részére torténd

visszaszolgaltataskor a felhaszndlo koteles rendelkezésre bocséatani, vagy azt az eredetivel megegyezdre visszaallitani.

Az ellato szervezet koteles a hozzaférési kddokat a visszavétel soran ellendrizni.

7. Egyéb rendelkezések

Az utasitasban foglaltak betartaséért a felhasznald fegyelmi felelésséggel tartozik, megszegése esetén a szolgaltatds
korébdl kizarhato.

A szervezet vagy objektum vezetdje, vagy az altala megbizott személy kilencven napon belil belsé rendelkezésben
szabalyozza a mobil eszkdzokkel kapcsolatos eljarasrendet.

8. Zdrd rendelkezések

Ez az utasitas a kozzétételét kbveto 8. napon lép hatélyba.

A szolgalati radidtelefon-ellatas és -hasznalat szabalyairdl sz6l6 23/2011. (11l. 2.) HM utasitas 3. § (4) bekezdése helyébe
a kovetkezd rendelkezés 1ép:

.(4) A szolgdlati radidtelefonrdl flottén kivili hivds (sajat és mas szolgéltato irdnydba, tovabba orszagon kivilre, illetve
kilfoldrél) csak akkor kezdeményezhetd, ha az informacié idében torténd tovabbitasara mas biztonsadgosabb, illetve
koltségtakarékosabb lehetéség nem all rendelkezésre. Nem szolgalati célu felhasznélasra csak akkor keriilhet sor, ha
ezzel a szolgadlati célu rendelkezésre alldas nem keriil veszélyeztetésre, tovabbd abbdl adéddéan az MH-nak
tobbletkoltsége nem keletkezik.”

Hatdlyat veszti a mindsitett adatokat feldolgozo rendezvényeken a radidtelefon hasznalatanak szabalyozasardl szolo
18/2000. (HK 9.) HM utasitas.

Dr. Hende Csaba s. k.,

honvédelmi miniszter
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A kiiligyminiszter 23/2011. (XI. 10.) KiiM utasitasa
a kiilszolgalati palyazati rendszerrél sz616 12/2009. (XI. 6.) KiiM utasitas médositasarol

A kilszolgalati palyazati rendszerrél sz616 12/2009. (XI. 6.) KiM utasitast az aldbbiak szerint médositom:

1.

A kilszolgalati pélyazati rendszerrdl sz6l6 12/2009. (XI. 6.) KiM utasitas (a tovabbiakban: utasitas) 4. pontja helyébe
a kdvetkezd rendelkezések [épnek:

4. A pélyazat benyujtasa

4.1. A meghirdetett munkakorokre a palydzonak — hazastars/élettars foglalkoztatasa esetén a hazastarsnak is — a
palydzatot a 2. szdmu melléklet szerinti palyazati adatlapon kell benyujtani. A palyazati adatlapon szerepelnie kell a
munkahelyi felettes (féosztalyvezetd, misszidvezetd) véleményének és aldirdsanak. A munkahelyi felettes az adatlap
alairasat és tovabbitasat nem tagadhatja meg. Amennyiben a péalyazatot nem tdmogatja, azt a palyazati adatlapon
érdemben indokolnia kell.

4.2. Diplomata munkakor esetén egy palyazé a 3.1. pont szerint kiirt palyazaton egyidejlileg legfeljebb harom helyre
nyujthat be palyazatot, amelyek kdzott a sorrendet — szakmai szempontok alapjan — megjel6lheti.

43. A pélyazati adatlapon a pélyazé nyilatkozik arrél, hogy a pdlyazati adatlap benyujtdsat megel6zéen a
Humaneréforrasok Féosztalya kdzremiikodésével megismerte a meghirdetett munkakérhoéz tartozd munkakori
leirdst, a részletes munkakori feladatokat, valamint a vonatkozé képesitési és egyéb feltételeket, tovabba tajékozodott
a fogado orszag és a kilképviselet jellemzé életkoriilményeirdl, a lakasviszonyokrdl és az iskolaztatasi feltételekrol.
Az elébbiek megismerésében az érintett kilképviselet koteles megfelelé tajékoztatast, segitséget nyujtani a
palyazénak.

4.4. A palydzatok beérkezési hatédrideje augusztus 31. A Humaneréforrdsok Féosztalya oktdber 15-ig elvégzi a
szlikséges egyeztetéseket, és a palydzatokat dontésre elékésziti. Az érvénytelen pdlyazatokrol — az érvénytelenség
okanak feltlintetése mellett — kiilon kimutatast készit, melyet a dontéshozdk rendelkezésére bocsat és értesiti a
palydzdkat. Az 5.1. pontban megjeldlt dontéshozdk november 30-ig dontenek a palyazatokrol. A sikeres palydzatokat
aHumanerdéforrasok Féosztalya december 15-ig a KiM belsd és kilképviseleti tajékoztatasi honlapjan kbzzéteszi, és az
érintett kiilképviseleteket egyidejlileg értesiti.”

2. Az utasitds 2. szamu melléklete helyébe jelen utasitas melléklete lép.

3. Jelen utasitas a kozzétételét kovetd napon lép hatdlyba, és a hatélybalépését kdvetd napon hatdlyat veszti.

Martonyi Jdnos s. k.,
kuligyminiszter
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Melléklet a 23/2011. (XI. 10.) KiiM utasitdshoz
»2. szdmu melléklet a kiilszolgdlati pdlydzati rendszerrél sz616 12/2009. (XI. 6.) KiiM utasitdshoz

PALYAZATI ADATLAP TARTOS KULSZOLGALATHOZ

A palydzo tolti ki
(Az adatlap pontosan és hianytalanul, lehetéleg szamitégépen vagy nyomtatott nagybettikkel tdltendd ki.)

A palyazé adatai Hazastars/élettars adatai

Név:

Szliletési hely, id6:

Magyar mellett mas
dllampolgarsdggal rendelkezik-e?

Csaladdi dllapota:

Jelenlegi diplomaciai rangja:

Nyelvvizsgdi (tipusa, szintje):

Kordbbi tartos kiilszolgalata(i),
betoltott munkakore(i) -
munkaszerzédés is (allomashely,
mettél-meddig):

Ervényes gépjarmU-vezetsi engedélye
(kategoria):

Kilszolgélatra vele utazé gyermekei
(név, szlletésiid6 — év, ho, nap):

Megpdlyazott dllomashelyek 1.
és munkakorok: 5
3.

A koztisztvisel6k tartds kiilszolgélatarol szolo 104/2003. (VII. 18.), valamint a kilszolgélati palyazati rendszerrdl sz6l6
12/2009. (XI. 6.) KiM utasitdsban foglaltakat ismerem. A benyujtott palydzathoz tartozé munkakori leirdst
megismertem és azt elfogadom, a munkakor betdltéséhez szlikséges feltételekkel tisztdban vagyok. Tajékozddtam a
fogadd orszag és a kulképviselet jellemzé élet- és munkakorilményeirdl, valamint az iskolaztatasi feltételekrél.
A kotelezd nemzetbiztonsdagi ellendrzésnek és az orvosi alkalmassagi vizsgélatnak csalddommal egyiitt aldvetem
magam.

Kijelentem, hogy a pélyazatban altalam kozolt adatok a valésagnak megfelelnek.

A személyes adatok védelmérdl és a kozérdek( adatok nyilvanossagarol sz616 1992. évi LXIII. térvény 3. §

(1) bekezdés a) és (2) bekezdés a) pontjai szerint ezennel irdsbeli hozzéjaruldasomat adom ahhoz, hogy személyes
adataimat a Kuligyminisztérium a jogszabdalyban eléirt médon kezelje.

A pélyazo alairasa Hazastdrs/élettérs aldirasa
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A munkahelyi vezetd tolti ki

(ha a munkakor a hazastéars/élettars munkakorével egyditt kerdlt kiirdsra és a hazastars/élettérs
kaltigyminisztériumi jogviszonyban all, az adatlapot mindkét személy munkahelyi vezetéjének ki kell toltenie)

A munkahelyi vezetd véleménye,
érdemi indoklas:

Keltezés, a munkahelyi vezet6 neve,
aldirasa:

SZEFO terlleti referens Személyligyi Osztaly vezetdje Személyligyi Féosztaly vezetdje

"
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A nemzetgazdasagi miniszter 35/2011. (XI. 10.) NGM utasitasa
a protokoll, a reprezentacio, a forditas és a tolmacsolas igénylésének rendjérol

A Nemzetgazdasagi Minisztérium mukodésével 6sszefliggd protokoll, reprezentacio, forditds és tolmdcsolds igénylésének rendjét
- figyelemmel a jogalkotasrol szold 2010. évi CXXX. torvény 23. § (2) bekezdésére — a kdvetkezdk szerint szabalyozom:

1. Az utasitds hatdlya

1.8 Jelen utasitas hatdlya kiterjed a Nemzetgazdasdgi Minisztérium (a tovabbiakban: Minisztérium vagy NGM)
protokollhoz kapcsolédé szolgéltatasaira és reprezentacids kiadasaira, valamint forditasi és tolmacsolasi feladatainak
elldtasara, a Minisztérium valamennyi munkavallaléjara.

2. Protokollhoz és reprezentdciohoz kapcsolédd szolgdltatdsok a Minisztériumban

2.8 (1) Kulfoldi vendégek (a tovabbiakban: delegécié) magyarorszagi programjainak szervezésénél elsésorban a
Kozbeszerzési és Ellatasi Féigazgatdsag (a tovabbiakban: KEF) rendelkezésére allo személygépkocsikat kell igénybe
venni. Amennyiben személygépkocsi ilyen mdédon nem biztosithaté és a Protokoll Titkdrsag vezetdje javasolja
gépkocsi bérlését, ugy a kdzigazgatasi dllamtitkar vagy — akadalyoztatdsa esetén — a miniszter irdsbeli jovahagyasaval
lehetéség van ennek megvalésitasara.

(2) A Protokoll Titkdrsédg intézi a Minisztériumhoz hivatalos latogatéasra érkezé delegéciok kilfoldi tagjainak gépkocsi
igényeit. A programokon részt vevé magyar delegacios tagok gépkocsi-igényeit — a rendezvényt szakmailag gondozé
szervezeti egység elézetes és kifejezett kérése alapjan — a Protokoll Titkarsag intézi a KEF Gépjarmi Csoportjanal.

(3) A Minisztérium szallaskoltséget kizarolag kilfoldi vendégei részére szamolhat el a kbézigazgatasi allamtitkar vagy
- akadalyoztatdsa esetén — a miniszter elézetes irdsbeli jovahagyasat kovetben. A szallaskoltségen kiviil az elszamolds
nem terjedhet ki a telefon, fax hasznalataval, alkoholtartalmu italok fogyasztasaval és mas egyéb kiilon szolgaltatasok
igénybevételével kapcsolatos koltségekre.

(4) Magyarorszagon a kormanyvarét a miniszter, a kdzigazgatasi allamtitkar, az allamtitkarok, a helyettes allamtitkarok,
valamint a kiséretiikben utazé delegacio tagjai vehetik igénybe.

(5) Kulfoldon kormany- vagy VIP-vardt csak a miniszter, illetve a kilfoldi hivatalos kikiildetésbe a miniszterrel érkezé
magyar delegdcié tagjai részére lehet igényelni.

(6) Akormany-vagy VIP-varoban csak kavé, alkoholmentes tditdital, tea fogyaszthatd. Alkoholtartalmu ital és dohanyaru
(cigaretta, szivar stb.) fogyasztdsanak koltségei azigénybe vevét terhelik, amelyet a helyszinen, a fogyasztast kovetéen
kell rendezni, ezek a kdltségek a Minisztériumra nem terhelheték. Amennyiben ilyen jellegti fogyasztas a Minisztérium
részére mégis kiszamlazasra kertl, igy a Protokoll Titkdrsag részére megkiildott szamla alapjan a tiltott fogyasztas
tovabbszamlazasra keril a fogyaszto részére.

(7) A Minisztérium képviselGihez hivatalos latogatasra érkez6é delegaciok fogadasakor kormanyvaré akkor vehetd
igénybe, ha az érkezd kuldottséget miniszteri, kdzigazgatasi allamtitkari, dllamtitkari vagy helyettes allamtitkari rangu
személy, vagy mas magas rangu allami tisztségvisel6 vagy kormdnytisztviselé vezeti. Kilfoldi vendégekre nem
vonatkozik a kormanyvéroban torténd szeszes ital fogyasztasanak korlatozdsa, azonban dohanyaru fogyasztésa az 6
esetiikben sem szamolhaté el a Minisztérium koltségére.

(8) A kormény- vagy VIP-varé hasznalatandl magyar részrél torekedni kell a kisérék Iétszamdanak minimalizalasara.
A Minisztérium részérél maximum két f6, a Protokoll Titkarsdg munkatarsa és a fogado szervezeti egység képvisel6je
tartézkodhat a helyiségben.

(9) A kormany-, illetve VIP-véaré igénybevételének szandékat a Protokoll Titkdrsag felé az igénybevétel napjat legaldbb
harom munkanappal megelézéen kell bejelenteni. Azigények kielégitése ellenkez6 esetben csak jelentds extra felarral
biztosithatd.

(10) Az utasitasban nem rogzitett kérdésekben a protokollaris szokasok érvényesiilése érdekében a Protokoll Titkarsag
ajanlasai alapjan kell eljarni.

(11) A protokoll és kapcsolodd szolgaltatasok finanszirozasa koltségfelelésségi rendszerben, keretgazdalkodas
kialakitdsaval torténik.
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3.8

4.8

(12)

(14)

A protokoll- és kapcsolédd szolgdltatasok teljesitésének igazolasat a Protokoll Titkdarsdg munkatarsai végzik.
A szamlakkal kapcsolatos adminisztrativ tevékenységek ellatasa, a szamlak 6sszegének kifizetése, a szamlak és
teljesitésigazolasok tarolasa a Koltségvetési és Gazdalkodasi Féosztaly (a tovabbiakban: KGF) feladata.

Allami vezetének minésiilé kiilféldi vendég (repiil6téri, vasutallomasi stb.) fogadasanal, illetve bucslztatasanal a
Protokoll Titkdrsdg munkatarsainak személyes kozremUikodése abban az esetben kérhetd az érintett vezetdi titkarsag,
illetve a rendezvényt szakmailag gondozé szervezeti egység részérél, amennyiben a fogadason, illetve bucsuztatason
a Minisztérium miniszteri vagy allamtitkari, de legalabb helyettes dllamtitkari szinten képviselteti magat.

Kulfoldi delegéaciok fogadasaval és bucsuztatdsaval 6sszefliggd protokollszolgaltatast kizardlag a fogadd, illetve
bucsuztatd allami vezetd (miniszter, kdzigazgatasi allamtitkar, dllamtitkdar vagy helyettes allamtitkar) el6zetes
alairasaval a Protokoll Titkarsagnal lehet igényelni, legaldbb 2 - azaz ketté — munkanappal az igénybevétel tervezett
napjat megel6zéen. E rendelkezéstél valé eltérésre — megfelel6en indokolt esetben — a miniszter adhat engedélyt.

A Minisztériumon kivili helyszinen rendezett rendezvények esetén a helyszin, terem lefoglaldsat, a hivatalos
megrendelés megkiildését kizardlag a Protokoll Titkdrsdg végezheti, a rendezvényt szakmailag gondozd
minisztériumi egység helyszinre vonatkozo igényeinek lehetéség szerinti figyelembevételével.

A minisztériumi vagy a Minisztériumon kivili rendezvények esetén a rendezvény protokoll forgatékonyv-
tervezetének sziikség esetén torténd elkészitése — a Protokoll Titkdrsag rendelkezésére bocsatott szakmai program
alapjén - a Protokoll Titkdrsag hataskore. Az elkésziilt forgatokonyvet a Protokoll Titkarsdg az esemény elétt egyezteti
a rendezvényt szakmailag gondoz6 szervezeti egységgel.

Arendezvény megszervezésének folyaman — a szakmai gyakorlat és a gazdasagi célszer(iség érvényesiilése érdekében
- a rendezvény tartalmat és lefolyasat illetéen a Protokoll Titkarsag ajanlasokat, javaslatokat fogalmazhat meg az
érintett minisztériumi szervezeti egységek irdnyaba.

3. lgénylés, engedélyezés

Protokollszolgaltatast igényelni csak az 1. mellékletben foglalt, a ,Protokoll és egyéb kapcsolédd szolgaltatasok
megrendelésére” elnevezésl protokoll igénylélap (a tovabbiakban: protokoll igénylélap), illetve a hozza csatolt
rendezvényrésztvevd lista kitoltésével lehet.

A protokollszolgaltatdsok igénybevételét a kovetkezé minisztériumi vezeték kezdeményezhetik: miniszter,
kozigazgatasi dllamtitkar, allamtitkarok, helyettes allamtitkarok, kabinetfénok, miniszteri biztosok, féosztalyvezetdk,
féosztalyvezeté-helyettesek, osztalyvezetdk.

A (2) bekezdésben meghatarozott vezetdk aldirasaval ellatott protokoll igénylSlap eredeti példanyat az érintett
szervezeti egységnek legaldbb 5 - azaz 6t - munkanappal a protokollszolgéltatas igénybevételének tervezett napjat
megel6zéen kell benydujtania.

A Protokoll Titkdrsag a feladatok eredményes teljesitéséért csak az el6irt hataridéig megérkezé igénylések esetében
tud felel6sséget vallalni.

Az igényl6lapot e-mailen (protokoll@ngm.gov.hu) vagy faxon, illetve ezzel egyidejlileg hivatalos, papir alapu tgyirat
formajaban kell a Protokoll Titkarsag részére eljuttatni.

Amennyiben protokollszolgaltatasok igénybevételével jaré rendezvényen tolmacs igénybevételére is sor keril, a
protokoll igénylélapon fel kell tiintetni a tolmacs részére biztositandoé protokollszolgéltatasokat is.

A miniszter részvételével vagy kezdeményezésével rendezett protokollrendezvények helyszinbiztositas, catering
ellatas és minden mas szempontbdl is elsébbséget élveznek a Minisztérium egyéb protokolleseményeivel szemben.

4. A KEF Protokollkonyha miik6dése az NGM Szemere—Honvéd u.-i épliletében

A KEF altal Gzemeltetett Protokollkonyha a Nemzetgazdasagi Minisztérium Honvéd-Szemere utcai épuletében
mukodik.

A Protokollkonyha szakmai felligyeletét a Protokoll Titkdrsag vezetdje latja el. A Protokollkonyha készleteinek
feltoltését a Protokollkonyha munkatarsai a Protokoll Titkarsag vezet6jénél kezdeményezhetik. A Protokoll Titkarsag
vezetdje a Protokollkonyha munkatarsai altal jelzett tételek beszerzését a KEF-nél irdsban igényli.

A Protokollkonyha szolgéltatasai:

a) kavé, kapucsing, tea, dsvanyviz bekészitése vagy felszolgalasa;
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5.§

b) a Minisztérium felsévezetSinek egyedi rendelkezése esetén, kilonleges alkalmak (pl. megallapodasok
linnepélyes aldirasa, kitiintetések atadasa, beruhdzasatadasok, avatasok), nagyobb tinnepek (pl. karacsony,
szilveszter) vagy neves napok (pl. Korménytisztvisel6k Napja) kapcsén rendezett innepségek, dllomanygydlések
alkalmaval pezsgd szervirozasa.

A Protokollkonyha szolgdltatasainak igénylésére jogosultak kore:

a) miniszter,

b) kozigazgatasi dllamtitkar,

c) allamtitkarok,

d) helyettes allamtitkarok,

e) kabinetfénok,

f)  miniszteri biztosok,

g) fbosztalyvezetdk.

A (4) bekezdésben felsorolt vezeték legalabb 8 — azaz nyolc - fé részvétele esetén, a Protokoll Titkarsag kezelésében

levé targyaldkban tartott hivatalos targyalasokon vehetik igénybe a Protokollkonyha szolgaltatasait. Nyolc fé alatti

létszam esetén a (4) bekezdésben felsorolt vezeték a személyi reprezentacios keretiik terhére valosithatjak meg a

vendéglatast.

A Protokoll Titkdrsédg kezelésében lévé targyaldk:

a) NGM, Szemere u. 6., fszt. 30-as szamu terem (Konyvtarterem)

b) NGM, Szemere u. 6., fszt. 30-as szamu terem (Kényvtarterem), Galéria

c¢) NGM, Szemere u. 6., fszt. 29-es szamu terem (Alairéterem)

d) NGM, Szemere u. 6., fszt. 27-es szamu targyaloterem

e) NGM, Szemere u. 6., Szakkdnyvtar
NGM, Szemere u. 6., |. emelet, 127-es szamu terem (Diszterem)

g) NGM, Honvéd u. 13-15., |. emelet, 102-es szamu terem (Sajtékonferencia-terem)

h) NGM, Honvéd u. 13-15,, Ill. emelet, 331-es szdmu terem (Erdészterem)

i)  NGM, Jozsef nador tér 2-4., foldszint, Nagyterem

j)  NGM, Jozsef nador tér 2-4., IV. emelet, Tacitus terem

k) NGM, Jézsef nador tér 2—-4., |. emelet, Kossuth terem

)  NGM, Jozsef nddor tér 2-4., Il. emelet, 275-0s szamu terem

m) NGM, Jozsef nddor tér 2-4., |. emelet, 142-es szamu terem (Miniszteri targyalo)

n) NGM, Jozsef nador tér 2-4., Alagsor, Nemzetkozi targyald

0) NGM, Jozsef néddor tér 2-4., Alagsor, 007-es szamu targyalo.

5. AKEF Protokollkonyha szolgdltatdsainak igénylése az NGM Szemere-Honvéd utcai épliletében

A Protokollkonyha - a hataskorébe tartozé szolgaltatasokat — csak az adott rendezvényt, szolgaltatast legaldbb harom

munkanappal megel6z6en a részére leadott, jelen utasitas 2. mellékletében foglalt protokollkonyha-igénylélap vagy

- az adott igénytdl fliggéen — a Protokoll Titkarsdg részére megkuildétt protokoll igénylélap (jelen utasitds

1. melléklete) alapjan teljesiti.

A protokollkonyha igénylélapot két példanyban kell kidllitani, melybél az egyik példanyt papir formdtumban a

Protokollkonyha részére kell megkildeni. A protokollkonyha igényl6lap méasodik példénya az igénylénél marad.

A Honvéd-Szemere utcai épiletben torténd hivatalos vendéglatas keretében a protokollkonyhai szolgéltatasok

megrendelésére vonatkozd protokollkonyha igénylélapokat (jelen utasitas 2. melléklete) a szolgaltatast igényelni

kivdnd szervezeti egységek toltik ki — az adott szervezeti egység vezetdjének aldirdsdval -, és juttatjdk el a

Protokollkonyhara.

Abban az esetben, amikor egy rendezvényhez egyéb, étellel kapcsolatos szolgaltatdst igényelnek, akkor ezeket a

protokoll igényl6lapon (jelen utasitds 1. melléklete) kell szerepeltetni és a Protokoll Titkdrsag részére elébb e-mailben

(protokoll@ngm.gov.hu) vagy faxon, majd papir alapu tigyirat formdjaban kell megkiildeni.

A Protokoll Titkdrsagtél igényelt protokollszolgaltatasok — a protokoll igénylélap id6ben térténd eljuttatasat kovetden

- a kovetkezo feltételekkel teljesithetdk:

a) Pogdcsa, édes és sés aprosiitemény vagy aszalt gylimolcs biztositdsa minimum hdrom érat igénybe vevé, és
legaldbb 8 - azaz nyolc - résztvevével tartandd esemény esetén, a Protokoll Titkdrsdg kezelésében levd
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6.8

7.8

8.8

termekben [4. § (6) bekezdés] lehetséges. Kivételt képeznek a sajtotajékoztatok, amelyeken pogécsa, édes és
aprésitemény vagy aszalt gyimodlcs, igény esetén az esemény idétartamatol fliggetlentl is biztosithato.
A miniszter részvételével zajlé rendezvények esetén — a Miniszteri Titkdrsag kulon igénye esetén — gyiimolcs is
biztosithato.

b) Szendvicsek felszolgélasa kizarélag étkezési idében — 11:30 és 13:30 6ra kozott — igényelhetd, legfeljebb harom
darab mini, vagy két darab normal méretU szendvics résztvevénként. Ettdl eltérni csak a kdzigazgatasi allamtitkar
vagy - akadalyoztatdsa esetén — a miniszter engedélyével lehet.

c)  AMinisztérium épuleteiben a Minisztérium altal finanszirozott tiltetett (nem dll6fogadasos) étkezés kiilsé catering
szolgdltatd cég igénybevételével csak abban az esetben szervezhetd, amennyiben az adott rendezvényen részt
vesz a miniszter, avagy a rendezvényre a catering elldtast a miniszter kezdeményezi.

6. Protokollelldtds, catering igénylése
az NGM Jézsef nddor téri és Kdlmdn Imre-Alkotmdny utcai épliletében

A Nemzetgazdasagi Minisztérium Kalman Imre—Alkotmany utcai, valamint Jézsef nador téri épuletében a catering és
protokollkonyhai szolgéltatdsokat (az épliletek targyaldiba dsvanyviz, kdvé, egyéb ellatas teritése, bekészitése) a jelen
utasitds 4. és 5. §-dnak megfelel6 mddon, a helyi viszonyokhoz mérten a Nemzetgazdasdgi Minisztériummal
szerz6déses kapcsolatban allo szolgdltato latja el a Protokoll Titkdrsag irdnyitasa alatt, a jelen utasitasban és a
szolgaltatoval megkotott véllalkozdi szerzédésben foglaltaknak megfelelSen.

A catering feladatokkal megbizott szolgaltatd — a hataskorébe tartozé szolgaltatasokat — csak az adott rendezvényt,
szolgaltatast legaldbb 3 - azaz hdrom - munkanappal megel6zéen a Protokoll Titkdrsdg (protokoll@ngm.gov.hu)
részére megklldott protokoll igénylélap (jelen utasitas 1. melléklete) alapjan teljesitheti.

7. A reprezentdcio

Reprezentacionak mindsul a Minisztérium tevékenységével 0sszefliggé hivatali, szakmai, diplomaciai és

sajtéorendezvények, események keretében, tovdbbd az allami Unnepek alkalmaval ellenérték nélkil nyujtott

vendéglatas (étel, ital) és a reprezentécié jogcimén nyujtott szolgaltatas.

Nem mindsiilnek reprezentacids kiadasoknak azon juttatdsok, ellatdsok, szolgaltatasok koltségei, amelyek a

rendezvény lebonyolitdsanak feltételeit képezik (pl. terembérleti dij, a bemutatéeszkdzok hasznalati dija, a

kozremikodék, hivatalbol részt vevék, kikiildetésben lévok utazasi és szallaskoltségei, tolmacsfiilke, hangositas,

mikrofonszolgaltatas koltségei). E kiadasok nem a vendéglatassal, hanem a Minisztérium tevékenységével 6sszefliggd

koltségek, melyek elszdmolasa az altaldnos szabalyok szerint torténik.

A reprezentacio jogcimei:

a) A belféldon hivatali, szakmai targyaldsokon, értekezleteken, tanacskozasokon, rendezvényeken téritésmentesen
biztositott étel- és italszolgaltatas.

b) Egyes belfoldi rendezvények, kitlintetésatadds, nemzeti Ginnepek, évfordulok alkalmaval szervezett kulturalis
vagy mas, nem szakmai jellegtli program kéltségei.

c) Személyi reprezentdcidnak mindsil a vezetdi beosztdssal kapcsolatos belféldi vendéglatas az (1) bekezdés
figyelembevételével.

8. A reprezentdcidra fordithaté kiaddsok

A személyi reprezentdciora rendelkezésre allo, beosztdsonként meghatarozott koltségkeret a hivatalos kinevezési
okmannyal rendelkezé minisztériumi vezeték (a miniszter, a kdzigazgatasi allamtitkar, az allamtitkarok, a helyettes
allamtitkdrok, a kabinetfénok, a miniszteri biztosok, a féosztalyvezetdk, a fbéosztalyvezeté-helyettesek és az
osztalyvezetdk) altal hasznalhatd fel, a 7. § (1) bekezdésében meghatérozott szlikebb kord hivatalos céli megbeszélések,
értekezletek, talalkozok, étkezések alkalmaval felmeriilé — szamlaval igazolt - kiadasok finanszirozasara.
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(2) Az (1) bekezdésben meghatarozott minisztériumi vezeték - feladataik teljesitésével Osszefliggé vendéglatasi
feladataik elldtdsahoz — az alabbiak szerint vehetik igénybe a rendelkezésiikre all6 reprezentacids koltségkereteket.

a) A Minisztérium felsévezetdi szintje részére engedélyezett havi keretdsszeg:
Vezetok Havi keretosszeg (brutté Ft-ban)
Miniszter 15000
Kbzigazgatasi allamtitkar 12000
Allamtitkarok 12 000
Helyettes allamtitkarok 10 000
Kabinetfénok 10 000
Miniszteri biztosok 8000

b) A Minisztérium felsGvezetéi szintje részére a személyi reprezentacios keretet el6re, utdlagos elszamolas terhe
mellett (igazolt szdmlak ellenében) bocsatja rendelkezésre a KGF.

c) A pénzilgyi elszamolds tekintetében az el6legek elszdmoldsa, illetve a szamldk leaddsa az erre a célra
rendszeresitett kisérélappal torténik a KGF részére. Az elszdmoldshoz szlikséges kisérélap jelen utasitds
3. mellékletében taldlhatd.

d) A személyi reprezentacios keret ténylegesen felmertilt kiadasat az elszamolds soran maradéktalanul szamlakkal
kell igazolni, amelyet a KGF részére kell leadni a targyho utolsé napjaig. Amennyiben az adott hénapra vonatkozé
koltségelszdmolas nem torténik meg, ugy a kdvetkezd idészakra jaré keret nem adhato ki.

e) Amennyiben a féosztalyt féosztalyvezeté helyett féosztély-vezetbi besoroldsnél alacsonyabb besorolasban l1évé

vezetd vezeti, abban az esetben 6t a féosztélyvezetét megilleté reprezentdcios keret illeti meg.

A Minisztérium kdzépvezetdi szintje részére engedélyezett havi keretdsszeg:

Vezet6k Havi keretdsszeg (brutté Ft-ban)
Féosztalyvezetdk 6000
Féosztalyvezetd-helyettesek 4000
Osztalyvezetok 3000

a) A Minisztérium kdzépvezetdi szintje részére a meghatérozott keretdsszeg utdlag, a szamlak a KGF részére torténd
leaddsat kovetben kerl kifizetésre.

b) A (3) bekezdésben felsorolt vezetSk részére a szamlak utdlagos leadasaval torténd elszamoldas havonta torténik, a
targyhdénapot kovetd honap 15. napjaig. Az elszamolashoz sziikséges kisérélap jelen utasitds 4. mellékletében
taldlhato.

Reprezentdcios koltségként az aldbbi, szamlaval igazolt termékek szamolhatodak el:

— asvanyviz,

- alkoholmentes Gditéitalok,

- kavé,

- tej, tejpor,

— sdritett tej,

- kavétejszin,

- instant kdvé és kapucsino italporok,

— kristaly- és kockacukor, édesitészer, méz,

- tea,

- citrom,

— citromlé,

- kakao,

- kakaopor,

- bon-bon,

- marcipéan desszertek,

- gyumolcsok,

- aszalt gyimolcsok,

— gylmolcsszirmok,
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- olajos magvak,
- sajt,
- szendvics,
- pogiacsa,
— sos pékaru,
- sOs aprositemény,
- édes pékaru,
- édes aprosiitemény,
- papirszalvéta,
- papir (disz)csomagolé anyagok,
— papir (disz)levélpapirok, papir ajandékkartydk, papir (disz)boritékok,
- papir- vagy mlanyag tanyér,
- papir- vagy mianyag pohr,
- mUanyag evéeszkdzok,
- virag.
A személyi reprezentdcio koltségkeretét tullépd reprezentacios kiadasok elszdmoldsa csak a kdzigazgatasi allamtitkar
vagy - akadalyoztatdsa esetén — a miniszter elézetes, irasos engedélyével, tovabbd a Protokoll Titkarsag vezetbjének
és a KGF vezet6jének ellenjegyzésével torténhet.
Ha a személyi reprezentacié igénybevételére jogosult tisztvisel6 vezetdi kinevezésére hé kdzben keriil sor, gy a
személyi reprezentacios keret a kdvetkezd teljes hdnaptdl igényelhetd a leadott kinevezési okirat és a Protokoll
Titkdrsag vezet6jének engedélye alapjan. Visszamendlegesen reprezentacids keret nem igényelhetd.
A személyi reprezentdcids keret igénylésének médja:
a) A személyi reprezentacios koltség utdlagos elszdmoldssal torténd igénylése a kdvetkezék szerint torténik:
1. Kinevezési okirat masolatanak elkiildése az igénylési feljegyzéssel a Protokoll Titkarsag vezetdje részére.
2. A Protokoll Titkarsag vezet6je megvizsgalja a jogosultsagot és megfelelés esetén engedélyezi azt, vagy
ellenkezd esetben elutasitja a koltség utdlagos elszamolasat.
3. Az engedélyezési kézjeggyel ellatott feljegyzést a Protokoll Titkarsag vezet6je tovabbitja a KGF vezetdje
szamara, aki intézkedik a pénziigyi fedezet biztositasarol.
b) A személyi reprezentécids elbleg igénylése a kovetkezbk szerint torténik:
1. Kinevezési okirat masolatanak elkiildése az igénylési feljegyzéssel a Protokoll Titkarsag vezetdje részére.
2. A Protokoll Titkarsag vezet6je megvizsgalja a jogosultsagot és megfelelés esetén engedélyezi azt, vagy
ellenkez6 esetben elutasitja az el6leg kifizetését.
3. Az engedélyezett igénylési feljegyzést a Protokoll Titkdrsag vezetbje tovabbitja a KGF szamara, amely
gondoskodik az eldleg kifizetésérdl.
4. A jogosult vagy meghatalmazottja felveszi a részére kiutalt személyi reprezentacids eléleget.
A miniszternek, a kdzigazgatasi dllamtitkarnak, az dllamtitkaroknak, a helyettes dllamtitkdroknak, a kabinetfénoknek, a
miniszteri biztosoknak és a féosztalyvezetéknek lehetdségiik van kilfoldi és belféldi hivatalos targyalépartneriik
hivatalos, példaul targyaldsi célt vendégiil latasara étteremben, vendéglatohelyen, az alabbi keretdsszegek terhére:

Vezetd Keretosszeg/alkalom/f6 (bruttd Ft-ban)
Miniszter 15000
Kozigazgatasi allamtitkar 12 000
Allamtitkarok 12000
Helyettes allamtitkarok 10 000
Kabinetfénok 10 000
Miniszteri biztosok 8000
Féosztélyvezetdk 6 000

(9) Vendéglatasrdl szolé szamla kizérdlag a Protokoll Titkdrsdg altal a vendéglatdhelyre megkildott hivatalos

megrendelével egyitt fogadhatd el. Vendéglatohelyen torténd étkezést minden esetben a Protokoll Titkarsag
szervez, az étkezést kezdeményezd szervezeti egység javaslatainak lehetéség szerinti figyelembevételével.

(10) A hivatalos, térgyaldsi célu vendéglatasok alkalmaval éttermi meniajanlat bekérését, illetve az éttermi ellatas

megrendelését minden esetben kizdrélag a Protokoll Titkdrsag végezheti.
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9.8

10.§

(1

(14)

A vendéglatas elszamolhatésdga érdekében a Protokoll Titkdrsag vezetéje a vendéglatds szamlajat a
vendéglatdhelyre megkiildott megrendeldvel és a teljesitésigazolassal egyltt megkuldi a KGF részére.

) A reprezentdcios szolgaltatasok igénybevételénél a kdltségtakarékos megoldasok alkalmazéasara kell torekedni.

A hivatalos vendéglatas keretében bonyolitott rendezvényeken, fogadasokon, kulturalis és egyéb programokon a
minisztériumi résztvevok és kisérdik [étszama nem haladhatja meg a vendégek 1étszamat (a tolmacs a vendégek kozé
sorolandd).

A miniszter, a kdzigazgatasi allamtitkar, az allamtitkarok, a helyettes dllamtitkarok, a kabinetfénok vagy a miniszteri
biztosok altal kiils6 helyszineken adott, a Protokoll Titkdrsag munkatarsa altal el6zetesen egyeztetett meniibél torténd
diszétkezéseken, ebédeken, vacsordkon, alléfogadasokon a résztvevék egylittes létszama nem haladhatja meg
a 22 - azaz a huszonketté - fét. Az ezt meghaladd létszamu étkeztetés csak a kozigazgatasi allamtitkar vagy
— akadalyoztatdsa esetén — a miniszter elézetes irasbeli engedélyével torténhet.

Féosztalyvezet6 altal kiilsé helyszineken adott, a Protokoll Titkdrsdg munkatdrsa altal el6zetesen egyeztetett meniibdl
torténé étkezéseken a létszam nem lehet tobb 16 - azaz tizenhat - fénél. Ett6l eltérni a kbzigazgatasi allamtitkar vagy
- akaddlyoztatasa esetén — a miniszter vagy az érintett féosztalyvezet6 felettes allamtitkaranak elézetes irasbeli
engedélyével lehet.

Hivatalos étkezések alkalmaval, éttermi étlaprél (a’ la carte étkezések) csak miniszter, kdzigazgatasi allamtitkar,
allamtitkar, helyettes allamtitkér, kabinetfénok és miniszteri biztos rendelhet, legfeljebb 6 — azaz hat - fés l1étszamu
delegacio részére, vezeténként évente legfeljebb 100 000 Ft — azaz egyszazezer forint — értékben.

Féosztalyvezetdi, vagy magasabb beosztasu kilfoldi vendégek (delegaciok, kildottségvezetdk és szik korben
kozvetlen munkatarsaik) részére magyarorszégi tartézkoddsuk idétartama alatt — a hivatalos vendéglatas keretébe
tartozo - egy diszebéd, vagy egy vacsora, vagy egy alléfogadas és egy kulturalis program szervezheté a hivatalos,
targyalasi célti vendéglatasokra fordithatd keretosszegek 8. § (8) bekezdésben meghatéarozott keretdsszegek
figyelembevételével. Miniszteri rendezvények, illetve miniszteri szintli delegaciok esetén — kivételes és indokolt
esetekben — jelen ponttdl el lehet térni, amennyiben az eltérést a kdzigazgatasi dllamtitkdr — vagy akadalyoztatdsa
esetén — a miniszter elézetesen irasban engedélyezi.

9. A protokoll- és reprezentdcids kiaddsok pénzgazddlkoddsi elirdsai

A Minisztérium hivatalos rendezvényeinek, a 8. § (8) bekezdésében meghatérozott vendéglétasi kereteknek és a
személyi reprezentaciés koltségeknek a fedezetét, valamint az ezekhez kapcsolddd ado-, és jarulékfizetési
kotelezettségeket a Minisztérium igazgatasanak a koltségvetése tartalmazza. A Protokollkonyha, valamint az
ajandékraktar feltoltésének koltségeit a KEF éves koltségvetése tartalmazza.

Az egylttesen bruttd 100000 Ft-ot - azaz egyszazezer forintot — meghalad6 protokoll és reprezentacids
kotelezettségvallaldsok pénziigyi ellenjegyzdje a KGF vezetdje.

Az egyuttesen brutt6 300 000 Ft-ot — azaz hdromszazezer forintot — meghaladé kotelezettségvallalasok esetén a KGF
vezetdje mellett a kdzigazgatasi allamtitkar vagy — akadalyoztatdsa esetén — a miniszter jovahagyasa is sziikséges.

A kozigazgatasi allamtitkarhoz vagy - akadalyoztatdsa esetén — a miniszterhez jévahagyas céljabol megkildésre
kertilé kitoltott protokoll igénylélapok elé a rendezvény megszervezéséért szakmailag felel6s szervezeti egységnek
minden esetben feljegyzést kell csatolnia, amelyben a rendezvény helyszine, idépontja, megszervezésének célja és
el6zménye, a résztvevdk kore, valamint a rendezvény koltsége is szerepel.

A Minisztérium rendezvényeivel kapcsolatos kotelezettségvallalasok nyilvantartasat a KGF vezeti. Ennek biztositasara
a Protokoll Titkérsag valamennyi befogadott protokoll igénylélap egy példanyat a KGF rendelkezésre bocsatja.

A KGF a protokollkeret lekotésérdl — a beérkezett kotelezettségvallalasok, illetve igénylélapok alapjan — negyedévente
irasos kimutatast kild a Protokoll Titkdrsag vezetdje részére.

10. Hivatalos, protokolldris célu ajdndékozds

Kulfoldi allami vezet6 részére ajandék a szokdsoknak, illetve a nemzetkozi protokoll gyakorlatnak megfeleléen, a
viszonossag figyelembevételével adhaté. Véllalatvezetd részére az ajandékozas nem megengedett.

Belfoldi vendég részére torténd ajandékozast elézetes irasbeli engedély formajaban a kézigazgatasi allamtitkar vagy
— akaddlyoztatdsa esetén — a miniszter vagy a miniszter kabinetfénoke engedélyezhet.



HIVATALOS ERTESITO * 2011.évi56.5zam 10401

(3) Hivatalos, reprezentacidés ajandékozast kizdrdlag a miniszter, a kozigazgatasi allamtitkdr vagy a miniszter
kabinetfénoke hagyhat jova, a jelen utasitas 5. mellékletében meghatarozott ajandékatadasra jogosultak korének és
az ugyanebben a mellékletben megszabott ajandék keretosszegeknek megfelelen, a jelen utasitds 1. mellékletét
képezé protokoll igénylélap aldirasaval.

(4) A hivatalos jelleg(i ajandékozas koltségkeretét tullépd kiadasok elszamolasa csak a kdzigazgatési allamtitkar vagy
— akadalyoztatdsa esetén — a miniszter el6zetes, irdsos engedélyével, tovabba a Protokoll Titkdrsag vezetbjének és a
KGF vezetdjének ellenjegyzésével torténhet.

(5) Az ajandékok - a nemzetkdzi szokasoknak, illetve a protokoll gyakorlatnak megfeleld — kivalasztasara és kiadasara
kizarélag a Protokoll Titkdrsag jogosult, ezért a protokollajandék igények benyujtasa is a Protokoll Titkérsag részére
torténik, a jelen utasitas 1. mellékletét képezd protokoll igénylélap megfeleld soranak kitoltésével.

(6) Az ajandékozési igények benyujtdsdnal a jelen utasitas 1. mellékletét képezé protokoll igénylélapon pontosan fel kell
tlntetni az ajdndékozott nevét, nemét és beosztasat. Az ajandékokra — az ajdndékozasra fordithaté minisztériumi
koltségkeret és a vendég személyének figyelembevételével - a Protokoll Titkarsdg tehet javaslatot, az igényl6
minisztériumi egység javaslatainak figyelembevételével.

(7) Amennyiben ajandék vasarldsara van sziikség, ugy a Protokoll Titkarsag vezetdje irasban megrendeli az ajandéktargy
beszerzését a KEF-tdl, feltlintetve a beszerzés varhaté koltségét. Az ajandék beszerzésének koltségeit a KEF szamolja el.

(8) A Protokoll Titkdrsag egyéb folyd reprezentdcids kiadasaira havonta 100 000 Ft - azaz egyszazezer forint —
készpénzelbleg felvételére jogosult. A felvett el6leggel a Protokoll Titkarsag 30 napon bellil koteles elszamolni a KGF
felé, a jelen utasitas 6. melléklet szerinti elszamolé nyomtatvany alkalmazasaval.

11. A forditdsokkal kapcsolatos feladatok eljdrdsi rendje

11.8 (1) A Minisztériumban a forditési tevékenységgel kapcsolatos Ugyintézési és koordindciés feladatok elldtasa
(nyersforditas, lektoralt forditas, hitelesités, korrektura, kiadasra szant forditas, forditas adaptacid, tovabba hiteles
forditas elkészittetése és forditas hitelesités elvégeztetése) a Protokoll Titkdrsag feladatkdrébe tartozik.

(2) Kulso szervezetet, személyt, irodat forditasi feladatok ellatasaval kizardlag a Protokoll Titkarsag bizhat meg, a hatalyos
jogszabalyi rendelkezések, igy kilondsen a kdzbeszerzésekrdl sz616 2003. évi CXXIX. térvény és az adllamhaztartds
mikddési rendjérdl sz6l6 292/2009. (XII. 19.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Amr.) rendelkezéseinek betartasaval.

(3) A szakmai kdvetelmények biztositasa, a parhuzamos vagy ismételt forditasok elkertilése, valamint a legtakarékosabb
megoldasok kivalasztasa érdekében a forditasokkal kapcsolatos kételezettségvallalas a Minisztérium alaptevékenységéhez
kapcsolédo forditasi feladatokra jovahagyott koltségvetési eléiranyzat 0sszeghataraig térténhet.

(4) Amennyiben az anyag hiteles forditasara van sziikség, Ugy a hitelesitést és az anyag forditasat az Orszagos Fordito és
Forditashitelesit6 Zrt. végzi.

(5) A Protokoll Titkarsdg feladata, hogy vezesse a forditasokkal kapcsolatos nyilvantartasokat. A KGF feladata, hogy
nyilvéntartsa a forditdsokra vonatkozo kotelezettségvallalasokat.

(6) A forditast igényld szervezeti egységek a Protokoll Titkdrsag részére e-mailben (a protokoll@ngm.gov.hu cimre)
megkuldik a forditand6 anyag elektronikus valtozatat, tovabba papir alapu Ugyirat formdjaban eljuttatjdk a
megrendeld szervezeti egység altal megfelel6 mdédon kitoltott és alairt forditdas igénylé lapot (jelen utasitas
7. melléklete).

(7) A forditdsi megbizds kiaddsét, a forditandé anyag forditéval vagy fordité irodaval torténd lefordittatdsat, majd az
elkészilt forditasnak az azt igényld szervezeti egység részére torténd atadasat, megkuldését a Protokoll Titkdrsag
végzi.

(8) Azelkészitett forditashoz kapcsolddo szamlak teljesitésigazolasat a Protokoll Titkarsag, a szamlak pénziigyi teljesitését
a KGF végzi.

12. A forditdsok igénylésének menete

12.8 (1

—

A forditasi szolgéltatast a Minisztérium felsé vezetdi (miniszter, kdzigazgatasi allamtitkar, allamtitkarok, helyettes
allamtitkarok, kabinetfénok, miniszteri biztosok), tovabba a féosztalyvezeték irdsban igényelhetik a Protokoll
Titkarsagtdl, a forditasi igényldlap (jelen utasitas 7. melléklete) kitoltésével.
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13.§

14. 8

(10)

A forditasi igényl6lapot a forditast kezdeményezé szervezeti egység feletti irdnyitasért felelés vezeté (kdzigazgatasi
allamtitkar, allamtitkar, helyettes allamtitkar, kabinetféndk, miniszteri biztos vagy féosztalyvezetd) alairasaval
szlikséges megkdldeni a Protokoll Titkarsag részére.

A forditast igénylé szervezeti egység vezet6jének az alairasaval ellatott forditasi igénylSlapot, valamint ezzel
egyidejlileg a forditandé anyagot a Protokoll Titkdrsag részére kell megkildeni elektronikus uton, a
protokoll@ngm.gov.hu e-mail cimre.

Nagyobb terjedelmd — 22 500 karaktert (1 oldal = kb. 1500 karakter) meghaladé - anyag forditdsa esetén a Protokoll
Titkdrsdggal el6zetes egyeztetést kell folytatni a forditasi hataridé megallapitasarol.

Aforditasiigényl6lapot a Protokoll Titkarsag vezetGje alairasaval engedélyezi, illetve annak megtagadasardl azigényld
szervezeti egységet mielSbb értesiti.

A forditas elkészitése abban az esetben tagadhaté meg, ha az igényelt forditds koltsége az el6zetes tervezésben nem
szerepelt, vagy mértéke indokolatlanul nagy, és a rendelkezésre 4ll6 keret nem elegendé annak finanszirozasara.

A forditasi megrendelésekkel 6sszefliggd kotelezettségvallaldsok pénziigyi ellenjegyzdje minden esetben a KGF
vezetbje. Az egylittesen bruttd 200 000 Ft-ot — azaz kettészazezer forintot — meghaladé forditasi kotelezettségvallalasok
esetén — a Protokoll Titkdrsdg vezetdje és KGF vezetdje mellett — a kdzigazgatasi allamtitkdr vagy - akaddlyoztatdsa
esetén — a miniszter jévahagyasa is sziikséges.

A Protokoll Titkarsag a beérkezett kész forditdst az igényld szervezeti egység vezetdje részére e-mailben megkdldi.
A forditast igénylé szervezeti egység vezetéje a forditds atvételét, a szakmai teljesitést, valamint a forditds
mindségével kapcsolatos esetleges észrevételeit 3 — azaz harom — munkanapon belil koteles jelezni a Protokoll
Titkarsag részére, a protokoll@ngm.gov.hu e-mail cimre megkiildott valaszlevél formajaban.

A forditast igényld szervezet vezetdje altal igazolt (kifizethetd) forditasok szamlait, a teljesitésigazolast, valamint a
forditasi igényl6lap masolatat a Protokoll Titkarsag kifizetésre tovabbitja a KGF részére.

Aforditdsok pénziigyi teljesitéseirél a KGF negyedévente irdsos kimutatést kiild a Protokoll Titkarsag vezetdje részére.

13. A tolmdcsoldssal kapcsolatos feladatok eljdrdsi rendje

A Minisztériumban a tolmacsolasi (konszekutiv és szinkrontolmacsolasi) tevékenység megrendelésével kapcsolatos
koordindcios feladatok ellatasa a Protokoll Titkarsag feladatkorébe tartozik.

Kulsé szervezetet, személyt, irodat tolmacsolasi feladatok ellatasaval kizérélag a Protokoll Titkarsag bizhat meg.

A fél 6ranal révidebb idétartamu és specidlis szaknyelvi tudast nem igénylé, kdvetd tolmécsolasi feladatok esetén - a
koltséghatékonysag érdekében - a Protokoll Titkdrsag jogosult megvizsgdlni, hogy a Minisztérium szakmai
munkatarsai kozul van-e olyan, aki a feladattal megbizhato, feltéve, hogy az adott munkatars a feladat ellatasat
- tekintettel munkakorére és az ellatandé feladataira - vallalja.

Atolmacsolasi feladatokkal 6sszefligg6 kotelezettségvallaldsok csak a tolmdcsoldsok dija elSirdnyzat, valamint fejezeti
kezelésu, erre a célra felhasznélhato el6irdnyzatainak (a tovabbiakban: eldirdnyzat) 6sszeghataraig torténhet.
Atolmacsigény beérkezése utan —amennyiben a megrendelés szakmailag elfogadhaté és gazdasagilag megalapozott
- a Protokoll Titkarsag vezetdje jovahagyja a megrendelést, majd azt a megbizott tolmacs(ok) vagy tolmacsiroda felé
tovabbitja.

A tolmacsolasi feladattal megbizott tolmacs(ok) vagy tolmacsiroda munkajanak megkonnyitése és a pontosabb
tolmacsolds érdekében az igénylé szervezeti egység a tolmdcsolds témajaval kapcsolatos szakmai hattéranyagot
legaldbb 2 - azaz kett6 - munkanappal a tolmacsolasi feladat elétt elektronikus formaban koteles megkiildeni a
Protokoll Titkdrsag részére, a protokoll@ngm.gov.hu e-mail cimre. A hattéranyagot a Protokoll Titkarsag tovabbitja az
érintett tolmdcs(ok) vagy tolmacsiroda részére.

A Protokoll Titkdrsag a megbizott tolmacs személyét (név, telefonszam, e-mail cim) a tolmacsolasi tevékenység
megkezdése elétt legaldbb 2 - azaz ketté — munkanappal jelzi az igényld szervezeti egység részére.

14. A tolmdcsoldsok igénylésének menete
Tolmacsolasi szolgaltatast a Minisztérium felsé vezetdi (miniszter, kdzigazgatasi allamtitkar, allamtitkarok, helyettes

allamtitkérok, kabinetfénok, miniszter biztosok), tovdbba a féosztilyvezeték igényelhetik a Protokoll Titkarsagtol
irdsban, a tolmdcsoldsi igényldlap (jelen utasitas 8. melléklete) kitoltésével.
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A tolmécsolasi igénylélapot a tolmacsolast kezdeményezd szervezeti egység feletti iranyitasért felelés vezetd
(kdzigazgatasi allamtitkar, dllamtitkar, helyettes dllamtitkér, kabinetfénok vagy miniszteri biztos) aldirdsaval sziikkséges
megkuldeni a Protokoll Titkarsag részére.

A tolmacsolast igényl6 szervezeti egység vezetbje az eredeti, aldirasaval elldtott tolmacsolasi igénylélapot (jelen
utasitas 8. melléklete), benne a szilikséges adatok megjeldlésével (tolmacsolasi nyelv, pontos idépont, helyszin,
esetlegesen ajanlott tolmécs nevével és elérhet6ségével stb.) a Protokoll Titkdrsdg részére papir alapu lgyirat
formajaban juttatja el.

Angol, német, francia nyelvek esetén a tolmacsolasi igényl6lapot legkésébb a szolgaltatds napjat megel6z6 4 — azaz
négy — munkanappal kell megkuldeni a Protokoll Titkarsaghoz.

Egyéb nyelvek vonatkozésaban a tolmécsolési igénylélap leaddsdnak hatarideje a szolgéltatast megel6zd 5 — azaz 6t —
munkanap.

A tolmacsoldsi igénylést a Protokoll Titkdrsdg vezet6je aldirdsdval engedélyezi, illetve az engedélyezés
megtagadasardl a megrendeld szervezeti egységet értesiti. A tolmacsolas megrendelését a Protokoll Titkdrsag abban
az esetben tagadhatja meg, amennyiben az igényelt tolmacsolds koltségének mértéke indokolatlanul nagy, vagy a
rendelkezésre allé keret nem elegendé annak finanszirozasara.

A tolmacsolasi megrendelésekkel 6sszefliggd kotelezettségvallaldsok pénziigyi ellenjegyzéje minden esetben a
KGF vezet6je. Az egyiittesen brutté 200 000 Ft-ot — azaz kett&szazezer forintot — meghaladé tolmécsolési
kotelezettségvallalasok esetén — a Protokoll Titkdrsag vezetbje és KGF vezetbje mellett — a kdzigazgatési dllamtitkar
vagy - akadalyoztatdsa esetén — a miniszter jévdhagyasa is szlikséges.

Az elvégzett tolmdcsolas minéségével kapcsolatos esetleges észrevételek a szolgéltatast kovetd 2 — azaz kettd —
munkanapon beliil teheték meg a Protokoll Titkarsag felé. Az elvégzett tolmacsolast kovetéen annak megtorténtérdl
vagy esetleges elmaraddsardl a szolgaltatdst igénybe vevd szervezeti egység vezetdje tajékoztatja a Protokoll
Titkdrsag vezetdjét.

A tolmacsolast igényld szervezeti egység vezetbje éltal igazolt (kifizethetd) tolmacsoldsok szamldit, valamint a
tolmacsolasi igénylblap mésolatat a Protokoll Titkarsag kifizetésre tovabbitja a KGF részére.

A tolmécsolasok pénziigyi teljesitéseirél a KGF negyedévente irasos kimutatdst kild a Protokoll Titkarsag vezetdje
részére.

15. Zdro rendelkezések

Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon Iép hatdlyba. Ezzel egyidejlileg hatalyat vesziti a protokoll, reprezentacid,
forditas, tolmacsolas targyu kotelezettségvallalasok rendjérdl szold 20/2010. (V. 7.) NFGM utasitas.

A jelen utasitdsban meghatarozott szolgaltatdsok igénylése az utasitds mellékleteiben taldlhaté nyomtatvanyokon
torténik. Az igénylésekhez sziikséges nyomtatvanyok a Minisztérium intranet oldaladn érhetéek el, vagy a Protokoll
Titkdrsdg munkatarsaitdl igényelheték.

A Protokoll Titkdrsag a hivatalos munkaidén tul és a hétvégén lgyeleti rendszert nem mukodtet, ezért a Protokoll
Titkdrsag munkatarsainak csak munkaidében (munkanapokon, hétfétél csttortékig 8:00 oratdl 17:00 éraig, pénteken
8:00 6ratdl 14:00 o6raig) all médjukban protokoll szolgaltatasok ellatasaval kapcsolatos igényeket fogadni, illetve ezen
igények kielégitése érdekében eljarni, intézkedéseket tenni. Kivételt képeznek ez alél a magas rangu kulfoldi
delegaciok fogadasaval, blcsuztatasaval és kiséretével, tovabbd a felsorolt idépontokon tulnyulé hivatalos protokoll
eseményeken torténd részvétellel kapcsolatos feladatok. E feladatok ellatdsara — a Protokoll Titkdrsdg munkatérsaval
elézetesen folytatott egyeztetést kdvetden - a felsorolt idSintervallumokon tul is van lehetdség.

Jelen utasitas mellékletét képezd igényldlapok, nyomtatvanyok csak szamitogépes szovegszerkeszté segitségével
kitoltott modon fogadhatok el az igényl6 szervezeti egységektél.

Dr. Matolcsy Gyorgy s. k.,

nemzetgazdasagi miniszter
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1. melléklet

A KGF altal adott kotelezettségvallalasi szam: ...,

A Protokoll Titkdrsag altal adott sorszam:

A Protokoll Titkdrsdg illetékes Gigyintézije (Név, tel.): oo

IGENYLOLAP
PROTOKOLL- ES EGYEB KAPCSOLODO SZOLGALTATASOK MEGRENDELESERE

. A szakfeladat megnevezése és szama:

Il. A rendezvény megnevezése:
Il A szolgaltatds igénybevételének (teljesitésének) tervezett
— helye:
- idépontja — hénap, nap, 6ra (tél-ig):

IV. A Minisztériumot képviselé vezetd neve, beosztasa, szervezeti egysége:
V. Az igényelt szolgéltatasok:

Tervezett létszam | Tervezett koltség Tény létszam Tény koltség

Megnevezés Alkalom ) (brutté Ft) (f6) (brutté Ft)

1. Kormanyvaré hasznélata

2. Pogacsa vasarlasa

3.S6s aprésiutemény vasarlasa

4. Edes aprésiitemény vasarlasa

5. Szendvics beszerzése

6. Hidegtal beszerzése

7. Gylimolcs / aszalt gytimélcs
beszerzése

8. Reggeli

9. Ebéd

10. Vacsora

11. All6fogadas

12. Egyéb catering
megrendelése
(éspedig: .cueniiiiiiiee, )

13. Virag vésarlasa

14. Kavé bekészitése

15. Tea bekészitése

16. Asvanyviz bekészitése

17. Szallaskoltség

18. Terembérlés
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Tervezett 1étszam | Tervezett koltség Tény létszam Tény koltség

Megnevezés Alkalom (79) (brutté Ft) (f8) (brutté Ft)

19. Technika
(laptop / projektor / vaszon)
(éspedig: .eueniiiiiiie, )

20. Hangositas
(konferencia-hangosités /
vezetékes / mobil mikrofonok)
(Espedig: ...ovviriiiiniiiiiininns )

21.Egyéb

Kiadas 6sszesen

Ajandék raktarrol
(megajandékozott személy
megnevezése, beosztasa)

Egyutt

Megjegyzés

VI. Ugyintézé neve, beosztasa, szervezeti egysége, telefonszama: ... ........eevuueiiieiiie e

VII. Igénylé neve, beosztasa, szervezeti egysége, telefonszama, alairasa:

ALINAS:
Olvashatd név, beosztds: oo
Szervezeti egység, telefonszam: ......cooiiiiiiiiiiii e

Keltezés: Budapest, 20...... (BV) teeeiiie e (ho) ....... (nap)

VIII. Jévahagyasok

Protokoll Titkarsag vezetdje:

AlBITAS: e

Keltezés: Budapest, 20...... (BV) s (ho) evvennnne. (nap)
Koltségvetési és Gazdasagi Féosztaly vezetdje (bruttd 100 000 forint feletti 6sszegtél):
AlRIEAS: o

Keltezés: Budapest, 20...... (BV) ceriiiiiiiiieen, (ho) ..vennnnn. (nap)
Kozigazgatasi dllamtitkar vagy miniszter (brutté 300 000 forint feletti 0sszegtol):
AlRIIAS: o

Keltezés: Budapest, 20...... (BV) s (ho) vevvennnne. (nap)
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NEMZETGAZDASAGI MINISZTERIUM

A RENDEZVENY RESZTVEVOINEK NEVSORA

BELSO (MINISZTERIUMI) RESZTVEVOK KULSO (NEM MINISZTERIUMI) RESZTVEVOK
— NEV/BEOSZTAS/INTEZMENY — ~NEV/BEOSZTAS/INTEZMENY —

1 1

2. 2
3. 3
4. 4
5. 5
6. 6
7. 7
8. 8
9. 9
10 10.
11 1
12. 12
13. 13
14. 14
15 15
16. 16
17 17
18. 18
19 19.
20 20.
21 21
22 22
23. 23
24 24
25 25
26 26
27 27
28 28
29 29.
30 30.
31 31
32 32
33. 33
34 34
35 35
36 36
37 37
38 38
39 39.
40 40.
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2. melléklet

KOZBESZERZESI ES ELLATASI FOIGAZGATOSAG (KEF) SOrszam: .....ccvevvvvininnnen. *

PROTOKOLL KONYHA IGENYLOLAP

Kérem a Protokollkonyhéat, hogy 20 (év) (hO) . (napon) .ceeeeeneee 6rara a/az
utca / krt. / tér (a megfelel6 rész alahuzandd)) ............ szamu termében

miniszter / kdzigazgatasi allamtitkar / allamtitkar /
helyettes dllamtitkar / kabinetfénok / féosztalyvezeté (a megdfeleld rész aldahtizando!) részvételével tartott targyalashoz

azaz: 6 részére kavé,

azaz: f6 részére tea,

azaz: f6 részére asvanyviz (a megfelel6 rész alahuzando!),
valamint:

bekészitését / felszolgalasat (A megfelel6 rész aldhtizando!) kérjik.

Keltezés: Budapest, 20...... (8V) ......courcreresernns (NO) e (nap)

igénylé alairasa

Az engedélyezd neve, beosztésa:

Keltezés: Budapest, 20...... (BV) ......ccuvemrcsereserens (NO) e (nap)

jovahagyo aldirdsa**

A szolgéltatas megtorténtét igazolom:

Keltezés: Budapest, 20...... (V) ......ccmrcrnerrcenenns (NO) .. (nap)

teljesitésigazol6 alairasa

* Egységenként 1-t6l kezd6d6 folyamatos sorszamozassal, két példanyban kell killitani.
llletékesség:  Honvéd u.-i épllet esetében a Protokollkonyha,

Egyéb éplilet esetén a Protokoll Titkarsag.
** A szolgaltatast kérd szervezeti egység vezetdje, vagy a Protokoll Titkdrsag vezetdje.
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3. melléklet

NEMZETGAZDASAGI MINISZTERIUM

IKESZ: e
Ugyintézé:  ..oeevvneiiieeiiieeiiieeei
Tel:

ELSZAMOLAS
SZEMELYI REPREZENTACIORA FELVETT ELOLEGROL
/NGM-FELSOVEZETOK RESZERE - UTASITAS 8. § (2) BEKEZDES/

Kerettel rendelkezO NEVE:  ...iuieiit et e e e et
57T 1374 - 17
YTV = L= ) £T= o 1< PPN

ElSZAMOIAS IAGSZaK: oo e e
FelVett @lOlEg: e
Felnasznalas: e
KUIONDOZET: e ettt aaaa

Fenti reprezentdcids kiadas lizleti targyaldsra kerdlt felhasznalasra.

Csatolt szamlak:

Sorszam Szallitd Szémla sorszdma Szamla dsszege (bruttd Ft)
Osszesen
Keltezés: Budapest, 20...... (BV) ereiiiiiiiieineee (ho) euenenne. (nap)

(Kerettel elszamold alairasa)

Megjegyzés:
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4. melléklet
NEMZETGAZDASAGI MINISZTERIUM
IKE.SZ:
Ugyintézé:  ..oeevvneiiieeiiieeiiieeei
Tel:
ELSZAMOLAS

SZEMELYI REPREZENTACIOS KOLTSEGROL
/NGM-KOZEPVEZETOK RESZERE - UTASITAS 8. § (3) BEKEZDES/

Kerettel rendelkezl NEVE: oo i et
57T X4 - 11
SY TRV =y = L= ) £T= e 1= PN

ElszamOlasi Id0SZak: e e
LGS (1 (021774~ N

Fenti reprezentacios kiadas lizleti targyaldsra kerdlt felhasznalasra.

Csatolt szamlak:

Sorszam Szallité Széamla sorszama Szamla 6sszege (bruttd Ft)
Osszesen
Keltezés: Budapest, 20...... (57 T [(27e) P (nap)

(Kerettel elszamolé alairasa)

Megjegyzés:
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5. melléklet

NEMZETGAZDASAGI MINISZTERIUM

ELSZAMOLAS
A HIVATALOS JELLEGU AJANDEKOZASOK KOLTSEGKERETEI
/UTASITAS 10. § (3) BEKEZDES/

AJANDEKOZO AJANDEKOZOTT
o ) Féosztély- o
Brutté Ft / alkalom Miniszter K92|gazgat’a5| Allamtitkarok | | Helygttfes Kabinetfénok v.ez.etok,' KUIdOttS(E.QEk
allamtitkar allamtitkarok miniszteri vezetdi
biztosok
Miniszter 30000 25000 25000 16 000 10 000 8000 8000
Kozigazgatasi allamtitkar 25000 20 000 20000 16 000 10 000 8000 6 000
Allamtitkarok 25000 20 000 20 000 16 000 10 000 8000 6 000
Helyettes dllamtitkarok 16 000 16 000 16 000 10 000 10 000 8000 6 000
Kabinetfénok 10 000 10 000 10 000 10 000 8000 8000 6 000
Foosztalyvezetdk, - 8000| 8000, 8000, 8000 6000 -
miniszteri biztosok
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6. melléklet

NEMZETGAZDASAGI MINISZTERIUM

IKE.SZ:
Ugyintézé:  ..oeevvneiiieeiiieeiiieeei
Tel:
ELSZAMOLAS
A PROTOKOLL TITKARSAG REPREZENTACIOS KIADASAIRA FELVETT ELOLEGROL
/UTASITAS 10. § (8) BEKEZDES/
Kerettel rENAEIKEZO NEVE: i e e e e e e e e e e
Szervezeti egysége: Protokoll Titkérsag
ElszAmolasi iIdOSzak: oo
o= V=] =] L] =T PPt
[ T 154 o =1 =15 P
[1(U1 o] ] o Yo Y.< PP

Csatolt szamlak:

Sorszam Széllité Szamla sorszama Szémla 6sszege (brutto Ft) Hivatkozas
Osszesen
[ 1110 4 = PP
Keltezés: Budapest, 20...... (BV) tiviieiineeiiiieiiens (ho) ..vvennnnn. (nap)
o1 =T Yo T 4 = PPN

Keltezés: Budapest, 20...... (BV) e (ho) .vvennnnn. (nap)
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7. melléklet

A KGF altal adott kotelezettségvallalasi szam: ...
A Protokoll Titkdrsdg dltal adott sorszam: L

A Protokoll Titkdrsdg illetékes Gigyintézije (Név, tel): oo e

IGENYLOLAP
FORDITASI FELADATOK ELLATASAHOZ KAPCSOLODO SZOLGALTATASOK MEGRENDELESERE
(A vastagon szedett tételek kitoltése kotelezd!)

Igénylé adatai:

1 =L Tl v

2 0 T 11 e 3 PP

Igénylé szervezeti egység neve (fOOSZtAlY, OSZEAIY): «.....nn i
A szakfeladat MEegNEVEZESE, SZAMA: ... ... et

A forditandé anyag adatai:

B0 AT Y I el 13 < PPt
Terjedelme (karakterszdm szokoz nélkUl): c...ovevniiiniii i

Nyelvpdr: .o nyelvrdl ......o.oooooiiiini. nyelvre

Tipus*: Nyersforditds / lektoralt forditas / lektoralas / forditashitelesités (*a megfeleld rész aldhtizandd!)
IVIEGJEGYZES: ..ttt e e et
Forditas hatarideje (a Protokoll Titkdrsaggal egyeztetve): 20.... (év) ....... (ho) ....... (nap)

Javaslat a fordité személyére:

NEV: Lo Teli o

Bl i L e
Név Aléiras Déatum

Igényld szervezeti egység vezetdje (llletékes 20... (év) ...... (ho) ...... (nap)

allamtitkar, helyettes allamtitkar, kabinetfénok
vagy féosztalyvezetd)

Engedélyez6 (a Protokoll Titkdrsag vezetdje) 20... (év) ...... (ho) ...... (nap)
Pénziigyi ellenjegyz6 (a Koltségvetési és 20... (év) ...... (ho) ...... (nap)

Gazddélkodési Féosztaly vezetdje)

Jovahagyo (kozigazgatési dllamtitkar vagy 20... (év) ...... (ho) ...... (nap)
miniszter — brutté 200 000 Ft felett)

A Protokoll Titkdrsag tolti ki:
Elézetes kalkulacié 6sszege (bruttd Ft):

..................................................................................................................................... Ft
Végleges 6sszeg (brutté Ft):
..................................................................................................................................... Ft
Keltezés: Budapest, 20...... (V) ceviiiiiiiiien (1) TR (nap)

Az elkészilt forditast 20........ (€V) ..c.ovvvvvviueeen (RO) ..ot (napon) tovabbitottam az igénylé felé:

alairas
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8. melléklet
A KGF altal adott kotelezettség vallaldsi szam: ..
A Protokoll Titkdrsdg dltal adott sorszam: L
A Protokoll Titkdrsdg illetékes Gigyintézije (Név, tel): oo e

IGENYLOLAP
TOLMACSOLASI FELADATOK ELLATASAHOZ KAPCSOLODO SZOLGALTATASOK
MEGRENDELESERE
(A vastagon szedett tételek kitoltése kotelezd!)
Igénylé adatai:
NV e e Tel:
o T Y1 el 3 PP PPNt
Igényld szervezeti egység neve (fOOSZtaly, OSZEAIY): ... ..nu i e
A szakfeladat MegNeVEZESE, SZAMA: ... ... . it
A tolmécsolas adatai:
ESEMENY MEGNEVEZESE: ... ettt ittt et ettt et e e et et e et ettt et e et e e e et et e et et ettt e e et e e naas
[ToToYoToT 014l (o 1N 10 s W] - o T=] o) N
e Fo3 = =1 o' PP PP
LY S ZiN: e e e
Nyelvpdr:  magyar — .....cccoeiiiiiiiiiiiiianns
Tipus*: Szinkrontolmacsolas / Konszekutiv (kdvetd) tolmacsolas (*a megfelel rész alahtizandé!)
104 PP PP PPRPRPRN
LY LT e ] [Te V743 PP
Javaslat a tolmdcs személyére:
NV e e Tel
[ Y1 el PP PP PPRPIt
Név Aldiras Déatum

Igényld szervezeti egység vezetdje (llletékes 20... (év) ...... (ho) ...... (nap)
allamtitkar, helyettes allamtitkar, kabinetfénok
vagy féosztalyvezetd)
Engedélyezé (a Protokoll Titkdrsag vezetdje) 20... (év) ...... (ho) ...... (nap)
Pénzigyi ellenjegyz6 (a Koltségvetési és 20... (év) ...... (ho) ...... (nap)
Gazddélkodasi Féosztaly vezetdje)
Jévéhagyo (kbzigazgatasi allamtitkar vagy 20... (év) ...... (ho) ..... (nap)
miniszter — brutté 200 000 Ft felett)
A Protokoll Titkdrsag tolti ki:
Elézetes kalkulacié 6sszege (bruttd Ft):
..................................................................................................................................... Ft
Végleges 6sszeg (brutté Ft):
..................................................................................................................................... Ft

Keltezés: Budapest, 20......

A medfelel6 teljesitést igazolom:

alairas
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A nemzeti er6forras miniszter 28/2011. (XI. 10.) NEFMI utasitasa
a Nemzeti Er6forras Minisztériumnak a nemdohanyzéok védelmérél és a dohanytermékek
fogyasztasanak szabalyairdl sz6l16 szabalyzatarél

Ajogalkotésrol sz6l6 2010. évi CXXX. torvény 23. § (2) bekezdésében foglaltak alapjan - figyelemmel a nemdohényzék védelmérdl
és a dohanytermékek fogyasztasanak, forgalmazasanak egyes szabdlyairol sz6l6 1999. évi XLII. térvény 2. § (8) bekezdésére és 4. §
(9) bekezdésére — a kvetkez6 utasitast adom ki:

1.8 A Nemzeti Eréforras Minisztériumnak a nemdohanyzék védelmérél és a dohdnytermékek fogyasztasanak szabalyairdl
sz6l6 szabdlyzatat az 1. mellékletben foglaltak szerint allapitom meg.

2.8 (1) Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon Iép hatalyba.
(2) 2012.janudr 1-jén hatalyat veszti az 1. melléklet
a) 3.pontjdbanaz,—az5. pontban meghatarozott helyen kivil -" szovegrész,
b) 5.pontja.

Dr. Réthelyi Mikl6s s. k.,

nemzeti eréforras miniszter

1. melléklet a 28/2011. (XI. 10.) NEFMI utasitdshoz

A Nemzeti Er6forras Minisztériumnak
a nemdohanyzoék védelmérdl és a dohdnytermékek fogyasztasanak szabalyairol sz616
szabalyzata

1. A Szabdlyzat hatdlya

1. A Szabalyzat hatdlya a Nemzeti Eréforras Minisztérium (a tovabbiakban: NEFMI) dltal hasznalt épuletekre, a NEFMI
allami vezetdire, kormanytisztviselSire és munkavallaloira terjed ki.

2. A Szabdlyzat el6irdsdnak betartatdsa

2. A Szabdlyzat betartatdsat biztositja
a) aNEFMImunkavallaloi, kormanytisztvisel6i és — a miniszter kivételével - allami vezet&i esetében a felettes vezetd,
b) aNEFMI-ben meghivasra vagy tigyintézés céljabdl tartozkodd személy esetén a meghivo fél vagy az ligyintézésre
jogosult szervezeti egység vezetdje,
c) szolgdltatds igénybevétele vagy rendezvény esetén a szolgéltatds nyujtdja, a rendezvény szervezdje, vagy a
rendezvényért felel6s NEFMI szervezeti egység vezetéje
[az a)-c) pontban megjeldlt felelés személyek a tovabbiakban egytitt: Rendelkezésre jogosult személy].

3. Dohdnyzdsi tilalmak, dohdnyzéhelyek

3. A nemdohanyzék védelmérdl és a dohdnytermékek fogyasztasanak, forgalmazasanak egyes szabdlyairdl szolo
1999. évi XLII. térvény (a tovabbiakban: Torvény) elSirdsainak megfeleléen a NEFMI dltal hasznalt éplleteken beldl
- az 5. pontban meghatarozott helyen kiviil - az egészséget nem veszélyezteté munkavégzés és a nemdohanyzok
védelme érdekében dohdnyozni tilos, amit az épliletek minden bejaratanal és emeletenként egy helyen felt(ing és
kozértheté modon jeldlni kell.
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4.

A NEFMI altal haszndlt éplletek lizemeltetdje a Torvény 4. §-dban foglaltak szerint épileten kiviili dohanyzoéhelyet
jelol ki az épliletek belsé udvaran, vagy megfeleld belsé udvar hidnyaban mas, éplleten kiviili tertleten, amelyet
felirattal vagy piktogrammal lat el.

. A NEFMI altal hasznalt éplletek lizemeltetdje — a Torvény 4. §-anak figyelembevételével - 2011. december 31-ig

épuleten belili dohanyzoéhelyet is kijellhet.

4. Anemdohdnyzék védelmére vonatkozé elbirdsok ellenérzése,
eljdrds az el6irdsok megszegése esetén

. A nemdohdnyzok védelmét szolgald elbirdasok 2. pont szerinti betartatasa a Rendelkezésre jogosult személy feladata

és kotelezettsége.

. A nemdohanyzék védelmét szolgdlo elbirasok megszegése esetén az allami vezetd, a kormanytisztvisels, a

munkavallalé - az el6irdsok megtartasara vonatkozé figyelmeztetés eredménytelensége esetén - fegyelmi
felelésséggel tartozik.

A Rendelkezésre jogosult személy a NEFMI-vel dllami vezetdi, kormany-tisztvisel8i vagy munkaviszonyban nem all6, a
NEFMI altal haszndlt épliletben tartézkodd, a nemdohanyzok védelme érdekében fennadllé korldtozast megsértd
személyt koteles felhivni a jogsértés haladéktalan befejezésére. A felhivas eredménytelensége esetén a Rendelkezésre
jogosult személy a jogsérté személyt felszélitja, hogy az épiletet hagyja el, illetve az arra hataskorrel rendelkezé
szervnél egészségvédelmi birsag kiszabdsara iranyulo eljaras lefolytatasat kezdeményezi.

A Gazdasagi Versenyhivatal eln6kének 9/2011. (XI. 10.) GVH utasitasa

a Gazdasagi Versenyhivatal ikerintézményi projektben valé kézremiikodésével
és koztisztviseldinek szakértéként valo ideiglenes kiilfoldi kikiildetésével
kapcsolatos kérdésekrol

A Gazdasagi Versenyhivatal ikerintézményi projektben val6é kézremU(kddése és koztisztviseldinek szakértéként vald ideiglenes
kilfoldi kikiildetése rendjét az aldbbiak szerint szabalyozom.

1.§

2.§

Ertelmezd rendelkezések

Az ezen utasitasban hasznalt fogalmak alatt azideiglenes kilfoldi kikildetésrél sz616 6/EIn./2011.[5/2011. (V. 13.) GVH]
utasitasban (a tovabbiakban: kikiildetési utasitas), az ikerintézményi program és projektjei lebonyolitdsdnak részletes
szabalyairol sz616 10/2008. (Il. 26.) OTM rendelet 2. §-aban, illetve az Ikerintézményi Kézikényvben meghatarozottakat
kell érteni.

Altaldnos rendelkezések

A Gazdasagi Versenyhivatal (a tovabbiakban: Hivatal) mint az ikerintézményi projektben (twinning project) részt
vevd szervezet altal az ikerintézményi szerz6désben (twinning contract) vallalt feladatok teljesitésében részt vevd
koztisztvisel6 e tevékenységét célfeladatként latja el.

Az ikerintézményi projekttel kapcsolatos feladatok ellataséra elsédlegesen a Hivatal altal az ikerintézményi projekt
projektkoltségvetése (project budget) terhére kapott eléleget (pre-financing) kell felhasznélni. Az el6leget a
Koltségvetési Iroda elkiildnilten kezeli.

A Koltségvetési Iroda az ikerintézményi projekttel 0sszefliggé ideiglenes kikildetésekrél kilon kimutatast vezet a
kilfoldi szerz6do féllel (Contracting Authority) vald elszamolas érdekében.
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4.8

5.8

7.8

8.§

9.§

10.§

@)

Az ikerintézményi szerz6dés alapjan a Hivatal részére jar6 ikerintézményi menedzsmentkdltség-kompenzacio
(twinning management cost compensation) dsszege a Hivatal bevétele, amelyet — az ebben az utasitdsban el6irtakon
tul - a Hivatal miikodésével kapcsolatos kiadasok fedezésére kell felhasznalni.

Kiilféldi kikiildetésre vonatkozd kiilén szabdlyok

Az ikerintézményi projekt keretében torténd ideiglenes kilfoldi kikildetés tekintetében a kikildetési utasitas
rendelkezéseit a jelen utasitdsban meghatarozott eltérésekkel kell alkalmazni.

A kikuldetési utasitas 3. § (5) bekezdésétdl eltérve az ikerintézményi projektben vald részvétellel &sszefliggd
ideiglenes kulfoldi kiktldetés fedezetére az ikerintézményi szerz6dés szerinti projektkoltségvetésben a Hivatal altal
elldtandd feladatokkal Osszefliggésben el6iranyzott utazasi koltséget (travel expenses) és napidijat (per diem
allowance) kell figyelembe venni.

Az ikerintézményi projektben val6 részvétellel 6sszefliggd utazas tervezése, elrendelése és jovahagyasa soran az
Ikerintézményi Kézikdnyvben meghatarozott szempontokra és kovetelményekre figyelemmel kell eljarni.

A kikuldetés helyére torténé ki- és hazautazas koltségét a projektkdltségvetés szerinti utazasi koltségek terhére, a
szallaskoltséget, valamint a kikildetés hivatalos céljahoz kapcsolodd helyi utazasi koltséget és egyéb folmerild
indokolt dologi koltségeket pedig a projektkoltségvetés szerinti napidij terhére kell elszamolni.

Az utazasi koltségek és a napidij 6sszegének meghatérozésa és a figyelembe veend6 napoknak a szédmitdsa soran az
Ikerintézményi Kézikdnyvben meghatarozott szabélyokat kell alkalmazni.

Az utas- és poggyaszbiztositas dijat a Hivatal részére jaro ikerintézményi menedzsmentkdltség-kompenzacio terhére
kell elszamolni.

Szakértéi dij

A szakért6 az ikerintézményi projektre vonatkozo szerzédés szerint az dltala teljesitett szakértdi tevékenység utdn jarod
szakértéi dij (reimbursement for expert input) teljes 6sszegére jogosult célfeladat utén jaro juttatasként, amelyet a
szakértSi dijnak a Hivatal devizaszamlajan torténé jovairdsa napjan érvényes, a Magyar Allamkincstar mint
szamlavezet6 altal alkalmazott deviza kozéparfolyamon atszamitva, forintban kell kifizetni szamara.

A szakértéi dijat és a napidijat terhelé kézterhek

A szakértéi dij és a napidij szdmlaval nem igazolt 6sszege mint adokoteles jovedelem utén a Hivatal mint munkaltatéd
altal fizetend6 kozterheket a Hivatal részére jard ikerintézményi menedzsmentkoltség-kompenzacié terhére kell
elszdmolni.

Hatdlybalépés

Ez az utasitas 2011. november 1-jén Iép hatdlyba azzal, hogy rendelkezéseit a hatdlybalépése elétt megvaldsult,
ikerintézményi projekttel 6sszefliggé feladatok teljesitésére iranyuld ideiglenes kiilfoldi kikiildetések tekintetében is

megfeleléen alkalmazni kell.

Dr. Juhdsz Mikl6s s. k.,

elndk
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A Gazdasagi Versenyhivatal eln6kének 10/2011. (XI. 10.) GVH utasitasa
a vezetékes és a mobiltelefonok hasznalatardl, valamint a mobilinternet-hasznalatrél

Az allamhdztartds mikodési rendjérdl szol6 292/2009. (XIl. 19.) Korm. rendelet 20. § (3) bekezdés h) pontjéra figyelemmel
a Gazdasagi Versenyhivatalnal (a tovabbiakban: Hivatal) a vezetékes és a mobiltelefonok hasznalatanak rendjét az aldbbiak
szerint szabalyozom.

1.8 (1)
)
@)
(4)
2.8 (1)
)
3)
(4)

Vezetékes telefon haszndlata

A Hivatal valamennyi munkatarsa a munkavégzés céljdbdl jogosult egy févonali vezetékes telefonkészilék
hasznalatara, helyi, vidéki és nem emelt dijas mobiltelefonszamok hivasénak lehet&ségével.

Kulfoldi hivas lehetésége az elndk, az elndkhelyettesek, a fétitkar, az elndki tandcsaddk, a versenytanacstagok, az
irodavezetdk, a Versenykultira Kézpont feladatait elldtdé munkatdrsak, az EIndki Titkarsdgnak, az EInokhelyettesi
Titkdrsdgnak és a Versenytandcs Titkarsdaganak munkatarsai, valamint az eurdpai uniés egylttmikddésben a
felhatalmazott adatkozl6 hivatalnok feladatait elldtdé munkatdrs, tovdbba a Nemzetkozi Iroda munkatarsai részére
biztositott. Az elndk kilféldi hivas lehetéségének biztositasat tovabbi munkatarsak részére is engedélyezheti.
Konferenciabeszélgetést a konyvtarban kell lebonyolitani. Ettdl eltérni csak a konyvtar rendezvény miatti foglaltsaga
esetén lehet.

A vezetékes telefonhivasok valamennyi koltségét a Hivatal viseli a koltségvetése terhére.

Mobiltelefon- és BlackBerry késziilék haszndlata

Az elndk, az elndkhelyettesek, a fotitkar, az elnoki tanacsadok, a versenytandcstagok, az irodavezetdk, a

csoportvezetdk, az EIndki Titkdrsagnak, az EInokhelyettesi Titkdrsdgnak és a Versenytandcs Titkdrsagdnak munkatarsai,

a Versenykulttra Kézpontnak, illetve a Kommunikaciés Csoportnak, a fétitkar altal kijel6lt munkatarsa, az Informatikai

és Iratirdnyitasi Csoportnak a csoport vezetdje éltal kijelolt munkatérsa, valamint a Versenytanacs mellé beosztott,

a Versenytanacs elnoke altal kijeldlt vizsgaldk munkavégzés céljabdl a Hivatal tulajdondban allé BlackBerry késztilékek

hasznalatara, ennek keretében a Hivatal altal kotott elektronikus hirkozlési szerz6dés szerinti mobiltelefon- és

BlackBerry-szolgaltatas igénybevételére jogosultak.

A Hivatal a koltségvetése terhére viseli a BlackBerry késziilékek havi eléfizetési és hasznalati dijat:

a) azelnodk, az elndkhelyettesek, a fétitkar és az elnoki tandcsadd esetében annak teljes mértékéig,

b) a versenytandcstagok — ide nem értve a Versenytandacs elnokét — esetében nettd 20 000 forintnyi 6sszeg és az
azutan fizetendd kozterhek erejéig,

c) egyéb esetben nettd 15 000 forintnyi 6sszeg és az azutan fizetendd kdzterhek erejéig.

A gépjarmivezetdk és a Koltségvetési Iroda Gzemeltetési feladatokat elldté munkatdrsa a munkavégzés céljabdl

eléfizetéses mobiltelefon hasznalatara jogosult azzal, hogy a mobiltelefon havi eléfizetési és hasznalati dijat netto

10 000 forintnyi 0sszeg és az azutan fizetendd kozterhek erejéig a Hivatal viseli a koltségvetése terhére.

A késziilék haszndlata utén fizetendd, a (2) bekezdés b) és c) pontjaban, valamint a (3) bekezdésben meghatérozott

értékhataron fellli hasznalati dijat a késziilék hasznaldja viseli.

Ha a mobiltelefon-, illetve BlackBerry készilék hivatali céli hasznélata azt indokolja, az eIndk a (4) bekezdéstél eltérve

rendelkezhet az eldfizetési és haszndlati dij a (2) bekezdés b) és c) pontjaban, valamint a (3) bekezdésben

meghatarozott értéken fellilimeghatarozott részének vagy egészének a Hivatal kdltségvetése terhére vald viselésérdl.

A Koltségvetési Iroda a mobiltelefon-, illetve BlackBerry késziilék haszndlatara jogosultakat — a készllék hasznalatba

addsakor, illetve azt kdvetéen annak médosuldsa esetén a médositas hatalybalépése el6tt — tdjékoztatja az eléfizetési

szerz8dés hatélyos dijszabasi feltételeirdl.
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3.8

4.8

5.8

6.8

Kedvezményes magdncéli mobiltelefon-szolgdltatds

A Hivatal 4ltal foglalkoztatott személyek jogosultak a Hivatal &ltal meghatérozott elektronikus hirkdzlési szolgaltatoval
kotott egylttmikodési megdllapodas szerinti dolgozéi  konstrukcié keretében kedvezményes magancélu
mobiltelefon-szolgaltatds igénybevételére. A konstrukcié igénybevételének és hasznalati feltételeirél a Kdltségvetési
Iroda a belsé intranetes hal6zaton tajékoztatast tesz kozzé.

A konstrukcidba valé belépési szandékot a Koltségvetési Irodanal kell bejelenteni és egyuttal nyilatkozni a konstrukcio
igénybevételének és haszndlati feltételeinek tudomasulvételérél. A belépéshez szilkséges jogviszony-igazolds
beszerzése irdnt a Koltségvetési Iroda intézkedik.

A konstrukcidban részt vevé munkatars jogviszonyanak megsziinését a szolgaltaté felé a Koltségvetésilroda jelenti be.

Mobilinternet-haszndlat

Az elndk, az elndkhelyettesek, a fétitkar, az elnoki tanacsado, a Kartell Iroda vezetdje, valamint a Fogyasztévédelmi
Iroda vezetéje munkavégzés céljabol a Hivatal tulajdonaban alld modem (mobilstick) hasznalatéra, ennek keretében a
Hivatal dltal kotott elektronikus hirkozlési szerz6dés szerinti szélessdvd mobilinternet-szolgéltatas igénybevételére
jogosult, amelynek teljes koltségét a Hivatal viseli a koltségvetése terhére.

Addzdsi kérdések

A személyi jovedelemadodrdl szold 1995. évi CXVII. torvény alapjén telefonszolgaltatds magancélu hasznélata cimén a
Hivatalt mint kifizet6t terhelé addkoteles jovedelemnek — a magancélu telefonhasznélat el nem kilonithetésége
okan - a Hivatal 4ltal az 1. és a 2. § alapjan megtéritett kiadasok husz szézaléka mindsdil.

Mddosulé rendelkezések

A Gazdasagi Versenyhivatal Informatikai Rendszerhasznalati és Biztonsagi Szabalyzatarol sz616 20/EIn./2010. évi belsé
utasitas melléklete 6.2.2. pontjanak nyit6 szovegrésze helyébe a kovetkez6 széveg Iép:

Az elndk, az elndkhelyettes, a fétitkdr, az elnoki tanacsadok, a versenytanacstagok és az irodavezeték a Hivatal
tulajdonaban 4llé hordozhato szamitdgép (notebook) hasznalatéra jogosultak; az Informatikai és Iratiranyitasi Csoport
a Kartell Iroda és a Versenykultira Kdzpont részére éllandé jelleggel, egyéb esetekben az érintett iroda indokolt
feljegyzése alapjan az adott feladat elldtdsdhoz sziikséges idére — kizérélag hivatali haszndlatra - megfelelé szamu
hordozhat6 szamitégép (notebook) haszndlatdt biztositja. A hordozhat6é szamitdégépekre a munkaéllomasokra
vonatkozé rendelkezéseken tul az alabbi kdvetelményeket is alkalmazni kell:”

Zdro rendelkezések

Ez az utasitds 2011. november 1-jén |ép hatdlyba.

Hatalyat veszti a vezetékes és radiotelefonok hasznalatarol sz6l6 14/EIn./2010. szdmu belsd utasitas, és a vezetékes és
radiételefonok hasznalatardl szélé 14/EIn./2010. szamu belsé utasitds modositasardl szoldé 2/EIn./2011. [2/2011.
(Il. 29.) GVH] utasitas.

Dr. Juhdsz Mikl6s s. k.,

elndk
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A Magyar Energia Hivatal eln6kének 1/2011. (XI. 10.) MEH utasitasa
a Magyar Energia Hivatal igazgatasi szolgaltatasi és feliigyeleti dijainak megallapitasarol,
beszedésének rendjérdl

A Magyar Energia Hivatal igazgatasi szolgaltatasi dijainak mértékérdl, valamint az igazgatasi szolgaltatasi és a felligyeleti dij
fizetésének szabdlyairdl sz616 91/2007. (XI. 20.) GKM rendelet egységes alkalmazasa érdekében - figyelemmel a villamos energiarol
sz6l6 2007. évi LXXXVI. torvény 161. §-ara, a foldgazellatasrol szolé 2008. évi XL. térvény 129. § (1) bekezdésére, a
tavhészolgaltatdsrol sz616 2005. évi XVIII. torvény 5. § (2) bekezdésére — a dijbevételekkel kapcsolatos belsd eljrast a jogalkotasrol
sz6l6 2010. évi CXXX. torvény 23. § (2) bekezdésében meghatarozott hataskdromben eljarva az aldbbiak szerint hatdrozom meg:

1.8

2.§

3.8

4.8

5.8

|. FEJEZET
A felligyeleti dij megdllapitasanak és befizetésének rendje

1. Az |. féléves felligyeleti dij megdllapitdsa

Az Energiainformacios és Informatikai Osztaly az Adattarhdz rendszerén keresztiil elektronikus levélben értesiti az
engedélyeseket a felligyeleti dij fizetésére és az ezzel kapcsolatos adatlapok kitoltésére. Az adatlapokat az
engedélyeseknek az Adattarhazon keresztiil elektronikus Uton, valamint ezt kdvetéen az eredeti példanyt postai titon
kell megkuldeniiik december 15-éig a Magyar Energia Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal) részére. A beérkezett
adatokbdl az Energiainformacids és Informatikai Osztaly 6sszesité Excel-tablazatot kiild a Gazdasagi és Humanpolitikai
Féosztalynak, mely alapjén a szamlazas torténik.

A felUgyeleti dij alapja a targyévet megel6z6 év elsé 6 hénapjanak nettd arbevétele, mértéke a tevékenységgel
Osszefliggd értékesités nettd arbevételének 0,05%-a.

Amennyiben az engedélyesnek nem volt targyévet megel6z6 évi arbevétele vagy nem teljes évre vonatkozo
arbevétele volt, Ugy az Uizleti terv adatai az irdnyaddak, melyet az |. és II. félévi felligyeleti dij szdmitadsdnal 50-50%-ban
kell az adatlapokon az engedélyesnek megadnia. Az Uizleti tervre vonatkozé rendelkezéseket a villamos energiarol
sz6l6 2007. évi LXXXVI. térvény (a tovabbiakban: VET) 161. § (3) bekezdése, illetve a foldgazellatasrol sz6l6 2008. évi
XL. torvény (a tovabbiakban: GET) 129. § (1) bekezdése - visszautalva a VET 161. § (3) bekezdésére - tartalmazzak.
A tavhészolgaltatasrél szolé 2005. évi XVII. torvény 1. § (3) bekezdése alapjan az erémivek tdvhétermeld
|étesitményeire a VET, illetve a GET rendelkezései az irdnyaddak.

A megaéllapitott |. féléves felligyeleti dijak 0sszegérél a Gazdasagi és Humanpolitikai Féosztély szamlat allit ki, melyet a
targyév janudr 5-ig megkiild az érintett engedélyeseknek.

2. A ll. félévi feliigyeleti dij megdllapitdsa

Az Energiainformacids és Informatikai Osztaly minden év méjus 10-ig az engedélyeseknek — az |. félévhez hasonléan -
az Adattarhdz rendszerén keresztiil adatlapot kild, melyen bekéri a dijszamitashoz sziikséges adatokat. Az
adatlapokat az engedéllyel rendelkezéknek a mérlegkészitésiiket kovetéen, az eredménykimutatasuk alapjan,
legkésébb majus 31-ig kell visszakilldeni az Adattarhaz rendszerén keresztiil a Hivatalnak, valamint az eredeti példanyt
postan a Gazdasagi és Humanpolitikai Féosztalynak. Ez az alapja a felligyeleti dij éves elszamolasanak és a Il. féléves
felligyeleti dij megfizetésének.

A bekiildott adatlapok a teljes évi adatokat tartalmazzdk, melybdl levonva az I. félévben befizetett Osszeget
megallapithatd a Il. félévi felligyeleti dij. A beérkezett adatlapokat az Energiainformacios és Informatikai Osztély Excel-
tablazatban Osszesiti és tovabbitja a Gazdasagi és Humanpolitikai Féosztaly felé. Ez alapjan a Il. féléves felligyeleti dijak
Osszegérél a Gazdasagi és Humanpolitikai Féosztaly szamlat allit ki, melyet a targyév junius 20-ig megkuld az illetékes
engedélyeseknek.
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6.8

7.8

8.8

9.§

10.§

11.§

12.8

13.8

14. 8

15.§

3. Egyéb rendelkezések

Amennyiben azengedélyesek részérdl tulfizetés tortént, a Hivatal az err6l valé tudomdsszerzést kdvetd 60 napon belil
helyesbité szamlat allit ki, és a felligyeletidij-tobbletet visszafizeti.

Ha az engedélyes év kdzben kap miikddési engedélyt, a targyévre csak a felligyeleti dij ardnyos részét kell befizetnie
egy 6sszegben a miikodési engedély jogerére emelkedését kdvetdé harmincadik munkanapig.

Ha az engedélyes év kdzben szlinteti meg tevékenységét, a targyévi felligyeleti dijat idéaranyosan kell megfizetnie,
a targyév januar 1-je és a visszavond hatdrozat datuma kozti idészakra. Tulfizetés esetében a 6. §-ban foglaltak az
irdnyadoak.

Il. FEJEZET
A kérelem alapjan indult eljarasokhoz kapcsolédé igazgatdsi szolgdltatési dijak megallapitasa
és befizetésének rendje

4. A kérelem alapjdn indult eljdrds sordn alkalmazandé ligyintézési rend

A beérkezett kérelmeket az Energiaszolgaltatasi és Fogyasztovédelmi Féosztaly, illetve az Ar- és Gazdasagi Elemz6
Féosztaly iktatja és az illetékes féosztalyvezetd kiszignalja azt az illetékes osztalyra a kbzigazgatasi hatosagi eljaras
lefolytatasa céljabol.

Az illetékes szakmai osztaly ligyintézdje a dijkiszabast az EIDR szamitdgépes rendszerében rogziti, mely tartalmazza a
kérelmezé nevét, a kérelem targydt, a dijkiszabas jogcimét, mértékét — megjeldlve a Magyar Energia Hivatal igazgatési
szolgdltatasi dijainak mértékérdl, valamint az igazgatasi szolgéltatasi és a felligyeleti dij fizetésének szabdlyairdl sz616
91/2007. (XI. 20.) GKM rendelet megfelelé pontjat — és a vevészamlan feltlintetendd kozleményt.

A 10. §-ban rogzitett dijkiszabasokrél a Gazdasagi és Humanpolitikai Féosztaly szamlézassal foglalkozé ligyintézéje
automatikus e-mailt kap, mely alapjén ellenérzi a kapott adatokat, és gondoskodik az igazgatési szolgéltatasi
dij szamldzasardl. A dijszabas kiegyenlitésének megtorténtérél a Gazdasdgi és Humanpolitikai Féosztaly az
EIDR-programon keresztiil értesiti a szakmai osztaly tigyintézgjét.

A kérelem beaddsaval egy idében elutalt dij jévairdsa mint ,atfuté bevétel”, illetve a szamla alapjan érkezett jévairasok
a Gazdasagi és Humanpolitikai Féosztaly Gigyintézéje altal rogzitésre kerlil az EIDR-rendszerben.

A Hivatal 4ltal a kérelemre hozott hatarozatot a dijszabas kiegyenlitésének megtorténte utan lehet kiadni a kérelmezének.

5. Kiszamldzott dijak behajtdsdnak rendje

A vevOkovetelésekrél negyedévenként a mérlegkészitést megel6zéen a Gazdasdgi és Humdnpolitikai Féosztaly
egyenlegkozlé leveleket kiilld az engedélyeseknek. Amennyiben a kidllitott szamlat az engedélyes ezt kdvetéen sem
egyenliti ki, a Gazdasagi és Humdnpolitikai Féosztdly Ugyintézdje fizetési felszolitdst kuld ki. Ha a felszélitas
kézhezvétele utani 8 napon beliil a kérelmezé nem reagal a fizetéssel kapcsolatban, illetve a szamlat nem egyenliti ki, a
Gazdasdagi és Humanpolitikai Féosztaly a Jogi és Igazgatasi Féosztaly bevonasaval behajtasi eljarast indit, egyidejtileg
értesiti a szakmai osztaly ligyintézgjét.

IIl. FEJEZET
A Gazdasagi és Humanpolitikai Féosztaly nyilvantartasi kotelezettsége

Az igazgatési szolgaltatési és felligyeleti dijakrol a Gazdasagi és Humanpolitikai Féosztaly naprakész nyilvantartast
koteles vezetni, melybél megallapithato a dijfizetés jogalapja, mértéke, kiszabasa, teljesitése.
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16.§

IV. FEJEZET
Zard rendelkezések

(1) Ezaz utasitas a kozzétételét kdvetd napon Iép hatalyba.
(2) Hatdlyat vesztia Magyar Energia Hivatal igazgatdsi szolgéltatasi és felligyeleti dijainak megéllapitasarél, beszedésének

rendjérél sz616 18/2009. elndki utasitas.

Horvdth Péter s. k.,
elnok

Az Orszagos Nyugdijbiztositasi Foigazgatosag foigazgatéjanak 13/2011. (XI. 10.) ONYF utasitasa
egyes nyugdij-biztositasi targyu utasitasok médositasarél

A jogalkotdsrol szélé 2010. évi CXXX. torvény 23. § (2) bekezdésében meghatarozott jogkéromben és az Orszagos
Nyugdijbiztositési Féigazgatésag szakmai irdnyitdi jogkorében eljérva, az Orszagos Nyugdijbiztositasi Féigazgatdsagrél szélé
289/2006. (XII. 23.) Korm. rendelet 2. § (2) bekezdése, valamint a 2/A. § (2) bekezdésében foglalt kijelolés alapjan, a 4. § (1) bekezdés
e) pontjaban foglaltak szerint — a févarosi és megyei kormanyhivatalokrol, valamint a févarosi és megyei kormanyhivatalok

kialakitasaval és a terdleti integraciéval 6sszefligg6 torvénymaodositasokrol szold 2010. évi CXXVI. torvény 6. § (4) bekezdésére és a

kdzponti dllamigazgatési szervekrdl, valamint a Kormdany tagjai és az dllamtitkarok jogallasarol sz616 2010. évi XLIII. torvény 2. §

(1) bekezdés e)-i) pontjara figyelemmel - az alabbi utasitast adom ki:

2.§

1. ANYUGDIJ-BIZTOSITASI IGAZGATASI SZERVEK NYUGELLATASI SZAKTERULETENEK
UGYVITELI ELJARASAROL SZOLO 39/2009. ONYF UTASITAS MODOSITASA

A nyugdij-biztositasi igazgatasi szervek nyugellatasi szakteriiletének tigyviteli eljarasarél sz616 39/2009. ONYF utasitds

(a tovabbiakban: NYUT) , 1. Altalanos rendelkezések” fejezete helyébe a kévetkezd rendelkezés 1ép:

,1. Altalanos rendelkezések

Az utasitas hatélya

- az Orszagos Nyugdijbiztositasi Féigazgatdsagra (a tovabbiakban: ONYF), tovabba

— az ONYF kozponti igazgatasi szerveire: a Nyugdijfolydsitd Igazgatdsagra (a tovabbiakban: NYUFIG) és a Kozponti
Nyugdijnyilvantarto és Informatikai lgazgatésagra (a tovabbiakban: KNYI), valamint

- a févarosi és megyei kormdanyhivatalok nyugdij-biztositasi igazgatasi szerveire (a tovabbiakban: igazgatésag)
terjed ki. (Ahol az utasitas hatélya a kozponti igazgatasi szervekre és az igazgatdsagokra is kiterjed, a tovabbiakban
egyUtt: igazgatasi szervek.)

Az utasitasban meghatdarozott tUigyviteli eljaras rendjének kialakitasaért, valamint a céloknak és a kévetelményeknek

megfelelé hatékony m(ikddtetéséért a kdzponti igazgatasi szervek és az igazgatésagok vezetdi, tovabba az ONYF

Jogorvoslati Féosztalyanak és a Nyugdijjogi és Hatésagi Ugyek Fosztalyanak vezetéi felelések.

A munkafolyamatba épitett ellenérzés keretében folyamatosan vizsgélni kell az igényelbiralas, illetve a folyositas

jogszerliségét és az eljarasi utasitasban el6irtak betartasat.

nyugdijbiztositassal 6sszefliggd perviteli feladatok ellatasardl, a nyugdijbiztositasi igazgatasi szervek késedelmi

kamattal kapcsolatos eljarasardl, a nyilvantartasi és adatszolgéltatasi feladatok ellatasanak tgyviteli eljarasaroél, a

Févarosi/Megyei Kormdnyhivatal Nyugdijbiztositasi Igazgatésaga terileti szakellenérzési feladatainak ellatésardl,

a nyugdijszolgaltatasokra irdnyuld megallapodasok tgyviteli eljardsarol, tovabba az elektronikus tigyintézés eljarasi

szabdlyairol kiilon utasitas rendelkezik.

A NYUGDMEG-rendszer és a KELEN-rendszer hasznalata tekintetében a Képes Kezelési Utmutatéban, illetve a

Felhasznaldi Kézikonyvben, az LN Nyomtatvany-adatbazis tekintetében az annak kezelésére vonatkozo kézikdnyvben

foglaltak az iranyadoak.”

ANYUT ,1.1. Hataskor” pontja helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:

»1.1. Hataskor

Az igazgatédsi szervek hatdskorébe a tdrsadalombiztositasi nyugelldtisrdl szold 1997. évi LXXXI. toérvényben
(@ tovabbiakban: Tny.), valamint a kiilon jogszabdlyokban meghatarozott nyugelldtdsok és egyéb, rendszeres
pénzellatasokirdntiigények elbiralasa, folyositasa, tovabba az ellatasra valod jogosultsag fennéllasanak vizsgalata tartozik.
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A hivatésos szolgalatot teljesitok és hozzatartozdik igényének elbirdlasa — jogszabaly rendelkezése alapjan - az aldbbi

szervek hataskorébe tartozik:

- a Magyar Honvédség esetén: a Honvédelmi Minisztérium,

- rendvédelmi szervek, vagyis az Orszagos Rendér-fékapitanysag, a Blintetés-végrehajtas Orszagos Parancsnoksaga,
a Nemzeti Adé- és Vambhivatal, az dllami és hivatdsos dnkorményzati tlizoltéség, a polgdri védelem, tovabba a
polgéri nemzetbiztonsagi szolgalatok koziil a Magyar Koztérsasag Alkotmanyvédelmi Hivatala és a Nemzetbiztonsagi
Szakszolgalat esetén: a KNYI,

- a Magyar Koztarsasag Informacioés Hivatala esetén: a Hivatal.

A rendvédelmi szervektél és a polgari nemzetbiztonsagi szolgédlatoktdl nyugdijba vonultak jogan el6terjesztett

hozzétartozoi nyugdijigények elbirdldsa a NYUFIG hataskorébe tartozik.

A volt munkasér szolgalati nyugdijast a 22/1971. (V1. 1.) Korm. rendelet 41. §-a alapjan esetleg megilleté utélagos

nyugdijkiegészités megallapitasa a Févarosi itélétabla 2.Kpkf. 501.896/2006/2. szamu végzése alapjan az igényld

lakéhelye szerint illetékes igazgatdsdg hataskorébe tartozik.

A lakohely szerint illetékes igazgatdsag koteles elbirdlni

a 387/2007. (XII. 23.) Korm. rendelet szerint jaro ellatasra jogosultsagot, ha a kérelmez6 utoljara a fegyveres erék, a

rendvédelmi szervek, valamint a polgari nemzetbiztonsagi szolgélatok hivatasos vagy szerzé6déses allomanyu tagja

volt, és az igény elbirdldsa nem tartozik a KNYI kizarélagos hatdskorébe, tovabba a Magyar Honvédség hivatasos és
szerz6déses dllomanyu katondinak jogallasardl sz6lé 2001. évi XCV. torvény (a tovébbiakban: Hjt.) rendelkezései
alapjan nyugellatasra nem jogosult,

- a hozzatartozéi nyugellatas irdnti igényt, ha a jogszerzé korabban fegyveres szervnél teljesitett szolgalatot, de a
haldla id6pontjaban a Hjt. rendelkezései alapjan nyugdijra jogosultsdgot nem szerzett,

— a Tny. 22/A. §-a szerinti novelésre vonatkozd kérelmet, ha az igényld ,civil” foglalkozasu szolgalati nyugdijas,
ideértve azt az esetet is, ha a szolgdlati nyugdijast ,civil foglalkozasuként” valamelyik fegyveres szerv alkalmazta (a
Honvédelmi Minisztérium nyugdij-megallapitd szervének hatdskorébe azon kérelmek elbiralasa tartozik, ahol a
nyugdijas hivatdsos testiileti tagként volt foglalkoztatva),

- a katonai és rendvédelmi fels6oktatési intézmények vezetdinek, oktatdinak és hallgatoéinak jogallasarol sz616 1996.
évi XLV. torvény hatdlya ald tartozé 0sztondijas hallgatoé baleseti jaradék, rokkantsagi nyugdij és baleseti rokkantsagi
nyugdij igényét, valamint az sztdndijas hallgaté jogén alapul6 hozzétartozoi igényeket.

A nemzeti szabalyok alkalmazasaval kell az igényt a lakéhely szerinti igazgatésdgnak elbirdlnia, ha az

igénylé/jogszerz6 magyarorszagi lakohellyel rendelkezik (rendelkezett) és

- nem EU/EGT-tagdllamban, Svédjcban vagy egyezményben részes orszdgban, hanem un. harmadik orszagban
(pl. USA, Kina, Ausztrélia, Izrael) szerzett szolgalati id6t, vagy

- EU/EGT-tagallamban, Svéjcban vagy egyezményben részes orszdgban a nemzetkézi nyugdijligyek elbiradlasanak
Ugyviteli szabdlyzatdban meghatarozott szervek valamelyikében dolgozott, vagy

- EU/EGT-tagallamban, Svéjcban vagy egyezményben részes orszagban, de a nemzetek feletti nemzetkozi szerveknél
(pl. ENSZ, NATO, ILO) szerzett szolgalati id6t, vagy

— azEU szerzédéses személyzetének tagjaként az 1408/71/EGK rendelet 16. cikk (3) bekezdésében, illetve a 883/2004
EK rendelet 15. cikkében foglaltaknak megfeleléen a magyar jogot valasztotta alkalmazandé jogként, vagy

- a magyar szolgdlati idén tul kizarélag a 259/68/EGK rendelet hatdlya ald tartozé EU-intézményeknél szerzett
szolgalati id6t.

Nemzetkdzi vonatkozasu ugynek kell az igényt tekinteni, ha az ligyfél jelzi, hogy a magyar szolgdlati idén tul

EU/EGT-tagallamban, Svdjcban vagy egyezményben részes orszagban is szerzett szolgalati vagy biztositasi idét, illetve

az igénylé nem rendelkezik magyarorszagi lakéhellyel.

Ha az ligy nemzetkozi jellege egyértelmlen nem allapithaté meg, akkor az igényt a KNYI-hez kell attenni.

A KNYI nemzetkozi tgyekkel kapcsolatos kizardlagos feladatai

a) Nemzetkozi jogintézménnyel érintett sajat jogu nyugellatds megdllapitasédval kapcsolatos hatdsagi tgyek, a

kilfoldon él6 vagy tartézkodd személyek sajat jogu nyugelldtdsanak megallapitdsdval kapcsolatos hatdsagi
tgyek, a fegyveres szervek tagjai sajat jogu nyugelldtdsanak megallapitasédval kapcsolatos hatésagi tigyek
elbiralasa elsé fokon, tovabba ,A NYUFIG nemzetkozi tigyekkel kapcsolatos kizarélagos feladatai” a) pontjaban
szereplé hozzatartozéi, baleseti hozzatartozdi nyugellatds megallapitasaval kapcsolatos hatdsagi lgyek
elbirdlasa elsé fokon;

b) aszolgélatiid6 igazoldsa a nemzetkdzi jogintézmények alkalmazasaban;

c) aszocidlis jaradékokra vald jogosultsig vizsgalatdhoz sziikséges adategyeztetés a kiilfoldi illetékes intézményekkel;
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d) anyugellatds megallapitasa irdnti igény elbirdlasa, ha a magyar—szovjet egyezmény hatélya ald tartozé dllamban
fegyveres testiilet tagja részére nyugellatést allapitottak meg, és attelepilését kdvetéen Magyarorszagon
fegyveres testilet tagjaként szolgélati id6t nem szerzett;

e) a lakohely/tartozkodasi hely kilféldre torténé athelyezése miatt a NYUFIG dltal megsziintetett, és elézéleg
rokkantsag cimén megallapitott elldtasok (rokkantsagi, baleseti rokkantsagi nyugdij, baleseti jaradék, hozzatartozoi
nyugellatasok) ujbdli megallapitasara vonatkozé igények elbirdlasa, ha a soros orvosi fellilvizsgélat a kulféldre
tdvozas miatti megsziintetést kdvetd idépontra (igényld kiilfoldon tartdzkodasanak idejére) esik (esett);

f) ha az igénylé a magyar és a 259/68/EGK rendelet alapjan szerzett szolgélati idén tul mas EU/EGT vagy
egyezményes orszagban is szerzett szolgélati id6t;

g) hatdrozathozatal a Tny. 22/A. §-a alapjan torténé nyugdijnovelésrdl, ha
- az igénylé a magyar nyugdij mellett EU/EGT vagy egyezményes orszagban is rendelkezik megallapitott
nyugdijjal, vagy ez utébbiakban a jogosultsdg hidnya miatt nem allapitottak meg még ellatast/ellatasrészt,

- az igénylé magyar nyugdijjal, nyugdijrésszel nem rendelkezik, hanem kizarélag EU/EGT vagy egyezményes
orszagban allapitottak meg szdmara ellatast vagy ellatasrészt,
— a kulfoldi lakéhellyel rendelkezé igényl6 magyar nyugellatasban részesiil.

A NYUFIG nemzetkozi tigyekkel kapcsolatos kizarélagos feladatai

a) Nemzetkozi jogintézménnyel érintett nyugelldtds megallapitasaval kapcsolatos hatésagi tigyekben, valamint
a kilfoldon é16 vagy tartézkodo személyek nyugellatasdnak megdllapitaséval kapcsolatos hatéségi tigyekben a
hozzatartozoi és baleseti hozzatartozéi nyugdijigények elbirdldsa elsé fokon, ha az elhunyt ugyanazon
nemzetkozi jogintézmény alapjan vagy a magyar jogszabalyok szerint sajat jogu nyugelldtasban részesilt (ide
nem értve a rehabilitacios jaradékot), illetve ha az elhunyt jogdn ugyanazon nemzetkdzi jogintézmény alapjan
vagy a magyar jogszabdlyok szerint a hozzatartozdi nyugelldtas megallapitdsara mar sor kerdilt;

b) ,A KNYI nemzetkozi Ugyekkel kapcsolatos kizdrélagos feladatai” e) pontjdban megjeldlt okok miatt
megsziintetett sajat és/vagy hozzatartozdi ellatds hatarozattal torténd visszaallitasa és folydsitasa, amennyiben a
nyugdijas kilféldre torténd tdvozasat megel6z6en mar véglegesen rokkant volt;

c) ha a jogszerzé6 a magyar és a 259/68/EGK rendelet alapjan szerzett szolgalati idén tul méas EU/EGT vagy
egyezményes orszagban is szerzett szolgélati id6t;

d) kilfoldiilletékes intézmény altal kért, nyugdijfolydsitasra vonatkozé adatszolgéltatas teljesitése (nemleges vélasz
esetén is).”

ANYUT ,2.1. Ugyfélszolgalati tevékenység” pontja helyébe a kdvetkezé rendelkezés lép:

,2.1. Ugyfélszolgalati tevékenység

A személyesen torténé igénybejelentés felvételére és az érintettek tajékoztatasa céljabdél minden igazgatasi szerv

Ugyfélszolgalati irodat kdteles miikodtetni. Biztositani kell, hogy az tigyfelek folyamatosan - lehetdleg a hét minden

munkanapjan - intézhessék tigyeiket az igazgatasi szervnél.

Az ugyfélfogadas rendjét, a kihelyezett Uigyfélszolgédlatok miikddtetését az igazgatosag vezetébje sajat hataskorben a

helyi sajatossagoknak megfeleléen alakitja ki, és errdl belsé szabalyzatban rendelkezik.

Az ugyfélszolgdlati tevékenység megszervezése és a szakmai feltételek (képzés, tovabbképzés, informaciok

folyamatos atadasa stb.) biztositasa az igazgatasi szerv vezetéjének, illetve az altala kijeldlt vezetének a felel6sségi

korébe tartozik.

Torekedni kell az tigyfél kérdéseinek korrekt megvélaszolasara, probléméjanak — a lehetéségek szerint teljes kord,

helyben torténé — megoldasara. Ennek soran kerilni kell az tigyfél masik igazgatasi szervhez irdnyitasat még akkor is,

ha Gigyében az eljaras mas igazgatasi szervnél van folyamatban (pl. a hatdrozat mar elkészilt, de annak foganatositasa

folyamatban van, vagy az ligyben masodfoku eljaras folyik). llyen esetben az tigyfélszolgélati munkatarsnak kell a

felvildagositashoz sziikséges informaciét beszereznie.

Minden igazgatasi szervnek lehetésége van a NYUFIG Bazis Ugyviteli Nézegeté rendszerének (BUN) és Millennium-

adatbazisanak hasznalatara, ha az igénybejelentés soran vizsgalni kell a folydsitasi el6zményeket, vagy az igényld

személyes megjelenésekor folydsitassal kapcsolatos kérdést tesz fel. A BUN igazolasi funkciéjadhoz hozzaféréssel

rendelkez6k - kizarélag e rendszerben taldlhaté adatokat felhaszndlva - a folydsitdsra vonatkozé igazolast is

kiadhatnak.

2.1.1. A nemzetkozi igényérvényesités altaldnos szabalyai (az igénybejelentés helye, napja, modja)

A magyarorszagi lakohellyel rendelkezd és a nemzetkdzi jogintézmények hatdlya ala tartozd személyek

nyugdijigénytiket barmely nyugdij-biztositasi igazgatasi szervnél eléterjeszthetik, az igénybejelentés atvétele nem

utasithaté vissza.

— Az igény nemzetkdzi jogintézmény alapjan torténé benyujtasa esetén az igénybejelentés idépontjanak a kilfoldi
igénybejelentés napjat kell tekinteni.
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- Arokkantsagi nyugdijigény elutasitasat kovetéen allapotrosszabbodas cimén benyujtott kérelem vonatkozasaban,
amennyiben a kulfoldi illetékes intézmény a kérelem tovabbitasdra rendszeresitett nyomtatvanyon az
igénybejelentés datumaként a kordbbi igénybejelentés idépontjat jeloli meg, az igénybejelentés napjanak a
megfelel6 E nyomtatvany kidllitdsanak datumat kell tekinteni.”

ANYUT ,2.2. Igénybejelentés” pontja helyébe a kovetkez6 rendelkezés lép:

,2.2.1génybejelentés

Az igényeket az alabb felsorolt jelzés(i igénybejelent lapokon, (irlapokon kell eléterjeszteni:

- (elérehozott) oregségi nyugdij, 6regségi nyugdij folydsitas nélkili megallapitasa, korengedményes Gregségi
nyugdij, egyes miivészeti tevékenységet folytatok oregségi nyugdija, banyasznyugdij: ONYF. 3515-270. vagy K03,

- (elérehozott) oregségi nyugdij, 6regségi nyugdij folydsitas nélkili megallapitasa, korengedményes Gregségi
nyugdij, egyes muvészeti tevékenységet folytatok 6regségi nyugdija, banyasznyugdij, ha az igénylé szolgalati idé
elismerési kérelmet vagy nyugdijigényt mar el6terjesztett: ONYF. 3515-272/B. vagy K02,

- szolgalati id6 elismerési kérelem: ONYF. 3515-271/A. vagy K01,

- 0Ozvegyi nyugdij: ONYF. 3515-275. vagy K08,

— arvaellatds: ONYF. 3515-275/B. vagy K11,

- szUl6i nyugdij: ONYF. 3515-276/A. vagy K12,

- baleseti jaradék: ONYF. 3515-274. vagy K05,

- baleseti rokkantsagi nyugdij: ONYF. 3515-274. vagy K05 és ONYF. 3515-270/D. vagy K26,

- baleseti 6zvegyi nyugdij: ONYF. 3515-274. vagy K24 és ONYF. 3515-275. vagy K08,

- baleseti drvaelldtas: ONYF. 3515-274. vagy K24 és ONYF. 3515-275/B. vagy K11,

- baleseti szul6i nyugdij: ONYF. 3515-274. vagy K24 és ONYF. 3515-276/A. vagy K12,

- 0Ozvegyi nyugdij, arvaellatas, sziiléi nyugdij, ha az elhalt nyugdijas vagy mg. szovetkezeti, mg. szakszévetkezeti, mg.
névelt 6sszeg(i szakszévetkezeti jaradékos volt: KET-3300-399. vagy K13, KET-3300-279/1. vagy K14, KET-330-377/2.
vagy K23, KET-3300-400/2., tovabba a kivandorolt/kllfoldon él6 6zvegyek/sziil6k esetében a KET-3300-384/2.,

- egészségkarosodason alapuld ellatas (rehabilitacids jaradék, rokkantsagi nyugdij, baleseti rokkantsagi nyugdij,
atmeneti jaradék, rendszeres szocidlis jaradék, banyasz dolgozdék egészségkarosodasi jaradéka, rokkantsagi
jaradék): ONYF. 3515-270/D. vagy K26.

A sajat jogu nyugelldtds Osszegének a Tny. 22/A. §-a alapjan torténd 0,5 szazalékos mértékld noveléséhez

rendszeresitett Urlap szdma: K27. Az elhunyt jogszerz6 nyugelldtdsanak 0,5 szazalékos mértékl novelését

a hozzdtartozéi nyugellatdsra jogosult személy a KET- 3300-427. szdmu kérelem (letdltheté az ONYF

honlapjanak Nyomtatvanyok>Tovabbi nyomtatvanyok>Nyugdijfolydsitds menitipontjabdl) kitdltésével a NYUFIG-nal

kezdeményezheti.

Az egészségkarosodason alapuld ellatas megallapitdsdhoz rendszeresitett igénybejelent6 lapon vagy Urlapon az

tgyfélnek meg kell jeldlnie, hogy elsésorban és masodsorban milyen ellatas elbiralasat kéri. Amennyiben az

igénybejelentés postan érkezik és az igénylé nem jeldlt meg konkrét ellatastipust, azt hianypétlas keretében soron
kivil pétoltatni kell.

Az egészségkdrosodason alapuld ellatas megallapitasa irdnti igénybejelent6 lap mellett az igénylének ki kell toltenie,

és mellékelnie kell az ONYF. 3515-278. (N16) szamu ,Nyilatkozat” nyomtatvanyt, tovabba csatolnia kell:

- az egészségi allapotara, gyogykezelésére, rehabilitacidjara vonatkozé Osszefoglalé adatokat tartalmazo,
a haziorvostdl, kezel6orvostodl beszerezhetd véleményt (,Orvosi beutald az NRSZH szakértdi bizottsdgahoz ...”
elnevezés(i nyomtatvany),

- az egészségligyi ellatasrél sz616 zardjelentés(eke)t, ha kordbban ilyen ellatas(ok)ban részesiilt,

- amennyiben az igény el6terjesztésekor foglalkoztatott, a foglalkozas-egészségiigyi alapszolgaltatds orvosanak
(Uzemorvosnak) a tajékoztatojat a munkakori feladatairdl, a munkavégzés koriilményeirdl, kockézati viszonyairol,
arrol, hogy egészségi allapota alapjan jelenlegi munkakorében tovabbfoglalkoztathaté-e.

Ha az igényl6 a 331/2010. (XIl. 27.) Korm. rendelet 16. § (3) bekezdésében felsorolt mellékletek kozil valamelyik

egészségugyi dokumentaciét a hidnypotlasra meghatdrozott hataridében sem csatolja, a rehabilitacios szakértdi szerv

vizsgalatan tortén6 megjelenésre - pl.: ,Beutald” hidnyaban is — kotelezhetd.

A nemzetkdzi nyugellatdsi igények elSterjesztéséhez rendszeresitett nyomtatvanyok az ONYF honlapjanak

Nemzetkézi Ugyek>Nemzetkézi nyomtatvanyok meniipontjabdl téltheték le. Ha az igénylé nem az el8irt

nyomtatvanyon szeretné a kérelmet eléterjeszteni, akkor fel kell hivni a figyelmét arra, hogy a nemzetkozi eljarashoz

sziikséges adatokat hianypotlas utjan fogja téle a KNYI, illetve adott esetben a NYUFIG bekérni, ami az Gigyének
elhuzédésaval jarhat.
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Ha azigényl6 a tajékoztatas ellenére sem a megfelel6 nyomtatvanyon szeretné benyujtani a kérelmét, azt at kell venni

téle és a tdjékoztatast jegyzékonyvbe kell foglalni, amelyet az Gigyirathoz kell csatolni.

A kilféldon él6 - valamely nemzetkozi jogintézmény hatalya ala nem tartozoé — személy 6regségi nyugdij, elérehozott

oregségi nyugdij, rokkantsagi nyugdij igényléséhez az ONYF. 3515-407, 6zvegyi nyugdij, drvaellatds igényléséhez az

ONYF. 3515-408 szamu igénybejelentd lapok kidllitdsa sziikséges.

Az unids rendeletek hatédlya ald tartozé nyugdijigény esetén az ONYF. 3515-504-t6l ONYF. 3515-510-ig terjedd

szamozasu nyomtatvanyok hasznalhaték.

A magyar-jugoszlav, a magyar-szovjet, a magyar-montenegroi és a magyar-bosnyak szocidlpolitikai egyezmény

hatdlya ald tartozdé személy nyugdijigényét az el6bbiekben felsorolt, az igény targyanak megfeleld, nemzeti

igénybejelentd lapon kell elSterjeszteni. A magyar-szovjet és a magyar—-montenegréi egyezményen alapulé igények

esetén az erre a célra rendszeresitett ,Potlapot” is ki kell tolteni.

A québeci egyezmény esetében a QUE/HU 1.1 és 1.2, illetve HU/QUE 3 nyomtatvany hasznélhato.

A magyar—kanadai szocidlis biztonsagi egyezmény hatdlya ala tartozé Magyarorszagon élé személy igényét dregségi,

Ozvegyi és szll6i nyugdijhoz a GE-CANT1 (ISP-5054-00E szamu angol, ISP-5054-00F szamu francia nyelv(), rokkantsagi

nyugdijhoz a GE-CAN1 (DI), gyermekellatdsi igényhez és sajat jogon kért drvaelldtdshoz a GE-CAN3 jelzési

igénybejelentéseken kell eléterjeszteni. A Kanaddban él6 személyek sajat jogu elltas igénylését a CA/HU 1.1,

hozzatartozoi ellatas igénylését pedig a CA/HU 1.2 jelzésui igénybejelentéseken kell el6terjeszteni.

A magyar-horvét szocidlis biztonsdgi egyezmény hatdlya ald tartozé, Magyarorszagon élé személy oregségi,

egészségkarosodason alapuld, illetve hozzétartozoéi nyugdij igénye esetén a nemzeti igénybejelenté lapon kiviil a

H/Hr 13 szamu nyomtatvanyt is ki kell toltetni az igénylével.

A magyar-koreai szocidlis biztonsagi egyezmény hatédlya ald tartozd, Magyarorszdgon él6 személy Gregségi,

egészségkarosoddson alapuld, illetve hozzédtartozoéi nyugdij igénye esetén a nemzeti igénybejelenté lapon kiviil a

HUN-KOR 2. szdmu nyomtatvanyt is ki kell toltetni az igénylével.

A személyi adatok hitelesitésétdl — kivéve a nemzetkdzi jogintézmény hatalya ald tartozé ligyeket, valamint az

elektronikus Uton érkezett igénybejelentéseket — csak akkor lehet eltekinteni, ha az adatot tartalmazé okmany

bekérésére vonatkozé felhivas eredménytelen, azonban a rendelkezésre 4ll6 adatokbdl (nyilvantartas, okmanyok stb.)

az azonossag kétséget kizéréan megdllapithaté.

Amennyiben az igénylé elmulasztotta az igénybejelenté lap, Grlap (a tovadbbiakban egydtt: igénybejelentd lap)

alairasat, az igényként torténd iktatdst akkor is el kell végezni, és az igényl6t megfelel hataridé kitlizésével

hianypétléasra kell felszélitani.

Nemzetkdzi jogintézmény hatalya ald tartozé ligyben, magyarorszagi igénybejelentés esetén azigényl6tél kérni kell:

- a kdlfoldi illetékes intézmény nevének és cimének kozlését, valamint az igénylé biztositasi szamat, kivéve a
nemzetkdzi jogintézmény hatélya ald nem tartozé, harmadik orszagban é16 altal benyujtott igényeket,

- valamennyi sajat, illetve a haztartasaban felnevelt gyermek felsoroldsat és sziiletési anyakonyvi kivonatuk (vagy
azok hiteles masolatainak) csatolasat.

Az arcképes igazolvanyokrdl fénymasolat csak az arcképmas letakarasaval készithetd, kivéve a magyar—koreai

egyezmény alkalmazasanak céljara készitett fénymasolatot.

Ha az igényl6 valamely okmény hitelesités nélkili masolatat kiildi meg, azt az eljaras soran figyelembe venni nem

lehet, illetve szlikség esetén (pl. kiilfoldi anyakonyvikivonat-masolat, munkakdnyvmasolat stb.) hitelesittetés céljabdl

vissza kell kiildeni részére. Magyarorszagon laké tGgyfelek esetén a hitelesitést barmely nyugdij-biztositasi igazgatasi

szervnél el lehet végezni. EU/EGT vagy egyezményes orszagban é16 igényl6 esetén az okmanyok hitelesitését az adott

allam illetékes nyugdij-biztositési szervétol kell kérni.

Ha az igényl6 harmadik dllamban rendelkezik lakéhellyel, akkor az okmanyok hitelesitésére az aldbbi szervek vagy

hatésagok jogosultak:

- Magyar Koztarsasag kiilképviseleti szerve,

- kozjegyz6, birésag,

— polgdrmesteri hivatal, kdzigazgatasi szervek, az egészségi allapot vagy szocialis helyzet miatt egészségligyi vagy
szocidlis intézményben tartézkodd személyek esetében az intézmény vagy annak orvosa,

- pénzforgalmi szolgaltato,

- kilfoldi nyugdij-biztositasi szerv.

Nemzetkdzi jogintézmények hatalya ald tartozé orszagok illetékes intézményén keresztil megkiildétt igénybejelentd

lapot/értesitést a kulfoldi illetékes intézmény hitelesiti. A koordinacids eljarasok soran a mas EU/EGT-orszagban
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benyujtott igénybejelentd lap helyett az uniés rendeletek altal erre rendszeresitett nyomtatvanyokon toérténik az
adatok kozlése és hitelesitése.

Amennyiben az igénybejelentés (akar az illetékes intézményen keresztil, akar kozvetlenil az igényl6tdl) hitelesités
nélkil érkezik, azt a kulfoldi illetékes intézménynek, illetve a harmadik orszagban él6 igényldnek hitelesités céljabol az
alabbiak szerint vissza kell kiildeni.

Ha az igénylé a beérkezett igénybejelenté lapot hidnyosan toltotte ki és/vagy az igényelbirdldshoz szlikséges dsszes
adatot, okmanyt nem csatolta, ezek potlasara hataridé kit(izésével fel kell hivni. A hidnypotlasi hataridé kit(izésére
a 3.6. pontban foglaltak megfelel6en alkalmazandéak.

Ha a nemzetkdzi jogintézmények hatalya ald tartozé igénylé méas EU/EGT vagy egyezményes orszag teriiletén
rendelkezik lakéhellyel (szokdsos tartézkodasi hellyel), a hidnyzé adatok pétlasara elsédlegesen az illetékes kulfoldi
illetékes intézményt kell felkérni. Az adatok az igénylétdl kozvetlendil is beszerezheték, amennyiben ezzel a gyorsabb
Ugyintézés biztosithato.

Ha a nemzetkozi jogintézmény hatdlya ala nem tartozo, harmadik orszagban él6 személy igénybejelentése postai
uton, hitelesités nélkll érkezik, akkor az igényl6t megfelelé6 hataridé tlizésével az Ugy iktatasat kovetéen
haladéktalanul fel kell hivni a hidny pétlasara. Ha 90 napon belil nem érkezik meg a hitelesitett igénybejelentd lap, az
atvételt vélelmeznikell, és az eljarast a Ket. 31. § (1) bekezdés a) pontja vagy 31. § (2) bekezdése alapjan végzéssel meg
kell szlintetni.

A nemzetkdzi jogintézmények hatdlya ald nem tartozd, harmadik orszagban é16 személyek nyugdijiigyében a postai
uton érkezett igénybejelentén a hitelesités kizarélag az igénylé személyazonossdgdra és aldirasara vonatkozik.
A hitelesitést kozjegyz6 vagy a Magyar Koztarsasag kilképviseleti szerve végezheti. Ha nem hitelesitett
igénybejelentd lap érkezik, akkor a fentiek szerint kell eljarni.”

ANYUT ,3.2. Anyilvantartdsi okmanyok adatainak figyelembevétele, a hidnyzé okmanyok beszerzésének rendje” pont

11-14. bekezdése helyébe a kovetkezé rendelkezések lépnek:

A 2009. december 31-ét kdveté szolgalati id6re és keresetre vonatkozé adatokat az el6addnak kell beszereznie a

foglalkoztatotdl, az egyéni vaéllalkozo és a mezégazdasagi Gstermel6 esetében a Nemzeti Ado- és Vamhivataltdl

(a tovabbiakban: NAV).

Ezen kiviil a NAV megkeresése kizarélag az aldbbi esetekben indokolt:

— egyéni vagy tdrsas vallalkozo esetében a jéruléktartozas tisztazasa érdekében,

- a nyugdijas, jaradékos keresetvizsgdlattal érintett ligyében érkezett fellebbezésre tekintettel a Jogorvoslati
Féosztalyhoz torténé atadast megelézéen, ha a fellebbezésben az érintett vitatja a NAV altal kozolt adat
helytdllosagat,

- a maganszemélyek 2006. évet megel6z§ jovedelme beszerzése érdekében (a kontrolladat-szolgéltatasban
és/vagy az SZJA bevallasban szereplé munkaviszonybdl szdrmazé jovedelemre vonatkozd adatkéréshez az LN
Nyomtatvény-adatbdazisban hozzaférhetd, ,A_APEH megkeresés” elnevezésli nyomtatvanyt kell hasznalni),

— amennyiben a foglalkoztatétol a 2009. december 31-ét kdveté szolgalati idére és keresetre vonatkozé adatok
beszerzése eredménytelen volt (az adatkéréshez az LN Nyomtatvany-adatbazisban hozzéiférhets, ,A_NAV_II.
megkeresés” elnevezésli nyomtatvanyt kell hasznalni).

Azoknak az okmanyoknak a beszerzése, felkutatasa irant is a nyugellatasi szakegységnek kell haladéktalanul

intézkednie, amelyeket a KELEN-rendszer nem tartalmaz, mert jogszabdly nem irta eld, vagy kilén megallapodds

alapjan nem kellett adatszolgaltatast teljesiteni (pl.: 1988 el6tti kereseti adatok).

2010. janudr 1-jét megel6z6 szolgdlati idére és keresetre vonatkozé adatokat a nyugellatasi szakegység az

igényelbiralds idépontjdban miikods, ,él6” foglalkoztatétdl nem szerezhet be. llyen esetben a nyilvantartasi

szakegységet kell felkérni, hogy a foglalkoztatét az elmaradt adatszolgaltatas teljesitésére felszdlitsa.”

A NYUT ,3.11. Szakmai irdnymutatas, allasfoglalas kérése az ONYF-t6l” pontja helyébe a kdvetkezd rendelkezés lép:
,3.11. A szakmai irdnyitast ellaté szerv megkeresése

Ha az igény elbirdldsa sordn olyan kérdés meril fel, amelynek eldontéséhez az ONYF szakmai allaspontjanak
megismerésére van szlkség, illetve felmerll az egységes gyakorlat kialakitasanak igénye, a tényallds részletes
ismertetését, tovabba az igazgatasi szerv vezetdjének véleményét, javaslatat tartalmazd felterjesztéssel az iratanyag
egyideji megkiildése mellett az ONYF érintett féosztalyahoz kell fordulni.

Az ONYF Nyugdijjogi és Hatésagi Ugyek Féosztalya jogalkalmazast érinté kérdésben, konkrét ligyben és a
jelen utasitas alkalmazasaval osszefliggéen, az ONYF Ugyvitelszervezési és Alkalmazasfejlesztési FSosztélya a
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NYUGDMEG-rendszer és a KELEN-rendszer, valamint a Nyomtatvany-adatbazis hasznalatara vonatkozo kérdésben, az
ONYF Kozgazdasagi Elemzések Féosztélya pedig statisztikai kérdésben keresheté meg.”

A NYUT ,3.12. A rendkiviili feliilvizsgalat” pontja helyébe a kovetkezé rendelkezés 1ép:

,3.12. A rendkiviili (soron kiviili) feltlvizsgalat

Ha olyan tény vagy korllmény jut az igazgatdsi szerv tudomadsara, amely alapjan valdszinGsithet6, hogy az
egészségkarosodason alapuld ellatasban részesilé személy kordbban megallapitott munkaképesség-csokkenése,
illetve egészségkarosodasa nem all fenn, vagy az a megallapitottnal kisebb mértékd, az ellatasban részesiilé személy
felllvizsgalat céljabdl személyes megjelenésre kotelezhetd. Soron kiviili felilvizsgalat elrendelése az igazgatasi szerv
vezetéjének hatdskorébe tartozik. Ezeket az lgyeket a NYUGDMEG-rendszer jelenleg nem kezeli, az eljéras
lefolytatdsahoz és a dontéshez sziikséges nyomtatvanyok az LN Nyomtatvany-adatbazisban taldlhatok.

Soron kivili felllvizsgélat kezdeményezésére elsésorban akkor keriilhet sor, ha (egészséguigyi, rendérhatésagi,
birésagi stb.) iratok alapjan merdl fel aggdly az igazgatasi szerv altal megallapitott ellatasra valé jogosultsaggal
kapcsolatban.

A soron kivli felllvizsgalat kezdeményezése soran az igazgatasi szerv vezetdje a fellilvizsgalatot végzé szakértéi
bizottsag kijelolése céljdbdl az NRSZH regiondlis igazgatdjat koteles megkeresni, aki meghatdrozza a vizsgélat
idépontjat is. A kijelolést kovetben az érintett személyt a nyugellatési szakegység idézi felllvizsgalatra, mert csak igy
biztosithatd, hogy a tdvolmaradas jogkovetkezményeirdl az igyfél a korrekt tajékoztatdst megkapja.

Az NRSZH eljarasaval, szakértéi bizottsagainak tevékenységével, az altaluk készitett orvosi és komplex
szakvéleményekkel, szakhatdsagi allasfoglalasokkal kapcsolatban érkezett panaszokat vagy kézérdekd bejelentéseket
kivizsgalas céljabol az NRSZH regionalis igazgatdjanak kell megkuldeni. Az NRSZH regiondlis igazgatdja irdsban
tdjékoztatja a megkeresé igazgatasi szervet a vizsgéalat eredményérdl, vagy javasolja a soron kivili fellilvizsgélat
elrendelését az NRSZH féigazgatdjanal, aki dont a felllvizsgalat indokoltsdgardl, illetve a felulvizsgélat elrendelése
esetén kijeloli az eljaré szakértdi bizottsagot.”

A NYUT ,3. Az igényelbirdlds megkezdése, a KELEN-rendszer hasznalata és egyéb eljarasi szabalyok” fejezete a

kovetkezé ,3.18. A nyugdijiratanyagok szkennelése” ponttal egészil ki:

,3.18. A nyugdijiratanyagok szkennelése

A nyugdij iratanyagok taroldsdanak megolddasat jelentheti a még nem selejtezheté lgyiratok szkennelése. A nyugdij-

iratanyagokban az iratokat targyuk szerint kell csoportositani. Az iratboritoban érdemi és nem érdemi iratokat

elktlonitetten kell kezelni. A szolgélati idét és béradatot igazolé (érdemi) okmanyokat id6érendi sorrendben - a

hatarozatot azon igénybejelentd lap el6tt, amely igény elbiralasara vonatkozik — kell tarolni.

Altalanossagban arra kell tekintettel lenni, hogy a szkennelt dokumentumok alapjan az ligyben hozott hatarozatok

jogszerlsége ne legyen kétségbe vonhato, tovabba, hogy akar évek, évtizedek elteltével is biztonsdgosan eldonthetd

legyen, hogy a nyugellatds 0Osszegének meghatdrozasa sordn egy-egy jogviszony beszamitasara, illetve
beszamitasédnak elutasitdsara milyen okbdl keriilt sor.

Szkennelni azokat az iratokat, dokumentumokat kell, amelyek az adott tigy jovébeli megitélése, a tényallas megdrzése

szempontjabol feltétlendl indokoltak.

Feltétlenll szkennelni kell:

- aziratboriton feltlintetett alszamokat és bejegyzéseket,

- azigénybejelentd lapot, az ahhoz tartozé pétlapot,

- az okménynyugtat, kiilonosen ha az hidnypétlasi felhivast tartalmaz,

- az lgyfél éltal (az igénybejelentéskor vagy az eljaras késébbi szakaszédban) benyujtott egykoru bizonyitéko(ka)t,
kulonésen a munkakonyvrdl, katonakdnyvrdl, ipari tanuldi munkakdnyvrél, szakmunkds-bizonyitvanyrol,
leckekonyvrdél, diplomardl, anyakdnyvi kivonat(ok)rol, a foglalkoztaté vagy jogutddija éltal kidllitott jogviszony-
igazolas(ok)rol készitett fénymasolatokat (ha valamelyikrél kiilon lapon vagy az iratboriton kivonat készilt,
akkor azt),

— a kdzponti nyilvantartasban fellelt (esetleg még a KELEN-rendszer bevezetése vagy a papir alapu nyilvantartasi
okmanyok témeges szkennelése el6tt keletkezett ligyiratokban elhelyezett), papir alapu nyilvantarté lapokat,
ideértve a kereseti (jovedelmi) adatok nyilvantartasara szolgald papir alapt okmanyokat is,

- a kozponti nyilvantartasban nem taldlhato, foglalkoztatotdl, jogutodjatol vagy egyéb szervtdl beszerzett, a
nyugelldtasra, egyéb elldtasra jogosultsdg, illetve az 8sszegszerliség szempontjabodl relevans igazolasokat,

— az egyedi Ugyben kiadott ONYF-allasfoglalast,
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a korkedvezményes igazolast,
a korengedményes megallapodast,

- az orvos szakértdi véleményt (izemi baleseten vagy foglalkozasi megbetegedésen alapulo ellatas esetén az annak
elismerésérél sz6l6 dontést),

— aszakhatdsagi allasfoglalast,

- azelblegértesitést,

- valamennyi dontést (teljesitd, elutasitd, modositd, masodfoku, megsziintetd hatarozat),

- az lgyfélnek a tényallas megitélése szempontjabdl Iényeges beadvanyait,

- atértivevényt, tudakozvanyt.

A nemzetkdzi nyugdij Ugyiratok tekintetében feltétleniil szkennelni kell még a kovetkezéket:

- EU-tagédllamba, egyezményes orszdgba irdnyulé megkeresés, igénybejelentések tovabbitédsa, E 202 HU, E 203 HU,
E 204 HU, E 205 HU, E 207 HU, E 213 HU (a kitoltési itmutaté és az érdemi informaciot nem tartalmazoé potlapok
kivételével) és ehhez tartozé okmanyok, kétnyelvl adatlapok,

- érdemi adatot tartalmazo E 001-es megkeresések, illetve tagallami vélaszok,

- tagéllambdl érkezé E 202, E203, E204, E 205, E 207, E 210, E 211, P1, P1000 (a kitoltési utmutatd és az érdemi
informacidt nem tartalmazo pétlapok kivételével), E 213 és esetlegesen egyéb, orvosi dontést tartalmazo iratok
(példdul kiegészitd vizsgalatok eredményei), valamint azok forditasai,

- egyezményes orszagbdl érkezé adatszolgéltatasok,

— tertleti elven alapul6 szocialpolitikai egyezmény esetén a nyugdijfolydsitas megsziintetésérdl az illetékes kilfoldi
szerv dltal kidllitott igazolas,

- kilféldi munkakonyvmasolat forditassal egyiitt,

- egyezményes lgyeknél dllampolgérsagot és magyarorszagi lakéhelyet igazolé okmany,

— magyar-szovjet egyezményes tigyeknél munkakari leirdsok,

— a dontést megalapozé szamitasok, kiilonos tekintettel a nemzetkozi adatlapra,

— NYUFIG-levelezés,

- végzések,

- feljegyzések,

— ONYF-re valé felterjesztés,

— fellebbezés, keresetlevél,

— peres eljards sordn keletkezett igazsagligyi orvos szakértSi vélemények, NRSZH dllasfoglaldsa a szakértéi
véleményrél,

- birdsagi itéletek, végzések,

- felulvizsgalati kérelmek, ellenkérelmek, ONYF hozzajérulasa,

- alegfelsébb Birésag dontései.

Amennyiben egy adott ligyben csatolt el6zmény taldlhatd, az el6zménybdl is szlikséges a felsorolt dokumentacio

szkennelése.

Szkennelésre nem kertilhetnek az egyébként a felhasznaldi rendszerekben (NYUGDMEG, KELEN) fellelhet6 — és

nyomtatasi tilalom ala esé - probaszamitast tartalmazo hatarozatok, okmanymasolatok.

A szkennelésre torténd elbkészitést, illetve a tobboldalas dokumentumok kapocsmentesitését az ligyben szlletett

dontés jogerdre emelkedését kovetden kell elvégezni.

Alezart és jelenleg irattarban tarolt ligyek szkennelésre torténd el6készitését a 2010. évi iratoktol célszeri elkezdeni és

a korabbi években iktatottakkal folytatni.

A szkennelés az irattarozashoz kapcsolodé feladat, igy azoknak az ligyeknek a szkennelésre torténd el6készitését is az

igazgatasi szerveknek kell elvégezniiik, amelyek masodfokd dontéssel zérultak. A Jogorvoslati Féosztaly

munkatarsainak feladata, hogy a masodfoku eljaras soran keletkezett iratok koziil — a dontés postazas céljabol torténd
4tadasa el6tt — kiemeljék azokat, amelyeknek tovabbi taroldsa, illetve késébbi szkennelése nem indokolt.

Amennyiben az ligyben peres eljards folyt, a nyugdij iratanyagbdl a peres dossziét ki kell emelni, azt elkiilonitetten kell

tarolni. A megtéritési, valamint visszafizetési eljaras sordn keletkezett, nyugdijligyiratban elhelyezett iratokat a

nyugdijligyiratban kell hagyni, és azokat a késébbiekben be kell szkennelni.”
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ANYUT ,4.7. Az indokolasrdl altaldban” pontja helyébe a kdvetkezd rendelkezés 1ép:

,4.7. Az indokolasrdl altalaban

A hatédrozat indokoldsdnak — a jogszabdlyi hattérrel egyiitt — minden olyan adatot és tényt tartalmaznia kell, amely
megalapozza a rendelkezd részben foglalt dontést.

A hatdrozat indokoldsanak tartalmaznia kell kiilondsen azt, hogy ha az igénylének jaruléktartozasa van, a
jaruléktartozas megfizetése utan jelentkezzen az igazgatasi szervnél a tartozas befizetésének egyidejl igazolasaval.
Az indokolas részét képezik az elismert szolgalati id6tartamokat és a figyelembe vett bér- és jovedelemadatokat
tartalmazé adatlapok. Az igényl6 kérelmére a részletes bérszamitast is meg kell részére kildeni.

Ha az igényl6 korabban mar részesiilt nyugellatasban és nyugdijasként folytatott keresétevékenységére tekintettel a
nyugdijjogosultsag megsziinéséig 0,5 szazalékos novelést is folyositottak részére, az Ujabb nyugdijjogosultsagot
megéllapité hatdrozat indokolasi részében — a 999. kédon rogzitésre keriilé szabad indokoldsban - a 0,5 szazalékos
mértékd novelés megallapitaskori 0sszegét fel kell tlintetni. Az igényl6 az utébb megallapitasra kerllé nyugelldtas
folydsitasanak kezd6 idépontjatdl a novelésre ismét jogosult. A ndvelés 6sszegére jard id6kozi esedékes emelés(eke)t
a NYUFIG hajtja végre.

Amennyiben a szakhatdsag allasfoglaldsa szerint azigénylé az egészségkarosodasanak mértéke alapjan a kért ellatasra
nem jogosult, az igényt a figyelembeveheté szolgalati idére is vonatkozo részletes indokolassal kell elutasitani.

A hatdrozat és az eljarast megsziinteté végzés indokoldsa tartalmazza tovabbé az tigyintézési hataridére vonatkozo
adatokat.”

A NYUT ,4. Déntéshozatal” pontja a kovetkez6 ,4.7.1. A hatarozat indokolasa és a kbvetendo eljaras, ha az igényl6 az
elbirdlas id6tartama alatt elhunyt” ponttal egészil ki:

,4.7.1. A hatdrozat indokoldsa és a kdvetendd eljaras, ha az igényld az elbirdlas idStartama alatt elhunyt

Ha azigényl6 az elbirdlas sordan meghal és a haldla el6tt jogosulttd valt az ellétdsra, az elhaldlozast bejelent6 személlyel
részletes jegyzékonyvet kell felvenni, amelyben ki kell térni a bejelentd és az elhunyt kdzotti — rokoni vagy egyéb —
kapcsolatra is. llyen esetben a hatarozat indokolasaban régziteni kell

- az elhaldlozas id6pontjat,

- azt, hogy az igénylé mely id&szakra szerzett jogosultsagot az ellatasra, valamint

- abejelent6 adatait, illetve azoknak a személyeknek a korét, akik az ellatas felvételére jogosultak lehetnek.

A bejelentdvel felvett jegyzékonyv eredeti példanyét a hatdrozat mellékleteként a NYUFIG-nak kell megkuldeni.”

ANYUT ,5. Dontés-fellilvizsgalat alapeljarasban” pontja a kovetkez6 ,5.1.1. Felulvizsgalat és atszamitas a nemzetkozi
jogintézményekkel érintett tigyekben” ponttal egészul ki:

,5.1.1. Fellilvizsgalat és atszamitas a nemzetkdzi jogintézményekkel érintett lgyekben

A nemzetkozi jogintézményekkel érintett nyugdijligyekben a fellilvizsgélat hivatalbol vagy kérelemre, az atszamitas
kizarolag hivatalbdl torténhet. A fellilvizsgélat és az atszamitds kozotti lényeges kildnbség, hogy:

- afelllvizsgélat egy Uj jogintézmény alapjan, az dtszamitds ugyanazon jogintézmény alapjan torténik, tovabba

- afelllvizsgélat kovetkeztében az elldtas 6sszege nem csdkkenhet, az atszamitas soran viszont igen.”

ANYUT ,5.3. Adontés kérelemre tortén6 modositasa és visszavonasa elsé foku eljarasban” pontja helyébe a kovetkezd
rendelkezés lép:

,5.3. A dontés kérelemre torténé mddositasa és visszavondsa elsé foku eljarasban

Az igénylé kérelmét/fellebbezését az elsé foku igazgatdsi szerv koteles érkeztetni és megvizsgalni abbdl a
szempontbdl, hogy

- hataridében érkezett-e,

- ajogosulttol szarmazott-e,

— a dontés ellen 6nallo fellebbezésnek volt-e helye,

— asérelem modositd hatérozat kiadasaval orvosolhaté-e.

Az alaprendelet és a végrehajtasi rendelet alkalmazasa sordn az igénylé a nemzeti hatarozat ellen 6nall6 fellebbezéssel
élhet. A hatarozat indokolasaban rogziteni kell, hogy a koordinacids eljarast lezaré dontés elleni jogorvoslat esetén
kizérélag a koordindcids eljarasok, és az ellatasok kdlcsdnhatasa vitathato.

A jogorvoslati hataridd a hatérozat kézhezvételétdl nyilik meg.

Amennyiben a magyar intézmény a kapcsolattarté intézmény, valamennyi illetékes intézmény altal meghozott
hatdrozat beérkezését kovetéen az igényldnek és az érintett intézményeknek dsszefoglalét kild (P1).
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Az 6sszefoglald hatdrozat kézhezvételét kbvetden a jogorvoslati hataridé csak az abban foglalt nemzeti hatarozatok
egymas kozotti kdlcsonhatasanak vonatkozasaban nyilik meg.

Képvisel6tdl szdrmazd fellebbezés esetén - a fentieken tul - a képviseleti jogosultsdgot is vizsgalni kell.

A fellebbezésben Uj tények és bizonyitékok is felhozhatok, ezért sziikséges lehet az elsé foku eljaras soran kiegészité
bizonyitas lefolytatdsa és az eredményének a feldolgozédsa. Az els6é fokon eljard igazgatasi szerv a fellebbezési
hataridében beérkezett kérelmet automatikusan nem terjesztheti fel az ONYF Jogorvoslati Féosztdlydhoz, hanem
minden esetben koteles sajat hataskorben felilvizsgalni a fellebbezéssel megtamadott dontést. Amennyiben a
vizsgalat eredményeként megdllapitja, hogy dontése jogszabalysérté, akkor azt sajat hataskdrben maédositja, vagy
visszavonja, illetve ha a dontése nem jogszabalysért6, de a kérelemben foglaltakkal egyetért, akkor a dontést a
fellebbezésben foglaltaknak megfeleléen médosithatja vagy visszavonhatja.

Ha a fellebbezé kifogasai médositd hatdrozat kiadasaval teljes mértékben orvosolhatdk, az iratanyagot nem kell az
ONYF Jogorvoslati Féosztalydhoz felterjeszteni.

Az altaldnos szabaly aldl kivételt képeznek azok a fellebbezések, amelyek kizarélag a rokkantsagot, illetve az
egészségkarosodas mértékét vitatjak. llyen targyu fellebbezés esetén az els6 fokon eljaro szervnek az tigyiratot anélkiil
kell felterjesztenie masodfokra, hogy a dontést sajat hataskorében feliilvizsgalna.

Az éllapotrosszabbodas miatt beadott kérelmek kezelése ugyanolyan médon toérténik, mint barmely médositas irdnt
beadott kérelemé. (Nem tévesztendd Ossze a soros orvosi felllvizsgalattall) A beérkezett kérelmet (kérhazi
zardjelentést, orvosi igazolast, levelet stb.) az eredeti tigyben a kdvetkezd alszamon kell felvezetni és a fellvizsgalat
eredményétél fliggben kell hatarozatot hozni.”

ANYUT ,5.3.1.Igényvisszavonas a Tny. alapjan jaro ellatdsokban, teljesité hatdrozat utan” pontja helyébe a kovetkezd
rendelkezés lép:

»5.3.1. lgényvisszavonas

Az igényvisszavonasra iranyuld kérelmet mindig irdsba kell foglalni, a széban el6terjesztett kérelmet jegyzékdnyvbe
kell foglalni. Mind az irdsban érkezett, mind pedig a jegyzékonyvbe foglalt szobeli kérelmet csak akkor lehet teljesiteni,
ha azt olyan napon adtak postéra, vagy olyan napon mondtak jegyzékonyvbe, amelyen a hatarozat még nem volt
jogerdsnek tekinthetd, azaz az elsé foku hatarozat kézbesitése 6ta 15 nap nem telt el, illetve a masodfoku hatarozat
még nem kerilt atvételre. Az tgyfélnek nyilatkoznia kell, hogy ellatast nem vett fel, vagy felvétel esetén igazolnia kell
(postai csekkel, bank igazolasaval) a felvett 6sszeg visszafizetését.

A visszavond hatarozat kiadasa el6tt minden esetben meg kell keresni a NYUFIG-ot annak tisztazasara, hogy a
kérelmezé a nyugdijat nem vette fel, illetve felvétel esetén azt hataridében visszafizette. Az azonban, hogy az tigyfél a
visszafizetési kotelezettségének még nem tett eleget, nem lehet oka a kérelem elutasitasanak.

Nemzetkdzi jogintézmény hatdlya ald tartozé Ugyekben az igénylét minden esetben nyilatkoztatni kell
(@ jogkovetkezményekrdl vald tajékoztatdssal egyidejlleg) arra vonatkozdan, hogy az igény visszavondasat
Magyarorszagon kiviill mely orszdgok vonatkozéasaban kivanja érvényesiteni. A nyilatkozat alapjan az eljarasban részt
vevd dsszes tagallam nyugdij-biztositési szervét tajékoztatni kell az igényvisszavonas tényérél.”

ANYUT ,5.4. A kérelemre torténé mddositas, visszavonas hidnyaban ellatando feladatok” pontja helyébe a kdvetkezd
rendelkezés lép:

.5.4. A fellebbezéssel érintett igyekben kovetendé eljaras

Az ugyfél kérelmét/fellebbezését az igazgatasi szerv koteles érkeztetni és megvizsgalni abbdl a szempontbdl, hogy
- hatdridében érkezett-e,

- ajogosulttdl szarmazott-e,

— adontés ellen 6nallo fellebbezésnek volt-e helye,

- asérelem médosité (visszavond) hatdrozat kiadasaval orvosolhaté-e,

- az Ugy az 5.4.1. pontban meghatarozott feladatmegosztassal érintett tigynek mindsil-e.

Képvisel6tdl szarmazo fellebbezés esetén a képviseleti jogosultsagot is vizsgalni kell.

A fellebbezés értékelésére jogosult munkatars személyét (szuperrevizor vagy osztalyvezetd) az igazgatdsi szerv
vezetdje jeldli ki.

A fellebbezés el6zetes értékelését kovetden haladéktalanul gondoskodni kell az Gigy tovabbitasardl, vagy a médositod
(visszavono) hatarozat elkészitése érdekében az eljards meginditasarol.

A fellebbezések elbirdlasahoz kapcsolodé egyes lgyviteli feladatok megoszlanak az igazgatdsag, a KNYI és az ONYF
Jogorvoslati Féosztalya kdzott. A feladat ellatasa érdekében azigazgatosag és a KNYI vezetdje gondoskodik megfelel6
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szdmu kapcsolattartd ligyintéz6 kijelolésérdl és a jogorvoslati tevékenységhez kapcsolddé tigyviteli feladatokhoz
sziikséges informatikai jogosultsagok biztositasarol. Az informatikai jogosultsagokat — a vonatkozé szabalyoknak
megfeleléen — az erre rendszeresitett nyomtatvdnyon a szervezeti egység vezetGje kéri meg az Informatikai
Féosztalytdl. A kitoltott jogosultsdgigénylé nyomtatvényt a Jogorvoslati Féosztaly vezetdje jovahagydlag irja ala.
A kapcsolattartdé munkatdrsakrél a Jogorvoslati Féosztély nyilvdntartdst vezet. Ennek érdekében az érintett
munkatéarsak nevét, elérhetéségét, valamint a kapcsolattartd Ggyintézé személyében bekovetkezett valtozast az
igazgatdsag/KNYI vezet6je megkiildi a Jogorvoslati Féosztaly vezet6jének.
5.4.1. A feladatmegosztassal érintett Ggyek
a) Az esedékes vagy éllapotrosszabbodas cimén tortént fellilvizsgalat eredményérdl vagy meghiusuldsarol szolo

dontés elleni fellebbezés esetén az igazgatdsag és a KNYI feladatkorébe tartozik

— az Ugyfél értesitése a masodfoku eljards meginditasardl, valamint az orvosi vizsgélat idépontjardl,

—az NRSZH megkeresése szakhatdsagi allasfoglalds kiadasa érdekében,

- a szakhatosagi allasfoglalas alapjan a dontéstervezet elkészitése.
A dontéstervezet jévahagyasa és kiadmanyozasa a Jogorvoslati Féosztalyon torténik az SZMSZ szerint.
b) AzUjinditasu egészségkarosodason alapulé ligyek esetében az igazgatdsag és a KNYI

— értesiti az Ugyfelet az eljaras meginditasardl, valamint az orvosi vizsgalat idépontjarol, és

— gondoskodik az NRSZH megkeresésérdl.
Fentieken tulmendéen a masodfoku dontéshez sziikséges tényallas tisztdzdsa és a dontés kiadmanyozasa az ONYF
Jogorvoslati Féosztélyon torténik az SZMSZ rendelkezéseinek megfeleléen.
Az a)-b) pont hatdlya ala tartozé — a szakhatdsagi allasfoglalasban megallapitottakat vitato - fellebbezéssel érintett
Ugyirat atvételét kdvetben a kapcsolattartd ligyintézdnek listat kell készitenie. A listanak tartalmaznia kell
- az ligyszamot,
— azigényld nevét,
- azigénylé tarsadalombiztositasi azonosité jelét,
— azigénylé sziiletési helyét és idejét,
- aszakhatdsagi allasfoglalds szamat.
A listat naponta — amennyiben ezt a fellebbezések szama nem indokolja, esetleg ritkabban, de feltétleniil a torvényes
hataridén beliil — faxon meg kell kiildeni az NRSZH kijeldlt, a lista atvételére jogosult munkatarsanak. A rehabilitacios
kiegészitése, esetleg sajat hataskorben torténé modositasa.
Ha az NRSZH a torvényes hataridén belil jelzi, hogy az elsé foku szakhatésagi allasfoglaldsaban foglaltakat fenntartja,
illetve az el6irt hataridén belll nem jelez vissza, a kapcsolattarté (igyintéz6 gondoskodik az érintett ligy(ek)nek
a NYUGDMEG-rendszerben soron kivil torténé iktatasardl ugy, hogy a masodfoku eljaras meginditasanak
idépontjaként az (igy masodfokra torténé atmindésitésének napjat rogziti. Ezt kovetéen intézkedik a masodfoku eljaras
meginditasardl szolé értesités elkészitése és kiklildése, az NRSZH illetékes masodfoku bizottsdagdnak megkeresése,
valamint a vizsgalat id6pontjarol szol6 értesités elkészitése és kiklldése irdnt.
Az igazgatdsag a feladatkorébe tartozé tgyviteli intézkedésekhez a kbzponti informatikai rendszereket (NYUGDMEG,
LN nyomtatvany-adatbazis) hasznalja. Az értesitéseken és a szakhatdsagi megkeresésen a kapcsolattartd tigyintézé
nevét, telefonszamat és az igazgatdsag cimét kell feltiintetni. Az iratokat a Jogorvoslati Féosztidly nevében a
kapcsolattarté irja ald és latja el az igazgatosag korbélyegzdjével.
5.4.2. A dontéstervezet elkészitése a feladatmegosztassal érintett lgyekben
Az 5.4.1. pont a) alpontjaban hivatkozott ligyekben a masodfoku szakhatosagi dllasfoglalas beérkezését kdvetden, az
abban foglaltak alapjan a dontéshez sziikséges adatokat fel kell vezetni a NYUGDMEG orvosi moduljaba kézpontilag
rogzitett megfelelé dontésmintara. Az igy el6készitett dontéstervezetet a Jogorvoslati Féosztaly hagyja jova és
kiadmanyozza az SZMSZ szerint.
A dontéstervezet jovahagyasahoz szlikséges iratokat, igy kiilondsen a szakhatosagi allasfoglalast, a fellebbezést és az
adott ligy elbirdldsa szempontjabdl jelentds iratokat szkennelni kell, és a masodfoku ligyszam megjeldlésével a
»Mésodfok” konyvtarban az adott megye megnevezését tartalmazo alkonyvtarba kell elhelyezni. AKNYI és a Budapest
Févaros Kormanyhivatala Nyugdijbiztositasi Ilgazgatésaga (ideértve a ceglédi és vaci miikodési helyeket is) a dontés
jovahagyasa érdekében a nyugdijligyiratot atadja a Jogorvoslati Féosztalynak.
Az egy napon elkésziilt hatarozattervezetekrél késziilt listat az igazgatasi szerv megkiildi a modulosugyek_onyf@onyf.hu
e-mail cimre.
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Azokban a rendszeres szocidlis jaradék/atmeneti jaradék esedékes feliilvizsgalattal érintett tigyekben, amikor az elsé
foku szerv egyszer(sitett hatarozata ellen benyujtott fellebbezésében az tigyfél magasabb mértéki egészségkarosodas
megallapitasat kéri, az eljarast az 5.4.1. pont a) alpontjaban foglaltak szerint kell lefolytatni.

Amennyiben a masodfoku szakhatdsagi allasfoglalas szerint az igényl6 egészségkarosodasanak mértéke megegyezik
az elsé foku szakhatosagi allasfoglaldasban meghatarozott mértékkel, illetve kizédrolag a folydsitott ellatas
tovabbfolydsitdsdhoz elegendd, igy a masodfoku eljaras soran kizardlag az elsé foku hatarozat helybenhagyasardl
kell rendelkezni.

hatdroznak meg, ugy - az elézményben elismert szolgdlati id6 attekintését kdvetéen - az elsé foku hatdrozat
helybenhagyésaval az igényl6t tajékoztatni kell arrol, hogy figyelemmel a masodfoku szakhatdsagi allasfoglalasban
meghatarozott egészségkarosodasa mértékére, sajat jogu nyugellatasra — rokkantsagi/baleseti rokkantsagi nyugdijra,
rehabilitacios jaradékra — lehet jogosult. A hatadrozat indokoldsdban tdjékoztatast kell nyujtani a sajat jogu
nyugelldtasra valé jogosultsagi feltételekrdl, és a hatdrozattal egyidejlileg az igényérvényesitéshez sziikséges
nyomtatvanyt is meg kell kiildeni az igénylének.

llyen esetekben a folyositott ellatas — rendszeres szociélis jaradék/atmeneti jaradék — megsziintetésérél kizarolag a
sajat jogu nyugellatasra valo jogosultsdg megdllapitdsat kovetéen kell intézkedni.

Ha az tigyfél a mésodfoku orvosi vizsgalat napjat megelézéen jelzi, hogy a vizsgalaton nem tud megjelenni, kimentés
cimén Uj vizsgalati idépontot kell részére biztositani.

Ha az ligyfél a tdvolmaradasat elére nem mentette ki és a masodfoku vizsgédlaton nem jelent meg, Ugy igazolasi
kérelemnek kell tekinteni azt a beadvanyat, amelyben mulasztdsanak magyarazatat adja. Ha ez a beadvany a
masodfoku hatdrozattervezetet tartalmazo lista atadasa el6tt érkezik, akkor a kapcsolattartd Ugyintézének kell
vizsgalnia, hogy az Ugyfél a beadvanyban felhozottak alapjan 6nhibajan kivil mulasztotta-e el a vizsgalatot.
Méltadnyosan és tgyfélbarat médon kell elbiraini az igazoldsi kérelmeket. Ha az igazolasi kérelem elfogadhatésagat
illetéen aggély merdl fel, Ggy azt a Jogorvoslati Féosztaly vezet6je felé haladéktalanul jelezni kell a Lotus Notes
levelezérendszerben.

Ha az igazolasi kérelem elfogadhatd, annak elbirdlasarél nem kell formalis dontést hozni, hanem az tgyfelet uj
idépontra kell idézni. Az igazolasi kérelem elutasitasarol és az els6foku dontés helybenhagydsdrél az ONYF
egybefoglalt dontést hoz.

Ha azigazolasi kérelem benyujtdsdnak idépontjdban a masodfoku dontéstervezetet tartalmazé lista mar megkildésre
kertlt a Jogorvoslati Féosztaly részére, akkor az igazolasi kérelmet a Jogorvoslati Féosztaly birdlja el. llyen esetben
a Jogorvoslati Féosztdly vezetéjét soron kivil értesiteni kell igazolasi kérelem érkezésérél a Lotus Notes
levelezérendszerben. Az igazolasi kérelem elfogadasarodl a Jogorvoslati Féosztaly értesiti az igazgatasi szervet. Az
Ujabb fellilvizsgélat irant az igazgatasi szerv intézkedik.

Ha a masodfoku hatarozat kiadmanyozasat kdvetéen érkezik igazolasi kérelem, akkor — amennyiben az igazolasi
kérelem alapos - a masodfoku hatdrozatot vissza kell vonni és az igazgatasi szervet meg kell keresni Ujabb
fellilvizsgdlat kezdeményezése érdekében. A megalapozatlan igazolasi kérelem elutasitasarél jogorvoslattal nem
tdmadhato végzést kell hozni.

Az 5.4.1. pont b) alpontjaban hivatkozott, Uj inditasu egészségkarosodason alapulé ligyek esetében a kapcsolattartd
munkatars a felllvizsgalat id6pontjardl szdld értesités tértivevényének visszaérkezését kovetéen az uUgyiratot
haladéktalanul megkiildi a Jogorvoslati F6osztalyra. Amennyiben az tigyfél kizardlag a szakhatdsagi allasfoglalasban
foglaltak ellen él fellebbezéssel, gy az ligyiratokat formalis felterjesztés nélkiil, listaba foglalva kell megkdildeni és
ezzel egyidejlleg gondoskodni kell az tGgyfélkarton dtadasarél az LN Nyomtatvany-adatbazisban. Amennyiben az
Ugyfél a szakhatdsagi allasfoglalasban foglaltak mellett mast (pl. szolgalati idét) is vitat, az ligyiratot felterjesztéssel kell
a Jogorvoslati Féosztalyra megkildeni.

5.4.3. Az egyéb fellebbezéssel érintett ligyekben kovetendd eljaras

Az 5.4.1. pont a)-b) alpontjanak hatalya ald nem tartozd, un. szakmai jellegii igyekben a jogorvoslati tevékenység
Ugyviteli feladatai nem kertilnek megosztésra, az eljards lefolytatdsa a Jogorvoslati Féosztaly feladata. Ezeket az
Ugyeket az igazgatasi szerv nem mindsitheti 4t masodfoku tiggyé a NYUGDMEG-rendszerben.

Az igazgatasi szerv a fellebbezési hataridében beérkezett kérelem alapjan minden esetben koteles sajat hataskorben
fellilvizsgalni a dontését. Amennyiben a vizsgalat eredményeként megallapitja, hogy déntése jogszabalysértd, akkor
azt sajat hataskorben moédositja, vagy visszavonja, illetve ha a dontése nem jogszabdlysértd, de a kérelemben
foglaltakkal egyetért, akkor a dontést a fellebbezésben foglaltaknak megfeleléen modositja, vagy visszavonja.
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Ha a fellebbezés olyan id6pontban érkezett, amikor a jogerdsitett hatadrozat a NYUFIG részére mar megkdildésre kertilt,
az igazgatasi szerv — a fellebbezés felterjesztésével egyidejlileg — a jogeré és a végrehajthatosag torlése érdekében
koteles err6l a NYUFIG-ot értesiteni.

A fellebbezésben Uj tények és bizonyitékok is felhozhatok. Amennyiben a fellebbezésben foglaltak kiegészité

bizonyitas lefolytatasa nélkil nem teljesitheték, az Ggyet a Jogorvoslati Féosztalyhoz kell felterjeszteni. (Ha a

fellebbezésben foglaltak médositd hatdrozat kiadaséval teljes mértékben orvosolhatdk, az iratanyagot nem kell a

Jogorvoslati Féosztélyhoz felterjeszteni.)

Ha a masodfoku eljaras soran az keriil megallapitasra, hogy a dontés meghozataldhoz sziikséges adatok nem allnak

rendelkezésre, vagy a tényallds nem teljeskorlen tisztazott, illetve a fellebbezés kiegészité bizonyités lefolytatasa

nélkdl nem biralhato el, a Jogorvoslati Féosztaly — az els6foku dontés megsemmisitése mellett — az elsé fokon eljart
igazgatasi szervet Uj eljards lefolytatdsara utasitja.

5.4.4. A mésodfoku dontés kiadmanyozésa

A masodfoku dontést a Jogorvoslati Féosztaly kiadmanyozza az SZMSZ szerint.

A dontés fogalmazvany példanyan utasitast kell adni a postazast végzd személy részére arra vonatkozdan, hogy a

dontést

- ki(k)nek, illetve mely szerv(ek) részére,

— hany példanyban, és

- milyen mellékletekkel

kell kézbesiteni.

A kiadoi utasitason kiilon fel kell tiintetni azt is, hogy ki(k)nek, mely szerv(ek) részére kell értesitést kiildeni a nyugdij

megallapitasanak a tényérdl és milyen cimre.

A Jogorvoslati Féosztalynak az iratanyag tovabbi kezelésére vonatkozé irattéri utasitast (pl.: irattdrozhato, jogerére

emelkedést kdvetben kisérdjegyzékbe kell foglalni, tovabbi intézkedés megtételére az arra illetékes munkatérsnak,

szervezeti egységnek kell tovébbitani) nem kell adnia.

5.4.5. A masodfoku dontést kdvetd eljaras

A masodfoku dontés kézbesitése az els6 fokon eljart igazgatasi szerv feladata. A kézbesités részét képezia dontésnek a

NYUFIG részére - kiséréjegyzékkel - torténé megkuildése, valamint a kézbesités jarulékos feladatai, igy kilonosen a

jogeré megallapitasa, hirdetményi kézbesités, értesités a kézbesitési vélelem bedlltarol.

A masodfoku eljaras sordn hozott kdzbensd dontések és a jogosultsagrél sz616 értesitések kézbesitése a Jogorvoslati

Féosztaly feladata.

Az igazgatasi szervnek a masodfoku dontés kézbesitéséhez kapcsoléddan az alabbi feladatai vannak a NYUFIG

értesitése terén:

- Nem végrehajthatd elséfoki dontés helybenhagyasa esetén a masodfokd dontés Ulgyfél részére tortént
kézbesitésével beall a jogerd. Az igazgatdsagnak azokat az elséfoku — jogerdsité zaradékkal ellatott — hatarozatokat
kell kisér6jegyzékbe foglalnia és megkildenie a NYUFIG részére, amelyek azonos napon emelkedtek jogerére.

- Nem végrehajthaté masodfoku dontés esetén a fentiekkel azonos médon kell eljarni azzal az eltéréssel, hogy az
azonos napon jogerére emelkedett masodfoku hatarozatokat kell kiséréjegyzékbe foglalni.

- Azonnal végrehajthaté masodfoku hatarozatok kiséréjegyzékét a Jogorvoslati Féosztaly éllitja Ossze, ellendrzi és
hagyja jova. Az elkészitett jegyzéket az ligyiratokkal egyutt kildi meg az igazgatdsag részére kézbesités céljabol.

- Haamasodfoku dontést a NYUFIG-nak nem kell megkdldeni, Ugy a felllvizsgalat esetleg megvaltozott idépontjardl
az igazgatasi szerv értesiti a NYUFIG-ot.

Az igazgatasi szerv postazasi feladatait ellaté munkatarsanak a dontés tigyiratban elhelyezend6 példanyan szerepld

kezel6i utasitasnak megfeleléen kell a dontéspéldanyok mellé csatolnia az elSirt mellékleteket, valamint az

értesitéseket postaznia.

A postazas utan a véglegesen elintézett Ugyiratokat kiilon kell valasztani az azonnal nem végrehajthaté dontést

tartalmazé ligyiratoktdl, az eléaddénak vagy mas személynek kiosztand6 lgyiratoktél, és azokat irattarba kell helyezni.

Az azonnal nem végrehajthatd dontést tartalmazé ligyiratokat a dontés jogerére emelkedéséig elkulonitetten kell

tarolni. A kiosztandé tigyiratokat a NYUGDMEG-rendszer Ugyiratkévetés meniipontjanak hasznalataval kell tadni az

iratboritén megjeldlt személy részére, akinek at kell vennie a rendszerben, és a hataridés tigyeket elkiilonitve kell
tarolni.
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15.§

16.§

5.4.6. Ugyiratok tovabbitasa a masodfokon eljaré hatésaghoz

A fellebbezéssel érintett Uigyeket postai szallitézsakban hetente két alkalommal az aldbbi rendben kell a Jogorvoslati
Féosztalyra tovabbitani:

- a kelet-magyarorszagi igazgatosagok: hétfén és szerdan,

— anyugat-magyarorszagi igazgatosagok: kedden és csuitortokon.

Budapest Févéros Kormdnyhivatala Nyugdijbiztositasi Igazgatésdga, a NYUFIG és a KNYI tovabbra is napi
rendszerességgel terjeszti fel az ligyeket.

A folyamatban lévé masodfoku Gigyhdz, de tévesen nem a Jogorvoslati Féosztélyhoz érkezett kiildeményeket — a
NYUGDMEG-rendszerben tortént elézményezést kbvetéen — a masodfoku Ugyiratszam feltiintetésével soron kiviil
tovabbitani kell a cimzetthez.

(A NYUGDMEG rendszer ,El6zményezés” menilipontjdban a folyamatban [évé masodfoku lgyek piros jelzéssel
szerepelnek, amelyekben az ,5"-6s opcidval az 55-6s vezérszam megtekinthetd.)

Az egyéb kildeményeket - kiilon listaval - a felterjesztésre keriilé tgyiratokkal egydtt kell megkdldeni.

A jogorvoslati integracio kévetkeztében fokozott figyelmet kell forditani a NYUGDMEG-rendszer Ugyiratkdvetés
meniijének, kiilondsen az Ugy atadasa-atvétel meniipontok hasznalatara. Ezen kiviil a felterjesztésre keriild {igyiratok
tekintetében gondoskodni kell az LN-ligyfélkarton masodfokra torténd atadasarol.

A targyhonap utolsé munkanapjan az igazgatésagon 1évé, orvosi idézésre vard tgyiratok szamardl (modulos ligy és Uj
inditasu gy megbontasban) a targyhénapot koveté elsé munkanapon tajékoztatast kell adni a Jogorvoslati Féosztaly
vezetGje részére.

Az NRSZH terileti igazgatoja éltal rendelkezésre bocsatott masodfoku felulvizsgalati helyek szamarol - a tudomasra
jutdst kdvetben — haladéktalanul téjékoztatni kell a Jogorvoslati Féosztély vezetéjét.”

ANYUT ,7.1. Iratanyag el6készitése perképviseletre” pontja helyébe a kovetkezé rendelkezés 1ép:

,7.1.Iratanyag el6készitése perképviseletre

A perképviselet ellatdsa az igazgatasi szerv feladat- és hataskorébe tartozik. Ha a per targya szolgdlati id6
figyelembevétele, akkor tételes kimutatast kell késziteni a birdsag részére az igényld elismert és beszamitani kért
szolgalati idejérdl, jelolve, hogy mely idészakban, hol és milyen jogviszonyban 4allt.

Az igazgatési szerv a keresetlevelet a nyilatkozatdval egyltt tovabbitja az illetékes munkaligyi birésaghoz.
Amennyiben a keresetlevél alapjan az ligy el6készitése sordn a masodfoku dontés jogszerlségét illetéen kétség meril
fel, ugy az igazgatasi szerv vezetdje, illetve a jogi szakterilet vezet6je allaspontjarél — az okok és a konkrét
jogszabalysértés megjelolésével - tajékoztatja a Jogorvoslati Féosztély vezetdjét. A masodfoku dontés esetleges
modositasardl a Jogorvoslati Féosztaly vezetdje dont, dontésérdl értesiti az igazgatasi szervet.

A peres eljaras soran felmerild jogi, szakmai kérdésekben a Jogorvoslati Féosztaly véleménye, szakmai allaspontja
abban az esetben kérhetd, ha az adott kérdésben az igazgatasi szerv els6 foku dontését megvaltoztatta.”

ANYUT ,7.2. Intézkedések a birésag jogerds itélete alapjan” pontja helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:

,7.2. Intézkedések a birdsag jogerds itélete alapjan

Amennyiben a birdsag a hatdrozatot hatélyon kiviil helyezte, de az eljaré szervet Uj eljaras lefolytatasara nem
kotelezte, az itélet végrehajtasa irdnt kiilon hatdrozatban intézkedni nem kell, mivel a hatalyon kiviil helyezés folytén a
korabbi hatdrozat valik ismét hatalyossa. Ebben az esetben gondoskodni kell a kordbbi hatarozatban foglaltak szerinti
allapot visszaallitasarol.

Ha a bir6sag a hatdrozatot hatalyon kivil helyezi és az eljaré szervet Uj eljaras lefolytatasara kotelezi, meg kell vizsgalni,
hogy a birésag hatalyon kivil helyezé itélete kiterjed-e az elsé foku hatédrozatra is, vagy az csupan a masodfoku
hatarozatot érinti. Abban az esetben, ha a hatélyon kivil helyezés csak a masodfoku hatarozatot érinti, a megismételt
eljarasban csak a méasodfoku eljarast kell lefolytatni, és masodfoku hatarozatot kell hozni. Ellenkezd esetben az elsé
fokon eljart szervnek kell eljarnia és hatarozatot hoznia.

A megismételt eljardsban nincs lehetdség az itélettdl vald eltérésre, kivéve Uj tények felmeriilése, vagy az ligyben
alkalmazand¢ jogszabaly megvaltozésa esetén.

Ha a birdsag itélete a hatarozatot megvdltoztatja, a birésag altal eldontott kérdésben az igazgatdsi szerv nem
folytathat le Uj eljarast, nem hozhat Gjabb, az tigyfél szamara az adott kérdésben jogorvoslatot biztosité hatarozatot.
llyen esetben a birdség altal megvaltoztatott hatdrozat az itélettel egyttt mindsil jogerds dontésnek.

A hatdrozatot megvaltoztato itélet esetén csak a dontést igényld kérdésben van helye eljaras lefolytatasanak és ennek
megfelelé hatarozat meghozatalanak.
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Ha a masodfoku hatarozatot a birdsdg jogerds itéletével megvaltoztatta vagy hatalyon kiviil helyezte, az elsé fokon

eljart szervnek a hatarozat kézbesitését kovetéen intézkednie kell a hatarozat végrehajtasa irant.

Amennyiben a birésdag megvaltoztatja a masodfoki kozigazgatdsi hatarozatot, azonban a rokkantsagi

nyugdijjogosultsag rehabilitdciéra vonatkozé kritériumérél nem tortént rendelkezés, az igényelt rokkantsagi

nyugelldtds megallapitdsara, rehabilitacids vélemény hidnydban, nincs lehetéség. Ezen Gigyekben minden esetben

—még akkor is, ha az itélet Uj masodfoku eljaras lefolytatasara vonatkozé utasitast nem tartalmaz - kezdeményezni kell

az Ujabb NRSZH vizsgalatot a rehabilitacio véleményezése céljabol.

Ennek soran az aldbbiak szerint kell eljarni:

- Ha kizarélag a masodfoku kozigazgatasi hatdrozat megvaltoztatasardl dontd itéletben a megallapitott legalabb
50 szazalékos mértékl egészségkarosodas kezd6 idépontja visszamendlegesen, a korabbi elsé fokd NRSZH
szakvélemény/szakhatdsdagiélldsfoglalas idépontjatol kerlil meghatdrozasra, Uj eljarasra kotelez6 végzést kell hozni,
és az elsé foku szerv koteles intézkedni az NRSZH fentiek szerinti megkeresésérdl, majd az NRSZH altal, kizardlag a
rehabilitaciora vonatkozo, Ujonnan kiadott szakhatdsagi allasfoglalds alapjan az igazgatasi szervnek kell az érdemi
dontést meghoznia az igényelt nyugellatas targyaban.

- Ha az itéletben megallapitott legaldbb 50 szdzalékos mértékl egészségkarosodds kezdd idépontja,
visszamendlegesen, csupan a korabbi masodfoku NRSZH szakvélemény/szakhatodsagi allasfoglalas idépontjatdl
kertil meghatdrozésra, az NRSZH rehabilitacios vélemény vonatkozésdban torténé megkeresésérél a Jogorvoslati
Féosztalynak kell intézkednie. Amennyiben az NRSZH tjonnan kiadasra keriil6 szakhatéséagi allasfoglaldsa szerint az
igénylé nem rehabilitalhato, az igényelt rokkantsagi nyugellatas targyaban az érdemi dontést az ONYF-nek kell
meghoznia. Ezt az eljarast az un. soros felllvizsgalat soran megsziintetésre kertilé rokkantsagi nyugellatasok esetén
kell alkalmazni, ezen esetekben tehat masodfoku visszaallitd hatarozat kiadasa az indokolt. Amennyiben a peres
eljaras Uj igény felllvizsgalatara irdnyult, és a rokkantsagi nyugellatas 6sszegének megallapitasahoz sziikséges
adatok rendelkezésre dllnak, célszerl az érdemi hatdrozat — nyugellatds megdllapitdsa — masodfokon torténd
kiadasa.

Az NRSZH Uj szakhatosagi allasfoglalasanak beérkezéséig, amennyiben az elsé foku eljaras soran azigényldk szolgalati

ideje, valamint béreik teljeskorlien nem keriltek kivizsgalasra, a masodfokon eljaré tgyintézé koteles azokat

kivizsgalni, beszerezni.

Amennyiben a rehabilitacio targyaban az NRSZH megkeresése masodfokon torténik és a szakhatosagi allasfoglalas

szerint az igénylé rehabilitalhaténak tekinthetd, a mésodfoku eljarasban a birdsagi itélet végrehajtasaként ennek

medfelelé érdemi dontést (rokkantsagi nyugdijigény elutasitasa) kell hozni, az Ggyfél rehabilitacids jaradék iranti
igényét pedig alapeljarasban kell elbiralni.”

ANYUT ,7.4. Felllvizsgalati kérelem” pontja helyébe a kovetkez6 rendelkezés Iép:

.7.4. Felllvizsgalati kérelem

Az érdemi kérdésben jogszabalysérté itélet Legfelsébb Birésag elétti felllvizsgalatdat megelézéen a Jogorvoslati
Féosztély dllaspontjdnak beszerzése nem sziikséges.

Ha az igazgatasi szerv a jogerds birdsagi itélet jogszabalysértd volta miatt annak feliilvizsgalatat kezdeményezi, akkor
ezirdnyu javaslataval, a felllvizsgélati kérelem tervezetével, valamint az ligyirat megkuildésével megkeresi az ONYF
Nyugdijjogi és Hatésagi Ugyek Féosztalyat a felllvizsgalati kérelem indokoltséganak elddntése, valamint a
fellilvizsgalati kérelem tervezetének jovahagyasa végett. A jogerds birdsagi itélet végrehajtasanak felfliggesztése
iranti kérelemre vonatkozdan is sziikséges a kell6 alapossagu indokolas.

A feliilvizsgalati kérelemnek a Legfelsébb Birésaghoz torténd benyujtasat kovetden az itéletben eléirt Gj eljarast a
Legfelsébb Birdsag dontéséig fel kell fliggeszteni.

Ha a munkaiigyi birésag az igazgatasi szervet nem kotelezte Uj eljards lefolytatasara, az itélet végrehajtasanak
felfliggesztése — indokolt esetben — a Legfelsébb Birosagtdl kérhetd.

Ha a Legfelsébb Birdsag a fellilvizsgalati eljarasban végzéssel elrendelte a jogerds birdsagi itélet végrehajtasanak
felfliggesztését, akkor a végzés kézhezvételét kdvetben az igazgatdsi szerv soron kivil koteles a végzés egy
példédnyanak megkuldésével kezdeményezni a NYUFIG-ndl a felllvizsgdlat alatt all6 hatdrozat végrehajtasdnak
felfliggesztését.

Abban az esetben, ha a Legfelsébb Birésdg az igazgatasi szerv fellilvizsgalati kérelmét elutasitja, az errdl szo6lo
hatdrozat kézhezvételét kdvetden az igazgatdsi szervnek — a hatdrozat egy masolati példanyanak megkuildésével —
haladéktalanul tdjékoztatnia kell a NYUFIG-ot a szlineteltetett ellatds egy 6sszegben térténd kiutaldsa, valamint az
elldtas tovabbfolyodsitdsa érdekében.
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Az igazgatasi szerv vezetdje a Legfels6bb Birdsag altal megkiildott hatdrozat egy masolati példanyat tajékoztatas
céljabol koteles felterjeszteni az ONYF Nyugdijjogi és Hatésagi Ugyek Féosztalyara. Ha az ligyben masodfoku
kozigazgatasi hatarozat sziletett, a Legfelsébb Birdsag hatarozatanak masolati példanyat a Jogorvoslati Féosztalynak
is meg kell kiildeni.”

ANYUT a 7. Birésagi fellilvizsgalat” fejezetét kdvetden a kovetkezé ,7/A. ,Felligyeleti eljards” fejezettel egészil ki:
.7/A. Fellgyeleti eljaras

A nyugdij-biztositasi igazgatasi szervek hatdsagi tigyeiben a felligyeleti szerv az ONYF. Az ONYF felligyeleti jogkorébe
tartozé feladatokat a Nyugdijjogi és Hat6sagi Ugyek Féosztalya (a tovabbiakban: Féosztaly) latja el. A feliigyeleti
jogkor alapjan hozott dontéseket a Fosztaly vezetdje kiadmanyozza. A felligyeleti eljaras lefolytatasaval kapcsolatos
intézkedések megtétele a Nyugdijjogi és Hatdésdgi-felligyeleti Osztaly, a felligyeleti jogkorrel kapcsolatos
perképviselet ellatasa a Féigazgatoi Titkarsagi Féosztaly Jogi és Perképviseleti Osztalya feladatkorébe tartozik.

A felligyeleti eljards meginditasarol, illetve a felligyeleti intézkedés megtételének sziikségességérél az ONYF
szervezeti egységeit6l, mas szerv jelzésébdl, vagy az ligyfél beadvanyabdl tudomasra jutd tények mérlegelése alapjan
hivatalbol kell dénteni.

Felugyeleti eljaras lefolytatasanak kizarélag az igazgatasi szervek elsé fokon hozott jogerds dontéseivel szemben van
helye.

7/A.1. Intézkedések az igazgatési szerv mulasztdsa esetén

Az ONYF a tudomésszerzéstdl szamitott 5 munkanapon belll kivizsgalja a mulasztés okat, illetve a mulasztast
sérelmezd kérelem megalapozottsagat, ha tudomasara jut, hogy az igazgatasi szerv a hataskorébe tartozé tigyben az
eljarasi kotelezettségének hataridében nem tesz eleget. Ennek keretében az ONYF az érintett igazgatési szerv
vezetdjét haladéktalanul igazolasi jelentés készitésére hivja fel. Az igazolasi jelentésben szamot kell adni a megtett és
az elmulasztott eljarédsi cselekményekrdl, a mulasztas okardl, korilményeirdl.

Indokolt esetben a Féosztaly hataridé kitlizésével az eljaras lefolytataséra utasitja az igazgatasi szerv vezetdjét, és
kezdeményezi a sziikséges intézkedéseket az ligyintézést akaddlyozo esetleges koriilmények elharitaséra.

Az eljaras lefolytatasat kérelmezd, illetve a késedelem miatt panasszal é16 Gigyfelet a Féosztaly tajékoztatja a kivizsgalas
eredményérdl, valamint az ligy lezarasanak varhato idépontjardl. Az érintett igazgatdsi szerv vezetdje az eljaras elbirt
hataridében tortént befejezésérél és a megtett intézkedésekrdl értesiti az ONYF-et.

A masodfoku dontés jogszabalysértés esetén torténd fellilvizsgalatardl a Jogorvoslati Féosztaly intézkedik.

7/A.2. 1smételt mulasztas

Az igazgatési szerv vezet6je haladéktalanul értesiti a Fosztalyt, ha olyan korilmények meriltek fel, amelyek
kovetkeztében az igazgatasi szerv a kit(izott hataridére nem tud eleget tenni eljarasi kotelezettségének.

A mulasztas kortilményeitél fliggéen az ONYF

- az lgy kivizsgaldsdval megbizhatja az ONYF Ellendérzési Féosztalyat,

— donthet a mulasztéval azonos hataskorl igazgatési szerv kijelolésérdl,

— egyéb célszerli intézkedést tehet az eljaras lezérasa érdekében.

Ha a felligyeleti eljarasban kitizott hataridé eredménytelentl telik el, és az ellendri eljards megéllapitasai
alatamasztjak az indokoltsagat, a Féosztaly javaslatot tesz a féigazgatonak a mulasztoé igazgatasi szerv vezetéje elleni
fegyelmi eljarasra.

7/A.3. Intézkedés jogszabalysértés észlelése esetén

Ha az ONYF szervezeti egysége sajat eljardsa soran, vagy mas szerv jelzése, illetve az érintett igyfél beadvanya alapjan
azt adllapitja meg, hogy az igazgatési szerv eljarasa vagy valamely hat6sagi dontése jogszabalyt sért, felligyeleti eljarast
kell lefolytatni.

Amennyiben az ONYF valamely szakféosztalya észleli hivatalbdl, hogy az el6tte folyamatban Iévé tigyben felligyeleti
eljaras lefolytatasa és ennek keretében felligyeleti dontés sziikséges, a dontésre iranyuld javaslatat részletes
indoklassal és az Ugy iratait a Féosztaly részére megkdldi. A Féosztaly az ligyet megvizsgalja, és dont a felligyeleti
eljaras meginditdsardl, ha annak jogszabdlyi feltételei fennallnak. Amennyiben a Féosztély a felligyeleti eljaras
lefolytatasat nem tartja indokoltnak, errél az eljarast kezdeményez6 féosztélyt — és szilkség esetén az ligyfelet —
tajékoztatja.

Ha a jogszabalysértés a masodfoku szerv eljarasédval Osszefliggésben merilt fel, az tgy iratait, illetve az Ggyfél
beadvanyat vagy egyéb szerv észrevételét a jogszabalysértést észleld szakféosztalynak — a dontés modositasara vagy
visszavonasdra vonatkozé javaslatdval egyutt — a Jogorvoslati Féosztalyhoz kell tovabbitania.
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A bizonyitékok mérlegelésével hozott dontéseknél (pl.: szolgalati idé tanuvallomassal vagy egyéb hitelt érdemld
modon torténd bizonyitasa esetén) a felligyeleti eljaras meginditasa csak abban az esetben indokolt, ha az igényt
elbiralé igazgatasi szerv Ugyintézdje a mérlegelés sordn kirivoan okszerdtlendl, iratellenesen, vagy esetlegesen
blncselekményt elkdvetve jért el. Egyéb esetben — hataskorelvonds elkerilése érdekében — a mérlegelés korében
hozott dontés fellilbiralata felligyeleti eljaras keretében nem indokolt.

7/A4. A feligyeleti eljaras lefolytatasa

Az eljaras meginditasardl az gyfelet értesitenikell, kivéve, ha az eljaras meginditasara az tigyfél kérelmére kerult sor.

A fellgyeleti eljaras soran, ha valamely kérdés tisztazasa sziikségessé teszi, be kell szerezni az érintett igazgatasi szerv,
vagy az ONYF szakféosztalyanak allasfoglalasat. A felligyeleti eljarasban bizonyitast nem kell lefolytatni, mivel a
felllvizsgalat célja egy mar lefolytatott eljaras jogszerliségének a vizsgalata. Az Uj eljarasra utasitd végzésben azonban
az eljérd igazgatasi szerv bizonyitési eljaras lefolytatasara kotelezhetd.

Afelligyeleti eljaras keretében hozott dontést kdzolni kell az tigyféllel, valamint a hatdrozatot hozd igazgatasi szervvel.
Az igazgatasi szerv a felligyeleti dontés végrehajtasarol koteles gondoskodni, és az eljaras lezarasardl a Féosztalyt
tajékoztatni.

A felligyeleti jogkorének gyakorlasa soran az ONYF a jogszabalysérté dontést megsemmisiti, és az tGgyben eljart
igazgatasi szervet végzésben Uj eljaras lefolytatasara utasitja.

Az Uj eljarasra utasito végzés indokolasi részében meg kell dllapitani a jogszabalysértés tényét, annak okat, hivatkozni
kell az irdnyad6 jogszabalyi rendelkezésekre, helyes értelmezésiikre, illetve alkalmazasukra, valamint irdnymutatést
kell adni az esetlegesen lefolytatando bizonyitasi eljarasra, a bizonyitando tényekre vonatkozéan.

7/A.5. A felugyeleti eljarast kovetd intézkedések

Az igazgatasi szerv a hatdrozatdban koteles intézkedni a jogszabdlysértd dontés nyoman kialakult helyzet
rendezésérdl, illetve a szlikségteleniil okozott koltség megtéritésérél. Az igazgatasi szerv koteles az Uj eljardsban
hozott dontés végrehajtasarol intézkedni, a hatdrozatot vagy végzést — ha az ellatéds folydsitasat is érinti — a NYUFIG
részére megkuldeni. Az Uj eljards soran hozott hatdrozat vagy végzés egy példanyat a Féosztaly részére is meg kell
kildeni.

Az ligyfél ltal sérelmesnek vélt, els6 fokui dontést megsemmisité hatarozat ellen birésagifeliilvizsgalatnak van helye.

NYUFIG-nak, a megsemmisit6 elsé foku dontést hozo szervnek, valamint az tigyfélnek.”

ANYUT ,8. Zaré rendelkezések” fejezete a kovetkezé harmadik bekezdéssel egésziil ki:

»Az utasitadsnak az egyes nyugdij-biztositasi targyu utasitdsok modositasarol szold 13/2011. (XI. 10.) ONYF utasitassal
(a tovabbiakban: Médut.) megallapitott rendelkezéseit a Modut. hatdlybalépésekor folyamatban 1évé tGigyekben is
alkalmazni kell.”

ANYUT ,8. Zaré rendelkezés” fejezet jelenlegi negyedik bekezdése helyébe a kdvetkezé rendelkezés Iép:

A nemzetkozi szakterlletre vonatkozdan az egyes ellatastipusok elbirdlasanak részletes szabalyait, valamint a jelen
utasitasban nem szabalyozott tgyviteli folyamatokat médszertani Utmutatdk tartalmazzak.

Az igazgatasi szervek hataskorébe tartozo ellatasok elbiralasaval kapcsolatos, gyakorlati alkalmazast el6segité
mddszertani Gtmutatok elkészitésérdl és sziikség szerinti aktualizalasarol az ONYF Nyugdijjogi és Hatésagi Ugyek
Féosztalya gondoskodik.”

ANYUT

a) 2.3.1.pontjaban és a 3.1. pont negyedik bekezdésében a ,KMRNY!" szovegrész helyébe a ,KNYI” széveg,

b) 3.2.1. pont hatodik bekezdésében, a 4.8.5. pont masodik francia bekezdésében az ,az APEH" sz6vegrész helyébe
az ,a NAV” szoveg,

c) 3.2.1. pont hatodik bekezdésében az ,az APEH-ot” sz6vegrész helyébe az ,a NAV-ot” szoveg,

d) 3.4.pontjdban az,ONYF Szakigazgatasi és a Rendszerfejlesztési és -felligyeleti Féosztalya” szovegrész helyébe az
LONYF Nyugdijjogi és Hatésagi Ugyek Féosztalya, valamint az ONYF Ugyvitelszervezési és Alkalmazasfejlesztési

|

Féosztaly” szoveg
e) 3.5.3.pontjaban az ,ORSZI" szbvegrész helyébe az ,NRSZH" szoveg,
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f) 4.8.3. pontjdban az ,az RMK-nak” szovegrész helyébe az ,a megyei/févérosi korményhivatal munkalgyi
szakigazgatési szervének” szoveg

1ép.

A NYUT 6.2. pontjanak masodik mondata hatélyat veszti.

2. A KERELEMRE INDULT HATOSAGI ELJARAS SORAN BEKOVETKEZETT
UGYINTEZESI HATARIDO TULLEPES ESETEN KOVETENDO ELJARAS RENDJEROL SZOLO
6/2010. ONYF UTASITAS MODOSITASA

A kérelemre indult hatéségi eljards sordn bekdvetkezett ligyintézési hatarid6 tullépés esetén kdvetendd eljaras
rendjérél szolé 6/2010. ONYF utasitas (a tovabbiakban: 6/2010. ONYF utasitas) ,1. Altalanos rendelkezések” pont
5. és 6. bekezdése helyébe a kdvetkezd rendelkezések lépnek:

,Az utasitds hatalya

- az Orszagos Nyugdijbiztositasi Féigazgatosagra (a tovabbiakban: ONYF),

- a Nyugdijfolyésitd Igazgatdsagra (a tovabbiakban: NYUFIG),

— a Kozponti Nyugdijnyilvantarté és Informatikai lgazgatdsagra (a tovabbiakban: KNYI), valamint

- kizérdélagaz 1.és 2.1. pont vonatkozasaban a megyei/févarosi kormanyhivatalok nyugdijbiztositésiigazgatdsagaira
terjed ki.

Ajelen utasitasban szabalyozott ligyviteli és pénziligyi eljaras rendjének betartasaért a NYUFIG, illetve a KNYI, valamint
az ONYF Jogorvoslati Féosztalyanak vezetéje (a tovabbiakban egyiitt: Vezetd) a felelds.”

A 6/2010. ONYF utasitas ,3.3. A fizetési kotelezettség teljesitése, elszamoldsa” pontja helyébe a kdvetkezd rendelkezés
Iép:

,3.3. A fizetési kotelezettség teljesitése, elszamolasa

Az ligyintézési hataridé tullépésén alapuld fizetési kotelezettség az ONYF, a NYUFIG és a KNYI jovahagyott miikodési
koltségvetését terheli, és azt a dologi kiadasok kiemelt eldirdnyzatan kell elszamolni.”

A 6/2010. ONYF utasitds ,Zar6 rendelkezések” része a kovetkezd mdsodik, harmadik és negyedik bekezdéssel
egészul ki:

»Az utasitadsnak az egyes nyugdij-biztositasi targyu utasitdsok modositasarol szold 13/2011. (XI. 10.) ONYF utasitassal
(a tovabbiakban: Médut.) megallapitott rendelkezéseit a Modut. hatdlybalépésekor folyamatban 1évé tigyekben is
alkalmazni kell.

A jelen utasitasban nem szabdlyozott tigyviteli folyamatokat modszertani Utmutatok tartalmazzak.

A gyakorlati alkalmazast el6segité modszertani Utmutatok elkészitésérdl és szlikség szerinti aktualizalasarél az ONYF
Nyugdijjogi és Hatésagi Ugyek Féosztalya gondoskodik.”

3. ANYUGDIJBIZTOSITASI IGAZGATASI SZERVEK HIVATALOS IRATAINAK
KEZBESITESEROL ES AZ EZZEL KAPCSOLATOS UGYVITELI ELJARASROL SZOLO
35/2005. (Nyb.K.8.) ONYF UTASITAS MODOSITASA

A nyugdij-biztositasi igazgatasi szervek hivatalos iratainak kézbesitésérél és az ezzel kapcsolatos tgyviteli eljarasrol

52616 35/2005. (Nyb.K.8.) ONYF utasitas (a tovabbiakban: 35/2005. ONYF utasitas) bevezetd része helyébe a kovetkezé

rendelkezés lép:

»A jogalkotdsrol szol6 2010. évi CXXX. torvény 23. § (2) bekezdésében meghatarozott jogkdromben eljarva,

- az Orszagos Nyugdijbiztositasi Féigazgatdsagra, tovabba

— az ONYF kozponti igazgatési szerveire: a Nyugdijfolydsité Igazgatdsagra és a Kdzponti Nyugdijnyilvéntartd és
Informatikai lgazgatésagra, valamint

- a févarosi és megyei kormanyhivatalok nyugdij-biztositdsi igazgatésagaira (a tovabbiakban egyiitt:
nyugdij-biztositdsi igazgatési szervek)

kiterjedd hatéllyal a nyugdij-biztositasi igazgatasi szervek hivatalos iratainak kézbesitésével kapcsolatos eljarasi rendet

az aldbbiak szerint szabalyozom:”
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26.§

27.8§

28.§

A 35/2005. ONYF utasitds ,I. A kézbesités modja” pontja helyébe a kdvetkezd rendelkezés Iép:

1. A kézbesités mddja

A nyugdij-biztositasi igazgatasi szervek dontéseiket, valamint mas, az eljaras soran keletkezett iratokat — amennyiben
az tgyfél mas kapcsolattartasi format nem jeldl meg — postai Uton kézbesitik. Amennyiben a postai kézbesités nem
lehetséges vagy a késedelem helyrehozhatatlan, illetve jelentds kérral jarna, illetve a kézbesités sikertelen volt, a
dontés a hatdsag kézbesitdje, kézbesitési igygondnok vagy hirdetmény utjan is kézbesithetd. Az Ggyfél a részére
kézbesitendé iratot lgyfélfogadasi idében az illetékes nyugdij-biztositasi igazgatasi szerveknél személyesen is
atveheti.”

A 35/2005. ONYF utasitas ,Il. A postai kézbesités” pontja helyébe a kdvetkezd rendelkezés 1ép:

L. A postai kézbesités

Hivatalos iratként (tértivevényes levélben) kell kézbesiteni azokat az iratokat, amelyek kézbesitésének megtorténtérdl
és annak id6pontjarél a nyugdij-biztositasi igazgatasi szerveknek tudomast kell szereznie, mivel jogszabaly a
kézbesités megtorténtéhez jogkovetkezményt flz (igy kilondsen: a felszolitas, nyilatkozattételre valo felhivas,
hianypétlasra felhivas, birésaghoz kiildott beadvanyok stb.), illetve a fontos vagy nehezen pdtolhato iratot (okiratot)
tartalmazé kildeményt (pl.: az igénylének visszakiildott eredeti okiratokat). A tértivevényes levél csak konyvelt
kildeményként (ajanlottan) adhat fel.

Az els6 bekezdésben nem emlitett (egyéb) iratok egyszer( levélként is feladhatok.

A postéra adas médjat az ligy dokumentécidjaban fel kell jegyezni. Azon esetekben, amikor a tértivevény hasznélata
nem kotelezd, a postara adas modjat az Ugy eléaddja hatdrozza meg azzal, hogy a munkafolyamatba épitett
ellendrzés, illetve belsd ellenbrzés soran ezt is vizsgalni kell.

Amennyiben az lgyfélnek képvisel6je, belfoldi meghatalmazottja, vagy - kiilfoldi tgyfél esetében - kézbesitési
meghatalmazottja van, az iratokat a képvisel, belfoldi meghatalmazott vagy kézbesitési meghatalmazott részére kell
megkuldeni, kivéve, ha a magyarorszagi lakcimmel vagy székhellyel rendelkezé tigyfél kifejezetten nyilatkozik arrdl,
hogy az iratokat kozvetlendl a részére kiildjék meg. A magyarorszagi lakcimmel vagy székhellyel nem rendelkezé
tgyfél részére megkildendé iratok kizarélag a kézbesitési meghatalmazottja részére tovabbithatok.”

A 35/2005. ONYF utasitds ,lll. A cimzés, a tértivevény haszndlata és kiallitasa, valamint a postara adas” pontja helyébe a
kovetkezd rendelkezés lép:

Ll A cimzés, a tértivevény haszndlata és kiallitasa, valamint a postara adas

A nyugdij-biztositasi igazgatasi szervek részére rendszeresitett boritékon jol olvashaté moédon a kdvetkezé adatokat
kell szerepeltetni:

- a feladé nyugdij-biztositasi igazgatasi szerv megnevezését, cimét, valamint az tigyirat iktatészamat;

- a cimzett nevét, illetve elnevezését;

— a kiildemény rendeltetési helyét: a telepuilés nevét és irdnyitdszamat, az utca nevét, a hdzszdmot (esetlegesen a
helyrajzi szamot), és ha van, a |épcs6hdz szdmdt, az emelet és ajtdszam megjelolését;

—ha a cimzett fiokbérld: a rendeltetési helyet — a helység nevét és a fiokbérletet biztositd postahivatal irdnyitoszamat —
és a postafiok szamat;

- ha a kiildemény kiilféldre szdl, Gigy a rendeltetési orszag nevét is;

—azigényelt kiilon szolgdltatds megjeldlését (ajanlott és tértivevényes, elsébbségi kiildemény, sajat kezéhez stb.).

A tértivevényen a feladdra, a kézbesitendd iratra és a cimzettre vonatkozo adatokat, a hatrahagyando figyelmeztetés
jelzését - a postai szolgaltatasok ellatasardl és minéségi kovetelményeirél sz616 79/2004. (IV.19.) Korm. rendelet 30. §
(3) bekezdésének megfeleléen (A/1. vagy A/2.) - az erre a célra szolgalo rovatokba jol olvashatdan kell feltiintetni.
Az irat feladdja, szama, fajtdja, mellékletei rovatba a feladé megjeldlése mellett aziratot kiadé osztalyt (féosztalyt) is fel
kell tiintetni. E célra bélyegzét csak akkor lehet haszndlni, ha az az egyéb adatok olvashatésagat nem gatolja. Ebben a
rovatban kell még feltlintetni az Uigyirat iktatdszamat — alszammal egytt - (a Nyugdijfolyésitd Igazgatosag esetében a
torzsszamot), az irat nemének meghatarozasat (pl.: idézés, jegyzékonyv, I. foku hatdrozat, Il. fokd hatarozat stb.),
valamint az esetleges mellékleteit is.

A kotelezd adatok mellett egyéb adat is feltlintethetd ebben a rovatban, ha az az olvashatésagot nem gatolja. A felado
nyugdij-biztositasi igazgatasi szerv megnevezését és annak pontos cimét (postafiokjat) a tértivevény hatlapjan kell
feltiintetni; ez a tértivevény visszakuldésekor cimzésként szolgal. Erre a célra korbélyegzét hasznalni nem lehet.
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29.§

A kézbesité a cimzett tavolléte esetén otthagyando figyelmeztetést a tértivevény adatai alapjan tolti ki, ezért
kilonosen fontos, hogy a kotelezéen elbirt adatokat (igy az irat fajtajat is, pl.: I. fokd hatarozat) a tértivevény
hidnytalanul tartalmazza.

A tértivevényt a feladdnak ugy kell a boritékhoz er6sitenie, hogy a kildeménytdl mind az irat, mind a tértivevény
megrongélddésa nélkil elvélaszthaté legyen, de a postai szallitas alatt szét ne valjon.

A tértivevényen a ragszamot is fel kell tlintetni. Az ajanlott tértivevényes killdeményeket a postakildemények
feladokodnyvével kell postara adni, melyet olyan médon kell vezetni, hogy a késébbiekben az adott kildemény
feladasa visszakereshet6 (igazolhatd) legyen a tértivevény visszaérkezésének hidnyaban is.

Ajanlott kiildemények esetén mindezek értelemszer(i figyelembevételével kell eljarni.

A kozonséges leveleket is a feladokonyvben kell szerepeltetni, de nem szlikséges visszakeresheté médon vald
feltlintetésuk.

A postakiildemények feladokonyvét az iratkezelési szabalyok szerint meg kell 6rizni.”

A 35/2005. ONYF utasitas ,IV. A nyugdij-biztositasi igazgatasi szervek eljarasa a tértivevények, illetve az iratok
visszaérkezése utdn” pontja helyébe a kdvetkezd rendelkezés 1ép:

JV. A nyugdij-biztositasi igazgatasi szervek eljardsa a tértivevények, illetve az iratok visszaérkezése utan

A klldemény atvételét igazold tértivevény visszaérkezése utdn ellenérizni kell a kiildemény &tvételét igazold
tértivevény helyességét és szabalyossagat. Csak a szabalyosan kitoltott, illetve a jogosult atvevd altal aldirt, atvételt
igazolo tértivevény alapjan, valamint az aldbbiak szerint a ,nem kereste” vagy az ,atvételt megtagadta” jelzéssel
visszaérkezett kiildemény esetén lehet az iratot kézbesitettnek tekinteni.

Ha a tértivevény adatai szerint a kézbesitd levélszekrénybe kézbesitette a tértivevényes iratot, vagy nem a jogosult
atvevének (helyettes atvevének) kézbesitette azt, illetve mds kézbesitési szabalytalansdgot kovetett el, Ugy a
szabdlyszer( kézbesités, valamint a szlikséges kiegészités vagy potlas irant a postahoz kell fordulni.

Amennyiben a tértivevény egyéb okbdl (példaul név, szam, lakcim eliras stb.) hidnyos, ennek kijavitdsat kdvetden a
kézbesitést ismételten meg kell kisérelni.

A ,nem kereste” jelzéssel visszaérkezett hivatalos iratokat — az ellenkezd bizonyitdsaig — akkor lehet a kézbesités
masodik megkisérlésének, illetve a masodik figyelmeztetés postafiokba helyezésének napjat kovetd otodik
munkanapon kézbesitettnek tekinteni, ha a tértivevényt a feladd szabélyosan toltotte ki, és a tértivevény hatoldalan
szerepld kézbesitbi jelentéseket a kézbesitd szabdlyosan allitotta ki.

Amennyiben az eljarast befejez6 érdemi hatdrozat - ide értve az el6leget megallapité végzést is — érkezik vissza ,nem
kereste” jelzéssel, a kézbesitési vélelem bedllasarol szolo értesitést ajanlott levél formajaban (tértivevény szolgaltatas
nélkil) kell a cimzett részére kipostazni és annak megtorténtét az Gigyiraton fel kell jegyezni.

Ha a tértivevény adatai szerint a cimzett mas belfoldi cimre kélt6zott, vagy errdl a nyugdij-biztositasi igazgatasi szerv
mas médon értesil, és a posta az utankiildés irdnt nem intézkedett, Ugy a visszaérkezett iratot az Uj cimre kidllitott Uj
boritékkal és tértivevénnyel ajdnlottan ismételten kézbesiteni kell. A visszaérkezett boritékra fel kell jegyezni az
ismételt postazas idejét és az Uj cimet is. Lejart, vagy 8 napon belili hatdrnapot tartalmazo idézés stb. esetén Uj
hatarnapot kell a cimzettnek megjeldini.

Az ,atvételt megtagadta” jelzéssel visszaérkezé iratot akkor lehet - a kézbesités megkisérlésének napjan -
kézbesitettnek tekinteni, ha a tértivevényt a feladd szabalyosan téltotte ki (Iasd: 11l. 4. pont), és a tértivevény hatoldalan
szerepld kézbesitdi jelentéseket a kézbesitd szabdlyosan allitotta ki.

Ha a kildemény ,ismeretlen” vagy ,ismeretlen helyre koltozott” jelzéssel érkezik vissza az igazgatasi szervhez, ugy
ellenérizni kell a nyugdij-biztositasi igazgatasi szerv nyilvantartasa alapjan, hogy a cimzés helyes volt-e, illetve, hogy a
cimzettnek mas cime nem szerepel-e a nyilvantartasban.

- Ha a nyilvantartas szerint mas alkalmas cime is van a cimzettnek, Ugy a visszaérkezett iratot e cimre Ujbdl kézbesiteni
kell.

- Ha a nyugdij-biztositasi szerv nyilvantartasaiban egyéb cim nem szerepel, Ugy a természetes személy cimzett esetén
intézkedni kell az Uj cim megismerése irdnt. llyen esetben az ligyfél utolsé ismert laké- vagy tartézkodasi helye szerint
illetékes jegyz6t, illetve a Kozigazgatasi és Elektronikus Kozszolgaltatasok Kozponti Hivatalat (1094 Budapest, Balazs
Béla u. 35., levélcim: 1450 Budapest, Pf. 81) kell adatszolgaltatas céljabdl megkeresni, a polgarok személyi adatainak és
lakcimének nyilvantartasardl szold 1992. évi LXVI. torvény és a végrehajtasarol szolo 146/1993. (X. 26.) Korm. rendelet
eléirasainak figyelembevételével.
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30.§

31.§

32.§

Jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd szervezet esetén az Uj cim megismerése érdekében
gazdasagi tarsasagok esetében a cégbirdsdgot, egyéb szervezetnél pedig a nyilvantartasukat vezeté megyei
birésagot kell megkeresni. Az e szervezetek altal megjeldlt cimre a visszaérkezett iratot Ujbol kézbesittetni kell.
Amennyiben az egyéb szervezetek nyilvantartasat vezeté megyei birdsag nyilvantartdsaban mas alkalmas cim nem
szerepel, akkor errdl a tényrél a szervezet felett torvényességi felligyeletet ellaté ligyészséget értesiteni kell.

Ha a kiildemény ,ismeretlen” vagy ,ismeretlen helyre koltozott” jelzéssel érkezett vissza, és a cimzettnek mas alkalmas
cime nem volt felderitheté, akkor a nyugdij-biztositasi igazgatasi szerv a kiildeményt hirdetmény utjan kézbesiti, illetve a
kotelezést megallapité dontést tartalmazo kildemény kézbesitése kézbesitési igygondnok utjan megkisérelhetd.
Ha a kiildemény azzal érkezett vissza, hogy a cimzett meghalt, Ugy e tény igazolasa érdekében a megfelelf eljarast
meg kell inditani, azaz az elhunyt laké- vagy tartézkodasi helye szerint illetékes jegyzét meg kell keresni.

Ha sem a tértivevény, sem a kildemény nem érkezett vissza a nyugdij-biztositdsi igazgatasi szervhez az altaldban
rendelet 34. §-a alapjan az erre a célra rendszeresitett nyomtatvanyon a postanal kell tudakozédni. Tudakozéddas
kérésére a feladas napjat kéveté tizenétodik naptdl, a feladas napjatol szamitott hat honapon belll van maéd.

Ha a tudakozodas eredményeként a posta nem tudta kimutatni, hogy a kiildeményt a jogosult atvevd részére
kézbesitette, Uugy a kiildeményt ismételten postazni kell. Az ismételt postazas tényét és idejét a visszaérkezett
tudakozvanyra fel kell jegyezni.

Ha a posta igazolta, hogy a kiildeményt a jogosult atvevének kézbesitette, és a késébbiekben ezt az tigyfél vitatja, ugy
meg kell keresni a postat, hogy a rendelkezésére 4ll6 kézbesitési okiratnak a masolataval - melyet a tértivevény mellett
az atvevének szintén ala kell irnia a kézbesitéskor — igazolja a tudakozvanyon kozolt adatait. A posta a szolgaltatashoz
kapcsolédo valamennyi okiratat egy évig kdteles megdrizni.

A kézbesitésre vonatkozoé valamennyiiratot, igy a kézbesitést igazolé tértivevényt — ideértve az ,atvételt megtagadta”,
vagy a ,nem kereste” jelzéssel visszakiildott irat tértivevényét és boritékat is, tovabbé az egyéb jelzéssel visszaérkezett
irat boritékat és tértivevényét, valamint a visszaérkezett tudakozvanyt — a kildemény irattari példanyahoz kell
tliz6géppel erésiteni és azt meg kell 6rizni.”

A 35/2005. ONYF utasitas ,VI. A nem postai Uton torténd kézbesités” pontja helyébe a kovetkezé rendelkezés [ép:
4VI. A nem postai Uton torténé kézbesités

A nyugdij-biztositdsi igazgatasi szervek irataikat (hatdrozataikat, végzéseiket) a postai kézbesités mell6zésével sajat
kézbesité utjan is kézbesithetik, ha azt a stirgésség indokolja vagy egyéb okbdl sziikséges. Személyes kézbesités
esetén az atvevd az atvétel tényét keltezéssel ellatott alairasaval az irat masodpéldanyan igazolja, egyidejlileg
- amennyiben a kiildeményt nem a cimzett veszi at — igazolja az atvételi jogosultsagat.

A kézbesités megtorténtét — valamint a helyettes atvevére vonatkozé informacidt — az ligyiratban is fel kell jegyezni.”

A 35/2005. ONYF utasitads ,Zaré rendelkezések” része a kovetkezd masodik, harmadik és negyedik bekezdéssel
egészul ki:

»Az utasitadsnak az egyes nyugdij-biztositasi targyu utasitdsok modositasarol szold 13/2011. (XI. 10.) ONYF utasitassal
(a tovabbiakban: Médut.) megallapitott rendelkezéseit a Modut. hatdlybalépésekor folyamatban 1évé tigyekben is
alkalmazni kell.

A jelen utasitasban nem szabdlyozott tigyviteli folyamatokat modszertani Utmutatok tartalmazzak.

A gyakorlati alkalmazast el6segité modszertani Utmutatok elkészitésérdl és szlikség szerinti aktualizalasarél az ONYF
Nyugdijjogi és Hatésagi Ugyek Féosztalya gondoskodik.”

Hatalyat veszti a 35/2005. ONYF utasitas ,Zaré rendelkezések” részének utolsé mondata.

A 35/2005. ONYF utasitas ,V. A kézbesitési vélelem megdontése” pont 4. pont masodik mondatdban az ,eljaré
igazgatasi szervek” szovegrész helyébe az ,eljaré nyugdij-biztositasi igazgatasi szervek” széveg lép.

A 35/2005. ONYF utasitas ,V. A kézbesitési vélelem megddntése” pont 5. pont elsé bekezdés masodik mondatadban az
,az igazgatasi szerv” szvegrész helyébe az ,a nyugdij-biztositasi igazgatasi szerv” széveg 1ép.

A 35/2005. ONYF utasitas 3. szamu mellékletében a , 10 munkanapon belll” szévegrészek helyébe a , 15 napon belil”
szoveg lép.
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33.8§

34.8§

35.8§

36.§

37.§

38.§

39.8§

40.8§

4. ANYUGDIJ-BIZTOSITASI IGAZGATOSAGOK NYUGDIJSZOLGALTATASOKRA IRANYULO
MEGALLAPODASOK MEGKOTESENEK UGYVITELI ELJARASAROL SZOLO 8/2010. ONYF UTASITAS
MODOSITASA

A nyugdij-biztositési igazgatésdgok nyugdijszolgdltatdsokra irdnyulé megéllapodasok megkotésének Ugyviteli
eljarasardl szol6 8/2010. ONYF utasitas (a tovabbiakban: MEGALL utasitas) ,Altalanos rendelkezések” fejezet elsé
bekezdése helyébe a kdvetkezé rendelkezés Iép:

LAz utasitds hatdlya a févarosi és megyei kormanyhivatalok nyugdij-biztositasi igazgatésdgaira és a Kozponti
Nyugdijnyilvantarté és Informatikai lgazgatésagra (a tovabbiakban egyiitt: nyugdij-biztositasi igazgatasi szervek)
terjed ki.”

A MEGALL utasitas 1.2. pont masodik bekezdése helyébe a kévetkezé rendelkezés lép:

»A megallapodast koté személy/szerv nyugdijszolgéltatasokra irdnyulé megallapodas megkotését kezdeményezheti
és megallapodast kothet az illetékes nyugdij-biztositasi igazgatasi szervnél. A megallapodasok folydszamla-kezelési
feladatait a févarosi/megyei kormanyhivatal nyugdij-biztositasi szakigazgatasi szervén belil miikodé gazdasagi
egység latja el.”

A MEGALL utasitas 1.2.1. pontjdban és annak cimében az ,A Kézép-magyarorszagi Regionalis Nyugdijbiztositasi
Igazgatosag” szovegrész helyébe a ,Kozponti Nyugdijnyilvantartoé és Informatikai lgazgatésdg” széveg 1ép.

A MEGALL utasitas 1.3. pont harmadik bekezdése helyébe a kdvetkezé rendelkezés Iép:

LAz Ugyfél, illetve a képviseletet ellatd személy azonossagat a szakiigyintézének a személyazonossagot igazolo okirat
(személyazonosité igazolvény, ideiglenes személyi azonossdgot igazol6 igazolvény, lakcimet igazolé hatdsagi
igazolvany, utlevél, kartya formatumu vezetdi engedély stb.) alapjan, a képviseleti jogosultsagot az eljards minden
szakaszaban vizsgalnia kell.”

A MEGALL utasitas 1.4. pont masodik bekezdése helyébe a kdvetkezé rendelkezés lép:
A postan érkezett kérelmeket a MEGALL programba a postabontéas napjan, legkésébb az azt kéveté munkanapon be
kell iktatni.”

A MEGALL utasitas 1.5.1. pont harmadik bekezdése helyébe a kévetkezé rendelkezés 1ép:

A kérelem megérkezését kovetéen haladéktalanul, de legkésébb a kévetkez6 munkanapon - a hataskor és
illetékesség meglétének vizsgdlata mellett — ellendrizni kell, hogy az a sziikséges adatokat (pl. név, TAJ-szam)
tartalmazza-e, illetve az el6irt okmanyok csatoldsa hidnytalanul megtortént-e.

Ha az lgyfél a megdllapodds megkotésére iranyuld kérelmét hidnyosan nyujtotta be, a kérelem beérkezésétd|
szamitott 8 naptari napon belil iktatott levélben fel kell kérni, hogy a hidnyzé adatokat 15 naptari napon belil pétolja.
Tajékoztatni kell arrdl is, hogy amennyiben az adatokat a megjeldlt hataridéig nem poétolja, a kezdeményezett
megallapodas megkéotésére nincs lehetéség. Hataridd leteltét kovetden érkezett hianypotlas esetén a kezdeményezés
napja az tgyfél ujboli jelentkezésének napja lesz.”

A MEGALL utasitas 1.7. pont harmadik francia bekezdése helyébe a kévetkezé rendelkezés lép:
,— az Ugyfelet az 6t terheld kotelezettségekrdl, illetve azok elmulasztasanak jogkdvetkezményeirdl — a vonatkozo
jogszabalyok alapjan és a rendelkezésre all6 adatok birtokaban - tajékoztatni.”

A MEGALL utasités 2. pontja helyébe a kévetkez6 rendelkezés lép:

»2. A nyugdij-biztositasi igazgatasi szervek a személyesen megjelend tgyfelek tajékoztatasa és nyugdijbiztositassal
0sszefliggd Ugyeinek intézése céljabdl lgyfélszolgalatot mlkodtetnek. Ennek keretében a nyugdijszolgaltatdsra
iranyulé megallapodast végzé szakterilet Gigyfélszolgdlatanak ugy kell miikddnie, hogy — az dltaldanos tigyfélforgalom
ellatasan tul - a teljes megallapodéskotési eljaras az tigyfél jelenlétében lefolytathato legyen.”

A MEGALL utasitas 3. pont utolsé bekezdése helyébe a kévetkez rendelkezés 1ép:
,Ha az ugyfél a megallapodas megkotésére iranyuld kérelmét hidnyosan nyujtotta be, az 1.5.1. pontban foglaltak
szerint kell eljarni.”
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A MEGALL utasitas 4.2. pont masodik bekezdése a kdvetkezé francia bekezdéssel egésziil ki:
,— zaradékolt belépési nyilatkozat.”

A MEGALL utasités 4.2. pont tizenkettedik bekezdése helyébe a kdvetkez rendelkezés Iép:

,Jogi személy, jogi személyiséggel nem rendelkezd szervezet, illetve egyéni vallalkozd esetén:

- aszervezet nevét, székhelyét (ennek hianyaban telephelyét) igazolé cégjegyzék vagy tarsasagi szerzédés,
- addszamot igazold cégjegyzék vagy a NAV dltal kidllitott hiteles igazolas,

- azeljard képviseld adatait, valamint képviseleti jogat igazolé okmany,

- egyéni vallalkozé esetén nyilatkozat vagy vallalkozéi igazolvany.”

A MEGALL utasitas 4.3. pontja a kdvetkezd két bekezdéssel egésziil ki:

»A megallapodaskoté/jogszerzé természetes személyt a KELEN-rendszer személyi adatbazisaban kell megkeresni, és
adatait a MEGALL-rendszerbe az erre a célra kialakitott funkciéval atemelni.

Amennyiben az ligyfél a KELEN személyi adatbazisdban nem talalhato, illetve igazoltan érvényes TAJ-szammal nem
rendelkezik, a megdllapodast kot szakegység az okmdanyok mdsolatdanak megkildésével Uj személy, Uj személy
eléfordulas felvitele, illetve a kordbban Gjonnan felvitt személyek esetében az adatok modositasanak elvégzése
céljabdl a févarosi/megyei kormanyhivatal nyugdij-biztositasi igazgatdsaganak nyilvantartasi szakegységét soron
kivil megkeresi.”

A MEGALL utasitas 4.3.3. pont masodik és harmadik bekezdése helyébe a kévetkezd rendelkezés 1ép:

,Ha a megdllapodast kotd (kedvezményezett) a megallapodas megkotését kdvetden [ép be magannyugdij-pénztarba
vagy a magannyugdij-péntdri tagsdgadt megsziinteti, az ezt igazolé6 okményt be kell mutatnia, vagy a
nyugdij-biztositdsi igazgatasi szerv részére meg kell kiildenie.”

A MEGALL utasitas 4.3.3. pont utolsé bekezdése helyébe a kévetkezé rendelkezés ép:

A Nyugdijreform és Addssagcsokkent6 Alaprdl, és a szabad nyugdijpénztar-valasztas lebonyolitasaval 6sszefliggd
egyes torvénymodositasokrél sz616 2010. évi CLIV. torvény rendelkezései alapjan a magan-nyugdijpénztari tagga valt
személy magan-nyugdijpénztéri tagsagi jogviszonya nyilatkozat hidnyaban 2011. marcius 1. napjaval megsz(inik, s a
Thj. 34. § (1) bekezdése szerint a tagdijfizetésre kotott megallapodas megszlinésével a nyugdijszolgaltatasokra
iranyulé megallapodas is megszlnik.

Ezen esetekben a megallapodasokat 2011. februar 28-ai ddtummal (amennyiben a befizetések az eddigi id6pontig
fedezetet nyujtanak) le kell zarni és — a szolgalati id6 elismerése mellett — a jogszerzéket értesiteni kell arrél, hogy Uj
megallapodaést kdthetnek, mint nem magan-nyugdijpénztéri tagok.”

A MEGALL utasitas 4.3.4. pont harmadik bekezdése helyébe a kévetkez6 rendelkezés 1ép:

,Ha a megdllapodads megkéotésekor a megallapodéskété a minimalbérnél magasabb 6sszeget hatdroz meg, de a
minimalbér 0sszegének valtozdsa kdvetkeztében az dltala meghatdrozott 6sszeg mar nem éri el az aktualis évi
minimalbér Gsszegét, akkor a megallapodast le kell zarni, amelyrél az Ggyfelet értesiteni, és az Uj megallapodas
megkotésének feltételeirdl tajékoztatni kell.”

A MEGALL utasitas 4.5.1. pontja helyébe a kévetkez6 rendelkezés lép:

,4.5.1. A nyugellatasra jogosité szolgalati id6 és nyugdijalapot képezé jovedelem megszerzése érdekében
megallapodast kdthet az a belfoldi nagykoru személy, aki nem sajat jogu nyugdijas, és akinek a biztositasa a Tbj. 8. §-a
alapjan szlinetel.

2010. januar 1-jétdl sziinetel az egyéni vallalkozé biztositasa, ha az egyéni véllalkozoi tevékenységét sziinetelteti.
Ebben az esetben megallapodés kdthet6é nyugellatdsra jogositéd szolgélati idé és nyugdijalapot képezd jovedelem
megszerzésére azzal, hogy a megkotés legkordbbi idépontja 2009. december 31-ét kdveté nap lehet, illetve
legkordbban e naptol kezd6dé idétartamra szélhat.

Ha az egyéni vallalkozd a megallapodast az egyéni véllalkozoi tevékenység sziinetelésének id6tartamara kivanja
megkétni, a szlinetelés kezdetét az ligyiratban rogziteni kell, és az errél sz6l6 nyilatkozatot az tgyiratban el kell
helyezni.

Ha a megallapodast fizetés nélkiili szabadsag idétartamara kivanjak megkaotni, a fizetés nélkuli szabadsag idétartamat
a megallapodas tgyiratdban rogziteni kell, és a fizetés nélkili szabadsagrol sz6l6 foglalkoztatoi engedély masolatat az
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Ugyiratban el kell helyezni. Fel kell hivni a megallapodast koté személy figyelmét arra, hogy amennyiben a fizetés
nélkili szabadsag ideje meghosszabbitasra keriil a megallapodasban rogzitett idén tuliidétartamra, Uj megallapodast
kell kotni.

Az elézetes letartdztatds elrendelésére, a szabadsdgvesztés idétartamadra, illetve annak kezdetére vonatkozé birésagi
dontés egy masolati példanyat az tgyiratban kell elhelyezni. Amennyiben a letartéztatottat az ellene emelt vad aldl
jogerdsen felmentették, vagy a biintet6eljarast megsziintették, tovabba ha az elitéltet utdbb a birésag jogerésen
felmentette, a mar megkotodtt megallapodast érvényteleniteni kell.”

A MEGALL utasitas 4.5.2. pont 6tédik bekezdése helyébe a kdvetkezé rendelkezés lép:

,Abban az esetben, ha az adott személy az emlitett orszdgok valamelyikében biztositott volt és e biztositasanak
megszlinése utan kéri utélag az érintett orszagban fenndllt nyugdijbiztositds idétartamara a megallapoddés alapjan
befizetett jarulék visszafizetését, a biztositadsra vonatkozoé igazolast az igazgatasi szervnek az ONYF Nemzetkozi
Nyugdijligyek Osztélyan keresztil kell megkérnie.”

A MEGALL utasitas 4.5.2. pont kilencedik bekezdése helyébe a kévetkezd rendelkezés 1ép:
+~Amennyiben a kilfoldi partner igazolasabdl a nyugdij-biztositasi jarulékfizetés idétartama egyértelmlen nem
dllapithaté meg, Ugy azt dllasfoglalas céljabol az ONYF Nemzetkozi Nyugdijligyek Osztélya részére meg kell kiildeni.”

A MEGALL utasitas 4.6. pontja a kdvetkez6 két bekezdéssel egésziil ki:

JA lezart megéllapodasbol generalt MEGALL-lapon talalhaté adatokat ellendrizni kell, a KELEN felé a feladas ezt
kovetéen torténhet meg. A feladasra kizardlag revidealast kovetéen keriilhet sor.

A megallapodas lezarasat kovetéen a MEGALL-lapot azonnal fel kell adni a KELEN felé 3E tipusti megallapodas esetén,
illetve ha a megallapodds lezérasara nyugdij vagy nyugdijszer( ellatds megallapitdsa miatt kerdl sor. Minden egyéb
esetben a megallapodas lezarasat kévetéen a MEGALL-lapot 5 munkanapon beliil kell feladni a KELEN felé.”

A MEGALL utasitas 4.7. pontja a kdvetkez6 bekezdéssel egésziil ki:
,Ha egy megallapodas érvénytelenitésre keriil, azt a MEGALL-rendszer automatikusan 4tvezeti a KELEN-rendszerbe,
igy a korabban feladott MEGALL-lap a KELEN-rendszerben is érvénytelenné valik.”

A MEGALL utasitas a kdvetkezé 4.9. ponttal egésziil ki:

,4.9. MEGALL-KELEN kapcsolat

A megallapodasok relevans adatainak atadasa (folyamatban [évé és lezart megallapoddsok esetében) a
MEGALL-rendszerbél a KELEN-rendszerbe a KELEN-rendszer &ltal Iétrehozott ,Megéllapodasos nyilvantarté lap”
formajaban valdsul meg.

A MEGALL-rendszerbél szarmazé nyilvantarté lapok védett okmanyok, KELEN oldalrél azok érvénytelenitése, a
személyhez rendelt okmanyok mas személyhez rendelése nem kezdeményezhetd. ,Megéllapodasos nyilvantartd
lapot” érvényteleniteni csak a MEGALL-rendszerbél szarmazé Gjabb adatszolgaltatassal lehet.”

A MEGALL utasitas 5.4.1. pontja a kdvetkezé harmadik bekezdéssel egésziil ki:

+A folyamatban 1évé megallapodasok vonatkozasaban, ahol a jogszerz6 egyéni folydszamlajan két havinal nagyobb
tartozas mutatkozik, és ennek kdvetkeztében a MEGALL-rendszerben a MEGALL-lap automatikus generéldsa nem
torténik meg, soron kivil az e pont szerinti eljarast kell alkalmazni.”

A MEGALL utasitas 6.1. pont elsé bekezdése helyébe a kévetkezé rendelkezés 1ép:
»A megallapodésrél — amennyiben az adatok a KELEN-rendszerben még nem szerepelnek - a nyugelldtasi szakterilet
részérél érkezd adatkéréseknek az adatkérés szakterlilethez érkezését kovetd 5 munkanapon belil eleget kell tenni.”

A MEGALL utasitas 6.2. pontja a kdvetkezé harmadik bekezdéssel egésziil ki:
A megallapodasrél — amennyiben az adatok a KELEN-rendszerben még nem szerepelnek — a nyugellatasi szakterilet
részérél érkezé adatkéréseknek az adatkérés szakterillethez érkezését koveté 5 munkanapon beliil eleget kell tenni.”
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A MEGALL utasitas ,7. Hatalybaléptetés” része a kdvetkezé masodik, harmadik és negyedik bekezdéssel egésziil ki:
,Az utasitasnak az egyes nyugdij-biztositasi targyu utasitdsok modositasardl szélé 13/2011. (XI. 10.) ONYF utasitassal
(a tovabbiakban: Médut.) megallapitott rendelkezéseit a Modut. hatalybalépésekor folyamatban 1évé tigyekben is
alkalmazni kell.

A jelen utasitdsban nem szabdlyozott ligyviteli folyamatokat médszertani Utmutatok tartalmazzék.

A gyakorlati alkalmazast el6segité modszertani Utmutatok elkészitésérdl és szlikség szerinti aktualizalasarél az ONYF
Nyugdijjogi és Hatésagi Ugyek Féosztalya gondoskodik.”

A MEGALL utasitas

a) ,Altalanos rendelkezések” fejezet masodik bekezdésében, 1.2. pont harmadik és negyedik bekezdésében a
Jregiondlis nyugdij-biztositdsi igazgatésag” szovegrész helyébe a ,nyugdij-biztositdsi igazgatési szerv” széveg,

b) ,Altalanos rendelkezések” fejezet 6tddik bekezdésében, 1.1. pontjdban a ,regiondlis nyugdij-biztositasi
igazgatdsagok” szovegrész helyébe a ,nyugdij-biztositasi igazgatasi szervek” széveg,

c¢) 1.2. pont francia bekezdéseiben a ,regionalis nyugdij-biztositdsi igazgatésagot” szovegrész helyébe a
+nyugdij-biztositasi igazgatasi szervet” szoveg,

d) 1.2. pont 6todik bekezdésében a ,regiondlis nyugdij-biztositdsi igazgatésadgndl” szovegrész helyébe a
~nyugdij-biztositasi igazgatasi szervnél” széveg,

e) 1.4.pont negyedik bekezdésében az ,A Dokumentum Kapu” szévegrész helyébe az ,Az ligyfélkapu” szoveg,
3. pont elsé bekezdésében az ,a Dokumentum Kapun” szévegrész helyébe az ,az tigyfélkapun” széveg,

g) 3.2.pontelsé bekezdésében az ,a Dokumentum Kapu” szévegrész helyébe az ,az ligyfélkapu” széveg,

h) 4.5.2. pont harmadik bekezdés elsé francia bekezdésében a ,Nemzetkozi és Eurdpai Integraciés Féosztalya”
szovegrész helyébe a ,Nemzetkozi és Eurépai Unids Féosztalya” szdveg

Hatalyat veszti a MEGALL utasitas

a) 1.pontelsé bekezdés elsé mondata,
b) 1.5.5. pont masodik bekezdése,

) 1.9.pontja,

n

d) 3.1.pont masodik bekezdés masodik mondata,

e) 3.1.pont negyedik bekezdése,

f)  4.3.1. pont masodik bekezdése,

g) 4.3.2.pont cimében az ,addazonosito jel” szévegrész,
h) 4.3.2. pont elsé bekezdése,

i) 4.3.3.pont elsé bekezdés utolsé mondata,

j)  5.3.pont masodik bekezdés 3-5. mondata,

k) 5.3.5.pont negyedik bekezdése és hetedik bekezdésének masodik francia bekezdése,
) 6.3-6.5. pontja.

5. ANYUGDIJ-BIZTOSITASI IGAZGATOSAGOK NYILVANTARTASI
ES ADATSZOLGALATASI FELADATAI ELLATASANAK UGYVITELI ELJARASAROL SZOLO
36/2010. ONYF UTASITAS MODOSITASA

A nyugdij-biztositasi igazgatdsagok nyilvantartési és adatszolgaéltatési feladatai ellatasanak tigyviteli eljarasarol sz616
36/2010. ONYF utasitas (a tovabbiakban: nyilvantartasi utasitas) ,Altalanos rendelkezések” fejezete helyébe a
kovetkezd rendelkezés l1ép:

,Az utasitds hatalya a févarosi és megyei kormanyhivatalok nyugdij-biztositasi igazgatdsagainak hataskorébe tartozo
nyugdij-biztositasi nyilvantartasi és adatszolgéltatasi kotelezettségek teljesitésére, a nyugelladtasok és egyéb ellatasok
megdllapitasaval kapcsolatos, kozremUikodést igénylé Ugyek intézésére terjed ki.

A nyilvantartds és adatszolgdltatas kialakitasaért, a céloknak és a kovetelményeknek megfeleld, hatékony
mukodtetéséért, szakszerliségéért, illetve az utasitasban foglaltak maradéktalan betartasaért az igazgatdsag vezetbje
a felel6s.
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Az igazgatdsag vezetdje koteles a nyilvantartasi és adatszolgaltatasi feladatok ellatasat szakmai ellendrzés keretében
vizsgaltatni, igy kiilonosen e tevékenység szervezettségét és hatékonysagat.”

A nyilvantartasi utasitas 1. pontja helyébe a kovetkez6 rendelkezés lép:

»1. Az eljards altaldnos szabalyai

A nyilvantartasra kotelezett — az egyéni véllalkozordl és az egyéni cégrél szold 2009. évi CXV. térvénnyel és a

megtakaritasok 6sztonzésével 6sszefliggd torvénymaodositasokrol szold 2009. évi CXVI. torvény 148. § (6) bekezdésében

foglaltaknak megfeleléen —aTny. 97. § (3) bekezdésének 2010. december 31-ig hatélyos b) pontjdban meghatarozott,
elmaradt nyugdij-biztositasi adatszolgdltatasat a teriletileg illetékes nyugdij-biztositasi igazgatdsdgon, illetve

Ugyfélkapun keresztiil elektronikus Uton teljesitheti.

A lakoéhely szerinti illetékesség alkalmazasa sordn a polgarok személyi adatainak és lakcimének nyilvéntartasarol sz6l6

1992. évi LXVI. térvény rendelkezéseire figyelemmel kell eljarni. Az igazgatésagok kozil az ligyfél lakdhelye szerint

illetékes igazgatdsag koteles eljarni, kivéve, ha az ligyfél a tartdzkodasi helye szerintilletékes igazgatosag eljarasat kéri.

Hajléktalan személy ligyében az az igazgatdsag koteles eljarni, amelynek teriiletén a hajléktalan személy kérelmének

benyujtasakor tett nyilatkozatdban megjeldlt elérhetdség (cim, tartézkodasi hely stb.) taldlhaté.

Az illetékesség megallapitasa soran a cég székhelyére (telephelyére, fioktelepére) vonatkozdan a cégnyilvanossagrol,

a birésagi cégeljarasrol és a végelszdmolasrol sz6l6 2006. évi V. torvény (a tovabbiakban: Ctv.) 7. és 7/A. §-aiban foglalt

rendelkezések az iranyadok.

A Tny. 97-98. §-anak alkalmazdsa szempontjabdl — elmaradt adatszolgaltatds teljesitése esetén - terliletileg illetékes

nyugdijbiztositasi igazgatdsag alatt

a) aThj. 4.8 a)-b) pontja szerinti foglalkoztatoé és egyéni véllalkozo székhelye, ennek hianyaban telephelye,

b) az egyéni véllalkozonak nem mindsild természetes személy foglalkoztatd, a mezégazdasagi Gstermeld, a Thj.
26. § (7) bekezdése szerinti felszolgald esetében a foglalkoztatott lakéhelye, ennek hidnydban szokasos
tartdézkodasi helye, valamint

c) a(volt) biztositott lakdhelye, ennek hianyaban tartézkodasi helye

szerint illetékes igazgatdsagot kell érteni.

Amennyiben a Thj. 56/A. §-a szerinti munkavallalé magyarorszagi foglalkoztatasara kirendelés alapjan kerdilt sor,

adatszolgaltatasi kotelezettség a Thj. 56/A. § (4) bekezdésében meghatdrozott munkaltatét, illetve belfoldon

bejegyzett kdlcsonvevét terheli.

A kérelem megérkezését kovetéen haladéktalanul, de legkésébb a kdvetkezé munkanapon a hataskor és illetékesség

vizsgalata mellett ellenérizni kell, hogy az a sziikséges adatokat tartalmazza-e (pl. név, TAJ-szam, székhely), illetve az

eléirt okmanyok csatolasa hianytalanul megtortént-e.

1.1. Hataskor és illetékesség

A titkos Ggykezelés hatélya ald tartoz6 megkeresésekre a mindsitett adat védelmérdl sz6l6 2009. évi CLV. térvényben,

tovdbbd a Nemzeti Biztonsdgi Felligyelet mikddésének, valamint a mindsitett adat kezelésének rendjérdl sz6lo

90/2010. (Ill. 26.) Korm. rendeletben foglaltakat kell alkalmazni.

Kulfoldi szerv vagy személy megkeresése ligyében a Budapest Févdaros Kormanyhivatala Nyugdijbiztositasi

Igazgatdsaga (a tovabbiakban: BFKHNYI) kizérolagos illetékességgel jar el.

A BFKHNYI szolgaltat adatot az alabbi okmanyokbdl:

a) 1947-1948. évi mezégazdasdgi bélyeglapok és a bevoné szerv jegyzékei,

b) 1949.janudr 1-jétél 1956. december 31-ig az Allami Ellenérzé Kzpont nyilvantartasi dokumentumai,

c)  1954. janudr 29-t6l 1956. december 31-ig a Véros és Kozséggazdalkoddsi Minisztérium és Intézményei
alkalmazottairol vezetett biztositotti nyilvantartas.

1.2. Ugyfél, eljarasi képesség, képviselet

Az ligyfél és az eljarasi képesség meghatarozasara a Ket. 15. §-aban foglaltak az irdnyadok.

A nyilvantartasi szakterilet eljardsdban az Ugyfélnek lehet6sége van arra, hogy ligyében helyette torvényes

képviseldje, vagy az altala vagy torvényes képvisel6je dltal meghatalmazott személy jarjon el. Meghatalmazas,

képviselet esetében a Ket. 40. és 40/A. §-a rendelkezései az irdnyaddk. A meghatalmazas eredeti példanyét vagy
hitelesitett masolatat az Gigyiratban kell elhelyezni.

A képviseletet ellatdé személy azonossagat a szakligyintézének a személyazonossagot igazold okirat (személyi

igazolvany, utlevél, kartya formatumu vezetdi engedély stb.) alapjan az eljards minden szakaszaban vizsgalnia kell.

A meghatalmazott képviseleti jogdnak vizsgélata kiterjedhet (adott esetben ki kell, hogy terjedjen) arra is, hogy a

képviselet dltaldnos vagy eseti jelleg(.
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A meghatalmazotti képviselet kdrében vizsgalni kell, hogy az adott eljarasi cselekményre nézve megengedett-e a

képviselet, illetve a meghatalmazottként fellép6 személy jogosult-e képviseletre, tovabba a meghatalmazott eljarasi

képessége az adott eljarasi cselekmény esetében megdllapithaté-e. Az igazgatdsag a jogosultsag ellendrzésénél a

megfelelé6 dokumentumok, gazdasagi tarsasagoknal hiteles alairasi cimpéldany masolatanak bemutatasat kérheti.

A gazdalkodd szervezet més munkavéllaléjanak a képviseleti jogosultsagat megfelelé irdsos felhatalmazéssal kell

igazolnia. A felhatalmazasnak tartalmaznia kell, hogy a munkavallalé az igyek mely csoportjéra kap felhatalmazast.

A képviseletre vald eljarasi képesség hidnya esetén a kizarasrél a szakterillet vezetdje dont. A dontésérdl

jegyzokonyvet (feljegyzést) kell késziteni, amelyet az ligy dokumentacidjahoz kell csatolni. Amennyiben az eljard

személy az ligyben a képviselet ellatasara nem alkalmas, vagy a jogosultsagat az erre irdnyuld hidnypotlasi felhivas

ellenére sem igazolja, az igazgatdsdgnak az eljarast a Ket. 40. § (4) bekezdése alapjan végzéssel vissza kell utasitania.

Az elmaradt nyugdij-biztositasi adatszolgéltatasi kotelezettséget a nyilvéntartasra kotelezett megbizasa alapjén az

ad6zas rendjérél szold 2003. évi XCll. térvény (a tovabbiakban: Art.) rendelkezéseinek alkalmazasaval

meghatalmazottja, illetve képviselbje is teljesitheti. A magyar jogszabalyok szerint bejegyzésre nem kotelezett kilfoldi

foglalkoztato a biztositasi kotelezettséggel jard jogviszonnyal Osszefliggé bejelentési, jarulékfizetési és bevallasi

kotelezettséget az Art. 8-9. §-dban meghatdrozott képvisel6 Utjan, ennek hidnydban kdzvetlenil sajat maga teljesiti.

Ha a kulfoldi vallalkozas a jarulékkotelezettségek teljesitésére nem rendelkezik Art. szerinti képviselével, és a Nemzeti

Ado- és Vamhivatal (a tovdbbiakban: NAV) felé torténd bejelentkezést is elmulasztotta, a Tny. 97. §-a szerinti (elmaradt)

adatszolgdltatds teljesitésére a Thj. 56/A. § (3) bekezdésében meghatarozott foglalkoztatott természetes személy

kotelezett.

Felszdmolasi eljaras ald vont gazdalkodo szervezet esetében a vezetd tisztségvisel képviseleti joga megszinik, a

képvisel6i jogokat a felszamolas kezdetétdl a felszamold gyakorolja. Végelszamolasi eljaras ala vont gazdalkodd

szervezet esetén, ha a képviselét a cégbirdsag rendeli ki, a képviselet végzésen alapul, egyéb esetben a végelszamoloi

mindséget taggydlési, kozgy(ilési hatarozattal kell igazolni.

1.3. Az iratkezelés és az iktatds altalanos rendje

A belsd iratkezelés rendjének kialakitasat, valamint a hataridds iratok kezelését, a kiadmanyozast és az irattarozast, a

selejtezést, illetve a levéltarba adast a mindenkor hatdlyos iratkezelési szabdlyzatban leirtak szerint kell elvégezni.

A szakteriletet érintd iratokat a LOTUS NOTES iktatérendszerben, az irattéri terv tételszamanak és megnevezésének

megfeleléen kell iktatni.

A nyugdij-biztositasi dgazatban az ONYF altal mikddtetett Ggyfélkapurendszeren keresztil elektronikus tGgyintézés

(a tovabbiakban: e-ligyintézés) keretében beérkezé beadvanyok esetében az értesité levelet és az elektronikus trlapot

ki kell nyomtatni, és minden oldalat ,az elektronikus dokumentumban foglaltakkal egyez6 tartalmu irat” zaradékkal a

masolatot készité lgyintézé aldirasaval, datummal és szervezeti korbélyegzdvel kell ellatni. Ezt kovetéen kell

intézkedni a dokumentum iktatasarol. A nemleges nyilatkozatokat (nemleges jelentés) iktatni nem kell.

1.3.1. ALOTUS NOTES-rendszerben iktatasra nem kerulé iratok

A Lotus Notes iktatérendszerben a kdvetkezé okmanyokat nem kell iktatni:

a) anyilvantartasra kotelezettek 2010. januar 1-je el6tti idészakra vonatkozdan beérkezett nemleges jelentéseit,

b) a kiegészité tevékenységet folytatonak mindsilé egyéni vallalkozok nyilatkozatait arrél, hogy adatszolgaltatasi
kotelezettségiik a 2010. januar 1-jét megel6z6 idészakban nem allt fenn,

c¢) a feldolgozott Cégkozlony, illetve a CD, DVD valtozat alkalmazasa esetén a rogzitett adatokat tartalmazo
kinyomtatott oldalakat (véltozasjelentés),

d) aKELEN-rendszer &ltal elédllitott adatszolgaltatasra torténd felhivésok kikildott példanyait,

e) a nyilvantartasra kotelezettektdl érkezett adatmodositast (cimvaltozas, székhelyathelyezés stb.) kozld
beadvanyokat,

f) aBejelentd lapokat,

g) ameghatalmazést, képviseletet igazold bizonylatokat.

A felsorolt okmanyok koziil csak a kovetkez6é okmanyok tarolasardl kell intézkedni az aldbbiak szerint:

1. aza)-b) pontban felsorolt okméanyokat a beérkezési nap és ad6szam szerinti sorrendben,

2. ac) pontban felsoroltakat a feldolgozas datuma szerinti ndvekvé sorrendben,

3. aze) pontban megjeldlt okmanyokat a KELEN-rendszerben térténé rogzitést kovetéen érkezési sorrendben,

4. aBejelentd lapokat a KELEN-rendszer adatbazisaban torténd rogzitést kovetéen a rendszer éltal adott ligyszam
felvezetése utan Gigyszam szerinti sorrendben,

5. ag) pontban megjeldlt okmanyokat a bejelentd laphoz régzitve, illetve egyéb esetben a meghatalmazas eredeti
példanyat vagy hitelesitett masolatat az tigyiratban.
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1.3.2. ALOTUS NOTES-rendszerben iktatdsra keriil6 iratok
A kovetkezé ligyeket/iratokat/dokumentumokat a Lotus Notes iktatérendszerben — a mindenkor hatélyos iratkezelési

szabalyzatban foglaltaknak megfeleléen - iktatni kell:

a)
b)
<)
d)

k)

dltalanos bejové/kimend levelezések (tdjékoztatas stb.);

hat6sagi tigyek dontései, hatdsagi bizonyitvany(ok), igazolasok;

kérelmek, jegyzékonyvek, feljegyzések, tigyfél nyilatkozatai, idézések, hatarozatok, fizetésre kdtelezd hatarozatok;
panaszok, kozérdek(i bejelentések;

biztositasi jogviszony igazolasa iranti beadvanyok;

az elbirdlasi szakegységtdl érkezett un. dokumentalt adatkérések;

a jarulék- és folydszamla iratanyagbdl torténd adatszolgaltatas iranti kérelmek;

a nyilvantartasra kotelezett szamara kotelezést el6ird ellenérzési jegyz6konyvek/hivatalos feljegyzések;

kiilsé szervek (birdsdg, Ugyészség, a blinuldézés és a bilintetés-végrehajtas szervei, a nemzetbiztonsagi
szolgélatok, az adéhatdsag, a munkaligyi és szocialis igazgatasi szervek) adatkérései;

aNAV és a févarosi/megyei kormanyhivatal egészségbiztositasi pénztara altal megkuldétt, biztositdsi jogviszonyt
megallapit6, modositd, illetve t6rl6 hatarozatok;

adatszolgdltatas soran a nyilvantartasi szakegység éltal észlelt tipushibdk, hidnyossagok miatt kért ellendérzések és
az ezekre érkez6 valaszok.

1.4. Az eljards dokumentumai

Az ligyiratnak tartalmaznia kell a mas szervezeti egységnek, illetve szervnek megkiildott iratok masolati példanyat,

illetve annak el6adoi iven torténd felsorolasat.

Az eljaras dokumentumai a kdvetkezék lehetnek:

a)
b)

a Ket. 34-38/C. §-a szerinti kérelem,

a Ket. 39. §-aban foglaltak szerinti jegyz6konyv, hivatalos feljegyzés, feljegyzés

[az eljarast érint6 érdemi intézkedésrdl, eljarasi cselekményrdl — amelyrél jegyzékonyv, hivatalos feljegyzés nem
készil, vagy olyanok a kérilmények, hogy nincs lehetéség jegyzékonyv, hivatalos feljegyzés készitésére —
feljegyzést (az iratboritd belsé részén megjegyzést) kell készitenil,

az Ugyfél Ket. 51. §-a szerinti nyilatkozata,

idézés,

értesités,

hatarozat és végzés,

tértivevény

(a visszaérkezett tértivevényt az ligy dokumentécidjadban ahhoz az irathoz kell csatolni, amely kézbesitésének az
igazolasdra szolgdl; ha a kézbesitésre személyes atvétellel keriil sor, a kotelezett vagy képvisel6jének alairasat,
valamint az atvétel tényét és idépontjat az tigyiratban tarolt példdnynak tartalmaznia kell; a visszaérkezés tényét
az iratboritén régziteni kell),

atadas-atvételi elismervény

(az eredeti okmanyrol kivonatot, vagy hitelesitett mésolatot kell késziteni, és az eredeti okmanyt az tigyfélnek
vissza kell adni),

Bejelentd lap

(@ nyugdijbiztositasi adatszolgéltatds elektronikus Ugyintézés keretében torténd teljesitéséhez, valamint az
adatszolgaltatas Art. rendelkezéseinek alkalmazéasaval papir alapon, illetve szamitdstechnikai adathordozén
torténoé teljesitéséhez rendszeresitett lapot az adatok KELEN-rendszer meghatalmazotti adatbazisaba torténé
rogzitését kovetéen a megbizast, képviseletet igazold eredeti meghatalmazéssal egyditt lef(izve, igyszam szerinti
sorrendben kell tarolni).

1.5. Vezetdi, illetve munkafolyamatba épitett ellenérzés

A szakegység munkdjanak kozvetlen ellendrzését vezetdi ellenbrzés keretében kell ellatni. A szakmai hidnyossdgok
kiszlirése, a feladatellatds szinvonaldnak javitdsa mellett az ellenérzésnek fontos szerepe van az esetleges
munkafegyelmi vétségek, mulasztdsok megallapitdsaban, a visszaélések megakadalyozasaban.

A vezetdi ellendrzés rendszeres és céliranyos, amely atfogja az irdnyitott szervezeti egység tevékenységének egészét.

Az ellenbrzéseket a vezetd éves munkaterv alapjan koteles elvégezni.

A vezet6i ellenérzésnek ki kell terjednie:

a)

a nyilvantartési és adatszolgaltatési szakligyintézék szakmai tevékenységére;
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62.§

b) ahatarid6k betartasara, szlikség esetén a kdzbeeso intézkedés eldirdsara és annak végrehajtasara;

c) a szakegység belsé nyilvantartasainak vezetésére, az adatszolgaltatdsokra, az adminisztraciés feladatok
ellatasara, és

d) amunkafegyelmi eléirasok betartasara.

Az ellen6rzést végz6 vezetének az dltala tett megallapitasokrdl, intézkedési javaslatairdl vezetdjének irasbeli jelentést

kell készitenie. A jelentést az ellen6rzési tervhez kell csatolni. A vezetének intézkednie kell a hibak, hidanyossagok

megsziintetése, a felelésség megallapitasa és a hasonld problémak megelézése irant.

Munkafolyamatba épitett ellenérzést a vezetd, illetve az altala erre a feladatra kijelolt személy végezhet.

A munkafolyamatba épitett ellenérzés magaban foglalja a kiadott dokumentacié (Ugyiratok, értesitések, hatarozatok

stb.) jogi, szakmai, szamszaki és alaki felulvizsgalatat. A felllvizsgalat tényét és datumat az Ugyirati példanyon az

ellenérzést végzd személynek aldirdsaval kell igazolnia.

A foglalkoztatok, egyéni véllalkozok (sajat biztositasaval, és az altala alkalmazott biztositottakkal 6sszefliggésben),

természetes személyek adatainak nyugdij-biztositasi nyilvantartdsba vétele soran tételes reviziénak kell aldvetni a

bejelentésre kotelezett szervek (szervezetek) és természetes személyek adatainak a felszdmolasra, végelszamolasra

tekintettel végzett ellendrzési jegyzékonyvek alapjan torténé adatfeldolgozast. A munkafolyamatba épitett

ellendrzés keretében folyamatosan vizsgalni kell a nyilvantartasi és adatszolgaltatasi feladatok ellatasanak

jogszerliségét, a jelen, valamint az egyéb kapcsolodd ONYF utasitdsokban foglaltak betartasat. Az adatfeldolgozas

tovabbi eseteire szUréprdébaszeri revizidnak kell kiterjednie.”

A nyilvantartasi utasitas 2. pontja helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:

2. Belfoldi jogsegély- és hatdsagi igyek a szakterileti eljarasban

2.1. Belfoldi jogsegély

A févérosi és megyei kormanyhivatalok nyugdij-biztositasi igazgatdsdgai kozotti megkeresést minden esetben
belfoldi jogsegélyként kell kezelni. Belfoldi jogsegélynek kell tekinteni tovdbbd minden olyan lgyet, amely a
nyugdijbiztositas hatdsagi nyilvantartasabol torténé adatfelhasznélasra irdnyul. A megkeresésben minden esetben
meg kell jel6Ini az adat, irat felhasznélasanak céljat.

Amennyiben a belféldi jogsegély keretében érkezett ligyben hatdsagi eljarast kell inditani, és az nem vezet
eredményre, mert a nyilvantartasra kotelezett a nyugdij-biztositasi adatszolgaltatast felszolitas ellenére sem
teljesitette, az ellendrzési szakteriletet kell felkérni intézkedésre, és errél a belfoldi jogsegélyt kérd szervet téjékoztatni
kell. A ellendrzési szakterllet részére kiildott megkeresésben rogziteni kell, hogy az ellenérzés eredményérdl
kozvetleniil a belfoldi jogsegélyt kéré szervet kell tjékoztatni. Ezzel egyidejlileg az ligyiratot le kell zarni.
2.2.1gazolas felszamold/végelszamold részére adatszolgaltatasi kotelezettség teljesitésérdl

A felszamolok, végelszamolok részére kiallitott igazolas hatdsagi bizonyitvanynak mindsiil. Igazolast kizarélag a 2010.
januar 1-jét megel6z6 idészakra vonatkozé adatszolgaltatasi kotelezettség teljesitésérél lehet kiadni.

A 2010. januar 1-je el6tti id6szakra vonatkozé nyugdij-biztositési (Un. NYENYI) adatszolgdltatasi kotelezettség
teljesitésérol sz616 igazolds kiadasanak esetei a kovetkezok:

a) acsédeljarasrol és afelszamolasi eljarasrol szol6 1991. évi XLIX. torvény 53. § (2) bekezdésében foglaltak, valamint
b) aCtv.112.§(2) pontjdban és 1. szamu melléklet V. pont 1/e) alpontjdban foglaltak

alapjén igazolas kiadasa a cég (volt) biztositottai adatainak dtadasardl, a nyugdij-biztositasi/tarsadalombiztositasi
adatszolgdltatasi kotelezettség teljesitésérol.

A hatdséagi bizonyitvany kiadasat a felszamold, illetve a végelszdmolé az erre a célra rendszeresitett nyomtatvéanyon
kérheti. A kérelem alaki kdtottség nélkil is elfogadhatd, amennyiben a sziikséges adatokat tartalmazza.
Anyilvantartasi szakteriletnek a kérelem kézhezvételét kovetéen meg kell vizsgalnia a teljesitett adatszolgéltatasokat,
nemleges jelentéseket, és ha tortént zardellenérzés, annak megallapitasait. Amennyiben a zardellenérzés megtartasat
kovetden a foglalkoztaté adatszolgéltatasa rendezett, ismételt ellenérzés megtartasara az ellendrzési szakteriletet
nem kell felkérni. Ha azonban a zaréellenérzést kbvetben eltelt idétartamra az adatszolgaltatas teljesitése hianyos, az
ismételt zardellenbrzés lefolytatdsat kezdeményezni kell.

Azigazolas/hatérozat kidllitdsa soran a ,megsziint” statuszid jogel6d adatszolgaltatasi kotelezettségének teljesitését is
vizsgdlni kell. Az igazoldst/hatdrozatot két példanyban kell elkésziteni, amelyekbdl egyet a kérelmet el6terjesztd
felszamold/végelszamolo részére kell postazni/atadni, az expedidlast igazold példanyt pedig az iktatott Gigyiratban
kell elhelyezni.
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2.3. Elmaradt adatszolgaltatas teljesitésére torténé felszolitas

Amennyiben a nyilvantartasra kotelezett a nyugdij-biztositasi adatszolgaltatasi kotelezettségét nem teljesitette, a
teljesitésre hivatalbdl inditott eljarasban, végzéssel fel kell szolitani. A végzésben a kotelezett valamennyi, a 2010.
januar 1-je elétti idészakra vonatkozé elmaradt adatszolgdltatasat meg kell jel6ini.

A végzésnek tartalmaznia kell a hidnyz6 adatszolgaltatas tizenot napon beliil torténd teljesitésének el6irdsat, valamint
a teljesités elmaradasa esetén mulasztasi birsag kiszabdsanak kildtasba helyezését.

Amennyiben a kotelezett a kotelezettségének - az elirt hataridén beliil - maradéktalanul eleget tesz, az tigy tovabbi
intézkedést nem igényel, lezarhato.

Ha a hatésagi eljards ald vont kotelezett adatszolgaltatési kotelezettségének a végzésben elbirt hataridéig nem tesz
eleget, részére — a Tny. 91. §-dban foglaltak alapjan — mulasztasi birsdgot megallapito fizetésre kotelezé hatarozatot
kell kibocséatani. A hatdrozatnak az adatszolgaltatds — jogerére emelkedést kévetd — tizendt napon belil torténd
potldséra iranyulo felszdlitast is tartalmaznia kell.

Amennyiben a kotelezett az elmaradt adatszolgaltatast a fizetésre kotelez6 hatarozatban eldirt hataridén beldl sem
poétolja, az ellendrzési szakteriiletet hatdsagi ellendrzésre fel kell kérni.

Ha az ellendrzési szakterlletrdl érkezett, jogszerd allapot helyredllitasara vonatkozé végzésben, jegyzékényvben a
teljesitésre meghatérozott hatdriddig a nyilvantartasra kotelezett az adatszolgaltatasi (javitas, potlas) kotelezettségét
nem teljesitette, annak pétlasara fel kell szélitani. Amennyiben a nyilvantartdsra kotelezett az elmaradt
adatszolgéltatast az ellendrzés altal elirt intézkedéseket kdvetden sem teljesiti, az Uigyet le kell zarni, és az ellenbrzési
szakteriletet ismételten nem kell megkeresni.

2.4. Az adatszolgdltatas potlasa, javittatasa

Biztositdsi jogviszony megallapitdsara vonatkozé jogerds hatdrozat alapjan az adatszolgaltatds teljesitése, rendezése
érdekében az ,é16" kotelezettel szemben hatdsagi eljaras keretében kell intézkedni. Megszlint kotelezett esetén a
hatarozatban foglaltak alapjén a hatésagi nyilvantartasba torténé bejegyzést a nyilvantartasi szakterilet végzi.
Amennyiben a papiralapu adatszolgéltatds esetében (az atvételt kovetéen, vagy a feldolgozas soran) az eljaro
nyilvantartasi igyintéz6 hibat, hidnyossagot észlel, a javittatasrdl, illetve a hianyossagok potoltatasarol intézkednie
kell. A nyilvantartasra kotelezettet végzés kikildésével tizent napon belil torténd javitasra, potlasra kell felszdlitani.
Mellékelni kell a hibas bizonylat(ok) fénymasolatat, a javitashoz sziikséges, megfelel szamu Uj nyomtatvanyt, hianyos
nyomtatvany esetén — kiegészités céljdbdl — az eredeti okmanyt. A kdtelezettet az adatszolgaltatds elektronikus uton
torténé modositasdnak lehetdségérdl, illetve kotelezettségérdl is tajékoztatni kell.

Amennyiben a kotelezett az el&irt kotelezettségének a végzésben meghatarozott hataridén belll nem tesz eleget,
mulasztasi birsag kiszabdasarol kell intézkedni.

2.5. A nyugdij-biztositési hatosagi nyilvantartasabol valé torlés

Az okmany érvénytelenitése esetén a nyugdij-biztositasi hatésagi nyilvantartasbdl valo torlésrél hatarozatot kell hozni.
2.6. Mulasztési birsag kiszabasa, mérséklése és elengedése

A Tny. 91. § (1) bekezdése alapjan a mulasztasi birsag megallapitdsakor a nyilvantartasi szakegység vezet6jének
mérlegelnie kell a mulasztads koriilményeit, sulyat és gyakorisdgat, valamint azt, hogy az adatszolgaltatd, illetve
képvisel6je, megbizottja, alkalmazottja vagy tagja az adott helyzetben elvarhaté koriltekintéssel jart-e el.

A mulasztasi birsag kiszabasanak feltétele az igazgatosag szankcionadlasi lehetdségét tartalmazéd végzés igazolt
atvétele. A hatarozat indokolasi részének tartalmaznia kell a végzés atvételének pontos datumat, valamint mindazon
korilményeket, amelyeket a dontést hozd szerv a birsdg 6sszegének megallapitdsa soran figyelembe vett és
mérlegelt.

A kiszabott mulasztasi birsag jogerére emelkedését kovetd tizenotddik nap leteltét kovetéen az elmaradt
adatszolgaltatas teljesitését vizsgalni kell. Amennyiben a teljesités nem tértént meg, az Gigyben tovabbi intézkedés
céljabdl az ellendrzési szakterliletet meg kell keresni.

Afizetési kedvezményre iranyuld kérelem a mulasztési birsag 0sszegére, illetve — annak hataridében torténé meg nem
fizetése esetén — a kétszeres Gsszegre is vonatkozhat. A kérelem elbiralasa, a dontés elkészitése soran tekintettel kell
lenni arra, hogy az ligyfél a kérelmét a jogerére emelkedett hatdrozatban megjelolt fizetési hatéridén beliil, vagy azon
tul terjesztette-e el6. Amennyiben a kérelem a fizetési hataridén tul érkezett, és a birsag kétszeres 6sszegére irdnyul,
aTny.91. § (5) bekezdésének rendelkezése ismételten nem alkalmazhato.

Abban az esetben, ha a hatdrozat ellen benyujtott beadvany a hatarozat jogalapjat érinté szempontokat és
méltanyossagi, illetve fizetési konnyités iranti kérelmet egyarant tartalmaz, a jogalapot érintéen hozott masodfoku
dontést kovetden - kivéve, ha az a megtamadott hatarozatot megsemmisiti — a méltanyossagi kérelmet, fizetési
kdnnyitést érintéen is donteni kell.
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63.§

64.§

2.7. A nyilvantartasi szakegység fellebbezési eljarassal 6sszefliggé feladatai

Afellebbezés elkésettségét az elséfoku dontés atvételétigazold tértivevény alapjan kell megallapitani. A fellebbezésre
jogosult széban torténé lemondasat jegyzékonyvbe kell foglalni.

A fellebbezést az ligy Gsszes irataval — az el6z6 bekezdésben foglalt feladatok ellatasat kovetéen - a fellebbezés
elbirdldséra jogosult szervezeti egységhez, az ONYF Jogorvoslati Féosztalydhoz a beérkezést kdvetéd harom
munkanapon beliil fel kell terjeszteni. Kivétel ez aldl, ha az els6fokd dontést hozd igazgatdsdg a megtamadott dontést
a fellebbezésben foglaltaknak megfeleléen kijavitja, kiegésziti moddositja, visszavonja, vagy a Ket. 102. §
(3) bekezdésének megfeleléen érdemi vizsgalat nélkil elutasitja.

Amennyiben az ligyfél a fellebbezési hataridé elmulasztasa miatt igazoldsi kérelmet nyujtott be, a fellebbezést az
igazolasi kérelemnek helyt adé dontés jogerére emelkedését kdvetden kell haladéktalanul - az ligy 6sszes irataval
egyutt — a fellebbezés elbiralasdra jogosult szervezeti egységhez felterjeszteni. A felterjesztésben az elséfoku dontést
hozé igazgatosagnak a fellebbezésrél kialakitott allaspontjardl is nyilatkoznia kell.”

A nyilvantartasi utasitas 3. pontja helyébe a kovetkez6 rendelkezés lép:

»3. Az illetékfizetési kotelezettség

llletékfizetésre a nyilvantartasi szakterllet feladatkorébe tartozé tigyek koziil a hatésagi bizonyitvany — ideértve a
felszamold/végelszamold részére kiadandd igazoldst is — kiallitasa, illetve a fizetésre kotelezd dontések elleni
méltanyossagi (mérséklésre, elengedésre, illetve fizetési kdnnyitésre iranyulo) kérelem esetén kerl sor.

A hatoésagi bizonyitvany igénylése soran a kérelmezdnek az illetéket az eljards meginditadsakor — a Tny. 81. §
(2) bekezdésében foglaltak alapjan - illetékbélyeggel kell lerénia, és azt az eljarast kezdeményezd iraton elhelyeznie.
Az illeték medfizetését az Itv. 75. §-aban foglaltak alapjan a kérelem beérkezését kovetéen haladéktalanul ellendrizni,
és azilletékbélyeget értékteleniteni kell.

Ha az illeték megfizetése nem tortént meg, a kérelmezét a Ket. 37. § (3) bekezdésében foglaltak szerint hianypétlésra
kell felhivni. Amennyiben a kérelmez6 az illetéket felhivés ellenére sem fizette meg - tovabba természetes személy
esetében teljes vagy részleges koltségmentességben nem részesllt —, az eljarast végzéssel meg kell sziintetni.

A természetes személy jovedelmi, vagyoni viszonyaira tekintettel az eljarasi illeték viselése aldl teljes vagy részleges
mentességet kérhet. Az igazgatdsag vezetdje mérlegelési jogkorében eljarva a kdltségmentesség engedélyezésérdl
végzésben dont. A kérelem elutasitasa, tovabba a mar kiadott végzés modositasa és visszavonasa esetén az tigyfelet a
jogorvoslati lehetéségekrél tdjékoztatni kell.”

A nyilvantartasi utasitas 4. pontja helyébe a kovetkez6 rendelkezés lép:

4. A nyilvantartasi szakterilet feladata a nyilvantartott adatokbdl torténd tigyfél-tajékoztatas soran

Amennyiben a (volt) biztositott, vagy irdsban meghatalmazott képvisel6je — a Thj. 43. § (4) bekezdése és a Tny. 96. §
(7) bekezdése alapjan — a nyugdijbiztositds hatosagi nyilvantartasaba torténd betekintési jogdval kivan élni, a
nyilvdntartott adatairdl felvilagositast, illetve kérésére az iratokrél mésolatot kell adni.

A KELEN-rendszerben létrehozott elektronikus dossziéhoz ,flizétt” okmanyok tisztdzasat el kell végezni, az ligyfélre
vonatkozé okmanyokat személyhez kell rendelni. E tényt, illetve a (volt) biztositott azonositdsra vonatkozo
nyilatkozatdt a jegyzékdnyvben régziteni kell.

A Tny. 96. § (8) bekezdése értelmében a nyugdij-biztositdsi igazgatési szerv a (volt) biztositott kérelmére a Tny.R. 66/A. §
(3) bekezdése szerint tizendt munkanapon beliil hatésagi ligy keretében igazolast allit ki a biztositasi kotelezettséggel
jaro jogviszonyokra és a keresetekre, jovedelmekre vonatkozéan a nyilvéntartdsba bejelentett adatokrdl.

Postai és elektronikus uton érkezett kérelem esetében - az ligyfél altal megadott adatok alapjan - a természetes
azonosito adatok, a TAJ-szam és a lakdhely egyezését a KELEN-rendszer személyi adatbézisban (a tovabbiakban: SZAB)
vizsgalni kell. Amennyiben az adatok eltérést mutatnak, vagy az tigyfél az adatbazisban nem szerepel, illetve nem
azonosithatd, a kérelmet tilos teljesiteni. Az Gigyfelet hianypotlasra kell felszolitani a természetes azonositd adatainak
és TAJ-szdmdanak megadasa, pétldsa, lakdhely eltérése esetén annak rendezése céljabol. A megkeresést a SZAB-ban
megtalalhaté lakohelyre kell postazni. Amennyiben az tigyfél a hidnypétldsnak nem tesz eleget, az eljardst meg kell
szlintetni.”
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A nyilvantartasi utasitas 7. pontja helyébe a kovetkez6 rendelkezés lép:

7. Elmaradt adatszolgaltatas befogadasa

A visszamendéleges (elmaradt) adatszolgdltatds teljesitésére, illetve mddositdsara papir alapon vagy elektronikus
Ugyintézés keretében Ugyfélkapun keresztiil van lehet6ség. A papir alapu teljesitésnél azonban a TnyR. 2010.
december 31-ig hatalyos 88. § (2) bekezdését is figyelembe kell venni.

7.1. Az elmaradt adatszolgaltatasok papir alapon torténdé befogadasanak szabalyai

A papir alapon teljesitett visszamenéleges adatszolgéltatasok esetén minden adatszolgaltatasi id6szak vonatkozasaban
az eljard szakligyintézének vizsgalnia kell az adatszolgaltatds médjanak megfeleld kiséré okmanyok meglétét.

Az adatszolgaltatassal kapcsolatos felel6sség abban az esetben is a nyilvantartasra kotelezettet terheli, ha az
adatszolgaltatast szerz6dés, megdllapodas alapjan mas szerv vagy személy teljesiti. A nyilvantartélapot, tovabbd a
jegyzéket a nyilvantartasra kotelezett (a meghatalmazott, illetve a képviseld) aldirdssal (cégszer( aldirdssal) latja el.
Ennek hidnyaban az adatszolgaltatas nem vehet6 &t, a hidnyossag pétlasara a figyelmet fel kell hivni.

Az atvett nyilvantartd lapokhoz, illetve szamitastechnikai adathordozoén érkezett adatszolgéltatasokhoz kapcsolédo
jegyzéken (konszignacios listan) el kell helyezni az érkezteté bélyegzét, amelybdl megallapithatd, hogy az
adatszolgaltatast az igyfélfogadas soran mikor vették at, illetve a posta mely napon kézbesitette, és mely tigyintézé
vette azt 4t.

Papiralapu okmany érkezhet a nyugdij-biztositdsi igazgatdsi szervhez a nyugellatasi szakegység kérésére
nyugdijigyben a Tny. 97. § (1) bekezdésében foglalt adatszolgaltatas, illetve elmaradt, vagy javitott NYENYI
adatszolgéltatas potldlag torténé teljesitése esetén. A nyugelldtdsi szakegység megkeresésére érkezett
adatszolgaltatast az érintett szakegységnek haladéktalanul meg kell kiildeni.

Papiralapu bizonylatok atvételénél ellendrizni kell, hogy a regisztracids igazolé lapon, a konszigndacids listan és a
bizonylatokon a nyilvantartasra kotelezett természetes és mesterséges azonositéi megegyeznek-e. A konszignacios
listdnak tartalmaznia kell a nyilvantarté lap sorszdmat és a biztositott adatait (név, anyja neve, sziiletési datum,
TAJ-szam). A két példanyban eléallitott listat a nyilvantartasra kotelezettnek (cégszerd) aldirdssal kell zaradékolnia.
Papiralapu adatszolgaltatds kizarélag az ONYF 4&ltal az adott adatszolgdltatas teljesitésére rendszeresitett
nyomtatvanyon fogadhaté el. Fénymasolt, megrongalodott, olvashatatlanul kitéltott, nem hitelesitett, atfestéssel
javitott okmanyokat elfogadni nem lehet. A foglalkoztatéi (NYENYI-kéd, addszam, megnevezés) és biztositotti
(természetes és mesterséges azonositdk, illetve lakcim) adatoknak minden okmanyon kitoltottnek kell lennitik.

A bizonylatokat a KELEN-rendszerbe be kell érkeztetni. A beérkeztetés soran a rendszer altal nyomtatott fedlapot a
beérkezett papiralapu okmanyokkal egyiitt a fedlapon szereplé tarolasi szam szerinti sorrendben kell tarolni.
Amennyiben a kotelezett a regisztracidés igazold lapon adatainak véltozasat jelezte, a véltozdsokat a KELEN-
rendszerben régziteni kell. Az atvett bizonylatkétegre a program altal nyomtatott fedlapot fel kell erésiteni, vagy ha ez
nem lehetséges, mas médon, de jol lathatdéan az azon szereplé adatokat a kotegen fel kell tiintetni.

Ha a nyilvantartasra kotelezett kipétld/javitod adatszolgéltatast ad le, az igy beérkezett bizonylatkoteget a kotelezett
kordbban leadott okmanykotege mellett kell elhelyezni.

Az adatbefogadas megtorténtének igazoldsaként a konszignacios lista masodpéldanyat a kotelezettnek alairva és
lepecsételve vissza kell adni, illetve postai Uton vissza kell kildeni.

Az okmanyt atvételkor és a KELEN-rendszerben torténd rogzités végrehajtdsat megelézéen formai és tartalmi
szempontbdl ellendrizni kell. Amennyiben az okmany formai vagy tartalmi szempontbdl hibasnak bizonyul, vagy a
KELEN SZAB-ban végzett személyazonositas eredménytelen, illetve a lapon feltiintetett adatok nem egyeznek a
SZAB-ban taldlhaté adatokkal, az okmanyt tilos rogziteni. Ez aldl kivételt képez az a nyilvantartélapon torténd
adatszolgaltatas, amelyben a természetes azonositd adatok a nyilvantartdlap egyéb adatai alapjan korrigalhatdk, vagy
arendelkezésre 4ll6 adatbéazisokbol pdtolhatok. Ebben az esetben a lap adatait a nyilvantartasra kételezett bevondsa
nélkil is ki lehet javitani, hogy azok feldolgozhatdk (rogzithet6k) legyenek. A kijavitott adatokrél a nyilvantartasra
kotelezettet tizendt napon beliil értesiteni kell. Amennyiben a nyilvantartasra kotelezett a kijavitassal nem ért egyet,
a rendszerben az altala bizonyitott adatokat kell régziteni.

A mér kordbban atvett, illetve postai Uton érkezett hibas okményok esetén a kotelezettet végzéssel kell felszélitani az
adatszolgéltatas megismétlésére. A végzésben a kotelezettet mulasztasi birsag kirovasdnak lehetéségérél tdjékoztatni
kell. Amennyiben a hataridé leteltét kdvetéen kotelezettségének nem tesz eleget, a mulasztési birsag kirovasarol
intézkedni sziikséges.

Az okmanyon szereplé TAJ-szam alapjan a (volt) biztositott keresését a KELEN-rendszer személyi adatbézisdban el kell
végezni. Amennyiben a megadott TAJ-szammal a személy nem taldlhatd, vagy a megtalélt személy adatai a lapon
feltiintetett adatokkal nem egyeznek, a kotelezettet az adatok korrekcidjéra fel kell szélitani.
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Az adatok KELEN rendszerben torténd rogzitését harminc napon beliil el kell végezni.

7.2. Az elektronikus Uton torténé adatszolgaltatasok befogadasanak szabalyai

A nyugdij-biztositasi adatszolgaltatas teljesitéséhez a nyilvantartasra kdtelezettnek, valamint a 2009. december 31-ét

kovetéen létrejott adatszolgdltatonak a Tny. 97. § (1) bekezdése szerinti adatok (a Biztositdsi 1d6 és

Kereset/Jovedelemkozlé Program letdltésével) elektronikus Gton torténé kozléséhez, illetve kotelezett/meghatalmazott

esetében Bejelentd lap kitoltése elengedhetetlen. A KELEN-rendszer meghatalmazotti moduljdban a kotelezett

adatainak rogzitését a nyilvantartasi szakegység végzi.

A Bejelenté lap adatait az adatbazisba a nyomtatvany beérkezését kovetéen azonnal, de legkésébb az

atvételt/beérkezést koveté munkanapon rdgziteni kell. Az olvashatatlanul vagy hianyosan kitoltott, illetve a nem

hiteles Bejelent6 lap adatait rogziteni nem szabad, a hidnyp6tlasrél soron kiviil intézkedni kell. A hibdsan (hidnyosan)

kitoltott Bejelentd lapot személyes megjelenés esetén a kételezett vagy meghatalmazottja/képvisel6je részére vissza

kell adni.

A Bejelenté lapon az elektronikus adatszolgadltatas teljesitésére megjeldlt személy a KELEN-rendszer személyi

adatbazisadban (személyi adatok, illetve személy-eléfordulasi adatok kozétt) a nyomtatvanyon kozolt adatokkal

megegyezéen kell, hogy szerepeljen. Ellenkez6 esetben a Bejelentd lapot elfogadni nem lehet, illetve csak azoknak a

megjeldlt személyeknek a vonatkozasaban, akik a személyi adatbazisban szerepelnek. Adatok hidnya esetén a

személyt Uj személyként vagy személy-el6fordulasként nem lehet régziteni. A nyilvdntartasra kotelezettet téjékoztatni

kell arrol, hogy az adott személy e-ligyintézés keretében adatszolgaltatdst nem teljesithet.

Ha a kotelezett vagy meghatalmazottja, képviselje a Bejelenté lapon adatvaltozést kdzol, és nem tiinteti fel a korabbi

Bejelentd lap Gigyszamat, az eredeti ligyszamot a modositott adatokat tartalmazoé lapra fel kell vezetni. A médositést

tartalmazé Bejelentd lap Uj ligyszdmot nem kap, azt az eredeti Bejelentd laphoz kell csatolni.

Abban az esetben, ha a kdtelezett ugyanarra a targyévre vonatkozéan kordbban papiralapu, vagy szamitastechnikai

adathordozon torténé adatszolgdltatdsra regisztralt, és a Bejelentd lapon elektronikus Gigyintézési szandékat jelzi, a

kotelezettel, illetve meghatalmazottjaval (képviseldjével) az adatszolgaltatas valasztott médjat tisztazni kell.

Amennyiben a Bejelentd lapot tévesen rogzitették, a lap torlését a meghatalmazotti modulban el kell végezni.

A meghatalmazads megsziinik a meghatalmazds érvényességi idejének elteltével, illetve a meghatalmazas

visszavonasanak vagy felmondasanak bejelentésével. A meghatalmazds felmondésit a meghatalmazott is

bejelentheti.

A Bejelenté lapok adatai alapjan a meghatalmazotti modulban régzitett adatok kozll azoknak a személyeknek az

elektronikus adatszolgéltatasra vald jogosultsaga, akik az év utolsé napjén érvényes jogosultsaggal rendelkeznek, a

KELEN-rendszerben a jogosultsaguk a kévetkezd évre automatikusan kiterjesztésre keril. Ez vonatkozik a 2009.

december 31-ét kovetd idGszakra is, tekintettel a Tny. 97. § (1) bekezdésében meghatarozott adatszolgéltatasi

kotelezettség teljesitésére.

7.3. Az adatszolgaltatdsra kotelezett nemleges jelentése

Az a szerv, szervezet vagy személy, aki nyilvantart6 lap kidllitdsdra nem volt kotelezett, az a 2001-2009. évekre

vonatkozéan ,nemleges nyilatkozatot” teljesitett.

A nemleges nyilatkozattételi kotelezettség nem terjedt ki azokra a munkdltatokra, akik az adatszolgaltatas

idészakdban biztositasra kotelezett személyt nem foglalkoztattak, ezért a Thj. rendelkezéseinek értelmében nem

mindsiltek foglalkoztatonak. A foglalkoztatonak nem mindsiilé munkaltatdé nemlegesség tényére vonatkozd

nyilatkozata alaki kotottség nélkiil fogadhato el (pl. személyes megjelenésekor jegyz6kdnyvbe vett nyilatkozat, postai

uton kildott értesités).

Az adatszolgéltatas nemlegesként fogadhatd el tovabb4, ha

a) az Adatlap nyomtatvanyon a biztositottak szdma rovat athuzéassal vagy egyéb elfogadhaté maédon
érvénytelenitésre kerdilt;

b) az adatkozl6é irdsban, cégszerlien nyilatkozik a nemlegesség tényérdl, illetve arrél, hogy nem mindsul
foglalkoztatonak.

Kétség esetén a tarsas vallalkozasok, illetve — a 2003-2007 kozotti idészak vonatkozdsaban — az egyéni vallalkozék

részére adategyezteté lapot kell kikildeni.

A ,nemleges nyilatkozat” papir alapon és elektronikus Ugyintézés keretében egyarant teljesithetd.

A formanyomtatvany az ONYF honlapjardl letoltheté. A ,nemleges nyilatkozat” elektronikus tgyintézés keretében

torténd teljesitése esetén minden esetben vizsgélni kell, hogy az a nyilatkozattételére jogosult személytdl érkezett-e,

tekintettel arra, hogy az e-ligyintézés keretében érkezé dokumentumok minden esetben természetes személyhez

kotédnek.
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66.§

67.8

7.4. Egyéni vallalkozé sajat személyére vonatkozoé adatszolgaltatasa

A biztositasi kotelezettség ala es6 egyéni vallalkozdk sajat magukra vonatkozéan 2000. januar 1-jétél 2009. december
31-ig voltak kotelesek ,E” jeli NYENYI lapot kidllitani és az illetékes nyugdij-biztositasi igazgatosag felé megkdildeni.
Az egyéni vallalkozé sajat magdra vonatkozé adatszolgdltatdsi kotelezettsége teljesitésénél az un. nemleges
adatszolgaltatas — jogszabdlyi el6irds hidanydban — nem kévetelheté meg. A 2000., a 2001. és a 2002. évre vonatkozoéan
a,nemleges jelentés” bedllitdsdhoz az egyéni véllalkozo irdsban tett nyilatkozata egyenértékd a formanyomtatvanyon
teljesitett nemleges jelentéssel.

A kiegészit6 tevékenységet folytatdbnak nem minésiilé egyéni vallalkozo a sajat biztositasi adataival 6sszefliggésben
adatszolgéltatdsra minden esetben kotelezett. 2003. évtél kezdédben a ,nemleges” adatszolgéltatds helyett ,nullds”
tartalma NYENYI lapon koteles teljesiteni. Az adatszolgaltatatasi kotelezettsége sajat magdra vonatkozéan akkor is
fennall, ha tarsadalombiztositdsi jarulék megfizetésére nem volt kételezett.

A 2003-2009. évi adatszolgaltatasi kotelezettség teljesitése sordn a heti 36 6rat eléré munkaviszony, illetve kozép-
vagy fels6foku oktatasi intézményben nappali rendszer( oktatas keretében folytatott tanulményok mellett egyéni
véllalkozast folytatonak, amennyiben ténylegesen elért, jarulékalapot képezé jovedelme nem volt, sajat magara
vonatkozdan ennek megfeleld tartalmu adatszolgaltatast kell teljesitenie.

A kiegészité tevékenységet folytato egyéni vallalkozd a nyugdijjarulék fizetését 2007. januar 1-je és 2007. marcius 31-e
kozotti id6szakra vallalhatta, 2007. 4prilis 1-jétdl pedig a vallalkozéi kivét (dtaldnyad6zé esetében pedig az dtaldnyadd
alapjat képezé jovedelem) utdn koteles a nyugdijjarulékot medfizetni. Az adatszolgaltatds szempontjabdl
meghatarozé az, hogy a vallalkozé mely idéponttdl sajat jogu nyugdijas, illetve a kiegészit6 tevékenységet folytatd
egyéni vallalkozé mely idépontban sziintette meg tevékenységét. Nem kotelezett adatszolgaltatasra az a kiegészitd
tevékenységet folytato egyéni vallalkozo, aki vallalkozéi kivét hidnyaban a nyugdijjarulékot nem fizette meg. Ezekben
az esetekben - az Ugyfél visszajelzése alapjan — a KELEN-rendszerben a ,kotelezettség” jelzést az adott évre manudlisan
meg kell szlintetni.

Amennyiben az egyéni véllalkozé elhaldlozasanak ténye a szakteriilet tudomasara jut, az ellendrzési szakegységet kell
felkérni az adatok beszerzésére, kivéve, ha a vallalkozast 6zvegyi (6rokosi) jogon mas személy — a véllalkozo halalat
kodvetd naptdl — tovabb folytatja. Ebben az esetben az adatszolgaéltatasi kotelezettség a vallalkozoi tevékenységet
folytatd személyt terheli, amelynek potlasardl a nyilvantartasi szakterilet hatosagi Uigy keretében intézkedik.

Ha az egyéni vallalkozo tevékenysége megsz(int, az egyéni vallalkozo a sajat és az altala foglalkoztatott biztositottak
adatairdl a tevékenysége megsz(inéséig terjedé adatszolgaltatdst a megszlinést kéveté harminc napon belil volt
koteles teljesiteni. Ezen kotelezettség az egyéni vallalkozéra utolsé alkalommal a 2009. évi adatszolgaltatési
kotelezettség vonatkozasaban terjedt ki.

Amennyiben az egyéni vallalkozd 2010. januar 1-jét kovetden egyéni céget alapitott, a cégbejegyz6 hatarozat
jogerdre emelkedésének napjat megel6zé napon, illetve — ha az egyéni vallalkozo dtruhdzéassal megszerezte az egyéni
cég vagyoni betétjét — az 4truhazds napjan az egyéni vallalkozéi tevékenységre vald jogosultsdg megszinik.
Amennyiben az egyéni vallalkozé az adatszolgéltatasi kotelezettségének a megsziinést kdvetd harminc napon belil
nem tett eleget, azt ugyanez a személy egyéni cég képviseléjeként — mint jogutdd - teljesitheti.”

A nyilvantartasi utasitas 8.1. pont elsé és masodik bekezdése helyébe a kovetkez6 rendelkezések lépnek:

+A Tbj. 54. § (2) bekezdésében foglaltak értelmében a biztositasi jogviszony utélagos megallapitasara, torlésére a
jarulék utélagos megallapitasa nélkil az Orszagos Egészségbiztositasi Pénztar és terlileti igazgatasi szervei, a jarulék
utélagos megallapitdsa mellett az dllami adohatésag jogosult. Amennyiben az egészségbiztositasi szervtdl, illetve az
allami addhatdsagtol biztositasi jogviszony utdlagos megallapitasardl, torlésérél hozott jogerds hatarozat érkezik, és
az érintett jogviszonyra vonatkozdan a nyugdijbiztositas hatésagi nyilvantartasaban a hatédrozatban foglaltaktdl eltérd
adat szerepel, a nyilvantartasban szereplé adat moédositasara/javittatasara, torlésére a szlikséges intézkedéseket meg
kell tenni.

Ha a nyugdijbiztositds nyilvantartasaban fellelheté biztositasi jogviszonyt igazold bizonylatrdl nyugdijugy
elbiradldsakor kideril, hogy a jogosultsdg szempontjabol az okmany nem veheté figyelembe, illetve az adatszolgaltatés
jogszerttlen, a nyugdijbiztositds nyilvantartdsaban taldlhaté okmanyt érvényteleniteni kell.”

A nyilvantartasi utasitas 9. pont cime helyébe a kdvetkezd rendelkezés 1ép:

|u

»9. A nyilvantartdsi szakterlilet adatszolgaltatasa és kapcsolata mas szervekkel és szakegységekke
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68.8§

69. 8§

70.§

71.8§

72.§

A nyilvantartasi utasitas 9.1. pontja helyébe a kdvetkezd rendelkezés 1ép:

,9.1. A nyugellatasi szakegység megkeresése

A ,belsé TB céli” KELEN-dossziékkal kapcsolatos feladat az igazgatdsag nyugellatasi szakteriiletének hataskorébe
tartozik. Amennyiben a nyugellatasi szakterllet az igénylére - az altala megjeldlt idészakokra és foglalkoztatokra —
vonatkozéan a KELEN-rendszerben nem taldlt meg minden okmanyt, adatkéréssel fordul a nyilvantartasi szakegység
felé.

Ha az okmanyt a nyilvantartasi szakegység a KELEN-rendszerben megtaldlta, az okmanyazonosité-szamot a
nyugellatasi szakegységgel a valaszlevélben kozli. Ha a rendszerben torténd keresés soran olyan dokumentum kerdil
el6, amelyr6l nem lehet egyértelmen elddnteni, hogy az az adott nyugdijigénylére vonatkozik-e, a vélaszlevélben a
nyugellatasi szakterilet figyelmét az azonositasi eljaras lefolytatasara fel kell hivni.

Amennyiben a nyugellatési szakteriilet dltal kért adat a nyugdijbiztositas nyilvantartdsdban sem elektronikus
forméban, sem papir alapon nem lelhet6 fel, annak beszerzése irant — a nyugellatas megallapitasara irdnyulo igény
elbiraldsdhoz - a szlikséges intézkedéseket meg kell tenni a nyugellatasi szakegység tajékoztatasa mellett.

Ha a nyilvantartasra kotelezett a kért adatszolgaltatast papir alapon teljesiti, az okmany adatait a KELEN-rendszerben
legkésbbb a beérkezést kovetéd munkanapon régziteni, és errél a nyugellatasi szakteriiletet — az Uigyiratszamra torténé
hivatkozassal - haladéktalanul értesiteni kell.

Amennyiben a kotelezett az adatszolgaltatast a felhivasban megjeldlt hataridd leteltéig nem teljesiti, a mulasztasi
birsag kiszabasarol intézkedni kell. Amennyiben az adatszolgaltatas a mulasztasi birsdg kiszabasa ellenére sem érkezik
meg, az adatok beszerzésére az ellenbrzési szakegységet elektronikus uton fel kell kérni. A megkeresésen jelezni kell,
hogy az ellenérzés hatésagi tigyben (,HU") térténik és azt, hogy az ligyben a nyilvantartasi szakteriilet részérél milyen
intézkedések torténtek.

Az elmaradt adatszolgaltatasra torténé felhivassal egyidejlileg meg kell vizsgalni, hogy az adatszolgaltatas kizardlag
az érintett személyre (a nyugdijigénylére vagy a jogszerzdére) vonatkozdéan maradt-e el, vagy a nyilvantartasra
kotelezett egyéb adatszolgéltatasi kotelezettségét is elmulasztotta-e teljesiteni. Az utdbbi esetben az elmaradt
adatszolgaltatasok teljesitésére a kotelezettet fel kell szélitani, sziikség esetén a mulasztasi birsag jogszabalyi
lehet&ségével is élni kell.

Az ellendrzési szakegység a jegyzkodnyvet/hivatalos feljegyzést kozvetlenill a nyugellatasi szakegység részére kildi
meg, amelyet masolatban — tovabbi intézkedés céljabol - a nyilvantartasi szakegységnek is eljuttat.”

A nyilvantartasi utasitas 9.3. pont elsé mondata helyébe a kdvetkezd rendelkezés 1ép:

,Kbzigazgatasi és egyéb szervtdl érkezett, adatszolgaltatasra irdnyuléd megkeresés teljesitése esetén a megkereséseket
arendelkezésre dll6 és a Thj. 43. §-dban és a Tny. 96. §-aban foglaltak alapjan dtadhat6 adatoknak megfelelen, belfoldi
jogsegély keretében irdsban kell teljesiteni.”

A nyilvantartdsi utasitas 9.4. pont masodik bekezdése helyébe a kdvetkezd rendelkezés 1ép:

LA kigy(jtott adatokbdl kérésre adatszolgaltatast kell teljesiteni igényérvényesitéshez a nyugellatasi szakterilet,
illetve mas igazgatasi szerv, illetve az ONYF részére. A NAV illetékes igazgatdsagdnak megkeresésére a kért iratot
eredetiben &t kell adni, az dtadott irat helyére ellenlapot kell tenni, majd az igy rendezése utan azt visszavételezni.”

A nyilvantartasi utasitas 9.5.1. pont harmadik és negyedik bekezdése helyébe a kdvetkezd rendelkezések Iépnek:

,Az ellenérzési szakterlilet jegyz6kdnyve alapjan a teljes vagy részleges adatvesztést a KELEN-rendszerben régziteni,
illetve a kordbban rogzitett adatvesztést modositani kell. A nem adatvesztés tényét megallapitd ellendri
jegyzokonyvek adatait a KELEN-rendszer Megjegyzés rovataban régziteni kell.

Az ellenérzési szakterilet altal atadott azon dokumentumot, amely a nyilvantartasra kotelezett szamara kotelezést
tartalmaz, minden esetben iktatni és hataridézni kell az ellenérzési szakteriilet altal megadott datum szerint.
Amennyiben az ellendrzétt nyilvantartdsra kotelezett az el6irtakat hataridében nem hajtja végre, az adatszolgaltatas
potldsara hatdsagi tgyet kell inditani. Az ellenérzési szakterilettdl érkezett azon megkeresés esetében, amelyben
kordbban ellenéri eljaras tortént és a nyilvantartasi szakterilet eljdrdsa sem vezetett eredményre, az lgyet az
ellenérzési szakterdilet részére Ujabb ellendri eljarasra visszaadni nem kell.”

A nyilvéntartdsi utasitds 9.5.2. pont harmadik bekezdése helyébe a kdvetkezé rendelkezés 1ép:
+A nyilvantartasi szakterilet altal kért ellenérzések elektronikus tGton atadott lgyiratdhoz csatolni kell az 0sszes
rendelkezésre &ll6, az Ugy elbirdldsa szempontjdbol fontos adatot és iratot. Az ellendrzési szakegység a
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KELEN-rendszerben az okmanyokhoz hozzafér, ezért azokat kinyomtatott formaban nem kell a megkereséshez
mellékelni, arra a megkeresésben kell utalni. A KELEN-rendszerben nem taldlhato, papiralapu iratokat az elektronikus
megkereséshez szkennelt formaban kell mellékelni. Ha az okmany szkennelése (pl. a terjedelme miatt) nem
lehetséges, azt papir alapon kell az ellenérzési szakegység felé — a megkeresésre hivatkozassal - tovabbitani.
Amennyiben a nyilvantartasi szakterilet ird&sos megkeresései a kotelezettel szemben eredménytelenek voltak, az
ellenérzési szakterdiletet errdl is tdjékoztatni kell.

Az ellenérzési szakegység felé torténé megkeresésen fel kell tiintetni, hogy az egyéni vallalkozénak vagy
mezdgazdasagi 6stermelének az ellendrizni kivant évet megel6zéen volt-e alkalmazottja.”

73.8§ A nyilvantartasi utasitas 9.7. pontja helyébe a kdvetkezd rendelkezés 1ép:

,9.7. A nyilvantartasi szakegységhez a jogligyi szakterulettdl, folyamatban 1évé peres tigyben érkezett megkeresésre
harom munkanapon belil valaszt kell adni.”

74. 8 A nyilvantartasi utasitas 10. pont jelenlegi harmadik bekezdése helyébe a kdvetkezé rendelkezés Iép:
+A jelen utasitasban nem szerepld, a nyilvantartasi és adatszolgaltatasi feladatok ellatasanak specialis szabdlyai, illetve
az eljarasndl alkalmazott nyomtatvanyok médszertani Gtmutatéban keriilnek szabdlyozésra.”

75.8 A nyilvantartasi utasitas 10. pontja a kdvetkezé uj harmadik bekezdéssel egésziil ki:

»Az utasitadsnak az egyes nyugdij-biztositasi targyu utasitdsok modositasarol szold 13/2011. (XI. 10.) ONYF utasitassal
(a tovabbiakban: Médut.) megallapitott rendelkezéseit a Modut. hatalybalépésekor folyamatban 1évé tigyekben is
alkalmazni kell.”

76.8§ Hatalyat veszti a nyilvantartési utasitas
a) 5.pontja,

b) 6. pontja,
c) 9.2.pontja,
d) 9.4.pont4. bekezdése,
e) 9.4.pont 8. bekezdés utolsé mondata,
f)  9.5.2. pont masodik bekezdés utolsé mondata,
g) 9.5.2. pont negyedik bekezdése.
77.8§ A nyilvantartasi utasitas

a) 9.1.1. pont els6é bekezdésében a ,régidk” szovegrész helyébe az ,igazgatésagok” szoveg, az ,5 munkanapon”
szovegrész helyébe a , 15 munkanapon” széveg;

b) 9.1.1. pont médsodik bekezdésében az ,5 munkanapon” szovegrész helyébe az ,5 napon” széveg;

c)  9.1.1.pontmésodik bekezdésében, 9.4. pontja el6tti cimben az ,az APEH" sz6vegrész helyébe az ,a NAV” szoveg;

d) 9.4.pont 6tddik bekezdésében az ,az APEH-t61” szovegrész helyébe az ,a NAV-to6l” széveg;

e) 9.4. pont utolsé bekezdésében az ,Az APEH" szbvegrész helyébe az ,A NAV” szoveg, az ,5 munkanapon”
szovegrész helyébe a , 15 munkanapon” széveg;

f)  9.5.3.pont negyedik bekezdés utolsé mondataban a ,feljegyzéseket elkiilonitve kell tarolni” szovegrész helyébe a
Jfeljegyzéseket elkiilonitve kell tarolni, annak adatait a KELEN-rendszer Megjegyzés rovataban régziteni kell”
szoveg;

g) 9.6.pont elsé és masodik bekezdésében a ,pénziigyi szakteriilet” szovegrész helyébe a ,Nyugdijbiztositasi Alap
Terlleti Elszamolasi Osztalya” szoveg

1ép.
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78.§

79.8§

6. ZARO RENDELKEZESEK

Ez az utasitas a kozzétételét kovetd napon lép hatdlyba, és a hatdlybalépését kovetd napon hatalyat veszti.

Hatalyat veszti:

a)
b)

4]

d)

a nemzetkdzi nyugdijiigyek elbiralasanak tgyviteli eljarasarol sz616 7/2006. (Nyb.K.2.) ONYF utasitas,

a nyugdij-biztositasi igazgatasi szervek hivatalos iratainak kézbesitésér6l és az ezzel kapcsolatos Ugyviteli
eljarasrél sz616 35/2005. (Nyb.K.8.) ONYF utasitas modositasarol szolo 11/2006. (Nyb.K.2.) ONYF utasitas,

a nemzetkdzi nyugdijiigyek elbiraldsanak Ggyviteli eljarasarél szolé 7/2006. (Nyb.K.2.) ONYF utasitas
madositasardl sz6l6 8/2007. (Nyb.K.2) ONYF utasitas,

a nyugdij-biztositasi igazgatdsi szervek hivatalos iratainak kézbesitésér6l és az ezzel kapcsolatos Ugyviteli
eljarasrol sz616 35/2005. (Nyb.K.8.) ONYF utasitas modositasarol sz616 11/2007. (Nyb.K.2.) ONYF utasitas,

a nyugdij-biztositasi igazgatasi szervek hivatalos iratainak kézbesitésér6l és az ezzel kapcsolatos Ugyviteli
eljarasrél sz616 35/2005. (Nyb.K.8.) ONYF utasitas modositasarol szolo 9/2008. (Nyb.K.2.) ONYF utasitas,

a nemzetkdzi nyugdijugyek elbiraldsdnak tgyviteli eljarasarol sz616 7/2006. (Nyb.K.2.) ONYF utasitas modositasarol
52616 33/2008. (Nyb.K.3.) ONYF utasitds,

a nemzetkdzi nyugdijugyek elbiralasanak tigyviteli eljarasardl sz616 7/2006. (Nyb.K.2.) ONYF utasitds modositasarol
sz6l6 12/2009. ONYF utasitas,

a hatésagi feltigyeleti jogkdr gyakorlasardl, valamint a felligyeleti eljaras lefolytatdsardl szélé 32/2009. ONYF
utasitas,

a nyugdij-biztositasi igazgatasi szervek hivatalos iratainak kézbesitésérdl és az ezzel kapcsolatos Ugyviteli
eljarasrol sz616 35/2005. (Nyb.K.8.) ONYF utasitas modositasardl sz616 33/2009. ONYF utasitas,

a nemzetkdzi nyugdijiigyek elbiralasardl sz6l6 37/2010. ONYF utasitas.

Prof. dr. Mészdros Jozsef s. k.,
féigazgatd
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1. Személyiigyi hirek

Allaspalyazatok

A Rendortiszti Féiskola rektora palyazatot hirdet
a Biintetés-végrehajtasi Tanszék tanszékvezetdi beosztasanak elnyerésére

A Rendértiszti Féiskola rektora, a felsGoktatasrol szold 2005. évi CXXXIX. torvény (a tovabbiakban: Felséoktatasi
torvény) 96. § (6) bekezdésében, valamint a katonai és rendvédelmi felsoktatasi intézmények vezetSinek, oktatdinak
és hallgatéinak jogallasardl szold 1996. évi XLV. torvény 10/A. §-aban foglaltak alapjan palyazatot hirdet a
Blintetés-végrehajtdsi Tanszék tanszékvezetdi beosztasanak elnyerésére.

A vezet6i megbizds - a Felséoktatasi torvény alapjan — hatdrozott id6re, 3 évre létesll a Nemzeti Koézszolgalati
Egyetem létesitésérdl szold 201 1. évi XXXVI. torvény 14. § (7) bekezdésének figyelembevételével.

A palydzéval szemben tdmasztott kovetelmények:

- rendvédelmi szervnél fennallé hivatdsos szolgdélati viszony;

- egyetemi oklevél;

- doktori (Ph.D) tudomanyos fokozat;

- legaldbb féiskolai tandri vagy egyetemi docensi oktatoi fokozat;

- az egyetemi végzettség megszerzésétdl szamitott legaldbb 10 éves felséoktatasi, tudomanyos kutatoi, vagy az
adott szakterilet ismeretanyagdnak megfelel6 szakteriileten, részben rendészeti felsGoktatdsban megszerzett
szakmai gyakorlat (az egyes teriileteken toltott id6k 6sszevonhatdk), valamint legaldbb 5 éves vezetdi gyakorlat;

- az adott tudoményteriileten magas szinvonald tudomanyos tevékenység;

- alkalmas legyen a hallgatdk, a tanarsegédek és a doktori képzésben részt vevék, tanulmanyi, illetve tudomanyos
munkajanak vezetésére;

- idegen nyelvi publikaciok, alkalmas legyen idegen nyelven el6adésok és szeminariumok tartasara;

- atanszék altal oktatott tudomanyteriletek nemzetkozi 6sszehasonlitasra képes ismerete;

- a katonai és rendvédelmi felsGoktatdsi intézmények vezetbinek, oktatdinak és hallgatdinak jogallasardl szélé
1996. évi XLV. torvény 3. § (3) bekezdésében, és a fegyveres szervek hivatdsos allomanyu tagjainak szolgalati
viszonyardl szold 1996. évi XLIII. térvényben (a tovabbiakban: Hszt.) foglalt feltételek megléte, illetve az ott irtak
tudomasulvétele.

A tanszékvezet6 éltalanos feladatai:

- vezeti, szervezi, iranyitja és ellendrzi a tanszék oktatd és tudomanyos, valamint egyéb tevékenységét, gondoskodik
a tanszékre harul6 valamennyi feladat, kotelezettség teljesitésérdl;

- az adott szakterileten tankdnyvek, jegyzetek irasa, szakmai lektoralasa;

— atanszék dllomanyaba beosztottak szakmai és tudomanyos fejlédésének elésegitése;

- részvétel a féiskola életében, valamint a féiskola hazai és nemzetkozi kapcsolatainak szervezésében, fenntartasaban.

A palyazatnak tartalmaznia kell:

a palyazo nevét, munkahelyét és beosztasat;

- eddigi vezet6i és szakmai munkdjanak részletes leirdsat; ezen bell:

oktatoi és tudoményos munkdjanak részletes ismertetését;

= tudomanyos, illetéleg szakmai szervezetekben végzett tevékenységét;

fontosabb tanulmanyutjait, publikacioit;

- nyilatkozatat fennallé foglalkoztatasi jogviszonyairdl, munkavégzésre irdnyuld egyéb jogviszonyairdl, azok

tartalmardl és idébeni behataroltsagarol.
- atanszék vezetésére, fejlesztésére valamint azok megvaldsitasara vonatkozo elképzeléseit.
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A palydzathoz mellékelni kell:

- a palyazoé onéletrajzat és részletes szakmai életrajzat;

- azegyetemi és a rendészeti szakmai végzettséget, tudomanyos fokozatot, idegennyelv-ismeretet tanusité okiratok
hiteles masolatait;

— fontosabb tudomanyos publikacidk jegyzékét;

- hozzajérulé nyilatkozatot arrél, hogy a pélyazat tartalmat, illetve a palydzé pélyazatban szereplé személyes és
kilonleges adatait a szenatus (szavazati, illetve tandcskozasi jogu) tagjai megismerhetik;

- nyilatkozatat arrél, hogy munkajat féallasban latja el.

Bérezés: a Hszt. 6/B. szamu melléklete alapjan féosztalyvezet6-helyettesi illetménykategdria alapjan.

A pélyazat benyujtasanak hatarideje: a Hivatalos Ertesitében térténé megjelenéstél szamitott 30. nap.

A vezet6i megbizatas az elbiralast kdvetéen azonnal odaitélhetd.

A pélyadzatot a Renddrtiszti Féiskola Személyligyi Osztalyan (1121 Budapest, Farkasvolgyi ut 12.; postacim: 1534
Budapest, Postafiok 27.) egy példanyban kell benyujtani.

A palyazénak a véleményezést megel6zéen - a f6éiskola szenatusa részére a FelsGoktatdsi torvény 27. § (8) bekezdés
j) pontjaban biztositott jog gyakorlasa érdekében - a féiskola szendtusa el6tt meg kell jelennie.

A palydzat megjelenésének a helye:
Hivatalos Ertesit6
Rendértiszti Féiskola honlapja (www.rtf.hu)

A palydzat elbirdldsdnak hatarideje: a benyujtasi hataridd lejartat kdvetd 30 nap.
A palydzattal kapcsolatos egyéb informacidk megismerheték a Rendértiszti Féiskola Személyligyi Osztalyan dr. Sipos
Csilla osztalyvezeténél, a 392-3517 vagy a 19-105 (rendészeti) telefonszamon.

Prof. dr. Sdrkdny Istvdn ny. r. vezérérnagy
egyetemi tanar
rektor

e

A Rendortiszti Foéiskola rektora palyazatot hirdet
a Biintetés-végrehajtasi Tanszék allomanydaban 2 f6 foiskolai docensi munkakor elnyerésére

A Renddrtiszti Féiskola rektora, a felsGoktatasrol sz6lé 2005. évi CXXXIX. torvény 88. § (1) bekezdésében, valamint a
katonai és rendvédelmi felsGoktatdsi intézmények vezetbinek, oktatdinak és hallgatoinak jogéllasardl szol6 1996. évi
XLV. térvény 4. § (2) bekezdésében foglaltak alapjan palyazatot hirdet a Blintetés-végrehajtasi Tanszék allomanyaban
2 f6 foiskolai docensi munkakor elnyerésére. A statuszok a féiskolara berendelt hivatasos allomanyu adjunktussal,
illetve tanarsegéddel betoltottek. A kinevezések hatarozatlan idére létesitinek.

A palydzéval szemben tdmasztott kovetelmények:

- a Blintetés-végrehajtas Orszagos Parancsnoksaganal fennall6 hivatasos szolgaélati viszony;

- egyetemi végzettség;

- doktori (Ph.D) tudomanyos fokozat;

- legaldbb egy idegen nyelvbdl ,C" tipusu, kdzépfoku nyelvvizsga megléte;

— a szakképesités megszerzésétdl szamitott legaldbb 8 éves felséoktatasi, tudomanyos kutatdi, vagy az adott
szakterllet ismeretanyagdnak megfelel6 szakterlleten megszerzett gyakorlat (az egyes terlleteken tolt6tt idok
osszevonhatok);

a tanszék altal oktatott tudomanyteriletek nemzetkozi 6sszehasonlitasra képes ismerete;

nemzetkozi kapcsolatokban alkalmas legyen szakteriletén a féiskola képviseletére;
folytasson rendszeres szakmai kozéleti tevékenységet;
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a katonai és rendvédelmi fels6oktatdsi intézmények vezetdinek, oktatdinak és hallgatéinak jogallasardl szolo
1996. évi XLV. torvény 3. § (3) bekezdésében irt feltételek megléte, illetve az ott irtak tudomasulvétele;
véllalja, hogy munkajat fémunkaiddben latja el.

A féiskolai docens altalanos feladatai:

a tanszéken oktatott tantargyak ismerete, azok magas szintl oktatasa és tudomanyteriletiik mivelése;
onallé kutatasok folytatésa;

a tanszéken oktatott tantargyakhoz (6nalléan vagy tarsszerzéként) tananyagok, tankényvek, jegyzetek irasa;
a tanszék tananyag-kidolgozé tevékenységében meghatarozé szerepvallalas;

rendszeres publikacios tevékenység;

a hallgatdk, illetve a tanarsegédek tanulmanyi, illetve tudomanyos tevékenységének vezetése.

A palydzatnak tartalmaznia kell:

a palyazo nevét, munkahelyét és beosztasat, valamint munkakéri besorolasat;
tudomanyos fokozatat;
eddigi szakmai munkdjanak részletes leirasat; ezen belll:

oktatdsi és tudomanyos munkajanak részletes ismertetését;

tudomanyos, illetéleg szakmai szervezetekben végzett tevékenységét;
fontosabb tanulmanyutjait;
nyilatkozatat fenndllé foglalkoztatdsi jogviszonyairdl, munkavégzésre iranyulé egyéb jogviszonyairdl, azok

tartalmardl és idébeni behataroltsagarol.

A palydzathoz mellékelni kell:

a palyazoé onéletrajzat és részletes szakmai életrajzat;

az egyetemi végzettséget, tudomanyos fokozatot, idegennyelv-ismeretet tanusitd okiratok hiteles masolatait;
fontosabb tudomanyos publikicidk jegyzékét;

hozzajaruld nyilatkozatot arrél, hogy a pélydzat tartalmat, illetve a palydzé palydzatban szereplé személyes és
kiilonleges adatait a szenatus (szavazati, illetve tandcskozasi jogu) tagjai megismerhetik.

Bérezés: a fegyveres szervek hivatdsos allomanyu tagjainak szolgalati viszonyardl sz6l6 1996. évi XLIII. térvényben
(Hszt.) meghatérozottak alapjan.

A palyazat benyujtasanak hatarideje: a Hivatalos Ertesitében térténé megjelenéstél szamitott 30. nap.

A munkakor betdlthetéségének idépontja: a munkakor az elbirdlast kovetéen azonnal betdlthetd.

A pélydzatot a Renddrtiszti Féiskola Személyligyi Osztalyan (1121 Budapest, Farkasvolgyi ut 12.; postacim: 1534
Budapest, Postafiok 27.) egy példanyban kell benyujtani.

A pélydzénak a véleményezést megel6zéen - a fOiskola szendtusa részére a felsGoktatdsrol szolé 2005. évi
CXXXIX. torvény 27. § (8) bekezdés j) pontjaban biztositott jog gyakorldsa érdekében - a féiskola szenatusa el6tt meg

kell jelennie.

A palydzat megjelenésének a helye:

Hivatalos Ertesit6
Rendértiszti F6iskola honlapja (www.rtf.hu)

A palyazat elbirdlasanak hatarideje: a benyujtasi hatarid6 lejartat kdvetd 30 nap.

A palyazattal kapcsolatos egyéb informaciok megismerheték a Rendértiszti Féiskola Személyiigyi Osztalyan dr. Sipos
Csilla osztalyvezetdnél, a 392-3517 vagy a 19-105 (rendészeti) telefonszamon.

Prof. dr. Sdrkdny Istvdn ny. r. vezérérnagy
egyetemi tandr
rektor
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Alapito okiratok

A Magyar Koztarsasag Honvédelmi Minisztériuma iranyitasa ala tartozoé koltségvetési szerv
alapitoé okirata

A Magyar Honvédség Honvédkorhaz alapito okirata (a médositasokkal egységes szerkezetben)

A honvédelemrdl és a Magyar Honvédségrél sz616 2004. évi CV. torvény 76. § (3) bekezdése alapjan - figyelemmel az egészségligyi
elldtorendszer fejlesztésérdl szold 2006. évi CXXXII. térvényben, az dllamhaztartasrél szo16 1992. évi XXXVIIL. torvény 88. §-aban, az
allamhaztartds muakodési rendjérdl szold 292/2009. (XII. 19.) Korm. rendelet 10. §-dban, valamint a honvédelmi szervezetek
mUkddésének az dllamhaztartds mikodési rendjétdl eltérd szabdlyairdl sz6l6 346/2009. (XIl. 30.) Korm. rendeletben, a kdzponti

egészségligyi szolgaltaté szervezetek létrehozasardl sz616 2009/2007. (1. 30.) Korm. hatérozatban, tovabba az Allami Egészségiigyi

Kozpont létrehozasa érdekében sziikségessé valt egyes feladatokrdl sz6l6 2058/2007. (lIl. 31.) Korm. hatarozatban foglaltakra -
a Magyar Honvédség Honvédkorhaz alapité okiratat a kdvetkezék szerint adom ki.

1.

A Magyar Honvédség (a tovabbiakban: MH) Hadrendjébe tartozd szervezetként 2007. julius 1-jei hatallyal
koltségvetési szervet alapitok.

A koltségvetési szerv megnevezése: Magyar Honvédség Honvédkorhaz
Roviditett megnevezése: Honvédkorhaz
Angol nyelvii megnevezése: Military Hospital

A koltségvetési szerv székhelye: 1134 Budapest Xlll., Robert Karoly krt. 44.
Postacime: 1380 Budapest, Pf. 1214.

Telephelyei:

1062 Budapest VI., Podmaniczky u. 109-111,;

1121 Budapest XII., Szanatorium u. 2/A;

2621 Veréce (postacime: 2621 Verdce, Pf. 20);

8380 Héviz, Ady Endre Ut 31., postacime: 8381 Pf. 16;

8380 Héviz, Kossuth Lajos u. 7/A;

8230 Balatonfiired, Szabadsag u. 5.;

1097 Budapest IX., Gyali ut 17-19., postacime: 1555 Budapest, Pf. 68;

6000 Kecskemét, Balaton utca 17., postacime: 6001 Kecskemét, Pf. 306;

1183 Budapest XVIII., Tiinde utca, hrsz. 0137664., postacime: 1553 Budapest, Pf. 1;
1025 Budapest XII., Szilagyi Erzsébet fasor 20., postacime: 1553 Budapest, Pf. 1;
1118 Budapest XI., Budadrsi ut 49-51.

A koltségvetési szerv kdzvetlen jogel6djei és azok székhelyei:

- IRM Kdzponti Koérhaz és Intézményei, 1071 Budapest VII.,, Varosligeti fasor 9-13.;

- Magyar Honvédség (a tovabbiakban: MH) Ver6cei Betegotthon, 2621 Verdce, Pf. 20;

- MH Hévizi Mozgasszervi Rehabilitacids Intézet, 8381 Héviz, Ady Endre Gt 31.;

MH Balatonfiiredi Kardioldgiai Rehabilitacids Intézet, 8230 Balatonftired, Szabadsag ut 1.;

MAV Kérhaz és Kozponti Rendel&intézet (a kiildn jogszabalyban meghatéarozott tevékenység kivételével),
1062 Budapest VI., Podmaniczky utca 109-111,;

Budai MAV Kérhaz (a kiilén jogszabalyban meghatarozott tevékenység kivételével), 1121 Budapest X,

Szanatoérium utca 2/A;
- Orszédgos Gyogyintézeti Kozpont, 1135 Budapest XllI., Szabolcs utca 33-35.
A koltségvetési szerv kizardlag az el6dintézmények fekvébeteg- és egyes jarobeteg-ellatast végzé szervezeti
elemeinek atvételébdl adddo jogok és kotelezettségek tekintetében jogutddja a jogeldd intézményeknek.
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10.

11.

A koltségvetési szerv dltalanos jogutddja a 2011. november 14-én beolvadédssal megsziint MH Dr. Radé Gyodrgy
Honvéd Egészségiigyi Kézpontnak (1134 Budapest XIII., Rébert Karoly krt. 44.).

. A koltségvetési szerv gazdalkodasi jogkore alapjan o©nadlléan muikodé és gazdalkodd koltségvetési szerv.

Ingatlan-fenntartasi, -lizemeltetési és -fejlesztési, az épliletek fenntartdsdhoz, izemeltetéséhez és a személyi dllomény
elldtasdhoz sziikséges targyieszkoz- és anyagellatasi feladatait az MH o6nadlléan m(kodd és gazdalkodo, az
ingatlan-fenntartasi és -lizemeltetési feladatok kézpontositott végrehajtasara kijelolt koltségvetési szerve végzi.

A koltségvetési szerv tevékenysége a 861000 Fekvébeteg-ellatds szakagazatba tartozik.

A koltségvetési szerv jogi személy, az MH Hadrendjébe tartozé 6nallé dllomanytablaval rendelkezé, dandar jogallasu
katonai szervezet. Allomanya az MH kéltségvetési létszamkeretébdl az MH &nallé allomanytablas szervezetek és
szervek részére biztositott Iétszdmkeretbe tartozik.

A koltségvetési szerv:

a) alapitdja: a honvédelmi miniszter;

b) irdnyit6 szerve: a Magyar Koztarsasdg Honvédelmi Minisztériuma;
c) irdnyitd szervének székhelye: 1055 Budapest V., Balaton utca 7-11.

A koltségvetési szerv feladatait a Honvéd Vezérkar fénokének kdzvetlen szolgalati aldrendeltségében végzi.
A koltségvetési szerv illetékessége: orszagos.

A koltségvetési szerv jogszabdlyban meghatarozott kdzfeladata:

11.1. Az egészségligyrol szolo 1997. évi CLIV. térvény (a tovabbiakban: Eiitv.), a tarsadalombiztositas ellatasaira és a

magannyugdijra jogosultakrél, valamint e szolgaltatasok fedezetérdl sz6ld 1997. évi LXXX. torvény, a kotelezd

egészségbiztositas ellatasairol szold 1997. évi LXXXIIL. torvény, az egészségligyi ellatdrendszer fejlesztésérdl sz6lé

2006. évi CXXXII. torvény, az egyes kozpontositott egészségligyi szolgdltatok altal nyujtott szolgdltatasok

igénybevételérdl, valamint a kiilén meghatédrozott személyek tekintetében fenndllé egészségugyi ellatds rendjérol

sz616 175/2007. (V1. 30.) Korm. rendelet el&irdsai szerint az igényjogosultak és jogosultak egészségligyi ellatasa.

11.2. A kodltségvetési szerv honvédelem és rendvédelem egészségligyi teriiletén ellatandd specidlis allami feladata:

a) részvétel a Magyar Koztarsasdg szuverenitdsa, terileti és légtérintegritasa védelmében, valamint a szdvetségi
rendszerekben vallalt kotelezettségek teljesitéséhez szlikséges katona-egészséguigyi képességek kialakitasadban
és fenntartasaban, tovabba az ezekhez sziikséges feltételrendszer biztositasaban;

b) részvétel az egészségligy teriiletén a tarsadalombiztositassal 6sszefliggd és a katona-egészségligyre vonatkozé
tevékenység végrehajtaséban;

¢) az MH nemzetkozi ktelezettségeibél adodéd egészségiigyi feladatok végzésében vald részvétel;

d) |éqgi-foldi kitrités egészséguigyi biztositasa;

e) az alkalmassagi vizsgalatok végrehajtasa, az alkalmassagi kdvetelmények, valamint az alkalmassag elbirdlasa
rendjének meghatarozasa, a szolgalatképesség, illetve szolgalatképtelenség orvosi elbirdlasa, a fellilvizsgalati
tevékenység (FUV) végzése a Magyar Honvédség hivatasos és szerzédéses allomanyu katondinak jogallasarol
sz6l6 2001. évi XCV. térvény (a tovabbiakban: Hjt.), tovabba a fegyveres szervek hivatdsos alloméanyu tagjainak
szolgalati viszonyarol sz6l6 1996. évi XLIII. torvény hatalya ald tartoz6 személyek esetében.

11.3. Ahonvédelemrdl és a Magyar Honvédségrdl szolé 2004. évi CV. térvény (a tovabbiakban: Hvt.) 70. § (2) bekezdése

szerint, a Hvt. 70. § (1) bekezdés keretei k6zott meghatarozott feladatok végzése;

11.4. az egészségligyi tevékenység végzésének egyes kérdéseirdl sz6l6 2003. évi LXXXIV. térvényben meghatérozott

feladatok végzése;

11.5.az egészségligyi felséfoku szakirdnyu szakképzési rendszerrdl szold 122/2009. (VI. 12.) Korm. rendeletben

meghatarozott feladatok végzése;

11.6. az egészségligyi szolgaltatas gyakorlasanak altalanos feltételeirél, valamint a m(ikbdési engedélyezési eljarasrol

sz6l6 96/2003. (VII. 15.) Korm. rendeletben meghatérozott feladatok végzése;

11.7. a téritési dij ellenében igénybe vehet egyes egészségligyi szolgéltatasok téritési dijardl sz616 284/1997. (XII. 23.)

Korm. rendeletben meghatdarozott feladatok végzése;
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12.

11.8. az egyes rendvédelmi szervek hivatdsos dllomanyu tagjai egészségi, pszichikai és fizikai alkalmassagardl,
kozalkalmazottai és koztisztvisel6i munkakori egészségi alkalmassagarol, a szolgélat-, illetve kereséképtelenség
megallapitasardl, valamint az egészségiigyi alapellatasrél sz6l6 57/2009. (X. 30.) IRM-OM-PTNM egyiittes
rendeletben meghatarozott feladatok végzése;

11.9. a kozuti gépjarmivezetdk egészségi alkalmassdganak megdllapitasardl szold 13/1992. (VI. 2.) NM rendeletben
meghatarozott feladatok végzése;

11.10. a munkakori, szakmai, illetve személyi higiénés alkalmassag orvosi vizsgalatardl és véleményezésérdl sz6lo
33/1998. (V1. 24.) NM rendeletben meghatarozott, tevékenységi korébe tartozé feladatok végzése;

11.11. az egészségligyi szolgaltatok szakmai feliigyeletérdl szolé 15/2005. (V. 2.) EGUM rendeletben kapott
felhatalmazas alapjan az MH egészségligyi tevékenységének felligyelete, a fészakorvosi rendszer miikodésének
iranyitasa;

11.12. az egészségiigyi hatdsagi és igazgatasi tevékenységrél sz6l6 1991. évi XI. torvény 15. § (6) bekezdésében, az
Elitv. 74. § (1) bekezdésében, valamint a munkavédelmi hat6sdgi feladatokat ellatd egyes szervek kijeldlésérdl sz6l6
230/2008. (IX. 12.) Korm. rendelet 3. § (2) bekezdésében kapott felhatalmazas alapjan a Magyar Honvédség
Kozegészségugyi és Jarvanylgyi Szolgdlatanak mdkodtetése, a honvédelemért felelés miniszter éltal alapitott
szervezetek, tovabba a személyi allomany kozegészségligyi, jarvanyligyi, munka-egészségugyi szakfeliigyelete,
kozegészségligyi, jarvanyligyi, munka-egészségligyi és egészségfejlesztési feladatok ellatasa, jarvanyok fennalldsaval
kapcsolatos intézkedések végrehajtasa;

11.13. az allami célu légikdzlekedésben folytatott szakszolgalati tevékenység repliléegészségi feltételeirél szolo
22/2005. (V1. 14.) HM-EUM egydittes rendelet alapjan a replilés-egészségiigyi vizsgalatok végzése;

11.14. a védett személyek és a kijelolt Iétesitmények védelmérdl sz6lé6 160/1996. (XI. 5.) Korm. rendeletben
meghatarozott feladatok végzése;

11.15. az egészséguigyi ellatas folyamatos mikodtetésének egyes szervezési kérdéseirdl sz616 47/2004. (V. 11.) ESzCsM
rendeletben meghatarozott feladatok végzése;

11.16. az atomenergiarol sz616 1996. évi CXVI. térvény egyes rendelkezéseinek végrehajtasarol sz6l6 16/2000. (V. 20.)
EGM rendeletben meghatéarozott feladatok végzése;

11.17.aHjt. 82. §-a szerint, illetve a hivatdsos és szerz8déses katonai szolgélatra, valamint a katonai oktatdsi intézményi
tanulmanyokra valé egészségi, pszichikai és fizikai alkalmassag elbiralasardl, tovabba az egészségiigyi szabadsag, a
szolgdlatmentesség és a csokkentett napi szolgalati id6 engedélyezésének szabalyairdl sz616 7/2006. (Ill. 21.) HM
rendelet 10. §-a alapjan a személyi allomény pszichikai készenlétének és pszichikai egészségének fenntartasaval
kapcsolatos szakmai feladatok végzése.

A kéltségvetési szerv alaptevékenysége az Allamhaztartasi Szakfeladatrend szerint:
12.1. Fekvébeteg-ellatas keretében
861001 Fekvdbetegek aktiv ellatasa;
861002 Fekvdbetegek kronikus ellatasa;
861003 Bentlakédsos egészségiigyi rehabilitacios ellatas;
861004 Egészségligyi apolas bentlakassal;
861005 Bentlakasos hospice-ellatas;
12.2. Jarébeteg-ellatas, fogorvosi ellatas keretében
862101 Haziorvosi alapellatas;
862211 Jarobetegek gydgyitoé szakellatasa;
862212 Jarobetegek rehabilitacids szakellatasa;
862213 Jardbetegek gydgyité gondozasa;
862214 Jarébetegek egynapos ellatadsa (pl. mivesekezelés);
862220 Egynapos sebészeti elldtas (egynapos beavatkozas);
862231 Foglalkozéds-egészségligyi alapellatas;
862232 Foglalkozéas-egészségligyi szakellatas;
862233 Palya- és munkaalkalmassagi vizsgalatok (kivéve: honvédelmi és rendvédelmi szerveknél);
862234 Honvédelmi és rendvédelmi szervek allomanyanak palya- és munkaalkalmassagi vizsgalata, felligyelete,
ellenérzése;
862240 Egyéb, mashova nem sorolt jarébeteg-ellatas;
862303 Fogorvosi szakellatas;
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12.3. Egyéb human-egészségligyi ellatas keretében
869011 Hatdsagi eljaras érdekében vagy mas, jogszabalyban eldirt okbdl kotelezéen végzett egészségligyi
szakértbi tevékenység;
869012 Human gyogyszerkészitmények engedélyezésének, forgalmazasanak hatosagi feladataival 6sszefliggd
szakértdi tevékenység;
869031 Egészségligyi laboratdriumi szolgéltatasok;
869032 Képalkoto diagnosztikai szolgéltatasok;
869033 Paramedikalis szolgaltatas, természetgyogyaszat;
869034 Mentés;
869035 Betegszallitas, orvosi rendelvényre torténd halottszallitas;
869036 Vér-, szovet- és egyéb kapcsolddo szovetbank;
869037 Fizikoterapias szolgaltatas;
869039 Egyéb, mashova nem sorolt kiegészit6é egészségligyi ellatas;
869041 Csalad- és névédelmi egészségligyi gondozas;
869043 Fert6z8 megbetegedések megel6zése, jarvanylgyi ellatas;
869044 Nem fert6z6 megbetegedések megel6zése;
869049 Egyéb betegségmegelézés, népegészségligyi ellatas;
869047 Komplex egészségfejlesztd, prevencios programok;
869051 Kornyezet-egészségligyi feladatok;
869053 Sugar-egészségiigyi feladatok;
869060 Elelmezés- és taplalkozas-egészségiigyi felligyelet, ellenbrzés, tanacsadas;
869052 Telepuilés-egészségligyi feladatok;
869054 Kémiaibiztonsdg-egészséguigyi feladatok;
12.4. A tudomanyos kutatas és fejlesztés teriiletén
721921 Orvostudomanyi alapkutatas;
721922 Orvostudomanyi alkalmazott kutatas;
721923 Orvostudomanyi kisérleti fejlesztés;
722024 Pszicholdgiai és viselkedéstudomanyi alapkutatas;
722025 Pszicholdgiai és viselkedéstudomanyi alkalmazott kutatds;
12.5. Az oktatas teriiletén
853131 Nappali rendszer( szakiskolai oktatas (9-10. évfolyam);
853135 Szakiskolai felnéttoktatas (9-10. évfolyam);
853211 Szakképesités megszerzésére felkészité nappali rendszerl szakmai elméleti oktatds a szakképzési
évfolyamokon;
853214 Szakképesités megszerzésére felkészité szakmai elméleti felnéttoktatas;
853221 Szakképesités megszerzésére felkészité nappali rendszer(i szakmai gyakorlati oktatas a szakképzési
évfolyamokon;
853224 Szakképesités megszerzésére felkészité szakmai gyakorlati felnéttoktatas;
842151 Nemzetkdzi tudomdanyos egylittmikodés;
855935 Szakmai tovabbképzések;
842152 Nemzetkozi oktatési egylittmikodés;
854212 Szakiranyu tovabbképzés;
854221 Alapképzés;
854222 Mesterképzés;
854223 Doktori képzés;
12.6. Egyéb
712101 Méréeszkozok hitelesitése;
749010 lgazsagugyi szakértdi tevékenység;
477300 Gydgyszer-kiskereskedelem;
712105 Orvostechnikai eszkdzok, in vitro diagnosztikai miUszerek, gépek, eszk6zok és berendezések
medfeleléségének vizsgalata és tanusitésa;
750000 Allat-egészségligyi ellatas;
325000 Orvosi eszkoz gyartasa;
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13.1.

13.2.

14.

15.

16.

17.

18.

841333 Munkavédelmi, munkatgyi ellendérzés kdzponti igazgatasa és szabalyozasa;
522130 Parkold, garazs Gizemeltetése, fenntartasa;
821900 Fénymasolas, egyéb irodai szolgaltatas;
823000 Konferencia, kereskedelmi bemutaté szervezése;
562917 Munkahelyi étkeztetés;
12.7. Honvédelem teriiletén
842202 Védelmi képességek fenntartasa;
842541 Ar- és belvizvédelemmel 6sszefiiggd tevékenységek;
842542 Mindsitett id6szaki tevékenységek (kivéve ar- és belvizvédelem);
842543 Katasztrofavédelmi helyreallitasi tevékenység (kivéve ar- és belvizvédelem);
842144 Nemzetkozi katasztréfavédelmi segitségnyujtas;
842203 Védelmi képesség fejlesztése;
842204 Haderd kiképzése, felkészitése;
842207 Honvédelmi K+F (megel6z6 és gydgyito katonai pszicholdgiai kutatas és kisérleti fejlesztés);
842160 Nemzetkodzi szervezetekben valé részvétel;
842192 Nemzetkozi katonai rendészeti szerepvallalas béketamogaté és valsagkezelé miveletekben.

A koltségvetési szerv vezetbje, kinevezésének rendje:

a) avezetd megnevezése: parancsnok (MH egészségiigyi fénok);

b) a parancsnokot (MH egészségligyi fonokot) a Honvéd Vezérkar fénokének javaslata alapjan a honvédelmi
miniszter nevezi ki és menti fel.

A parancsnokot a koltségvetési szerv feladatainak ellatdsdban a Honvédkérhaz Allomanytablajaban nevesitett,

valamint Szervezeti és M(ikddési Szabalyzatdban meghatérozott vezeté 4llomany tdmogatja.

A koltségvetési szervnél a kozalkalmazottak jogallasardl szolé 1992. évi XXXIII. torvény hatdlya ald tartozo
kozalkalmazottak allnak jogviszonyban, illetve a Hjt. hatalya ald tartozé hivatasos és szerz6déses katonak teljesitenek
szolgalatot.

A koltségvetési szerv vallalkozasi tevékenységei aranydnak felsé hatara 20% a koltségvetési szerv kiadasaiban.

A koltségvetési szerv nyilvantartasba vételét a Magyar Allamkincstar végzi.

A koltségvetési szerv szervezeti felépitését, vezetési rendjét, miikodésének sajatos szabalyait a Szervezeti és Mlikodési
Szabdlyzat tartalmazza, melyet a kdltségvetési szerv vezetdje az alapitd okirat hatalyba Iépését kdvetd 60 napon beliil
elkészit és jovahagydsra felterjeszt a Honvéd Vezérkar fénoke részére.

Jelen alapité okirat 2011. november 15-én |ép hatalyba, és azzal egyidejlleg a Honvédkérhéaz - Allami Egészségiigyi
Koézpont (Honvéd, Rendészeti és Vasutegészségligyi Kozpont) 2011. augusztus 19-én kelt, 144/25/2011. szamu,
egységes szerkezet( alapité okirata hatdlyat veszti.

Budapest, 2011. oktéber 12.

Nyt. szam: 144-46/2011.

Dr. Hende Csaba s. k.,

honvédelmi miniszter




10466 HIVATALOS ERTESITO * 2011.évi56.5zam

IV. Palyazati felhivasok

A Magyar Koztarsasag Kiiligyminisztériumanak palyazati felhivasa civil szervezetek részére
Bosznia-Hercegovinaban, Szerbiaban, Moldovaban, Ukrajnaban, Kenyaban vagy Vietnamban
megvalosulé nemzetkozi fejlesztési egyiittmiikodési projektjeinek tamogatasara

A palyéazat kédszama: KUM-2011-8

A Magyar Koéztarsasag Killigyminisztériuma (KiiM) a 201 1. évi Nemzetkdzi Fejlesztési Egylittmikodési (NEFE) program keretében a
Kuligyminisztérium fejezetnél az egyes fejezeti kezelésti elSiranyzatok felhasznédlasanak szabalyairol szolé 4/2011. (IX. 6.) KiM
rendelet (a tovdbbiakban: Rendelet) 4. § (1) bekezdésének a) pontja, valamint 32. § (1) a) és (4) g) pontja alapjan nyilt palyazati
felhivast tesz kozzé civil szervezetek NEFE-programjainak tamogatasa céljabol.

1. A palyazat targya:
Pélyazat az aldbbi relaciok valamelyikét érintéen a kdvetkezé kiemelt fejlesztési terliletekre nyujthatd be:

1.1. Bosznia-Hercegovina:

Tamogatott szektorok, tevékenységi korok:

a) Kornyezetvédelem:
— Kornyezetileg fenntarthaté vizgazdalkodas elésegitése
— Megujulé energiaforrasok alkalmazéasanak elsegitése
- Kornyezetkimél6 hulladékgazdalkodas el6segitése

b) Kisebbségek szocialis integracidja

c) Oktatas: oktatasi infrastruktura, modszertan fejlesztése

1.2. Szerbia:

Tamogatott szektorok, tevékenységi korok:

a) Oktatas: kisebbségi oktatast végz6 intézmények oktatési koriilményeinek, infrastrukturajanak javitasa

b) Regiondlis és vidékfejlesztés: a vidék gazdasagi fejlédésének elésegitése regionalis egylttmikodések, akar
hataron atnyulé egyittmikodések osztonzésével

1.3. Moldova:

Tamogatott szektorok, tevékenységi korok:

a) Egészségligy: egészségligyi intézmények kapacitasainak fejlesztése

b) Kornyezetvédelem: kdrnyezetileg fenntarthaté mezégazdasagi és vizgazdalkodasi eljarasok elterjesztése

c) A civil tarsadalom erGsitése: civil szervezetek kapacitasépitése, a civil tarsadalom és a kormanyzat
egylttmikodésének erésitése

1.4. Ukrajna:

Tamogatott szektorok, tevékenységi korok:

a) Oktatas: kisebbségi oktatast végz6 intézmények oktatési koriilményeinek, infrastrukturajanak javitasa
b) Egészségligy: slirgésségi és alapfoku betegellatas fejlesztése

) Katasztrofavédelem: katasztrofa megel6zési infrastruktura fejlesztése

d) Energiahatékonysag tamogatdsa

8

1.5. Kenya:

Tamogatott szektorok, tevékenységi korok:

a) Szocidlis fejlesztés: arva gyermekek életkdrilményeinek javitasa

b) Egészségiigyi intézmények vagy szolgaltatdsok fejlesztése, figyelemmel a Millenniumi Fejlesztési Célok 4. és
5. célkit(izésére

c) Oktatasi lehet6ségek fejlesztése, kiilonos tekintettel a Millenniumi Fejlesztési Célok 2. célkitlizésére
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1.6. Vietnam:

Tamogatott szektorok, tevékenységi korok:

a) Oktatds: hatranyos helyzet( csoportok helyzetének javitdsa az oktatds révén

b) Fenntarthaté mezégazdasagi és vizgazdalkodasi technologiak atadasa, fejlesztése
c) Megujulé energia hasznositdsdhoz kapcsoléd6 magyar technolégia dtadasa

2. A palydzok kore:
Pélyazatot nyujthatnak be a Rendelet 2. § a) pontjaban meghatarozottaknak megfelelé magyarorszagi székhely civil
szervezetek, amelyeket a birdsdg kozhasznuként, vagy kiemelkedden kdzhasznuként vett nyilvantartdsba a palyazat
kiirasa el6tt legalabb 2 évvel és az alapszabalynak, alapito okiratnak megfelel6 tevékenységet ténylegesen folytatjak.

3. A palydzattal elnyerhet6 tdmogatas:
3.1. A pélyazatok tdamogatdsara rendelkezésre all6 keret: 50 000 000 Ft (6tvenmillié forint), amely a Kiiligyminisztérium
koltségvetési eldirdnyzatan rendelkezésre all.
Az egy palyazattal elnyerheté tdmogatas legkisebb 6sszege 1 000 000 Ft (egymillié forint), legnagyobb 0sszege
10 000 000 Ft (tizmillié forint).
3.2. A tdmogatds formaja: vissza nem téritendé tdmogatds. Az igényelt tdmogatdsnak a palyazo teljesitményével
aranyosnak kell lennie.
3.3.Indokolt esetben - a palyazo kérelmére — a minisztérium dontése alapjan az elnyert tdmogatas legfeljebb 25%-aig
utolagos elszamolassal eléleg folyésithaté. Az eléleg iranti kérelemben részletesen ki kell fejteni a kérelem indokat.
3.4. Egy pélydzé tobb palyazatot is benyujthat.
3.5.A tdmogatas felhasznaldsa: a nyertes palyazok tamogatast legkordbban 2012. januar 1-jétél elkezd6d6
programokhoz kaphatnak. A tdmogatés felhasznaldsanak, azaz a tdmogatas felhasznalasarol készitett beszdmolé és
tartalmi jelentés megkiildésének hatarideje 2012. junius 30. Nem nyujthatd tdmogatas a palyazat benyujtasakor mér
elkezdett, illetve mér megvaldsult tevékenységre, projektre vagy programra.
3.6. A Kormany 2011. évi koltségvetési egyensulyt megtarté intézkedésekrdl szol6 1316/2011. (IX. 19.) hatdrozatanak
megfeleléen az eléleg és a tdmogatés dsszegének kifizetésére legkordbban 2012. januartdl kerilhet sor.
3.7. A tdmogatott tevékenység 0sszkoltségvetésének legalabb 10%-at a palyazonak sajat forrasbol kell biztositania.
Sajat forrds a tAmogatando tevékenység megvaldsitdsdhoz a palyadzé altal pénzben biztositott forrds. Nem tekinthetd
sajat forrasnak az dllamhaztartas alrendszereibdl nyujtott tdmogatas, kivéve az dllamhaztartas alrendszereibe tartozé
palyazoé koltségvetési szervnek, illetve ezen koltségvetési szerv felligyeleti szervének koltségvetésében az adott célra
el@irdnyzott 6sszeget.
3.8. A pélydzé a tdmogatas 6sszegét kizardlag a projekthez, projektekhez kdzvetleniil kapcsol6do dologi és miikodési
koltségek fedezésére hasznalhatja fel.
3.9. A palydzoé a tdmogatds 0sszegét kizarolag akkor haszndlhatja fel az egyes koltségek utén jaré éfa kifizetésére,
amennyiben a tdmogatassal fedezett tevékenységével kapcsolatban éfa levondsara vagy annak visszaigénylésére
nem jogosult. A palydzé a tdmogatds Osszegét koztartozas torlesztésére, vagy mas jellegli adé kifizetésére nem
hasznalhatja fel. A tdmogatasi 0sszeget a palyazé nem hasznélhatja fel a megbizasi dijakkal kapcsolatban felmertilé
mas addk vagy jarulékok kifizetésére. Eszkdzbeszerzés esetén, ha ez nem szolgalja kozvetlenil a projekt céljat, akkor a
tamogatds terhére torténd elszdmolasra nincs lehetéség.

4. Nem nyujthaté tamogatds azon palyazo részére:

a) akisajat forrassal nem rendelkezik,

b) akit a miniszter irasbeli dontésével kizart az el6iranyzat tdmogatasi rendszerébdl, a kizaras hatalya alatt, vagy

c) akiaRendelet hatdlybalépését megel6zéen kotott tdmogatasi szerz6désében foglaltakat megszegte és emiatt a
minisztérium eldllt a tdmogatasi szerz8déstdl, vagy pénziigyi elszdmoldsét, tartalmi jelentését a minisztérium
nem fogadta el az elallastdl, az elszamolas, tartalmi jelentés elbirdlasatdl szamitott 5 évig, vagy

d) akivel szemben a tdmogatds nyujtasanak egyéb jogszabalyban meghatarozott, vagy a Rendelet hatdlybalépését
megelézden kotott szerzé6désbél eredé akadalya van, vagy

e) akiazigényében valétlan vagy megtéveszt6 adatokat szolgaltatott, vagy

f)  aki végelszamolasi, cséd-, felszamolasi eljaras, vagy a megsziintetésére iranyulo, jogszabalyban meghatéarozott
egyéb eljards alatt all, vagy
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akinek az dllamhaztartds barmely alrendszerével szemben lejart esedékességu, meg nem fizetett tartozasa van,
vagy

aki nem felel meg a rendezett munkaligyi kapcsolatoknak az allamhaztartasrél szold 1992. évi XXXVIII. térvény
(Aht.) 15. §-4ban meghatérozott kévetelményeinek, vagy

aki nem felel meg a jelen palyédzat kiirdsdban foglalt feltételek barmelyikének, illetve az egyéb vonatkozo
jogszabalyi feltételek barmelyikének, igy kiilondsen a kdzpénzekbdl nyujtott tdmogatasok atldthatésagarol szolo
2007. évi CLXXXI. torvény rendelkezéseinek.

5. A pdlyazat tartalmi elemei

A palydzatnak tartalmaznia kell:

a)

b)
d]
d)

a palyazé azonositd adatait, igy kiilondsen nevét/cégnevét, székhelyét/cimét, telefon- és telefaxszamat, valamint
elektronikus elérhet6ségét (tobb elérhetéség esetén annak megjeldlését, hogy az értesitéseket melyik
elérhet6ségre kéri),

a palyazé addszamat (addazonositd jelét),

a palyazé képvisel6jének és kapcsolattartdjanak nevét,

a projekt leirasat: a palyazati felhivasban megjeldlt jogcimek alapjan igényelhet6 tamogatasbol megvaldsitani
tervezett tevékenységek, feladatok ismertetését, (fél A/4-es oldal) — a pélyazati adatlap keretében,

a palydzé szervezet bemutatdsat (f6 célkitlizések, tevékenységi korok) (Részletesen lasd a palyazatirdsi
segédletben - 7. sz. melléklet.),

referenciaprojektek révid bemutatdsat a nemzetkozi fejlesztés teriiletén, kilonds tekintettel a valasztott
célorszagban megvaldsitott projektekre (Részletesen lasd a palyazatirdsi segédletben - 7. sz. melléklet.),

a projekt részletes leirdsat (Részletesen lasd a palyazatirasi segédletben - 7. sz. melléklet.):

— A megcélzott probléma és a helyi kdrnyezet bemutatdsa

- Atfogo célkitlizések, és illeszkedésiik a nemzeti fejlesztési tervbe/stratégiaba

— A projekt célcsoportjanak bemutatésa

- Bevonandé partnerek bemutatasa

- A projekt kdzvetlen céljai

- Vért eredmények

— Projekttevékenységek bemutatésa

- Monitoring tevékenységek bemutatasa

— A projektben résztvevék tevékenység szerint bemutatdsa

- A projekt eredményeinek vart fenntarthatésaga

- A program folytatasanak lehet6ségei,

megvaldsitasi Utemtervet: a megvaldsitds és finanszirozas idébeni Utemezését (a KiM-tamogatasbdl
megvaldsitand6 programszakasz leirasat, itemezését a kezdd és befejez6 idépont megjeldlésével),

a megvaldsitashoz igényelt tdmogatds Osszegét, a részletezett koltségvetési tervet (ebben kilon szerepeltetni
kell az 4fa Osszegét és a sajat forras mértékét, valamint a sajat forras felhasznalasi médjat),

a rendelkezésre 4ll6 sajat és egyéb forras 6sszegét, ezen bellil:

1. a kbzponti és a fejezeti kezelés( elbiranyzatokbdl, alapokbdl, illetve jogszabaly alapjan igényelt, kapott egyéb
tdmogatasokbdl, valamint az allamkozi szerz6dés alapjan kiilfoldi segélyekbdl kapott tamogatasok 6sszegét,

2. az Orszaggydlés, a Kormany, a miniszter, illetve koltségvetési szerv dltal alapitott és tdmogatott alapitvanytdl,
kozalapitvanytdl, koztestllettdl, nonprofit vagy mas gazdasdgi tarsasdgtol a palyazatban szereplé programhoz,
projekthez igényelt, illetve kapott hozzajarulas 6sszegét és formajat, szervezetenként felsorolva.

6. A pdlydzathoz csatolni kell:

a)

b)

4]

d)

hiteles masolatban a palyazé harminc napnal nem régebbi cégkivonatat, vagy igazolast a birdsagi nyilvantartasba
vételrdl,

a palydzo képviseléjének kozjegyzd altal hitelesitett aldirdsi cimpéldanyat, vagy lgyvéd altal ellenjegyzett
alairasmintajat,

eredetiben a pélydzé valamennyi bankszamlajat vezetd hitelintézet harminc napnal nem régebbi igazoldsét
- a pontos szamlaszam megjel6lésével — a palyazd bankszamlajanak vezetésérdl, fizetoképességérdl,

palyazoi nyilatkozatot a sajat forras meglétérdl,

sajat forrds meglétét igazold bankszamlakivonatot, hiteligérvényt vagy szerzédést,
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f)  apalyazo létesité okiratarol készitett egyszerl masolatot,

g) Paélyazati adatlapot — minden pélyazé altal kitdltendé - (1. szamu melléklet),

h) Adatlapot (1/A. vagy 1/B. szamu melléklet),

i) Logikai keretmatrixot (2. szdmu melléklet),

j)  Megvalositasi Utemtervet (3. sz. melléklet),

k) Részletes tételes koltségvetést (4. sz. melléklet),

I) A palydzo képviselje altal cégszerten alairt palyazéi nyilatkozatot (5. sz. melléklet),

m) Akdzpénzekbdl nyujtott tdmogatdsok atldthatosagérdl szé16 2007. évi CLXXXI. torvény 14. §-dban meghatarozott
nyilatkozatot (a kdzzétételi kérelmet csak abban az esetben kell kitdlteni, ha a palydzénak a hivatkozott torvény
szerinti érintettsége, illetve Gsszeférhetetlensége fennall) (6. sz. melléklet).

7. A palydzat benyujtdsdnak modja, helye és hatarnapja:
A pélyazatok beérkezése folyamatos, a benyujtas hatarideje: 2011. november 28., azzal, hogy a palyazat benyujtasanak
hatérideje a kormanyportélon torténé kozzétételtél szamitott 30 napndl rovidebb nem lehet. Amennyiben jelen
palyazati felhivasban megjel6lt hatarnap a korméanyportalon torténd kézzétételtdl szamitott 30 napnal rovidebb, ugy
a pélyadzat benyujtasanak hatérideje az internetes kozzétételtél szamitott 30 nap.
A 2011. november 28-i postai bélyegzével feladott palydzatok szabalyszerien beérkezettnek tekintendéek abban az
esetben, ha 2011. november 30-ig megérkeznek a megadott cimre.
A 2011. november 28-4t kdvetéen postara adott vagy 2011. november 30-at kdvetéen beérkezett palyazatok nem
kerililnek elbiralasra.
A pdlydzok a palyazati anyagot személyesen is leadhatjak. Azily médon beérkezd anyagokat kizarélag 2011. november
28-3an, 14 és 16 6ra kozott a Kiligyminisztérium Nagy Imre tér 4. alatti épuletének portdjan van lehet6ség leadni.
A palyazat beérkezésének idépontjat a Koztarsasagi Orezred bélyegzéje igazolja.
A HATARIDO ELMULASZTASA MIATT IGAZOLASNAK HELYE NINCS!
A pélyazatot és valamennyi, a pélyazati felhivasban eléirt dokumentumot magyar nyelven, két példanyban (egy
eredeti és egy masolati), minden oldalon szignéltan vagy alairtan, és egy példanyban elektronikus (CD) formaban, zart
boritékban, kédszammal elldtva az aldbbi cimre kérjiik benyujtani:
Kultgyminisztérium, Gazdalkodasi és Pénzligyi Féosztély Pélyaztatdsi és Kozbeszerzési Osztaly, ,NEFE pélyazat”, 1027
Budapest, Nagy Imre tér 4.
A palydzat kédszama: KiiM-2011-8 — minden benyujtott anyagon kérjiik feltlintetni.
A palyézat elkészitésével és benyujtasaval kapcsolatos mindennemd kéltség a palyazot terheli.

8. A palydzatok elbiralasa és a hidnypotlas:
8.1. A tdmogatd munkabizottsdga — a tamogatdsi igény alapjan — javaslatot tesz a tdmogatdas odaitélésére.
8.2. A palyazatok elbirdldsdnak szempontjai, kiilondsen:
Relevancia:
A projekt illeszkedik a célorszag fejlesztési prioritasaihoz, a helyi igényekhez, Magyarorszag nemzetkozi fejlesztési
egyUttmUkodési prioritasaihoz és megfelel a palyazati felhivasban megfogalmazott konkrét kovetelményeknek.
Komplexitas:
A pélyazat egy-egy problémara koncentralva, annak kiilénb6zé aspektusait kezeld, egymdssal 6sszhangban 1évé,
egymast kiegészité és egymdsra éplil6 projektelemeket hajt végre, vagy megnyitja a lehetéséget tovébbi projektek
végrehajtasa el6tt (megalapozza a tovabbi fejlesztéseket).
Hatékonysag:
A cél eléréséhez szilkséges megfelel tevékenységek kerlltek kivalasztasra. A projekt atfogd céljai és konkrét
célkitlizései vildgosan rogzitettek és redlisak, a tervezett tevékenységek nagy valdszinlséggel el6segitik azok elérését.
Koéltséghatékonysag:
Az adott korilmények és lehetéségek kozott a megvaldsitdsi stratégia megfelelé és koltséghatékony mod a
meghatarozott célok eléréséhez.
Feasibility (megvalosithatdsag/alkalmazhatésag):
Fennallnak-e a projekt sikeres megvaldsitasahoz és a tamogatas felhaszndlasahoz sziikséges gyakorlati feltételek.
A palyazo és a projektben résztvevd partnerszervezetei szakmai felkészlltsége megfeleld, rendelkeznek a megfelelé
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Fenntarthatdsag:

A projekt eredményei és hatdsai a projekt befejezése vagy a kilsé tdmogatas (emberi, kdrnyezeti, intézményi,
pénziigyi forrdsok) megsziinése utan is elfogadhaté szinten fennmaradnak, a projekt tarsadalmi hasznossaga, helyi
elfogadottsaga biztositja tovabbi miikodtetését, fenntartasat.

Gender equality (nemek kozotti egyenléség):

A projekt célkitlizéséhez igazodva, a projekt keretében tervezett tevékenységek, illetve vart eredmények mennyiben
veszik figyelembe a nék és férfiak sajatos igényeit és érdekeit, illetve hosszu tavon hozzajarul-e a nemek kozotti
egyenlétlenségek csokkentéséhez is.

Kornyezettudatossag:

A projekt milyen mértékben dvja vagy karositja a kornyezetet, és ezéltal milyen mértékben tdmogatja vagy 4ssa ald a
hosszu tavu el6nydk biztositasat. A hangsulyt a kornyezetvédelmi szempontbdl fenntarthaté fejlédésre kell fektetni.
Koordinécié és egylittmuikodés:

A projekt személyzete kézotti munkamegosztas a feladatok végrehajtdsa soran egyértelmd. A projektet megvaldsito
szervezetek, a helyi szerepl6k és a fejlesztési partnerek (donorok, beleértve a Killigyminisztériumot) kozotti
kommunikacié, egylittmikodés erésségei, gyengeségei.

A helyi strukturdk, kapacitdsok igénybevétele:

A palydzo a projektet a kedvezményezettek igényei alapjan, a helyi kdzdsséggel szorosan egytttmikodve, a helyi
kapacitasok kihasznélasaval, helyi eszkoz- és anyagbeszerzéssel, helyi munkaer6 maximalis alkalmazasaval valdsitja
meg. Helyi partnerszervezet bevonasa elényt jelent.

Kockézatok és kockdzatmenedzsment:

Belsd és kilsé kockazati tényezdk és elkeriilésiik, illetve csokkentésiik érdekében javasolt épések bemutatottsaga.
8.3. A munkabizottsdg a pélyazat benyujtdsatél szamitott harminc, vagy a hidnypétlds hatéridejének lejartatdl
szamitott tizendt napon belil teszi meg a javaslatat tdmogatds odaitélésére, valamint egyéb kifizetések teljesitésére.
8.4. A palyazat elbirdlasa sordn a munkabizottsag biralati szempontként egyittesen figyelembe veszi, hogy tervezett
tevékenység milyen mértékben:

a) illeszkedik a kiilkapcsolati stratégidhoz,

b) alkalmas az elSirdnyzat céljdnak megvaldsitasara,

c) felel meg a palyazati felhivasban megfogalmazott konkrét kovetelményeknek,

d) erdsiti a kulpolitikai korményzat és a hazai, valamint a nemzetkozi civil szféra kozotti kapcsolatot,

e) alkalmas Magyarorszag kulféldi megitélésének, a hiteles Magyarorszag-kép kialakitadsanak el6segitésére,

f)  koltséghatékony,

g) biztosit sajat forrast.

8.5. A palyazatok hidnyos benyujtdsa esetén a Killigyminisztérium egy alkalommal a palydzét - a jelen palyazati
felhivas 5. és 6. pontjdban meghatarozottak vonatkozasaban — hianypoétlasra hivja fel, azzal, hogy a jelen palyazati
felhivds 6. sz. mellékletében foglalt nyilatkozat, illetve kozzétételi kérelem csatoldsdnak elmulasztdsa esetén
hidnypotldsra nincs lehetéség.

A nyilatkozat/kdzzétételi kérelem (6. sz. melléklet) csatoldsa nélkil a pélydzat érvénytelen, figyelemmel a
kozpénzekbdl nyujtott tdmogatdsok atlathatdsagarol szold 2007. évi CLXXXI. torvény 14. §-ara. (A nyilatkozattal/
kozzétételi kérelemmel kapcsolatos segédlet a jelen palyazati felhivas 6/A. sz. mellékletében taldlhato).

A hidnypotlas hatarideje a hidnypétlasra torténd felhivas kézhezvételétdl szamitott nyolcadik nap. A hidanypétlasra
biztositott hatarid6 elmulasztasa a palydzonak a palydzat elbiraldsdbdl valé kizardsat eredményezi.

8.6. A Kuligyminisztérium az eredményrél a dontéstdl szamitott tizenot napon bellil irdsban értesiti a palyazét.

8.7. A minisztérium a dontés eredményét kdzzéteszi a kormanyportalon (www.kormany.hu).

8.8. A palyazati feltételek teljesitése nem jelent jogosultsdgot a palydzatban megjel6lt 6sszegl koltségvetési
tamogatds igénybevételére. A palydzatot szerz6déskotési ajanlatnak kell tekinteni.

8.9.A Kulligyminisztérium a nyertes palydzokkal a tdmogatas feltételeir6l szerzédésben allapodik meg.
AKulligyminisztérium fenntartja a jogot arra, hogy a palyazé altal igényelt 6sszegnél kevesebb tdmogatést nyujtson.

. Atdmogatasi dontés elleni jogorvoslati lehetéség, hatérideje és benyujtasanak maddja:

9.1. Az allamhaztartas mikoddési rendjérél szol6 292/2009. (XII. 19.) Korm. rendelet (Amr.) 131. § (1) bekezdésében
meghatarozott kifogas esetében a Rendelet 20-21. §-dban foglaltak az irdanyadok.

9.2. A palyazo, a tdamogatas kedvezményezettje (a tovabbiakban: kifogast tevd) a kifogast irdsban nyujthatja be a
miniszternek.
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10.

11.

9.3. A kifogasnak az aldbbiakat kell tartalmaznia:

a) akifogast tevd adatait (név, székhely vagy lakcim, képvisel6);

b) a kifogassal érintett palyazati eljaras, tamogatasi igény, tdmogatas azonositasat (igy kilonosen palyazat cime,
tamogatds célja, tdmogatdsi szerz6dés szama);

c) akifogdsolt intézkedés vagy mulasztds meghatarozasat;

d) akifogas alapjaul szolgalé tényeket, a jogszabalysértés megjeldlését;

e) akifogas céljat;

f)  akifogast tevd, vagy a nem természetes személy kifogast tevé képviseléjének sajat kezii alairasat.

9.4. A kifogast a kifogasolt intézkedésrdl vagy mulasztasrol vald tudomasszerzéstél szamitott nyolc napon beliil, de

legkésébb a kifogasolt intézkedés megtorténtétél vagy a mulasztastdl szamitott harminc napon belil lehet

benyujtani.

A jogosulatlanul igénybevett tamogatds visszatéritése:

10.1. A nyertes palyazok legkésébb a tdmogatasi szerzédés alairdsakor kotelesek atadni valamennyi — jogszabaly
alapjan beszedési megbizassal megterhelheté - fizetési szamlajukra vonatkozo, a Kiiligyminisztérium javara szolo
beszedési megbizas benyujtasara vonatkozo felhatalmazo levelet és a pénzforgalmi szolgéltatd visszaigazolasat arrdl,
hogy a palyazotél befogadtak a pénzforgalom lebonyolitasardl sz616 18/2009. (V. 6.) MNB rendeletben foglaltaknak
megfelel6 - a Kuligyminisztériumot a palydzé6 bankszamldi ellen beszedési megbizas benyujtdsara
felhatalmazottként megjeldlé és csak a Killigyminisztérium hozzajarulasaval visszavonhaté - felhatalmazé levelet.
A felhatalmazé levélnek tartalmaznia kell a pénziigyi fedezethidny miatt nem teljesithet6 fizetési megbizas esetére a
kovetelés legaldbb harmincot napra valé sorba allitdsara vonatkozé rendelkezést is. A Killgyminisztérium az
elszamolas elfogadasanak tényérdl értesitést kiild a palyazonak, egyuttal megadja a hozzajarulast a felhatalmazo levél
visszavonasahoz.

10.2. Kulfoldi szervezet és hataron tuli személy tdmogatdsi igénye esetén, amennyiben a pélyazé az (5) bekezdésben
meghatarozott beszedési megbizas benyujtdsara vonatkozé felhatalmazo levelet nem tudja a tdmogatoé részére
megadni, a beszedési megbizas helyett mas biztositék is elfogadhato.

Egyéb rendelkezések:

11.1. Egyéb, a palyézati felhivasban nem szabdlyozott kérdésekben a vonatkozd jogszabalyok, igy kiilondsen a Polgari
Térvénykényvrél sz616 1959. évi IV. térvény, az dllamhaztartasrél sz6l6 1992. évi XXXVIII. térvény (Aht.), a kdzpénzekbdl
nyujtott tamogatasok atlathatdsagarol sz6l6 2007. évi CLXXXI. torvény (Knyt.), az dllamhaztartds mikoddési rendjérdl
sz616 292/2009. (XII. 19.) Korm. rendelet (Amr.), valamint a Kiilligyminisztérium fejezetnél az egyes fejezeti kezelési
eléiranyzatok felhasznaldsanak szabdlyairdl sz6l6 4/2011. (IX. 6.) KiM rendelet rendelkezései az irdnyadodk.

11.2. A palyazattal kapcsolatban kiegészit6é informaciot a Kuliigyminisztérium Gazdalkodasi és Pénziigyi Féosztaly
Pélyaztatési és Kozbeszerzési Osztalya ad, kizaroélag irdsban (fax: 06-1-458-1059, e-mail: pako@mfa.gov.hu).

11.3. A Kultigymisztérium fenntartja magdnak a jogot, hogy a pdélyazati felhivast a beérkezési hatdrid6 eldtt
visszavonja.

11.4. A palyazati felhivas és annak mellékletei letdlthetdk a kormanyportalrél (www.kormany.hu).

Jelen palydzati felhivas elvdlaszthatatlan részét képezik annak mellékletei (egyittesen: palyazati felhivés). Ezek
egylttesen tartalmazzak a palyazathoz szlikséges valamennyi feltételt. A palyazati felhivasban nem szabdlyozott
kérdésekben a jogszabalymutatéban szerepl6 jogszabalyok az irdnyaddak.
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Mellékletek:

1. sz. melléklet: Pélyazati adatlap
1/A.sz. melléklet: ~ Adatlap tarsadalmi szervezet részére
1/B.sz. melléklet: ~ Adatlap alapitvany részére

2. sz. melléklet: Logikai keretmatrix

3. sz. melléklet: Megvalésitasi Gtemterv

4. sz. melléklet: Koltségvetés

5. sz. melléklet: Palyazoi nyilatkozat

6. sz. melléklet: A kdzpénzekbdl nyujtott tdmogatasok atlathatdsagardl sz616 2007. évi CLXXXI. torvény szerinti

Osszeférhetetlenség, illetve érintettség fennalldsarél, vagy hidanyérol sz6l6 nyilatkozat, valamint
kozzétételi kérelem

6/A.sz. melléklet: ~ Segédlet a 6. sz. melléklet kitdltéséhez

7. sz. melléklet: Palyazatirasi segédlet

Jogszabdalymutaté:

a) 1959.évilV. torvény a Polgari Térvénykdnyvrdl
b) 1989. évi ll. torvény az egyestilési jogrdl

c) 2007. évi CXXVIL. tdrvény az altalanos forgalmi adorol

d) 2003. évi CXXIX. térvény a kdzbeszerzésekrdl

e) 2000. évi C. torvény a szamvitelrdl

f)  1992. évi XXXVIII. torvény az allamhaztartasrol

g) 292/2009. (XIl. 19.) Korm. rendelet az dllamhdéztartas mikodési rendjérdl

h) 4/2011. (IX. 6.) KUM rendelet a Kiligyminisztérium fejezetnél az egyes fejezeti kezelésli elGiranyzatok
felhasznélasanak szabdlyairdl
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1. szdmu melléklet

PALYAZATI ADATLAP

A pélyazat elnevezése:

A pélyazoé neve/cégneve:

A palydzo képvisel6jének neve, beosztasa:

A pélyazo cime/székhelye:

A palydzo értesitési cime (elektronikus, postai, telefon- és faxszam):

Relacid (program helyszine):

[ ]Bosznia-Hercegovina
[]Szerbia

[]Moldova

[ ]Ukrajna

[ ]Kenya

[]Vietnam

A program célteriilete:

A projekt tipusa:

A projekt kezdésének és befejezésének idépontja:
(év/hé/nap - év/hé/nap)

A projekt révid ismertetése (legfeljebb 100 karakter):

Az igényelt tamogatds 0sszege (Ft):

Sajat forras 6sszege (Ft):

Egyéb tdmogatas (forras és 6sszeg) (Ft):
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A m(kodés forméja:

alapitvany tarsadalmi szervezet
L] L]
tarsadalmi szervezetek szovetsége
Ll
El6leget igényel-e?
Igen Nem
L] L]
Amennyiben igényel el6leget, annak dsszege (Ft):
Szilikséges-e hatosagi engedély a program megvaldsitasahoz?
Igen Nem
L] L]

Programvezetd:
Neve és beosztasa:
Telefonszam:
Faxszam:

E-mail cim:

Partnerszervezet a relacidéban:

A partnerszervezet neve:

A felelds vezet6 neve és beosztasa:

Telefonszam:
Faxszam:

E-mail cim:

Aldirasok:

Programvezeté:

Hely és datum:

A palyazé képviseldje:

Hely és datum:
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1/A. szadmu melléklet

ADATLAP
Tarsadalmi szervezet részére

A tarsadalmi szervezet neve:

Nyilvantartasi szama:

A nyilvantartasba vételrdl rendelkez6 jogerds birdsagi hatarozat szama, kelte:

A térsadalmi szervezet székhelye:

A tarsadalmi szervezet addszama:

A tarsadalmi szervezet tarsadalombiztositasi folyészamlaszama:

A tarsadalmi szervezet szamlavezetd pénzintézetének neve, cime:

A tarsadalmi szervezet bankszamlaszama:

A térsadalmi szervezet képvisel6jének neve:

A képviselet médja (egytittes/onéllé):

A térsadalmi szervezet célja:

Az alapszabaly kelte:

Kozhasznu jogéllds megszerzése esetén:

a) kdzhasznusagi fokozat:

b) megszerzésének idépontja:

Részesllt-e kordbban a Kuliigyminisztérium éltal nyujtott tdmogatasban?

Igen [] Nem []
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Ha igen, akkor a Killigyminisztérium melyik szervezeti egységétdl, mikor, milyen programra, mekkora 6sszegre
palyazott, mekkora 6sszeget nyert?

Elnyert tamogatasi

KiM szervezeti egység Palyazott 6sszeg (Ft Osszeg (Ft)

I h Ev Program megnevezése
(el6irdnyzat megnevezése)

netté brutté netté brutté

A megpdlyazott program vonatkozasaban nyujtott-e be mas pélyazatot?

Igen [] Nem []

Ha igen, akkor hova, mikor és mekkora 6sszegben?

Palyazott 6sszeg (Ft)

Szervezet Ev Program megnevezése
netto brutté

A megpalyazott program vonatkozasdban részeslilt-e egyéb tamogatasban?

Igen [] Nem []

Ha igen, akkor milyen szervezettdl, mikor és mekkora 6sszegben?

Elnyert tamogatasi

Palyazott 6sszeg (Ft) Bsszeg (FY)

Szervezet Ev Program megnevezése

netté brutté netté brutté
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1/B. szamu melléklet

ADATLAP
Alapitvany részére

Az alapitvany neve:

Nyilvantartasi szama:

A nyilvéntartasba vételrdl rendelkezd jogerés birdségi hatarozat szama, kelte:

Az alapitvany székhelye:

Az alapitvany adészama:

Az alapitvany tarsadalombiztositési folydszamlaszama:

Az alapitvany szédmlavezetd pénzintézetének neve, cime:

Az alapitvany bankszamlaszama:

Az alapitvany képvisel6jének neve:

A képviselet médja (egyiittes/6nallo):

Az alapitvany célja:

Az alapitvany tipusa (alapitvany vagy koézalapitvény):

Az alapitvany vagyonfelhasznaldsi modja:

Nyilt vagy zart alapitvény:

A kezel6 szerv, illetéleg a kezeld szervezet tagjainak neve:

Az alapité okirat kelte:

Koézhasznu jogallas megszerzése esetén:
a) kdzhasznusagi fokozat:

b) megszerzésének idépontja:

Részesiilt-e korabban a Killigyminisztérium altal nyujtott tdmogatasban?

Igen [] Nem []
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Ha igen, akkor a Kulligyminisztérium melyik szervezeti egységétdl, mikor, milyen programra,
mekkora 6sszegre palyazott, mekkora 0sszeget nyert?

Elnyert tamogatasi

KUM szervezeti egység (elSiranyzat Palyazott 5sszeg (Ft) osszeg (Ft)

; Ev Program megnevezése
megnevezése)

netté brutté netté brutté

A megpdlyazott program vonatkozasaban nyujtott-e be mas pélyazatot?

Igen [] Nem []

Ha igen, akkor hova, mikor és mekkora 6sszegben?

Palyazott 6sszeg (Ft)

Szervezet Ev Program megnevezése
netto brutté

A megpalyazott program vonatkozasdban részeslilt-e egyéb tamogatasban?

Igen [] Nem []

Ha igen, akkor milyen szervezettdl, mikor és mekkora 6sszegben?

Elnyert tamogatasi

Palyazott 6sszeg (Ft) Bsszeg (FY)

Szervezet Ev Program megnevezése

netté brutté netté brutté
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2. sz. melléklet

LOGIKAI KERETMATRIX
(LOGFRAME)

Feltételezések és kockazati

Beavatkozasi logika Objektiv médon mérheté mutatok A mutatok forrasai . ,,
tényezdk

Atfogo célkitlizések:

A projekt kdzvetlen célja:

Eredmények:

Tevékenységek:
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4. sz. melléklet

PALYAZATI KOLTSEGVETES-ADATLAP

Palyazé neve

Helyi partner neve és cime

Projekt elnevezése

Ev Ho Ev H6
Végrehajtas tervezett Hoénap |Datum:
id6tartama (6sszesen, tol...ig
hoénap)
Igényelt palyazati tdmogatas
Osszege 6sszesen (HUF)
K&t | cojarés eqyeb
Osszes kalkulalt kiadas témoga- Jf 9!
£ orras
tas
1. I, V. V. VI VII. VIIL. IX. X. XI.
TELJES Palyazé .
. 5 Lok Tars-
Vissza . ELSZA- térités- X .
. . . Elszamol- finan- Kért
Egység- Meny- Nettd Fize Brutto Vissza- nem haté MOoL- mentes szirozd eléleg
KIADASOK Egység | &r/dij e P « .| koltség | igényel- | igényel- | . HATO KOm hozza- .
(brutts) | "Yiseq | koltség |tenddafa) T [T P it | hetd dfa k‘(’l'ﬁf)g PROJEKT- jérulasa | (Partner | tétele-
(1+1v) KOLTSEG (SAJAT “aruldsa
%-aban FORRAS) | J

A. PROJEKTSZEMELYZET
(vezetés, tanacsadok, hazai és
helyi szakérték)személyi
kiadasok 6sszesen

Szakért6 1

Szakért6 2

Szakért6 3

A1 |Szakért6 4

Egyéb személydi jellegUi
kiadas, tételesen (helyi
munkaeré
foglalkoztatasanak
koltsége is)

Sajat alkalmazottak
személyes
kozremiikodésének
becsdlt forintértéke -
téritésmentes hozzajarulas

Egyéb, a palyazo altal
finanszirozott,
téritésmentes személyi
kiadas (tételes felsorolas,

A2 feladatok megjelclésével)

Kulfoldi partnerintézmény
altal finan-szirozott
személyi kiadasok (tételes
felsorolas, feladatok
megjeldlésével)

Egyéb téritésmentes
személyi kiadas (tételesen)
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B. KIKULDETESI KOLTSEGEK
OSSZESEN

Megbizott kiilsé szakértd
kilfoldi napidija

Szakérté 2. napidija

Szakérté 3. napidija

Szakérté 4. napidija

Sajat alkalmazottak
kulfoldi napidija a feladat
megjelolésével

Reptildjegy + reptéri
illeték (utvonal-
megjeldléssel)

Vasuti jegy (Utvonal-
megjeldléssel)

Széllaskoltség (legfeljebb
3*-0s szalloda szamolhat6
el)

Helyi kdzlekedés koltségei
a kikiildetés alatt

Egyéb kikuldetéssel
kapcsolatos koltségek,

tételesen
TELJES Palyazé Tars-
Vissza Elsza- ELSZA- térités- finan-
Egység- Meny- Netté Fize- Bruttd Vissza- nem molhaté MOL- . mentes szir0z6 Kért
KIADASOK Egység ar/dij eny s tend6é | koltség | igényel- | igényel- PO HATO KUM hozza- eléleg
. nyiség | koltség . koltség P, (partner) |
(brutto) afa (1+11) heté 4fa | heté éfa (+V) PBOJE[(T Javulqsa hozza- tételesen
(I+1V) KOLTSEG (SAJAT | ., 4
%-aban FORRAS) | Jav1as@

C. A PROJEKTHEZ KOZVETLENUL
KAPCSOLODO (PLD.
OKTATASSAL KAPCSOLATOS)
DOLOGI KOLTSEGEK OSSZESEN

C1. Projekttevékenység
(pl. oktatas) dologi koltségei
Osszesen

Terembérlet I.
(szemindriumok)

Terembérlet II.
(konferencia)

Oktatasi, konferencia stb.
eszkozok bérbevétele

Segédanyagok nyomdai
koltségei

(@
Segédanyagok CD
koltségei

Szervezetfejlesztési
segédeszk. (média,
marketing megjelenés)

Egyéb kozvetlen dologi
koltségek tételes
felsorolésa (kivéve az
el6adoi honorariumokat)
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C.2. Belfoldi kozlekedési
koltségek 6ssz.

Gépkocsi-lizemanyag:
APEH-norma alapjan
kalkulalt tizemanyag-

2 koltség +3 Ft/km

Belfoldi menetjegy

C.3. Anyagok, készletek, posta,
fénymasolas, sokszorositas stb.
0ssz.

a

C.4.Berendezések
(szamitogép, szoftver, oktatasi
segédeszkozok)

Pld. A projekt végrehajtasa
érdekében vésarolt,

a projekt idétartamara

C4 | kalkulalt amortizacidja

D. M(kodési és adminisztracios
koltségek 6sszesen**
(szamlaval igazolandé,
a projekthez kapcsolédd
telefon-, fax-, internet-, villany-,
irodabérlet-koltségek)

D1

Egyéb (kulfoldi telephellyel

D2 kapcsolatos kolts.)

E. TELJES ESZAMOLHATO PROJEKTKOLTSEG OSSZESEN
(=A+B+C+D= 100%):

A PALYAZATBAN KERT TAMOGATASI OSSZEG
(KUM-FINNANSZIROZAS) OSSZESEN

A PALYAZO TERITESMENTES HOZZAJARULASA (SAJAT
FORRAS) OSSZESEN (minimum E sor VI. oszlop 10 %-a)

A TARSFINANSZIROZO HOZZAJARULASA OSSZESEN
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5. sz. melléklet
PALYAZOI NYILATKOZAT
Alulirott ..o MiNta . .coovviniiiiiianen, palyazé képviseldje kijelentem, hogy:

1. A palydzatban foglalt adatok, informacidk, dokumentaciok teljes korliek, valodiak és hitelesek.

2. A palydzé tudomasul veszi, hogy lejart esedékességli, meg nem fizetett koztartozas esetén a koztartozas

medfizetéséig a tamogatas nem illeti meg, az esedékes tdmogatasok folydsitasa felfliggesztésre, illetve visszatartasra

keriil, kivéve, ha az Aht. 13/A. §-anak (5) bekezdésében foglaltak szerint a kdltségvetésbél nydjtott tdmogatas

koztartozas esetén is folyosithato.

3. A pélyazé hozzajérul ahhoz, hogy a 2. pontban foglalt kivétellel

a) adoszamat vagy addazonositd jelét a tdmogatds folyodsitoja és a Kincstar felhasznélja a lejart koztartozasok
teljesitése, illetve a kdztartozas bekovetkezése tényének és 6sszegének megismeréséhez, és

b) aKincstér dltal mikodtetett monitoringrendszerben nyilvéntartott igényldi, kedvezményezetti adataihoz — azok
konstrukcios forrasainak koltségvetésbeli elhelyezkedésétdl fliggetlenll - a jogszabdlyban meghatarozott
jogosultak, valamint a tdmogatasok folyésitéi, az Allami Szamvevészék, a Kormanyzati Ellenérzési Hivatal, az
Eurépai Tdmogatdsokat Auditdlé Féigazgatdésdg, a Nemzetgazdasagi Minisztérium és a csekély 6sszegl
tdmogatdasok nyilvantartasaban érintett szervek hozzaférjenek.

4. A palydzonak az dllamhaztartas alrendszerébdl folyésitott tdmogatasbodl eredd lejart és ki nem egyenlitett tartozasa

nincs.

5. A palyazo nem all végelszamolasi, cséd-, felszamolasi eljaras, vagy a megsziintetésére iranyuld, jogszabalyban

meghatarozott egyéb eljaras alatt.

6. A palydzonak az Eurdpai Unio tradiciondlis sajat forrasai cimen tartozasa nincs, vagy arra az illetékes adohatésag

fizetési konnyitést (részletfizetés, fizetési halasztas) engedélyezett.

7. A pélyazo altalanos forgalmi adé (&fa) levonasara vagy visszaigénylésére jogosult /nem jogosult.*

8. A palyazé a megvaldsitani tervezett tevékenység, feladat vonatkozasaban mas palyazaton részt vett/nem vett

részt*, illetve mas allami és egyéb tdmogatast igénybe vesz/nem vesz igénybe.*

9. A pélyazo hozzjarul - az Aht. 13/A §-aban foglaltakkal sszhangban - az adatai felhasznélasahoz.

10. A palydzé a pélyazat szabdlyszerliségének és a tdamogatds rendeltetésszer( felhasznaldsanak a Kiltigyminisztérium,

valamint jogszabalyban meghatdrozott szervek altal torténé ellenérzéséhez hozzajarul.

11. A pélyazé felhatalmazza a Killigyminisztériumot a palyazéval kétott tamogatasi szerz6dés lényeges tartalmi

elemei, valamint a szerz6dés teljesitésével és a tamogatas felhasznélasaval kapcsolatos adatok nyilvantartasara.

12. A palyazé megfelel a rendezett munkaiigyi kapcsolatok Aht. 15. §-dban meghatérozott kévetelményeinek.

13. A palyazo kijelenti, hogy nem &ll a tdmogatdsi rendszerbdl valé kizéras hatélya alatt.

14. A palydzo felhatalmazza a Kullligyminisztériumot azonnali beszedési eljaras alkalmazéasara a Kiiliigyminisztérium

fejezetnél az egyes fejezeti kezelésu eliranyzatok felhasznalasanak szabalyairdl sz6l6 4/2011. (IX. 6.) KiM rendelet

14. § (5) bekezdése szerinti tartalommal.

Kelt:..oooveoiiieinninin, ;2010

a palyazé képviseléjének cégszer alairasa

* A megfelel6 rész alahtizando.

* A megfeleld rész aldhizandd, mas palyazaton valé részvétel, illetve tdmogatas igénybevétele esetén a paélyézat, illetve a tdmogatas kilon
nyilatkozatban torténd révid ismertetése (tartalom, adatok) sziikséges.

* A megfelel6 rész alahtzando.
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6. sz. melléklet

NYILATKOZAT
a kozpénzekbdl nyujtott tamogatasok atlathatosagardl szolo 2007. évi CLXXXI. torvény szerinti
O0sszeférhetetlenség, illetve érintettség fennalldsarol vagy hidnyardl

A palydzé neve:

Természetes személy lakcime:
Sziiletési helye, ideje:

Gazdasdgi tarsasag esetén székhelye:
Cégjegyzékszéma:

Addszéma:

Képviseldjének neve:

Egyéb szervezet esetén székhelye:
Képvisel6jének neve:

Nyilvantartasba vételi okirat szama:
Nyilvantartdsba vevé szerv megnevezése:

Kijelentem, hogy személyemmel, illetve a pélydzéként megjeldlt szervezettel szemben a kdzpénzekbdl nyujtott
tdmogatdsok atlathatdsagardl sz616 2007. évi CLXXXI. torvény (Knyt.)

- 6.8 (1) bekezdése szerinti 6sszeférhetetlenség

1. nem all fenn vagy ]

2.fenndll az ...pont alapjan ]
- 8.5(1) bekezdése szerinti érintettség

1. nem all fenn vagy ]

2.fennéll az ... pont alapjan ]

Az Osszeférhetetlenség vagy az érintettség alapjaul szolgald koriilmény leirasa:

Kijelentem, hogy az 9sszeférhetetlenség megsziintetésére az aldbbiak szerint intézkedtem:

Kijelentem, hogy az érintettség kdzzétételét kiilon Grlap csatolasaval kezdeményeztem.

Kelt:

Alairas/Cégszerd alairas
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KOZZETETELI KERELEM
a kozpénzekbdl nyujtott tamogatasok atlathatésagardl szél6 2007. évi CLXXXI. torvény
8. 8§ (1) bekezdés szerinti érintettségérdl
(A kozzétételi kérelmet csak abban az esetben kell kitdlteni, ha a palyazé térvény szerinti érintettsége,
illetve 6sszeférhetetlensége fenndll.)

A pélyazo neve:

Természetes személy lakcime:
Sziiletési helye, ideje:

Gazdasdgi tarsasag esetén székhelye:
Cégjegyzékszama:

Addszama:

Képviseldjének neve:

Egyéb szervezet esetén székhelye:
Képvisel6jének neve:

Nyilvantartasba vételi okirat szama:
Nyilvantartasba vevé szerv megnevezése:

Kijelentem, hogy a kdzpénzekbdl nyujtott tdmogatdsok atlathatdsagéarol szold 2007. évi CLXXXI. torvény 8. §
(1) bekezdés szerinti érintettség személyemmel, illetve a palyazoként megjeldlt szervezettel szemben fennall, mert

a) A palyazati eljardsban dontés-el6készitéként kdzrem(ikodd vagy dontéshozoé szervnél munkavégzésre irdnyuld
jogviszonyban dllok, de a térvény értelmében nem mindsilok dontés-el6készitének vagy dontéshozénak.
(Kizarolag természetes személy palyazé esetén!).

Indoklds:

Munkavégzésre irdnyuld jogviszonyban éllok az aldbbi szervezettel (a szervezet neve, székhelye beirando):

b) Nem kizért kdzjogi tisztségviseld vagyok. (Kizérélag természetes személy palydzo esetén!)

Indoklas:

Az alabbiakban felsorolt tisztségek valamelyikével rendelkezem (a kivént rész aldhtzandd):

koztarsasagi elndk, Orszaggydlés altal valasztott vagy a koztarsasagi elnok altal kinevezett tisztségviseld,
orszaggydlési és eurdpai parlamenti képviselé, polgarmester, alpolgarmester, fépolgarmester, fépolgarmester-
helyettes, helyi dnkorményzati képviseld, helyi dnkormanyzat képviselé-testiilete bizottsdgénak tagja, kdzponti
allamigazgatasi szerv —a Knyt. 2. § (1) bekezdés d) pont ald nem tartozé — vezetdje és helyettesei, regionalis fejlesztési
tanacs tagja

c¢) Aza)-b) pont ald tartoz6 személy kozeli hozzéatartozoja vagyok. (Kizardlag természetes személy palyazé esetén!)
Indoklas:

— Kozeli hozzatartozém palydzati eljardsban dontés el6készitéként kozrem(kdds, vagy dontéshozd szervnél
munkavégzésre irdnyulé jogviszonyban &ll, de a torvény értelmében nem mindsil dontés-el6készitének vagy
dontéshozdnak.

— Kozeli hozzétartozom nem kizart kézjogi tisztségviseld.

(A kivant rész alahtzandé!)

A kozeli hozzétartozéi kapcsolat megjeldlése (a kivant rész aldhtzando):

héazastars, egyenesagbeli rokon, orokbefogadott, mostoha- és nevelt gyermek, o6rokbefogadd, mostoha- és
nevel6szild, testvér
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d) A palydzoként megjeldlt szervezet olyan gazdasdgi tarsasdg, amely az a)-c) pontban megjeldlt személy
tulajdonaban all (kizardlag gazdasagi tarsasag palyazé esetén!).

Indoklas:

Az érintett tulajdonos. Szervezet megnevezése, amellyel munkavégzésre irdnyulé jogviszonyban all (a szervezet neve,

székhelye beirandd):

Kozjogi tisztségének megjeldlése (a tisztség beirandd):

A kozeli hozzétartozéi kapcsolat megjel6lése (a kivant rész aldhtzando):
hazastars, egyenesagbeli rokon, 6rokbefogadott, mostoha- és nevelt gyermek, 6rokbefogadd, mostoha- és
nevel6szilo, testvér

e) A palydzéként megjeldlt gazdasagi tarsasag, alapitvany, tarsadalmi szervezet, egyhdz, vagy szakszervezet
tekintetében az érintettség fennall, mert
0 vezet6 tisztségviselbje
o0 az alapitvény kezeld szervének, szervezetének tagja, tisztségviseldje,
o vagy tarsadalmi szervezet ligyintéz6, vagy képviseleti szervének tagja
a palyazati eljarasban dontés-el6készitéként kozrem(ikddd szervnél, vagy dontést hozéd szervnél munkavégzésre
irdnyuld jogviszonyban all6 személy, nem kizart kdzjogi tisztségvisels, vagy e személyek kozeli hozzétartozdja
Indokolas:
Az érintettséget megalapozé személy tarsasdgban betdltdtt pozicidja (a pozicié beirandd):

A szervezet megnevezése, amellyel munkavégzésre irdnyuld jogviszonyban all (a szervezet neve, székhelye beirando):

Kozjogi tisztség megjeldlése (a kivant rész aldhizandd):

koztarsasagi elndk, Orszaggydlés altal vélasztott vagy a koztdrsasagi elndk &ltal kinevezett tisztségviseld,
orszaggyllési és az eurdpai parlamenti képviseld, polgarmester, alpolgarmester, fépolgarmester, fépolgarmester-
helyettes, helyi dnkorményzati képviseld, helyi dnkormanyzat képviselé-testiilete bizottsdgdnak tagja, kdzponti
allamigazgatasi szerv —a 2. § (1) bekezdés d) pont ald nem tartozé - vezetdje és helyettesei, regionalis fejlesztési tanacs
tagja

A kozeli hozzatartozéi kapcsolat megjel6lése (a kivant rész aldhuzandd):

hazastars, egyenesagbeli rokon, o6rokbefogadott, mostoha- és nevelt gyermek, &rokbefogadd, mostoha- és
nevel&szlld, testvér

Kijelentem, hogy a fenti nyilatkozat kitltésével eleget tettem a kdzpénzekbdl nyujtott tdmogatasok atlathatdsagarol
sz6l6 2007. évi CLXXXI. torvény rendelkezéseinek az érintettségemet illetéen. A nyilatkozatban szereplé adatok a
valésagnak mindenben megfelelnek.

Kelt:

Alairas/Cégszer( aldiras
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6/A. sz. melléklet
Segédlet a 6. sz. melléklet kitoltéséhez

A kdzpénzekbdl nyujtott tdamogatasok atldthatdsagardl sz616 2007. évi CLXXXI. torvény (Knyt.) rendelkezik arrél, hogy
a palyazénak nyilatkoznia kell az 6sszeférhetetlenség, illetve érintettség fennallasa kapcsan.

A pélyéazdé a palyazati anyaghoz csatolva irasban nyilatkozik arrél, hogy nem esik a Knyt. 6. §-ban foglalt korlatozas ala.

A nyilatkozat csatoldsa nélkiil a palydzat érvénytelen. A nyilatkozatnak tartalmaznia kell az alabbiakat:

a) atermészetes személy palydzd neve, lakcime, szliletési ideje és helye,

b) apalydzd gazdasagi tarsasag, cégneve, székhelye, cégjegyzékszama, addszéma, képviseléjének neve,

c) a palydzé egyéb szervezet neve, székhelye, képvisel6jének neve, nyilvantartdsba vételi okiratanak szama, a
nyilvantartasba vevé szerv megnevezése,

d) azetorvény szerinti érintettség, 6sszeférhetetlenség ténye vagy ezek hianya,

e) azérintettség, Osszeférhetetlenség alapjaul szolgald kortilmények leirasa,

f)  nyilatkozat arrdl, hogy a palyazo e torvény rendelkezéseinek eleget tett érintettségével kapcsolatban, illetve
Osszeférhetetlensége megsziintetése érdekében.

A nyilatkozat csatoldsa kotelez6 a pélyazati anyaghoz.
Elmulasztasa esetén hidnypotlasra nincs lehetéség!

Az 6sszeférhetetlenségi okok az alabbiak:

Nem indulhat palydzéként, és nem részesiilhet tdamogatasban

a) akia palydzati eljardsban dontés-el6készitoként kozremlikdds vagy dontéshozd,

b) akizart kdzjogi tisztségviseld,

c) aza)-b) pont ala tartozd személy kdzeli hozzatartozdja,

d) aza)-c) pontban megjeldlt személy tulajdonaban all6 gazdasagi tarsasag,

e) olyan gazdasagi tarsasag, alapitvény, tarsadalmi szervezet, egyhdz vagy szakszervezet, illetve ezek 6nallé jogi
személyiséggel rendelkezé olyan szervezeti egysége, amelyben az a)-c) pont ald tartozd személy vezetd
tisztségviseld, az alapitvany kezel6 szervének, szervezetének tagja, tisztségviselGje, a tarsadalmi szervezet,
az egyhaz vagy a szakszervezet Uigyintézé vagy képviseleti szervének tagja,

f) az a tarsadalmi szervezet, egyhédz vagy szakszervezet, illetve ezek 6néll6 jogi személyiséggel rendelkezé azon
szervezeti egysége,
fa) amely a palyazat kiirdsat megel6z6 6t évben egylttm(ikodési megallapodast kotott vagy tartott fenn
Magyarorszagon bejegyzett parttal (a tovédbbiakban: part),
fb) amely a palyazat kiirdsat megelézd 6t évben parttal kdzos jeldltet allitott orszaggydilési, eurdpai parlamenti
vagy helyi 6nkormanyzati valasztason,

g) akinek a részvételbél vald kizartsaganak tényét a 13. § alapjan a kormanyportalon kdzzétették.

Osszeférhetetlenség esetén a palyazé nem részesiilhet timogatéasban.

Kizért kozjogi tisztségvisels:

a Kormany tagja, a korménybiztos, a miniszterelndki biztos, a miniszteri biztos, az allamtitkar, a kbzigazgatasi
allamtitkar, a helyettes allamtitkar, a regionalis fejlesztési tanacs elndke, a fejlesztéspolitikai igyekben feladatkorrel
rendelkezé kozponti hivatal vezetdje, a regionalis fejlesztési tanacs altal torvény elbirasa alapjan létrehozott tarsasag
vezetd tisztségviseldi, felligyelébizottsaga tagjai, illetve az Agazati Operativ Programok kdzrem(ikddé szervezetei
vezet6 tisztségviseldi, és ellenérzé szervének tagjai.
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Az érintettségi okok az aldbbiak:

Ha a palyazo

a) a palyazati eljdrasban dontés-el6készit6ként kozremiikddé vagy dontést hozé szervnél munkavégzésre irdnyuld
jogviszonyban 4ll,

b) nem kizért kdzjogi tisztségviseld,

c) aza)-b) pont ala tartozd személy kdzeli hozzatartozdja,

d) aza)-c) pontban megjeldlt személy tulajdonaban allé gazdasagi tarsasag,

e) olyan gazdasagitarsasag, alapitvany, tadrsadalmi szervezet, egyhaz vagy szakszervezet, amelyben az a)—c) pontala
tartozd személy vezetd tisztségviseld, az alapitvany kezel6 szervének, szervezetének tagja, tisztségviseléje vagy
a tarsadalmi szervezet ligyintéz6 vagy képviseleti szervének tagja,

koteles kezdeményezni e korllménynek a kormanyportédlon torténé kozzétételét a pdlydzat benyujtasaval

egyidejlleg.

Erintettség fennélldsa esetén a palyazé csak akkor részesiilhet tdmogatésban, ha a nyilatkozatot és kozzétételi
kérelmet megfeleléen kitoltve csatolta a palyazatahoz.

Nem kizart kdzjogi tisztségvisel6:

koztarsasagi elndk, Orszaggydlés altal valasztott vagy a koztdrsasdgi elnok altal kinevezett tisztségviseld,
orszaggydllési és eurdpai parlamenti képviselé, polgarmester, alpolgdrmester, fépolgarmester, fépolgarmester-
helyettes, helyi onkormdnyzati képviseld, helyi 6nkormanyzat képviselé-testiilete bizottsdganak tagja, kézponti
allamigazgatasi szerv — a Knyt. 2. § (1) bekezdés d) pont ald nem tartozo — vezetéje és helyettesei, regionalis fejlesztési
tanacs tagja.

Amennyiben a palydzonak a hivatkozott torvény szerinti érintettsége, illetve &sszeférhetetlensége fenndll, a

nyilatkozaton tul a 6. szamu melléklet tovabbi részét, a kozzétételi kérelmet is ki kell téltenie.

A 6. szamu mellékletében foglalt nyilatkozat/kozzétételi kérelem csatoldsdnak elmulasztasa esetén
hidnypotldsra nincs lehetéség!
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7.sz. melléklet

PALYAZATIRASI SEGEDLET
(A palyazatot az aldbbi strukturanak megfeleléen kell 6sszedllitani)

1. Vezetéi 6sszefoglald

2. Hattér és kdrnyezet

2.1. A problémak azonositasa és elemzése

2.2. A projekt illeszkedése a célorszag nemzeti fejlesztési, illetve dgazati fejlesztési tervéhez
2.3. A projektben részt vevd kedvezményezettek és érintettek/partnerek bemutatésa

2.4. Altalanos célkit(izések, konkrét célok és stratégiak elemzése

2.5.Intézményi és jogi hattér

2.6. Relevans projektek ismertetése, tanulsagok

3. Szakmai indoklas és célkit(izések

3.1. A projekt ltalanos célkit(izései (fejlesztési cél) — hosszu tava hatas

3.2. A projekt kdzvetlen célja — azonnali és kozéptavu hatasok, célcsoportok szerinti bontasban
3.3.Vart eredmények

3.4. Tevékenységek

3.5. Réforditasok

4. Kockazatok, alternativ megoldasok

4.1. A projekt megvalositasahoz sziikséges kiilsé feltételek
4.1. Kockazatok és kockazatcsokkentd intézkedések

4.2. Alternativ megoldésok

5. A megval6sitas 6sszetevoi

5.1. A résztvevok szerepe és feladatai

5.2. Munkaterv és Gtemterv

5.3. Eszkdzok, koltségvetési sorok

5.4. Monitoringtevékenységek és beszamolas (belsé monitoring és beszamolas a kiilsé ellen6rzés érdekében)
5.5. Kiilonleges feltételek és intézkedések

6. Minéséget és fenntarthatdsagot biztosito tényezok
6.1. Kedvezményezettek aktiv részvétele

6.2. Kormanyzati tdmogatas

6.3. Megfelel6 technolégia

6.4. Tarsadalmi-kulturalis szempontok

6.5. Nemek kozotti egyenléség

6.6. Kdrnyezetvédelem

6.7. Intézményi és vezetdi kapacitas

6.8. Gazdasagi és pénzligyi megvalosithatosag

6.9. Kiils6 forrasok bevonasanak lehetésége

7. Csatolandé dokumentumok:
7.1. A projekt logikai keretmétrixa

7.2. A palyazé célorszagban mikddd partnerszervezetének — ha van ilyen - nyilatkozata vagy célorszagi illetékes
szervének — amennyiben sziikséges - nyilatkozata.

7.3. A projekt részletes koltségvetése
7.4. Részletes informacidk a palyazérdl, referencialista
7.5. Megvalésitési Uitemterv

* A palydzo projektvezet6jének onéletrajza
* MUszaki specifikaciok (ha van)
* Oktatasi programok (ha van)
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1. Vezetdi 6sszefoglald
A projekt szinopszisa — az 6sszefoglalot a projekt logikai felépitésének megfeleléen ugy célszerd kialakitani, hogy az
rovid attekintést nyujtson a projekt f6 elemeirdl: a projekt céljardl, hatasairdl, eredményeirdl, a tevékenységekrdl, az
eszkozokrol, a koltségekrol, a feltevésekrdl és kockazatokrol.

2. Hattér és kornyezet
A cimszo6 alatt kell bemutatni azt az altaldnos struktarat, amelynek keretében a projekt megvaldsul, elemezve a projekt
altal megoldandé problémaékat, ismertetve a valasztott stratégiat.
2.1. A problémaék azonosités és elemzése
Az ok-okozati elemzés alapjan érdemes hierarchikus sorrendbe &llitani a problémdkat, ezzel megkdnnyitve a
megoldandé probléma azonositasat. Ki kell térni arra is, hogy a probléma hogyan érinti a nemek kozotti egyenléség és
a kornyezetvédelem kérdését, valamint a probléma mérheté mutatdira, amelyek segitségével meghatarozhat6 a
megoldas iranyaba tett elérelépés.
2.2. A projekt illeszkedése a célorszag nemzeti fejlesztési, illetve agazati fejlesztési tervéhez
A partnerorszag fejlesztési helyzetének révid ismertetése, beleértve azt az dgazatot, amelyben a projekt megvaldsul.
Az ismertetés csak a projekt altal megoldando problémak megértéséhez szilkséges informacidkra szoritkozzon.
2.3. A projektben részt vevé kedvezményezettek és partnerek bemutatasa
A projekt kedvezményezettjeinek és résztvevdinek bemutatdsa alapveté fontossagu a megoldandé problémak, a
célkitlizések és a hatékony és fenntarthatd megoldds megvaldsitasdhoz sziikséges tevékenységek kellé
megértéséhez. Lehetdség szerint a kedvezményezettek is vegyenek részt az elemzés elkészitésében, illetve valamilyen
formaban ker(ljon bemutatasra, mennyire itélték eredményesnek a programot.
2.4. Atfogé célkitlizések és konkrét célok elemzése
A projekt tervezett kimenetele — a probléma megolddsi mddjanak és a megoldas eszkdzeinek ismertetése.
A legmegfelel6bb és leginkdbb megvalosithato stratégia kivalasztdsa szamos szempont alapjan torténik, példaul: a
partnerek prioritasai és a helyi érdekek szem el6tt tartdsa, a siker esélye, koltségvetés, idéigény, az egyenlStlenségek
csokkentésének elésegitése stb.
2.5.Intézményi és jogi hattér
A projekt céljainak elérésére forditandd hazai human, intézményi és pénzligyi eréforrasok azonositdsa, a projekt
megvaldsitasahoz, illetve a kivant hatéds eléréséhez sziikséges jogi hattér, valamint a fébb szerepldk (kormanyzati
szervezetek, non-profit szervezetek) bemutatasa.
2.6. Relevans projektek ismertetése, tanulsdgok
Kormanyzati vagy mas donorok hasonld kordbbi és jelenlegi projektjeinek, azok tapasztalatainak és tanulsagainak
ismertetése az atfedések elkerlilése és a komplementer jelleg erGsitése érdekében, jovébeli egylttmikodési
lehetdségek feltérképezése mas szereplékkel.

3. Szakmaiindoklds és célkitlizések
3.1. A projekt atfogé célkitlizése (fejlesztési egyuttm(ikddési cél) — hosszu tavu hatés
A projekt illeszkedése a célorszdg nemzeti fejlesztési, illetve 4gazati stratégiai célkit(izéseihez. A tervezett
projekttevékenységek hosszu tavu hatdsa milyen atfogd célkitlizések megvaldsitasahoz jarulhat hozza.
3.2. A projekt kdzvetlen célja — azonnali és kdzéptavu hatasok, célcsoportok szerinti bemutatdsa
A projekt konkrét célja a f6 probléma megoldasdnak meghatdrozasa. EI6 kell segitenie az atfogd célkitlizés
megvalosuldsat és a projekt eredményeibdl kell levezethetének lennie. Fontos, hogy élljanak rendelkezésre
szamszerUsitheté vagy egyértelmi fogalmakkal meghatdrozhatd, objektiv médon igazolhaté mutatdk, és azok
ellenérzésére szolgald eszkozok.
3.3. Vart eredmények
A projekt kozvetlen céljainak megvaldsitdsdt célzd tevékenységek elvégzését kovetben varhatdé eredmények
felsoroldsa. Az eredményeknek vildgosan azonosithatéknak és mérhetéknek kell lennitik. A logikai keretmatrixnak
egyértelm mennyiségi és minéségi mutatdkat, valamint azok ellendérzésére szolgélo eszkdzoket kell tartalmaznia.
3.4. Tevékenységek
Ez a pont hatdrozza meg a projekt soran, a kivant eredmények elérése érdekében elvégzendo tevékenységeket. Az
eredmény eléréséhez tobb, kiilonb6zd tevékenység elvégzésére van sziikség. Meg kell hatdrozni, hogy a tevékenység
mikor kezdédik és mikor fejezédik be, ki felelés annak elvégzéséért és milyen eredmény elérését segiti el6.
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3.5. Raforditasok
Célszerli minden egyes tevékenységhez hozzarendelni a végrehajtasahoz szlikséges human eréforrasokat,
eszkozoket, berendezéseket, itemtervet, koltségvetést és az egyéb igénybe vett forrasokat.

. Feltételezések, kockdzatok, alternativ megoldasok

4.1. A projekt megvalositasahoz sziikséges kiilsé feltételek

A feltételezések a tevékenységek megkezdéséhez sziikséges eléfeltételek mellett, a megvalositast vagy a
végeredményt befolyasold kilsé tényezdk, események vagy feltételek. Feltételezések vonatkozhatnak a
tevékenységekre, az eredményekre és a konkrét célokra. Rendkiviil fontosak azok a feltételezések, ahol mas
szervezetek vagy a kormany kézremukodésére van sziikség. Ezeket részletesen kell ismertetni, hogy a megvaldsitas
sordn a meghatdrozott mutatdk segitségével lehetdség legyen annak megallapitasara, hogy a feltételezések valéban
realizdlédtak-e.

4.2. Kockazatok és kockazatcsokkentd intézkedések

Minden projekt jar bizonyos természeti, politikai, tarsadalmi, pénziigyi és gazdasagi kockdazattal, amelyet lehetéség
szerint ki kell kiisz6bdIni. A kockdzatok olyan negativ kiilsé tényezék, amelyek nagy valdszinliséggel nem kovetkeznek
be, de a projekt céljanak elérésére hatdssal lehetnek. Erre példaként emlitheté a kormanyzati politika megvaltozasa
vagy Uj jogszabdlyok bevezetésének elmaradasa.

4.3. Alternativ megoldasok

Az elére nem lathato helyzetek és a nem befolydsolhatd tényezék kezelése érdekében sziikséges bizonyos foku
rugalmassag és a szilkséges valtoztatasok megtételére szolgdlé mechanizmus, amelynek finanszirozasardl sziikség
szerint gondoskodni kell. A projektekbe be kell épiteni a kiilsé tényezdk ellenbrzésére szolgalé mechanizmusokat is.

. A megvaldsitas 6sszetevoi

5.1. A résztvevék szerepe és feladatai

Ismertetni kell a projekt résztvevéit, a munkatervek elkészitéséhez és aktualizdldsahoz szlikséges intézkedéseket, a
végrehajtasi eljarasokat, valamint az 6sszes érintett feladatat. Elengedhetetlen a megfelel6 tervezés és a végrehajtas
rendszeres ellen6rzése.

5.2. Munkaterv és Gtemterv

Korvonalazni kell egy redlis és igazolhaté munkatervet, figyelembe véve azt az id6t is, amire az elézetes logisztikai
feladatok ellatdsdhoz szlikség van. Hivatkozni kell azokra a fontosabb datumokra és eseményekre, amelyekhez a
projektnek az érintett orszagban igazodnia kell.

5.3. Eszkdzok, koltségvetési sorok

Részletesen meg kell hatarozni az eszkozoket és raforditasokat, ezen belil a technikai segitségnyujtast. Ezek a
kovetkezd csoportokba oszthatdk: infrastruktura, berendezések és eszk6zok, miikodési raforditasok, human eréforras,
szaktandcsadds, szolgaltatasok, specidlis alapok és tartalékalapok, valamint id&igény. A koltségeket
raforditastipusonként kell részletezni. A jelen palydzati felhivas céljara forintban (HUF) - kell a kdltségeket megadni,
megjeldlve a finanszirozas forrdsat. A magyarazo szévegben csak a f6 koltségvetési sorok ismertetenddk, a részletes
tételes koltségvetést a Mellékletnek kell tartalmaznia.

5.4. Monitoring és ellenérzés

Ismertetni kell a monitoringtevékenységek titemtervét (beszamolok készitése, megbeszélések 6sszehivasa az addig
elvégzett tevékenységek, az esetlegesen fellépd akaddlyok, a projekt Utemtervében, megvaldsitds modjaban
moédositast igénylé korilmények attekintésére) és kiilsé ellenérzései feladatok Gitemtervét valamint a tevékenységet
végzo személyeket. Meg kell hatdrozni a fébb mutatdszamokat, hogy a tényleges teljesitményt 6ssze lehessen vetni a
célkitlizésekkel, és ezeket a projekt logikai keretmatrixdban meg kell adni.

5.5. Kilonleges feltételek és intézkedések

A kiilonleges feltételek és intézkedések olyan kezdeményezések vagy dontések lehetnek, amelyeket még a projekt
inditasa el6tt végre kell hajtani, illetve meg kell hozni. Mindezeket kévetheté médon ltemezni kell.

. Minéséget és fenntarthatdsagot biztosité tényezdk

6.1. A kedvezményezettek aktiv részvétele

Az, hogy a projekt célcsoportjai és kedvezményezettjei milyen mértékben vesznek részt a projekt kialakitadsaban és
megvalositasaban, rendkiviil fontos a helyi tamogatas elnyerése és a kilsé tdamogatds megsziinése utani
fenntarthatdsag biztositasa érdekében.
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6.2. Kormanyzati tamogatas

Be kell mutatni az adott 4gazati politikat és azt, hogy a partner és/vagy partnerkormany milyen mértékben mutatkozik
késznek arra, hogy tamogatast nyujtson a célok eléréséhez a projekt megvaldsitasa folyaman, illetve a
donortamogatas lejarta utan.

6.3. Megfelel6 technoldgia

Ez a cim a tevékenységek elvégzéséhez és az eredmények megtervezéséhez sziikséges szakmai/technoldgiai
moddozatokat és eszkozoket takarja, mivel a technoldgiai valtoztatas nem csak lehetéségeket, de egyben kockazatokat
is rejt. TObbek kdzott a helyi koriilményeket és a kiilonb6z6 igényeket fontos figyelembe venni (pl. tartalék alkatrészek
rendelkezésre dllasa, a biztonsagi eldirdsok megfelelésége, helyi lakosok - férfiak és ndék — lizemeltetésbe és
karbantartasba val6 bevondsanak lehetdsége).

6.4. Tarsadalmi-kulturélis szempontok

A projektnek figyelembe kell vennie a helyi tarsadalmi és kulturdlis tényezéket, normékat és szokasokat, mivel azok
hatassal lehetnek az érintettek motivacidjara és ezaltal aktiv részvételére, elkotelezettségére és felel6sségvallalasara.
Kulonleges intézkedéseket kell tenni annak biztositdsa érdekében, hogy az 6sszes kedvezményezettcsoport
megfeleld szintli hozzaféréssel rendelkezzen a projekt eredményeihez a megvaldsitas folyaman és azt kovetden is.
6.5. Nemek kozotti egyenléség

A projektnek figyelembe kell vennie a nék és férfiak sajatos igényeit és érdekeit, ami a szolgaltatasok és infrastruktura
hosszi tavu és igazsagos igénybevételét biztositja, emellett hosszi tdvon hozzajarul a nemek kozotti
egyenlétlenségek csokkentéséhez is.

6.6. Kdrnyezetvédelem

A palyazé fejtse ki, hogy a projekt milyen mértékben 6vja vagy kérositja a kdrnyezetet, és ezaltal milyen mértékben
tdmogatja vagy assa ald a hosszd tavu elényok biztositasat. A hangsulyt a koérnyezetvédelmi szempontbdl
fenntarthato fejlédésre kell fektetni.

6.7. Intézményi és vezetdi kapacitds

A helyi intézményi és vezetéi kapacitds létfontossdgu szerepet jatszik a projekt hatékonysdganak és
fenntarthatdsdganak biztositasa szempontjabdl. Ebben a pontban ki kell fejteni, hogy a végrehajté szervezetek, illetve
a helyi intézmények mennyire képesek és hajlanddak a projekt végrehajtasara, illetve annak fenntartasara a
donortdmogatas megszlinte utan is.

6.8. Gazdasagi és pénziigyi megvaldsithatdsag

Elengedhetetlen a projekt megvaldsitasa utdn a gazdasagi és pénzigyi fenntarthatdsag, valamint a hozzaadott érték
kedvezményezettek kozotti megoszlasanak realis elérejelzése. Figyelmet kell forditani arra, hogy a partnerszervezet,
illetve intézmény hajlandé-e beruhazni a projekt célkitizéseinek megvaldsitasaba.

6.9. Kiils6 forrasok bevonasanak lehet6sége

A tdmogatas célja fenntarthato és koltséghatékony programok megvaldsitasanak 6szténzése, igy pozitiv elbiralas ala
esik, ha a palyazé képes felmutatni konkrét eredményeket, vagy legaldbb potencialis lehetéséget a tervezett program
folytatasanak, kiegészitésének, vagy kib&vitésének kiilsé (nem a magyar allamhaztartas alrendszereibdl szarmazo)
forrasbol torténd finanszirozasara. Ebben a pontban be kell mutatni, hogy a palydzé milyen lehetéséget lat kiilsé
forrasok bevonasara és milyen konkrét |épéseket tervez azok megszerzése érdekében.
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7. Csatoland6 dokumentumok

7.1. A projekt logikai keretmatrixa

Feltételezések és kockazati

Beavatkozasi logika Objektiv médon mérheté mutatok A mutatok forrasai . ,,
tényezdk

Atfogo célkitlizések:

A projekt kozvetlen célja:

Eredmények:

Tevékenységek:

A logikai keretmddszer (LOGical FRAMEwork) segit tisztazni a projekt céljat és létjogosultsagat; vildgosan

meghatarozni a projekt elemeit; az el6készités korai szakaszaban elemezni a projekt kdrnyezetét; meghatarozni,

hogyan mérhetd a projekt elérehaladésa, a célok elérése. A logikai keretmatrix 6sszevontan tartalmazza a projekt

céljait, a hozzarendelt mutatokat, a megvaldsitds kockazatait, a szlikséges eréforrasokat és a lehetséges

eredményeket, azaz a teljes projektet egy oldalban.

A beavatkozasi logika az aldbbi strukturat kdveti:

a) Atfogé célkitlizések — a kedvezményezettek szamara érvényesiilé hosszl tava hatasok, amelyekhez magénak
a projektnek (a tobbi projekt mellett) hozza kell jarulnia.

b) Konkrét célok — amelyek a projekt konkrét (azonnali és kdzéptavu) céljai, és teljesiilésiik esetén a célcsoportok
szamara fenntarthaté elényokkel/észlelhetd hatasokkal jarnak.

c) Eredmények - révén kell elérni.

d) Tevékenységek - elvégzése altal jonnek létre.

A masodik és a harmadik oszlopban a projekt kiilonb6zé szintjeire vonatkozdéan meg kell adni az objektiv médon

igazolhaté mutatdkat, és az ellenérzés forrasait és eszkozeit. Az atfogd célkitlizéseket, a konkrét célokat és az

eredményeket a gyakorlatban mérheté modon kell kifejezni (pl. mennyiség és mindség, célcsoport, id6 és hely), és a

megvalositasi szakaszban a projekt igényeihez kell igazitani, hogy lehet6évé valjon a hatékony ellenérzés. Az ellenérzés

forrasai és eszkozei olyan dokumentumok, beszamoldk és mas informacios forrasok, amelyek lehet6évé teszik a

tényleges elérehaladas 6sszemérését a tervezett eredményekkel és célokkal.

Afeltételezések (és kockazati tényez6k) oszlopban meg kell adni azokat a kiilsé tényezéket, amelyek a projekten kiviil

esnek, de létfontossaguak a tevékenységek elvégzéséhez és a konkrét célok, eredmények és vart hatasok eléréséhez.

A feltételezéseket ugy kell megfogalmazni, mint az ideélis kiils6 kdrnyezet és helyzet leirasat, lehetévé téve meglétik

objektiv ellendrzését is. A kockadzatok azok a negativ kilsé tényezdk, amelyek veszélyeztethetik a projekt

elérehaladdsat és sikerét.
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Logframe kitoltési segédlet:

Beavatkozasi logika

Objektiv médon mérheté mutatok

A mutatok forrasai

Feltételezések és kockazati
tényezdk

Atfogo célkitlizések

- a projekt hozzajaruldsa
a fejlesztési terv tfogd
célkitlizéseihez

Hogyan mérhetdk
az atfogo célkitlizések
(mindség, mennyiség, id6)

Hogyan, ki és kit6l gyujti
Ossze az informaciokat

A projekt kdzvetlen célja
- a célcsoport szamara
keletkezd kdzvetlen haszon

Hogyan mérhet6
a projekt célja
(min&ség, mennyiség, idd)

Hogyan, ki és kit6l gydjti
Ossze az informaciokat

Ha a célok megvaldsulnak,

milyen el6feltételeknek kell

teljesiilnilik az atfogo célok
eléréséhez?

Eredmények — a projekt
altal létrehozott
kézzelfoghatd/lathato
termékek, szolgéltatasok

Hogyan mérheték
az eredmények
(minéség, mennyiség, ido)

Hogyan, ki és kitdl gydijti
Ossze az informaciokat

Ha az eredmények
megvaldsulnak, milyen
eléfeltételeknek kell
teljesulnitik a célok
eléréséhez?

Tevékenységek — feladatok,
melyeket el kell végezni

az eredmények elérése
érdekében

Ha a tevékenységek
megvaldsulnak, milyen
feltételezéseknek kell
teljestilnilik a célok
eléréséhez?

A kit6ltés javasolt menete:

Beavatkozasi logika

Objektiv médon mérheté mutatok

A mutatok forrdsai

Feltételezések és kockazati

tényezdk
Atfogd ce1lk|tuzesek 8 9 B
A projekt kozzvetlen célja 10 1 7
Eredmények 12 13 6
3
Tevékenységek
4 - - 5

7.2. A pélydzo célorszagban mikddd partnerszervezetének — ha van ilyen - nyilatkozata vagy a célorszagban illetékes
szervének — amennyiben szlikséges — nyilatkozata.
A dokumentumnak meg kell erésitenie, hogy:

a) apartnerszervezet vagy illetékes szerv egyetért a projekttel, ill. tdmogatja a projektet;
b) aprojekt élvezi a helyi vezetés vagy helyi kozosség tdmogatasat;
c) a projekthez vésarolt eszkozoket, berendezéseket - ha sziikség van ilyenekre - a megvaldsitas utan a

partnerszervezet vagy illetékes szerv atveszi és rendeltetésszerlien mlkodteti;

d) az ellenbrzést és értékelést végzd szervek szamdra lehetdvé teszik és eldsegitik a projekt elérehaladdsanak és
megvaldsitasdnak ellenbrzését.
A jol mikodé partnerségek rendkivill fontosak a projekt sikeréhez. Partnerség alatt a palydzo szervezet, valamint

annak hazai és kilféldi partnerei k6zott fennalld olyan kapcsolat értendd, amely az 6sszes érintett fél elényére szolgal.

A projektek egyik alapvet6 célja a kapacitasépités. A kapacitasépités az egyén, a szervezet, az agazat vagy egy nagyobb

rendszer teljesitményének javitasara szolgalo stratégiakat és modszereket foglalja magaba.
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7.3. A projekt részletes, tételes koltségvetése
A részletes koltségvetésnek legalabb az aldbbi f6 koltségvetési sorokat kell tartalmaznia:
a) projektszemélyzet (vezetés, tanacsaddk, hazai és helyi szakérték),
b) kiklldetési koltségek (repiiléjegy, helyi kozlekedés, szallds, napidij),
c) aprojekthez kozvetlenil kapcsolédé dologi kdltségek:

- oktatds dologi koltségei,

- belfoldi kozlekedési koltségek,

- anyagok, készletek, posta, fénymasolds, sokszorositas stb.,

- berendezések (szamitogép, szoftver, oktatasi segédeszk6zok),
d) mukodési és adminisztracios koltségek.
A tdmogatdsi 6sszegbdl finanszirozott beszerzéseket értékhatartdl figgéen a mindenkor hatélyos kdzbeszerzési
torvénynek megfeleléen kell megvalositani. A [égi- és vasuti kdzlekedés koltségei kizardlag turista (illetve 2. osztaly)
dijszabason tdmogathatdak.
Kilsé szakérté dijazdsa — a projekt jellegétdl, illetve a szakértGi tevékenységtdl fliggéen - legfeljebb nettd
50 000 HUF/szakért6/nap értékben tdmogathatd, illetve sajat forrasként torténdé elszamolas esetén ilyen 6sszegben
elszdmolhato.
A felmeril6 koltségeket szamlaval kell igazolni. Az egyes koltségvetési tételekben fel kell tlintetni a nettd kiadast,
afizetend®, a visszaigényelhet6, és a vissza nem igényelhet6 afat, valamint a brutté kiadast.
A koltségvetést az 4. sz. mellékletnek megfeleléen kell kitolteni.
El6leg igénylése esetén annak pontos Osszegét a tételes koltségvetésben, részletes indokolasat pedig a
koltségvetéshez kiilon lapon csatolni kell.
7.4. Részletes informacidk a palyazérdl, referencialista
A palydzo szervezet f6 célkitlizéseinek, f6 tevékenységi kéreinek maximum 1 A4-es oldalban torténé bemutatésa.
A referencialistdban a palydzonak informaciot kell szolgéltatnia a nemzetkozi fejlesztési teriilet, kiilonds tekintettel a
valasztott célorszdgban megvalositott és/vagy a projekt célkitlizéseit, tevékenységeit tekintve relevéns projektekrdl
(a projekt cime, révid ismertetése, megvaldsitas helye, projekt id6tartama, a tdmogato és a kapcsolattartd neve).
7.5. Megvalésitasi Gtemterv: [asd a 3. sz. mellékletben
A palydzé projektvezetbjének szakmai 6néletrajza.
Mdszaki specifikaciok
A paélydzatban meg kell adni a mUszaki berendezések részletes miszaki specifikcidjat, a licencfeltételeket, a
tulajdonjogokat stb.
Oktatdsi programok
A tervezett projektek megvaldsitasahoz kotédd tanfolyamok, szeminariumok, képzések tartalmat és vazlatat kell
ismertetni.
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V.

Kozlemények

A nemzetgazdasagi miniszter k6zleménye

a konyvviteli szolgaltatast végzok tovabbképzésének szervezésére és lebonyolitasara jelentkezo
szervezetek akkreditacios eljarasarol, valamint a konyvviteli szolgaltatast végzék

2012. évi szakmai tovabbképzésének témakoreirol

A konyvviteli szolgaltatdst végzok nyilvantartasba vételérdl sz6l6 93/2002. (V. 5.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Rendelet) 10. §

(3) bekezdésében, valamint 10/C. § (3)-(4) bekezdésében foglaltak alapjan a nemzetgazdasagi miniszter a kdvetkezbket teszi kozzé.

. A Rendelet 10. § (4) bekezdése szerint a kdnyvviteli szolgdltatast végzéknek a szamvitelrél sz6l6 2000. évi C. torvény

(a tovabbiakban: Szt.) 152.§ (1) bekezdésében elbirt tovabbképzési kdtelezettsége teljesitése szempontjabdl az olyan
tovabbképz6 szervezet dltal folytatott képzésen vald részvétel fogadhatd el, amely szervezet megfelel a Rendelet
10/A. §-4ban meghatérozott akkreditacids feltételeknek.

. Jelen kézlemény célja a Rendelet 10. §-aval 6sszhangban, hogy felhivja a figyelmet a kapcsolédo eljaras szabalyaira

annak érdekében, hogy olyan feln6ttképzést folytatd szervezetek kertiljenek akkreditalasra, amelyek hatarozatlan
id6re jogosultsdgot kapnak a Szt. 152.§ (1) bekezdése szerinti szakmai tovabbképzés lebonyolitdsara minden év 4prilis
1-jét6l december 31-ig tarté tovabbképzési évben (a tovabbiakban: akkreditacidval rendelkezé szervezet).

. Az akkreditacioval rendelkezé szervezet feladata e kozlemény melléklete szerinti tematika témakoreinek megfelel6en

a nemzetgazdasagi miniszter altal nyilvantartasba vett kdnyvviteli szolgéltatast végzdk 16 éras, legfeljebb 40 fés
csoportokban torténé tovabbképzésének megszervezése és lebonyolitasa.

. A Rendelet szerinti akkreditacids eljdrast kezdeményezd szervezetre, az akkreditaciés kérelem tartalmi

kdvetelményeire, mellékleteire vonatkozo feltételeket a Rendelet 10/A. §-a tartalmazza.

A Rendeletben eldirt dokumentumok tekintetében hianypdtlasra a hidnypétlasi felhivas kézhezvételétdl szamitott
8 napig van lehet6ség.

Az akkreditaciés eljaras igazgatasi szolgaltatdsi dija 50000 Ft, amelyet a konyvviteli szolgéltatast végzok
nyilvantartasba vételéért, a nyilvantartdsban szereplé adatok médositasaért, valamint a nyilvantartasbol valo torlésért,
tovabbda a tovabbképzé szervezetek akkreditacios eljarasaért fizetendd igazgatasi szolgaltatasi dijrél és a dij
megfizetésének részletes szabalyairdl sz616 39/2008. (XII. 31.) PM rendelet 3. §-aban el6irt médon, az akkreditacios
eljaras megkezdése elé6tt kell megdfizetni a 10032000-01460658-00000000 szamu, Nemzetgazdasagi Minisztérium
elnevezés(i szamlara.

. Az akkreditaciéval rendelkezé szervezetek névsordt a nemzetgazdasagi miniszter a Hivatalos Ertesitében, a

Nemzetgazdasagi Kozlonyben, valamint a korményzati portélon, kdzleményben az akkreditacids eljarast kdvetd év
januar 31-éig teszi kdzzé.

. Az akkreditaciéval rendelkezd szervezet szakmai tovabbképzéssel 0sszefliggé kotelezettségeit a Rendelet 10/B. §-a

tartalmazza.

. A nemzetgazdasagi miniszter a szakmai tovabbképzés Rendeletben elGirtak szerinti megvalositasat folyamatosan

ellendrzi. Amennyiben az ellenérzés soran megdllapitast nyer, hogy az akkreditacidval rendelkez6 szervezet, illetve a
tovabbképzés a Rendeletben eldirt feltételeknek nem felel meg, a nemzetgazdasagi miniszter a tovabbképzés
szervezésére vald jogosultsdgot visszavonja. E szervezeteknek az akkreditacio nem adhatéd Ujra a jogosultsag
visszavonasatol szamitott 2 éven bell. A jogosultsdg visszavonasanak tényét a nemzetgazdasagi miniszter a Hivatalos
Ertesitében, a Nemzetgazdasagi K6zlényben, valamint a kormanyzati portalon kézzéteszi.



10498 HIVATALOS ERTESITO * 2011.évi56.5zam

8. Az akkreditacios kérelem benyujtasdnak hatarideje 2011. évben: 2011. november 30.
Postacim: Nemzetgazdasagi Minisztérium, 1369 Budapest, Pf. 481.
Az akkreditacios eljarasrol felvilagositast ad: dr. Csoszénszky Zoltan, tel.: 06 (1) 795-1862.

Dr. Matolcsy Gyérgy s. k.,

nemzetgazdasagi miniszter

A konyvviteli szolgaltatast végzdk kotelez6 tovabbképzésének témakorei
2012. aprilis 1.-2012. december 31.

Vallalkozasi szak

1. nap
1. Aktudlis szamviteli kérdések (8 6ra)
1.1. A szamviteli el6irdsok valtozasai (2 6ra)
1.2. A kdnyvviteli szolgdltatdst végzék tovabbképzésének atalakitasa (2 ra)
1.3. Cash flow-kimutatasok (2 6ra)
1.4. Modern fizetési formak (2 6ra)

2. nap

2. Aszamvitelt érinté egyéb jogszabdlyi kdrnyezet valtozésai (8 éra)
2.1. Az adé- és jarulékszabalyok valtozésai (6 6ra)
2.2. Tarsasagi adé meghatarozas (esettanulmany) (2 6ra)

Pénzigyi szak

1. nap
1. Aktualis szamviteli kérdések (8 6ra)
1.1. A szamviteli torvény valtozasai (2 éra)
1.2. A kdnyvviteli szolgaltatdst végzék tovabbképzésének atalakitasa (2 dra)
1.3. Cash flow-kimutatasok (2 éra)
1.4. A pénzlgyi szakterilet jogszabalyi valtozasai' (2 6ra)

2. nap
2. A szamvitelt érint6 egyéb jogszabdlyi kdrnyezet valtozasai (8 dra)
JA" véltozat?
2.1. Az ad6- és jarulékszabalyok valtozasai (6 éra)
2.2. Tarsasagi addé meghatdarozés (esettanulmany) (2 éra)
,B" valtozat?
2.1. Az adé- és jarulékszabalyok valtozasai (6 6ra)
2.2. A pénzugyi szakterilet sajatos kérdései, illetve jogszabalyi valtozasai (2 6ra)

' A vonatkozé kormanyrendeletek.
2 Valaszthato a tovabbképzést végzé szervezet dontése alapjan.
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Egyéb szervezeti (nonprofit) szak

1. nap
1. Aktudlis szamviteli kérdések (8 6ra)
1.1. A szamviteli torvény valtozasai (2 éra)
1.2. A kdnyvviteli szolgaltatdst végzék tovabbképzésének atalakitasa (2 ra)
1.3. A civil szervezetek gazdalkodasara, szamvitelére vonatkozo szabalyozas valtozasai® (4 éra)

2. nap
2. Aszamvitelt érint6 egyéb jogszabdlyi kdrnyezet valtozésai (8 éra)
JA" véltozat?
2.1. Az adé- és jarulékszabalyok valtozésai (6 6ra)
2.2. Tarsasagi adé meghatarozas (esettanulmany) (2 6ra)
,B" valtozat?
2.1. Az ad6- és jarulékszabalyok valtozésai (6 dra)
2.2. Az egyéb szervezeti (nonprofit) szakteriilet sajatos kérdései, illetve jogszabalyi valtozasai (2 6ra)

Allamhéztartasi szak

1. nap

1. Aktudlis szamviteli kérdések (8 6ra)
1.1. A szamviteli jogszabalyok valtozasai* (4 6ra)
1.2. Az atszervezés szamviteli teenddi (2 6ra)
1.3. Tartalékok elszdamolasa (2 éra)

2. nap

2. Aszamvitelt érint6 egyéb jogszabdlyi kdrnyezet valtozésai (8 éra)
2.1. Az 4llamhaztartashoz kapcsolodé jogi szabalyozés valtozasa (6 6ra)
2.2. Kiemelt adé- és jarulékszabaly-valtozasok (2 éra)

3 |deértve a vonatkozo6 kormanyrendeletet is.
4 A szamviteli torvény és a vonatkozé kormanyrendeletek, valamint a kdnyvviteli szolgaltatast végzék tovabbképzésének atalakitasa.
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A nemzetgazdasagi miniszter k6zleménye a felszamoldék névjegyzékében tortént valtozasokrol

A felszamolok névjegyzékérdl szold 114/2006. (V. 12.) Korm. rendelet 4. § (3) bekezdése alapjan kozoljuk, hogy
a felszamoldk névjegyzékét vezetd kdzigazgatdsi hatésag — 201 1. szeptember 28-an - a felszdmolok névjegyzékében
64. sorszam alatt nyilvantartott PATRIA CONSULT Gazdasagi Tanacsaddé és Vagyonkezel6 Zartkdr(ien Miikddé
Részvénytarsasag (Cg.: 01-10-044933) adataiban bekdvetkezett aldbbi valtozasokat jegyezte be a névjegyzékbe.

Bejegyezve:

A felszamol6 gazdasdagi tarsasagnal szakiranyu szakképzettséggel rendelkezék
Urszuj Agnes

Lakohely: 1196 Budapest, Petdfi utca 148.

1.

A felszamolok névjegyzékérdl szold 114/2006. (V. 12.) Korm. rendelet 4. § (3) bekezdése alapjan kozoljiuk, hogy
a felszamolok névjegyzékét vezetd kozigazgatasi hatdsag — 2011. oktdber 12-én - a felszamoldk névjegyzékében
95. sorszam alatt nyilvantartott 198. sz. ,Juris-Invest” Tandcsado, Befektetd és Szolgéltatd Korldtolt Felel6sségu
Tarsasag (Cg.: 01-09-960287) adataiban az alabbi valtozésokat jegyezte be a névjegyzékbe.

Bejegyezve:

A felszamol6 gazdasdagi tarsasagnal szakiranyu szakképzettséggel rendelkezék
Kokényesi Rébert

Lakohely: 1138 Budapest, Viza utca 5. 5. em. 5.

1.

A felszamolok névjegyzékérdl sz6ld 114/2006. (V. 12.) Korm. rendelet 4. § (3) bekezdése alapjan kozoljuk, hogy
a felszamoldk névjegyzékét vezetd kdzigazgatdsi hatdsdg — 2011. oktdber 27-én — a felszamoldk névjegyzékében
89. sorszam alatt nyilvantartott DELPRODUKT Kereskedelmi és Szolgéltaté Korlatolt Felelsségl Tarsasag
(Cg.: 06-09-001253) adataiban bekdvetkezett alabbi valtozdsokat jegyezte be a névjegyzékbe.

Bejegyezve:

A felszdmol6 gazdasdgi tarsasdgnal szakiranyu szakképzettséggel rendelkezé
dr. Tombdacz Tamas

Lakohely: 6772 Deszk, Jozsef Attila u. 32.
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V.

A felszamoldk névjegyzékérdl szolo 114/2006. (V. 12.) Korm. rendelet 4. § (3) bekezdése alapjan kozoljik, hogy
a felszamolok névjegyzékét vezetd kdzigazgatdsi hatdsdg — 2011. oktdber 26-an — a felszamoldk névjegyzékében
4. sorszam alatt nyilvantartott AGRO-ALBA Szolgaltatd Zartkdrden Mikodd Részvénytérsasag (Cg.: 01-10-046981)
adataiban az aldbbi valtozasokat jegyezte be a névjegyzékbe.

Bejegyezve:
Cégjegyzékszam: 01-10-046981

A felszamol6 gazdasdgi tarsasagnal szakiranyu szakképzettséggel rendelkezé
Horvath Tibor
Lakcim: 9026 Gyé6r, Bathory u. 9/B.

A felszdmoldk névjegyzékérdl sz6l6 114/2006. (V. 12.) Korm. rendelet 4. § (3) bekezdése alapjan kozoljik, hogy
a felszamolok névjegyzékét vezetd kdzigazgatdsi hatdsdg — 2011. oktdber 26-an — a felszamoldk névjegyzékében
94. sorszdm alatt nyilvantartott PRUDENS PROFIT CONTROLL Vagyonkezelé Korlatolt Felel6sségli Tarsasag
(Cg.: 15-09-070938) adataiban bekdvetkezett alabbi valtozdsokat jegyezte be a névjegyzékbe.

Torolve:
Fidktelep: 6044 Kecskemét, Miklés Gyula u. 23.

Bejegyezve:
Fidktelep: 8600 Siofok, Bajcsy-Zsilinszky utca 212.
Fidktelep: 6722 Szeged, Jésika utca 1. 1.em. 9.
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A Honvéd Vezérkar fonok helyettesének kézleménye
NATO egységesitési egyezmények elfogadasarél

Az egységesitési, szabvanyositasi tevékenységrol és a NATO egységesitési dokumentumok feldolgozasardl és végrehajtasardl szo16
102/2008. (HK 19.) HM utasitas 4. § (2) bekezdés c) pontjdban biztositott jogkdréomnél fogva, az MH Muveleti Szabvanyositasi és
Doktrindlis Bizottsag 2011. oktdber 5-i Gilésén kialakitott javaslata alapjan a kovetkezé NATO-dokumentumokra vonatkozé magyar
elfogadé nyilatkozatot kiadom:

1. STANAG 2083 (EDITION 7) COMMANDERS" GUIDE ON THE EFFECTS FROM NUCLEAR RADIATION EXPOSURE
DURING WAR
Elfogadas és bevezetés;
A bevezetés idépontja: 2012. januar 1. a szérazfoldi hader és a légierénél.
Tekintettel arra, hogy a dokumentumot a NATO mar kihirdette és igy hatdlyos, az egységesitési, szabvanyositasi
tevékenységrél és a NATO egységesitési dokumentumok feldolgozasardl és végrehajtasarol szolo 102/2008. (HK 19.)
HM utasitas 4. § (2) bekezdés d) pontjaban biztositott jogkdromnél fogva egyuttal elrendelem az alkalmazasba vételét
az aldbbiak szerint
Témafelel6s: MH Osszhaderé6nemi Parancsnoksag
Témakezel6: MH Goérgey Artur Vegyivédelmi Informacios Kozpont
A bevezetés tényleges idépontja: 2012. januar 1.
A bevezetés szintje: [égier6 és szarazfoldi haderd
A bevezetés médja: az egységesitési egyezmény kiaddsa eredeti, angol nyelven.

2. STANAG 2577 (EDITION 1) (RATIFICATION DRAFT 1) — NATO SPECIFICATIONS FOR GLOBAL AREA REFERENCE SYSTEM
(GARS) AGeoP-7
Elfogadas és bevezetés;
A bevezetés idépontja: a kihirdetést koveté 6 hdnapon belill a szarazfoldi és 1égierénél.
Témafelel6s: MH Geoinformacios Szolgalat
Témakezel6: MH Geoinformacids Szolgalat

3. STANAG 2579 AJOD (EDITION 1) LINGUISTIC SUPPORT FOR OPERATIONS - AlingP-1
Elfogadas és bevezetés;
A bevezetés idépontja: 2012. januar a szarazfoldi és légierénél egyarant.
Tekintettel arra, hogy a dokumentumot a NATO mér kihirdette és igy hatdlyos, az egységesitési, szabvanyositasi
tevékenységrél és a NATO egységesitési dokumentumok feldolgozasardl és végrehajtasarol szolo 102/2008. (HK 19.)
HM utasitas 4. § (2) bekezdés d) pontjadban biztositott jogkéromnél fogva egyuttal elrendelem az alkalmazasba vételét
az aldbbiak szerint
Témafelel6s: MH Muiveleti és Doktrinalis Kozpont
Témakezel6: MH M(veleti és Doktrindlis Kozpont, Doktrindlis Osztaly
A bevezetés tényleges idépontja: 2012. janudr
A bevezetés szintje: szarazfold, légier6é
A bevezetés mddja: kiadds magyar nyelven, elektronikusan, Szévetségi m(veletek nyelvészeti tdmogatasa cimen,
kézikdnyv formatumban.

4. STANAG 3759 (EDITION 9) (RATIFICATION DRAFT 1) - NATO SUPPLEMENT TO ICAO DOC 8168-OPS/611, VOLUME I,
FOR THE PREPARATION OF INSTRUMENT APPROACH AND DEPARTURE PROCEDURES - AATCP-1(D)
Elfogadas és bevezetés;
A bevezetés idépontja: a kihirdetést kovetd 6 hdnapon beliil a [égierénél.

5. STANAG 3929 CFR (EDITION 6) (RATIFICATION DRAFT 1) - EVALUATION GUIDE FOR CRASH/FIRE/RESCUE SERVICES
Elfogadas és bevezetés;
A bevezetés idépontja: a kihirdetést kovet6 6 honapon bellil a szarazfoldi és [égierénél egyarant.
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6. STANAG 4373 (EDITION 3) - NATO MASTER NAVIGATION PLAN
Elfogadas és bevezetés;
A bevezetés idépontja: 2012. dprilis 1. a Iégierénél.
Tekintettel arra, hogy a dokumentumot a NATO mar kihirdette és igy hatdlyos, az egységesitési, szabvanyositasi
tevékenységrél és a NATO egységesitési dokumentumok feldolgozasérdl és végrehajtasarél szold 102/2008. (HK 19.)
HM utasitds 4. § (2) bekezdés d) pontjaban biztositott jogkdromnél fogva egydttal elrendelem az alkalmazasba vételét
az aldbbiak szerint:
Témafelel6s: MH Osszhaderénemi Parancsnoksag
Témakezels: MH Osszhaderénemi Parancsnoksag, Hiradd, Informatikai és Informaciévédelmi Féndkség
A bevezetés tényleges idépontja: 2012. aprilis 1.
A bevezetés szintje: |égierd
A bevezetés modja: az egységesitési egyezmény kiadasa eredetben, teljes terjedelemben, angol nyelven.

7. STANAG 7172 (EDITION 2) USE OF GEOMAGNETIC MODELS
Tekintettel arra, hogy a Magyar Honvédség a STANAG 7172-t a HK 4. HVKFH kozleményben mar ratifikalta és a NATO
kihirdette, eziton elrendelem az alkalmazasba vételét az alabbiak szerint:
Témafelel6s: MH Geoinformacios Szolgalat
Témakezel6: MH Geoinformacios Szolgalat
A bevezetés tényleges idépontja: 2011. december 1.
A bevezetés szintje: szarazfold és légierd
A bevezetés médja: az egységesitési egyezmény kiaddsa eredetben, teljes terjedelemben, angol nyelven.

Az érintett szervezetek egybehangzé nyilatkozatai alapjan a 110-68/2011/MH MDK nyilvantartasi szamu Mdveleti
Témafelel6s — Témakezel6 Jegyzéket az alabbiak szerint médositom:

STANAG 2294
Témafelel6s: HVK KIKCSF-ség
Témakezel6: MH Kozponti Kiképz6 Bazis

STANAG 2295
Témafelel6s: HVK KIKCSF-ség
Témakezel6: MH OHP

STANAG 2449
Témafelel6s: HM Jogi Féosztaly
Témakezel6: HM Jogi Féosztély

Budapest, 2011. oktéber 20.

Orosz Zoltdn altdbornagy s. k.,
a Honvéd Vezérkar fénok helyettese
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A Honvéd Vezérkar fonok helyettesének kézleménye
NATO egységesitési egyezmények hazai alkalmazasba vételérol

Az egységesitési, szabvanyositasi tevékenységrol és a NATO egységesitési dokumentumok feldolgozasardl és végrehajtasardl szo16
102/2008. (HK 19.) HM utasitas 4. § (2) bekezdés d) pontjdban biztositott jogkéromnél fogva elrendelem a kovetkezd egységesitési
egyezmények hazai alkalmazasba vételét:

1. STANAG 7172 IGEO (EDITION 2) USE OF MAGNETIC MODELS
Tekintettel arra, hogy a Magyar Honvédség a STANAG 7172-t a HK 4. HVKFH kozleményben mar ratifikalta és a NATO
kihirdette, eziton elrendelem hazai alkalmazésba vételét az aldbbiak szerint:
Témafelel6s: MH Geoinformacios Szolgalat
Témakezel6: MH Geoinformacios Szolgalat
A bevezetés tényleges idépontja: 2011. december 1.
A bevezetés szintje: szarazfoldi hader6 és légierd
A bevezetés médja: az egységesitési egyezmény kiaddsa eredetiben, teljes terjedelemben, angol nyelven.

2. STANAG 2180 AJOD (EDITION 2) — ALLIED JOINT DOCTRINE FOR NON-ARTICLE 5 CRISIS RESPONSE OPERATIONS -
AJP-3.4(A)
Tekintettel arra, hogy a Magyar Honvédség a STANAG-2180-at az 5/2010. HM HVKFH kézleményben (HK 10.) mar
ratifikdlta és a NATO kihirdette, eziton elrendelem hazai alkalmazésba vételét az aldbbiak szerint.
Témafelels: MH Osszhaderénemi Parancsnoksag
Témakezels: MH Osszhaderénemi Parancsnoksag
A bevezetés tényleges idépontja: 2011. oktdber 1.
A bevezetés szintje: szarazfoldi hader6 és légierd
A bevezetés modja: az egységesitési egyezmény kiadasa teljes terjedelemben, eredetiben, angol nyelven.

3. STANAG 2019 IERH (EDITION 6) - NATO JOINT MILITARY SYMBOLOGY - APP-6(C)
Tekintettel arra, hogy a Magyar Honvédség a STANAG-2019-eta 9/2010. (X. 15.) HM HVKFH kozleményben (HK 10.) mar
ratifikdlta és a NATO kihirdette, ezuton elrendelem hazai alkalmazasba vételét az alabbiak szerint.
Témafelel6s: MH Osszhaderénemi Parancsnoksag
Témakezels: MH Osszhaderénemi Parancsnoksag
A bevezetés tényleges idépontja: 2011. oktdber 1.
A bevezetés szintje: szarazfoldi hader6 és légierd
A bevezetés médja: az egységesitési egyezmény kiadasa teljes terjedelemben, eredetiben, angol nyelven.

4. STANAG 2455 CSS (EDITION 3) - PROCEDURES FOR SURFACE MOVEMENTS ACROSS NATIONAL FRONTIERS -
AMovP-2(B)
Tekintettel arra, hogy a Magyar Honvédség a STANAG 2455-6t a HK 6. 2011. IV. 20. HVKFH kozleményben mar
ratifikalta és a NATO kihirdette, ezUton elrendelem hazai alkalmazasba vételét az alabbiak szerint:
Témafelel6s: MH Osszhaderé6nemi Parancsnoksag
Témakezels: MH Osszhaderénemi Parancsnoksag
A bevezetés tényleges idépontja: 2011. november 1.
A bevezetés szintje: szarazfoldi hader6 és légierd
A bevezetés modja: az egységesitési egyezmény kiadasa teljes terjedelemben, eredetiben, angol nyelven.

5. STANAG 7057 TN (ED 1) - EXCHANGE OF DATA ON THE MULTI-MODAL DOCUMENTATION OF CARGO
Tekintettel arra, hogy a Magyar Honvédség a STANAG 7057 TN (ED 1)-et a Magyar Honvédség mar ratifikélta é a NATO
kihirdette, eziton elrendelem hazai alkalmazasba vételét az alabbiak szerint.
Témafelel6s: MH Osszhaderénemi Parancsnoksag
Témakezels: MH Osszhaderénemi Parancsnoksag
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A bevezetés tényleges idépontja: 2011. december 1.
A bevezetés szintje: szarazfoldi hader6 és légierd
A bevezetés médja: az egységesitési egyezmény kiaddsa teljes terjedelemben, eredetiben, angol nyelven.

Budapest, 2011. oktéber 20.

Orosz Zoltdn altdbornagy s. k.,
a Honvéd Vezérkar fénok helyettese

A Honvéd Vezérkar fonok helyettesének kézleménye
az egységes NATO-eléirasok elfogadasarol sz6l6 7/2010. (X. 15.) HVK vezérkar fonok helyettesi
kézlemény médositasarél

Az egységesitési, szabvanyositasi tevékenységrél és a NATO egységesitési dokumentumok feldolgozasardl és végrehajtasardl szolo
102/2008. (HK 19.) HM utasitds 4. § (2) bekezdés c) pontjaban biztositott jogkorém alapjan az egységes NATO-el6irdsok
elfogadasaroél sz616 7/2010. (X. 15.) HVK vezérkar fonok helyettesi kozlemény mddositasardl az aldbbi kdzleményt adom ki:

AXXIII.STANAG 7107 JINT (EDITION 2) — ALLIED JOINT DOCTRINE FOR RECONNAISSANCE AND SURVEILLANCE - AJP-2.7
- Bevezetés idépontja: 2012. junius 1.
- Végrehajtds mddja: Az egységesitési egyezmény kiadasa teljes terjedelemben, magyar nyelven.”

Budapest, 2011. oktéber 20.

Orosz Zoltdn altdbornagy s. k.,
a Honvéd Vezérkar fénok helyettese

A Honvéd Vezérkar fonok helyettesének kézleménye az egységes NATO-eldirasok
elfogadasarél sz616 5/2010. (VI. 10.) HVK vezérkar fonok helyettesi k6zlemény médositasarél

Az egységesitési, szabvanyositasi tevékenységrdl és a NATO egységesitési dokumentumok feldolgozasardl és
végrehajtasardl sz6l6 102/2008. (HK 19.) HM utasitas 4. § (2) bekezdés c) pontjéban biztositott jogkdrém alapjan az
egységes NATO-el6irasok elfogaddsarol szold 5/2010. (VI. 10) HVK vezérkar fénok helyettesi kozlemény médositasardl
az alabbi kdézleményt adom ki:

+STANAG 2456 CSS (EDITION 3) - MOVEMENT AND TRANSPORT DOCUMENTS AND GLOSSARY OF TERMS AND
DEFINITIONS - AMovP-3(B)
Bevezetés idépontja: 2012. junius 1.”

Budapest, 2011. oktéber 20.

Orosz Zoltdn altabornagy s. k.,
a Honvéd Vezérkar fénok helyettese
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A Nemzetgazdasagi Minisztérium felhivasa
Szakma Kivalé Tanuléja Versenyre (SZKTV) és az Orszagos Szakmai Tanulmanyi Versenyre (OSZTV)

A Nemzetgazdasdgi Minisztérium a Magyar Kereskedelmi és Iparkamaraval kozosen az MKIK-nak gondozasra &tadott
szakképesitésekben a nappali tagozaton végzds tanuldk szdmara, az aldbbiak szerint hirdeti meg a Szakma Kivalé Tanuléja Versenyt
(SZKTV) és az Orszagos Szakmai Tanulmanyi Versenyt (OSZTV).

Az MKIK altal 2008. évt6l megrendezett SZKTV-hez (Szakma Sztar Fesztival) hasonldan az aldbbi célokkal kivanjuk
megrendeznia 2011/2012. tanévben a versenyt.

A verseny f6 célkit(izései:

- A magyar szakképzés szinvonaldnak emelése, a szakképzés eredményeinek bemutatésa széles korben.

- A végzls tanulok és az iskolaik (tdgabban a szakképzéssel) szakmai megfeleltetése a gazdasag igényeinek és
elvardsainak.

— A szakképzésben részt vevé tehetséges tanuldk szamdra minél szélesebb korben a megmérettetés és a kiemelkedd
eredmények elérési lehetéségének biztositasa.

— A gyakorlati szintvizsga szerepének erésitése, a dontdbe kerliléshez a szintvizsgan elért pontszamok is beszamitasra
kerilnek.

- A fizikai szakmak” tarsadalmi presztizsének és vonzerejének névelése a szakmunkas palyamodell bemutatasa,
népszer(sitése révén. Pélyavalasztas és palyaorientacio elésegitése.

- Uj, kétetlen formakkal a verseny fesztivél jellegének erésitése.

- Eletszer(, gyakorlatorientalt, kompetenciakat méré feladatsorok bevezetése.

A verseny a részt vevé fiatalok szamara a kovetkez6 elénydket nyujtja:

A mérés a gyakorlatorientélt és a kompetenciakat méré feladatokkal torténik, melyek biztositjak a tényleges szakmai
kompetencidk kibontakoztatdsat.

— Aversenyen valé részvétel ingyenes.

— A versenyen sikeresen szerepld versenyzék automatikusan (valogatas nélkil) bekeril(nek) a WorldSkills, EuroSkills
verseny szponzor részérdl tamogatott felkészilé csapatdba adott szakképesitésben. A felkésziilé csapatbdl a
legjobbak képviselik Magyarorszagot a nemzetkdzi megmérettetésen.

Az MKIK a szervezés folyaman egyitt kivan mdkodni minden olyan, a szakképzésben érintett szervezettel, aki a
mindségi szakképzés irdnt elkotelezett. Mintegy ernydszervezetként organizalni kivdnja az orszdgos versenyt és a
hozzé kapcsolédo rendezvényeket.

Az MKIK szervezésében a teriileti kamardk kdzremikodésével a haldzatszerld miikodés biztositja valamennyi
megyeszékhelyen az irdsbeli el6donték lebonyolitasat.

A lebonyolitdskor a partatlansag és az esélyegyenl6ség maximalisan érvényesiilni tud, hiszen a lehetd legnagyobb
kontroll, a nyilvdnossag biztositasaval torténik.

K6z6s eredményhirdetés 2012. aprilis 13.

Szakma Kivdlé Tanuldja Verseny és az Orszdgos Szakmai Tanulmdnyi Verseny

A Magyar Kereskedelmi és Iparkamara nem kér nevezési dijat a tanuldk utan.

A versenyre jelentkezni a kiadott jelentkezési lap kitoltésével lehet, melyet az iskola igazgatdjanak egyetértd,
tdmogatd kisérélevelével egyiitt kell a teriiletileg illetékes kereskedelmi és iparkamarahoz eljuttatni.

Hataridé: 2012. januar 5. (Postai bélyegz6 datuma.)
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A verseny id6pontja és helye

El6donto

Helye: a tertiletileg illetékes kereskedelmi és iparkamarak székhelyei

Iranyito-

Szakképzési

Terlleti Kamara : Cim . ) - E-mail cim Telefon Fax
Szam |gazgato/vezeto neve

Bacs-Kiskun Megyei 6000 |Kecskemét, Péntekné pentekne.ilona@ 76/501-530, 76/501-538
Kereskedelmi és Arpéd krt. 4. Sorolillona bkmkik.hu 501-531
Iparkamara
Békés Megyei 5600 |Békéscsaba, Mészarosné anna.szabo@bmkik.hu; 66/324-976/104 | 66/324-976/104
Kereskedelmi és Penza Ikt. 5. Szabd Anna bmkik@bmkik.hu
Iparkamara
Borsod-Abauj-Zemplén 3525 |Miskolc, Németh Zsolt nemeth.zsolt@bokik.hu 46/501-095 46/501-099
Megyei Kereskedelmi és Szentpaliu. 1.
Iparkamara
Budapesti Kereskedelmi és | 1016 |Budapest, Elek Csaba elek.csaba@bkik.hu 1/488-2170, 1/488-2171
Iparkamara Krisztina krt. 99. 1/488-2167
Csongrad Megyei 6721 |Szeged, Kovécs Kata kovacs.kata@csmkik.hu 62/554-261, 62/426-149
Kereskedelmi és Parizsi krt. 8-12. 62/554-250/171
Iparkamara
Fejér Megyei Kereskedelmi| 8000 |Székesfehérvar, Berta-Mudri fmkik@fmkik.hu 22/510-331 22/510-312
és Iparkamara HosszUsétatér 4-6. Krisztina krisztina.berta@fmkik.hu
Gyér-Moson-Sopron 9021 |Gyér, Palis Ferenc palisferenc@gymskik.hu 96/520-224 96/520-291
Megyei Kereskedelmi és Szent Istvan ut 10/A
Iparkamara
Hajdu-Bihar Megyei 4025 |Debrecen, Kontér Maria konter.maria@hbkik.hu 52/500-719 52/500-720
Kereskedelmi és Petéfi tér 10. hbkik@hbkik.hu
Iparkamara
Heves Megyei 3300 |Eger, Gyetvainé marianna.gyetvai@hkik.hu | 36/429-612/115 36/312-989
Kereskedelmi és Faiskola ut 15. Vitkéczi Marianna
Iparkamara
Jasz-Nagykun-Szolnok 5000 |Szolnok, Sonyak Bélané sonyakk@jnszmkik.hu 56/510-622 56/370-005
Megyei Kereskedelmi és Verseghy park 8.
Iparkamara
Komérom-Esztergom 2800 |Tatabanya, Cserjési Jozsef kemkik@kemkik.hu 34/513-019, 34/316-259
Megyei Kereskedelmi és F6 tér 36. 34/513-010/33
Iparkamara
Nograd Megyei 3100 |Salgotarjan, Erdei Gyorgyné nkik@nkik.hu 32/520-867 32/520-862
Kereskedelmi és Alkotmany ut 9/A erdeine@nkik.hu
Iparkamara
Pécs-Baranyai 7625 |Pécs, Cséfalvay Agnes acsefalvay@pbkik.hu 72/507-114 72/507-152
Kereskedelmi és Dr. Majorossy |. u. 36.
Iparkamara
Pest Megyei Kereskedelmi | 1056 |Budapest, Szabdné szakkepzes@pmkik.hu 317-8560; 317-7755
és Iparkamara Véci u. 40. Zéman Maria 317-8749
Somogyi Kereskedelmi és | 7400 |Kaposvar, Galné Mayer Judit |jmayer@skik.hu 82/501-042 82/501-046
Iparkamara Anna u.6.1.em.
Szabolcs-Szatmar-Bereg 4400 |Nyiregyhaza, Kajdy Jozsef kajdy.jozsef@szabkam.hu 42/421-423 42/311-750
Megyei Kereskedelmi és Széchenyi u. 2.
Iparkamara
Tolna Megyei 7100 |Szekszard, Téth Laszlé toth@tmkik.hu 74/529-251 74/411-456
Kereskedelmi és Arany J. u. 23-25.
Iparkamara
Vas Megyei Kereskedelmi | 9700 |Szombathely, Polgédr Zsuzsanna |polgar.zsuzsanna@ 94/506-643 94/316-936
és Iparkamara Honvéd tér 2. vmkik.hu
Veszprém Megyei 8200 |Veszprém, Végh Laszlo vegh.laszlo@ 88/429-008 88/412-150
Kereskedelmi és Budapest ut 3. veszpremikamara.hu
Iparkamara
Zala Megyei Kereskedelmi | 8900 |Zalaegerszeg, Fullérné Verger zmkik@zmkik.hu 92/550-515 92/550-525
és Iparkamara Petdfi u. 24. Rendta
Soproni Kereskedelmi és 9400 |Sopron, Dr. Darazs Andor | darazs-svkik@t-online.hu 99/523-581 99/523-581
Iparkamara Dedk tér 14.
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Terileti Kamara Irényftc’)— Cim . Sza’kképzéfi E-mail cim Telefon Fax
Szam |gazgato/vezeto neve
Dunaujvarosi 2400 |Dunaujvaros, Filop llona dkik@dkik.hu 25/402-601 25/411-601
Kereskedelmi és Latinovits Z. u. 10. szakkepzes@invitel.hu
Iparkamara
Nagykanizsai 8800 |Nagykanizsa, Dr. Balogh Imre szakkepzes@nakkik.hu 93/516-670 93/516-670
Kereskedelmi és Ady u. 1. nakkik@nakkik.hu

Iparkamara

SZKTV és OSZTV versenycsoportok, szakképesitések és az irdsbeli el6ddnté idépontjai

Kezdés idépontja egységesen 10.00 6ra.

2012.januar 9.
33543 01 1000 00 00 Butorasztalos
33542 04 1000 00 00 Karpitos

54543 02 0010 54 01 Butoripari technikus

2012. januar 10.
33542 05 0010 33 02 Férfiszabo
33542 050010 33 03 N6i szabo
3354201 1000 00 00 Bérdiszmves

2012.januar 11.
31582 15 1000 00 00 Kém(ives
31582 17 0000 00 00 Tetéfedd

2012.januar 12.

3358201 1000 00 00 Acs, &llvanyozo

33582 03 1000 00 00 Burkol6

2012. januar 13.
33582 04 1000 00 00 Festd, mazold és tapétdzod
54 582 03 0000 00 00 Magasépité technikus

2012. januar 16.
33522 04 1000 00 00 Villanyszerel6
54522 01 0000 00 00 Er6saramu elektrotechnikus
54523 01 0000 00 00 Elektronikai technikus

2012. januar 17.
3381501 1000 00 00 Fodrasz

2012. januar 18.
31521 11 0000 00 00 Hegeszt6é

33521 08 0000 00 00 Szerszamkészité
31521 24 1000 00 00 Szerkezetlakatos
31521 09 1000 00 00 Gépi forgacsold

2012. januar 19.
31521 10 1000 00 00 Géplakatos
31582090010 31 02 Gazfogyasztoberendezés- és cs6haldzat-szereld
3158209 0010 31 03 Kozpontiflités- és cs6haldzat-szereld
31582090010 31 04 Vizvezeték- és vizkésziilék-szerel

3352202 0000 00 00 Hité- és klimaberendezés-szereld, karbantartd
54582 01 0000 00 00 Epiiletgépész technikus
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2012. januar 20.

52 523 03 0000 00 00 Mechatronikai mUszerész
5252301 1000 00 00 Automatikai miszerész

54521 01 0000 00 00 Gépgyartas-technoldgiai technikus

2012.januar 23.
33811 01 0000 00 00 Cukrész

2012. januar 24.
3381102 1000 00 00 Pincér

2012. januar 25.
3381103 1000 00 00 Szakacs

2012. januar 26.
52 341 05 1000 00 00 Kereskedd
52811 02 0000 00 00 Vendéglés

2012. januar 27.
5281501 0000 00 00 Kozmetikus

2012. januar 30.

31341010010 31 02 Elelmiszer- és vegyiaru-eladd
31341010010 31 03 Muszakicikk-elado

3134101 0010 31 05 Ruhazati eladd

Donté helye:

HUNGEXPO Vasar és Reklam Zrt.
1101 Budapest, Albertirsai ut 10.
Idépontja: 2012. aprilis 11-13.

A versenyeket a Magyar Kereskedelmi és Iparkamara a teriileti kamarak részvételével szervezi és bonyolitja.

A versenyen részt vevé azon tanulo, aki a versenyrészen eléri a megszerezheté pontok 60%-at, az adott vizsgarész
letétele aldl mentestl a 20/2007. (V. 21.) SZMM rendelet 5. § (5) és a 25. § (7) bekezdése alapjan.

A vizsgarész(ek) aldli mentesitésrél és a versenyzé altal elért eredményrél a Magyar Kereskedelmi és Iparkamara
igazolds megkiildésével értesiti — a versenybizottsadg értékelése alapjan — a versenyzd iskoldjat. A szakképesitd
bizonyitvanyt az Igazolds alapjan a tanulé iskolaja mellett mikodé szakmai vizsgabizottsdg adja ki.

A versenyekkel kapcsolatban tovébbi felvildgositas és tajékoztatas kérhetd:

Magyar Kereskedelmi és Iparkamara, Oktatasi lgazgatosag
Kalmar Zsolt
1055 Budapest, Kossuth L. tér 6-8.
Telefon: 457-5416
E-mail: kalmar@mkik.hu
Internet: www.szakmasztar.hu

Dr. Matolcsy Gyorgy s. k.,

nemzetgazdasagi miniszter
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A Nemzeti Ad6- és Vamhivatal kozleménye
a2011. november 1-je és november 30-a kozott alkalmazhatoé lizemanyagarakrol

A személyi jovedelemadoérdl sz6l6 - tobbszor médositott — 1995. évi CXVII. torvény 82. § (2) bekezdése arra kotelezi
a Nemzeti Ad6- és Vamhivatalt, hogy havonta tegye kozzé a targyhdnapban a fogyasztasi norma szerinti

Uzemanyagkoltség-elszamolassal kapcsolatosan alkalmazhaté tizemanyagarat.

Miutan 2011. november 1-jétél az izemanyag célu gazolaj jévedéki addja megemelkedett, ezért az lizemanyagarak
november honapra a kovetkezék szerint szdmolhatok el:

Olmozatlan motorbenzin:

ESZ 95 élmozatlan motorbenzin 400 Ft/I
Gazolaj 407 Ft/l
Keverék 427 Ft/l
LPG-autégaz 223 Ft/l

Ha a személyi jovedelemadod térvény hatélya ala tartozé maganszemély az Gizemanyagkoltséget a kdzleményben
szerepld arak szerint szdmolja el, nem sziikséges az izemanyagrél szamlat beszerezni.

Nemzeti Adé- és Vdmhivatal
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A Kozigazgatasi és Elektronikus K6zszolgaltatasok Kézponti Hivatalanak k6zleménye

A Kozigazgatasi és Elektronikus Kozszolgaltatasok Kozponti Hivatala a kozuti kozlekedési igazgatasi feladatokrol, a kozuti
kozlekedési okmanyok kiaddséarol és visszavonasardl széldé 35/2000. (XI. 30.) BM rendelet 73. § (1) bekezdése alapjin az alabbi
elveszett, megsemmisult gépjarm(itorzskonyvek sorszamat teszi kozzé:

042874G 140474D 298786H 540824D 702551B
066286G 141441D 311973I 550862l 706001H
116877) 147300C 313544H 551578C 708613A
132328C 148325) 315685) 552591A 708646G
188981l 149489) 333613J 554594E 709823J

211120E 149940F 340344G 555611J 721822|

504495C 166991J 347654l 558136D 732436)

769914H 1695601 349211) 559254D 742893D
848379G 177916l 359654l 561401G 748313H
877208E 179780K 360969C 562035) 768010F
974069E 193489F 366856J 563603H 772553F
011508)J 193828H 3737411 565222) 778424H
011676F 200167D 391879C 574417E 780077C
013613G 203517E 394024) 585407G 782182H
014794K 205912G 395347H 591805G 787413l

015922) 207954E 396115C 600127) 795043H
021857C 214677A 396888H 602275A 803372B
031412) 2189271 400864I 602522| 805280H
035762E 221116A 4013311 606239F 812714E
039966F 221723D 4025328 614501) 812876E
044101K 224363H 405035D 616871G 818519G
044152K 224399K 407768E 621212A 819009D
055425E 233192J) 410171) 626262F 824507B
058930E 234928H 4102211 628047H 826133l

060643F 235670D 4154921 6284311 838658l

064651B 238193H 416875H 630648B 840412C
065893F 241654F 426246E 631847H 8409321

071755G 242048G 432988A 632404E 857333)

076320E 243430H 433016C 637121E 858934F
078120G 249454F 433325A 638211H 866264)

078715) 252952) 437970C 6388508 875965)

084361G 255729D 460718E 639114E 881211D
084674F 257798) 470523E 640413D 894510D
092040K 263281E 484065H 642457) 895913B
102449l 264427G 486558G 650448A 910077H
107260H 265657K 487261A 651600I 910379E
108951K 266106H 4899508 658663) 917404G
109453) 266620F 490567G 659921B 918170J

111870K 274133F 490998G 659990E 9186408
118493C 274569A 509200H 664354F 9410211

126369G 286593F 515886E 676028| 943656H
131964E 290419l 530610l 685086H 947132l

1372278 293835B 534039A 6984968 953449C
137536) 294368) 535110J 700124D 963307H

139592K 296733G 539288) 700715l 967130F
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972316H 1721621 420474H 663593C 851572D
984088E 180563J 430104D 680915H 856083B
991623C 184186l 4327211 682841H 860835)
997141B 185878B 443091)J 685666 863110J
0029821 189758H 452026H 687897E 864879G
003457C 194172D 456727) 698242) 8737171
005223| 212331G 463611A 708182E 877247C
010897K 213658F 497835E 708293H 878929G
027303) 216980H 4997028 714492| 880213F
034840E 223060H 500870G 721507C 885584)
037267G 227465l 505393 724990D 886268
042885K 233269G 510027A 728299G 886973A
047599) 234719G 520261G 730470H 890176D
047973l 244578C 537387B 734441H 898152C
052054H 247521H 5426968 742936G 899105F
054433| 250368D 544623H 746650H 904383G
055484A 257570H 547699) 746834) 905760)J
061441H 260044) 557752B 749698l 909080I
062002A 268157F 562604)J 749810A 912869)
066494G 273653l 571029D 751758E 916013D
075521K 286642) 581932l 752557A 929074l
085863F 288522K 594260J 756272C 931012J
087133) 300187D 598706D 762809E 932933F
087460G 313286J 599378F 764857G 939925H
091976F 315449F 603203G 770150H 939942G
092824A 317416F 611056J 773325H 948876E
1102821 321727G 615371E 773946A 952862|
126610D 323521H 615436C 776625H 958725E
133292D 326547H 619641E 781578A 959133H
1362428 327087H 624857G 793531) 972336G
139443E 329102G 631933A 804067J 973153E
145248F 348654H 634621G 804190G 979326G
149749F 352315F 639845H 808104l 983182D
153816F 354174) 642546C 808779l 984150C
1543801 400305D 642801B 832321E 9861648
155127E 407537H 646764C 840275A 994073C
156336E 407667D 653388H 840777G 265494H
167275D 418088E 6619011 843192G

Kézigazgatdsi és Elektronikus Kézszolgdltatdsok
Kézponti Hivatala
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VI. Hirdetmények

A Legfébb Ugyészség kézleménye
ligyészségi szolgalati igazolvanyok érvénytelenitésérol

Dr. Szabé llona legfébb ligyészségi ligyész 010265, dr. Szalavari Erika budapesti II. és IlI. kerileti igyészségi ligyész
011879, valamint dr. Vincze Istvan féligyészségi tandcsos, gyéri fellebbviteli f6ligyész 013078 sorszdmu szolgalati
igazolvanyat a Legfébb Ugyészség Személyiigyi, Tovabbképzési és Igazgatasi Féosztalya érvénytelenitette.

A kozigazgatasi és igazsagiigyi miniszter k6zleménye
hatalyat vesztett igazsagiigyi szakértéi igazolvanyokroél

Koleszarné Krajcar Gyorgyi SZ 270 908. szamu, dr. Kiss Janos 4778. szamu, dr. Komjathi Ferenc 0652. szamu, valamint
dr. Gyuricsku Kdlman SZ 270 562. szamu igazsaguligyi szakértdi igazolvanya az igazsagligyi szakértdi igazolvanyokrdl
sz6l6 19/2006. (IV. 24.) IM rendelet 5. §-anak (2) bekezdése alapjan hatalyat vesztette.

A Magyar Birésagi Végrehajtoi Kamara kozleménye
végrehajto-jelolti igazolvany érvénytelenitésérol

Gombolai Alfréd a Gyéri Varosi Birdsag mellett mkodd 6ndllé birdsdgi végrehajtédjeldlt DD 901025 szamu
végrehajto-jeldlti igazolvanyat elveszitette.
A végrehajté-jeldlti igazolvany érvénytelen.
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A Magyar Lapterjeszt6 Zrt. hirdetménye bélyegzék érvénytelenitésérol
A Magyar Lapterjesztd Zrt. aldbbi bélyegzdi eltlintek, a bélyegzék hasznélata a kovetkezd idépontoktdl érvénytelen:

® LapkerZrt.12
1097 Budapest, Tablas utca 32.
Csop. adészam: 17780601-5-44
Adoszam: 12372041-4-44
Cégjegyzékszam: 01-10-043804

Ervénytelen: 2011. oktéber 18-t4l

® Lapker Zrt. 26
1097 Budapest, Tablas utca 32.
Csop. adészam: 17780601-5-44
Adébszam: 12372041-4-44
Cégjegyzékszam: 01-10-043804

Ervénytelen: 2009. majus 15-tél

® Lapker Zrt. 40
1097 Budapest, Tablas utca 32.
Csop. adészam: 17780601-5-44
Adoszam: 12372041-4-44
Cégjegyzékszam: 01-10-043804

Ervénytelen: 2009. majus 15-tél

A Hivatalos Ertesitét a Szerkesztébizottsag kdzrem(ikddésével a Kézigazgatasi és lgazsagligyi Minisztérium szerkeszti.

A szerkesztésért felel@s: dr. Latkdczy Antal. A szerkesztség cime: Budapest V., Kossuth tér 1-3.

A Hivatalos Ertesitd hiteles tartalma elektronikus dokumentumként a http://kozlony.magyarorszag.hu honlapon érheté el.
Felel6s kiadé: dr. Borékainé dr. Vajdovits Eva.

A Hivatalos Ertesité oldalhi masolatat papiron kiadja a Magyar K6zIény Lap- és Kényvkiado.

Felelds kiadd: Majlath Zsolt Laszl6 Gigyvezetd igazgato.





