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R Utasitasok

A honvédelmi miniszter 39/2023. (IX. 5.) HM utasitasa
a Honvédelmi Iddsiigyi Munkacsoportrél

A jogalkotdasrol sz616 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontja alapjan a kdvetkezé utasitast adom ki:

1.§ Az utasitas hatalya a honvédelemrdl és a Magyar Honvédségrél szolé 2021. évi CXL. térvény 3. § 14. pontja szerinti
honvédelmi szervezetre terjed ki.

2.8 A Honvédelmi Minisztérium (a tovabbiakban: HM) id&sekért érzett felel6sségére és elldtasi kotelezettségére
figyelemmel, annak érdekében, hogy a nyugalloményu katonak és honvédségi nyugdijasok egyéni és kozodsségi
érdekei minél hatékonyabban érvényesithetéek legyenek, a HM-ben Honvédelmi Idésiigyi Munkacsoport
(a tovabbiakban: Munkacsoport) miikodik.

3.§ (1) A Munkacsoport a miniszter hataskorébe tartozd, id6sekkel kapcsolatos feladatok ellatasat segité konzultativ,
tandcsadé testiilet.
(2) A Munkacsoport e feladatkorében
a) figyelemmel kiséri és nyomon koveti a HM |désligyi Stratégidjaban foglalt célkit(izések, prioritasok, feladatok
végrehajtasat és megvalosuldsat, a nyugdllomanyu katondk, a hozzatartozoi elldtdsban részesildk és
a honvédségi nyugdijasok helyzetét, életkorilményeit, valamint szlikségleteik alakuldsat, tapasztalatai
birtokdban ajanldsaival és javaslataival segiti a HM vezetésének dontéshozatali tevékenységét, és
b) elésegiti a dontések elékészitésének idészakaban az idés korosztaly dgazati kotédését szolgdlod tarcaszintd
szabdalyzok kialakitasat, bevezetését és egységes szemléletli végrehajtasat, valamint tapasztalatainak
értékelését.

4.8 A Munkacsoport miikédését Ugyrend szabalyozza, mely a HM stratégidért és humanpolitikaért felelés helyettes
allamtitkara (a tovabbiakban: HM SHPHAT) egyetértésével keriil elfogadasra.

5.8 (1) A Munkacsoport elnéke a HM SHPHAT, képviseletét tavolléte esetén az altala kijeldlt vezetd latja el.
(2) A Munkacsoport tagja
a) a HM Humanpolitikai Féosztaly,
b) a HM Honvédelmi Nevelési Féosztaly,
<) a HM Jogi Féosztaly és
d) a Honvéd Vezérkar altal kijelolt Csoportfénokség
képviselGje.
(3) A Honvédelmi Nevelési Féosztaly intézkedik
a) a Honvédszakszervezet,
b) a Honvédségi Dolgozok Szakszervezete,
<) a Bajtarsi Egyestiletek Orszagos Szdvetsége és
d) a Honvédségi Nyugdijas Klubok Orszdgos Szovetsége
meghivasara.
(4) A Munkacsoport munkajat meghivott szakérték segithetik.

6.8 (1) A Munkacsoport titkari feladatainak ellatasara a HM SHPHAT &llandé felel6st jeldl ki.
(2) A Munkacsoport muikodésével kapcsolatos koltségeket a tarca annak a HM féosztalynak a koltségvetésében tervezi
és biztositja, amelyhez a HM Szervezeti és M(ikddési Szabélyzata a Munkacsoporttal kapcsolatos feladatokat telepiti.

7.8 (1) A Munkacsoport a feladatoktél fiiggéen, de évente legalabb két alkalommal ilésezik. Az tiléseket a HM SHPHAT
hivja 6ssze. A Munkacsoport tiléseirdl jegyzékonyv készil.
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8.§

9.8

)

(©)

M
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A Munkacsoport Ulésein megfogalmazott kérdéseket, javaslatokat a hataskorrel rendelkezé szakmai szerv részére
a titkar tovabbitja.

A szakmai szervek allaspontjarol, a tett intézkedésekrél - jellegliknek megfeleléen széban vagy irdsban -
a Munkacsoport tajékoztatast kap.

A szakterilettel 6sszefliggd feladatot elldtd ©nalld szervezeti egység vezetéi biztositjdk, hogy az idések
esélyegyenléségét  elbsegitd, azt kozvetlenll érintd el6terjesztések, belsé rendelkezések, kozjogi
szervezetszabdlyozé eszkdzok és jogszabdlyok tervezetei véleményezésre a Munkacsoport titkdrdnak megkuldésre
keriiljenek, aki tovabbitja azokat az 5. § (3) bekezdése szerinti szervezetek részére.

Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd 8. napon Iép hatélyba.
Hatdlyat veszti a Honvédelmi Idésligyi Munkacsoportrél sz616 58/2017. (XI. 9.) HM utasitas.

Szalay-Bobrovniczky Kristofs. k.,
honvédelmi miniszter

A honvédelmi miniszter 40/2023. (IX. 5.) HM utasitasa

a Honvédelmi Minisztérium vagyonkezelésében lévo teriileteket érinté védelmi ipari beruhazasokkal
kapcsolatos tesztl6terek létesitési koncepcidjanak kidolgozasara és megvalésitasara kijel6lt munkacsoport
megalakitasarol

A jogalkotasrdl sz616 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontja alapjan a kdvetkezé utasitast adom ki:

2.§

1. Altalanos rendelkezések

Az utasitas hatalya a honvédelemrdl és a Magyar Honvédségrél szold 2021. évi CXL. térvény 3. § 14. pontja szerinti
honvédelmi szervezetekre terjed ki.

Ezen utasitast kell alkalmazni a Honvédelmi Minisztérium (a tovabbiakban: HM) vagyonkezelésében [év6
terlileteken a tesztl6terek Magyar Honvédség (a tovabbiakban: MH) altali 1étesitése befejezéséig, az lizemeltetének
valo atadasig végrehajtando feladatokra.

2. A Munkacsoport osszetétele, iranyitasa

A Munkacsoport vezetdje a nemzeti hadfelszerelési igazgato.

A Munkacsoport vezet6-helyettes a Magyarorszag Kormanya és az Amerikai Egyesiilt Allamok Kormanya kozétti,
a védelmi egyittm(ikodésrél szoldé megallapodas honvédelmi és katonai feladatainak végrehajtasardl szélé
11/2023. (IV. 3.) HM utasitas 1. § (2) bekezdésében meghatarozott végrehajtasi megbizott.

A Munkacsoport titkdra a Honvéd Vezérkar fénok (a tovabbiakban: HVKF) altal kijelolt személy.

A Munkacsoport allandé tagjai:

a) a HM kozigazgatasi allamtitkar altal kijeldlt személy,

b) a HM Védelmi Ipar Fejlesztési Féosztaly (a tovabbiakban: HM VIFF) féosztalyvezet6 altal kijelolt személy,
<) a HM Védelemgazdasagi Hivatal féigazgatoja éltal kijelolt személy,

d) a Honvéd Vezérkar Kiképzési Csoportfénokség csoportfénoke és az altala kijelolt 3 f6.

A Munkacsoport eseti jelleggel meghivott szakért6i:

a) a HM Allami Légiigyi Féosztaly féosztalyvezetd altal kijeldlt személy,

b) a HM Hadfelszerelési Féosztaly féosztalyvezet6 altal kijeldlt személy,

c) a HM Hat6sagi Féosztaly féosztalyvezetd altal kijelolt személy,

d) a HM Ingatlanvagyon és Lakhatastdmogatas Felligyeleti Féosztaly féosztalyvezetdje altal kijelolt személy,
e) a HM Jogi Féosztaly féosztalyvezet6 altal kijelolt személy,

f) a HM Védelmi Beszerzési, Szabalyozasi és Felligyeleti Féosztaly féosztalyvezetd altal kijeldlt személy,

a) a HM Sajtoosztaly sajtéfénok ltal kijelolt személy,

h) a HVKF altal kijeldlt személy.
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4.8

5.8

6.8

7.8

(6)

A HM VIFF féosztalyvezetdje sziikség szerint, eseti jelleggel - a HM Portfolidkezelé Féosztaly egyidejl tajékoztatasa
mellett — gondoskodik a Védelmi Innovéciés Kutatdintézet Nonprofit Zartkdrlen Mikodé Részvénytdrsasag
képviselSje, valamint az N7 Holding Nemzeti Védelmi Ipari Innovaciés Zartkorlien Mkdd6é Részvénytdrsasag
képvisel6je meghivasardl a Munkacsoport Glésére.

A Munkacsoport Uléseire eseti alapon, a megtargyalandd témak és feladatok fliggvényében, mas szervezeti
egységek képvisel6i is meghivast kaphatnak.

A Munkacsoport vezetdjének feladatai:

a) vezeti a Munkacsoportot,

b) meghatarozza a munkacsoport lléseinek gyakorisagat,

c) kozvetlenil tdjékoztatja a honvédelmi minisztert,

d) kozvetlenil is megkeresheti a Munkacsoport barmely tagjat vagy az altaluk kijelolt személyeket,

e) kozvetlentl kérheti szakérté személy biztositasat az eldljaré egyidejl tdjékoztatdasa mellett, amennyiben

a projekt sikeres végrehajtasa érdekében a Munkacsoport tagjain kivil mas HM vagy MH szervezet
munkavégzése is szlikséges.
A Munkacsoport vezet6jét, annak akaddalyoztatdsa esetén a Munkacsoport vezet6é-helyettes teljes jogkorrel
helyettesiti.

3. A Munkacsoport feladata

A Munkacsoport feladata

a) az MH Kozponti Gyakorlé és Léteret igénybe venni kivané védelmi ipari szereplék — az MH altal Iétrehozand6
hazai (Uzemi, teszt-) I6terek létesitésével kapcsolatos — igényeinek dsszehangoldsa az MH Boszorményi Géza
Csapatgyakorlotér Parancsnoksag komplex fejlesztési tervével;

b) a védelmi ipari fejlesztések kapcsan az MH altal 1étrehozandé hazai (lizemi, teszt-) 16terek

ba) koncepcidjanak kidolgozasa,
bb) létesitésének el6készitése.
A Munkacsoport a feladata végrehajtasa soran
a) megfogalmazza a prioritasokat,
b) javaslatot tesz a forrastervezés végrehajtasara, koltségviselé(k) meghatarozasara,
c) kezdeményezi a jogszabalyi kdrnyezet megteremtését,
d) kidolgozza az lizemeltetési koncepcidt, amelyben javaslatot tesz az lizemeltetére,
e) felméri a teruleti igényeket, javaslatot tesz az elidegenitésre,
f) felméri a beszerzési és a fejlesztési igényeket és javaslatot tesz azok kezdeményezésére,
9) kezdeményezi a hasznalatot érint6é pénziigyi mechanizmusok fellilvizsgalatat, Uj koncepcié kidolgozasat,
h) felméri a humaneréforras-igényeket,

=

egylttmikodik az MH Bbszorményi Géza Csapatgyakorlotér Parancsnoksdg komplex fejlesztési tervének
megvaldsitasat felligyeld, irdnyité MH szervezettel.

A Munkacsoport Uléseit a Munkacsoport vezetdje irdsban hivja 6ssze.
A Munkacsoport alakulé Uilése a jelen utasitas hatélybalépését kdvetd 15 napon beliil keriil megtartasra.

A gyors és szakszer( munkavégzés érdekében a Munkacsoport tagjai kozvetlenll kommunikalhatnak egymassal,
a szolgalati el6ljaré egyidejl téjékoztatdsa mellett.

A Munkacsoport titkdra kéthetente tdjékoztatja a Munkacsoport allandé tagjait a Munkacsoport altal elvégzett
feladatokrol.

4, Zar6 rendelkezések

Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon lép hatdlyba.

Szalay-Bobrovniczky Kristéfs. k.,
honvédelmi miniszter
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A honvédelmi miniszter 41/2023. (IX. 5.) HM utasitasa
a Szent Korona és a hozza tartozé egyes jelvények 6rzésével, védelmével 6sszefiiggo feladatok
végrehajtasarol sz616 47/2022. (XIl. 21.) HM utasitas médositasarol

A jogalkotasrol sz616 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontja alapjan a kdvetkez6 utasitdst adom ki:

1.8 A Szent Korona és a hozzd tartozo egyes jelvények 6rzésével, védelmével 6sszefliggd feladatok végrehajtasarol szolo
47/2022. (XIl. 21.) HM utasitas

a) 2. § (1) bekezdésében a ,Nemzeti Honvéd Diszegység Honvéd Koronadérség (a tovabbiakban: HKO)

szovegrész helyébe a ,Magyar Honvédség vitéz Szurmay Sandor Budapest Hely6rség Dandar 32. Test6rezred

"

Koronadrség (a tovabbiakban: Testérezred Koronadrséqg)” széveg,

b) 2. § (2) bekezdésében, 3. § (1) és (3) bekezdésében, valamint 5. §-dban a ,HKO" szévegrész helyébe
a,Testérezred Koronadrség” szoveg,

c) 3.§ (2) bekezdésében, valamint 4. §-aban a,HKO" szévegrészek helyébe a,Testérezred Koronadrség” szdveg,

d) 3. § (1) bekezdésében a ,Magyar Honvédség parancsnoka (a tovabbiakban: MH PK)” szbvegrész helyébe
a,Honvéd Vezérkar féndke (a tovabbiakban: HVKF)” széveg és

e) 5.és7.§-aban az,MH PK" sz6vegrész helyébe a,HVKF" szbveg

2.8 Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon lép hatdlyba.

Szalay-Bobrovniczky Kristof s. k.,
honvédelmi miniszter

A kulturaért és innovaciéért felelés miniszter 8/2023. (IX. 5.) KIM utasitasa
a Nemzeti Kutatasi, Fejlesztési és Innovacios Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarél

A kozponti dllamigazgatasi szervekrdl, valamint a Kormany tagjai és az allamtitkarok jogéllasarol sz6l6 2010. évi XLIII. térvény
2. § (1) bekezdés d) pontjaban, valamint a korményzati igazgatasrél széldé 2018. évi CXXV. térvény 36. § (3) bekezdésében
meghatarozott hatdskdromben eljérva, tekintettel a jogalkotasrdl sz616 2010. évi CXXX. térvény 23. § (4) bekezdés c) pontjara,
a kovetkez6 utasitast adom ki:

1.8 A Nemzeti Kutatasi, Fejlesztési és Innovacids Hivatal Szervezeti és Miikddési Szabalyzatat (a tovabbiakban: SZMSZ)
az 1. mellékletben foglaltak szerint hatdrozom meg.

2.8 (1) Ezaz utasitas — a (2) bekezdésben foglalt kivétellel - a kdozzétételét koveté napon Iép hatdlyba.
(2) AzSZMSZ 1. melléklet 17. § ¢) pontja és 27. § (2) bekezdés o) pontja 2024. januar 1. napjan Iép hatalyba.

3.8 Hatalyat veszti a Nemzeti Kutatdsi, Fejlesztési és Innovacids Hivatal Szervezeti és M(ikddési Szabalyzatarol sz6l6
2/2023. (lll. 23.) KIM utasitas.

Csdk Jdnos s. k.,
kultaraért és innovacidért felelés miniszter
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1. melléklet a 8/2023. (IX. 5.) KIM utasitdshoz
A Nemzeti Kutatasi, Fejlesztési és Innovacios Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzata
I. ALTALANOS RENDELKEZESEK
1. A Nemzeti Kutatasi, Fejlesztési és Innovacios Hivatal jogallasa és alapadatai

1.§ A Nemzeti Kutatdsi, Fejlesztési és Innovacios Hivatal (a tovabbiakban: NKFI Hivatal) a tudomanyos kutatasrol,
fejlesztésrdl és innovaciordl szold 2014. évi LXXVI. torvény (a tovabbiakban: KFltv.) rendelkezéseire figyelemmel,
a Nemzeti Kutatasi, Fejlesztési és Innovacios Hivatalrdl, valamint a Nemzeti Kutatasi, Fejlesztési és Innovacios Alap
kezelé szervének kijel6lésérél sz616 344/2019. (XIl. 23.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Korm. rendelet) 5. §-a
szerinti feladatok ellataséért felel6s, kozponti hivatalként miikodo kdzponti koltségvetési szerv.

2. 8§ (1) Az NKFI Hivatal alapadatai a kdvetkez6k:
a) megnevezése: Nemzeti Kutatdsi, Fejlesztési és Innovacios Hivatal,
b) roviditése: NKFI Hivatal,
) angol nyelvii megnevezése: National Research, Development and Innovation Office,

8

d) székhelye: 1077 Budapest, Kéthly Anna tér 1.,
e) postacime: 1438 Budapest, Pf. 438,
f) alapitoéja: Kormany,

a) alapitdsdnak datuma: 2015. januar 1.,
h) atalakitaséra, megsziintetésére jogosult szerv: Kormany,

i) irdnyitd szerv neve: Kulturalis és Innovacios Minisztérium,

j) irdnyito szerv cime: 1054 Budapest, Szemere utca 6.,

k) irdnyitdi jogkor gyakorldja: a tudoménypolitika koordinacidjaért felelés miniszter,

) alapitasarol rendelkezé jogszabaly: a tudomanyos kutatasrdl, fejlesztésrél és innovaciordl szolé 2014. évi

LXXVI. térvény,
m)  az NKFl Hivatal hatalyos, egységes szerkezetbe foglalt alapité okiratanak szama: 11/613-2/2022/PKF,
n) a hatdlyos, egységes szerkezetbe foglalt alapité okirat kelte: 2022. julius 27.,
o) fé6 tevékenysége allamhdztartasi szakdgazati besoroldsa: 841114 Alapkutatashoz nyujtott kormanyzati
szolgaltatas,
p) alaptevékenysége kormanyzati funkcio szerinti besorolasa:
pa) 011320 Nemzetkozi szervezetekben valé részvétel,
pb) 013330 Palyazat- és tamogataskezelés, ellendrzés,
pc) 014010 Altaldnos K+F politika,
pd) 014020 Biotechnologiai alapkutatas,

pe) 014030 Természettudomanyi, miszaki alapkutatas,

pf) 014040 Tarsadalomtudomanyi, human alapkutatas,

pg) 015010 Altalanos kézszolgaltatasokkal kapcsolatos alkalmazott kutatés és fejlesztés,
ph) 041130 Szellemi tulajdon és innovacio igazgatasa,

pi) 049020 K+F tevékenységekhez kapcsolodd innovécio,

pj) 082044 Konyvtéri szolgaltatasok,

q) szamlavezet6je: Magyar Allamkincstar,
r el6iranyzat-felhasznalasi keretszamla szama: 10032000-00334820-00000000,
s) torzskdnyvi azonositd szam (PIR): 831004,
t) ad6szam: 15831000-2-42,
u) KSH statisztikai szamjel: 15831000-8411-312-01.
(2) Az NKFI Hivatal vallalkozasi tevékenységet nem végez.
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3.8 (1) Az NKFI Hivatal
a) tulajdonosi jogokat gyakorol a Nemzeti Innovaciés Ugyndkség Nonprofit Zartkdrden Miikédd
Részvénytarsasagban, valamint
b) elldtja az Eurépai Rontgen-szabadelektronlézer Létesitmény GmbH (European XFEL GmbH) térsasagban valo
tagsaggal 6sszefliggé feladatokat.

(2) Az NKFI Hivatal részérél a tulajdonosi jogokat az NKFI Hivatal elnoke vagy az altala kijelolt szakmai felsévezetd,

illetve szakmai vezet6 gyakorolja.
4.8 (1) Az NKFI Hivatal a Korm. rendeletben meghatérozott kdzfeladatokat végzi alaptevékenységként.

(2) Az NKFI Hivatal a Korm. rendelet 2. §-a szerinti kijelolés alapjan elltja a Nemzeti Kutatasi, Fejlesztési és Innovacios
Alap (a tovabbiakban: NKFI Alap) kezel6 szervi feladatait, amely feladatai elldtdsa sordn — a Korm. rendelet 5/A. §-ara
figyelemmel - egyittmdkddik a Nemzeti Innovaciés Ugyndkség Nonprofit —Zartkérien Mikdds
Részvénytarsasaggal.

(3) Az NKFI Hivatal elldtja a Nemzeti Tudoménypolitikai Tandcs (a tovabbiakban: NTT) m(ikodésével kapcsolatos
titkarsagi feladatokat.

2. Hivatali szervezet
5.8 (1) Az NKFI Hivatal 6nallé szervezeti egységei a féosztalyok.

(2) Nem 06nallé szervezeti egység az osztaly. Az osztélyt osztélyvezetd vagy kdzvetlendl a féosztalyvezetd vezeti.

(3) Az NKFI Hivatal elndke, valamint elndkhelyettese munkacsoportot hozhat létre. A munkacsoport az NKFI Hivatal
mukodéséhez, feladataihoz kapcsolodd, jol elkllonithetd feladatcsoport elldtasara létrejott munkaszervezet,
amely feladatainak ellatasat indokolt esetben kiilsé személy vagy testiilet is segitheti. A munkacsoport feldllitasakor
meg kell hatarozni a munkacsoport altal elldtandé feladatcsoportot, azt, hogy a munkacsoport hatarozott vagy
hatarozatlan id6tartamra jott létre, vezet6jét és tagjait, valamint azt, hogy a munkacsoport mely szakmai felsévezetd
vagy szakmai vezetd irdnyitdsa alatt végzi tevékenységét. A munkacsoport tagjai feladataikat az &llashelyi
feladataikon felul kételesek elvégezni.

(4) A hivatali célok megvaldsitasanak érdekében az NKFI Hivatal elndke a 31. § (1) bekezdés b) pontja szerinti elndki
utasitassal kilsé szakértékbdl allé tanacsadd testiiletet hozhat Iétre, meghatdrozva a testiilet tagjainak szamat
és dijazasat, a testllet feladatait és a testiilet miikodését segitd szervezeti egységet. A tanacsado testiiletben
az NKFI Hivatal munkatarsai a testlilet étrehozasardl rendelkez6 elndki utasitas szerint vehetnek részt.

6.8 (1) Az NKFI Hivatal szervezeti felépitését az 1. fliggelék tartalmazza.

(2) Az NKFI Hivatal szervezeti egységeinek feladatait a 2. fliggelék tartalmazza.

(3) Az NKFI Hivatal szervezeti egységeinek felsorolasat a 3. figgelék tartalmazza.

(4) A vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséggel jaré allashelyeket a 4. fliggelék tartalmazza.

7.8 Az NKFI Hivatal szakmai feladatainak ellatdsdban a KFltv.-ben meghatarozott testiiletek és szakérték muikodnek
kozre.

8.8 (1) Az NKFI Hivatal munkatarsai felett a munkaltatéi jogokat — jogszabalyban meghatdrozott és az atruhazott
munkaltatéi jogkorok kivételével — az NKFI Hivatal elndke gyakorolja.

(2) A munkaltatéi jogok gyakorlasanak rendjét — ideértve az dtruhdzott munkaltatdi jogokat is — az NKFI Hivatal
kozszolgélati szabalyzata tartalmazza.

9.8 Az NKFI Hivatal feladatainak elldtdsa érdekében az elndk sajat hataskdrben rendelkezik a szervezeti egységek

alaplétszamon beliili megoszlasdnak meghatdrozasardl és szervezeten beliili dtcsoportositasarol.
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10.§

)

IIl. ANEMZETI KUTATASI, FEJLESZTESI ES INNOVACIOS HIVATAL VEZETOI ES BEOSZTOTT MUNKATARSAI

3.Azelnok

Az NKFI Hivatal egyszemélyi felel6s vezetdje az elndk.
Az NKFI Hivatal elnoke

a)
b)

r

felel6s az NKFI Alap éves programstratégidjanak elkészitéséért és jovahagyasra felterjesztéséért,

felels az NKFI Hivatal szdmdra jogszabalyban eldirt és az NKFI Hivatal munkaprogramjaban megfogalmazott,
tovabbda az NKFI Alap éves programstratégidjdban meghatdrozott célok és feladatok magas szinvonalu
megvaldsitasaért,

a kutatas-fejlesztési és innovacios tigyekben ellatja a tudomanypolitika koordinacidjaért felelés miniszter altal
raruhazott képviseleti és egyéb feladatokat,

megalkotédsaval és megvaldsitaséval dsszefliggd feladatok ellatdsdban, a kutatds-fejlesztés és az innovéciod
szabdlyozdsaval, valamint az NKFI Hivatal tevékenységével kapcsolatban - a tudoménypolitika
koordinaciojaért felel6s miniszter utjan — elSterjesztést, javaslatot tesz a Kormany részére,

meghatarozza az NKFI Hivatal altalanos célkitlizéseit, kiemelt céljait,

jogszabalyban meghatarozott mértékben rendelkezik az NKFI Hivatal koltségvetési szerv elSirdnyzata felett,
gondoskodik az NKFI Hivatal és az NKFI Alap fejezetek koltségvetési javaslata és beszdmoldja tervezetének
elkészitésérdl és az irdnyitd szerv részére torténé megkuldésérdl,

felel6s a feladatai elldtdasdhoz az NKFI Hivatal kezelésébe, haszndlatdba adott vagyon rendeltetésszeri
mUikodtetéséért,

felelés az NKFI Hivatal és az NKFI Alap gazdalkodasaban a szakmai hatékonysdg és a gazdasagossag
kovetelményeinek érvényesitéséért, a tervezési, beszamolasi, informacidszolgaltatasi kotelezettség
teljesitéséért, annak teljességéért és hitelességéért, a gazdalkodasi lehetéségek és kotelezettségek
0sszhangjaért, az intézményi szamviteli rendért,

felkéri a KFltv. szerinti értékel6 testiiletek elnokeit, tarselndkeit és tagjait,

irdnyitja az NKFI Hivatal hivatali szervezetét,

gondoskodik az NKFI Hivatal éves munkatervének el6készitésérdl és az iranyitast ellaté miniszter részére
torténd felterjesztésrdl, valamint jovahagyja a munkatervi feladatok megvaldsulasarol szol6 beszamolot,
felel6s az NKFI Hivatal SZMSZ-ének el6készitéséért és az iranyitdst elldté miniszterhez torténd
eléterjesztéséért, jévahagyja az éltala irdnyitott szervezeti egységek és a kutatds-fejlesztési, valamint
innovacios szakmai feladatokban kdzrem(ikodé testiletek tigyrendjét,

gondoskodik a belsé kontrollrendszer és a belsé ellendrzés kialakitasarol és mikodtetésérdl,

gondoskodik az integritas irdnyitasi rendszer kialakitasardl és mikodtetésérol,

az NKFI Hivatal kormanytisztvisel6i és munkavallal6i (a tovabbiakban egyutt: munkatars) felett teljeskortien
gyakorolja mindazon munkaltatéi jogokat, amelyeket jogszabaly nem utal mds szerv vagy személy
hataskorébe, és amelyek gyakorlasat az NKFI Hivatal mas vezet&jére nem ruhazott at,

feladat- és hataskorében a minésitett adat védelmérdl sz6l6 2009. évi CLV. térvény szerinti altaldnos minésité
jogkorrel rendelkezik,

a feladat ellatasat tamogatd szervezeti egységek meghatdrozéséval egyidejlileg kijeloli az elektronikus
informacids rendszer biztonsagaért felelés személyt, az integritds tandcsadot, az adatvédelmi tisztvisel6t,
a biztonséagi vezet6t és az esélyegyenldségi referenst, irdnyitja és feligyeli munkdjukat,

eléterjesztést tesz dllami kitlintetésekre, szakmai dijakat adomanyoz, a kiemelkedé6 munkat végzé
munkatdrsakat elnoki dicséretben és egyéb elismerésben részesitheti,

dont és intézkedik azokban az ligyekben, amelyeket jogszabdly kifejezetten a kdltségvetési szerv vezetdjének
személyes hataskorébe utal, vagy amelyeket jogszabdly alapjan az NKFI Hivatal elnoke egyébként a sajat
hatdskorébe vonhat,

meghatarozza az NKFI Hivatal tulajdonosi joggyakorldsa ald tartozé gazdasdgi tarsasdgokkal 6sszefliggd
hivatali Ggyintézés eljarasrendjét.
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12.§

13.§

14.§

@)

Amennyiben erre irdnyul6 megallapodas alapjan az NKFI Hivatal mas koltségvetési szerv belsé ellenérzési feladatait
is ellatja, az NKFI Hivatal elndke a (2) bekezdés n) pontja szerinti feladat teljesitése sordn ugy jar el, hogy az érintett
koltségvetési szerv belsé ellendrzési tevékenysége is biztosithato legyen.

Az NKFI Hivatal elntke teljeskortien képviseli az NKFI Hivatalt, és — a kezel6 szervi kijelolésre tekintettel - felel¢sként
eljar az NKFI Alap tgyeiben a belfoldi és kilfoldi természetes és jogi személyek, valamint egyéb szervezetek,
a Kormany és tagjai, valamint az Orszaggytilés és bizottsagai el6tt. Az elndk a vonatkozd jogszabalyok keretei k6zott
teljes kord utasitadsadasi, képviseleti, kiadmanyozasi, kotelezettségvallalasi és utalvanyozasi jogkorrel rendelkezik
az NKFI Hivatalt és - a jogszabalyokban meghatédrozott kdrben — az NKFI Alapot érinté Ugyekben, tovabba
a jogalkotésrol szolo6 torvényben foglaltak szerint szervezetszabdlyozasi jogkort gyakorol.

Az elnok kdzvetlendl iranyitja
a) az elndkhelyettesek,
b) az EInoki Kabinet,

)

c) a jogszabalyokban meghatérozott keretek kozott a belsé ellenbrzés,
d az integritas tanacsadé, valamint

e) az elektronikus informacios rendszer biztonsagaért felelés személy
tevékenységét.

Az elndk a 10. § (2) és (4) bekezdésében meghatéarozott feladat elldtasaval esetenként vagy allandé jelleggel
elndkhelyettest vagy féosztélyvezetSét is megbizhat, kivéve, ha jogszabdly a dontést a koltségvetési szerv
vezetbjének személyes hataskorébe utalja.

Az elnok meghatarozott Ugy intézésére barmelyik, a megfelel6 képzettséggel és végzettséggel rendelkezd
kormanytisztvisel6t vagy munkavallalét kijelélheti, és szamara a jogszabdlyok keretei kozott az ligy intézésének
modjéra is utasitdst adhat.

Az elndkot tavolléte vagy akaddlyoztatasa esetén, illetve amennyiben az elndki tisztség nincs betdltve, altaldnos
jogkorrel a tudomanyos és nemzetkozi elndkhelyettes helyettesiti. A miikodéssel 6sszefliggé gazdasagi és pénziigyi
feladatok tekintetében az elnokot a gazdasagi elndkhelyettes mint az NKFI Hivatal gazdasagi vezetéje helyettesiti.
Az elndk és a tudomanyos és nemzetkozi elndkhelyettes egyiittes tavolléte vagy akadalyoztatasa esetén, valamint
ha a tudomaényos és nemzetkdzi elndkhelyettesi tisztség nincs betdltve, az elnokot az altala kijelolt elndkhelyettes
helyettesiti.

4. Az elnokhelyettes

Az elndkhelyettes az elnok munkajat segiti, tevékenységét az elndk irdnyitasaval végzi. Elndkhelyettes

a) a gazdasdagi elndkhelyettes,

b) a tudomanyos és nemzetkozi elndkhelyettes, valamint

c) a véllalati innovacios elndkhelyettes.

Az NKFI Hivatal eInokhelyettese altaldnos feladat- és hataskorében

a) ellatja az NKFI Hivatal képviseletét az SZMSZ-ben foglaltak szerint,

b) dontési jogkort gyakorol a felel6sségi korébe tartozo feladatok végrehajtasa soran,

c) irdnyitja a fellgyelete ald tartozé szervezeti egységek tevékenységét, beszamoltatja az irdnyitasuk alatt allo
szervezeti egységek, illetve munkacsoportok vezetdit a vezetésiik ald tartozé szervezeti egységek, illetve
munkacsoportok munkajarol,

d) az irdnyitasa ald tartozd szervezeti egység vonatkozdsdban az NKFI Hivatal elnokénél kezdeményezheti
szakmai vezet6i allashelyre vonatkozé kinevezést vagy annak megsziintetését, az iranyitasa ald tartozo
szervezeti egység munkatarsai ellen fegyelmi vagy kartéritési eljaras meginditasat,

e) a 12. § (2) bekezdésében foglaltak szerinti elndki kijelolés esetét kivéve iranyitasi terliletén barmely tgy
intézkedési és dontési jogat magdhoz vonhatja, meghatarozott ligy intézésére barmelyik kormanytisztvisel6t
kijelolheti, és a jogszabdlyok keretei kozott az ligy intézésének modjara is utasitdst adhat, tovabba
az irdnyitasi tertletén jol elkiilonithet6 feladatcsoport ellatdsara munkacsoportot hozhat létre,
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16.§

f) figyelemmel kiséri, ellenérzi és értékeli a felelésségi korébe tartozd vagy egyedileg oda utalt feladatokat,
és gondoskodik az értékelés eredményének visszacsatolasardl,

g) az NKFI Hivatal feladatkorébe tartozé barmely kérdésben elnoki dontés meghozataldt, intézkedés megtételét
kezdeményezheti,

h) jovahagyja az irdnyitasa alatt allo szervezeti egységek Gigyrendjét,

i) eljar azokban az tigyekben, amelyek elldtasaval az eIndk 6t esetenként vagy allandé jelleggel megbizza,

j) elldtia az elndk altal kiadott kozjogi szervezetszabdlyozd eszkdz, szabalyzat, utasitas altal feladat-
és hataskorébe utalt egyéb feladatokat.

Az NKFI Hivatal gazdasagi elndkhelyettesének feladatait tavolléte vagy akadalyoztatdsa esetén, vagy ha a tisztség
ideiglenesen nincsen betdltve — jogszabaly vagy az SZMSZ eltérd rendelkezése hianyaban - az NKFI Hivatal elnoke
ldtja el, azzal, hogy a helyettesités jogat az érintett elndkhelyettes feladat- és hataskorébe tartozé valamennyi
Ugyben vagy az Uigyek egy meghatérozott csoportjaban valamely masik eln6khelyetteshez is telepitheti.

Az NKFI Hivatal tudomanyos és nemzetkdzi elndkhelyettesét tdvolléte vagy akadélyoztatdsa esetén, vagy
ha a tisztség ideiglenesen nincsen betdltve — jogszabaly vagy az SZMSZ eltéré rendelkezése hidnyaban - a véllalati
innovacios elndkhelyettes helyettesiti, azzal, hogy az elndk a helyettesités jogat az érintett elndkhelyettes feladat-
és hataskorébe tartozé valamennyi ligyben vagy az ligyek egy meghatarozott csoportjaban magahoz is vonhatja
vagy a gazdasagi elndkhelyetteshez is telepitheti.

Az NKFI Hivatal vallalati innovécids elndkhelyettesét tavolléte vagy akadalyoztatdsa esetén, vagy ha a tisztség
ideiglenesen nincsen betdltve — jogszabaly vagy az SZMSZ eltér6 rendelkezése hidnyaban -, a tudomanyos
és nemzetkozi elndkhelyettes helyettesiti, azzal, hogy az elndk a helyettesités jogat az érintett elndkhelyettes
feladat- és hataskorébe tartozé valamennyi Gigyben vagy az ligyek egy meghatérozott csoportjdban magéahoz is
vonhatja vagy a gazdasagi elndkhelyetteshez is telepitheti.

5. Gazdasagi elnokhelyettes

A gazdaségi elndkhelyettes

a) kozvetlenl irdnyitja
aa) a Koltségvetési Féosztaly,
ab) a Jogi, Beszerzési és Személyligyi Féosztaly és
ac) a HET Végrehajtési Féosztaly
tevékenységét;

b) gondoskodik a szervezet gazdasagi és jogi feladatainak szakszer ellatasarol;

<) operativ irdnyitdja a Magyarorszag Helyredllitasi és Ellendliéképességi Terve végrehajtasanak alapvetd
szabalyairol és felelés intézményeirél sz6ld 373/2022. (IX. 30.) Korm. rendelet alapjan a nemzeti hatésaggal
kotott lebonyolitasi  szerz6désben meghatdrozott forrdsok terhére finanszirozott felhivasokkal és
tamogatasokkal kapcsolatos hivatali feladatok végrehajtasanak, e korben kilonosen

ca) kozremkodik a tdmogatasokkal kapcsolatos feladatokban,

cb) kozremkodik a palydzati kiirdsok meghirdetésére, médositasara vagy felfliggesztésére vonatkozé
javaslatok kidolgozéasaban,

cc) felelés az NKFI Hivatal altal kezelt palyazatokkal 6sszefliggésben az irdnyitasa alatt allé szervezeti

egység altal nyilvantartott adatok hitelességéért, teljességéért és naprakészségéért;
d) kozrem(kodik az NKFI Hivatalnak a KFI stratégia megalkotasdval és megvalésitasdval kapcsolatos
feladataiban;
e) kozremUkodik a szakteriiletét érinté, a KFltv.-ben, illetve a Korm. rendeletben meghatarozott eurépai uniés,
tovabba kezel6i vagy lebonyolitéi megéllapodas alapjan kezelt hazai forrasok felhasznalasaval kapcsolatos,
az NKFI Hivatal hataskorébe tartozé szakmai és adminisztrativ feladatokban.
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18.§

6. Tudomanyos és nemzetkozi elnokhelyettes

A tudomanyos és nemzetkozi elndkhelyettes

a)

kozvetlenil irdnyitja

aa) a Stratégiai és Monitoring Féosztaly,
ab) a Kiemelt Programok Féosztaly,

ac) a Kutatoi Kivalosagi Féosztaly és

ad) a Nemzetkozi Féosztaly
tevékenységét;

operativ iranyitéja az NKFI Alap Kutatasi és Nemzeti Laboratériumok Alaprésze terhére finanszirozott
felhivédsokkal és tdmogatasokkal kapcsolatos feladatok végrehajtasanak, e kdrben kiilondsen

ba) szakteriletén részt vesz az NKFI Alap éves programstratégidjanak el6készitésében,

bb) kozrem(ikddik a tamogatasokkal kapcsolatos feladatokban,

bc) kozrem(ikodik a palyazati kiirdsok meghirdetésére, modositasara vagy felfliggesztésére vonatkozd
javaslatok kidolgozésaban,

bd) felel6s az NKFI Hivatal altal kezelt palyazatokkal 6sszefliggésben az irdnyitasa alatt all6 szervezeti
egység altal nyilvantartott adatok hitelességéért, teljességéért és naprakészségéért,

be) szakmai felel6se a szakteriletét érintd pdélydzatokat kezel6 elektronikus pélydzatkezel6

szakrendszere fejlesztésének és miikodtetésének;
felel6s a Kutatasi Kivalosagi Tandcs titkarsagi feladatainak ellatasaért;
kozrem(kodik az NKFI Hivatalnak a KFI stratégia megalkotasdval és megvalésitasdval kapcsolatos
feladataiban;
szakteriiletén egylttmikddik a Nemzeti Innovaciés Ugyndkség Nonprofit Zartkérlen Miikédd
Részvénytarsasaggal;
kozremUikodik a szakteriiletét érintd, a KFltv.-ben, illetve a Korm. rendeletben meghatarozott eurépai unios,
tovabba kezel6i vagy lebonyolitéi megéllapodés alapjan kezelt hazai forrdsok felhasznélasaval kapcsolatos,
az NKFI Hivatal hataskorébe tartozd szakmai és adminisztrativ feladatokban.

7. Vallalati innovacids elnokhelyettes

A vallalati innovacids elndkhelyettes

a)

kozvetlenil irdnyitja

aa) a Palyazattervezési és Dontés-el6készitési Féosztaly,
ab) az Elszamolési Féosztaly,

ac) aTamogatdasszabdlyozasi és Ellenérzési Féosztaly és
ad) a Tervezés- és Végrehajtas-tamogatasi Féosztaly
tevékenységét;

operativ iranyitdja az NKFI Alap Innovacids Alaprésze terhére finanszirozott felhivasokkal és tdmogatasokkal
kapcsolatos szakmai feladatok végrehajtasanak, e korben kiilonosen

ba) iranyitja a szakterlletét érinté projektek pénziigyi és szakmai szemponti nyomon kovetését és
ellendrzését,

bb) szakteriletén részt vesz az NKFI Alap éves programstratégidjanak el6készitésében,

bc) biztositja az Innovacids Testilet miikodését,

bd) kozremikodik a szakterlletét érinté tdmogatasokkal kapcsolatos feladatokban,

be) kozrem(kodik a szakterliletét érinté palyazati kiirdsok meghirdetésére, moddositasdra vagy
felfliggesztésére vonatkozo javaslat kidolgozasaban,

bf) koordindlja a szakteriletét érinté projektek pénziligyi ellen6rzését,

bg) felelés az NKFI Hivatal altal kezelt palyazatokkal 6sszefliggésben az irdnyitasa alatt allo szervezeti

egység altal nyilvantartott adatok hitelességéért, teljességéért és naprakészségéért;
felligyeli és koordindlja az eurdpai unids térsfinanszirozdssal megvalésulé operativ programok kutatds-
fejlesztésre és innovaciodra forditott forrasai tekintetében felmeril6 feladatok ellatasat;
irdnyitja a kutatas-fejlesztési tevékenység mindsitésével kapcsolatos feladatok ellatasat;
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e) a kutatas-fejlesztési és az innovaciés tamogatasokkal és projektekkel kapcsolatos szabalyozasi, ellendrzési
és elszamolasi feladatai végrehajtasa korében
ea) iranyitia a kutatds-fejlesztési és innovacios projektek helyszini ellenérzésével 0Osszefliggd
feladatokat,
eb) felligyeli a kutatds-fejlesztési és innovacios célu palyazatok és projektek szabalyszerliségét,
az ezekkel kapcsolatos jogi feladatokat,
ec) feltgyeli és koordindlja a Korm. rendelet 5. § (1) bekezdés e) és f) pontjdban meghatarozott,
az érintett irdnyit6 hatésaggal kotott megéllapodasban foglaltak végrehajtasat;
f) kozremUkodik az NKFI Hivatalnak a KFI stratégia megalkotdsédval és megvalositdsaval kapcsolatos

feladataiban;

g) szakteriiletén egyiittmikddik a Nemzeti Innovaciés Ugyndkség Nonprofit Zartkérien Miikédd
Részvénytarsasaggal;

h) kozrem(ikodik a szakterliletét érint6, a KFltv.-ben, illetve a Korm. rendeletben meghatarozott eurdpai unids,
tovabbd kezel6i vagy lebonyolitéi megéllapodas alapjan kezelt hazai forrasok felhasznaldsaval kapcsolatos,
az NKFI Hivatal hataskorébe tartozd szakmai, jogi és adminisztrativ feladatokban;

i) biztositja a Magyar Formatervezési Tanacsrol szol6 kormanyrendeletben meghatérozott feladatok ellatasat.

8. A gazdasagi vezetd

Az NKFI Hivatal gazdasagi vezetéje a gazdasagi elndkhelyettes.

A gazdasagi vezetd kozvetlenil vezeti és ellenérzi az NKFI Hivatal gazdasagi szervezetét, és felel6s mindazon
feladatok megfelelé ellatasaért, amelyeket a vonatkozé jogszabalyok a koltségvetési szerv gazdasagi szervezete
részére elbirnak.

A gazdasagi vezet6 felel6s az NKFI Hivatal koltségvetési szerv mint kozponti koltségvetési fejezet gazdalkodasanak
tervezéséért és a koltségvetés végrehajtasiért.

Kezeld szervi kijelolésére tekintettel — a kezel6 szervet megilleté mértékben - kézremiikodik az NKFI Hivatal altal
kezelt fejezeti kezelés(i el6irdnyzatok, valamint az NKFI Alap elkilonitett allami pénzalap mint kozponti
koltségvetési fejezetek gazdalkodasanak tervezésében és a koltségvetés végrehajtasaban.

A gazdasdgi vezet6t az NKFI Hivatal irdnyitasat ellaté miniszter nevezi ki és menti fel, a gazdasagi vezet6 felett
a tovabbi munkaltatdi jogokat az NKFI Hivatal elndke gyakorolja.

A gazdasdgi vezet6t a Koltségvetési Féosztaly vezetdje helyettesiti. A gazdasagi vezet6 tartés, 120 napot meghaladé
akaddlyoztatasa esetén, illetve ha a tisztség ideiglenesen nincs betdltve, az NKFI Hivatal elndke irdsban
— az iranyitast elldtd miniszter egyetértésével — a jogszabalyi feltételeknek megfelel6 munkatarsat jeldl ki
a gazdasagi vezetdi feladatok ellatasara.

9. A foosztalyvezetd

A féosztalyvezet6t az NKFI Hivatal elndke nevezi ki és menti fel, ennek sordn a féosztalyvezetd felett irdnyitasi

jogkort gyakorld elndkhelyettes véleményét kikéri.

A féosztalyvezetd felelés a vezetése alatt 4ll6 szervezeti egységnek a jogszabalyok és a belsé szabalyozasok szerinti

mukodéséért, a hataskorébe utalt feladatok teljesitéséért és a végrehajtas ellenbérzéséért. A féosztalyvezeté feladatai

kiléndsen:

a) irdnyitja a féosztaly szervezeti egységei vezetdinek és a féosztaly beosztott munkatérsainak tevékenységét,
gondoskodik a feladatok végrehajtdsanak ellendérzésérdl, a kdzvetlen irdnyitdsa ald tartozd6 munkatdrsak
beszamoltatasarol, valamint munkajuk értékelésérdl,

b) dont a féosztaly feladatkdrébe tartozo, valamint az elndk vagy a féosztélyt irdnyitd elndkhelyettes éltal
egyedileg a hataskorébe utalt tigyekben,

c) képviseli a féosztalyt az NKFI Hivatal vezetdi és szervezeti egységei, valamint kiilsé személyek és szervek elétt,
elnoki felhatalmazas alapjan ellatja az NKFI Hivatal képviseletét is mas szerv és személyek el6tt,

d) a féosztalyon belll biztositja az ligyintézés egységes gyakorlatat,

e) az NKFI Hivatal kdzszolgélati szabdlyzata szerint munkaltatéi jogokat gyakorol a féosztadly munkatérsai
tekintetében, és tdamogatja, ellendrzi az irdnyitasa ala tartozd vezeték humanpolitikai munkajat,
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23.§

f) el6késziti a féosztaly szakterlletét érinté jogszabdlyok és egyéb elGterjesztések, szabalyzatok, utasitasok
tervezeteit, hataskorében kdzremUkodik a kiilsé szervek altal kiildott javaslatok, tervezetek és eléterjesztések
véleményezésében,

g) javaslatot tesz kitlintetésre, szakmai dijra, allashely besoroldsi fokozatanak mddositdsara, motivacios
elismerésre, illetve célfeladat kit(izésére,

h) az irdnyitasa ald tartozd szervezeti egység vonatkozdsdban kezdeményezhet osztalyvezetdi allashelyre
vonatkozé kinevezést vagy annak megsziintetését, valamint az irdnyitdsa ald tartozd szervezeti egység
munkatarsai ellen fegyelmi vagy kartéritési eljaras meginditdsat,

i) kiadmanyozza a f6osztély hataskorébe tartozé iratokat,

j) gondoskodik a féosztaly feladat- és hataskorébe tartozd adatok, informaciok, belsé utasitasok figyelemmel
kisérésérol és aktualizalasarol,

k) elkésziti és jovahagydasra felterjeszti a féosztaly tigyrendjét,

N gondoskodik az irdnyitott szervezeti egység részére elSirt munkatervi feladatok nyilvantartasarol

és végrehajtasardl, a teljesuilésre vonatkozé beszamold el6készitésérdl,

m)  szakteriiletét érintéen gondoskodik a kiilsé (az Eurépai Szémvevészék, az Eurdpai Bizottsag, az Allami
Szamvevészék, a Kormanyzati Ellendérzési Hivatal, az Eurdpai Tamogatdsokat Auditdldé Féigazgatosag,
a Magyar Allamkincstér, az iranyitd szerv, illetve a felsorolt szervezetek megbizottjai &ltal végzett)
ellenérzések koordinacidjarol, és tajékoztatja az EIndki Kabinet vezetdjét a kiilsé ellendrzések alapjan késziilt
intézkedési tervek végrehajtasarol,

n) elldtja mindazon feladatokat, amelyeket az NKFI Hivatal elndke vagy a féosztalyt iranyité elndkhelyettes
a féosztalyvezetd feladataként hataroz meg.

A féosztélyvezetd tavolléte vagy akaddlyoztatasa esetén a helyettesitését a féosztaly ligyrendjében meghatarozott

osztalyvezetd vagy — osztélyvezet hidnyaban - a féosztalyvezetd altal kijeldlt kormanytisztvisel6 latja el.

A féosztélyvezet6i éllashely betdltetlensége esetén a féosztalyvezetét a szervezeti egység ligyrendjében kijeldlt

osztalyvezetd helyettesiti. A féosztalyvezetSi és a helyettesitésére jogosult osztilyvezet6i allashely egyidejl

betdltetlensége esetén a féosztélyvezetd helyettesitésére az NKFI Hivatal elndke altal egyedi kijeloléssel felkért

kormdnytisztviseld jogosult.

10. Az osztalyvezeto

Az osztalyvezetdt az NKFI Hivatal elndke nevezi ki és menti fel, ennek soran az osztalyvezet6 felett iranyitasi jogkort

gyakorlé féosztélyvezetd, valamint elndkhelyettes véleményét kikéri.

Az osztalyvezetd felel6s az irdnyitdsa alatt allo6 osztdlynak a jogszabalyok és belsé szabdlyozasok szerinti

mukodéséért, a hataskorébe utalt feladatok teljesitéséért és a végrehajtas ellendrzéséért.

Az osztélyvezet6

a) a felette iranyitasi jogkort gyakorlé vezeté rendelkezései alapjan irdnyitja és szervezi az osztaly
munkatdrsainak munkajat, gondoskodik beszdmoltatasukrdl és munkajuk értékelésérdl,

b) dont az osztély feladatkorébe tartozo, valamint a felettese (elndk, elndkhelyettes, féosztalyvezetd) éltal
egyedileg a hataskorébe utalt tigyekben,

<) az osztalyon belil biztositja az ligyintézés egységes gyakorlatat,

d) ellatja az osztaly képviseletét a szervezeti egységén és az NKFI Hivatal szervezetén beldil,

e) elldtja mindazon feladatokat, amelyeket belsé utasitas az osztalyvezetd feladataként hataroz meg.

Az osztalyvezet6t tavolléte vagy akadalyoztatasa esetén a féosztdly lgyrendjében meghatérozottak szerint

a féosztalyvezetd vagy az osztalyvezet6 dltal kijelolt kormdanytisztviseld helyettesiti.

Az osztélyvezet6i allashely betoltetlensége esetén az osztalyvezet6t a féosztalyvezeté helyettesiti.

11. Az NKFI Hivatal ligyintézoi és munkavallaléi

Az NKFI Hivatal Ugyintéz6i és munkavallaldi munkavégzéssel kapcsolatos jogait és kotelezettségeit
a korménytisztvisel6kre vonatkozo jogszabalyok és a Munka Torvénykonyve tartalmazzak.

Az NKFI Hivatal tigyintézéje és munkavallaléja
a) feladatat kozvetlen vezet6je — ideértve a munkacsoport vezetdjét is — iranyitasa alatt latja el. Ha nem
kozvetlen felettes vezetd ad utasitast részére, koteles errél a kdzvetlen vezetdjét haladéktalanul tajékoztatni,
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25.§

26.8

b) feladatait az NKFI Hivatal érdekeit szem el6tt tartva, a jogszabdlyok, az elndk altal kiadott kozjogi
szervezetszabdlyozé eszkdzok, szabdlyzatok és utasitasok altal meghatarozott médon, az a) pont szerinti
utasitasok, utmutatdsok alapjén, a hatarid6k betartasaval koteles végrehajtani,

<) gondoskodik az NKFI Hivatal feladat- és hataskorébe tartozo tigyek érdemi dontésre vald el6készitésérdl,

d) koteles szakmai tuddsat és ismereteit a feladatai ellatdsdhoz sziikséges kovetelmények szerinti szinten tartani,
a jogszabalyokban vagy a munkaltaté altal el8irt képesitést megszerezni,

e) jogszabalyban meghatdrozott kivétellel kdteles megdrizni az NKFI Hivatal muikodésével kapcsolatban
tudomasara jutott informdciokat,

f) kozvetlen vezetdje kijelolése alapjan koteles helyettesiteni munkatarsat,

g) szakmai kérdésekben kezdeményezésre, javaslattételre, véleménynyilvanitasra jogosult,

h) jogosult a munkavégzés feltételeinek javitdsara iranyuld javaslattételre, véleménynyilvanitasra
a munkahelyével, munkafolyamatokkal kapcsolatos kérdésekben.

lll. AZ NKFI HIVATAL MUKODESE, AMUNKAVEGZES ALTALANOS SZABALYAI
12. Képviselet

Az NKFI Hivatal képviseletét az allami szervek, gazdalkodo szervezetek, civil szervezetek, valamint egyéb szervek
és szervezetek, birésdgok és hatdsagok elétt az NKFI Hivatal elndke latja el. Az elndk e képviseleti jogat eseti
jelleggel vagy az ligyek meghatédrozott csoportjdra nézve irdsban atruhazhatja, a képviseletre felhatalmazott
személy az NKFI Hivatal elnkének nevében és rendelkezése szerint jar el.

Az NKFI Hivatal alldspontjanak, véleményének allamigazgatdsi képviseletére miniszteri és allamtitkari szinten
az elnok, helyettes allamtitkari szinten - az elndkkel torténé egyeztetési kotelezettséggel — az elndkhelyettes,
féosztalyvezetéi szinten az illetékes féosztalyvezetd vagy az altala, kotott felhatalmazassal kijelolt személy jogosult.
A kotott felhatalmazas alapjan eljaré személy csak a kijelolésre jogosult altal meghatérozott személyi és targyi
kodrben, meghatérozott tartalommal tehet nyilatkozatot, kiadmdanyozhat, vagy lathatja el mas médon az NKFI Hivatal
képviseletét.

Az NKFI Hivatalt és az NKFI Alapot érint6é Gigyekben a sajtdé szamara nyilatkozatot, kdzleményt vagy informaciot
az elndk adhat, erre az NKFI Hivatal mas vezetdje vagy beosztott munkatarsa kizdrélag az elndk elézetes
engedélyével jogosult. Az NKFI Hivatal kiilsé honlapjan tartalmat kdzzétenni a Kommunikéciés Osztaly jogosult,
kivéve a szakmai féosztalyok kezelésében 1évé oldalak és adatbdzisok frissitését. Az NKFI Hivatal intranetes
fellletének (a tovabbiakban: intranet) mUkoddtetésérél a Kommunikéaciés Osztdly gondoskodik, az intranetre
tartalmat a Kommunikacios szabalyzat szerint lehet feltdlteni.

13. Kiadmanyozas

Az NKFI Hivatal eIndke altaldnos kiadmanyozasi jogkorrel rendelkezik.
Az NKFI Hivatal eInoke kiadmanyozza
a a miniszterelnoknek,

)
b) a koztarsasagi elndknek,
)

C a Kormany tagjanak,

d) az Orszaggydlés elnokének,

e) az Alkotmanybirésag elndkének,

f) a Kdria elnokének,

g) a legfébb tigyésznek,

h) az Allami Szamvevészék elndkének,

i) a Kormanyzati Ellenérzési Hivatal elndkének,
j) a Magyar Allamkincstar elndkének,

k) az Orszagos Birdsagi Hivatal elnokének,

) az NTT elnokének,
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28.§

29.§

30.8§

m)  aMagyar Kutatasi Hal6zat elndkének,

>

) a Magyar Tudomanyos Akadémia elnokének,
o) a Kutatasi Kivalésagi Tanacs elndkének, valamint
) a kormanyzati igazgatasi szervek és az egyéb szervek vezetdinek

ke

cimzett iratokat.

Az NKFI Hivatal elndkhelyettesei a feladat- és hataskoriikbe tartozd Ugyekben a szakmai felsévezeték kozil
a helyettes éllamtitkdr, valamint a kormanyzati igazgatasi szervek és egyéb szervek vezetdjének helyettese részére
késziilt dokumentumokat kiadmanyozhatjak. Az elndkhelyettesek egyebekben — az NKFI Hivatal elndkének eltéré
rendelkezése hidnydban - kiadmanyozzak a feladat- és hataskoriikbe tartozo, elnoki dontést vagy kiadmanyozést
nem igénylé iratokat.

Az NKFI Hivatal féosztalyvezetdi, illetve osztalyvezetdi a feladat- és hataskoriikbe tartozéd ligyekben kiadmanyozzak
az azonos beosztasu, jogallasu, besorolasu vezetéknek cimzett, illetve az olyan, feladat- és hatéskoriikbe tartozéd
Ugyekben keletkezett tigyiratokat, amelyek kiadmanyozasi joga nincs az NKFI Hivatal elndke vagy elndkhelyettesei
részére fenntartva, vagy amelyben a kiadmanyozasra eredetileg jogosult szakmai felsévezet6 (elndk, elndkhelyettes)
vagy a szervezeti egység ugyrendje felhatalmazta.

Kiadmany, illetve aldirassal jovahagyott belsé irat masolatanak hitelesitésére a kiadmanyozd, jovahagyo vezeté,
elndki és elndkhelyettesi kiadmanyozasu vagy egyéb irat esetén e dokumentum el6készitéséért szakteriletileg
felelés féosztalyvezetd jogosult. A Jogi, Beszerzési és Személyligyi FOosztily vezetdje altaldanosan jogosult
valamennyi kiadmdany, illetve aldirdssal jovahagyott belsé irat hitelesitésére. Az NKFI Hivatal elndke belsé
szabdlyzatban vagy egyedi rendelkezésben mas munkatarsat is feljogosithat a hitelesitésre.

Gazdélkodasi jellegli vagy ilyen kihatdsu Ugyekben a kotelezettségvallalasi, utalvanyozési, ellenjegyzési,
érvényesitési jog a Gazdalkodasi Szabdlyzatban foglaltak szerint gyakorolhaté.

A kiadmanyok, illetve alairassal jovahagyott belsé iratok tartalmaért, jogszabalyszerliségéért a kiadmanyozo felelés
az Ugyet el6készitd Ugyintézé jogszabdlyban meghatarozott felel6sségének fenntartdsa mellett. Az Ugyiraton
— a szakmai illetékesség, illetve a felel6sség megallapithatédsdganak érdekében — az azt el6készité Uigyintézé nevét
fel kell tiintetni. Ha a kiadmannyal vagy egyéb irattal kapcsolatban az NKFI Hivatal egységes allaspontjanak
kialakitdsa nem tortént meg, az eltéré vélemények targyilagos feltardsaért az tigyben kiadmanyozasra jogosult
személy felel6s.

A papiralapu kiadmanyon a kiadmanyozé aldirdsa mellett az NKFI Hivatalndl rendszeresitett bélyegzé lenyomatanak
is szerepelnie kell. Az elektronikus irat kiadmdanyozésa soran a kiadmdanyozénak az elektronikus iratot az erre
rendszeresitett és az NKFI Hivatal altal biztositott elektronikus alairassal vagy elektronikus bélyegzével kell ellatnia.
Kivételes esetben, ha a kiadmanyozé nem rendelkezik az NKFI Hivatal altal biztositott elektronikus alairassal vagy
elektronikus bélyegzével az elektronikus irat kiadmanyozdsa sordn a kormdnyzati hitelesitésszolgaltatd altal
biztositott személyes elektronikus aldiras is hasznalhato.

Az NKFI Hivatal &ltal rendszeresitett bélyegzékrél és elektronikus aldirdsokrél, valamint azok nyilvéntartasardl
az NKFI Hivatal elndke belsé szabalyzatban rendelkezik.

14. Az NKFI Hivatal bels6 iranyitasanak eszkozei

Az NKFI Hivatal belsé iranyitdsanak eszkozei (a tovdbbiakban: belsé szabdlyozd eszkdz) a szervezet egészét vagy
meghatarozott szervezeti egységét érinté normativ tartalmu, kotelezé rendelkezések, végrehajtasi szabalyok
és tdjékoztatasok:

a) az elnok altal koézjogi szervezetszabdlyozd eszkozként kiadott szabalyzat, amely a hivatal belsé mukodési
rendjét, az egyes szervezeti egységek és személyek feladatkorét meghatarozd, a hivatal egészére vonatkozd
iranyitasi eszkdz,

b) az elndk altal kiadott elndki utasitds, illetve elndki utasitasként kiadott szabdlyzat, amely altaldnos érvényl
feladatokat és kotelezettségeket meghatdrozé — az NKFI Hivatal szervezetére vagy mikddésére vonatkozé
munkaltatoi, illetve a mikddés szempontjabdl relevéns egyéb — intézkedéseket tartalmaz,
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33.8

34.§

c) az elndk altal kiadott elndki korlevél vagy egyéb elndki rendelkezés, az elndki utasitassal azonos targyi,
illetve szervi hatdlyd normativ rendelkezés, kizdrélag a hatdlyos szabdlyzatokkal 6sszhangban 4allé
rendelkezéseket tartalmazhat, annak kiegészitését, pontositasat, egységes értelmezését szolgalja,
végrehajtasi irdnymutatdst ad,

d) az elndk, feladat- és hataskorét érint6 kérdésekben az elndkhelyettes, valamint a féosztalyvezeté altal kiadott
tajékoztatod, amely az NKFI Hivatal mikodését, tevékenységét érintd, adott ligyre, intézkedésre vagy helyzetre
vonatkozd informaciét tartalmazo kozlés,

e) az elnok, tovabba az irdnyitdsa alatt all6 szervezeti egység tekintetében az elndkhelyettes dltal kiadott
Ugyrend, amely az 0ndll6 szervezeti egységek feladatait és belsé mulkodésének részletes szabalyait
tartalmazza.

Az (1) bekezdés szerinti bels6é szabalyozd eszkozoket a jogszabalyban, belsé szabdlyzatban meghatarozott, ennek

hidnydban a szakteriletileg illetékes vagy az elndk altal esetileg kijelolt szervezeti egység késziti eld. A tervezetet

- az (1) bekezdés d) pontja szerinti tdjékoztaté kivételével — a Jogi, Beszerzési és Személyligyi Féosztdllyal

véleményeztetni kell.

Az (1) bekezdés d) pontja szerinti belsé szabalyozé eszkoz kivételével az aldirt belsé szabalyozé eszkdz egy eredeti

példanyanak megdrzésérél és nyilvantartdsarol a Jogi, Beszerzési és Személylgyi Féosztaly gondoskodik.

Az (1) bekezdés d) pontja szerinti tajékoztaté egy eredeti példanydnak megdrzéséért és nyilvantartasaért az azt

el6készité szervezeti egység felels.

Az (1) bekezdés d) pontja szerinti belsé szabdlyoz6é eszkdz kivételével az aldirt belsé szabalyozé eszkozt

az intraneten kozzé kell tenni a Kommunikdaciés szabdlyzat szerint. Ha az (1) bekezdés szerinti belsé szabalyozo

eszkoz tartalmat az érintettekkel mas médon, kdzvetlenil is kdzolni kell, arra az el6készité, elsédlegesen felelés
szervezeti egység koteles.

15. Az ligyintézés altalanos szabalyai

Az NKFI Hivatalndl az ligyintézés elsédlegesen elektronikus uton, a kdzvetlen szakmai vezet6 vagy valamely szakmai
felsévezet6 utasitdsara, valamint, ha az ligy természete vagy jogszabalyi rendelkezés ezt megkivénja, papir alapon
torténik. Az tigyek intézésekor a hatalyos jogszabdlyokban és belsé utasitdsokban foglalt rendelkezések alapjan kell
eljarni. Az NKFI Hivatal szervezeti egységei és munkatarsai a feladataik elldtdsa soran kotelesek szorosan
és szervezetten egyuttmUkodni, kdzvetlenil kapcsolatot tartani, és egymast a sziikséges tajékoztatds megaddsaval,
adatok szolgdltatasaval, valamint minden egyéb mdédon kolcsdndsen segiteni.

Az Ugy elintézéséért elsédlegesen az a szervezeti egység felelés, amelynek a feladat tényleges elvégzése vagy
koordindldsa jogszabdly, az SZMSZ vagy belsé szabalyoz6 eszkdz alapjén a hataskorébe tartozik. Amennyiben az tigy
mas szervezeti egység feladat- és hataskorét is érinti, vagy az Uigyben specidlis szakértelem is sziikséges, a tovabbi
szervezeti egység bevonasarél az elsédlegesen felelds szervezeti egység koteles gondoskodni. Az egyes szervezeti
egységek kozotti hatdskori Utkdzés esetén, vagy ha a hataskor gyakorldsanak jogosultja nem dallapithaté meg,
az NKFI Hivatal elntke jeldli ki az tigy felel6sét és az Uigy intézésében részt vevd tovabbi szervezeti egységeket.
Amennyiben valamely, az NKFI Hivatal mlkodéséhez, feladataihoz kapcsolodd, jél elkilonithetd feladatcsoport
elldtasdra munkacsoport jott létre, akkor a kapcsolodd ligy intézésére elsédlegesen az érintett munkacsoport
jogosult a (2) bekezdésben meghatarozott rendelkezések szerint és az NKFI Hivatal szervezeti egységei feladat-
és hataskorének tiszteletben tartasaval.

Az NKFI Hivatal elnckhelyettesei és féosztalyvezetdi, illetve osztalyvezetdi - sziikség esetén az irdnyitott szervezeti
egységre beosztott munkatars bevondsaval - jogosultak a szakteriletiiket érinté elSterjesztések készitésében
és véleményezésében, Ugyek intézésében részt venni, elGterjesztés készitését, allasfoglalas kiadasat vagy dontés
meghozatalat kezdeményezni.

Az NKFI Hivatal elndkének kivételével a vezetd az irdnyitasa ald nem tartozoé szervezeti egység munkatarsa részére
utasitast nem adhat, az eIndkhelyettesek azonban a feladat- és hataskoriikbe tartozoé tgyekben az elndk vagy mas
elndkhelyettes irdnyitasa ald tartozo féosztaly vezetéjét az adott ligyben valé szakmai kdzrem(ikddésre felkérhetik.
Amennyiben a feladat nem tartozik a felkért f6osztélyvezetd hataskorébe, vagy a féosztélyvezetd az adott ligyben
hozott elndkhelyettesi dontéssel nem ért egyet, koteles e tényrél az elndkhelyettest, az elndkhelyettes
intézkedésének elmaradasa esetén az elnokot tajékoztatni.
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35.8

36.8

)

Az Ugyintézéknek konkrét utasitast kozvetlen vezetSje (a féosztdly ald szervezett osztdly esetén ideértve
a féosztalyvezetét is), kivételes esetben a kdzvetlen vezeté felettese is adhat, aki err6l az érintett kdzvetlen vezetét
haladéktalanul tajékoztatni koteles.

A munkacsoport vezetéje a munkacsoport hatdskorébe rendelt feladatcsoport elldtdsa érdekében jogosult
a munkacsoport tagjai részére konkrét utasitast adni.

A 32-34. §-ban meghatdrozottak szerint az utasitdsok kiadasat és az utasitdsok végrehajtdsat, a szervezeten belili
megkereséseket a szolgdlati ut megtartasaval kell teljesiteni. Halaszthatatlanul stirgés Gigyekben az intézkedésben
tavolléte miatt akadalyozott felettes vezet6é egyetértését telefonon vagy elektronikus Uton kell beszerezni. Ennek
megtorténtét, vagy amennyiben erre sincs lehetdség, ezt a korilményt az Ugyiraton vagy az elektronikus
iratkezelési rendszerben fel kell tiintetni, és az Gigyiratot haladéktalanul a kdvetkezé felettes vezet6hoz kell eljuttatni.
Az NKFI Hivatal elndke, elndkhelyettesei, féosztalyvezetdi, osztalyvezetdi és munkacsoport-vezetéi az NKFI Hivatal
egyedi iratkezelési szabdlyzata szerint jel6lik ki a munkafeladat felel6sét (ligyintézdjét), azzal, hogy sziikség esetén
az érdekelt szervezeti egységeket vonja be.

Az lgyeket a vonatkozé jogszabdlyok, belsé szabdlyozé eszkdzok és a szervezeti egység vezet6jének utmutatasai
szerint, az elGirt hataridére kell elintézni. El6irt ligyintézési hataridé hidnydban az lgyeket a vezeté - ideértve
a munkacsoport vezet6jét is — altal a feladatok kiadasa soran megallapitott egyedi igyintézési hataridén belil kell
elintézni. A 15 napos Ugyintézési hataridét kell dltaldban irdnyadénak tekinteni azokban az esetekben, ha a vezetd
eltéré Ugyintézési hataridét nem irt elé. A vezetd - ideértve a munkacsoport vezetdjét is — jogosult ,stirgésként”
megjeldlni az UGgyet, ebben az esetben az ligyintézének haladéktalanul, de legfeljebb 3 munkanapon beliil
intézkedni kell.

Amennyiben az intézkedés olyan utasitas alapjan készilt, amellyel az tigyintézé vagy az lgyirat lattamozdja nem
ért egyet, az ellenvéleményt az indokok megjeldlésével az Uigyiraton vagy az elektronikus iratkezelési rendszerben
fel lehet tuintetni.

Az egyes feladatok elvégzéséért, a munka szakmai tartalmaért és a hataridok betartdsdért, a munkavégzés
ellenérzéséért az adott szervezeti egység vezetdje — ideértve a munkacsoport vezetéjét is — a felelds. A feladatok
elldtasa a belsé szabalyozé eszkozokben foglaltaknak megfeleléen torténik.

A szervezeti egységekben és a munkacsoportokban a munkéat ugy kell megszervezni, hogy minden Ugy
elintézéséért és annak elmulasztasaért felelés személy megallapithatd legyen. Ha a vezet6i dontéshez sziikséges
valamennyi korilmény magabdl az Ugyiratbdl vagy az elektronikus iratkezelési rendszerben rdgzitett
— az NKFI Hivatal altal kezelt palyazatokkal és tamogatasokkal 6sszefliggd ligyekben az elektronikus palyazatkezel
szakrendszerekben - adatokbdl, informaciokbdl nem dllapithatdé meg, az Ugyintézés el6zményeirdl irasbeli
osszefoglaldt, feljegyzést kell késziteni, és azt az igyirathoz kell csatolni.

Az NKFI Hivatal munkatarsai kotelesek az tigyintézés soran a tudomasukra jutott, jogszabdly alapjan védett adatot
- igy kilénoésen mindsitett adatot, személyes adatot, lizleti titkot - és az egyébként bizalmas informaciét megdrizni.
Mindsitett adatot tartalmazé Ugyiratot a titkos lUigykezelésre vonatkozd szabdlyok megtartasaval kell intézni, ilyen
iratot az NKFI Hivatal székhelyérél vagy telephelyérél elvinni vagy kiildeni az erre vonatkozé kiilon szabalyok szerint
lehet.

16. Munkaterv készitése és végrehajtasa

Az NKFI Hivatal éves munkatervet készit, a munkatervet a Jogi, Beszerzési és Személyiigyi Féosztaly a féosztalyok
kozremUikodésével késziti el6, majd az EInoki Kabineten keresztil azt jovahagyasra felterjeszti az NKFI Hivatal
elndkének. Az NKFI Hivatal elndke altal jovahagyott munkaterv irdnyitd szerv részére torténé megkuldésérdl
az EInoki Kabinet gondoskodik.

A munkatervben szerepl6 feladatokat a felel6s6k az el6irt hataridén beliil kdtelesek végrehajtani. A munkatervben
meghatarozott egyes feladatok végrehajtasanak esetleges akadalyarél az adott feladat végrehajtasaért felel6s
koteles az elnokot az el6irt hatarido lejarta elétt, az akadaly elharitasahoz megfeleld idében tajékoztatni.

A munkatervben meghatérozott feladatok megvaldsitasardl, a megvaldsitas allasardl a féosztalyvezetdk az adott
évet kovetden, az NKFI Hivatal elndke &ltal meghatarozott hataridére és eljarasrendben, irdsban beszamolnak.
Az NKFI Hivatal munkatervének végrehajtasarol sz616 beszamold sszedllitasardl — a féosztalyvezetbk altal készitett
beszamoldk alapjan - a Jogi, Beszerzési és Személyligyi Féosztaly a targyévet kdvetden, az NKFI Hivatal elndke altal
meghatarozott hataridére és eljarasrendben gondoskodik.
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37.§

38.8

39.§

40.8§

17. Ertekezletek

Az NKFI Hivatal eln6ke az NKFI Hivatal kormanytisztvisel6i és munkavallaléi tdjékoztatdsa céljabol 6sszmunkatarsi
értekezletet tarthat. Az 6sszmunkatérsi értekezlet résztvevéi az NKFI Hivatal kormdnytisztvisel6i, munkavallaléi,
valamint az eln6k altal meghivott személyek.

Az NKFI Hivatal eInoke az NKFI Hivatalt érint6 stratégiai jelentéségd, az NKFI Hivatal mikodését érint6 és az egyéb
vezetéi dontést igénylé lgyek megvitatdsara vezetdi értekezletet hiv Ossze, az értekezlet résztvevéi az elnok
és az elndkhelyettesek, valamint az elndk altal meghivott személyek.

A féosztalyvezet6i értekezlet az elndk &lland6, az NKFI Hivatal mukddésének koordindcidjat, a feladatok
meghatarozasat és végrehajtasanak ellendrzését szolgald, dontés-el6készité testilete. A féosztalyvezetdi értekezlet
résztvevdi az elndk, az elndkhelyettesek, a féosztalyvezetdk, valamint az elndk dltal meghivott személyek.

Az elndkhelyettesek az irdnyitasuk ald tartozo szervezeti egységek vezet6inek és szlikség szerint munkatarsainak
részvételével, valamint a féosztalyvezetdk az irdnyitdsuk ala tartozd osztilyvezetdk és sziikség szerint a féosztaly
munkatdrsainak bevonasaval munkaértekezletet tartanak.

A 37. 8§ (1)-(3) bekezdése szerinti értekezletek napirendjét és elSterjesztéseit, tovabba az értekezletek emlékeztetdit
az EInoki Kabinet késziti el6. A 37. § (4) bekezdése szerinti értekezlettel 6sszefliggé adminisztrativ feladatokat
az értekezlet 6sszehivasara jogosult vezetd éltal kijelolt személy latja el.

Az elnok a kutatas-fejlesztési és innovacios palyazatokkal Osszefliggé stratégiai célok és elvek kialakitasahoz,
valamint a KFltv.-ben meghatarozott feladatok ellatasahoz a KFltv. szerinti testileteket mikodtet.

18. A gazdalkodas rendje

Az NKFI Hivatal koltségvetése a kdzponti koltségvetésrél szolé térvényben 6ndlld koltségvetési fejezetet képez,
gazdalkodasara a vonatkozé jogszabdalyok és bels6 szabalyozo eszkdzok irdnyadok.

Az NKFI Hivatal kezeli az NKFI Alapot, az NKFI Hivatal koltségvetését az NKFI Alap koltségvetésétdl elkiilonitetten kell
megallapitani és kezelni.

Az NKFI Hivatal nevében fizetési vagy mas teljesitési kotelezettséget az elndk vagy az SZMSZ-ben, tovabba
az NKFI Hivatal és az NKFI Alap gazdalkodaséra vonatkozé szabdlyzatban meghatarozott személy vallalhat.

A kotelezettségvallalds pénziigyi ellenjegyzésére a gazdasagi vezetd, tovabba az NKFI Hivatal és az NKFI Alap
gazdalkoddséra vonatkozo szabalyzatdban meghatérozott személy jogosult.

Az ellenjegyzés, a teljesitésigazolas, az érvényesités és az utalvanyozds rendjét az NKFI Hivatal és az NKFI Alap
gazdalkoddasara vonatkozd, valamint a szerzédéskotésrél sz616 szabalyzat tartalmazza.
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2. fiiggelék

Az NKFI Hivatal szervezeti egységeinek feladatai

1.AZ ELNOK KOZVETLEN IRANYITASA ALATT MUKODO SZERVEZETI EGYSEGEK

1.1. EInoki Kabinet

Az EInoki Kabinet az NKFI Hivatal elnokének munkajat segité dontés-el6készité, koordinacids, igazgatasi,

adminisztrativ, kommunikacios feladatokat ellato, féosztalyi jogallasu szervezeti egység, amely

a) dontés-elékészitd feladatkdrében

aa) kozvetlentl az elndk hataskorébe tartozd ligyekhez, targyaldsokhoz szakmai felkészité és
hattéranyagokat készit,

ab) Osszegylijti és rendszerezi az elndki dontésekhez sziikséges hattér-informaciokat, eléterjesztéseket
és munkaanyagokat,

ac) kezdeményezi az elndki dontések elékészitését segitdé vagy a dontések hatdsait vizsgald
felméréseket, adatgyjtéseket, elemzéseket,

ad) feladat- és hataskorébe tartozé ligyekben javaslatot tesz az egyes dontések el6készitése érdekében

a lehetséges dontési alternativakra;

b) koordinacids feladatkorében

ba) részt vesz az elndk kozvetlen hataskorébe tartozé szakmai anyagok elSkészitésében,
egyeztetésében, 0sszefogja azok elkészitését,

bb) koordindlja az iranyité szervtél, mas kozigazgatdsi szervektdl és a szakmai vagy tarsadalmi
szervezetekt6l érkezd elGterjesztések, megkeresések, jogszabalytervezetek véleményezését
és az NKFI Hivatal egységes éllaspontjanak kialakitasat,

bc) ellatja az iranyitd szervnek vagy mas kozigazgatasi szervnek dontéshozatalra vagy véleményezésre
atadott tigyek nyomon kovetésével kapcsolatos feladatokat,

bd) kialakitja és az elndknek jévahagyasra felterjeszti az NKFI Hivatal arculati szabdlyait,

be) nyilvéntartja a jogszabalyban meghatdrozott és az elndk éltal kiadott feladatokat, figyelemmel kiséri
azok hataridében torténd végrehajtasat,

bf) amennyiben a szakterileti felel6s egyértelmien nem allapithaté meg, gondoskodik a kiilsé
ellenérzések (az Eurdpai Szamvevészék, az Eurdpai Bizottsag, az Allami Szamvevészék,
a Kormanyzati Ellenérzési Hivatal, az Eurépai Tamogatasokat Auditalé Féigazgatdsdg, a Magyar
Allamkincstar, az irdnyité szerv, illetve a felsorolt szervezetek megbizottjai 4ltal végzett) ellenérzések
koordinaciojarél, és éves bontdsban - az érintett szakterlilet adatszolgéltatasa alapjan -
nyilvantartast vezet a kiils6 ellenérzések alapjan készilt intézkedési tervek végrehajtasardl,

bg) koordindlja az elndk kdzvetlen hataskérében tartott vagy egyébként kiemelt jelentéségi hivatali
rendezvények, konferencidk el6készitését, megszervezését és lebonyolitasat,

bh) el6késziti az NKFI Hivatal éves szervezetfejlesztési tervét, koordinalja annak megvalésitasat;

<) adminisztrativ feladatkdrében

ca) gondoskodik az elndkhdz beérkezé iratok feldolgozasardl, tovabbitasardl és a szervezeti egységek
dltal az elnok szadmdra kiadmdanyozdsra, jévahagyasra vagy tdjékoztatasul tovdbbitott iratok
kezelésérdl, tovabbitasarol, ezzel 6sszefliggésben ellatja a teljes titkarsagi tgyviteli tevékenységet,

cb) szervezi, el6késziti és lebonyolitja az elndk hivatalos programjait,

co) el6késziti és megszervezi az 0sszmunkatarsi, a vezetdi és a féosztalyvezetdi értekezletet, azokrdl
emlékeztetbt készit és feladatjegyzéket vezet,

cd) szervezi és koordindlja a kozponti koordinaciot igényld kiilsé és belsé megbeszéléseket;

d) kommunikacios feladatkdrében

da) el6késziti az NKFI Hivatal éves kommunikacids tervét, koordinalja az NKFI Hivatal intézményi
kommunikacidjat,

db) el6késziti az NKFI Hivatal kommunikéciés szabdlyzatdt, gondoskodik az abban foglaltak
megvalositasardl és a szabdlyzat aktualizalasardl,

dc) kozrem(kodik az elndk és az elndkhelyettesek hazai és kilfoldi nyilvdnos szerepléseinek

el6készitésében és megszervezésében,
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dd) felkészité anyagokat készit az NKFI Hivatal elndkének és elndkhelyetteseinek a nyilatkozataihoz
és kozleményeihez,

de) az érintett szakmai féosztalyok bevondasaval gondoskodik sajtokdzlemények kiadasardl,

df) szervezi és koordindlja az NKFI Hivatal médiakapcsolatait, megszervezi a sajtéeseményeket,

valamint az eln6k és az elndkhelyettesek sajtoszerepléseit,

dg) sajtofigyelést biztosit,

dh) mukodteti az NKFI Hivatal belsé6 kommunikéciés rendszerét,

di) kozremkodik az NKFI Hivatal egységes arculatanak kialakitasdban, koordindlja az arculathordozé
termékekkel 0Osszefliggé kreativ tervezési feladatokat, kezdeményezi azok megrendelését
és gyartasat,

dj) koordindlja az NKFI Hivatal honlapjanak és intranetoldaldnak tartalmat, valamint k&zosségi
médiafellleteit, javaslatot tesz az egyes tartalmak moddositasara, gondoskodik az intranet
karbantartasarél,

dk) koordindlja az NKFI Hivatal kezdeményezésében késziilé kiadvanyok gondozését, valamint az ezek

arculatanak kialakitasaval kapcsolatos feladatokat;
elldtja az NTT mUkodésével osszefliggd hivatali feladatokat, igy kiilondsen megszervezi az NTT Uléseit,
kozremUikodik az Glés napirendjének Osszeallitasaban, kapcsolatot tart az NTT tagjaival.

1.2. Belso Ellen6rzés

A Bels6 Ellenérzés az NKFI Hivatal elnokének kozvetlen aldrendeltségében, funkciondlisan fliggetlendl latja el
feladatat, ennek keretében

a)
b)
<)

d)

felel6s a koltségvetési szervi és fejezeti belsé ellendrzésért,

elkésziti és szlikség szerint aktualizalja a belsé ellenbrzési kézikonyvet,

Osszedllitja a kockdzatelemzéssel aldtdmasztott stratégiai és éves ellendrzési terveket, azokat jévahagyasra
felterjeszti az NKFI Hivatal elnokének,

végrehajtja a jogszabdlyoknak megfeleléen a jévahagyott éves ellenérzési tervben rogzitett, valamint
az elnok altal meghatéarozott soron kivili ellendérzési feladatokat, indokolt esetben kezdeményezi az éves
ellendrzési terv mddositasat,

a belsé ellen6rzési tevékenység soran szabdlyszer(iségi, pénziigyi, rendszer- és teljesitmény-ellendrzéseket,
valamint informatikai ellenérzéseket végez,

elemzi, vizsgélja és értékeli a szervezet belsé kontrollrendszerének kiépitettségét, a belsé kontrollrendszer
mikodésének jogszabalyokkal és szabalyzatokkal valé 6sszhangjat, a szervezet tevékenységének
gazdasagossagat, hatékonysagat és eredményességét,

elemzi, vizsgalja és értékeli a rendelkezésre all6 eréforrasokkal valé gazdalkodast, a vagyon megdvasat
és gyarapitasat, valamint az elszamolasok megfelel6ségét,

a vizsgalt folyamatokkal kapcsolatban megallapitasokat, kovetkeztetéseket és javaslatokat fogalmaz meg
a kockdzati tényezék, hidnyossdagok megsziintetése, kikliszobolése vagy csokkentése, illetve
a szabalytalansdgok megel6zése és feltarasa érdekében, valamint a szervezet miikddése eredményességének
novelése és a belsé kontrollrendszer javitasa, tovabbfejlesztése érdekében,

okot add cselekmény, mulasztéds vagy hidnyossdg gyanuja merdl fel, arrél haladéktalanul tajékoztatja
az NKFI Hivatal elndkét (az elndk érintettsége esetén az irdnyitd szerv vezetdjét), és javaslatot tesz
a megfeleld eljardsok meginditdséra,

megkdldi az ellendrzések lezarasat kovetéen az ellenérzési jelentéseket a vizsgalt folyamatokrol az NKFI
Hivatal elndkének és a jogszabalyban el6irtak alapjan az ellenérzott szervezeti egységek vezet6i szamara,
illetve akire vonatkozoéan az ellenérzési jelentés megallapitast vagy javaslatot tartalmaz, a javaslatok alapjan
megtett intézkedésekrdl nyilvantartast vezet, megvalositasukat nyomon koveti, illetve ezekkel kapcsolatban
utéellendrzéseket végez,

a jogszabalyoknak megfelel6en kialakitja és mukddteti a belsé ellenérzések nyilvantartasat, valamint
gondoskodik az ellenérzési dokumentumok meg6rzésérd|, illetve a dokumentumok és az adatok biztonsagos
tarolasarol,

tajékoztatja az elnokot az éves ellendrzési terv megvaldsitasardl és az attdl valo eltérésekrdl,
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az éllamhaztartasért felelés miniszter altal kozzétett Utmutatd figyelembevételével elkésziti és elnoki
jovéhagyasra felterjeszti az éves ellenérzési jelentést,

éves képzési tervet készit, és gondoskodik annak elndki jovahagyasardl, illetve megvaldsitasardl,

az NKFI Hivatal elnokének felkérésére — jogszabaly szerinti tevékenysége keretében ellathaté — tanacsado
tevékenységet végez,

a jelen 1.2. pont szerint, erre irdnyuld6 megallapodds esetén, a megdllapodas szerint elldtja egyéb
koltségvetési szervek belsé ellendrzési tevékenységét, amely feladatai tekintetében az NKFI Hivatal elnokét
megilletd jogokat az érintett kdltségvetési szerv elsé szamu vezetéje gyakorolja.

2. A GAZDASAGI ELNOKHELYETTES KOZVETLEN IRANYITASA ALATT MUKODO SZERVEZETI EGYSEGEK

2.1. Koltségvetési Féosztaly

A Koltségvetési Féosztaly — az irdnyitd szerv jogosultsdgainak figyelembevételével — a hatalyos jogszabalyokban
meghatarozott korben az NKFI Hivatal mint koltségvetési szerv, ra bizott fejezeti kezelés(i elSirdnyzatok és
az NKFI Alap mint elkilonitett allami pénzalap gazdélkoddsanak tervezéséért és a fejezeti koltségvetés
végrehajtasdért, tovabbd az NKFI Hivatal informatikai tdmogatdsdnak biztositdsdval kapcsolatos feladatok

elldtaséért felelés szervezeti egység, amely

a)

felel6s az NKFI Hivatal intézményi elGiranyzataival kapcsolatos gazdalkodds megszervezéséért és

irdnyitasaért, valamint a ra bizott fejezeti kezelés( eldirdnyzatokkal és az NKFI Alap kezelésével kapcsolatos

feladatokkal 6sszefliggd pénzigyi, szamviteli feladatok ellatdsaért, a pénziigyi, szamviteli rend betartdsaért,

igy kiilénosen

aa) elldtja az NKFI Hivatal és - az irdnyitd szerv jogosultsagainak figyelembevételével — az NKFI Alap
koltségvetésének tervezésével, gazddlkodasédval, konyvvezetésével, beszamoldsaval kapcsolatos
pénzligyi, szamviteli és adatszolgaltatasi feladatokat,

ab) a koltségvetési torvény elfogaddséat kdvetéen — az irdnyitd szerv éltal meghatérozott rendben -
elkésziti az NKFI Hivatal és az NKFI Alap elemi koltségvetését, és jovahagyasra felterjeszti a fejezetet
iranyité szerv vezetdje vagy az daltala kijelolt személy részére, valamint kezelé szervként
kozremikodik a ra bizott fejezeti kezelés(i elSiranyzatok elemi kéltségvetésének el6készitésében,

ac) elkésziti és aktualizélja az NKFI Hivatal, a ra bizott fejezeti kezelésii elSirdnyzatok és az NKFI Alap
gazdalkodassal 0sszefliggé szabalyzatait,
ad) elkésziti az NKFI Hivatal mint koltségvetési szerv intézményi, valamint a ra bizott fejezeti kezelés(

eldirdnyzatok és az NKFI Alap éves koltségvetési beszamoldit, gondoskodik azoknak az irdnyit6 szerv
altal torténd jovahagyasardl, eldkésziti a fejezeti zarszdmadast, és gondoskodik a kapcsolodd
adatszolgaltatasi kotelezettségek teljesitésérdl,

ae) - az irdnyitd szerv jogosultsagainak figyelembevételével - ellatja a fejezeti finanszirozasi
és pénzkezelési feladatokat,
af) elkésziti a havi koltségvetési jelentéseket, a negyedéves mérlegjelentéseket, az év végi

gyorsjelentést, a finanszirozasi és likviditasi terveket, az el6iranyzat-felhaszndldsi terveket,
a tartozasdllomany alakuldsardl szolé jelentést és a deviza kifizetésekre vonatkozé elérejelzést,
és jévahagyasra megkuldi az irdnyitd szerv részére,

ag) elldtjia a fizetési szamla- és készpénzforgalom lebonyolitasaval 6sszefliggd feladatokat, ennek
keretében mukodteti a GIRO rendszert és a hazipénztart, felligyeli és elszamolja a kincstari kartyak
hasznélatat,

ah) vezeti a fékonyvi konyveléshez kapcsolodd analitikus nyilvantartasokat, gondoskodik
a kotelezettségvallaldsok teljes kord naprakész vezetésérdl, és ehhez kapcsoléddan
a dokumentumok szabdalyossdgdnak ellendrzésérdl és a kotelezettségvallaldsok elSirdnyzati
fedezetének vizsgalatarol,

ai) tdmogatdi dontések alapjan vezeti az analitikus nyilvéntartast az NKFI Alap éves koltségvetési
toérvényben meghatérozott cim szerinti, valamint targyévi és targyévet kovetd évek szerinti
bontasban,

aj) nyilvantartja az el6legeket a kotelezettségvallalas-nyilvantartashoz igazodéan,

ak) az NKFI Hivatal elndkének kiilon rendelkezése szerint kézremUikodik a koveteléskezelési feladatok

ellatasaban,



HIVATALOS ERTESITO - 2023.évi46.szam 4753

al) kezel6i megaéllapodas alapjan elldtja a fejezeti kezelésl el6iranyzattal kapcsolatos gazdalkodasi
(@ koltségvetési tervezéssel, az elSirdnyzat moddositasdval és atcsoportositasdval kapcsolatos
feladatok kivételével), ellen6rzési, beszamolasi (éves koltségvetési beszamolé jovahagyasi feladatok
kivételével), adatszolgaltatasi feladatokat,

am) kezel6i megallapodas alapjan a fejezeti kezelési el6irdnyzatok terhére kotelezettséget vallal,
gondoskodik a vallalt kotelezettségek pénzigyi teljesitésérdl, a tdmogatasi jogviszonyok alapjan
a tamogatasi elblegek folydsitasarol, analitikus nyilvantartast vezet a kotelezettségekrdl,
a kovetelésekrél és elszamolasukrél a tdmogatas folydsitasanak éveit kdvetd idészakra vonatkozéan is,
adatszolgaltatast nyujt a minisztérium és a szaktertilet részére,

an) lebonyolitéi megallapodasban rogzitettek szerint, a tdmogatdsi jogviszonyok alapjan
kotelezettséget vallal, gondoskodik a tdmogatési el6legek kedvezményezettek részére torténd
folyositasardl, elkllonitett nyilvantartast vezet a kotelezettségekrdl, a  kovetelésekrdl
és elszamolasukrol a tdmogatas folydsitasanak éveit koveté idGszakra vonatkozdan is,
adatszolgdltatast nyujt a minisztérium és a szaktertlet részére,

ao) elkilonitett nyilvantartast vezet a lebonyolitasi koltségrol, a felhasznalast dokumentald szamlakat,
bizonylatokat, egyéb okiratokat ellenérizheté moédon kezeli és nyilvantartja, a megdllapodasban
foglaltak megvalosulasardl, a lebonyolitasi koltség felhasznaldsarol szakmai és pénziligyi beszamolot

készit;
felels az intézményi vagyon hasznalataval, védelmével 6sszefliggd feladatok teljesitéséért, igy kiilondsen
ba) elldtja az NKFI Hivatal vagyonkezelésébe tartozé vagy a hivatal altal szerz6dés alapjan bérelt vagy

hasznalt ingdsagok és ingatlanok kezelésével, hasznalataval, hasznositasaval kapcsolatos feladatok
koordinalasat, felligyeletét,

bb) elvégzi az NKFI Hivatal tulajdonosi joggyakorlasa ala tartozé tarsasagi részesedések (tagsagi jogok
és kotelezettségek) kezelésével, hasznalatdval, hasznositasaval, nyilvédntartasaval és az ezzel
0sszefliggd adatszolgaltatasokkal kapcsolatos feladatokat,

bc) gondoskodik az NKFI Hivatal vagyonkezelésében 1évd eszkdzdk és a vagyoni értéki jogok naprakész
nyilvédntartasanak vezetésérdl,

bd) elkésziti és aktualizalja a leltarozéassal és a selejtezéssel 6sszefliggd szabélyzatokat,

be) el6késziti és végrehajtja az éves leltarozasi Gitemtervet, valamint a selejtezést;

felel6s az NKFI Hivatal illetmény- és bérszamfejtési feladatainak végrehajtasaért, valamint a jogszabalyban

eldirt adatszolgéltatasok 6sszedllitasaért, igy kilondsen

ca) elldtja a kormdnytisztvisel6k és a Munka Torvénykonyve hatdlya ald tartozék, valamint a megbizasi
jogviszonyban 1évé személyek illetményének, munkabérének, megbizési dijdnak az NKFI Hivatal
hataskorébe tartozé szamfejtésével 6sszefliggé valamennyi feladatot, kezeli a tavolléteket, és teljesiti
az adatszolgaltatasi kotelezettségeket a Magyar Allamkincstar és mas, jogszabalyban meghatarozott
szervek felé,

cb) elldtia a nem rendszeres személyi juttatdsok nyilvantartasat és szamfejtését (illetményeléleg,
szocidlis és egyéb pénzbeli juttatdsok, megbizési dijak, napidijak, utazasi koltségtéritések, cafetéria,
egyéb juttatasok),

o) elldtja a cafetéria és a kdzszolgdlati szabalyzatban meghatarozott egyéb, nem rendszeres személyi

juttatasok megallapitasaval, kezelésével és nyilvantartasaval 6sszefiiggé feladatokat,
cd) teljesiti az NKFI Hivatal adéelszamolasi, -bevallasi és -befizetési kotelezettségeit, tovabba ellatja
a foglalkoztatottak jovedelmével kapcsolatos adatszolgaltatasi feladatokat;
gondoskodik az NKFI Alap alapkezel6i feladataihoz kapcsolédé alapkezeléi dij felhaszndlasédnak elkilonitett
pénzugyi, szamviteli nyilvantartasarol, az alapkezel6i dij bevételeivel és kiadasaival 6sszefliggé fékonyvi
konyvelési feladatok és adatszolgaltatasok ellatasarél, valamint az alapkezel6i dij KFltv. 14. § (2) bekezdése
szerint meghatérozott mértékének az NKFI Alap kezelésében a Korm. rendelet 5/A. §-a szerint kézrem(ikodé
Nemzeti Innovaciés Ugyndkség Nonprofit Zartkérien M(kédd Részvénytarsasdg részére torténd
rendelkezésre bocsatasarol;
elvégzi a hazai és nemzetkdzi palydzatokban, projektekben valé részvétellel kapcsolatos pénzligyi, szamviteli
feladatokat, gondoskodik azok elkildnitett nyilvantartdsanak vezetésérdl;
koordinalja az Allami Szamvevészék altali ellenérzésekkel kapcsolatos hivatali feladatokat, a kiilsé és belsé
ellendrzést végzo szervek részére adatszolgaltatast készit;
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a) koordinalja az NKFI Hivatal elhelyezésével és a gépjarmivekkel kapcsolatos szolgaltatasokkal 6sszefliggd
hivatali feladatokat, és kapcsolatot tart a Kézbeszerzési és Ellatasi Féigazgatdsdggal;

h) gondoskodik a munka- és tlizvédelmi feladatok ellatasardl;

i) az informatikaval 6sszefliggé feladatkérében

ia)

ib)

felel6s az informatikai szakterlileti szabdlyozadsok elkészitéséért, koordindlja és menedzseli
az informatikai rendszerek és eszkdzok fejlesztési projektjeit, szakmai tdmogatést nyujt az tgyviteli
és irodai szoftverek kivalasztasahoz, és kozrem(ikodik azok beszerzésében,

azon informatikai rendszerek esetében, amelyeknél az NKFI Hivatal rendelkezik a forrdskéddal,
gondoskodik a fejlesztési igények, kovetelmények gydjtésérél, feldolgozasardl és informatikai
szakterileti véleményezésérdl, a fejlesztés végrehajtasardl, az informatikai rendszerfeliigyeletrdl,
az informatikai rendszerek és az NKFI Hivatal informatikai helpdeskjének muikddtetésérdl,
a felhasznalok igény szerinti oktatasarol és az oktatas megszervezésérdl,

azon informatikai rendszerek esetében, amelyeknél az NKFI Hivatal nem rendelkezik a rendszer
forraskodjaval, gondoskodik a kapcsolédd szoftverek felhasznaldi tdmogatasardl, az informatikai
rendszerek telepitésével, hasznalataval, fejlesztésével kapcsolatos hivatali oldali informatikai
szakértelem biztositasardl (igy kilondsen az informatikai lizemeltetési elvardsok elkészitésérdl,
a rendszer lizemeltetSje 4ltal készitett informatikai rendszerspecifikdcié véleményezésérdl,
a telepités és haszndlat feltételeinek, illetve lehetdségeinek vizsgdlatarol), kozremikodhet
az informatikai helpdesk mikodtetésében, gondoskodik a felhasznaldk igény szerinti oktatasardl
és az oktatds megszervezésérdl,

az informatikai Gizemeltetéssel kapcsolatos feladatai kdrében biztositja az informatikai infrastruktura
és az informatikai eszkozok (ideértve kiilonésen valamennyi felhasznalé és szerver oldali
informatikai eszkdzt, valamint az aktiv és passziv halozati elemeket, a mobiltelefonok informatikai
felligyeletét) miikodtetését, Uzemeltetését, folyamatos rendelkezésre allasat a munkatarsak
szdmdra, gondoskodik az elavult eszkdzok karbantartdsarél és potlasarol, nyilvantartasokat
vezet a hivatali informatika kilonbozé elemeirdl, eszkdzeirdl, és Uzemeltetéstdmogatast biztosit
az NKFI Hivatal honlapjanak és intranetoldaldanak mikddtetéséhez,

az elektronikus informacios rendszer biztonsagéért felelés személlyel egyiittmikddve, informatikai
biztonsaggal kapcsolatos feladatai korében elkésziti az informatikai rendszerek biztonsagara,
hasznalatara és Uzemeltetésére vonatkozd szabdlyzatokat, gondoskodik azok folyamatos
aktualizalasardl, jogszabalyoknak torténé megfelelésérdl, gondoskodik a szlikséges informatikai
biztonsagi intézkedések és folyamatok végrehajtasardl, informatikai biztonsdgi rendszerek
Uzemeltetésérdl,

igényli és nyilvantartja az NKFI Hivatal hivatali kapuit, domainjeit, tanusitvanyait és az NKFI Hivatal
munkatarsainak elektronikus alairasait,

tdmogatja az NKFI Hivatal szervezeti egységeit informatikai, infrastrukturalis és szoftveres
tdamogatéssal,

ellitia a szabalyozott elektronikus (igyintézési szolgéltatasokkal (a tovabbiakban: SZEUSZ)
és kozponti elektronikus (igyintézési szolgéltatasokkal (a tovabbiakban: KEUSZ) kapcsolatos
technikai kapcsolattartoi feladatokat.

2.2. Jogi, Beszerzési és Személyiigyi Féosztaly

A Jogi, Beszerzési és Személyligyi Féosztaly az NKFI Hivatal miikddésével dsszefliggd altaldnos jogi, kdzbeszerzési,
kifogaskezelési, igazgatasi és humanpolitikai feladatokat elléto szervezeti egység, amely
a) altalanos jogi és igazgatasi feladatkérében

aa)

ab)

ac)

kozrem(ikodik az NKFI Hivatal altal el6készitendé vagy véleményezési jogkorébe tartozd
jogszabalyok és kozjogi szervezetszabdlyozd eszkdzok jogi szempontu el6készitésében és
maédositasdban, az NKFI Hivatal dlldspontjanak kialakitasdban, e kdrben egyuttmdikddik az érintett
szakmai féosztalyokkal,

kozrem(kodik a vezet6éi dontések jogszerliségének biztositdsaban és a jogi targyu beadvanyok
el6készitésében,

az elndk, az elndkhelyettesek és a szervezeti egységek vezetSinek megkeresése esetén jogi
megitélést igényld lgyekben jogi véleményt alakit ki,
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ad)

ae)

af)

ag)

ah)

ai)

aj)

ak)

al)

am)

an)

ao)

ap)

aq)

szerz6désmintdkat és egyéb mintaokiratokat dolgoz ki, ha az nem tartozik mas szervezeti egység
feladatkorébe,

az ad) alpontban foglaltakra is figyelemmel, valamint a mar ellenjegyzett minta alapjan készlt
szerz6dések kivételével jogi szempontbdl véleményezi és ellenjegyzi az NKFI Hivatal altal kotend6
és a szerz6déskotést kezdeményezd szervezeti egység altal el6készitett szerzédéstervezeteket, ezen
feladata soran véleménye gazdasagi-célszertiségi megfontolasokra nem terjed ki,

az érintett szervezeti egységek felel6sségének fenntartasaval tdmogatd segitséget nyuijt
és egyuttmukodik az NKFI Hivatal szervezeti egységeivel az altalanos jogi szakértelmet vagy a belsé
jogi kontrollt igénylé kérdésekben, az NKFI Hivatal szabalyzataival valé 6sszhang szempontjabdl
véleményezi az NKFI Alap pdlyazati kiirdsainak, tdmogatasi szerz6déseinek és tdmogatdi okiratainak
mintajat,

amennyiben az NKFI Hivatal elndke kiilsé jogi szakérté (ligyvéd, ligyvédi iroda) megbizésarél nem
rendelkezik, — a tdmogatasi jogviszonyokbdl szadrmazé kdvetelések érvényesitésével, a palyazati
felhivédsokkal és a tdmogatési jogviszonyokkal kapcsolatos birdsagi peres, nemperes és hatdsagi
eljarasok kivételével - ellatja az NKFI Hivatal jogi képviseletét birésagok és hatdsdgok elétt, illetve
gondoskodik a jogi képviseletre vonatkozd megbizas és meghatalmazas elkészitésérdl,

jogi és kodifikaciés szempontbdl véleményezi a mas szervezeti egységek altal el6készitett utasitasok
tervezetét,

elldtja a harmadik orszagbeli allampolgar kutatdkat fogadd kutatdszervezetek akkreditacidjarol,
valamint a fogadasi megallapodasrél szélé kormanyrendeletben meghatarozott hatdsagi eljaras
részét képezo feladatokat,

kozremkodik az NKFI Hivatal munkatarsai fegyelmi gyeinek, az NKFI Hivatal és munkatarsai
kozotti jogvitaknak, valamint az NKFI Hivatal és annak munkatarsai kozotti kértéritési tigyeknek
az intézésében,

a perkoltségigény behajtasara irdnyuld eljarasokban megteszi a szlikséges peres és peren kiviili
intézkedéseket,

az adatvédelmi tisztvisel6t tdmogatva részt vesz az NKFI Hivatal tevékenységének a személyes
adatok védelmére és adatkezelésére vonatkozd jogszabalyoknak és mas el6irdasoknak vald
megfelel6ség biztositasaban, ennek keretében az adatvédelmi tisztvisel6 kérése szerint
kozrem(kodik a személyes adatok védelemére és adatkezelésére vonatkozé szabalyzatok,
tdjékoztatdk, nyilatkozatok és iratmintak elkészitésében, aktualizélasaban, biztositandd a hatdlyos
jogszabalyoknak torténé megfelelést,

elkésziti a kozérdekl adatokra vonatkozd szabdlyzatokat, és gondoskodik azok folyamatos
aktualizalasarol, a hatalyos jogszabélyoknak torténé megfelelésérdl,

irdnyitja az NKFI Hivatal éves munkatervének, valamint a munkatervi feladatok megvaldsulasarol
sz6l6 beszdmoldnak az elkészitését,

gondoskodik a kozérdek(i adatok megismerésére és egyéb adatszolgdltatasra irdnyulé kérelmek
teljesitésérol,

gondoskodik a panasz és a kozérdek( bejelentések jogszabdaly szerinti intézésérdl, valamint a belsé
visszaélés-bejelentési rendszer miikodtetésérdl,

elldtja a SZEUSZ-6kkel és KEUSZ-6kkel kapcsolatos intézményi kapcsolattartéi feladatokat;

iratkezelési feladatkorében

ba)
bb)

bc)

koordinalja az NKFI Hivatal iratkezelési folyamatait, ellatja a kbzponti irattarosi feladatokat,

az erre kijelolt munkatars utjdn elldtja a mindsitett adatok nyilvantartaséval és kezelésével
kapcsolatos titkos ligykezel6i feladatokat,

elkésziti az iratkezelésre vonatkozo szabdlyzatokat, és gondoskodik azok folyamatos aktualizalasarol,
a hatalyos jogszabalyoknak torténé megfelelésérdl;

kifogaskezeléssel kapcsolatos feladatkdrében

ca)

megvizsgdlja az NKFI Alap és az NKFI Hivatal kdzremU(kddésével kezelt egyéb elSirdnyzatok
felhivésaira benyujtott tdmogatdsi kérelmekkel, valamint az NKFI Alap és az NKFI Hivatal
kozrem(kodésével kezelt egyéb el6iranyzatok felhivasai alapjan finanszirozott tdmogatési
jogviszonyokkal 6sszefliggésben el6terjesztett, az NKFI Hivatal hataskorébe tartozé kifogasokat,
ezzel 6sszefliggésben az NKFI Hivatal érintett f6osztalyaitél adatot, informaciot és dokumentumot
kérhet,
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cb)

az NKFI Hivatal elndke részére dontési javaslatot készit a kifogasok elbirdlasa targyaban, vagy
gondoskodik a kifogasnak a dontésre jogosult részére torténd tovabbitasardl;

humanpolitikai feladatkorében

da)

db)

dc)

dd)

de)

df)

dg)

dh)

di)

dj)

dk)

dl)

dm)

dn)

do)

dp)
da)
dr)

ds)

dt)

elldtja az NKFI Hivatal munkatdrsainak kormanyzati szolgélati jogviszonyaval, munkaviszonyaval
kapcsolatos feladatokat, el6késziti és végrehajtja a munkaltatoi jogkor gyakorldjanak személyugyi
dontéseit, intézkedéseit, és ezekkel 6sszefliggésben kapcsolatot tart kiilsé szervekkel,

elékésziti a humdnigazgatdsi, a munkaligyi, a juttatdsi és a képzési targyu dontéseket,
intézkedéseket, valamint k6zremUikodik az 6sztdnzési rendszerek és egyes természetbeni juttatdsok
és szocidlis ellatdsok hivatali szabalyainak kialakitasaban,

kozremikddik az NKFI Hivatal huméneréforras-gazdalkodasanak tervezésében, és elvégzi az ehhez
szlikséges egyeztetéseket, ellatja a humanerdéforras-gazdalkodassal 0sszefliggé hivatali feladatokat,
naprakészen vezeti a jogszabdlyokban meghatéarozott kozszolgalati alapnyilvantartast, jogszabaly
altal meghatérozott rendben kezeli a munkatérsak személyi anyagat, ennek soran egytttmdkodik
a gazdasagi szervezettel és a munkaltatéi jogkdrt gyakorl6 vezetbkkel,

nyilvéntartja az eltéré6 munkaidében foglalkoztatott dolgozokat,

kozremikodik a toborzas és a kivalasztasi folyamat lebonyolitdsdban, miikodteti az NKFI Hivatal
toborzasi adatbazisat,

ellatja a karriertervezéssel és a vezetdi utanpétlassal kapcsolatos feladatokat,

a gazdasadgi szervezet eljardsdban kozremikodik a kormanyzati szolgdlati jogviszonybdl,
munkaviszonybdl  vagy  ezekkel  Osszefliggésben — megkotdtt  szerz6désbbl  eredd,
a kormanytisztvisel6t, munkavéllalot terheld tartozasok behajtasaban,

kozrem(kodik a kormanytisztvisel6k vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségébdl adodo és
a nemzetbiztonsagi ellenérzésekkel kapcsolatos munkaltatdi feladatokban, tajékoztatja az elnokot
a nemzetbiztonsagi ellen6rzés kezdeményezésének sziikségességérdl,

felméri, nyilvantartja és koveti a képzési és fejlesztési sziikségleteket, 6sszeallitjia az NKFI Hivatal
munkatdrsainak éves képzési és tovabbképzési tervét, valamint elldtja a koézigazgatdsi alap-
és szakvizsga nyilvantartasaval és a regisztracioval kapcsolatos feladatokat,

kdzremkodik a tanulmanyi szerz6dések elSkészitésében, és nyilvantartja az ezekbdl szarmazé
kotelezettségeket,

a jogszabalyi el6irdsokra tekintettel koordindlja a teljesitményértékelés lebonyolitasat, nyilvantartja
a teljesitményértékelési dokumentumokat, ellatja a kormanytisztvisel6k mindsitésével 6sszefliggd
el6készité és egyéb feladatokat,

gondoskodik a szocidlis, joléti és a foglalkozas-egészségligyi feladatok teljesitéséhez kapcsolodd
feladatok ellatasardl,

elkésziti a feladatkorébe tart6zo szabdlyzatokat, kilonodsen a kozszolgélati szabalyzatot,
a kozszolgélati adatvédelmi szabalyzatot, allashelyek betoltésének szakmai feltételeire és
az allashelyeken elldtando feladatokra vonatkozd szabdlyzatot, valamint gondoskodik azok
folyamatos aktualizélasardl, a hatélyos jogszabdlyoknak torténé megfelelésérdl,

kozremkodik a joléti és szocidlis elvek kialakitdsdban, valamint a javadalmazasokkal és az egyéb
juttatasokkal kapcsolatos rendszer kidolgozaséban, javaslatokat dolgoz ki ezek mukodésének
fejlesztésére,

teljesiti a létszdmadatokra vonatkozé és az egyéb humanpolitikai targyu adatszolgaltatasokat,
elkésziti az NKFI Hivatal esélyegyenléségi tervét,

a humanpolitikai szakmai terlletet érint6 kérdésekben egyiittm(kodik az illetmény, a bér
és az egyéb juttatdsok szamfejtésével kapcsolatos hivatali teenddket ellaté gazdasagi szervezeti
egységgel,

az NKFI Hivatal elndkének erre iranyulé dontése esetén, a féosztalyi adatszolgéltatasok alapjan
osszedllitja az NKFI Hivatal éves szabadsagolasi tervét,

az adatvédelemre és adatbiztonsagra vonatkozé szabalyok betartasaval kezeli az NKFI Hivatal belsé,
valamint a jogszabalyi el6irdsok alapjan hasznalt kilsé humanpolitikai adatnyilvéntartd
rendszereket;
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e) kozbeszerzési és egyéb beszerzési feladatkdrében

ea) elkésziti az NKFI Hivatal éves kdzbeszerzési tervét, gondoskodik az év kdzben bekovetkezett
véltozasok éves kozbeszerzési terven torténd atvezetésérdl,

eb) gondoskodik az NKFI Hivatal éves kommunikaciés és szervezetfejlesztési tervével 6sszefliggd
adminisztracios feladatok ellatasarol,

ec) ellitjia - a kozbeszerzés targyaért felel6s szervezeti egységek javaslataira figyelemmel
és kozremuikodésével — az NKFI Hivatal kozbeszerzési eljarasainak elékészitésével és lebonyolitasaval
0sszefliggé feladatokat,

ed) tobbszerepls beszerzési eljaras esetén elldtja az NKFI Hivatal kozbeszerzési értékhatar alatti
beszerzéseinek lebonyolitasat,

ee) kezeli a kozpontositott kdzbeszerzési rendszerben a megrendeléseket, kivéve az informatikai,
valamint az utazasszervezési megrendeléseket,

ef) gondoskodik az egyéb beszerzések jogi megfeleléségének biztositasardl.

2.3. HET Végrehajtasi Foosztaly

A HET Végrehajtasi Féosztaly ellatja a Magyarorszag Helyreallitasi és Ellendlidképességi Terve végrehajtasanak

alapvetd szabalyairdl és felelés intézményeirdl szold 373/2022. (IX. 30.) Korm. rendelet alapjan a nemzeti hatésaggal

kotott lebonyolitasi szerz6désben meghatérozott feladatokat, igy kiilondsen

a) kozrem(ikodik a felhivasok elkészitésével és kozzétételével kapcsolatos feladatok ellatdsaban,

b) gondoskodik a palydzatok befogadasdval és értékelésével, valamint a hidnypotoltatdssal 6sszefliggd
feladatok ellatasardl,

<) gondoskodik a dontés-el6készitéssel 6sszefliggé operativ feladatok ellatasardl,
d) ellatja a tdmogatoi okiratokkal, illetve tdmogatasi szerz6désekkel kapcsolatos operativ feladatokat,
e) elldtja a tdmogatasi jogviszonyokkal 6sszefliggd, hataskorébe tartozd pénziigyi feladatokat, a projektekkel

kapcsolatos koveteléskezelési feladatokat, valamint a benyujtott projektbeszamoldkkal kapcsolatos
feladatokat,

f) gondoskodik a projektekhez kapcsolddd, a lebonyolitéd szerv feladatkorébe tartozé kozbeszerzési ellenbrzési
feladatok elvégzésérdl,

a) ellatja a projektek végrehajtasahoz és elszamolasahoz kapcsolddd helyszini ellenérzési feladatokat,

h) kozremikodik a beérkezé Ugyfélszolgdlati kérdések és kommunikacios kérdések megvalaszolasaban,
valamint az éves kommunikacioés terv megvaldsitdsaban,

i) valamennyi munkafolyamat elldtdsa sordn gondoskodik az egyes feladatok dokumentaldsarél a monitoring
és informacios rendszerben, és teljesiti a kiilonb6z6 adatszolgéltatasi feladatokat,

j) gondoskodik a Magyarorszag Helyredllitasi és Ellenélioképességi Terve (a tovabbiakban: HET) végrehajtasara
vonatkozé kiilsé ellendrzések, auditok tdmogatdsarol,

k) kapcsolatot tart a HET végrehajtdsaban kozremiikodd szervezetekkel, igy kiiléndsen a nemzeti hatésaggal

és a szakpolitikai feleléssel.

3. ATUDOMANYOS ES NEMZETKOZI ELNOKHELYETTES IRANYITASA ALATT MUKODO SZERVEZETI
EGYSEGEK

3.1. Stratégiai és Monitoring Féosztaly

A Stratégiai és Monitoring Féosztaly a KFI szakpolitika kialakitdsdhoz és végrehajtdsdhoz sziikséges elemzési,
adatbazis, médszertani és értékelési hatteret, tovabba a KFl szereplék szdamara KFl elemzési szolgaltatasokat nyujto
szervezeti egység, amely
a) stratégiai feladatkorében
aa) szakmailag felelés a KFI szakpolitika kidolgozasaval és megvalésitasaval Osszefliggé feladatokért,
kilonos tekintettel a Nemzeti Intelligens Szakosoddsi Stratégidra (a tovébbiakban: S3) és a KFI
stratégiara, valamint részt vesz az ezek érvényesiléséhez sziikséges &llami intézkedések
végrehajtasaban,
ab) ellatja az NKFI Alap Programstratégia elkészitésének szakmai koordinaciojat,
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ac)

ad)

ae)

af)

ag)

ah)

ai)

aj)

kozremikodik az eurdpai unids tarsfinanszirozassal megvalésulé operativ programok kutatas-
fejlesztésre és innovaciora forditott forrdsai tekintetében az NKFI Hivatal szervezetén belil felmerilé
stratégiai tervezési és monitoring feladatok elldtasdban, kiemelten az operativ programokban
rogzitett programstratégidkhoz valé illeszkedés biztositasaban,

elvégzi a KFI szakpolitika végrehajtdsanak nyomon kovetésével és értékelésével osszefliggd
feladatokat, kozrem(ikodik a kormanyzati KFI programok értékelésére, az eredmények mérésére
irdanyulé médszertan kialakitasaban,

ellatia a KFl tdmogatdasi rendszer megvaldsitasdnak szakmai szempontu vizsgalatat, részt vesz
a KFl tevékenység kdzvetlen és kozvetett tdamogatasi rendszerének kidolgozésaban,

stratégiai szempontbodl értékeli a kutatds-fejlesztési és innovacids célu intézkedéseket a forrdsok
osszehangolt és koncentralt felhasznalasa és a stratégiai célok elérése érdekében,

részt vesz a KFI-t érint6 k6zép- és hosszu tavi nemzetgazdasagi koncepcidk, stratégiak, szakpolitikai
dokumentumok kidolgozasdban és a vonatkozé jogszabalyokban meghatdrozott kdérben azok
érvényesitésében,

figyelemmel kiséri a KFI-t érinté eurdpai unids és nemzetkdzi szakpolitikai kezdeményezéseket,
programokat, tovabba — egyiittm(ikddve a Nemzetkodzi Féosztéllyal - javaslatot tesz az azokban valé
szakmai részvételre, részt vesz a képviselend6 allaspont kialakitasaban és képviseletében,

részt vesz a Gazdasagi Egylttmukodési és Fejlesztési Szervezet (a tovabbiakban: OECD) NESTI
(Tudoményos és Technikai Indikatorok Nemzeti Szakértéi Csoportja) és a TIP (Technoldgiai
és Innovaciopolitika) munkacsoportjaban, a Magyar OECD Nemzeti Tanacs és a TAFTIE (Innovécids
Ugyndkségek Eurdpai Haldzata) munkajaban,

kozrem(kodik a  KFI  szakterlilet tudomanyos teljesitményének mérését tdmogatd,
tudomanymetriahoz kapcsolédoé feladatok ellatasban, tdmogatja a nyilt tudomany-6koszisztéma
kialakitasat, mikodteti az Open Science Tandcsadé Testlletet, illetve eldmozditja a nyilt tudoméany
programokat és kezdeményezéseket, tovabba szakmai oldalrél tamogatja az elektronikus
informdcids adatbazisok és konyvtérak fejlesztését;

elemzési és monitoring feladatkorében

ba)

bb)

bc)

bd)

be)
bf)

a Kozponti Statisztikai Hivatallal (a tovabbiakban: KSH) kotott egytttmikodési megallapodas
alapjan adatot szolgaltat a KSH felé az NKFI Alap felhasznaldsahoz kapcsolodé KFI adatokrél,

az elnok felhatalmazasa alapjan képviseli az NKFI Hivatalt a KSH munkacsoportjaiban, valamint
médszertani kérdésekben egylittmiikodik a KSH-val,

KFl-vel kapcsolatos elemzési, moédszertani tanacsadast nyujt a korményzati szerepl6knek, hazai
és nemzetkozi KFl adatszolgaltatasokat teljesit a kdzigazgatas, illetve mas KFI szereplék szamdra,

az NKFI Hivatal altal kezelt kutatds-fejlesztési és innovaciés kozfinanszirozasu palyazatokkal
kapcsolatban - a szakmai féosztalyokkal egylttmUikodve — nyilvantartja a hazai és unids adatokat,
gyljti, rendszerezi, strukturalja és tarolja a KFl adatokat, feldolgozza, nyilvantartja és elemzi azokat,

a rendelkezésre all6 KFl adatok alapjan jelentéseket, elemzéseket, ajanldsokat készit és jelentet meg;

az S3 megvalositasanak tdmogatésaval 0sszefliggé feladatkorében

ca)

cb)

cc)

cd)

ce)

cf)
cg)

mukodteti az intelligens szakosodds hazai megvalositdsanak el6segitését, folyamatos nyomon
kovetését, fellilvizsgalatdnak tAmogatdsat koordindlé operativ szervezeti egységet,

biztositja az S3 végrehajtasahoz kapcsolddd monitoring és értékelési rendszer mikodtetését,

elldtia az S3 dokumentumban foglalt nemzeti intelligens szakosodasi prioritdsok idészakos
felllvizsgalatat, illetve biztositja a vallalati tényfeltaras folyamatdnak (Entrepreneurial Discovery
Process, EDP) fenntartasat,

kapcsolatot tart az S3 végrehajtdsdban érintett hazai felekkel, illetve az Eurépai Unié intelligens
szakosodasért felelés intézményeivel, az intelligens szakosodasért felelés tagallami és regionalis
hatosagokkal,

koordindlja az dgazatkozi szerepl6k részvételével mikodtetett, elsé szamu kohézids szakpolitikai
célkit(izés (Policy Objective 1) teljestilését tdmogatd PO1 Munkacsoportot, és biztositja a folyamatos
Ulésezést,

elkésziti az S3 végrehajtasaval 0sszefligg6 jelentéseket, id6kozi értékeléseket,

ellatja az S3 végrehajtasanak disszeminacidjat,
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ch) figyelemmel kiséri az intelligens szakosodast, illetve az intelligens szakosodashoz kapcsolddd
kohéziés és helyalapu fejlesztéspolitikai megkozelitést érinté eurdpai unidés és nemzetkozi
szakpolitikai kezdeményezéseket, programokat és palydzati konstrukcidkat, javaslatot tesz
az azokban valdé szakmai részvételre, részt vesz a képviselendd allaspont kialakitasaban
és képviseletében, palyazatok el6készitésében és szakmai megvalésitasaban;

kutatasi infrastrukturakkal 6sszefliggé feladatai korében

da) nyilvantartja a nemzetkozileg is jelentés hazai kutatasi infrastruktirakat és azok fébb adatait,

db) nyilvdntartja és rendszeres id6kozonként frissiti a hazai kutatdsi infrastrukturdk adatbdzisét,
beleértve a kutatési infrastrukturdk éltal nyujtott szolgaltatdsokat,

dc) kozremikodik a hazai kutatasi infrastrukturdk fejlesztését és a nemzetkozi kutatdsi infrastruktarak

hatékonyabb kihasznalasat segité hazai és eurdpai unids tarsfinanszirozasi tdmogatasi programok
kialakitasaban,

dd) koordinalja a hazai kutatasi infrastruktirak rendszeres felmérését, a kutatasi regiszter frissitését,
naprakészen tartdsat és mikodtetését,

de) iranyitja a kutatdsi infrastrukturdkkal kapcsolatos elemzési, értékelési, monitoring feladatokat,
beleértve a nemzetkozi kutatasi infrastruktirak hazai kihasznalasat,

df) koordinalja a kutatok és kutatointézetek hatékony hozzaférését az unids és nemzetkdzi kutatdsi
infrastrukturakhoz, részt vesz az ehhez szilkséges jogi és gazdasagi kornyezet kialakitasaban,

dg) kozremUikodik az ESFRI (European Strategy Forum on Research Infrastructures) Bizottsagban a hazai
képviseleti feladatok koordinalasaban,

dh) koordindlja a magyar részvételt az uniés és nemzetkodzi nagy kutatasi infrastrukturakban,

di) koordindlja — az ELI-program kivételével — az ESFRI-Utitervben (ESFRI Roadmap) felsorolt eurdpai
kutatasi infrastrukturdkhoz valé hazai csatlakozés feladatait,

dj) elkésziti és aktualizalja a Nemzeti Kutatasi Infrastruktara Utitervet,

dk) a Nemzetkozi Féosztallyal egylittmiikodve ellatja a hazai KFI politika képviseletét az Eurépai Unid
K+F Programbizottsagaban, valamint NCP feladatokat I3t el a kutatdsi infrastrukturak terlletén,

dl) koordindlja a nemzetkdzi kutatdsi infrastrukturdkban valé folyamatos képviselet biztositdsat

és a tagsaggal kapcsolatos pénziigyi kovetelések teljesitését, vezeti az ezen feladatok teljesitésével
0sszefliggé nyilvantartasokat,

dm) ellitja a Nemzeti Kutatasi Infrastruktira Bizottsag (NKIB), a Magyar CERN Bizottsdg (MCB)
és a Magyar ESS (European Spallation Source) Bizottsag (MEB) titkarsagi feladatait, és koordinalja
munkajukat,

dn) mindsitési rendszert biztosit a Magyarorszag teriiletén m(ikdds, nemzetkozi szinten jelentds kutatési
infrastrukturak szamara, amely minésités a vonatkozd tdamogatasi felhivasok esetében a mindsités
meghatarozott id6szaka alatt felhasznalhato;

szakteriiletén egyiittmi{kddik a Nemzeti Innovaciés Ugyndkség Nonprofit Zartkérien Miikéds

Részvénytarsasaggal.

3.2. Kiemelt Programok Féosztaly

A Kiemelt Programok Féosztdly az egyes innovaciés és az intézményi kivalosagi tdamogatasokkal 6sszefliggd

szakmai és adminisztracios feladatokat ellato szervezeti egység, amely

a)

a tudaskozpontok és innovativ programok fejlesztési feladatkorében

aa) elldtja a Nemzeti Laboratériumok Program programiranyitdsi rendszerének mukodtetését,
koordindlja és nyomon koveti a programirdnyitasi rendszer keretében miikodd testiiletek
muikodését,

ab) gondoskodik a Nemzeti Laboratériumok Program egységes keretrendszerének biztositasarol,

ac) kozrem(ikodik a kiemelt programokat érint6é palyazati felhivasok el6készitésében, mddositasaban,
kozzétételével kapcsolatos feladatok ellatasaban,

ad) kozrem(kodik a kiemelt programok palydzataihoz kapcsoléddéan a dontés-el6készitéssel
0sszefliggd operativ feladatok ellatasaban,

ae) a kiemelt programokat érintéen részt vesz a tdmogatdi okiratokkal, illetve tdmogatasi

szerz6désekkel kapcsolatos operativ feladatok elldtasaban,
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af)

ag)

ah)

ai)
aj)

ak)
al)

am)

gondoskodik a Nemzeti Laboratériumok elérehaladasi jelentéseinek feldolgozasardl és
a kapcsolodo feladatok ellatasarol,

elldtja a Nemzeti Laboratériumok Program szakmai beszamoldinak vizsgalatdhoz kapcsolodd
feladatokat,

kapcsolatot tart a kiemelt programokat megvalésité intézményekkel, az érintett szaktarcakkal,
iranyité hatésagokkal, kdltségvetési és szakmai szervezetekkel,

a kiemelt programokat érintéen feladatkorében ellatja az adatszolgaltatasok teljesitését,
gondoskodik a Nemzeti Laboratériumok tanusité védjegy kiadasardl, és ellatja az ahhoz kapcsolodd
feladatokat,

szakmailag tdamogatja a kiemelt programok eredménykommunikacids feladatainak megvaldsulasat,
részt vesz az innovativ programok megtervezésében, fejlesztésében (igy tobbek kozott
az inkubacids programok kialakitdsdban), kézrem(ikddik a megvaldsitas koordinacidjaban,

részt vesz a tudasaramlas 6sztonzését szolgald programok megtervezésében, fejlesztésében, ellatja
a Kompetencia Kdzpontokat tdmogaté programok tervezésének szakmai feladatait, elldtja
a Fels6oktatasi és Ipari Egylttmikodési Kozpontok és a Kompetencia Kdzpontok szakmai
felligyeletének és programszint(i nyomon kovetésének koordinalasat;

a KFl szolgéltatasi feladatkorében

ba)
bb)
bc)
bd)

bi)

bj)

bk)

bl)

kialakitja a Terileti Innovacids Platformok m(ikodésének és validacids rendszerének mddszertanat,
ellatja a Terdleti Innovacids Platformok halézatanak miikodtetését és koordinaciojat,

kozvetlenil irdnyitja a Budapesti Terlileti Innovécids Platform tevékenységét,

ellatja a Teruleti Innovacids Platform kis- és kdzépvallalkozasokat érinté programjainak koordinéciés
tevékenységét,

kialakitja a Terlleti Innovaciés Platformokhoz kapcsolddd szakértSi hdldzatot, és részt vesz
mUkddésének koordinacidjaban,

kapcsolatot tart a Terlleti Innovacios Platformokat megvaldsitd intézményekkel, a csatlakozott
tagokkal, az érintett szaktarcakkal, iranyité hatésdgokkal, kdltségvetési és szakmai szervezetekkel,

a Tertleti Innovacios Platformokat érintéen feladatkorében ellatja az adatszolgaltatasok teljesitését,
szakmailag tamogatja a Terlleti Innovacios Platformok eredménykommunikacios feladatainak
megvaldsulasat,

figyelemmel kiséri a KFI Okoszisztémat érinté hazai és nemzetkdzi tdmogatasi programokat
és palyazatokat,

kozrem(kodik a korményzati KFI programok értékelésére, az eredmények mérésére irdnyuld
stratégia és mddszertan kialakitdsaban,

kozrem(kodik az NKFI Hivatalt és a KFl Okoszisztémat érinté hazai és nemzetkdzi KFI témaju
palyazatok, programok el6készitésében és megvaldsitasaban,

részt vesz a tudasdramlas 0sztonzését célzo, illetve a kutato-tudaskozvetitd szervezetek intézményi
szolgaltatas fejlesztését szolgald eurdpai unids kozfinanszirozasu tdmogatasok kidolgozasaban;

szakteriiletén egylttmikddik a Nemzeti Innovaciés Ugyndkség Nonprofit Zartkérlen Miikédd
Részvénytarsasaggal;
az intézményi kivalésagi programokkal 6sszefliggé feladatkorében

da)
db)
dc)
dd)
de)

df)

dg)

felel6s az intézményi kivalosagi (tématerlleti, felsGoktatdsi) programok szakmai el6készitéséért,
a tdmogatasi program kidolgozasaért,

el6késziti az intézményi kivalésdgi programok palydzatainak dokumentécidjat, sziikség esetén
az érintett szervezeti egységek bevonésaval,

kapcsolatot tart az intézményi kival6sagi programokban részt vevé intézmények képviselbivel,
felel6s a tamogatodi okiratok el6készitésével és megkotésével kapcsolatos adminisztrativ
és végrehajtasi feladatok végrehajtasaért, sziikség esetén az érintett szervezeti egységek
bevonasaval,

ellatja a tdmogatasok szakmai beszamoldinak ellenérzésével kapcsolatos feladatokat,

monitoring rendszert 4llit fel és muikodtet a kivalésagi programok indikatoraira vonatkozéan,
rendszeres id6kdzonként értékeli a programokat,

segiti a felsGoktatasi intézményeket azok harmadik misszids tevékenységeinek elldtasaban.
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3.3. Kutatoéi Kivalosagi Foosztaly

A Kutatdi Kivaldsagi Féosztaly az alapkutatasi kivaldsagi tdmogatasokkal 6sszefliggd, valamint a tehetséggondozasi,
hallgatoi, oktatéi és kutatdi egyéni programokkal és kooperativ doktori hallgatéi 6sztondijprogrammal kapcsolatos
szakmai és adminisztracios feladatokat ellaté szervezeti egység, amely

a) az alapkutatasi szakterdiilet altalanos feladatkorében

aa) kozrem(kodik az NKFI Hivatal elndkének az alapkutatasi teriiletre vonatkozé dontései
végrehajtasaban,

ab) az alapkutatdsi szakterileten kdzrem(kddik az NKFI Alap éves programstratégidjanak, illetve
felhasznalasi tervének el6készitésében, szlikség esetén javaslatot tesz azok modositasara,

ac) a stratégiai szakterilettel egylittm(kddve részt vesz a stratégiai tervezésben, a pélyazati portféliok
Osszeallitasaban és a programértékelésben,

ad) szakteriletén kapcsolatot tarthat a hazai és kllfoldi kutatast tamogaté alapokkal és szervezetekkel,

ae) az alapkutatasi terlileten szakmai felel6se az NKFI Hivatal alapkutatasi palyazatokat kezeld
elektronikus palyazatkezel6 szakrendszere fejlesztésének és mikodtetésének,

af) kozrem(kodik az NKFI Hivatal honlapjanak alapkutatasi terilletet érinté részének kialakitdsaban,
kezelésében, a nyilvanos adatok kozzétételében,

ag) kdzremikodik a kutatasi eredmények nyilvanossaganak biztositasaban;

b) az NKFI Hivatal hataskorébe tartozoé alapkutatési péalyazatok elékészitésével, lebonyolitasaval, a tdmogatasi
szerzGdéssel, illetve a tdmogatdi okirattal, a tdmogatasi jogviszonnyal és a tdmogatas felhasznalasanak
ellendrzésével kapcsolatos szakmai és adminisztrativ feladatkorében

ba) kidolgozza a palyazatok szakmai tartalmat, elkésziti a palyazati kiirasokat, és felterjeszti
a tudomanyos és nemzetkozi elndkhelyettesnek az NKFI Hivatal elndkének torténé tovéabbitds
céljabdl,

bb) fogadja a benyujtott palyazatokat, elvégzi a formai ellen6rzéseket,

bc) elkésziti és aktualizalja a palyazati Urlapokat és a szakmai monitoring formanyomtatvanyokat,

kozremkodik a palyazati kiirdsokhoz és a tdmogatasi jogviszonyokhoz kapcsol6dé jogi és pénziigyi
monitoring iratmintak és formanyomtatvanyok elkészitésében,

bd) elldtja a pdlyazatok elbirdlaséval kapcsolatos adminisztrativ feladatokat, e korben szervezi
és koordinalja a pdlyazatok elbirdlasdban és értékelésében kdzremiikodd testiiletek (szakterileti
kollégiumok, szakért6i csoportok) és egyéni szakérték tevékenységével kapcsolatos adminisztrativ
feladatokat,

be) koordindlja a palyazatok értékelésében részt vevd szakértdk és testliletek részvételét az értékelési
és ellendrzési folyamatokban, kozremikodik a palyazatok szakmai tartalmanak és koltségterv
adatainak véleményezésében,

bf) elldtja a szakmai értékeld testiiletek tagjaival és az egyéni szakértékkel torténé szerzédéskotési
és ezen szerz6dések szakmai teljesitésigazolasaval 0sszefliggé feladatokat,
bg) el6késziti a tamogatasi dontések elbterjesztéseit, és rogziti, nyilvantartja a dontéseket, értesiti

a tdmogatast igényléket a tamogatdi dontésrdl,

bh) ellatja az alapkutatasi terlilethez tartozé tdamogatdsi szerz6dések el6készitésével és megkotésével,
illetve tdmogatdi okiratok el6készitésével és kibocsatdsaval, tovabba a tdmogatasi jogviszonyok
teljesitésével kapcsolatos adminisztrativ és végrehajtasi feladatokat, kidllitia a tadmogatasi
szerz6désekhez, illetve tdmogatoi okiratokhoz kapcsolédoé szakmai teljesitésigazolasokat,

bi) a tdmogatasnak a kedvezményezett rendelkezésre bocsatasat (utalas vagy elGiranyzat-
atcsoportositas) megel6zéen elékésziti a finanszirozasi listakat,

bj) koordindlja a tdmogatasokkal kapcsolatos rész- és zarébeszamoldk szakmai értékelését,

bk) szilkség szerint az Elszdmolasi F6osztdly pénzigyi ellenérzési szempontd, valamint

a Tamogatasszabdalyozési és Ellendérzési Féosztdly jogi javaslatanak figyelembevételével
megvizsgélja a tdmogatési jogviszony mddositasaval 6sszefliggd kérelmeket, és ellatja a jogviszony
modositasaval és megsziintetésével kapcsolatos adminisztrativ és végrehajtasi feladatokat,
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bl)

bm)

bn)

bo)

bp)

ba)

br)

bs)

bt)
bu)

nyilvéntartja a tdmogatési jogviszonyokhoz kapcsol6dé biztositékokat, sziikség esetén gondoskodik
azok cseréjérél, meghosszabbitasardl, visszavonasardl,

a szakmai beszédmoldk alapjan a TAmogatdsszabalyozasi és Ellendrzési Féosztaly részére javaslatot
tesz rendkivdili helyszini ellendérzés elrendeléséhez,

szakmai monitoring szempontbdl felelés az NKFI Alapbdl folydsitott alapkutatési célt tdmogatasok
rendeltetésszer( és szerz6désszer( forrasfelhasznélasért,

elldtia a Tamogatdsokat Vizsgald Iroda (a tovdbbiakban: TVI) részére torténd bejelentési és
adatszolgdltatasi kotelezettségeket,

ellatja az NKFI Alapbol tdamogatott alapkutatasi projektek szakmai és pénzligyi zarasaval kapcsolatos
feladatokat,

az alapkutatasi célu tdmogatasok vonatkozasaban adatot szolgéltat a kotelezettségvallalas-, eléleg-
és kovetelésallomanyrél, valamint tovdbbi rendszeres vagy eseti adatszolgdltatast teljesit
a Koltségvetési Fosztaly részére,

kapcsolatot tart a kedvezményezettekkel, a pdlydzatok megvaldsitdsdban részt vevd vezetd
kutatdkkal, tovabba a szakértéi csoportokkal és a szakteruleti kollégiumokkal,

adatot szolgaltat a pdlyazati zarébeszamoldk kutatdsi eredményeinek 6sszefoglaléibol késziild
kiadvanyhoz,

osszefoglalot készit a rész- és zardbeszamolok értékelésérdl,

szakterlletén adatot szolgéltat az NKFI Alapbdl kiirt palyazatokkal és folyositott tamogatasokkal
Osszefliggésben el6terjesztett kifogdsok kivizsgaldsdhoz a Jogi, Beszerzési és Személylgyi
Féosztalynak;

a tehetséggondozaési, valamint a hallgatoi, oktatoi és kutatéi egyéni kivaldsdggal 6sszefiigg6 feladatkorében

ca)

cb)
cc)

cd)

ce)
cf)

c9)
ch)

ci)

el6késziti a nemzeti felsGoktatdsi kivalésag 6sztondij, az Uj Nemzeti Kivalésag Program
(a tovébbiakban: UNKP) palyazatainak dokumentécidjat,

gondoskodik a palyézati kiirdsok és a kapcsolédé dokumentumok megjelentetésérdl,

kapcsolatot tart az UNKP-ban részt vevé felsGoktatasi intézmények képviselSivel, koordinalja
az UNKP-hoz kapcsolédé munkajukat,

ellenérzi a felsGoktatasi intézményektol érkezé dontési javaslatokat, és felterjeszti a dontéshozénak
a végleges tdamogatott dsztondijas listat,

a dontést kovetden kiértesiti a felsGoktatasi intézményeket,

elldtia tdmogatdsi szerzédések, illetve tamogatdi okiratok eldkészitésével és megkotésével
kapcsolatos adminisztrativ és végrehajtési feladatokat,

elldtja a tdmogatdsok szakmai beszdmoldinak ellenérzésével kapcsolatos feladatokat,

az EInoki Kabinet kommunikacids feladatkort ellaté munkatdrsaival egylttm(kodésben szakmai
javaslatot tesz az UNKP honlapjanak tartalmara, gondoskodik az eredmények kommunikéaciéjardl,
az UNKP népszer(isitésérd|,

nyilvantartja és nyomon kéveti a felséoktatési intézmények UNKP kommunikaciojat és rendezvényeit;

a kooperativ doktori hallgatéi 6sztdndijprogrammal (a tovabbiakban: KDP) 6sszefliggé feladatkérében

da)
db)
dc)
dd)

de)
df)

dg)
dh)
di)

el6késziti a KDP palydzatainak dokumentacidjat,

gondoskodik a palyézati kiirdsok és a kapcsolédé dokumentumok megjelentetésérdl,

lebonyolitja a beérkez6 palyazatok birdltatasat,

kapcsolatot tart a KDP-ben részt vevd felsGoktatasi intézmények képviselGivel, koordinalja
a KDP-hez kapcsolédé feladataikat,

a tdmogatoi dontést kdvetéen gondoskodik a felséoktatasi intézmények kiértesitésérol,

elldtja a tdmogatdsi szerzédések, illetve a tdmogatdi okiratok elSkészitésével és megkotésével
kapcsolatos adminisztrativ és végrehajtasi feladatokat,

elldtja a tAmogatasok szakmai beszamoldinak ellendérzésével kapcsolatos feladatokat,

mUkddteti a Kooperativ Doktori Kollégiumot,

ellatja a KDP eljarasrendjében rogzitett feladatokat az abban meghatarozottak szerint;

szakteriiletén egylttmikddik a Nemzeti Innovaciés Ugyndkség Nonprofit Zartkérlen Miikédd
Részvénytarsasaggal.
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3.4. Nemzetkozi Foosztaly

A Nemzetkozi FSosztély az NKFI Hivatal eurdpai uniés és nemzetkdzi vonatkozasu feladataiért felelés szervezeti

egysége, amely a vonatkozé jogszabdalyokban az NKFI Hivatal hataskorébe tartozoé kérben, szakteriiletén

a) az Eurdpai Unid kutatdsi és innovacios keretprogramjaival (a tovabbiakban: EU keretprogramok) kapcsolatos
feladatkorében

aa)
ab)

ac)

ad)

ae)

af)

aqg)

ah)

ai)

aj)

ak)

al)

am)

an)

ellatja az EU keretprogramokkal kapcsolatos hazai kormanyzati tevékenységeket,

ellatja, illetve koordindlja az EU keretprogramok egyes alprogramjaihoz rendelten miikodé
programbizottsdgi tagok (a tovabbiakban: PC) és szakért6ik munkajat; monitorozza a PC-k
és a szakértdik tevékenységét, 6sszehangolja munkajukat a keretprogram munkaprogramjainak
targyaldsa sordn a koordindlt magyar allaspont kialakitasa érdekében,

ellatja, illetve - a tevékenység kihelyezése esetén — koordindlja az EU keretprogramok nemzeti
kapcsolattartoi (a tovabbiakban: NCP) feladatait; feltérképezi, megtervezi és monitorozza a nemzeti
kapcsolattartéi rendszer hazai miikodését, és tovabbfejlesztésére javaslatokat dolgoz ki,

a PC és NCP feladatokat ellatdé munkatarsakkal egytttmiikddve koordinélja a hazai keretprogram-
tevékenységhez kapcsoléddd szakért6i halézatokat, ideértve a PC szakértéket, kapcsolatot tart
a tevékenységi kore szempontjabol relevans nemzetkozi és eurdpai szervezetekkel és férumokkal,
az Eurdpai Unié intézményeivel, kiilondsen az Eurdpai Bizottsaggal; képviseli az NKFI Hivatalt ezek
rendezvényein, és a hazai tevékenységeket a nemzetkozi, eurdpai trendekhez igazitva alakitja ki,

az lgazsagligyi Minisztériummal és a Kulturdlis és Innovaciés Minisztériummal egylttmuikodve
szakmailag koordinadlja a briisszeli tudomanyos és technoldgiai (a tovabbiakban: TéT) diplomatak
munkajat mind a tagallami mikodéssel, mind a keretprogramhoz kapcsolédé tevékenységeik
vonatkozésaban,

megtervezi, koordindlja és nyomon koveti az NKFI Hivatal részvételét az Eurdpai Kutatdsi Térség
Akciok és az EU keretprogramokbdl finanszirozott NCP, ERA-NET és egyéb projektekben, az érintett
egyéb féosztalyokkal egyltt részt vesz a palyazatok elékészitésében és a tamogatott projektek
menedzselésében,

figyelemmel kiséri a hazai részvételt az EU keretprogramokban, a Stratégiai és Monitoring
Féosztallyal egyuttm(kddésben elemzéseket és értékeléseket készit statisztikai és kvalitativ adatok
feldolgozasaval, és ezek figyelembevételével javaslatokat fogalmaz meg a hazai rasegité péalyazatok
tervezésére vonatkozoan,

tervezi, kialakitja, monitorozza a magyar keretprogram-tdamogaté rendszert, kilonés tekintettel
a keretprogramban valé sikeres magyar részvételhez sziikséges rasegité pdlyazatok kidolgozésara,
az NKFI Alapbdl, valamint a regionalis forrasokbdl,

kozremkodik az EU keretprogram és a regionalis forrdsok szinergikus felhaszndldsat elésegit6é
palyazati konstrukciok kialakitaséban,

részt vesz tovabba az Eurdpai Kutatdsi Térségbe valod integracié elsegitését célzd eurdpai unids
kozfinanszirozasu tamogatasok kidolgozasaban,

szakmailag koordindlja az NKFI Hivatal részvételét az EU keretprogramokhoz kapcsol6dd
partnerségi kezdeményezésekben, ezzel 6sszefliggésben kapcsolatot tart a programok kdzponti
menedzsmentjét végzé nemzetkdzi szervezetekkel, elldtja a hazai képviseletet ezen programok
nemzetkdzi testlleteiben, és a kdzds nemzetkdzi programok szabdlyrendszerét figyelembe véve
kialakitja a kapcsolodé hazai palyazatok stratégidjat,

szakterlletén adatot szolgaltat az NKFI Alapbdl kiirt palyazatokkal és folyositott tamogatasokkal
Osszefliggésben el6terjesztett kifogasok kivizsgalasahoz a Jogi, Beszerzési és Személyligyi
Féosztalynak,

elldtja az EU Kozos Kutatékozpontjanak (JRC) Nemzeti Kapcsolattartdi feladatait, és tdmogatja
a JRC Iranyito Testllet magyar tagjanak tevékenységét,

koordindlja a tagallami mUikodésbdl eredé feladatokat a kutatds-fejlesztés és innovacié teriletén,
igy elldtia a Tudomany és Kutatds szakértéi csoport vezetését, kialakitja a hazai allaspontot
a kutatads-fejlesztés és innovacios teriiletét érinté eurdpai unids joganyagokkal kapcsolatban,
biztositia a részvételt az Eurdpai Koordindciés Tarcakdzi Bizottsdg Ulésein, kezeli
az EU-dokumentumrendszert,
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ao)

ap)

elkésziti az illetékességi korébe tartozo kutatdsi tanacsi munkacsoportban képviselendd koordindlt
magyar alldspontot, egyuttm(kddve a munkacsoportban képviseleti feladatokat elldtd brisszeli
TéT-szakdiplomataval; kialakitja a hazai dllaspontot a COREPER-Ulésekre a Versenyképességi Tandcsra
a kutatas-fejlesztési, technoldgiapolitikai napirenddel kapcsolatos mandatumok és felkészit
anyagok vonatkozasaban,

nyomon kdveti és 6sztdnzi az Eurdpai Innovécids és Technoldgiai Intézet (EIT) altal tdmogatott
tevékenységekben valé hazai részvételt, kapcsolatot tart az ElT-vel; részt vesz az EIT hazai
mukddésével kapcsolatos operativ feladatokban;

a nemzetkozi programokkal és kapcsolatokkal 6sszefliggé feladatkorében

ba)

bb)

bc)

bd)

be)

bf)

bg)

bh)

bi)

bj)

bk)

bl)

bm)

bn)
bo)

elldtja a COST-programok képviseleti és titkarsagi teenddit, koordindlja a magyar részvételt
a COST-programokban, ellatja a COST nemzeti koordinatori feladatokat, a megfelelé adminisztrativ
intézkedésekkel hivatalossa teszi a magyar egylittmikdddék részvételét a COST-akcidkban; elldtja
Magyarorszag és az egyuttm(kddésben részt vevd magyar kutatdk és intézmények érdekeinek
képviseletét a Vezet Tisztvisel6k Bizottsaganak (CSO, Committee of Senior Officials) Ulésein,

elldtja az EUREKA-program képviseleti és titkarsdgi teenddit, koordindlja a magyar részvételt
az EUREKA-programban; eljar a magyar projektrészvétel hivatalossa tételével kapcsolatban; szakmai
tdmogatast nyujt az EUREKA High Level Group tagjdnak munkdjadhoz, valamint képviseli
Magyarorszag és az egylttmikodésben részt vevd magyar villalkozok és intézmények érdekeit
a Nemzeti Projekt Koordinatorok (NPC, National Project Coordinators) Gilésein,

kialakitja az EUREKA- és EUROSTARS-programokban valé magyar részvételt tdmogatd hazai
feladatkorével 6sszefiiggésben kapcsolatot tart a Magyarorszdgon miikodd kiilképviseletekkel,
a magyar kilképviseletekkel, illetve a kiilfoldi partnerintézményekkel,

a kulturdért és innovacioért felelés miniszterrel egytttmikodésben elékésziti a két- és tobboldalu
kormanykozi TéT egyezményeket, illetve gondoskodik azok végrehajtasardl és sziikség szerinti
megujitasarol,

el6késziti a kétoldalu TéT-munkaterveket, gondoskodik azok végrehajtasarol; koordinélja a kétoldalu
TéT-kapcsolatokkal 0Osszefliggé tevékenységeket és a vonatkozd megdéllapodasok szerinti
TéT-palyazati rendszereket,

a kétoldalu TéT kormanykozi egylittmikodési targyaldsokon és vegyes bizottsagi Uléseken elldtja
a magyar képviseletet,

mukodteti a partnerorszagokkal kotott gazdasagi egylttmikodési megdllapodasok keretében
|étrehozott KFI munkacsoportokat,

el6késziti a szakterilletét érint6 elGterjesztések tervezetét, valamint kozremikodik a kozigazgatasi
egyeztetés soran érkez6 anyagok véleményezésében,

az NKFI Hivatal szakter(letileg illetékes féosztalyaival és a Kulturalis és Innovaciés Minisztériummal
egyuttmdkoédve elldtja a  Svajci  Finanszirozédsi  Mechanizmusok ,Kétoldald  kutatasi
egyuttmUikodések” programteriiletének programoperétori feladatait,

nyilvdntartja a nemzetkozi kutatdsi egyuttmikodésekhez kapcsolddd bizottsdgi tagsagokat,
és tervezi a nemzetkdzi programokban, egylttmiikdodésekben valé részvételhez kapcsolodd
tagdijakat,

a Kulgazdasagi és Kulligyminisztériummal és a Kulturdlis és Innovaciés Minisztériummal
egyuttmakoédve kdzrem(ikodik a TéT-attaséi halozat szakmai irdnyitadsaban; a TéT-attaséi halézaton
keresztiil figyelemmel kiséri az innovacio, valamint a technolégiapolitika és -stratégia nemzetkozi
trendjeit, ezek alapjan javaslatot tesz és elemzéseket készit,

szakmai felelése a Duna Stratégia nemzetkozi egylittmiikodés kutatas-fejlesztési és innovacios
vonatkozasu tevékenységei koordinaldsanak, kozremikodik az ehhez kapcsolodd nemzeti
képviseleti munkaban,

koordinalja a V4 egytittmiikodésen belil zajlo kutatas-fejlesztési és innovacios tevékenységeket,
elldtja a NATO RTO Von Karman Intézet (VKI) magyar tagsagabél adédd nemzeti koordinaciot,
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bp) feladatkorével Gsszefliggésben kapcsolatot tart a Magyarorszagon miikédd kilképviseletekkel
és Magyarorszag kulképviseleteivel, valamint a Magyarorszdgon muikodd, illetve meghatdrozd
kilfoldi tudomanyos intézményekkel,

bq) koordindlja az NKFI Hivatal utaztatasi tervét, nyilvantartja a kiilféldi utazasokat és az uti jelentéseket,
elldtja a nemzetkdzi utazasszervezéssel kapcsolatos feladatokat, kezeli a kdzpontositott
kdzbeszerzési rendszerben az utazdsszervezési megrendeléseket;

<) szakteriiletén egytttmikddik a Nemzeti Innovaciés Ugyndkség Nonprofit Zartkérien Miikédd
Részvénytarsasaggal.

4. AVALLALATI INNOVACIOS ELNOKHELYETTES IRANYITASA ALATT MUKODO SZERVEZETI EGYSEGEK

4.1. Palyazattervezési és Dontés-elokészitési Féosztaly

A Pélydzattervezési és Dontés-el6készitési Féosztély az NKFI Alapbdl kiirt innovacids pélyazatokkal és palydzaton
kivili tdmogatasi igényekkel kapcsolatos tervezési és palydzati dontés-elékészitési feladatokat, tovabba az operativ

programok innovacioval 6sszefiiggd célkitlizéseit szolgald koltségvetési tdmogatasokkal kapcsolatos specialis
szakmai feladatokat eseti felkérésre ellatd szervezeti egység, amely

a) palyazattervezési feladatkorében
aa) javaslatot tesz palyazati felhivas meghirdetésére,
ab) koordindlja és — a Kutatéi Kivalosagi Féosztaly és a Kiemelt Programok Féosztaly feladatkdrébe

tartozo paélyazatok kivételével — a pdlydzati koncepcié alapjan elkésziti a pélyazati felhivasokat,
melynek keretében kikéri az érintett féosztalyok és a tdmogato véleményét,

ac) amennyiben az adott felhivas esetén sziikséges, lefolytatja a tarsadalmi egyeztetést,

ad) a palyazati felhivasokat megkiildi a TVI részére allasfoglalasra,

ae) gondoskodik a palyazati felhivasok kozzétételérdl,

af) felkésziti az Ugyfélszolgalat érintett munkatarsait, sziikség esetén ellatja az Ugyfélszolgélat altal
kikiildendé pélyazoi kérdésekre adandé valaszok szakmai min6éségbiztositési feladatait,

ag) szlikség esetén a felhivasokhoz kapcsolddé palyazoi kérdések kapcsan el6zetes allasfoglalést ad,

ah) értesiti a palyazati kiirdsokkal kapcsolatos médositasokrdl az érintett szervezeti egységeket;

b) palyazati dontés-el6készitési feladatkorében

ba) - a Kutatoi Kivaldsagi Féosztaly és a Kiemelt Programok Féosztaly feladatkorébe tartozo felhivasok
kivételével — a felhivdsokhoz kapcsoléddan elkésziti a kitdlté program specifikaciot és a kitoltési
utmutatot,

bb) - a Kutatoi Kivalosagi Féosztaly és a Kiemelt Programok Féosztély feladatkorébe tartozo felhivasok

kivételével — elvégzi az elkészilt kit6lté program tesztelését, a szlikséges javitasokat, modositasokat
egyezteti a fejlesztével,

bc) elldtia az NKFI Hivatal értékelé feluletéhez (https://kfivelemeny.nkfih.gov.hu/) kapcsolddd
feladatokat (szakmai vélemény irdnti kérelmek adatlapjainak szerkesztése, értékel6i adatlapok
elkészitése, az értékeldi feliilet fejlesztésének koordinaldsa),

bd) - a Kutatéi Kivaldsagi Féosztély és a Kiemelt Programok Féosztély feladatkorébe tartozéd palyamivek
kivételével — elvégzi a beérkezd palyazatok formai és jogosultsagi ellenérzését,

be) szlikség szerint elvégzi a beérkezett palyamlvek és a palydzék kockadzat elemzését, melynek
eredményérdl tajékoztatja a palyamivek értékelését végzd testiiletet,

bf) kérés esetén a beérkezett pélydzatok értékelését végzé értékelékre javaslatot tesz, figyelemmel
a szaktertleti érintettségre és az sszeférhetetlenségre,

bg) - a Kutatdi Kivaldsagi Féosztaly feladatkorébe tartozd pdalyamdvek kivételével — koordinalja
a beérkezett palyam(ivek szakmai értékelésének folyamatat, a palyazati kiirdsban el6irtaknak
megfeleléen beszerzi ezen palyamlvek értékelésében részt vevé egyéni szakérték és testiletek
biralatait, ellatja a birdlatok minGségbiztositasi feladatait,

bh) — a Kutatoi Kivalosagi Féosztély feladatkorébe tartozd pélyamivek birdlatdban kézremiikodé
szakértdk, valamint a Nemzeti Laboratérium programirdnyitasi rendszerének testileti tagjainak
szerzédései kivételével — kezeli az egyéni szakért6k megbizasi szerzédéseit és teljesitésigazolasait,
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bi) - a Kutatoéi Kivaldsagi Foosztaly feladatkorébe tartozd palyamlvek kivételével - 6sszegzi
az értékeléseket, és el6zetesen megkildi a Szakértéi Csoport tagjai szdmdra, megszervezi,
lebonyolitja, dokumentélja a Szakértéi Csoportok lilését,

bj) - a Kutatoi Kivalésagi Féosztaly és a Kiemelt Programok Féosztély feladatkorébe tartozé tamogatasi
dontések kivételével — el6késziti a tdmogatdsi dontések elbterjesztéseit, és rogziti, nyilvantartja
a dontéseket, értesiti a tdmogatdst igényléket a tdmogatdi dontésrol,

bk) elldtia a palyazatok elbiralasaval kapcsolatos adminisztrativ feladatokat, e korben szervezi
és koordinalja a pdlydzatok elbirdlasdban és értékelésében kdzremiikodd testiiletek (szakterileti
kollégiumok, szakért6i csoportok) tevékenységével kapcsolatos adminisztrativ feladatokat,

bl) koordindlja a palydzatok értékelésében részt vevé egyéni szakért6k és testiiletek részvételét
az értékelési és ellenérzési folyamatokban, kozremUkodik a palydzatok szakmai tartalmanak
és koltségterv adatainak véleményezésében,

bm) gondoskodik az NKFI Alapbdl megitélt innovaciéos tamogatdsokra vonatkozé dontések
nyilvdnosséagra hozatalarol,
bn) - a Kutatéi Kivalosdgi Féosztdly és a Kiemelt Programok Féosztaly feladatkorébe tartozd

tdmogatdasok kivételével - elldtja a tdmogatasi szerz6dések megkotésével és tdmogatdi okiratok
kibocsatasaval kapcsolatos adminisztrativ és végrehajtasi feladatokat,

bo) biztositja a jogszabalyban meghatarozott dontés-el6készitési és szerz6déskotési szakaszt érintd
adatszolgaltatasi kotelezettség teljesitését,
bp) — a kutatds-fejlesztési pédlyazatokat kezelé elektronikus palydzatkezel6 szakrendszer kivételével —

kapcsolatot tart a palydzatkezelési rendszert Gzemeltetd fejleszté céggel, a dontés-el6készités és
szerz6déskotés/tdmogatdi  okirat  kibocsatads  soran  felmerllé  adatjavitdsi, hibajavitasi,
paraméterezési, fejlesztési igényeket bejelenti, és ellendrzi azok megvaldsulasat,

bq) szakterlletén adatot szolgdltat az NKFI Alapbdl kiirt palydzatokkal, a dontés-el6készitési
tevékenységgel és a tamogatasi szerz6dés/tdmogatdi okirat kibocsatasaval és folydsitott
tdmogatasokkal 0Osszefliggésben elbterjesztett kifogdsok kivizsgaldsdhoz a Jogi, Beszerzési
és Személyligyi Féosztalynak;

az egyedi dontések keretében ellatja a palydzaton kiviili tamogatasokkal kapcsolatos dontés-el6készitési,

szerz6déskotési feladatokat;

- a Kutatdi Kivalosagi Féosztaly feladatkorébe tartozé szakmai beszamoldk és szerzédésmaodositasi kérelmek

kivételével — a vonatkozé eljardsrend szerint koordindlja a beérkezett szakmai beszamoldk és

szerz6désmodositasi  kérelmek szakmai értékelésének folyamatdt, beszerzi ezen dokumentumok

értékelésében részt vevo szakértdk és testiiletek birdlatait, ellatja a birdlatok minéségbiztositasi feladatait;

az operativ programokhoz kapcsolédé feladatkorében

ea) az innovaciés céli tamogatdsokhoz és az Iranyité Hatdsagokkal kotott megallapodasok
végrehajtadsahoz kapcsoléddan ellatja a szakmai értékel6 testiiletek tagjaival és az egyéni
szakértokkel torténd szerz6déskotési és a szakmai teljesitésigazolassal 0sszefliggé feladatokat,

eb) befogadja és szakmailag értékelteti a szakpolitikai véleményezésre beérkezé palyamuveket,
valamint ellatja a birdlatok minéségbiztositasi feladatait,

ec) az NKFI Hivatal elnoke részére javaslatot tesz a szakpolitikai véleményezéshez kapcsolddo szakért6i
testiletek tagsagara, megszervezi, lebonyolitja, dokumentélja a szakértdi testiiletek tGlését,

ed) az Iranyité Hatdsag NKFI Hivatalhoz intézett egyedi felkérése alapjan gondoskodik a tamogatott
projektek elérehaladaséanak és megvaldsuldsanak értékelésérél,

ee) elldtja a tamogatott projektek disszeminacios kotelezettségének teljesitéséhez kapcsolodo,

az NKFI Hivatal megfeleld feliiletére (https://kiregiszter.nkfih.gov.hu) feltoltétt adatok, informaciok
és dokumentumok ellenérzésével, validalasaval kapcsolatos feladatokat.

4.2. Elszamolasi Féosztaly

Az NKFI Alapbdl tdmogatott kutatds-fejlesztési és innovacids célu projektekkel kapcsolatos szerzédéskezelési,
szakmai és pénzigyi ellendrzési feladatokat, amely

a)

altalanos feladatkorében
aa) kozrem(kodik az NKFI Hivatal elnokének az innovaciés terlletre vonatkozd dontései
végrehajtasaban,
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ab)

ac)

ad)

ae)

af)

ag)

ah)

ai)

kozremiikodik az NKFI Alap felhaszndlasaval kapcsolatos, az NKFI Hivatal altal készitett vagy
koordindlt el6terjesztések elkészitésében,

szakteriletét érintd kérdésekben kozremiikodik az innovacids tamogatasokat kezeld szakrendszerek
(a tovabbiakban: innovacios palyazatkezel szakrendszerek) mikodtetésében és fejlesztésében,

az innovacios palyazatkezeld szakrendszerek vonatkozésaban kozrem(ikodik a féosztalyra beosztott
munkatarsak hasznaléi jogosultsdgainak biztositdsaban és nyilvantartdsdban, tovabba
kozremikodik a napi szintl, a féosztaly hataskorébe tartozd funkciok rendszerfelligyeletében
és a rendszert m(ikodtet6 szervezettel valé kapcsolattartasban,

szakmai és pénziigyi ellendrzési szempontbdl véleményezi a pdlydzati kiirdsok tervezeteit,
kozremUikodik azok elkészitésében,

szakterlletén kdzremUkodik az NKFI Alapot érintd belsé és kiilsé ellenérzésekhez kapcsoldédo adat-
és informacidszolgaltatasi feladatokban, az intézkedési terv elkészitésében és nyomon kovetésében,
tovdbbd szakteriiletén el6késziti a kilsé szervek részére torténd egyéb adatszolgdltatasokat,
és az NKFI Hivatal szervezeti egységei szamdra adatokat szolgaltat,

szakterlletén adatot szolgaltat az NKFI Alapbdl kiirt palydzatokkal és folydsitott tdmogatasokkal
Osszefliggésben el6terjesztett kifogasok kivizsgaldsdhoz a Jogi, Beszerzési és Személylgyi
Féosztalynak,

kozremkodik az NKFI Hivatal honlapjanak az innovacids terlletet érinté részének kialakitasaban,
kezelésében, a nyilvanos adatok kozzétételében,

szakterlletén kapcsolatot tarthat a hazai és kiilfoldi innovacios tevékenységet tdmogaté alapokkal
és szervezetekkel;

az innovacios tdmogatasok felhasznalasanak szakmai ellenérzésével 6sszefliggé feladatkdrében

ba)

bb)

bc)

bd)

szakmai ellendrzési szempontbdl felelés az NKFI Alapbdl folydsitott innovacids célu tdmogatasok
esetén a rendeltetésszerl és szerz6désszer(i forrasfelhasznalasért,

ellenérzi a tdmogatott projektek szakmai beszdmoloit, sziikség szerint testiiletek és szakérték
kozrem(ikodésével,

ellenérzi a fenntartdsi kotelezettség ald tartozé tdmogatott projektek fenntartasi jelentéseit, sziikség
szerint testlletek és szakérték kozremkodésével,

javaslatot tesz a szakmai beszamoldk alapjan az NKFI Hivatal elnékének rendkiviili helyszini
ellenérzés elrendelésére;

a hazai tamogatasok felhasznalasanak pénziigyi ellendrzésével 6sszefliggé feladatkorében

ca)

cb)
cc)

cd)

ce)

cf)

c9)

ch)

ci)

qj)

pénzigyi ellendrzési szempontbdl felelés az NKFI Alapbdl kifizetett tdamogatdsok esetén
a rendeltetésszer( és szerzédésszer( forrasfelhasznélasért,

elvégzi a tamogatott projektek pénziigyi beszdmoldinak pénziigyi megfeleléségi vizsgalatat,

kidllitia az innovaciés, valamint a szervezeti egységek kozotti munkamegosztas alapjan
feladatkorébe tartozd egyéb tdmogatasokhoz kapcsolddd szakmai teljesitésigazolasokat,
megvizsgdlja a tdmogatasi jogviszony mdédositasara iranyuld kérelmeket, és javaslatot tesz azok
elbirdldsara, az innovacids célu tdmogatdsok esetén ellatja a tdmogatasi jogviszony médositasaval
kapcsolatos adminisztrativ és végrehajtasi feladatokat és kozrem(kodik a szakteriiletén
a tdmogatasi jogviszony-megszlintetéssel kapcsolatos feladatok ellatasaban,

a tdmogatasi jogviszony moédositasara iranyuld kérelmek és a pénzligyi, szakmai beszamoldk,
fenntartasi jelentések alapjan javaslatot tesz rendkiviili helyszini ellenérzés elrendelésére,

az innovéciés tdmogatasok korében elldtja az NKFI Alapbdl tdmogatott projektek teljes pénziigyi
zarasaval kapcsolatos feladatokat,

az NKFI Hivatal elndkének kilon rendelkezése szerint kdzrem(kddik az NKFI Alapot megilleté
kovetelések nyilvantartasaval 6sszefliggé feladatok ellatasaban,

kozrem(kodik a tamogatasi jogviszonybdl ered6 visszafizetési kotelezettségek nyomon
kovetésében, és a Koltségvetési Féosztély adatszolgdltatdsa alapjan elvégzi a beérkezett bevételek
beazonositasat,

az innovécidés célu tamogatdsok vonatkozdsdban adatot szolgdltat a kotelezettségvallalas-
elélegéllomanyrol, valamint tovabbi rendszeres vagy eseti adatszolgaltatast teljesit a Koltségvetési
Féosztaly részére,

szilkséges esetén gondoskodik az innovaciés tdmogatdsok vonatkozdsaban a tamogatasi
jogviszonyhoz kapcsolédé biztositékok cseréjérdl, visszavonasarol;
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részt vesz — az NKFI Hivatal altal a feladatkorében érintett irdnyitd hatésdggal megkstétt megallapodasban
meghatarozottak szerint — az operativ programok innovaciéval &sszefliiggd célkitlizéseit szolgald
koltségvetési tdmogatassal kapcsolatos pénziigyi ellenérzési és monitoring feladatok végrehajtaséban,
amelynek keretében az Irdnyité Hatésadg NKFI Hivatalhoz intézett egyedi felkérése alapjan felel6s a pénziigyi
elszamolasok alapjan torténd kifizetések szakmai megalapozottsdganak megitéléséért;

szakteriiletén egyiittmi{kddik a Nemzeti Innovaciés Ugyndkség Nonprofit Zartkérien Miikédé
Részvénytarsasaggal.

4.3. Tamogatasszabalyozasi és Ellendrzési F6osztaly

A Tamogatdasszabalyozasi és Ellenérzési Féosztaly az NKFI Hivatal tdmogatasokkal kapcsolatos altalanos jogi
és szabalyozasi, valamint helyszini ellenérzési feladatait ellato szervezeti egysége, amely

a)

altalanos feladatkorében

aa) szakteriletén kozrem(ikodik az eurdpai unids és nemzetkozi KFI fejlesztési forrdsokat, valamint
az NKFI Alap felhasznaldsat érint6, az NKFI Hivatal feladatkorébe tartozd szabalyozasi
és sszehangolasi feladatok elladtasaban,

ab) szakteriletén kézremUikodik az NKFI Alap felhasznaldsaval kapcsolatos, az NKFI Hivatal ltal készitett
vagy koordindlt el6terjesztések elkészitésében,
ac) szakteriletén kozremU(kodik az NKFI Alapot érinté belsé és kilsé ellenérzésekhez, tovabba

az eurdpai unios ellenérzésekhez kapcsolédd adat- és informacidszolgaltatasi feladatokban,
az intézkedési terv elkészitésében és nyomon kdvetésében,

ad) az NKFI Alapbdl kiirt palydzatokkal és az NKFI Alapbdl finanszirozott tamogatasokkal
Osszefliggésben koordindlja, elékésziti és kiadmanyozza a nyomozoéhatésagok és birdsagok részére
torténd adatszolgaltatasokat, informacioszolgaltatasokat, illetve nyilatkozattételeket és azokrdl
- szukség szerint — adatot szolgéltat az NKFI Hivatal illetékes szervezeti egységei szdmdra,

ae) szakmai felelése az NKFI Alap kezelésével és az NKFI Alapbdl finanszirozott tdmogatasokkal
kapcsolatos szabalyzatok és eljarasrendek, tovabba az NKFI Hivatal hataskorébe tartozo, az Iranyitd
Hatoésagokkal kotott megaéllapodasok alapjan kezelt palyazatokkal 6sszefliggé hivatali szabalyzatok
és eljarasrendek elkészitésének és aktualizalasanak, koordindlja e dokumentumok el6készitését,

af) jogi szempontbdl véleményezi a kozfinanszirozasi tamogatdsokhoz kapcsolodd jogszabalyok
és elbterjesztések tervezeteit, az NKFI Alap mukodésével és gazdalkodasaval 6sszefliggd
szabdlyzatokat és eljdrasrendeket, kozremUkodik e szabdlyzatok és eljarasrendek elkészitésében
és aktualizalaséban,

ag) szakterilletén kozremUkodik az NKFI Hivatal honlapjanak kialakitdsaban, kezelésében, a nyilvdnos
adatok kozzétételében;

az NKFI Alapbdl finanszirozott kutatds-fejlesztési és innovacids palyazatokkal és tdmogatasokkal 6sszefliggd

- jogi munkakorben foglalkoztatott munkatars esetén 6nalld jogi ellenjegyzési jogot is magéba foglald -

jogi feladatkorében

ba) jogi szempontbdl véleményezi a palyazati kiirdsok tervezeteit, elkésziti a palydzati kiirdsokkal
kapcsolatos, szakterliletéhez kapcsolodd iratmintdkat, jogi szakterileti részrél kdzrem(ikodik
aTVl-vel valé egyeztetésben,

bb) elkésziti a tdmogatasi jogviszonnyal Osszefiiggd, szakterlletéhez kapcsolodd iratmintakat, jogi
szempontbdl véleményezi a tdmogatasfelhasznalas ellendrzéséhez kapcsolddd egyéb iratmintakat,
bc) ellenjegyzi a palyazati kiirdssal és a tdmogatasi jogviszonnyal kapcsolatos, az NKFI Hivatal elnkének

rendelkezése alapjan jogi ellenjegyzésre koteles dokumentumokat,
bd) jogi tdamogatast nyujt a palydzaton kivili tdmogatasi kérelmekrdl szélé tdamogatdsi dontések
el6készitéséhez és a tamogatasi szerz6dés megkotéséhez, illetve tdmogatoi okirat kibocsatasdhoz,
be) a szakteriiletek javaslata alapjdn megvizsgdlja a tdmogatdsi jogviszonyok megsziintetésének
lehetdségeit, el6késziti a tdmogatasi jogviszonyok megsziintetéséhez sziikséges elSterjesztéseket
és okiratokat,
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bf) kozvetlenil vagy — amennyiben az NKFI Hivatal elndke kiilsé jogi szakértd (Ugyvéd, tigyvédi iroda)
megbizasarol rendelkezik — a jogi szakérté utjan ellatja tdmogatési jogviszonyokbdl szarmazé
kovetelések érvényesitésének jogi feladatait, képviseli az NKFI Hivatalt a palyazati felhivasokat
és tdmogatasi jogviszonyokat érinté birdsagi peres, nemperes és hatdsagi eljardsokban,

bg) szakterlletén el6késziti a kilsé szervezeteknek kiadandé jogi jellegl allasfoglalasokat, az egyes
szervezeti egységek szamadra jogi tdamogatdst biztosit, jogi véleményeket ad ki;

az NKFI Alapbdl finanszirozott kutatas-fejlesztési és innovacidés palyamivekkel és tdmogatasokkal

0sszefliggé, a helyszini ellenérzésekhez kapcsolodé feladatkdrében

ca) felelés a palyamuvekre és tdmogatasok felhaszndlaséra iranyuld helyszini ellen6érzések rendszerének
és modszertananak kialakitasaért,

cb) el6késziti a benyujtott palyamivekkel és a tamogatott projektekkel kapcsolatos kockazatelemzést
és az éves ellendrzési tervet,

) végrehajtja az éves ellendrzési tervben szerepld, valamint a rendkiviili helyszini ellenérzéseket,
a helyszini ellen6rzésen tett megéllapitasok alapjan javaslatot fogalmaz meg a sziikséges tdmogatoi
intézkedésekre,

cd) osszefoglald jelentést készit az adott évben lefolytatott helyszini ellenérzésekrél, amelyben

javaslatokat is megfogalmaz a palydzat- és tdmogataskezelési rendszer szabdlyozasi, eljarasi,
modszertani kornyezetének fejlesztése érdekében;
részt vesz — az NKFI Hivatal altal a feladatkorében érintett irdnyitd hatésdggal megkstétt megallapodasban
meghatarozottak szerint — az operativ programok innovaciéval &sszefliiggd célkitlizéseit szolgald
koltségvetési tdmogatdsokkal, tovabba kezeldi vagy lebonyolitéi megéllapodas alapjan kezelt hazai forrdsok
felhasznélasaval kapcsolatos, az NKFI Hivatal hatdskorébe tartozd jogi és helyszini ellenérzési feladatok
végrehajtasaban;
szakteriiletén egyiittm{kddik a Nemzeti Innovaciés Ugyndkség Nonprofit Zartkérien Miikéds
Részvénytarsasaggal.

4.4. Tervezés- és Végrehajtas-tamogatasi Foosztaly

A Tervezés- és Végrehajtas-tamogatasi Féosztaly az eurdpai unids tarsfinanszirozassal megvaldsuld operativ
programok kutatas-fejlesztésre és innovaciora forditott forrasai tekintetében tervezési és elékészitési feladatokat,
tovabba a kutatas-fejlesztési tevékenység mindsitésével kapcsolatos feladatokat ellato szervezeti egység, amely

a)

altalanos feladatkorében

aa) kozremkodik az NKFI Hivatal altal készitett vagy koordindlt el6terjesztések elkészitésében,

ab) kozrem(kodik az NKFI Hivatal honlapjanak szakterlletet érint6 részének kialakitasaban,
kezelésében, a nyilvanos adatok kozzétételében,

ac) szakterlletén kapcsolatot tart a hazai és kilfoldi innovécids tevékenységet tdamogatd alapokkal
és szervezetekkel;

az eurdpai uniods tarsfinanszirozassal megvaldsulé operativ programok kutatas-fejlesztésre és innovéciéra

forditott forrdsai tekintetében felmeriil6, a tudomdnypolitika koordindci¢jaért felel6s miniszter mint

szakpolitikai felel6s altal dtruhazott, tervezéssel 6sszefliggd feladatkérében

ba) véleményezi az éves fejlesztési keretet (a tovabbiakban: EFK),

bb) az EFK-ban meghatérozott felhivdsok megjelentetését megelézéen javaslatot tesz az iranyité szerv
részére a felhivasok kutatasi, fejlesztési és innovacids szakmai tartalmara, szakmai koncepciojéra,
valamint kivalasztasi szempontrendszerére,

bc) az irdnyito szerv javaslatainak figyelembevételével 6sszedllitja a palyazati felhivasokhoz kapcsolodd
értékelési Utmutatot,

bd) feladatkorét érintéen kozremiikodik az operativ programok éves elérehaladasi és zard végrehajtasi
jelentéseinek dsszeallitasahoz szlikséges, KFI tartalmu részanyagok kidolgozasaban;

a kutatas-fejlesztési tevékenység mindsitésével kapcsolatos feladatkorében

ca) elkésziti a kutatas-fejlesztési tevékenység mindsitésével kapcsolatos mddszertani Utmutatot
és gondoskodik ennek rendszeres frissitésérél, valamint egyéb tajékoztaté anyagokat készit,

cb) - sziikség szerint a Szellemi Tulajdon Nemzeti Hivatala, illetve kiilsé szakérték bevondasaval - elldtja

gondoskodik a szakértdi vélemények kiadasarol,
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cc)

cd)

ce)

— szlikség szerint a Szellemi Tulajdon Nemzeti Hivatala, illetve kiilsé szakérték bevondasaval — ellatja
a kutatds-fejlesztés terililetén a projektcsoport-minésitéssel kapcsolatos feladatokat, ennek
keretében gondoskodik a szakért6i vélemények kiaddsarol,

az addhatdsdg, illetve birdsdg vagy mas hatésdg megkeresése, tovabbd harmadik személyek
megbizdsa alapjan kozrem(kodik olyan szakkérdések eldontésében, amelyek az egyes
tevékenységek kutatas-fejlesztésnek valdo mindésitését, ardnymeghatdrozasat, sajat tevékenységi
korben valé tevékenység végzését érintik,

eleget tesz a kutatds-fejlesztési mindsitési lgyekben a birdsdgtdl és mds hatdsagtol érkezd
megkereséseknek;

az Innovacios Testllet és a Magyar Formatervezési Tandcs miikodését tdmogato feladatkorében

da)

db)

dc)

kapcsolatot tart az NKFI Alap Innovacios Alaprész vonatkozasaban javaslattételi jogkorrel felruhazott
Innovéciods Testlilet (a tovadbbiakban: IT) tagjaival, elldtja az IT tagjaival torténé szerz6déskotési
feladatokat,

elldtja az Innovéciés Testllet Uléseivel Osszefliggd feladatokat, igy kilondsen megszervezi
az IT Uléseit, kozremikodik az IT Ulések napirendjének 06sszedllitdsdban, az IT tagjainak
rendelkezésére bocsédtja az IT Ulésen targyaldsra kerllé dokumentumokat és az IT (léseirdl
emlékeztetdt, illetve jegyzékonyvet készit,

biztositja a Magyar Formatervezési Tanacsrél szolé korméanyrendeletben meghatérozott feladatok
ellatasat;

elldtja az NKFI Hivatal tigyfélkapcsolati feladatait, ennek keretében

ea)

eb)

ec)

tdjékoztatast ad az NKFI Hivatal feladatairél, a kozérdek( adatok igénylésének rendjérdl, a honlapon
elérhet6 adatokroél, az NKFI Hivatal altal kdzzétett palyazati kiirdsokrol,

a palyazatkezelési feladatokat ellatd szervezeti egységekkel egyiittm(ikédve valaszt ad a tamogatott
projektekkel kapcsolatban a kedvezményezettek részérél felmeriilt kérdésekre,

vélaszt ad a kutatds-fejlesztési tevékenység mindsitésével kapcsolatban az Ugyfelek részérdl
felmerult kérdésekre;

szakteriletén egylttmikddik a Nemzeti Innovaciés Ugyndkség Nonprofit Zartkérien Miikodd
Részvénytarsasaggal.
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3. fliiggelék

Az NKFI Hivatal szervezeti egységei

A

B

Irdnyité vezetd

Szervezeti egység

1. Az NKFI Hivatal elnoke

1.1. EInoki Kabinet

1.1.1. Kommunikaciés Osztaly

1.2. Belsé Ellendrzés

2. Gazdasagi elndkhelyettes

2.1. Koltségvetési Féosztaly

2.1.1. Gazdasagi és Uzemeltetési Osztaly

2.1.2. NKFI Alap Szamviteli és Pénziigyi Osztaly

2.1.3. Informatikai Osztaly

2.2.Jogi, Beszerzési és Személyligyi Féosztaly

2.2.1. Jogi és Beszerzési Osztaly

2.2.2. Személytligyi Osztaly

2.3. HET Végrehajtasi Féosztaly

2.3.1. HET TAmogatéskezelési Osztaly

2.3.2. HET Szabdlyossagi és Ellenérzési Osztaly

3. Tudoményos és nemzetkozi
elndkhelyettes

3.1. Stratégiai és Monitoring Féosztaly

3.1.1. KFI Szakpolitikai Osztaly

3.1.2. Elemzési és Monitoring Osztély

3.1.3. S3 Projektiroda Osztaly

3.1.4. Kutatdsi Infrastruktura Osztaly

3.2. Kiemelt Programok Féosztaly

3.2.1. Tudaskdzpontok és Innovativ Programok Osztaly

3.2.2. Innovéciés Okoszisztéma Fejlesztési Osztaly

3.3. Kutatoi Kivéalosagi Féosztaly

3.3.1. Bolcsészet- és Tarsadalomtudoményok Osztalya

3.3.2. MUiszaki és Természettudomanyok Osztélya

3.3.3. Orvosi és Bioldgiai Tudoményok Osztalya

3.3.4. Komplex Kérnyezettudomanyi Osztaly

3.3.5. Elvonal és Osztdndij Programok Osztélya

3.4. Nemzetkozi Féosztaly

3.4.1. Nemzetkdzi Programok Osztélya

3.4.2. Horizont Eurépa Osztély

4.Vdllalati innovacios elndkhelyettes

4.1. Palyazattervezési és Dontés-el6készitési Féosztaly

4.1.1. Palyazati Dontés-el6készitési Osztaly

4.1.2. Palyazattervezési Osztaly

4.2. Elszamolasi Féosztaly

4.2.1.Véllalati Innovacios és Nemzetkozi Palyazati Elszamolasi Osztaly

4.2.2. Kutatéi és Intézményi Kivalosagi Elszdmolasi Osztaly

4.3.Tdmogatdasszabdlyozasi és Ellendrzési Féosztaly

4.3.1. Helyszini Ellen6rzési Osztaly

4.3.2. Tamogatdasszabalyozasi Osztaly

4.4. Tervezés- és Végrehajtas-tamogatasi Féosztaly

4.4.2. Ugyfélkapcsolati Osztaly
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4. fiiggelék
Vagyonnyilatkozat-tételre kotelezettek

1. Az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kdtelezettségekrol sz616 2007. évi CLII. torvény vonatkozé eléirdsaira figyelemmel
vagyonnyilatkozat tételére kotelezettek:
a) évente, aki — onadlléan vagy testiilet tagjaként - javaslattételre, dontésre vagy ellenérzésre jogosult
kozbeszerzési eljaras soran;
b) kétévente, aki — ondlléan vagy testiilet tagjaként - feladatai elldtdsa soran javaslattételre, dontésre vagy
ellendérzésre jogosult

ba) koltségvetési vagy egyéb pénzeszkdzok felett, tovabba az allami vagyonnal valé gazdalkodas,
valamint elkiilonitett llami pénzalap, fejezeti kezelést elSirdnyzat tekintetében,

bb) az egyedi allami tdmogatdsrol val6é dontésre iranyuld eljaras lefolytatdsa soran,

bc) allami tdamogatas felhasznélasanak vizsgalata vagy felhasznalassal valé elszdmoltatdas soran;

<) otévente, aki

ca) — 0Ondlléan vagy testllet tagjaként - javaslattételre, dontésre vagy ellenérzésre jogosult
kodzigazgatasi hatésagi tigyben,

cb) jogszabaly alapjan nemzetbiztonsagi ellendrzés ala esé kormanytisztvisel6i munkakort (allashelyet)
tolt be,

cc) vezetéi munkakort (allashelyet) tolt be.

2. Vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségnek a kotelezettséget megalapozé jogviszony, beosztas |étrejotte, munka-
vagy feladatkor betoltése érdekében azt megel6zéen, valamint a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséget
megalapozé jogviszony, beosztds, munka- vagy feladatkdr megsziinését koveté tizendt napon belil kell eleget
tenni.

3. A vagyonnyilatkozat-tétellel, a nyilatkozatok 6rzésével és a vagyongyarapodasi vizsgalattal 6sszefliggd szabalyokat
az NKFI Hivatal elndke belsé szabalyozd eszkdzben hatarozza meg.

A pénziigyminiszter 9/2023. (IX. 5.) PM utasitasa
a Pénziigyminisztérium Egyedi Iratkezelési Szabalyzatarol sz616 1/2022. (. 27.) PM utasitas modositasarol

A jogalkotdsrol sz6l6 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontjdban, valamint a koziratokrdl, a kozlevéltarakrol és
a maganlevéltari anyag védelmérdl sz616 1995. évi LXVI. torvény 10. § (1) bekezdés b) pontjdban kapott felhatalmazés alapjan,
figyelemmel a kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésének altalanos kdvetelményeirdl szold 335/2005. (XIl. 29.) Korm. rendelet
el6irdsaira — a Magyar Nemzeti Levéltar és a koziratok kezelésének szakmai irdnyitasaért felel6s miniszter egyetértésével -,

az 1. melléklet 5. §-a és 2. fliggeléke tekintetében a jogalkotasrdl szold 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontja
alapjan - az elektronikus Ugyintézés részletszabalyairdl sz6l6 451/2016. (XIl. 19.) Korm. rendelet 55. § (8) bekezdésében
foglaltakra figyelemmel —

a kévetkez6 utasitast adom ki:

1.8 A Pénziigyminisztérium Egyedi Iratkezelési Szabalyzatérdl sz6l6 1/2022. (. 27.) PM utasitas (a tovdbbiakban:
Utasitas) 1. melléklete (a tovabbiakban: Szabalyzat) az 1. melléklet szerint médosul.

2.8 Hatdlyat veszti az Utasitas 2. § (2) bekezdése.
3.8 Ez az utasitas a kozzétételét kbvetd napon lép hatalyba.

Varga Mihdly s. k.,

pénziligyminiszter
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1. melléklet a 9/2023. (IX. 5.) PM utasitdshoz

1.8

2.§

3.8

4.8

5.8

6.8

7.8

A Szabdlyzat 54. §-a helyébe a kdvetkez6 rendelkezés |ép:

,54. § A Minisztérium részére a papiralapu kildemények elosztasat a Minisztérium 1051 Budapest, Jozsef nador
tér 2-4. alatti éplletében taldlhaté kozponti iktaté iroddja végzi, amely az érkezett kildeményeket érkezteti,
a papiralapi dokumentumot digitalizalja, a papiralapi dokumentumrdl hiteles elektronikus mésolatot készit,
hivatali egységek szerint csoportositja, majd tovabbitja a szervezeti egységeknek tovabbi tigyintézésre.”

A Szabdlyzat 109. §-a a kdvetkezd d) ponttal egésziil ki:

(A Minisztérium iktatészamainak a felépitése az iktatokényvek szerint az aldabbiak:)

»d) PM_HNY/fészdm-alszdm/évszam, a hatdsagi nyilvantartdssal 0Osszefliggésben keletkez6 dokumentumok
(iFormok) nyilvantartasara.”

A Szabdlyzat 156. §-a helyébe a kévetkezd rendelkezés Iép:

,156. § Az iratot az Iratkezelési Osztidlyon keresztiil postai tovabbitassal, sajat (alkalmi) kézbesitével lehet
tovéabbitani”

A Szabdlyzat 2. fliggeléke helyébe az 1. fiiggelék 1ép.

A Szabdlyzat 3. fliggeléke helyébe a 2. fliggelék lép.

A Szabdlyzat 136. §-aban a ,Min8ségbiztonsdgi és Monitoring F6osztaly” szovegrész helyébe a ,Biztonsagi és
Igazgatasi Féosztély” szbveg lép.

Hatalyat veszti a Szabalyzat 8. §-a.

1. fiiggelék a 9/2023. (IX. 5.) PM utasitdshoz

»2.fuggelék
IRATTARI TERV
I. ALTALANOS RESZ
A B C D
N Ttelssm Megnevezés Selejtezési id6 Levéltari
(év) 4tadés
2. A100 A jogalkotdssal és a kormanyzati munkaval kapcsolatos tigyek
A200 Szervezet és mikodés

4, A300 Ugyvitel
s A400 Humén"erc'iforrés és munkatgyek (személy-, bér- és

munkatgyek)
6. A500-A600 | Gazdasagi ligyek
7. A700 Ellendrzés
8. A800 Informatika
9. A900 Biztonsag
10. A1000 Kommunikacid, sajto, média
11. A jogalkotdssal és a kormanyzati munkaval kapcsolatos tigyek iratai

A Minisztérium jogalkotési felel6sségébe tartozo
12. A101 jogszabalyok, kdzjogi szervezetszabdlyzé eszk6zok és ezek N 15

tervezetei, koordinacids iratai
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Mds minisztérium, szerv jogalkotasi felel6sségébe tartozd
13. A102 jogszabalyok, kozjogi szervezetszabdlyozé6 eszkdzok 5 -
tervezetei, koordinacids iratai
14. A103 Az Alkotmanybirésdg megkereséseivel kapcsolatos iratok 5 -
15. A104 Az alapvetd jogok biztosa megkereséseivel kapcsolatos iratok 5 -
Az Allami Szamvevészék, valamint az Integritas Hat6sag
16. A105 o ) 4 -
megkereséseivel kapcsolatos iratok
Orszaggyllési képviseldi, bizottsagi 6nall6 inditvanyokkal,
17. A106 képvisel6i megkeresésekkel, kérdésekkel, interpellaciokkal 5 -
kapcsolatos iratok
A Minisztérium vezetésével mikddé tarcakozi bizottsagok
18. A107 . . N 15
iratai
Nem minisztériumi vezetéssel m(ikodé tarcakozi bizottsdgok
19. A108 o 5 -
iratai
20. A109 Egyéb tarcakozi bizottsagok iratai 5 -
M4s minisztérium, allami szerv tevékenységével,
91 A110 intézkedéseivel kapcsolatos megkeresések, modszertani s
’ Utmutatdk, segédletek, koordinaciés megbeszélések,
targyaldsok iratai
22. A111 Tarcakozlony kiadasanak iratai 5 -
23. A112 Jogszabaly-értelmezéssel kapcsolatos iratok 5 -
A Minisztérium Covid-19 jarvannyal kapcsolatos dontései,
24, A113 statisztikai, 6sszesité kimutatasai, el6terjesztések és N 15
tervezetek
Covid-19 jarvannyal kapcsolatos hattéranyagok
(dontés-el6készité anyagok, adatszolgaltatasok,
25. A114 . i o oa . (i 10 -
tajékoztatasok, dontés-el6készitd megismerési céllal
tovabbitott dokumentumok)
Mdés minisztérium, szerv Covid-19 jarvannyal kapcsolatos
26. A115 dontései, statisztikdi, 6sszesit6é kimutatasai, el6terjesztések és 5 -
tervezetek
27. Szervezet és miikodés
28. A201 Minisztérium alapitasaval kapcsolatos iratok N 15
A szervezet mlikodésével kapcsolatos alapszabdlyozas
20. A202 N 15
(SZMSZ)
A szervezet mlikodésével kapcsolatos egyéb szabalyozas,
30. A203 ) ) ) N 15
egyéb szabalyzatok, tigyrendek stb.
31. A204 Belsd utasitasok, korlevelek N 15
32. A205 A kormanyvaltaskor készitett 6sszefoglalo jelentések N 15
33 A206 A miniszter orszaggydlési képviseletének el6segitésével, s
’ helyettesitésével, a parlamenti munkaval kapcsolatos iratok
34, A207 Politikai partokkal, parlamenti frakcidkkal kapcsolatos iratok 10 -
Kormanykabinet, egyéb kabinet Gléseivel kapcsolatos
35. A208 . . . e i e N 15
emlékezteték a kabinet miikddtetéséért felelds tarcanal
36 A209 Kormdnykabinet, egyéb kabinet iiléseivel kapcsolatos egyéb s
’ iratok a kabinet munkajaban részt vevé mas tarcdknal
Kozigazgatasi allamtitkari értekezletre bekildott
37. A210 eléterjesztések, egyéb iratok az el6terjesztésért felelés N 15
tarcanal
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Kdzigazgatasi dllamtitkari értekezletre bekiildott
38. A211 eléterjesztések, emlékeztetdk, egyéb iratok az értekezleten 5 -
részt vevod tarcanal

Kormanytilésre bekildott eléterjesztés, jegyzékonyv,

39. A212 . o e e N 15
napirend, egyéb iratok az el6terjesztésért felelds tarcanal
40 A213 Kormanytlésre bekilldott eléterjesztés, jegyzékodnyy, s
' napirend, egyéb iratok a részt vevé tarcanal
Kormanydontések, rendeletek, hatdrozatok, egyéb
41. A214 5 -

dokumentumok

A minisztériumi szaktanacsadé testtilet, miniszteri értekezlet,
allamtitkari, vezetdi stb. értekezlet miikodése soran

42, A215 . ol s . 9 0 . N 15
keletkezett jegyz6konyvek, emlékeztetdk, egyéb iratok és

ezek mellékletei (el6terjesztések stb.)

Egyéb vezetéi értekezletekrdl (apparatusi értekezlet,
féosztalyvezetdi stb. értekezlet) készilt jegyzékdnyvek,

3. A216 feljegyzések, emlékezteték és ezek mellékletei N 1>
(elSterjesztések stb.)

44, A217 Nemzeti Gazdasagi és Tarsadalmi Tanaccsal kapcsolatos tigyek 3 -
Hosszabb idétartamra vonatkozé (tavlati, tobbéves, éves

45. A218 intézkedési, végrehajtasi tervek stb.) tervek, munkatervek, N 15
munkaprogramok
Id6szaki és eseti tervek, munkatervek, munkaprogramok

46. A219 az elGterjesztd szervezeti egységeknél a végrehajtast 5 -

kovetéen

A Minisztérium irdnyitdsa ald tartozo szervektdl beérkezé
47. A220 hosszu tavu tervek, munkatervek, munkaprogramok, 5 -
javaslatok, tervek

Id&szaki (1 évnél rovidebb) jelentések, beszamoldk (tervek,
48. A221 munkatervek, munkaprogramok végrehajtasardl stb.) 5 -
az el6terjeszt6 szervezeti egységeknél

A Minisztérium irdnyitasa ald tartozo szervektdl beérkezé
49 A222 jelentések, beszamoldk, statisztikai jelentések, kimutatasok 5
' (tervek, munkatervek, munkaprogramok végrehajtasardl stb.),

javaslatok

Hosszabb idétartamra vonatkozé (tobbéves, éves,
50. A223 i} o i . . N 15
Osszefoglald) statisztikai jelentések, kimutatasok

51 A224 Id6szaki (1 évnél rovidebb) statisztikai jelentések, kimutatasok s
' a készito, el6terjeszt6 szervezeti egységeknél

Szervezetre és a létszdmra vonatkozé jelentések, javaslatok,
52, A225 } ) i ) N 15
fejlesztéstervek, kimutatasok

A Minisztérium és mas (kdzponti korményzati igazgatasi)
53. A226 szervekkel valé egytttmUkodéssel kapcsolatos elvi N 15
jelentéségl tgyek iratai

54 A227 A Minisztérium és mas (kdzponti korményzati igazgatési)
' szervekkel valé hosszabb tavu egylittmUikodés iratai

A Minisztérium és mas (kdzponti korményzati igazgatasi)
55. A228 szervekkel valé egytttmUkodéssel kapcsolatos egy-egy 5 -
alkalomra vonatkozé, kevésbé jelentds egylittmiikodés iratai

A Minisztérium és mas (kdzponti kormanyzati igazgatasi)
56. A229 szervekkel valé egyuttmUkodéssel kapcsolatos intézkedési N 15

tervek
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Civil szféraval [hazai és nemzetkozi tarsadalmi szervezetekkel,
jogvédo és kisebbségi (nemzetiségi) szervezetekkel,
57. A230 allampolgari 6nszervezdédésekkel, alapitvanyokkal] és N 15
egyhazakkal stb. kapcsolatos elvi, koncepciondlis jelentéségu
lgyek
Civil szféraval [hazai és nemzetkozi tarsadalmi szervezetekkel,
jogvédo és kisebbségi (nemzetiséqgi) szervezetekkel,
58. A231 allampolgari 6nszervezddésekkel, alapitvanyokkal] és N 15
egyhazakkal stb. kapcsolatos egylttmUikodési
megallapodasok, értekezletek, emlékeztetok
Civil szféraval [hazai és nemzetkozi tarsadalmi szervezetekkel,
jogvédo és kisebbségi (nemzetiségi) szervezetekkel,
59. A232 allampolgari 6nszervezddésekkel, alapitvanyokkal] és 5 -
egyhazakkal stb. kapcsolatos egyedi, kisebb jelentéségu
tgyek iratai
Eseti dontés alapjan a minisztérium feladat- és hataskorébe
60. A233 s R - N 15
utalt, elvi jelentéségu tigyek iratai
61, A234 Eseti dontés alapjan a minisztérium feladat- és hataskorébe s _
utalt, kisebb jelent6ség ligyek iratai
62, A235 A Minisztérium feladat- és hataskorébe tartozo kérelmek, s _
megkeresések, javaslatok, bejelentések, panaszligyek
A Minisztérium feladat- és hataskérébe nem tartozé
bejelentések, kérelmek, megkeresések, javaslatok,
63. A236 . o ety Ay 2 -
panaszugyek iratai, illetve ligyintézés céljabdl végleg
eredetben tovabbitott iratok kisérd iratai
6. A237 Kozponti korményzati igazgatasi szervek altal tdjékoztatds s _
céljabol megkuildott jelentésebb tartalmu iratok
65 A238 K,(j.z,ponti k,orrrjé.rlwyz,ati igazctg.atési s.zervek altal egyéb 9 _
tajékoztatas céljabol megkiildott iratok stb.
Vezet6i utasitas alapjan iktatasra kertilé egyéb iratok,
66. A239 (értekezletekkel, el6adasokkal, bemutatdkkal, : _
szolgaltatasokkal stb.) tdjékoztatok, beszamolok, meghivok,
ismertetdk, ajanlatok, kdszondlevelek stb.
67. A240 Kutatdsokkal, tanulmanyokkal kapcsolatos iratok N 15
A Minisztériumi testlleti szervek tagjainak, valamint
68. A241 a Minisztérium tarcakozi és nemzetkozi szervezetekben valéd 15 -
képviseletét ellaté megbizésa és nyilvantartasa
Gazdasdgi tarsasdgokban, Felligyeld Bizottsdgokban, Vllalati
69. A242 i 3 i N HN
Tanéacsban betdltendd funkcidk
Bizottsdgokkal és tanacsado testiletekkel kapcsolatos
70. A243 5 -
anyagok
71. A244 Forditasi, tolmacsolasi, protokoll tigyek iratai 5 -
72. A245 Felsévezet&k kozvetlen hataskorébe tartozo egyéb levelezés 5 -
73. Ugyvitel
74. A301 Miniszterallashely atadds-atvétel sordn keletkezett iratok N 15
75. A302 Allamtitkar-allashely dtadas-atvétel soran keletkezett iratok N 15
Allashely dtadéas-atvétel soran keletkezett iratok vezet6k és
76. A303 ’ ; 5 -
munkatarsak esetén
77. A304 Kutatdsi engedély ligyek iratai 5 -
78. A305 Fényilvantarté konyv N HN
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Iktatékonyv, név- és targymutatd (papiralapu, tovabba
79. A306 elektronikus iktatas esetén az évente archivalt N 15
adatallomanyok)

80. A307 A nyilt iratok tovabbitasat igazolo futdrjegyzék, lezaras utan 1 -

Az irat dtaddsara, tovabbitasara vonatkozé nyilvantartas
81. A308 (lezart kézbesitékonyv, dtadokdnyv, atmend naplé, 1 -
kolcsénzési naplo stb.)

Mindsitett adat tovabbitasara vonatkozé lezért nyilvantartas

82. A309
(belsé, kiilsé kézbesitékonyv, futarjegyzék stb.)

Iratok dtaddas-atvételérdl készilt jegyz6konyvek, jegyzékek és
83. A310 ) N HN
az ezzel kapcsolatos levelezés

Iratok selejtezésérdl késziilt jegyz6kdnyvek, jegyzékek,
84. A311 megsemmisitési jegyz6kdnyvek és az ezzel kapcsolatos N HN
levelezés

85 A312 Iratok mindsitésének fellilvizsgalataval kapcsolatos érdemi 5
' jelentéségd iratok (javaslatok, hatarozatok stb.)

A kiadmanyozashoz haszndlt, a szigord szamadasu bélyegzék,
negativ pecsétnyomok, az érvényes aldirdsbélyegzék és

86. A313 hivatalos célra felhasznalhato elektronikus alairasok N HN
nyilvantartasa, selejtezésiikrdl, visszavonasukrdél készilt
jegyz6konyvek

87 A314 Egyéb bélyegzbék nyilvantartasa és a bélyegzdk selejtezésérdl 3
' késziilt jegyzékdnyv

A Kdzponti Irattarban 6rzott iratanyagrdl készult
88. A315 nyilvantartasok (gyarapodasi és fogyatéki naplé, irat N HN
befogadasi jegyzékonyv stb.)

A koziratok kezelésének altalanos kezelésérdl szolo
89 A316 335/2005. (XII. 29.) Korm. rendelet 26. §-dban meghatarozott :
' iratok (téves cimzés, helytelen kézbesités esete, amennyiben

a felad6 nem allapithaté meg)

90. A317 Ugyiratbél adatszolgaltatas 5 -
91. A318 Irat megismerési engedélyek iratai mindsitett iratok esetén 8 -
92. A319 Az ligyvitelt érintd kilsé szervezetekkel folytatott levelezés 5 -
93. A320 Iratkezeléssel kapcsolatos egyéb levelezések 5 -

94 A321 Irattarolds megvaldsitasaval kapcsolatos iratok, szerz6dések s
’ (lejératat kdvetden), egyéb levelezés

95 A322 Az Integralt Jogalkotasi Rendszer, valamint az Integralt o
. Kérhazi Rendszer bevezetésével 6sszefliggé iratok

Az Innoviécios és Technoldgiai Minisztériumnak
96. A323 2020. januar 1-jétdl atadott projektek kezelésével 6sszefliggd 8 -
iratok

97. Human eréforras és munkatigyek (személy-, bér- és munkatigyek)

Foglalkoztatasi jogviszonnyal szorosan 6sszefliggd

98. A401 (szabadsdg, betegallomény, gyed, gyermekdapolési dij stb.) 5 -
iratok
99 A402 Foglalkoztatési jogviszonnyal 6sszefliggé egyéb (pl. illetmény, )
’ elismerés stb.) iratok a szervezeti egységeknél
100, A4O3 Foglalkoztatési jogviszonnyal 6sszefliggé beszamoldk, ) _

jelentések stb.
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101. A404 Hazai és nemzetkozi dllaspalyazatok, felhivasok 1 -

102. A405 A Minisztérium altal kiirt palyadzatokkal kapcsolatos iratok 3 -
Kilonboz6 foglalkoztatasi jogviszonyba kerilék

103. A406 alkalmazasaval kapcsolatos felvételi kérelem, 6néletrajz, 3 -
javaslat iratai
Kulonb6z6 foglalkoztatési jogviszonyba keriilék

104. A407 alkalmazasaval kapcsolatos felvétel meghilsuldsa esetén 1 -
a szervnél keletkezett iratok
Kulonbozé foglalkoztatasi jogviszonyba kerilék

105. A408 alkalmazasaval kapcsolatos palyazatok elbiraldsarol késziilt 5 -
jegyz6kdnyv és azzal kapcsolatos iratok
Kulonb6z6 foglalkoztatési jogviszonyba keriilék

106. A409 alkalmazasaval kapcsolatos kinevezésre, megbizésra, 10 -
munkakorvaltozasra vonatkozé javaslat
Kulonboz6 foglalkoztatasi jogviszony megszlintetésére

107. A410 } 10 -
vonatkozé kérelem, javaslat

108, AdTT K[jﬂl('jnfaézc’i foglfalkoztatési jogviszonyu allomany tagja részérdl 10 _
el6terjesztett kérelem, panasz
Kulonbo6z6 foglalkoztatasi jogviszonyba keriilék

109. A412 alkalmazasaval kapcsolatos megkeresések, iranymutatasok, 10 -
korlevelek
Kulonboz6 foglalkoztatasi jogviszonyu dolgozdk igazgatasi

110. A413 ligyeinek tgyintézésével kapcsolatos iratok (szolgalati idd, 5 -
nyugdij megallapitas, béradat, iskolai végzettség stb.)

11 Ad14 A személyzeti nyilvéntartassal kapcsolatos iratok (személyi N _
anyag), a jogviszony megsziintetését kdvetéen
A személyzeti nyilvantartéssal kapcsolatos kutatds, betekintés,

112, A415 ) 5 -
tajékoztatas

113. A416 Vagyonnyilatkozat-tétellel kapcsolatban keletkezett iratok ** -
A személyzeti nyilvéntartassal kapcsolatos szolgalati,

114. A417 munkaltatoi és nyugdijas igazolvanyokkal kapcsolatos 5 -
megkeresések, megrendelések, adatszolgéltatasok

15, A418 A személyzeti nyilvédntartdssal kapcsolatos hatésagi s _
igazolvanyok kiadasaval, nyilvdntartasaval kapcsolatos iratok

116. A419 A fegyelmi és kdrtéritési eljarasok iratai 8 -
Elismerésre, kiilonb6z6 szintd kitlintetésre, jutalmazasra

117. A420 - 5 -
vonatkozé javaslatok

118. A421 Védnokségek, dijak 8 -
Mas szervezet vagy személy elismerési jogkorébe tartozé

119, A422 | . > B
jutalmazasi javaslatok

120. A423 Elismerés adasat tartalmazé egyedi (név szerint) hatdrozatok 10 -

121, Ad24 A feluigyelt szakképzések, tovabbképzések vizsgajelentései, 3 _
a szakmai vizsgak jovahagyasaval kapcsolatos iratok
Képzés, tovabbképzés tanulmanyi szerz6dések, jogi

122. A425 szakvizsga dokumentumok irattari példanyai, a képzés 1 -
befejezését kovetd vallalt idé utan

123. A426 Oktatésigazgatasi, képzési igyek egyéb iratai 5 -

124, AdD7 Szocidlis bizottsdggal, esélyteremtéssel, esélyegyenléséggel 3 _

és egyenl6 banasmoddal kapcsolatos iratok
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Létszamgazdalkodassal, Iétszamnyilvéntartassal és

125. A428 o ) 10 -
adatszolgaltatassal kapcsolatos iratok
Egészségligyi és munkavédelmi tevékenységgel kapcsolatos

126, | Aagg | ITPEGUAVIEMANTAVECEIT IEVEEnysegaeTIaR 3 -
gyogyité-megel6z6, kozegészségligyi iratok
Egészségligyi és munkavédelmi tevékenységgel kapcsolatos

127. A430 iratok, munkabaleseti jegyz6kdnyv, munkahelyi balesettel 5 -
kapcsolatos iratok
Erdekegyeztetéssel kapcsolatos jegyz6kdnyvek és ezek

128. A431 egyez P Jegyzokonyv z 10 -
mellékletei

129. A432 Agazati érdekképviseleti szervekkel térténé levelezések iratai 3 -
Kbzszolgalati nyilvantartassal kapcsolatos adatszolgaltatés és

130. A433 ) 3 -
levelezés
Koztisztvisel6i Erdekegyeztetd Férum (KEF) miikddtetésével

131. A434 N 15

kapcsolatos iratok

132 A435 Kozérdeku és kdzérdekbdl nyilvanos adatok kezelésével, 5
' megismerésével és kdzzétételével kapcsolatos iratok

133 Ad36 A Minisztérium és a felligyelete ala tartozo szervezetek részére
' rendezett képzések, tovabbképzések kezdeményezése

134 A437 Intézmények és gazdasagi tarsasagok miniszteri kinevezési
' vezetdinek kinevezése, jogviszony megsziintetése

Célfeladat megallapodasok, célfeladathoz kapcsolodd
135. A438 . ) . 5 -
teljesitésigazolasok dokumentumai

136. A449 Kulszolgélat, gyakornokprogram N HN

Egyéb statuszon alldk tigyei (TS kereten foglalkoztatottak,
137. A440 eurdpai unios elndkségi Statusz, Roma Program keretében * -
foglalkoztatottak, FAO alkalmazottak stb.)

Szakszervezettel és nyugdijas bizottsdggal torténd levelezés

138. A441 iratai 3 -

139. A442 Jelenléti ivek 8 -

140. Gazdasagi és jogi tgyek

141. A501 Pénzlgyi dltaldnos levelezés 5 -
Ingatlan tulajdonjogara, vagyonkezeléi jogara, hasznalati

142. A502 jogara, ingatlant terhel6 szolgalmi és egyéb teherként N HN
nyilvantartott jogra vonatkozé iratok, szerzédések

143. A503 Szerzédések nyilvantartasaval kapcsolatos iratok N HN

144. A504 Szerzédések iratai (lejarat utan) 5 -

145. A505 Peres, illetve nemperes eljarassal kapcsolatos iratok 10 -

146, AS06 Egyéb jogi Ugyekkel, jogi tanacsaddssal, tajékoztatassal : _
kapcsolatos iratok

Kotelezettségvallalas engedélyezésével, nyilvantartaséval

147. A507 ;
kapcsolatos iratok

148 A508 Koézbeszerzéshez, valamint kdzpontositott kzbeszerzéshez 5
) kapcsolddé iratok (szerz6dés teljesitését kdvetden)

A fejezeti koltségvetés tervezésével kapcsolatos folyd évi
1409. A509 , . L, , N 15
tervezés, fejezeti koltségvetés

150. A510 A fejezet (cimek, alcimek) elirdnyzat-mddositas 10 -

151. A511 Allamkincstari pénzellatés 8 -

159 A512 Kormanyzati pénziigyi dontések minisztériumi végrehajtasa 8
' kormanyhatarozat alapjan (példaul RKI, zarolds stb.)
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A fejezet és koltségvetési szervei dltalanos és operativ

153. A513 o e 8 -
gazdélkodas-szabdlyozas iratai
Gazdasagi tarsasdgok és koltségvetési szervek alapitasa,

154. A514 } s . ) e Leex s N 15
atalakitasa, megsziintetése, alapit6 okiratdanak modositasa
A Minisztériumhoz tartozé gazdasagi tarsasagok

155. A515 e i L 10 -
mukodésével és nyilvantartasaval 6sszefiiggd iratok
A Minisztériumhoz tartozo koltségvetési szervek mikodésével

156. A516 o T N 15
kapcsolatos alapszabalyozés (SZMSZ) iratai

157. A517 A fejezet zarszamadasaval kapcsolatos iratok 8 -

158. A518 Személyi juttatassal kapcsolatos iratok 8 -

159. A519 Munkaligyi adatszolgaltatas kiilsé szervek felé 5 -

160. A520 Bérpolitikai intézkedések végrehajtasa 8 -

161. A521 Illetményszdmfejtéssel kapcsolatos iratok 10 -

162. A522 Tarsadalombiztositassal 6sszefliggd iratok 10 -

163. A523 Szamviteli éves koltségvetési beszamolo N 15
Szamviteli éves koltségvetési beszamolot aldtdmaszto leltér,

164, A524 Al e AL 10 -
leltarkiértékelés, f6konyvi kivonat
Konyvviteli elszamolast kdzvetlenil és kozvetetten

165. A525 o o 8 -
alatdmaszté szamviteli bizonylatok

166. A526 Szigoru szamadasu bizonylatok 8 -
Szamvitellel kapcsolatos szabalyozasi anyagok,

167. A527 . . .. 8 -
allasfoglalasok, korlevelek
Evkozi mérlegjelentés és id6kozi koltségvetési jelentés és

168. A528 . 10 -
anyagai

169. A529 Leltarhidny megtéritésére vonatkozd iratok 8 -
Gazdalkodas monitoringjéval 6sszefliggé gazdaségi

170. A530 ocas me 9 990 gazcasag 3 -
elemzések iratai

171 AS31 Gazdélkodas monitoringjaval 6sszefliggd bérpolitikai )

' intézkedések el6készitésével kapcsolatos iratok

172. A532 Beruhazassal és feltjitassal kapcsolatos iratok 5 -

173. A533 Ingatlan-nyilvantartashoz kapcsolédé egyéb dokumentacidk 15 -
Ingatlangazdélkoddéssal, elhelyezéssel kapcsolatos

174. A534 ) } } L. , 3 5 -
adatszolgaltatasok, valtozasjelentések, egyéb anyagok
Lakhatési tdmogatéshoz kapcsol6dd kamatmentes kdlcsénnel

175. A535 . 8 -
kapcsolatos iratok

176. A536 Targyévet kovet6 évi koltségvetés és kapcsolodd iratok N 15
Targyévet kovetd évi kdltségvetés dsszedllitdsa soran

177. A537 . 10 -
keletkezett iratok
Elemi koltségvetés (igazgatds, cimek, alcimek és koltségvetési

178. A538 N 15
szervek)

179. A539 Elemi koltségvetés Osszeallitasa sordn keletkezett iratok 10 -

180. A540 Eves gazdasagi program 15
Egy évet meghaladé id&szakra vonatkozé — k6zéptava —

181. A541 , . 10 -
tervezések iratanyaga

182. A542 Ko6zéptavu gazdasagi program N 15
Koltségvetési gazdalkodas értékelését bemutato szoveges

183. A543 o N 15
beszamolo
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Alkalomszer(Gen elrendelt - koltségvetési gazdalkodashoz
184. A544 kapcsolodo — idészaki beszamoldk, adatszolgaltatdsok mas 5 -
szervek részére

Jogszabdlyi el6irasok altal meghatarozott egyéb
185. A545 a 10 -
adatszolgaltatasok

El6iranyzatok nyilvantartasa, médositasa, tobbletbevétel

186. A546 e 10 -
engedélyezése

187. A547 Atutalasokkal kapcsolatos iratok (szamlak kiegyenlitése) 8 -

188. A548 Miikédéshez kapcsolodé ligyek a Magyar Allamkincstarral 2 -

MUkodéshez kapcsolodd ligyek a Kozbeszerzési és Ellatasi
189. A549 . L 2 -
Féigazgatdsaggal

Mukodéshez kapcsolodd tigyek a Nemzeti Adé- és

190. A550 o
Vambhivatallal

Mukodéshez kapcsolodd tigyek egyéb szervekkel,

191. A551
szervezetekkel

192 A552 Egyéb engedélyeztetési ligyek (jarmd haszndlatanak, 9
' szolgaltatds igénybevételének eseti engedélyeztetése stb.)

Képzési, tovabbképzési, szakképzési koltségelszamolasok,
193, A553 N > -
egyéb igazolasok

A Minisztériumnak a Magyar Nemzeti Vagyonkezel6 Zrt.-vel
194. A554 . . N 15
kapcsolatos tgyei

A Minisztérium felligyelete ald tartozd szervezetek
195. A555 tevékenységével 6sszefliggd pénz-, hitel- és 10 -
készletgazdalkodas, jovedelemszabalyozas

196. A556 Kilépettek bér dosszié anyagai * -
197, A557 Csalédté.mogatéssal kapcsolatos iratok: Ssalédiﬁpétl?k, gyes, 8 _
anyasagi tamogatas (a folydsitas megsziintét kvetden)
198. A558 Baleseti rokkantsagi tigyek * -
199. A559 Haldlos munkahelyi balesetek tgyei N HN
200. A560 Munkabalesetek és foglalkozasi betegségek 8 -
201. A561 Béren kiviili juttatdsokkal kapcsolatos iratok 8 -
202. A562 Kereseti igazolasok 2 -
203. A563 Munkdba jaras koltségeinek téritése 8 -
204. A564 Kdzponti Statisztikai Hivatal és egyéb munkaligyi statisztikdk N 15

A koltségvetési fejezetek (cimek, alcimek és koltségvetési
205. A565 szervek) éves koltségvetései, beszamoldi, mellékletei, N 15
szamviteli nyilvantartésai

Fejezeti kezelés( elbiranyzatok, valamint a kozponti kezelést
206. A566 . Lo, L 12 -
el6iranyzatok felhasznalasahoz kapcsolodé iratok

Allami feladatok ellatasara szolgald pénzeszkdzdkkel és

207. A567
vagyonnal val6 gazdalkodas ellenérzésének iratai

Bérgazdalkodassal, bérnyilvantartassal és adatszolgaltatassal
208. A568 . 10 -
kapcsolatos iratok

Gazdasagi tigyekkel (mobiltelefon, személygépkocsi,

209. A601
informatikai eszkdzok, elhelyezés stb.) kapcsolatos iratok

210. A602 Pénzkezeléssel kapcsolatos adminisztrativ tigyek iratai 10 -

Gazdélkodassal és koltségvetéssel kapcsolatos adminisztrativ
211. A603 | T > -
tgyek iratai
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Miniszteri emléktargyraktarral kapcsolatos iratok,

212. A604 (jegyzékonyvek, leltarfelvételi ivek, készletkimutatas, 5 -
palyéazatok, keretszerzédések)
Nemzetkozi protokoll raktérral kapcsolatos iratok

213. A605 . L . g . . . 5 -
(jegyzékonyvek, leltarfelvételi ivek, készletkimutatas)

214. A606 JTorolve” - -
Miniszteri elismerési keret tervezésével, felhasznalasaval,

215. A607 T i 5 -
elszamoldasaval kapcsolatos iratok
Ingdévagyon-értékesités, vagyonkezeli jog atadas-atvételi

216. AGog | Jovady o Jog 5 -
iratai
Fejezet iranyitasa ald tartozoé koltségvetési szervek

217. A609 o ) R 10 -
gazdalkodasaval kapcsolatos ligyek iratai

218. A610 Eurdpai unios projektekkel kapcsolatos iratok 15 -

219. A611 Kikldetéssel kapcsolatos iratok 5 -

220. A612 Eurdpai unids jogharmonizaciéval kapcsolatos iratok 15

221. A613 Notifikacidval kapcsolatos iratok N 15
Eurdpai Unio Pilot, kotelezettségszegési és elézetes

222, A614 . o s N 15
dontéshozatali eljarasokhoz kapcsolédo iratok

223. Ellenérzés
A Minisztériumban végzett ellendrzések (tervezett, téma- és

224. A701 T o N 15
célvizsgalatok) iratai

225. A702 Ellen&rzési szervezet mikodésével kapcsolatos ligyek iratai 10 -

226. A703 Agazati programokra irdnyulé vizsgalatok 10 -
A Minisztérium irdnyitdsa, felligyelete ald tartozé

227. A704 et il ,, i N 15 -
hattérintézmények belsé ellenérzésének iratai

228. A705 Eves tervezési, ellenérzési, beszamolasi feladatok 15 -
A Minisztérium és mas (kdzponti korményzati igazgatasi)

229. A706 szervek kozotti ellendrzési egyuittmikoddéssel kapcsolatos 10 -
lgyek iratai

230. A707 Egyéb eurdpai unios forrassal kapcsolatos ellenérzés 15 -
A Kormanyzati Ellendérzési Hivatal vizsgélatai és az ehhez

231. A708 oy N 15
kapcsolodo iratok
Az Allami Szamvevészék, valamint az Integritas Hat6sag

232. A709 S o N 15
vizsgalatai és az ehhez kapcsolédé iratok
Kilsé szerv altal a Minisztériumnal végzett ellendrzésrél,

233. A710 vizsgdlatokrdl késziilt iratok (a Kormanyzati Ellen6rzési Hivatal 10 -
és az Allami Szamvevészék kivételével)
Kiilsé szerv éltal a Minisztérium irdnyitasa (felligyelete stb.) ala

234 A711 tartozo szervezeteknél végzett ellendrzésrél, vizsgalatokrol 10

' késziilt iratok (a Kormanyzati Ellenérzési Hivatal és az Allami

Szamvevészék, valamint az Integritds Hatdsag kivételével)

235 A712 A Minisztérium felligyelete ald tartozé koltségvetési szervek 5

' és tarsasagok belsé ellendrzésével kapcsolatos iratok

Ellen6rzések szabdlyozasaval, médszertanaval kapcsolatos

236. A713 . 5 -
iratok

237. A714 Minésitett adatvédelemmel kapcsolatos ellenérzés iratai 5 -
A Minisztérium felligyelete és irdnyitasa ala tartozé szervek

238. A715 ) o ) N 15
szakmai ellendrzésével kapcsolatos iratok
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A hattérintézmények monitoring és kontrolling

239. A716 tevékenységével 0sszefliggé havi, negyedéves, éves N 15
jelentések, beszamoldk

240. Informatika
Kormanyzati informatika fejlesztésének elvi, stratégiai,

241, A801 X (e N 15
szabalyozasi Ugyei
Informatikéval, e-kdzigazgatassal foglalkozé korményzati

242. A802 i o N 15
bizottsagok iratai
Informatikai kozbeszerzési normativak (kialakitas, gép

243. A803 ; ) T 10 -
beszerzés), e-kdzbeszerzés iratai
Agazati informatikai stratégiak, felmérések iratai, tervek

244, A804 - ) N 15
ellenérzése, egyeztetése
Informatikai egylttmUikodés normativ alapjainak

245, A805 S e N 15
(szabvéanyositas, ajanlasok) iratai

246. A806 Informatikai biztonsag iratai N 15
Azonositassal, adatvédelemmel, hitelesitéssel kapcsolatos

247. A807 . N 15
iratok

248. A808 Egyéb, kozponti kdzigazgatasi informatikai fejlesztések iratai 15 -
Egyéb, kozponti kdzigazgatasi elektronikus szolgaltatasok

249, Agoy | 9YeR ozPonti KozIgazgatasl s 52019 5 -
lizemeltetésének iratai

250. A810 K6zigazgatasban alkalmazott szoftverekkel kapcsolatos iratok 10 -
Informatikai fejlesztések gazdasagi, gazdasdgossagi

251. A811 o J 9 9.9 gossag N 15
kérdéseivel kapcsolatos iratok

252. A812 Informatikai szakcégekkel val6 kapcsolattartas iratai 5 -
Informatikai rendszerek bevezetésével, izemeltetésével és

253. A813 . . (s L 5 -
tovabbfejlesztésével osszefiiggé feladatok

254. A814 Agazati integratori feladatokhoz kapcsol6do iratok 5 -
A Minisztérium informatikai stratégiajahoz kapcsolédo

255. A815 5 -
anyagok
IT igények kezelése, engedélyeztetése (jogosultsagok,

256. A816 genyek keze gedelyez (jogosultsag 2 -
VPN tavoli elérés)

257. Biztonsag
A Minisztérium biztonsagi rendszerét meghatarozé

258. A901 . o ; N HN
rendelkezések, szervezeti és 6sszefoglalé anyagok

259. A902 Rendkiviili dllapottal 6sszefliggd védelmi tervek 10 -
Nyilvantarto és kezelé pont mikodtetésével kapcsolatos

260. A903 N HN
alapdokumentumok

261. A904 Nyilvéntarté és kezel6 pont miikodésével kapcsolatos iratok 5 -
Biztonsagi ellenérzések kezdeményezése, Alkotméanyvédelmi

262. A905 ) o > B
Hivatal szakvélemény
Nemzeti és kiilfoldi mindsitett adatra érvényes személyi )

263. A906 . . L . o haladéktalanul -
biztonsagi tanusitvany a visszavondsat kovetéen
Mindgsitett adatok védelmét szolgalé biztonsédgtechnikai

264. A907 j ) 10 -
berendezésekkel kapcsolatos ligyek
Felhaszndldi engedély és titoktartasi nyilatkozat

265. A908 i IR 8 -
(visszavondsat kovetéen)

266. A909 Biztonsagi ellenérzésekkel kapcsolatos tigyek iratai 2 -
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Szervezeti integritassal, korrupciomegel6zéssel 6sszefliggd

267. A910 o L 5 -
dltalanos lgyek iratai

268 ASTT A folyamatmenedzsmenttel, az integralt kockazatkezeléssel és s

' az érdekérvényesiték fogadasaval 6sszefliggd tgyek iratai

269. A912 ,TOrolve” - -
A szervezeti integritassal 6sszefliggd stratégiai Uigyek,

270. A913 az Integritasjelentéssel, valamint az Integritasi Intézkedési 10 -
Tervvel 6sszefligg6 ligyek iratai
Az Integritds Vizsgalo Bizottsag tevékenységével 6sszefliggd

271. A914 | g 9 9 ysegevel 0sszetugg 10 -
iratok
A szervezeti integritast sérté esetek bejelentésével és ezek

272. A915 . L, . o . i 10 -
kivizsgalasaval 0sszefliggd tigyek iratai
Engedélyezési ligyek (a Minisztérium épuletébe torténé

273. A916 ngeaclyezestugy ( o um €p 2 -
ki- és belépés, csomagkivitel stb.) iratai
Agazati védelmi igazgatassal, biztonsaggal, katasztréfak elleni

274. A917 ) , . . . 5 -
védekezéssel kapcsolatos szervezési ligyek iratai
Agazati védelmi igazgatassal, biztonsaggal, katasztréfak elleni

275. A918 . , . R . N 15
védekezéssel kapcsolatos elvi jelentéségu tigyek iratai
Tlizvédelmi, tizmegel6zési eszkozokkel, felszerelésekkel

276 A919 kapcsolatos nyilvantartasok, fellilvizsgalatok, jegyz6kdnyvek, s

' tliz- és villamvédelmi szabvanyossagi felllvizsgalatok lejarat

utén
Tlzvédelmi oktatdssal, tovabbképzéssel, szakvizsgakkal

277. A920 o ) 5 -
kapcsolatos nyilvéntartasok
Tlizvédelemmel kapcsolatos szakhatdsagi allasfoglalasok,

278. A921 felterjesztések, jelentések, engedélyezések, értékelések, 5 -
ellenérzési jegyzokonyvek, belsé szabalyozok
A Minisztérium tzvédelmi terve. Rendkiviili eseményekrél

279. A922 Y 3 B
készitett jelentések

280. A923 A Minisztérium éplileteinek 6rzés-védelme N HN
A Minisztérium ligyeleti rendszere. Az ligyelettel kapcsolatos

281. A924 ) 5 -
lgyek

282. Kommunikacié, sajté, média
Tomegkommunikdacidval, médiaval kapcsolatos iratok

283. A1001 o T 2 -
(sajtonak adott tajékoztatok, kozlemények)
A Minisztérium altal készitett, készittetett, illetve tdmogatott

284. A1002 o ) _ 8 -
kiadvanyokkal, mtsorokkal, filmekkel kapcsolatos iratok
PR- és kommunikécios tevékenységgel kapcsolatos elvi

285. A1003 ligyek, a tevékenység hosszu tavu tervezésével kapcsolatos N 15
iratok
PR- és kommunikacios tevékenységgel kapcsolatos feladatok

286. A1004 el6készitésével és lebonyolitasaval kapcsolatos iratok (a tarca 3 -
arculatanak tervezése, kiallitasok szervezése, filmkészités stb.)

287. A1005 Kdzvélemény-kutatdsokkal kapcsolatos iratok 5 -
Rendezvények, linnepségek el6készitésével és

288. A1006 lebonyolitaséval kapcsolatos iratok (megkeresések, pénziigyi 5 -
elszdmolasok, atiratok)

289. A1007 Kormanyzati Portal tartalmaval kapcsolatos iratok 3 -
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1. KUOLONOS RESZ
A B C D
Selejtezési idé Levéltari
1. Tételszam Megnevezés
(év) atadas
2. PM100 Allamhaztartas iratai
3. PM200 Adopolitika iratai
4. PM300 Szamviteli szabalyozas iratai
5. PM400 ,TOrolve”
6. PM500 Nemzetkozi ligyekkel kapcsolatos iratok
A koltségvetés makrogazdasagi megalapozaséaval kapcsolatos
7. PM600 | 9 9 g megalap P
iratok
8. PM700 JTorolve”
Egészségbiztositasi jarulékfizetés szabalyozas, nyugdijjarulék-
9. PM800 és nyugdijbiztositasijarulék-fizetés, nyugdijpolitika
szabalyozéasaval 6sszefliggé iratok
10. Allamhaztartas iratai
Koltségvetési tervezés, beszdmolas, elszamolds, végrehajtas
11. PM101 L. 3 . N 15
és informaciods rendszer moédszertani kérdései
12. PM102 El&irdnyzat-mddositasok adatai N 15
13. PM103 Koltségvetési monitoring, dgazati elemzés N 15
14. PM104 Koltségvetési utalvanyozas N 15
15. PM105 Allamadoéssaggal kapcsolatos ligyek N 15
Allami kezesség, garancia, viszontgarancia és kiallitasi
16. PM106 o 50 -
garancia Ugyek
17. PM107 Koltségvetési, zarszamadasi korirat 5 -
Kormdnyzati pénziigyi statisztikai modszertani tigyek,
18. PM108 adatszolgaltatasok, a hozzajuk kapcsolédo adatgyjtések, N 15
egyeztetések
19. PM109 Koltségvetési szervek elbiranyzatai, elemi koltségvetések N 15
20. PM110 Koltségvetési dgazati elemzések 15 -
Fejezetek féléves, éves koltségvetési beszdmold jelentései,
21. PM111 3 10 -
vagyonmérlegek
Fejezetek elSirdnyzat maradvanyai feltlvizsgalata,
22. PM112 iUl . . o 10 -
elszamolasanak jovahagyasa, szabalyozasanak feliilvizsgélata
23. PM113 Eves el6iranyzat-moédositas intézményenként 10 -
24, PM114 Koltségvetési elérejelzés -
Az allamhaztartasrél sz6l6 torvényben és az allamhaztartasrol
25 PM115 sz6l6 torvény végrehajtasardl szolo kormanyrendeletben s
' meghatarozott, miniszter egyetértéséhez kotott jogkorokkel
kapcsolatos vezetdi dontések el6készitése
Az 4llamhaztartds és dllamhaztartas szabalyozassal
26. PM116 o 5 B
kapcsolatos tgyiratok
Az allamhaztartas szervezeteinek pénziigyi, szamviteli
27. PM117 o oo N 15
rendjével 6sszefliggd iratok
Allamhéztartasi kontrollok szabalyozasaval, koordinacisjaval
28. PM118 ) o i 10 -
és harmonizacidjaval kapcsolatos iratok
Onkormanyzati alrendszer kiils6 ellenérzésével kapcsolatos
20. PM119 iratok 5 -
irato
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30.

PM120

Allamhaztartasi Bels6 Pénziigyi Ellenérzés Médszertani és
Képzési Kozpont mikddtetésével és a belsd ellenérok
regisztraciéjaval kapcsolatos iratok

10

31.

PM121

Az 4llamhaztartas kdzponti és dnkormanyzati alrendszerének
szabdlyozéasaval kapcsolatos iratok

32.

PM122

Onkormanyzatok rendkiviili tamogatasaval kapcsolatos iratok

33.

PM123

Koltségvetési szervek alapitdi okiratainak véleményezésével
kapcsolatos iratok

34.

PM124

Allamhaztartds és az allamhéaztartas alrendszereivel
kapcsolatos adminisztrativ tgyek

35.

PM125

Koltségvetési felligyelSk iranyitasaval kapcsolatos iratok

36.

PM126

Kincstari fejlesztések végrehajtasaval kapcsolatos iratok

10

37.

PM127

Kincstér operativ irdnyitasaval kapcsolatos dokumentumok

10

38.

PM128

Allami vagyongazdalkodassal kapcsolatos tigyek

10

39.

PM129

Kilsé és féosztalyi kezdeményezésii megkeresésekhez
kapcsolodo levelezések, egyeztetések

40.

PM130

Nem termelé infrastruktura (kozlekedés, posta, tavkozlés,
vizgazdalkodas) dllamhaztartasi szabalyozasaval és
koltségvetésével kapcsolatos tigyek

10

41.

PM131

Ipar, energetika, agrargazdasag allamhaztartasi
szabalyozasdaval és koltségvetésével kapcsolatos tigyek

10

42.

PM132

A tudomany-, technolégia- és innovaciopolitikaval, illetve
egyhazpolitikdval, médiapolitikaval, valamint az orszégos
nemzetiségi onkormanyzatokkal kdzvetlenil 6sszefliggd,
a Minisztérium felel6sségébe tartozé koltségvetési és
szabalyozasi feladatok

10

43.

PM133

Kétoldalu szocialis biztonsagi egyezmények el6készitésével,
a hatalyos egyezmények jarulékszabalyainak alkalmazasaval
Osszefligg6 jogértelmezési feladatok

a4,

PM134

A térsadalombiztositas pénziligyi alapjaihoz (alrendszerhez)
kapcsolodo pénziigyi prognozisok, bevételek és kiadasok
alakulasa, intézkedések,

a tarsadalombiztositas pénziigyi alapjainak évkozi
finanszirozasaval kapcsolatos minisztériumi hataskorbe
rendelt feladatok

10

45.

PM135

Az allami koltségvetés altal finanszirozott és

a tarsadalombiztositas pénziigyi alapjai éltal folydsitott
ellatasokra vonatkozé megallapodasok, azok finanszirozasa,
elszdmolasok, az el6iranyzatok év kdzbeni alakuldséval
Osszefliggésben felmeril6 intézkedések

10

46.

PM136

Bérpolitikai koncepcidk

47.

PM137

Személyi juttatdsi rendszer, életpélyarendszer,
illetményrendszer, teljesitményértékelés javaslatai,
koncepcidi

48.

PM138

Megvaltozott munkaképességl munkavallalok
foglalkoztatasahoz nyujthaté tdmogatasokkal kapcsolatos
ligyiratok

49.

PM139

Szakmai feladatokhoz kapcsolédé koordinacids tevékenység
iratai
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K6z0sségi koltségvetéssel, koltségvetés moddositasokkal,
50. PMI40 | TR - N 15
kozosségi zarszamadasokkal kapcsolatos iratok

Kozosségi koltségvetéssel kapcsolatos adminisztrativ tigyek

51. PM141 o 10 -
iratai

52. PM142 Eurépai uniés pénziigyi perspektiva tigyiratok N 15
Eurdpai unios és EGT tdmogatasokkal kapcsolatos

53. PM143 10 -
dokumentumok
Eurépai uniés tdamogatasokhoz koltségvetési tervezéséhez

54, PM144 kapcsolodo feladatok dokumentumai (tervezési iratok, 5 -
adatszolgaltatasok stb.)

55. PM145 ,TOrolve” - -
Kozbeszerzési és Ellatasi Féigazgatdsag (KEF) irdnyitasaval és

56. PM146 10 -

felligyeletével kapcsolatos ligyek

Tamogatasi és finanszirozasi szerz6dések pénziigyi és
57. PM147 o 5 -
szakmai felligyelete

Kozosségi koltségvetésbe befizetend6 tételek forrasaival,
58. PM148 kiszdmitasaval, utalvanyozésaval, nyilvantartasaval, 10 -
ellenérzésével 6sszefiiggd ligyek

Operativ programokkal, éves fejlesztési keretekkel
59. PM149 kapcsolatos operativ feladatok, felkésziték, 6sszefoglalok, 10 -
jelentések, adatkérések

Eurépai Koordinacids Tarcakdzi Bizottsag (EKTB) szakértdi

60. PM150 10 -
munkacsoportokkal kapcsolatos ligyek

61. PM151 Adatkérések, nyilvantartasok iratai 5 -
Koltségvetési gazdalkodasi rendszerrel kapcsolatos

62. PM152 5 -
dokumentumok

63. PM153 Kdzalapitvanyok, alapitvanyok, gazdasagi tarsasagok tigyei 5 -

Arképzési tamogatasokkal és hatosagi ariigyekkel
64. PM154 . 10 -
kapcsolatos iratok

65. PM155 Cséd- és felszamolasi eljarasokkal 6sszefliggd tigyek 20 -

Eurépai unids agrar- és vidékfejlesztési tamogatdssal
66. PM156 . o 10 -
0Osszefliggé tigyek

67. PM157 10 -
(forrasigények, feliilrél nyitasok stb.)

Az 4llamilag tdmogatott exportfinanszirozassal kapcsolatos

68. PM158 10 -
feladatok iratai
Allamhaztartassal és kéltségvetési politikaval kapcsolatos,

69. PM159 . ey s . 1 -
tajékoztatasul megkuildétt iratanyagok, meghivék

70. Adépolitika iratai
Allamot illet6 befizetési kdtelezettségek (ad6, vam és illeték,

71. PM201 . , , 5 -
valamint jarulék tgyek) szabalyozésa

72. PM202 A fejlesztési addkedvezmény iranti bejelentési és kérelem 22 -

Feltételes adomegallapitasok iratai (benyujtast megel6z6
73. PM203 i 12 -
konzultaciok jegyzékonyvei, hidanypotlasok stb.)

Nemzetkdzi vdmugyi megéllapoddsok el6készitése és

74, PM204 ) o
végrehajtasa

75. PM205 Vam-egyuttmikodési szakterilettel kapcsolatos tigyek 50 -

Nemzeti Adé- és Vambhivatal rendészeti és blinlgyi
76. PM206 T, 30 -
szakterlletét érintd ligyek
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Adébeadvényokkal, helyi adé-, gépjarmdadoé- és illeték-

77. PM207 10 -
befizetésekre vonatkozd 6sszesitések, jelentések
Adélgyekkel és jarulékligyekkel kapcsolatos felligyeleti

78. pM20g | | COUPE Jaruiekugy P Hgyelet 5 -
intézkedések
Az 6nkormanyzati adéhatésag ligykorébe tartozd

79. PM209 ) See e 5 -
kozterhekre vonatkozo hatdsagi tigyek
Addkkal kapcsolatos peres Gigyek, birdsagi, igyészségi,

80. PM210 alkotmanybirésagi megkeresések, egyedi ligyekkel 10 -
kapcsolatos allasfoglalasok

81. PM211 Vamjogszabdalyokkal kapcsolatos egyedi allasfoglalasok 5 -

82. PM212 Adémodellek N 15

83. PM213 Addelemzések, hatdsvizsgdlatok, szcendridelemzések 10 -
Adébeadvéanyokkal, egyedi tigyekkel kapcsolatos

84. pM214 | copeadvany gyedi tgy P 10 -
allasfoglalasok

85. PM215 Adopolitikai iranyelvek 15

86. PM216 Adoreform, addstruktura-atalakitas elékészitése N 15

87. PM217 Adépolitikai részanyagok, kommunikaciés anyagok -

88. PM218 Nemzeti Ado- és Vdmbhivatal irdnyitdsaval kapcsolatos iratok 10 -
Hazai és nemzetkozi szervezetekkel vald kapcsolattartashoz

89. PM219 o 10 -
kapcsolodo iratok

90, PM220 Egyéb n.er,nzetké')zi addugyi megdéllapodasok el6készitése és N 15
végrehajtasa
A Minisztériumot érinté eurdpai unios tagsaggal kapcsolatos

91. PM221 30 -
dokumentumok
A kettés adoztatas elkeriilésérdl sz6l6 egyezmények

92. PM222 el6készitésének, megkdtésének, valamint alkalmazasanak 50 -
dokumentumai
Eurdpai uniés munkacsoportok (tandcsi, bizottsagi) Gléseire,

93. PM223 egyéb unids férumokra készitett TAP-ok, irasbeli anyagok, 5 -
jelentések
Az informaciocsere egyezmények elékészitésének,

94. PM224 L, ; . . 50 -
megkotésének, valamint alkalmazasanak dokumentumai
OECD adopolitikaval, adézéssal foglalkozd forumainak

95, PM225 o 10 -
munkajahoz kapcsolédé iratok
EKTB Vamunio szakértdi csoport munkdéjaval kapcsolatos

9. PM226 i 5 -
iratok
Nemzetkdzi vdammegallapodassal (WTO), illetve a Vam

97. PM227 - i . . 5 -
Vildgszervezet (WCO) Uléseivel kapcsolatos ligyek iratai

98. PM228 Szokdsos piaci a&r megallapitdsa iranti eljaras 10 -

99. PM229 Nemzetkozi vitarendezési eljaras 10 -

100. PM230 Transzferdrat érint6 vitarendezési eljaras 10 -
Latvany-csapatsportok sportfejlesztési programjaival

101, | PM231 vany-csapatsportok Sportiefiesziest programjaiv 10 -
kapcsolatos dokumentumok
Elézetes konzultacié szokasos piaci ar megallapitasa iranti

102. PM232 . 1 -
eljarassal
Adépolitikaval kapcsolatos feladatok, tajékoztatasul

103. PM233 1 -

megkdildétt iratanyagok, meghivok
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104. Szamviteli szabdlyozas iratai

Az Orszdgos Szamviteli Bizottsag, valamint a szamviteli
105. PM301 standard testiletek mikodésével kapcsolatos elvi N 15
jelentéségu iratok

Az Eurépai Unié dontéshozatali tevékenységében valo

106. PM302 o 10 -
részvétel
Magyar Kényvvizsgaléi Kamara torvényességi felligyeletével

107. PM303 9y y 9 y 9 4 10 -
kapcsolatos tigyek

108. PM304 Kozfelugyeleti hatésag miikddésével kapcsolatos iratok 10 -
Az 4gazati minisztérium felligyelete ala tartozo
szakképesitések vizsgafeladatai, jegyzokonyvei,

109. PM305 P 9 Jegy y 10 -

vizsgabejelentései, dolgozatok dtvételi elismervényei,
megbizdlevelek, megbizasi szerz6dések, lektori vélemények

Konyvviteli szolgaltatast végzok, adoszakértdk,
110. PM306 adoétanacsadok, okleveles addszakérték, vamigynokok, N 15
vamtanacsadok nyilvantartasaval kapcsolatos iratok

Konyvviteli szolgdltatast végzok, adoszakértdk,
111, PM307 adoétanédcsadok, okleveles addszakérték, vamugyndkok, 10 -
vamtandacsadok tovabbképzésével kapcsolatos iratok

Szamviteli és kdnyvvizsgalati szabalyozassal kapcsolatos
112. PM308 o o 5 -
adminisztrativ Ggyek

Szakmai szakért6k és vizsgaelnokok, vizsgaszervezék
113. PM309 e 5 -
(palyézati anyagok)

Vizsgaelndki és ellendrzési jelentések, iskoldk selejtezési

114. PM310 . e .
jegyz6konyvei

Orszagos Szakmai Tanulmanyi Versenyhez (OSZTV)
115. PM311 o 3 -
kapcsol6dd anyagok

Szamviteli és kdnyvvizsgalati szabalyozashoz kapcsolodo,

1e. PM312 tajékoztatasul megkuldétt iratanyagok, meghivék ! -
117. PM401 ,TOrolve” - -
118. PM402 ,Torolve” - -
119. PM403 JTorolve” - -
120. PM404 ,TOrolve” - -
121. PM405 JTordlve” - -
122. PM406 JTOrolve” - -
123. PM407 ,Torolve” - -
124. PM408 JTorolve” - -
125. PM409 ,TOrolve” - -
126. PM410 JTordlve” - -
127. PM411 JTorolve” - -
128. PM412 ,Torolve” - -
129. PM413 JTorolve” - -
130. PM414 ,TOrolve” - -
131. PM415 JTordlve” - -
132. Nemzetkozi tigyekkel kapcsolatos iratok

133. PM501 ,Torolve” - -
134. PM502 ,Torolve” - -
135. PM503 ,TOrolve” - -

136. PM504 Az OECD Beruhdzasi Bizottsdg munkajaval kapcsolatos iratok 50 -
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Az OECD Multinacionadlis véllalatokra vonatkozé irdnyelveivel

137. PM505 . 15 -
kapcsolatos panaszos esetek dokumentumai
Az OECD Globalis Stratégiai Csoport munkdjaban vald
138. PM506 o 10 -
részvétellel 6sszefliggd iratok
Az OECD gazdasagpolitikai forumainak munkéjaban vald
139. PM507 o 5 -
részvétellel 6sszefliggé iratok
140. PM508 Az OECD Nemzeti Tanaccsal kapcsolatos tigyek iratai 10 -
Az OECD Magyar Nemzeti Kapcsolattartd Pont
141. PM509 - b 5 -
tevékenységével kapcsolatos anyagok
Az OECD melletti Magyar Alland6 Képviselettel kapcsolatos
142. PM510 . 10 -
iratok
143. PM511 Az OECD-tagsaggal kapcsolatos adminisztrativ Ggyek iratai 10 -
144. PM512 ,TOrolve” - -
145. PM513 ,Torolve” - -
146. PM514 JTorolve” - -
147. PM515 ,TOrolve” - -
148. PM516 JTordlve” - -
149. PM517 JTOrolve” - -
150. PM518 ,Torolve” - -
151. PM519 JTorolve” - -
152. PM520 ,TOrolve” - -
153. PM521 JTordlve” - -
154. PM522 JTorolve” - -
155. PM523 ,Torolve” - -
156. PM524 JTorolve” - -
157. PM525 ,TOrolve” - -
158. PM526 JTordlve” - -
159. PM527 JTorolve” - -
160. PM528 ,TOrolve” - -
161. PM529 ,Torolve” - -
162. PM530 ,Torélve” - -
163. PM531 JTordlve” - -
164. PM532 ,Torolve” - -
Eurépai Unié gazdasagpolitikai koordinaciéjahoz (Ecofin, EFC,
165. PM533 o . L N 15
EPC el6készités) kdthet6 stratégiai dokumentumok
Eurépai Unié gazdasagpolitikai koordinaciojahoz (Ecofin, EFC,
166. PM534 N . 50 -
EPC el6készités) kothetd operativ dokumentumok
167. PM535 JTordlve” - -
168. PM536 ,Torolve” - -
Az Eurépai Unié Allandé Képviseleten szolgélatot teljesitd
1609. PM537 ; ! N 15
szakattasékkal kapcsolatos iratok
Az Eurépai Uni6 Allandé Képviseleten keresztiil megvaldsuld,
170. PM538 eurdpai unioés intézményeket érint6 tarcabejelentések, 10 -
megkeresések
171. PM539 ,Torolve” - -
Az eurdpai szemeszterrel, az orszagspecifikus ajanlasokkal
172. PM540 . 10 -
kapcsolatos iratok
173. PM541 ,TOrolve” - -
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Eurdpai unios szakpolitikai kérdések megvitatasara

174. PM542 ; ) ; i s 10 -
létrehozott hazai korményzati egyeztet6 férumok

175. PM543 ,Torolve” - -
Eurépai Koordinacids Tarcakozi Bizottsag (EKTB) szakértdi

176. PM544 csoportok kijeldlése és nyilvantartdsa, szervezeti, személyi 10 -
kérdések

177 PM545 Eurdpai Koordinacids Tarcakozi Bizottsag (EKTB) lilésekre 10
' benyujtandé targyalasi dlldspontok, elSterjesztések iratai

Eurépai Koordinacids Tarcakozi Bizottsag (EKTB) és

178. PM546 munkacsoportjaval kapcsolatos iratok 10 -
179. PM547 ,TOrolve” - -
180. PM548 JTorolve” - -
181. PM549 ,TOrolve” - -
182. PM550 ,Torolve” - -
183, PM551 Ifurépai unios t.éméval Osszefligg6 tajékoztatodk, felkészitok, 10 _
osszefoglaldk, jelentések
184. PM552 JTordlve” - -
185. PM553 JTorolve” - -
186. PM554 ,Torolve” - -
187. PM555 ,Torolve” - -
188. PM556 A pénzigyi tudatossag fejlesztésével kapcsolatos iratok 5 -
189. PM557 Kormanykozi Vegyes Bizottsagokkal kapcsolatos iratok N 15
190, PM558 Minisztériumi vezet6k nemzetkozi targyaldsaival kapcsolatos 10 ~

felkészité anyagok és targyalasi téma javaslatok

Nemzetgazdasagi szempontbdl kiemelt jelentéségi
191. PM559 ; ) ) o o N 15
orszagokkal, kétoldalu anyagok és targyalasi téma javaslatok

Nemzetkozi kidllitasokkal, rendezvényekkel kapcsolatos
192. PM560 iratok N 15

193. PM561 Regiondlis egylittmUikodési forumok iratai 10 -

Kétoldalu gazdaséagi kapcsolatok intézményesitett kereteivel

194. PM562 .
(GVB, munkacsoport) kapcsolatos iratok

Magyar kilképviseletekkel és hazdnkba akkreditalt
195. PM563 diplomdciai testiletekkel, illetve nemzetkozi koordinéciés 5 -
tevékenységgel kapcsolatos iratok

Nemzetkozi és tarcakdzi megdéllapodasokkal kapcsolatos elvi

196. PM564 . Y
jelentéségd iratok

Nemzetkozi és tarcakézi megallapodasokhoz kapcsolédo
197. PM565 . o . 5 -
adminisztrativ Ggyek iratai

Nemzetkozi pénziigyi intézményi tagsagbol fakado feladatok

198. PM566 . . 10 -
iratai

199. A koltségvetés makrogazdasagi megalapozéaséaval kapcsolatos iratok
Gazdasagpolitikaval, makrogazdasag szabalyozasaval,

200. PM601 , ) L, . N 15
versenyképesség megteremtésével kapcsolatos iratok

201. PM602 Kutatési és elemzési anyagok N 15
Stratégiai tervezés moédszertandval, szakmapolitikai

202. PM603 N 15

stratégiakkal kapcsolatos iratok

Stratégiai elképzelések és azok megvalésitasaval kapcsolatos
203. PM604 iratok N 15
irato




4792

HIVATALOS ERTESITO -

2023. évi 46. szam

Kézgazdasagi és versenyképességi elemzési tevékenységgel
204. PM605 9 g yKep 9 ysea9 10 -
kapcsolatos iratok
205. PM606 Iparagi elemzéssel kapcsolatos iratok 5 -
Nemzetkozi stratégiai-tervezési intézetekhez kapcsolodd
206. PM607 . 10 -
iratok
Kbézgazdasagi modellezéshez, hatasvizsgalathoz kapcsolodd
207. PM608 . 10 -
iratok
208. PM609 Pénzligyi szektorral kapcsolatos ligyek N 15
2009. PM610 Makrogazdasagi el6rejelzések 15 -
210. PM611 Makrogazdasagi elemzések N 15
Konvergencia program és annak végrehajtasahoz kapcsolédo
211. PM612 N 15
dokumentumok
Eurépai Unié fizetési mérleg problémak athidalasat szolgalo
212. PM613 o - o N 15
hitelének (BoP) utokezelésével kapcsolatos dokumentumok
Allamadéssag Kezeld Kézpont Zrt. irdnyitasaval és
213. PM614 ) - , 10 -
felligyeletével kapcsolatos iratok
214, PM615 Magyar Nemzeti Bankkal kapcsolatos tigyek N 15
Jové- és trendkutatéssal, illetve nemzetkdzi think-tankekkel
215. PME16 | T . N 15
és jovokutatasi intézményekkel kapcsolatos iratok
216. PM617 ,Torolve” - -
217. PM618 ,TOrolve” - -
218. PM619 ,TOrolve” - -
219. PM620 Magyarorszagi beruhazékkal kapcsolatos ligyek iratai 10 -
220. PM621 ,Torolve” - -
221. PM622 ,Torolve” - -
222. PM623 ,TOrolve” - -
223. PM624 JTorolve” - -
Gazdasagpolitikaval, gazdasagtervezéssel és
véllalkozasfejlesztéssel foglalkozd eurdpai unids intézmények,
224. PM625 . . L N 15
illetve nemzetkozi szervezetek munkajaban torténé
részvételhez kapcsolédo iratok
Nemzetkozi szervezetekkel és k6z0sségi intézményekkel
225. PM626 . . . 5 -
kapcsolatos adminisztrativ tgyek iratai
226. PM627 ,Torolve” - -
227. PM628 ,TOrolve” - -
Hazai és kdzbsségi cselekvési tervek, fejlesztési programokkal,
228. PM629 | . . . , N 15
intézményrendszerrel kapcsolatos iratok
Operativ programokhoz kapcsolédoé értékelések, monitoring
229. PM630 ) ) o o N 15
tevékenység, hatadsvizsgalatok iratai
Operativ programokkal és cselevési tervekkel kapcsolatos
230. | PM631 e > -
adminisztrativ tgyek
231. PM632 Eur6pa2020 Stratégia végrehajtasaval 6sszefliggd iratok N 15
232. PM633 Eurépai unids forrasok allokacidjaval kapcsolatos iratok 10 -
233. PM634 JTordlve” - -
234. PM635 ,Torolve” - -
235. PM636 ,Torolve” - -
236. PM637 JTorolve” - -
237. PM638 STorélve” - -
238. PM639 JTordlve” - -
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239. PM640 ,TOrolve” - -

240. PM641 JTorolve” - -

241. PM642 Vallalkozasfejlesztési politikaval kapcsolatos iratok N 15
A versenyképesség éltalanos javitasara, vallalkozasok

242. PM643 adminisztrativ terheinek csékkentésére irdnyuld N 15
kezdeményezésekkel 0sszefliggé iratok

243, PM644 Véllalkozésolfka.l, véllalkozésfejlesztési programokkal 5 _
kapcsolatos jogi szabalyozasok el6készitése

244, PM645 Piacfejlesztési ligyek 5 -
Vallalkozasfejlesztési Ligyekkel és tamogatasi programokkal

245. PM646 kapcsolatos folyamatba épitett, el6zetes és utélagos 10 -
ellenérzésekkel kapcsolatos iratok

246, PM647 Véllélkozésfejlesztési Tanéccsall, hazai szervez'etek.kel és 5 _
a nyilvanossaggal valé szakmai kapcsolatok iratai

247 PM648 Yéllalk?zésfejlesztési folyamattal kapcsolatos adminisztrativ 5 _
tgyek, jelentések, beszamoldk

248, PM649 Hazai és kqlféldi szakmai szervezet"ekkel, 5 _
érdekképviseletekkel kapcsolatos igyek
Gazdasagpolitikaval, a gazdasagpolitika makrogazdasagi

249, PM650 szabalyozéasaval kapcsolatos, tajékoztatasul megkildott 1 -
iratanyagok, meghivok

250. PM651 Otthonteremtési stratégia kidolgozasaval kapcsolatos iratok N 15

251, PM652 I%gyéb I.akéstémogatésokra Yonatkozo’, a Magyar 3 _
Allamkincstar megkereséseivel kapcsolatos iratok

252. PM653 Lakaspalyazatokkal kapcsolatos iratok N HN
Ingatlankdzvetitdi, tarsashazkezel6i, ingatlankezel6i és

253. PM654 ingatlanvagyon-értékelé és -kozvetitd szakképesitéssel 5 -
kapcsolatos iratok

554, PM655 Ingatlan—értejkbecslé igazsagugyi szakértdi névjegyzékkel 5 _
kapcsolatos iratok
Lakdsgazdélkodassal, lakdstamogatdsi szakmai iranyitassal

255. PM656 o 5 -
kapcsolatos adminisztrativ tgyek

256. PM657 Lakastdmogatasi feladatokkal kapcsolatos egyéb iratok 1 -

257. PM701 JTordlve” - -

258. PM702 JT0rolve” - -

259. PM703 JTorolve” - -

260. PM704 ,TOrolve” - -

261. PM705 JTorolve” - -

262. PM706 JTorolve” - -

263. PM707 JTordlve” - -

264. PM708 JTorolve” - -

265. PM709 JTorolve” - -

266. PM710 ,TOrolve” - -

267. PM711 JTorolve” - -

268. PM712 JTorolve” - -

269. PM713 JTordlve” - -

270. PM714 JTorolve” - -

271. PM715 JT0rolve” - -

272. PM716 JTorolve” - -

273. PM717 JTorolve” - -
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274. PM718 JTordlve” - -
275. PM719 ,TOrolve” - -
276. PM720 ,Torolve” - -
277. PM721 JTorolve” - -
278. PM722 ,TOrolve” - -
279. PM723 JTorolve” - -
280. PM724 JTorolve” - -
281. PM725 ,Torolve” - -
282. PM726 ,Torolve” - -
283. PM727 ,TOrolve” - -
284. PM728 JTordlve” - -
285. PM729 JTorolve” - -
286. PM730 ,Torolve” - -
287. PM731 ,Torolve” - -
288, Egészségbiztositasi jarulékfizetés szabalyozas, nyugdijjarulék- és
nyugdijbiztositasijarulék-fizetés szabalyozas, valamint nyugdijpolitikaval 6sszefliggé iratok

289, PMSO1 Egészségbiztositas, valamint a nyugdijbiztositas N 15

szabalyozdsdnak koncepcidja

Nyugdijjarulék, szocidlis hozzéjarulasi adé,
290. PM802 egészségbiztositasi jarulék, hozzajarulds és egyéb 20 -
bevételekkel kapcsolatos tigyek

291. PM803 Kiegészité nyugdijrendszerrel kapcsolatos iratok 20 -

Nyugdijjarulék, szocidlis hozzéjarulasi adé,
292. PM804 egészségbiztositasi jarulék és egészségligyi hozzéjarulas 10 -
fizetési kotelezettséggel kapcsolatos tigyek

Kincstar altal folydsitott jaradékokkal kapcsolatos

293. PM805 )
panasziigyek

10 -

Megvéltozott munkaképességliek ellatasaval, korhatar alatti
294. PM806 elldtasokkal, valamint tarsadalombiztositasi nyugdijjal 20 -
kapcsolatos tarcadllaspont

Nyugdij- és egészségbiztositas hazai és nemzetkozi szakmai

295. PM807 férumaival kapcsolatos kiemelt tigyek és végrehajtasi N 15
feladatok
Nyugdij- és egészségbiztositas hazai és nemzetkdzi szakmai

296. PM808 5 -

féorumaival kapcsolatos adminisztrativ tigyek

Nyugdijbiztositasi és egészségbiztositdsi rendszerrel

297. PM809 kapcsolatos, tajékoztatasul megkuildott iratanyagok, 1 -
meghivok
298, PM810 A Nyugdijbiztositasi Alap vagyonanak tulajdonosi 10 _

joggyakorlasaval kapcsolatos tigyek

299 PMS11 Eurépai unids tigyek (COM, SPC, EPC, AWG, ISG, Staff 3
' Regulation reformja, nyugdijak nyilt koordinéciéja)

Szakmai irdnyité jogkorben kiadott eljardsrendek, szakmai

300. PM812
korlevelek, médszertani Utmutatdk

Sajat jogu nyugelldtasokkal kapcsolatos dllampolgari

301. PM813
megkeresések, javaslatok

Korhatar el6tti ellatadsokkal kapcsolatos allampolgari
302. PM814 , . 3 -
megkeresések, javaslatok

Nemzetkozi tarsadalombiztositasi nyugellatassal kapcsolatos

303. PM815 , L 3 .
allampolgari megkeresések, javaslatok
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Biztositasi jogviszonnyal, szolgélati és jogosultsagi id6é

304. PM816 T 3 3 _
elismerésével kapcsolatos ligyek

305. PM817 Tarsadalombiztositasi egyéni szamldval kapcsolatos tigyek 3 -
Nyugdijrendszer fejlesztésének koncepcidja,

306. PM818 . , N 15
jogszabalytervezetek

307. PM819 Nyugdijemelési rendszer, jogszabdlytervezetek N 15
Hozzétartozoi ellatdsokkal kapcsolatos allampolgéri

308. PM820 T N 15
megkeresések, javaslatok
Nyugdijmodell-szamitasok, nyugdijkiadasok éves és

309. PM821 e N 15
kozéptavu szamitasai, koltségvetési tervezetek

310. PM822 A Nyugdijbiztositasi Alappal kapcsolatos tigyek N 15

Jelmagyarazat:
* A biztositottra, volt biztositottra irdnyadd 6regségi nyugdijkorhatar betoltését koveto ot év.
** A vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség megszlinését vagy a kotelezett altali Uj vagyonnyilatkozat tételét
kovetben vissza kell adni a kotelezettnek.
N - nem selejtezhetd
HN - hatéaridé megjeldlése nélkiil 6rzendd”

2. fiiggelék a 9/2023. (IX. 5.) PM utasitdshoz
»3. fliggelék

A Pénziigyminisztérium Masolatkészitési Szabalyzata

I. ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. A Pénziigyminisztériumhoz (a tovabbiakban: Minisztérium) érkezett papiralapu kiildemények hiteles elektronikus
irattda torténd alakitasat a kozfeladatot ellatdé szervek iratkezelésének altalanos kovetelményeirdl sz6ld
335/2005. (XIl. 29.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Korm. rendelet) 34. § (6) bekezdésében foglaltaknak
megfelel6en a Biztonsagi és lgazgatasi Féosztaly kijelolt foglalkoztatottja végzi.

2. A Minisztérium szervezeti egysége altal készitett és kiadmanyozott elektronikus irat hiteles papiralapu iratta
(a tovabbiakban: papiralapi masolat) torténé alakitdsat a szervezeti egység foglalkoztatottja az elektronikus
Ugyintézés és a bizalmi szolgaltatasok altalanos szabalyairdl sz6l16 2015. évi CCXXII. torvény, valamint az elektronikus
Ugyintézés részletszabalyairdl sz616 451/2016. (XII. 19.) Korm. rendelet figyelembevételével végzi.

3. A Masolatkészitési Szabalyzat a Minisztériumhoz érkez6 papiralapu dokumentumrdl hiteles elektronikus masolat
kialakitasanak eljarasi rendjét és muszaki feltételeit és a Minisztérium szervezeti egysége altal készitett és
kiadmanyozott elektronikus iratrél hiteles papiralapu irattd torténd alakitdsdnak rendjét tartalmazza.

II. PAPIRALAPU DOKUMENTUMROL HITELES ELEKTRONIKUS MASOLAT KESZITESE

4. Papiralapt dokumentum digitalizdlasa és papiralapd dokumentumrdl hiteles elektronikus masolat készitése
az iratkezelési folyamat soran torténhet az érkeztetés, az tigyintézés, valamint az irattarozas folyaman.
5. Nem digitalizalhaték

a) a mindsitett iratok,
b) azok a kildemények, amelyek elektronikus irattd torténd alakitasa technikai okbol nem lehetséges, valamint
<) a Korm. rendelet 47. § a)-j) pontjdban és a Pénziigyminisztérium Egyedi Iratkezelési Szabdlyzatanak

1. fliggelékében felsorolt iratok.
6. A kildemény felnyitasara vonatkozd kezelési jelzéssel ellatott kildemény digitalizalasardl a cimzett hoz dontést
a Korm. rendelet 28. §-dban és 67. §-aban foglaltak szerint.
7. A masolatkészité személy a papiralapu kildeményrél a lapolvasé (a tovabbiakban: szkenner) segitségével
pdf-formatuma allomanyt készit.
8. Kizardlag olyan elektronikus masolat készithetd, amely a papiralapi dokumentum teljes tartalmat tartalmazza,
részleges masolat vagy elektronikus kivonat nem készitheté.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22,
23.

24,
25.

26.

27.

Amennyiben egy kiildeményhez tébb irat tartozik, ebben az esetben az iratokrél kilon-kilon kell elektronikus
masolatot késziteni.

A masolatkészité személy az elektronikus masolatot a Poszeidonban a soron kdvetkez6 érkezteté szdamhoz rendeli,
és ezt kdvetéen megvizsgélja egyedileg és oldalanként a papiralapu kiildemény és az elektronikus masolat képi és
tartalmi megfelelését.

Ha az eredeti papiralapti dokumentum és az elektronikus masolat képi és tartalmi megfelelése megallapithatd,
akkor a masolatkészités megfeleld, megismétlésére nincs sziikség.

Ha a képi és tartalmi megfelelés nem dllapithaté meg, a mésolatkészitést meg kell ismételni, és tordlni kell a képi és
tartalmi megfelelés megéallapitasara alkalmatlan dokumentumot a Poszeidonbdl.

A képi és tartalmi megfelelés megallapitasat kovetéen a masolatkészité személy az elektronikus masolatot
a Poszeidonban hitelesiti, ezzel hitelesitési zaradékot allit eld.

Az elektronikus dokumentum megvaltoztathatatlansagat az elektronikus bélyegzé, valamint a Poszeidon biztositja.
A szervezeti egységek az ugyfél altal kuldott eredeti hatosagi hatarozatokat, bizonyitvanyokat, igazolvanyokat,
kozokiratokat, maganokiratokat és egyéb mellékelt dokumentumokat a hiteles elektronikus masolat készitését
kodvetden visszakildik az tgyfélnek, ha jogszabaly masként nem rendelkezik.

Jelen szabdlyzatot a Minisztérium honlapjan - barki szdmara elérheté médon - kdzzé kell tenni, illetve amennyiben
abban véltozas kovetkezik be, mddositasardl és cseréjérél a Biztonsagi és Igazgatasi Fosztdly gondoskodik.
A szabdlyzat kordbbi hatalyos valtozatat a honlapon 10 évig kell megdrizni.

A Minisztériumban hiteles elektronikus masolat készitésére feljogositott személyek listdja a Minisztérium belsé
honlapjan talalhato.

lll. HITELES ELEKTRONIKUS IRATROL HITELES PAPIRALAPU MASOLAT KESZITESE

A hiteles papiralapti masolat készitése torténhet

a) az elektronikus tigyintézésre nem kotelezett tigyfélnek torténd kézbesités érdekében,

b) az Ugyfél kérelmére, valamint

c) elektronikus Gizemzavar elharitasa céljabol.

A hiteles papiralapu masolat készitésének Iépései:

a) hiteles elektronikus iratrél a masolat készit6je a Minisztérium nyomtatéjaval masolatot nyomtat,

b) a masolat készitdje az elkésziilt masolatot az eredeti hiteles elektronikus irattal dsszeveti, képi és tartalmi
megfelel6ségét ellendrzi,

<) ha az egyez6ség megallapithatd, a papiralapid masolatot hitelesité személy a papiralapi maésolatot
hitelesitési zaradékkal latja el.

A hitelesitési zaradék a kovetkezd tartalmi elemeket tartalmazza:

a) zaradékolasra jogosult személy aldirdsa,

b) a zaradékolas kelte, valamint

<) ,Az eredeti hiteles elektronikus irattal mindenben megegyez4” hitelesitési zaradékszéveg.

Tobboldalu jognyilatkozatrdl késziilt papiralapt mésolat hitelesitését valamennyi aldirénak zaradékolnia sziikséges.

IV. MUSZAKI DOKUMENTACIO

A masolatkészité a papiralapu kiildeményrél szkennerrel pdf-formatumu élloményt készit.

Az elektronikus mésolat az érkeztetést megel6zen a masolatkészité rendelkezésére all6 tarhelyen keril ideiglenes
tarolasra.

Az elektronikus masolat hiteles masolattd térténd alakitasat a Poszeidonban kell elvégezni.

Az elektronikus dokumentumok egyedi azonositéval, metaadatokkal a Poszeidon altal egészithetdé ki. Az igy
eldallitott dokumentumok a Poszeidon altal elérhet6 zart, biztonsdgos adatbazisba keriilnek eltarolasra.

Az elektronikus aldirds, a metaadatrendszer elektronikus példanyra torténd bekeriilésének biztonsagat a szerver
oldali feldolgozas biztositja.

Az elektronikus masolat hitelesitésének alkotéelemei:

a) hitelesitési zaradék szovege (,Az eredeti papiralapi dokumentummal megegyezd hiteles elektronikus
dokumentum”),

b) elektronikus dokumentum metaadatai,

c) elektronikus bélyegzé,

d) idébélyeg.
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28.

29.

30.

31.

32.

V. AZ ELEKTRONIKUS DOKUMENTUMOK MEGVALTOZTATHATATLANSAGA

A papiralapd dokumentumokrél késziilt hiteles elektronikus dokumentumok megvaltoztathatatlansagat,
az elektronikus bélyegzé tulajdonsaganak letagadhatatlansagat, a hitelesités soran alkalmazott elektronikus
bélyegzd és idébélyeg biztositja.

A Poszeidon sajat naplééllomannyal rendelkezik.

A naplédllomanybdl visszakereshet6 a hitelesitési modul altal végzett muivelet, a mUivelet idépontja és a mUveletet
indito6 felhasznald azonositdja.

A naplddllomany térolasardl, archivalasardl, selejtezésérdl és visszakereshetéségérél az alkalmazas lzemeltetdje
gondoskodik.

VI. BIZTONSAGI OSZTALYBA SOROLAS

Az allami és onkormanyzati szervek elektronikus informacidbiztonsagardl szélé 2013. évi L. toérvényben
meghatarozott technoldgiai, biztonsagi, valamint a biztonsdgos informacids eszkdzokre, termékekre, tovabba
a biztonsagi osztidlyba és biztonsdgi szintbe soroldsra vonatkozd kovetelményekrél széld 41/2015. (VII. 15.)
BM rendelet alapjan a Poszeidon jelenlegi besorolésa:

Bizalmassag: 3. osztaly

Sértetlenség: 3. osztaly

Rendelkezésre allas: 3. osztaly”

A biintetés-végrehajtas orszagos parancsnokanak 39/2023. (IX. 5.) BVOP utasitasa
a telekommunikaciés eszkoz utjan torténo elektronikus kapcsolattartas eljarasrendjérél sz616
29/2021. (V. 19.) BVOP utasitas modositasarol

A jogalkotdsrol szol6 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontja alapjan - figyelemmel a biintetések, az intézkedések,
egyes kényszerintézkedések és a szabdlysértési elzards végrehajtasarol szolé 2013. évi CCXL. torvényre, valamint
a szabadsagvesztés, az elzéras, az elézetes letartoztatas és a rendbirsag helyébe 1épd elzéras végrehajtasanak részletes
szabalyairol sz616 16/2014. (XII. 19.) IM rendeletre - a kdvetkezd utasitast adom ki:

1.

2.

Hatalyat veszti a telekommunikacios eszkoz utjan torténd elektronikus kapcsolattartas eljarasrendjérél szold
29/2021. (V. 19.) BVOP utasitas

a) 3/A. pontja,

b) 5. pontja,

<) 12. pontja.

Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd 8. napon Iép hatélyba.

Dr. Toth Tamds bv. altdbornagy s. k.,
orszagos parancsnok
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Az orszagos renddrfokapitany 22/2023. (IX. 5.) ORFK utasitasa

a rendorségi fogdak, az 6rzott szallasok és a hatarrendészeti kirendeltségek el6allité helyiségeinek

AIDS ellen védo6 egységfelszereléssel torténé ellatasarél sz616 18/2010. (OT 9.) ORFK utasitas modositasarol,
valamint a Rendérségen az egészségiigyi konyv megszerzésének és a minimumvizsga-kotelezettség
teljesitésének egységes eljarasi rendjérol szol6 42/2007. (OT 29.) ORFK utasitas hatalyon kiviil helyezésérol

A jogalkotdasrol sz6lé 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontjdban és a Rend6rségrdl szolé 1994. évi XXXIV. térvény
6. § (1) bekezdés b) pontjdban foglaltak alapjan a rendérségi fogdak, az érzott széllasok és a hatarrendészeti kirendeltségek
el6allitd helyiségeinek AIDS ellen védd egységfelszereléssel torténd ellatésardl sz616 18/2010. (OT 9.) ORFK utasitas modositéséra,
valamint a Renddrségen az egészségligyi kdnyv megszerzésének és a minimumvizsga-kotelezettség teljesitésének egységes
eljarasi rendjérél sz616 42/2007. (OT 29.) ORFK utasitas hatalyon kiviil helyezésére kiadom az alabbi utasitast:

1. A rend6rségi fogdak, az 6rzott szallasok és a hatarrendészeti kirendeltségek el6allitéd helyiségeinek AIDS ellen védé
egységfelszereléssel torténd ellatasarol szold 18/2010. (OT 9.) ORFK utasitas (a tovabbiakban: 18/2010. ORFK utasitds)
Il. fejezet 10. pontja helyébe a kdvetkezé rendelkezés lép:
,10. A szolgdlatelldtds alapfeltétele az egységfelszerelés alkalmazdsanak jartassagi szinten valo elsajatitasa.
Az dllomény részére az egységfelszerelés alkalmazdsdnak oktatdsat az illetékes fenntartd szerv egészségligyi
szakképzettséggel rendelkez6 tagja végzi.

2. Ezaz utasitds a kozzétételét kovetd honap elsé napjan lép hatélyba.

3. Hatalyat veszti a 18/2010. ORFK utasitds
a) 2. pont e) alpontja,
b) IIl. fejezet 10-12. pontja.

4. Hatdlyat veszti a RendOrségen az egészségligyi konyv megszerzésének és a minimumvizsga-kotelezettség
teljesitésének egységes eljarasi rendjérél szol6 42/2007. (OT 29.) ORFK utasitas.

5. Ezaz utasitds a hatdlybalépését kdvetd napon hatélyat veszti.

Dr. Balogh Jdnos r. altdbornagy s. k.,
orszagos rendérfékapitany
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Il. Nemzetkozi szerzodésekkel kapcsolatos kozlemények

A kiilgazdasagi és kiilligyminiszter 22/2023. (IX. 5.) KKM kozleménye
a Magyarorszag Kormanya és Saint Lucia Kormanya ko6zo6tt a Stipendium Hungaricum 6sztondijak
biztositasarol sz6l6 Megallapodas hatalybalépésérol

A 312/2022. (VIIl. 11.) Korm. rendelettel a Magyar Kozlony 2022. augusztus 11-i, 135. szdmdban kihirdetett,
a Stipendium Hungaricum 6sztondijak biztositasardl szolé Megallapodas 2. cikk (1) bekezdése az alabbiak szerint
rendelkezik a Megallapodas hatalybalépésérdl:

+A jelen Megéllapodés az 1. cikkben szerepld felajanlas érintett Partner dltali elfogadasa kézhezvételét kdvetd
30. napon Iép hatalyba és 6t (5) évig marad hatalyban.”

A felajanlas masik fél dltali elfogadasa kézhezvételének napja: 2023. augusztus 14.

A Magyarorszdg Kormdanya és Saint Lucia Kormanya koézott a Stipendium Hungaricum &sztondijak biztositasardl
sz6l6 Megéllapodas hatalybalépésének naptari napja: 2023. szeptember 13.

A fentiekre tekintettel, 6sszhangban a Stipendium Hungaricum 0Osztondijak biztositasardl sz6lé6 Megallapodas
kihirdetésérél szold 312/2022. (VIII. 11.) Korm. rendelet 4. §-aval, megallapitom, hogy a Magyarorszag Kormanya
és Saint Lucia Kormdnya kozott a Stipendium Hungaricum 0sztondijak biztositdsarél szélé6 Megallapodés
2023. szeptember 13-an, azaz kettéezerhuszonharom szeptember tizenharmadikan 1ép hatélyba.

Szijjdrté Péter s. k.,
kullgazdasdgi és killigyminiszter
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A kiilgazdasagi és kiilligyminiszter 23/2023. (IX. 5.) KKM kozleménye

a Magyarorszag Kormanya és a San Marino K6ztarsasag Kormanya kozott a beruhazasok 6sztonzésérol
és kolcsonos védelmérdl szol6 megallapodas kihirdetésérol sz6l6 2022. évi LIIl. torvény 2. §-a, 3. §-a,
valamint 1. melléklete és 2. melléklete hatalybalépésérél

A 2022. évi LIll. térvénnyel, a Magyar Kozlony 2022. december 1-jei, 198. szamaban kihirdetett, a Magyarorszag
Korménya és a San Marino Koztarsasdg Kormdnya kozott a beruhazésok 0sztonzésérdl és kolcsonds védelmérdl
sz6l6 megdllapodas (a tovabbiakban: Megallapodas) hatdlybalépésérél a Megallapodéas 17. cikk 2. bekezdése
az aldbbiak szerint rendelkezik:

A Szerz8dd Felek diplomaciai csatorndkon keresztlil értesitik egymdst arrél, hogy a Megallapodds
hatdlybalépéséhez sziikséges valamennyi belsé eljarasi kovetelménynek eleget tettek. Jelen Megallapodés az utolsé
értesités kézhezvétele utan hatvan (60) nappal Iép hatalyba”

A Megéllapodas hatalybalépéséhez sziikséges feltétel teljestilésének napja: 2023. junius 13.
A Megéllapodas hatalybalépésének naptéri napja: 2023. augusztus 12.

A fentiekre tekintettel, 6sszhangban a Magyarorszdg Korménya és a San Marino Koztarsasag Kormanya kozott
a beruhazasok 6sztonzésérdl és kdlcsonos védelmérél szolé megallapodas kihirdetésérél szolo 2022. évi LI térvény
4. § (3) bekezdésével megallapitom, hogy a Magyarorszdg Kormanya és a San Marino Koztarsasag Korménya kézott
a beruhdzéasok 0sztonzésérél és kolcsonos védelmérdl sz6lé megadllapodas kihirdetésérdl szold 2022. évi LIl térvény
2. §-a, 3. §-3, valamint 1. melléklete és 2. melléklete hatalybalépésének naptdri napja 2023. augusztus 12-e, azaz
kettéezerhuszonhdrom augusztus tizenkettedike.

Szijjdrté Péter s. k.,
kiilgazdasdgi és killigyminiszter
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Kozlemények

A Miniszterelnokség palyazati felhivasa
a 2024. évi Magyar Kozigazgatasi Osztondijra

A Miniszterelndkség a Magyar Kézigazgatasi Osztondijrél sz616 52/2019. (lll. 14.) Korm. rendelet 4. § (1) bekezdés
a) pontja alapjan palyazatot hirdet a 2024. évi Magyar Kézigazgatasi Oszténdijra a kdzigazgatasi életpélya irdnt
elhivatott, idegen nyelveket beszél6, felséfoku végzettséggel rendelkezé fiatalok részére.

A Magyar Kézigazgatasi Oszténdij (a tovabbiakban: 6szténdij) a Kormany altal alapitott 6szténdij, amelynek célja
a képzett, szakmailag elhivatott, gyakorlati tapasztalattal rendelkez6, a nemzeti kdzigazgatds irdnt elkotelezett
szakember-utanpétlas biztositasa. A Magyar Kézigazgatasi Osztondijprogram (a tovabbiakban: MKO) keretében
a felvételt nyert Osztondijasok szakmai gyakorlatdnak id&tartama tiz hénap, amely belfoldi és kilfoldi
programszakaszbdl all.

A 2024. évi MKO A", illetve ,B” komponensbél all.
A 2024-ben felvehetd 6sztondijasok szama: 60 f6, amelybdl az ,A” komponensbe 40 f6, a ,B” komponensbe 20 f6
vehetd fel.

Az MKO vérhaté id6tartama:
- ,A”komponens - 2024. februar 1. - 2024. november 30.
- ,B”komponens - 2024. mércius 1. - 2024. december 31.

Az ,A" komponensbe tartozé dsztondijasok hét hdnapot Magyarorszagon, egy, a korményzati igazgatasrol szolo
2018. évi CXXV. torvény (a tovabbiakban: Kit.) hatdlya ala tartozé kézponti kormdanyzati igazgatasi szervnél, harom
hénapot pedig kiilféldon, elsésorban Magyarorszag egy kiilképviseletén toltenek.

A ,B” komponensbe tartozd dsztondijasok négy hdnapot Magyarorszdgon, egy, a Kit. hatdlya ald tartozé kozponti
korményzati igazgatasi szervnél, hat hénapot pedig az Eurépai Unié (a tovdbbiakban: EU) teriiletén, az EU
Tanacsanak magyar elndkségét tamogatva toltenek.

A gyakorlati helyeket az,,A” és,B” komponens esetében egyarant a Miniszterelndkség ajanlja fel az 6sztdondijasoknak
a kivalasztasi folyamat eredményének és a befogadé intézmények igényeinek megfeleléen.

A résztvevok szakmai fejlédését a belfoldi programszakasz alatt mentorok segitik, emellett a Miniszterelndkség
rendszeresen képzéseket, programokat szervez a felvételt nyert 6sztondijasoknak.

Az MKO eredményes teljesitése esetén az dsztondijasok szamara lehetéség nyilik a kormanytisztviselSi karrier
megkezdésére.

Palyazati feltételek:

- apalyadzat benyujtasakor be nem toltott 30. életéy;

- magyar dllampolgérsag;

— cselekvOképesség;

- buntetlen eléélet;

- felséfoku iskolai végzettség' (BA/BSc, MA/MSc, illetve hagyomdényos 5 éves egyetemi vagy 3-4 éves fdiskolai
képzésben szerzett oklevél);

- A" komponens esetén targyaloképes angol VAGY német VAGY francia nyelvtudas (allamilag elismert, legaldbb
B22 szintld komplex nyelvvizsga vagy olyan nyelvvizsga, amely a Nyelvvizsgaztatasi Akkreditacios Kozpont
honlapja szerint legaldbb B2-es szintre honosithatd);

T Kulfoldon szerzett diploma esetén a palyazoé vallalja, hogy 2024. januér 31. napjaig honositja azt a Magyar Ekvivalencia és Informaciés Kézpontnal.
2 A nyelvi szintek besorolasa.
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- ,B” komponens esetén targyaldképes angol (dllamilag elismert, legaldbb C1 szintl komplex nyelvvizsga vagy
olyan nyelvvizsga, amely a Nyelvvizsgaztatdsi Akkreditdciés Kézpont honlapja szerint legaldbb C1-es szintre
honosithato);

- a palyazat benyujtasanak idépontjaban kormanyzati szolgalati, kozszolgalati, allami szolgalati jogviszony nem all
fenn.

A részvétellel kapcsolatos egyéb informaciok:

- Az dsztdndijas jogviszonyt a Kit. 88. §-a és a Magyar Kézigazgatasi Osztdndijrol sz6ld 52/2019. (. 14.)
Korm. rendelet szabélyozza.

- Az Osztondijas az Osztondijas szerzédés idStartama alatt munkaviszonyban, allami vezet6i szolgalati
jogviszonyban, kormanyzati szolgalati, kbzszolgalati, allami szolgalati, kozalkalmazotti jogviszonyban, birésagi
szolgdlati, igazsagugyi alkalmazotti szolgalati, Ggyészi szolgalati, valamint hivatasos szolgdlati jogviszonyban
nem allhat.

- Oszténdijat csak egy alkalommal nyerhet el a palyazé, igy korabbi 6szténdijas érvényesen nem palyazhat ismét.

— A szdbeli forduldba jutd palyazok kotelesek erkdlcsi bizonyitvanyukat az interju sordn bemutatni.

Tajékoztatjuk Tisztelt Palydzdinkat, hogy a 10 hoénapos szakmai gyakorlat sikeres befejezését kovetéen
kormanytisztviselSi kinevezésre a Kit. 58. §-dban és 84. § (1)-(4) bekezdésében meghatarozott feltételek fennallasa
esetén kertilhet sor. A feltételek fennallasat a kinevezést megelézéen a megfelel6 dokumentumokkal igazolni kell.

Az 8sztdndij 6sszege a hazai programszakaszra vonatkozdan 300 000 Ft/hé.

Az 6sztondij kalfoldi programszakaszra vonatkozé 6sszege, a kilféldi programszakaszt megel6z6 negyvendtddik
napig, a Magyar K6zlény mellékleteként megjelend Hivatalos Ertesitében keriil kozzétételre.

Az 6sztondij a személyi jovedelemadodrdl szold 1995. évi CXVIIL. torvény 1. szamu melléklet 4.23. pontja alapjan
adémentes bevétel.

A palyéazat benyujtasanak modja:

Palyazni kizérélag elektronikus formdban, a www.mkoprogram.hu oldalon vagy technikai probléma esetén

az mkojelentkezes@me.gov.hu e-mail-cimen, az aldbbi dokumentumok feltoltésével lehet:

— magyar nyelvl 6néletrajz, formatum: .pdf;

- a felséfoku iskolai végzettséget igazold diploma (BA/BSc, MA/MSc, illetve hagyomanyos 5 éves egyetemi vagy
3-4 éves féiskolai képzésben szerzett oklevél), formatum: .pdf; .jpeg vagy egyéb képformatum;

- nyelvvizsga bizonyitvany - a legmagasabb szintl, maximum 3 db formatum: .pdf, .jpeg vagy egyéb
képformatum;

- magyar nyelvi motivacios levél (legfeljebb egy oldal terjedelemben), formatum: .pdf.

Csak a teljeskorlien feltoltott palydzati anyagot tudjuk elfogadni, hidnypotldsra a palydzat bekildését és
véglegesitését, illetve a jelentkezési hataridd lejartat kdvetden nincs lehetbség!

Palyazati idészak: 2023. szeptember 15. - 2023. oktdber 15.

A PALYAZAT BENYUJTASANAK HATARIDEJE: 2023. oktober 15. 23 6ra 59 perc

A palyézat elbirdlasanak médja, rendje és az értékelés szempontjai:

A beérkezett palyazatok alapjan a formai szlirésen megfelelt palyazok egy kétlépcsés kivalasztasi eljardson vesznek

részt. A kivalasztasi eljaras els, irasbeli forduldja altalanos miiveltséget és felkésziiltséget, illetve logikai készségeket
méré feladatsor kitoltését foglalja magaban.
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Az irasbeli fordulo kiértékelését kdvetden a legjobb eredményt eléré legaldbb 120 pélyazé keril behivasra a szobeli
forduldba. A szébeli forduldba behivottak szama felfelé nyitott, a kdzponti kdzigazgatds személyi igényeinek
fliggvényében, a Program Iranyité Bizottsag elndkének dontése alapjan véltozhat. A masodik fordulé strukturalt
interjubdl, motivaciés beszélgetésbdl, valamint idegen nyelvl interjurészbdl all, a jelentkezé altal valasztott,
elsédlegesen angol vagy német vagy francia nyelven.

A szbbeli forduldn torténé megfeleléshez a jelentkezé éltal valasztott idegen nyelven torténé elbeszélgetésen
A" komponens esetében a Kdzos Eurépai Nyelvi Referenciakeret B2, ,B” komponens esetében C1 szintjének elérése
szlikséges.

A Miniszterelnokség sziikség esetén harmadik fordulds meghallgatast tarthat, illetve prébafeladatot adhat ki.

A szbbeli fordulot lebonyolitd Kivalasztasi Bizottsdg szavazas Utjan, kizardlag a szoébeli forduldn tapasztaltakat
értékelve, egyszer( tobbséggel hoz dontést a palydzé eredményérdl (javasolja a programba / vérdlistéra javasolja /
nem javasolja a programba).

Az eredmények Gsszesitését kbvetéen a Program Irdnyito Bizottsdg javaslatot tesz a nyertes palyazok személyére,
a vardlistara kerll6 és az elutasitott pdalydzokra, melynek alapjan a kozigazgatdsi mindségpolitikaért

A felvételi eljarast sikeresen teljesité pdlyazék visszalépése, illetve vis maior esetén a meglresedett helyek
a vardlistardl keriilnek feltoltésre.

A palyézat elbirdlasanak végsé hatarideje: 2023. december 15.

Kapcsolat és tovabbi informacio:

Parlamenti Féosztaly

Kapcsolattartas az aldbbi honlap és kdzdsségimédia-feliilet segitségével:
www.mkoprogram.hu
https://www.facebook.com/magyarkozigazgatasiosztondijprogram

A Miniszterelnokséget vezet6 miniszter kozleménye
a Magyar Kozigazgatasi Osztondij havi 6sszegérol

A Magyar Kézigazgatasi Osztondijrol szol6 52/2019. (Ill. 14.) Korm. rendelet 3. § g) pontjaban foglalt jogkérémben
eljarva a 2023. évi Magyar Kozigazgatasi Osztondij havi 6sszegét az alabbiak szerint allapitom meg:

A magyarorszdgi programszakasz soran az 0Osztondij 0sszege egységesen 300 000 Ft/hd, amely a személyi
jovedelemadordl sz6lé 1995. évi CXVII. torvény 1. szamu melléklet 4.23. pontja értelmében adémentesen kerl
kifizetésre.

Dr. Gulyds Gergely s. k.,

Miniszterelnokséget vezeté miniszter
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V. Hirdetmények

Budapest Fovaros Kormanyhivatala hirdetménye bélyegz6 érvénytelenitésérdl

Budapest Févdros Kormanyhivatala Il. Kerlleti Hivatala Gydmugyi Osztdly 38. sorszamu korbélyegzéje

2023. julius 10. napjan elveszett, ezen naptdl az elveszett hivatalos bélyegzdével elldtott minden irat érvénytelen,
joghatas kivaltasara alkalmatlan.

Az elvesztett hivatalos kdrbélyegzd lenyomata tartalmazza:

a) a Budapest Févéros Korményhivatala Il. Kerileti Hivatala megnevezést,
b) Magyarorszag cimerét,
c) a 38. sorszamot.

A Hivatalos Ertesitét az Igazsagligyi Minisztérium szerkeszti.

A szerkesztésért felel6s: dr. Salgo Laszlé Péter.

A szerkesztéség cime: 1051 Budapest, Nador utca 22.

A Hivatalos Ertesitd hiteles tartalma elektronikus dokumentumként a https://www.magyarkozlony.hu honlapon érhetd el.



	I.	Utasítások
	A honvédelmi miniszter 39/2023. (IX. 5.) HM utasítása 
a Honvédelmi Idősügyi Munkacsoportról
	A honvédelmi miniszter 40/2023. (IX. 5.) HM utasítása 
a Honvédelmi Minisztérium vagyonkezelésében lévő területeket érintő védelmi ipari beruházásokkal kapcsolatos tesztlőterek létesítési koncepciójának kidolgozására és megvalósítására kijelölt munkacsopo
	A honvédelmi miniszter 41/2023. (IX. 5.) HM utasítása 
a Szent Korona és a hozzá tartozó egyes jelvények őrzésével, védelmével összefüggő feladatok végrehajtásáról szóló 47/2022. (XII. 21.) HM utasítás módosításáról
	A kultúráért és innovációért felelős miniszter 8/2023. (IX. 5.) KIM utasítása 
a Nemzeti Kutatási, Fejlesztési és Innovációs Hivatal Szervezeti és Működési Szabályzatáról
	A pénzügyminiszter 9/2023. (IX. 5.) PM utasítása 
a Pénzügyminisztérium Egyedi Iratkezelési Szabályzatáról szóló 1/2022. (I. 27.) PM utasítás módosításáról
	A büntetés-végrehajtás országos parancsnokának 39/2023. (IX. 5.) BVOP utasítása 
a telekommunikációs eszköz útján történő elektronikus kapcsolattartás eljárásrendjéről szóló 
29/2021. (V. 19.) BVOP utasítás módosításáról
	Az országos rendőrfőkapitány 22/2023. (IX. 5.) ORFK utasítása 
a rendőrségi fogdák, az őrzött szállások és a határrendészeti kirendeltségek előállító helyiségeinek 
AIDS ellen védő egységfelszereléssel történő ellátásáról szóló 18/2010. (OT 9.) ORFK utasí

	II.	Nemzetközi szerződésekkel kapcsolatos közlemények
	A külgazdasági és külügyminiszter 22/2023. (IX. 5.) KKM közleménye 
a Magyarország Kormánya és Saint Lucia Kormánya között a Stipendium Hungaricum ösztöndíjak biztosításáról szóló Megállapodás hatálybalépéséről
	A külgazdasági és külügyminiszter 23/2023. (IX. 5.) KKM közleménye 
a Magyarország Kormánya és a San Marino Köztársaság Kormánya között a beruházások ösztönzéséről 
és kölcsönös védelméről szóló megállapodás kihirdetéséről szóló 2022. évi LIII. törvény 2.

	III.	Közlemények
	A Miniszterelnökség pályázati felhívása 
a 2024. évi Magyar Közigazgatási Ösztöndíjra
	A Miniszterelnökséget vezető miniszter közleménye 
a Magyar Közigazgatási Ösztöndíj havi összegéről

	V.	Hirdetmények
	Budapest Főváros Kormányhivatala hirdetménye bélyegző érvénytelenítéséről


		2023-09-05T19:58:55+0200
	Dr. Kupecki Nóra




