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R Utasitasok

Az emberi er6forrasok minisztere 24/2020. (XIl. 31.) EMMI utasitasa
az Emberi Er6forrasok Minisztériuma Egyedi Iratkezelési Szabalyzatarol

A koziratokrdl, a kozlevéltarakrél és a maganlevéltari anyag védelmérdl szolé 1995. évi LXVI. térvény 10. § (1) bekezdés
b) pontjaban foglaltaknak megfeleléen, a kdzfeladatot ellatd szervek iratkezelésének altaldanos kévetelményeirdl sz616 335/2005.
(XIl. 29.) Korm. rendelet el6irasainak figyelembevételével — a jogalkotasrél szolé 2010. évi CXXX. térvény 23. § (4) bekezdés
) pontja alapjan - az Emberi Eréforrdsok Minisztériuma iratkezelési tevékenységérdl és irattari tervérél - a Magyar Nemzeti
Levéltér és a koziratok kezelésének szakmai irdnyitasaért felelés miniszter egyetértésével - a kdvetkezd utasitast adom ki:

1.8 Az utasitas hatdlya az Emberi Eréforrasok Minisztériumara terjed ki.

2.§ Az Emberi Eréforrasok Minisztériuma Egyedi Iratkezelési Szabdlyzatat az 1. melléklet szerint hatarozom meg.

3.§ Ez az utasitas 2021. janudr 1-jén lép hatélyba.

4.8 Hatdlyat veszti az Emberi Eréforrdsok Minisztériuma Egyedi Iratkezelési Szabalyzatarél szélé 2/2020. (I. 9.)

EMMI utasitas.

Dr. Kdsler Mikl6s s. k.,

emberi eréforrasok minisztere

1. melléklet a 24/2020. (XIl. 31.) EMMI utasitdshoz
AZ EMBERI EROFORRASOK MINISZTERIUMA EGYEDI IRATKEZELESI SZABALYZATA

I. FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. Ertelmez6 rendelkezések

1.8 (1) Az Emberi Eréforrasok Minisztériuma (a tovabbiakban: minisztérium) egyedi iratkezelési szabalyzata
(a tovabbiakban: Szabalyzat) alkalmazdsa soran:

1. aldird: az a természetes személy (elektronikus aldirds esetén az alairas-1étrehozé eszkdzt birtokld személy), aki
a sajat vagy mas személy nevében aldirdsra jogosult;

2. alszdmos iktatds: az Ugyirathoz tartozé iratoknak a fészam alatt kiadott alszamokon, folyamatos, zart,
emelkedd sorszamos rendszerben térténd kiadasa és nyilvantartasa;

3. dtadds-dtvételi jegyzék: az iratatadas-atvétel tételes rogzitésére szolgadlé dokumentum, az atadas-atvételi
jegyz6konyv melléklete;

4.  dtadds-dtvételi jegyz6kényv: az irat és az iratkezelési segédletek dtadds-atvételének rogzitésére szolgdld
dokumentum;

5.  dtadds: irat, Ugyirat vagy irategyuttes kezelési jogosultsdganak dokumentalt dtruhazasa,
dtaddkényv: mas szervezeti egység, illetve Uigyintézé részére torténd iratatadds dokumentalasara szolgald
iratkezelési segédlet;

7.  dokumentum: egyedi egységként kezelhet6 rogzitett informacio;
elektronikus dokumentum: elektronikus eszkdz utjan értelmezhet6é adategyiittes, ideértve az elektronikus
kildeményt és az elektronikus levelet is;
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15.
16.

20.

21.

22.

23.

24,

25.

26.

27.

28.

29.

30.

31.
32.

elektronikus tértivevény: az az elektronikus okirat, amely alapjan a hivatalos iratot feladé hivatalos szerv hitelt
érdemlé moédon megbizonyosodhat arrél, hogy az atvételre jogosult személy az elektronikusan kézbesitett
kildeményt mely idépontban vette at;

el6zményezés: az a mlvelet, amelynek sordn megallapitasra keril, hogy az Uj iratot egy mar meglévd
Ugyirathoz kell-e rendelni, vagy kezd&iratként Uj fészamra kell iktatni;

feladatkér: azoknak a feladatoknak az Osszessége, amelyet a szerv vagy személy végez az Ugyintézési
munkafolyamat soran;

felel6s: az a személy (vagy nevében az erre felhatalmazott), akinek joga és egyben feladata az lgyirat, irat
vagy kuldemény kezelésének kdvetkezé fazisat végrehajtani;

hivatali kapu: a hatésdgok szdmdéra a benyujtott (rlap dtmeneti tarolasat biztositd tarhely, hozzarendelt
jelszavas azonositason alapuld elérhetéség-ellendrzéssel, amelyen keresztil a minisztérium hozzafér
a biztonsagos kézbesitési szolgaltatas altal részére biztositott szolgaltatasokhoz;

hivatali kapu igénybevételével eljdrni jogosult személy: a minisztérium hivatali egységének kijeldlt dolgozdja,
aki tgyfélkapuval és a minisztérium hivatali kapujdhoz hozzaférési jogosultsdggal rendelkezik;

hivatkozdsi szam: a beérkezett iratnak az azonositéja, amelyen a kiildé a kiildeményt nyilvantartja;

hozzdférési jogosultsdg: meghatarozza, hogy egy felhasznalé a hierarchidaban elfoglalt helye szerint hol élhet
a részére megadott funkcidkkal, szerepkdrokkel;

idébélyegzé: az elektronikus dokumentumhoz végérvényesen hozzarendelt vagy azzal logikailag
Osszekapcsolt olyan adat, amely igazolja, hogy az elektronikus dokumentum az idébélyegzd elhelyezésének
idépontjaban valtozatlan formaban létezett;

iktatékényv: olyan nem selejtezhetd, hitelesitett iratkezelési segédeszkdz, amelyben az iratok iktatdsa
torténik;

irat: valamely szerv m(ikodése vagy személy tevékenysége soran keletkezett vagy hozza érkezett, egy
egységként kezelend6 rogzitett informacié, adategyiittes, amely megjelenhet papiron, mikrofilmen,
magneses, elektronikus vagy barmilyen mas adathordozoén; tartalma lehet széveg, adat, grafikon, hang, kép,
mozgdkép vagy barmely mas formaban Iévé informacié vagy ezek kombinécidja;

iratfolydméter: az a mennyiségli papiralapu iratanyag, amely lapjdval egymasra helyezve egy méter
magassagu, vagy élével egymas mellé helyezve egy méter hosszisagu;

iratkezelési szoftver: az iratkezelési alapfolyamatot tdmogaté olyan informatikai alkalmazas, amely
alapfunkcidjat tekintve az e rendeletben foglalt iratkezelési mlveleteket vagy azok egy részének
végrehajtasat tdmogatja, fliggetlenil attol, hogy ezek mellett egyéb funkciokat is ellat;

irattdri tételszdmmal valé elldtds: az Ugyiratnak az irattéri tervbe, mint elsédleges besoroldsi sémaba vald
besorolasa;

irattdrozds: az iratkezelés része, az a tevékenység, amelynek sordn a szerv a mlikodése soran keletkez6 és
hozza keriil6, rendeltetésszerlien hozza tartozé és ndla maradd iratok irattari rendezését, kezelését és 6rzését
végzi;

kézbesitékdnyv: a minisztériumon kivili szervezetek részére torténd iratdtadds dokumentaldsara szolgélo
iratkezelési segédlet;

kezelési feljegyzések: az ligyirat vagy az egyes irat kezelésével kapcsolatos, ligykezelének sz6l6 vezetéi vagy
Ugyintézéi utasitasok;

kezdéirat: a targyévben az adott ligyben keletkezé elsé irat;

kiadmdny: a jévahagyas utan letisztazott, megfelel kilalakban elkészitett és hitelesitett irat;

kiadmdnyozds: a mar felllvizsgalt végleges kiadmanytervezet jovahagyasat, elklldhetéségének
engedélyezését jelenti a kiadmanyozésra jogosult részérdl;

kiildemény: papiralapu irat vagy targy, tovdbba elektronikus irat — kivéve a rekldmanyag, sajtétermék,
elektronikus szemét -, amelyet kézbesités céljabol burkolatdn, a hozzd tartozé listdan vagy egyéb,
egyértelmden az irathoz vagy targyhoz rendelt felismerheté médon cimzéssel lattak el;

levéltdrba adds: a lejart irattari 6rzési idejli, maradandé értéki iratok teljes és lezart évfolyamainak atadasa
azilletékes kozlevéltarnak;

megdrzési hatdridé: az irattéri tervben meghatdrozott, az adott iraton elrendelt 6rzési idé;

mindsitett elektronikus aldirds: olyan - fokozott biztonsdgu - elektronikus aldirds, amelyet az alairo
biztonsagos aldiras-létrehozé eszkdzzel hozott 1étre, és amelynek hitelesitése céljabdl mindsitett tanusitvanyt
bocsatottak ki;
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33.

34.

35.

36.

37.

38.

39.

40.

41.
42.

mintavétel: a levéltar altal kezdeményezett eljdras olyan selejtezendd iratok levéltari atvétele érdekében,
amelyeknél az irattéri tétel egészének levéltirba addsa nem indokolt, de egyes ligyiratok maradand¢ értéki
iratként torténd kiemelése és levéltarba adasa a levéltari érdek érvényesitése céljabdl sziikséges;

nyilt irat: a minisztérium elektronikus Ugyirat- és dokumentumkezel6 és nyilvantarté rendszerén,
meghatdrozott formdban tovébbitott nem mindsitett irat;

raktdri egység: az irattari anyagnak az atmeneti és kdzponti irattari rendezése, rendszerezése, tagolasa soran
kialakitott legkisebb fizikai egysége (doboz, kotet);

selejtezés: a lejart meg6rzési hatdridejl iratoknak, vagy a szerv iratkezelési szabalyzata alapjan selejtezési
eljaras ald vonhato iratoknak a kiemelése az irattari anyagbdl és megsemmisitésre torténd elékészitése;
tgyfélkapu: a kozponti rendszer természetes személyek részére nyujtott azonositdsi szolgaltatdsainak
belépési, illetve szolgéltatasi pontja, ahol a felhasznald kozli a rendszerrel az azonositashoz rendelkezésére
allo informaciot, tulajdonsagot, eszkozt, illetve ahol az azonositast végzé igénylé megkapja a személy
azonossagat alatamaszté informaciot;

ligyintézés: valamely szerv vagy személy mlkodésével és tevékenységével kapcsolatban keletkezé ligyek
végrehajtdsa, az ekdzben felmertlé tartalmi (érdemi), formai (alaki) kezelési, szébeli vagy irasbeli
munkamozzanatok sorozata, 0sszessége;

lgyiratdarab: az Ugyiratnak az a része, amely az (igy intézésének valamely fazisdban keletkezett iratokat
tartalmazza;

tgyvitel: a szerv folyamatos mukodésének alapja, az Ugyintézés egymas utani résztevékenységeinek
(mozzanatainak) sorozata és dsszessége, amely az ligyintézés formai és technikai feltételeit, a szolgaltatdsok
teljesitését foglalja magaban;

zdrt iktatokényv: meghatarozott jogosultsagi kor szamara hozzéférheté elektronikus iratkezelési adatbazis;
vegyes ligyirat: papiralapu és elektronikus iratokat egyarant tartalmazo lgyirat.

Az (1) bekezdésben nem szerepl6 fogalmak értelmezése soran

a)

b)

0)

a koziratokrol, a kozlevéltarakrél és a magénlevéltari anyag védelmérdl sz6lé 1995. évi LXVI. térvény
(a tovébbiakban: Ltv.),

az informaciés Onrendelkezési jogrél és az informdciészabadsagrol szoléo 2011. évi CXIl. tdérvény
(a tovabbiakban: Info tv.),

az elektronikus lgyintézés és a bizalmi szolgaltatasok altalanos szabdlyairdl sz6lé 2015. évi CCXXIL. térvény
(a tovdbbiakban: E-ligyintézési tv.),

az altaldnos kozigazgatasi rendtartasrol szol6 2016. évi CL. torvény,

a kozfeladatot elldtdé szervek iratkezelésének altalanos kovetelményeirél széld 335/2005. (XI. 29.)
Korm. rendelet (a tovabbiakban: 335/2005. Korm. rendelet),

a 2007-2013 programozasi id6szakban az Eurépai Regionalis Fejlesztési Alapbdl, az Eurépai Szocidlis Alapbdl
és a Kohézids Alapbdl szarmazo6 tdmogatasok felhasznalasanak rendjérél sz616 4/2011. (1. 28.) Korm. rendelet,
az egyes, az elektronikus Ugyintézéshez kapcsolédd szervezetek kijelolésérdl szold 84/2012. (IV. 21.)
Korm. rendelet,

az egységes mikodési kézikonyvrél sz6l6 547/2013. (XII. 30.) Korm. rendelet

a 2014-2020 programozasi id6szakban az egyes eurdpai uniés alapokbdl szdrmazé tamogatasok
felhasznélasanak rendjérél sz616 272/2014. (XI. 5.) Korm. rendelet,

az elektronikus ligyintézés részletszabalyairdl sz616 451/2016. (XIl. 19.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Eiir.),
a kozponti kozigazgatasi szervek dltal irattarozott iratanyagok elhelyezésérél szolé 1121/2017. (lll. 17.)
Korm. hatérozat,

a kozfeladatot elldté szerveknél alkalmazhatd iratkezelési szoftverekkel szemben tdmasztott
kovetelményekrél sz6l6 3/2018. (II. 21.) BM rendelet,

az elektronikus formdban tarolt iratok kozlevéltari atvételének eljarasrendjérél és muszaki kovetelményeirdl
sz616 34/2016. (XI. 30.) EMMI rendelet,

az Emberi Eréforrdsok Minisztériuma bélyegzéhasznalati rendjérdl, illetve a pancél- és lemezszekrények
nyilvantartasarol szél6 40/2017. (VIII. 31.) EMMI utasitas (a tovabbiakban: Bélyegzé Szabdlyzat),

az Emberi Er6forrasok Minisztériuménak elektronikus aldirasi és elektronikus bélyegzési szabalyzatarol sz6lo
18/2018. (VIII. 23.) EMMI utasitas

rendelkezései az irdnyaddak.
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2.§

3.8

2. Az Iratkezelési Szabalyzat hatalya

A Szabdlyzat hatalya kiterjed a minisztériumnal keletkezd, oda érkezé, illetve onnan kimené valamennyi nyilt iratra
és valamennyi Ugyvitelben érintett dolgozdjara.

A Szabdlyzat az iratok biztonsdgos 6rzésének mdédjat, rendszerezését, nyilvantartdsat, segédkonyvekkel valo
ellatasat, irattdrozasat, selejtezését és levéltarnak torténé dtadasat szabalyozza.

A Szabdlyzattal nem érintett kérdésekben a vonatkozé jogszabalyokban foglaltakat kell alkalmazni.

A mindsitett iratokra és azok kezelési rendjére a mindsitett adat védelmérdl sz6ld 2009. évi CLV. térvény és az annak
végrehajtasara kiadott jogszabdlyok alapjan a minisztérium Biztonsdgi Szabdlyzatarél szol6 EMMI utasitas
vonatkozik.

3. Az iratkezelés szervezete, felliigyelete

Az emberi eréforrasok minisztere (a tovabbiakban: miniszter) a minisztérium Szervezeti és M(ikodési Szabélyzataban

(a tovabbiakban: SZMSZ) - a szervezeti sajatossagok figyelembevételével - meghatarozza az iratkezelés szervezetét,

az iratkezelésre, valamint az azzal Osszefiiggé tevékenységre vonatkozd feladat- és hataskoroket, és kijeloli

az iratkezelés felligyeletét ellatd vezetét.

A szervezeti tagozddésnak, valamint iratforgalomnak megfeleléen a minisztérium az iratkezelést vegyes iratkezelési

szervezettel latja el a kdvetkezd iratkezelési szoftverek alkalmazasaval:

a) Poszeidon (EKEIDR) Irat- és Dokumentumkezel6 Rendszer (a tovabbiakban: Poszeidon),

b) Andoc rendszer iratkezelé modul (a tovabbiakban: Andoc),

c) IRMA Ugyiratkezel6 és Iktatérendszer (a tovabbiakban: IRMA).

Az iratkezelés fellgyeletét a Szervezetbiztonsdgi, Informatikai és Dokumentdciés F&éosztdly vezetdje

(a tovébbiakban: iratkezelés felligyeletét ellatd vezetd) latja el, aki e feladatkorében felel6s

a) a Szabalyzat elkészitéséért, végrehajtasdnak rendszeres ellenérzéséért, évente torténé felllvizsgalataért,
a Szabalyzat szlkség szerinti mddositdséért, az iratkezelés ellenérzéseivel kapcsolatos éves terv alapjan
megallapitott feladatok ellatasaért,

b) az iratkezelést végz6, vagy azért felel6s személyek szakmai képzéséért, tovabbképzéséért, valamint
az iratkezelési szoftver felhasznaloi szintl oktatasédnak biztositasaért,

<) az iratkezelési segédeszkdzok biztositasaért,

d) a vonatkozé jogszabalyi elSirdsoknak megfelelé iratkezelési szoftver alkalmazasaért és mikodtetéséért,
az iratkezeléshez sziikséges egyéb targyi, technikai feltételek biztositasaéért, felligyeletéért,

e) az iratkezelési szoftver hozzaférési jogosultsagainak, az egyedi azonositdk, a helyettesitési jogok, a kiils6 és
a belsé név- és cimtarak naprakészen tartasaért, az izemeltetési és adatbiztonsagi kovetelményekért és azok
betartasaért, a hivatalos és személyes elektronikus postafidkok szabalyozott miikodéséért,

f) aziratanyag szabdlyos selejtezéséért,

g) a selejtezett iratanyag biztonsagi el6irdsok szerinti megsemmisitéséért,

h) az irattari tervben meghatdrozott id6 utan az iratanyag levéltarba adasaért, és

i) a jogszabalyokban meghatarozott egyéb, iratkezelést érint6 feladatok ellatasaért.

A kozpontositott informatikai és elektronikus hirkdzlési szolgaltatasokrdl szol6 309/2011. (XII. 23.) Korm. rendelet

alapjan a minisztérium alkalmazasaban |évé Poszeidon lzemeltetését a Nemzeti Infokommunikacids Szolgéltato

Zartkorien MUkodd Részvénytdrsasdg (a tovabbiakban: kézponti szolgéltatd) végzi. Emellett az Eurdpai Unids

Fejlesztéspolitikaért Felels Allamtitkarsag altal alkalmazott Andoc, valamint az Integralt Jogvédelmi Szolgalat altal

alkalmazott IRMA lzemeltetését kiils6 szolgaltato latja el.

A szervezeti egységek vezetbinek iratkezeléssel kapcsolatos feladatai és felel6ssége:

a) szignalasi utasitasok pontos meghatdrozasa,

b) szervezeti egységén beliil a hataridék figyelemmel kisérése és betartdsanak ellendérzése,

<) a kiadmanyozas szabdlyainak betartasa,

d) az adott Ugyben szakmailag felelés szervezeti egység vezetéje felel6s a szervezeti egység birtokaban 1évé

Ugyiratért és az irattarozasért is,
e) a tovabbi érdemi intézkedést nem igényl6 ligyiratok irattarba helyezésének engedélyezése,
f) a szakterlilete 4tmeneti irattardnak szakszer( mdkodtetése,
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9)

a szervezeti egysége munkatarsait érintd, minisztériumon belili athelyezés, feladatkér megvaltozas, vagy
munkavégzésre iranyulé jogviszony megsziinése esetén feladat dtadas-atvétel lebonyolitdsanak teljes kord
felel6ssége,

az iratkezelés rendjének és a Szabalyzatban foglaltak végrehajtasanak sziikség szerinti, de legaldbb évente
egyszeri dokumentalt ellenérzése, kiemelt figyelemmel az ligyiratok irattarba helyezésére,

az ellendrzések sordn megdllapitott hidnyossdgok megsziintetése érdekében torténd intézkedések
megtétele,

az ellendrzéssel kapcsolatos észrevételeinek és utasitdsainak jegyzékdnyvbe foglalasa és a jegyzékonyv egy
példanyanak megkildése az iratkezelés felligyeletét elldtd vezetdnek,

az ellenérzés soran megallapitott szabalytalansdgok megsziintetésének ismételt ellendrzés atjan torténd
megvizsgalasa,

gondoskodas — a Szabalyzatban meghatérozott id6é utdn — az iratanyag kdzponti irattarba adasarol,

a Szabalyzat modositasara irdnyuld javaslatainak kozvetitése az iratkezelés felligyeletével megbizott
vezetének,

szervezeti egységiik szintjén a Szabdlyzatban meghatdrozott rend szerinti szabdlyos selejtezéséért és
a megsemmisitésre vonatkozé szabalyok betartasaért.

Az Ugyintézd iratkezeléssel Osszefliggé felel6ssége és feladatai a papiralapu és az elektronikus Ugyintézésre

vonatkozé szabalyokra is kiterjed6en az aldbbiak:

a)

meggy6z&dés arrdl, hogy az atvett irat el&iratait az iktatads soran teljeskorlen szerelték-e. Ha az ligyintézéshez

mds irat szerelése vagy csatoldsa sziikséges, azok pétlasérdl a szervezeti egység iratkezelést végzé

munkatdarsdnak kozremUkodésével az ligyintéz6é gondoskodik,

az ugyek elintézésére megjelolt hataridék pontos betartdsa, azzal, hogy az irat szignaldsara jogosult

hatdrozza meg az Ugyintézo részére az elintézéssel kapcsolatos belsé hataridét az Gigyre vonatkozé végsé

hatarid6 figyelembevételével,

az lgy elintézéséhez szlikséges kdzbensd intézkedések (tényallas tisztdzasa, véleménykérés stb.) megtétele

és a kiadmanytervezet el6irt hatdridében torténd elkészitése, tovdbbd a kiadmdanytervezet aldirdsahoz

a szlikséges el6zményeknek a kiadmanyozé részére torténd biztositasa,

gondoskodas a kiadmanyozott irat tovabbitasra torténd elékészitésérdl, az elkiildendé iratoknak az esetleges

csatolandd mellékletekkel torténd felszerelésérdl, és a szervezeti egység iratkezelést végz6é munkatars részére

torténd atadasarol,

folyamatos kapcsolattartas a szervezeti egység iktatast végzé munkatarsaval az ligyiratai/iratai iratkezelési

szoftverben torténé karbantartdsa érdekében,

az Ugyirathoz kapcsolédd irattéri tételszam meghatérozasa és sziikség szerinti modositdsa, melynek

végrehajtasakor

fa) az irattarba helyezés el6tt az ligyintézének — ha eddig nem tortént meg — meg kell vizsgélnia, hogy
az el6irt kezelési és kiadasi utasitdsok teljesultek-e, a feleslegessé valt munkapéldanyokat és
masolatokat ki kell emelnie, és a selejtezési eljards mell6zésével - a szlikség szerinti el6irasok
betartasaval - meg kell semmisitenie,

fb) az Ugyintézés sordn mindvégig figyelemmel kell lenni arra, hogy az Ugyirat tartalma rendezett
legyen, valamint arra, hogy az Ugyiratban az elézmények a régebbi intézkedéstél az Ujabbak felé
halado sorrendben legyenek elhelyezve,

fc) a szakmailag felel6s szervezeti egység tigyintéz6jének feladata, hogy a,sajat Gigyiratat” ugy kezelje,
hogy az ligyirat az alszamok eredeti példédnyaval egytitt maradjon.

Az ligykezel6 feladatai az aldbbiak:

a)

b)

a szervezeti egységeknél késziilt és mas szervtd|, illetve személytdl érkezett kiildemény(ek) atvétele, bontésa,
szkennelése, nyilvantartasa (érkeztetés, el6zményezés, iktatds, egyéb nyilvantartds, jogosultsdg szerinti
hitelesités), tovabbitasa, postazasa, irattarozasa, 6rzése és az iratok irattarba addsa, valamint ezek ellenérzése,
aziratnak az Gigyintézd részére torténé dokumentalt kiaddsa és visszavétele.

Az ligykezel6vel nem rendelkezd szervezeti egység Ugyintézéjének iratkezeléssel Gsszefliggd felelGsségére és
feladataira a — a (6) bekezdésben foglaltakon tul - a (7) bekezdés a) pontjédban foglaltak is irdnyaddk.



7130

HIVATALOS ERTESITO - 2020.évi73.szam

4.8

5.§

6.8

7.8

4. Az irattari terv szerkezete és rendszere

Az irattdri terv altaldnos és kiilonos részbdl all. Az altaldnos részben a minisztérium mikodtetésével kapcsolatos,
tobb szervezeti egységet érinté irattéri tételeket, a kiilonos részben pedig az alapfeladatokhoz kapcsolodé irattari
tételeket kell besorolni, valamint azonositéval (irattari tételszam) ellatni.

A Szabdlyzat 1. fliggeléke tartalmazza az irattéri tervet.

Il. FEJEZET
AZ IRATOK KEZELESENEK ALTALANOS KOVETELMENYEI

5. Aziratok rendszerezése és nyilvantartasa

Ha jogszabaly ett6l eltéréen nem rendelkezik, az Gigykezelének a minisztériumba érkezd, ott keletkezé, illetve

az onnan kimendé valamennyi iratot - a Szabalyzatban meghatdrozottak kivételével — az irat azonositdsdhoz

sziikséges és az ligy intézésére vonatkozo legfontosabb adatainak az e célra rendszeresitett tanusitott iratkezelési

szoftverben vagy palyazatkezel6 adatbazisban kell nyilvantartania.

A papiralapu Ugyirat fizikai egytttkezelése az eléaddi ivben torténik. Az iratokhoz (alszdmokhoz) sziikség esetén

iratborité nyomtathaté.

A minisztérium irattari anyagdba tartozd, iktatassal nyilvantartott iratokat, valamint a minisztérium irattari anyagaba

tartozé egyéb mas iratokat — legkésdbb irattarba helyezésiik el6tt — az irattari terv alapjan az tigyintézok irattéri

tételekbe soroljdk, és irattari tételszammal 1atjak el. Az lgyintézéshez mar nem szilikséges, irattarozasi utasitassal

elldtott Ugyiratokat az Ugykezel6knek az irattarban (dtmeneti vagy kozponti) az irattari tételszdm szerinti

rendszerben kell elhelyeznie.

Mar az iktatds soran irattari tételszammal kell elldtni a papiralapu iratot, ha a megdrzési kotelezettség az iratrol

az Eiir. szerinti hiteles elektronikus masolat készitése és megd6rzése utjan keril teljesitésre.

A hiteles elektronikus masolatkészitési eljarast kdvetéen

a) az Ugyviteli értéku kozirat papiralapu példanya megsemmisithetd,

b) a maradando értékd iratok tekintetében a Poszeidonnak a levéltari atadas feltételeinek valé megfelelésége
miatt a papiralapu példdny megsemmisithetd, vagy

<) nem semmisitheté meg a maradando értékkel is biré iratoknak a levéltar altal papiralapon is meg6rzendének
mindsitett példanya.

6. Az iratok nyilvantartasa és az iratforgalom dokumentalasa
Az iratforgalom keretében az iratok atadasat-atvételét minden esetben ugy kell végezni, hogy egyértelmden

bizonyithato legyen az dtado és az atvevd személye, az dtadds idépontja és modja.
Jogszabalyban meghatérozott médon kell nyilvantartani és kezelni

a) a pénzligyi bizonylatokat és szamlakat,
b) a munkalgyi (személytigyi) nyilvantartasokat és
c) az anyagkezeléssel kapcsolatos nyilvéantartasokat.

7. A jogosultsagok kezelésének szabalyai az iratkezelési szoftverben

Az iratkezelés felligyeletét ellato vezet6 felelGs az elektronikus iratkezelés jogosultsagi rendszerének kialakitasaért,
mukodéséért, a jogosultsagok naprakészen tartasdért. A jogosultsdgok kiosztasa soran figyelemmel kell lenni
a helyettesités rendjére.

Az iratkezelési szoftver hasznélatdhoz a kdvetkezé hdromféle jogosultsagi rendszer kapcsolédik:

a) funkciondlis jogosultsdg, melynek keretében a felhasznaldk csak a szdmukra engedélyezett funkcidékhoz
férhetnek hozza, és egy felhaszndlo tetszéleges szamu szerepkorrel (iktatd vagy érkeztetd, lekérdezé,
adatgazda stb.) rendelkezhet,

b) hozzaférési jogosultsag, mely meghatarozza, hogy a felhasznal6 a szervezeti hierarchidban elfoglalt helye
szerint hol élhet a részére megadott funkcidkkal, a meghatarozott funkcidkat mely szervezeti egység(ek)
tekintetében gyakorolhatja,
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<) objektum jogosultsdg, ami dokumentum szintl, azaz az adott iktatékonyvon belll egy vagy tobb
dokumentumhoz a létrehozé ad hozzaférést.

Az iratkezelési szoftverhez val6 hozzaférési jogosultsagokat névre széléan kell dokumentalni.

Alapbedllitas szerint az egyes iktatokonyvekhez tartozé szervezeti egységek jogosultsdggal rendelkezé felhasznaldi
férnek hozza.

Az iktatokonyvek alapbeallitasatdl eltéré felhasznaldi jogosultsagok megadésardl a minisztérium kozigazgatasi
allamtitkara dont.

Az iratkezelés feligyeletét elldtd vezetd gondoskodik a jogosultsagok évenkénti felllvizsgalatardl.

A jogosultsagok beadllitdsat, megvonasat, illetve modositasat az iktatohely szerinti illetékes vezeté az erre a célra
rendszeresitett nyomtatvanyon irasban kezdeményezi a Dokumentdciés Osztaly vezet6jénél. A Dokumentacios
Osztaly vezet&jének utasitdsara a beallitast az adatgazdak végzik.

Az Uj jogosultsagok regisztraldsa, illetve a meglévé jogosultsag modositasdnak atvezetése — beleértve a jogosultsag
megvonasat is — az erre a feladatra kijelolt adatgazda feladata.

A beallitast végzé adatgazda a kért jogosultsdgra vonatkozd adatokat és annak életbe [épési idépontjat az eredeti
irat kitoltésével igazolja. A kitoltott nyomtatvanyt visszakuldi az igénylést kiild6 szervezeti egység részére, valamint
elektronikus formaban a Dokumentéciés Osztaly megérzi.

Az adatgazda feladata az iratkezelési szoftverhez kapcsol6dd

a) hozzéférési jogosultsagok,

b) egyedi azonositok,

<) helyettesitési jogok,

d) a kulsé és a belsé név- és cimtarak

naprakészen tartasa.

Az adatgazda az iratkezelés felligyeletét ellatd vezetét tajékoztatja a jogosultsdg kiadasanak akadalyardl,
ha a rendelkezésre alld licenckeret betelt, vagy a kért jogosultsagok az iratkezelési szoftver miikodését
veszélyeztetnék. Az iratkezelés felligyeletét ellatéd vezetd dont a felmerild igény teljesitésérol.

8. Hozzaférés az iratokhoz (betekintés, masolatkészités, kutatas)

A minisztérium munkatarsai csak azokhoz az iratokhoz, illetve adatokhoz férhetnek hozza, amelyekre feladatuk
folyamatosan naprakészen kell nyilvantartani. A minisztérium munkatérsai fegyelmi felel6sséggel tartoznak a rajuk
bizott Gigyiratokért.

Iratot barmilyen adathordozén feladat elldtdsahoz kapcsolédéan munkahelyrél kivinni, valamint munkahelyen kiviil
tanulmanyozni, feldolgozni, tarolni a vonatkozé jogszabédlyok maradéktalan betartasaval, a kdzvetlen felettes vezetd
engedélyével lehet, Uigyelve arra, hogy tartalmat illetéktelen ne ismerje meg.

Az iratokba valé betekintést és a madsolatkészitést — a vonatkozé jogszabdlyok és belsé szabalyzatok
figyelembevételével - ugy kell biztositani, hogy azzal mésok személyiségi jogai ne sériiljenek.

A betekintéseket, kdlcsonzéseket, az adatszolgaltatdsi céli masolatok készitését utdlag is ellendrizheté mddon,
papir alapon és az iratkezelési szoftverben egyarant dokumentalni kell.

A papiralapi dokumentumrél torténé elektronikus masolatkészités sordn a masolatkészitének biztositania kell
a papiralapt dokumentum és az elektronikus mésolat képi vagy tartalmi megfelelését, valamint azt, hogy minden
— az alairas elhelyezését kovetéen - az elektronikus masolaton tett médositas érzékelheté legyen.

Azoknak a nem selejtezhetd iratoknak a hasznalatat, kutatdsat, amelyek az Ltv.-ben meghatarozott kutatasi
korlatozasi id6 eltelte utdn is a minisztérium kozponti irattdranak &érizetében maradnak, a kozlevéltarakban lévé
anyagra vonatkozé szabalyok szerint lehet kutatés céljara hasznalni.

A minisztérium irattdri anyagadban kutatni szandékoz6 dllampolgdr kutatdsi szandékat kérelem benyujtasaval
kezdeményezi a kdzponti irattar mikodtetéséért felelds iratkezelés felligyeletét elldtd szervezeti egység vezetdjénél.
A kérelemhez kutatési tervet kell csatolni, amelyben részletesen ki kell fejteni a kutatni szandékozott témat.
Tudomdnyos kutatas esetén a kérelemhez csatolni szilkséges egy tudomanyos kutatdst rendeltetésszertien végzé,
kozfeladatot ellato szerv — a kutato részletes kutatdi terve alapjan megadott — tdamogatoi allasfoglalasat.
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A kérelmezd irdsos nyilatkozatban koteles véllalni, hogy a megismert és kigyUjtott személyes adatokat
az Info tv.-nek a tudomanyos kutatas céljara valé adatkezelésre vonatkozé eléirdsai szerint meghatérozott médon
kezeli és haszndlja fel.

A nyilatkozatdban meg kell jeldInie az adatkezelés helyét, azaz a kérelmezé lakcimét.

A kutatds engedélyezésérél a kdzponti irattdr mikodtetéséért felelés szervezeti egység vezetdje — az iratképzd
szervezeti egység allasfoglaldsanak kikérését kovetéen — dont.

A kutatét tdjékoztatni kell, hogy személyes adatait melyik jogszabdly alapjan és mennyi ideig kezeli a minisztérium.
Az iratokban torténd kutatds soran az eredeti dokumentumot a minisztérium épiiletébdl kivinni tilos.

A kutatd kérése alapjan a kozponti irattdr mikodtetéséért felels szervezeti egység munkatarsai el6készitik a kért
iratanyagot.

A kozponti irattar miikodtetéséért felelés szervezeti egység a kutatasi eseményrél betekintést igazold nyilatkozatot
allit ki, amelyben rogziti

a) a kutato betekintési és elfogado nyilatkozatat,
b) azirat kiadasanak idépontjat,
<) azirat visszavételének idépontjat,

d) a masolat készitésének tényét, illetve az érintett irat, illetve iratok megnevezését.

A kutatds végeztével az irattaros visszahelyezi az iratot az irattari helyére.

Az érintett iratrdl, illetve iratokrol a kutatd sajat gépével (fényképezd, mobiltelefon, tablet) masolatot készithet

az Ltv.-ben meghatarozott szempontok alapjan.

A mésolat készitése sordn minden egyes lapra el kell helyezni a minisztérium megnevezését tartalmazoé jeldlést,

a masolat készitését ezt kdvetden lehet elvégezni.

Az irattdri anyagban megismert informaciéra a tudomanyos publikacidoban az alabbi formaban kell hivatkozni:

<Intézmény megnevezése> Kdzponti irattdra, lgyirat szdma/évkore. Tovabba feltiintethetd a keletkeztetd szervezeti

egység neve, az irattari tétel szama, illetve nem iktatott irat esetén a raktdri egység szdma, valamint a konkrét irat

megnevezése.

Az egészségligyi adatot tartalmazo irat kutatdsa az alabbi eltérések alkalmazésa mellett engedélyezhetd:

a) tudomanyos kdzleményben nem szerepelhetnek egészségiigyi és személyazonosité adatok oly médon, hogy
az érintett személyazonossaga megallapithaté legyen,

b) tudomanyos kutatds soran a tarolt adatokrdl nem készitheté személyazonosité adatokat is tartalmazé
masolat.

A kutatas tényét az iratkezelési szoftverben a kutatott ligyiratok megjegyzési rovataiban fel kell tiintetni, hivatkozva

a kutatasi kérelem iktatészamara.

Bels6 haszndlatra készilt, valamint a dontés-el6készitéssel 6sszefliggd ,Nem nyilvanos!”

megismerésére az Info tv. 27. § (5)-(7) bekezdésében foglaltak az irdnyadok.

kezelési jelzés( iratok

A ,Nem nyilvdnos!” kezelési jelzés(i adatokat tartalmazo Ugyirat tartalmat a dontés meghozataldig csak a készitd,
annak felettesei, valamint az altaluk meghatérozott személyek ismerhetik meg.

A ,Nem nyilvanos!” kezelési jelzésti adatokat tartalmazé irat példdnyszamat a készitd, illetve felettesei hatarozzak
meg, a példanysorszamot az iraton fel kell tlintetni.

A dontés-el6készitd, ,Nem nyilvanos!” kezelési jelzés(i adatokat tartalmazé irat nyilvanossagra hozatala nem
megengedett, kivéve, ha ezt a minisztérium kozigazgatasi allamtitkdra vagy az éltala felhatalmazott vezet6
engedélyezi. A minisztériumon kivili szerv altal ,Nem nyilvanos!"-ként feltlintetett irat nyilvanossagra hozatalat,
illetve kdzzétételét a keletkeztetd szerv engedélyezheti.

A ,Nem nyilvanos!” kezelési jelzés( iratokat a nyilt iratok iktatdsédra szolgdlo elektronikus szoftverben vagy
papiralapu iktatékonyvben kell nyilvantartani.

9. Az iratkezelés szervezeti, személyi rendje és az ligyviteli munka kialakitasa, elhelyezése

Az lgykezelési feladatokat a feladatkor, az iratforgalom nagysaga alapjan a minisztérium szervezeti egységeinek
Ugykezeldi, illetve iratkezelési feladatokkal is megbizott Gigyintéz6i végzik.

Az iratkezelésben hasznalt valamennyi eszkozt védeni kell az illetéktelen hozzéféréstél.

Az iktatasnak lehetdleg kilon helyiséget kell kijeldIni, vagy a helyiséget ugy kell kialakitani, hogy az iratok kezelése,
taroldsa az egyéb tevékenységtdl (atadas-atvétel és iratkezeléssel nem 6sszefiiggd feladatok stb.) elkilonitetten
torténjen.
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A postabontdkat, kezel6irodakat, valamint a kdzponti postazé helyiséget kiilsé behatolds ellen védetté kell tenni.
A feladatkortdl fliggéen a szervezeti egység vezetdi hatdrozzdk meg a kulcsok térolasanak rendjét. A fokozott
biztonsagi igények érvényesiilése érdekében a vezetd elrendelheti kulcstarté dobozok hasznalatat és munkaidén
kiviil meghatarozott helyen torténd tarolasat.

Az iratkezelésre biztositott helyiségek masodkulcsait kiilon, lezart boritékban, pecséttel ellatva, a felnyitasra
jogosultak nevének, elérhetéségének feltlintetésével kell a tarolasra kijelolt helyen, a tarolassal megbizott
személynél tartani.

A helyiség munkaidén kivil, illetve munkasziineti napon torténé felnyitasarél az iktatdhely szerinti vezetét
értesiteni kell. A helyiség felnyitdsarol — ha az ligykezeld nincs jelen — jegyzékonyvet kell felvenni. A felligyelet nélkl
hagyott helyiségeket munkaidé alatt is be kell zarni az ott tarolt iratok, technikai eszk6zdk védelme érdekében.

A felhaszndlok korére vonatkozd szabalyozas, valamint az elektronikus megvalésitds sordn gondoskodni kell
az elektronikus nyilvantartasoknak és azok adatdllomanyainak illetéktelen beavatkozas elleni védelmérél.

Az iratkezelési szoftver valamennyi eseményét naplézni kell.

Az iratkezelési szoftverbe rogzitett érkeztetési és iktatasi adatokat, az utélagos moédositas tényét a jogosultsaggal
rendelkezé ligykezel6 azonositdjaval és a javitas idejének megjeldlésével napldzni kell. Ugyanitt régzitésre kerdil
a moédositas el6tti szovegrész is.

Az iratokat az iratkezelés és Uigyintézés folyamataban is szakszerten kell kezelni, a papiralapu iratokat az elvarhaté
gondossaggal kell a fizikai hatasok ellen védeni (pl. nedvességtdl, fénytdl, h6tdl stb.). Az iratok kezelése soran
allaguk védelme érdekében melldzni kell a cellux ragasztdszalag és mas ragasztéanyagok alkalmazasat.

Il FEJEZET
AZ IRATKEZELES FOLYAMATA

10. A kiildemények atvétele

A kiildemény postai vagy hivatali kézbesités, futdrszolgdlat, személyes benyujtds, informatikai-telekommunikacios

eszkoz és fax utjan, hivatali kapun, kdzte az egységes kormdnyzati lgyiratkezel6 rendszer kdzponti érkeztetd

rendszerén (a tovabbiakban: KER) keresztiil érkezhet a minisztériumba.

A minisztériumba érkezett kiildemények atvételével kapcsolatos teendék, a kiildemény érkezésének mddja szerint:

a) a Magyar Posta Zrt. utjan érkez6 kiildemények atvétele a postai szolgdltatdsok ellatdsarol és a hivatalos
iratokkal kapcsolatos postai szolgaltatds részletes szabalyairdl, valamint a postai szolgdltatok altaldnos
szerz8dési feltételeirél és a postai szolgdltatasbdl kizart vagy feltételesen szdllithaté kildeményekrél és
mindségi  kdvetelményeirél szold hatalyos rendeletben meghatérozottak alapjan, a szolgéltatasi
szerz6désben foglaltak szerint torténik, a kiildemények atvételét a postabontd tigykezel6i végzik,

b) a kullon kézbesités, személyes benyujtas, futarszolgalat utjan érkezé kiildemények atvételére meghatalmazott
személy kerll kijelolésre, aki az tvételt aldirdsdval dokumentalja,

c) a személyesen kézbesitett kiildemények atvétele esetén a megbizott az atvételi igazolas kiadasara is jogosult,

d) a telefaxon kildott iratot — jogszabaly eltéré rendelkezése hidnydban — postai Uton megkuldétt iratként kell
kezelni,

e) az elektronikus (e-mail) Uton érkezett kildemények atvételére kdzponti postafidkot kell az elektronikus

rendszerben lizemeltetni, az elektronikus Uton érkezett kiildemények atvételére az elektronikus rendszerben
lzemeltetett kozponti postafiok szolgadl (ugyfelszolgalat@emmi.gov.hu), amelyet az Ugyfélszolgalati
feladatokat ellaté szervezeti egység kezel,

f) a hivatali kapun at, kozte a KER-en keresztiil érkez6 kiildeményeket a Poszeidon automatikusan atveszi,
érkezteti.

A kildemény atvételére jogosult személy (a tovabbiakban: atvevd)

a) postai Uton vagy telefaxon érkezett kiilldemények esetén
aa) a cimzett vagy az altala megbizott személy,
ab) a vezetd vagy az altala megbizott személy,
ac) a szervezeti egység UgykezelGje,

b) kalon kézbesités, futarszolgalat, személyes benyujtas utjan érkezé killdemények esetén az atvételre kijeldlt
vagy meghatalmazott személy,
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<) lgyfélfogadasi idében az ligyfélszolgélati iroda munkatarsa,
d) elektronikus uton érkezett kiildemények esetén
da) a minisztérium elektronikus postafidkjaira érkezé kildemény esetén annak kezelésével megbizott
személy,
db) a minisztérium hivatali kapuira érkezé kiildemény esetén annak kezelésével megbizott személy.
Az atvevo koteles ellendrizni
a) a cimzés alapjén a kildemény atvételére valo6 jogosultsagot,
b) a kézbesité okmanyon és a kiildeményen 1évé iktatdszam vagy mas azonositési jel megegyezdségét,
<) az iratot tartalmazo boriték, illetve egyéb csomagolas sértetlenségét,

d) aziraton jelzett melléklet meglétét, ha a kiildemény felbontdasara jogosult.

A papiralapu kiildemény atvételekor az atvevd a kézbesité okmanyon olvashato aldirasaval és az atvétel ddtumanak
feltlintetésével az tvételt elismeri. Az ,AZONNAL" és ,SURGOS” jelzésti kiildemények atvételi idejét ora, perc
pontossaggal kell megjeldlni, amit a kézbesitéokmanyon kivil az atvett kiildeményen is régziteni kell.

Amennyiben érkeztetésre nem jogosult személy vagy szervezeti egység veszi at az iratot, Ugy azt koteles 24 6ran
belll, de legkésébb a kovetkezé munkanap kezdetén az illetékes érkezteté egységnek vagy személynek
érkeztetésre (tovabbi intézésre) atadni.

Sérilt kildemény atvétele esetén a sériilés tényét papiralapu iratok esetében az atvételi okmanyon jeldini kell, és
a kildemény tartalmat kiilon jegyzékben fel kell tiintetni. A megallapithatdan hidnyzo iratokroél vagy mellékletekrol
a feladét értesiteni kell.

A gyors elintézést igénylé (,AZONNAL’, ,SURGOS" jelzés(i) papiralapu kiildeményt az atvevé kételes a cimzettnek
vagy a szigndldsra jogosultnak soron kivil bemutatni, illetve atadni, valamint az elektronikus iratot részére
tovabbitani.

Az atvevé tértivevényes killdemények esetén gondoskodik a tértivevény visszajuttatasarol a feladéhoz. Ha az tigyfél
az iratot személyesen vagy képvisel6 utjan nyujtja be, kérésére az atvételt atvételi elismervénnyel vagy az atvétel
tényének az irat masodpéldényan valé alairassal és datummal kell igazolni.

Téves cimzés vagy helytelen kézbesités esetén a kiildeményt azonnal tovdbbitani kell a cimzetthez, vagy ha ez nem
lehetséges, vissza kell kiildeni a feladénak. Ha a feladé nem allapithaté meg, a kiildeményt irattdrazni és az irattari
tervben meghatarozott idé utan selejtezni kell.

Ha a bekiild6 nevét vagy pontos cimét a kildeménybél nem lehet megallapitani, a hidnyos adatmegadasra
vonatkozé bizonyitékokat a kiildeményhez kell csatolni.

Elektronikus iratot tartalmazé elektronikus adathordozét dtvenni vagy elkiildeni csak papiralapu kisérélappal lehet.

Az adathordozét és a kisérélapot, mint iratot és mellékelt iratot kell kezelni. A kisérélapon a cimzés adatai mellett fel

kell tiintetni az elektronikus adathordozon 1évé irat(ok) targyat, a fajinevét, fajltipusat, az adathordozé paramétereit

és azt, hogy rendelkezik-e elektronikus aléirassal. Atvételkor ellendrizni kell a kisérélapon feltiintetett azonositék

valésagtartalmat. Mind az adathordozén, mind a kisérélapon maradandé modon fel kell tiintetni az iktatdszamot.

Az elektronikus Uton érkezett irat atvételét meg kell tagadni, ha az biztonsagi kockazatot jelent a minisztérium

szamitastechnikai rendszerére.

A kiildemény a minisztérium szadmitastechnikai rendszerére biztonsagi kockazatot jelent, ha az

a) a minisztérium informatikai rendszeréhez, vagy azon keresztil mds informatikai rendszerhez vald
jogosulatlan hozzaférés céljat szolgalja,

b) az informatikai rendszer lGzemelésének vagy mas személyek hozzaférésének jogosulatlan akadalyozasara
irdnyul, vagy

c) az informatikai rendszerben lévé adatok jogosulatlan megvéltoztatadsara, hozzaférhetetlenné tételére vagy
torlésére iranyul.

Az atvevé a papir alapon érkezé kiildeményeket dtaddkdnyvvel, illetve az iratkezelési szoftverben tovéabbitja
az illetékes szervezeti egység(ek)hez. A postadtvevd a kildeményeket sziikség szerint, a taviratokat, elsébbségi
kiildeményeket, az ,AZONNAL", ,SURGOS” vagy mas hasonlé jelzésii killdeményeket pedig soron kiviil tovabbitja.
Az elektronikusan érkezé kiildemények esetében kizarélag az iratkezelési szoftverben toérténik a tovébbitas.
Elektronikus uton, az iratkezelési szoftverben érkezett kiildemények esetében az atvevd a feladdnak haladéktalanul
elkiildi a kildemény atvételét igazold és az érkeztetés egyedi azonositdjat is tartalmazé elektronikus visszaigazolast
(atvételi nyugtat). Elektronikus uton érkezett kiildemények esetében az atvétel visszaigazoldsara a 335/2005.
Korm. rendelet rendelkezései az irdnyaddak.
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A kildemények atvételénél a minisztériumban érvényben [évé biztonsdgi el6irasokat is érvényesiteni kell (példdul
a kiildemények biztonsagi atvilagitasa, elektronikus érkezés esetén virusellenérzés).

Az elektronikus uton érkezett kildeményt iktatas el6tt megnyithatdsdg (olvashatdsdg) szempontjabdl ellendrizni
kell.

A minisztériumba az egységes kormanyzati Ugyiratkezeld rendszerben érkezd kildemények kezelésére vonatkozd
eléirasokat a VIII. fejezet tartalmazza.

11. A kiildemények felbontasa

A minisztériumhoz érkezett kiildeményeket a Dokumentacios Osztaly altal miikddtetett postabontd, a kezelSirodak

Ugykezel6i, valamint a cimzésbdl egyértelmlen megdllapithatd szervezeti egység kijelolt lgykezel6je vagy

Ugykezel6i bonthatja vagy bonthatjék fel. Az e feladattal megbizott tigykezel6 részére elSirhatd a felbontas és

érkeztetés végrehajtasa.

A kildemény bontdasara a boritékon vagy csomagolason szereplé informécidk alapjan kerdl sor. Felbontés nélkul,

dokumentaltan a cimzettnek kell tovabbitani az alabbi kiildeményeket:

a) az,s. k. felbontasra” jelzést kiilldeményeket, amelyeket minden esetben csak a cimzett, tartés akadalyoztatdsa
esetén a cimzett helyettese, megbizottja, illetve felettese bonthatja fel,

b) azon kildeményeket, amelyeknél ezt az arra jogosult személy elrendelte,

<) amelyek névre széléak és megallapithatéan magénjellegtek,
d) palydzatokat (kdzbeszerzéssel kapcsolatos palyazatok, egyéb pélyazatok),
e) megallapithatéan humanpolitikai jelleg(, személyes adatot tartalmazé kiildeményeket.

Felbontas nélkil és haladéktalanul az épiiletben talalhatdé TUK irodaban (Nyilvantartéban) dolgozé titkos
Ugykezelének kell tovabbitani - a biztonsagi vezetd egyidejl értesitésével — a mindsitett adatot tartalmazd iratokat.
A felbontéas nélkul atvett kiildemények cimzettje — ha iktatdsra nem jogosult — az altala felbontott hivatalos
kildeményt érkeztetés vagy iktatas céljabol soron kiviil koteles visszajuttatni az iktatédhelyhez.

A kildemény felbontasakor ellenérizni kell a feltlintetett tartalom (példaul melléklet, mellékelt irat) meglétét és
olvashatésagét. Az esetlegesen felmerild irathianyt a kuld6é szervvel vagy Ugyféllel soron kivil tisztazni kell,
és ennek tényét az iraton rogziteni kell.
A mellékletek vagy mellékelt iratként jelzett iratok hidnya nem akadalyozhatja az Ugyintézést. A hidnypdtlast
az ligyintézének kell kezdeményeznie.

Ha a kiildemény felnyitasanak korlatozasa egyértelmtien nem éllapithatd meg, és ez a felbontds utan derdl ki, abban
az esetben az ligykezel6nek vissza kell zarnia a kiildeményt. A téves felbontéaskor a felbonté az atvétel és a felbontas
tényét a datum megjel6lésével, alairasaval dokumentaltan koteles rogziteni. A tévesen felbontott kiildeményt
haladéktalanul el kell juttatni a cimzetthez.

A felbonté a tévesen felbontott kildemény tovabbitasakor a kézbesitékonyvben, az alkalmazott iratkezelési
szoftverben az atvétel és a felbontds tényét — az atvétel ddtumanak megjeldlésével - koteles régziteni.

Ha a nyilt kiildeményre utalé boritékban minésitett adatot tartalmazo kildemény talalhatd, a boriték visszazarasat
kovetben értesiteni kell a biztonsagi vezetét. A felbontds tényérél harom példanyban jegyzékonyvet kell felvenni.
A kiildeményt haladéktalanul a minisztérium TUK irodajaba (Nyilvantartéjaba) (Budapest V. keriilet, Akadémia u. 3.)
kell eljuttatni nyilvédntartasba vétel céljabdl. A jegyzékdnyv elsé példanyat a mindsitett irattal egyltt a cimzetthez,
a masodik példanyat a feladohoz a titkos lgykezeld juttatja el. A jegyz6kdnyv harmadik példanyét a titkos
lgykezelé a felbontd szervezeti egységnek adja vissza.

Ha a felbontas alkalmaval kideriil, hogy a kiildemény pénzt, illetékbélyeget vagy egyéb értéket tartalmaz, a felbontd
az Osszeget, az illetékbélyeg értékét, illetve a kildemény egyéb értékét koteles a kiildeményen vagy feljegyzés
formajaban a kiildeményhez csatoltan feltiintetni, és a pénzt, illetékbélyeget, tovabba egyéb értéket — elismervény
ellenében - a pénzkezelésre kijelolt szervezeti egység megbizott dolgozéjanak &atadni. Az elismervényt
a kiildeményhez kell csatolni.
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Az Egészségligyi Tudomdanyos Tanacs lgazsaguigyi Szakértdi Testiiletnél — a kezelt Ggyek specidlis eljardsi rendjének
megfeleléen — a beérkezé kiildeményeket helyben bontjak. Az iratokat a minisztérium iratkezelési szoftverétdl
részben elkllonitve, sajat szakrendszerben tartjak nyilvan.

12. A kiildemények érkeztetése

Minden beérkezett kiildeményt az érkezés idépontjéban, de legkésébb az érkezést kovetd elsé munkanap kezdetén

az érkezteté nyilvantartdsban hitelesen dokumentalni (a tovdbbiakban: érkeztetni) kell.

Nem kell érkeztetni az iratkezelési szoftverben az aldbbiakat:

a) kozlonyok, folyoiratok, napilapok, hivatalos lapok, kiadvanyok stb.,

b)
) eléfizet6i felhivasok, ajanlatok,

d) papiralapu tértivevények,

e) elektronikus szemét.

A kildemények érkeztetését a postabonto, a kezelSiroddk tigykezelSi vagy a cimzett szervezeti egység ligykezel6i

reklam- és egyéb hirdetéanyagok (prospektusok, szérélapok, kataldgusok, tarifa- és arjegyzékek stb.),

n

végzik. A hivatali kapun, kozte a KER-en keresztiil érkezett killdeményt a Poszeidon automatikusan érkezteti.

Az érkeztetett, de nem iktatandd kildemények, amelyek tgyviteli értéket nem képviselnek, a szervezeti egység
vezetéjének engedélyével, szabdlyos selejtezési eljarast kovetden, sajat hatdskdrben megsemmisitheték.
A megsemmisités tényét az iratkezelési szoftver ,Megjegyzés” rovatdban fel kell tiintetni, valamint a kildeményt
,nem iktatandd” jelzéssel kell ellatni. Az adatbazisbol a kiildeményt térdini tilos.

A postabonto és a kezel6irodak ligykezel6i az érkeztetést kdvetéen a papiralapu iratokat a szervezeti egységek
postafidkjaiban helyezik el. A szervezeti egységek ligykezel6i az iratokat kézbesitékdnyvben dokumentaltan vehetik
at a postabontoékban, kezelirodékban.

A hivatali kapun, kézte a KER-en keresztiil érkeztetett kiildemények nem keriilnek kinyomtatasra, azok kizarélag
az iratkezelési szoftverben keriilnek tovébbitdsra az érintett szervezeti egység részére. A kdzvetlenil megcimzett
szervezeti egységek esetében a kiildemény automatikusan a cimzett szervezeti egység birtokaba kerdl.

Papiralapu vagy elektronikus adathordozéon érkezé kildemény esetén az érkezteté- és iktatdbélyegzd
lenyomataban az érkeztetés datumat és az érkeztetési azonositédt a kiildeményen vagy az elektronikus adathordozé
kiséré lapjan, mint annak elvélaszthatatlan részén a szkennelést megelézéen fel kell tlintetni.

Az érkeztetés nyilvéntartasa — fliggetlenil az irat adathordozojatdl — az iratkezelési szoftver érkeztet6é adatbazisaban
torténik. Az érkeztetési azonosité az ,EMMI” roviditésbdl, egy sorszambol és az érkeztetés idépontja szerinti
évszambol dll. A sorszamozas minden évben az egyes szammal kezdédik.

A felbontas nélkil tovabbitandé killdemény esetén az érkeztetés adatait a zart boritékon kell feltlintetni.

Ha a klldemény feladdja olvashatatlan vagy névtelen kildeményrdl van szé, a ,Beklld6é neve” adatmezében
a,Feladé ismeretlen” szovegrészt kell feltiintetni.

Ha barmilyen oknal fogva az dtvett kiildemények érkeztetésére az atvételt igazolé alairds napjatol eltéré idépontban
kertl sor, akkor az érkezteté nyilvantartasban régziteni kell az atvétel tényleges idépontjat is.

Az érkeztetési folyamat részeként az érkeztetés papiralapu kildemények esetében az érkeztet6- és iktatobélyegzd
lenyomatanak az iraton - felbontas nélkil tovabbitandd kildemény esetében a boritékon — valé elhelyezésével,
rovatainak kitdltésével torténik. Erkeztetéskor a bélyegzé rovatai koziil kizarélag az érkeztetéssel kapcsolatos
adatokat kell felttintetni.

Az érkeztets- és iktatobélyegzé tartalmazza a minisztérium nevét, székhelyének, illetve telephelyének cimét,
az érkezés datumat, az érkeztetés sorszamat, az ligyintézé nevét, az iktatészamot, valamint a mellékletek szamat.

A pénzigyi bizonylatokat és szamldkat, a munkalgyi (személyzeti) nyilvantartdsokat, az anyagkezeléssel
kapcsolatos nyilvantartasokat nem kell iktatni, de ha kiildeményként érkeznek, ezeket is érkeztetni kell. Ha a szamldk
érkeztetése sordn a boriték felbontasra keril, akkor is a felbontas nélkili érkeztetés szabdlyait kell alkalmazni,
azaz érkeztet6 és iktatébélyegz6é lenyomatdt a szamlan elhelyezni tilos. Mindkét esetben gépi érkeztetéskor
a,nem iktatandd” minéséget kell valasztani.

Ha a szamla kisérélevéllel egyitt érkezik, a kisérélevélre az iratok iktatdsara vonatkozoé altalanos szabalyok
érvényesek, a szdmla ekkor, mint melléklet szerepel, és a kisérélevelet érkeztetni kell.
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Ha a szamla hazon belili tovdbbitaséra keril sor, Ugy — a nyomon kdvethetéség érdekében — az érkeztetészam
feltlintetésével, vagy iktatészammal ellatott kisérélevél (példaul feljegyzés) mellékleteként torténhet.

A szervezeti egységekhez rendelt e-mail-postafiokokba érkezé elektronikus kiildemények érkeztetését az arra
kijelolt atvevd végzi el az iratkezelési szoftverben.

Az érkeztetési elektronikus nyilvéntartas legaldbb az alabbi adatokat tartalmazza:

a) a kuldé neve,

b) a beérkezés idépontja,

Q) konyvelt postai kiilldeménynél a killdemény postai azonositéja (kiilondsen kod, ragszam),

d) folyamatos sorszamot és az évszamot tartalmazo érkeztetési azonosito, tovabba

e) kozponti érkezteté rendszeren keresztll érkezd elektronikus kiildemény esetén a kdzponti rendszer altal

a kildeményhez rendelt érkeztetészam.
A hivatali kapun, kézte a KER-en keresztiil érkezd elektronikus killdemények érkeztetési adatait az iratkezelési
szoftver automatikusan ,athelyezi” a minisztérium érkeztetési nyilvantartdsdba. Az elektronikus kildeményekhez
az iratkezelési szoftver automatikusan hozzérendeli az EMMI érkeztetési azonositot.

A kiildemény boritékat az tigyirathoz kell csatolni, ha

a) az Ugyirat benyujtasanak idépontjahoz jogkdvetkezmény flizédik és az id6pont megallapitasa mas Uton nem
biztosithato,

b) a bekildé nevét vagy pontos cimét csak a boritékrol lehet megallapitani,

<) a kildemény hianyosan vagy sérilten érkezett,

d) blincselekmény vagy szabalysértés gyanuja merdil fel,

e) az,ajanlott” vagy ,ajanlott-tértivevény” postai jelzéssel elldtott.

Az elektronikus kildemény ellendérzését kdvetden, ha a kildemény nem nyithatdé meg, a kiildét — ha elektronikus
vélaszcimét megadta — az érkezéstdl szamitott legkésébb hdrom munkanapon beliil elektronikus Uton értesiteni kell
a kiildemény értelmezhetetlenségérdl. Ezen értesitéseket nem kell iktatni.

Ha a kildeménynek csak egyes elemei nem nyithatok meg, a kiildét az Ugyintézének értesitenie kell
az értelmezhetetlen elemekrdl és a hidnypotlas sziikségességérdl, lehetéségeirdl.

Ha az irat benyujtdsanak idépontjdhoz jogkovetkezmény flzédik, vagy flizédhet, gondoskodni kell arrél, hogy
annak idépontja megallapithato legyen. Papiralapu irat esetében a benyujtas idépontjanak megallapitasa a boriték
csatolasaval is biztosithatd. Elektronikus Gton érkezett irat esetében az elektronikus rendszerben automatikusan
naplozott érkezési idépont a meghatarozé.

A minisztérium foglalkoztatottjanak elektronikus levélcimére érkez6é kildeményt akkor kell érkeztetni, ha
a kildemény tartalmabdl egyértelmiien megdllapithaté, hogy az a minisztérium hatdskorébe tartozéd eljaras
kezdeményezésére iranyul.

Az érkeztetési mlvelet elvégzése utdn az iratkezelési szoftverben lehetéség van érkeztetéiv nyomtatasara.
Az érkeztetbiven rogzitheték a szignalasi utasitasok (példaul felelés szervezeti egység és Ugyintézé kijelolése,
hataridé meghatarozasa).

Az érkeztetett kiildeményt — az tigyintézési hataridére valo tekintettel — a lehetd legrévidebb id6én bellil tovabbitani
kell a szakmailag felelés szervezeti egységhez iktatds és Ugyintézés céljabol. Az érkeztetészammal elldtott irat
tovabbitando az iratkezelési szoftverben.

A fels6vezetd rendelkezhet az érkeztetéssel egy idében torténd iktatasrdl is. Ebben az esetben a kiildeményt be kell
iktatni és a szignalasi utasitasoknak megfeleléen iktatva kell eljuttatni a szakmailag felel6s szervezeti egységhez.

13. Az iratok csatolasa, szerelése (el6zményezés)
Az irat iktatdsa el6tt meg kell allapitani, hogy van-e az iratnak elézménye. Ha van el6zménye az iratnak, az aldbbiak

szerint kell az iktatast elvégezni:
a) ha a kiildeménynek a targyévben van el6zménye, akkor azt az el6zmény kovetkezd alszamdra kell iktatni;
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b) ha a kiildeménynek a kordbbi évben (években) van el6zménye, akkor az iratot kezdGiratként kell iktatni, és
az elézményt a targyévi Ugyirathoz kell szerelni, és rogziteni kell az iktatékonyvben az eléirat iktatészamat,
az el6zménynél pedig az utdirat iktatoszamat. A szerelést papiralapu irat esetében az iraton is jel6Ini kell;

Q) ha az Uj iratnak a korabbi év(ek)ben van elézménye, abban az esetben az iratkezelési szoftverben iktataskor
a ,Szerelendé lgyirat” mez6 kitoltésével hozzarendelhetjik az Uj ligyirathoz az elézményt (szerelés). Ebben
az esetben az iratkezelési szoftver az iratokat automatikusan egymashoz rendeli. Sziikség esetén kiilonb6z6
Ugyiratok utdlag is 6sszeszerelhet6k az iratkezelési szoftverben. Az 6sszeszerelt iratokat fizikailag is 0ssze kell
szerelni, és mindig a legutébbi iktatészamon kell a tovdbbiakban kezelni. Az elézményiratok szerelését
az Ujabb (papiralapu) iraton az iktatobélyegzd lenyomata alatt ,El6zmény szerelve” szdveggel és az elbirat
iktatoszamanak rogzitésével kell jelezni;

d) ha az el6zményezés soran megtalalt iratrél kideril, hogy nem az Uj irat el6irata, de annak ismerete sziikséges
a szignalashoz, valamint az ligy elintézéséhez, a két iratot csatolni kell. Az Gigy lezérasa utan a csatolt iratokat
eredeti irattari helyukre kell visszahelyezni.

A csatoldst, illetve annak megsziintetését az iktatokonyvben és az el6addi iven jeldini kell a megfelel rovatban vagy

a kezelési feljegyzésekben.

A csatolas végrehajtasa, illetve a csatolt irat eredeti helyére torténé visszahelyezése az igyintézé, valamint

az ligykezeld felel6ssége.

Ha az el6zményirat irattarban vagy hataridé-nyilvantartasban van, akkor az tigykezel, ha pedig az el6zményirat

az Ugyintézénél van, az ligyintézd koteles azt az utdbb érkezett irathoz szerelni. A szerelést kdlcsonds hivatkozassal

mindkét (elGirat és utdirat) el6adoi iven fel kell tiintetni.

14. Az iligyintézo kijelolése (szignalas)

Az Ugykezel6 az érkezett iratot az Ugyintézd személy vagy szervezeti egység kijel6lése érdekében koteles
a vezetének vagy az éltala felhatalmazott személynek bemutatni. Elektronikus szignalds esetén a vezet6
a kildeménynek az elektronikus iratkezel6 szoftverben taldlhaté digitalizalt képe alapjan dont. A vezetd
engedélyezheti az irat bemutatds el6tti iktatasat.

A beérkezett tgyiratokat egy munkanapon beliil el kell [atni szignaldssal. A kiszignalt Gigyiratokat a szignalas napjan
tovabbitani kell. Tovabbszignélas esetén gondosan (gyelni kell arra, hogy az egyes szignalasok kozott a lehetd
legrévidebb id6 teljen el.

A szignélasra el6készités sordn az irat targydnak, tartalmanak az el6zményre utal6é hivatkozasi szama alapjan
automatikus szignalas is torténhet. Ebben az esetben kdzvetleniil ahhoz az ligyintéz6hoz kell tovabbitani az iratot,
aki jogosult az Ggyben eljarni és az iratkezelési feljegyzéseket megtenni. A szignalasra jogosultsaggal rendelkezd
vezetd az automatikus szignalast fellilbiralhatja és moédosithatja.

Az irat szignalasara jogosult

a) kijeloli, hogy mely szervezeti egység vagy ligyintézé az illetékes az ligyben,
b) kijeldli, hogy ki legyen az tigyintéz6, ha az illetékes személy tavol van,
<) kozli az elintézéssel kapcsolatos esetleges kiilon utasitasait (példaul hataridd, stirgésségi fok), melyeket

a szignalds idejének megjelolésével feljegyez az érkeztet6- vagy eléaddi ivre, és alairja,
d) a szignalast az iratkezeld szoftverben is végrehajtja.
A minisztérium székhelyére vagy telephelyeire érkez6, a miniszterhez cimzett hivatalos megkereséseket és egyéb
Ugyiratokat a miniszter vagy a miniszter kabinetfénoke szignalja ki.
Az éllamtitkdrok vagy a helyettes allamtitkdrok nevére érkezé iratokat a cimzettek sajat hataskorikben vagy
titkarsdgvezetdjuk Utjan szignaljak ki az altaluk irdnyitott szervezeti egység vezetéjére.
A kozvetlenil a szervezeti egységhez cimzett iratokkal kapcsolatos teendéket a féosztalyvezeték sajat hataskorben
végzik.

A kiszigndlt Ugyiratot minden szignalds el6tt meg kell vizsgalni abbdl a szempontbdl is, hogy azt valéban
a hatéskorrel és illetékességgel rendelkezé szervezeti egység részére tovabbitottak-e. Kétség esetén az lgyiratot
tovéabbitani kell, azonban ezzel parhuzamosan jelzést kell adni az elsé kiszignaldnak, hogy vizsgdlja fellil a szignalasi
utasitasat. A javaslatot indoklassal kell ellatni. A szignald ennek ismeretében feliilvizsgalhatja allaspontjat.

Az iratért a kijelolt — tovabbszignalds esetén az utoljara megjelolt — szervezeti egység vezetdje, illetve ligyintézéje
a felel6s.
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Ha az gy elintézése tobb feliigyeleti terilet, illetve tobb szervezeti egység kozrem(ikodését igényli, a szignalaskor
célszer( kijelolni a féfelel6s szervezeti egységet azzal a megjegyzéssel, hogy intézkedése sordn meghatarozott
személyeket, szervezeti egységeket vonjon be.

Egyéb, ligyintézéssel kapcsolatos elvarasok:

a) a koltségvetési vonzatu iratokon a pénzligyi ellenjegyzés kotelezd,

b) a feljegyzéseken — a dontési javaslat mellett — dontési alternativékat is fel kell tintetni, valamint meg kell
jeldlni, hogy az el6terjeszté melyik alternativat tdmogatja,

<) ,SURGOS” jelzés csak rendkiviil indokolt esetben keriilhet az {igyirat vagy irat boritéjara, indokat az aktaborito
belsé oldaldn vagy az iratkezelési szoftver megfelel6 rovatdban meg kell jel6ini,

d) a feljegyzés alaki és tartalmi elemeire vonatkozé el6irasokat a mindenkori iratmintakat szabdalyozo6 utasitas
tartalmazza,

e) a szolgalati Ut maradéktalan betartasa minden esetben kotelezé.

Az iratkezelés soran az iratkezelés szempontjabdl barmiféle relevéns feljegyzés (igy kulondsen vezetdi vagy

Ugyintézéi utasitds) ideiglenes megoldassal valé elhelyezése (példdul ,post-it” dntapados lap vagy grafit ceruzaval irt

feljegyzés) nem megengedett.

15. Az ligyintézési hatarido

Az lgy Ugyintézési hataridejét az irat elsé iktatasakor (f6szam) kell rogziteni. Ha az ligyet érinté hataridé valtozik,

szilkséges — a szervezeti egység vezetéjének hozzdjaruldsa mellett — a hatdrid6 modositdsa az iratkezelési

szoftverben is.

A biztonsagos kézbesitési szolgaltatason keresztiil tovabbitott kiildemény a hataridé szamitasa szempontjabdl

a) a Poszeidon automatikusan elvégzett érkeztetése esetén a beérkezést kdvetd elsé munkanapon,

b) a Hivatali kapu webes fellletén torténd kezelés esetén az Uzenet megnyitasakor (letoltési igazolas
megkduldésekor)

mindsil beérkezettnek.

Jogszabdlyban el6irt ligyintézési hataridé hianydban az ligyeket a vezeté altal a feladatok kiaddsa soran

megallapitott egyedi ligyintézési hataridén belil kell elintézni. Az egyedi Ugyintézési hataridoket a szolgalati ut

ismeretében, kell§ elbreladtdssal ugy kell meghatérozni, hogy az ligy elintézéséhez sziikséges tovabbi teendék

(egyeztetések, vezetdi aldirdsok stb.) elvégzésére is kell§ idé maradjon. A 30 napos Ugyintézési hatérid6t kell

irdanyaddnak tekinteni azokban az esetekben, ha jogszabaly masként nem rendelkezik, illetve ha a vezet6 a teljesités

hataridejét nem irta el6. Minden olyan feladatnal és esetben, amikor az tigyintézés soran kdzbensd intézkedéseket

(kivizsgalas, informacidk és adatok gyujtése, tajékozodas, koordindlt allasfoglalas kialakitasa) kell végezni, egyedi

Ugyintézési hatarid6t sziikséges meghatarozni. A megallapitott belsé hataridé modositasara az jogosult, aki azokat

megallapitotta, illetve annak a felettese. Az ligyintézési hataridéket a minisztériumi beérkezés idépontjatdl kell

szamitani.

A fenti hataridék nem vonatkoznak a ,SURGOS” jelzés(i iratokra, amelyeket soron kiviil, de legkésébb az tigyiraton

jelzett hataridén belll kell elintézni. E rendelkezés vonatkozik az orszaggydlési képvisel6k inditvanyaira is.

A szervezeti egységekben a munkat ugy kell megszervezni, hogy az ligyek hataridében torténd elintézéséért, illetve

annak elmulasztasaért felel6s személy megéllapithaté legyen.

A szervezeti egység vezetdje koteles szervezeti egységén beliil ellenérizni a hatarid6k betartasat.

IV. FEJEZET
AZ IRATOK NYILVANTARTASA, IKTATASA

16. Iratkezelési segédletek

Az iratok nyilvéntartdsara - papiralapu és elektronikus - iratkezelési segédletek szolgdlnak. Az iratkezelési
segédletek felfektetésének és vezetésének célja, hogy a szerv feladataival 6sszhangban az iratok teljes koru
nyilvantartdsa - iktatokonyvbe torténd iktatdssal vagy nyilvantartasba vétellel — megvalésuljon, az irat
fellelhetdsége biztositott legyen, és az iratok dtadasa-atvétele dokumentaltan torténjék.

Az iratkezelés felligyeletét ellato vezet6 a vonatkozo jogszabalyok és a minisztériumi szabalyzatok alapjan hatarozza
meg a rendszeresitett altaldnos és szakfeladatokkal 6sszefliggé specialis iratkezelési segédleteket.
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Az iratok nyilvantartasara és az iratforgalom dokumentélasara hasznalt segédletek:

a) fényilvantarté konyv (az iratkezeléshez hasznalt segédletek nyilvantartdséra),

b) elektronikus érkeztetékdnyv (a kiildemények beérkezésének dokumentaldsara),

Q) elektronikus iktatokonyv (az iratok nyilvantartasara),

d) papiralapu iktatokonyv (az iratok nyilvantartasara),

e) lizemzavar-iktatokonyv,

f) atadokonyv (mas szervezeti egység részére torténd atadas, illetve az Uigyintézék részére torténd atadott és

azirattdrnak visszaadott iratok nyilvantartdsa esetén),
g) kézbesitékényv (minisztériumon kiviili szervezetek részére, az Allami Futarszolgalaton kiviili kézbesités

esetén),
h) futarjegyzék,
i) kolcsonzési naplo (a kdzponti és atmeneti irattarbdl kikért iratok nyilvantartasara),
j) szervezetiegység-kodok nyilvantartésa,
k) KER kiilldemények eredeti példanyai kikérésének nyilvantartasa.

Fényilvantarté konyvben kell nyilvantartdsba venni az iratkezelési segédleteket. A minisztérium fényilvantarté
konyvét az iratkezelés felligyeletét ellato vezeto altal kijeldlt személy vezeti.

A fényilvantartd konyvet egyes sorszammal kell megkezdeni, betelte utan a kdvetkezé kdnyvet sorszam kihagyésa
nélkil - folyamatos szamképzéssel - kell folytatni.

A fényilvantartd konyvet az iratkezelés felligyeletét ellatéd vezetd hitelesiti. Ennek keretében lapjait sorszdmmal latja
el, és a boritélapon feltiinteti:

,Ez a konyv ... szdmozott lapot tartalmaz. Megnyitva: 20..... év ........... ho ... nap. Lezérva: 20..... év ........... hé ..... nap!
A fényilvantarté konyvet a hitelesité személy aldirja és a minisztérium korbélyegzéjének lenyomataval ellétja.

Az iratkezelés felligyeletét ellatd vezetd altal kijelolt személyek a 46. § (3) bekezdés d), e), i) alpontjaban jelolt
iratkezelési segédleteket hitelesitik. Ha az iratkezelési segédlet nincs lapszamozva, lapjait sorszammal latja el, és
a boritélap belsé oldalan feltiinteti: ,Ez a kdnyv..... szdmozott lapot tartalmaz. Megnyitva: 20..... év ........... ho ..... nap.
Lezarva: 20..... év .......... ho ..... nap!
Az (5) bekezdés szerinti iratkezelési segédletet a hitelesitdé személy aldirja, a minisztérium korbélyegzéjének
lenyomataval elldtja, tovabbd a fényilvantartasi szamot és a hasznalo6 szervezeti egység megnevezését ravezeti.

Az iratkezeléshez haszndlt segédleteket, a maradandé értékd iratok elhelyezéséliil szolgalé savmentes dobozokat
a minisztériumokat Uzemelteté szervezeti egységtél vagy szervezettél kell igényelni, amely gondoskodik azok
beszerzésérdl.

17. Az iktatasra nem keriil6 irat nyilvantartasa

Nem kell iktatni, de jogszabdlyban meghatarozott esetben nyilvan kell tartani és kezelni kell

a) a konyveket, tananyagokat,

b) a rekldmanyagokat, tajékoztatdkat,

<) a meghivékat, idvozlélapokat,

d) a nem szigoru szamadasu bizonylatokat,

e) a bemutatasra vagy jévahagyas céljabol visszavarolag érkezett iratokat,

f) a nyugtakat, pénzigyi kimutatasokat, fizetésiszamla-kivonatokat, szamlakat,

9) a munkalgyi nyilvantartasokat,
h) az anyagkezeléssel kapcsolatos nyilvédntartasokat,

i) a kozlonyoket, sajtotermékeket,
j) a visszaérkezett tértivevényeket és elektronikus visszaigazolasokat,
k) azokat az elektronikus kildeményeket, amelyek tartalmabdl egyértelmlen megallapithaté, hogy nem

a minisztérium hataskorébe tartozé eljards kezdeményezésére irdnyulnak,
N azokat az elektronikus kildeményeket, amelyek nem nyithatok meg,
m)  a bérszamfejtési iratokat,
n) egészségugyi dokumentacidkat,
0) tervdokumentacidkat.
A bemutatdsra vagy jovahagyas céljabdl visszavardlag érkezett iratokat az ataddkonyvbe be kell vezetni.
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18. Az iktatokonyv (tartalma, nyitasa, zarasa), az el6adoi iv és iratborito

Az iktatas tanusitott iratkezelési szoftver tamogatasaval torténik.
Iktatds céljara évente megnyitott, hitelesitett iktatokdnyvet kell hasznélni.
Az iktatas sordn az iktatokonyvben az ligyintézés kiilonb6z6 fazisaiban fel kell tlintetni

a) az iktatészamot,

b) az iktatas idépontjat,

<) a beérkezés idépontjat és modjat, az érkeztetési azonositot,

d) az adathordozo tipusat (papiralapu, elektronikus), az adathordozo fajtajat,
e) a kuldés idépontjat és moédjat,

f) a kuldé adatait (név, cim),

a cimzett adatait (név, cim),
) a hivatkozasi szdmot (idegen szam),
a mellékletek szamat és tipusat (papiralapu, elektronikus),

za

j az ligyintézd nevét és a szervezeti egység megnevezését,
k) azirat targyat,
)} az el6- és utodiratok iktatdszamat,

m)  a kezelési feljegyzéseket (csatolds, szerelés, hataridé, visszaérkezés stb.),
n) az intézés hataridejét, médjat és elintézés idépontjat,

0) az irattari tételszdmot,

p) az irattarba helyezést.

Az év utols6 munkanapjan az iktatokonyveket és a segédleteket hitelesen le kell zarni, és minden évben

Uj iktatokonyveket kell nyitni. Biztositani kell, hogy zaras utén az iratkezelési szoftverben az adott évre, az adott

iktatokdnyvben Gj fészamra és alszdmra ne lehessen tobb iratot iktatni.

Az elektronikus iktatokonyv zarasanak részeként el kell késziteni

a) az elektronikus érkeztetd nyilvantartast,

b) az elektronikus iktatokonyveknek, azok adatdllomdanyainak (cimlista, tételszam, meg6rzés, a napldézas
informécidi) elektronikus adathordozéra elmentett valtozatat, és

<) az iratkezelési szoftverben tarolt elektronikus dokumentumoknak az év utols6 munkanapi vagy - ha
az iktatokonyv zardsa év kdzben torténik — a zaras idépontja szerinti iktatasi allapotat tiikr6zé, idébélyegzével
elldtott — vagy ha ez nem lehetséges, mas, elektronikus médon hitelesitett — elektronikus adathordozéra
elmentett véltozatat.

Az elektronikus dokumentumokat kiilon adathordozoéra kell elmenteni.

Az id6bélyegzével elldtott, lezart érkezteté nyilvantartds, iktatokonyvek adatallomanyait és az elektronikus

dokumentumokat archivalni kell, és a biztonsagi masolatot elektronikus adathordozén tlizbiztos helyen kell tarolni.

Az archivalt adatokat tartalmazo adathordozdk egy példanyat a minisztérium kdzponti irattara nyilvantartasba vétel

céljabol atadas-atvételi jegyzkonyvvel atveszi a kdzponti szolgaltatétol. Az adathordozén és annak mellékletét

képezd iraton végleges mddon rogziteni kell az adatok és allomanyok megnevezését, nagysagat, fajlkiterjesztését,

a rogzités datumat és az archivalast végzé nevét.

Az iktatasi adatbazis biztonsdgi mentésérdl napi szinten kell gondoskodni.

A biztonsagi masolat taroldsa soran biztositani kell az elektronikus kozszolgaltatds biztonsagarol szolo

jogszabalyban foglaltak végrehajtasat. Biztositani kell tovdbba az adatok olvashatésagat, ezért az adathordozokat

legaldbb 5 évente ellendrizni kell, és Ujra kell irni.

A felvitt iktatasi adatbdzist — a vonatkozé adatvédelmi szabélyok betartdsaval — a jogosultak szamara hozzaférhetévé

kell tenni.

Ugyviteli segédeszkozként

a) az Ugyirathoz tartozé iratok iktatasanak, csatolasanak és egyéb nyilvantartasi adatoknak a feljegyzésére,

b) az Ggyintéz6i munka adminisztralasara, ligyintézdi és vezetdi utasitasok rogzitésére,

) az iratok fizikai egységének biztositaséra

az iratkezelési szoftverbdl nyomtathatd egységes el6addi iveket kell hasznélni. Az eléadoi ivet a hozzéatartozd
iratokkal egytt kell kezelni (Ugyirat). Az iratok (alszdmok) szlikség esetén az iratkezelési szoftverbdl nyomtathatd
iratboritéba helyezhetdk.
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Az iratok iktatasat és mutatozasat egyitt az iratkezelési szoftver foglalja 6ssze. Az iktatasra szolgald nyilvantartas
egyuttal mutatd is.

19. Az iktatészam

Az iktatészam kotelez&en tartalmazza

a) Poszeidon esetében: az iktatokonyv jele/fészam-alszam/iktatasi év négy szamjegye/szervezeti egység kodja
adatokat. Az iktatokonyv jele rémai szam, a szervezeti egység kédja nagybetd.

b) az Integrélt Jogvédelmi Szolgdlat altal hasznalt IRMA esetében: jogteriilet betljele-régié roviditése vagy
az 1JSZ rovidités/fészam-alszam/iktatasi év négy szamjegye adatokat. A jogteriilet betljele és a régid
roviditése nagybet(.

) Andoc esetében: a hét jegyl fészam-harom jegyU alszam/iktatasi év négy szdmjegye adatokat.

A f6szam és az alszam folyamatos sorszam. Az iratkezelési szoftverek a fészam és alszam sorszamokat

automatikusan képezik.

Az iktatokonyvek jelérél, a szervezeti egységek kodjairdl, a Dokumentacids Osztaly vezet nyilvantartast és szervezeti

véltozasok esetén gondoskodik azok feliilvizsgélatarol. Az elektronikus Ugyintézés miatt a szervezeti egységek

kddjaira alkalmazhaté karakterek szama limitalt.

Az ugyanazon ligyben, ugyanabban az évben keletkezett iratokat tigyiratként, egy iktatészamon, annak fészamra és

alszamra bontdasaval kell nyilvantartani oly médon, hogy Uj fészamon kell nyilvantartasba venni a kezdéiratot,

és a f6szam alszdmain kell nyilvantartani az ugyanazon tigyben keletkezé tovabbi iratokat.

Egy iktatokdnyvon belll az iktatészdmokat folyamatos, zart, emelkedé sorszdmos rendszerben kell kiadni és

nyilvantartani.

Az Ugyirathoz tartozd iratokat a fészdm alatt kiadott alszdmokon, folyamatos, zart, emelked6 sorszamos

rendszerben kell kiadni és nyilvantartani.

Az iktatdas minden évben az elsé iktataskor 1-es sorszammal kezddédik, és a naptari év végéig emelkedd szammal

folytatédik.

Az irat az iktatast kovetéen iktatédszamot kap, amelyet a mellékletre - ,Melléklet a ... iktatészdamu irathoz”

szbvegezéssel — is fel kell jegyezni. Egy iratnak egy iktatokdnyvben csak egy iktatészama lehet. A mar egyszer

beiktatott iratot akkor kell Gjra iktatni, ha a megkildoétt irat a cimzett szervezeti egység feladatkorébe tartozé Uj, mas

Ugykorbe tartozé lgyet keletkeztet, vagy a cimzett szervezeti egység kilon iktatokdnyvvel rendelkezik.

Ha egy iratot tobb belsé cimzett szdmdra kell tovdbbitani, azt azonos iktatészdm alatt kilon iratpéldanyok

|étrehozasaval és tovabbitasaval kell megtenni, megjeldlve az egyedi cimzetteket és a hataridét.

20. Aziratok iktatasa

A minisztériumba érkezd, illetve ott keletkez6é iratokat — a Szabalyzatban meghatdrozottak kivételével -
ha jogszabaly masként nem rendelkezik, iktatassal kell nyilvantartani. A 48. §-ban foglaltak kivételével iktatni kell
minden olyan, a minisztérium részére érkezett vagy a minisztérium altal keletkeztetett iratot, amely Ugyintézés
kezdeményezésére iranyul vagy ligyintézés soran tett intézkedést, tényt, dontést, dlldspontot vagy véleményt rogzit.
Az iktatast a szervezeti egységek titkarsagain az tigykezel6k, valamint a szervezeti egység kijel6lt tigyintézdi végzik.
Az ligyben keletkezett elsé (kezd®) irat az iratkezelési szoftverben a soron kdvetkez6 fészamot kapja.

A t6bb fazisban intézett ligyek egyes fazisaiban keletkezett iratok igyiraton bellli irategységnek mindsulnek.

Téves iktatas esetén az iratkezelési szoftver a valtozassal (mddositassal, az adatok fizikai torlése nélkul) 6sszefliggd
adatokat naplézéassal dokumentalja. A tévesen kiadott iktatészam nem adhato ki ujra.

Az iktatasra kerild — beérkez6 - papiralapu iraton az érkeztet6- és iktatébélyegz6 iktatasra vonatkozé rovatait ki kell
tolteni.

Ha az adatok feltlintetése helyhiany miatt nem lehetséges, az iktatds adatait az érkeztets- és iktatdbélyegzé
hasznalata nélkil kell az iraton feltlintetni. Iktatni minden esetben az eredeti iraton kell, boritélap vagy csatolt Ures
lap az iktatébélyegz6 elhelyezésére, iktatasi adatok rogzitésére nem hasznélhaté.

Az iratokat a beérkezés napjan, de legkésébb az azt kdveté munkanapon kell beiktatni.
Soron kivil kell iktatni és tovabbitani az elsébbségi kiildeményeket, a rovid hataridés iratokat, a hivatalbdl tett
intézkedéseket tartalmazé,AZONNAL’, ,SURGOS” jelzésii iratokat.
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Ha az irat munkaiddn kiviili idében érkezik, azt a kdvetkez6 munkanapon iktatni kell, s a tényleges érkezési, atvételi
idépontot minden esetben jelezni kell.

Az Uigyirat targyat az elektronikus iktatokonyv ,Targy” rovataba be kell irni.

Az Uigyirat targya, valamint az Gigyfél neve és azonositd adatai alapjan az elektronikus iktatékonyvben biztositani kell
az e szempontok szerinti visszakeresés lehetéségét. A gyorsabb keresés érdekében az iratokhoz a térgy jellemzéi
alapjan targyszavakat lehet rendelni, és biztositani kell a targyszavak és azok kombindcidja szerinti keresés, valamint
a taldlatok sz(kitésének lehetéségét.

21. Elektronikus dokumentumoknak az ligyiratokhoz torténo rendelése

A hivatali kapun, kdzte a KER-en keresztiil érkezett kiildemények automatikusan jelennek meg az iratkezelési
szoftverben.

Az iratok digitalizélt képe (példdul pdf) képformdtumban kerll taroldsra, melyeket az iratkezelési szoftver vagy
automatikusan rendel 6ssze az iktatott irattal, vagy az iktatast végz6 munkatarsnak kell manudlisan az iktatott
irathoz rendelnie.

A minisztériumhoz kdzvetlenil benyujtott papiralapu kildeményeket hiteles elektronikus iratta kell atalakitani.
A nem digitalizalhaté papiralapu kuldemények kérét a 335/2005. Korm. rendelet 2. melléklete és a Szabdlyzat
2. fluggeléke hatarozza meg.

Kulsé szervtdl vagy személytdl kdzvetlendl a szervezeti egységhez benyujtott, digitalizélasi kotelezettség ald esé
papiralapu iratot az atvétele utdn a szervezeti egység ligykezel6je bontja, digitalizélja, érkezteti, a digitalizalt
kildeményt 6sszerendeli a Poszeidonban, és hitelesiti.

Kilsé szervtél vagy személytél a kozponti postabontdba benyujtott, digitalizalasi kotelezettség ala esé papiralapu
iratot az atvétele utdn a postabonté lGigykezel6je érkezteti, és dokumentéltan tovabbitja a cimzett szervezeti egység
részére, ahol az elébbiekben ismertetett médon kell eljarni.

A benyujtott kiildemény papiralapu példanydnak tovébbi kezelésére a 335/2005. Korm. rendelet 61. § (7) és
(8) bekezdésében meghatdrozottak az irdnyaddak.

22, Aziratok tovabbitasa ligyintézésre, az irat kiadasa, atadasa

Vegyes és papiralapu ugyiratok esetében az ligykezel6nek kell dtadni az irat kezelése céljabdl

a) az iktatott iratok koziil a szervezeti egységen bellil mas részlegnek ataddsra,
b) masik szervezeti egységnek atadasra,
Q) mas kilsé szervnek tovabbitasra, és

d) a hataridébe és irattarba helyezésre

kertil§ iratokat.

A nyilvantartasba vett és szignalt vegyes és papiralapu Ugyiratokat az iratkezelési szoftverbe valé atadas-atvétel
igazoldsa mellett az ligyintézéhoz kell tovabbitani.

Elektronikus uton torténd iratdtadas esetén az ligyintézdi jogosultsdg megnyitdsdval az iratkezelési szoftver
automatikusan rogziti az atvétel idépontjat és tényét.

Ha az iratot mds szervezeti egységnek is at kell adni tdjékoztatasra, egyeztetésre, részleges kiegészitésre,
véleményezésre, a papiralapu iratok atadds-atvételét az atadokonyvben alairassal és az atvétel datumdaval kell
igazolni. Az iratkezelési szoftverben az dtadast a megfelel6 rovatban kell régziteni, az atvétel idépontjat és tényét
az ligyintézdi jogosultsdg megnyitdsaval az iratkezelési szoftver automatikusan rogziti.

Ugyirat (az 6sszes alszammal egyiitt) csak szilkség esetén (pl. ha a déntéshez az liggyel kapcsolatos valamennyi,
az lgyben keletkezett iratra sziikség van) tovabbithaté a szervezeti egységek kozott. Az Ugyirat tovabbitdsa
kizérdlag a szervezeti egység vezet6jének engedélyével, szignalasi utasitdsdnak megfelel6en torténhet.

Ha valamely alszdmra iktatott irat mdsodlati példanya (a tovabbiakban: mdsodpéldany) keriil tovabbitasra
az iratkezelési szoftverben, az irat iratboritoba helyezendd a sziikséges mellékletekkel egyitt. A masodpéldany
Ugyintézés szempontjabdl egyenértékii az eredetivel.

Ha az atvett masodpéldanyra az Ugyintézés végeztével a szervezeti egységnek az ligyintézés folyamatdban
a tovabbiakban nincs szliksége, vissza kell adni az tgyiratért szakmailag felelés szervezeti egységnek.
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A papiralapt tgyiratoknak vagy iratoknak az épileten bellli fizikai tovabbitdsa egy masik szervezeti egységhez
az Ugykezel6k feladata. Az lGgykezelé ebben az esetben kozvetlenil a cimzetthez tovdbbitja az iratot. Az iratok
tovéabbitdsa a belsé iratforgalom nyilvantartasara szolgalé dtaddkonyvvel torténik. Az iratok atvételét a szervezeti
egységnél alairassal és az atvétel datumaval igazolni kell.

Az Ugyiratok vagy iratok minisztérium éplletei kozotti tovabbitasat futar, illetve szilkség esetén az ligykezelSk
végzik. A futdr napi hdrom alkalommal - délel6tt és délutan — kézbesiti az iratokat. A rendkivil slrgés
kildeményeket ettél eltéré idépontban vagy mas mdédon is tovadbbitja. Az lgyiratokat a kdzponti postabontén,
valamint a kezelGirodakon keresztll lehet eljuttatni a cimzetthez. A futarral a postabont6é és a kezelSirodak
munkatdrsai tartjdk a kapcsolatot.

A postabontok és a kezel6iroddk munkatérsainak munkajat a Dokumentacids Osztaly vezetéje koordinalja.

23. Kiadmanyozas

A kiadmanyozasi jog gyakorldsat az SZMSZ, valamint az 6nall6 szervezeti egység ligyrendje hatarozza meg.
A kiadmanyozas magaban foglalja

a) az irdsbeli intézkedés (véleménynyilvanitas, kozbensd intézkedés) kiadasanak,
b) az érdemi dontésnek, valamint

) azirat irattarba helyezésének

jogat.

Kulsé szervhez vagy személyhez kildendd iratot kiadmanyként csak az SZMSZ-ben és az ligyrendben
meghatarozott, kiadmanyozési joggal rendelkezé személy irhat ala.

A kiadmanyozasi jogkorrel rendelkezd személy névaldirdsat tartalmazé bélyegzd (aldirds-bélyegzd) csak akkor
hasznalhato, ha az azonos tigyben kiadott iratok nagy szama ezt feltétlenil indokolja. Az alairas-bélyegzével ellatott
irat nem mindsul hiteles kiadmanynak. Az aldirds-bélyegz6é haszndlataval kapcsolatos részletes szabalyokat
a Bélyegz6 Szabalyzat tartalmazza.

Kulsé szervhez vagy személyhez kiadmanyt csak hitelesen lehet tovabbitani.

A kiadmany kiilsé szervhez vagy személyhez torténd kézbesitésére csak annak dokumentélasa mellett kertlhet sor.
A kiadmanyozott irat egy - kiilsé szervnek kézbesitett irat esetén hiteles vagy hitelesitett - példanyanak minden
esetben az Ugyiratban kell maradnia. Az Ugyiratban marad6 példanynak tartalmilag és alakilag mindenben
megegyezinek kell lennie az elkiildott példannyal, ennek megfeleléen a kiadmanyozasra keriilé papiralapu irat
minden példanyan el kell helyezni a hitelesitésre szolgal6 korbélyegzé lenyomatot.

A kiadmdnytervezet aktapéldanyan készitoként az Ugyintézd, lattamozoként és jévahagydként a hivatali
hierarchianak megfelelé vezeték nevét kell feltlintetni, akik kotelesek az aktapéldanyt szigndval és keltezéssel

|u

ellatni. Az,s. k” jelzés esetén az ligyintézé vagy az ligykezel6 a kiadmdanyra ,a kiadmany hiteléiil” zaradékot ravezeti,
azon a szerv hivatalos bélyegzdéjének lenyomatat elhelyezi, és alirja.

Ha kett§ vagy tobb, mdas-mds iktatédszdmon bejegyzett ligyet egyszerre, egy kiadmanyon intéznek el,
a kiadmanytervezeten fel kell tlintetni minden irat iktatészamat. Az lgykezelé az elektronikus iktatékonyvben

e feltlintetett szam(ok) alapjan rogziti az Ggy elintézésének megtorténtét.

Jogszabdly eltérd rendelkezése hidnydban az irat és az elektronikus irat akkor hiteles kiadmany, ha

a) azt az SZMSZ-ben és az ligyrendben meghatarozott kiadmanyozasi joggal rendelkezé személy sajat kezlileg
aldirja, és alairdsa mellett a szerv hivatalos bélyegzélenyomata szerepel,

b) a kiadmdényozasi joggal rendelkezé személy neve mellett az ,s. k! jelzés szerepel, az SZMSZ-ben és
az lgyrendben meghatérozott hitelesitésre felhatalmazott személy azt sajat kezlileg aldirja, tovabba
a felhatalmazott személy alairdsa mellett a szerv hivatalos bélyegzélenyomata szerepel, vagy

c) az SZMSZ-ben és az lgyrendben meghatarozottak szerinti kiadményozasi joggal rendelkezd személy vagy
elektronikus rendszer az elektronikus tgyintézés részletes szabdlyairdl sz6l6 jogszabdlyban meghatarozott
kovetelményeknek megfeleld elektronikus alairassal és idébélyeggel latta el.

Nyomdai sokszorositas esetén elegendé

a) a kiadmdanyozé neve mellett az,s. k" jelzés és a kiadmanyozé szerv bélyegzélenyomata, vagy

b) a kiadmanyozé alakh aldirdsmintdja és a kiadmanyozo szerv bélyegzélenyomata.
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A kiadményozashoz hasznalt bélyegzékrél, érvényes névbélyegz&krél szolod nyilvantartdst a Szervezetbiztonsigi
Osztdly, a hivatalos célra felhasznalhatd elektronikus alairé tanusitvanyokrél szolé nyilvantartast az Informatikai
Osztaly kijelolt munkatarsa kezeli.

Az elektronikus kiadmany hitelesitésére idébélyeggel ellatott, a kiadmanyozés idépontjat dokumentalé mindsitett
elektronikus alairast kell alkalmazni.

Nem mindsil kiadmanynak az elektronikus visszaigazolds, a fizetési azonositérél és az iktatészamrél szélé
elektronikus tajékoztatas.

Az iratokon - a kiadmanyozo dontése alapjan - az aldbbi kezelési szabalyok alkalmazhatdk:

a) ,Sajat kez(i felbontdsra!’,

b) ,Mas szervnek nem adhato at!’,

(@) +,Nem masolhatd!",

d) +Kivonat nem készithetd!",

e) 4Elolvasas utan visszakildendd!’,

f) LZart boritékban tarolandd!’

g) ,sima”, ,ajanlott”, ,tértivevényes”, ,elsé6bbségi” kiildemény.

A kezelési utasitasok nem korlatozhatjak a kozérdekil adatok megismerését.

A minisztériumnal keletkezett iratokrél a masolatkészitési szabdlyzatban meghatarozott személyek jogosultak
hiteles papiralapu illetve elektronikus mésolatot kiadni.

Papir alapu dokumentumrdél papiralapu, elektronikus dokumentumrdl papiralapu, papiralapu dokumentumroél
elektronikus hiteles masolat készitése esetén az Eir., valamint a mindenkor hatdlyos masolatkészitési szabalyzat
azirdnyado.

24, A kiadmanyozott irat kiilalakja

A minisztériumbdl kilsé szerveknek, személyeknek kiildend6 kiadmanyok formai kdvetelményeit a mindenkor
hatalyos belsé utasitas hatarozza meg.

A minisztériumban alkalmazandd iratmintak a minisztérium belsé honlapjan (intranet) kertilnek kbzzétételre.

A levélmintak nem alkalmazhaték olyan tgyekben, ahol valamely jogszabaly a dontés kozlésére kotelezd alaki és
tartalmi elemeket ir el6 (példaul hatésagi hatarozat, formanyomtatvanyon kiadott engedély).

Az dllampolgarokhoz, mas szervekhez hivatalos levél a hatdlyos belsé utasitdsban meghatérozott mintak szerint
kildhet6. Az Ugyintéz6 feltlintetése csak akkor mell6zheté, ha a kimené iratot maga az alair6 készitette, elhagydsat
az illetékes vezet6 kérte, vagy protokollaris okok indokoljak.

25. A papiralapu irat kézbesitése, expedialasa

Az lgyintézé koteles az irattovabbitdshoz a kiadmanyt és az esetleges mellékleteit szerelten az ligykezeld részére
el6késziteni. Az ligykezeld csak teljes, kiadmanyozott, kiaddi utasitassal, és ha van, melléklettel ellatott iratot vehet
at.

Az Ugykezel6nek ellendriznie kell, hogy a hitelesitett iratokon végrehajtottak-e minden kiadoi utasitast, és
a mellékleteket csatoltak-e.

A kiadmanyozott iratot lehetéleg még az atvétel napjan kell a cimzettnek elkiildeni.

A kiadmanyozott irat elklildésérdl a szervezeti egység munkatérsa gondoskodik, aki az irat atvétele utan koteles

a) az iratot a cimzettnek elkuldeni,

b) az iktatokonyvbe az elkiildés megtorténtét bejegyezni,

c) az el6addi iven és az irat irattari példanyan az elkildés (expedialdas) modjat és idépontjat feljegyezni, és
alairni.

Az iratkezelési szoftverben a kiilsé terjesztésre készilt azonos szovegl kiadmanybdl minden cimzett szdmdra

egy-egy iratpéldanyt kell késziteni tovabbi cimzettek egyenkénti megadasaval vagy a megfelelé elosztdlista

kivélasztasaval.

Ha a kiadmanynak tébb, nem kozfeladatot ellaté személy cimzettje van, a zard részt kdvetden a ,Kapjak:” cim alatt

nem hozhatodk az eljardsban részt vevé személyek tudomdsara a tobbi résztvevé személyes adatai.
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Az iratot boritékban, szlikség esetén csomagban kell postara adni. Az azonos cimzettnek sz6l6 iratokat, a konyvelt
kildemények kivételével lehetéleg egy boritékba kell helyezni, és a boritékra vagy a tértivevényre valamennyi irat
iktatészamat fel kell jegyezni. Telefaxon, e-mailben kiildétt irat esetén a tovabbitasra utalé igazolast az irathoz kell
tenni.

Konyvelt kiildemény esetében egy boritékba csak egy iktatdszamhoz tartozo irat helyezhetd.

A boriték cimoldalan fel kell tiintetni

a) a feladd nevét, cimét,

b) azirat (iratok) iktatészamat, tobb példany esetén a példanyok darabszamat, szlikség szerint sorszamukat,

8

) a cimzett megnevezését és cimét,

d) a tovéabbitasra vonatkozo egyéb jelzéseket (példaul s. k. felbontésra, ,SURGOS’, ajanlva).

A szervezeti egység lgykezel6je az elklldésre el6készitett kiildeményeket lezart, megcimzett boritékban vagy
csomagban, a kildés modjanak megfelelé kézbesitéokmanyokat pontosan kitoltve tovabbitja a cimzett részére.
Postai kézbesités esetén az el6készitett, lezart kiildeményeket atadja az illetékes kezelSiroda részére. A kiildemények
Magyar Posta Zrt. részére torténd dtadasarél a Dokumentacios Osztaly gondoskodik.

A kiildeményeket a kézbesités mddja szerint kell kezelni:
a) személyes atvétel esetén elegendd a kézbesitési idépont, és az atvétel aldirdssal torténé igazoldsa
a kiadmany irattari példanyan vagy a kézbesitékdnyvben,

leirtaknak megfeleléen,

<) kilon kézbesité, futarszolgalat igénybevétele esetén a szerzédésben rogzitett szabalyoknak megfelel6en,

d) elektronikus uton torténd kézbesités esetén a visszaigazolds biztositasaval,

e) hirdetményi Uton torténé vagy kozhirré tétellel valo kézbesités esetén a vonatkozé jogszabdlyok elGirdsai
szerint,

f) a hivatali kapun, illetve a Postai Hibrid agon torténé kézbesités esetén a Szabdlyzat VIII. fejezetében

meghatarozottak szerint.

A minisztériumon belll a bels6é felhasznalasra késziilt iratok (példaul korlevelek) a vezet6i alairast kdvetéen
elektronikus formaban, szkennelt valtozatban a levelezé rendszeren keresztil is tovabbithatok. Az alairt eredeti
példanyt a keletkeztet6 szervezeti egység ligyiratdban kell kezelni.

Ha a tovabbitott kiildemények valamilyen okbdl — igy a téves cimzés miatt — visszaérkeznek, nem lehet az ligyet
befejezettnek tekinteni. A visszaérkezett kildeményt az irattal egyltt vissza kell adni az Ugyintézének, aki
rendelkezik a visszaérkezett irat tovabbi kezelésér6l. A postai kézbesitésnél haszndlt tértivevényeket - iktatds és
érkeztetés nélkil — az tigyirathoz kell mellékelni.

A targyévi, az atadas-atvételt dokumentald papiralapu futar- és atadasi jegyzékeket visszakeresheté6 modon,
emelked6 szamsorrendben vagy idérendben leflizve kell tarolni a kozponti postabontdban, tovabba megérizni
az irattari tervben meghatérozott ideig.

V. FEJEZET
AZ IRAT HATARIDO-NYILVANTARTASBA, IRATTARBA HELYEZESE, A LEVELTARI ATADAS,
SELEJTEZES ES MEGSEMMISITES

26. Az irat hatarid6-nyilvantartasba helyezése

Az irat hatdridé-nyilvantartasba helyezését a kiadmanyozasra jogosult vagy az éltala felhatalmazott ligyintézé
alairasaval és a ravezetés idépontjanak megjelolésével, illetve az iratkezelési szoftver megfelel6 fellletének
kitoltésével engedélyezi.

A hatarid6t év, hdé, nap megjeldléssel az Ugyben eljaré Ugyintézének kell az iratkezelési szoftver megfelelé
mezdjében, az iraton és az eléaddi iven feltlintetni.

Az Ugykezel6nél kell hatdrid6-nyilvantartasba helyezni azt az iratot, amelynek végleges elintézése valamilyen
kdzbeesé intézkedés elvégzése, feltétel bekovetkezése utan valik lehetévé.

Az ligykezel6 a hataridé-nyilvantartdsra atvett iratot koteles
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a) az egyéb iratoktdl elkiilonitve, a hatarid6ként megjeldlt naptari napok és az iktatészam sorrendjében
elhelyezni és nyilvantartani,

b) a hataridé napjan — ha id6kézben masként nem intézkedtek - az iktatokonyvbdl kivezetni és az tigyintézének
ataddkonyvvel kiadni.

Ha a hatérid6é eredményteleniil telik el (példaul nem érkezik vélasz), az ligyintézé koteles megsiirgetni a vélaszt,

majd — a vezetdi dontés szerint - tovabb kezelni az Gigyiratot.

A hataridébdl torténé kivételt, a siirgetést és a hatdridé meghosszabbitdsdt az Ugyintézé az el6adoi iven

— alairdsaval és keltezéssel elldtva —, tovdbba az ligykezeld az iratkezelési szoftver megfelelé rovataba koteles

feljegyezni.

27.Azirattar

A minisztérium irattdri anyaga a minisztérium épuleteiben miikodd kdzponti irattdrakban, valamint a kiilonb6z6
szervezeti egységek atmeneti irattdraiban kerllnek elhelyezésre. A minisztérium iratanyaganak hosszd tavu
megdrzését és taroldsdt a Nemzeti Dokumentumkezelé Nonprofit Zartkorlien Mikodd Részvénytérsasag
(a tovabbiakban: NEDOK) altal nyujtott szolgéltatas igénybevételével kell biztositani, melynek részletes szabalyait
a 93. § tartalmazza.

A nem selejtezhet6 hatdridé nélkil 6rzendd, valamint a Magyar Nemzeti Levéltarnak (a tovdbbiakban: MNL) az Ltv.
alapjan atadasra keril6 iratanyag Orzése, valamint atadasig torténd kezelése az iratkezelés felligyeletét ellatd
szervezeti egység altal mikodtetett kozponti irattar feladata.

A kdzponti irattdrozas céljara megfelel6en kialakitott és felszerelt, az irattari anyag szakszer( és biztonsagos 6rzésére
alkalmas helyiséget kell biztositani. Az irattdr berendezésénél a tliz- és a balesetvédelem mellett a kezelés
célszer(iségi szempontjait is figyelembe kell venni.

A kozponti irattari helyiség akkor felel meg céljanak, ha szaraz, portdl és més szennyez6déstdl tisztan tarthatd,
megfeleléen megvildgithatd, levegbje cserélhets, ha benne a tliz keletkezése a legbiztosabban elkeriilhetd,
nem veszélyeztetik kozmUvezetékek, a kivil tdmadt tlztél és er6szakos behatoldstél védett.

A papiralapu iratok taroldsdhoz az irattdrban lehetéség szerint egész évben biztositani kell a megfeleld
paratartalmat (55-65%) és hémérsékletet (17-18 °C).

Az iratok elhelyezésére nyitott, stabil rendszerben telepitett — feliileti festékkel ellatott, fémbdl készitett —
allvanyokkal kell az irattari helyiséget berendezni.

Az iratanyag téroldsdra az Ugyintézés sordn és az irattdrban az iratok egyittkezelését, portdl valdé védelmét és
az allvanyokon torténé szakszer( elhelyezését egyarant szolgalé taroléeszkdzoket kell hasznalni.

A nem papiralapu iratok taroldsat az adathordozé id6tallésdgat biztositdé paramétereknek megfeleléen kialakitott
tarolé rendszerekben kell biztositani. A tarolasbdl adédhaté adatvesztés megakadalyozasdra gondoskodni kell
az adathordozoén taldlhaté informaciok hiteles masolasarél, konvertaldsarol, atjatszasarol.

Az elektronikus dokumentumokat tartalmazé adathordozé esetében a kdzponti irattarban csak az irattari tervben
meghatarozott 6rzési idének megfeleléen aktualizalt allapotot tikrézé példanyt lehet tarolni. Az elektronikusan
tarolt és archivalt adatdlloményok, elektronikus dokumentumok utélagos olvashatdésagat, visszakereshetdségét,
hasznalatat a megérzési idé lejartaig biztositani kell. Az adathordozdk olvashatésagi vizsgalatat legaldbb 3 évente
el kell végezni.

Az iktatohelyekkel rendelkezé szervezeti egységek dtmeneti irattarat mikodtethetnek.

Atmeneti irattdr a szervezeti egységek irodai mellett taldlhaté irattarként hasznalt helyiség vagy a folyosékon,
iroddkban elhelyezett zérhato szekrény.

Ha az iratkezelés sordn rendkiviili esemény kovetkeztében az iratok karosodast szenvedtek, arrél haladéktalanul
jegyzokonyvet kell felvenni, amely tartalmazza a kdrosodott iratok meghatarozasat, a karesemény helyét, idépontjat
és korllményeit. A jegyzékonyvet haladéktalanul meg kell kiildeni az illetékes kozlevéltar részére. A kozlevéltar
véleményének kikérésével a szervnek meg kell vizsgalnia a megrongalodott iratok helyreallitasanak lehetéségét.
Ha a kdrosodds mértéke, illetve jellege miatt nincs méd az iratok helyreallitasara, a kozlevéltar engedélyezheti azok
kényszerselejtezését, tovabbd sziikség esetén hivatalbdl értesiti az adatvesztés Ulgyében eljdrasra jogosult
hatésagot.
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28. Irattarozas és az irat atmeneti irattarba helyezése

A tovabbi intézkedést nem igénylé ligyiratokat le kell zarni. Amennyiben az adott igyben Uj irat érkezik vagy
keletkezik, az lgyiratot Ujra kell nyitni. A lezéras tényét az lgyiraton és az iktatokdnyvben jelezni kell. A lezéras
jelzésének hianydban az utolsé lgyiratdarab keletkezésének idépontjat kell a lezéras idépontjaként figyelembe
venni a selejtezés vagy levéltarba adas hataridejének megallapitasakor.

Az irattdrozas mindig az Gigyben eljaro, feladatkorileg illetékes szervezeti egység kotelezettsége.

Az irattarba helyezést a szervezeti egység vezetbje vagy az altala irdsban felhatalmazott munkatars engedélyezi.
Az irattarba helyezés engedélyezésének id6pontjat és az engedélyezd alairdsat az el6adoi iven fel kell tiintetni.

Az irattdrba adast és az irattari anyag kezelését dokumentaltan, visszakereshetéen kell végezni.

Irattdrozasi utasitassal ellatni és irattarba helyezni csak lezért, teljes lgyiratot — az ligyben keletkezett 6sszes iratot —
lehet. Egy Uigyirathoz tartozo eredeti iratok, tigyiratdarabok nem maradhatnak mas szervezeti egységnél.

Az irattarba helyezés el6tt az ligyintézének (ha eddig nem tortént meg) meg kell vizsgalnia, hogy az elirt kezelési
és kiadasi utasitasok teljestiltek-e.

Az ligyintézének az irattarba helyezés el6tt az Ugyiratbdl a feleslegessé valt munkapéldanyokat és masolatokat
ki kell emelni, és a selejtezési eljards mell6zésével meg kell semmisiteni.

Az Ggyintézének legkésébb az ligy befejezésével egyidejlileg az iratra és az el6adoi iv megfeleld rovatdba az irattari
terv alapjan meghatérozott irattari tételszamot és a meg6rzés idejét ra kell vezetnie, valamint az ligyiratdarabokat,
iratokat alszam szerint emelkedé sorrendben, hidnytalanul az el6adoi ivben kell elhelyeznie. Az igykezelé feladata,
hogy az ligyintéz6 altal meghatérozott tételszamot az iratkezelési szoftverben rogzitse.

Ha az ligyirat hidnyos, vagyis valamelyik alszam hidnyzik az aktabdl, az Gigyintézének fel kell vennie a kapcsolatot
a hidnyzo6 alszdm keletkeztet6jével, és kérnie kell az irat potlasat, soron kivili megkildését. Ellenkezé esetben
az ligyirat nem irattarazhato.

Vegyes Ugyirat esetében az eléaddi iven fel kell tlintetni az alszdm megjellésével azt az iratot, amely kinyomtatdsra
nem kerilt, kizarélag az iratkezelési szoftverben talélhato.

Ha az egy ligyben keletkezett ligyirat tobb irattari tételbe is sorolhaté, mindig a leghosszabb meg6rzési idét
biztosito tételszamot kell neki adni.

Az elektronikus adathordozéra felvitt iratokat, kezelési feljegyzéseket, nyilvantartasi adatokat egy kozos
adathordozén kell kezelni. Az elektronikus adathordozékon térolt adatok, dllomanyok utélagos elolvasasat,
hasznalatat mindenkor biztositani kell az erre szolgald eszk6zok esetleges modositasa, cseréje esetén is.

Ha az (1) bekezdés szerinti iratkezelés nem biztosithatd, az elektronikus iratokrdl hitelesitett papirmésolatot kell
késziteni, vagy hivatalosan kell nyilatkozni arrdl, hogy a készitett masolatok tartalmilag és formailag megegyeznek
az elektronikus adathordozoén rogzitett iratokkal.

Az elektronikus adathordozéra felvitt iratokat csak a 335/2005. Korm. rendeletben meghatérozott adattartalommal
rendelkezé papiralapu kisérélappal egyltt lehet irattdrazni. Az adathordozé feliiletén, végleges mddon fel kell
tlntetni a rogzitésre kerllt irat iktatoszamat.

Az irattérba helyezés alkalmaval az ligykezel6 koteles ellendrizni, hogy az iratkezelés szabalyainak eleget tettek-e.
Ha az Ugykezel6 hidnyossagot észlel az iraton, visszaadja az lgyintézének, aki gondoskodik annak kijavitasarol.
Hidnyos, irattari tételszam nélkili vagy rendezetlen ligyiratot az ligykezel irattdrozasra nem vehet at.

Az irattarban az iratokat évek szerint, az irattari tervben meghatarozott tételszamok szerint csoportositva, azon belil
az iktatészamok novekvd sorrendjébe rendezve kell elhelyezni és 6rizni. A szalagos iromdanyfedélben 6rzott
iratoknal az irattari tételszamot a szalagos iromanyfedélen is fel kell tiintetni. Az elektronikus iktatokonyv ,irattarba
helyezés idépontja” mezbjében az dtmeneti, ha kdzvetlenll kdzponti irattdrba keril, akkor a kdzponti irattdrba
helyezés id6pontjat kell nyilvantartani.

Atmeneti irattarban, vagy ha nincs a szervezeti egységnek atmeneti irattara, akkor a kdzponti irattarban kell
elhelyezni az elintézett, lezart, tovabbi érdemi intézkedést nem igénylé, irattari tételszammal elldtott Gigyiratokat.

Az dtmeneti irattarban legfeljebb 2 évig lehet &rizni az iratokat, ennek letelte utan a lezart évfolyamd iratokat at kell
adni a kdzponti irattarnak.
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Kivételt képeznek a (2) bekezdésben foglaltak alél:

a) a jogi terilet peres eljardsainak iratai, amelyek kdzponti irattarba adédséra az eljards lezardsat kovetden
kerdl sor,

b) a belsé ellendrzési vezetd altal meghatarozott iratok, amelyeknek a kdzponti irattarba dtadasara legfeljebb
10 év utéan kerdl sor,

) a kozbeszerzési terllet kozbeszerzési iratanyagai a kozbeszerzésekrél szolé torvény elirdsai
figyelembevételével kerlilhetnek atadasra a kozponti irattarba,

d) az Integrdlt Jogvédelmi Szolgalat jogvédelmi képviselSinek jogvédelmi feladatellataséval kapcsolatos iratai,
melyek kézponti irattarba torténd adasara az Uigy lezérasat kdvetd ot év leteltével kerdl sor.

29. Az iratok atadasa a kozponti irattar részére
Az atmeneti irattarakat mikodteté szervezeti egységek az ligyiratokat — az elSirasoknak megfeleléen - a kdzponti

irattarnak kotelesek atadni.
A kdzponti irattar

a) nyilvantartja a minisztérium iratképz6 szervezeti egységeit,

b) atveszi, tarolja és nyilvantartja a minisztérium iratképzd szervezeti egységei altal leadott iratokat,
) az 6rzésében 1évd lejart megdrzési idejl iratokat selejtezi,

d) megsemmisiti a hiteles masolatkészitési eljardson atesett iratok papiralapu példanyait,

e) gondoskodik a nem selejtezhetd koziratoknak az MNL részére torténd dtadasardl,

f) gondoskodik a hosszi megdrzési idejl iratoknak a NEDOK részére torténé dtadasardl,

g) gondoskodik a nem papiralapu iratok, adathordozék olvashatésagarol.

A kdzponti irattarba

a) a lezart évfolyamu ligyiratokat és azok papiralapu segédkonyveit,

b) az iktatokonyv zdrdsanak részeként elkészitett elektronikus érkeztetd nyilvantartasnak, elektronikus
iktatokdnyvnek és adatallomdnyainak (cimlista, tételszdm, megdrzés, naplézas informacioi) és az elektronikus
dokumentumoknak az év utolsé6 munkanapi iktatési dllapotét tikrozd, idébélyegzdvel ellatott, elektronikus
adathordozéra elmentett véltozatat tartalmazoé adathordozokat

kell leadni.

Az iratok kdzponti irattdrban torténd atadasakor két példdnyban kell elkésziteni az — atadd szervezeti egység
vezetbje vagy az éltala kijelolt, az dtadas lebonyolitdsdért felel6s Ugyintézé és a kdzponti irattdrat mikodtetd
szervezeti egység vezet6je vagy az éltala kijelolt irattaros altal aldirt -, Iratatadds-atvételi jegyz6kdnyvet”, amelynek
melléklete az évkor, tételszam, iktatészam szerint elkészitett iratjegyzék. Az Iratatadas-atvételi jegyz6kdnyv nem
selejtezhetd, annak egyik példanya a kdzponti irattdré, a masik az iratot lead6 szervezeti egységé, amelyet az dtadd
szervezeti egység irattaraban megdriz. Az (gyiratokat az iratkezelési szoftverben is at kell adni (postazni)
a Dokumentécids Osztaly illetékes kdzponti irattara részére.

A hidnyosan vagy félreérthetéen kitoltott ,Iratdtadas-atvételi jegyzékonyvet” és iratjegyzéket helyesbitésre
az atadasért felelés vezetdnek vissza kell kildeni, annak helyesbitéséig a kozponti irattdr nem fogadhatja be
az adott jegyzékben szerepl6 iratokat.

A kozponti irattdr az iratokat eredeti alakjukban, eléaddi ivben elhelyezve, évek szerint, az irattéri tervben
meghatdrozott tételszamok szerint csoportositva, azon belll az iktatészamok ndvekvé sorrendjébe rendezve,
iratdtadas-atvételi jegyzékonyv és ennek mellékletét képezd iratjegyzék kiséretében veszi at.

A kozponti irattdrban elhelyezett iratokrdl naprakész nyilvantartast kell vezetni. A nyilvantartasba be kell vezetni
a kiselejtezett és a levéltari ataddsra kerdilt iratokat.

A kdzponti irattarba leadasra keriil6 tgyiratokat a leadds id6pontjaval az iratkezelési szoftverben régziteni kell.

A kdzponti irattarba dtadésra keriil6 elektronikus dokumentumokat archivalni kell az irattarba helyezés szabalyainak
megfeleléen. Az irattdrba adéast és az irattdri anyag kezelését elektronikus dokumentumok esetében is
dokumentaltan, visszakereshetéen kell végezni.

A kdzponti irattarba helyezés médjat az adathordozé hatdrozza meg az aldbbiak szerint:
a) a papiralapu iratokat a kdzponti irattari helyiségben kell elhelyezni,
b) az elektronikus iratokat hattérallomanyban kell archivalni az irattarba helyezés szabélyainak megfeleléen,
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<) az archivalt, két évet meghaladd 6rzési idejl elektronikus iratokrél a masodik év végén elektronikus
adathordozéra — a kozponti irattdr rendszerének megfelel6 csoportositdsban — hitelesitett masolatot kell
késziteni,

d) vegyes Ugyiratok esetében a selejtezhetének mindsitett iratokat az adathordozénak megfelelé modszerrel
kell irattarozni, az Ugyirat egységét ebben az esetben az Ugyviteli rendszer altal generalt médszerrel kell
biztositani.

Az elektronikus adathordozo esetén az adathordozo idétallésagat biztositd paramétereknek megfeleléen kialakitott

tarolé rendszerekben kell biztositani a taroldst.

30. Azirat atmeneti vagy végleges kiadasa

A minisztérium munkatdrsai az SZMSZ-ben (vagy Ggyrendben) régzitett jogosultsdguk alapjan az irattarbdl hivatalos
hasznélatra kérhetnek ki iratokat.

Az dtmeneti, valamint a kdzponti irattar iratot csak a készitd szervezeti egység, vagy a feladatait atvevé szervezeti
egység, valamint az ellenérzési feladatokat ellatok (példaul Kormanyzati Ellenérzési Hivatal, Allami Szamvevészék,
Belsé Ellendrzési Féosztaly) irasbeli megkeresésére kolcsondz ki, vagy engedélyezi a betekintést, masolat készitését,
valamint szerelés céljabol valé végleges kikérését.

Ha mas szervezeti egység iratat kérik ki a kdzponti irattarbdl, vagy mas szervezeti egység iratdba kérnek betekintést,
vagy iratadbdl kérnek masolatot, valamint szerelés céljabol valé végleges kikérést, akkor a kérés teljesitéséhez a leadd
szervezeti egység vagy a feladatait dtvevo szervezeti egység vezetdjének irasbeli engedélye is sziikséges. Megsziint
szervezeti egység esetén az engedélyt a kdzponti irattarat mlkodtetd szervezeti egység vezetdje adja meg.

Az irat kiaddsat és visszaérkezését, a masolat készitését, valamint az irat szerelés céljabdl vald végleges kikérését
az iktatokonyvben dokumentalni kell.

Az irat kikérésre vonatkozo kérelmet irasban a Dokumentaciés Osztaly vezetének kell megkildeni.

Papiralapu és vegyes lgyiratok esetében az irattarbdl kiadott tgyiratrél tigyiratpotld lapot kell késziteni, amit — mint
elismervényt — az atvevd aldir. Az alairt tigyiratpotld lapot a kdlcsonzés ideje alatt az irattdrban az ligyirat helyén,
kolcsdnzés befejezése utan pedig az Ugyiratban elhelyezve kell tarolni.

Az irattarbol kiadott iratokrol kiilon nyilvantartast (kdlcsonzési naplo) kell vezetni. Az irat kiadasat és visszaérkezését
az iratkezelési szoftverben is jelezni kell. Az ligykezel6 az irattarbdl iratot véglegesen csak a vezetd irasbeli
engedélye alapjan adhat ki, kivéve, ha az iratot més iktatott irathoz szerelik. Az Gigykezel6 iratot véglegesen csak
a kdzponti irattdrnak adhat at.

A kolcsonzési naplét az iratkezelési segédletekre vonatkozé el6irdsok szerint kell kezelni.

A kolcsdnzési napld rovatai:

a) sorszam (évenként 1-gyel Ujrakezd6d6, folyamatos),

b) kolcsonzd neve,

c) irattari hely: irattdr neve (ha nem irattdranként vezetik a kdlcsénzési naplét, akkor a doboz sorszama),
d iktatott iratnal iktatoszam/tételszém,

- =

o

mas nyilvantartds szerint nyilvantartdsba vett iratokndl a nyilvantartds szerinti sorszam (példaul
szamlasorszam, bizonylatnal kdnyvelési naplé sorszama/tételszam/évszam),

f) azirat targya,

a) a kiemelés ideje (év, hé, nap),

h) a kiemelés alapjaul szolgalé irat azonosité szama,

i) a kiemelést végzo neve,

j) a kolcsonzés hatérideje (év, hé, nap),
k) a visszahelyezés ideje (év, ho, nap),

) a visszahelyezést végzo neve,

m)  azengedélyezé neve, ha nem a készitd részére torténik az irat kiadas.

Az irat kiaddsat és visszaérkezését az elektronikus iktatokonyv megfelel6 rovataban rogziteni kell.
Elektronikus iratok esetében a jogosult felhasznaldk naplézas mellett tekinthetik meg az iratot. Ha a jogosult
felhaszndlo a sajat gépérél nem éri el a megtekintendd iratot, akkor az irattar kezeléséért felelés Gigyintézének kell
gondoskodnia arrdl, hogy a jogosult felhasznalé elektronikus Gton megkapja a kért irat masolatat.
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A kozponti irattdr az illetékes levéltar, az MNL, illetve torvény éltal meghatarozott szervek részére torténd dtadason
kivul iratanyagot véglegesen nem adhat ki, kivéve, ha azt a Szabdlyzatban el6irt megkeresés szerint mas irathoz
szerelik.

31. Aziratok selejtezése, megsemmisitése

A kozponti irattarba helyezett, lejart megdrzési idejli iratokat évente az irattari tételszamok figyelembevételével,
szabalyszer( eljaras keretében selejtezni kell.

A meg0rzési hataridé lejaratdnak szdmitasakor az irattari tételbe sorolds évében érvényes irattari tervben megjelolt
megdrzési idét az Ugyirat lezarasat kovetd naptdl kell szamitani.

Az iratselejtezésre az iratkezelés felligyeletével megbizott vezetd jévahagyasaval kertilhet sor.

A selejtezést az iratokon feltlintetett irattari tételszam, illetve megdrzési id6 alapjan kell végrehajtani.

A selejtezés soran ellenérizni kell

a) aziratok irattari tételszam, illetve megdrzési id6 szerinti csoportositasat,

b) a nyilvantartas alapjan csoportositott iratok hidnytalansagat.

Az iratselejtezésrdl — kivéve a 48. § (1) bekezdés a), b) c) és i) pontjdban szerepld iratok esetében — az iratkezelésért
felel6s vezeté elektronikus alairasaval ellatott selejtezési jegyzékonyvet kell késziteni, amelyet iktatds utan
az MNL-hez elektronikus uton kell tovébbitani a selejtezés engedélyeztetése végett. A selejtezési jegyzékonyv
kotelez6 és elengedhetetlen része a selejtezési iratjegyzék.

A selejtezési jegyzékonyv tartalmazza:

a) a selejtezést végzd szervezeti egység megnevezését,

b) a selejtezési eljaras ala vont irategyuttes keletkeztetéjét és megnevezését,
c) aziratok évkorét,

d) a selejtezésre kerdil6 iratok Osszesitett terjedelmét,

e) a szervezeti egység vezetdje ellendrzési feladatainak megtorténtét,

f) a selejtezés alapjaul szolgalé normak megnevezését,

g) a selejtezést jovahagyo vezetd elektronikus aldirasat.

A selejtezés tényét és idépontjat az iratkezelési szoftver megfelel rovataba be kell vezetni.

A selejtezési jegyz6konyv részeként selejtezési iratjegyzéket kell késziteni. Az iratjegyzék tartalmazza

a) a selejtezésre keril6 iratok tételszamait,

b) a tételek megnevezését,

<) évkorét,

d) az iratjegyzék készitésének id6pontjat.

Az MNL engedélyét a selejtezési jegyz6konyv visszakiildott példanyahoz csatolt zaradék tartalmazza. Az dtmeneti
irattar csak a kozponti irattar kozremkodésével selejtezheti a lejart meg6rzési idej( iratait.

Elektronikus dokumentumkezelés esetén az adatbdzisban levd iratok metaadatainak selejtezése fizikai torlés nélkiil,
a selejtezés tényére vonatkozé megjeldléssel torténik. A selejtezést kdvetden az elektronikus dokumentumokat meg
kell semmisiteni, azaz visszaallithatatlanul torolni kell az adatbazisbol.

Az elektronikus adathordozon tarolt elektronikus dokumentumok selejtezése és megsemmisitése fizikai torléssel
az altaldnos szabdlyok szerint torténik. A hozzdjuk kapcsolédd iktatdsi adatok (metaadatok) ,selejtezett”
megjeldléssel tarolanddk.

Elektronikus dokumentumkezelés esetében a selejtezést és a fizikai torlést kovetéen a selejtezésre vonatkozé
iratkezelési metaadatokat és a kapcsolodd adatéllomanyokat, valamint a tovabbi 6rzést igénylé elektronikus
dokumentumokat archivalas céljabdl meg kell kiildeni a kdzponti szolgéltato részére. Ezzel egyidejlileg roncsolassal
meg kell semmisiteni a selejtezési és megsemmisitési eljaras alapjat képezd korabbi (legutolsé) archiv adatbazist
tartalmazé adathordozét, amirdl jegyzékonyvet kell felvenni.

Az MNL selejtezési engedélyének birtokdban - amit a sziikséges ellenérzés utdn a selejtezési jegyzékonyv
visszakildott példanyara irt zaradék tanusit — az iratkezelés feliigyeletét ellaté vezet6é a minisztériumot lizemeltetd
szervezeti egység vagy szervezet kozremUkodésével, az adatvédelmi és biztonsagi eldirdsok figyelembevételével
gondoskodik a megsemmisitésrél vagy az elszallitasig torténd elhelyezésrdl és biztonsagos 6rzésrél. A kiselejtezett
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iratokat zUzassal vagy az irat anyagatdl fiiggé egyéb moddszer alkalmazasaval ugy kell megsemmisiteni, hogy
tartalmukat megéllapitani ne lehessen.

A megsemmisithetd iratanyagot zsakokban kell elhelyezni. A zsékot le kell zarni. Az iratanyag megsemmisitésre valo
elszallitdsat a szervezeti egységek az Uzemeltet§ szervezeti egység vagy szervezet szallitdsra vonatkozo
formanyomtatvanyanak kitoltésével rendelhetik meg. Az elszallitasig a zsakokat az irodakban kell tarolni. A lezart
zsékokra az Uzemeltetd szervezeti egységnek vagy szervezetnek megkiildétt, szallitdsra vonatkozé megrendel6 lap
masolatat rd kell tlzni. Az lizemeltetd szervezeti egység vagy szervezet gondoskodik a selejtezendd iratanyag
elszallitasarol és szakszerli megsemmisitésérol.

A zsdkokban kizarélag a megsemmisitésre var6d papiralapi adathordozék helyezheték el, errél a selejtezést
el6készité szervezeti egység vezetdjének feleléssége gondoskodni. Semmilyen mas alapanyagu adathordozo,
egyéb targy elhelyezése nem megengedett. A papirzsakokra a selejtezett papiralapu adathordozot elhelyezé felelés
szervezeti egység megnevezését ra kell vezetni, nyilasat ugy kell lezarni, hogy az iratok kiszérédasa kizarhaté legyen.

Az elektronikus Ugyintézés részletszabdlyairdl sz6l6 kormanyrendeletnek megfeleléen lefolytatott hiteles
elektronikus mdsolatkészitési eljarast kovetden, jegyzékonyv felvétele mellett, a kozirat papiralapu példanya
megsemmisitheté.

32. Aziratok levéltarba adasa

A minisztérium a nem selejtezhetd iratait — a hatarid6é nélkil 6rzendék kivételével — 15 év 6rzési id6 utan, elézetes
egyeztetést kovetéen az MNL-nek dtadja.

Az MNL szdmdra dtadandé tgyiratokat

a

) az irattari terv szerint,
b) az Ugyviteli segédletekkel egyiitt,
)

d nem fert6zott allapotban,

d) levéltari 6rzésre alkalmas savmentes dobozokban,

e) a minisztérium koltségére,

f) az atadas-atvételi jegyzokonyv kiséretében, annak mellékletét képezd atadasi egységek szerinti

tételjegyzékkel egyiitt,
teljes, lezart évfolyamokban kell dtadni.
Az dtadas-atvételi jegyz6konyv tartalmazza:

a) az atadé szervezeti egység megnevezését és hivatalos bélyegzéjének lenyomatat,
b) az atadas alapjaul szolgalé jogszabaly megnevezését,

<) az atadas alapjaul szolgalé iratkezelési szabdlyzat és irattari terv megnevezését,

d) az atadas helyét és idejét,

e) az dtado képviseljének nevét, beosztasat és aldirdsat,

f) az atvevé MNL képviseldjének nevét és aldirdsat,

9) az ataddsra keriil6 iratanyagot keletkeztetd szervnek, illetve szervezeti egységnek a megnevezését,

h) az ataddsra kerild iratok altaldnos megnevezését,

az atadasra keril6 iratok Osszesitett évkorét,

azirat mennyiségét iratfolydméterben, és

k) sorszdmozva a segédleteket.

Az 4tadas-atvételi jegyzékonyv mellékletét képezd, ataddsi egységek szerint készilt iratjegyzék tartalmazza
szervenként és iktatasi egységenként:

a) aziratok tételszamait,
b) a tételek megnevezését,
c) a tételek évkorét, és

d) az iratokat tartalmazo raktéri egység szamat.

A visszatartott Ugyiratokrdl kilon jegyzéket kell késziteni. Az &tadasi iratjegyzéket és a visszatartott iratokrdl
készitett jegyzéket — az MNL-lel egyeztetett médon — elektronikus formaban is at kell adni.

Az atadasra kerulé papiralapu iratokrdl el kell tavolitani az 0sszef(izésiikh6z haszndlt anyagokat, mint példaul
a fémbdl késziilt iratkapcsolot és a miianyagbdl késziilt iratboritét.
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Elektronikus iratokat az elektronikus formaban tarolt iratok kozlevéltari atvételének eljarasrendjérdl és miiszaki
kovetelményeirdl sz6l6 34/2016. (XI. 30.) EMMI rendelet altal meghatarozott formatumban, az iratok levéltari
kezelését (példdul olvashatéva tétel, levéltari selejtezés, levéltari feldolgozds, masolat kiaddsa, kutathatdsag)
biztosito elektronikus segédkdnyvekkel egyitt kell levéltarba adni.

Az iratok levéltari atadasanak tényét és idejét az iratkezelési szoftverben régziteni kell.

33. Kézpontositott irattari szolgaltatasok

A 335/2005. Korm. rendelet 63/A. és 63/B. §-a rendelkezik a kozponti irattdrazasi szolgdltatasokkal kapcsolatos
feladatokrol. A 335/2005. Korm. rendelet 3. melléklete a szolgéltatast igénybe vevd allamigazgatési szervek,
a 4. melléklete a kotelezéen biztositandd kdzpontositott irattari szolgaltatasok korét hatarozza meg.

A Kozponti Kozigazgatasi Irattar |étrehozésanak célja, hogy a kdzponti kdzigazgatasi szervek papiralapu iratai
allomanyvédelmi, adatvédelmi és adatbiztonsagi szempontbdl optimélis elhelyezésével megelézheté legyen
az iratéllomany felhalmozédasa, illetve egyéb bérelt helyiségekben valé tarolasa, tovdbbd az esetleges rongélddésa.
A 335/2005. Korm. rendelet 63/A. § (1) bekezdése szerint a minisztérium iratanyagdnak hosszu tdvi megdrzésével és
tarolasaval kapcsolatos feladatokat a NEDOK latja el.

A minisztérium a 335/2005. Korm. rendelet 4. mellékletében meghatédrozott szolgaltatdsokat — a 335/2005.
Korm. rendelet 63/B. § (1) és (2) bekezdésében foglalt kivétellel — kizarolag a NEDOK-t6l veszi igénybe.

A minisztérium a kezelésében Iévd papiralapu iratok mennyiségérol, évkorérdl és irattari tételszamardl az iratkezelési
szoftverben nyilvantartast vezet.

A minisztérium a targyév marcius 31-ig tdjékoztatja a koziratok kezelésének szakmai irdnyitasaért felel6s minisztert
a kévetkezd évben a NEDOK részére kdzponti irattdrazasra dtadni tervezett, 5 évnél régebbi, 5 éven tul megbrzendd
iratok mennyiségérél.

A 335/2005. Korm. rendelet 4. mellékletében meghatdrozott szolgaltatdsok (példaul iratanyag Kozponti
Kbzigazgatasi Irattdrba addsa, adatszolgdltatds, iratkdlcsonzés, iratselejtezés, levéltari atadds) biztositasa céljabol
a minisztérium kozponti irattdrat mikodtetd szervezeti egység a NEDOK-kal folyamatos kapcsolatot tart.

VI. FEJEZET
INTEZKEDESEK A MINISZTERIUM MEGSZUNESE, FELADATKORENEK MEGVALTOZASA,
HIVATAL ES FELADAT ATADASA ESETEN

Az Ltv.-ben foglaltaknak megfelel6en kell intézkedni a minisztérium megsziinése, feladatkdrének megviéltozésa
esetén az érintett irattdri anyag tovabbi elhelyezésérél, biztonsdgos megdrzésérél, kezelésérdl és tovabbi
hasznalhatésagarol.

Hivatalatadas esetén az errél késziilt és iktatott jegyzékonyvben fel kell tiintetni az utolsé iktatdszamot (szamokat),
és tételesen fel kell sorolni az atadott, illetve atvett ligyiratokat és az tigyirathatralékot.

Ha a megsziing szerv feladatkore tobb szerv kozott oszlik meg, az irattari anyagot csak irattari tételenként szabad
megosztani. Kivételes esetben tételes iratmegosztasi jegyzékkel is megoszthatéd az irattdri anyag. Az egyes
Ugyiratokra vonatkozé igényt masolat készitésével vagy kolcsonzéssel kell teljesiteni. Az irattari anyag irattari
tételenkénti megosztasat az MNL egyetértésével kell elvégezni.

34. A megsziint szervezeti egységek iratainak kezelése

Az iratkezelési folyamat szerepldit (szervezeti egység vezetdje, szignald, kiadmanyozé, lgyintézd, ligykezeld)
megszlinés, atszervezés és személyi véltozds esetén a kezelésiikben |évé iratokkal — a nyilvantartasok alapjan —
tételesen el kell szdmoltatni, az elszdmoltatasrol jegyzékonyvet kell felvenni. Az elszamolasra kotelezettek
a kezelésiikben 1évé iratanyag rendezésének hidnyossdga esetén a hidnyossag megsziintetéséig (maximum
a felmentési idének a munkaltaté dontésétdl fliggé munkavégzési kotelezettség aldli mentesités tartamara) nem
mentesithetéek a munkavégzési kotelezettség aldl.

Szervezeti egység megszilinése esetén az elszdmoldsra kotelezett a kezelésébe tartozé valamennyi kildeményt,
az el nem intézett, folyamatban 1évé Ugyek iratait dtadas-atvételi jegyzékonyv kiséretében adja at a megsziind
szervezeti egység feladatkorét atvevd szervezeti egységnek (a tovabbiakban: dtvevo szervezeti egység).

Ha a megsz(ing szervezeti egység mas szervezeti egységbe olvad be, iratait a feladatait dtvevé szervezeti egység
dtmeneti irattardban kell elhelyezni.
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Ha a megsziind szervezeti egység kulonallé iktatokonyvvel rendelkezett, akkor az iktatokdnyvében a végleges
4tadast jeldlni kell, az iktatékonyvet le kell zarni és az atadott folyamatban [évé Ugyek iratait az atvevé szervezeti
egység iktatokonyvébe — az irat kordbbi iktatészamanak és iktatokdnyve azonositdjanak feltiintetésével — be kell
iktatni.

Ha a megsz(iné és az atvevd szervezeti egység kozos iktatdkonyvet hasznalt, az iktatékdnyvben az atvevé szervezeti
egységet, mint felelst rogziteni kell.

Ha a megszlind szervezeti egység feladatkore tobb szervezeti egység kozott oszlik meg, az irattari anyagot
a feladathoz kapcsoléddan lehet megosztani, vagy ha ez valamilyen oknal fogva nem lehetséges, akkor a kozponti
irattarban kell elhelyezni. Az egyes Ugyiratokra vonatkoz6 igényt masolat készitésével vagy kolcsonzéssel kell
teljesiteni. A folyamatban 1évé és a befejezett ligyek iratait a vonatkozo el6irdsokban foglaltak szerint kell kezelni.

Az atvevé szervezeti egység szamara hozzaférést kell biztositani a megsziint szervezeti egység lezart elektronikus
iktatokonyvéhez.

Ha a megsz(int szervezeti egység feladatkorét nem veszi 4t mas szervezeti egység, iratanyagat a kdzponti irattarban
kell elhelyezni.

A megszlint szervezeti egység iratainak kezelésére vonatkozd rendelkezéseket a szervezeti egységet érintd
feladatkor atadésa esetén is értelemszer(ien alkalmazni kell.

35. Feladat atadassal kapcsolatos rendelkezések

A hivatali szervezeti egységtdl tavozot (vezetd, lgyintézé, illetve lgykezeld), vagy aki a tovabbiakban egyéb ok
miatt iratot nem tarthat magdnal, a rabizott iratokkal a nyilvantartds alapjan tételesen el kell szdmoltatni.
A szervezeti egységek a személyi véltozdsokrol a Dokumentéacids Osztalyt értesitik, és irdsban kezdeményezik
az iratkezelési szoftverben a jogosultsagok érvénytelenitését.

A feladat atadas-atvételét jegyzékonyvbe kell foglalni, amelyet az atadé készit el és az atado, az atvevd, valamint
a kozvetlen vezetd alair.

A jegyz6kdnyvet és a mellékletét képezd iratjegyzéket 6t példédnyban kell elkésziteni.

A jegyzékonyv egy-egy példanya az atadondl és az atvevénél, illetve a szervezeti egység vezetéjénél marad.
A jegyz6konyv negyedik példanyat a Személyligyi Féosztalyra kell megkiildeni az 4tad6 személyi anyagaba torténd
elhelyezés céljabdl. Az 6todik példanyt a Dokumentdcids Osztaly vezetdjének kell atadni.

Az iratjegyzéken (jegyz6konyv melléklete) iktatdszam szerinti sorrendben fel kell tlintetni az dtvevé részére atadott
folyamatban lévé tGgyek iratait.

Az 4tadast az elektronikus iktatdsi nyilvantartasban is végre kell hajtani. A lezart, tovabbi lgyintézést nem igénylé
iratokat a Dokumentdcios Osztalynak kell dtadni irattarozésra.

A szervezeti egység vezetdje a feladat dtadas-atvétel lebonyolitasaért teljes kori felel6sséggel tartozik.

VII. FEJEZET
AZ IRATKEZELESSEL KAPCSOLATOS EGYEB RENDELKEZESEK

36. Bélyegzo6kkel, negativ pecsétnyomokkal kapcsolatos rendelkezések

A bélyegzdkkel, negativ pecsétnyomokkal kapcsolatos részletes szabélyokat a Bélyegzd Szabélyzat tartalmazza.

37. Aziratsokszorositas és a nyomdai el6allitas szabalyai

A masolo- és sokszorositogépet a vezeté altal megbizott személy kezeli. Ha a vezetd a sokszorositégép kezelésével
nem biz meg kilon személyt, akkor a sokszorositast minden tigyintézé maga végzi.

Nem mindsitett kiadvanyt, nyomdai terméket a mindenkor hatélyos belsé utasitas szerint kell elkésziteni.

A nyomdaba kiildott, jovahagyott iraton barmilyen valtoztatasra csak az iratot jévahagyd vezetd jogosult engedélyt
adni.
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38. Az iratkezeléssel kapcsolatos munka ellenérzése

A nem selejtezheté koziratok fennmaradasanak biztositdsa érdekében a minisztérium iratainak védelmét és
iratkezelésének rendjét az Ltv. vonatkozé rendelkezése alapjan az MNL ellendrzi.

A koziratok kezelésének szakmai iranyitasaért felel6s miniszter éltal vezetett minisztérium képvisel6je a 335/2005.
Korm. rendelet rendelkezése alapjan a koziratok kezelésének szakmai irdnyitasaval Osszefliggésben ellendrzi
a minisztérium irattari anyagat.

39. Ugyiratok iratkezelési szabalyai az iratkezelési szoftver iizemzavara esetén

Az iktatohellyel rendelkez6 szervezeti egységnél papiralapu iktatokonyvet (a tovabbiakban: lizemzavar-iktatékonyv)
kell felfektetni arra az esetre, ha barmely oknal fogva az iratkezelési szoftverhez valé hozzéférés tobb éran keresztiil
nem biztositott.

Ha az iratkezelési szoftverhez valé hozzaférés nem biztositott, az lizemzavart az iratkezelés felligyeletét ellatd
vezetének kell bejelenteni, aki elddnti, hogy mikortdl és meddig szlikséges az lizemzavar-iktatékonyvet alkalmazni.
Az iratkezelés felligyeletét ellatd vezet6 a dontésérdl a minisztérium szervezeti egységeit e-mailben értesiti.

Az iratkezelés felligyeletét ellaté vezetd vagy az altala kijelolt személy az iratkezelési szoftver lizemzavara esetén,
soron kivll értesiti az iktatohelyeket az iratkezelési szoftver ledlldsarol és arrdl, hogy az iratkezelési szoftver
lizemzavara esetére a Szabalyzatban meghatérozott el6irdsoknak megfelel6en kell eljarni.

Az lzemzavar megsziintetését kdvetéen az iratkezelés felligyeletét ellatd vezetd vagy az éltala kijelolt személy
értesiti az iktatohelyeket az lzemzavar megsz(inésér6l és az iratkezelési szoftverben torténé nyilvantartas
szabalyszerl megkezdésérdl.

A helyredllt iratkezelési szoftverben haladéktalanul ellenérizni kell az utoljdra nyilvdntartasba vett tételeket,
adatvesztés esetén azokat potolni kell.

A ,SURGOS”, ,AZONNAL’, ,SORON KiVUL" jel6léssel ellatott iratokat mind a bejévé, mind a kimené és a belsé
iratforgalom esetében az adott évben 1-t6l kezd6dd iktatdszammal erre a célra, a hitelesités szabalyai szerint
megnyitott, UZ egyedi azonositasi jellel ellatott papiralapd iktatokdnyvbe kell iktatni, ha az lizemzavar a 4 6rat
meghaladja.

Az (1) bekezdés szerint nyilvantartasba vett iratokon az iktatészam feltlintetésénél a szervezeti egység betdjelét,
valamint az,UZ" egyedi azonositasi jeldlést is alkalmazni kell (példaul: SZIDFO/23-1/2020/02).

Az Uzemzavar megsz(inését kovetéen minden Ugyiratot az iratkezelési szoftverbe at kell iktatni. Az dtvezetés tényét
a két nyilvantartadsban - a kdlcsondsen hivatkozott iktatdszamokkal — jelezni kell.

Az lizemzavar esetén haszndlt iktatékdnyvben az év végén az iktatdsra felhaszndlt szakasz aldhuzasaval kell a zarast
elvégezni, majd azt a keltezést kovetSen aldirdssal és a szervezeti egység korbélyegzdjének lenyomatéval kell
hitelesiteni.

A kovetkezd évben a kovetkez6 oldalon kell folytatni az lizemzavar esetén hasznalt iktatokonyvet.

Végsé lezéraskor a lapra rad kell vezetni, hogy mely iktatészammal zarul a konyv, és mikor tortént a lezéras.
Az iktatokonyv lezardsat — gy, mint a megnyitasat — a szervezeti egység vezet&jének, ligykezel6jének alairdsa és
a korbélyegzéjének lenyomata hitelesiti.

Az Gizemzavar esetén hasznalt iktatokdnyvet az egyéb papiralapu iratkezelési segédletek mellett kell tartani.

Az UZ egyedi azonositasi jellel ellatott papiralapt iktatokdnyv beszerzésérél és fényilvantartd kényvbe vételérél
a Dokumentdcios Osztély gondoskodik.

Papiralapu iktatokonyvbe ceruzaval irni, abban sorszamot Uresen hagyni, a felhasznalt lapokat &sszeragasztani,
a bejegyzett adatokat kiradirozni, vagy barmely mas moédon olvashatatlanna tenni nem szabad. Ha helyesbités
sziikséges, a téves adatot vagy szdmot egy vonallal ugy kell athuzni, hogy az eredeti feljegyzés olvashaté maradjon.
A javitast keltezéssel és kézjeggyel kell igazolni.
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VIIl. FEJEZET
AZ ELEKTRONIKUS KULDEMENYEK KEZELESENEK RENDJE

A levelezérendszeren érkezett és a minisztérium feladatkorébe tartozo lgyet keletkezteté e-mail, fax beérkezését
az iratkezelési szoftver érkeztetd nyilvantartasaban kell dokumentalni.

A minisztérium elektronikus postafidkjait a kozponti szolgaltaté mikodteti.

Azonos jellegl biztonsagi kockazatot tartalmazé kildemény ismételt érkezése esetén a feladét nem kell értesiteni.
Azonos jellegli kockazati koriilménynek mindsil az egy honapon beliil azonos kiild6tél masodik alkalommal érkezé
virus vagy egyéb rosszindulatu program.

A hivatali kapun, kdzte a KER-en keresztiil érkezett kiildeményeket a Poszeidon automatikusan érkezteti.
A tovébbiakban az iratkezelési szoftverben kell az elektronikus iratokat kezelni és az iratokkal, valamint az lgy
intézésével kapcsolatos folyamatokat dokumentalni. A vegyes (papiralapu és elektronikus iratot is tartalmazod)
Ugyiratok esetében az elektronikus kiildeményt sziikség esetén ki lehet nyomtatni.

A Poszeidonban a ,Szervezeti egység postdi/varhaté kiildemények” meniipontot legaldbb napi rendszerességgel
ellendrizni és a kiildeményeket folyamatosan kezelni sziikséges.

A hivatali kapu rendszerébe bekapcsolt szervek részére kiildendd iratokat a Poszeidonban a ,Csoportos postazas”
meniiponton, hivatali kapun keresztiil lehet tovabbitani a cimzett részére A hivatali kapu rendszerén kivili tgyfelek
részére kiildendé iratokat az Ugyfélkapu és a Cégkapu szolgéltatason keresztiil, illetve a ,Szervezeti egység postai/
Feladott materidlis példényok” meniipontban a,Postai Hibrid kiildés” funkcié hasznalataval lehet megkildeni.
Természetes személy részére kildendd levél formdja tekintetében figyelembe kell venni az érintett Rendelkezési
Nyilvantartasban tett nyilatkozatat.

Az elektronikus iratkezelési szoftverbél kimené elektronikus iratok hitelesitése mindsitett tanusitvanyon alapulo
mindsitett (szervezeti) elektronikus alairas és idébélyegzé, illetve rendelkezésre allas esetén a kiadmanyozé vezetd
részére biztositott egyedi mindsitett elektronikus aldiré tanusitvanyon alapulé elektronikus aldirds és mindsitett
id6bélyegz6 hasznélatéval torténik.

Ha az elektronikus levél elkiildése meghiusul, az elektronikus irat papiralapu hiteles masolatat a Magyar Posta Zrt.-n
keresztiil, a hagyoményos postai Uton kell megkiildeni a cimzettnek.

A hivatalos célra felhasznalhato elektronikus aldirdsokroél az Informatikai Osztdly vezet nyilvantartast, amelyekre
vonatkozo elSirasokat a minisztérium Informatikai Biztonsagi Szabalyzata tartalmazza.

A 335/2005. Korm. rendelet 2. mellékletében, valamint a 2. fliggelék 1-9. pontjaban kerlltek meghatarozasra
a minisztériumnak a KER-ben nem érkeztethetd kiildeményei. A 2. fiiggelék 9. pont alpontjaiban keriiltek
felsorolasra az ,EMMI-ben felbontandé” kezelési utasitassal ellatott kiildemények. A 2. fliggelékben meghatarozott
kildeményekkel kapcsolatos iratok megktldése papir alapon, a hagyomanyos postai tton torténik.

A KER-ben kezelt, érkeztetett, papir alapon a minisztérium részére megkiildott eredeti postai kiildemények
beszallitasarol és tovabbi kezelésérél a Dokumentaciés Osztaly gondoskodik.

Ha a cimzett szervezeti egységnek sziiksége van az eredeti postai kiildeményre, annak kiadasat az iratkezelés
feligyeletéért fellelés szervezeti egység vezet6jénél kezdeményezheti. Ebben az esetben a cimzett szervezeti
egység feladata a papir alapon utélagosan a minisztérium részére megkiildott postai kiildemények megfeleld
Ugyiratban torténé elhelyezése és a papiralapu kildeményen kordbban iktatott digitalis masolat iktatészamanak
feltlintetése.

A minisztérium részére utélagosan megkildott és a cimzett részére ki nem osztott papiralapu példanyokat
a Dokumentacids Osztaly az Ltv.-ben meghatéarozott rendelkezések alapjan az 1. fliggelékében rogzitett 6rzési idé
lejartat kdvetben selejtezési eljaras utan megsemmisiti.

Papiralapu és elektronikus iratpéldanyokat is tartalmazé lgyiratok esetében a papiralapu eléadéi iven jeldlni kell
azokat az alszdmokat, amelyeken az elektronikus Gigyiratdarabokat iktattak.

A vegyes Ugyiratok kezelése sordn a hiteles példanyok meglétére fokozott figyelmet kell forditani az iratok
adathordozéjatol figgetlendl.

Az egységes kormanyzati Ugyiratkezel6 rendszerbdl és a hivatali kapun keresztiil elektronikus uton érkezett
kildemény megnyithatésédgaval (olvashatésédgaval) kapcsolatban felmeriilé hibat a kdzponti szolgaltaté felé
telefonon vagy e-mailen az ugyfelszolgalat@ugyfelszolgalat.gov.hu cimen a Helpdesk szolgaltatds igénybevételével
kell jelezni.
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IX. FEJEZET
AZ EUROPAI UNIOS PALYAZATOKAT KEZELO SZERVEZETI EGYSEG IRATKEZELESENEK RENDJE

Az Eurdpai Unié programjai és a minisztérium kodzott kozvetlenll megkdtdtt Tamogatési Szerzédés alapjan mikodé
projektek keretében keletkezett iratok tekintetében a TAmogatdsi Szerz6désben meghatarozott eurdpai uniods jogi
aktusokat kell alkalmazni azzal, hogy a Tdmogatési Szerz6désben meghatarozott eurépai uniés jogi aktusok altal
nem szabdlyozott kérdésekben a Szabalyzat az irdnyadé.

Az eurdpai unids palyazatokkal dsszefliggésben keletkezett iratok vonatkozasaban az Andoc alkalmazasa mellett
a Poszeidon, tovabba palyazatkezel6 szoftver tdmogatasaval keril sor az iratkezelésre. A Poszeidonban torténd
iktatasi folyamat jelen Szabalyzatban rogzitett feltételek alapjan, vonalkdd alkalmazasa mellett torténik.

Az Andocban iktatott iratok esetében az érkeztetés az iktatassal egytitt torténik.

A szervezeti egység gondoskodik az Andocban iktatott kiildemények digitalizalasardl, és az iratkezelési szoftverben
torténd nyilvantartasba vételérdl.

Az Andocban iktatott dokumentumok esetében a kiilénb6z6 években, de ugyanazon ligyben keletkezett iratokat
az iratkezelési szoftverben egy iktatészamon lehet nyilvantartani.

Az 5. § (2) bekezdésben foglaltaktol eltéréen az Andocban iktatott pélyazati anyagok tekintetében el6addi iv nem
nyomtathato. A szervezeti egység biztositja a papiralapu igyiratoknak a dossziéban torténd fizikai egyulttkezelését,
irattéri tételszammal elldtdsat, irattarba helyezését, biztonsdgos megdrzését, azoknak az irattari tételszam és
konstrukciokod alapjan torténd irattdri tarolasat.

Erkeztetés és iktatds utdn az irat belsé kézbesitd &ltal keriil tovabbitasra a szervezeti egységek fel¢, az iktatd
rendszerb6l nyomtatott, atvételi listaval. Az aldirt listdékat a Pdlyazati Infrastruktira és Iratkezelési Osztaly
elektronikusan és papir alapon is térolja.

Az irattarbdl hivatalos hasznélatra torténd iratkikérést tartalmazé kérelmet a Pélyazati Infrastruktura és Iratkezelési
Osztaly vezet&jének kell megkiildeni, az iratok kiadasara dosszié szinten kerdil sor.

Az eurdpai unids palydzatokat kezeld szervezeti egységnek Pélydzati Infrastruktura és Iratkezelési Osztdlya sajat
futarral rendelkezik, aki tovabbitja a dokumentumokat a minisztérium épliletei kozott.

Az eurdpai unids pélyazatok esetében hasznalt iktato-érkeztetd bélyegzok kialakitasa eltér a minisztériumban
alkalmazott bélyegzék tartalmatol.

Az eurdpai unios palydzatokat kezeld szervezeti egység kiildeményeinek atvételére a szervezeti egység arra kijelolt
munkatdrsai jogosultak.
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Az Emberi Er6forrasok Minisztériuma Irattari Terve
(2021)

A minisztérium irattdri terve az egységes iratkezelés érdekében az irattari anyagot tételekre (targyi csoportokra,
indokolt esetben iratfajtakra) tagolva, a minisztérium feladat- és hatadskdréhez igazodd rendszerezésben sorolja fel,
és meghatarozza a selejtezhetd irattari tételekbe tartozo iratok lgyviteli céli megdrzésének idétartamat, tovabba
a nem selejtezhetd iratok levéltarba adasanak hataridejét. Az irattari terv altalanos és kiilonds részre tagozddik.

Az gy megnevezését, iratképzd szerv szerinti hovatartozasat, az irat selejtezhetéség szerinti besoroldsit és
a levéltéri dtadas id6pontjat az irattari tervben rogzitett irattari jel mutatja.

Az irattéri jel 6sszetevoi:

. Tételszam:

a) mind az altaldnos, mind a kilonds rész tételei esetében az irattdri tételszam elsé jegye(i) betdjellel
meghatarozza(k) a rendszerbeli elhelyezkedést:
A = Altalanos rész;
E (@ minisztérium betujele) = Kilonds rész;

b) a kilonods részben a minisztériumra utalé és annak feladatkéréhez igazodé rendszerezésben sorszamok
kapcsolédnak, amelyek meghatdrozzak az ligy tipusat. Ezt a tipuson beliil harom-, vagy négyjegy( sorszam
koveti, amely meghatarozza az adott tipuson beldli tigyiratkort.

. Selejtezési id6: szdm, amely meghatdrozza a kiselejtezendd irattari tételekbe tartozd iratok uUgyviteli célu

megdrzésének idétartamat években, vagy,N”jel, amely meghatarozza a nem selejtezendé tételeket.

. Lt. (Levéltar): a levéltari atadas hatarideje években, a tényleges atadas idépontjarél a minisztérium és az illetékes

levéltar esetenként allapodik meg.

A ,HN" (hataridé nélkal &rzendd) jelolés meghatdrozza a hataridé nélkil Ugyviteli érdekbdl a minisztérium
irattardban maradé iratok korét, az iratok ligyviteli értékének megszlinése utan a minisztérium és a levéltar kdzésen
dont az atadas id6pontjarol.

Az ,MV” (mintavétel) jelolés meghatdrozza azon iratok korét, amelyek esetében az illetékes levéltér
mintavételezéssel allapitja meg, hogy a tétel mely lgyiratait veszi at. A levéltar mintavétel vagy iratértékelés céljara
visszatarthatja, vagy levéltari atadasra kijelolheti ezen iratok korét. A mintavételezést kovetéen a tétel levéltar altal
at nem vett része az eredeti 6rzési id6 letelte utan selejtezhetd.

A ,Tny” (tarsadalombiztositdsi nyugellatds) jelolés meghatarozza azon iratok korét, ahol a megdrzési id6t
a tdrsadalombiztositdsi nyugelldtasrol szold 1997. évi LXXXI. toérvény 99/A. § (1) bekezdése szerint a biztositott, volt
biztositott biztositasi jogviszonyaval Osszefliggd, a szolgdlati id6rél vagy a nyugelldtds megallapitdsa soran
figyelembevételre keriil6 keresetrdl, jovedelemrél adatot tartalmazé munkaligyi iratokat a biztositottra, volt
biztositottra irdanyadé 6regségi nyugdijkorhatar betoltését kovet6 ot évig koteles megdrizni.

Azoknal a tételeknél, amelyek esetében egy jovébeni esemény bekovetkezését kdvetd megdrzési id6 kerdlilt
meghatdrozasra (példaul ,lejarat utan 5 év’, ,a végrehajtast kovetden 5 év’, ,szerz6dés teljesitését kovetden 5 év”),
az lgyiratok megérzési ideje a jovbeni esemény bekdvetkezésével egyidejlileg, selejtezése pedig az Ugyiratok
érvényességének lejartakor kezdédik.
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A jogalkotdssal és a korményzati munkaval kapcsolatos tigyek iratai
A101 A minisztérium jogalkotasi felel6sségébe tartozo jogszabalyok, kozjogi N 15
szervezetszabalyozo eszkzok és ezek tervezetei, koordinacios iratai
A102 Mas minisztérium, szerv jogalkotasi felel6sségébe tartozd jogszabalyok, kdzjogi 5 -
szervezetszabdlyozo eszkdzok tervezetei, koordindcids iratai
A103 Az Alkotménybir6sdag megkereséseivel kapcsolatos iratok 5 -
A104 Az alapvetd jogok biztosa megkereséseivel kapcsolatos iratok -
A105 Az Allami Szamvev6szék megkereséseivel kapcsolatos iratok 10 -
A106 Orszaggy(lési képviseldi, bizottsdgi onallé inditvanyokkal, képvisel6i megkeresésekkel, -
kérdésekkel, interpellacidkkal kapcsolatos iratok
A107 A minisztérium vezetésével miikodd tarcakodzi bizottsadgok iratai N 15
A108 Nem a minisztérium vezetésével m(ikddé tarcakozi bizottsagok iratai 5 -
A109 Més minisztérium, allami szerv tevékenységével, intézkedéseivel kapcsolatos 5 -
megkeresések, modszertani Utmutatok, segédletek, koordindciés megbeszélések,
targyaldsok iratai
A110 Tércakozlony kiadasénak iratai 10 -
A1 Jogszabdly értelmezéssel kapcsolatos iratok -
A112 Allasfoglalas kérése, véleményezés, javaslattétel és belsé egyeztetéssel kapcsolatos iratok 5 -
A113 A minisztérium Covid-19 jarvannyal kapcsolatos dontései, statisztikai, 0sszesitd N 15
kimutatdsai, elGterjesztések és tervezetek
A114 A Covid-19 jarvénnyal kapcsolatos hattéranyagok (dontésel6készité anyagok, 10 -
adatszolgaltatasok, tdjékoztatasok, dontésel6készité- megismerési céllal tovabbitott
dokumentumok)
A115 Mas minisztérium, szerv Covid-19 jarvannyal kapcsolatos dontései, statisztikai, 6sszesité 5 -
kimutatasai, el6terjesztések és tervezetek
Szervezet és miikodés
A201 A minisztérium alapitasaval kapcsolatos iratok 15
A202 A szervezet m(kodésével kapcsolatos alapszabélyozas (SzMSz) N 15
A203 A szervezet m(ikodésével kapcsolatos egyéb szabalyozas, egyéb szabalyzatok, 15
tgyrendek stb.
A204 Belsé utasitasok, korlevelek 15
A205 A kormanyvaltaskor készitett 6sszefoglal6 jelentések N 15
A206 A miniszter orszaggy(lési képviseletének eldsegitésével, helyettesitésével, a parlamenti 5 -
munkaval kapcsolatos iratok
A207 Politikai partokkal, parlamenti frakcidkkal kapcsolatos iratok N 15
A208 Kormanyzati dontéshozatal kiilonos hataskor( politikai dontéshozé forumai dléseivel 15
kapcsolatos emlékezteték a mikodtetéséért felelés EMMI-nél
A209 Korménykabinet, egyéb kabinet tiléseivel kapcsolatos egyéb iratok a kabinet 5 -
munkdjaban résztvevé mas tarcanal
A210 Kozigazgatasi allamtitkari értekezletre bekiildott EMMI elSterjesztések, egyéb iratok N 15
A211 Kozigazgatasi dllamtitkari értekezletre bekilldott el6terjesztések, emlékeztetdk, egyéb 5 -
iratok az értekezleten résztvevé mas tarcanal
A212 Korméanyiilésre bekildott EMMI elSterjesztés, jegyzékonyv, napirend, egyéb iratok N 15
A213 Kormanyiilésre bekiildott el6terjesztés, jegyz6kdnyv, napirend, egyéb iratok a résztvevé 5 -

mas tarcanal
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A214 A minisztériumi szaktanacsadé testulet, miniszteri értekezlet, allamtitkari, vezetéi stb. N 15
értekezlet miikodése soran keletkezett jegyz6konyvek, emlékeztetdk, egyéb iratok és
ezek mellékletei (elSterjesztések stb.)

A215 Egyéb vezet6i értekezletekrdl (apparatusi értekezlet, féosztalyvezetéi stb. értekezlet) N 15
késziilt jegyzékonyvek, feljegyzések, emlékezteték és ezek mellékletei (elSterjesztések
stb.)
A216 Nemzeti Gazdasagi és Tarsadalmi Tanaccsal kapcsolatos tigyek 3 -
A217 Hosszabb id6tartamra vonatkozo (tavlati, tobbéves, éves intézkedési, végrehajtasi stb.) N 15

tervek, munkatervek, munkaprogramok

A218 Id6szaki és eseti tervek, munkatervek, munkaprogramok az eléterjeszté szervezeti 5 -
egységeknél a végrehajtast kovetden

A219 A minisztérium iranyitasa ald tartozé szervekt6l beérkez6 hosszu tavu tervek, N HN
munkatervek, munkaprogramok javaslatok, tervek

A220 Id6szaki (1 évnél rovidebb) jelentések, beszamoldk (tervek, munkatervek, 5 -
munkaprogramok végrehajtasarol stb.) az el6terjeszt6 szervezeti egységeknél

A221 A minisztérium irdnyitasa ala tartozé szervektdl beérkezé jelentések, beszamolok 5 -
statisztikai jelentések, kimutatasok (tervek, munkatervek, munkaprogramok
végrehajtasarol stb.) javaslatok

A222 Hosszabb idétartamra vonatkozé (tobbéves, éves, 6sszefoglald) statisztikai jelentések, N 15
kimutatasok

A223 Id6szaki (1 évnél rovidebb) statisztikai jelentések, kimutatdsok a készit6, eléterjesztéd 5 -
szervezeti egységeknél

A224 Szervezetre és a létszamra vonatkozo jelentések, javaslatok, fejlesztéstervek, kimutatasok N 15

A225 A minisztérium és mas (kdzponti korményzati igazgatasi) szervekkel vald N 15

egyluttmUikodéssel kapcsolatos elvi jelentéségl tigyek iratai

A226 A minisztérium és mas (kdzponti kormdanyzati igazgatasi) szervekkel valé hosszabb tavu N 15
egylttmiikodés iratai

A227 A minisztérium és mds (kdzponti kormanyzati igazgatdsi) szervekkel valé 5 -
egylttmuikodéssel kapcsolatos egy-egy alkalomra vonatkozo, kevésbé jelentés
egylttmUikodés iratai

A228 A minisztérium és mas (kdzponti kormdanyzati igazgatasi) szervekkel valo N 15
egyluttmukodéssel kapcsolatos intézkedési tervek

A229 Civil szféraval [hazai és nemzetkdzi tarsadalmi szervezetekkel, jogvédé és kisebbségi N 15
(nemzetiségi) szervezetekkel, dllampolgari 6nszervezédésekkel, alapitvanyokkal] és
egyhazakkal stb. kapcsolatos elvi, koncepciondlis jelentéségii tigyek, egyuttmikddési
megallapodasok, értekezletek, emlékezteték

A230 Civil szféraval [hazai és nemzetkozi tdrsadalmi szervezetekkel, jogvédd és kisebbségi 5 -
(nemzetiségi) szervezetekkel, dllampolgari dnszervezédésekkel, alapitvanyokkal] és
egyhézakkal stb. kapcsolatos egyedi, kisebb jelentéségli Gigyek iratai

A231 Eseti dontés alapjan a minisztérium feladat- és hataskorébe utalt, elvi jelentéségu tigyek N 15
iratai

A232 Eseti dontés alapjan a minisztérium feladat- és hataskorébe utalt, kisebb jelentéség 5 -
Ugyek iratai

A233 A minisztérium feladat- és hataskorébe tartozo kérelmek, megkeresések, javaslatok, 5 -

bejelentések, panasziigyek

A234 A minisztérium feladat- és hataskorébe nem tartozo bejelentések, kérelmek, 2 -
megkeresések, javaslatok, panaszligyek iratai, illetve Ggyintézés céljabodl végleg
eredetben tovabbitott iratok
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A235 Tajékoztatas céljabdl megkuldott és érkezett iratok 5 -
A236 VezetGi utasitas alapjan iktatasra keriilé egyéb iratok (értekezletekkel, el6adasokkal, 1 -

bemutatdkkal, szolgaltatdsokkal stb.) tajékoztatok, beszamoldk, meghivok, ismerteték,
ajanlatok, kdszonélevelek stb.
A237 Kutatdsokkal, tanulméanyokkal kapcsolatos iratok N 15
A238 A minisztériumi testiileti szervek tagjainak, valamint a minisztérium tarcakézi és 15 -
nemzetkozi szervezetekben valé képviseletét elldtd megbizédsa és nyilvantartasa
A239 Gazdasdgi tarsasdgokban, Felligyeld Bizottsdgokban, Véllalati Tanacsban betdltendd N 15
funkciok
A240 Rendezvények, konferencidk szervezésével kapcsolatos iratok (megrendelések, pénziigyi 5 -
elszamolasok és egyéb iratok)
A241 Bizottsagokkal és tanacsadé testiiletekkel kapcsolatos anyagok 10 -
A242 Forditasi, tolmacsolasi, protokoll Gigyek iratai -
A243 Felsévezeték kozvetlen hatdskorébe tartozd egyéb levelezés 5 -
A244 Az ekvivalencia hatésagi ligyek 50 -
A245 Egyéb jogi ligyek 10 -
A246 Tankertileti Kozpontok alapité okiratai N 15
A247 Egyéb alapité okiratok, SZMSZ-ek N 15
Ugyvitel
A301 Miniszter —feladatkor atadas-atvétel soran keletkezett iratok N 15
A302 Allamtitkar —feladatkor dtadas-atvétel soran keletkezett iratok N 15
A303 Feladatkor dtadas-atvétel sordn keletkezett iratok vezetdk és munkatérsak esetén 5 -
A304 Kutatdsi engedély Gigyek iratai 5 -
A305 Fényilvantarté konyv N HN
A306 Iktatokdnyv, név- és targymutaté (papiralapu, tovabba elektronikus iktatas esetén N 15
az évente archivalt adatalloményok)
A307 A nyilt iratok tovabbitasat igazolo futarjegyzék, lezaras utan -
A308 Az irat dtadasara, tovabbitasara vonatkozo nyilvantartas (lezart kézbesitékonyyv, -
atadoékonyv stb.)
A309 Mindsitett adat tovabbitdsara vonatkozo lezért nyilvantartas (belsé, kiilsé 8 -
kézbesitékonyv, futarjegyzék stb.)
A310 Iratok ataddas-atvételérdl késziilt jegyzékonyvek, jegyzékek és az ezzel kapcsolatos N HN
levelezés
A311 Iratok selejtezésérdl és megsemmisitésérdl késziilt jegyzékdnyvek, jegyzékek, N HN
megsemmisitési jegyz6kdnyvek és az ezzel kapcsolatos levelezés
A312 Iratok mindsitésének fellilvizsgélataval kapcsolatos érdemi jelent&ségui iratok (javaslatok, N 15
hatarozatok stb.)
A313 A kiadmdnyozashoz hasznilt, a szigoru szamaddasu bélyegzdk, negativ pecsétnyomok, N HN
az érvényes alairas-bélyegzok és hivatalos célra felhasznalhato elektronikus alairdsok
nyilvantartasa, selejtezéstikrdl, visszavonasukrdl késziilt jegyzékonyvek
A314 Egyéb bélyegzdk nyilvantartasa és a bélyegzok selejtezésérdl késziilt jegyz6kdnyv 3 -
A315 A Kdzponti Irattarban 6rzott iratanyagrél készilt nyilvantartasok N HN
A316 A 335/2005. Korm. rendelet 26. §-aban meghatarozott iratok (téves cimzés, helytelen 2 -
kézbesités esete, ha a feladé nem allapithaté meg)
A317 Ugyiratbdl adatszolgaltatas 5 -
A318 Iratmegismerési engedélyek iratai mindsitett iratok esetén N HN
A319 Az Ugyvitelt érintd kils6 szervezetekkel folytatott levelezés -
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A320 Iratkezeléssel kapcsolatos egyéb levelezések, beszamolok, feljegyzések 5 -
A321 Irattarolds megvaldsitasaval kapcsolatos iratok, szerzédések (lejaratat kdvetden), egyéb 5 -

levelezés
A322 Ugyviteli értéket nem képviseld, érkeztetési nyilvantartasba vett, de nem iktatando iratok 1 -

(meghivok, rekldamanyagok, tajékoztatok, lidvozlélapok, sajtotermékek)

A323 Az egységes kormanyzati ligyiratkezel6 rendszer (EKUR) kézponti érkeztet6 rendszere 2 -
(KER) altal elektronikus formaban feldolgozott és az EMMI részére tovabbitott
killdemények KER irattaraban tarolt papiralapu valtozata

A324 Postakildemények elektronikus felad6jegyzéke (Postalap) 5 -

Humaneré&forras és munkatigyek (személy-, bér- és munkaligyek, képzés, szervezetfejlesztés)

A401 Foglalkoztatasi jogviszonnyal 6sszefliggé iratok (pl. okiratok, értesitések, tdjékoztatasok, 5 -
illetmény, szabadsag, fizetés nélkili szabadsag, szolgalati elismerés, allashelyi elismerés,
rendkivili munkaidé elrendelése, célfeladat kiirasa stb.)

A402 Védett dllomannyal, vagyonnyilatkozat-tétellel kapcsolatos levelezések, mizeumi 2 -
belépdk, utazasi utalvanyok, teljesitményértékeléssel kapcsolatos iratok, feljegyzések stb.

A403 Foglalkoztatasi jogviszonnyal 6sszefliggé beszamolok, jelentések stb. 2 -

A404 Minisztériumi allaspalyazatok, 6néletrajzok, toborzas-kivélasztassal kapcsolatos iratok 2 -

A405 Kulonbo6z6 foglalkoztatasi jogviszonyba ker(l6k alkalmazasaval kapcsolatos palyazatok 10 -

elbiralasérol készilt jegyzékdnyvek és azzal kapcsolatos iratok stb.
(pl. hattérintézmények, koltségvetési szervek felsévezetbire vonatkozéan)

A406 Kulonbo6z6 foglalkoztatasi jogviszonyba keriil6k alkalmazéasaval kapcsolatos felvétel 2 -
meghiusuldsa esetén a szervnél keletkezett iratok

A407 Hattérintézmények nem miniszteri kinevezés( vezetdivel kapcsolatos dokumentumok 5 -

A408 Minisztériumi fels6 vezet6k kinevezésével, kinevezés-mddositasaval, megsziintetésével 10 -

stb. kapcsolatos dokumentumok

A409 Kulonbo6z6 foglalkoztatasi jogviszonyu allomany tagja részérdl el6terjesztett kérelem, 10 -
panasz
A410 Kulonboz6 foglalkoztatasi jogviszonyba ker(il6k alkalmazasaval kapcsolatos 5 -

megkeresések, irdnymutatasok, korlevelek

A411 Kulonbo6z6 foglalkoztatasi jogviszonyu dolgozék igazgatasi ligyeinek tigyintézésével 3 -
kapcsolatos iratok (pl. munkaltatoi igazolds, joggyakorlati id6 igazolasa, szolgalati id6,
nyugdij megallapitas, béradat, iskolai végzettség stb.)

A412 Személyi anyag [a korményzati igazgatasrdl sz616 2018. évi CXXV. torvény 179. § 50 -
(1) szerint] a jogviszony megsziintetését kdvetden

A413 A személyzeti nyilvéntartassal kapcsolatos betekintés, (pl. Alkotmanyvédelmi Hivatal, 5 -
Kézigazgatasi Allamtitkar) tajékoztatas

A414 Vagyonnyilatkozat-tétellel kapcsolatban keletkezett iratok ** -

A415 A fegyelmi és kartéritési eljarasok iratai 10 -

A416 Kotelezd tovabbképzéssel és vizsgakkal kapcsolatos iratok, oktatasi, oktatasigazgatasi, 3 -

képzési tigyek iratai (pl. a minisztérium és a feliigyelete ala tartozo szervezetek részére
rendezett képzések, tovabbképzések kezdeményezése)

A417 Képzés, tovabbképzés tanulmanyi szerz6déseinek irattari példanyai, a képzés befejezését 2 -
kovetd vallalt id6é utan

A418 Szocidlis bizottsaggal, (pl. szocialis jellegli tdmogatdasok, juttatasok, temetési tdmogatas, 3 -
lakbértdmogatas) kapcsolatos iratok

A419 Szocialis bizottsdag munkaltatéi kdlcsonnel kapcsolatos iratai (visszafizetést kdvetden) 1 -

A420 Létszamgazdalkodassal, Iétszamnyilvéntartassal és adatszolgéltatassal kapcsolatos iratok 10 -
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A421 Egészségligyi és munkavédelmi tevékenységgel kapcsolatos gydgyitd-megel6z6, 3 -
kozegészségligyi iratok (szemiiveg-koltségtérités)

A422 Munkabaleseti és uti baleseti jegyz6kdnyv 5 -

A423 Erdekegyeztetéssel kapcsolatos jegyz6kdnyvek és ezek mellékletei N 15

A424 Agazati érdekképviseleti szervekkel torténé levelezések iratai 3 -

A425 Kbzszolgalati nyilvantartassal kapcsolatos adatszolgaltatas és levelezés 3 -

A426 Magyar Kormanytisztvisel6i Karral kapcsolatos iratok N 15

A427 KozérdekU és kdzérdekbdl nyilvdnos adatok kezelésével, megismerésével és 5 -
kozzétételével kapcsolatos iratok

A428 Intézmények és gazdasagi tarsasagok miniszteri kinevezés(i vezetéivel kapcsolatos 10 -
dokumentumok (pl. kinevezés, kinevezés-maodositds, jogviszony megsziintetés stb.)

A429 Kulszolgélat, gyakornokprogram, szakmai gyakorlat, Magyar Kézigazgatasi N HN
Osztdéndijprogram

A430 A védett dllomannyal kapcsolatban keletkezett iratok N HN

A431 Osszeférhetetlenséggel kapcsolatban keletkezett iratok (tovabbi gyakorolhatd 5 -
tevékenység bejelentése, engedélyeztetése)

A432 Udiilési lehet8ség igénybevétele a Matraszentimrei Oktatasi és Szabadidé Kdzpontban 1 -

A433 Szervezetfejlesztéssel kapcsolatos iratok (felmérések, fejlesztések stb.), kozosségépitd 2 -
programok szervezése)

A434 Felséoktatast érint6 szakképzési tigyek (szakképzési hozzajérulas, iskolarendszeren kivili 15 -
szakképzés a felsGoktatdsban), szakmai gyakorlat

** A vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség megsziinését vagy a kotelezett altali Uj vagyonnyilatkozat tételét kovetSen vissza kell adni a kotelezettnek.
Gazdasagi ligyek

A501 Beszerzésre, anyag- vagy javitasigénylésre, selejtezésre vonatkozo (nagyobb értékd) 5 -
iratok

A502 Beszerzésre, anyag- vagy javitasigénylésre, selejtezésre vonatkozo (kisebb értéku) iratok 2 -

A503 Leltarozéssal kapcsolatos iratok a szervezeti egységeknél 5 -

A504 Pénzligyi levelezés (megbizési szerz6désekhez kapcsolodo teljesitésigazolas, 5 -
illetményeldleg kérelmek, reprezentacids kerettel kapcsolatos levelezések stb.)

A505 Ingatlan tulajdonjogara, vagyonkezel&i jogdra, hasznalati jogara, ingatlant terheld N HN
szolgalmi- és egyéb teherként nyilvéntartott jogra vonatkozo iratok

A506 Szerz8dések nyilvantartdsaval kapcsolatos iratok N HN

A507 Szerzédések iratai (lejarat utan) -

A508 Peres, illetve nemperes eljarassal kapcsolatos iratok 10 -

A509 Egy évet meghaladé pénziigyi kotelezettségvallalas engedélyezésével kapcsolatos iratok -

A510 Kdzbeszerzéshez, valamint kozponti kdzbeszerzéshez kapcsolddd iratok (szerzédés 5 -
teljesitését kovetden)

A511 A fejezeti koltségvetés tervezésével kapcsolatos folyd évi tervezés, fejezeti koltségvetés N 15

A512 A fejezeti koltségvetés tervezésével kapcsolatos kdvetkezd évi terv és a tervezéssel 3 -
kapcsolatos évkozi médositas

A513 A fejezet (cimek, alcimek) eliranyzat-moddositas 10 -

A514 Allamkincstari pénzellatas -

A515 Korményzati pénziigyi dontések minisztériumi végrehajtasa korményhatérozat alapjan 8 -
(RKI, zarolas stb.)

A516 Nem allami normativ finanszirozassal kapcsolatos iratok 8 -

A517 A fejezet és koltségvetési szervei altalanos és operativ gazdalkodas-szabalyozas iratai -
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A518 Kézponti beruhdzas iratai 8 -
A519 Gazdasdgi tarsasagok és koltségvetési szervek alapitasa, atalakitdsa, megszlintetése N 15
A520 A minisztériumhoz tartozé gazdasagi tarsasdgok muikodésével 6sszefliggé iratok 10 -
A521 A fejezet zarszamadasaval kapcsolatos iratok 8 -
A522 Személyi juttatas 8 -
A523 Adozéssal, tadrsadalombiztositassal és bérgazdalkodassal kapcsolatos egyéni 5 -

panasziigyek
A524 Adézéssal, tarsadalombiztositassal és bérgazdalkodassal kapcsolatos adatszolgaltatés 2 -
bekérés, osszesités
A525 Munkatigyi adatszolgaltatas kiilsé szervek felé (KSH stb.) 5 -
A526 Bérpolitikai intézkedések végrehajtasa 8 -
A527 llletményszamfejtéssel kapcsolatos iratok 10 -
A528 Tarsadalombiztositassal 6sszefliggd iratok 10 -
A529 Szamviteli éves koltségvetési beszdmold (Igazgatas) N 15
A530 Szamviteli éves koltségvetési beszamolot aldtdmaszto leltdr, leltarkiértékelés, fékonyvi 10 -
kivonat
A531 Konyvviteli elszamolast kdzvetleniil és kozvetetten aldtdmaszté szamviteli bizonylatok 8 -
A532 Szigoru szamadasu bizonylatok 8 -
A533 Szamvitellel kapcsolatos szabalyozasi anyagok, allasfoglaldsok, korlevelek 8 -
A534 Evkozi mérlegjelentés és anyagai 10 -
A535 Leltarhidny megtéritésére vonatkozé iratok 8 -
A536 Birsdgok pénzligyi lebonyolitasaval 6sszefliggé iratok 8 -
A537 Gazdélkodas monitoringjaval 6sszefliggé gazdasagi elemzések iratai 3 -
A538 Gazdélkoddas monitoringjaval 6sszefliggd bérpolitikai intézkedések elékészitésével 3 -

kapcsolatos iratok

A539 Gazdalkodéas monitoringjaval 6sszefliggd elektronikus adattarak mikodtetéséhez 3 -
kapcsolodo iratok

A540 Epitési és bontasi engedély, kdzbeszerzést lezard hatarozat, kivitelezési dokumentacio 15 -
egy példanya, mlszaki atadds-atvételi izembe helyezési, valamint garancidlis bejarasrol
késziilt jegyzékonyvek, épuletdtadasi dokumentécidk

A541 Beruhazassal és felujitassal kapcsolatos iratok 5 -

A542 Beruhazasi tervvel, igénybejelentéssel kapcsolatos pénziigyi iratok, épitési, tervezési 10 -
megbizasi és véllalkozasi szerz6dések, valamint fontosabb beruhazasi iratok

A543 Ingatlan hasznalatéra vonatkozé megéllapodasok, szerzé6dések, dokumentéciok: N HN
kincstari vagyoni kdrbe be- és kikerilés, kijelolés

A544 Ingatlan hasznélatara vonatkozé megallapitasok, szerz6dések, dokumentaciok: N HN
elidegenités, csere, értékesités, tulajdonjog atadas-atvétel

A545 Ingatlan hasznalatéra vonatkozé megéllapitdsok, szerz6dések, dokumentaciok N HN

A546 Ingatlan hasznalatara vonatkozé megallapitdsok, szerz6dések, dokumentaciok hosszu 15 -
tava (10 év feletti) bérleti szerz6dések

A547 Ingatlan- és lakdsgazdalkodassal kapcsolatos levelezések 5 -

A548 Ingatlan- és lakdsgazdalkodassal kapcsolatos rovid tava (10 év alatti) bérleti szerzédések 3 -
és bérleti jogviszony lejarta utan

A549 Sajat vagyonkezelési ingatlanra vonatkozé épitési, megosztasi hatarozatok N HN
A550 Sajat vagyonkezelésu ingatlanra vonatkozo foldhivatali nyilvantartassal kapcsolatos N HN
iratok

A551 Ingatlan-nyilvantartashoz kapcsolédé vagyonkezelési szerzédések és mddositasai N HN
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A552 Ingatlan-nyilvéntartashoz kapcsol6d6 egyéb dokumentacidk 15 -
A553 Ingatlangazddlkoddssal, elhelyezéssel kapcsolatos adatszolgdltatasok, valtozasjelentések 5 -

és egyéb anyagok
A554 Lakastigyekkel kapcsolatos nyilatkozatok, engedélyek 15 -
A555 Lakastigyekkel kapcsolatos bérlékijeldlési jogok 15 -
A556 Lakéastgyekkel kapcsolatos adasvételi szerz6dések 15 -
A557 Lakastigyekkel kapcsolatos egyéb megéllapodésok 15 -
A558 Lakastigyekkel kapcsolatos lakasligyi panaszok 1 -
A559 Lakasépités-, vasarlas munkaltatéi kdlcsonnel kapcsolatos iratok (lejarat utan) -
A560 Targyévet kovetd évi koltségvetés és kapcsolddo iratok 15
A561 Targyévet kdvet6 évi kdltségvetés Osszedllitdsa soran keletkezett iratok 10 -
A562 Elemi koltségvetés (Igazgatds) 15
A563 Elemi koltségvetés Osszedllitdsa soran keletkezett iratok 10 -
A564 Eves gazdasagi program 15
A565 Egy évet meghalad¢ id6északra vonatkozé - kdzéptavu - tervezések iratanyaga 10 -
A566 K6zéptavu gazdasagi program 15
A567 Koltségvetési gazdalkodas értékelését bemutatd széveges beszamold N 15
A568 Alkalomszerten elrendelt - koltségvetési gazdalkodashoz kapcsolddo — idészaki 5 -
beszamoldk, adatszolgaltatdsok mas szervek részére
A569 El6iranyzatok nyilvantartasa, médositasa 8 -
A570 Atutalasokkal kapcsolatos iratok (szamlak kiegyenlitése) 8 -
A571 Kotelezettségvallalasok nyilvantartasa 10 -
A572 Miikédéshez kapcsol6dé ligyek a Magyar Allamkincstarral 2 -
A573 MUikodéshez kapcsolodd tigyek a Kozbeszerzési és Ellatasi Féigazgatosaggal 2 -
A574 MUikodéshez kapcsolodé tigyek egyéb szervekkel, szervezetekkel 2 -
A575 Egyéb engedélyeztetési Uigyek (jarmu hasznalatanak, szolgaltatas igénybevételének eseti 2 -
engedélyeztetése stb.)
A576 Képzési, tovabbképzési, szakképzési koltségelszamoldsok, egyéb igazolasok 5 -
A577 A minisztériumnak a Magyar Nemzeti Vagyonkezel6 Zrt.-vel kapcsolatos tigyei N 15
A578 A minisztériumnak a Magyar Fejlesztési Bank Zrt.-vel kapcsolatos ligyei 15
A579 A minisztérium felligyelete ala tartozo szervezetek tevékenységével 6sszefliggd pénz-, 10 -
hitel- és készletgazdalkodas, jovedelemszabalyozés
A580 Bér dosszié anyagai személyenként: jarulék nyilvantartads, magan-nyugdijpénztari jarulék Tny -
nyilvantartas, bérkarton, béremelési és jutalmazasi elSterjesztések, segélyezési egyéni
lapok
A581 Ellatasok kifizetésének bizonylatai 8 -
A582 Csaladtamogatassal kapcsolatos iratok: csaladi potlék, gyes, anyasagi tdmogatas -
(a folydsitas megsziintét kovetden)
A583 Baleseti rokkantsagi tigyek Tny -
A584 Haldlos munkahelyi balesetek tigyei N HN
A585 Munkabalesetek és foglalkozasi betegségek 8 -
A586 Osszesitd elszamolas, jarulék bevallas statisztika 8 -
A587 Addelszamolas évenként intézeti szinten 8 -
A588 Béren kivili juttatdsok (ruhdzati koltségtérités, tdilési hozzajarulas stb.) 8 -
A589 Kulodnjuttatas iratai 8 -
A590 llletményel6leg-nyilvéntartas (lejératot kdvetden) 8 -
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A591 Helyettesitések 8 -

A592 Kereseti igazoldsok 5 -

A593 Munkaba jaras koltségeinek téritése 8 -

A594 KSH és egyéb munkaligyi statisztikdk N 15

A595 Munkaltatéi kdlcsonben részesiiltek Ggyei (lejaratot kdvetben) 5 -

A596 Jelenléti ivek 8 -

A597 A koltségvetési fejezetek (cimek, alcimek és koltségvetési szervek) éves koltségvetései, N 15
beszamoloi, mellékletei, szamviteli nyilvantartasai

A598 Fejezeti kezelés( elSirdnyzatok felhasznalasdhoz kapcsolddé iratok 12 -

A599 Allami feladatok ellatasara szolgalé pénzeszkdzokkel és vagyonnal valé gazdalkodas 12 -
ellenérzésének iratai

A600 Gazdasagi Ugyekkel (mobiltelefon, személygépkocsi, informatikai eszk6zok, elhelyezés 5 -
stb.) kapcsolatos iratok

A601 Pénzkezeléssel kapcsolatos adminisztrativ Gigyek iratai 10 -

A602 Kozpontositott illetmény-szamfejtéssel kapcsolatos iratok 10 -

A603 Gazdalkodassal és koltségvetéssel kapcsolatos adminisztrativ Gigyek iratai 5 -

A604 Miniszteri emléktargy-raktarral kapcsolatos iratok (jegyzékonyvek, leltarfelvételi ivek, 5 -
készletkimutatas)

A605 Nemzetkdzi protokoll raktérral kapcsolatos iratok (jegyzékonyvek, leltarfelvételi ivek, 5 -
készletkimutatas)

A606 Miniszteri elismerési keret tervezésével, felhasznalasaval, elszamolasaval kapcsolatos 5 -
iratok

A607 Miniszteri emléktargyak beszerzésével kapcsolatos iratok (palyazatok, jegyzékonyvek, 5 -
keretszerz6dések)

A608 Ingbvagyon értékesités, vagyonkezelGi jog atadds-atvételi iratai 5 -

A609 Fejezet iranyitdsa ald tartozo koltségvetési szervek gazdalkodasaval kapcsolatos tigyek 10 -
iratai

A610 EMMI igazgatas terhére torténd kotelezettségvallalasok iratai 5 -

A611 El6iranyzat atcsoportositassal kapcsolatos iratok 5 -

Ellendrzés

A701 Belsé ellendrzési jelentések és kapcsolédd dokumentumok 10 _

A702 Stratégiai ellendrzési terv, éves ellendrzési terv, 0sszefoglald éves ellendrzési terv 10 _

A703 Eves ellendrzési jelentés és 6sszefoglal6 éves ellendrzési jelentés 10 _

A704 Ellenérzési szervezet mikddésével kapcsolatos iratok 10 -

A705 A minisztérium és mas (kdzponti dllamigazgatési) szervek kozotti ellenérzési 10 -
egyluttmikodéssel kapcsolatos ligyek iratai

A706 A Kormanyzati Ellenérzési Hivatal vizsgalatai, és az ehhez kapcsolddo iratok 15 _

A707 Az Allami Szamvev6szék vizsgélatai, és az ehhez kapcsolodé iratok 15 _

A708 Kiilsé szerv altal a minisztériumnal végzett ellenérzés iratai (a KEHI és ASZ kivételével) 10 -

A709 A minisztérium felligyelete ald tartozé koltségvetési szervek és tarsasdgok belsé 5 -
ellenérzésével kapcsolatos iratok

Informatika

A801 Kormanyzati informatika fejlesztésének elvi, stratégiai, szabalyozasi tigyei N 15

A802 Informatikaval, e-kdzigazgatassal foglalkozé korményzati bizottsagok iratai N 15

A803 Informatikai kozbeszerzési normativak (kialakitas, gépbeszerzés), e-kdzbeszerzés iratai 10 -
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A804 Agazati informatikai stratégiak, felmérések iratai, tervek ellenérzése, egyeztetése N 15
A805 Informatikai egytittm(ikodés normativ alapjainak (szabvanyositas, ajanlasok) iratai N 15
A806 Informatikai biztonsag és archivalds iratai N 15
A807 Azonositassal, adatvédelemmel, hitelesitéssel kapcsolatos iratok N 15
A808 Egyéb, kdzponti kdzigazgatasi informatikai fejlesztések iratai 15 -
A809 Egyéb, kdzponti kdzigazgatasi elektronikus szolgaltatasok lizemeltetésének iratai 5 -
A810 Kozigazgatasban alkalmazott szoftverekkel kapcsolatos iratok 10 -
A811 Informatikai fejlesztések gazdasagi, gazdasdgossagi kérdéseivel kapcsolatos iratok N 15
A812 Informatikai szakcégekkel valé kapcsolattartas iratai 5 -
A813 Informatikai rendszerek bevezetésével, izemeltetésével és tovabbfejlesztésével 5 -

0sszefligg6 feladatok
A814 Tarsszervekkel kapcsolatos informatikai targyu levelezés 2 _
Biztonsag
A901 A minisztérium biztonsagi rendszerét meghatdrozé rendelkezések, szervezeti és N HN
Osszefoglalé anyagok
A902 Rendkiviili dllapottal 6sszefliggd védelmi tervek N HN
A903 Nyilvéntarté és kezel6 pont mikddtetésével kapcsolatos alapdokumentumok N HN
A904 Nyilvantarto és kezel6 pont mlkodésével kapcsolatos iratok 5 -
A905 Biztonsdagi ellenbrzések kezdeményezése, Alkotmanyvédelmi Hivatal szakvélemény 5 -
A906 Mindsitett adatok védelmét szolgalo biztonsagtechnikai berendezésekkel kapcsolatos 10 -
tgyek
A907 Biztonsagi szakvélemény, személyi biztonsagi tanusitvany, titoktartasi nyilatkozat és 15 -
felhasznaloi engedély a visszavonasat kovetden
A908 Biztonsdgi ellen6rzésekkel kapcsolatos tigyek 2 -
A909 Engedélyezési ligyek (a minisztérium épiiletébe torténd ki- és belépés, csomagkivitel -
stb.) iratai
A910 Agazati védelmi igazgatéssal, rendkiviili eseményekkel, biztonsaggal, katasztrofak elleni 5 -
védekezéssel kapcsolatos szervezési (igyek iratai
A911 Agazati védelmi igazgatassal, rendkiviili eseményekkel, biztonsaggal, katasztrofak elleni N 15
védekezéssel kapcsolatos elvi jelentéségui Uigyek iratai
A912 Tlzvédelmi, tizmegelézési eszkozokkel, felszerelésekkel kapcsolatos nyilvantartasok, 5 -
felllvizsgalatok, jegyzékonyvek, tliz- és villamvédelmi szabvanyosségi fellilvizsgalatok
lejarat utan
A913 Tlzvédelmi oktatdssal, tovabbképzéssel, szakvizsgakkal kapcsolatos nyilvantartasok 5 -
A914 Tlzvédelemmel kapcsolatos szakhatosagi dllasfoglalasok, felterjesztések, jelentések, 5 -
engedélyezések, értékelések, ellendrzési jegyzékonyvek, belsé szabalyozok
A915 A minisztérium tlizvédelmi terve. Rendkiviili eseményekrdl készitett jelentések 5 -
A916 A minisztérium éplleteinek 6rzés-védelme N HN
A917 A minisztérium Uigyeleti rendszere. Az Gigyelettel kapcsolatos ligyek 5 -
A918 Létfontossagu rendszerelemek kijelolése 10 -
A919 Uzemeltetéi biztonséagi terv 10 -
A920 A belépdkartyak kezelése és adminisztracioja visszavonast -
kovetéen
2 év
Kommunikacié, sajto, média
A1001 Tomegkommunikacidval, médiaval kapcsolatos iratok (sajténak adott tdjékoztatok, 2 -

kozlemények)
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A1002 A minisztérium altal készitett, készittetett, illetve tdmogatott kiadvanyokkal, mlsorokkal, 10 -
filmekkel kapcsolatos iratok

A1003 PR és kommunikacids tevékenységgel kapcsolatos elvi ligyek, a tevékenység hosszu tavu N 15
tervezésével kapcsolatos iratok

A1004 PR és kommunikacids tevékenységgel kapcsolatos feladatok el6készitésével és 5 -
lebonyolitasaval kapcsolatos iratok (a tarca arculatanak tervezése, kidllitasok szervezése,
filmkészités stb.)

A1005 Kozvélemény-kutatdsokkal kapcsolatos iratok 5 -
A1006 Kormanyzati Portal tartalmdval kapcsolatos iratok 5 -
KULONOS RESZ

. . , Selejtezésiid6
Tételszam Megnevezés @) Lt.
év,

Miniszter iranyitasa ala tartozé szervezetekkel kapcsolatos iratok

E101 A Kbznevelési- Kerekasztal miikddésével kapcsolatos tigyek N 15

E102 Az Orszagos Kdznevelési Tandcs és bizottsagai miikodésével kapcsolatos tigyek (OKNT) N 15

E103 Koéznevelési Erdekegyeztets Tanacs miikddésével kapcsolatos elvi tigyek (KOET) N 15

E104 Koznevelési Erdekegyeztets Tanacs egyéb ligyei 10 -

E105 Az Orszagos Didkjogi Tandcs mikodésével kapcsolatos tigyek (ODT); Didkparlament N 15

E106 Az Orszagos Nemzetiségi Tanacs, (ONT) miikddésével kapcsolatos tigyek N 15

E107 Magyar Nemzeti Mizeum (MNM) gazdasdgi ligyek, kihelyezett keretek 10 -

E108 Nemzeti Sport Intézethez kapcsolédd, jogi kbtderbvel birdé dokumentumok (Alapitd N HN
Okirat modositasa, SzMSz)

E109 Nemzeti Sport Intézettel kapcsolatos adminisztrativ iigyek 5 -

E110 Nemzeti Sportkézpontokhoz kapcsolédé jogi kdtéerdvel bird dokumentumok (Alapitd N HN
Okirat modosités, SzMSz)

E111 Nemzeti Sportkézpontokkal kapcsolatos adminisztrativ ligyek 5 -

E112 Nemzeti Pedagégus Kar (NPK) miikodésével kapcsolatos tigyek N 15

Elismerésekkel kapcsolatos iratok
E201 Kitlintetésekkel, elismerésekkel kapcsolatos levelezés 10
E202 Elismerésekkel kapcsolatos dontések 15

Oktatési Jogok Biztosanak tevékenységével kapcsolatos iratok

E251 Oktatdsi Jogok Biztosanak Hivatala éltal kezelt k6znevelési panasziigyek N 15
MV

E252 Az Oktatasi Jogok Biztosanak Hivatala éltal kezelt felséoktatasi panasziigyek N 15
MV

Az Integralt Jogvédelmi Szolgalat tevékenységével kapcsolatos iratok
E301 Az Integralt Jogvédelmi Szolgadlatra vonatkozé jogszabdlyok, azok végrehajtasara tett 5 -
intézkedések

E302 Az Integralt Jogvédelmi Szolgdlat jogalkotasi-, illetve jogszabaly moédositasi javaslatai 5 -

E303 Regisztrélt jogvéddk hatdsagi nyilvantartdsa N 15

E304 Szociélis és gyermekvédelmi intézmények miikddési engedélyei 5 -

E305 Az Integralt Jogvédelmi Szolgalat hivatalbdli eljarasa kapcsan keletkezett iratanyag, 5 -

381/2016. (XII. 2.) Korm. rendelet 2. § (2)

E306 Alapvetd Jogok Biztosanak Hivatalaval folytatott levelezés, illetve megkeresés iratai 5 -




HIVATALOS ERTESITO - 2020.évi73.szdm

7169

Selejtezési id6

Tételszam Megnevezés @) Lt.
E307 Hatésadgok, igazsagligyi és rendvédelmi szervek megkereséseinek iratai 5 -
E308 Az Integralt Jogvédelmi Szolgdlat tevékenységével kapcsolatos szakmai rendezvények, 5 -
jogtudatositd programok szervezése

E309 Az Integralt Jogvédelmi Szolgalat feladatkorét érinté adatszolgéltatasi megkeresések 5 -

E310 Betegjogi képvisel6 381/2016. (XII. 2.) Korm. rendelet 9. § (3) szerinti kapcsolattartdsa 5 -

E311 Ellatottjogi képvisel6 381/2016. (XII. 2.) Korm. rendelet 10. § (1) ¢), ) szerinti 5 -
kapcsolattartasa

E312 Gyermekjogi képvisel$ 381/2016. (XII. 2.) Korm. rendelet 11. § szerinti kapcsolattartasa 5 -

E313 Kapcsolat egyhazakkal, civil szervezetekkel és koztestiletekkel 5 -

E314 Médszertani itmutatok a jogvédelmi képviselSk tevékenységével kapcsolatban 5 -

E315 Ajanlasok, moédszertani Utmutatdk a beteg-, az ellatotti és a gyermekjogok védelmével, N 15
e jogok érvényesitésével kapcsolatban

E316 Az integrélt jogvédelem el6segitése érdekében tett rendszerszintd javaslatok, 5 -
az egészséglgyi, szocialis, gyermekjodléti és gyermekvédelmi szolgéltatast nyujté
szakembereknek

E317 Szakmai nap, illetve képzési, tovabbképzési programok szervezése a betegek, ellatottak, 5 -
gyermekek jogainak érvényesiilésével jogtudatositasaval kapcsolatosan

E318 Az Integralt Jogvédelmi Szolgdlaton belil mikdd6é Nemzeti Kapcsolattartd Pont 5 -
mikodésével kapcsolatos iratok

E319 Allampolgéri megkeresések, panasziigyek 5 -

E320 Tajékoztatas a jogokkal 6sszefliggd kérdésekben a szolgaltatast igénybe vevék 5 -
és a szolgaltatast nyujtok szamara

E321 Az Integralt Jogvédelmi Szolgdlat éves beszamoldja a jogvédelmi képvisel6k N 15
tevékenységérdl

E322 Jogvédelmi képvisel6i képzés és a jogvédelmi képvisel6k kotelezd tovabbképzése 5 -

E323 Jogvédelmi képvisel6k havi beszamoldja 5 -

E324 Korlatozé intézkedés iratanyagai 5 -

E325 Gyermek, fiatal igyében indult egyedi gyermekvédelmi eljarasok, jelzések iratai 5 -

E326 Igazolas jogvédelmi tevékenység elldtasara 5 -

Lakossagi kapcsolattartas, tigyfélszolgalat

E401 Szocidlis terllet - lakossagi levelezés 3 -

E402 Egészségligyi terlilet - lakossagi levelezés 3 -

E403 Oktatas-kultura terilet - lakossagi levelezés 3 -

E404 Egyéb témdju lakosséagi levelezés 3 -

Egészségbiztositassal kapcsolatos iratok

E501 Az Egészségbiztositasi Alappal és a koltségvetéssel kapcsolatos iratok 10 -

E502 Az egészségugyi szolgdltatok pénziigyi helyzetével, addssdgallomanyaval, valamint 10 -
likviditasi helyzetével kapcsolatos adatszolgdltatasok, elemzések, levelek

E503 Az intézményi teljesitmény volumen korldt meghatdrozasaval és a terileti ellatasi 10 -
kotelezettséggel kapcsolatos ligyek

E504 Egészségligyi szakellatds finanszirozésaval és ellenérzésével kapcsolatos szakmai tigyek 10 -

E505 Az alapellatas és egyéb ellatasok (mivese kezelés, betegszallitas, otthoni szakapolas, 10 -
rehabilitacid) finanszirozasaval és ellenérzésével kapcsolatos szakmai tigyek

E506 Tobbletkapacitas-befogadassal kapcsolatos tigyek 10 -

E507 Az egészségugyi ellatérendszer atalakitasaval, finanszirozasaval kapcsolatos tigyek 10 -

E508 Az egészségligyi agazatot érinté statisztikai célu adatgydjtések kezelése N HN
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E509 Az egészségligyi ellatérendszer finanszirozasaval 6sszefliggd jogszabaly-maodositasok, N 15
szakmai anyagok

E510 Rendkiviili helyzetekhez (4rviz, katasztréfa, jarvanyok) kapcsolédé finanszirozas N 15

E511 Korményhivatalok illetve jarasi hivatalok szakmai irdnyitaséval és ellenérzésével 10 -

kapcsolatos tigyek

E512 Egészségbiztositasi agazatot érintd egyéb, egyéni és intézményi ligyek 5 -
E513 A magyar dllamot megilleté patika-elévasarlasi feladatokkal kapcsolatos iratok 5 -
E514 Az Egészségbiztositasi Alap koltségvetésének tervezése, a tervezési folyamat N 15

ASZ vizsgalata

E515 Az Egészségbiztositasi Alap koltségvetésének végrehajtasa, a zarszamadas N 15
ASZ vizsgalata

E516 Az Egészségbiztositasi Alap ellatasi és a Nemzeti Egészségbiztositasi Alapkezeld N 15
mUkodési koltségvetés eldirdnyzat véltozésainak ligyiratai

E517 Az Egészségbiztositasi Alap finanszirozésa (el6iranyzat-felhasznalas) N 15

E518 Az Egészségbiztositasi Alappal kapcsolatos elemzések, adatszolgaltatasok 10 -

E519 A Nemzeti Egészségbiztositasi Alapkezeld koltségvetési maradvanyaval kapcsolatos 10 -

Uigyiratok, adatszolgaltatasok

Egészséglgyi fejlesztéspolitikai feladatokkal kapcsolatos iratok

E601 Nemzeti Fejlesztési Terv iratai N 15
E603 Szakértdi anyagok N 15
E603 Stratégiai jellegl koncepciok N 15
E604 Regionalis szervezetek ligyei 15 -
E605 Teriletfejlesztés Ugyei N 15
E606 Stratégiai tervezéssel kapcsolatos nemzetkozi tigyek N 15
E607 Fejlesztéspolitikai célfeladatok és elSiranyzatai N 15
E608 Az egészségligyi ellatérendszer mikodésének hatékonysagaval kapcsolatos elemzések, N 15
javaslatok
E609 Hitelkonstrukcidkkal kapcsolatos iratok, egyeztetések 5 -
E610 EU szabdlyozassal 6sszefligg6 kozgazdasagi elemzések 5 -
E611 Agazati statisztikai adatgy(jtés 5 -
E612 Uj Magyarorszag Fejlesztési Tervhez és az Uj Széchenyi Tervhez kapcsol6dé palyazatok 10 -
el6készitésével kapcsolatos iratok
E613 Kiemelt projektekkel kapcsolatos iratok N 15
E614 Agazatkozi fejlesztési egyiittm(ikddések iratai 15 -
E615 Stratégiai tervek és programok megvalositasa iratai N 15
E616 Finanszirozéssal 6sszefliggd iratok 10 -
E617 Kapacitassal 6sszefliggé iratok 10 -
E618 Delegadlasokkal kapcsolatos tigyek iratai 5 -
Az egészségpolitikdval, egészségligyi igazgatassal, kdzegészségliggyel, jarvanyliggyel kapcsolatos iratok
E701 Elelmezés- és taplalkozas-egészségiiggyel kapcsolatos ligyek N 15
E702 Kémiai biztonsaggal kapcsolatos ligyek N 15
E703 Orszagos Vérellato Szolgalattal kapcsolatos Gigyek 15 -
E704 Orszagos Mentdszolgalat Ggyei 15 -
E705 Betegszallitassal kapcsolatos tigyek 10 -
E706 Egyéb orszagos intézetek ligyei 10 -

E707 Egészségligyi igazgatasi ligyek N 15
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E708 Szakmai kollégiumok tigyei 5 -
E709 Fekvébeteg-ellatdssal kapcsolatos ligyek N HN
E710 Alapelldtas tgyei N HN
E711 Jarébeteg-ellatassal kapcsolatos ligyiratok N HN
E712 Foglalkozés-egészségligy ligyiratai N 15
E713 Ifjusag-egészségligy iratai N 15
E714 Intézményi 4talakitdsok tgyiratai N 15
E715 Mindségligy, mindéségfejlesztés és mindségiranyitdsi rendszerek, minéségligyi képzés N HN

Ugyiratai
E716 Kornyezet- és teleplilés-egészségligy lUgyiratai N 15
E717 Szocialis Ugyekkel, esélyteremtéssel, szenvedélybetegségekkel kapcsolatos ligyiratok 15 -
E718 Apolasi, védénéi tevékenység ligyiratai 15 -
E719 Egészségpolitikai célu tdmogatdsok lgyiratai (palyazatok, egyedi tdmogatadsok 15 -

dokumentumai)
E720 Egészségliggyel kapcsolatos jogszabdlyalkotési feladatok szakmai el6készité iratai N 15
E721 Nukledrisbaleset-elharitas N 15
E722 Katasztréfa-egészségligyi gyakorlatok, tovabbképzések 5 -
E723 Segitségnyuijtas, rendkiviili események, kiemelt rendezvények egészségligyi biztositasa 5 -
E724 Honvédelmi felkésziilés, gazdasdgmozgdsitas N HN
E725 Eszak-atlanti Szerz6dés Szervezete (réviditve: NATO) valsagreagélasi rendszer N HN
E726 NATO Befogad6 Nemzeti Tamogatas N HN
E727 NATO SEPC (Senior Civil Emergency Planning Committee) 15 -
E728 NATO CEP (Civil Emergency Planning) 10 -
E729 NATO JHG (Joint Health Group) 15 -
E730 EU Egészségbiztonsagi Tanacs (Health Security Committee - HSC) 10 -
E731 HTB (Hatarellen&rzési Tarcakozi Bizottsag) 5 -
E732 EU PROCIV (EU Polgérvédelmi Munkacsoport - Working Party on Civil Protection) 10 -
E733 EU EPCIP (European Programme for Critical Infrastructure Protection) 15 -
E734 EU jarvanylgy (EWRS - Early Warning and Response System, ECDC - European Centre for 10 -

Disease Prevention and Control)
E735 Terrorizmus elleni felkésziilés N 15
E736 Kormanyzati Koordinacios Bizottsag N 15
E737 Jarvanylgyi Védekezési Munkabizottsag N 15
E738 Jarvénylgyi felkésziilés N 15
E739 Migracids Védekezési Munkabizottsag 10 -
E740 Katasztréfa Megel6zési Nemzeti Forum 10 -
E741 Nonproliferaciés Tarcakozi Bizottsag 10 -
E742 Allami Egészségigyi Tartalék egyes elemei (AeliT) N HN
E743 Kritikus infrastruktura védelem N HN
E744 Sulyos ipari Baleset Elleni Védekezési Munkabizottsag 10 -
E745 Foldrengés elleni védekezési Munkabizottsag N 15
E746 Egységes digitélis hivoszam 5 -
E747 Kémiai Bioldgiai Radio-Nuklearis (CBRN) felkészilés 10 -
E748 Nemzetkdzi Egészséguigyi Rendszabalyok 10 -
E749 Héhullam elleni védekezési munkabizottsag iratai N 15
E750 Eghajlatvéltozassal kapcsolatos iratok 10 -
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E751 Egészségligyi intézmények létesitése, megsziintetése, mikodési engedélyek, alapitd N 15
okiratok
E752 Hazai egészségligyi fejlesztésre irdnyuld projektek N 15
E753 Felkérés févédndkségre, el6adas megtartasara 5 -
E754 Uti jelentések, beszamolok 5 -
E755 Eurdpai unids riasztérendszerekkel kapcsolatos tigyek 15 -
E756 Egészségligyi koordinaciéval kapcsolatos ligyek 5 -
E757 Tovabbfoglalkoztatdsra vonatkozé ligyek 5 -
E758 Elektronikus adatszolgaltatas 5 -
E759 Infokommunikacids targyu beszerzések, valamint az infokommunikacios infrastruktura 5 -

kdzponti nyilvantartdsaval kapcsolatos ligyek (KIBER adatszolgaltatas)

E760 Nemzeti Népegészségiigyi Kozpont (NNK), orszagos intézetek, févarosi és megyei 15 -
kormdnyhivatal népegészségligyi szakigazgatasi szerveinek, kistérségi népegészségligyi
intézeteinek Ggyei

E761 Kulodn szabalyzat alapjan ellatandé telefonos szolgalat feladatkor 5 -
E762 Egészségligyi agazati stratégidk N 15
E763 Nem konvenciondlis gyégyité eljarassal kapcsolatos ligyek 5 -
E764 Nemzeti Tandcsado Bizottsdggal kapcsolatos tigyek 10 -
E765 Transzplantacios tevékenységgel kapcsolatos feladatok 20 -
E766 Tarsadalmi blinmegelézéssel kapcsolatos programok 5 -
E767 Jogszabalyalkotasi feladatok szakmai elékészit6 iratai 5 -
E768 Orszagjelentés N 15
E769 Szakmai-modszertani levelezés 15 -
E770 Szakmai irdnyitassal kapcsolatos tigyek 5 -
E771 Szolgaltatoktol, gazdalkodo szervektdl, tarsintézményektdl, hatdsdgoktdl beérkezé 1 -

egyéb bejelentések, tajékoztatasok

E772 Elelmiszer eredet(i megbetegedések N 15
E773 Kozétkeztetéssel kapcsolatos ligyek 15 -
E774 Etrend-kiegészitd készitmények 30 -
E775 Kozmetikai termékek kapcsolatos tigyek 30 -
E776 Specidlis tapszerek 50 -
E777 Nem-ionizalé sugarzasokkal kapcsolatos szakvélemények, dllasfoglalasok, tervbiralatok 30 -
E778 Veszélyes hulladékokkal, mérgezé anyagokkal kapcsolatos tigyek N 15
E779 Ivéviz mindséggel kapcsolatos tigyek 15 -
E780 Furdéviz minéséggel kapcsolatos ligyek 15 -
E781 Levegéminéséggel kapcsolatos tigyek 15 -
E782 Kémiai biztonsagi tevékenységgel kapcsolatos tajékoztatas, jogsegély 5 -
E783 Fert6z6 betegekkel, jarvanyokkal kapcsolatos tigyek N 15
E784 Nosocomialis fert6zések, jarvanyok 15 -
E785 Nemzetkdzi jarvanytgyi eseményekrdl kiildott tajékoztatas 5 -
E786 Védooltasi tigyek N 15
E787 Kérhazhigiénés tevékenység 15 -
E788 Nemfert6z6 betegségekkel kapcsolatos tigyek 30 -
E789 Dezinszekcids és deratizécids tigyek / Rovar- és rdgcsaldirtassal kapcsolatos tigyek (DD 5 -
tigyek)

E790 Egyéb igazgatasi ligyek 15 -
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Egészségligyi 4gazati humanerd6forras-stratégidval kapcsolatos iratok

E801 Agazati humaneréforras stratégiaval 6sszefiiggé iratok N 15

E802 Agazati humaneréforras stratégiaval, szakképzéssel kapcsolatos tAmogatasok, 5 -
palyéazatok tigyiratai

E803 Az egészségligyi felséfoku szakirdnyu szakképzést végzo intézmények akkreditaciojaval N 15
kapcsolatos iratok

E804 Munkaligyi targyu statisztikai kimutatasok 5 -

E805 Munkatigyi targyt megkeresések; Munkakori besoroldsokkal kapcsolatos megkeresések 5 -

E806 Az egészségligyi felséfoku szakirdnyu szak- és tovabbképzést érinté jogszabalyok iratai, N 15
EU integraciobol adodo feladatok

E807 Az egészségligyi felséfoku szakirdnyu szakképzési rendszer szervezésének és 10 -
mkodtetésének lgyei, iratai

E808 Gradualis és posztgradudlis képzési programokkal kapcsolatos Ggyiratok 10 -

E809 Orszagos Képzési Jegyzék hatdlya ala tartozé egészségligyi szakképesitések iranyitasaval, HN
szervezésével, szakmai és vizsgakdvetelményeivel, kdzponti programjaival, szakmai
vizsgaival, szakmai ellendrzésével 0sszefliggé iratok

E810 Orszagos Képzési Jegyzék hatalya ald tartozé egészségligyi szakképesitések N HN
tankonyveivel 6sszefliggd iratok

E811 Kulféldon megszerzett szakképesitések honositdsdnak jogorvoslati tigyével 6sszefliggd N HN
iratok

E812 Egészségligyi agazatban foglalkoztatottak Iétszam és bérfejlesztési feladataival N HN
kapcsolatos iratok

E813 Egészségligyi Szakképzési és Tovabbképzési Bizottsdg (ESZTB) mikodésével, N 15
adminisztrativ feladataival 6sszefliggd iratok

E814 Szakorvosképzések 6sztondijaival, keretszamok meghatdrozasaval és a grémiumok N HN
dijazasaval 6sszefliggd iratok

E815 Az Orszagos Szakmai Vizsgaelnoki Névjegyzékbe torténd felvétel iratai és 15 -
meghosszabbitési kérelmek palyazati anyagai

E816 Egészségligyi szakirdnyu tovdbbképzések létesitésével, inditasaval kapcsolatos iratok N 15

Egészségligyi intézmények iranyitasaval kapcsolatos iratok

E901 Orszagos Mentészolgalat felligyeletével kapcsolatos tigyek 10 -

E902 Orszagos Vérellato Szolgalat felligyeletével kapcsolatos tligyek 10 -

E903 Egészségligyi intézmények fenntartasaval kapcsolatos tigyek az Allami Egészségiigyi 10 -
Ell4t6 Kézpont (AEEK) kdzremiikddésével

E904 Egészségligyi intézmények kozbeszerzéseinek engedélyezésével kapcsolatos ligyek N HN

E905 Egészségligyi intézmények mikddésével kapcsolatos ellenérzési tigyek N HN

E906 Egészségturizmussal kapcsolatos ligyek 10 -

E907 Egészségligyi felsGoktatdst folytatd intézményekkel (egyetemek dltal fenntartott 10 -
egészségugyi szolgéltatdkkal) kapcsolatos ligyek

E908 Az egészségligyi ellatérendszer strukturdjanak szervezésével kapcsolatos ligyek 10 -

E909 Egyes specidlis egészségligyi szolgaltatasokkal kapcsolatos egyedi ligyek 10 -

E910 Nemzeti Egészségbiztositasi Alapkezelé (jogeldd: Orszagos Egészségbiztositasi Pénztar) 10 -
irdnyitasaval kapcsolatos tigyek

E911 Igazsaguigyi és Biztositas-orvostani Intézet iranyitasaval kapcsolatos tigyek 10 -

E912 Magyar Allamkincstar tarsadalombiztositasi és csalddtamogatasi szakteriilettel (jogel6d: HN

Orszagos Nyugdijbiztositasi Féigazgatdsdg) kapcsolatos iratok
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E913 Orszagos Gydgyszerészeti és Elelmezés-egészségiigyi Intézet (OGYEI) szakmai N 15

felligyeletével kapcsolatos iratok
Gyogyszerészettel, gydgyszerekkel, orvostechnikai eszk6zokkel, gydgyaszati segédeszkdzokkel és gydgydszati ellatasokkal
kapcsolatos iratok

E1001 A gybgyszerellatas, a gydgyaszatisegédeszkoz-ellatas, a gydgyaszati ellatasok 10 -
szervezésével és iranyitasaval kapcsolatos ligyek

E1002 Gyogyszerekkel, gydgyszerészettel, gydgyszerelldtassal kapcsolatos jogszabaly-alkotési N HN
feladatok iratai

E1003 Gyogydaszati segédeszkozokkel kapcsolatos jogszabdly-alkotasi feladatok iratai N HN

E1004 Orvostechnikai eszk6zokkel kapcsolatos jogszabalyalkotasi feladatok iratai N HN

E1005 Gyogyszerek tdmogatasba torténd befogadasanak iratai N HN

E1006 Gydgyaszati segédeszkozok tamogatasba torténé befogadasanak iratai N HN

E1007 A hatélyos Magyar Gydgyszerkdnyv és a Szabvanyos Vénymintak iratai 10 -

E1008 Az eurdpai unids tagsagbol adédo szakmai feladatok N 15

E1009 A gydgyszerellatas és a gyogyaszati segédeszkoz ellatas szakmai és érdekképviseleti N 15
szerveivel valé kapcsolattartas ligyei

E1010 Gyogyszerekkel, gydgyszerészettel, gydgyszerelldtassal kapcsolatos egyéb ligyek 15 -

E1011 Gyogyaszati segédeszkozokkel kapcsolatos egyéb ligyek 15 -

E1012 Gyogydaszati elldtasok tdmogatédsaval kapcsolatos ligyek 15 -

E1013 Orvostechnikai eszk6zokkel kapcsolatos egyéb tigyek 10 -

E1014 A gyogyszerligyi dgazatot érintd statisztikai célu adatgydjtések kezelése 10 -

E1015 Kabitoszerekkel, pszichotrép anyagokkal, Uj pszichoaktiv anyagokkal kapcsolatos N HN
jogszabaly-alkotasi feladatok iratai

E1016 Kéabitészerekkel, pszichotrép anyagokkal, Uj pszichoaktiv anyagokkal kapcsolatos tigyek 15 -

Egészségligyi tudomanyos és kutatasi iratok

E1101 Az Egészségiigyi Tudoményos Tanacs (ETT) EInokségének iratai és targyalasi N 15
jegyzokonyvei

E1102 Az ETT és szakbizottsagainak személyi ligyei N 15

E1103 AZ ETT Tudomdényos és Kutatasetikai Bizottsadg (TUKEB) iratai N 15

E1104 Az ETT Klinikai Farmakoldgiai Etikai Bizottsag (KFEB) miikodésének iratai N 15

E1105 Az ETT Igazsagligyi Szakértdi Testlet (ISZT) mikodésének iratai N 15

E1106 Az ETT Human Reprodukcios Bizottsag (HRB) miikodésének iratai N 15

E1107 Az ETT Kutatdsi és Fejlesztési Bizottsdg (KFB) agazati tarcaszintl kutatas iratai (palyazat, N 15
kdnyv megjelentetés, beszamolo, szakmai vélemény stb.)

E1108 Tudomanyos és Technolégiai K6z6s Alap ligyei N 15

E1109 Megbizas alapjan szakmai bizottsagokban val6 részvétel 10 -

E1110 Minisztériumon kivili szakmai bizottsagokban valé tagsaggal kapcsolatos iratok 10 -

ET111 Regionadlis Kutatasetikai Bizottsag (RKEB) mUikodésének iratai N 15

E1112 EU bizottsdgi anyagok, targyalasi alldaspontok iratai 10 -

E1113 Allami Egészségligyi Ellaté Kézponttal (AEEK) valé kapcsolattartas iratai 10 -

E1114 Megbizasi és vallalkozasi szerz6dések (lejaratot kdvetben) 10 -

E1115 Kutatasi szerzédések (lejaratot kdvetden) 10 -

E1116 Az ETT Titkarsag lgazsagligyi Szakértdi Testiilet (ISZT) ligyeinek iratai 10 -

E1117 Az ETT Titkarsag Klinikai Farmakoldgiai Etikai Bizottsag (KFEB) Uigyeinek iratai 10 -

E1118 Az ETT Titkarsag Klinikai Kutatési Bizottsag (KKB) Hungarian European Clinical Research 10 -
Infrastructure Network (HECRIN) tigyeinek iratai
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E1119 ETT EIndkséggel torténd levelezések iratai 10 -
E1120 Az ETT Titkarsag jogszabaly médosité javaslatai N 15
E1121 Agazati Kutatasfejlesztési Palyazat iratai (szakmai) N 15
E1122 Agazati Kutatasfejlesztési Palyazat iratai (pénziigyi) 10 -
E1123 Az ETT Titkdrsag pénziigyi targyu, koltségvetéssel kapcsolatos iratai N 15

Népegészségliggyel kapcsolatos iratok

E1201 Népegészséguigyi programokroél sz6l6 jelentések iratai N 15
E1202 Népegészségliggyel kapcsolatos jogszabaly-alkotasi feladatok szakmai el6készité N 15

anyagai
E1203 Népegészségligyi termékaddval kapcsolatos tigyek 10 -
E1204 HIV/AIDS prevenciéval kapcsolatos tigyek iratai 15 -
E1205 Egészségfejlesztési és egyéb prevencios programokkal kapcsolatos iratok 10 -
E1206 Népegészségliggyel kapcsolatos nemzetkdzi témaju tgyek N 15
E1207 Dohényzas témakorével kapcsolatos ligyek 10 -
E1208 Népegészségliggyel kapcsolatos pénziigyi feladatok (tdmogatasi szerzédések, 10 -

engedélykérések, szakmai és pénzligyi beszamolok, palyazatok, egyedi tamogatasok

dokumentumai)
E1209 Sz(rdvizsgélatokkal kapcsolatos tigyek 10 -
E1210 Egészségegyenlétlenségekkel kapcsolatos ligyek (nemzetiség, gyermek, ifjusagi, idds stb.) N 15
E1211 Népegészségugyi program iratai 5 -
E1212 Dohanyzason kiviili egyéb szenvedélybetegségekkel kapcsolatos tigyek 10 -
E1213 Daganatos betegségekkel kapcsolatos szakmai feladatok 10 -
E1214 Parlagftivel kapcsolatos népegészségiigyi feladatok 10 -
E1215 Népegészségliggyel kapcsolatos egyéb ligyek 10 -
E1216 Nemzeti Népegészségligyi Stratégia 2017-2026 N 15

A kabitoszer-probléma megel6zésével és kdbitdszerligyi koordinacids feladatokkal kapcsolatos iratok

E1301 Kabitészer-probléma monitoringja (adatgyijtés, rendszerezés, feldolgozas, kozzététel) N 15
E1302 Kabitdszer-problémaval 6sszefliggésben nemzetkozi és hazai jelentések készitése N 15
E1303 Kéabitészertigyi Koordinacids Bizottsag ligyei N 15
E1304 Kéabitészer-probléma megelézésével kapcsolatos tdmogatasok 10 -
E1305 Kébitoszertiggyel kapcsolatos kiilfoldi egylittm(ikodés anyagai N 15
E1306 Kabitoszer-probléma megelézésével kapcsolatos megkeresések, javaslatok, mintéak, 5 -

vélemények
E1307 Kabitoszer-probléma visszaszoritasaval kapcsolatos szakmai, fejlesztési koncepcidk, N 15

cselekvési programok, eléterjesztések, Nemzeti Stratégia megvaldsitasa
E1308 A Kabitdszer és Kabitoszer-fliggéség Eurdpai Megfigyel6kdzpontja EMCDDA tagsagbol N 15

fakado teenddk

A kulturaval kapcsolatos iratok
Altalanos, kulturaval kapcsolatos iratok

E1401 Kulturdlis 4gazatot érinté adminisztrativ ligyek 5 -
E1402 Kulturdlis 4gazatot érint6 elvi jelentéség ligyek N 15
E1403 Kulturdlis 4gazatot érint6 egyedi finanszirozasi tigyek 10 -
E1404 Gy(jteménygyarapitas, kulturdlis javak vagyonkezelésével kapcsolatos tigyek 15
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E1405 Kulturalis 4gazatot érint6 képzési ligyek, kulturdlis szakemberek szakmai tovabbképzése 15 -
E1406 Kozalkalmazottakkal, munkavallalokkal, érdekképviseletekkel, kulturalis N 15

érdekegyeztetéssel kapcsolatos ligyek

E1407 Nemzeti évforduléval kapcsolatos kulturalis rendezvények N 15
E1408 Kulturalis alapitvanyokkal, kozalapitvanyokkal kapcsolatos tigyek N 15
E1409 Kulturalis civil szervezetek tdmogatasi ligyei 10 -
E1410 A szellemi kulturdlis 6rokség, értéktarak és hungarikumok tigyei N 15
E1411 A Nemzeti Kulturalis Tanécs iratai N 15
E1412 Kulturdlis statisztikdra vonatkozé feladatok, megkeresések, adatkérések 10 -
E1413 Kulturalis teriilet akkreditacids szakbizottsagainak anyagai 10 -
E1414 Nemzeti Kulturalis Alap (NKA) miniszteri keret tgyei 10 -
E1415 A kulturdlis dgazathoz kapcsol6dé elismerésekkel, kitlintetésekkel, dijakkal kapcsolatos N 15

elvi gyek és dontések

Muzeumi Ggyek

E1431 Muzeadlis intézmények létesitése, megsziintetése, miikodési engedélyek, alapitd N 15
okiratok, SZMSZ-ek véleményezése

E1432 Az EMMI fenntartasaban mikodé muzealis intézmények iratai N 15

E1433 Egyéb allami, 6nkormanyzati fenntartasi muzealis intézmények iratai N 15

E1434 Egyhdzi, alapitvényi, magén- és egyéb fenntartadsi muzedlis intézmények iratai N 15

E1435 Muzeadlis intézmények szakmai feladatainak koltségvetési tamogatasa 10 -

E1436 Muzealis intézmények éves munkatervei, beszamoldi és statisztikai, a muzealis N 15
intézményekre vonatkozé kimutatasok

E1437 Muzedlis intézményekben folytatott szakmai vizsgélatok, szakfeligyeldi jelentések, N 15
felligyeleti lgyek

E1438 Muzeumi szakmai testlletek, érdekképviseleti szervek iratai N 15

E1439 Mutargyak kolcsonzési, letéti, vam lgye 10 -

E1440 Muzeumi nyilvéntartasba vett kulturélis javak leltéri torlésének, selejtezésének N 15

engedélyezése, mUitdrgycserék engedélyezése, revizids tigyek

E1441 Lefoglalt, elkobzott mutargyak elhelyezési tigyei N 15
E1442 Muzeumi kedvezményekkel kapcsolatos iratok 10 -
E1443 Restitucios tigyek N 15
E1444 Muzeumi kézmdvel6dési programok, muzeumpedagdgia, mizeumi nagyrendezvények 10 -
tigyei
E1445 A Magyar Nemzeti Mizeumban [évé Orszagos Muzeoldgiai Médszertani és Informacios N 15
Kozpont miikodésével és tevékenységével kapcsolatos iratok
E1446 Muzeumi kidllitasi garanciaval 6sszefliggé iratok 10 -
E1447 Allomanyvédelmi program, gy(jtési programok 10 -
E1448 Nemzetkozi kiallitasok Gigyei, mizeumok nemzetkozi tigyei N 15
E1449 Muzeumok eurdpai unds fejlesztési programjaival 10 -
E1450 Kincses Kulturévoda iratai 10 -
E1451 Kisebb jelentéségl muzeumi tigyek 5 -

El6adomivészeti tigyek

E1471 Az eléaddmiivészeti (szinhazmtivészeti, zenem(ivészeti, cirkuszmivészeti, N 15
tancmuvészeti) terilet elvi Gigyei, jogszabalyi hattere kialakitasaval kapcsolatos tigyek

E1472 A szinhdzm(vészeti terlilet adminisztrativ ligyei 10 -

E1473 A zenemlUivészeti teriilet adminisztrativ Ggyei 10 -
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E1474 A cirkuszmUvészeti és tdncmdvészeti terlilet adminisztrativ tigyei 10 -
E1475 Az El6ado-mUivészeti tobblettdmogatéssal kapcsolatos tigyek 10 -
E1476 Az alkotomUvészeti (képzémuivészeti, fotd- és iparmivészeti, irodalmi és konyvkiadasi, N 15

mozokép-szakmai) tertilet elvi Gigyei, jogszabalyi hattere kialakitasaval kapcsolatos
tgyek
E1477 A képz6- és iparmUivészeti terlilet adminisztrativ tigyei 10 -
E1478 Az irodalmi és konyvkiadasi tertilet adminisztrativ tgyei 10 -
E1479 A foté és mozgdkép-szakmai teriilet adminisztrativ Ggyei 10 -
Kézmvelddési és alkotomUivészeti ligyek
E1491 A kdzmvel6dési terllet elvi Uigyei, jogszabalyi hattere kialakitasaval kapcsolatos tigyek N 15
E1492 A kdzmdvelS6dési terlilet adminisztrativ ligyei 10 -
E1493 Kulturdlis értékek, néphagyomanyok, honismeret, iskoldn kiviili mivel6dés, élethosszig N 15
tarto tanulas, felnéttképzés, amatér mivészeti, népmuvészeti mozgalmak, alkotd
kozosségek tgyei
E1494 KozmUivel6dési és népmivészeti bemutatok, orszagos és nemzetkozi fesztivalok, N 15
versenyek, rendezvények ligyei
E1495 KozmUvelédési intézmények miikodését érint6 és a kozmivel6dés minéség fejlesztési N 15
rendszerével kapcsolatos ligyek
E1496 Onkormanyzatok kézmdivel6dési tevékenységével kapcsolatos tigyek 10 -
E1497 A kézmlivelSdési szakfelligyelettel kapcsolatos tigyek N 15
E1498 A kdzmvel6dési agazat fejlesztési feladatokkal kapcsolatos ligyei N 15
E1499 Kulturdlis turizmus, allat- és novénykertek, vadasparkok tigyei N 15
E1500 Cso6ri Sdandor Programmal kapcsolatos ligyek 10 -
E1501 Muvészeti életpdlya elismeréssel kapcsolatos tigyek N 15
E1502 Kozmuvel&dési érdekeltségnoveld tdmogatas tgyei 10 -
E1503 Szerz8i jogok, jogdijak kezelésével kapcsolatos tigyek N 15
Konyvtéri tigyek
E1521 Az Orszdgos Széchényi Konyvtér elvi tgyei 15
E1522 Az Orszagos Széchényi Konyvtéar Konyvtari Intézete dltal ellatott feladatokkal 15
kapcsolatos tigyek
E1523 A Konyvtérellato Szolgaltatd Rendszer miikddésével kapcsolatos tigyek N 15
E1524 A minisztérium altal fenntartott konyvtarakkal kapcsolatos feladatok 15
E1525 Konyvtéri szakérték, konyvtéri szakfelligyelet Ggyei 15
E1526 A kdnyvtari rendszer miikodésével kapcsolatos finanszirozasi tigyek 10 -
E1527 Nyilvanos konyvtéarak jegyzékének vezetésével kapcsolatos iratok 15
E1528 A nyilvanos kdnyvtéri rendszert, a kdnyvtari stratégiat érint6 altalanos és elvi ligyek 15
E1529 Konyvtari és levéltari szakemberek alkalmazasaval, intézményvezetéi munkakor 10 -
betdltésével kapcsolatos tigyek
E1530 Helyi dnkorményzatok telepiilési konyvtari ellatassal kapcsolatos feladatai 10 -
E1531 Fels6oktatasi és szakkdnyvtarak miikodésével kapcsolatos tligyek 10 -
E1532 Megyei konyvtarak miikodésével kapcsolatos iratok 10 -
E1533 Eurépai unids kdnyvtéri anyagokkal kapcsolatos tigyek 10 -
E1534 Kisebb jelentéségli konyvtari tigyek 10 -
Levéltari Lgyek
E1551 A Magyar Nemzeti Levéltar elvi Ggyei 15
E1552 Magyar Nemzeti Levéltar adminisztrativ Gigyei 10 -
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E1553 Levéltari delegdtusokkal kapcsolatos elvi igyek N 15
E1554 Levéltar létesitésével, megszlintetésével, kozlevéltarak alapdokumentumaival, nyilvanos N 15

maganlevéltarak kozirat 6rzésének engedélyezésével kapcsolatos iratok
E1555 Levéltari szakfellgyelet és a levéltari szakmai testlletek iratai N 15
E1556 Levéltarak éves munkatervei, beszamoloi N 15
E1557 A levéltari anyag védelmével és a levéltarak tevékenységével kapcsolatos egyedi N 15

tigyekben tdjékoztatds, tovabba szakmai vélemény kialakitasdhoz és illetékességbdl
torténd iratdtadashoz kapcsolatos tigyek

E1558 Levéltari feladatok koltségvetési tamogatdsaval kapcsolatos ligyek 10 -

E1559 Koziratkezeléssel kapcsolatos tigyek (pl. iratkezelési szabalyzatok, irattari tervek 10 -
véleményezése)

E1560 Kisebb jelentéségli levéltari ligyek 5 -
E1561 Levéltari haldzat, levéltari stratégidt érint6 elvi és dltalanos tgyek N 15
E1562 Nemzetkdzi kapcsolatbdl szarmazo, kdnyvtarakat és levéltérakat érintd lgyek 10 -

Audiovizualis archivumokkal kapcsolatos tigyek

E1571 Audiovizualis archivumokkal kapcsolatos éltalanos elvi tigyek N 15

E1572 Az audiovizudlis archivum-rendszer adminisztrativ és kisebb jelentéségu tigyei 10 -

Kulturalis fejlesztési tigyek

E1581 A kulturdlis dgazat fejlesztési feladatokkal kapcsolatos kiemelt tigyei N 15

E1582 A kulturdlis dgazat fejlesztési feladatokkal kapcsolatos adminisztrativ Ggyei 10 -

Kulturafinanszirozési- és szervezési tigyek

E1591 Nyugdijazassal kapcsolatos tigyek N 15
E1592 Kulturdlis szakért&i névjegyzék N 15
E1593 Kulturafinanszirozasi és -szervezési koordinacios ligyek N 15

Nemzetkozi kapcsolattartassal 6sszefliggd iratok

Altalanos nemzetkézi ligyek

E1601 Nemzetkdzi kapcsolatok (nem EU tagéllamokkal) N 15
E1602 Egyéb nemzetkdzi programok N 15
E1603 Kisebb jelentéségli nemzetkozi ligyek 10 -
E1604 Nemzetkdzi kapcsolattartassal 6sszefliggé egyedi tigyek (dllampolgérok, 10 -
maganszemélyek ligyei stb.)
E1605 Diplomaciai jelentések 5 -
Eurépai Unidval kapcsolatos tigyek
E1621 Az Eurdpai Unidval kapcsolatos elvi tigyek N 15
E1622 Az Eurdpai Unidval kapcsolatos adminisztrativ Gigyek 5 -

—
|

E1623 Egyéb, kisebb jelentéségu EU-s ligyek iratai

E1624 Eurépai Koordinacids Tarcakozi Bizottsdggal (EKTB) 0sszefliggé tigyek N 15
E1625 Az Eurdpai Unid intézményeivel, igyndkségeivel 6sszefliggd tigyek N 15
E1626 Unids akcidoprogramok N 15
E1627 EU-s jogi ligyek (jogalkotas, jogharmonizécié, kotelezettségszegési eljarasok) N 15
E1628 Kétoldalu kapcsolatok EU-tagallamokkal N 15
Két- vagy tobboldalu nemzetkodzi vagy tarcakdzi szerz6dések, egyezmények, munkatervek, jegyzékdnyvek,
megallapodasok EU-n beliil és kivil
E1641 Két- vagy tobboldalu dllam- és kormanykézi, valamint tarcakdzi megallapodésok, N 15

egyezmények és munkatervek, jegyzékonyvek; ezek el6készitése és végrehajtdsa
harmadik, nem EU-s orszagokkal
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E1642 Kétoldalu allam- és kormanykdzi, valamint tarcakozi csaldd- és ifjusagligyi, egészségiigyi, N 15
egyhaziigyi és nemzetiségi, kulturdlis, oktatasi, sport, szocidlistigyi és tudomanyos
megallapodasok
E1643 Tobboldalu dllam- és kormanykdzi, valamint tarcakozi oktatési, kulturdlis, tudomanyos és N 15
iffusagi megallapodasok, egyezmények, munkatervek, jegyzékdnyvek, valamint ezek
elkészitésével és végrehajtasaval kapcsolatos tigyek
E1644 A Kozép-Eurdpai Kezdeményezéssel (CEl) kapcsolatos ligyek 15
E1645 Visegradi 4-ekkel kapcsolatos elvi ligyek 15
E1646 Visegradi 4-ekkel kapcsolatos adminisztrativ ligyek -
Kulfoldi nemzetkozi konferenciak, rendezvények, talalkozok, tanulmanyutak tgyei
E1661 Nemzetkdzi rendezvényeken, konferencidkon, liléseken, targyaldsokon, taldlkozdkon 10 -
valo részvétel ligyei; meghivasok, hivatalos kiklldetések és az arrél készitett jelentések
és elszamolasok
Nemzetkdzi Szervezetek tgyei
E1671 Nemzetkdzi szervezetekkel kapcsolatos elvi tigyek (ENSZ, UNESCO, UNITAR, IBE, ET, N 15
OECD, UNODC, INCB, WHO stb.)
E1672 Nemzetkodzi szervezetekkel kapcsolatos adminisztrativ tigyek (ENSZ UNESCO, UNITAR, 10 -
IBE, ET, OECD, UNODC, INCB, WHO stb.)
A kiilhoni magyarsag ugyei
E1681 A kilhoni magyarok azonossagtudatdnak meg6rzését biztosité magyarorszagi munka N 15
altalanos irdnyelvei, fejlesztési tervek, allasfoglalasok
E1682 Kulhoni kdznevelési tamogatasi tigyek (palyazatok, tdmogatoi okiratok stb.) 15 -
E1683 Kulhoni szervezetekkel, intézményekkel, természetes személyekkel torténd 5 -
kapcsolattartés
E1684 Kulhoni magyarok kulturalis Ggyei 6sztondijazasa (székhelyen kiviili képzések) N 15
E1685 Kiilhoni magyarok Magyarorszagon torténd egészségligyi ellatasa 30 -
EU-s finanszirozas, palyazatok, pénziigyek
E1691 Monitoring jelentés N 15
E1692 Strukturdlis Alapok és Kozosségi Kezdeményezések igénybevételével kapcsolatos ligyek N 15
E1693 EU-s palyazatokkal kapcsolatos tigyek 10 -
E1694 EU tébbéves pénziigyi keret (MFF) 10 -
Agazatok specialis nemzetkdzi témakdorei
Oktatés
E1701 Nemzetkdzi oktatasi, tudomdanyos kapcsolatok 15
E1702 Oszténdijasok, tanulmanyutasok kiilféldre kiildése, illetve Magyarorszagon térténd 15
fogadasaval, és nemzetkozi nyari egyetemekkel kapcsolatos elvi tigyek
E1703 Oszténdijasok, tanulmanyutasok kiilféldre kiildése, illetve Magyarorszagon térténé 5 -
fogadésaval, és nemzetkozi nyari egyetemekkel kapcsolatos adminisztrativ Ggyek
E1704 Hungaroldgiai elvi ligyek N 15
E1705 Hungaroldgiai adminisztrativ tgyek 5 -
E1706 Magyarorszagon oktaté kulfoldi lektorokkal kapcsolatos elvi tigyek N 15
E1707 Magyarorszagon oktaté kulfoldi lektorokkal kapcsolatos adminisztrativ lgyek 5 -
E1708 Idegennyelvoktatas-fejlesztéssel kapcsolatos tigyek 10 -
E1709 Eurépai Képesitési Keretrendszerrel (EKKR), és a Magyar Képesitési Keretrendszerrel N 15
(MKKR) kapcsolatos tigyek
E1710 Eurdpai unids oktatasi feladatok 10 -
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E1711 Nemzetkozi szervezetekkel kapcsolatos oktatasi feladatok 10 -
E1712 Eurépai unids tudomanyos tigyek N 15
E1713 Nemzetkdzi tudomanyos ligyek N 15
E1714 Task Force Holocaust szervezettel kapcsolatos ligyek N 15
E1715 Egyéb oktatdsi nemzetkdzi tigyek 5 -

Kultura
E1721 Nemzetkdzi szervezetekkel kapcsolatos kulturalis feladatok 10 -
E1722 Kulturalis Evadok, nagyrendezvények N 15
E1723 Eurdpai unids és nemzetkdzi kulturdlis fejlesztésekkel kapcsolatos tigyek N 15
E1724 Eurdpai unios kulturdlis feladatok 10 -
Szocidlis
E1731 Eurdpai szocialis partnerekkel 6sszefiiggd ligyek N 15
E1732 Tarsadalmi kirekesztédéssel/beilleszkedéssel 6sszefliggd tgyek N 15
E1733 EU-s képzések koordinacidjaval 6sszefliggé tigyek (TAIEX egyuittm(ikddés) N 15
E1734 Nemzetkozi szervezetekkel kapcsolatos szocidlis feladatok 10 -
E1735 Egyéb nemzetkdzi nyugdijligyek (OECD, ENSZ, ILO, ISSA stb.) N 15
E1736 Eurdpai unids szocialis feladatok 10 -
Egészségligy
E1741 Nemzetkdzi egészségligyi egylttmiikodési programok N 15
E1742 EU-tagallamokkal megvalosul6 egészségligyi egyiittm(ikddési programok N 15
E1743 Nemzetkozi szervezetekkel kapcsolatos egyéb egészségiigyi feladatok 10 -
E1744 Eurépai unids egyéb egészségligyi feladatok 10 -
Sport
E1751 Nemzetkozi szervezetekkel kapcsolatos sportligyek 10 -
E1752 Eurépai unids sportiigyek 10 -
A kdzneveléssel, iskolai nevelés-oktatas szakképesités megszerzésével kapcsolatos iratok
E1801 Minisztériumi kéznevelési hattérintézményekkel kapcsolattartas N 15
E1802 Orszagos Képzési Jegyzék 30 -
E1803 Kozoktatas-fejlesztés, kutatdsszervezés, TESI 2020-szal, valamint a mindennapos N 15
testnevelés fejlesztéssel 6sszefliggé tigyek iratai
E1804 Mindségbiztositas 10 -
E1805 Nevelési és koznevelési intézmények miikodésének szakmai kdvetelményeivel, 10 -

fenntartasaval, tevékenységével kapcsolatos megkeresések, tajékoztatas-kérések,
kdznevelési szolgéltatassal kapcsolatos beadvanyok (munkajogi és egyéb elvi jellegti

tajékoztatas)
E1806 Erettségi vizsga és a kétszint( érettségi vizsga, érettségi elndki megbizas, elvi ligyek N 15
E1807 Erettségi vizsga adminisztrativ tigyei 10 -
E1808 Szakmai és egyéb tanulmanyi versenyek 10 -
E1809 Iskolai és didksport tigyek 10 -
E1810 Eurépai unids pélyazati forrasbol megvalosuld kdznevelést érintd fejlesztési tigyek N 15
E1811 Koznevelési intézmények tankdnyvei, a kdznevelés tankdnyveinek jegyzékei, tanari- és 15 -

tanuldi segédletei, oktatasi tervek, tematikak

E1812 Tankonyv- és taneszkdzpalyazat kiirdsa, a kozoktatds tankdnyveinek altalanos 10 -
tdmogatasa

E1813 Tankdnyvekkel 6sszefliggd egyéb ligyek 10 -
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E1814 Tankonyvekkel, taneszkdzokkel foglalkozo kiilfoldi és hazai szervezetekkel vald 5 _
kapcsolattartas
E1815 A kdznevelés finanszirozasanak korszerUsitése N 15
E1816 A kodznevelés informacié-rendszerének fejlesztése N 15
E1817 Koznevelési orszagos tarsadalmi szervezetek palyazataval kapcsolatos tigyek 10 -
E1818 Kapcsolattartas koznevelési civil szervezetekkel: Hirlevél, egyesiileti adattar, alapitvanyi 10 -
iskoldk
E1819 Feln6ttképzéssel kapcsolatos tigyek N 15
E1820 Felnéttoktatdssal kapcsolatos ligyek 15
E1821 Egészséges és biztonsagos életmoddra nevelés (karos szenvedélyek, dohdnyzas, szeszes 10 -
ital, drog) mentélhigiéné, ifjisdgvédelem, kdzlekedésre nevelés és kozlekedésbiztonsag,
kornyezeti nevelés, fenntarthaté fejlédés
E1822 Szakértdi, vizsgdztatoi, szaktandcsadoi névjegyzékkel, palydzatokkal kapcsolatos tigyek N 15
E1823 A Holokausztrol sz6l6 ismeretek iskolai oktatasaval 6sszefligg6 feladatok 15 -
E1824 A kodzneveléssel 6sszefliggé egyéb ligyek 10 -
E1825 Koznevelési intézményekben hasznalatos nyomtatvanyok fejlesztése (bizonyitvanyok, 10 -
torzslapok stb.)
E1826 Tanulmanyokat zaré vizsgak (érettségi-képesitd, szakmunkasvizsga, egyéb szakmai 5 -
vizsga) szervezése, tételeinek szervezése, elndki, tarselndki megbizasok,
vizsgajegyz6konyvek és egyéb igazolasok
E1827 NFA Képzési Alaprésszel és a szakképzéssel kapcsolatos egyéb anyagok 5 -
E1828 Iranyitasi iranyelvek, allasfoglalasok, informacios jelentések 5 -
E1829 Munkajogi tandcsadas, palyaorientacié 5 -
E1830 PHARE Hétrédnyos helyzetl program 15 -
E1831 Hatranyos helyzet( rétegekkel kapcsolatos tigyek (ifjusagi, csokkent N 15
munkaképességliek, roma nemzetiség)
E1832 Szakmai vizsgdk szervezésére feljogositas, szakmai vizsgabizottsag elndkének kijeldlése 10 -
E1833 Gyoégypedagdgiai ligyek N 15
E1834 Nemzeti alaptantervvel, kerettantervvel, 6vodai nevelés orszagos alapprogramjaval, 15 -
kollégiumi nevelés orszdgos alapprogramjéval kapcsolatos ligyek
E1835 Arany Janos Program 10 -
E1836 A hatdron tuli magyar didkok kdznevelése 5 -
E1837 Koznevelési kollégiumi tigyek 5 -
E1838 Kozneveléssel kapcsolatos pélyazatok 10 -
E1839 Pedagogus tovabbképzés 10 -
E1840 Koznevelési szerz6dések N 15
E1841 Kilfoldi koznevelési intézmények nyilvantartasa, engedélyezése 10 -
E1842 Iskolai emléknapok, évforduldk 5 -
E1843 Idegen nyelvvel kapcsolatos tigyek iratai 5 -
E1844 Médiaval kapcsolatos tigyek 5 -
E1845 Ovodaval kapcsolatos ligyek 10 -
E1846 Tehetséggondozassal kapcsolatos tigyek 10 -
E1847 Alapfoku muvészetoktatasi intézmények miikodésével és mindsitésével Gsszefliggd 10 -
tigyek
E1848 Idegennyelv-oktatds a koznevelésben 10 -
E1849 Nemzetiségek sajatossagainak megdrzését biztosité nevels-oktatd munka altaldnos 15

iranyelvei, szabalyozésok, fejlesztési tervek, allasfoglalasok
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E1850 Magyarorszagi nemzetiségi oktatdssal, neveléssel kapcsolatos ligyek N 15
E1851 Magyarorszagi nemzetiségi pedagdégus-képzés, nemzetiségi pedagdédgusok 15 -

tovabbképzései, tanfolyamai
E1852 Nemzetiségi tankonyv ligyek 15 -
E1853 Kapcsolattartds a magyarorszagi nemzetiségek 6nkormanyzataival, civil szervezeteivel, 15 -

intézményeivel

E1854 Nemzetiségi oktatdssal kapcsolatos palyazatok 10 -

E1855 A roma nemzetiség sajatossagainak megd&rzését biztosité nevel6-oktaté munka N 15
altalanos irdnyelvei, szabélyozasok, fejlesztési tervek, allasfoglaldsok

E1856 Roma tanuldkat nevel$-oktatd pedagdgusok képzése, tovabbképzései, tanfolyamai 15 -

E1857 Roma népismeret, valamint a romani és beds nyelvek oktatasaval kapcsolatos tigyek 15 -

E1858 Kapcsolattartas az Orszéagos Roma Onkormanyzattal, a helyi roma nemzetiségi 15 _
onkormanyzatokkal, civil szervezeteivel, intézményeivel

E1859 A tankeriletek altal fenntartott k6znevelési intézmények vezetéinek magasabb vezetdi 10 -
megbizasa

E1860 Tankerdleti igazgatok, gazdasagi vezeték kinevezési tigyei N 15

E1861 Koznevelési tamogatasi tigyek (magyarorszagi, kulfoldi és hataron tuli magyar) 15 -

E1862 Esélyteremtési ligyek N 15

E1863 A koznevelési egyhazi, nemzetiségi 6nkormanyzati és maganfenntartok koltségvetési 10 -

tamogatasi masodfoku hatdsagi tigyei

E1864 Nem allami fenntartdsu kdznevelési intézmények (egyhazak, alapitvanyok stb.) vezetéi 5 -
kinevezése és egyéb ligyek

E1865 Pedagdgus eldmeneteli rendszerrel kapcsolatos munkajogi kérdések és a 5 -
tanfelligyelettel kapcsolatos tigyek

E1866 Koznevelés statisztikai adatokkal kapcsolatos megkeresések, adatszolgaltatasok 10 -

E1867 Tanugyigazgatashoz kapcsol6dé jogi szabalyozassal, kodifikécioval, koordinacioval 10 -
kapcsolatos feladatok

E1868 Pedagdgiai szakszolgalatok N 15
E1869 Pedagdgiai szakmai szolgaltatasok N 15
E1870 Okoiskola pélyazatok, az Okoiskola Hal6zattal kapcsolatos tigyek 10 -
E1871 Okoiskola - nyertes palyazatok N 15
E1872 Kornyezeti neveléssel, fenntarthatosagra neveléssel, globalis neveléssel kapcsolatos 10 -
tigyek
E1873 Kulfoldi Koznevelési Intézmények oktatassal kapcsolatos tigyei 10 -
E1874 Digitalistartalom-fejlesztéssel, a Digitalis Oktatdsi Stratégiaval és a Digitalis 10 -

Gyermekvédelmi Stratégidval kapcsolatos ligyek

E1875 Tankeruleti kozpont éltal fenntartott koznevelési intézmények atszervezésével, 10 -
fenntartévéltasaval kapcsolatos ligyek

E1876 Tankerileti kozpont éltal fenntartott koznevelési intézmények intézményvezetbjének 10 -
megbizasaval kapcsolatos ligyek

E1877 Hangszercsere Program 2020, iskolai zenei nevelés 10 -
E1878 Modern Varosok Program kéznevelési intézményfejlesztései 10 -
E1879 NOKS: neveld és oktaté munkat kdzvetlenil segitd alkalmazottak ligyei 5 -
E1880 Nemzetkozi és EU-s kdznevelési Ligyek 15 -
E1881 Miniszteri szakvélemény a magan fenntartasu kdznevelési intézmények nyilvantartasba 10 -

vett adatainak modositasdval kapcsolatosan
E1882 Egyedi megoldast alkalmazé kdznevelési intézmények NYILVANTARTASBA vétele N HN
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E1883 Egyedi megoldast alkalmazo kéznevelési intézmények MUKODESI engedélyének kiadasa N HN
E1884 Egyedi megoldést alkalmazé kdznevelési intézmény fenntartéinak TORVENYESSEGI 10 -

ellenérzése
E1885 Egyedi megoldast alkalmazé kdznevelési intézmények HATOSAGI ellendrzése 10 -
Nemzetiségekkel kapcsolatos tigyek iratai
E1901 Nemzetiségi média N 15
E1902 Nemzetiségi kultura N 15
E1903 Nemzetiségi nevelés, oktatas, szakoktatas, felséoktatas N 15
E1904 Kapcsolattartds nemzetiségpolitikai szakmai szervezetekkel, helyi, teriileti és orszagos N 15
nemzetiségi onkormdanyzatokkal
E1905 Nemzetiségi palydzatokkal kapcsolatos tigyek -
E1906 Nemzetiségi dnkorményzatok miikodésével, térvényességi felligyeletével, 15
kormanyhivatalokkal kapcsolatos ligyek
E1907 Nemzetiségi dnkorményzatok feladatalapu tdmogatéséval kapcsolatos tigyek 10 -
E1908 Roma Szakkollégiumi Tanacs iratai 10 -
E1909 Orszagos Roma Nemzetiségi Onkormanyzattal kapcsolatos ligyek N 15
Sportszakmai feladatok
E2001 Sportcélu palyazatokkal kapcsolatos adminisztrativ tigyek 5 -
E2002 Sportcélu pélyazati dontésekkel, a sportcélu palyazatok pénziigyeivel kapcsolatos iratok 10 -
E2003 Hatranyos helyzeti térsadalmi csoportok, nék és csalddok sportjaval kapcsolatos tigyek 5 -
E2004 Fogyatékkal él6k esélyteremtésével kapcsolatos sportiigyek 15 -
E2005 Sportinformdciés rendszer iratai 15 -
E2006 Sportszakmai segitségnyujtas a kapcsolddé teriileteknek, gazdalkodo szervezeteknek, 3 -
maganszemélyeknek
E2007 Sportcéld tamogatasokhoz kapcsolddoé iratok 10 -
E2008 Sportegészségligy, sportegészségligyi intézményekkel kapcsolattartés N HN
E2009 Sporttudomannyal kapcsolatos tigyek 10 -
E2010 Sportszakember-képzés, tovabbképzés 25 -
E2011 A sport teriileti szerveivel valé kapcsolattartas 5 -
E2012 Sportstratégidval kapcsolatos elvi tigyek N 15
E2013 Sportstratégidval kapcsolatos adminisztrativ tgyek 5 -
E2014 Olimpiai tigyek N 15
E2015 Magyar Olimpiai Bizottség szerz6dései 15 -
E2016 Magyar Olimpiai Bizottsdggal kapcsolatos adminisztrativ tgyek 5 -
E2017 Sportszdvetségek, szervezeti egységeik, valamint tagszervezeteik tAmogatasaval 10 -
kapcsolatos szerzédések
E2018 Sportszdvetségekkel, szervezeti egységeikkel, valamint tagszervezeteikkel kapcsolatos 5 -
adminisztrativ tgyek
E2019 A miniszter hataskorébe tartozo, sport szakterilethez kapcsolodd OKJ-s szakképzések 5 -
szakmai és vizsgakovetelményeinek, kerettanterveinek, szébeli és irasbeli
vizsgafeladatainak és azok javitasi-értékelési Utmutatoinak elkészitésével
és jévahagyasaval kapcsolatos iratok
E2020 Nemzeti Versenysport Szévetség, valamint tagszervezetei tdmogatasaval kapcsolatos 15 -
szerz6dések
E2021 Nemzeti Versenysport Szévetséggel, valamint tagszervezeteivel kapcsolatos 5 -
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E2022 Nemzeti Didk, Hallgatéi és Szabadid6sport Szévetség, valamint tagszervezetei 15 -
tdmogatasaval kapcsolatos szerz6dések

E2023 Nemzeti Didk, Hallgatdi és Szabadid6ésport Szévetséggel, valamint tagszervezeteivel 5 -
kapcsolatos adminisztrativ lgyek

E2024 Magyar Paralimpiai Bizottsag, valamint tagszervezetei tdmogatdasaval kapcsolatos 15 -
szerz6dések

E2025 Magyar Paralimpiai Bizottsdggal, valamint tagszervezeteivel kapcsolatos adminisztrativ 5 -
tgyek

E2026 Sportegyesiletek, szakosztalyok tdmogatasaval kapcsolatos szerzédések 10 -

E2027 Sportegyesiiletek, szakosztalyok tdmogatasaval kapcsolatos adminisztrativ tigyek 5 -

E2028 Sportagfejlesztési ligyek N 15

E2029 Hazai rendezés(i sporteseményekkel kapcsolatos ligyek 15 -

E2030 Utdnpotlas-nevelési programokkal kapcsolatos szerz6dések 10 -

E2031 Utanpotlas-neveléssel kapcsolatos adminisztrativ Ggyek 5 -

E2032 A kiilfoldon szerzett sportszakmai képesitések honositasaval, elismertetésével 50 -

kapcsolatos tigyek

E2033 Sportszakmai elismerések, kitlintetések, eredményességi jutalmak 50 -
E2034 Teleplilési és terlleti dnkormanyzatok sportcélt tamogatasaval kapcsolatos tigyek 10 -
E2035 Teleplilési és terlleti onkormanyzatokkal kapcsolattartds a sport teriiletén 5 -
E2036 A Magyar Sportcsillagok Oszténdij programmal kapcsolatos adminisztrativ tigyek N HN
E2037 A 16 kiemelt sportaggal kapcsolatos adminisztrativ tgyek 15 -
E2038 A latvany-csapatsportdgak tdmogatdsanak tarsasagi adokedvezménye (TAO), N 15

sporttdmogatassal kapcsolatos tigyek

E2039 Sportfejlesztési program jovahagydsaval és ellen6rzésével kapcsolatos hatérozatok és N 15
egyéb dokumentumok (sportszervezetek sportfejlesztési programja) 300 millié Ft feletti
0sszeg esetén

E2040 Sportfejlesztési program jévahagyasaval és ellenérzésével kapcsolatos hatarozatok és 10
egyéb dokumentumok (sportszervezetek sportfejlesztési programja) 300 millié Ft alatti
Osszeg esetén

E2041 Sportfejlesztési program jovahagydsaval és ellen6rzésével kapcsolatos hatérozatok és N 15
egyéb dokumentumok (sportagi szakszovetségek és a MOB sportfejlesztési programja)

E2042 Allasfoglalas-kérések, partner szervezetekkel torténd levelezés 5 -

E2043 Sportakadémidkkal kapcsolatos Gigyek 15 -

E2044 Sportiskolai Programmal kapcsolatos Gigyek 10 -

E2045 HISZEK Benned Sport Programmal kapcsolatos tigyek 10 -

Sportigazgatasi feladatok

E2101 Sportrendezvények Biztonsdgat Mindsité Szakért6i Testiilet mindsitéseivel, valamint N 15
sporthuliganizmussal kapcsolatos tigyek

E2102 Vizum kiaddsdhoz tdmogato levelek 10 -
E2103 Honositasi Ugyekben tdmogato levelek 10 -
E2104 Vildgbajnoki jaradék-, nyugdij-kiegészitéshez hatdsagi igazolas kiadasa 10 -
E2105 Olimpiai jaradékkal és a Nemzet Sportoldja cimmel kapcsolatos egyéb adminisztrativ 5 -

tigyek (igazolasok, levelezések)

E2106 Sportoldk és sportedz6k munkaviszony keretében végzett, kulféldi munkavallaldsaval 5 -
kapcsolatos igazolasok kiadasa

E2107 Sportcélu fejezeti kezelési el6iranyzatok belsé koltségvetésének 6sszeallitasa, N 15

jovéhagyasa
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E2108 Sport szakteriiletet érint6 financidlis igyekhez kapcsolddo feladatok 10 -
E2109 Doppingeljarasok, doppingellenes tevékenységgel foglalkozo szervezetekkel (WADA, N 15

HUNADO) kapcsolatos tigyek
E2110 A doppingellenes tevékenységben résztvevo szervezetekkel valé levelezés, 5 -
tajékoztatas stb.
Sportlétesitményekkel kapcsolatos iratok
E2201 Papp Laszl6 Budapest Sportaréna Magyar Allamot megilleté eseménynapokkal 10 -
kapcsolatos tigyek
E2202 Papp Laszl6 Budapest Sportaréna lizemeltetéséhez kapcsolddé tigyek N 15
E2203 A budapesti, Istvanmezd” rehabilitacios programjaval kapcsolatos tigyek N 15
E2204 Tuske Csarnok programhoz kapcsolddo iratok N 15
E2205 Debreceni Nagyerdei Labdarigé Stadion rekonstrukcidja N 15
E2206 Egyedi sportberuhdzasokkal kapcsolatos tigyek 15 -
E2207 Beruhdazés a 21. szazadi iskoldba 15
E2208 Magyar Sportok Haza Gizemeltetésével kapcsolatos tigyek 15 -
E2209 Allami tulajdonu sportingatlanokkal kapcsolatos tigyek N 15
E2210 Sportcélu ingatlanokkal kapcsolatos miniszteri méltanyossagi tgyek 15 -
E2211 Stadionbiztonsdgi Projekttel kapcsolatos tigyek 30 -
E2212 A sportlétesitmények mlkodtetésével kapcsolatos tigyek 15 -
E2213 A 16 kiemelt sportag sportlétesitmény-fejlesztési elképzeléseinek megvalositasaval N 15
kapcsolatos tigyek
E2214 Nemzeti Koznevelési Infrastruktura Fejlesztési Program keretén beliil megvaldsuld N 15
Tornaterem-épitési és Tanuszoda-fejlesztési programmal kapcsolatos ligyek
E2215 Nemzeti Stadionfejlesztési Programmal kapcsolatos ligyek N 15
E2216 XIV. Nyari Eurdpai Ifjusagi Olimpia Fesztivalhoz (EYOF) kapcsolédo fejlesztések 15 -
E2217 Sportagi médszertani és edzékdzpontok, utanpétlasi bazisok kialakitasaval kapcsolatos N 15
tgyek
Szocialpolitikai és foglalkozasi rehabilitaciéval kapcsolatos iratok
E2301 Pénzbeli és természetbeni szocialis elldtasok 10 -
E2302 A szocidlis ellatérendszer fejlesztésének koncepcidja, jogszabalytervezetek N 15
E2303 Pénzbeli ellatdsokhoz kapcsolodé statisztikai adatszolgéltatas N 15
E2304 Pénzbeli és természetbeni szocidlis ellatasokkal kapcsolatos egyéni kérelmek, 10 -
bejelentések
E2305 Fogyatékos személyek pénzbeli elldtasaval kapcsolatos tigyek 10 -
E2306 A mozgaskorlatozottak személygépkocsi szerzési, atalakitasi tdmogatasaval kapcsolatos 10 -
tigyek
E2307 Nyugdijszeri rendszeres szocialis ellatasokkal kapcsolatos tigyek 10 -
E2308 Gyermekvédelmi pénzbeli és természetbeni ellatasok (rendszeres gyermekvédelmi 15 -
kedvezmény, gyermektartdsdij megel6legezése, otthonteremtési tdmogatas)
E2309 A megvaltozott munkaképességli személyek elldtasaival kapcsolatos ligyek 15 -
E2310 A megvaltozott munkaképességli személyek elldtasaival kapcsolatban fejlesztési N 15
koncepcidk, jogszabdélytervezetek
E2311 A megvdltozott munkaképességl személyek elldtasaival kapcsolatos ligyekben az 15 -
Ugyfelek részérdl beérkezd panaszok, beadvanyok
E2312 Az Eurdpai Unid 2021-2027 kozotti tervezési idészakara vonatkozé dokumentumokra, 10 -

jogszabalytervezetekre, minisztériumi alldspontokra vonatkozé tigyek
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E2313 Eurdpai unids finanszirozasu projektekkel (EFOP 1., EFOP 2., EFOP 3., EFOP 4., EFOP 5., 10 -
RSZTOP) kapcsolatos ligyek
E2314 KEHOP, TOP, VEKOP programok, EFOP altaldnos program és palydzatok szakmai 10 -
megvaldsitasaval kapcsolatos tigyek
E2315 IFKKOT kitagolassal kapcsolatos véleményezések, levelezések 10 -
E2316 Szocialis agazati és tarsadalmi felzarkdzasi szakmai véleményekkel, elSterjesztésekkel 10 -

kapcsolatos feladatok

E2317 A Szocialis Védelmi Bizottsag Indikator Munkacsoport (Briisszel) ilésén vald részvétellel 10 -
és az utomunkalatokkal kapcsolatos tigyek

E2318 A szocialis, tarsadalmi felzarkdzasi politika dontéseinek elékészitésével, a dontések 10 -
hatésait vizsgalo kutatasokkal felmérésekkel, tanulmanyokkal foglalkozé anyagok

E2319 Tarsadalmi felzarkozas akadalyait elharito és megel6z6 intézkedéssel kapcsolatos igyek 10 -

E2320 Jogalkotassal kapcsolatos feladatok N 15
E2321 Médszertani feladatok (rehabilitacios, fejleszté foglalkoztatas, szolgaltatési) 5 -
E2322 Rehabilitaciés hozzajaruldssal kapcsolatos ligyek 15 -
E2323 Foglalkozasi rehabilitacios, akkreditacids tdmogatassal kapcsolatos tigyek N 15
E2324 A foglalkozési rehabilitaciora iranyuld nemzetkozi tigyek iratai 15 -
E2325 Szocialis intézményi/Fejleszt6 foglalkoztatassal kapcsolatos tigyek 10 -
E2326 A megvaltozott munkaképességl személyekkel kapcsolatos egyedi tigyek, allampolgéri 5 -

bejelentések

E2327 Rehabilitaciéval kapcsolatos nem foglalkoztatasi tigyek 5 -
E2328 A megvaltozott munkaképességlieket, fogyatékos embereket képviseld szervezetekkel 5 -

kapcsolatos tigyek

E2329 Kozbeszerzéssel kapcsolatos ligyek (szerz6dés teljesitését kdvetden) 5 -
E2330 Palyazatok (akkreditacios, fejleszté foglalkoztatas, egyéb) N HN
E2331 A szocidlis biztonsaggal 6sszefliggé tigyek (a munkanélkiili ellatasrdl a tarstarcaknak 15 -

készitett nemzetkdzi vonatkozasu jelentések, részanyagok pl. Szocialis Karta, Eu. Szoc.
Biztonsagi Kodex)

E2332 Munkaltatdk, szolgéltatok akkreditacidjaval kapcsolatos tigyek 10 -

E2333 Fejezeti kezelés( el6irdnyzatok, pénziigyi tervezések, beszamoldk 10 -

E2334 Eurépai unids projektek, tdmogatasok 10 -

E2335 Kormanyhivatallal kapcsolatos feladatok, ellenérzések 10 -

E2336 Foglalkoztatasi statisztika (KSH, MAK) 5 -

E2337 Peres tigyek N 15

E2338 Foglalkozasi rehabilitaciés szolgaltatassal kapcsolatos tigyek 5 -

MV
A fogyatékos emberek esélyteremtésével, tarsadalmi integraciojaval kapcsolatos tigyek

E2401 Az Orszagos Fogyatékossagligyi Program és Kozéptavu Intézkedési Terv koordinacidjaval 15 -
és végrehajtdsaval kapcsolatos ligyek

E2402 Fogyatékossaguigyi nemzetkozi Gigyek iratai 15 -

E2403 Fogyatékos személyeket képvisel6 szervezetekkel, fogyatékos allampolgarokkal 5 -
kapcsolatos, nem koltségvetési tdmogatdsra iranyul6 ligyek iratai

E2404 Nemzeti Fogyatékossagligyi és Szocialpolitikai Kézpont K6zhasznu Nonprofit Korlatolt N HN
Felel6sségUi Tarsasag alapitéi mikodésével kapcsolatos iratok

E2405 ENSZ Egyezmény végrehajtasaval kapcsolatos koordinaciés tigyek N 15

E2406 Orszagos Fogyatékossaguigyi Tandcs és Fogyatékossagligyi Tarcakozi Bizottsdg N 15

mUikodésével kapcsolatos iratok
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E2407 Fogyatékossagligyi palyazati programokkal és egyedi dontésii tdmogatasokkal 10 -
kapcsolatos tigyek

E2408 Fogyatékos személyek esélyteremtésével kapcsolatos egyéb ligyek iratai 5 -

E2409 Egyenld esély(i hozzaféréssel kapcsolatos ligyek 5 -

E2410 Eurdpai unids és egyéb nemzetkozi forrdsokbdl finanszirozott fejlesztésekkel 15 -
kapcsolatos ligyek

E2411 Fogyatékossaguigyi jogszabalyok N 15

Szocidlis és gyermekjdléti szolgéltatasok

E2501 Szociélis képzéssel kapcsolatos egyedi igyek 10 -

E2502 Szocidlis szolgaltatasok fejlesztése 15 -

E2503 Uj Széchenyi Terv Tarsadalmi Megujulas Operativ programmal kapcsolatos tigyek 15 -

E2504 Uj Széchenyi Terv Tarsadalmi Infrastruktira Operativ programmal kapcsolatos (igyek 15 -

E2505 Uj Széchenyi Terv egyéb operativ programokkal kapcsolatos tigyek 15 -

E2506 Szociélis alapszolgaltatassal kapcsolatos ligyek, dllasfoglalasok, panasziigyek 15 -

E2507 Szocidlis és gyermekjoléti szolgaltatasok finanszirozasi rendszerbe torténd 10 -
befogadasaval kapcsolatos tigyek

E2508 Szocialis dgazat kdzalkalmazotti kérdésekben, jogszabalyok el6készitésében N 15
kozremUikodés, szabalyozési javaslatok

E2509 Szakositott elldtast nyujto intézmények miikddésével kapcsolatos tigyek, allasfoglaldsok, 15 -
panasziigyek

E2510 A civil szervezetekkel, egyhazakkal, tarsadalmi szervezetekkel val6 szakmai N 15
egyuttmuakodés

E2511 Szocidlis szolgéltatok és intézmények szolgaltatdi nyilvantartasba vald bejegyzésével, N 15
adatmddositasaval, torlésével és ellenbrzésével kapcsolatos szakmai tigyek

E2512 Tarsadalmi szervezetek tdmogatasaval kapcsolatos és egyedi tdmogatasi megbizasi 15 -
ligyek

E2513 Szocialis igazgatasi birsaggal kapcsolatos tigyek 25 -

E2514 Szocialis szolgaltatdshoz kapcsolddo statisztikai adatszolgaltatasi igyek 15

E2515 Koncepciokkal, jogszabdlytervezetek el6készitésével kapcsolatos ligyek, szabalyozési N 15
feladatok

E2516 Humanszolgdéltatast nyujto szocidlis szolgéltatok és intézmények allami tdmogatasaval 15 -
kapcsolatos finanszirozasi tigyek

E2517 Gyermekjoléti alapellatasokkal, szolgaltatassal kapcsolatos tigyek, allasfoglalasok, 15 -
panaszuiigyek

E2518 Médszertani tevékenység végzésével kapcsolatos ligyek 15 -

E2519 Szociélis és gyermekjoléti szolgaltatasi feladatkdrhoz kapcsolodo, folyamatba épitett 10 -
elézetes és utdlagos vezetéi ellendrzés (FEUVE) dokumentumai

E2520 Integralt ellatast nyujto intézmények mikodésével kapcsolatos tigyek, allasfoglalasok, 15 -
panasziigyek

E2521 Szociélis Gyermekvédelmi Féigazgatdsag szocidlis intézményeivel kapcsolatos ligyek 15 -

A gyermek- és ifjusag védelmével kapcsolatos iratok

E2601 A gyermekvédelmet érint6 kozép- és hosszu tavu fejlesztési koncepciok, N 15
ezek héttéranyagai

E2602 A nevel6szuléi halozat tevékenységének agazati irdnyitasaval 6sszefliggd iratok 20 -

E2603 A gyermekotthonok tevékenységének dgazati irdnyitdsaval kapcsolatos iratok 20 -

E2604 A terlleti gyermekvédelmi szakszolgélat 4gazati iranyitasaval kapcsolatos iratok 20 -

E2605 Fiatal feln6tt utdbgondozoi elldtasaval kapcsolatos tigyek 15 -
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Selejtezési id6

Tételszam Megnevezés ) Lt.
E2606 A gydmhatdsagok szakmai irdnyitasaval kapcsolatos tigyek, allasfoglaldsok 15 -
E2607 Kozponti specidlis gyermekotthonok és javitointézetek szakmai iranyitasaval kapcsolatos 20 -

lgyek
E2608 Szociélpolitikai Tandcs Szakmai Kollégiumaival kapcsolatos tigyek 15 -
E2609 A févérosi és megyei kormanyhivatalok gyermekvédelmi és gyamiigyi feladataival 15 -

kapcsolatos ligyek

E2610 A gyermekvédelmi szakelldtast nyujté intézmények mlkodésével, finanszirozésaval 10 -
kapcsolatos tigyek, allasfoglalasok, panasziigyek

E2611 A gyermek- és ifjusagvédelmi szakemberek képzésével, tovabbképzésével kapcsolatos 10 -
ligyek, allasfoglalasok

E2612 Egyhdzak, tarsadalmi szervek, maganszemélyek gyermek- és ifjusagvédelmi 5 -
tevékenységével kapcsolatos ligyek

E2613 A gyermekvédelem informacids rendszerének iratai, nyilvantartasi rendszerek (Kozponti 10 -
Elektronikus Nyilvéntartds a Szocialis Szolgaltatast Igénybevevékrél; KENYSZI; GYVR; JIR)

E2614 Hazai, nemzetkdzi, eurdpai uniés péalyazatok 10 -
E2615 Gyermek- és Ifjusagvédelemmel kapcsolatos felligyeleti jogkorben eljarva hozott 10 -
dontések
E2616 Belfoldi 6rokbefogadasi tigyek N HN
E2617 Kulféldon tartozkodd, magyar dllampolgarsagu kiskoru, vagy gondnokolt 20 -
hazahozataldval kapcsolatos tigyek
E2618 Kiskoru csaladi jogallasanak rendezésével kapcsolatos tigyek 20 -
E2619 Kiskoruak vagyoni tigyei 20 -
E2620 Nevelésbe vett gyermekek tigyei 20 -
E2621 Kiskoruak hazassagkotésével és sziiléi haz elhagyasaval kapcsolatos tigyek 20 -
E2622 Kiskordak gyamsagi tigyei 20 -
E2623 A gyermekvédelmi intézmények szakmai anyagai 15 -
E2624 A féosztély koltségvetési javaslata 10 -
E2625 Nem nevesitett gydamhatoésagi tigyek 20 -
E2626 Kulfoldi tartasi tgyek 25 -
E2627 Tajékoztataskérés orokbefogadasi esélyekrol 10 -
E2628 Nemzetkozi 6rokbefogadasi ligyek N HN
E2629 Kulfoldi kapcsolattartasi tigyek 20 -
E2630 Belfoldi kapcsolattartasi tigyek 20 -
E2631 Kulfoldi ideiglenes hatdlyu elhelyezés 20 -
E2632 Belfoldi ideiglenes hatalyu elhelyezés 20 -
E2633 Gondnoksagi tigyek 20 -
E2634 Kiskoruak végleges kiilféldre tdvozasa. Gyermek huzamos id6tartamu vagy letelepedés 20 -

céljabol torténd kilfoldi tartézkodasi helyének kijelolése

E2635 Gyermekétkeztetéssel (intézményi és szlinidei) kapcsolatos tigyek 15 -

E2636 Védelembe vétellel, iskolaztatdsi tdmogatéssal, csaladi potlék természetbeni 15 -
biztositaséval kapcsolatos ligyek

E2637 Kisérd nélkiili kiskortiakkal kapcsolatos ligyek 15 -

E2638 Gyermekvédelmi targyd nemzetkdzi egyezmények és gyermeki jogokkal kapcsolatos 15 -
ligyek, egyezmények, allasfoglalasok, panasziigyek iratai

E2639 Szocialis és Gyermekvédelmi Féigazgatdsaggal kapcsolatos ligyek 15 -

E2640 Gyermekvédelmi gydmok dgazati irdnyitasaval kapcsolatos tigyek 20 -
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Selejtezési id6

Tételszam Megnevezés Lt.
(év)

E2641 Kulfoldi dllampolgarsagu kiskoru elhelyezése 20 -

E2642 Gyermekvédelmi- és Gyamiigyi Féosztaly feladat- és hataskorébe tartozo megkeresések, 15 -

javaslatok, bejelentések, panasziigyek, allasfoglalasok

EUROPAI UNIOS ES HAZAI PALYAZATOKAT KEZELO

SZERVEZETI EGYSEG IRATAIHOZ KAPCSOLODO IRATTARI TETELSZAMOK BESOROLASI TABLAZATA

A KULONOS RESZ VONATKOZASABAN

E2701 Kozrem(ikddo szervezeti feladatokat elldtd munkaeré-allomany fejlesztésével 5 -
0sszefliggé oktatasokkal és képzésekkel kapcsolatos dokumentumok
E2702 Hazai nyertes palyazatok projektdossziéi 5 -
E2703 Hazai nyertes palydzatok masolati példanyai 1 -
E2704 Hazai elutasitott és érvénytelen pélyazatok projektdossziéi 1 -
E2705 Hazai palyazatok programdossziéi 5 -
E2706 Partnerdokumentum-térban tarolt dokumentumok 10 -
E2707 Mindségiranyitasi rendszerrel kapcsolatos dokumentumok 5 -
E2708 2001. évi PHARE palydzatok dokumentumai 2016.12.31.%** -
E2709 2002. évi PHARE palydzatok dokumentumai 2017.12.31.%** -
E2710 2003. évi PHARE palydzatok dokumentumai 2018.12.31.*** -
E2711 Nemzeti Fejlesztési Terv (NFT) palydzatok dokumentumai 2013.12.31.%** -
E2712 Uj Magyarorszag Fejlesztési Terv (UMFT) palyazatok dokumentumai 2020.12.31. -
E2713 Uj Széchenyi Terv (USZT) palyazatok dokumentumai 2020.12.31. -
E2714 Humaneré&forras fejlesztési operativ program konstrukcidival kapcsolatos iratok N 15
E2715 TAMOP-TIOP projektekkel kapcsolatosan benyujtott kifogasok és N HN
szabalytalansédgok
E2716 Tarsadalmi Megujulas Operativ Program és Tarsadalmi Infrastruktura Operativ N HN
Program konstrukcidival kapcsolatos iratok
E2717 TAMOP, TIOP ellenérzésekkel kapcsolatos iratok N HN
E2718 TAMOP, TIOP projektekkel kapcsolatos pénziigyi iratok N HN
E2719 Széchenyi 2020 (Fejlesztési Terv) palydzatok dokumentumai 2027.12.31. -
E2720 Emberi Eréforras Fejlesztési Operativ Program és a Raszorulé Személyeket N 15
Tamogato Operativ Program konstrukcioival kapcsolatos iratok
E2721 Egyéb nemzetkdzi és hazai projektek miikodésével kapcsolatos pénziigyi és N HN
kapcsol6dd dokumentumok
E2722 Kozponti Humanfejlesztési Nonprofit Kft.-vel kapcsolatos iratok, megkeresések, N 15

adatszolgaltatasok

*** A PHARE keretében kezelt palyazatok dokumentumainak megérzési ideje az Eurdpai Bizottsag altal lefolytatott zarasi folyamat fliggvényében valtozhat. Az errél
52016 értesitést kovetden sziikségessé valhat a megérzési idék modositasa.




7190

HIVATALOS ERTESITO - 2020.évi73.szam

2. fiiggelék

Az egységes kormanyzati ligyiratkezel6 rendszerben nem érkeztethet6 és nem kézbesithetd

kiildemények

Az aldbbi kildemények nem érkeztethetéek és nem kézbesithetéek az egységes kormanyzati Ugyiratkezeld

rendszerben:

az Europai Unids palyazatokkal osszefliggd, a tamogatasok igénylésével és felhasznalasaval kapcsolatos
eljdrasrendnek megfelel6en kezelésre keriil6 kildemények (a killdemények digitalizaldsarél az Eurépai Unids
palyazatokat kezel6 szervezeti egység gondoskodik),

az 1) pontban nem szerepl6 tovabbi palydzati anyagok,

az Egészségugyi Tudomdanyos Tandcs és a kovetkezd bizottsagainak iratai: ETT Humén Reprodukcids
Bizottsag, ETT Klinikai Farmakolédgiai Etikai Bizottsdg, ETT Tudomdanyos és Kutatasetikai Bizottsdg,
ETT Egészségligyi Terlileten M(ikddé Igazsagligyi Szakértdi Testilet,

az 6rokbefogadasi eljarassal, gyermekelhelyezéssel kapcsolatos ligyek, Il. foki gyamhatoésagi eljarasok (azok
szenzitiv jellegére és titkos adatkezelésre tekintettel),

a nem bonthat¢ iratok (példaul fizott, ragasztott és pecséttel elldtott szerz6dések; dsszeflizott, hitelesitett
nem megbonthaté iratok),

a szamviteli torvény altal el&irt, eredetben sziikséges pénziigyi-, szamviteli dokumentumok, szigoru
szdmaddasu nyomtatvanyok,

az Elismerések El6készit6é Osztélyra érkezd kitlintetési javaslatok és miniszteri elismerési kezdeményezések,

az Oktatasi Jogok Biztosanak Hivatala részére érkez6 kiildemények,

az,EMMI-ben felbontandd” kezelési utasitassal ellatott boritékban feladott alabbi kiildemények:

a) az Integralt Jogvédelmi Szolgalat részére érkez6 kiildemények,

b) a Tarsadalombiztositasi Azonosité Jelhez rendelten személyes vagy egészségligyi adatot tartalmazé
iratok,

) a Személyligyi Féosztaly részére érkezd és megdllapithatéan humanpolitikai jelleg(, szenzitiv adatot

tartalmazoé kildemények.

Megjegyzés: a 2)-9) pont alatt jeldlt kiildemények digitalizélasara nem keril sor
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Az emberi eréforrasok minisztere 25/2020. (XII. 31.) EMMI utasitasa
az Emberi Er6forrasok Minisztériuma fejezeti kezelésii eléiranyzatainak gazdalkodasi, kotelezettségvallalasi
és utalvanyozasi szabalyzatarél

Az allamhdaztartasroél szolé torvény végrehajtasardl szold 368/2011. (XIl. 31.) Korm. rendelet 13. § (2) bekezdés a) pontja,
a jogalkotdsrol szol6 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontja alapjan a kovetkezd utasitast adom ki:

1.8 (1) Az Emberi Eréforrdsok Minisztériuma fejezeti kezelés(i elSirdnyzatainak gazdalkoddsi, kotelezettségvallalasi és
utalvanyozasi szabdlyzatat (a tovabbiakban: Szabdlyzat) az 1. mellékletben foglaltak szerint hatdrozom meg.
(2) A Szabalyzat mellékletei az Emberi Eréforrasok Minisztériuma belsd intranetes honlapjan keriilnek kozzétételre.

2.8 Ez az utasitas 2021. janudr 1-jén lép hatélyba.

3.8 Hatalydt veszti az Emberi Eréforrdsok Minisztériuma fejezeti kezelésl el6iranyzatainak gazdalkoddsi,
kotelezettségvallaldsi és utalvanyozési szabalyzatarodl szold 15/2012. (XI. 13.) EMMI utasitas.

Dr. Kdsler Miklds s. k.,

emberi eréforrasok minisztere

1. melléklet a 25/2020. (XIl. 31.) EMMI utasitdshoz

Az Emberi Er6forrasok Minisztériuma
fejezeti kezelésii el6iranyzatainak gazdalkodasi, kotelezettségvallalasi és utalvanyozasi szabalyzata

I. BEVEZETO RENDELKEZESEK

1. Az &llamhaztartasrol sz616 térvény végrehajtasardl sz6l6 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Avr.)
13. § (3) bekezdése alapjan
a) a koltségvetési év kdzponti kdltségvetésérél sz6ld térvényének (a tovabbiakban: Kvtv.) az Avr. 1. melléklet

az Emberi Eréforrasok Minisztériuma fejezetet iranyitd szervi felligyelete ald tartozd fejezeti kezelés
eldirdnyzatok,

b) a koltségvetési évet megel6z6 évek kdzponti kdltségvetésérdl szo16 torvényeiben az a) pont szerinti fejezetet
irdnyitd szerv vezetdje (a tovabbiakban: miniszter) altal vezetett minisztérium és annak jogelddjei
koltségvetési fejezetében megallapitott fejezeti kezelési eléiranyzatok koltségvetési maradvanya,

c) a Kvtv. végrehajtasabdl eredben, a jogosulatlanul igénybe vett tamogatas, illetve a tdmogatas fel nem
hasznalt 6sszegének visszafizetésébdl szarmazd bevételek és

d) az allamhaztartasrél sz6l6 2011. évi CXCV. tdrvény (a tovabbiakban: Aht.) és az Avr. alapjan a kéltségvetési év
soran megallapitott Uj fejezeti kezelés( elSirdnyzatok

felhaszndlasénak eljarasrendjét jelen Szabalyzatban hatdrozom meg, ezzel egyidejlileg az el8irdnyzat-modositasi,

atcsoportositasi, tdmogatéi dontéshozatali és kotelezettségvallaldsi és felhasznalasi jogkorok gyakorlasara

vonatkozé miniszteri hatdskoroket a Szabdlyzatban és annak mellékleteiben meghatdrozott személyekre
ruhazom at.

2. Jelen Szabalyzatban nem rendezett kérdésekben az Aht. és annak végrehajtaséra kiadott rendeletek, a Kvtv.,
tovabba a Magyar Allamkincstarnak (a tovabbiakban: Kincstar) az Aht. 80. § (2) bekezdése szerinti szabélyzata
(a tovabbiakban: Kincstéri szabalyzat) és mas jogszabalyok elbirasai alapjan kell eljarni.

3. Az 1/a. mellékletben a sportért felel6s agazat felligyelete ald tartozé fejezeti kezelésl elSirdnyzatokkal torténd
gazdalkodas soran jelen Szabalyzat rendelkezéseit az dllami sport célu tdmogatdsok felhasznélasarol és elosztasardl
sz6l6 474/2016. (XII. 27.) Korm. rendelet, valamint az allami sport céli tamogatasok felhasznalasarél és elosztasarol
sz616 27/2013. (Ill. 29.) EMMI rendeletben meghatérozott eltérésekkel kell alkalmazni.
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4.

Jelen utasitas alkalmazéasaban

a) ddntéshozo: a jelen Szabalyzatban és annak 1/a. mellékletében dontéshozéként meghatérozott személy;

b) kételezettségvdllalo: a jelen Szabdlyzatban és annak 1/a. mellékletében kotelezettségvallaldoként
meghatarozott személy;

<) fejezeti nyilvdntarté program: a fejezeti kezelésl el6iranyzatok analitikus nyilvantartdsara, a szakmai
feladatokkal kapcsolatos kotelezettségvallalasok, pénziigyi teljesitések és elszamolasok adminisztraciojanak
vezetésére és a valtozasok nyomon kdvetésére szolgalé elektronikus rendszer;

d) intézkedésre jogosult vezetd: a kotelezettségvallalds dokumentumdban a tdmogatd részérdl a beszamolo és
pénzugyi elszamolas elfogadasara, vagy a teljesités igazoldséra jogosult személy, vagy szervezeti egység
megjeldlése esetén, a beszamolé és pénziigyi elszamolas elfogadasara, vagy a teljesités igazoldséra jogosult
szervezeti egység vezetdje;

e) pénzligyi ellenjegyz6: az 1/a. melléklet 1/a. fliggelékében szerepld feladatkiosztas szerinti, az adott elSirdnyzat
tekintetében megjeldlt személy;

f) szakmai javaslattevé vezetd: az 1/a. melléklet 1/b. fliggelékében szerepl6 feladatkiosztds szerinti, az adott
eldirdnyzat tekintetében szakmai javaslattevd vezet6ként megjeldlt személy;

g) szaktertileti kontrollt elldto személy: az 1/a. melléklet 1/b. figgelékében szereplé feladatkiosztds szerinti,
az adott el6irdnyzat tekintetében szakterileti kontrollt ellatdé személyként megjeldlt személy;

h) szakmai Ugyirat: jelen Szabdalyzatban meghatarozott intézkedések kezdeményezésére szolgald
dokumentumok dsszessége;

i) szakmai szervezeti egység: az Emberi Eréforrdsok Minisztériuma szervezeti és mukodési szabdlyzataban
meghatarozottak szerint, az adott intézkedéssel kapcsolatban szakmai feladat- és hataskorrel rendelkezé
szervezeti egység Onallé szervezeti egység (féosztaly), vagy az 6nalld szervezeti egység ligyrendjében
meghatarozott osztaly;

j) tdmogatdi dontés: az 1/a. mellékletben meghatdrozott tdmogatdéi dontéshozénak, a kedvezményezett
személyét, a tdmogatasi célt és a tdmogatas 0sszegét tartalmazoé dontése.

IIl. A FEJEZETI KEZELESU ELOIRANYZATOK ES FELHASZNALASUK ALTALANOS SZABALYAI

1. A fejezeti kezelésii el6iranyzatok, azok lebontasa, cimrend, részfeladatok modositasa

. Az emberi eréforrasok miniszterének az Avr. 1. mellékletében meghatarozott fejezetet iranyité szervi hataskorébe

tartozo fejezeti kezelés( el6iranyzatait a fejezeti nyilvantarté program, cim, alcim, jogcimcsoport, jogcim, illetve
részfeladat szerinti bontdsban tartalmazza.

. A fejezetet iranyitd szerv hataskorében fejezeti kezelésii el6iranyzatokon beliili Uj alcim, jogcimcsoport, illetve

jogcim létrehozasat — az Aht. 33. § (1) bekezdése alapjan, az Avr. 38. §-dban meghatérozott esetekben -, valamint
a részfeladatok mddositasat, Uj részfeladat Iétrehozasat a koltségvetési, gazdalkodasi és személyligyi helyettes
allamtitkdr a kozigazgatasi dllamtitkdr utjan tett javaslatara a miniszter rendeli el.

. A koltségvetési, gazdalkodasi és személyligyi helyettes dllamtitkdr 1.2. alpont szerinti javaslatat az illetékes dgazat

tdmogatdi dontéshozdja altal megkilldott, az 1/a. és 1/b. melléklet szerinti formaban tett kezdeményezése alapjan
a Koltségvetési Féosztaly (a tovabbiakban: Féosztaly) késziti eld.

Az 1.3. alpont szerinti kezdeményezéshez, amennyiben a jogkorok gyakorlasara jogosult személyek kdzott valtozas
kovetkezik be, az 1/a. melléklettel Osszhangban mellékelni kell a javaslattételre, szakteriileti kontrollra,
kotelezettségvallaldsra és tAmogatdsi dontés meghozataldra jogosultak aldirdsmintdjat tartalmazé 4/1. mellékletet.
A 4/1. melléklet az 1.2. és az 1.3. alpontban foglalt miniszteri jovdhagyds napjan; amennyiben a felterjesztésben
az 1/a. mellékletben meghatérozott datum az aldiras napjatol eltér, gy e napon Iép hatélyba.

. Az alcim, jogcimcsoport, jogcim létrehozédsat kezdeményezé intézkedésben annak megnevezését, felhasznalasi

céljat, esetleges részfeladatait — részfeladat létrehozasa esetén annak megnevezését és felhasznalasi céljat -,
a felhasznalas modjat, az esetleges elézetes egyeztetési kotelezettséget, tovabba a javaslattételre, a tamogatasi
dontés meghozataldra és kotelezettségvallaldsra jogosult személyek beosztdsat; a szakterileti kontroll elldtasdra
jogosult személyek megnevezését szerepeltetni kell.
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2.1.

2.2,

3.1.

3.2

4.1.

4.2.

4.3.

4.4,

4.5.

4.6.

4.7.

2. A fejezeti kezelésii el6iranyzatok felhasznalasanak korlatai

Fejezeti kezelésu elSiranyzat terhére olyan fizetési kotelezettség, amely az masik szerz6d6 fél részére az elldtando
feladaton tul ellenszolgaltatas teljesitését irja el6, tovabba ami kozvetlendl, vagy lebonyolitd, valamint kezeld
szerven keresztil kdzvetve a kotelezettségvallaldssal terhelt fejezeti kezelésti eldirdnyzatnal a befektetett eszkdzok
allomanyanak novekedésével jarna, nem vallalhaté.

Az EMMI feladataihoz kozvetlenil kapcsolédo, eszkdz vagy targyi eszkoz, illetve vagyoni értéki jog, esetleg anyag
beszerzése, szolgaltatdsok megrendelése — a beszerzési, kbzbeszerzési szabalyok betartasaval —, tovabba személyi
jellegU kifizetések teljesitése a XX. Emberi Eréforrasok Minisztériuma fejezet, 1. Emberi Eréforrasok Minisztériuma
lgazgatasa cim el&irdnyzatat kezelé Gazdalkodasi Féosztalyon keresztul térténik. Amennyiben ennek a kdltségvetési
évben rendelkezésre all6 eredeti el6iranyzatdn az adott beszerzés, szolgéltatdas megrendeléséhez, illetve személyi
jelleg kifizetés megtételéhez sziikséges szabad eldirdnyzat nem keriilt megtervezésre, a tdmogatéi dontéshozénak
gondoskodnia kell az el6irdnyzat atcsoportositasanak a Féosztaly felé tortén6 kezdeményezésérdl.

3. Finanszirozasi terv készitése

A FBosztaly az Avr. 132. §-4ban meghatarozott finanszirozasi tervet a kéltségvetési év januar 15-éig, majd ezt
kdvetéen havonta a targyhdnapot megelézé hoé 20. napjaig nyujtja be a Kincstarhoz. A havi finanszirozasi tervet
a szakterileti kontrollt ellatd személy targyhdnapot megelézé hénap 10. napjaig a 2. melléklet szerinti formaban
jelzett igénye alapjan a Féosztaly a 3. melléklet szerinti formaban allitja Ossze.

A benyujtott terv a Kincstar engedélyével a kdvetkezé eljardsrendben médosithato: a részletes indokolassal ellatott
médositasi kérelmet a szakmai javaslattevd vezet6 inditvanyara a Féosztaly tovébbitja a Kincstar részére, a kiadas
vérhato teljesitésének idépontjat megel6z6 10. napig. A szakmai javaslattevd vezetd feljegyzésének a Kincstérhoz
valo beérkezésre elSirt hatarnapot megel6z6 8. napig kell a F6osztélyra elektronikus Gton megérkeznie.

4, Adatszolgaltatas a bevételek és kiadasok varhaté alakulasarol

A fejezeti kezelés(i elGirdnyzatok bevételeinek és kiadasainak véarhaté alakuldsardl a FSosztaly a Kincstar részére
az Avr. 172/A. § (1) bekezdésében meghatarozott rendben, tartalommal és gyakorisaggal szolgaltat adatot (a 4. pont
vonatkozéasaban a tovabbiakban: adatszolgaltatas).

A Féosztély az adatszolgaltatds teljesitéséhez a 18. melléklet szerinti tablazatot, a kincstéri tényadatok rendelkezésre
allasat kovetéen a kincstéri tényadatokkal feltdltve haladéktalanul megkildi az dgazatok részére. Az dgazatok
az adatszolgdltatast a tamogatdi dontéshozé — ahol a tdmogatoéi dontéshozé a miniszter, ott a kdtelezettségvallalo,
ahol a tdmogatdi dontéshozd és a kotelezettségvallald is a miniszter, ott a koltségvetési, gazdalkodasi és
személyligyi helyettes allamtitkar — jévahagydasaval kildik meg a Féosztaly részére.

Az adatszolgaltatasban a targyhavi kiadasok kozott csak olyan kiadasi 6sszeg szerepeltethets, amelyre vonatkozéan
a kifizetés kezdeményezése, lebonyolitd szervezet igénybevétele esetén a keret &atvezetésére iranyuld
kezdeményezés a targyhonap 20. napjaig a Féosztaly részére megérkezik.

A Kincstdr részére teljesitett adatszolgaltatds nem modosithatd, az adatszolgdltatdsnak 6sszhangban kell allnia
a targyhavi finanszirozasi tervvel. Eltérés esetén az eltérésrdl a Féosztaly a szakterlleti kontrollt ellatd személyt
elektronikus Uton értesiti, aki gondoskodik a finanszirozasi terv 4.3. alpontban foglaltak szerinti médositasarol.
Amennyiben a bevételek és kiadasok varhaté alakuldsdnak az adatszolgéltatas keretében a 4.2. alpont szerint
prognosztizalt adatai a tényleges teljesiiléstél eltérnek, és ebbdl az EMMI-nek az Avr. 172/A. § (2)-(6) bekezdései
alapjan befizetési kotelezettsége keletkezik, a szilkséges 0sszegl befizetési kotelezettséget elsésorban az eltérést
eredményezb teljesitéssel vagy teljesités elmaradasdval érintett el6iranyzat (a 4. alcim vonatkozasaban
a tovabbiakban: eltéréssel érintett elSirdnyzat) terhére kell teljesiteni. Amennyiben az eltéréssel érintett el&iranyzat,
az abbdl végrehajtandé feladatok miatt az 1/a. mellékletben meghatérozottak szerint tobb dgazat kezelésébe
tartozik, ugy figyelembe kell venni az eltéréssel érintett kotelezettségvallalas céljat, és ez alapjan kell meghatarozni
a terhelend6 dgazati részfeladatot.

A 45. alpontban meghatarozott elveknek megfeleléen az eltérések fliggvényében a befizetési kotelezettség
felosztaséra a koltségvetési, gazdalkodasi és személyuigyi helyettes dllamtitkar tesz javaslatot.

A koltségvetési, gazdalkodasi és személyligyi helyettes dllamtitkér 4.6. alpont szerinti javaslatat (a 4.7. alpontban
a tovabbiakban: javaslat) haladéktalanul megkiildi a javaslattal érintett el6irdnyzatok tekintetében
az 1/a. mellékletben meghatarozott dsszeghatar nélkili kotelezettségvallald részére. A befizetési kotelezettség
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4.8.

5.1.2.

teljesitésére a befizetési kotelezettség agazati f60sszegének valtozatlanul hagyasa mellett, a javaslat kézhezvételétol
szamitott 6t munkanapon belil, az 1/a. mellékletben meghatérozott 6sszeghatar nélkiili kotelezettségvallald
4gazati javaslatot tehet a koltségvetési, gazdalkodasi és személyligyi helyettes allamtitkar részére. A hataridé
elmulasztdsa esetén tovabbi javaslat tételére nincs lehetéség. Az agazati javaslatot az egyes el6iranyzatokon
rendelkezésre all6 szabad keretek figyelembevételével kell megtenni, e feltétel teljesiilésének hidnyaban
a koltségvetési, gazdéalkodasi és személyligyi helyettes allamtitkdr az dgazati szabad keretek terhére jogosult
kezdeményezni az 5.3.1. pont szerinti atcsoportositast a miniszter felé, amire az 5.5.2 pontban foglalt tartalmi
kovetelményeket nem kell alkalmazni. Az dtcsoportositassal érintett szabad el6iranyzat terhére a miniszteri dontés
végrehajtdsaig tamogatdi dontés nem hozhatd, kotelezettség nem véllalhatd.

Befizetési kotelezettség teljesitését, amennyiben az eltéréssel érintett el6iranyzat a Kvtv. 4. melléklete szerint
moédositas nélkdl tulteljesitheté, az EMMI fejezetet irdnyitd szervi jogosultsdga ala tartozd fejezeti kezelési
eldirdnyzat terhére, csak az el8irdnyzat dltal okozott eltérés mértékéig lehetséges kezdeményezni.

5. El6iranyzatok médositasa, atcsoportositasa

5.1. Altalanos szabalyok

. Fejezeti kezelés( elGiranyzat moédositasdra — novelésére, csokkentésére, torlésére, ideértve a kotelezettségvallalasi

keret véltozasat érinté intézkedéseket is, kiilondsen a fejezeti kezelési eldiranyzatok zérolaséra, vagy mas modon
torténd korldtozasara vonatkozd intézkedéseket, kiilondsen a veszélyhelyzettel 6sszefliggd intézkedések vagy
kiemelt kormdnyzati célkit(izések végrehajtisa érdekében — sor keriilhet a Kormany vagy az Orszaggydilés
hataskorében (a tovébbiakban egyiitt: kdzponti dontés), vagy fejezetet iranyitd szervi (a tovabbiakban: fejezeti
hataskor) hataskorben.

Kozponti dontés esetében az adott jogcimcsoportra, jogcimre eléirt, 6.1. alpont szerinti kotelezettség részfeladatok
szerint torténé elosztasarél a tamogatoi dontéshozok — azon elSirdnyzatok tekintetében, ahol az 1/a. melléklet
szerint a tdmogatdéi dontéshozéd a miniszter, ott a részfeladatra meghatarozott kotelezettségvallalé —, illetve
az EMMI fejezet egészére, a fejezeten bellli cimre, alcimre, valamint olyan jogcimre, jogcimcsoportra, amelynek
részfeladatai az 1/a. mellékletben foglalt tabldzat ,dgazat” oszlopa szerint tébb dgazathoz tartoznak, a 6.1. alpont
szerinti kotelezettség esetén a koltségvetési, gazdalkodasi és személyligyi helyettes allamtitkér javaslata alapjan
a miniszter dont.

. Az elére nem tervezett bevétel terhére fejezeti hataskérben elvégzett eléiranyzat-névelésnek, illetve az Avr. 38. §-a

alapjan Uj el6iranyzat megallapitésanak szabalyaira — az Avr. 36. § (4) bekezdése alapjan - az 1. pontban
meghatarozott eldirdsokat kell alkalmazni.

Fejezeti kezelés( el6iranyzat kbzponti dontés alapjan elrendelt moédositdsat, az 5.1.1. és 5.1.3. pontokban foglaltak
szerint torténd felhasznalasanak korldtozasat, illetve az elézé évi koltségvetési maradvannyal torténd év eleji
emelését a Féosztaly sajat hatdskorben végzi el.

. Amennyiben kormanyhatarozat - kuléndsen a kdzponti koltségvetés tartalékai terhére torténd - elbirdnyzat-

atcsoportositast rendel el, és elszamoldsi, valamint a fel nem haszndlt rész tekintetében visszafizetési
kotelezettséget ir el6, annak teljesitésérdl a kdtelezettségvallalo intézkedik.

. Amennyiben a koézponti dontés alapjan atcsoportositott eldirdnyzat terhére visszafizetési kotelezettség keletkezik,

a szakmai javaslattevé vezeté - a Pénziigyminisztérium részére torténd elszamoldssal egyidejlleg - intézkedik
a Fbosztaly felé a fel nem hasznalt rész — Kincstar altal megjelolt szamlara torténé - befizetése érdekében,
a 7/1/a. melléklet szerint. Az intézkedéshez — amennyiben az egyedi kormanyhatéarozatban meghatérozott fejezeti
kezelésl el6iranyzaton a befizetési kotelezettség teljesitéséhez sziikséges fedezet az egységes rovatrend
K502. Elvonasok és befizetések rovaton nem all rendelkezésre — a kiemelt el6irdnyzatok, illetve rovatok kozotti
atcsoportositas érdekében csatolja az 5. melléklet szerinti Grlapot.

. A szakmai javaslattevé vezetd az elszamolds megtorténtérél a Féosztalyt a 25.4. alpontban foglaltak szerint

haladéktalanul tajékoztatni koteles.

. A kozponti dontés alapjan torténd atcsoportositas az atcsoportositas céljanak megfelel6 részfeladaton és kiemelt

eléirdnyzaton, meghatarozott szakmai tartalommal és hataskorgyakorldssal kerlil a nyilvantartéd rendszerben
rogzitésre.
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5.2.1.

52.2.

5.23.

5.24.

5.2.5.

53.1.

53.2.

5.2. Fejezetek kozotti eldiranyzat-atcsoportositas

A XX. Emberi Eréforrasok Minisztériuma fejezet fejezeti kezelésu eliranyzatainak a Kvtv. 1. mellékletében szereplé

mas fejezet részére torténd dtadas esetében

a) ha az atcsoportositott el6irdnyzat végsé felhaszndldja az elSirdnyzatot atvevd fejezetet irdnyitd szerv
irdnyitasa alad tartozod kéltségvetési szerv — az Aht. 33. § (4) bekezdés b) pontja, valamint az Avr. 41. §
(3) bekezdése alapjan — haromoldalti megéllapodassal, vagy

b) az a) pont alad nem tartozod esetben az Aht. 33. § (3) és (5) bekezdése szerint kétoldalu fejezetek kdzotti
megallapodassal

kerdl sor.

A fejezeti kezelés(i el6irdnyzat 1/b. mellékletben meghatdrozott céljdnak megfelel dtaddsdra és atvételére

az intraneten kdzzétett minta szerint kerilhet sor.

A megallapodas alairéja

a) a miniszter, amennyiben a masik fejezet részérdl a fejezetet irdnyit6 szerv vezetdje;

b) a kozigazgatasi allamtitkar, ha az EMMI mint dtado fejezet esetén a kotelezettségvallalas, illetve a fejezetek
kozotti megallapodas tobb, kilonboz6 agazati dontéshozd iranyitasa ald tartozd fejezeti kezelési
eldirdnyzatot érint;

c) minden mas esetben az 1/a. melléklet szerinti tAmogatdi dontéshozo.

A fejezetek kozotti elSiranyzatok atcsoportositasaval kapcsolatos, Aht. 33. § (5) bekezdése szerinti tajékoztatast

a Pénziigyminisztérium részére a Féosztaly késziti el6, amennyiben az EMMI a megallapodasban atadé félként

szerepel, vagy a megéllapodas ekként rendelkezik.

Az Aht. 33. § (3) bekezdés b) pontja alapjan a fejezetet irdnyitd szerv a XLVIl. Gazdasagvédelmi Alap fejezet

tekintetében fejezetet irdnyitd szervi hataskorben fejezetek kozotti elSirdnyzat-dtcsoportositadst megallapodas

keretében sem hajthat végre.

5.3. A XX. Emberi Er6forrasok Minisztériuma fejezeten beliili eldiranyzat-atcsoportositas
fejezeti kezelésii eléiranyzatokrol

A) Fejezeten bellil, fejezeti kezelésti elSirdnyzat cimek kéz6tt; valamint cimen beliil, alcimek, illetve jogcimcsoportok k6zott

A fejezeti kezelésl elGirdnyzatot a kotelezettségvallald a fejezet irdnyitdsa ald tartozd intézményi cimekhez

az Avr. 39. §-4ban foglalt korlatozassal az Aht. 33. § (3) bekezdés b) pont bd) alpontja esetén tamogatasi jogviszony

alapjan, a jogviszony létrejottét kdvetden, az Aht. 33. § (3) bekezdés b) pont ba)-bb) alpontja esetén az Aht. 33. §

(5) bekezdése szerinti tajékoztatassal egyidejiileg csoportositia &t. Az Aht. 33. § (3) bekezdés b) pont

ba) és bb) alpontjdban meghatdrozott atcsoportositast a terhelendd fejezeti kezelésli elSirdnyzat tekintetében

az 1/a. mellékletben meghatérozott tamogatoéi dontéshozo, a koltségvetési, gazdalkodasi és személyligyi helyettes
allamtitkar felé az 5.5.2. pontban meghatdrozott tartalommal kezdeményezi. A javaslatot a koltségvetési,
gazdalkodasi és személyligyi helyettes allamtitkar érdemi vizsgalat nélkil elutasithatja, amennyiben az nem felel
meg az 5.5.2. pontban meghatarozott kdvetelményeknek. A megfelelé indoklassal ellatott kérelmet a Féosztaly
terjeszti fel a miniszter részére, jovahagyasra. Az atcsoportositasra a jovahagyast kovetéen kerilhet sor, amirdl

a Féosztaly elektronikusan értesiti az érintett dgazatokat.

Az Aht. 33. § (3) bekezdés b) pont bc) és bd) alpontjaban meghatarozott esetekben tajékoztatasi kbtelezettség nem

terheli a fejezetet irdnyitd szervet, az elSirdnyzat-atcsoportositds teljesitése ebben az esetben a kovetkezd

eljarasrendben torténik:

a) ha az el6iranyzat dtcsoportositasa a fejezet iranyitasa ald tartozé koltségvetési szerv kedvezményezett részére
az Aht. 33. § (3) bekezdés b) pont bd) alpontja alapjan térténik, a 7/2. melléklet szerint a szakmai javaslattevé
vezetd, a tdmogatoi okirat kiaddsat, tdmogatési szerz6dés megkotését kovetden,

b) az Aht. 33. § (3) bekezdés b) pont bc) alpontja szerinti fejezeti ltalanos tartalékterhére torténd
atcsoportositds esetén az dtcsoportositast a 7/3. melléklet szerinti feljegyzésben az dgazati dllamtitkar

kezdeményezi.

Az Aht. 33. § (4b) bekezdésében meghatarozott esetben az atcsoportositadst megel6zéen az allamhaztartasért

felelés miniszter el6zetes hozzajarulasat sziikséges beszerezni. Az engedély beszerzését a terhelendd fejezeti

kezelésl el6irdnyzat tekintetében az 1/a. mellékletben meghatérozott tdmogatéi dontéshozd, a koltségvetési,
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534.

5.3.5.

54.1.

5.4.2.

55.1.

55.2.

6.1.

gazdalkodasi és személyiigyi helyettes allamtitkar felé az 5.5.2. pontban meghatarozott tartalommal kezdeményezi.
Az engedély beszerzésérél a Féosztaly gondoskodik.

B) Kiemelt elGirdnyzatok és rovatok k6zott

Fejezeti kezelésl elbirdnyzat cimen belll az egyes jogcimcsoportokon, jogcimein belili kiemelt elSiranyzatok
— ideértve a kiemelt elSiranyzatokon beliili kiadasi rovatokat is — kozotti dtcsoportositasardl a szakmai javaslattevd
vezeté6 — az Avr. 43. § (3) bekezdése szerinti korlatok kozott — dént, és az 5. melléklet szerint kidllitott és
az atcsoportositds részletes indokait is tartalmazé aldirt betétivet papir alapon vagy elektronikus uton (szkennelve)
megkdldi a Féosztalynak. Az elSirdnyzat ellenjegyzdje a pénzligyi ellenjegyzést nem hajtja végre, amennyiben
a kiemelt el6irdnyzatok, illetve ezeken beliil a rovatok atcsoportositdsara a szakmai javaslattevé vezeté dontése
szerinti médon nincs lehetéség, és indokoldssal az Ugyiratot visszaklildi a szakmai javaslattevé vezetének
a szuikséges intézkedések megtétele érdekében.

C) Az 1/a. és 1/b. mellékletben megdllapitott részfeladatok kézott

Az adott évi kbzponti koltségvetés végrehajtasa sordn a szakmai javaslattevé a fejezeti kezelést eliranyzaton belil
az egyazon agazati allamtitkar altal feltigyelt tertilet rendelkezési jogkorébe tartozod részfeladatok kozott a kiemelt
elGiranyzatok fOé6sszegét nem érinté atcsoportositast hajthat végre. A javaslattevé az atcsoportositasrol
az 5. melléklet szerint kidllitott — a szakmai Ugyiratba helyezett — betétiv megkildésével 3 napon belil irdsban
tdjékoztatja a FOosztalyt, tovdbba gondoskodik arrdl, hogy a szakteriileti kontrollt elldté személy a mddositast
a nyilvantarté rendszerben dtvezesse.

5.4. A XLVII. Gazdasagvédelmi Alap fejezeten beliili eléiranyzat-atcsoportositas

Az Aht. 33. § (3) bekezdés b) pontja alapjan a fejezetet iranyitd szerv a XLVII. Gazdasagvédelmi Alap fejezet
tekintetében fejezetet iranyitd szervi hatdskodrben fejezeten belili el6iranyzat-atcsoportositast nem hajthat végre.
Az atcsoportositas kezdeményezéséhez és végrehajtasdhoz az Aht. 33. § (2) bekezdése alapjan Korm. hatarozat
kiadasa sziikséges.

A XLVII. Gazdasagvédelmi Alap fejezeten belil, kiemelt elGirdnyzatok és rovatok kozott, valamint az 1/a. és
1/b. mellékletben meghatarozott részfeladatok kdzotti tcsoportositasra az 5.3.4. és az 5.3.5. pont rendelkezéseit kell
alkalmazni.

5.5. Eléiranyzat-atcsoportositas kezdeményezésére vonatkozo kiilonds szabalyok

Az 5.2.4. pont és az 5.4. alcim szerinti atcsoportositas végrehajtasdhoz az Aht. 33. § (2) bekezdése alapjan
Korm. hatarozat kiadasa sziikséges. Az atcsoportositas végrehajtasa érdekében a terhelendd fejezeti kezelést
eléirdnyzat esetében az 1/a. mellékletben meghatérozott értékhatar nélkili kdtelezettségvallalé a koltségvetési,
gazdalkodasi és személyligyi helyettes allamtitkar felé irdsban kezdeményezi a Pénziigyminisztérium felé torténd
intézkedést.

Az 5.5.1. pont szerinti kezdeményezésnek tartalmaznia kell az dtcsoportositani tervezett 6sszeg terhére végrehajtani
tervezett kotelezettségvallalds szakmai indokdt vagy annak tervezetét, az datcsoportositds indokat,
az atcsoportositani kivant 6sszeget, a kiemelt elGiranyzati bontést, a terhelend6 és a fogadd fejezeti kezelés
eldirdnyzat megnevezését, cimrendi besoroldsat, illetve annak ismertetését, hogy a terhelendd fejezeti kezelésd
elSirdnyzatrél az atcsoportosithatd szabad eldirdnyzat milyen okbol keletkezett.

6. Az eloiranyzat-atcsoportositas végrehajtasara vonatkozo eljarasi szabalyok

Az 5. alcimben foglalt intézkedések végrehajtasa érdekében a Fosztaly az Orszaggytilés, a Kormany, a miniszter,
a tdmogatoi dontéshozd, valamint a koltségvetési, gazdalkodasi és személylgyi helyettes allamtitkdr dontésének,
intézkedésének kézhezvételét kovetéen a dontésben meghatdrozott intézkedést haladéktalanul roégziti
a nyilvantarté rendszerben. A szakteriileti kontrollt elldté személy az 5. alcim szerinti intézkedést a sorrendben ezt
elséként kdvetd, az elSiranyzat, azon bellil részfeladat felhasznaldsa, megvaltoztatdsa érdekében torténé intézkedés
kezdeményezése alkalmaval az 5. alcim szerinti, a Féosztély ltal rogzitett intézkedést tanusitd, az 5. melléklet
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6.2.

6.3.

6.4.

6.5.

6.6.

7.1.

7.2

7.3.

74.

7.5.

7.6.

szerinti betétivet kinyomtatva a kotelezettségvallaldsra vonatkozé szabdlyok szerint aldirva — el6zményként -
a szakmai lgyiratba helyezi.

A fejezetek kozott és a fejezeten belil, cimek kozott végrehajtott atcsoportositdsok végrehajtasa soran
a lI-IV. fejezetben megallapitott szabdlyokat - igy kiléndsen az lgyirat tartalmara, a kotelezettségvallalas
dokumentumaénak el6készitésére, kiadasara, a tamogatas lebonyolitdsara, a felhasznalas ellenérzésére és
a beszamoltatasra vonatkozo el8irdsokat — alkalmazni kell.

A Kvtv. szerint a XX. Emberi Eréforrasok Minisztériuma fejezetben szerepld, fejezeti kezelés(i elGiranyzat alcimek,
jogcimcsoportok és jogcimek koézott — a Kvtv. felhatalmazasa alapjan, valamint az Aht. 33. § (5) bekezdése szerint
az 1/a. mellékletben meghatarozott agazati allamtitkar kotelezettségvallalasi jogkorébe tartozd fejezeti kezelési
eldirdnyzatok kozott és a fejezeti 4ltalanos tartalék terhére — térténd atcsoportositds kezdeményezésére, arrdl
torténd dontésre és annak végrehajtasara a Il-lll. fejezetben a javaslattételre, a szakterlleti kontrollra, a pénziigyi
ellenjegyzésre, a kotelezettségvallaldsra megallapitott szabalyokat kell alkalmazni.

Az elSirdnyzat-véltozédsok végrehajtdsara vonatkozéan a kincstéri szabalyzatban meghatarozott Grlapot a Féosztély
tolti ki és tovabbitja a Kincstar részére. A Kincstar altal feldolgozott lrlap masolatat — annak beérkezését kdvetéen
legfeljebb 5 napon bellil - a pénziigyi ellenjegyz6 a szakmai tgyiratba helyezi.

A fejezeti altaldnos tartalék terhére torténd elSirdnyzat-dtcsoportositast az érintett agazati allamtitkar
kezdeményezésére - a Fosztaly a fedezet rendelkezésre éllasa esetén, a koltségvetési, gazdalkodasi és személyligyi
helyettes allamtitkar és a kozigazgatasi allamtitkar véleményezése mellett — a miniszteri kabinet kabinetfénoke
javaslatara a miniszter rendeli el az 5.3.1. pont elGirasai szerint elkészitett feljegyzésben.

A Féosztdly a fedezet rendelkezésre dlldsdnak hidnydban a javaslat felterjesztését mell6zi, és a javaslatot
a kezdeményezé részére visszajuttatja.

7. Koltségvetési maradvany

Az Avr. 150. § (1) bekezdésében meghatarozott kdtelezettségvallalassal terhelt maradvany terhére csak a targyévet
megel6z6 években villalt, valamint az Aht. 36. § (1) bekezdése szerinti kdtelezettségek teljesitheték a maradvéannyal
a cimrendben azonos jogcimen tervezett targyévi el6irdnyzat terhére torténd kotelezettségvallalds szakmai
javaslattevé vezet6jének intézkedésére.

A kotelezettségvallalassal terhelt koltségvetési maradvany véltozatlan rendeltetéssel, az el6z6 években keletkezett
kotelezettségek pénzforgalmilag a koltségvetési évet kdvetd év december 31-éig teljesiilé kiadasok kiegyenlitésére
hasznélhato fel.

A fejezeti kezelés(i el6irdnyzatok kotelezettségvdllaldssal terhelt, azonban a koltségvetési évet kovetd év
december 31-ig pénzigyileg nem teljesiilt kdltségvetési maradvanyarol a koltségvetési évet kovetd masodik év
marcius 31-éig elszdmolast a szakmai javaslattevé vezet6k adatszolgaltatdsa alapjan a Féosztaly késziti elé és kuldi
meg az dllamhaztartasért felel6s miniszternek.

A nyilvantartd rendszerben a koltségvetési maradvanyok elGiranyzatositdsdnak felvezetésérdl, a Kozponti
Maradvanyelszamolasi Alapba teljesitendd koltségvetési maradvényok felvezetésérdl és befizetésérdl, valamint
a teljesitend6 Osszeg atvezetésérél a FOosztdly gondoskodik, és a befizetésrél tdjékoztatast kild a szakmai
javaslattevé részére.

Az Avr. 153. §-aban meghatérozott, a 7.4. alpont szerint a Kézponti Maradvanyelszdmolasi Alapba befizetett 8sszeg
tekintetében annak visszaigénylésére az 1/a. mellékletben a befizetéssel terhelt fejezeti kezelésii el6iranyzat
tekintetében tdamogatoi dontéshozd kezdeményezi a Pénziigyminisztérium felé.

A tdmogatdi dontéshozd kezdeményezésérdl, illetve annak eredményérdl az 1/a. mellékletben a befizetéssel terhelt
fejezeti kezelési elGiranyzat tekintetében szakmai javaslattevéként megjelolt szervezeti egység vezetéje
haladéktalanul tajékoztatja a Féosztalyt.
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8.1.

8.2.

8.3.

8.4.

8.5.

8.6.

8.7.

8.8.

9.1.

9.2.

lll. KOTELEZETTSEGVALLALAS
8. A kotelezettségvallalas fogalma, kotelezettségvallalasra jogosultak kore

Kotelezettségvallalasnak az EMMI mint fejezetet irdnyité szervnek az Avr. 1. mellékletében meghatérozott fejezeti
kezelésl elGiranyzatok terhére fizetési kotelezettség vallalasardl szold szabalyszerlien megtett jognyilatkozat
tekintendé, igy kilondsen

a) az Aht. 48. § (1) bekezdés b) pontja szerinti tdmogatasi szerz6dés, tdmogatoi okirat; tovabba az Avr. 45. §
(1) bekezdésében meghatarozott dokumentum,

b) az Avr. 65/C. §-a szerinti, valamint az el8iranyzat kezelésével megbizott kezelé szervvel kététt megallapodas
abban az esetben, ha a lebonyolitasi, illetve kezel6i feladatokhoz biztositott dij kifizetésére vonatkozd
kotelezettségvallaldst tartalmaz (a tovabbiakban egyutt: egytttm(ikddési megallapodas), valamint

<) amennyiben jogszabdly tdmogatds biztositasardl kiilon rendelkezik, ugy a jogszabalyban foglaltak szerinti,
kifizetést tartalmazé dokumentum.

A fejezeti kezelési el6iranyzatokrol az EMMI Igazgatdsra atcsoportositott 0Osszeg nem  minésul

kotelezettségvallaldsnak, ennélfogva azt a fejezeti nyilvantartd rendszerben, a terhelendd fejezeti kezelés(

eléiranyzaton nem kell kételezettségvallalasként nyilvantartasba venni, az Aht. 33. § (3) bekezdés b) pont ba) vagy
bb) alpontja alapjan keril atcsoportositasra.

El6iranyzat-atcsoportositdssal, moédositassal érintett el6irdnyzatokra kotelezettséget vallalni — amennyiben

a kotelezettségvallalds fedezete az atcsoportositast vagy modositast kdvetéen all rendelkezésre — csak abban

az esetben lehet, ha a véltozasokat a Kincstar visszaigazolta.

A kotelezettségvallalasi jogkort az 1/a. mellékletben 6sszeghatdrra tekintet nélkil kotelezettségvaéllaloként kijeldlt

4gazati allamtitkar vagy az 1/a. mellékletben 200 millié forint 6sszeghatarig az agazati allamtitkar altal kijelolt

helyettes allamtitkar — a szakterileti kontroll és jogi, valamint pénziigyi ellenjegyzés utan — irasban gyakorolja.

A koltségvetési, gazdalkodasi és személyligyi helyettes allamtitkar az 1/a. mellékletben meghatérozott fejezeti

kezelésu elSirdnyzatok vonatkozaséban a kotelezettségvallalasi jogkort 6sszeghatarra tekintet nélkil gyakorolja.

A kotelezettségvallald felelésséggel tartozik az el6iranyzatok szabalyszerU, gazdasagos és hatékony felhasznélasaért,

a Kvtv.-ben el&irdnyzott szakmai tamogatasi célok megvalositasaért, tovabba a szakterileti kontrollt elldté személy

és a szakmai javaslattevd vezeté munkajanak folyamatba épitett, elézetes, utdlagos és vezetdi ellendrzéséért.

Az 1/a. mellékletben kotelezettségvallalasra jogosult allamtitkdr tartos tdvolléte, illetve akaddlyoztatdsa esetén

a kotelezettségvallalo jogainak gyakorldséra az érintett eléirdnyzat vonatkozaséban az 1/a. mellékletben a 200 millié

forint 6sszeghatérig kotelezettségvallalasra kijelolt helyettes allamtitkar 6sszeghatérra tekintet nélkdl jogosult.

A koltségvetési, gazdédlkodasi és személylgyi helyettes allamtitkdr tartos tavolléte és akaddlyoztatdsa esetén

a kotelezettségvallald jogainak gyakorlasara értékhatérra tekintet nélkil a kdzigazgatasi dllamtitkar jogosult.

Jelen Szabdlyzat vonatkozdsaban tartds tavollétnek tekintendd a legaldbb hdrom munkanapig tarté szabadsag;

kiktldetés, betegallomany. Nem tekintendd tartds tavollétnek a hivatalos elfoglaltsag idétartama.

Tartds tavollét idejével megegyez6 idétartamra a 8.6. pont szerinti helyettesitést ellaté személyek részére a miniszter

altal kiadott, irdsbeli meghatalmazas sziikséges. Az irdsbeli meghatalmazads masolati példdnya a szakmai Ugyirat

kotelez6 tartalmi eleme. Hatdrozatlan id6re meghatalmazas kotelezettségvallaléi jogkdrgyakorlasra nem adhato.

9. Javaslattétel kotelezettségvallalasra koltségvetési tamogatas biztositasa esetén

Kotelezettségvdllalasra javaslatot (a tovabbiakban: tdmogatési javaslat) irdsban, az 1/a. mellékletben szakmai
javaslattevéként meghatérozott 6nallo, illetve nem 6nallé szervezeti egység vezetdje, vagy a szakmai feligyeleti
terulet vezet6je altal kijelolt vezeté beosztasi kormanytisztvisel6, vagy miniszteri biztos (a tovabbiakban egydtt:
szakmai javaslattevé vezetd) tehet. A szakmai javaslattevdé vezetd tamogatasi javaslatdt az 1/a. mellékletben
foglaltak szerint a tamogatott tevékenység célja szerint érintett fejezeti kezelésl elGirdnyzat tekintetében
tamogatdsi dontéshozoként kijelolt vezetd részére teszi meg.

A szakmai javaslattevd vezetd felel az dltala javasolt intézkedésnek a hatdlyos jogszabdlyokkal és a kozjogi
szervezetszabdlyozé eszkozokkel vald 0sszhangjdért, a hatékonysdg, célszerliség, takarékossag kovetelményének
érvényesitéséért, tovabba azért, hogy a jelen Szabalyzatban foglalt el6irdsok betartasra kertiljenek.

A javaslattétel irdsban torténik, kivéve, ha az EMMI-be beérkezett tdamogatasi kérelemre a kételezettségvallalé vagy
a 11.1. pont szerinti esetben a tdamogatdi dontéshozé az dltaldnos szigndlasi szabalyok alapjan mar ravezette
tdmogatasi szandékat, és felhivta a hataskorrel rendelkezé szakmai javaslattevd vezetét a tamogatasi dontés
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9.3.

94.

9.5.

9.6.

9.7.

el6készitésére. A szakmai javaslattevé vezetd ebben az esetben a 9.1. ponttdl eltéréen a jogszabdly, illetve kdzjogi
szervezetszabdlyozé eszkdz, valamint a gazdasdgossdgi, hatékonysdgi, célszerliségi szempontokba utkdzd
tdmogatds esetleges tényére irasban koteles felhivni a kotelezettségvéllalé figyelmét. Amennyiben az irasbeli
figyelemfelhivés ellenére a kotelezettségvallalé vagy a tdmogatdi dontéshozé dontését fenntartja, Ugy a hatalyos
jogszabalyokkal és az EMMI szabalyzataival valé Osszhangjdért, a hatékonysdg, célszerliség, takarékossag
kovetelményének érvényesitéséért, a jelen Szabalyzatban foglalt elGirdsok betartdsaért az felel, aki a dontést
meghozta.
A tdmogatdsi javaslatban roviden ismertetni kell a javasolt intézkedés indokait; céljat, tartalmat és [ényegét, hatésait;
a kedvezményezett pontos megnevezését, a javasolt tdmogatds Osszegét, annak forrasat (fejezeti kezelés(
eldirdnyzat megnevezésével), tovabbad az ligy jellegétdl fliggéen mellékletként csatolni kell a kotelezettségvallalas
sziikségességét megalapozé dokumentumokat (pl. jogerds birdséagi itélet, illetve kdzigazgatasi hatosagi hatarozat).
Abban az esetben, ha a tdmogatds kedvezményezettjét a Kvtv. cimzetten nevesiti, a szakmai javaslattevé vezetd
nyilatkozataban csak a megfeleld torvényi rendelkezésre kell utalni.
A szakmai javaslattevé vezetd, dontéshozo, kotelezettségvallald, valamint a szakterileti kontrollt elldté személy
nevét és alairdsmintdjat a 4/1. melléklet szerinti formaban a Féosztaly 6rzi. A Kvtv. hatdlybalépésével egyidejlileg,
az 4gazatonként kidllitott aldirdsminta-formanyomtatvanyokat a Féosztaly késziti el és kildi meg az dgazatok
részére alairas céljabdl. Amennyiben az 1/a. mellékletben, illetve az 1/a. melléklet 1/b. fliggelékében feltlintetett
személyek vonatkozasaban mddositasi igény meril fel az agazat részérdl, ugy ezen igényre vonatkozé javaslatot
a Féosztaly részére — a szakmai kontrollt elldté személy, vagy a szakmai javaslattevd vezetd személyét érint6 véltozas
esetén az dgazati allamtitkar jovdhagyasaval ellatva — sziikséges megkildeni, amely alapjan a Féosztaly intézkedik
a szaktertleti kontrollt és a szakmai javaslattevd személyét érint6 véltozds esetén a koltségvetési, gazdélkodasi és
személyligyi helyettes allamtitkar részére, a dontéshozd, valamint a kotelezettségvallalé személyét érintd valtozas
esetén a javaslat miniszter részére torténd felterjesztésrol. A miniszteri dontést, illetve a koltségvetési, gazdéalkodasi
és személyligyi helyettes allamtitkdr jovahagydsat tartalmazé Ugyiratnak a Féosztaly altal a mddositast
kezdeményezd részére torténd visszakiildését kovetd tiz napon belll az dgazat gondoskodik az aktualizalt,
alairdsmintdkat tartalmazo 4/1. melléklet Féosztély részére torténd megkiildésérol.

A szakmai javaslattevd vezet6 tartds tavolléte, illetve akadalyoztatdsa esetén a jelen Szabdlyzatban meghatarozott

jogok gyakorlasara a Szervezeti és MUkodési Szabalyzatban meghatérozott helyettesitési rend szerint kerdl sor.

A szakmai Ugyirathoz a helyettesité szakmai javaslattevd vezetd irasbeli meghatalmazasanak mdsolatat

- a meghatalmazott irdsbeli elfogadd zaradékaval megerésitve — csatolni kell.

A szakmai javaslattevd vezetd az ligyirathoz csatolja a kdtelezettségviéllalds dokumentumdnak tervezetét, amely

lehet

a) az Aht. 48. § (1) bekezdés b) pontja szerinti tdmogatas kifizetését tartalmazé kotelezettségvallalas esetén,
az intraneten kozzétett minta alapjan — a szakmai szervezeti egység altal — elkészitett tdamogatoi okirat,
valamint tdmogatasi szerz6dés, tovabba — mas fejezet vagy mas fejezet iranyitasa ald tartozd koltségvetési
szerv kedvezményezett esetén — az intraneten kdzzétett minta alapjan — a szakmai szervezeti egység altal —
elkészitett fejezetek kozotti megallapodas;

b) a palyazati eljaras esetén az Avr. 45. § (1) bekezdésében meghatarozott palyazati kiiras, valamint - kiilsé
szervezet altal lebonyolitott pélyazat esetén - a lebonyolitasi, kezel6i dij erejéig a 38. pont szerinti,
az intraneten kozzétett minta alapjan — a szakmai szervezeti egység éltal — elkészitett egylttmuikodési
megallapodas.

A kotelezettségvallalas dokumentumdan minden esetben fel kell tlintetni a szakmai Ugyirat iktatoszamat,

két példdnyan (a szakmai Ugyirat példanya, illetve a Fbosztaly példanya) pedig a ,minisztérium példanya”

szbveget is. A kotelezettségvallaldas dokumentuma legaldbb négy eredeti példanyban késziil.

Nem sziikséges kilon kotelezettségvallaldsi dokumentum elkészitése

a) az Emberi Eréforrasok Minisztériuma lgazgatdsa részére atcsoportositott eldirdnyzat esetében,

b) a Szocidlis céld nem 4&llami humaénszolgéltatasok tamogatdsanak (AHT: 244201) a Kincstar megyei
igazgatosagai részére megnyitott lebonyolitasi szamlakra torténé atutaldsahoz,

<) a Koéznevelési céli humanszolgaltatas és mikddési tdamogatasa (AHT: 244234) el6iranyzat terhére nyujtott
tdmogatdasok,

d) a Gyermekvédelmi Lakés Alap (AHT: 059811) el&iranyzat terhére nyujtott tdmogatasok,

e) a Mozgaskorlatozottak szerzési és atalakitasi tamogatasa (AHT: 258545) elSiranyzat terhére nyujtott

tamogatasok,
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10.1.

10.2.

10.3.

f) a fejezeti kezelés( el6iranyzatok kincstari szolgaltatasi dijjal tortén6é megterhelését megel6zéen,

a) a fejezeti kezelésu el6iranyzatok cimen belil alcimek, jogcimcsoportok, jogcimek, kiemelt el6irdnyzatok,
részfeladatok kozotti dtcsoportositasara.

A kotelezettségvallalas megtorténtét, az elSirdnyzatok megvéltoztatdsat a fenti esetekben az 5. melléklet szerint

kidllitott betétiv igazolja.

10. Rendezett munkaiigyi kapcsolatok

A tamogatas nyujtasanak feltétele, hogy a kedvezményezett az Aht. 50. § (1) bekezdésében meghatarozott
kdvetelményeknek — az Avr. 82. §-dban foglaltak figyelembevételével — megfeleljen. A feltételek teljesiilését nem

kell vizsgalni

a) a kulon jogszabaly alapjan, alanyi jogon jaré tamogatasok esetén;

b) a 9.7. pontban felsorolt szocialis célu el6iranyzatok esetében;

c) abban az esetben, ha a rendezett munkaligyi kapcsolatok kdvetelménye a tdmogatéds irdnti kérelem
benyujtéja vonatkozédsdban - munkavallalé foglalkoztatdsdnak hidnydban - nem értelmezheté, vagy
a magyarorszagi foglalkoztatdsi jogszabalyok hatdlya a foglalkoztatéra - Magyarorszagon torténd

foglalkoztatas hianyaban — nem terjed ki.
A tdmogatds kedvezményezettje a rendezett munkaiigyi kapcsolatoknak vagy a 10.1. pont c) alpontjdban
foglaltaknak valé megfelelésrél legkésébb a tdmogatasi szerz6dés megkotésének idépontjaban nyilatkozik.
Ez utébbi esetben a kedvezményezett nyilatkozatadt a tdmogatasi szerzédésben teszi meg a 9/3/a. szdmu
formanyomtatvanynak megfelel6 tartalommal.
A szakmai javaslattevé vezetének — a munkalgyi hatésdg, az Alapveté Jogok Biztosanak Hivatala, valamint
a Nemzeti Adé- és Vamhivatal weboldalan talalhatd nyilvantartas adatai alapjan a szerz6dés megkotése eldtt
ellendriznie kell, hogy a kedvezményezett megfelel a rendezett munkaligyi kapcsolatok koévetelményének.
A szakmai javaslattevé vezeté ennek dokumentélasara a fenti harom szervezet internetes oldalan taldlhato
elektronikus nyilvantartasokbdl — a kedvezményezett addszama mint keresési feltétel megadéséaval — végrehajtott
lekérdezés eredményét rogzitd, kinyomtatott dokumentumot a 9/2. melléklet szerinti nyilatkozathoz csatolja.

11. EU versenysemlegesség

. A tdmogatas nyujtasanak feltétele, hogy a tdmogatasi szerzédés vagy tamogatdi okirat tervezete és tartalma

az alabbi feltételek valamelyikének megfeleljen. A tdmogatas

a) nem tartozik az Eurépai Unié miikddésérél sz616 szerz6dés 107. cikk (1) bekezdésének hatélya ald;

b) az Eurdpai Bizottsag SA.50768. (2018/N) szamu hatdrozataval jovahagyott létezé tdmogatds részeként kerdil
a kedvezményezett részére biztositasra;

c) a Bizottsdg 2014. junius 17-i 651/2014/EU rendelete a Szerzédés 107. és 108. cikke alkalmazasaban bizonyos
tdmogatasi kategoridknak a belsé piaccal 6sszeegyeztethetévé nyilvanitasarol (dltaldnos csoportmentességi
rendelet) hatalya ald tartozik;

d) az Eurdpai Unié mikddésérdl sz6l6 szerzédés 107. és 108. cikkének a csekély 6sszegli tdmogatasokra valo
alkalmazasarol szold, 2013. december 18-i 1407/2013/EU bizottsagi rendelet 3. cikke szerinti tamogatas;

e) az Eurdpai Unié mukodésérdl szolo szerzédés 107. és 108. cikkének az altaldnos gazdasagi érdeki
szolgdltatdst nyujté vallalkozésok szamara nyujtott csekély 6sszegl tdmogatdsokra vald alkalmazésardl szolo,
2012. aprilis 25-i 360/2012/EU bizottségi rendelet 2. cikke szerinti tdmogatas;

f) az Eurépai Unié mikodésérdl szolo szerzédés 106. cikk (2) bekezdésének az altaldnos gazdasagi érdekl
szolgdltatasok nyujtasaval megbizott egyes véllalkozasok javara kdzszolgéltatas ellentételezése forméjaban
nyujtott allami tdmogatasra val6 alkalmazasardl sz616, 2011. december 20-i 2012/21/EU bizottsagi hatarozat
2. cikke szerinti tdmogatas;

a) az Eurdépai Unié mikodésérdl szold szerzédés 107. cikk (1) bekezdésének hatdlya ald tartozik, és
a b)-f) pontok egyike sem teljesil ra nézve, annak az Eurdpai Bizottsag irdnyaba egyedi tamogatasként
torténd bejelentése sziikséges a SANI rendszeren keresztiil (a Témogatasokat Vizsgald Iroda felé).

. A fenti feltételek fenndllasarol, illetve a g) pontban foglaltak esetén a feltétel teljestilésének a kotelezettségvallalas

idépontjdig torténd biztositasardl a szakmai javaslattevé vezeté a 9/2. melléklet szerinti nyilatkozatot csatolja
a szakmai lgyirathoz.
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11.3.

12.1.

12.2.

14.1.

A targyévet megel6zd kettd év sordn a tamogatasi tervezetben megjeldlt kedvezményezett szdméra mar biztositott
és az adott tdmogatési tervezettel a targyévben pénziigyileg teljesitendd csekély 6sszegli tamogatdasok, illetve
az altaldnos gazdasagi érdekl szolgdltatast nyujté vaéllalkozasok szamdéra nyujtott csekély dsszegl tamogatasok
egylttes Osszegének euréban torténé meghatarozdsdhoz a kotelezettségvdllalas varhatd idépontjat megel6z6
hénap utolsé napjan érvényes hivatalos, a Magyar Nemzeti Bank altal kdzzétett kdzéparfolyamot kell alkalmazni
két tizedesjegy pontossaggal.

A szakmai javaslattevé vezetd nyilatkozata — valamint amennyiben a nyilatkozat szerint az sziikséges, az Eurépai
Kozdsséget létrehozd Szerzédés 93. cikkének alkalmazésdra vonatkozé részletes szabalyok megallapitasarél sz6lé
659/1999/EK tandcsi rendelet végrehajtasarol szolo, 2004. aprilis 21-i 794/2004/EK bizottsagi rendelet I. szamu
melléklet |. Része szerinti adatlap - alapjan a tdmogatési tervezet Tamogatasokat Vizsgald Iroda irdnyaba
— az Eurodpai Uniordl szolo Szerzédés 107. cikk (1) bekezdése szerinti, az eurdpai unios versenyjogi értelmében vett
allami tdmogatdsokkal kapcsolatos eljarasrél és a regionalis tdmogatdasi térképrdl szoldé 37/2011. (lll. 22.)
Korm. rendeletnek (a tovabbiakban: EU versenysemlegességi rendelet) megfeleléen - torténd el6zetes
bejelentésérdl az illetékes dgazat gondoskodik.

. El6zetesen be kell jelenteni a Kormény eurdpai unios forrasok felhasznaldsaért felelds tagja részére a tdmogatast

a kovetkezé esetekben:

a) a 9/2. melléklet szerinti nyilatkozat 3. pont b) alpontja fenndlldsa esetén, amennyiben a tdmogatas
az EU versenysemlegességi rendelet 18. § (2) és (3) bekezdése hatdlya ald tartozik, vagy megitélése pélyazati
uton torténik;

b) a 9/2. melléklet szerinti nyilatkozat 3. pont c)-g) alpontjaiban meghatarozott valamely feltétel fenndll.

A fenti esetekben kotelezettségvéllaldsra a Kormdny eurdpai unids forrdsok felhasznélasaért felelés tagja

tdmogatast jovahagyé véleménye, a nyilatkozat g) pontja esetében ezen tulmenden az Eurdpai Bizottsag kifogast

nem tartalmazé hatdrozata hianydban nem kerlilhet sor. Az ezek figyelmen kivil hagyasaval tett
kotelezettségvallalas az Eurdpai Kozosség joga szerint jogellenes, és a tamogatas felfliggesztése, kedvezményezett
altali visszafizetése tagallami el6irasanak Eurdpai Bizottsag altali kezdeményezését vonja maga utan.

. A tdmogatasi tervezetnek a 11.1. pont a)-g) alpontja szerinti megitélését segitik a 14. mellékletben megadott

szempontok.

. A 9/2. szamu melléklet szerinti nyilatkozat alapjan a szakterileti kontrollt elldté személy gondoskodik

az EU versenysemlegességre vonatkozo adatoknak a nyilvantarté rendszerben torténd rogzitésérél.
12. A kotelezettségvallalas dokumentumanak kiilonos tartalmi elemei

A koltségvetési szerv lebonyolitd, valamint kezel szerv kijelolése esetén az egylttmiikodési megallapodasban
rogziteni sziikséges a lebonyolitasi, illetve kezel6i feladathoz biztositott dijnak a lebonyolito, valamint a kezelé szerv
részére az egylttmukodési megallapodas alapjan teljesitett 6sszegét vagy a lebonyolité szerv vagy kezel$ szerv
koltségvetésében eredeti elSiranyzatként megtervezett 0sszegét, valamint az ezen 0sszegek felhasznalasardl szolo,
az elszamoléssal egyidejlleg benyujtandé tajékoztatasi kdtelezettséget.

A tdmogatési szerzédésben, tdmogatdi okiratban a kedvezményezettnek a koltségvetési tamogatas fogadasara
szolgdlé bankszadmlaszamat fel kell tiintetni. A kedvezményezett adatait a 16. melléklet tartalmazza.

13. A koltségvetési tamogatas nyujtasanak és rendelkezésre bocsatasanak modja

A koltségvetési tamogatds nyuUjtdsa nem visszatéritendd tamogatasként vagy a 28. pontban el&irtak
figyelembevételével visszafizetési kotelezettséggel nyujtott (a tovabbiakban: visszatéritend6) tamogatas
formdjaban torténhet. A tdmogatds rendelkezésre bocsatasdnak moédjara — egy Osszegben, részletekben
(idéaranyosan, teljesitésaranyosan), tdmogatasi elélegként vagy utédfinanszirozas keretében - vonatkozé dontés
meghozatala soran az Avr. 86. § (1) bekezdésében meghatarozottakra kell figyelemmel lenni.

14. A koltségvetési tamogatas rendelkezésre bocsatasanak litemezése
El6iranyzat-atcsoportositds utjdn nyujtott tdmogatasokat a Kincstar havi Gitemezésben vezeti at, nyitja le. Az ettdl

eltéré ttemezéshez (keret-elérehozashoz) a szakmai javaslattevé vezetdnek a szakterileti kontrollt elldté személy
kozrem(ikodésével — a kedvezményezett intézmény likviditasi helyzetét is bemutatd — részletes indokolast és
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14.2.

15.1.

15.2.

15.3.

15.4.

16.1.

16.2.

16.3.

16.4.

16.5.

a Kincstéri szabdlyzatban meghatérozott, a keret-el6rehozasi kérelem indokldsdhoz rendszeresitett adatlapot is
csatolnia kell a szakmai tigyirathoz.

A kotelezettségvéllalds dokumentumdban a tadmogatds kedvezményezett részére torténé rendelkezésre
bocséatasanak idépontjat — ha jogszabaly masképpen nem rendelkezik - ugy kell megallapitani, hogy ennek alapjan
a finanszirozasi tervre vonatkozd eldirasok, illetve hataridék betartasa biztositott legyen, tovabba az 6sszhangban
legyen a bevételek és kiadasok varhaté alakuldsérdl szol6, 4.1. pont szerinti adatszolgaltatédssal.

15. A tdamogatas visszafizetésének biztositékai

Az Avr. 84. §-a szerinti biztositék rendelkezésre bocsatdsanak vallalasarol, a kedvezményezettet a 9/3/a. és
a 9/3/b. mellékletnek megfelel6 mellékleten kell nyilatkoztatni, attdl fliggéen, hogy egyedi kérelemre vagy palyazat
utjan, illetve természetes vagy jogi személyként nyujtja be tamogatasi igényét. A kedvezményezett figyelmét fel kell
hivni arra, hogy ezeken a formanyomtatvanyokon kezdeményezheti a tdmogaténal a biztositék nyujtasatol torténd
eltekintést. A tamogaté az Avr. 84. § (2) bekezdés a) pontjdban meghatarozott felhatalmazé nyilatkozatot
(a tovabbiakban: felhatalmazo levél) a 9/1. melléklet szerint formaban fogadhatja el.

Az Avr. 84. § (1) bekezdésében meghatarozott biztositékadasi kdtelezettség aldli felmentésre a szakmai javaslattevé
vezetd - sajat hatdskorben vagy a kedvezményezett kérelmére — tehet javaslatot Ugy, hogy a biztositékadasi
kotelezettség aldli mentesitésre tett javaslat tényét és indokolasat a szakmai Ugyiratba helyezett feljegyzésben
rogziti. A biztositék aldli mentesitésrél a kotelezettségvallald, amennyiben a kotelezettségvallald és a dontéshozé
személye az 1/a. mellékletben meghatarozottak szerint eltér, ugy a tdmogatdi dontéshozé irdsban dont.

Az Avr. 84. § (2) bekezdés a) pontja szerinti biztositék fennallasanak hataridejét a tdmogatasi szerzédésben
a tdmogatas felhasznalasa ellendérzésének végsé hatéridejében kell meghatarozni, amely legaldbb a zarébeszamold
elfogadasat kdvetd ot év. A bizonylatok irattarban torténd megdrzésének hatérideje tiz év.

A tamogatas felhasznalasa ellenérzése hataridejének modositasa esetén a 15.1. pontban foglaltaknak megfelelé
felhatalmazo levélnek - legkésébb a tamogatasi szerz6dés modositasanak kotelezettségvallald altali aldirasaig
torténd — beszerzésérdl a szakmai javaslattevd vezeté gondoskodik.

16. A kotelezettségvallalas szakteriileti kontrollja

A kotelezettségvallalds szakteriileti kontrolljat az 1/a. mellékletben meghatdrozott kormanytisztviselé végzi.
A szakterileti kontrollt elldtd személy dltal az e feladatkorében végzett fébb tevékenységeket a 17/a. melléklet
tartalmazza. Az el8irdnyzatonként és részfeladatonként az agazati allamtitkar altal meghatdrozott szakterileti
kontrollt elldté személyek nevét az 1/a. melléklet, aldirasmintdjat a 4/1. melléklet szerint megkuldott
formanyomtatvany tartalmazza. Amennyiben az 1/a. melléklet 1/b. fliggelékében feltlintetett szakterileti kontrollt
ellato személyek kijel6lése modosul, gy az ezen médositott kijeldlésrdl sz6l6 intézkedést valamint az aktualizalt
alairasmintét tartalmazé 4/1. mellékletet, a Féosztély részére sziikséges megkuildeni, amely alapjan - a kdltségvetési,
gazdalkodasi és személyligyi helyettes allamtitkdr jovahagyasat kovetéen — a Féosztdly intézkedik az aktualizalt
1/a. melléklet, illetve a fliggelékek az intraneten torténé megjelentetésérdl.

Ugyanazon kotelezettségvallalds, illetve annak mdédositasa, visszavondsa sordn nem lehet szakterileti kontrollt
ellaté személy a szakmai javaslattevd vezetd, illetve a szakmai javaslattevd vezetd vagy a kotelezettségvallalo
helyettesitésére kijelolt személy.

A szakterileti kontrollt ellatd személy figyelemmel kiséri a feladatkorébe utalt fejezeti kezelési el6iranyzatok
véltozasat, és azokat naprakészen nyilvantartja a nyilvantarté rendszerben.

Amennyiben a tdmogatasi javaslat nem felel meg a 16.5. pontban foglalt feltételeknek, és a szakmai javaslattevd
vezetd a szakterileti kontrollt elldtd személy észrevételei ellenére fenntartja javaslatat, a szakterileti kontrollt ellato
személy errél 3 napon belll irdsban tajékoztatja a kotelezettségvéllalot. Ha a kotelezettségvallalé az irasbeli
tajékoztatas ellenére a kontroll megtorténtének igazoldsara ad irdsbeli utasitast, a szakterileti kontrollt ellato
személy koteles az utasitasnak eleget tenni, azonban ennek tényérdl irasban haladéktalanul értesiti a kdltségvetési,
gazdalkodasi és személyligyi helyettes allamtitkart, aki 10 napon beliil megvizsgélja a bejelentést.

A szakmai javaslattevd vezet6 éltal elkészitett Ugyiratot a szakteriileti kontrollt ellaté személy megvizsgalja abbdl
a szempontbdl, hogy a kotelezettségvallalds megfelel-e a jogszabdlyi el6irdsoknak, az EMMI belsé szabalyzatainak,
tovabbd a jovahagyott koltségvetés, a finanszirozasi terv szerint a kifizetés idépontjaban a fedezet rendelkezésre
all-e, illetve a fedezet teljes vagy részleges hidnyaban rendelkezik-e a Kormany Aht. 36. § (2), (4b) vagy
(4c) bekezdése szerinti dontéseivel.
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16.6.

16.7.

Ha minden kovetelménynek megfelel, a szakterlleti kontrollt ellaté személy haladéktalanul — de legfeljebb 5 napon

belil - rogziti a kotelezettségvéllalds alapadatait, a Nemzeti Kommunikaciés Hivatalrél és a kormanyzati

kommunikacids beszerzések kdzpontositott kdzbeszerzési rendszerérdl széld 247/2014. (X. 1.) Korm. rendelet
hatdlya ald tartozd kotelezettségvéllalds esetén az NKOH jévahagyas meglétét, valamint az el6zetes dontést

a nyilvantartd rendszerben, amelynek megtorténtét az tgyiratra rdvezeti, az 5. melléklet szerinti betétivet a szakmai

javaslattevé vezet6 és sajat aldirasaval, illetve datummal elldtva az lgyirathoz 2 példanyban csatolja, tovabba

gondoskodik arrdl, hogy az Ugyirat tartalma - figyelemmel a 16.17. pontban foglaltakra - megfeleljen

a 16.6. pontban régzitett kovetelményeknek.

A szakterileti kontrollt ellaté személy altal a jelen pont szerint végrehajtott elézetes fedezetvizsgalat nem

helyettesiti az Aht. 37. § (1) bekezdése szerinti pénziigyi ellenjegyzést.

A szakmai Ugyiratnak, ha a koltségvetési tamogatas nyujtasardl kilon jogszabaly rendelkezik, akkor a kilon

jogszabalyban meghatarozott dokumentumok mellett az aldbbiakat kell tartalmaznia:

a) a szakmai javaslattevd vezetd tdmogatési javaslata a kotelezettségvallalé, vagy amennyiben annak személye
az 1/a. mellékletben foglaltak szerint eltér, a tdmogatdi dontéshozé részére - ideértve az értékeld
bizottsdgnak a dontési javaslatat;

b) az 5. melléklet szerint kitoltott, a szakterlileti kontrollt ellaté személy és a szakmai javaslattevd vezeté éltal
alairt betétiv — palyazati Uton nyujtott tamogatdas esetén ideértve a palyazati dontés fliggvényében sziikség
szerint korrigdlt betétivet is;

<) az EMMI tulajdonosi joggyakorlasa ald tartozé nonprofit gazdasagi tarsasagoknak nyujtott tdmogatasok
esetén a kdzszolgéltatasi szerzédés egyszerl masolatat;

d) a kotelezettségvallalas 8.1. pont szerinti dokumentumat;

e) a fejezet iranyitasa ala tartozo kozponti koltségvetési szervek részére az idéaranyostol eltéré Gtemezésben
torténd tamogatas lekérése esetén ennek indokolasat;

f) a szakmai javaslattevé vezeté a 9/2. melléklet szerinti nyilatkozatdt, amelyhez csatolja a 10.3. pontban
foglaltak szerinti lekérdezés eredményét rogzit6é kinyomtatott dokumentumot;

9) amennyiben a szakmai javaslattevé vezetd a 9/2. melléklet szerint megtett nyilatkozataban ugy nyilatkozik,
hogy a tdmogatas a Nemzeti Kommunikaciés Hivatalrél és a kormdnyzati kommunikacios beszerzések
kdzpontositott kdzbeszerzési rendszerérdl szold 247/2014. (X. 1) Korm. rendelet hatalya ala tartozik,
a Nemzeti Kommunikacids Hivatal jovahagyasat;

h) tobb év elbiranyzatait terheld kotelezettségvallalds esetén a 9/4. melléklet szerinti nyilatkozatot;

i) az egyestilési jogrol, a kdzhasznu jogallasrdl, valamint a civil szervezetek miikodésérdl és tdmogatasardl szolo
2011. évi CLXXV. torvény (a tovabbiakban: Civil térvény) 53. § (5) bekezdése szerinti tudomasulvételt
magaban foglalo elektronikus visszajelzés nyomtatott példanyat;

j) a kedvezményezettnek az Avr. 75. §-4ban meghatédrozottak alapjan a 9/3/a. és a 9/3/b. melléklet szerinti
formdban megtett nyilatkozatat (egyedi dontéssel nyujtott tdmogatas esetén a nyilatkozat megtételéhez
irasban kozolni kell a kedvezményezettel a tdmogatésrol sz616 dontés el6készitésében részt vevé személyek,
valamint a tdmogatéi dontéshozé, és amennyiben az a tdmogatdi dontéshozétdl eltér, a kotelezettségvallald
nevét; palydzat esetén ezen személyek megnevezését a palydzati kiirds vagy dokumentdcié tartalmazza),
vagy az Avr. 75/A. § (3a) bekezdésében meghatarozott nyilatkozatot;

k) egyedi kérelem alapjan nyujtandé tdmogatds esetén a tdmogatasi dontésnek a Kincstar altal mikodtetett
monitoringrendszerben torténd régzitését visszaigazolo (irlapot;

) palyazati Gton nyujtott tdmogatas esetében az Aht. 56/B. § (2) bekezdése szerinti, a palyazati kiirasnak
a Kincstdr altal mdkodtetett monitoringrendszerben torténd rogzitésérél szol6 tajékoztatast;

m) palyazati Gton, valamint egyedi déntés alapjan nyujtott tamogatas esetében egyarant az Aht. 56/C. §
(1) bekezdése szerinti, a Kincstar altal mikodtetett monitoringrendszer irdnydba torténd adatszolgaltatas
dokumentumat.

Amennyiben a koltségvetési tdmogatéas nyujtasara a Kormany egyedi hatarozata alapjan, az Avr. 101/A. §-4ban

meghatdrozottak szerint kerlil sor, ugy a koltségvetési tamogatds nyujtdsanak jogszabalyi szabalyait és jelen

Szabalyzat rendelkezéseit az Avr. 101/A. §-dban meghatdrozott eltérésekkel kell alkalmazni. A kedvezményezett

nyilatkozatait ebben az esetben az Avr. 7. szdmu melléklete szerinti formaban kételes megtenni, igy a szakmai

Ugyirathoz ezt a mellékletet kell csatolni. Ha a kotelezettségvallalé szébeli vagy irdsos nyilatkozataban azt lehet6vé

tette, ugy lehet6éség van a nyilatkozat egyszer(i masolatanak elektronikus Uton térténé bekiildésének elfogadasara.

Ebben az esetben a kedvezményezett figyelmét irasban vagy széban fel kell hivni az Avr. 101/A. § (5) bekezdésében

meghatdrozott kotelezettség teljesitésére.
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16.8.

16.9.

16.10.

16.11.

16.12.

16.13.

Az Avr. 101/A. § (4) bekezdése alapjan abban az esetben, ha a kéltségvetési tiamogatas az eurdpai uniés versenyjogi
értelemben vett allami tdmogatadsokkal kapcsolatos eljarasrél és a regionalis tdmogatasi térképrdl sz6lé 37/2011.
(ll. 22.) Korm. rendelet 2. § 1. pontja szerinti allami tdmogatést tartalmazna, kilon iven be kell mutatni, és
a nyilatkozathoz csatolva be kell nyudjtani a tdmogatott tevékenység bemutatdsat, helyszinének megjelolését
és az elszamolni kivant koltségek részletesebb ismertetését.

Allamhéztartason kivilli kedvezményezettek esetén a nyilatkozattal egyiitt — vagy legkésébb hatvan napon beliil -
a szakmai Ugyirathoz kell csatolni a kedvezményezett

a) képvisel6jeként feltlintetett személy mint alairdsra jogosult személy aldirdsmintajanak egyszerl mésolatat,
b) létesit6é okiratanak vagy jogszabalyban meghatarozott nyilvdntartasba vételét igazold okiratdnak egyszer(
masolatat.

Amennyiben a kedvezményezett az Avr. 75. § (6) bekezdése alapjan a létezését igazolé hiteles okirat vagy létesité

okirata benyujtasara nem kotelezett, azt a szakmai Gigyiratban

a) koltségvetési szerv, helyi dnkormanyzat, nemzetiségi énkormanyzat kedvezményezett esetén a Kincstar
torzskdnyvi nyilvédntartasabol;

b) egyhazi jogi személy kedvezményezett esetén az egyhazakkal val6é kapcsolattartds koordinacidjaért felelés
miniszter altal a lelkiismereti és valldsszabadsag jogarol, valamint az egyhazak, vallasfelekezetek és vallasi
kozosségek jogallasarol szold 2011. évi CCVI. torvény 16/A. §-a szerinti nyilvantartasbdl;

) kozalapitvany kedvezményezett esetén a civil szervezetek birésagi nyilvantartasarol és az ezzel 6sszefliggd
eljarasi szabalyokrol sz616 2011. évi CLXXXI. térvény 86. § (1) bekezdése szerinti nyilvantartasbal;

d) olyan gazdélkodd szervezet kedvezményezett esetén, amely felett a miniszter megbizés vagy torvényi,
rendeleti kijel6lés alapjan tulajdonosi jogokat gyakorol

a szakmai javaslattevo vezet6 altal kinyomtatott dokumentum helyettesiti.
Amennyiben a Kincstar honlapjardl elérheté torzskonyvi nyilvantartasi adatok kozott nem  szerepel
a kedvezményezett vezetjének neve, a szakmai javaslattevé vezetd ezen adat megszerzése érdekében
- elektronikus Uton — megkeresi a Kincstart, és a megkeresést, valamint az arra adott vdlaszt csatolja a szakmai
Ugyirathoz.
Egyedi dontéssel nyujtott tdmogatds esetén a kedvezményezett eredeti, illetve kdzjegyzd vagy a kidllité hatdsag
altal hitelesitett létezést igazold okiratardl, miikodési engedélyérdl helyben az tigyirat szakmai eléaddja is készithet
hiteles masolatot, amelyre - datummal és aldirdsdval - ravezeti az aldbbi szoveget: ,Az eredetivel mindenben
megegyez6 masolat”.
Egyedi dontéssel nyujtott tAmogatas esetén az Avr. 75. § (3) bekezdés a) pontja szerinti alairasi cimpéldanyként,
alairdsmintaként az eredeti okiratrél helyben a szakmai lgyirat igyintézdje éltal készitett masolat is csatolhato,
amelyre az Gigyintézé — datummal és alairdsaval — rdvezeti az aldbbi szoveget: Az eredetivel mindenben megegyezé
masolat”.
Egyedi dontéssel nyujtott tdmogatas esetén, amennyiben a kedvezményezett képviseletére jogosult személy
kozjegyzd altal hitelesitett aldirdsi cimpéldanya, ligyvéd altal ellenjegyzett aldirdsmintdja az el6z6 bekezdésben
meghatarozott eljards szerint zaradékolt eredeti, vagy a jelen bekezdés alapjan zadradékolt masolata egy korabbi
tamogatasbol eredéen rendelkezésre &ll, és a képviselé személye nem véltozott, az Avr. 75. § (3) bekezdés a) pontja
szerinti aldirdsmintaként csatolhatdé az Ugyirat Ugyintézéje altal e kordbban benyujtott alairasi cimpéldanyrol,
alairdsmintardl vagy alairasi kartonrol készitett masolat is, amelyre az Gigyintéz6 — datummal és alairasaval — ravezeti
az alabbi széveget:,Az eredetivel mindenben megegyezé masolat”.

Amennyiben az Avr. 75. § (9) bekezdésében eléirt, a kedvezményezett altal benyujtott elektronikus tulajdoni lap

masolatot a kedvezményezett sajat elérésli rendszerébdl kéri le, nyomtatja ki és csatolja, a Foldhivatali Informacios

Rendszer (a tovabbiakban: TAKARNET) eléréssel rendelkezd tigyintéz6 a minisztérium TAKARNET elérésén keresztdil,

az online rendszerben valé rdkereséssel ellendrzi az adatok egyezését. Megfelel6ség esetén az ligyintézd a tulajdoni

lap masolatot a kdvetkezék szerint zaradékolja és csatolja a szakmai Gigyirathoz:, A tulajdoni lap masolat a TAKARNET
rendszer online nyilvantartasdban altalam ellenérzott adatoknak megfelel. (datum, aldirds)”. Amennyiben
az elektronikus tulajdoni lap masolat kézvetleniil a minisztériumon bellili TAKARNET eléréssel keriil lekérésre és
kinyomtatasra, a dokumentum megfelelének tekinthet6. Ez esetben ra kell vezetni a dokumentumra:

Az elektronikus tulajdoni lap masolat a minisztérium TAKARNET elérésével kerilt lekérésre (datum, alairds).”

Az Avr. 76. § (1) bekezdés d) pontja szerinti kdltségtervet — a palydzati Gton nyujtott tdmogatas kivételével -

a kedvezményezettnek legaldbb a 6. melléklet szerinti tartalommal és részletezettséggel kell benyujtania, azzal,

hogy a koltségtervmintdban foglalt kovetelmények minimumfeltételek, amelyektdl az eltérés a bévebb

adattartalom érdekében lehetséges. Kivételt képez ez alol az Avr. 101/A. §-a szerinti, jelen Szabalyzat
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16.14.

16.15.

16.16.

16.17.

16.7. alpontjdban részletezett eljaras, amely esetben az Avr. 7. melléklete szerint benyujtott nyilatkozat részét
képezé egyszerUsitett koltségtervet kell beszerezni azzal, hogy a tdmogatott tevékenységhez kapcsolédé végleges
koltségterv a tdmogatoi okirat kiadasatdl szamitott hatvan napon belili beérkezésérél a szakmai javaslattevé
vezetének kell gondoskodnia.
A kozpénzekbdl nyujtott tamogatasok atlathatosagardl szolé 2007. évi CLXXXI. térvény 14. §-a szerinti feltételekrdl
sz616 nyilatkozatot a kedvezményezett a 9/3/a. és a 9/3/b. melléklet szerinti formaban teszi meg.
A kedvezményezett tamogatasi szerz6dés megkotése esetén a szerzédésben nyilatkozik arrél, hogy az Avr. 69. § és
75. §-a, valamint a jelen Szabdlyzat alapjan, a szerzédés megkotését megel6zéen altala benyujtott
dokumentumokban foglaltak véltozatlanul fenndllnak. Amennyiben a fenti dokumentumok tartalmaban
a kotelezettségvallalds dokumentumanak kotelezettségvaéllalo altali aldirasaig valtozads kovetkezett be,
a kedvezményezettdl Gjra be kell kérni azt a dokumentumot, amelynek tartalméban a valtozas bekovetkezett.
A kotelezettségvallaldas dokumentuméanak moédositdsa esetén a szakmai Ugyirat tartalmat kizarélag azon
dokumentumok képezik, amelyek a dokumentumban megjelené valtoztatasok aldtdmasztisara, igazoldsdra
hivatottak, valamint amely dokumentumok a médositas idépontjdig tartalmukban és szdmszakilag megvaltoztak.
A szakmai Ugyirathoz minden esetben csatolni szlikséges az el6zményeket tartalmazé Ugyiratokat. A moédositas
kezdeményezéséhez kizarélag abban az esetben sziikséges tdmogatoéi dontést kérni, ha a médositds a tdmogatoi
dontésben megfogalmazott tdmogatasi célt, a kedvezményezett személyét, a tdmogatasi 6sszeget megvaltoztatja,
vagy a modositasi kérelem elfogaddsa, bér kifejezetten nem a felsoroltak megvaltoztatdséra iranyul, azonban
kozvetve azt eredményezné.
A kotelezettségvallalds altalanos szabdlyai szerinti Ugyiratnak az aldbbi kotelezé tartalmi elemekkel kell
rendelkeznie:
A szakmai Uigyirat tartalma:
* az el6adoi iv tirgydban fel kell tintetni a kedvezményezett nevét, a tamogatas céljat,
a kotelezettségvallalds forrasat (fejezet, cim, alcim, jogcimcsoport, AHT azonositd, részfeladat
megnevezése);
e amennyiben az lgyirat a 9.2. pontban meghatdrozott kivétel alkalmazédsdval szakmai javaslatot nem
tartalmaz, révid szakmai indokolas;
* az adott elSirdnyzat, részfeladat felhaszndldsara az 1/a. mellékletben meghatdrozott egyeztetési
kotelezettség teljesitését rogzité zaradék.
a) Az Ugyiratot kiadmanyozas el6tt szigndlja (az aldbbi sorrendben a szignélas datumanak feltiintetésével):
e a szakmai javaslattevd vezetd, aki egyuttal aldirdsaval elldtja az 5. melléklet szerinti betétivet és
az Uigyiratot felszereli a tdmogatas nyujtasanak feltételéil szabott nyilatkozatokkal és dokumentumokkal;
* az egyetértésben javaslatot tevé vagy egyeztetésbe bevonanddként az 1/a. mellékletben megnevezett
mas szervezeti egység vezetdje;
e a szakterlleti kontrollt elldaté személy, aki egyuttal aldirasaval ellatja az 5. melléklet szerinti betétivet,, és
a kotelezettségvallalast a nyilvantartd rendszerben rogziti;
* az el6iranyzat egyedi dontés alapjan, illetve palyazati Uton torténé felhasznélasa esetén a Perképviseleti
Féosztély (jogi ellenjegyzés);
¢ aFG6osztaly, ahol a pénziigyi ellenjegyzé
o az 5. melléklet szerinti betétivet és a kotelezettségviéllaldas dokumentumat is ellenjegyzi, illetve
0 apénziigyi ellenjegyzés megtorténtét a nyilvantartd rendszerben régziti;
b) Az Ugyiratot elklldés el6tt szigndlja a datum feltlintetésével:
e a szakmai javaslattevd vezetd, aki gondoskodik az a) pont szerinti eljards eredményeként
a kotelezettségvallaldas dokumentumain — esetlegesen — sziikségessé valt javitdsok dtvezetésérdl;
e aszakterileti kontrollt elldtd személy.
<) Az Ugyiratot kiadmanyozas - a kotelezettségvallalasi dokumentum kotelezettségvallalé altali aldirasa - el6tt
szignalja a datum feltlintetésével:
e a szakteruleti kontrollt ellatdé személy, aki — ha jogszabdly erre korabbi hataridét nem allapit meg -
a kedvezményezett altal aldirva visszakuldott szerz6dést is tartalmazé ligyiratot; tdmogatdi okirat kiaddsa
esetén a tamogatdi okiratot tartalmazé Ugyiratot felszereli a szerz6déskotés feltételéll szabott
nyilatkozatokkal és dokumentumokkal.
d) Az lgyirat kiadmanyozdasa a datum feltlintetésével:
e a kotelezettségvallald, aki kiadmanyozza a kotelezettségvallalas dokumentumat, és alairasaval ellatja
az 5. melléklet szerinti betétivet.
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17.1.1.
17.1.2.

17.1.3.

17.2.1.
17.2.2.

17.2.3.
17.2.4.

18.1.

18.2.

17.Jogi és pénziigyi ellenjegyzés
17.1. Jogi ellenjegyzés

A jogi ellenjegyzésre a kotelezettségvallalas szakterileti kontrollja utén keril sor.

Jogi ellenjegyzésre a jogi Ggyekért felelés helyettes allamtitkar, a Perképviseleti Féosztaly vezetéje vagy a jogi

Ugyekért felelés helyettes dllamtitkar &ltal a Perképviseleti Fdosztily ellenjegyzésre irdsban kijelolt

kormanytisztvisel6je jogosult.

A jogi ellenjegyzést a kotelezettségvallalasi dokumentum két —,a minisztérium példanya” szovegrész feltiintetésével

jelzett minisztériumi — példdnyanak valamennyi oldalan, tovabbi példényainak pedig az utolsé oldaldn torténd

alairasaval kell elvégezni.

A jogi ellenjegyzés kizarélag a kotelezettségvdllaldas dokumentumanak jogi szempontu megfelel6ségét tanusitja.

A jogi ellenjegyz6 a jogi ellenjegyzés sordn a kotelezettségvallalds dokumentumdanak mellékletét képezd

dokumentumok meglétét, a kotelezettségvallaldsi dokumentummal valé 6sszhangjat nem ellendrzi, sem

a koltségterv, sem az ahhoz kapcsol6dd, az elszamolds alapjaul szolgadlé dokumentumok szakmai, pénziigyi

részleteit. A szakmai szervezeti egységeknek a tdmogatds nyujtasanak tervezett idépontjara, illetéleg

a kotelezettségvdllalds dokumentumdban meghatérozott kotelezettségek teljesitésének kezdé id6épontjara is

figyelemmel a tervezetet — ideértve a mddositast is — Ugy kell jogi ellenjegyzésre megkiildeni, hogy a megalapozott

irdsbeli vélemény elkészitésére, illetve az esetleges korrekcié atvezetését kdvetd ismételt véleményezésre, tovabba

a jogi ellenjegyzésre 15 nap id6tartam biztositott legyen.

Amennyiben a kdtelezettségvallalas dokumentuma

a) tdmogatds nyujtasara iranyuld kotelezettségvallalds esetén nem az intraneten kozzétett minta alapjan
— a szakmai szervezeti egység dltal — elkészitett megfelel6 tdmogatdi okirat vagy tdmogatasi szerzédés,
tovabba

b) mas fejezet irdnyitasa ald tartozé koltségvetési szerv kedvezményezett esetén nem az intraneten kdzzétett
minta alapjan - a szakmai szervezeti egység altal — elkészitett fejezetek kdzotti megallapodas,

a jogi ellenjegyzésre rendelkezésre 3ll6 idé a szakmai Ugyirat Perképviseleti Féosztaly részére torténd atadastol

szamitott 15 nap.

A hianyos, illetve nem megfelel6 tartalommal elkészitett lgyirat szakmai javaslattevé vezet6 részére javitasra,

kiegészitésre torténd visszaklldésével a hataridé szamitasa Gjraindul.

17.2. Pénziigyi ellenjegyzés

A kotelezettségvallalds pénziigyi ellenjegyzésére a jogi ellenjegyzést kovetéen kerdl sor.

A pénzigyi ellenjegyzésre a koltségvetési, gazddlkoddsi és személylgyi helyettes allamtitkér, valamint
a koltségvetési, gazdalkodasi és személyligyi helyettes allamtitkar altal torténé eltérd kijeldlés hianyaban a Féosztély
vezetdje, — az adott fejezeti kezelés( elSirdnyzat kezelésével az 1/a. melléklet fliggeléke és a 4/2. melléklet szerint
megbizott, az Avr. 60. §-dban meghatarozott &sszeférhetetlenségi szabalyoknak megfelelé — kormanytisztvisel&je
jogosult.

A pénzugyi ellenjegyzd az 5. melléklet szerinti betétivet is kdteles alairni.

A kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzése az Avr. 53/A. §-a, tovabbé az Avr. 54. és 55. §-a szerint térténik.
A pénziigyi ellenjegyzé feladatait a 17/b. melléklet tartalmazza.

18. Kotelezettségvallalas

Témogatas nyujtasa esetén a kotelezettségvallalds megtételére akkor keriilhet sor, ha a jogi és pénzligyi
ellenjegyzés a kotelezettségvallaldas dokumentumén — a 17. pontban foglalt igymenetben — megtortént.

A szakmai javaslattevé vezetd a kedvezményezettet a tdmogatdsi dontés meghozatalardl — a tdmogatasi igény
kézhezvételétdl szamitott 21 napon beliil, a kdtelezettségvallalds tervezett idépontjanak megjelolésével — irdsban
értesiti, és gondoskodik a kotelezettségvallalasi dokumentum és a kapcsolddd dokumentumok el6készitésérél.
A kotelezettségvallalds dokumentumat és annak mellékleteit a kedvezményezett részére legaldbb 4 példanyban kell
kikdldeni.

Témogatasi szerz6dés megkotése esetén a szakmai javaslattevé vezetd a szerzdédéstervezet megkuldésével
egyidejlleg értesiti a kedvezményezettet a tamogatasi szerz6dés kedvezményezett altali alairasanak hataridejérél,
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18.3.

18.4.

18.5.

18.6.

19.1.

19.2.

19.3.

19.4.

amely legfeljebb 30 nap lehet. E hatarid6é utolsé napja szempontjabdl a kedvezményezett altal alairt szerzédés
postdra addsdnak datumat — vagy személyes kézbesités esetén — a minisztérium altali kézhezvétel napjat kell
figyelembe venni.

Hataron tuli kedvezményezett tdmogatdsi szerz6dés Gtjan torténd tdmogatdsa esetén, amennyiben a postai vagy
személyes kézbesités a kedvezményezett rendelkezésére all6 hataridében torténd aldirasdt veszélyezteti,
a tdmogatdsi szerz6dés minisztériumi - valamennyi oldaldn tortént aldirdssal elldtott — példénya digitélis
masolatban (szkennelve) is tovabbithats, amelyet a meghatadrozott példanyszamban torténd aldirds utan
a kedvezményezett személyesen vagy postai Uton kézbesiti a minisztérium részére. A kedvezményezett altal aldirva
visszakildott szerz6dés eredeti jogi és pénziigyi ellenjegyzett tdmogatasi szerz6déshez képest torténé ellenbrzése
a szakmai javaslattevo vezet6 feladata, aki az ellen6rzés tényét a szakmai ligyirat boritéjan igazolja.

Ha a kedvezményezett a 18.2. pontban meghatarozott hataridét elmulasztja, de mulasztdsa — a kedvezményezett
altal benyujtott dokumentumokkal aldtdmasztott - méltanyolhaté okbdl szarmazik, és a kedvezményezett
a szerz6dést a 18.2. pontban meghatarozott hatarid6tél szamitott 30 napon beliil aldirva megkiildi, a tdmogatasi
szerz8dés a minisztérium részérdl aldirhatd. Ha a kedvezményezett a 18.2. pontban meghatdrozott hatarid6tdl
szamitott harminc napon belll nem irja ald a szerz6dést, de a kedvezményezett mulasztasa — a kedvezményezett
altal a 18.2. pontban meghatédrozott hataridétél szamitott 30 napon beliil benyujtott dokumentumokkal
alatamasztott — méltanyolhatd okbdl szarmazik, a szakmai javaslattevé vezeté a szerzédéskotésre tovabbi legfeljebb
30 napos hatdridét allapithat meg, és errél a kedvezményezettet irasban értesiti.

Ha a tdmogatasi dontés a kedvezményezett mulasztasa folytan az Avr. 73. § (2) bekezdése szerint hatélyat veszti,
err6l a szakmai javaslattevé vezetd irdsban értesiti a kedvezményezettet, valamint feljegyzésben tdjékoztatja
a kotelezettségvallalot, illetve a szakterileti kontrollt elldtd személyt a kotelezettségvallalds nyilvantartasbol torténd
torlése miatt. Ezen értesitést a Féosztaly részére is meg kell kiildeni tajékoztatasként.

A kotelezettségvallalds dokumentumanak kotelezettségvallalé altali aldirdsara abban az esetben kerilhet sor,
ha az a 18.1. és a 18.3. pontban foglalt feltételeknek megfelel, tovabba - tdamogatasi szerz6dés esetén -
a szerzbdéstervezetet — ide nem értve a fejezetek kozotti megallapodast — a kedvezményezett mar alairta.

19.Tobb év eléiranyzatait terhel6 kotelezettségvallalas

A dontést elbkészitd szakmai Ugyirat tartalmi és formai kellékeire a Ill. KOTELEZETTSEGVALLALAS fejezet
rendelkezéseit kell alkalmazni. A szakmai javaslattevdé vezetdének, a szakteriileti kontrollt ellaté személynek és
a Féosztalynak az Aht. 36. §-aban és az Avr. 46. § (2) bekezdésében és 49. §-dban foglalt feltételek teljesiilését
kiemelten kell vizsgalnia.

A szakmai Ugyirathoz csatolni kell a 9/4. melléklet szerinti nyilatkozatot 2 példanyban, valamint az Aht. 36. §
(4) bekezdése szerint megallapitott kotelezettségvallalasi korlatok figyelembevételével, a szakmai Ugyirat szerinti
kotelezettségvallalds id6pontjat megel6zden vallalt, a kéltségvetési évet, valamint az azt kdveté harom évet terheld
kotelezettségvallalasokra és az Aht. 36. § (1) bekezdése szerinti mas fizetési kotelezettségekre tekintettel
meghatarozott szabad kiadasi elirdnyzat és a vallalni tervezett, a koltségvetési évet kdvetd tobb év vagy
a koltségvetési évet kovetd év kiadasi elSirdnyzatait terhelé kotelezettségvdllalas (a tovabbiakban egyiitt: tébb év
el6iranyzatait terhelé kotelezettségvallalds) dsszevetését tartalmazé kimutatast, figyelemmel az Avr. 49. §-dban
foglalt tilalom eseteire is. Az éven tuli kotelezettségvallalds szabalyait kell alkalmazni a koltségvetési év
december 31-ig vallalt, de a koltségvetési évet kdvetd évben hatalyba 1épd tamogatasi szerz6dések megkotése,
tamogatdi okiratok kiadasa esetén (a tovabbiakban: késleltetett hatélybalépés).

A tobb év elSirdnyzatait terhelé kotelezettségvallaldsokat a szakteriileti kontrollt elldté személy a nyilvantartod
rendszerben rogziti. A fejezeti nyilvantartd rendszerben torténd rogzitésen tul a Féosztaly kilon nyilvéntartast vezet
a tobb év el6irdnyzatait terhelé kotelezettségvallaldsokrol. A koltségvetési évet megel6z6 években vallalt
a koltségvetési év elbirdnyzatait terheld kotelezettség és az Aht. 36. § (1) bekezdése szerinti mas fizetési
kotelezettség a koltségvetési év eldirdnyzata terhére még véllalhatd kotelezettségek 6sszegét — a targyévi szabad
el6iranyzatot — csdkkenti.

Késleltetett hatdlybalépés esetén is be kell szerezni a miniszter éven tuli kotelezettségvallaldsra vonatkozé
engedélyét.
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20.1.

20.2.

20.3.

20.4.

21.1.

21.2.

21.3.

20. Kotelezettségvallalas médositasa, visszavonasa, szerzédésatruhazas

Az Ugyiratot csak abban az esetben kell a 16. cimben meghatarozott kdrben egyeztetni, ha a kdtelezettségvallalas
dokumentuma is mdédositasra szorul. A mddosité okiratnak a 17. pont szerinti jogi és pénziigyi ellenjegyzése
azonban minden esetben (a mellékletek valtozésa esetén is) szikséges. A kotelezettségvallalds mddositasara
a 9.1. pont alapjan tett javaslatot kdvetéen, a kotelezettségvallalds dltaldnos szabdlyainak eljarasrendjében keriilhet
sor.

A kotelezettségvallalds mddositasat, visszavonasat a szakterileti kontrollt ellatd személy a nyilvantarté rendszerben
az 4ltaldnos szabalyok szerint rogziti, tovabba kidllitja az 5. melléklet szerinti betétivet. A kotelezettségvallalas
eredeti 6sszegét érinté modositds, illetve a kotelezettségvallalds visszavondsa esetén a betétiv ,Jelen Ugyiraton
véllalt kotelezettség” rovatadban a mddositassal, visszavonassal érintett 6sszeget kell feltlintetni negativ eléjellel.

Az Avr. 95. § (6) bekezdésében meghatarozott valamely jogcim alkalmazasa esetén a szakteriileti kontrollt ellatd
személy minden esetben elézetesen tajékoztatja a pénziigyi ellenjegyzét, valamint a kérelmet, vagy az Avr. 95. §
(6) bekezdésében meghatarozott jogcimek alatdmasztasat szolgald rendelkezésre all6 dokumentumokat el6zetes
egyeztetés céljabol megkiildi a Féosztaly részére. A Féosztaly visszajelzését kdvetden az Avr. 95. § (6) bekezdése
alapjan a tdmogatoéi okirat vagy tdmogatasi szerz6dés adataiban bekdvetkezett, médositast azonban nem igénylé
véltoztatdsokat rogziti a fejezeti nyilvantarté programban.

Az Avr. 65/B. § (2) bekezdésének alkalmazasa esetén a szakmai javaslattevé a 9.1. pontban meghatarozott
tgymenetben tett javaslatot kovetéen a tdmogatéi dontéshozd dontésérdl tdjékoztatja a kedvezményezettet,
valamint haladéktalanul intézkedik a szerz6désatruhazasrél szol6 megallapodas masolati példanyanak beszerzése
irant. A szerz6désatruhazasrol sz6l6 megallapodas ezt kovetéen az ligyirat részét képezi, a tdmogatasi jogviszonyt
a kedvezményezett személyében bekdvetkezett valtozds miatt mddositani szlikséges, a kotelezettségvallalas
moédositasanak altaldnos szabalyai szerint. A kedvezményezett személyében bekdvetkezett valtozast a szakterileti
kontrollt ellatoé személy rogziti a fejezeti nyilvantarté programba.

IV. PENZUGYI TELJESITES
21. Pénziigyi teljesités

A pénzigyi teljesitést (a tovabbiakban: kifizetés) a 7/1/a. melléklet szerinti feljegyzésben, a 16.6. alpontban

nevesitett dokumentumok szakmai ligyiratba torténé csatolasaval, a szakmai javaslattevé vezeté, fészabdly szerint

ondlléan, sajat hataskorben kezdeményezi, kivéve, ha

a) a kotelezettségvallalds dokumentuma a kifizetés feltételeként rész-, illetve zaré beszamolasi kotelezettséget
ireld, és

b) a szakmai javaslattevé vezet6 nem azonos a kotelezettségviéllaldas dokumentumdban az ellenérzésre,
teljesitésigazolasra kijelolt, intézkedésre jogosult vezetdvel (a tovabbiakban egyiitt: intézkedésre jogosult
vezetd), a szakmai javaslattevo és az intézkedésre jogosult vezet6 kozosen, irasban kezdeményezi a pénziigyi
teljesitést, valamint a 7/1/a. mellékletben foglalt tartalommal nyilatkozik arrél, hogy nincs tudoméasa olyan
koralményrdl, amely a kifizetés akadalyat jelentené. Ezzel egyidejlleg a szakmai javaslattevd vezetd
a pénziigyi teljesitést kezdeményezd Ugyiratba csatolja a nyilatkozatot. A kifizetést kezdeményezé
dokumentumban fel kell tlntetni a kiutaldsra kért Osszeget, a kedvezményezett nevét és
- a kotelezettségvallaldas dokumentumaval 6sszhangban - szamlaszdmat, tovdbbd - amennyiben
a kotelezettségvdllalas dokumentuma rész-, illetve zaré beszamolasi kotelezettséget ir elé — hivatkozni kell
a beszamol, részbeszamolo elfogadasara.

A humanszolgaltatasok utan nem allami intézmény fenntartdjanak biztositott feladatmutaté alapjan megallapitott

tamogatés és egyéb hozzajarulas — az Avr. 90. § (2) bekezdése alapjan, a koztartozas Kincstar altali levonasa nélkil

torténd - kifizetésének kezdeményezése esetén a szakmai javaslattevd vezetdé a 7/1/a. melléklethez csatolja

az 1/a. mellékletben kotelezettségvallalasra jogosult allamtitkar altal alairt, az Avr. 90. § (2) bekezdésében

meghatarozott tartalmu nyilatkozatot. Lebonyolité igénybevétele esetén a nyilatkozat lebonyolitd részére torténé

kozvetlen megktildésérél a szakmai javaslattevé gondoskodik.

Amennyiben a kéltségvetési tdmogatasokkal kapcsolatos feladatok ellatasaval az Aht. 49. §-a szerint lebonyolitd

szerv keriil megbizasra, az Avr. 65/C. § (2) bekezdése szerint a Féosztaly a Kincstarnal vezetett lebonyolitasi szamldra

atutalja a megallapoddsban meghatérozott feladatok elldtdsahoz sziikséges dsszeget. A lebonyolitasi szamla feletti
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21.4.

21.5.

23.1.

23.2.

24.1.

24.2.

24.3.

rendelkezési jogosultsag Kincstar részére torténé bejelentésérl a Féosztaly gondoskodik az Avr. 65/C. §
(1) bekezdése szerint megkotott egylittmikodési megallapodas alapjan.

A lebonyolitd szerv dltal, a szakmai javaslattevd vezetd részére — az egylittmiikodési megdllapodasban foglaltak
szerint elkészitett — kérelem (a tovabbiakban: keretlehivas) alapjan, a szakmai javaslattevé vezeté a 7/1/c. melléklet
szerinti feljegyzésben kezdeményezi a lebonyolitasi szamlara torténd forras athelyezését.

A F6osztély intézkedik a kifizetésrél, és a nyilvantartdé rendszerben a kincstari bizonylatok, illetve a bankszamla
kivonatok alapjan, valamint a lebonyolité szerv A&ltal vezetett analitikus nyilvantartdsbél meghatarozott
rendszerességgel teljesitett adatszolgaltatéds alapjan rogziti a pénziigyi teljesitéseket.

22, Utalvanyozas

A 21.3. pont szerinti lebonyolitasi szamla terhére torténé kifizetések kivételével a pénziigyi intézkedések — ideértve
a lebonyolitdsi szdmla javdra torténd keretlehivas teljesitését — utalvanyozdja a Féosztily vezetd beosztasu
kormdnytisztvisel6je vagy a koltségvetési, gazdalkodasi és személyligyi helyettes allamtitkar altal erre irdsban
kijelolt kormanytisztviseld lehet. Az utalvdnyozés elétt az érvényesitésre jogosult aldirdsaval igazolja a kiutalas
Osszegszer(iségének, jogcimének helyességét, a fedezet meglétét, a kotelezettségvallalé jogosultsdgat és
a pénziigyi bizonylat tartalmi helyességét.

23. A kincstari szolgaltatasi, rendelkezésre allasi dijak

A fejezeti kezelésU el6iranyzatokkal kapcsolatos kincstari szolgéltatasi és rendelkezésre 4llasi dijak kifizetése az év
elején a fejezeti kezelés(i elSirdnyzatok Kincstari dij és pénziigyi tranzakcids illeték részfeladatairdl feltoltott
Kincstari dij és pénziigyi tranzakcios illeték fejezeti kezelési el6iranyzat (AHT: 343451), (ezen alpont vonatkozasaban
a tovabbiakban: el6iranyzat) terhére torténik. Amennyiben az el6iranyzat a kiaddsokra nem nyujt fedezetet,
a szukséges Osszeget a koltségvetési, gazdalkodasi és személyligyi helyettes allamtitkar dontése alapjan az adott
4gazathoz tartozd fejezeti kezelés(i elSirdnyzatok terhére kell biztositani. A javaslatot a hataskorrel rendelkezd
szakmai szervezeti egységekkel torténd elézetes egyeztetés alapjan a Féosztaly késziti eld.

A fejezet irdnyitdsa ald tartozd kodzponti koltségvetési szerv szamara torténd elSirdnyzat-dtcsoportositas esetén
az atcsoportositott elSiranyzat mértékének tartalmaznia kell a felhaszndldssal kapcsolatos, intézményt terheld
kincstari dij fedezetét.

V. BESZAMOLTATAS, ELLENORZES
24, Beszamoltatas, a beszamol6, részbeszamolo elfogadasa

Az el6iranyzatokbdl nyujtott tamogatasok kedvezményezettjei — ideértve a fejezet iranyitasa ala tartozé kozponti
koltségvetési szerveket is — szamara a kotelezettségvallalds dokumentumdban a tdmogatas rendeltetésszer(
felhaszndlasardl beszédmoldsi kotelezettséget kell el6irni, hatdrid6 meghatarozésdval a kuldn jogszabdlyban
feladatmutaté alapjan megallapitott tdmogatdsok, valamint az elszdmoldsi kotelezettség nélkil biztositott
tdmogatdasok kivételével. A tdmogatasi szerz6désben, tdmogatoi okiratban foglalt, a beszamolasra meghatarozott
hatarid6 eredménytelen eltelte utan, a szakmai javaslattevé vezeté haladéktalanul, hataridé t(izésével irdsban
felszélitja a kedvezményezettet a teljesitésre. A hataridé eredménytelen eltelte utan a tdmogatdi okiratban,
tdmogatasi szerz6désben meghatarozott jogkdvetkezményeket kell alkalmazni.

A feladatmutatok alapjan megallapitott finanszirozas keretében biztositott tdmogatds igénybevételének
jogszerliségérdl a Kvtv.-ben, a jogszabalyban eldirt elszamolasi médok alkalmazasaval, jelen Szabalyzatban foglaltak
figyelembevételével kell a kedvezményezetteket elszamoltatni.

A pénziigyi elszdmolast a 12/1. melléklet szerinti tételes elszamolast rogzit6 Grlappal kell teljesiteni a 12/2. melléklet
szerint. Nem forintban kidllitott szdmla esetén a szamladsszesitén a szamla targyat magyar nyelven is, a szamla
Osszegét, amennyiben az MNB 3ltal jegyzett pénznemben kidllitott szdmla teljesitése napjan érvényes
MNB kozépérfolyaman forintra atszamitva is fel kell tintetni, az MNB &ltal nem jegyzett pénznemben kiallitott
szdmla, pénzligyi bizonylat estén az Eurdpai Kozponti Bank altal kozzétett kdzéparfolyamon kell eurdra valtani.
Fentiekre vonatkozé figyelemfelhivast a kotelezettségvallaldas dokumentumanak is tartalmaznia kell.
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244,

24.5.

24.6.

24.7.

24.8.

25.1.

A kedvezményezettet tdmogatdi okirat kibocsatasa és tdmogatasi szerz6dés esetén is a 9/3/a. és a 9/3/b. melléklet
szerinti formaban kell nyilatkoztatni a tdmogatott tevékenységgel kapcsolatos, az Avr. 102/A. §-4ban foglalt
feltételek fennallasarol, illetve azok hidnyardl.
A beszamoldt, részbeszamolot, elszdmoldast a szakmai javaslattevd vezetd és a szakteriileti kontrollt ellaté személy,
valamint az EMMI Szervezeti és MUikodési Szabdlyzatdban meghatarozott szervezeti egység vizsgalja. Amennyiben
a kedvezményezettél tovabbi - a beszamold, elszamolas elbirdldsahoz sziikséges — dokumentumokat kell kérni,
a szakmai javaslattevd vezetd koteles a hidnypotlds, kiegészités irant a beszamold, elszdmolds beérkezését kdvetd
30 napon belil irdsban intézkedni. A beszdmold, elszdmolas elfogadasara a szakmai javaslattevd vezetd és
a szakteruleti kontrollt ellaté személy kozosen, irdsban tesz javaslatot a kotelezettségvallaldsi dokumentumban
az ellendrzésre, teljesitésigazolasra kijelolt, intézkedésre jogosult vezetének. A beszdmold, elszamolas elfogadasardl
vagy el nem fogadasarol az intézkedésre jogosult vezetd dont, és dontésérél irdsban értesiti a kedvezményezettet.
A beszamolo, elszamolas elfogadasarol sz6ld, a kedvezményezettnek cimzett értesités tartalmazza legalabb
a) a tdmogaténak és a tdmogatottnak az elszdmolds targydt képezé tdmogatdst biztosito,
a kotelezettségvallalas dokumentumaban szereplé megnevezését;
b) a kotelezettségvallalds dokumentumdanak - tovdbba annak esetleges mddositasa esetén a modositds —
minisztériumi iktatészamat;
<) a koltségvetési tamogatas forrasat biztositd fejezeti kezelés(i el&iranyzat megnevezését, szamat és AHT
azonositojat;
d) a koltségvetési tdmogatdsnak a kotelezettségvéllalds dokumentuma - tovabba annak esetleges médositasa
esetén a mddositds — szerinti 6sszegét és céljat;
e) utélagos elszdmolas elirdsa mellett torténd finanszirozas esetén a tdmogatasnak
ea) a kedvezményezett szamldjara ténylegesen folydsitott,
eb) a folyésitas felfliggesztése esetén a felfliggesztéssel érintett, a tdamogatott részére nem folyositott,
ec) az Aht. 51. § (2) bekezdése szerint kdztartozas miatt visszatartott
0sszegét;
f) a beszémol, elszdmolas alapjan a kedvezményezettet megilleté tdmogatds 6sszegét;
g) utélagos elszamolas el6irdsa mellett torténd finanszirozas esetén a pozitiv elszdmolasi kilonbodzetnek
[az ea) és ec) pontban szereplé tételek 6sszege, csdkkentve az f) pont szerinti 0sszeggel] az 0sszegét;
h) a g) pont szerinti elszdmolasi kiilonbozet fennéllasa esetén

ha) a visszafizetési kotelezettség teljesitési mdédjanak meghatarozasat (utalas, kozponti koltségvetési
szerv altal teljesitend6 targyévi visszafizetés esetén elSiranyzat-atcsoportositas),

hb) az egy 0sszegben teljesitendd visszafizetési kdtelezettség el6irdsa esetén annak hataridejét,

hc) részletekben torténé visszafizetés esetében az Avr. 99. § (3) bekezdése szerinti megallapodas
megkotése hataridejének meghatarozasat,

hd) a visszafizetés utalassal torténé teljesitése esetén az EMMI jovairandd szamldjanak megjelolését

(az EMMI fejezeti kezelési elGiranyzat felhaszndlasi keretszamlaja) és az atutaldsi megbizas
kdzlemény rovatdban a bevétel beazonositdsdhoz szikséges adatok meghatarozésat
(szerz8désszam, AHT azonosito);
i) az Avr. 98. §-aban foglaltak figyelembevételével megéllapitott kamatkdvetelés 6sszegét.
A szakteruleti kontrollt elldtd személy a 24.6. pontban foglalt dokumentum kiadményozasat kovetden
haladéktalanul kételes gondoskodni az elszamolds adatainak - ideértve a visszafizetési kotelezettségre vonatkozo
adatokat is - a nyilvantarté rendszerben torténd rogzitésérél és ezzel egyidejlleg a 24.6. pontban foglalt
dokumentum Féosztaly részére torténé megkildésérdl.
A fejezeti kezelésU el6iranyzatok terhére nyujtott tdmogatésok elszdmolasa keretében a kedvezményezett részére
eldirt befizetési kotelezettség teljesitésébél befolyt bevételekre a bevételeket az EMMI fejezetet iranyitdi
hataskérébe tartozé cimrendjén beliili — az V. BESZAMOLTATAS, ELLENORZES fejezetben szabalyozott elszamoltatas
alapjan megallapitott -, az allamhaztartdson belilrél érkezé tdmogatdsként, atvett pénzeszkdzként, kiaddast
csOkkent6 tételként kell elszamolni.

25. Ellenérzés
Az Avr. 100. § (1) bekezdése alapjan az ellenérzést a tamogatdsi szerzédésben rdgzitett felhasznalasi idészakban

vagy a kedvezményezett altal benyujtott beszamold, részbeszamolé elfogadasarol szolé dontés el6készitése soran,
de legkésébb a beszamold elfogadasat kovetéd 6 honapon belil kell elvégezni, amelynek megtorténtéért
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25.2.

26.1.

26.2.

26.3.

26.4.

26.5.

26.6.

26.7.

- a szakterileti kontrollt ellaté személy kozrem(ikodésével — a kotelezettségvallald felel. A helyszini vizsgélat
eredményérdl a 10. melléklet szerinti jegyzékdnyvet kell felvenni, amelyet csatolni kell az elszdmolast tartalmazo
Ugyirathoz. A jegyz6kdnyvet — az aldirast kovet6 15 napon belill - méasolatban meg kell kiildeni a Belsé Ellen&rzési
Féosztaly részére.

A kozbeszerzésekrél sz6lo 2015. évi CXLIIIL torvény (a tovabbiakban: Kbt.); a kozbeszerzési értékhatarok alatti érték
beszerzések megvaldsitdsaval és ellenérzésével kapcsolatos szabélyokrdl sz6l6 459/2016. (XIl. 23.) Korm. rendelet
el6irasai betartasanak az Avr. 100. § (1) bekezdése szerinti ellenérzését a szakmai javaslattevé vezet6 a Kbt. 43. §-a
alapjan kozzétett dokumentumokbdl, ezek elégtelensége esetén a kedvezményezett vagy a kedvezményezett altal
a tdmogatott tevékenység megvalositasaba bevont kdzrem(ikodé 3dltal folytatott kdzbeszerzési eljards soran
a Kbt. 46. § (2) bekezdésében meghatérozottak szerint keletkezett dokumentumokbdl - szabélytalansag gyanuja
esetén a fellelt dokumentumok masolati példanyanak &tadasa mellett a szakmai kozbeszerzési referens
bevonasaval - hajtja végre.

26. A tamogato elallasi, felmondasi joga, a tamogatas visszafizetése, a folydsitas felfliggesztése
és a visszafizetési kotelezettség érvényesitése

A jogosulatlanul igénybe vett tdmogatasbdl szarmazd igények érvényesitése a kotelezettségvallalo feladata.
A jogosulatlanul igénybe vett tdamogatdsbdl szarmazd igény érvényesitésére a szakmai javaslattevd vezetd
a szakterlleti kontrollt elldté személy — az azt megalapozé korlilményrdl torténd tudomdsszerzéstdl szamitott
15 napon beliil - tesz javaslatot. A kdtelezettségvallald az alkalmazni kivant - az Aht. 53/A. § (1) bekezdésében
meghatarozott — jogkdvetkezményrél hozott dontésérdl, annak meghozatalat kdvetd 15 napon belil irdsban értesiti
a kedvezményezettet. A kotelezettségvallaldsi dokumentum mddositadsat megalapozd korilmény felmerilése
esetén az egyébként a szerz6déskotésre a tamogatasi jogviszony létesitésére irdanyadd szabalyok alkalmazandok
azzal, hogy a szakmai javaslattevé vezetd a korlilményrdl tortént tudomasszerzést kdvetd 15 napon belll megteszi
a sziikséges intézkedéseket.

A fejezet, illetve a mas fejezet irdnyitdsa ald tartozé kozponti koltségvetési szervek esetében a jogosulatlanul
igénybe vett, illetve a targyévi el6irdnyzatbol fel nem haszndlt tdmogatast targyévben az intézménytél a tdmogatast
biztositd fejezeti kezelésli elSirdnyzatra vissza kell csoportositani. Targyéven tul torténé elszdmolds esetén,
amennyiben a kedvezményezett a tdmogatasbdl fel nem hasznélt részt az Avr. 150. § (4) bekezdése alapjan
a Kozponti Maradvéanyelszamolasi Alap elirdnyzat javara befizette, Ugy ezt nem kell a tdmogatas jogosulatlan
igénybevételének tekinteni.

A targyévet megel6z6 évi elbirdnyzatbdl jogosulatlanul igénybe vett (tehdt nem a tamogatds szerinti célra
felhaszndlt) tdmogatas visszafizetése a kedvezményezett altal a tdmogatd szdmlaszémara, visszafizetéssel torténik.
A szakmai javaslattevé vezetd a jelen pont szerinti intézkedéseir6l haladéktalanul tdjékoztatja a Féosztalyt, tovabba
gondoskodik arrél, hogy a szakterileti kontrollt ellaté személy a visszafizetési kotelezettséget a nyilvantartd
rendszerben rogzitse.

Amennyiben - a tdmogatas visszafizetésének elrendelése esetén — a kedvezményezett irdsban indokolt kérelmet
terjeszt el6 a visszafizetés részletekben torténd teljesitésére, a szakmai javaslattevd vezetd irdsbeli javaslatara
a kotelezettségvallald - a koltségvetési, gazdalkodasi és személyligyi helyettes allamtitkar egyetértésével —
engedélyezheti a visszafizetési kotelezettség részletekben torténd teljesitését. A részletfizetés engedélyezése
az érintett elbirdnyzat terhére vallalt kotelezettségek teljesitését, az elSirdnyzat likviditasat nem veszélyeztetheti.
A visszafizetés Uitemezését a kedvezményezettel kotott kiilon megallapodasban kell régziteni.

A 26.1. pont szerinti igény felszdlitasra torténé nemteljesitése esetén az Aht. 53/A. § (3) bekezdése alapjan
elsésorban az Avr. 84. § (2) bekezdés a) pontja szerinti biztositék érvényesitésével keriil sor. A felhatalmazéson
alapul6é beszedési megbizds érvényesitése érdekében a szakmai javaslattevd vezetd irdsbeli kezdeményezése
alapjan a Féosztaly tesz intézkedést a Kincstaron keresztiil a kedvezményezett szamldjat vezeté pénzintézet felé.
Az intézkedés eredményérdl a Féosztély értesiti az illetékes szakmai szervezeti egységet.

A 26.6. pont szerinti beszedési megbizas érvényesitésének eredménytelensége esetén a visszafizetendd Osszeg
és annak kamatai behajtdsa érdekében - a FOosztdly és a Perképviseleti FOosztaly értesitése mellett —
a kotelezettségvallald az Aht. 53/A. § (3) bekezdésében foglaltak alapjan — az adéhatésag altal foganatositandd
végrehajtasi eljarasokrol szold 2017. évi CLIIl. torvény 106. §-a szerinti megkeresésre torténd végrehajtas
érdekében - intézkedik a Nemzeti Ado- és Vamhivatal felé.



7212

HIVATALOS ERTESITO - 2020.évi73.szam

28.1.

28.2.

28.3.

29.1.

29.2.

29.3.

29.4.

29.5.

29.6.

29.7.

31.1.

27. Kovetelések kezelése

Behajthatatlan kdvetelésnek a szamvitelrél sz6l6 2000. évi C. térvény 3. § (4) bekezdés 10. pontja szerinti kdvetelések
mindsiinek. A behajthatatlansag tényét és mértékét a tdmogatd elallasi, felmondasi joga, a tdmogatas visszafizetése
és a folydsitas felfliggesztése cimben meghatérozott felszélitasok, intézkedések sikertelensége esetén a szakmai
javaslattevé vezetd inditvanydra, a Perképviseleti Féosztaly szakmai véleménye alapjan a koltségvetési, gazdalkodasi
és személyligyekért felelés helyettes allamtitkar a gazdalkodasi szabalyzatokban foglalt feltételek fennallasa esetén
engedélyezi. Az engedélyrél a Féosztaly szakmai javaslattevd vezetét tdjékoztatja, és a fejezeti kezelési
eliranyzatok fékonyvébdl a behajthatatlannak mindsitett kovetelést kivezeti.

28. Fejezeti kezelésii eléiranyzatok felhasznalasanak zaré értékelése

A beszamolét a koltségvetési, gazdalkodasi és személyligyi helyettes allamtitkdrnak kell megkildeni.
A zérszamadasi koriratban foglaltaknak torténé megfelelés érdekében a koltségvetési, gazdalkodasi és személyligyi
helyettes allamtitkar jogosult a megkiildott beszdmoldhoz kiegészitéseket kérni.

Az elszamolas szakmai értékelése a 12/2. mellékletben foglalt szempontok szerint, pénzligyi értékelése — a Féosztaly
kdzremkodésével - a fejezeti nyilvantartd rendszer egyeztetett év végi szdmszaki adatainak figyelembevételével
torténik.

A fejezeti kezelésl elGirdnyzatok felhaszndlasanak zard értékelése és az azok alapjan a fejezetet terheld
kotelezettségek — a zarszamadasi korirat szerinti kiegészitésekkel — az éves zarszamadas részét képezik.

VI. AKOLTSEGVETESI TAMOGATASOK KULONOS SZABALYAI
29, Visszatéritend6 tamogatasok

Az intraneten kozzétett szerzédésmintak csak a vissza nem téritendd tdmogatasokra nézve allapitanak meg
szabdlyokat, ezért a visszatéritendé tdmogatasok nyujtdsarél rendelkezd tdmogatési szerzédéseket, illetve
tdmogatdi okiratokat a szakmai javaslattevd vezet6 esetileg, a Perképviseleti Féosztély jogi véleménye alapjan
késziti el.

A tdmogatasi szerz6désben, tdmogatdi okiratban meg kell hatarozni

a) a visszafizetés maédjat, amely lehet egydsszegli vagy részletekben torténd;

b) a visszafizetés hataridejét tigy, hogy az a visszafizetés évének januar 1. és december 5. napja kézé essen;

) az EMMI kovetelését biztositd mellékkotelezettségeket.

A visszatéritendd tdmogatds biztositdsara vonatkozo javaslatban a 9. cimben meghatdrozottakon tul szerepeltetni
kell a tdmogatés visszatéritésére rendelkezésre 4ll6 idétartamot, annak végsé hataridejét, illetve részletfizetés
esetén az egyes részletek teljesitésére rendelkezésre all6 fizetési hataridSket.

A visszatéritend6 tdmogatdasokroél a szakterdileti kontrollt elldtd személy kiilon nyilvantartast vezet.

A tdmogatas visszafizetésének teljesitésérdl a teljesitést koveté 5 napon belil a Féosztily értesiti a szakmai
javaslattevé vezet6t és a szakterileti kontrollt ellatd személyt.

A visszafizetési kotelezettség elmulasztasa esetére a jogosulatlanul igénybe vett tdmogatasok visszakovetelésére
vonatkozé szabalyokat kell alkalmazni.

A visszatéritend6 tdmogatdsrol szolé tdmogatasi szerzédés, tdmogatoi okirat olyan mddositasa, ami ingyenessé
teszi a timogatasi jogviszonyt, az Aht. 97. § (1) bekezdésébe (itkdzik.

30. A palyazati eljaras soran alkalmazandé szabalyok

Az Aht. 49. §-a szerinti lebonyolité szervezetek szaméra meghatarozott palyazatkezelSi feladatok felsorolasat
a 13. melléklet tartalmazza.

31. A palyazati tevékenység tervezésének folyamata
Amennyiben a fejezeti kezelési elSiranyzatot az EMMI mint tdmogatd, lebonyolitd szerv igénybevétele nélkil,

palydzati uUton nyujtott koltségvetési tdmogatas nyujtdsaval haszndlja fel, a kotelezettségvéllalo koteles
gondoskodni a palyazati kiirdsnak a Kincstar monitoringrendszerébe torténé bejelentésérél, és azt kdvetden
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31.2

31.3.

31.4.

31.5.

32.1.

32.2.

33.1.

33.2.

33.3.

a palydzati kiirdsokhoz csatolja a Kincstarnak az altala mikodtetett monitoringrendszerben tortént regisztraciordl

sz6l6 tajékoztatasat.

Ha az el&iranyzat palyazati uton térténé felhasznaldsa az Avr. 65/C. § (1) bekezdése alapjan lebonyolito szerv

igénybevételével torténik, a tdmogatasi konstrukcidnak a Kincstar altal miikddtetett monitoringrendszerbe torténé

bejelentési kotelezettségét a lebonyolitd szerv teljesiti amirél a lebonyolitéi megallapodasban rendelkezni

szlikséges.

Amennyiben - az eléiranyzat kozvetlen felhasznélasa esetén a szakmai javaslattevé vezet6 nyilatkozata, lebonyolité

szerv igénybevétele esetén annak a Féosztalyhoz cimzett megkeresése szerint — a tdmogatds

a) nem mindsil az Eurdépai Unid muikodésérél szold Szerz6dés 107. cikk (1) bekezdése szerint
versenysemlegesnek, és

b) a tdmogatas nyujtasara nem az Eurdpai Bizottsag jovahagyasaval bird, 1étezé tamogatasi program részeként
kerul sor,

a szakmai javaslattevé vezetd a tdmogatasi konstrukcidt a Kormany eurdpai unios forrasok felhasznalasaért felel6s

tagjénak el6zetesen bejelenti.

Az elGirdnyzat kozvetlen felhaszndldsa esetén a kotelezettségvallald, lebonyolité szerv igénybevétele esetén

a lebonyolité szerv a tdmogatdsi konstrukciéra vonatkozé alapadatokat a Kormany eurdpai uniés forrasok

felhasznélasaért felels tagja valaszanak ismeretében tolti ki a Kincstar altal miikddtetett monitoringrendszerben.

Amennyiben a tdmogatds versenysemlegesnek mindsil, uUgy azt is a Kincstar 3altal mikodtetett

monitoringrendszerben kell jel6Ini a tdmogatasi konstrukcio rogzitése soran.

A tdmogatdsi konstrukcié 30.1-30.2. pont szerinti bejelentése hidnydban a pélyazati kiirdst megjelentetni nem lehet.

32. Az egyiittmiikodési megallapodas

A 8.1. pont b) alpontja szerinti egylittm(ikodési megallapodast az intraneten kdzzétett megallapoddsminta alapjan

kell megkotni. Az egylittmikodési megallapodas, a rendelkezésre bocsétott lebonyolitasi és kezel6i feladatokhoz

biztositott dij erejéig — feltéve, hogy az a kdzponti koltségvetési szerv lebonyolitd, illetve kezeld szerv eredeti

eldirdnyzataként megtervezésre nem kertlt —, kotelezettségvallaldsnak mindsiil.

A lebonyolito szerv részére a lebonyolitdi dij rendelkezésre bocsatasat

a) az EMMI fejezet irdnyitasa ala tartozé kdzponti koltségvetési szerv tekintetében a lebonyolitéi dijat, a kezeld
szerv dijat az Aht. 33. § (3) bekezdés b) pont bd) alpontja alapjan,

b) nem kdzponti kéltségvetési szerv lebonyolitd, illetve kezel6 szerv igénybevétele esetén 4tutalassal

szlikséges rendezni.

Az egyittm(ikddési megallapodas eldkészitésére, az Ugyirat tartalmi és formai kdvetelményeirdl sz6lé Il. fejezet

rendelkezéseit, valamint az |. fejezet 3. pontjdban foglaltakat kell alkalmazni.

33. A palyazati kiiras, palyazatok elbiralasa

Az Avr. 45. § (1) bekezdése szerint a pélyazati kiirds — az abban megjeldlt 6sszeggel - kotelezettségvallalasnak
mindsdl, amelyet a nyilvantarté rendszerben is rogziteni kell. A pélyazati kiirds el6készitésére, az ligyirat tartalmi és
formai kovetelményeire, kiadasanak menetére a Il. fejezet rendelkezéseit kell alkalmazni. A palyazati kiirast és
az 5. melléklet szerinti betétivet a jovahagyast és a kozzétételt megelézden pénziigyi ellenjegyzés céljabdl
sziikséges megkiildeni a Féosztaly részére.

Abban az esetben, ha a palydzat nyerteseir6l készitett dontési lista szerint megitélt Gsszes tdmogatds eltér
a palyazati kiirdsban meghatarozott 6sszegtdl és/vagy a kiirdskor meghatarozott 6sszeg kiemelt elirdnyzati, illetve
kiadasi rovatok szerinti megbontasatol, a kordbbi kotelezettségvallaldas modositdsarol az eredmény kihirdetését
megel6zéen a Il. fejezet, Kotelezettségvallalds modositdsa, visszavonadsa cimben rogzitett szabdlyok szerint
gondoskodni kell. Ugyanez vonatkozik a palyazat visszavondsa esetén kdvetendé eljarésra is.

A nyertes pélydzokkal megkotott tdmogatasi szerz6dések vagy kiadott tdmogatéi okiratok a palyazati kiirds
végrehajtasanak tekintenddk, igy nem mindsulnek kiilon kotelezettségvallaldsnak.

A palydzati konstrukciok 32. pont szerinti kdzvetlen lebonyolitdsa esetén a dontéshozé jeldli ki a palydzatokat
értékeld bizottsag tagjait, és hatdrozza meg az értékeld bizottsag eljarasi rendjét.
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34.1.

34.2.

34.3.

34.4.

34.5.

35.1.

35.2.

34. Pénziigyi teljesités, lebonyolitasi koltségek, elszamolas

A pélyazat lebonyolitasaval jard kéltségek forrasat az EMMI

a) kozponti koltségvetési szerv lebonyolito, illetve kezelé szerv részére — amennyiben az a kozponti
kéltségvetési szerv eredeti elSirdnyzataként megtervezésre nem keriilt, az Aht. 33. § (3) bekezdés b) pont
bd) alpontja alapjan — a megvaldsitand6 palyazatok tekintetében elSirdnyzat-dtcsoportositassal;

b) allamhaztartason kivili lebonyolitd szerv esetében koltségvetési tdmogatasként

biztositja, az egyiittm(ikddési megallapodasban foglaltak szerint.

A lebonyolitds, kezelés céljabol dtadott pénzeszkdzzel, tdmogatdssal a lebonyolito, illetve kezeld szervet a IV. rész

alkalmazasaval kell elszdmoltatni. Az elszdmolés vizsgalataval kapcsolatosan a IV. rész szabdlyait kell alkalmazni.

A lebonyolitds, valamint lebonyolitéi feladatok elldtasa céljabol rendelkezésre bocséatott Osszeg tekintetében

a beszadmoltatés és a fel nem hasznalt, illetve nem megfeleléen felhaszndlt tdmogatés elvonasa a IV. fejezet ltalanos

szabdlyai szerint torténik a 33.4. és 33.5. pontokban foglalt eltérésekkel, kiegészitésekkel.

Az Avr. 65/C. § (5) bekezdése alapjan az elszamolas soran a lebonyolité bevonasaval

a) a lebonyolitasi szdmla egyenlegének az EMMI fejezeti kezelési el6iranyzat-felhasznaldsi keretszamléjara
torténd visszavezetése érdekében
aa) év kozben a szakmai javaslattevd vezetd intézkedik a Féosztaly felé a 7/1/a. melléklet szerint,
ab) az év végi zarlati muveletek sordn a Féosztaly sajat hatdskorben intézkedik,

b) a kedvezményezett az éltala nem rendeltetésszertien felhasznalt, jogosulatlanul igénybe vett tdmogatast
a témogatas folyositasanak évében kdzvetlendl az annak forrasaul szolgald lebonyolitasi szamla javéra fizeti
vissza.

A kozponti koltségvetési szerv lebonyolitd szerv részére a lebonyolitdi feladat ellatasahoz kapcsolodd kiadas

fedezetének a szervezet koltségvetésében eredeti eldirdnyzataként rendelkezésre bocsétott 6sszeg vonatkozasaban

elszdmolasi kotelezettségen tajékoztatasi kotelezettséget kell érteni.

35. A Kincstar altal mikodtetett monitoringrendszer felé teljesitend6 kotelezettségek teljesitése

A Kincstar altal mdkodtetett monitoringrendszer iranydban fennallé adatszolgaltatasi kotelezettség esetében

a) a tdmogatési konstrukciénak és a konstrukci6 megvéltoztatdsanak, hatdlyvesztésének a Kincstar Altal
mikodtetett monitoringrendszer felé teljesitendé bejelentésre [Avr. 102/E. § (1) és (2) bekezdés],

b) a tAmogatasi dontés és e ddntés megvaltoztatasanak bejelentésére [Avr. 102/F. § (1) és (2) bekezdés],

<) a tdmogatas folydsitasahoz kapcsol6dé adatszolgaltatasra [Avr. 102/F. § (3) bekezdés]

iranyuld kotelezettségek teljesitéséért a szakmai javaslattevé vagy lebonyolitd, illetve kezeld szerv igénybevétele

esetén a lebonyolit, illetve kezel szerv felel.

Abban az esetben, ha a 35.1. pont b)-c) alpontjaiban nevesitett kdtelezettség teljesitéséért az EMMI felel, a szakmai

javaslattevé vezeté a Kincstari szabalyzatban meghatdrozott, a tdmogatasi dontésnek a Kincstar altal mikodtetett

monitoringrendszerben torténé rogzitése céljdbdl rendszeresitett, monitoringrendszerbdl letéltott (Grlapot

a szakmai lgyirathoz csatolja.

36. Fejezeti kezelésii eléiranyzatok fejezeten beliil el6irt egyeztetési kotelezettségénék teljesitése
Amennyiben az 1/a. melléklet valamely fejezeti kezelési el6iranyzat jogcimcsoportjanak, jogcimének vagy az azon
belil kialakitott részfeladat felhasznaldsara nézve egyeztetési kotelezettséget ir eld, annak teljesitéséért a szakmai
javaslattevé vezetd, a kotelez6 egyeztetések irdsos lefolytatdsanak kotelezettségviéllalas el6tti ellendrzéséért
a szaktertleti kontrollt ellaté személy felel. A keletkezett dokumentumok a szakmai Uigyirat részét képezik.

VIl. EGYEB RENDELKEZESEK

37. Kozzététellel kapcsolatos feladatok

Az EMMI fejezeti kezelésl elSirdnyzataibdl nyujtott, az EMMI honlapjan kézzéteendd tdmogatasok korérdl, valamint

a kozzététel médjarol a kozérdekl adatok kozzétételének rendjérdl sz6lé szabdlyzatrol szélé 22/2012. (XII. 18.)
EMMI utasitas rendelkezik.
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38.1.

38.2.

38.3.

39.1.

39.2.

39.3.

394.

38. A civil szervezeteknek nyujtandé tamogatasok

A civil szervezeteknek nyujtandé mikodési és egyéb koltségvetési tdmogatdsoknak a kdltségvetési évre vonatkozd
Kvtv. végrehajtdsa sordn torténd elkilonitése érdekében a szakmai javaslattevd vezeté a 9/2. melléklet alapjan
nyilatkozatot tesz a civil szervezeteknek nyujtandé tdmogatdsok tipusa vonatkozasaban. A 9/2. melléklet szerinti
nyilatkozat alapjan a szakterileti kontrollt elldté személy gondoskodik a civil szervezeteknek nyujtandd
tdmogatdasokra vonatkozé adatoknak a nyilvantarté rendszerben térténé rogzitésérél.

A Civil torvény 53. §-a alapjan nyujtott koltségvetési tdmogatdsokkal Osszefliggéen el6irt, a Kincstar altal
mukodtetett monitoringrendszerbe torténd bejelentési kotelezettséget a 35. pontban foglaltak figyelembevételével
szlikséges teljesiteni.

A 35.2. pontban foglalt bejelentési kotelezettség teljesitésének dokumentdldsa a 16.6. pont k) alpontjadban
foglaltaknak megfeleléen, a Civil térvény 53. § (5) bekezdése szerinti tudomdasulvételt magéban foglalé elektronikus
visszajelzés nyomtatott példanyanak pénziigyi teljesitést kezdeményez6 ligyiratba csatolasaval torténhet.

39. A Féosztaly eljarasa, hataridok

A Féosztély a jelen Szabdlyzat rendelkezései alapjan a hozza tovébbitott Gigyiratokat, feljegyzéseket, igényeket (jelen

cim alkalmazédsédban a tovébbiakban: dokumentumok) a hatdlyos jogszabalyoknak, kézjogi szervezetszabdalyozo

eszkozoknek, valamint az EMMI belsé szabdlyzatainak és a Kincstar altal tamasztott formai és tartalmi

szempontoknak valé megfelelé6sége szempontjabdl - ha jelen Szabdlyzat masként nem rendelkezik - legfeljebb

15 napon beliil vizsgélja meg.

A 39.1. pontban nevesitett kovetelményeknek meg nem feleld, formai vagy tartalmi szempontbdl szabdalytalan,

a lll. és a IV. fejezetekben meghatérozott dokumentumokat a Féosztaly intézkedésre a 15. melléklet kitoltésével

- a szakmai Ugyiratba helyezéssel - visszakiildi a szakmai javaslattevd vezetének. Abban az esetben,

ha a dokumentumot kiilsé szerv részére hatariddig kell tovabbitani, a Féosztdly hataridé megadasaval hivja fel

a szakteriletet a megfelel6 dokumentum megkildésére.

A Kincstar részére rendszeresen elére megadott hataridéig megkildhetd igények teljesitésére irdnyuld

dokumentumokat a kincstari hataridét megel6z6 nyolcadik napig kell a Féosztélyra eljuttatni. Az elkésett, illetve

elmulasztott igények potlasara nincs lehetdség, azokat a Féosztaly csak a soron kovetkezé igénybenyuijtasi idészak

soran tovabbitja, amennyiben a sziikséges dokumentumokat az arra jogosult szabalyszertien ismét megkuldte.

A 39.1. pont szerinti vizsgalatok lefolytatasanak és a kincstari intézkedést igénylé tigyek végrehajtasi, illetve atfutasi

idGigényére tekintettel az év végi hataridék az alabbiak szerint keriilnek megéllapitasra:

a) eldirdnyzat-modositéssal, -atcsoportositdssal kapcsolatos ligyiratok Féosztalyra érkezési idejérdl, valamint

b) targyévi keret terhére torténé kotelezettségvallaldssal kapcsolatos tigyiratok, jogilag ellenjegyzéssel ellatott
példanyainak beérkezési idejérdl

a Féosztaly minden évben a Kincstar zarlati koriratdhoz igazodva tajékoztatast kild az étintettek részére.

40. Zaro rendelkezések

Felhatalmazast kap

a) a koltségvetési, gazdalkodasi és személyligyi helyettes allamtitkar, hogy az 1/a. melléklet 1/b. fliggelékét
a szakmai javaslattevd vezetd és a szakterileti kontrollt elldaté személy megnevezését érintéen, az dgazati
allamtitkdr kezdeményezése alapjan, valamint az 1/a. melléklet fliiggelékét és a 2-19. mellékletet sajat
hataskorben,

b) a Perképviseleti Fosztaly vezetdje, hogy jogszabalyok valtozasa esetén, az azokkal valé 6sszhang érdekében
az intraneten kozzétett mintaszerz6déseket és mintamegdllapodasokat sajat hataskorben; egyéb esetekben
az érintett(ekk)el val6 egyeztetést kdvetden

modositsa, és a véltoztatdsokat az EMMI intraneten kozzétegye.
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MELLEKLETEK JEGYZEKE

1. melléklet
Fejezeti kezelés( eldirdnyzatok lebontésa
1/a. melléklet

Az Emberi Eréforrdsok Minisztériuma fejezet fejezeti kezelésli és kdzponti kezelést el6iranyzatainak
felhaszndlasi hataskorei (kotelezettségvallald; dontéshozd; egyeztetési kotelezettség)
1/a. melléklet 1/a. fliggeléke:

A pénziigyi ellenjegyzék
1/a. melléklet 1/b. fliggeléke:

A szakmai javaslattevé vezet6k és a szakterdiileti kontrollt elldté személyek
1/b. melléklet

Az Emberi Eréforrdsok Minisztériuma fejezet fejezeti kezelésli és kdzponti kezelést el6iranyzatainak
felhasznalasi szabalyai

2. melléklet

Adatszolgéltatas a havi finanszirozasi terv elkészitéséhez

3. melléklet
Finanszirozasi terv

4. melléklet
Alairasmintak
4/1. melléklet

Javaslattételre, szakterlleti kontrollra, kotelezettségvéllalasra és dontéshozasra jogosultak alairdsa
fellgyeleti tertiletenként
4/2. melléklet

A Koltségvetési Féosztaly pénziigyi kereteket kezel6 munkatarsainak (a kotelezettségvallaldsok pénziigyi
ellenjegyzéinek) hiteles alairasa

5. melléklet

Kotelezettségvallalas/feladatmddositas betétive

6. melléklet

Koltségterv az igényelt tdmogatds és a tdmogato altal el6irt sajat forras felhasznalasara

7. melléklet

Kotelezettségvallalas teljesités kezdeményezése
7/1/a. melléklet

Kotelezettségvallalas pénziigyi teljesités kezdeményezése
7/1/c. melléklet

Lebonyolitds céljabdl rendelkezésre bocsatott 6sszeg szamlak kozotti dtvezetésének kezdeményezése
7/2. melléklet

El6iranyzat-atcsoportositas végrehajtas kezdeményezése
7/3. melléklet

Atcsoportositasi kérelem fejezeti 4ltalanos tartalék terhére

9. melléklet
Nyilatkozatmintak
9/1. melléklet
Kedvezményezett felhatalmazasa azonnali beszedési megbizasra
9/2. melléklet

A szakmai javaslattevé vezeté nyilatkozata a kedvezményezett tdmogathatdsdgérdl és a civil
szervezeteknek nyujtandé tdmogatdasok tipusarol
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9/3. melléklet

9/3/a. 1gényl&i nyilatkozat

9/3/b. Palyazoi nyilatkozat
9/4. melléklet

Nyilatkozat éven tuli kotelezettségvallaldshoz
9/5. melléklet

Kedvezményezett bankszémla igazolasa

10. melléklet
Helyszini ellen6rzési jegyz6kdnyv

11. melléklet
Az agazat dontéshozodi/kotelezettségvallalasi jogkorébe tartozd fejezeti kezelésl elGiranyzatok targyévi évi
eldirdnyzatanak és kordbbi évekrdl &thuzodé, kotelezettségvallaldssal terhelt koltségvetési maradvényanak
felhasznélasardl készitendé beszéamolé tartalma

12. melléklet
Tamogatott szervezetek elszamoltatasa
12/1. melléklet
Szamladsszesitd (tételes elszdmolas)
12/2. melléklet
Segédlet a szakmai beszamolé és pénziigyi elszamolas elkészitéséhez

13. melléklet
A lebonyolitd szervek feladatai a palyazati folyamatban

14. melléklet
Szempontrendszer a tdmogatasok EU versenysemlegességének megitéléséhez

15. melléklet
Ertesités a pénziigyi ellenjegyzés, pénziigyi teljesités végrehajtasahoz sziikséges hianypotlasrol

16. melléklet
Adatlap tdmogatas igényléséhez

17. melléklet
17/a. melléklet
A szakteruleti kontrollt elldté személy feladatai
17/b. melléklet
A pénzigyi ellenjegyzést ellaté feladatai

18. melléklet
Adatszolgaltatas a fejezeti kezelésU elSiranyzatok bevételeinek és kiadasainak varhato alakulasardl

19. melléklet
Meghatalmazasminta
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Az innovaciéért és technoldgiaért felel6s miniszter 35/2020. (XIl. 31.) ITM utasitasa

az Innovdcios és Technoldgiai Minisztérium Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarél sz616

4/2019. (ll. 28.) ITM utasitas, valamint az Innovacios és Technolégiai Minisztérium tulajdonosi joggyakorlasa
alatt all6 gazdasagi tarsasagokkal kapcsolatos tulajdonosi jogok gyakorlasanak rendjérél sz616

7/2020. (Il. 13.) ITM utasitas médositasarol

A kormanyzati igazgatdsrol szolé 2018. évi CXXV. torvény 19. § (3) bekezdésében meghatdrozott hataskéromben eljarva
- a jogalkotasrol sz6l6 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontjadban foglaltakra figyelemmel — a miniszterelndk
jovahagyasaval -, tovabba az Innovécids és Technoldgiai Minisztérium Szervezeti és M(kodési Szabalyzatardl sz6l6 4/2019.
(. 28.) ITM utasitas 1. melléklet 4. § (5) bekezdésében, valamint 9. § (1) bekezdés f) pontjaban foglaltakra a kdvetkezé utasitast
adom ki:

1.8 Az Innovacids és Technoldgiai Minisztérium Szervezeti és Mlikodési Szabalyzatardl sz616 4/2019. (Il. 28.) ITM utasitas
(a tovabbiakban: SzMSz) 1. melléklete az 1. melléklet szerint médosul.

2.§ (1) Az SzMSz 1. fliggeléke helyébe az 1. fliggelék 1ép.
(2) Az SzMSz 2. fliggeléke a 2. fuggelék szerint médosul.
(3) Az SzMSz 3. fliggeléke a 3. fliggelék szerint médosul.
(4) Az SzMSz 4. fliggeléke a 4. fliggelék szerint médosul.
(5) Az SzMSz 5. fluggelék A) A kiadmanyozési jogkdr &truhdzésa egyéb Ulgyekben pontjdban foglalt tablazat
C:48 mezéjében a ,gazdasagfejlesztésért felelés helyettes allamtitkar az eurdpai unids fejlesztésekért felelés
allamtitkarral egyuttmiikodve” szovegrész helyébe a,gazdasagfejlesztésért felelés helyettes allamtitkar” 1ép.
3.8 Az Innovéciés és Technoldgiai Minisztérium  tulajdonosi joggyakorlasa alatt all6 gazdasagi tarsasdgokkal
kapcsolatos tulajdonosi jogok gyakorldsdnak rendjérél sz6lé 7/2020. (ll. 13.) ITM utasitds [a tovabbiakban:
7/2020. (Il. 13.) ITM utasitas] 1. melléklete a 2. melléklet szerint médosul.
4.8 Ez az utasitds 2021. janudr 1-jén 1ép hatélyba.

Dr. Palkovics LdszI6 s. k.,
innovacidért és technoldgiaért felelés miniszter

Jévdhagyom:

Orbdn Viktor s. k.,

miniszterelnok
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1. melléklet a 35/2020. (XIl. 31.) ITM utasitdshoz

1.§

2.§

3.8

(1) AzSzMSz 1. melléklet 7. § (1) bekezdése helyébe a kdvetkezd rendelkezés |ép:

,(1) A miniszter altaldnos helyettesitését akadélyoztatdsa vagy tavolléte esetén — a kormdanyzati igazgatasrél szolo
2018. évi CXXV. torvény (a tovdbbiakban: Kit.) 21. §-dban meghatdrozott rendelkezéseknek megfeleléen -
jogszabaly, kormanyhatarozat vagy jelen utasitas eltéré rendelkezése hidnydban, a miniszter utasitdsai szerint

eljarva miniszterhelyettesként a parlamenti és stratégiai allamtitkar latja el
Az SzMSz 1. melléklet 7. § (5) bekezdése helyébe a kdvetkezé rendelkezés lép:
»(5) A minisztert akadalyoztatdsa vagy tévolléte esetén a Kormany Ulésén a parlamenti és stratégiai allamtitkar,

egyidejl akadalyoztatasuk vagy tavollétiik esetén a miniszter altal egyedileg kijelolt dllamtitkar helyettesiti”

Az SzMSz 1. melléklet 15. § ¢) pontja helyébe a kdvetkezd rendelkezés Iép:
(Az dllamtitkdrok)
,C) dgazatukat érintéen javaslatot tesznek az eurdpai unids tarsfinanszirozasu programok éves fejlesztési kereteinek,

felhivasainak és sziikség esetén operativ programjainak a tartalmara, modositasara,”

Hatalyat veszti az SzMSz 1. melléklet

a

)
b)
)

(oM g)

)
)

i)

)
9)
h)

4.8 (2) bekezdés 20. pontja,
5. §1i) pontja,

14. § h) pontja,

5.9. alcime,

44.§ q)-s) pontja,

46. § (4) bekezdése,
8.18-8.20. alcime,

21.3. alcime.



1. fiiggelék

ozeL
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1.

2. fiiggelék

Az SzMSz 2. fliggelék 1.6.6.2.1. pont a) alpont 1. alpontja helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:

(Kérnyezeti és Energiahatékonysdgi Operativ Programokért Felel6s Helyettes Allamtitkdri Titkdrsdg

A Kérnyezeti és Energiahatékonysdgi Operativ Programokért FelelSs Helyettes Allamtitkdri Titkdrsdg segiti a kérnyezeti
és energiahatékonysdgi operativ programokért felelés helyettes dllamtitkdr tevékenységének az elldtdsdt, ennek
keretében elldtja az 1. melléklet 106. §-dban régzitett titkdrsdgi feladatokat.

Kodifikdciés feladatai kérében)

,1. kozrem(kodik a feladatkorébe tartozdéan a Fejlesztéspolitikai Koordinacids Bizottsdg (a tovabbiakban: FKB),
kabinetulések, a Kormany Uléseire benyujtandé elbterjesztések el6készitésében, koordindcidjaban,”

Hatalyat veszti az SzMSz 2. fiiggelék

a) 1.6.1.0.2. pont e) alpont 2. alpontjdban a , , valamint az eurdpai unios fejlesztésekért felelés allamtitkar”
szOvegrész,

b) 1.6.9. alpontja.

3. fliiggelék
Hatalyat veszti az SzMSz 3. fliggelékében foglalt tablazat
a) 1.6.9. sora,
b) 1.6.9.1. sora,
C) 1.6.9.2. sora,
d) 1.6.9.3. sora.
4. fiiggelék

Az SzMSz 4. fuggelék Il. A minisztérium alapitdi joggyakorlasa alatt allé alapitvanyok pontjaban foglalt tablazat
6. sora helyébe a kdvetkezd sor 1ép:

(A B C
Sorszdm Alapitvdny megnevezése Miniszteri hatdskor A miniszteri hatdskort gyakorlé dllami vezetd)
6. Magyar—Amerikai alapitéi joggyakorlds stratégiai lgyekért felelds
Fulbright Alapitvany helyettes allamtitkar




2. melléklet a 35/2020. (XIl. 31.) ITM utasitdshoz

1. A 7/2020. (Il. 13.) ITM utasitas 1. mellékletében foglalt tabldzat 13. sora helyébe a kévetkezd sor 1ép:

(A B C D E
. Minisztérium tulajdonosi joggyakorldsa alatt dllo Jogkér Szakmai feltigyeletet elldto Kozrem(ikodést eldsegité El6készitésben részt vevé
’ gazdasdgi tdrsasdg gyakorléja kézrem(ikodé vezeté vezetd/szervezeti egység szervezeti egység)

13.

NFFKU — Nemzetkozi Fejlesztési és
Forraskoordinacios Ugynokség Zartkdrien
MUkodd Részvénytarsasdg

kozigazgatasi
allamtitkar

energia- és klimapolitikaért
felel6s allamtitkar

2. Hatalyat veszti a 7/2020. (Il. 13.) ITM utasitas 1. mellékletében foglalt tabldzat 16. sora.

(4444
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Kozlemények

Az innovacioért és technoldogiaért felel6s miniszter kézleménye
a bérgarancia tamogatas 2021. évi felsé hatararol

A Kbézponti Statisztikai Hivatalnak a Magyar Kézlény mellékleteként megjelend Hivatalos Ertesitd 2020. évi

10. szamaban megjelent kdzleménye alapjan a Bérgarancia Alaprél sz6l6 1994. évi LXVI. térvény

a) 7. § (1) bekezdése szerinti, a targyévet megel6z6 masodik év nemzetgazdasagi havi bruttd atlagkereset
Otszorosének megfelelé 6sszeg a 2021. évben 1 839 000 forint;

b) 7. § (2) bekezdése szerinti, a targyévet megel6z6 mdsodik év nemzetgazdasagi havi brutté atlagkereset
kétszeresének megfelelé 6sszeg a 2021. évben 735 600 forint.

Dr. Palkovics Ldszlé s. k.,
innovacidért és technoldgiaért felelés miniszter

A Magyar Hangfelvétel-kiad6k Szovetsége K6z6s Jogkezel6 Egyesiilet (MAHASZ) dijszabasa
a hangfelvételek nem kereskedelmi forgalomba hozatal céljabél torténo tobbszorozéséért fizetendo
hangfelvétel-el6allitéi jogdijakrél és e felhasznalasok egyéb feltételeirol

A Magyar Hangfelvétel-kiadok Szévetsége Kozos Jogkezelé Egyestlet (a tovabbiakban: MAHASZ) a szerzdi jogrdl
sz016 1999. évi LXXVI. torvény [a tovabbiakban: Szjt.] 76. § (1) bekezdés a) pontja szerinti, a hangfelvételek nem
kereskedelmi forgalomba hozatal céljabol torténé tobbszorozéséért fizetendé hangfelvétel-eléallitéi jogdijakat
és e felhasznélasok egyéb feltételeit a szerzéi jogok és a szerzéi joghoz kapcsoldédéd jogok kozos kezelésérdl szolo
2016. évi XClII. torvény 57. § (1) bekezdése alapjan az aldbbiak szerint hatdrozza meg:

A jelen dijszabds szerinti feltételekkel engedélyezett felhasznalas az Szjt. 76. § (1) bekezdés a) pontja értelmében
a hangfelvétel-el6allitd kizardlagos engedélyezési joga ala tartozik.

I. A dijszabas hatalya ala tartozoé felhasznalasok engedélyezésének altalanos szabalyai

. A felhaszndlashoz a MAHASZ-t6l engedélyt kell kérni a felhasznadlast megelézéen, az engedély alapjan

a felhasznalast a teljes jogdij megfizetését kovetden lehet megkezdeni.

. A jelen dijszabds alapjan megadott engedély kizarélag a jelen dijszabds alapjan megallapitott jogdijnak a dijszabas

szerinti teljes 6sszegének megfizetését kdvetd idészakra érvényes, az elkvetett jogsértés kdvetkezményei aldl nem
mentesit, ide értve azt az esetet is, ha a felhasznal6 a teljes dij megfizetését megelézéen kezdi meg a felhasznalast.

. A felhaszndld a regisztracids, jogositasi és adatszolgaltatasi kotelezettségét a www.mahaszjogdij.hu weboldalon

teljesiti. Barmely mas modon térténé adatkozlés érvénytelen.
A 3.A.2 és a 3.A.3 pontok szerinti jogositasi formak kivételével, valamennyi jogdijfizetési forma esetén a jogositas(ok)
naptdri évente, legkésébb janudr 15. napjaig kdtelez6en megujitandé(k) a www.mahaszjogdij.hu weboldalon.

. A felhasznalé a hangfelvétel jelen dijszabas hatdlya ald tartozd tobbszordozésének engedélyezése fejében

tobbszorozott hangfelvételenként 390 Ft + afa/bruttdé 495 Ft Osszeget koteles megdfizetni a kozds jogkezeld
szervezet részére.

. A jogdijat a felhaszndlo a kozOs jogkezelé szervezet bankszamldjara (Magyar Hangfelvétel-kiaddk Szovetsége

OTP XIII. keruleti fidk 11713005-20413435) teljesiti atutaldssal vagy készpénzbefizetéssel, mely befizetés barmely
OTP fidknal teljesithet. A befizetést kovetéen a kozos jogkezel6 szervezet szamlat allit ki a jogdij 6sszegérdl
a felhasznalo részére.

. A jelen dijszabdsban meghatarozott jogdij megfizetésén tul a hangfelvételben foglalt md tébbszorézéséhez

[Szjt. 18.§ (1) bek.] engedélyt kell kérni az ARTISJUS Magyar Szerzéi Jogvédé Iroda Egyesiilettdl.
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2.1.

2.2.

. A nyilvanos helyen fellelhet6 masolat nem tekintheté magancéld masolatnak. [Szjt. 33. § (2)-(3) bek. 35. §

(1)-(3) bek.] Nyilvdnosnak minésul minden hely, ahol a felhasznal6 csalddjan és annak tarsasagi, ismerdsi korén
kivili személyek gytlnek dssze. [Szjt. 24. § (3) bekezdés]

. Jelen dijszabds hatdlya nem terjed ki a hangfelvétel kereskedelmi forgalomba hozatal céljabdl torténd

tobbszorozésére. A hangfelvétel ilyen jellegl tobbszordzéséhez az engedélyt a hangfelvétel el8allitéjatol lehet
kozvetlenll megszerezni. Kereskedelmi forgalomba hozatalnak minésul kilonoésen a tobbszorézés nagy- vagy
kiskereskedelmi boltokban, csomagkiildé szolgalaton vagy interneten keresztiil torténd terjesztése, illetve
nyilvdnossag szdmara torténd hozzaférhetbvé tétele.

. A jelen dijszabasban meghatdrozott jogdij nem terjed ki a hangfelvétel felhasznaldsaval készitett videoklip

(audiovizudlis md) tobbszorozésére, illetve annak nyilvdnos el6adasara, melyhez az érintett jogosultaktol
(pl. a videoklipet létrehozd hangfelvétel-el&allitoktol), illetve az ilyen jogosultak szerzdi jogait képviseld szervezettol
(pl. Phonojus Kft.) 6nallé engedélyt kell kérni.

. A jelen dijszabasban meghatarozott jogdij nem terjed ki a hangfelvételek kdzvetett nyilvanossaghoz kozvetitésére

(nyilvanos el6adasara) [Szjt. 77. § (1) bekezdés]. A hangfelvételek kozvetett nyilvanossdghoz kozvetitése utan
fizetend6 jogdijat a nyilvdnos hely Gzemeltet6je koteles megdfizetni az ARTISJUS Magyar Szerzéi Jogvédé Iroda
Egyestlet szdmara.

A jelen dijszabasban meghatarozott jogdij nem terjed ki a hangfelvételek egyéb, az 1.11. pontban meghatarozottdl
eltér6 mdédon megvaldsuld, kozvetlen nyilvdnossaghoz kozvetitése (példaul radidsugarzds, televizibsugarzds,
kabeles tovabbkozvetités) [Szjt. 77. § (1) bekezdés] utan fizetendé jogdijra. A hangfelvételek kozvetlen
nyilvdnossaghoz kozvetitése utdn fizetendd jogdijat a kdzvetlen nyilvdnossdghoz kozvetitést végzé szervezet
koteles megfizetni a MAHASZ és az El6adomivészi Jogvédé Iroda kdzos dijszabdasa alapjan.

. All. pontban meghatarozott specialis jogositasi formak szerinti engedélyszerzésre abban az esetben van lehetdség,

ha a specidlis jogositasi forma valamennyi, alabbiakban meghatarozott kiegészité feltétele is teljesdil.
A teljes jogdij megdfizetését kovetéen a vélasztott jogositasi forma a felhaszndld részér6l nem moddosithatd
a2.A.7.,3.A3.d)ésa3.A3.e),3.B.3.d) kivételével, és nem vonhaté vissza.

. A felhaszndld, vagy a felhasznélas sajatos korilményei altal indokolt, alacsonyabb mértéku jogdijfizetést tartalmazé

felhaszndlasi szerz6désben, vagy mdas megdllapodasban a MAHASZ az e jogdijkozlemény megfelel6
rendelkezéseiben meghatarozotthoz képest csokkentett jogdijat alkalmaz, feltéve, hogy a felhasznalé igazolja, hogy
a sajatos korlilmény a felhasznalasra kozvetlen hatéssal birt.

Az alacsonyabb mértékl jogdijfizetést tartalmazoé felhasznaldsi szerzédés idébeli hatdlya addig szélhat, amig
az e pont alkalmazasat indokold kériilmény fennall. Atmeneti jellegl indok (pl. dtmeneti gazdasagi nehézség)
esetén a csokkentett mértéku jogdijra vonatkozo kikotés hatélya legfeljebb egy évre szélhat.

A MAHASZ az e jogdijkozlemény megfelelé rendelkezéseiben meghatarozott jogdijfizetési kdtelezettséghez képest
legfeljebb 50%-kal csokkentett jogdijat igényel attél a felhasznal6tdl, amelynek miikodését a felhasznalé ellenérzési
korén kivili elhrithatatlan ok jelentésen megneheziti (vis maior).

Az 1.15. szerinti csokkentésre kizardlag az altaldanos gazdasagi helyzet figyelembevételével, a MAHASZ altal képviselt
jogosultak érdekei szem el6tt tartdsaval, az egyenld bandsmadd elvének érvényesitésével keriilhet sor.

Il. Egyes specialis jogositasi formak kiegészito feltételei

Az egyes specidlis jogositasi formdk akkor alkalmazhatdk, ha az azokra vonatkozd, az egyes jogositasi formak
vonatkozéaséban alabb meghatarozott valamennyi kiegészité feltétel megvaldsul. A felhasznalds jogositdsa minden
egyéb esetben az |. pont alapjan torténik.

2. Zenegépekben torténd felhasznalas céljabol késziilt tobbszorozés
A 2. pontban leirt jogositasi formak k6zos szabalyai

A tobbszorozéshez az engedélyt kizdrélag abban az esetben lehet megadottnak tekinteni, amennyiben
a tobbszorozéssel kapcsolatban fizetendd jogdijat a felhaszndld teljes egészében, a felhasznalds megkezdését
megel6zéen medfizette. A felhasznalas jogszerlen ezt kdvetéen kezdhetd meg.

A 2. pontban meghatdrozott felhasznalds tekintetében felhaszndlénak a zenegép tulajdonosa és nem
a tobbszorozést technikailag végzé (természetes vagy jogi) személy mindsiil. A zenegép tulajdonosanak elsésorban
a nyilvdnos helyet mlkddtetd cég vagy maganszemély tekintendd, kivéve, ha az szerz8déssel tudja bizonyitani,
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24.

2.5.
2.6.

2.7.

2.8.

2.A1.

2.A2.

2.A3.

hogy a zenegép egyéb jogcimen mikddik a nyilvdnos helyen (pl. bérleti szerz6dés). Ez esetben a szerzédést kotd
masik cég vagy maganszemély tekintendé a zenegép tulajdonosénak, és igy felhasznalonak.

A felhasznald hozzéjarulasat adja ahhoz, hogy az altala bejelentett zenegépek tartalmat a kozos jogkezels szervezet
vagy annak megbizottja a helyszinen ellendrizze. A felhasznald a zenegépen konnyen hozzaférhet6 helyen feltlinteti
a felhasznald nevét vagy elnevezését, lakhelyét, illetve székhelyét és telefonszamét (cégek esetén a képviseld
telefonszamat), valamint a zenegép azonositd szamat.

Amennyiben a tobbszorézni kivant hangfelvétel az eredeti hangfelvétel karaoke véltozata, ugy a felhasznalo
az adatszolgaltatasban a karaoke véltozat alapjaul szolgélé eredeti hangfelvétel el6adojan és a dal cimén kivil
a karaoke valtozat eldallitéjat is koteles feltlintetni és egy ,K” betljelzéssel megkilonboztetni az eredeti
hangfelvételtél. A karaoke megjelolése 6nmagdban nem mentesiti a felhaszndlét a karaoke-hangfelvétel
eléallitéjanak feltlintetése alol.

Az adatszolgaltatasi kotelezettség vonatkozasaban az 1.3. pont irdnyado.

A felhaszndlé a hangfelvételnek a zenegép taroldjdba torténd tdbbszorozésére tekintettel a kozds jogkezeld
szervezetnek fizetend6 jogdij megfizetését az aldbbi [2.A., 2.B.)] pontokban leirtak barmelyike szerint, vagylagosan
teljesitheti, amennyiben az ott megjeldlt feltételek teljestlnek. Amennyiben a felhasznalé tobb zenegépet
mukodtet, Ugy az egyes zenegépek tekintetében is jogosult a két jogdijfizetési forma kozott vélasztani.
A felhasznald 2021. januar 15. napjaig koteles az 1.3 pontnak megfeleléen a www.mahaszjogdij.hu weboldalon
megjeldlni, hogy az egyes zenegépekbe torténd tobbszordzést az alabbiak kozil mely forméban kivanja jogositani,
valamint a zenegépek gyari szamat és mulkddtetési helyét, amennyiben e kotelezettségének nem tesz eleget,
felhaszndlasa az I. pont alapjan keriil jogositasra. A valasztott jogositasi forma kizarélag a jelen dijszabas id6beli
hatdlya ald esé idészakra érvényes. A felhaszndlonak nincs lehetésége egy adott zenegép vonatkozasiaban
év kdzben mddositani a valasztott jogositasi format. Az atalanydijas jogositasrol a tobbszorézésenkénti jogositasra
valo attéréssel Osszefliggésben keletkezé elszamolasi kotelezettségének a felhaszndlé az 2.A.7. pontban leirt
szabdlyok szerint tesz eleget. Ezen tulmenéen a kozds jogkezelé szervezet a jogositasi forma megkiildésére
nyitva allé hatéridé elmulasztdsa miatt a késedelem id6tartamara késedelmi kotbért szamit fel, melynek mértéke
500 Ft/nap/zenegép.

Jelen dijszabas hatalya nem terjed ki azokra a felhasznalasokra, amikor a felhaszndlé nem a zenegép taroldjara készit
tobbszorozést, hanem egy altala izemeltetett kdzponti szamitégép taroldjardl tovabbitja (kdbelen vagy barmilyen
mas modon) a zenegépbe a hangfelvételt. llyen esetben mind a szamitdgép taroldjara végzett tobbszorozés, mind
annak tovabbitasa engedélykoteles lehet. Ezek a felhasznalasi modok az Szjt. 76. § (1) bekezdés a) és c) pontjaban
leirt felhasznédlasokat valdsithatjak meg, melyeknek jogositasara a hangfelvétel elGallitdjanak van kizarélagos
engedélyezési joga.

Amennyiben sziikséges a felhasznalds tovabbi feltételeirél is rendelkezni, arrél a MAHASZ és a felhasznalok
szerz6désben allapodhatnak meg.

2.A. Zenegépben torténo felhasznalas atalanydijas jogositasa

A felhaszndld a jogdij 6sszegét minden naptari negyedév elsé hénapjanak tizenotddik napjdig koteles jogdijfizetési
értesité ellenében megfizetni. Amennyiben a jogdijfizetési értesité ettdl eltéré hataridét allapit meg, azt kell
iranyaddnak tekinteni, de a felhasznalét minden esetben legaldbb nyolc napos fizetési hataridé illeti meg.
Amennyiben a felhasznal6 bizonyitja, hogy a jogdijfizetési értesité kézhezvételekor az értesiton feltlintetett fizetési
hatarid6bdl nyolc napndl kevesebb volt hatra, a hatarid6t a fizetési értesité kézhezvételétdl kell szamitani. A jogdij
medfizetését kdvetéen a MAHASZ haladéktalanul szamlat allit ki a jogdij 6sszegérél. Amennyiben a felhasznalo
a jogdijfizetési értesitén szerepldfizetési hataridét elmulasztja, ugy a felhasznalé zenegépeiben megtaldlhato
hangfelvételeket — azon hangfelvételek kivételével, melyeket a felhasznald kordbban tobbszorozésenként jogositott —
jogositatlannak kell tekinteni és a felhaszndl6 felhasznalasi engedélyt a targyévre vonatkozoéan a tovébbiakban
kizardlag a dijszabas I. pontja szerint kaphat.

Amennyiben a felhasznal6 az egész évre fizetendd jogdijat a jelen dijszabas kihirdetésétél szamitott 30 napon bell
egy 6sszegben fizeti meg, valamint a felhasznalénak sem a fizetend6 jogdij, sem az adatszolgéltatas tekintetében
nincs hatraléka, ugy a fizetendé jogdijbdl 10% kedvezményben részesiil.

A felhasznal6 az 1.3. pontban meghatarozott adatszolgaltatasi kotelezettsége teljesitéseként a www.mahaszjogdij.hu
internetes oldal megfeleld (rlapjan kozli azoknak a zenegépeknek a gyari, illetve azonositd szamat, mikodtetési
helyét, melyeknek téroldjdra a tobbszordzések kerlilnek. A zenegépre vonatkozé, el6bbiekben felsorolt
adatszolgéltatashoz képest tortént barmilyen véltozast a felhaszndlé haladéktalanul kételes bejelenteni a kdzos
jogkezeld szervezetnél.
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A felhasznalé évenként koteles részletes adatszolgaltatast nyujtani az altala végzett tobbszordzésekrdl Excel
tabldzatban, kiilon oszlopokban megadva a hangfelvételek eléaddjat, cimét, elallitdjat és az adott hangfelvételrdl
készitett tObbszordzések szamat. Az adatszolgaltatast a kdvetkezd id6szakokra kell teljesiteni: a 2021. janudr 1.
és 2021. december 31. kdzott végzett tobbszorozések tekintetében 2022. januar 31-ig kell a tobbszorozésekrdl
tajékoztatast nyujtani. Amennyiben a felhasznald a felhasznélt hangfelvételekre vonatkozé jelen dijszabas szerinti
adatszolgaltatasi kotelezettségének teljesitésével tobb, mint 14 napos késedelembe esik, a felhasznald kotbérként
a dijfizetési idészak jogdijanak 1%-at koteles a MAHASZ részére a késedelem minden napja utan medfizetni.
A késedelmi kotbér nem haladhatja meg az adatszolgéltatassal érintett jogdijfizetési idészak jogdijanak kétszeresét.
A MAHASZ a kotbért akkor is kovetelheti, ha nem keletkezett kdra az adatszolgdltatasi kotelezettség nem
szerz8désszer(i teljesitésébdl, tovabba érvényesitheti a kotbért meghaladd kardt is. A kdtbér megfizetése nem
mentesiti a felhasznaldt az adatszolgaltatasi kotelezettség teljesitése aldl.

2021. januar 1-jét megel6zéen lUzembe helyezett zenegépek esetében a felhasznaldé naptari negyedévente
zenegépenként 13 768 Ft + afa/bruttd 17 485 Ft (évi 55 073 Ft + &fa/bruttdé 69 943 Ft jogdijat koteles megfizetni.
E jogdij megfizetése mellett a felhaszndlé korlatlan mennyiségi hangfelvételt jogosult a zenegép téroldjéra tolteni,
de azok csak a jogdijfizetés évében, azaz 2022. januar 15-ig tekintheték jogositottnak, ezt kdvetéen nem
hasznalhatok fel. Atalanydijas jogositasra csak olyan felhasznalé térhet at, amelynek a korabbi évekrél nincs
jogdijhatraléka.

2020. december 31. utdn lizembe helyezett zenegépek esetében az lzembe helyezéskor a felhaszndlé egyszeri,
a jelen pontban meghatarozott éves jogdijnak (55 073 Ft + afa/bruttd 69 943 Ft) megfelel§ Gsszeget koteles
medfizetni Uzembe helyezési dijként. Az Uzembe helyezés negyedévének vonatkozidsdban a felhasznald
a 2.A.5. pontban meghatarozott jogdijat is koteles megfizetni, fiiggetlenil attdl, hogy az adott negyedéven bell
mikor torténik az izembe helyezés.

Atalanydijas rendszerbél tdbbszdrézésenkénti jogositasra valé attérés esetén a felhasznalé e szandékanak irasbeli
bejelentésével egyidejlileg ugyancsak irdsban kozli a kdzos jogkezeld szervezettel a gépnek az ataldnydijra vald
atjelentésekor rogzitett tartalma és a bejelentés napjan fennallé tartalma kozotti eltérést. Mindazon hangfelvételek
utdn, melyek a kordbbi idépontban nem szerepeltek a zenegép taroldjan, a felhaszndlé megfizeti
a tobbszorozésenként (jelen dijszabas 2.B.) fizetendé jogdijat.

Amennyiben a felhaszndlé az éltala valasztott jogositas feltételeit nem teljesiti, Ugy a felhaszndlds jogositdsa
az . pont alapjan torténik.

2.B. Zenegépekben torténo felhasznalas tobbszorozésenkénti jogositasa

A felhasznalé a hangfelvételek jelen dijszabasban megjelolt céld masolasat megel6zéen engedélyt kér a kdzos
jogkezelé szervezettdl a hangfelvételek tobbszorozéséhez.

A felhaszndld az 1.3. szerinti adatszolgéltatdsi kotelezettsége korében koteles részletes adatszolgéltatast nydjtani
Excel tablazatban, kilon oszlopokban a hangfelvételek cimének, eléaddjanak, kiadodjanak és a tobbszorozések
szamanak megjelolésével. A felhasznalo egyidejlileg kozli azoknak a zenegépeknek a gyari, illetve azonosité szamat,
mukodési helyét, melyeknek taroldjara tobbszorozések keriilnek, valamint a zenegépeknek az adott frissités utani
aktudlis tartalmat gépenkénti bontasban. A zenegépre vonatkozo, elébbiekben felsorolt adatszolgaltatashoz képest
tortént barmilyen véltozast a felhasznal6 haladéktalanul koteles bejelenteni a k6zds jogkezeld szervezetnél.

A felhaszndlo fizetési kotelezettségének oly modon tesz eleget, hogy a tébbszorézés megkezdése elétt az el6z6
pont szerinti adatszolgaltatast nyujtja a kdzos jogkezeld szervezet szdmara, mely adatszolgéltatadsnak megfelel6en
a kozos jogkezeld szervezet jogdijfizetési értesit6t bocsat ki, melyet a felhasznald az azon szerepld hataridén beliil
koteles kiegyenliteni. A jelen dijszabas szerinti felhasznaldst a felhasznald csak a jogdijfizetési értesitd szerinti jogdij
medfizetését kdvetden kezdheti meg. A jogdij megfizetését kdvetden a kdzds jogkezel6 szervezet haladéktalanul
szamlat allit ki.

A jogdij mértéke hangfelvételenként és tobbszorozésenként 195 Ft + afa/bruttd 248 Ft.

3. A hangfelvétel - a 2. pontban leirt felhasznalasi modoktol eltéro — tobbszorozései
A 3. pontban leirt jogositasi formak k6zo6s szabalyai

A tobbszorozéshez az engedélyt kizardlag abban az esetben lehet megadottnak tekinteni, amennyiben
a tobbszorozéssel kapcsolatban fizetendd jogdijat a felhasznald teljes egészében, a felhasznalast megelézéen
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3.3.

3.4.

3.5.

medfizette. Az engedély és jogdijfizetés nélkil, vagy nem a teljes jogdij megfizetésével végzett masolas jogositatlan
tobbszorozésnek mindsil, mely cselekmény a szerzéi vagy szerzéi joghoz kapcsolédd jogok megsértéseként
szabalysértési vagy biintet6eljarast von maga utén.

A 3.A. és 3.B. pont szerinti felhasznaldsok tekintetében felhasznaldnak mindsiil a tébbszordzést végzé természetes
vagy jogi személy. Amennyiben a tobbszordzést végzé személy nem azonosithato, akkor a tébbszorézés birtokldja
(kiilonosen a tobbszorozés bemutatdja, illetve a nyilvanos hely Uzemeltetéje vagy tulajdonosa) mindsiil
felhasznalonak. A hangfelvétel tobbszorozésére tekintettel fizetend6 jogdijat a kozos jogkezelé szervezet
az elébbiekben leirt sorrendben barmelyik — az elébbiekben felsorolt — személlyel szemben jogosult érvényesiteni.
A t6bbszorozés birtokloja a tobbszorozés készitdjével kotott olyan tartalmu szerzédés felmutatdsa esetén mentesul
a jogdijfizetési kotelezettség aldl, mely alapjan megallapithato, hogy a jogdij megfizetését a tobbszorozés készitdje
teljesitette.

A felhasznalo a 3.A. és 3.B. pontban felsorolt jogositasi formak barmelyikével kapcsolatos bejelentési és az 1.3. pont
alapjan fennallé adatszolgaltatasi kotelezettségét a www.mahaszjogdij.hu internetes oldalon koteles teljesiteni.
A bejelentés alkalmaval a felhasznalé minden esetben koételes megadni pontos nevét, cimét, illetve amennyiben
az ettdl eltér, a szamlazasi cimet, a valasztott jogositasi formdt, illetve az adott jogositasi forma esetében el6irt
tovabbi adatokat.

A felhasznald a hangfelvétel tobbszorozésére tekintettel a kdzos jogkezels szervezetet megilletd jogdij megfizetését
az alabbi [3.A., 3.B.] pontokban leirtak barmelyike szerint, vagylagosan teljesitheti.

Amennyiben a felhaszndld az éltala valasztott jogositas feltételeit nem teljesiti, Ugy a felhasznalds jogositasa
azl. pont alapjan torténik.

3.A. Lemezlovas altal megvalésitott felhasznalasok jogositasa
3.A.1. Lemezlovas altal végzett felhasznalas atalanydijas jogositasa

3.A.1.a) Amennyiben a felhasznalé 6ndllé zenei musort szolgéltatd lemezlovas, ugy a felhasznédlashoz adott
engedély alapjén, a jogdij megfizetése mellett korldtlan mennyiségli hangfelvételt jogosult tobbszordzni.

3.A.1.b) A 3.A.1.a) pontban meghatarozott tobbszorozések kizardlag a jogdij megdfizetésének évében és az azt
kovetd év janudr 15-ig tekinthetéek jogositottnak.

3.A.1.c) A felhaszndlé a 3.A.1.a) pontban megjelolt felhasznalds fejében jard jogdij teljes Gsszegének elbzetes
medfizetésével engedélyt szerez ahhoz, hogy a hangfelvételeket jelen dijszabasban meghatéarozott felhasznalasi
moédok céljara (tehdt nem kereskedelmi forgalomba hozatal céljabdl) barmilyen adathordozéra (szamitégép
merevlemeze, irhatd CD, DVD stb.) tdbbszorozze. A jogdij 6sszegének nem teljes megfizetése esetén a felhasznalas
nem kezdheté meg, a megkezdett felhasznalds jogsért6. A MAHASZ a befizetett jogdijat ilyen esetben elkiilonitve
kezeli és azt a jogvita lezarultat kdvetéen — annak megfelelé déntés alapjan - visszafizeti 20.000 forint + AFA
Ugykezelési koltség levondasat kdvetben.

3.A.1.d) A 3.A.1.a) pont szerinti jogositast valasztd felhasznald széamara a kozos jogkezeld szervezet igazolvanyt
bocsét ki, mely a tobbszordzést készitd, illetve bemutatdé maganszemély nevére szél. A felhasznalé koteles
az igazolvanyt maganal tartani. Felhasznaldé a koz0s jogkezelé szervezet, illetve barmilyen, a tébbszorozések
jogositasat ellendrizni kivand hatésdg (Nemzeti Adé- és Vamhivatal) szamara koteles az igazolvanyt bemutatni.
Az igazolvany kizarélag a személyi igazolvannyal egytt érvényes.

3.A.1.e) A felhasznald évenként koteles az 1.3. pont szerinti részletes adatszolgaltatast nyujtani a birtokaban 1évé
adathordozdékon taldlhaté hangfelvételek teljes listajarol Excel tablazatban, kiilon oszlopokban megadva
a hangfelvételek el6addjat és cimét, valamint az adott hangfelvételrdl készitett tobbszordzések szdmat.
Az adatszolgaltatast a kdvetkezé id6szakra kell teljesiteni: a 2021. janudr 1. és 2021. december 31. kdzott végzett
tobbszorozések tekintetében 2022. janudr 31-ig. E kotelezettségnek a jogdij megfizetésével egyidejlileg kell eleget
tenni azon hangfelvételek tekintetében, amelyek ebben az idépontban mar tébbszérdézésre keriilnek.

3.A.1.f) Amennyiben a felhasznélé a felhasznalt hangfelvételekre vonatkozé jelen pont szerinti adatszolgaltatasi
kotelezettségének teljesitésével tobb, mint 14 napos késedelembe esik, a felhasznald kotbérként a dijfizetési
idészak jogdijanak 1, azaz egy %-at koteles a MAHASZ részére a késedelem minden napja utdn medfizetni.
A késedelmi kotbér nem haladhatja meg az adatszolgéltatassal érintett jogdijfizetési idészak jogdijanak kétszeresét.
A MAHASZ a kotbért akkor is kovetelheti, ha nem keletkezett kdra az adatszolgdltatasi kotelezettség nem
teljesitésébdl, tovabba érvényesitheti a kotbért meghaladd karat is. A kotbér medfizetése nem mentesiti
a felhasznalot az adatszolgaltatasi kotelezettség teljesitése alol.
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3.A.1.9) A fizetend6 jogdij mértéke évi 111 416 Ft + afa/bruttd 141 498 Ft) jogdij. A jogdij a felhasznélasi engedély
fejében illeti meg a MAHASZ-t, emiatt a meghilsult vagy elmaradt felhasznalds 6nmagéban a jogdij
visszakdvetelésére nem szolgéltat alapot.

3.A.2. Lemezlovas altal végzett felhasznalas példanyonkénti jogositasa

3.A.2.a) Amennyiben a felhasznalé 6nalldé zenei misort szolgéltatd lemezlovas, koteles minden egyes masolat
elkészitését megel6z6en irdsban, elektronikus formaban Excel formdtumban, kiilon oszlopokban kdzdlni a kdzds
jogkezeld szervezettel az irhatd CD-re t6bbszorozni kivant hangfelvételek listdjat, megjeldlve az eléaddmiivészt,
a hangfelvétel cimét és kiaddjat. Egy adathordozéra legfeljebb 90 perc lejatszasi ideji hangfelvétel méasolhato.
3.A.2.b) A kozbs jogkezeld szervezet a felhasznald altal megjeldlt tobbszordzésekre tekintettel fizetend6 jogdijat
tartalmazé szamlat eljuttatja a felhasznaldhoz. A kozos jogkezel6 szervezet engedélyét kizarolag a jelen pontban
meghatarozott jogdij teljes Osszegének el6zetes megfizetését kovetéen lehet megadottnak tekinteni,
kovetkezésképpen a felhaszndlé kizarélag a jelen pontban megjeldlt jogdij megfizetését kovetéen végezheti el
a tobbszorozést. A jogdij 6sszegének nem teljes medfizetése esetén a felhaszndlds nem kezdheté meg,
a megkezdett felhasznalas jogsértd. A MAHASZ a befizetett jogdijat ilyen esetben elkilonitve kezeli és azt a jogvita
lezarultat kdvetéen — annak megfelelé déntés alapjan - visszafizeti példanyonként 1.000 forint + AFA tigykezelési
koltség levonasat kdvetben.

A MAHASZ jogositott irhatd hanghordozénként egy darab szamozott hologramos cimkét bocsat a felhasznald
rendelkezésére, postai Uton (ajanlva) vagy személyes dtadas-atvétel utjan, mely cimkét a felhaszndld koteles
kozvetlenll az irhaté hanghordozéra felragasztani. A cimke atadds-atvételét a felhaszndlo atvételi elismervény
alairasaval igazolja. Amennyiben a felhaszndlé a cimkét postai Uton vette at, gy a cimke atvételét igazold atvételi
elismervényt haladéktalanul visszajuttatja (személyesen vagy ajanlott postai kiildemény formdajaban a MAHASZ-hoz.
Tovabbi cimkék atvételére a felhasznalo csak abban az esetben jogosult, amennyiben a kordbban atvett cimkékre
vonatkozé atvételi elismervényeket visszajuttatta a kozos jogkezel§ szervezethez. A cimke postai Uton torténd
kézbesitése esetén a kdzds jogkezel szervezet a killdeménynek a posta altal torténd elvesztéséért nem vallal
felel6sséget.

3.A.2.c) A masolatok nem késziilhetnek ujrairhaté CD-re (CD-RW), sem barmilyen mas Ujrairhaté formatumra.
A jogositott CD-R megrongélodasa esetén nem all médunkban cserecimkét biztositani.

3.A.2.d) A felhasznalé6 minden egyes masolt hangfelvételeket tartalmazo irott CD példany utan 2 217 Ft + afa/
brutté 2 816 Ft jogdijat fizet meg. A jogdij a felhasznalasi engedély fejében illeti meg a MAHASZ-t, emiatt
a meghiusult vagy elmaradt felhasznalds Gnmagaban a jogdij visszakdvetelésére nem szolgéltat alapot.

3.A.3. Lemezlovas altal végzett felhasznalas alkalmankénti jogositasa

3.A.3.a) Az 6nall6 zenei musort szolgaltatd lemezlovas az alabb meghatérozott jogdij megfizetése mellett egy adott,
elére bejelentett alkalomra és pontosan megjelolt helyszin(ek)re jogosittathatja a tobbszorozott hangfelvételeket.
Kilon-kialon helyszinként kell jogosittatni az egy épliletben/rendezvényen m(ikodé minden egyes olyan helyszint,
ahol a jelen dijszabas hatélya ald tartozo tobbszorozéseket hasznalnak zeneszolgaltatas céljabol. Az adott alkalmat
az idépont(ok) és helyszin(ek) (pontos cim vagy foldrajzi leirds) megjelolésével a felhasznald legkevesebb harom
munkanappal kordbban koteles bejelenteni a MAHASZ-nal és egyidejlileg befizetni a fent megjeldlt
bankszamlaszamra a jogdij teljes 0sszegét. A befizetésrél a MAHASZ szamlat allit ki és megkiildi a felhasznalo altal
megadott postai cimre, illetve a felhaszndld kérése szerint az altala megadott e-mail cimre vagy fax szamra.
E szamlat és a befizetést igazold bizonylatot a felhasznalé koteles a bejelentett alkalomkor a helyszinen maganal
tartani és ellen6rzés esetén felmutatni. Adatszolgéltatds hidanydban a felhasznald altal befizetett alkalmi jogdij
a teljesités napjara vonatkozik. A jogdij 6sszegének nem teljes megfizetése esetén a felhasznalds nem kezdhetd
meg, a megkezdett felhaszndlas jogsért6. A MAHASZ a befizetett jogdijat ilyen esetben elkiilonitve kezeli és azt
a jogvita lezarultat kdvetéen — annak megfelelé déntés alapjan — visszafizeti 5.000 forint + AFA tigykezelési koltség
levonasat kdvetben.

3.A.3.b) A felhaszndlé a felhaszndldsi igény benyujtdsaval és a jogdij megfizetésével egyidében koteles részletes
adatszolgdltatast nyujtani a birtokdban lévé 6sszes olyan tobbszorozott hangfelvételrdl, amelyek az adott
helyszinen és idépontban a birtokdban lesznek. Az adatszolgaltatast Excel tablazatban kell benyujtani, pontosan
megadva a hangfelvételek el6adodjat, cimét, és az adott hangfelvételrl készitett tObbszordzések szamat.
Amennyiben a felhasznalé a felhasznalt hangfelvételekre vonatkozd jelen pont szerinti adatszolgéltatasi
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kotelezettségének teljesitésével tobb, mint 14 napos késedelembe esik, a felhasznald kotbérként a dijfizetési
idészak jogdijanak 1, azaz egy %-at koteles a MAHASZ részére a késedelem minden napja utdn medfizetni.
A késedelmi kotbér nem haladhatja meg az adatszolgéltatassal érintett jogdijfizetési idészak jogdijanak kétszeresét.
A MAHASZ a kotbért akkor is kovetelheti, ha nem keletkezett kdra az adatszolgdltatasi kotelezettség nem
teljesitésébdl, tovabba érvényesitheti a kotbért meghaladd karat is. A kotbér medfizetése nem mentesiti
a felhasznalot az adatszolgaltatasi kotelezettség teljesitése alol.

3.A.3.c) A jelen pontban leirt jogositasi formaval kizarélag azok a felhasznaldk élhetnek, akikkel, szemben a jelen
jogdij kozlemény targyat képezé felhasznaldssal kapcsolatos engedélyek beszerzésének elmulasztdsa miatt nincs
folyamatban biintet&eljaras.

3.A3.d) Amennyiben a felhaszndlé év kozben szeretne attérni az alkalmankénti jogositasrél az atalanydijas
jogositasra, ugy a felhasznal6 kérésére az altala az adott évben addig befizetett jogdijak 75%-at a k6z0s jogkezeld
szervezet beszamitja az éves jogdijba azzal, hogy a korabban befizetett jogdijbol visszatérités nem kovetelheté.
3.A.3.e) A felhasznalé minden egyes meghatarozott helyszinen megvaldsulé alkalom tekintetében 9 598 Ft + &fa/
brutté 12 189 Ft/helyszin/alkalom jogdijat fizet meg. A jogdij a felhaszndlasi engedély fejében illeti meg
a MAHASZ-t, emiatt a meghitsult vagy elmaradt felhaszndlds 6nmagéban a jogdij visszakdvetelésére nem
szolgéltat alapot. Amennyiben a felhasznalé a kérelemben megjeldlt kezdési idépontot megel6z6 legaldbb 2 éraval
a info@mahaszjogdij.hu emailcimre kiildott elektronikus levél utjan, hitelt érdemléen igazolja, hogy az el6re
bejelentett alkalom nem valésul meg, a bejelentéssel egyidejlleg, naptari évente egy alkalommal kérheti
a kordbban megadott engedély idébeli hatdlydnak mddositasat egy mas alkalomra. Ez az idépont nem lehet
késébbi, mint a dijszabas hatalyanak lejarta.

3.A.3.f) A felhaszndlds alkalmi jogositdsanak idébeli hatélya a felhaszndlé éltal megadott id6pontig tart, de nem
terjedhet tul a dijszabds id6beli hatdlyanak terjedelmén.

3.B. Vendéglato-, kereskedelmi vagy szallashely miikodtetdje, rendezvény szervezdje altal végzett
felhasznalas jogositasa

3.B.1. Vendéglaté-, kereskedelmi vagy szallashely miikodtetdje, rendezvény szervezdje altal végzett
felhasznalas atalanydijas jogositasa

3.B.1.a) Amennyiben a felhasznalé vendéglatd-, kereskedelmi vagy szallashely miikodtetdje, rendezvény szervezdje,
az altala megvaldsitott tobbszorézések kizardlag az aldbb megjeldlt atalany jogdij megfizetésének évében és az azt
kovetd év janudr 15-ig tekinthetéek jogositottnak.

3.B.1.b) A 3.B.1.a) pontban meghatédrozott felhasznalé a felhasznalds fejében jaréd jogdij megfizetésével engedélyt
szerez ahhoz, hogy a hangfelvételeket jelen dijszabasban meghatéarozott felhasznélasi modok céljara (tehat nem
kereskedelmi forgalomba hozatal céljabdl) barmilyen adathordozéra (szamitégép merevlemeze, irhaté CD, DVD stb.)
tobbszorozze.

3.B.1.c) Az e pont szerinti jogositast valasztd felhasznal6 szamara a koz0s jogkezel6 szervezet igazolvanyt bocsat ki,
amely a tobbszorozést készitd, illetve a tObbszorézott hangfelvételeket felhasznalé nyilvanos hely nevére szél.
A felhasznalé koteles az igazolvédnyt a nyilvdnos helyen tartani. Felhasznald a kdzos jogkezel6 szervezet, illetve
barmilyen, a tobbszorozések jogositasat ellendrizni kivand hatdsdg (Nemzeti Add- és Vamhivatal) szamara koteles
az igazolvanyt bemutatni.

3.B.1.d) A felhasznald évenként koteles az 1.3. pont szerinti részletes adatszolgaltatast nyujtani a birtokaban 1évé
adathordozdk teljes listajarol Excel tdblazatban, kiilon oszlopokban megadva a hangfelvételek el6adoéjat, cimét,
elddllitéjat és az adott hangfelvételrdl készitett tObbszorozések szamét. Az adatszolgaltatdst a kovetkezd
idészakra kell teljesiteni: a 2021. januar 1. és 2021. december 31. kdzott végzett tdbbszordzések tekintetében
2022. januar 31-ig. E kotelezettségnek a jogdij megfizetésével egyidejlileg kell eleget tenni azon hangfelvételek
tekintetében, amelyek ebben az idépontban mar tébbszérdzésre keriilnek.

3.B.1.e) Amennyiben a felhasznal6 a felhaszndlt hangfelvételekre vonatkozé adatszolgaltatasi kotelezettségének
teljesitésével tobb, mint 14 napos késedelembe esik, a felhasznald kotbérként a dijfizetési id6szak jogdijanak 1%-at
koteles a MAHASZ részére a késedelem minden napja utdn medfizetni. A késedelmi kétbér nem haladhatja meg
az adatszolgaltatassal érintett jogdijfizetési id6szak jogdijanak kétszeresét. A MAHASZ a kotbért akkor is kdvetelheti,
ha nem keletkezett kdra az adatszolgéltatasi kotelezettség nem teljesitésébdl, tovabba érvényesitheti a kotbért
meghalado karat is. A kotbér megfizetése nem mentesiti a felhasznalot az adatszolgaltatasi kotelezettség teljesitése
alol.
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3.B.1.f) A 3.B.1.a) pontban meghatarozott felhasznalo éltal fizetendé jogdij évi 202 179 Ft + &fa/bruttd 256 767 Ft,
amennyiben a helyszin legaldbb heti egy alkalommal zenés mdsort szolgdltats, 1 h utdn is nyitva tarté
vendéglatohely. Kulon-kilon helyszinként kell jogositani az egy épiletben/rendezvényen miikddé minden egyes
olyan helyszint, ahol a jelen dijszabas hatdlya ald tartozd tobbszordzott hangfelvételeket hasznalnak
zeneszolgaltatas céljabdl. E jogdij megfizetése korlatlan szamu hangfelvétel tébbszorézésre jogosit, nem mentesiti
azonban a 3.A.1.a) pontban megjelolt felhasznaldt az engedélykérési kotelezettség aldl. Amennyiben
a vendéglatohelyen lemezlovas 1ép fel, a felhasznalas jogszerlisége tekintetében a lemezlovas engedélye irdnyado.
3.B.1.9) A 3.B.1.a) pontban meghatarozott felhaszndlé altal fizetendé jogdij évi 55 076 Ft + afa/brutté 69 946 Ft
minden, a 3.B.1.f) ald nem tartozo esetben. Kiilon-kiilon helyszinként kell jogositani az egy épiiletben/rendezvényen
mUikodé minden egyes olyan helyszint, ahol a jelen dijszabas hatdlya ala tartozé tébbszérdzéseket hasznalnak
zeneszolgaltatas céljabol. E jogdij megfizetése legfeljebb 30 db audio formatumu (.wav) hangfelvételeket
tartalmazo irott CD készitésére, illetve 450 hangfelvétel tobbszorozésére jogosit.

3.B.1.h) A 3.B.1. szerinti jogositds kizdrélag a vendéglatédhelyen vagy rendezvényen nyujtott hattérzene-
szolgdltatasra, és azokra a hangfelvételekre terjed ki, amelyek a vendéglatéhely lizemeltetdjének vagy a rendezvény
szervezdjének tulajdondt képezé vagy birtokdban 1évé hanghordozékon taldlhatok. Amennyiben a helyszinen
onallé misort szolgdltatd lemezlovas dolgozik, az altala készitett, illetve felhasznalt tobbszorozésekre
a vendéglatohely vagy rendezvény éltal szerzett felhasznalasi engedély nem terjed ki. Az 6nallé musort szolgéltatd
lemezlovasnak az dltala felhasznalt tobbszorozéseket minden esetben 6nalldan, a 3.A. pontnak megfeleléen kell
jogositania.

3.B.2. Vendéglaté-, kereskedelmi vagy szallashely miikodtetdje, rendezvény szervezdje altal végzett
felhasznalas példanyonkénti jogositasa

3.B.2.a) Amennyiben a felhasznalé vendéglatd-, kereskedelmi vagy szallashely miikodtetdje, rendezvény szervezdje,
koteles minden egyes masolat elkészitését megelézéen irdsban, elektronikus formaban Excel formatumban, kiilon
oszlopokban kézdIni a kozds jogkezeld szervezettel az irhaté CD-re tdbbszordzni kivant hangfelvételek listdjat,
megjeldlve az eléaddmivészt, a hangfelvétel cimét és kiaddjat. Egy adathordozéra legfeljebb 90 perc lejatszasi ideju
hangfelvétel masolhato.

3.B.2.b) A kozos jogkezel6 szervezet a felhaszndlo altal megjelolt tobbszorozésekre tekintettel fizetendé jogdijat
tartalmazé szamlat eljuttatja a felhasznaldhoz. A kozos jogkezel6 szervezet engedélyét kizarolag a jelen pontban
meghatarozott jogdij megfizetését kovetéen lehet megadottnak tekinteni, kovetkezésképpen a felhasznald
kizdrélag a jelen pontban megjeldlt jogdij megfizetését kovetéen végezheti el a tobbszordzést. A MAHASZ
jogositott irhaté hanghordozénként egy darab szdmozott hologramos cimkét bocsat a felhasznélé rendelkezésére,
postai Uton (ajanlva) vagy személyes atadds-atvétel utjan, mely cimkét a felhaszndlé koteles kozvetlendl az irhatd
hanghordozoéra felragasztani. A cimke atadas-atvételét a felhaszndlo atvételi elismervény aldirasaval igazolja.
Amennyiben a felhasznalé a cimkét postai Uton vette at, Ugy a cimke atvételét igazold atvételi elismervényt
haladéktalanul visszajuttatja (személyesen vagy ajanlott postai kildemény formajaban a MAHASZ-hoz. Tovabbi
cimkék atvételére a felhasznald csak abban az esetben jogosult, amennyiben a kordbban atvett cimkékre vonatkozé
atvételi elismervényeket visszajuttatta a k6zos jogkezel6 szervezethez. A cimke postai Uton torténé kézbesitése
esetén a kdzos jogkezels szervezet a killdeménynek a posta altal torténd elvesztéséért nem vallal felelésséget.
3.B.2.c) A masolatok nem készilhetnek uGjrairhaté CD-re (CD-RW), sem barmilyen mas Ujrairhaté formatumra.
A jogositott CD-R megrongélédasa esetén nem all médunkban cserecimkét biztositani.

3.B.2.d) A felhasznalé minden egyes masolt hangfelvételeket tartalmazoé irott CD példany tekintetében 2 217 Ft + 4fa/
brutté 2 816 Ft jogdijat fizet meg.

3.B.3.Vendéglato-, kereskedelmi vagy szallashely miikodtetdje, rendezvény szervezdje altal végzett
felhasznalas alkalmankénti jogositasa

3.B.3.a) Az aldbb meghatarozott jogdij medfizetése mellett a vendéglatd- kereskedelmi vagy szallashely
mukodtetdje, rendezvény szervezdje egy adott, elére bejelentett alkalomra és pontosan megjeldlt helyszin(ek)re
jogosittathatja a felhasznald (vendéglatd-, kereskedelmi illetve szallashely mikodtetdje, rendezvény szervezéje stb.)
a tobbszorozott hangfelvételeket. Kulon-kildon helyszinként kell jogosittatni az egy éplletben/rendezvényen
mUikodé minden egyes olyan helyszint, ahol a jelen dijszabas hatdlya ala tartozé tébbszérdzéseket hasznalnak
zeneszolgaltatas céljabdl. Az adott alkalmat az idépont(ok) és helyszin(ek) (pontos cim vagy foldrajzi leirds)
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megjelolésével a felhasznald legkevesebb harom munkanappal korabban koteles bejelenteni a MAHASZ-nal
és egyidejlileg befizetni a fent megjeldlt bankszamlaszamra a jogdij 6sszegét. A befizetésrél a MAHASZ szamlat allit
ki és megkuldi a felhasznal6 altal megadott postai cimre, illetve a felhasznald kérése szerint az altala megadott
e-mail cimre vagy fax szdmra. E szamlat és a befizetést igazold bizonylatot a felhasznalé koteles a bejelentett
alkalomkor a helyszinen maganal tartani és ellenérzés esetén felmutatni. Adatszolgaltatas hidnyaban a felhasznald
altal befizetett alkalmi jogdij a teljesités napjara vonatkozik.

3.B.3.b) A felhasznalé a felhasznaldsi igény benyujtasaval és a jogdij medfizetésével egyidében koteles részletes
adatszolgdltatast nyujtani a birtokdban lévé Gsszes olyan tobbszorozott hangfelvételrél, amelyek az adott
helyszinen és idépontban a birtokdban lesznek. Az adatszolgaltatast Excel tablazatban kell benyujtani, pontosan
megadva a hangfelvételek eléaddjat, cimét és az adott hangfelvételrél készitett tobbszorozések szamat.
Amennyiben a felhasznalé a felhaszndlt hangfelvételekre vonatkozd jelen pont szerinti adatszolgéltatasi
kotelezettségének teljesitésével tobb, mint 14 napos késedelembe esik, a felhasznald kotbérként a dijfizetési
id6szak jogdijanak 1, azaz egy %-at koteles a MAHASZ részére a késedelem minden napja utdn megfizetni.
A késedelmi kotbér nem haladhatja meg az adatszolgéltatassal érintett jogdijfizetési idészak jogdijanak kétszeresét.
A MAHASZ a kotbért akkor is kdvetelheti, ha nem keletkezett kdra az adatszolgdltatasi kotelezettség nem
teljesitésébdl, tovabba érvényesitheti a kotbért meghaladd karat is. A kotbér medfizetése nem mentesiti
a felhasznalot az adatszolgaltatasi kotelezettség teljesitése alol.

3.B.3.c) A jelen pontban leirt jogositasi formaval kizarélag azok a felhasznaldk élhetnek, akikkel, amelyekkel
szemben a jelen jogdij kozlemény targyat képezd felhaszndlassal kapcsolatos engedélyek beszerzésének
elmulasztdsa miatt nincs folyamatban blintetdeljaras.

3.B.3.d) Amennyiben a felhasznalé év kozben szeretne attérni az alkalmankénti jogositasrél az atalanydijas
jogositasra, ugy a felhasznal6 kérésére az altala az adott évben addig befizetett jogdijak 75%-at a k6z0s jogkezeld
szervezet beszamitja az éves jogdijba azzal, hogy a korabban befizetett jogdijbol visszatérités nem kovetelheté.
3.B.3.e) A felhasznalé minden egyes meghatarozott helyszinen megvaldsulé alkalom tekintetében 9 598 Ft + afa/
brutt6 12 189 Ft/helyszin/alkalom jogdijat fizet meg.

3.B.3f) A 3.B3. szerinti jogositds kizédrdlag a vendégldtdhelyen vagy rendezvényen nyujtott hattérzene-
szolgdltatasra és azokra a hangfelvételekre terjed ki, amelyek a vendéglatohely Gizemeltetéjének vagy a rendezvény
szervezOjének tulajdondt képezé vagy birtokdban 1évé hanghordozékon taldlhatok. Amennyiben a helyszinen
o6nallé misort szolgdltatdé lemezlovas dolgozik, az altala készitett, illetve felhasznalt tobbszorozésekre
a vendéglatdhely vagy rendezvény éltal szerzett felhaszndlasi engedély nem terjed ki. Az 6nallé musort szolgéltatd
lemezlovasnak az altala felhasznalt tobbszorozéseket minden esetben 6ndélldan, a 3.A. pontnak megfeleléen kell
jogositania.

4. A dijszabas alkalmazasanak id6beli hatalya

A fenti jogdijak és felhasznalasi feltételek 2021 januar 1. napjatol 2021 december 31. napjaig érvényesek.

MAHASZ

* % ¥

A dijszabést a Kjkt. 152. § (1) bekezdése alapjan jévahagyom:

Budapest, 2020. december 22.

Dr. Varga Judit s. k.,

igazsaguigyi miniszter
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Az ARTISJUS Magyar Szerzoi Jogvédo Iroda Egyesiilet kozleménye

az iizletek és egyéb zenefelhasznal6k szamara az irodalmi és zenemiivek nem szinpadi nyilvanos
eléadasanak engedélyezése fejében fizetend6 szerzo6i jogdijakrol és a felhasznalas engedélyezésének

egyéb feltételeirél, valamint a Magyar Hangfelvétel-kiad6k Szovetsége K6z6s Jogkezel6 Egyesiilettel

és az El6adomiivészi Jogvédo Iroda Egyesiilettel egyetértésben a kereskedelmi célbél kiadott hangfelvételek

vagy arrol késziilt masolatok nyilvanossaghoz kozvetitéséért fizetend6 szomszédos jogi jogdijakrol
és azok megfizetésének egyéb feltételeirdl (K21)

A jogdijkdzleményben meghatarozott felhasznaldk altal torténd felhasznalas tekintetében az ARTISJUS

- a szerz6i jogrol széld 1999. évi LXXVI. torvény (a tovabbiakban: Szjt) 16. § (1) bekezdésében, 24. §
(2) bekezdésében, 25. § (1), (4), (5), és (6) bekezdéseiben, tovabba a szerz6i jogok és a szerzbi joghoz kapcsolédd
jogok koz0s kezelésérdl szolé 2016. évi XClIl. torvény (Kjkt) 146. § (1) bekezdésében, valamint 59. §
(1) bekezdésében foglalt rendelkezések alapjan, tovdbbd az Szjt. 77. §-ban foglalt jogok tekintetében a Magyar
Hangfelvétel-kiadok Szovetsége Kozos Jogkezel6 Egyesiilettel (MAHASZ) és az El6adomlvészi Jogvédé Iroda
Egyesiilettel (EJI) egyetértésben az irodalmi és zenemivek nem szinpadi nyilvdnos el6adasanak, illetve
nyilvanossaghoz kozvetitésének engedélyezése, valamint kereskedelmi célbdl kiadott hangfelvételek vagy arrol
készlilt méasolatok nyilvdnossdghoz kozvetitése tekintetében, valamint

- azl.fejezet 3.1.2 és 3.2.2. pontja esetében az Szjt. 28. § (2) és (3) bekezdésében foglalt jog tekintetében a szerzék,
tovadbbd az Szjt. 77. § (2) bekezdés masodik mondata alapjan az eléadémiivészek és a hangfelvétel-elallitok
javéra a FILMJUS Filmszerzék és ElSallitok Szerz6i Jogvédé Egyesiletével, a HUNGART Vizudlis Mivészek K6zos
Jogkezel6 Tarsasdga Egyesilettel, a MAHASZ-szal, valamint az EJl-vel egyetértésben a radié- vagy televizid-
szervezet, illetve a sajat mUsort a nyilvdnossadghoz vezeték utjan vagy masként kozvetité misoraban sugarzott,
illetve kozvetitett muvek, eléadasok és hangfelvételek sugdrzassal, vezeték utjan vagy egyéb moddon -
az eredetihez képest mds szervezet kozbeiktatdsdval — a nyilvdnossdghoz torténd egyidejd, valtozatlan és
csonkitatlan tovabbkozvetitése (masodlagos nyilvdnossaghoz kdzvetités) tekintetében

a felhaszndlds engedélyezésének fejében fizetendd szerzéi és szomszédos jogi jogdijakat (a tovabbiakban egydtt:

jogdij), valamint a felhasznalds egyéb feltételeit az aldbbiak szerint allapitja meg:

I. FEJEZET
UZLETEK ES EGYEB ZENEFELHASZNALOK ALTAL FIZETENDO JOGDIJAK

1.1. Bevasarlé kozpontokban, aruhdzakban, kereskedelmi Uzletekben, allandé jellegl kidllitd és drubemutato
termekben - melyek m(kodési engedélyében meghatarozott f6 (jellegado, elsé helyen megjeldlt) tzletkor aruk
értékesitése — gépzene-felhasznélas (Il. fejezet 15.1. pont) esetén az lzlet alapterilete szerint az aldbbi szerz6i
jogdijat kell fizetni havonta:

1-50 m? 2 153 Ft/h¢ alapdij
51-200 m? 2 153 Ft + az 50 m? feletti terililet utan m?-ként az alapdij (2 153 Ft) 1,67%-a
201-500 m? 7 547 Ft + a 200 m? feletti tertilet utdn m>-ként az alapdij (2 153 Ft) 1,33%-a
501-2 000 m? 16 136 Ft + az 500 m? feletti teriilet utdn m2-ként az alapdij (2 153 Ft) 1%-a
2001-5 000 m? 48 431 Ft + a 2 000 m? feletti teriilet utan m2-ként az alapdij (2 153 Ft) 0,87%-a
5001-10 000 m? 104 621 Ft + az 5 000 m? feletti teriilet utan m2-ként az alapdij (2 153 Ft) 0,74%-a
10 001-20 000 m? 184 271 Ft + a 10 000 m? feletti teriilet utan m?-ként az alapdij (2 153 Ft) 0,67%-a
20000 m? felett 328571 Ft +a 20 000 m? feletti tertilet utdn m>-ként az alapdij (2 153 Ft) 0,61%-a

Az ARTISJUS a %-ban meghatédrozott 1 m?-re esé jogdij-részsszeget két tizedesjegy pontossaggal szamitja ki.

A felhasznalé a teljes alapteriiletre szdmitott, a kerekités altaldnos szabdlyainak alkalmazéséaval (azaz 5 tized alatt
lefelé, 5 tizednél és 5 tized folott felfelé kerekitve) forintra kerekitett szerz6i jogdijat koteles medfizetni.

A bevasarlokozpontokban a kdzos terllethez kell szamitani a sétaléutcak, folyosdk, mosdok alapteriletét, valamint
azon Uzletek alapteriletét is, amelyek a kozos terilettel egy Iégtérben vannak, ha az itt emlitett terlileten csak
kdzpontilag sugdrzott gépzene felhasznalas van.
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1.2. Szolgaltaté Gizletekben, amelyek a miikddési engedélyiikben meghatérozott f6 jellegadd, elsé helyen megjeldlt
Uzletkor szerinti szolgaltatdsok alapjan a jelen jogdijkdzleményben egyéb helyen nevesitve nincsenek, (példaul
szépségszalon, szolarium, kozmetika, fodraszat stb.), tovabba ligyfélvardkban, tgyfélszolgalati irodédkban, valamint
egyéb nyilvéanos varéhelyiségekben — gépzene-felhasznalas (l1. fejezet 15.1. pont) esetén az lizlet alapterilete szerint
az alabbi szerzéi jogdijat kell fizetni havonta:

1-50 m? 2 853 Ft/ho alapdij
51-200 m? 2 853 Ft + az 50 m? feletti teriilet utan m2-ként az alapdij (2 853 Ft) 1,61%-a
201-500 m? 9 743 Ft + a 200 m? feletti terilet utdn m2-ként az alapdij (2 853 Ft) 1,43%-a
501-2 000 m? 21983 Ft + az 500 m? feletti tertilet utdn m-ként az alapdij (2 853 Ft) 0,95%-a
2001-5 000 m? 62 633 Ft + a 2 000 m? feletti tertilet utan m>-ként az alapdij (2 853 Ft) 0,8%-a
5001-10 000 m? 131 093 Ft + az 5 000 m? feletti teriilet utan m2-ként az alapdij (2 853 Ft) 0,77%-a
10 001-20 000 m? 240 943 Ft + a 10 000 m? feletti tertilet utan m2-ként az alapdij (2 853 Ft) 0,64%-a
20000 m? felett 423 543 Ft 4+ a 20 000 m? feletti terllet utdn m2-ként az alapdij (2 853 Ft) 0,54%-a

Az ARTISJUS a %-ban meghatdrozott 1 m2-re esé jogdij-részosszeget két tizedesjegy pontossaggal szamitja ki.
A felhasznadlé a teljes alapteriletre szamitott, a kerekités altalanos szabalyainak alkalmazasaval (azaz 5 tized alatt
lefelé, 5 tizednél és 5 tized folott felfelé kerekitve) forintra kerekitett szerz6i jogdijat koteles medfizetni.

1.3. Garazsokban, mélygarazsokban, parkolokban, parkoléhazakban torténé gépzene-felhasznalas (Il fejezet
15.1. pont) esetén m2-enként és havonta az 1.1. pontban meghatarozott szerz6i jogdij 20%-at kell fizetni.

1.4. Munkahelyeken (példdul tzemcsarnokokban, gyarakban, mdhelyekben, iroddkban, és egyéb, kizardlag
a munkavallalék altal hasznalt helyiségekben) a munkaltaté altali gépzene-felhasznalas (Il fejezet 15.1. pont) esetén
m2enként és havonta az 1.1. pontban meghatérozott szerzéi jogdij 25%-at kell fizetni.

1.5. Spa és wellness szolgaltatasokat (masszazs, pezsg6fiirdd, szauna stb.) nyujtd Uzletekben, Iétesitményekben,
valamint az ezekhez tartozé 6ltézékben, mosddkban, kozlekedd folyosdkon, pihend és varé helyiségekben torténd
gépzene-felhaszndlas (Il. fejezet 15.1. pont) esetén a létesitmény zenefelhaszndlassal érintett alapteriilete alapjan
havonta az 1.2. pontban meghatarozott szerzdi jogdij 170%-t kell fizetni.

2. Uzemanyagtolté llomasokon a kutoszlopok kézotti teriileten térténé gépzene-felhasznalas (I1. fejezet 15.1. pont)
esetén a kutoszlopok szamatdl fliggben az aldbbi szerzéi jogdijat kell fizetni havonta:

1-5 kutoszlop esetén 1 012 Ft;

5 kutoszlop felett 1 012 Ft és kitoszloponként tovabbi 101 Ft.

A jelen pont alkalmazédsdban egy kutoszlopnak szamit az a kiszolgaléhely, amelynél egyidejlleg egy jarmu
tankolasa lehetséges. Azaz a kutoszlopok szamat annak megfeleléen kell megaéllapitani, hogy az tizemanyagtolté
allomas egyidejlileg hany jarmu tankolasat teszi lehetévé.

3.1.1. Egészségligyi intézményben (példaul rendelbintézet, kérhdz), valamint egyéb egészségligyi szolgaltatonal
(példaul haziorvos, szakorvos) a betegek elldtasat és az ehhez kapcsolodé varakozas céljat szolgald helyiségekben,
valamint a betegek altal kozdsen hasznalt egyéb helyiségekben (példaul vérdterem, folyosd, 61t6z6, rendeld,
kezel6szoba, tarsalgd, hall) torténd gépzene-felhasznalas (Il. fejezet 15.1. pont) esetén az alabbi szerzdi jogdijat kell

fizetni:
Egy éplilet esetén havonta és m?-enként:
1-20 m? kozott 2994 Ft
a 20 m? feletti teriilet utdn m?-enként tovabbi 18 Ft, de legfeljebb 7 226 Ft szerz6i jogdijat, tovabba

ha a helyiségek tobb szinten helyezkednek el, akkor a tovabbi (2., 3., 4. stb. szint,) szintek utan, azok alapteriiletétdl
fuggetlenil, szintenként 3 097 Ft szerz6i jogdijat kell fizetni.

Amennyiben tébb éplilet tobb szintjén is torténik gépzene-felhasznalas (Il. fejezet 15.1. pont), akkor a szintenként
fizetend6 szerzdi jogdijat épliletenként kiilon-kilon kell szamitani.
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3.1.2. FekvBbeteg-elldtast nyujtéd egészséglgyi intézményben a betegek elhelyezését szolgaléd kértermekben,
betegszobakban torténd gépzene-felhaszndlas (Il. fejezet 15.1. pont) [A) oszlop] és a radié- vagy televizio-
szervezetek muisordban sugdrzott, illetve kdzvetitett muvek, eléaddsok és hangfelvételek sugarzassal, vezeték utjan
vagy egyéb mddon egyidejl, véltozatlan és csonkitatlan tovabbkdzvetitése esetén [B) oszlop] a szobaszamtdl
fuiggden az alabbi, A) és B) oszlop szerinti havi szerzéi jogdijat kell egyittesen fizetni:

L i . B) egyidej(, valtozatlan és csonkitatlan
Betegszobdak szdma A) gépzene-felhasznélas i . o
tovabbkozvetités
1-25 szobdig 7 227 Ft 244 Ft
26-50 szobdig 13422 Ft 576 Ft
51-100 szobaig 23746 Ft 1130 Ft
101-150 szobdig 30973 Ft 2238 Ft
151 szoba felett 37167 Ft 3345Ft

3.2. Abban az esetben, ha az egészséguigyi intézmény, illetve egyéb egészségligyi szolgaltaté az adott helyiségben
vagy helyiségekben kizarélag vagy tulnyomdrészt a kdzponti kdltségvetés, illetve az Egészségbiztositasi Alap
terhére finanszirozott egészségligyi szolgaltatasokat nyuijt, az aldbbi jogdijakat kell fizetni:

3.2.1. A betegek ellatasat és az ehhez kapcsolédo varakozés céljat szolgald helyiségekben, valamint a betegek altal
kdzdsen haszndlt egyéb helyiségekben (példaul varoterem, folyoso, 6ltdzd, rendeld, kezel6szoba, térsalgd, hall)
torténd gépzene-felhasznalas (1. fejezet 15.1. pont) esetén az alabbi szerzdi jogdijat kell fizetni:

Egy épiilet esetén havonta és m>-enként:

1-20 m? kozott 1238 Ft

a 20 m? feletti tertilet utan m%-enként tovabbi 9 Ft, de legfeljebb 3 097 Ft szerzdi jogdijat, tovabba

ha a helyiségek tobb szinten helyezkednek el, akkor a tovabbi (2., 3., 4. stb. szint,) szintek utén, azok alapteriletétdl
fuggetlendl, szintenként 1 238 Ft szerz6i jogdijat kell fizetni.

Amennyiben tébb éplilet tobb szintjén is torténik gépzene-felhasznalas (Il. fejezet 15.1. pont), akkor a szintenként
fizetend6 szerz6i jogdijat épiiletenként kilon-kilon kell szamitani.

3.2.2. FekvBbeteg-elldtast nyujtéd egészséglgyi intézményben a betegek elhelyezését szolgaléd kértermekben,
betegszobakban torténd gépzene-felhaszndlas (Il. fejezet 15.1. pont) [A) oszlop] és a radié- vagy televizio-
szervezetek muUsordban sugdrzott, illetve kdzvetitett muivek, eléaddsok és hangfelvételek sugarzassal, vezeték utjan
vagy egyéb mddon egyidejl, véltozatlan és csonkitatlan tovabbkdzvetitése [B) oszlop] esetén a szobaszamtdl
figgden az alabbi, A) és B) oszlop szerinti havi szerzéi jogdijat kell egyittesen fizetni:

o i - B) egyidej(, véltozatlan és csonkitatlan
Betegszobdak szdma A) gépzene-felhasznélas i . o
tovabbkozvetités

1-25 szobdig 3613 Ft 121 Ft

26-50 szobdig 6711Ft 288 Ft
51-100 szobaig 11873 Ft 565 Ft
101-150 szobdig 15486 Ft 1110 Ft
151 szoba felett 18 584 Ft 1645 Ft

4.1. Kozterileten, allandé jelleggel telepitett technikai berendezésekkel torténé gépzene-felhasznalas (Il. fejezet
15.1. pont) esetén, hangszoronként havonta 1 886 Ft szerzéi jogdijat kell fizetni.

4.2. Kozterileten, allando jelleggel telepitett technikai berendezésekkel torténéd gépzene-felhasznalas (Il. fejezet
15.1. pont) esetén, amennyiben a jogdijfizeté6 dnkormdanyzat vagy polgarmesteri hivatal, hangszéréonként havonta
1 100 Ft szerzdi jogdijat kell fizetni.

4.3. Kozterileten, id6szakos jelleggel telepitett technikai berendezésekkel torténé gépzene-felhasznalas (Il fejezet
15.1. pont) esetén, helyszinenként naponta 2 179 Ft szerzéi jogdijat kell fizetni.
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5. Egy vagy tobb napos rendezvényhez kapcsol6dé alkalmi arusitast végzé kereskedelmi tevékenység sordn torténd
gépzene-felhaszndlas (Il. fejezet 15.1. pont) esetén naponta 1 804 Ft szerzéi jogdijat kell fizetni.

6.1. Jarmuvekrdl torténd reklam vagy propaganda céli gépzene-felhasznalas (Il. fejezet 15.1. pont) esetén havonta
2 442 Ft szerz6i jogdijat kell fizetni.
6.2. JarmUvekrol torténd reklam vagy propaganda célu élézene-felhasznalas (Il. fejezet 15.2. pont) esetén havonta

4 542 Ft szerz6i jogdijat kell fizetni.

7.1. A vasar, kiallitas, drubemutato szervezdje az aldbbi szerzéi jogdijat koteles fizetni:
7.1.1. Rendezvények esetén (koncert, diszkd, divatbemutatd, show-m{isor, zenés sportbemutato) helyszinenként és

naponta:

Budapesten 57 985 Ft
vidéken a vasar alapterilete alapjan

5000 m*ig 35319 Ft
5000 m? felett 43 681 Ft
7.1.2. Hattér jellegl gépzene-felhasznalas (Il. fejezet 15.1. pont) esetén naponta

Budapesten hangszérénként és képernyénként 1770 Ft
vidéken a vésér alapteriilete alapjan

3000 m*ig 12807 Ft
3001-5 000 m*ig 21026 Ft
5001-10 000 m?*-ig 27 177 Ft
10 000 m? felett minden megkezdett 5 000 m? utan tovabbi 6 303 Ft

7.2. A vésaron, kidllitdson vagy drubemutatén a kidllitéknak az altaluk a kidllitdsra bérbevett teriileten az alabbi
szerzdi jogdijat kell fizetni:

7.2.1. Rendezvények (példaul koncert, diszko, divatbemutatd, sportbemutatd) utdn az alabbi szerzdi jogdijat kell
fizetni naponta:

Budapesten 16 943 Ft
Vidéken 10485 Ft
7.2.2. Hattér jellegli gépzene-felhaszndlas (Il. fejezet 15.1. pont) esetén az aldbbi szerzéi jogdijat kell fizetni naponta:

Budapesten 4247 Ft
Vidéken 3609 Ft

7.3. A 7.1.1. és a 7.2.1. pontban foglalt rendezvény esetén, a rendezvény szervezdje 20% kedvezményben részesiil,
ha az aldbbi feltételeknek egyittesen megfelel:

—a rendezvény utdn fizetendd, kedvezmény nélkiil szamitott jogdij eléri a 20.000,- Ft-ot;

- a rendezvény megtartdsat megelézéen legaldbb 10 nappal teljesiti a Il. fejezet 4. pont szerinti bejelentési
kotelezettségét, és az ARTISJUS-szal az arra vonatkozé felhasznalasi szerzé6dést megkéti; és

- a felhasznalasi szerzé6désben meghatéarozott hataridében a jogdijelszamolas alapjaul szolgalé adatokat ARTISJUS
altal rendszeresitett (irlapon irdsban kozli, és az ezeket aldtamaszto iratok masolatat csatolja.

8.1.1. Nyilvdnos filmvetités vagy vided el6adds esetén a filmben, audiovizudlis miben medfilmesitett zenemd
felhaszndlaséért az 4fat nem tartalmazé jegybevétel 1,5%-anak megfelel6 mértékl szerzéi jogdijat, de legaldbb
az alabbi, nézék szdma alapjan szamitott minimum szerz6i jogdijat kell fizetni:

1-30 f6ig 206 Ft
31-70 f8ig 516 Ft
71-100 féig 937 Ft
101-250 féig 1136 Ft
251-500 fig 1346 Ft
501-1000 f6ig 2027 Ft

1000 f6 felett 6722 Ft
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8.1.2. Filmszinhazakban a f& filmvetitésen kivili (példaul filmel6zetes, filmvetités sziinetében torténd vagy
hattérjelleg(i) gépzene-felhasznalas (Il. fejezet 15.1. pont) esetén el6adasonként 94 Ft szerzdi jogdijat kell fizetni.
8.1.3. A filmszinhaz a dijfizetéssel a felhasznalasi engedélyt havonta koteles megszerezni. A filmszinhaz az el6adasok
és az el6adott filmek adatait a Il. fejezet 6.2. pont rendelkezései szerint koteles kozolni az ARTISJUS-szal.

8.2. Szinpadi el6adas cselekményén kivil torténd (példaul hattér, elézetes, vagy az eléadas szlinetében torténd)
- gépzene-felhasznalas (Il. fejezet 15.1. pont) esetén el6adasonként 2750 Ft

- kizérolag élézene-felhasznalas (I1. fejezet 15.2. pont) esetén eléadasonként 4400 Ft
szerzdi jogdijat kell fizetni.

8.3. Szinhazakban, filmszinhdzakban, muzeumokban, konyvtirakban, muvészeti, kdézmdlvel6dési és egyéb,
tobbfunkcios kulturdlis intézményekben végzett kdzponti hattérzene jellegli gépzene-felhasznalds (Il. fejezet
15.1. pont) esetén négyzetméterenként és havonta az 1.2. pontban meghatarozott szerzdi jogdij 25%-at kell fizetni.

8.4. Szinhdzakban, filmszinhdzakban, muzeumokban, konyvtérakban, muvészeti, kdézmdvel6dési és egyéb,
tobbfunkcids kulturdlis intézményekben végzett, a 8.1.-8.3. pontok hatédlya ald nem tartozé, egyéb, nem hattér
jellegli gépzene-felhasznalas esetén 546 Ft szerzdi jogdijat kell fizetni naponta.

8.5. Konferenciak alkalmaval torténd hattér jellegl zenefelhasznalds esetén
- gépzene-felhasznalas (Il. fejezet 15.1. pont) esetén naponta 4400 Ft
- élézene-felhasznalas (Il. fejezet 15.2. pont) esetén naponta 4951 Ft

szerzdi jogdijat kell fizetni.

9.1. A tomegkozlekedés korében menetrend szerint kozlekedd, személyszallitdst végzd vizi és szérazfoldi
jarmuveken (példaul hajé, autdbusz, vonat) torténd gépzene-felhasznalas (Il. fejezet 15.1. pont) esetén a jarmu
jarmunyilvantartas szerinti Uzemben tartéjanak jarmuvenként havonta 1 169 Ft szerz6i jogdijat kell fizetni.

9.2. Nem tdmegkozlekedés keretében, nem menetrend szerint kdzlekedd (bérbeadds céljara fenntartott vagy
utazdsszervezés, utazdskozvetités, idegenforgalmi szolgaltatds soran kozlekedtetett) jarmuveken, taxikban (a 9.3. és
9.4. pont szerinti jarmUvek kivételével) torténé gépzene-felhaszndlas (Il. fejezet 15.1. pont) esetén a jarmu
jarmunyilvantartas szerinti Gzemben tartéjanak a jarmd féréhelyének szamatol fliggéen az alabbi szerzéi jogdijakat
kell megfizetni jarmlvenként és havonta:

1-10 féig 691 Ft
11-25 féig 1046 Ft
26-40 f6ig 1399 Ft
41-55 ig 1750 Ft
55 £6 felett 2091 Ft

9.3. Replil6gépen torténd gépzene-felhaszndlas (Il. fejezet 15.1. pont) esetén a jarmU légi jarm( lajstromba vagy
nyilvdntartasba bejegyzett izemben tartéjanak az aldbbi szerzéi jogdijakat kell megfizetni jaratonként:

- amennyiben zenefelhasznélas csak a foldon torténik 681 Ft

- amennyiben zenefelhasznalas levegbben is torténik 2279Ft

9.4. Olyan vizi és szarazfoldi kozlekedési jarmlveken, amelyeken idegenforgalmi, szérakoztaté vagy egyéb
kereskedelmi szolgdltatast nyujtanak (példdul nosztalgiahajé/vonat; sétahajo, varosnézd jérat), az aldbbi szerzdi
jogdijakat kell fizetni jaratonként

a) hattér jellegli gépzene-felhasznalas esetén 1430 Ft
b) hattér jellegli él6zene-felhasznalds esetén 2 245 Ft
¢) f6 mlsorszam (rendezvény) keretében térténé

- gépzene-felhasznalas (eléadomlivész fellépése, karaoke, tancnélkili dj.) esetén 2788 Ft
- élézene-felhasznalas (eléadomUivész fellépése) esetén 3490 Ft
d) zenés tancos rendezvény keretében torténé

- gépzene-felhasznalas (diszkd) esetén 6981 Ft

- él6zene-felhasznalas (bal) esetén 8747 Ft
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9.5. Amennyiben egy jaraton tobbféle zenefelhasznalas [9.4. a)-b)-c)-d)] is torténik, az ennek megfeleld jogdijakat
kilon-kalon kell megfizetni.

9.6. A 9.4. pontban meghatéarozott zenefelhasznélasok esetén a jarmi befogadoképességét alapul véve minden
megkezdett 50 f6 utan a két legdragabb belépédijnak megfelelé dsszeget, kdtelezé fogyasztasi dij esetén pedig
szintén a jarmU befogaddképességét alapul véve minden megkezdett 50 f6 utan egy kotelezd fogyasztasi dijnak
megfeleld 6sszegl szerzbi jogdijat is meg kell fizetni jaratonként az egyébként fizetendé szerzéi jogdijon felil.

10.1. Sporteseményen torténd hattér jellegli gépzene-felhaszndlds (Il. fejezet 15.1. pont) esetén naponta,
amennyiben egy napon tobb elkilonilt (pl. belépédij szedése esetén kilon belépédij ellenében latogathaté vagy
belépddij szedése nélkdl is, mds, cseréléd6é kozonség altal latogatott) sporteseményt tartanak ugyanazon
a helyszinen, akkor egy napon beliil sporteseményenként

1-200 f6 befogadoképességig 2757 Ft
201-500 f6 befogaddképességig 5160 Ft
501-1 000 f6 befogaddképességig 7 743 Ft
1001-5 000 f6 befogadoképességig 14 543 Ft
5001-10 000 f6 befogadoképességig 21813 Ft
10 001-30 000 f6 befogaddképességig 40810 Ft
30 001-60 000 f6 befogadoképességig 61218 Ft
60 001-120 000 f6 befogaddképességig 91822 Ft
120 000 f6 befogaddképesség felett 137 731 Ft

szerz6i jogdijat kell fizetni.

10.2. Amennyiben a sportesemény a nyilvanos eléadast szervezékre vonatkozé kiilon (a targyévben alkalmazando
,Sz" jell) jogdijkdzlemény szerinti programot is tartalmaz (pl. koncert, diszkd), akkora 10.1. pont szerinti jogdijon
feltil a targyévben alkalmazandé,Sz” jel( jogdijkdzlemény 7.1. pontja szerinti szerzdi jogdijat is meg kell fizetni.

11.1. MUjégpalydkon, természetes jégpalydkon és gorkorcsolya palydkon torténd zenefelhaszndlds esetén
a befogadoképesség figyelembevételével minden megkezdett 50 fé utdn naponta a legdragabb jegy éaranak
megfeleld szerzéi jogdijat kell fizetni. Amennyiben a belépddijat naponta tobb alkalommal szedik, a szerzéi jogdijat
alkalmanként kell fizetni.

11.2. Amennyiben belépédijat nem szednek, gy legfeljebb 100 f6 befogaddképesség esetén naponta 722 Ft szerzdi
jogdijat, 100 f6 feletti befogaddképesség esetén naponta 1 032 Ft szerzdi jogdijat kell fizetni.

12.1. Strandokon, uszodakban, gyogyfiirdékben, kempingekben, éimény és kaland parkokban toérténé koézponti
gépzene-felhasznalas (II. fejezet 15.1. pont) esetén az aldbbi szerzéi jogdijat kell fizetni havonta:

1000 f6 befogadoképességig 14 304 Ft
minden tovabbi megkezdett 1 000 f6 utan tovabbi 8471 Ft

12.2. Aquaparkokban, vizi viddmparkokban és egyéb, emelt szint(i szolgéltatast nyujtd furdéhelyeken torténd
kdzponti gépzene-felhasznalas (11 fejezet 15.1. pont) esetén az aldbbi szerzdi jogdijat kell fizetni havonta:

1000 f6 befogadoképességig 22 115 Ft
minden tovabbi megkezdett 1 000 f6 utan tovabbi 9619 Ft
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13.1. Zenés csoportos sport és egyéb szabadidds vagy oktatas jellegu foglalkozason (példaul aerobic, kondicionald
torna, tdncoéra) torténd gépzene-felhasznalds (Il. fejezet 15.1. pont) utdn a heti éraszamot alapul véve az alabbi
szerzdi jogdijat kell fizetni havonta:

Budapesten, megyeszékhelyen, megyei jogu varosban Egyéb teleplilésen
Heti 1-5 alkalom 3028 Ft 2530 Ft
Heti 6-14 alkalom 8582 Ft 6057 Ft
Heti 15-21 alkalom 12873 Ft 9059 Ft
Heti 22 alkalomtol 12 873 Ft + a heti 21 alkalmat meghaladé 9 059 Ft + a heti 21 alkalmat meghaladé
szamu alkalmak utan 618 Ft szdmu alkalmak utdn 606 Ft

Ertelmezé magyarazat a 13.1. ponthoz arra az esetre, ha a heti déraszam meghaladja a 21 alkalmat: amennyiben
példaul Budapesten a heti 6raszam 25 alkalom, azaz a 21 alkalmat a heti 6raszam 4-gyel haladja meg, akkor a havi
jogdij 0sszege az aldbbiak szerint szamitandé:

12873 Ft+ (4 x 618 Ft) = 15 345 Ft.

13.2. Amennyiben a felhasznalé az 6raszdmot havi bontasban adja meg és a havi éraszam legfeljebb 1 és 3 alkalom
kozotti, akkor az alabbiak szerinti havi jogdijat kell fizetnie:

Budapesten, megyeszékhelyen, megyei jogu vérosban 2126 Ft
Egyéb telepiilésen 1770 Ft
13.3. Kondiciondl6 termekben, valamint az ezekhez tartozé 6ltézékben, mosddkban, kdzlekedd folyosdkon, pihend-

és varohelyiségekben torténd hattér jellegli gépzene-felhasznalds (ll. fejezet 15.1. pont) esetén a létesitmény
zenefelhasznaldssal érintett alapteriilete alapjan az alabbi szerzéi jogdijat kell fizetni havonta:

Budapesten, megyeszékhelyen, megyei jogu Eqvéb telepiils

varosban gyebielepuiesen
1-100 m*ig 4 886 Ft 4397 Ft
101-200 m?-ig 6 354 Ft 5719 Ft
201-500 m2-ig 8578 Ft 7721 Ft
501-1000 m3-ig 14173 Ft 12755 Ft
1001-2000 m2-ig 23382 Ft 21 044 Ft
2000 m? felett 37410 Ft 33669 Ft

14.1. Utazd viddamparkokban (mutatvanyosok: korhinta, hajohinta, céllovolde stb.) torténd zenefelhasznalas esetén
viddmparkonként 26 737 Ft szerzdi jogdijat kell fizetni évente.

14.2. Allandé viddmparkokban térténé zenefelhasznalas esetén hangfalanként és naponta 924 Ft szerzéi jogdijat
kell fizetni.

14.3. Cirkuszok eléadasaiban bemutatott, nem szinpadra szant zenem’(ivek felhasznalasaért az afat nem tartalmazo
jegybevétel 5%-at kell szerzdi jogdijként fizetni. Az e pontban foglalt el6adéds esetén az el6adas szervezdje 20%
kedvezményben részesll, ha az alabbi feltételeknek egyiittesen megfelel:

- az el6adas utan fizetendd, kedvezmény nélkiil szamitott jogdij eléri a 20.000,- Ft-ot;

- az el6adas megtartasat megelézéen legaldbb 10 nappal teljesiti a Il. fejezet 4. pont szerinti bejelentési
kotelezettségét, és az ARTISJUS-szal az arra vonatkozo felhasznaldsi szerz6dést megkaoti; és

- afelhasznaldsi szerz6désben meghatdrozott hataridében a jogdijelszamoldas alapjaul szolgalé adatokat ARTISJUS
altal rendszeresitett (irlapon irdsban kozli, és az ezeket aldtamaszté iratok masolatét csatolja.

15.1. Jatékkaszindkban gépzene-felhasznalds (Il. fejezet 15.1. pont) esetén naponta 2 203 Ft szerz6i jogdijat kell
fizetni.

15.2. Jatéktermekben gépzene-felhasznalas (Il. fejezet 15.1. pont) esetén naponta

1-50 m?-ig 1068 Ft
51-100 m*-ig 1187 Ft
101-200 m*-ig 1311Ft
200 m? felett 1439 Ft

szerzdi jogdijat kell fizetni.
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15.3. Nyer6gép nélkili jatéktermekben (csak Ugyességi jatékokkal felszerelt), valamint bilidardtermek
és bowlingpalydk esetében torténé gépzene-felhaszndlas (ll. fejezet 15.1. pont) esetén a 15.2. pontban
meghatarozott szerzdi jogdij 50%-at kell fizetni.

15.4. A 15.1,, 15.2. és 15.3. pont szerinti felhasznalasi helyeken torténd kizardlag élézene-felhasznalas (ll. fejezet
15.2. pont), vagy f6 misorszamként torténd gépzene-felhasznalas (Il. fejezet 15.1. pont) esetén naponta 2 872 Ft
szerzdi jogdijat kell fizetni.

15.5. Ha a 15.1,, 15.2. és 15.3. pont szerinti felhasznélasi helyeken a zenefelhasznalas olyan eszkoz alkalmazéséval
(példaul zenegép, tdncgép) valosul meg, amely lehet6vé teszi, hogy a kozonség tagja — az altala fizetett kilon dij
ellenében - egyénileg valassza ki a meghallgatni kivant zenemdvet, akkor a 15.1., 15.2. és 15.3. pontban
megallapitott szerz6i jogdijak 10%-kal emelkednek.

16. Erotikus szolgaltatast, illetve szexualis és fizikai kozérzetet javitd szolgaltatast nyujto lzletekben (példaul peep
show, masszazsszalon) torténd gépzene-felhasznalas (ll. fejezet 15.1. pont) esetén naponta 1 445 Ft szerzdi jogdijat
kell fizetni.

17. TAvbeszél6 utjan megvaldsuld, lehivasra hozzaférhetévé tételnek nem mindésiild [Szjt. 26. § (8) bekezdés, elsd
mondat] zenefelhasznalas utan az alabbi szerz6i jogdijat kell fizetni:

17.1. Kapcsolasi, varakozasi id6 alatt megvaldsulé zenefelhasznélas esetén:

Zenefelhaszndldst lehetévé tevd technikai eszkozonként (példaul kodzpont, alkdzpont) a technikai eszkozt

Uzemelteté:

1-20 vonalig, havonta 2101 Ft
21-100 vonalig, havonta 3158 Ft
ezt meghaladdan 50 vonalanként havonta tovabbi 1056 Ft

szerzdi jogdijat koteles fizetni.

17.2. Emelt dijas tavkozlési szolgaltatds nyujtdsa sordn megvaldsuld zenefelhaszndlds (ide nem értve a kiilon
jogdijkozleményben meghatérozott, tdvkozlési szolgaltatas keretében megvaldsuld lehivasra hozzaférhetévé tételt)
esetében a szolgaltato:

1-20 vonalig, havonta 2740 Ft
21-50 vonalig, havonta 9496 Ft
51-100 vonalig, havonta 18 982 Ft
ezt meghaladdan 50 vonalanként havonta tovabbi 5281Ft

szerz6i jogdijat koteles fizetni.

A jelen pont alkalmazéasa soran vonalnak kell tekinteni a hivo fél dltal 6néllé kapcsolasi szdmmal hivhaté févonalat,
valamint az 6nallé kapcsolasi szammal rendelkezé mellékallomast is. A vonalak szamat az egyidej(ileg lefolytathato
beszélgetések szama hatarozza meg.

18. Rendelkezés az ARTISJUS-nak az EJI és a MAHASZ altal adott megbizas alapjan

18.1. Az 1-17. pontokban meghatarozott gépzene-felhasznalasok (Il. fejezet 15.1. pont) esetén [ide nem értve
a 8.1.1. pont szerinti gépzene-felhasznalast és a 3.1.2. B) oszlop, 3.2.2. B) oszlop szerinti felhasznalast),] az ott
megallapitott szerzéi jogdijak mellett tovabbi 32,9%, az el6adomlivészek és a hangfelvétel-eléallitok kozos
jogkezel6 szervezeteit (EJI, illetve MAHASZ) illeté szomszédos jogi jogdijat is meg kell fizetni akkor, ha kereskedelmi
célbol kiadott hangfelvétel vagy arrdl késziilt masolat barmilyen médon torténd kozvetlen és kozvetett
nyilvdnossaghoz  kozvetitésére alkalmas technikai eszkéz (barmilyen berendezés) 4ll rendelkezésre
a zeneszolgaltatdshoz. A jelen pont nem alkalmazhaté a jelen jogdijkdzlemény hatélya ald tartozé él6zene-
felhasznalasok esetén.
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18.2. A jogdijkdzlemény szomszédos jogi jogdijra vonatkozé rendelkezéseit az EJI és a MAHASZ az ARTISJUS-szal
egyetértésben hatdrozza meg. Az ARTISJUS az EJI-t és a MAHASZ-t a vellk kotott megéllapoddés szerint téjékoztatja
a szomszédos jogi jogdijak érvényesitésével Osszefliggd kérdésekrdl, és a felhasznalok altal befizetett jogdijat
a megallapodas rendelkezéseinek megfelel6en a résziikre atadja. Az EJI és a MAHASZ az atvett jogdijakat kdzos
jogkezeld egyesiiletként tortént nyilvantartasba vétele alapjan és az erre vonatkozo szabdlyok szerint a jogosultak
kozott felosztja. A szomszédos jogi jogdijak érvényesitését az ARTISIUS kozos jogkezeld egyesiletként tortént
nyilvédntartasba vétele és az Kjkt. 9. § (1) bekezdése alapjan sajat nevében végzi.

19. A 3.1.2, 3.2.2. pontok B) oszlopaiban foglalt jogdijak az Szjt. 28. § (4) bekezdése szerinti szerz6i és szomszédos
jogi jogosultaknak jaré jogdijakat tartalmazzak.

Il. FEJEZET
KOZOS RENDELKEZESEK

1.1. A jelen koz6s jogdijkozlemény kdrében az ARTISJUS jogosult a sajat nevében a felhasznaldkkal szemben eljarni,
a felhasznaldsi engedélyeket megadni, a jogdijigényeket érvényesiteni, a jogdijakra nézve a felhasznaldknak
jogdijfizetési értesitét, illetve szamlat kibocsatani, és a birdsagok és hatdsagok el6tti jogérvényesités kdrében eljarni.
Az ARTISJUS a jelen jogdijkdzlemény alapjan és korében a felhasznélasi engedély megaddsat a jogdij megfizetésétol
teszi figg6vé. A felhasznald az engedélyt a jogdij megfizetésével egy idében szerzi meg. A felhasznalas megkezdése
elétt medfizetett jogdij, illetve jogdijrészlet fejében a felhaszndld a medfizetett jogdijjal (a jogdijrészlettel) ardnyos
mértékl felhaszndlasi engedélyt szerez. A jogdij, illetve jogdijrészlet megfizetésének idépontja az az id6pont,
amikor a jogdij az ARTISJUS szamlajara mar beérkezett és a jogdijat megfizeté felhasznalo, valamint az a felhasznalas
is azonosithaté az ARTISJUS szamdéra, amelyre a felhasznalé a felhaszndlasi engedélyt meg kivénja szerezni.
A felhasznalé jogdijtulfizetését az ARTISJUS a felhasznald fennalld, lejart jogdijtartozdsaba beszamithatja.

1.2. A dijfizetéssel legaldbb negyedéves idészakra — ennél rovidebb vagy idényjellegli Gizemeltetés esetén pedig
az lzemeltetés teljes id6tartamara — el6zetesen kell jogot szerezni a felhaszndlasra, azaz a jogdijat el6zetesen,
legkésébb a felhasznalds megkezdésének napjaig kell megfizetni. [Szjt. 25. § (5) bekezdés]

1.3. Ha a felhasznalé a jogdijfizetéssel késedelembe esik, a Polgari Torvénykonyv (a tovabbiakban: Ptk.) szerinti
torvényes késedelmi kamatfizetés kezdd napja az 1.2. pont szerinti esedékességet kdveté nap. Amennyiben
felhaszndld az ARTISJUS-szal felhasznaldsi szerzédést kotott és a jogdijfizetéssel késedelembe esett, behajtasi
koltségatalanyt is koteles fizetni.

1.4. A felhaszndldval kotott felhasznaldsi szerz6dés a jogdijfizetés esedékességét az 1.2. pontban meghatérozott
idéponttdl eltéréen is meghatérozhatja. Ha a felhaszndlé a jogdijat a szerz6désben meghatdrozott hatéaridéig
elmulasztja megfizetni és ezaltal a felhaszndldsra engedélyt nem szerez, a Ptk. szerinti torvényes késedelemi
kamatot az 1.3. pont szerint kdteles megfizetni.

1.5. A jogdijkdvetelés az esedékessé valastdl szamitott 6t év elteltével eléviil. A jogdijkézleményben megallapitott
barmely kotelezettség tekintetében az eléviilést megszakitjia a jogdijrdl a felhaszndldnak kuldott értesités
és a felhasznaldnak kildoétt, a jogdij megfizetésére szol6 felszélitds vagy a jogdij kiszdmitdsdhoz szlikséges barmely
adat szolgaltataséara torténé felszolitds, valamint a felhasznald éltal az ARTISJUS-nak kildott felszélitas is. Amig
az ARTISJUS a felhasznélasrél nem szerez tudomast, az eléviilés nyugszik.

1.6. A jogdijkozlemény alkalmazasdban a negyedéves idészak az id6szak kezdeti (els6) napjat tartalmazé héonapot
kovetd harmadik naptari hdnap ugyanazon napjat (ha ilyen nap nincs, akkor az utolsé napjat) megel6z napig tart.
(Példaul a november 30. napjaval kezd6dé negyedéves idészak vége a kovetkez6 év februér 27. napja, a junius 15.
napjaval kezd6dé negyedéves id6szak utolsé napja pedig szeptember 14. napja.)

1.7. Ha a jogdijkozlemény alkalmazésa soradn havonta fizetendd jogdijat a felhasznalénak nem teljes naptari hénapra
kell megfizetnie, mert az lzemeltetés rovidebb, mint a naptéri negyedév vagy idényjellegti, akkor a jogdijat
az érintett naptéari honap napjainak szdmahoz viszonyitva kell az adott hénapban a felhasznélassal érintett napok
szamahoz aranyositani. (Példaul, ha janudr honapban torténik 5 napig felhasznalas, akkor a jogdijkdzlemény szerint
a havonta fizetend6 jogdijat osztva 31-gyel és az eredményt szorozva 5-tel lesz az 5 napra esé fizetend6 jogdij.)
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2.1. A jelen jogdijkozlemény I. fejezetében meghatarozott zenefelhasznalasok esetén az Uzlet miikodési
engedélyében vagy tartalmilag ennek megfelelé kdzigazgatédsi hatdrozatban meghatarozott lizemelteté mindésul
felhaszndlonak. A jogdijat a felhasznald koteles fizetni. A jogdij megfizetésére vonatkozd tartozasatvallalasrol vagy
tartozaselvallalasrol a 2.2. pont rendelkezik.

2.2. Ha eseti rendezvény szervezése soran a 2.1. pontban meghatarozott felhasznélé és olyan személy, akit a jelen
pont szerint az eseti rendezvény szervezdjének kell tekinteni, ugy allapodnak meg, hogy a jelen jogdijkdzlemény
szerinti jogdijat e személy fizeti meg, az ARTISJUS a felhasznalo és az emlitett személy ilyen megallapodéasahoz, mint
tartozasatvallaldshoz vagy tartozéaselvéllaldashoz jogosultként hozzajarulhat. Az eseti rendezvény szervezéjének
a jelen pont szempontjabol azt kell tekinteni, akit a barmilyen formdban szedett belépddij, valamint a barmely
jogcimen a nyilvanos el6adassal 6sszefliggésben befolyd egyéb bevétel (rekldm- és szponzorbevétel, illetve
tdmogatas stb.) megillet. Ha a nyilvanos el6adast megvalositd rendezvényt vagy annak egy részét a szervez6 altal
igénybe vett harmadik személy vagy szervezet szervezi, a rendezvény szervezdjének a harmadik személyt vagy
szervezetet igénybe vevét kell tekinteni, amennyiben a bevétel a harmadik személyt vagy szervezetet igénybe
vevénél keletkezik. Ebben az esetben a harmadik személyt vagy szervezetet a szervezésért, illetve kozremuiikodésért
megilleté megbizasi vagy egyéb dij nem minésul bevételnek.

3.1. A jelen jogdijkézlemény alkalmazasaban bevételen a jegyek, bérletek eladasabol szarmazoé bevételt, valamint
a barmilyen forrasbdl szarmazéd befizetést (példaul egyéb, belépddijnak mindsiilé bevételt, valamint a barmilyen
jogcimen befolyo reklam- és szponzorbevételt, illetve tdmogatast stb.), tovabba dolog dtadasaval vagy tevékenység
végzésével nyujtott szolgaltatast kell érteni, amelyekre az adott szervezet beszamoldsi/kdnyvvezetési
kotelezettsége a mindenkor hatalyos szamviteli jogszabalyok értelmében kiterjed.

3.2. Hozzé kell szamitani a bevételhez a téritésmentes (tisztelet, szakmai stb.) jegyek értékét is. llyen esetben
a jogdijalap megallapitdsdhoz a kereskedelmi forgalomban legnagyobb darabszamban értékesitett jegy
ellenértékét kell figyelembe venni.

3.3. Ha a jogdijszamitas alapja targya az afanak, abban az esetben bevétel alatt az afa nélkili bevétel értendé.
Amennyiben a szerzdi jogdij meghatdrozadsakor belépddijat kell figyelembe venni, akkor a szamitds alapja
a belépédij 4fa nélkili 6sszege.

3.4. A jogdijkdzlemény alkalmazasaban belépédijnak kell tekinteni minden olyan fizetés afdt nem tartalmazd
Osszegét, amely el6feltétele a mdlsoros eléadason vagy tadncmulatsagon valo részvételnek (belépéjegy,
musormegvaltds, adomanyjegy, csoportok részére szervezett idegenforgalmi jellegli rendezvények részvételi dija,
meghivoé, egyéni azonosito stb.).

4. A felhasznalé a mar nyilvdnossagra hozott zenemdivek és irodalmi mUvek felhasznélasanak megkezdését és a mar
megkezdett felhaszndlds megvéltoztatdsat az Szjt. 25. § (4) bekezdése alapjan irdsban elézetesen koteles
az ARTISJUS-nak bejelenteni.

5.1. Ha a zene- és irodalmi mivek nyilvanos el6adasa korében a felhasznald a felhasznalds megkezdésére vagy
megvdltoztatdsara vonatkozé bejelentési kotelezettségének [Szjt. 25. § (4) bekezdés] nem tesz eleget és az ARTISJUS
csak az ellendrzés soran szerez tudomast a felhasznalasrdl, az Szjt. 25. § (6) bekezdése alapjan a felhasznalé - a kdzos
jogkezeldé szervezet ellenérzési koltségeinek fedezésére — koltségatalany fizetésére koteles, amelynek 6sszege
a fizetendd jogdij 6sszegével egyezik meg. Ha az Szjt. 25. § (5) bekezdése masodik mondata szerint az érintett
felhasznalasért a dijat legalabb negyedéves id6szakra kell fizetni, a koltségatalany 6sszege a negyedéves idGszakra
fizetend6 dij 6sszegével egyezik meg. Ha a dijat az idényjellegli Uzemeltetés teljes, negyedévnél rovidebb
id6tartamara kell fizetni, a koltségatalany 6sszege ezzel a dijjal egyezik meg.

5.2. Ha a felhasznal6é az Szjt. 25. § (4) bekezdése alapjan a felhasznalds megsziintetését az 5.1. pont szerinti
ellenérzés napjat kovetden, az ellenérzés napjat magaban foglalé negyedévben, illetve negyedévnél révidebb
id6tartamu vagy idényjellegli Uzemeltetés esetén az Uzemeltetés tartamdan belll jelenti be, a jogdijat
és a koltségatalanyt a bejelentés 5.3. pont szerinti hatalyossa valasanak napjaig kell fizetni.
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5.3. Ha a bejelentéssel érintett felhasznalasért a dijat legaldbb negyedéves idGszakra kell fizetni, és az 5.2. pont
szerinti bejelentés késébbi idépontot nem jelol meg, a bejelentés a bejelentés napjat magaban foglalé naptéri
negyedév utolsé napjan, de legkordbban a felhaszndldas megkezdésének napjaval kezd6dé negyedéves idészak
utolsé napjan lép hatdlyba. Ha a bejelentéssel érintett felhasznalasért a dijat az idényjellegli Gzemeltetés teljes,
negyedévnél rovidebb id6tartaméara kell fizetni, a bejelentés legkordbban az idényjellegli Uzemeltetés
idétartamdnak utolsé napjan lép hatdlyba. A bejelentés hatalyossa valdsardl szold rendelkezéseket nem kell
alkalmazni, ha a felhasznaldas megsziintetésének az oka a felhasznald zenefelhasznalassal jaro (zleti
tevékenységének megsziintetése vagy szlinetelése, és ezt a felhasznalé bejelentésével egyidejlileg igazolja.

5.4. Amennyiben a felhaszndl6 a jogdij megallapitasdhoz sziikséges adatszolgaltatdsi kotelezettségének nem tesz
eleget, az ARTISJUS a jogdij alapjat az Szjt. 25. § (4) bekezdése szerinti helyszini ellenérzés adatai, illetve az egyéb
rendelkezésre allo adatok (példdul irott és elektronikus sajtd, egyéb média, a helyszint rendelkezésre bocsajtd
tajékoztatasa stb.) alapjan allapitja meg. A helyszini ellenérzés sordn az ARTISJUS betekinthet a felhasznalo
birtokdban lévé azon okiratokba (ideértve a felhasznald pénziigyi dokumentumait és elszamolasait), amelyek olyan
pénzigyi, illetve kereskedelmi adatokat tartalmaznak, amelyek a jogdij megallapitdsahoz vagy a jogdij mértékének
ellenérzéséhez sziikségesek.

6.1.1. Zenem(ivek személyes el6adém(ivészi teljesitménnyel megvaldsuld nyilvanos eléadasa (él6zenei felhasznalas)
esetén a felhasznalé koteles a felhasznalt mivek cimét, szerzdjét (zeneszerzéjét, szovegirdjat, forditodjat,
atdolgozojat), el6add(i) nevét, az elhangzds idétartamat, az elhangzési gyakorisdgat, a teljes misor elhangzasi
id6tartamat (szinpadi idejét) és az egyes fellépdk musordnak elhangzési id6tartamat (szinpadi idejét) az ARTISJUS
altal rendszeresitett (irlapon vagy az ARTISJUS éltal e célbodl fenntartott online feliileten keresztil elektronikus uton
koz6Ini [a tovabbiakban: a jogdijfelosztas alapjaul szolgalé adatszolgaltatas, Kjkt. 59. & (1) bekezdés].

6.1.2. Ha a 6.1.1. pontban megjeldlt felhasznalds rendszeresen ismétlédik, akkor a felhaszndld a jogdijfelosztés
alapjaul szolgalé adatszolgaltatast a felhasznalassal érintett negyedévet koveté ho 15. napjaig, ha pedig
a felhasznélas (Uzemeltetés) tartama egy negyedévnél révidebb vagy idényjellegl, a felhasznalds (lizemeltetés)
idétartamat kovetd 15 napon beliil koteles teljesiteni. Ha a felhasznalas eseti, illetve adott idészakon belll nem
rendszeresen ismétlédik, akkor a felhasznald a jogdijfelosztas alapjaul szolgalé adatszolgdltatast a felhasznaldst
kovetd 3 munkanapon belil kételes teljesiteni.

6.2. Filmek nyilvanos eléadasa esetén a filmszinhdz havonta utdlag, a targyhdnapot kdveté hoé 10. napjdig
az el6adasok adatait (az el6addsok szamat, az el6addsok datumat és idépontjat, valamint néz6észamat és
az el6adassal elért bevételt) és az eléadott filmek azonositd adatait (a filmek cimét, eredeti cimét, gyartasi orszagat
(nemzetiségét), teljes hosszat, a gydartads évét, a rendez6 nevét) koteles az ARTISJUS &ltal rendszeresitett (irlapon
vagy az ARTISJUS éltal e célbdl fenntartott online fellleten keresztil elektronikus Gton k6z6Ini. Ha a filmszinhaz
a felhaszndlasi szerzédésben ezt vallalja, akkor az el6z6 mondat szerinti adatszolgaltatdsdnak teljesitésével
egyidejlileg koteles filmekben elhangzé zenemuivekre vonatkozé kilén adatszolgaltatast teljesiteni
(filmzenefelallitas), amelyben koteles feltlintetni a filmalkotas vagy mas audiovizualis md cimét, hosszat,
a filmalkotasban vagy audiovizuélis miben felhasznalt zenei m(ivek cimét, szerzéjét és az elhangzasuk id6tartamat.
[a tovabbiakban egyiitt: a jogdijfelosztas alapjaul szolgalé adatszolgéltatas, Kjkt. 59. § (1) bekezdés].

6.3. Ha a felhaszndlé a jogdijfelosztas alapjaul szolgaléd adatszolgaltatast késedelmesen teljesiti és mulasztasat
az ARTISJUS masodik felszolitasat kdvetéen sem potolja, az adatszolgéltatas a 6.1.2. és 6.2. pontban meghatarozott
esedékességétdl szamitott késedelem idejére, legfeljebb 120 napra késedelmi kotbért koteles fizetni. A kotbér
mértéke a késedelem minden napjara a felhasznalé éltal fizetend6 szerzéi jogdij 0,5%-a, de legalabb egy napra
500 Ft.

6.4. Amennyiben a jogdijfelosztas alapjaul szolgal6 adatszolgaltatdst rendszeresen ismétl6dé felhasznalds utan kell
teljesiteni, a kotbér alapja a felhaszndlo altal az adott negyedévre, ha pedig a felhasznalas (lizemeltetés) tartama
egy negyedévnél révidebb vagy idényjellegu, a felhasznalas id6tartamara fizetend6 szerzéi jogdij.

6.5. Amennyiben a felhaszndlo a jogdijfelosztas alapjaul szolgald adatszolgaltatast hianyosan, vagy hibasan teljesiti,
ugy az adatszolgaltatas hatarnapjatol a megfelel6 adatszolgaltatas teljesitésének napjaig terjedé id6tartamra hibas
teljesitési kotbért koteles fizetni, amelynek mértéke megegyezik a 6.3. pontban meghatérozott késedelmi kotbér
mértékével.
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7.1. A jogdijat kilon-kilon kell fizetni, ha olyan felhasznaldsok valésulnak meg, amelyek nemcsak a jelen
jogdijkozlemény hatdlya ald, hanem a vendégléto Uzletekre vonatkozé (a targyévben alkalmazandé ,V” jell), illetve
a nyilvanos el6adast szervezbkre vonatkozé (a targyévben alkalmazandé ,Sz” jeld) jogdijkézlemény hatdlya ald
tartoznak. Ebben az esetben a jelen jogdijkozlemény és az ,Sz’, illetve V" jel(i jogdijkdzlemény szerinti jogdijat is
meg kell fizetni. Kiilon-kilon kell a jogdijat fizetni akkor is, ha a zenefelhasznalasok egy épiiletben vagy légtérben
torténnek, és akkor is, ha a zeneszolgéltatds ugyanazon mdszaki eszkdzzel kozpontilag torténik.

7.2. Ha valamely Gizletben, vagy felhasznalasi helyszinen tobb értékesit6 helyen is megvaldsul a jogdijkozleményben
rogzitett azonos felhasznaldsi méd, és kildn-kildn szolgdltatnak zenét, helyenként kilon-kulon kell a megfelelé
szerzdi jogdijat megfizetni, akkor is, ha a zeneszolgaltatds ugyanazon muszaki eszkozzel torténik.

7.3. Ha valamely felhasznaldnal a jelen jogdijkdzlemény hatdlya ala tartozo tobbféle zenefelhasznalas [pl. él6 zene,
muszaki eszkozokkel szolgéltatott zene (gépzene), diszko stb.] is megvaldsul, a megfeleld szerzdi jogdijat minden
felhasznalasért kilon-kilon kell fizetni az I. fejezetben meghatarozottak szerint.

8.1.1. A felhasznalokkal, a felhaszndlok képviseletében eljard, az érintett felhasznaldk jelentés részét megfeleléen
képvisel6 orszagos vagy regiondlis érdek-képviseleti szervezetekkel, illetve a 8.4. pont szerinti halézat tagjaval,
a halézatban részt vevé 06sszes felhasznaléra kiterjedéen a jogdijkdzlemény megfeleld rendelkezéseiben
meghatarozott tételes vagy %-os szerzéi és szomszédos jogi jogdijfizetés helyett az ARTISJUS - az eset
korilményeihez igazoddan - &talanyjogdijat vagy a jogdijkdzlemény megfeleld rendelkezéseiben meghatérozott
jogdijfizetésnél alacsonyabb mérték( jogdijfizetést tartalmazo felhasznalasi szerzédést is kothet (a tovabbiakban:
4taldnydijas vagy alacsonyabb mértéku jogdijfizetést tartalmazé felhasznalasi szerz6dés).

8.1.2. Atalanydijas vagy alacsonyabb mértékd jogdijfizetést tartalmazé felhasznélési szerz6dés csak akkor kéthetd,
ha

a) az azzal érintett felhasznalonak az ARTISJUS-szal szemben szerzdi és szomszédos jogi jogdijtartozasa nincs,
és bejelentési (4. pont) [Szjt. 25. § (4) bekezdés], illetve a felhasznalas mértékére, valamint - amennyiben a jelen
dijszabas ilyen kotelezettséget elSir — az egyes felhasznalt muvekre vonatkozoé adat- (msor-) kozlési
kotelezettségének (6. pont) [Kjkt. 59. § (1) bekezdés] eleget tett;

b) az atalanydijas vagy alacsonyabb mértékl jogdijfizetést tartalmazé felhaszndlasi szerz6dés megkotését
a felhaszndlas sajatos korllményei, vagy a felhasznalds és ennek folytan a felhaszndld, illetve felhasznaldk altal
fizetend6 szerzéi jogdij jelentés mértéke, a gépzene-felhasznalds esetében a felhasznalt mivekre (szomszédos jogi
teljesitményekre) vonatkozdan a felhasznélok altali adat- (musor-) kozlési kotelezettségvallalas, vagy a felhasznéldk
jelentds részének azonos orszadgos vagy regiondlis érdek-képviseleti szervben valé Onkéntes tagsaga
és az érdek-képviseleti szerv felhaszndladsi szerz6dés kotésére iranyuld jogszabaly- és alapszabdlyszerd
felhatalmazésa ezt lehet6vé és indokoltta teszi.

8.2. Az atalanydijas vagy alacsonyabb mértéki jogdijfizetést tartalmazé felhasznalasi szerzé6dések megkotése soran
az ARTISJUS a szerz6désekkel érintett felhasznaldk kozott az egyenlé banasmdd kovetelményét sértd
megkilonboztetést nem alkalmaz, azaz azonos feltételek mellett azonos kedvezményeket biztosit. [Kjkt. 58. §
(1) bekezdés]

8.3.1. A felhasznald vagy a felhaszndlas sajatos koriilményei altal indokolt, e pont szerinti felhasznélasi szerz6désben
az ARTISJUS a jogdijkdzlemény megfelelé rendelkezéseiben meghatédrozott tételes vagy %-os jogdijfizetéshez
képest legfeljebb 15%-kal csokkentett jogdijat alkalmaz.

8.3.2. A felhasznalé sajatos koriilményének tekinthetd kiléndsen

- az Uzlet hatrdnyos terileti elhelyezkedése, ha ennek kovetkeztében az lizlet alacsony jovedelmezéséget
valoészinusit (terileti elhelyezkedés);

- az Uzlet jovedelmezéségének iddszakos és ismétlédé jelentds csokkenése mas idészakokhoz képest
(szezonalitds);

- a felhaszndl6 A&ltal igazolt atmeneti gazdasdgi nehézség, amely a jogdijfizetés elmaradasahoz vezethet,
ha az atalanydijas szerz6déssel a jogérvényesitési eljaras feltehetéen elkeriilhetd.

8.3.3. A csokkentett mértéki jogdijat tartalmazo felhasznélasi szerz6dés idébeli hatalya addig szélhat, amig a jelen
pont alkalmazasat indokolé kériilmény fennall. Atmeneti jellegii indok (pl. atmeneti gazdasagi nehézség) esetén
a csokkentett mértéku jogdijra vonatkozé kikotés hatélya legfeljebb egy évre szélhat.
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8.4.1. Orszagos vagy regionalis érdekképviseleti szervekkel csak abban az esetben kothetd atalanydijas vagy
alacsonyabb mértékl jogdijfizetést tartalmazd felhaszndlasi szerz6dés, ha az érdekképviseleti szerv a tagjai
(az érintett felhaszndlok) jogdij fizetéséért megfeleld biztositékot nyujt, és/vagy az érintett felhasznaldk altal
fizetend6 jogdij kiszdmitadsahoz/megfizetéséhez sziikséges, a felhaszndlds mértékére, illetve a felhasznalt mivekre
(szomszédos jogi teljesitményekre) vonatkozé adatokat gy(jti és az ARTISJUS-nak tovabbitja, és/vagy a jogdijfizetési
kotelezettséget egészben vagy részben atvallalja.

8.4.2. A jogdijkozlemény jelen pontjanak alkalmazdsaban regionalis érdek-képviseleti szerveknek az Eurépai
Bizottsdg 2014. augusztus 8-i 868/2014/EU rendeletének mellékletében a NUTS2 régidkként meghatérozott régidk
szintjén m(kddo regiondlis érdek-képviseleti szervek mindsiinek.

8.5.1. Az ARTISJUS atalanydijas vagy alacsonyabb mértékd jogdijfizetést tartalmazo felhasznaldsi szerzédést kdthet
aruk értékesitésével, illetve szolgaltatasok nyujtasaval egységesitett elvek szerint miikodd haldzat (példaul
franchise) azon tagjaval (példaul franchise ado), amely

szerz6désben a halézat tagjainak (felhasznaloknak) jogdijfizetési kotelezettségét atvallalja; vagy

a haldzat tagjainak (felhasznaléknak) jogdijfizetési kdtelezettségére megfelel6 biztositékot nyuijt; és/vagy

- a hélézat tagjai (felhaszndlok) altal fizetendd jogdij kiszdmitdsdhoz/medfizetéséhez sziikséges, illetve
a felhasznalds mértékére, a felhasznalt mivekre (szomszédos jogi teljesitményekre) vonatkozd adatokat gydjti
és az ARTISJUS-nak tovabbitja.

8.5.2. Abban az esetben, ha a halézat szerzédést koté tagja a héldzat tobbi tagjanak (felhasznaldknak)
a jogdijfizetési kotelezettségét nem vallalja at, a haldzat tagjai (felhasznaldk) kozil a szerzédés altal biztositott
jogdij-fizetési lehetéséggel csak a halézatnak azon tagja (felhasznald) élhet, amely 6ndlléan megfelel
a 8.1.2. a) pontban foglalt feltételnek.

8.5.3. Az ataldnydijas vagy alacsonyabb mérték( jogdijfizetést tartalmazd felhasznélasi szerzédés megkothetd
abban az esetben is, ha a haldzat egyes tagjai egymas felett befolyassal rendelkeznek, illetve egymas befolyasa alatt

allnak, illetve az ilyen befolyas hianydban is, ha a haldzat egységes elvek szerinti miikodését a tagok kozotti
szerz6dés hatdrozza meg.

8.6. Az ARTISJUS a jogdijkdzlemény megfelelé rendelkezéseiben meghatérozott tételes vagy %-os jogdijfizetéshez
képest legfeljebb 50%-kal csdkkentett jogdijat igényel attdl a felhasznalétdl, amelynek mikodését a felhasznald
ellenérzési korén kiviili elhdrithatatlan ok jelentésen megneheziti (vis maior).

8.7. Az ARTISJUS a jogdijkozleményben tételes vagy %-os jogdijfizetéshez képest 12 naptéri honap id6tartamra
30%-kal csokkentett, majd Ujabb 12 naptéri hénap idétartamra 20%-kal csdkkentett, majd tovabbi 12 naptari
hénapra 15%-kal csokkentett jogdijat igényel egy adott felhasznélasi hely tekintetében attdl a felhasznalétdl, amely
a felhasznalds megkezdését megelézé 12 hénapban az érintett felhaszndldsi helyen felhasznalast nem végzett
és a felhaszndlas megkezdését a jogdijkozlemény II. fejezetének 4. pontja szerint az ARTISJUS felé 6nként
bejelentette. A jelen pont szerinti jogdijfizetést a felhasznalé felhasznaldsi helyenként a felhasznalas megkezdésétol
szamitott 36 hoénaponként egy alkalommal veheti igénybe. Az alacsonyabb mérték( jogdijfizetést tartalmazd
felhaszndlasi szerz6dés jelen 8.7. pont szerinti kikotése hatdlyat veszti, ha az ARTISJUS vonatkozé jogdijkdzleménye
barmely érintett idészakra a jelen 8.7. pont szerinti jogdijfizetést nem teszi lehetévé.

8.8. A gépzene-felhaszndlasok esetében a felhasznalt mivekre és szomszédos jogi teljesitményekre vonatkozé
hiteles és megbizhaté adat- (mUsor-) kozlés érdekében az ARTISJUS az ilyen adatkozlést a felhasznaldk nevében
teljesit6 olyan személlyel, amely a felhasznalénak 6sszetett, azaz a szolgaltatas technikai feltételeire és a felhasznalt
muvekre (szomszédos jogi teljesitményekre) kiterjed6é szolgaltatast nyujt (hattérzenei szolgaltatas, illetve
hattérzenei szolgaltatd), és ezaltal a felhasznalt miivek, illetve szomszédos jogi teljesitmények adatait
elektronikusan, a felhasznélassal egyidejlleg, zért, elektronikus rendszerben gyujti és a felhasznalas helyére
és idépontjara vonatkozé adatokkal egyiitt tarolja, olyan keretmegéllapodést kdthet, amelyben meghatérozhatja
a felhasznaléval kothetd, alacsonyabb mértéki jogdijfizetést tartalmazé felhaszndlasi szerz6dés keretfeltételeit is.
A felhaszndléval a keretfeltételek alapjan a felhaszndlasi szerzédést az ARTISJUS abban az esetben koti meg,
ha a felhaszndlé a vallalja, hogy adatkozléssel és jogdijfizetéssel 0Osszefliggé egyes kotelezettségeit
a keretmegallapoddssal rendelkezé hattérzenei szolgéltatd kozremiikodésével teljesiti. Az ARTISJUS a 8.2. pontnak
a héttérzenei szolgaltatdkkal kotott keretmegallapodasok tekintetében is koteles megfelelni.
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8.9. Az ARTISJUS a jogdijkozlemény megfelelé rendelkezéseiben meghatarozott tételes vagy %-os jogdijfizetéshez
képest eltéré mértékl és eltér6 moédon megallapitott jogdijfizetést tartalmazd felhasznalasi szerzédést kothet,
valamint ebben a jogdijkdzleménytél eltéréen hatdrozhatja meg a felhasznalds egyéb feltételeit is, ha ezzel
a felhasznalds megkezdését vagy folytatasat 0Osztonzé jogdijfizetési vagy egyéb szerzédéses feltételek
meghatarozasat segiti elé. Az ilyen felhasznaldsi szerz6dés hatdlya legfeljebb 3 naptari hénapra szélhat. Az ARTISJUS
az ilyen felhaszndlasi szerz6dés feltételeit az érintett felhasznadlé kor megjeldlésével honlapjan kozzéteszi
és a kozzétételtdl szamitott 6t munkanapon bellil a szerz6dés megkotését igénylé felhasznalokkal a felhasznalasi
szerz8dést a kdzzétett feltételekkel megkoti. A felhasznalé a felhasznalasi szerz6désben koteles vallalni, hogy a jelen
pont szerinti szerz6dés hatdlyanak megsziinését kdvetben az altala végzett felhasznaldsra a jelen jogdijkdzlemény
szerint a felhasznalasi engedélyt megszerzi és a szerzdi és szomszédos jogi jogdijakat megfizeti.

8.10. A 83, 84, 85. és 8.9. pontok szerinti jogdijfizetés Gsszevontan nem alkalmazhaté. A 8.4, 8.5 szerinti
jogdijfizetés a 8.7. pont szerinti jogdijfizetéssel 6sszevontan nem alkalmazhaté. A 8.8. pont szerinti jogdijfizetés
esetében a 8.3. 84, 8.5, 8.6. és 8.7. pontok szerinti jogdijfizetés a keretmegallapodas rendelkezései szerint
alkalmazhatdak; a keretmegallapodas e pontok alkalmazasat, a 8.6. pont kivételével, kizarhatja. A 8.8. pont szerinti
jogdijfizetés a 8.9. pont szerinti jogdijfizetéssel 6sszevontan nem alkalmazhato.

8.11. A felhasznal¢ altal fizetend6 jogdij a 8.1.-8.9. pontok 8.10. pont szerint megengedett dsszevont alkalmazasa
esetén sem lehet kevesebb, mint a jogdijkzlemény megfelelé rendelkezéseiben meghatarozott tételes vagy %-os
jogdij 40%-a.

9. A jelen jogdijkdzleményben meghatérozott barmely kedvezmény kizardlag azt a felhaszndlét illeti meg, akinek
az ARTISJUS-szal szemben hdrom hénapnal régebbi lejart tartozasa nem all fenn, és bejelentési (4. pont) [Szjt. 25. §
(4) bekezdés], illetve a felhasznalds mértékére, illetve a felhasznalt mivekre (szomszédos jogi teljesitményekre)
vonatkozo adat- (mUsor-) kozlési kotelezettségének (6. pont) [Kjkt. 59. § (1) bekezdése] hataridében eleget tett.

10. Az ARTISJUS a szerzéi jogdijelszamolas alapjaul szolgaldé adatokat, valamint a mdufelhasznaldas modjat
és mértékét a helyszinen ellendrizheti. [Szjt. 25. § (4) bekezdés]

11.1. A zenefelhaszndlast végzo Uzletek, felhasznélasi helyszinek jogdijfizetés szempontjabdl torténd besorolasat
a zene-, illetve irodalmi mivek felhasznaldsa mértékének, valamint annak figyelembevételével, hogy a felhasznalas
milyen mértékben szolgdlja jovedelemszerzés vagy jovedelemfokozas céljat [Szjt. 38. § (2) bekezdés], az ARTISJUS
hatarozza meg.

11.2. A jelen jogdijkdzleményben egyedileg nem meghatarozott, de a jogdijkdzlemény alkalmazasi kérébe tartozd
felhaszndlasok esetén a kozzétett jogdijmértékek megadllapitdsanadl alkalmazott elvek és aranyok
figyelembevételével az ARTISJUS altal esetenként megallapitott jogdij fizetendé.

12.1. A jelen jogdijkézleményben megallapitott jogdijak mértéke figyelembe veszi, hogy a jelen
jogdijkozleményben meghatarozott felhasznalasok soran védett és nem védett mivek felhasznaldsa egyarant
megtorténik. Ha a felhaszndld bizonyitja, hogy a felhasznélas — figyelemmel az at- és feldolgozott mdvekre is —
kizarélag olyan muveket érint, amelyek mindegyikére nézve a védelmi idé eltelt, vagy amelyek mindegyike a folklor
alkotdsdnak mindsil [Kjkt. 10. § (1) bekezdés], vagy hangfelvételek barmely nyilvdnossdghoz kozvetitésével
[Szjt. 77. § (1) bekezdés] jard nyilvanos eléadas esetén kizardlag olyan el6adasokat vagy hangfelvételeket érint,
amelyek mindegyikére nézve a védelmi id6 eltelt, a felhasznalas fejében jogdijat nem kell fizetni.

12.2. A jelen jogdijkdzlemény alapjan a szerz6i mlvek nyilvanos el6adasa és szomszédos jogi védelem alatt allo
hangfelvételek nyilvdnossaghoz kozvetitése fejében jard jogdijakat egymdstol fliggetlenil is meg kell fizetni. Abban
az esetben, ha a szomszédos jogi védelem alatt allé6 hangfelvételek nyilvdnossdghoz kdzvetitése soran kizardlag
olyan szerz6i muvek jelen jogdijkdzlemény hatdlya ala tartozé nyilvanos eléadasa valésul meg, amelyekre nézve
szerz6i jogi védelem nem all fenn vagy amelyekre a szerzéi jogdijat egyéb okbdl nem kell medfizetni, ugy
a szomszédos jogi jogosultaknak jaré jogdijat olyan mértékben kell megfizetni, amilyen mértékben az a felhasznalas
jelen jogdijkozlemény szerint figyelembe vett koriilményei alapjan a szerzéi muivek felhasznalasa esetén jarna.
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12.3. Az |. fejezet 3.1.1. pont hatdlya ald tartozd egészségiigyi intézménynek nem mindsulé egészséglgyi
szolgdltatonak az I. fejezet 18. pontjdban meghatdrozott szomszédos jogi jogdijat nem kell abban az esetben
medfizetnie, ha a kereskedelmi célbdl kiadott hangfelvételek nyilvdnossaghoz kozvetitése az Eurdpai Birdsag
C-135/10. szamu itéletében foglalt feltételek értelmében nem valdésul meg. Ez nem érinti a felhasznal6 szerzéi
jogdij-fizetési kotelezettségét.

13. A jelen jogdijkdzlemény szerinti engedélyezés nem terjed ki a szinpadra szant irodalmi mdvek és zenedramai
muvek vagy jeleneteik, illetve keresztmetszeteik, valamint a szakirodalmi muvek és a nagyobb terjedelml nem
szinpadra szént szépirodalmi muvek (példaul regények) teljes terjedelemben torténé el6adasara. [Szjt. 25. §
(3) bekezdés]

14. A jelen jogdijkozleményben meghatarozott jogdijak az afa 6sszegét nem tartalmazzak. A jogdijat a torvényes
afat is tartalmazo 0sszegben kell megfizetni.

15.1. A jelen jogdijkdzlemény értelmében gépzene-felhasznalds a zenem érzékelhetévé tétele barmilyen muszaki
eszkozzel vagy médszerrel. [Szjt. 25. § (2) bekezdés b.) pont] Gépzene-felhasznalas tobbek kdzott:

- radié, televizi6 musordnak lejatszasa (hangszéréval torténé megszolaltatasa, illetve képernyén valo
megjelenitése) radidkésziilék, televizidkészilék vagy egyéb erre alkalmas késziilék utjan;

- a zenemU - analdg vagy digitalis hordozén vagy barmilyen formatumu digitélis fajlként rendelkezésre all6 -
példédnyanak lejatszasa magnd, lemezjatszd, music-center, videdlejatszé, CD-, CD-ROM-, képlemez-, DVD-lejatszé,
mp3 lejatszo, egyéb hordozhatd zenelejatszd késziilék, szamitdégép, zenegép, szamitdégép alapu zenegép vagy
egyéb erre alkalmas késziilék utjan; valamint

- barmilyen médon, ideértve barmilyen szamitdégépes halézat utjan kdzonséghez kdzvetitett zenemu lejatszésa
szamitogéppel vagy egyéb erre alkalmas technikai eszkdzzel.

15.2. Jelen jogdijkozlemény értelmében él6zene-felhasznalds a zenem(ivek személyes el6addmlvészi
teljesitménnyel megvaloésuld nyilvdnos eléadasa. [Szjt. 25. § (2) bekezdés a.) pont]

16. Az ARTISJUS a felhasznaldval valé kapcsolattartasra elektronikus utat biztosithat. Ebben az esetben az ARTISJUS
és a felhasznal6 kozotti elektronikus Uton torténd kapcsolattartast kiilon megallapodas szabélyozza.

Ill. FEJEZET
A JOGDIJKOZLEMENY IDOBELI HATALYA

A fenti jogdijkozlemény 2021. januar 1-jét6l 2021. december 31-ig hatalyos.

ARTISJUS Magyar Szerz6i Jogvédé Iroda Egyestilet

* ¥ %

A dijszabést a Kjkt. 145. § (2) bekezdése alapjan jévéhagyom:

Budapest, 2020. december 22.

Dr. Varga Judit s. k.,

igazsaguigyi miniszter
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Az ARTISJUS Magyar Szerzoi Jogvédo Iroda Egyesiilet kozleménye

az el6adasok szervezdi szamara az irodalmi és zenemiivek nem szinpadi nyilvanos eléadasanak
engedélyezése fejében fizetend6 szerzoi jogdijakrol és a felhasznalas engedélyezésének egyéb feltételeirdl,
valamint a Magyar Hangfelvétel-kiadok Szovetsége K6z6s Jogkezel6 Egyesiilettel

és az El6adomiivészi Jogvédo Iroda Egyesiilettel egyetértésben a kereskedelmi célbél kiadott hangfelvételek

vagy arrol késziilt masolatok nyilvanossaghoz kozvetitéséért fizetend6 szomszédos jogi jogdijakrol
és azok megfizetésének egyéb feltételeirdl (Sz21)

A jogdijkdzleményben meghatdrozott felhasznaldk altal torténd felhasznalds tekintetében az ARTISJUS a szerzéi
jogrol szold 1999. évi LXXVI. torvény (a tovabbiakban: Szjt.) 16. § (1) bekezdésében, 24. § (2) bekezdésében, 25. § (1),
(4), (5), (6) bekezdéseiben, tovabba a szerzdi jogok és a szerzéi joghoz kapcsolddd jogok kozos kezelésérdl szold
2016. évi XCIIl. torvény (Kjkt.) 146. § (1) bekezdésében, valamint 59. § (1) bekezdésében foglalt rendelkezések
alapjan, tovabba a jelen jogdijkdzlemény I. fejezet 2., 4., 5., 6., 7., 8., 9. pontjaiban és II. fejezet 2. és 3. pontjadban
meghatdrozott felhaszndlasokra az Szjt. 77. §-ban foglalt jogok tekintetében a Magyar Hangfelvétel-kiaddk
Szbvetsége Kozds Jogkezelé Egyesulettel (MAHASZ) és az El6adomlivészi Jogvédé Iroda Egyesiilettel (EJI)
egyetértésben az irodalmi és zenemlvek nem szinpadi nyilvanos el6adasanak szervezdi szamdra a nyilvanos
eléadasok engedélyezése tekintetében a felhasznalas engedélyezésének feltételeit, az ennek fejében fizetendd
szerzGi és szomszédos jogi jogdijakat, valamint a felhasznalds egyéb feltételeit az alabbiak szerint dllapitja meg:

I. FEJEZET
A NYILVANOS ELOADASOK SZERVEZOI ALTAL FIZETENDO JOGDIJAK

1. Koncert

A koncertre vonatkozé altaldnos szabalyok

1.1. Fogalma: olyan zenei el6adés, amelyre a k6z6nség a zene hallgatasa céljabdl gytilik 6ssze és amely eléaddson
a zene fészolgaltatasként keril felhasznalasra.

1.2. Jogdij mértéke: az afat nem tartalmazé bevétel 9%-a, de a fizetendd szerzdi jogdij nem lehet kevesebb, mint
a belépddij nélklli rendezvényekre a 7.1, vagy a felhasznalds ott meghatarozott korlilményeinek megvaldsuldsa
eseténa 7.2, 7.3, illetve 7.4. pontban megdllapitott szerzdi jogdij mértéke.

1.3. Mérséklések:

1.3.1. Ha egy el6adason belll a nem védett mlivek szdma az 50%-ot meghaladja, Ugy a fizetendd szerzdi jogdij
az afat nem tartalmazo bevétel 6%-a.

1.3.2. A rendezvény szervezéje az 1. pontban meghatarozott rendezvények esetében az aldbbi kedvezményekben
részesilhet:

Az 1.3.2.1.-1.3.2.3. pontokban meghatéarozott kedvezmény igénybevételének egyittes feltételei minden esetben
a kovetkezéek:

- arendezvény utdn fizetendd, kedvezmény nélkil szamitott jogdij eléri a 20 000,- Ft-ot;

- a rendezvény szervezbje az ARTISIUS e célbdl fenntartott online felliletén teljesiti a rendezvénnyel kapcsolatos
kotelezettségeit;

- arendezvény szervezdje az ARTISJUS e célbdl fenntartott online feliiletén a rendezvény megtartasat megel6zéen
legalabb 10 nappal teljesiti a Il. fejezet 3.1. pont szerinti bejelentési kotelezettségét és az ARTISJUS-szal az arra
vonatkozé felhasznalasi szerz6dést megkoti; és

— felhaszndlasi szerz6désben meghatarozott hataridében a jogdijelszamolds alapjaul szolgalé adatokat ARTISJUS
e célbdl fenntartott online felliletén kozli, és az ezeket aldtdmaszté iratok mésolatat csatolja; tovabba

- maradéktalanul megfelel a Il. fejezet 11. pont tovabbi feltételeinek is.

1.3.2.1. A rendezvény szervezdje 20% kedvezményben részesiil, ha teljesiti az 1.3.2. pontban meghatarozott
feltételeket, azonban nem jogosult az 1.3.2.2. vagy 1.3.3.3. pont szerinti kedvezményes dijmérték igénybe vételére.
1.3.2.2. Ha a rendezvény szervezdje éltal a 2018. negyedik naptdri negyedévben és a 2019. évben tartott
rendezvény(ek) utdn megallapitott szerzdi jogdij a 2019. évben az ARTISJUS szamldjara befizetésre és jovairasra
kertlt, és e jogdij kedvezmény nélkil szamitott 6sszege eléri vagy meghaladja

a.) az 1 000 000 Ft-ot:

- 9%-os kiindulo szerzéi jogdijmérték esetén a fizetend szerz6i jogdijmérték: 6,6%,

- 6%-o0s kiindulo szerzéi jogdijmérték esetén a fizetend szerz6i jogdijmérték: 4,5%,
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b.) a 2 000 000 Ft-ot:

— 9%-os kiindul6 szerzéi jogdijmérték esetén a fizetendd szerz6i jogdijmérték: 6%,

— 6%-o0s kiindulo szerzéi jogdijmérték esetén a fizetend6 szerzdi jogdijmérték: 4,2%,

c.) a3 000 000 Ft-ot:

- 9%-os kiindulé szerz6i jogdijmérték esetén a fizetendd szerzdi jogdijmérték: 5,5%,

- 6%-o0s kiindulo szerzéi jogdijmérték esetén a fizetend szerz6i jogdijmérték: 3,7%,

d.) a4 000 000 Ft-ot:

— 9%-os kiindulo szerzéi jogdijmérték esetén a fizetendd szerz6i jogdijmérték: 5%,

— 6%-o0s kiindulo szerzéi jogdijmérték esetén a fizetend szerzdi jogdijmérték: 3,2%,

e.) az 5 000 000 Ft-ot:

- 9%-os kiindulé szerz6i jogdijmérték esetén a fizetendd szerzdi jogdijmérték: 4,6%,

- 6%-o0s kiindulo szerzéi jogdijmérték esetén a fizetendé szerzGi jogdijmérték: 2,9%,

abban az esetben, ha

— egyébként a szerzdi jogdij mértékének megdllapitdsakor a 4,6%-0s mérték lenne az irdnyado és az egy koncert
utdn megallapitott szerzéi jogdij 6sszege meghaladja

a 13 000 000 Ft-ot, akkor a fizetendd szerzéi jogdijmérték 4,2%-ra

a 16 000 000 Ft-ot, akkor a fizetend6 szerz6i jogdijmérték 3,8%-ra,

a 21 000 000 Ft-ot, akkor a fizetendd szerzéi jogdijmérték 3,4%-ra

maédosul.

1.3.2.3. Ha a rendezvény szervezdje altal a 2019. évben tartott, legaldbb 60 rendezvény utdn megdllapitott szerzdi
jogdij a 2019. évben az ARTISJUS szamlajdra befizetésre és jovairasra kerilt, és e jogdij Osszege eléri vagy
meghaladja a 40 000 000 Ft-ot:

- 9%-os kiindulé szerz6i jogdijmérték esetén a fizetendd szerzdi jogdijmérték: 4,4%,

- 6%-o0s kiindulo szerzéi jogdijmérték esetén a fizetend szerz6i jogdijmérték: 2,9%.

A rendezvény szervezbje ezt a kedvezményt 2021. julius 1-t6l 6 hoénapos idétartamra akkor is igénybe
veheti, ha a kedvezmény feltételeit a 2020. év masodik naptéri félévében és a 2021. év elsé naptéri félévében
2021. junius 30-4ig teljesiti.

1.4.1. Az 1.3.2.1. és az 1.3.2.2. pontokban, valamint az 1.3.2.1. és az 1.3.2.3. pontokban meghatarozott kedvezmények
egyutt nem alkalmazhatoak.

1.4.2. Az 1.3.2. pontban a kedvezmény feltételéll meghatarozott szerzéi jogdij-6sszegek minden esetben
az altalanos forgalmi addt nem tartalmazo jogdij 6sszegeként értenddek.

1.4.3. Az 1.3.2.2. pont szerinti szerz6i jogdij mértékeket abban az esetben is alkalmazni lehet, ha a rendezvény
szervezdje vallalja, hogy az 1.3.2.2. pont szerinti, a szdzalékos jogdijmértékek alkalmazasanak feltételeként megjeldlt
jogdijosszeget egy 6sszegben az ARTISJUS szamldjara a 2021. marcius 31. napjdig befizeti. A befizetett jogdijosszeg
a rendezvény szervezdje éltal a 2021-ben szervezett rendezvények utan fizetendé jogdijba beszamithato, de abbdl
a szervez$ részére az ARTISJUS visszatéritést abban az esetben sem teljesit, ha a rendezvény szervezdje altal
2021-ben ténylegesen fizetendd jogdij a megfizetett 6sszegnél kevesebb lenne.

1.4.4. Az 1.3.2. pont alapjén a fizetend6 szerzdi jogdij nem lehet kevesebb, mint a belépddij nélkili rendezvényekre
a 7.1, vagy a felhasznalds ott meghatarozott koriilményeinek megvaldsuldsa esetén a 7.2, 7.3,, illetve 7.4. pontban
megallapitott szerzdi jogdij mértéke.

2. Diszké, bal, 6ssztanc

A diszkoéra, bélra, 6ssztdncra vonatkozé altaldnos szabalyok

2.1. Fogalma: olyan rendezvény, ahol a kdzonség szerkesztett, valogatott lemezbemutatas vagy él6 eléadas utjan
nyujtott zeneszolgaltatas mellett tancolhat.

2.2. Jogdij mértéke: az afat nem tartalmazod bevétel 8%-a, de a fizetendd szerzéi jogdij nem lehet kevesebb, mint
a belépddij nélkili rendezvényekre a jelen jogdijkdzlemény 7.1. vagy a felhaszndlds ott meghatérozott
kordlményeinek megvaldsulasa esetén 7.2, 7.3. illetve 7.4. pontjdban megéllapitott szerzdi jogdij mértéke.

2.3. Mérséklés

A rendezvény szervezdje 20% kedvezményben részesiil, ha az alabbi feltételeknek egyiittesen megfelel:

- arendezvény utdn fizetendd, kedvezmény nélkil szamitott jogdij eléri a 20 000,- Ft-ot;

— az ARTISJUS e célbdl fenntartott online felliletén keresztiil teljesiti a rendezvénnyel kapcsolatos kotelezettségeit;



HIVATALOS ERTESITO - 2020.évi73.szdm 7249

— az ARTISJUS e célbdl fenntartott online fellletén a rendezvény megtartasat megel6z6en legaldbb 10 nappal
teljesiti a Il. fejezet 3.1. pont szerinti bejelentési kdtelezettségét, és az ARTISJUS-szal az arra vonatkozé felhasznélasi
szerz8dést megkoti; és

- a felhasznalasi szerz6désben meghatarozott hataridében a jogdijelszamolas alapjaul szolgal6 adatokat ARTISJUS
e célbdl fenntartott online felliletén kozli, és az ezeket alatdmaszté iratok masolatat csatolja; tovabba

- és maradéktalanul megfelel a Il. fejezet 11. pont tovabbi feltételeinek is.

3.Tanchaz

A tdnchazra vonatkoz6 altalanos szabalyok

3.1. Fogalma: olyan rendezvény, ahol a kozonség él6 népzenére, illetve népzenei feldolgozasra épuld
zeneszolgaltatas mellett tancolhat.

3.2. Jogdij mértéke: 4fat nem tartalmazéd bevétel 8%-a, de a fizetendd szerzéi jogdij nem lehet kevesebb, mint
a belépddij nélkili rendezvényekre a 7.1. vagy a felhaszndlds ott meghatérozott korlilményeinek megvaldsuldsa
esetén 7.2, 7.3, illetve 7.4. pontban megallapitott szerzéi jogdij mértéke.

3.3. Mérséklés

3.3.1. Ha egy el6adason beliil a nem védett miivek szdma a 33%-ot meghaladja, de 66%-nal kevesebb, ugy
a fizetend§ szerzéi jogdij az 4fat nem tartalmazéd bevétel 5%-a. Ha egy el6adason belll a nem védett mivek szama
a 66%-ot meghaladja, Ugy a fizetend§ szerz6i jogdij az afat nem tartalmazo bevétel 2%-a.

3.3.2. Arendezvény szervezdje 20% kedvezményben részesil, ha az aldbbi feltételeknek egyiittesen megfelel:

- arendezvény utdn fizetendd, kedvezmény nélkil szamitott jogdij eléri a 20 000,- Ft-ot;

— az ARTISJUS e célbdl fenntartott online felliletén keresztil teljesiti a rendezvénnyel kapcsolatos kotelezettségeit;
— az ARTISJUS e célbdl fenntartott online fellletén a rendezvény megtartasat megel6zéen legaldbb 10 nappal
teljesiti a Il. fejezet 3.1. pont szerinti bejelentési kotelezettségét, és az ARTISJUS-szal az arra vonatkozo felhasznalasi
szerz6dést megkoti; és

- afelhasznaldsi szerz6désben meghatdrozott hataridében a jogdijelszamolas alapjaul szolgalé adatokat ARTISJUS
e célbdl fenntartott online felliletén kozli, és az ezeket aldtdmaszté iratok mésolatat csatolja; tovabba

- és maradéktalanul megfelel a Il. fejezet 11. pont tovabbi feltételeinek is.

4, Miisoros eléadas

A misoros eléadésra vonatkozé altaldnos szabalyok

4.1. Fogalma: olyan vegyes irodalmi és zenei, szérakoztaté mdsor, tovabba revi, varieté, tdncbemutato, tdncverseny,
divatbemutato, lézerszinhaz stb., amelyet egy vagy tébb fellépd (kdzrem(ikddo) részvételével rendeznek.

4.2. Jogdij mértéke: az afat nem tartalmazoé bevétel 7%-a, de a fizetendd szerzdi jogdij nem lehet kevesebb, mint
a belépddij nélkili rendezvényekre a 7.1. vagy a felhasznalas ott meghatarozott koriilményeinek megvaldsuldsa
esetén 7.2, 7.3., illetve 7.4. pontban megdllapitott szerzéi jogdij mértéke.

4.3. Mérséklés

4.3.1. Ha egy el6éadéson belil a nem védett m{ivek aranya az 50%-ot meghaladja, Ugy a fizetendd szerzéi jogdij
az afat nem tartalmazo bevétel 6%-a.

4.3.2. A rendezvény szervezdje 20% kedvezményben részesiil, ha az alabbi feltételeknek egytittesen megfelel:

- arendezvény utan fizetendd, kedvezmény nélkill szamitott jogdij eléri a 20 000,- Ft-ot;

— az ARTISJUS e célbdl fenntartott online felliletén keresztiil teljesiti a rendezvénnyel kapcsolatos kotelezettségeit;
— az ARTISJUS e célbdl fenntartott online fellletén a rendezvény megtartdsat megel6zéen legaldbb 10 nappal
teljesiti a Il. fejezet 3.1. pont szerinti bejelentési kdtelezettségét, és az ARTISJUS-szal az arra vonatkozé felhasznélasi
szerz6dést megkoti; és

- a felhasznalasi szerz6désben meghatarozott hataridében a jogdijelszamolas alapjaul szolgalé adatokat ARTISJUS
e célbol fenntartott online felliletén kozli, és az ezeket alatamasztd iratok masolatat csatolja; tovabba

- és maradéktalanul megfelel a Il. fejezet 11. pont tovabbi feltételeinek is.
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5.Vegyes rendezvények

5.1. Ha az 1.1, 2.1, 3.1, 4.1. pontokban felsorolt el6éaddsok barmelyike egy rendezvény (rendezvénysorozat)
programjanak keretében ugy kapcsolddik zenemlvek egyideji felhasznalasaval nem jaré mddon szakirodalmi
muvek, nagy terjedelm( szépirodalmi muvek (regények) teljes felolvasasdhoz, szakmai jellegl szébeli el6adasokhoz,
vitdkhoz, beszélgetésekhez, tdjékoztatokhoz és mas hasonlé programrészekhez, hogy a rendezvény teljes
programjanak irasbeli ismertet6jéb6él megaéllapithatd, hogy az emlitett programrészek a rendezvény
(rendezvénysorozat) lényeges részét alkotjak, tovabba a zenemuvek nyilvdnos eléadasa és az azt nem tartalmazé
szakmai programrészek szervesen &sszekapcsolddnak, akkor a fizetend6 szerzdi jogdij az afat nem tartalmazéd
bevétel 4%-a, de a fizetendé szerzdi jogdij nem lehet kevesebb, mint a belépédij nélkiili rendezvényekre a 7.1. vagy
a felhasznalds ott meghatdarozott koriilményeinek megvalodsuldsa esetén 7.2, 7.3, illetve 7.4. pontban megallapitott
szerzbi jogdij mértéke.

5.2. Ha a rendezvény a 2.1. pontban meghatérozott nyilvdnos eléadést is magaban foglal, a fizetend6 szerzéi jogdij
az afat nem tartalmazo bevétel 6%-a.

5.3. Arendezvény szervezéje 20% kedvezményben részesiil, ha az aldbbi feltételeknek egyiittesen megfelel:

- arendezvény utan fizetendd, kedvezmény nélkil szamitott jogdij eléri a 20 000,- Ft-ot;

— az ARTISJUS e célbdl fenntartott online felliletén keresztil teljesiti a rendezvénnyel kapcsolatos kotelezettségeit;
— az ARTISJUS e célbdl fenntartott online fellletén a rendezvény megtartdsat megel6zéen legaldbb 10 nappal
teljesiti a Il. fejezet 3.1. pont szerinti bejelentési kotelezettségét, és az ARTISJUS-szal az arra vonatkozé felhasznélasi
szerz6dést megkoti; és

- a felhasznalasi szerz6désben meghatarozott hataridében a jogdijelszamolas alapjaul szolgalé adatokat ARTISJUS
e célbol fenntartott online felliletén kozli, és az ezeket alatamasztd iratok masolatat csatolja; tovabba

— és maradéktalanul megfelel a Il. fejezet 11. pont tovabbi feltételeinek is.

6. Miikedvel6 kulturalis kozosségek el6adasa

Muvel6dési intézmény vagy onkormanyzat altal tartésan mikodtetett mlkedvel6 kulturdlis kdzosség eléadasai
utan, amennyiben az el6adas a m(ikodtet6 intézményben torténik, eléadasonként, a kozonség létszamatol fliggden,
a7.1. pont, illetve a 7.2. pont szerinti szerzdi jogdijat kell fizetni.

7. Belépaodij nélkiili rendezvények

7.1. Belépddij nélkili rendezvények (példaul koncert, diszko, bal egy fellépdvel, kivétel a 7.2, 7.3. és 7.4. pont szerinti
rendezvények) esetén a kozonség szamatdl fliggben, helyszinenként és naponta az aldbbi 6sszegli szerzdi jogdijat

kell fizetni:

1-50 féig 2857 Ft
51-100 féig 5544 Ft
101-200 féig 10754 Ft
201-500 féig 20 863 Ft
501-1 000 féig 39639 Ft
1001-2 000 f6ig 71351 Ft
2 001-4 000 f6ig 121297 Ft
4 001-6 000 f6ig 145 556 Ft
6 001-10 000 f6ig 192 134 Ft
10 001-20 000 féig 307 414 Ft

20 000 f6 felett minden megkezdett 20 000 f6 utan tovabbi 230560 Ft
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7.2. Fél-, egész vagy tobb napos belépddij nélkili rendezvény (példaul koncertek tobb fellépével, majalis, sor-,
bor fesztival, bucsu, politikai, tadrsadalmi céli rendezvény) esetén a kdzonség szamatdl fliggben, helyszinenként
és naponta az aldbbi 6sszegUi szerz6i jogdijat kell fizetni:

1-500 f6ig 26 079 Ft
501-1 000 féig 49 549 Ft
1001-2 000 f6ig 89 188 Ft
2 001-4 000 f6ig 151621 Ft
4 001-6 000 féig 181945 Ft
6 001-10 000 féig 240 167 Ft
10 000-20 000 féig 384 268 Ft
20 000 f6 felett minden megkezdett 20 000 f6 utan tovabbi 288 201 Ft

7.3. Onkormaényzat vagy az énkormanyzat tulajdonaban all6, legaldbb az énkorményzat mindsitett tobbségi
befolyasaval mlikodd kézhasznu, nonprofit gazdasagi tarsasdg altal rendezett fél vagy egész napos belépddij nélkiili
rendezvény (példaul koncertek tobb fellépdvel, majalis, sor-, borfesztival, teleplilésnap, bucsu, politikai, tarsadalmi
célu rendezvény) esetén, azzal a feltétellel, hogy a rendezvény szervezdje ezt a koriilményt a rendezvény Szjt. 25. §
(4) bekezdése alapjan torténd, elbzetes irdsos bejelentésével egyidejlleg az ARTISJUS-nak bejelenti,
és az e kortlmények fennallasat sziikség szerint igazolja, a 7.2. ponttdl eltéréen a kozonség szamatdl fliggden
az alabbi 6sszeg szerzdi jogdijat kell fizetni.

1-500 f6ig 18777 Ft
501-1 000 féig 35675Ft
1001-2 000 f6ig 64216 Ft
2 001-4 000 f6ig 109 167 Ft
4.001-6 000 f6ig 131000 Ft
6 001-10 000 f6ig 172921 Ft
10 001-20 000 féig 276 673 Ft
20 000 f6 felett minden megkezdett 20 000 f6 utan tovabbi 207 505 Ft

tartandé rendezvény (példdul békés 6sszejovetel, felvonulds, demonstracié, tlintetés) esetén a kdzdnség szamatdl
fliggdben helyszinenként és naponta az alabbi szerzéi jogdijat kell fizetni:

1-500 féig 5216 Ft
501-1 000 féig 9910 Ft
1001-2 000 f6ig 17 838 Ft
2 001-4 000 féig 30324 Ft
4 001-6 000 féig 36 389 Ft
6 001-10 000 féig 48 033 Ft
10 001-20 000 féig 76 854 Ft
20 000 f6 felett minden megkezdett 20 000 f6 utan tovabbi 57 641 Ft

7.5. A lelkiismereti és valldsszabadsag jogdardl, valamint az egyhdzak, vallasfelekezetek és vallasi kozosségek
jogallasarol sz6l6 2011. évi CCVI. térvény alapjan a jogi személyiséggel rendelkezd vallasi kozosségek (egydtt: vallasi
kozosségek) altal vallasi tevékenység folytatdsara kizarélagosan igénybe vett helyen megtartott belépédij nélkuli
hangversenyek, miisoros eléadasok esetén

500 f6ig 1482 Ft
501-1 000 féig 3030 Ft
1001-2 000 f6ig 5875Ft
2 000 f6 felett minden megkezdett 1 000 fé utan tovabbi 1523 Ft

napi szerz6i jogdijat kell fizetni.
Nem jogdijkoteles a valldsi kdzdsségek valldsos szertartasain (pl. istentiszteleten) és vallasos Ginnepségein torténé
zenefelhaszndlas, ha a szabad felhasznalas Szjt.-ben meghatérozott egyéb feltételei is fennallnak.
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7.6. Mérséklés

7.6.1. A rendezvény szervezdje 20% kedvezményben részesil, ha az aldbbi feltételeknek egyiittesen megfelel:
-a71,7.2,73.,74.,7.5. pontokban megjeldlt rendezvény utan fizetendd, kedvezmény nélkil szamitott jogdij eléri
a 20 000,- Ft-ot;

— az ARTISJUS e célbdl fenntartott online felliletén keresztiil teljesiti a rendezvénnyel kapcsolatos kotelezettségeit;
- az ARTISJUS e célbdl fenntartott online fellletén a rendezvény megtartasat megel6z6en legaldbb 10 nappal
teljesiti a Il. fejezet 3.1. pont szerinti bejelentési kotelezettségét, és az ARTISJUS-szal az arra vonatkozo felhasznalasi
szerz8dést megkoti; és

- a felhaszndlasi szerz6désben meghatarozott hatdridében a jogdijelszdmolas alapjaul szolgal6 adatokat ARTISJUS
e célbdl fenntartott online felliletén kozli, és az ezeket aldtdmaszté iratok masolatat csatolja; tovabba

- és maradéktalanul megfelel a Il. fejezet 11. pont tovabbi feltételeinek is.

7.6.2. Ha egy rendezvényen belili eléadasok soran a nem védett mivek ardnya az 50%-ot meghaladja, a fizetendé
szerz6ijogdija7.1.,7.2,7.3.,7.4.,7.5. pontokban megjeldlt szerzdi jogdij 66,6%-a.

8. Jotékony célu rendezvények

8.1. Irodalmi és zenemivek alkalomszerlien rendezett jotékony célu rendezvény (ilyenek kilondsen azok
a rendezvények, amelyeket a nevelés, oktatds, egészséguigy, szocialis gondoskodas, blinmegelézés tdmogatasara
szerveznek) alkalmaval torténd nyilvanos eléadasanak engedélyezése fejében az egyébként fizetendd szerzdi jogdij
egyharmadat kell fizetni az aldbbi feltételek egyittes fennallasakor:

- a rendezvény el6adéi fellépti dijban nem részesiilnek vagy fellépti dijukat teljes egészében a rendezvényt
megel6zéen kozzétett kozérdekl célra ajanljak fel és a szervezé legfeljebb az eléaddk rendezvényen torténd
fellépésével 6sszefliggésben indokoltan és ténylegesen felmerdlt koltségeit tériti meg;

- a szervezd a rendezvénybdl eredd bevételét a rendezvény szervezésével Osszefiiggésben igazoltan felmerilt
koltségeire tekintettel (ideértve az el6adoknak nyujtott koltségtéritést és az egyéb indokolt és ténylegesen felmertilt
koltségeket) a jogdijszamités alapjat képezé bevétel legfeljebb 20%-0s mértékéig terjed6 6sszeggel csokkenti; és

- a szervez6 a rendezvénybdl eredd, legfeljebb az el6z6 bekezdésben meghatdrozott kdltségek levonasat kdvetden
fennmaradé teljes bevételét (ideértve a kdzremiikoddk esetlegesen felajanlott fellépti dijat is) a jotékony cél
megvaldsitasara nonprofit szervezetnek ajanlja fel és ténylegesen ki is fizeti, vagy, amennyiben a szervezé maga
nonprofit szervezet, sajat, jotékony cél megvaldsitasara irdnyuld alaptevékenysége korében haszndlja fel és errdl
az ARTISJUS felé nyilatkozik.

Az ARTISJUS annak igazoldsdra, hogy az eléadas jotékony célinak mindsiil, az alabbi iratok becsatoldsét kéri:

— a jotékony cél igazolasara a szervezé részérél a rendezvény céljdnak ismertetését, valamint annak a nonprofit
szervezetnek a megjelolését, amelynek részére a bevételt felajanljdk, illetve a nonprofit szervezet sajat, jotékony cél
megvaldsitasara irdnyuld alaptevékenységének ismertetését;

- a szervezd nyilatkozatat arra vonatkozoan, hogy a rendezvénnyel 0sszefliggésben milyen, legfeljebb a bevétel
20%-at eléréen figyelembe vehetd koltségei meriltek fel és a felmerilt koltségeket igazold okiratokat (szamlakat,
bizonylatokat) legaldbb egyszeri masolati példanyban;

- az el6addkkal kotott megdéllapodas egy példanyat vagy az eléadodk nyilatkozatat, amelyben szerepel a fellépti
dijrél valé lemondas;

- annak igazolasat, hogy a rendezvény szervezdje a teljes bevételét nonprofit szervezetnek atutalta vagy nonprofit
szervezet szervez$ nyilatkozatdt, hogy a teljes bevételt sajat, jotékony cél megvaldsitdsara irdnyuld
alaptevékenysége korében hasznalja fel; valamint

— a bevételt felhasznald nonprofit szervezet igazoldsét az atutalt 6sszeg szamldjan torténd jovairdsarol.

Ha a rendezvény nem mindsithetd jotékony célinak vagy a rendezvényt szervezd szerv a kért iratokat a rendezvényt
kovetd 3 napon belll nem csatolja be, a rendezvény utan a jelen jogdijk6zlemény szerint egyébként jaré jogdijat
meg kell fizetni.

8.2. Mérséklés

A rendezvény szervezdje 20% kedvezményben részesil, ha az alabbi feltételeknek egyiittesen megfelel:

- a8.1. pontban megjeldlt rendezvény utan fizetendd, kedvezmény nélkiil szamitott jogdij eléri a 20 000,- Ft-ot;

— az ARTISJUS e célbdl fenntartott online felliletén keresztil teljesiti a rendezvénnyel kapcsolatos kotelezettségeit;
— az ARTISJUS e célbdl fenntartott online fellletén a rendezvény megtartasat megel6z6éen legaldbb 10 nappal
teljesiti a Il. fejezet 3.1. pont szerinti bejelentési kotelezettségét, és az ARTISJUS-szal az arra vonatkozé felhasznélasi
szerz6dést megkoti; és
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- a felhasznalasi szerz6désben meghatarozott hataridében a jogdijelszamolas alapjaul szolgalé adatokat ARTISJUS
e célbol fenntartott online felliletén kozli, és az ezeket aldtdmaszté iratok masolatat csatolja; tovabba
— és maradéktalanul megfelel a Il. fejezet 11. pont tovabbi feltételeinek is.

9. Radio- és televizio-miisorok nyilvanos el6adasa

Radio- vagy televizié-m(isorok nyilvanos eléadas keretében torténd felvétele vagy kozvetitése esetén az aldabbiak
szerint kell a nyilvanos el6adasi jogdijat fizetni:

9.1. Belépddij nélkiil:
9.1.1. Amikor a mUsor féként irodalmi vagy zenem(ivekbdl éll, a k6zonség szamatol fiiggéen, eléadasonként

1-50 f6ig 8614 Ft
51-100 féig 17 143 Ft
101-500 f6ig 25705 Ft
501-1000 féig 34276 Ft
1000 f6 felett minden megkezdett 1000 f6 utan tovabbi 25705 Ft

szerz6i jogdijat kell fizetni.
9.1.2. Azokban az esetekben, amikor irodalmi vagy zenem(vek a m(sor részei, azonban a musor nem csak irodalmi
vagy zenemUvekbdl all (hattérzene) a kozonség szamatdl fiiggben, eléadasonként

1-50 f6ig 4223 Ft
51-100 féig 8614 Ft
101-500 féig 12837 Ft
501-1000 féig 17 143 Ft
1000 f6 felett minden megkezdett 1000 fé utan tovabbi 8614 Ft

szerzdi jogdijat kell fizetni.

9.2. Belépddij szedése esetén:

9.2.1. Amikor a musor féként irodalmi vagy zenemivekbdl all, az afaval csokkentett bevétel 9%-at kell szerz6i
jogdijként fizetni, de a fizetendd szerz6i jogdij nem lehet kevesebb, mint a 9.1.1. pontban megallapitott szerzéi
jogdij mértéke.

9.2.2. Azokban az esetekben, amikor irodalmi vagy zenem(vek a mUsor részei, azonban a mtsor nem csak irodalmi
vagy zenemd(vekbdl all (hattérzene), az afat nem tartalmazd bevétel 7%-at kell szerzéi jogdijként fizetni, de
a fizetend6 szerzdi jogdij nem lehet kevesebb, mint a 9.1.2. pontban megallapitott szerzéi jogdij mértéke.

9.3. Mérséklés

A rendezvény szervezdje 20% kedvezményben részesiil, ha az alabbi feltételeknek egyiittesen megfelel:

- az ARTISJUS e célbdl fenntartott online fellletén keresztil teljesiti a rendezvénnyel kapcsolatos kotelezettségeit;
— az ARTISJUS e célbdl fenntartott online fellletén a rendezvény megtartdsat megel6zéen legaldbb 10 nappal
teljesiti a Il. fejezet 3.1. pont szerinti bejelentési kdtelezettségét, és az ARTISJUS-szal az arra vonatkozé felhasznélasi
szerz6dést megkoti; és

- a felhasznalasi szerz6désben meghatarozott hataridében a jogdijelszamolas alapjaul szolgalé adatokat ARTISJUS
e célbol fenntartott online felliletén kozli, és az ezeket alatamasztd iratok masolatat csatolja; tovabba

- és maradéktalanul megfelel a Il. fejezet 11. pont tovabbi feltételeinek is.

10. Nyilvanos csaladi események

10.1. Az onkormanyzatok altal rendezett csaladi Gnnepségek (eskiivé, névadd stb.) keretében felhasznélt zenei
és irodalmi m(ivek utan eseményenként 486 Ft szerzdi jogdijat kell fizetni, figgetlenil attdl, hogy ezen esemény(ek)
utdn az 6nkormdényzatnak keletkezik-e bevétele.

10.2. Rendezvényszervez6k altal rendezett csaladi linnepségek (szlletésnap, eljegyzés, eskiivd, kereszteld stb.)
keretében felhasznalt zenei és irodalmi mivek utan a rendezvény szervezéjénél keletkezett afa nélkiili bevétel 8%-at
eseményenként legalabb 4 129 Ft szerzéi jogdijat kell fizetni.

10.3. Temetések (ravatalozas, bucsuztatds, szoras, sirhoz kisérés) soran felhasznalt zenei és irodalmi mivek utan
temetésenként 1 241 Ft szerz6i jogdijat kell fizetni.
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11. Jarulékos jellegii zenefelhasznalas

11.1. A jelen jogdijkdzlemény hatélya ald esé olyan rendezvény soran, ahol fészolgéltatasként él6zenei nyilvanos
eléadas torténik, azt megelézéen, annak sziinetében vagy azt kovetden jarulékos jellegli gépzene-felhasznalds utan
az el6adas szervezéje koteles az egyébként a jelen jogdijkozlemény alapjan fizetendd szerzdi jogdij 2%-anak
megfelel6 mértéki tovabbi szerzéi jogdijat fizetni.

12. Rendelkezések az ARTISJUS-nak az EJI és a MAHASZ altal adott megbizas alapjan

12.1. Ha a jelen jogdijkdzlemény hatalya ald esé barmely rendezvény soran a fészolgaltatasként megvalosuld
nyilvdnos eléadast megel6zéen, annak sziinetében vagy azt kovetden jarulékos jelleggel kereskedelmi célbol
kiadott hangfelvétel vagy arrél késziilt masolat barmilyen modon torténd kdzvetlen nyilvdnossaghoz kdzvetitésére
kerdl sor, az el6éadas szervezéje koteles a jelen jogdijkozlemény alapjan fizetendd szerzdi jogdijon feliil tovabbi,
a jelen jogdijkozlemény I. fejezet 11.1. pontja szerint fizetendd jogdij 32,9%-anak megfelelé mértékd,
az eléadomuvészek és a hangfelvétel-eléallitok kozos jogkezeld szervezeteit (EJI, illetve MAHASZ) megilleté
szomszédos jogi jogdijat is megfizetni.

12.2. Ha a jelen jogdijkézlemény hatalya alad esé rendezvényen a fészolgéltatasként megvaldsuld nyilvanos eléadas
alatt, ahhoz kapcsoléddéan kereskedelmi célbol kiadott hangfelvétel vagy arrdl késziilt masolat kozvetlen
nyilvdnossaghoz kozvetitésére keril sor (az el6éadashoz hangfelvételt is hasznalnak), az el6adas szervezéje
koteles a jelen jogdijkozlemény alapjan fizetendé szerzéi jogdijon fellil tovabbi 32,9%, az el6adomuivészek
és hangfelvétel-el6allitok kozos jogkezel6 szervezeteit (EJI, illetve MAHASZ) megilleté szomszédos jogi jogdijat is
medgfizetni.

12.3. A jogdijkézlemény szomszédos jogi jogdijra vonatkozé rendelkezéseit az EJI és a MAHASZ az ARTISJUS-szal
egyetértésben hatdrozza meg. Az ARTISJUS az EJI-t és a MAHASZ-t a vellk kotott megéllapodas szerint tajékoztatja
a szomszédos jogi jogdijak érvényesitésével 6sszefiiggd kérdésekrdl, és a felhasznaldk altal befizetett jogdijat
a megallapodas rendelkezéseinek megfeleléen a résziikre atadja. Az EJI és a MAHASZ az atvett jogdijakat kdzos
jogkezeld egyestiletként tortént nyilvantartasba vétele alapjan és az erre vonatkozé szabdlyok szerint a jogosultak
kozott felosztja. A szomszédos jogi jogdijak érvényesitését az ARTISJUS koz0s jogkezeld egyesiletként tortént
nyilvantartasba vétele és az Kjkt. 9. § (1) bekezdése alapjan sajat nevében végzi.

Il. FEJEZET
KOZOS RENDELKEZESEK

1. A jelen jogdijkozlemény alkalmazasaban a felhasznalé a nyilvanos eléadas szervezdje. A szerzéi jogdijat
a felhaszndlo koteles fizetni. Abban az esetben, ha a nyilvanos eléaddshoz kapcsoléddan bevétel keletkezik,
a nyilvdnos el6adds szervezdjének azt kell tekinteni, akit a barmilyen formaban szedett belépédij, valamint
a barmely jogcimen a nyilvanos el6adassal Osszefliggésben befolyd egyéb bevétel (tdmogatas, reklam-
és szponzorbevétel stb.) megillet. Ha a nyilvanos el6adast megvaldsitd rendezvényt vagy annak egy részét
a szervezd dltal igénybe vett harmadik személy (szervezet) szervezi, a rendezvény szervezdjének a harmadik
személyt (szervezetet) igénybe vevét kell tekinteni, amennyiben a bevétel a harmadik személyt (szervezetet)
igénybe vevénél keletkezik. Ebben az esetben a harmadik személyt (szervezetet) a szervezésért (kozremiikodésért)
megilleté (megbizési vagy egyéb) dij nem minésul bevételnek.

2.1. Ha helyiséget, teriiletet mUsoros eléadas céljara hasznositd szervezet vagy személy helyiségében, terlletén ugy
rendeznek musoros eléadast, hogy arra a jelen jogdijkozlemény alapjan engedélyt nem szereznek, illetve a jogdijat
nem fizetik meg (jogsértd felhasznalds), a helyiséget, terliletet misoros eléadas céljara hasznositd szervezet vagy
személy koteles a mUsoros eléadés szervezdje nevének és pontos cimének, valamint a jelen jogdijkozlemény szerinti
fizetend6 jogdij Osszegének megallapitdsahoz sziikséges adatok megjelolésével az ARTISJUS-nak adatot
szolgdltatni. [Szjt. 94. § (1) bekezdés d) pontja és 94. § (4) és (6) bekezdés] Az adatszolgaltatasi kotelezettségnek
az ARTISJUS felszdlitasat kovetd elmulasztdasa esetén, a Polgari Torvénykdnyv (a tovabbiakban: Ptk.) alapjan
a jogdijjal megegyezd Gsszegu kartéritést koteles fizetni a helyiséggel, tertilettel rendelkezni jogosult és misoros
el6adas megtartasa céljabol hasznositéd szervezet vagy személy.
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2.2. Ha helyiséget, teriiletet misoros eléadés céljara hasznosité szervezet vagy személy helyiségében, teriiletén ugy
rendeznek msoros el6adast, hogy arra a jelen Jogdijkdzlemény alapjan engedélyt nem szereznek, illetve a jogdijat
nem fizetik meg (jogsérté felhasznalds), az ARTISJUS a helyiséget, teriiletet mlsoros eléadds céljara hasznositd
szervezettel vagy személlyel szemben az Szjt. 94. § (1) bekezdés b) pontja és 94. § (3) bekezdésében meghatdrozott
igényeket érvényesiti.

3.1. A felhasznalé a mar nyilvanossagra hozott zenemuvek és irodalmi mdvek felhaszndlasanak megkezdését
és a mar megkezdett felhasznalds megvaltoztatdsat az Szjt. 25. § (4) bekezdése alapjan irdsban el6zetesen koteles
az ARTISJUS-nak bejelenteni.

3.2. Ha a zene- és irodalmi mdvek nyilvanos el6adasa korében a felhasznalé a felhasznédlas megkezdésére vagy
megvaltoztatdsara vonatkozo bejelentési kotelezettségének [Szjt. 25. & (4) bekezdése] nem vagy valétlan
tartalommal tesz eleget, és az ARTISJUS csak az ellenérzés soran szerez tudomast a tényleges felhasznalasrdl, az Szjt.
25. § (6) bekezdése alapjan a felhasznalé - a kozos jogkezeld szervezet ellendrzési koltségeinek fedezésére —
koltségatalany fizetésére koteles, amelynek 6sszege a fizetend6 szerzdi jogdij 6sszegével egyezik meg.

4.1. A rendezvény szervezbje a rendezvényt kovetdé 3 napon belil, vagy az ARTISJUS-szal kotott felhasznélasi
szerz6désben meghatarozott egyéb hataridére koteles a jogdijelszamolas alapjaul szolgalé adatokat rendelkezésre
bocsétani és az ezeket alatdmasztd iratokat becsatolni.

4.2. Amennyiben a szervezd bejelentési kotelezettségének nem tesz eleget, az ARTISJUS kérheti a szervezének
az elszamolds alapjaul szolgalé adatokra (pl. bevételre) vonatkozd Osszes iratat és/vagy bizonylatat, vagy elézetes
egyeztetést kovetéen betekinthet a rendezvénnyel kapcsolatos elszdmolasaiba.

4.3. Amennyiben a felhasznal6 a szerzdi jogdij megallapitdsahoz sziikséges adatszolgaltatasi kdtelezettségének nem
vagy hidnyosan tesz eleget, valétlan adatszolgaltatast nyujt, vagy a felhasznalo altal megadott adatszolgaltatasban
szerepld adatok nem egyeznek az ARTISJUS ellendrzése sordn rogzitett adatokkal, az ARTISJUS a szerzdi jogdij
alapjat és a fizetend6 jogdijat az Szjt. 25. § (4) bekezdése szerinti ellen6rzés adatai, illetve az egyéb rendelkezésére
4ll6 adatok (pl. irott és elektronikus sajto, egyéb média, a helyszint rendelkezésre bocsaté tajékoztatasa stb.) alapjan
dllapitia meg. Az ellendrzés sordn az ARTISJUS jogosult betekinteni a felhasznadlé azon irataiba, pénzigyi
dokumentumaiba és elszamolasaiba, amelyek a jogdij megallapitasdhoz kapcsolddnak.

5. A felhaszndlé koteles a felhasznalt mdvekrél mUsorkozlést adni, amely misorkozlésnek tartalmaznia kell
az el6adason elhangzott mdvek cimét, szerz6jét (irodalmi mi esetén irdjat, zenemU esetén zeneszerzéjét,
szdvegirojat, forditojat, dtdolgozdjat), az eredeti el6add(i) és eléadd(i) nevét, az elhangzas idétartamat, a teljes
musor elhangzasi id6tartamat (szinpadi idejét) és az egyes fellépdk musordnak elhangzasi idétartamat (szinpadi
idejét). A misorkozlést a rendezvényt (sorozatrendezvény esetén az utolsé eléadast) kovetd 3 munkanapon beliil
az ARTISJUS éltal rendszeresitett Grlapon irasban vagy az ARTISJUS-hoz bejelentett elektronikus levélcimérdl
elektronikus levélben, illetve az ARTISJUS altal e célbdl fenntartott online fellileten keresztiil elektronikus Uton
koteles kozoIni az ARTISJUS-szal [a tovabbiakban: a jogdijfelosztas alapjaul szolgaloé adatszolgaltatés, Kjkt. 59. §
(1) bekezdésel].

6.1. Az ARTISJUS a szerzéi jogdijelszamolas alapjiul szolgadlé adatokat, a mlfelhasznédlas modjat és mértékét,
valamint a jogdij felosztas alapjaul szolgalé adatokat a helyszinen ellenérizheti.

6.2. Ha a felhaszndlé a jogdijfelosztas alapjaul szolgalé adatszolgaltatast késedelmesen teljesiti és mulasztasat
az ARTISJUS masodik felszdlitasat kovetéen sem potolja, az adatszolgaltatds 5. pontban meghatarozott
esedékességétdl szamitott késedelem idejére, legfeljebb 120 napra késedelmi kotbért koteles fizetni. A kotbér
mértéke a késedelem minden napjara a felhaszndlé éltal fizetend6 szerzéi jogdij 0,5%-a, de legaldbb egy napra
500 Ft.

6.3. Amennyiben a felhasznalé a jogdijfelosztas alapjaul szolgalé adatszolgaltatast hidnyosan vagy hibasan teljesiti,
ugy az adatszolgaltatas hatarnapjatol a megfelel6 adatszolgaltatas teljesitésének napjaig terjedé id6tartamra hibas
teljesitési kotbért koteles fizetni, amelynek mértéke megegyezik a 6.2. pontban meghatarozott késedelmi kotbér
mértékével.
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7.1. A személyes el6éaddmivészi teljesitménnyel megvaldsuld nyilvdnos eléadds szerzéi jogdijat az el6adastol
szamitott 3 napon belil kell megfizetni [Szjt. 25. § (5) bekezdés].

7.2. A 7.1. ponttdl kilonbozé esetekben, tekintettel arra, hogy a felhasznaldsi engedély megadéasanak feltétele
a jogdij megfizetése, a jogdijat a felhasznélas megkezdésének napjaig kell megfizetni.

7.3. Ha a felhasznal6 a jogdijfizetéssel késedelembe esik a Ptk. szerinti térvényes késedelmi kamatot koteles fizetni,
a torvényes késedelmi kamatfizetés kezdé napja a jogdijfizetés 7.1., illetve a 7.2. pont szerinti esedékességét kbvetd
nap. Amennyiben a felhasznal6é az ARTISJUS-szal felhasznalasi szerz6dést kotott és a jogdijfizetéssel késedelembe
esett, behajtési koltségatalanyt is koteles fizetni.

7.4. A felhaszndloval kotott felhasznélasi szerz6dés a jogdijfizetés esedékességét a 7.1. vagy a 7.2. pontban
meghatarozott idéponttdl eltéréen is meghatarozhatja. Ha a felhasznalé a jogdijat a szerz6désben meghatarozott
hatarid6ig elmulasztja medfizetni és ezdltal a felhaszndlasra engedélyt nem szerez, a Ptk. szerinti torvényes
késedelemi kamatot a 7.3. pont szerint kdteles megfizetni.

7.5. A jogdijkdvetelés az esedékessé valastdl szamitott 6t év elteltével eléviil. A jogdijkdzleményben megallapitott
barmely kotelezettség tekintetében az eléviilést megszakitja a jogdijrél a felhaszndlonak kuldott értesités és
a felhasznalénak kildott, a jogdij megfizetésére sz616 felszélitas vagy a jogdij kiszamitdsahoz sziikséges barmely
adat szolgaltatdsara torténd felszélitas, valamint a felhasznalé altal az ARTISJUS-nak kildétt felszolitds is.
Amig az ARTISJUS a felhasznalasrol nem szerez tudomast, az eléviilés nyugszik.

8. A jogdijat kulon-kulon kell fizetni, ha olyan felhasznalasok valésulnak meg, amelyek nem csak a jelen
jogdijkozlemény hatdlya ald, hanem a vendégléto Uzletekre vonatkozé (a targyévben alkalmazandé ,V” jell), illetve
az Uzletek és egyéb zenefelhaszndlok altali nyilvanos eléadasokra vonatkozo (a targyévben alkalmazandé ,K” jel()
jogdijkozlemény hatdlya ald tartoznak. Ebben az esetben a jelen jogdijkdzlemény és a V, illetve K jeld
jogdijkozlemény szerinti jogdijat is meg kell fizetni. Kilon-kilon kell a jogdijat fizetni akkor is,
ha a zenefelhasznaldsok egy éplletben vagy légtérben torténnek.

9.1. A jelen koz6s jogdijkdzlemény kdrében az ARTISJUS jogosult a sajat nevében a felhasznaldkkal szemben eljarni,
a felhasznaldsi engedélyeket megadni, a jogdijigényeket érvényesiteni, a jogdijakra nézve a felhasznaldknak
jogdijfizetési értesitét, illetve szamlat kibocsatani, és a birdsagok és hatdsdgok el6tti jogérvényesités kdrében eljarni.
Az ARTISJUS a jelen jogdijkézlemény alapjan a felhasznalasi engedély megadasat a jogdij megfizetésétdl teszi
fliggové. A felhasznald az engedélyt a jogdij megfizetésével egy idében szerzi meg. A felhasznalas megkezdése el6tt
medfizetett jogdij, illetve jogdijrészlet fejében a felhasznadldé a medfizetett jogdijjal (a jogdijrészlettel) aranyos
mérték( felhasznalasi engedélyt szerez. Részletfizetési megallapodds esetén az utolsé jogdijrészlet megfizetésével
a szervezd felhasznalasi engedélye a felhasznédlas megkezdésére visszahatd hatéllyal a megfizetett szerz6i jogdijjal
aranyosan bovdl, illetve a megtartott nyilvanos eléadashoz sziikséges mérték(ivé valik.

9.2. A jogdij, illetve jogdijrészlet megfizetésének idépontja az az idépont, amikor a jogdij az ARTISJUS szamléjara
mar beérkezett és a jogdijat megfizeté felhasznald, valamint az a felhasznalas is azonosithato az ARTISJUS szamara,
amelyre a felhasznald a felhasznalasi engedélyt meg kivanja szerezni. A felhasznaloé jogdijtulfizetését az ARTISJUS
a szolgaltato fennalld, lejart jogdijtartozasaba beszamithatja.

9.3. Az ARTISJUS a felhasznaléval vald kapcsolattartasra, az 5. ponton tulmenden is, elektronikus utat biztosithat.
Ebben az esetben az ARTISJUS és a felhaszndlé kozotti elektronikus uUton torténd kapcsolattartast kalon
megallapodas szabalyozza.

10.1. A jogdijkdzlemény alkalmazasaban belépddijnak kell tekinteni minden olyan fizetést, amely el6feltétele a jelen
jogdijkozleményben felsorolt rendezvényen vald részvételnek (belépéjegy, misormegvaltds, adomdényjegy,
tdmogatdjegy, csoportok részére szervezett idegenforgalmi jellegli rendezvények részvételi dija, meghivo, egyéni
azonosito és hasonld részvételi dijak).

10.2. A jelen jogdijkdzlemény I. fejezet 1., 2., 3., 4., 5., 8.2. és 9.2. pontjainak alkalmazasdban bevételen az eladott
jegyekbdl, bérletekbdl szdrmazd bevételt, valamint a barmilyen forrasbdl szdrmazd befizetést és tdmogatdst
(példaul egyéb, belépédijnak mindsilé bevételt, valamint a barmilyen jogcimen befolyé rekldm- és
szponzorbevételt), tovabba dolog atadasdval vagy tevékenység végzésével nyujtott szolgdltatast kell érteni,
amelyekre az adott szervezet beszdmolasi/kdnyvvezetési kotelezettsége a mindenkor hatdlyos szémviteli
jogszabalyok értelmében kiterjed.
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10.3. Hozza kell szdmitani a bevételhez a téritésmentes (tisztelet, szakmai, stb.) jegyek értékét is. llyen esetben
a szerzéi jogdijalap megallapitdsdhoz a kereskedelmi forgalomban legnagyobb darabszamban értékesitett jegy
ellenértékét kell figyelembe venni. Ha a szerzdi jogdijszamitas alapja targya az 4fanak, abban az esetben bevétel
alatt az afa nélkili bevétel értendé.

10.4. A bevételbdl bizonylatok alapjan levonhato

- a kiemelt (VIP) kdzonségtagok részére nyujtott olyan szolgdltatdsok értéke, amelyet a belépddij tartalmaz,
de kozvetlenll nem fiiggenek Ossze a zenefelhasznaldssal (reklamajandék, ingyenes parkolds, koézlekedés); nem
sorolhatd ebbe a kdrbe a vendéglatoé szolgaltatds, amelynek ellenértékét bevételnek kell tekinteni;

- a téritésmentesen atadott (szakmai-, tisztelet- stb.) jegyek ellenértékébdl az 6sszes eladott jegy legfeljebb 5%-nak
megfelelé, a legalacsonyabb értékl jegy ellenértékének figyelembevételével szamitott rész, ha a szervezd
a téritésmentes jegyeket olyan személynek vagy szervezetnek adja &at, aki/amely szponzori tdmogatast nyujtott
arendezvényhez. A szervez6 koteles teljes bizonyité erejii maganokiratban nyilatkozni

- atéritésmentes jegyeket atvevé személy/szervezet pontos nevérdl,

- az atadott jegyek szamardl,

- arrél, hogy a személytél/szervezettdl szponzori tdmogatdst kapott, és arrél a rendezvény bevételei kdzott
a mindenkor hatalyos szamviteli szabalyoknak megfelel6en beszamol.

10.5. Nem kell alkalmazni a téritésmentes (szakmai, tisztelet- stb.) jegyekre a 10.3. és 10.4. pontot, ha a téritésmentes
jegyek szamat a szervezd jegyértékesitd vallalkozds altal kidllitott eredeti, teljes bizonyité ereji magdanokiratba
foglalt jegyelszamolassal igazolja az ARTISJUS felé. Ebben az esetben a szervezd az egyébként fizetendd jogdijon
felil koteles a téritésmentes jegyek szdma szerint, az |. fejezet 7.1, vagy, amennyiben a felhaszndlas ott
meghatarozott kortilményei megvaldsulnak, a 7.2., 7.3., illetve 7.4. pont alapjan kiszamitott jogdijat is megfizetni.

11. A jelen jogdijkdzlemény I. fejezetében meghatérozott barmely kedvezmény kizardlag azt a felhasznalét illeti
meg, amelynek az ARTISJUS-szal szemben egy honapnal régebbi lejart tartozdsa nem 4ll fenn, tovébba a 3.1. pont
szerinti bejelentési, a 4.1. pont szerinti jogdijelszamolas alapjaul szolgalé adatszolgaltatasi, és az 5. pont szerinti
jogdijfelosztas alapjaul szolgal6 adatszolgéltatasi (misorkozlési) [Kjkt. 59. § (1) bekezdés] kotelezettségének a jelen
jogdijkozleményben, illetve a vele kotott felhasznaldsi szerz6désben meghatérozott hataridében eleget tett.

12.1. A felhasznalokkal, illetve a felhaszndlok képviseletében eljaré, az érintett felhasznaldk jelentds részét
megfeleléen képvisel6 orszagos vagy regionalis érdek-képviseleti szervezetekkel a jogdijkozlemény megfeleld
rendelkezéseiben meghatarozott tételes vagy %-os jogdijfizetés helyett az ARTISJUS ataldnyjogdijat vagy
a jogdijkdzlemény megfelelé rendelkezéseiben meghatarozott jogdijfizetésnél alacsonyabb mértéki jogdijfizetést
tartalmazo felhasznaldsi szerz&dést is kothet (a tovabbiakban: 4taldnydijas vagy alacsonyabb mértékd jogdijfizetést
tartalmazo felhasznalasi szerz6dés).

12.2. Atalanydijas vagy alacsonyabb mértéki jogdijfizetést tartalmazo felhasznalasi szerz6dés csak akkor kéthets,
ha- az azzal érintett felhasznaldnak az ARTISJUS-szal szemben szerzéi és szomszédos jogi jogdijtartozasa nincs,
tovabba a 3.1. pont szerinti bejelentési, a 4.1. pont szerinti jogdijelszdmolds alapjaul szolgalé adatszolgaltatasi,
és az 5. pont szerinti jogdijfelosztas alapjaul szolgdlé adatszolgdltatadsi (mUsorkdzlési) kotelezettségének
az Kjkt. 59. § (1) bekezdésére figyelemmel eleget tett,

- az 4taldnydijas vagy alacsonyabb mérték(i jogdijfizetést tartalmazé felhaszndlasi szerzédés felhasznélasi
szerz6dés megkotését a felhasznalas sajatos koriilményei vagy a felhasznalds és ennek folytan a felhasznalé altal
fizetend6 szerzéi jogdij jelentés mértéke, vagy a felhasznalok jelentds részének azonos orszagos vagy regionalis
érdek-képviseleti szervben valé onkéntes tagsaga és az érdek-képviseleti szerv felhasznalasi szerz6dés kotésére
iranyuld jogszabdly- és alapszabalyszer( felhatalmazésa ezt lehetévé és indokoltta teszi.

12.3. Az 4taladnydijas vagy alacsonyabb mértéki jogdijfizetést tartalmazé felhasznélasi szerz6dések megkotése sordan
az ARTISJUS az érintett felhasznaldk kozott az egyenlé banasmod kovetelményét sérté megkililonboztetést nem
alkalmazhat, azaz azonos feltételek mellett azonos kedvezményeket biztosit [Kjkt. 58. § (1) bekezdés].

12.4. Orszagos vagy regionalis érdek-képviseleti szervekkel csak abban az esetben kotheté &taldnydijas vagy
alacsonyabb mértékl jogdijfizetést tartalmazo felhasznélasi szerz6dés, ha az érdek-képviseleti szerv a tagjai
(az érintett felhasznaldk) szerzéi jogdij fizetéséért megfeleld biztositékot nyujt, és/vagy az érintett felhasznalok altal
fizetend6 szerzéi jogdij kiszdmitdsahoz/megfizetéséhez sziikséges, a felhasznalas mértékére, illetve a felhasznalt
muvekre (teljesitményekre) vonatkozo6 adatokat gy(ijti és az ARTISJUS-nak tovabbitja, és/vagy a szerzdi jogdijfizetési
kotelezettséget egészben vagy részben atvéllalja.
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12.5. A jogdijkdzlemény jelen pontjdnak alkalmazadsaban regiondlis érdek-képviseleti szerveknek az Eurdpai
Bizottsdg 2014. augusztus 8-i 868/2014/EU rendeletének mellékletében a NUTS2 régidkként meghatérozott régidk
szintjén m(kddo regiondlis érdek-képviseleti szervek mindsiinek.

12.6. Az ARTISJUS a jogdijkozlemény megfelelé rendelkezéseiben meghatarozott tételes vagy %-os jogdijfizetéshez
képest eltéré mértékl és eltér6 modon megallapitott jogdijfizetést tartalmazé felhasznalasi szerz6dést kothet,
valamint ebben a jogdijkozleménytdl eltéréen hatdrozhatja meg a felhasznalds egyéb feltételeit is, ha ezzel
a felhasznaldas megkezdését vagy folytatasat Osztonzé jogdijfizetési vagy egyéb szerzédéses feltételek
meghatarozasat segiti eld. Az ilyen felhasznaldsi szerz6dés hatélya legfeljebb 3 naptéri hénapra szélhat. Az ARTISJUS
az ilyen felhaszndldsi szerz6dés feltételeit az érintett felhaszndldi kér megjeldlésével honlapjan kozzéteszi
és a kozzétételtdl szamitott 6t munkanapon beliil a szerz6dés megkdtését igényld felhasznaldkkal a felhasznélasi
szerz6dést a kozzétett feltételekkel megkoti. A felhaszndld a felhasznaldsi szerz6désben koteles vallalni, hogy a jelen
pont szerinti szerz6dés hatalyanak megsz(inését kdvetéen az éltala végzett felhasznélasra a jelen jogdijkozlemény
szerint a felhasznalasi engedélyt megszerzi és a szerz6i és szomszédos jogi jogdijakat megdfizeti.

13.1. A jelen jogdijk6zleményben megallapitott jogdijak mértéke figyelembe veszi, hogy a jelen
jogdijkozleményben meghatarozott felhasznaldsok sordn védett és nem védett mivek felhasznaldsa egyarant
megtorténik. Ha a felhasznalé bizonyitja [Kjkt. 10. § (1) bekezdés], hogy a felhasznalas - figyelemmel az atdolgozott,
feldolgozott muvekre is — kizardlag olyan muveket érint, amelyek mindegyikére nézve a védelmi id6 eltelt, vagy
amelyek mindegyike a folklor alkotasanak mindésil, vagy hangfelvételek barmely nyilvanossaghoz kozvetitésével
[Szjt. 77. § (1) bekezdés] jard nyilvanos eléadas esetén, kizarélag olyan eléadasokat vagy hangfelvételeket érint,
amelyek mindegyikére nézve a védelmi id6 eltelt, a felhasznalds fejében jogdijat nem kell fizetni.

13.2. A jelen jogdijkozlemény alapjan a szerzéi mivek nyilvanos eléadasa és a szomszédos jogi védelem alatt allo
hangfelvételek nyilvanossaghoz kozvetitése fejében jard jogdijakat egymastol figgetleniil is meg kell fizetni. Abban
az esetben, ha a szomszédos jogi védelem alatt allé hangfelvételek nyilvanossaghoz kozvetitése soran olyan szerzéi
muvek jelen jogdijkozlemény hatdlya ald tartozé nyilvanos eléaddsa valésul meg, amelyekre nézve szerzdi jogi
védelem nem all fenn vagy amelyekre a szerzéi jogdijat egyéb okbdl nem kell megfizetni, illetve ezen okokbdl
a szerz6i jogdijat csokkentett mértékben kell megfizetni, Ugy a szomszédos jogi jogosultaknak jaré jogdijat olyan
mértékben kell megfizetni, amilyen mértékben az a felhasznélas jelen jogdijkozlemény szerint figyelembe vett
korilményei alapjan a szerz6i muvek felhasznalasa esetén jarna.

13.3.1 A jelen jogdijkdzleményben megdllapitott szerzéi jogdijak mértéke figyelembe veszi, hogy a jelen
jogdijkozleményben meghatarozott felhasznalasok soran olyan muvek felhasznalasa is megtorténhet, amelynek
a szerzdje a Kjkt. 18. § (1) bekezdése alapjan a kiterjesztett hatalyu kozos jogkezelés ellen hatalyosan tiltakozott. Ha
a felhasznalé bizonyitja, hogy a felhasznalds - figyelemmel a tobb szerz6 dltal alkotott, dtdolgozott, feldolgozott
muvekre is — kizarélag olyan miveket érint, amelyek mindegyikének szerzéje a Kjkt. 18. § (1) bekezdése alapjan
a kiterjesztett hatalyu koézos jogkezelés ellen hatalyosan tiltakozott, a felhasznalas fejében az ARTISJUS-nak szerzéi
jogdijat nem kell fizetni.

13.3.2. Ha egy rendezvényen a felhasznalas legaldbb 50%-ban, de 80%-ot el nem érve a 13.3.1. pontban
meghatarozott mulveket érint, a szervez6 az ARTISJUS részére az |. fejezetben meghatdrozott szerzéi jogdij 66,6%-at
koteles medfizetni, valamint, ha egy rendezvényen a felhasznélas legaldbb 80%-ban, de 100%-ot el nem érve
a 13.3.1. pontban meghatarozott miveket érint, a szervezé az ARTISJUS részére az |. fejezetben meghatarozott
szerz6i jogdij 33,3%-at koteles megfizetni. A jelen pont alkalmazasanak feltétele, hogy a szervezé

- a rendezvényt megel6zéen legaldbb 3 nappal az ARTISJUS-hoz bejelentse, hogy a rendezvényen a 13.3.1. pont
szerinti mUveket is fel fog hasznalni és alkalmazni kivanja a jelen pont szerinti jogdijszamitast;

— vallalja, hogy az ARTISJUS szémara lehetdvé teszi a rendezvény helyszinen torténé ellenérzését;

- az el6éadomuvész(ek)tél hozzdjarulast kér az eléaddsnak az el6adason elhangzott muvek ARTISJUS Aaltali
ellenérzésének céljat szolgdlo rogzitéséhez, és, amennyiben ehhez az eléadémivészek hozzajarulnak, az eléadast
e célbol kép- vagy hangfelvételen rogziti, és a rogzitett el6adast az ARTISJUS részére ellendrzési célra dtadja;

- a jelen jogdijkozlemény Il. fejezet 5. pontja szerinti miisorkozlést az ARTISJUS felé hataridében és hianytalanul,
abban a 13.3.1. pont hatdlya ald tartozé és nem tartozé muvek lejatszési idejének mdsodperc pontossagu
kozlésével, teljesiti.
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Ha a szervezd az ARTISJUS részére a rogzitett el6adast atadja, azt az ARTISJUS kizardlag a jelen pont szerinti jogdij
kiszamitasahoz sziikséges ellenbrzéshez haszndlja fel, tartalmarol jegyzékdnyvet készit, majd az atadott példanyt
az el6adastél szamitott 6 hdnapon belil megsemmisiti, illetve véglegesen torli. A jelen pont alkalmazdsa nem érinti
a szomszédos jogi jogosultaknak jaré jogdij mértékét és annak megfizetését, azaz a szomszédos jogi jogosultaknak
jaro jogdijat ugy kell kiszamitani és megfizetni, mintha az 6sszes szerz6i mu nyilvanos eléadasanak engedélyezését
az ARTISJUS végezné.

14. A jelen jogdijkdzlemény szerinti engedély nem terjed ki a szinpadra szént irodalmi mivek és zenedrdmai mlvek
vagy jeleneteik, illetve keresztmetszeteik, valamint a szakirodalmi muvek és a nagyobb terjedelmd nem szinpadra
szant szépirodalmi mvek (példaul regények) teljes terjedelemben t6rténd eléadaséra [Szjt. 25. § (3) bekezdés].

15. A jelen jogdijkozleményben egyedileg nem meghatérozott nyilvanos el6adas esetén a kozzétett szerzdi
jogdijmértékek megallapitasanal alkalmazott elvek és aranyok figyelembevételével az ARTISJUS éltal esetenként

megéllapitott szerz6i jogdij fizetendé.

16. A jelen jogdijkozleményben meghatarozott jogdijak az afa 6sszegét nem tartalmazzak. A jogdijat a torvényes
afat is tartalmazé 6sszegben kell megfizetni.

Ill. FEJEZET
A JOGDIJKOZLEMENY IDOBELI HATALYA

A fenti Jogdijkozlemény 2021. januar 1-jétél 2021. december 31-ig hatalyos.

ARTISJUS Magyar Szerz6i Jogvédé Iroda Egyestilet

* ¥ %

A dijszabdst a Kjkt. 145. § (2) bekezdése alapjan jévéhagyom:

Budapest, 2020. december 22.

Dr. Varga Judit s. k.,

igazsaguigyi miniszter
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Az ARTISJUS Magyar Szerzoi Jogvédo Iroda Egyesiilet kozleménye

avendéglaté uizletek és szallashelyek szamara az irodalmi és zenemiivek nem szinpadi nyilvanos
el6adasanak engedélyezése fejében fizetend6 szerzo6i jogdijakrél és a felhasznalas engedélyezésének egyéb
feltételeir6l, valamint a Magyar Hangfelvétel-kiad6k Szovetsége K6z6s Jogkezel6 Egyesiilettel

és az El6adomiivészi Jogvédo Iroda Egyesiilettel egyetértésben a kereskedelmi célbél kiadott hangfelvételek

vagy arrol késziilt masolatok nyilvanossaghoz kozvetitéséért fizetend6 szomszédos jogi jogdijakrol
és azok megfizetésének egyéb feltételeirdl (V21)

Az e jogdijkozleményben meghatarozott felhasznaldk éltal torténé felhasznalas tekintetében az ARTISJUS

- a szerz6i jogrol széld 1999. évi LXXVI. torvény (a tovabbiakban: Szjt) 16. § (1) bekezdésében, 24. §
(2) bekezdésében, 25. § (1), (4), (5), (6) bekezdésében, tovabbd a szerzdi jogok és a szerzdi joghoz kapcsolédd
jogok koz0s kezelésérdl szolé 2016. évi XClIl. torvény (Kjkt) 146. § (1) bekezdésében, valamint 59. §
(1) bekezdésében foglalt rendelkezések alapjan, tovdbbd az Szjt. 77. §-ban foglalt jogok tekintetében a Magyar
Hangfelvétel-kiadok Szdvetsége Kozds Jogkezeld Egyesiilettel (a tovabbiakban: MAHASZ) és az El6addémivészi
Jogvédd Iroda Egyesilettel (a tovébbiakban: EJI) egyetértésben az irodalmi és zenemivek nem szinpadi
nyilvanos eléadasanak, illetve nyilvdnossaghoz kozvetitésének engedélyezése, valamint kereskedelmi célbdl
kiadott hangfelvételek vagy arrél késziilt mésolatok nyilvanossaghoz kdzvetitése tekintetében, valamint

- a ll. fejezet 1. f), 1. g), 1. j), 1. m) és 2. pontja esetében az Szjt. 28. § (2) és (3) bekezdésében foglalt jog
tekintetében a szerzék, tovdbbd az Szjt. 77. § (2) bekezdés méasodik mondata alapjén az eléadémivészek és
a hangfelvétel-el6allitok javéra a FILMJUS Filmszerzék és El6allitok Szerzdi Jogvédd Egyesiiletével, a HUNGART
Vizualis Mivészek K6z0s Jogkezeld Tarsasaga Egyesiilettel, a MAHASZ-szal, valamint az EJI-vel egyetértésben
a radié- vagy televizié-szervezet, illetve a sajat mdsort a nyilvdnossaghoz vezeték Gtjan vagy masként kozvetité
musoraban sugarzott, illetve kozvetitett mivek, eléadasok és hangfelvételek sugarzassal, vezeték utjan vagy
egyéb moédon - az eredetihez képest mas szervezet kdzbeiktatdsaval — a nyilvanossaghoz torténé egyidejd,
véltozatlan és csonkitatlan tovabbkozvetitése (masodlagos nyilvanossadghoz kozvetités) tekintetében

a felhaszndlds engedélyezésének fejében fizetendd szerzéi és szomszédos jogi jogdijakat (a tovabbiakban egydtt:

jogdij), valamint a felhasznalds egyéb feltételeit az aldbbiak szerint allapitja meg:

I. FEJEZET
VENDEGLATO UZLETEK ZENEFELHASZNALASA

1. Vendéglato Uzletekben (kivéve a 2., 3., 4., 5. és 13. pontban meghatarozott vendéglatd Uzleteket) torténd
hattér-jellegli él6zene-, vagy gépzene-felhasznalas esetén az aldbbi szerzdi jogdijat kell fizetni:

1.a) Budapesten naponta

o i o | 24 6réan tul 24 6réig 22 6réig 20 oréig
A jogdij megfizetése szempontjabol alkalmazott besorolas X . . i
nyitva nyitva nyitva nyitva
. kategdria: 1247 Ft 1083 Ft 941 Ft 781 Ft

A 4% és 5* kereskedelmi szallashelyek vendéglaté lzletei,
valamint étterem, s6r6z6, borozo, nappali bar, eszpresszo,
kavézo, kdvéhaz, teahaz, cukraszda, étel-, saldtabar és egyéb
vendéglato Uzlet, amelyek a 4* és 5* kereskedelmi szallashelyek
vendéglato tzleteivel megegyezé szinvonalu szolgaltatdst
nyujtanak, és amelyek megjelenése és szolgaltatdsa

a ll. kategéridba sorolt lizletek szinvonaldt meghaladja.

Il. kategoria: 832 Ft 724 Ft 628 Ft 521 Ft
A 3* kereskedelmi szallashelyek vendéglaté tizletei, valamint
étterem, s6roz6, borozo, nappali bar, eszpresszé, kavézo,
kavéhaz, teahdz, cukraszda, étel- és salatabar és egyéb
vendéglato izlet, amelyek a 3* kereskedelmi szallashelyek
vendéglaté uzleteivel megegyezd szinvonall szolgaltatast
nyujtanak, és amelyek megjelenése és szolgaltatdsa meghaladja
a lll. kategdridba, de nem éri el az . kategéridba sorolt Gizletek

szinvonalat.
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. . . 24 6ran tul 24 6réig 22 6réig 20 6réig
A jogdij megfizetése szempontjabol alkalmazott besorolas . . . .
nyitva nyitva nyitva nyitva
IIl. kategdria: 664 Ft 577 Ft 501 Ft 417 Ft

Etterem, s6r6z6, borozd, nappali bar, eszpresszo, kavézo,
kavéhaz, teahdz, cukraszda, étel-, salatabar és egyéb vendéglatod
Uzlet, amelyek megjelenése és szolgéltatasa meghaladja

alv, illetve az V. kategoridba, de nem éri el a Il. kategéridba
sorolt tizletek szinvonalat.

IV. kategodria: 530 Ft 460 Ft 400 Ft 333 Ft

Italbolt, kocsma, sontés, biifé és egyéb olyan vendéglato lizlet,
amelyek a lll. kategoéridba sorolt Uizletek szinvonaldt nem érik el.

V. kategoria: 353 Ft 307 Ft 266 Ft 222 Ft

Cukraszda, fagylaltozo szeszesital-értékesités nélkiil,
melyek a lll. kategdridba sorolt tizletek szinvonalat nem érik el.

1. b) 50 000 fé6nél nagyobb lakossagszamu telepiilésen naponta

. . . 24 6réan tul 24 6réig 22 6réig 21 éréig
A jogdij megfizetése szempontjabol alkalmazott besorolas . i . .
nyitva nyitva nyitva nyitva
. kategdria: 1066 Ft 925 Ft 805 Ft 668 Ft

A 4* és 5* kereskedelmi szallashelyek vendéglaté Gzletei,
valamint étterem, s6r6z6, borozd, nappali bar, eszpresszo,
kavézé, kdvéhdz, teahdz, cukraszda, étel-, saldtabar és egyéb
vendéglato tzlet, amelyek a 4* és 5* kereskedelmi szallashelyek
vendéglato tzleteivel megegyezé szinvonalu szolgaltatast
nyujtanak, és amelyek megjelenése és szolgaltatasa

a ll. kategéridba sorolt lizletek szinvonaldt meghaladja.

Il. kategoria: 712 Ft 618 Ft 536 Ft 445 Ft

A 3* kereskedelmi szallashelyek vendéglaté tizletei, valamint
étterem, s6roz6, borozo, nappali bar, eszpresszé, kavézo,
kavéhaz, teahdz, cukraszda, étel-, salatabar és egyéb vendéglatod
Uzlet, amelyek a 3* kereskedelmi szallashelyek vendéglato
Uzleteivel megegyezd szinvonall szolgdltatast nyudjtanak,

és amelyek megjelenése és szolgaltatdsa meghaladja a Ill.
kategoriaba, de nem éri el az 1. kategéridba sorolt tizletek
szinvonalat.

IIl. kategdria: 567 Ft 493 Ft 428 Ft 356 Ft

Etterem, s6r6z6, borozé, nappali bar, eszpresszo, kavézo,
kavéhdz, teahdz, cukrdszda, étel-, saldtabar és egyéb vendéglato
Uzlet, amelyek megjelenése és szolgéltatdsa meghaladja

alVv, illetve az V. kategéridba, de nem éri el a Il., kategdridba
sorolt tizletek szinvonalat.

IV. kategdria: 453 Ft 393 Ft 341 Ft 284 Ft

Italbolt, kocsma, sontés, biifé és egyéb olyan vendéglato lzlet,
amelyek a lll. kategéridba sorolt Gzletek szinvonaldt nem érik el.

V. kategoria: 302 Ft 262 Ft 228 Ft 189 Ft

Cukrdaszda, fagylaltozo szeszesital-értékesités nélkiil, melyek

a lll. kategodridba sorolt lizletek szinvonalat nem érik el.
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1.¢) 10 001-50 000 f6s lakossagszamu telepiilésen naponta

o X L i 24 6ran tul 24 6raig 22 6raig 21 6réig
A jogdij megfizetése szempontjabol alkalmazott besorolas . i . )
nyitva nyitva nyitva nyitva

. kategoria: 911 Ft 792 Ft 687 Ft 571Ft

Etterem, s6r6z6, borozé, nappali bar, eszpresszo, kavézo,
kavéhaz, teahdz, cukraszda, étel-, salatabar és egyéb vendéglatod
Uzlet, amelyek a 4* és 5* kereskedelmi szallashelyek vendéglato
Uzleteivel megegyez6 szinvonall szolgdltatast nyudjtanak,

és amelyek megjelenése és szolgaltatdsa a Il. kategéridba sorolt
Uzletek szinvonaldt meghaladja.

Il. kategoria: 608 Ft 528 Ft 459 Ft 381 Ft

A 3* kereskedelmi szallashelyek vendéglaté tizletei, valamint
étterem, s6rozo, borozo, nappali bar, eszpresszé, kavézo,
kavéhaz, teahdz, cukraszda, étel-, salatabar és egyéb vendéglatod
Uzlet, amelyek a 3* kereskedelmi szallashelyek vendéglato
Uzleteivel megegyez6 szinvonall szolgdltatast nyudjtanak,

és amelyek megjelenése és szolgaltatdsa meghaladja

a lll. kategdridba, de nem éri el az |. kategéridba sorolt Gizletek
szinvonalat.

IIl. kategdria: 485 Ft 421 Ft 366 Ft 305 Ft

Etterem, s6r6z6, borozd, nappali bar, eszpresszo, kavézo,
kavéhaz, teahdz, cukraszda, étel-, salatabar és egyéb vendéglatod
Uzlet, amelyek megjelenése és szolgéltatasa meghaladja

alV, illetve az V. kategoéridba, de nem éri el a Il,, kategéridba
sorolt tizletek szinvonalat.

IV. kategoria: 388 Ft 336 Ft 292 Ft 243 Ft

Italbolt, kocsma, sontés, biifé és egyéb olyan vendéglato lizlet,
amelyek a lll. kategoridba sorolt tizletek szinvonalat nem érik el.

V. kategoria: 258 Ft 224 Ft 194 Ft 162 Ft

Cukraszda, fagylaltozo szeszesital-értékesités nélkiil, melyek
a lll. kategdridba sorolt lizletek szinvonalat nem érik el.

1.d) 5001-10 000 f&s lakossagszamu telepilésen naponta

o ) o ) 24 6ran tul 24 6raig 22 6raig 21 é6raig
A jogdij megfizetése szempontjabol alkalmazott besorolas . . . .
nyitva nyitva nyitva nyitva

. kategoria: 778 Ft 676 Ft 587 Ft 488 Ft

Etterem, s6r6z6, borozé, nappali bar, eszpresszo, kavézo,
kavéhaz, teahdz, cukrdszda, étel-, saldtabar és egyéb vendéglato
Uzlet, amelyek a 4* és 5* kereskedelmi szallashelyek vendéglato
Uzleteivel megegyez6 szinvonalu szolgdltatast nyudjtanak,

és amelyek megjelenése és szolgaltatdsa a Il. kategéridba sorolt
Uzletek szinvonaldt meghaladja.

Il. kategdria: 519 Ft 451 Ft 392 Ft 326 Ft

A 3* kereskedelmi szallashelyek vendéglaté tizletei, valamint
étterem, s6r6zé, borozd, nappali bar, eszpresszo, kavézo,
kavéhdz, teahdz, cukrdszda, étel-, saldtabar és egyéb vendéglato
Uzlet, amelyek a 3* kereskedelmi szélldshelyek vendéglato
Uzleteivel megegyez6 szinvonall szolgdltatast nyudjtanak,

és amelyek megjelenése és szolgaltatdsa meghaladja

a lll. kategoriaba, de nem éri el az I. kategdriaba sorolt tizletek
szinvonalat.
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A jogdij megfizetése szempontjabdl alkalmazott besorolas 24 éfa’n l 24 éréig 22 éréig 2 c")ra’ig
nyitva nyitva nyitva nyitva
IIl. kategdria: 414 Ft 360 Ft 313 Ft 260 Ft
Etterem, s6r6z6, borozé, nappali bar, eszpresszo, kavézo,
kavéhaz, teahdz, cukrdszda, étel-, salatabar és egyéb vendéglatod
Uzlet, amelyek megjelenése és szolgéltatasa meghaladja
alVv, illetve az V. kategdridba, de nem éri el a Il., kategdridba
sorolt tizletek szinvonalat.
IV. kategédria: 331 Ft 286 Ft 249 Ft 207 Ft
Italbolt, kocsma, sontés, biifé és egyéb olyan vendéglato lizlet,
amelyek a lll. kategéridba sorolt Gizletek szinvonaldt nem érik el.
V. kategoria: 221 Ft 191 Ft 166 Ft 139 Ft
Cukraszda, fagylaltozd szeszesital-értékesités nélkil, melyek
a lll. kategdridba sorolt lizletek szinvonalat nem érik el.
1.e) 1 001-5 000 f&s lakossagszamu telepiilésen naponta
A jogdij megfizetése szempontjabol alkalmazott besorolas 2 6Tén tal 24 éréig 2 (f’)réig 2 éra’ig
nyitva nyitva nyitva nyitva
. kategoria: 666 Ft 578 Ft 502 Ft 417 Ft

Etterem, s6r6z6, borozé, nappali bar, eszpresszo, kavézo,
kavéhaz, teahdz, cukrdszda, étel-, saldtabar és egyéb vendéglatd
Uzlet, amelyek a 4* és 5* kereskedelmi szallashelyek vendéglatéd
Uzleteivel megegyez6 szinvonalu szolgaltatast nyujtanak,

és amelyek megjelenése és szolgaltatasa a Il. kategéridba sorolt
Uzletek szinvonaldt meghaladja.

Il. kategoria: 444 Ft 386 Ft 335Ft 278 Ft

Etterem, s6r6z6, borozé, nappali bar, eszpresszo, kavézo,
kavéhaz, teahdz, cukraszda, étel-, saldtabar és egyéb vendéglatd
Uzlet, amelyek a 3* kereskedelmi szallashelyek vendéglato
Uzleteivel megegyez6 szinvonalu szolgaltatast nyujtanak,

és amelyek megjelenése és szolgaltatasa meghaladja

a lll. kategdridba, de nem éri el az . kategéridba sorolt Gizletek
szinvonalat.

IIl. kategéria: 354 Ft 308 Ft 267 Ft 222 Ft

Etterem, s6r6z6, borozd, nappali bar, eszpresszo, tovabba
cukrészda, étel-, salatabar és mindazon lzletek, amelyek
megjelenése és szolgadltatdsa meghaladja a IV.,, illetve

az V. kategoridba, de nem éri el a Il. kategdridba sorolt lizletek
szinvonalat.

IV. kategodria: 283 Ft 245 Ft 214 Ft 178 Ft

Italbolt, kocsma, sontés, biifé és egyéb olyan vendéglato lizlet,
amelyek a lll. kategoéridba sorolt Gizletek szinvonalat nem érik el.

V. kategoria: 188 Ft 163 Ft 142 Ft 118 Ft

Cukraszda, fagylaltozd szeszesital-értékesités nélkil, melyek
a lll. kategoridba sorolt izletek szinvonalat nem érik el.
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1.f) legfeljebb 1 000 & lakossagszamu telepiilésen naponta

. . . 24 6réan tul 24 6réig 22 6réig 21 o6réig
A jogdij megfizetése szempontjabol alkalmazott besorolas . . . i
nyitva nyitva nyitva nyitva
. kategdria: 569 Ft 494 Ft 429 Ft 356 Ft

Etterem, s6r6z6, borozé, nappali bar, eszpresszo, kavézo,
kavéhdz, teahdz, cukrdszda, étel-, saldtabar és egyéb vendéglatod
Uzlet, amelyek a 4* és 5* kereskedelmi szallashelyek vendéglatéd
Uzleteivel megegyez6 szinvonalu szolgdltatast nyudjtanak,

és amelyek megjelenése és szolgaltatasa a Il. kategéridba sorolt
Uzletek szinvonaldt meghaladja.

Il kategoria: 380 Ft 330 Ft 286 Ft 238 Ft

Etterem, s6r6z6, borozé, nappali bar, eszpresszo, kavézo,
kavéhaz, teahdz, cukrdszda, étel-, saldtabar és egyéb vendéglatd
Uzlet, amelyek a 3* kereskedelmi szallashelyek vendéglato
Uzleteivel megegyez6 szinvonalu szolgaltatast nyujtanak,

és amelyek megjelenése és szolgaltatdsa meghaladja

a lll. kategdridba, de nem éri el az . kategéridba sorolt Gizletek
szinvonalat.

ll. kategoria: 303 Ft 263 Ft 229 Ft 190 Ft

Etterem, s6r6z6, borozé, nappali bar, eszpresszo, tovabba

cukrészda, étel-, salatabar és egyéb vendéglatoé lzlet, amelyek
megjelenése és szolgaltatdsa meghaladja a IV., illetve

az V. kategoridba, de nem éri el a Il., kategéridba sorolt izletek
szinvonalat.

IV. kategéria: 242 Ft 210 Ft 182 Ft 152 Ft
Italbolt, kocsma, sontés, biifé és egyéb olyan vendéglato lizlet,
amelyek a lll. kategoéridba sorolt Gizletek szinvonaldt nem érik el.
V. kategoria: 161 Ft 140 Ft 121 Ft 101 Ft

Cukraszda, fagylaltozd szeszesital-értékesités nélkil, melyek

a lll. kategdridba sorolt lizletek szinvonalat nem érik el.

1. g) Az 1. a)-1. f) pontban a 24 éran tuli nyitva tartas esetére meghatarozott jogdijat kell megfizetni azokban
az esetekben, ha a vendéglato lzlet akar folyamatosan (,non-stop”) nyitva tart, akar éjszaka nyit ki és 24 és 04 éra
kozott barmilyen idétartamban nyitva tart.

2. Négy- és otcsillagos szallashelyek vendéglatd Uzleteiben hattér-jellegli élézene-, vagy gépzene-felhasznalas
esetén, 50 000 f6 alatti lakossdgszamu telepiilésen [I. fejezet 1. ¢), 1. d), 1. e), 1. f) pontjal az 1. b) pont I. kategoria
szerinti szerz6i jogdijakat kell megdfizetni.

3. Autopalydk, autéutak parkoldiban, pihenéhelyein 1évé vendéglatd lzletekben torténd hattér-jellegli él6zene-,
vagy gépzene-felhasznalas esetén az 1. b) pont szerinti szerzdi jogdijat kell megfizetni.

4. Uzemanyagtolté allomasok vendéglatéd lizleteiben hattér-jellegii élézene-, vagy gépzene-felhasznalas esetén
- ha a vendéglato Uzlet egy Iégtérben van az lizemanyag értékesitést végzé kereskedelmi lizlettel és az értékesitést
végz6 lizemeltetd személye a két értékesitési helyen megegyezik — 101 Ft szerz4i jogdijat kell fizetni naponta.

5. Ejszakai szérakozohelyeken (kivétel diszkd) hattér-jellegii él6zene-, vagy gépzene-felhasznalas esetén 1555 Ft
szerzbi jogdijat kell fizetni naponta.
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6. Zenegép utjan torténd zenefelhasznalds: Ha az 1-5. és a 13.1 pontban meghatarozott gépzene-felhasznalas olyan
eszkoz alkalmazasaval (pl. zenegép, tdncgép, zenegépként hasznédlhatd internet terminal) valésul meg, amely
lehet6vé teszi, hogy a kdzonség tagja — az altala fizetett kiilon dij ellenében - egyénileg vélassza ki a meghallgatni
kivant zenemlvet, az 1-5., illetve a 13.1 pontban megallapitott szerzéi jogdij 10%-kal emelkedik.

7. Diszk6é program, tancos rendezvény keretében torténd gépzene-felhasznalas (IV. fejezet 15.1. pontja) esetén
az alabbi szerzdi jogdijat kell fizetni alkalmanként:

a) Budapesten 6981 Ft
b) Megyeszékhelyen, megyei jogu varosokban, varosokban 5514 Ft
c) Egyéb teleplilésen 3688 Ft

8. Zenés tancos rendezvény (pl. bal) esetén, ha annak soran kizardlag él6zene-felhasznélas (IV. fejezet 15.2. pontja)
torténik, az alabbi szerzdi jogdijat kell fizetni alkalmanként:

a) Budapesten 8884 Ft
b) Megyeszékhelyen, megyei jogu varosokban, varosokban 7019 Ft
c) Egyéb teleplilésen 4693 Ft

9. F6 misorszam (rendezvény) keretében torténd gépzene-felhasznélas (IV. fejezet 15.1. pontja) — el6addémlivész
(tdncos, artista, stb.) fellépése, karaoke misor, tovabba tanc nélkili lemezbemutatd — esetén az aldbbi szerzdi
jogdijat kell fizetni alkalmanként:

a) Budapesten 2787 Ft
b) Megyeszékhelyen, megyei jogu varosokban, varosokban 2504 Ft
c) Egyéb telepiilésen 1953 Ft

10. F6 mUsorszdm (rendezvény) keretében torténd kizérdlag él6zene-felhasznalds (IV. fejezet 15.2. pontja)
- el6addmivész (énekes, zenész, stb.) fellépése — esetén az alabbi szerz6i jogdijat kell fizetni alkalmanként:

a) Budapesten 3544 Ft
b) Megyeszékhelyen, megyei jogu vadrosokban, varosokban 3186 Ft
c) Egyéb telepiilésen 2481 Ft

11. Befogadoképességgel kapcsolatos rendelkezések

Az1,2,3,4,5,6.,7.,8,9. és 10. pontban megallapitott szerzdi jogdijak (e pont alkalmazasaban: az alap szerzéi
jogdij) alkalmazésakor, abban az esetben, ha a vendéglaté Uzletben, illetve a rendezvény soran nem szednek
belépdédijat, illetve nincs kotelez6 fogyasztas, a vendéglatod tizlet befogaddképességét alapul véve:

a) 1-50 f6ig az alap szerzéi jogdijat,

b) 51-100 f6ig az alap szerzéi jogdij 10%-kal novelt 6sszegét,

¢) 101-200 f6ig az alap szerz6i jogdij 20%-kal ndvelt 6sszegét,

d) 201-300 féig az alap szerzéi jogdij 35%-kal ndvelt 6sszegét,

e) 300 f6 felett az alap szerz6i jogdij 50%-kal névelt 6sszegét

kell megfizetni.

12. A belépddijjal és a kotelez6 fogyasztassal kapcsolatos rendelkezések

121. Az 1, 2, 3., 4, 6, 7, 8, 9. és 10. pontban megallapitott szerzdi jogdijakon felll belépédij szedése esetén
a helyiség befogaddképességét alapul véve minden megkezdett 50 f6 utdn a két legdragabb belépédijnak
megfelel6 6sszegl tovabbi szerzéi jogdijat kell fizetni.

122. A7, 8, 9. és 10. pontban meghatdrozott, valamint eseti (nem heti vagy havi rendszerességgel ismétl6do)
rendezvény esetén az 1., 2., 3., 4. és 6. pontban meghatarozott szerzéi jogdijakon felil, ha kotelez6 fogyasztasi dij
van, a helyiség befogaddképességét alapul véve minden megkezdett 50 f6 utan egy kotelezd fogyasztasi dijnak
medgfelel6 6sszegu tovabbi szerzdi jogdijat kell fizetni.
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13. Alkalmi arusitast végz6 vendéglato tizletek zenefelhasznaldsa: egy- vagy tobbnapos rendezvényhez kapcsolddo,
0nall6 zenefelhasznaldst alkalmi &rusitds keretében végzé vendéglatd Uzletek lzemeltetSinek, valamint egyedi
gasztrondmiai rendezvények (pl. borvacsordk) esetén fliggetlenil attél, hogy mely telepilésen torténik
a felhaszndlas, az alabbi szerz6i jogdijat kell fizetni:

13.1.A7.,8.,9.és 10. pont ala nem tartozo, hattér-jellegli él6zene-, vagy gépzene-felhasznalas esetén naponta:

a) 1-100 f8ig 1871Ft
b) 101-200 féig 2221 Ft
c) 201-500 f6ig 2 886 Ft
d) 500 f6 felett 3767 Ft

13.2.A7.,8.,9.és 10. pont ala tartozé felhasznalasok esetén az alabbi szerzdi jogdijat kell fizetni alkalmanként:

a) diszkd program, tdncos rendezvény keretében torténé gépzene-felhasznélas esetén 6981 Ft
b) zenés tdncos rendezvény keretében torténd élézene-felhasznalds esetén 8884 Ft
c) f6 mlsorszam (rendezvény) keretében torténé gépzene-felhasznalas esetén 2787 Ft
d) f6 misorszam (rendezvény) keretében torténd élézene-felhasznélas esetén 3544 Ft
Il. FEJEZET

SZALLASHELYEK ZENEFELHASZNALASA

1. Szallashelyeken torténd zenefelhaszndlas esetén az aldbbi szerzéi jogdijat kell fizetni:
1. a) Széllodak kozos helyiségeiben (tarsalgo, hall, stb. vendéglato kiszolgalas nélkdil) torténé hattér-jellegii élézene-,
vagy gépzene-felhasznalas esetén helyiségenként az aldbbi szerzéi jogdijat kell fizetni havonta:

— 5% és 4* szallodakban 20111 Ft
- 3*szallodakban 13374 Ft
— 2% és 1* szallodakban 7 296 Ft

Egy kozos helyiségnek kell tekinteni a kisegité helyiségekben (pl. lift, folyoso, mellékhelyiség) végzett, kifejezetten
héttérzene jellegli gépzene-felhasznélast is.

1. b) Szallodak olyan koz6s helyiségeiben (tarsalgo, hall, stb.), ahol azonos Gizemeltetével drinkbar, presszé miikodik
és hattér-jellegui él6zene-, vagy gépzene-felhasznalas torténik, helyiségenként az alabbi szerzéi jogdijat kell fizetni

havonta:

— 5% és 4* szallodakban 42 066 Ft
- 3*széllodakban 25329 Ft
- 2*és 1* szélloddkban 17 119 Ft

1. ¢) Panzidk kdzos helyiségeiben (tarsalgd, hall, stb. vendéglaté kiszolgdlas nélkil) torténé hattér-jellegl él6zene,
vagy gépzene-felhasznélas esetén helyiségenként az alabbi szerz6i jogdijat kell fizetni havonta:

- Budapesten, 10 444 Ft
- Megyeszékhelyen, megyei jogu varosokban 9521 Ft
- Vérosokban 6981 Ft
- Egyéb telepiilésen 5638 Ft

Egy kozos helyiségnek kell tekinteni a kisegité helyiségekben (pl. lift, folyoso, mellékhelyiség) végzett, kifejezetten
hattérzene jellegli gépzene-felhasznalast is.

1. d) Panzidk olyan kézos helyiségeiben (térsalgd, hall, stb.), ahol azonos Gizemeltetével drinkbar, presszé miikodik
és hattér-jellegli élé6zene-, vagy gépzene-felhasznalas torténik, helyiségenként az alabbi szerzdi jogdijat kell fizetni

havonta:

- Budapesten, 18 888 Ft
- Megyeszékhelyen, megyei jogu varosokban 16 999 Ft
- Varosokban 12517 Ft

- Egyéb telepilésen 10329 Ft
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1. e) Széllodak szobaiban torténé gépzene-felhasznalas esetén a szalloda szobaszamatol és a besorolasatol fliggden,
100%-0s szamitott szobakihaszndltsag esetén az aldbbi szerzdi jogdijat kell fizetni havonta:

Szobak Gépzene-felhasznalas
szama 5% szélloda 4* szélloda 3*szélloda 2% szélloda 1* szélloda
1-25 17 258 Ft 16 741 Ft 16 238 Ft 15751 Ft 15278 Ft
26-50 32831 Ft 31846 Ft 30890 Ft 29964 Ft 29065 Ft
51-100 51484 Ft 49 939 Ft 48 441 Ft 46 988 Ft 45578 Ft
101-150 65661 Ft 63 690 Ft 61780 Ft 59927 Ft 58 128 Ft
151-200 76 166 Ft 73 882 Ft 71665 Ft 69515 Ft 67 429 Ft
201-250 79974 Ft 77 575 Ft 75247 Ft 72990 Ft 70 800 Ft
251-300 83782 Ft 81268 Ft 78 830 Ft 76 466 Ft 74171 Ft
301-350 87 590 Ft 84 962 Ft 82413 Ft 79940 Ft 77 543 Ft
351-400 91397 Ft 88 655 Ft 85995 Ft 83416 Ft 80913 Ft
401-500 95205 Ft 92349 Ft 89578 Ft 86 891 Ft 84 285 Ft
500 felett 99013 Ft 96 042 Ft 93162 Ft 90 367 Ft 87 655 Ft

A széllodénak a besoroldsétol fliggéen a szamitott szobakihasznéltsdgnak megfelelé jogdijat kell fizetnie.

A szamitott szobakihasznaltsag a 2021-as évben a Kozponti Statisztikai Hivatal 2020. december 10. napjaig
hozzéférhet6, ezen id6éponthoz legkozelebb esé kordbbi 12 hoénapra vonatkozd, havonta megjelené
gyorstdjékoztatdiban kozzétett, a szalloddk besorolasi kategoria szerinti szobakihasznéltsdgara vonatkozd
szazalékos ardnyban megadott statisztikai adatok szamtani atlaga.

Az ARTISJUS e jogdijkozlemény hatalybalépésével egyidejlleg a szamitds alapjaul szolgdlé adatokat tartalmazo
gyorstajékoztatok megjeldlésével egyltt a szamitott szobakihaszndltsdgnak megfelels, a besoroldsi kategoéria
szerint a targyévben fizetendé szerzdi jogdijak mértékét tartalmazd, az e pontban meghatarozott jogdijtablazattal
azonos szerkezet(i jogdijtablazatot elkésziti, valamint ezt a Szellemi Tulajdon Nemzeti Hivataldhoz kozzététel
céljabdl benydijtja.

1. f) Széllodak szobdiban a radié- vagy televizid-szervezetek musoraban sugarzott, illetve kozvetitett mdvek,
eléadasok és hangfelvételek sugérzéssal, vezeték Utjadn vagy egyéb moédon egyidejl, véltozatlan és csonkitatlan
tovabbkozvetitése esetén, az 1. e) pont szerinti jogdijjal egylittesen a szalloda szobaszdmatdl fiiggéen az aldbbi
szerzbi jogdijat kell fizetni havonta:

5% 4%, 3%, 2% és 1* szalloda egyideji, valtozatlan és csonkitatlan tovabbkozvetités
1-10 szobdig 63 Ft
11-25 szobdig 243 Ft
26-50 szobdig 575 Ft
51-100 szobaig 1129Ft
101-150 szobdig 2237 Ft
151-200 szobdig 3345Ft
201-250 szobdig 4453 Ft
251-300 szobaig 5560 Ft
301-350 szobdig 6 668 Ft
351-400 szobdig 7775 Ft
401-500 szobaig 8883 Ft
500 szoba felett 11099 Ft

1. g) Panzidk szobdiban torténé gépzene-felhasznalds [A) oszlop] és a radid- vagy televizié szervezetek misordban
sugarzott, illetve kozvetitett muivek, eléadasok és hangfelvételek sugdrzassal, vezeték utjan vagy egyéb modon
egyideju, véltozatlan és csonkitatlan tovabbkodzvetitése [B) oszlop] esetén panzié az aldbbi, A) és B) oszlop szerinti
szerz6i jogdijat kell egylttesen fizetni havonta:

o . B) egyideju, véltozatlan és csonkitatlan
A) szobai gépzene-felhasznélas I ",
tovabbkozvetités

panzio 5438 Ft 63 Ft
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1. h) Kempingek és udiiléhaztelepek kdzds helyiségeiben (tarsalgd, hall, stb. vendéglato kiszolgalas nélkdl) torténd
hattér-jellegli élézene-, vagy gépzene-felhasznélas esetén helyiségenként 7 373 Ft szerzéi jogdijat kell fizetni
havonta. Egy kodzos helyiségnek kell tekinteni a kisegité helyiségekben (pl. lift, folyosd, mellékhelyiség) végzett,
kifejezetten hattérzene jellegli zenefelhasznalast is.

1. i) Kempingek és udiil6haztelepek olyan kdzds helyiségeiben (térsalgo, hall, stb.), ahol azonos lzemeltetével
drinkbar, presszé miikodik és hattér-jellegl élézene-, vagy gépzene-felhasznalas torténik, helyiségenként 14 491 Ft
szerzdi jogdijat kell fizetni havonta.

1. j) Kempingek és iduléhéaztelepek szobaiban torténé gépzene-felhasznalds [A) oszlop] és a radié vagy televizio-
szervezetek muisoraban sugdrzott, illetve kdzvetitett muvek, eléaddsok és hangfelvételek sugarzassal, vezeték utjan
vagy egyéb moddon egyidejl, valtozatlan és csonkitatlan tovabbkozvetitése [B) oszlop] esetén a szallashely
féréhelyeinek szamatol fliggéen havonta az alabbi, A) és B) oszlop szerinti szerzdi jogdijat kell egyittesen fizetni:

A) szobai gépzene-felhasznalas

B) egyidej(, véltozatlan és csonkitatlan
tovabbkozvetités

50 féréhelyig 2657 Ft 267 Ft
100 féréhelyig 3359Ft 535 Ft
100 féréhely felett 3421 Ft 775 Ft

1. k) Kozosségi szallashelyek (pl. turistahdz, hostel, munkdsszallas) kézos helyiségeiben (tarsalgo, hall, stb.
vendéglatd kiszolgalas nélkil) torténd hattér-jellegli él6zene-, vagy gépzene-felhasznélas esetén helyiségenként
havonta 4 961 Ft szerz6i jogdijat kell fizetni.

Egy kozos helyiségnek kell tekinteni a kisegitd helyiségekben (pl. lift, folyosd, mellékhelyiség) végzett, kifejezetten
hattérzene jellegli zenefelhasznélast is.

1.1) Kbzosségi szallashelyek (pl. turistahdz, hostel, munkasszallas) olyan kozos helyiségeiben (tarsalgo, hall, stb.), ahol
azonos Uzemeltetével drinkbdr, pressz6 miikodik és hattér-jellegli élézene-, vagy gépzene-felhasznélas torténik,
helyiségenként havonta 9 585 Ft szerzdi jogdijat kell fizetni.

1. m) Kozosségi szallashelyek (pl. turistahdz, hostel, munkasszallas) szobaiban torténé gépzene-felhasznalas
[A) oszlop] és a radi6- vagy televizié-szervezetek misoraban sugdrzott, illetve kodzvetitett mUvek, eléaddsok
és hangfelvételek sugarzassal, vezeték utjdn vagy egyéb mddon egyidejli, véltozatlan és csonkitatlan
tovabbkozvetitése [B) oszlop] esetén a szallashely féréhelyétdl fliggéen havonta az aldbbi, A) és B) oszlop szerinti
szerzGi jogdijat kell egylttesen fizetni:

A) szobai gépzene-felhasznalas

B) egyidej(i, véltozatlan és csonkitatlan

tovabbkozvetités

50 féréhelyig 1619Ft 267 Ft
100 féréhelyig 1716 Ft 535 Ft
100 féréhely felett 1813 Ft 735Ft

2.2. Falusi széllashelyeken, maganszallashelyeken és egyéb szallashelyeken, tovdbba a jelen dijszabds alapjan
masként be nem sorolhatészallashelyeken — azok barmely helyiségében torténd - gépzene-felhasznalas [A) oszlop]
és a radioé- vagy televizid-szervezetek mUisoraban sugarzott, illetve kozvetitett muivek, el6adasok és hangfelvételek
sugarzassal, vezeték utjan vagy egyéb mdédon egyidejl, véltozatlan és csonkitatlan tovabbkozvetitése [B) oszlop]
esetén a szallashely szobaszamatdl fliggéen havonta az aldbbi, A) és B) oszlop szerinti szerzdi jogdijat kell
egyuttesen fizetni:

A) gépzene-felhasznalés B) egyidej(, véltoza“tlan és csonkitatlan
tovabbkozvetités
1 szobas 1210 Ft 31Ft
2 szobas 1573 Ft 31Ft
3 szobds 1887 Ft 64 Ft
4 szobas 2227 Ft 64 Ft
5 szobds 2583 Ft 64 Ft
6 szobas 2944 Ft 118 Ft
7 szobas 3298 Ft 118 Ft
8 szobdas 3628 Ft 118 Ft
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3. Nem kereskedelmi szdllashelyeken (pl. vallalati dulé) a szallashely jellege szerint, a szdllashely kozds
helyiségeiben torténé hattér-jellegl él6zene-, vagy gépzene-felhaszndlds esetén az 1. h), 1. i) vagy az 1. k),
1.1) pontban meghatarozott szerzdi jogdijat kell megfizetni.

4. Zenegép utjan torténd zenefelhaszndlads: Ha az 1-3. pontban meghatarozott gépzene-felhasznalds olyan eszkoz
alkalmazasaval (pl. zenegép, tancgép, zenegépként haszndlhaté internet termindl) valésul meg, amely lehetévé
teszi, hogy a kozonség tagja — az altala fizetett kiilon dij ellenében — egyénileg vélassza ki a meghallgatni kivant
zenemuvet, az 1-3. pontban megallapitott jogdij 10%-kal emelkedik.

5. Az 1. f) pontban és az 1. g), 1.j), 1. m) és 2.) pontban foglalt tadbldzat B) oszlopdban foglalt jogdijak az Szjt. 28. §
(4) bekezdése szerinti szerzéi és szomszédos jogi jogosultaknak jaré jogdijakat tartalmazzak.

Ill. FEJEZET
RENDELKEZESEK AZ ARTISJUS-NAK AZ EJI ES A MAHASZ ALTAL ADOTT MEGBIZAS ALAPJAN

1. Az I. fejezet 1., 2., 3, 4., 5., 6, 7,9, 11,12, 13.1,, 13.2. a) és c) pontban megallapitott szerzdi jogdijakon fell
tovabbi 32,9%, az el6éaddmlivészek és a hangfelvétel-eléallitok kozos jogkezeld szervezeteit (EJ, illetve MAHASZ)
illeté szomszédos jogi jogdijat is meg kell fizetni azokban a vendéglaté lzletekben, ahol kereskedelmi célbdl kiadott
hangfelvétel vagy arrdl készllt masolat barmilyen moédon torténd kozvetlen vagy kozvetett nyilvanossaghoz
kozvetitésére alkalmas technikai eszkdz (barmilyen berendezés) all rendelkezésre a felsorolt pontokban emlitett
gépzene-felhasznélashoz (IV. fejezet 15.1. pontja).

2. A ll. fejezet 1. (kivéve az 1. f) pontot és az 1. g), 1. j), 1. m) pontban foglalt tablazat B) oszlopat), 2. (kivéve a B)
oszlopot), 3. és 4. pontjaban megallapitott szerzéi jogdijakon felll tovabbi 32,9%, az el6addémiivészek
és a hangfelvétel-eléallitok kozos jogkezeld szervezeteit (EJI, illetve MAHASZ) illeté szomszédos jogi jogdijat is meg
kell fizetni a felsorolt pontokban meghatarozott felhasznaldsok esetén, ahol kereskedelmi célbdl kiadott
hangfelvétel vagy arrél készilt masolat barmilyen médon térténé kozvetlen vagy kozvetett nyilvdnossaghoz
kozvetitésére alkalmas technikai eszkdz (barmilyen berendezés) all rendelkezésre a felsorolt pontokban emlitett
gépzene-felhasznélashoz (IV. fejezet 15.1. pontja).

3. E jogdijkdzlemény szomszédos jogi jogdijra vonatkozé rendelkezéseit az EJI és a MAHASZ az ARTISJUS-szal
egyetértésben hatdrozza meg. Az ARTISJUS az EJI-t és a MAHASZ-t a vellk kotott megéllapoddés szerint téjékoztatja
a szomszédos jogi jogdijak érvényesitésével Osszefliggd kérdésekrdl, és a felhasznaldk altal befizetett jogdijat
a megallapodas rendelkezéseinek megfeleléen a résziikre atadja. Az EJI és a MAHASZ az atvett jogdijakat kdzos
jogkezeld egyesiiletként tortént nyilvantartasba vétele alapjan és az erre vonatkozo szabdlyok szerint a jogosultak
kozott felosztja. A szomszédos jogi jogdijak érvényesitését az ARTISIUS kozos jogkezel$ egyesiletként tortént
nyilvédntartasba vétele és az Kjkt. 9. § (1) bekezdése alapjan sajat nevében végzi.

4. A zenefelhaszndlast végzé Uzletek (pl. vendéglatod lzletek) jogdijfizetés szempontjabol torténé besorolasat
a kereskedelmi célbdl kiadott hangfelvételek felhaszndlasa mértékének, valamint annak figyelembevételével, hogy
a felhasznalas milyen mértékben szolgélja jovedelemszerzés vagy jovedelemfokozas céljat [Szjt. 38. § (2) bekezdése],
az EJI és a MAHASZ az ARTISJUS-szal egyetértésben hatdrozza meg.

IV. FEJEZET
KOZOS RENDELKEZESEK

1.1. E koz06s jogdijkdzlemény korében az ARTISJUS jogosult a sajat nevében a felhasznéalokkal szemben eljarni,
a felhaszndlasi engedélyeket megadni, a jogdijigényeket érvényesiteni, a jogdijakra nézve a felhasznaloknak
jogdijfizetési értesitét, illetve szamlat kibocsatani, és a birdsagok és hatdsagok el6tti jogérvényesités korében eljarni.
Az ARTISJUS e jogdijkdzlemény alapjan és kdrében a felhasznélasi engedély megadasat a jogdij megfizetésétdl teszi
fliggové. A felhasznalé az engedélyt a jogdij megfizetésével egy idében szerzi meg. A felhaszndlas megkezdése el6tt
medfizetett jogdij, illetve jogdijrészlet fejében a felhasznalé a megfizetett jogdijjal (a jogdijrészlettel) aranyos
mérték( felhaszndlasi engedélyt szerez. A jogdij, illetve jogdijrészlet megfizetésének idépontja az az idépont,
amikor a jogdij az ARTISJUS szamldjara mar beérkezett és a jogdijat megfizetd felhasznalo, valamint az a felhasznalas
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is azonosithaté az ARTISJUS szamdéra, amelyre a felhasznald a felhasznalasi engedélyt meg kivanja szerezni.
A felhasznalé jogdijtulfizetését az ARTISJUS a felhasznalé fennalld, lejért jogdijtartozdsaba beszamithatja.

1.2. A dijfizetéssel legaldbb negyedéves idészakra — ennél rovidebb idényjellegli lGzemeltetés esetén pedig
az lzemeltetés teljes idétartamara — el6zetesen kell jogot szerezni a felhaszndlasra, azaz a jogdijat el6zetesen,
legkésébb a felhasznalds megkezdésének napjaig kell megfizetni [Szjt. 25. § (5) bekezdése].

1.3. Ha a felhaszndlo a jogdijfizetéssel késedelembe esik, a Polgari Torvénykonyvrdl sz6l6 torvény (a tovabbiakban:
Ptk.) szerinti torvényes késedelmi kamatfizetés kezd6 napja az 1.2. pont szerinti esedékességet koveté nap.
Ha a felhasznalé az ARTISJUS-szal felhasznalasi szerz6dést kotott és a jogdijfizetéssel késedelembe esett, behajtasi
koltségatalanyt is koteles fizetni.

1.4. A felhasznaldval kotott felhasznaldsi szerz6dés a jogdijfizetés esedékességét az 1.2. pontban meghatdrozott
idéponttdl eltéréen is meghatdrozhatja. Ha a felhasznalé a jogdijat a szerz6désben meghatéarozott hataridében
(hatarnapig) elmulasztja megfizetni és ezaltal a felhasznédlasra engedélyt nem szerez, a Ptk. szerinti torvényes
késedelemi kamatot az 1.3. pont szerint kbteles megfizetni.

1.5. A jogdijkovetelés az esedékessé valastol szamitott Ot év elteltével eléviil. A jogdijkézleményben megallapitott
barmely kotelezettség tekintetében az eléviilést megszakitia a jogdijrol a felhasznaldnak kildott értesités
és a felhasznaldnak kildoétt, a jogdij megfizetésére szol6 felszélitas vagy a jogdij kiszdmitdsdhoz szlikséges barmely
adat szolgéltatdsara torténd felszdlitas, valamint a felhasznald altal az ARTISJUS-nak kildott felszolitds is. Amig
az ARTISJUS a felhasznaldsrél nem szerez tudomadst, az eléviilés nyugszik.

1.6. A jogdijkdzlemény alkalmazadsdban a jogdij medfizetése, illetve a lakossagszam figyelembe vétele
szempontjabol 6nallé telepulésnek kell tekinteni a févarost, a megyei jogu varosokat, a vérosokat, a nagykozségeket
és a kozségeket, valamint ezek kozigazgatési teriiletéhez tartozd olyan elkilondlt, a telepilés kozponti
belteriiletével - a lakott tertletek foldrajzi (domborzati), térbeni, épitészeti elkiiloniiltsége alapjan — egybe nem
tartozo telepilésrészeket, amelyeket a Kozponti Statisztikai Hivatal altal vezetett Helységnévtar egyéb
belteriiletként vagy kiiltertleti lakott helyként tart nyilvan.

1.7. A jogdijkdzlemény alkalmazdsaban a negyedéves idészak az idészak kezdeti (elsd) napjat tartalmazé hénapot
kovetd harmadik naptdri hdnap ugyanazon napjat (ha ilyen nap nincs, akkor az utolsé napjat) megel6z6 napig tart.
(Példaul a november 30. napjaval kezd6ddé negyedéves id6szak vége a kovetkez6 év februdr 27. napja, a junius 15.
napjaval kezd6dé negyedéves idészak utolsé napja pedig szeptember 14. napja.)

1.8. Ha a jogdijkozlemény alkalmazésa soran havonta fizetendd jogdijat a felhasznalénak nem teljes naptari honapra
kell megfizetnie, mert az lzemeltetés rovidebb, mint a naptari negyedév vagy idényjellegli, akkor a jogdijat
az érintett naptari honap napjainak szdmahoz viszonyitva kell az adott hénapban a felhasznalassal érintett napok
szdmdahoz aranyositani. (Példaul, ha januar hénapban térténik 5 napig felhasznélas, akkor a jogdijkdzlemény szerint
a havonta fizetendd jogdijat osztva 31-gyel és az eredményt szorozva 5-tel lesz az 5 napra esé fizetend6 jogdij.)

2.1. Az I. és Il. fejezetben meghatédrozott zenefelhasznaldsok esetén az lizlet miikddési engedélyében vagy
tartalmilag ennek megfelel6 kozigazgatasi hatarozatban meghatarozott lGzemelteté mindsil felhasznalonak.
A jogdijat a felhasznald koteles fizetni. A jogdij megfizetésére vonatkozd tartozasatvallalasrol a 2.2. pont rendelkezik.
2.2. Ha eseti rendezvény szervezése sordn a 2.1. pontban meghatéarozott felhasznald és olyan személy, akit e pont
szerint az eseti rendezvény szervezéjének kell tekinteni, ugy dllapodnak meg, hogy az e jogdijk6zlemény szerinti
jogdijat e személy fizeti meg, az ARTISJUS a felhaszndld és az emlitett személy ilyen megallapodasahoz, mint
tartozaselvallaldshoz vagy tartozasatvéllalashoz jogosultként hozzajarulhat. Az eseti rendezvény szervezéjének
azt kell tekinteni, akit a barmilyen formaban szedett belépédij, valamint a barmely jogcimen a nyilvanos eléadassal
Osszefiiggésben befoly6 egyéb bevétel (reklam- és szponzorbevétel, illetve tdamogatas, stb.) megillet. Ha a nyilvanos
el6adast megvalositéd rendezvényt vagy annak egy részét a szervezd altal igénybe vett harmadik személy (szervezet)
szervezi, a rendezvény szervezéjének a harmadik személyt (szervezetet) igénybe vevét kell tekinteni, ha a bevétel
a harmadik személyt (szervezetet) igénybe vevénél keletkezik. Ebben az esetben a harmadik személyt (szervezetet)
a szervezésért (kozremUlkodésért) megilleté (megbizési vagy egyéb) dij nem mindsil bevételnek.

3.1. E jogdijkdzlemény alkalmazdsdban bevételen a jegyek, bérletek eladdsabol szadrmazéd bevételt, valamint
a barmilyen forrasbdl szadrmazé befizetést (pl. egyéb, belépédijnak minésilé bevételt, valamint a barmilyen
jogcimen befolyd reklam- és szponzorbevételt, illetve tdmogatast, stb.), tovabba dolog dtadasaval vagy tevékenység
végzésével nyujtott szolgaltatdst kell érteni, amelyekre az adott szervezet beszamolasi/konyvvezetési
kotelezettsége a mindenkor hatalyos szamviteli jogszabalyok értelmében kiterjed.
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3.2. Hozza kell szdmitani a bevételhez a téritésmentes (tisztelet-, szakmai, stb.) jegyek értékét is. llyen esetben
a szerzéi jogdijalap megallapitdsdhoz a kereskedelmi forgalomban legnagyobb darabszamban értékesitett jegy
ellenértékét kell figyelembe venni.

3.3. Ha a jogdijszamitas alapja targya az afanak, abban az esetben bevétel alatt az 4fa nélkiili bevétel értendé.
Ha a szerzdi jogdij meghatéarozasakor belépddijat kell figyelembe venni, akkor a szamitas alapja a belépédij afa
nélkuli 6sszege.

3.4. E jogdijkozlemény alkalmazasaban belépddijnak kell tekinteni minden olyan fizetés &fat nem tartalmazé
Osszegét, amely el6feltétele a mdsoros eléaddson vagy tdncmulatsdgon valoé részvételnek (belépéjegy,
musormegvaltds, adomdanyjegy, meghivo, egyéni azonositd, stb.). Nem mindsil belép&jegynek a turisztikai
véllalkozas altal szervezett idegenforgalmi jellegli rendezvénynek a vendéglatd szolgaltatasokon kiviili részére
beszedett részvételi dija.

4. A felhasznal6 a mar nyilvanossagra hozott zenemuvek és irodalmi m(ivek felhasznaldsanak megkezdését és a mar
megkezdett felhasznalds megvaltoztatdsat az Szjt. 25. § (4) bekezdése alapjan irdsban el6zetesen koteles
az ARTISJUS-nak bejelenteni.

5.1. Ha a zene- és irodalmi mdvek nyilvanos el6adasa korében a felhasznald a felhasznédlas megkezdésére vagy
megvaltoztatdsdra vonatkozd bejelentési kotelezettségének [Szjt. 25. § (4) bekezdése] nem tesz eleget,
és az ARTISJUS csak az ellendrzés sordn szerez tudomast a felhasznalasrdl, az Szjt. 25. § (6) bekezdése alapjan
a felhaszndloé — a kdzos jogkezel6 szervezet ellenérzési koltségeinek fedezésére — koltségatalany fizetésére koteles,
amelynek 6sszege a fizetendd jogdij 0sszegével egyezik meg. Ha az Szjt. 25. § (5) bekezdése masodik mondata
szerint az érintett felhasznalasért a dijat legaldbb negyedéves id6szakra kell fizetni, a koltségatalany osszege
a negyedéves idészakra fizetend6 dij 6sszegével egyezik meg. Ha a dijat az idényjelleg(i lizemeltetés teljes,
negyedévnél rovidebb idétartamara kell fizetni, a koltségatalany 6sszege ezzel a dijjal egyezik meg.

5.2. Ha a felhasznal6 az Szjt. 25. § (4) bekezdése alapjan a felhasznalds megszlintetését az 5.1. pont szerinti
ellenérzés napjat kovetden, az ellendrzés napjat magaban foglalé negyedévben, illetve negyedévnél révidebb
id6tartamu idényjellegl Gizemeltetés esetén az lizemeltetés tartaman beliil jelenti be, a jogdijat és a koltségataldnyt
a bejelentés 5.3. pont szerinti hatalyossa valasanak napjaig kell fizetni.

5.3. Ha a bejelentéssel érintett felhasznalasért a dijat legaldbb negyedéves idGszakra kell fizetni, és az 5.2. pont
szerinti bejelentés késébbi idépontot nem jelol meg, a bejelentés a bejelentés napjat magaban foglalé naptari
negyedév utolsé napjan, de legkorabban a felhasznaldas megkezdésének napjaval kezd6dé negyedéves idGszak
utolsé napjan lép hatdlyba. Ha a bejelentéssel érintett felhasznaladsért a dijat az idényjellegli Gzemeltetés teljes,
negyedévnél rovidebb id6tartaméra kell fizetni, a bejelentés legkordbban az idényjellegli Uzemeltetés
id6tartamanak utolsé napjan 1ép hatédlyba. A bejelentés hatédlyossa valasardl széld rendelkezéseket nem kell
alkalmazni, ha a felhaszndlds megsziintetésének az oka a felhaszndldé zenefelhaszndlassal jaré Uzleti
tevékenységének megszilintetése vagy szlinetelése, és ezt a felhasznald bejelentésével egyidejlileg igazolja.

5.4. Ha a felhasznaldé a jogdij megallapitasdhoz sziikséges adatszolgaltatasi kotelezettségének nem tesz eleget,
az ARTISJUS a jogdij alapjat az Szjt. 25. § (4) bekezdése szerinti helyszini ellenérzés adatai, illetve az egyéb
rendelkezésre all6 adatok (pl. irott és elektronikus sajtd, egyéb média, a helyszint rendelkezésre bocsatd
tdjékoztatdsa, stb.) alapjan allapitja meg.

6.1. ZenemUvek személyes eléaddémiivészi teljesitménnyel megvalosuld nyilvanos eléadasa (él6zenei felhasznalas)
esetén a felhasznalé koteles a felhasznalt mivek cimét, szerzdjét (zeneszerzéjét, szovegirdjat, forditodjat,
atdolgozojat), el6add(i) nevét, az elhangzds idétartamat, az elhangzasi gyakorisdgét, a teljes mdsor elhangzasi
id6tartamat (szinpadi idejét) és az egyes fellépdk musordnak elhangzési id6tartamat (szinpadi idejét) az ARTISJUS
altal rendszeresitett (irlapon vagy az ARTISJUS éltal e célbodl fenntartott online feliileten keresztil elektronikus uton
koz6Ini [a tovabbiakban: a jogdijfelosztas alapjaul szolgald adatszolgaltatas, Kjkt. 59. & (1) bekezdése].

6.2. Ha a 6.1. pontban megjeldlt felhaszndlas rendszeresen ismétlédik, a felhaszndld a jogdijfelosztas alapjaul
szolgalé adatszolgaltatast a felhaszndlassal érintett negyedévet koveté ho 15. napjaig, ha pedig a felhasznalas
(lzemeltetés) tartama egy negyedévnél rovidebb, vagy idényjellegli, a felhaszndlads (lizemeltetés) idétartamat
kovetd 15 napon belll koteles teljesiteni. Ha a felhasznalds eseti, illetve adott idészakon beliil nem rendszeresen
ismétlédik, a felhaszndlé a jogdijfelosztas alapjaul szolgdld adatszolgéltatast a felhasznélast kovetd 3 munkanapon
belil koteles teljesiteni.
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6.3. Ha a felhaszndlé a jogdijfelosztas alapjaul szolgald adatszolgaltatast késedelmesen teljesiti és mulasztasat
az ARTISJUS madsodik felszélitdsat kovetéen sem poétolja, az adatszolgdltatds 6.2. pontban meghatdrozott
esedékességétdl szamitott késedelem idejére, legfeljebb 120 napra késedelmi kotbért koteles fizetni. A kotbér
mértéke a késedelem minden napjara a felhaszndlé éltal fizetend6 szerzéi jogdij 0,5%-a, de legaldbb egy napra
500 Ft.

6.4. Ha a jogdijfelosztas alapjaul szolgalé adatszolgaltatast rendszeresen ismétlédo felhasznalas utan kell teljesiteni,
a kotbér alapja a felhasznalé altal az adott negyedévre, ha pedig a felhasznalds (lzemeltetés) tartama
egy negyedévnél révidebb vagy idényjellegU, a felhasznélas idétartamara fizetend6 szerzdi jogdij.

6.5. Ha a felhaszndlé a jogdijfelosztds alapjaul szolgdlé adatszolgaltatdst hidnyosan, vagy hibasan teljesiti,
az adatszolgdltatas hatarnapjatél a megfelel6 adatszolgéltatas teljesitésének napjdig terjed6 idétartamra hibas
teljesitési kotbért koteles fizetni, amelynek mértéke megegyezik a 6.3. pontban meghatéarozott késedelmi kotbér
mértékével.

6.6. A Il. fejezet 1. f) pontja és az 1. g), 1. j), 1. m) és 2.) pontban foglalt tablazat B) oszlopa szerinti, a radié- vagy
televizio-szervezetek mdsordban sugdrzott, illetve kozvetitett mivek, el6adasok és hangfelvételek sugarzassal,
vezeték utjan vagy egyéb moédon egyidejli, véltozatlan és csonkitatlan tovdbbkozvetitése esetén a felhasznélo
negyedévenként a negyedévet kdveté ho 15. napjdig koteles az ARTISJUS altal rendszeresitett Grlapon kozolni
az atvitt radio-, illetve televizi6 csatornédkat.

7.1. A jogdijat kiilon-kilon kell fizetni, ha olyan felhasznalasok valésulnak meg, amelyek nemcsak e jogdijkézlemény
hatdlya ala, hanem a nyilvdnos el6adast szervezékre vonatkozé (a targyévben alkalmazandé ,Sz” jeld), illetve
az Uzletek és egyéb zenefelhaszndlok altali nyilvanos eléadasokra vonatkozo (a targyévben alkalmazandé ,K” jel()
jogdijkozlemény hatdlya ald tartoznak. Ebben az esetben az e jogdijkozlemény és az ,Sz’ illetve K" jelG
jogdijkozlemény szerinti jogdijat is meg kell fizetni. Kilon-kilon kell a jogdijat fizetni akkor is,
ha a zenefelhasznalasok egy épliletben vagy légtérben torténnek, és akkor is, ha a zeneszolgaltatds ugyanazon
mUszaki eszkdzzel kozpontilag torténik.

7.2. Ha valamely vendégldté Uzletben vagy szélldshelyen tébb értékesité helyen is megvaldsul
az e jogdijkdzleményben rogzitett azonos felhasznaldsi mod, és kilon-kilon szolgdltatnak zenét, helyenként
kilon-kalon kell a megfelelé szerzéi jogdijat megfizetni, akkor is, ha a zeneszolgéltatas ugyanazon miszaki
eszkdzzel torténik.

7.3. Ha valamely felhasznalénadl az e jogdijkozlemény hatélya alad tartozd tobbféle zenefelhasznalas [pl. él6 zene,
muszaki eszkozokkel szolgaltatott zene (gépzene), diszko, stb.] is megvalosul, a megfelelé szerzéi és szomszédos
jogi jogdijat minden felhasznaldsért kiilon-kilon kell fizetni az 1., 1. és a lll. fejezetben meghatérozottak szerint.

8.1.1. A felhasznélokkal, a felhasznalok képviseletében eljaro, az érintett felhasznalok jelentds részét megfeleléen
képvisel6 orszadgos vagy regionalis érdek-képviseleti szervezetekkel, illetve a 8.4. pont szerinti halézat tagjaval,
a haélézatban résztvevé 6sszes felhaszndlora kiterjedéen az e jogdijkozlemény megfelelé rendelkezéseiben
meghatarozott tételes vagy %-os szerzéi és szomszédos jogi jogdijfizetés helyett az ARTISJUS - az eset
korlilményeihez igazoddan - dtaldnyjogdijat vagy az e jogdijkdzlemény megfelelé rendelkezéseiben meghatarozott
szerz8i és szomszédos jogi jogdijfizetésnél alacsonyabb mérték jogdijfizetést tartalmazé felhasznalasi szerz6dést is
kothet (a tovabbiakban: atalanydijas vagy alacsonyabb mértékd jogdijfizetést tartalmazoé felhaszndlasi szerz6dés).
8.1.2. Atalanydijas vagy alacsonyabb mérték( jogdijfizetést tartalmazé felhasznalasi szerz6dés csak akkor kéthetd,
ha

a) az azzal érintett felhasznalonak az ARTISJUS-szal szemben szerzdi és szomszédos jogi jogdijtartozasa nincs,
és bejelentési (4. pont) [Szjt. 25. § (4) bekezdése], illetve a felhasznalds mértékére, valamint — amennyiben a jelen
dijszabas ilyen kotelezettséget eléir — az egyes felhaszndlt mUvekre vonatkozé adat- (mUsor-) kozlési
kotelezettségének (6. pont) [Kjkt. 59. § (1) bekezdése] eleget tett;

b) az atalanydijas vagy alacsonyabb mértékl jogdijfizetést tartalmazé felhasznélasi szerz6dés megkotését
a felhasznald vagy a felhasznalas sajatos korlilményei, vagy a felhasznalas és ennek folytan a felhasznalo, illetve
felhasznalok altal fizetend6 szerzéi jogdij jelentés mértéke, a gépzene-felhasznalas esetében a felhasznalt mivekre
(szomszédos jogi teljesitményekre) vonatkozéan a felhasznélok éltali adat- (mUsor-) kozlési kotelezettségvallalas,
vagy a felhasznaldk jelentés részének azonos orszagos vagy regiondlis érdek-képviseleti szervben valé dnkéntes
tagsaga és az érdek-képviseleti szerv felhasznaldsi szerz6dés kotésére iranyuld jogszabaly- és alapszabalyszer(
felhatalmazasa lehetévé és indokolttd teszi.
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8.2. Az atalanydijas vagy alacsonyabb mértéki jogdijfizetést tartalmazé felhasznalasi szerz6dések megkotése soran
az ARTISJUS a szerz6désekkel érintett felhasznaldk kozott az egyenld bandsmdéd kovetelményét sértd
megkilonboztetést nem alkalmazhat, azaz azonos feltételek mellett azonos kedvezményeket biztosit [Kjkt. 58. §
(1) bekezdése].

8.3.1. A felhasznalé vagy a felhasznélas sajatos korlilményei altal indokolt, alacsonyabb mértékl jogdijfizetést
tartalmazé felhaszndlasi szerz6désben az ARTISJUS az e jogdijkozlemény megfelelé rendelkezéseiben
meghatarozott tételes vagy %-os jogdijfizetéshez képest legfeljebb 15%-kal csokkentett jogdijat alkalmaz.

8.3.2. A felhaszndl6 sajatos koriilményének tekintheté kiiléndsen

— az Uzlet hatranyos terileti elhelyezkedése, ha ennek kovetkeztében az Uzlet alacsony jovedelmezdséget
valoészinusit (terileti elhelyezkedés);

- az Uzlet jovedelmezbségének idészakos és ismétlédd jelentds csokkenése mdés idészakokhoz képest
(szezonalitds);

- a felhasznaldé altal igazolt atmeneti gazdasdgi nehézség, amely a jogdijfizetés elmaradasahoz vezethet,
ha az alacsonyabb mértékd jogdijfizetést tartalmazo felhasznaldsi szerz6déssel a jogérvényesitési eljaras feltehetéen
elkerilheté.

8.3.3. Az alacsonyabb mértékil jogdijfizetést tartalmazéd felhasznélasi szerzédés idSbeli hatdlya addig szélhat,
amig az e pont alkalmazasat indokol6 kériilmény fennall. Atmeneti jelleg( indok (pl. 4tmeneti gazdasagi nehézség)
esetén a csokkentett mértéki jogdijra vonatkozo kikotés hatélya legfeljebb egy évre szélhat.

8.4.1. Orszdgos vagy regiondlis érdek-képviseleti szervekkel csak abban az esetben kotheté ataldnydijas vagy
alacsonyabb mértékl jogdijfizetést tartalmazé felhaszndlasi szerz6dés, ha az érdek-képviseleti szerv a tagjai
(az érintett felhaszndlok) jogdij fizetéséért megfeleld biztositékot nyujt, és/vagy az érintett felhasznaldk altal
fizetend6 jogdij kiszdmitdsdhoz/megfizetéséhez sziikséges, a felhasznalds mértékére, illetve a felhasznalt mivekre
(szomszédos jogi teljesitményekre) vonatkozé adatokat gy(jti és az ARTISJUS-nak tovéabbitja, és/vagy a jogdijfizetési
kotelezettséget egészben vagy részben atvallalja.

8.4.2. E pont alkalmazdsaban regiondlis érdek-képviseleti szerveknek az Eurdpai Bizottsdg 2014. augusztus 8-i
868/2014/EU mellékletében a NUTS2 régidkként meghatarozott régidk szintjén mikodé regionalis érdek-képviseleti
szervek mindsulnek.

8.5.1. Az ARTISJUS atalanydijas vagy alacsonyabb mértékd jogdijfizetést tartalmazo felhasznaldsi szerzédést kdthet
aruk értékesitésével, illetve szolgaltatasok nyujtasaval egységesitett elvek szerint miikodd haldzat (példaul
franchise) azon tagjaval (példaul franchise ado), amely

- szerz6désben a haldzat tagjainak (felhasznaloknak) jogdijfizetési kotelezettségét atvallalja, vagy

a hélézat tagjainak (felhasznaldknak) jogdijfizetési kdtelezettségére megfeleld biztositékot nyuijt, illetve

- a hdélézat tagjai (felhaszndlok) altal fizetendd jogdij kiszdmitdsdhoz/medfizetéséhez sziikséges, illetve
a felhasznalds mértékére, a felhasznalt mivekre (szomszédos jogi teljesitményekre) vonatkozd adatokat gydijti
és az ARTISJUS-nak tovabbitja.

8.5.2. Ha a haldzat szerzédést koté tagja a haldzat tobbi tagjanak (felhasznaloknak) a jogdijfizetési kotelezettségét
nem vdllalja &t, a halozat tagjai (felhasznalok) koziil a szerzédés altal biztositott jogdij-fizetési lehetéséggel csak
a hédlézatnak azon tagja (felhasznald) élhet, amely 6nalléan megfelel a 8.1.2. a) pontban foglalt feltételnek.

8.5.3. Az ataldnydijas vagy alacsonyabb mértékl jogdijfizetést tartalmazd felhasznélasi szerzédés megkothetd
abban az esetben is, ha a haldzat egyes tagjai egymas felett befolyassal rendelkeznek, illetve egymas befolyasa alatt
alinak, illetve az ilyen befolyas hianydban is, ha a halézat egységes elvek szerinti mlikodését a tagok kozotti

szerz6dés hatdrozza meg.

8.6. Az ARTISJUS az e jogdijkdzlemény megfelelé rendelkezéseiben meghatarozott tételes vagy %-os
jogdijfizetéshez képest legfeljebb 50%-kal csékkentett jogdijat igényel attdl a felhasznalétol, amelynek miikddését
a felhasznalo ellenérzési korén kivili elharithatatlan ok jelentésen megneheziti (vis maior).

8.7. Az ARTISJUS az e jogdijkozlemény megfelel6 rendelkezéseiben meghatdrozott tételes vagy %-os jogdijfizetéshez
képest 12 naptari honap id6tartamra 30%-kal csokkentett, majd Gjabb 12 naptéri honap idétartamra 20%-kal
csokkentett, majd Ujabb 12 naptari hénapra 15%-kal csokkentett jogdijat igényel egy adott felhasznalasi hely
tekintetében attdl a felhaszndlétdl, amely a felhaszndlds megkezdését megeléz6 12 honapban az érintett
felhasznalasi helyen felhaszndlast nem végzett és a felhaszndlds megkezdését a jogdijkdzlemény IV. fejezetének
4. pontja szerint az ARTISJUS felé onként bejelentette. Az e pont szerinti jogdijfizetést a felhaszndld felhasznalasi
helyenként a felhasznélas megkezdésétdl szamitott 36 honaponként egy alkalommal veheti igénybe. Az alacsonyabb
mértékl jogdijfizetést tartalmazo felhasznélasi szerz6dés e pont szerinti kikotése hatalyat veszti, ha az ARTISJUS
vonatkozé jogdijkdzleménye barmely érintett id6szakra az e pont szerinti jogdijfizetést nem teszi lehetévé.
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8.8. A gépzene-felhasznalasok esetében a felhaszndlt mivekre és szomszédos jogi teljesitményekre vonatkozd
hiteles és megbizhaté adat- (mUsor-) kozlés érdekében az ARTISJUS az ilyen adatkozlést a felhasznaldk nevében
teljesité olyan személlyel, aki a felhasznaldnak Osszetett, azaz a szolgaltatds technikai feltételeire és a felhasznalt
muvekre (szomszédos jogi teljesitményekre) kiterjeddé szolgaltatdst nyujt (hattérzenei szolgaltatas, illetve
hattérzenei szolgaltatd), és ezaltal a felhasznalt mivek, illetve szomszédos jogi teljesitmények adatait
elektronikusan, a felhasznélassal egyidejlleg, zart, elektronikus rendszerben gydjti és a felhasznalas helyére
és idépontjara vonatkozd adatokkal egyitt tarolja, olyan keretmegallapodast kdthet, amelyben meghatarozhat
a felhasznaléval kothetd, alacsonyabb mértékil jogdijfizetést tartalmazé felhaszndldsi szerz6dés keretfeltételeit is.
A felhaszndléval a keretfeltételek alapjan a felhaszndldsi szerzédést az ARTISJUS abban az esetben koti meg,
ha a felhaszndlé a vallalja, hogy adatkozléssel és jogdijfizetéssel 0Osszefliggé egyes kotelezettségeit
a keretmegallapodassal rendelkezé hattérzenei szolgaltaté kozremikodésével teljesiti. Az ARTISJUS a 8.2. pontnak
a héttérzenei szolgaltatokkal kotott keretmegallapodasok tekintetében is koteles megfelelni.

8.9. Az ARTISJUS az e jogdijkdzlemény megfelelé rendelkezéseiben meghatarozott tételes vagy %-os
jogdijfizetéshez képest eltér6 mértékl és eltér6 mddon megdllapitott jogdijfizetést tartalmazé felhasznélasi
szerz8dést kothet, valamint ebben e jogdijkdzleménytdl eltéréen hatdrozhatja meg a felhasznalas egyéb feltételeit
is, ha ezzel a felhaszndlds megkezdését vagy folytatdsat 6sztonzé jogdijfizetési vagy egyéb szerzédéses feltételek
meghatarozasat segiti elé. Az ilyen felhasznaldsi szerz6dés hatalya legfeljebb 3 naptari hénapra szélhat. Az ARTISJUS
az ilyen felhaszndlasi szerz6dés feltételeit az érintett felhasznalé kor megjeldlésével honlapjan kozzéteszi
és a kozzétételtdl szamitott 6t munkanapon bellil a szerz6dés megkotését igénylé felhasznalokkal a felhasznalasi
szerz8dést a kozzétett feltételekkel megkéti. A felhaszndléd a felhaszndlasi szerz6désben koteles vallalni, hogy
az e pont szerinti szerz6dés hatélydnak megsziinését kovetéen az éltala végzett felhasznélasra e jogdijkozlemény
szerint a felhasznalasi engedélyt megszerzi és a szerzdi és szomszédos jogi jogdijakat megfizeti.

8.10. A 8.3,, 84, 8.5, 8.9. pont szerinti jogdijfizetés 0sszevontan nem alkalmazhaté. A 8.4., 8.5. szerinti jogdijfizetés
a 8.7. pont szerinti jogdijfizetéssel 6sszevontan nem alkalmazhaté. A 8.8. pont szerinti jogdijfizetés esetében
a 83, 84, 8.5, 8.6. és 8.7. pont szerinti jogdijfizetés a keretmegallapodas rendelkezései szerint alkalmazhatdak,
a keretmegallapodés e pontok alkalmazasat — a 8.6. pont kivételével — kizarhatja. A 8.8. pont szerinti jogdijfizetés
a 8.9. pont szerinti jogdijfizetéssel 6sszevontan nem alkalmazhato.

8.11. A felhasznal¢ altal fizetend6 jogdij a 8.1.-8.9. pontok 8.10. pont szerint megengedett dsszevont alkalmazasa
esetén sem lehet kevesebb, mint a jogdijkzlemény megfelelé rendelkezéseiben meghatarozott tételes vagy %-os
jogdij 40%-a.

9. Az e jogdijkdzleményben meghatdrozott barmely kedvezmény kizarélag azt a felhasznalét illeti meg, akinek
az ARTISJUS-szal szemben hadrom hénapnal régebbi lejart tartozasa nem &ll fenn, és bejelentési (4. pont) [Szjt. 25. §
(4) bekezdése], illetve a felhaszndlads mértékére, illetve a felhasznalt mdlvekre (szomszédos jogi teljesitményekre)
vonatkozo adat- (mUsor-) kozlési kotelezettségének (6. pont) [Kjkt. 59. § (1) bekezdése] hataridében eleget tett.

10. Az ARTISJUS a szerzéi jogdijelszamolas alapjaul szolgaldé adatokat, valamint a mdufelhasznaldas modjat
és mértékét a helyszinen ellendrizheti [Szjt. 25. § (4) bekezdése].

11.1. A zenefelhasznaldst végzd Uzletek (pl. vendéglatéiizletek) jogdijfizetés szempontjabdl torténé besorolasat
a zene-, illetve irodalmi mivek felhasznaldsa mértékének, valamint annak figyelembevételével, hogy a felhasznalas
milyen mértékben szolgélja jovedelemszerzés vagy jovedelemfokozas céljat [Szjt. 38. § (2) bekezdése], az ARTISJUS
hatdrozza meg.

11.2. Az I. és Il fejezet alkalmazdsa sordn az ARTISJUS a szélldshelyek besoroldsét (mindsitését) mindaddig
a szallashely minésitését az adott szallashelytipus szerinti szakmai szovetség altal a szallashely-szolgéltatasi
tevékenység folytatasanak részletes feltételeirdl és a szallashely-tizemeltetési engedély kiadasanak rendjérél szolo
239/2009. (X. 20.) Korm. rendelet, illetve a turizmusrdl, illetve a nemzeti tanusité védjegyrendszerrél rendelkezé
jogszabalyok alapjén kiadott igazolassal (oklevéllel) nem tanusitja.

Ha a felhaszndlé a szakmai szovetség éltal kiadott, a szallashely besoroldsara vonatkozé igazolast az ARTISJUS-nak
nem nyujtjia be, vagy a szalldsshely magédra nézve a szallashelybesoroldst (mindsitést) nem alkalmazza, vagy

alapul vételével dllapitja meg.
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Ha a felhasznald és az ARTISJUS kozott a széllashely besorolasat (mindsitését) illetéen vita van, vagy valamely
szallashelynek nincs kordbbi besoroldsa (Uj szallashely), a szélldshely besoroldsat az ARTISJUS a szdllashely
Uzemeltetési engedéllyel rendelkezé széallashelyek nyilvantartdsdban szerepl6 adatok és az ARTISJUS helyszini
meg.

11.3. Az e jogdijkozleményben egyedileg nem meghatarozott, de annak alkalmazasi kérébe tartozo felhasznéalasok
esetén a kozzétett jogdijmértékek meghatarozasakor alkalmazott elvek és aranyok figyelembevételével az ARTISJUS
altal esetenként megallapitott jogdij fizetendé.

12.1. Az e jogdijkozleményben megallapitott jogdijak mértéke figyelembe veszi, hogy az e jogdijkdzleményben
meghatarozott felhasznaldsok sordn védett és nem védett mivek felhasznaldsa egyarant megtorténik.
Ha a felhaszndlé bizonyitja [Kjkt. 10. § (1) bekezdése], hogy a felhaszndlds - figyelemmel az at- és feldolgozott
muvekre is - kizérélag olyan m(veket érint, amelyek mindegyikére nézve a védelmi id6 eltelt, vagy amelyek
mindegyike a folkl6r alkotdsanak mindsil, vagy hangfelvételek barmely nyilvanossaghoz kozvetitésével [Szjt. 77. §
(1) bekezdése] jaré nyilvanos eléadas esetén, kizérélag olyan eléaddsokat vagy hangfelvételeket érint, amelyek
mindegyikére nézve a védelmi idd eltelt, a felhasznalds fejében jogdijat nem kell fizetni.

12.2. Az e jogdijkdzlemény alapjan a szerz6i mivek nyilvanos eléadasa és a szomszédos jogi védelem alatt allo
hangfelvételek nyilvanossaghoz kozvetitése fejében jaré jogdijakat egymastol fiiggetlenil is meg kell fizetni.
Ha a szomszédos jogi védelem alatt all6 hangfelvételek nyilvanossaghoz kodzvetitése soran kizardlag olyan szerzéi
muvek e jogdijkdzlemény hatélya ala tartozo nyilvanos eléadésa valésul meg, amelyekre nézve szerzdi jogi védelem
nem &ll fenn, vagy amelyekre a szerzéi jogdijat egyéb okbdl nem kell megdfizetni, a szomszédos jogi jogosultaknak
jaro jogdijat olyan mértékben kell megfizetni, amilyen mértékben az a felhasznalas e jogdijkozlemény szerint
figyelembe vett koriilményei alapjan a szerzéi mivek felhasznaldsa esetén jarna.

13. Az e jogdijkozlemény szerinti engedélyezés nem terjed ki a szinpadra szant irodalmi mivek és zenedramai
muvek vagy jeleneteik, illetve keresztmetszeteik, valamint a szakirodalmi muvek és a nagyobb terjedelml nem
szinpadra szédnt szépirodalmi muvek (pl. regények) teljes terjedelemben torténé el6adasara [Szjt. 25. §
(3) bekezdése].

14. Az e jogdijkozleményben meghatarozott jogdijak az 4fa 6sszegét nem tartalmazzak. A jogdijat a toérvényes afat is
tartalmazé 6sszegben kell megfizetni.

15.1. E jogdijkozlemény értelmében gépzene-felhasznalds a zenem( érzékelhetévé tétele barmilyen mszaki
eszkdzzel vagy modszerrel [Szjt. 24. § (2) bekezdés b) pontjal. Gépzene-felhaszndlas tobbek kozott:

- radié, televizi6 musordnak lejatszasa (hangszéréval torténé megszolaltatasa, illetve képernyén valo
megjelenitése) radidkésziilék, televizidkészilék vagy egyéb erre alkalmas késziilék utjan,

- a zenemU - analdg vagy digitalis hordozdn vagy barmilyen formatumu digitélis fajlként rendelkezésre all6 -
példédnyanak lejatszadsa magno, lemezjatszd, music-center, vided-lejatszo, CD-, CD-ROM-, képlemez-, DVD-lejatszé,
mp3-lejatszé, egyéb hordozhatd zenelejatszd készllék, szamitdgép, zenegép, szamitdogép alapu zenegép vagy
egyéb erre alkalmas késziilék utjan, valamint

- barmilyen médon, ideértve barmilyen szamitdégépes halézat utjan kdzonséghez kdzvetitett zenemu lejatszésa
szamitogéppel vagy egyéb erre alkalmas technikai eszkdzzel.

15.2. E jogdijkdzlemény értelmében élézene-felhasznalds a zenem(ivek személyes eléaddmlivészi teljesitménnyel
megvaldsulé nyilvanos eléadasa [Szjt. 24. § (2) bekezdés a) pontjal.

16. Az ARTISJUS a felhasznaldval valé kapcsolattartasra elektronikus utat biztosithat. Ebben az esetben az ARTISJUS
és a felhasznal6 kozotti elektronikus Uton torténd kapcsolattartast kiilon megallapodas szabélyozza.
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V. FEJEZET
A JOGDIJKOZLEMENY IDOBELI HATALYA

Ez a jogdijkdzlemény 2021. januér 1-jétdl 2021. december 31-ig hatalyos.

ARTISJUS Magyar Szerz6i Jogvédé Iroda Egyesiilet

* X ¥

A dijszabést az Kjkt. 145. § (2) bekezdése alapjan jovdhagyom:

Budapest, 2020. december 22.

Dr. Varga Judit s. k.,

igazsaguigyi miniszter

A FilmJUS Filmszerzok és El6allitok Szerz6i Jogvédo Egyesiiletének jogdijkozleménye
Filmalkotasok nyilvanos el6adassal torténo felhasznaldasa utan 2021. évben fizetend6 jogdijakroél
és e felhasznalasok egyéb feltételeirdl

A FilmJUS a szerzdi jogrol szol6 1999. évi LXXVI. térvény (a tovébbiakban: Szjt) 24. §-a, 66. § (3) bekezdése valamint
a szerzbi jogok és a szerzdi joghoz kapcsoldédoé jogok kdzos kezelésérdl szolé 2016. évi XClIl. torvény 57-59. §-ai
alapjan, az aldbbiak szerint dllapitja meg a filmalkotasok nyilvdnos eléadéssal torténd felhasznaldsanak 2021. évben
fizetendd dijat és a felhaszndlas egyéb feltételeit:

1. A jogdijkozlemény személyi és targyi hatalya

1.1. A jelen jogdijkozlemény hatdlya ald tartozd filmszerzék: rendezd, filmird, operatér, a FilmJUS Felosztasi
Szabdlyzatdban megjeldlt meghatérozasok szerint.

1.2. A jelen jogdijkozleményben megallapitott jogdijak a mér nyilvdnossagra hozott filmalkotasoknak vagy azok
részleteinek (a tovabbiakban egyiitt: ,filmalkotasok”) az 1.4. pontban meghatarozott nyilvanos eléadassal torténé
felhaszndlasa utan fizetenddk.

1.3. A jelen jogdijkozlemény hatdlya azon mdvekre terjed ki, amelyek a szerzdi jogrél sz6l6 1999. évi LXXVI. torvény
alapjan ,filmalkotas”-nak mindsuinek.

1.4. A jogdij fizetésére az Szjt. 66. § (3) bekezdése alapjan elsésorban a filmalkotés eléallitéja koteles, vagy, ha az
eléallitd és a felhaszndld egylittes nyilatkozataval bizonyitja, hogy az el6allitéd a felhasznaléval kotott szerz6désében
a szerzbi jogdij fizetésének kotelezettségét kifejezetten és egyértelmden athéritotta a felhasznaldra, mely utébbi
esetben a jogdijat a felhasznald kételes megfizetni (a tovdbbiakban egységesen: jogdijfizetésre kotelezett).

1.5. A jelen jogdijkézlemény szerinti jogdij megfizetése nem mentesiti a felhasznalét a filmalkotas nyilvanos
eléadassal torténd felhasznalasara vonatkozd engedély megszerzése aldl, ezen engedély kiadasara a FilmJUS nem
jogosult, azt a filmalkotds eldallitdja adhatja meg.
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2. A jogdij mértéke

2.1. A nyilvanos el6adas kezdetekor elére meghatérozott szamu nyilvanos el6adas esetén:

A nyilvénos el6adasok szama (db) és a jogdij mértéke (Ft) mivenként
Nézészam 11. el6éadastol
1 el6adas 2 el6adas 3-4 el6adas 5-7 el6adas 8-10 el6adas

vetitésenként (f6) vetitésenként
1-100 1383 2074 3227 5188 8300 921
101-500 1614 2305 3458 5417 8 646 1075
501-1000 2074 2767 3919 5878 9106 1382
1000 felett 6916 7493 8 646 10 605 13833 4608

Filmalkotas részletének nyilvanos eléadasa esetén a fentiekben meghatéarozott jogdij aranyosan csokkentett része,
de legalabb miirészletenként 230,7695 Ft fizetendé.

Amennyiben a nyilvanos el6adas megtekintéséért belépddijat szednek, a 2.2.2. pontban meghatérozott, a belépddij
mértékétdl fliggd jogdijszorzokat alkalmazni kell.

2.2. A nyilvénos el6adas kezdetekor el6re nem meghatarozott szdmu el6adast lehetévé tévo felhasznélas esetén
(pl. kidllitas keretében torténé folyamatos vetités vagy a kozonség jelenlévd tagjai altal vélaszthatd nyilvanos
eléadas biztositasa):

2.2.1. A jogdij mértéke 0,0919 Ft/naptari nap/mimasodperc, mely a bemutatott filmalkotas vagy részlet teljes
hossza alapjan szamitando.

2.2.2. Amennyiben a nyilvanos eléadés tobb teremben, tobb vetitdn, illetve képernydn torténik, vagy emelt 6sszegui
belépddijat alkalmaznak, vagy a latogatok becsilt szdma a nyilvanos eléadds idétartama alatt meghaladja
a 3000-et, akkor a jogdijat az aldbbi jogdijszorzékkal kell megszorozni:

Jogdij szorzé

Tobb teremben, tobb vetitdn, illetve képernydn torténd 13
nyilvénos el6adas

Az AFA-t magaban foglalé belépédij mértéke: 1,5

- filmalkotasok belépti dij ellenében torténé rendszeres nyilvanos bemutatéasa érdekében
létrehozott szervezet (pl. mozi) 4ltal vagy ilyen céllal szervezett esemény

(pl. belépdédijas filmklub) keretében — ide nem értve a filmfesztivalt — torténd nyilvdnos
eléadas esetén: 1400 Ft/f6 felett

- egyéb esetekben: 1800 Ft/f6 felett

Amennyiben a becslilt ldtogatészam havonta, illetve egy honapnal rovidebb tartamu 2

el6adas esetén a nyilvanos eléadas id6tartama alatt meghaladja a 3000-ret:

2.2.3. Amennyiben a felhaszndlé uUgy biztositia a kozonség szamdra a filmalkotds megtekintését, hogy
azt a felhasznalo altal biztositott helyszinen és technikai feltételekkel, de a kézonség tagjai altal meghatarozott
idében és alkalommal teszi lehetévé (pl. kidllitason monitoron szabadon elindithatd film megtekintése), abban
az esetben a 2.1. pont szerinti dijszamitas alkalmazandé, ha a felhaszndld vagy el6allité tud adatot szolgaltatni
a hozzéférések (elinditott megtekintések) szamarol. Amennyiben ezen adat nem elérhetd vagy a felhasznédlé nem
szolgaltat arrél adatot, Ugy a 2.2.1. és 2.2.2. pont szerinti dijszamitas kerdl alkalmazasra.

2.3. A jogdijakkal valé elszamolas és a jogdij megfizetése a nyilvanos eléadas megkezdése el6tt esedékes, kivéve,
ha az a felhasznalé utélagos adatszolgaltatasan alapul.

A FilmJUS az egyenl6 banasmdd kovetelményét szem elétt tartva a jogdijfizetésre kotelezettel kotott felhasznélasi
szerz8désben utdlagos jogdijfizetésben is megéllapodhat, amennyiben:

a) ajogdijfizetésre kotelezettnek a FilmJUS-szal szemben jogdijtartozasa nincs, és
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b) a jogdijfizetésre kotelezett keretmegallapodast kot a FilmJUS-szal a jogdijkdzlemény alapjan torténd
jogdijfizetésrél és a rendszeres adatszolgaltatdsrol, valamint szerzédésszerlen, teljes korlien adatot szolgaltat
és jogdijat fizet a FilmJUS-nak,

c) vagy a jogdijfizetésre kotelezett teljesiti az a) pontban foglalt feltételt, és a kulturdlis 6rokség védelmérdl szolo
térvényben meghatérozott kdzgyjteménynek mindsdl.

A kedvezmény a jogdijfizetésre kotelezettet addig illeti meg, amig a kedvezmény feltételeit teljesiti.

Utdlagos jogdijfizetés esetén, ha a felhaszndlasi szerz6dés barmely okbdl megszinik, az elszamolas
és adatszolgdltatds a megszlinés napjira nézve a megsz(inéstél szamitott tiz napon beliil, a jogdij a megszlinést
kdvetd honap utolsé napjaig esedékes.

2.4. A fizetendd jogdij 0sszegét annak kiszamitasa utan a kerekités altalanos szabalyai szerint egész forintra kell
kerekiteni.

2.5. Mentesil a jogdij megfizetése aldl az a jogdijfizetésre kotelezett, aki filmalkotasokat azok eldallitéjatdl kapott
engedély alapjan

a) - filmfesztival, vagy

b) - a magyar kulturdlis orokségbe tartozé filmalkotasok bemutatdsdra szolgald, orszagosan szervezett
rendezvénysorozat

keretében mutat be.

A b) pont szerinti rendezvénysorozat esetében a szervezd el6zetesen kiilon megdllapodast koteles kotni
a FilmJUS-al, melyben régzitésre keriilnek a jogdijmentesség konkrét feltételei.

3. Adatszolgaltatas

3.1. A jogdij megallapitasa érdekében a jogdijfizetésre kotelezett a jelen jogdijkdzlemény targyi hatélya ala tartozéd
filmalkotasok nyilvdnos el6adasa esetén az aldbbi adatokat koteles szolgéltatni a FilmJUS-nak:

a) afilmalkotas

cime, eredeti cime

- mufaja,

sorozatok esetén a nyilvanosan eléadott epizédok cime

eléallitéja, amennyiben az a jogdijfizetésre kotelezett el6tt ismert,
jelen jogdijkézlemény hatalya ald tartozd szerzéi (1.1. pont), amennyiben a jogdijfizetésre kotelezett el6tt nem
ismert valamennyi szerzé, legaldbb a filmalkotas rendezdje,

- hossza (perc:mésodperc)/mlrészlet esetén a nyilvanosan eléadott részlet hossza;

b) a nyilvanos el6adas kezdete, és, hatarozott idejl nyilvanos eléadasnal, vége;

c) a nyilvdnos el6adas idétartama, illetve, el6re meghatarozott szamu nyilvdnos el6adas esetén, a nyilvanos
eléadasok szama;

d) anyilvdnosan el6adott mii/mdrészlet naponta hany képernyén, hdny alkalommal jelenik meg;

e) a becsilt latogatészam havonta, illetve egy hénapnal révidebb tartamu eléadéds esetén a nyilvanos el6adas
id6tartama alatt;

f) anyilvdnos el6adas megtekintéséért szedett belépddij mértéke.

3.2. Az adatszolgaltatés a nyilvanos el6adas megkezdése el6tt, amennyiben a FilmJUS a jogdijfizetésre kotelezettel
utoélagos jogdijfizetésben éllapodott meg, akkor hat hénapos vagy annal rovidebb idejd nyilvanos eléadds esetén
a nyilvanos el6adas befejezését kdvetd tiz napon belll, hat hénapnal hosszabb ideji nyilvdnos eléadas esetén
naptari félévenként, a félévet kdvetd hoénap 10. napjiig esedékes. Amennyiben a mi felhasznaldsdban
az adatszolgaltatasi id6szakon belll véltozas kovetkezik be, a megvaltozott adatokat a valtozéasrol valo
tudomasszerzést kdvetd tizenét munkanapon belil k6zoIni kell.

3.3. Ertelmezé rendelkezések
3.3.1. A 2.1. pont szerinti jogdijszamitas esetén egy eléadasnak egy képernydn torténd eléadas tekintendd.

33.2. A 22.1. pont szerinti jogdijszamitds esetén a ,mimasodperc” a bemutatasra kertlé filmalkotas
egy masodpercét jeldli.
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3.3.3. A 2.2.2. pont szerinti, az 1400 illetve 1800 Ft-ot meghaladé 6sszegl belépddijra tekintettel meghatarozott
jogdijszorzét akkor kell alkalmazni, ha legaldbb a jegyek 50%-4t 1400 illetve 1800 Ft-ot meghaladé &ron értékesitik.
33.4. A 2.2.2. pontban a belépédij mértékére tekintettel megallapitott jogdijszorzékat abban az esetben is
alkalmazni kell, ha a belépédijat nem kizarélag a filmalkotasok megtekintéséért szedik, hanem a rendezvényre valo
belépésért, amelyen a filmalkotasok megtekintése mellett mas események is latogathatdk, és a belépédij 0sszege
a 10 000 Ft-ot meghaladja.

3.3.5. A 2.1. pont alkalmazasa soran, tobb részbdl allé filmalkotasok, illetve sorozatok esetén a filmalkotasbol
(sorozatbol) minden megkezdett 50 perc tekintendd egy mdnek.

3.3.6. Filmfesztival: olyan szervezett, legaldbb kettd napig tartd, tobb filmalkotas bemutatédséra szolgalé rendezvény,
melynek sordn egy vagy tobb helyszinen, kifejezetten filmalkotasok tematikus bemutatdsara kerdil sor.

4. Kozos szabalyok

4.1. A 2.1. és 2.2. pontokban megallapitott jogdij nem tartalmazza az altaldnos forgalmi adét, melyet a jogdijfizetésre
kotelezettnek az e pontokban megallapitott jogdijon feliil, a mindenkor hatalyos jogszabalyoknak megfeleléen kell
medfizetnie.

4.2. A felhaszndlas részletes feltételeirdl a FilmJUS és a jogdijfizetésre kotelezett szerz6désben allapodik meg.
A FilmJUS a felhasznalas részletes feltételeirdl sz016 szerz6désben a jogdijfizetésre kotelezettek kozott indokolatlan
megkllonboztetést nem alkalmazhat, azonos feltételek mellett azonos kedvezményeket biztosit.

4.3. A jelen jogdijkdzlemény filmelSallitéra vonatkozé rendelkezéseit kell alkalmazni arra a természetes vagy jogi
személyre, vagy jogi személyiséggel nem rendelkezé gazdasdgi tarsasdgra is, akire/amelyre a filmel&allitod altal
a szerzOkt6l megszerzett, a nyilvanos eléadasra, illetve a nyilvdnos el6adds engedélyezésére vonatkozé vagyoni
jogok szerz6dés vagy jogszabalyi rendelkezés folytan atszalltak.

4.4, Késedelmes jogdijfizetés esetén a jogdijfizetésre kotelezett a Ptk. szerinti késedelmi kamatot koteles fizetni.

45. A jogdijkiszamitas illetve -felosztas alapjaul szolgalé adatszolgaltatds késedelmes teljesitése esetén
a jogdijfizetésre kotelezett a késedelem idejére kotbért koteles fizetni. A kdtbér mértéke a késedelem minden
napjara a jogdijfizetésre kotelezett altal az adott id6északra fizetendd szerzéi jogdij 0,5%-a, de legaldbb egy napra
500 Ft. A kotbér legmagasabb 6sszege a jogdijfizetésre kotelezett altal fizetend6 szerzdi jogdij 30%-a.

4.6. Amennyiben a jogdijfizetésre kotelezett a jogdijkiszamitas, illetve -felosztas alapjaul szolgald adatszolgaltatast
hianyosan vagy hibasan teljesiti, Ugy az adatszolgaltatads hatarnapjatél a megfelelé adatszolgaltatas teljesitésének
napjaig terjedd id6tartamra hibas teljesitési kotbért koteles fizetni, amelynek mértéke megegyezik a 4.5. pontban
meghatdarozott késedelmi kbtbér mértékével.

5. A jogdijkozlemény id6beli hatalya

A fenti jogdijak és felhasznalasi feltételek 2021. januar 1. napjatol 2021. december 31. napjaig érvényesek.

FilmJUS
A dijszabast a Kjkt. 145. § (2) bekezdése alapjan jévahagyom:

Budapest, 2020. december 22.

Dr. Varga Judit s. k.,

igazsaguigyi miniszter
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Az El6adomiivészi Jogvédo Iroda Egyesiilet (EJI) és a Magyar Hangfelvétel-kiadok Szovetsége

Kozos Jogkezel6 Egyesiilet (MAHASZ) k6zos dijszabasa a kereskedelmi célbdl kiadott hangfelvételnek
vagy az arrél késziilt masolatnak sugarzas ttjan, tovabba vezetékkel vagy barmely mas hasonlé eszko6zzel
vagy modon a nyilvanossaghoz kdzvetitéséért fizetendo6 el6adémiivészi és hangfelvétel-eléallitoi
jogdijakrol és e felhasznalasok egyéb feltételeirél (EJI-MAHASZ S21)

Az EJI és a MAHASZ (a tovabbiakban egytitt: K6zos jogkezel6 szervezetek) a szerzéi jogrol széldé 1999. évi
LXXVI. torvény (a tovabbiakban: Szjt.) 77. § (1) és (3) bekezdéseiben, valamint a szerzdi jogok és a szerzdi joghoz
kapcsolodd jogok kdzos kezelésérél szold 2016. évi XClII. térvény 57. § (1) bekezdésében és 146. § (1) bekezdésében
foglalt rendelkezések alapjan az aldbbiak szerint éllapitja meg a kereskedelmi célbdl kiadott hangfelvételnek
vagy az arrol készilt masolatnak (a tovabbiakban egyiitt: hangfelvétel) sugarzas utjan - ideértve az Szjt. 26. §
(3)-(5) bekezdése szerinti sugarzast is —, tovabba vezetékkel vagy barmely mds hasonlé eszkdzzel vagy mdédon
a nyilvdnossaghoz kozvetitéséért fizetendd el6addmuivészi és hangfelvétel-eléallitdi jogdijakat és e felhasznélasok
egyéb feltételeit:

1. Az el6adémiivészi és hangfelvétel-el6allitéi jogdij mértéke

1.1. [A jogdij &ltaldnos mértéke]: A hangfelvételt kodolt vagy kodolatlan sugarzas utjan vagy barmilyen mas médon
a nyilvdnossdghoz kozvetitd felhaszndlé - ha ez a dijszabds masként nem rendelkezik - az el6éaddémUivésznek
és a hangfelvétel el&dllitéjdnak egyittesen a felhasznaldssal Osszefliggésben keletkezett bevételei 4%-anak
megfeleld 6sszegu jogdijat koteles fizetni.

1.2. Az 1.1. pontban foglaltaktdl eltéréen, a felhasznald

a) a kozszolgaltatasi hozzajarulds [a médiaszolgdltatdsokrdl és a tdmegkommunikaciordl széld 2010. évi
CLXXXV. torvény (Mttv.) 136. § (3) bekezdés] utan 2%,

b) a koltségvetési, fenntartdi, tovabba a mUsorszolgéltatashoz nyujtott egyéb, a felhasznalé szamara ingyenes
vagyoni elényt juttatd tdmogatasbol szarmazo bevételei utan 1%

jogdij megfizetésére koteles.

1.3. [Jogdijcsokkentés a hangfelvételek felhaszndlasi ardnya alapjan]: Ha a felhaszndlé a jelen dijszabas
2.2. pontjdban meghatdrozott adatszolgdltatds soran, az ott meghatdrozott hataridén belll, formatumban
és tartalommal nyilatkozatot tesz arrél, hogy a sugdrzott vagy mdas moddon a nyilvdnossaghoz kozvetitett
hangfelvételek ardnya teljes misoridejének 50 (6tven) szazalékéat az adott dijfizetési idészakon beliil nem érte el,
akkor az 1.1-1.2. pontokban meghatarozott dijmértékeket az adott dijfizetési idészakra vonatkozdlag az aldbbiak
szerint kell csékkenteni:

Dijfizetési kotelezettség mértéke a dijszabas

A hangfelvételek aranya a mUsorid6hoz viszonyitva 1.1. pontja 1.2.a) pontja 1.2.b) pontja
szerinti bevétel utan
30 és 50 szazalék kozott 2% 1% 0,5%
10 és 29 szazalék kozott 1,2% 0,6% 0,3%
10 szazalék alatt 0,4% 0,2% 0,1%

1.4. [Minimumdijl: A hangfelvételt sugdrzas utjan a nyilvanossaghoz kozvetité felhasznadld a bevételeinek
mértékétdl fliggetlendl legaldbb 15 600 (3,3%) Ft/hd jogdij megfizetésére koteles. A hangfelvételeket sugarzas utjan
a nyilvanossaghoz kozvetitd, az Mttv. szerinti orszagos vételkorzetl (Mttv. 203. § 52. pont), foldfelszini sugarzasu
frekvencidval és jellege szerint kereskedelmi médiaszolgéltatassal rendelkezé felhasznald a bevételei mértékétdl
fuggetlenil legaldbb 1 395 000 (3,1%) Ft/h6 jogdij megfizetésére koteles. A kisk6zdsségi radids médiaszolgaltatassal
(Mttv. 203. § 24. pont) rendelkez6 felhaszndld a bevételei mértékétdl fiiggetleniil legaldbb 7 750 (2,6%) Ft/hé jogdij
megfizetésére koteles.
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1.5. [Egyéb nyilvanossaghoz kozvetités, webcasting esetén fizetendd jogdij mértéke]: A felhaszndld az
1.1-1.4. pontban meghatérozott jogdijat koteles fizetni akkor is, ha a hangfelvételt nem sugarzassal, hanem vezeték
utjdn vagy bdarmely mas hasonld eszkdzzel vagy médon - ideértve a szamitdgépes (,webcasting”), illetve
mobilhalézat igénybevételét is — kozvetiti a nyilvanossaghoz. A jelen pont szerinti felhasznalason kizérélag olyan
nyilvanossaghoz kozvetitést kell érteni, amely az igénybe vevd szamara nem teszi lehetévé, hogy a misorfolyamot
az 1.8. pontban megjeldlt tobbletszolgaltatasokkal befolydsolja, illetve személyre szabja. Ha a jelen pont szerinti
felhasznalo objektiven igazolhaté mddon és a Kozos jogkezel6 szervezetekkel kotott felhasznalasi szerz6désben
meghatarozott olyan miszaki megoldast alkalmaz, amely a nyilvdnossag azon tagjainak szamat, akik egyidejlleg
a felhasznaldshoz kapcsolédhatnak, legfeljebb 100 fében korlatozza, felhasznald a bevételei mértékétdl fliggetlendl
legaldbb 7 750 (2,6%) Ft/hé jogdij megdfizetésére koteles.

1.6. Ha a felhasznal6 az 1.5. pontban meghatarozott felhasznalds soran egyidejlileg egynél tobb elére szerkesztett
musorfolyamot (csatorna) kozvetit a nyilvanossaghoz, akkor a masodik és minden egyes tovabbi csatorna utan
az 1.1-1.3. pont szerint fizetend6 jogdijon feliil annak 10%-anak megfeleld, de legfeljebb 15 600 (3,3%) Ft/ho
0sszegU tovabbi jogdijat is koteles fizetni.

1.7. Ha az 1.5. pontban meghatarozott felhaszndlas soran a nyilvanossaghoz kozvetitett hangfelvételek, illetve
hangfelvételrészletek szdmat az aldbbiak szerint korlatozzék, akkor az 1.1-1.4. pontoktdl eltéréen a kovetkezd
tételes jogdijakat kell fizetni:

a) legfeljebb 3 teljes hangfelvétel vagy 10 felvételrészlet felhasznaldsa esetén havi 1 300 (3,2%) Ft/ho;

b) legfeljebb 4-10 teljes hangfelvétel vagy 30 felvételrészlet felhasznélasa esetén havi 4 000 (2,6%) Ft/ho.

Az ezen pont szerinti felhaszndlas szempontjabdl felvételrészletnek az az el6adasonként legfeljebb egy perc
hosszusagu részlet minésil, amely nem haladja meg a hangfelvétel teljes hosszanak felét.

1.8. [Interaktiv webcasting esetén fizetendd jogdij mértéke]: A felhasznalé az 1.1-1.3. pont szerint fizetend6 jogdijon

feltl annak 10%-4t is koteles megfizetni, ha a hangfelvételt nem sugdrzéssal, hanem vezeték Gtjan vagy barmely

mas hasonlo eszkdzzel vagy médon - ideértve a szamitdgépes, illetve mobilhdlézat igénybevételét is — ugy kozvetiti

a nyilvanossaghoz, hogy az lehetévé teszi a miisorfolyam befolydsoldsat, illetve személyre szabasat (példaul sajat

musorfolyam, illetve csatorna létrehozasat) az alabbi tobbletszolgéltatasok utjan (,interaktiv webcasting”):

a) a musorban szereplé egyes miifajok elényben részesitésének lehetésége - nem megengedve meghatarozott
el6ado(k) vagy hangfelvétel(ek) egyedi kivalasztasat —, illetve

b) a musorban szereplé egyes el6addmUvészek elényben részesitésének lehetésége — nem megengedve
meghatarozott eléadd(k) vagy hangfelvétel(ek) egyedi kivalasztasét —, illetve

<) a musorba keriilé egyes hangfelvételek barmilyen egyéb szempont (példaul a hangfelvétel készitésének
idépontja vagy valamely eseményhez kapcsolddésa) szerinti elényben részesitésének lehetésége — nem
megengedve meghatarozott el6add(k) vagy hangfelvétel(ek) egyedi kivalasztasat —, illetve

d) a mUsorfolyam rovid id6re torténé megallitdsanak lehetésége, illetve

e) egy vagy tobb hangfelvétel dtugrasanak lehetbsége.

A 2.1. pont szerinti szerzédésnek ebben az esetben ki kell terjednie a felhasznalas részletes m(iszaki feltételeirdl valo

megallapodasra is.

1.9. A hangfelvételt az 1.8. pont szerinti médon nyilvdnossaghoz kozvetité felhaszndld a bevételeinek mértékétol
fuggetlentl legaldbb 16 700 (3,2%) Ft/ho jogdij megfizetésére koteles. Ha a felhasznald egyidejlileg egynél tobb
elére szerkesztett musorfolyamot (csatorna) kézvetit a nyilvdnossaghoz, akkor a masodik és minden egyes tovabbi
csatorna utdn az 1.8. pont szerint fizetendé jogdijon felll annak 10%-anak medgfelels, de misorfolyamonként
(csatornanként) legaldbb 1 700 (2,4%) Ft/ho és legfeljebb 17 000 (2,2%) Ft/hé 6sszegti tovabbi jogdijat is koteles
fizetni.
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1.10. [El6fizetési dijhoz kotott interaktiv webcasting esetén fizetendd jogdij mértéke]l: Amennyiben az 1.8. pont
szerinti tobbletszolgéltatasok igénybevétele elbfizetéshez kotott és a felhaszndlonak a tadrgyhdnapban legaldbb
300 eldfizetdje van, akkor az 1.1-1.3. pont szerint fizetendé dijat azzal az eltéréssel kell megallapitani, hogy
az el6fizetésbdl szarmazo bevételbdl 10% jogdij fizetendé. A jelen pont szerinti jogdij tovabba nem lehet kevesebb
az alabbi tablazatban foglaltaknal:

El6fizeténként fizetendé minimumjogdij (havonta)

Lehet6vé tett tobbletszolgaltatas

ha az el6fizeték szdma nem haladja
meg az 5 000-et

ha az el6fizeték szama meghaladja
az 5 000-et

Ha a szolgaltatdas kizarélag az 1.8. a) pont szerinti

Az 1.9. pontot eltérés nélkil

Az 1.9. pontot eltérés nélkil

kell alkalmazni
44 Ft/el6fizeté/hd

kell alkalmazni
52 Ft/el6fizet6/ho

interaktiv szolgaltatdst nyujtja

Ha a szolgaltatas kizarolag az 1.8. b) pont szerinti
interaktiv szolgaltatast nyujtja

Ha a szolgaltatds kizardlag az 1.8. ¢) pont szerinti 105 Ft/eléfizeté/ho 92 Ft/el6fizeté/hd

interaktiv szolgaltatast nyujtja

Ha a szolgaltatas kizarélag az 1.8. d) pont szerinti 105 Ft/eléfizet6/ho 92 Ft/el6fizeté/ho

interaktiv szolgaltatast nyujtja

Ha a szolgaltatas kizarélag az 1.8. e) pont szerinti 210 Ft/eléfizet6/ho 184 Ft/el6fizeté/ho

interaktiv szolgaltatast nyujtja

A szolgaltatasra vonatkozé minimumdij 6sszegét a felhasznalé éltal lehetévé tett tobbletszolgaltatdsok fenti
tablazat szerinti minimum jogdijainak 6sszeadasaval kell megallapitani.

1.11. [Simulcasting esetén fizetendd jogdij mértéke]: A hangfelvételnek a sugdrzéassal egy idében, szamitogépes
halézat igénybevételével is torténd nyilvdnossaghoz kozvetitéséért (,simulcasting”) a felhasznalé az 1.1-1.3. pont
szerint fizetendd jogdijon fellil annak 5%-4t, de legalabb havi 16 400 (3,2%) Ft jogdijat koteles fizetni.

1.12. [MUsorarchivum esetén fizetend6 jogdij mértékel: A jelen dijszabast kell alkalmazni akkor is, amikor
a kdzonség tagja a mlsor nyilvanossaghoz kozvetitését kdvetéen valogathat a misort alkoté misorszdmok kozil
a musorszamoknak a jelen dijszabas 1.1. és 1.5. pontjai szerinti felhasznald sajat eszkozeivel miikodtetett
archivumabdl, feltéve, hogy az igy kivalogatott miisorszamok a k6zonség tagja szamara tovébbra is mlsorszamként,
illetve musorként (mUsorszdmok folyamaként) valnak érzékelhetévé. A jelen pont szerinti felhasznélasért
a felhasznalé az 1.1-1.3. pont szerint fizetend6 jogdijon fellil annak tovabbi 5%-at, de legalabb havi 16 400 (3,2%) Ft
jogdijat koteles fizetni. A 2.1. pont szerinti szerz6désnek ebben az esetben ki kell terjednie a felhasznalas részletes
muszaki feltételeir6l valé6 megallapodasra is.

1.13. [Podcasting esetén fizetendd jogdij mértéke]: Ha az 1.12. pont szerinti felhasznalé a musorszdmokat
az archivumaban oly médon teszi hozzaférhetévé, hogy a k6zonség tagja az archivumbdl kivélasztott milsorszamrél
tartés masolatot készithet (pl. ,podcasting”), a felhasznalé az 1.1-1.3. pont szerint fizetendd jogdijon feliil annak
tovabbi 10%-at, de legaldbb 17 000 (2,2%) Ft/hé jogdijat koteles fizetni. A 2.1. pont szerinti szerz6désnek ebben
az esetben ki kell terjednie a felhasznalas részletes miszaki feltételeirél valé megallapodasra is.

1.14. [A bevétel fogalmal:

a) A jelen dijszabds szempontjabdl bevételnek mindsiil jogcimétdl és megszerzésének maédjatol fliggetlendil
minden olyan vagyoni elény, amely a felhaszndlassal 6sszefliiggésben a felhasznalondl, tovabba a vele
gazdasdagi kapcsolatban allé személynél keletkezett, ha e személy a szamviteli szabalyok szerint a felhasznalo
kapcsolt vdllalkozasanak vagy a felhasznald szempontjabol kapcsolt félnek mindésil. A jogdijalap
megallapitasa soran a bevétel altalanos forgalmi adét nem tartalmazé 6sszegét kell alapul venni. Bevételnek
mindsil kiiléndsen
i) a barmilyen forrasbdl szarmazé mindazon befizetés és dolog &tadasaval vagy tevékenység

végzésével teljesitett szolgaltatds, amelyre az adott felhasznalo, illetve — a kapcsolt vallalkozast is
ideértve — a vele gazdasagi kapcsolatban allé személynél beszamoldsi/konyvvezetési kotelezettsége
a mindenkor hatélyos szdmviteli jogszabdlyok értelmében kiterjed (pl. reklam- és szponzoracids
bevétel);
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ii) az a dij, amelyet a felhaszndlé az e dijszabas hatalya ald tartozo felhasznaldssal 6sszefliggésben
olyan személyt6l vagy szervezettél kap, aki (amely) a felhasznalé mUsorat az Szjt. 26. § (3) vagy 28. §
(2) bekezdésében meghatarozott mdédon kozvetiti a nyilvdnossdghoz, ideértve a musorterjesztés
és a digitdlis atallas szabdlyairol szolé 2007. évi LXXIV. térvény 37. § (1) bekezdésében
meghatarozott mUsordijat (programdijat) is;

iii) a kozszolgaltatasi hozzajarulas vagy az annak megfeleld koltségvetési tdmogatas;

iv) a felhaszndlé ingyenes vagyoni elényként megszerzett bevétele (pl. koltségvetési, illetve
fenntartotol térités nélkil atvett eszkozok, illetve kapott szolgaltatdsok utjan kapott tdmogatds);

V) az eléfizetdi dij.

Rekldmszolgaltatasért vagy reklam kozzétételéért kapott bevétel esetén az a) bekezdés i) pontjadban emlitett

rekldam- és szponzoracids bevétel azon részét kell tekinteni, melyet a szamviteli szabdlyok szerint

a felhaszndlo bevételként kételes kimutatni. Ha felhasznal6 a bevételt a szamviteli szabalyok szerinti kapcsolt

vallalkozasatdl vagy kapcsolt féltdl kapja, ugy a reklamszolgéltatasért vagy reklam kozzétételéért kapott

bevétel esetén az a) bekezdés i) pontjdban emlitett rekldm- és szponzoraciés bevételnek a megrendeld

(@ rekldm kozzétételérdl a felhaszndloval vagy — a kapcsolt vallalkozast is ideértve — a vele gazdasdgi

kapcsolatban all6 harmadik személlyel sajat nevében szerz6dé fél) altal fizetett dijat kell tekinteni.

A hélozatos, illetve a halézatba kapcsolédd musorszolgaltatdk, illetve az olyan kereskedelmi kapcsolatban

allé médiaszolgaltatok, melyek egytttmikodése kizardlag a rekldmidd értékesitésére korldtozéddik, a jogdijat

egyénileg fizetik meg a néluk a felhasznalassal 6sszefliggésben keletkezett bevételeik alapjan. A b) pontban

foglalt rendelkezést a kapcsolt vallalkozadsok elszamolasarél mind a halézatos, illetve hélézatba kapcsolddd,

mind a kereskedelmi kapcsolatban allé6 médiaszolgaltatékra megfelel6en alkalmazni kell.

1.15.[A tobb személy dltal egylittesen megvaldsitott felhasznalasra vonatkozé kiilénos rendelkezések]

a)

A jelen jogdijkdzlemény értelmében tébb személy éltal egyiittesen megvaldsitott felhaszndlds az is,
ha a hangfelvétel kdédolt sugarzas atjan torténé nyilvanossaghoz kozvetitését az eredeti, elsédleges
nyilvdnossdghoz kozvetitd (rddio- vagy televizié-) szervezet, valamint az attél kilonbozé, a radié- vagy
televizid-szervezetek, illetve a sajat mdsort a nyilvanossaghoz vezeték utjan vagy masként elsédlegesen
kozvetité szervezetek mdsordban sugarzott, illetve nyilvdnossdaghoz elsédlegesen kozvetitett
hangfelvételeknek egyidejd, valtozatlan, csonkitatlan, tovabbsugarzassal, vezeték utjan vagy egyéb maodon,
igy kulonoésen miuholdas, vagy IP platform utjan torténé tovabbkozvetitéssel végzé szervezet
(pl. kdbelszervezetek, illetve mUisorterjeszt6 szervezetek) egyittesen valositjdk meg.

Az Szjt. 26. § (3) bekezdése szerinti kddolt sugérzast végzé eredeti, elsédleges nyilvanossdaghoz kozvetité
(rddié- vagy televizio-) szervezet az 1.14. pont a) bekezdés ii) pontja szerinti bevétel-rész utdn — az erre
vonatkozé adatszolgaltatasi kotelezettség [2.2.4. pont] véltozatlan fennallta mellett — nem koteles a jogdijat
megfizetni, amennyiben a 2.2.4 pont szerinti adatszolgaltatassal egyidejlileg igazolja, hogy e bevétel-rész
utadn a jelen dijszabds szerint megdllapitott szomszédos jogi dijat az eredeti, elsédleges nyilvdnossdghoz
kozvetitd (radio- vagy televizid-) szervezettdl kiilonbozé felhasznald mar megfizette.

2. A felhasznalas egyéb feltételei

2.1. [Felhasznalasi szerzédés]: A felhasznélas részletes feltételeirdl a Kozos jogkezel6 szervezetek és a felhasznalok

szerzédésben allapodnak meg.

2.2. [Adatszolgdltatds]: Ha a felhaszndlds részletes feltételeir6l sz6l6 szerz6dés mdsként nem rendelkezik,

a felhasznal6 adatot koteles szolgaltatni a jelen dijszabasban meghatarozott jogdij megfizetésének alapjaul szolgéalo

bevételekrdl, tovabbd a nyilvanossadghoz kozvetitett hangfelvételekrdl. Az adatszolgaltatas naptari negyedévenként,

a negyedévet koveté hénap 20. napjaig esedékes. A felhasznalé adatszolgaltatasi kotelezettségét a www.playlist.hu

internetes oldal megfelel Urlapjanak kitoltésével teljesiti.
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2.2.1. A hangfelvételekrél a felhasznalé a kovetkezd adatokat kozli lejatszasonként: a hangfelvétel cimét,
eléaddjanak nevét, kiadojanak nevét, a kiadds évét, valamint a hangfelvétel lejatszasdnak masodpercben kifejezett
hosszat.

2.2.2. A radié- vagy televizio-szervezetek, illetve a sajat misort a nyilvanossaghoz vezeték utjan vagy masként
kozvetitd szervezetek mlsordban kddoltan sugdrzott, illetve nyilvdnossaghoz kozvetitett miveknek, kddoldas utan
vagy atkédoltan torténd, barmely modon, igy kilonosen vezeték, mihold, vagy IP platform Gtjan megvaldsitott
nyilvdnossdghoz kozvetitését végzé, az eredeti nyilvdnossdghoz kozvetité (rddid- vagy televizié-) szervezettdl
kilonbozé felhaszndld adatszolgaltatdsi kotelezettsége az atvitt televizios, illetve radidés musorok, kozlésére
korlatozodik, a felhaszndlt hangfelvételekrdl adatszolgéltatast nem koteles teljesiteni.

2.2.3. Ha a felhasznadlé a jogdijat az altaldnos szabalytdl eltéréen az 1.2. pont alapjan kivanja medfizetni, az ilyen
bevétel 6sszegének kozlésével egyidejlileg be kell nyujtania a bevétel elszamoldsanak (kdnyvvitelének) alapjaul
szolgdlé szamviteli bizonylatot is. Ha a felhaszndlé a szémviteli bizonylatot hataridén belll nem nyujtja be,
ugy a jogdijat az 1.1. pont szerint kell megallapitani.

2.2.4. A jogdij megdfizetésének alapjaul szolgald bevételekrdl sz6l6 adatszolgaltatason belil elkiilonitetten meg kell
jeldlni az 1.14. pont a) bekezdés ii) szerinti bevételrészt.

2.3.[A dijfizetés mddjal: A felhasznalé a dijfizetési kotelezettségét az aldbbiak szerint teljesiti:

a) A jogdijbdl el6leget kell fizetni. Az el6leg mértéke az el6z6 naptari évre megdllapitott jogdij 80%-a, amelyet
negyedévenként, négy egyenl6 részletben kell megfizetni.

b) Amennyiben a felhasznalé a megelézé naptari évnek csak egy részében folytatott a jelen dijszabas hatdlya
ala es6 felhasznalast, a jogdijel6leget az a) pontban foglalt szabaly figyelembevételével, idéaranyosan kell
megallapitani.

c) A felhaszndlds megkezdésének naptdri évében az eléleg mértéke minden negyedévben az elézé naptari
negyedévre megallapitott jogdij 80%-a. Amennyiben a felhasznalé az el6z6 naptéari negyedévnek csak egy
részében folytatott a jelen dijszabas hatalya ala es6 felhasznalast, a jogdijeléleget az el6z6 mondatban foglalt
szabdly figyelembevételével, id6aranyosan kell megallapitani.

d) Az elbleg és a tényleges fizetési kotelezettség kozotti kilonbozettel a felhaszndld és a Kozos jogkezeld
szervezetek negyedévente, a 2.2. pont szerinti adatszolgaltatds teljesitését kdvetd 15 napon belll
elszdmolnak egymédssal.

e) A felhaszndlo az el6leget és a jogdijat a jogdijfizetési értesiton feltlintetett hatdriddig teljesiti. A felhasznalot
legalabb nyolcnapos fizetési hataridé illeti meg. Amennyiben a felhasznald bizonyitja, hogy a jogdijfizetési
értesitd kézhezvételekor az értesitén feltlintetett fizetési hataridébél nyolc napnal kevesebb volt hétra,
a hatarid6t a fizetési értesité kézhezvételétdl kell szamitani. A teljesités napja — vita esetén - az atutalas
keltének napja.

2.4. [Hibas teljesités kovetkezményeil: Ha a felhaszndlé a bevételi adatokra vonatkozé adatszolgadltatasi

kotelezettségének (2.2. pont) teljesitésével késedelembe esik, és emiatt a K&zos jogkezeld szervezetek nem tudjak

megallapitani a felhasznalé dijfizetési kotelezettségének mértékét, akkor a jogdijfizetési értesitét a kovetkezé

szabalyok figyelembevételével kell kidllitani:

a) A jogdijat a tdrgynegyedévet megel6z6 naptéri negyedév jogdijalapjanak 6sszege alapjan kell megallapitani.

b) Amennyiben a targynegyedévet megelézd jogdij alapja az a) pont alapjan sem allapithaté meg, a jogdijat
a felhaszndlo6 targyidészakot megel6zé éves (egyszerUsitett) eredménykimutatasa szerinti értékesités nettd
arbevételének aranyos részét figyelembe véve kell megallapitani. Ha az (egyszer(sitett) éves beszamolobdl
mas nem kovetkezik, a felhasznal6 bevételeit az 1.1. pont szerinti bevételnek kell tekinteni.

c) Mindaddig, amig sem az a), sem a b) pont nem alkalmazhato, jogdijként a mindenkori dijszabdsban
meghatarozott minimumjogdij 6tszérosének megfelelé 6sszeget kell megallapitani.
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d)

Ha a felhasznalé a bevételi adatokra vonatkozoé adatszolgéltatasat az ezen pont szerinti jogdijfizetési értesitd
kidllitasat kovetben teljesiti, a Kozos jogkezeld szervezetek az adatszolgaltatdsanak megfeleléen médositott
jogdijfizetési értesitét Allitanak ki szamdra, a korabban kikiildott jogdijfizetési értesité egyidejl
visszavonasaval. llyen esetben fizetési hataridének tovabbra is az adatszolgéltatas nélkil kidllitott értesitén
feltiintetett hataridét kell tekinteni, a késedelmi kamatot [2.5. b) pont] azonban csak a médositott értesitén
feltiintetett 6sszeg utan kell megfizetni.

2.5. Ha a felhaszndld adatszolgaltatdsat (2.2. pont) késedelmesen vagy egyéb mddon hibdsan teljesiti, kdtbért,
jogdijfizetési késedelem esetén pedig késedelmi kamatot koteles fizetni, az aldbbiak szerint:

a)

A felhasznalé a jogdij megallapitdsdhoz sziikséges adatokra (2.2. pont) vonatkozé adatszolgéltatas
késedelme vagy hibas teljesitése esetén kotbért koteles fizetni. A kdtbér Gsszege napi 1 000 forint, melyet
a késedelem, illetve a hibas teljesités minden napja utan meg kell fizetni. A jelen pont szerinti kotbér nem
haladhatja meg az adatszolgaltatassal érintett idGszakra fizetendé jogdij mértékét. A késedelem tartama
az adatszolgéltatas esedékességét (2.2. pont) kovetd elsé naptdl az adatszolgaltatdsnak a www.playlist.hu
oldalra torténé feltoltése napjdig terjedd id6szak. Ha a felhaszndlo és a K6zos jogkezeld szervezetek kozott
nem jon létre a jelen dijszabas 2.1. pontja szerinti irasbeli felhaszndlasi szerzédés, felhasznald
az adatszolgaltatas késedelmével vagy hibajaval okozott teljes kar megtéritésére koteles. A Kbzos jogkezeld
szervezetek az adatszolgadltatas késedelmével vagy hibdjaval okozott kadr mérséklése érdekében - a
felhasznalo elézetes tajékoztatasat kovetéen — a jogdijak felosztasahoz szlikséges adatokat beszerezhetik
médiafigyeléssel vagy mas hasonlé médon, melynek valamennyi sziikséges és igazolt koltsége felhasznalot
terheli.

Amennyiben a felhaszndlé a jogdijfizetési értesitén szerepld fizetési hatariddig a jogdijat nem fizeti meg,
ugy a késedelem tartamara a Polgari Térvénykonyv (6:48. § vagy 6:155. §) szerinti késedelmi kamatot koteles
fizetni. Felhasznald fizetési késedelme esetén a Kozos jogkezel6 szervezetek a 2016. évi IX. térvény szerinti
behajtasi koltségatalanyt érvényesithetik.

Az adatszolgéltatas késedelme esetére fizetendd kotbér és a késedelmi kamat egymastdl fliggetlen
jogkovetkezmények. Ha a felhaszndlé a bevételi adatok szolgéltatasaval és a jogdijfizetéssel is késedelembe
esik, mind a késedelmi kotbért, mind a késedelmi kamatot meg kell fizetnie.

Amennyiben a felhasznalé a felhasznalt hangfelvételekre vonatkozé adatszolgaltatasi kotelezettségének
(2.2. pont) teljesitésével késedelembe esik, vagy azt egyébként hidnyosan vagy hibdsan teljesiti, kotbérként
napi 1 000 forintot koteles a Kozos jogkezeld szervezeteknek a késedelem, illetve a hibas teljesités minden
napja utdn medfizetni. A jelen pont szerinti kotbér nem haladhatja meg az adatszolgaltatdssal érintett
id6szakra fizetendd jogdij mértékét.

A Koz6s jogkezel6 szervezetek a jelen pont szerinti kotbért akkor is kovetelhetik, ha nem keletkezett karuk
az adatszolgaltatasi kotelezettség nem szerz6désszerl teljesitésébdl, tovabba érvényesithetik a kotbért
meghaladé kérukat is. A kdtbér megfizetése nem mentesiti a felhasznédlot az adatszolgaltatasi kotelezettség
teljesitése aldl. Ha a felhaszndlo bizonyitja, hogy a bevételi adatokra vagy a felhasznalt hangfelvételekre
vonatkozé adatszolgdltatdsi kotelezettség teljesitésével 6sszefliggd szerz8désszegés neki fel nem réhatéd
okbol tortént, tovabba a szerzédésszegés elkeriilése érdekében jéhiszemlen és az adott helyzetben
elvarhaté médon jart el, a késedelmi, illetve hibas teljesitési kbtbért nem kell megfizetnie.

A felhaszndlt hangfelvételekre vonatkozé hibas adatszolgaltatassal okozott kart meg kell tériteni.
A felhasznald a kotbért meghalado kartéritési kotelezettség nélkil javithatja a felhasznalt hangfelvételekre
vonatkozé adatszolgéltatdsat az adatszolgaltatasi hatarnapjat kovetd legkésébb 30 napon beliil.

2.6. [Ellenérzés]: Ha a felhasznalas részletes feltételeirdl sz616 szerz6dés mésként nem rendelkezik, a K6z6s jogkezeld
szervezetek a jogdijelszamolas alapjaul szolgdlé adatokat, valamint a hangfelvételek felhasznadlasanak modjat
és mértékét a helyszinen ellendrizhetik. Ennek soran a felhasznald az ellenérzott idészakra vonatkozoéan koteles
minden olyan szamviteli bizonylatot (pl. szdmlat, szerz6dést) és mas adatot a K6z0s jogkezel$ szervezetek vagy azok
megbizottja rendelkezésére bocsatani, amelynek nyilvantartdsira a felhasznalé beszamoldsi/konyvvezetési
kotelezettsége a mindenkor hatdlyos szdmviteli jogszabalyok értelmében kiterjed. A jogdijelszdmoldas alapjaul
szolgal6 adatok ellen6rzése az 1.14. a) pontban emlitett harmadik személynél keletkezett bevételekre is kiterjedhet.
Az ellenérzés — az eléviilésre vonatkozd altaldnos szabalyok figyelembevételével - a felhasznélonal korabban

folytatott ellenérzés 6ta eltelt valamennyi idészakra kiterjedhet.
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2.7. Amennyiben a felhasznal6 - a K6z6s jogkezel szervezetek feleldsségi korén kivill esé okbdl — csak felhasznalasi
tevékenysége megkezdésének idépontjat kovetéen koti meg a felhaszndlas részletes feltételeirl szo6l6 irdsbeli
felhaszndlasi szerzédést, illetve, ha ez a szerz6dés a Kozos jogkezeld szervezetekkel a felhasznaldsi tevékenység
tartama alatt egyaltaldn nem jon létre, akkor az ilyen szerz6dés hidnyaban folytatott felhasznalasi tevékenység teljes
tartamara a jelen dijszabas rendelkezéseit kell eltérés nélkdl alkalmazni.

2.8. [Kedvezmény az érdekképviseleti tagsagra tekintettel]: A felhasznaldk jelentSs tagsagu, orszagos hataskoru
érdekképviseleti szervezetével kotott megallapodasban a K6zos jogkezeld szervezetek az érdekképviseleti szervezet
tagjainak mindésilé felhasznaldk szdmdéra - az egyenlé bandsmod kovetelményének betartdsdval — kedvezményt
biztosithatnak. Kedvezmény akkor biztosithato, ha az érdekképviseleti szervezet a felhasznalénak minésulé tagja
jogdijfizetési kotelezettségét atvallalja, vagy a tag jogdijfizetéséért megfeleld biztositékot (pl. kezességet) nyuijt.
Az érdekképviseleti szervezettel kotott megallapodasban a tagnak minésilé felhasznaldk szamara kedvezmény
biztosithat6 akkor is, ha az érdekképviseleti szervezet valamennyi tagja vonatkozasaban hitelesen gydijti, és a K6zos
jogkezelé szervezeteknek az &ltaluk meghatdrozott, egységes formdtumban atadja a jogdij megdllapitdshoz
szlikséges, illetve a felhasznalt hangfelvételekre vonatkozo és a jelen dijszabds 2.2. pontjdban részletezett adatokat.
A felhaszndlé a jelen pont szerinti kedvezményt nem veheti igénybe, ha a Kozbs jogkezelé szervezetekkel
megallapodast koté érdekképviseleti szervezet barmely kotelezettségének hibatlan teljesitésével késedelembe esik,
fuggetlentl attol, hogy a hibas teljesités - ideértve a késedelmes teljesités esetét is — a felhasznald,
az érdekképviseleti szervezet vagy az érdekképviseleti szervezet barmely mas tagja érdekkorébe tartozé ok miatt
kovetkezett be.

2.9. [Kedvezmény az egyszerUsitett ellenérzésre tekintettell: A felhasznald a K6zos jogkezel$ szervezetekkel kotott
felhaszndlasi szerzédése alapjan jogdijalapjanak 10%-os csokkentésére jogosult, amennyiben vallalja, hogy
bevételeinek ellendrzését egyszerUsitett mddon teszi lehetévé. Az egyszer(sitett ellendrzés feltétele, hogy
a felhasznalé megkildje a Kozos jogkezelé szervezetek szamara az el6z6 gazdasagi évrdl készitett olyan,
a szamvitelrdl sz6lé torvény szerinti, konyvvizsgaldval hitelesitett éves beszamolojat, amely, illetve amelynek
kiegészité melléklete (a tovabbiakban egylttesen: Beszamold) a felhasznald, illetve a vele gazdasagi kapcsolatban
allé személy a felhasznalashoz kapcsoléddan a targyévben elért bevételeit a jelen dijszabds szerinti bontasban
tartalmazza. Az a felhasznalo, aki (amely) a szamviteli torvény alapjan beszamolo készitésére nem koteles, a jelen
pont szerinti kedvezményt akkor veheti igénybe, ha a Koz0s jogkezel§ szervezetekkel kotott szerz6désben
- az egyenlé banasmodra vonatkozd kdvetelmény betartdsdval — megallapodott a bevételi adatok fiiggetlen
szervezet dltal torténd hitelesitésének feltételeirdl.

Felhaszndlot a jelen pont szerinti kedvezmény — a Beszdmold megkuildését kovetéen — a targyév januar elsé napjara
visszamendélegesen illeti meg, a kiuldonbozetet pedig a felek a soron kovetkezé dijfizetés soran szamoljik el
egymassal. Felhaszndlé a targyévben egydltalan nem jogosult a jelen pont szerinti jogdijalap-csokkentés
igénybevételére, a mar igénybe vett kedvezményt pedig vissza kell fizetnie, ha az egyszer(sitett ellenérzés soran
az nyer megallapitast, hogy felhaszndlé a Beszamoldval érintett gazdasagi évben adatszolgaltatasi kotelezettsége
teljesitése soran kevesebb bevételt mutatott ki a Kozds jogkezeld szervezetek szdmdéra, mint amennyi
a Beszamoldban feltlintetésre kerilt.

Ha az egyszer(sitett ellenérzés sordn a Beszamold alapjan a felhasznaldé szamara jogdijhatralék keril kimutatasra,
felhaszndlo a kilonbozetet és a mar igénybe vett kedvezmény Osszegét koteles megdfizetni a Kézos jogkezel
szervezeteknek. Felhasznalé ugyancsak a jogdijhatralék utan szamolt késedelmi kamatot fizeti meg oly modon,
hogy a késedelem elsé napjanak a Beszamoldval érintett gazdasagi év masodik félévének elsé napjat kell tekinteni.

2.10. [Atalanydijas szerzédés]: A jelen dijszabasban meghatarozott jogdijak tekintetében a Kézds jogkezeld
szervezetek és a felhasznadlé a felhaszndlds részletes feltételeit tartalmazé szerz6désben (2.1. pont)
atalanydsszegben is megéllapodhatnak, ha a felhaszndlé a targyévet megelézé évben tébb mint 1 000 000 Ft
jogdijat fizetett a K&zds jogkezels szervezeteknek. Atalanydijas szerz8dés csak akkor kéthetd a felhasznaléval, ha azt
a felhasznalds sajatos kortlményei, a felhasznalod bevételeinek sajatos Osszetétele, a felhasznélt hangfelvételek
sajatos, a jelen jogdijkozleményben szabdlyozott felhasznaldssal érintett hangfelvételek tipikus &sszetételétdl vald
jelentds eltérése, illetve a felhasznald altal fizetendd jogdij jelentés mértéke indokoltta teszi. Az atalanyszerzédések
megkotése sordn az atalanyszerzédésekkel érintett felhaszndlok kozott az egyenld banasmadd kévetelményét sértd
megkllonboztetést nem lehet alkalmazni, azaz azonos feltételek mellett azonos kedvezményeket kell biztositani.
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2.11. [Megallapodas a jogdijfizetésnek a felhasznalas megkezdéséhez kapcsolasardll: A K6zos jogkezels szervezetek
és a jelentds felhaszndld [2016. évi XCIIl. tv. 151. § (3) bek.], tovabba e statuszatdl fliggetlendl a dijfizetés évét
megel6z6 naptéri évben egymillié forintndl magasabb szomszédos jogi jogdijat fizet6 felhasznalé a felhasznélas
részletes feltételeit meghatarozé irasbeli felhasznaldsi szerz6désben (2.1. pont) - az egyenlé banasmaodra vonatkozd
kovetelményének betartasaval - megéllapodhatnak abban, hogy a felhasznalé kedvezményben részesdil, ha a dijat
nem a jelen dijszabas 2.3. pontjdban meghatarozott médon a felhasznaldst kdvetéen, hanem a felhasznélas
megkezdésével egyidejlleg fizeti meg. Ha a felhasznalds részletes feltételeit tartalmazd szerzédés alapjan
a felhasznalo a jelen pont rendelkezései alkalmazasaval a jogdijat részben a jelen dijszabés idébeli hatalyat kdvetd
id6északra is medfizeti, és ezzel egyidejlileg a jelen dijszabas, illetve az annak idébeli hatalyat kovetéen hatélyos
dijszabas relevans rendelkezései eltérnek egymastol, felek a felhasznélasi szerz6dést az uj dijszabasnak megfeleléen
modositjak, a mar megfizetett jogdijjal pedig elszamolnak egymassal.

2.12. [Kedvezményérvényesités feltételeil: Kedvezményt a felhasznalo kizérélag abban az esetben érvényesithet,
ha a K6zos jogkezelé szervezetekkel szemben lejart jogdijtartozdsa vagy adatszolgéltatasi kotelezettsége nincs.
Minimumjogdij fizetése esetén kedvezmény nem érvényesithetd.

2.13. A felhasznal olyan miszaki megoldast (pl. geo-blocking) koteles alkalmazni, amely — a hatdlyos jogszabalyok,
igy kilonosen az Eurdpai Parlament és a Tanacs 2018/302 rendeletének figyelembevételével - nem, vagy legfeljebb
jelentds raforditassal teszi lehetévé a hangfelvételeknek a jogosultak, illetve az ket képvisel6 Kozos jogkezeld
szervezetek dltal kifejezetten engedélyezettet vagy jogszabdly altal lehetévé tett mértéket meghaladd
felhaszndlasat harmadik személyek részére.

2.14. A jelen dijszabasban meghatarozott jogdij megfizetésén tul, a hangfelvételbe foglalt m{i nyilvdnossaghoz
kozvetitéséhez engedélyt kell kérni az érintett szerz6ktdl.

3. A dijszabas alkalmazasara vonatkozo egyéb rendelkezések

3.1. [Hangfelvételek lehivéasal A jelen dijszabasban meghatarozott jogdij megfizetése a felhasznalét nem jogositja
arra, hogy a hangfelvételt olyan médon tegye a nyilvanossag szamara hozzaférhet6évé, hogy a kbzénség tagjai mind
az egyes hangfelvételeket, mind pedig a hozzéférés helyét és idejét egyénileg valaszthassak meg (,lehivas”). A jelen
dijszabas 1.5. [webcasting], 1.8. [interaktiv webcasting], 1.11. [simulcasting], 1.12. [m(isorarchivum hozzaférhetévé
tétele], illetve 1.13. [podcasting] pontjai szerinti felhaszndldas nem valdsitia meg a hangfelvétel lehivasat,
ha a felhaszndlé olyan mdszaki megoldast alkalmaz, amely az atlagos igénybe vevé szdméra nem teszi lehet6vé,
illetve megakadalyozza az éltala meghatarozott egyedi hangfelvétel lehivésat. A hangfelvétel egyedi lehivasra
hozzéférhetévé  tételéhez  engedélyt  kell  kérni  az  érintett  szerz6ktdl,  eléaddmiivészektdl
és hangfelvétel-el&allitoktol.

3.2. [AFA] A jelen dijszabasban meghatarozott jogdij nem tartalmazza az &ltalanos forgalmi adét, azt
a felhasznéalonak a jogdijon feliil, a mindenkor hatalyos jogszabalyoknak megfeleléen kell megfizetnie.

3.3.[Videoklipek] Jelen dijszabas alkalmazasa soran hangfelvételnek kell tekinteni az un. videoklipek hangcsikjat is.

3.4. [Tobbes felhasznalas] Ha a felhasznald a jelen dijszabas hatdlya ala tartozo felhasznélasok koziil tobbet is folytat,
illetve, ha a felhasznaldssal 6sszefliggésben tébb jogcimen is keletkezett bevétele, a jogdijat minden felhasznalas,
illetve minden jogcimen keletkezett bevétel utdn meg kell fizetni.

3.5. [Mas dijkozlemények hatalya ala tartozo nyilvanossaghoz kozvetités]

3.5.1. A kereskedelmi célbol kiadott hangfelvételeknek vagy az arrdl késziilt masolatoknak a vendéglato tizletekben
és szallashelyeken torténd nyilvanossaghoz kozvetitéséért fizetendd jogdijakra és azok megfizetésének egyéb
feltételeire az ARTISJUS Magyar Szerzéi Jogvédd Iroda Egyesiletnek a Magyar Hangfelvétel-kiadék Szovetsége
Kozos Jogkezeld Egyesiilettel és az El6adémlvészi Jogvédé Iroda Egyesilettel egyetértésben kiadott V21 jeld
kdzleményének megfelelé rendelkezéseit kell alkalmazni.
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3.5.2. A kereskedelmi célbdl kiadott hangfelvételeknek vagy az arrdl késziilt masolatoknak az izletek és egyéb
zenefelhasznaldk altal torténd nyilvdnossaghoz kozvetitéséért fizetendd jogdijakra és azok megfizetésének egyéb
feltételeire az ARTISJUS Magyar Szerzéi Jogvédd Iroda Egyesiiletnek a Magyar Hangfelvétel-kiadék Szovetsége
Kozos Jogkezeld Egyesiilettel és az El6addmlvészi Jogvédd Iroda Egyesiilettel egyetértésben kiadott K21 jell
kozleményének megfelelé rendelkezéseit kell alkalmazni.

3.5.3. A kereskedelmi célbdl kiadott hangfelvételeknek vagy az arrdl késziilt masolatoknak a rendezvényeken
torténd nyilvanossaghoz kozvetitéséért fizetendo jogdijakra és azok megfizetésének egyéb feltételeire az ARTISJUS
Magyar Szerzdi Jogvédd Iroda Egyesiiletnek a Magyar Hangfelvétel-kiadok Szovetsége Ko6zos Jogkezels Egyesiilettel
és az El6éadomlivészi Jogvédé Iroda Egyesilettel egyetértésben kiadott SZ21 jell kdzleményének megfeleld
rendelkezéseit kell alkalmazni.

4. Iddbeli hataly

A fenti jogdijak és felhasznaldsi feltételek 2021. januar 1-jétél december 31-ig érvényesek.

* % ¥

A dijszabést a Kjkt. 145. § (2) bekezdése alapjan jévahagyom:

Budapest, 2020. december 22.

Dr. Varga Judit s. k.,

igazsaguigyi miniszter

A FilmJUS Filmszerzok és Elallitok Szerz6i Jogvédo Egyesiiletének jogdijkozleménye
Filmalkotasok nyilvanossag szamara lehivasra (,,on demand”) hozzaférhet6vé tétele fejében 2021. évben
fizetendo jogdijakrél és e felhasznalasok egyéb feltételeirol

A FilmJUS Egyesdlet a szerzdi jogrol szélé 1999. évi LXXVI. torvény (a tovabbiakban: Szjt.) 16. § (1) bekezdése,
26. § (8) bekezdésének masodik mondata, valamint a szerzéi jogok és a szerzdi joghoz kapcsolédd jogok kozos
kezelésérdl sz6l6 2016. évi XClII. térvény (a tovabbiakban: Kjkt.) 57-59.8-ai alapjan, az aldbbiak szerint dllapitja meg
a filmalkotdsok nyilvdnossdg szamdra lehivasra (,on-demand”) hozziférhetévé tétele engedélyezése fejében
2021. évben fizetendd jogdijakat és a felhasznalashoz kapcsolddé adatszolgaltatasi és egyéb feltételeket:

1. A jogdijkozlemény személyi és targyi hatalya

1.1. A jelen jogdijkbzlemény hatdlya ald tartozd filmszerzok: rendezd, filmird, operatér a FilmJUS Felosztasi
Szabdlyzatdban megjeldlt meghatérozasok szerint.

1.2. A jelen jogdijkozleményben megallapitott jogdijak a mar nyilvanossagra hozott magyarorszégi el6allitasu
(azaz magyarorszagi székhely( filmel6allito altal el6allitott) filmalkotasoknak vagy azok részleteinek (a tovabbiakban
egyutt: ,filmalkotdsok”) az 1.4. pontban meghatarozott nyilvanossag szamara lehivasra hozzaférhetévé tétele
engedélyezése fejében fizetenddk.
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1.3. A jelen jogdijkdzlemény hatalya azon muvekre terjed ki, amelyek a szerzdi jogrél sz6l6é 1999. évi LXXVI. térvény
alapjan ,filmalkotas”-nak minésulnek.

1.4. A nyilvdnossag szamdra lehivasra hozzaférhetévé tétel a filmalkotdsoknak vezeték utjdn vagy barmely mas
eszkozzel vagy moédon a nyilvdnossag szamdra hozzéférhetévé tétele ugy, hogy a nyilvanossag tagjai a hozzaférés

|n

helyét és idejét egyénileg valaszthatjdk meg (a tovabbiakban: lehivasra hozzaférhet6vé tétel” vagy ,felhasznalds”).
Ugyancsak lehivasra hozzaférhetévé tételnek tekintendé a televizids miisorokban foglalt filmalkotasok mdsorba
kerlilését megel6z6 vagy azt kovetd, meghatarozott idészakra szold6 — akar tobbszori — hozzaférhet6vé,
megtekinthetévé tétele (a tovabbiakban: ,catch up szolgéltatas”), fliggetlenil attdl, hogy ezen szolgaltatdst
a médiaszolgaltato, vagy mas kozremiikodd szervezet (pl. a kabelszolgéltato) végzi, illetve fliggetlendl attol, hogy
az ingyenesen vagy dij fizetése esetén biztositott. A lehivasra hozzaférhet6vé tétel megvalosul tekintet nélkdl arra,
hogy a nyilvdnossdg tagjai a lehivott filmalkotdsokat szamitogépre, mas eszkdzre vagy barmely hordozéra
letdlthetik-e.

1.5. A filmalkotasok lehivasra torténé hozzaférhetévé tételéhez az engedélyt kizardlag a jelen jogdijkozleményben
meghatarozott filmalkotdsokra és felhasznélasokra, és kizdrélag abban az esetben lehet megadottnak tekinteni,
ha a szolgaltato (Id. 4.a) pont) teljesiti a jelen jogdijkozleményben meghatéarozott feltételeket.

1.6. A jelen jogdijkozlemény alapjan teljesitett utdlagos jogdijfizetés esetén a szolgdltatd a felhasznélasi engedélyt
visszamendéleges hatéllyal szerzi meg.

1.7. A filmalkotasok lehivasra torténé hozzéférhetdvé tételéhez a jelen jogdijkdzlemény szerinti engedélyen kiviil
az egyéb érintett jogosultak engedélye is sziikséges.

2. A jogdij mértéke
2.1. Letoltést (tartds masolatkészitést) nem engedd felhasznalas esetén

2.1.1. Abban az esetben, ha a szolgaltaté a felhasznaldshoz kapcsoloddan nem ér el bevételt:
A fizetendd jogdij lehivott mlpercenként 0,2641 Ft. Abban az esetben, ha a szolgdltaté nem szolgadltat adatot
a FilmJUS-nak a lehivott mlpercek szamardl, a filmalkotas teljes hosszat kell figyelembe venni.

2.1.2. Abban az esetben, ha a szolgaltaté a felhasznaldshoz kapcsoloddan bevételt ér el:

A fizetendd jogdij: a nyilvanossag tagja éltal a lehivas fejében fizetett dij vagy az el6fizetési dij 6%-a, ilyen dijbevétel
hidnydban a szolgdltaté szolgdltatdssal kapcsolatban elért egyéb bevételének 6%-a, de legaldbb az aldbbi
jogdijminimum: lehivott mipercenként 0,3698 Ft. Abban az esetben, ha a szolgéltaté nem szolgdltat adatot
a FilmJUS-nak a lehivott mlpercek szamardl, a filmalkotas teljes hosszat kell figyelembe venni.

2.1.3. Catch up szolgaltatas esetében a jogdij mértéke a szolgaltato altal a szolgaltatashoz kapcsoldddan barmilyen
cimen elért bevétel 6%-a, de fliggetleniil a megtekintések szamatdl legaldabb miivenként, sugarzasonként
és mUipercenként az aldbbi minimum percdij (Ft.):

A médiaszolgéltato vételkdrzetébe bekotott haztartasok szama
A médiaszolgaltatas jellege 800001 - 400001 - 200001 - 50001 - 50 000
1500 000 felett
1500 000 800 000 400 000 200 000 alatt

kereskedelmi 38,036 24,672 16,448 8,224 4,112 1,028
kodzszolgélati vagy

o 27,756 18,504 12,336 6,168 3,084 1,028
kozodsségi

2.2. Letoltést (tartds masolatkészitést) engedd felhasznalas esetén

2.2.1. Abban az esetben, ha a szolgaltato a felhasznaldshoz kapcsoloddan nem ér el bevételt:

Amennyiben a szolgéltatd a felhasznalashoz kapcsolédéan nem ér el bevételt, akkor a fizetend6 jogdij lehivott
mupercenként 0,3064 Ft. Abban az esetben, ha a szolgdltaté nem szolgéltat adatot a FilmJUS-nak a lehivott
mupercek szamardl, a filmalkotas teljes hosszat kell figyelembe venni.
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2.2.2. Abban az esetben, ha a szolgaltato a felhasznalashoz kapcsoloddan bevételt ér el:

A fizetendd jogdij: a nyilvdnossdg tagja altal a lehivas fejében fizetett dij vagy az eléfizetési dij 6%-a, ilyen dijbevétel
hianydban a szolgéltaté szolgaltatassal kapcsolatban elért egyéb bevételének 6%-a, de legaldbb az aldbbi
jogdijminimum: lehivott mdlpercenként 0,5706 Ft. Abban az esetben, ha a szolgédltaté nem szolgdltat adatot
a FilmJUS-nak a lehivott mlpercek szamardl, a filmalkotas teljes hosszat kell figyelembe venni.

2.3. A jelen jogdijkdzlemény 2.1.2. és 2.2.2. pontjaiban, szézalékban meghatarozott jogdijakbdl kedvezmény adhatd

az alabbiak szerint:

a) amennyiben az érintett szolgaltato keretmegallapodast kot a FilmJUS-szal a jogdijkdzlemény alapjan torténd
jogdijfizetésrél és a rendszeres adatszolgaltatasrol, valamint szerzédésszer(en, teljes kérlien adatot szolgaltat
és a jogdijkozleményben meghatdrozott hataridén belll jogdijat fizet a FilmJUS-nak, akkor a szdzalékban
meghatarozott jogdijakat a FilmJUS az adott szolgéltatéra vonatkozdan 20%-kal csokkentett mértékben veszi
figyelembe azon filmalkotasok tekintetében, amelyekre vonatkozéan a szolgéltaté a kedvezmény jelen
mondatban meghatdarozott feltételeit teljesiti;

b) amennyiben a szolgaltatd a filmalkotasok lehivasra hozzaférhetévé tétele soran DRM-et alkalmaz, akkor
a szdzalékban meghatdrozott jogdijakat a FilmJUS az adott szolgdltatéra vonatkozéan 10%-kal csékkentett
mértékben veszi figyelembe azon filmalkotdsok tekintetében, amelyekre vonatkozéan a szolgdltatd
a kedvezmény jelen mondatban meghatarozott feltételeit teljesiti;

<) a szolgdltatét a lehivasos szolgéltatasnyujtds elsé évében a szazalékban meghatarozott jogdijakbol
10% kedvezmény illeti meg.

d) a lehivasos szolgaltatasnyujtas miszaki tesztelésének ideje alatt, de legfeljebb harom naptari hénapig,
amennyiben a szolgaltatd a filmalkotdsokat legfeljebb 130.000 haztartasban teszi hozzaférhetévé,
a szolgaltaté nem koteles jogdijat fizetni.

Az a)-d) pontban meghatarozott kedvezmények egyiittesen is nyujthatok.

Az a)-c) pontban meghatérozott kedvezmények a 2.1.2, 22.1. és 2.22. pontokban meghatarozott

jogdijminimumokat nem érintik.

2.4. A szolgéltaté nem kételes jogdijat fizetni, amennyiben:

- a filmalkotds vagy filmalkotdsok részletét, illetve trailerét (filmalkotdsonként legfeljebb egy részletet, illetve
trailert) egy percet meg nem haladé terjedelemben teszi hozzaférhetévé a nyilvanossag szamara, illetve

- ha a FilmJUS felé eredeti okirattal igazolja, hogy az adott filmalkotasra és felhasznaldsra vonatkozoan
jogdijfizetési kotelezettsége valamely okbdl nem &ll fenn, vagy valamennyi alkoté jogdijigényérdl kifejezetten,
irdsban lemondott.

2.5. A FilmJUS a 2.1.-2.2. pontok szerinti jogdijak helyett ataldny-jogdij fizetésére vonatkozd megallapodast

kothet a szolgéltatoval, amennyiben:

a) a szolgaltatéonak a FilmJUS-szal szemben jogdijtartozésa nincs, és

b) a szolgdltatd keretmegallapodast kot a FilmJUS-szal a jogdijkdzlemény alapjan torténé jogdijfizetésrdl
és a rendszeres, teljes korl adatszolgaltatasrél, amit szerzédésszer(en teljesit, és

<) a szolgaltaté a FilmJUS-szal torténd szerzédéskotést megelézden, a szerz6déskotést megeldzd naptari félévre,

illetve amennyiben a szolgaltatast fél évnél révidebb ideje nyujtja, a szolgaltatasnyujtas idejére, a jogdijkozlemény

hatalya ala tartozo filmalkotasokra vonatkozéan megadja a FilmJUS-nak a 3.1.2. pontban foglalt adatokat.

Catch up szolgaltatds esetén az érintett mUsorszolgéltatsra (televizids csatorndra) vonatkozéan, a 2.1.3. pont

szerinti szdzalékos és minimum dijtétel alapul vételével kerlil meghatarozasra az atalany-jogdij mértéke.

Amennyiben a médiaszolgéltatas kizarélag webcasting (csak on-line elérhetd, folyamatos musorszolgaltatas)

technikaval valik elérhet6vé a kdzonség szamara, Ugy az ahhoz kapcsolddo, az abban foglalt mivek utan fizetendé

ataldny-jogdij a médiaszolgaltatdshoz kapcsolédéd catch up vagy egyéb digitalis, kiegészitd szolgéltatas jogdijat is

magdaban foglalja.

A 2.5. pont szerinti atalany-jogdij fizetés esetén a szolgdltaté kizardlag a 2.3. d) és a 2.4. pontokban foglalt

kedvezményben illetve mentességben részesiilhet.

Az 4taldny mértéke a szolgdltatas célja, tartalma és (varhatdan) elért bevétele alapjan kerlil meghatérozasra,

figyelemmel a 2.6. pontra is.
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2.6. A jogdijkedvezmény nyujtasa soran a FilmJUS a jogdijkedvezménnyel érintett szolgéltatok kozott az egyenld
bandsmdd kovetelményét sérté megkulonboztetést nem alkalmazhat, azaz azonos feltételek mellett azonos
kedvezményeket nyujt.

2.7. A 2.1, 2.2. és 2.5. pontokban megallapitott jogdij nem tartalmazza az altalanos forgalmi adét, melyet
a szolgaltaténak az e pontokban megallapitott jogdijon feliil, a mindenkor hatélyos jogszabalyoknak megfeleléen
kell megfizetnie.

2.8. Jelen jogdijkdzlemény nem terjed ki a reklamcélu felhasznalds, valamint a megvaltoztatas, dtdolgozas szerz6i
jogdijaira, amelyrdl a szolgaltaté az érintett filmalkotds szerz6i jogainak gyakorldjaval (eléallitdjaval) kdzvetlendl
koteles megallapodni.

2.9. Ha a FilmJUS és a szolgaltaté kozott a felhaszndldas engedélyezésére létrejott szerz6dés masként nem
rendelkezik, a 2.1, 2.2. és 2.5. pontokban meghatdarozott és szerzé6désszerlien megfizetett jogdij a filmalkotdsoknak
a szolgaltatok ellenérzése alatt all6 szamitdgépre vagy barmely digitalis hordozén rogzitett elektronikus
adatbazisba torténd, az ismételt lehivasra hozziférhetévé tételt is lehetévé tevé rogzitéséért jarod jogdijat is
magaban foglalja.

2.10. A jelen jogdijkdzleményben egyedileg nem meghatarozott, a filmalkotasok lehivasra hozzaférhetévé tétele
korébe esé felhaszndlasok esetén a kozzétett szerz6i jogdijmértékek elveinek és ardnyainak alkalmazasaval
a FilmJUS altal esetenként megallapitott szerzéi jogdij fizetendé.

2.11. Amennyiben az 1.1. pontban megjelolt filmszerzék részére a jelen jogdijkdzlemény hatdlya ala tartozé mveik
nyilvdnossag szamdra lehivésra hozzéférhetévé tétele engedélyezésére tekintettel jaréd jogdij megfizetését
a szolgaltatétdl harmadik személy a FilmJUS felé tett irasbeli nyilatkozataban atvallalja, az atvallalashoz a FilmJUS
irasbeli hozzajarulasa sziikséges. A felhasznaldsra ebben az esetben is a 2.1, 2.2, illetve 2.5. pontokban foglalt
jogdijmértékek alkalmazandok. A felhasznélasra ilyen esetben a 2.3. és a 2.4. pontokban, illetve a 2.5. pontban
foglalt jogdijfizetés esetén a 2.3.d) és a 2.4. pontokban foglalt kedvezmények megfeleléen alkalmazandok.

2.12. A 2.1, 2.2. és 2.5. pontban meghatarozott jogdij a filmalkotasok belfoldi, a jelen jogdijkozleményben
meghatarozott felhasznalasdnak a FilmJUS altal képviselt szerzéket illeté ellenértékét foglalja magaban.
A Magyarorszag teriletét is érinté multiterritoridlis felhasznaldsok, valamint a kulféldi felhasznaldsok esetleges
jogositasara a jogdijkdzlemény automatikusan nem terjed ki; az azokra irdnyadd jogdijmértékeket és egyéb
feltételeket a FilmJUS egyedi szerz6désekben vagy altalanos szerzédési feltételekben rendezi, melyek nem lehetnek
ellentétesek a FilmJUS-nak a terlletileg érintett kilfoldi kozos jogkezel6 szervezetekkel kotott képviseleti
szerz8déseivel.

2.13. A fizetend6 jogdij nettd 6sszegét annak kiszdmitasa utdn a kerekités altaldnos szabdlyai szerint egész forintra
kell kerekiteni.

3. A felhasznalas egyéb feltételei

3.1. A felhasznalas részletes feltételeirél a FilmJUS és a szolgaltatd szerzédésben éllapodnak meg. Ha a felhasznalas
részletes feltételeir6l sz616 szerz6dés masként nem rendelkezik, az aldbbi szabalyokat kell alkalmazni:

3.1.1. A jogdijakkal valé elszamolas naptari negyedévenként, a negyedévet koveté hénap 10. napjaig, a jogdij pedig
a negyedévet kdvetd hénap utolsé napjaig esedékes.

Ha a felhasznalasi szerz6dés barmely okbdl megsziinik, az elszdmolds és adatszolgéltatas a megsz(inés napjara
nézve a megszlinéstdl szamitott tiz napon beliil, a jogdij a megsziinést kdvetd honap utolsé napjdig esedékes.
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Késedelmes jogdijfizetés esetén a szolgaltatd a Ptk. szerinti késedelmi kamatot koteles fizetni. Ha a felhasznalasi
engedélyt az 1.1. pontban emlitett filmszerzék nevében a FilmJUS adja, és a szolgaltaté a felhasznalashoz nem kért
engedélyt, vagy a felhasznalasi engedély terjedelmét tullépte, a késedelmi kamat medfizetése a felhasznalds
megkezdésének napjatdl esedékes.

3.1.2. A szolgdltaté a filmalkotasok lehivasra torténé hozzaférhetévé tétele esetén az alabbi adatokat koteles
szolgaltatni a FilmJUS-nak:
a) a filmalkotds
- cime, eredeti cime
- muifaja,
- azelGallitas éve,
- afilmalkotas el&allitdja, amennyiben az a szolgaltato elétt ismert;
- a filmalkotas jelen jogdijkdzlemény hatalya alé tartozoé szerzgi (1.1. pont), amennyiben a szolgaltato el6tt
nem ismert valamennyi szerzé, legaldbb a filmalkotas rendezéje,
- afilmalkotés hossza (perc:mdsodperc)/ részlet esetén ennek hossza,
b) a filmalkotasbol lehivott percek szdma az adott elszamolasi idészakban, amennyiben ez az adat nem all
rendelkezésre, a megkezdett lehivasok szama az adott elszamolasi idészakban.
) abban az esetben, ha a szolgéltaté a felhasznalashoz kapcsoloddan bevételt ér el, akkor a 2.1.2,, illetve a
2.2.2. pont szerinti bevétel 6sszege.

3.1.3. Az adatszolgaltatasnak digitalisan, el6re egyeztetett fajlformatumban kell eleget tenni.
3.1.4. Az adatszolgaltatas naptari negyedévenként, a negyedévet kbvetd hdnap 10. napjaig esedékes.

3.1.5. A jogdijkiszamitas illetve —felosztas alapjaul szolgaldé adatszolgéltatas késedelmes teljesitése esetén
a szolgdltatd a késedelem idejére kotbért koteles fizetni. A kotbér mértéke a késedelem minden napjéra
a szolgaltato altal fizetend6 szerzéi jogdij 0,5%-a, de legalabb egy napra 500 Ft. A kdtbért a szolgaltatd a napi kotbér
alapulvételével legfeljebb 60 napra szamitottan koteles megfizetni. Amennyiben a jogdijkiszamitas illetve -felosztas
alapjaul szolgalé adatszolgaltatast rendszeresen ismétl6dé felhaszndlds utdn kell teljesiteni, a kotbér alapja
a szolgaltaté altal az adott negyedévre, ha pedig a felhasznalas tartama egy negyedévnél révidebb, a felhasznalas
id6tartamara fizetendd szerzéi jogdij.

3.1.6. Amennyiben a szolgdltaté a jogdijkiszamitas illetve -felosztds alapjaul szolgdlé adatszolgdltatast hibdsan
teljesiti, az adatszolgaltatas hatdrnapjatél a megfelelé adatszolgaltatas teljesitésének napjaig terjed6 id6tartamra
hibas teljesitési kotbért koteles fizetni, amelynek mértéke a késedelem minden napjéra a szolgaltato altal fizetend6
szerzbi jogdij 0,5%-a, de legalabb egy napra 500 Ft. A kotbért a szolgaltatd a napi kotbér alapulvételével legfeljebb
60 napra szamitottan koteles megfizetni. Amennyiben a jogdijkiszamitas illetve -felosztas alapjaul szolgald
adatszolgdltatast rendszeresen ismétl6d6 felhasznalds utan kell teljesiteni, a kdtbér alapja a szolgaltaté éltal az adott
negyedévre, ha pedig a felhasznalds tartama egy negyedévnél révidebb, a felhasznélas id6tartamara fizetend6
szerz6i jogdij.

3.2. A FilmJUS a felhasznalas jogositasakor felhatalmazast kap a szolgaltatétol, hogy a tobbi érintett jogosult
(ideértve azok kozos jogkezel§ szervezetét is) tudomaséra hozza az aldbbi adatokat:

a) a szolgaltaté neve,

b) cime (székhelye),

Q) a szolgaltaté altal lehivasra hozzéférhetévé tett filmalkotdsok azonositdsahoz sziikséges adatok,

d) a filmalkotasok hozzaférési helye,

e) azt a tényt, hogy a szolgaltaté az adott filmalkotasok lehivasra torténdé hozzaférhetévé tételére engedélyt

kapott a FilmJUS-tol.

3.3. A jelen 3. pontban részletezett adatszolgaltatasi kotelezettség kiterjed mindazon szolgéltatéra is, aki nem all
jogdijfizetésre vonatkozd szerzédéses kapcsolatban a FilmJUS-al, azonban az 1.4. pontban meghatédrozott
felhaszndlast végez. Ezen szolgaltatok a FilmJUS felhivasara kotelesek adatot szolgdltatni (a Kjkt. 60. §-aban
meghatarozottak szerint).
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4, Ertelmez6 rendelkezések

A jelen jogdijkézlemény alkalmazésaban
a) szolgdltato:
— elsd sorban a filmalkotds eléallitéi jogait gyakorld személy, vagy
- afilmalkotast lehivasra hozzaférhetévé tétel céljara tobbszorozo, lehivasra hozzéférhetévé tételre felajanlo,
tovdbbd a hozziférhetévé tétel céljara felajanlott filmalkotashoz torténdé hozzaférést biztosito, illetve
abban részt vevé olyan személy vagy szervezet, amely az Szjt. 18. §-ban, illetve a 26. § (8) bekezdésének
masodik mondatdban meghatarozott felhasznalasi cselekményt valdésit meg, a nyilvdnossag szamara
hozzaférés biztositasa érdekében, és a jogdijfizetési kotelezettség szerz6dési rendelkezésbdl vagy mas
okbol 6t terheli, dtharitasra kertlt.

b) egyéb bevétel: a szolgéltato altal a felhasznalassal 6sszefliggésben elért bevétel barmilyen forrasbol, ideértve
mindazon befizetéseket és dolog atadasaval vagy tevékenység végzésével teljesitett szolgaltatasokat,
amelyekre az adott szolgaltaté beszamolasi/kdnyvvezetési kotelezettsége a mindenkor hatélyos szamviteli
jogszabalyok értelmében kiterjed, kivéve a nyilvanossag tagja altal a filmalkotashoz valé hozzaférésért
barmely formdaban fizetett ellenértékbdl szarmazd bevételt. Egyéb bevétel killonosen a felhasznaldssal
Osszefliggésben elért rekldmbevétel.

<) letoltést nem enged6 felhaszndlas: olyan, az 1.4. pont szerinti nyilvdnossag szamara lehivasra hozzéférhetévé
tétel, ahol a szolgaltaté csak azt teszi lehetévé, hogy a nyilvdnossdg tagja a lehivott filmalkotast érzékelje
(megnézze) Ugy, hogy arrdl szamitdgépére vagy barmely hordozéra tartés méasolatot nem készithet.

d) letoltést engedd felhasznalas: olyan, az 1.4. pont szerinti nyilvanossag szamara lehivasra hozzaférhetévé tétel,
ahol a szolgaltatd lehet6vé teszi, hogy a nyilvanossag tagja a lehivott filmalkotasrdl szamitogépére vagy
barmely hordozoéra tartds (korldtlan vagy korlatozott) masolatot készitsen.

e) bevételen, valamint lehivas fejében fizetett dijon illetve eléfizetési dijon a bevétel vagy a lehivas fejében
fizetett dij illetve az el6fizetési dij nettd (AFA nélkiili) dsszegét kell érteni.

5. A kozvetit6 szolgaltatok felelésségének korlatozasa

5.1. Ha az elektronikus kereskedelmi szolgdltatdsok, valamint az informéciés tarsadalommal 06sszefliggd
szolgdltatasok egyes kérdéseirdl sz6l6 2001. évi CVIII. torvény (a tovabbiakban: Elker. tv.) 2. § Ib)-Id) pontjaban
meghatarozott kozvetitd szolgaltatdé az Elker. tv. 9-11. §-aiban meghatdrozott feltételeknek megfeleld
tevékenységet végzi, és egyébként ugy jar el, ahogy az a szolgaltatétdl az adott helyzetben éltalaban elvarhato,
a FilmJUS és az altala képviselt jogosultak iranydban a szerz6i jogsértésért az Szjt. 94. § (1) bekezdés b) pontjaban
meghatarozott jogkdvetkezményeken (a jogsértéstdl eltiltas és abbahagyasra kotelezés) tul nem felel, igy engedélyt
sem kell kérnie, és jogdijfizetési kotelezettsége sem all fenn.

5.2. Ha az 5.1. pont szerint eljaré kozvetité szolgéltatdé onként vagy a FilmJUS-szal kotott megéllapodas alapjan
lefolytatja az Elker tv. 13. & szerinti eljarast, mentesil az Szjt. 94. § (1) bekezdés b) pontjdban meghatarozott
jogkdvetkezménytdl is.

5.3. Az 5.2. pont szerinti megdllapodds az Elker tv. 13. §-ban meghatdrozott tartalmon felll az Elker tv. 13. §

(11) bekezdésében meghatdrozott felhatalmazas alapjan az aldbbiakat tartalmazza:

a) a kozvetité szolgdltato altal végzett, az 5.1. pontban megjeldlt tevékenységek szerzéi jogi szempontbdl
felhasznalast valdsitanak meg;

b) a FilmJUS a sérelem targyét és a jogsértést valdszinlsitd tényeket, tovabba a szerzdi jogot sértd tartalmu
informacié azonositdsdhoz szlikséges adatokat akként hatdrozza meg, hogy megjeldli a lehivésra
hozzéférhetévé tétel dltala gyakorolhatd engedélyezésére vonatkozé jogszabalyi rendelkezéseket, és a kdzos
jogkezel6 egyesiletekrél sz6l6 nyilvantartasba vételét tartalmazo, a hivatalos lapban megjelent kézlemény
megfelel6 részeit, és egyben kijelenti, hogy csak olyan szerzéi mu tekintetében és csak olyan vagyoni jog
érvényesitése irant 1ép fel, amely a megjel6lt jogszabalyi rendelkezések és nyilvantartasba vétel alapjan kbzos
jogkezelésébe tartozik;
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<) a felek a megallapodassal 6sszefliggésben hatalyos irasbeli kozlésnek tekintik a nekik vagy altaluk harmadik
személyhez cimzett irdsbeli maganokirat h(i mésolatat, tovdbba az elektronikus Uton tett kdzlést is, ha annak
megérkezését a cimzett elektronikus Uton igazolja. A felek kotelesek az egymastol szarmazé elektronikus
kiildemények megérkezését visszaigazolni.

5.4 Az 5.3. pontban irt felel6sségkorlatozds nem érinti a FilmJUS altal az Szjt. 94. § (4) bekezdés c) pontja alapjan

azon kozvetité szolgaltatdkkal szemben tdmaszthaté adatszolgdltatasi igényt, amelyek kereskedelmi mértékben

nyujtottak szolgdltatast jogsértés elkdvetéséhez.

6. A jogdijkozlemény iddbeli hatalya

A fenti jogdijak és felhasznalasi feltételek 2021. januar 1. napjatol 2021. december 31. napjaig érvényesek.

FilmJUS
A dijszabést a Kjkt. 145. § (2) bekezdése alapjan jévahagyom:
Budapest, 2020. december 22.

Dr. Varga Judit s. k.,

igazsaguigyi miniszter

Az ARTISJUS Magyar Szerzoi Jogvédo Iroda Egyesiilet kozleménye
zenemlivek nyilvanossag szamara egyedi lehivasra (,on demand”) hozzaférhetévé tétele fejében fizetendo
szerz6i jogdijakrol, valamint a felhasznalas engedélyezésének egyéb feltételeirol (121)

Az ARTISJUS a szerzdi jogroél sz616 1999. évi LXXVI. térvény (a tovabbiakban: Szjt.) 16. § (1) bekezdésében, 18. §-aban,
26. § (8) bekezdésének masodik mondataban, 27. § (3) bekezdésében, tovabba a szerzdi jogok és a szerzdi joghoz
kapcsolodd jogok kozos kezelésérdl szold 2016. évi XClIl. torvény (a tovabbiakban: Kjkt.) 146. § (1) bekezdésében,
valamint 59. § (1) bekezdésében foglalt rendelkezések alapjan az aldbbiakban dllapitja meg a mar nyilvanossagra
hozott zenemUivek vagy azok részletei (kivéve a zenedrdmai mUveket, jeleneteiket, keresztmetszeteiket) lehivésra
hozzéférhet6vé tétele engedélyezése fejében fizetendé szerzdi jogdijakat, valamint a felhasznalds egyéb feltételeit:

I. FEJEZET
AZ ENGEDELY FEJEBEN FIZETENDO SZERZOI JOGDIJ

1. Zenemii és videoklip

1.1. Letoltést nem engedd, ingyenes lehivasra hozzaférhetévé tétel (példdul honlap hattérzene)

Mirészlet/mi szma . Jogdijminimum mirészlet Jogdl'jn.'\inimltljm mu’rés.zlet
db Jogdij 1 perc alatt és teljes m(i 1-7 percig
Ft/hé Ft/hé

1-10-ig a felhasznalassal 2078 3117
11-100-ig kapcsolatban elért egyéb 9351 24936
101-500-ig bevétel 10%-a, de 29092 43 638
501-1000-ig legaldbb a jogdijminimum 51950 58184
1000 felett 51950 58 184

+ miivenként 5 Ft + mivenként 10 Ft

A 7 percet meghaladé mi/murészlet a jogdijszamitas szempontjabol minden tovdbbi megkezdett hét perc utan
Ujabb minek mindsdil.
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1.2.1. Dijfizetés ellenében torténd, letoltést nem engedd, illetve dijfizetés ellenében torténd vagy ingyenes letoltést
engedd lehivésra hozzaférhetévé tétel:

Kategoriak

Jogdij

Letoltést nem engedd
felhasznalas jogdijminimuma
lehivéasonként

Letoltést engedd felhasznalas
jogdijminimuma
letoltésenként

Zenemdi és videoklip
megkezdett 7 percenként

a lehivasért fizetett dij
10%-a és a felhasznalassal
elért egyéb bevétel
10%-a, de legaldbb

a jogdijminimum

2Ft

23 Ft

Teljes zenei album egyben

a lehivasért fizetett dij

mUivenként szamitott

mUivenként szamitott

legfeljebb
1 perc idétartamu zenem
vagy zenemdrészlet

10%-a és a felhasznalassal
elért egyéb bevétel
10%-a, de legalabb

torténd lehivasa esetén 10%-a és a felhasznalassal megkezdett zenei megkezdett zenei
elért egyéb bevétel percenként percenként
10%-a, de legaldbb 1Ft 2 Ft
a jogdijminimum

Cseng6hangként felkinalt, a lehivésért fizetett dij 23 Ft

a jogdijminimum

1.2.2. Mimintak - kizarélag az 1.2.1. pontban meghatarozott felhasznalast segitd, letdltést nem engedé, ingyenes
lehivasra hozzaférhetové tétel:

1 perc alatti zenemd- és videoklipmintdk (mUrészletek) szama Jogdij/hoé/Ft
1-500-ig 2078 Ft
501-1000-ig 3117 Ft
1000 felett 5195 Ft

A jelen pont alapjan fizetendé havi jogdijat a szolgaltaté azonos szolgaltatasa tekintetében az 1.2.1. pont alapjan
az ugyanarra a targyhdra esé fizetendé jogdijba legfeljebb annak mértékéig beszamithatja. Amennyiben
a targyhdban az 1.2.1. pont alapjan a szolgaltatonak nem keletkezik fizetendé jogdija, a jelen pont szerinti jogdijat
koteles megfizetni, a targyhotdl eltéré idészak tekintetében beszdmitassal nem élhet.

1.3. El6fizetési dij ellenében torténd lehivasra hozzaférhet6vé tétel

Az 1.1. és 1.2. pontoktdl eltéréen zenemdlvek el6fizetéses tartalomszolgéltatds keretében torténd lehivasra

hozzaférhet6vé tétele esetén az alabbi szerzéi jogdij fizetendd:

1.3.1. Ha a szolgaltatoé havi (vagy mas idéegységre sz6ld) kilon elbfizetési dij ellenében letoltést nem engedd

formaban elére meghatédrozatlan szdmu lehivasra tesz hozzaférhetévé zenemliveket, zenei albumokat, illetve

videoklipeket a fizetendé jogdij

- el6fizeténként az el6fizetési dij 15%-a, de legalabb eléfizeténként 156 Ft/hé jogdijminimum.

1.3.2. Ha a szolgaltatd havi (vagy mas idéegységre sz6ld), mdas szolgéltatasra (pl. internet- vagy mobiltavkozlési

szolgaltatasra) vonatkozo eléfizetéséhez kapcsolddoan, az eléfizetésre tekintettel elkilonitheté dij nélkdl tesz

az eldfizeté szamara letoltést nem engedd formaban elére meghatédrozatlan szamu lehivasra hozzaférhetévé

zenemdUveket, zenei albumokat, illetve videoklipeket, a fizetendé jogdij

- aszolgdltatdssal érintett el6fizeténként 208 Ft/ho.

1.3.3. Ha a szolgaltatd az 1.3.1. vagy az 1.3.2. pontokban meghatérozott szolgaltatasa részeként zenemuvek, zenei

albumok, illetve videoklipek letoltését is lehetévé teszi, az 1.3.1., illetve az 1.3.2. pont szerinti szerzdi jogdijon feliil

az alabbi szerzbi jogdijat is koteles megfizetni:

- ha bizonyos szamu letoltés az elbfizetés részeként all az eléfizeté rendelkezésére, zenemdi- és videoklip-
let6ltésenként és megkezdett 7 percenként 5 Ft szerzéi jogdij fizetendd;

- ha a szolgaltato a letdltést kiilon dij ellenében teszi lehetévé, jogdijként a kilon dij 10%-a, de legaldbb zenemd
és videoklip letoltésenként és megkezdett 7 percenként 12 Ft szerz6i jogdijminimum fizetendd.
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1.4. Hivédallam lehivasra hozzaférhet6vé tétele

Az 1.1.-1.3. pontoktdl eltéréen hivédallam (ring back tone, fun dial, csengetési visszhang stb.) szolgéltatas esetén

az alabbi 0sszegl szerz6i jogdij fizetendé:

- aszolgéltatonak fizetett el6fizetési dij 8%-a; valamint

- aszolgaltatd altal a zenem( kivalasztasért felszamitott dij 8%-a; de legaldbb 19 Ft/m( jogdijminimum, valamint

- a szolgaltatd altal a zenemd( hivészamhoz rendeléséért felszamitott dij 8%-a, de legalabb hivészamonként 19 Ft
jogdijminimum.

2. Zenemiivek filmekben

2.1.1. Letoltést nem engedd, ingyenes lehivasra hozzaférhet6vé tétel:

Film teljes hossza Jogdij Jogdijminimum Ft/film/hé
Zenés film (koncert, zenés a felhaszndlassal kapcsolatban elért 247
musorszam, zenés portré stb.) egyéb bevétel 8%-a, de legalabb
30™-ig a jogdijminimum
Zenés film (koncert, zenés 495
mUsorszam, zenés portré stb.)
31-60"-ig
Zenés film (koncert, zenés 988
mdsorszam, zenés portré stb.)
61'felett
Jatékfilm 30™-ig a felhasznalassal kapcsolatban elért 172
Jatékfilm 31'-60"-ig egyéb bevétel 5%-a, de legalabb 346
Jatékfilm 61’ felett ajogdijminimum 692
Egyéb film és audiovizualis tartalom | a felhasznalassal kapcsolatban elért 123
30"-ig egyéb bevétel 4%-a, de legalabb
Egyéb film és audiovizualis tartalom | @ jogdijminimum 247
31'-60"-ig
Egyéb film és audiovizudlis tartalom 440
61'felett

A 2.1.1. és a 2.1.2. pont nem alkalmazhat6, ha a nyilvdnossag tagja a mhoz valé hozzaférésért vagy azzal
Osszefliggésben - akar lehivasonként, akar el6fizetési dij formdjaban, akdr egyéb formaban - ellenértéket fizet.
igy kiiléndsen a 2.1.1. és a 2.1.2. pont nem alkalmazhato, ha a letéltést nem engedé lehivasra hozzaférhetévé tétel
dijfizetés ellenében torténik, és a szolgdltatd a szolgdltatas keretében muveket id&szakosan ingyenesen is
hozzaférhet6vé tesz (pl. kozonségszerzés, ajandék, promocio céljabdl). Ezen miivek utan a szolgéltaté a 2.2.1. pont
szerinti jogdijakat, legaldbb az ott meghatarozott jogdijminimumot koteles megfizetni, a 2.2.2 pont megfeleld
alkalmazasaval.

2.1.2. A 2.1.1. ponttdl eltéréen, ha egy felhasznald legfeljebb 100 darab és legfeljebb 30 perces filmet vagy mas
audiovizualis tartalmat tesz az I. fejezet 2.1.1. pont szerinti lehivasra hozzaférhet6vé, és felhaszndlasanak célja
a honlap hattérzene szolgdltatdshoz hasonléan honlapjanak szinesitése, szolgdltatdsainak vagy termékeinek
a bemutatasa, vagy mas ehhez hasonld cél, a felhaszndlé a kozzétett zenemdlvek, mdlrészletek filmek és
audiovizudlis tartalmak szamat egylttesen szamitva az I. fejezet 1.1. pontban meghatdrozott jogdijat koteles
medfizetni.
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2.2. Dijfizetés ellenében torténd, letoltést nem engedg, illetve dijfizetés ellenében torténé vagy ingyenes letoltést
engedd lehivésra hozzaférhetévé tétel:

2.2.1.
Film teljes hossza Jogdij Letoltést nem engedd Letoltést engedd
felhasznalas felhasznalas
jogdijminimuma jogdijminimuma
lehivasonként letoltésenként
Zenés film (koncert, zenés a lehivasért fizetett dij 8%-a 12 Ft 18 Ft
musorszam, zenés portré stb.) és a felhasznaldssal kapcsolatban
30'-ig elért egyéb bevétel 8%-a,
Zenés film (koncert, zenés de legalabb a jogdijminimum 20 Ft 23 Ft
mUsorszam, zenés portré stb.)
31'-60"-ig
Zenés film (koncert, zenés 22 Ft 29 Ft
mdsorszam, zenés portré stb.)
60’ felett
Jatékfilm 30™-ig a lehivasért fizetett dij 5%-a 8 Ft 11Ft
Jatékfilm 31'-60"-ig és a felhasznalassal kapcsolatban 11Ft 18 Ft
Jatékfilm 61 felett elért egyéb bevétel 5%-a, 18 Ft 22Ft
de legalabb a jogdijminimum
Egyéb film és audiovizualis a lehivasért fizetett dij 4%-a 7 Ft 8 Ft
tartalom és a felhasznalassal kapcsolatban
30"-ig elért egyéb bevétel 4%-a,
Egyéb film és audiovizualis de legalabb a jogdijminimum 11 Ft 12 Ft
tartalom
31"-60'-ig
Egyéb film és audiovizualis 15 Ft 15 Ft
tartalom
61'felett

2.2.2. Film és mas audiovizualis tartalom esetében — amennyiben a szolgéltaté a zenefelhaszndlasra vonatkozdan
a jelen jogdijkozlemény alapjan kotott felhasznaldsi szerzédésben el6irt 11.4.1.3., 11.4.1.4. pont szerinti
adatszolgaltatasi kotelezettségét teljesiti — a szerzéi jogdij a filmbeli zenefelhasznélas idétartamanak a teljes film
jatszasi idejéhez viszonyitott aranyaban fizetendé (pro rata temporis szabaly). Megfelel6 adatszolgaltatas hidnyaban
a szolgaltatoé a 2.2.1 pontban foglalt jogdijat a filmek és mas audiovizualis tartalmak darabszama szerint koteles
medgfizetni.

2.2.3. Ha a letoltést nem engedé lehivasra hozzaférhetévé tétel dijfizetés ellenében torténik, és a szolgaltatd
a szolgaltatas keretében miveket idészakosan ingyenesen is hozzaférhet6évé tesz (pl. k6zonségszerzés, ajandék,
promécié céljabol), ezen mivek utdn a 2.2.1. pont szerinti jogdijakat, legaldbb az ott meghatarozott
jogdijminimumot koteles megfizetni, a 2.2.2 pont megfelel$ alkalmazéasaval.

2.3. El6fizetési dij ellenében torténd lehivasra hozzaférhetdvé tétel

Az 2.1. és 2.2. pontoktdl eltéréen film és mas audiovizualis tartalom el6fizetéses tartalomszolgaltatas keretében
torténd lehivasra hozzaférhetdvé tétele esetén az aldbbi szerzdi jogdij fizetend6:

2.3.1. Ha a szolgaltatdé havi (vagy mas idéegységre szolo) kilon eléfizetési dij ellenében letdltést nem engedd
formaban elére meghatarozatlan szamu lehivasra tesz hozzaférhetévé filmeket és mas audiovizudlis tartalmat,
a fizetend6 jogdij

- el6fizeténként az el6fizetési dij 5%-a, de legalabb el6fizeténként 25 Ft/hé jogdijminimum.
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2.3.2. Ha a szolgaltaté havi (vagy mas idéegységre sz6l6), mas szolgéltatasra (pl. internet-, IPTV, mobiltavkozlési

szolgaltatdsra) vonatkozé eléfizetéséhez kapcsoldéddan, az eléfizetd szamara elkllonitett dij nélkil tesz letoltést

nem engedd formaban elére meghatdrozatlan szdmu lehivasra hozzaférhetévé filmeket és mas audiovizualis

tartalmat, a fizetendd jogdij

- az el6fizetési dijbdl a szolgdltatd altal szamviteli bizonylatokkal aldtdmasztott mdédon a felhasznalassal
kapcsolatban elkilonitett dijrész 6%-a, valamint a felhasznalassal kapcsolatban elért egyéb bevétel 6%-a,
de legalabb a szolgaltatassal érintett eléfizeténként 25 Ft/ho.

2.3.3. Ha a szolgdltaté a 2.3.1. vagy a 2.3.2. pontokban meghatarozott szolgdltatdsa részeként filmek és mas

audiovizudlis tartalom letoltését is lehetévé teszi, vagy a szolgdltatds keretében egyes muveket idészakosan

dijfizetés ellenében tesz hozzaférhet6vé, e felhasznaldsok utan a 2.2. pont szerinti jogdijakat is koteles megfizetni.

3. Zenemlivek lehivasra hozzaférhetové tétele radio- vagy televizio szervezet sajat miisoraban
(példaul sajat miisor miisorszamainak archivuma)

3.1. Letoltést nem engedé, ingyenes lehivasra hozzaférhet6vé tétel:

Misorszam / miisorszam-részlet darabszama Jogdij Jogdijminimum Ft /h6
100-ig a felhasznalassal kapcsolatban elért 10 000 Ft
101-1 000-ig egyéb bevétel 4%-a, de legalabb 30000 Ft
1001-3 000-ig ajogdijminimum 40 000 Ft
3001-5000 75000 Ft
5001-10 000-ig 104 000 Ft
10 001-20 000 156 000 Ft
20001-30 000 200 000 Ft
30001- 240000 Ft

3.2. Dijfizetés ellenében torténd, letdltést nem engedé, illetve dijfizetés ellenében torténd vagy ingyenes letdltést
engedé lehivéasra hozzaférhetévé tétel

. | . L Letdltést nem engedd Letoltést engedd felhasznalas
Mdsorszam / mUsorszamrészlet
. Jogdij felhasznalas jogdijminimuma jogdijminimuma
teljes hossza: .
lehivasonként letoltésenként

legfeljebb 15 a lehivasért fizetett dij 4%-a 5Ft 8 Ft
és

16'-30-ig a felhasznalassal 10 Ft 12 Ft
kapcsolatban

31'-60"-ig elért egyéb bevétel 4%-a, de 15Ft 17 Ft

60’ felett legaldbb a jogdijminimum 21 Ft 21Ft

3.3. Ha a radio-, illetve televizid-szervezet a sajat, nyilvanossaghoz sugarzassal vagy mas modon kozvetitett
musordban (ide nem értve a lehivasra hozzéférhetévé tett miisort) szereplé misorszamot letoltést nem engedd
maodon ingyenesen és egyéb bevétel elérése nélkiil tesz lehivasra hozzéférhetévé, a 3.1. pontban meghatérozott
jogdijminimum megfizetésétél eltéréen viélaszthatja, hogy e felhasznalds fejében az ARTISJUS adott idészakban
hatalyos RTV jell jogdijkdzleménye alapjén az dltala, bevételei alapjan fizetendd szerzéi jogdijon feliil annak 2%-at
fizeti meg szerzéi jogdijként. A radio- vagy televizio-szervezet ilyen vélasztdsa esetén is koteles a lehivésra
hozzaférhet6vé tétel fejében legaldbb 6sszesen 12 500 Ft szerzéi jogdijminimumot fizetni havonta. A radié-, illetve
televizié-szervezet az e pont szerinti vélasztasi lehet6séggel akkor élhet, ha valasztasardl a jelen jogdijkdzlemény
hatalybalépése napjat kovet6 30 napon beliil irdsban értesiti az ARTISJUS-t.

3.4. A jelen 3. pont nem alkalmazhaté 6nélléan zenemd(vek, videoklipek, illetve zenei misorszamok és jatékfilmek
lehivasra hozzaférhetévé tételére, ezekben az esetekben a radié-, illetve televizié-szervezet felhasznalasara az 1.,
illetve 2. pont szerinti jogdijakat kell alkalmazni.
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4. Zenemiivek lehivasra hozzaférhetové tétele internetes sajtotermékben

4.1. Internetes sajtotermékben letoltést nem engedd, ingyenes lehivasra hozzaférhet6vé tétel esetén az internetes
sajtotermék kiaddja altal az alabbi szerzéi jogdij fizetendé:

- Film vagy audiov‘izua'llis tartalom, Jogdi Jogdijminimum

illetve ezek részletei 30™-ig darabszam Ft/hé
100-ig a felhasznélassal kapcsolatban elért 12 500 Ft
101-1 000-ig egyéb bevétel 4%-a, de legaldbb 41560 Ft
1001-5 000-ig ajogdijminimum 72730 Ft
5001-20 000-ig 103 900 Ft
20 000 felett 155850 Ft

4.2. Internetes sajtétermékben dijfizetés ellenében torténd, letdltést nem engedd, illetve dijfizetés ellenében
torténd vagy ingyenes letdltést engedd lehivasra hozzaférhet6évé tétel esetén az internetes sajtétermék kiaddja altal
az alabbi szerzdi jogdij fizetendd:

. . Letdltést nem engedd Letdltést engedd
Film vagy audiovizudlis tartalom, felh s felh y
elhasznalas elhasznalas
illetve ezek részletei 30'-ig Jogdij
darabszi jogdijminimuma jogdijminimuma
arabszam:
lehivasonként letoltésenként
legfeljebb 15’ a lehivasért fizetett dij 4%-a 5Ft 8Ft
16'-30"-ig és a felhasznalassal kapcsolatban 10 Ft 12 Ft
elért egyéb bevétel 4%-a,
de legalabb a jogdijminimum

4.3. A jelen 4. pont nem alkalmazhaté 6nalléan zenemtivek, videoklipek, illetve 30’ feletti hossziusagu film vagy
audiovizualis tartalom lehivasra hozzaférhetévé tételére. Ezek internetes sajtétermékben torténd felhaszndlasa
esetében a felhasznalasara az 1. illetve 2. pont szerinti jogdijakat kell alkalmazni.

5. Egyes digitalis radio- és televizio-miisor tovabbkozvetitéssel 6sszefiiggé (pl. IPTV-) szolgaltatasok

5.1. Az 1, 2., 3. és 4. pontoktdl eltéréen digitélis radio- és televizio-mUsor tovabbkozvetitési szolgdltatadsok egyes
interaktiv részszolgaltatasai tekintetében zenemuvek felhasznélasa utdn az alabbi dijak fizetenddk:

5.1.1. Digitalis kdzponti személyi misorrogzitd szolgaltatas (Un. NPVR)

Amennyiben a szolgéltato digitalis személyi misorrogzité szolgaltatast nyujt, az alabbi szerzéi jogdij fizetendé:

- adigitalis radio- és televizid-tovabbkozvetitésre eso eldfizetési dij 3%-a, de legalabb 10 Ft/el6fizeté/hé.
5.1.2.1d6ben eltolt mlisorérzékelést lehetdévé tevd szolgaltatas (Un. catch up vagy archivTV)

Amennyiben a szolgéltaté idében eltolt misorérzékelést lehetévé tevd szolgdltatast nyujt, az aldbbi szerzéi jogdij
fizetendé:

- adigitalis radié- és televiziomUsor tovdbbkozvetitésre esd el6fizetési dij 4%-a, de legalabb 15 Ft/eléfizeté/hé.
5.1.3. Amennyiben a szolgaltatéd digitalis kdzponti személyi miisorrdgzité szolgéltatast és idSben eltolt
musorérzékelést lehetévé tevd szolgaltatast egyarant nyujt, ezekért Gsszesen a digitalis radié- és televizio-
tovabbkozvetitésre esé eldfizetési dij 6%-at, de legalabb 20 Ft/eléfizeté/hd minimumdijat koteles megfizetni.

5.1.4. Amennyiben az NPVR, illetve az archiv TV szolgaltatas nem biztositott valamennyi csatornara egy el6fizetdi
csomagon beliil, ugy a jogdij alapjaul az NPVR, illetve az archiv TV szolgaltatasi aranyok szazalékénak dtlaga szolgal.

5.2. Ha a felhaszndlé az altala nyilvanossaghoz kozvetitett, illetve tovabbkozvetitett digitdlis radid- és televizid-
musorokhoz kapcsoléddan az NPVR és/vagy az archiv TV szolgaltatast kiilon dijazas nélkiil vagy dijmentesen kinalja
az elfézetbinek és az dltala nyilvanossaghoz kozvetitett, illetve tovabbkozvetitett digitdlis radid- és televizid-
musorok utdn az ARTISJUS adott id6szakban hatalyos Kabel-l és Kabel-ll jell jogdijk6zleményei alapjan
adatszolgdltatasi és elszamolasi kotelezettségét teljesiti, tovabbd véllalja, hogy a jelen pont szerint fizetendd jogdij
kiszamitasahoz sziikséges, a felhaszndlasi szerz6désben meghatarozott kiegészité adatszolgaltatast (elszamoldst)
nyujt, és vallalja, hogy az 5.2.1., 5.2.2. és 5.2.3. pontban meghatdrozott jogdijat a teljes eléfizetési csomagra
az 5.1.4. pont szerinti aranyositast mellézve, attol fiiggetleniil megfizeti, hogy az NPVR, illetve az archiv TV
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szolgaltatas nem biztositott valamennyi csatornara egy el6fizetéi csomagon beliil, akkor az 5.1. ponttdl eltéréen
a digitdlis radié- és televizio-mUsor tovabbkozvetitési szolgaltatdsok egyes interaktiv részszolgéltatasai
tekintetében zenemlvek felhasznaldsa utan az alabbi dijak fizetend6k:

5.2.1. Digitdlis személyi musorrdgzité szolgaltatds (Un. NPVR) nyujtasa esetén 3 Ft/el6fizeté/hd szerzdi jogdij
fizetendé.

5.2.2. Idében eltolt muUsorérzékelést lehetévé tevd szolgdltatds (Un. catch up vagy archiv TV) nyujtasa esetén
5 Ft/el6fizeté/hé szerzéi jogdij fizetendd.

5.2.3. Amennyiben a szolgaltatéd digitalis kdzponti személyi misorrdgzité szolgdltatast és idbben eltolt
musorérzékelést lehetévé tevé szolgaltatast egyarant nyujt, ezekért Osszesen 7 Ft/el6fizeté/hd szerzdi jogdijat
koteles megfizetni.

5.2.4. A felhasznal6 a felhasznalds azon hénapjaira vonatkozéan, amelyekre a jogdijfizetési kotelezettségét az 5.2.1.,
5.2.2. és 5.2.3. pontok szerint teljesitette a jelen jogdijkozlemény Il. fejezetének 4. pontja szerinti adatszolgaltatasi
és elszamolasi kotelezettség teljesitése alol mentesdil.

5.3. Azokra az el6fizet6i csomagokra, amelyekben az NPVR, illetve az archiv TV szolgaltatds nem elérhetd, fizetési
kotelezettség nem all fenn.

6. Felhasznaléi tartalom részét képezé zenemiivek lehivasra hozzaférhetové tétele videomegoszté
szolgaltatas utjan

Felhaszndloi tartalom részét képezé zenemuvek videomegosztd szolgéltatas Utjan torténd, letoltést nem engeds,
ingyenes lehivasra hozzaférhet6vé tétele esetén a videomegosztd szolgéltatd altal az aldbbi szerzdi jogdij fizetend6:

Jogdij
Kategoria Jogdij mértéke
Zenemd és videoklip a felhasznélassal kapcsolatban elért egyéb bevétel
10%-a, de legaldbb a jogdijminimum
Zenés film (koncert, zenés portré stb.) és jatékfilm a felhasznélassal kapcsolatban elért egyéb bevétel
részlete 7%-a, de legaldbb a jogdijminimum
Egyéb film és audiovizualis tartalom a felhasznalassal kapcsolatban elért egyéb bevétel

1%-a, de legalabb a jogdijminimum

Jogdijminimum

Felhasznaloi tartalom megkezdett 15’ percenként (db) Jogdijminimum mértéke Ft/hé
1-500-ig 16 000 Ft
501-5 000-ig 52000 Ft
5001-10000-ig 104 000 Ft
10 001-50 000-ig 208 000 Ft
50 001-200 000-ig 312000 Ft
200 000 felett 415000 Ft
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7. Zenemiivek lehivasra hozzaférhetové tétele podcasting utjan

7.1. Letoltést nem engedd, ingyenes lehivasra hozzaférhetévé tétel:

Jogdij
Podcast audio 9

ha a podcast zenei Jogdijminimum Ft/hé

m(sorszam / . Jogdijminimum L . L
Jogdij tematikdju podcast ha a podcast zenei tematikaju podcast

mdsorszamrészlet Ft/ho o X ) L, . :
B (db) audio mdsorszamot is audio mdsorszamot is tartalmaz

szama tartalmaz
1-30-ig a felhasznalassal 2000 Ft a felhasznalassal 2500 Ft
31-100-ig kapcsolatban 5500 Ft kapcsolatban 7 000 Ft
101-300-ig elért egyeb 11000Ft | elértegyeb 14,000 Ft

, [ A O/
301-600-ig bevétel 4%-a, de 20 000 Ft bevétel 6%-a, 25 000 Ft

legaldbb a de legaldbb

601- 601 db-t6l minden

Uj musorszam /

601 db-tél minden uj
mUsorszam / mUsorszamrészlet
utan 40 Ft fizetendd

jogdijminimum a jogdijminimum

mUsorszamrészlet
utan 30 Ft
fizetendd

7.2. Dijfizetés ellenében torténd, letdltést nem engedé, illetve dijfizetés ellenében torténd vagy ingyenes letdltést
engedé lehivéasra hozzaférhetévé tétel

Letoltést
. Letoltést engedd
. . nem engedd
. Letoltést . Jogdij felhasznalas
Podcast audio Letoltést engedd . felhasznalas . o
nem engedd ha a podcast zenei . o jogdijminimuma
m(sorszam / L L felhasznalas L jogdijminimuma )
. L, Jogdij felhasznalas o tematikéju podcast , Ft/ho,
musorszamrészlet o jogdijminimuma o i Ft/ho, . L
) jogdijminimuma ) audio musorszamot ) ... | zeneitematikaju
szama (db) X Ft/hé . zenei tematikaju i
Ft/h6 is tartalmaz . podcast audio
podcast audio . i
. , msorszamra
musorszamra
1-30-ig a lehivasért 2500 Ft 2500 Ft a lehivasért 3000 Ft 3000 Ft
fizetett dij 4%-a fizetett dij
ésa 6%-a és
31-100-ig felhasznalassal 7 000 Ft 7 000Ft a felhasznalassal 8500 Ft 8 500Ft
kapcsolatban kapcsolatban
elért egyéb
bevétel 4%-a,
de legalabb
a jogdij-
101-300 minimum 14000 Ft 14000 Ft elért egyéb 17 000 Ft 17 000 Ft
bevétel 6%-a, de
301-600 25000 Ft 25000 Ft legaldbb 30000 Ft 30000 Ft
a jogdijminimum
601- 601 db-tél minden Uj 601 db-tél minden uj
musorszam / misorszamrészlet musorszam / musorszamrészlet
utan 40 Ft/hé fizetend6 utan 50 Ft/ho fizetendd

7.3. El6fizetési dij ellenében torténd lehivasra hozzaférhetdvé tétel

A 7.1. és 7.2. pontoktdl eltéréen a podcast audio mlsorszamok eléfizetéses tartalomszolgéltatas keretében térténd

lehivasra hozzaférhet6vé tétele esetén az alabbi szerzéi jogdij fizetendé:

7.3.1. Ha a szolgdltatdé havi (vagy mas idéegységre szolo) kilon eléfizetési dij ellenében letdltést nem engedd

formaban el6re meghatarozatlan szamu lehivasra tesz hozzaférhetévé podcast audio miisorszamokat a fizetendd

jogdij

- el6fizeténként az el6fizetési dij 5%-a, de legaldbb eléfizeténként 50 Ft/ho jogdijminimum;

- ha a podcast zenei tematikdju podcast audio miisorszamot is tartalmaz, akkor eléfizeténként az el6fizetési dij
6%-a, de legaldbb eléfizeténként 70 Ft/ho jogdijminimum.
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7.3.2. Ha a szolgaltatdé havi (vagy mas idéegységre szdld), mas szolgéltatasra vonatkozo eléfizetéséhez

kapcsoléddan, az elbfizeté szamiara elkilonitett dij nélkil tesz letoltést nem enged6é formaban elére

meghatarozatlan szamu lehivasra hozzaférhet6évé podcast audio miisorszamokat, a fizetend6 jogdij

- afelhaszndldssal kapcsolatban elért egyéb bevétel 5%-a, de legalabb eléfizeténként 50 Ft/ho jogdijminimum;

- ha a podcast zenei tematikaju podcast audio mUisorszamot is tartalmaz, akkor a felhasznalassal kapcsolatban
elért egyéb bevétel 6%-a, de legalabb eléfizeténként 70 Ft/hé jogdijminimum.

7.4. A jelen 7. pont kizarélag a podcast audio mlsorszdmokba, illetve misorszamrészletekbe foglalt zenemivek
és zenemU részletek felhasznalasara alkalmazhato.

7.5. A jelen 7. pont nem alkalmazhaté onélléan zenemuvek, videoklipek, illetve zenei misorszamok lehivasra
hozzaférhet6vé tételére, ezekben az esetekben a felhaszndldsara az 1., illetve 2. pont szerinti jogdijakat kell
alkalmazni. A jelen 7. pont nem alkalmazhaté a radidszervezet altal a sajat misordban szereplé musorszamok
lehivasra torténd hozzéférhetévé tételére, amelyre a 3. pont rendelkezéseit kell alkalmazni.

Il. FEJEZET
A JOGDIJKOZLEMENY ALTALANOS SZABALYAI

1. Fogalmak

Jelen jogdijkézlemény alkalmazasaban az alabbi fogalmak jelentése a kovetkez6:

1.1. Digitélis kdzponti személyi misorrdgzitd szolgaltatds (NPVR): az el6fizet6 altal a misorfolyambdl tetszélegesen
kivélasztott szerzGi jogi védelem alatt allé barmely tartalom tartés masolat formajaban térténé digitalis rogzitésére
az el6fizeté szamara a szolgaltato ellenérzése alatt all6, a digitalis vevédekodertdl, illetve set-top-boxtdl kiilonbozs,
tavoli tarhelyen személyi mUisorrogzit6 szolgéltatas nyujtasa, és onnan az eléfizet6é szamara tetszéleges idépontban
a muvek lehivésra hozzaférhetévé tétele.

1.2. Dijfizetés ellenében torténé lehivasra hozzaférhetévé tétel: olyan lehivasra hozzaférhetévé tétel, ahol
a nyilvanossag tagja a miihéz vagy tartalomhoz valé hozzéaférésért elsésorban lehivasonként vagy mivenként,
illetve tartalmanként szamitott ellenértéket fizet — ideértve azt az esetet is, amikor a hozzaférés feltétele valamely
aru megvaésdrldsa vagy szolgaltatds igénybe vétele -, kivéve azt az esetet, amikor a nyilvdnossag tagja
a hozzaférésért el6fizetési dijat fizet.

1.3. Egyéb bevétel: a szolgaltaté éltal a felhasznélassal 6sszefliggésben elért bevétel barmilyen forrasbol, ideértve
mindazon befizetéseket és dolog atadasaval vagy tevékenység végzésével teljesitett szolgaltatasokat, amelyekre
az adott szolgdltaté beszamolasi/konyvvezetési kotelezettsége a mindenkor hatdlyos szamviteli jogszabalyok
értelmében kiterjed, kivéve a nyilvanossag tagja altal a miihoz vald hozzaférésért barmely formaban fizetendé
ellenértékbdl szarmazo bevételt. Egyéb bevétel kiilondsen a felhasznalassal 6sszefliggésben elért reklambevétel.

1.4.1. El6fizetési dij: a nyilvanossag tagja (el6fizetd) altal havi vagy mas idéegységre sz6l6 atalanyjelleggel fizetendd
dij, amelyért a szolgaltatd tobb mU vagy tartalom, vagy a szolgaltatasaban elérhetd 0sszes m(i vagy 6sszes tartalom
lehivésat lehetévé teszi, amelyre az adott szolgaltatdé beszdmolasi/kdnyvvezetési kotelezettsége a mindenkor
hatalyos szamviteli jogszabélyok értelmében kiterjed, fiiggetlenil attdl, hogy az el6fizeté az eldfizetési dijat
a szolgaltatd részére ténylegesen megfizette-e.

1.4.2. El6fizet6: a nyilvanossag tagja, aki a szolgaltatashoz eléfizetési dijért férhet hozza.

1.5. Egyéb hasonlé, mifelhasznélassal 6sszekapcsolt Gizenet: olyan szolgaltatas, amellyel a szolgaltaté zenem(iveket
(mdrészleteket) csak érzékelést engedd lehivasra hozzaférhetévé tesz, és a hozzaférhetévé tett mivek kozil
a szolgdltatast igénybe vevd személy altal egyedileg kivalasztott mivet (mUrészletet) a személy sajat lizenetéhez
kapcsolva harmadik személy szdmara érzékelhetévé tesz.

1.6. Film vagy audiovizudlis tartalom: mozgdképek hanggal 6sszekapcsolt sorozata, fiiggetlenil attél, hogy szerzdi
jog éltal védett filmalkotasnak mindsiil vagy sem, kivéve a jelen jogdijkozlemény alkalmazasaban a videoklipet.
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1.7. Hivédallam (ring back tone, fun dial, csengetési visszhang stb.): az el6fizeté altal a szolgéltaté adatbazisabol
kivélasztott, a hivé szdméhoz rendelhetd és a hivé szdmdra hallhaté csengetési hangot helyettesité zenemd, illetve
zenemd(részlet.

1.8. Id6ben eltolt mdlsorérzékelést lehetévé tevé szolgaltatds (catch up vagy archiv TV): digitalis radio-
és televizio-mUsor tovabbkozvetitési szolgdltatdsokhoz kapcsolédd interaktiv részszolgdltatas; egyes, kiilonb6zd
csomagokba foglalt radio-, illetve televizibmisoroknak az el6fizeté altal megvalasztott, az idében eltolt
muUsorérzékelésre biztositott idétartam alatt, de legfeljebb a mdsorfolyam eredeti tovabbkozvetitését kovetd
hét (7) napig, tetszélegesen megvalasztott mdsorszdmtdl, musorfolyamként torténé iddleges lehivésra
hozzéférhetévé tételével.

1.9. Ingyenes lehivasra hozzéférhetévé tétel: olyan lehivasra hozzaférhet6vé tétel, ahol a nyilvdnossag tagja a miihéz
valé hozzaférésért vagy azzal Osszefliggésben — sem lehivasonként, sem eléfizetési dij formajaban, sem egyéb
formdban - ellenértéket nem fizet.

1.10.1. Internetes sajtétermék: elektronikus hirkézlési halézat utjan, szerkesztéi felelésség mellett hozzaférhetévé
tett, hatdsédgi nyilvantartasba vett Ujsdg vagy hirportal.

1.10.2. Internetes sajtotermék kiaddja: az internetes sajtétermék hatdsagi nyilvantartdsaban kiadéként megjelolt
természetes, vagy jogi személy, vagy jogi személyiség nélkiili gazdasagi tarsasag.

1.11. Jogdijminimum: a nyilvdnossdg szamara hozzaférhet6vé tétel fejében fizetendd jogdij, amelyet a szolgéltato
a jogdijkozlemény alkalmazandd pontja szerint akkor is kdteles megfizetni, ha a felhasznaldssal 6sszefliggésben
semmilyen bevételt nem ér el vagy a bevétele alapjan szamitott jogdij a jogdijminimumot nem éri el.

1.12. Lehivasért fizetett dij: a nyilvdnossag tagja altal a dijfizetés ellenében torténd lehivasra hozzaférhet6vé tétel
esetén fizetendd ellenérték, amelyekre az adott szolgaltaté beszamolasi/kdnyvvezetési kotelezettsége a mindenkor
hatadlyos szdmviteli jogszabdlyok értelmében kiterjed, fliggetlenil attél, hogy a nyilvdnossdg tagja a dijat
a szolgaltatd részére ténylegesen megfizette-e.

1.13. MMS (multimédia Uzenet): olyan szolgdltatds, amellyel a szolgaltatdé mobil radidtelefon-késziilékre olyan
adatcsoportot tovabbit, amely képi megjelenitéssel Osszekapcsolva a szolgéltatdé éltal hozzaférhetévé tett
zenemdUveket (mUrészleteket) tartalmaz.

1.14. Mobiltelefon csengéhang: elektronikus hirkézl6 halézat utjan barmely muszaki megoldés utjan atvitt adat
mobil radidtelefon-késziilékre vald érkezését jelzé, elsésorban figyelmeztetd, megkiilénboztetd céllal felhasznalt,
legfeljebb 1 perces idétartamu zenemd vagy zenem(irészlet, ideértve az un. true tone és a videdcsengéhangokat is
(a tovabbiakban: csengbéhang).

1.15. Nyilvdnossdg szémara lehivasra torténé hozzaférhetévé tétel: mlveknek vagy azok részleteinek
(a tovabbiakban egyitt: mivek) vezeték utjan vagy barmely mds eszkdzzel vagy moédon toérténd olyan
nyilvanossaghoz kozvetitése, amelynek soran a kézénség tagjai a mivekhez ugy férhetnek hozza, hogy mind
az egyes muveket, mind a hozzaférés helyét és idejét egyénileg vélaszthatjadk meg (lehivas) (a tovabbiakban:
lehivasra hozzaférhetévé tétel vagy felhasznalds). A lehivasra torténé hozzaférhetévé tétel megvaldsul tekintet
nélkil arra, hogy a nyilvdnosség tagjai a lehivott mlveket szamitégépre vagy bdrmely hordozéra letdlthetik-e.
1.15.1. Letoltést nem engedé felhasznalds: nyilvdnossdg szdmara hozzaférhetévé tétel, ahol a szolgaltatd csak azt
teszi lehet6vé, hogy a nyilvanossag tagja a lehivott m(ivet érzékelje (meghallgassa) ugy, hogy arrél szamitégépére
vagy barmely hordozéra tartds masolatot nem készithet.

1.15.2. Letoltést engedé felhasznalas: nyilvanossag szamara hozzaférhetdvé tétel, ahol a szolgéltato lehetévé teszi,
hogy a nyilvanossag tagja a lehivott mirdl szamitégépére vagy barmely hordozéra tartds (korldtlan vagy
korlatozott) mésolatot készitsen.
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1.16. Podcast audio musorszam: Felolvasott vagy él6szavas szOveget vagy parbeszédet és legalabb
egy hattér-jelleggel felhasznalt zenemdvet, zenemd-részletet is tartalmazé digitalis hangfelvétel, amely a kdzonség
tagja altal 6nélléan kivalaszthaté és lehivhato, fliggetlenil attdl, hogy a felvételen szerepld szoveg vagy a podcast
audio mUisorszam egésze szerzdi jogi védelemben részesiil-e vagy sem, és amelybdl altaldban tobbet, 6sszefliggd
sorozatban tesz a szolgaltatd a nyilvanossag szamara hozzaférhet6vé.

1.16.1. Zenei tematikaju podcast audio mUisorszam: az a 1.16. pontban foglaltaknak megfelelé mUsorszam, amely
zenével Osszefiiggé témat dolgoz fel és a misorszamban ehhez kapcsoléddéan hangzik el zenemi vagy
zenem(-részlet.

1.17. Radio- vagy televizio-szervezet sajat misordban szereplé mdsorszam: a radié- vagy televizio-szervezet éltal
a nyilvanossaghoz foldi vagy miiholdas sugdrzéssal, illetve vezeték utjan vagy egyéb modon atvitt (ide nem értve
a nyilvanossag szamara lehivasra hozzaférhetévé tételt) sajat misoraban szereplé egyes audio vagy audiovizuélis
musorszam, fliggetlendl attdl, hogy az 6nalldan szerzdi jogi védelemben részesiil-e vagy sem.

1.18. Szolgaltaté: a mdvet, illetve tartalmat lehivasra hozzaférhetévé tétel céljdra tobbszorozd, a lehivéasra
hozzéférhetévé tételre felajanld, tovabba a hozzaférhetévé tétel céljara felajanlott miihoz, illetve tartalomhoz
torténd hozzaférést biztositd, illetve abban részt vevé olyan személy vagy szervezet, ideértve az internetes
sajtotermék kiadojat is, amely az Szjt. 18. §-ban, illetve a 26. § (8) bekezdésében meghatarozott felhasznalasi
cselekményt valosit meg.

1.19. Videoklip: elsédlegesen egy adott zenemi illusztralasara, alafestésére megalkotott audiovizualis mu.

1.20. Videomegosztd szolgéltatas utjan hozzaférhetévé tett felhasznaldi tartalom: a videomegosztd szolgaltatast
igénybe vevd személyek altal a nyilvdnossagnak (k6zonségnek) érzékelésre szant tartalom, amelynek rogzitését
és letoltést nem engedd lehivasra hozzaférhetévé tételét a videomegosztd szolgaltatd az ellenérzése alatt allo
tarhelyen és az dltala mikodtetett videomegosztd szolgaltatassal teszi lehetdvé.

1.21. Zenem(- és videoklipminta: a szolgaltaté altal lehivasra (érzékelésre, illetve letdltésre) felkinalt zenem
és videoklip kivalasztasat szolgald, 1 percet meg nem haladé tartamu murészlet.

1.22. Zenefelallitas: film vagy audiovizualis tartalomban foglalt zenemuivek esetén a zenem(ivek pontos idétartamat
és a zenemUveket azonositd adatokat tartalmazé adatkozlés.

2. A felhasznalasi engedély terjedelme, jogszavatossag

2.1. Az ARTISJUS mar nyilvdnossagra hozott nem szinpadi zenemUvek és zeneszovegek, valamint az ilyen szinpadi
zenem(ivekbdl vett részletek akar 6nallo, akar film részeként torténd, jelen jogdijkozleményben meghatéarozott
felhaszndlasdnak engedélyezésére kot szerz6dést a szolgaltatoval (felhaszndlo).

2.2. Ha az ARTISJUS és a szolgadltaté kozott a nyilvanossaghoz kozvetités engedélyezésére létrejott szerzédés
masként nem rendelkezik, a felhasznalasok fejében az I. fejezetben meghatérozott és szerz6désszer(ien megfizetett
jogdij a mlveknek a szolgaltatok ellendrzése alatt all6 szamitégépre vagy barmely digitdlis hordozén rogzitett
elektronikus adatbazisba torténd, az ismételt lehivasra hozziférhetévé tételt is lehetévé tevd rogzitéséért jaro
jogdijat is magéban foglalja.

2.3. Az |. fejezetben meghatarozott jogdij nem foglalja magéban

- a szinpadra szant zenedramai muvek vagy jeleneteik, illetve keresztmetszeteik lehivasra nyilvanossaghoz
kozvetitésének, és a zenei nagyjog fogalma ald tartozé6 egyéb zenemuvek lehivasra nyilvanossaghoz
kozvetitésének szerzéi jogdijat;

— olyan mivek jogdijat, amelyek tekintetében igazolt jogosultjuk a Kjkt. 18. § (1) bekezdésében meghatarozott
jogszer nyilatkozatot tett;

- a zene rekldmcélra torténé rogzitésének (hangfelvételének), valamint megvaltoztatdsanak, dtdolgozasanak
szerzGi jogdijat;
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- a 2.1. pont ald nem tartozd egyéb szerz8i md (igy kiiléndsen az audiovizudlis mul) vagy szomszédos, illetve
kapcsolodd jogi teljesitmény (igy kiilondsen a film, hangfelvétel, el6adémivészi teljesitmény) felhasznaldsaért
jaro jogdijat.

E mUvek és teljesitmények lehivésra hozzaférhetévé tételéhez a jelen jogdijkozlemény szerinti szerz6i engedélyen

felll az egyéb érintett jogosultak (igy kiilondsen a szerzéi m esetében a szerzbi jogosult, audiovizualis m, illetve

film vagy hangfelvétel esetében a filmel&allito, illetve a hangfelvétel-eléallitd és az eléaddomuivész) engedélye is
szlikséges.

2.4. A jelen jogdijkdzleményben atalanyjelleggel meghatérozott jogdijak megdllapitasa tekintettel van arra, hogy
ezekben az esetekben az ARTISJUS éltal gyakorolt k6z0s jogkezelés hatdlya ald nem tartozd mlvek (szerzdi jogi
védelem alatt a védelmi id6 eltelte miatt mar nem &ll6, vagy olyan m(ivek, amelyek tekintetében a szerzéi jogosult
a Kjkt. 18. § (1) bekezdésében meghatéarozott jogszer(i nyilatkozatot tett) felhasznalasa is megtorténhet.

2.5. Amennyiben a szolgéltaté az I. fejezetben meghatarozott felhasznélas soran kizérdlag szerzdi jogi védelem alatt
nem 4all6 mveket hasznal fel és ezt a tényt hitelt érdemléen igazolja, felhasznalasi engedélykérési és jogdijfizetési
kotelezettség nem all fenn.

2.6. Abban az esetben, ha a jelen jogdijkozleményben megallapitott jogdij adott id6egységre (hdnapra) fizetendd,
hacsak nincs a jogdijkdzlemény |. fejezetében ezzel kifejezetten ellenkezd kikotés, a jogdij megfizetésével
a szolgaltatd az adott idéegységre vonatkozéan a tényleges lehivasok szamatdl fliggetlenil (azaz korlatlan szamu
lehivasra) teheti a nyilvdnossag szamara hozzaférhetévé a muvet.

2.7. A jelen jogdijkdzlemény korében az ARTISJUS a sajat nevében jogosult a szolgaltatoknak a felhasznalasi
engedélyeket megadni, velik szemben a jogdijigényeket érvényesiteni, a jogdijakra nézve a szolgdltatdknak
szamlat kibocsatani és a birdsagok és hatésagok el6tti jogérvényesités korében eljarni.

2.8. Az ARTISJUS helytall azért, hogy a jelen jogdijkdzlemény hatélya ald tartozé felhasznaldsok tekintetében
- kivéve a Kjkt. 18. § (1) bekezdés szerinti nyilatkozatot tett (a tovabbiakban: az ARTISJUS altal nem képviselt)
jogosultakat - kizardlagosan jogosult szerzéi felhasznélasi engedélyt adni, azaz az ARTISJUS altal nem képviselt
jogosultak vagy megbizottjuk kivételével mds személy, szervezet jogszerlien nem érvényesithet igényt
a szolgaltatéval szemben. A jelen jogdijkdzlemény hatdlya ala tartozéd felhasznélasi cselekmények szerz6i kézos
jogkezelési engedélyezése korében mds személlyel, szervezettel valé megallapodds, masnak torténd dijfizetés
az ARTISJUS irdnydban nem hatdlyos, és nem mentesiti a szolgdltatét a szerzéi jog megsértésének
jogkovetkezményei alol [Kjkt. 8. §].

3. Dijfizetéssel kapcsolatos rendelkezések

3.1. Altalanos rendelkezések

3.1.1. Az ARTISJUS a jelen jogdijkozlemény alapjan és korében a felhaszndldsi engedély megadasat a jogdij
medfizetésétdl teszi fliggévé. A szolgaltatd az engedélyt a jogdij megfizetésével egy idében, utdlagos jogdijfizetés
esetén visszamendleges hatallyal szerzi meg. A jogdij megfizetésének idépontja az az idépont, amikor a jogdij
az ARTISJUS szamlajara mar beérkezett és a jogdijat megfizetd szolgéltato, valamint az a felhasznalas is azonosithato
az ARTISJUS szémara, amelyre a szolgéltatd a felhasznélasi engedélyt meg kivanja szerezni.

3.1.2. Ha a szolgaltaté a jelen jogdijkozlemény hatdlya ald tartozé tébb felhasznaldsi cselekményt végez, minden
egyes felhaszndlas tekintetében koteles megfizetni a szerzdi jogdijat. A szolgaltaté jogdijtulfizetését az ARTISJUS
a szolgaltatd fenndlld, lejart jogdijtartozasaba beszamithatja.

3.1.3. Ha a jelen jogdijkozlemény alapjan a jogdijat a bevétel, lehivasért fizetett dij vagy el6fizetési dij aranyaban kell
medfizetni, a fizetendé jogdij alapja a bevétel, lehivasért fizetett dij vagy el6fizetési dij netto (dfa nélkili) 6sszege.
3.1.4. Amennyiben a szolgaltaté felhaszndlasi szerzédésre iranyadd jogdijfizetési idészakon belll véltoztatja
a lehivasra hozzéférhetévé tett muivek kinalatat, az adott jogdijfizetési id6szakra vonatkozé dij meghatarozasakor
a hozzaférhetévé tett mivek vagy murészletek jogdijalapot képezé darabszamaba beleszamit minden olyan md
vagy mirészlet, amelyet a szolgaltat6 az adott jogdijfizetési idészakban hozzaférhetévé tett.
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3.1.5. Amennyiben a jelen jogdijkdzlemény alapjan a filmekbe foglalt zene idétartamanak a film teljes hosszahoz
viszonyitott ardnydban fizetendé meg a jogdij, de ezen ardnyt a szolgdltatdé a 4.1.3., 4.1.4. pont szerinti
adatszolgéltatasaban nem igazolja, kiiléndsen a zenefeldllitdst az ARTISJUS-szal nem kozli, a jelen jogdijkozlemény
és a felhasznaldsi szerzédés eltérd rendelkezésének hidnyaban a jogdij megallapitasakor a zenefelhasznalds aranyat
100%-nak kell tekinteni.

3.1.6. A jelen jogdijkdzleményben egyedileg nem meghatarozott, a zenemuivek nyilvdnossdg szamara lehivasra
hozzaférhet6vé tétele korébe esd felhasznélasok esetén vagy abban az esetben, ha a jogdijat a felhasznal¢ altal
a kdzonség tagja irdnyaban alkalmazott Gzleti modell miatt nem lehet a jogdijkozlemény egyes, egyébként az adott
felhasznélasra alkalmazandé rendelkezései alapjan megéllapitani, a kozzétett szerzdi jogdijmértékek elveinek
és aranyainak alkalmazasaval az ARTISJUS éltal esetenként megallapitott szerzéi jogdij fizetendé. E rendelkezés
alkalmazhaté abban az esetben is, ha a szolgdltaté a szolgaltatast igénybe vevével szemben a jelen
jogdijkdzleményben nem emlitett ellenérték-meghatarozasi médot alkalmaz.

3.1.7. A jelen jogdijkozleményben meghatarozott jogdijak az 4fat nem tartalmazzék. A jogdijat a torvényes afat is
tartalmazé 6sszegben kell megfizetni.

3.2. Esedékesség, késedelmes fizetés

3.2.1. A jogdijat az ARTISJUS a szolgaltato altal a felhasznalds negyedévére teljesitett elszamolas és adatszolgaltatas
alapjan, a jelen jogdijkdzlemény és a felhasznaldsi szerzédés rendelkezései szerint szamitja ki. Amennyiben
a szolgaltato az elszamolast hataridében nem teljesiti, az ARTISJUS a fizetend jogdijat a rendelkezésére allé adatok
alapjan allapithatja meg. A jogdijat a szolgéltaté a felhaszndlds targynegyedévét kdveté honap utolsé napjéig
koteles megfizetni (esedékesség). Ha a felhaszndlasi szerz6dés barmely okbdl megszlinik, az elszdmolas
a megszlinés napjara nézve a megszlinéstél szamitott tizendt napon belil, a jogdij a megszlinést kdveté honap
utolsé napjaig esedékes.

3.2.2. Az ARTISJUS azonnali hatéllyal felmondhatja a felhasznalasi szerzédést, ha a szolgaltaté a felhasznalasi
szerzédésben rogzitett jogdijfizetési kotelezettségének hataridében nem tesz eleget, és mulasztasat a felszélitast
kovetd 5 munkanapon belil sem poétolja (Iényeges szerz6désszegés). Ebben az esetben ismételt szerz6déskotéshez
az ARTISJUS évadék letételét kérheti, amelynek 6sszege a szolgaltaté altal végzett felhasznaldshoz hasonlé atlagos
felhasznélas negyedévi jogdijszintjéhez igazodik.

3.2.3. Ha a szolgéltaté a jogdijfizetéssel késedelembe esik, a Polgari Torvénykonyv (a tovabbiakban: Ptk.) szerinti
torvényes késedelmi kamatfizetés kezd6 napja a jogdij 3.2.1. pontban meghatarozott esedékességét kovetd nap.
Amennyiben az ARTISJUS a szolgaltatoval felhasznaldsi szerzédést kotott és a szolgdltatd a jogdijfizetéssel
késedelembe esett, a szolgaltatd behajtasi koltségatalanyt is koteles fizetni.

3.2.4. A jogdijkovetelés az esedékessé valastol szamitott 6t év elteltével elévil. A jogdijkozleményben megallapitott
barmely kotelezettség tekintetében az eléviilést megszakitja a jogdijrél a felhasznadldnak kuldétt értesités és
a felhasznalénak kildoétt, a jogdij megfizetésére szol6 felszolitas vagy a jogdij kiszamitdsahoz szlikséges barmely
adat szolgéltatdsara torténd felszdlitas, valamint a felhasznald altal az ARTISJUS-nak kildott felszdlitas is. Amig
az ARTISJUS a felhasznaldsrél nem szerez tudomast, az eléviilés nyugszik.

3.3. Kedvezmények

3.3.1. Zenemlvek jelen jogdijkbzleményben meghatérozott felhaszndldsa esetében a szolgdltatokkal kotott,

a jogdijkozlemény megfelel6 rendelkezéseiben meghatarozott, %-os szerzéi jogdijfizetést el6ird felhasznalasi

szerz6désekben az ARTISJUS jogdijkedvezményt nydjthat, ha

- az azzal érintett szolgaltatonak az ARTISJUS-szal szemben szerzéi jogdijtartozasa nincs, és a felhasznalas
mértékére vonatkozo6 adatkozlési kotelezettségének a Kjkt. 59. § (1) bekezdésre figyelemmel eleget tett,

- a jogdijkedvezmény nyujtasat a felhasznalas sajatos korllményei [pl. az Szjt. 38. § (5) bekezdésben emlitett
kozcélu intézmények szabad felhaszndlds korén tulmend, kilon jogszabdlyban lehetévé tett vallalkozasi
tevékenysége; a felhasznédlast magaban foglalé szolgaltatasnak a mar ismert és alkalmazott szolgaltatasokhoz
képest jellegében, tartalmdban, bevételi vagy dijazasi szerkezetében megnyilvdnulé Ujszer(isége, vagy
a felhasznalds és ennek folytdn a szolgaltatd altal fizetenddé szerzéi jogdij jelentés mértéke] lehetévé
és indokoltta teszik.
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3.3.2. A szolgaltaté altal fizetend6 jogdij elszamolasi idészakonként 5%-kal csokken, ha a szolgéltaté a jelen
jogdijkozleménnyel érintett szolgaltatdsai megismertetése érdekében kozzétett rekldmjanak (hirdetéseinek) hitelt
érdeml6 mdédon igazolt koltségei elérik vagy meghaladjék az éltala az adott elszdmolasi idészakban fizetendd
jogdij 5%-at. A kedvezmény akkor nyujthatd, ha az azzal érintett szolgdltatdnak az ARTISJUS-szal szemben
szerzGijogdij-tartozasa nincs és a felhaszndlds mértékére vonatkozd adatkozlési kotelezettségének a Kjkt. 59. §
(1) bekezdésre figyelemmel eleget tett.

3.3.3. Zenemuvek jelen jogdijkdzlemény I. fejezet 2.2. pontjadban meghatarozott felhasznaldsa esetében, arra
tekintettel, hogy a szolgaltaté a felhasznélasi szerz6désben vallalja, hogy jogdijfizetésére az ARTISJUS az I. fejezet
2.2.2. pont elsé mondatat nem alkalmazza (pro rata temporis szabaly nem alkalmazasa), az ARTISJUS a 2.2.1. szerint
meghatarozott jogdij mértékébdl a szolgaltatonak jogdijkedvezményt nyujthat. A szolgéltaté a kedvezményes
0sszegU jogdijat az I. fejezet 2.2.2. pont els6 mondatanak alkalmazasa nélkil koteles megfizetni, azonban a jelen
pont szerinti szerzédéses feltétel alapjan nem mentesil az Il. fejezet 4.1. pont szerinti és a felhasznalasi
szerz6désben el6irt adatszolgéltatasi kotelezettsége aldl.

3.3.4. A jogdijkedvezmény nyujtdsa sordn az ARTISJUS a jogdijkedvezménnyel érintett szolgaltatok kozott
az egyenl6 banasmod kovetelményét sérté megkilonboztetést nem alkalmazhat, azaz azonos feltételek mellett
azonos kedvezményeket nyuijt.

4, Elszamolasi és adatszolgaltatasi kotelezettség

4.1. Altalanos rendelkezések

4.1.1. A szolgaltaté a jogdijfizetés mellett a jogdijszamitdshoz sziikséges adatszolgaltatasra (elszamolas) és a jogdij
felosztasédhoz sziikséges adatszolgéltatasra (adatszolgéltatas) koteles az Szjt. 16. § (7) és a Kjkt. 59. § (1) bekezdése
alapjan. A szolgaltaté az elszdmoldsi kotelezettségét azon adatok szolgdltatasaval teljesiti, amelyek a jelen
jogdijkozlemény és a felhasznalasi szerz6dés alapjan a jogdij kiszamitdsahoz szlikségesek. A szolgaltatd
adatszolgaéltatasi kotelezettségét a felhaszndlt zenemivek és a felhasznalas korilményeinek a jelen
jogdijkozleményben és a felhasznalasi szerzédésben el&irt adatainak szolgaltatdsdval koteles teljesiteni.
A szolgéltato elszédmoldsi és adatszolgaltatdsi kotelezettségét negyedévenként, a negyedévet kdveté honap 15.
napjaig koteles teljesiteni.

4.1.2. Szolgaltato koteles a szolgéltatasahoz egy ingyenes hozzaférést biztositani az ARTISJUS részére.

4.1.3. A szolgaltaté elszdmolasi és adatszolgaltatasi kotelezettségnek a jelen jogdijkdzlemény alapjan kotott
felhasznalasi szerz6désben meghatarozott formaban, modon és tartalommal koteles eleget tenni.

4.1.4. A felhaszndldsi szerz6dés eltérd kikotése hidnydban a szolgaltatéd elektronikus uton vagy elektronikus
adathordozén koteles az ARTISJUS rendelkezésére bocséatani az elszéamoldsi id6északban felhasznalt zenemdvek
szamat, hosszat, cimét, szerzéjét, film vagy audiovizudlis tartalom esetén a zenefeldllitast, az elszdmolasi id6szakban
tortént lehivasok, illetve letdltések szamat, valamint a felhaszndlassal Osszefliggésben elért teljes, afa nélkiil
szamitott bevételét és a bevétel tipusanak jelen jogdijkdzlemény szerinti meghatdrozasat.

4.1.5. A szolgdltaté és az ARTISJUS megallapodhatnak, hogy a szolgdltaté az elszdmolési és adatszolgéltatasi
kotelezettsége korében szolgéltatandd adatokat a 2003. évi C. torvény adatvédelemre vonatkozé rendelkezéseit
nem sérté modon a milehivassal egyidejlleg internetes kapcsolat Utjdn az ARTISJUS e célra folyamatosan
fenntartott adatbazisédba (AIR-FOR) is regisztrélja.

4.1.6. A szolgdltaté altal az elszamolasi és adatszolgaltatasi kotelezettsége korében szolgaltatott adatokat
az ARTISJUS Uizleti titokként kezeli.

4.1.7. A zenemUvek lehivasra hozzaférhetévé tétele esetén (pl. SMS, MMS, egyéb, mifelhasznalassal 6sszekapcsolt
Uzenet Utjan torténd felhaszndlds) a szolgaltaté az Szjt. 16. § (7) bekezdése és a Kjkt. 59. § (1) bekezdése alapjan
koteles hitelt érdemlSen [pl. a szolgdltatas elérési azonositéjanak (telefonszamanak) kiilonvalasztasa utjan] akként
elkiloniteni a zenemdlvek lehivasra hozzaférhetévé tételének mértékére vonatkozé adatokat, hogy a felhasznalas
mértéke megallapithatd legyen. Ha a felhaszndlds mértékére vonatkozd adatokat a szolgdltaté a jelen
jogdijkdzleménnyel nem érintett egyéb emelt dijas szolgaltatds (pl. mobillogé-szolgaltatds) adataitdl hitelt
érdemléen nem kiiloniti el, az ARTISJUS a jogdijszamitds alapjaul az érintett emelt dijas szolgaltatdssal elért bevételt,
illetve az 6sszes lehivas szamat veszi figyelembe.
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4.1.8. Az ARTISJUS vagy megbizottja a jogdijelszamolas alapjaul szolgal6é adatokat, valamint a felhasznalds modjat
és mértékét ellendrizheti. Az ARTISJUS jogosult kdzvetlenil vagy megbizottja Utjan a szolgaltatéval kdzdsen
egyeztetett idépontban ellendrizni a szolgéltatd elszdmolasi és adatszolgaltatasi kotelezettségének teljesitését,
valamint a szdmara kozvetit6i szolgaltatast, illetve dijbeszedést végz6 szolgaltato tételes elszamolasait. A szolgaltato
az ARTISJUS felhivasara 15 napon belll koteles bemutatni azokat a szamviteli bizonylatokat és szémwviteli
nyilvantartasat, amelyek az elszdmoldsban és adatszolgaltatasban szerepl6 adatokat hitelt érdeml&en igazoljak.
4.1.9. A szolgaltaté koteles az ARTISJUS-szal torténd egyeztetés alapjan a lehivasra hozzaférhetévé tett mi
azonositaséra alkalmas elektronikus jogkezelési adatot [Szjt. 96. § (2) bekezdés] a lehivasra hozzaférhetévé tett
muvon, illetve ahhoz kapcsolva kezelni. E kotelezettség csak az emlitett adat alkalmazdsdnak nemzetkozi
gyakorlatban valé elfogadasatél vagy szabvannya mindsitésétdl kezdve all fenn.

4.2. Esedékesség, késedelmes elszamolas és adatszolgaltatas

4.2.1. Mivel a lehivasra hozzaférhetévé tétel fejében fizetett jogdijak megallapitasdhoz és felosztasahoz
a 4.1. pontban meghatdrozott adatszolgdltatds nélkllozhetetlen, igy lényeges szerz6désszegésnek mindsiil,
ha a szolgaltatéd a jogdij megallapitdsahoz és felosztdsdhoz sziikséges adatokat a felhasznaldsi szerz6désben
meghatarozott hataridében nem kozli. Az ARTISJUS azonnali hatallyal felmondhatja a felhasznalasi szerzédést,
ha a felhasznalé e mulasztasat a felszdlitast koveté 5 munkanapon beliil sem pétolja.

4.2.2. A 4.1. szerinti elszamolas, illetve adatszolgaltatds késedelmes teljesitése esetén, feltéve, hogy mulasztasat
az ARTISJUS irasbeli felszolitasat kovetéen sem pédtolja, a felhasznald a késedelem idejére kotbért koteles fizetni.
A kotbér mértéke a késedelem minden napjara a felhaszndl6 altal a késedelemmel érintett idészakot megel6z6
elsé olyan naptari negyedéves idészakra fizetett szerzdi jogdij 0,5%-a, amely id6szakban a felhaszndlé a késedelmes
elszdmolassal, illetve adatszolgdltatdssal érintett szolgaltatdsra vonatkozé elszémoldst és adatszolgaltatasat
szerz6désszer(ien teljesitette, de legalabb egy napra 1500 Ft. A késedelem minden napjara 1500 Ft ktbért koteles
fizetni az a felhasznal¢ is, aki/amely kordbbi id6szakra vonatkozéan a késedelmes adatszolgdltatdssal érintett
szolgaltatasara vonatkozdan elszamolast és adatszolgaltatast még nem teljesitett. A kotbért a felhasznélé a napi
kotbér alapulvételével legfeljebb 184 napra szdmitottan koteles megfizetni.

4.3. Hibas elszdmolas és adatszolgaltatas

4.3.1. Amennyiben az ARTISJUS éltal megadott felhasznalasi engedély hatdlya ald tartozdé mivek szamanak/
aranyanak megallapitasdt a hidnyos/hibds szolgdltatéi adatszolgdltatds nem teszi lehetévé, a dijat az Osszes
felhasznalt mire meg kell fizetni.

4.3.2. Amennyiben a felhasznalé a 4.1. pont szerinti elszdmolast, illetve adatszolgaltatast hibasan teljesiti, feltéve,
hogy mulasztdsat az ARTISJUS irasbeli felszolitdsat kovetéen sem pétolja, az elszdmolas, illetve adatszolgéltatas
hatdrnapjatél a megfelelé elszamolas, illetve adatszolgaltatds teljesitésének napjdig terjedd id6tartamra hibas
teljesitési kotbért koteles fizetni, amelynek mértéke a késedelem minden napjara a felhasznalé altal a hibas
elszamolas, illetve adatszolgaltatassal érintett idészakot megel6zd elsé olyan naptari negyedéves idészakra fizetett
szerzGi jogdij 0,5%-a, amely idészakban a felhasznald a késedelmes elszamolassal, illetve adatszolgéltatassal érintett
szolgdltatasra vonatkoz6 elszdmoldst és adatszolgdltatasat szerzédésszerlien teljesitette, de legaldbb egy napra
1500 Ft. A késedelem minden napjara 1500 Ft kdtbért koteles fizetni az a felhasznalé is, aki/amely korabbi idészakra
vonatkozdan a késedelmes elszamolassal, illetve adatszolgaltatassal érintett szolgaltatdsara vonatkozé elszamolast
és adatszolgaltatast még nem teljesitett. A kotbért a felhasznald a napi kdtbér alapulvételével legfeljebb 184 napra
szamitottan koteles megfizetni.

4.3.3. Amennyiben a 4.1. szerinti hibas elszdmolast, illetve adatszolgdltatast az ARTISJUS a 4.1.8. pont szerinti
ellenérzése sordn tdrja fel, és az elszdmoldsdban, adatszolgdltatdsban kozolt és az ellendrzéskor feltért,
jogdijelszdmolas és jogdijfelosztas alapjaul szolgdlé adatok kdzott 5%-nél nagyobb eltérés mutatkozik, a szolgaltatd
hibas teljesitési kotbérként koteles medfizetni legaldbb az eltérésbél adédo, a felhasznalé altal fizetendd
jogdijkiilonbozet kétszeresét, abban az esetben is, ha a 4.3.2. pont szerinti hibas teljesitési kotbér ennél alacsonyabb
lenne.
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5. A szolgaltato felel6ssége, tartozasatvallalas

5.1. Amennyiben a jelen jogdijkdzleménnyel érintett felhasznaldsi folyamatban tobb olyan személy vagy szervezet

mukodik kozre, amely az 1.16. pont szerint szolgdltatonak mindsil, koztik a jelen Jogdijkdzlemény alapjan

fizetend6 jogdij megfizetésére vonatkozé tartozaselvallaldsnak vagy tartozasatvéllaldsnak az ARTISJUS irdsba foglalt

hozzdjaruldsa esetén van helye. Ezen hozzéjarulas feltétele kiiléndsen, hogy a tartozast elvéllalo vagy atvallalé

szolgéltato

- alehivésra hozzéférhet6vé tétel teljes felhaszndlasi folyamatdban az 6sszes kdzremiikodot és kdzremlikodéként
a tanusitott felhasznalasi cselekményt (t0bbszorozés, illetve nyilvdnossaghoz kozvetités) az ARTISJUS-szal
legkésébb a szolgéltatds megkezdésekor irasban megjeldlje, valamint

— irdsban kotelezettséget vallaljon annak biztositdsara, hogy az ARTISJUS a felhaszndlas médjat, korilményeit
és mértékét a teljes felhasznalasi folyamat 0sszes kozremiikoddje tekintetében személyesen vagy képvisel6je
utjan ellendrizni tudja.

5.2. Az ARTISJUS hozzajarulhat ahhoz is, hogy a tartozast a kiilfoldi szolgaltato belféldi képviselje vallalja el vagy
vallalja at, ha a képvisel6 igazolja, hogy fel van jogositva a sajat nevében a szolgaltato javéra, vagy a szolgéltatd
nevében és képviseletében barmely més, a lehivasra hozzaférhetévé tétel folyamatdban részt vevd szolgaltatoval
szerz6dést kotni és/vagy e korben ellenértéket dtvenni, illetve az ARTISJUS-szal felhasznaldsi szerzédést kotni,
és ennek fejében jogdijat fizetni.

6. ARTISJUS-védjegy hasznalata

Az ARTISJUS a jelen jogdijkdzleményben meghatarozott felhaszndldsok engedélyezésével Osszefliggésben
ingyenesen nem kizarélagos védjegyhasznadlati engedélyt ad a szolgéltatonak az ,ARTISJUS” védjegy hasznalatara.
Az engedély idébeli hatdlya az engedélyezett felhasznalds tartamdhoz igazodik. A szolgaltaté a védjegyet
az engedélyezett nyilvdnossaghoz kozvetitéssel 0sszefliggésben koteles a szolgéltato szolgaltatasat igénybe vevd
szamara kdnnyen észlelheté médon megjeleniteni, egyéb kdrben a védjegyet nem hasznélhatja. A megjelenitéssel
kapcsolatban a szolgaltato jogosult és koteles utalni arra, hogy a felhasznalashoz az ARTISJUS-tdl engedélyt kapott.

7. Egyéb rendelkezések

7.1. Az |. fejezetben meghatarozott jogdij a zenem(vek belfoldi, a jelen jogdijkézleményben meghatéarozott
felhasznalasanak az ellenértékét foglalja magaban.

Ha az ARTISJUS és a szolgaltatd kozott létrejott felhasznalasi szerzédésbe foglalt engedély csak belfoldre hatalyos,
a foldrajzi terlilet helyett a belféld mas ismérvvel is (pl. a Magyarorszdgot jel6l6 orszaghivé szdm) meghatarozhaté.

7.2. A Magyarorszag teriletét is érinté tobb orszagra kiterjed6 (multiterritoridlis) felhasznalasok, valamint a kalfoldi
felhaszndlasok esetleges jogositasara jelen jogdijkdzlemény automatikusan nem terjed ki; az azokra iranyadd
jogdijmértékeket és egyéb feltételeket az ARTISJUS egyedi szerz6désekben vagy altaldnos szerzédési feltételekben
rendezi.

7.3. Ha a jelen jogdijkdzlemény alapjan az ARTISJUS olyan szolgaltatéval (felhasznaléval) kot felhasznalasi

szerz6dést, amelynek a szokasos tartézkodasi helye az Eurépai Gazdasagi Térségben részes masik allam,

a) a felhasznalasi szerz6déssel Osszefliggd, barmely vita eldontésére, amely a jelen jogdijkozlemény alapjan
kotott szerzédésbdl vagy azzal Osszefliggésben, annak |étezésével, megszegésével, megszlinésével,
érvényességével vagy értelmezésével kapcsolatban keletkezik, a jogvita elbirdldsdra a Magyarorszag
hataskorrel és illetékességgel rendelkezé birésagai rendelkeznek joghatésaggal, és a jogvita eldontésére
a b) pontban emlitett kivétellel a magyar jogot, elsésorban az Szjt.-t, és az Szjt.-ben nem szabalyozott polgari
jogi kérdésekben a Ptk.-t kell alkalmazni,
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b) ha a felhasznalasi szerz6déssel 6sszefliggésben a felek kozott olyan vita keletkezik, amelynek targya az, hogy
a szolgaltatd, vagy kdzrem(ikddéje szerzdi jogsértést kovetett el, a vita elddntésére annak az dllamnak a jogét
kell alkalmazni, amelynek a teriiletén a jogsért6 felhasznalds megtortént.

A jelen pont alkalmazasaban a jogi személyek és jogi személyiséggel nem rendelkezé mas szervezetek szokasos

tartozkodasi helye a kbzponti tigyvezetésiik helye.

7.4. A jelen jogdijkozlemény szerint kotheté felhasznaldsi szerz6dések és egyéb nyilatkozatok csak irasbeli alakban
érvényesek. Az ARTISJUS a szolgéltatéval (felhasznéléval) vald kapcsolattartdsra elektronikus utat biztosithat. Ebben
az esetben az ARTISJUS és a szolgaltatd (felhaszndld) kozotti elektronikus uton torténd kapcsolattartast kilon
megallapodas szabalyozza.

7.5. A felhasznalasi szerz6dések tartama legfeljebb a naptari évre szélhat, vagy olyan bonté feltételt tartalmazhat,
amely szerint a szerz6dést az ARTISJUS 3 hénap felmondasi idével felmondhatja, ha a felhasznalds technikai
korGlményei vagy a jogositds jogi jellegl el6feltételei ugy valtoznak meg, hogy a véltozds az atengedett
felhaszndlasi jog terjedelmét, a jogatengedés vagy a szerzdi jogdij meghatdrozasdnak modjat, illetve a kikotott

szerzbi jogdij mértékét lényegesen érinti.

Ill. FEJEZET
A JOGDIJKOZLEMENY IDOBELI HATALYA

A fenti Jogdijkézlemény 2021. januar 1-jétél 2021. december 31-ig hatalyos.

ARTISJUS Magyar Szerz6i Jogvédd
Iroda Egyesiilet

A dijszabast a Kjkt. 145. § (2) bekezdése alapjan jévahagyom:

Budapest, 2020. december 22.

Dr. Varga Judit s. k.,

igazsaguigyi miniszter
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A Katasztrofavédelmi Koordinacios Tarcakozi Bizottsag 4/2020. (XII. 15.) KKB hatarozata
a Katasztréfavédelmi Koordinacids Tarcakozi Bizottsag 2021. évi munkatervének elfogadasarél

1. A Katasztréfavédelmi Koordindcids Tarcakdzi Bizottsag (a tovabbiakban: KKB) a katasztréfavédelemrdl és a hozza
kapcsolodé egyes torvények médositasardl sz6l6 2011. évi CXXVIII. térvény 7. §-a, a kormanyzati igazgatasrél sz616
2018. évi CXXV. torvény 10. §-a, a katasztrofavédelemrdl és a hozza kapcsolodd egyes torvények modositasardl szo1é
2011. évi CXXVIII. torvény végrehajtasardl szolé 234/2011. (XI. 10.) Korm. rendelet 8. §-a, a Katasztréfavédelmi
Koordindcios Tarcakozi Bizottsag létrehozasardl, valamint szervezeti és miikddési rendjének meghatarozasardl sz6l6
1150/2012. (V. 15.) Korm. hatarozat rendelkezései alapjan a KKB 2021. évi munkatervét a mellékletben foglaltak
szerint elfogadja.

2. A KKB felhivja a BM OKF féigazgatoéjat, mint a KKB adminisztrativ feladatait ellatd szervezet vezetdjét, hogy
az Ugyrend 36. pont j) alpontjanak megfeleléen gondoskodjon a hatarozat Hivatalos Ertesitében torténé
kozzétételérol.

3. Ez a hatdrozat a kdzzétételét koveté napon Iép hatalyba, és ezzel egyidejlileg hatalyat veszti a Katasztrofavédelmi
Koordindcios Tarcakozi Bizottsag 2020. évi munkatervének elfogadasardl szold 4/2019. (XII. 20.) KKB hatarozat.

Dr. Pintér Sdndor s. k.,
KKB elnok

Melléklet a 4/2020. (XII. 15.) KKB hatdrozathoz

A KATASZTROFAVEDELMI KOORDINACIOS TARCAKOZI BIZOTTSAG
2021. EVI MUNKATERVE

A katasztrofavédelemrél és a hozza kapcsolodd egyes torvények modositdsarol szold 2011. évi CXXVIIL. térvény,
tovdbbd a Katasztréfavédelmi Koordindciés Tarcakdzi Bizottsag létrehozasardl, valamint szervezeti és mukodési
rendjének meghatdrozasarol szolé 1150/2012. (V. 15.) Korm. hatarozat alapjan a Katasztréfavédelmi Koordinacios
Tarcakozi Bizottsag (a tovabbiakban: KKB) a 2021. évi, a katasztréfak megel6zésével és az azokra térténé hatékony
felkésziiléssel 6sszefliggd feladatait az aldbbiak szerint hatarozza meg:

1. KKB 2022. évi Munkaterv elkészitése
Felel6s: BM Orszagos Katasztréfavédelmi Féigazgatdsag féigazgatdja
Hatdridé: 2021. november

2. Az Orszagos Nukledrisbaleset-elhdritasi Rendszer 2022. évi képzési és gyakorlatozasi tervének elkészitése
Felel6s: KKB Tudomdnyos Tanacs Nukledrisbaleset-elhdritasi M(iszaki Tudomanyos Szekcio
Hatdridé: 2021. november

3. AKKB 2021. évi rendes Uléseinek megtartasa
Felelds: KKB elnoke
Hatdridé: 2021. marcius, november

4. A folyamatos mukodési rendre torténé attérés biztositdsa érdekében a KKB Nemzeti Veszélyhelyzet-kezelési
Kozpont dllomanyéanak felkészitése és gyakoroltatadsa, amennyiben a targyidészakban veszélyhelyzeti mikodésre
nem kerdl sor
Felelds: KKB NVK vezetdje
Hatdrid6: 2021. aprilis, november
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5. Beszamol¢ a téli felkésziilés helyzetérdl
Felel6s: Innovacios és Technoldgiai Minisztérium és aldrendelt szervezetei
BM Orszagos Katasztréfavédelmi Féigazgatosag féigazgatdja
orszagos rendérfékapitany
Orszagos Viziigyi Féigazgatdsag féigazgatoja
orszagos tisztiféorvos
Hatdridé: 2021. november

6. Tajékoztatd a 2021 tavaszan varhatd ar- és belvizi helyzetrdl

Felel6s: Orszagos Viziigyi Féigazgatdsag féigazgatoja
Hatdridé: 2021. marcius

7. A févarosi/megyei védelmi bizottsagok katasztrofavédelmi témaju gyakorlatok levezetési terveinek megkildése
a BM Orszégos Katasztréfavédelmi Féigazgatdsdg féigazgatdja részére a jovahagyast megeléz 30 napon beldl

Felelds: févarosi/megyei védelmi bizottsdgok elndkei
Hatdridé: folyamatos

Fliggelék

Az Orszagos Nuklearisbaleset-elharitasi Rendszer 2021. évi képzési és gyakorlatozasi terve'

' A Katasztrofavédelmi Koordinacios Tarcakozi Bizottsdg hatdrozatanak fliggelékét képezd, az Orszagos Nukledrisbaleset-elharitasi Rendszer
2021. évi képzési és gyakorlatozasi terve a BM Orszagos Katasztréfavédelmi Féigazgatosdg honlapjan érheté el, a kovetkezd utvonalon:
https://www.katasztrofavedelem.hu/26425/vedelmi-igazgatas

A Katasztrofavédelmi Koordinaciés Tarcakozi Bizottsag 5/2020. (XII. 15.) KKB hatarozata
a téli felkésziilés helyzetérol sz616 beszamol6 elfogadasarol

1. A Katasztréfavédelmi Koordinaciés Tarcakozi Bizottsdg (a tovabbiakban: KKB) a jelen hatarozat mellékletét képzé,
a téli felkészllés helyzetérdl szolo beszamoldt megtérgyalta, és az abban foglaltakat elfogadja.

2. A KKB felhivja a BM OKF féigazgatojat, mint a KKB adminisztrativ feladatait ellatd szervezet vezetdjét, hogy
a KKB Ugyrend 36. pont j) alpontjanak megfeleléen gondoskodjon a hatarozat Hivatalos Ertesitében térténé
kozzétételérol.

Dr. Pintér Sdndor s. k.,
KKB elnok

Melléklet az 5/2020. (XII. 15.) KKB hatdrozathoz

Beszamolo a téli felkésziilés helyzetérol’

' A Katasztréfavédelmi Koordinaciés Tarcakozi Bizottsag hatarozatanak mellékletét képezd, a téli felkészilés helyzetérél szolé beszamold
a BM Orszégos Katasztréfavédelmi Féigazgatosag honlapjan érheté el, a kovetkezé utvonalon:
https://katasztrofavedelem.hu/26425/vedelemi-igazgatas




A Hivatalos Ertesitét az Igazsagligyi Minisztérium szerkeszti.

A szerkesztésért felels: dr. Salgo LaszIé Péter.

A szerkesztéség cime: 1051 Budapest, Nador utca 22.

A Hivatalos Ertesitd hiteles tartalma elektronikus dokumentumként a http://www.magyarkozlony.hu honlapon érheté el.
A Hivatalos Ertesité oldalhii masolatat papiron kiadja a Magyar Kézlény Lap- és Kényvkiadé Kft.

Felel6s kiado: Németh Balazs tigyvezet6.
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Filmalkotások nyilvános előadással történő felhasználása után 2021. évben fizetendő jogdíjakról 
és e felhasználások egyéb feltételeiről
	Az Előadóművészi Jogvédő Iroda Egyesület (EJI) és a Magyar Hangfelvétel-kiadók Szövetsége 
Közös Jogkezelő Egyesület (MAHASZ) közös díjszabása a kereskedelmi célból kiadott hangfelvételnek 
vagy az arról készült másolatnak sugárzás útján, továbbá vezetékk
	A FilmJUS Filmszerzők és Előállítók Szerzői Jogvédő Egyesületének jogdíjközleménye 
Filmalkotások nyilvánosság számára lehívásra („on demand”) hozzáférhetővé tétele fejében 2021. évben fizetendő jogdíjakról és e felhasználások egyéb feltételeiről
	Az ARTISJUS Magyar Szerzői Jogvédő Iroda Egyesület közleménye 
zeneművek nyilvánosság számára egyedi lehívásra („on demand”) hozzáférhetővé tétele fejében fizetendő szerzői jogdíjakról, valamint a felhasználás engedélyezésének egyéb feltételeiről (I 21)
	A Katasztrófavédelmi Koordinációs Tárcaközi Bizottság 4/2020. (XII. 15.) KKB határozata 
a Katasztrófavédelmi Koordinációs Tárcaközi Bizottság 2021. évi munkatervének elfogadásáról
	A Katasztrófavédelmi Koordinációs Tárcaközi Bizottság 5/2020. (XII. 15.) KKB határozata 
a téli felkészülés helyzetéről szóló beszámoló elfogadásáról
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