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R Utasitasok

A beliigyminiszter 4/2023. (lll. 10.) BM utasitasa
a Belligyminisztérium Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarol sz6l6 12/2022. (VI. 28.) BM utasitas
modositasarol

A kormanyzati igazgatdsrol sz6l6 2018. évi CXXV. torvény 19. § (4) bekezdésében meghatarozott hatdskéromben eljarva,
figyelemmel a jogalkotasrdl szold 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontjara — a miniszterelnok jovahagyasaval —
a kovetkezd utasitast adom ki:

1.8 A Belligyminisztérium Szervezeti és MUkodési Szabalyzatarol szold 12/2022. (VI. 28.) BM utasitas 1. melléklete
az 1. melléklet szerint médosul.

2.8 Ez az utasitas a kozzétételét kbvetd napon lép hatalyba.

Dr. Pintér Sdndor s. k.,
beltigyminiszter

Jévédhagyom:

Orbdn Viktor s. k.,

miniszterelnok

1. melléklet a 4/2023. (lll. 10.) BM utasitdshoz

1.§ A Belligyminisztérium Szervezeti és M(kddési Szabdlyzatardl szol6 12/2022. (VI. 28.) BM utasitds 1. melléklet
(a tovabbiakban: SZMSZ) 34. § (1) bekezdése a kdvetkezd u) ponttal egésziil ki:
(Az egészségligyi dllamtitkdr szakmai, politikai irdnyitdst gyakorol)
,U) az egészségligyi intézmények torvényességi, szakszer(iségi, hatékonysagi és pénziigyi ellenérzésével”
(6sszefiigg6 feladatok tekintetében.)

2.8 Az SZMSZ 35. § (2) bekezdés a kdvetkezd d) ponttal egésziil ki:
(Az egészségligyi dllamtitkdr irdnyitja)
,d) az Egészségligyi Ellenbrzésfelligyeleti Szolgalat Féosztaly vezetéje,”
(tevékenységét.)

3.8 Az SZMSZ 1. fuggeléke helyébe az 1. fiiggelék 1ép.

4.8 (1) Az SZMSZ 2.fuggelék 2.1.4.2. alcim 5. pont 5.13. alpontja helyébe a kdvetkezd rendelkezés 1ép:
(Az Eurdpai Belligyi Egytittm(ikédési Féosztdly eurdpai unids és nemzetkézi feladataival sszefiiggésben)
,5.13. a kozfoglalkoztatasi és vizligyi helyettes allamtitkar iranyitdsa ala tartozd szervezeti egységekkel
egylttmUikodve koordindlja és véleményezi az eurdpai unid tanacsi és bizottsagi formacidiban napirenden szereplé
vizligyi targyu targyaldsi élldspontokat és egyéb dokumentumokat, kdzremikodik az Eurépai Unidval valo
kapcsolattartasban, sziikség esetén kozrem(kodik a tagéllami képviselet biztositasaban,”
(2) Az SZMSZ 2.fuggelék 2.1.4.2. alcim 6. pontja a kdvetkezé h) alponttal egésziil ki:
(Az Eurdpai Belligyi Egytittm(ikédési Féosztdly egyéb feladataival ésszefliggésben)
+h) ellatja a viziigyi egylttmuikodési szandéknyilatkozatok jogi véleményezéséhez kapcsolodé feladatokat.”
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5.8

6.8

7.8

M

Az SZMSZ 2. fuggelék 2.1.6.6. alcim 4. pont €) alpontja helyébe a kdvetkezd rendelkezés Iép:

(A Vizgyljté-gazddlkoddsi és Vizvédelmi F6osztdly eurdpai unids és nemzetkézi feladataival 6sszefiiggésben, az eurdpai
unios és nemzetkézi helyettes dllamtitkdr irdnyitdsa alatt dllé szervezeti egységekkel szoros egytittmiikodésben)

,€) elldtja a hazai képviseletet a Duna Védelmi Egyezmény Nemzetkozi Bizottsdgaban, valamint az ENSZ EGB
Hatarvizi Egyezmény, a Viz Vildgtandcs és a Viz Vilagpartnerség szervezetekben,”

Az SZMSZ 2. fliggelék 2.1.6.6. alcim 4. pontja a kovetkezd |) és m) alponttal egésziil ki:

(A Vizgylijté-gazddlkoddsi és Vizvédelmi F6osztdly eurdpai unids és nemzetkézi feladataival ésszefliggésben, az eurdpai
unids és nemzetkézi helyettes dllamtitkdr irdnyitdsa alatt dllé szervezeti egységekkel szoros egytittmiikodésben)

1) @ nemzetkozi vizligyi feladatok tekintetében részt vesz a nemzetkdzi szerzédések, minisztériumi megallapodasok,
szandéknyilatkozatok végrehajtasaban, figyelemmel kiséri azok teljesitését,

m) biztositja a nemzetkozi szervezetekkel vald, valamint a viziigyi egylttmUikodési szandéknyilatkozatokhoz fliz6d6
vizligyi dgazati kapcsolattartast.”

Az SZMSZ 2. fliggelék 2.4.1.2. alcime helyébe a kdvetkezd rendelkezés Iép:

»2.4.1.2. Rendészeti Igazgatasi Féosztaly

1. A Rendészeti lgazgatasi Féosztaly a rendészeti allamtitkar alarendeltségében miikoddé — féosztaly jogallasu —
hivatali egység, amelynek élén féosztalyvezetd all.

2. A Rendészeti Igazgatasi Féosztaly nem tagozddik osztalyokra.

3. A Rendészeti lgazgatasi Féosztaly

a) kdzrem(ikodik a rendvédelmi szervek szakmai irdnyitasabol ered6 koordinacids feladatok végrehajtasaban,

b) 6sszehangolja a tobb rendvédelmi szerv felel6sségi kdrébe tartozod feladatok tervezését, nyomon koveti azok
végrehajtasat,

) elkésziti a rendészeti teriiletet érintd, allami szervektdl és civil szervezetektél érkezé6 megkeresésekre vonatkozéd
vélaszokat,

d) el6késziti a rendészeti terlilettel kapcsolatban eléterjesztett kozérdekl bejelentésekre, panaszokra vonatkozd
vélaszokat,

e) el6segiti a miniszter altal irdnyitott rendvédelmi szerveket érinté kdzérdekl adatigénylések kezelését,

f) eléseqiti a parlamenti megkeresésekre vonatkozé kormanyzati alldspont tervezetének elkészitését,

g) a rendészeti teriiletre vonatkozdéan dontések el6készitését segitd, a dontések hatdsait vizsgalo, a stratégiai
tervezést tamogatd kutatasokat, felméréseket, adatgydjtéseket, elemzéseket kezdeményez és koordinal,

h) kozrem(kodik a rendészeti dgazatot érinté stratégiai és a koltségvetési intézkedések kidolgozdsaban és
végrehajtasaban,

i) médszertani segitséget nyujt a rendészeti allamtitkar irdnyitdsa ald tartozo szervezeti egységek részére,

j) @ miniszter, valamint a minisztérium felsévezetdi részére hattéranyagokat készit, informaciot szolgaltat
a rendvédelmi szervek miikodésével, tevékenységével kapcsolatban,

k) kozremUikodik a Védelmi Tanacsban valo6 tagsagbdl eredé feladatok végrehajtasaban.”

Az SZMSZ 2. fuiggelék 2.4.1.3. alcim 5. pontja a kovetkezd f) alponttal egészil ki:

(A Rendészeti Koordindcids Féosztdly egyéb feladataival 6sszefliggésben)

,f) intézi a blintetés-végrehajtasi targyu és a fogvatartassal kapcsolatos tigyben érkez6 kérelmeket, panaszokat,”

Az SZMSZ 2. fuggelék 2.5. cime a kévetkez6 2.5.0.2. alcimmel egészdil ki:

»2.5.0.2. Egészségiigyi Ellenérzésfeliigyeleti Szolgalat F6osztaly

1. Az Egészségligyi Ellendrzésfelligyeleti Szolgdlat Foosztdly az egészségiigyi allamtitkar kozvetlen
alarendeltségében mikoddo - féosztaly jogallasu — hivatali egység, amelynek élén féosztalyvezetd all.

2. Az Egészségligyi Ellenérzésfelligyeleti Szolgdlat Féosztaly az allami fenntartdsu egészségligyi intézmények,
tovadbbd az egészségligyi allamtitkar irdnyitasa ald tartozo 6ndllé belligyi szervek, gazdasagi tarsasagok szakmai
feladatai végrehajtasanak ellenérzése érdekében

a) jogszerlségi, szakszer(iségi, hatékonysdgi és gazdasdgossagi szempontbdl ellendrzi az egészségligyi
intézményeknek az egészségligyi szolgaltatas iranyitasaért felelés szerv Aaltali irdnyitdsat, az egészségugyi
szolgdltatas irdnyitasért felelds szerv kdzrem(ikddésével az allami fenntartdsu egészségligyi intézmények, tovédbba
az egészségligyi allamtitkdr irdnyitdsa ala tartozo 6nallé belligyi szervek mikddésének szabdalyozasét és gyakorlati
mukodését,

b) ellendrzi az egészségiigyi allamtitkar iranyitasa és felligyelete ald tartozé szervezetek szakmai tevékenységét,
szabadlyozottsagat,
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8.§

9.8

10.§

c) megbizas alapjan az allami fenntartasu egészségligyi intézményeknél soron kivili és célszer(iségi vizsgalatot
folytat le, amelyrél 6sszefoglalé jelentést készit,

d) kozremUkodik az allami fenntartdsu egészségiigyi intézményekben az egységes gyakorlat kialakitasat célzo
ellenérzések lefolytatasaban,

e) szlikség esetén ellendrzést folytat, kdzvetlen kapcsolatot tart, illetve tdjékoztatast kér az allami fenntartasu
egészségligyi intézmények, tovabbad az egészségligyi allamtitkar irdnyitdsa ald tartozé ©nadllé belligyi szervek
tevékenységével, szabalyozottsdgaval, a jogszabalyok, illetve a fenntartdi dontések végrehajtasaval O0sszefliggd
feladatok teljesitésével kapcsolatban,

f) az éllami fenntartdsu egészségligyi intézményektdl, az egészségligyi allamtitkar irdnyitasa ald tartozd 6ndllé
belligyi szervektdl kapott, valamint a rendelkezésére all6 adatok tekintetében, sziikség esetén az informatikai
helyettes allamtitkar bevondsaval — a személyes adatokra vonatkozo torvényi eléirdsok betartasaval — informatikai
adatgydjtést és statisztikai elemzéseket végez, javaslatot készit az egészséguigyi allamtitkar irdnyitasa és felligyelete
alatt 1évé egészségligyi szervezetek, intézmények, valamint az egészséguigyi allamtitkar irdnyitasa ala tartozé 6nallo
belligyi szervek informaciés rendszerének tartalmara és mikodésére,

g) az ellendrzott allami fenntartdsu egészséguigyi intézmény vezet6jét vagy az intézmény vezetbjének érintettsége
esetén a fellgyeleti szerv vezet6jét haladéktalanul tajékoztatja, ha az ellenérzés soran biintetd, szabalysértési,
kartéritési vagy fegyelmi eljarasra okot adoé cselekmény, mulasztas vagy hidnyossag gyanuja meriil fel, és javaslatot
tesz a sziikséges eljarasra.

3. Az Egészségugyi Ellendrzésfelligyeleti Szolgalat Féosztaly funkcionalis feladatai kbrében

a) elkésziti az éves felligyeleti ellenérzési tervet,

b) indokolt esetben kezdeményezi az éves felligyeleti ellenérzési terv mddositasat,

c) végrehajtja a feladat- és hatdskorébe tartozd felligyeleti ellendrzéseket, tovédbba soron kivili feligyeleti
ellenérzéseket folytat le,

d) elkésziti az éves felligyeleti ellenérzési jelentését,

e) nyomon koveti a felligyeleti ellenérzési jelentések alapjan készitett intézkedési tervek végrehajtasat,

f) nyilvantartast vezet a felligyeleti ellenérzési feladatok megvalositasardl és a feligyeleti ellenérzési jelentések
alapjan készitett intézkedési tervek végrehajtasanak allasarol.

4. Az Egészségugyi Ellendrzésfeliigyeleti Szolgalat Féosztaly koordinacios és egyéb feladatai kdrében

a) elldtja az egészségiigyi allamtitkar irdnyitasa és fellgyelete ald tartozd intézmények szakmai ellenérzési
tevékenységének felligyeletét, amelynek keretében atfogdan vizsgalja az ellenbrzési folyamatokat,

b) kapcsolatot tart az egészségligyi intézményeket érinté hatdsdgi ellenbrzésre hatéskorrel rendelkezé
szervezetekkel,

c) szlikség szerint kozvetlenil téjékoztatast, adatot kér az egészségugyi allamtitkar irdnyitdsa ald tartozé o6nallo
belligyi szervek szervezeti egységeitdl és az allami fenntartasu egészségligyi intézményektdl,

d) kapcsolatot tart az egészségligyi allamtitkar irdnyitdsa és felligyelete ald tartozé intézmények ellenérzési
vezetdivel, akiknek szakmai segitséget nyujt a feladatvégzés hatékonysaga érdekében,

e) 6sztonzi az allami fenntartasu egészségligyi intézmények integritasanak fenntartasat.”

Az SZMSZ 2. fliggelék 2.5.0.3. alcim 1. pontja helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:
,1. A Minéségfejlesztési és Moddszertani Féosztdly az egészségligyi allamtitkér aldrendeltségében miikodd
- f6osztély jogallasu - hivatali egység, amelynek élén féosztalyvezetd all”

Az SZMSZ 2. fuiggelék 2.5.1.3. alcim 4. pontja a kovetkezd f) alponttal egészil ki:

(Az Egészségpolitikai F6osztdly stratégiai és modszertani feladatai kérében)

,f) az dllami fenntartdsu egészségligyi intézmények tekintetében koordinalja és feligyeli az irdnyit6 szervi dontésre
felterjesztett stratégiai és szakmai vonatkozasu tigyeket.”

Az SZMSZ 2. fliggelék 2.5.2.4. alcim 2. pontja helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:

»2. Az Egészségbiztositasi Ellatasi és Igazgatasi Féosztaly kodifikacids feladatai korében

a) el6késziti — a CSED- és GYED-elldtasok kivételével — a kotelezé egészségbiztositds természetbeni és pénzbeli
elldtasaival és az elldtasra jogosultakkal, a keres6képtelenséggel, az egészségbiztositasi elldtasokkal 6sszefliggd
baleseti megtéritési eljarasokkal, valamint a kdzforgalmu gyogyszertéri tulajdoni hdnyadra vonatkozé elévasarlasi
joggal kapcsolatos szabalyozast,

b) a jogalkalmazashoz médszertani tdmogatdast nyujt a kormanyhivataloknak.”
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(2) Az SZMSZ 2.fuggelék 2.5.2.4. alcim 6. pontja a kdvetkezé g) és h) alponttal egészul ki:
(Az Egészségbiztositdsi Elldtdsi és Igazgatdsi Féosztdly egyéb funkciondlis, koordindcids feladatai kérében)
,9) el6késziti a kdzforgalmu gyodgyszertdrat miikodtetd gazdasagi tarsasdgi lizletrészre vonatkozd elévasarlési jog
gyakorlasaval kapcsolatos intézkedéseket és jognyilatkozatokat, lebonyolitja a palyazati eljarast,
h) nyilvantartast vezet az allam nevében gyakorolt tulajdonosi jogok vonatkozasaban a kdzforgalmu gydgyszertarak
tulajdoni hanyada alakulasardl, egyiittmikédve az OGYEl-vel”

11.8 (1) AzSZMSZ 3.fuggelékében foglalt tablazat 2.5. sora a kdvetkezé 2.5.0.2. ponttal egészil ki:

(Irdnyito felsévezet6/egyéb vezetd Szervezeti egység)

(2.5. Egészségligyi dllamtitkdr) | 2.5.0.2. Egészségugyi Ellendrzésfelligyeleti Szolgélat Féosztaly
2.5.0.2.1. Egészségugyi Munkafolyamat Felligyeleti Osztaly
2.5.0.2.2. Egészséguigyi Informatikai Elemzé Osztaly

(2) Az SZMSZ 3. fuggelékében foglalt tablazat 2.5.1. sor 2.5.1.3. pontja a kdvetkez6 2.5.1.3.3. alponttal egészil ki:

(Irdnyito felsévezetd/egyéb vezetd Szervezeti egység)

(2.5.1. Egészségligy szakmai (2.5.1.3. Egészségpolitikai F6osztaly

irdnyitdsaért felelGs helyettes 2.5.1.3.1. Egészségligyi Elldtdsszervezési Osztdly

dllamtitkdr) 2.5.1.3.2. Kbzegészségligyi, Kérhdzhigiénés és Jdrvdnyfeliigyeleti Osztdly)
2.5.1.3.3. Egészségligyi Stratégiai és Szakmai Felligyeleti Osztaly

12.8 (1) Az SZMSZ 6. fliggelék 22. pontjdban foglalt tabldzat A) A kiadmanyozasi jogkor atruhdzasa alcim 60. sora helyébe
a kovetkezé rendelkezés 1ép:

Atruhdzott jogk6rben
(Ugytipus megnevezése eljdré személy El6készitésért felel)
megnevezése
Atcsoportositas a LXXII. Egészségbiztositasi Alap egészségugyi Egészségbiztositasi Ellatasi
fejezet, 2. cim, 7. Gyogyito-megel6zd ellatas alcimen | allamtitkér és lgazgatasi Féosztaly

belll az 1-10. és 14. jogcimcsoportok kozott, valamint
a 11. Gyogyaszati segédeszkdz tdmogatas alcimen
beliil a jogcimcsoportok kozott, az dllamhaztartasért
felel6s miniszter egyetértésével.

A térgyév utols6 hdnapjaban a havi kifizetést

60, kovetben és az atcsoportositas utan az egyes
szakfeladatokon még rendelkezésre all6 elGiranyzat
felosztasa az dllamhaztartasért felel6s miniszter
egyetértésével [az egészségiigyi szolgéltatasok
Egészségbiztositasi Alapbdl torténd finanszirozdsdnak
részletes szabalyairdl sz616 43/1999. (Ill. 3.)

Korm. rendelet 6. § (4) bekezdés, a Magyarorszag
kdzponti koltségvetésérdl szolo torvény
Egészségbiztositasi Alapra vonatkozo rendelkezései]
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(2) Az SZMSZ 6. fuggelék 22. pontjaban foglalt tablazat A) A kiadmanyozasi jogkor atruhazasa alcim 82-84. sora
helyébe a kdvetkezd rendelkezés Iép:

(Ugytipus megnevezése

Atruhdzott jogk6rben
eljdré személy

megnevezése

El6készitésért felel)

82.

Atcsoportositas a LXXII. Egészségbiztositasi Alap
fejezet, 1. cim, 8. alcim, 1. Szerz6dések szerinti
gydgyszergyartoi és forgalmazoi befizetések
jogcimcsoport, valamint 2. Folyamatos
gyogyszerellatast biztosité gydgyszergyartoi

és forgalmazdi befizetések és egyéb
gyogyszerforgalmazassal kapcsolatos bevételek
jogcimcsoport elSiranyzaton elszamolt bevételek
mértékéig a LXXII. Egészségbiztositasi Alap fejezet,
2.cim, 10. alcim, 2. Gyégyszertdmogatasi céltartalék
jogcimcsoportrdl a 2. cim, 10. alcim,

1. Gyogyszertdmogatas kiadasai jogcimcsoportra.
[Magyarorszag 2023. évi kozponti koltségvetésérol
52616 2022. évi XXV. torvény 14. § (3) bekezdés]

egészségugyi
allamtitkar

Egészségbiztositasi Ellatasi
és lgazgatési Féosztaly

83.

A LXXII. Egészségbiztositasi Alap fejezet, 2. cim,

10. alcim, 1. Gydgyszertdmogatas kiadasai
jogcimcsoport el6iranyzat év kozbeni megemelése

a LXXII. Egészségbiztositasi fejezet, 1. cim, 8. alcim,

1. Szerz6dések szerinti gydgyszergyartdi és
forgalmazoi befizetések jogcimcsoport, 2. Folyamatos
gyogyszerellatast biztosité gydgyszergyartoi és
forgalmazoi befizetések és egyéb
gyogyszerforgalmazassal kapcsolatos bevételek
jogcimcsoport bevételi eléiranyzatan felil jelentkez6
tobbletbevétel 6sszegével, az dllamhaztartasért
felel6s miniszter egyetértésével.

[Magyarorszag 2023. évi kdzponti koltségvetésérol
sz6l6 2022. évi XXV. tdrvény 14. § (4) bekezdés]

egészségugyi
allamtitkar

Egészségbiztositasi Ellatasi
és lgazgatasi Féosztaly

84.

A LXXII. Egészségbiztositasi Alap fejezet, 2. cim,

7. Gyégyito-megelézé ellatds alcim, 14. Nagyértékd
gyogyszerfinanszirozas jogcimcsoport eliranyzat év
kdzbeni megemelése a LXXII. Egészségbiztositasi Alap
fejezet, 1. cim, 8. alcim, 3. Nagyértéki
gyogyszerfinanszirozast biztosité gydgyszergyartoi
és forgalmazdi befizetések jogcimcsoport bevételi
eléirdnyzatan felll jelentkezé tobbletbevétel
Osszegével, az dllamhaztartasért felel6s miniszter
egyetértésével.

[Magyarorszag 2023. évi kdzponti koltségvetésérol
sz6l6 2022. évi XXV. tdrvény 14. § (5) bekezdés]

egészségugyi
allamtitkar

Egészségbiztositasi Ellatasi
és Igazgatasi Féosztaly
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13.§

14.8§

(3) Az SZMSZ 6. fuggelék 22. pontjaban foglalt tablazat A) A kiadmanyozasi jogkor atruhazasa alcim a kovetkezd
88. sorral egésziil ki:

88.

Atruhdzott jogkérben
(Ugytipus megnevezése eljdré személy El6készitésért felel)
megnevezése
Az Eszak-pesti Centrum Kérhéaz - Honvédkérhaz egészségugyi Egészségpolitikai Féosztaly
egészségugyi szolgadltatdsai igénybevételének allamtitkar

kivételes méltanyossagbol torténé engedélyezése
természetes személyeknek [egyes kozpontositott
egészségugyi szolgaltatdk altal nydjtott
szolgaltatasok igénybevételérél, valamint a kiilon
meghatarozott személyek tekintetében

fennall6 egészséguigyi ellatas rendjérdl szolo
175/2007. (VI. 30.) Korm. rendelet 2. § (1) bekezdés
e) pont]

Az SZMSZ 7. fuggeléke helyébe a 2. fliggelék Iép.

Az SZMSZ

a)

b)

Iép.

33. § (2) bekezdés b) pontjaban és 3. fliggelékében foglalt tdblazat 2.4. sor 2.4.1.2. pontjdban a ,Rendészeti
Allamtitkari Titkarsag” szovegrész helyébe a,Rendészeti Igazgatasi Féosztaly” szdveg,

34. § (1) bekezdés o) pontjaban, 68. § (1) bekezdés k) pontjdban, 72. § j) pontjaban, 75. § (1) bekezdés
21. pontjaban, 82. § (1) bekezdés m) pontjaban, 2. fliggelék 2.0.0.4. alcim 2. pont h) alpontjiban, 2. fiiggelék
2.1.0.1. alcim 3. pont b) alpontjdban, 2. fliggelék 2.1.2.5. alcim 5. pont b) alpontjdban, 2. fliggelék
2.1.6.2. alcim 3. pont a) alpontjaban, 2. fliggelék 2.1.6.2. alcim 3. pont e) alpontjaban, 2. fliggelék 2.1.6.3. alcim
2. pont g) alpontjaban, 2. fiiggelék 2.1.6.3. alcim 2. pont i) alpontjaban, 2. fliggelék 2.1.6.4. alcim 2. pont
a) alpontjaban, 2. fiiggelék 2.1.6.4. alcim 2. pont b) alpont ba), bb) és bc) pontjaban, 2. fliggelék 2.1.6.4. alcim
4. pont d) alpontjaban, 2. fliggelék 2.1.6.4. alcim 4. pont e) alpontjaban, 2. fliggelék 2.1.6.6. alcim 3. pont
k) alpontjaban, 2. fliggelék 2.1.7.4. alcim 4. pont g) alpontjdban, 2. fliggelék 2.1.7.6. alcim 3. pont
d) alpontjaban, 2. fliggelék 2.4.1.4. alcim 6. pont d) alpontjdban, 2. fliggelék 2.4.1.4. alcim 6. pont
e) alpontjdban, 2. fliggelék 2.4.1.4. alcim 6. pont f) alpontjdban, 2. fiiggelék 2.5.0.3. alcim 3. pont
m) alpontjdban, 2. figgelék 2.6.1.2. alcim 3. pont 3.6. alpontjdban, 4. fliggelékében foglalt tablazat
D) A miniszter szakmai irdnyitdsa és felugyelete alatt 4ll6 kormanyhivatali szakigazgatasi szervek alcim
A:1 és A:2 mez6jében a,megyei” szOvegrész helyébe a,varmegyei” szbveg,

3. fliggelékében foglalt tablazat 2.4. sor 2.4.1.4. pont 2.4.1.4.4. alpontjaban, 4. fliggelékében foglalt tablazat
C) A minisztérium szakmai felligyelete alatt 4ll6 gazdasdgi tarsasagok alcim B:35, B:36 és B:37 mez6jében
a,Megyei” szvegrész helyébe a ,Varmegyei” széveg,

82. § (1) bekezdés j) pontjdban a,patika elévasarlasi joggal” szovegrész helyébe a ,kdzforgalmu gydgyszertéri
tulajdoni hanyadra vonatkozo el6vasarlasi joggal”
2. fliggelék 2.1.6.3. alcim 2. pont f) alpontjadban a,megyei” szovegrészek helyébe a,varmegyei” széveg,

szoveg,

2. fuggelék 2.1.7.6. alcim 3. pont d) alpontjaban a ,hivatalanak, illetve” szévegrész helyébe a ,hivatalanak,
az anyakonyvvezetének, illetve” szoveg,

6. fliggelék 22. pontjaban foglalt tabldzat A) A kiadmdanyozési jogkor atruhdzdsa alcim 45. sordban
az ,Egészségligyi Infrastruktura- és Human Eréforrasok Féosztalya” szovegrész helyébe az ,Egészségiigyi
Humdn Eréforrasok Féosztalya” szoveg,

6. fuggelék 22. pontjdban foglalt tablazat A) A kiadmdanyozasi jogkor atruhazasa alcim 52. sordban
az ,a févarosi és megyei kormanyhivatalokrol, valamint a jarasi (févarosi kerileti) hivatalokrdl szélo
86/2019. (IV. 23.) Korm. rendelet 3/A. § (1) és (3) bekezdése, 6. §-a, 29. § (1) és (4) bekezdése és 31. §-a”
szbvegrész helyébe az ,a févarosi és varmegyei kormdanyhivatalokrél, valamint a jarasi (févérosi kertleti)
hivatalokrdl sz616 568/2022. (XIl. 23.) Korm. rendelet 4. § (1) és (3) bekezdése, 7. §-a, 28. § (1) és (4) bekezdése
és 30. §-a"szbveg
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15.§ Hatalyat veszti az SZMSZ
a) 2. fliggelék 2.1.2.2. alcim 4. pont a) alpontja,
b) 2. fliggelék 2.1.4.2. alcim 3. pont k) és |) alpontja,
<) 2. fliggelék 2.1.4.2. alcim 5. pont 5.14., 5.15., 5.16. és 5.17. alpontja,
d) 2. fluggelék 2.5.0.1. alcim 5. pontja,
e) 2. fliggelék 2.7.2.2. alcim 5. pont f) alpontja,
f) 3. fliggelékében foglalt tablazat 2.5. sor 2.5.0.1. pont 2.5.0.1.2. alpontja,

) 3. fliggelékében foglalt tdblazat 2.5.1. sor 2.5.1.5. pont 2.5.1.5.4. alpontja.

Q
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1. fliggelék a 12/2022. (V1. 28.) BM utasitashoz
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2. fliggelék a 4/2023. (lll. 10.) BM utasitdshoz

.7.flggelék

A miniszter irdnyitasa, felliigyelete ala tartozo, az egészségiigyi, a koznevelési, a szocidlis és a tarsadalmi felzarkézasi agazatban miikodé
orszagos hataskorii koltségvetési szervek (kivéve a kozépiranyito szerv kozremiikodésével iranyitott intézményeket) vezetdi, vezetd-helyettesei
és gazdasagi vezeto6i, valamint a tankeriileti igazgato és tankeriileti k6zpont gazdasagi vezetdje tekintetében a munkaltatéi jogkorok gyakorlasanak

rendje

A.
Munkaltatoi jogkorok

B.
Miniszter

C.
Kézigazgatasi
allamtitkar

D.
Allamtitkar

E.
Helyettes allamtitkar

F.
Féosztalyvezetd

Jogszabaly eltér6 rendelkezése
hidnyaban a jogviszony
létesitésével, megsziintetésével
kapcsolatos jogkorok

a) kinevezés vagy megbizas
adasa, kinevezés, megbizas
modositasa, felmentés, megbizas
visszavonasa, munkaszerzédés
megkotése, modositasa,
felmonddsa

b) athelyezéshez hozzajérulas,
a munkavégzési kotelezettség
aloli mentesités engedélyezése

1.1.jogszabdly eltéré
rendelkezése hidnyaban
aziranyitasa ald tartozé
kozponti hivatal vezetéje
tekintetében

1.2.jogszabdly eltérd
rendelkezése hidnyaban
aziranyitasa ald tartozé
kozponti hivatal
vezetd-helyettese
tekintetében

1.3.jogszabaly eltéré
rendelkezése hidnyaban
a miniszter altal irdnyitott,
fenntartott koltségvetési
szervek vezetGje

(a tovabbiakban:
intézményvezetd)

és intézményvezetd-
helyettese tekintetében

jogszabaly eltéré rendelkezése
hidnyaban a miniszter éltal
irdnyitott, gazdasagi szervezettel
rendelkezé koltségvetési szervek
gazdasdagi vezetbinek kinevezése,
felmentése, megbizasa, megbizas
visszavondsa, az intézményvezet6
javaslatara
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llletmény, munkabér
megallapitdsa

jogszabaly eltéré
rendelkezése hidnyaban

a) az iranyitasa ald tartozé
kdzponti hivatal vezetéje

és kozponti hivatal
vezet6-helyettese
tekintetében, valamint

b) az intézményvezetd

és intézményvezetd-helyettes
tekintetében

Rendes szabadsag
engedélyezése

jogszabaly eltér6 rendelkezése
hidnyaban a miniszter irdnyitasa
ala tartozé kozponti hivatal
vezetdje tekintetében

jogszabaly eltéré
rendelkezése hidnyaban

a 4. fuggelék szerint

a miniszter éltal atruhazott
hatdskorben irdnyitott
intézmény
intézményvezetdje
tekintetében

Fegyelmi jogkor

jogszabaly eltéré
rendelkezése hidnyaban
az iranyitasa ald tartozé
kdzponti hivatal vezet6je
és kozponti hivatal
vezet6-helyettese
tekintetében

Egyéb munkaltatoi jogok
(tanulmanyi szerz6dés kotése,
rendkiviili szabadséag,
tamogatdasok, juttatasok,
tanulmanyut engedélyezése,
Osszeférhetetlenség
megallapitasa stb.)

jogszabaly eltér6 rendelkezése
hianydban a miniszter iranyitasa
ala tartozé kdzponti hivatal
vezetdje tekintetében

jogszabaly eltér6
rendelkezése hianyaban

a 4. fluggelék szerint

a miniszter altal dtruhazott
hataskorben irdnyitott
intézmény
intézményvezetdje
tekintetében
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Vagyonnyilatkozat-tétellel
kapcsolatos munkaltatoi
jogkorok

jogszabaly eltéré
rendelkezése hidnyaban
a vagyonnyilatkozat-
tételre koteles
intézményvezetd
tekintetében

a Személyligyi Féosztaly
vezetGje
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A beliigyminiszter 5/2023. (lll. 10.) BM utasitasa

a beliigyminiszter irdnyitasa alatt all6 rendvédelmi feladatokat ellaté szervek hivatasos allomanyanak
és rendvédelmi igazgatasi alkalmazottainak, tovabba az altalanos rendorségi feladatok ellatasara
létrehozott szervvel szerz6déses jogviszonyban allé szerz6déses hatarvadaszok 2023. évi béren kiviili
juttatasairdl és bankszamla-hozzajarulasarol

A jogalkotdsrél sz6lé 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontjdban meghatérozott hataskéromben eljarva
- figyelemmel a rendvédelmi feladatokat ellaté szervek hivatdsos allomanyanak szolgalati jogviszonyardl szolé 2015. évi
XLII. torvény 163. § (4) bekezdésére, 176. § (1) és (6) bekezdésére, 289/E. § (3) bekezdésére, 289/G. § (1) bekezdésére,
319/A. § (2) bekezdésére — a 2023. évre vonatkozdan a személyi juttatas terhére teljesitendd egyes kifizetésekkel kapcsolatban

az aldbbi utasitast adom ki:

1.8

2.§

3.8

4.8

5.8

6.8

7.8

8.8

M

M

1. Az utasitas hatdlya

Ezen utasitds hatdlya a bellgyminiszter irdnyitdsa alatt all6 rendvédelmi feladatokat ellaté szervekre
(@ tovabbiakban: rendvédelmi szerv) és az azokkal hivatasos szolgélati jogviszonyban, rendvédelmi igazgatdsi
szolgalati jogviszonyban, valamint szerz6déses hatarvadasz jogviszonyban allokra terjed ki.

2, Béren kiviili juttatasok
A béren kiviili juttatasok (a tovédbbiakban: cafetéria-juttatasok) éves dsszege a 2023. évben brutté 200 000 forint/fé.

A cafetéria-juttatdsok kore: a rendvédelmi feladatokat ellaté szervek hivatasos &lloméanyanak szolgalati
jogviszonyarol sz6l6 2015. évi XLII. torvény 176. § (1) bekezdésében meghatérozott juttatasok.

A cafetéria-juttatdsok igénylése Cafetéria Nyilatkozattal torténik, amelynek érvényessége a 2023. évre sz6l.
3. Bankszamla-hozzajarulas

A hivatdsos dllomany tagja, a rendvédelmi igazgatdsi alkalmazott, valamint a szerz8déses hatdrvadasz
az illetményének fizetési szdmlara torténd &tutaldsa esetén évi brutté 4000 forint Osszegl bankszémla-
hozzdjarulasra jogosult, amelyet a munkaltato legkésébb a 2023. november havi illetmény kifizetésével egyidejlleg
koteles megfizetni.

A hivatdsos szolgélati jogviszony, rendvédelmi igazgatdsi szolgélati jogviszony vagy a szerzédéses hatarvaddsz
jogviszony megszlinése esetén - az (1) bekezdéstdl eltéréen - a bankszamla-hozzajarulas idéaranyos &sszegét
legkésébb a jogviszony megszlinésekor koteles a rendvédelmi szerv teljesiteni.

Az idbardnyos 06sszeg megdllapitdsakor a bankszdmla-hozzéjarulds alapjaul szolgdld foglalkoztatési jogviszony
minden megkezdett hénapjanak egészét bankszamla-hozzajarulasra jogositd idétartamként kell figyelembe venni.

4. Zaro rendelkezések

Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon |ép hatdlyba.
Ezen utasitas rendelkezéseit 2023. januar 1-jétdl kell alkalmazni.

A rendvédelmi szerv vezetéje a jelen utasitds végrehajtasara az utasitds kozzétételét koveté 8 napon belil belsé
szabalyzatot ad ki.

A rendvédelmi szerv vezetGje az utasitas kozzétételét koveté 15 napon beliil gondoskodik az iranyitdsa alatt allo
rendvédelmi szervnél foglalkoztatott munkavaéllalok vonatkozdsdban a cafetéria-juttatdsok mértékének és
a vélaszthato juttatdsok korének, valamint a bankszamla-hozzajarulds mértékének - az alkalmazandé jogszabalyok
keretei kdzott torténd — meghatérozasara.
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9.8

Hatalyat veszti a belligyminiszter iranyitasa alatt all6 rendvédelmi feladatokat ellato szervek hivatasos allomanyanak
és rendvédelmi igazgatasi alkalmazottainak 2022. évi valaszthaté béren kivili juttatdsairdl és bankszémla-
hozzajaruldsardl sz616 1/2022. (1. 21.) BM utasitas.

Dr. Pintér Sdndor s. k.,
beltigyminiszter

A beliigyminiszter 6/2023. (lll. 10.) BM utasitasa
a Nemzeti Népegészségligyi K6zpont Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarél

A kormanyzati igazgatasrél sz6lé 2018. évi CXXV. torvény 36. § (3) bekezdésében meghatdrozott hataskéromben eljarva,
figyelemmel a jogalkotasrdl széld 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontjaban foglaltakra, a kovetkezé utasitast

adom ki:

1.8

2.§

3.8

A Nemzeti Népegészségligyi Kozpont Szervezeti és M(ikddési Szabdlyzatat az 1. mellékletben foglaltak szerint
hatdrozom meg.

Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon lép hatélyba.

Hatdlyat veszti a Nemzeti Népegészségligyi Kdzpont Szervezeti és Miikddési Szabdlyzatardl sz6l6 18/2019. (VI. 6.)
EMMI utasitas.

Dr. Pintér Sdndor s. k.,
beltigyminiszter

1. melléklet a 6/2023. (lll. 10.) BM utasitdshoz

1.1.
1.2.
1.3.

1.4.
1.5.

A NEMZETI NEPEGESZSEGUGYI KOZPONT SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZATA

I. FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. Az NNK azonosit6 adatai

elnevezése: Nemzeti Népegészségligyi Kézpont;

roviditett elnevezése: NNK;

idegen nyelv( elnevezése:

a) angol nyelven: National Public Health Center (NPHC),

b) német nyelven: Landeszentrale des Offentlichen Gesundheitswesens (LOG),
<) francia nyelven: Centre National de Santé Publique (CNSP);
székhelye: 1097 Budapest, Albert Flérian ut 2-6.;

telephelyei:

a) 1097 Budapest, Albert Fléridn ut 3/a.,

b) 1096 Budapest, Nagyvarad tér 2.,

Q) 1221 Budapest, Anna utca 5.,

d) 1097 Budapest, Gyali ut 17-19,;

. irdnyito szerv neve, székhelye: Belligyminisztérium, 1051 Budapest, Jozsef Attila utca 2-4.,;
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2.1.

2.2.
2.3.
24.
2.5.

2.6.

2.7.

. alapitasanak adatai:

a) alapitasarél rendelkezé6 jogszabaly: az Allami Népegészségiigyi és Tisztiorvosi Szolgalatrol és
a gyogyszerészeti dllamigazgatasi szerv kijeldlésérél sz616 362/2006. (XII. 28.) Korm. rendelet,

b) alapitdsdnak ddtuma: 2007.01.01.,

<) alapité okiratanak szama, hatalybalépése: 49441-5/2018/PKF, 2018. oktéber 17.;

. torzskdnyvi azonosité adatok:

a) PIR torzsszama: 598789,

b) adoigazgatasi azonositd szama: 15598787-2-43,

<) allamhaztartasi szakdgazati besorolasa: 841212 Egészségligy igazgatasa,
d) torzskdnyvi bejegyzés datuma: 2007. 04. 27.;

. fizetési szamla: Magyar Allamkincstar 10032000-00290438-00000000.

2.AzNNKjogallasa

Az NNK jogallasat meghatarozd jogszabaly: a févarosi és megyei kormanyhivatal, valamint a jarasi (févarosi kerileti)
hivatal népegészségiigyi feladatai ellatasarol, tovabba az egészségiigyi allamigazgatasi szerv kijelolésérdl szolo
385/2016. (XII. 2.) Korm. rendelet.
Az NNK gazdasdgi szervezettel rendelkezd, kozponti hivatalként mikodd kdzponti kdltségvetési szerv.
Az NNK-t az egészségugyért felel6s miniszter (a tovabbiakban: miniszter) irdnyitja.
Az NNK a hataskorébe tartozo feladatokat az orszag egész teriiletére kiterjedd illetékességgel latja el.
Alaptevékenységek kormanyzati funkciok szerinti besorolasa:
1. 013330 Palyazat- és tdmogataskezelés, ellendrzés,
014020 Biotechnoldgiai alapkutatas,
014030 Természettudomanyi, muiszaki alapkutatas,
041170 M(szaki vizsgalat, elemzés,
055010 Kornyezetvédelemmel kapcsolatos alkalmazott kutatds és fejlesztés,
072210 Jarébetegek gydgyitd szakelldtasa,
072420 Egészségligyi laboratériumi szolgéltatasok,
074011 Foglalkozas-egészséguigyi alapellatas,

© N kA WN

9. 074012 Foglalkozéds-egészségligyi szakellatas,
10. 074013 Palya- és munkaalkalmassagi vizsgalatok,
11. 074040 Fert6z6 megbetegedések megel6zése, jarvanyiigyi ellatas,
12. 074051 Nem fert6z6 betegségek megel6zése,
13. 074052 Kabitészer-megel6zés programjai, tevékenységei,
14. 074053 Szenvedélybetegségek (kivéve: kabitdszer) megel6zésének programjai, tevékenységei,
15. 074054 Komplex egészségfejlesztd, prevencids programok,
16. 075010 Egészségliggyel kapcsolatos alkalmazott kutatas és fejlesztés,
17. 076010 Egészségligy igazgatasa,
18. 076040 Egészségligyi szakértdi tevékenységek,
19. 076061 Kornyezet-egészségugyi feladatok,
20. 076062 Teleplilés-egészségligyi feladatok,
21. 076063 Sugar-egészséglgyi feladatok,
22. 076064 Kémiaibiztonsag-egészségligyi feladatok,
23. 082044 Konyvtéri szolgéltatasok,
24. 083020 Kényvkiadas,
25. 083030 Egyéb kiadoi tevékenység,
26. 094110 Fels6oktatasi szakképzés,
27. 094130 Egészségligyi szakmai képzés.
Az NNK az alaptevékenységének teljes korl elldtdsa mellett — az alapité okiratédban meghatarozottak szerint —
véllalkozasi tevékenységet végezhet. A vallalkozési tevékenység mértéke nem haladhatja meg a médositott kiadasi
elSirdnyzatdnak 30%-4t.
Az NNK éltal végezhetd véllalkozasi tevékenységek felsorolasa:
1. Nyomdai és egyéb sokszorositési tevékenység,
2. Konyvkiadas,
3.  Folyédirat, idészaki kiadvany kiadasa,
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2.8.

3.1.

3.2
3.3.

4 Egyéb kiadéi tevékenység,
5 Adatfeldolgozas, web hoszting, vildghalé-portal szolgaltatas,
6.  Egyéb, hatdsagi eljaras érdekében végzett muiszaki vizsgélat, elemzés,
7 Osszetétel-, tisztasagvizsgalat, -elemzés,
8 Egészségligyi biotechnoldgiai alkalmazott kutatas,
9.  Konferencia, kereskedelmi bemutaté szervezése,
10.  Pélyazat- és tdmogataskezelés, ellenbrzés,
11.  Kotelezd szakmai tovabbképzés,
12.  Jarébetegek gyodgyitd szakellatésa,
13.  Foglalkozas-egészséguigyi alapellatas,
14.  Foglalkozas-egészséguigyi szakellatas,
15.  Hatdsagi eljards érdekében vagy mas, jogszabdlyban elSirt okbol kotelez6en végzett egészségligyi szakértdi
tevékenység,
16.  Egészségligyi laboratériumi szolgaltatasok.
Az NNK alaptevékenysége ellatasat meghatarozo jogszabalyok:
a) az egészségligyi hatdsagi és igazgatasi tevékenységrél szold 1991. évi XI. térvény,
b) a munkavédelemrdl sz616 1993. évi XCIII. térvény,
)

n

az egészséguigyrdl sz6ld 1997. évi CLIV. torvény,

o

) a kémiai biztonsagroél sz616 2000. évi XXV. térvény,

) az egészségligyi elldtorendszer fejlesztésérdl szol6 2006. évi CXXXIL. torvény,

) a humangenetikai adatok védelmérdl, a humangenetikai vizsgalatok és kutatdsok, valamint a biobankok
mikodésének szabalyairdl sz6l6 2008. évi XXI. térvény,

g) az egészségligyi alapellatasrol sz6l6 2015. évi CXXIII. torvény,

i)

h) a févarosi és megyei kormanyhivatal, valamint a jarasi (févarosi kerlleti) hivatal népegészségiigyi feladatai
elldtasardl, tovdbbd az egészségligyi allamigazgatasi szerv kijelolésérél szolé 385/2016. (XII. 2.)
Korm. rendelet [a tovabbiakban: 385/2016. (XII. 2.) Korm. rendelet].

3. Az NNK feladatai

Az NNK ellatja az alapité okirataban és jogszabalyokban szamara meghatarozott feladatokat:

a) a kozegészségligy, amely magdba foglalia a kornyezet- és telepllés-egészségigy, ideértve
a gyogyfiurdéugyet is, az élelmezés-egészségligy, a tdplalkozds-egészségligy, a sugaregészségugy,
a kozmetikai termékek egészségligyi medgfelelésége, a kémiai biztonsdg, a kozegészségliggyel
Osszefliggésben a gyermek- és ifjusdgligy szakteriletét,

b) a jarvanyugyi feladatokat,

c) a klinikai és jarvanylgyi referencia laboratériumi feladatok, kilonos tekintettel a fert6z6 betegségek
és jarvanyok megelézése érdekében sziikséges jarvanyugyi intézkedésekrél szoélé 18/1998. (VI. 3))
NM rendeletben [a tovabbiakban: 18/1998. (VI. 3.) NM rendelet] szerepld kérokozdék vonatkozésaban,

d) az egészségfejlesztést, az egészségvédelemhez kapcsoléddan az egészségnevelést és egészségmegbrzést,
a népegészségligyi szlirések szervezését és koordinaldsat, az egészségmonitorozast, beleértve a nem fert6z6

e) az egészségligyi igazgatas és koordinacid, valamint

f) a munkaegészségligy (amely magaba foglalja a munkahigiénét és a foglalkozas-egészségligyet).

Ellatja a jogszabdlyban meghatarozott, egészséguigyi ellatés feletti szakfelligyeleti feladatokat.

A népegészségligyi feladatkorében eljaro févérosi és varmegyei korményhivatal (a tovédbbiakban: kormanyhivatal),

valamint a févérosi és varmegyei kormanyhivatal népegészséguigyi feladatkorében eljaré jarasi (févarosi kertleti)

hivatalok (a tovabbiakban: jarasi hivatal), valamint az NNK népegészségligyi feladatainak ellatasa érdekében

a) orszagos adatbézisokat alakit ki és tart fenn, ennek érdekében meghatarozza a végzett adatgyUjtések,
vezetett nyilvantartasok és jelentések szempontrendszerét, fébb tartalmat és teljesitési modjat, biztositja
az adatbazisok adatainak felhasznalhatosagat,

b) bejelentési, nyilvantartdsi, informdcios, tajékoztatasi rendszereket, un. szakmai informatikai rendszereket
lzemeltet és fejleszt,

<) gyorsriasztasi rendszert mukodtet, melynek keretében meghatdrozza a gyorsriasztasi rendszerek
Uzemeltetésében jelentkezd feladatok ellatasahoz sziikséges szakmai ismereteket, kbvetelményeket.
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34.

3.5.

3.6.

3.7.

3.8.
3.9.

3.10.

3.1

3.2

3.13.

3.14.
3.15.

3.16.
3.17.

3.18.

Részt vesz az orszagos népegészségligyi programok kidolgozasaban, és irdnyitja, szervezi, koordinalja a programok

végrehajtasanak teriileti és helyi feladatait.

Részt vesz a feladatkorét érintd jogszabalyok el6készitésében, véleményezésében, illetve kezdeményezi azok

feltlvizsgélatat.

Feladatkore vonatkozasaban mddszertani, kutato-fejleszté tevékenységet folytat, tudomanyosan megalapozza és

meghatdrozza az egészségligyi kovetelményeket, az egészségligyi szempontbdl megengedhetd értékeket,

hatarértékeket.

Feladatkdréhez kapcsolédodan részt vesz a hazai és eurdpai unids forrdsbdl finanszirozott projektek végrehajtasaval

kapcsolatos feladatok ellatasédban, végzi a fenntartési kotelezettséggel érintett projektek fenntartasat.

Gondoskodik a kdzérdekd adatok nyilvanossaganak biztositasarol és a személyes adatok védelmérdl.

Mukodteti a Ritka Betegségek Kozpontjat, valamint vezeti a Velesziletett Rendellenességek Orszdgos

Nyilvantartasat (a tovabbiakban: VRONY).

Figyelemmel kiséri és értékeli az orszag kdzegészségligyi, jarvanyligyi helyzetét, a népesség egészségi allapotdnak

alakuldsét, tovédbbd az egészségi dllapotot befolydsold kornyezeti, tarsadalmi, életmddbeli tényezbéket, és

az elébbiekkel kapcsolatos kutatdsi feladatokat, epidemioldgiai és hatasvizsgalatokat, kockazatelemzést
kezdeményez, illetve végez.

Hazai és nemzetkdzi kapcsolatokat létesit, tart fenn és feladatainak ellatasaval 6sszefiiggésben egytittm(ikodik hazai

és nemzetkozi szervezetekkel és tarshatésdgokkal, a hazai és kilfoldi tapasztalatokat figyelembe véve vizsgalatokat

kezdeményez, koordindl, illetve végez.

Eljar a kormanyhivatal vagy a jarasi hivatal hatdskorébe tartozé azon, az egészségligyi igazgatds korébe tartozéd

tgyekben, amelyekben mindsitett adat keril felhasznalasra.

Az NNK a munka- és foglalkozas-egészségligyi feladatai korében

a) elldtja a jogszabalyokban a munkahigiénés és foglalkozas-egészségiigyi szerv szdmara meghatarozott
feladatokat;

b) elldtja a jogszabalyban meghatarozott munkahigiénés és foglalkozéas-egészségligyi kutatassal Osszefliggd
feladatokat;

<) elldtja a tulnyomdasos munkahelyen foglalkoztatottak orvosi alkalmassdgi vizsgalataval kapcsolatosan
jogszabaly éltal hataskorébe utalt feladatokat;

d) elldtja a kéziléfegyverek, |6szerek, gaz- és riasztofegyverek megszerzésének és tartdsanak egészségi
alkalmassagi vizsgalataval kapcsolatosan jogszabaly éltal hataskorébe utalt feladatokat;

e) mUkodteti a hajozasi egészségi alkalmassag masodfoku vizsgalatat végzé bizottsagot;

f) elldtja a munkakori, szakmai és személyi higiénés alkalmassdg orvosi vizsgélatdval és véleményezésével
kapcsolatosan a jogszabdly altal hataskorébe utalt feladatokat;

g) biztositja a foglalkozadsi megbetegedésben szenvedék szakvizsgalatait és elbirdlja a megbetegedések
foglalkozasi eredetét;

h) munkahigiénés, azon bellil munkakdrnyezeti mdszeres és bioldgiai expozicids, tovabbd munkalélektani,
ergometriai, ergondmiai és egyéb higiénés milszeres vizsgdlatokat végez, természetes és épitett
kornyezetben.

Akkreditalt laboratériumokat mdkodtet és tart fenn.

Ellatja az egészségligyi alapellatas és egészségfejlesztés — ennek részeként a szervezett lakossagi sztirések — teriileti

szintl tervezési, monitoring, koordinacios, szervezési és laboratériumi feladatait, melynek keretében biztositja

a lakossag egyenlé hozzaférését az ellatasokhoz és egészségfejlesztd szolgaltatasokhoz.

Ellatja az egészségfejlesztési irodak szakmai irdnyitasat és koordinalasat.

Beszerzi a hazai éves oltéanyagot, az dltala beszerzett oltéanyagot nyilvantartja, és a kormanyhivatalok, valamint

jarasi hivatalok részére elosztja és kiszallitja.

MUkodteti az egészségiigyi létfontossagu rendszerek és étesitmények azonositasarol, kijelolésérdl és védelmérdl

sz616 246/2015. (IX. 18.) Korm. rendelet [a tovabbiakban: 246/2015. (IX. 18.) Korm. rendelet] alapjan egészségiigyi

létfontossagu rendszerelemként kijelolt Nemzeti Referencia Laboratériumi Kézpontokat és a Nemzeti Biztonsagi

Laboratériumot.
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4.1.

4.2.

5.1.

5.2.

53.

54.

55.

6.1.
6.2.

Il. FEJEZET
AZ NNK SZERVEZETE, SZEMELYI ALLOMANYA ES A VEZETES RENDJE

4. Az NNK szervezete

Az NNK éllandé feladatok ellataséra létrehozott szervezeti egységeinek tipusai:

a) az orszdgos tisztiféorvos kozvetlen irdnyitdsa ald tartozd szervezeti egység, illetve felel6s személy:
kiemelked6 fontossdga vagy horizontalis jellege miatt, valamint a fliggetlenség és befolydsmentesség
elvének érvényesiilése okan kozvetlenll az orszagos tisztiféorvos iranyitdsa ald tartozé szervezeti egység
vagy felelés személy, amelynek (akinek) a tevékenységét az orszagos tisztiféorvos meghatarozott szervezeti
egység vezetdje Utjan vagy kozvetlenil iranyitja és feltigyeli;

b) a féosztaly: meghatérozott tevékenység, illetve ahhoz kapcsolédo funkciondlis tevékenység vagy szolgaltatas
elldtasara, koordinaciojara kialakitott 6nall6é szervezeti egység, amely a feladat megosztasanak megfeleléen
tovabbi osztaly szint(i szervezeti egységekre tagozddhat, féosztalyvezetd vezeti;

c) az osztaly: a féosztélyi szervezeten belll feladatmegosztassal kialakitott nem ©6nallé szervezeti egység,
osztalyvezeté vagy a féosztalyvezetd kozvetleniil vezeti.

Az NNK szervezeti felépitését az 1. fliggelék tartalmazza. A szervezeti felépitésnek megfeleléen a szakmai

felsGvezetSk altal iranyitott szervezeti egységek feladatait a 2-6. fliggelék tartalmazza. Az osztalyok feladatait

az orszagos tisztiféorvos éltal kiadott tigyrendek hatarozzak meg.

5. A vezetés rendje

Az NNK-t az orszagos tisztiféorvos vezeti. Az orszagos tisztiféorvost a miniszter nevezi ki a kormanyzati igazgatasrol
52016 2018. évi CXXV. torvény 246. § (1) bekezdése alapjan hatarozatlan id6re, és menti fel, rd vonatkozéan az egyéb
munkaltatdi jogok gyakorlasdra a Belligyminisztérium (a tovabbiakban: BM) Szervezeti és M(ikodési Szabalyzatdban
foglaltak az irdnyadok.

A helyettes orszagos tisztiféorvosokat, az NNK gazdasagi féigazgatdjat és az orszdgos tisztiféorvos hivatalanak
vezetbjét (a tovabbiakban: hivatalvezetd) az orszadgos tisztiforvos javaslata alapjan - ha jogszabaly vagy
a BM Szervezeti és M(ikodési Szabalyzata eltéréen nem rendelkezik — a miniszter nevezi ki és menti fel, felettiik
az egyéb munkaltatoi jogokat az orszagos tisztiféorvos gyakorolja.

Torvény, korméanyrendelet, valamint e szabalyzat eltéré rendelkezése hidnydban az orszédgos tisztiféorvos gyakorolja
a munkaltatoi jogokat az NNK - 5.2. pontban nem emlitett — kormanytisztvisel&i és munkavallaloi felett, azzal, hogy
a belsé ellendr kinevezéséhez, felmentéséhez és dthelyezéséhez a miniszter egyetértése sziikséges.

Az NNK egyes tevékenységteriileteit az orszagos tisztiféorvos, a helyettes orszagos tisztiféorvosok, a gazdasagi
féigazgato és a hivatalvezetd iranyitjak és felligyelik.

A tevékenységteriiletek tobb szakteriletet, illetve tobb felelés személy tevékenységét foglaljak magukban,
amelyekkel kapcsolatos feladatokat a szervezeti egységek, illetve felelés személyek Iatjak el.

6. Az NNK személyi allomanya

Az NNK személyi dllomanya vezetd és beosztott kormanytisztvisel6kbdl, valamint munkavallalékbdl all.
Vezet6 kormanytisztvisel6:

a) szakmai felsévezetd:
aa) az orszagos tisztiféorvos,
ab) a helyettes orszagos tisztiféorvosok,
ac) a gazdasagi féigazgato,
ad) a hivatalvezets;
b) szakmai vezeté:
ba) az igazgato,
bb) a féosztalyvezets,

bc) az osztalyvezetd.
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7.1.

7.2.

7. Az orszagos tisztiféorvos

Az NNK-t egyszemélyi felel6sséggel az orszdgos tisztiféorvos vezeti, munkdjaban a helyettes tisztiféorvosok,

valamint a gazdasagi féigazgatd és a hivatalvezetd segitik.

Az orszégos tisztiféorvos feladata és hatéskore:

7.2.1. Az orszagos tisztiféorvos a szervezetiranyitasi feladatok korében:

a) vezeti és képviseli az NNK-t, meghatédrozza annak szervezeti, m(ikodési és eljarasi rendjét, felel6s az NNK
Szervezeti és M(ikodési Szabalyzatanak elkészitéséért, és azt a miniszternek jovahagyasra benyujtja;

b) kozremUikodik a népegészségligyi stratégia elkészitésében, felelés az ezzel 6sszefliggd feladatok ellatasaért,
illetve felel az intézményi stratégia elékészitéséért;

c) elkészitteti az NNK intézményi munkatervét, azt a miniszternek elfogadasra benyujtja;

d) elkészitteti és jovahagyja az NNK intézményi munkatervének mellékleteként az NNK korrupcié megelézési
intézkedési tervét;

e) jovahagyja a belsé ellenérzés stratégiai ellendrzési tervét, éves ellendrzési tervét és éves ellenbrzési
jelentését, az éves ellendrzési tervet és az éves ellenérzési jelentést megkildi a fejezetet iranyito
koltségvetési szerv belsé ellenbrzési vezetbje részére;

f) elrendeli és jévédhagyja a féosztalyok éves beszamoldjanak elkészitését;

g) elkészitteti és jévahagyja a projekttervek és a pélyazati felhivasok szakmai koncepciojat;

h) elldtja a Magyar Honvédség és a rendvédelmi szervek kdzegészségligyi-jarvanyligyi feladatainak ellatasara
kijelolt szerve egészségligyi feladatainak szakmai felligyeletét;

i) kijeloli a mikrobioldgiai referencia laboratériumokat, valamint a jarvanyugyi feladatok ellatasara kijelolt
laboratériumokat;
j) felligyeli az allamigazgatdsi szervek integritasiranyitasi rendszerérél és az érdekérvényesiték fogadasdnak

rendjérél sz6élé 50/2013. (Il. 25.) Korm. rendeletben meghatérozott feladatok teljesitésének biztositasa
érdekében a miniszter és a rendészetért felelés miniszter eldzetes, irdsbeli egyetértésével kijel6lt integritas
tanacsadé feladatait.

7.2.2. Az orszagos tisztiféorvos a felligyeleti, ellenérzési és kontrolling feladatok kérében:

a) az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrél szdlé 2007. évi CLII. torvényben foglaltak szerint
meghatarozza a vagyonnyilatkozat-tételre kotelezettek korét;

b) felligyeli a hatosagi, tovabba a feligyeleti, koltségvetési és szakmai ellenérzési rendszert, elvégzi az ehhez
szlikséges szabalyozasi feladatokat;

<) ellenérzi az NNK részére a jogszabalyok altal eldirt feladatok végrehajtasat;

d) felel6s a vezetdi informacids, a minéségbiztositasi rendszer, illetve az integralt kockéazatkezelési rendszer
mukodtetéséért.

7.2.3. Az orszagos tisztiféorvos a szakmai és funkcionalis feladatok iranyitdsa, felligyelete kérében

1. a jogszabalyokban foglaltakkal 6sszhangban kdzremUikodik a kormanyhivatal és a jarasi hivatal vonatkozasaban

a minisztert megilleté szakmai irdnyitasi jogkdrok gyakorldsaban, a kévetkezék szerint:

a) a kormanyhivatal népegészségiigyi feladatkoreivel Osszefliggésben az allamhaztartasrol szold 2011. évi
CXCV. térvény (a tovabbiakban: Aht) 9. § g)-i) pontjdban meghatarozott, valamint a tdrvényességi és
szakszer(iségi ellen6rzési hataskorok miniszter altal torténé gyakorldsa sordn koézremikodik a miniszteri
hataskorok gyakorlasahoz sziikséges dontések szakmai elékészitésében, melynek keretében

aa) tdjékoztatast, adatot, egyéb informaciét kérhet minden olyan, a kormanyhivatal feladatkérébe
tartozo népegészségligyi kérdésben, amely a lakossagot érinti vagy érintheti,

ab) megkeresésre szakmai kérdésekben allast foglal, véleményt nyilvanit,

ac) felhivast intézhet kozegészségligyi-jarvanylgyi, egészségfejlesztési, valamint egészségligyi

igazgatasi intézkedések megtételére, ha azok a lakossag érdekében sziikségesek, valamint
az intézkedések elmaraddsa esetén a miniszter Utjdn intézkedés céljabdl megkeresi az arra
feladatkorrel rendelkez6 minisztert,
ad) évente legaldbb egyszer, illetve sziikség esetén beszamolot kér a népegészségligyi tevékenységrol,
illetve helyzetrél,
b) a kormanyhivatal munkavédelmi és munkatigyi feladatkoreinek gyakorldséval osszefiiggésben ellatott
munkaegészségligyi feladatai tekintetében - a munkavédelmi hatdsagi hataskérben gyakorolt
munkaegészségligyi feladat- és hataskorok kivételével — az Aht. 9. § h) és i) pontja szerinti hataskdrok
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miniszter altal torténé gyakorldsa sordn kozremukodik a miniszteri hatdskorok gyakorldsahoz sziikséges
dontések szakmai el6készitésében,

<) részt vesz az ezen szervek feletti torvényességi, szakszertiségi és hatékonysagi ellenérzésekben,

d) javaslatot tesz a miniszter szakmai iranyitasi korébe tartozo - a jogalkotasrdl sz6l6 torvény szerinti — utasitas
kiadasara,

e) kozrem(ikodik a miniszter szakmai irdnyitasa keretében az aldbbi terileteken:

ea) éves hatdsdgi ellendrzési tervek meghatarozasaban,

eb) szakmai sajtémegjelenéssel kapcsolatos feladatok megszervezésében,

ec) az elvégzett feladatokrol torténé beszamolas irdnyelveinek meghatarozaséban;
2. a kormanyhivatal és jarasi hivatal szdamara
a) képzéseket, értekezleteket szervez, szakmai munkacsoportokat mdkodtet,

b) a szakmai feladatellatassal kapcsolatosan szakmai eljarasrendeket, Utmutatdkat és elvi allasfoglalasokat,
valamint iratmintékat ad ki,

c) egyéb ellendrzési és mintavételi terveket ad ki,

d) meghatarozza az altala kiadott feladataik elvégzésérdl torténd tajékoztatas szempontjait, irdnyelveit;

3. folyamatosan figyelemmel kiséri az egészségligyi valsaghelyzetre okot ad6 korlilményeket, és sziikség esetén

javaslatot tesz az egészségiigyi valsaghelyzet kihirdetésére, illetve annak megsziintetésére;

4. részt vesz a kOzegészségugyi, jarvanyligyi, munkaegészségligyi, egészségligyi igazgatdsi targyu, valamint

az egészségfejlesztésre és az egészségligyi ellatas fejlesztésére iranyuld jogszabalyok el6készitésében, tovabba

véleményezi a kdzigazgatdsi egyeztetésre érkezé egyéb jogszabdly-tervezeteket;

5. felligyeli az NNK oltéanyag biztositaséra irdnyuld kozbeszerzési eljarasait, illetve az oltdanyag kozbeszerzési

eljarasok bonyolitasat, az eljardsi cselekmények naprakész Ugyintézését, nyilvantartasat, a vonatkozo

jogszabalyoknak megfeleld, szakszer(, valamint hatékony miikodés biztositasat;

6. figyelemmel kiséri a hazai véddoltasi tevékenységeket:

a) elemzi a védoboltasi rendszer mukodését, az életkorhoz kototten kotelez6 véddoltasok teljesitését,
atoltottsagat, sziikség esetén beavatkozdsokat - ellendrzéseket, az oltdanyag logisztika szervezését érinté
véltoztatasokat, jogszabalyi médositasokat — javasol,

b) kezdeményezi az éves oltdanyagterv elkészitését,

<) javaslatot tesz uj véddoltasok bevezetésére,

d) meghatarozza az allami egészségligyi tartalék kezel6jénél az oltéanyagok szakszer( taroldsara vonatkozd
eléirasokat, javaslatot tesz azok cseréjére, illetve kiadasara,

e) részt vesz a lakossdg jarvanylgyi védelméhez szlkséges oltdanyagok tipusdnak és mennyiségének
meghatarozasaban, folyamatosan figyelemmel kisérve a kialakitott készlet mennyiségi véltozésait és sziikség
esetén javaslatot tesz annak pétlaséra, vagy 0sszetételének megvaltoztatasara,

f) kdzremukodik az allami egészségligyi tartalék kezel6jénél tarolandd oltdanyag beszerzésében, az ehhez
sziikséges koltségvetési forrasok tervezésében,

a) figyelemmel kiséri az oltéanyagok orszagos elosztasaig azok elbirdsszeru tarolasat, nyilvantartasat, valamint
annak a jarasi hivatalig, illetve az oltéorvosig torténd szétosztasat és kiszallitasat,

h) évente kiadja a véddoltdsi modszertani levelet;

7. kezdeményezi az Uj vagy modositott Osszetételli oltdanyagokkal vagy Uj modszerrel torténd védooltasi

tevékenység végzését, és sziikség esetén az oltas hatékonysdganak megallapitdsdhoz szlikséges szlrévizsgalatok

szervezésének és lefolytatasanak engedélyezését;

8. fellgyeli és iranyitja az NNK éplletbiztonsagi, tlizvédelmi, munkavédelmi, sugarvédelmi és egészséglgyi

vélsaghelyzeti feladatainak ellatasat;

9. feligyeli és irdnyitja az NNK informatikai biztonsédgi feladatait;

10. felelés az allampolgarok tajékoztatdsaval, panaszaik, kozérdekl bejelentéseik kivizsgélasaval 6sszefliggd

feladatok elldtasaért;

11. feltgyeli a transzparencia irdnyelvek érvényesulését;

12. felel6s a nemzetkozi kotelezettségekbdl eredé feladatok ellatasaért és a nemzetkozi kapcsolatok gondozasaért;

13. feligyeli az NNK nyilvantartési és hatdsagi tevékenységével kapcsolatos feladatait;

14. felugyeli a kdzvetlen felligyelete ald vont szervezeti egységeket, akiket rendszeresen beszamoltat és ellenériz,

dont a fellgyelete ald tartozd szervezeti egységek, féosztdlyok munkatdrsai létszdm-, személyi juttatdsi és

jutalmazasi keretével valé gazdalkodas, valamint kitlintetések, dijak és jutalom adomanyozasa kapcsan;
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7.3.

74.

8.1.

15. felugyeli a helyettes orszagos tisztiféorvosokon, a hivatalvezetén és a gazdasagi féigazgaton keresztiil
a kdzvetlen irdnyitasuk ald tartozé szakmai tevékenységet ellatd szervezeti egységeket;

16. biztositja a foglalkozéds-orvostan és a munkahigiéné teriiletén az NNK akkreditélt képzdhelyként valé miikddését;
17. kiadja az NNK tudomanyos folydiratait.

7.2.4. Az orszagos tisztiféorvos a szervezetirdnyitasi feladatai korében a hivatalvezetd és a gazdasagi féigazgatd

kdzremkodésével

a) fellgyeli és iranyitja az NNK humanpolitikai tevékenységét;

b) felligyeli és irdnyitja az adatvédelmi és adatbiztonsagi feladatok ellatasat;
<) felligyeli az NNK jogi tevékenységével kapcsolatos feladatokat;

d felligyeli a beruhazasi és lizemeltetési feladatok ellatasat;

)
e) felligyeli az NNK beszerzési és kdzbeszerzési tevékenységét.

Az orszagos tisztiféorvos kozvetlen iranyitasa alatt miikodd szervezeti egységek és szakmai felel6sok felsorolasat és
feladataik részletes meghatérozasat a 2. fliggelék tartalmazza.

Az orszégos tisztiféorvos helyettesitése:

Az orszagos tisztiféorvos feladatait, hataskorét tavollétében vagy akadalyoztatdsa esetén teljes jogkorrel a helyettes
orszagos tisztiféorvos I. vagy a helyettes orszdgos tisztiféorvos Il. latja el. A tisztség betdltetlensége esetén
az orszagos tisztiféorvos feladatait, hataskorét a helyettes orszagos tisztiféorvos I. latja el. Tavollétében vagy
akadalyoztatasa esetén, az altala meghatarozott esetekben és ligyekben az orszagos tisztiféorvos helyettesitésére
a hivatalvezet6 is kijelolhetd. Az orszagos tisztiféorvos helyettese tovabbé a gazdasagi féigazgatd az éltala ellatott

feladatok tekintetében.
8. A helyettes orszagos tisztiféorvosok, a gazdasagi féigazgato és a hivatalvezeto

A helyettes orszagos tisztiféorvosok

8.1.1. Az NNK szakmai tevékenységi terileteit két helyettes orszagos tisztiféorvos iranyitja, felugyeli, illetve

tevékenységliket koordindlja.

8.1.2. A helyettes orszagos tisztiféorvosok elnevezése:

a) helyettes orszagos tisztiféorvos .,

b) helyettes orszagos tisztiféorvos II.

8.1.3. A helyettes orszagos tisztiféorvosok altalanos feladat- és hataskore:

a) egyetértést gyakorol a feliigyelete ald rendelt 6ndllo szervezeti egységek lgyrendjével kapcsolatosan, és
azokat jévédhagyasra benyUjtja az orszagos tisztiféorvos részére;

b) biztositja a jogszabalyoknak megfelel6 egységes jogalkalmazési gyakorlatot;

<) kozremUkodik a kozigazgatdsi egyeztetésre érkezé, népegészségligyi agazatot érintd, tovabbd az egyéb
jogszabaly-tervezetek szakter(leti véleményezésében;

d) gondoskodik a szakmai tevékenységi teriiletét érint6 eldterjesztések vezetdi dontésre torténd benyujtasardl,
javaslatok, tajékoztatok elkészitésérdl, egyuttmikddik a szakterlletekkel;

e) irdnyitja, fellgyeli, ellendrzi és rendszeresen beszamoltatja az irdnyitdsa ald rendelt 6ndllé szervezeti
egységeket;
f) kozrem(kodik a munka- és ellendrzési tervek elkészitésében;

g) javaslatot tesz az orszagos tisztiféorvos szamara az irdnyitasa ald tartozé féosztalyok munkatarsai létszam-,
személyi juttatdsi és jutalmazasi keretével valé gazdélkodasra, valamint kitlintetések, dijak és jutalom
adomanyozéséra;

h) részt vesz a projekttervek és a palydzati felhivasok szakmai koncepcidjanak véglegesitésében, figyelembe
véve a folyamatban levé fejlesztéseket és szinergikus lehetéségeket.

8.1.4. A helyettes orszagos tisztiféorvosok kozvetlen irdnyitdsa ald tartozd szervezeti egységek felsoroldsat és
feladataik részletes meghatdrozasat a 3. és 4. fliggelék tartalmazza.
8.1.5. A helyettes orszagos tisztiféorvosok helyettesitése
A helyettes orszagos tisztiféorvosok tavollétiik, illetve akadélyoztatasuk esetén — ha az orszagos tisztiféorvos ettdl
eltéréen nem rendelkezik — az irdnyitasuk és felligyeletlik ald rendelt szakterlletek vonatkozdsdban egymast
helyettesitik. A helyettes orszagos tisztiféorvosok egytttes tavolléte, illetve akadélyoztatdsa esetén helyettesitésiiket
sajat feladat- és hataskoriik vonatkozasaban az altaluk irdsban kijelolt féosztalyvezetd latja el. A helyettesités ebben
az esetben nem terjedhet ki a helyettes orszadgos tisztiféorvos orszagos tisztiféorvost helyettesité jogkoreinek
gyakorlasara.
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8.2. A gazdasagiféigazgato
8.2.1. A gazdasagi féigazgaté éltalanos feladat- és hatdskore:

8.3.

szakteriletén kdzremUikodik az orszagos tisztiféorvos feladatainak elldtasaban;

az orszagos tisztiféorvos iranyelvei alapjan meghatarozza az NNK gazdélkodéasanak szabalyait;

gondoskodik az NNK gazdalkoddsi szabdlyzatainak elkészitésérél és felulvizsgalatardl, a tervezeteket
jovahagyasra az orszagos tisztiféorvoshoz felterjeszti;

egészségugyi valsaghelyzet idején ellatja a valsaghelyzeti ellatas finanszirozasaval kapcsolatos feladatokat;
javaslatot tesz az iranyitdsa ald tartozé féosztalyok munkatdrsai [étszdm-, személyi juttatdsi és jutalmazasi
keretével valé gazdalkodasra, valamint kitlintetések, dijak és jutalom adomanyozéséra;

elldtja az irdnyitdsa ald tartozd szervezeti egységek vonatkozdsaban a rendelkezésére bocsatott
eléiranyzatokon beliil a személyi, valamint a dologi keretek felhasznaldséval kapcsolatos feladatokat;

elemzi az NNK gazdalkodasanak atfogd kérdéseit, javaslatot tesz azok megoldasara, meghatarozza az aktualis
feladatokat, tovabba ellenérzi a feladatok végrehajtasat;

havi el6iranyzat-teljesitési jelentések készitésével figyelemmel kiséri a gazdalkodds alakuldsat, és
az idéaranyos teljesitéstdl torténé indokolatlan eltérés esetén megteszi a sziikséges intézkedéseket, illetve
javaslatokat tesz a gazdalkodas egyensulyanak helyreallitdsa érdekében;

felel6s a koltségvetési tervezés, a koltségvetési gazdalkodas szabalyszerliségéért, az NNK pénziigyi tervezési
tevékenységéért és vagyongazdalkodasaért, a kozbeszerzési eljdrdsok szabalyszerl lebonyolitdsaért,
a szakmai dontések kdzgazdasagi, pénziigyi el6készitéséért, a pénzligyi kotelezettségekkel jard szerzédések
el6készitéséért, valamint a munkatdrsak szocidlis tamogatdsanak végrehajtdsaval kapcsolatos feladatok
teljesitéséért.

8.2.2. A gazdasagi féigazgatd kodzvetlen irdnyitdsa ald tartozo szervezeti egységek felsorolasat és feladataik részletes

meghatarozasat az 5. fliggelék tartalmazza.

8.2.3. A gazdasagi féigazgatd helyettesitése

A gazdasagi féigazgato tavolléte, illetve akaddlyoztatdsa esetén helyettesitését sajat feladat- és hataskore
vonatkozdasaban az éltala irdsban kijellt szakmai vezetd latja el.

A hivatalvezet6

8.3.1. A hivatalvezet6 altalanos feladat- és hataskore:

a)

b)

a hivatali szervezet mukodtetésében kozremikodik az orszdgos tisztiféorvos feladatainak ellatasaban,
e tekintetben az orszagos tisztiféorvos helyettese;

fellgyeli az orszagos tisztiféorvos dontéseinek el6készitését és végrehajtasat, kozremikodik az NNK
szervezeti egységeinél zajlé feladatelldtdas nyomon kovetésében, amelyrdl rendszeres téjékoztatdst ad
az orszagos tisztiféorvosnak;

biztositja a belsé kontrollrendszer mikodését;

ellenérzi az orszagos tisztiféorvos gazdasagi, pénziigyi dontéseinek végrehajtasat;

az NNK rendszeres és eseti jellegl feladatai, adatszolgaltatasi kotelezettsége teljesitése érdekében azonnali
tajékoztatast, adatot kérhet az NNK szervezeti egységeitdl;

a helyettes orszagos tisztiféorvosokkal egylttmiikodik az NNK feladatkiadasi, utdnkdvetési és szamonkérési
rendszerének kialakitasaban, mikodtetésében;

gondoskodik a tobb szakterliletet érinté szakmai anyagok el6készitésérdl, az ahhoz sziikséges szakmai
anyagoknak az NNK szervezeti egységeitdl torténé bekérésérdl;

elldtja az NNK-hoz az érkezd bejovd iratok, kiildemények szervezeti egységekre torténd szignalasat;
gondoskodik az NNK egységes vezetdi informacids rendszerének kialakitasardl és mukodtetésérél, ennek
keretében:

ia) nyilvéntartja és figyelemmel kiséri az orszagos tisztiféorvos altal meghatarozott hataridés feladatok
helyzetét,

ib) el6késziti a szakmai valaszok vezetéi engedélyezését,

ic) az orszagos tisztiféorvosi informacids igények kiszolgalasara eseti vagy rendszeres kimutatasokat,

riportokat készit;
részt vesz a projekttervek és a palydzati felhivdsok szakmai koncepcidjanak véglegesitésében, figyelembe
véve a folyamatban |év6 fejlesztéseket és szinergikus lehetéségeket;
koordindlja a projektek kezdeményezését, nyomon koveti a tervezés és dontés-elékészités, majd
a megvalosulds és lezaras folyamatat;
kapcsolatot tart a projektekben érintett kiils6 szervezetekkel;
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9.1.

9.2.

m) kapcsolatot tart a minisztériumokkal, tarshatésagokkal, dnkormanyzatokkal, civil szervezetekkel az orszagos
tisztiféorvost, illetve az NNK-t érint6é témakdorokben.

8.3.2. A hivatalvezetd kozvetlen irdnyitdsa ald tartozd szervezeti egységek felsoroldsat és feladataik részletes

meghatarozasat a 6. fliggelék tartalmazza.

8.3.3. A hivatalvezet6 helyettesitése

A hivatalvezet6 tavolléte, illetve akadalyoztatdsa esetén helyettesitését sajat feladat- és hataskore vonatkozasaban

az dltala irdsban kijelolt szakmai vezetd latja el.

9. Szakmai vezet6k, munkacsoportok

Az igazgatd

9.1.1. Az igazgato féosztalyvezet&i besorolasban lévé kormanytisztviseld, aki jogosult az igazgatdi cim hasznalatara.

Az igazgatd ellatja a Szervezeti és Mikddési Szabalyzat szerint ald rendelt szervezeti egységek iranyitasat.

9.1.2. Az igazgatét mint az NNK vezetd alldsu kormanytisztvisel6jét az orszdgos tisztiféorvos nevezi ki, menti fel, és

gyakorolja felette a munkaltatéi jogokat.

A féosztalyvezetd

9.2.1. A féosztalyvezetét mint az NNK vezetd alldsu kormdnytisztvisel6jét az orszagos tisztiféorvos nevezi ki,

menti fel, és gyakorolja felette a munkaltatoéi jogokat.

9.2.2. A f6éosztalyvezetd az 6nalld szervezeti egység felel6s vezetdje, aki biztositja a vezetése alatt allo 6nallé

szervezeti egység feladat- és hatdskorébe tartozé feladatok ellatasat.

9.2.3. A féosztalyvezetd feladata és hataskore:

a) gondoskodik az 6ndllé szervezeti egységnek a Szervezeti és MU(kodési Szabalyzat, illetve az orszagos
tisztiféorvos altal jovahagyott tGgyrend szerinti miikodésérdl, a jogszabélyok éltal meghatérozott feladatok
végrehajtasardl, ellendrzi a végrehajtas szabdlyszerliségét, a vezetése ald tartozé 6nallé szervezeti egység
munkavégzése soran biztositja az egységes kovetelményrend szerinti feladatellatast;

b) elkésziti és a feligyeletét elldtd vezetd Utjdn az orszégos tisztiféorvosnak jévahagyasra benyujtja az 6nallo
szervezeti egység ligyrendjét;

Q) javaslatot tesz a féosztdly beosztott munkatdrsainak kinevezésére, felmentésére, kitlintetések, dijak és
jutalom adomanyozasara, osztalyvezetéi megbizas adasara, tovabba a féosztalyi feladatok végrehajtasat
tamogatd szakértdk, szaktandcsadok szerzédtetésére;

d) rendszeres beszamolasi kotelezettséggel tartozik az iranyitast ellatd vezetdnek a feladatok végrehajtasardl,
tovdbbd az irdnyitast elldaté vezetd rendelkezése szerint beszdmolasi kotelezettséggel tartozik az NNK
szamdra eldirt beszamolasi kdtelezettség teljesitéséhez;

e) gondoskodik a fdosztdly éves munkatervének és a tevékenységérdl szolé éves beszamoldnak
az elkészitésérdl;

f) szervezeti egység szintl gazdalkodds keretében nyomon koveti a rendelkezésére bocsatott elSirdnyzatokon
belil a személyi, valamint a dologi keretek felhasznalasat, az eléiranyzatok felhasznalasaval kapcsolatosan
— megtakaritas, tullépés esetén - intézkedési javaslatot tesz; felel6s a féosztaly beszerzési tervének
elkészitéséért, a féosztaly szervezeti egységei beszerzési tervének féosztalyi szintli 6sszehangolasaért;

g) javaslatot tesz az iranyitasat ellato vezetének
ga) szervezeti egysége feladatkdrében a kormanyhivatal és a jarasi hivatal vonatkozasaban a miniszter

altal gyakorolt szakmai irdnyitassal kapcsolatos kozremUikodés (a tovabbiakban: a miniszter altal
gyakorolt szakmai irdnyitassal kapcsolatos kozrem(ikodés), valamint az orszagos tisztiféorvos altal
elldtott szakmai iranyitési feladatok kapcsan,

gb) Uj szervezeti egység létrehozasara vagy megsziintetésére,

go) a szakmai tevékenységét érinté kérdésekben a megoldasra,

gd) az NNK humanstratégiai, szakmai képzési és tovabbképzési tervének kialakitasara,

ge) a népegészségugyi szakterlletet érinté jogszabdlyok alkotdsdra, mddositasara, hatalyon kiviil

helyezésére;
h) véleményezi a jogszabadly- és belsé szabalyzat-tervezeteket, el6terjeszti a miikodési és tgyviteli kérdések
szabalyozéséra készllt tervezeteket;
i) tdmogatja az NNK kommunikacids tevékenységét, kapcsolatot tart a Kommunikéciés Féosztaly vezetdjével,
illetve szakmai tdmogatast nyujt szakteriilete vonatkozasdban munkajukhoz, tovabba szervezeti egysége
bevondsaval kozrem(ikddik a média részére dtadandd anyagok elkészitésében, véleményezésében;
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9.3.

94.

10.1.

10.2.

10.3.

j) gondoskodik a féosztaly tevékenységével kapcsolatos dokumentumok elkészitésérdl és azoknak a belsd és
kiilsé honlapon torténé kozzétételérdl;
k) az orszagos tisztiféorvos felkérése alapjan Magyarorszag képviseletében részt vesz nemzetkdzi szakmai

rendezvényeken, esetenként kozrem(ikddik eléadasok tartdsaval, bemutatd szakmai anyag kdzzétételével,
illetve sziikség esetén munkatarsat delegdlja;

) egyuttmuikodési és egyeztetési kotelezettsége van az ©6ndllé szervezeti egységek vezetdivel, valamint
az eurodpai unids projektek kapcsan a projektmenedzserekkel a szakmai megvaldsités terén;

m)  a feladat- és hataskorébe tartozo feladatok ellatdsa soran folyamatos kapcsolatot tart az érintett szervekkel,
szervezetekkel, irasbeli kapcsolattartas esetén a kiadmanyozas rendje szerint.

9.2.4. A féosztalyvezetd helyettesitésének rendjét az 6nallé szervezeti egység ligyrendjében kell szabalyozni.

Az osztélyvezet6

9.3.1. Az osztalyvezet6t az orszagos tisztiféorvos nevezi ki, illetve bizza meg a vezetdi feladatok ellatasaval, valamint

gyakorolja felette a munkaltatdi jogokat. Az osztalyvezetd feladata és hataskore:

a) a féosztélyvezetd utasitasait figyelembe véve szervezi, irdnyitja és ellendrzi a vezetése alatt all6 osztdly
munkajat, gondoskodik réla, hogy az osztaly tevékenysége megfeleljen a jogszabalyok, a belsé szabélyzatok
és a szakmai szabalyok kdvetelményeinek, valamint a vezet6i utasitasokban foglaltaknak;

b) megallapitja az osztaly dolgozdinak feladatait, gondoskodik aranyos foglalkoztatasukrdl, ellenérzi
az osztalyon készitett tervezeteket, koordinalja az iranyitasa ala tartozok munkajat és ellenérzi a folyamatban
|évé Ugyek intézését;

c) felelés az irdnyitasa ald tartozd munkatarsak folyamatos szakmai felkészitéséért, és rendszeresen tajékoztatja
kozvetlen felettesét az osztaly munkajarol.

9.3.2. Az osztalyvezetd helyettesitésének rendjét az 6nallé szervezeti egység ligyrendjében kell szabalyozni.

9.3.3. Az 0ndllé szervezeti egységen belil m(kods osztédlyok feladatainak részletes leirdsat és belsé

munkamegosztasanak rendjét féosztalyok tigyrendje, valamint az osztalyhoz rendelt alldshelyeken foglalkoztatottak

beosztasi okiratai tartalmazzak.

9.3.4. Az 6ndll6 szervezeti egységek ligyrendjét az orszdgos tisztiféorvos hagyja jova.

Az eseti feladatok elvégzésére Iétrehozott munkacsoportok

9.4.1. Az eseti feladatok elvégzésére létrehozott munkacsoportok miikddését, feladat- és hataskorét, eljarasat sajat

- az orszagos tisztiféorvos altal jovahagyott - eljarasi rendjlik szabdlyozza.

9.4.2. Eseti feladatok elvégzésére létrehozhaté munkacsoportok:

a) projekt munkacsoport — a projektszervezetre vonatkozd, annak altaldanos muikodésérél szold orszagos
tisztiféorvosi utasitas szerint kiemelt, egyedi feladat elvégzésére;

b) szakmai munkacsoport - tobb szakma egylttmUikodését igénylé el6készité és véleményez6 feladatokra;

Q) bizottsdg, tandcsado testiilet — vezetéi dontések el6készitésére, javaslatok, allasfoglaldsok kialakitasara,
véleményezési feladatokra.

Ill. FEJEZET
AZ NNK MUKODESI SZABALYAI

10. Az NNK miikodésének altalanos szabalyai

Az NNK 6nallé szervezeti egységeinek folyamatos m(ikodését a jogszabalyok, az alapité okirat, a Szervezeti és
MUkodési Szabdlyzat, az orszagos tisztiféorvos utasitasai, az eljarasrendek, az NNK szabalyzatai, az Ggyrendek,
valamint az orszagos tisztiféorvos, az irdnyitast ellaté vezeté utasitasai hatdrozzak meg.

Az orszagos tisztiféorvos, a helyettes orszagos tisztiféorvosok, a gazdasagi féigazgatd, a hivatalvezeté, az igazgatok,
a féosztélyvezetdk, az osztalyvezetbk feladatait a jogszabalyok, tovabba az NNK Szervezeti és M(ikddési Szabalyzata
tartalmazzak. Az igazgatok, a féosztalyvezeték, az osztalyvezeték, a nem vezeté alladshelyen foglalkoztatott
kormanytisztvisel6k, a munkavallalok részletes feladatait az Onallo szervezeti egységek Ugyrendjei, tovabba
az dllashelyekre kinevezettek beosztési okiratai tartalmazzak.

Az NNK 6nall6 szervezeti egységei, valamint egyéb szervezeti egységei feladatellatasuk, miikodésiik sordn kotelesek
egyuttmdakodni.
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10.4.

10.5.

10.6.

12.1.

13.1.

13.2.

13.3.

13.4.

Az 6nallé szervezeti egységek kotelesek a hozzajuk kerdilt iratokat, tudomasukra jutott informacidkat — amennyiben
feladat- és hataskorrel nem rendelkeznek - az intézkedésre feladat- és hatdskorrel rendelkezé 6nallé szervezeti
egységhez, az iratkezelés rendje szerint eljuttatni, sziikség esetén az irat, informacié alapjan eljarast, intézkedést
kezdeményezni, amelyrdl a szervezeti egység felligyeletét ellatd felsévezetot tajékoztatni kell.

A feladatelldtas soran miikodési terlletén valamennyi vezeté és nem vezeté déllashelyen foglalkoztatott
kormanytisztviseld koteles az NNK egységes szakmai allaspontjanak kialakitasara torekedni és azt képviselni.
Az orszagos tisztiféorvos és helyettesei allaspontjatol eltéré allaspontot, szakmai véleményt az NNK alkalmazottai
kllsé szerv el6tt nem képviselhetnek, eltéré szakmai alldspontjukat azonban a dontést hozé vezetd tudomasara
hozhatjdk. Az 6ndllé szervezeti egységek kozotti szakmai véleményeltérés esetén a vitat a szervezeti egységet
iranyité helyettes orszagos tisztiféorvosok, a gazdasagi féigazgatd, a hivatalvezeté dontik el. Ha az adott tigyben
az orszagos tisztiféorvos helyettesei kozott sem alakul ki egységes allaspont, a vitat dontésre az orszagos
tisztiféorvos elé kell terjeszteni.

Az 6nallé szervezeti egységek a feladat- és hataskoriikbe tartozé tevékenységek elldtasa soran felmeriil6 beszerzési,
kozbeszerzési igény vezet6i elfogaddsat, engedélyezését kovetden kotelesek az eljards szakmai elékészitését
elvégezni, melynek soran kotelesek egylttm(kodni a beszerzési, kbzbeszerzési eljaras lefolytatasaért felelés onallo
szervezeti egységgel. A beszerzési, kozbeszerzési eljaras lefolytatasaért felel6s 6nallé szervezeti egység koordinalja
az egyes féosztalyok részvételét, a jogi, szakmai, gazdalkodasi szempontok érvényesitését az egyes beszerzési és
kozbeszerzési eljarasi cselekmények el6készitése, végrehajtdsa, a dokumentdcids kotelezettség, valamint
a dontés-eldkészitési feladatok teljesitése soran.

11. A munkaltatéi jogkor gyakorlasa

. A munkaltatéi jogkor gyakorlasara vonatkozé szabélyokat a kormanyzati igazgatasrél szolo 2018. évi CXXV. torvény,

a munka torvénykonyvérdl szolé 2012. évi I. torvény, az NNK Szervezeti és M(ikodési Szabalyzata, valamint
az NNK Kozszolgalati Szabalyzata tartalmazza.

12. Az iratkezelés rendje

Az iratkezelés szervezeti rendjét, az iratkezelésre, valamint az azzal 6sszefligg6 tevékenységekre vonatkozo feladat-
és hataskoroket, tovabba az iratkezelés felligyeletét ellatd vezetd kijelolését az NNK Iratkezelési Szabdélyzata
hatarozza meg.

13. A kiadmanyozas altalanos szabalyai

A kiadmaényozési jog az Ugyben torténé érdemi dontésre ad felhatalmazast, magaban foglalja a dontést,

az intézkedések kiadasat és kiilon erre irdnyuld utasitds esetén az irat irattarba helyezésének jogat.
Az orszagos tisztiféorvos kiadmanyozza

a) a kodzjogi méltdésagokhoz,

b) az orszaggyUilési képvisel6khoz, az orszaggytilési bizottsdgokhoz,

<) az alapvetd jogok biztosdhoz és helyetteseihez,

d) az Allami Szamvevdszék elndkéhez,

e) az igazsagszolgaltatasi szervek vezetbihez,

f) a Kormany tagjaihoz, az allamtitkdrokhoz, a kdzigazgatasi és helyettes dllamtitkdrokhoz,

a) a kdzponti dllamigazgatasi szervek vezetdihez,

h) a kormanyhivatal és jarasi hivatal vezet6ihez,

i) az érdekképviseleti szervekhez

intézett kiadmanyokat, valamint mindazokat az iratokat, amelyek feladat- és hatdskorébe tartozé kérdést
tartalmaznak, vagy amelyek egyedi dontéssel magéhoz vont tigyekkel kapcsolatosak.

Az orszagos tisztiféorvos kiadmanyozza tovabba az NNK feladat- és hataskorébe tartozo, a féosztalyok szakterlletét
érintd elséfoky, tovabba masodfoku eljarasok lefolytatdsa sordn hatdsagi jogkorben hozott dontéseket.

A kiadmanyozas rendjének részletes szabalyait a kiadmanyozas rendjérél sz6lé orszagos tisztiféorvosi utasitas
tartalmazza.
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14.1.

15.1.

16.1.

16.2.

16.3.

16.4.

16.5.

16.6.

16.7.

17.1.

17.2.

14. Kotelezettségvallalas, utalvanyozas és ellenjegyzés

A kotelezettségvallalasi, utalvanyozési és ellenjegyzési jogosultsagokat a kotelezettségvallalds, kotelezettségvallalas
pénzligyi ellenjegyzése, utalvanyozés, teljesitésigazolas és érvényesités rendjérdl szold tisztiféorvosi utasitas
tartalmazza.

15. Allashelyhez kétott feladat atadas-atvétel
Az atadas-atvétel szabdlyait az NNK kdzszolgélati szabalyzata tartalmazza.
16. A szervezetszabalyozas eszkozei, ezek kiadasi és nyilvantartasi rendje

Az NNK kozjogi szervezetszabalyozé eszkozeirdl, valamint a szabalyozads egyéb eszkozeirdl, ezek kiadasi és
nyilvantartasi rendjérél a szabdlyozé dokumentumok készitésérdl és nyilvantartasarol szol6 szabalyzat rendelkezik.
A szabalyozas eszkOzei: a szabalyzat, a szakmai allasfoglalas, a szakmai eljarasrend és a korlevél.

Eljarasrendet, szabdlyzatot, szakmai allasfoglalast az orszagos tisztiforvos adhat ki, korlevél kiadasara az orszagos
tisztiféorvos és a helyettes orszagos tisztiféorvosok jogosultak.

A kiilon szabalyzat szerinti szabdalyozas a kozjogi szervezetszabalyozd eszkoz és a szabdlyozas egyéb eszkdzeinek
hierarchidjan alapul. A szabalyozas eszkozei jogszaballyal és kbzjogi szervezetszabalyozd eszkdzzel ellentétes
rendelkezést nem tartalmazhatnak.

Az NNK-ban alkalmazott szabalyozé dokumentumok aktualitdsat naprakészen meg kell Orizni, ezért az érintett
szervezeti egység vezetdje a sziikséges mddositasokra indokolt esetben koteles feletteseinek javaslatot tenni, illetve
a szabdlyozé dokumentumok fellilvizsgalatarél az errél szolé kilon szabalyzat szerint gondoskodni kell.
A belsé szabalyozé dokumentumokat és azok moédositasait jovahagyas utan kozzé kell tenni, hogy az érdekeltek
tudomasara jusson.

Az NNK-ban alkalmazott szabélyozé dokumentumokat az NNK dolgozdival és az Gjonnan belépdkkel ismertetni kell.
Ezen kotelezettség a szervezeti egység vezetéjét terheli.

A szabalyozas eszkozei az NNK egységes jogalkalmazasat szolgaljak, az ezekben foglaltakra mas szervek, tgyfelek
részére készitett iratban hivatkozni nem lehet.

A feladatkorében eljaré féosztalyvezetd, igazgato, illetve a felligyeletet ellatd orszdgos tisztiféorvos, helyettes
orszagos tisztiféorvos, gazdasagi féigazgatoé és hivatalvezeté felelés

a) a tervezett szabdlyozas szlikségességéért,

b) azért, hogy a vélasztott szabélyozasi eszkoz megfeleljen a szakmai kdvetelményeknek.

17.Vagyonnyilatkozat-tételre kotelezettek kore

A vagyonnyilatkozat-tételr6l az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrdl szolé 2007. évi CLIL térvény

(a tovabbiakban: Vnyt.) rendelkezik.

Az NNK-ban vagyonnyilatkozat-tételre koteles — a Vnyt. eléirdsaival dsszhangban - az aldbbi allashelyeket betoltd

kormanytisztviseld:

a) az NNK kozbeszerzési eljardsdban részt vevé kdzbeszerzési feladatokat elldté kormanytisztvisels, valamint
a kozbeszerzési eljarasban részt vevé kormanytisztvisel6 (jogasz, kdzbeszerzési referens),

b) a Gazdalkodasi Féosztaly vezetdje,

<) a belsé ellen6r,

d) az NNK eléiranyzatai felhasznalasaval, ellendrzésével, dontésre vald elékészitésével kapcsolatos feladatokat
elldté kormanytisztviseld,

e) az a)-d) pontban meghatérozottakon kiviil az NNK valamennyi f6osztalyvezetdje és osztalyvezetdje,

f) az a)-d) pontban meghatarozottakon kiviil az NNK valamennyi nemzetbiztonsdgi ellen6rzésre kotelezett
kormanytisztvisel6je,

g) a kozigazgatasi hatdsagi vagy szabalysértési tigyekben javaslattételre, dontésre vagy ellenérzésre jogosult
személy.

Az a) pont hatélya ald es6é személy évente, a b)-d) pont szerinti személy kétévente és az e)-g) pontban megjeldlt

személy 6tévente — amennyiben nem |at el olyan feladatot, amelyre a Vnyt. gyakoribb vagyonnyilatkozat-tételi

kotelezettséget ir el6 — tesz vagyonnyilatkozatot.
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17.3.

17.4.

18.1.

19.1.

20.1.

20.2.

20.3.

20.4.

20.5.

20.6.

21.

22.

Ha a kormdnytisztvisel§ tobb jogcimen is vagyonnyilatkozat-tételre kotelezett, akkor vagyonnyilatkozatot
ismételten a révidebb id6étartam elteltével koteles tenni.
A vagyonnyilatkozat-tétel részletes szabdlyait és kezelésének rendjét az NNK Kézszolgdlati szabélyzata rogziti.

18. Szervezeti integritast sért6 események kezelése, munka- és tliizvédelem

A szabalytalansdgok kezelésének eljardsrendjérdl, tovabba a munka-, tlz- és sugérvédelemrél kilon szabalyzatok
rendelkeznek.

19. Adatvédelem, adatbiztonsag

Az adatvédelem és adatbiztonsag kérdésérdl, tovabba az adatvédelmi tisztviselé feladataival kapcsolatosan
- a hatalyos jogszabalyi rendelkezések figyelembevételével — az NNK adatvédelmi és adatbiztonsagi szabélyzata
rendelkezik.

20. Az NNK képviselete és a kiils6 kapcsolattartas

Az NNK-t mint jogi személyt az orszagos tisztiféorvos, tavollétében, teljes jogkorrel a kijelolt helyettes orszagos
tisztiféorvos képviseli.

Az NNK-t mint jogi személyt dtruhazott hataskorben, az irdnyitdsi rend szerint a helyettes orszédgos tisztiféorvosok is
képviselhetik.

Az NNK-t mint jogi személyt meghatdarozott jog- és feladatkdrben, az orszagos tisztiféorvos egyedi felhatalmazasa
alapjan - az irdnyitast ellatd vezetd javaslatara — féosztalyvezetd is képviselheti.

Az 6ndlld szervezeti egységek képviselete az 6nallé szervezeti egység feladata az irdnyitast ellatd vezetd elézetes
tajékoztatasaval.

Az NNK jogi képviseletét az orszagos tisztiféorvos éltal megbizott személyek Iatjék el, a polgéri perrendtartasrdl
sz6l6 2016. évi CXXX. torvény, valamint a biintet6eljarasrol sz616 2017. évi XC. tdrvény szabdlyai szerint.

Az intézeti honlap lakossagi oldalainak szerkesztése a Kommunikacios Féosztély feladata.

IV. FEJEZET
ZARO RENDELKEZESEK

Az orszagos tisztiféorvos gondoskodik arrél, hogy a Szervezeti és M(koddési Szabalyzatot valamennyi — az NNK
alkalmazasaban all6 - munkatars megismerje. A Szervezeti és M(koddési Szabalyzatot az NNK kilsé és belsd
honlapjan k6zzé kell tenni.

A szervezeti egységek Ugyrendjei elkészitésének, illetve a kordbbi lgyrendek felllvizsgélatanak hatarideje
a Szervezeti és M(ikodési Szabalyzat hatalybalépését kovetd 60. nap.
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2. fiiggelék

Az orszagos tisztiféorvos kozvetlen iranyitasa alatt all6 szervezeti egységek

1. Az orszagos tisztiféorvos kozvetlen iranyitasa alatt allé nem 6nallé szervezeti egység:

1.1. Orszagos TisztifGorvosi Titkarsagi Osztaly

9)

elldtja az orszagos tisztiféorvos szamara érkezd iratokkal kapcsolatos teljes kord tgyviteli feladatokat,
adminisztrativ tevékenységet;

szervezi, koordinalja és nyilvantartja az orszagos tisztiféorvos hivatali programjait;

fogadja a tisztiféorvosi titkarsagra érkezé szébeli megkereséseket, sziikség szerint a feladatkorébe tartozé
tgyekben felviladgositast ad;

el6késziti a felsévezetdk altal 6sszehivott kiilonbozd értekezleteket, dsszedllitja az értekezlet emlékeztetéjét,
nyilvantartja az értekezleten hozott dontéseket;

ellatja az orszagos tisztiféorvos feladatkorébe tartozé mindsitett iratokkal kapcsolatos ligykezelést;

az NNK szervezeti egységei tekintetében feligyeli az Ugyiratkezeléshez kapcsoldédd kozponti érkeztetési,
postdzasi és kozponti irattéri feladatokat, valamint részt vesz az Ugyiratkezeléssel kapcsolatos feladatok
szakmai felligyeletében;

szervezi és irdnyitja az orszagos tisztiféorvosi titkarsag tigyviteli, tgyiratkezelési, helyettesitési rendjét.

2. Kommunikaciés Féosztaly

2.1. Af6osztaly nem 6nall6 szervezeti egységei:

a)
b)

Sajtékommunikéciés és Tartalomfejlesztési Osztaly;
Egészségvonal Ugyfélszolgalati Osztaly.

2.2. Aféosztaly a funkciondlis feladatai keretében:

1.
2.

10.
11.
12.
13.
14.

16.
17.

elldtja a kommunikacioval kapcsolatos feladatokat;

a kozvéleményt és a szakmat tajékoztatja az NNK altal végzett és koordinalt, jogszabaly altal meghatarozott
tevékenységekrdl;

az NNK munkdjat megismerteti a lakossaggal, hozzdjarul a népegészségligyi programokkal és
intézkedésekkel kapcsolatos pozitiv kép kialakitdsahoz;

a lakossagot tajékoztatja a népegészségliggyel és tisztiorvoslassal kapcsolatos kérdésekben, tovabba
azokban az eurdpai unidés népegészségligyi és tisztiorvosi kérdésekben, amelyek az NNK tevékenységi
koréhez tartoznak;

végzi az NNK egységes arculatteremtését;

munkatervekhez, stratégiai tervekhez kapcsolt kommunikaciés programokat készit az egységes
kommunikacids terv kidolgozasa érdekében;

elkésziti és rendszeresen feliilvizsgalja a Kommunikaciés Szabalyzatot;

sajtotdjékoztatokat, interjukat, sajtékampdnyokat, szévivéi és szakértéi nyilatkozatokat szervez,
sajtokozleményeket készit, kiadvanyokat szerkeszt; kdzdsségimédia-megjelenéseket szerkeszt, egészségligyi
tajékoztato és felvilagositd tartalmakat allit el6, kapcsolatot tart a médiéval;

meghatarozza az internetes csatorndk tartalmi kritériumait, és elldtja a tartalomfejlesztési feladatokat,
az adatgazddk altal kozzétételre szant tartalmakat jévahagyja, illetve az erre vonatkozd felsévezetéi
jovahagyast beszerzi;

szervezi az NNK rendezvények kommunikaciojat;

sajtofigyelést végez;

szervezi az NNK kiemelt rendezvényeit;

gondoskodik a népegészségligy és tisztiorvoslas multjanak apolasarol;

az NNK Arculati Kézikényve alapjan az NNK nyomdajaban késziil6 nyomtatvanyokat, kiadvanyokat
véleményezi, ellenérzi;

mukodteti a Nemzeti Népegészségligyi Kozpont tudomdnyos folydirat szerkesztéségét és kiadja
a folyoéiratokat;

gondoskodik a kdzérdeki adatoknak a honlapon torténé megjelentetésérél;

az 1-17. pont szerinti feladatairdl tajékoztatast nyujt a Tisztiféorvosi Hivatalnak.
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2.3. Az Egészségvonal mlkddtetése keretében:

3.1.
3.2

3.3.

34.

a)

b)

e)

az Ugyfelek részére a hét minden napjan 0-24 6raban orszagos altalanos egészségligyi tajékoztatast nyujt
a honlapjan megjeldlt kérdéskoérék vonatkozasaban,

szolgaltatasat telefonon, Magyarorszagrél az 1812-es roviditett hivoszamon, valamint elektronikus levél Gtjan
és a www.egeszsegvonal.gov.hu honlapon keresztll vagy az lgyfelek részére mas fellleteken kozzétett
tovabbi hivészdmokon biztositja,

kozvetlen kétoldali telefonos kapcsolatot tart fenn az 1818-as hivészaml orszdgos telefonos
Ugyfélszolgalattal és a 112-es hivoszdmu egységes eurdpai telefonos segélyhivéval,

szolgdltatdsainak biztositasa és fejlesztése érdekében megéllapodhat a miniszter irdnyitdsa és felligyelete
vagy tulajdonosi joggyakorldsa ald tartozoé szervekkel és szervezetekkel, valamint a szolgéltatashoz
kapcsolodod tevékenységet végzd mas szervekkel, szolgdltatdkkal,

szolgdltatasaval kapcsolatos tdjékoztatasat a honlapjan és a www.nnk.gov.hu honlapon teszi kdzzé.

3.Belsé ellenér

A belsé ellendr az orszagos tisztiféorvos kozvetlen iranyitasaval — szervezeti egységen kivil - latja el tevékenységét.
A belsé ellenérzés az NNK tekintetében:

a)

d)

elemzi, vizsgdlja és értékeli a belsé kontrollrendszerek kiépitésének, miikédésének jogszabalyoknak és
szabdlyzatoknak valé megfelelését, valamint mUlkodésének gazdasagossagat, hatékonysagat és
eredményességét;

elemzi, vizsgalja a rendelkezésre all6 eréforrdsokkal valé gazdalkodast, a vagyon megdévasat és gyarapitasat,
valamint az elszdmolasok megfelel6ségét, a beszamolodk valddisagat;

megallapitdsokat, javaslatokat tesz és kovetkeztetéseket von le a vizsgalt folyamatokkal kapcsolatban
a kockazati tényezdék, hidnyossagok megszilintetése, kikliszobdlése vagy csokkentése, a szabalytalansdgok
megel6zése, illetve feltarasa, a mlikodés eredményességének névelése és a belsé kontrollrendszerek javitasa,
tovabbfejlesztése érdekében;

nyilvantartja és nyomon koveti a belsd ellendrzési jelentések alapjan megtett intézkedéseket.

A belsé ellendr szakmai feladatai keretében:

elldtja a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérél és belsé ellenbrzésérdl szolé 370/2011. (XII. 31.)
Korm. rendeletben a belsé ellenérzési vezetdé szamara meghatarozott feladatokat;

elkésziti és karbantartja a Belsé Ellenérzési Kézikonyvet;

Osszedllitia a kockazatelemzéssel aldtdmasztott éves ellendrzési terveket, az orszdgos tisztiféorvos
jovéhagyasa utan azokat végrehajtja, valamint azok megvalésitdsat nyomon koveti;

megszervezi a belsé ellendrzési tevékenységet, irdnyitja az ellenérzések végrehajtasat;

0sszehangolja az ellendrzéseket;

cselekmény, mulasztas vagy hianyossag gyanuja merdl fel, az orszagos tisztiféorvost, illetve az orszagos
tisztiféorvos érintettsége esetén az irdnyitd szerv vezet6jét haladéktalanul tadjékoztatja és javaslatot tesz
a megfeleld eljardsok meginditasara;

az ellenérzés lezérasat kovetéen megkiildi az ellendrzési jelentést, illetve annak kivonatat az orszagos
tisztiféorvos szamdra;

Osszeallitja az éves ellenbrzési jelentést, illetve az 0sszefoglalé ellenérzési jelentést;

gondoskodik arrél, hogy a belsé ellenérzési tevékenység soran érvényesiljenek az allamhaztartasért felelés
miniszter altal kozzétett modszertani Utmutatok;

gondoskodik a belsé és kiilsé ellenérzések nyilvantartasarél, valamint az ellen6rzési dokumentumok
megdrzésérdl, illetve a dokumentumok és adatok biztonsdgos tarolasarol;

az orszagos tisztiféorvos altal jovahagyott éves képzési terv alapjan eleget tesz a szakmai tovabbképzési
kotelezettségének;

évente értékeli a belsé ellenérzés targyi, személyi feltételeit, és javaslatot tesz az orszagos tisztiféorvosnak
a feltételeknek az éves tervvel torténé 0sszehangolasara;

tajékoztatja az orszagos tisztiféorvost az éves ellendrzési terv megvaldsitasarél és az attdl valo eltérésekrdl;
nyomon koveti az intézkedési tervek végrehajtasat az ellenérzott szervezeti egység vezetbjének irasbeli
tajékoztatasa alapjan.

A belsé ellendrzés eljardsanak részletes szabalyait a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérél és belsé
ellen6rzésérdl sz6l16 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet és a Belsé Ellen6rzési Kézikdnyv tartalmazza.
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3. fliiggelék

A helyettes orszagos tisztiféorvos I. kdzvetlen iranyitasa ala tartozo szervezeti egységek

I. AKOZEGESZSEGUGYI ES EGESZSEGUGYI IGAZGATASI IGAZGATO ALA RENDELTEN MUKODO
SZERVEZETI EGYSEGEK

1. Egészségiigyi lgazgatasi Féosztaly

1.1. Afdosztaly nem 6nallo szervezeti egységei:

a)
b)

Egészségligyi Hatdsagi Osztaly,
Szakmai Felligyeleti Osztaly.

1.2. Af6osztély dltaldnos feladatkorében:

1.

figyelemmel kiséri az Eurépai Unid jogalkotdsat és birdsdgi gyakorlatat, valamint a szakteriiletét, tovabba

a kormdnyhivatalt és a jarasi hivatalt érinté jogszabalyokrdl, illetve birésdgi dontésekrél tdjékoztatja

az érdekelteket;

elékésziti a kormanyhivatal altal hozott hatdsagi dontések fellilvizsgalata sordn szlikségessé valo feligyeleti

intézkedéseket;

kozremUikodik az egészségligyi ellatas javitasat célzd szervezeti és szervezési intézkedések el6készitésében,

végrehajtasaban, felkérésre véleményt nyilvanit az egészségligyi ellatérendszer szervezetével és feladatdval

kapcsolatos médositd elképzelésekrdl;

el6késziti az orszagos tisztiféorvos felkérésére az egészségligyi igazgatas korébe tartozé szakmai anyagokat,

a feladatkorével kapcsolatos hattéranyagokat;

el6késziti a feladatkorébe tartozo, szakmai feladatellatassal kapcsolatos szakmai eljarasrendeket, Utmutatdkat

és elvi dllasfoglalasokat, valamint iratmintékat;

kdzremiikodik a févarosi és varmegyei kormanyhivatal szakmai iranyitasaval és ellenérzésével kapcsolatos

feladatokban;

végzi az egészségugyi szakteriiletre vonatkozo éves beszamold jelentések feldolgozasat, statisztikat készit,

az adatok elemzése utén értékeli a szakterilet helyzetét;

végzi az éves munkatervben meghatarozott, illetve jogszabadlyi felhatalmazas alapjan az atfogo és

célellenérzéseket;

orszagos adatbazisokat alakit ki és tart fenn, melynek érdekében meghatérozza a végzett adatgyUjtések,

vezetett nyilvantartasok fébb tartalmat, szempontrendszerét és teljesitési mddjat, biztositja az adatbazisok

adatainak felhasznalhatésagat;

vezeti a hataskorébe tartozé,

a) az egészségugyi szolgdltatok engedélyeit nyilvantarté orszdgos hatdsagi lUgymenetkezeld és
nyilvantarté rendszert,

b) bejelentés keretében egészségligyi tevékenységet végzék jogszabalyban meghatarozott adatait,

c) az egészségligyi szakkapacitds kapacitds nyilvantartdsi és az ehhez kapcsol6dé terlileti ellatasi
kotelezettség nyilvantartasi rendszereket;

gondoskodik az &gazati humaneréforrds nyilvantartd rendszer mukodésérél, biztositja az adatbazisok

adatainak felhasznalhatésagat;

vezeti a szakfeligyel6i névjegyzéket és gondoskodik kozzétételérdl, figyelemmel a személyes adatok

védelmére;

nyilvantartast vezet a megbizésok alapjan végzett szakfelligyel6i tevékenységrél, mely tevékenységrél évente

beszamolét készit az orszagos tisztiféorvos részére;

bejelentési, nyilvantartasi rendszereket mukodtet és fejleszt, ezen belil vezeti a biobankokrdl, illetve

érvényes kutatasi engedély alapjan genetikai mintat, adatot tarol6 intézményekrol sz616 nyilvantartast;

gondoskodik a kodzérdekl adatok nyilvanossaganak biztositasardl, a lakossagi adatszolgéltatas érdekben

a kozhiteles adatok publikalasardl, valamint az orszagos adatbazisokban tarolt kozadatok tarsszervezeteknek

valé kozvetlenul ataddsarol;

feladatkoréhez kapcsoldoddan részt vesz a hazai és eurdpai unids forrasbdl finanszirozott projektek

végrehajtasaval kapcsolatos feladatok elldtdsaban, kozremUkodik a fenntartasi kotelezettséggel érintett

projektek fenntartasaban;
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17.

20.

a)

e)

szervezi, irdnyitja, koordinalja a feladatkorébe tartozd, a népegészségiigyi program(ok) kapcsan felmerilé
feladatok végrehajtasat, valamint kézremUikodik azok végrehajtasaban;

jogszabalyban meghatarozott médon és korben adatot szolgdltat a feladatkdrében mikodtetett orszagos
adatbazisokbdl;

felkérésre részt vesz szakmai bizottsagok, testiiletek munkdjaban, egyittmiikodik az illetékes szakmai
szervezetekkel, tarshatésdgokkal;

elldtja az egészségligyi alapellatas és egészségfejlesztés — ennek részeként a szervezett lakossagi szlirések —
terleti szintl tervezési, monitoring, koordindciés és szervezési feladatait, melynek keretében biztositja
a lakossag egyenlé hozzaférését az ellatasokhoz és egészségfejleszté szolgaltatdsokhoz.

. Afbosztaly a hatosagi feladatai keretében:

el6késziti az egészségligyi szolgaltatok mlkodési engedélyezési eljardséval kapcsolatos dontéseket azokban
az engedélyezési eljarasokban, amelyekben a miikodési engedély kiaddsa az orszagos tisztiféorvos
hatdskorébe tartozik;

el6késziti a kozszolgaltatast végz6 egészségligyi szolgdltatok szakellatdsi kapacitdsa és az ehhez kapcsolédo
ellatasi terllet meghatarozasaval, médositasaval kapcsolatos dontéseket;

végzi az orszagos tisztiféorvos miikddési engedélyezési hataskorébe tartozd egészségligyi szolgaltatdk
tevékenységének ellenérzését;

kivizsgélja az orszagos tisztiféorvos miikodési engedélyezési hataskorébe tartozo egészségligyi szolgaltatok
ellen benyujtott panaszokat, kozérdeki bejelentéseket;

el6késziti a panaszok, kozérdekl bejelentések altal feltart hidnyossdgok, jogszabalysértések miatt indult
hatésagi eljarasban meghozott dontéseket.

A féosztaly a szakmai felligyeleti feladatai keretében:

a)

hatosagi feladatkorében:

aa) elldtia az emberen végzett (beavatkozédssal jard) orvostudomadnyi kutatds engedélyezésével
kapcsolatos hatésagi feladatokat,

ab) kozremkodik a sejtekkel, szovetekkel kapcsolatos kompetens hatésagi feladatok elldtasaban,

ac) a Magyarorszagrél kulfoldre, illetve kilfoldrél Magyarorszagra szallitott szervek, szovetek

széllitdsahoz egyetértését adja, és errdl nyilvantartast vezet,

ad) kozremUkodik a szervatiltetéssel kapcsolatos hatésagi feladatok végzésében az EUROTRANSZPLANT
szerz8dés alapjan,

ae) évente adatgyUjtést végez és jelentést készit a szovetek vizsgalatahoz, feldolgozasahoz, tarolasahoz,
elosztasdhoz kapcsolddé sulyos kéros eseményekrdl, illetve a szdvetek belltetése vagy kivétele
soran észlelt sulyos szovédményekrol,

af) felméri és adatot szolgaltat a Szervek, Szévetek és Sejtek Eurépai Nyilvantartasa (EUROCET) szdmara
a projekt tekintetében a sejt- és szovetgydjtésrol, -tarolasrél és -transzplantaciorol,

ag) kozzétételre el6késziti a szovet- és sejtbankok éves tevékenységérdl szol6 jelentést,

ah) az egészségligyi szolgaltatokkal, szolgaltatasokkal 6sszefliggésben ellatja a szakfeligyelettel

0sszefliggd jogszabdlyban rogzitett feladatokat;

koordinacios és szakmai irdnyitoi feladatkodrében:

ba) kdzremkodik a sejtbanki, biobanki, in vitro fertilizacio, klinikai genetika, genetikai tanacsadas,
molekularis genetikai laboratériumi diagnosztika szakmak muikodési engedélyezésével kapcsolatos
feladatok ellatasaban,

bb) kozrem(Ukodik a hatarterlletnek minésilé tevékenységek azonositdsaban, egészségligyi
szolgdltatasnak mindsiilés megitélésében,

bc) kdzremkodik a szakmai kérdésekben torténd allasfoglalas, vélemény kiadasanak el6készitésében,

bd) javaslatot tesz az egészségligyi igazgatasi tevékenységgel kapcsolatos éves beszamolé jelentés

szempontjaira,

be) végzi az egészségligyi szakterlletre vonatkozd éves és évkozi jelentések feldolgozasat,
anyaggyujtést végez, adatszolgadltatast, részjelentéseket, statisztikat készit, az adatok elemzése utdn
értékeli a szakterilet helyzetét,

bf) kozremkodik a korményhivatal és a jarasi hivatal kormanytisztviseldinek szakmai, médszertani és
jogalkalmazdi munkajat segité képzésekben, tovabbképzésekben,
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bg)

bh)

bi)
bj)
bk)
bl)

kozremikodik a foosztaly éltal kiadott engedéllyel rendelkezé egészségligyi szolgaltatdk
tevékenységének a vonatkozd jogszabdlyi el6irdsoknak valé megfelelésének ellenérzésében,
az ellen6rzések szakmai el6készitésében és értékelésében,

részt vesz az orszagos tisztiféorvos mikodési engedélyezési hataskorébe tartozéd egészségligyi
szolgdltatok ellen benyujtott panaszok, kozérdek(i bejelentések kivizsgalasaban, azok szakmai
felligyeletében, a szakfelligyeleti rendszer irdnyitasa keretében - ideértve az dpolasi és szakdolgozoi
szakterlletek szakfelligyeletét is — koordinalja a szakfelligyel6k mlikodését, iranyitja a szakfelligyel6k
tevékenységét, gondoskodik a szakfelligyel6k tovabbképzésérél, az egyedi panasziigyekben elldtja
az orvosszakmai koordindcios, valamint az dpolasszakmai felligyeleti feladatokat,

végzi a hatosagi szakfelligyeleti rendszer koordinaldsaval kapcsolatos feladatokat,
IMI-koordinaciéval (Belsé Piaci Informacids Rendszer) kapcsolatos feladatokat lat el,

javaslatot tesz az éves kiemelt munkatervi feladatokra,

felkérésre részt vesz a szakmai iranyelvek kidolgozasaban és elGsegiti a korszer(i szemlélet
kialakitasat, az ij modszerek bevezetését és megvaldsitasat;

apolasszakmai feladatai korében:

ca)
cb)

cc)

cd)

ce)

cf)

de)

ch)

kdzremikddik az apolasi, szakdolgozoi szakmai felligyelet szakmai irdnyitasaban,

szervezi, Osszehangolja a kormanyhivatal és a jarasi hivatal keretében mikdds apolasi
szakfelligyeleti tevékenységet, kozvetiti az egységes szakmai iranyelveket és segiti azok szakmai,
gyakorlati érvényesitését,

javaslatot tesz az apolasi, szakdolgozoi szakmai teriilet vonatkozasdban az éves kiemelt munkatervi
feladatokra,

végzi az apolasi és szakdolgozoi szakteriiletre vonatkozo éves és évkozi jelentések feldolgozasat,
anyaggyUjtést végez, adatszolgaltatast, részjelentéseket, statisztikat készit, az adatok elemzése utan
értékeli az dpolas és szakdolgozdk helyzetét,

felkérésre részt vesz az apolasi és szakdolgozoi szakterilet szakmai iranyelveinek kidolgozasaban,
el6seqiti a korszer(i szemlélet kialakitasat, az Uj modszerek bevezetését és megvalositasat,
figyelemmel kiséri a kormanyhivatal és a jarasi hivatal apolasi szakfelligyeletén keresztil az apolas
személyi, targyi, szakmai, kdrnyezeti feltételeinek megvaldsulasat és az dpolasra vonatkozoé szakmai
szabalyok érvényesiilését,

részt vesz az orszagos tisztiféorvos mikodési engedélyezési hataskorébe tartozd egészségigyi
szolgdltatok ellen benyujtott panaszok, kozérdekl bejelentések kivizsgaldsdban, azok
apolasszakmai szakmai felligyeletében, a szakfelligyeleti rendszer irdnyitasa keretében koordinalja
az apolasi szakfeliigyelet miikodését, az egyedi panasziigyekben ellatja az dpolasszakmai felligyeleti
feladatokat,

kozremikodik az egészséguigyi dolgozok tovabbképzésében és képzésében, melynek keretében
kezdeményezi, szervezi a szakdolgozéi képzéseket és tovabbképzéseket, valamint elsegiti azok
megvalositasat;

védénéi feladatai korében:

da)

db)

dc)

dd)

de)

df)

dg)

dh)

szakmailag irdnyitja, felligyeli, értékeli a védonéi — teriileti védéndi, iskolavéddnéi, korhazi védénasi
és a Csaladvédelmi Szolgalatban dolgozé védénéi (a tovabbiakban: CSVSZ védénd) - ellatast érintd
feladatok megvaldsitasat a vezetd védénodk kozremiikodésével,

szakmai segitséget nyujt a jogszabalyok és szakmai szabalyok gyakorlati megvalésitasaban,

szakmai tajékoztatdst, irdnymutatdst, véleményt ad az egységes védondi ellatas, vezetd védéndi
tevékenység megvaldsitasa érdekében,

véleményezi a telepllési onkormanyzatok védénéi korzetek megallapitasédra és kialakitasara
vonatkozé tervezetét,

elldtja a terlleti, az iskolai, a korhazi, a CSVSZ védéndi és a vezetdé védéndi munka
szakfelugyeletének szakmai, mdédszertani iranyitasat,

a rendelkezésére all6 adatok alapjan elemzi, értékeli a védénéi ellatast és a vezeté védéndk
tevékenységét,

feladatainak ellatdsdban egytttmikodik szakmai és civil szervezetekkel, valamint a védénéképzé
intézményekkel,

javaslatot tesz, illetve kezdeményezi a védondi és a vezetd védonéi tevékenység fejlesztését és
sziikséges feltételeinek javitasat;
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1.5.

2.1.

2.2.

2.3.

e) a védoénoi szakterilettel kapcsolatos egyéb feladatai kdrében:

ea) kdzrem(ikddik a TAMOP 6.1.4. Koragyermekkori Projekt fenntartdsi feladataibdl szarmazéd
tevékenységek monitorozasaban és orszagos kiterjesztésében,

eb) a véddnoi szakterileten egyuttmUkodik az Egészségfejlesztési és Egészségmonitorozasi Féosztallyal,

ec) szakmailag tdamogatja a fenntartasi kotelezettségébe tartozé szakmai honlapok miikédését,

ed) felkérésre kozremikodik a védéndi szakteriiletek szempontjadbdl relevans kutatasokban,
felmérésekben, nyilvantartast vezet a terllethez kothetd kutatasokrdl,

ee) feladatainak elldtdsa érdekében kapcsolatot tart, rendszeres egyittm(kodést alakit ki szakmai

(egészségligyi, szocialis, oktatasi, tarsadalmi felzarkozasi, kulturdlis, egyhazi, hataron tuli) és civil
szervezetekkel, személyekkel, projektekkel,
ef) részt vesz az egészségfejlesztés tartalmi elemeinek szakmoddszertani Osszeallitdsaban a védondi
munkaval 6sszefliggésben,
eg) kozrem(ikodik a védénéi szakrendszerek miikodésének orszagos tamogatasaban.
A féosztélyt egylttmikodési kotelezettség terheli a projektek szabdlyszerl és eredményes megtervezése,
megvaldsitasa és fenntartdsa érdekében feladatkorrel rendelkezd mas belsé szervezeti egységekkel, és
a) sajat szakteriletét illetéen javaslattal él Uj projekttervek meghatéarozasahoz;
b) részt vesz a szakteriiletét érintd projektek inditasahoz sziikséges elékészitési és tervezési feladatokban;

n

) nyilvantartast vezet a szakteriletében miikodé projektekrdl (Un. kisprojektekrdl és az unids projektekrol);
d) végzi a szakterliletében miikodd mar lezarult és fenntartasi kotelezettséggel bird projektekkel kapcsolatos
szakmai és dokumentécios feladatokat.

2. Kémiai Biztonsagi és Kompetens Hatosagi Foosztaly

A féosztaly nem 0nallé szervezeti egységei:
a) Egészségligyi Toxikoldgiai Tajékoztatd Szolgdlat és Bejelentési Osztaly,
b) REACH, CLP és PIC Kompetens Hatdsagi Osztaly,
<) Biocid Kompetens Hatésagi Osztaly,
d) Kémiai Biztonsagi Kockazatértékelési Osztaly.
A féosztaly a kémiai biztonsaggal kapcsolatos feladatai korében:
a) egylttmikodik mas allamokkal és a nemzetkodzi szervezetekkel a veszélyes anyagokkal és keverékkel
kapcsolatos hazai és nemzetkozi kémiai biztonsagi stratégia kialakitasa, valamint a vegyi anyagok jelentette
kockazatok meghatérozasa és megfelel6 kezelése érdekében;
b) részt vesz a kémiai biztonsagot érintd ellendérzési modszerek kidolgozasaban, szakteriiletén szakmai
irdnyitast gyakorol a teriileti ellenérzé hatésagok vonatkozasaban;
<) elldtja az eurdpai unids tagorszagokban miikéds, nem élelmiszerekre vonatkozé gyorsvészjelzé rendszeren
(RAPEX) keresztul érkezett, a kémiai biztonsaggal kapcsolatos riasztasok, tdjékoztatdsok haladéktalan
kivizsgalasaval kapcsolatos koordinacids feladatokat;
d) elldtja az iranyité és koordindl6 feladatokat (National Focal Point) az Eurépai Vegyianyag-ligynokségtdl
(a tovabbiakban: Ugynékség), mas tagéllamtél vagy a hazai végrehajté hatdsagtol érkezd megkeresés esetén
az eurdpai parlamenti és tandcsi rendeletekkel 6sszefliggd ellendrzésekben és hatdsagi eljarasokban;
e) az OECD hazai kapcsolattarté kdzpontja, melynek keretében végzi:
ea) a Vizsgalati Irdnyelvek Programja (Test Guidelines Programme) hazai koordinacids feladatait,
eb) az OECD Vegyi Anyag Bizottsdg és a Vegyi Anyag, Novényvéddszer, Biotechnolégia Munkacsoport
Egyiittes Ulésén képviseli Magyarorszagot a humanegészségiigyi vonatkozasu kérdésekben,

ec) az egyéb OECD programok (HPV Chemicals, SIDS, CoCAM dokumentumok, IATA és endokrin
diszruptor tevékenység) nemzetkdzi egyeztetését,

ed) az egyéb OECD iranyelvek nyomon kovetését, regisztralasat, és naprakészen nyilvantartasat;

f) fellgyeli a kémiai biztonsdg szabalyainak érvényesiilését, valamint nyomon koveti a kémiai biztonsagot
érintd valtozasokat, a vegyi anyagok egészségre gyakorolt hatdsat;

a) elldtja a kémiai biztonsagi koordinacids tanacs titkdrsagahoz kapcsolédoé feladatokat.

A féosztaly a kémiai biztonsagi kockéazatértékelési feladatai korében:

a) feladatkorében szakértdi tevékenységet végez, human toxikoldgiai szakvéleményeket készit a lakossagot
érint6 kémiai artalmak felismerésére és csokkentésére;
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f)

szakértéként részt vesz a veszélyes anyagok és keverékek veszélyes tulajdonsdgainak human toxikoldgiai
kockézatértékelésében a kémiai biztonsagrél szélé 2000. évi XXV. torvényben (a tovdbbiakban: Kbtv.),
a vegyi anyagok regisztralasarol, engedélyezésérél és korlatozasarél szold 1907/2006/EK rendeletben
(a tovdbbiakban: REACH rendelet) és az anyagok és keverékek osztalyozasardl, cimkézésérél és
csomagoldsarol sz616 1272/2008/EK rendeletben (a tovabbiakban: CLP rendelet) meghatérozott médon;
elldtja a biocid termékek szakvéleményezési feladatait;

szakértéként részt vesz a potencialisan veszélyes vegyi anyagok kémiai biztonsagi kockézatdnak becslésében,
az illetékes hatésdgok felkérésére a veszélyesség meghatarozdsdban, valamint a felhasznalds
kozegészségligyi feltételeinek megaddsaban;

szakértéként részt vesz a veszélyes vegyi anyagok egészségkarosité hatdsainak meghatarozdsaban és
vizsgélataban;

részt vesz a veszélyes vegyi anyagok és keverékek, illetve a biocid készitmények bejelentésének
értékelésében.

2.4. Af6osztaly a REACH Kompetens Hatésédgi feladatai kdrében:

a)

b)

elldtja a REACH rendelet alapjan a nemzeti Kompetens Hatdsag és a Tajékoztaté Szolgalat feladatait, valamint

egyéb, hazai kijelolés, felkérés alapjan a tagallam feladatkorébe utalt REACH vonatkozasu feladatokat;

a REACH Kompetens Hatdsagi feladatok keretében:

ba) felelés a REACH rendelet 121-124. cikke alapjan a nemzeti Kompetens Hatdsagra ruhazott feladatok
végrehajtdsaért, a rendelet végrehajtdsa érdekében egylttmikodik az Eurdpai Bizottsaggal,
az Ugynokséggel és a tébbi tagallam kompetens hatésagaval, tajékoztatja a nyilvanossagot a vegyi
anyagokkal kapcsolatos kockazatokrol, és sziikség szerint adatokat szolgaltat az Ugynékségnek,

bb) kijelolés alapjan ellatjia a kilonboz6 testlletekben a magyar REACH kompetens hatdsag
képviseletét, valamint az ezen testliletek munkajaval 6sszefliggd hazai feladatokat, részt vesz
az Ugynokség, illetve az Eurdpai Bizottsag altal mikoédtetett testiletek, munkacsoportok
munkajaban, valamint ellatja az ezen testiletek munkajaval 6sszefliggd hazai feladatokat,

bc) részt vesz a REACH vonatkozdsu kockazatkezelési intézkedésekre iranyuld javaslatok
kidolgozéasaban;

a REACH Tajékoztaté Szolgalati feladatok keretében:

ca) felelés a gyartok, importérok, tovabbfelhasznaldk és mas érdekelt felek szamara azok felelésségeire
és kotelezettségeire vonatkozé tajékoztatasért,

cb) kapcsolatot tart a tobbi tagallam és az Ugynokség, valamint a REACH Informaciés Szolgalataival
(Helpdeskek),

o) felelés az egyes ipari szervezetekkel, vegyipari érdekképviseletekkel valé kapcsolattartasért,

cd) javaslatot tesz a REACH és PIC szakmai tdjékoztatas céljabol az NNK altal fenntartott Internetes

oldalak naprakésszé tételére, b6vitésére, szakmai tartalmara vonatkozoéan.

2.5. Af6osztaly a CLP kompetens hatdsagi feladatai kdrében:

a)

ellatja a CLP rendelet 43. cikke alapjan a nemzeti Kompetens Hatdsag feladatait, amelynek keretében

aa) felelés a vegyi anyagok harmonizélt besoroldsara és cimkézésére vonatkozo javaslatokért, valamint
a CLP rendeletben a tagallamra megallapitott kdtelezettségek végrehajtasaért,

ab) elésegiti a vegyi anyagok CLP rendelet szerinti osztidlyozasa, cimkézése és csomagoldsa
tekintetében illetékes valamennyi hatésag egytttmiikodését és koordinaciojat,

ac) felelés a tobbi tagallam CLP Kompetens Hatdsdgéval, valamint CLP rendelettel kapcsolatos
igyekben az Eurdpai Bizottsaggal és az Ugyndkséggel valé kapcsolattartasért,

ad) kijelolés alapjan ellatja a kiilonbdz6 nemzetkozi testiiletekben a magyar CLP kompetens hatdsag
képviseletét, valamint az ezen testliletek munkajaval 6sszefliggé hazai feladatokat;

elldtja a CLP rendelet 44. cikke alapjan a CLP Tajékoztaté Szolgalati feladatokat, amelyek keretében

ba) felelés a CLP rendelettel Gsszefliggésben a szallitok és mas érdekelt felek felelésségeire és
kotelezettségeire vonatkozo téjékoztatdsért,

bb) kapcsolatot tart a tébbi tagallam és az Ugynékség CLP Informaciés Szolgalataival (Helpdeskekkel),

bc) javaslatot tesz a CLP szakmai tdjékoztatds céljabdl az NNK &ltal fenntartott Internetes oldalak
naprakésszé tételére, bévitésére, szakmai tartalmara.
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2.6. Afbosztaly a PIC kijelolt hatosagi feladatai korében:

2.7.

2.8.

29.

2.10.

a)

b)

elldtja a veszélyes anyagok kivitelérél és behozatalarél szol6 649/2012/EU eurdpai parlamenti és tanacsi
rendelet (a tovdbbiakban: PIC rendelet) szerinti kijelolt hatésédg feladatait az ipari vegyi anyagokra és
készitményekre vonatkozoéan:

aa) fogadja a kiviteli bejelentéseket az exportaloktol, és azokat tovabbitja az Eurdpai Bizottsagnak,

ab) a jogszabalyi feltételek fennalldsa esetén az importald orszag kijeldlt hatésdganak hozzéjarulasat
kéri a kivitelhez,

ac) fogadja az import bejelentéseket az Eurdpai Bizottsagtol, illetve az exportaloktdl, valamint
az exportaloktdl beérkezett jelentéseket tovabbitja az Eurdpai Bizottsdgnak,

ad) tdmogatja az export-import ellenérzé hatésdgok munkajat,

ae) PIC kérdésekben felels a tobbi tagallam PIC kijeldlt hatésdgdval, valamint az Eurdpai Bizottsaggal

és az Ugynokséggel vald kapcsolattartasért, valamint a PIC rendeletben elirt jelentések
elkészitéséért;
javaslatot tesz a PIC szakmai tdjékoztatas céljabol az NNK altal fenntartott Internetes oldalak naprakésszé
tételére, bovitésére, szakmai tartalméra vonatkozoéan.

A féosztaly az ETTSZ feladatai korében:

a)

b)

elldtja a Kbtv. és a veszélyes anyagokkal és a veszélyes készitményekkel kapcsolatos egyes eljarasok, illetve
tevékenységek részletes szabalyairdl sz616 44/2000. (XII. 27.) EGM rendeletben meghatérozott feladatokat;
nyilvantartja a Magyarorszdgon forgalomban 1évé és bejelentett veszélyes anyagokat és veszélyes
keverékeket, valamint gydjti, feldolgozza és rendszerezi a felsoroltakkal kapcsolatos toxikoldgiai,
kozegészségligyi és klinikai adatokat;

gylijti és feldolgozza az egészségiigyi intézmények altal bejelentett emberi mérgezési eseteket, ebbdl éves
jelentést készit az Orszagos Statisztikai Adatfelvételi Program (a tovabbiakban: OSAP) eléirasai alapjan,
az elkészitett jelentést megkiildi a jogszabdlyban meghatérozott szerveknek;

kapcsolatot tart az Eurépai Unié tagéllamaiban m(ikdd6é méregkdzpontokkal, valamint egylttmkodik ilyen
kérdésekben az Eurépai Bizottsag illetékes féigazgatdsagaival;

felelés a forgalomba hozott, és egészségre gyakorolt hatdsaik vagy fizikai hatdsaik alapjan a szallité altal
veszélyesnek besorolt vagy itélt keverékekre vonatkozé informacidk fogadasaért és ezen informacidk
titkossaganak a jogszabaly szerinti fenntartasaért;

a nyilvantartasaban szerepl6 veszélyes anyagokkal és keverékekkel kapcsolatos megkeresésre 24 6ras tigyelet
formajaban - slirgésségi esetben telefonon, egyéb esetben levélben, e-mailben, illetve faxon - informaciot
ad az emberi élet és egészség védelme, valamint a kdrnyezetvédelem érdekében toxikoldgiai kérdésekben.

A féosztaly a higany nemzeti hatdsagi feladatai korében:

a)

b)

elldtia a higanyrél és az 1102/2008/EK rendelet hatalyon kivil helyezésérél szélé, 2017. majus 17-i
2017/852/EU eurdpai parlamenti és tanacsi rendelet végrehajtasaval kapcsolatos egyes rendelkezésekrdl
sz6l6 105/2019. (V. 8.) Korm. rendelet 1. §-a szerint meghatarozott igazgatasi feladatokat;

a behozatallal és kivitellel kapcsolatos szakmai tajékoztatas céljabol javaslatot tesz az NNK altal fenntartott
internetes oldalak naprakésszé tételére, bévitésére és szakmai tartalméra vonatkozéan.

A féosztaly a bejelentési feladatai korében:

a)

d)

elldtja a veszélyes keverékek bejelentésével kapcsolatos feladatokat a CLP rendelet 45. cikke, a Kbtv., valamint
a veszélyes anyagokkal és a veszélyes készitményekkel kapcsolatos egyes eljarasok, illetve tevékenységek
részletes szabdlyairdl sz6l6 miniszteri rendelet alapjan;

elvégzi a bejelentésekkel kapcsolatos szakmai és adminisztrativ feladatokat és tovabbitja a feladat
ellatasdhoz sziikséges informaciokat és dokumentumokat az ETTSZ-nek;

fogadja a biocid termékek bejelentését a biocid termékek elééllitdisdnak és forgalomba hozataldnak
feltételeirdl sz616 miniszteri rendelet el6irasainak megfeleléen;

javaslatot tesz az Orszagos Szakrendszeri Informdciés Rendszer Kémiai biztonsagi szakrendszerének
modositasara és fejlesztésére.

A féosztaly a biocid kompetens hatosagi feladatai korében

a)

a kozigazgatasi hatdsagi hatdskorok gyakorlasa tekintetében:

aa) uniés szabdlyozasnak megfeleléen, a kozrem(ikodd szervezeti egységek (Jarvanylgyi és
Infekciékontroll Féosztaly, laboratérium) szakvéleménye alapjan kiadmanyozasra el6késziti a biocid
termékek unids rendelet szerinti forgalomba hozatalanak és felhasznalasanak engedélyezését
valamennyi fécsoport 0sszes terméktipusaban,
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2.11.

3.1.

ab) a kozrem(kodd szervezeti egységek (Jarvanylgyi és Infekcidkontroll Fdosztaly, laboratorium)
szakvéleménye alapjan el6késziti a biocid termékek uniés engedélyezésének értékeléséhez, a biocid
hatéanyagok jévahagyasanak értékeléséhez, valamint a biocid hatéanyagok jévahagyasanak
megujitasara vonatkozé értékeléséhez kapcsoléddan a biocid termékek engedélyezésének és
forgalomba hozataldnak egyes szabalyairdl szolé 316/2013. (VIIl. 28.) Korm. rendelet szerinti
eljarasokhoz szlikséges dokumentumait,

ac) nemzeti szabalyozasnak megfelel6en a kdzremiikddo szervezeti egység (Laboratériumi Féosztaly)
szakvéleménye alapjan kiadmanyozasra el6késziti a még nem jévéhagyott hatdanyagot tartalmazé
az emberek és dllatok altali fogyasztasra szant ivéviz, a hasznalati meleg viz, az uszodai és egyéb,
furdézésre haszndlt vizek fertétlenitésére, valamint az ilyen vizekkel érintkez6 fellletek
fert6tlenitésére szolgalo, tovabba a vizekben alkalmazott algasodasgatléd biocid termék forgalomba
hozatali engedélyét,

ad) vezeti a kifejezetten eszkdzok fertStlenitésére szant — biocidnak mindsiilé hatéanyagot tartalmazo -
orvostechnikai eszkdzok nyilvantartasat;

b) szakmai feladatai korében:

ba) osszefogja a hatdanyag- és termékértékelésben részt vevé szakértékbél allé biocid munkabizottsag
tevékenységét,
bb) Magyarorszag képviseletében részt vesz az Eurdpai Bizottsdg és az Eurdpai Vegyianyag-ligynokség

(a tovabbiakban: Ugyndkség) altal szervezett Kompetens Hatdséagi (CA) és egyéb szakértdi bizottsagi
Uléseken, illetve azok el6késziileti- és utdmunkajaban,

bc) a szakteruletet képviselé szakértéket tdmogatva részt vesz a biocid termékekkel foglalkozd
bizottsdg (BPC) ala tartozdé munkacsoportok (WG) iilésein, ha sajat hatdanyag kerdl értékelésre,

bd) a biocid munkabizottsag bevondsaval tanulmanyozza és véleményezi mas tagallamok hatdsagi
jelentéseit és termékértékelési jelentéseit (CIRCABC, Koordinacids Csoport),

be) informaciét szolgaltat (helpdesk) telefonon és e-mailben a hazai és kilfoldi ipar szerepl6i részére,

bf) az intranetre, valamint a kiilsé honlapra szakteriletét illetéen anyagokat készit, és annak
megjelenésérél gondoskodik,

bg) részt vesz a tarshatdsagok, szervezetek kozos egyeztetésein, felkérésre szakmai konferencidkon
eléadast tart;

C) nemzetkozi feladatai korében:

ca) kapcsolatot tart az Eurépai Bizottsaggal, az Ugyndkséggel, a tagallamok kompetens hatésagaival és
mas nemzeti hatésdgokkal,

cb) részt vesz a tagorszdgok kompetens hatésagai kdzotti megallapodés keretében a Kozép-eurdpai
Biocid Egyuttmikodés (MEGB) forumanak munkajaban, tilésein,

cc) kezeli a biocid termékek nyilvantartasdban (R4BP) szereplé adatbazist, részt vesz annak
fejlesztésében,

cd) kezeli az eurdpai unids e-konzultéciot,

ce) egészségligyi hatdsdg vonatkozdsdban kijelolt pontként koézrem(kodik az eurdpai unids

tagorszdgokban m(ikdds, Piacfeligyeleti informacids és kommunikaciés rendszeren (ICSMS)

keresztlil érkezett, biocidokra és kezelt &rucikkekre vonatkozd riasztasok, tajékoztatasok
A féosztalyt egylttmiikodési kotelezettség terheli a projektek szabalyszeri és eredményes megtervezése,
megvaldsitasa és fenntartasa érdekében feladatkorrel rendelkezé mas belsé szervezeti egységekkel, és

a) sajat szakteriletét illetéen javaslattal él Uj projekttervek meghatarozasahoz;
b) részt vesz a szakteriiletét érintd projektek inditdsdhoz sziikséges elékészitési és tervezési feladatokban;
Q) nyilvantartast vezet a szakteriiletében m(ikddé projektekrol (Un. kisprojektekrdl és az unioés projektekrél);

d) végzi szakteriletében miikodd mar lezarult és fenntartdsi kotelezettséggel biré projektekkel kapcsolatos
szakmai és dokumentacios feladatokat.

3. Kozegészségiigyi Foosztaly
A féosztaly nem 6nallo szervezeti egységei:

a) Teleplilés-egészségligyi, Klimavaltozas és Kérnyezeti Egészséghatas Elemz6 Osztély,
b) Elelmezés-, Taplalkozas-, Gyermek- és Ifjlisdg-egészségiigyi Osztaly.
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3.2. A fbéosztaly a kozegészségliggyel (kornyezet- és teleplilés-egészségiigy, ideértve a gyogyfirddiugyet is, élelmezés-
és taplalkozas-egészséguigy, kozmetikai termékek egészségiigyi megfelel6sége, klimavéltozas, a kozegészségiiggyel
Osszefliggésben a gyermek- és ifjusdgiigy) kapcsolatos szakmai iranyitési feladatkorében:

3.3.

a)

b)

9)
h)

gyakorolja a kormanyhivatal felett a jogszabdlyokban meghatérozott torvényességi és szakszerliségi
ellendrzési hataskoroket;

javaslatot tesz a févarosi és varmegyei kormanyhivatalok és jarasi hivatalok népegészségligyi szervei éves
kiemelt munkatervi feladatainak Osszeadllitdsahoz, egyittmikodésben a Kozegészségligyi Laboratériumi
Féosztallyal;

jogszabalyban meghatarozottak szerint javaslatot tesz a févéarosi és varmegyei kormanyhivatalok és jarasi
hivatalok népegészségligyi szervei orszagos hatdsagi ellenérzési tervének 6sszedllitdsahoz;

részt vesz a kormanyhivatal és a jarasi hivatal népegészségligyi szerveinek szakmai tevékenységével
kapcsolatos éves jelentés szempontrendszerének kialakitdsdban, a jelentések 0sszesitésében, értékelésében,
ismertetésében, egylittmikodésben a Kbzegészségligyi Laboratériumi Féosztéllyal;

biztositja a kormanyhivatalok és jarasi hivatalok szakért6i hatterét, szdmukra oktatdsokat, szakmai
tovabbképzéseket tart, Utmutatokat, modszertani leveleket készit, egylittm(ikddésben a Kdzegészségligyi
Laboratériumi  Féosztallyal és az Orszadgos Gyogyszerészeti és Elelmezés-egészségligyi Intézettel
(a tovabbiakban: OGYEI);

a kormanyhivatalok és jardsi hivatalok népegészségligyi szerveinek jogértelmezési és szakmai
megkereséseire  dllasfoglalasokat készit, sziikség szerint egyittmikodésben a Kozegészségligyi
Laboratériumi Féosztéllyal;

javaslatot tesz a f6osztély éves munkatervére, tovabba beszamolét készit azok megvaldsitasarol;
kozremUikodik a kozegészségiigyet érinté dontés-el6készité elemzések elkészitésében, valamint a dontések
végrehajtasanak értékelésében, ellenérzésében.

A féosztaly az élelmezés- és taplalkozas-egészségligyi feladatai korében:

a)

kozigazgatasi hatdsagi hataskorok gyakorlasaval kapcsolatos feladatai korében:

aa) az OGYEl szakvéleménye alapjan kifogéasolt kozmetikai készitmények termékinformacios
dokumentacidjanak tigyében hivatalbdl eljarast indit,
ab) eljar panaszok, kdzérdeki bejelentések tigyében;

szakmai feladatai korében:

ba) koordindlja a népegészségligyi feladatkorében eljaré kormanyhivatalok és jarasi hivatalok
piacfelligyeleti hatdsagi munkajat az étrend-kiegészité készitmények, a cumik, cuclik, a kiilonleges
taplalkozasi célu élelmiszerek, a kozétkeztetés, az iskolabiifék, valamint a kozmetikumok teriiletén,

bb) fogadja a bejelentéskoteles étrend-kiegészits, anyatej-helyettesité és specialis tdpszerek OGYEI altal
kifogasolt igazolasait és gondoskodik azok kivizsgalasardl,
bc) feladatelldtdsahoz adatokat, soron kivili jelentéseket kérhet a kormdnyhivataloktdl, jarasi

hivataloktdl,

bd) kozrem(ikodik az élelmiszerek utjan (kdzvetitésével) bekovetkezett egészségkdrosodasok okainak
feltdrasat célz6 szakmai tevékenységben, kezdeményezi a jarvanyugyi kivizsgaldshoz sziikséges
intézkedések megtételét,

be) az energiaital fogyasztasaval 6sszefliggd esetekkel kapcsolatosan felméréseket végez, fogadja
a kormanyhivatalok, jarasi hivatalok, a haziorvosok, az Orszagos Mentészolgalat, a fekvébeteg-
intézmények, a véddndk jelentéseit, melyekbdl dsszesitést, elemzést készit,

bf) kozremkodik a lakossag taplalkozasi helyzetével, tdplaltsagi allapotaval, a taplalkozas és
az egészségi allapot kozotti 0sszefliggésekkel kapcsolatos feladatok végrehajtdsdban, ezek alapjan
az OGYEl-vel egyiittmiikédve kdzremUkodik a taplalkozasi ajanlasok kidolgozasaban,

bg) kezdeményezi a kozmetikai készitményekben, valamint az ezek készitéséhez haszndlt anyagok
Osszetevbiben el6forduléd vagy kezeléslik sordn belekeriil6 vegyi, fizikai, illetve bioldgiai
egészségkarositdé anyagokra vonatkozd kozegészségligyi hatdrértékek és kdvetelmények
megallapitasat, felugyeli ezeknek a termelés, feldolgozas, térolas és forgalmazas soran vald
érvényesulését,

bh) lakosséagi, mas hatdsagi, minisztériumi megkeresés esetén tdjékoztatast, allasfoglalast ad ki,

bi) évente két alkalommal egyeztetést folytat a Nemzeti Elelmiszerlanc-biztonsagi Hivatallal
az élelmiszer eredetli megbetegedések adatairdl,
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bj) a rendelkezésére 4ll6 adatok, eredmények, beszamolok, jelentések alapjan stratégiai jelentéségu
beszamoldkat, elemzéseket készit, kdlcsdndsen egyiittmikddve az OGYEl-vel,

bk) az intranetre, valamint a kiilsé honlapra szakteriletét illetéen anyagokat készit, és annak
megjelenésérél gondoskodik,

bl) részt vesz a tarshatosagok, szervezetek kozos egyeztetésein, felkérésre szakmai konferencidkon
el6adast tart;

c) nemzetkozi feladatai kérében:

ca) egészségligyi hatdsdg vonatkozdsdban kijelolt pontként koézrem(kddik az eurdpai unids
tagorszadgokban mikodé, élelmiszerekre és takarmdnyokra vonatkozé gyorsvészjelzé rendszeren
keresztlil (RASFF) érkezett riasztasok, tajékoztatok, értesitések haladéktalan kivizsgélasanak
koordinacidjaban,

cb) egészségligyi hatdsdg vonatkozasdban kijelolt pontként kozremikodik az eurdpai unids

tagorszdgokban miikéds, nem élelmiszerekre vonatkozé gyorsvészjelzd rendszeren (RAPEX)
keresztlil érkezett (veszélyes készitményekre, kozmetikumokra és gyermekjitékokra vonatkozd)
riasztasok, tdjékoztatasok haladéktalan kivizsgélasanak koordinacidjaban.

3.4, Aféosztaly a klimavaltozassal és a kornyezeti egészséghatdas elemzéssel kapcsolatos feladatai korében:
a) a kozigazgatasi hatosagi hataskorok gyakorlasaval kapcsolatos feladatai kérében eljar panaszok, kozérdekd

bejelentések ligyében;
b) a szakmai feladatai korében:

ba)

bb)

bc)

bd)

be)

bf)

bg)

bh)

bi)

bj)

részt vesz a klimavaltozésbdl eredd kozvetlen és kozvetett egészségi hatdsok korai felismerését
(progndzisét) szolgdldé modszerek, eljarasok kidolgozasiban, ezeket kezdeményezi, koordindlja és
iranyitja,

javaslatot tesz a klimavaltozassal Osszefliggésbe hozhatd névekvé egészségteherbél fakadd
Uj feladatok, funkciok és szervezeti megoldasok megfogalmazasara és rendszerbe allitasara,
szakmailag irdnyitja a hdségriasztas orszagos rendszerét, felelés a héségriasztast megalapozd
dontés szakmai indoklasaért,

ismeretterjeszté tevékenységet folytat, és kdzrem(ikodik a veszélyhelyzetekben sziikségessé vald
kriziskommunikacidéban,

szakmai, moddszertani anyagok készitésével tamogatja a kormanyhivatalok szakterilettel
kapcsolatos feladatait, tovabba tajékoztatokat, javaslatokat készit a lakossag szamara,

kozremikodik a kornyezet-egészségligyi felligyeleti rendszer kialakitasdban az Orszagos
Szakrendszeri Informéciés Rendszer keretein beliil,

statisztikai elemzéseket végez a laboratérium kdzremiikodésével a kdrnyezeti expoziciok, tobbek
kozott az extrém id6jarasi helyzetek, bioldgiai és kémiai légszennyezés és egészségi végpontok
Osszefliggéseinek feltarasara,

a kérnyezet-egészségiigyi indikdtorokon alapulé informacios rendszer segitségével, a laboratérium
kozrem(kodésével rendszeresen értékeli az orszag kornyezet-egészségligyi allapotdt és errdl
szakértdi jelentést készit,

részt vesz a tarshatdsagok, szervezetek kozds egyeztetésein, felkérésre szakmai konferencidkon
eléadast tart,

az intranetre, valamint a kiilsé honlapra szakteriletét illetéen anyagokat készit, és annak
megjelenésérél gondoskodik.

3.5. Af6osztély a teleplilés-egészségligyi feladatai korében:

a) kodzigazgatasi hatdsagi hataskorok gyakorldsaval kapcsolatos feladatai kdrében:

aa) elldtja nem sériilékeny felszin alatti vizbdzisok vize esetében vizsgdlati szdm csokkentés
engedélyezését,

ab) elldtja vegyes hulladék lebomlasat, illetve szagtalanitdsat elésegité vegyi anyag vagy
mikroorganizmus, tovabba a komposztélas gyorsitaséra vagy hatékonysagdnak novelésére szolgald
mikrobioldgiai preparatumok és enzimkeverékek forgalmazasanak nyilvantartasba vételét,

ac) ellatja Uj dohanytermék-kategoridkba tartozd dohdnytermék betiltasat,

ad) ellatja ivovizbiztonsagi engedély kiadasaban a masodfoku hatésagi feladatokat,

ae) ellatja tovabbi vizsgalatokra kotelezés esetében, ha a hatdsag az ivoviz minéségi kdvetelményeird|

és az ellen6rzés rendjérdl sz616 kormanyrendeletben foglaltak szerint egy mar nyilvantartasban 1évé
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af)

ag)
ah)

ai)

anyagot, terméket vagy ivovizbiztonsagi engedéllyel rendelkezé technoldgidt kdzegészségiigyi
szempontbdl kockézatosnak itél meg, a masodfoku hatésdgi feladatokat,

elldtja a természetes gyogytényezdkkel kapcsolatos hatdsagi ligyekben a mdésodfoku hatdsagi
feladatokat,

elldtja viz természetes dsvanyvizként valo elismerésében a mésodfoku hatésédgi feladatokat,

ellatja harmadik orszagbdl szarmazd természetes asvanyviz elismerésében a masodfoku hatdsagi
feladatokat,

eljar panaszok, kdzérdeku bejelentések tigyében;

szakmai feladatai korében:

ba)

bb)

bc)

bd)

be)

bf)

bj)
bk)

bl)

bm)

bn)
bo)

bp)

ba)

br)

bs)

iranyitja az emberi hasznélatra szolgal6 természetes flird6vizekre, a medencés flirdékre vonatkozé
kozegészségligyi kovetelmények, valamint az ivoviz és a flirdésre haszndlt vizek higiénés
hatarértékeinek kidolgozadsat, az ivéviz, az asvany- és gydgyvizek mindségének és az ezekre
vonatkozé kozegészségligyi kdvetelmények betartasanak, illetve érvényesiilésének a rendszeres
ellendrzését,

iranyitja a talajjal, a kozszolgaltatds korébe tartozo hulladékokkal, egyéb szennyvizekkel és
szennyviziszapokkal, valamint a veszélyes hulladékokkal kapcsolatos kozegészségligyi
iranyitja az egészségligyi szolgaltatéonal képz6dd hulladékkal kapcsolatos hulladékgazdalkodasi
tevékenységeket, értékeli az egészségligyi szolgaltaténal képz6dd egészségligyi hulladékrdl
vezetett nyilvantartast,

kozremkodik a kornyezeti zaj- és rezgéshatarértékek kimunkaldsaban,

kozremkodik levegbterheltségi szint hatarértékeinek kidolgozasaban és felllvizsgalataban,
javaslatok megfogalmazasaban az expozicié csokkentésére,

iranyitja a biologiai |égszennyezettség, illetve a belsé téri levegémindség egészségligyi
hatarértékeinek kidolgozasat és felllvizsgalatat, javaslatok megfogalmazasat az expozicid
csOkkentésére,

iranyitja a belsé téri levegéminéség ellendrzését,

részt vesz a parlagfivel és a bioldgiai allergénekkel kapcsolatos kdzegészségligyi vonatkozasu
feladatokban, egytttmUikodésben a Kozegészségligyi Laboratériumi Féosztallyal,

koordindlja a telepiilések rendezése, a gydgykezelés és munkavégzés céljara szolgdlé épuletek,
létesitmények tervezése, létesitése, hasznalata, Uzemeltetése, atalakitasa, feltjitdsa, megsziintetése,
mukodtetése, valamint a kozlekedési eszkdzok haszndlata sordn a kozegészségligyi elbirdasok
érvényesitését,

iranyitja, szakmailag felligyeli és koordinalja a nemdohanyzok védelmében torténd ellendrzéseket,
részt vesz a nemdohdnyzék védelmében végzett tevékenységekben, egylttmiikodésben
a BM Dohényzas Fokuszpontjaval,

kozrem(kodik a temetkezéssel, valamint a halottakkal kapcsolatos hatésagi eljarasok
fellilvizsgalatédban,

részt vesz a természeti, a telepuilési, a lakohelyi kdrnyezet — emberi szervezettel kdzvetlenil vagy
kozvetetten kapcsolatban 4all6 - fizikai, kémiai, bioldgiai tényezéi mindenkori allapotanak
vizsgalatdban és értékelésében, egylittmiikodésben a Kozegészségiigyi Laboratdoriumi Féosztéllyal,
iranyitja a természetes gyogytényezék kozegészséguigyi kdvetelményeinek kidolgozasat,

iranyitja a Legionella-fertézési kockazatot jelenté létesitményekben, illetve a fokozott Legionella-
fertézési kockazatot jelentd létesitményekben elvégzendd feladatok gyakorlati végrehajtasdhoz
sziikséges ismeretek és kovetelmények kidolgozédsat, egylttmiikodésben a Kozegészségligyi
Laboratériumi Féosztéllyal,

részt vesz a Magyarorszdg terlletén miikédé nedves hitétornyokra vonatkozd elektronikus
rendszer Uizemeltetésében,

figyelemmel kiséri az ivoviz és furdéviz minéségérdl készitett adatbazis alakulasat, szikség szerint
kozrem(ikodik az adatbazison alapuld hazai és nemzetkozi jelentések elkészitésében,
szakvéleményt ad orszdgos hatdskorl telepulésfejlesztési tervek, illetve programok, kornyezeti
hatastanulmanyok, telepilésrendezési tervek vonatkozasaban,

ellenérzési modszereket dolgoz ki, szakmai mddszertani anyagokat, utmutatdkat allasfoglalasokat
készit,
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bt)

bu)

részt vesz a tarshatosagok, szervezetek kozos egyeztetésein, tarcakodzi bizottsagokban, felkérésre
szakmai konferencidkon eléadést tart,

az intranetre, valamint a kiilsé honlapra szakteriletét illetéen anyagokat készit, sziikség szerint
egyuttmlkodésben a Kozegészségligyi Laboratériumi Féosztéllyal és annak megjelenésérdl
gondoskodik;

C) nemzetkozi feladatai korében:

ca)

cb)

figyelemmel kiséri a Kbzegészségligyi Laboratoriumi FSosztaly eurdpai unids és egyéb szakértdi
csoportok és bizottsdgok munkdjadban valé részvételét, sziikség szerint kozremdkodik
a vizbiztonsdggal kapcsolatos eurdpai unids jogszabdlyok el6készitésében, az Uj eurdpai
vizbiztonsagi tervezési rendszer kifejlesztésében, a vonatkozé jelentési rendszerek kidolgozasaban,
valamint az Eurépai Unié egyes forumai szamdra beterjesztendé jelentések készitésében,

részt vesz a Kbozegészségligyi Laboratériumi Féosztaly ENSZ-EGB és a WHO egyiittmikodések
szerinti feladatainak elldtasban, a nemzetkozi szervezetek felé iranyul6 adatszolgaltatasaban.

3.6. Aféosztaly a gyermek- és ifjusag-egészséguigyi feladatai korében:

a) kozigazgatasi hatosagi hatdskorok gyakorlasaval kapcsolatos feladatai elldtdsa sordn eljar panaszok,
kozérdekl bejelentések tigyében;

b) szakmai feladatai korében:

ba)

bb)

bc)

bd)

be)

bf)

bg)

bh)

kidolgozza és vizsgadlja az oktat6, nevel6 és gondozé intézmények és tevékenységek, valamint
a szabadidd eltoltését, rekreaciot biztositd létesitmények kdzegészségligyi kovetelményeit,

iranyitja az egyes intézménytipusok kozegészségligyi korllményeinek (ideértve a pedagodgiai
munkaval kapcsolatos higiénés kérdéseket is) orszagos felmérését,

orszagos felmérések alapjan nyilvantartia a szakterlilethez tartozéd intézménytipusok
kozegészségligyi kortilményeit,

ellenérzési modszereket dolgoz ki, szakmai mddszertani anyagokat, Utmutatdkat allasfoglalasokat
készit,

koordindlja az oktatds-nevelés, valamint a gondozéds céljdra szolgalé épuletek, létesitmények
tervezése, létesitése, Uizemeltetése, dtalakitasa/felujitdsa, megsziintetése sordn a kdzegészségligyi
elSirdsok érvényesitését,

figyelemmel kiséri a gyermekek és ifjak egészségvédelmével és egészségmegobrzésével kapcsolatos
egyes kornyezeti feltételek alakulasat,

részt vesz a tarshatosagok, szervezetek kozos egyeztetésein, felkérésre szakmai konferenciakon
el6adast tart,

az intranetre, valamint a kiilsé honlapra szakteriletét illetéen anyagokat készit, és annak
megjelenésérél gondoskodik.

3.7. A féosztalyt egyittm(ikddési kotelezettség terheli a projektek szabdlyszer(i és eredményes megtervezése,

4.1.

4.2.

megvalositasa és fenntartasa érdekében feladatkorrel rendelkezé mas belsé szervezeti egységekkel, és
a) sajat szakteruletét illetéen javaslattal él Uj projekttervek meghatarozasahoz;
b) részt vesz a szakteriiletét érintd projektek inditdsdhoz sziikséges el6készitési és tervezési feladatokban;

8

) nyilvantartast vezet a szakteriiletében m(ikddé projektekrdl (Un. kisprojektekrdl és az uniods projektekrél);

d) végzi szakteriletében mikodd mar lezarult és fenntartdsi kotelezettséggel biré projektekkel kapcsolatos

szakmai és dokumentacios feladatokat.

4. Munkahigiénés és Foglalkozas-egészségligyi Féosztaly

A féosztaly nem 6nallo szervezeti egységei:
a) Foglalkozés-egészségligyi és Klinikai Osztaly,
b) Munkahigiénés Osztaly.

A féosztaly szakmai iranyitasi feladatkorében:

a) elkésziti a munkahigiénés ellendrzések egységes modszertani protokolljat a munkavédelmi felligyelSk és
a foglalkozas-egészségligyi szolgélatok részére;

b) a Pénziigyminisztérium és a kormanyhivatalok munkavédelmi feladatainak ellatdsdhoz a munkaegészségligy
tertletén szakmai tdmogatast biztosit, segitséget nyujt;
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<)

d)
e)

szakmai tanacsadast végez és informacidt szolgéltat a foglalkozas-egészségligyi szolgalatok, munkaltatdk,
munkavallalok, valamint az érdekképviseletiiket ellatéd szervek eseti megkeresései alapjan az egészséget nem
veszélyezteté munkavégzés korilményeivel kapcsolatban;

biztositja a foglalkozas-egészséguigy teriiletén a harmadik progresszivitasu szint( feladatok ellatasat;
mikodteti a foglalkozas-egészségligyi alapszolgaltatok regiszterét.

4.3. Afbosztaly szakértdi tevékenységével kapcsolatos feladatkorében:

a)

b)

elldtia a munkahigiénés és foglalkozas-egészségligyi szerv szdmara jogszabalyokban meghatéarozott
feladatokat;

elemzi, értékeli a munkaegészségligyi munka hatékonysagat és hatdsossagdat, minéségi indikatorokat és
indikator-paramétereket dolgoz ki, megitéli és értékeli a szakmai irdnyelvek és protokollok
alkalmazhatésagat.

4.4, Afbosztaly képzési, tovabbképzési, oktatasi, tdjékoztatasi feladatkorében:

a)

b)

<)

a munkaegészségligy (foglalkozas-orvostan és munkahigiéné) terlletén biztositja a féosztaly akkreditalt
képzéhelyként valé miikodését;

szakmai tovdbbképzéseket szervez a munkaegészségligy teriiletén dolgozé szakemberek - foglalkozés-
egészségligyi és munkahigiénés szakorvosok, repilé- és hajéorvosok, munkavédelmi hatdsagi
tevékenységet ellaté felligyel6k, foglalkozas-egészségligyi szakapolok - részére; korszerli oktatasi
madszereket dolgoz ki, oktatési feladatokat szervez és bonyolit le;

foglalkozas-orvostani, megel6z6 orvostani, munkahigiénés rezidensek és szakorvosjeloltek, valamint
szakapol¢ jeloltek oktatasat végzi.

4.5. Afbosztély nemzetkdzi szakmai feladatai korében:

a)

<)

d)

kozremUkodik az eurdpai unidés tagallami mukodéssel kapcsolatos, kozdsségi jogharmonizéacids
feladatokban, tovdbbad az Eurdpai Uniéd dontéshozatali folyamataiban a munkahigiéné, valamint
a foglalkozas-egészséglgy teriiletén;

rendszeres kapcsolatot tart az EUROSTAT (az Eurdpai Bizottsdg statisztikai informaciok biztositasat és
statisztikai modszerek harmonizacidjat biztosité féigazgatdsdga) luxemburgi kozpontjaval és mads,
szakterilletén érintett nemzetkozi szervezetekkel;

részt vesz a munkaegészségiigyi vonatkozasu hazai és eurdpai unios programok végrehajtasaval kapcsolatos
feladatok megoldéaséban, nemzetkozi projektekben;

nemzetkozi palydzatokban véllalt feladatokat It el, palydzati munkakat készit.

4.6. Afdosztaly foglalkozas-egészségugyi feladatai kdrében:

1.

0 © N O U

15.
16.

a foglalkozas-egészségligyi, replléegészségligyi, hajoéorvosi, ifjusdgi palya- és szakmai alkalmassagot
vizsgéloé orvosok, dpoldk tevékenységét — orszdgos hataskorrel - szakmailag iranyitja;

végzi a jogszabalyban meghatdrozott munkakéri alkalmassagi vizsgélatokat, és kezdeményezi az ehhez
sziikséges szakorvosi vizsgalatokat;

elbirdlja a kozfoglalkoztatottak, kozérdek(i munkat végzék, illetve a megvaltozott munkaképességu
munkanélkiliek foglalkoztathatdsagat;

elbiralja az egészségligyi dolgozok egészségi alkalmassagat I. és Il. fokon;

polgari replilé- és hajozési egészséguigyi alkalmassagi vizsgalatokat végez;

végzi az dllaskeresék beiskoldzas, kikdzvetités el6tti alkalmassagi vizsgalatat;

foglalkozés-egészségiigyi alap- és szakelldtohelyet muikddtet és ellatja feladatait;

kulon jogszabalyban eléirtak szerint ellatja a munkakorhoz kotott véddoltasokkal kapcsolatos feladatokat;
végzi a kilon jogszabalyban meghatarozottak szerint a 2. alkalmassdgi csoportba tartozé kozuti
jarmUvezetdk egészségi alkalmassagi vizsgalatat;

adatokat szolgdltat az OSAP-1485. éves jelentésének elkészitéséhez;

az ifjusagi palya- és szakmai alkalmassagot vizsgalod szakorvosok, védénék tevékenységét segiti;

végzi az ifjusagi palya- és szakmai alkalmassag elbirdlasahoz sziikséges foglalkozasi rehabilitacié fejlesztését,
a szakter(let fejl6dését szolgald tovabbképzést, tdjékoztatast;

részt vesz az iskola-egészséguigyi alapszolgaltatdst ellatdé szakorvosok és védéndék posztgradudlis
tovabbképzésében;

orszagos hatdskorrel végzi a szakmai alkalmassag Il. foku elbirdldsat az iskolarendszer(i szakképzésben
tanulok részére;

elézetes palyavalasztasi tandcsadast végez a szakma- és iskolavélasztés elésegitésére;

végzi a halmozottan hatranyos helyzet( tanuldk szdmara szakmai alkalmassag vizsgélatait;
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4.7.

4.8.

20.

21.

végzi a hivatasos, kereskedelmi és privat repllé szakszemélyzetek kiképzéshez sziikséges el6zetes
és a szakszolgdlati engedély meghosszabbitdsahoz sziikséges id&szakos alkalmasségi vizsgalatat és
az alkalmassag reptiléorvosi véleményezését;

végzi a légiforgalmi irdnyitok, légiutas-kisérék és ejtéernyésok elézetes és idbszakos vizsgalatat és
az alkalmassag repuléorvosi véleményezését;

végzi a 4000 m-nél magasabbra felszalld sportrepililék és ejtéernyésok barokamrai vizsgalatat és
az alkalmassag reptiléorvosi véleményezését;

végzi a tengerészek elbzetes és idészakos alkalmassagi vizsgdlatat és véleményezését fedélzeti, gépész,
segédszolgalat munkakdrben;

végzi a belvizi kedvtelési és hivatasos hajosok, valamint tengeri kedvtelési célu hajovezetdk eldzetes
és idGszakos alkalmassagi vizsgalatat és véleményezését.

A féosztély klinikai feladatai korében:

a)
b)
<)

jarébeteg-szakrendeléseket mlkodtet;

kozremUkodik a bejelentett foglalkozési betegségeket véleményez6 bizottsdgok munkajaban;

jogszabalyban meghatérozottak szerint bejelenti, kivizsgalja a foglalkozasi megbetegedéseket, fokozott
expozicios eseteket;

végzi a krénikus megbetegedésben szenvedd munkavallalok megel6zé gondozasat;

kdzremikodik a munkahelyi elsésegélynyujtas targyi, személyi és szervezési feltételeinek biztositasaban,
a stirg6s orvosi ellatas megszervezésében, az elsésegélynyujtok szakmai felkészitésében;

klinikai jarobeteg-szakvizsgélati tevékenysége keretében a foglalkozasi betegségek teriiletének szakmai
munkajat orszdgos hataskorrel szakmailag irdnyitja;

a behivott, illetve beutalt foglalkozasi betegek szakvizsgélatat, felllvizsgalatat ellatja, szilkség esetén
az orszag egész terlletérol;

NNK-n kivili megkeresés esetén vagy egészséguigyi intézmények kérése alapjan térités vagy
NEAK-finanszirozas ellenében vizsgalatokat végez;

szakvéleményt ad az egyes megbetegedések foglalkozasi eredetét, illetve sulyosségi fokat illetéen felkérésre
birésdgoknak, illetve mas véleménykérésre jogosult intézményeknek;

a foglalkozasi megbetegedések diagnosztikajanak tokéletesitése, a foglalkozds kapcsan jelentkezd
Uj megbetegedések kutatdsa, valamint a foglalkozasi betegségek epidemioldgidjanak és prevencidjanak
vizsgélata a féosztaly klinikai jelleg( kutatasainak f6 iranya.

A féosztaly a munkahigiénés feladatai korében:

a)
b)

mUkodteti a megbetegedések foglalkozasi eredetét elbiralé bizottsdgokat;

szakértdi véleményeket készit a birdsdgok és egyéb hatdsagok megkeresései alapjan a foglalkozasi és
foglalkozassal 6sszefiiggé megbetegedések, a munkavégzéssel 0sszefliggé megterhelések, ergondmiai és
pszichoszocidlis koroki tényezék témakorében;

munkahigiénés, epidemioldgiai, alkalmazott munkaélettani-ergonémiai, munkapszicholdgiai kutatasokat
végez;

mukodteti a rakkeltd anyagokkal, készitményekkel tevékenységet végzé munkdltatok és munkavallaldk,
illetve a foglalkozési megbetegedések és fokozott expozicids esetek nyilvantarté programjait;

folyamatosan feldolgozza és értékeli a targyévben bejelentett foglalkozasi betegségeket és fokozott
expozicios eseteket, végzi a foglalkozasi megbetegedések és fokozott expozicidés esetek éves szakmai
értékelését;

II. foku és soron kiviili munkapszicholdgiai alkalmassagi vizsgalatokat végez és véleményezi azokat;

elldtja a kézi |6fegyverek, |8szerek, gdz- és riasztéfegyverek megszerzésének és tartdsdnak egészségi
alkalmasségi elbirdlasaval kapcsolatos feladatokat;

koordindlja a l6fegyverek megszerzését és tartasat igényls, un. |. csoporty személyek pszicholdgiai
alkalmassaganak vizsgalatat végzé vizsgalohelyek tevékenységét, konzultacidkat tart a vizsgaldhelyek
vezetdivel;

koordinalja a kozterllet-felligyel6k munkakori alkalmassagi vizsgalatat végzd vizsgaldhelyek tevékenységét,
konzultaciokat tart a vizsgélohelyek vezetéivel;

orszagos hatéaskorrel szakmai felligyeletet gyakorol (a foglalkozasi megbetegedést, fokozott expozicids esetet
kivizsgdl6  munkavédelmi hatésédg, a foglalkozas-egészségiigyi szolgélatok esetében) a foglalkozasi
betegségek bejelentése, megitélése és értékelése tekintetében;
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4.9.

k) elldtja a foglalkozasi betegségek és fokozott expozicids esetek bejelentésérdl és kivizsgalasarol szolo
27/1996. (VIll. 28.) NM rendeletben el6irtak szerint a foglalkozdsi megbetegedések elfogadasaval,
a megbetegedés foglalkozési elbirdlaséval kapcsolatos értékelési, regisztracids és nyilvantartasi feladatokat.

A féosztalyt egylttmikodési kotelezettség terheli a projektek szabalyszerli és eredményes megtervezése,

megvaldsitasa és fenntartasa érdekében feladatkorrel rendelkezé mas belsé szervezeti egységekkel, és

a) sajat szakteruletét illetéen javaslattal él Uj projekttervek meghatarozdsahoz;
b) részt vesz a szakteriiletét érintd projektek inditasahoz sziikséges elékészitési és tervezési feladatokban;
<) nyilvédntartast vezet a szakteriiletében m(ikddé projektekrol (Un. kisprojektekrdl és az uniods projektekrél);

d) végzi szakteriiletében mikods, mar lezarult és fenntartdsi kotelezettséggel bird projektekkel kapcsolatos
szakmai és dokumentécios feladatokat.

4. fiiggelék
A helyettes orszagos tisztiféorvos Il. kozvetlen iranyitasa ala tartozo szervezeti egységek
1. A Laboratoriumi és Médszertani lgazgato ala rendelten miikodo szervezeti egységek

1.1. Mikrobioldgiai Referencia Laboratériumi Féosztaly

. A F6osztaly nem 6nall6 szervezeti egységei:

a) Bakterioldgiai, Parazitolégiai és Mikologiai Referencia Laboratériumi Osztaly,
b) Virolégiai Referencia Laboratériumi Osztaly,
<) Nemzeti Biztonsagi Laboratériumi Osztaly.

. A Mikrobioldgiai Referencia Laboratériumi Féosztdly végzi, koordindlja és tdmogatja egész Magyarorszagra

kiterjed6en a jarvanylgyi és klinikai mikrobiolégiai vizsgalatok tertletén dllami feladatként ellatott
alaptevékenységeket.
a) Feladata a human mikrobioldgiai vizsgélatok teriiletén:
aa) klinikai és jarvanyligyi mikrobioldgiai vizsgalatokat, meger6sité és verifikald, valamint tipizald
vizsgalatokat végez, a fert6zé betegségek és a jarvanyok megel6zése érdekében szlikséges
jarvanylgyi intézkedésekrdl sz6l6 miniszteri rendeletnek megfeleléen,
ab) mukodteti a 246/2015. (IX. 18.) Korm. rendelet alapjan a létfontossdgu infrastrukturaként kijeldlt
mikrobiolégiai Nemzeti Referencia Laboratériumi  Kdzpontot (Bakterioldgiai Referencia
Laboratérium, Parazitoldgiai és Mikologiai Referencia Laboratérium, Viroldgiai Referencia
Laboratdrium egységekkel) és a Nemzeti Biztonsagi Laboratériumot,
ac) fenntartja és fejleszti a human patogén mikroorganizmusok nemzeti gy(ijteményét,
ad) végzi a Nemzeti Egészségbiztositasi Alapkezelé (a tovadbbiakban: NEAK) szerzédésbél adodd
feladatok technikai lebonyolitasat, végzi a NEAK és a szakmai osztalyok kdzott és az egészséguigyi
szolgdltatokkal - korhdzak, szakrendel6k, maganegészségligyi szolgaltatok, cégek - torténd
kapcsolattartast, adatszolgaltatast;
b) Szakmai min6ség-ellendrzési feladatai kérében:
ba) a Nemzeti Akkreditdlo Hivatal (a tovdbbiakban: NAH) ltal akkreditalt laboratériumokat mikodtet,

bb) klinikai és jarvanyugyi mikrobioldgiai szakmai utmutatoékat, korleveleket, tajékoztatokat készit,

bc) a mindségiranyitdsi vezetével egyuttmlkddve jartassagi korvizsgalatokat szervez hazai
mikrobiolégiai laboratériumok szamara;

<) Képzési, tovabbképzési feladatai keretében:

ca) részt vesz orvosok, szakorvosok, egyéb, szakiranyl egyetemi végzettséglek, kozegészségligyi-
jarvanyuagyi feluigyel6k, asszisztensek gradudlis, posztgradudlis és szintentart6 tovabbképzésében,

cb) egyéni tovdbbképzési lehetéséget és szakmai irdnyitdst biztosit féiskolai, egyetemi, illetve
PhD hallgaték szamdra,

o) részt vesz az Europai Betegségmegel6zési és Jarvanyvédelmi Kozpont (European Centre for Disease

Prevention and Control) (a tovabbiakban: ECDC) altal szervezett tovabbképzésekben és
az informacidk tovabbadasaban;
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Tudomanyos kutatasi feladatok teriiletén:

da)

db)

dc)

dd)

tudomanyos kutatdst folytat és publikal a klinikai mikrobioldgia, az infekcidkontroll és a jarvéanylgy
tertletén, beleértve az alap- és alkalmazott kutatdst, valamint tudomanyszervezé aktivitast fejt ki
ezeken a terlleteken,

Magyarorszag részérél koézremiikodik az ECDC egyes munkacsoportjai altal kezdeményezett
nemzetkdzi alkalmazott kutatési vizsgalatokban,

hazai és nemzetkozi szinten tudomanyos szakmai egylttm(ikodést folytat, részt vesz hazai és
nemzetkdzi kutatdsi halézatokban, infrastrukturdkban, tudomanyos palydzatokban, segiti
szakteriletén a hazai ipari kutatasokat,

tudomanyos Uléseket szervez, melyeken ismerteti kutatdsai eredményeit;

Kozponti Szolgéltatd Laboratérium miikodtetése keretében:

ea)

eb)

ec)

ed)

ee)

feladata a vizsgalati mintak atvétele, a dokumentacioé elkészitése és a mintdk elosztasa a relevans
vizsgélohelyek kozott,

biztositja a bakteriolégiai/mikolégiai tenyésztésekhez sziikséges taptalajokat, anyagokat és
eszkozoket, és a mar nem sziikséges tenyészeteket az el6irt médon megsemmisiti,

biztositja a szeroldgiai vizsgalatokhoz szlikséges anyagokat és eszkdzoket, tarolja a vizsgalt savdkat,
majd a mar nem szilkséges savokat és reagenseket az el6irt médon megsemmisiti,

biztositja molekuldris bioldgiai és a molekuldris epidemioldgiai vizsgalatokhoz szlikséges anyagokat
és eszkozoket; ennek érdekében PCR laboratériumot és Uj generdciés szekvendlé laboratériumot
mukodtet,

feladata a referencia laboratériumi feladatokhoz kapcsolddd statisztikai és bioinformatikai
elemzések elvégzése és mddszertani fejlesztése, az ezzel kapcsolatos tudomanyos kutatas.

1.1.3. A fOosztaly nemzeti bakterioldgiai referencia laboratériumi feladatai keretében orszagos szinten diagnosztikai,
jarvanyligyi tipizalasi hétteret biztosit jarvanylgyi jelentéséggel biré baktériumok (nozokomidlis jarvanyok
koérokozéi, élelmiszerrel terjed6 fertézések korokozoi, zoondzisok korokozoi, szexualis Uton terjedé bakterialis
betegségek) vonatkozédsaban, végzi e baktériumok antibiotikum rezisztencia vizsgalatat és tipizalasat fenotipusos és
molekuldris moédszerekkel jarvany kivizsgélasok tdmogatdsdra és molekuldris epidemioldgiai surveillance
mukodtetése céljabol.

a)

Ennek érdekében a bakterioldgia terliletén Nemzeti Referencia Laboratériumokat mukddtet:

Egészségligyi ellatassal 6sszefliggd fertézések és antibiotikum rezisztencia Nemzeti Referencia
Laboratérium,

Vizzel és élelmiszerrel terjedd bakteridlis megbetegedések Nemzeti Referencia Laboratérium,
Védooltassal megel6zhetd invaziv bakteridlis megbetegedések Nemzeti Referencia Laboratérium,
Bakterialis zoondzisok Nemzeti Referencia Laboratérium,

Bakteridlis 1éguti korokozok Nemzeti Referencia Laboratérium,

Bakteridlis STD Nemzeti Referencia Laboratérium;

bakterioldgiai laboratériumi modszerek végzésére jartassagi (kor)vizsgalatokhoz szakmai anyagot biztosit,
részt vesz az eredmények értékelésében, és ezekrdl 6sszefoglald jelentés készitésében;
végzi orszagos hatdskorrel a vonatkozd jogszabdlyban meghatarozott, regiondlis laboratériumokban nem

végzett jarvanylgyi mikrobioldgiai megerdsité és verifikdld, valamint tipizalé vizsgélatokat jarvanylgyi
érdekbdl, és biztositia a human bakterioldgiai surveillance vizsgélatok laboratériumi hatterét; ennek

keretében

ca) vizsgélja a multirezisztens vagy kilonleges antibiotikum rezisztencidt mutaté aerob baktériumok
rezisztencia mechanizmusait fenotipusos és molekularis médszerekkel,

cb) jarvanyok forrasainak azonositaséra, a jarvanyban érintettek korének igazoldsara feno- és
genotipizaldsi modszereket alkalmaz,

cc) a szexudlis uton terjed6é bakteridlis kérokozdk teljes kord mikrobioldgiai vizsgalatat, feno- és
genotipizalasat végzi, orszdgosan végzi a connatalis szifilisz, gesztacios szifilisz és neuroszifilisz eset
verifikalasokat,

cd) zoonotikus Uton terjedé nem/nehezen tenyésztheté kérokozé baktériumok mikrobioldgiai
laboratériumi vizsgalatat végzi, és erre vonatkozdan orszédgos, regionalis szinten diagnosztikai
hatteret biztosit jogszabalyokban eldirtak szerint,

ce) a Kornyezetegészségligyi Laboratoriumi Osztéllyal egyittm(ikodik a Legionella-jarvannyal

kapcsolatos kivizsgalas soran a human esetek felderitésében,
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cf) oltasi szovédmények esetén elvégzi az oltéanyag vizsgélatat,

c9) végzi az engedélyezett fertStlenitészerek baktericid hatékonysagi vizsgalatat;

modszereket fejleszt és adaptal, illetve nemzetkdzi szinten (ECDC ajanldsa szerint) standardizélt

modszerekkel dolgozik, ennek keretében

da) a The European Committee on Antimicrobial Susceptibility Testing (EUCAST) baktériumok
antibiotikumok érzékenységének meghatdrozasara alkalmas vizsgalati modszerekre vonatkozd
valtoztatasait folyamatosan figyelemmel kiséri és alkalmazza, a Mikrobioldgiai Korlevelekben
(szakmai ajanlasok) és az NNK honlapjan a laboratériumok szamara ezeket kbzzéteszi,

db) antibiotikum rezisztencia mechanizmusok vizsgalatara alkalmas Uj médszereket fejleszt és adaptal,
és errdl a rendszeresen tajékoztatja a hazai klinikai mikrobioldgiai laboratériumokat,
dc) alkalmazott kutatasokat végez a referencia laboratdriumi tevékenységi korébe tartozéd baktériumok

kimutatasanak, azonositasanak, szerotipizalasanak és virulencia marker kimutatasanak fejlesztésére
és a kiemelt virulencidju/antibiotikum rezisztencidju aerob bakteridlis kdérokozék genetikai
- elsésorban populacidgenetikai — vizsgalatara;

surveillance tevékenységet végez és szolgaltat, ennek keretében

ea) Nemzeti Bakterioldgiai Surveillance-t miikodtet, és az orszadgos szint(, Osszesitett antibiotikum
rezisztencia surveillance eredményeket rendszeresen kozzéteszi,

eb) az ECDC surveillance rendszerébe (TESSy) adatokat szolgaltat,

ec) az EPIS jarvanylgyi figyel6rendszerbdl érkez6é informacidkat és kérdéseket szakteriletére
vonatkozéan értékeli és informaciot nyuijt,

ed) nozokomidlis eredet(i fertézések kialakuldsi feltételeinek tisztdzdsa érdekében kornyezet és
koérhazhigiénés mikrobioldgiai vizsgalatokat végez,

ee) nemzetkdzi diagnosztikai felmérésekben és jarvanykivizsgalasokban vesz részt,

ef) az ECDC STI-HIV hazai kontakt-laboratériuma a bakterialis STD kérokozok vonatkozasdban,

eg) egyuttmdkoédik a Kornyezetegészséguigyi Laboratériumi Osztallyal és az allategészséguigyi
hatésaggal, illetve vizsgalé laboratériumokkal az Egy egészség elv alapjan,

eh) az eurdpai Neisseria gonorrhoeae antibiotikum rezisztencia surveillance (EUROGASP) hazai kontakt-

laboratériumaként orszdgos térzsbankot tart fenn, és részt vesz a rezisztencia-monitorozasban;
fenntartja az Orvosi Baktériumok Magyar Nemzeti Gy(Gjteményét (Torzskozpont), rendszeresen kiegésziti,
biztositja a standard és referencia torzseket;
diagnosztikus célra antigén, immunsavo készitményeket termel és ellendriz, biztositja az anyagokat;
végzi a Taptalajkészité egység éltal készitett tdptalajok és termel6 egységei altal termelt diagnosztikus savok,
diagnosztikumok, torzsek minéségi ellenérzését;
klinikai és jarvanyugyi bakterioldgiai szakmai Utmutatokat, korleveleket, tdjékoztatokat készit;
kétoldali 4llandé kapcsolatot tart fenn nemzetkozi egészségligyi szervezetekkel (pl. ECDC, WHO,
EU regionadlis és referencia laboratériumai) jarvanyigyi bakterioldgiai témaban;
a dezinfekcids, dezinszekcids, deratizacios feladatok tekintetében:

ka) részt vesz a jarvanylgyi szempontbdl fontos vektorok azonositdsdban, kutatdsdban és
tenyész6éhelyeinek azonositdsdban, ennek kapcsan terepi gyljtéseket és laboratériumi vizsgalatokat
végez,

kb) bejelentésre folyamatosan tajékozodik a betegséget terjeszté egészségiigyi kartevék (ragcsalok,

rovarok, egyéb izeltlabuak) el6fordulasabol adodd kozegészséguigyi artalmakrdl, illetve az irtasukra
tett intézkedésekrdl, sziikség esetén javaslatot tesz tovabbi intézkedésekre,

kc) természeti csapas, egyéb rendkivili esemény, jarvédny vagy jarvanyveszély eléforduldsakor, illetve
ezek megel6zése érdekében felkérésre kdzremUkodik a fertétlenités témakorébe tartozé, valamint
az egészséglgyi kartevok ellen sziikséges intézkedések kidolgozasdban, szervezési, szakmai
iranyitasi munkaiban,

kd) az egészségligyi kartevék elleni védekezésre engedélyezett készitményekrdl online adatbazist
mukodtet,

ke) sajat tenyészetein vizsgélja Uj irtdszerek és védekezési technoldgidk bioldgiai hatékonysagat, hazai
alkalmazasuk lehetdségét,

kf) végzi a biocid hatdanyagot tartalmazé fertStlenitészerek rovar- és ragcsaldirtdszerek, tovabba

a riasztészerek engedélyezés el6tti szakvéleményezését,
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kg) szakértoként kozrem(ikodik a biocid termékek forgalmazasardl és felhasznalasarol szolé 528/2012/EU
eurdpai parlamenti és tanacsi rendelet szerinti, a biocid hatéanyagok feliilvizsgélati programjaban
a fertétlenitészerek, az irtdszerek és a riasztdszerek hatékonységanak elbiralasa terén,

kh) végzi a fert6tlenitészerek antimikrobidlis hatékonysagét ellenérzé vizsgélatat, az uj fertStlenitd
eljarasok antimikrobidlis vizsgalatait, kidolgozza az Uj eljarasok kdvetelményeit,

ki) végzi a sterilizalé-fertétlenité berendezések forgalomba hozatala elétt szilkséges, valamint a mar
Uzemel6 berendezések idékozonkénti mikrobioldgiai hatdstani mindsité vizsgalatait, az ehhez
szlikséges sporapreparatumok eléallitdsat, valamint a sterilizdl6 berendezések hatastani
ellenérzéséhez alkalmazott spérapreparatumok visszatenyésztését, értékelését,

kj) végzi az egészségligyi intézményekbe beépitésre kerilé épliletgépészeti, berendezési, felszerelési
targyak baktérium- és penészallésagi vizsgalatait,

kk) szakértoként kdzremikodik az eurdpai irtdszerek és riasztdszerek biocid fellilvizsgalati programban
a hatékonység elbiralasa teriiletén,
kl) engedélyezésre el6késziti és &tadja az engedélyezésre jogosult fbéosztdlynak a szakértdi

szakvélemény alapjan a biocid termékeknek az 1. fécsoportja (Fertétlenitészerek) a 2. terméktipusba
(nem kozvetleniil embereken vagy éllatokon valé felhasznaldsra szant fertStlenitészerek és
algasodas elleni szerek), kivéve az ebbe a terméktipusba tartozé uszodaviz, flirdéviz, akvariumok
vizének (melyben él6 szervezetek vannak) fert6tlenitésére alkalmazhatéd biocid termékek és
a 3. terméktipusba (Allat-egészségiigyi biocid termékek), kivéve az allategészségiigyi biocid
termékek forgalomba hozatalat,

km) engedélyezésre elékésziti és atadja az engedélyezésre jogosult féosztalynak az OGYEl szakért&i
szakvéleménye alapjan a biocid termékek 1. fbcsoportja (FertStlenitészerek) szerinti,
a 4. terméktipusba (Elelmiszer- és takarmany kozelében hasznalt fertétlenitészerek) sorolt
fertétlenitdszerek forgalomba hozataldt,

kn) engedélyezésre elGkésziti és atadja az engedélyezésre jogosult féosztalynak a biocid termékek
3. fécsoportja (Kartevék elleni védekezésre hasznalt szerek) szerinti, a 14. terméktipusba
(Ragcsaloirtd szerek), a 18. terméktipusba (Rovardls, atkadlé és mas izeltldbuak elleni szerek)
és a 19. terméktipusba (Riaszto- és csalogatdszerek) sorolt ragcsaléirtd, illetve rovarirtd szerek és
riasztoszerek, kivéve az dllategészségligyi biocid termékek forgalomba hozatalat,

ko) el6késziti és atadja a biocid termékek forgalomba hozataldnak engedélyezésére jogosult
féosztalynak a mar engedélyezett és fenti terméktipusokba tartozd biocid készitmények kulfoldi
torzskdnyvezéséhez (és torzskdonyvi megujitasdhoz) sziikséges nemzetkdzi hatdsagi bizonyitvanyt,

kp) teljesiti a dezinfekcids, dezinszekcids, deratizacios szakterlletet érinté — szakmai allasfoglalast
igénylé — megkereséseket.

1.1.4. Af6osztaly a parazitoldgiai és mikoldgiai referencia laboratériumi feladatai keretében:

a) mukodteti
aa) a Human mikézisok Nemzeti Referencia Laboratériumot és
ab) a Human parazitézisok Nemzeti Referencia Laboratériumot;

b) mikoldgiai és parazitoldgiai diagnosztikai vizsgéalatokat végez, behurcolhaté egzotikus vagy hazdnkban ritka
parazitézisok és mikoézisok laboratériumi diagnosztikajat végzi orszagos hataskorrel;

<) az orszag orvosi mikrobioldgiai laboratériumai szamdra verifikdlja a parazitézisokra vonatkozé vizsgalati
eredményeket;

d) parazitologiai és mikoldgiai laboratériumi  diagnosztikai moddszereket tesztel, fejleszt, bevezeti
a nemzetkozileg elfogadott Uj vizsgalati eljardsokat;

e) human parazitoldgiai surveillance vizsgalatokat végez.

. A féosztaly a viroldgiai referencia laboratériumi feladatai keretében a jarvanyugyi és klinikai virolégiai vizsgéalatok

tertiletén

a) Nemzeti Referencia laboratériumokat mikodtet:
aa) Léguti virusok Nemzeti Referencia Laboratdriuma,
ab) Hepatitis virusok Nemzeti Referencia Laboratériuma,
ac) Enterovirusok Nemzeti Referencia Laboratériuma,
ad Kilitéses virusbetegségek Nemzeti Referencia Laboratériuma,

Viralis Zoonozisok Nemzeti Referencia Laboratériuma,
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f)
9)

af) Retrovirusok Nemzeti Referencia Laboratériuma és

ag) Human Herpeszvirusok Nemzeti Referencia Laboratériuma;
WHO Referencia laboratériumokat mikaodtet:

ba) WHO Nemzeti Poliovirus Referencia Laboratérium,

bb) WHO Nemzeti Influenza Kozpont és

bc) WHO Kanyaré és Rubeola Nemzeti Referencia Laboratoérium;

a virologia terliletén az orszdg mas laboratériumai szdmara szakmai iranyité laboratériumként elméleti és

gyakorlati szakmai segitséget nyujt, hazai laboratériumban mdéshol nem végzett jarvanyligyi-viroldgiai

vizsgélatokat végez;

jarvanylgyi érdekbdl diagnosztikai és surveillance célu viroldgiai vizsgalatokat végez, ennek keretében

da) a hatélyos rendeletek szerinti viroldgiai diagnosztikai vizsgalatokat végez és az orszag orvosi
virolégiai laboratériumai szamara verifikalja a kérdéses mikrobioldgiai vizsgalati eredményeket,

db) végzi orszagos hataskorrel a 18/1998. (V1. 3.) NM rendelet és a szerzett immunhidnyos tlinetcsoport
kialakuldsét okozé fert6zés terjedésének megelézése érdekében sziikséges intézkedésekrdl és
a szlrdévizsgalatok elvégzésének rendjérél szold 18/2002. (XIl. 28.) ESZCSM rendelet alapjan
a jarvanyugyi virologiai vizsgélatokat, megerdsito és verifikdlo, valamint tipizald vizsgalatokat,

dc) részt vesz nemzetkdzi jartassagi vizsgalatokban,

dd) egyuttmdkodik a WHO-val Eurépa kanyard, kongenitédlis rubeola szindréma és poliomyelitis
mentességének elérésében az e célbdl szervezett laborhalézatok tagjaként,

de) elldtja a nemzeti poliovirus mentesitési koordinétori feladatokat és kizarélagossaggal tarolja a hazai
poliovirus torzseket,

df) végzi az engedélyezett fertStlenitészerek virucid hatékonysagi vizsgalatat;

virolégiai kutaté és kutatastdmogato szerepet vallal, ennek keretében

ea) nemzeti és nemzetkozi virus-torzskdzpontot tart fenn, és gondozza a tevékenységéhez sziikséges
torzsgyujteményt,

eb) Uj virus-specifikus ellenanyagokat termel6 sejtvonalakat alakit ki,

ec) virus izolalashoz sziikséges sejtvonalakat tart fenn,

ed) vakcinafejlesztéssel kapcsolatos kutatdsokat folytat, ezek soran egyuttmukodik hazai és kalfoldi

kutatocsoportokkal és vakcinagyartokkal,

ee) atveszi a WHO éltal az influenza vakcina termelésre javasolt virustorzseket, és gondoskodik a torzsek
atadasardl a vakcinatermelé intézmény szamara valamint az NNK-ba érkezett aktudlis influenza
oltéanyag taroldsarol,

ef) influenza virus vizsgélatdhoz diagnosztikumokat termel,

eg) oltasi szovédmények esetén elvégzi az oltéanyag vizsgalatat;

jarvanyugyi és klinikai virologiai szakmai Utmutatokat, korleveleket, tajékoztatokat készit;

kétoldali 4llandd kapcsolatot tart fenn nemzetkozi egészségiigyi szervezetekkel (pl. ECDC, WHO,

EU regionalis és referencia laboratdriumai) jarvanyugyi virologiai szakmai kérdések kapcsan.

. A féosztaly a Nemzeti Biztonsdgi Laboratériumi Osztaly feladatai keretében a veszélyes (3. és 4. biztonsagi szintt)

korokozokkal kapcsolatos laboratériumi feladatokat lat el:

a)

klinikai és jarvanylgyi diagnosztikus/referencia munkdknak helyszint biztosit a 18/1998. (VI. 3.)
NM rendeletben meghatarozott, valamint a biolégiai tényezék hatasanak kitett munkavallalok egészségének
védelmérdl szolé 61/1999. (XII. 1.) EGM rendelet [a tovabbiakban: 61/1999. (XIl. 1.) EUM rendelet] alapjan
a 3. és 4. kockazati csoportba sorolt BSL3 és BSL4 fokozatu kérokozdkkal kapcsolatos munkavégzéshez;

hazai és nemzetkozi téren helyszint biztosit a 3. és 4. kockézati csoportba sorolt kérokozékkal kapcsolatos
alap és alkalmazott kutatdsoknak, diagnosztikai fejlesztéseknek, beleértve a vakcinafejlesztést is;

helyszinéil szolgél a 3-4-es bioldgiai biztonsagi szintet igényld allatkisérleteknek;

tagja az Eurépai Mobil Laboratériumnak, sziikség esetén részt vesz annak misszidiban;

a 2872/2021. (XIl. 28.) Korm. hatarozat alapjan képviseli Magyarorszagot a kozegészségiigyi szempontbol
legveszélyesebb kérokozdék kimutatdsat végzé biztonsdgi laboratériumok eurdpai diagnosztikai-kutatasi
infrastrukturajadban (ERINHA); annak BSL3 és BSL4 kapacitdst ajanl fel, tagot delegal az ERINHA Végrehajtd
Bizottsagaba;

biolégiai biztonsagi és védelmi szakterlleten elméleti és gyakorlati oktatast tart, konzultaciés tevékenységet
folytat, képzéseket, tovabbképzéseket, munkaértekezleteken részt vesz mind hazai, mind nemzetkozi szinten;
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m)

kapcsolatot tart, egylttmuikodik terlletén hazai és nemzetkdzi kutatdintézetekkel, kutatécsoportokkal,

egyetemekkel, hasonlé besoroldsu laboratériumokkal és azok intézményeivel;

részt vesz 3. és 4. kockdazati csoportba tartozé kérokozdkhoz kapcsolddo infekcidkontroll és kérhazi kezelési

szabalyok kidolgozasaban;

rendszeresen adatot szolgdltat az érintett hatdésdgoknak a bakterioldgiai (bioldgiai) és toxin-fegyverek

kifejlesztésének, el6allitasanak és tarolasanak megtiltasardl és e fegyverek megsemmisitésérél szold

egyezménybdl ered6 nyilatkozattételi kotelezettségek végrehajtasardl és az ellendrzés rendjérdl szolo

21/2013. (1. 30.) Korm. rendelet szerint;

szakértéként részt vesz a Bioldgiai fegyver-tilalmi egyezmény és az azzal kapcsolatos hazai és nemzetkozi

feladatokban;

a létfontossagu rendszerek és létesitmények azonositasardl, kijelolésérdl és védelmérdl szold 2012. évi

CLXVI. torvény és a 246/2015. (IX. 8.) Korm. rendelet alapjan kijelolt kritikus infrastrukturaként kdzremikodik

a hatésagokkal a statusz fenntartasaban;

mukodteti a Veszélyes Virdlis Koérokozok Nemzeti Referencia Laboratériumat és a Veszélyes Bakteridlis

Kérokozék Nemzeti Referencia Laboratériumat, amelyeknek feladatai:

la) végzi a 61/1999. (XIl. 1.) EGM rendelet alapjan a 3. és sziikség esetén a 4. kockazati csoportba sorolt
(BSL3 és BSL4 fokozatu) koérokozok klinikai és jarvanyigyi diagnosztikdjat, hagyomanyos és
Ujgeneracios molekuldris szint( karakterizaldsat, antibiotikum rezisztencia vizsgélatat, szikség
esetén a nemzetkozi referencia laboratériumba valé kildését az NNK referencia laboratériumaival

egyuttmdkodve,

Ib) folyamatosan végzi a 3. és szikség esetén a 4. kockdzati csoportba tartozd koérokozok
diagnosztikajanak fejlesztését egylittmiikodve nemzetkozi tarslaboratériumokkal,

Ic) orszagos hataskorrel végzi a bioterror-gyanus kildemények mikrobiolégiai  vizsgalatat
a tarsszervekkel egytittmdkodve,

Id) kidolgozza a BSL3 és BSL4 munkakhoz sziikséges eljarasokat, folyamatokat, szabalyokat,

le) tertletén szakmodszertani fejlesztéseket végez, részt vesz hazai és nemzetkdzi ajanlasok
kidolgozéasaban,

If) végzi a kozegészségligyi szempontbdl legveszélyesebb kérokozdk kimutatdsat végzd biztonsagi

laboratériumok eurdpai diagnosztikai-kutatdsi infrastrukturdjabol (ERINHA) érkezé feladatok
ellatasat,

lg) a Veszélyes Viralis Kérokozok Nemzeti Referencia Laboratériuma a Virdlis Zoonézisok Referencia
Laboratériuméval egyiitt képviseli Magyarorszagot az ECDC altal fenntartott EVD-Labnet (European
Expert Laboratory Network for Emerging Viral Diseases) halézatban;

allathdzat muikodtet a 3. és 4. kockazati csoportba tartozd koérokozokkal kapcsolatos allatkisérletek

elvégzéséhez.

. A féosztalyt egyuttmUikodési kotelezettség terheli a projektek szabdlyszer(i és eredményes megtervezése,

megvaldsitasa és fenntartasa érdekében feladatkorrel rendelkezé mas belsé szervezeti egységekkel, és

a)
b)
)
d)

8

sajat szakteriletét illetéen javaslattal él Uj projekttervek meghatarozasahoz;

részt vesz a szakteriiletét érintd projektek inditdsdhoz sziikséges elékészitési és tervezési feladatokban;
nyilvantartast vezet a szakteriiletében m(ikddé projektekrol (Un. kisprojektekrdl és az unioés projektekrél);
végzi szakteriletében miikodd mar lezarult és fenntartdsi kotelezettséggel biré projektekkel kapcsolatos
szakmai és dokumentécios feladatokat.

1.2. Kozegészségligyi Laboratériumi és Modszertani Féosztaly

A féosztaly nem 6nallé szervezeti egységei:

a)
b)
<)

Kornyezetegészségligyi Laboratériumi Osztély,
Toxikoldgiai Laboratériumi Osztély,
Kémiai, Zaj-, Rezgés- és Vilagitastechnikai Laboratériumi Osztaly.

A féosztély dltaldnos feladatai korében:

a)

végzi, koordindlja és tamogatja a kornyezet-egészségligyi és toxikoldgiai allami feladatként ellatott
alaptevékenységeket a kornyezeti elemek és a vellk Osszefliggésben all6 kozegek (igy kulondsen a viz,
a talaj, a leveg6, a hulladékok) mindségére iranyuld vizsgélatok és értékelések, a mddszertani fejlesztés és
irdnyitas, szabdlyozas tudomanyos megalapozasa terén;



HIVATALOS ERTESITO - 2023.évi12.5zdm 1279

b)

vizsgalo laboratériumi feladatkorében:

ba) kémiai, mikrobioldgiai, 6kotoxikoldgiai és toxikoldgiai vizsgalatokat végez,
bb) kornyezeti surveillance rendszert lizemeltet,

bc) végzi a feladatai ellatdsdhoz sziikséges vizsgalati modszerek fejlesztését,
bd) mukodteti a Féosztaly mindségiranyitasi rendszerét;

szakmai mindség-ellenérzési feladatai korében:

ca) szakmai Utmutatokat, korleveleket, tdjékoztatokat készit,

cb) rendszeres kapcsolatot tart mas szakmai intézetekkel,

o) jartassagi korvizsgalatokat szervez hazai vizsgalé laboratériumok szamara;

képzési, tovabbképzési feladatai keretében:

da) részt vesz orvosok, szakorvosok, egyéb, szakiranyl egyetemi végzettségliek, kdzegészséglgyi-
jarvanylagyi felligyel6k, asszisztensek gradualis, posztgradualis és szinten tarto tovabbképzésében,

db) kozremUikodik és egylttmikodik felsGoktatasi és egyéb szakterlletéhez kapcsolddo intézmények
altal iranyitott képzési és tovabbképzési feladatok ellatdsaban,

do) egyéni tovabbképzési lehetéséget és szakmai iranyitdst biztosit féiskolai, egyetemi, illetve
PhD-hallgaték szamara;

tudomanyos kutatasi feladatok tertiletén:

ea) tudomanyos kutatast folytat a nemzetkézi gyakorlatban bevalt, Uj eljardsok hazai bevezetése
érdekében,

eb) tudomanyos, oktatdsi és szakmai publikacios tevékenységet végez,

ec) hazai és nemzetkozi szinten tudomanyos szakmai egylttmikodést folytat, részt vesz hazai és

nemzetkdzi kutatasi halézatokban, infrastrukturakban, tudomanyos pélyazatokban,

ed) a szakteriilet vonatkozaséban a kozegészségiigyi megkozelités gerincét jelentd kockazatértékelést,
valamint egészséghatés-becslést végez,

ee) a WHO Kornyezet és Egészség, illetve Viz és Egészség programjaiban kdzrem(ikddik, kijelolés szerint
fékuszponti feladatokat lat el.

1.2.3. A féosztély a kdrnyezetegészségugyi laboratériumi feladatai kdrében ellatja a kornyezeti elemek mindségével és

egészséghatasaval kapcsolatos feladatokat, ennek keretében:

a)

monitorozza a lakossdg egészségi dllapotat veszélyeztetdé épitett és természeti kornyezeti kockazati
tényezdket;

szakmai javaslatokat fogalmaz meg a kéros hatasok csokkentésére, ilyen célt intézkedéseket kezdeményez;
szakmai javaslatokat fogalmaz meg a lakossag egészségi allapotanak javitasara;

végzi a lakossdg egészségromlasdt okozd kornyezeti artalmak kockazatdnak becslését, hatdsédnak
csokkentését;

szakmai tdamogatast nyujt a kdrnyezetkarositd hatasok lehetéség szerinti kikiliszoboléséhez, oly médon, hogy
gondoskodik a kdrnyezeti elemek higiénés allapotdnak — human- és kdrnyezet-egészségligyi szempontbdl -
az elérhetd legmagasabb szinten torténé elemzésérdl;

vizsgélja a lakossagot a természeti és telepiilési kornyezetbdl (levegdbdl, ivévizbdl, flirddvizbdl, talajbol és
az épitett kornyezet kulonféle elemeibdl) szdrmazé egészségkdrosité hatasok feltdrdsa és a megel6zés
lehetdségeinek vizsgalata, mind epidemioldgiai, mind kockazatbecslésen alapulé modszerek, mind pedig
human biomonitoring keretében;

szennyviz alapu epidemioldgiai monitoring rendszert lizemeltet a kzegészségligyi dontések tamogatasara;
végzi a varosi és falusi telepilések, a lakd- és kozépiletek kozegészségligyi kovetelményeinek
meghatarozasat, ezek érvényesilésének értékelését, a lakokornyezet egészségre gyakorolt hatdsanak
vizsgélatat, kiilonos tekintettel a beltéri levegd kémiai szennyezéire és azok hatdsaira;

rendszeres felmérést végez az orszag Osszes altaldnos iskoldjaban az iskolds gyermekek léguti
megbetegedései gyakorisaganak és azok kornyezeti tényezdkkel valo 6sszefiiggésének targydban, valamint
figyelemmel kiséri, sziikség szerint vizsgalja a gyermekek fejlédését és egészségét befolydsold kornyezeti
feltételek alakulasat;

kornyezet-egészségligy terliletén szakvéleményezési feladatokat lat el. Végzi a tobb osztalyt érintd
kornyezet-egészséguigyi szakvéleményezési feladatok koordindlasat, egységes szakvélemény kialakitasat,
kilonos tekintettel a kdrnyezeti hatdsvizsgélatokra;
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a szakterililethez kapcsoléddan oktatasi és tovabbképzési segédanyagokat készit és oktatési, tovabbképzési

tevékenységet végez, elsésorban a teriileti szakemberek képzése céljdbdl. A kutatasi tevékenységrél szakmai

és tudomanyos forumokon, tovabbképzéseken el6adasokat tart, tudomanyos publikacidkat készit;

kornyezet-egészséguigyi kockazatkommunikacié terén lakossagi tajékoztatd anyagokat készit;

szakmai megalapozé munkat lat el a lakossag egészségvédelme érdekében torténd klima-egészségiigyi

intézkedések megtételéhez, a héségriasztds orszagos elrendelésének elékészitéséhez;

vizsgalja a gyermek- és ifjusaghigiénés szakterilet széles korl kornyezetegészségligyi aspektusait;

vizsgélja a kdrnyezeti radon expozicidhoz kétheté egészségkdrositd hatdsokat, a lakossdg egészségvédelme

érdekében széles korli epidemioldgiai vizsgdlati moddszereket alkalmaz, az eredmények alapjan

kockézatcsokkent6 intézkedési-terv javaslatokat fogalmaz meg;

Humdan Biomonitoring Halézatot mukddtet. A human biomonitoring vizsgédlatokhoz Uj analitikai

médszereket dolgoz ki és rendszeres felméréseket végez a lakossag kérében. Ertékeli az egészségkockazatot

és ennek kapcsan lakossagi tdjékoztatd anyagokat készit, illetve ajanlasokat fogalmaz meg;

Kornyezetegészségligyi Vizsgald Laboratériumot mikodtet:

ga) A Laboratérium tevékenysége kiterjed mindazon koérnyezet-egészségiigyi laboratériumi
alapfeladatokra, amelyek a Kézpont jogszabalyban el6irt feladatai koziil a kornyezetegészségligyi
laboratériumi vizsgdld tevékenységet folytatd egységeire harulnak, ideértve az ivoviz- és
furdévizhigiénés vizsgélatokat, vizzel érintkezé anyagok, asvanyvizek mindsitését, talajhigiénés
laboratériumi vizsgalatokat, kiil- és beltéri levegbhigiénés vizsgalatokat, aerobioldgiai vizsgalatokat,
kisérletes bioldgiai vizsgalatokat, szennyviz alapu epidemioldgiai vizsgélatokat.

gb) A Nemzeti Akkreditdlé Testllet altal kiadott Részletez6 Okiratdban rogzitettek alapjan, a helyes
laboratériumi gyakorlat (GLP) szabalyai szerint kils6 megrendel6k altal kért vizsgélatok elvégzésére
és a vizsgalatok eredményeinek értékelésére iranyulo tevékenységet végez.

A féosztaly a levegbhigiénés laboratériumi feladatai korében ellatja az aldbbiakat:

a)

feladata Uj moddszerek kidolgozasa és beallitisa a bel- és kiltéri biologiai és kémiai légszennyezék
koncentracidjanak meghatdrozasara. Az Uj modszerek kidolgozasa az Gjonnan felmeriil6 egészségkockazatok
azonositasat is célozza;

vizsgélatokat végez a légszennyezettség szintjének megallapitasara kdrnyezeti levegében és belsé terekben
kutatasi céllal és felkérésre hatdsagi eljarashoz. Az eredmények alapjan a légszennyezettség egészségkarositd
hatdsat értékeli, javaslatokat ad az expozicié csokkentésére;

orszagos felméréseket végez kilonbozé kozéplletek (pl. altalanos iskolak, irodaépiletek, idések otthona,
uszodak) levegdmindségét illetéen az egészségkockazatok megallapitdsahoz, illetve a szlikséges nemzeti
akcidtervek kidolgozasahoz;

napi rendszerességgel értékeli Budapest és az orszag nagyvarosai levegémindségének egészségkockazatat,
tanacsot ad a kockazat csokkentésére, melyet a lakossag tajékoztatasa céljabol kdzread az NNK honlapjan;

a bel- és kiltéri levegéminbséget érinté kérdésekben szakmai egyeztetéseket folytat, modszertani
Utmutatdkat készit, oktatdsi intézmények részére gyakorlatokat, bemutatédkat tart;

szakmailag és moddszertanilag irdnyitja az Aerobioldgiai Héal6zatot. Részt vesz a bioldgiai allergének
monitorozésdban, a pollenjelentések napi rendszerességgel torténd elkészitésében, ezen adatok
kozzétételében. Szakmailag tdmogatja a parlagfli mentesitési programot, a pollenkoncentracié mérésével
kozremUikodik a parlagflii mentesitési program eredményességének monitorozasaban;

vizsgalja a klimavaltozas hatdsat a bioldgiai és kémiai levegémindségre;

tudomanyosan feldolgozza a Laboratériumhoz tartozé felmérések, vizsgalatok és kutatdsok eredményeit.
Hazai és nemzetkozi bizottsdgokban szakértéként vesz részt;

a hatésagi munkdhoz (kdrnyezeti hatastanulmanyok, telepiilésrendezési tervek stb.) kapcsolddva szakértéi
feladatokat lat el;

tudomanyosan megalapozza a kdrnyezeti levegémindségre vonatkozo hatarértékek fellilvizsgalatat, valamint
a beltéri levegémindség szabalyozasanak kialakitasat. Az Gjonnan felmertilé egészségkockazatokat vizsgalja.
Javaslatot tesz a kockdzatok esetleges kezelésére és csokkentésére.

A f6osztély a talajhigiénés laboratériumi feladatai kdrében:

a)

vizsgdlja a talaj, a felszin alatti vizek szennyezettségét, a hulladékgazdalkodasi kdzszolgaltatas kdrébe tartozéd
folyékony és szilard telepilési hulladékokat, az ipari és a mezdgazdasagi hulladékokat, a termésnoveld
anyagokat, tovabba a veszélyes hulladékokat kémiai, mikrobioldgiai szempontbal;
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értékeli a talajszennyezettség humdn kockézati tényezéit és kdrnyezet-egészséguigyi hatdsat, talajhigiénés
kutatdst, szakvéleményezést és oktatdsi tevékenységet végez;

elvégzi a termésnodveld anyagok forgalomba hozataldhoz szlikséges kémiai, mikrobiolégiai vizsgalatokat;

a hulladékmindsitést megalapozé, teljes kord kémiai, mikrobioldgiai vizsgélatokat végez;

a veszélyes hulladékok minésitésére kidolgozott vizsgalati toxikologiai és mutagenitasi vizsgalatokat végez,
megalapozé vizsgélatokat végez a talajok és a hulladékok toxikus elemeire és szerves szennyez&anyagaira
vonatkozé hatdrértékek tovabbfejlesztésére, valamint a fert6z6képességi mikrobioldgiai hatdrérték
meghatarozasara és feliilvizsgalatara;

részt vesz a biocid engedélyezési dokumentumoknak a talaj élettelen és él6 kompartmentjeivel kapcsolatos
szakvéleményezésében;

a talajhigiénével és a hulladékgazdalkodassal 6sszefliiggd szakteriileteken szakvéleményezést,
szaktanacsadast folytat;

Kozrem(kddik az 1ISO TC/190 Talaj mindség elnevezés(i Mlszaki Bizottsdg és az Eurdpai Unié CEN TC/292
Hulladék minésités cim( MUszaki Bizottsdga munkajaban.

1.2.6. Af6osztély a vizhigiénés laboratériumi feladatai korében:

1.

vizsgélja és értékeli az emberi felhasznalasu vizek, igy kilondsen az ivéviz, természetes és mesterséges
furddviz, asvany- és gyogyvizek mikrobioldgiai, bioldgiai és kémiai mindségét;

jartassag igazolasara alkalmas laboratériumi korvizsgalatot, illetve 6sszemérést szervez és szolgdltat
valamennyi ivéviz, természetes és mesterséges flirdéviz és asvanyviz vizsgald laboratérium szamdra.
A jartassagi vizsgalatokhoz és a jartassag igazolasara referencia anyagokat allit elé és biztosit a vizsgald
laboratériumok részére;

referencia laboratériumként végzi a vizzel terjedé patogén szervezetek (baktériumok, virusok, egysejttiek)
korszerl kimutatasi mdodszereinek fejlesztését és a vizek ilyen irdnyu vizsgalatait. Részt vesz a vizzel terjedd
fert6z6 betegségek monitorozésanak fejlesztésében;

mérései alapjan értékeli a vizminéségi paraméterek egészségkockazatat;

szakmai tdmogatast nyujt a kormanyhivatalok vizhigiénés laboratériumainak munkdjahoz, kiilonésen
a vizsgalati moédszerek és a mindségbiztositas terén;

szakmai tdmogatast nyujt az ivoviz-, természetes és mesterséges fiirdévizmindség terén a kormanyhivatalok
és az egyéb illetékes hatésdgok szamara;

vizsgélja és értékeli az emberi felhaszndlasra szént vizzel (elsésorban ivévizzel, melegvizzel és medencés
furd6vizzel) érintkez6 szerkezeti anyagok, termékek, nem biocid vegyszerek, ivo- és furdévizkezeld
technolégidk, eljarasok, ivoviztisztité kisberendezések és vizadagold berendezések kodzegészségligyi
szempontl megfelelését az ivéviz mindségérdél és az ellenérzés rendjérél szold rendelet alapjan.
Kozrem(ikodik az ezekkel kapcsolatos szempontrendszer Osszeallitasaban és fellilvizsgalataban;
kozegészségligyi szempontbol értékeli a vizikdzml-szolgdltatok altal készitett ivévizbiztonsdgi tervek
megfelel6ségét az ivoviz mindségérél és az ellendrzés rendjérdl sz6lé rendelet szerinti engedélyezéshez.
Szakmai modszertan kidolgozésaval segiti a kockazat alapu felligyeleti rendszerek Gizemeltetését;

vizsgélati eredmények alapjan szakért6i véleményt ad az ivévizelldtd rendszerekre vonatkozd vizsgélati
kovetelmények csokkentési lehetéségének az ivéviz mindségi kdvetelményeirdl és az ellenérzés rendjérél
sz6l6 Korm. rendelet szerinti engedélyezéséhez;

vizsgélatokat végez és szakvéleményt ad a vizekben alkalmazott biocid termékek hatdsossagéval
kapcsolatban a biocid termékek engedélyezésével és forgalomba hozataldval kapcsolatos jogszabéalyoknak
megfelelSen;

vizsgdlja és értékeli a gydgytényezbket a természetes gydgytényezékrél sz6l6 rendelet alapjan, valamint részt
vesz a természetes asvany- és gyogyvizek mindség-ellenérzésében és minésitésében;

a kornyezeti Legionella kimutatas referencia laboratériuma, ennek keretében elvégzi a legionellosis esetek
jarvanylagyi kivizsgalasanak kornyezeti vizsgélatait, valamint Osszeallitja a Legionella altal okozott fert6zési
kockézatot jelenté kozegekre, illetve létesitményekre vonatkozd kozegészségligyi elSirdsokrol széld
49/2015. (XI. 6.) EMMI rendelet alapjan a kockazatbecslés elkészitéséhez haszndlhaté médszertani utmutatét,
illetve ennek megfeleld Legionella kockazatbecsléseket is végez;
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1.2.7.

1.2.8.

1.2.9.

14.
15.

20.
21.

a szakteriiletéhez kapcsol6do tevékenységi teriileten, beleértve a laboratériumi vizsgalatokat is, oktatasi,
tovdbbképzési tevékenységet végez. A vizvizsgdld (hatdsdgi és szolgdltatoi) laboratériumok szamdéra
modszertani, médszerfejlesztési képzéseket tart;

részt vesz a vizmindségi hatarértékek szakmai megalapozasaban;

részt vesz az ivoviz- és flird6vizvizsgalatokhoz és -mindséghez kapcsolédd hazai és a nemzetkozi
szabvanyositasban;

kezeli az orszdgos ivo- és flrdévizmindségi adatbdazisokat, elékésziti az adatbazison alapuldé hazai és
nemzetkozi jelentéseket, értékeléseket készit egyedi megkeresésekre;

minisztériumi kijelolés alapjan részt vesz a szakteriiletéhez kapcsolédd eurdpai unids és egyéb szakértéi
csoportok és bizottsdgok munkajaban;

kijelolés alapjan végezi a szakteriiletéhez kapcsolédé ENSZ-EGB és a WHO egyittmikodések szerinti
feladatokat, kozremiikédik a nemzetkdzi szervezetek felé irdnyuld adatszolgéltatasban;

részt vesz a szakteriletéhez kapcsol6dd hazai, unids és egyéb nemzetkdzi palydzatokban, melyek keretében
folyamatosan javitja a vizvizsgald laboratérium technikai és médszertani feltételeit, és gondoskodik kutatési
eredményeinek gyakorlati alkalmazasarol;

a szakterliletéhez kapcsolodo szakmai ajanlasok és informacios anyagok szakmai el6készitését végzi;
vizsgdlja a szennyvizben a lakossdg egészségi allapotrdl, fert6z6 és nem fertézé betegségek eléfordulasarol
informacidt nyujté markereket.

A féosztaly a kémiai, zaj-, rezgés- és vilagitastechnikai laboratériumi feladatai korében:

a)

- =
S==ZzZae2eaogo

0)

elldtja a munkahigiéné és foglalkozas-egészségligy teriiletén a munkahelyi expoziciés vizsgalatokhoz tartozé
referencialaboratdriumi funkcidkat (kémiai vizsgalatok, mérések végzése, véleményezése, minéségbiztositasa);
elldtja a kiilon jogszabalyban el6irtak szerint a munkahelyek kémiai biztonsagat érinté mérési feladatokat;
végzi a dolgozok zaj- és rezgésexpozicidjanak meghatarozasat;

végzi a munkahelyek, munkafolyamatok zaj- és rezgésterhelésének mérését, kockazatbecslését;

végzi a kdrnyezeti zaj és kdrnyezeti rezgés vizsgélatat;

végzi az épuletakusztikai hangszigetelés vizsgalatat;

végzi a kozlekedési zaj mérését;

végzi a kdrnyezeti és munkahelyi infra-/ultrahang mérését;

végzi a munkahelyek megvilagitasanak és a szabadtéri megvilagitas vizsgéalatat;

megfelel6 teljesitéképességli modszerekkel, folyamatosan ellenérzétt mindségbiztositas mellett végzi
a munkakornyezeti (kdrnyezeti) monitorozas, a munkahelyi kémiai biztonsag és egyéb teriileteken el6forduld
vegyi anyagok és metabolitjaik minéségi azonositasat és mennyiségi meghatérozasat;

a munka-egészséguigyi ellatasban eléfordulé analitikai kémiai vizsgalatokra vonatkozé ellenérzé és
moddszertani kutatd-fejlesztd tevékenységet;

az NNK feladatai ellatdsahoz szlikséges klinikai kémiai laboratériumot mdkodtet;

Uj, korszer( kémiai analitikai modszereket és eljardsokat dolgoz ki, el6segiti ezen mddszerek és eljardsok
gyakorlati bevezetését, biztositja rendszeres feliilvizsgalatukat;

a munkahelyi expoziciés vizsgalati tevékenységéhez kapcsolédé feladatok végrehajtdsa sordn szakmai
konzultacids és mérési segitséget nyujt a kormanyhivatalok munkavédelmi feladatai ellatdsdhoz;

elldtja az azbeszt- és rostmérési és szakvéleményezési feladatokat.

A féosztdly toxikoldgiai laboratériumi feladatai:

a)

4]

az in vivo és in vitro toxikoldgiai, tovabba okotoxikologiai vizsgalatok és kockazatbecslések végzése a vegyi
anyagok és készitmények, szennyezett kornyezeti kdzegek bioldgiai tulajdonsdgainak megismerésére,
a lakossagot érint6 kémiai artalmak felismerésére, kockazatainak értékelésére és csokkentésére. Elvégzi
az orszagos vastagbél-szlrési program keretében beérkezett mintak laboratériumi diagnosztikai vizsgalatat;
a laboratériumi vizsgalatok egy részét NAH akkreditacio, valamint a helyes laboratériumi gyakorlat (GLP) és
helyes gyartasi gyakorlat (GMP) alapelvei szerint végzi. Az Osztdly felkérésre, altaldnos feladatkorével
Osszefliggé vizsgalatokat végez az EU és az OECD, illetve ezek hianyaban az US EPA metodikai szabvanyai
szerint;

a szakterliletéhez tartozé targykorokben oktatasi és tovabbképzési tevékenységet végez.

A féosztaly kisérletes bioldgiai laboratériumi feladatai:

a)

vegyi anyagok és készitmények bioldgiai és kémiai vizsgalatait végzi (akut-, lokalis toxicitas-, hatékonysag-,
citotoxicitds, valamint genotoxikus hatdsait vizsgalja) akkreditalt kovetelményeknek megfeleléen, és
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1.2.10.

1.2.11.

1.2.12.

13.1.

1.3.2.

a szakteriletén fejlesztéseket végez. A hazai és nemzetkozi el6irasokon alapuld, tovabba sajat kidolgozott
alternativ médszereket alkalmaz, illetve fejleszt a bioldgiai és toxikoldgiai vizsgélatokhoz;

a parenterdlis készitmények és alapanyagaik, az orvostechnikai és gyogydszati célra haszndlt mianyag
egyszer haszndlatos eszk6zok és alapanyagaik, a kdrnyezetbdl vett mintak és a kdrnyezetbe keriilé anyagok
(talaj- és hulladék kivonatok), kémiai anyagok (pl. gydgyszerek, ipari felhasznalasu vegyszerek) és komplex
keverékek (pl. szennyezett kdrnyezeti mintak) in vivo és in vitro toxikoldgiai tesztelése, valamint mutagenitasi
és gyogyszerkémiai vizsgalatainak elvégzése, tovabba bioldgiai és egyéb anyagmintak morfoldgiai értékelése
és elemanalizise.

A féosztaly molekuldris toxikoldgiai laboratériumi feladatai:

a)

b)

a jogszabalyok altal elSirt kockazatbecslési és az ennek érdekében végzett alkalmazott kutatasi
tevékenységeket, illetve ezek szakmai iranyitasat végzi;

alaptevékenységét a Kbtv., illetve a foglalkozasi eredeti rakkelté anyagok elleni védekezésrdl és az altaluk
okozott egészségkarosodasok megelézésérdl sz6l6 26/2000. (IX. 30.) EGM rendelet alapjan végzi;

kovetéses vizsgalatokat végez, a késéi genotoxikus hatdsok kialakuldsanak, illetve elimindlédasanak
kovetésére a veszélyeztetett munkavallaloi csoportok azonositésa érdekében;

a kapott eredményekre alapozott kockazatbecslés mellett javaslatot tesz a kockdzatkezelés moédjara és
szlikség esetén ismételt vizsgalattal ellendrzi annak eredményességét;

daganatkeltékkel torténd munkavégzés esetére ajanlott citogenetikai kockazatbecslést végezhet;

az izotépos tevékenységek feladata a radioizotopos mérések elvégzése, a mérésekhez szlikséges radionuklid
preparatumok nyilvantartdsa és taroldsa, amelyet jogszabalyi el6irdsok alapjan végez;

munkakapcsolatot tart fenn a REACH és CLP kompetens hatdsagokkal, szakmai tdmogatést nyujt azok
munkajahoz;

az eredményeket folyamatosan ismerteti mind hazai és nemzetkozi szakmai folydiratokban, mind
kongresszusokon és konferencidkon, illetve ezekre alapozva szakmai segédanyagokat, ajanlasokat,
madszertani leveleket ad ki.

A féosztaly okotoxikoldgiai és kockazatbecslési laboratériumi feladatai:

a)

b)

vizsgdlja és értékeli az emberi felhaszndlasu vizek, igy kiiléndsen az ivéviz, a természetes és mesterséges
furdéviz, az dsvany- és gydgyvizek dkotoxikoldgiai mindségét;

vizsgdlja a talaj, a felszin alatti vizek szennyezettségét, a hulladékgazdalkodasi kdzszolgaltatas korébe tartozd
folyékony és szilard telepiilési hulladékokat, az ipari és a mezégazdasagi hulladékokat, a termésndveld
anyagokat, tovdbbd a veszélyes hulladékokat 6kotoxikolégiai szempontbdl;

vizsgélati eredményei alapjan értékeli a szakteriiletéhez tartozé kornyezeti szennyezések human kockazati
tényez6it és azok egészségligyi hatasait. A szakterlletéhez kapcsolddd kutatdssal, jogszabalyok
megalapozésaval, szabvanyok kidolgozasaval és szakvéleményezéssel foglalkozik;

elvégzi a termésndveld anyagok forgalomba hozataldhoz szlikséges dkotoxikoldgiai vizsgalatokat;

a hulladékmindsitést megalapozd, 6kotoxikolégiai vizsgalatokat végez;

A féosztélyt egylttmikodési kotelezettség terheli a projektek szabdlyszerl és eredményes megtervezése,
megvaldsitasa és fenntartdsa érdekében feladatkorrel rendelkezd mas belsé szervezeti egységekkel, és

a)
b)
)
d)

n

sajat szakteriletét illetéen javaslattal él Uj projekttervek meghatéarozasahoz;

részt vesz a szakteriiletét érintd projektek inditasahoz sziikséges elékészitési és tervezési feladatokban;
nyilvantartast vezet a szakteriletében miikodé projektekrdl (Un. kisprojektekrdl és az unids projektekrol);
végzi szakteriiletében mikodd mar lezarult és fenntartasi kotelezettséggel biré projektekkel kapcsolatos
szakmai és dokumentécios feladatokat.

1.3. Sugarbiologiai és Sugaregészségiigyi Foosztaly

A féosztaly nem 0nallé szervezeti egységei:

a)
b)
<)

Orvosi, Lakossagi és Munkahelyi Sugaregészségligyi Osztaly,
Nem-ionizalé Sugarzasok Osztélya,
Sugarorvostani Osztaly.

A féosztaly altalanos feladatai:

a)

mukodteti az Orszagos Sugdregészségligyi Készenléti Szolgalatot (OSKSZ), melynek vezetdje a Féosztaly
vezetdje;
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Sugaregészségugyi Vizsgalé Laboratériumot mukodtet, amely a NAH &ltal kiadott Részletezd Okiratban
rogzitettek alapjan az ionizélé és nem ionizélé sugdrzéssal, valamint radioaktiv anyagokkal kapcsolatos
vizsgélatok elvégzésére irdnyulé akkreditédlt tevékenységet végez; a laboratérium vezet6je a FOosztaly
vezetdje.

1.3.3. A f6éosztaly az orvosi, lakossagi és munkahelyi sugaregészségiigyi feladatai keretében lakossagi és kornyezeti

1.34.

sugaregészségugyi, valamint radon részleget miikodtet. E sugarvédelmi feladatai tekintetében:

1.

14.
15.

16.
17.

18.

tanulmanyozza a lakossagi és kornyezeti sugarterhelések forrasait, nagysagat, egészségligyi hatasait és
észszerl csOkkentésének lehetbségeit;

vizsgélatokat végez a bioszféra radioaktiv szennyezettségének mérésére, véltozasaira és egészségligyi
kihatasaira vonatkozoan, kiilonds tekintettel a hazai atomenergia programra;

vizsgdlja a radon és radon lednyelem koncentraciok elfogadhatoé szintjét lako- és kozéplletekben, ellatja
a Nemzeti Radon Cselekvési Tervben az NNK részére megjelolt feladatokat;

elemzéseket és méréseket végez azon hazai ipari folyamatok korében, amelyek bedusitjdk a természetben
taldlhato radioaktiv anyagokat;

végrehajtja az atomenergiarol sz6l6 1996. évi CXVI. térvényben, valamint az egészségligyrél sz6ld 1997. évi
CLIV. térvényben meghatérozott sugaregészségligyi és sugarvédelmi feladatait;

koordinalja és részt vesz az agazati kdrnyezeti sugaregészségligyi feladatokat ellaté Egészségiigyi Radioldgiai
Méré és Adatszolgdltaté Halézat (a tovabbiakban: ERMAH) tevékenységében, értékeli annak adatait, és
mUkodteti az ERMAH Informacids Kézpontot;

koordindlja és részt vesz a kiemelt létesitmények kdrnyezetére vonatkozé sugarvédelmi hatdsagi ellenérzé
programok mintavételi, mérési tevékenységében;

az Orszagos Atomenergia Hivatal megbizésa alapjan gydujti, rendezi és értékeli az Orszadgos Kornyezeti
Sugarvédelmi Ellen6rzé Rendszer (OKSER) muikodésébe bevont kdrnyezeti sugarzasi viszonyok ellendrzését
végzd halézatok és mérdlaboratériumok mérési adatait, valamint mukddteti az OKSER Radiolégiai
Informacids és Szolgaltato Kézpontot;

kidolgozza az OKSER agazatkdzi orszagos radiolégiai rendszer mérési programjara vonatkozé javaslatot;
informatikai tdmogatast nyujt az ERMAH laboratériumok, valamint az OKSER-ben érintett &gazati
mérdlaboratériumok részére;

adatokat és szakvéleményeket szolgaltat nuklearis vészhelyzet esetén az Orszagos Nukledrisbaleset-elharitasi
Rendszer szervei részére;

szakmai tdmogatést nyujt a sugarzas csokkentését szolgdlé megoldasokhoz lakéhelyiségek és munkahelyek
részére a beavatkozast igényl6 szintek elérése esetén;

kifejleszti a népesség mesterséges és természetes radioaktiv forrasokbol szarmazd kilsé és belsd
sugarterhelésének becsléséhez sziikséges modelleket, eljardsokat dolgoz ki vizsgélatok elvégzésére, és
meghatdrozza a sugdrterhelés forrésait;

értékeli a dozimetriai adatokat, meghatdrozza az egyéni sugdrterhelések nagysagat;

feltolti az ERMAH adatait az OKSER adatkozpontjaban, és kozrem(ikodik az OKSER adatok az Eurdpai Unid
,Radioactivity Environmental Monitoring (REM)” adatbazisdba torténd feltdltésében;

részt vesz kdrnyezeti radioldgiai modellek (terjedés, taplaléklanc) kifejlesztésében és hasznalataban;
tdmogatast nyujt az Orszagos Személyi Dozimetriai Szolgalat egyes tevékenységeihez (dézisszamitas,
adatkezelés);

részt vesz az OSZIR sugdregészségligyi kdrnyezeti és dozimetriai alrendszereinek lzemeltetésében és
hasznalatdban.

A féosztaly mikddteti az Orszagos Személyi Dozimetriai Szolgalat részleget, amelynek a feladatai:

a)

b)

akkreditalt dozimetriai laboratérium muikodtetése az ionizdlé sugarzast alkalmazé munkahelyeken
foglalkoztatottak hatésagi személyi dozimetriai ellenérzéséhez;

kozrem(ikodés az ionizdld sugdrzasnak kitett foglalkoztatottak dozimetriai adatainak orszagos
nyilvantartasaban;

a nyilvantartott adatok alapjan az egyes munkavallalék éves, illetve 5 évre visszamendleges munkahelyi
sugarterhelésének Osszesitése;

a foton-sugdrzésbdl szarmazé kulsé sugarterhelés ellendrzése céljdbdl hatdsdgi személyi dozismérdk
biztositasa és azok kiértékelése;

kdzremUikddés az egyéni dozimetriai ellendrzési igazolasok kidllitasaban, illetve nyilvantartasba vételében.



HIVATALOS ERTESITO - 2023.évi12.5zdm 1285

1.3.5. A fOosztaly az orvosi, lakossagi és munkahelyi sugaregészséguigyi feladatai keretében Orvosi Sugaregészségiigyi
részleget mikodtet. Feladatai:

a)

Qe

)
k)

végzi a sugdregészségligyi feladatkorében eljaré févarosi és varmegyei kormanyhivatal és az NNK
munkahelyi sugdregészségiligyi tevékenységének szakmai irdnyitasat, tevékenységének értékelését,
harmonizélasat;

jogszabdlyban meghatdrozott esetekben szakvéleményt ad hatésagi dontések megalapozésahoz;

szakértdi tevékenységet végez birésagok elé keriil§ peres tigyekben;

elldtja az egészségligyi szolgéltatasok nyujtdsa sordn ionizélé sugarzdsnak nem munkakori kotelezettségiik
keretében kitett személyek egészsége védelmének szabdlyairdl szold 21/2018. (VII. 9.) EMMI rendeletben
meghatarozott, az ionizald sugdrzassal kapcsolatos feladatokat, javaslatokat dolgoz ki azok korszerUsitésére;
allasfoglalast ad sugarzd anyaggal és sugarartalommal kapcsolatos szakkérdésekben;

végzi az ionizalé sugdrzast kibocsaté berendezések sugarvédelmi ellendrzését, mérését;

kozremikodik a hianyzd, talalt, lefoglalt radioaktiv anyaggal kapcsolatos eljarasokban;

sugar-egészségligyi szakvéleményt ad a radioaktiv anyagot tartalmazé kiildemény kilonleges elhelyezése
miatt a jarmu atalakitdsahoz;

javaslatot tesz rendkivili esemény elsédleges Nemzetkdzi Nuklearis és Radiologiai Eseményskala (INES)
szerinti besorolasara és megkaildi azt az Orszagos Atomenergia Hivatal részére;

szakvéleményt készit egyedi sugarvédelmi és sugarbiztonsagi kérdésekben;

részt vesz munkahelyi sugarterhelési szintek tullépésének elemzésében, vizsgélatdban.

1.3.6. Af6osztaly a nem-ionizalé sugarzasokkal kapcsolatos feladatai korében:

a)

gyakorlati tevékenysége keretében:

aa) méréseken, illetve szamitasokon alapuld sugéarvédelmi szakvéleményt ad ki a munkahelylkoén
nem-ionizdld sugdrzasnak kitett dolgozdk, illetve a lakossag kornyezeti, illetve személyi
expozicidjarol,

ab) szakmai tamogatast nyujt a népegészségigyi feladatkorében eljard févarosi és varmegyei
kormdnyhivatalok sugdregészségligyi feladatainak ellatasédhoz,

ac) sugarvédelmi szempontbdl vizsgdlja a nem-ionizélé sugdrzést kibocsatdé berendezéseket és
nem-ionizald sugarzas elleni védéeszkdzoket,

ad) szakmai tdmogatast nyujt a nem-ionizdld sugarzas csokkentését szolgalé megoldasokhoz
lakéhelyiségek és munkahelyek részére a beavatkozast igényl6 szintek elérése esetén;

tudomanyos kutatési tevékenysége keretében:

ba) sugarbioldgiai kutatdsokat végez a nem-ionizadlé sugarzas drtalmas hatdsainak kimutatdsa és
az azok elleni védekezés tudoméanyos megalapozasa céljabol,

bb) az expozicié meghatarozdsahoz médszertani kutatdsokat végez,

bc) elemzi a mesterséges eredetli nem-ionizadlé sugdrzés lakossagi és munkahelyi expozicidjanak
véltozasat,

bd) kozrem(kodik a nem-ionizdlé sugdrzas orvostudomdnyi és kozegészségligyi hasznositdsanak
kutatasaban,

be) részt vesz a WHO ,International Electromagnetic Field Project” munkajéban;

az Osztaly keretein beltl miikodd csoportok:

ca) Elektromagneses Sugarzasok Csoport,

cb) Optikai és Lézersugarzasok Csoport.

1.3.7. Af6osztély a sugdrorvostani feladatai korében:

1.

tudomanyos kutatasi tevékenységet végez, a sugarzas artalmas hatdsai elleni védekezés tudomanyos
megalapozésa céljabdl az emberi sugérartalom korai felismerésére és gydgykezelésére alkalmas eljardsok
kidolgozasa, valamint a sugarbioldgiai hatdsok, az ionizald sugdrzas kdzegészségligyi, orvostudomanyi
hasznositasanak elésegitése teriileteken;

javaslatot tesz a sugdrbioldgia, sugdregészségligy rovid és hosszu tavu programijaira;

kutatja a sugérartalmak kimutatadsanak és médositdsdnak mddszereit; tudomanyos kutatdsi tevékenységet
végez;

kutatja és elemzi az ionizal6 sugarzasok hatasat az emberi kdrnyezet elemeire;

kutatja a sugarzas és egyéb fizikai, kémiai és/vagy bioldgiai dgensek egyittes hatasat az emberre és annak
kornyezetére;

tanulmdanyozza a sugértechnoldgia kozegészségiigyi és kornyezetvédelmi alkalmazhatésagait;
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1.3.8.

7.  kozremUkodik a sugarbioldgiai hatdsok sugarterdpias és daganatterapids hasznositdsaban;
kdzremUkodik az egyéni sugdrérzékenység meghatérozasaban és a biodozimetriai vizsgalatokban;

9.  felméri és értékeli a szakteriiletén folyd hazai és kilféldi kutatdsokat és fejlesztéseket, javaslatokat dolgoz ki
azok eredményeinek adaptaldsara és a hazai tennivaldkra vonatkozoéan;

10.  kozremikodik sugarsériilt vagy arra gyanus személyek egészségligyi ellatasdban az atomenergiarol sz6lo
1996. évi CXVI. torvény egyes rendelkezéseinek végrehajtasarél szolé 16/2000. (VI. 8.) EUM rendeletben
meghatarozottak szerint. Tul-expozicié gyanuja esetén biodozimetriai vizsgdlatot végez, és — az orszagban
egyedili laboratériumként — megbecsiili az elszenvedett sugarddzist, illetve annak vérhatoé kdvetkezményeit;

11.  kozremikodik a sugarsériltek orvosi ellatasara kijelolt egészségligyi intézmények szakmai felkészitésében,
megszervezi a rendszeres sugarorvostani tovabbképzést, és egyéni konzultdcidkat tart a Sugdrsériiltek
elldtasa témaban a kijel6lt egészségligyi intézmények munkatarsai részére;

12.  kozremiikodik sugarorvostani tovabbképzé és egészségligyi felvilagositd anyagok dsszedllitasaban;

13.  részt vesz a sugdrterdpids szakorvos képzésben;

14.  részt vesza WHO/REMPAN munkajaban;

15.  tudomanyos és oktatdsi tevékenységben vesz részt és szakmai tertiletén publikdcids tevékenységet folytat;

16.  szakvéleményt ad ionizald sugdrzas okozta foglalkozasi megbetegedés gyanuja esetén;

17. vizsgdlja a nyilt radioaktiv izotépforrasok orvosi, kozegészséguigyi, agrarcélu és dallategészségligyi
alkalmazasat, illetve a szakteriilet jogszabalyi el6készitését, mddszertani ajanlasok irdsat, aktudlis problémak
kutatasat, valamint a teriileten dolgozé szakemberek folyamatos tovabbképzését.

A féosztélyt egylttmikodési kotelezettség terheli a projektek szabdlyszerl és eredményes megtervezése,

megvaldsitasa és fenntartdsa érdekében feladatkorrel rendelkezd mas belsé szervezeti egységekkel, és

a) sajat szakteriletét illetéen javaslattal él Uj projekttervek meghatéarozasahoz;
b) részt vesz a szakteriiletét érintd projektek inditdsahoz sziikséges elékészitési és tervezési feladatokban;
c) nyilvantartast vezet a szakteriletében miikodé projektekrdl (Un. kisprojektekrdl és az unids projektekrol);

d) végzi szakteriiletében mikodd mar lezarult és fenntartasi kotelezettséggel biré projektekkel kapcsolatos
szakmai és dokumentécios feladatokat.

2. A Prevencios és Epidemiolégiai Igazgato ala rendelten miikodo szervezeti egységek

2.1. Népegészségiigyi Stratégiai, Egészségfejlesztési és Egészségmonitorozasi Féosztaly

. Af6osztaly nem 6nall6 szervezeti egységei:

a) Egészségfejlesztési Osztaly,
b) Egészségmonitorozasi Osztaly,
<) Drogmegel6zési Programok Osztalya.

. Afbosztaly egészségfejlesztési dltalanos feladatkorében:

a) részt vesz egészségfejlesztési programok és modellek kidolgozasaban és végrehajtasaban;

b) feladatainak elladtdsa érdekében egyilittmiikodik az egészségvédelemmel, egészségmegdrzéssel kapcsolatos
feladatot ellatdé kormanyzati és nem kormanyzati szakmai szervezetekkel, nonprofit civil szervezetekkel, helyi
onkormanyzatokkal;

<) kapcsolatot tart nemzetkozi szervezetekkel, részt vesz munkdjukban;

d) végzi a népegészségligyi hdalozathoz tartozd szervezetek [beleértve az Egészségfejlesztési Irodak
(a tovabbiakban: EFI) és a lelki egészség funkcidkkal kiegészitett EFI-k] egészségfejlesztési tevékenységének
tdmogatdsat, koordinalasat, és egészségfejlesztési modszertani tdmogatdst nyujt az EFl munkatdrsainak és
mas egészségfejlesztési szakembereknek;

e) a d) alpontban meghatarozott kdrben jelentési rendszert mikodtet, komplex adat- és informaciégydjtést,
adatszolgaltatast valdsit meg, 6sszegzé jelentéseket készit a dontéshozdk, a szakma és a lakossdg szamara
nemzeti és nemzetkozi szinten;

f) a nevelési-oktatasi intézmények mukddésérél és a kodznevelési intézmények névhaszndlatérdl szolo
20/2012. (VIIl. 31.) EMMI rendelet alapjan végzi az iskolai egészségfejlesztési programok szakmai ajanlasat,

g) kozremUikodik a korszer(i egészségfejlesztési modszertanok elterjesztésében, fejlesztésében és mas médon
torténé szakmai tamogatdsaban, kommunikaciés anyagokat tervez az ismeretek hatékony &tadasa
érdekében;
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a)

kezdeményezi, segiti a modellprogramok, j6 gyakorlatok bevezetését, megvaldsitasat;

egylttmikodik az egészségfejlesztés szakteriiletén dolgozodkat érinté konferencidk, munkaértekezletek,
képzések, tovabbképzések tervezésében, szervezésében, lebonyolitdsaban, tananyagok akkreditaciéra vald
el6készitésében, az akkreditacid megujitasaban;

szakmailag tamogatja a fenntartasi kotelezettségébe tartozéd szakmai honlapok mikodését;

felkérésre kdzrem(ikodik a védondi szakterlletek szempontjabdl relevans kutatasokban, felmérésekben;

részt vesz az egészségfejlesztés és prevencié témakorét érinté népegészségligyi feladatok, projektek,
rendkivili adatgydjtések, felmérések tervezésében, szervezésében;

feladatainak elladtasa érdekében kapcsolatot tart, rendszeres egylttmikodést alakit ki szakmai (egészséglgyi,
szocidlis, oktatdsi, tarsadalmi felzarkdzasi, kulturdlis, egyhdzi, hataron tuli) és civil szervezetekkel,
személyekkel, projektekkel;

kozrem(kodik a koznevelési intézményekben megvaldsithatd prevenciés programok kidolgozasdban és
megvaldsitasaban, modszertani anyagok kifejlesztésében, j6 gyakorlatok gy(ijtésében és rendszerezésében;
részt vesz a Nemzeti Népegészségligyi Program, valamint a Nemzeti Gyermekegészségligyi Program
célkitlizéseinek tervezésében, szervezésében és lebonyolitdsaban, javaslatot tesz az egészségligyi ellatas
fejlesztését célzd programok el6készitésében.

. Afb6osztaly egészségmonitorozasi feladatai tekintetében:

egészségmonitorozasi altalanos feladatkorében:

aa) fejleszti az egészségmonitorozas epidemioldgiai moédszertanat;

ab) informaciét szolgéltat a lakossdg egészségével — kiemelten a nem fert6z6, krénikus betegségekkel —
kapcsolatos, az egészséges életmddhoz, annak feltételeihez, a betegségek megelézéséhez,
elldtdsdhoz kapcsolodd, a lakossdg egészségét érinté kérdésekben a szektoron belili és mas
szektorok dontéshozdi, az egészségfejlesztési szakemberek szamara;

ac) részt vesz epidemioldgiai kutatasi tevékenységben az egészségfejlesztéshez sziikséges informaciok
eléallitasa érdekében;

ad) szakmai fellgyeletet 1t el és koordindl az egészségfejlesztést érinté valamennyi
egészségmonitorozasi  tevékenység (adat- és informacidgydijtés, elemzés, értékelés,
informacidszolgaltatas) vonatkozadsaban orszagos szinten;

ae) meghatarozza a magyar lakossag egészségi allapotanak, egészségmagatartasanak indikatorait,
tovdbbd az egészségben megnyilvdnulé egyenldtlenségek nyomon kovetésére alkalmas
indikatorokat, és véleményezi az ezekkel kapcsolatos nemzetkdzi megkereséseket;

af) részt vesz az Egészséguigyi Rendszer Teljesitményértékelési Munkacsoport tevékenységében;

ag) feladatai ellatdsdnak érdekében adatot, informaciét gydijt, felvildgositast kér orszagos intézettdl,
valamint a kormdanyhivataltél és a jarasi hivataltél;

ah) részt vesz az orszdg kozegészségugyi-jarvanyigyi helyzetére vonatkozé adatgydjtések
megtervezésében, epidemiolégiai  vizsgalati  protokollok  elkészitésében, adatbazisok
megtervezésében;

ai) elemzései, illetve az elvégzett értékelések alapjan kezdeményezi szakmai iranyelvek, dtmutatok
kidolgozésat, illetve kozremUikddik azok véleményezésében és készitésében;

aj) az elemzések és értékelések alapjan tdmogatd segitséget nyujt az egyes eljardsok bevezetése

kapcsan az egészségpolitikai dontések meghozataldhoz, valamint szakmai tamogatast nyujt
az egészségligyi szolgéltatoknak;

ak) iskola-egészséguigyi elldtast nyujté orvosok és véddéndk éltal az iskola-egészségligyi tevékenységrol
szolgaltatott adatok feldolgozasa, 0sszesitése és elemzése.

a velesziiletett rendellenességek felligyeletével kapcsolatban:

ba) a velesziletett rendellenességek felligyeleti és koordindtori feladatkdérében orszagos szinten
felligyeli, szervezi, 6sszehangolja a népegészségligyi célbdl, az egészségligyi és a hozzajuk
kapcsolodd személyes adatok kezelésérdl és védelmérdl sz616 1997. évi XLVII. torvény altal elrendelt,
velesziletett fejlédési rendellenességekre vonatkozo adatgyujtést, valamint egyuttmikodik
a klinikai, kérhazi és az alapellatdsban dolgozé orvosokkal, védéndkkel, civil és betegszervezetekkel,
eurdpai és nemzetkozi szervezetekkel, felséoktatasi intézményekkel;

bb) menedzseli, illetve elldtia a velesziletett fejlédési rendellenességek orszagos surveillance
tevékenységét és a veleszilletett rendellenességekkel kapcsolatos szakmai, mddszertani,
kommunikacids, mind&ségbiztositasi és projekttervezési feladatokat, a folyamatosan gyuijtott
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bc)

bd)

be)

bf)

bg)

bh)

adatokat elemzi, statisztikai-epidemioldgiai modszerekkel feldolgozza és értékeli, az eredményeket
publikdlja, adatot szolgéltat hazai és nemzetkozi szak-adatbézisok részére;

az egészséglgyi ellatdé halézat szerveitél bekéri a kezelésikben 1évd, velesziiletett
rendellenességekkel kapcsolatos egészségligyi és hozzajuk kapcsolodd személyazonositéd adatokat,
a velesziiletett rendellenességek bejelentésérél és nyilvantartasuk rendjérél szolé 21/2014. (11l 20.)
EMMI rendelet értelmében az adatszolgéltatdés mindsége és teljessége érdekében évente
adategyeztetést tart a velesziletett fejlédési rendellenességek okainak feltarasa céljabdl, azok
megel6zése, a betegek gydgykezelésének nyomon kdvetése érdekében;

elemzései és kutatdsi eredményei alapjan kezdeményezi szakmai irdnyelvek, uUtmutatok
kidolgozasat, kézremUikodik azok véleményezésében és készitésében, illetve tdmogatd segitséget
nyujt az egészségpolitikai dontések meghozataldhoz, valamint szakmai tdmogatdst nyujt
az egészségligyi szolgdltatoknak, adatot szolgdltat az OSAP adatgy(ljtéséhez és a Kozponti
Statisztikai Hivatal Demografiai évkonyv adatsorahoz;

biztositja és koordindlja az eVRONY (Velesziiletett Rendellenességek Orszagos Nyilvéntartasa)
folyamatos mukodésének orszagos szakmai felligyeletét, a szakmai igények alapjan, feladatok
meghatarozasaval részt vesz a szakrendszer fejlesztésében;

részt vesz nemzetkozi szervezet tevékenységében (ICBDSR, EUROCAT), és a torvény altal elrendelt,
velesziiletett rendellenességekkel kapcsolatos nemzetkdzi adatszolgéltatds mellett, hazai és
nemzetkdzi egylittmuikodésekben vizsgdlja a velesziletett és ritka allapotokat, kutatja kéreredeti
tényezdiket, részt vesz prevenciojuk javitasat célzé projektekben;

nemzetkdzi kapcsolatot tart fenn nemzetkodzi szervezetekkel, adatszolgaltatdssal tdmogatja
a hatarokon ativel6 diagnosztikus és terdpids egylttmuikodést, kutatast és fejlesztést (Orphanet,
EURORDIS);

iranyitja a ritka betegségekkel kapcsolatos informacidok OsszegyUjtését, megszervezi a ritka
betegségek orszagos adatgyUjtését és nyilvantartdst hoz létre, az adatok elemzését kdvetéen
az eredmények kozreadasdval adatot szolgdltat hazai és nemzetkodzi szak-adatbazisok részére,
tdmogatja és részt vesz a ritka betegségekkel kapcsolatos szakmai protokollok kiadasaban.

2.1.4. Afdosztaly népegészségugyi stratégiai és koordinacios feladatai tekintetében:
népegészségligyi stratégiai feladatkorében:

a)

aa)

ab)

ac)

ad)

ae)

af)

ai)

részt vesz a nemzeti népegészségligyi program el6készitésében, megvaldsitdsaban és
monitorozédsaban;

részt vesz a nemzeti egészségligyi programok (mentalis, daganatos, mozgasszervi, keringési,
gyermekegészségligyi) el6készitésében, megvaldsitdsdban és monitorozasaban;

részt vesz egyéb kormanyzati, illetve dgazati szakpolitikai programok (pl. a Nemzeti Tarsadalmi
Felzérkdzasi Stratégia, Nemzeti Ifjlségi Stratégia és az ezekhez kapcsolodé szakpolitikai programok)
el6készitésében, megvaldsitdsaban és monitorozasaban;

egylttmUikodve az illetékes féosztalyokkal, stratégiai prioritasokra tesz javaslatot az egészségligyi
4gazati stratégia szdmadra az NNK-t illetéen;

figyelemmel kiséri a népegészségligyre vonatkozd kormanyzati stratégiai dokumentum(ok)
megjelenését, tartalmat;

javaslatot tesz az orszadgos tisztiféorvos szdmara az NNK-t érinté, stratégiai jelentéségii dontések,
intézkedések meghozatalara, megtételére, segiti az orszagos tisztiféorvos stratégiai, operativ,
szakmai dontéseinek el6készitését, priorizaldsat, illetve el6zetesen véleményezi az ilyen dontések,
intézkedések tervezetét;

kozremkodik stratégiai tervdokumentumok, koncepciék kidolgozasaban;

az NNK stratégiajanak megvaloésulasa érdekében az orszégos tisztiféorvos feladatszabasa esetén
el6zetesen véleményezi, illetve koordinalja az NNK egészét érinté dontés- és intézkedéstervezeteit,
ezzel kapcsolatban egylittmUikodik az érintett féosztalyokkal;

a hosszu tavu stratégidk alapjan rovid tava akcidtervet készit;

koordinacids feladatkorében:

ba)

szakmai dontés-el6készité anyagot készit az orszagos tisztiféorvos és a helyettes orszégos
tisztiforvosok részére, illetve véleményez;
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bb) a népegészségugyi feladatkorében eljaré févarosi és varmegyei kormanyhivatalok szakmai
iranyitdsa érdekében szakmai anyagokat, Utmutatokat, tdjékoztatokat készit, készittet, illetve
kezdeményezi azok kidolgozasat és kozrem(kodik azok véleményezésében, kozvetitésében,
megvaldsitasaban.

2.1.5. Afdosztaly a drogmegelézési feladatai tekintetében:

2.2.1.

22.2.

2.23.

a)

kozremUikodik a szenvedélybetegségek megel6zésével és kezelésével kapcsolatos feladatok végrehajtasaban,
biztositja a megvalésitas szakmai tamogatasat; koordinacids feladatai keretében kapcsolatot tart, adatbazist
mukodetet, és torekszik az interdiszciplinéris egylttm(kodés kialakitasara;

részt vesz a drogpolitikai céli programok kidolgozadsaban, a hazai és unids palydzatok szakmai
el6készitésében; szakért6i tevékenységet lat el a BM kdbitdszerligyi palyadzatok el6készitésében,
a palyaztatasi folyamatban és elbiralasban;

elésegiti a Kabitdszerligyi Egyeztetd Forumok megalakuldsat, szakmailag tamogatja folyamatos
mUkddésiiket, elésegiti az orszagos haldzat koordinécidjat;

elldtja a Kabitoszerligyi Tandcs miikodésével kapcsolatos titkdrsagi feladatokat, és részt vesz a kabitdszer-
probléma kezelésével kapcsolatos palydzatok szakmai tartalmanak kidolgozasaban;

koordindlja a megel6z6-felvilagosité szolgdltatdsok rendszerének mukodését, kapcsolatot tart
az elterelésben érintett mas intézményekkel, szolgéltatdkkal;

segiti a prevencidban érintett szakemberek és intézmények kozotti egyluttmikddést, az egylittmikodési
keretek kimunkalasat, tovabba javaslatokat fogalmaz meg és szakértéi tevékenységet folytat az iskolai
egészségfejlesztési programok mindségbiztositasanak elémozditdsa érdekében.

. A féosztalyt egyuttm(kodési kotelezettség terheli a projektek szabdlyszer(i és eredményes megtervezése,

megvalositasa és fenntartasa érdekében feladatkorrel rendelkezd mas belsé szervezeti egységekkel, és

a)
b)
)
d)

n

sajat szaktertletét illetéen javaslattal él Uj projekttervek meghatarozasahoz;

részt vesz a szakteriiletét érintd projektek inditasahoz sziikséges elékészitési és tervezési feladatokban;
nyilvantartast vezet a szakteriiletében m(ikddé projektekrol (Un. kisprojektekrdl és az uniods projektekrdl);
végzi szakterlletében mUikodé mar lezarult és fenntartdsi kotelezettséggel bird projektekkel kapcsolatos
szakmai és dokumentdcios feladatokat.

2.2, Sziirésiranyitasi Féosztaly

A féosztaly nem 6nallé szervezeti egységei:

a)
b)

Népegészségligyi Célu Szlrési Koordinaciés Osztaly,
Sz(réprogram Iranyitasi Osztaly.

A féosztaly dltaldnos feladatai korében:

a)

szervezi, 0sszehangolja a népegészségiigyi célu, célzott szlirbvizsgdlatokat (a tovabbiakban: szervezett
sz(irés), javaslatot tesz a fejlesztésre irdnyuld véltoztatasokra, és kozremuikodik azok egységes irdnyelvek
szerint torténé megvaldsitdsaban;

szakmai irdnyelveket, Gtmutatdkat készit, készittet, illetve kezdeményezi azok kidolgozasat és kdzrem(ikddik
azok véleményezésében, kozvetitésében, megvaldsitasaban;

elldtja a szervezett sz(irésekhez kapcsolddoé eurdpai unios és hazai projektek szakmai felligyeletét.

A féosztaly népegészségligyi célu sz(irési feladatai korében:

a)

szervezi, 6sszehangolja és szakmailag felligyeli a szervezett szlirésben részt vevd, illetve abban érintett
szervezetek, intézmények tevékenységét;

feladatkorén beltul egytttmlkoédik a haziorvosokkal, védéndkkel, civil szervezetekkel és helyi
onkormanyzatokkal;

menedzseli a szervezett sz(irési programot;

elésegiti a Nemzeti Népegészségligyi Program, a Nemzeti Rékellenes Program és a Nemzeti Rékellenes
Szakpolitikai Program sz(irési céljainak megvaldsulasat;

a folyamatos szlrési tevékenység végzése érdekében egyittmdlkodik a szlrésben érintett szervezetekkel
— a NEAK-kal, a Nemzeti Rakregiszterrel, a szlir6allomasokkal, a haziorvosokkal, a kormanyhivatallal;
szakmailag feltgyeli, irdnyitja a terileti szir6kdzpontok tevékenységét;

a miniszter altal gyakorolt szakmai iranyitdssal kapcsolatos kdzremikodés keretében kodzrem(ikodik
a kormanyhivatal szervezett szlrésekkel kapcsolatos munkdjanak szakmai irdnyitdsdban, illetve
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2.24.

2.25.

3.1.

3.1.1.
3.1.2.

a kormdényhivatalra irdnyulé ellen6rzés keretében ellenérzi a kormdnyhivatal szirésekkel kapcsolatos

munkajat;

h) ellétja az Orszagos Szlirési Rendszer (OSZR) kdzponti szakmai feladatait;

i) biztositja az adatvédelemre, adatbiztonségra és informacidészabadsagra vonatkozé jogszabalyokban és belsé
szabalyzatokban foglalt elGirdsok betartasat, felligyeli azok végrehajtasat;

j) Osszefogja a szlrésekhez sziikséges szlrési kapacitastervezést, ellendrzi a ténylegesen rendelkezésre allé
kapacitasokat;

k) méri, elemzi, értékeli a sz(irési tevékenységek végrehajtasat, a szlirési rendszerek teljesitményét;

)} biztositia a szervezett sz(ir6vizsgalatok tekintetében meghatdrozott minéségi kovetelmények

megvaldsulasat.

A féosztaly szliréprogram irdnyitasi feladatai kérében:

a) a szervezett szlrések megvaldsitasa érdekében koordindcids feladatokat lat el, szervezi és iranyitja
a,Helybe vissziik a sz(irévizsgalatokat” és a,Vastagbélszlirés orszagos kiterjesztése” programok végrehajtasat;

b) egylttmUkodik az egészségligyi dgazat szereplSivel a szlirési programok litemezésében és tervezésében,
részt vesz orszagos szinten az igényfelmérésben és a kapacitasok elosztasaban;

<) részt vesz hosszu tavu sz(rési tervek kidolgozasaban, tovabba nyomon koveti, folyamatosan nyilvantartja
a programok megvaldsitasat, jelzi a felmerilé kockazatokat;

d) javaslatot tesz — a programok sziikségleteinek megfeleléen - a human, anyagi, targyi eréforrasok
biztositasara, dtcsoportositdsara az NNK érintett szervezeti egységei vezetbinek;

e) részt vesz a lakosségi szlirésekkel kapcsolatos szakmai és lakossagi tdjékoztatési tevékenységben, a lakossag
egészségtudatossaganak fejlesztésében;
f) kozremUikodik a feladataihoz kapcsolddo kdzbeszerzési és beszerzési folyamatok szakmai elékészitésében.

A féosztalyt egylttmikodési kotelezettség terheli a projektek szabalyszerli és eredményes megtervezése,
megvaldsitasa és fenntartasa érdekében feladatkorrel rendelkezé mas belsé szervezeti egységekkel, és

a) sajat szakteruletét illetéen javaslattal él Uj projekttervek meghatarozasahoz;
b) részt vesz a szakteriiletét érintd projektek inditdsdhoz sziikséges el6készitési és tervezési feladatokban;
<) nyilvantartast vezet a szakteriiletében m(ikddé projektekrol (Un. kisprojektekrdl és az uniods projektekrél);

d) végzi szakteriletében mikodd mar lezarult és fenntartdsi kotelezettséggel biré projektekkel kapcsolatos
szakmai és dokumentdcios feladatokat.

3. Jarvanyiigyi és Infekcidkontroll Féosztaly

A féosztaly nem 6nallo szervezeti egységei:

a) Jarvanyligyi és Véddoltasi Osztaly,

b) Kérhazhigiénés és Hatdsagi Osztaly.

A féosztaly nemzetkozi oltdkozpontot mikddtet.

A fGosztaly a jarvanyugyi és véddoltasi surveillance feladatai korében a jarvanyligyi szakteriletet érinté hatésagi
feladatokat illetéen:

1. figyelemmel kiséri az orszég jarvanylgyi helyzetének alakuldsét és elemzi a lakossag egészségi allapotét
a fert6z6 betegségek teriiletén;

2. szikség esetén javaslatot tesz a kiemelt jarvanyligyi eseménynek mindésilé, illetve tobb varmegyére vagy
az egész orszagra kiterjedd jarvanyveszély vagy jarvany fennadllasanak megallapitasara és az annak
megel6zése, illetve megsziintetése érdekében teendd intézkedések elrendelésére, tovabbd a lakossag
egészét vagy tobb varmegye lakossagat érinté megbetegedési veszély elharitdsa érdekében indokolt
védboltasok elrendelésére, tovabba szlrévizsgéalatok kezdeményezésére, ha a jarvanylgyi helyzet alapjan
indokolt a lakossag egészének vagy tobb varmegye lakossdgéanak, illetve kiilfoldrél érkezé személyeknek
a vizsgalata;

3. gyljti és nyilvantartia a bejelentésre kotelezett fert6z6 betegségek, tovabba a jarvanyok adatait,
folyamatosan figyelemmel kiséri, elemzi a fert6z6 betegségek el6forduldsat, azok jarvanytani sajatossagait;

4.  az egyes fert6z6 betegségek jarvanyligyi helyzetének vadltozédsai alapjan javaslatokat tesz e betegségek
megel6zésére és leklizdésére szolgdlo intézkedések, programok bevezetésére;

5. figyelemmel kiséri a fert6z6 betegségek, a jarvanyok és kiemelten a slirgésen jelentendd fert6zé betegségek
kivizsgalasat, szlikség esetén abban kézremukodik, rendkiviili jarvanyligyi események eléfordulasakor, illetve
ezek megeldzése érdekében kdzrem(ikddik az intézkedések kidolgozasaban és gyakorlati végrehajtdsaban;
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11.
12.

13.
14.

15.
16.

17.
18.

19.

mukodteti a betegség-specifikus surveillance-okat, végzi a surveillance adatok nyilvantartdsara szolgalo
informatikai programok szakmai karbantartasat és fejlesztését;

kapcsolatot tart és egyittm(kddik a referencia laboratériumokkal a betegség-specifikus surveillance-ok
mukodtetése érdekében;

az influenza surveillance keretében megszervezi, és oktobertél majusig mikodteti a klinikai adatgy(jtést,
a nemzeti influenza referencia laboratériumtél kapott viroldgiai eredményeket is felhasznélva az influenza
szezondlis idészakaban a 40. héttdl a kovetkezd év 20. hetéig heti jelentést készit;

figyelemmel kiséri a szexudlis Uton terjedd fert6zd betegségek jarvénylgyi helyzetét, sziikség esetén
javaslatot tesz azok megel6zésével, illetve megsziintetésével kapcsolatos intézkedések meghozatalara;
felkérésre tajékoztatast ad az aktualis jarvanyligyi helyzetrdl, az e kérben felmertlt kérdésekrél, az el6idézé
tényezokrél és azok varhaté kovetkezményeirél, tovabbd a megoldas lehetdségeirdl, adatot szolgéltat
a fert6z6 betegségekrol és a védboltasokrdl az egészségligyi kormanyzati szervek részére;

szakmailag indokolt esetben gondoskodik a Legionella Szemlebizottsadg 0sszehivasarol;

gy(ijti és nyilvantartja a jardsi hivatalokkal, valamint a févérosi és varmegyei kormanyhivatalokkal kdz6s
adatbazison keresztll beérkezé, az életkorhoz kotott kotelezd védboltasok teljesitésére vonatkozé adatokat,
elemzi és értékeli az oltasok teljesitését, az atoltottsagot, tovdbba a kormanyhivatalok védéoltassal
kapcsolatos tevékenységét;

ellatja az oltast kovetdé nemkivanatos események (OKNE) felligyeletét;

elldtja az oltast kovetd nemkivdnatos események (OKNE) kivizsgdldsa kapcsdn sziikséges szakmai
modszertani feladatokat, gy(jti és elemzi az adatokat és sziikség esetén kozremU(kddik a kormanyhivatalok
altal bekuldott adatok elemzésének és az eredmények kiértékelésének folyamataban szakmai munkacsoport
mikodtetésével. Eves beszamoldt készit a bejelentett OKNE kivizsgalasokrdl, melyet a szakmai honlapon
kozzétesz;

Osszedllitja az évente kiaddsra keriil6 véddoltasi mddszertani levelet;

kapcsolatot tart a WHO jarvanyligyi tevékenységet irdnyité, koordinalé részlegeivel, egytttmdikodik
az ECDC-vel, a féosztélyvezet6 révén elldtja a nemzeti koordinatori feladatokat, a fékuszpontok révén részt
vesz a betegségspecifikus surveillance, illetve egyéb programokban, a tanacsadd testilet Ulésein,
a fékuszpont Uléseken és véleményezi a szakmai anyagokat, rendszeresen adatot szolgdltat a fert6z6
betegségekrél és a véddoltasokrdl az ECDC és a WHO részére;

teljesiti a jarvanyugyi szakteriletet érint6 — szakmai allasfoglaldst igényl6 — megkereséseket;

részt vesz modszertani fejlesztést tamogatdé és megalapozé nemzetkozi kutatasokban és vizsgalatokban,
folyamatosan vizsgalja nemzetkoézileg elismert Uj moédszerek, tudomanyos eredmények hazai bevezetésének
lehetdségeit;

a jarvanyugyi terileten oktatési, tovabbképzési feladatokat lat el.

. A féosztdly a jarvanylgyi és védooltasi surveillance feladatai keretében az immunbioldgiai készitmények

mindségellendrzése vonatkozasaban:

a)

az emberi alkalmazasra keriil6 gydgyszerek forgalomba hozataldrdl sz6l6 52/2005. (XI. 18.) EGM rendelet
szerinti és a gydgyszerészeti hatdésdg megkeresése esetén immunbioldgiai készitmények vonatkozasaban
(virusvakcindk, bakteridlis vakcindk, vérkészitmények, allergének) szakértéként miikodik kozre;

az egyes kozérdeken alapulé kényszerité indok alapjan eljaré szakhatésagok kijelolésérél szolo
531/2017. (XI1. 29.) Korm. rendelet alapjan szakhatdsagi allasfoglalast készit gyogyszerminéségi szempontbdl;
az emberi felhasznaldsra keriilé gyogyszerek forgalomba hozatalanak és gyartasanak engedélyezésérél sz616
450/2017. (XIl. 27.) Korm. rendelet alapjan gyartasi tétel felszabaditast végez hazai forgalmazashoz;

tagja a European Directorate for the Quality of Medicines (EDQM) &ltal koordindlt Hatésagi Ellenérzé
Laboratériumi (OMCL) hal6zatnak;

részt vesz az immunbiolégiai készitményekkel kapcsolatos intézkedések meghozataldra adott szakvélemény
elkészitésében az OGYE| vagy egyéb hatésag felkérésére;

részt vesz a VACSATC oltasbiztonsaggal foglalkozé honlap mikodtetésében;

felkérésre szakvéleményt készit immunbioldgiai készitmények felhasznalhatésagarol hitélanc megszakadas
esetén, az eseményekrél rendelkezésre 3ll6 jegyz6konyv, esetenként vizsgalati eredmény alapjan;

részt vesz referens készitmények bedllitdsara és mindségellenérz6 modszerek validélasara szervezett
korvizsgalatokban;

felkérésre részt vesz oltdanyagok beszerzésre inditott kozbeszerzési eljardsokban, annak szakmai
el6készitésében, a benyujtott dokumentdcio értékelésében.
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3.1.4. AfGosztaly az infekcidkontroll és kdrhazi-jarvanytgyi feladatai kdrében:

a)

b)

)

a)
b)

<)

figyelemmel kiséri az orszagban foly6é koérhazhigiénés/infekcidkontroll tevékenységet és az egészségligyi
elldtassal 6sszefliggd fert6zések jarvanyligyi helyzetét;

az orszagos infekciokontroll stratégia kidolgozasat, id6szakos aktualizalasat, és kozrem(ikodik
a meghatérozott célok megvaldsitasdban;

figyelemmel kiséri az ECDC, az Eurdpai Bizottsdg és a WHO infekcidkontrollal kapcsolatos ajanlasait, és
javaslatot tesz az ajanlasok hazai végrehajtésara;

kapcsolatot tart ECDC, a WHO és az Eurdpai Bizottsadg képvisel6jével ,az egészségligyi elldtdssal 6sszefliggd
fert6zések megelézését és ellenérzését is magaban foglald betegbiztonsagrol” szé16 hatélyos Eurépa Tanacsi
Ajanlas tagéllami végrehajtasarol szolo targykorben;

elldtja az Orszagos Infekcidkontroll és Antibiotikum Bizottsag titkarsagi feladatait, szakmai javaslatokkal
tamogatja a Varmegyei Infekciékontroll és Antibiotikum Bizottsagok tevékenységét;

kidolgozza a korhazhigiénés és infekcidkontroll témaju modszertani leveleket, szakmai kiadvanyokat;
mukodteti az egészségligyi elldtdssal Osszefliggd fertézések és vonatkozd teriiletek felligyelete céljabdl
a Nemzeti Nosocomidlis Surveillance Rendszert (a tovabbiakban: NNSR), biztositja szakmai karbantartasat és
fejlesztését, elldtja az NNSR-rel kapcsolatos nyilvantartasi, validalasi, elemz6, értékeld, kdzzétételi, oktatasi
és egyéb feladatokat, valamint adatokat szolgaltat az egészségligyi kormanyzati szervek és az ECDC részére;
kapcsolatot tart és egylttmUikodik az NNK referencia laboratériumaival a kérhazhigiénés és infekciokontroll
teruletre vonatkozo tevékenységek vonatkozéasaban;

figyelemmel kiséri az antimikrobidlis rezisztencia és az antimikrobidlis szer felhaszndlds hazai helyzetét,
kapcsolatot tart e szakteriletek nemzeti fékuszpontjaival;

részt vesz a korhazhigiénés és infekcidkontroll témaju hazai és nemzetkozi kutatasokban, vizsgalatokban.

. Afbosztaly a dezinfekcios, dezinszekcids, deratizacios és hatosagi feladatok tekintetében:

végzi a |égi szlinyogirtas engedélyezését;

kidolgozza és irdnyitja a kiemelt jelentéségli honos és invaziv vektorok monitoring és surveillance
rendszereit;

elkésziti és folyamatosan karbantartja a ,Tajékoztatd a fertStlenitésrél. A betegelldtdsban és a jarvanylgyi
gyakorlatban alkalmazhat6 fertétlenité eljarasok’, a ,Tajékoztatd a sterilizdlasrél. A betegellatasban
alkalmazhatd sterilizalé eljarasok”, a ,Tajékoztatd a betegellatds és a jarvanyiligyi gyakorlat részére
engedélyezett és forgalmazott fertStlenitészerekrdl’, valamint a ,Tajékoztatdé az irtdszerekrél és
az egészségligyi kartevék elleni védekezés szakmai irdnyelveirél” cimi kiadvanyokat;

feldolgozza, elemzi és értékeli a |égi Uton torténd csipészunyog irtds éves adatait;

megtervezi a nemzeti immunizaciés programban szereplé véddoltdsokhoz, valamint a megbetegedési
veszély elhdritdsa érdekében szlikséges és a jarvanyligyi tartalékot biztositdé oltéanyagok orszagos
mennyiségét;

az oltéanyag beszerzésére irdnyuld kozbeszerzési eljdrasokban biztositja a kdzbeszerzés targya szerinti
szakértelmet, a beszerzett oltéanyagot nyilvantartja, és a kormanyhivatalok, valamint jarasi hivatalok részére
elosztja és kiszallitja;

teljesiti a jarvanylgyi kérdéseket érinté — szakmai allasfoglalast igényl6 — megkereséseket;

részt vesz a feladatkorébe tartozo témakban a mddszertani fejlesztést tdmogatd és megalapozd nemzetkozi
kutatasokban és vizsgalatokban;

kutatasi eredményeirdl szakmai és tudomanyos féorumokon el6addsokat tart, tudoményos publikaciokat
készit.

. A féosztalyt egyuttmlkodési kotelezettség terheli a projektek szabdlyszer(i és eredményes megtervezése,

megvaldsitasa és fenntartdsa érdekében feladatkorrel rendelkezd mas belsé szervezeti egységekkel, és

a)
b)
)
d)

n

sajat szakteriletét illetéen javaslattal él Uj projekttervek meghatéarozasahoz;

részt vesz a szakteriiletét érintd projektek inditasahoz sziikséges elékészitési és tervezési feladatokban;
nyilvantartast vezet a szakteriletében miikodé projektekrdl (Un. kisprojektekrdl és az unids projektekrol);
végzi szakteriiletében mikodd mar lezarult és fenntartasi kotelezettséggel biré projektekkel kapcsolatos
szakmai és dokumentécios feladatokat.



HIVATALOS ERTESITO - 2023.évi12.5zdm 1293

5. fiiggelék

A gazdasagi féigazgato kozvetlen iranyitasa ala tartozé szervezeti egységek

A Gazdalkodasi, Miiszaki és Uzemeltetési Igazgaté ala rendelten miikodé szervezeti egységek

1. Gazdalkodasi Foosztaly

a)
b)
]
d)
e)

. Af6osztaly nem 6nalld szervezeti egységei:

Koltségvetési és Kontrolling Osztaly,
Pénzligyi és Szamviteli Osztaly,
Projektek Gazdalkodasi Osztalya,
llletménygazdalkodasi Osztaly,
Kozbeszerzési és Beszerzési Osztaly.

A féosztaly alapfeladatai korében:

a)

b)

d]

d)

a)

b)
)

(oM g)

hatdridében elkésziti az intézet koltségvetését, az éves beszamoldjat és mérlegét, a beszamoléhoz
kapcsolodd jelentéseket;

irdnyitja az intézet koltségvetési, szamviteli és pénziigyi feladatait, teljesiti a gazdasagi terlilethez kapcsolodd
adatszolgaltatasokat, elkésziti és aktualizalja a féosztaly hataskorébe tartozé szabalyzatokat;

naprakész nyilvantartast vezet az alairasra jogosultakrdl (kotelezettségvallald, pénzigyi ellenjegyzd,
érvényesitd, utalvanyozd, teljesités igazold);

nyomon koveti és felligyeli a projektek koltségvetésének teljesiilését, a pénziigyi elszamolasi szabalyok
betartasat.

. Afbosztaly koltségvetési és kontrolling feladatai kdrében:

kozremUikodik az NNK szakmai stratégiai tervei gazdasagi-pénzigyi feltételeinek kidolgozasaban;

kialakitja a gazdalkodassal kapcsolatos adatszolgaltatasok és nyilvantartasok rendjét;

elldtja mindazon feladatokat, melyeket jogszabaly az NNK szamara a gazdalkodas teriiletén eléir;

elkésziti az NNK koltségvetési javaslatat és végzi a koltségvetés sszedllitdsat, tovabbitdsat az iranyitd szerv és
a Magyar Allamkincstar részére, végrehajtja a koltségvetést;

elldtja a féosztalyhoz tartozd adatszolgaltatasok elkészitését és tovabbitasat;

a koltségvetés és a beszamolo elkészitésével kapcsolatos feladatai korében

fa) elokésziti a kovetkezé évi koltségvetést, végzi a koltségvetés illetve a mddositasok szervezeti
egységekre bontdasat;

fb) végzi az intézeti keretszamitasok elkészitését, megkilldését, kozponti gazdasagi rendszer
(a tovébbiakban: KGR) feltoltését;

fc) végzi a koltségvetés intézeti adatainak ellendrzését, Osszesitését, rogzitését a KGR programban,
tovabbitja a Magyar Allamkincstar és az iranyit6 szerv felé;

fd) kezdeményezi a sziikséges évkozi eldiranyzat-médositasokat a Magyar Allamkincstér, az iranyité
szerv felé (pl. maradvéanyfeladas, maradvanyatvétel, atvett pénzeszk6zok);

fe) végzi az eldirdnyzatok analitikus nyilvéntartas vezetését, egyeztetését;

ff) figyelemmel kiséri az el6irdnyzat, egységes rovatazonosité (ERA) kodok szerinti kiadasi és bevételi

teljesitési adatokat (bankkivonatokon és Forras rendszeren keresztdil).

A f6osztaly a Magyar Allamkincstarral kapcsolatos feladatai kérében:

a)
b)
)

(o7 g)

Qe

végzi a naprakész nyilvantartas vezetését az eléiranyzatokrol az NNK-ban;

az elSirdnyzat maradvanyardl és felhasznalasrél adatszolgaltatast végez;

végzi az elSirdnyzatok rendezését, sziikség esetén médositast kezdeményez;

vezeti a tartozaséllomany nyilvantartdsat, végzi az AT-01 bizonylatok kitdltését; azokat tovabbitja a kincstari
rendszerbe havi rendszerességgel;

végzi a kincstdri adatszolgaltatasok teljesitését;

feldolgozza a kincstari adatokat, azokat egyezteti;

kezeli a kozpontositott illetményszamfejtési rendszer (KIR) torzsallomanyokat;

elkésziti a szakteriiletére vonatkozé szabdlyzé dokumentumokat, végzi karbantartdsukat.



1294

HIVATALOS ERTESITO - 2023.évi12.5zdm

1.5. Afdosztaly az egyéb, koltségvetéshez kapcsolddo feladatai korében:

a)
b)
)
d)

8

e)
f)

végzi a koltségvetési és gazdasdgi adatszolgaltatdsokat;

el6késziti az egyéb, az irdnyit6 szerv, a Magyar Allamkincstar felé késziilé dsszesitett jelentéseket;

végzi a keretgazdalkodasi feladatokat;

jelentéseket készit a gazdasagi féigazgaté felé, valamint kozrem(koédik az orszédgos tisztiféorvos
tajékoztatasara irdnyuld jelentések elkészitésében;

végzi az adott évi maradvanyfelmérést és adatszolgaltatast;

elkésziti az irdnyitd szerv altal kért gazdalkodasi adatszolgéltatasokat.

1.6. Afdosztaly a pénzligyi és szamviteli feladatai korében:

1.

o Un A wN

~

10.
11.

12.

13.
14.

15.

16.
17.

18.
19.
20.

21.

elkésziti és feldolgozza a kincstari szamlakhoz kapcsolédd pénziigyi és szamviteli bizonylatokat; pénziigyi
nyilvantartast vezet a kovetelésekrél és kotelezettségekrdl;

el6késziti a jogszabalyok dltal lehet6vé tett elSirdnyzat-mddositasokat;

folyamatos egyeztetést végez a Magyar Allamkincstarnal nyilvantartott adatokkal;

nyilvéntartja az el6irdnyzatokat terhel6 kotelezettségvallaldsokat, szerzé6déseket;

el6késziti a pénzgazdalkodas révid és hosszu tavu terveit;

elldtia az operativ pénziigyi, szamviteli, adoézédsi feladatokat, hatdridére elkésziti és bekildi
az addbevalldsokat;

felligyeli és lebonyolitja a feladatok finanszirozasat;

nyilvantartja a feladatok finanszirozasanak alakulasat;

elékésziti és kozremUkodik a szamviteli és gazdalkodasi rendre vonatkozé szabdlyzatok kidolgozasaban és
karbantartasaban, egységes szamviteli politika kialakitasaban;

elemzi, értékeli a gazdalkodas, koltségvetés, beszamolok adatait, javaslatok kidolgozasaban kdzrem(ikodik;
mukodteti — az Informatikai Féosztallyal egyiittmiikodve — egységes szempontok alapjan a gazdalkodast
érint6 informatikai rendszert;

végzi az el6iranyzatokkal és azok felhasznalasaval kapcsolatos gazdasagi események fékonyvi és analitikus
konyvelését;

biztositja az NNK gazdélkodasi terv szerinti finanszirozasat;

nyilvantartja az el6irdnyzatokat, figyelemmel kiséri a teljesitéseket, seqgiti az elSiranyzat-gazdalkodasi
feladatokat;

elkésziti és megkildi a beszamoldkat, mérlegjelentéseket a kozponti koltségvetés részére, elvégzi
a sziikséges elszdmoldsokat;

végzi az elkiilonitett feladatra kapott tdmogatasok és atvett pénzeszkdzok elszamoldsét és elszamoltatasat;
végzi az NNK hatdskorébe tartozéan elvégzett szolgaltatdsok és értékesitések tekintetében a szamlazasi
feladatokat;

gondoskodik az NNK pénziigyi kotelezettségeinek teljesitésérdl és a kovetelések érvényesitésérdl;

elladtja az NNK pénztarainak mikodtetését;

gondoskodik a kulfoldi kikildetési engedélyek alapjan a megfelel6 valutakészlet biztositasardl és azok
elszamoldsarol;

egyezteti a vagyongazdélkodasi adatokat.

1.7. Afbosztély az illetménygazdalkodasi feladatai korében:

1.
2.

elldtja a személyligyi dontések meghozataldhoz sziikséges pénziigyi el6készité feladatokat;

felel6s a személyi juttatasi elGirdnyzatot érinté eseményeknek a KIRA-rendszerben torténd rogzitéséért
a Humanpolitikai Féosztalytol kapott okiratok alapjan;

szervezi és végzi a kdzpontositott illetményszédmfejtés végrehajtasabol adédo feladatokat a rendszeres és
nem rendszeres személyi juttatdsok tekintetében az NNK valamennyi dolgozéjéra vonatkozéan;

nyilvantartja az osztalyra beérkezett természetes személlyel kdtétt megbizasi szerzédéseket, melyek alapjan
gondoskodik a megbizési dijak kifizetésérél a megfeleléen kidllitott teljesitésigazoldsok beérkezését
kovetden;

részt vesz az illetményemelések, atsorolasok és nyugdijazasok el6készitésében a Humanpolitikai Féosztallyal
egylttmikodve, majd a Humanpolitikai Féosztalytél megkapott okiratok alapjan régziti az eseményeket
a KIRA-rendszerben;

elldtja a JKR-rendszerrel, az egészségligyi dgazati bérek kifizetésével kapcsolatos nyilvantartasi és elszamolasi
feladatokat;
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1.10.

11.
12.

13.
14.

16.
17.

a)

2oz

)
)
9)

i)

a)
b)

elkésziti és tovabbitja az illetménygazdalkodassal és béradatokkal dsszefliiggé statisztikai, MAK és egyéb
jelentéseket;

a Magyar Allamkincstar altal készitett fékonyvi feladast tovabbitja a Gazdalkodasi Féosztalyon miikédd
tovabbi szervezeti egységek felé, kozremiikodik az egyeztetésekben;

adatot szolgdltat a koltségvetés és a beszamolodk elkészitéséhez;

analitikus nyilvantartast vezet a Jogi és a Humanpolitikai FSosztalytdl kapott okiratok alapjan az NNK
|étszdm- és bérhelyzetérdl;

egyittm(kddik a Magyar Allamkincstérral;

koordindlja a tarsosztalyokkal torténé adategyeztetéseket és adatszolgéltatasokat, ellendrzi a kifizetésekhez
és elkészitendd jelentésekhez kapcsolddd alapbizonylatokat, a nyilvantartasi rendszerek hozzaféréséhez
kapcsolodod jogosultsdgokat naprakészen nyilvantartja (KIRA, kozos szerver);

kidllitja a jovedelmi adatokat tartalmazé munkaltatéi igazoldsokat;

nyilvantartja a kapott dokumentumok alapjan a tavolléteket (betegszabadsag, tappénz, fizetés nélkiili
szabadsag), err6l rendszeresen adatot szolgaltat az illetékes tarsosztalyok felé;

elldtja az NNK-ban cafetéria-juttatdsban részesiil6k vonatkozdsdban a juttatds igényléséhez, illetve
folydsitasdhoz kapcsolodé feladatokat;

rogziti a kincstari illetményszamfejté rendszerben az elektronikus bérjegyzékre vonatkozé nyilatkozatot;
figyelemmel kiséri a személyi juttatdsok és munkaaddt terhelé jarulékok el6iranyzatanak alakuldsét, egyezteti
a tényleges felhaszndlassal, végzi az illetménygazdalkodast, annak alakuldsérél vezeti az analitikus
nyilvédntartasokat, elkésziti a kimutatasokat.

. Af6osztaly pénziigyi feladatai a projektek tekintetében:

elkésziti és feldolgozza a kincstéri szdamlakhoz kapcsolédé banki bizonylatokat; pénziigyi nyilvantartast vezet
a kovetelésekrdl és kotelezettségekrol;

el6késziti a jogszabalyok altal el8irtak szerint az el8irdnyzat-mddositdsokat;

egyeztet a Magyar Allamkincstarral;

nyilvéntartja az el6irdnyzatokat terhel6 kotelezettségvallaldsokat;

el6késziti a pénzgazdalkodas révid és hosszu tavu terveit (likviditasi terveket);

felligyeli és lebonyolitja a feladathoz k6t6dé finanszirozast;

folyamatos egyeztetést végez a fékdnyvi nyilvantartassal.

. Afbosztaly szamviteli feladatai a projektek tekintetében:

nyilvantartja projektenként, kiilon azonosité kddokkal elkiilonitve a finanszirozas alakulasat;

kozremUkodik a szadmviteli és gazdalkodasi rendre vonatkoz6é szabdlyzatok kidolgozasédban és
karbantartasaban, egységes szamviteli politika kialakitasaban;

elemzi, értékeli a gazdalkodas, koltségvetés, beszamolok adatait, javaslatok kidolgozasaban kdzremikodik;
végzi az elbiranyzatokkal és azok felhasznalasaval kapcsolatos gazdasagi események fékonyvi és analitikus
konyvelését;

nyilvantartja az el6iranyzatokat, figyelemmel kiséri a teljesitéseket, segiti az el6iranyzat-gazdalkodasi
feladatokat a projektekkel kapcsolatosan;

elkésziti a projektek altal elvart beszdmoldkat, jelentéseket, elvégzi a sziikséges elszamoldsokat;

végzi a feladatra kapott tdamogatasok és atvett pénzeszkdzok elszamolasat és elszamoltatasat.

A féosztaly a kozbeszerzésekkel és beszerzésekkel kapcsolatos feladatai korében:

a)

elkésziti és ellatja az alabbi szabalyzatok id6szaki fellilvizsgalatat:

aa) Beszerzési szabdlyzat,

ba) Kozbeszerzési szabdlyzat;

kapcsolatot tart az NNK szervezeti egységeivel a kdzbeszerzési és beszerzési eljarasok tény- és tervezett
adatainak nyilvantartasa, 0sszesitése érdekében, Osszeallitja az éves kdzbeszerzési tervet, bekéri az érintett
szervezeti egységektdl a jogszabalyokban meghatarozott, kdtelezéen kozzéteendé adatokat, azokat Osszesiti,
és intézkedik kozzététellikrol;

a kozbeszerzési és beszerzési tevékenységhez kapcsol6do jelentéstételi kotelezettsége szerint hatdskorébe
tartozo feladatokrol teljes kor(i adatszolgaltatast készit;

az egybeszamitas, valamint részekre bontas tilalménak ellenérzése sordn a beérkezd igényekrél nyilvantartast
vezet, mely alapjan meghatdrozza az egybeszamitott becsilt érték alapjan az eljaras rezsimjét, fajtajat és
tipusat;
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az NNK kozbeszerzési eljardsait — beleértve a kozpontositott kozbeszerzési eljarasokat — teljeskorien
bonyolitja, vagy kiilsé kozrem(ikddé bevondasaval torténd bonyolitds esetén koordinalja;

a beszerzési és kozbeszerzési eljarasokat dokumentdlja, archivélja, szlikség esetén az igénylé szamadra
a dokumentaciot rendelkezésre bocsatja;

kdzremUkodik a szerz6dések el6készitésében, azok kdzbeszerzési szempontu véleményezésével;

a szakért6i kilfoldi kikuldetésekhez kapcsoléddan biztositjia a kikiildetésekhez sziikséges foglalasokat,
dokumentumokat, a kdzpontositott kozbeszerzéshez kotédé feladatok ellatasan keresztiil;

feladatait az NNK &ltal megvaldsitott projektek keretében kezdeményezett beszerzési és kozbeszerzési
eljarasok tekintetében is ellatja;

a projekt megvalodsuldsa, illetve az NNK szempontjadbdl kiemelt jelentéségl beszerzések inditasat
megelézéen a kdzbeszerzés targya szerinti felel6s szakértével véleményezteti az egyes felhivasok szakmai
tartalmat és a dokumentaciok tervezeteit.

1.11. A féosztalyt egylttm(kodési kotelezettség terheli a projektek szabdlyszerli és eredményes megtervezése,

megvaldsitasa és fenntartdsa érdekében feladatkorrel rendelkezd mas belsé szervezeti egységekkel, és

a)
b)
)
d)

n

e)

sajat feladatkorét illetéen javaslattal él uj projekttervek meghatarozésahoz;

részt vesz a feladatkorét érint6 projektek inditasahoz szlikséges el6készitési és tervezési feladatokban;
nyilvantartast vezet a feladatkdrében miikodo projektekrdl (Un. kisprojektekrél és az unids projektekrol);
végzi feladatkorében mikoddé mar lezarult és fenntartasi kotelezettséggel bird projektekkel kapcsolatos
szakmai és dokumentacios feladatokat;

ellatja és koordinalja az NNK kdzbeszerzési és beszerzési feladatait.

2. Miiszaki és Uzemeltetési Féosztaly

2.1. Af6osztaly nem 6nall6 szervezeti egységei:

a)
b)
<)

Vagyongazdélkodasi és Ellatasi Osztaly,
Fejlesztési, Ingatlan- és M(iszergazdalkodasi Osztély,
Mszaki Szolgaltatasi és Logisztikai Osztaly.

2.2. Aféosztaly vagyongazdalkodasi és ellatasi feladatai kdrében:

1.

—_

14.
15.
16.
17.

© Vv X©® N O U W

el6késziti és ellatja az alabbi szabalyzatok iddszaki felllvizsgalatat:

a) Eszkozok és forrasok leltarozasi és leltarkészitési szabalyzata,

b) Selejtezési és felesleges vagyontargyak hasznositasanak szabalyzata,

d) Védoéruhak és egyéb textilidk kezelésének és mosatési rendjének szabalyzata,
d) Igénylések rendje;

gondoskodik a szakszer(i és gazdasdgos készletezésrél, a felesleges készletezés megel6zésérél, az elfekvd
készletek kezelésérdl, az értékvesztés nélkili allagmegdvasrdl és ezek ellendrzésérdl;

vezeti a beérkezett megrendelések nyilvantartasat, és végzi azok kivezetését;

naprakészen vezeti a készletek és a targyi eszkdzok mennyiségi analitikajat;

végzi a raktdrozasi, raktarnyilvantartési feladatokat;

ellenérzi a raktarak készletszintjét;

elldtja a készlet- és eszkdzgazdalkodassal kapcsolatos tigyviteli feladatokat;

biztositja az anyagkészlet kezelésével megbizott személyek leltarfelelésségi megallapodasat;

felel6s a raktarak mukodéséért;

végzi a raktarba beérkez6é anyagok tételes mennyiségi, minéségi vizsgalatat az erre vonatkozé szabalyozé
alapjan;

ellenérzi a lejérati és szavatossagi id6t;

elkésziti az analitikus nyilvantartdshoz, leltdrozdshoz kapcsolédé kimutatasokat, adatszolgéltatasokat,
statisztikdkat;

az immaterialis javakkal, targyi eszk6zokkel kapcsolatos egyeztetéseket, értékvaltozasokat, atsoroldsokat és
feladasokat elkésziti és nyilvantartja;

megszervezi, lebonyolitja az eszk6zok selejtezését és leltdrozasat, majd kiértékeli a leltdrakat;

elldtja a gondnoksagi feladatokat;

végzi a belsé, kézi szallitasi feladatokat;

kozremUikodik a rendezvények szervezésében, vezeti a termek igénylésének nyilvantartasat;
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18.  végzi a kommunalis hulladék 6sszegyUjtését és elszallittatasat, kertészeti feladatokat lat el;

19.  végzia jardak, utak takaritdsat, sikossagmentesitését;

20. gondoskodik a vonalas és a mobiltelefon-késziilékek kiadasardl és azok naprakész nyilvantartasarodl.

2.3. Aféosztaly fejlesztési, ingatlan- és miiszergazdalkodasi feladatai kdrében:

a) éves tervet allit 6ssze az elemi koltségvetés keretében megvaldsitandd feldjitasokra, javitasokra és
karbantartasokra, a jévahagyott tervet folyamatosan aktualizalja, végrehajtja a szlikség szerinti korrekcidkat;

b) el6késziti és lebonyolitja az NNK féosztalyai altal kezdeményezett, ingatlan, nagy érték(i gép, mlszer
berendezések, jarmdvek beruhazasi beszerzéséhez a mlszaki dokumentéciokat, és részt vesz a szerz6dések
el6készitésében;

<) elkésziti a feladatkorrel 6sszefliggd nyilvantartasokat, adatszolgaltatasokat, végzi az azokkal kapcsolatos
adminisztraciot;

d) elkésziti a nagy értéka targyi eszk6zok éves karbantartasi és javitasi tervét, azt jdvahagyasra felterjeszti;

e) kezdeményezi a tevékenységéhez tartoz6 hatdsagi eljardsokat, és kdzremikddik azok lebonyolitdsaban;

f) ellétja a gép- és mlszerpark karbantartdsaval, javitadsaval kapcsolatos feladatokat;

g) kapcsolatot tart a Magyar Nemzeti Vagyonkezel6 Zrt.-vel, kidolgozza az NNK ingatlangazdalkodasi iranyelveit;
h) javaslatot allit 0ssze éves szinten és eseti jelleggel az NNK-ban megvalésitandé fejlesztésekre;

i) tervet készit az NNK helyiséggazdalkoddsara és javaslatot tesz azzal kapcsolatos felsévezet6i dontésre;

j) elkésziti az NNK ingatlandllomanydra vonatkozé nyilvantartasokat, adatszolgéltatasokat, végzi az azzal

kapcsolatos adminisztraciot;
k) gondozza a szervezeti egységekhez kozvetlenlil nem rendelhetd, tobb szervezeti egység vagy az NNK
szamdra szlikséges beszerzési igények kielégitését szolgald, kozpontilag megkotott szerzédéseket.
2.4. Af6osztaly a miszaki szolgéltatasi és logisztikai feladatai kdrében:
1. elkésziti és ellatja az alabbi szabalyzatok id6szaki fellilvizsgalatat:

a) Gépjarm( hasznalati szabalyzat,

b) Mobilkommunikéciés szabdlyzat,

d) Vezetékes telefon haszndlati szabélyzat,

d) Munkavédelmi szabalyzat,

e) Tlzvédelmi szabalyzat,

f) Kornyezetvédelmi és hulladékgazdalkodasi szabalyzat;

2. éltalanos felel6sségi kdrében biztositja az NNK folyamatos muszaki izembiztonsagat, ellatja az épitémesteri,
épliletgépészeti, Uzemviteli, héenergetikai és erbatviteli berendezések karbantartasi, felujitasi, javitasi,
kazdnhdz-lizemeltetési, valamint a munkavédelmi, tlz- és kdrnyezetvédelmi feladatokat;

3. végzi az épiletek, épitmények felljitdsdra, javitasara, karbantartdsidra vonatkozé igények feltérképezését,
az igényekrél naprakész nyilvantartast vezet;
gondoskodik a nyomda lGizemszer(i m(ikodésének biztositasarol;

5. kezeli a beérkezett kozlizemi szamlakat és gondoskodik azok felszerelésérdl;
végzi az éves fejlesztési tervben jovahagyott javitasokat és karbantartdsokat, valamint eseti jelleggel
a munkalapon megrendelt hibaelharitdsokat és kisjavitasokat;

7.  végzia hibaelharitdssal 6sszefliggé anyagigénylések bonyolitasat;
vezeti a feladatkorével 6sszefliggd nyilvantartasokat, elkésziti az adatszolgéltatasokat;

9.  gondoskodik a telephelyek héenergia-, valamint melegviz-ellatasarol;

10.  intézi a f(itési rendszerben bekovetkezett hibak elharitasat, sajat rendelkezésére all6 munkaerd bevonasaval
vagy a feladattdl figgden kiilsé eréforras felhasznalasaval;

11.  végzi az épliletgépészeti berendezések karbantartdsanak, javitdsdnak, valamint az Gizemeltetés feltételeinek
biztositasat;

12.  aszolgaltatasain keresztil biztositja a mindennapi munkéhoz sziikséges infrastrukturat;

13.  gondoskodik a belépési, behajtasi és parkolasi engedélyek, tovabba a belépdkartyak kiadasardl, azok
nyilvantartasarol;

14.  végzi a mobiltelefon SIM-kartyak nyilvantartasat, kiadasat;

15.  kezeli a telefonkdzpontot, és vezeti a vezetékes telefonhoz tartozé PIN-kédok nyilvéntartasat;

16.  végzi a vagyonvédelmi feladatokat;

17.  végzi a biztositasi tgyintézést;

18.  elldtja a szallitasi, valamint a gépjarmivek Gizemeltetésével kapcsolatos feladatokat.
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2.5. A foosztalyt egylttmiikodési kotelezettség terheli a projektek szabalyszerl és eredményes megtervezése,
megvaldsitasa és fenntartdsa érdekében feladatkorrel rendelkezd mas belsé szervezeti egységekkel, és

sajat feladatkorét illetéen javaslattal él uj projekttervek meghatarozésahoz;

részt vesz a feladatkorét érint6 projektek inditasahoz szlikséges el6készitési és tervezési feladatokban;
nyilvantartast vezet a feladatkdrében miikodo projektekrdl (Un. kisprojektekrél és az unids projektekrol);

a)
b)
)
d)

n

végzi feladatkorében mikoddé mar lezarult és fenntartasi kotelezettséggel bird projektekkel kapcsolatos
szakmai és dokumentacios feladatokat.

6. fliiggelék

A hivatalvezeté kozvetlen iranyitasa ala tartozo szervezeti egységek

1. A hivatal nem 6nallo szervezeti egysége

. Hivatali Mikédés Téamogatoé Osztély

1.1.1. ellatja a hivatal teljes koru tigyviteli feladatait, adminisztrativ tevékenységét;
1.1.2. tdmogatja a hivatalvezetét a jelen szervezeti és miikddési szabalyzatban meghatérozott feladatainak
elldtasaban.

2. A Jogi, Humanpolitikai és Koordinacios lgazgato ala rendelten miikodé szervezeti egységek

2.1. Jogi Féosztaly

a)

a)

. Af6osztaly nem 6nall6 szervezeti egysége:

Jogi TAmogaté Osztaly.

. Afbosztaly jogi feladatai kozott a szervezetszabdlyozd, hatésagi és folyamatkezelési feladatai keretében:

koordinacids és kodifikacios feladatkorében:

aa)

ab)

ac)

ad)

a szakmai szervezeti egységek bevondsaval elkésziti az NNK-ba az irdnyité szervtél, mas
minisztériumoktdl belsé egyeztetés vagy kozigazgatdsi egyeztetés keretében beérkezett
elSterjesztés-tervezetekkel és jogszabalytervezetekkel kapcsolatos valaszok tervezetét, és az NNK
feladat- és hataskorét nem érinté megkeresésekkel kapcsolatos valaszokat megadja a megkeresé
szerv részére,

az 0nallé szervezeti egységek szakmai egylttmiikodésével jogi és kodifikaciés szempontbdl
véleményezi az aa) alpont keretében beérkezett, az NNK, a kormanyhivatal és a jarasi hivatal
feladatkorét érinté elbterjesztés- és jogszabalytervezetek szovegét, és el6késziti a valaszt
a megkeresé szerv részére,

nyomon koveti az iranyité szerv, illetve a Kormany jogalkotasi munkaterve kapcsan az NNK-t érint6é
feladatokat és azok végrehajtasa érdekében koordinacids tevékenységet végez az 6nallé szervezeti
egységek bevondsaval,

Osszehangolja a felsévezetdi dontéshozatal targyat képezé valamennyi NNK kezdeményezésli
elSterjesztés-tervezet és jogszabdlytervezet el6zetes szakmai, jogi és - szlkség szerint -
koltségvetési egyeztetésének folyamatat;

szervezetszabdlyozasi feladatkérében:

ba)

bb)

koordinalja és a szervezeti egységek bevondsaval el6késziti az NNK alapitd okiratat és szervezeti és
mUkddési szabalyzatat,

koordinalja és — az erre vonatkozd belsé szabalyozé6 dokumentumban foglalt munkamegosztas
szerint - kozrem(kddik az NNK belsé szabdlyozé dokumentumainak elkészitésében,
moédositasdban, kiaddsaban és kozzétételében, valamint az NNK valamennyi szabalyozé
dokumentumardél naprakész nyilvantartast vezet;
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2.2.1.

22.2.

2.2.3.

<)

a)
b)
<)

folyamatkezelési, egyedi kozhatalmi aktusokkal és egyes munkaigyi kérdésekkel kapcsolatos feladatai
korében:

ca) jogi tdmogatast nyujt a szervezeti egységek altal kiadasra keriil6 hatdsdgi dokumentumok,
iratmintak, szakmai eljarasrendek és itmutatdok osszeallitasahoz,

cb) a szakmai féosztaly kérésére jogi véleményt ad egyes bonyolultabb megitélésti munkatgyi
kérdésekben.

. Afb6osztaly jogi feladatai kozott a szerz6déses és peres ligyekkel kapcsolatos feladatai keretében:

elkésziti, illetve véleményezi az NNK dltal megkdtendd szerzédéseket, egyiittmikodési megéllapodasokat;

a megkotott szerz6désekrél naprakész nyilvantartast vezet;

biztositja az NNK altaldnos jogi képviseletét birdsagok és mds hatdsagok el6tti eljarasokban, tovabba
kapcsolatot tart az NNK képviseletét elldté megbizott ligyvédekkel;

megkeresésre jogi véleményt ad az NNK szervezeti egységei szdmara;

el6késziti az orszagos tisztiféorvos altal atruhazandd kiadmanyozasi joghoz kapcsolé meghatalmazasokat,
és nyilvantartast vezet réluk;

elkésziti az NNK éltal hasznalt szerzédésmintakat;

jogi szempontbdl feliilvizsgélja az NNK szerz6déstervezeteit;

elldtja a kozérdekl adatigénylések teljesitésével és kozérdekl bejelentések kezelésével kapcsolatos
koordinacios feladatokat.

. A f6osztalyt egyuttmikodési kotelezettség terheli a projektek szabalyszerli és eredményes megtervezése,

megvaldsitasa és fenntartdsa érdekében feladatkorrel rendelkezd mas belsd szervezeti egységekkel.

2.2. Humanpolitikai Féosztaly

A féosztaly nem 6nallé szervezeti egysége:

a)

Képzési Osztély.

A féosztély a vezetéstdmogaté feladatai korében:

a)

elldtja az NNK humanpolitikai elveinek kialakitdsat, valamint az NNK humanpolitikai tevékenységének
iranyitasat;

javaslatokat készit a humanpolitikai intézkedések megtételéhez;

elldtja az NNK kormdnytisztvisel6i és munkavallaloi tekintetében a jogviszonyukhoz kapcsolodé személyzeti,
munkajogi, képzési-tovabbképzési feladatokat;

az NNK szakmai célkit(izéseit, tervek és dontések meghozatalat, megvalositasat segitd javaslatokat készit;
elkésziti és karbantartja az NNK Kozszolgalati Szabalyzatét, a vagyonnyilatkozat ataddsarol, nyilvantartasardl,
a vagyonnyilatkozatban foglalt személyes adatok védelmérdl sz616 szabalyzatot;

a humanpolitikai vonatkozasu informacids anyagokat elkésziti és gondoskodik azok kdzzétételérdl a belsé és
a kuilsé honlapon.

A féosztaly az NNK alapfeladatai elldtasahoz kapcsolodd személyiigyi feladatai tekintetében:

1.

10.
11.

végzi az NNK munkatdrsainak kormdnyzati szolgalati jogviszonydval és munkaviszonyéval kapcsolatos,
jogszabalyban meghatarozott személyligyi feladatokat; vezeti és karbantartja a dolgozdk személyes
adatainak nyilvantartasat (kormdanyzati szolgdlati és munkavallaléi nyilvantartas), kezeli a személyi anyagokat;
elldtja a személyligyi dontések meghozataldahoz sziikséges el6készit6 feladatokat; vezetdi dontésre el6késziti
a személyugyi feladatokkal kapcsolatos okiratokat;

elkésziti és megjelenteti az 4lldsok betdltésére kiirt palyazatokat, lebonyolitja a palyazatok elbiralasat;

elldtia a foglalkoztatdsi jogviszony létrehozdsaval, fenntartdsdval, modositdsdval megszlinésével,
megsziintetésével és az egyéb nem rendszeres juttatasokkal (pl. célfeladat) 6sszefliggé feladatokat;
koordindlja az allashelyeken foglalkoztatottak beosztasi okiratainak elkészitését, valamint ellatja
a kapcsolédo nyilvantartasi feladatokat;

el6késziti a hatdlyos jogszabalyoknak megfeleléen a teljesitménykdvetelmények meghatarozasat, és
koordinalja a teljesitményértékelési folyamatot;

elldtja a kormanytisztvisel6k min&sitésével kapcsolatos el6készitési, szervezési, lebonyolitasi feladatokat;
megallapitja és folyamatosan nyilvantartja az NNK dolgozéinak szabadsagat;

kidllitja a jovedelmi adatokat nem tartalmazé munkaltatéi igazolasokat;

el6késziti a fizetés nélkili szabadsagok igénybevételére vonatkozo okiratokat;

elldtja a vagyonnyilatkozatokkal kapcsolatos feladatokat;
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224,

2.2.5.

2.2.6.

12.
13.

14.
15.
16.

17.
18.

19.
20.
21.
22.

23.

elvégzi az NNK kormanytisztviseldnek fegyelmi eljarasaval kapcsolatos el6készité és szervez6munkat;

elldtjia az NNK dolgozodival kapcsolatos &llami, miniszteri és hivatali kitlintetések, elismerések
adomdnyozédsanak el6készitését;

végzi a nemzetbiztonsagi ellenérzésekhez kapcsolddé feladatokat;

elldtja a személy- és munkaligyi tevékenység korébe tartozo nyilvantartdsi, adatszolgéltatési feladatokat;
nyomon kdveti az NNK engedélyezett |étszama valtozasait, naprakész [étszamtablakat készit, vezeti az Ures
allashelyekrél sz6l6 kimutatasokat, az NNK létszamadataiban tortént valtozasokrol tajékoztaté anyagokat
készit elé;

gondoskodik a jogszabdlyok, illetve belsé szabalyzatok altal el&irt juttatasok megallapitasarol;

elldtja a foglalkoztatottakat érinté szocidlis Uigyeket, kegyeleti feladatokat az NNK Koézszolgalati
Szabdlyzataban régzitettek szerint;

el6késziti és végrehajtja az NNK munkajogi feladatait a vonatkozé jogszabélyokban meghatarozottak szerint;
szervezi a foglalkozas-egészséguigyi alkalmassagi vizsgalatokat;

elkésziti az NNK-ban utazasi utalvanyra jogosultak részére a kedvezményes utazasra jogositd utalvanyokat;
elldtja a kozszférdban alkalmazandé nyugdijpolitikai elvekrél szold 1700/2012. (XII. 29.) Korm. hatdrozat
alapjan a tovabbfoglalkoztatasi eljarassal kapcsolatos feladatokat, figyeli az alkalmazottak 6regségi
nyugdijkorhataranak elérési idejét;

végzi a korménytisztvisel6k elismerésével 6sszefliggd feladatokat.

A féosztaly a képzési feladatai korében szervezi és koordinalja a szakmai és egyéb képzéseken vald részvételt, igény
esetén részt vesz orszdgos szintl képzések koordinacidjaban, ezzel 6sszefliggésben:

a)
b)
)
)
)
)
9)

NN o)

el6késziti és nyilvantartja a tanulmanyi szerz6déseket és megallapodésokat,

nyilvantartast vezet az NNK-n beliil szervezett képzésekrél,

kapcsolatot tart az oktatdsi intézményekkel,

elvégzi a szakmai gyakorlatosok, rezidensek munkavégzésével kapcsolatos adminisztracids feladatokat,
koordinalja és nyilvéntartja a jogszabdlyokban el&irt képzéseket, tovabbképzéseket,

a kozigazgatasi vizsgakkal 6sszefliggd tervezési és szervezési feladatokat,

elldtja az oktatassal kapcsolatos soron kiviili feladatokat az orszagos tisztiféorvos utasitasa alapjan.

A féosztaly az NNK projektjeihez kapcsolodéd személyiigyi feladatai tekintetében:

a)

vezeti az NNK projekt keretében foglalkoztatott munkatarsainak kormanyzati szolgalati jogviszonyaval és
munkaviszonyaval kapcsolatos, jogszabalyban meghatarozott személytigyi feladatokat, vezeti és karbantartja
a dolgozdk személyes adatainak nyilvantartasat (kormanyzati szolgalati és munkavallaléi nyilvantartés), kezeli
a személyi anyagokat;

elldtja a projektek keretében foglalkoztatottak esetén a személyligyi dontések meghozataldhoz sziikséges
el6készit6 feladatokat; vezetdi dontésre el6késziti a személyiigyi feladatokkal kapcsolatos okiratokat;

elldtja a projektek foglalkoztatasi jogviszony létrehozasaval, fenntartasaval, mdédositasaval megszlinésével,
megsziintetésével és az egyéb, nem rendszeres juttatdsokkal (pl. célfeladat) Gsszefliggd el6készitd
feladatokat;

koordindlja a projekt keretében foglalkoztatott munkatérsak beosztasi okiratainak elkészitését, valamint
elldtja a kapcsolodoé nyilvantartasi feladatokat;

kidllitia a projektek keretében foglalkoztatottak vonatkozdsdban jovedelmi adatokat nem tartalmazd
munkaltatéi igazolasokat;

el6késziti a projektek keretében foglalkoztatottak esetén a fizetés nélkiili szabadsagok igénybevételére
vonatkozé okiratokat;

elldtja a projektek keretében foglalkoztatottak esetén a személy- és munkatligyi tevékenység korébe tartozd
nyilvantartasi, adatszolgaltatési feladatokat;

szervezi a projektek keretében foglalkoztatottak esetén a foglalkozads-egészségligyi alkalmassagi
vizsgalatokat;

elldtja a kozszférdban alkalmazandd nyugdijpolitikai elvekrél széld 1700/2012. (XII. 29.) Korm. hatarozat
alapjan a tovabbfoglalkoztatasi eljarassal kapcsolatos feladatokat, figyeli a projektek keretében az 6regségi
nyugdijkorhatér elérési idejét.

A féosztélyt egylttmikodési kotelezettség terheli a projektek szabalyszerl és eredményes megtervezése,
megvaldsitasa és fenntartasa érdekében feladatkorrel rendelkezé mas belsé szervezeti egységekkel.
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2.3.1.

23.2.

2.3. Szervezetiranyitasi Foosztaly

A féosztaly nem 6nallé szervezeti egységei:

a)
b)

Szakmai Irdnyitasi és Gyorsreagaldsi Osztély,
Min&ségbiztositasi, Monitoring és Kontrolling Osztaly.

A féosztaly a szakmai irdnyitasi és gyorsreagalasi feladatai keretében:

1.

11.
12.

16.
17.

a miniszter altal gyakorolt szakmai irdnyitdssal kapcsolatos kozremikodés keretében koordindlja
a kormanyhivatal és a jarasi hivatal szakmai tevékenységével kapcsolatos jelentések Osszeallitasat, ennek
keretében elldtja a jelentések kialakitasaval, modositasaval, feliilvizsgalataval kapcsolatos feladatokat;
egyezteti a kormanyhivatal és a jarasi hivatal népegészségligyi tevékenységével, valamint a népegészségligyi
helyzettel kapcsolatosan a 385/2016. (XIl. 2.) Korm. rendelet szerint az orszagos tisztiféorvos éltal évente
legaldbb egyszer, illetve sziikség esetén bekérendd beszédmoldk szempontjait, elldtja a beszamolok
kialakitasaval, médositasaval, felllvizsgalataval és kozzétételével kapcsolatos feladatokat;

egyezteti a kormanyhivatal és a jarasi hivatal szakmai tevékenységével kapcsolatos, az orszagos tisztiféorvos

altal kiadandé egyéb ellenérzési és mintavételi feladatokra vonatkozé munkatervi javaslatokat;

elldtja az egyéb ellendrzési és mintavételi munkatervek kialakitdsaval, médositasaval, karbantartasaval és

kozzétételével kapcsolatos feladatokat;

a jelentéseket és beszamolodkat Osszegydijti, feldolgozza, és gondoskodik azok eredményének a miniszter

részére tortén6 megkiildésérdl;

a kormanyhivatal és a jarasi hivatal éves jelentései, beszamoldi alapjan kiadvanyt allit Ossze

a népegészségligyi helyzetrdl, gondoskodik a kiadvéany érintett szervekhez torténd eljuttatasarol;

egyezteti az NNK szervezeti egységeinek belsd, éves jelentési kotelezettségeit, elldtja a jelentések

Osszesitésével kapcsolatos feladatokat;

szakmai felligyeleti feladatokat lat el a kormanyhivatal és a jarasi hivatal jelentési és adatgyUjtési rendszerét

érint6 Ugyiratkezel6 és egységnyilvantartd alkalmazasok kapcsan, részt vesz az alkalmazasok kezelésében,

azok adatainak gondozasaban;

mukodteti a kormanyhivatal és a jarasi hivatal szakmai létszamadatainak rogzitésére szolgdld rendszert,

az ennek soran keletkezett adatokat elemzi és a kormanyhivatal és a jardsi hivatal szakmai tevékenységével

kapcsolatos jelentések és beszamoldk értékelése soran indikétorként felhaszndlja;

a szakmai irdnyitassal kapcsolatos kdzrem(ikodés keretében koordindlja a kormanyhivatal és a jarasi hivatal

éves hatdésdgi ellendrzési feladatainak Osszeallitasat, 0sszegzi a hatdsagi ellenérzési terv végrehajtasaval

kapcsolatos kormanyhivatali és jarasi hivatali beszamolokat, gondoskodik kozzétételiikrél;

megszervezi az NNK intézményi munkatervének 6sszeallitasat;

szilkség esetén kezdeményezi az intézményi munkaterv évkozi feliilvizsgalatat, valamint a teljesitésére

vonatkozé éves beszamolast, végzi annak értékelését;

Osszedllitia a kormdanyhivatal és a jarasi hivatal részére szervezett képzések, tovabbképzések,

munkaértekezletek éves rendezvénytervét, biztositja annak kozzétételét és folyamatos karbantartasat,

tovabba nyomon koveti a rendezvények teljesiilését;

részt vesz a feladatkorébe tartozd kilonbozé adatgydjtési és Ugyiratkezelési rendszerek hasznalataval

kapcsolatos ismeretek oktatasaban;

elldtja a kormanyhivatali ellenérzésekkel kapcsolatos koordinacids és kapcsolattartési feladatokat, az illetékes

szervezeti egységek bevondsaval 6sszedllitjia az atfogo, téma-, cél- és utodellendrzéseket tartalmazod éves

ellenérzési tervet és — az egyes atfogo ellendrzések kapcsan az illetékes szervezeti egységek altal megadott
ellendrzési szempontok alapjan - az ellenérzési javaslatokat, tovdbba helyszini vizsgalattal részt vesz

a kormanyhivatal és a jarasi hivatal atfogé ellenérzéseiben;

elkésziti az atfogo ellendrzések Miniszterelnokség szamara megkulldendd részjelentéseit;

az NNK vonatkozdsaban elldtia a jogszabdlyok A&ltal elSirt védelmi igazgatasi tervezd-szervezd

tevékenységeket, ezen beliil:

a) kozrem(kodik a kllonleges jogrendben és egészségiigyi valsaghelyzetben jelentkezé agazati
feladatokra valo felkésziilés tervezésével, szervezésével, modszertani tamogatasaval 6sszefliggd
tevékenységek ellatasaban,

b) az irdnyité szerv Utmutatdsai alapjan elkésziti és karbantartja az NNK valsdghelyzeti normativ
utasitdsait, terveit, részt vesz az Egészséguigyi Valsdghelyzetek Kezelésének Orszagos Terve
vonatkozé részeinek aktualizaldsaban,
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18.
19.

Q) kidolgozza az NNK Honvédelmi Tervét,

d) elkésziti a védelemigazgatds terlletére vonatkozé jogszabalyok egységes értelmezésének és
végrehajtasanak biztositdsa érdekében, illetve kiiszobérték alatti rendkivili események kezelésére
vonatkozdan kiaddsra ker(il6 orszagos tisztiféorvosi intézkedéseket, ajanlasokat, eljarasrendeket,

e) kapcsolatot tart a felettes és tarsszervek védelemigazgatasban érintett szervezeteivel, valamint
egyéb egylittm(ikodé szervezetekkel,

f) az orszagos tisztiféorvos megbizasa alapjan képviseli az NNK-t a felettes és tarsszervek
védelemigazgatdsban érintett szervezetei, valamint egyéb egylttm(kodé szervezetek
rendezvényein,

9) megszervezi az Operativ Vezetési Csoport (a tovabbiakban: OVCS) riasztasdnak rendszerét, és
naprakészen tartja az ezzel kapcsolatos dokumentumokat, kiilonleges jogrendben és egészségligyi
vélsaghelyzetben tevékenyen segiti és tamogatja az OVCS iranyitasi, vezetési feladatainak ellatasat,

h) mikoédésre kész allapotban tartja az NNK Koézponti Ugyelet (a tovabbiakban: NNK KU),
az OVCS vezetési pontjat, gondoskodik a kdzpont folyamatos alkalmazasra kész éllapotanak
biztositottsagarol, a kiilonleges korilmények kdzotti mikodés biztositottsagardl;

tervezi, szervezi és ellatja a feladatkorébe tartozd hazai egyiittm(ikodési feladatokat;

biztositja az NNK K6zponti Ugyelet folyamatos miikédését, szorosan egyiittmiikddik a Jarvanyligyi Készenléti

Szolgélattal és az Egészségligyi Toxikoldgiai Tajékoztatd Szolgdlattal (a tovabbiakban: ETTSZ), valamint

a laboratériumok készenléti-tigyeleti szolgalataival, tovabba a miniszter éltal gyakorolt szakmai irdnyitassal

kapcsolatos kozremU(kodés keretében kozremikodik a kormdnyhivatal készenléti-ligyeleti szolgdlatainak

irdnyitasdban és felligyeletében, melynek keretén belil:

a) elkésziti, és folyamatosan karban tartja az NNK KU ellatasara vonatkozé szakmai eljarasrendet,
valamint a szakmai irdnyitas keretében elkésziti a kormanyhivatal készenléti szolgalatai elladtasara
vonatkozé szakmai eljarasrendjét,

b) Osszesiti és nyilvantartja az NNK, valamint a kormdényhivatal készenléti ligyeleti szolgdlatainak
negyedéves beosztasait,
d) kilonleges jogrendben és egészségiigyi valsdghelyzetekben irdnyitja és koordindlja a készenléti

Ugyeleti szolgalati rendszer munkajat,

d) veszélyhelyzet, rendkiviili esemény - beleértve a terrorgyanus cselekményeket is — esetén, a vezet6i
utasitésoknak megfeleléen, az NNK KU és a varmegyei készenléti ligyeletesek utjan, atmenetileg
iranyitja és koordindlja a halaszthatatlanul szlkséges kozegészségligyi-jarvanylgyi feladatok

ellatasat,

e) tervezi, szervezi és mikddteti a 24/7 rendben miikédé NNK KU-t,

f) gondoskodik a kozponti ligyeleti szolgalatot add allomény felkészitésérdl, az ligyeletesek
beosztasardl, a muikddtetés technikai feltételeinek biztositottsagardl és lUzemkész allapotban
tartasarol,

g) munkaidSben kdzvetleniil, azon tul pedig a Kormanyligyeleti rendszerben az NNK KU atjan végi

a hattérintézményi Ugyeleti feladatokat, valamint irdnyité szervi kijeldlés alapjan - hazai
végpontként — részt vesz az EU CCA (Katasztréfavédelmi Krizis Koordinacid) rendszerben, elldtja
az EU EWRS (Korai Jelentési és Valaszadasi Rendszer) rendszerrel kapcsolatos feladatokat.

2.3.3. Afdosztaly a minéségbiztositasi, monitoring és kontrolling feladatai keretében:

a)

b)

sa oo

kialakitja és mukodteti az NNK minéségiranyitasi rendszerét, minéségbiztositds terén az NNK szervezeti
egységei folott felligyeletet gyakorol;

a tisztiféorvosi hivatal vezetéjén keresztll kapcsolatot tart a tisztiféorvossal és helyetteseivel, informécio-
szolgaltatas révén tdmogatja a dontéshozatalt;

komplex informdciét szolgdltat a tisztiforvos és helyettesei részére a szakmai és funkciondlis teruletek
minéségligyi helyzetérdl;

szlikség esetén, tandcsadassal, kockazatértékeléssel tdmogatja az ellenérzési terlilet munkajat;

definidlja az NNK min&ségligyi szempontbol fontos folyamatait és kezdeményezi a folyamatok szabélyozasat;
el6késziti, egyezteti és elbterjeszti a folyamatokat tdmogaté szabalyozasi tervezeteket;

kialakitja és m(kodteti a monitoring és kontrolling rendszert;

felligyeli és nyilvantartja a NAH és GLP akkreditalt laboratériumok akkreditacidjdhoz kapcsolédd
kotelezettségeket.
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234,

23.5.

2.3.6.

3.1.

3.2

A f6éosztily egyéb feladatai kozott — nem 0néllé szervezeti egységként — orszagos feladatkord, korldtozottan
nyilvdnos szakkdnyvtarat (a tovdbbiakban: Kényvtar) mikodtet.

A Kdnyvtdr nyitvatartdsi ideje az NNK munkarendjéhez igazodik. Részt vesz a konyvtarkozi kdlcsonzés rendszerében.
Olvaséterme nyilvanos, helyben olvasasra korlatozas nélkil igénybe vehet6. Ennek keretében:

a) f6 gyujtékorében gyljti a nem ferté6z6 és fert6z6 betegségek epidemioldgidja, jarvanyligyi és klinikai
mikrobioldgia és azimmunoldgiai készitményekkel kapcsolatos szakirodalmat;

b) mellék gyGjtékorében gydjti az egészséguigyi igazgatds és szervezés, az orvostudomany és a bioldgia
hatarteriletei (élettan, biokémia, humangenetika, kémia) kdrnyezet- és telepiilés-egészségligy szakirodalmat;

<) gyijti, feldolgozza és kozreadja a kbzegészségiigy és hatdrteriiletének témadiban megjelent magyar és

kalfoldi szakirodalmat;

d) elésegiti az NNK-ban és a tarsintézetekben dolgozok munkajat és tudomanyos kutato tevékenységét;

e) szolgdltatdsaival hozzéjarul mas szakteriileten dolgozé szakemberek képzéséhez, tovabbképzéséhez;

f) mukodésérdl olyan allomany-nyilvéntartast vezet, melynek alapjan az alloméany egészének, valamint az egyes
dokumentumoknak a darabszdma és értéke barmikor megallapithaté és ellenérizhetd;

g) a beérkezé dokumentumok alapjan témafigyel6 vagy konyvtar-informatikai szolgaltatast nyujt;

h) biztositja, hogy az allomanyat az NNK dolgozéi kozvetlenll, mas intézmények dolgozéi kdnyvtarkozi
kolcsonzés keretében vehessék igénybe;

i) biztositja az adatbazisok és mas konyvtari rendszerek interneten valé elérését, és lehetdvé teszi az e-mailen
keresztll torténé konyvtarkozi kdlcsénzést.

A féosztélyt egylttmikodési kotelezettség terheli a projektek szabdlyszerl és eredményes megtervezése,

megvaldsitasa és fenntartdsa érdekében feladatkorrel rendelkezd mas belsé szervezeti egységekkel, és

a) sajat szakteriletét illetéen javaslattal él Uj projekttervek meghatéarozasahoz;

b) részt vesz a szakteriiletét érintd projektek inditdsahoz sziikséges elékészitési és tervezési feladatokban;

n

) nyilvantartast vezet a szakteriletében miikodé projektekrdl (Un. kisprojektekrdl és az unids projektekrol);
d) végzi szakteriiletében mikodd mar lezarult és fenntartasi kotelezettséggel biré projektekkel kapcsolatos
szakmai és dokumentécios feladatokat.

3. Informatikai F6osztaly

A féosztaly nem 6nallé szervezeti egysége:

a) Infrastruktira Uzemeltetési Osztaly,

b) Alkalmazas Uzemeltetési Osztaly.

A féosztély a funkciondlis feladatai kdrében:

a) koordinalja és végzi az NNK informatikai rendszereinek Gizemeltetési és fejlesztési tevékenységét;

b) tamogatja és iranyitja az NNK projektjeinek informatikai feladatait;

c) lzemelteti a févarosi és varmegyei kormanyhivatal és a jarasi hivatal, valamint a BM népegészségligyi
feladatainak ellatasahoz sziikséges szakmai informatikai rendszereket, ezzel 6sszefliggésben gondoskodik
a szakrendszerek kdzponti elemeinek mikodtetéséhez sziikséges informatikai szakmai feltételekrdl, tovabba
az adatvédelmi és informécidbiztonsagi kdvetelmények érvényesitésérol;

d) kozremUikodik a BM népegészségligyi feladatainak ellatasaval és az NNK feladatkorével kapcsolatos adatokra
vonatkozé nyilvantartasok az ezzel 0sszefliggé tajékoztatd rendszerek kezelésében;

e) Osszeallitja az NNK informatikai feladatai ellatasdhoz sziikséges éves koltségvetési tervezetet;

f) ellatja az orszagos szakrendszeri, a megosztott és nem megosztott adatbazisok biztositasat és izemeltetését;

9) elldtjia a BM népegészségligyi feladatainak elldtdsaval és az NNK feladatkorével kapcsolatos adatokra
vonatkozé nyilvéntartasok az ezzel 8sszefligg6 téjékoztato rendszereket kezelését, gondoskodik a szlikséges
informatikai feltételek biztositdsarél, az adatvédelmi és informacidbiztonsagi kdévetelmények
érvényesitésérol;

h) felel6s a bevont szolgaltatdk és a kiilsé szervezetekt6l bevont humaneréforras irdnyitasaért és a kapcsolédo
teljesitések igazolasaért;
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szervezeti keretein belil gondoskodik az dllami és ©nkormanyzati szervek elektronikus

informacidbiztonsagarol sz616 2013. évi L. torvény szerinti elektronikus informdciés rendszer biztonsagaért

felel6s személy feladatainak ellatasarol, ennek soran

ia) az adatgazdakkal egyittm(ikddve elvégzi az NNK biztonsagi szintbe és az NNK tulajdondban,
vagyonkezelésében [évé elektronikus informacios rendszerek biztonsagi osztalyba soroldsat és
annak rendszeres felllvizsgalatat,

ib) kapcsolatot tart az elektronikus informacids rendszerek biztonsaganak feligyeletét ellatd
hatésaggal és a korményzati eseménykezel6 kdzponttal, a Nemzeti Kiberbiztonsagi Koordinacids
Tanaccsal, a Nemzeti Kiberbiztonsagi Intézettel,

ic) kidolgozza és dontésre elterjeszti az elektronikus informécidbiztonsédg kialakitdsara, annak
megfelel elérésére, illetve fenntartasara vonatkozé terveket és szabélyokat, informatikai biztonsagi
szempontbdl véleményezi az NNK &ltal hasznalt informatikai rendszereket érinté szerz6déseket,

id) elldtja az NNK altal Gzemeltetett informatikai rendszerek informatikai biztonsdgaval 6sszefliggd
felligyeleti tevékenységet, ellenérzi az informatikai biztonséagi el6irdsok betartasat,

ie) gondoskodik a Nemzeti Népegészségiigyi Kozpont elektronikus informaciés rendszereinek
biztonsagdaval 6sszefliggd tevékenységek jogszabalyokkal valé 6sszhangjanak megteremtésérol és
fenntartasarol,

if) el6késziti az informatikai biztonsaggal kapcsolatos szabalyzatokat, a szabalyzat megsértése esetén

a szabalyzat rendelkezései alapjan jar el.

3.3. Aféosztaly koordindlo tevékenysége, valamint az informatikai k6zmd felligyelete, miikodtetése keretében:

34.

3.5.

3.6.

a)
b)
)
d)

n

koordindlja az informatikai rendszereket illet6 kiilonb6z6 teriletekrél érkez6 fejlesztési igényeket;
részt vesz az éves informatikai koltségvetési terv elkészitésében, ellenérzi végrehajtasat;

részt vesz a hazai és nemzetkdzi finanszirozasu informatikai projektekben;

az informatikai kozmi felligyelete, miikodtetése keretében

da) tervez6-fejleszto,

db) operativ lizemeltetdi,

do) kdzponti nyilvantartési,

dd) kozponti hozzaférési és védelmi,
de) kdzponti szolgaltatas-biztositasi

feladatokat lat el.

A féosztaly az infrastrukturatizemeltetési feladatai korében:

a)

b)
<)

végfelhasznali infokommunikacids infrastruktura biztositasa és izemeltetése tekintetében:

aa) alapveté informatikai és elektronikus hirkozl6 eszkozokkel valo elldtas, valamint izembe helyezés
(raktarkészletbdl),

ab) alapvet6é informatikai és elektronikus hirkdzI6 eszk6zok munkaidében torténé hasznalatanak
tamogatdsa, lizemeltetése és karbantartasa,

ac) informatikai problémak tigyfélszolgalati kezelése;

kozponti infokommunikacios infrastruktira biztositasa és lizemeltetése;
a szlikséges biztonsagi mentések rendszeres elkészitése és ellendrzése.

A féosztaly az infrastruktura alkalmazasi feladatai korében:

a)

b)

a févarosi és varmegyei kormanyhivatal és a jarasi hivatal, valamint a BM népegészségligyi feladatainak
elldtdsdhoz sziikséges informatikai alkalmazéasok Gzemeltetése;
a kozos, osztott, szabvanyos adatbazisok biztositasa és lizemeltetése kdrében:

ba) megosztott adatbazisokat és alkalmazésokat feltigyelete, mikodtetése,
bb) nem megosztott adatbazisok és alkalmazasokat felligyelete, mikodtetése,
bc) adatbazisokban tarolt adatok kezelése,

bd) az adatbazisok karbantartasa,

be) biztonsdgi mentések készitése.

A fOosztalyt egylttm(ikodési kotelezettség terheli a projektek szabalyszerl és eredményes megtervezése,
megvaldsitasa és fenntartdsa érdekében feladatkorrel rendelkezd mas belsé szervezeti egységekkel, és

a)
b)

sajat szakteriletét illetéen javaslattal él Uj projekttervek meghatérozasahoz;
részt vesz a szakteriiletét érintd projektek inditdsahoz sziikséges elékészitési és tervezési feladatokban;
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<) nyilvantartast vezet a szakteriiletében m(ikddé projektekrol (Un. kisprojektekrdl és az uniods projektekrdl);
d) végzi szakterlletében mUikodé mar lezarult és fenntartdsi kotelezettséggel bird projektekkel kapcsolatos
szakmai és dokumentdcios feladatokat.

4, Stratégiai Igazgato

4.1. A stratégiai igazgato feladata:

a) Az intézmény stratégiai tevékenységének felligyelete, 6sszehangoldsa és koordinélasa.

b) Az orszagos tisztiféorvos részére javaslatot tesz az intézmény fejlesztési tervére vonatkozdan, az orszégos
tisztiféorvos iranymutatasa alapjan felligyeli és koordindlja a fejlesztési terv elkészitését.

<) Az intézmény miikddését tamogatd helyzetértékelés, elemzések elkészitése, fejlesztések kezdeményezése,
folyamatfejlesztés, stratégiai dontés elékészités, javaslattétel.

d) Az intézményi folyamat értékelési rendszer modszertani és tartalmi fejlesztése, intézményi szintl mérések,
vezetdi 0sszefoglaldk készitése.

e) A stratégiai igazgatd a feladatait a Hivatalvezetd irdnyitdsa alatt latja el.

5. Az integritas tanacsado

5.1. A hivatalvezet6 az irdnyitdsa ald tartozd szervezeti keretei kozott biztositja az integritas tanacsadd feladatai
teljesitésének feltételeit.
5.2. Azintegritds tandcsadé feladata:

a) az integritas tanacsadd az orszagos tisztiféorvos kdzvetlen iranyitasaval latja el az allamigazgatasi szervek
integritasiranyitasi rendszerérél és az érdekérvényesiték fogadasanak rendjérél szolé 50/2013. (Il. 25.)
Korm. rendelet, a Magyar Kormanytisztvisel6i Kar Hivatasetikai Koddexe, valamint az NNK szervezetszabalyozd
dokumentumaiban részére meghatarozott feladatokat;

b) kozrem(kodik az NNK mdkodésével kapcsolatos integritdsi és korrupcidos kockazatok felmérésében,
az azok kezelésére szolgdld Intézkedési Terv, valamint az annak végrehajtasardl szold Integritds Jelentés
elkészitésében;

<) javaslatot tesz az NNK hivatasetikai és antikorrupcios témaju képzései megtartasara, valamint kdzrem(ikodik
ezek végrehajtasaban;

d) a feladata ellatasa soran egytittmiikddik az NNK szervezeti egységeinek vezetdivel, munkatarsaival;

e) kapcsolatot tart — feladatkorével 6sszefliggésben — a korrupcidellenességgel, integritéssal foglalkozé mas
szervekkel és szervezetekkel;
f) az integritas tanacsadd jogszabalyban meghatéarozott egyéb feladatkoroket is elldthat, melyek tekintetében

a feladatok ellatasaért felel6s vezetd irdnyitésa ala tartozik.
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A honvédelmi miniszter 4/2023. (lll. 10.) HM utasitasa
NATO szabvanyositasi egyezmények nemzeti bevezetésérél, valamint a NATO egységesitési egyezmény
nemzeti elfogadasarol

A jogalkotasrol sz616 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontja alapjan a kdvetkez6 utasitdst adom ki:

1.§

2.§

3.8

4.8

5.8

Az utasitas hatalya a honvédelemrél és a Magyar Honvédségrdl sz616 2021. évi CXL. térvény 3. § 14. pontja szerinti
honvédelmi szervezetre terjed ki.

A STANAG 2578 (EDITION 2) HUMAN INTELLIGENCE (HUMINT) TACTICS, TECHNIQUES AND PROCEDURES - AlntP-5
EDITION A - Emberi erbvel végzett hirszerzés (HUMINT) — Harcdszati modszerek és eljarasok doktrina cimu
NATO szabvanyositasi egyezmény bevezetésre keril, amelynek

a) témafeleldse: a Katonai Nemzetbiztonsagi Szolgélat (a tovabbiakban: KNBSZ),
b) témakezel6je: a KNBSZ Felderité Csoportféndkség (a tovabbiakban: KNBSZ FCSF),
c) alkalmazasi idétartama: az utasitas hatalybalépésétdl, annak hatalyon kivil helyezéséig,

d) bevezetésére vonatkozé kovetelmények:

da) a szarazfoldi haderénél és a légier6nél eredeti angol nyelven kerll bevezetésre, amely
elektronikusan a Magyar Honvédség Kozponti Doktrinalis Adatbézisdban (a tovabbiakban:
MH KDAB) elérhet6,

db) a Magyar Honvédség doktrina ratifkacios eljaradsa soran fenntartasokat fogalmazott meg, amely
szerint Magyarorszdg nem fogadja el és nem fogja alkalmazni a dokumentum 0101-6. b. (4);
0302-55, 61, 62, 63; 0405-5; 0501-1, 2; 0507-7; 0508-50; 0509 — Concerning the reservations for
STANAG 2537 defined by HUN the following paragraphs will not be used by Hungary: 0101-6.b.(4);
0302-55, 61, 62, 63; 0405-5; 0501-1, 2; 0507-7; 0508-50; 0509 — pontjait.

A STANAG 6522 (EDITION 1) ALLIED JOINT DOCTRINE FOR OPEN SOURCE INTELLIGENCE (OSINT) — AJP-2.9 EDITION A -

Szbvetséges Osszhaderénemi doktrina a nyilt forrdsu hirszerzéshez cimli NATO szabvanyositasi egyezmény

bevezetésre kerll, amelynek

a) témafelel6se: a KNBSZ,

b) témakezel6je: a KNBSZ FCSF,

) alkalmazasi idétartama: az utasitas hatdlybalépésétdl, annak hatalyon kivil helyezéséig,

d) bevezetésére vonatkozé kovetelmények: a NATO szabvdnyositdsi egyezmény a szarazfoldi haderénél
és a légierénél, teljes terjedelemben, eredeti angol nyelven kerll bevezetésre, amely elektronikusan
az MH KDAB-ban elérheté.

n

A STANAG 6527 (EDITION 1) JOINT INTELLIGENCE PREPARATION OF THE — OPERATING ENVIRONMENT (JIPOE) -
AIntP-17 EDITION A - A muveleti terlilet 6sszhader6nemi felderité elékészitése ciml NATO szabvanyositasi
egyezmény bevezetésre keril, amelynek

a) témafelelése: a KNBSZ,
b) témakezel6je: a KNBSZ FCSF,
c) alkalmazasi idétartama: az utasitas hatalybalépésétdl, annak hatalyon kivil helyezéséig,

d) bevezetésére vonatkozé kdvetelmények: a NATO szabvényositdsi egyezmény a szérazfoldi haderénél
és a légierénél teljes terjedelemben, eredeti angol nyelven keril bevezetésre, amely elektronikusan
az MH KDAB-ban elérhetd.

A STANAG 6528 (EDITION 1) INTELLIGENCE PROCESSING - AIntP-18 EDITION A - A hirszerzés folyamata cimd
NATO szabvéanyositasi egyezmény bevezetésre keril, amelynek

a) témafelelse: a KNBSZ,
b) témakezel6je: a KNBSZ FCSF,
c) alkalmazasi idétartama: az utasitas hatalybalépésétdl, annak hatalyon kivil helyezéséig,

d) bevezetésére vonatkozd kovetelmények: a NATO szabvdnyositdsi egyezmény a szarazfoldi haderénél
és a légierénél teljes terjedelemben, eredeti angol nyelven keriil bevezetésre, amely elektronikusan
az MH KDAB-ban elérhetd.
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6.8

7.8

8.8

A STANAG 2620 LO (EDITION 1) (RATIFICATION DRAFT 1) — BATTALION AND COMPANY INTELLIGENCE SUPPORT -
ATP-87 (EDITION A) A =zaszléalj és szdzad szintl szdrazfoldi muveletek felderité tdmogatdsa cimd
NATO szabvanyositasi egyezmény nemzeti elfogadésra keril, amelynek

a) témafelelése: a KNBSZ,
b) témakezel6je: a KNBSZ FCSF,
) bevezetési id6pontja: az utasitds hatalybalépését kdvetden, a NATO kihirdetéstdl szamitott 6 hdnapon belil,

d) bevezetésére vonatkozd kdvetelmények: a NATO szabvényositasi egyezmény teljes terjedelemben, eredeti
angol nyelven, a szarazfoldi haderénél és a légierénél keriil bevezetésre HM utasitassal.

A STANAG 2640 LO (EDITION 1) (RATIFICATION DRAFT 1) — INTELLIGENCE SUPPORT TO LAND OPERATIONS - ATP-108
(EDITION A) A hadtest, hadosztdly és dandar szintl szarazfoldi muveletek felderitd tdmogatasa cimu
NATO szabvanyositasi egyezmény nemzeti elfogadésra kertil, amelynek

a) témafelelse: a KNBSZ,

b) témakezel6je: a KNBSZ FCSF,

) bevezetési id6pontja: az utasitas hatdlybalépését kdvetden, a NATO kihirdetéstél szamitott 6 hdnapon belill,
d) bevezetésére vonatkozoé kovetelmények: teljes terjedelemben, eredeti angol nyelven, a szarazfoldi haderénél

8

és a légierénél keriil bevezetésre HM utasitdssal.

Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon lép hatlyba.

Szalay-Bobrovniczky Kristofs. k.,
honvédelmi miniszter

A honvédelmi miniszter 5/2023. (lll. 10.) HM utasitasa
a Honvédelmi Minisztérium Biztonsagi Szabalyzatarol

A jogalkotdsrol sz616 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontja alapjan a kdvetkezé utasitast adom ki:

1.8

2.§

3.8

4.8

A Honvédelmi Minisztérium Biztonsagi Szabdlyzatat — a Nemzeti Biztonsagi Felligyelet m(ikodésének, valamint
a mindsitett adat kezelésének rendjérdl szold 90/2010. (Ill. 26.) Korm. rendelet 58. § (1) bekezdésében foglaltakra
figyelemmel - az 1. mellékletben foglaltak szerint hatdrozom meg.

Az utasitas 1. melléklete elektronikus formaban a Honvédelmi Minisztérium intranet halézatan kerul kozzétételre.
Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon |ép hatlyba.

Hatdlyat veszti a Honvédelmi Minisztérium 1749/47. nyilvantartasi szamu biztonsdgi szabalyzata a mindsitett adatok
védelmére.

Szalay-Bobrovniczky Kristdf s. k.,
honvédelmi miniszter

1. melléklet az 5/2023. (lll. 10.) HM utasitdshoz

A Honvédelmi Minisztérium Biztonsagi Szabalyzata a minésitett adatok védelmére’

' Az utasitds 1. mellékletét képezd, A Honvédelmi Minisztérium Biztonsagi Szabdlyzata a mindsitett adatok védelmére cim(i szabalyzat kizardlag
a Honvédelmi Minisztérium intranet-halézatan keril kdzzétételre.
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A honvédelmi miniszter 6/2023. (lll. 10.) HM utasitasa
a honvédelmi szervezetek koltségvetési gazdalkodasanak rendjérol sz6l6 20/2021. (V. 19.) HM utasitas
moédositasarél

A jogalkotasrol sz616 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontja alapjan a kdvetkez6 utasitdst adom ki:

1.8 A honvédelmi szervezetek koltségvetési gazdalkodasanak rendjérél szolé 20/2021. (V. 19.) HM utasitds
(a tovabbiakban: Utasitas) 34. §-a a kdvetkezé d) ponttal egészdil ki:
[A 33. § szerinti jogosultsdgon tul a HVK pénziigyi gazdasdgi vezetdje vagy a 32. § (1) bekezdés c) pontja szerint kijelélt
személy jogosult azon kételezettségvdllaldsok és elGirdnyzat- dtcsoportositdsok pénziigyi ellenjegyzésére, amelyek]
,d) a 37. § (1) bekezdés h) pontja kivételével a kdozponti személyligyi szerv illetménymegdllapitasi jogkdrébe tartozd
személyi allomény illetményének megallapitdsahoz, tovdbbd az ezen személyek illetménymegdllapitasdnak
nem mindsuld illetményvaltozasrél sz616 értesitéshez
kapcsoldédnak.”

2.§ Az Utasitas

a) 34. § nyitd szovegrészében az ,elbirdnyzat- atcsoportositasok” szovegrész helyébe az ,el6irdnyzat-
atcsoportositasok” szoveg,

b) 34.§b) pontjdban az,értesitéshez és” szovegrész helyébe az,értesitéshez,” széveg,

c) 34. § ¢) pontjdban az ,el6iranyzat-atcsoportositdsokhoz kapcsolédnak” szovegrész helyébe az ,el6iranyzat-
atcsoportositadsokhoz és” széveg,

d) 37. § (1) bekezdés h) pontjdban a ,személyi” szovegrész helyébe a , , tartos kilfoldi szolgalatot teljesité”
szbveg

1ép.
3.8 Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon lép hatdlyba.

Szalay-Bobrovniczky Kristof s. k.,
honvédelmi miniszter

A honvédelmi miniszter 7/2023. (lll. 10.) HM utasitasa

a munkakor-gazdalkodassal kapcsolatos feladatokrél sz6l6 9/2014. (1. 12.) HM utasitas

és a Magyar Honvédség Parancsnoksaga és a Magyar Honvédség harcképessége, reagaloképessége,
vezetési rendjének egyszeriisitése, valamint a biirokracia cs6kkentésével 6sszefiiggo egyes feladatokrol
sz616 32/2022. (VIII. 11.) HM utasitas moédositasarol

A jogalkotasrol sz616 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontja alapjan a kdvetkezé utasitast adom ki:
1. A munkakor-gazdalkodassal kapcsolatos feladatokrél szol6 9/2014. (ll. 12.) HM utasitas modositasa

1.8 A munkakor-gazdalkodassal kapcsolatos feladatokrol szoloé 9/2014. (Il 12.) HM utasitas (a tovabbiakban: utasitas)
a kovetkez6 27. §-sal egészil ki:
»27. § Ezen utasitdsnak a munkakor-gazdalkodassal kapcsolatos feladatokrdl sz616 9/2014. (Il. 12.) HM utasitas és
a Magyar Honvédség Parancsnoksaga és a Magyar Honvédség harcképessége, reagdloképessége, vezetési
rendjének egyszerGsitése, valamint a burokracia csokkentésével 0sszefliggé egyes feladatokrol sz6lo
32/2022. (VIIl. 11.) HM utasitds mddositasarol szolé 7/2023. (lll. 10.) HM utasitassal megallapitott 3. mellékletét
2023. marcius 1-jétdl kell alkalmazni.”

2.8 Az utasitas 3. melléklete az 1. melléklet szerint médosul.
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3.8

4.8

5.8

6.8

2. A Magyar Honvédség Parancsnoksaga és a Magyar Honvédség harcképessége,
reagaloképessége, vezetési rendjének egyszeriisitése, valamint a biirokracia csokkentésével
osszefiiggo egyes feladatokrol sz6l6 32/2022. (VIII. 11.) HM utasitas médositasa

A Magyar Honvédség Parancsnoksdaga és a Magyar Honvédség harcképessége, reagaldképessége, vezetési
rendjének egyszerGsitése, valamint a burokracia csokkentésével 0Osszefliggé egyes feladatokrél sz6ld
32/2022. (VIII. 11.) HM utasitas [a tovabbiakban: 32/2022. (VIII. 11.) HM utasités] 5/A. § e) pontja helyébe a kévetkezd
rendelkezés 1ép:

[Az MH Geoinformdcids Szolgdlat (a tovdbbiakban: MH GEOSZ) mint kéltségvetési szerv megsziinik, feladatrendszerébél]
,€) a térképészeti feladatok - a szakmai felelés feladatai kivételével - jogutddlassal a honvédelemért felelés
miniszter (a tovdbbiakban: miniszter) altal kijelolt, a HM képviseletében eljaré miniszter tulajdonosi joggyakorlasa
ala tartozo gazdasagi tarsasag feladatrendszerébe keriilnek!”

A 32/2022. (VIIl. 11.) HM utasitas 9. & (7) bekezdésében az ,az MH GEOSZ 4ltal ellatott katonafdldrajzi feladatok
ellataséra kijelolt szervezet” szovegrész helyébe az ,az MH GEOSZ altal ellatott katonafdldrajzi feladatok ellatasara
kijelolt szervezet, valamint a térképészeti feladatokhoz kapcsolddoé szakmai felelés szervezet” szoveg 1ép.

A 32/2022. (VIIl. 11.) HM utasitds a kovetkezé 11. §-sal egészul ki:

,11. § Ezen utasitasnak a munkakdr-gazdélkodassal kapcsolatos feladatokrol szélé 9/2014. (Il 12.) HM utasitds és
a Magyar Honvédség Parancsnoksaga és a Magyar Honvédség harcképessége, reagaloképessége, vezetési
rendjének egyszerGsitése, valamint a burokracia csokkentésével 0sszefliggé egyes feladatokrol szo6lo
32/2022. (VIIl. 11.) HM utasitas mddositasardl sz6l6 7/2023. (Ill. 10.) HM utasitassal megallapitott 5/A. § e) pontjat és
9. § (7) bekezdését 2023. marcius 1-jétdl kell alkalmazni.”

3. Zaro rendelkezések
Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon lép hatdlyba.

Szalay-Bobrovniczky Kristof s. k.,

honvédelmi miniszter
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1. melléklet a 7/2023. (lll. 10.) HM utasitdshoz

1. Az utasitas 3. melléklet ,3. A munkakorcsaldadokban létrehozhaté fegyvernemi, szakagi alcsoportok és munkakor
tipusok” pont,71 Meteoroldgia” tdblazat 3-5. sora helyébe a kdvetkez6 sor [ép:

(A ‘ B C D ‘ E

1. Fegyvernemi, szakdgi alcsoport Szakmai felelés A munkakdrcsalddban létrehozhaté munkakdr tipus

2. Jelolés ‘ Megnevezés Jelolés ‘ Megnevezés)

3 A altaldnos MH LEP a parancsnok,
féosztalyvezetd,
igazgato,
hivatalvezetd,
szolgalatfénok

4, B meteorolégus MH LEP b az,a" pontban
szereplék
helyettesei

5 C meteorologus MH LEP d

2. Az utasitds 3. melléklet ,3. A munkakdrcsaladokban létrehozhaté fegyvernemi, szakdgi alcsoportok és munkakor
tipusok” pont,84 Honvédelmi hatésdgi munkakorcsalad” tablazat 16. sora helyébe a kdvetkezé sor 1ép:

(A ‘ B C D ‘ E
1. Fegyvernemi, szakdgi alcsoport Szakmai felelés A munkakdrcsalddban létrehozhaté munkakér tipus
2. Jelélés ‘ Megnevezés Jelélés ‘ Megnevezés)
16 [N | térképészeti HM HF n |

3. Az utasitds 3. melléklet ,3. A munkakdrcsaladokban létrehozhaté fegyvernemi, szakdgi alcsoportok és munkakor
tipusok” pont,70 Térképész” tablazat
a) C:3-C6, C:10, C:11 és C:13 mezdjében az ,MH GEOSZ" szovegrész helyébe a ,HVKF vagy az dltala kijeldlt

személy” szbveg,

b) C:14 mezéjében az,MH GEOSZ"” sz6vegrész helyébe a ,HVK HTCSF” sz6veg

Iép.




HIVATALOS ERTESITO - 2023.évi12.5zdm 1311

Az igazsagligyi miniszter 2/2023. (lll. 10.) IM utasitasa
az lgazsagiigyi Minisztérium Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarol sz616 4/2022. (VI. 11.) IM utasitas
moédositasarél

A kormanyzati igazgatasrél sz6lé 2018. évi CXXV. torvény 19. § (4) bekezdésében meghatdrozott hataskéromben eljarva,
figyelemmel a jogalkotésrdl szélé 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontjara — a miniszterelnok jovahagyasaval —
a kovetkezé utasitast adom ki:

1.§

2.§

3.8

4.8

Az Igazsagligyi Minisztérium Szervezeti és M(ikodési Szabdlyzatardl sz616 4/2022. (V1. 11.) IM utasitas 4. §-a helyébe
a kovetkezé rendelkezés 1ép:

4. 8 A miniszter kdzvetlenil irdnyitja

a kézigazgatasi allamtitkar,

a parlamenti allamtitkar,

az eurdpai unids lgyekért felelds allamtitkar,

a korménybiztos,

a miniszteri biztos,

=

a
b
C
d
e
f) a miniszteri kabinetfénok,
g) a Miniszteri Programiroda vezetéjének,

) a Miniszteri Sajtéiroda vezet6jének,
i) a Stratégiai és Koordinacids Féosztaly vezetdjének,
j) a Nemzetkozi Igazsagligyi Koordinacios Féosztély vezetdjének, valamint
k) az Ellendrzési Féosztaly vezetbjének
tevékenységét”

—_ = = - =

Az Igazségligyi Minisztérium Szervezeti és MUkodési Szabalyzatarol szolé 4/2022. (VI. 11.) IM utasitds 11. §-a
a kovetkez6 f) és g) ponttal egészl ki:

(A miniszteri kabinetfénék)

,f) irdnyitja a kozérdeki adatigénylések megvélaszoldsaval és a kdzzététellel kapcsolatos feladatokat,

g) vezeti a minisztériumnak a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd
védelmérdl és az ilyen adatok szabad dramlasarél, valamint a 95/46/EK irdnyelv hatélyon kivil helyezésérdl sz616,
2016. 4prilis 27-i (EU) 2016/679 eurdpai parlamenti és tanacsi rendelet (altaldnos adatvédelmi rendelet) 30. cikkében
meghatarozott adatkezelési nyilvantartasat”

Az Igazsagligyi Minisztérium Szervezeti és M(ikddési Szabdlyzatarol sz616 4/2022. (V1. 11.) IM utasitas 15. § p) pontja
helyébe a kdvetkezd rendelkezés Iép:

(A kbzigazgatdsi dllamtitkdr a minisztériumi hivatali egységek tevékenységéhez kapcsolédd igazgatdsi feladatkérében)
»p) kialakitja a minisztérium adatvédelmi és adatbiztonsdgi intézményrendszerét.

Az Igazsaguigyi Minisztérium Szervezeti és M(ikddési Szabalyzatarol sz616 4/2022. (VI. 11.) IM utasitds 16. §-a helyébe
a kovetkezé rendelkezés 1ép:

»16. 8 (1) A kdzigazgatasi allamtitkar egyéb feladatai kdrében

a) 0sszehangolja a Kormany igazsaglgyi politikdjaban meghatéarozott feladatokat,

b) felel a jogaszképzés szinvonaldnak emelését célzo feladatokért,

c) felel a Nemzeti Kozszolgalati Egyetemrdl, valamint a kodzigazgatasi, rendészeti és katonai fels6oktatasrol szolo
torvényben a miniszter hataskorébe utalt feladatok ellatasaért,

d) biztositja a fogyasztévédelemmel 6sszefliggd feladatok ellatdsét, igy kilondsen felterjeszti a miniszter részére
a palyazati eljaras lebonyolitasat kdvetéen a békéltetd testiileti tagoknak és elnokdknek javasolt palyazokat,

e) kozremikodik a févarosi és varmegyei kormanyhivatalok fogyasztovédelmi és piacfelligyeleti feladatainak,
valamint a termékek biztonsagossaganak és megfelel6ségének ellenbrzésével dsszefliggéen a miniszter szakmai
iranyitassal kapcsolatos feladataiban,

f) gondoskodik az igazsagligyi informatikai rendszerek mikddésének fejlesztésével és felligyeletével 6sszefliggd
feladatok ellatasarol,

g) ellatja a Fejlesztési Koordinacids Bizottsag Uléseivel kapcsolatos feladatokat.

(2) A békéltet6 testiileti elnokoket és tagokat — miniszter altal atruhazott hataskorben - a kdzigazgatasi allamtitkar
vélasztja ki
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5.8

6.8

7.8

Az lgazsagugyi Minisztérium Szervezeti és Miikddési Szabalyzatardl sz6l6 4/2022. (V1. 11.) IM utasitas 25. §-a helyébe
a kovetkezé rendelkezés lép:

»25.8 A parlamenti allamtitkar a kegyelmi tigyekért valé felelssége keretében dont

a) a kegyelmi eljaras sordn a biintetés vagy intézkedés végrehajtasanak a koztarsasagi elnok dontéséig torténd
félbeszakitasarol vagy elhalasztasarol,

b) az elitélt szakorvosi vizsgalatanak elrendelésérdl,

¢) a buinligyi koltség és a rendbirsdg elengedésére vagy mérséklésére irdnyuld kérelmekrél.”

Az Igazsaglgyi Minisztérium Szervezeti és M(ikodési Szabalyzatardl sz6l6 4/2022. (V1. 11.) IM utasitas 27. § f) pontja
a kovetkez6 fe) alponttal egészil ki:

(A parlamenti dllamtitkdr az igazsdgligyi kbzszolgdltatdsokért vald felel6ssége keretében elldtja a természetes személyek
addssdgrendezési, a jogi segitségnydijtdsi, az dldozatsegitési, valamint a pdrtfogé felligyelbi szakteriiletek szakmai
irdnyitdsdt, ennek keretében kiilénésen)

fe) kinevezi és felmenti az Uigyviteli vizsgabizottsdgok elnokét és tagjat,”

Az Igazsagligyi Minisztérium Szervezeti és Mikodési Szabalyzatarol sz616 4/2022. (VI. 11.) IM utasitas 31. és 32. §-a
helyébe a kdvetkezd rendelkezések 1épnek:

,31. 8 Az eurdpai unios tigyekért felelés allamtitkar

1. gondoskodik a Kormany eurdpai unids politikdjanak elékészitésérél, koordinacidjarol és végrehajtdsanak nyomon
kovetésérdl,

2. ellatja az eurdpai unids tagsdggal kapcsolatos korményzati tevékenység éltalanos koordinaciojat,

3. felel az Eurdpai Unié Tandcsa 2024. masodik félévi magyar elnoksége felkésziiléséért, annak korményzati
el6készitéséért, végrehajtasaért, koordindcidjaért, beleértve az elndkségi felkésziilés tartalmi, operativ és
személylgyi szervezeti feltételeit,

4. az igazsagligyi miniszter akaddlyoztatasa esetén képviseli a Kormanyt az Eurdépai Uni6é intézményei el6tt,
a tagallamok és harmadik orszagok irdnyaban,

5. elldtja az eurdpai unids kormanyilések teljes korl szakmai el6készitését, illetve a feladat- és hataskorrel
rendelkezé kormanyzati szervekkel egyuttm(kddve kdzremikodik az eurdpai unids kormanyilések technikai
el6készitésében,

6. felelés az Eurépai Unid dontéshozatali eljardsdban képviselendd targyalasi allaspont kialakitasaért
és koordinaciojdért, az Eurépai Koordinacids Tarcakozi Bizottsdg (a tovabbiakban: EKTB) miikodtetéséért, tovabba
a miniszter feladat- és hataskorébe tartozd unids politikakkal kapcsolatos Uigyekért,

7. felelés az EU-elndkség Kormanybizottsdg mukodtetéséért, tovabba elldtja az EU-elndkség Kormanybizottsdg
szakmai munkacsoportja irdnyitasat,

8. irdnyitja és szakmailag felligyeli az Allandé Képviseletet, és részt vesz az Allandé Képviselet Kozds Kiil-
és Biztonsagpolitikai Hivatala (PSC) irdnyitasaban,

9. részt vesz az Allandé Képviselet miikédésére vonatkozo szabalyok elékészitésében,

10. felel az eurdpai unids vonatkozasu magyar kormanyzati allasponttal 6sszefliggd kapcsolatok kialakitasaért
az Eurépai Unid intézményeivel és egyéb szerveivel,

11. elldtja az eurdpai unids relevanciaju kilkapcsolati kérdésekkel 6sszefligg6 feladatokat,

12. el6segiti az eurdpai unids dontésekben érintett magyar tarsadalmi és gazdasagi szerepl6k magyar kormanyzati
allasponttal 6sszeegyeztetheté érdekeinek képviseletét az eurdpai unids intézményi dontéshozatalban,

13. szakmai irdnymutatast gyakorol a kézigazgatdsban a nemzeti szakérték és a nemzeti szakért6i gyakornoki
program (NEPT) koordinacidja felett,

14. felugyeli az irdnyitasa ald tartozd szervezeti egységek éltal végzett, jogszabdlyok, kdzjogi szervezetszabdlyozo
eszkozok és nemzetkdzi szerz6dések elSkészitéséhez tartozd feladatokat, ideértve a jogszabaly megalkotasara
iranyulé el6terjesztések Eurdpai Unid joganak valé megfelelése ellenbrzését,

15. gondoskodik az Eurépai Unié keretében megvalosuld igazsagligyi egyittmiikodéssel kapcsolatos feladatok
ellatasardl,

16. irdnyitja az eurdpai unids dontéshozatali eljarasi rendbdl kdvetkezd, az eurdpai uniés tagallami mdkodésbél,
valamint a nemzetkdzi szervezetekben valé tagsdgbdl ered6 kotelezettségekkel, a nemzetkdzi szakmai
egyuttmUlkodéssel dsszefliggd muveleteket,
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8.§

9.§

17. helyettesiti a minisztert az Altalanos Ugyek Tanécsa és a Bel- és Igazsagligyi Tanacs iilésein, valamint képviseli
a magyar alldspontot a Versenyképességi Tandcs Ulésén a miniszter feladat- és hatdskorébe tartozé Ugyek
tekintetében,

18. felligyeli a jogharmonizacié koordinacidjat,

19. felugyeli az egységes piaci jogharmonizacios eszkozokkel kapcsolatos, jogszabédlyban meghatérozott feladatok
ellatasat,

20. felugyeli az aruk szabad aramlasa, valamint a szolgaltatasnyujtas akadalyaival kapcsolatban jogszabalyban
meghatarozott értesitési és bejelentési eljarasokkal 6sszefliggé feladatok ellatasat,

21. gondoskodik a Kormany képviseletérdl, és felligyeli a korményzati allaspont kialakitasat az Eurépai Unid joganak
megsértése miatt indult eljarasoknak az Eurépai Unié Birésaga elétti eljarast megel6z6 szakaszaban,

22. gondoskodik a Kormany képviseletérdl, és felligyeli a kormanyzati allaspont kialakitasat az Eurépai Unid Birdsdga
elétti eljarasokban,

23. felligyeli az Allandé Képvisel® Kabinetjében, az Allandé Képviselet Jogi Szolgélatanal, a Bel- és Igazsagiigyi
Egyuttmkddési Csoportndl, valamint a Versenyképességi Csoportndl tartds kilszolgélatot ellaté szakdiplomatak,
tovdbbd az Eurdpai Unidé tobbéves pénziigyi keretéért felelés szakdiplomata szakmai iranyitasat a feladat- és
hataskorébe tartozé tigyekben,

24. az Eurdpa Tanacs keretei kozott felel a jogi egyiittmikddésért,

25. kdzremUikddik a magyar alkotmanyos identitas védelmével kapcsolatos nemzetkézi feladatok elldtasaban,

26. a feladatainak ellatasahoz kapcsolodéd informatikai rendszerek, kiilondsen az EUConflLex rendszer, az Eurdpai
Unioés Terminoldgiai Adatbdzis, valamint az Ecuria rendszerek vonatkozdsaban gyakorolja a szakmai feliigyeletet,
ennek keretében az informatikai rendszerek mukodtetéséhez és fejlesztéséhez kapcsoldddan kotott szerzédések
vonatkozdasaban igazolja a szakmai teljesitést,

27. felugyeli a kormanyképviselet ellatasat az Eurépai Emberi Jogi Birdsag elétti eljarasokban, valamint a képviselet
ellatdsahoz sziikséges iratok és beadvanyok elkészitését,

28. gondoskodik a megfelel6 magyar szakérték jelolésérdl az Eurdpai Bizottsagba és egyéb unids intézményekbe,
illetve stratégiat dolgoz ki az eurépai unioés intézményekben térténé hatékonyabb érdekérvényesités érdekében,

29. kozremU(kodik az Eurdpa jovéjérél szold unids szintl konferencia utokdvetésével kapcsolatos feladatokban,
amellyel kapcsolatban stratégiai javaslatokat dolgoz ki és rendezvényeket valdsit meg,

30. kapcsolatot tart a Nemzeti Kozszolgdlati Egyetemmel a Nemzetek Eurdpéja Karrierprogram szakmai
koordindcioja érdekében.

32.§ Az eurdpai unios Ugyekért felelés allamtitkar iranyitja

a) az eurdpai unios jogi ligyekért felelés helyettes allamtitkar,

b) az Eurépa-politikdért felelés helyettes dllamtitkar (eurépai igazgatd), valamint

c) az Eurdpai Unidé Tandcsa 2024. masodik félévi magyar elndksége operativ feladatainak el6készitéséért és
lebonyolitasaért felelés kormanybiztossal szorosan egyiittm(ikédve az Eurépai Unid Tandcsa 2024. masodik félévi
magyar elndksége operativ feladatainak el6készitéséért és lebonyolitasaért felelds helyettes allamtitkar
tevékenységét”

Az Igazségligyi Minisztérium Szervezeti és MUkodési Szabalyzatarol sz6lé 4/2022. (VI. 11.) IM utasitds 36. §-a
a kovetkezé h) ponttal egészil ki:

(A minisztériumban)

,h) az Eurdpai Unié Tanacsa 2024. masodik félévi magyar elnoksége operativ feladatainak el6készitéséért és
lebonyolitasaért felelds helyettes allamtitkar”

(mdkaodik.)

Az lgazsagligyi Minisztérium Szervezeti és M(ikddési Szabalyzatardl széld 4/2022. (VI. 11.) IM utasitas 38. §-a
a kovetkez6 14. és 15. ponttal egészil ki:

(A koordindcidért és kbzjogi jogalkotdsért felelGs helyettes dllamtitkdr)

,14. gondoskodik a minisztériumon belil a kozadatok Ujrahasznositas céljabol torténé rendelkezésre bocsatasaval
kapcsolatos feladatok ellatasrél, a vonatkozé eljarasrend kialakitasarol,

15. irdnyitja a feladatkoréhez kapcsolédé igazsdgiigyi informatikai rendszerek mukodtetésével, fejlesztésével
kapcsolatos feladatok ellatasat.”
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10.§

12.§

13.§

14.8

15.§

Az Igazsaguligyi Minisztérium Szervezeti és Mikodési Szabdlyzatardl sz6l6 4/2022. (VI. 11.) IM utasitds 46. § e) pontja
helyébe a kdvetkezd rendelkezés Iép:

(Az igazsdgligyi és magdnjogi jogalkotdsért felelés helyettes dllamtitkdr)

,€) ellatja a Fogyasztévédelmi Kerekasztal keretében miikodé Hamisitas Elleni Munkacsoport elnoki feladatait,”

Az Igazsagligyi Minisztérium Szervezeti és Miikodési Szabalyzatardl sz6l6 4/2022. (V1. 11.) IM utasitas 54. § 3. pontja
helyébe a kdvetkezd rendelkezés |ép:

(A gazdasdgi ligyekért felel6s helyettes dllamtitkdr)

»3. gondoskodik - az Eurépai Unié Tandcsa 2024. masodik félévi magyar elndksége el6készitésével és
végrehajtasaval 0sszefliggé kdzbeszerzési és egyéb beszerzési feladatok kivételével — a minisztérium kézbeszerzési
és egyéb beszerzési eljarasainak lefolytatasarol, tovabbda a minisztérium polgari jogi szerz6déseinek elkészitésérdl,
azok jogi és pénziigyi ellenjegyzésérdl,”

Az lgazsaguigyi Minisztérium Szervezeti és Miikddési Szabalyzatardl sz6l6 4/2022. (V1. 11.) IM utasitds 65. §-a helyébe
a kovetkezé rendelkezés 1ép:

,65. 8 Az Eurépa-politikaért felel6s helyettes allamtitkar

a) ellatja az Eurdpai Unidban az eurdpai igazgatokhoz delegilt képviseleti feladatokat,

b) koordinalja a Kormany eurdpai unids politikdjanak elékészitésével és végrehajtasaval kapcsolatos feladatokat,

¢) koordindlja az Eurdopai Unid Tandcsa 2024. masodik félévi magyar elnokségi felkésziiléssel, annak kormanyzati
el6készitésével, végrehajtasaval kapcsolatos feladatokat, beleértve az elndkségi felkésziilés tartalmi és személyligyi
szervezeti feltételeit,

d) sziikség szerint részt vesz az Altalanos Ugyek Tanécsa és az Eurépai Tanacs lésein,

e) biztositja és felligyeli az eurdpai unids kormanyilések szakmai elé6készitését,

f) ellatja az EKTB titkari teendéit,

g) ellatja az EU-elndkség Kormanybizottsdg szakértéi munkacsoportja titkari teendéit,

h) ellatja az Alland6 Képviselet Eurépai Uni6 tobbéves pénziigyi keretéért felelés szakdiplomata szakmai iranyitasat
a feladat- és hataskorébe tartozé ligyekben, egyiittm(ikddve az Allandé Képviselet vezetéjével,

i) feladat- és hataskorében kapcsolatot tart a kulféldi tarsminisztériumokkal, a magyar kiilképviseletekkel
és a hazdnkba akkreditalt kuilképviseletekkel

Az Igazsagligyi Minisztérium Szervezeti és Mikodési Szabdlyzatardl sz6l6 4/2022. (VI. 11.) IM utasitds 66. § a) pontja
helyébe a kdvetkezd rendelkezés Iép:

(Az Eurdpa-politikdért felelés helyettes dllamtitkdr kbzvetlendil irdnyitja)

,a) az EU Koordinacios és EInokségi Féosztaly,”

(vezetbjének tevékenységét.)

Az Igazsaguligyi Minisztérium Szervezeti és Miikodési Szabalyzatardl sz6l6 4/2022. (VI. 11.) IM utasitas 66. § c) pontja
helyébe a kdvetkezd rendelkezés Iép:

(Az Eurdpa-politikdért felelés helyettes dllamtitkdr kbzvetlentil irdnyitja)

,€) az Eurépai Unids Agazati Politikak Koordinaciojaért Felels Féosztaly”

(vezetSjének tevékenységét.)

Az Igazsagligyi Minisztérium Szervezeti és Mikddési Szabalyzatarol sz616 4/2022. (VI. 11.) IM utasitds 68. §-a helyébe
a kovetkezé rendelkezés lép:

,68. § Az Europa-politikdért felel6s helyettes allamtitkart akaddlyoztatasa vagy tavolléte esetén az EU Koordindacids
és Elnodkségi Foosztaly vezetbje, egylittes akadalyoztatasuk vagy tavollétiik esetén az Eurdpa-politikdért Felelds
Helyettes Allamtitkari Titkarsag vezetéje helyettesiti.”

Az Igazsagligyi Minisztérium Szervezeti és M(ikddési Szabalyzatardl sz6l6 4/2022. (VI. 11.) IM utasitds a kovetkezd
alcimmel egésziil ki:

»17/A. Az Eurdépai Unié Tanacsa 2024. masodik félévi magyar elnoksége operativ feladatainak
el6készitéséért és lebonyolitasaért felelos helyettes allamtitkar

68/A. § Az Eurdpai Unié Tandcsa 2024. masodik félévi magyar elndksége operativ feladatainak el6készitéséért
és lebonyolitasaért felelés helyettes allamtitkar segiti az Eurdpai Unidé Tanacsa 2024. masodik félévi magyar
elndksége operativ feladatainak el6készitéséért és lebonyolitasaért felelés kormanybiztost az Eurdpai Unid Tanacsa
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16. 8§

17.§

18.§

2024. masodik félévi magyar elndksége operativ feladatainak el6készitéséért és lebonyolitasaért felel6s
kormdanybiztos kinevezésérél és feladatairdl szolé 1553/2022. (XI. 21.) Korm. hatdrozat 2. és 3. pontjdban
meghatarozott feladatai elldtdsaban, annak szakmai iranymutatasa alapjan

a) gondoskodik az EU-elndkség szervezési, logisztikai, operativ feladatainak ellatasardl, ideértve az EU-elnokséggel
kapcsolatos, Magyarorszagon rendezendd magas szint( taldlkozok és informalis rendezvények teljes kor(
el6készitését és lebonyolitasdt, az ezekkel kapcsolatos szervezési és protokollfeladatok ellatdsat, valamint
az EU-elnokségi arculattal és kommunikaciéval kapcsolatos feladatok ellatasat,

b) felligyeli az EU-elndkség koltségvetési tervezését, és biztositja az EU-elndkség koltségvetési, gazdalkodasi
feladatainak végrehajtasat,

c) gondoskodik a tarsadalmi partnerek EU-elndkségi tevékenységekbe torténé bevondsardl az unids elndkség
el6készitésében és lebonyolitasaban részt vevé személyi allomany felkészitési és képzési tervéért felelés miniszteri
biztossal egylttmkodve,

d) gondoskodik az a)-c) pontban meghatarozott feladatokkal kapcsolatos tarcakozi koordinaciorol.

68/B. § Az Eurdpai Unié Tandcsa 2024. masodik félévi magyar elndksége operativ feladatainak el6készitéséért
és lebonyolitasaért felelds helyettes dllamtitkar kozvetlendl iranyitja

a) az EInokségi Kommunikéciés és Informatikai Féosztaly,

b) az EInokségi Rendezvényszervezési és M(ikddtetési Féosztaly, valamint

c) az EIn6kségi Gazdalkodasi és Beszerzési Féosztaly

vezetbjének tevékenységét.

68/C. § (1) Az Eurdpai Uni6 Tandcsa 2024. masodik félévi magyar elndksége operativ feladatainak el6készitéséért
és lebonyolitasaért felelds helyettes dllamtitkdr munkajénak és feladatainak ellatasa érdekében titkarsag muikodik.
(2) Az Eurdpai Unié Tanacsa 2024. masodik félévi magyar elndksége operativ feladatainak el6készitéséért
és lebonyolitasaért felelés helyettes allamtitkar kozvetlendl irdnyitja a titkdrsaga vezet6jének tevékenységét.

68/D. § Az Eurdpai Unio Tandcsa 2024. masodik félévi magyar elnoksége operativ feladatainak el6készitéséért
és lebonyolitasaért felelds helyettes allamtitkart akadalyoztatasa vagy tavolléte esetén az Eurdpai Unié Tanacsa
2024. Masodik Félévi Magyar EIndksége Operativ Feladatainak El6készitéséért és Lebonyolitdsdért Felelds Helyettes
Allamtitkari Titkarsag vezetéje helyettesiti.”

Az lgazsaglgyi Minisztérium Szervezeti és MUkodési Szabdlyzatardl szolé 4/2022. (VI. 11.) IM utasitds 73. §
(2) bekezdés 22. pontja helyébe a kdvetkez6 rendelkezés [ép:

[Az 6ndllé szervezeti egység (1) bekezdés szerinti feladataival 6sszefliggésben]

,22. elédllitia a feladat- és hatdskorébe tartozd, a szabdlyozott elektronikus Ugyintézési szolgéltatasok
(a tovébbiakban: SZEUSZ) és a kozponti elektronikus (igyintézési szolgéltatasok (a tovabbiakban: KEUSZ)
kialakitdasdhoz és folyamatos miikodéséhez sziikséges szakmai tartalmat, kiilonds tekintettel a feladat- és
hataskorébe tartozd véglegessé valt dontés elleni kbzigazgatasi per meginditasahoz sziikséges elektronikus drlapra”

Az lgazsagligyi Minisztérium Szervezeti és M(kodési Szabdlyzatardl sz616 4/2022. (V1. 11.) IM utasitds 1. melléklete
helyébe az 1. melléklet Iép.

Az lgazsagligyi Minisztérium Szervezeti és M(ikodési Szabalyzatardl sz6l6 4/2022. (VI. 11.) IM utasitas 1. melléklete
a 2. melléklet szerint médosul.

Az lgazsagligyi Minisztérium Szervezeti és M(ikodési Szabdlyzatardl sz6l6 4/2022. (VI. 11.) IM utasitas 1. melléklete
a 3. melléklet szerint médosul.

Az lgazsaguigyi Minisztérium Szervezeti és M(kodési Szabdlyzatardl sz616 4/2022. (V1. 11.) IM utasitds 2. melléklete
helyébe a 4. melléklet Iép.

Az lgazsagligyi Minisztérium Szervezeti és M(ikodési Szabalyzatardl sz6l6 4/2022. (VI. 11.) IM utasitas 3. melléklete
helyébe az 5. melléklet Iép.

Az lgazsagligyi Minisztérium Szervezeti és M(ikodési Szabdlyzatardl sz6l6 4/2022. (VI. 11.) IM utasitas 4. melléklete
a 6. melléklet szerint médosul.

Az lgazsaguigyi Minisztérium Szervezeti és M(ikodési Szabalyzatarol sz616 4/2022. (V1. 11.) IM utasitas

a) 36. § g) pontjaban az,allamtitkar” szévegrész helyébe az ,allamtitkdr, valamint” széveg,
b) 42.§ (2) bekezdés e) pontjdban a,megyei” szovegrész helyébe a,varmegyei” szoveg,
<) 42. § (4) bekezdés c) pontjaban a ,civil szervezetekkel” szovegrész helyébe az ,érdekek képviseletét ellatd

egyesiiletekkel” szoveg,
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19. 8§

20.§

46. § h) pontjdban az ,ENSZ" szévegrész helyébe az ,Egyesiilt Nemzetek Szervezete (a tovabbiakban: ENSZ)”
szoveg,

103. § (5) bekezdésében az ,(észrevételezés).” szovegrész helyébe az ,(észrevételezés), az ellenérzé szervek
jelentéseivel kapcsolatos intézkedési terv elkészitését, a figyelemfelhivé levéllel kapcsolatos intézkedések
megtételét, valamint ezekrdl az ellenérz6 szervek tajékoztatasat.” szoveg,

4. melléklet 1. pontjaban foglalt tdblazat A:2 mezdjében a,megyei” szovegrész helyébe a ,varmegyei” szoveg,
4. melléklet 1. pontjaban foglalt tablazat B:2 mez&jében a,megyei” szovegrész helyébe a,varmegyei” szoveg,
4. melléklet 1. pontjaban foglalt tabldzat A:3 mezdjében a,megyei” szévegrész helyébe a,vdrmegyei” széveg

Hatalyat veszti az Igazsagligyi Minisztérium Szervezeti és Mlikodési Szabalyzatardl sz616 4/2022. (VI. 11.) IM utasitas

a)
b)
)
d)

0

e)

14. § h) pontja,

24.§f) pontja,

36. § f) pontjaban a,valamint” szovegrész,

1. melléklet 1.1.1.3. alcim 2. pont a) alpontjdban az ,e-kdzigazgatdsért, informatikaért, e-kozigazgatasi
és  informatikai  fejlesztések  egységesitéséért,  kozigazgatasi  informatika  infrastrukturdlis
megvaldsithatdsaganak biztositasaért,” szovegrész,

4. melléklet 2. pontjaban foglalt tablazat 4. sora.

Ez az utasitas — a (2) és (3) bekezdésben foglalt kivétellel — a kozzétételét kovetd napon 1ép hatdlyba.
A 17.8 (2) bekezdése, a 19. § d) pontja és a 2. melléklet 2023. prilis 15-én lép hatélyba.
A 17.8 (3) és (6) bekezdése, a 3. melléklet és a 6. melléklet 2023. junius 25-én Iép hatalyba.

Dr. Varga Judit s. k.,

igazsaguigyi miniszter

Jévdhagyom:

Orbdn Viktor s. k.,

miniszterelnok
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1. melléklet a 2/2023. (Ill. 10.) IM utasitdshoz
,1. melléklet a 4/2022. (VI. 11.) IM utasitashoz

A minisztérium egyes szervezeti egységeinek feladatai

1. AMINISZTER IRANYITASA ALA TARTOZO SZERVEZETI EGYSEGEK

1.0.0.1. Miniszteri Kabinet

1. A Miniszteri Kabinet koordinaciés feladatai korében:

a)

e aog

kapcsolatot tart a minisztérium hattérintézményeivel, tdjékozédik az ott folyd munkardl, adatokat,

hattéranyagokat kérhet t6lik, iratbetekintési joggal rendelkezik,

kapcsolatot tart a Kormany mas szerveivel,

figyelemmel kiséri és a miniszter altal meghatérozott médon ellendérzi a minisztérium gazdalkodasat,

el6segiti a miniszter parlamenti szerepléseit,

koordinalja a miniszter irdnyitasa ala tartoz6 6nallé szervezeti egységek munkajat,

koordinalja a miniszter részvételével zajlé programok tartalmi el6készitési feladatait, ennek keretében

fa) gondoskodik a miniszteri programokkal kapcsolatos felkészité anyagok és egyéb anyagok
Osszeallitasarol,

fb) kapcsolatot tart a minisztérium és mas tarcak szervezeti egységeivel, és gondoskodik az érintett
szakterlletek bevonasarol a felkésziték elkészitésébe,

felel a kozérdekl adat irdnti megkeresésekkel kapcsolatos feladatok ellatasaért, és koordinalja az informacios

onrendelkezési jogrél és az informécidszabadsagrél szolé 2011. évi CXII. tdrvény (a tovabbiakban: Infotv.)

szerinti elektronikus kozzétételi kdtelezettséggel kapcsolatos feladatokat,

gondoskodik a minisztériumi adatvédelmi tisztvisel$ jogszabdlyban meghatarozott feladatainak ellatasarol,

adatvédelmi incidens bekovetkezése esetén az altaldnos adatvédelmi rendeletben meghatérozottak szerint

értesiti a felligyeleti hatdsagot, és tajékoztatja az érintetteket, valamint a kdzigazgatasi allamtitkart.

2. A Miniszteri Kabinet egyéb feladatai korében:

a)
b)

véleményezi a miniszter részére felterjesztett anyagokat,

részt vesz a kormdnyzati dontés-el6készitésben, véleményezi az el6készités alatt allé koncepcidkat, fejlesztési
programokat, és értékeli a dontési javaslatokat, figyelemmel kiséri és elemzi a dontések el6készitését segitd,
a dontések hatasait vizsgalo kutatasokat, felméréseket, adatgyjtéseket,

gondoskodik a miniszteri egyeztetésekre szakmai felkészitéanyag készitésérol,

kezeli a miniszterhez cimzett dokumentumokat,

intézi és nyilvantartja a minisztériumba érkezd, més szervezeti egység feladatkdrébe nem tartozé irdsbeli
panaszokat, kozérdekl bejelentéseket, javaslatokat és egyéb beadvanyokat.

1.0.0.2. Miniszteri Programiroda

1. A Miniszteri Programiroda program- és rendezvényszervezéssel 6sszefliggd, valamint protokollfeladatai kdrében:

a)
b)
]

szervezi a miniszter nyilvanos és nem nyilvanos programjait,

szervezi a miniszter belfoldi rendezvényeit, elvégzi az ezekkel kapcsolatos pénziigyi tervezést és elszamolast,
elldtja a miniszter kiilfoldi latogatdsainak, valamint partnerei magyarorszagi latogatasainak protokollaris és
szervezési teenddit egylttmikodve a minisztérium egyéb szervezeti egységeivel, elvégzi az ezekkel
kapcsolatos pénzligyi tervezést és elszamolast,

kozremukodik az allamtitkarok és a helyettes allamtitkarok kulfoldi latogatasainak, valamint partnereik
magyarorszagi latogatasainak szervezésében,

kozremUikodik a minisztérium kiutazasi és fogadasi tervének elkészitésében,

részt vesz a minisztérium szakterileteit érinté belfdldi vagy nemzetkdzi konferencidk, taldlkozok, targyaldsok
szervezésében,

koordinalja a rendezvényszervezéssel 6sszefliggé tolmacsolasi feladatokat,

felel a minisztérium protokoll- és tolmacsolési feladataihoz kapcsolédd pénzligyi keret tervezéséért és
felhasznélasaért,
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kdzremiikodik a protokoll- és tolmacsolasi feladatok ellatdsdhoz kapcsolédo szabalyzatok megalkotasaban,
illetve fellilvizsgalataban,

gondoskodik a megfeleld szintli ajandékok beszerzésérdl és az ajandékraktarral kapcsolatos nyilvantartasrdl,
mikodteti a minisztériumi protokollkonyhdt, gondoskodik a konyhdk készleteinek nyilvantartasarol és
beszerzésérél,

nyilvantartja a tevékenységi korébe esé latogatasokra, rendezvényekre vonatkozé adatokat.

1.0.0.3. Miniszteri Sajtéiroda

a)
b)

. A Miniszteri Sajtéiroda funkcionalis feladatai korében:

részt vesz a miniszter személyét érinté sajtbesemények megszervezésében, lebonyolitasaban, értékelésében,
héttéranyagot készit a miniszter programjaihoz, amelyhez informécidkat kérhet a minisztérium, valamint
a korményzat szervezeti egységeitdl,

gondoskodik a miniszter és a minisztérium allami vezetdi targyaldsainak és médiaszerepléseinek el6készitése
sordan a sajtoterv elkészitésérdl,

szervezi a minisztérium és a minisztérium vezetése tevékenységének bemutatdsat, a sajtdé munkatarsainak
tajékoztatdsat a magyar és a nemzetkdzi sajtdban, sajtokonferencidkat, hattérbeszélgetéseket tart,
kozremkodik lebonyolitdsukban, megszervezi a miniszter és a minisztérium nevében torténd
nyilatkozattételt, interjuk adasat, Gjsagiroi kérdésekre széban vagy irdsban vélaszol,

kozleményeket ad ki, azokat a Magyar Tavirati Iroddhoz, valamint bel- és kilfoldi szerkesztéségekhez
eljuttatja, felméri a sajté érdekl6désére szamot tartd kérdéseket, és a szakmai féosztalyok bevondséval
javaslatot tesz a témaval kapcsolatos kommunikaciora, tovabba javaslatot tesz a minisztérium vezetésének
a tarsadalom egyes csoportjai érdekl6désére szamot tarté szakpolitikai kérdések nyilvanossag elétti
kezelésének kiilonbozé formadira,

gondoskodik a kormanyzati kommunikacios anyagok felsévezetokhoz valé eljuttatasardl,

elvégzi a kulféldi és a magyar média figyelésével és feldolgozasaval kapcsolatos feladatokat, tematikus
Osszefoglaldkat készit, sziikség esetén harmadik személyek bevonasaval, gondoskodik a relevans sajtéhirek
fels6vezetékhoz vald eljuttatasardl,

felel a minisztérium allami vezetdi nyilvanos megjelenéseinek audiovizualis dokumentacidjaért,
kommunikacids kérdésekben sziikség szerint egylttmiikodik a kormanyzati kommunikacios feladatokat
elldtd szervezeti egységgel, amely kérésének megfeleléen informacidkat ad, anyagokat, hattéranyagokat
készit,

végzi az Infotv. szerinti elektronikus kozzétételi kotelezettséggel kapcsolatos feladatokat,

az egységes kozadatkeresd rendszerbe valo feltoltés céljabol tovabbitja az Infotv. 37/A. § (1) bekezdésében
meghatarozott adatokat.

1.0.0.4. Stratégiai és Koordinacios Féosztaly

a)

La2oyg

o

. A Stratégiai és Koordinacids Féosztaly koordindcids és véleményezési feladatai korében:

el6késziti és véleményezi a miniszter és a miniszteri kabinetféndk szamdra a tarca szempontjabol kiemelt
jelentéséggel bir eléterjesztéseket, koncepcidkat,

koordindlja a minisztérium stratégiai ligyeit,

jogi és politikai szempontbol véleményezi az egyes elSterjesztéseket és jelentéstervezeteket,

elemzi a jogi, tdrsadalmi és politikai folyamatokat, azokrél rendszeres jelentést készit, illetve javaslatot tesz,
kozremUkodik az igazsdgugyi és a nemzetkdzi partnereknek kiildend6 tarcavalaszok kialakitdsaban és
megvalaszolasaban,

kdzremiikodik a miniszter és a miniszteri kabinetfénok nemzetkozi levelezésében,

jogi és nemzetkozi jogi 0sszehasonlitdsokat végez, valamint szakmai hattéranyagokat készit,

kdzremukodik a hattéranyagok és a felkésziték Osszedllitasaban a miniszter és a miniszteri kabinetfénok
részvételével zajlé események vonatkozasaban,

kapcsolatot tart a minisztérium szervezeti egységeivel, és elésegiti a belsé egyeztetési folyamatok hatékony
lebonyolitasat,

kozremUikodik a miniszter Orszaggydléssel kapcsolatos munkéjanak ellatasaban,
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k)
)

kozremUikodik a miniszter munkajanak és feladatainak ellatasa érdekében sziikséges feladatkorokben,
0sszehangolja a miniszteri tanacsaddk tevékenységét és feladatait.

2. A Stratégiai és Koordinacios Féosztaly egyéb feladatai kdrében szakmai tdmogatdst nyujt a miniszter és a miniszteri
kabinetfénok iranyitasa ald tartozé szervezeti egységeknek.

1.0.0.5. Nemzetkozi Igazsagiigyi Koordinaciés Féosztaly

1. A Nemzetkozi Igazsagligyi Koordinacios Féosztaly

a)

b)

részt vesz a miniszter részvételével, illetve a miniszter delegaldsa alapjan allami vezet6i részvétellel zajld
nemzetkozi targyaldsok szakmai el6készitésében és lebonyolitasaban,

nemzetkozi elemzések és hattéranyagok készitésével részt vesz a miniszter belfoldi és kiilfoldi targyaldsainak
szakmai el6készitésében,

kozremUikodik a miniszter és a miniszteri kabinetfénok nemzetkozi levelezésében a Stratégiai és Koordinacids
Féosztéllyal egylttmikodésben,

részt vesz a minisztérium feladat- és hataskorébe tartozo egyes kiemelt jogalkotési folyamatokkal kapcsolatos
szakmai allaspont kialakitdsaban és — az eurdpai unids Ggyekért felels allamtitkar hataskorét nem érintve —
annak nemzetkozi kapcsolatokban térténé képviseletében,

koordinalja a kétoldalu igazsaguigyi egylttm(ikodésre vonatkozé tajékoztatasi feladatokat,

kozremUkodik a gazdasdgi targyud egylttmikodések igazsagligyi vonatkozasait érinté megkeresések
megvdlaszolasaban,

elldtja a kilfoldi igazsaguigyi minisztériumokkal kétendé vagy fennall6é egylittmiikodési megallapodésokkal
kapcsolatos koordinacios feladatokat,

Osszehangolja az egyes nemzetkozi szerzé6dések végrehajtasanak igazsagligyi vonatkozasaival kapcsolatos,
az eurdpai unids ligyekért felels allamtitkar hataskdrébe nem tartozé megkeresések megvaélaszolasat,

az a)-h) pontban foglalt feladatok végrehajtasa érdekében kapcsolatot tart a minisztérium szervezeti
egységeivel.

1.0.0.6. Ellendrzési F6osztaly

1. Az Ellen6rzési Féosztaly a minisztérium belsé ellen6rzési egysége, ennek keretein beldl:

a)

elldtia a minisztérium és fejezeti kezelés(i elGirdnyzatainak, valamint a koltségvetési szervek belsé
kontrollrendszerérél és belsé ellendrzésérél szolé 370/2011. (XIl. 31.) Korm. rendelet 15. § (5) bekezdése
alapjan a Madl Ferenc Osszehasonlité Jogi Intézet belsé ellenérzését, illetve ellenérzést végez a minisztérium
irdnyitasa ald tartozé bdarmely koltségvetési szervnél, a miniszter felligyelete ald tartozé koltségvetési
eléirdanyzatokbol céljelleggel juttatott tdamogatasok felhasznaldsaval kapcsolatosan a kedvezményezetteknél
és a tdamogatasok lebonyolitdsaban részt vevé szervezeteknél, tovabba a minisztérium vagyonkezelésében
allo, illetve a minisztérium tulajdonosi joggyakorlasa ald tartozé allami vagyonnal valé gazdéalkodas
tekintetében,

az a) pontban meghatdarozott belsé ellenérzési tevékenység soran szabdlyszerliségi, pénzligyi, rendszer- és
teljesitmény-ellenérzéseket, illetve informatikai ellenérzéseket végez,

tanacsadd tevékenysége soran - a nemzetkozi belsé ellendrzési standardok és a belsé ellenérzési
kézikonyvben rogzitettek szerint — elemzéseket, értékeléseket készit a vizsgalt folyamatokkal kapcsolatban,
valamint ajénlasokat, javaslatokat tesz a kockazati tényez6ék, hidnyossagok megsziintetésére,

vizsgdlja és értékeli a belsé kontrollrendszer jogszabdlyoknak és belsé szabalyzatoknak valé megfelelését,
vizsgdlja és értékeli a pénziigyi irdnyitasi és ellendrzési rendszerek mukodésének gazdasdgossagat,
hatékonysagat és eredményességét,

vizsgdlja a rendelkezésre all6 er6forrasokkal valé gazdalkodast, a vagyon megdvasat, valamint
az elszdmolasok, beszamoldk megbizhatdsagat, a kozpénzek rendeltetésszerl, hatékony, eredményes és
gazdasagos felhasznalasat, a jogszabalyok és belsé utasitasok betartasat,

elkésziti a kockazatelemzéssel aldtdmasztott stratégiai és éves ellenérzési tervet, valamint a fejezet
Osszefoglalé éves ellendrzési tervét, illetve az éves ellendrzési tevékenységrdl elkésziti a minisztérium
ellenérzési jelentését és a fejezet éves Osszefoglald jelentését,

nyomon koveti a belsé ellendrzési jelentések alapjan elkészitett intézkedési tervek megvaldsitasat,



1320

HIVATALOS ERTESITO - 2023.évi12.5zdm

i)
i)

gondoskodik a belsé ellendrzések nyilvantartasardl, az ellenérzési dokumentumok megérzésérdl,
el6késziti a belsd ellenbrzési kézikdonyvet, és gondoskodik annak fellilvizsgalatarol.

1.0.0.7. Miniszteri Biztosi Titkarsag

. A Miniszteri Biztosi Titkarsag az igazsaguigyi nyilvantarté rendszerek koncepcidja megalkotasaért, el6készitéséért és

fejlesztésének 6sszehangolasaért felelés miniszteri biztos (e pont alkalmazasaban a tovabbiakban: miniszteri biztos)

tevékenységének tamogatdsa érdekében, dgazati szakrendszerekkel kapcsolatos feladatai kdrében:

a)

gondoskodik

aa) az Integralt Jogalkotdsi Rendszer és

ab) a Jogi Személyek Egységes Nyilvantartasa

Uzemeltetésével és fejlesztésével 6sszefliggd feladatok ellatasarol,

elldtia a miniszteri biztos feladatkorébe tartozd igazsagugyi nyilvantartdé rendszerek koncepcidjanak
el6készitésével és megalkotdsédval, a jogi személyek nyilvantartdsi rendszereinek fejlesztésével, a kdzhiteles
adatbazisok 6sszehangolasaval és ezek fejlesztésével kapcsolatos feladatokat,

gondoskodik a miniszteri biztos feladatkdrébe tartozoé fejlesztések, fejlesztési koncepciok, korszer(sitések,
innovaciok 6sszehangolasardl és végrehajtasardl, valamint a minisztérium hataskorébe tartozo nyilvantartasi
és dontéshozatali rendszerek fejlesztése el6készitésérdl, iranyitasardl és végrehajtasarol.

1.1. AKOZIGAZGATASI ALLAMTITKAR IRANYITASA ALA TARTOZO SZERVEZETI EGYSEGEK

1.1.0.1. Kézigazgatasi Allamtitkari Titkarsag

a)
b)
<)
d)
a)

b)

d]

. A Koézigazgatasi Allamtitkari Titkarsag a 75. §-ban meghatarozott feladatokon tul koordinaciés feladatai kérében:

el6késziti a minisztérium szervezeti és miikodési szabalyzatat és annak médositasait,

részt vesz a jogalkotdsrdl, valamint a jogszabalyszerkesztésrél sz616 jogszabélyok el6készitésében,

el6késziti a minisztérium éves munkatervét, és ellendrzi a minisztériumi munkatervi feladatok teljesitését,
valamint a Kormany hatdrozataiban és munkatervében eléirt hataridds feladatok teljesitését,

elldtja a Fejlesztési Koordinacios Bizottsag uléseivel kapcsolatos feladatokat.

. AKoézigazgatasi Allamtitkari Titkarsag jogaszképzés szinvonalanak emelését célzo feladatai kérében:

koncepciondlisan kidolgozza, el6késziti és koordindlja a jogdszképzés szinvonaldnak emelését célzo
minisztériumi programokat,

koordindlja a jogtudomanyi kutatdsokat, az oktatdsfejlesztést és a tehetséggondozast szolgald célzott
tamogatdasokkal, palyazatokkal kapcsolatos feladatokat,

kapcsolatot tart és egyuttmUkodik felséoktatasi intézményekkel hazai és nemzetkozi szinten.

1.1.0.2. Személyiigyi F6osztaly

1.1.
1.2.

2.1.

2.2.
2.3.
24.
2.5.

2.6.

. A Személyiigyi Féosztaly kodifikacios feladatai korében:

el6késziti a miniszter altal adomanyozhaté elismerésekkel kapcsolatos jogszabalyokat,
el6késziti a minisztérium kozszolgalati szabalyzatat.

. A Személyligyi Féosztaly funkciondlis feladatai korében:

elldtja a minisztérium munkatarsainak kormdényzati szolgélati jogviszonyaval és munkaviszonyéval
kapcsolatos, jogszabalyban foglalt személyligyi feladatokat, vezeti és karbantartja a minisztérium dolgozéi
személyes adatainak nyilvantartdsat (korménytisztvisel6i és munkavallaléi nyilvédntartds, a minisztériumba
beosztott birdk és ligyészek, tovabba vezényeltek nyilvantartasa), kezeli a személyi anyagokat, vezeti
a személyzeti és belsé nyilvantartasokat,

ellatja a minisztérium létszamgazdalkodassal 6sszefliggé feladatait,

ellatja az 6sszeférhetetlenségi nyilatkozatokkal kapcsolatos feladatokat,

végzi a palydzatok kiirdsaval, kozzétételével kapcsolatos feladatokat, koordinalja a palyaztatést,

elldtja a Korményzati Személyligyi Dontéstdmogaté Rendszer (KSZDR) minisztériumon bellli hasznélataval
kapcsolatos feladatokat,

gondoskodik a minisztérium dllomanytablajanak naprakész vezetésérdl, munkaigyi, személyligyi, statisztikai
adatszolgaltatast végez,
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2.7.

2.8.
2.9.

2.10.

2.11.

2.12.
2.13.
2.14.

2.15.
2.16.

2.17.
2.18.

2.19.

2.20.

2.21.

2.22.

2.23.

2.24.

2.25.

2.26.

2.27.

2.28.

2.29.
2.30.

elldtja az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrdl sz6l6 2007. évi CLII. térvényben meghatérozott,
a vagyonnyilatkozat-tételi kdtelezettségekkel és a vagyonnyilatkozatok 6rzésével 6sszefliggé feladatokat,
elkésziti a minisztérium altaldnos kozzétételi listajanak személyzeti adatait,

elldtja az dllami vezetdk, a miniszteri biztosok jogviszonydaval kapcsolatos elékészitd, koordinacids, szervezési
és személyigyi feladatokat, gondoskodik a minisztérium allami vezet6inek jogviszonyara vonatkozo
jogszabdlyban megjelolt adatok személyligyi nyilvantartd rendszerben torténd rogzitésérdl,

elldtja a miniszter adomanyozési jogkorébe tartozd elismerések adomanyozésaval kapcsolatos elékészitd,
koordindacios, szervezési és egyéb feladatokat, kdzremikodik az dtaddsi linnepség megszervezésében,
gondoskodik a kitlintetések kozzétételérdl,

elldtja a miniszter altal felterjesztett, illetve atadandoé allami kitlintetésekkel kapcsolatos el6készitd,
koordinacios, szervezési és egyéb feladatokat, kozrem(ikddik az atadasi innepség megszervezésében,
kozremUikodik a célfeladat-kittizésekkel kapcsolatos feladatok ellatasaban,

ellatja a minisztérium szakdiplomataival, nemzeti szakért&ivel kapcsolatos személyligyi feladatokat,

elldtja a korményzati személyligyi igazgatdsra kijelolt szerv vezetéjének a vezetdi kinevezésekkel kapcsolatos
kifogasoldsi jogdnak megkérésével osszefliggé feladatokat,

gondoskodik a Magyar Kormanytisztvisel6i Karnak torténé adatszolgéltatasi kotelezettségek teljesitésérdl,
felel a miniszter és a minisztériumi vezet6k hatdskorébe tartozd személyligyi, munkaugyi, fegyelmi,
kartéritési, szocialis, j6léti és kegyeleti dontések el6készitéséért és végrehajtasdért,

felel a teljesitményértékeléssel kapcsolatos feladatok ellatasaért,

elldtja a kozigazgatasi alap- és a kozigazgatasi szakvizsgdk, titkos tgykezelSi vizsgdk nyilvantartasaval és
a beiskoldzassal kapcsolatos feladatokat,

elldtja a minisztériumnal foglalkoztatott 6szténdijasokkal kapcsolatos feladatokat,

a minisztérium vezet6i, kormanytisztvisel6i és munkavallaldi részére képzéseket, tanfolyamokat szervez,
koordindlja a kozigazgatasi dolgozdk szamdra meghirdetett nyelvtanfolyamokra, 0sztdndijakra torténd
jelentkezési, palyazasi teenddket, gondoskodik az informatikai biztonsagi képzés szervezésérdl,

elldtja a minisztériumba jelentkezé szakmai gyakornokokkal kapcsolatos teendéket,

elldtja a kozszolgélati szabdlyzat hatdlya ald tartozd, szocidlis jelleg(, lakhatasi és egyéb, juttatasokkal,
koltségtéritésekkel kapcsolatos feladatokat, szervezi a minisztériumi véradast,

elldtja a Szocialis Bizottsag, valamint az IM Nyugdijas Bizottsdag miikodésével kapcsolatos adminisztrativ
feladatokat,

felel a minisztérium munkatérsainak tanulmanyi szerzédéseivel, a feladatkorrel Osszefliggdé képzéseivel
kapcsolatos feladatok elladtasaért,

elkésziti az éves tovabbképzési tervet, kezeli az év kdzben keletkezett tovabbképzési tobbletigényeket, ellatja
a kormanytisztvisel6k kotelezd tovabbképzésével kapcsolatos feladatokat,

gondoskodik a minisztériumba Ujonnan belépé munkatarsak eskiitételének szervezésérél,

elldtja a Szolgaltatasi és Ellatasi Alapadattar (SZEAT) adatgazda szerepet,

el6késziti a minisztérium Esélyegyenléségi Tervét,

felel az integritas tandcsaddi feladatok ellatdsdnak biztositasaért,

elkésziti az elektronikusan kiadmdényozott személyligyi jognyilatkozatokrol a zaradékolt, hiteles papiralapu
kiadmanyt.

1.1.0.3. Biztonsagi és Adatkezelési Féosztaly

1. ABiztonsagi és Adatkezelési Féosztaly kodifikacios feladatai kdrében:

a)
b)

d]

el6késziti az igazsagiigyi miniszter feladatkorét érinté dgazati honvédelmi feladatokrdél sz616 rendeletet,
el6késziti az igazsagligyi miniszter feladat- és hataskorét érintéen a nemzetbiztonsagi ellenérzés ald esé
személyek meghatarozasarol sz6l6 rendeletet,

el6késziti a minisztérium

ca) Iratkezelési Szabdlyzatat,

cb) Biztonsagi Szabalyzatat,

o) Informatikai Biztonsagi Szabalyzatat,
cd biztonsagi Ugyeleti rendjét,

Hazirendjét,
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d)

cf) masolatkészitési szabalyzatat,
c9) elektronikus aldiras kezelési és hasznalati szabdlyzatat,
kozremUikodik az adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat el6készitésében.

2. A Biztonsagi és Adatkezelési Féosztaly funkcionalis feladatai krében:

a)

m)

elldtja a minisztérium védelmi és biztonsagi igazgatasi feladatait, amelynek keretében - sziikség szerint
az érintett minisztériumi szervezeti egységek, agazati szervezetek, kilsé szervezetek kdzremlkddésével —
kidolgozza és végrehajtja

aa) a védelmi és biztonsagi célu dgazati tervdokumentumokat,

ab) a védelmi és biztonsdgi célu dgazati tervdokumentumok megvaldsitasanak értékelését,

ac) a védelmi és biztonsagi igazgatasi képzéseken torténd részvételt,

ad a védelmi és biztonsagi feladatok végrehajtasanak koltségeire vonatkozé tervdokumentumokat,

a védelmi és biztonsagi célu gyakorlatokat,

af) a védelmi és biztonsagi célu tevékenységgel 0sszefliggésben 4ll6 tovabbi agazati feladatokat,
el6késziti az informatikai biztonsag kialakitaséra, annak megfelel6 elérésére, illetve fenntartdsara vonatkozo
irdnyelveket, terveket és szabdlyokat, informatikai biztonsdgi szempontbdl véleményezi a minisztérium
egyedi infokommunikacids rendszereit érinté fejlesztéseket a tervezési fazistdl a szerz6dés-el6készitésen at
a megvalositas teljes folyamataban,

kialakitja és mikodteti a minisztérium informatikai biztonsagi iranyitasi rendszerét,

elldtja a minisztérium altal lizemeltetett, illetve a minisztérium adatait feldolgozé informatikai és tavkozlési
rendszerek informatikai biztonsdgdval 0Osszefliggdé felligyeleti tevékenységet, ellenérzi az informatikai
biztonsagi eldirdsok betartasat,

az informacidbiztonsagi tudatossdg novelése érdekében folyamatosan megszervezi és lebonyolitja
a minisztérium allomanyanak képzését,

a minisztérium 6nallo szervezeti egységei altal delegadlt informatikai biztonsagi megbizottak bevonasaval
elvégzi a minisztérium és a minisztérium tulajdondban lévé informacios rendszerek biztonsagi szintbe és
osztalyba soroldsét és annak rendszeres fellilvizsgalatat,

elldtja a minisztérium informatikai biztonsaggal kapcsolatos adatszolgaltatasi kotelezettségeit,

koordinalja az elektronikus informaciobiztonsagrél sz6l6 jogszabalyokban foglalt feladatok végrehajtasat,
gondoskodik a konyvtéri és dokumentacios tevékenységek ellatasarol,

biztositja az elektronikus Ugyintézés és a bizalmi szolgadltatasok altaldanos szabdlyair6l sz6lé 2015. évi
CCXXII. torvényben meghatarozottak szerinti bizalmi szolgaltatasokkal 6sszefliggd teljes kor( tgyintézést,
részt vesz az adatvédelmi incidensek kivizsgalasédban és kezelésében,

a feladatainak ellatdsdhoz kapcsolddd informatikai rendszerek, kilonésen a NEMZETI, EU és NATO
Nyilvantarté Rendszer vonatkozasdban gyakorolja a szakmai felligyeletet, ennek keretében az informatikai
rendszerek miikoddtetéséhez és fejlesztéséhez kapcsoloddan kotott szerzédések vonatkozédsdban igazolja
a szakmai teljesitést,

elldtjia a SZEUSZ és a KEUSZ tekintetében a minisztériumi kapcsolattartoi feladatokat, kiilénds tekintettel
a szakteriilet altal végleges formaban elallitott tartalomnak a kiilénbézé SZEUSZ és KEUSZ egyedi
fellileteken valé megjelenitésére.

3. ABiztonsagi és Adatkezelési Féosztaly a mindsitett adat védelmével 6sszefliggé feladatai korében:

a)
b)

ellatja a minisztériumban a mindsitett adatok kezelésének felligyeletét, és felel ennek szabalyozasaért,
mukodteti a Nyilvantartét, melynek keretein belil gondoskodik a minisztérium teljes mindsitett
adatforgalmanak lebonyolitasarol (érkeztetés, nyilvantartas, sokszorositas, tovabbitas, visszavétel, selejtezés,
irattdrozas stb.),

gondoskodik a minisztériumban meghatarozott személyi biztonsagi kévetelmények betartasarol (nemzeti
személyi biztonsagi tanusitvanyok, felhasznaléi engedélyek, titoktartasi nyilatkozatok kiallitasa, NATO, illetve
EU személyi biztonsagi tanusitvanyok beszerzése és ezek nyilvantartasa, kezelése és tarolasa),

gondoskodik a minisztériumban a mindsitett adatok védelmével kapcsolatos fizikai, elektronikus biztonsagi
kovetelményekkel kapcsolatos feladatok és a rejtjeltevékenység ellatasardl,

elldtja a szervezeti egységeket ligykezelési segédletekkel (hitelesitett iktatd-, belsé és kiilsé atadokonyvek,
bélyegzdk),
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f)

9)
h)

el6késziti és koordinélja a Nyilvantartéban 6rzott mindsitett adathordozok mindsitésének felllvizsgalatat,
nyilvéntartja a kils6é engedélyhez kotott titkos informacidgydijtésre irdnyuld elbterjesztéseket,
ellenérzi a mindsitett iratok kezelését a szervezeti egységeknél.

4. A Biztonsagi és Adatkezelési F6osztaly egyéb feladatai kdrében:

a)

b)

elldtja a minisztériumban a nyilt iratkezelés felligyeletét, és felel ennek szabalyozasaért, valamint kapcsolatot
tart a Kdzponti Kdzigazgatasi Irattarral,

alkalmazasgazddja az irat- és dokumentumkezeld rendszernek, szakmai tamogatast nyujt a felhasznaloknak,
karbantartja és nyilvantartja a jogosultsagokat, kapcsolatot tart a fejleszt6 céggel,

gondoskodik a kils6é szervektdl érkezé kiildemények atvilagittatasarol, atvételérdl, azok csoportositasardl
szervezeti egységek szerint, a klldemények elektronikus érkeztetésérél, a kiildemények kézbesitésérdl
a minisztérium éplleteibe,

dsszegyljti a Magyar Posta Zrt, az Allami Futarszolgalat, illetve egyéb futarcég altal tovabbitandé
minisztériumi kiildeményeket, és gondoskodik ezek feladasardl,

ellenérzi a nyilt iratok kezelését és irattdrozasat a szervezeti egységeknél,

a koziratokrol, a kozlevéltarakrol és a magénlevéltari anyag védelmérdl széld torvényben foglaltaknak
megfeleléen végrehajtja a minisztériumban és jogeléd szervezeteinél keletkezett maradandé értéku iratok
levéltari atadasat, illetve a szlikséges selejtezést,

dontésre elbkésziti a minisztérium irattdraiban, valamint a Kozponti Kozigazgatasi Irattarban taldlhaté
minisztériumi iratokra vonatkozé megismerési, kutatasi kérelmeket, és nyilvantartja a kiadott engedélyeket,
gondoskodik az egyes szervezeti egységeknél keletkezett nyilt iratok atvételérdl, szakszerd tarolasardl, igény
esetén az irattari anyagok kiadasardl és visszavételérél,

kidolgozza az irat- és dokumentumkezelést végzé személyek szakmai képzésével, tovabbképzésével
kapcsolatos szakmai koncepcidkat,

elldtja a minisztériumban alkalmazott egységes korményzati Ugyiratkezel rendszer érkeztetdé rendszerének
hivatali kapujaval (IM KER) kapcsolatos teljes kord minisztériumi (igyintézést, valamint ezzel kapcsolatban
a kormanyzati informatikai szolgaltaté szabalyozott elektronikus Ugyintézési lgyfélszolgélata felé torténd
kapcsolattartast,

ellatja a minisztériumi iratanyag killén jogszabalyban meghatarozott digitalizacios folyamataval kapcsolatos
teljes kor( Ugyintézést és ezzel 6sszefliggésben a kijelolt &llami dokumentumkezel6vel torténd
kapcsolattartast.

5. ABiztonsagi és Adatkezelési Féosztaly szervezetbiztonsagi feladatkorében:

a)

biztonsagi szempontbdl véleményezi a minisztérium biztonsagi helyzetét érinté el6terjesztéseket,
szabdlyozasi és fejlesztési javaslatokat, koordindlja azok végrehajtasét, részt vesz az ilyen targyu fejlesztési
programok megvalositasanak ellenérzésében,

elldtja a nemzetbiztonsagi ellenérzésekkel, valamint a megbizhatésagi vizsgélattal kapcsolatos szervezeti
el6készité és tgyviteli feladatokat,

mukodteti a minisztérium biztonsdgi tgyeletét, melynek keretében gondoskodik a kormanyzati Gigyeletet
ado allami vezetd szakmai tdmogatdsarol,

elldtja a minisztérium éplleteibe belépésre jogositd igazolvanyok kiadasaval és az egyszeri be- és kilépésre
jogosito vendégkartyakkal, valamint az eseti csoportos beléptetéssel kapcsolatos adminisztrativ feladatokat,
kapcsolatot tart az Alkotmanyvédelmi Hivatal minisztérium részére kijel6lt kapcsolattartdjaval,

kapcsolatot tart a kormanyzati ingatlankezel6vel az Egységes Kormdényzati Beléptetési Rendszer
minisztériumi lzemeltetése targydban.

6. A Biztonsagi és Adatkezelési Féosztaly az Allandé Képviselettel kapcsolatos feladatai kérében ellatja:

a)
b)

a nemzetbiztonsdgi ellenérzésekkel kapcsolatos elékészitd és tigyviteli feladatokat,

az Allandé Képviselet feladatkérével kapcsolatban meghatarozott személyi biztonsagi kdvetelmények
tekintetében a NATO, illetve EU személyi biztonsagi tanusitvanyok beszerzésével kapcsolatos el6készité
feladatokat,

az Allandé Képviselet felé a honvédelmi tervezési feladatkdrrel &sszefliggd kapcsolattartasi feladatokat.
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1.1.1. AKOORDINACIOERT ES KOZJOGI JOGALKOTASERT FELELOS HELYETTES ALLAMTITKAR IRANYITASA
ALA TARTOZO SZERVEZETI EGYSEGEK

1.1.1.1. Koordinaciéért és Kozjogi Jogalkotasért Felel6s Helyettes Allamtitkari Titkarsag

. A Koordinacioért és Koézjogi Jogalkotasért Felelés Helyettes Allamtitkari Titkarsag a 75. §-ban meghatérozott

feladatokon tul

a) Osszefogja és koordinalja a koordindcidért és kdzjogi jogalkotasért felelds helyettes dllamtitkér irdnyitasa ala
tartozo szervezeti egységek munkdjat,

b) ellatja — az eurdpai unids tematikaju kormanyulések és a Fejlesztési Koordindcios Bizottsag Ulései kivételével —
a kormanyulések, a Kormany mas testiilete Ulései és a kdzigazgatasi allamtitkari értekezletek, valamint
a politikai allamtitkari értekezletek felkészité anyagaival kapcsolatos feladatokat,

<) figyelemmel kiséri a kormanyzati dontéshozatalt, és véleményt ad az el6terjesztések igazségligyi stratégidval
és tarsadalompolitikai célokkal valé 6sszhangjardl,

d) figyelemmel kiséri az igazsagligyi teriiletet érintd digitalizacids torekvéseket és a mesterséges intelligencia
szabdlyozésaval, illetve igazsagligyi célu alkalmazasaval kapcsolatos folyamatokat, kiilonds tekintettel
az Eurdpa Tandcs, az ENSZ és mdas nemzetkozi szervezetek mesterséges intelligencia szabalyozasaval
kapcsolatos munkajéra,

e) figyelemmel kiséri a hazai és nemzetkdzi kiildnleges jogrendi jogalkotast, amelynek keretében jogi és
nemzetkdzi jogi 0sszehasonlitdsokat végez, valamint szakmai hattéranyagokat, 6sszefoglaldkat készit,

f) a koordinacidért és kodzjogi jogalkotasért felelés helyettes allamtitkar utasitasa alapjan mas, a koordinacidért
és kozjogi jogalkotasért felelds helyettes allamtitkar aldrendeltségében m(ikddd szervezeti egység feladat- és
hataskorébe tartozé feladatot is ellat eseti jelleggel,

9) a koordindacidért és kozjogi jogalkotasért felelés helyettes allamtitkar altal meghatarozott egyéb tigyekben
hattéranyagot készit.

. A Koordinaci6ért és Kézjogi Jogalkotasért Felelés Helyettes Allamtitkari Titkarsag egyéb feladatai kérében kutatasi,

elemzési szakmai feladatok tekintetében kapcsolatot tart a Madl Ferenc Osszehasonlité Jogi Intézettel.

. A Koordinacidért és Koézjogi Jogalkotasért Felelés Helyettes Allamtitkari Titkarsag kézremUkédik a feladatkérébe

tartozé nemzetkozi szervezetek munkajaban, kilonds tekintettel a jobb szabdlyozas (smart regulation) teriiletén
az Eurépai Unidval és nemzetkodzi szervezetekkel valé kapcsolattartasra.

. A Koordinaciéért és Kdzjogi Jogalkotasért Felelés Helyettes Allamtitkari Titkarsag nemzetkdzi és eurdpai igazsagligyi

egyuttmUkodési és koordinacios feladatai kdrében

a) elldtja az igazsaglgyi digitalizacidval és a mesterséges intelligencia szabélyozasaval, illetve igazsagiigyi célu
alkalmazdasaval 6sszefliggé szakmai koordinécids feladatokat,

b) koordindlja Magyarorszag részvételét az eurdpai unids e-igazsdgligyi (e-Justice) egytttmiikodés teriiletén,
részt vesz az e-Justice tandcsi munkacsoport munkéjaban, valamint elldtja a nemzetkdzi e-igazsagligyi
projektek koordinaciéjat,

c) ellétja az Eurépai Unid és az Eurépa Tanacs igazsaguigyi digitalizécidval kapcsolatos munkéjahoz, az allaspont
kialakitasahoz és a hazai intézkedések elvégzéséhez sziikséges koordinacids feladatokat,

d) a minisztérium feladatkdréhez kapcsoléddan elldtja az Eurdpa Tandcs, az ENSZ és mas nemzetkdzi
szervezetek mesterséges intelligencia szabalyozaséval kapcsolatos munkajahoz, az allaspont kialakitasdhoz
és a hazai intézkedések elvégzéséhez sziikséges koordinacios feladatokat,

e) elldtja az Eurdpai Unid igazsdgugyi teriileten felhasznalhaté pénzligyi programjaihoz kotédé szakmai
koordinacios feladatokat, részt vesz a pénziigyi programokhoz kétéd6 komitoldgiai bizottsagok munkajaban,
f) elldtja az uniés tagallamok igazsagiigyi minisztériumai kdzotti jogalkotdsi haldzattal (Network for Legislative

Cooperation between the Ministries of Justice of the European Union Member States) kapcsolatos
feladatokat,

a) elldtja — a polgéri Ggyekben torténé igazsadgligyi egyuttmikddést érintd tartalmak kivételével — az Eurdpai
igazsagugyi portalhoz kétéd6 tartalomszolgéltatasi feladatokat.
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1.1.1.2. Jogalkotasi és K6zigazgatasi Kodifikacios Foosztaly

. A Jogalkotasi és Kbzigazgatasi Kodifikacios Féosztaly kodifikacios feladatai korében el6késziti:

a) az Orszaggydlésrdl szolo,

b) a jogalkotdsra, jogszabalyszerkesztésre, a hivatalos lapokra és a hivatalos jogszabdlygyujteményekre
vonatkozd,

<) a jogszabalyok el6készitésében vald tarsadalmi részvételrél szolo, az elézetes és az utélagos hatasvizsgalat
részletes szabdlyairdl sz6lo,

d) a panaszokrol és a kozérdekd bejelentésekrdl sz616,

e) a korményzati szervezetrendszerre, a kdzponti dllamigazgatési szervekre vonatkozo,

f) az altaldnos kdzigazgatasi rendtartasrol szolo,

g) a kozigazgatasi peres eljarasokroél sz616,

h) a Madl Ferenc Osszehasonlité Jogi Intézet miikodésével és feladatellatasaval 6sszefliggd

jogszabalyokat és kozjogi szervezetszabdlyozo eszkdzoket.

. A Jogalkotasi és Kozigazgatasi Kodifikdcidés FOosztaly koordindcids feladatai korében véleményezi a Statutum

szerinti

a) polgari nemzetbiztonsdgi szolgdlatok irdnyitaséért, polgéri hirszerzési tevékenység irdnyitdsdért, mindsitett
adatok védelmének szakmai felligyeletéért,

b) kormanybiztosok  tevékenységének  Osszehangolasaért, kormdanyzati  stratégidk  kidolgozasanak

tamogatdsaért,
) allampolgarsagi tigyekért,
d) nemzetpolitikaért,
e) blncselekmények megel6zéséért, blintetés-végrehajtasért, élet- és vagyonbiztonsdg védelméért,

hatarrendészetért, idegenrendészetért és menekdltligyért, katasztrofak elleni védekezésért, kdzbiztonsagért,
kozlekedésrendészetért, kozterilet-felligyelet szabdlyozasaért, kilfoldiek tarsadalmi beilleszkedésének
elésegitéséért, rendészetért, szabdlysértési szabalyozasért, terrorizmus elleni kizdelemért, kabitdszer-
megel6zésért és kabitoszerligyi koordinacids feladatokért,

f) honvédelemért, sportpolitikaért, sportlétesitmény-fejlesztésért és gazdalkodasért, kiemelt nemzetkozi sport-
és sportdiplomaciai események rendezéséért

valo felel6sségbdl eredé feladatkorrel 6sszefliggd jogszabalyok és kdzjogi szervezetszabalyozé eszkdzok tervezeteit.

. A Jogalkotasi és Kbzigazgatasi Kodifikacids Féosztaly egyéb feladatai korében:

a) ellatja a kilonleges jogrendi jogszabalyok tervezeteinek véleményezésével kapcsolatos feladatokat,

b) kdzremiikodik a koordinacidért és kdzjogi jogalkotasért felelds helyettes allamtitkar altal megjelolt, kiemelt
jelent6ségu tigyek dontés-elkészitésének folyamataban.

1.1.1.3. Kozszolgalati Kodifikacios és Koordinaciés Féosztaly

. A Kozszolgaélati Kodifikécios és Koordinacios Féosztaly kodifikacios feladatai korében elékésziti:

a) a kozszolgalati tisztvisel6k jogallasara és juttatasaira vonatkozo,

b) a sztrajkjogrol sz6lo,

c) a kozjogi tisztségviseldk jogallasardl és juttatasairdl szolo,

d) - a kulpolitikéért felelés miniszter altal kijelolt 6nallé szervezeti egységgel egylttmikodve — a nemzetkozi

szerzédésekkel kapcsolatos eljarasrol sz6lo, valamint

e) az allami vezetdk jogallasara vonatkozd

jogszabalyokat és kdzjogi szervezetszabdlyozé eszkdzoket.

. A Kozszolgalati Kodifikacios és Koordinaciés Féosztaly koordinacids feladatai korében véleményezi a Statutum

szerinti

a) altaldnos  politikai  koordinaciéért, kormanyzati kommunikéciéért, orszagmarkaért, turizmusért,
vendéglatasért, e-kbzigazgatasért, informatikdért, e-kdzigazgatasi és informatikai fejlesztések
egységesitéséért, kozigazgatasi informatika infrastrukturdlis megvalosithatésaganak biztositasaért,
mozgdképszakmaért, audiovizudlis politikaért,
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m)

anyakonyvi Ugyekért, helyi o6nkorményzatok torvényességi felligyeletéért, kormanyzati tarsadalmi
kapcsolatok 6sszehangolasdért, kozigazgatdsi minéségpolitikdért és személyzetpolitikdért, kdzigazgatas-
fejlesztésért, kozigazgatds-szervezésért, kulturdlis o©rokség védelméért, teriletfejlesztés stratégiai
tervezéséért, tarsadalompolitika 6sszehangoldsaért, tarsadalmi és civil kapcsolatok fejlesztéséért, ingatlan-
nyilvantartasért, térképészetért, egyes kereskedelmi épitmények vonatkozasdban a fenntarthatésagi
szempontok érvényesitéséért, rozsdadvezeti akcioteriiletekkel kapcsolatos tigyekért, aktiv Magyarorszagért,
egyhazakkal val6 kapcsolattartds koordinacidjaért, nemzetiségpolitikaért,

foldugyi és agrartdmogatasi szakigazgatdshoz kapcsolddé térképészetért, kereskedelemért,

helyi 6nkormdnyzatokért, kdzfoglalkoztatdsért, koziratok kezelésének szakmai irdnyitasaért, kozszolgalati
életpdlya kidolgozasaért, kiilfoldre utazds szabdlyozasaért, személyiadat- és lakcimnyilvantartasért,
tarsadalmi felzarkozasért, egészségbiztositasért, egészségligyért, a gyermekek és az ifjusag védelméért,
koznevelésért, szocidlpolitikdért,

épitésgazdasagért, épitésligyi szabalyozasért és épitéshatdsagi Ugyekért, telepilésfejlesztésért és
telepilésrendezésért, telepiiléskép védelméért, teriiletrendezésért,

gazdasagfejlesztésért, lakaspolitikdért, versenyképesség gazdasagi és jogi feltételrendszeréért,

a védelmi és biztonsagi feladatokhoz kapcsolodé kézponti beszerzésekért,

kormanyzati tudomanypolitikaért, tudomanypolitika koordinaciojaért, szakképzésért, felséoktatasért,
csaladpolitikaért, gyermek- és ifjisagpolitikaért, kulturaért, kulturalis diplomacidért és a kulféldi magyar
kulturalis intézetekért, vallalkozasfejlesztésért,

kilgazdasagi tgyekért, kulpolitikdért, a Paksi Atomerémi két Uj blokkja tervezéséért, megépitéséért és
Uzembe helyezéséért, Urkutatdsért, ildozott keresztények megsegitéséért és a Hungary Helps Program
megvaldsitasaért, harmadik orszagbeli dllampolgdrok magyarorszagi foglalkoztatasaért,

nyugdijpolitikdért,

ipartigyekért, foglalkoztataspolitikaért, feln6ttképzésért, tarsadalmi parbeszédért,

kozbeszerzésekért, az Eurdpa Kulturalis Févarosa palyazati programmal kapcsolatos feladatok koordinélasaért

valo felel6sségbdl eredé feladatkorrel 6sszefliggd jogszabalyok és kdzjogi szervezetszabalyozé eszkzok tervezeteit.

. A Kozszolgalati Kodifikdciés és Koordinacids Féosztaly belsé egyeztetés keretében részt vesz kilondsen

az igazsagugyi és maganjogi jogalkotasért felel6s helyettes allamtitkar irdnyitasa ald tartozo szervezeti egységek
kodifikaciés feladatkorébe tartozd jogszabalyok és kozjogi szervezetszabdlyozd eszkozok kozjogi szempontu

véleményezésében.

1.1.1.4. K6zjogi Véleményezési Féosztaly

. A Kozjogi Véleményezési Féosztaly kodifikacids feladatai korében elékésziti a sajtordl, a nemzeti hirligyndkségrdl

sz016 jogszabalyokat és kozjogi szervezetszabdlyozé eszkdzoket.

a)
b)
<)

. AKozjogi Véleményezési FGosztaly koordinacids feladatai krében véleményezi a Statitum szerinti

elektronikus hirkdzlésért, szerencsejaték szabdlyozasért,

a Magyar Falu Program, valamint a Modern Varosok Program mikddtetéséért,

agrérpolitikdért, vidékfejlesztésért, élelmiszerlanc-feligyeletért, élelmiszeriparért, erdégazdalkodasért,
foldugyért, halgazdalkodasért, mezégazdasagi 6ntdzési célu, felszin alatti vizkivételt biztosité vizilétesitmény
engedélyezéséért, természetvédelemért, vadgazdalkodésért,

telepilésiizemeltetésért, kéményseprdipari tevékenységért, vizgazdalkoddasért, vizligyi igazgatasi szervek
irdnyitasaért, vizvédelemért,

allami beruhdzasokért,

teruletfejlesztésért, terliletfejlesztés stratégiai tervezéséért, eurdpai unios forrasok felhasznélasaért,

nemzeti pénzligyi szolgaltatasokért, pénz-, téke- és biztositasi piac szabdlyozasaért, nemzetkdzi pénziigyi
kapcsolatokért, allami vagyonnal valé gazdadlkodas szabalyozasaért, allami vagyon felligyeletéért,
postaligyért,

védelmi fejlesztésekért,

adopolitikdért, dllamhaztartasért, koltségvetés makrogazdasdgi megalapozésdért, szamviteli szabdlyozasért,
lakdscélu allami tdmogatasokért, egészségbiztositasi jarulékfizetés szabalyozasaért, nyugdijjarulék- és
nyugdijbiztositasijarulék-fizetés szabalyozasaért,
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)

banyaszati Ugyekért, belgazdasagért, energiapolitikdért, kornyezetvédelemért, korforgdsos gazdasagra
torténd atélldsért és a termékértéklanc-felugyeletért, hulladékgazdalkodasi kozszolgaltatdsi és szolgaltatasi
dij megdllapitasdért, hulladékgazdalkodasért, hulladékgazdalkodas felligyeletéért, a korforgasos
gazdasdghoz és a hulladékgazdalkodashoz kapcsoléddéan a fenntarthatd fejlédési feladatok
Osszehangolasaért, kozlekedésért, vizikozmi-szolgaltatasért, nemzeti kozm(iszolgéltatasokért

valo felel6sségbdl eredé feladatkorrel 6sszefliggd jogszabalyok és kézjogi szervezetszabalyozd eszkzok tervezeteit.

1.1.1.5. Céginformacids Féosztaly

1. A Céginformacids Féosztaly céginformacios feladatai korében:

a)

elldtja a céginformacios szolgalat és az elektronikus cégeljarasban kozrem(ikodd szolgalat (a tovabbiakban

egyltt: céginformacids szolgalat) feladatait, kiilonosen

aa) hozzéjarul a cégnyilvdnossag kdvetelményének megvalésitasdhoz, a cégjegyzékben szerepld adatok
és cégiratok megismeréséhez, amelynek megvaldsuldsa érdekében személyes, telefonos, illetve
elektronikus tgyfélszolgélatot biztosit, valamint az orszagos hataskor( nyilvantartasok eléréséhez
honlapokat mukodtet,

ab) ellatja a céginformacios szolgalat ligyfélszolgalatanak szamlazasi miveleteit,

ac) biztositja a cégeljarasban és mas, kulon térvényben szabalyozott nemperes eljardsok sordn
az elektronikus Ggyintézést tdmogato rendszer lizemeltetését,

ad) biztositja a tagallami kozponti nyilvantartasok, kereskedelmi nyilvantartdsok és cégjegyzékek
osszekapcsoldséra szolgald rendszerrel valé kapcsolattartast,

ae) kozremkodik a Cégkozlony honlap feliiletével, tartalmi kialakitdsaval kapcsolatos koncepciok és
javaslatok kidolgozéasaban,

af) biztositja a fizetésképtelenségi nyilvantartas megvaldsitasat, miikodtetését, és ellatja az adatkezelSi
feladatokat,

ag) jogi tandcsadd szolgdlatot tart fenn annak érdekében, hogy a mikro- és kisvallalkozasok

a cégalapitéssal, a cégek megsziintetésével 6sszefliggd, jogilag jelentés informécidkat - korszerd
informatikai eszk6zok alkalmazédsa révén — kozértheté megfogalmazéasban, koltségmentesen is
megismerhessék,
kialakitja a céginformacids szolgaltatasok fejlesztésével és korszerUsitésével kapcsolatos koncepcidkat, és
megteremti az elektronikus cégeljarashoz sziikséges feltételrendszert,
részt vesz a céginformacios szolgdlatot érint6 jogszabalytervezetek el6készitésében és véleményezésében,
jogszabaly alapjan céginforméaciét nyujt,
részt vesz az elektronikus cégeljarassal és céginformacids szolgaltatasokkal kapcsolatos kiilonb6z6 testiiletek,
bizottsdgok szakmai munkajaban,
biztositja a cégek altal a szamviteli torvényben eldirt beszamold elektronikus Uton valdé fogadasaval,
kozzétételével, addhatdsdghoz torténd tovabbitdsdval kapcsolatos muveleteket, az éves beszdmolok
taroldsat, mentését.

1.1.1.6. Informatikai és Projekt F6osztaly

1. Az Informatikai és Projekt Féosztaly informatikai feladatai kdrében:

a)

az adatgazdakkal egyiuttmuikodve elldtia — a mas szervezeti egység feladatkorébe tartozé vagy egyéb
felhatalmazas alapjan mas szervekhez, szervezeti egységhez utalt rendszerek kivételével - az igazsagligyi
informatikai rendszerek, kiilondsen

aa) az lgazsagligyi Nyilvantarté Rendszer,

ab) az lgazsaglgyi Fizetési Portal,

ac) a Jogi Szakvizsga Rendszer,

ad) az Eurépai Unids Jogharmonizaciés Rendszer,
ae) aTerminoldgiai Adatbazis,

af) az Ecuria rendszer,

ag) az Elektronikus Beszamol6 Rendszer,

ah) az Online Beszamol6 és Urlapkitolté Rendszer,

ai) a Partfogé Felligyel6i Iktato és Nyilvantartd Rendszer,
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aj) a Jogi Segitségnyujtas Szakrendszer,

ak) az Aldozatsegiték munkajat tdmogaté Szakrendszer,

al) a Természetes Személyek Addssagrendezési Nyilvantartasa,

am) a Jogakadémia Szakrendszer,

an) az Emberkereskedelem Aldozatainak Azonositasara és Tamogatésara szolgalé rendszer,
ao) az e-Codex (e-Edes) lgazsagligyi Minisztérium komponensei, valamint

ap) aziSupport rendszer

lizemeltetésével és fejlesztésével 0sszefliggé feladatokat,

b) elldtja az igazsdgligyi informatikai rendszereket kiszolgédlo, a minisztérium tulajdonaban lévé hardverekkel
kapcsolatban felmeriil6 Gzemeltetési feladatokat,

<) koordinalja az igazsaglgyi informatikai rendszerekhez kapcsolddé adatkezel6i és adatfeldolgozéi
tevékenységet.

. Az Informatikai és Projekt Féosztaly projektfeladatai korében:

a) elldtja a projektek és projektjellegl tevékenységek végrehajtasat az el6készitési, megvaldsitdsi, valamint
fenntartasi szakaszban, egytttmUkodve az illetékes pénziigyi, jogi szervezeti egységekkel és szakteriletekkel,

b) kozremUikodik — kiilénosen a projektforras terhére megvaldsuld - palyazati kiirasok, kormanyzati stratégiak,
fejlesztési dokumentumok véleményezésében, tarsszervezetekkel torténd egyeztetésében, végrehajtasaban,

) kapcsolatot tart és egyeztetéseket folytat le a palydzatok kapcsan az iranyité hatdsagokkal, részt vesz
az irdnyité hatdsdg éltal szervezett tajékoztatéd rendezvényeken,

d) kozremUkodik a feladatkorét érinté beszerzések, kozbeszerzések lebonyolitdsdban, szabdlyzatok
véleményezésében.

. Az Informatikai és Projekt Féosztaly egyéb feladatai kdrében:

a) gondoskodik az Allami Alkalmazas-katalogus feltdltésérdl, illetve feladatkdrét érintéen elldtja az egységes
Allami  Alkalmazas-fejlesztési Kornyezetrdl és az Allami Alkalmazas-kataldgusrél, valamint az egyes
kapcsolodd  korményrendeletek moddositasardl szolé 314/2018. (XIIl. 27.) Korm. rendeletben foglalt
tevékenységek végrehajtasat,

b) kozremUkodik az igazsdgligyi informatikai rendszerekhez kapcsolodd egységes szoftverdllomany
lzemeltetésére vonatkozo szerz6dések megkotésében,

<) koordinalja az igazsagigyi informatikai rendszerek egységes (izemeltetése érdekében a szakmai
tevékenységet tamogato informatikai infrastrukturak, alkalmazoéi rendszerek kialakitasat,

d) a biztonsagi vezetd szakmai irdnyitdsa mellett elldtja a mindsitett adat elektronikus biztonsaganak,
valamint a rejtjeltevékenység engedélyezésének és hatdsdgi felligyeletének részletes szabdlyairdl sz6lé
161/2010. (V. 6.) Korm. rendelet vonatkozé rendelkezései alapjan a minisztérium mindsitett adatait
feldolgoz6  informatikai és  tavkozlési  rendszerek  informatikai  biztonsdgdval  Osszefliggd
rendszeradminisztratori tevékenységet,

e) elldtja az informatikai fejlesztésekkel és beszerzésekkel Osszefliggé adminisztrativ feladatokat, tovabba
folyamatosan vizsgélja az informatikai szakteriletet érinté jogszabalyok érvényesiilését,

f) részt vesz az informatikai szakterlletet érint6 hazai és nemzetkdzi stratégidk véleményezésében,
megvaldsitasaban.

. Az Informatikai és Projekt F6osztaly miikédtetési feladatai kérében ellatja az Aldozatsegité Vonalhoz kapcsolédé call

center, valamint a vansegitseg.im.gov.hu honlap informatikai és infrastrukturalis Gzemeltetési feladatait.

1.1.2. AZ ALKOTMANYJOGI JOGALKOTASERT ES FOGYASZTOVEDELEMERT FELELOS HELYETTES
ALLAMTITKAR IRANYITASA ALA TARTOZO SZERVEZETI EGYSEGEK

1.1.2.2. Alkotmanyjogi Féosztaly

. Az Alkotményjogi Féosztély ellatja az Alaptorvény és annak médositdsaval kapcsolatos kodifikacios feladatokat.
. Az Alkotmanyjogi Féosztaly kodifikacios feladatai korében elékésziti:

a) a gyulekezési jogrol,

b) az egyenlé bandsmaodrol,

Q) a koztarsasagi elnokrdl,

d) az Alkotmanybirdsagrol,

e) az alapvetd jogok biztosardl,
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f) az Allami Szamvevészékrél,
a) a partok miikodésérél és gazdalkodasardl,
h) az orszaggyulési képviselSk valasztasarol,

i) a helyi 6nkormanyzati képvisel6k véalasztasardl és a polgarmesterek valasztasarol,
j) a nemzetiségi 6nkormanyzati képvisel6k valasztasardl,

k) az eurodpai parlamenti képviseldk vélasztasarol,

) a valasztasi eljarasrol,

m)  anépszavazasrél és az eurépai polgari kezdeményezésrél, a népszavazasi eljarasrol

sz6l6 jogszabdlyokat és kdzjogi szervezetszabdlyozd eszkdzoket.
3. Az Alkotmanyjogi Féosztaly egyéb feladatai kdrében:

a) el6késziti az Alkotmanybirésagrol szolé 2011, évi CLI. térvény 57. §-a szerinti  allaspontot
az alkotmanybirdsagi eljarassal érintett feladatkor szerint illetékes szervezeti egységgel egylittmiikodve,

b) el6késziti az Alkotmanybirdsagtdl, valamint az alapvetd jogok biztosatdl érkezd megkeresésekre adando
miniszteri valaszt,

<) vizsgdlja az alkotmanybirdsagi gyakorlatot, tajékoztatja a kozigazgatasi allamtitkért a Kormany feladat- és
hataskorét érinté alkotmanybirdsagi hatdrozatokrdl, nyilvantartast vezet az Alkotmanybirdsag dontéseibdl és
az alapvetd jogok biztosa jelentéseibdl fakadé jogalkotési teendékrdl,

d) nyomon koveti a koztarsasdgi elndk és az alapveté jogok biztosa kormdényzati szempontbdl relevans
dontéseit, sziikség esetén azokrdl a minisztérium érintett szervezeti egységeit tdjékoztatja,

e) az egyenlé bandsmdddal kapcsolatos lgyek tekintetében részt vesz a szocidlis tGgyekkel foglalkozé uniés
munkacsoportban (SQWP), el6késziti és koordindlja a magyar &lldspontot, elkésziti a kapcsolodd
eléterjesztéseket,

f) kozremUikodik a magyar alkotmanyossaggal, a jogallamisaggal, a demokraciaval és az emberi jogok érvényre
jutdsaval kapcsolatos tajékoztatasi feladatok ellatasaban, valamint belfldi, kilfoldi és nemzetkozi
szervezetektdl érkezé megkeresések megvalaszolasaban.

1.1.2.3. Adatvédelmi Foosztaly

1. Az Adatvédelmi Féosztaly kodifikacios feladatai kdrében el6késziti:

a) a személyes adatok védelmérdl, a kozérdekl adatok nyilvdnossagarél, az elektronikus
informacidszabadsagrol, valamint

b) a bulinlgyi nyilvantartasrol

sz6l6 jogszabdlyokat és kdzjogi szervezetszabdlyozd eszkdzoket.

2. Az Adatvédelmi Féosztaly egyéb feladatai kdrében:

a) részt vesz a feladatkdrébe tartozd uniés munkacsoportokban [az adatvédelmi munkacsoport (WPDP),
az informéciés munkacsoport (WPI) kozérdek( adatokkal kapcsolatos tigycsoportjal, el6késziti és koordinalja
a magyar allaspontot, el6késziti a kapcsolddo elbterjesztéseket,

b) részt vesz a nemzetkozi szervezetek bilaterdlis vagy multilaterdlis, regionalis jelentéségl egylttmiikodési
férumai, kezdeményezései munkajdban, az adatvédelmi targyu és kozérdekd adatok nyilvanossagéra
vonatkozé tevékenységében,

<) gondoskodik a Magyar Kozlonybe kihirdetésre vagy kozzétételre megkildott jogszabalyoknak és mas
joganyagoknak a jogalkotasrdl szolé torvény elbirasainak és a jogszabalyszerkesztés szabalyainak megfeleld
ellen6rzésérdl,

d) felel a kihirdetésre vagy kozzétételre el6készitett jogszabalyok és kozjogi szervezetszabdlyozd eszkozok
lektoralasaval kapcsolatos feladatok ellatasaért,

e) gondoskodik a Magyar Kozlony szerkesztésérdl, Osszeadllitasardl és nyomdakész formaban torténd
el6készitésérdl,

f) vezeti és elektronikusan kozzéteszi a jogszabdlyok és mas jogi aktusok nyilvantartasat, tovabba a Magyar
Kozlony Lap- és Konyvkiadd Kft. Utjan gondoskodik a jogalkotasrdl szold torvény szerinti elektronikus
jogszabalygyljtemény kozzétételérdl,

g) gondoskodik a Magyar Kozlony digitdlis szerkesztési feladatainak koordinaldsarol, ellatasarol.
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1.1.2.4. Fogyasztovédelmi Stratégiai Féosztaly

. A Fogyasztévédelmi Stratégiai Féosztaly kodifikacios feladatai korében:

a) el6késziti a gazdasagi reklamtevékenységgel, a fogyasztokkal szembeni tisztességtelen kereskedelmi
gyakorlatokkal kapcsolatos szabalyozést,

b) el6késziti a fogyasztovédelmi targyu jogszabalyok és kdzjogi szervezetszabalyozé eszkzok tervezeteit,

<) el6késziti a piacfelligyelettel kapcsolatos jogszabdlyok és kozjogi szervezetszabdlyozo eszkdzok tervezeteit.

. A Fogyasztévédelmi Stratégiai Féosztaly koordinacios feladatai kdrében:

a) koordinalja a fogyasztévédelemmel 6sszefligg6 feladatokat, egyeztetéseket folytat e targykorben az érintett
mas szervezeti egységekkel, tarcdkkal, valamint az érdekképviseleti és szakmai szervezetekkel,

b) el6késziti a féosztalyi hataskorbe tartozd szakteriiletek vonatkozdsdban a dontések meghozataldt,
a végrehajtasukat figyelemmel kiséri,

<) szakmapolitikai szempontok érvényesilése céljabdl a miniszter szakmai iranyitd jogkdrében kdzrem(ikodik
(szervezi, 6sszehangolja) a fogyasztovédelmi hataskdrben eljaré févarosi és varmegyei korményhivatalok
szakmai tevékenységének irdnyitasaban, ellenérzésében,

d) a fogyasztévédelmi hataskorben eljaro févarosi és varmegyei kormanyhivatalok szamara a fogyasztovédelmi
feladatok elldtasa sordn alkalmazandé szakmai eljdrasrendeket, Utmutatokat dolgoz ki,

e) elldtja a minisztérium részvételével torténd fogyasztévédelmi targyu eurdpai unids palyazatokkal 6sszefliggd
szakmai feladatokat,

f) elldtja a békéltetd testileti tagok palyazati eljaras keretében torténd kivalasztasahoz kapcsolddo feladatokat,

9) véleményezi a feladatkorét érinté jogszabalyok és kdzjogi szervezetszabalyozo6 eszkdzok tervezeteit.

. A Fogyasztovédelmi Stratégiai Féosztaly eurdpai unids és nemzetkozi feladatai korében:

a) szakteriletén felel6s Magyarorszagnak az Eurdpai Unidban és a nemzetkozi szervezetekben valé tagsagabol
szarmazd jogainak érvényesitéséért és kotelezettségeinek teljesitéséért,

b) részt vesz a szakmai féosztélyokkal egyiittm(ikddve az eurdpai unidés doéntéshozatali eljarasokban
képviselendd targyalasi alldspontok kialakitasaban és képviseletében,

) képviseli a tarcat az Eurdpai Unié Fogyasztovédelmi Tandcsi Munkacsoportjdban, részt vesz
a fogyasztovédelemmel kapcsolatos eurdpai unids jogszabalyok kialakitasaban, részt vesz és képviseli a tarcat
a Fogyasztévédelmi Pénziigyi Programok Bizottsag, a Fogyasztovédelmi Politika Halézat, a Fogyasztoi Piacok
Szakértdi Csoport, az Uzleti vallalkozasok fogyasztokkal szemben folytatott tisztességtelen kereskedelmi
gyakorlatairél, valamint a dohanytermékek rekldamozasarol és szponzordlasardl széld iranyelvekkel
kapcsolatos munkacsoportokban, részt vesz az EKTB 9. Aruk szabad &ramldsa szakért6i csoportjéban,

d) elldtja az EKTB 13. Fogyasztovédelem, a fogyasztdk egészségének védelme szakértdi csoport vezetését,

e) elldtja a képviseletet az OECD Fogyasztévédelmi Bizottsdgéban (CCP), és koordinalja az abbdl eredé hazai
feladatokat,
f) részt vesz a féosztaly hataskorébe tartozo terlletekkel 6sszefliggé nemzetkdzi szervezetek munkajaban,

g) elldtja a fogyasztévédelmi jogszabdlyok végrehajtasaért felelés nemzeti hatésagok kdzotti egytittmiikodésrdl
és a 2006/2004/EK rendelet hatalyon kivil helyezésérél sz6lo, 2017. december 12-i (EU) 2017/2394 eurdpai
parlamenti és tanacsi rendelet (a tovdbbiakban: CPC-rendelet) vonatkozdsdban az 6sszekotd hivatali
mindséggel Osszefliggé adminisztrativ feladatokat, kapcsolatot tart a CPC-tarshatésagok képviselGivel,
képviseli a minisztériumot az Eurdpai Bizottsdg CPC-rendeletért felelés szakbizottsdgdban, gondoskodik
a szakbizottsdg éves végrehajtasi tervében megjeldlt tagallami feladatok el6készitésérdl, koordinacidjardl és
végrehajtasardl, az Eurdpai Bizottsdg irdnyaban fennallo jelentéstételi kotelezettség teljesitésérdl,

h) ellatja a Belsé Piaci Informacios Rendszerrel (Internal Market Information System, az IMI Hal6zat) kapcsolatos
feladatokat,

i) képviseli a minisztériumot a fogyasztévédelem nemzetkozi szervezeteiben (ICPEN, UNCTAD stb.),

j) elldtja az ICPEN (International Consumer Protection and Enforcement Network) halézati tagsagbol fakado
adminisztrativ és koordinativ feladatokat, a szakmai szervezeti egységek tdamogatasaval elldtja az ICPEN-nel
kapcsolatos szakmai feladatokat, tovabba kapcsolatot tart az ICPEN-tagorszagokkal,

k) részt vesz és képviseli a tarcat a Fogyasztévédelmi Hatdsdgok Egylittmiikodése Bizottsag munkajaban.

4. A Fogyasztovédelmi Stratégiai Féosztaly funkcionalis feladatai korében mikodteti a Fogyasztévédelmi Tanacsot.
. A Fogyasztévédelmi Stratégiai Féosztaly egyéb feladatai korében:

a) kidolgozza a fogyasztévédelmi politikdt és a szakmapolitikai programot, kdézremikoédik annak
végrehajtasaban,
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b)

kidolgozza a fogyasztévédelemmel, a fogyasztovédelmi oktatassal, az altalanos termékbiztonsaggal,
a vamaruk fogyasztasi cikkekre vonatkozé piacfeliigyeletével, valamint a fogyasztévédelem és a fogyasztasi
cikkekre vonatkozé piacfelligyelet szervezetével és intézményeivel kapcsolatos szakpolitikai irdnyokat,
fejlesztési koncepcidkat, cselekvési és szakmai programokat, figyelemmel kiséri azok végrehajtasat,
kidolgozza és ellatja a fogyasztévédelmi intézményrendszerben érintettek, a fogyasztévédelmi feladatkdrben
eljaré févarosi és varmegyei korményhivatalok kormdnytisztvisel6inek, valamint a békélteté testiletek
tagjainak és elnokeinek képzését, valamint szervezetfejlesztési programokat dolgoz ki és valosit meg,
emellett kidolgozza a fogyasztévédelemmel 6sszefliggd innovacios projekteket és akcidterveket,

ellédtja a fogyasztoi érdekek képviseletét ellatd egyesiiletek, valamint a békéltetd testiiletek és a fogyasztoi
jogvitdk alternativ vitarendezési forumainak mikodtetésével kapcsolatos tervezési, szabdlyozasi, tdmogatasi
és fejlesztési feladatokat, ennek keretében

da) elldtja a fogyasztdi érdekek képviseletét ellaté egyesiiletek tamogatasara szolgald elbiranyzatbdl
megvaldsulo, fogyasztéi érdekek képviseletét ellatd egyesiiletek tdmogatasaval Osszefliggd
feladatokat,

db) gondoskodik a békélteté testliletek tamogatdsara vonatkozd szerzédés el6készitésérdl,

a kozrem(kodod szervezettel vald egyeztetésrdl, a szerz6dés megkotésérdl, valamint a szakmai
beszamoldk véleményezésérdl,
do) a hatélyos szerz8désekrol és szerz6désmodositdsokrdl naprakész nyilvantartast vezet,
Osszeallitja a fogyasztovédelmi hatdsag Ellenérzési és Vizsgalati Programjat,
az altalanos kézigazgatasi rendtartasrél sz616 2016. évi CL. térvény (a tovabbiakban: Akr) 40-43. §-a szerinti
eljarasokat, az Akr. 113. § (2) bekezdés b) pontja és 121. § (1) bekezdése szerinti felligyeleti eljarast folytat le,
ezek keretében megteszi a sziikséges intézkedéseket,
el6késziti a fogyasztoi érdekek képviseletét ellato egyesiileteknek a 2009/22/EK eurdpai parlamenti és tandcsi
irdnyelv szerinti jegyzékbe valo felkeriilése céljabdl lefolytatando eljarast.

1.1.2.5. Fogyasztovédelmi Szolgaltatas-ellendrzési Féosztaly

1. A Fogyasztévédelmi Szolgaltatas-ellenérzési Féosztaly kodifikacios feladatai kdrében:

a)

b)

javaslatot tesz a tisztességtelen kereskedelmi gyakorlatokra és a gazdasagi reklamtevékenységre vonatkozo
jogszabalyok el6készitésére,

javaslatot tesz a fogyasztovédelmi targyu jogszabalyok és kozjogi szervezetszabalyozd eszkozok
el6készitésére.

2. A Fogyasztévédelmi Szolgaltatas-ellendrzési Féosztaly koordinacios feladatai kdrében:

a)

szakmapolitikai szempontok érvényesilése céljabol a miniszter szakmai iranyitd jogkdrében kdzrem(ikodik
(szervezi, 0sszehangolja) a fogyasztovédelmi hataskdrben eljaré févéarosi és varmegyei korményhivatalok
szakmai tevékenységének irdnyitasaban, ellenérzésében,

a fogyasztévédelmi hataskorben eljaro févarosi és varmegyei kormanyhivatalok szamara a fogyasztovédelmi
feladatok elldtasa soran alkalmazandé szakmai eljdrasrendeket, Utmutatékat dolgoz ki,

szakmai segitséget nyujt a fogyasztévédelmi hataskorben eljaréd févarosi és varmegyei korményhivatalok
fogyasztovédelmi célu ellenbrzéseihez, 6sszegzi az ellenérzések tapasztalatait,

segiti a szolgaltatasok ellendrzését (tdvol lévék kozott kotott szerzédések és az azok alapjan nyujtott
szolgdltatdsok, kiilonos tekintettel az elektronikus kereskedelemre, gazdasagi reklamtevékenység, utazasi és
utazast kozvetité szerz6dések és azok alapjan nyujtott szolgéltatasok, tzleten kivili szerz6dések és azok
alapjan nyujtott szolgaltatdsok, az ingatlanok id6ben megosztott hasznalati jogdnak megszerzésére irdnyuld
szerz6dések és azok alapjan nyujtott szolgaltatasok, idegenforgalmi szolgaltatasok),

segiti a kozszolgdltatasok, koziizemi és koziizemi jellegl szolgdltatasok, igy villamosenergia-, foldgaz-,
tavho-, vizikdzmu-, hulladékgazdalkodési kdzszolgéltatds, nem kdzmlvel 6sszegyUjtott haztartasi szennyviz,
valamint vezetékes PB-gaz-szolgaltatas és a PB-gdaz-tartalyban vagy -palackban torténé forgalmazasanak
(a tovébbiakban egytt: szakteriletek) ellendrzését, ennek keretében egyilittmiikodik a Magyar Energetikai és
KézmU-szabalyozési Hivatallal,

segiti az altalanos kereskedelmi mikodési feltételek, a tisztességtelen kereskedelmi gyakorlatok ellenérzését
a szolgaltatasok és egyes termékek, valamint a kdzszolgéltatasok vonatkozasaban,

a szakterlleteket érintéen elldtja a szolgdltatok altal alkalmazott altaldnos szerzédési feltételek és
Uzletszabalyzatok vizsgalatat és véleményezését, javaslatot tesz az érintett hatésdgoknak és szolgaltatdknak



1332

HIVATALOS ERTESITO - 2023.évi12.5zdm

az Uzletszabdlyzatok és altalanos szerzédési feltételek modositasara, indokolt esetben javaslatot tesz
a miniszternek kdzérdeku kereset inditdsdnak kezdeményezésére,

h) a tisztességtelen kereskedelmi gyakorlatokkal kapcsolatos targykorben (UCP) ellatja szakterileteként
a tisztességtelen kereskedelmi gyakorlatokkal kapcsolatos feladatokat és tevékenységeket, egyittmikodik
a Gazdasagi Versenyhivatallal, a Magyar Nemzeti Bankkal, és az élelmiszerlanc termékek kett6s minésége
tekintetében a Nemzeti Elelmiszerlanc-biztonségi Hivatallal,

i) a gazdasagi reklamtevékenységgel 0sszefliggd targykorben ellatja szakterlleteként a gazdasagi
rekldamtevékenységgel kapcsolatos feladatokat és tevékenységeket, egylttmuikodik a Magyar Nemzeti
Bankkal, a Nemzeti Média- és Hirkozlési Hatésaggal, a Gazdasdgi Versenyhivatallal és a Szabdlyozott
Tevékenységek Felligyeleti Hatdsagaval,

j) kdzremiikodik a févarosi és varmegyei kormanyhivatalok atfogo, cél- és témaellendrzésében,
k) el6késziti az orszagos és tobb varmegyét érintd fogyasztovédelmi ellenbrzéseket, ennek keretében
ka) el6késziti az ellenérzési utmutatot,
kb) elemzi a fogyasztovédelmi hataskorben eljaré févarosi és varmegyei kormanyhivatalok altal készitett
jelentéseket, és 0sszedllitja a minisztérium ellendrzési 6sszefoglalo jelentését,
) a szakter(leteit érintéen javaslatot tesz és kdozremUikddik az Ellendrzési és Vizsgalati Program dsszeallitadsaban,

valamint javaslatot tesz a soron kivili ellenérzésekre,

m)  ellatja a fogyasztovédelmi hataskorrel rendelkezé szervekkel kotendé egylittmiikodési megallapodasokkal
Osszefligg6 feladatokat,

n) véleményezi a feladatkorét érintd jogszabdlyok és kozjogi szervezetszabdlyozé eszkdzok tervezetét.

. A Fogyasztévédelmi Szolgaltatas-ellenérzési Féosztaly eurdpai unios és nemzetkozi feladatai korében:

a) elldtja a minisztérium fogyasztévédelmi targyt nemzetkdzi kapcsolataival 6sszefliggd feladatokat, el6késziti
a fogyasztovédelmi targyd nemzetkozi megéllapodésokat,

b) kozremUikodik a fogyasztdévédelem terén az Eurdpai Union kivili allamokkal és fogyasztovédelmi nemzetkozi
szervezetekkel 6sszefligg6 feladatok ellatasaban,

c) figyelemmel koveti, illetve részt vesz az elektronikus kereskedelmet érinté, unids szinten 6sszehangolt k6zos
fogyasztovédelmi akciokban (,sweep” ellenérzések).

. A Fogyasztévédelmi Szolgaltatas-ellenérzési Féosztaly funkciondlis feladatai korében:

a) szerkeszti és gondoskodik a minisztériumi honlap fogyasztovédelmi tartalmanak folyamatos frissitésérél,
az aktualis informaciok, 6sszefoglalo jelentések elektronikus Uton vald kozzétételérdl,

b) elldtja az e-kereskedelem terén a kuldn jogszabalyban meghatérozott sulyos jogsértést elkdvetd
véllalkozasok adatbdzisban valé feltlintetésével, médositasaval és eltavolitasaval 6sszefliggd feladatokat,

<) figyelemmel kiséri a minisztérium, illetve a fogyasztévédelmi hatdskorben eljaré févarosi és varmegyei
kormanyhivatalok  tevékenységével, valamint a fogyasztovédelmi  kérdésekkel — 6sszefliggd
sajtdomegjelenéseket,

d) ellatja a fogyasztovédelemrol szol6 torvény szerinti fogyasztovédelmi referensekkel 6sszefliggé feladatokat,

e) mUkddteti az e-kereskedelem ellendrzését szolgald IT Laboratériumot.

. A Fogyasztévédelmi Szolgaltatas-ellenérzési Féosztaly egyéb feladatai korében:

a) fogyasztoi, illetve vallalkozoi tajékoztatd anyagokat készit a feladatkorébe tartozd szolgéltatasi teriletet
érint6 témakdrben,

b) tajékoztatast nyujt a minisztériumhoz, a feladatkorébe tartozé szolgaltatasi teriiletet érinté témakorben
érkez6 - attételt nem igényl6 - fogyasztdi, illetve vallalkozéi megkeresések esetén.

1.1.2.6. Fogyasztovédelmi Piacfeliigyeleti Foosztaly

. A Fogyasztévédelmi Piacfelligyeleti Féosztaly kodifikacios feladatai kdrében:

a) javaslatot tesz a piacfelligyelettel kapcsolatos jogszabalyok és kozjogi szervezetszabdlyozd eszkdzok
el6készitésére,

b) javaslatot tesz a fogyasztovédelmi targyu jogszabdalyok és kozjogi szervezetszabalyozd eszkozok
el6készitésére.

. A Fogyasztévédelmi Piacfelligyeleti Féosztaly koordinécids feladatai korében:

a) koordindlja a piacfelligyelettel Osszefliggé feladatokat, egyeztetéseket folytat e targykérben az érintett
szervezeti egységekkel, tarcakkal, valamint az érdekképviseleti és szakmai szervezetekkel,
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b)

<)

d)

e)

el6késziti a foosztalyi hataskorbe tartozd szakterlletek vonatkozdsdban a dontések meghozatalat,
a végrehajtasukat figyelemmel kiséri,

szakmapolitikai szempontok érvényesilése céljabdl a miniszter szakmai irdnyitd jogkdrében kdzrem(ikodik
(szervezi, 0sszehangolja) a fogyasztévédelmi hataskorben eljard févarosi és varmegyei kormanyhivatalok
szakmai tevékenységének irdnyitdsdban, ellenérzésében,

a fogyasztévédelmi hataskorben eljaro févarosi és varmegyei korményhivatalok szdmara a fogyasztovédelmi
feladatok ellatasa soran alkalmazandé szakmai eljarasrendeket, Utmutatokat dolgoz ki,

véleményezi a feladatkorét érintd jogszabdlyok és kozjogi szervezetszabdlyozé eszkdzok tervezetét.

3. A Fogyasztévédelmi Piacfelligyeleti F6osztaly eurépai unids és nemzetkozi feladatai kdrében:

a)

b)

szakteriletén felel6és Magyarorszagnak az Eurépai Unidban és a nemzetkozi szervezetekben valé tagsagabol
szarmazd jogainak érvényesitéséért és kotelezettségeinek teljesitéséért,

részt vesz a szakmai féosztalyokkal egyittm(ikodve az eurdpai unids dontéshozatali eljarasokban
képviselend6 targyaldsi dlldspontok kialakitdsdban és képviseletében,

képviseli a tarcat az Altalanos Termékbiztonsagi Bizottsag, a Fogyasztévédelmi Hatésagok Egyiittm(ikddése
Bizottsag piacfelligyeleti targyu tlésein, részt vesz a piacfeliigyelettel kapcsolatos eurdpai uniés jogszabalyok
kialakitasaban, részt vesz és képviseli a tarcat az Eurdpai Bizottsdg Belsé Piaci Munkacsoport piacfelligyeleti
kérdésekkel kapcsolatos tevékenységében,

részt vesz az Eurdpai Bizottsag piacfelligyeletet érinté eurdpai unids tamogatasi programjaiban, és
figyelemmel kiséri azok megvaldsulasat,

részt vesz a féosztaly hatdskorébe tartozo terliletekkel 6sszefliggé nemzetkozi szervezetek munkajaban,

a Kozosségi Gyors Tajékoztatdsi Rendszer (a tovabbiakban: Safety Gate/RAPEX-rendszer) mikodtetése
keretében, az uniods tagallamoktol érkezé riasztasokat fogadja, és felviszi a belsé nyilvantartasba, majd
osztalyozza azokat, a riasztasok sziikséges adatait magyar nyelven, heti rendszerességgel, tablazatos
formaban feltolti a Kozponti Piacfeliigyeleti Informaciés Rendszerbe (a tovabbiakban: KPIR+ rendszer), illetve
a mas hatésagokat érintd riasztasokat tovabbitja az illetékes piacfeliigyeleti hatésagok felé, fogadja
a fogyasztovédelmi hatdskdrben eljaré févarosi és varmegyei kormanyhivatalok és az illetékes piacfeltigyeleti
hatésagok altal kezdeményezett riasztasokat és reakciokat, a sziikséges bejelentélapok angol nyelvi kitoltése
Utjan értesitést kild a Safety Gate/RAPEX-rendszerbe, kézrem(kodik a Safety Gate/RAPEX-rendszert érinté
bizottsdgi anyagok elkészitésében, véleményezésében, kdzrem(ikddik a fogyasztovédelmi hataskorben eljard
févarosi és varmegyei kormanyhivatalok és az érintett piacfeliigyeleti hatésdgok Safety Gate/RAPEX-rendszer
oktatasaban,

az ,Altalanos informaciés tdmogatasi rendszer”-en (a tovabbiakban: ICSMS) keresztiil tovabbitja az Eurdpai
Unio felé torténd jelentési kotelezettségnek megfeleléen kitoltott egyéb bejelentélapokat (pl. biztonséagi
zaradék),

elldtja az ICSMS nemzeti kapcsolattartdi feladatokat, ennek keretében koordinédlja az ICSMS-rendszer
magyarorszagi mukodtetését a fogyasztévédelmi hataskorben eljaré  févarosi és varmegyei
kormanyhivatalok, valamint a tobbi piacfeliigyeleti hatdsag esetében, részt vesz a rendszer fenntartoi altal
szervezett oktatdsokon, megszervezi a hatésdgi kapcsolattartdk oktatasat, kozremdkodik a fogyasztovédelmi
hatdskorben eljaré févérosi és varmegyei kormanyhivatalok munkatérsainak oktatdsaban, kapcsolatot tart
az ICSMS nemzetkozi rendszer-adminisztratoraval és a hatésagi kapcsolattartdkkal, melynek soran fogadja
a nemzetkozi rendszer-adminisztratortol érkezé utasitdsokat, és azokat tovdbbitia a hatdsagi
kapcsolattartokon keresztiil a felhasznalok irdnyaba, fogadja a hatésagi kapcsolattartokon keresztil
a felhasznaloktol érkezett észrevételeket, valamint a rendszer hasznélatdval kapcsolatosan jelzett
problémdkat, és azokat tovabbitja a nemzetkozi rendszer-adminisztrator felé, részt vesz az Eurépai Bizottsag
altal szervezett szakért6i tléseken,

figyelemmel kiséri az Eurdpai Unié azon aktudlis informacioit, szakmai allasfoglalasait, eseményeit, amelyek
feladatkorét érintik, és sziikség esetén tajékoztatja azokrdl a fogyasztovédelmi hataskorben eljard févarosi és
varmegyei kormanyhivatalokat,

elldtja a piacfeligyeletrél és a termékek megfelel6ségérdl, valamint a 2004/42/EK iranyelv, tovabba
a 765/2008/EK és a 305/2011/EU rendelet médositdsardl szolo, 2019. junius 20-i (EU) 2019/1020 eurdpai
parlamenti és tandcsi rendelet szerint a piacfelligyeleti hatésagok 6sszekoté hivatalanak feladatait.

4. A Fogyasztévédelmi Piacfelligyeleti Féosztaly funkciondlis feladatai korében miikddteti a Piacfelligyeleti
Munkacsoportot, elldtja a Safety Gate/RAPEX-rendszer mlkodtetésével és a nemzeti kapcsolattartéi min6séggel

0sszefliggd feladatokat, mikodteti a KPIR+ rendszert, valamint ellatja az ICSMS nemzeti kapcsolattartdi feladatait.
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5. AFogyasztovédelmi Piacfelligyeleti Féosztaly egyéb feladatai korében:

a)

m)

javaslatot tesz az élelmiszernek nem min&siilé fogyasztasi cikkekre vonatkozé piacfelligyeleti stratégiara és

a fogyasztasi cikkekre vonatkozé piacfeliigyeleti intézményrendszer fejlesztési irdnyaira, el6késziti

a piacfelligyeleti hatésagok piacfelligyeleti programjaiboél a tagallami szektoralis piacfelligyeleti programot,

javaslatot tesz az altalanos termékbiztonsaggal, a vamaruk fogyasztasi cikkekre vonatkozo piacfelligyeletével,

valamint a fogyasztasi cikkekre vonatkozé piacfelligyelet szervezetével és intézményeivel kapcsolatos

szakpolitikai irdnyokra, fejlesztési koncepcidkra, cselekvési és szakmai programokra, figyelemmel kiséri azok

végrehajtasat,

tdmogatast nyujt, illetve kdzremikodik a fogyasztovédelmi hatdskorében eljaré févarosi és varmegyei

kormanyhivatalok

ca) piacfeligyeleti célu ellenérzéseiben, a tisztességtelen kereskedelmi gyakorlat ellenérzéséhez
a non-food termékek vonatkozasaban, 6sszegzi az ellenbrzések tapasztalatait,

cb) szakmai irdnyitdsdban, a mdszaki, kdnnydipari és a vegyipari termékek tekintetében szakmai
segitséget nyujt a termékbiztonsagi ellenérzésekkel, az altaldnos kereskedelmi miikodési feltételek
teljesitésével, a termékek jelolésével, az okmanyok jogszabalyoknak valé megfelel6ségének
ellenérzésével kapcsolatban,

o) kifogasolt termékekre iranyuld értékelésében, elméleti és gyakorlati oktatasokat tart a felligyel6k
szamara a termékkdrdkre vonatkozé mdszaki eldirdsokroél, azok valtozasairdl,

cd) szakmai irdnymutatasaban, a panasziigyintézési tevékenységhez folyamatos szakmai konzultaciot
biztosit,

ce) tdjékoztatdsa érdekében a veszélyes termék forgalmazasaval kapcsolatban, valamint megjelenteti

az azokkal kapcsolatos kdzleményeket, kezdeményezi a termékek forgalmazasanak korlatozéasahoz
szlikséges eljarasokat,

kezeli a KPIR+ rendszert és az ICSMS-rendszert,

javaslatot tesz az Ellendrzési és Vizsgalati Program piacfelligyeleti targyu témavizsgélatai vonatkozasaban,

valamint a soron kivili ellenérzésekre,

termékismertetdket és fogyasztéi tdjékoztatoé anyagokat készit,

el6késziti az orszagos és tobb varmegyét érinté piacfelligyeleti ellenérzéseket, ennek keretében elkésziti

az ellendrzési és vizsgélati utmutatot,

elemzi a fogyasztévédelmi hatdskorben eljard févarosi és varmegyei kormdnyhivatalok altal készitett

jelentéseket, és Osszedllitja az ellenbrzést 6sszefoglald jelentést,

szakmai segitséget nyujt a vdmaruk ellendérzésével kapcsolatos tevékenységhez,

szakmai kapcsolatot tart fenn az érintett piacfelliigyeleti hatésdgokkal, a kijeldlt tanusito- és vizsgald-

intézetekkel, szakmai szervezetekkel,

elkésziti a laboratériumi vizsgalatok alapjan nem megfelel6 termékek értékelését, kockazatelemzését,

a laboratériumi vizsgélatok kdvetelményeit ki nem elégitd termékek esetében szakvéleményt készit,

tajékoztatast nyujt a feladatkorébe tartozd témakorokben érkezd - attételt nem igénylé — fogyasztdi, illetve

véllalkozoi megkeresések esetén,

elldtja az élelmiszerek és vegyipari alapanyagok laboratériumi vizsgalatat a Mindségirdnyitasi Kézikonyv

szerint, ennek keretében

ma) elvégzi a piacfeligyeleti és fogyasztovédelmi ellenérzésekhez sziikséges laboratériumi
vizsgalatokat, elvégzi az élelmiszeripari, dohanyipari, kozmetikai, haztartds-vegyipari termékek,
festékek és lakkok, gyermekjatékszerek, gyermekapolasi cikkek és mlianyag termékek, fabol készult
termékek, textilipari termékek, bérrel érintkezd anyagok és egyéb termékek vizsgdlatat, sziikség
kils6 megbizasra vizsgalatokat végez, az adatbazisban nyilvantartandd adatokat a KPIR+
rendszerbe juttatja,

mb) elvégzi a dohanyipari termékek nyilvantartasdval kapcsolatos feladatokat, jogszabalyi kijelolés
alapjan monitoring rendszerben végzi egyes festékipari termékek illékony komponenseinek
meghatarozasat, valamint rendszeresen ellendrzi a hazai forgalomban fellelhetd cigarettdk esetén
a katrany-, nikotin- és szén-monoxid-hozamot,

mc) sajat kezdeményezésii vizsgalatok esetében el6késziti a mintavételi Utmutatot, kdzremikodik
a mintavételezésben, valamint a vizsgalati eredményekrél 6sszefoglalé anyagot és jelentést készit,
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md) kozremikodik a Safety Gate/RAPEX-rendszer végrehajtasaval kapcsolatos feladatok ellatasaban,
részt vesz a fogyasztok oktatasaval 6sszefliggé feladatok ellatdsaban,

me) az akkreditalt stdtusz biztositasdhoz folyamatosan fenntartja és fejleszti a min&ségiranyitdsi
rendszert,

elldtja a mechanikai és villamosipari termékek laboratériumi vizsgalatdt a Mindségiranyitasi Kézikonyv

szerint, ennek keretében

na) elvégzi a piacfeligyeleti és fogyasztévédelmi ellenérzésekhez sziikséges laboratériumi
vizsgélatokat, elvégzi a haztartasi villamos készllékek, audio-, video- és hasonlé elektronikus
késziilékek, villamos motoros kéziszerszamok, ldampatestek, jatékok, gyermekdpolasi cikkek és
egyéb termékek vizsgélatat, a vizsgalati eredményeket véleményezi, a termékekrél 6sszehasonlitd
vizsgalatokat végez,

nb) kiils6 megbizasra vizsgalatokat végez, szakértéi véleményt ad, az adatbazisban nyilvdntartandé
adatokat a KPIR+ rendszerbe juttatja,

nc) részt vesz az iskolai és az iskolan kivili oktatasokban,

nd) sajat vizsgalatok esetében elkésziti a vizsgdlati Utmutatdt, valamint a vizsgalati eredményekrol

Osszefoglalé anyagot és jelentést készit, kozrem(kodik a Safety Gate/RAPEX-rendszer
végrehajtasaval kapcsolatos feladatok elldtasaban,

ne) az akkreditalt stdtusz biztositasahoz folyamatosan fenntartja és fejleszti a mindségiranyitasi
rendszert.

1.1.2.7. Eurdpai Fogyasztoi Kozpont

1. Az Eurdpai Fogyasztdi Kozpont eurdpai unids és nemzetkozi feladatai kdrében:

a)

kozremkodik az Eurépai Fogyasztdi Kézpontok Halézatdnak masik érintett tagszervezetével egytittmdkddve
a hataron atnyulo egyedi fogyasztoi panaszok hatdsagi eljarason kivili rendezésében az erre a célra
kifejlesztett elektronikus adatbdzis alkalmazasa utjan,

a hataron atnyuld panasz rendezésének sikertelensége esetén téjékoztatast nyujt a magyar fogyasztd részére
az alternativ vitarendezési (békéltetd) testiileti eljardsoknak a panasszal érintett vallalkozas székhelye szerinti
orszagban rendelkezésre allé esetleges lehet6ségérdl és az egyedi fogyasztoi jogvitdk rendezésének egyéb
maodjairdl,

a panasz rendezésének sikertelensége esetén a fogyaszté kérésére az Eurdpai Fogyasztoi Kozpontok
Halézatdanak masik érintett tagszervezetének egylittmlikodése esetén tovébbitja a hatdron &tnyuld
fogyasztoi panaszt az érintett tagszervezet Utjan a kompetens alternativ vitarendezd (békéltetd) testiilet
részére, és sziikség esetén segitséget nyujt a vitarendezési eljards nyomon kovetésében,

elldtja a belsé piaci szolgaltatasokrdl sz6ld, 2006. december 12-i 2006/123/EK eurdpai parlamenti és tanacsi
irdnyelv 21. cikk (1) bekezdésében meghatérozott feladatokat,

elldtja a belsé piacon belll a vevé allampolgédrsaga, lakéhelye vagy letelepedési helye alapjan torténd
indokolatlan terlleti alapu tartalomkorldtozdssal és a megkiilonboztetés egyéb formdival szembeni
fellépésrél, valamint a 2006/2004/EK és az (EU) 2017/2394 rendelet, tovabba a 2009/22/EK irdnyelv
modositasarol szold, 2018. februar 28-i (EU) 2018/302 eurdpai parlamenti és tanacsi rendelet 8. cikkében
meghatarozott feladatokat,

elldtja a fogyasztoi jogvitak online rendezésérdl, valamint a 2006/2004/EK rendelet és a 2009/22/EK iranyelv
modositasardl szolo, 2013. majus 21-i (EU) 2013/524 eurdpai parlamenti és tandcsi rendelet 7. cikkében
meghatarozott feladatokat,

elldtja a fogyasztévédelmi jogszabdlyok végrehajtasaért felelés nemzeti hatésagok kdzotti egytittmdikodésrdl
és a 2006/2004/EK rendelet hatalyon kivil helyezésérdl sz6l6, 2017. december 12-i (EU) 2017/2394 eurédpai
parlamenti és tanacsi rendelet 27. cikk (1) bekezdésében meghatérozott feladatokat.

2. Az Eurdpai Fogyasztoi Kozpont koordinécids feladatai korében:

a)

egylttmUkodést kezdeményez és tart fenn a magyarorszagi alternativ vitarendez6 (békéltetd) testiiletekkel,
az eurdpai unios, a fogyasztok tajékoztatasat és érdekeinek védelmét szolgdlé mas héldzatokkal, egyéb unids
intézményekkel és mas szervezetekkel,

szakmai egylttmiikodést kezdeményez és tart fenn feladatkdréhez kapcsolédodan a véllalkozasok szakmai
szbvetségeivel, a fogyasztok érdekeit védé hatdsagokkal,
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a)

részt vesz az Eurdpai Fogyasztéi Kozpontok Halozata &ltal szervezett kozds akcidkban, projektekben,
felmérésekben, valamint szakmai tanulmanyok elkészitésében,

kapcsolatot tart az Eurdpai Bizottsdg Eurépai Fogyasztdi Kozpontok Halézatdanak miikddését koordinald
féigazgatdsagaval,

eléadasokat és oktatdsokat szervez, illetve megtartasuk uUtjan részt vesz a fogyasztéi tudatossag és
a véllalkozasok jogismeretének ndvelésében,

el6késziti és dsszedllitja az Eurdpai Fogyasztéi Kozpont kdvetkezé naptéri években torténd mikodtetésével
kapcsolatos partnerségi keretmegdllapodds és tdmogatédsi szerzédés megkotésére irdnyulé szakmai
munkaprogramot, stratégiat és pénziigyi pélyazati dokumentaciot, és benyujtja azt az Eurépai Fogyasztoéi
Koézpont mikodtetésére vonatkozd palyazat kiirdsdért, koordinalasdért és lebonyolitasaért felelés eurdpai
unios szerv részére, valamint kozremikodik a partnerségi keretmegallapodas és tamogatdsi szerzédés
el6készitésében,

tevékenységérdl beszamol az Eurdpai Fogyasztéi Kbzpont mukodtetésére vonatkozd pdlydzat kiirdsdért,
koordinaldsdért és lebonyolitdsdért felelés eurdpai unids szerv részére, amely sordn szakmai, valamint
pénzugyi jelentést készit,

kapcsolatot tart az Eurdpai Fogyasztoi Kozpont miikodtetésére vonatkozo palyazat kiirdsaért, koordinalasaért
és lebonyolitasaért felels eurdpai unios szervvel,

szakmai tanulmanyuton vesz részt az Eurdpai Fogyasztoi Kozpontok Halézatanak masik tagszervezeténél,
illetve szakmai tanulmanyut keretében fogadja a kiilfoldi partnerszervezeteit.

. Az Eurépai Fogyasztoi Kozpont funkciondlis feladatai kdrében:

tajékoztatast nyujt az informaciot kéré fogyasztok és vallalkozasok részére a fogyasztoi jogokrdl, a nemzeti és
az eurdpai unids fogyasztovédelmi jogszabalyok tartalmardl,

szerkeszti az Eurdpai Fogyasztéi Kdzpont honlapjanak szakmai tartalmat, gondoskodik a fellilet megfelelé
kialakitasarol,

tajékoztatd kiadvanyokat készit és terjeszt,

tevékenységének megismertetése érdekében promdcids tevékenységet végez.

1.1.3. AZ IGAZSAGUGYI ES MAGANJOGI JOGALKOTASERT FELELOS HELYETTES ALLAMTITKAR IRANYITASA
ALA TARTOZO SZERVEZETI EGYSEGEK

1.1.3.2. Gazdasagi Kodifikaciés Féosztaly

a)

2ea2g

k)

. A Gazdasagi Kodifikaciés Féosztaly kodifikacids feladatai korében ellatja:

a (maganjogi) jogi személyekrol (ideértve az eurdpai szovetkezetet, az eurdpai részvénytarsasagot, az eurdpai
gazdasagi egyesilést is),

az egyes jogi személyek dtalakuldsarol, egyesiilésérél, szétvalasarol,

a kulfoldi székhelyd véllalkozésok magyarorszéagi fidktelepeirdl és kereskedelmi képviseleteirdl,
a tékeegyesitd tarsasagok hatdrokon atnyulé dtalakuldsarol, egyesiilésérdl, szétvaldsarol,

a cégnyilvanossagrol és a birdsagi cégeljarasrol,

a civil szervezetek birésagi nyilvantartasardl és az ezzel 6sszefliggé eljarasi szabalyokrol,

az egyéni véllalkozorol és az egyéni cégrél,

a kisajatitasrol,

a természetes személyek addssagrendezési eljarasarol,

a tarsashazakrol,

a bizalmi vagyonkezel6krél és tevékenységiik szabalyairdl

sz6l6 jogszabdlyok és kozjogi szervezetszabalyozo6 eszkdzok el6készitését.

. A Gazdasagi Kodifikacios Féosztaly koordinacios feladatai korében — a koordinacidért és kozjogi jogalkotasért felelds

helyettes allamtitkar megkeresése esetén - részt vesz kilondsen:

a)
b)

a kozteherfizetési kotelezettségekkel 6sszefliggd, valamint az adé- és vameljarassal kapcsolatos,

az allamhaztartdssal, az allamhaztartas szamvitelével, az dllamhdéztartasi, az eurdpai unids és mas nemzetkozi
tdmogatdasokkal 6sszefliggé,

a koncesszidval kapcsolatos,

a pénz- és tékepiaci szabalyozassal, valamint a biztositasi tevékenységgel kapcsolatos,
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a reorganizacios eljarassal, a szerkezetatalakitasi eljarassal, a felszamolasi eljarassal, a csédeljarassal és
a birésagi végelszamolassal kapcsolatos,

a nyugdijbiztositasi és nyugdijpénztar-szabélyozasi,

az egészségbiztositasi targyu,

az energiapolitikai targyu, valamint az iparrél és a banyészatrdl szolo,

a foldugyi targyu, valamint az ingatlan-nyilvantartasi és térképészeti targyu,

a foglalkoztatasra irdnyuld jogviszonyokkal, valamint a szolgélati jogviszonyokkal 0sszefliggd, illetve
a munkavédelmi targyd,

a gazdasagpolitikai targyu, tovabba a gazdasagi kamarakra vonatkozo,

a kozfeladatot ellaté kozérdekli vagyonkezeld alapitvanyokkal (KEKVA) 6sszefliggd,

az elektronikus hirkozléssel, postaliggyel és Grkutatassal kapcsolatos,

a koveteléskezeléssel 6sszefliggd,

a kozlekedési targyu,

a kereskedelmi és kiilgazdasagi targyu,

a nemzeti vagyonnal, az dllami vagyonnal és a kdzbeszerzéssel kapcsolatos,

a lakasgazdalkodasi targyu,

az dnkormanyzatok gazdélkoddasat érinto,

a pénzmosas elleni intézkedésekkel 6sszefliggd, valamint

a vizgazdalkodassal és vizikozmU szolgaltatasokkal 6sszefliggé

jogszabalyok és kdzjogi szervezetszabalyozé eszk6zok tervezetének véleményezésében.
3. A Gazdasagi Kodifikaciés Féosztaly egyéb feladatai kdrében:

a)

b)

elldtja a minisztérium képviseletét a Gazdasagi Egylttmiikodési és Fejlesztési Szervezet (a tovabbiakban:
OECD) Felel6s Vallalatiranyitasi Bizottsdganak (Corporate Governance Committee) munkajaban,
kozrem(ikodik az Eurdpai Unidval valé kapcsolattartdsban, a tarsasagi jog terililetén ellatja az Eurépai Unid
intézményei dontés-el6készité szakért6i munkacsoportjainak, szakbizottsdgainak munkajaban vald
részvétellel 0sszefliggé feladatokat,

szakmai tdmogatadst ad a gazdasdgi stratégidval, versenyképességgel, a kis- és kozépvallalkozasokkal
Osszefliggé nemzetkozi tdjékoztatdsi kormdnyzati feladatok elldtdsahoz a gazdasagi jogi és maganjogi
jogalkotast érint6 kérdésekben,

kdzrem(kédik a Magyar Allam és nemzetkdzi pénzigyi intézmények (pl. az EBRD) kozdtt megkotott
hitelszerz6désekhez kapcsol6dd, mas minisztérium altal el6készitett igazsagligyi miniszteri jogi vélemények
kidllitdsdban.

1.1.3.3. Civilisztikai és Igazsagligyi Kodifikacios Féosztaly

1. A Civilisztikai és lgazsagugyi Kodifikacids Féosztaly kodifikacids feladatai korében ellatja:

a)

Qe a2g

a polgari jogrol:
aa) a természetes személyek jogardl (jogképességi, cselekvéképességi szabalyok, személyiségi jogi
rendelkezések),

ab) a dologi jogrdl,

ac) a kotelmi jogrol (szerzédések joga),
ad) az 6roklési jogrdl,

ae) a csalddjogrdl,

a szomszédjogok és a tulajdonjog korlatainak kiilénds szabalyairdl,

a gondnokoltak és az el6zetes jognyilatkozatok nyilvantartasardl,

a hitelbiztositéki nyilvantartasrol,

a bejegyzett élettarsi kapcsolatrol,

a jegyz6 hataskorébe tartozo birtokvédelmi eljarasrol,

a polgari és kdzigazgatasi peres eljarasokrol,

mas szervezeti egység feladatkdrébe nem tartozé nemperes eljarasokrol:

ha) a hagyatéki eljarasrol,
hb) az egyes kozjegyz6i nemperes eljarasokrol,
hc) a holtnak nyilvanitasi, valamint a halal tényének megallapitdsaval kapcsolatos eljarasrdl,

hd) a birésag hataskorébe tartozé egyéb nemperes eljarasokrol,
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i) az igazsaglgyi jogalkotds keretében:
ia) a Buntetd Eljardsjogi FOosztaly bevondsival a birdk jogallasardl, a birdsdgi szervezetrdl,
igazgatasarol,
ib) az igazsagugyi alkalmazottak jogallasarol, szolgalati jogviszonyardl,
ic) a Buintetd Eljarasjogi Féosztaly bevonasaval a birésagi tigyvitelrdl,
id) a birésagi végrehajtasrol és a birdsagi végrehajtéi szervezetrdl,
ie) a kozjegyzdkrdl és a kdzjegyzbi szervezetrdl,
if) a kozjegyzéi eljarasokrol,
ig) az lgyvédekrél, a jogtandcsosokrél és az tigyvédi tevékenységrdl,
ih) az igazsagugyi szakértokrol,
ii) az igazsagligyi szakértoi tevékenységrél,
ij) a jogi szakvizsgardl,
ik) a kozvetitékrél és a kozvetitdi tevékenységroél,
il) a jogi segitségnyujtasrol,
im) a személyi és vagyoni karpotlésrol,
in) a szakforditasrol és tolmacsolasrol,
io) a Buintetd Eljarasjogi Féosztaly bevonasaval a tanuk koltségtéritésérdl,
ip) a valasztottbirésagrol,
iq) az igazsaguligyi szakmai kamarakrol,
ir a Blintetd Eljardsjogi Féosztély bevondsaval az ligyészség szervezetével és az ligyészségi szolgalati
viszonnyal kapcsolatban, valamint az ligyészségi adatkezelésrél,
j) a bulincselekmények dldozatainak segitésérdl és az allami karenyhitésrdl

sz616 jogszabalyok és a kdzjogi szervezetszabdlyozé eszkozok el6készitését.

. A Civilisztikai és lgazsagligyi Kodifikacids Féosztaly koordinacios feladatai korében — a koordinacidért és kozjogi

jogalkotasért felelés helyettes allamtitkdr megkeresése esetén — részt vesz a maganjogi és igazsagligyi targyu
jogszabalyok és kdzjogi szervezetszabalyozé eszk6zok véleményezésében.

. A Civilisztikai és lgazsagligyi Kodifikacios Féosztély egyéb feladatai korében:

a) véleményezi a mas tarcak altal el6készitett, a féosztaly feladatkdrébe tartozd targykori nemzetkozi
szerz6déseket,

b) részt vesz az Eurdpai Unid intézményeinek tagallami kormanyzati részvétellel m{ikodé doéntéshozd és
dontés-el6készitd tevékenysége keretében képviselendd kormanyzati allaspont el&készitésében és
kialakitasaban,

<) kozremUikodik az Eurdpai Unid intézményeivel valé kapcsolattartdsban, ellatja az Eurdpai Unid intézményei
dontés-el6készitd szakértéi munkacsoportjainak, szakbizottsagainak munkajaban valo részvétellel
0sszefligg6 feladatokat, valamint

d) kozremUkodik a féosztaly feladatkdréhez kapcsolédd targyu eurdpai birdsagi elézetes dontéshozatali
tgyekben képviselendé magyar élldspont kialakitasaban.

1.1.3.4. Nemzetkozi Maganjogi F6osztaly

. A Nemzetkdzi Magénjogi Féosztaly kodifikacios feladatai kdrében:

a) elldtjia a nemzetkdzi magdnjogrol, valamint a nemzetkdzi polgari és csalddjogi jogsegélyrdl szolo
jogszabalyok és kdzjogi szervezetszabalyoz6 eszkdzok elékészitését,

b) elldtja a két- és tobboldalu polgari jogi és csaladjogi jogsegélyszerzédések elékészitésével, Iétrehozasaval és
kihirdetésével kapcsolatos feladatokat.

. A Nemzetkdzi Maganjogi F&osztdly részt vesz nemzetkdzi magdnjogi szempontbdl a jogszabdlytervezetek,

a nemzetkozi szerz6désekkel kapcsolatos elGterjesztések, valamint a kozjogi szervezetszabalyozd eszkdzok
tervezeteinek véleményezésében.

. A Nemzetkozi Magénjogi Féosztaly egyedi kozhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai korében:

a) nemzetkdzi szerz6dés, eurdpai unids jogi aktus, illetve viszonossagi gyakorlat alapjan
aa) kdzremkodik tartasdij kilfoldi kotelezettél belfoldi jogosult javara torténé behajtasaban,
ab) kozremkodik tartasdij belfoldi kotelezettdl kilfoldi jogosult javéra torténé behajtasara irdnyuld

eljarasokban,
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ac) kozrem(kodik atmenetileg behajthatatlan tartasdijat el6legezd allami szervek altal el6terjesztett
végrehajtasi kérelmek kiilféldre tovabbitasa és az ezzel kapcsolatos eljaras lefolytatasa targydban,

ad) kozremkodik, illetve segitséget nyujt a belfoldi ados tartasdij leszallitdsdra vagy megsziintetésére
vonatkozé igényének masik tagallamban valo érvényesitésében,

ae) kozremikodik kilfoldi ados tartasdij leszéllitdsdra vagy megsziintetésére vonatkozd igényének

Magyarorszagon torténd érvényesitésében,
nemzetkdzi szerz6dés, illetve eurdpai unids jogi aktus alapjan kozremukodik

ba) a jogellenesen Magyarorszagrol kilféldre vitt gyermek visszahozatala iranti tigyekben,

bb) a kulfoldrél jogellenesen Magyarorszagra hozott gyermek visszavitele iranti igyekben,

bc) a gyermek és kiilon é16 sziil6 kozotti, hatarokon atnyulé kapcsolattartast érinté tigyekben,

bd) a gyermekek feletti felligyeleti jogot érinté hatdrozatok hatdron tuli érvényre juttatasa és

a feligyeleti viszonyok helyreallitasa targyaban,
kozponti hatésagként, illetve attevd intézményként a nemzetkdzi szerzédések, eurdpai unids jogi aktusok,
illetve viszonossagi gyakorlat alapjan a Magyarorszagrél kilfldre és a kiilfoldrél Magyarorszagra irdnyuld
polgari jogsegély irdnti megkereséseket fogadja, szabalyszertiségiiket megvizsgalja, és a megkereséseket
tovabbitja, szlikség esetén allast foglal a jogsegélykérelmek teljesitésének megtagaddsarol,
megkeresésre tajékoztatast ad a polgari ligyekben eljaré birdsagok és mas hatésagok elétt folyamatban 1évé
eljarasban alkalmazandé kulfoldi jogrol,
megkeresésre tajékoztatast ad a polgari Ugyekben eljaro kilfoldi birésagok vagy mas hatdsagok részére
a magyar jogrol,
végzi az okiratok hitelesitését és felilhitelesitését, 4llast foglal kilfoldi okirat magyarorszagi
felhasznédlhatosagardl, ellatja tovabba az egyes kozokiratoknak az Eurdpai Union belili bemutatdsara
vonatkozé el6irasok egyszer(Gsitése révén a polgarok szabad mozgéasanak elémozditasardl szold,
2016. julius 6-i (EU) 2016/1191 eurdpai parlamenti és tanacsi rendelet szerinti kozponti hatosagi feladatokat,
allast foglal anyakonyvi eseménnyel 6sszefliggésben irdnyado kulfoldi jog alkalmazasardl, illetve anyakonyvi
eseményt érint6 kilfoldi hatrozat elismerésérdl,
megkeresés esetén tdjékoztatast ad a birdsdgok és mas hatésagok elétt folyamatban 1évé, hatdrokon atnyuld
polgari, csaladjogi és kereskedelmi Gigyekben eurdpai uniés rendeletek és nemzetkozi szerz6dések hatélyarol,
alkalmazasi gyakorlatardl, viszonossagi gyakorlat fennallasardl,
eurdpai unidés jogi aktus alapjan engedélyt ad a mas tagdllami birésag altal Magyarorszagon torténd
bizonyitasfelvételre, illetve nemzetkozi szerz6dés alapjan kilfoldi birésagi megbizott altal Magyarorszagon
végzendd kodzvetlen bizonyitasfelvételre.

4. A Nemzetkdzi Magénjogi Féosztaly nemzetkdzi és eurdpai uniés vonatkozasu feladatai kdrében:

a)

elldtja a polgari tUgyekben val6 igazsaglgyi egytttmlkodést érinté unids jogi aktusok tervezeteivel
kapcsolatos magyar allaspont kialakitdsdnak hazai és mas tagallamokkal torténd egyeztetésének feladatait,
és képviseli a magyar allaspontot az Eurdpai Unié Polgari Jogi Bizottsdga (Civil Law Committee) (ilésein, vagy
a magyar allaspont mas fdosztaly altali képviselete esetén az érintett fosztdly ezzel kapcsolatos
tevékenységében kdzremUkaodik,

ellatia az Allandé Képviselet bel- és igazsagligyi csoportja igazsagiigyi szakdiplomatainak, valamint
az Eurdpai Unié intézményeinél és a nemzetkdzi szervezeteknél tartds kikildetésben Iévé, nemzetkozi
igazsaglgyi egytttmikodéssel foglalkozd vezetd tisztségvisel6k szakmai iranyitasat,

elékésziti viszonossagi megallapodas Iétesitését nemzetkdzi polgari jogi tigyekben,

koordindlja Magyarorszagnak az UNCITRAL, illetve az UNIDROIT Ulésein, valamint a Hagai Nemzetkozi
Magénjogi Konferencidn torténd részvételével kapcsolatos feladatokat, igy kilondsen kozremdkodik
a magyar allaspont kialakitasdban és képviseletében a Hagai Nemzetkdzi Maganjogi Konferencia éltalanos
(Council on General Affairs and Policy) és specialis (példaul Apostille section, Child abduction section,
Choice of Court section) Ulésein, az UNCITRAL munkacsoporti és éves bizottsdgi Ulésein, valamint
az UNIDROIT munkacsoporti tilésein és kozgy(ilésén,

elldtja a polgari és kereskedelmi Gigyekben létrehozott Eurdpai lgazsdgtigyi Hal6zat a polgari és kereskedelmi
Ugyekben (European Judicial Network in civil and commercial matters) magyarorszédgi kapcsolattartd
pontjdnak az Eurdpai Igazsaglgyi Halézat l|étrehozédsardl polgdri és kereskedelmi Ugyekben cimd,
2001. majus 28-i 2001/470/EK tanacsi hatarozatban meghatarozott feladatait,

részt vesz a nemzetkdzi magan- és polgari eljarasi jogot érinté kérdések targyalasaban,
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a) elldtja az Eurdpai igazsagligyi portalhoz kot6dd, a polgéri ligyekben térténd igazsagligyi egylittmiikodéssel
0sszefligg6 tartalomszolgéltatasi feladatokat.

1.1.3.5. Versenyjogi és Szellemi Tulajdonjogi Fosztaly

. AVersenyjogi és Szellemi Tulajdonjogi Féosztaly kodifikacios feladatai korében ellatja:

a) a tisztességtelen piaci magatartdsra és a versenykorldtozas tilalmara vonatkozé jogszabdlyok el6készitését,
b) a szerzéi jogra, az iparjogvédelemre, a magyar formatervezési dijra és az iparjogvédelmi tdmogatdsokra
vonatkozé jogszabalyok el6készitését.

. AVersenyjogi és Szellemi Tulajdonjogi Féosztaly funkciondlis feladatai korében:

a) részt vesz a jogszabalyok tervezeteinek véleményezésében, a tervezetek vonatkozasaban el6késziti
a minisztérium versenyjogi és szellemi tulajdonjogi allaspontjat,

b) el6késziti a miniszter jévahagydasara a kozos jogkezeld szervezetek dijszabdsaival kapcsolatos hatérozatokat,
kézrem(kddik a dijszabasoknak a Hivatalos Ertesitében valo kdzzétételében.

. AVersenyjogi és Szellemi Tulajdonjogi Féosztaly nemzetkdzi és eurdpai unids vonatkozasu feladatai korében:

a) elldtja az Eurdpai Unié intézményei dontés-el6készité szakértéi munkacsoportjainak, szakbizottsdgainak
munkajaban valé részvétellel 6sszefliggé feladatokat,

b) ellatja a minisztérium képviseletét az OECD versenyjogi kérdésekkel foglalkozé bizottsaganak munkajaban,

<) részt vesz az OECD versenyjogi kérdésekkel foglalkozé bizottsaganak, a Szellemi Tulajdon Vildgszervezetének
(WIPQ) Szerz8i és Szomszédos Jogi Alland6 Bizottsadganak iilésszakain, a Kereskedelmi Vilagszervezet (WTO)
Szellemi Tulajdonjogok Kereskedelmi Vonzataival Foglalkoz6 Tanacsa munkéjaban,

d) ellatia az Allandé Képviseleten a Versenyképességi Tanacs (léseinek el6készitéséért felelés csoport
igazsagligyi szakdiplomatdinak szakmai irdnyitasat.

. AVersenyjogi és Szellemi Tulajdonjogi Féosztaly egyéb feladatai korében:

a) elldtja a minisztérium képviseletét a Magyar Szabvanyuigyi Testlletben,

b) elldtja a Fogyasztévédelmi Kerekasztal keretében miikodé Hamisitds Elleni Munkacsoport titkarsagéval
kapcsolatos feladatokat,

<) el6késziti a Szerz6i Jogi Szakérté Testilettel és az Iparjogvédelmi Szakértéi Testilettel kapcsolatban
a minisztérium hataskoérébe tartozo dontéseket,

d) szakmai tdmogatast ad a gazdasagstratégidval, versenyképességgel, illetve a kis- és kdzépviéllalkozasokkal
Osszefliggé nemzetkozi tajékoztatasi kormanyzati feladatok ellatdésdhoz a versenyjogi jogalkotast érintd
kérdésekben.

1.1.4. BUNTETOJOGI JOGALKOTASERT FELELOS HELYETTES ALLAMTITKAR IRANYITASA ALA TARTOZO
SZERVEZETI EGYSEGEK

1.1.4.2. Biinteto Eljarasjogi Féosztaly

. A Blinteté Eljarasjogi Féosztaly kodifikacios feladatai kdrében ellatja:

a) a buintetdeljarasi joggal kapcsolatos,

b) a Buntet6é Anyagi Jogi és Biintetés-végrehajtasi Jogi Kodifikacids Féosztéllyal és a Nemzetkdzi Blintet6jogi
Féosztéllyal egylttmikodve a nemzetkdzi blniigyi jogsegélyrdl sz6lo,

<) a Biintet6 Anyagi Jogi és Blintetés-végrehajtasi Jogi Kodifikacios Féosztallyal és a Nemzetkozi Blintet6jogi
Féosztéllyal egylttmUkodve az Eurépai Unié tagallamaival folytatott biinligyi egytittmUikodésrél szolo,

d) a partfogo felligyeldi tevékenységrol sz616

jogszabalyok és kdzjogi szervezetszabalyozé eszkzok elékészitését.

. A Buntet6 Eljarasjogi Féosztaly a koordinacios feladatai kdrében - a koordindcidért és kdzjogi jogalkotasért felelés

helyettes allamtitkar megkeresése esetén - részt vesz kilondsen:

a) a bilintetdeljarasi joggal,
b) a szabalysértési joggal,
<) a személy- és targykorozéssel,

d) a féosztaly tigykorét érinté kérdésekben a rendészeti, nemzetbiztonsagi és személyi védelemmel
kapcsolatos jogszabalyok és kdzjogi szervezetszabalyozd eszkdzok tervezetének véleményezésében.
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3. ABUntetd Eljarasjogi Féosztaly egyéb feladatai kdrében:

a) megkeresés alapjan — ezen utasitdésban meghatdrozott egyeztetési rendben - biintetéjogi szempontbdl
véleményezi a jogszabalytervezeteket,

b) részt vesz az Eurdpai Unié kormanyzati részvétellel mikddoé intézményei dontéshozataldban, a kormanyzati
allaspont kialakitasaban és képviseletében a kodifikacids feladatkdrébe tartozo terileteken,

) kozremUkodik a féosztaly feladatkdréhez kapcsolédd targyu eurdpai birdsagi elézetes dontéshozatali
tgyekben képviselendé magyar élldspont kialakitasaban,

d) részt vesz az Eurdpai Unié mellett mikédé Allandé Képviselet biintetéjogi szakdiplomatajanak szakmai
irdnyitasaban.

1.1.4.3. Biintet6 Anyagi Jogi és Biintetés-végrehajtasi Jogi Kodifikacios F6osztaly

1. A Buntet6é Anyagi Jogi és Blintetés-végrehajtasi Jogi Kodifikacios Féosztaly kodifikacids feladatai korében ellatja:

a) a buintetd anyagi joggal kapcsolatos,
b) a buintetések és az intézkedések végrehajtasarol szolo,
<) a Biinteté Eljarasjogi Fbosztallyal egyuttmiikddve a jogi személlyel szemben alkalmazhaté biintet6jogi

intézkedésekrol szol6,
d) a Buntetd Eljarasjogi Féosztéllyal és a Nemzetkozi Blintetdjogi Fdosztallyal egylittmikodve a nemzetkodzi
blnugyi jogsegélyrdl sz6l6,

e) a Biintetd Eljarasjogi Féosztéllyal és a Nemzetkozi Blintet6jogi Féosztallyal egylttmkddve az Eurdpai Unid
tagallamaival folytatott blnligyi egyuttmkddésrdl sz6lo,
f) a buntetélgyekben alkalmazhaté kozvetitdi tevékenységrél szolo,

9) az Adatvédelmi F6osztaly bevondséval a binlgyi nyilvantartasrél sz616
jogszabalyok és kdzjogi szervezetszabalyozé eszkzok el6készitését.

2. A Binteté Anyagi Jogi és Biintetés-végrehajtasi Jogi Kodifikacios FSosztaly a koordinacids feladatai korében
- a koordinacidért és kdzjogi jogalkotasért felelds helyettes allamtitkdr megkeresése esetén — részt vesz kiilondsen:

a) a szabalysértési joggal,
b) a buintetés-végrehajtasi szervezet jogallasaval és miikdodésével,
<) a biuintetés-végrehajtasi joggal,

d) a féosztaly tigykorét érinté kérdésekben a statisztikai adatszolgaltatassal, valamint

e) a bilinlildoz6 szervek nemzetkdzi egytittmikddésével

kapcsolatos jogszabalyok és kdzjogi szervezetszabdlyozd eszkdzok tervezetének véleményezésében.

3. A Bintet6 Anyagi Jogi és Blintetés-végrehajtasi Jogi Kodifikacios Féosztély egyéb feladatai korében:

a) részt vesz a kabitdszer-probléma visszaszoritdsa és a kabitdszerliggyel kapcsolatos tevékenység
0sszehangoldsa érdekében miikodé testiilet munkajaban,

b) részt vesz a Fogyasztovédelmi Kerekasztal keretében mikddd Hamisitds Elleni Munkacsoport bintet6jogi és
szabalysértési joggyakorlat munkacsoportjaban,

<) részt vesz a Nemzeti Blinmegel&zési Tandcs munkajaban,

d) elldtja az Eurépa Tandcs Lanzarote Bizottsdgaban Magyarorszdg képviseletét, illetve a Bizottsag
tevékenységével kapcsolatos feladatok teljesitését és a koordinaciot,

e) megkeresés alapjan - ezen utasitdsban meghatarozott egyeztetési rendben - biintetéjogi szempontbdl
véleményezi a jogszabdlytervezeteket,

f) részt vesz az Eurépai Unié kormanyzati részvétellel mikddoé intézményei dontéshozataldban, a kormanyzati
allaspont kialakitasaban és képviseletében a kodifikacids feladatkorébe tartozé teriileteken,

g) kozremUkodik a féosztaly feladatkdréhez kapcsolédd targyu eurdpai birdsdgi elézetes dontéshozatali
tgyekben képviselendé magyar éllaspont kialakitasaban,

h) részt vesz az Eurépai Unié mellett m(ikddé Allandd Képviselet biintetéjogi szakdiplomatajanak szakmai
irdnyitasaban.

1.1.4.4. Nemzetkozi Biintet6jogi Féosztaly
1. A Nemzetkozi Biintet6jogi Féosztaly kodifikacids feladatai korében:

a) elldtja a két- és tobboldaly, blintetéjogi targyd nemzetkozi szerzédések el6készitésével, létrehozasaval és
kihirdetésével kapcsolatos miveleteket,
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a)

f)

a)

el6késziti a viszonossagi megallapodas létesitését nemzetkdzi biintetdjogi tigyekben,

egylttmikodik a Bilintet6é Eljarasjogi Féosztéllyal és a Blintetd Anyagi Jogi és Blintetés-végrehajtasi Jogi
Kodifikaciés Féosztallyal a nemzetkdzi blinligyi jogsegélyre vonatkozé jogszabalyok elékészitésében,
kezdeményezi a nemzetkozi kotelezettségek teljesitéséhez sziikséges hazai blintetéjogi jogszabalyok
alkotasat, e kotelezettségekre tekintettel véleményezi azok tervezetét.

. A Nemzetkozi Blintetdjogi Féosztaly nemzetkdzi és eurdpai unids vonatkozasu feladatai kdrében:

részt vesz az Eurépa Tandacs Blintet6jogi lgazgatdtanicsa és az aldrendelt munkaszervek tevékenységében
a feladatkorébe tartozo teriileteken,

részt vesz a blintetétigyekben m(ikddé Eurdpai lgazsagligyi Halézat munkajaban,

részt vesz az Eurdpai Unié kormanyzati részvétellel mikddoé intézményei dontéshozataldban, a kormanyzati
allaspont kialakitasaban és képviseletében a feladatkdrébe tartozo teriileteken,

részt vesz az ENSZ Blinmegel8zési és Blintetd Igazsagszolgaltatasi Bizottsaganak munkajaban, a korményzati
allaspont kialakitasaban és képviseletében a feladatkorébe tartozé terileteken,

részt vesz az Eurdpai Unid Birdsdga el6tt folyamatban 1évé, nemzetkdzi biintetdjogi vonatkozasu
eljarasokban a kormanyzati dlldspont kialakitadsaban és képviseletében,

részt vesz az Eurépai Unié mellett m(ikodé Allandd Képviselet biintetéjogi szakdiplomatajanak szakmai
irdnyitasaban.

. A Nemzetkozi Blintetéjogi Féosztaly egyedi kdzhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai korében:

intézi a kiadatdsi, a szabadsdgelvondssal jar6é blintetés-végrehajtas atadas-atvételi vagy ilyen intézkedés
végrehajtasanak atvételével, illetve dtengedésével kapcsolatos, tovabba az orszagon keresztil torténd
elldtja az eurdpai elfogatdparanccsal kapcsolatos kdzponti kormanyzati feladatokat,

kdzponti igazsdgligyi hatdsagként a nemzetkdzi szerz6dések, viszonossdg, illetve a hazai jog alapjan
a Magyarorszagrol kilféldre és a kiilféldrél Magyarorszagra iranyuld blintigyi jogsegély iranti megkereséseket
fogadja, szabalyszer(iségiiket megvizsgalja, és a megkereséseket tovabbitja,

el6késziti a végrehajtasi jogsegély keretében végrehajtasra atvett pénzbiintetés, illetve vagyonelkobzas
végrehajtasa sordn befolyt pénzdsszeg megosztasarol szol megallapodasokat.

1.1.5. A GAZDASAGI UGYEKERT FELELOS HELYETTES ALLAMTITKAR IRANYITASA ALA TARTOZO
SZERVEZETI EGYSEGEK

1.1.5.2. Koltségvetési Foosztaly

a)

b)

<)

d)

a)

b)

. A Koltségvetési Féosztaly kodifikacids feladatai korében:

el6késziti az egyes fejezeti kezelés(i el6iranyzatok felhaszndldsdra vonatkozd miniszteri rendeletet és
a fejezeti kezelés(i el6irdnyzatokra vonatkozd gazdalkodasi és szamviteli szabalyzatokat,

elldtja a minisztérium fejezet koltségvetési gazdalkodasat érinté kormany-elSterjesztések el6készitésével és
szakmai egyeztetésével kapcsolatos mUveleteket,

véleményezi egyes fejezeti kezelés(i el6irdnyzatok felhaszndlasat érinté jogszabalyok, kozjogi
szervezetszabdlyozo eszkdzok tervezeteit,

véleményezi a feladat- és hataskorébe tartozd szakterileteket érinté jogszabalyok, valamint koézjogi
szervezetszabdlyozo eszkdzok tervezeteit.

. A Koltségvetési Féosztaly koordinacios feladatai korében:

koordindlja a fejezet éves koltségvetési és zarszamadasi javaslatdnak elkészitésével kapcsolatos
munkalatokat,

koordindlja a fejezet elemi koltségvetésének és elemi koltségvetési beszamoldjanak elkészitésével
kapcsolatos miveleteket,

elldtja a tervezési munka lebonyolitdsdval kapcsolatos szervezési mlveleteket, és elkésziti az intézkedés
tervezetét az intézmények részére,

fellilvizsgdlja az irdnyitott és felligyelt koltségvetési szervek éves beszamoloit, mérlegjelentéseit, valamint
az egyéb adatszolgaltatasait, és ellendrzi a bekilldési hataridok betartasat,

koordindlja a fejezet irdnyitdsa ald tartozd koltségvetési szervek korében az allamhdaztartdas mukodési
rendjének valtozasa kapcsan az intézményeket érinté valtozasok végrehajtasat, és azt folyamatosan ellenérzi,
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f)

koordinalja és felligyeli a fejezet irdnyitasa ala tartozo koltségvetési szervek és fejezeti kezelésu elGiranyzatok
elemi koltségvetésének, elemi koltségvetési beszamoldjanak, negyedéves mérlegjelentésének KGR K11
programmal torténd dsszesitését.

3. AKoltségvetési Féosztaly szervezetiranyitasi feladatai kdrében:

a)

b)

<)

ellenérzi a miniszter felligyelete ald tartozé koltségvetési szervek tervezési, gazdalkodasi, elszamoltatasi,
adatszolgaltatasi és szabdlyozési miveleteit,

elemzi és értékeli a miniszter irdnyitasa és feligyelete ald tartozo koltségvetési szervek koltségvetési
gazdélkodasat, szlikség esetén részt vesz az azok koltségvetését érinté elSterjesztések el6készitésében,
szervezi az allamhdztartds muikodési rendjének valtozasa kapcsan a fejezetet érinté intézkedések
végrehajtasat.

4. AKoltségvetési Féosztaly funkcionalis feladatai kdrében:

a)
b)

p)

elkésziti a hataskorébe tartozo eldirdnyzat-dtcsoportositasi kezdeményezéseket,

Uj elGiranyzatot nyit az eurdpai unios forrasbol szarmazd tamogatas elSiranyzatara, ha olyan eurdpai unios
forrasbol keriil sor tdmogatés felhasznaldsara, amelyet a fejezet elSirdnyzata nem tartalmazott, és a projekt
el6készitéséért felel6s szakmai szervezeti egység altal javasolt elSirdnyzat terhére biztositja a kdzponti
koltségvetési forrast a fejezeten beliili atcsoportositassal,

figyelemmel kiséri a bevételek alakulasat, és tobbletbevétel esetén elkésziti az irdnyadd jogszabaly szerinti
engedélyezésre az elSirdnyzat-modositasokat,

rendszeresen figyelemmel kiséri a koltségvetés végrehajtdsdban az irdnyitdsa ald tartozd koltségvetési
szervek ezzel kapcsolatos tevékenységét, a jovahagyott koltségvetési elSirdnyzatok teljestilését,

a koltségvetési torvény elfogadasit kovetéen javaslatot tesz a fejezethez tartozéd kdzponti koltségvetési
szervek és fejezeti kezelés(i el6irdnyzatok elemi koltségvetésének elkészitéséhez sziikséges tovabbi
keretszamokra, szempontokra,

jovahagyasra el6késziti a minisztérium, valamint a miniszter irdnyitdsa vagy felligyelete ald tartozo
koltségvetési szervek alapitd és megsziintetd okiratat, és véleményezi e szervek szervezeti és mukodési
szabalyzatat,

felel6s az allamhaztartds mikodési rendjének valtozédsa kapcsan a fejezetet érinté intézkedések
végrehajtasaért, a végrehajtas folyamatos ellen6érzéséért,

végzi a fejezet koltségvetésének végrehajtasat, és felelés az Aht. és az Avr. szerint a fejezetet irdnyit6 szerv
részére megallapitott jogkorok gyakorlasdnak el6készitéséért, illetve azok megvalositasaért,

elkésziti a miniszter iranyelvei alapjan a feliigyelete ald tartozé fejezet koltségvetésének végrehajtasardl szo16
zarszamadast,

tervezi a miniszter koltségvetési felligyelete ald tartozd fejezeti kezelésli elSirdnyzatok koltségvetését,
elkésziti a fejezeti kezelésu elirdnyzatok elemi kdltségvetését, éves beszamoldjat, zarszdmadasat, az id6kozi
mérlegjelentéseit, a havi koltségvetési jelentéseket, valamint a bevételek és kiadasok alakuldsarol sz6l6 havi
el6rejelzéseket,

ellatja a fejezeti kezelés(i eléiranyzatok gazdalkodasi, konyvvezetési kotelezettségeinek teljesitését és az ezzel
kapcsolatos adatszolgéltatasi miveleteket,

végzi a hatdskorébe tartozd muiveletek vonatkozdsaban a FEUVE-t,

elkésziti az eldirt fejezeti szintl, valamint a kilsé és belsé ellenérzést végzé szervek altal igényelt
adatszolgaltatasokat,

elldtja a feladatkorével Osszefliggésben altala kezelt kozérdek(i adatok kozzétételével kapcsolatos
muveleteket,

elkésziti a belsd és kiilsé ellenbrzési jelentésekben tett megdllapitdsok, javaslatok hasznosuldsérdl a fejezetre
vonatkozé 6sszefoglaléd beszamolét, valamint a minisztériumra vonatkozé beszamolot,

ellatja a fejezet vonatkozasaban az Aht.-ban, valamint az Avr.-ben régzitett ellenjegyzési miveleteket.

5. AKoltségvetési Féosztaly vagyongazdalkodassal kapcsolatos funkciondlis feladatai kérében:

a)

elldtjia a hatalyos jogszabdlyi elSirdsok alapjan a minisztérium iranyitdsa és feligyelete ald tartozd
koltségvetési intézmények alapfeladatai ellatdsdhoz sziikséges ingatlanokkal kapcsolatos minisztériumi
vagyonkezelési, vagyongazdalkodasi feladatok tulajdonossal torténé egyeztetését,

elldtja a minisztérium kozvetlen vagyonkezelésében 1évé ingatlanok vagyongazdalkodaséaval kapcsolatos
feladatokat, ezen ingatlanok jovébeni hasznositasara javaslatot tesz,



1344

HIVATALOS ERTESITO - 2023.évi12.5zdm

kozremukodik az iranyitott vagy felligyelt koltségvetési intézmények vagyonkezelésében 1évé, allami
tulajdonu ingatlanok vonatkozdsaban a vagyonkataszter elkészitésében, az MNV Zrt. és a felugyelt
koltségvetési intézmények kozott kotend6 vagyonkezelési szerzédés elékészitésében,

kozrem(kodik a minisztérium fellgyelete ald tartozd koltségvetési intézmények elhelyezésében,
projektszemléletd koncepciok kialakitasaban,

elldtja az iranyitott vagy felligyelt szervezetek részére eszk6zokre, ingdésagokra vonatkozoéan az allami vagyoni
korbdl valo ki- és bekeriiléshez és a hasznalati jogok gyakorldsdnak atruhdzasahoz egyetérté nyilatkozatok
kiaddsanak tigyintézését,

vagyonkezelési és vagyongazdalkodasi kérdések vonatkozadsaban felelés az MNV Zrt.-vel, a Nemzeti
Foldalapkezelé Szervezettel és az MFB Magyar Fejlesztési Bank Zartkorlien M(ikod6é Részvénytarsasaggal
(a tovabbiakban: MFB Zrt.) val6 kapcsolattartasért,

elldtja a minisztérium tulajdonosi joggyakorlasa alatt all6 gazdasagi tarsasagok vonatkozasdban a kdvetkez6
feladatokat:

ga) kapcsolatot tart a 4. fliggelékben meghatarozott szakmai kozremuikoddkkel,

gb) kapcsolatot tart az MNV Zrt. képvisel6jével,

go) figyelemmel kiséri a gazdasagi tarsasagok tervezési, gazdalkodasi, elszamoltatasi, adatszolgaltatasi
muveleteit,

gd) elemzi és értékeli a gazdasagi tarsasagok gazdalkoddsat, sziikség esetén részt vesz a gazdasagi
tarsasagok tevékenységével dsszefiiggd elSterjesztések elékészitésében,

ge) végzi az éves rendes kozgy(léshez, taggylléshez kapcsolédd beszamolok és lzleti tervek
tulajdonosi jovahagyasanak el6készitését,

gf) végzi a gazdasdgi tarsasagokkal Osszefliggs, az MNV Zrt. és az MFB Zrt. lgazgatésaga altal

megkildott és a minisztériumot érinté elbterjesztések véleményezését, az ilésekre meghivott
vezetbk részére felkészitét készit, a tulajdonosi jogok gyakorldsat el6segité tajékoztatokat,
elemzéseket, beszamoldkat készit,

g9) javaslatot tesz a gazdasagi tarsasdgok tevékenységével Osszefliggé kotelezettségvallaldsok
kezdeményezésére,
gh) a hasznositasi szerzédésekben biztositott jogok alapjan elldtia a gazdasagi tarsasagok

tevékenységének feliigyeletét, a tdrsasagi vagyon tekintetében a minisztériumhoz telepitett
jogosultsagok érvényesitését, dontések el6készitését, illetve abban kdzremikodik,
gondoskodik a minisztérium cégvezetdi értekezletének Osszehivasardl, és ellatja az ezzel 6sszefliggd
adminisztracids feladatokat.

1.1.5.3. Pénziigyi és Szamviteli Foosztaly

a)

b)

d]

d)

2.1.

2.2

2.3.

. A Pénziigyi és Szamviteli F6osztaly kodifikacios feladatai korében:

el6késziti az igazgatasi elSiranyzatok felhasznéalasara vonatkozé miniszteri rendeletet és az igazgatasi
eldirdnyzatokra vonatkozé gazdéalkodasi és szdmviteli szabalyzatokat,

elldtja a minisztériumi igazgatds gazdalkodasat érinté kormany-el6terjesztések elékészitésével és szakmai
egyeztetésével kapcsolatos miveleteket,

véleményezi az igazgatasi eliranyzatok felhasznalasat érinté jogszabalyok, kbzjogi szervezetszabalyozd
eszkozok tervezeteit,

véleményezi a feladat- és hataskorébe tartozd szakterileteket érinté jogszabalyok, valamint kozjogi
szervezetszabdlyozo eszkdzok tervezeteit.

. A Pénzligyi és Szamviteli Féosztaly funkciondlis feladatai kdrében:

elkésziti a minisztérium mint koltségvetési szerv elemi koltségvetését, éves beszamoldjat, zarszamadasat,
az id6kozi mérlegjelentéseket, valamint a havi kdltségvetési jelentéseket,

elldtja a havi és negyedéves zarlati teendbket, vezeti a szallitoi és vevdi analitikus nyilvéantartasokat, vezeti és
egyezteti a f6konyvi és analitikus nyilvantartasokat,

nyilvdntartjia a minisztérium koltségvetését érintd kotelezettségvallaldsokat, ilyenek kilondsen
a szerzédések, megallapodasok, megrendelések, modositasaik, banki, pénztari bizonylatok, végzi
a minisztérium koltségvetését érinté elbirdanyzat-mddositasokkal és el6iranyzat-atcsoportositasokkal
kapcsolatos miveleteket,



HIVATALOS ERTESITO - 2023.évi12.5zdm 1345

24.

2.5.

2.6.

2.7.

2.8.

2.9.

2.10.

2.11.
2.12.

2.13.

2.14.

2.15.
2.16.

2.17.

2.18.

a miniszter felhatalmazasa alapjan gyakorolja az Avr. 43. § (2) bekezdésében meghatarozott el6iranyzat-

atcsoportositasi jogkoroket,

elldtja a minisztérium intézményi koltségvetését érintd szerzédések és egyéb kotelezettségvillalasok

pénzugyi ellenjegyzési feladatait,

elldtia a gazdéalkodasi, a pénzkezelési, a konyvvezetési kotelezettségeket és az ezzel kapcsolatos

adatszolgaltatdsi miveleteket,

elldtjia a belfoldi és kulfoldi kiklldetések lebonyolitasdval és elszamolasaval kapcsolatos miveleteket

(beleértve a repliléjeggyel és a szallodai foglaldsokkal kapcsolatos, kdzpontositott kdzbeszerzési rendszer

kezelését és a foglalasokat), vezeti a kapcsolodd analitikus nyilvantartasokat,

elldtja a minisztérium hataskorébe tartozé projektek pénziigyi-szamviteli feladatait a projektek el6készitési,

megvaldsitasi, valamint fenntartasi szakaszaban, egyittm(ikddve az illetékes szakmai megvaldsitasért felelés

szervezeti egységgel, ennek keretében kilondsen:

a) elldtja az eurdpai unids és hazai forrasbdl szarmazé tamogatasi program el6készitése soran
a tervezés, a palydzat benyujtdsa, a tdmogatasi szerz6dés megkdtése, illetve modositdsa sordn
a pénzugyi ellenjegyzési, tovabba a kapcsolodd elbirdnyzattal és felhaszndldsaval kapcsolatos
végrehajtasi miveleteket,

b) pénziigyi szempontbdl véleményezi a tdmogatasi szerz6dést és annak moddositasait, tovabba
a mellékleteket képezb részletes koltségvetést,

Q) kezeli az elkulonitett nyilvantartasok figyelembevételével a projektek kotelezettségvallaldsainak
nyilvédntartasat, valamint vezeti a pénzligyi-szamviteli projektdossziét,

d) elszdmolhatésagi  szempontbdl vizsgdlja a kifizetési igényléshez kapcsoléddd elszamolast
alatamaszté dokumentumokat,

e) teljesiti a projektekhez kapcsolédo kifizetéseket,

f) kapcsolatot tart a kozremiikodo szervezeti feladatokat elldtd szervezeti egységekkel, a konzorciumi
partnerekkel, a kiilsé ellenérz6 szervekkel,

9) a projekt szakmai vezetését ellaté egységgel egylttmikodve elvégzi a pénzlgyi beszamold
Osszeallitasat,

h) elkésziti és rogziti a kifizetési igénylést és a pénziigyi beszamoldt az adott Palyazé Tajékoztatd
Fellletén,

i) végrehajtja, véglegezi, benyujtja a pénzlgyi-szamviteli hianypétlasi felhivasokat,

j) a projektek kapcsan felmerilé ellendrzéstiirési kotelezettségnek pénziigyi szempontbdl eleget tesz,

elldtja a kozponti koltségvetésbdl igényelheté tdmogatdsok igénylésével és elszamoldsaval kapcsolatos
feladatokat,

végzi a minisztérium intézményi koltségvetését érinté egyes megallapoddasokkal kapcsolatos pénziigyi
elszamolast,

igényli és nyilvantartja a Magyar Allamkincstar altal biztositott Kincstari Kartyakat,

vezeti a lakdsépitési alapszamlak analitikus nyilvadntartdsat, valamint intézi a lakasvasarlasi és lakashitel-
szerz8désekkel kapcsolatos pénziigyi mUveleteket,

kezeli a szocidlis juttatdsok keretében nyujtott visszatéritendd és vissza nem téritendé munkaltatoi
tdmogatdasokat,

vezeti és kezeli a munkdba jarassal és a hétvégi hazautazassal kapcsolatos utazasi koltségtéritések
nyilvantartasat,

ellatja a hazipénztari, valutapénztari és értékkezelési mulveleteket,

elldtja a vagyongazdélkodds pénziigyi-szamviteli feladatait, ezen belil kiiléndsen:

a) nyilvéntartja és leltarozza a minisztérium vagyonkezelésében 1évé eszkozoket,
b) gondoskodik az éves beszamolo leltarral torténé alatdmasztasarol,
Q) lebonyolitja a kezelésében 1évé eszkdzdk hasznositasét, selejtezését,

kézrem(ikddik a Magyar Allamkincstarral egyiittmiikddve a kdzpontositott illetményszamfejtési,
a tarsadalombiztositasi kifizet6helyre haruld szamfejtési, nyilvantartasi és adatszolgaltatasi, tovabba
a személyi jovedelemadd eléleggel, a tarsadalombiztositasi jarulékokkal és a munkaadoét terheld jarulékokkal
kapcsolatos adobevallasi, adatszolgéltatasi miveletek elldtdsaban, tovabba ellatja az egyéb jaranddsagok és
kils6 személyi juttatdsok szamfejtési feladatait, illetve az egyéb személyi juttatasokhoz kapcsolodd
feladatokat,

elkésziti az altalanos forgalmi addval, valamint a rehabilitacids hozzajarulassal kapcsolatos bevallasokat,
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2.19.

2.20.

2.21.
2.22.

2.23.

2.24.

2.25.
2.26.

2.27.

2.28.

mukodteti a cafeteria-rendszert, kezeli a cafeteria-rendszerrel kapcsolatos nyilvantartasokat, gondoskodik
a cafetéria-juttatdsok megrendelésérdl, végzi a cafetéria-elemek szamfejtését,

kiadja a szamfejtésb6l adddé kovetelésekkel kapcsolatos fizetési felszolitasokat,

kiadja a jovedelemigazolasokat,

végzi a cégkozlemények kozzétételi dijaval kapcsolatos befizetések, a céginformacids szolgaltatasokbol
befolyd bevételek, a jogi szakvizsga, a birdsagi végrehajtoi szakvizsga, valamint a birdsagi végrehajtasi
Ugyintézdi vizsga dijbevételeinek nyilvantartasat, szamlazasi miveleteit, a visszafizetési igények elbiralasat és
lebonyolitasat, ellatja az igazsaguigyi szakérték jogi oktatdsa és vizsgadja, a felszamoldsi és vagyonfelligyeleti
szakképzettséggel rendelkezd személyek tovédbbképzése, a szerkezetatalakitdsi szakérték alap- és
tovabbképzési dijbevételeinek kezelését, a kozvetitbi és igazsagligyi szakért6i névjegyzékbe torténé felvételi
eljarasban fizetendé igazgatasi szolgaltatasi dijak kezelését,

gondoskodik a minisztérium &ltal vezetett kincstari pénzforgalmi szamlaszéamra befizetett lgazsaguigyi
Szolgélatok Jogakadémidjaval kapcsolatos tovébbi bevételek, a természetes személyek addssagrendezési
nyilvdntartasabol torténé adatszolgéltatasrdl, tanusitvanyok és okiratmasolatok kiadasarol széld
19/2015. (VIII. 31.) IM rendelet szerinti adatszolgaltatassal és tanusitvany kidllitdssal kapcsolatos bevételek,
tovabbd a fogyasztévédelmi hatdsdg hivatalbol inditott eljardsa soran felmeriil6 mintavételi koltségek,
valamint a laboratériumi és egyéb vizsgalati koltségekkel kapcsolatos bevételek kezelésérdl, szamlak és
szamviteli bizonylatok kiallitasarol,

adatot szolgaltat a feladatkorével Osszefliggésben altala kezelt kézérdek( adatok, valamint a politikai
felsévezetOk javadalmazasara vonatkozé adatok kozzétételéhez,

irdnyitja a hataskorébe tartozé mdveletek vonatkozésaban a FEUVE-t,

teljesiti az évkozi és éves statisztikai jelentéseket, valamint a kiilsé és belsé ellendrzést végzé szervek részére
adatszolgaltatasokat készit,

a minisztérium nevében megkoti a szakszervezeti tagdij levonasardl szol6 megdllapodasokat, ideértve
a megallapodas modositasanak, megsziintetésének, felmondasanak alairasat is,

véleményezi a minden év december 15. napjdig Osszedllitott kovetkezé évi kiutazasi tervet, egyetértése
esetén - annak kozigazgatasi allamtitkdrhoz torténé felterjesztését megel6zéen — pénziigyi ellenjegyzéssel
latja el azt.

1.1.5.4. Allandé Képviselet Gazdalkodasfeliigyeleti Féosztaly

. Az Allandé Képviselet Gazdalkodasfelligyeleti Féosztaly kodifikacios feladatai kérében kézremUkodik az Allandé

Képviselet diplomatdi, szakdiplomatai, valamint az adminisztrativ és technikai személyzet tagjainak jogallasarol,
tovabbd jogviszonyuk egyéb kérdéseirdl sz6l6 jogszabalyok el6készitésében és véleményezésében.

. Az Allandé Képviselet Gazdélkodasfelligyeleti Fosztaly gazdalkodassal kapcsolatos feladatkérében ellatja

a X. Igazsagligyi Minisztérium fejezet, 3. Magyarorszag Eurépai Unié melletti Allandé Képviseletének igazgatasa cim
gazdalkodasaval kapcsolatos feladatokat, amelynek keretében:

elkésziti a gazdélkoddsra vonatkozd szabdlyzatokat, a szamviteli politikat, szlikség esetén javaslatot tesz
szabdlyzat, valamint intézkedés kiadasara,

véleményezi a pénzligyi ellenjegyzést igényl6 szerz6dések, megallapodasok tervezeteit,

gyakorolja az érvényesitési és a pénzligyi ellenjegyzési jogkort,

elkésziti az elemi koltségvetést, az éves beszdmoloét, valamint az id6kozi koltségvetési jelentéseket,
negyedéves mérlegjelentést, el6rejelzést,

elldtja a gazdalkodasi, pénzkezelési, konyvvezetési kotelezettségeket, az ezzel kapcsolatos adatszolgéltatasi
és technikai feladatokat,

elldtja a mikodtetés és a vagyongazdalkodas korében a beruhazassal és a vagyon hasznalataval kapcsolatos
feladatokat,

ellatja a folyamatba épitett elézetes, utdlagos és vezetdi ellendrzéssel (FEUVE) Osszefligg6 feladatokat,
kozremUkodik a beszerzések és a szolgéltatdsok megrendelésének lebonyolitdsdhoz kapcsolodd pénziigyi és
szamviteli feladatok ellataséban,

teljesiti a statisztikai jelentéseket,

elldtja a belfoldi és kilfoldi kiklldetésekkel kapcsolatos pénzligyi és elszamolasi feladatokat, vezeti
a kapcsolédo analitikus nyilvantartasokat,

segitséget nyujt a személyi juttatdsokra vonatkozé dontések el6készitésében,
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) biztositja a miikdodéséhez sziikséges likviditast,

m)  kozremUkodik a feladatkorével 6sszefliggésben altala kezelt kozérdeky, illetve kdzérdekbdl nyilvdnos adatok
kozzétételével kapcsolatos feladatok ellatasaban,

n) kézremikddik a Magyar Allamkincstarral egyiittmiikddve a kozpontositott illetményszamfejtési,
a tarsadalombiztositasi kifizetéhelyre harulé szamfejtési, nyilvantartasi és adatszolgaltatdsi, tovabba
a személyi jovedelemadd el6leggel, a tarsadalombiztositasi jarulékokkal és a munkaadoét terheld jarulékokkal
kapcsolatos adobevallasi, adatszolgéltatasi miveletek elldtadsaban, tovabba ellatja az egyéb jdranddsagok és
kils6 személyi juttatdsok szamfejtési feladatait, illetve az egyéb személyi juttatdsokhoz kapcsolodd
feladatokat,

o) megallapitja, bevallja és megfizeti a rehabilitaciés hozzajarulast,

p) részt vesz a koltségvetés tervezésében és a zarszdmadasban,

q) nyilvantartja az el6iranyzatokat, a médositasokat, az eléiranyzatok évkozi felhasznalasat, médositasat, elvégzi
az intézményi hataskorbe tartozo elbiranyzat-modositassal kapcsolatos feladatokat,

r tobbletbevétel esetén kezdeményezi az iranyité szerv felé az eléirdnyzat-mddositas jovahagydsat,

s) gondoskodik a pénziigyi nyilvantarté program mukodtetésérdl, szamviteli bizonylatokat rogzit, biztositja
az analitika és f6konyv egyezéségét,

t) gondoskodik az éves koltségvetési beszamold aladtdamasztasaul szolgalé immaterialis javak és targyi eszkdzok
analitikus nyilvantartasarol, biztositja a fokonyvi adatokkal torténd egyezéséget,

u) gondoskodik a leltar elkészitésérdl, kapcsolatot tart a leltarfelelésokkel és raktarkezelSkkel, koordinalja
az eszkdzokben tortént valtozasok dokumentélasat,

V) gondoskodik a felmertil6 selejtezési feladatok engedélyeztetésérdl és végrehajtasarol,

w) a Magyar Allamkincstaron keresztiil bonyolitja a forintutalasokat.

. Az Allandé Képviselet Gazdalkodasfelligyeleti Féosztaly az Allandé Képviselet gazdalkodasaval dsszefiiggé feladatai

korében:

a) Utemezi az dllomdshely pénzellatasat,

b) gondoskodik a kihelyezettek és csalddtagjaik gyogyellatasdval és egészségbiztositdsaval kapcsolatos
feladatok ellatasardl, intézkedik az Eurdpai Egészségbiztositdsi Kartyak kiallitasat illetéen,

<) gondoskodik a pénziigyi feladatot érinté munkakorbe kihelyezésre kertilé munkatarsak felkészitésérél,

d) megtervezi és felligyeli az Allandé Képviselet gazdalkodasat, véleményezi a fejezetek kozotti elSiranyzat-
atadasokrol sz6l6 megallapodasokat,

e) irdnyitja és értékeli a kilképviselet pénzligyi tevékenységét, naprakész alapdokumenticiét allit 6ssze
az azt meghatarozé informaciokbdl, felilvizsgélja az dllomashelyrél beérkezd pénztarnaplok elszamolésait,
és sziikség szerint intézkedik azok kijavitasardl.

. Az Allandé Képviselet Gazdalkodasfelligyeleti Féosztaly az Allando Képviselet személyligyeivel dsszefiiggé feladatai

korében:
a) ellatja az Allandé Képviseleten kiilszolgélatot teljesitd, illetve a felkésziilé dllomanyba helyezett
aa) kormanytisztviselok kormdanyzati szolgalati jogviszonyaval és kulszolgalataval 0Osszefliggd
személyligyi  muveleteket  (kinevezés,  kinevezésmodositds,  kilszolgdlati ~ kirendelés,
jogviszony-megsziintetés),
ab) kormanytisztvisel6k vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségével és a vagyonnyilatkozatok drzésével
0sszefliggd feladatokat,
ac) kormanytisztvisel6k és csalddtagjaik foglalkozas-egészségligyi vizsgdlatanak megszervezésével
kapcsolatos feladatokat,
ad) kormdnytisztvisel6k és csalddtagjaik diplomata és szolgalati Utlevéllel torténd elldtdsahoz

kapcsolddo feladatokat,

b) gondoskodik az Allandé Képviselet allomanytablajanak naprakész vezetésérél, valamint személyiigyi targyu
statisztikai adatszolgaltatast végez,

c) nyilvantartja és kezeli az Allandé Képviselet allomanyanak és a felkésziilé allomanyba helyezett
kormanytisztvisel6k személyi anyagat,

d) ellatja az Alland6 Képviselet allashelyeivel kapcsolatos feladatokat, ennek keretében eljar az &llashelyek
besoroldsa, az allashelyek betdltésére vonatkozé kovetelményeknek valé megfelelés ellendrzése
vonatkozasaban,

e) elldtja a kilszolgélatra torténd kihelyezéssel, berendeléssel, a diplomaciai rang adomanyozasaval és a soros
rangemeléssel kapcsolatos személyugyi feladatokat,
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f) kapcsolatot tart a szaktarcakkal, kézremuUkodik a szakdiplomata-jeldltek véleményeztetési eljardséban,
kézrem(ikddik az Allandé Képviselet szakdiplomata-allashelyeinek betéltésével 6sszefliggésben a tarcakoézi
megallapodésok el6készitésében,

g) kapcsolatot tart a nemzetbiztonsagi ellenérzés lebonyolitasa és tanusitvany kiallitdsa érdekében az érintett
szaktertletekkel,

h) kézrem(ikddik a Magyar Allamkincstarral egyiittmiikddve a kdzpontositott illetményszamfejtési,
a tarsadalombiztositasi kifizet6helyre haruld szamfejtési, nyilvantartasi és adatszolgaltatasi, tovabba
a személyi jovedelemadd eléleggel, a tarsadalombiztositasi jarulékokkal és a munkaadoét terheld jarulékokkal
kapcsolatos addbevallasi, adatszolgéltatasi miveletek elldtdsaban, tovabba ellatja az egyéb jaranddsagok és
kils6 személyi juttatdsok szamfejtési feladatait, illetve az egyéb személyi juttatdasokhoz kapcsolodd
feladatokat,

i) ellatia az Allandé Képviseleten tartés kiilszolgalatot teljesiték teljesitményértékelésével kapcsolatos
feladatokat.

1.1.5.5. Jogi Szolgaltatasi F6osztaly

. A Jogi Szolgaltatdsi FOosztdly a bintetéeljarasrol szoélé térvény alapjan az alaptalanul alkalmazott

szabadsagkorlatozasért jaré kartalanitas irdnt indult egyszerUsitett kdrtalanitasi eljarasok kdrében:
a) eljar az igazsagligyért felelés miniszterhez telepitett feladat- és hataskorok kapcsan,
b) a miniszter nevében megkoéti az egyszerdsitett kartalanitési eljarast lezaré megallapodasokat,

8]

) intézkedik a kartalanitds kifizetési korében foganatositando végrehajtasi intézkedések irant,
d) intézkedik a kartalanitds kifizetésére a Koltségvetési Féosztaly megkeresésével.

. A Jogi Szolgaltatdsi FOosztdly a bintetéeljarasrol szélé toérvény alapjan az alaptalanul alkalmazott

szabadsagkorlatozasért jard kartalanitas irant az allammal szemben indult kartalanitasi perekkel 6sszefliggd
feladatok korében:

a) elldtja az igazsagligyért felelés miniszter képviseletét,

b) eljar az adatkérésre vonatkozo rendelkezések végrehajtasa soran,

<) intézkedik a kartalanitds kifizetésére a Koltségvetési Féosztaly megkeresésével.

. A Jogi Szolgaltatasi Féosztaly az Uigyvédi tevékenységrél szold térvény alapjan ellatott jogi képviseleti feladatok

korében:

a) jogvitdban, peres és nemperes eljarasban ellatja a minisztérium és a miniszter jogi képviseletét,

b) az é4ltala lefolytatott kozbeszerzési eljardsokkal Osszefliggésben elldtja a minisztérium képviseletét
a kozbeszerzésekért felel6s miniszter, a kdzremikodd szervezetek és a Kbzbeszerzési Dontébizottsag elétt,

Q) gondoskodik a minisztériumot illetd, illetve terheld fizetési kotelezettségek érvényesitésérdl, illetve
teljesitésérdl a pénziigyi fedezetet kezel6 féosztaly utjan,

d) amennyiben a minisztérium, illetve a miniszter képviseletét egyéni tgyvéd vagy ugyvédi iroda latja el,
a kozigazgatasi allamtitkar eseti kijelolése alapjan elldtja a kapcsolattartasbél és a minisztérium érdekeinek
érvényesitésébdl eredd feladatokat.

. A Jogi Szolgdltatdsi Féosztély az Ugyvédi tevékenységrél széld torvény szerinti okiratszerkesztési és okirati

ellenjegyzési feladatai korében:

a) elkésziti azokat a polgari jogi szerz6déseket, amelyek okirati ellenjegyzését jogszabaly irja eld,

b) az a) pont szerinti szerz6déseket okirati ellenjegyzéssel latja el, illetve ezzel Osszefliggésben elvégzi
az Ugyvédi tevékenységrol sz616 torvény dltal eldirt mdlveleteket,

c) amennyiben az a) pont szerinti szerzédésekben foglaltak kozhiteles nyilvantartasba torténé bejegyzését
jogszabaly el6irja, a minisztérium képviseletében eljar az ezzel kapcsolatos eljarasokban.

. A Jogi Szolgaltatasi Féosztaly kodifikacios feladatkorében:

a) a kozbeszerzésekrol szold torvény elbirasanak megfeleléen elkésziti a minisztérium kdzbeszerzési eljarasa
el6készitésének, lefolytatasanak, belsé ellenérzésének felel6sségi rendjét tartalmazo szabalyozast,

b) elkésziti a minisztérium beszerzéseinek rendjére vonatkozé szabdlyozast,

c) kdzremkodik a minisztérium gazdasdgi szakterlletének mikodését, valamint a féosztaly feladatkorét érintd
egyéb belsé normak el6készitésében.
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6. AlJogi
a)

b)

o

)
)
d)

8. AlJogi

n

Szolgaltatasi Féosztaly funkcionalis feladatai korében:

gondoskodik a minisztérium kozbeszerzési eljardsainak teljes kord lefolytatasarél a vonatkozé belséd
szabdlyzatban vagy egyedi eljardsrendben meghatérozottak szerint,

a minisztérium szamara lefolytatja a mindsitett adatot, az orszag alapvetd biztonsagi, nemzetbiztonsagi
érdekeit érint6 vagy a kulonleges biztonsagi intézkedést igénylé beszerzéseket a vonatkozd belsé
szabdlyzatban meghatdrozottak szerint,

elldtja a minisztérium kozbeszerzési eljarasainak, kozbeszerzési értékhatér alatti szerz6déseinek, valamint
a kozbeszerzésekrdl sz6l6 torvényben kivételi kdrbe sorolt beszerzéseinek, tovabba egyéb polgari jogi
szerzédéseinek nyilvantartasaval 6sszefliggé miveleteket a vonatkozé belsé szabalyzatban meghatarozottak
szerint,

jogi, kozbeszerzési szempontbdl vizsgélja és véleményezi a minisztérium szervezeti egységei beszerzési
igényeit,

a minisztérium szervezeti egységei adatszolgdltatdsa alapjan Osszedllitjia a minisztérium éves Osszesitett
kozbeszerzési tervét, tovdbbd a jogszabdlyban el6irt egyéb beszerzési jellegli tervadatokat, végzi
a kozbeszerzésekrdl szélé torvényben és a vonatkozé egyéb jogszabalyokban eléirt rendszeres és eseti
kozzétételi, adatszolgaltatasi és egyéb tajékoztatd muveleteket,

a vonatkozé jogszabalyokban és belsé szabalyzatokban meghatérozottak szerint elldtja a minisztérium
polgéri jogi szerzédéseinek - az ligyvédi tevékenységrél szOld torvény szerinti okiratszerkesztésnek
nem mindsilé - szerkesztésével kapcsolatos feladatokat, tovabba biztositjia a polgari jogi szerzédések
- az Ugyvédi tevékenységrél széld torvény szerinti okirati ellenjegyzésnek nem mindsilé - jogi
ellenjegyzését,

az Infotv., valamint a vonatkozd belsé szabalyzat szerint kozremikodik az éltala el6készitett polgari jogi
szerz6dések adatainak a minisztérium honlapjan térténé kozzétételében,

a minisztérium alkalmazottja altal okozott kdrok esetén kdézremukodik az alkalmazottat terhel6 kartéritési
felel6sség érvényesitésében,

el6késziti a minisztérium munkaltatéi kdlcson- és egyéb szocidlis szerz6déseit.

Szolgéltatasi Féosztaly hataskére nem terjed ki az Allandé Képviselet mikédésével 6sszefiiggé,

a 3. pont a) és c) alpontja szerinti jogvitas Ugyekre, illetve igényekre,

a 4. pont szerinti okiratszerkesztési és okirati ellenjegyzési feladatokra,

az 5. pont a) és b) alpontja szerinti szabdlyozés elkészitésére,

a 6. pont a)-g) alpontja szerinti funkcionalis feladatok ellatasara.

Szolgaltatési Féosztaly hataskore nem terjed ki az EU-elndkség el6készitésével és végrehajtasaval 6sszefliggd,

a 6. pont a), b) és f) alpontja szerinti funkcionalis feladatok ellatasara.

1.2. APARLAMENTI ALLAMTITKAR IRANYITASA ALA TARTOZO SZERVEZETI EGYSEGEK

1.2.0.1. Parlamenti Allamtitkari Kabinet

1. A Parlamenti Allamtitkari Kabinet a 74. §-ban meghatarozott feladatokon tul koordinacios feladatai kérében:

Q

gondoskodik az Emberi Jogi Munkacsoport miikodésével 6sszefliggd szakmai el6készité és adminisztrativ
feladatok ellatasarol,

szervezi az Emberi Jogi Munkacsoport, az Emberi Jogi Kerekasztal tiléseit,

az Emberi Jogi Munkacsoportnak cimzett és az Emberi Jogi Munkacsoport kormanyhatarozatban régzitett
feladatkorét érinté, kormdanyzati intézkedést igényl6 megkereséseket megkuldi — a Miniszteri Kabinet
egyidejli tajékoztatdsa mellett — a feladat- és hatdskor szerint érintett kormdanyzati szervnek,

kapcsolatot tart az emberi jogok magyarorszagi érvényesiilését vizsgald civil szervezetekkel, valamint
érdekképviseleti és szakmai szervezetekkel,

kapcsolatot tart az emberi jogok magyarorszagi érvényesiilését vizsgalo szervekkel,

elésegiti az emberi jogok magyarorszagi érvényesiilésével kapcsolatos szakmai kommunikaciot,

szerkeszti az Emberi Jogi Munkacsoport honlapjat,

felel a tarsadalmi kapcsolatokért.
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1.2.0.2. Parlamenti F6osztaly

1. A Parlamenti Féosztaly koordinacios feladatai korében:

a)

e)

tdmogatja a miniszter és az allamtitkdrok parlamenti munkajat, felel az orszaggy(ilési munka el6készitéséért,

ennek keretében:

aa) tdjékoztatja a minisztérium dallami vezetdit és a miniszteri biztosokat az Orszaggy(ilés plenaris
Ulésének napirendjérél, az ott elhangzottakrél, a minisztérium feladat- és hataskorét érint6é
képvisel6i hozzaszolasokrol és inditvanyokrdl, a miniszteri vagy allamtitkari intézkedést igényl6
felszolalasokrol,

ab) gondoskodik a napirenden kivili felszdlalasok, az interpellacidk, kérdések, azonnali kérdések
vélaszainak elkészittetésérél, a valaszadashoz szlikséges informdciok beszerzésérél, a szakmai és
kozéleti szempontoknak megfelelé valasztervezetek elkészitésérol, valamint ezekhez kapcsoléddan
a miniszter, illetve az allamtitkarok felkészitésérdl,

ac) gondoskodik a miniszter, illetve az allamtitkarok részvételérdl az Orszaggydlés plendris Ulésein,
szlikség esetén a szakértdk részvételének biztositasardl,

ad) gondoskodik a minisztérium feladat- és hataskorébe tartozd torvényjavaslatok, hatarozati
javaslatok, jelentések — a Miniszterelnoki Korményiroda érintett szervezeti egységével folytatott
szakmai és formai egyeztetést kovetden torténd - benyujtasarol, koordindlja ezek orszaggydilési
vitdjat, és gondoskodik arrél, hogy az Orszaggyulésrél sz6ld 2012. évi XXXVI. térvény, valamint
az egyes hazszabalyi rendelkezésekrol sz6l6 10/2014. (Il. 24.) OGY hatarozat altal az el6terjesztének
biztositott jogok és kotelezettségek gyakorldsa, illetve teljesitése hataridében torténjen meg,

figyelemmel kiséri a minisztérium feladat- és hataskorét érinté képviselSi inditvanyokat, gondoskodik

az azokkal kapcsolatos szakértéi vélemények, nyilatkozatok elkészittetésérdl,

felel az Orszaggydlés és a minisztérium kodzotti informécids dsszekottetésért, folyamatos munkakapcsolatot

tart fenn az Orszaggyllés allando, eseti és vizsgaldbizottsagaival, albizottsagaival, az Orszaggydilési

képvisel6csoportokkal és a képvisel6kkel,

felel a bizottsagi iléseken a miniszter, illetve az allamtitkdrok, valamint szlikség esetén a szakértéi képviselet

szervezéséért,

felel az Orszaggydilés hivatali szerveivel, valamint az egyes minisztériumok parlamenti szervezeti egységeivel

valé kapcsolattartasért.

2. A Parlamenti Féosztaly funkciondlis feladatai kdrében:

a)
b)

kozremikodik a minisztérium torvényalkotasi programjanak elkészitésében,

gondoskodik az Orszaggytlés plendris Ulésein, illetve a bizottsédgi Uléseken rendszeresen részt vevd
minisztériumi munkatarsak allandé és eseti parlamenti belépéjérél,

tajékoztatast ad a hazszabalyi rendelkezésekrdl és az Ugyrendi javaslatokrol, valamint az Orszaggydilés
mukodésével kapcsolatos egyéb kérdésekrdl,

az orszaggytlési Ulésszakok ideje alatt hetente tdjékoztatast készit a minisztérium allami vezetdi és
a miniszteri biztosok részére az Orszaggytléshez benyujtasra varo, az OrszaggyUléshez Gjonnan benyujtott,
valamint az orszaggyulési targyalds alatt all6 - a minisztérium feladat- és hataskorébe tartozd -
torvényjavaslatokroél, orszaggydlési hatdrozati javaslatokrél és azok targyaldsi menetrendjérél,

az egyes Ulésszakokat kdvet6en tdjékoztatdst ad az Gilésszak alatt kifejtett minisztériumi tevékenységrol,
gondoskodik a bizottsdgok tagjai, tovabba a képvisel6csoportok szakmai téjékoztatdsdnak megszervezésérol.

1.2.0.3. Kegyelmi Foosztaly

1. A Kegyelmi Féosztaly egyedi kbzhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai korében:

a)
b)

el6késziti a kegyelmi felterjesztéseket,

el6késziti a kegyelmi eljards sordn a blintetés vagy intézkedés végrehajtasdnak a koztarsasidgi elnok
dontéséig torténé félbeszakitasara vagy elhalasztasara vonatkozd dontést,

el6késziti a kegyelmi eljarads soran az elitélt szakorvosi vizsgalatanak elrendelésére vonatkozd dontést,
el6késziti a blinlgyi koltség és a rendbirsag elengedése vagy mérséklése irdnti kérelmekre vonatkozé
dontést.



HIVATALOS ERTESITO - 2023.évi12.5zdm 1351

1.2.0.4. Igazsagiigyi Koztestiilet Feliigyeleti Foosztaly

1. Azlgazsagugyi Koztestilet Felugyeleti Féosztaly koordinécids feladatai korében:

a)

b)

elldtja az igazsagugyi szakérték szakmai képviseleti szervei feletti torvényességi felligyelettel kapcsolatos
véleményezési, javaslattételi, dontés-el6készitési miveleteket,

a birésagi végrehajtasrél szold 1994. évi LIlI. tdrvény 253/D. §-a alapjan ellatja a Magyar Birésagi Végrehajtoi
Karnak a Kormany vagy az igazsagligyért feleld6s miniszter rendeletalkotasi felhatalmazasaba tartozd
szabalyozasi targykort érinté iranymutatasdnak torvényességi felligyeletével kapcsolatos véleményezési,
javaslattételi, dontés-el6készitési miveleteket,

felligyeli az igazsagugyi szakértéi tevékenységet,

kozremUkodik a birdsadgi végrehajtdk és a végrehajtési Ugyintéz6k szakvizsgajanak alapvetd szabdlyai és
feltételei el6készitésében,

kozremUikodik az lgazsagugyi Nyilvantartd Rendszerek fejlesztéséhez kapcsoldddan a féosztaly feladatkore
szerinti szakmai mUveletek ellatasaban.

2. Azlgazsagligyi Koztestiilet Felligyeleti Féosztaly egyedi kdzhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai kérében:

a)

b)

el6késziti a kozjegyzGi szervezet tagjaival kapcsolatos dontéseket, tovabba a kdzjegyz6, kdzjegyzéhelyettes
ellen indult fegyelmi tGigyben eljar az igazsagszolgaltatasi érdek érvényesitése érdekében,

véleményezési, javaslattételi, dontés-el6készitési, tovabba — a parlamenti adllamtitkdr hatdskorébe tartozé
torvényességi feliigyeleti intézkedés megtétele kivételével — érdemi ligydontd feladatokat lat el a Magyar
Orszagos Kézjegyz6i Kamara és a teriileti kdzjegyz6i kamarak, a Magyar Ugyvédi Kamara és a teriileti ligyvédi
kamardk, a Magyar lgazsagligyi Szakért6i Kamara és az igazsagugyi szakértdi testiiletek miikodése feletti
torvényességi felligyelettel kapcsolatban,

el6késziti a miniszternek és a parlamenti dllamtitkdrnak az igazsagligyi szakértdi szervezettel kapcsolatos
dontéseit,

elldtja az igazsaglgyi szakértéi névjegyzék vezetését, valamint az igazsagligyi szakértdk feltilvizsgélataval
kapcsolatos feladatokat, tovabba a szakért6i igazolvanyok kezelésével, kiadasaval és bevonasaval 6sszefliggd
muveleteket,

hat6sagi ellendrzés keretében megvizsgélja az igazsdgligyi szakért6 tevékenységét,

dont az igazsaguligyi szakértdk tekintetében a jogi vizsga aldli felmentésrél,

az igazsagugyi szakért6 munkdjanak értékelését kezdeményezi a Magyar Igazsagligyi Szakértéi Kamara
mindségbiztositasi bizottsdganal,

kezdeményezheti az igazsagligyi szakérté kamarai tagsagénak felfliggesztését,

véleményezési, javaslattételi, dontés-el6készitési mliveleteket lat el a Nemzeti Szakértdi és Kutatéd Kozpont
vonatkozasaban a parlamenti allamtitkar hataskorébe tartozo feladatokban,

értesitéseket ad ki, tovabba intézkedik és dént minden, a féosztaly feladatkérébe és az Akr. hatdlya ala
tartozo, a miniszter és a parlamenti allamtitkar hataskdrébe nem utalt Gigyben, ideértve a megkeresett szerv
vezetbje és az eljard hatdsdg vezetbje feladatkorébe tartozod kérdéseket is.

3. Azlgazsagugyi Koztestlilet Feliigyeleti F6osztaly egyéb feladatai korében:

a)

intézi a feladatkorébe tartozo irasbeli panaszokat, kozérdekil bejelentéseket, javaslatokat és egyéb
beadvanyokat,

véleményezi a feladat- és hatdskorébe tartozé jogszabalyok tervezeteit,

a miniszter képvisel6jeként részt vehet a Magyar Igazsagligyi Szakértéi Kamara szakteriletet fellilvizsgalo
bizottsaga ulésén,

elldtja az Eurépai Unidbdl érkez6, a miniszter altal iranyitott és felligyelt terlleten kidllitott oklevelek és
bizonyitvanyok elismerésével 6sszefliggé miiveleteket,

gondoskodik az igazsagligyi szakért6i névjegyzékbe uUjonnan felvett igazsagligyi szakértdk, valamint
az igazsaglgyi szakértdi testiiletek tagjai eskltételének szervezésérdl,

gondoskodik az igazsdgligyi szakérték, szakértéi tarsasagok, igazsdguigyi szakértéi intézmények igazsaglgyi
szakértdi névjegyzékben foglalt nyilvanos adatainak, illetve a jogszabalyban meghatarozott egyéb adatoknak
a kormanyzati portélon val6 kozzétételérdl,

gondoskodik az igazsagligyi szakértdi testiilet tagjai névsoranak, a testilet Ggyrendjének, az éves munkarol
sz6l6 beszamoldjanak és az éves szamviteli beszdmoldjanak a kormanyzati portalon vald kdzzétételérdl,
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h) a Civilisztikai és Igazsagligyi Kodifikacids Féosztaly bevonasaval el6késziti a fizetési meghagyasos eljarasban
és a fizetési meghagyas végrehajtasanak elrendelése iranti eljarasban alkalmazandé, a Magyar Orszagos
Kozjegyz6i Kamara éltal rendszeresitett (irlapokkal kapcsolatos, jogszabalyban meghatarozott dontéseket.

. Azlgazsaglgyi Koztestiilet Felligyeleti Féosztaly igazsagligyi statisztikaval 0sszefliggé feladatai korében:

a) ellatja az igazsaguigyi statisztika rendszerének kialakitasaval 6sszefliggé feladatokat,
b) feldolgozza a parlamenti allamtitkar feladatkorébe tartozo igazsagligyi statisztikai adatokat,
<) kialakitja az igazsaguigyi statisztika rendszerét.

1.2.0.5. Igazsagszolgaltatasi Kapcsolatok Féosztalya

. Azlgazsagszolgaltatasi Kapcsolatok Féosztalya koordinacios feladatai kdrében:

a) ellatja a konzuli szakmai vizsgat lefolytato vizsgabizottsagi tagsagbdl eredé feladatokat,

b) szakmai iranyitast gyakorol a szakfordité és tolmdacstevékenység felett,

c) elldtja a kozvetitdi névjegyzék vezetését, valamint a kozvetitdi igazolvanyok kezelésével, kiaddsaval és
bevondsaval 6sszefliggd muiveleteket,

d) részt vesz a nemzeti igazsagszolgaltatasi rendszerek kapcsolattartéinak uniés csoportjdban, elékésziti és
koordinalja a magyar éllaspontot, el6késziti a kapcsolodé elSterjesztéseket,

e) kdzremiikodik az Igazsaglgyi Nyilvantartd Rendszerek fejlesztéséhez kapcsoldédodan a féosztaly feladatkore
szerinti szakmai mUveletek elldtasaban.

. Azlgazsagszolgéltatasi Kapcsolatok Féosztélya egyéb feladatai korében:

a) a jogi szabdlyozas utélagos hatdsvizsgélatdnak el6segitésére az Orszagos Birdsdgi Hivatallal az igazsagligyi
statisztikai adatok elemzésében valo egylittmiikodés keretében atveszi, 0sszegzi és elemzi a birésdgok peres
és nemperes tevékenységére vonatkozo statisztikai adatokat,

b) hatésagi ellendrzés keretében megvizsgadlja a kozvetitd tevékenységét, elldtja a vizsgaldbiztosi teenddket
a kozvetitokkel szemben lefolytatott vizsgalatok soran,

<) el6késziti a miniszternek az Orszagos Birdi Tanacs Ulésén valo részvételébdl adddo feladatokat,

d) kozremUkodik a parlamenti allamtitkarnak az igazsaguigyi szervekkel (birédsdgokkal, ligyészségekkel) és
az Orszagos Birdsagi Hivatallal val6 kapcsolattartasaban,

e) kozlést ad ki a birésagnak a halal tényének megallapitdsara iranyuld eljarassal Osszefliggésben tortént
megkeresésére kozveszély, kdztudott baleset vagy mas sulyos szerencsétlenség fennéllasardl, amennyiben
az a miniszter feladatkorét érinti,

f) egyetértési jogot gyakorol az egészségligyi kozvetitéi tanfolyam szervezésére és vizsgdztatasra iranyuld
tevékenység engedélyezése soran,

g) elldtja az Eurépai Uniébdl érkezd, a miniszter altal irdnyitott és felligyelt terlleten kidllitott oklevelek és
bizonyitvanyok elismerésével 6sszefliggé miiveleteket,

h) gondoskodik a kozvetiték kozvetitéi névjegyzékben foglalt nyilvanos adatainak, illetve a jogszabélyban
meghatarozott egyéb adatoknak a kormanyzati portélon valé kdzzétételérél,

i) a joggyakorlat egységessége érdekében vizsgélja azokat a teriileteket, ahol jogegységi eljaras inditvanyozésa
lehet szlikséges,

j) véleményezi a feladat- és hataskorébe tartozoé jogszabalyok tervezeteit,

k) intézi a feladatkorébe tartozo irasbeli panaszokat, kozérdekl bejelentéseket, javaslatokat és egyéb
beadvanyokat,

) kozremUkodik az igazsdgligyi szervekkel (birésagokkal, tigyészségekkel) és az Orszagos Birésagi Hivatallal

kapcsolatos elemzések elkészitésében.

. Azlgazsagszolgaltatasi Kapcsolatok Fosztélya jogiszakvizsga-szervezéssel 6sszefligg6 feladatai kdrében:

a) dont a jogi szakvizsgdra vald jelentkezések elfogadasérdl, valamint a vizsgardl valé tavolmaradassal
kapcsolatos igazolasi kérelemrdl,

b) megszervezi a szObeli és az irdsbeli jogi szakvizsgat, és kijeldli az irasbeli vizsga vizsgabiztosat,

<) gondoskodik a jogi szakvizsgdztatdshoz kapcsolodd Ugyfélszolgalat és az online szolgaltatasok
mUkodtetésérdl,

d) elldtja a jogi szakvizsgéaztatadshoz kapcsolddo, jogszabalyban meghatarozott adminisztrativ teenddket,

e) gondoskodik a jogi szakvizsga tételsor és a vizsgan iranyadd joganyag felllvizsgalatarél és honlapon valo
kozzétételérdl,

f) el6késziti a jogi szakvizsga rendszerének miikddésére vonatkozd koncepcidkat.
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1.2.0.6. Ilgazsagiigyi Szolgalatok Jogakadémiaja

1. Azlgazsagugyi Szolgalatok Jogakadémidja koordinacids feladatai korében:

a)

tovabbképzéseket szervez a Csaladi Csédvédelmi Szolgdlat kdzponti és teriileti szerveinél a természetes
személyek adossagrendezési eljdrdsaval Osszefiiggd feladatokat elldtok, az 6nallé birdsagi végrehajtok,
az igazsdgugyi szakért6k, kozvetitdk, valamint a felszdmol6i és vagyonfeligyel6i szakirdnyu
szakképzettséggel rendelkezé személyek, a szerkezetatalakitasi szakértOk részére, képzéseket és
tovabbképzéseket szervez az dldozatsegités, jogi segitségnyujtas, partfogd felligyel6i szakterileteken,
kialakitja a hataskorébe utalt képzések tematikdjat, kovetelményrendszerét, gondoskodik a tananyagok
fejlesztésérdl és kiaddasarol, a vizsgaztatasrol,

elkésziti a tevékenységéhez kapcsolédo éves képzési tervet,

kozremUikodik az oktatasi, képzési, tovabbképzési tevékenységét tdmogatd képzésszervezési informatikai
rendszer, tovabba a képzések, tovabbképzések, vizsgdk lebonyolitdsahoz zartrendszerlien hasznalt
tdvoktatasi menedzsment rendszer mikodtetésében,

onkoltséges képzések esetében egyuttmiikddik a Pénzligyi és Szamviteli Féosztdllyal az elszdmolasi rend
kialakitasaban és fenntartasaban, a képzési dijak kialakitasaban és kezelésében,

0sszehangolja és szervezi a partfogo felligyel6i, jogi segitségnyujtd és aldozatsegitd szolgélatként, valamint
karpétlasi hatédsagként kijeldlt szervnél miikodd partfogd feliigyeld, dldozatsegitd és jogi segitségnyujtd
kormanytisztvisel6k tgyviteli vizsgajat, szakmai képzéseit és tovabbképzéseit,

kiadja a szakmai feladatellatdsahoz kapcsolédé tanusitvanyokat, valamint az okiratokrol és tanusitvanyokrol
kidllitott masolatot,

el6késziti az igazsdgligyi szakérték jogi ismereti oktatdsanak és vizsgdjanak, valamint rendszeres
tovabbképzésének feltételeit,

szervezi és lebonyolitja az igazsagligyi szakérték rendszeres jogi oktatdsat és vizsgaztatasat,

szervezi és lebonyolitja az 6nallé birésagi végrehajtojeldltek részére a végrehajtodi szakvizsgara felkészitd
képzést, a birdsagi végrehajtoi szakvizsgat és a birdsagi végrehajtasi ligyintézdi vizsgat,

szervezi és lebonyolitja a felszamolodi és vagyonfeligyeleti szakiranyu szakképzettséggel rendelkezé
személyek kotelezé szakmai tovabbképzését, a szerkezetatalakitasi szakértdk listajara torténd felvételhez
szlikséges alapképzést és a szerkezetatalakitasi szakérték tovabbképzését,

dont a birdsagi végrehajtoi szakvizsgara, végrehajtasi ligyintézdi vizsgdra bocsatasrdl,

biztositja az Igazsagiigyi Szakértdi Vizsgabizottsag és a Birdsagi Végrehajtasi Szakvizsga Bizottsag, valamint
az Ugyviteli vizsgabizottsdgok mikodési feltételeit, gondoskodik a bizottsdgi tagok kinevezésének
el6készitésérdl,

véleményezi a feladat- és hataskorét érintd jogszabalyok és kbzjogi szervezetszabalyozd eszkozok tervezeteit,
rendszeresen adatokat gyUjt és szolgaltat a tevékenységérdl.

1.2.0.7. lgazsagiigyi Szakmai Iranyitasi Féosztaly

1. Azlgazsagugyi Szakmai Irdnyitasi Féosztaly szakmai iranyitasi feladatai korében:

a)

elldtja az aldozatsegitéssel, a jogi segitségnyujtassal és a partfogo felligyeldi tevékenységgel kapcsolatos
feladatokat,

elldtja a természetes személyek addssagrendezésével 6sszefliggé kormanyzati feladatokat,

elldtja az dldozatsegité kdzpontok orszagos haldzatta fejlesztésével 6sszefiiggd feladatokat, ennek keretében
kozremUikodik az dldozatsegité kdzpontok elhelyezéséhez szilkséges ingatlanok kivalasztasaban, az ehhez
szilkséges egyeztetéseket lefolytatja, a kialakitdshoz kapcsolédo operativ kérdésekben kapcsolatot tart
az érintett szervezetekkel,

szakmai egyuttmU(kodést kezdeményez és kapcsolatot tart fenn az dldozatsegités, a jogi segitségnyujtas,
a partfogo felligyelet, valamint a természetes személyek addssdgrendezése teriiletén feladatokat ellaté allami
szervekkel, allami és Onkormdnyzati kozszolgaltatokkal, civil szervezetekkel, egyhazi intézményekkel,
valamint nemzetkozi szervezetekkel, ennek keretében szakmai egylittmiikodési megallapodasokat készit eld,
kozremUkodik a szakmai irdnyitéi miniszteri hataskorok gyakorlasaban a févarosi és varmegyei
kormanyhivatalok aldozatsegitési, jogi segitségnyujtasi, partfogo felliigyeldi, karpdtlasi és természetes
személyek addssdgrendezésével 6sszefliggd feladatkoreinek gyakorldsaval 6sszefliggésben,
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a)

b)

9)

a)

b)

mddszertani Utmutatokat, ajanlasokat, valamint szakmai allasfoglalasokat készit elé az dldozatsegitési, a jogi
segitségnyujtasi, partfogo felligyel&i és természetes személyek adéssagrendezésével dsszefliggd hataskorok
jogszerU és orszagosan egységes gyakorlasa érdekében,

az aldozatsegités, a jogi segitségnyujtas, valamint a partfogo felligyelet orszagos adatbazisaibdl statisztikat
vezet és statisztikai kimutatdst készit,

a partfogé felligyelet kérében rendelkezésére 4allé adatokat — tovabbi feldolgozas, elemzés céljabol -
megkiildi az igazsagligyi szolgaltatasok statisztikai adatait elemzd és feldolgozé szervezeti egység részére,
feladatkorét érintéen gondoskodik a gyermekek védelmérél és a gydmugyi igazgatasrél szol6 térvényben,
valamint a hozzdtartozok kozotti erészak miatt alkalmazhatd tdvoltartasrol szélé toérvényben foglalt
jelzérendszeri feladatok ellatasardl,

elldtja a Csaladi Csédvédelmi Szolgélat kozponti szervének jogszabalyban meghatérozott feladatait, igy

kiléndsen

ja) kozremiikodik a Csaladi Csédvédelmi Szolgalat terileti szervei és a csaladi vagyonfelligyel6k
tevékenysége feletti szakmai felligyelet gyakorldsaban,

jb) kialakitia az adossagrendezési eljaras kezdeményezéséhez, valamint az adatvaltozasok
bejelentéséhez sziikséges kérelem és annak mellékletei formanyomtatvanyait,

jc) gondoskodik a Csaladi Csédvédelmi Szolgélat hivatalos honlapjan elérheté adatok, tajékoztatok
folyamatos aktualizélasardl, a hirdetményi rendszer mikodtetésérdl,

jd) a természetes személyek addssagrendezési eljarasaval Osszefliggésben a lakossdg részére
tajékoztatasi feladatokat lat el,

je) a Csaladi Csédvédelmi Szolgalat terileti szervei Utjan ellatja a Kozponti Hitelinformaciés Rendszerrel

kapcsolatos referenciaadat-szolgaltatéi feladatokat,
mikodteti az Aldozatsegitd Kézpontokat és az Aldozatsegité Vonalat,
kozrem(ikodik a Korméanyablak Tudastar aktualizalasaban,
elldtja a rendérség nyomozoé hatdsagaindl létesitendd kiilonleges meghallgaté szobdk kialakitasarol szolo
jogszabalyban meghatérozott feladatokat, ennek keretében kiadményozasra elékésziti a dontéseket.

. Azlgazsaglgyi Szakmai Irdnyitasi Féosztaly egyedi kozhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai korében:

szakmai tdmogatast nyujt a bilinteté- és szabdlysértési tigyekben alkalmazhaté kozvetit6i tevékenységek
elldtasahoz, szakmai tamogatast nyujt a mentori rendszer m(ikodéséhez,

elldtja a Partfogo Felligyel6i Szolgélat teriileti szervei altal végrehajtott kozérdekli munka biintetéshez
kapcsolodé foglalkozas-egészségiigyi vizsgalatok koltségei viseléséhez kapcsolddo feladatokat,

a Partfogé Felligyeldi Szolgalat terlleti szervei igénybejelentését kdvetden a bilinteté-, illetve szabalysértési
Ugyekben alkalmazott kozvetitéi eljardsban a tolmacsszolgéltatds biztositdsa érdekében megteszi
a szlikséges intézkedéseket,

elldtja a jogi segitéi névjegyzék vezetésével kapcsolatos feladatokat, valamint el6késziti a jogi szolgaltatasok
nyujtasara vonatkozo szerz8déseket,

vezeti az ARE nyilvantartdst, az ARE nyilvantartdsbdl kérelemre adatszolgadltatast nyujt, tanusitvanyt, illetve
hiteles és nem hiteles okiratmésolatot allit ki,

gyakorolja a felligyeleti szerv hataskoreit a jogi segitségnyujtasi, valamint az aldozatsegitési hatdsagi
tgyekben, ennek keretében a miniszter nevében kiadmanyozza a dontéseket,

véleményezési, dontés-el6készitdé és érdemi (igydonté feladatokat lat el a természetes személyek
adossagrendezési, jogi segitségnyuijtasi, dldozatsegitési, valamint partfogd felligyel6i szakteriileteken.

. Az lgazsagugyi Szakmai Iranyitasi Féosztaly egyéb feladatai kbrében:

egyedi ligyekben kézvetlen szakmai tdmogatast nyujt az Aldozatsegitd Szolgalat, a Csaladi Csédvédelmi
Szolgalat, a Jogi Segitségnyujté Szolgalat és a Partfogo Felligyel6i Szolgdélat terlileti szervei szédmara,
feladatkorét érintéen kozrem(ikddik az lgazsdgugyi Szolgalatok Jogakadémiaja altal szervezett és
lebonyolitott képzésekben és tovabbképzésekben,

ellenérzi az Aldozatsegité Szolgélat és a Jogi Segitségnyujté Szolgalat teriileti szervei altal felterjesztett
behajthatatlan tartozdsok torlésével kapcsolatos kérelmeket, és azok megalapozottsdga esetén
kezdeményezi a tartozés torlését,

elldtja a feladatkorét érinté panaszok és kozérdekl bejelentések tekintetében a panaszokrél és kozérdek
bejelentésekrél szol6 torvényben meghatarozott feladatokat,
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a partfogd felligyeldi feladatokkal kapcsolatban a biintetétigyekben alkalmazhat6 kozvetitéi tevékenységrdl
sz616 2006. évi CXXIIl. torvény 3. § (1) bekezdése szerinti kozvetit6i tevékenység végzésére vonatkozéd
palydzatot és szerz6dést el6késziti,

folyamatosan figyelemmel kodveti a feladatkorét érinté joggyakorlat alakuldsat,

kozremUikodik a feladatkorét érinté jogszabalyok el6készitésében,

kozremUikodik a feladatkorét érinté szakmai rendezvények, konferencidk szervezésében és lebonyolitasaban,
el6késziti a blincselekmények daldozatainak jogaira, tamogatdsara és védelmére vonatkozd
minimumszabalyok megallapitasarél és a 2001/220/IB tandcsi kerethatdrozat felvéltdsarol szélo,
2012. oktober 25-i 2012/29/EU eurdpai parlamenti és tandcsi irdnyelv 28. cikke szerinti beszdmolét,

elldtja a partfogé felligyeldi tevékenységgel, az dldozatsegitéssel, a jogi segitségnyujtassal és a természetes
személyek addssagrendezésével kapcsolatos jogszabalyokban meghatarozott feladatokhoz kapcsolédo,
orszagosan egységes informatikai rendszerek szakmai felligyeletét,

feladatkorét érintéen szakmai tdamogatast nyujt az igazsaguigyi szakmai hazai és nemzetkozi tdmogatasok,
palydzatok lebonyolitdsdhoz,

feladatkorét érintéen kodzrem(kodik a minisztérium feladatkodrébe tartozéd kozérdekl adatigénylések
teljesitésében,

ellatja az Aldozatsegité Kézpontok kialakitdsaval és fenntartasaval 6sszefiiggé feladatokat,

elldtja az aldozatsegité szolgalat altal hozott allami karenyhitést megallapitd és nem készpénzkifizetést
eldirdnyzé azonnali pénziigyi segélyt megallapité hatdrozatok szakmai teljesitésigazolasat,

kozremUkodik az aldozatsegités, a jogi segitségnyujtds, a partfogd felligyelet, valamint a természetes
személyek addssdgrendezése teriiletén kotendd tdmogatési szerzédések elbkészitésében, kezdeményezi
azok megkotését a gazdasagi Uigyekért felelés helyettes allamtitkérndl, tovabba szakmai tdmogatast biztosit
a tamogatasi szerzédésekben foglaltak megvalésitasahoz,

kézrem(ikddik az aldozatsegités és az Aldozatsegitd Kozpontok, valamint az Aldozatsegité Vonal
népszer(sitésével 6sszefliggé feladatok ellatasaban.

1.3. AZ EUROPAI UNIOS UGYEKERT FELELOS ALLAMTITKAR IRANYITASA ALA TARTOZO
SZERVEZETI EGYSEGEK

1.3.0.2. Kiemelt Nemzetkozi Koordinacios Féosztaly

1. A Kiemelt Nemzetkdzi Koordinéciés Féosztaly koordinécids feladatai kdrében:

a)

b)

figyelemmel kiséri a magyar alkotmanyos identitds védelme szempontjabodl kiemelt jelentéségli nemzetkozi
és europai uniés kezdeményezéseket, kozremiikodik a kapcsolédd magyar éallaspont kialakitasaban,

elldtjia a magyar alkotmanyos identitas védelme szempontjabol kiemelt jelentéségl, az EU Jogi
Megfelelésvizsgalati Féosztaly és az Eurdpai Birosagi Féosztaly feladatkdrébe nem tartozo, eurdpai unids
eljarasokkal és mechanizmusokkal kapcsolatos koordinacios feladatokat, elvégzi az azokkal 6sszefliggd
dontések szakmai el6készitését,

kozremUkodik a szakmai alladspont kialakitdsaban a magyar alkotmanyos identitds védelme szempontjabdl
kiemelt jelentdség, az EU Jogi Megfelelésvizsgalati Féosztaly és az Eurdpai Birdsagi Féosztaly feladatkorébe
tartozo eljarasoknal,

a nemzetkozi szervezetek magas szintl delegacidinak fogadasaval, illetve a nemzetkozi ellenérzési
mechanizmusokban valé részvétellel kapcsolatban az Emberi Jogi Féosztdllyal, illetve az Emberi Jogi
Munkacsoport Titkarsadgaval egylttmiikodésben elldtja az Emberi Jogi Féosztaly feladatkérébe nem tartozo,
a magyar alkotmdanyos identitds védelme szempontjadbdl kiemelt jelentéségli szakmai koordindcios,
el6készitési és utokodvetési feladatokat,

részt vesz az alapvetdé jogokkal foglalkozé tandcsi munkacsoportban (FREMP), el6késziti és koordinalja
a magyar allaspontot, elkésziti a kapcsolédé elSterjesztéseket,

ellatja az Eurdpai Unié Alapjogi Ugyndksége nemzeti kapcsolattartéi feladatait,

ellatja az Eurdpai Unid Alapjogi Chartdjaval kapcsolatos nemzeti fokuszpont feladatait.
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1.3.0.3. EU Politikai Kommunikacioért és Tarsadalmi Kapcsolatokért Felel6s Foosztaly

a)

. Az EU Politikai Kommunikaciéért és Tarsadalmi Kapcsolatokért Felel6s Féosztaly:

felel az Europai Parlamenttel, az Eurépai Gazdasagi és Szocialis Bizottsaggal, valamint a Régidk Bizottsagaval
valé hazai és unids relevancidju kapcsolatok kialakitasdért és kapcsolattartdsért a magyar érdekek unids
dontéshozatalba torténd minél hatékonyabb becsatornazasa okan,

strukturdlja és értékeli a kapcsolatépités soran kapott informaciokat, amelyeket becsatornaz az eurdpai uniés
tgyekért felels allamtitkar szamara,

Osszedllit horizontalis targyalasi felkészité anyagokat és hattéranyagokat az eurdpai unids lgyekért felel6s
allamtitkdr szdmadra,

elemzéseket készit az Eurdpai Unié intézményrendszerével, annak mulkodésével kapcsolatosan, és
az EU Koordindcios és EInokségi Féosztallyal egyuttm(ikddve kialakitja a vonatkozé magyar allaspontot,

az érintett szakmai féosztalyokkal egylttmUikddve javaslatokat fogalmaz meg az Eurdpa jovéjérél sz61é unids
szintl konferenciaval kapcsolatos tartalmi, stratégiai kérdésekben, koordinalja a kezdeményezéshez kothetd
rendezvények szervezését, sziikség szerint egylittmiikodve a minisztérium vagy a szaktarcadk mads szervezeti
egységeivel,

figyelemmel kiséri az az Eurépai Parlament, az Eurépai Gazdaségi és Szocidlis Bizottsag, valamint a Régidk
Bizottsdg intézményeiben bekovetkezd személyi valtozasokat, gondoskodik a megfelel6 magyar szakérték
jelolésérél,

feladat- és hataskorében koordindlja a kozigazgatasban a minisztérium hataskorébe tartozd nemzeti
szakértdi jeloléseket, amelynek keretében gondoskodik a tarcadk tdjékoztatdsarél a megiiresedd nemzeti
szakért6i helyek kapcsan, figyelemmel kiséri a jeloléseket, valamint kapcsolatot tart a mar kivalasztott
nemzeti szakértékkel, akiknek beszamolasi kotelezettségiik van a minisztérium felé,

koordindlja az eurdpai unids személyzetpolitikdval kapcsolatos magyar allaspont kidolgozasat, és hozzéjarul
annak a Személyzeti Szabélyzat Munkacsoport (SRWP) (ilésein valé képviseletéhez, az Allandé Képviselet
EU Intézményi- és Személyligyekért felel6s munkatarsanak bevonasaval,

elldtja az unids intézményekben a személyzeti kérdések nyomon kdvetését, a magyar jeldlések bejelentését,
nyilvdntartasat, az Eurépai Unidé személyzeti szabalyzata alkalmazasdval és modositdsédval kapcsolatos
feladatokat, a magyar alldspont meghatdrozasat, tovabba kialakitja és mlikodteti az unids intézményekben
dolgozé magyar tisztvisel6kkel valé kapcsolattartds rendszerét, valamint kapcsolatot tart az Eurépai Unid
Személytigyi Hivatalaval (EPSO),

elldtja az EKTB Személyzeti Szabalyzat munkacsoportra vonatkozé vezet6i és koordindacios feladatokat,
feladat- és hataskorében figyelemmel kiséri és elémozditja az eurdpai intézményeknél gyakornoki pozicidk
betdltését,

koordindlja a kdzigazgatdsban a nemzeti szakértéi gyakornoki programot (NEPT),

a magyar kozigazgatason bellli eurdpai unids szakemberpétlas érdekében ellatja a Nemzetek Eurdpaja
Karrierprogramhoz kapcsolédé koordindcios feladatokat,

feladatkorében részt vesz az EKTB (ilésein, szakértéi csoportjainak munkdjaban, elSterjesztéseket,
tajékoztatdkat készit, valamint javaslatot tesz az Allandé Képviselet utasitasara,

felel az eurdpai unids dontésekben érintett magyar tarsadalmi és gazdasagi szerepl6kkel torténo kapcsolatok
kialakitasaért és kapcsolattartasért, valamint elésegiti a magyar gazdasagi érdekérvényesitést az Eurdpai
Unidban,

felel az unids lgyekkel foglalkozd magyar és nemzetkozi kutatokdzpontokkal és egyetemekkel torténd
kapcsolatok kialakitasaért és kapcsolattartasért,

elldtja a hataskorébe tartozd kérdésekkel az Allandé Képviseleten foglalkozé szakdiplomatak szakmai
irdnyitasat.

1.3.0.4. Emberi Jogi Féosztaly

a)
b)

. Az Emberi Jogi Féosztaly kodifikacids feladatai kdrében:

kozremkodik az emberi jogokkal kapcsolatos jogszabalyok el6készitésében,
kezdeményezi a nemzetkodzi kotelezettségek teljesitéséhez sziikséges hazai emberi jogi jogszabdlyok
alkotdsat, e kotelezettségekre tekintettel véleményezi azok tervezetét,
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<) megkeresés alapjan véleményezi a jogszabalytervezeteket Magyarorszdag emberi jogi nemzetkozi
kotelezettségeivel vald 6sszhang szempontjabol.

. Az Emberi Jogi Féosztaly nemzetkozi feladatai kdrében:

a) elldtja az Emberi Jogok Eurdpai Birdsdga el6tti eljardsban Magyarorszag Kormanyanak képviseletébél adédo
muveleteket,

b) részt vesz az Emberi Jogok Eurépai Egyezménye kiegészité és modositd jegyzékdnyveinek kidolgozasaban,
és el6késziti az azokhoz kapcsolddo elbterjesztéseket és jogszabalytervezeteket,

c) folyamatosan vizsgalja az Emberi Jogok Eurépai Birdséga itélkezési gyakorlatét, és tdjékoztatja a kodifikacios
muveleteket ellatd szervezeti egységeket a munkajuk sordn hasznosithatd ismeretekrdl,

d) biztositja az Eurépa Tanacs Emberi Jogi Eurdépai lgazgatdtandcsaba a magyar képviselék folyamatos
kijelolését, illetve azoknak az Igazgatotanacsban és az alarendelt munkaszervek tevékenységében vald
részvételét,

e) kdzremUikodik az ENSZ keretében elfogadott emberi jogi egyezmények végrehajtasardl szold idészakos
jelentésekkel kapcsolatos minisztériumi allaspont kialakitasaban,

f) kozremUkodik az ENSZ keretében elfogadott emberi jogi egyezmények alapjan benyujtott egyéni
panaszokkal kapcsolatos minisztériumi allaspont kialakitasaban,

g) kozremikodik az ENSZ Emberi Jogi Tanacsa el6tti egyetemes emberi jogi felllvizsgalati eljarasban és az ENSZ
specidlis emberi jogi mechanizmusaival, valamint egyéb nemzetkézi szervezetek emberi jogi
mechanizmusaival kapcsolatos minisztériumi allaspont kialakitdsaban,

h) kdzremkodik az Eurépa Tandcs és az ENSZ keretében folyd emberi jogi normaalkotdssal kapcsolatos
minisztériumi allaspont kialakitasaban.

1.3.1. AZ EUROPAI UNIOS JOGI UGYEKERT FELELOS HELYETTES ALLAMTITKAR IRANYITASA ALA TARTOZO
SZERVEZETI EGYSEGEK

1.3.1.2. EU Jogi Megdfelelésvizsgalati F6osztaly

. Az EU Jogi Megfelelésvizsgélati Féosztaly nemzetkdzi és eurdpai unids feladatai korében:

a) elldtja az Eurdpai Bizottsdg altal Magyarorszag ellen inditott kotelezettségszegési eljarasokhoz kapcsolédo
korményzati koordinaciot, kidolgozza, egyezteti és képviseli a magyar allaspontot, elkésziti az ezzel
kapcsolatos eléterjesztéseket és valaszokat,

b) elldtja az Eurdpai Bizottsagtdl az EU Pilot rendszerben érkezé, a kotelezettségszegési eljardsokat megel6z6
megkeresések kormanyzati koordindciojat, kidolgozza és egyezteti a magyar élldspontot, valamint megkdildi
azt az Eurdpai Bizottsag részére,

<) elldtja az Eurdpai Bizottsagtol érkezd, a kotelezettségszegési eljardsokat megel6zé adminisztrativ
megkeresések korményzati koordinaciéjat, kidolgozza és egyezteti a magyar élldspontot.

. Az EU Jogi Megfelelésvizsgalati Féosztaly funkcionalis feladatai kdrében:

a) gondoskodik a muszaki tartalmi jogszabdlytervezetek tekintetében a kiilén kormanyrendelet szerinti
notifikacios feladatok teljesitésérdl,

b) a kotelezettségszegési és azt megel6z6 eljarasok szempontjabdl, valamint a feladatkérébe esé targykorben
véleményezi a jogszabalytervezeteket, a nemzetkdzi szerzé6désekkel kapcsolatos el6terjesztéseket, valamint
a kdzjogi szervezetszabalyozé eszkdzok tervezeteit,

<) kozremkodik a jogharmonizacié helyzetérdl sz616 jelentés, illetve elSterjesztés elkészitésében,

d) részt vesz az Eurdpai Unié Birdésdga el6tt folyamatban lévé Ugyekben képviselt magyar alldspont
kialakitasaban,

e) mikodteti a szolgdltatasi notifikdcios kodzpontot, a szolgaltatdsnyujtas korlatozasainak jogszabdlyban

meghatarozott bejelentési eljarasdhoz kapcsoléddan ellatja a kilon jogszabdlyban meghatéarozott
feladatokat, 6sszehangolja a belsé piaci szolgaltatasokrél sz6l6, 2006. december 12-i 2006/123/EK eurdpai
parlamenti és tandcsi irdnyelv végrehajtasaval 0Osszefiiggésben felmeriilé kérdésekkel kapcsolatos
allaspontot,

f) mikodteti a SOLVIT kdzpontot, ennek keretében kapcsolatot tart a tobbi tagéllam SOLVIT kdézpontjaval,
az Eurdpai Bizottsaggal és az érintett hazai hatdsdgokkal, részt vesz a SOLVIT tevékenységének hazai

a) elldtja a belsé piaci informacioés rendszer jogszabéalyban meghatarozott nemzeti koordinatori feladatait,
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h) elldtja a kereskedelem, illetve az aruk szabad &ramldsa akaddlyaival kapcsolatban jogszabdlyban
meghatarozott értesitési és bejelentési eljardsokban az egyes nemzetkozi szervezetek, az Eurépai Unid
intézményei és tagdllamai felé megteendd, illetve az ezektdl érkezé értesitések és bejelentések
tovabbitasaval 0sszefliggé feladatokat.

. Az EU Jogi Megfelelésvizsgélati Féosztaly koordinacios feladatai korében:

a) az Eurdpai Bizottsdg altal Osszedllitott Belsdé Piaci Eredménytabla el6készitésének keretében koordindlja
a szikséges hazai intézkedéseket,

b) gondoskodik a kilén kormanyrendeletben meghatarozott specidlis notifikdcidonak az Eurépai Unio érintett
intézményének torténé megkiildésérol.

1.3.1.3. Eurdpai Uniés Jogi Féosztaly

. Az Eurdpai Unids Jogi Féosztaly kodifikacios feladatai korében elldtja a jogharmonizacids tevékenységrél,

a jogharmonizacios feladatok meghatdrozasédnak, programozasdnak és teljesitésiik ellenérzésének rendjérél szolo
jogszabalyok és kdzjogi szervezetszabalyozé eszkdzok elékészitését.

. Az Eurdpai Unids Jogi Féosztaly véleményezési feladatai kdrében:

a) részt vesz az Eurdpai Unid alapjat képez6 szerzédésekkel, az Eurdpai Unid jogrendjével és intézményeinek
helyzetével, az Eurépai Unid intézményeinek mikodésével, a tagallami részvételre vonatkozoé hazai eljarasi
renddel és a tagallami részvételbdl eredd kotelezettségek teljesitésének horizontélis kérdéseivel 6sszefliggd
jogszabalyok és kdzjogi szervezetszabdalyozo6 eszkdzok tervezete véleményezésében,

b) az Eurdpai Unio jogdnak valé megfelelés szempontjabdl véleményezi a jogszabdlytervezeteket, a nemzetkozi
szerzédésekkel kapcsolatos el6terjesztéseket, valamint a kdzjogi szervezetszabdlyozo eszkdzok tervezeteit.

. Az Eurdpai Unios Jogi Féosztaly nemzetkdzi és eurdpai unids vonatkozasu feladatai korében:

a) a miniszter igazsagligyi vonatkozasu feladatai tekintetében részt vesz az Eurdpai Unid intézményeinek
tagallami kormdényzati részvétellel mdkédsé dontéshozé és dontés-elékészitd tevékenysége keretében
képviselend6 kormanyzati dllaspont kialakitdsaval 6sszefliggé minisztériumi tevékenység koordinacidjiban,
véleményezi az ezzel 6sszefliggé elbterjesztéseket,

b) ellatja a Bel- és Igazsaguigyi Tandcs uléseinek el6készitését,

<) az eurdpai unids jogi Ugyekért felelés helyettes allamtitkar feladat- és hataskérében kapcsolatot tart
az EKTB-titkarsaggal,

d) figyelemmel kiséri az Eurépai Unié jogénak valtozasat, az Uj jogi aktusok és egyéb kiemelt kezdeményezések
tervezetének kibocsatasat,

e) sziikség esetén jogi véleményt készit az eurdpai unids jogi aktusok tervezeteir6l és egyéb
kezdeményezésekrdl, kilonos tekintettel azoknak az Eurdpai Unid alapjat képezé szerzédésekkel vald
0sszhangjanak szempontjabol,

f) figyelemmel kiséri az Eurdpai Unid jogi aktusainak nyilvantartasara, az eurdpai unids jogi adatbazisokra
vonatkozé fejleményeket, koordindlja az ezekkel kapcsolatban képviselendé kormanyzati allaspont
kialakitasat,

g) figyelemmel kiséri az Eurdpai Unid jogi aktusai tervezeteinek, valamint az elfogadott uniés jogi aktusoknak
a magyar nyelv(i szévegét, sziikség esetén koordindlja és el6késziti az azok helyesbitésére iranyuld
javaslatokat,

h) kialakitja és képviseli a jobb jogalkotassal kapcsolatos intézménykézi megallapodésra, valamint
a felhatalmazason alapuld és a végrehajtasi jogi aktusokra vonatkozd jogi kérdésekkel Osszefliggésben
képviselend6 targyalési dlldspontot.

. Az Eurépai Unids Jogi Féosztaly jogharmonizaciés vonatkozasu feladatai kdrében:

a) figyelemmel kiséri az Eurdpai Unid joganak véltozasat, Uj jogi aktusok kibocséatasat, és kdzremikodik
az ezekbdl kovetkez6 jogalkotasi miveletek meghatarozasaban, tdjékoztatja a minisztériumok, illetve egyéb
allami szervek érintett szervezeti egységeit a feladatkoriikbe tartozéd eurdpai unids jogi aktusok
kibocsatasarol és valtozasardl,

b) az EU Jogi Megfelelésvizsgdlati Féosztallyal egylttmikodve elldtja a jogharmonizaciés feladatok
meghatarozasaval, programozasaval és teljesitésiik ellenbérzésével 6sszefliiggdé koordinativ feladatokat,
koncepcionalis, illetve intézkedési javaslatokat dolgoz ki ezeken a teriileten, és kialakitja a jogharmonizaciés
tevékenység modszertanat,
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<)

adatbazisba rendezi a jogharmonizaciés feladatokat, elldtja az e célbdl bevezetett elektronikus rendszer
tekintetében a jogharmonizaciés feladatok elektronizalt nyilvantartdsaval kapcsolatos egyes koordinativ
feladatokat,

gondoskodik az Eurépai Unié joganak valé megfelelés érdekében szlikséges jogszabaly-el6készitési feladatok
teljesitésérdl sz616 kormanyrendeletben meghatarozott notifikaciés feladatok teljesitésérdl,

jelentést, illetve el&terjesztést készit a Kormany szamara az eurdpai unids tagsagbol szarmazé jogalkotasi
kotelezettségek teljesitésében tapasztalhatd elmaradasokrol,

kozremUkodik az Eurdpai Bizottsdg altal az unids jog megsértése miatt Magyarorszdg ellen inditott
eljarasokkal, az EU Pilot eljardsban érkezé megkeresésekkel, valamint az Eurdpai Unié Birdsdga elétti
eljarasokkal kapcsolatos elSterjesztések, beadvanyok és valaszok elékészitésében.

5. Az Eurdépai Unids Jogi Féosztily egyéb feladatai kérében koordindlja a Nemzeti Jogszabalytarban kézzéteendd

jogszabalyforditdsok elkészitését, el6késziti a kozzétételt, emellett figyelemmel kiséri és sziikség esetén
a jogszabalyi valtozasokhoz igazitja a kbzzétett jogszabalyforditasokat.

1.3.1.4. Eurdpai Birosagi F6osztaly

1. Az Eurdpai Birdsagi Féosztaly koordinacios és képviseleti feladatai kdrében:

a)

gondoskodik arrél, hogy a minisztérium feladatkorik szerint érintett szervezeti egységei, az érintett mas
minisztériumok és allamigazgatasi szervek naprakész tajékoztatast kapjanak az Eurdpai Unié Birésaga eldtt
indult Uj eljardsokrél, a Magyarorszdg részvételével zajlé eljardsokban az eljdrasok 4llasarol és
elérehaladdsarol, valamint az ilyen, illetve egyéb szempontbdl jelentds eljardsokban a fétanacsnoki
inditvanyokrol és az itéletekrél,

elldtia az Eurdpai Unid Birdsdga el6tti eljardsokkal kapcsolatos koordinacios feladatokat, el6késziti
az eljarasokban torténd részvétellel 6sszefliggé dontéseket,

az Eurépai Unid Birdsaga el6tti eljardsokban ellatja a Kormany képviseletét az irasbeli és a szébeli szakaszban,
elékésziti és — jovahagydst kdvetéen — benyujtja a beadvényokat és egyéb iratokat, el6késziti és képviseli
a targyaldson képviselendd allaspontot, fogadja az Eurépai Unio Birdsagatdl érkezé iratokat,

adatbdzisba rendezi az Eurdépai Unid Birésaga elétt folyamatban 1évé eljarasokat és az eljardsokhoz
kapcsolodé feladatokat,

figyelemmel kiséri az Eurdpai Unid Birdsaganak itélkezési gyakorlatat, és kozremikodik az itéletekbdl
esetlegesen kovetkez6 jogalkotasi feladatok meghatarozasaban,

elldtja az Eurdpai Unid Birdsagdnak szervezetével és eljarasaval kapcsolatos unids jogi aktusok tervezeteire,
valamint az Eurdépai Uni6é Tandcsdban az eurdpai birdsagi eljarasokat érinté dokumentumokra vonatkozé
magyar allaspont kialakitasaval kapcsolatos feladatokat,

képviseli a magyar allaspontot az Eurdpai Unié Tanacsanak az Eurdpai Unid Birdsagaval foglalkozd
munkacsoportjaban,

kapcsolatot tart és szlikség szerint egyeztet az Eurépai Unié mas tagéllamainak az Eurdpai Unié Birésaga
elétti képviseletet ellaté meghatalmazottjaival,

szlikség szerint kozremUkodik az Eurdpai Bizottsdg altal az uniés jog megsértése miatt Magyarorszag ellen
inditott eljardsokkal, valamint az eljdrdsokat megelé6z6 megkeresésekkel kapcsolatos el6terjesztések,
beadvanyok és valaszok elékészitésében.

1.3.2. AZ EUROPA-POLITIKAERT FELELOS HELYETTES ALLAMTITKAR (EUROPAI IGAZGATO) IRANYITASA ALA
TARTOZO SZERVEZETI EGYSEGEK

1.3.2.2. EU Koordinacids és EInokségi Foosztaly

1. Az EU Koordinacios és EInokségi Féosztaly koordinacids feladatai korében:

a)
b)

elldtja az eurdpai unids tigyek kormanyzati és minisztériumon belili koordinaciéjat,

mukodteti az eurdpai unids tagsdggal kapcsolatos korményzati koordindciés rendszert, kidolgozza az azzal
kapcsolatos eljarasi szabalyokat és iranymutatasokat,

el6késziti, megszervezi és utdkoveti az EKTB iléseit, azokrol emlékeztetét készit,

a szakmai féosztalyokkal és a szaktarcakkal egylttmikodve elkésziti az Eurdpai Unié Tandcsa soros
elndkségének féléves programjardl szolé tajékoztatot,
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k)

a)

a)

felel az eurdpai unids kormanyllések elGkészitéséért, ezen bellil gondoskodik az Ulések napirendi
javaslatanak el6készitésérdl, egyuttmikddve a feladat- és hataskorrel rendelkezdé kormanyzati szervekkel,
koordindlja és véleményezi az (ilésre benyujtott el6terjesztéseket, jelentéseket, valamint ellenérzi a Kormany
altal elrendelt utéegyeztetéseket, illetve 6sszegzi az eurdpai unids kormanyilések dontéseinek végrehajtasat,
felkészité anyagot készit a miniszterelnok és a miniszter szamara az eurdpai unids kormanytiléseken szereplé
elSterjesztések és jelentések vonatkozéasaban,

a Koltségvetési Féosztallyal, valamint az EInokségi Gazdalkodasi és Beszerzési Féosztallyal egylttmikodve
koordindlja a tolmdcsolasi boritékot és a tanacsi utazasok fedezésére szolgalé nemzeti boritékot,

az érintett szakmai féosztalyokkal egyiittmUkédve el8késziti az Eurdpai Tanacs és az Altaldnos Ugyek Tanacsa
Ulésein képviselendé magyar allaspontot és targyalasi dossziékat,

az érintett szaktarcakkal és szakféosztalyokkal egylittmiikodve el6késziti és gondoskodik az Eurdpai Unid
Tanacsanak Uléseire készllt mandatumok EKTB altali jovahagyasardl,

koordindlja az Orszaggy(lésrél szolé 2012. évi XXXVI. térvény VI. Fejezetében meghatarozott kormanyzati
feladatokat,

ellatja a hataskorébe tartozé kérdésekben az Allandé Képviseleten foglalkozé szakdiplomatak szakmai
iranyitasat.

. Az EU Koordinacios és EInokségi Féosztaly eurdpai unids és nemzetkozi feladatai korében:

sziikség szerint részt vesz az Altalanos Ugyek Tanacsa, valamint az Eurdpai Unié kormanyzati részvétellel
mUkodo intézményeinek munkdjaban, igy a feladatkoréhez tartozo teriileteken a tanacsi munkacsoportok és
az Euroépai Bizottsag mellett mikddé tagéllami részvétellel mikods bizottsdgok tlésein,

részt vesz a feladatkorébe tartozod eurdpai unios politikak és szakteriletek elemzésében,

feladatkorében biztositja a magyar targyalasi allaspontok tartalmi 6sszhangjat, részt vesz azok kialakitasaban,
és kdzrem(ikodik a magyar érdekek érvényesitésében,

elldtja az alapszerzédések modositasaval kapcsolatos magyar allaspont kialakitasat és képviseletét,
kdzremUikodik az Eurdpa jovojérél szo16 konferenciat, illetve az EU reformjat célzd targyaldsokkal kapcsolatos
Ugyeket illetéen a magyar élldspont kialakitdsaban, a folyamatok nyomon kovetésében és koordinaldséban,
kiilénésen az Altalanos Ugyek Tanacsaban, az Eurépai Unié Tanacsanak Altalanos Ugyek munkacsoportjaban,
az Allandé Képvisel6k Bizottsagaiban, valamint minden, a témaval foglalkozé egyéb Tanacson beliili vagy
intézménykozi egyeztetés soran, egylttmukodve az érintett szakféosztalyokkal és szaktarcakkal,

mUkodteti az EKTB-t, ellatja annak titkarsagi feladatait, tovabbitja a jévahagyott targyalasi mandatumokat
az Allandé Képviselet részére (Allandé Képviselék Bizottsaga I, Allandé KépviselSk Bizottsaga Il.),

elldtja az EKTB mUkodésével dsszefliggd egyéb feladatokat (tagok, szakértéi csoportok, szakértéi csoportok
tagjainak nyilvantartasa, tanacsi munkacsoportokban részt vevé tarcdk, tandcsiléseket elékészitdé tarcak
nyilvantartasa, adminisztralasa, szabalyozasi feladatok),

elldtja az EKTB intézményi szakért6i csoportjanak vezetdi és titkarsagi feladatait, kialakitja és koordindlja
a szakértdi csoporthoz tartozé tandcsi munkacsoportokban képviselendd magyar alldspontot (kilonds
tekintettel az Altalanos Ugyek munkacsoportjara),

felel6s az Eurépai Unidé Tandcsanak 2024. mdsodik félévi magyar elndkségi felkésziiléséért, és ellatja
az elndkségi felkésziléssel kapcsolatos kormdényzati koordindcios feladatokat, ezen belll a biztositja
a magyar EU-elnokségi program, a 18 hénapos tri6 elndkségi program és a magas szintli események magyar
EU-elntkségi alatti naptaranak el6készitését, koordinaldsat és végrehajtasanak nyomon kovetését, az ezzel
kapcsolatos el6terjesztések, tajékoztatok elkészitését, egyittmiikodésben a szakmai féosztalyokkal,
kulképviseletekkel és a szaktarcakkal, biztositja a magyar EU-elnokséggel kapcsolatos személyligyi feladatok
koordindciojat,

elldtja az EU-elnokség Kormanybizottsag és annak szakértéi munkacsoportja titkarsagi feladatait,

a magyar EU-elndkségi felkészllést érinté kérdésekben kapcsolatot tart és egyuttmikodik az unids
intézményekkel, a trié elnokség masik két orszagaval és a tobbi eurdpai unids tagallammal,

a magyar EU-elnckséggel kapcsolatos feladatokkal 6sszefliggésben kapcsolatot tart az Orszaggydiléssel,
kapcsolatot tart a feladatkorébe tartozd szakpolitikai kérdésekben az unids intézményekkel, az eurdpai unios
tagallamok Magyarorszagra akkreditalt képviseleteivel, valamint Magyarorszag eurdpai uniés tagéllamokba
akkreditalt kilképviseleteivel.

. Az EU Koordindcios és EInokségi Féosztaly egyéb feladatai kdrében:

részt vesz az EKTB Ulésein, szakértéi csoportjainak munkdjaban, a feladatkorébe tartozé kérdésekben
eléterjesztéseket, tajékoztatokat készit, és javaslatot tesz az Alland6 Képviselet utasitasara,
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javaslatot tesz a Kormany Eurdépa-politikajaval kapcsolatos feladatokra,

Osszedllitja a koztarsasagi elndk, a miniszterelndk, a miniszter és az Eurdpai lgyekért felelés allamtitkar
eurdpai unios tematikdju targyalasi dossziéit a szakmai féosztalyok éltal elkészitett anyagok alapjén a szakmai
féosztalyokkal egylttmuikodve,

elemzéseket készit az Eurdpai Unid intézményrendszerével, annak mukodésével kapcsolatosan, és az EU
Politikai Kommunikacié és Tarsadalmi Kapcsolatokért Felel6s F&osztéllyal egylittmikodve kialakitja
a vonatkozé magyar allaspontot.

1.3.2.3. Eurépai Uniés Altalanos Ugyek, Gazdasagpolitikai és Migraciés Féosztaly

1. Az Eurépai Uniés Altalanos Ugyek, Gazdasagpolitikai és Migraciés Féosztaly (réviditése: COREPER II.) eurépai uniés

és nemzetkozi feladatai korében ellatja az eurdpai unios politikdk és szakteriiletek kormanyzati koordinaciojat

az alabbiak szerint:

a)

gazdasagpolitika (Eurépai Unid éves koltségvetése, eurdpai szemeszter, ado6zds, statisztika, pénziigyi
szolgdltatasok, téke szabad mozgdasa, pénzmosas elleni kiizdelem, csalds elleni kiizdelem, Eurépai Csalds
Elleni Hivatal tevékenysége, vdmpolitika, nemzetkozi pénziigyi szervezetek),

bel- és igazsagligyi egylttmikodés (schengeni Ovezet iranyitdsa és bovitése, migracié, menekultiigy,
hatdrigazgatas, vizumpolitika, személyek szabad aramlasanak belligyi aspektusai, fellépés a szervezett
blindzéssel, emberkereskedelemmel, terrorizmussal szemben, adatvédelem, biinteté- és polgari igazsagligyi
egylttmikodés, valamint e feladata kérében nyomon koveti a kdzos kiil- és biztonsdgpolitika migracios
aspektusait),

altaldnos Ugyek [Eurdpai Unid tobbéves pénziigyi kerete, kohézids politika, Eurdpai Unié bévitése,
az Egyeslilt Kirdlysdgnak az Eurdpai Unidbol torténé kilépésével (BREXIT) kapcsolatos feladatok, stratégiai
elérejelzés],

kultigyek [kulpolitika, kozos biztonsag- és védelempolitika, fejlesztési egylttm(ikodés, kozos
kereskedelempolitika (az Eurdpai Unié fellépése a Kereskedelmi Vildgszervezetben, az OECD Kereskedelmi és
Beruhazési bizottsdgaiban, illetve mas relevdns nemzetkozi gazdasdgi szervezetekben), multilaterdlis
kereskedelmi targyalasok, kétoldalu és regiondlis szabadkereskedelmi és beruhdzasi megallapodasok].

2. Az Eurépai Uniés Altalanos Ugyek, Gazdasagpolitikai és Migracids Féosztaly koordinaciés feladatai kérében:

a)

sziikség szerint részt vesz az Altalanos Ugyek Tanacsa, a Gazdasagi és Pénziigyek Tanacsa (ECOFIN), a Bel- és
lgazsagligyi Tanacs, a Kulligyek Tandcsa (kiilugyi, védelempolitikai, kereskedelempolitikai, valamint
nemzetkozi fejlesztési formaciok), valamint az Eurépai Unié kormdnyzati részvétellel mikodo intézményeinek
munkajaban, igy a feladatkdréhez tartozé teriileteken a tandcsi munkacsoportok és az Eurdpai Bizottsag
mellett m(ikdd6 tagallami részvétellel mikodo bizottsdgok tlésein,

részt vesz a feladatkorébe tartozé eurdpai unios politikak és szakteriiletek elemzésében,

feladatkorében biztositja a magyar targyalasi allaspontok tartalmi 6sszhangjat, részt vesz azok kialakitasaban,
és kozrem(ikodik annak képviseletében,

feladatkorében részt vesz az EKTB (lésein, szakértéi csoportjainak munkajaban, el6éterjesztéseket,
tajékoztatokat készit, valamint javaslatot tesz az Allandé Képviselet utasitasara,

ellatja a hataskérébe tartozé kérdésekkel az Allandé Képviseleten foglalkozé szakdiplomatak szakmai
irdnyitasat,

kapcsolatot tart a feladatkorébe tartozé szakpolitikai kérdésekben az uniés intézményekkel, az eurdpai unids
tagallamok Magyarorszagra akkreditalt képviseleteivel, valamint Magyarorszag eurdpai uniés tagéllamokba
akkreditalt kilképviseleteivel.

3. AzEurépai Uniés Altalanos Ugyek, Gazdasagpolitikai és Migracids Féosztaly funkcionalis feladatai kérében:

a)

b)

<)

targyaldsi felkészit6- és hattéranyagokat készit a kilfoldi partnerekkel folytatandé magas szintl
targyalasokhoz,

az Eurépai Unié és a tagallamok gazdasagéval és migraciés politikajaval, tovabba az Altaldnos Ugyek Tanacsa
ala tartozo, valamint az eurdpai unids relevancidju kulkapcsolati kérdésekkel kapcsolatos elemzéseket,
Osszefoglaldkat, javaslatokat készit,

mUkodteti az Eurdpai Unié tobbéves pénziigyi keretével foglalkozé tarcakdzi munkacsoportot.

4. Az Eurdpai Uniés Altalanos Ugyek, Gazdasagpolitikai és Migraciés Féosztaly egyéb feladatai kérében kéveti a G7 és
a G20 tevékenységét, szlikség esetén Osszefoglaldkat és javaslatokat készit.
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. Az Eurépai Unids Agazati Politikak Koordinaciojaért Felelés Féosztaly (réviditése: COREPER 1.) koordinaciés feladatai

korében elldtja az eurdpai unids politikak és szakteriiletek korméanyzati koordindcidjat az aldbbiak szerint:

a) infrastruktura (energetika, nukledris biztonsdg, kozlekedés, tavkozlés, informacids technoldgia, postai
szolgaltatasok),

b) kornyezetvédelem  (természetvédelem, levegéminéség, kornyezeti  zaj- és  rezgésvédelem,
hulladékgazdalkodas, talajvédelem, vegyi anyagok, vizpolitika),

c) mezdgazdasag (k6zos agrarpolitika, haldszat, erdészet, mez6gazdasdgi kereskedelem, mezégazdasagi allami
tdmogatasok, allatjolét, allat- és novényegészségligy, genetikailag médositott szervezetek, biogazdalkodas,
vidékfejlesztés),

d) klimapolitika,

e) versenyképesség, aruk szabad dramldsa, szolgaltatdsok szabad dramlasa, személyek szabad mozgasa, jobb
jogalkotas, fogyasztévédelem, piacfelligyelet, tarsasdgi jog, mdlszaki harmonizicié, kozbeszerzés,
versenypolitika, dllami tdmogatéasok, szellemi tulajdon, iparpolitika, kis- és kozépvallalkozasi politika, kutatas-
fejlesztési és innovacios politika, Grpolitika, turizmus, audiovizualis politika, szerencsejatékokkal kapcsolatos
szabalyozas,

f) foglalkoztataspolitika, szocidlis politika, népegészségiigy, tarsadalmi befogadas és esélyegyenldség, oktatas,
képzés, kultura, sport, ifjusagpolitika, diplomak és szakképesitések kolcsonds elismerése, a szocidlis
biztonsagi rendszerek koordinacidja, audiovizudlis politika.

. Az Eurépai Uniés Agazati Politikak Koordinaciojaért Felel8s Féosztaly eurdpai unids és nemzetkézi feladatai kdrében:

a) szlikség szerint részt vesz a Versenyképességi Tandcs, a Foglalkoztatdsi, Szocidlis, Egészségligyi és
Fogyasztévédelmi Tanacs, az Oktatas, Ifjuség, Kultlra és Sport Tanacs, a Mez6gazdasagi és Haldszati Tandcs,
a Kozlekedési, Tavkozlési és Energia Tandacs, a Kornyezetvédelmi Tanacs, valamint az Eurépai Unié kormanyzati
részvétellel mikodd intézményeinek munkajaban, igy a feladatkdréhez tartozéd teriileteken a tandcsi
munkacsoportok és az Eurdpai Bizottsag mellett m(ikodé tagallami részvétellel miikédé bizottsagok

munkajaban,
b) részt vesz a feladatkorébe tartozoé eurdpai unios politikak és szakteriiletek elemzésében,
c) feladatkorében biztositja a magyar targyalasi alldaspontok tartalmi 6sszhangjat, részt vesz azok kialakitasaban,

és kozrem(ikodik annak képviseletében,

d) feladatkorében részt vesz az EKTB (lésein, szakértéi csoportjainak munkdjaban, elSterjesztéseket,
tajékoztatdkat készit, valamint javaslatot tesz az Allandé Képviselet utasitasara,

e) kapcsolatot tart az Allandé Képviselet munkatarsaival,

f) kapcsolatot tart a feladatkorébe tartozd szakpolitikai kérdésekben az unids intézményekkel, az eurépai unios
tagallamok Magyarorszagra akkreditalt képviseleteivel, valamint Magyarorszag eurdpai uniés tagéllamokba
akkreditalt kilképviseleteivel.

. Az Eurépai Unids Agazati Politikak Koordinacidjaért Felelés Féosztaly funkcionalis feladatai kérében kézremUkédik

az Eurodpai Unid oktatasi, kulturdlis, foglalkoztatdsi, szocidlis, ifjusagi, sport, népegészségligyi, esélyegyenldségi,
audiovizualis politikai, aruk, szolgdltatdsok és személyek szabad dramldsdra vonatkozd, fogyasztovédelmi,
piacfelligyeleti, tarsasagi jogi, miszaki harmonizacids, versenypolitikai, allami tdmogatasi, kozbeszerzési, szellemi
tulajdoni, versenyképességi, kutatasi-fejlesztési és innovacids, mezégazdasagi és haladszati, kdrnyezetvédelmi, klima-
és energialigyi, kozlekedési és tavkozlési, iparpolitikai, kkv-politikai, Grpolitikai, turisztikai, informacids technoldgiai,
valamint szerencsejatékokra és postai szolgéltatasokra vonatkozo politikajaval kapcsolatos korményzati feladatok
elkészitésében, végrehajtasaban és ellenbrzésében.

1.3.3. AZ EUROPAI UNIO TANACSA 2024. MASODIK FELEVI MAGYAR ELNOKSEGE OPERATIV FELADATAINAK
ELOKESZITESEERT ES LEBONYOLITASAERT FELELOS HELYETTES ALLAMTITKAR IRANYITASA ALA TARTOZO
SZERVEZETI EGYSEGEK

1.3.3.2. EIn6kségi Kommunikacios és Informatikai Féosztaly

. Az EInokségi Kommunikacios és Informatikai Féosztaly az EU-elnokséggel 6sszefliggésben:

a) elldtja az EU-elnokségi arculattal és kommunikéciéval kapcsolatos feladatokat,
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b)

<)

funkcionalis feladati korében részt vesz az az Eurdpai Unid Tanacsa 2024. masodik félévének magyar
elndksége alatti sajtéesemények megszervezésében, lebonyolitdsaban, értékelésében,

gondoskodik az elndkség ideje alatt, az elnokséghez kapcsoldédéd médiaszereplések el6készitésérél, valamint
a sajtoterv elkészitésérol,

gondoskodik az EU-elndkség online médiafeliileteinek lizemeltetésérél és az azokon megjelend tartalmakrol,
amelyrdl el6zetesen egyeztet a szakpolitikailag érintett kormanyzati szervvel,

elvégzi a kilfoldi és a magyar média figyelésével és feldolgozasaval kapcsolatos feladatokat, tematikus
Osszefoglaldkat készit, sziikség esetén harmadik személyek bevonasaval, gondoskodik a relevans sajtéhirek
felsévezetékhoz vald eljuttatasardl,

az EU-elnokség felkésziilési idészakaban, valamint az elndkségi félév alatt felel az elnkség lebonyolitdsahoz
sziikséges informatikai hattér teljes kord biztositasaért,

kapcsolatot tart fent a relevans unids intézményekkel,

kapcsolatot tart fent Magyarorszag Eurépai Unié Mellett M(ikédé Allandd Képviseletével, feladatainak
elldtdsa keretében a Fosztaly szorosan egyiittm(ikddik a minisztérium szervezeti egységeivel, kifejezetten
az eurdpai unids Ugyekért felelds allamtitkdr iranyitasa ala tartozé szervezeti egységekkel.

1.3.3.3. EInokségi Rendezvényszervezési és Miikodtetési Féosztaly

1. Az EIndkségi Rendezvényszervezési és Muikodtetési FSosztaly az EU-elnokséggel 6sszefliggésben funkciondlis
feladatkorében eljarva:

a)

gondoskodik az Eurépai Unié Tanacsa 2024. méasodik félévének magyar elndksége alatt a Magyarorszagon
megrendezésre kerlld (dllam- és kormdanyféi csucstaldlkozo, informalis tandcsiilések, szakértdi el6készitd
bizottsagi Ulések, munkacsoporti lések, kapcsolédd konferencidk, férumok és kulturdlis kisérd
rendezvények) események szervezési és protokollaris feladatainak ellatasarol,

elldtja az a) pontban felsorolt kiemelt fontossagu események el6készitési, szervezési és logisztikai feladatait
(helyszinkivalasztds, berendezés, protokollszolgéltatdsok, Kormanyvaro, catering, delegdcidk szallitasa,
elszallasolasi Ugyintézés, biztonsdggal Osszefliggé feladatok, kiegészité programok), ennek keretében
folyamatosan egyeztet a minisztérium szervezeti egységeivel, az érintett tarsminisztériumokkal,
kozigazgatasi szervekkel, valamint a rendezvény megvaldsitdsdban részt vevé mas intézmények és
szolgdltatok képviselbivel,

elldtja a Magyarorszagra hivott kilfoldi személyek és kildottségek tartozkodasaval, utazasaval, biztositasaval,
vendéglatasaval kapcsolatos ré vonatkozé protokollaris és szervezési feladatokat,

nyilvdntartja a Magyarorszdgon megrendezésre kerlil6 eseményeket, ebben a minéségében beszamolodkat,
tajékoztatokat készit azokrol,

kapcsolatot tart fent a relevans uniés intézményekkel,

kapcsolatot tart fent Magyarorszag Eurépai Unié Mellett M(ikodé Allandé Képviseletével,

feladatainak elldtasa keretében szorosan egyittmukodik a minisztérium szervezetei egységeivel, igy
kilondsen az eurdpai unids tgyekért felelds allamtitkar irdnyitdsa alatt 4ll6 szervezeti egységekkel.

1.3.3.4. EIn6kségi Gazdalkodasi és Beszerzési Foosztaly

1. Az EInOkségi Gazdalkodasi és Beszerzési Féosztadly az EU-elnokséggel Osszefliggésben kodifikacids feladatai

korében:

a)

b)

kozremUkodik az elndkséggel Osszefliggdé eldirdnyzatok felhaszndldsdra vonatkozé rendeletek és
szabalyzatok 6sszedllitadsaban,

végzi az elndkségi gazdalkodast érinté kormany-elSterjesztések el6készitését és azok szakmai egyeztetésével
kapcsolatos mdlveletek elldtdsat a minisztérium gazddlkodasadért felel6s szervezeti egységeivel
egyuttmukodve.

2. AzEInokségi Gazdalkodasi és Beszerzési FGosztaly funkcionalis feladatai kdrében:

a)

b)

el6késziti az Eurdpai Unié Tandcsa 2024. mésodik félévi magyar elndksége koltségvetésének tervezéséhez
szlikséges részletes dokumentumokat és kozrem(kodik a koltségvetés Osszedllitdsaval kapcsolatos
feladatokban,

részt vesz az elnokségi gazdalkodast érinté dontések el6készitésében és végrehajtasaban,
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<) elldtja az elnokséggel Osszefliggé kozbeszerzési, illetve egyéb beszerzési eljarasok el6készitésével és
lebonyolitasaval 6sszefliggd feladatokat,

d) biztositja az elndkséggel Osszefliggé koltségvetési, gazdalkodasi feladatok végrehajtasat, ellatja az ezzel
kapcsolatos monitoring-, ellendrzési, valamint elszdmoldsi, illetve adatszolgaltatdsi muveleteket
a minisztérium gazdalkodasért felel8s szervezeti egységeivel egyiittm(ikddve,

e) kozremUkodik a koltségvetéssel kapcsolatos éves beszdmoldk és zarszamadas elkészitésében,

f) az a)-e) pontban meghatarozott feladatok elldtasa érdekében szorosan egyittm(ikodik a minisztérium
gazdélkodasért felelés szervezeti egységeivel, valamint a feladatok elldtdsa sordn folyamatos egyeztetést
folytat a minisztérium mas szervezeti egységeivel, Magyarorszag Eurépai Unié Mellett M(ikédé Allandé
Képviseletével, az érintett tarsminisztériumokkal, valamint mas kozigazgatasi szervekkel,

g) elldtja a feladatkorével Osszefliggésben altala kezelt kozérdek(i adatok kozzétételével kapcsolatos
muveleteket,

h) el6késziti a feladatkorével Osszefliggésben a kiilsé és belsd ellendrzést végzé szervezetek altal igényelt
adatszolgaltatasokat,

i) a Koltségvetési Foosztallyal, valamint az EU Koordinaciés és Elndkségi Féosztéllyal egylttmiikddve
koordinalja a tolmacsolasi boritékot és a tanacsi utazasok fedezésére szolgalé nemzeti boritékot.”

2. melléklet a 2/2023. (lll. 10.) IM utasitdshoz

Az Igazsagligyi Minisztérium Szervezeti és M(ikodési Szabalyzatardl szolo 4/2022. (VI. 11.) IM utasitds 1. melléklet
1.1.1.1. alcime a kdvetkezé 5. ponttal egészil ki:

,5. A Koordinacidért és Kdzjogi Jogalkotasért Felelés Helyettes Allamtitkari Titkarsag koordinaciés feladatai kérében
véleményezi a Statutum szerinti e-kozigazgatasért, informatikdért, e-kozigazgatasi és informatikai fejlesztések
egységesitéséért, kozigazgatasi informatika infrastrukturdlis megvaldsithatésdgénak biztositasdért valo
felel6sségbdl ered6 feladatkorrel 6sszefliggd jogszabalyok és kozjogi szervezetszabdlyozoé eszkdzok tervezeteit.”

3. melléklet a 2/2023. (lll. 10.) IM utasitdshoz

1. Az lgazsagligyi Minisztérium Szervezeti és M(ikodési Szabalyzatarol szold 4/2022. (VI. 11.) IM utasitas 1. melléklet
1.1.2.4. alcim 5. pont a) alpontja helyébe a kdvetkezd rendelkezés 1ép:
,a) kidolgozza a fogyasztévédelmi politikat és kozremiikddik annak végrehajtasaban,”

2. Az lgazsagligyi Minisztérium Szervezeti és MUikodési Szabalyzatardl szol6 4/2022. (VI. 11.) IM utasitds 1. melléklet
1.1.2.4. alcim 5. pont g) alpontja helyébe a kdvetkezd rendelkezés 1ép:
,9) el6késziti a feljogositott szervezeteknek a fogyasztok kollektiv érdekeinek védelmére iranyuld képviseleti
keresetekrdl és a 2009/22/EK irdnyelv hatélyon kiviil helyezésérél sz6l6, 2020. november 25-i (EU) 2020/1828 eurdpai
parlamenti és tandcsi iranyelv szerinti jegyzékbe valo felkeriilése céljabdl lefolytatando eljarast,”

3. Az lgazsagligyi Minisztérium Szervezeti és MUikodési Szabalyzatardl szol6 4/2022. (VI. 11.) IM utasitds 1. melléklet
1.1.2.4. alcim 5. pontja a kovetkez6 h) alponttal egészdil ki:
+h) elldtja az (EU) 2020/1828 iranyelv szerinti jegyzékbe valo felkeriilés céljabdl lefolytatandd eljarasrél, valamint
a jogsérelem orvoslasara irdnyuld képviseleti keresetek finanszirozasédnak vizsgalatarol szolé 530/2022. (XII. 19.)
Korm. rendeletben a fogyasztévédelemért felelés miniszter hatdskorébe tartozd, a feljogositott szervezetekkel
kapcsolatos feladatokat.”
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4. Az lgazsagligyi Minisztérium Szervezeti és M(kddési Szabalyzatarol sz6l6 4/2022. (VI. 11.) IM utasitas 1. melléklet
1.1.2.5. alcim 2. pont g) alpontja helyébe a kdvetkezd rendelkezés 1ép:
,9) a szakterlleteket érintéen elldtja a szolgaltaték altal alkalmazott &ltalanos szerzédési feltételek és
Uzletszabalyzatok vizsgdlatat és véleményezését, javaslatot tesz az érintett hatésagoknak és szolgaltatéknak
az Uzletszabdlyzatok és éltaldnos szerzédési feltételek médositasdra, indokolt esetben javaslatot tesz a miniszter
részére kozérdekd kereset inditasara, valamint Budapest Févaros Kormanyhivataldnak vagy a Pest Varmegyei
Korményhivatalnak képviseleti kereset inditdsanak kezdeményezésére,”

4. melléklet a 2/2023. (lll. 10.) IM utasitdshoz
,2. melléklet a 4/2022. (VI. 11.) IM utasitashoz

A minisztérium szervezeti felépitése

Irdnyité allami vezet6 Szervezeti egység

1. Miniszter

1.0.0.1. Miniszteri Kabinet
1.0.0.1.1. Kabinetfénoki Titkarsag

1.0.0.2. Miniszteri Programiroda

1.0.0.2.1. Tartalom-el6készité Osztaly
1.0.0.3. Miniszteri Sajtdiroda

1.0.0.4. Stratégiai és Koordinacios Féosztaly

1.0.0.5. Nemzetkodzi lgazsaguigyi Koordinaciés Féosztaly

1.0.0.6. Ellenérzési Féosztaly
1.0.0.7. Miniszteri Biztosi Titkarsag
1.0.0.8. Allandé Képviselet

1.1. Kozigazgatasi allamtitkar

1.1.0.1. Kbzigazgatasi Allamtitkari Titkarsag

1.1.0.1.1. Szervezési és Jogi Megfelelési Osztaly

1.1.0.1.2. Ilgazsagugyi Koordinaciés Osztaly

1.1.0.2. Személyligyi Féosztaly

1.1.0.3. Biztonsagi és Adatkezelési Féosztaly

1.1.0.3.1. Informaciébiztonsagi Osztaly

1.1.1. Koordinacidért és kozjogi jogalkotasért felelés helyettes allamtitkar

1.1.1.1. Koordinacidért és Kozjogi Jogalkotasért Felel6s Helyettes Allamtitkari Titkarsag
1.1.1.2. Jogalkotasi és Kozigazgatasi Kodifikacids Féosztaly
1.1.1.2.1. Térvény-el6készitési Koordinacios Osztaly
1.1.1.2.2. Kozigazgatasi Eljarasjogi Kodifikacids Osztaly
1.1.1.3. Kdzszolgalati Kodifikécids és Koordinacids Féosztaly
1.1.1.3.1. Kdzszolgalati Jogi Osztaly

1.1.1.4. Kbzjogi Véleményezési Fosztaly

1.1.1.4.1. K6zpénzligyi Véleményezési Osztaly

1.1.1.5. Céginformacids Féosztaly

1.1.1.5.1. Cégszolgalat Osztaly

1.1.1.6. Informatikai és Projekt Féosztaly

1.1.1.6.1. Informatikai Osztaly




1366

HIVATALOS ERTESITO - 2023.évi12.5zdm

1.1.2. Alkotmanyjogi jogalkotasért és fogyasztovédelemért felel8s helyettes allamtitkar

1.1.2.1. Alkotmanyjogi Jogalkotdsért és Fogyasztovédelemért Felel6s Helyettes
Allamtitkari Titkarsag

1.1.2.2. Alkotmanyjogi Féosztaly

1.1.2.3. Adatvédelmi Féosztaly

1.1.2.4. Fogyasztévédelmi Stratégiai Féosztaly

1.1.2.4.1. Fogyasztovédelmi Képzési és Szervezetfejlesztési Osztaly

1.1.2.5. Fogyasztévédelmi Szolgaltatds-ellendrzési Féosztaly

1.1.2.6. Fogyasztovédelmi Piacfelligyeleti Féosztaly

1.1.2.6.1. Elelmiszer és Vegyipari Laboratérium

1.1.2.6.2. Mechanikai és Villamos Laboratérium

1.1.2.7. Eurépai Fogyasztéi Kozpont

1.1.3. lgazsagugyi és maga

njogi jogalkotasért felel6s helyettes allamtitkar

1.1.3.1. Igazsagligyi és Maganjogi Jogalkotasért Felel6s Helyettes Allamtitkari
Titkérsag

1.1.3.2. Gazdaségi Kodifikécios Féosztaly

1.1.3.2.1. Gazdasagi Jogi Kodifikacios Osztaly

1.1.3.3. Civilisztikai és Igazsagugyi Kodifikéciés Féosztaly

1.1.3.3.1. Peres Eljarasjogi Kodifikacios Osztaly

1.1.3.4. Nemzetkozi Maganjogi Féosztaly

1.1.3.5. Versenyjogi és Szellemi Tulajdonjogi Féosztaly

1.1.4. Biintet&jogi jogalkotasért felelds helyettes allamtitkar

1.1.4.1. Biintetéjogi Jogalkotasért Felel6s Helyettes Allamtitkari Titkarsag

1.1.4.2. Buntetd Eljarasjogi Féosztaly

1.1.4.3. Buintetd Anyagi Jogi és Biintetés-végrehajtasi Jogi Kodifikacids Féosztaly

1.1.4.4. Nemzetkozi Blintetdjogi Féosztaly

1.1.5. Gazdasagi Ugyekért felelés helyettes allamtitkar

1.1.5.1. Gazdasagi Ugyekért Felel8s Helyettes Allamtitkari Titkarsag

1.1.5.2. Koltségvetési Féosztaly

1.1.5.2.1. Feltgyeleti Osztaly

1.1.5.3. Pénzligyi és Szamviteli Féosztaly

1.1.5.3.1. Pénzuigyi Osztaly

1.1.5.3.2. Igazgatasi Szamviteli Osztaly

1.1.5.4. Allandé Képviselet Gazdalkodasfeliigyeleti Féosztaly

1.1.5.5. Jogi Szolgaltatasi Féosztaly

1.1.5.5.1. Szerz6dés-el6készitd Osztaly

1.1.5.5.2. Perképviseleti Osztaly

1.2. Parlamenti allamtitkar

1.2.0.1. Parlamenti Allamtitkari Kabinet

1.2.0.1.1. Parlamenti Allamtitkari Titkarsag

1.2.0.2. Parlamenti Féosztaly

1.2.0.3. Kegyelmi Féosztaly

1.2.0.4. Igazsagligyi Koztestilet Felligyeleti Féosztaly

1.2.0.5. Igazsagszolgaltatasi Kapcsolatok Féosztélya

1.2.0.5.1. Jogi Szakvizsga Osztaly

1.2.0.6. Igazsaguigyi Szolgélatok Jogakadémidja

1.2.0.7. Igazsagligyi Szakmai Irdnyitasi Féosztaly
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1.2.0.7.1. Szakmai Irdnyitédsi Osztaly

1.2.0.7.2. Koordinacids Osztaly

1.2.0.7.3. Szolgaltatasfejlesztési Osztaly

1.3. Eurdpai unids tigyekért felelds allamtitkar

1.3.0.1. Eurépai Uniés Ugyekért Felels Allamtitkari Kabinet

1.3.0.1.1. Eurépai Uniés Ugyekért Felel6s Allamtitkari Titkarsag

1.3.0.2. Kiemelt Nemzetkozi Koordinacios Féosztaly

1.3.0.3. EU Politikai Kommunikacioért és Tarsadalmi Kapcsolatokért Felel6s Féosztaly

1.3.0.4. Emberi Jogi Féosztaly

1.3.1. Eurdpai unids jogi tig

yekért felelés helyettes allamtitkar

1.3.1.1. Eurépai Unids Jogi Ugyekért Felelés Helyettes Allamtitkari Titkarsag

1.3.1.2. EU Jogi Megfelelésvizsgélati Féosztaly

1.3.1.2.1. Kotelezettségszegési Osztaly

1.3.1.3. Eurépai Unids Jogi Féosztaly

1.3.1.3.1. Eurdpai Uniods Jogi Elemz6 Osztély

1.3.1.4. Eurdpai Birdsagi Féosztaly

1.3.2. Eurépa-politikaért fel

elés helyettes dllamtitkér (eurépai igazgatd)

1.3.2.1. Eurépa-politikaért Felels Helyettes Allamtitkari Titkarsag

1.3.2.2. EU Koordinacios és EIndkségi Féosztaly

1.3.2.2.1. Koordinaciés Osztaly (EKTB Titkarsag)

1.3.2.2.2. Intézményi Osztaly

1.3.2.2.3. EU-elndkségi Osztaly

1.3.2.3. Eurépai Uniés Altalanos Ugyek, Gazdasagpolitikai és Migracios Féosztaly

1.3.2.3.1. Altalanos és Kiilligyek Osztaly

1.3.2.3.2. EU Gazdasagpolitikai Osztaly

1.3.2.3.3. Migrécios, Bel- és Igazsagligyi Osztaly

1.3.2.4. Eurépai Uniés Agazati Politikak Koordinaciojaért Felelds Féosztaly

1.3.2.4.1. Infrastrukturalis és Kérnyezetiigyi Agazati Osztaly

1.3.2.4.2. Human Agazati Osztaly

1.3.2.4.3. Versenyképességi és Mezégazdasagi Agazati Osztaly

1.3.3. Az Eurépai Unid Tanacsa 2024. masodik félévi magyar elncksége operativ feladatainak elékészitéséért és
lebonyolitasaért felelds helyettes allamtitkar

1.3.3.1. Eurépai Unidé Tanacsa 2024. Masodik Félévi Magyar EInoksége Operativ
Feladatainak El6készitéséért és Lebonyolitasaért Felelés Helyettes Allamtitkari
Titkarsag

1.3.3.2. EIndkségi Kommunikacios és Informatikai Féosztaly

1.3.3.3. EIn6kségi Rendezvényszervezési és Miikodtetési Féosztaly

1.3.3.4. EIn6kségi Gazdalkodasi és Beszerzési Féosztaly

2. Allatvédelmi cselekvési terv kidolgozasaért és végrehajtasaért felelés kormanybiztos

2.0.0.1. Allatvédelmi Cselekvési Terv Kidolgozasaért és Végrehajtasaért FelelSs
Kormanybiztosi Titkarsag

3. Az Eurépai Unié Tanacsa

2024. masodik félévi magyar elnoksége operativ feladatainak el6készitéséért és

lebonyolitasaért felel6s kormanybiztos

3.0.0.1. Az Eurépai Unié Tandcsa 2024. Masodik Félévi Magyar EInoksége Operativ
Feladatainak El6készitéséért és Lebonyolitasaért Felelés Kormanybiztosi Titkarsag




5. melléklet a 2/2023. (lll. 10.) IM utasitdshoz
»3. melléklet a 4/2022. (VI. 11.) IM utasitashoz

Az lgazsagiigyi Minisztérium szervezeti felépitése
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6. melléklet a 2/2023. (lll. 10.) IM utasitdshoz

Az Igazsagligyi Minisztérium Szervezeti és Mlikodési Szabalyzatardl szol6 4/2022. (VI. 11.) IM utasitas 4. melléklet
3. pontjaban foglalt tablazat a kovetkezd 4. sorral egészil ki:

[A B c D
. . L L i Atruhdzott jogkérben eljdré o
1. Ugytipus megnevezése Ugytipus forrdsa (jogszabdly) . ) El6készitésért felel]
személy megnevezése
4. | Képviseleti keresetekkel | A fogyasztévédelemrél szolo Alkotmanyjogi Fogyasztovédelmi
és a feljogositott 1997. évi CLV. térvény 38. § jogalkotasért és Stratégiai Féosztaly
szervezetekkel (3) bekezdése, az (EU) 2020/1828 fogyasztovédelemért
0sszefligg6 feladatok irdnyelv szerinti jegyzékbe vald felelés helyettes

felkerdilésrél céljabol lefolytatandé | allamtitkar
eljarasrol, valamint a jogsérelem
orvoslasara iranyuld képviseleti
keresetek finanszirozasanak

a vizsgélatarol szolo

530/2022. (XIl. 19.) Korm. rendelet
2.8 (1) és (2) bekezdése, 3. és 4. §-a,
5.8 (4) bekezdése, 6. és 7. §-3,

8.8 (1) bekezdése

Az Allami Szamvevo6szék elnokének 2/2023. (lll. 10.) ASZ utasitasa
az Allami Szamvevészék Egyedi Iratkezelési Szabalyzatarol

A jogalkotasrol szold 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés h) pontjdban kapott felhatalmazas alapjan, a koziratokrol,
a kozlevéltarakrél és a maganlevéltari anyag védelmérdl széld 1995. évi LXVI. torvény 10. § (1) bekezdés a) pontjadban
foglaltaknak megfeleléen, a kozfeladatot elldtd szervek iratkezelésének &ltaldnos kdvetelményeirdl széld 335/2005. (XII. 29.)
Korm. rendelet, valamint az elektronikus tigyintézés részletszabalyairdl sz6l6 451/2016. (XII. 19.) Korm. rendelet rendelkezéseire
figyelemmel — a Magyar Nemzeti Levéltar egyetértésével — a kdvetkezd utasitast adom ki:

I. FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. A Szabalyzat hatalya

1.8 (1) Az Allami Szamvevészék Egyedi Iratkezelési Szabalyzatanak (a tovabbiakban: Szabalyzat) személyi hatalya kiterjed
az Allami Szamvevészékkel (a tovabbiakban: ASZ) szamvevéi jogviszonyban vagy munkaviszonyban 4ll6 valamennyi
alkalmazottra (a tovédbbiakban: alkalmazott).

(2) ASzabalyzat targyi hatalya kiterjed az ASZ-nal keletkezd, oda érkezé, illetve onnan kimené valamennyi iratra.

(3) A Szabdlyzat hatdlya nem terjed ki a minésitett iratokra. A mindsitett iratokra és azok kezelési rendjére a minésitett
adat védelmérsl szol6 2009. évi CLV. térvény és az ASZ-nal a mindsitett adat kezelésével, védelmével kapcsolatos
Szabalyzat rendelkezései az iranyadok.

(4) A Szabalyzattal nem érintett kérdésekben a vonatkozd jogszabalyokban foglaltakat kell alkalmazni.
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2. Ertelmez6 rendelkezések

2.8 A Szabdlyzat alkalmazasa sorédn

1.

13.
14.

17.

18.

20.

21.

22.

alszdmos iktatds: az Ugyirathoz tartozo iratoknak a fészam alatt kiadott alszamokon, folyamatos, zart,
emelkedd sorszdmos rendszerben térténd kiadasa és nyilvantartasa;

dtadds-dtvételi jegyz6konyv: az iratok dtadas-atvételének rogzitésére szolgalé dokumentum;

dtmeneti irattdr: az iktatéhelyhez kapcsoldddan kialakitott olyan irattdr, amelyben az irattari anyag
meghatarozott idétartamu atmeneti, selejtezés vagy kdzponti irattarba adas eltti 6rzése torténik;
decentralizdlt iratkezelés: az iratok iktatasa a szervezeti egységeknél torténik;

elektronikus aldirds: az elektronikus aldirds az elektronikus dokumentumhoz azonositasi célbdl logikailag
hozzérendelt vagy azzal elvalaszthatatlanul 6sszekapcsolt elektronikus adatsor, amely minden kétséget
kizaréan bizonyitja a dokumentum eredetét, hitelességét, sértetlenségét, és azonositja az alaird személyt,
illetve bizonyitja az alairas tényét;

elektronikus dokumentum: elektronikus eszkéz Utjan értelmezheté adat vagy adategyiittes, ideértve
az elektronikus kiildeményt és az elektronikus levelet is, mely tartalma szerint lehet széveg, adat, grafikon,
hang, kép és mozgdkép vagy barmely mas formaban megjelené informacié vagy ezek kombinacioja;
elektronikus iktatékényv: elektronikus iratkezelés esetén az iratkezelési szoftver azon szolgaltatdsegyuttese,
amely az iktatasi informaciok rogzitését, végleges megérzését és visszakereshetdségét biztositja;

elektronikus tértivevény: az az elektronikus kozokirat, amely alapjan a hivatalos iratot feladd hivatalos szerv
hitelt érdeml6 mdédon megbizonyosodhat arrél, hogy az atvételre jogosult személy az elektronikusan
kézbesitett kiildeményt atvette (idépont, érkeztetési szam stb.);

el6zményezés: az a mlvelet, amely sordn megallapitasra keril, hogy az Uj iratot egy mar meglévé ligyirathoz
kell-e rendelni, vagy kezddiratként uj fészamra kell iktatni;

érkeztetés: a beérkezett kiildemény érkeztetési azonositéval, valamint beérkezési ddtummal torténd ellatasa
és nyilvantartasba vétele;

feladatkér: azoknak a feladatoknak az Osszessége, amelyet a szervezeti egység vagy személy végez
az Ugyintézési munkafolyamat soran;

felelGs: az a személy (vagy nevében az erre felhatalmazott), akinek joga és egyben feladata az Ugyirat, irat
vagy kuldemény kezelésének kdvetkezé fazisat végrehajtani;

funkciondlis postafidk: a szervezeti egységek szamara biztositott elektronikus tarhely;

hiteles elektronikus mdsolat: papiralapi dokumentumroél az elektronikus ligyintézés részletszabalyairdl sz6lé
451/2016. (XII. 19.) Korm. rendelet és az ASZ Masolatkészitési Szabalyzata el6irasai alapjan késziilt, azzal
képileg és tartalmilag egyezd, joghatds kivaltasara alkalmas elektronikus eszkdz utjan értelmezhetd
adategyiittes, elektronikus dokumentum;

hivatali kapu: hivatalos elektronikus kapcsolattartasra szolgalé tarhely, biztonsadgos kézbesitési szolgéltatasi
cim, biztositja a szervezet altal az erre szolgalé alkalmazason vagy internetes fellleten keresztil elklldott
elektronikus Grlapok és elektronikus dokumentumok elérését, valamint elektronikus kiildemény feladasat;
hozzdférési jogosultsdg: az a jogosultsag, ami meghatarozza, hogy egy felhasznald a hierarchiaban elfoglalt
helye szerint hol élhet a részére megadott funkcidkkal, szerepkorokkel;

id6bélyeg: annak igazoldsa, hogy adott elektronikus dokumentum adott id6pontban mar létezett;

iktatds: az irat iktatészammal torténé nyilvédntartasba vétele az érkeztetést vagy a keletkezést kdvetden
az elektronikus iktatokdnyvben (iratkezel6 rendszerben), az iraton és az eléaddi iven;

iratkélcsénzés: a papiralapu Ugyirat visszahozatali kotelezettség melletti kiadasa az atmeneti vagy a kdzponti
irattarbdl, elektronikus irattdr alkalmazdsa esetén az elektronikusan térolt irathoz torténé hozzéaférés
biztositasa;

irattdri terv: a koziratok rendszerezésének és a selejtezhetdéség szempontjabdl torténd valogatasanak alapjaul
szolgdlé jegyzék, amely az irattari anyagot tételekre (targyi csoportokra, indokolt esetben iratfajtakra)
tagolva, az ASZ feladat- és hataskéréhez, valamint szervezetéhez igazodé rendszerezésében sorolja fel,
és meghatarozza a kiselejtezhetd irattéri tételekbe tartozo iratok tgyviteli célU megdrzésének idétartamat,
tovabba a nem selejtezhetd iratok levéltarba adasanak hataridejét;

irattdrazds: az iratkezelés része, az a tevékenység, amelynek sordn az ASZ a mikddése soran keletkezd és
hozz4 keriilg, rendeltetésszerlien hozzd tartozé és néla maradé iratok irattari rendezését, kezelését és &rzését
végzi;

kezelési utasitds: az Uigyirat vagy az egyes irat kezelésével kapcsolatos vezetdi vagy tigyintézdi utasitasok;
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23.

24,

25.

26.

27.

28.
29.

30.

31.

32.

33.
34.

35.

kézbesités: a kuldeménynek kézbesité szervezet, személy, adatatviteli eszkdz utjdn torténd eljuttatdsa
a cimzetthez;

kiadmdny: a kiadmanyozasra jogosult részérél sajat kez(i alairassal és az ASZ vagy a szervezeti egység
hivatalos bélyegzélenyomatéaval vagy — elektronikus irat esetében — elektronikus aldirassal és idébélyeggel
ellatott irat;

kiadmdnyozds: a mar fellilvizsgalt kiadmanytervezet jovahagyasat, elkiildhetéségének engedélyezését jelenti
a kiadmanyozésra jogosult részérél;

kiadmdnyozé: az ASZ Szervezeti és Miikodési Szabalyzataban (a tovabbiakban: SZMSZ) kiadményozasi joggal
felhatalmazott személy, akinek kiadmanyozasi hataskorébe tartozik a kiadmany alairasa;

Kézponti irattdr: az ASZ irattari anyaganak selejtezés vagy levéltarba adas elétti, valamint a maradandé értéki
nem selejtezhetd és levéltdirba nem adott iratok, tovdbbd a nem selejtezheté és levéltarba atadésra
nem kerild iratok 6rzésére szolgald irattar, ideértve az erre vonatkozé elektronikus dokumentumtarolasi
szolgdltatds utjan torténd biztositast is;

megdrzési hatdridé: az irattéri tervben meghatérozott az adott ligyiraton elrendelt 6rzési id6;

papiralapt dokumentum: a papiron rogzitett minden olyan széveg, szamadatsor, térkép, tervrajz, vazlat,
kép vagy mas adat, amely barmely eszkoz felhasznalasaval és barmely eljarassal keletkezett;

raktdri egység: az irattari anyagnak az atmeneti és kdzponti irattari rendezése, rendszerezése, tagoldsa soran
kialakitott legkisebb fizikai egysége (doboz, kotet);

szigndlds: az ligyben eljarni illetékes szervezeti egység és/vagy Ugyintézé személy kijeldlése, az elintézési
hatdrid6 és a feladat meghatarozasa;

ligy: adott targy/téma, amellyel kapcsolatban irat/iratok keletkeznek;

tigycsoport: a szerv vagy személy feladat- és hataskorébe tartozé ligyek meghatarozott csoportja;

tgyintézés: valamely szervezeti egység miikodésével, illetve tevékenységével kapcsolatban keletkezé tigyek
elldtdsa, az ekdzben felmerilé tartalmi (érdemi), formai (alaki) kezelési, szébeli és/vagy irdsbeli
munkamozzanatok sorozata, 0sszessége;

ligyvitel: az ASZ folyamatos m(koédésének alapja, az ligyintézés egymas uténi résztevékenységeinek sorozata,
amely az Uigyintézés formai és technikai feltételeit, a szolgaltatasok teljesitését foglalja magaba.

3. Az iratkezelés feliigyelete

Az ASZ iratkezelésének szakmai feliigyeletét az Uzemeltetési és ligyiratkezelési féosztaly (a tovabbiakban: felel6s
szervezeti egyséqg) vezetdje ltja el, aki e feladatkdrében gondoskodik

a)
b)

=zZae 222220

a Szabalyzatban foglaltak végrehajtasardl,

a Szabalyzat végrehajtasanak rendszeres ellendrzésérél, intézkedik a szabdlytalansdgok megszlintetésérél,
szlikség esetén kezdeményezi a Szabalyzat modositasat,

a szervezeti, miikddési szabalyok, valamint az irattari terv és iratkezelési el6irdsok folyamatos dsszhangjarol,
az iratkezeléshez sziikséges targyi, technikai és egyéb feltételek biztositasardl, felligyeletérdl,

az iratkezelést végzo vagy azért felel6s személyek szakmai képzésérdl, tovabbképzésérdl,

az irattdri terv évente torténd felulvizsgélatarol,

az iratok szakszer( és biztonsagos meg6rzésére alkalmas irattér kialakitasarol, mikoddtetésérdl,

a szervezeti egységek iratkezelésének évente torténd felilvizsgalatarol,

az egyéb jogszabalyokban meghatéarozott iratkezelést érinté feladatokrol.

4. Az iratkezelés szervezete

Az ASZ az iratkezelést vegyes iratkezelési szervezettel latja el egységesen hasznalt elektronikus iratkezel® rendszer

tdmogatdsaval:

a) A beérkezé postai kildemények felbontdsat, érkeztetését, valamint a kimendé kildemények postazasat
az ASZ székhelyén m(ikédé Kézponti ligyviteli pont végzi.

b) A papiralapti dokumentum hiteles elektronikus masolattd torténd atalakitasat az ASZ Masolatkészitési
Szabadlyzatdban a mésolatkészitéssel megbizott, illetve a hitelesitésre feljogositott alkalmazottak végzik.

Q) Az iktatds, a szignalas, a kiadmanyozas, az expedialds és az atmeneti irattarozas az ligyeket intéz6 szervezeti

egységeknél torténik.
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d) A selejtezhet6 iratok irattari tervnek megfelelé Grzése, az Orzési id6 utan torténé selejtezése, a nem
selejtezhet6, maradando értékd iratok 6rzése és levéltarba adasa, tovabba a megszlint egységek rendezett
iratanyaganak elhelyezése kozpontilag egységesen a Kozponti irattarban torténik.

Az iratkezelés az e-Corvina Kft. altal fejlesztett adActa tanusitott elektronikus iratkezel6 rendszer (a tovabbiakban:

iratkezel6 rendszer) hasznalataval torténik.

Az iratkezel6 rendszer informatikai feladatait a felelGs szervezeti egység vezetdje az alkalmazas adminisztrator Utjan

latja el, amelynek keretében

a) gondoskodik az elektronikus érkezteté konyv, az iktatokdnyvek megnyitasardl, lezardséarol, iktatohelyhez
rendelésérdl,

b) gondoskodik az irattari tételszamok elektronikus rendszerben torténd karbantartasardl,

<) gondoskodik az iratkezel6 rendszerhez valé hozzaférési jogosultsdgok rendszeres karbantartasardl,
az Uzemeltetési és adatbiztonsagi kovetelményekrol és azok betartasarol,

d) gondoskodik a funkciondlis postafidkok szabalyozott m(ikodésérdl,

e) meghatarozza az lzemeltetéssel és ellenérzéssel kapcsolatos egyes munkakorok betodltéséhez sziikséges
informatikai ismereteket,

f) kijeloli a szamitastechnikai rendszer biztonsagi kdvetelményeiért dltalanosan felel6s személyt és a rendszer
lzemeltetéséért onalldan felelés személyt.

A szervezeti egységek vezet6i felel6sséggel tartoznak az aldrendeltségiikbe tartozod egység iratkezelésének

szabalyszer(iségéért. E felel6sségi korben kotelesek

a) biztositani az aldrendeltségiikbe tartozd egységek iratkezelésének rendszeres — legaldbb évente torténd -
ellenérzését és szabalytalansag észlelése esetén az ASZ szervezeti integritast sérté6 események kezelésének
eljarasrendjérél és az integralt kockazatkezelés eljarasrendjérél szol6 elndki intézkedésben foglaltak szerint
eljarni,

b) a Szabdlyzatbol adodé feladatokat az arra kotelezett munkakori leirdsaban meghatérozni.

Az alkalmazott felelds az ltala intézett Gigyek tekintetében az iratok szakszer(l kezeléséért.

Az ligyintéz6 alkalmazott iratkezeléssel 6sszefliggd feladatai az alabbiak:

a) az iratkezel6 rendszer kezelése, haszndlata az Uigyiratkezelés teljes folyamataban,

b) dontés az el6zményiratok végleges szerelésérdl,

<) az irattdri tételszam meghatarozasa,

d) a rabizott iratok szakszerU kezelése, megfeleld tarolasa,

e) aziratokkal valé elszdmolas,

f) az iratok nyomonkovethet6ségének biztositasa (iratok dokumentalt dtadasa-atvétele).

A Kdzponti tgyviteli pont tgyviteli alkalmazottjanak feladatai az alabbiak:

a) a kuldemények atvétele, bontasa, érkeztetése,

b) megbizas esetén a papiralapu dokumentum digitalizalasa,

c) az ASZ budapesti telephelyeire, a szervezeti egységekhez a killdemények tovabbitasa,

d) a kimend kildemények postazasra elékészitése: feladodjegyzék, futarjegyzék készitése,

e) a beérkezd és digitalizalt papiralapu kiildemények &rzése és az irattar részére torténd atadasa.
Il. FEJEZET

AZ IRATTARI TERV

5. Az irattari terv szerkezete és rendszere

Az irattdri terv szerkezetét és rendszerét a cimmel ellatott irattari tételek csoportositasaval, tovabba
az ASZ Ulgycsoportjai kdzott meglévé tartalmi 6sszefliggések alapjan elvégzett rendszerezéssel — az érintett
szervezeti egységek javaslatait figyelembe véve - az iratkezelés szakmai felligyeletére kijelolt egység vezetdje
alakitja ki.

Az 1. mellékletben foglalt irattari terv altalanos és kilonés részbdl all.

Az éltalénos rész az ASZ miikddtetésével kapcsolatos, tébb egységet is érinté irattari tételeket, a kiilénds rész pedig
az alapfeladatokhoz kapcsolédé irattari tételszamokat tartalmazza.
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Ill. FEJEZET
AZ IRATOK KEZELESENEK ALTALANOS KOVETELMENYEI

6. Az iratok rendszerezése, nyilvantartasa és az iratforgalom dokumentalasa

Az ASZ-hoz érkezé, ott keletkezé, illetve az onnan kimend iratokat az azonositashoz sziikséges és az (igy intézésére
vonatkozé szikségszer( adatok rogzitésével, az iratkezelé rendszerben e célra rendszeresitett elektronikus
iktatokonyvben kell nyilvantartani. Az iratok nyilvantartasat, iktatasat ugy kell végezni, hogy az lgyiratforgalom
dokumentaldsaval biztositva legyen az lgyintézés folyamatdnak és az iratok szervezeten beliili utjanak pontos
kovethetésége, ellendrizhetésége, tovdbba az iratok holléte naprakészen megéllapithaté legyen, valamint
az e folyamat soran keletkez6 nyilvantartast az Gigyintézés hiteles dokumentumaként lehessen hasznalni.

Az azonos ligyre — egy adott targyra — vonatkozé iratokat egy irategységként, tigyiratként kell kezelni.

Az irategység elvének érvényesiilése érdekében az egy lgyben keletkezett iratokbdl 6sszedlld Ugyiratnak csak
egyetlen irattari tételszdma lehet. Amennyiben az ligyirat targya szerint tobb tételbe is besorolhaté, mindig
a hosszabb 6rzési id6t biztositd irattari tételszamot kell adni. Az egy ligyben keletkezett iratokon az iktatészam
tartalmazza az egy adategyttesként kezelt f6szam-alszdm/évszam adatokat.

A papiralapu lgyirat fizikai egylttkezelése az erre a célra rendszeresitett el6addi ivben torténik. Az el6addi ivet
az Ugy nyitdsakor az Ugy nyitéjanak kell elkészitenie, és az ligy elintézéséig ebben kell egyiitt tartani az tigyben
keletkezett iratokat.

Az iratkezelés és ligyintézés sordn az iratok dtadasat-atvételét — elsésorban az iratkezel6 rendszerben, amennyiben
ez nem lehetséges, papiralapu atadékdnyvben — minden esetben ugy kell végezni, hogy egyértelmien bizonyithato
legyen az dtado és az atvevd személye, az dtadds idépontja és mddja.

Az ASZ iratkezelésével kapcsolatban évente legalabb egyszer statisztikai adatszolgaltatast kell nydjtani, amely
az ASZ belsé kontrollrendszerében valés képet ad a miikddésrél, vezetsi informacidt biztosit a kockazatelemzési,
valamint a monitoring tevékenységekhez. Az iratkezeléssel kapcsolatos statisztikai adatszolgaltatds elkészitéséért
az iratkezelés szakmai felligyeletére kijelolt egység vezetdje felel6s.

7. A jogosultsagok kezelésének szabalyai az iratkezel6 rendszerben

elharitdsa a felel8s szervezeti egység vezet6jének, a technikai infrastruktura biztositasa az Informatikai Gizemeltetési

féosztaly vezetdjének a felel6ssége.

Az alkalmazas adminisztrator a kovetkez6 feladatokat latja el:

a) az iratkezel6 rendszerhez valé hozzaférési jogosultsdgoknak a névre sz6l6 beallitdsa az egység vezetdjének
elektronikus levélben torténd igénylése alapjan,

b) a hozzéaférési jogosultsagok, helyettesitési jogok, felhasznalok, szerepkorok rendszeres karbantartésa, a kiilsé
és a belsé név- és cimtaraknak a naprakészen tartasa,

c) az lzemeltetési és adatbiztonsagi kovetelmények betartasa,

d) a funkciondlis elektronikus postafidkok szabalyozott miikodtetése.

Az iratkezel6 rendszerhez val6 hozzaférési jogosultsdgokat névre széldan kell dokumentalni.

A jogosultsagok igénylésére, modositasara és megvondsara vonatkozo eldirdsokat, valamint dokumentummintdkat

az ASZ Informatikai Biztonsagi Szabalyzata tartalmazza.

A szamitégépes megvalositas sordn gondoskodni kell az elektronikus nyilvantartasoknak és azok adatéllomanyainak

illetéktelen beavatkozas elleni védelmérdl.

8. Hozzaférés az iratokhoz

Az ASZ alkalmazottai csak azokhoz az iratokhoz, illetve adatokhoz férhetnek hozza, amelyekre munkakoérik
naprakészen kell nyilvantartani, amely a felel6s szervezeti egység feladatkdrébe tartozik. Az ASZ alkalmazottai
munkajogi felel6sséggel tartoznak a rajuk bizott Gigyiratokért.

Iratot barmilyen adathordozén munkakori feladat elldtdsdhoz kapcsoléddan munkahelyrél kivinni, valamint
munkahelyen kivil tanulmanyozni, feldolgozni, térolni a vonatkozé jogszabdlyok maradéktalan betartasaval,
a kozvetlen felettes vezet6é engedélyével lehet, ligyelve arra, hogy tartalmat illetéktelen ne ismerhesse meg.
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Az iratokba valé betekintést és a masolatkészitést — a vonatkozé jogszabdlyok és a belsd irdnyitasi eszk6zok
figyelembevételével — ugy kell biztositani, hogy azzal mésok személyiségi jogai ne sériiljenek.

A betekintéseket, kdlcsonzéseket, az adatszolgaltatdsi célu masolatok készitését utdlag is ellendrizheté maédon,
papiralapon és az iratkezel6 rendszerben egyarant dokumentalni kell.

A papiralapi dokumentumrdl térténé hiteles elektronikus masolatkészités részletes szabalyairol az ASZ
Masolatkészitési Szabalyzata rendelkezik.

9. Az iratkezelés funkcionalis, személyi rendje és az ligyviteli munka kialakitasa, elhelyezése

Az ASZ-nal az iratkezelés vegyes rendszer alkalmazéasaval keriilt kialakitasra. Az iratok érkeztetése, tovabbitasa,
postazasa, irattdrozasa centralizélt, az iktatds decentralizalt. Az iktatési feladatok elldtdsa a szervezeti egységeken
torténik.

A Kdzponti ugyviteli pont Ugyviteli alkalmazottai a kijeldlt szervezeti egységek iratainak atvételét, érkeztetését,
tovabbitasat végzik.

IV. FEJEZET
AZ IRATKEZELES FOLYAMATA

10. A kiildemény atvétele

A kildemény postai, hivatali kézbesités, kiilsé futarszolgdlat, informatikai-telekommunikéaciés eszkdz utjan és

magénfél személyes benyujtassal keriilhet az ASZ-hoz.

A kiildemény atvételére jogosult

a) a futarszolgélat atjan érkezé kildemények, a Magyar Posta Zrt. Gtjan, kiilén kézbesités, az ASZ-hoz
személyesen az Uzemeltetési és Uigyiratkezelési féosztalyon beliil mikéd6é Kézponti tgyviteli ponton
benyUjtott kiildemények esetén a felels szervezeti egység vezetéje dltal meghatarozott alkalmazott,

b) az ASZ vidéki ellendrzési irodain a meghatalmazassal rendelkezd alkalmazott,

<) az ASZ Hivatali Kapuja esetében a hivatali kapu technikai szervezeti egységhez jogosultsadggal rendelkezd
alkalmazott, tovabba a felelés szervezeti egység kijelolt alkalmazottja,

d) a cimzett vagy az altala megbizott alkalmazott (kézbesitési megbizott) a Kozponti tigyviteli ponton keresztdil,

e) az iratkezel6 rendszeren keresztiil a funkciondlis postafiokokra érkezett kiildemények esetén a szervezeti
egység vezetdje éltal kijelolt alkalmazott,
f) az ASZ kézponti e-mail-cimére (szamvevoszek@asz.hu) érkezé killdemények esetében az EInoki kabinet

kijelolt alkalmazottja.
A kuldeményt atvevo személy koteles ellendrizni
a) a cimzés alapjan a kildemény atvételére vald jogosultsagot,
b) a kézbesité okmanyon és a kiildeményen 1évé iktatdszam vagy mas azonositési jel megegyezdségét,
c) az iratot tartalmazoé boriték, illetve egyéb csomagolas sértetlenségét,
d) aziraton jelzett melléklet meglétét, amennyiben a kiildemény felbontasara jogosult.
Az elektronikusan érkezett kiildeményt — iktatds el6tt — megnyithatdsag (olvashatésdg) szempontjabdl ellendrizni
kell, kivéve a kdzponti rendszeren érkezett kiildeményeket. Amennyiben a kiildemény az elektronikus tajékoztatasra
vonatkozd szabalyok alapjan kozzétett formatumokat kezelé programokkal nem nyithaté meg, ugy a kuldét
— amennyiben elektronikus vélaszcime ismert — legkésébb az érkezést kdveté munkanapon, elektronikus Uton
értesiteni kell a kiildemény értelmezhetetlenségérél és az ASZ altal hasznalt formatumokrél. Ezen kiildeményeket
nem kell iktatni.
A Kdzponti tgyviteli pont alkalmazottja mint atvevé a tértivevényes killdemények esetén gondoskodik a tértivevény
adatainak iratkezel6 rendszerben torténd rogzitésérél és a visszajuttatasardl a feladdhoz. Elektronikus kézbesitési
igazolas esetében a visszaigazolas a rendszerben automatikusan megtorténik.
Az ASZ Hivatali Kapujan keresztil érkezett kiildemények esetében az &tvétel visszaigazoldsa a Szabalyzat
VIIl. fejezetében meghatarozottak szerint torténik.
Sériilt kildemény atvétele esetén a sériilés tényét papiralapu iratok esetében az atvételi okmanyon jeldini kell
(,sérilten érkezett”), és a kildemény tartalmat kiilon jegyzékben fel kell tiintetni. A megallapithatéan hidnyzd
iratokrol vagy mellékletekrdl a feladdt értesiteni kell.
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8)

(10)

9

(10)

Az elektronikusan érkezett irat atvételét meg kell tagadni, ha az az ASZ informatikai rendszerére a kdzfeladatot
elladtd szervek iratkezelésének altalanos kdvetelményeirdl sz616 335/2005. (XII. 29.) Korm. rendelet [a tovabbiakban:
335/2005. (XII. 29.) Korm. rendelet] 25. § (2) bekezdésében meghatarozott esetek szerinti biztonsagi kockazatot
jelent. Az elektronikus iratokat csak bekapcsolt virusvédelmi rendszer mellett szabad megnyitni, mert a virusvédelmi
rendszer ellenérzi, hogy nem tartalmaznak-e drtalmas elemeket.

Elektronikus iratot elektronikus adathordozén atvenni vagy elklldeni csak papiralapu kisérélappal lehet
(4. iratminta). Az adathordozét iratként, a kisér6lapot mellékelt iratként kell kezelni. A kisérélapon a cimzés adatai
mellett fel kell tlntetni az elektronikus adathordozén 1évé irat targyat, fajinevét, fajltipusat, rendelkezik-e
elektronikus alairassal és az adathordozé paramétereit. Atvételkor ellenérizni kell a kisérélapon feltiintetett
azonositok valésagtartalmat.

Téves cimzés, sikertelen vagy helytelen kézbesités esetén a kiildeményt azonnal tovabbitani kell a cimzetthez, vagy
ha ez nem lehetséges

a) papiralapu kiildemény esetén vissza kell kiildeni a feladénak,
b) elektronikus kiildemény esetén a 335/2005. (XIl. 29.) Korm. rendelet 25. § (1) bekezdésében foglaltak szerint
kell eljarni.

11. A kiildemények felbontasa és érkeztetése

A kilsé szervtdl érkezett kiildeményeket — a mindsitett adatokat tartalmazé, valamint a (2) bekezdésben megjeldlt
kildemények kivételével — a Kdzponti ligyviteli pont alkalmazottja bonthatja fel.

Felbontds nélkiil dokumentaltan a cimzettnek kell tovébbitani azokat a kiildeményeket, amelyek

a) az ASZ elndkének nevére cimzettek,

b) ,S. k. felbontasra” jelzéstek,
c) kiilsé megjelenése alapjan az iratkezelés tekintetében nem egyértelmd, kétséges kiildeménynek mindéstilnek,
valamint

d) a nemzetbiztonsagi szolgalatok hivatalaitdl és szakszolgalataitél megkulonboztetett kezelést igénylé jelzés
nélkul érkeztek.

A b)-d) pont esetében a cimzett tartds akadalyoztatdsa esetén a cimzett helyettese, illetve felettese részére kell

a kiildeményeket tovabbitani.

Az ASZ vidéki ellenérzési irodaira érkezett kildeményt az atvevé bontja fel és érkezteti, kivéve a (2) bekezdés

b) pontjdban leirt esetekben. Ezekben az esetekben az iratkezel6 rendszerben a killdeményt érkeztetni kell,

a kildemény boritékjan a beérkezés datumat és az érkeztetési szdmot fel kell tlintetni, majd bontas nélkl

haladéktalanul gondoskodni kell a kiildemény cimzetthez torténd tovabbitasardl. A panaszokkal és a kozérdekl

bejelentésekkel kapcsolatos részletes eljarasi szabalyokat kiilon elnoki intézkedés tartalmazza.

A névre szol6 kildeményeket (ha a cimzett masképp nem rendelkezik) at kell adni vagy tovébbitani kell

a cimzettnek, azokat csak a cimzett bonthatja fel.

A kiildemények cimzettje kdteles gondoskodni az altala atvett hivatalos kiildemények iktatasarol.

A kildemény felbontasakor ellendrizni kell a jelzett mellékletek meglétét és olvashatosagét. Az esetlegesen felmerild

problémak tényét rogziteni kell, és errél tdjékoztatni kell a kuldét is. A mellékletek hidnya nem akadalyozhatja

az ligyintézést. A hianypétlast az Ggyintézé alkalmazottnak kell kezdeményeznie.

A kildemények téves felbontdsakor a felbontd az atvétel és a felbontds tényét a datum megjelolésével,

dokumentaltan koteles rogziteni. A boritékot Ujra le kell zarni, ra kell vezetni a felbontd nevét, elérhetéségét, majd

gondoskodni kell a kiildemény cimzetthez valé eljuttatdsarol.

Ha a felbontas alkalméval kideril, hogy a kiildemény pénzt, illetékbélyeget vagy egyéb értéket tartalmaz, a felbonté

az Osszeget, az illetékbélyeg értékét, illetve a kiildemény egyéb értékét koteles a kildeményen vagy feljegyzés

formdjaban a kiildeményhez csatoltan feltlintetni. A pénzt, illetékbélyeget és egyéb értéket - elismervény

ellenében - a Pénziigyi, szamviteli és illetményelszamolasi féosztaly vezetdje részére kell dtadni, és az elismervényt

a kiildeményhez kell csatolni.

Amennyiben a nyilt kiildeményre utalé boritékban mindsitett kiildemény taldlhato, errél két példanyban a bontast

végzd alkalmazott és vezetdje altal jegyzékonyvet kell késziteni. A boritékot vissza kell zérni, és a felbontds tényét

- az idépont és a felbontd személy nevének feltlintetésével — a boritékon régziteni kell. A kiildeményt a titkos

Ugykezelének at kell adni, aki a jegyz6kdnyv egy példanyaval azt a cimzett részére eljuttatja, dtveteti.

Minden, a szervezeten kiviilrél bejové irat esetében a boritékot a kiildeményhez kell csatolni.
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13.§

A beérkezett papiralapi dokumentumokat a felbontast kovetéen digitalizalni, az elektronikus masolatot hitelesiteni
és érkeztetni kell, amelynek részletes szabalyair6l az ASZ Masolatkészitési Szabalyzata rendelkezik.

Az érkeztetés nyilvantartdsa - fliggetlenil az irat adathordozéjatol — az iratkezel6 rendszer érkeztetd adatbazisaban
torténik.

Minden beérkezett - papiralapu vagy elektronikus - kiildeményt a beérkezés napjan, de legkésébb az azt kdvetd
munkanapon nyilvantartasba kell venni, érkeztetni kell. A Kdézponti Ugyviteli pont alkalmazottjanak feladata
az odaérkez6 papiralapu kiildemények érkezésiik napjan torténd érkeztetése.

Az érkeztetés soran az aldbbi adatokat kotelez6 kitolteni:

a) a kuldé neve,
b) a beérkezés idépontja,
<) a konyvelt postai kiildeménynél a kiildemény postai azonositéja (kiilénosen kod, ragszam),

d) elektronikus kiildemény esetén a kézbesitési szolgdltatds vagy a kozponti érkeztetési Ugynok altal
a kildeményhez rendelt azonosité szam, tovabba

e) az érkeztetési azonosito.

Az érkeztetés papiralapu kildemények esetében az érkezteté bélyegzének az iratra vagy a nem bontott

kildemények esetében a boritékra valé ranyomdsdaval, rovatainak (datum, érkeztetési sorszam, melléklet)

kitoltésével torténik. Elektronikus adathordozon érkezé beadvany esetén az érkeztetés datumat és az érkeztetési

azonositot az elektronikus adathordozo kiséré lapjan, annak elvalaszthatatlan részeként kell feltlintetni.

Az elektronikus postafidkra érkezé elektronikus kildemény érkeztetését az iratkezel6 rendszer automatikusan

végrehajtja a visszaigazolas kildésével egyidejlileg.

A felbontds nélkil tovabbitandd killdemény esetén az érkeztetés adatait a boritékon kell feltlintetni. Az iktatast

végzének — ha a boritékot nem kell véglegesen az Ugyirathoz csatolni — az érkeztetés adatait az iratra fel kell

vezetnie.

Az érkeztet6 szdm az iratkezeld rendszer altal automatikusan kiosztott, minden év januar 1-jét6l indul6 és egyesével

novekvé zart sorszam.

Ha a kildemény feladdja olvashatatlan, vagy névtelen kildeményrdl van sz6, a kiildé adatai mezében a ,Feladd

nélkal”-t kell kivalasztani a partner adatbazisbol.

Ha barmilyen oknal fogva az atvett kiildemények érkeztetésére az atvételt igazold alairas napjatol eltéré idépontban

kertl sor, akkor az érkezteté-nyilvantartasban rogziteni kell az atvétel tényleges idépontjat és az érkeztetés

elmaraddsanak okat.

A mellékletet az irattal egyutt kell kezelni, a mellékletek szdmat az iratkezel6 rendszerben rogziteni kell.

12. A nem iktatott iratok nyilvantartasa

Nem kell iktatni, de nyilvan kell tartani a szervezeti egységek kozotti munkakoézi kapcsolat részét képezd belsé
munkaanyagokat, valamint a 335/2005. (XII. 29.) Korm. rendelet 47. §-4ban meghatarozott iratokat.

Amennyiben egy iratrél megallapithat6, hogy az mar valamilyen médon korabban beérkezett (pl. elektronikusan),
és az iktatasa megtortént, akkor érkeztetni kell, de nem kell Gjra iktatni.

Az ellendrzott szervek éltal bekildott, az erre a célra létrehozott webes vagy mds egyéb elektronikus feliiletre
feltoltott dokumentumokat nem kell beiktatni, csak az ellenérzott szerv éltal aldirt jegyzéket.

A nem iktatott, de nyilvantartas-koteles iratoknak az iratkezel$ rendszerben egyedi azonosité szamot kell generaini
(nyilvantartési szam).

A nyilvantartasi szammal ellatott nem iktatott iratokat a keletkezésiiktél szamitott két évig kell megdrizni, majd
a masodik év elteltét kdvetéen megsemmisiteni.

13. Feladatellatasra torténé kijelolés (szignalas)

A szervezeti egységekhez beérkezett kiildeményeket, ha azon az egység neve szerepel cimzettként, akkor az egység
vezetdje kijeloli feladatellatasra az ligyintéz6 alkalmazottat. Ha a kiildeményen nem szerepel az egység megjeldlése,
akkor a beérkezett kildeményt az elndk papiralapon torténd szignaldssal jeldli ki feladatelldtasra a megfeleld
egységet.

Az érkezett iratot iktatas el6tt a vezetének kell eljuttatni a feladatellatasra torténd kijelolés érdekében.
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14.§

15.§

@)

Az irat feladatellatasra torténd kijellésére jogosult

a) minden irat esetében az elndk, az alelnok,

b) az egység vezetdje sajat nevére, valamint az altala irdnyitott egységhez cimzett irat esetében.

A feladatellatasra torténd kijellésre jogosult

a) kijeloli, hogy mely szervezeti egység vagy ligyintézé alkalmazott illetékes az tigyben,

b) az elintézéssel kapcsolatos esetleges killon utasitasait (hataridé, slirgésségi fok), a feladatellatasra torténd
kijelolés idejének megjelolésével fekete vagy kék szini tintaju tollal feljegyez az el6addi ivre (el6addi iv
hidnya esetén az iratra), és azt alairja. Az iratkezelés sordn az iratkezelés szempontjabdl barmiféle sziikséges,
elengedhetetlen feljegyzés (igy kiiléndsen vezetéi vagy Ugyintézéi utasitds) ideiglenes megoldassal valo
elhelyezése (igy post-it dntapados lap vagy grafitceruzaval irt feljegyzés) nem megengedett. Elektronikus
iratok esetében a szigndlas az iratkezel6 rendszerben torténd iratatadassal torténik, a vezetéi és tigyintézéi
utasitdsok a rendszerben kezelési feljegyzésekben keriilnek rogzitésre.

A feladatellatasra torténd kijelolést ugy kell megtenni, hogy az egyértelmlien kotédjon az uUgyintézé

alkalmazotthoz, amit az iratkezeld rendszerben vagy vezetdéi dontésnyilvantarté rendszerben elektronikusan is

rogziteni kell.

A feladatellatasra torténd kijelolés adatait az iratkezeld rendszerben vagy a vezet6i dontésnyilvantartd rendszerben

a feladatellatasra torténd kijelolésre jogosult vagy az dltala meghatalmazott alkalmazott rogziti.

A funkciondlis postafiokokra érkezé iratok feladatellatasra torténé kijelolésére a postafiokot hasznald egység

vezetdje jogosult.

14. Az iratok szerelése (el6zményezés)

Az irat iktatdsa el6tt meg kell allapitani, hogy az iratnak van-e el6zménye. Amennyiben a kildeménynek
a targyévben van elézménye, akkor azt az el6zmény kovetkezd alszdmara kell iktatni. Amennyiben a kildeménynek
a kordbbi évben (években) van elézménye, akkor az el6zményt a targyévi Ugyirathoz kell szerelni, és rogziteni kell
az iktatokdnyvben az elbirat iktatdszamat, az el6zménynél pedig az utdirat iktatdszamat. A szerelést papiralapu irat
esetében az iraton is jel6lni kell. Az ilyen iratok a targyban keletkezett utolsé irat f6szdman kerlilnek irattarazasra.

Ha az el6zményirat irattarban van, az Gigyintézé alkalmazottnak kell gondoskodni a szerelés végrehajtasarol.

15. Iktatas

Iktatds céljara évente megnyitott, hitelesitett elektronikus iktatokdnyvet kell hasznalni. Az iktatast oly médon kell
végezni, hogy az elektronikus iktatokdnyvet az ligyintézés hiteles dokumentumaként lehessen hasznalni.

Az iktatas soran a 335/2005. (XIl. 29.) Korm. rendelet 39. § (2) bekezdésében megjel6lt adatokat kotelezd kitolteni,
amennyiben azok rendelkezésre dllnak.

Az iktatoszamok elétt hasznalt azonositot a felelds szervezeti egység vezet6je adja ki és tartja nyilvan, amelyeket
a Szabdlyzat Fliggeléke tartalmaz.

Az ASZ-hoz érkezé, illetve az ott keletkezd iratokat — a 12. § (1) bekezdésében meghatarozott esetek kivételével -
egyedi azonositd szammal (iktatdszammal) kell nyilvantartani. Az iratokat a beérkezés napjan, de legkésébb az azt
koveté munkanapon be kell iktatni.

Az irat egyedi iktatdszédma az aldbbi részekbdl tevédik dssze:

a) az iktatészamok elétt hasznalt, Fliggelék szerinti azonositok,
b) az Uigy szama (az adott naptari évben kiosztott iktatasi f6szam),
c) azirat alszdma (az Gigyon beliil, alszdm alszamozasa nem megengedett),

d) az ligyhoz (ligyszdmhoz) tartozé naptéri évszam.

Egy adott iratot az iktatészam felsorolt elemei egyiittesen, az (5) bekezdésben meghatarozott sorrend szerint
azonositanak. Az iktatészamot az iratkezel$ rendszer generalja.

Egy iktatokonyvon belil az iktatészamokat folyamatos, zart, emelkedd sorszdmos szammezobdl kell kiadni és
nyilvantartani. A fészam-alszamos iktatas alkalmazasa esetén az ugyanazon Ugyben, ugyanabban az évben
keletkezett iratokat egy f6szamon (ligyszam) kell nyilvéntartani, a f6szam alatt kiadott alszamokon, folyamatos, zart,
emelkedd sorszamos rendszerben.

Az Ugyek sorszdmozasat, illetve azokon belil az iratok alszdmozasat minden naptari évben eldlrél (1-tél) kell
kezdeni, és megszakitas nélkiil kell folytatni az év végéig, vagy az ligy éven beliili lezarasaig (éven beliili iktatas).
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16.§

9

(10)

(14)

(15)

A kulonbozé években, de ugyanazon Ugyben keletkezett iratokat is egy fészamon lehet nyilvantartani.
Az ASZ-nal egy fé6szamon nyilvantarthaté ligyek: ellenérzési tigyek, humanpolitikai tigyek.

Az Ugyek (iktatasi f6szamok) létrehozasat a szervezeti egység vezetdje vagy az éltala meghatalmazott alkalmazott
végzi. Az irattari tételszamot az Ugy targya szerint kell meghatérozni. Egy ligyszam ala csak azonos irattdri
tételszamu iratok tartozhatnak. Amennyiben egy Uj irat tételszama vagy targya megvéltozik az el6zményhez képest,
Uj fészamra kell iktatni.

Az iratok iktatasat és mutatozasat az iratkezel6 rendszer foglalja 0ssze. Az iktatasra szolgalo nyilvantartas egyuttal
mutato is. Az elektronikus iktatokdnyvben biztositott a targy vagy annak kulcsszavai szerinti visszakeresés.

Az iktatasi adatbézis mentését az ASZ a 335/2005. (XII. 29.) Korm. rendelet 43. § (4) bekezdésében foglaltaknak
megfeleléen végzi. E feladatok elvégzését a felelés szervezeti egység vezetdje biztositja.

Ev végén az iktatokdnyveket és az iratkezelési segédleteket le kell zarni. Minden évben Uj iktatokényvet kell nyitni,
az iratkezelési segédleteket az év lezérasa utdn tovabb lehet haszndlni. Biztositani kell, hogy zaras utdn a rendszerbe
az adott évre, az adott iktatokonyvbe ne lehessen tobb iratot iktatni se fészamra, se alszamra. Ez aldl kivételt
képeznek a (9) bekezdésben felsorolt Uigyek iratai. A felvitt iktatadsi adatbazist — a vonatkozd adatvédelmi szabalyok
betartasaval - a jogosultak szdmdra korlatlan ideig hozzéférhetévé kell tenni.

Az iktatokonyv zdrasanak részeként el kell késziteni az elektronikus iktatasi rendszer teljes adatallomanyanak
(cimlista, tételszam, megdrzés, napldzas informacidi) és az elektronikus dokumentumoknak az év utolsé munkanapi
iktatasi dllapotat tlikrozd, elektronikus adathordozéra elmentett véltozatat. Az elektronikus dokumentumokat kiilén
adathordozéra kell elmenteni, e feladatok elvégzése a rendszeradminisztrator feladata.

Az elektronikus iktatékonyv zardsakor az iktatokonyveket és a hozzajuk kapcsolédé adatéllomanyokat — csak
olvasasi funkcié alkalmazédsat biztosité mddon - a felel6s szervezeti egység vezetbje altal meghatdrozott
alkalmazott a lezart dokumentumok kozé helyezi.

Iktatni minden esetben az iratot kell, boritélap vagy csatolt tires lap nem iktathato.

16. Kiadmanyozas

Kulsé szervhez vagy személyhez kiildendd iratot kiadmanyként kizarélag az SZMSZ-ben és a belsé iranyitési
eszkozben meghatérozott, kiadmanyozasi joggal rendelkezé alkalmazott irhat ala. Kiilsé szervhez vagy személyhez
tovabbitandd kiildeményt csak hiteles kiadmanyként lehet kézbesiteni.

Ha kett6 vagy tobb, mdas-mas iktatdszamon bejegyzett iratot egyszerre, egy kiadméanyon kiadmdnyoznak,

a kiadmanytervezeten fel kell tiintetni minden irat iktatdszamat.

Az Ugyintézd alkalmazott az éltala készitett kiadmanytervezet 1. példényat szigndjaval (kézjegy, roviditett aldirds)

koteles ellatni (irattari példany). A kiadmanyozasra jogosult a tervezetet sajat kez( aldirdsaval és keltezéssel latja el

a felhatalmazé rendelkezés megjelolésével, ,s. k! jelzés esetén az Ulgyintézé alkalmazott ,a kiadmény hiteles”

zéradékot ravezeti, az ASZ vagy a szervezeti egység hivatalos kérbélyegzéjének lenyomatat elhelyezi, és azt alairja.

Az ,s. k! jelzés esetén a kiadmany hitelesitésére — minden kiadmany esetében - a Jogi igazgatdsdg vezetbje ad

meghatalmazast az ligyintéz6 alkalmazottnak.

Az irat akkor hiteles kiadmany, ha

a) azt a kiadmanyozasra jogosult sajat keziileg alairja, és az ASZ-on kiviili kikiildésre keriil6 irat esetében
az alairasa mellett az ASZ vagy a szervezeti egység hivatalos kérbélyegzéjének lenyomata szerepel,

b) a kiadmanyozasi joggal rendelkez6 neve mellett az ,s. k! jelzés szerepel, a hitelesitésre felhatalmazott
alkalmazott azt alairasaval igazolja, tovdbba a felhatalmazott alkalmazott alairadsa mellett az ASZ vagy
a szervezeti egység hivatalos kdrbélyegzéjének lenyomata szerepel,

c) a kiadmanyozé akadalyoztatasa esetén az dltala dokumentdltan vagy belsd iranyitasi eszkdzben ideiglenesen
kiadmanyozasra kijelolt helyettese kiadmanyozza az iratot oly médon, hogy az eredeti kiadmanyozd neve
mellé ,h” betljelzést tesz, majd a kiadmanyozd nyomtatott neve felett sajat nevét aldirja, és az alairasa mellett
az ASZ vagy a szervezeti egység hivatalos kdrbélyegzéjének lenyomata szerepel,

d) a kiadmanyozasra kerild irat irattari példanyan a kiadmdanyozasra jogosult aldirdsa mellett az tGgyintéz6 és
a kiadmany tartalma szerinti, annak megfelel6ségét igazolé aldirasa is megtalalhato,

e) az elektronikus irat esetén az iratot a kiadmanyozasi joggal rendelkezé a jogszabdlyban meghatdrozott
kovetelményeknek megfelel elektronikus aldirassal, az el6irt esetekben idébélyeggel latta el.

Nyomdai sokszorositds esetén elegendd a kiadmanyozé neve mellett az ,s. k! jelzés és az ASZ hivatalos

korbélyegzéjének lenyomata. Nyomdai sokszorositas esetén a nyomdai sokszorositast megel6zéen is alkalmazni kell

a (3) bekezdésben elbirtakat.
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Az ,s. k! jelzésl kiadméanyokat hitelesiteni kell. A hitelesitési zaradék ,A kiadmany hiteles” szévegbdl, a hivatalos
korbélyegzd lenyomatabol és a hitelesitéssel felhatalmazott alkalmazott aldirdsabdl all.

Az iratokhoz a kiadmanyozé dontése alapjan a 335/2005. (XIl. 29.) Korm. rendelet 67. § (1) bekezdésében megjeldlt
kezelési utasitasokon tul az aldbbiak alkalmazhatdk:

a) ,sima”, ,ajanlott”, ,tértivevényes”, ,elsé6bbségi” kiildemény,

b) ,Nem nyilvanos!".

A kezelési utasitasok nem korlatozhatjak a kdzérdek( adatok megismerését. Tobb kezelési utasitds is alkalmazhatd
egyidejlleg.

17. Az irat tovabbitasa, expedialasa

A kuldemény keletkeztetdje, illetve az altala kijelolt alkalmazott koteles el6késziteni a kiilldeményt a tovabbitashoz,
gondoskodik a boriték megirdsérol. Elektronikus kézbesitési igazolds kérése esetén tértivevényt nem kell
a kikuldéshez késziteni, azonban az iratkezelési rendszerben tértivevényes dokumentumként kell az iratot
megjeldini az expedialds sordn, amennyiben a kézhezvételhez joghatas fizédik.
A kimen6 iktatott iratok adatait az iratkezelé rendszerben pontosan ki kell tolteni, amely az irat keletkeztetéjének,
illetve az éltala kijelolt alkalmazott feladata.
Az iratokat a kiildemény keletkeztetdje, illetve az altala kijel6lt alkalmazott tovabbitja a Kézponti tgyviteli pontra.
Az Ugyviteli alkalmazott az irat atvétele utdn koteles az iratot a cimzettnek tovdbbitani.
A Kdzponti Ugyviteli ponton a kiildeményeket a tovabbitds modja szerint kell csoportositani (posta, kézbesitd,
futarszolgalat stb.). Az iratot a futdrszolgalattal, sajat kézbesitével, postai Uton vagy elektronikus Gton lehet
tovabbitani.
A boriték cimoldalan fel kell tiintetni
a) a kuldo (szervezeti egység) megnevezését és cimét,
b) azirat iktatészamat, tobb példany esetén a példdnyok darabszamat, szlikség szerint sorszamukat,

) a cimzett megnevezését és pontos cimét,
d) a tovabbitdsra vonatkozo egyéb jelzéseket (,s. k. felbontdsra’, ,slirgds’, ,ajanlott” stb.).
A kimené papiralapu iratokrdl hiteles elektronikus masolatot kell késziteni, amelynek sordn az ASZ Masolatkészitési

n

Szabalyzataban foglaltaknak megfeleléen kell eljarni.

Az e-mailben kiildott irat esetén a tovabbitasra utald igazoldst az irathoz kell szerelni. Amennyiben az elektronikus
uton tovabbitott levelekhez jogbiztositd érdek flizédik, azokat postai Uton is el kell kiildeni. Személyes elektronikus
levélcimen hivatalos kiildemény kiadmanyozasa tilos.

Az alkalmazottak személyes elektronikus postafidkjara érkezett hivatalos iratokat kotelezd érkeztetni.

Az olyan iratot, amelynek hatéaridében valé tovabbitdsdhoz vagy a tovabbitds dokumentaldsdhoz jogkdvetkezmény
fiz6dik, ajanlottan és/vagy tértivevénnyel kell kiildeni. Erre figyelemmel minden esetben az Allami Szamvevészékré|
sz6lo 2011, évi LXVI. torvény 29. § (2) bekezdésében jelzett 15 napos, 33. § (1) bekezdésében foglalt 30 napos és
33. § (2) bekezdése szerinti hataridék betartasanak nyomon kovethetésége érdekében elengedhetetlen feltétel
a kézbesités dokumentélasa, ezért az ellen6rzott szerv részére a fenti jogszabdlyi rendelkezésben meghatarozott
iratokat vagy személyesen az dtadokdnyvben kell atadni és atvetetni, vagy tértivevénnyel kell részére postai uton
megkdldeni. A fentieken kivil a szervezeti egység vezetéjének dontése alapjan els6bbségi levélként csak a soron
kivili postai kézbesitést igényld irat kiildheté.

Amennyiben az elektronikus levél elkiildése meghitsul, és a cimzett postai cime ismert, akkor az elektronikus irat
papiralapu hiteles valtozatat hagyomdényos kézbesitési mdédszerrel kell megkildeni a cimzettnek.

) Az elektronikus kézbesitési igazolasokat (érkeztetési nyugtékat) iktatas nélkul kell az iratkezel& rendszerben tarolni.

A kiadmanyozott iratok az ASZ-on beliil papiron vagy elektronikus formaban is kiildheték. Papiralapu iratokat
minden esetben az SZMSZ-ben meghatérozott alé- és folérendeltségi viszonyok — szolgalati Ut — betartasaval kell
tovabbitani.

A papiralapu iratok szervezeti egységek kozotti vagy a Kozponti ligyviteli pontra valé tovébbitdsa belsé
kézbesitékonyvvel dokumentalt formaban torténik. Az atado a kézbesitékonyvben rogziti az irat iktatdoszamat vagy
nyilvéntartasi szdmat, valamint az dtadas idépontjat. Az dtvevd az atvételt alairdsaval igazolja.

Elektronikus Uton torténé atadas-atvétel az iratkezelé rendszerben torténik, amely annak tényét automatikusan
rogziti.
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18. Elektronikus iratok kezelése

A bejové papiralapu dokumentumokbdl hiteles elektronikus mdsolatta alakitott iratok automatikusan bekeriilnek
az iratkezel6 rendszerbe, amelyek elektronikus dtadassal keriilnek tovabbitasra a feladatellatasra torténd kijellésre
jogosult vezet6 részére.

A helyben keletkezett, érkeztetett, illetve iktatott elektronikus dokumentumokbdl is johetnek létre feladatok.

A feladatellatasra torténd kijeldlésre jogosult vezet6 elektronikusan kiszignalja a feladatot az Gigyintézé alkalmazott
részére, és gondoskodik annak tovabbitasarol.

Az Ugyintéz6 alkalmazott elkésziti a tervezetet, amelyet sajat néven az iratkezel6 rendszerben elektronikusan dtad
a vezetd részére jovahagyas céljabol.

Ha a vezet6 elfogadja a tervezetet, akkor a statikus tartalmu, nem modosithatdé dokumentumot mindsitett
elektronikus alairassal és id6bélyeggel latja el, azaz elektronikus aldirdsanak grafikus képét az elektronikus iraton
jol lathaté modon megjeleniti.

Az elektronikus alairas és annak grafikus megjelenitése tartalmazza:

a) az elektronikus alairast étrehozé személy személyazonosité okmdnyaban szerepld teljes nevét,

b) az Allami Szamvevészék mint szervezet megnevezését,

c) az aldirds datumat (6ra, perc pontossaggal).

A mindsitett elektronikus aldiras |étrehozasdhoz sziikséges

a) mindgsitett tanusitvany,

b) az aldirando, statikus tartalmu (pdf- vagy egyéb képformatumu) dokumentum,

) az elektronikus aldiras létrehozasara szolgélo szoftver, amely elvégzi a kddolast.

A mindsitett elektronikus aldirdssal torténé kiadmanyozésra jogosult

a) az elektronikus aldirasi jogosultsagat kizarélag az ASZ hataskérébe tartozd, meghatarozott tigykérékben

az ASZ képviseletében eljarva alkalmazhatja,
b) kizdrélag az ASZ &ltal bevezetett szoftverrel a felhasznalénév és a jelsz6 megadasaval hozhat létre minésitett
elektronikus alairast az elektronikus dokumentumon,
) kizérélag statikus tartalmu (pdf- vagy egyéb képformatumu) dokumentumot hitelesithet mindsitett
elektronikus aldirdssal és id6bélyeggel.
A mindsitett elektronikus alairassal torténdé kiadmanyozésra jogosult a szoftverhez tartozoé titkos jelszét illetéktelen
személy részére nem adhatja at, nem teheti elérhetévé, masra nem ruhdzhatja at, a mindsitett elektronikus alairast
magancélra és az aldirdsi jogosultsagon kivil esé lgyekben nem haszndlhatja fel. Amennyiben a mindsitett
elektronikus alairassal torténé kiadmdanyozasra jogosult a titkos jelszét elfelejti, elvesziti, vagy lopas gyanuja mertil
fel, a tanusitvany visszavonasa és Uj tanusitvany kiallitasa gyében soron kivil intézkedni kell.
A minésitett elektronikus aldirdssal és idébélyeggel elldtott iratok a cimzett hivatali kapujan, cégkapujan,
Ugyfélkapujan keresztil elérhet6 tarhelyére feltoltéssel, kerlilnek kézbesitésre. Elektronikus postafidkra csak abban
az esetben keriilhet kézbesitésre hiteles elektronikus irat, amennyiben mas formaban a cimzett nem elérheté.

V. FEJEZET
AZ IRAT IRATTARBA HELYEZESE, A LEVELTARI ATADAS, SELEJTEZES ES MEGSEMMISITES

19. Irattar

Az ASZ-nél az iratok taroldsa a szervezeti egységek atmeneti irattdrdban vagy a Kézponti irattarban torténik.
A szervezeti egységek atmeneti irattdraikban az iratanyagukat legfeljebb az Ugyirat lezarasat kéveté év januar
elsejétdl szamitott egy évig Orizhetik helyben. Ez aldl kivételt képeznek a személyi Ugyek iratai jogviszony
megszlinése esetén, ebben az esetben a kilépd személyi iratait a jogviszony megsz(inésének napjatol szamitott
3 honapon beliil Kézponti irattérba kell adni.

Egy év elteltét kovetéen az iratanyagot a Kdzponti irattarba le kell adni. A Kozponti irattérat a felels szervezeti
egység mikodteti. Indokolt esetben a szervezeti egység vezetdje a felel6s szervezeti egység vezetéjénél
kezdeményezheti, az iratok dtmeneti irattarban valé 6rzésének engedélyezését azok selejtezésének idépontjaig,
amennyiben az &tmeneti irattarban az iratok visszakereshet6sége és az 6rzés korlilményei megfeleléen biztositottak.
A Kozponti irattarazas céljara megfeleléen kialakitott és felszerelt, az irattari anyag szakszer( és biztonsagos 6rzésére
alkalmas helyiséget kell biztositani. Az irattdr berendezésénél a tliz- és a balesetvédelmi rendelkezések mellett
a kezelés célszer(iségi szempontjait is figyelembe kell venni.
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Az irattarba addst és az irattari anyag kezelését dokumentaltan, visszakereshetéen kell végezni.

Az dtmeneti irattarbdl, valamint az ellen6rzés befejezése utan leadott selejtezhetd, nem selejtezhetd, hataridé nélkil
az ASZ-ban 6rzendé, valamint a Magyar Nemzeti Levéltarnak (a tovabbiakban: MNL) atadasra keriilé iratanyag
6rzése, illetve dtadasig torténd kezelése a Kozponti irattar feladata.

A nem papiralapu iratok taroldsat az adathordozé idétallésagat biztositd paramétereknek megfeleléen kialakitott
tarolé rendszerekben kell biztositani. A taroldsbol adédhatd adatvesztés el6tt gondoskodni kell az adathordozén
taldlhato informacidk hiteles masolasarol, konvertalasarol, atjatszasarol.

Atmeneti irattarban kell elhelyezni az elintézett, tovabbi érdemi intézkedést nem igénylé, irattari tételszammal
ellatott Ugyiratokat. Az irattari tételszamot legkésébb az tigy nyitdsakor meg kell adni az iratkezel6 rendszerben.

Az irattdrazas, irattarba adas az tigyben eljar, feladatkorileg illetékes szervezeti egység vezetdjének a felel6ssége.
Az atmeneti és Kozponti irattarba helyezni csak teljes ligyiratot — az Ugyben keletkezett Gsszes iratot egyiitt
kezelve - lehet.

Az dtmeneti irattarba helyezés el6tt az ligyintézének vagy a szervezeti egység vezetdje éltal kijeldlt alkalmazottnak
meg kell vizsgalnia, hogy az el6irt kezelési és kiadasi utasitasok teljesiiltek-e. A feleslegessé valt munkapéldanyokat
és masolatokat ki kell emelnie, és a selejtezési eljaras mellézésével - a vonatkozd el6irdsok betartasaval,
zUz6géppel — meg kell semmisitenie.

20. Az iratok atadasa a Kozponti irattar részére és a Kézponti irattar miikodése

Az atmeneti irattdrakban 6rzott tGgyek iratait az gy lezarasa utan egy év elteltével, az éves irattarazasi Gtemterv
szerint a Kbzponti irattarnak kell atadni.

Az ligyiratok dokumentalt ataddsa az dtmeneti irattarért felels vezeté feladata.

A Kozponti irattar irattarosa a papiralapu ligyiratokat eredeti alakjukban, eléadoi ivben elhelyezve, egységenként,
a keletkezés, azon belll a selejtezés vagy a levéltari atadas évszamanak megfeleléen, az irattari tervben
meghatdrozott tételszamok szerint csoportositva és az iktatészdmok ndévekvé sorrendjébe rendezve, szalagos
iroméanyfedélbe bekotve az iratjegyzék kiséretében veszi at. Az irattdros az atvett iratokat irattdrolé6 dobozokba
helyezi.

Az iratok Kozponti irattarba torténé atadasakor az dtadast elektronikusan is kezdeményezni kell az iratkezeld
rendszerben, az atvételt az irattdr irattarosa elektronikusan megerdsiti.

A Kozponti irattdrban elhelyezett iratokrdl az irattdrosnak naprakész nyilvantartast kell vezetni. A nyilvantartds
a raktari egységek szintjén késziil. Tartalmazza a raktari egységben elhelyezett iratok irattari jelét és szlikség esetén
az egy adott raktari egységben taldlhatd, azonos irattéri jelhez tartozé iratok elsé és utolsé iktatdszamat, a raktari
egység irattari helyének azonositéjat. A nyilvantartasba be kell vezetni a kiselejtezett és a levéltari dtadasra keriilt
iratokat.

A Kdzponti irattdr az irattaros altal gondozottan

a) az Grizetében lévé lejart megbrzési idejl iratokat selejtezi,

b) gondoskodik a nem selejtezhet6 koziratoknak az MNL részére torténd atadasarol.

A Kozponti irattar irattarosa a felelds szervezeti egység vezet6jének engedélye alapjan az igénylé vezetd irdsbeli
megkeresésére kdlcsonoz ki, illetve biztositja a betekintést a 2. iratminta (iratkikéré-iratpotld lap/érjegy) kitdltésével.
Az irat kiaddsat és visszaérkezését az iratkezel 6 rendszer megfelel6 rovataban rogziteni kell.

A Kozponti irattar az MNL-nek, illetve torvény altal meghatarozott szervek részére torténé atadason kivil
iratanyagot véglegesen nem adhat ki, kivéve, ha azt a Szabdlyzatban el&irt megkeresés szerint mas irathoz szerelik.

21. Aziratok selejtezése

A Kozponti irattdrba helyezett iratokat az irattdri tételszamok figyelembevételével évente selejtezni kell.
A meg0rzési hataridé lejaratanak szamitasakor az irattari tételbe sorolas évében érvényes irattari tervben megjelolt
meg6rzési id6t az ligyirat lezdrasat kdvetd naptdl kell szdmitani. Adott év iratanyaga a megdrzési idd letelte utan
selejtezhetd.

A Kozponti irattarban elhelyezett iratokra vonatkozdan minden év junius 30-ig kell selejtezésre el6késziteni a lejart
megdrzési hataridejd iratokat. A Kdzponti irattdr munkatérsa az MNL selejtezési engedélyének beszerzését a felel6s
szervezeti egység vezetéjénél kezdeményezi. Az iratok selejtezését a Kozponti irattarban az ligyirat keletkezésekor
érvényben 1évé irattéri terv szerint kell végrehajtani.

A felel6s szervezeti egység feladata a selejtezés szakszerli megszervezése és lebonyolitasa.
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A selejtezés soran ellenérizni kell

a) aziratok irattari tételszdm és meg6rzési id6 szerinti csoportositasat,

b) a nyilvantartas alapjan csoportositott iratok hidnytalansagat.

A selejtezésrél az 5. iratminta szerinti jegyzékonyvet kell késziteni (selejtezési jegyz6konyv), amelyet az irattaros
alair. A jegyzékonyvet a felel6s szervezeti egység vezetdjének jovahagyasat kovetéen az MNL-hez kell tovabbitani
a selejtezés engedélyeztetése érdekében.

A selejtezési jegyzékonyv mellékleteként selejtezési iratjegyzéket kell késziteni, mely tartalmazza a selejtezendd

iratok

a) irattari tételszamat,

b) targyat,

<) évkorét,

d) Orzési idejét,

e) raktari egységét vagy terjedelmét.

A selejtezés idépontjat az iktatokonyv megfelel6 rovatdba be kell vezetni.

Elektronikus dokumentumkezelés esetén az adatbazisban levé iratok metaadatainak selejtezése fizikai torlés nélkdl,
a selejtezés tényére vonatkozé megjeldléssel torténik. A selejtezést kdvetden az elektronikus dokumentumokat
meg kell semmisiteni, azaz visszadllithatatlanul tordini kell az adatbézisbol.

Az elektronikus adathordozén térolt elektronikus dokumentumok selejtezése az MNL engedélye alapjan fizikai
torléssel az altaldnos szabdlyok szerint torténik. A hozzdjuk kapcsolédé iktatasi adatok (metaadatok) ,selejtezett”
megjeldléssel tarolanddk.

22. A megsemmisités

Az MNL selejtezési engedélyének birtokdban - amelyet a szlikséges ellen6rzés utdn a selejtezési jegyz6konyv
visszakuldott példényara irt zaradék tanusit — a Kdzponti irattar alkalmazottja az adatvédelmi és biztonsagi el6irasok
figyelembevételével gondoskodik a megsemmisitendd iratoknak az elszallitdsig torténd elhelyezésérdl és
biztonsagos meg&rzésérol.

A kiselejtezett — papirzsdkban elhelyezett - iratanyag megsemmisitését a Kdzponti irattar alkalmazottja koordindlja,
a papirzsakokba kizdrélag a megsemmisitésre varé papiralapu adathordozok helyezheték el, semmilyen mas
a zaradékolt selejtezési jegyz&konyv alapjan a felelés szervezeti egység vezet6je gondoskodik. A megsemmisitést
a Kdzponti irattdr munkatarsédnak jelenlétében, zizégéppel kell végrehajtani. A megsemmisitésrél jegyzékdnyvet
kell késziteni.

Elektronikus dokumentumkezelés esetében — amennyiben az adathordozén selejtezendé és tovabbi 6rzést igényl6
elektronikus dokumentumok is taldlhaték — a nem selejtezheté dokumentumokat a rendszergazda az alkalmazas
adminisztrator bevonasdval mds adathordozéra menti. Ezzel egyidejlileg a Kozponti irattar kozremlkddésével
roncsoldssal megsemmisiti a selejtezési és megsemmisitési eljaras alapjat képezd kordbbi, legutolsé archiv
adatbazist tartalmazo adathordozot, amirdl jegyzékonyvet vesz fel.

23. Aziratok levéltarba adasa

A nem selejtezhet6 iratokat — a hatéarid6é nélkil 6rzenddk kivételével — a felels szervezeti egység vezet6jének
felligyeletével a Kozponti irattdr munkatarsa 15 év 6rzési id6 utan, elzetes egyeztetéssel adja 4t az MNL-nek.

Az atadandé Ugyiratokat az ligyviteli segédletekkel egyiitt, nem fertézétt allapotban, az ASZ kéltségére az irattéri
terv szerint, atadds-atvételi jegyzékonyv kiséretében, annak mellékletét képezé atadasi egység szerinti (doboz,
csomag stb.) tételjegyzékkel egyiitt, teljes, lezart évfolyamokban, levéltéri 6rzésre alkalmas savmentes dobozokban
kell atadni. A visszatartott Ugyiratokrdl kilon jegyzéket kell késziteni. Az atadasi iratjegyzéket és a visszatartott
iratokrol készitett jegyzéket — az MNL-lel egyeztetett médon - elektronikus formaban is at kell adni.

Elektronikus iratokat jogszabalyban meghatéarozott formatumban, az iratok levéltari kezelését (olvashatova tétel,
levéltari selejtezés, levéltari feldolgozas, masolat kiaddsa, kutathatdsdg stb.) biztosité elektronikus segédletekkel
egyutt kell levéltarba adni.

Az iratok levéltari dtadasanak tényét és idejét az iratkezel6 rendszerben az irattarosnak régziteni kell, és az irattari
segédkonyveken is at kell vezetni.
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VI. FEJEZET
INTEZKEDESEK FUNKCIONALIS TEVEKENYSEG- ES MUNKAKORATADAS ESETEN

24, A megsziint szervezeti egységek iratainak kezelése

Szervezeti egység megszlinése esetén a kezelésébe tartozé valamennyi dokumentumot, az el nem intézett,
folyamatban 1évé ligyek iratait dtadas-atvételi jegyz6konyv kiséretében a megsziing egység vezetbje koteles atadni
a feladatkort atvevé egység vezetdjének. A folyamatban 1évé Ugyek felel6se az atvevd egység vezetbje, amelyet
az iratkezel6 rendszerben is jel6Ini kell.

Ha a megsziind egység feladatkore tobb egység kozott oszlik meg, az irattéri anyagot a feladathoz kapcsoléddan
— irattéri tételenként — lehet megosztani, vagy ha ez valamilyen oknal fogva nem lehetséges, akkor a Kozponti
irattarban kell elhelyezni. Az egyes Ugyiratokra vonatkoz6 igényt masolat készitésével vagy kolcsonzéssel kell
teljesiteni. A folyamatban 1évé és a befejezett Uigyek iratait az (1) bekezdésben meghatérozottak szerint kell kezelni.
A megszUind egység Ugyirataihoz az iratkezel6 rendszerben az atvevé egység szamara a hozzéférést biztositani kell.
Ha a megszlint egység feladatkorét nem veszi at més egység, az iratanyagat a Kozponti irattarban kell elhelyezni
a 20. §-ban meghatérozott rendelkezéseknek megfeleléen.

A (2)-(3) bekezdésben foglaltakat az egységet érint6 feladatkor dtadasa esetén is alkalmazni kell.

25. Munkakoratadassal kapcsolatos rendelkezések

A szervezeti egységtél tdvozd alkalmazott (a tovabbiakban: tdvozé alkalmazott) koteles a nyilvantartas alapjan
tételesen elszamolni, amelyrdl jegyzékonyvet kell felvenni. Az egység vezetbje intézkedik a tdvozd alkalmazott
jogosultsagainak visszavonasardl. Az egységtél tavozé alkalmazott a nala 1évé iratokat a feladatat atvevének adja at.
Az egységtél tadvozo alkalmazott az iratkezel6 rendszerben koteles dtadni az atvevd részére a feladatat, valamint
azokat az iratokat és ligyeket, amelyeknek felelése vagy ligyintézdje volt. Amennyiben az lgy lezarhato, akkor azt
az iratkezeld rendszerben le kell zérni.

A munkakor atadasa keretében az iratok atadas-atvételérdl jelen szabdlyzat 2. szamu mellékletét képezd
atadds-atvételi jegyz6konyv minta (12. iratminta) szerinti jegyzékonyvet kell felvenni, amelynél jelen van az egység
vezetbje, a tdvozd alkalmazott, valamint adott esetben az egység vezetdje altal kijelolt alkalmazott mint
jegyzokonyvvezetd. A jegyzékonyvben fel kell tlintetni a szervezeti egység megnevezését, tételesen fel kell sorolni
az Ugyirat darabszamot, iktatészamot, valamint a munkakor elldtdsdhoz sziikséges relevéns informacidkat.
Az el6addi ivekben elhelyezett iratjegyzék alapjan esetlegesen hidnyzé tgyiratrdl kiilon kell a jegyzékonyvben
megjegyzést tenni, és rendelkezni kell a hidnyzé tgyirat fellelhetésége érdekében tett intézkedésekrdl.

VII. FEJEZET
AZ IRATKEZELESSEL KAPCSOLATOS EGYEB RENDELKEZESEK

26. Az iratsokszorositas és a nyomdai el6allitas szabalyai

Az iratok fekete-fehér nyomdai sokszorositasat az lgyfelels szerinti egység vezetje vagy a jelentés, illetve
kiadvany készitéséért felelés vezeté rendelheti el. 10 000 oldal feletti masolati példanyszam esetén
a sokszorositashoz a felel§s szervezeti egység vezet6jének ellenjegyzése is szlikséges. Szines nyomdai sokszorositast
- oldalszdmtdl fliggetlendl - kizardlag a felel6s szervezeti egység vezetdje engedélyezheti. Nyomdai kiadvanyok
sokszorositésa tilos.

A nyomdaba kildoétt, jovahagyott iraton barmilyen valtoztatasra csak az iratot jovahagyé vezetd jogosult engedélyt
adni.

27. Az iratkezeléssel kapcsolatos munka ellenérzése

A szervezeti egység vezetdje az aldrendeltségébe tartozé egységnél koteles

a) szlikség szerint, de legaldbb évente ellenérizni az iratkezelés rendjét és a Szabalyzatban foglaltak
végrehajtasat, kiemelt figyelemmel az iratok iktatdsdra, az ligyiratok irattarba helyezésére,

b) az ellenérzések soran megallapitott hidnyossdgok megsziintetése érdekében intézkedni,

) kozvetiteni a Szabalyzat médositasara irdnyuld javaslatait az iratkezelés szakmai felligyeletére kijelolt egység
vezet6jének.
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28.§

29.§

30.8§

)

A felel6s szervezeti egység évente minden szervezeti egységnél elvégzi az egységek iratkezelésének feliilvizsgalatat.

Az ellen6rzéssel kapcsolatos észrevételeit és utasitdsait jegyzékonyvbe kell foglalnia, és a szabalytalansdgok

megsziintetését ismételt ellendrzés utjan kell megvizsgalnia.

Az MNL képvisel6je az ellendrzési jogosultsagabol adodoé feladatanak ellatasa soran

a) az Ugyviteli és az irattari helyiségbe beléphet, az iratokba — mindsitett adatot tartalmazé iratok kivételével -
és az iratkezelési nyilvantartasokba betekinthet, az iratkezelési tevékenységet folyamataban vizsgalhatja,

b) a nem selejtezhetd iratok épségben és hasznalhaté allapotban térténé megdbrzését sulyosan veszélyeztetd
hibdkat és hidnyossdgokat jegyzékdnyvbe foglalja, megsziintetésiikre hataridét allapit meg.

Vill. FEJEZET
A HIVATALI KAPUN KERESZTUL TORTENO ELEKTRONIKUS KAPCSOLATTARTAS, KEZBESITES RENDJE

28. Altalanos rendelkezések

Az ASZ az elektronikus kézbesités gyors és hatékony lehetéségének kihasznalasa érdekében igénybe veszi
a Kozponti Elektronikus Szolgaltaté Rendszer (a tovabbiakban: KR) hivatali kapun keresztiil megvalésuld
szolgaltatasat.

Hivatalos tgyiratok fogadasa, illetve kiildése az ASZ Hivatali Kapujan (a tovabbiakban: HK) keresztiil is torténhet.
Az ilyen Ugyiratforgalom esetében is a Szabalyzat rendelkezéseit kell megfeleléen alkalmazni, kiilonos tekintettel
a 6. § rendelkezéseire.

A papiralapu kildemények atvételéhez sziikséges meghatalmazasok, valamint az elektronikus {gyintézéshez
sziikséges szolgaltatasok igénybevételéhez kapcsolddo Urlapok kiadmdanyozédsa a Jogi igazgatdsag vezetdjének
a feladatkorébe tartozik.

29. A HK kapcsolattarto

A HK kapcsolattarté elldtja a KR igénybevételével 0Osszefliggésben a jogszabalyok altal meghatarozott
kapcsolattartasi, valamint a felhasznaléi jogosultsaggal rendelkezé személyekre vonatkozé nyilvantartasi és egyéb
adatkezelési feladatokat.

A HK kapcsolattartot az ASZ elndke irasban hatarozatlan idétartamra bizza meg.

Megsz(inik a HK kapcsolattarté megbizatasa

a) a megbizas irdsbeli visszavonasanak kézhezvételével, illetve

b) a megbizott kapcsolattarté jogviszonydnak megsz(inésével.

A HK kapcsolattarté megbizatadsanak megsziinése esetén az éltala vezetett nyilvantartdsokban szereplé személyes
adatok tekintetében a felel6s szervezeti egység vezetéje latja el az adatkezel$ feladat- és jogkoreit az Uj
HK kapcsolattarto kijeldléséig és a kezelt adatok részére torténd hivatalos atadasaig.

A HK kapcsolattarté megbizatasanak megszlinése esetén a személyi valtozasrdl a felelGs szervezeti egység vezetdje
értesiti a KR mlkodtetdjét.

A HK kapcsolattarté megbizatdsdnak megsziinése esetében gondoskodni kell az e feladatkdrével 6sszefliggésben
kezelésében évé nyilvantartasok dtadasardl/atvételérdl, hozzaférésének megsziintetésérol.

30. A HK hasznalatara feljogositott személyek

Az ASZ-on beliil a HK hasznalatara feljogositott személyeket (a tovabbiakban: HK kezeld és HK felhasznald)
a Jogi igazgatdsag vezetdje a Jira rendszeren keresztil jeldli ki.

A HK felhaszndlok részére az iratkezel6 rendszerben a hozzaféréshez sziikséges szerepkor bedllitasra kerdil.
Megsztinik a HK hasznalatra valé jogosultsag

a) a jogosultsag irasban torténd visszavondsanak kézhezvételével, illetve

b) a HK kezel6 és HK felhasznald jogviszonyanak megszlinésével.

A HK kezel6 HK haszndlatra valé jogosultsdgdnak megsziinésekor a HK kapcsolattartdé személy torli
az (5) bekezdésben meghatarozott nyilvantartasbdl a HK kezelé személy azonositd adatait, illetve a hozzéférési
jogosultsagait. A HK felhasznalé HK haszndlatra valé jogosultsaganak megsziinésekor a szerepkdr az iratkezeld
rendszerben visszavonasra kerdl.
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A HK kapcsolattarté nyilvantartdst vezet a HK kezel§ személyekrdl. A nyilvantartas alapjan tanusithatd, hogy
egy adott személy egy adott idészakban jogosult volt-e eljarni az ASZ nevében. A nyilvantartds nem selejtezheté.

Az (5) bekezdésben meghatdrozott nyilvantartasban l1évé személyes adatok kezelése és az adatokba valé betekintési
jogok tekintetében a vonatkozé jogszabalyok és az ASZ 4ltal kezelt személyes adatok védelmérsl és a kdzérdek(
adatok megismerésére iranyul6 igények teljesitésének rendjérdl sz6lé6 Adatvédelmi Szabalyzatban meghatarozott
rendelkezések szerint kell eljarni. A HK kapcsolattartasra vonatkozé jogosultsdg megsziinésekor a kezelt adatokat
a megbizott Uj HK kapcsolattartonak irdsbeli dtadds-atvétel alkalmazasaval kell dtadni. Az Uj HK kapcsolattartd
kijeloléséig a 29. § (4) bekezdésében foglaltak az irdnyaddak.

31. Erkeztetés

Az ASZ-hoz a KR-n keresztiil HK-n beérkezé elektronikus kiildeményt az iratkezeld rendszer automatikusan letdlti, és
egy erre a célra létrehozott technikai szervezeti egységre érkezteti. Az érkeztetéshez létrehozott technikai szervezeti
egységhez jogosultsdggal bir6 HK felhasznalé a kildeményt a cimzetthez tovabbitja. A HK felhasznélo
a dokumentumtipus-leirds mezd tartalmabdl vagy a csatolt fajl (dokumentum) tartalma alapjan donti el, hogy mely
egységhez kell tovabbitani a kiildeményt.

Amennyiben a kiild6é beazonosithatd, az iratkezel6 rendszer automatikusan partnerhez rendeli a kiildeményt.

32. Feladatatadas, ligyirat elokészités, kiadmanyozas, iktatas

Az lgyirat ataddsédra és a vélasztervezet expedidlasra valo el6készitésére a Szabalyzat és az egyéb belsé irdnyitasi

eszk6zok vonatkozo rendelkezései az irdnyadok.

Amennyiben az UGgyirat készitének nincs kiadmanyozasi joga, abban az esetben a kiadmanyozasra jogosult egység

vezetdjének az iratot az iratkezel6 rendszerben 4t kell adnia kiadmanyozésra a kiadmanyozésra jogosultnak.

A kikuldés elétt az ugyiratot az Ugyintézé alkalmazott iktatja. Az iktatott ligyiratot az SZMSZ, valamint a belsé

iranyitdsi eszkoz alapjan a kiadmanyozésra jogosult egység vezetdje kiadmdanyozza a rendszerben a ,Kiildés” gomb

megnyomasaval.

Az ligyintéz6 alkalmazottnak gondoskodnia kell

a) az elektronikusan kézbesitett hivatalos irat, valamint

b) a kézbesitéssel kapcsolatos elektronikus tértivevény, kézbesitési vélelem bedlltdra vonatkozé tajékoztatds
Ugyiratban valé elhelyezésérdl.

33. Az iratkezelés rendje internetes bongész6 programon keresztiili hozzaféréssel torténé iratforgalom
esetében

Amennyiben az iratforgalom automatizalt célrendszeren keresztil torténd intézése informatikai vagy egyéb muszaki

okbdl nem lehetséges, a HK-n keresztiil torténé tigyiratforgalomra vonatkozo szabélyokat az alabbi eltérésekkel kell

alkalmazni.

A HK kezel6 a KR altal biztositott bongészé feliilet hasznélataval letolti a HK-ra érkezett lgyiratot, majd elvégzi

az lgyirattal kapcsolatos érkeztetési feladatokat.

A HK felhasznal6é gondoskodik a kiadmanyozott irat expedidlasanak az iratkezel§ rendszerben térténé rogzitésérél.

A kikildendé Ugyirat papiralapon torténé kiadmanyozasat kovetéen a kiadmdanyozasra jogosult egység vezetdje

értesiti a HK kezel6t és a HK kapcsolattartot. A HK kezel6 — akadalyoztatdsa esetén a HK kapcsolattarté — a KR altal

biztositott bongészé fellilet haszndlatdval gondoskodik az Ugyirat elektronizélt véltozatanak elkildésérél a HK-n

keresztul.

A HK kezelé gondoskodik a visszaigazolasnak, illetve a kézbesitési vélelem bedlltardl torténd tajékoztatasnak

az iratkezel6 rendszerben torténé megfelel elhelyezésérol.

Az ligyintézé alkalmazottnak gondoskodnia kell az ligyirat papiralapon (is) torténé kikildésérél, amennyiben

a) a cimzett az értesitési tarhelyére kérte a valaszt, de annak megérkezése el6tt az tigyfélkapuja megszinik;

b) a kozponti rendszer a hivatalos iratok elektronikus kézbesitésével kapcsolatos feladatait folyamatosan,
legaldbb harom napon keresztiil nem tudja ellatni;

Q) ezt a cimzett kéri;

d) jogszabaly errél kiilon rendelkezik.
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IX. FEJEZET
ZARO RENDELKEZESEK

34.8 (1) Ezazutasitas a kdzzétételét kovetd napon Iép hatalyba.

(2) Hatalyat veszti az Allami Szamvevészék elndkének az Allami Szamvevészék Egyedi Iratkezelési Szabalyzatarol sz616
1/2020. (1. 9.) ASZ utasitasa.

Dr. Windisch Ldszlé s. k.,

elnok
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1. melléklet a 2/2023. (lll. 10.) ASZ utasitdshoz

Az Allami Szamvevo6szék irattari terve

Orzési,
. Irattari Levéltari atadas
UGYCSOPORT selejtezési o
tételszam . ideje
id6 (év)
ALTALANOS IRATTARI TETELEK
Igazgatasi és jogi ligyek
Ertekezletek iratai 100 5 nem
Az ASZ belsé iranyitasi eszkozei 110
EInoki utasitasok 111 NS 15
Egyéb belsd irdnyitdsi eszkdzok (EInoki intézkedés, tigyrend, korlevél, 112 hatélyvesztéstd| nem
egyuttes intézkedés) szamitott 10
Fiiggetlenitett belsé egységek ligyei 120
Belsé ellendrzés 121 10 nem
Informatikai biztonsagi tigyek 122 10 nem
Biztonsagi megbizott tigyei 123 10 nem
Munkavédelem és tlizvédelem tgyei 124 10 nem
Erdekképviselet tigyei 125 10 nem
Adatvédelmi Ggyek 126 5 nem
Compliance lgyek 127 5 nem
Peres iligyek 130 10 nem
Mas tételszam alatt nem nevesitett szerzédések, egyiittmiikodési
, . 140 8 nem
megallapodasok
Az ASZ kéltségvetése és gazdalkodasa
Szamviteli ligyek 150 8 nem
Az ASZ gazdalkodasaval kapcsolatos beszamolék, konyvvizsgaléi
A R 160 8 nem
jelentések
‘ Kozbeszerzési ligyek ‘ 170 8 nem ‘
‘ Gazdalkodassal kapcsolatos bevallasok ‘ 180 6 nem ‘
‘ Gépkocsi iizemeltetéssel, kozuti balesetekkel kapcsolatos iratok ‘ 190 8 nem ‘
Az ASZ vagyonkezelésében és hasznalataban lévé ingatlanokkal
.. 200 NS HN
kapcsolatos ligyek
Az lizemeltetéssel kapcsolatos egyéb feladatok 210 8 nem
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Alkalmazottakkal kapcsolatos ligyek

Szocialis és lakastamogatassal kapcsolatos iigyek, valamint
L 220 10 nem
hagyatéki ligyek
Személyi iigyek, az ASZ alkalmazottainak személyi anyagai 230
jogviszony nem
Személyi anyag (torvény éltal meghatérozott személyi anyagok) 231 megsz(inését
kovetden 50
A szolgalati jogviszonnyal 0sszefliggé egyéb iratok 232 10 nem
Utlevéliigyek iratai 233 5 nem
jogviszony
Vagyonnyilatkozatokkal kapcsolatos iratok 234 megsz(inését nem
kovetden 3
Kitlintetéssel, jutalmazassal kapcsolatos iratok 235 5 nem
Nemzetbiztonsagi ellenérzéssel kapcsolatos tigyek 236 10 nem
Tajékoztatds személyi ligyekben 237 5 nem
Tarsadalombiztositassal kapcsolatos ligyek 240 10 nem
Bérszamfejtéssel kapcsolatos iligyek 250
Foglalkoztatottak illetmény és nyugdijbiztositasi tigyei 251 10 nem
Bérszamfejtéssel kapcsolatos egyéb tigyek 252 5 nem
jogviszony
Munkavallaléi kereset nyilvantarté kartonok 253 megsz(inését nem
kdvetbéen 50
‘ Képzésekkel kapcsolatos ligyek ‘ 260 5 nem ‘
‘ Telekommunikaciés hal6zat miikodtetésével kapcsolatos ligyek ‘ 270 10 nem ‘
Szervezeti kommunikaciéval kapcsolatos ligyek 280 s nem
(Sajtotajékoztatok, radio-, TV-nyilatkozatok, hang- és képfelvételek)
‘ Levéltarral kapcsolatos ligyek ‘ 290 5 nem ‘
‘ Hivataltorténeti iratok, tanulmanyok ‘ 300 NS 15 ‘
Atadas-atvételi jegyzékonyvek 310
Levéltari dtadas-atvételi jegyzékonyvek 311 NS HN
Selejtezési jegyz6konyvek, jegyzékek 312 NS HN
Atadas-atvételi jegyzékdnyvek 313 5 nem
Kiemelt jelent&ségli dtadas-atvételi jegyzékdnyvek 314 10 nem
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(GYCSOPORT Irattari Orzési, Levéltari dtadas
tételszam selejtezési id6 ideje
KULONOS IRATTARI TETELEK
Kapcsolattartas az Orszaggytiléssel és a Kormannyal
Az ASZ altal az Orszaggyiilés elé terjesztett anyagok 320
Jelentések kozreadasa 321 10 nem
Jogszabdlytervezetek véleményezése 322 NS 15
Eves tajékoztatd az ASZ szakmai tevékenységérdl és beszamol6 az intézmény 323 NS 15
mukodésérdl
Az Orszaggy!ilés eseti dontése alapjan elvégzett feladatok tgyei 324 NS 15
Orszaggydilési bizottsagok heti iiléseirdl tajékoztatok 330
Koltségvetési Bizottsag 331 5 nem
Egyéb bizottsagok 332 5 nem
A Kormany részére eldterjesztett javaslatok és jelentések
(Gazdasagi Kabinet iilés anyagai) 340 10 nem
Magyarorszag koltségvetési javaslata véleményezésének és zarszamadasanak 350 NS 15
ellenérzési anyagai
ASZ tervek, beszamolék
Az ASZ éves tervei 360
ASZ stratégia 361 NS 15
Az ASZ féléves/éves ellendrzési terve 362 NS 15
Az ASZ altal végzett ellendrzések

Az ASZ altal végzett ellendrzések iratai 370
Az ASZ altal végzett ellenérzések végleges iratai 371 NS 15
Az ellendrzések lebonyolitasaval kapcsolatos egyéb iratok 372 5 nem
Az ASZ ellenérzések alapjan tett felelésségre vonas, biintetéeljaras és
vagyonmegoévasi intézkedések iratai 373 10 nem
Az ASZ ellenérzések alapjan tett felelésségre vonas, biintetéeljaras és 374 : nem

vagyonmegoévasi intézkedések elutasitott iratai
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ASZ véleményezések

Orszagos hataskori szervek altal véleményezésre megkiildott

) . . B ) 380 10 nem
jogszabalytervezetek véleményezése
Az ASZ elndkének ajanlasai 381 15 igen
Az ASZ tanacsadé véleménye 382 15 igen
Palyazati anyagok
Az ASZ jelélési tevékenységével 6sszefiiggd palyazati anyagok ‘ 390 NS 15
Pénziigyi Szemlével kapcsolatos ligyek ‘ 400 5 nem
Nemzetkozi kapcsolatok

Eves nemzetkozi kapcsolattartasi terv, utazasi hatarozat ‘ 410 8 nem
INTOSAI, EUROSAI, EU szervezeteivel és egyéb kiilfoldi intézménnyel 420 6

nem
kapcsolatos ligyek iratai
NATO-val, NATO IBAN-nal kapcsolatos ligyek 430 6 nem

Panasz ligyek

Kozérdekii bejelentések, javaslatok, panaszok 440
Kézérdekl bejelentések, javaslatok, panaszok 441 5 nem
Hatésagi megkeresések 442 5 nem
Allasfoglalas kérések, egyéb megkeresések 443 5 nem

NS: nem selejtezheté
HN: hataridé nélkil megérzendé
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2. melléklet a 2/2023. (lll. 10.) ASZ utasitdshoz

Az Allami Szamvevészék egységei altal rendszeresen hasznalt irattipusok iratmintatara

Az iratmintatarban az ASZ egységei altal az ligyintézés és az Uigyiratkezelés soran leggyakrabban alkalmazott
irattipusok kerlilnek bemutatasra. Az iratmintak a kiilénbo6z6 iratfajtak legfontosabb kotelezé elemeit (szlikséges
minimum) tartalmazzak.

Az iratmintatar a kdvetkez6 irattipusokat tartalmazza:
1. jegyz6konyv,
iratkikér6-iratpétlo lap (6rjegy),
adatlap hivatali kapu hozzaférés igényléséhez/lemondasahoz,
kisérélap elektronikus adathordozé nyilvantartasba vételéhez,
iratselejtezési jegyz6konyv,
irat dtadas-atvételi jegyzékonyv (irattar részére),
tételszintl iratjegyzék,
raktariegység-szintu iratjegyzék,
darabszint( iratjegyzék,
iratkdlcsonzési naplé (dtmeneti irattarbdl),
jegyz6konyv munkakdr dtadas-atvételéhez.

= O 0V XNV A WN

_ .
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1.iratminta
Iktatdszam:
Jegyzokonyv

Készilt:
(datum, szerv és helyiség megnevezése)

Targy:
(a jegyz6konyv felvételének indokaul szolgald esemény, intézkedés, eljaras stb. megnevezése)

Jelenlévdk:
(a jelen 1évé, részt veve, eljaro stb. személyek neve és beosztasuk felsoroldsa vagy utalds a kiilon jelenléti ivre)

Jegyz6kdnyvvezeté:
(a jegyz6kdnyvvezeté megnevezése)

Szoveg
................ a; |a|ras a|a|ras
................ a; |a|ras a|a|ras
(P.H.)
Melléklet:
Készilt: ...... példanyban

Kapjak: személy vagy szerv megnevezése
személy vagy szerv megnevezése
irattar

Cim: 1052 Budapest, Apaczai Csere Janos u. 10.; Postacim: 1364 Budapest 4. Pf. 54;
Telefon: (06 1) ..vevvvvvnnnenn. ; E-mail: név@asz.hu
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2.iratminta

IRATKIKERO - IRATPOTLO LAP (Orjegy)

Igénylést kitolté személy neve Tel.:

Igénylést kitolt6é beosztasa

Kikéré szervezeti egység megnevezése

Kikéré szervezeti egység vezetdje

Kozvetlen vezetd

A kikéré munkavégzési helye
(cim, emelet, ajto)

Az igénylést az igényld egység ligyintézdje az egység vezetdje altal meghatarozottak szerint tolti ki.

A KIEMELT IRAT

A kiemelt irat irattari helye (irattar
neve, polc sorszama, doboz/csomo stb.
sorszama)

A kiemelt irat iktatészama (tételszam,
egyéb azonosito/év)

A kiemelt irat tédrgya/megnevezése

A kiemelés célja (betekintés,
kolcsonzés, Uigyintézés, csatolas,
masolatkészités)

A kiemelés alapjaul szolgalé ugyirat
iktatészama

A kiemelést végzd neve, aldirdsa

A kiemelés ideje (év, hé, nap)

Kblcsonzési hataridd (év, ho, nap)
Atvette
Atvevé alairasa

Visszahelyezés ideje (év, hé, nap)

Visszahelyezést végzd neve, alairasa

Készilt: 2 pld.-ban

Kapja: 1.pld.: kikéré

engedélyez6 egység vezetdje
2. pld.: irattar geaely gyseg j
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3.iratminta

ADATLAP

hivatali kapu hozzaférés igényléséhez/lemondasahoz

Hivatali KapU FOVId MEVE: ..ot et e e e e e et et ettt e

(a megfelelét, kérjik, jeldlje meg): Igénylés/Lemondas

Szl MV ..ttt e e e
(meg kell egyeznie az tigyfélkapu adatbazisban szerepl6 azonositéval):

E-mail- i, e e e e
(meg kell egyeznie az tigyfélkapu adatbazisaban szereplével, ami az igényl6 hivatali e-mail-cime):

Keltezés helye, Idje: . ...ttt e e e s
o =] 0374 Lo 1 0 1=
1o =T )AL T - 11 =TT

[GENYIE EQYSEG MEGNEVEZESE: . ...ttt ettt ettt et e et e et e e ettt

Szervezeti egység VezZetG ENek NEVE: .. ... i e

Szervezeti egység vezetSjenek aldirdsa: .. ......c.oo i
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4. iratminta
KiSEROLAP

elektronikus adathordozé nyilvantartasba vételéhez

Adathordoz6 paraméterei:

Adathordozo tipusa (DVD, CD Sth.): ..o ii it e e e e e et e et
Ny VAN AT SZAM: .ottt
AdatallomANY @ZONO0SIEOJa: . . ..ottt e e e e
[TV 10T U L)
(Al MEVE, iPUSA): . vttt ettt et e ettt e e e et e et e e e e e e e e
L 11 S
Rendelkezik-e elektronikus aldirassal: igen/nem

LY LT o =T V743 PPN
Keltezés helye, Idje: . ...t e e e e
- 1

KIadmMaNYOZO NEVE: . . ..ottt ettt ettt et e et et e e e e

(37T 174 7 LY=L

(P.H.)
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5.iratminta
szerv megnevezése

Ikt. szam:

IRATSELEJTEZESI JEGYZOKONYV
Készilt: (datum, egység és helyiség megnevezése)
A selejtezési bizottsag tagjai: (név, beosztas)

(név, beosztas)

(név, beosztas)
A selejtezést ellendrizte: (név, beosztas)
A munka megkezdésének idépontja: (datum)
A munka befejezésének id6pontja: (datum)
Az alapul vett jogszabalyok:
Selejtezés ald vont iratok:
(egység megnevezése, az irat évkore)
Eredeti terjedelem: (ifm)
A kiselejtezett iratok mennyisége: (ifm)
A selejtezési bizottsdg tagjai a mellékelt ...... lap tételszint iratjegyzéken felsorolt iratok kiselejtezését javasoljak.

A munka soran a vonatkozé jogszabalyok értelmében jartunk el.

A selejtezésre kijelolt iratanyag a levéltari jdvahagyast kovetéen megsemmisitésre kerdl.
Datum: .....ooviiii

P.H.

A selejtezési jegyz6konyvet jovahagyta:

az iratkezelés szakmai felligyeletét
ellaté egység vezetdje

A selejtezési jegyz6kdnyvet 3 példdnyban kell elkésziteni. Két aldirt és lebélyegzett példdnyt az MNL-nek kell megkiildeni.
A levéltdr bélyegzblenyomattal, aldirdssal és pecséttel hitelesiti a megsemmisitési engedélyt.
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6.iratminta
................................. (egység megnevezése)
Ikt. szam:
IRAT ATADAS-ATVETELI JEGYZOKONYYV (irattar részére)

Készilt:

(datum, egység és helyiség megnevezése)

Atado:

(dtado szerv megnevezése)

(ataddsért felelés vezetd és beosztasanak megnevezése)
Atvevé:

(atvevo szerv megnevezése)

(atvételért felel6s vezetd és beosztasanak megnevezése)
Atvétel targyat képezé iratanyag:

(iratanyag keletkeztetdjének, évkorének, mennyiségének megnevezése)

Az adtadas-atvétel indoklasa:

atadé atvevo

P.H. P.H.

Melléklet: ............ lap IRATJEGYZEK
Készilt: 3 példanyban

1 pld. atvevé

1 pld. atado

1 pld. irattar

Az dtadds-dtvétel iratiegyzék melléklete az dtaddsi egységek szintjén késziil: lehet tételszintd, raktdriegység-szintii és
darabszinti. Az dtaddsi szint meghatdrozdsdndl fontos szempont, hogy az dtado és dtvevé feleléssége az dtaddsi
egységek szintjéig terjed.

Pl. levéltdri dtadds esetén raktdri egységekben torténik az dtadds: doboz, kétet, csomd stb.; az dtmeneti irattdrbdl
a Kézponti irattdrba tételszinten térténik az dtadds; az ligyintéz6k hivatali dtaddsa esetén darabszinten sziikséges
az dtadds.
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TETELSZINTU IRATJEGYZEK

7.iratminta

IRATTARI TETELSZAM

IRATTARI TETEL MEGNEVEZESE

EVFOLYAM

UGYSZAM
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RAKTARIEGYSEG-SZINTU IRATJEGYZEK

8.iratminta

Az iratlétrehoz6/tulajdonos/Orz0 MEGNEVEZESE: .. ...\ttt ettt et ettt

Az irategylttes

- cime:

- évkore:
- mennyisége (raktari egységben és folyométerben):

Raktéri egység

sorszam

megnevezés

Tételszam

Tétel megnevezése

Keletkezés

évszama

Egyéb azonosité

Az iratjegyzéken szereplé irategyiittes raktdri egységeinek szdmozdsdt mindig 1-gyel kell kezdeni és folyamatosan

sorszdmozni.

A raktdri egység megnevezése rovatba a tdroléegység megnevezését kell irni: doboz, kétet, csomé, téka, lemez, tekercs stb.

Az egyéb azonositd rovatba kertil az lgyiratok egyedi azonositdja, iktatészdma stb., a raktdri egységben elhelyezett

mennyiség kezdé és végsé szdma, azonositoja tél-ig formdban.

A raktdriegység-szintli iratjegyzék haszndlhaté a levéltdrba addsrdl késziilt jegyzékdnyvhdz, egyéb dtadds-dtvételi

jegyzékényvhéz és a raktdri egységek irattdri helyének (topogrdfidjdnak) adataival kiegészitve az irattdri anyag
nyilvdntartdsdra is.
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9.iratminta

DARABSZINTU IRATJEGYZEK

(6sszesen oldal, lap stb. és iratfolydométer)

Terjedelem
, . Iktatészam/ i (oldal, lap,
Sorszam Irattari jel L Targy L
évszam letités,
karakter stb.)

A darabszintli iratjegyzék késziilhet az ligyiratok szintjén, és késziilhet az ligyiratot alkotd iratdarabok szintjén is.
Haszndljuk dtadds-dtvételi jegyz6konyvek mellékleteként, pl. a levéltdrba addskor visszatartott iratokrdl vagy hivatal
dtadds-dtvételi, illetve eléadéimunkakér-dtaddsi jegyz6kényvek mellékleteként.

Az iratdarabok szintjén késziilé iratjegyzékeket célszer(i haszndlni a mdsolatok készitésekor, beleértve bdrmilyen
adathordozora késziil6 mdsolatokat és az elektronikus mdsolatokat is.



IRATKOLCSONZESI NAPLO (atmeneti/kozponti irattarbol)

10. iratminta

Ugyirat/irat
szama/
A iktatészama
kolcsonzott
lgyirat/irat i
Targya
A Neve
kolcsonzéd Aldirasa
Betekintés,
A kolcsonzés,
kolcsonzés Ugyintézés,
célja csatolas,

masolatkészités

Kolcsonzési

Ev, ho, na
hataridé P
Visszavétel Ev, ho, nap
) 5 Alairasa
Visszavevd
Megjegyzés

* Q0l]S31¥3 SOTVLIVAIH
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11.iratminta
Ikt. szam:

Atadas-atvételi jegyzékonyv

Az dtadas-atvétel idOpontja, helyszine: .. ... ... .o e
Az dtadds-atvétel jogcime: jogviszony-megszlinés/atcsoportositas/egyéb: ... ..ot

Jelen vannak:

A a0 MOV, .
UNKAK OO, ot e e e e e e e e
(a tovabbiakban: atado),

A VOV NV, ettt
UNKAK O O, ottt it i e ettt et et e e e e e e e e i
(a tovabbiakban: atvevd),

Atadd KOzZvetlen felettes VEZETBIO: . ... ...\ ettt e
JegYZOKONYVVEZETG: ...ttt e
TOVADDI JEIEN BV K NEVE: ...t et e e et e

Atado atadja, atvevé atveszi a targyi munkakérhoz kapcsolédé alabbi feladatokat teljeskérien.
1. Atadott feladatok (hatarid6k megjel6lésével, kapcsol6dé dokumentumok csatolasaval)

1.1. Lezart feladatok

1.2.  Folyamatban lévé tigyek

Az elnoki dontésnyilvantartd rendszerben készre nem jelentett, folyamatban 1évé feladatok:

A teljesitményértékelési rendszerhez kapcsolédd, a szervezeti egységet érinté informacidszolgaltatasi és
kozremUiikodési feladatok:

A feladatataddshoz kapcsolodd egyéb relevans informécio:
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2. Atadott iigyiratok

3. Atadott informatikai rendszerekhez valé hozzaférési jogosultsag

Atadé kijelenti, hogy a jelen jegyzékényv tartalmat képezé dokumentumokat, nyomtatvanyokat, adatokat,
informacidkat az atvevé részére legjobb tudomasa szerint teljeskor(ien allitotta ossze a ...... V it ho
...... napjan fennall6 allapotnak megfelel6en, és adta at a targyi munkakor tényszer(i, naprakész dtadas-atvételéhez.

Atadé kijelenti, hogy az atadas-atvételi jegyzékényvben szereplé adatokat az adatvédelmi szabalyzatban és
az informatikai biztonsagi szabalyzatban foglaltaknak megfelel6en készitette el, az atadas-atvételi jegyzékonyvben
szereplé adatok allapota megfelel az adatvédelmi szabélyzatban és az informatikai biztonsdgi szabalyzatban
foglaltaknak.

Atado kijelenti tovabba, hogy a jelen atadas-atvételi jegyzékényvhoz mellékelt dokumentumok és a jegyzékényvben
foglalt adatok és informaciok megbizhatodak, tényszertek és teljes kortek.

Ezen jegyzOkdnyv tartalmat a jelenlévék megismerték és helybenhagydlag aldirtdk, ezzel egyben elismerve és
igazolva azt, hogy ezen jegyz6konyv egy-egy eredeti példanyat meg6rzés céljabdl tvették. Az dtvevé gondoskodik
egy eredeti példédnynak az irattdrban valé elhelyezésérél.
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Melléklet: Ugyiratjegyzék
egyéb:

atadoé atvevo

atadé kozvetlen felettes vezetdje

Tovabbi jelenlévok:

jegyzokonyvvezetd

Készilt: ...... eredeti példédnyban (jelenlévék + irattar)
Kapja: valamennyi jelenlévé
irattar



Ugyiratjegyzék

SOR-
SZAM

IRAT (FELADAT) MEGNEVEZESE

IKTATOSZAM

ELERESI UTVONAL

' A Fliggeléket az érintettek kozvetlentil kapjak meg.

Az Allami Szamvevészéknél hasznalt azonositok jegyzéke’

Fiiggelék a 2/2023. (Ill. 10.) ASZ utasitdshoz

* Q0l]S31¥3 SOTVLIVAIH

wezs g1 In9 "e0T

SovlL



1406

HIVATALOS ERTESITO - 2023.évi12.5zdm

Az Allami Szamvevészék elnokének 3/2023. (lll. 10.) ASZ utasitasa
az Allami Szamvevészék Masolatkészitési Szabalyzatarél

A jogalkotdsrol sz6l6 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés h) pontjaban kapott felhatalmazas alapjan az elektronikus
Ugyintézés részletszabalyairdl szold 451/2016. (XIl. 19.) Korm. rendelet 55. § (8) bekezdésében foglaltaknak megfelel6en,

a kozfeladatot ellato szervek iratkezelésének altalanos kdvetelményeirél sz616 335/2005. (XII. 29.) Korm. rendelet rendelkezéseire
figyelemmel a kovetkezd utasitdst adom ki:

1.8

3.8

I. FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. A Szabalyzat célja

Az Allami Széamvevészék Masolatkészitési Szabalyzatanak (a tovébbiakban: Szabalyzat) célja, hogy meghatarozza
az Allami Szdmvevészékhez (a tovabbiakban: ASZ) érkezett papiralapt dokumentumok és a hivatali munkavégzés
soran eléallitott papiralapi dokumentumok hiteles elektronikus masolattd torténd atalakitasanak eljarasi rendjét,
felelésségi szabalyait és miszaki feltételeit.

2. A Szabalyzat hatalya

A Szabalyzat személyi hatalya kiterjed az ASZ-szal szamvevéi kézszolgélati jogviszonyban vagy munkaviszonyban

allé valamennyi alkalmazottra (a tovabbiakban: alkalmazott).

A Szabalyzat targyi hatélya kiterjed az ASZ-hoz érkezé, ott keletkezd és onnan kimené valamennyi papiralapt

dokumentumra, valamint azok hiteles elektronikus iratta torténd atalakitasanak folyamatara, amely az aldbbi

két 1épésben torténik:

a) elektronikus masolat készitése: a masolatkészitéssel megbizott alkalmazott a papiralapi dokumentumot
szkenner segitségével pdf-formatumu nem hiteles elektronikus mésolattd alakitja at;

b) az elektronikus mdsolat hitelesitése: az elektronikus masolat hitelesitésére feljogositott alkalmazott
a papiralapi dokumentum és az elektronikus dokumentum képi és tartalmi megfelelésének megallapitasat
kovetdéen az elektronikus mdsolatot hitelesitési zaradékkal latja el, valamint elhelyezi a hitelesitést végzd
alkalmazott nevét tartalmazé elektronikus bélyegzét és az idébélyeg-szolgaltatotdl szarmazo idébélyeget.

3. Ertelmez6 rendelkezések

A Szabdlyzat alkalmazasa sorén

1. hiteles elektronikus mdsolat: papiralapi dokumentumrdél az elektronikus Ggyintézés részletszabdlyairdl sz6lo
451/2016. (XII. 19.) Korm. rendelet [a tovdbbiakban: 451/2016. (XIl. 19.) Korm. rendelet] és jelen Szabalyzat
eldirdsai alapjan készilt, azzal képileg és tartalmilag egyezd, joghatas kivaltasara alkalmas elektronikus
eszkdz utjan értelmezhetd adategyittes, elektronikus dokumentum;

2. hitelesitési zdradék (,Az eredeti papiralapu dokumentummal egyezé”): a 451/2016. (XIl. 19.) Korm. rendelet
szerinti adattartalommal elkészitett allomany, amely a hiteles elektronikus mdsolat elvalaszthatatlan részét

képezi;

3. képi megfelelés: az elektronikus mdésolat azon tulajdonsdga, amely biztositja a papiralapi dokumentum
— joghatés kivaltasa szempontjabdl Iényeges — tartalmi és formai elemeinek megismerhetdségét;

4, mdsolatkészité rendszer: a masolatkészités soran alkalmazott valamennyi eszkéz (pl. hardver, szoftver)
egyuttese;

5. metaadat: a tarolt dokumentumot leiré ismertetd adat;

papiralapti dokumentum: a papiron rogzitett minden olyan széveg, szamadatsor, térkép, tervrajz, vazlat,
kép vagy mas adat, amely barmely eszkdz felhasznaldsaval és barmely eljérassal keletkezett;

7. tartalmi megfelelés: az elektronikus masolat azon tulajdonsdga, amely szerint az - a hozzd kapcsolédo
metaadatokkal egyiittesen — biztositja a papiralapi dokumentum joghatés kivéltasa szempontjabdl [ényeges
tartalmi elemeinek megismerhetéségét, de nem biztositja a képi megfelelést.



HIVATALOS ERTESITO - 2023.évi12.5zdm 1407

4.8

6.8

4. A hiteles elektronikus masolatkészités soran eljaré alkalmazottak és a felel6sségi koriik

A hiteles elektronikus masolatkészités soran eljaré alkalmazottak

a) masolatkészitéssel megbizott alkalmazott: az Uzemeltetési és Uigyiratkezelési féosztaly (a tovabbiakban:
felel6s szervezeti egység) alkalmazottja, aki a bejovd és kimené papiralapi dokumentumokrél szkenner
segitségével elektronikus masolatot készit,

b) hitelesitésre feljogositott alkalmazott: a felel6s szervezeti egység vezet6je éltal kijelolt és nyilvantartott
személyek az elektronikus masolat hitelesitésére feljogositott alkalmazottak, akik a papiralapti dokumentum
és az elektronikus dokumentum képi és tartalmi megfelelését biztositjak, és az elektronikus masolatot
hitelesitik.

A masolatkészitéssel megbizott alkalmazott a papiralapu dokumentumrdl térténé elektronikus masolatkészités

soran kizarolag az 1. mellékletben meghatérozott eszkdzok segitségével készithet elektronikus masolatot, amelynek

soran koteles betartani a Il. fejezetben meghatarozott eljarasi rendet.

A masolatkészitéssel megbizott alkalmazott felel6sséggel tartozik a masolatkészitéssel érintett papiralapu

dokumentum biztonsagaért, sértetlenségéért, valamint az 5. § (1) bekezdésében meghatarozott hataridd

betartasaért.

Az elektronikus masolat hitelesitésére feljogositott alkalmazott felelds a papiralapi dokumentum és az elektronikus

masolat képi és tartalmi megfelelésének megallapitasaért, az elektronikus masolat hitelesitési zaradékkal torténé

elldtasdért és a hitelesitéséért, amellyel biztositia az elektronikus dokumentum sértetlenségét és
megvaltoztathatatlansagat.

Az elektronikus masolat hitelesitésére feljogositott alkalmazott felelésséggel tartozik az 5. § (1) bekezdésében

meghatarozott hataridé betartasaért, a hiteles elektronikus masolat tovabbitasaért az Ugyintézésért felelds

szervezeti egység részére.

Il. FEJEZET
A HITELES ELEKTRONIKUS MASOLATKESZITES ELJARASI RENDJE A BEJOVO PAPIRALAPU DOKUMENTUMOK
ESETEBEN

5. A masolatkészités altalanos szabalyai

A felelés szervezeti egység kijelolt munkatdrsa a bejové papiralapu dokumentumot - a (2) bekezdésben

meghatarozott kivétellel - az érkezés napjan, de legkésbb az érkezést koveté munkanapon hiteles elektronikus

masolatta alakitja at.

Hiteles elektronikus mésolat nem készithetd

a) a mindsitett iratokrol,

b) a ,Sajat kezl (sk.) felbontésra’, ,Kizarélag sajat kezl felbontasral” kézi jelzéssel ellatott boritékban érkezett
iratokroél, kivéve, ha a cimzett a felbontast kovetéen a hiteles elektronikus masolatkészitésrél dont, és
a dontését az iraton - a kozfeladatot elldtd szervek iratkezelésének &ltaldnos kovetelményeirdl széld
335/2005. (XI1. 29.) Korm. rendelet 67. §-aban foglaltaknak megfeleléen - irdsban rogziti,

c) azon kuldeményekrdl, melyek elektronikus irattd torténd atalakitdsa technikai okbdl nem lehetséges
(pl. kdnyv).

A kilsé szervtdl/személytdl érkezett papiralapi dokumentum atvételére kizardlag a felelds szervezeti egységnél

mukodd Kozponti Ugyviteli pont jogosult. Amennyiben papiralapd dokumentumot arra nem jogosult vesz &t,

koteles azt haladéktalanul a Kozponti tigyviteli pont részére eljuttatni.

Az atvett papiralapu dokumentumot a Kozponti Ugyviteli pont alkalmazottja az adActa iratkezelé rendszerben

érkezteti.

6. A papiralapui dokumentumrdl elektronikus masolat készitése

A papiralapi dokumentumrdl torténd elektronikus masolatkészités soran a masolatkészitéssel megbizott
alkalmazott szkenner segitségével legaldbb 200 dpi, max. 300 dpi felbontasu, kereshetd pdf-formatumu allomanyt
készit.

Kizarolag olyan elektronikus masolat készitheté, amely a papiralapd dokumentum teljes tartalmat tartalmazza,
részleges masolat vagy elektronikus kivonat nem készitheté.
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Amennyiben egy kildemény tobb iratot tartalmaz, Ugy az iratokrdl kiilén-kiilon kell az elektronikus masolatot
elkésziteni.

Az elektronikus masolat a tevékenységet tdmogatd informatikai kornyezet bedllitdsdnak megfelelé tarhelyen kerdl
letarolsra.

A masolatkészitéssel megbizott alkalmazott az elektronikus masolatot az adActa iratkezelé rendszerben
az érkeztetéskor létrejové érkeztetészamhoz csatolja.

7. Az elektronikus masolat hitelesitése

Az elektronikus masolat hitelesitésére feljogositott alkalmazott megallapitja a papiralapi dokumentum és
az elektronikus masolat képi és tartalmi megfelelését. A képi és tartalmi megfeleléséget egyedileg és oldalanként
kell ellenérizni.

A masolatkészités sikeres, ha az eredeti papiralapi dokumentum és az elektronikus masolat képi és tartalmi
megfelelése megdllapithatd, azaz az eredeti papiralapi dokumentum tartalmi és formai elemeinek
megismerhetdsége biztositott.

Amennyiben a képi és tartalmi megfelelés nem allapithaté meg, az elektronikus dokumentumot t6rdini kell,
a masolatkészitést pedig meg kell ismételni.

A képi és tartalmi megfelelés megallapitdsdt kovetéen az elektronikus masolat hitelesitésére feljogositott
alkalmazott az elektronikus masolatot a kovetkezd hitelesitési zaradékkal latja el: ,Az eredeti papiralapu
dokumentummal egyezd”. Ezt kdvetéen az elektronikus masolatot az elektronikus bélyegzdével torténé elldtasaval
hitelesiti.

A hitelesités soran a digitalis aldir6i modult meghivé adActa iratkezel6 rendszer az elektronikus masolaton elhelyezi
a hitelesitést végzé alkalmazott nevét tartalmazo elektronikus bélyegzét és az idébélyeg-szolgaltatétol szarmazo

idébélyeget.

A hitelesités sordn az adActa iratkezeld rendszer az elektronikus méasolathoz az alabbi metaadatokat rendeli:

a) a papiralapu dokumentum megnevezése,

b) a papiralapu dokumentum fizikai méretei,

Q) az,Allami Szamvev6szék” mint masolatkészit6 szervezet megnevezése,

d) a masolat képi és tartalmi egyezéséért felels alkalmazott neve,

e) a masolatkészit6é rendszer megnevezése,

f) a masolatkészitési szabalyzat megnevezése és verziészama, valamint az ASZ honlapjan toérténé elérhetésége,

a) a masolatkészités idépontja,

h) a hitelesités idépontja.

Az elektronikus dokumentum megvaltoztathatatlansagat az elektronikus bélyegzd, valamint az adActa iratkezel6
rendszer biztositja, az 1. mellékletben foglalt miszaki feltételek szerint.

A hiteles elektronikus iratok kezelése és tarolasa elektronikusan, az adActa iratkezel& rendszerben torténik. A hiteles
elektronikus mdsolatkészitésen atesett papiralapi dokumentumok kikerlilnek az Ulgymenetbdl, 6rzésiikrdl
a Kozponti Ugyviteli pont gondoskodik lezart iratszekrényben, kdzponti irattarba helyezés esetén az irattdri
helyiségben. A hiteles elektronikus masolatkészitésen atesett papiralapi dokumentumok megérzési idejére és
selejtezésére a hiteles elektronikus masolat megdrzésére és selejtezésére vonatkozd szabalyok irdnyadok.

Az elektronikus masolat hitelessége ellenérizhetd a pdf-olvasd szoftver segitségével. A pdf-allomanyok
az ellenérzéshez szlikséges Osszes informaciot bedgyazva tartalmazzak.

Ill. FEJEZET
A HITELES ELEKTRONIKUS MASOLATKESZITES ELJARASI RENDJE A KIMENO PAPIRALAPU
DOKUMENTUMOK ESETEBEN

8. Masolatkészités az ASZ-nal papir alapon keletkezett és kimené iratrél

A hivatali munkavégzés altal megkovetelt papiralapi dokumentum elkészitését, kiadmanyozasat, kézbesitését
kovetden a kikilildott dokumentum irattari példanyanak taroldsa, 6rzése papir alapon torténik.

A kiadmanyozott papiralapu dokumentumot az Ugyintézést végzé alkalmazott a megcimzett lezart boritékban
atadja a Kézponti tUgyviteli pont részére papir alapon és az adActa iratkezelé rendszerben expedialja.
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A Kdzponti tgyviteli pont részére kézbesitésre dtadott papiralapti dokumentumrdl elektronikus mésolat nem késziil,
a papiralapi dokumentum irattari példanyanak megdérzésérél a kézbesitést kezdeményezd szervezeti egység
gondoskodik.

A papiralapu dokumentum cimzett részére valé megkuiildése postai Uton torténik meg.

9. A hiteles elektronikus masolat megoérzése és selejtezése

A hiteles elektronikus masolattd atalakitott iratok megdrzési idejét a tartalmukra vonatkozé szabalyok szerint kell
megéllapitani.

Az elektronikus iratok az egyes iratokra vonatkoz6, az ASZ Iratkezelési Szabalyzataban régzitett meg6rzési hataridé
lejarta utan selejtezhetdk.

IV. FEJEZET
ZARO ES ATMENETI RENDELKEZESEK

Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon lép hatdlyba.

Hatalyat veszti az Allami Szdmvevészék elndkének az Allami Szamvevészék Masolatkészitési Szabalyzatardl szol6
2/2020. (1. 9.) ASZ utasitasa.

Az utasitas rendelkezéseit az Allami Szamvevészék Egyedi Iratkezelési Szabalyzatardl sz6l6 utasitas rendelkezéseivel
6sszhangban szikséges alkalmazni.

Jelen utasitast az ASZ honlapjan k6zzé kell tenni. A kézzétételrdl, illetve a médositasok kdzzétételérdl az Altalanos
jogi féosztaly gondoskodik. Az utasitds modositast megel6zd allapotat és a hatalyon kivil helyezett utasitast 10 évig
meg kell 6rizni a honlapon.

Dr. Windisch LdszI6 s. k.,

elnok

1. melléklet a 3/2023. (lll. 10.) ASZ utasitdshoz

Miiszaki dokumentacio
I. Bevezeto

Az ASZ a papiralapi dokumentumrdl t6rténé hiteles elektronikus masolatkészitést az adActa iratkezelé rendszer
7.1 verzidja, szkennelbkliensek és a digitalis alairéi modul segitségével valositja meg.

A hiteles elektronikus méasolatkészités az ASZ-hoz érkezé, ott keletkezé és onnan kimené valamennyi papiralapu
dokumentum esetében megtorténik.

Az informatikai megoldas részletes terveit az egyes részrendszerek fizikai tervei és telepitési leirdsai tartalmazzak.

Il. Rendszerszintli masolatkészitési folyamat

. Elektronikus masolat készitése

Manuadlisan szkennerek segitségével keril elééllitasra a hitelesitend6 pdf-allomany.
Az elektronikus masolat a masolatkészitéssel megbizott alkalmazott tevékenységét tdmogatd informatikai
kornyezet beallitdsanak megfelelé tarhelyen kerdl letarolasra.

Minimum mindségi kovetelmények:
- felbontas: 200 dpi,
- fekete-fehér szinmélység.
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Elektronikus masolatkészité eszkozok:

- szkennertipus: Konica Minolta c368; Konica Minolta 458e,

- pdf-létrehozo szoftver: multifunkcids eszkoz belsd szoftvere (hardveres kodolas); adActa iratkezeld rendszerben
OCR.

. Elektronikus masolat hitelesitése

Az elektronikus masolat feldolgozasat, hiteles elektronikus masolatta alakitasat az adActa iratkezeld rendszer végzi
a digitdlis aldiréi modul segitségével.

Az adActa iratkezel6 rendszer biztositja az lgyviteli folyamatok tamogatasat. Ennek kapcsan az elektronikus
dokumentumok egyedi azonositéval és metaadatokkal keriilnek kiegészitésre. Az igy eléallitott dokumentumok
az adActa iratkezel rendszer dltal elérhetd zart, biztonsdgos adatbazisba keriilnek letérolésra.

A digitalis aldiréi modul biztositja a hitelesitéshez kapcsolédd technikai folyamatokat. Ennek eredményeképpen
az iratkezel$ rendszerbe pdf-adlloményként érkezé dokumentumokat a feldolgozé szerver — a 451/2016. (XII. 19.)
Korm. rendelet 55. § (4) bekezdésében elbirtaknak megfeleléen - alairt pdf-dokumentumokka konvertalja, vagyis
az elektronikusaldiras- és a metaadat-konverzié szerver oldalon torténik.

Az elektronikus aldirasnak a metaadatrendszer elektronikus példanyra torténd bekeriilésének biztonsagat a szerver
oldali feldolgozés biztositja.

Az elektronikus masolat hitelesitésének alkotoelemei:

a) hitelesitési zaradék szovege (,Az eredeti papiralapi dokumentummal egyezd”);
b) elektronikus dokumentum metaadatai;
c) elektronikus bélyegzé;
d) idébélyeg.

Vonakod
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A metaadatok a Szabdlyzat 7. § (6) bekezdésében foglaltaknak megfeleléek.
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Az elektronikus bélyegzé biztositia az adott dokumentum lenyomatanak segitségével a dokumentum
sértetlenségét és az elektronikus bélyegzé tulajdonosdnak letagadhatatlansdgat. Az elektronikus bélyegzé
hasznalatahoz szlikséges tanusitvanyt a Netlock Kft. elektronikus szolgaltaté allitja ki.

Az id6bélyeg azt igazolja, hogy az adott dokumentum egy adott idépillanatban mar létezett. Az id6bélyeget
a Netlock Kft. idébélyegzés-szolgaltaté allitja ki.

IIl. A hiteles elektronikus masolatok biztonsaga

Virusvédelem

A masolatkészitést végzé munkaallomasokon és a feldolgozast végzé szervereken virusirtd szoftver mikodik,
ami biztositja az elektronikus dokumentumok virusellenérzését.

Az élestizem( kdrnyezetben a szoftverek biztonsagi frissitései folyamatosan telepitésre keriilnek, naprakészek.

Az elektronikus dokumentumok megvaltoztathatatlansdga
A papiralapi dokumentumokrél készilt hiteles elektronikus dokumentumok megvéltoztathatatlansagat
a hitelesités soran alkalmazott elektronikus bélyegzé és idébélyeg biztositja.

. Naploézéas

Az adActa iratkezel6 rendszer sajat napléalloméannyal rendelkezik, az abban térolt adatok nem kertilnek torlésre.

A napldadatokbdl visszakereshetd a hitelesitési modul éltal végzett muvelet, a mUvelet id6pontja és a m(iveletet
indito6 felhasznald azonositdja.

A napldéallomany tarolasarél, archivaldsardl, selejtezésérdl és visszakereshetdségérdl az alkalmazas lzemeltetdje,
valamint kullon szerz6dés keretein belll az alkalmazas fejlesztéje gondoskodik.

Biztonsdagi osztalyba sorolas

Az Allami Szamvevészék elndkének az Allami Szamvevészék Informatikai Biztonsagi Szabalyzatanak kiadasardl sz6lé
ASZ intézkedés alapjan a rendszer jelenlegi besoroldsa:

- Bizalmassag: 3. osztaly

- Sértetlenség: 3. osztaly

- Rendelkezésre allas: 3. osztaly
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A biintetés-végrehajtas orszagos parancsnokanak 19/2023. (lll. 10.) BVOP utasitasa
egyes BVOP utasitasok a biintetés-végrehajtasi szervezet atalakulasaval 6sszefliiggé médositasarol

A jogalkotdsrol sz6l6 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontja alapjan kiadom a kdvetkezd utasitast:

1. A biintetés-végrehajtasi szervek Adatvédelmi és Adatbiztonsagi Szabalyzatardl sz6l6
3/2019. (l1l. 20.) BVOP utasitas médositasa

1. A buintetés-végrehajtasi szervek Adatvédelmi és Adatbiztonsagi Szabalyzatarol sz6l6 3/2019. (lll. 20.) BVOP utasités
63. pont f) alpontja helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:
(A BVOP tekintetében a kbzzéteendb adatok vonatkozdsdban az adatszolgdltatdst)
,f) az 5. melléklet Ill. Gazdalkodasi adatai koziil a 7. pont vonatkozasaban a projektet koordinald féosztaly vezetdje,
a 8. pont vonatkozasaban a Blintetés-végrehajtds Gazdasagi Ellato Intézete Beszerzési Osztély vezetbje”
(végzi.)

2. A Biintetés-végrehajtas Orszagos Parancsnoksaga onkoltségszamitasi szabalyzatarol szolo
43/2020. (VIII. 31.) BVOP utasitas médositasa

2. A Bintetés-végrehajtas Orszadgos Parancsnoksdga onkoltségszamitési szabdlyzatardl széld 43/2020. (V. 31.)
BVOP utasitas 46. pont b) pontja helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:
(A koltségek gydijtésének rendjéért felel6s személyek:)
.b) a BVOP Szémviteli Osztdly (a tovébbiakban: Szamviteli Osztdly) vezetSje az anyagkodltségek, anyagjellegl
koltségek, szolgdltatasok és egyéb koltségek, valamint az értékcsokkenés tekintetében”

3. A tlizvédelem és a miiszaki mentés kiilonos szabalyairdl sz6l6 2/2023. (1. 12.) BVOP utasitas
modositasa

3. A tlizvédelem és a muszaki mentés kiloénos szabdlyairdl sz6lé 2/2023. (1. 12.) BVOP utasitads (a tovabbiakban:
Utasitas) 5. pontja helyébe a kovetkezé rendelkezés [ép:
»5. A bv. szervek - a blintetés-végrehajtasi gazdasagi tarsasagok kivételével - tlizvédelmi szakfeladatait a Blintetés-
végrehajtas Gazdasagi Ellaté Intézete (a tovabbiakban: BV GEI) Uzemeltetési Osztalya latja el. A Biintetés-végrehajtas
Orszagos Parancsnoksaga (a tovébbiakban: BVOP) tlizvédelmi szakfeladatait a BV GEl tlizvédelmi szakfeladatainak
elldtasdval megbizott tlizvédelmi szakember latja el. A bv. szerv tlizvédelmi feladatok ellatasdval megbizott
tlzvédelmi szakembere a tlizvédelmi vezetd”

4. Az Utasitds 8. pont b) alpontja helyébe a kdvetkezé rendelkezés 1ép:
(A tlizvédelmi vezeté feladat- és hatdskdre:)
,b) el6késziti és naprakészen tartja a tlzriadd tervet, amennyiben a tlzvédelmi szabdlyzat készitésérdl szolo
30/1996. (XII. 6.) BM rendelet (a tovdbbiakban: BM rendelet) el6irja annak elkészitését,”

5. Az Utasitas 8. pont g) alpontja helyébe a kdvetkezé rendelkezés Iép:
(A tlizvédelmi vezeté feladat- és hatdskére:)
»9) elvégzi a sziikséges kilirités szamitasokat, tovabba indokolt esetben kezdeményezi a szakagi tervezd bevonasat
a mértékado tlizszakasz meghatérozasa, valamint tlizterhelés szamitasa sziikségessége esetén,’

6. Az Utasitas 8. pontr) alpontja helyébe a kovetkez6 rendelkezés lép:
(A tiizvédelmi vezeté feladat- és hatdskére:)
) megszervezi a tlizriadd tervben foglaltak évenkénti gyakorlasat, végrehajtja és dokumentélja a tlizriaddkat,
amennyiben a BM rendelet el6irasai alapjan tlizriadé terv elkészitése kotelezd,”

7. Az Utasitds 8. pont s) alpontja helyébe a kdvetkezé rendelkezés 1ép:
(A tlizvédelmi vezeté feladat- és hatdskore:)
,S) a beruhdzast vagy atalakitast koordindlé szakterilet jelzése alapjan gondoskodik a tlizvédelmi helyzetre kihato
olyan tevékenység megkezdése el6tt legaldbb tizendt nappal a tlizvédelmi hatdsagnal torténé bejelentésrél, amely
a kockazati osztdly megvaltoztatasat teszi sziikségessé, vagy a raktarozas, termelés kapacitasanak 15%-kal torténd
novelését eredményezi,’
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8.

10.

11.

12.

13.
14.

15.

Az Utasitas 8. pont x) alpontja helyébe a kdvetkezd rendelkezés 1ép:

(A tiizvédelmi vezeté feladat- és hatdskére:)

,X) a fellilvizsgélati dokumentaciokbdl, valamint a hidnyossdgok megsziintetését igazolé iratokbdl egy példannyal
rendelkezik,”

Az Utasitas 13. pontja helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:

,13. Amennyiben a BM rendelet 4. § (1) bekezdése alapjan tlizriad6 terv készitése kotelez6, a TVSZ mellékleteként
tlzriad6 tervet kell késziteni a BM rendelet 4. § (2) bekezdésében meghatarozott adattartalommal”

Az Utasitas 15. pontja helyébe a kovetkez6 rendelkezés lép:

,15. A tlzesetet haladéktalanul jelenteni kell telefonon a teriiletileg illetékes katasztréfavédelmi szervnek,
a szolgalati Ut betartasaval a BVOP féligyeletesének, valamint a BV GEl altal az IM rendelet 2. § (2) bekezdésében
meghatarozott feladatokkal megbizott személynek.”

Az Utasitas 18. pontja helyébe a kdvetkezd rendelkezés lép:

,18. Amennyiben sziikséges, ugy a tlzveszélyességi kockazati osztdlyba sorolast az Orszdgos Tlizvédelmi
Szabdlyzatardl sz6lé 54/2014. (XIl. 5.) BM rendelet (a tovabbiakban: OTSZ) alapjan kell elkésziteni tlizvédelmi
szakértdi, vagy tlizvédelmi tervezéi jogosultsaggal rendelkezé személy bevonasaval”

Az Utasitas 23. pont b) alpontja helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:

,b) a személyi allomanyi tagokat évente egy alkalommal, a fizikai munkakoérben dolgozok, valamint a fogvatartottak
dijazas ellenében torténd munkaltatasat kdzvetlenil irdnyitd, végzd személyi allomanyi tagokat negyedévente kell
ismétlédé tlzvédelmi oktatdsban részesiteni.”

Az Utasitas 2. melléklete helyébe az 1. melléklet 1ép.

Hatalyét veszti az Utasitas

a) 8. pont d) alpontja,

b) 10. pontjaban a ,tlzvédelmi szabalyzat készitésérdl szo6l6 30/1996. (XII. 6.)" sz6vegrész,

c) 16. pontja.

Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon lép hatdlyba.

Dr. Téth Tamds bv. altdbornagy s. k.,
orszagos parancsnok

1. melléklet a 19/2023. (lll. 10.) BVOP utasitdshoz*

* Az Utasitas 2. melléklete a BVOP intranet-hédlézatan kerlil elérhet6vé tételre, figyelemmel arra, hogy megismeréséhez nem fliz6dik kozérdek.
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Il. Nemzetkozi szerzodésekkel kapcsolatos kozlemények

A kiilgazdasagi és kiiliigyminiszter 8/2023. (lll. 10.) KKM kozleménye

az elitélt személyek atszallitasaroél szol6 Strasbourgban, 1983. marcius 21-én kelt Egyezmény,
Strasbourgban, 1997. december 18-an kelt Kiegészit6 Jegyz6konyvét médosité Jegyz6konyv kihirdetésérol
52616 2022. évi LVIII. torvény 2. §-a, 3. §-a, 1. melléklete és 2. melléklete ideiglenes alkalmazasarél

A 2022. évi LVIII. torvénnyel, a Magyar Kozlény 2022. december 19-i, 209. szamdban kihirdetett, az elitélt személyek
atszallitasarol szolé Strasbourgban, 1983. mércius 21-én kelt Egyezmény, Strasbourgban, 1997. december 18-4n kelt
Kiegészité Jegyzékonyvét mddosité Jegyzékdnyv (a tovabbiakban: Jegyzékonyv) 5. cikke az aldbbiak szerint
rendelkezik a Jegyzékonyv ideiglenes alkalmazésarol:

LJelen Jegyzékonyvnek a 4. Cikkben foglalt feltételek szerinti hatalybalépése el6tt, a Kiegészité Jegyzékonyvben
részes Fél a megerésités, elfogadas vagy jévahagyas alkalmaval vagy barmely késébbi idépontban tgy nyilatkozhat,
hogy ideiglenesen alkalmazza jelen Jegyz6kdnyvet. Ebben az esetben, jelen Jegyz6kdnyv rendelkezései csak azon
Felek tekintetében keriilnek alkalmazasra, amelyek ugyanilyen hatdlyd nyilatkozatot tettek. Ezen nyilatkozat
az Eurépa Tandcs Fotitkdra altal tortént atvételt koveté masodik hénap elsé napjan 1ép hatélyba.”

A Jegyz6kodnyv ideiglenes alkalmazasahoz sziikséges feltétel teljestilésének napja: 2023. februar 13.
A Jegyz6konyv ideiglenes alkalmazasa kezdetének naptari napja: 2023. aprilis 1.

A fentiekre tekintettel, 6sszhangban az elitélt személyek atszallitdsarol sz6l6 Strasbourgban, 1983. mércius 21-én
kelt Egyezmény, Strasbourgban, 1997. december 18-an kelt Kiegészité6 Jegyzékonyvét moédositd Jegyzdkdnyv
kihirdetésérdl sz6élé 2022. évi LVIIl. torvény 5. § (4) bekezdésével megdllapitom, hogy az elitélt személyek
atszallitasarol szolé Strasbourgban, 1983. marcius 21-én kelt Egyezmény, Strasbourgban, 1997. december 18-an kelt
Kiegészitd Jegyzdkonyvét mddositd Jegyzékonyv kihirdetésérdl szolé 2022. évi LVIII. térvény 2. §-a, 3. §-a,
1. melléklete és 2. melléklete ideiglenes alkalmazasa kezdetének naptdri napja 2023. aprilis 1-je, azaz
kettéezerhuszonhdrom aprilis elseje.

Szijjdrté Péter s. k.,
killgazdasdgi és killigyminiszter
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lll. Kozlemények

A Szabalyozott Tevékenységek Feliigyeleti Hatosaga kozleménye
a felszamolok névjegyzékére vonatkozo valtozasokrol

A Szabalyozott Tevékenységek Felligyeleti Hatésaga a felszdmoldk névjegyzékérdl szold 14/2021. (X. 29.) SZTFH rendelet
4.8 (3) bekezdése alapjan a felszamolok névjegyzékére vonatkozo kdvetkezd véltozasokat teszi kozzé:

A cs6deljarasrol és a felszamolasi eljarasrdl szold 1991. évi XLIX. torvény 27/A. § (6a) bekezdése alapjan vezetett
hatésagi nyilvantartasbdl tordlve:

Felszamolo: SEDINA Uzleti Tanacsadé Korlatolt Felel8sségui Tarsasag
Cégjegyzékszém: 01-09-285715
Székhely: 1013 Budapest, Attila ut 4.3.em. 17.

A valtozas idépontja: 2023. februar 15.

sz

A Beliigyminisztérium nyilvantartasok vezetéséért felelos helyettes allamtitkara kozleménye
elveszett, eltulajdonitott, megsemmisiilt gépjarmiitorzskonyvekrol

A Belligyminisztérium nyilvantartasok vezetéséért felel6s helyettes allamtitkdra a kozuti kozlekedési igazgatasi feladatokrdl,
a kozuti kozlekedési okmanyok kiadasardl és visszavonasardl szold 326/2011. (XIl. 28.) Korm. rendelet 83. § (1) bekezdése alapjan
az aldbbi elveszett, eltulajdonitott, megsemmisilt gépjarmitérzskdnyvek sorszamat teszi kozzé:

3219165 534812P 004674E 006270J 011202L 021074M
024369F 026001F 030179DT 044184P 047783R 048610T
050700P 061036D 061077P 062731AT 0633275 067763CT
079047D 085862AT 088516CT 091859CT 093975P 099602BT
101261F 112617AT 121675T 122755B 124056L 125026M
126197AT 126398AT 137739BT 140069R 140170R 163986R
164693) 173539G 177232R 194092T 195936P 204956N
215644CT 2197175 225842R 231419L 241650M 247138F
252017P 252930P 262771S 263095L 269695CT 282127D
284983R 304561L 306517P 313928P 317639R 322891M
340248T 340830l 343347CT 348477CT 350853L 355952T
3603225 388252M 394118B 400181BT 400749BT 401907P
407194M 408176BT 418858F 421508P 423308BT 424686T
431455AT 448046K 463052CT 474970S 482526AT 485189CT
486863BT 487213T 503828BT 505519N 509322H 510196BT
513011CT 517108C 521326R 522131M 527209P 533298BT
534587F 544545N 544635M 545676AT 5482435 560229T
561922CT 571999P 5726345 577629D 582005H 591238AT
592751BT 592868T 597780AT 6000645 603371BT 614354BT

631780P 664254AT 675882T 683796B 684925K 690391S
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692494CT
7500155
789520BT
823696M
842257S
8825165
9186075
968908AT
995313E
030823DT

055789M
062363M
085743F
134643S
169877N
203139M
226063M
248673F
284628CT
299728R

331020M
338513L
368328M
392702AT
413234CT
435232CT
454870E
500440T
521477L
541377BT

563216BT
587346T
601021E
647798CT
677399CT
701100C
7189835
740493CT
765299AT
792884K

802353CT
822068H

858445CT
882703K

916766L

940404BT
962033CT
977065AT
016891DT
048468CT

7208015
754542AT
794826CT
825065E
844083
889720P
919483CT
972162AT
000309BT
034945P

056894T
067378CT
091711CT
142636S
179449AT
205475S
226602T
256959R
286413F
303492G

332626A
338738R
372038
393530R
416582CT
438580P
471094M
506587CT
524706CT
548931K

567277AT
590562R
612181H
658187AT
677616
703811R
719642T
74137417
7660065
795891M

809792P

829069CT
859216BT
884336AT
927486AT
943041AT
966223AT
977825G

031929DT
058279CT

725717M
7556235
803082R
831179BT
858982M
891784F
942804CT
974120CT
004757P
041048R

057178CT
069888CT
093334R
143007S
180550T
213614AT
229371CT
264142CT
286903N
305128AT

3336625
343792M
386677P
394736L
423456R
439029AT
473878R
507724BT
530747CT
551574L

570423S
594426M
614690H
667256T
691295T
706120R
725848L
743710M
771870K
796344CT

811055AT
829526AT
861419K
902693AT
928291BT
947238R
967009BT
982374H
031935E
062378BT

7366015
772516R
804008CT
833222CT
862152M
902002G
947912CT
977739M
005716
050413CT

057869l
075576l
107304D
1545131
185974C
215455P
241759CT
268281P
292690CT
322367M

333957CT
346035K
389451AT
3999025
424173BT
4402677
475438P
516032N
532759H
553162K

570509CT
595139BT
642284M
668908AT
692429CT
707754K
731864R
749774R
7736675
796692|

812287AT
833396R
866536BT
904328K
935597P
948942AT
968172P
988317)
032803l
065767BT

743655CT
772771S
823142B
840236T
863068P
906103BT
948341M
985272BT
017561AT
052626G

059795K
078918A
113570CT
157032E
191619CT
219305T
243034CT
2726107
2955755
324148CT

335959BT
363289BT
391908E
4013417
425876E
443483R
480758T
516433A
539645BT
556389H

584997BT
596672C
644015N
671093K
694452BT
714939BT
734441BT
751356L
789217BT
799497N

812469CT
847333AT
873977AT
913037CT
939610P

955526BT
969533CT
993043BT
035764DT
069773P

745680D
788247T
823660BT
840332BT
871187C
915685BT
964440N
993330
019635G
055652D

061554T
082159BT
122371P
159929S
198595AT
220458F
246194AT
281701AT
296812P
327622H

337475CT
366738H
392049K
410948AT
431782T
449276P
488954AT
521101CT
540811J
562171A

5871765
5992865
647534BT
671340F
698581P
718715L
740164
756197
792194l
800033K

812733R
850498L
874834R
916398AT
940059)
956420G
969814CT
993051BT
043107AT
074255R
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084653F
145192G
179250AT
216882R
259275L
288703l
3349007
386016BT
418236AT
428903I

461011BT
478011S
503000L
553346J
582599T
621025CT
659426R
726148P
7541925
787344AT

810011l
832267M
858146G
8962895
943028J
973639P
198812CT
673604CT
016138M
032691P

048706M
0740241
084464BT
092247CT
121898BT
1484675
158467L
181586M
209076N
224741D

2600845
280237R
304109J
323791F
346650M
357565T
373072BT
381432N
414961L
433437R

092310H
150558CT
185902BT
224266P
259431BT
305616AT
348294P
392991P
420582M
432424CT

464080BT
479379P
509220CT
558021BT
599813A
622096D
661749T
727731CT
755898T
795098CT

815610CT
836514S
861352
899333
9463045
973743P
680583J
743606BT
018431AT
041873CT

052531L
076532BT
085552
098978R
130178H
149339F
159147D
182853G
210294M
246100BT

265295AT
281680F
304607C
334400N
350360BT
359065G
375051M
388687BT
415397CT
436491S

106724N
152475R
189145L
242450K
263524T
314377K
3588975
401771S
424741K
434751E

464096T
487173l

510356C
558191F
608191H
633992F
664563M
734737H
765723F
799898P

822000AT
838550AT
869747AT
906339G
948125P
985633CT
990159J
827669P
018980CT
0442417

064016P
078539L
088439P
111015P
1346191
149950CT
164058N
185719BT
2109665
246854P

271025CT
287983L
309119K
338606P
351041P
362485BT
375609F
392033l
416554E
4388801

1134977
159923D
190290CT
248753AT
269886BT
314714K
360930AT
408682M
424754L
442271AT

465859T
491483|
525246H
559437CT
6107775
637951A
697515D
7383835
773653)
801370P

822714R
840171BT
876834L
933442G
950621BT
988686AT
010544DT
900346N
026604T
044459CT

065176DT
080499J
0894671
118596BT
136484T
150410T
171969R
199526L
2113701
251330F

272978P
296505N
3092375
340836K
352580BT
362812R
3771225
393056E
418410S
443835K

130476E
166921R
194126G
249363N
277181AT
319100L
378466N
411475N
427016S
454411K

468538CT
497888S
542400BT
5631955
617336BT
645375S
699891K
748184A
777670CT
804360

8246465
850337CT
888286CT
934791)
956770AT
992825M
046843N
955639H
027344CT
0465247

065356CT
0814065
089882H
118682H
138044R
154597
173947)
203456R
214210K
256769S

274541M
298003AT
310030CT
341132)
352782E
363314l
3781645
407352M
419654P
446362R

131979L
167773L
207024P
253182N
277928L
334510R
384513L
413522E
427085L
455705)

474326N
499233CT
5495185
573137T
617636T
651257C
720585BT
752778H
782425
804475K

827822
852124CT
890756BT
936551L
968896L
139962N
524642CT
005799DT
027711DT
047039C

073152CT
084206P
092041CT
120994CT
144625)
155081J
180578S
205030CT
220883AT
258488CT

274550D
299200CT
317838T
345199E
357155R
365404BT
3791005
407525D
429775M
449568AT
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449999M
466995T
493327AT
517596R
535304N
551230CT
575649K
5907127
629322P
647710L

673302H
690656N
706178T
716967F
721840BT
734922P
742430E
760843CT
782929)
802923CT

818995P
830422AT
851828CT
868642N
884812K
895549R
919245F
922159AT
936970T
950052J

967101H
988915CT
028828)
064958AT
081068T
111999CT
158042T
167239F
214456D
237794F

269103R
291863AT
325444AT
351245BT
384685CT
411956F
426945K
449537AT
466332CT
4968605

453892D
467563B
495087G
517695CT
536599N
558673N
575670BT
599652BT
631769R
648933BT

675249R
694495P
7086001
717078T
722050BT
735992CT
743370T
7613695
7868215
803834A

823062CT
838017
856706BT
875290K
885613CT
901148T
919502L
924542D
940140)
953015CT

970972BT
008159T
031388AT
067361K
081272L
119581AT
158627K
171756M
2171107
246633T

271809M
300486N
3305835
357018BT
392248S
413485H
428615S
452244|
476225P
497766BT

4563945
469231H
508699K
519614T
543555L
5638995
581096J
615151BT
631888AT
653278M

676697H
696495M
7112565
719414P
723047)
737035D
749724K
764700BT
792613M
809531CT

823252BT
840550
856739F
875338CT
886923BT
9116355
919721BT
925542BT
940959BT
953613P

981363J
011161BT
042063D
068564G
082628D
122656AT
158745BT
173828S
220569H
250575L

2812575
308760P
331793M
358888B
393687CT
415988K
429836P
454537S
485020R
504038H

458366K
481051L
512556P
521133R
544622AT
569513L
584152G
621531M
638977K
656263R

679546CT
698659
711362R
719821CT
725616P
737612CT
752400T
770099T
793412P
814652AT

826276F
842477BT
865375R
877452K
888265)
915394M
920012CT
927168R
942593N
956892)

985745R
011394BT
047138T
068974CT
092389CT
127776S
160512CT
182109T
231030H
254799BT

282533D
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IV.

Alapito okiratok

A Kozos ligyiink az allatvédelem Alapitvany Alapité Okirata

I. Az Alapitas

Alulirott alapité (a tovabbiakban: Alapitd) - a Koézés lgyilink az allatvédelem Alapitvany létrehozaséardl szolo
2022. évi XXXIV. torvény (a tovdbbiakban: Alapitvanyi tv.), a Polgari Torvénykonyvrél sz6lé 2013. évi V. torvény
(a tovébbiakban: Ptk.) és az egyestilési jogrdl, a k6zhasznu jogallasrol, valamint a civil szervezetek miikodésérdl és
tdmogatdsardl szoléd 2011. évi CLXXV. térvény (a tovabbiakban: Civil tv.) alapjan - jogi személyként miikodd
alapitvany (a tovabbiakban: Alapitvany) létrehozasat hatédrozta el.

Az Alapitd neve, székhelye: Magyarorszag Kormanya (1014 Budapest, Szinhaz utca 1.). Az alapitvany alapitasa soran
az allam nevében az igazsagligyért felel6s miniszter jar el.

Az Alapitvany neve: K&z6s ligytink az allatvédelem Alapitvany

Az Alapitvany székhelye: 1149 Budapest, Rona utca 135.

Az Alapitvény honlapjanak cime: www.kozosugyunkazallatvedelem.hu

Il. Az Alapitvany célja és jogallasa

Az Alapitvany célja az allatvédelem fejlesztésével és népszer(sitésével kapcsolatos feladatok hatékony ellatasa,
tovabba az éllattartas felel6sségének tudatositasa.
Az Alapitvény az Alapitvanyi tv. 3. §-a alapjan kdzhasznu jogallassal rendelkezik.

lll. Az Alapitvany tevékenysége

Az Alapitvény a Civil tv. 2. § 20. pontja szerinti kdzhasznu tevékenységeket lat el az Alapitvanyi tv. 2. §

(1) bekezdésében rogzitett alabbi kozfeladatai teljesitésének elésegitése érdekében:

a) az dllatvédelemmel kapcsolatos informaciok kozvetitésének kezelése érdekében létrehozott tdjékoztatd
portal létrehozédsa, miikodtetése [Alapitvanyi tv. 2. § (1) bekezdés a) pontja szerint],

b) allatvédelmi szakmai konferencidk koordindlasa [Alapitvanyi tv. 2. § (1) bekezdés b) pontja szerint],

<) allatvédelemmel kapcsolatos orszdgos kommunikacids és érzékenyité kampanyok, illetve &llatvédelemi
palyazatok lebonyolitasa és felligyelete [Alapitvanyi tv. 2. & (1) bekezdés c) pontja szerint],

d) allatvédelem fontossaganak a tudatositasa és tovabbadasa a fiatal generacidk szamara [Alapitvéanyi tv. 2. §
(1) bekezdés d) pontja szerint],

e) allatvédelem népszerUsitését célz6 tudomanyos és oktatasi tevékenység Osztonzése, képzési programok
kidolgozasa és koordinélasa [Alapitvanyi tv. 2. § (1) bekezdés e) pontja szerint],
f) allatvédelemmel foglalkozé civil szervezetek és gazdalkodd szervezetek tdmogatdsa, egylttmikodésik

Osztonzése [Alapitvanyi tv. 2. § (1) bekezdés f) pontja szerint],
a) nemzetkozi j6 gyakorlatok adaptalasi lehetéségeinek feltérképezése a hazai allattartasi kultura fejlesztése
érdekében [Alapitvanyi tv. 2. § (1) bekezdés g) pontja szerint].
A Il. fejezet 1) pontjdban rogzitett alapitvanyi célok és a lll. fejezet 1) pontjdban rogzitett kdzfeladatok teljesitését
kdzvetve vagy kozvetlendil szolgalva az Alapitvany kézhasznu tevékenységei kiilondsen
— oktatasi-, szemléletformalo- és ismeretterjesztési tevékenységek, programok szervezése az allatvédelem, azon
beliil is elsésorban a tudatos és felelds allattartas témakorében,
- szoros kapcsolatot alakit ki és allandé egylttm(kodést tart fenn mdas civil allatvédd szervezetekkel,
allatmenhelyekkel,
- rendelkezésre all6 eréforrasaival tdmogatja az allatvédelem alapvetd célkitlizéseinek elérését, az dllatok joléte
érdekében szervezi mindenkori tevékenységét.
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3)

Az Alapitvany kozhasznu szolgéltatasaibdl az alapitvanyi céloknak megfeleléen barmely olyan Magyarorszagon
bejegyzett jogi személy vagy Magyarorszagon lakéhellyel rendelkezé maganszemély részesiilhet, amely vagy aki
elkotelezett az éllatok védelme és a felelds allattartas, illetve az arra valé nevelés irdnt, tovabba, de nem kizérdlag,
amely szervezet vagy aki aktivan részt vesz az dllatok védelmét célzé valamely tevékenységben.

Az Alapitvany a m(kodésének, szolgaltatdsainak, azok igénybevételi moddjanak nyilvanossagat
a www.kozosugyunkazallatvedelem.hu internetes honlapja biztositja. Az éves beszamolét és a kdzhasznusagi
mellékletet minden év méjus 31. napjaig a www.kozosugyunkazallatvedelem.hu internetes honlapjan kdzzéteszi.

IV. Az alapitvany jellege

Az Alapitvany nyitott, ahhoz barmely hazai vagy kilfoldi természetes és jogi személy barmikor az Alapitvany
fenndllasa alatt tetszése szerinti vagyoni hozzdjarulassal csatlakozhat. A csatlakozas ténye a csatlakozét nem
mindsiti alapitévd, alapitdi jogokat nem gyakorolhat. A csatlakozét megilleti azonban az a jog, hogy javaslatot
tegyen a kuratérium részére a vagyoni juttatdsdnak felhasznélasara vonatkozdan. A csatlakozas részletes szabalyairdl
és csatlakozok jogainak gyakorldsarol a Kuratérium szabdlyzatot alkot, amit az Alapitvany honlapjan koteles
kozzétenni az alapitast kovetd 6 hdnapon beldl.

Az Alapitvany kozvetlen politikai tevékenységet nem folytat, szervezete partoktol fiiggetlen és azoknak anyagi
tamogatdst nem nyuijt.

V. Az alapitvany id6tartama
Az Alapitvany a birésagi nyilvantartasba vétellel jon létre, hatarozatlan id6tartamra.
VI. Az Alapitvany vagyonanak kezelése, felhasznalasa

Az Alapitvény alapitéi indulé vagyona 255 000 000 Ft, azaz kettdszézotvenot millié forint készpénz, amelyet

az Alapitdé - a Kozos ugylnk az allatvédelem Alapitvény létrehozasérdl, valamint a mikddéséhez szikséges

feltételek és forras biztositasarol szolé 1531/2022. (XI. 4.) Korm. hatarozat 2. pontjaban foglaltak szerint —

két részletben bocsat rendelkezésre az aldbbiak szerint:

- elsé részletként 5 000 000 Ft-ot, azaz 6tmillié forintot a mellékelt pénzintézeti igazolds szerint letétbe helyezett
az Alapitvany céljéra,

— masodik részletként 250 000 000 Ft-ot, azaz kétszazotvenmillio forintot az Alapitvdny jogerés biréséagi
bejegyzését kovetben, de legkésébb 2023. mércius 31. napjdig utal at az Alapitvéany szdmlaszamara.

Az Alapitvany mindenkori vagyona kizarélag a jelen Alapitdé Okiratban megjelolt célok megvaldsitasara

haszndlhaté fel. Az alapitvanyi vagyonnal a Kuratérium gazdélkodik azzal, hogy az Alapitvany céljainak

megvalositasaval kozvetlenll 6sszefliggd gazdasagi tevékenységet a mindenkori vagyonanak a kisebb részével,

legfelijebb 50%-kal folytathat. Az alapitvanyi vagyon, valamint az Alapitvany részére adott adomanyok és

tdmogatdasok felhasznaldsanak szabalyairdl — a vonatkozé jogszabalyokkal 6sszhangban — a Kuratérium szabdlyzatot

alkot, amely szabdlyzatot az Alapitvany honlapjan teszi k6zzé az alapitést kovet6é 6 hdnapon beliil.

Az Alapitvany javara adomanygy(jté tevékenység folytathatd. Az Alapitvany nevében vagy javara torténd

adomanygy(jtés nem jarhat az adomanyozdk, illetve mas személyek zavarasaval, a személyhez f(iz6d6 jogok és

az emberi méltdsag sérelmével. Az Alapitvany nevében vagy javara torténd adomanygyljtés csak az Alapitvany

irdsbeli meghatalmazdsa alapjan végezheté. Az Alapitvany részére juttatott adoményokat az adomdanyozé

nyilvédntartasaba bedllitott konyv szerinti, ennek hidnyaban a szokésos piaci dron kell nyilvantartasba venni.

Az Alapitvany barmely cél szerinti juttatdsat palydzathoz kotheti, ezen tul egyedi kérelmek alapjan is nyujthat

tdmogatast. Az igénybe vehet6 tdmogatasok, palydzatok nyujtasanak részletes szabdlyairdl — a vonatkozdé magyar

jogszabalyokkal 6sszhangban - a Kuratérium szabalyzatot alkot, amely szabalyzatot az Alapitvany honlapjan teszi

kozzé az alapitast kdvetd 6 hénapon beliil.

Alapitvényi célra az alapitaskori vagyon és annak teljes hozadéka, tovdbba az alapitst kovetéen az alapitvanyi

szamlara érkezd készpénzadomdny teljes 6sszege vagy a természetben nyujtott adomény fordithato.

Az alapitvényi vagyon felhasznélasa soran az egyedi kérelmek alapjan a tdmogatasokrol elfogadott pénziigyi terv és

hatdrozat alapjan a Kuratérium dont.

Ha a csatlakozo tdmogatd javaslatot tett vagyoni juttatasa felhasznalasardl és a kuratérium a javaslatot elfogadta,

ugy javasolt rendelkezés érvényesilésérdl a Kuratérium gondoskodik.
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11)

Gazdasagi-vallalkozasi tevékenységet csak kdzhasznu vagy a létesitd okiratban meghatarozott alapcél szerinti
tevékenység megvaldsitdsat nem veszélyeztetve végez;

Gazdéalkodasa soran elért eredményét nem osztja fel, azt a létesité okiratdban meghatarozott kozhasznu
tevékenységére forditja;

Az Alapitd, a csatlakozd természetes személyek és vallalkozdsok az Alapitvany részére jutatott vagyont nem
vonhatjak vissza.

Az alapitvanyi vagyon részévé valnak az Alapitvanyhoz késébb csatlakozo feltétel nélkili vagy feltételhez kotott
pénzbeli, természetes és dologi juttatdsok, amennyiben ezeket a Kuratérium elfogadja.

VII. Az Alapitvany ligyvezeto szerve, képviselete

Az alapitvanyi vagyon kezel6je és legfébb ligyvezetd szerve az Alapitd éltal létrehozott Kuratérium. A Kuratérium

tagjai az Alapitvany vezetd tisztségviseldi.

Az Alapité az Alapitvany vagyonanak kezelésére 6t természetes személybdl allé6 Kuratériumot nevez ki két éves

hatdrozott idétartamra. Az Alapité fenntartja a kuratérium elndkének kijel6lési jogat.

A Kuratoérium elnoke

Dr. Vetter Szilvia PhD.

A Kuratérium tovabbi tagjai:

Neve: Gajdos Laszl6 Attila

Pintér Adrienn

Gregor Bernadett

Prof. Dr. Fekete Sandor Gyorgy

A Kuratoérium kizarélagos feladat- és hataskore:

- gazdalkodik az Alapitvany vagyonaval és felelés az alapitvanyi vagyon kezeléséért,

- dont az Alapitvanyhoz torténé csatlakozas elfogadéasardl vagy visszautasitasarol,

— dont az Alapitvény éves tevékenységi- és pénziigyi tervérél,

- elfogadja a tevékenységrdl és a gazdalkodasrol szol6 éves beszamoldt, valamint a kdzhasznusagi mellékletet,

- jovahagyja az Alapitvany mérlegét,

- jovahagyja az Alapitvanynak juttatott adomanyok, felajanlasok elfogadasat,

- az Alapitvanyhoz beérkezé egyedi kérelmekben foglalt tdmogatési igényekrdl hatarozatban dont,

- elfogadja az Alapitvany szabdlyzatait,

— sziikség szerint, de legaldbb félévente tajékoztatja az Alapitét a munkdjardl, igy kilondsen az alapitvanyi vagyon
kezelésérdl és felhasznalasardl,

- viszi az Alapitvany napi tgyeit, dont az ligyvezetés hataskorébe tartozo tigyekben,

- dont minden olyan ligyben, amelyet jogszabaly vagy az Alapité Okirat a hataskorébe utal.

A Kuratoérium elndke:

- irdnyitja a Kuratérium munkajat, gyakorolja a munkaltatoi jogokat az Alapitvany alkalmazottaival szemben,

— 0Osszehivja és vezeti a Kuratérium Uléseit, végrehajtja és végrehajtatja annak hatérozatait,

- irdnyitja az Alapitvény operativ tevékenységét,

- gondoskodik a jogszabalyban el&irt szamviteli, kdnyvviteli rend kialakitasardl, az abban foglaltak végrehajtasardl,
az allammal szembeni kotelezettségek teljesitésérol.

A Kuratérium  elndkének megbizatdsara, jogviszonydnak moddositdsara, megszlinésére, valamint

Osszeférhetetlenségére a kuratdriumi tagokra vonatkozé szabélyokat kell megfeleléen alkalmazni.

A kuratériumi elnok és tagok kijelolése hatarozott idére két évre szol. A hatarozott idé leteltével a kuratériumi elndk

és a tagok Ujravalaszthatdk. A kuratériumi tagokat az Alapito jeldli ki. A kuratériumi tisztség annak elfogadasaval

jon létre.

A kuratériumi tagsag megsztinik:

- hatérozott idejl megbizatds esetén a megbizas id6tartaménak lejartaval

- atag haldlaval,

- lemondasaval,

- a Ptk. 3:22. § (1)-(6) bekezdésében, tovidbba a Ptk. 3:397. § (3), (4) bekezdésében, a Btk. 61. § (2) bekezdés
i) pontjdban és a Civil tv. 38. §-39. §-ban foglalt dsszeférhetetlenségi és kizaré ok bekdvetkeztével, foglalt
Osszeférhetetlenségi és kizaro ok bekdvetkeztével,

- aPtk.3:398. § (2) bekezdése szerinti visszahivassal.
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A Kuratérium elndke és tagja a megbizatdsarél az Alapitvdnyhoz cimzett, az alapitdi jogok gyakorléjahoz intézett
nyilatkozattal barmikor lemondhat. Ha az Alapitvany mukodéképessége ezt megkivanja, a lemondas az Uj
kuratériumi tag megvalasztasaval, ennek hidnyaban legkésébb a bejelentéstél szamitott hatvanadik napon valik
hatalyossa.

A kuratérium elnokét és tagjat megbizatasanak lejarta elétt az alapitvanyi cél megvaldsitasanak kozvetlen
veszélyeztetése esetén az alapitéi jogok gyakorléja hivhatja vissza.

Az Alapitvédny képviselete: az Alapitvany harmadik személyekkel szemben a Kuratérium elndke képviseli.
A Kuratérium elndkének képviseleti joga altaldnos és 6nall6. A Kuratérium elndkének akadalyoztatdsa esetén
az Alapitvanyt barmelyik két kuratériumi tag éltalanos jelleggel és egyiittesen képviselheti.

A képviseleti jogot gyakorld elndk, illetve kuratériumi tagok jogukat irdsban, a neviik, az Alapitvanyban betoltott
tisztséglk és az Alapitvany nevének feltlintetése mellett az alapitvanyi bélyegzével ellatva gyakoroljak.

Bankszamla feletti rendelkezési jog: a Kuratérium elndkét illeti meg az Alapitvéany bankszamlaja feletti rendelkezési
jog gyakorlasa, amelyet 6nélléan gyakorol. A Kuratérium elnokének akadalyoztatdsa esetén a bankszamla feletti
rendelkezési jog gyakorlaséra barmely két kuratériumi tag egylittesen jogosult.

VIil. A Kuratérium mikodése

A Kuratériumot sziikség szerint, de évente legalabb egyszer 6ssze kell hivni irasban, igazolhaté médon. Irasbeli
igazolhaté médon torténd kézbesitésnek mindsiil: pl. ajanlott vagy tértivevényes kiildeményként, tovdbba a tagnak
az elektronikus levelezési cimére torténd kézbesités azzal, hogy a kézbesités visszaigazolasra keriljon (elektronikus
tértivevény).

A Kuratoérium feladata ellatasa sordn hatdrozatait nyilvanos (ilés tartasaval hozza meg.

Az (lést a Kuratérium elndke hivja 0ssze meghivéval. A meghivénak tartalmaznia kell az Alapitvany nevét és
székhelyét, tovdbba a kuratériumi Ulés helyét, idépontjat és a napirendi pontokat. A meghivét a kuratériumi
tagoknak igazolt médon és olyan id6ében kell megkildeni, hogy a meghivé kézhezvétele és a kuratériumi ilés
idépontja kozott legaldbb 8 nap elteljen.

A Kuratérium elndke gondoskodik arrél, hogy a meghivét az Alapitvany honlapjan, illetéleg az Alapitvany
székhelyén elhelyezett hirdetétablara kifliggessze.

Hatarozathozatal személyes jelenlét nélkiil

irasbeli szavazas — A Kuratérium hatarozatait irasos szavazassal (fax, e-mail) is meghozhatja. A Kuratérium elndke

a hatarozathozatalhoz sziikséges el6terjesztéseket, azok mellékleteit és az elfogadasra javasolt hatarozatok szovegét

irdsban (fax, e-mail, futdr atjan) kildi meg a Kuratérium tagjainak — a személyes jelenléttel megegyezé

dontéshozatalkor meghatarozott — 8 nappal a dontéshozatal elétt és felhivia a tagokat, hogy a hatarozat

elfogadasarol, vagy a hatarozat elutasitasarol a megszabott hatarid6ig ugyancsak irdsban nyilatkozzanak.

— A Kuratérium elndke ebben az esetben is kdteles hitelt érdemléen meggydzddni arrdl, hogy a Kuratérium tagjai
a hatdrozati javaslatot kézhez kaptak.

— A Kuratérium tagjai jogosultak irasbeli egyeztetést kezdeményezni a hatdrozattervezet egyes pontjainak
tisztazasa érdekében.

— A Kuratérium tagjai a kitoltott és személyesen alairt szavazoélapot (valtoztatas nélkil) személyesen vagy scannelt
formaban (fax, e-mail) kiildik vissza az Alapitvany részére.

- Ha valamely tag szavazata megadott hataridéig nem érkezik vissza, ugy kell tekinteni, hogy a tag az adott
hatdrozati javaslat megszavazdsaban nem vett részt.

— Hatdarozatképességre vonatkozoéan az Ulés tartdsa melletti dontéshozatal szabdlyai az irdanyaddak.

Hatarozathozatal telekommunikacios eszkdz igénybevételével az altalanos szabalyok szerint
osszehivott kuratériumi iilés esetén

A Kuratérium elndke, tagja, tagi jogaikat és kotelezettségeiket személyes jelenlét nélkdl, telekommunikacids eszkodz
igénybevételével - kihangositott tdvbeszéld késziilék, konferenciatelefon vagy egyéb informatikai megoldasok
utjan - is gyakorolhatjak.

Amennyiben a tag vagy tagok telekommunikécids eszkdzt kivan(nak) igénybe venni ezt a tényt koteles(ek)
a Kuratérium elnokének az Glést megel6zéen legaldbb 6t nappal bejelenteni. Ebben az esetben a Kuratérium
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Ulésérdl késziilt jegyzékdnyvbe a telekommunikacids eszkdz igénybevételét rogziteni sziikséges, az tlésrdl késziilt
jegyzékonyvet pedig a tavollévé tag(ok) is utdlag hitelesiti(k) alairasaval/alairasukkal.

Ulés tartasa elektronikus hirkozl6 eszk6z utjan

Az elektronikus hirkdzl6 eszkdz utjan megtartasra kerlilé Glést a Kuratérium elndke hivja 6ssze a napirendre
vonatkozé részletes tdjékoztatds (eldterjesztés és mellékletei) és a hatdrozat(ok) tervezetének a tagok részére
torténé megkildésével. A meghivé nem tartalmazza az Ulés helyszinét, de tartalmaznia kell az igénybe vehetd
elektronikus hirkdzl6 eszkdzoket (mobiltelefon, laptop, asztali szamitégép, amelyekhez tartozik mikrofon és
webkamera), és informatikai megoldasokat (pl. Microsoft Team, Zoom, Skype), tovdbbd, amennyiben a résztvevok
személyesen nem ismertek, azonositasuk maédjat.

Az elektronikus hirkozlé eszkdz igénybevételével megtartasra keriild Glésen a tagok, illetve a meghivottak hang és
képatvitelre egy idében alkalmas elektronikus hirkozlé eszkoz hasznalataval vehetnek csak részt. Elektronikus
hirkézlé eszkdz minden olyan elektronikus eszkoz (ideértve a szoftveres megolddsokat is) amellyel a tavollévék
az ilésen részt tudnak venni.

Az elektronikus hirkdzlé eszkdz igénybevételével megtartasra kertil tlés olyan megoldas alkalmazésaval tarthato
meg, amely alkalmas az Ulés résztvevdinek egyértelm( azonositdsara, a résztvevék kozotti kolcsonds és
korldtozasmentes kommunikécié biztositasara, az lilésen elhangzottak, az ott torténtek - kiiléndsképpen az ilyen
maodon tortént dontéshozatal - kép és hanganyagédnak elektronikus formaban torténd rogzitésére, ugy, hogy
a torténtek utdlag is ellendrizhetdk legyenek. Ervényes a szavazas, ha azon a Kuratérium elnke és még legalabb két
kuratériumi tag vett részt. A Kuratérium hatdrozatait az elektronikus hirk6zl6 eszkdz igénybevételével tartott tlésen
is az altalanos (személyes jelenlét melletti) (ilés tartasa esetén meghatéarozott tobbséggel hozza meg.

Az (lésen hozott dontéseket a Kuratérium elndke az UGlés megtartasatdl szamitott 8 napon belil irdsba foglalja,
megkuldi a tagok felé és biztositja a dontések nyilvanossagat.

Hatarozati képesség és hatarozathozatal

A Kuratérium akkor hatarozatképes, ha azon a Kuratérium elndke és még legaldbb két kuratériumi tag jelen van,
és/vagy a kuratériumi tagok szavazati jogukat elektronikus hirk6zlé Utjan zavartalanul gyakorolhatjak. Hatarozatat
- ha az Alapité Okirat masként nem rendelkezik — egyszer(i sz6tobbséggel hozza. A beszdmold és a mérleg
jovahagyasardl, valamint ezzel egyidejlileg a kézhasznusagi melléklet elfogadasardl szold dontéshez az elndk és
valamennyi kuratériumi tag részvétele sziikséges.

A hatédrozat meghozatalakor nem szavazhat az,

a) akit a hatdrozat kotelezettség vagy felelésség aldl mentesit vagy a jogi személy terhére masfajta elényben
részesit;

b) akivel a hatdrozat szerint szerz6dést kell kotni;

<) aki ellen a hatdrozat alapjan pert kell inditani;

d) akinek olyan hozzéatartozoja érdekelt a dontésben, aki az Alapitvany alapitdja;

e) aki a dontésben érdekelt mas szervezettel tobbségi befolydson alapuld kapcsolatban all; vagy

f) aki egyébként személyesen érdekelt a dontésben.

) A Kuratérium Glésein dontéseit nyilt szavazéssal, egyszeri szotobbséggel hozza meg.

A Kuratérium a hatdrozatait az (ilésen szdéban kihirdeti és az érintettekkel a hatdrozat meghozatalat koveté 8 napon
belil irasban, igazolhaté moédon is kozli a hatdrozatnak az Alapitvéany honlapjan torténé kdzzétételével egyidejlleg.
A jelen nem levé tagokat haladéktalanul, de legkésébb hdrom munkanapon belil — az dltaluk el6zetesen irdsban
megjeldlt elektronikus levelezési cimen — elektronikus hirkdzl6 utjan értesitik.

A Kuratérium koteles gondoskodni olyan nyilvantartas vezetésérdl (Hatdrozatok Konyve), amelybdl a dontésének
tartalma, idépontja és hatdlya, illetve a dontést tamogatdk és ellenzék szédmardnya (ha lehetséges, személye)
megallapithaté.

A Kuratérium tevékenysége, illetve az Alapitvany mukodése sordn keletkezett iratokba személyazonossaganak
igazolasat és érdekének valdszinlsitését kdvetden, — a személyiségi és mas alkotményos jogok tiszteletben
tartasaval — az Alapitvany székhelyén barki betekinthet. Az iratbetekintést a Kuratérium elndke vagy az éltala kijelolt
kuratériumi tag az igény bejelentését kdvetd 8 napon bellil az Alapitvany székhelyén biztositja.

A Kuratérium valamennyi hatarozatat és az Glések jegyz6konyvét megkiildi az alapitdi jog gyakorldjanak. Az alapitdi
jogok gyakorldja irasban el6irhatja, hogy a Kuratérium az Alapitvany mikodésével 6sszefiiggé altalanos vagy
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konkrét kérdésekrol idészakosan vagy alkalomszer(en irdsban adjon részletesebb tajékoztatdst. A Kuratérium a kért
tajékoztatast annak kézhezvételét kdveté 15 napon belil koteles teljesiteni.

IX. A Kuratérium tagjainak és elnokének dijazasa

Az Alapitd az Alapitvany mindenkori teherbird képességének figyelembevételével dijazast allapit meg a Kuratérium
elndke és tagjai részére azzal, hogy a dijazds nem haladhatja meg a mindenkori kotelezé legkisebb munkabér
Otszorosét.

A kuratériumi elndk és tagok neve, tisztsége és dijazdsa nyilvanos adat, amelyet az Alapitvany honlapjan
a mindenkor hatalyos jogszabalyok szerinti részletességgel nyilvanossagra kell hozni.

X. Osszeférhetetlenségi szabalyok

Vezeté tisztségvisel6 az a nagykoru személy lehet, akinek cselekvéképességét a tevékenysége elldtasahoz szlikséges

kdrben nem korlatoztak.

A vezet? tisztségviseld ligyvezetési feladatait személyesen kételes ellatni.

Nem lehet vezet6 tisztségvisel6 az, akit blincselekmény elkdvetése miatt jogerésen szabadsagvesztés biintetésre

itéltek, amig a blintetett eléélethez fliz6dé hatranyos kbvetkezmények alél nem mentesilt.

Nem lehet vezetd tisztségvisel6 az, akit e foglalkozastol jogerdsen eltiltottak. Akit valamely foglalkozastdl jogerds

biréi itélettel eltiltottak, az eltiltds hatdlya alatt az itéletben megjeldlt tevékenységet folytatd jogi személy vezet6

tisztségviseldje nem lehet.

Nem lehet vezeté tisztségviseld, aki kdzligyektdl eltilto itélet hatdlya alatt all [Btk. 61. § (2) bek. i) pont].

Az eltiltast kimondd hatarozatban megszabott idétartamig nem lehet vezetd tisztségviselé az, akit eltiltottak

a vezetd tisztségviselbi tevékenységtdl.

Az Alapitvany kedvezményezettje és annak kozeli hozzatartozdja — a tdmogatasi jogviszony lezarasat kdvetd 5 évig -

nem lehet a Kuratérium tagja.

A Kuratérium hatdrozathozataldban nem vehet részt az a személy, aki vagy akinek kozeli hozzatartozéja a hatrozat

alapjan kotelezettség vagy felel6sség alol mentesdl, vagy barmilyen mas elényben részesil, illetve a megkdtendd

jogugyletben egyébként érdekelt.

A kdzhasznu szervezet megsz(inését kovetd hdrom évig nem lehet mds kdzhasznu szervezet vezet6 tisztségviseldje

az a személy, aki kordbban olyan kézhasznu szervezet vezetd tisztségviseldje volt — annak megszlinését megel6z6

két évben legaldbb egy évig -,

a) amely jogutdd nélkil sziint meg Ugy, hogy az éllami add- és vamhatdésagnal nyilvantartott adé- és
vamtartozasat nem egyenlitette ki,

b) amellyel szemben az dllami adé- és vdmhatdsdg jelentds 6sszegli adohianyt tart fel,

c) amellyel szemben az allami add- és vdmhatdsdg Uzletlezards intézkedést alkalmazott, vagy Uzletlezarast
helyettesité birsdgot szabott ki,

d) amelynek addszdmét az allami add- és vdmhatdsadg az addzas rendjérdl sz616 torvény szerint felfliggesztette
vagy torolte.

A vezet6 tisztségviseld, illetve az ennek jeldlt személy koteles valamennyi érintett kozhasznu szervezetet elézetesen

tajékoztatni arrdl, hogy ilyen tisztséget egyidejlileg mas kézhasznu szervezetnél is betolt.

XI. Feliigyel6bizottsag

Az Alapitdé az Alapité Okiratban meghatdrozottak maradéktalan megvalésitasénak, valamint az Alapitvany
vagyondanak fokozottabb védelme érdekében, illetve a Kuratérium tevékenységének ellenérzésére az Alapitvanynal
3 tagu Felligyelébizottsag (a tovabbiakban: Bizottsdg) miikodését hatarozza el.

A Bizottsdg tagjait az Alapito két év hatarozott id6re nevezi ki azzal, hogy tisztséglikben a tagok Ujravalaszthatok.

A Bizottsag tagjai:

Dr. Balsai Istvén

Torok Laszlo

Dodity Gabriella

A Bizottsag elnokét a Bizottsag tagjai maguk kozil valasztjak szétobbséggel. A Bizottsag lgyrendjét és éves
munkatervét maga allitja 0ssze, ligyrendjét az Alapité hagyja jova. A Bizottsdg Uléseit szlikség szerint, de legaldbb
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évente egyszer, a Kuratérium éves beszamoldjanak elfogadasat megel6zéen tartja. Uléseit az elndk hivja dssze

a napirend egyidejl irdsbeli megjeldlésével. A hatdrozatait egyszerl sz6tobbséggel hozza. A Bizottsdg személyes

jelenlét nélkili hatdrozathozataldra és az elektronikus Ulésére a Kuratériumra vonatkozé szabalyokat kell

megfeleléen alkalmazni.

A Bizottsdg Ulései nyilvanosak, a személyiségi és adatvédelmi jogok érdekében azonban a Bizottsag elndke

esetenként zart Ulést is elrendelhet.

A Bizottsag hatéskore:

a) felligyeli és ellen6rzi az Alapitvany Alapité Okiratdban foglaltak betartdsat, valamint az Alapitvény
munkaszervezetének mukodését és gazdalkoddsat. Ennek sordn a vezetd tisztségvisel6ktdl jelentést,
a szervezet munkavallaléitol pedig tajékoztatast vagy felvildgositast kérhet, az Alapitvany konyveibe és
irataiba betekinthet, azokat megvizsgalhatja,

b) véleményezi a Kuratérium dltal elfogadott éves beszamoldt, kozhasznusagi jelentést, valamint
a tevékenységi- és pénzligyi tervet,

c) a Bizottség elndke vagy tagja a Kuratérium (ilésén tandcskozasi joggal részt vehet, a Bizottsdg elndke, annak
akaddlyoztatdsa esetén tagjai kotelesek a Kuratérium elndkét tdjékoztatni és annak Osszehivasat
kezdeményezni, ha arrél szereznek tudomast, hogy - a szervezet mlikodése soran olyan jogszabdlysértés
vagy a szervezet érdekeit egyébként sulyosan sérté esemény /mulasztas/ tortént, amelynek megszilintetése
vagy kovetkezményeinek elharitdsa, illetve enyhitése a Kuratérium testiileti dontését teszi sziikségessé, —
a vezetd tisztségviselSk felel6sségét megalapozo tény merdilt fel.

A Kuratériumot a Bizottsag inditvanyédra — annak megtételétdl szamitott harminc napon belil - 6ssze kell hivni.

Osszehivasaért a Kuratérium elndke felelés. E hataridd eredménytelen eltelte esetén annak &sszehivasara

a Bizottsdg is jogosult. Ha a Kuratérium a torvényes miikodés helyredllitasa érdekében sziikséges intézkedéseket

nem teszi meg, a Bizottsag koteles haladéktalanul értesiteni a Févarosi Félgyészséget mint az Alapitvany

torvényességi ellenbrzését ellato szervet.

A Bizottsdg tagjai és elnOke az Alapitdé hatdrozata alapjan tiszteletdijban részesiilnek. A tiszteletdij mértékét

az Alapité hatdrozza meg azzal, hogy a felligyel6bizottsdg elnokének dijazasa nem haladhatja meg a mindenkori

kotelez6 legkisebb munkabér 6tszordsét, mig a Bizottsag tobbi tagja esetében a mindenkori kotelezé legkisebb
munkabér haromszorosat.

A tagsdg megsz(inik

- hatérozott idejl megbizatds esetén a megbizas id6tartaménak lejartaval

- atag haldlaval,

- lemondasaval,

- a Ptk. 3:22. § (1)-(6) bekezdésében, tovabbd a Ptk. 3:397. § (3), (4) bekezdésében, a Btk. 61. § (2) bekezdés
i) pontjdban és a Civil tv. 38. § — 39. §-dban foglalt dsszeférhetetlenségi és kizaré ok bekdvetkeztével, foglalt
Osszeférhetetlenségi és kizaro ok bekdvetkeztével,

- aPtk.3:398. § (2) bekezdése szerinti visszahivassal.

A Bizottsdg elndke és tagja a megbizatdsardl az Alapitvanyhoz cimzett, az alapitéi jogok gyakorléjdhoz intézett

nyilatkozattal barmikor lemondhat. Ha az Alapitvdny mikodéképessége ezt megkivanja, a lemondds az Uj tag

megvdlasztasaval, ennek hidnydban legkésébb a bejelentéstdl szamitott hatvanadik napon valik hatalyossa.

A Bizottsag elndkét és tagjait az alapitdi jogok gyakorldja barmikor visszahivhatja.

Nem lehet a felligyel6 szerv elndke vagy tagja az a személy, aki

a) a dontéshozé szery, illetve az lUgyvezetd szerv elndke vagy tagja (ide nem értve az egyesilet dontéshozé
szervének azon tagjait, akik tisztséget nem toltenek be),

b) a kdzhasznu szervezettel e megbizatasan kivili mas tevékenység kifejtésére irdnyulé munkaviszonyban vagy
munkavégzésre irdnyuld egyéb jogviszonyban all, ha jogszabaly masképp nem rendelkezik,

<) a kdzhasznu szervezet cél szerinti juttatasabdl részesil - kivéve a barki altal megkotés nélkil igénybe vehetd
nem pénzbeli szolgéltatasokat, és az egyesiilet dltal tagjanak a tagsagi jogviszony alapjan a létesité okiratban
foglaltaknak megfeleléen nyujtott cél szerinti juttatast —, illetve

d) az a)-c) pontban meghatérozott személyek kdzeli hozzatartozédja.

A Bizottsdg a tevékenységérdl évente legaldbb egy alkalommal beszamol az Alapiténak.
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XII. Allandé kényvvizsgalé

1) Az Alapitvéanynal llandé konyvvizsgald igénybevétele kdtelezé.
Nem lehet az Alapitvany kdnyvvizsgéléja az a személy, aki
a) a dontéshozo szerv, illetve az Ugyvezet6 szerv elndke vagy tagja (ide nem értve az egyesiilet dontéshozo
szervének azon tagjait, akik tisztséget nem toltenek be),
b) a kdzhasznu szervezettel e megbizatasan kivili mas tevékenység kifejtésére irdnyulé munkaviszonyban vagy
munkavégzésre iranyuld egyéb jogviszonyban all, ha jogszabaly masképp nem rendelkezik,
c) a kdzhasznu szervezet cél szerinti juttatdsabol részesiil — kivéve a barki altal megkotés nélkil igénybe vehetd
nem pénzbeli szolgéltatasokat, és az egyesiilet dltal tagjanak a tagsagi jogviszony alapjan a létesité okiratban
foglaltaknak megfeleléen nyujtott cél szerinti juttatast —, illetve
d) az a)-c) pontban meghatérozott személyek kdzeli hozzatartozdja.
2) A konyvvizsgdld személyét az Alapito valasztja meg a Kuratérium - Bizottsag véleményével ellatott - javaslatara.
3) Az Alapitvany konyvvizsgaloja: Signator Audit Konyvvizsgald Kft.

Székhelye: 8200 Veszprém, Radndti tér 2.

Cégjegyzékszama: 19-09-500315

Xlil. Az Alapitvany megsziinése

1) Az Alapitvany a nyilvantartasbdl valé torléssel szlinik meg.

2) Az Alapitvany megszlinésével kapcsolatosan kiiléndsen az dllamhaztartasrdl szold 1992. évi XXXVIII. térvény és
egyes kapcsolodd torvények médositasardl sz6lé6 2006. évi LXV. torvény és az az egyesilési jogrdl, a kdzhasznu
jogallasrol, valamint a civil szervezetek m(ikodésérdl és tdmogatasarol szold 2011. évi CLXXV. torvény rendelkezései
az iranyadok.

XIV. Zaré rendelkezések

1) Az Alapité Okiratban nem szabalyozott kérdésekre a vonatkozé jogszabalyok rendelkezéseit, igy kiildndsen a Polgari
Torvénykonyvrol sz616 2013. évi V. térvény, az egyesiilési jogrdl, a kdzhasznu jogallasrél, valamint a civil szervezetek
mUkodésérdl és tdmogatasardl szold 2011. évi CLXXV. térvény rendelkezéseit kell megfeleléen alkalmazni.

Kelt: Budapest, 2023. év. februar ho 20. napjan

Az Alapitvéany alapitdsa soran az éllam képviseletében eljarva:
Dr. Varga Judit
igazsaglgyért felel6s miniszter

Az ligyvédi tevékenységrol szold 2017. évi LXXVIII torvény 43-45. §-a szerint 2023. februar 20. napjan Budapesten
ellenjegyzem:

Dr. Berzétei Akos
lgyvéd
Berzétei Ugyvédi Iroda
KASZ: 36080514
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A Hivatalos Ertesitét az Igazsagligyi Minisztérium szerkeszti.

A szerkesztésért felel6s: dr. Salgo Laszlé Péter.

A szerkesztéség cime: 1051 Budapest, Nador utca 22.

A Hivatalos Ertesitd hiteles tartalma elektronikus dokumentumként a http://www.magyarkozlony.hu honlapon érheté el.
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	A belügyminiszter 6/2023. (III. 10.) BM utasítása 
a Nemzeti Népegészségügyi Központ Szervezeti és Működési Szabályzatáról
	A honvédelmi miniszter 4/2023. (III. 10.) HM utasítása 
NATO szabványosítási egyezmények nemzeti bevezetéséről, valamint a NATO egységesítési egyezmény nemzeti elfogadásáról
	A honvédelmi miniszter 5/2023. (III. 10.) HM utasítása 
a Honvédelmi Minisztérium Biztonsági Szabályzatáról
	A honvédelmi miniszter 6/2023. (III. 10.) HM utasítása 
a honvédelmi szervezetek költségvetési gazdálkodásának rendjéről szóló 20/2021. (V. 19.) HM utasítás módosításáról
	A honvédelmi miniszter 7/2023. (III. 10.) HM utasítása 
a munkakör-gazdálkodással kapcsolatos feladatokról szóló 9/2014. (II. 12.) HM utasítás 
és a Magyar Honvédség Parancsnoksága és a Magyar Honvédség harcképessége, reagálóképessége, 
vezetési rendjének
	Az igazságügyi miniszter 2/2023. (III. 10.) IM utasítása 
az Igazságügyi Minisztérium Szervezeti és Működési Szabályzatáról szóló 4/2022. (VI. 11.) IM utasítás módosításáról
	Az Állami Számvevőszék elnökének 2/2023. (III. 10.) ÁSZ utasítása 
az Állami Számvevőszék Egyedi Iratkezelési Szabályzatáról
	Az Állami Számvevőszék elnökének 3/2023. (III. 10.) ÁSZ utasítása 
az Állami Számvevőszék Másolatkészítési Szabályzatáról
	A büntetés-végrehajtás országos parancsnokának 19/2023. (III. 10.) BVOP utasítása 
egyes BVOP utasítások a büntetés-végrehajtási szervezet átalakulásával összefüggő módosításáról

	II.	Nemzetközi szerződésekkel kapcsolatos közlemények
	A külgazdasági és külügyminiszter 8/2023. (III. 10.) KKM közleménye 
az elítélt személyek átszállításáról szóló Strasbourgban, 1983. március 21-én kelt Egyezmény, Strasbourgban, 1997. december 18-án kelt Kiegészítő Jegyzőkönyvét módosító Jegyzőkönyv kihir

	III.	Közlemények
	A Szabályozott Tevékenységek Felügyeleti Hatósága közleménye 
a felszámolók névjegyzékére vonatkozó változásokról 
	A Belügyminisztérium nyilvántartások vezetéséért felelős helyettes államtitkára közleménye 
elveszett, eltulajdonított, megsemmisült gépjárműtörzskönyvekről

	IV.	Alapító okiratok
	A Közös ügyünk az állatvédelem Alapítvány Alapító Okirata
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