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Utasitasok

A miniszterelnok kabinetfénokének 2/2022. (lll. 18.) MK utasitasa
a fejezeti és kozponti kezelésii el6iranyzatokkal kapcsolatos eljarasi rendrél és hataskorokrol

A jogalkotasrol sz6élé 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontja alapjan, az éllamhdztartasrol szélé 2011. évi
CXCV. torvény 10. § (5) bekezdésére, valamint az allamhdaztartasi torvény végrehajtasarol sz616 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet
13. § (3) bekezdésére figyelemmel a kévetkezé utasitast adom ki:

1.8

2.§

M

A Miniszterelnoki Kabinetiroda

a) a Magyarorszag kozponti koltségvetésérdl szold térvénynek a Miniszterelndki Kabinetiroda fejezetében
eredeti elSirdnyzatként megdllapitott fejezeti kezelésli elSirdnyzatok és kozponti kezelési elSirdnyzatok
koltségvetési kiadasi elbiranyzatai, amelyek vonatkozasdban a fejezetet irdnyitd szerv vezetdje
az allamhéztartési torvény végrehajtasarol szolé 368/2011. (XIl. 31.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Avr.)
1. melléklete szerint, a Kormanynak a Kormany tagjainak feladat- és hataskorérél szolé 94/2018. (V. 22.)
Korm. rendelet 7. § (1) bekezdése szerinti tagja (a tovabbiakban: minisztereIndk kabinetfénoke),

b) a koltségvetési évet megel6zd évek Magyarorszdg kozponti koltségvetésérél szold torvényeiben
a miniszterelndk kabinetfénoke altal vezetett minisztérium vagy annak jogel6djei koltségvetési fejezetében
megallapitott fejezeti kezelés( el6iranyzatok koltségvetési maradvanya,

<) az Avr. alapjan a kéltségvetési év soran megéllapitott Uj fejezeti kezelés(i eléirdnyzatok és kézponti kezelési
eléiranyzatok kiadasi el6iranyzatai,

d) az év kdzben megdllapodassal dtcsoportositott, atvett Uj elSirdnyzatai

gazdalkodasi, kotelezettségvallaldsi és utalvanyozasi szabalyzatét (a tovdbbiakban: Szabalyzat) az 1. mellékletben

foglaltak szerint hatdrozom meg.

A Szabdlyzat és a fliggelékei a Miniszterelndki Kabinetiroda (a tovabbiakban: MK) intranet felliletén is kbzzétételre

kertilnek.

Felhatalmazast kap

a) a gazdasagi Ugyekért felelds helyettes allamtitkdr, hogy a Szabalyzat 1-12. fliggelékét,

b) a Jogi Féosztaly vezetdje, hogy a vonatkozd jogszabdlyok valtozasa esetén, az azokkal valé 6sszhang
érdekében az intraneten kdzzétett mintaszerzédéseket és mintamegallapodasokat

sajat hataskdrben modositsa és a valtoztatdsokat az MK intranet feliiletén kozzétegye.

Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon lép hatdlyba.

A Szabadlyzat rendelkezéseit annak hatélybalépését kdvetd esetleges jogszabdlyi valtozasok figyelembevételével kell
alkalmazni.

Hatalyat veszti a fejezeti és kdzponti kezelésu el6iranyzatokkal kapcsolatos eljarasi rendrél és hataskorokrdl szolé
1/2020. (1. 9.) MK utasitas.

Rogdn Antal s. k.,

a miniszterelnok kabinetfénoke
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1. melléklet a 2/2022. (lll. 18.) MK utasitdshoz

1.8

2.§

A Miniszterelnoki Kabinetiroda fejezeti kezelésii eldiranyzatok és kozponti kezelésii eléiranyzatok
gazdalkodasi, kotelezettségvallalasi és utalvanyozasi szabalyzata

I. FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. A Szabalyzat hatélya

Ezen szabdlyzat hatdlya

a) a Magyarorszag kozponti koltségvetésérdl szold torvénynek (a tovabbiakban: Kvtv.)) a Miniszterelnoki
Kabinetiroda (a tovabbiakban: MK) fejezetében eredeti el6iranyzatként megallapitott fejezeti és kdzponti
kezelésu el6iranyzatokra,

b) a koltségvetési évet megelézd évek kdzponti koltségvetésérdl szolé torvényekben az a) pont szerinti
koltségvetési fejezetet irdnyitd szerv vezetdje (a tovabbiakban: miniszter) altal vezetett koltségvetési szerv és
annak jogel6djei koltségvetési fejezetében megallapitott fejezeti kezelésl elGirdnyzatok koltségvetési
maradvanydra,

Q) az allamhaztartasrol sz6l6 torvény végrehajtasarol szolo 368/2011. (XIl. 31.) Korm. rendelet (a tovabbiakban:
Avr) alapjan az a) pont szerinti koltségvetési fejezetben a koltségvetési évben megallapitott
Uj el6iranyzatokra,

d) az év kdzben megdllapodassal dtcsoportositott, atvett el6iranyzatokra,

e) az MK altal adészdmmal rendelkezé természetes személlyel vagy jogi személlyel, jogi személyiség nélkili
szervezettel kotend6 valamennyi szerz6désre és az MK képviseletében teendd valamennyi jognyilatkozatra
- amennyiben az koéltségvetési kiadasi elSirdnyzat terhére vagy javara fizetési, illetve mas teljesitési,
szolgaltatasi kotelezettséggel jar —

terjed ki.

Az elSirdnyzatok kizarélag a Kvtv.-vel 6sszhangban, jogszabdlyban, miniszteri utasitdsban meghatarozott célra

hasznalhatok fel.

Az el6irdnyzatok cél szerinti, jogszer( felhasznaldsaért és azok kezelésének a Szabalyzatban meghatéarozott feladatai

ellatasaért a fejezetet iranyitd szerv, a kezel szerv, az el6iranyzat felett szakmai felligyeletet ellato szervezeti egység,

az el6iranyzat felett szakmai feliigyeletet ellaté személy, szakmai felel6s (a tovabbiakban egyiitt: szakmai kezeld)
felel6s.

A kotelezettségvallaldsokat kezdeményezd, véleményezd, ellenjegyzé és aldird, tovabbé a kapcsolédd pénzigyi-

szamviteli tevékenységeket végzé foglalkoztatottak a kotelezettségek vallaldsa, nyilvantartdsa és azok pénzigyi

teljesitése sordn a jelen szabalyzat rendelkezéseinek megfeleléen kotelesek eljarni.

Jelen Szabalyzat hatdlya nem terjed ki azokra a kotelezettségvallaldsokra, amelyeknek rendjét jogszabdly vagy kiilon

utasitas, igy kilonosen a Miniszterelnoki Kabinetiroda Szervezeti és Mlikodési Szabalyzatardl szélo 3/2020. (1. 31.)

MK utasitdsban (a tovabbiakban: SZMSZ) meghatdarozott kiilon szabalyok allapitjak meg.

Jelen Szabdlyzatban nem szabalyozott kérdésekben a Polgdri Torvénykdnyvrél szolé 2013. évi V. torvény

(a tovébbiakban: Ptk.), a Kvtv.,, az allamhaztartasrél sz6l6 2011. évi CXCV. térvény (a tovabbiakban: Aht.), az Avr,

a szamvitelrél sz616 2000. évi C. torvény (a tovabbiakban: Szt.), az dllamhaztartas szamvitelérdl sz616 4/2013. (1. 11.)

Korm. rendelet (a tovabbiakban: Ahsz.), valamint az SZMSZ elGirasait kell alkalmazni.

2. Ertelmezo rendelkezések

A Szabdlyzat alkalmazdsaban

a) érvényesités: a teljesités igazoldsa alapjan az 6sszegszerliségnek a szerz6déssel valé egyeztetése, a fedezet
megléte és az érvényesitést megel6zé ligymenetben az Aht., az Avr. és az Ahsz. el8irasai betartasanak
ellenérzése, ideértve a sziikséges aldirdsok meglétének, az ellenjegyzé nevének és az ellenjegyzés idépontja
megjeldlésének, a teljesitést igazold jogosultsaganak ellendrzését is;

b) fedezetigazolds: a kotelezettségvallalas kezdeményezéséhez a pénziigyi fedezet rendelkezésre éllasat igazold
dokumentum;
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3.8

4.8

<) kezdeményezd irat: a kozbeszerzés szlikségességét bemutatd, a szakteriilet vezetéje és a felettes vezet6 altal
alairt feljegyzés, valamint a kozbeszerzés kezdeményezésére rendszeresitett, a kotelezettségvallalé Altal
jovéhagyott, a Szabalyzatban meghatérozott fliggelékeket tartalmazé nyomtatvényegydttes;

d) kezel6 szerv: az Aht. 6/B. § (3) bekezdésében meghatérozott szervezet;

e) kételezettségvdllalds: az Aht. 1. § 15. pontja szerinti jognyilatkozat, amelyet az MK a kéltségvetési
eldirdanyzatainak terhére, illetve a fejezeti kezelés(i elGiranyzatainak és az MK fejezetébe sorolt kozponti
kezelésu elGiranyzatainak a terhére vallal;

f) kotelezettségvdllalds jogi szempontl vizsgdlata: annak irdsban torténé igazoldsa, hogy az adott
kotelezettségvéllaldsra vonatkozéan a kotelezettségvallalds dokumentuma és a kezdeményezd altal
rendelkezésre bocsatott iratok 6sszhangban vannak, a szerz6dés az annak alapjaul szolgalé jogviszonyra
vonatkozé jogi eléirdsoknak megfelel;

a) kételezettségvdillalds pénziigyi szempontti ellenjegyzése: az Aht. 36. § (1) bekezdése szerinti tevékenység;

h) lebonyolitd szerv: az MK a koltségvetési tamogatasokkal kapcsolatos feladatok ellatasaval lebonyolité szervet
is megbizhat, ha azt jogszabaly lehetévé teszi;

i) szakmai feliigyeletet elldté személy: az el6irdnyzat vonatkozdsaban kotelezettségvallalasra jogosult,
az 1. fuggelékben meghatérozott személy, aki felel6s kiilondsen a tdmogatott tevékenységre vonatkozo
agazati szabalyoknak valé megfelel6ségért;

j) szakmai felel6s: a kotelezettségvallald altal a szerzédésben vagy okiratban kijelolt, a szakmai program
tekintetében az SZMSZ alapjan szakmailag illetékes személy, aki a szerzédésmodositasi kérelmek
tekintetében szakmai javaslatot tesz, tovdbbd a beszdmoldé szakmai szempontl véleményezésére koteles,
amennyiben az adott elirdnyzat vonatkozasidban az 1. figgelék nem tartalmaz szakmai felligyeletet ellato
személyt;

k) szakmai kezel6: az MK azon szervezeti egysége, mely az adott el6iranyzat felhasznalasaval 6sszefiiggd cél
mUkodtetését szakmai felligyeletet ellatd személyként vagy szakmai felelésként ellatja;

) teljesités igazoldsa: a kotelezettségvallalas dokumentumaban foglaltak teljesitése elfogadasanak irasban
torténd igazoldasa;

m)  utalvdnyozds: a kiadasok teljesitésének, a bevételek beszedésének, valamint elszdmoldsanak elrendelése.

Il. FEJEZET
AZ ELOIRANYZATOK TERVEZESE

A fejezeti és kozponti kezelésl elGirdnyzatok tervezése — ideértve az éves és a kozéptdvu tervezést egyarant —
az Aht. és az Avr. hatalyos el8irasai, tovabba az allamhaztartasért felelés miniszter altal kiadott tervezési koriratban,
kiadasra keril6 kilon tajékoztatoban foglaltak alapjan torténik.

A koltségvetés szakmai tervezése és végrehajtasa soran a szakmai felligyeletet ellaté szervezeti egységek, valamint
a szakmai felligyeletet ellatd személyek a felligyeletiik ala tartozo egyes eliranyzatokért — ideértve az MK iranyitasa
ald tartozé koltségvetési szervek (a tovabbiakban: hattérintézmények) elbiranyzatait is - (a tovdbbiakban:
eléirdnyzatok) tartoznak felel6sséggel.

Az el6irdnyzatok és intézményi cimek tervezéséért a gazdasdgi Ugyekért felel6s helyettes allamtitkér
koordindlasaval, az illetékes szakmai felligyeletet ellaté személyek felel6sek. A gazdasagi tigyekért felelés helyettes
allamtitkdr az dllamhdztartasért felel6s miniszter altal kiadott tervezési tdjékoztatd — az abban szerepld hatdridék —
ismeretében szervezi, valamint hatarozza meg a feladat- és hataskoroket.

A kozponti koltségvetésrél szolo torvényjavaslat 6sszeallitdsdhoz az egyes eldirdnyzatok és intézményi cimek felett
szakmai felligyeletet elldté személy az elSirdnyzat mértékének megallapitdséhoz indokoldssal elldtott javaslatot
készit a gazdasagi Ugyekért felel6s helyettes allamtitkar és a Koltségvetési Féosztaly részére.

A kozponti koltségvetésrdl szolo torvény alapjan a fejezeti és kozponti kezelésti eléirdnyzatok elemi koltségvetését
a Koltségvetési Féosztaly késziti elé6 a Magyar Allamkincstar (a tovabbiakban: Kincstar) honlapjan kézzétett Grlapok
segitségével. Az elGirdnyzatok elemi koltségvetését és az elemi koltségvetés fészamait (kiemelt elSiranyzati
megbontasban) a gazdasagi Ugyekért felelés helyettes allamtitkdr egyetértésével a miniszter hagyja jova.
Jévdahagyast kdvetden a Koltségvetési Féosztaly KGR K11 programban régziti az adatokat.

A (2)-(5) bekezdésben foglaltakat a kozéptavu tervezés soran is alkalmazni kell.

A megkuldott adatszolgaltatasok, dokumentumok, a Forras.Net Ugyviteli rendszerbdl kinyerhetd, illetve mas
hasonlé adatok felhasznalasaval a Koltségvetési Fosztaly figyelemmel kiséri a fejezeti kezelésl el6iranyzatok
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5.8

6.§

7.8

felhasznalasanak és a fejezet likviditadsanak helyzetét, a kotelezettségvallaldsok dokumentumaiban rogzitett
beszdmolasi és utalasi kotelezettségek teljesitését, valamint az eldirdnyzatok tervszeri felhaszndlasat szolgald tervek
érvényesuilését.

A kotelezettségvallalok jelen szabdlyzatban el6irt kotelezettségeinek ismételt elmulasztdsa, nem megfeleld
teljesitése, a kotelezettségvallalasok, vagy kifizetések Gtemezésétél torténd eltérés, zérolasi kotelezettség teljesitése,
valamint az MK fejezet likviditasi zavardnak veszélye esetén a miniszter az érintett elSirdnyzatok — azok eredeti
céljanak megfelel6 - lekotését, a felhasznélas atmeneti korlatozasat, illetve az azokbdl teljesitheté kifizetések
korlatozasat rendelheti el.

ll. FEJEZET
AZ ELOIRANYZATOK MEGVALTOZTATASANAK ES ATCSOPORTOSITASANAK SZABALYAI

Az MK fejezeti és kdzponti kezelésl el6iranyzatainak felhasznaldsa az Aht. 109. § (5) bekezdésében foglalt
felhatalmazas alapjan kiadott miniszteri rendeletben (a tovédbbiakban: Rendelet) meghatérozott célokra térténhet,
6sszhangban az egyéb vonatkozé jogszabalyokkal.

A fejezeti és kozponti kezelésl el6iranyzatokat érinté el6iranyzat-atcsoportositdsokra — adott évi kozponti
kéltségvetésrél sz6l6 torvény eltérd rendelkezése hidnyaban — az Aht. 33. és 35. §-dban és az Avr.-ben el6irtak szerint
kertlhet sor.

A fejezetek kozotti el6irdnyzat-atcsoportositdsra az adott elirdnyzat kotelezettségvallaldja és az MK és az érintett
fejezet dltal alairt megallapodds — és amennyiben sziikséges, az allamhaztartdsért felel6s miniszter elézetes
tajékoztatdsa mellett —, illetve a Kormany dontése alapjan keriilhet sor.

Abban az esetben, ha - az Aht. 33. § (3) bekezdés b) pontja alapjan — az MK Igazgatasa (Miniszterelndki Kabinetiroda
cim) meghatarozott feladat ellatasara fejezeti kezelés(i eliranyzatbdl tdmogatasban részesiil — kbzbeszerzési eljaras
lefolytatasat igénylé kotelezettségvallalas kivételével —, meg kell hatarozni az ellatandé feladat mint tdmogatott
tevékenység megvaldsitasat célzo kotelezettségvéllalas megtételének és pénziigyi teljesitésének végsé hatdridejét,
az Aht. 36. § (3) bekezdésében és az Avr. 46. § (2) bekezdésében foglaltak figyelembevételével.

A fejezeti elGiranyzatokon keletkezett megtakaritassal vagy kozfeladatok véltozasaval kapcsolatos atcsoportositas
esetében a 8. §-ban foglaltakat kell alkalmazni.

Az elGiranyzatok felhasznaldsa soran szlkségessé valo, fejezetet irdnyitd szervi hataskorl el6iranyzat-modositas

végrehajtdsat a miniszter vagy a miniszter altal dtruhazott hataskorben, az SZMSZ-ben kapott jogkdérében eljarva

a gazdasdgi ugyekért felelés helyettes allamtitkdr — ha jogszabaly alapjan sziikséges, az allamhaztartasért felelés

miniszter el6zetes engedélyének birtokaban - engedélyezi. Az engedélyezés a gazdasagi ligyekért felelés helyettes

allamtitkar feljegyzése alapjan torténik.

Amennyiben a fejezeten belili irdnyitd szervi hatdskorben torténd atcsoportosités feltétele az allamhéztartasért

felelés miniszter kilon engedélye, Ugy a megfelel6 indokoldssal aldtdmasztott, a kotelezettségvallald Altal

jovadhagyott engedélyezési kérelmet (a tovabbiakban: engedélykérelem) a szakmai kezelé a gazdasagi tUgyekért
felelds helyettes allamtitkar részére juttatja el. Az engedélykérelem tartalmazza

a) a terhelendé és a jévairandé el8iranyzat cimrendi besorolasat, AHT-azonositéjat, megnevezését;

b) az el6iranyzat-atcsoportositas 6sszegét kiemelt eldirdnyzat és kiadasi rovatok szerinti megbontasban;

c) amennyiben az atcsoportositas kozfeladat-valtozas miatt sziikséges, akkor a kbzpénzek terhére megvalosulo
kozfeladat-ellatasban bekovetkezett valtozésok ismertetését;

d) az atcsoportositassal biztositott forrds terhére megvaldsulé felhaszndlasi célok részletes ismertetését,
ideértve a jogszabdlyi determindaciokra torténd hivatkozésokat is;

e) amennyiben a megvalésitandé szakmai feladattal Osszefliggésben a forrds részlegesen a térca
koltségvetésében tervezésre keriilt, akkor annak mértékét, cimrendi besoroldsit, a forrast biztositod
eldirdnyzat megnevezését.

A koltségvetési év soran megallapodassal atcsoportositott, atvett Uj eldiranyzatok felhasznélasa, azok elszamolasa
soran — az e fejezetben foglaltakra is figyelemmel — a megallapodésban foglaltak szerint kell eljarni. Az elSirdnyzat-
atcsoportositasra irdnyuld megallapodésban elé kell irni azt, hogy az atcsoportositott el6iranyzatot az atvevd
intézmény eldirdnyzatonként, feladatonként és kiadasi jogcimenként elkilonitetten koteles kezelni, és azok
igénybevételérdl — a feladat elvégzését kdvetSen - az atcsoportositdsra vonatkozd intézkedésben foglaltak szerint
elszamolni.
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8.8

9.§

10.§

(4

A kozponti koltségvetésrél sz6ld torvényben jovahagyott elSirdnyzat-mddositasi kotelezettség nélkil teljestld
kiaddsi elSirdnyzatok tullépésekor az eredeti el6iranyzatot meghaladé igényt, valamint az azt megalapozé
indokolast és szamitast tartalmazo elbterjesztést a szakmai felligyeletet ellatd szervezeti egység késziti el és kildi
meg véleményezésre a gazdasagi ligyekért felelés helyettes allamtitkar részére.

IV. FEJEZET
AZ ELOIRANYZATOK FELHASZNALASANAK ALTALANOS SZABALYAI

Az el6irdnyzatok szabalyszerU, gazdasagos, hatékony és eredményes felhasznalasaért a kotelezettségvallalo felel.

A XXI. Miniszterelnoki Kabinetiroda koltségvetési fejezetbe sorolt fejezeti kezelésl el6iranyzatok tekintetében
a szakmai koncepcié kidolgozdsaért, az el6iranyzat felhasznaldsdra  vonatkozd  javaslattételért,
kotelezettségvallalasért, a teljesités igazolasaért az 1. fliggelékben kijelolt személyek a felelések.

Az el6iranyzatok felhasznélasa

a) tdmogatasi szerz6dés, tamogatoi okirat,

b) visszterhes polgari jogi szerz6dés,
)

n

megallapodas (kilonosen fejezetek kozotti megallapodas, koltségvetési megallapodas stb.),

o

) visszaigazolt megrendelés,

) egyoldalu jognyilatkozat (fejezeten beliili dtcsoportositasra vagy mas, az el6irdnyzat felhasznélasara iranyuld
kotelezettségvallalast magaban foglald),

f) kormanydontés,

g) a jogszabdlyon, jogerds vagy fellebbezésre tekintet nélkil végrehajthaté birdsagi, hatdsagi dontésen vagy

o

mas - a fizetési kotelezettség Osszegét, tovabba a felek valamennyi jogat és kotelezettségét megallapito -
kotelez6 elSirason alapuld fizetési kotelezettség,
h) tulajdonosi joggyakorlé 3altal aldirt legfébb szervi hatarozat (Alapitéi Hatédrozat, Tulajdonosi Hatarozat,
Taggydlési Hatarozat)
alapjan torténik.
Ha az elGiranyzatok felhasznalasa az MK feladatkorét érintéen visszterhes szerz6dés uUtjan vagy megrendelés
alapjan torténik, a szerz6dés megkotésére, a megrendelés kiaddsara és az azt megelézd eljardsra az MK és
az MKI Gazdalkodasi és Kotelezettségvallalasi szabdlyzatanak és kozbeszerzési szabdlyzatanak rendelkezéseit is
alkalmazni kell, és a felhasznélas az 1. Miniszterelndki Kabinetiroda cim (Igazgatds) elSirdnyzatait kezel6 Pénzligyi és
Szamviteli Féosztalyon keresztil torténik. Amennyiben az 1. Miniszterelnoki Kabinetiroda cim eredeti el6irdnyzatai
kozott a szikséges forras nem kerllt megtervezésre, a Pénzligyi és Szamviteli Féosztélynak kezdeményeznie kell
az Aht. 33. § (5) bekezdésében foglaltak szerinti engedély megszerzését és az engedélyt kdvetden az elirdnyzat
atcsoportositasat a Koltségvetési Féosztalynal.
A (2) bekezdésben foglaltakon kivdil, indokolt esetben az el6irdanyzat felhasznalasara visszterhes szerzédés utjan
vagy megrendelés alapjan, fejezeti kezelésu elSirdnyzat terhére kozvetlendil is sor keriilhet, amennyiben
a) a Rendeletben az el6iranyzat felhasznalasara irdnyado szabalyok (kiilondsen az elSirdnyzat célja, kifizetésben
részesitheték kore és a forras rendelkezésre bocsatasanak maédja) kifejezetten megengedik, és
b) a kotelezettségvallalds miikodési célra — ugyanakkor ezen belll nem személyi jellegd kifizetésre — irdnyul.
Tamogatasi szerz6déssel/tdmogatdi okirattal torténé felhasznalds esetében a XII. Fejezetben foglaltak szerint kell
eljarni.
Az Avr. 34. § (2) bekezdés b) pontja szerinti kiadasi elSirdnyzatok tovabbadéasara szolgélé pénzeszkdz-atadasi
megallapodéasokat, valamint az Aht. 33. §-a szerinti, fejezetek kozétti el6iranyzat-atcsoportositasra iranyuld
megallapodésokat és az egyoldalu jognyilatkozatokat a Kéltségvetési Féosztaly késziti elé.
A tulajdonosi joggyakorlashoz kapcsolédo okiratok aldirdsara a miniszter, tavolléte, vagy akadélyoztatasa esetén
a parlamenti Ugyekért felelés allamtitkar jogosult.

A kozbeszerzésekrdl sz6l6 2015. évi CXLIIL. torvény (a tovabbiakban: Kbt.) alapjan kotott szerz6déshez kapcsolédo,
havi nett6é 200 ezer forintot meghaladé kifizetés akkor teljesithets, ha a kifizetés idépontjdban rendelkezésre all
a jogosult 30 napnal nem régebbi nemlegesnek mindsilé egyittes addigazoldsa, vagy a vallalkozas szerepel
a koztartozasmentes ad6zoi adatbazisban.



HIVATALOS ERTESITO - 2022.évi14.szdm 993

12.8

13.8

14.§

15.8

)

@)

Az egylittes addigazolds beszerzésérdl vagy a kdztartozdsmentes ad6z6i adatbézisban valé szereplés ellendrzésérdl
a teljesitésigazolé gondoskodik.

Amennyiben a teljesitésigazolénak egylittes addigazolds beszerzésérdl kellett gondoskodnia, a beszerzett egylittes
addigazolast a teljesitésigazolas dokumentacidjaval egyiitt killdi meg a Koltségvetési Féosztaly részére.

A tulajdonosi joggyakorldsra, a kotelezettségvdéllaldsra, a teljesités igazolasdra, a kotelezettségvallalds pénziigyi
ellenjegyzésére, a jogi ellendérzésre, az érvényesitésre, az utalvanyozdasra, valamint az utalvany ellenjegyzésére
felhatalmazottak nevérél és aldirdasmintdjardl a Kéltségvetési Féosztaly naprakész nyilvéntartast vezet.

Az idegen nyelven kidllitott szamviteli bizonylatokhoz, nyilatkozathoz, dokumentumhoz magyar nyelv( forditést is
csatolni kell.

A fejezeti kezelés( elGirdnyzat kotelezettségvallalassal terhelt koltségvetési maradvanya valtozatlan rendeltetéssel
a kovetkez6 évben a fejezetet iranyitd szerv hataskdrében az Ahsz. 44. § (2) bekezdés h) pontja szerint elvégzett
el8iranyzat-maédositas utan az Avr. 150. § (1) bekezdése szerinti kotelezettségvallalasok kiegyenlitésére hasznalhato
fel a Kormany kiilon dontése nélkil, legkésébb a targyévet kovetd koltségvetési év december 31-éig.

Az Avr. 150. § (1) bekezdés b) pontja alkalmazésa esetében a ,kifizetések elhizédasa” szévegrész a pénziigyi
teljesités elhuzddasat jelenti, jellemz6en az olyan ,vis maior” helyzetet, elharithatatlan akadalyt sziikséges érteni,
ami miatt a kifizetés a tervezett Gitemezéssel ellentétben

a) kotelezettségvallald érdekkdrén kivil felmerdls,
b) altala a kotelezettségvallalas id6pontjaban el6re nem lathato, és
<) a kotelezettségvallalo altal a pénziigyi teljesités idépontjaig,

d) el nem harithaté korilmény miatt

nem tud megvaldsulni, amely koriilmény bekovetkezését a kotelezettségvallaldénak megfeleléen dokumentalni
szlikséges.

A fejezet altal felhasznalhaté koltségvetési-maradvanyt jogcimenként — a kotelezettségvallald javaslata alapjan,
a gazdasagi tigyekért felelds helyettes dllamtitkar egyetértésével — a kdzigazgatasi allamtitkar hagyja jova.

A Forrds.Net rendszerben az el6irdnyzat-maradvanyok elGirdnyzatositasdanak felvezetésérdl, valamint
az éallamhaztartasért felelés miniszter altal jovahagyott 6sszegek atvezetésérél a Pénziigyi és Szamviteli Féosztaly
gondoskodik.

A koltségvetési maradvanyok megallapitdsa és befizetési kotelezettség teljesitése tekintetében a Szabalyzat
XlIl. Beszdmolds fejezet, 12. Koltségvetési maradvany megallapitdsa, jovdhagydsa, elszdmolasa és felhasznaldsa
alcimben foglaltak is irdnyadok.

Az el6iranyzatok felhasznalasanak ellenérzésére a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérél és belsé
ellenérzésérol szolo 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendeletben foglaltak szerint a szervezeti célok elérését veszélyeztetd
kockazatok csokkentésére irdnyuld kontrollok kiépitése mellett, tovdbba a belsé ellendrzés, illetve kiilsé ellen6rzé
szervek ellendrzései keretében, a vonatkozé belsé normékban rogzitettek figyelembevételével keril sor.

Az elSirdnyzatok cél szerinti felhaszndlasat a szakmai felligyeletet elldtd személy, a szakmai felelés és a szakmai
kezel6 ellenérzik.

Amennyiben a kezel6 szerv kerilt kijeldlésre, az elSirdnyzat felhaszndldsanak ellendérzésére a kezel6 szerv belsé
ellendrzésért felelés szervezeti egysége is jogosult. A kezel§ szerv a kilsé ellenérzé szervek dltal végzett
ellenérzésekhez adatszolgaltatdst a szakmai kezel§ szervezeti egység, a Koltségvetési Féosztdly és a Belsd
Ellendrzési Féosztaly egyidejl tajékoztatdsa mellett nyujt.

V. FEJEZET
A KOTELEZETTSEGVALLALAS

Az Aht. 37. § (1) bekezdésében foglaltaknak megfeleléen az MK nevében kételezettséget vallalni kizarélag pénziigyi
ellenjegyzést kdvetden és a pénzligyi teljesités esedékességét megeldzden, irdsban lehet.

Targyévi el6iranyzatot terhel6 kotelezettségvéllalds legkésébb a targyév november 30-ig, ezt kovetden csak
a gazdasagi Ugyekért felelds helyettes allamtitkar engedélyével kezdeményezheté, kivéve, ha a kotelezettségvallalas
a Kormany dontésének végrehajtisa érdekében sziikséges. A kotelezettségvallalds dokumentumat dgy kell
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el6késziteni, hogy a szlikséges alairdsokra — az érintett szervezeti egységek részére biztositott megfeleld hataridé
mellett — targyév december 31-éig sor keriiljon.

A térgyévi kiadasi el6iranyzatok terhére abban az esetben vallalhatd kotelezettség, ha az abbdl szérmazo
valamennyi kifizetés - fészabalyként — a koltségvetési év december 31-éig megtorténik.

Hatarozatlan idejl vagy a kéltségvetési év december 31-ét kovet6 idépontra is fizetési kotelezettséget tartalmazé
hatarozott idej fizetési kotelezettséget (tobb év eldirdnyzatait terhelé kotelezettségvallalds) a szakmai kezel6
szervezeti egység, a gazdasagi Ugyekért felelés helyettes allamtitkar, valamint a Koltségvetési Féosztaly bevonasaval
torténd elbterjesztése alapjan a kdzigazgatasi dllamtitkar vagy a miniszter engedélyezhet

a) a december 31-éig esedékes fizetési kotelezettségek mértékéig a koltségvetési év,

b) a december 31-ét kdvetéen esedékes fizetési kotelezettségek az esedékesség szerinti év

kiadasi el6iranyzatai terhére.

Amennyiben a kezelé szerv kerll kijelolésre, az éven tuli kotelezettségvallalds kezdeményezésére annak
bevondsaval kerdil sor.

Lebonyolité szerv altal tdbb évre vagy a koltségvetési éven tuli évre sz616 kotelezettség nem véllalhato.
Kotelezettségvdllaldasra az adott koltségvetési év elGirdnyzatai terhére az adott évet terhelé korabbi
kotelezettségvallaldsokkal és mas fizetési kotelezettségekkel csokkentett 6sszegli eredeti vagy médositott kiadasi
el6iranyzatok mértékéig kertlhet sor, figyelemmel a (8) és (9) bekezdésben foglaltakra. A kotelezettségvallalas
értékének meghatdrozasadhoz figyelembe kell venni az abbdl szarmazd valamennyi fizetési kotelezettséget, még
abban az esetben is, ha valamely fizetési kotelezettség bekovetkezése bizonytalan vagy kiilon jovébeli nyilatkozattol
flgg. Ha a fizetési kotelezettség jovébeni mértéke nem hatdrozhaté meg pontosan, a koriilmények és az el6z6 évek
tapasztalatainak gondos mérlegelése alapjan az adott piaci, gazdasagi, tarsadalmi korilmények kozott — az észszer(
gazdalkodas mellett - redlis legmagasabb 6sszegl kotelezettséget kell feltételezni. Hatdrozatlan idére vallalt
kotelezettség értékét a koltségvetési évben és az azt kdvetd harom éven keresztiil szarmazo fizetési kotelezettségek
Osszegeként kell meghatarozni.

Tobb év vagy a koltségvetési éven tuli év kiaddsi elSirdnyzata terhére vallalt kotelezettségek (a tovabbiakban:
tébb év elbiranyzatait terheld kotelezettségvallalas) esetén az Aht. 36. § (4)-(4d) bekezdésében, az Avr. 46. §
(2) és (4) bekezdésében és a 49. §-dban foglalt feltételek teljesiilését kiemelten kell vizsgalni.

Az otmillidrd  forintot eléré vagy azt meghaladd értékl, tobbéves fizetési kotelezettséggel jaro
kotelezettségvéllalasok megkotéséhez a Kormany el6zetes engedélye sziikséges, amelyre vonatkozo elSterjesztés
készitése a kotelezettségvallalo vagy a kotelezettségvallald altal kijelolt szervezeti egység feladatkorébe tartozik.

A tobb év elbirdnyzatait terhelé kotelezettségvallalasokrol a Koltségvetési Féosztély kiilon nyilvantartast vezet.

Az el6z6 években vallalt kdtelezettség és az Aht. 36. § (1) bekezdése szerinti mas fizetési kotelezettség a targyévi
elSirdnyzat terhére még véllalhaté éven belili kotelezettséghez kapcsolodd szabad keretet csokkenti.

Hatdrozatlan ideju, illetve azon tobb év vagy a koltségvetési éven tuli év kiadasi el6irdnyzatait terhel6
kotelezettségvallalasok esetén, amelyek esetében a szerz6dés hatalya, illetve a kifizetésekre okot add koriilmény
valamilyen, az MK-tél fluggetlen eseményre tekintettel szlinik meg vagy all be, a miniszteri jévahagyasra
el6terjesztett kérelemben a targyévben és azt koveté harom évben felmeriilé Osszes kiadas vonatkozasaban
a becsilt évenkénti lUtemezés megaddsa kotelezd, melyet indokolt esetben évente sziikséges feliilvizsgalni.
A fellilvizsgalt részosszegek jovahagyasara a felligyeletet gyakorlé allamtitkar jogosult. A targyévet koveté harmadik
év végén a tovabbi évek tekintetében Uj engedélyt kell kérni.

A tobb év el6iranyzatait terhelé kotelezettségvallaldsok megkotésére egyebekben a  Szabdlyzat
kotelezettségvallaldsokra vonatkozé rendelkezései az irdnyaddak.

Az aldiras-bélyegzé hasznalata nem engedélyezett a kotelezettségvallalds, a jogi ellenérzés, a pénzligyi ellenjegyzés,
a teljesitésigazolds, az érvényesités és az utalvdnyozas soran.

A kotelezettségvallalds soran az 6sszeférhetetlenségre vonatkozé el6irdsokat be kell tartani.

A kotelezettségvallalo és a pénziigyi ellenjegyzé ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében azonos személy nem
lehet.

Ugyanazon gazdasdgi esemény tekintetében az érvényesitd nem lehet azonos a kotelezettségvallaldsra,
utalvanyozésra jogosult és a teljesitést igazold személlyel.

Kotelezettségvallalasi, pénziigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi és teljesités igazolaséra iranyuld feladatot
nem végezhet az a személy, aki ezt a tevékenységét a Ptk. szerinti kdzeli hozzatartozdja vagy a maga javara latna el.
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18.§

m

Az MK képviseletében a fejezeti és kozponti kezelésli el6iranyzatok terhére kotelezettséget vallalni, illetve

az el8irdnyzat terhére szerz8dést kotni — eltéré rendelkezés hidnydban — az aldbbi személyek jogosultak:

a) a miniszter értékhatar nélkll és valamennyi el6irdnyzat tekintetében,

b) a kozigazgatasi allamtitkar értékhatar nélkil és valamennyi eléirdnyzat tekintetében,

<) a gazdasagi lgyekért felelés helyettes allamtitkdr a miniszter akadalyoztatasa esetén az a) pontban
meghatarozott targykorben értékhatar nélkiil vagy a miniszter kezdeményezd iratban megtett irasbeli
felhatalmazasa alapjan, az ott megjeldlt targyban és értékhatarig,

d) az 1. fliggelékben meghatérozott személy, az ott megjeldlt targykorben értékhatér nélkdl,

e) a kezel6 szerv képviseletét ellatd vagy az altala irdsban kijelolt személy a jogszabdly alapjan a szerv
kezelésébe tartozo elbirdnyzatok tekintetében vagy a lebonyolitd szerv képviseletét ellaté vagy az altala
irdsban kijelolt személy a lebonyolitéi megallapoddsban meghatarozott eldirdnyzat tekintetében,
a lebonyolitas céljabol rendelkezésre bocsatott 6sszeg erejéig,

f) a miniszter ltal irdsban, kiilon dokumentumban felhatalmazott, az MK alkalmazasaban all6 személy.

A miniszter irdsban ad felhatalmazast a kotelezettségvallalasra jogosultak szamara.

Kotelezettségvallalas kezdeményezhet6 kérelem (tdmogatasi és egyéb), palyazat, ajanlat, szakmai feladatellatashoz
kapcsolodé vallalas vagy vératlan esemény bekovetkezése, jogszabdlyi rendelkezés, a Kormany hatarozata, illetve
mUkddési és beruhazasi jellegli (beszerzés, megrendelés, kdzbeszerzési eljardsok meginditasa) dontések alapjan.

A szakmai kezel6 mint kezdeményezo felel6s

a) a kotelezettségvallalas szlikségességéért, indokoltsagaért;

b) a kotelezettségvallalas megfelel6 idében torténd kezdeményezéséért;

8

) a kezdeményezés szakmai tartalmaért, megalapozottsagaért;

d) a kotelezettségvallalas el6készitése soran, az azt megel6zd eljdrasban az MK szakmai érdekeinek
érvényesitéséért;

e) a szinlelt szerz6dés tilalmanak [Ptk. 6:92. § (2) bekezdés] betartdsdért;

f) azért, hogy az dltala javasolt szerz6dé fél jogosult a szerz&dés targyat képezd feladat elldtasara, illetve
szolgdltatas nyujtasara.

A koltségvetési tamogatds biztositasara iranyuld kotelezettségvallalas el6készitése sordn a kotelezettségvallalast

kezdeményezd szakmai kezel6 a Koltségvetési FOosztalynal elézetes fedezetvizsgalatot kezdeményez

a 6. fuggelékként csatolt dokumentum megkuldésével, visszterhes lgyletek esetében

a kabinetiroda.penzugy@mk.gov.hu e-mail-cimre kildétt levélben a fedezet rendelkezésre allasanak megallapitasa

érdekében.

A kotelezettségvallalds kezdeményezéséhez csatolni kell a kotelezettségvallalds dokumentumait, melyeket

a kezdeményezd szervezeti egység készit el6. A kezdeményezd szervezeti egység felel6s a sziikséges okiratok és

dokumentaciok szerzédé féltdl, szallitotdl vald bekéréséért és a kotelezettségvallalds kezdeményezését megel6z6

bels6 egyeztetések lefolytatasaért.

A csatolt dokumentacioban a kotelezettségvallalast kezdeményezé szervezeti egység minden olyan informaciot és

adatot koteles feltlintetni, amelybdél megdllapithaté

a) a kotelezettségvallalas célja, melynek 6sszhangban kell lennie a fejezeti és kdzponti kezelést elSirdnyzatok
kezelésérél és felhasznalasardl szolé miniszteri rendeletben eléirtakkal;

b) a kotelezettségvallaldas eredményeként beszerzésre, teljesitésre keriil6 termékek, szolgéltatasok
egyértelmuen, pontosan mérheté médon tértén6é meghatérozasa;

<) annak igazolasa, hogy a kedvezményezett vagy a szerz6dé fél alkalmas a termék, szolgaltatas hataridében és
az elvart mindségi, mennyiségi feltételekkel torténd teljesitésére;

d) a teljesitési ar és annak aldtdmasztdsa, hogy a teljesitési ar a szerz6d6 fél dltal széllitott termékkel,
szolgaltatassal és a teljesités egyéb feltételeivel (pl. hataridé) ardnyban all, amit a piacon elfogadott arak
figyelembevételével, a kozbeszerzési eljaras kivételével, a (7) bekezdésben foglaltaknak megfeleléen koteles
a kotelezettségvallalast kezdeményezé szervezeti egység alatdmasztani.

A kotelezettségvallaldst megelézéen vizsgalni kell, hogy sziikséges-e kdzbeszerzési eljaras vagy egyéb beszerzési

eljaras lefolytatasa.

Kozbeszerzési eljaras és a nettd 1 000 000 forintot eléré vagy meghaladd, de a Kbt. szerinti nemzeti értékhatérokat

el nem ér6 értékl beszerzések, valamint a Nemzeti Hirkozlési és Informatikai Tanacsrél, valamint a Digitélis

Kormanyzati Ugynokség Zartkdrien Mikddoé Részvénytérsasdg és a korményzati informatikai beszerzések

kdzpontositott kdzbeszerzési rendszerérél szolé 301/2018. (XII. 27.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: DKU rendelet)
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20.§

22.§

P

szerinti informatikai beszerzések lefolytatasanak szabalyait az MK beszerzési szabalyzatardl sz616 kilon szabalyzata
tartalmazza.

Elézetes kotelezettségvallalasra az Avr. 45. § (1) bekezdésében felsorolt esetekben (kiiléndsen kdzbeszerzési eljarast
meginditd hirdetmény, részvételi, ajanlattételi felhivas, palyazati felhivas, valamely személy nyilatkozatatol fliggé
fizetési kotelezettséget tanusito nyilatkozat, harmadik személlyel szemben vallalt kotelezettség) kertilhet sor.

Az elbzetes kotelezettségvallalasra vonatkozé kezdeményezé ligyiratnak tartalmaznia kell

a) az elézetes kotelezettségvallalds indokoldsat,
b) a palyazati felhivds dokumentacidjanak tervezetét,
Q) a kezdeményezést alatdmaszto, a felelés dontéshez sziikséges valamennyi okiratot, dokumentaciot.

Az elézetes kotelezettségvallalas akkor érvényes, ha a kotelezettségvallaldas dokumentumait az arra jogosult
kotelezettségvallal6 és pénziigyi ellenjegyz6 alairta.
A pénzugyi ellenjegyzést megeléz&en vagy annak hidnydban az el6zetes kdtelezettségvallalas érvénytelen.

A kotelezettségvallalds médositasa szlikséges a kdvetkezé esetekben:

a) kotelezettségvallalds dokumentumanak meghatarozé adataiban (pl. a szerz6dé felek, a megrendelt termék,
szolgdltatas Osszetétele, szakmai és miszaki tartalma kedvez6tlenebb megvaldsitast eredményez, pénziigyi
ellenértéke, pénzligyi forrasa, 3 honapnal hosszabb teljesitési hatarid6, egyéb teljesitési feltételek) valtozas
all be,

b) jogszabalyi valtozas (pl. adotorvények véltozasa) all be.

A kotelezettségvallaldas médositasardl vagy médosuldsérdl a kotelezettségvallalast kezdeményezd szakmai kezeld

koteles haladéktalanul értesiteni a Jogi FOosztlyt és a Koltségvetési Fdosztdlyt a modositds iratainak

véleményezésre torténé elkildésével.

3. A kotelezettségvallalas altalanos szabalyai

A kezdeményezd szakmai kezel6 darubeszerzés vagy szolgaltatds megrendelését irdsban kezdeményezheti,

ha a kételezettségvallalas szerz6désbe foglalasa az Avr. 53. §-a alapjan nem sziikséges, és

a) a szolgaltatas teljesitése, a termék szdllitasa — jellegénél fogva — a piacon altaldnosan elfogadott és ismert
feltételek szerint torténik, vagy

b) a kotelezettségvallalas targya egyszer(, teljesitése rovid hataridén belil torténik, vagy

<) az ellenérték nem éri el a netté 200 000 forintot,

d) - DKU rendelet hatalya ala tartozé beszerzés esetén — az ellenérték nem éri el a netté egymillio-6tszazezer
forintot, és a megrendelést a Digitalis Kormanyzati Ugynokség Zrt. altal kijeldlt webshopbdl sziikséges
megvaldsitani.

A megrendelés az MK Gazdalkodasi és Kotelezettségvallaldsi szabdalyzatdanak mellékletét képezd aru/szolgéltatds

megrendelése ciml nyomtatvany kitoltésével kezdeményezhetd, annak a Koltségvetési Féosztaly részére torténd

megkuldésével. Vitas esetben a szerz6déskotés sziilkségességérél a Jogi Féosztaly dont.

A megrendelést az MK képviseletében a kotelezettségvallalasra jogosult személy irja ala a pénziigyi ellenjegyzést

kovetéen. A megrendelés elfogadésardl, a szerz6do fél részérél irdsbeli visszaigazolds sziikséges.

Elézetes irdsbeli kotelezettségvallalas sziikséges abban az esetben, ha

a) azt jogszabaly, kdzjogi szervezetszabalyozé eszkoz elrendeli,
b) nemzetbiztonsagi szempontbdl vagy mindsitett adatok védelme érdekében sziikséges, vagy
<) a szerz6dés targya a szerz6i jogrol szoléd 1999. évi LXXVI. torvény rendelkezései értelmében szerzéi jogi

védelem alatt all, vagy
d) a szerz6dés ellenértéke meghaladja a 22. § (1) bekezdés c) pontjaban foglalt értéket, vagy a szolgaltatas
rendszeres jellegére tekintettel sziikséges, vagy
e) a 22.5§ (1) bekezdése ald tartozd esetben az tigyfél kifejezetten kéri.
Az MK alapfeladatainak ellatasara, a (3) bekezdésben foglalt kivétellel, nem kdthetd polgéri jogi szerz6dés.
Az MK alapfeladatanak elldtdsahoz feltétlenil szlikséges feladatra visszterhes polgari jogi szerz6dés akkor kothetd,
ha a feladat elvégzésére megfelel6 szakértelemmel, szakképzettséggel és gyakorlattal vagy egyéb megfeleld sajatos
szakmai adottsagokkal, képességekkel rendelkezé személyt az MK nem alkalmaz, vagy a szerzédés targyat képezd
szolgaltatas egyedi, idészakos vagy id6ben rendszertelendl ellatandé feladat.
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(4

(14)

Amennyiben a szerzddés teljesitéséhez az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrél szolé6 2007. évi

CLII. torvény 3. § (3) bekezdés e) pontjaban foglaltak szerint vagyonnyilatkozat tétele sziikséges, a nyilatkozat

hidnydban a szerz6dés nem kothetd meg, illetve a vagyonnyilatkozat tételét megtagadd, vagy

a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségnek eleget nem tevé személy a teljesitésben nem vehet részt.

A szerzbdéstervezetet a Koltségvetési Féosztaly késziti el6, amelyet jogi véleményezés céljabdl a Jogi Féosztaly

részére koteles megkiildeni. A Koltségvetési Féosztaly — a rendelkezésre allé informacidinak egyidejl kozlésével —

a szerz6déstervezet véleményezésre vald tovabbitasaval elkildi dllasfoglalasat arrdl, hogy a kotelezettségvallalas

értéke eléri-e vagy meghaladja-e az irdnyad6 kozbeszerzési értékhatart. Az élldsfoglaldsra a gazdasagi lgyekért

felelds helyettes dllamtitkér és a Jogi Féosztély észrevételt tehet.

A kozbeszerzés eredményeképpen megkdtendd szerzédést a nyertes ajanlattevével a Kbt. 131. § (6) bekezdése

szerinti moratdrium lejartat kdvetéen lehet megkdtni.

A Koltségvetési Féosztdly a szerz6déstervezethez minden olyan (elektronikus vagy papiralapt) dokumentumot

mellékel, amely a kotelezettségvallalds pénziigyi ellenjegyzését, jogi ellendrzését és alairasat elbsegiti, valamint

amelyet a Jogi Féosztély kiilon meghataroz, igy kiilondsen:

a) aldirasi cimpéldény / aldirdsminta-masolat,

b) szlikség esetén kiegészité feljegyzés a feladat indokardl, sziikségességérdl és varhatd eredményérdl,

C) részletes feladatleiras,

d) a teljesités vizsgalatahoz mérheté kdvetelmények.

Nemzetbiztonsagi ellenbrzés sziikségessége esetén a Jogi Féosztdly — a Biztonsagi Féosztély utjan — az ellendrzést

az e célra rendszeresitett személyi biztonsagi adatlapon kezdeményezi.

Kozrem(ikddoé esetén, annak jogviszony-igazoldsarodl sz6lé nyilatkozatot is csatolni sziikséges a dokumentacidhoz,

melynek beszerzésérdl a szakmai kezel6 gondoskodik.

Addszammal rendelkezé természetes személlyel kotendd szerzédés esetén a nyilvantartasba vételhez sziikséges

adatokkal kitoltétt - az MK Gazdalkodasi és Kotelezettségvallalasi szabdlyzat mellékletét képezé — nyilvantartasi

adatlapot a szerzddéstervezet az (5) bekezdés szerinti véleményezés céljabdl torténd elkildéssel egyidejlileg

a Koltségvetési Fosztaly részére kell rendelkezésre bocsatani.

Ha a megbizand6 személy a kezdeményez6 szakmai kezel6 vezetdjének a Ptk. 8:1. § (1) bekezdés 1. pontja szerinti

kozeli hozzatartozdja, ezt a kotelezettségvillalas kezdeményezésekor egyértelmden jelezni kell. Ebben az esetben

a miniszter jogosult donteni a szerz6dés megkotésének engedélyezésérél vagy az engedély megtagadasarol.

A Jogi Féosztdly vezetéje indokolt esetben kezdeményezi barmely szerz6dés megkéotésének felfliggesztését,

ha jogszabalyba itkdz6 rendelkezést észlel. Errdl a dontésérdl a gazdasagi tigyekért felelds helyettes allamtitkart és

a Koltségvetési Fosztaly vezetdjét haladéktalanul koteles tajékoztatni.

Az Avr. 50. § (1) bekezdése szerint az MK altal megkétdtt visszterhes szerz8désnek, adott megbizasnak,

megrendelésnek vagy mads hasonlé visszterhes maganjogi kotelem irdsba foglaldsat tartalmazé okiratnak

az altalanos adatokon, feltételeken tilmenden tartalmaznia kell

a) a szakmai, mUszaki teljesités mennyiségi és min&dségi jellemz8inek meghatérozasat, hataridejét,

b) a kifizetend6 Osszeget vagy a szamlazas alapjaul szolgald egységarat, a pénzugyi teljesités devizanemét,
modjat és feltételeit,

<) a kifizetés hatéridejét, tobb év elbiranyzatai terhére véllalt kotelezettség esetén évenkénti itemezésben,

d) a pénzlgyi ellenjegyzés tényét és a pénziigyi ellenjegyzé keltezéssel ellatott alairasat.

Az Avr. 76. § (1) bekezdése szerint az MK &ltal megk&tdtt tdmogatési szerzédésnek, az MK altal kiadasra keriilé

tdmogatdi okiratnak az altalanos adatokon, feltételeken tilmenden tartalmaznia kell

a) - az Aht. 49. §-aban és az Avr. 65/C. §-dban a koltségvetési tamogatasokkal kapcsolatos feladat ellataséara
a lebonyolité szerv igénybevétele esetkorok kivételével — a tamogatds tovdbbadéasdnak lehetdségét,
amennyiben a tdmogatott a részére biztositott tdmogatast vagy annak egy részét mas kedvezményezett
részére tovdbbadja. Ez esetben a kotelezettségvallalds dokumentumadban sziikséges a végséd
kedvezményezettek ismertetése, valamint a végsé kedvezményezett dltal megvaldsitandd felhasznélasi cél
bemutatdsa, tovabbd a végsé kedvezményezettek irdnydba torténd elszamoldsi kdtelezettség eldirdsa is,

b) az Aht. 50/A. §-a értelmében a visszafizetési kotelezettséggel nyujtott kéltségvetési tadmogatas
visszafizetésének biztositdsa, valamint a koltségvetési tdmogatds visszavondsa, a tdmogatasi szerzédés
felmonddsa vagy az attdl torténd eldllds esetén visszafizetend6 koltségvetési tamogatds visszakovetelése
céljabol a megfeleld biztositék kikotését.

Kozponti koltségvetési kiadasi eldirdnyzatok terhére jogi személlyel, jogi személyiséggel nem rendelkezé

szervezettel kotott visszterhes szerz6dés vagy megallapodds esetén a (13) bekezdés szerinti okiratnak
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24.§

25.8§

(16)

(20)

(21

a (13) bekezdésben meghatdrozottakon tul tartalmaznia kell a szervezet képvisel6jének nyilatkozatat arra
vonatkozdan, hogy atlathaté szervezetnek mindsil. A szervezet képviseléje a nyilatkozatban foglaltak véltozésa
esetén arrol haladéktalanul koteles a kotelezettségvallalot tdjékoztatni. A valdtlan tartalmu nyilatkozat alapjan
kotott visszterhes szerzédést a kotelezettségvallalo felmondja, vagy — ha a szerzédés teljesitésére még nem kertlt
sor — a szerz6déstd| elall.

A kezdeményezd szakmai kezeld szlikség szerint gondoskodik a szerzédés, megallapodas idegen nyelven térténd
elkészitésérél vagy a magyar nyelven elkészitett tervezet leforditasardl. A nem magyar nyelv(i szerzédések és
megallapodésok esetén a kotelezettségvillalds és az ellenjegyzések feltétele azok kétnyelvi valtozatban torténé
rendelkezésre bocsatésa.

A Koltségvetési Féosztaly a csatolt dokumentumokat pénziigyi, tartalmi és formai szempontbdl ellenérzi, és
a szabalyszeri kezdeményezést nyilvantartasba veszi. A Koltségvetési Féosztdly a csatolt dokumentumokat
véleményével ellatva a hidnytalan kezdeményezés megtételétdl szdmitott 5 munkanapon bellil tovabbitja a Jogi
Féosztdly részére jogi véleményezés céljabol. A Jogi FSosztaly észrevételeirél 5 munkanapon belil tajékoztatja
a Koltségvetési Féosztélyt.

A kezdeményezés tartalmi vagy formai hidnyossdga esetén a Jogi Féosztaly felhivja a Koltségvetési Féosztalyt
a hidnypoétlasra, a hiba kijavitasara vagy tovabbi informacié csatoldséra, illetve sziikség szerint intézkedik tovabbi
nyilatkozatok benyujtédsa, illetve nemzetbiztonsagi eljards meginditésa irant.

A jogi véleményezést kdvetben a Jogi Féosztily a kabinetiroda.szerzodes@mk.gov.hu e-mail-cimrél a sziikség
szerint modositott, véglegesitett szerz6déstervezet és annak mellékleteiként csatolt véglegesitett dokumentumokat
megkldi a Koltségvetési Féosztaly részére, aki a véleményezett szerzédéstervezetet és a hozzatartozé
dokumentumokat véleményezésre kizarélag elektronikusan megkiildi a kedvezményezett részére.
Kedvezményezett a kapott dokumentumokat attekinti, és 5 munkanapon beliil visszakildi a Kéltségvetési Féosztaly
részére.

A Koltségvetési Féosztaly — amennyiben szlikséges — visszamutatja a Jogi Féosztaly részére, jogi egyetértés esetén
a Koltségvetési Féosztaly inditja a szerzédést alairasra.

A fejezeti és kdzponti kezelés( el6iranyzatbdl allamhaztartason kiviili és beliili szervezetek részére az Aht. 48. §-a
szerint kdltségvetési tamogatas — az Aht. 48/B. és 50. §-at figyelembe véve - nyujthaté.

Az Aht. 48. § (1) bekezdés b) pontja szerinti tdmogatasi szerz6dés vagy a tdmogatdi okirat elékészitése a timogatasi
dontés alapjan torténik.

A jogosulatlanul igénybe vett tdmogatas vagy jogosulatlanul igénybe vett mas kifizetés esetén a folydsitast annak
tudomasra jutasakor azonnali hatéllyal fel kell fliggeszteni, és a tdmogatas vagy mas kifizetés visszatéritése irdnt
a szakmai kezel6nek haladéktalanul intézkednie kell.

A tdmogatas részbeni vagy teljes visszafizetésének Osszegét — az allamhéztartas kdzponti alrendszerébe tartozéd
koltségvetési szerv kedvezményezett kivételével — a visszafizetésrél szol6 értesités el6készitésekor a megkotott
tamogatdsi szerz6désben vagy a kiadott tdamogatdi okiratban el6irt kamattal kell kiszamitani.

A Koltségvetési Féosztaly koteles a visszavondasrdl a kedvezményezettet haladéktalanul, irdsban igazolhaté médon
értesiteni. Ha a kedvezményezett a fizetési felszdlitds atvételét kdvetden, az abban foglalt hatéridén belil fizetési
kotelezettségét nem teljesiti, és a visszafizetési kotelezettség részletfizetés formajaban torténé engedélyezésére
nem kerll sor, a kbvetelést elsésorban beszedési megbizas, egyébként a tdmogatasi szerz6désben vagy tamogatoi
okiratban foglalt, az Aht. 50/A. §-aval ®sszhangban elSirt biztositékok alkalmazésaval kell érvényesiteni.
Ha a biztositék alkalmazasa nem vezet eredményre, vagy a tdmogatasi szerz6désben, tdmogatdi okiratban nem
kertlt kikotésre biztositék, és a kovetelés behajtdsdra tett intézkedés nem vezetett eredményre, Ugy a 27. §
(2) bekezdése szerint kell eljarni.

A visszafizetésre kotelezett a visszafizetési kotelezettségre részletfizetést kérhet. A kotelezettségvallalod részére
cimzett, a visszafizetési hataridé lejarta el6tt irdsban benyujtott, részletes indokolast tartalmazé kérelemre
a részletfizetésrél szold6 megallapodas a kotelezettségvallald részérél kerll kiadmanyozasra. A részletfizetésre
vonatkozé dontés alapjan a megallapodast a Kéltségvetési Féosztaly késziti eld, és a kotelezettségvallalds rendjében
bocsédtja kiadmanyozasra. A megdllapodédsnak tartalmaznia kell a tdmogatasi szerzédésben vagy tamogatoi
okiratban el6irt kamatfizetési kotelezettség érvényesitési modjat. A kiadmanyozas utdn egy masolati példany
megkildésével a Koltségvetési Féosztaly koteles értesiteni a gazdasagi lgyekért felelds helyettes allamtitkart.
A részletfizetés id6tartama a 12 hénapot nem haladhatja meg.
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26.8§

27.8§

m

Az MK koveteléseir6l lemondani - torvény eltéré rendelkezése hidnydban — nem lehet. A visszakdvetelendd
Osszeget és a kamattartozast illetéen peres eljarasban valé egyezség, peren kivili egyezség, felszamolasi eljards és
cs6deljards, adossagrendezési eljaras keretében egyezség miniszteri engedéllyel kothetd, azzal, hogy az egyezség
nem eredményezheti a kvetelés 6sszegének csokkenését. A kovetelés és az egyezséqg alapjan befolyt 6sszeg kdzotti
kulonbozet értékvesztésként kerdil elszamolésra.

Amennyiben a kozponti koltségvetési tdmogatast jogosulatlan igénybevétel vagy felhasznalds miatt az MK, a kezel6
szerv vagy a lebonyolitd szerv visszakoveteli, és a kdvetelést a kotelezett hataridében nem teljesiti, a szakmai kezel$
vagy amennyiben a kezel6 szerv vagy a lebonyolité szerv jart el, a kezeld szerv vagy a lebonyolité szerv megkisérli
a kovetelést a tdmogatasi szerz6dés vagy tdmogatdi okirat alapjan rendelkezésre all6 biztositék érvényesitése utjan
behajtani. A biztositék érvényesitésének eredménytelensége esetén a kovetelés behajtdsa érdekében a szakmai
kezel6 vagy amennyiben a kezel6 szerv vagy a lebonyolité szerv jart el, a kezelé szerv vagy a lebonyolité szerv
az allami adéhatésagot megkeresi, hogy a kdvetelést adék modjara hajtsa be [Aht. 53/A. § (3) bekezdés].
Amennyiben egyéb forras nem all rendelkezésre, a végrehajtas dija az érintett fejezeti kezelés( elSiranyzat terhére
elszdmolhato.

A kis 6sszegl (brutté 100 000 forintot meg nem halado) kovetelést behajtasra eléirni nem kell. A Koltségvetési
Féosztaly a kovetelés teljesitésére torténd kétszeri irdsbeli felhivas ados (kedvezményezett) részére torténd
megkildését kovetéen a behajtds eredményességérdl irasban tdjékoztatni koteles a Pénziigyi és Szamviteli
Féosztalyt a kdvetelések nyilvantartasbol torténd kivezetése érdekében.

A fejezeti kezelési el6iranyzatok és kozponti kezelésl elSiranyzatok felhasznalasa soran az egyedi dontés utjan
biztositott tdmogatas és a palyazati tdmogatasok keretében keletkezett kdvetelésekrdl a kezelé/lebonyolité szerv,
a Koltségvetési Féosztaly, valamint a Pénzligyi és Szamviteli Féosztély folyamatos nyilvantartast koteles vezetni.
A nyilvantartasnak tartalmaznia kell a kedvezményezett azonositdsdra alkalmas informaciét (legaldbb a neve,
addszama), a vele szemben fennallé kovetelés bruttd 0sszegét és az érintett kotelezettségvallalas azonositd szamat.
A nyilvantartast a szakmai szervezeti egységgel tortént egyeztetést kdvetéen a Kdltségvetési Féosztély a Pénzligyi
és Szamviteli Féosztallyal negyedévente egyezteti.

A visszafizetési kotelezettség mellett nydjtott tamogatasok miatt keletkezd kovetelésekrdl a kezel6/lebonyolité
szerv, a Koltségvetési Féosztaly és a Pénziligyi és Szamviteli F6osztély nyilvantartast vezet. A nyilvantartast a szakmai
szervezeti egységgel tortént egyeztetést kdvetden a Koltségvetési Féosztaly a Pénziigyi és Szamviteli Féosztallyal
negyedévente egyezteti.

4, Egyedi tamogatasi kérelem utjan biztositott koltségvetési tamogatasok kiilonos szabalyai

Egyedi déntés alapjan nyujtott tdmogatés soran figyelemmel kell lenni az Aht. 48. § (2) bekezdésére.

Az egyedi dontéssel biztositott kdltségvetési tdmogatasok esetében az igényld a koltségvetési tdmogatast irdsban
igényli (a tovabbiakban: egyedi tdmogatasi kérelem) a minisztertdl. Az egyedi tdmogatési kérelemhez csatolni kell
a 2. fuggelék szerinti Adatlapot.

Az egyedi tdmogatési kérelmeket annak beérkezését kdvetéen minden esetben — annak beérkezését kdvetd harom
munkanapon belil — a Koltségvetési Féosztalyra szlikséges tovébbitani.

Az el6iranyzat kezel6je a beérkezett kérelem alapjan a tdmogatasi igényrél sz6l6 tdmogaté vagy elutasité dontés
meghozatala céljabol szakmai javaslatot (a tovabbiakban: szakmai javaslat) készit elé, amelyet a gazdasagi ligyekért
felelds helyettes allamtitkar ellenjegyzésével terjeszt el6 a kotelezettségvallald részére.

Ha az egyedi tdmogatasi kérelem nem tartalmazza az Avr. 69. § (1) bekezdésében meghatérozottakat,
a Koltségvetési FGosztaly irasban felhivja az igénylé figyelmét a hidny potlasara. Ha az igénylé a hidnyt hataridében
nem vagy nem megfeleléen poétolja, a kotelezettségvallalé az egyedi tamogatasi kérelmet az Avr. 70. §
(3) bekezdésében foglaltak szerint elutasithatja.

Az adott fejezeti kezelési el&iranyzat kezel6jének feladata gondoskodni arrél, hogy az Avr. 75. §
(2)-(3) bekezdésében meghatdrozott, az Aht. 55. §-a szerinti adattartalommal rendelkez6 nyilatkozatok és
dokumentumok a tdamogatasi szerz6dés megkotéséig, illetve tdmogatdi okirat kiadasaig rendelkezésre dlljanak, igy

a) a tdmogatast igényl6 4. fiiggelék szerinti nyilatkozata és a 3. figgelék,

b) a tdmogatd 5. fiiggelék szerinti nyilatkozata,

<) a tdmogato 6. fliggelék szerinti szakmai javaslata, fedezetigazolds és egyedi tdmogatési dontés,

d) csekély 6sszegli (de minimis) tdmogatas esetén a 8. fliggelék szerinti nyilatkozata,

e) az Avr. 101/A. §-a hatalya ala tartozo, a Kormany kiilén déntése szerint biztositasra keriilé kéltségvetési

tamogatas esetén a tamogatast igénylé 9. fliggelék szerinti nyilatkozata.
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A tdmogatasi igény akkor minésil befogadottnak, ha a tamogatasi kérelem mellett a (6) bekezdés szerinti,
hidnytalanul kitoltott iratok a kotelezettségvallalé rendelkezésére alinak.

A szakmai javaslatnak a jogszabalyi eléirdsokon feliil tartalmaznia kell a szakmai kezelé dontési javaslatét, valamint
a szakmai kezelé szakmai alatdmasztasat arra vonatkozdan, hogy a tdmogatandd cél mennyiben kapcsolédik
az MK kozfeladat-elldtdsahoz, tovdbbd az adott elGiranyzatot kezel6é nyilatkozatat, hogy a forrast biztosito
eliranyzat a fejezeti és kdzponti kezelés( eléiranyzatok kezelésérdl és felhasznalasardl széld miniszteri rendeletben
meghatarozott célra kertil felhasznalasra.

A kotelezettségvallalds aldirdsara a fejezeti és kdzponti kezelésl el6irdnyzatok esetében az elGirdnyzat felett
kotelezettségvallalasi jogkort gyakorld személy — a pénziigyi ellenjegyzés és a jogi ellendrzést kdvetden — jogosult.
A tdmogatdsi dontés meghozataldban a kotelezettségvéllalonak mérlegelési joga van, amely sordn vizsgélja
az egyedi tdamogatasi kérelemben meghatarozott tevékenység ellatasanak célszerliségét, hatékonysagat, szakmai
megfelel6ségét, a kérelemnek a kozfeladat ellatasdhoz torténd illeszkedését, valamint a kérelemnek az el$iranyzat
jogszabalyban vagy jelen szabalyzatban meghatérozott felhasznalasi céljanak valé6 megfelelését.

A tdmogatasi dontés elbkészitését az Avr. 71. § (1) bekezdése szerint irasban dokumentalni, valamint
az Aht. 56/C. §-a szerint a Kincstar altal mikédtetett monitoringrendszerbe valé dtadasrél gondoskodni sziikséges.
Az Aht. 56/B. § (2) bekezdése szerint a monitoringrendszerben nem régzitett timogatasi déntés alapjan érvényes
tdmogatds nem nyujthatd. Az adatszolgaltatashoz sziikséges dokumentacidkat a kedvezményezett megkiildi
a Koltségvetési Féosztaly szamara, aki gondoskodik az Orszagos TAmogatdskezel6i Rendszerbe (a tovabbiakban:
OTR) val6 bejelentésrél.

A Koltségvetési Féosztaly az igénylét a kotelezettségvallald dontésérdl az Avr. 73. § (1) bekezdése szerint
a tdmogatasi dontés meghozatalat kdvetden irdsban téjékoztatja.

A dontést kdvetéen a tamogatdi szerzddés, tdmogatdi okirat elékészitése az adott elirdnyzatot kezel6 feladata.

) Az adott el6irdnyzat kezel6je a tamogatasi szerz6dés tervezetét jogi véleményezés céljabol megkildi a Jogi

F&osztaly részére. A Jogi Féosztaly és a Koltségvetési Féosztaly a 24. § (17)-(18) bekezdésében foglaltak szerint jar el.
A jogi és pénzligyi véleményezést kdvetbéen a Jogi Féosztaly a sziikség szerint moédositott, a Koltségvetési Féosztaly
altal is véleményezett, véglegesitett szerzédéstervezet és annak mellékleteiként csatolt véglegesitett
dokumentumokat szerz6déskotés céljabol megkuldi a szakmai kezeld részére.

5. Palyazati auton nyujtott koltségvetési tamogatasok kiilonos szabalyai

A palyazati kiirdst a kezel6 szerv / lebonyolité szerv — ha a kezel8i / lebonyolitéi megallapodas masként nem
rendelkezik — a kezel6 szerv / lebonyolitd szerv honlapjan kozzé kell tenni. A palyazati kiirast a kezelé szerv /
lebonyolito szerv késziti elé.

A palyéazat befogadasardl a kezel6 szerv / lebonyolitd szerv legfeljebb a palydzat benyujtasat kovetd hetedik napig
befogadé nyilatkozatot bocsat a palyazé rendelkezésére.

A palyazat befogadasa sordn a kezelé szerv / lebonyolité szerv vizsgalja az Avr. 70. § (2) bekezdése szerinti
kovetelményeket, valamint hianypotlds lehet6sége esetén felszdlitja a palyazot a palyazat hataridére torténd
kijavitadsara. Amennyiben a hidnypétlasra nincs lehetéség, illetve a hidnypétlast a palydzé nem megfeleléen vagy
nem hatéridére teljesiti, a palyazat az Avr. 70. § (3) bekezdése szerint tovabbi vizsgélat nélkiil, az Avr. 70. §
(1) bekezdésében meghatdrozott médon a kezel6 szerv / lebonyolité szerv elutasithatja.

Ha a palyazat jellege vagy a palyazati kiirds ezt lehetévé teszi, a dontési javaslatban az adott palyazaton forrashiany
miatt nem tdmogatott, de szakmailag megfeleld, koltségvetési tdmogatasra érdemesnek itélt palyazatok sorrendjét
is meg kell hatarozni, és a dontési javaslatban fel kell tlintetni.

A palydzatokrdl készitett dontési javaslatot a dontés meghozatala céljabdl a szakmai kezelé / lebonyolité szerv
6t munkanapon belil jévéahagyas céljabdl a kdtelezettségvillalo elé terjeszti.

A tdmogatési dontés elékészitését az Avr. 71. § (1) bekezdése szerint irdsban dokumentélni, valamint az Aht.
56/C. §-a szerint a Kincstar altal mikodtetett monitoringrendszerbe valé dtadasrél gondoskodni sziikséges. Az Aht.
56/B. § (2) bekezdése szerint a monitoringrendszerben nem rdgzitett tdmogatasi dontés alapjan érvényes
tdmogatds nem nyujthatd. Az adatszolgéltatadshoz sziikséges dokumentéciok alapjan a kezelé szerv / lebonyolité
szerv gondoskodik az OTR-be valé bejelentésrol.

A kezelé szerv / lebonyolité szerv a palyazoét a kételezettségvallalé dontésérdl az Avr. 73. § (1) bekezdése szerint
a tdmogatasi dontés meghozatalat koveté 6t napon, illetve a pélyazati felhivdsban meghatarozott idén bell
tajékoztatja. Tamogatoi okirat alkalmazasa esetén a tdjékoztatds a tdmogatdi okirat kiadasaval valosul meg.
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A pélyazo a dontéshez kapcsol6dé kifogast az Avr. 102/D. §-a figyelembevételével a kezel6 szerv / lebonyolité szerv
részére nyujthatja be.

A kezel6 szerv / lebonyolitd szerv feladata gondoskodni arrél, hogy az Avr. 75. § (2)-(3) bekezdésében
meghatarozott, az Aht. 55. §-a szerinti adattartalommal rendelkezé nyilatkozatok és dokumentumok a tdmogatasi
szerz6dés megkotéséig, illetve tamogatoi okirat kiadasaig rendelkezésre élljanak, igy:

a) a tamogatast igényl6 4. fliggelék szerinti nyilatkozata és a 3. fiiggelék,
b) a tdmogatd 5. fliggelék szerinti nyilatkozata,
c) csekély 6sszegli (de minimis) tdmogatas esetén a 8. fliggelék szerinti nyilatkozata,

d) az Avr. 101/A. §-a hatalya ala tartozo, a Kormany kiilén déntése szerint biztositasra keriilé kéltségvetési
tdmogatds esetén a tdamogatast igénylé 9. fliggelék szerinti nyilatkozata.

A kezel6 szerv / lebonyolitd szerv megvizsgalja, hogy a kedvezményezett megfelel-e a jogszabdlyokban foglalt

kovetelményeknek, illetve azokat a koriilményeket, amelyek a tdmogatoi okirat kiadasat lehetetlenné teszik,

igy kiiléndsen az Aht. 48/B. § (1) bekezdésében és az Avr. 81. §-aban foglaltakat. Hianyos dokumentumok esetén

5 napos hatarid6vel a kezel6 szerv / lebonyolitd szerv a kedvezményezettet hianypétlasra szolitja fel.

A kezel szerv / lebonyolité szerv adja ki a tdmogatdi okiratot vagy koti meg a tamogatasi szerz6dést.

6. Lebonyolito szerv megbizasa tamogatasokkal kapcsolatos feladatok ellatasara

Az Aht. 49. §-a szerint a koltségvetési tamogatasokkal kapcsolatos feladatok ellatasara lebonyolité szervezet
megbizdsara van lehetéség, ha azt a jogszabaly lehetévé teszi.

Amennyiben a kotelezettségvallalé kezdeményezi a lebonyolité szervvel kotendé megbizést, ugy a Koltségvetési
Féosztdly a megallapodashoz szilkséges dokumentdcidkat el6késziti, és véleményezés céljabdl megkuldi
a gazdasagi Ugyekért felelés helyettes allamtitkar és a Jogi Féosztaly részére. A Jogi Féosztaly és a Koltségvetési
Féosztaly a 24. § (17)-(18) bekezdésében foglaltak szerint jar el.

A jogi véleményezést kovetben a Koltségvetési Féosztdly a kabinetiroda.szerzodes@mk.gov.hu e-mail-cimrél
a szukség szerint médositott, véleményezett, véglegesitett tervezetet és annak mellékleteiként csatolt véglegesitett
dokumentumokat szerzédéskotés céljabol megkuldi a Lebonyolitd szerv részére.

A megallapodasban figyelemmel kell lenni az Avr. 65/C. és 79. §-a rendelkezéseire.

A lebonyolitéi megallapodas a lebonyolito részére a lebonyolitasi feladatokhoz biztositott dij erejéig - feltéve, hogy
az a kozponti koltségvetési szerv lebonyolitd, illetve eredeti elGirdnyzataként megtervezésre nem kerilt -
kotelezettségvallaldsnak minésiil.

7. Tamogatasi szerzédés, tamogatéi okirat altalanos szabalyai

A tdmogatasi szerz6dés vagy a tdmogatdi okirat az Avr. 76. § (1) bekezdésében foglaltakon tul tartalmazza

a) a tdmogatas jogcimét,
b) a tdmogatas indokait,
<) amennyiben jogszabaly kifejezetten rendelkezik az adott célra nyujtand6 koltségvetési tamogatasrdl,

a tdmogatdsi dontés meghozataldnak alapjaul szolgalé jogszabalyi helyet.
A tdmogatasi jogviszony létrejétte el6tt figyelembe kell venni az Aht. 48/B. §-at, vagyis vizsgalni kell azt, hogy
a kedvezményezett tdmogatasi jogviszony alanya lehet-e.
A koltségvetési tamogatas a tdmogatdsi igényben megjeldltnél kisebb 06sszegben is megallapithato.
Ha a koltségvetési tdmogatas a tdmogatasi igénynél kisebb 6sszegben keriilt megallapitasra, a kedvezményezettnek
a szakmai kezel6 felhivasara a tényleges tdamogatasi 6sszegnek megfelelé koltségtervet kell benyujtania.
Ha a tdmogatasi szerz6dés megkotésének feltételélil az Aht. 52. § (2) bekezdése értelmében kdzbeszerzési eljaras
meginditdsa vagy mas, egyéb feltétel teljesitése kerlil meghatdrozasra, akkor a tdmogatési szerz6dés hatdlya csak
ezen feltételek teljesitésével all be. Ezen feltételek teljes dokumentacidja a dontés-el6készités dokumentacid részét
képezik.
Részelszamolas benyujtasara, tamogatasi eléleg folydsitasara az Avr. 87. §-a alapjan lehet6ség van, amennyiben
ezt a kotelezettséget/jogosultsagot a tdmogatési szerz6dés vagy a tamogatoi okirat tartalmazza.
A Miniszterelnoki Kabinetiroda cim (lgazgatds) elGirdnyzatainak terhére tdmogatasi szerzédés nem kothetd,
tamogatoi okirat nem adhato ki, kivéve az Aht. 41. § (3) bekezdésében foglaltak esetén.
A tdmogatasi szerz6déshez csatolni kell
a) a 10/a. vagy 10/b. fliggelék szerinti Koltségtervet,
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b) a 11. fuggelék szerinti Felhatalmazo levélmintat, biztositékmentesség kivételével,

<) a 12.fuggelék szerinti Szamviteli bizonylatokrél készitett 6sszesité mintat,

d) egyéb, az adott tdmogatas jellege kapcsan megkdvetelheté dokumentumot.

A tdmogatdi okirathoz csatolni kell

a) az Avr. 101/A. §-a hatdlya aléd tartozé tamogatas kivételével — a 10/a. vagy 10/b. fiiggelék szerinti
Koltségtervet. Az Avr. 101/A. §-a hatélya ald tartozé tdmogatasok esetében a 10/a. vagy 10/b. fiiggelék
szerinti Koltségterv helyett egyszerUsitett koltségterv is elfogadhatd, ugyanakkor a tdmogatdi okirat
rendelkezései szerint a késébbiekben benyujtandé. Ha a 10/a. vagy 10/b. fliggelék szerinti Koltségterv
a tdmogatdi okirat alairdsakor rendelkezésre all, a tAmogatdi okirathoz az egyszer(sitett koltségterv helyett
csatolni kell,

b) a 11. fuggelék szerinti Felhatalmazd levélmintat, kivéve, ha jogszabdly a biztositékadasi kotelezettség aldl
felmentés ad. Ez esetben a kotelezettségvallald egyedi dontése szerint a kedvezményezettél nem kell
felhatalmazo levelet bekérni,

<) a 12.fuggelék szerinti Szamviteli bizonylatokrél készitett 6sszesité mintat,

d) egyéb, az adott tdmogatas jellege kapcsan megkdvetelheté dokumentumot.

A tdmogatési szerz6dés modositdsara a (2)-(3) bekezdésben foglalt eltérésekkel a tamogatasi szerzédés
megkotésére vonatkozé szabdlyokat kell alkalmazni.

A tdmogatési szerz6dést a kotelezettségvallalé - a kedvezményezetthez intézett egyoldalt jognyilatkozataval —
a kedvezményezett javdra egyoldalian médosithatja.

A tdmogatési szerz6dés kedvezményezett hatrdnydra torténé modositdsdra a  kotelezettségvallalo
kedvezményezetthez intézett egyoldalu jognyilatkozataval, a tdmogatdsi szerzédés ilyen tartalmu rendelkezése
vagy altalanos szerzédési feltétel alkalmazasa esetén és az dltalanos szerzédési feltételben kikotésre kerdilt.

A tdmogatési szerz6dés vagy tdmogatdi okirat médositasara az Avr. 95. §-anak figyelembevételével az eredeti
tdmogatdsi szerz6désben vagy tdmogatdi okiratban a tdmogatott tevékenység megvaldsitdsara vonatkozo
véghataridék lejartanak id6pontja el6tt barmelyik fél irdsbeli kezdeményezése alapjan mddosithato.
A kedvezményezett kezdeményezése alapjan akkor van lehetéség a tdmogatasi szerz6dés / tdmogatdi okirat
moédositasara, ha a kedvezményezett a kérelemhez indokolést is benyujtott. Ha a modosités a koltségtervet is érinti,
a benyujtott médositasi kérelem mellé médositott koltségtervet is be kell kérni.

A tdmogatasi szerz6dés / tadmogatdi okirat moddositasara irdnyuld igény elbterjesztésére a szerz6dés
kezdeményezésére vonatkozo szabdlyokat kell megfelel6en alkalmazni.
A tdmogatasi szerz6dés vagy tamogatoéi okirat moédositasara iranyuld kérelemnek az aldbbi feltételeknek kell

megfelelnie:

a) a kérelmet irasban, a képviseletre jogosult altal alairva kell benyujtani,
b) a kérelemben meg kell jeldIni a médositds indokat,

<) a kérelemben meg kell jel6Ini, hogy mit kivdan médositani,

d) a kérelmet a szerz6désben vagy okiratban megjeldlt (rész)beszamolasi hataridét megel6zéen kell postara
adni vagy elektronikusan elkildeni, amennyiben a tdmogatési szerz6dés szigoribb feltételt nem hatéroz
meg,

e) amennyiben a modositds az eredeti tdmogatasi szerz6dés vagy tdmogatdi okirat valamelyik mellékletét
érinti, Ugy be kell nydjtani a moédositani kivant mellékletet is.

A Koltségvetési Flosztdly a tdmogatédsi szerz6dés vagy tdmogatdi okirat mddositasara irdnyuld kérelmet

megvizsgdlja, és a b)-c) pontra irdnyulé alldspontjat is tartalmazé nyilatkozataval egyitt haladéktalanul tovabbitja

a Jogi Féosztaly részére, amely

a) azt egyezteti — amennyiben sziikséges — a Tamogatasokat Vizsgald Irodaval,
b) allast foglal arrél, hogy a kérelem igényli-e a tamogatasi szerzédés formalis médositasat,
c) allast foglal arrél, hogy a kérelem teljesitése jogi akadalyba ttkozik-e.

Az Avr. 95. § (2) bekezdése szerinti szerz6désmodositas esetén a szakmai kezdeményezé vagy - szakmai

kezdeményezé hidnydban - a kotelezettségvallalé feladata

a) az Avr. 95. § (2) bekezdés d) pontja szerinti aranyossag vizsgalata,

b) az Avr. 95. § (2) bekezdés e) pont ea) alpontja szerinti, a piaci arnak tdrténé aldtdmasztas megfeleléségének
vizsgélata és
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<) az Avr. 95. § (2) bekezdés e) pont eb) alpontja szerinti esetben az igazsagligyi szakértével torténéd
kapcsolattartas.

A (4) bekezdésben foglalt vizsgalatok megtorténtérél a tdmogatési szerz6dés vagy tdmogatdi okirat médositasara

iranyulé kérelem Jogi Féosztadly részére torténé megkildésekor a szakmai kezdeményezé vagy - szakmai

kezdeményezé hianyaban - a kotelezettségvallald kifejezetten nyilatkozni koteles.

A tdmogatdsi szerz8dés megsziintetésére vagy a tdmogatdi okirat visszavondasara, az eldllasra, illetve a szerz6dés
felmondasara irdnyuld feljegyzést a Koltségvetési Féosztaly koteles a kotelezettségvallald részére elbterjeszteni,
valamint az MK jognyilatkozatat el6késziteni.

A kedvezményezett szerzOdésszegése esetén annak tényérél a Koltségvetési Féosztdly a kotelezettségvallaldt
haladéktalanul értesiti, egyben javaslatot tesz az ligy megoldasédra. Az értesitésben be kell mutatni az eset
korilményeit, és allast kell foglalni abban a kérdésben, hogy a szerz6désszegés

a) a kedvezményezett magatartasara, eljdrasara vezethet6-e vissza, illetve

b) a felek egyuittmUkddése szempontjabol milyen sulyt képvisel.

A kedvezményezett szerzOdésszegése nyoman szikséges intézkedések, jognyilatkozatok elSkészitésérdl
a Koltségvetési Féosztaly gondoskodik.

VI. FEJEZET
EGYEB FIZETESI KOTELEZETTSEGEK

Az el6irdnyzatok pénzligyi muveleteinek lebonyolitdsara nyitott, Kincstar altal vezetett szamlak tekintetében

a Kincstar altal felszamitott, szamlavezetéshez kapcsoléddo dijak, valamint a pénziigyi tranzakcids illetékrdl szolo

torvény alapjan fizetendé pénziigyi tranzakcios illeték forrasa az adott feladattal kapcsolatos el6iranyzatok terhére

keril tervezésre és megfizetésre.

Az 1. Miniszterelnoki Kabinetiroda cim (Igazgatas) terhére keriilnek biztositasra az elSiranyzatok felhasznaldsa soran

a peres ugyekkel kapcsolatos jogi képviselettel, valamint a pervitellel kapcsolatos koltségek, tovabba a birésagi

itéletekbdl szarmazo fizetési kotelezettségek, valamint a perkdltség forrdsa. Amennyiben az el6irdnyzat nem nyujt

fedezetet a kifizetésre, a 1. Miniszterelndki Kabinetiroda cim (Igazgatas) javara sziikséges a forras atcsoportositasa

a Fejezeti dltaldnos tartalék fejezeti kezelés( el6iranyzat terhére. Amennyiben a jelen bekezdésben foglaltak szerint

a szlikséges fedezet fejezeti hataskdrben nem teremtheté el, Ugy a peres lggyel érintett szervezeti egység

vezetdje a forras rendelkezésre alldsa érdekében a forras biztositasara irdnyuld kormany-elGterjesztést készit,

amelyet el6zetes belsé véleményezés céljabol a Koltségvetési Féosztaly és a Jogi Féosztaly részére megkdild.

Jogerés itélet alapjan az MK javara szold fizetési kotelezettség elSirdsa esetén a befizetési kotelezettséget

az 1. Miniszterelnoki Kabinetiroda cim (Igazgatés) javara kell teljesiteni.

Az Avr. 53. § (1) bekezdése alapjan térvény vagy az Avr. eltéré rendelkezése hiadnyaban nem sziikséges elézetes

irdsbeli kotelezettségvallalds az olyan kifizetés teljesitéséhez, amely

a) értéke a kétszazezer forintot nem ériel,

b) a fizetési szamlakrol a szamlavezet6 éltal leemelt dij, juttatds, a kilfoldi pénzértékben véllalt kotelezettség
arfolyamvesztesége, vagy a fizetési szamldkrél a szémlavezetd dltal leemelt dij, juttatas, a kilfoldi
pénzértékben vallalt kotelezettség arfolyamvesztesége, vagy

<) az Aht. 36. § (1) bekezdése szerinti mas fizetési kdtelezettségnek minésdil.

VII. FEJEZET
AKOTELEZETTSEGVALLALASHOZ KAPCSOLODO ELLENJEGYZESEK

Szerz6dés megkdtése vagy tamogatodi okirat kiadadsa és ezek modositasa elétt meg kell vizsgélni, hogy az nem

Utkozik-e hatdlyos jogszabalyba. A szerzédések, megdllapodasok, okiratok jogi szempontu vizsgalata kiterjed

az MK érdekeinek jogi szempontu védelmére irdnyuld, valamint a jogtechnikai javaslatok megtételére is.

A 11.§ (3) bekezdése szerinti visszterhes kotelezettségvallaldsok |étrejottét megel6zéen vizsgalni kell azt is, hogy

a) a kotelezettségvallalds szerinti adott épitési beruhdzas, szolgéltatds-megrendelés vagy hasonlé aruk
beszerzése a Kbt. 19. § (3) bekezdésében foglalt egybeszamitési szabély alkalmazasaval sem éri-e el vagy
haladja meg a Kvtv.-ben régzitett irdanyadd kozbeszerzési értékhatart, és — amennyiben igen - fennallnak-e
a kozbeszerzési eljaras lefolytatasanak Kbt.-ben foglalt feltételei,
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b) a termék nem tartozik-e a kdzpontositott kdozbeszerzési rendszerrél, valamint a kozponti beszerzé szervezet
feladat- és hataskorérél szold 168/2004. (V. 25.) Korm. rendelet 1. szdamu mellékletében foglalt kiemelt
termékek kozé,

<) az adott kotelezettségvallalds nem tartozik-e a Kézbeszerzési és Ellatasi Féigazgatdsagrol szold 250/2014.
(X. 2.) Korm. rendelet értelmében a Kozbeszerzési és Ellatasi Féigazgatdsag (a tovabbiakban: KEF), illetve
a kozpontositott informatikai és elektronikus hirkodzlési szolgdltatasokrol szolé 309/2011. (XIl. 23.)
Korm. rendelet értelmében a NISZ Nemzeti Infokommunikécios Zrt. (a tovabbiakban: NISZ) feladat- és/vagy
hatdskorébe,

d) az adott kotelezettségvallalas nem tartozik-e a DKU rendelet hatélya ala.

A (2) bekezdés a) pontjaban foglalt esetben kezdeményezni kell a kdzbeszerzési eljaras lefolytatasat, amennyiben

a kotelezettségvallalas értéke - az egybeszamitasi kotelezettségre is figyelemmel - eléri vagy meghaladja

a Kvtv.-ben rogzitett irdnyado kozbeszerzési értékhatart, és a kozbeszerzési eljaras lefolytatasanak Kbt.-ben foglalt

feltételei fenndlinak. Kozbeszerzési eljarashoz a gazdasagi tigyekért felelés helyettes allamtitkar a kozbeszerzés

becsilt értékével megegyezd 6sszegli fedezetigazoldssal igazolja a forrds rendelkezésre allasat, amely el6zetes
kotelezettségviéllaldsnak mindsil. Végleges kotelezettségvallaldsra csak a kozbeszerzési eljaras lefolytatdsat
kovetden keriilhet sor.

A (2) bekezdés b) pontjaban foglalt esetben ellenérizni kell, hogy van-e a termékre hatalyos keretmegallapodas.

Ha van, a terméket a kozpontositott kozbeszerzési rendszerbdl kell beszerezni, kivéve a kdzpontositott

kozbeszerzési rendszerrdl, valamint a kozponti beszerz6 szervezet feladat- és hataskorérdl szold 168/2004. (V. 25.)

Korm. rendelet 7. § (1) bekezdésében rogzitett esetekben.

A (2) bekezdés c) pontjdban foglalt esetben, amennyiben megallapithatd, hogy az adott kotelezettségvallalas

a KEF vagy NISZ hataskorébe tartozik, csak abban az esetben keriilhet sor kotelezettségvallalasra, amennyiben

a KEF, illetve NISZ nyilatkozik arra vonatkozdan, hogy az adott szolgaltatas, arubeszerzés biztositasdra nem képes,

tovabba a NISZ hataskorébe tartozé feladat tekintetében a kdzpontositott informatikai és elektronikus hirkozlési

szolgaltatasokrol sz616 309/2011. (XIl. 23.) Korm. rendelet 12. §-a szerinti miniszteri felmentés esetén.

A (2) bekezdés d) pontjdban foglalt esetben, amennyiben megallapithaté, hogy az adott kotelezettségvallalds

a DKU rendelet hatalya ala tartozik, a Jogi Féosztalyt haladéktalanul értesiteni kell a sziikséges intézkedések

megtétele érdekében.

A kotelezettségvallalas dokumentumaénak jogi ellendrzése annak igazolasa, hogy a szerzédés (megallapodas) vagy

okirat és annak mellékletei megfelelnek a vonatkozé jogszabalyoknak. A miniszter feladat- és hataskorébe tartozo

szerz8dések esetében a szakmai kezel Altal el6készitett, a Jogi Féosztaly és a Koltségvetési Féosztaly altal
véleményezett szerz8dés, okirat vagy megrendelés kotelezettségvallald részére aldirdsra torténd felterjesztése soran

a szakmai kezeld irdnyitasat ellatd helyettes allamtitkar vagy allamtitkar, vagy az altaluk irdsban kijeldlt jogasz

végzettséggel rendelkezé munkatérs alairdsaval igazolja a jogi ellenérzés megtorténtét.

A szerz6dés, megallapodas, okirat és azok mddositasai jogszabalyoknak valé megfelel6ségét a jogi ellendrzést

végz6 a kotelezettségvallaldas dokumentumdnak valamennyi példanyan aldirdsaval igazolja, és egyidejlleg

keltezéssel latja el.

A szerz6d6 fél dltal hasznalt altaldnos szerzddési feltételeket tartalmazd szerz6déseket — amennyiben azok nem

ellentétesek a magyar jogszabdlyokkal - a jogi ellen6rzés elvégzésére kijel6lt munkatérs szignalja.

Ha a kotelezettségvallalasnak jogi akadalya van, a jogi ellenérzést végzé munkatérs irasban tajékoztatja a szakmai

kezel6t, a kotelezettségvallaldt és a pénziigyi ellenjegyzét. Ha a kotelezettségvallald a tdjékoztatas ellenére irasban

utasitast ad az aldirasra, a jogi ellendrzést végzé koteles annak eleget tenni, és e tényrdl a minisztert haladéktalanul
értesiteni.

A jogi ellenérzést kovetéen a kotelezettségvallalds dokumentumat a jogi ellendrzést végzé munkatars megkildi

pénzigyi ellenjegyzésre.

Az aldirt szerz6dések és okiratok a jogosultak részére torténd tovabbitdsa a szakmai kezel6 feladata. A szerz6dések,

okiratok 1 eredeti példanya a Koltségvetési Féosztalyon, 1 hiteles masolata a Jogi Féosztalyon, 1 hiteles masolata

a szakmai kezel6 szervezeti egységnél kerl leflizésre.

Pénziigyi ellenjegyzésre jogosult személy pénzlgyi ellenjegyzése nélkil az MK fejezeti és kdzponti kezelési
elSirdnyzatait terhel6 pénziigyi kdtelezettség nem vallalhaté, kovetelés nem irhato elé.

A pénziigyi ellenjegyzés nélkul vallalt kotelezettségekkel kapcsolatos felelésséget az MK nevében jogellenesen
eljaréo munkatars viseli.

A megrendelés esetét kivéve jogi ellenbrzés hidnydban pénziigyi ellenjegyzésre nem kerilhet sor.
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38.8§

(1

A pénziigyi ellenjegyzést utdlagosan teljesld feltételhez kétni nem lehet.

Pénziigyi ellenjegyzésre a gazdasagi ligyekért felelés helyettes allamtitkar vagy az altala irasban kijeldlt, az Avr. 55. §
(3) bekezdése szerinti végzettséggel rendelkezd személy jogosult.

A pénzigyi ellenjegyzés soran az 6sszeférhetetlenségre vonatkozé eldirdsokat be kell tartani.

A pénziigyi ellenjegyzésre jogosultnak az ellenjegyzést megelé6zéen meg kell gy6zédnie az Aht. 37. § (1) és
(1a) bekezdésében meghatarozott feltételek fennallasardl.

A pénzlgyi ellenjegyzé az ellenjegyzés jogszabdlyban elGirt feltételeinek fenndllasat, a sziikséges forras
rendelkezésre allasat a kotelezettségvallalas ellenjegyzésével igazolja. A pénziigyi ellenjegyzés tényét a pénziigyi
ellenjegyzé a megrendelés, szerzédéstervezet valamennyi példédnyanak aldirdsédval igazolja, és egyidejlileg
keltezéssel latja el.

A Koltségvetési Féosztaly a kotelezettségvallalas 6sszegét a fedezet rendelkezésre allasa esetén nyilvantartasba
veszi, és tovabbitja a dokumentumokat a szakmai kezel6n keresztiil a kotelezettségvallalé részére alairasra.

Ha a kotelezettségvallalas nem felel meg az Aht. 37. § (1) bekezdésében el6irtaknak, a pénziigyi ellenjegyzének errél
irdsban tajékoztatnia kell a kotelezettségvallalét, valamint a gazdasdgi lgyekért felel6s helyettes allamtitkért és
a Koltségvetési Féosztaly vezetdjét.

Ha a kotelezettségvallalé a tdjékoztatds ellenére irasban, iktatott Gigyiratban utasitast ad a pénziigyi ellenjegyzésre,
a pénziigyi ellenjegyzé koteles annak eleget tenni. Ez esetben a kotelezettségvallaldas dokumentumat
»a kotelezettségvallalds pénzligyi ellenjegyzése utasitdsra tortént” zaradékkal koteles ellatni. Az irdsbeli utasitas
tényérél és a zaradékolasrdl — a kdzponti kezelés( elSirdnyzat és a fejezeti kezelés(i el6iranyzat nem koltségvetési
szervi formaban mikodé kezeld szerve esetén is — haladéktalanul irdsban értesitenie kell minisztert, a kdzigazgatasi
allamtitkart, a gazdasagi Ugyekért felelés helyettes allamtitkart, valamint a Koltségvetési FSosztily vezetéjét,
akik a tajékoztatds kézhezvételétél szamitott nyolc munkanapon belil kotelesek megvizsgalni a bejelentést,
és kezdeményezni az esetleges felelsségre vonast.

Az MK szakmai kezel6i altal megkotott szerz6déseket, megdéllapodasokat és kiadott tdmogatdi okiratokat, valamint
ezek médositasait tartalmazoé nyilvantartast a Jogi Féosztély vezeti. A Jogi Féosztaly gondoskodik a szerz6dések,
megallapodésok, okiratok jogszabdlyoknak megfeleld kozzétételérdl, illetve kozérdekl adatigénylés esetén
- szikség esetén a Koltségvetési Féosztaly és a szakmai kezel kdzrem(ikddésével — tdjékoztatast ad.

VIll. FEJEZET
TELJESITES

A koltségvetési eliranyzatot érintd, nem téamogatas tipusu kifizetéseket — az Aht. 36. §-a szerinti mas fizetési
kotelezettségek kivételével — csak a teljesités igazoldsa alapjan lehet érvényesiteni.

Az (1) bekezdéstdl eltéréen a 35. § (4) bekezdés b) pontja szerinti kotelezettségvallalasok kifizetését
a teljesitésigazolds datumanak; illetve a teljesités tényére torténd utalds megjeldlésével elldtni nem sziikséges.

A teljesitésigazoldsra jogosult személyt vagy kulon irdsos meghatalmazéssal vagy a kotelezettségvallalas
dokumentumdban sziikséges kijeldIni.

Az MK képviseletében teljesitésigazolasra jogosult

a a miniszter értékhatar nélkul,

)
b) az allamtitkar értékhatar nélkul,
)

n

a miniszter vagy a kotelezettségvallalé altal irdsban kijeldlt, az MK alkalmazasaban allé személy,
) az 1. fliggelékben meghatarozott személy, az ott megjelolt targykorben értékhatar nélkiil,
) a kezelé szerv képviseletét ellaté vagy az altala irdsban kijeldlt személy, a jogszabaly alapjan a szerv

D QO

kezelésébe tartozo elbirdnyzatok tekintetében vagy a lebonyolitd szerv képviseletét ellaté vagy az altala
irdsban kijelolt személy a lebonyolitéi megéllapoddsban meghatérozott elSirdnyzat tekintetében,
a lebonyolités céljabdl rendelkezésre bocsatott 0sszeg erejéig.
A teljesités elfogadasat megalapozé dokumentumok megérzése, valamint az adott esetben felmeriilé kamat
megallapitasa a teljesités igazolasara jogosult személy feladata.
Koltségvetési tdmogatds nyujtaséval felhasznalt eldirdnyzatok esetében a teljesités igazoldsara jogosult — ideértve
a tdmogatdsok esetében a szakmai beszamol6 és pénziigyi elszdmolds (a szakmai beszédmold és pénzigyi
elszdmolas a tovabbiakban egyltt: beszamolo) elfogaddsara jogosult személyt is — aldirdsaval tanusitja a beszamolo
szakmai és pénziigyi szempontu megfeleléségét (ideértve a szakmai beszémolénak a pénziigyi elszamolassal vald
6sszhangjat).
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39.§

@)

9)

(10)

A teljesitést a kotelezettségvallaldsban meghatarozott feltételek szerint kell vizsgélni és igazolni. A teljesités
igazoldsa soran okiratok alapjan meg kell gyézédni arrél, hogy a feladat elvégzése el6irasszerten,
a megrendelésben, szerz6désben foglaltak szerint megtortént-e, illetve az ellenérték kifizetése és annak
Osszegszer(isége megalapozott-e.

A teljesitésigazolo felelés

a) a megfeleld teljesités elvégzésének az ellendrzéséért, a hianyossag feltarasaért,
b) a teljesitésigazolds hataridében torténé kidllitasaért,
<) a teljesitésigazolasban foglalt megallapitasokért.

Amennyiben a teljesitéssel kapcsolatban kifogds nem meril fel, az igazolasra jogosult személy a teljesitésrol
teljesitésigazolast allit ki.

A teljesités elfogadasardl a szerz6d6 felet a kotelezettségvallalast kezdeményez6 szervezeti egység vezetdje irdsban
tajékoztatja, aki a teljesitésigazolas szerint jogosult a szamla kidllitdsara és benyujtasara a teljesitésigazold részére.

A teljesitésigazolasra jogosult személy a megfeleléen kidllitott szdmlat — a szerzédésben foglalt beszamolasi
kotelezettség esetén annak dokumentumait — a teljesitésigazoldssal egyltt érvényesités és pénziligyi teljesités
céljdbdl tovabbitja a Koltségvetési Féosztaly részére, kezelé vagy lebonyolitd szerv kijelolése esetén a kezel6i,
lebonyolitéi megallapodasban foglaltak szerint jar el.

A (8) bekezdésben foglaltaknak megfeleléen és a jogszabdlyoknak tartalmi és formai szempontbdl megfeleld
szamlat a szerz6d6 fél csak a teljesités elfogadasat kévetden allithat ki.

Amennyiben a koltségvetési tdmogatas biztositasara tdmogatési elélegként keriil sor, a kedvezményezett részére
torténd kifizetést megel6zéen teljesitésigazolast nem kell kidllitani.

IX. FEJEZET
ERVENYESITES

Az érvényesités a szamla beérkezését kdvetd, az elvégzett munka, a szallitott anyag, aru, a teljesitett szolgaltatds

kifizetését, koltségvetési tamogatasok esetében a tdmogatas kifizetését, illetve a bevételek beszedését megel6z6

ellenérzé tevékenység.

Az érvényesités — a 38. § (13) bekezdésében foglalt kivétellel - a teljesitésigazolason alapul.

Ervényesitést csak a gazdasagi ligyekért felelés helyettes allamtitkar vagy az ltala irasban kijeldlt, a felséoktatasban

szerzett pénziigyi-szamviteli végzettséggel, vagy legaldbb kdzépfoku iskolai végzettséggel és emellett pénziigyi-

szamviteli képesitéssel rendelkezé munkatars végezhet.

A teljesitésigazolds alapjan az érvényesitének ellendriznie kell az sszegszerliséget, a fedezet meglétét és azt, hogy

a megel6z6 eljarasban az Aht., az Avr. és az Ahsz. rendelkezéseit, valamint a belsé szabalyzatokban foglaltakat

megtartottak-e.

Az érvényesités soran ellendrizni kell, hogy a bizonylatok megfelelnek-e a jogszabalyokban meghatarozott alaki és

tartalmi kévetelményeknek.

Az érvényesitéssel megbizott személy e feladat keretében - az Avr. 58. és 59. §-anak megfeleléen - koteles

meggy6zédni arrdl, hogy

a) a jovahagyott koltségvetés fel nem haszndlt, illetve le nem kotott, a kotelezettségvallalds targyaval
Osszefligg6 kiadasi el6iranyzat biztositja-e a fedezetet,

b) a teljesités a kotelezettségvallalas alapjan és annak megfeleléen tortént-e,

<) jogszabaly szerint jogos-e a kovetelés,

d) a szamla megfelel-e az éltalanos forgalmi adérdl széld 2007. évi CXXVIL. torvény 169. §-a tartalmi és formai
kovetelményeinek,

e) a szamla szdmszakilag helyes-e,

f) a befektetett eszk6zok, készletek, anyagok bevételezése vagy atvétele megtortént-e,

a) az elvégzett munka, szolgaltatds atvétele a megrendeld, illetve az igénybe vevd részérél megtortént-e,

h) a szamlat, a teljesitésigazolast a kotelezettségvallalds dokumentumdval 6sszhangban allitottak-e ki,

i) a kifizetés idépontjaban a fedezet rendelkezésre all-e,

j) a kifizetés nem sérti-e a gazdéalkodasra vonatkozé szabélyokat.

Az érvényesitésnek tartalmaznia kell az érvényesitésre utalé megjel6lést, a megallapitott 6sszeget, az érvényesitdé

keltezéssel ellatott alairasat.

Az érvényesité feladata tovabba annak igazoldsa, hogy a pénzigyi-szamviteli integrdlt informatikai rendszer

analitikus nyilvantartasaban rogzitett szamla, bizonylat vagy egyéb elszamolas nyilvantartasba vétele helyesen

tortént-e.
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40. 8§

9

(10)

Ha a kifizetés barmely okbdl nem engedélyezhetd, a Koltségvetési Féosztaly szakmailag illetékes munkatérsa
gondoskodik a szamla kidllitéjanak tajékoztatdsarol és — sziikség esetén a kezdeményez6 szervezeti egység utjan —
intézkedik a hidnypétlas irant.

Ha az érvényesit6 a jogszabdlyok, kozjogi szervezetszabdlyozd eszkdzok, belsé szabdlyzatok megsértését
tapasztalja, koteles ezt jelezni az utalvdnyozénak. Az érvényesités nem tagadhaté meg, ha ezt kdvetden
az utalvdnyozé erre irdsban, iktatott Ugyiratban utasitja. Ez esetben az érvényesitd az utalvdnyrendeletet
,az utalvanyozas érvényesitése utasitasra tortént” zaradékkal koteles ellatni. Az utasitas tényérdl és a zaradékolasrdl
az érvényesitdnek 8 napon belil értesitenie kell a gazdasagi Ugyekért felel6s helyettes &allamtitkart és
a Kéltségvetési Féosztaly vezetdjét. A tovabbi eljarasra az Avr. 54. § (4) bekezdésében foglaltak az iranyadok.

X FEJEZET
UTALVANYOZAS

Az utalvényozoé kételes ellendrizni, hogy a kételezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzése soran az Avr.-ben és a belsé
szabdlyzatokban eldirtaknak megfeleléen jartak-e el, tovabbda, hogy a teljesitésigazolds és az érvényesités
megtdrtént-e.

Utalvanyozasra a miniszter irasbeli felhatalmazdsa alapjan az MK személyi dllomanyéba tartozé személy jogosult.
Kezel§ szerv kijelolése vagy lebonyolitd szerv igénybevétele esetén az utalvanyozé a kezel6 szerv vagy a lebonyolité
szerv vezetdje vagy az éltala irdsban kijelolt személy lehet.

Az utalvédnyozasra jogosult vonatkozadsaban az 6sszeférhetetlenségre vonatkozé szabélyokat be kell tartani.
Utalvanyozni — az (5) bekezdésben foglalt kivétellel — a Forras.Net ligyviteli rendszerbdl elédllitott utalvanylapon
vagy kulon irasbeli rendelkezéssel lehet.

Utalvanyozni készpénzes fizetési mod esetén az érvényesitett pénztarbizonylatra rdvezetett rendelkezéssel lehet.
Nem kell utalvanyozni a fizetési szamla vezetésével és az azon végzett muiveletekkel kapcsolatban a szamlavezet6
altal felszamitott dijakkal, koltségekkel kapcsolatos koltségvetési kiadasokat és kamatbevételeket.

A kiilfoldi devizanemben utalvanyozott 0sszeg forintértékét a terhelési értesité alapjan kell figyelembe venni.

XI. FEJEZET
SZAKMAI ES PENZUGYI BESZAMOLASI KOTELEZETTSEG, A KOLTSEGVETESI TAMOGATAS VISSZAFIZETESE

A tdmogatdsi szerz6désben beszamolasi kdtelezettséget kell el6irni, mely szakmai és pénziigyi részbdl &ll.

A tdmogatasi szerzédésben vagy tdmogatdi okiratban el6irt beszdmold szakmai részének — jogszabaly eltérd

rendelkezése hidnydban - tartalmaznia sziikséges a tdamogatott program, projekt vagy feladat megvaldsitasdnak

helyét, idépontjat és tartalmat (az elvégzett feladat paramétereit és elért céljait, eredményeit, és amennyiben
szlikséges, a tamogatott cél megvaldsitasahoz sziikséges engedélyek igazolasat) a palyazati kiirasban, a tamogatasi
szerz6désben vagy a tdmogatdi okiratban a szakmai beszamol6 elkészitésére meghatarozott feltételek szerint.

A tdmogatasi szerzédésben vagy tdmogatdi okiratban el6irt beszdmold pénzligyi részének — ha pélyazati kiirds,

tdmogatdsi szerz6dés vagy tdmogatoéi okirat méasként nem rendelkezik — a kovetkezd elSirdsokat sziikséges

tartalmaznia:

a) a részbeszamold, beszamold altal érintett id6szakban felmeriilt, a tdmogatott tevékenység megvalésitasahoz
kapcsolodd koltségeket igazold szamviteli bizonylatokrol készitett 6sszesitét. A szamviteli bizonylatokrdl
készitett, 12. fliggelék szerinti Osszesit6 tartalmazza az elszamolds részét képezo koltséget igazold szamviteli
bizonylat sorszamat, tipusat (igy kilonosen szamla, bérkifizetési Osszesitd, szamlakivonat), a kiallitdsanak
keltét, a teljesitésének datumat, a gazdasdgi esemény rovid leirdsat, nettd Osszegét, bruttd Osszegét,
a tdmogatas terhére elszamolni kivdnt Osszeget, a szamviteli bizonylat kidllitéjanak nevét, adészamat,
a pénzigyi teljesités idépontjat, valamint a kedvezményezett képviseletére jogosult vagy az altala
meghatalmazott személy aldirasat;

b) a személyi juttatdsokra, a munkaadokat terheld jarulékokra és a szocidlis hozzdjaruldsi adéra vonatkozéan
cégszer(ien aldirt olyan 6sszesitét, amely tartalmazza
ba) a feladatellatdsban részt vevé személyek nevét,
bb) azilletmény brutté 6sszegét, a levont személyijovedelemadd-el6leg mértékét, a munkaadét terheld

jarulék és a szocidlis hozzdjarulasi adé mértékét, a kifizetés idépontjat havonkénti kimutatasban
az éves jovedelemre vonatkozéan oly mddon, hogy egy esetleges tételes ellenérzés soran
a kifizetések egyértelmden azonosithatéak legyenek;
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<) a kotelezettségvallalé szakmai javaslatban szereplé dontése és a kotelezettségvallalds dokumentumaban
rogzitettek szerint
ca) a koltségvetési tdmogatds felhaszndlasat, azaz a szamladsszesitében szerepld elszamolt érték
100%-at igazold szamlak, szamviteli bizonylatok eredeti példanydnak a (4) bekezdés szerint
zaradékolt és hitelesitett masolatait a koltségterv szerinti bontasban, vagy
cb) a fejezet irdnyitasa ald tartozd koltségvetési szervek vonatkozasaban is — a kotelezettségvallald
kezdeményezése alapjan a tdmogatési szerz6désben, megdllapodasban vagy tdmogatdi okiratban
meghatarozott esetben, tovdbba a Miniszterelnoki Kabinetiroddhoz a Statutum szerinti
jogutddlassal kerlilé tdmogatdsi szerz6désben vagy tdmogatdi okiratban foglalt esetben -
a tamogatott tevékenység megvaldsitdsdhoz kapcsolodd koltségeket igazold szamviteli
bizonylatokrol készitett &sszesitét és az Avr. 100. § (3) bekezdése szerinti sziréprobaszeri ellenérzés
alapjan kivélasztott eredeti vagy hiteles masolatként bekért vagy helyszini ellen6érzésen
rendelkezésre bocsatott bizonylatokat, azzal, hogy hiteles mdsolatként a kedvezményezett
képviseletére jogosult vagy az altala meghatalmazott személy éltal aldirt masolat fogadhato el.
A jelen alpontban foglaltak alapjan bekért bizonylatok 100%-at vizsgalni szlikséges;
d) a szamla, szamviteli bizonylat c) pont szerinti masolatahoz csatolt aldbbi mellékleteket:
da) személyi jelleg(i és jarulékkoltségekre vonatkozéan a személyenként nem beazonosithaté modon
készitett kimutatast, szolgaltatds esetében a visszaigazolt megrendel6t, a szerzédést vagy
a teljesitésigazolast,

db) hirdetés, musorfilizet esetében az elkészitett hirdetést, mlsorfiizetet,
do) rendezvény esetében a részletes programot,
dd) étkezési, élelmezési, szdllodai és éttermi szamlak esetében a résztvevok listdjat, a felhasznalas
eseményének meghatarozasat és a teljesitésigazolast,
de) kiklldetések esetén a kikuldetési rendelvényt, uti jelentést;
e) a kedvezményezett altal teljesitett pénzugyi kifizetéseket igazold6 dokumentumokat, igy kiilondsen a banki

atutalds vagy a pénzugyi kiegyenlités bizonylatait, készpénzfizetés esetén a pénztari kiadasi bizonylatot vagy
a szamviteli el6irdsoknak megfelelé egyéb dokumentumok kedvezményezett altal hitelesitett masolatait;
valamint
f) mindazokat a dokumentumokat, amelyek a beszamolé részeként a palydzati kiirdsban, a tamogatasi
szerz6désben vagy a tdmogatdi okiratban meghatéarozasra kertilnek.
A koltségvetési tdmogatas alapjiul szolgdld szamldk, szamviteli bizonylatok eredeti példdnyara szovegszerlien
fel kell vezetni a koltségvetési tdmogatdsbdl felhaszndlt dsszeget és a tdmogatési szerz6dés vagy tdmogatoi okirat
iktatészamat és kotelezettségvallalasi azonositészamat. A beszédmoldhoz csatolt szamla, szémviteli bizonylat
masolatdra az eredeti szamlaval, szamviteli bizonylattal t6rténé egyezéségre vonatkozd zaradékot kell felvezetni,
és azt a kedvezményezett alairasaval hitelesiteni.
A (4) bekezdésben foglaltakon tul a kotelezettségvallalo dontése szerint — 50 millio forintot eléré vagy meghalado,
vagy nagy kockdzatot hordozé kotelezettségvéllalds esetében - a tamogatds kedvezményezettje részére
a tdmogatasi szerz6désben / tdmogatdi okiratban elbirasra keriilhet a bizonylatok kdnyvvizsgéloi nyilatkozattal
torténd ellatasi kotelezettsége. Ez esetben a konyvvizsgaldi nyilatkozatnak tartalmaznia kell legaldbb, hogy
a konyvvizsgalé az elszamolds alapjiul szolgadlé dokumentumokat tételesen megvizsgalta, igazolja, hogy azok
megfelelnek a hatdlyos szamviteli el6irasoknak és a jelen tdmogatoéi okirat keretében elszamolhatéak
a szamladsszesitében szerepeltetett 6sszegben. A konyvvizsgald koteles a nyilatkozat végén feltlintetni a kamarai
tagsag nyilvantartasi szamat.
Hatdron tuli tdmogatds esetén az elszdmoldshoz a koltségvetési tdmogatas felhasznélasi helye szerinti allam
jogszabalyainak megfelelé pénziigyi bizonylatoknak, szamldknak, banki atutaldsi igazoldsoknak, kifizetést igazold
bizonylatok mésolatainak és azok hivatalos magyar nyelvi forditasainak csatoldsét is sziikséges el6irni. A hivatalos
magyar nyelvl forditds helyett elfogadhatd, ha a szdmviteli bizonylaton, szamlan a kedvezményezett magyar
nyelven feltlinteti annak tartalmat, és bintetdjogi felelésséggel nyilatkozik, hogy az éltala ravezetett forditas
megegyezik a szamviteli bizonylat, szdmla tartalmaval.
A kedvezményezett beszamoldjat, zard beszamolodjat a tdmogatési szerz6désben foglalt hataridén belil a szakmai
kezeldnek meg kell vizsgalnia, és a tamogatas felhaszndldsarél véleményt irni a teljesitésigazold felé.
A teljesitésigazolasra jogosult személy dont a kedvezményezett beszamoldéjanak elfogadasarél vagy elutasitasardl,
illetve visszafizetési kotelezettségérdl.
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A tdmogatott tevékenység lezardsa a koltségvetési tdmogatas teljes 6sszegének elszdmoldsarol készitett beszamold
alapjan és annak teljesitésigazolasara jogosult személy dltali elfogaddsdval torténik. A szakmai kezeld errél irdsban
értesiti a kedvezményezettet a Kdltségvetési Féosztaly egyideji tajékoztatasa mellett.

A tdmogatasi kérelmekkel és a tdmogatasi szerz6désekkel kapcsolatos, az Aht. 56/B. §-dban és az Aht. 56/C. §-a
szerint el6irt, a Kincstar altal miikodtetett monitoringrendszer felé az adatszolgéltatasi kotelezettséget
- a kotelezettségvallalé adatszolgéltatasa alapjan — a Koltségvetési Féosztaly teljesiti.

XIl. FEJEZET
A KOLTSEGVETESI TAMOGATASOK FOLYOSITASA

Az Aht. 51. §-4t figyelembe véve a kdltségvetési tamogatas folyodsitasara a kdtelezettségvaéllalds dokumentumaban
foglalt formaban, mértékben és idépontokban keril sor.

A kotelezettségvallaldsok pénziigyi teljesitését a Koltségvetési Fosztaly — kezelSi szervi megdéllapodds / lebonyolitéi
megallapodas esetén a kezel6 szerv / lebonyolité szerv - végzi, valamint a tdmogatasi szerzédések vagy tdmogatoi
okiratok teljesitési folyamatanak nyilvantartasat vezeti.

Az Avr. 89. § (1) bekezdése szerint koltségvetési tamogatés folydsitasara csak azt kodvetéen keriilhet sor, hogy
az el6iranyzat kezeld szerve a Kincstar részére eljuttatta a tdmogatasi dontés Avr. 102/F. § (2) bekezdése szerinti
adatait. Ennek teljesitéseként a Koltségvetési Féosztaly a Kincstart 7 napon belil értesiti a tdmogatési szerzédéssel
kapcsolatban bekovetkezett, bejelentésre kotelezett valtozasokrol.

8. Koltségvetési tamogatasok felhasznalasanak ellenérzése

A koltségvetési tamogatasok ellendrzésére a 16. §-ban foglaltak irdnyaddak.

A koltségvetési tdamogatas felhasznalasanak ellendérzésével dsszefliggésben helyszini ellendrzésre is sor kerilhet.
A helyszini ellen6rzés soran vizsgalni kell a koltségvetési tamogatds felhasznalasat, az eredeti szamlak zaradékolasat,
a koltségvetési tdmogatasbdl megvaldsitott beszerzések, beruhazasok, feltjitasok megtorténtét, a targyi eszk6zok
Uzembe helyezését, illetve leltarba vételét. A helyszini ellenérzés megallapitasairél és az abbdl levont
kovetkeztetésekrdl jegyz6konyv késziil.

Xlll. FEJEZET
ADATSZOLGALTATASI KOTELEZETTSEG

A fejezeti és kozponti kezelést elGiranyzatok alakuldsardl, azok mddositasardl és a teljesitésrél — a fékonyvi és
analitikus nyilvantartasok, valamint az Avr-ben és az Ahsz-ben el6irtak alapjan - a Kéltségvetési Féosztallyal
egyuttmUlkodve a Pénziigyi és Szamviteli F6osztaly

a) id6kozi mérlegjelentést,

b) id6kozi koltségvetési jelentést,

<) éves koltségvetési beszamolat,

d) zarszdmadashoz kapcsolédd adatszolgaltatast
készit.

9.1d6kozi koltségvetési jelentés és idokozi (negyedéves) mérlegjelentés osszeallitasa

A Pénzigyi és Szamviteli Féosztaly az idékozi koltségvetési jelentést havonta, a Kincstar altal mukodtetett
elektronikus adatszolgaltaté rendszer alkalmazéasaval késziti el, amelyet a tdrgyhdnapot kdveté honap 25. napjaig,
december hénapra vonatkozoan pedig a koltségvetési évet kovetd év februar 5-éig tolti fel a Kincstar altal
mukodtetett elektronikus adatszolgaltaté rendszerbe.

A Pénzigyi és Szamviteli Féosztaly a Koltségvetési Féosztallyal egylittmiikodve az eszkdzok és forrasok alakuldsara
vonatkozé id6kozi (negyedéves) mérlegjelentést negyedévenként, a targynegyedévet kdveté hdnap 20. napjéig,
a negyedik negyedévre vonatkozd gyorsjelentést a targynegyedévet kovetd februdr 5-éig, az éves jelentést az éves
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koltségvetési beszamold elkészitési hatdridejével megegyezé idépontig késziti el a Kincstar dltal mikodtetett
elektronikus program alkalmazasaval.

Az id6kozi koltségvetési jelentést és az id6kozi (negyedéves) mérlegjelentést a Koltségvetési Féosztdly
féosztalyvezetdje hagyja jova és a gazdasagi Uigyekért felelds helyettes dllamtitkar irja ala.

A Kincstar altal mikodtetett elektronikus adatszolgaltatd rendszerbe a fejezet iranyitasa ala tartozo koltségvetési
szervek altal feltoltott idékozi mérlegjelentések fellilvizsgalatarol, azok esetleges javittatasarol, jovahagyasarol
a Pénzugyi és Szamviteli F6osztély gondoskodik.

10. Az éves koltségvetési beszamolo osszeallitasa

A fejezeti és kdzponti kezelés(i elSiranyzatokrél az éves koltségvetési beszamolot az Ahsz.-ben foglaltak szerinti
formaban és tartalommal kell elkésziteni, és a Kincstar altal kdzreadott szamitastechnikai program segitségével
elektronikus médon kell tovabbitani a Kincstar részére.

A fejezeti Osszesitett éves koltségvetési beszdmoldjat a gazdasagi ligyekért felelés helyettes allamtitkar intézkedése
szerinti hataridére, de legkésébb a koltségvetési évet kdvetd év marcius 20-3ig, a kdzvetlen és a kormanybiztosok
tulajdonosi joggyakorlasa ala tartozé gazdasagi tarsasagokra a targyévet koveté év junius 15-ig kell 6sszedllitani.

Az éves koltségvetési beszamold elkészitésérél a gazdasagi lgyekért felelés helyettes allamtitkar utasitasara
a Koltségvetési Fosztdly vezetdje és a Pénziigyi és Szamviteli Féosztély vezetdje gondoskodik.

A fejezeti Osszesitett beszamolét a gazdasdgi lgyekért felel6s helyettes allamtitkdr mint gazdasagi vezetd és
a kozigazgatasi dllamtitkar mint a szerv vezetéje a kiallitas helyének és idépontjanak feltlintetésével irja ald.

Az Ahsz. alapjén az éves koltségvetési beszamol6 elkészitését megel6zéen, annak alatdmasztasaként, illetve
a konyvelés ellendrzése céljabol fékonyvi kivonatot kell késziteni.

Az éves koltségvetési beszamolo elkészitése a fékonyvi konyvelésbél a Forras.Net tigyviteli rendszerben regisztralt
adatokbdl automatikusan és zart rendszerben torténik.

Az éves koltségvetési beszamolé elkészitése idépontjaig végre kell hajtani valamennyi havi, negyedéves és éves
konyvelési és zarlati feladatot.

A mérlegkészités idépontjaig a leltarozasi és leltarkészitési szabalyzatban meghatarozottak szerint leltarozni kell
a mérlegben kimutatésra keruld tételeket, el kell késziteni a leltart, rendezni kell a leltéreltéréseket, tovabba el kell
végezni a mérleg tételeinek értékelését, és el kell szdmolni az értékvesztéseket, valamint az esetleges
értékhelyesbitéseket.

A fejezeti és kozponti kezelés( el6irdnyzatokrdl — a jogszabdlyban meghatérozottak szerint — a Kincstér altal kiadott
KGR K11 program tartalmanak megfelel6 szamszaki beszamolét a Koltségvetési Féosztallyal egylttmiikodve
a Pénzlgyi és Szamviteli Féosztalyon fokonyvi konyvelést végzé - jogszabdlynak megfelelé képesitéssel
rendelkezé — munkatars késziti el, és adja at a Koltségvetési FGosztaly vezetdje, illetve a gazdasagi ligyekért felel6s
helyettes allamtitkar részére jévahagyas és aldiras céljabdl.

A beszémolasi feladatok szervezésérdl, lebonyolitaséarél, elvégzésérdl a Koltségvetési Féosztallyal egylttmikodve
a Pénzugyi és Szamviteli Fosztaly vezetdje gondoskodik.

11. A zarszamadashoz kapcsolodé adatszolgaltatas

A fejezeti és kozponti kezelésu eliranyzatok zarszamadashoz kapcsolddd adatszolgaltatasa szamszaki és széveges
részbdl all.

A szdmszaki rész — az allamhdztartasért felel6s miniszter altal kiadott zarszdmadasi koriratban meghatarozottak
szerint, az altala kiadott szamitastechnikai programmal elkészitett fejezeti indokolasi tabla formdjaban -
az elirdnyzatok teljestilését mutatja.

A szOveges részben az allamhaéztartasért felel6s miniszter zarszamadasi koriratdban foglaltak szerinti tartalommal és
formaban, fejezeti kezelés(i elGiranyzatonként kerll értékelésre az éves el6iranyzat felhasznélasa, az azokbdl
megvalosult feladatok bemutatasa.

A szakmai felligyeletet ellatd szervezeti egységek tartoznak felel6sséggel a felligyeletiik ald tartozé egyes
elSirdnyzatok tekintetében a zarszamadas szoveges indokolasanak elkészitéséért és tartalmaért. Az elSirdnyzatok és
intézményi cimek szakmai felligyeletét ellatd szervezeti egységének, valamint kezel6 szervének - az éves
koltségvetési beszamold, valamint a zarszdmadas keretében - szoveges értékelést kell adnia az el8irdnyzat
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felhasznalasardl, a megvalositott szakmai célokrél és a nevesitett feladatok végrehajtasardl, tovabba a keletkezett
koltségvetési maradvéanyrol.

Az el6irdnyzatok szdveges indokoldsdnak elkészitéséért, valamint az intézményi cimek széveges indokolasanak
jovahagyasdért a gazdasagi lgyekért felelés helyettes allamtitkdr és a Koltségvetési Féosztaly koordindlasaval
az illetékes szakmai felligyeletet ellatd szervezeti egységek és a kezel6 szervek a felelések. A gazdasagi ligyekért
felel6s helyettes allamtitkar és a Koltségvetési FOosztily az allamhaztartasért felelés miniszter altal kiadott
zarszamadasi tajékoztatd — az abban szereplé hataridék — ismeretében szervezi, valamint hatarozza meg a feladat-
és hatdskoroket, hatarid6ket a gazdélkodasért felelés helyettes allamtitkar jovahagyasat kovetéen.

A zérszdmadas Osszedllitdsdért, a hataridék betartasdért a gazdasagi Uigyekért felelés helyettes allamtitkar felel6s.

12. Koltségvetési maradvany megallapitasa, jovahagyasa, elszamolasa és felhasznalasa

A fejezeti kezelésu elGiranyzatokkal kapcsolatban koltségvetési évben teljesitett bevételek és kiadasok kiilénbozete
a koltségvetési maradvany. A koltségvetési maradvany megéllapitasénak madjat, szabalyait az Avr. szabalyozza,
és Osszegét az éves koltségvetési beszamoldban kell bemutatni.

Az el6z6 koltségvetési évben keletkezett, kdtelezettségvallaldssal terhelt koltségvetési maradvany felhasznalasat
az Avr. 150. §-a szabalyozza. A kotelezettségvallalassal nem terhelt kéltségvetési maradvany / meghitsulds miatt
kotelezettségvallalassal nem terhelt kéltségvetési maradvany befizetési kotelezettségének rendjét az Avr. 150. §
(4) bekezdése, tovabba az Avr. 152. § (2) bekezdése szabélyozza.

A keletkezett - kotelezettségvallaldssal terhelt és nem terhelt (szabad) - koltségvetési maradvéanyrdl
az &llamhéztartasért felelés miniszter részére torténd, az Avr-ben eldirt elszdmolas elkészitésérdl és annak
befizetésérél a Koltségvetési FOosztdly vezetdje — a gazdasadgi Uligyekért felelés helyettes allamtitkar
egyetértésével — gondoskodik.

A koltségvetési maradvany allamhaztartasért felelés miniszter altali jovahagyasat kovetéen a fejezeti kezelés(
eléirdnyzatok maradvanyat a miniszter hagyja jova.

A Koézponti Maradvanyelszamolasi Alap vagy a Megtakaritasi Alap terhére torténd finanszirozasra vonatkozé
kérelmek szoveges elkészitéséért, illetve az intézményi cimet érintd kérelmek szoveges indokoldsédnak
jovahagyasaért a Koltségvetési Féosztaly vezetdje a felelds. A megfelelé szakmai indokolassal ellatott és a gazdasagi
Ugyekért felelds helyettes allamtitkarhoz eljuttatott kérelem alapjan a gazdasagi lgyekért felel6s helyettes
allamtitkar az Avr. 153. §-a szerinti elSterjesztés elkészitése céljabol megkereséssel fordul az allamhaztartasért
felelés miniszter felé.

A kozponti kezelésl elSirdnyzatok szabad el6irdnyzatai a koltségvetési év utolsé napjan torlésre keriilnek,
koltségvetési maradvannyal nem rendelkeznek.

13. A fejezeti és kozponti kezelésii eléiranyzatok felhasznalasarol torténo pénziigyi és szakmai
beszamolasi kotelezettség

A fejezeti és kdzponti kezelésu elSirdnyzatok szakmai kezeléjének, illetve a kezel6 szervnek — az éves koltségvetési
beszdmold, illetve a zdrszdmadas keretében - szoveges értékelést kell adnia az elSirdnyzat felhasznaldsarol,
a megvaldsitott szakmai célokrdl és a nevesitett feladatok végrehajtasarél, tovabbd a keletkezett koltségvetési
maradvanyrol.

A fejezeti és kozponti kezelésl elGiranyzatok szakmai kezelGje, illetve a kezel6 szerv az (1) bekezdés szerinti
beszdmoldjat (értékelését) a Koltségvetési FOosztaly dltal — a zarszamadas elkészitéséhez igazoddan -
meghatarozott hatariddére késziti el.

1-12. fliggelék*

* A Szabdlyzat 1-12. fuiggeléke a Miniszterelnoki Kabinetiroda intranethalézatan kerll kbzzétételre.
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lll. Kozlemények

A beliigyminiszter kozleménye
a tartosan vizhianyos idoszak kezdetérol

A vizgazdélkodasrol sz6ld 1995. évi LVII. torvény 15/C. § (9) bekezdése alapjan, a mezégazdasagi mlvelésre hasznalt
talaj vizhaztartasi adatai és a hidrometeoroldgiai elérejelzések figyelembevételével az orszdg egész teriiletén
a tartdsan vizhidnyos id6szak kezdetét 2022. marcius 21. napjaval allapitom meg.

Budapest, 2022. marcius 18.

Dr. Pintér Sdndor s. k.,
beltigyminiszter

A Hivatalos Ertesitét az Igazsagligyi Minisztérium szerkeszti.

A szerkesztésért felel6s: dr. Salgo Laszlé Péter.

A szerkesztéség cime: 1051 Budapest, Nador utca 22.

A Hivatalos Ertesitd hiteles tartalma elektronikus dokumentumként a http://www.magyarkozlony.hu honlapon érheté el.
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