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R Utasitasok

Az Orszagos Atomenergia Hivatal elInokének 1/2022. (Ill. 10.) OAH utasitasa
az Orszagos Atomenergia Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarol

Az atomenergiarél sz6l6 1996. évi CXVI. torvény 6/J). § (1) bekezdés d) pontjdban meghatarozott hatdskoromben eljarva,
figyelemmel a jogalkotdsrol sz616 2010. évi CXXX. térvény 23. § (4) bekezdés c) pontjara a kovetkez6 utasitast adom ki:

1.8 Az Orszagos Atomenergia Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal) Szervezeti és Miikodési Szabdlyzatat (a tovabbiakban:
Szabalyzat) az 1. mellékletben foglaltak szerint hatarozom meg.

2.8 Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon lép hatdlyba.

Kdddr Andrea Beatrix s. k.,
elnok

1. melléklet az 1/2022. (lll. 10.) OAH utasitdshoz
Az Orszagos Atomenergia Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzata

I. FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. A Hivatal jogallasa és alapadatai

1.8 (1) A Hivatal 6nall6 szabalyozé szerv.
(2) A Hivatal kiilonleges jogallasu szerv.
(3) A Hivatal fejezetet iranyité szervi jogallassal biré kdzponti koltségvetési szerv.
(4) A Hivatal koltségvetése az Orszaggy(ilés koltségvetési fejezetén beliil 6néllé cimet képez.
(5) A Hivatal az alaptevékenységen kiviil rendszeresen ellatott kiegészitd, kisegité és vallalkozasi tevékenységet
nem végez.
(6) A Hivatal jogallasat, feladatait és hataskorét
a) az atomenergiarol sz616 1996. évi CXVI. térvény (a tovébbiakban: Atv.),
b) a kulonleges jogallasu szervekrol és az altaluk foglalkoztatottak jogallasardl széld 2019. évi CVII. torvény
(a tovébbiakban: Kiit.) és
<) az Atv. felhatalmazasa alapjan kiadott jogszabalyok
rendelkezései hatarozzak meg.
(7) A Hivatal vagyonkezelésébe, tulajdonosi jogkorébe tartozé gazdalkodé szervezet nincs.
(8) A Hivatalhoz az irdnyito szerv altal rendelt mas koltségvetési szerv nincs.
2.8 A Hivatal alapadatai a kovetkezék:

A Hivatal megnevezése: Orszagos Atomenergia Hivatal;

A Hivatal réviditett megnevezése: OAH;

Angol nyelvi megnevezése: Hungarian Atomic Energy Authority;

Német nyelvii megnevezése: Ungarisches Amt flir Kernenergie;

Francia nyelvii megnevezése: Autorité hongroise de I'énergie atomique;

Orosz nyelvli megnevezése: BeHrepckoe locynapcTBeHHoe BegomcTBo No ATOMHON SHeprum;
Alapitéja: Orszaggydilés;

A hatdlyos alapito okirat kelte, szdma: 2022. 01. 26., OAH-2021-00129/2021;
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9. Székhelye: 1036 Budapest, Fényes Adolf u. 4.;
10. Telephelye: 7030 Paks, MVM Paksi Atomerémd Zrt.;

11. Postacime: 1539 Budapest 114, Pf. 676;
12. Vezetéje: elnok;
13. Létrehozasardl szold jogszabaly: az Orszagos Atomenergia Bizottsdg, valamint az Orszagos Atomenergia

Hivatal feladatarol és hataskorérél szol6 104/1990. (XII. 15.) Korm. rendelet;

14. Alapitds datuma: 1991. januar 1.;

15. Intézményi bankszamlat vezeti: Magyar Allamkincstar;

16. Kozfeladatanak és szakmai alaptevékenységeinek korményzati funkcié szerinti megjel6lése:
043310 Nukledris fitéanyagipar igazgatasa és tamogatasa,
095020 Iskolarendszeren kiviili egyéb oktatas, képzés;

17. Allamhéztartési szakagazati besorolasa:
841312 Energia, izemanyag-elldtas igazgatdsa;
18. Torzskonyvi azonositd szama (PIR): 311706;

19. Addszama: 15311708-1-41;
20. KSH szémjele: 15311708-8413-312-01;
21. Kincstéri elSiranyzat-felhasznalasi keretszamla szdma: 10032000-01409268.

2. A Hivatal feladatai

A Hivatal kozfeladata, hogy az atomenergia alkalmazasaban és fejlesztésében érdekelt szervektdl és szervezetektdl
fuggetlendl elldssa és 6sszehangolja az atomenergia biztonsagos alkalmazéasaval, igy a nukledris anyagok és
létesitmények biztonsagaval, nuklearisveszélyhelyzet-kezeléssel, nukleéris védettséggel, non-proliferacioval és
az ionizald sugarzas elleni védelemmel kapcsolatos hatdsagi feladatokat, valamint az ezekkel 6sszefliggd
tajékoztatasi tevékenységet, tovabba javaslatot tegyen az atomenergia alkalmazéasaval 6sszefliggd jogszabalyok
megalkotdsdra, moddositasira, és elézetesen véleményezze az atomenergia alkalmazasaval Osszefliggé
jogszabalyokat és hatéséagi el6irdsokat.

A Hivatal az Alapit6 Okiratdval 6sszhangban a kovetkez6 alaptevékenységeket latja el:

1. a nuklearis létesitmény telepitéséhez, létesitéséhez, bévitéséhez, lizembe helyezéséhez, lizemeltetéséhez,
tervezett Gizemidején tuli Gzemeltetéséhez, atalakitasahoz, lizemen kiviil helyezéséhez, megsziintetéséhez
szlikséges nukledris biztonsagi engedélyezés;

2. az atomenergia alkalmazéasa korében a fizikai védelmi rendszer - fizikai védelmi terv alapjan torténé -
engedélyezése és ellenbrzése;

3. a nuklearis létesitmények, valamint nuklearis és mas radioaktiv anyagok alkalmazasa, tarolasa és szallitasa
fizikai védelmi rendszerének engedélyezése;

a nukleadris létesitmények nukledris biztonsagi, védettségi és biztositéki ellendrzése;

5. a nukledris létesitményekkel és radioaktivhulladék-tarolokkal Osszefliggé épitmények hatdsagi
engedélyezése és ellenbrzése;

6. a radioaktiv anyagok alkalmazasanak és az ionizalé sugdrzast létrehoz6 berendezések lUzemeltetésének,
valamint ezen tevékenységeket szolgalé nem nukledris létesitmények |étesitésének sugdrvédelmi
engedélyezése és ellendrzése;

7. az atomenergia alkalmazdsa korében a sugdrterhelésnek kitett munkavéllalék normal és rendkivili
személyi sugdrvédelmi ellendrzési kotelezettségének megdllapitdsa, a személyi doézisok nyilvéntartasa,
a munkavallalékra érvényes sugarvédelmi eléirdsok megtartasanak ellenérzése;

8. a kotelez6en mérendd adatok meghatdrozasaval és a jogszabalyban meghatérozott, kdrnyezeti sugarzast
méré szervek tevékenységének Osszehangoldsaval az orszagos sugdrzési helyzetre vonatkozé adatok
kozponti gy(ijtése, feldolgozasa, nyilvantartasa és értékelése;

9. a nuklearis létesitmények és radioaktivhulladék-tarolok biztonsagi dvezetében és a biztonsagi dvezettel
érintett ingatlanok esetében, valamint a létesitendd |étesitmények telephelyétél jogszabalyban
meghatarozott, a telephely hatdratél szamitott tdvolsdgon belil 1évé vagy érintett ingatlan esetében
az altaldnos épitésiigyi és épitésfelligyeleti hatdsagi feladatok ellatésa;

10. a nukledris rendszer, rendszerelem tekintetében a tervezéssel, gyartassal, szereléssel (beépitéssel), lizembe
helyezéssel, lizemeltetéssel, atalakitassal (javitassal), kiilfoldrél valé behozatallal, tzemen kivil helyezéssel,
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24,

25.

26.

27.

28.

29.

30.

31.
32

leszereléssel kapcsolatos tevékenységek miuszaki sugarvédelmi szempontokra is kiterjedd nukleéris
biztonsagi engedélyezése és ellenbrzése;

a jogszabdlyokban el6irt minéségligyi rendszer meglétének ellenbrzése;

a nuklearis létesitmények és radioaktivhulladék-tarolok nukledris biztonsagi és védettségi helyzetének
folyamatos értékelése;

birsagolasi jogkor gyakorldsa a jogszabalyokban foglalt rendelkezések, biztonsagi szabdlyzat vagy
az el6z6ek alapjan kiadott egyedi hatdsagi engedélyekben foglalt eldirdsok megszegébivel szemben;
jogszabalyokban meghatdrozott esetekben az engedély visszavondsa, vagy érvényességi idejének
korlatozasa;

Utmutatok kiaddsa a nuklearis létesitmények nukleéris biztonsagi kdvetelményeirdl és az ezzel 6sszefliggd
hatosagi tevékenységrél szolé 118/2011. (VII. 11.) Korm. rendelet mellékleteiben, a Nuklearis Biztonsagi
Szabdlyzatokban és a radioaktiv hulladékok atmeneti tarolasat vagy végleges elhelyezését biztosité tarold
létesitmények biztonsagi kovetelményeirél és az ezzel Osszefliiggd hatdsagi tevékenységrél széld
155/2014. (V1. 30.) Korm. rendeletben meghatérozott kdvetelmények teljesitésének modjara;

nukledris létesitmény és radioaktivhulladék-tarolé6 nukledrisbaleset-elharitasi intézkedési tervének
engedélyezése;

nukledris létesitmények és radioaktivhulladék-tarolék esetében a rendkivili eseményekre vonatkozé
jelentéstételi kotelezettség meghatérozasa;

nukledris veszélyhelyzeti elemzé és értékelé kdzpont mukodtetése, nukledris [étesitmény baleseti
medfigyeld, elemz6 és szakértSi tevékenység elldtdsa, a baleseti folyamatok el6rejelzése és a vérhato
radioaktiv kibocsatasok becslése;

a nukledrisbaleset-elharitasi egyezményekben eldirt folyamatos Ugyeleti rendszer megszervezése és
nemzetkdzi kapcsolattartasi pont miikodtetése;

a nuklearis létesitményekben és radioaktivhulladék-tarolokban bekdvetkezett rendkivili események
elemzése és értékelése, sziikség esetén intézkedések kezdeményezése;

a nukleéris anyagok — nemzetkdzi szerz8désekben rogzitett el6irdsokkal 6sszhangban 1évé — kdzponti
nyilvédntartasa és ellenérzése;

a radioaktiv anyagok kdzponti nyilvantartésa;

a nuklearis és a nuklearis kettds felhasznalasu termékek exportjanak és importjanak engedélyezése soran
szakhatosagi allasfoglalds kialakitasa;

a veszélyes druk szallitasardl sz6lé jogszabdlyok rendelkezései szerint a radioaktiv anyagok szallitdsanak
engedélyezése, valamint a radioaktiv anyagok csomagoldsédnak jovahagydésa és ellenérzése;

a nukledris karokért valé polgari jogi felelésség alapjan az atomenergia alkalmazéi altal kotott biztositasok
és fedezetigazolasok nyilvantartasa, az ezzel kapcsolatos hazai és nemzetkoézi igazolasok ellendrzése, illetve
kiadasa;

az atomenergia hazai alkalmazasdnak biztonsagardl az Orszdggyllés elé terjesztendd éves jelentések
elkészitése, valamint a Kormany részére készitend6 jelentések el6készitése;

az Atv. hatdlya ald tartozé Ugyekben a kozigazgatasi egyeztetésen megkildott elSterjesztések
véleményezése;

az atomenergia békés célu alkalmazdsdnak biztonsdgdval, védettségével és biztositéki rendszerével
Osszefliggé kutatasi-fejlesztési tevékenységek értékelése és 6sszehangolasa, valamint a hatdsagi ellendrzést
szolgalé miszaki megalapozé tevékenységek finanszirozasa;

az atomenergia alkalmazdsaval kapcsolatos nemzetkdzi egylittmiikodés Gsszehangoldsa, e teriileten
az éllamkozi és kormanykozi egyezmények elékészitése és végrehajtasuk megszervezése; a nemzetkozi
megallapodésokat kihirdeté jogszabalyokban az Orszagos Atomenergia Hivatal részére meghatdrozott
feladatok ellatasa;

a radioaktiv hulladékok, kiégett flitéelemek orszaghatdron at torténé szallitdsanak engedélyezése és
az engedélyezéshez val6 hozzdjarulas;

az atomerémd blokkjainak f6javitasat kovetd Ujrainditasahoz szlikséges nukledris biztonsagi engedélyezés;
Uzemeld nukledris, radioaktivhulladék-tarold létesitmények és ezek rendszerének, rendszerelemének
az engedélyes szervezeti felépitésének, irdnyitasi rendszerének, muszaki és szabalyozé dokumentumainak
atalakitdsdhoz sziikséges, miuszaki sugarvédelmi szempontokra is kiterjedé nukledris biztonsagi
engedélyezés és ellendrzés;
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33. az ldészakos Biztonsagi Fellilvizsgélat végrehajtasa, a tovabbi lizemeltetés feltételeinek meghatéarozasa,
és a szikséges intézkedések végrehajtdsanak elrendelése a feliilvizsgalat eredménye alapjan, illetve
az ldészakos Biztonsagi Jelentés altal, valamint az Id6szakos Biztonsagi Felllvizsgalat keretében azonositott
eltérés jovahagyasa;

34, egyes szerelési, kivitelezési technoldgiak, mérési, szamitdsi, mdszaki vizsgélati és értékelési mddszerek
leirdsanak jovahagyasa;

35. a biztonsag szempontjabdl meghatdrozé munkakorok betdltésének jévahagyasa;

36. nukledris létesitmény és radioaktivhulladék-tarolé biztonsagi 6vezetének kijelolése és felllvizsgalata;

37. atomenergia alkalmazdasa korében kulfoldi szakért6 szakért6i minéségének eseti hatosagi elismerése;

38. a radioaktiv anyag el&allitdsanak, termelésének, feldolgozasanak, kezelésének, birtoklasdnak, tarolasanak,

hasznalatanak, felhasznalasanak, atalakitasanak, forgalmazasanak engedélyezése és hatodsagi felligyelet
aldli felszabaditasa;

39. a 38. pont alatt felsorolt tevékenységet szolgdld, nem nukleéris Iétesitmény, berendezés |étesitésének,
Uzembe helyezésének, Uzemeltetésének, &talakitdsanak, karbantartdsanak, az Uzemeltetés
megsziintetésének engedélyezése;

40. az ionizalé sugarzast létrehozd berendezés elballitasanak, forgalomba hozataldnak, lUzemeltetésének,
atalakitasanak, karbantartasanak, az izemeltetés megsziintetésének engedélyezése;

41. a 40. pont szerinti berendezés el6allitasat, Uzemeltetését szolgalé nem nukledris Iétesitmény létesitésének,
Uzembe helyezésének, Uzemeltetésének, &talakitdsanak, karbantartdsanak, az Uzemeltetés
megsziintetésének engedélyezése;

42. az ionizald sugérzés elleni védbéeszkoz forgalomba hozataldnak engedélyezése és sugarvédelmi mindsitése;

43. a 38-41. pont szerinti anyag, tevékenység, létesitmény és berendezés ellendérzése, és a sziikséges
adatszolgaltatas meghatarozasa;

44, a sugarvédelmi képzések és tovabbképzések tematikdjanak, valamint vizsgakdvetelményeinek jévahagyasa,
kilfoldi végzettségek megfelel6ségének elbiralasa;

45. a nuklearis vagy mas radioaktiv anyagot szallité gépjarmui sugarvédelmi engedélyezése és ellendrzése;

46. radioaktiv anyagok belvizi szallitdsanak engedélyezése;

47. a radioaktiv anyagot tartalmazé, valamint az ionizalé sugarzast létrehozé berendezés mentesilésének
engedélyezése, a sziikséges adatszolgaltatds meghatarozasa;

48. a nuklearis és mas radioaktiv anyagok alkalmazasa befejezését kovetéen a létesitmény, terllet, helyszin
inaktivva nyilvanitasa;

49. a lakossagi sugdrterhelésre vonatkozd déziskorlatok és dézismegszoritdsok megallapitdsa, foglalkozasi
sugarterhelésre vonatkozé déziskorlatok megallapitdsa, a dézismegszoritasok jévahagyasa;

50. az engedélyesnél mikodtetett sugarvédelmi szolgélat szervezetének és m(ikodésének felligyelete;

51. az atomenergia alkalmazasa kérében a munkavallaldkra érvényes sugarvédelmi eléirdsok megtartasanak

ellen6rzése;
52. az atomenergia biztonsdgos alkalmazdsanak — beleértve a nukledrisbaleset-elhdritast - elésegitése
szakemberek képzésével, tovabbképzésével.

Il. FEJEZET
A HIVATAL SZERVEZETE

3. Szervezeti felépités

A Hivatal 6nall6 és nem 6nall6 szervezeti egységekre tagolva latja el feladatat.

A Hivatal 6nall6 szervezeti egységei a féosztalyok és az 6nallé osztaly. Az EIndki Kabinet (a tovabbiakban: Kabinet)
féosztalynak mindsuil.

A Hivatalndl nem 6ndllé szervezeti egység az osztaly.

A Hivatal alaplétszamat az elndk hatdrozza meg, és mddosithatja a Hivatal rendelkezésére all6 koltségvetési forras és
a Hivatal feladatai figyelembevételével.

A Hivatal feladatainak ellatasa érdekében az 6nall6 szervezeti egységek sziikséges létszamat, valamint a szervezeti
egységen beliil mikodo osztalyok szamat és [étszamat az elndk allapitja meg.



840

HIVATALOS ERTESITO - 2022.évi12.5zdm

6.8

7.8

(1) A Hivatal szervezeti dbrajat az 1. fliggelék tartalmazza.
(2) A Hivatal szervezeti egységeinek feladatait a 2. fliggelék tartalmazza.

(3) Az

egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrél sz6lé6 2007. évi CLIL.  toérvényre figyelemmel

a vagyonnyilatkozat-tételi kdtelezettséggel jaré feladatkoroket a 3. fliggelék tartalmazza.

Ill. FEJEZET
A HIVATAL VEZETESE

4. A Hivatal elndke

(1) A Hivatalt az elnok vezeti.
(2) A Hivatal elncke

© N o W

10.
11.
12.

13.
14.

17.
18.

19.

20.

elldtja az Atv. 6/J. §-a szerinti feladatokat;

gondoskodik a Hivatal jogszabalyokban meghatarozott feladatainak elldtasardl, és elldtja mindazokat
a feladatokat, meghozza mindazokat a dontéseket és intézkedéseket, amelyeket jogszabdly, a Szabalyzat,
egyéb kozjogi szervezetszabalyozé eszkdz vagy belsd szabalyzat a hatdskorébe utal, illetve amelyeket sajat
hataskorben megtart, vagy sajat hataskorébe von;

képviseli a Hivatalt belfoldon és a nemzetkozi kapcsolatokban, gondoskodik a Hivatal részvételérdl
nemzetkdzi szervezetekben;

évente beszamol az Orszdggy(llésnek a Hivatal munkdjardl, illetve kilon felkérésre tajékoztatast ad
az Orszaggy(ilés feladatkorrel rendelkezd bizottsdgénak;

a Hivatal feladatkorét érinté napirendi pont targyalasa esetén meghivasra részt vesz a Kormany (ilésén;

a Hivatal nevében megallapodast kéthet, kotelezettséget véllalhat;

gyakorolja a Kiit.-ben és az Atv.-ben a hivatali szervezet vezet&je szamara meghatarozott hatdskoroket;
gyakorolja a Hivatallal kodzszolgélati jogviszonyban vagy munkaviszonyban allé foglalkoztatottak feletti
munkaltatéi jogkort;

a Hivatal koltségvetése tekintetében elldtja mindazon feladatokat, amelyeket az adllamhaztartasrél széld
torvény a fejezetet irdnyitd szerv vezetéjének hataskorébe utal;

rendelkezik a jogszabalyok keretein beliil a Hivatal kdltségvetésében jovahagyott eléiranyzatok felett;
meghatarozott feladatok elldtdsara munkacsoportot hozhat létre, miikddtethet;

meghatarozott ligy intézésére kijelolhet barmely koztisztvisel6t, munkavallalét, és szamdra a jogszabalyok
keretei kdzott az Uigy intézésének modjara is utasitast adhat;

a Szabalyzatban foglalt dltaldnos helyettesitési rendtél sziikség esetén eltérhet;

kiadmanyozza azon dontéseket, amelyek kiadmanyozasi jogat nem ruhazta at; az dtruhazott kiadmanyozasi
jogot az elnok barmikor, kilonésen annak kiemelt sulydra tekintettel magahoz visszavonhatja vagy
a Szabdlyzatban foglaltaktdl eltéréen hatarozhatja meg;

gondoskodik a szabalytalansdgok kezelésének hivatali szabalyozdsarél és mikddtetésérdl, valamint
az ellen6rzési nyomvonal 0sszeallitasardl;

a mindsitett adat védelmérdl sz616 térvény rendelkezései alapjan dont a Hivatal tevékenysége soran kezelt
adatok mindsitésérol;

kiszolgaltatja a kdzérdekd vagy kdzérdekbdl nyilvanosnak mindsiilé adatokat;

kiadja a Hivatal feladat- és hataskorének ellatasara és a jogszabalyok végrehajtasanak biztositasara iranyuld
kodzjogi szervezetszabalyozd eszkdzoket, belsé szabalyzatokat, valamint az egyedi elndki utasitasokat és
rendelkezéseket;

a jogszabalyi elSirdsok figyelembevételével a belsé szabalyzatban foglaltaktol egyedi Gigyben eltéré eljarasi
rendet alkalmazhat, illetve egyedi dontést hozhat;

kinevezi és felmenti a Tudomanyos Tanacs elnokét és tagjait.

(3) A Hivatal elnoke felelés a Hivatal kozfeladatainak jogszabalyban, kozjogi szervezetszabalyozd eszkdzben, Alapitd
Okiratban, belsé szabdlyzatban foglaltaknak megfelelé ellatasaért, valamint a koltségvetési szerv szamara
jogszabalyban el6irt kotelezettségek teljesitéséért. A Hivatal elndke felelés tovabba a belsé kontrollrendszer
létrehozasaért, mikodtetéséért és fejlesztéséért az dllamhaztartasért felelés miniszter altal kdzzétett modszertani
Utmutatok figyelembevételével.

(4) Az elndk szakmai tevékenységét tanacsadok segitik.
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Az elndk kdzvetlenl irdnyitja

a) az elndkhelyettesek;

b) a kabinetfénok;

Q) a belsé ellendr;

d) az elektronikus informacidbiztonsagért felelés személy (a tovabbiakban: informaciébiztonsagi felelds);
e) az adatvédelmi tisztvisel6;

f) a biztonsagi vezeté és

a) a tanacsadok

munkajat.

Az elnokot akadélyoztatasa esetén — eltérd rendelkezése hianyaban — az adott Gigyben feladatkore szerint érintett
elndkhelyettes, az elndk kozvetlen aldrendeltségébe tartozé mas vezeték feladatkdrében az A&ltaldnos
elndkhelyettes, egyébként tartés, 30 napot meghaladé akadalyoztatdsa esetén az altaldnos elndkhelyettes
helyettesiti.

Az elnokot rendelet kiaddsaban az elndk rendeletében kijelolt elndkhelyettes helyettesiti.

Az elndk kozszolgalati jogviszonyaval Osszefliggé, az Atv.-ben nem nevesitett munkaltatoi intézkedéseket
az altalanos elnokhelyettes teszi meg.

5. EInokhelyettesek

Az elndk vezetéi munkdjanak tdmogatdasa érdekében a Hivatal egyes szakmai és funkciondlis dgazatainak irdnyitasat
- az elnok altal kinevezett - elndkhelyettesek végzik.

Az elnokhelyettesek az elndk altal atruhazott jogkdrben képviselik a Hivatalt, és végzik a szakterileti feladatok
el6készitését és végrehajtasat az elndk irdnyitasaval, tovabba részt vesznek az elndk feladatait és felelsségi korét
érintd szakmai Gigyek hivatali szintd megvalésitasaban.

Az elndkhelyettesek az elnok kdzvetlen irdnyitdsa mellett az elnoktél kapott utasitdsok, a jogszabdlyok és a Hivatal
belsé szabalyzataiban foglaltak figyelembevételével — 6néll6 felel6sséggel — iranyitjak az aldrendelt 6nallé szervezeti
egységek vezetdinek tevékenységét, az elndk altal atruhazott jogkorben a szakteriletliket érintéen gondoskodnak
a Hivatal szakmai allaspontjanak kialakitasardl, és képviselik azt. Az elndkhelyettesek szakteriletiiket érintéen
képviselik a Hivatalt.

Az elndkhelyettesek biztositjdk, hogy az éltaluk irdnyitott szervezeti egységek egymadssal egylttmuikodve és
egymast kolcsondsen téjékoztatva, egységes allaspontot képviselve vegyenek részt a kdzigazgatdsi és hatdsdgi
munkaban, valamint a Hivatal egyéb feladatainak ellatasaban.

Az elndkhelyetteseket az elndk irdsbeli rendelkezése alapjan - az abban megjeldlt terjedelemben - masik
elndkhelyettes, illetve az elndk vagy az elndkhelyettes altal irasban kijelolt igazgatd vagy féosztalyvezetd
helyettesiti.

Az egységes hivatali mikodés kialakitdsa és biztositasa érdekében az elndkhelyettesek munkajat — az elnok eltérd
rendelkezése hidnyaban - legaldbb egy f6 jogasz munkatars segiti.

Az elndkhelyettesek kotelesek a sajat szakterlletliikon

1. kialakitani és érvényesiteni a Hivatal stratégiai terveinek koncepciéjat;

2. feladataikat a jogszabalyok és az elndk utasitasai alapjan ellatni;

3. Osszedllitani és a kabinetfénoknek hataridére megkildeni az iranyitasuk ala tartozd szervezeti egységekre
vonatkozd, 6sszesitett éves munkatervet és az éves értékeldjelentést;

4. azon ugyekben, melyekben a kiadmanyozas jogat az elndk magénak fenntartotta vagy magéhoz vonta,
az irat el6zetes szigndzdasaval az eln6kot szakmai egyetértésiikrél és a dontés jogszerliségérdl biztositani;

5. irdnyitani, koordinalni, 6sszehangolni, ellendrizni a kdzvetlen irdnyitasuk ala tartozé szervezeti egységek
tevékenységét, feladatait, azok végrehajtasat;

6. az iranyitasuk ald tartozd szervezeti egységekre vonatkozdan az Ulgyintézési hatarid6ék nyilvantartasi és
ellenérzési rendszerét kialakitani és mikodtetni, valamint az Gigyintézési hataridék betartdsat érvényesiteni;

7. gondoskodni a Hivatal feladatainak ellatasa sordn a jogszabdlyok, kdzjogi szervezetszabdlyozé eszkozok,

a belsé szabalyzatok és egyedi elndki utasitasok és rendelkezések betartasardl és érvényesuilésérél;
8. tajékoztatni az irdnyitasuk ala tartozé szervezeti egységek vezetdit az eIndk szakmai allaspontjarol;
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9. rendszeresen tajékoztatni az elnokot a Hivatal idéaranyos és rendkiviili feladatainak teljesitésérdl, valamint

javaslatot tenni az elndk hataskorébe tartozé intézkedések meghozatalara;

10. értékelni az irdnyitasuk ala tartozo szervezeti egységek tevékenységét, a vezeték munkajat, valamint ennek
medgfeleléen kezdeményezni a sziikséges intézkedéseket;

11. mukodtetni és ellendrizni az altaluk irdanyitott szervezeti egységek belsé kontrollrendszerét;

12. kdzrem(ikddni a Hivatalt érintd jogszabdlyok elékészitésében, a jogszabalyok tervezeteinek kialakitasaban,
véleményezésében, a javaslattételben, a belsé szabalyozas elékészitésében;

13. részt venni az igazgatasi és egyeztetési feladatok elldtasaban;

14. javaslatot tenni a nyilvanossag téjékoztatasanak f6 iranyvonalara;

15. az elndk részére a kért 6sszefoglald szakmai anyagokat elékésziteni;

16. a sajat hataskoriikbe tartozo és egymas kozvetlen irdnyitasa alatt all6 igazgaté tigykorét érinté kérdésekben
egyetértésben intézkedni és donteni, egyetértés hidnyaban az ligyet az elndk elé terjeszteni;

17. kezdeményezni EIndki utasitas, illetve rendelkezés kiadasat;

18. eljarni mindazokban az ligyekben, amelyek elldtasaval az elnok esetenként vagy éllandé jelleggel megbizza
Oket.

Az elndkhelyettesek jogosultak

a) az iranyitdsuk ald tartozé szervezeti egységek munkajaval kapcsolatban véleményt nyilvanitani,

tajékoztatast kérni, illetve a hataskoriikbe utalt tigyekben donteni a miikodést, a feladat-végrehajtast érintd
kérdésekben, beszamoltatni az iranyitasuk ald tartozo szervezeti egységek vezetéit;

b) a feladatkoriket érinté kérdésekben - a 45. §-ban foglaltak figyelembevételével — a médiatartalom-
szolgaltatok részére nyilatkozatot, tajékoztatast adni;
Q) a Hivatal feladatkorébe tartozo és szakteriiletiiket érinté barmely kérdésben elndki dontés meghozatalat,

intézkedés megtételét kezdeményezni;
d) hataskoriikben eljarva képviselni a Hivatalt belféldi és kiilfoldi jogi és természetes személyek és egyéb
szervezetek, helyi és kozponti allamigazgatasi szervek el6tt.

Az elndkhelyettesek mellett feladataik elldtasanak segitése érdekében titkarsag mukodik.

Az altalanos elndkhelyettes szakmailag iranyitja

a) az igazgatasi, gazdalkodasi és humanpolitikai igazgato, tovabba
b) a Jogi és EU Koordinacids Féosztaly vezet&jének és

<) a Kiilsé Kapcsolatok Féosztaly vezetéjének

tevékenységét.

Az altalanos elndkhelyettes felel6s a Hivatal kbzigazgatas-szakmai miikodtetéséért.
Az altalanos elndkhelyettes

a) képviseli az elnokot a kormanyzati szervekkel, mas kilsé szervekkel és szervezetekkel valo
kapcsolattartasban, az elnok altal meghatarozott korben;
b) szervezi a Hivatal m(ikodésével kapcsolatos azon jogi és stratégiai feladatok ellatasat, amelyek sordn

kdzigazgatasi, minisztériumi egyeztetés sziikséges;
<) stratégiai és operativ kérdésekben képviseli az elnokoét a Hivatal szervezeti egységei el6tt, kozvetiti és
kommunikalja az elndki dontéseket, az egyedi elnoki utasitdsokat és rendelkezéseket, valamint sziikség
szerint tajékoztatja az elnokot a feladatok végrehajtasanak teljesitésérol;
d) az elndk éltal dtruhdzott hatdskorben koordindlja a tébb elndkhelyettes ligykorét érinté feladatok ellatasat.
Az 4ltalanos elndkhelyettes a Jogi és EU Koordinacids Fdosztaly utjan el6késziti a Hivatal Alapité Okiratanak
modositasat, részt vesz a Szervezeti és M(kodési Szabdlyzat és a belsé szabalyozésok kidolgozasaban, valamint
a kiilsé és a belsé jogszabalytervezetek véleményezésében, illetve el6készitésében.
Az altalanos elndkhelyettes a Kiilsé Kapcsolatok Féosztaly utjan a Hivatal nemzetkozi stratégiaja és éves feladatterve
alapjan el6késziti a nemzetkdzi szervezetekkel és mas dllamok partnerhatdsagaival torténd egylittmikodésre
vonatkozé targyaldsi dlldspontokat és nemzetkozi jelentéseket.
Az altaldnos elndkhelyettest, ha nem az elndkot helyettesité jogkorében jar el, akadalyoztatdsa vagy tavolléte
esetén az igazgatasi, gazdalkodasi és humanpolitikai igazgatéd helyettesiti. Az altaldnos elndkhelyettes
helyettesitését a tisztség betdltetlensége esetén - az elndk eltéré rendelkezése hidnydban - az igazgatasi,
gazdalkodasi és humanpolitikai igazgato latja el.
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A hatdsagi elndkhelyettes szakmailag irdnyitja a feliigyeleti igazgatd tevékenységét.

A hatdsagi elndkhelyettes felelds a Hivatal szakmai m(ikddtetéséért.
A hatdsagi elndkhelyettes

a) képviseli az elnokot a kormanyzati szervekkel, mas kilsé szervekkel és szervezetekkel valo
kapcsolattartasban, az elnok altal meghatarozott kérben;

b) szervezi a Hivatal mukodésével kapcsolatos hatdsagi-szakmai feladatok ellatasat, amelyek soran
kdzigazgatasi, minisztériumi egyeztetés szlikséges;

<) hatosagi-szakmai kérdésekben képviseli az elnokot a Hivatal szervezeti egységei el6tt, kozvetiti és

kommunikalja az elnoki dontéseket, az egyedi elndki utasitdsokat és rendelkezéseket, valamint sziikség
szerint tdjékoztatja az elndkot a feladatok végrehajtasanak teljesitésérol;
d) az elnok altal atruhazott hataskorben koordinalja a tébb elnokhelyettes Gigykorét érinté feladatok ellatasat.
A hatésagi elndkhelyettest — ha nem az elndkot helyettesité jogkdrében jar el — akaddlyoztatdsa vagy tavolléte
esetén felligyeleti igazgatd helyettesiti. A hatdsagi elndkhelyettes helyettesitését a tisztség betdltetlensége esetén
- az elnok eltéré rendelkezése hidnyaban — a felligyeleti igazgato latja el.

6. lgazgatok

Az elndk, illetve az elndkhelyettesek vezetéi munkdjanak tdmogatdsa érdekében a Hivatal egyes szakmai és
funkcionadlis tevékenységeinek iranyitasat az elndkhelyettesek kozvetlen irdnyitdsa ald tartozd igazgatok végzik.
A hatdsagi elndkhelyettes kozvetlen irdnyitasa alatt felligyeleti igazgatd, az altalanos elndkhelyettes kdzvetlen
iranyitdsa alatt igazgatasi, gazdalkodasi és humanpolitikai igazgaté mukodik. Az igazgatdk az elndkdt nem
helyettesithetik.

Az igazgatdk az elnok altal dtruhazott jogkorben képviselik a Hivatalt, és végzik a szakterlleti feladatok el6készitését
és végrehajtasat, tovabba részt vesznek az elnok feladatait és felel6sségi korét érinté szakmai tigyek hivatali szintd
megvalositasaban.

Az igazgatok a felettes vezetd kozvetlen irdnyitdsa mellett az eInoktdl kapott utasitasok, a jogszabalyok és a Hivatal
belsé szabalyzataiban foglaltak figyelembevételével — 6nallé felel6sséggel — iranyitjak az aldrendelt 6nallé szervezeti
egységek vezetdinek tevékenységét, az elndk altal atruhazott jogkorben a szakterlletliket érintéen gondoskodnak
a Hivatal szakmai allaspontjanak kialakitasardl, és képviselik azt. Az igazgatdk szakteriiletiiket érintéen képviselik
a Hivatalt.

A tobb 0ndllé szervezeti egységet irdnyité igazgatd biztositja, hogy az éltala irdnyitott szervezeti egységek
egymassal egyuttmU(kodve és egymast kdlcsondsen tdjékoztatva, egységes allaspontot képviselve vegyenek részt
a kozigazgatasi munkaban, valamint a Hivatal egyéb feladatainak ellatasaban.

A tobb 6ndllé szervezeti egységet iranyitd igazgatot az altala irasban kijel6lt, iranyitasa alatt allé féosztalyvezetd
helyettesiti.

Az igazgatdk helyettesitését a tisztség betdltetlensége esetén az elndk altal irdsban kijeldlt vezet6 latja el.

Az igazgatok kotelesek a sajat szakteruletiikon

1. kialakitani és érvényesiteni a Hivatal stratégiai terveinek koncepciéjat;
2. feladataikat a jogszabalyok és az eIndk utasitasai alapjan ellatni;
3. Osszeallitani és — az irdnyit6 elndkhelyettes Utjan — a Kabinet részére hatéridére megkiildeni az irdnyitdsuk,

vezetéslik ald tartozé szervezeti egységekre vonatkozo, Osszesitett éves munkatervet és az éves
értékelGjelentést;

4. azon lgyekben, melyekben a kiadmanyozas joga felettes vezetéjiket illeti meg, 6t az irat el6zetes
szignézasaval szakmai egyetértésiikrél és a dontés jogszertiségérdl biztositani;
5. irdnyitani, koordinalni, 6sszehangolni, ellendrizni a kdzvetlen irdnyitasuk ala tartozé szervezeti egységek

tevékenységét, feladatait, azok végrehajtasat;

6. az irdnyitasuk ala tartozo vagy altaluk vezetett szervezeti egységekre vonatkozéan az tigyintézési hataridék
nyilvédntartasi és ellen6rzési rendszerét kialakitani és mdkodtetni, valamint az Ugyintézési hatdrid6k
betartasat érvényesiteni;

7. gondoskodni a Hivatal feladatainak ellatasa sordn a jogszabdlyok, kdzjogi szervezetszabdlyozé eszkozok,
a belsé szabalyzatok és egyedi elnoki utasitasok és rendelkezések betartasardl és érvényesiilésérdl;
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8. tajékoztatni az iranyitasuk ald tartozo, altaluk vezetett szervezeti egységek vezetdit az elndk, illetve felettes
vezetdjuk szakmai allaspontjarol;
9. rendszeresen tajékoztatni a felettes vezetdt a Hivatal idéardnyos és rendkiviili feladatainak teljesitésérdl,
valamint javaslatot tenni a hataskorébe tartozé intézkedések meghozataldra;
10. értékelni az irdnyitasuk, vezetésiik ald tartozd szervezeti egységek tevékenységét, a vezeték munkajat,
valamint ennek megfeleléen kezdeményezni a sziikséges intézkedéseket;
11. mukodtetni és ellendrizni az altaluk irdnyitott, dltaluk vezetett szervezeti egységek belsé kontrollrendszerét;
12. kdzrem(kodni a Hivatalt érinté jogszabalyok elékészitésében, a jogszabélyok tervezeteinek kialakitasaban,
véleményezésében, a javaslattételben, a belsé szabalyozas el6készitésében;
13. részt venni az igazgatasi és egyeztetési feladatok elldtasaban;
14. javaslatot tenni a nyilvanossag téjékoztatasanak f6 iranyvonalara;
15. a felettes vezetd éltal kért 6sszefoglald szakmai anyagokat el6késziteni;
16. eljarni mindazokban az ligyekben, amelyek ellatasaval a felettes vezeté esetenként vagy allando jelleggel

megbizza 6ket.

Az igazgatdk jogosultak

a) az irdnyitasuk, vezetésiik ala tartozo szervezeti egységek munkdjaval kapcsolatban véleményt nyilvanitani,
tajékoztatast kérni, illetve a hataskoriikbe utalt tigyekben donteni a miikodést, a feladat-végrehajtast érinté
kérdésekben, beszamoltatni az irdnyitasuk, vezetésiik ala tartozd szervezeti egységek vezetdit;

b) hataskorikben eljarva képviselni a Hivatalt belfoldi és kilfoldi jogi és természetes személyek és egyéb
szervezetek, helyi és kdzponti dllamigazgatasi szervek el6tt.

Az igazgatdk mellett, a feladatellatas segitése érdekében titkarsag mikodik.
Az igazgatdi titkarsagi feladatok az elndkhelyettesi titkarsag utjan is ellathatok.

7. Az 6nall6 szervezeti egységek vezetoi

Az 6nallo szervezeti egység vezetbje a jogszabalyok, a kdzjogi szervezetszabdlyozé eszkozok, a belsé szabalyzatok

és az elnoktdl, valamint az irdnyitasi jogkort gyakorld elndkhelyettestdl, igazgatotdl kapott utasitasok

figyelembevételével vezeti, iranyitja, ellendrzi a vezetése ala tartozo szervezeti egységet.

Az 0nallé szervezeti egység vezetdje onalld felelésséggel iranyitja a vezetése alatt alld szervezeti egységek

munkatdrsainak munkajat.

A féosztalyvezetd, az 6ndlléd osztaly vezetdje az elndk vagy az elndkhelyettesek irasbeli kijeldlése alapjan, az abban

meghatarozott terjedelemben helyettesithetik az eln6khelyetteseket.

Az 6ndllé szervezeti egység vezet6jét akadalyoztatdsa esetén — a szakterililetét érintéen — az 6nalld szervezeti

egység Ugyrendjében kijelolt beosztott osztilyvezeté vagy ennek hidnyaban a féosztalyvezetd, az 6nalld osztaly

vezet8je altal kijelolt koztisztvisel6 helyettesiti. Az 6ndllé osztaly vezetbjének helyettesitésére az elndk, illetve

a szakterlletért felel6s elndkhelyettes koztisztvisel6t jelolhet ki. Az elndk a féosztalyvezeték helyettesitésének

rendjét - irasban - eltéréen is meghatdrozhatja.

Az 6nallo6 szervezeti egység vezetdje koteles a vezetése alatt 4ll6 szervezeti egységet érintéen és feladatkdrében

a) az elndk és a felettes vezetd iranymutatasainak megfeleléen a munkavégzést koordindlni, biztositani
a beosztott munkatarsak egyenlé mértéka terhelését;

b) a beosztott munkatarsak részére a munkavégzéshez sziikséges naprakész informaciokat biztositani,
az elndki vagy elndkhelyettesi, igazgatoi értekezleten meghatérozott stratégiai és operativ dontésekrol
a beosztott munkatadrsakat a megfelel6 mértékben tajékoztatni, ennek érdekében sziikség szerint
a szervezeti egység munkatdrsai részére értekezletet tartani;

<) a beosztott munkatarsak munkdjat figyelemmel kisérni, és azt a jogszabdlyok és belsé szabdlyzatok
figyelembevételével értékelni;

d) a feladatkorét érint6 eléterjesztések, egyéb szabdlyzatok szakmai tervezeteit, valamint jogszabalytervezetek
tdmogatdanyagait elkésziteni, szlikség esetén a hatdlyos jogszabdlyok, szabdlyzatok mddositasat
a szolgalati Ut betartasdval kezdeményezni, tovabba a feladatkorét érinté belsé szabalyzatok hatdlyos
jogszabalyoknak valé megfelelését rendszeresen vizsgalni, és a felel6sségi korébe utalt belsé szabalyzatok
aktualizalasat, fellilvizsgalatat rendszeresen elvégezni, azokat aldirasra el6késziteni;

e) donteni a feladatkorébe tartozd, valamint az eIndk és a felettes vezet6 altal a hataskorébe utalt tigyekben;



HIVATALOS ERTESITO - 2022.évi12.5zdm 845

22.§

(©)

4

f) a hataskorébe tartozo feladatok soran kezelt adatokat, informaciokat naprakészen tartani, és gondoskodni
a vonatkozé adatvédelmi jogszabalyok maradéktalan érvényesiilésérél;
g) a bels6é szabdlyzatokban foglaltak megtartdsaval gondoskodni a szakteriletét érintéen a kozérdeki

informacidknak a Hivatal honlapjan torténé naprakész megjelenitésérdl, a leheté legszélesebb koru
tajékoztatas nyujtasarol;
h) mindazon feladatokat ellatni, amelyeket felettesei szamara meghataroznak.
Az 0nallé szervezeti egység vezetdje jogosult a vezetése alatt all6 szervezeti egységet érintéen képviselni
a szervezeti egységét a Hivatal mas szervezeti egységei el6tt a hataskorébe tartozé tigyekben.

8. A nem 6nallo szervezeti egységek vezetoi

Az osztdlyt az osztélyvezetd vezeti. Az elndk a Szabdlyzat szerinti osztaly vezetésére - kilondsen betdltetlen

osztalyvezetdi feladatkor esetén — kdzvetlenil az iranyitasi jogkort gyakorld féosztalyvezet6t is kijeldlheti.

Az osztélyvezet6t az elndk altal vagy a féosztély ligyrendjében kijeldlt koztisztviseld helyettesiti.

Az osztalyvezetd a felettes féosztalyvezetétdl kapott utasitasok figyelembevételével — 6nélld felel6sséggel —

szervezi, iranyitja és ellendrzi a vezetése alatt all6 szervezeti egység tevékenységét.

Az osztélyvezet6é a nem kozvetlen felettesnek mindsiilé vezet6tél kapott utasitasrol koteles tajékoztatni kozvetlen

felettesét.

Az osztélyvezetd a vezetése alatt 3ll6 szervezeti egységet érintéen koteles

a) betartani és a vezetése ala tartozo szervezeti egység munkatarsaival betartatni a jogszabdlyokat és a Hivatal
szabalyzatait;

b) gondoskodni

ba) az altala vezetett szervezeti egység feladatainak hatariddére torténd teljesitésérél,
bb) a vezetése alatt all6 szervezeti egység hataskorébe tartozo feladatok maradéktalan ellatasarol;
<) rendszeresen tajékoztatni kdzvetlen felettesét az ltala iranyitott szervezeti egység tevékenységét érintéen;
d) féosztalyvezetdjének beszamolni a fbéosztaly, illetve az osztdly munkatérsai szdméara meghatérozott
feladatokrodl, a munkatérsak rendszeres értékelésérdl és a végrehajtas ellenérzésérol;
e) rendszeres szakmai tdjékoztatdst nyujtani a vezetett szervezeti egység munkatdrsainak;
f) biztositani az ligyintézés egységes gyakorlatat, minéségének fejlesztését;
a) mindazon feladatokat ellatni, amelyeket felettesei a részére ellatando feladatként meghataroznak.
Az osztélyvezet6 a vezetése alatt 4ll6 szervezeti egységet érintéen jogosult
a) a féosztalyvezetdnek javaslatot tenni a féosztalyvezet6é dontési és intézkedési jogkdrébe tartozd esetekben;
b) a beosztott munkatérsak részére szlikség szerint értekezlet tartasdra.
IV. FEJEZET

SPECIALIS FELADATKOROK
9. Specialis tisztséget betolt6é személyek

A Hivatalndl a jogszabalyi elSirdsoknak megfeleléen az elnok altal kinevezett, illetve a tevékenység ellatasaval

megbizott

a) belsé ellenér;

b) biztonsagi vezetd;

c) informacidébiztonsagi felels;
d) adatvédelmi tisztviseld;

e) munkavédelmi felel6s;

f) tlizvédelmi felel6s;

a) sugarvédelmi megbizott

(a tovébbiakban egyiitt: specidlis tisztséget betdlté személy) miikodik.

Az elndk dontése alapjan, vagy ha a Szabalyzat igy rendelkezik, a specidlis tisztséget betoltdé személy feladatkorébe
tartozo tevékenységet kiilsé szolgéltaté bevondsaval is megszervezheti és elldthatja.

A specidlis tisztséget betdlté személyek e tevékenységiiket a jogszabalyokban meghatarozott 6néllédsaggal és
felelésséggel végzik.

A specidlis tisztséget betolt6é személyek feladatkorét a 4. figgelék tartalmazza.
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V. FEJEZET
A HIVATAL TAJEKOZTATASI ES DONTES-ELOKESZITO FORUMAI

10. EInoki értekezlet

Az elnoki értekezlet az elndk — akadalyoztatdsa esetén az altaldnos elndkhelyettes — altal vezetett stratégiai irdnyito,
dontés-el6készitd, koordindld testiilet, amely biztositia a mukddéssel kapcsolatos informacidok megosztasat,
megalapozza a dontéshozatalt, meghatdrozza az elvégzendd feladatokat. Az elnoki értekezlet altaldban heti
rendszerességgel, az eIndk altal meghatarozott idépontban keriil 6sszehivasra.

Az elnoki értekezlet el6készitése, 6sszehivasa, napirendjének dsszedllitdsa és az elnoki értekezlet emlékeztetdjének
elkészitése a Kabinet feladata.

Az elnoki értekezlet allando tagjai: az elndk, az eIndkhelyettesek, igazgatdk és a kabinetfénok. Az elnoki értekezletre
mas személyt az elndk hivhat meg.

Az elndki értekezleten a vezetdt akadalyoztatdsa esetén a Szabdlyzat szerint helyettesitésre jogosult vezetd, illetve
koztisztvisel6 helyettesitheti. Ezt a korlilményt a tdvolmaradd vezetd koteles a Kabinetnek el6zetesen bejelenteni.
A helyettesit6 koteles az elhangzottakrdl a helyettesitettet tjékoztatni.

Az elnoki értekezlet dltaldnos feladata

a) a Hivatal egészét érintd és a stratégiai dontések el6készitése az elnok részére;

b) klls6é szervek részére készll6 elbterjesztések, jogalkotasi javaslatok megvitatdsa, a Hivatal legfontosabb,
felsé szintl dontést igényl6 tigyeinek megtargyaldsa;

<) az informaciéaramlas biztositdsa, az egységes éllaspont kialakitasa, a programok egyeztetése;

d) a feladatok kiosztasa és a teljesitett feladatokrdl torténé beszamolas, a belsé kontrollrendszer biztositasa.

Az elnoki értekezleten hozott dontések végrehajtasat a kabinetfénok figyelemmel kiséri, errél az elnokot
rendszeresen tajékoztatja.

Az elndki értekezlet résztvevdi — belsd és kiilsé — hivatalos szakmai férumokon kotelesek az elndki értekezleten
hozott dontéseknek megfelel6 szakmai allaspontot képviselni, tovabba kotelesek gondoskodni arrél, hogy a Hivatal
munkatdrsai is e szakmai &lldspontoknak megfeleléen végezzék munkajukat. Ennek érdekében az elndki
értekezleten elhangzottakrél a résztvevék sziikség szerint tajékoztatjdk az iranyitasuk ald tartozd szervezeti
egységek munkatarsait.

11.Vezetoi értekezlet

A vezetéi értekezlet az elndk — akadalyoztatdsa esetén az altalanos elndkhelyettes - altal vezetett vezetdi forum,
amely az elndk altal meghatarozott idépontban, altaldban kéthetente keril 6sszehivasra.

A vezetGi értekezlet el6készitése, Osszehivasa, napirendjének 0sszeallitasa a Kabinet feladata.

A vezet6i értekezlet résztvevdi: az elndkhelyettesek, az igazgatdk és az 6nalld szervezeti egységek vezetdi. A vezetdi
értekezletre mas személyeket az elndk hivhat meg.

A vezet6i értekezlet altaldnos feladata a Hivatal egészét érinté dontések el6készitése, az informacidaramlas,
és a belsd kontroll biztositasa, a szakmai programok egyeztetése, valamint a feladatok kiosztasa, szdmonkérése.

A résztvevok helyettesitése, az emlékeztets, illetve a vezetdi értekezleten hozott dontések végrehajtasa
tekintetében az elnoki értekezletre vonatkozé szabdlyok irdnyadoak.

A vezetGi értekezlet résztvevdi — belsd és kiilsé - hivatalos szakmai forumokon kotelesek a vezetéi értekezleten
hozott dontéseknek megfelel6 szakmai alldspontot képviselni, tovabba kotelesek gondoskodni arrél, hogy a Hivatal
munkatdrsai is e szakmai &lldspontoknak megfeleléen végezzék munkajukat. Ennek érdekében a vezetdi
értekezleten elhangzottakrél a résztvevék sziikség szerint tdjékoztatjdk az iranyitdsuk ald tartozd szervezeti
egységek munkatarsait.

12. Eseti értekezlet
Az elndk, az elndkhelyettes, az igazgatd, a féosztalyvezetd és az 6ndllé osztaly vezetdje eseti értekezletet is

Osszehivhat, az altala meghatdrozott targyban és személyi kdrben. Az eseti értekezletrél az dsszehivo titkarsaga
sziikség szerint emlékeztet6t készit.
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13. Nuklearisbaleset-elharitasi szervezet
26.8 (1) A jogszabdlyban meghatdrozott nuklearisbaleset-elharitasi feladatok elldtaséra a Hivatal a szervezeti felépitésétdl
flggetlen, nuklearisbaleset-elharitasi szervezetet (a tovabbiakban: BESZ) mukodtet.
(2) A BESZ-t a Hivatal elndke irdnyitja.
(3) A BESZ felépitését, tagjainak és a készenléti szolgdlatot teljesiték feladatait a Hivatal nukledrisbaleset-elharitasi
tevékenységét szabalyozo eljarasrendek és a Nuklearisbaleset-elharitasi Intézkedési Terv rogzitik.
(4) A Hivatal m(ikodteti a Katasztréfavédelmi Koordinacids Tarcakozi Bizottsag Nemzeti Veszélyhelyzet-kezelési Kozpont
Nukledris Védekezési Munkabizottsdgat, amely krizishelyzetek idején, sajat lgyrendje szerint mikodik.
VI. FEJEZET
A HIVATAL TANACSADO TESTULETE
14. Tudomanyos Tanacs
27.8 (1) Az Atv. rendelkezései szerint az atomenergia biztonsagos alkalmazasaval Osszefiiggé kormanyzati, hatésagi és
nukledrisbaleset-elharitasi intézkedések tudomanyos megalapozasdnak biztositdsa érdekében a Hivatal munkajat
tudomanyos tanacsadd testilet segiti.
(2) A Tudomanyos Tanacs az elnok felkérése alapjan a korszerl tudomdnyos és muszaki eredmények
figyelembevételével allasfoglalast alakit ki a Hivatal legfontosabb szakmai dontéseinek aldtdmasztasahoz.
15. Egyéb tanacsadé testiilet
28.§ A Hivatal elndke indokolt esetben egyéb tandcsadé testiiletet is létrehozhat a Hivatal egy-egy eseti feladatahoz
kapcsoloddan.
VII. FEJEZET
A HIVATAL MUKODESE
16. Kiadmanyozas
29.§8 (1) Akiadmanyozasijog az adott Gigyben a dontés meghozatalara, a kiadmany aldirdsara ad felhatalmazast.
(2) Kiadmanyt csak a kiadményozasra jogosult alairdsaval lehet kiadni. A kiadmdanyozott irat tartalmaért és formajaért
az alaird felels.
(3) A Hivatal elndke kiadmdanyozza mindazon iratokat, hatésdgi dontéseket, amelyek kiadmanyozési jogat nem ruhazta at.
Az atruhdzott kiadmdanyozasi jogot az elndk barmikor magahoz vonhatja. Kiadmanyozasi jog atruhdzasara kizardlag
az elndk jogosult, a kiadmanyozasra vonatkozoé belsé szabalyzat szerint. Az atruhdzott kiadmanyozasi jog tovabb
nem delegédlhaté. A kiadmdanyozdsra jogosultak akadalyoztatasa esetén kiadmanyozast is magaba foglald
helyettesitésik a Szabalyzat szerinti helyettesitési rendnek megfeleléen torténik. A helyettesités alapjan
kiadmanyozasra jogosult e jogkdrében nem helyettesithetd, akadédlyoztatasa esetén a kiadmanyozé a legkdzelebbi
felettes vezetGje, vagy a kiadmanyozas eseti felhatalmazas alapjan torténik.
(4) Az elndk a (3) bekezdésben foglaltaktdl eltéréen kilon okiratban eseti jelleggel felhatalmazhatja

az elnokhelyetteseket, az igazgatokat, az 6nalld szervezeti egységek vezetdit vagy azok helyetteseit kiadmanyozasi
jogkarrel, tovabbd - a kinevezésiiknél fogva szdbeli és irasbeli képviseleti joggal rendelkezé elndkhelyettesek,
igazgatok és a gazdasidgi vezetd kivételével - a jogszabalyi feltételek fenndlldsa esetén kilon okiratban
meghatalmazhatja a Hivatal barmely vezetd vagy beosztott kdztisztvisel6jét a Hivatal vagy az elndk képviseletére.
Az elnok kiilon okiratban eseti jelleggel felhatalmazhatja az altaldnos elndkhelyettest az el6zetes elndki dontések
végrehajtasara vonatkozé munkaltatdi intézkedéseket tartalmazo okiratok kiadmanyozasara.

A kiadmdanyozésra el6készitett iratokat a szolgalati Ut betartasaval kell a kiadmanyozasra jogosult elé terjeszteni,
a (7)-(9) bekezdésben foglaltak figyelembevétele mellett. Kilénosen indokolt esetben a dontés el6készitdje
kozvetlentl is fordulhat a kiadmanyozéhoz, a kozvetlen felettes egyideji — ennek akadalya esetén utdlagos —
tajékoztatasa mellett.
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Az 0ndlld szervezeti egység vezetdjének kiadmdanyozési jogkorébe tartozd hatdsdgi eljdrasban kiadandé iratot
koteles szigndzni

a) az iratot el6készitd lgyintézé;
b) az osztalyvezetd (az 6nallé osztaly és az osztaly nélkili féosztaly kivételével);
<) a Jogi és EU Koordinacids Féosztaly vezetdje, a sajat hataskorébe tartozo iratok kivételével.

EIndkhelyettesi, igazgatéi kiadmanyozas ald tartozé hatésagi eljarasban kiadandé iratot a kiadmanyozas el6tt
a (7) bekezdésben megjeldlt személyeken tul koteles szigndzni az el6készitésért felelds 6nalld szervezeti egység
vezetdje és a kabinetfénok is.

EInoki kiadmdanyozas ala tartozé hatdsagi eljardsban kiadando iratot a kiadmanyozés el6tt a (7) és (8) bekezdésben
megjeldlt személyeken tul koteles szigndzni az el6készitésért felelés szervezeti egység felett irdnyitasi jogkort
gyakorld elndkhelyettes, igazgato és a kabinetfénok is.

A nem hatdsagi eljarasban kiadmanyozasra keriil6 iratokat a Hivatal belsé szabalyzataiban foglaltaknak, illetve
a szolgdlati utnak megfeleléen kell szignéval ellétni, azonban minden ilyen iratot legaldbb a felelés ligyintézé
és a felelés szervezeti egységek vezetdi, gazdasagi és humdnpolitikai kihatdsu lgyben a Gazdélkodasi és
Humanpolitikai Féosztaly vezetéje, kiilsé szerv, személy részére kildendd, jogi ellenjegyzést igényld iratot a Jogi
és EU Koordinacios Féosztély vezetdje is koteles szigndzni.

Az egyeztetésre beérkezett elSterjesztés-tervezetekre, jogszabdlytervezetekre vonatkozo hivatali véleményt Jogi és
EU Koordindcioés Féosztdly vezetdje, a Hivatal jogalkotasra tett javaslatait az elnok kiadmanyozza.

17. Munkaltatoi jogkor

A Hivatal munkatérsai felett a munkaltatoi jogokat a Hivatal elndke gyakorolja.

A munkaltatoi jogkor gyakorlasa a Kit. 22. §-dban foglaltak szerint, vezetdi éllashelyet betoltd koztisztviselSre

ruhdzhaté at. Az atruhdzott munkdltatéi jogkdr nem ruhazhaté tovabb. Az elndk az atruhdzott munkaltatoi

jogkoroket barmikor magédhoz vonhatja.

Az elndk gyakorolja teljeskdrden a munkaltatoi jogkort az elndkhelyettesek, az igazgatok, a kabinetvezetd,

a specialis tisztséget betoltd személyek, valamint a tandcsadok felett.

A Hivatal elndke 4t nem ruhazhaté hataskérében dont a Hivatal illetménypolitikai alapelveirdl és béren kivili

juttatdsairol.

Az elnok - akaddlyoztatdsa esetén az dltaldnos elndkhelyettes — dont a Hivatal valamennyi munkatérsara

vonatkozéan

a) a kozszolgalati munkaszerzédés megkotésérdl (munkaviszony |étesitésérdl), a felmentésrél (munkaviszony
megsziintetésérdl), a munkaltatoi mérlegelési jogkdrbe tartozé jogviszony megsziintetésrél, a kdzszolgalati
munkaszerzédés-moédositasrdl (munkaviszony mddositasardl) és a dijazas megallapitasarol;

b) a fegyelmi és kartéritési eljaras meginditasarol, fegyelmi blntetés, kartérités, Osszeférhetetlenség
megallapitasardl;

c) fizetés nélkili szabadsag és a munkavégzés aldli mentesités engedélyezésérdl;

d) a kikildetésrdl;

e) tanulmanyi szerz6dés megkdtésérdl, modositasarol, képzésen valo részvétel engedélyezésérdl;

f) allami kitlintetésekre, dicséretekre és dijakra torténd elSterjesztésrol;

9) a jutalmazasrol.

A Hivatal elndkhelyettesei gyakoroljdk az irdnyitadsuk ald tartozé 6ndllé szervezeti egységek vezeti, valamint
az irdnyitasuk ald tartozo, 6nallé szervezeti egységet nem képezd titkdrsdguk munkatarsai felett mindazon
munkaltatéi jogkordket, melyek nem tartoznak az elndk kizarélagos munkaltatéi jogkorébe — ideértve a feladatkori
leirdsok elkészitését és kiadasat is —, és valamennyi, irdnyitdsuk ald tartozd szervezeti egység munkatarsai
tekintetében az elndk kizarélagos munkaltatédi jogkorébe tartozé dontésekre javaslattételi joguk és kotelezettségik
van.

Az elndkhelyettesek kozvetlen iranyitdsa alatt 4ll6 igazgatok gyakoroljdk az irdnyitasuk ald tartozé titkdrsag
munkatdrsai felett mindazon munkaltatoi jogkdroket, amelyek nem tartoznak az elndk kizérélagos munkaltatoi
jogkorébe - ideértve a feladatkori leirdsok elkészitését és kiadasat is —, és valamennyi, irdnyitdsa ala tartozd
szervezeti egység munkatarsa tekintetében az elndkhelyettesek munkaltatéi jogkorébe, tovabba az elndk
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35.§

36.8

37.8§

38.§

kizarélagos munkaltatéi jogkorébe tartozd dontésekre — az elndkhelyettes utjdn - javaslattételi joguk és
kotelezettséglik van.

A Hivatal 6nallé szervezeti egységeinek vezet6i gyakoroljak az iranyitasuk ala tartozd szervezeti egységek - vezetd
és beosztott - munkatarsai felett mindazon munkaltatéi jogkoroket, amelyek nem tartoznak az elnok kizarélagos
munkaltatdi jogkorébe - ideértve a feladatkori leirdsok elkészitését és kiadasat is —, és ugyanezen személyi kor
tekintetében az elndk kizarélagos munkaltatéi jogkorébe tartozé dontésekre az irdnyitasi jogkort gyakorld
elndkhelyettes, igazgatd — ennek hidnydban kozvetlenil az elndk - felé javaslattételi joguk és kdtelezettségiik van.

A Hivatal osztalyvezetdi a felettes féosztalyvezetdjiikkel egyeztetve jogosultak a kozvetlen irdnyitasuk ala tartozo
munkatarsak tekintetében gyakorolni az utasitassal, iranyitassal, vezetéssel és ellendrzéssel 6sszefliggdé munkaltatoi
jogokat, jogosultak tovabba a beosztott munkatérsak beszamoltatasara.

A Hivatal osztalyvezetdinek a féosztalyvezeté munkaltatdi jogkorébe tartozd esetekben javaslattételi joguk van.

18. Eves munkatervek

A Hivatal 6nallé szervezeti egységei az elére meghatarozhatd tervezhetd tevékenységeikrdl a targyév februar 15.
napjdig éves munkatervet készitenek, amely az éves munkara irdnyadé jellegli. Az 6néllé szervezeti egységek éves
munkaterve alapjan készil a Hivatal éves munkaterve, amelyet a Kabinet allit 6ssze és készit el az elndknek
a targyév aprilis 15. napjaig, és amelyhez az elndkhelyettesek, igazgatok az irdnyitdsuk ald tartozé 6nallé szervezeti
egységek tekintetében adnak 6sszesitett részanyagot.

19. Eves jelentések

A Hivatal 6ndllé szervezeti egységei el6z6 évi tevékenységlikrél éves jelentést készitenek a targyévet kovetd év
februdr 15. napjaig.

A Hivatal éves tevékenységérdl sz6lé osszesitett jelentést az EIndki Kabinet allitja 6ssze és késziti elé az elndknek
a targyévet kovetd év aprilis 15. napjaig, amelyhez az elndkhelyettesek, igazgatok az iranyitasuk ala tartozd 6nallo
szervezeti egységek tekintetében adnak dsszesitett részanyagot.

20. Munkacsoport

Az elndk a tobb elndkhelyettes, igazgatd vagy 6nalld szervezeti egység feladatkorét érintd eseti feladatok ellatasara
és projektek megvalésitadsara munkacsoportot hozhat létre és miikodtethet.

Az elndkhelyettes és az igazgatd eseti feladatok elldtasara és projektek megvalésitdsara az altala irdnyitott
szakteriletek vonatkozasaban hozhat étre és m(ikddtethet munkacsoportot.

A munkacsoport feladatat minden érintett szervezeti egység munkatarsa koteles tdmogatni, elésegiteni.
rendelkezik a munkacsoport minden tagja tekintetében.

A munkacsoport tagjait és vezet6jét a munkacsoportot létrehozé vezeté megbizélevélben jeldli ki, amelyben rogziti
a munkacsoport vezetdjének és tagjainak feladat- és hataskorét, a munkacsoport feladatat és mikodésének idejét.
A munkacsoport feladat- és hataskorébe utalt tigyben a munkacsoport vezetdje rendelkezik dontési jogosultsaggal.
A munkacsoport vezetéje a munkacsoport munkdjarél rendszeresen tdjékoztatja a munkacsoportot létrehozd
vezetbt és a feladat szerint érintett elndkhelyettest, igazgatot.

A munkacsoport vezetéje a munkacsoport tagjanak kozvetlen felettesét a munkacsoport tevékenységének
megkezdésekor, valamint a munkacsoport mukodése soran rendszeresen, de legaldbb havonta tajékoztatja
a munkacsoporttagsaggal jaré tevékenység varhaté mértékérdl, itemezésérdl.

A munkacsoport mikodésében valo részvétel kiilon személyi juttatdssal nem jar.

21. El6terjesztések elkészitése, kiils6 el6terjesztések véleményezése
A Hivatal feladat- vagy hataskorébe tartozoé ligyekben a jogszabdly tervezetét, illetve a mas szerv altal el6készitett

el6terjesztésre adott véleményt — az elndk és az elndkhelyettesek dltal megadott szempontok szerint — a szakmailag
illetékes vagy kijelolt féosztaly vagy onallo osztaly készitik el, egylittm(ikodve a tobbi érintett szervezeti egységgel.
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A kiadmanybdl elektronikusan masolatot kell kildeni - ha nem &6 az aldir6 - a szakteriletért felelSs
elndkhelyettesnek, igazgatonak, a véleményezésben részt vevé 0Ondllé szervezeti egységeknek, valamint
a Kabinetnek.

Az el6terjesztés, illetve jogszabalytervezet kiils6 szervekkel torténé egyeztetését minden szervezeti egység vezetdje
az illetékes elndkhelyettes, igazgatd jovahagyasa mellett, azonos vezetdi szint figyelembevételével jogosult
elvégezni.

22.Vezetoi felelésség

A vezet6i feladatkort betolté koztisztviselé teljes jogi és erkolcsi felel6sséggel koteles irdnyitani, vezetni és

ellenérizni a feladat- és hataskorét érinté jogszabalyoknak, koézjogi szervezetszabalyozé eszkdzoknek és belsé

szabalyzatoknak, valamint a felettes vezeték utasitasainak megfeleléen az iranyitasa alatt mikodd szervezeti

egységet. Minden vezeté a leheté legnagyobb gondossidggal, felelésségteljesen koteles munkajat ellatni,

és szaktuddasat, szakmai ismereteit kdteles folyamatosan fejleszteni.

Minden vezetd felel6sséggel tartozik a tevékenységi kdrébe tartozo feladatok megvaldsitasdért és végrehajtasaért.

A vezeté munkavégzését kezdeményezéen és oly modon koteles megvaldsitani, hogy 6nallé szakmai és vezetéi

tevékenysége a napi feladatok ellatasan tulmutato, hosszabb tavu koncepcidt juttasson érvényre. A vezetd kreativ,

o6nallé megoldédsokkal és megoldasi javaslatokkal koteles biztositani a Hivatal mikodésének, szervezeti egysége

szakmai tevékenységének folyamatos megujulasat és a valtozod kornyezeti hatasoknak valé megfelelését.

A vezet6k az dltaluk szignézott — vagy sajat hatdskorben torténé dontés esetében éltaluk aldirt — iratok esetében

felel6sséget vallalnak az irat tartalmanak és formadjanak szakszerliségéért, a jogszabdlyoknak és belsé

szabdlyzatoknak, valamint felettesiik utasitasainak valé megfelel6ségéért.

A Hivatal valamennyi vezetéje felel a vezetése alatt allé szervezeti egység

a) hataskorébe utalt feladatok hataridében torténd szakszerl és jogszer(, belsé szabalyzatoknak és a felettes
utasitasainak megfeleld teljesitéséért és a végrehajtas ellendrzéséért;

b) mukodéséért oly modon, hogy annak tevékenységében a jogszabdlyok és a kozjogi szervezetszabdlyozo
eszkozok, valamint a felettes vezet6i utasitasok érvényre jussanak.

A Hivatal valamennyi vezet6jének a vezetdi utasitasokat, valamint a Hivatalba érkezé dokumentumokat a szolgalati

ut betartasaval kell kiadnia. A szolgélati Ut a hivatali ligyek intézésének azon mddja, melyen keresztil fokozatosan

jut az Ggy alulrél felfelé vagy felulrdl lefelé ahhoz, akinek az Gigyben dontési, utasitasi joga, illetve intézkedési,

végrehajtasi kotelezettsége van.

A vezetd az utasitas kiadasanal a szolgalati Ut betartasat csak abban az esetben mellézheti, ha emiatt a hivatali érdek

sérelmet szenvedne. A munkatdrs kozvetlen vezet6jét koteles haladéktalanul tdjékoztatni a szolgdlati ut

mell6zésével kapott utasitasokrol.

A vezet6 koteles az irdnyitdsa ala tartozd6 munkatdrsakat rendszeresen téjékoztatni a feladataik elldtdsdhoz
sziikséges dontésekrdl és utasitasokrol, tovabba az adott ligyek és feladatok megoldasahoz nélkiilozhetetlen
tényekrol, elvekrdl és irdnymutatasokrol.

23. A munkavégzés elvei, felel6sség az ligyintézésért

A vezetd vagy lgyintézé koteles a feladatkori leirdsdban foglalt feladatok ellatasara, valamint a feladatkorébe
tartoz6 Ugy elintézése érdekében a jogszabdlyok, a kozjogi szervezetszabalyozé eszkézok, a szakmai
kovetelmények, valamint a Hivatal belsé szabdlyzataiban meghatarozott altaldnos elSirdsok betartdsaval és
a felettesek utasitdsainak figyelembevételével, az érdekelt szervezeti egységekkel, vezetékkel, tgyintézdkkel
egyuttmUkodve a sziikséges intézkedéseket az elGirt hataridén beliil megtenni.

Amennyiben a belsé hatarid6é betartasara valamilyen okbdl eléreldthatdlag nincs lehetdség, az ligy intézésével
megbizott koteles ezt a tényt az okok megjelolésével egytitt felettesének irdsban jelezni.

Amennyiben a szervezeti egységek vezetéi a munkafeltételeket tekintve az Uigyintézés szinvonalat és a hataridék
betartdsat akadalyozé vagy lehetetlenné tevé korilményt észlelnek, kotelesek errdl haladéktalanul tajékoztatni
a kozvetlen felettest.

A szervezeti egységen bellil a hatésagi tigyintézést minden vezetd ugy kdteles megszervezni, hogy az irat lehetéség
szerint az Ugyintézési hataridé lejarta el6tt legaldbb 7 nappal elinduljon a 29. § (7)-(9) bekezdése szerinti, felelés
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személyek szakmai egyetértését biztositd aldirasra (szigndzasra) és kiadmanyozasra. Nem hatésagi tigyekben is
ugy kell az iratot el6késziteni, hogy a kiadmdényozas hataridében megtdérténhessen.

24, Kiilso és belso kapcsolattartas

A Hivatal a feladatai ellatasa soran kapcsolatot tart az Orszaggydléssel, a Kormannyal, a kdzponti, a terlleti és a helyi
allamigazgataési szervekkel, a tudomanyos intézetekkel, a kdztestiiletekkel, a tarsadalmi és az egyéb szervezetekkel.
Az elndk, az elndkhelyettesek, az igazgatok, a kabinetfénok, valamint a gazdasagi vezetd az irdnyitési terliletlikhoz
tartoz6 lUgyekben rendszeres munkakapcsolatban dllnak a kormanyzati szervek, a kdzponti, a terlleti és a helyi
dllamigazgatasi szervek illetékes vezetéivel, képvisel6ivel, valamint a Hivatal feladat- és hataskorébe tartozo
személyekkel, szervezetekkel.

Kulsé kapcsolattartas soran — az elnok, az elndkhelyettesek, az igazgatdk és a kabinetfénok kivételével — a Hivatal
vezetdi allamigazgatasi szervek el6tt az azonos vezetdi szintnek megfeleléen képviselik a Hivatalt, mas kilsé
szervezetekkel, személyekkel, engedélyesekkel 6ndlléan jogosultak kapcsolattartdsra. Az 6nallé osztaly vezetdje
féosztalyvezetdi szintnek megfelel6 képviseleti, kapcsolattartasi jogosultsaggal rendelkezik.

Az Ugyintézé koztisztviselé a feladatkori leirdsa szerint vagy a kdzvetlen felettese kilon felhatalmazésa alapjan
jogosult kiilsé szervezetekkel, személyekkel kapcsolatot tartani. Az elndk, az elndkhelyettes, az igazgatd kilon
felhatalmazasban (esetileg, szoban vagy irasban) ettdl eltéré képviseletet is megallapithat.

A Jogi és EU Koordinécids Féosztaly jogtanacsosai a peres és nemperes eljardsokban 6nalléan jogosultak a Hivatal
nevében kapcsolatot tartani a birésdgokkal és egyéb hatésagokkal, illetve ellatni a Hivatal jogi képviseletét.

A tobb szervezeti egységet érinté lUgyekben az érintett szervezeti egységek munkatarsai a felettes vezetdk
iranymutatasai szerint egyttmuikodnek.

A Hivatal vezet6i és beosztott munkatarsai a feladatkori leirdsukban meghatarozott médon — a szolgalati Ut
betartdsaval — jogosultak és kotelesek belsé kapcsolattartasra.

Tobb szervezeti egységet érintd igy vagy a szervezeti hataskorok, illetve szakmai allaspontok Uitkdzése esetében
a kozos irdnyitasi jogkort gyakorld vezetd jeldli ki az Gigyintézés koordinalasara jogosult és koteles, felelds vezet6t,
illetve dont a vitas kérdésekben.

A koordinaciéval megbizott vezetd az egységes allasfoglalas kialakitasa céljabol koteles egyeztetni az tigy tartalma
szerint érintett hivatali szervezeti egység vezetdivel.

A nemzetkdzi kdz- és magdnjog alanyaival az elndk, az elndkhelyettesek, valamint a Kilsé Kapcsolatok
Féosztalyanak féosztalyvezetdje tart 6nalléan kapcsolatot.

Az 4ltalanos elndkhelyettes a nemzetkdzi kapcsolatokat érintéen altaldnosan képviseli a Hivatalt.

Az elnok a Hivatal barmely koztisztviseljét, az ltalanos elndkhelyettes és a hatdsagi elndkhelyettes az iranyitasa ala
tartozo szervezeti egység koztisztviseléjét jogosult kijeloIni eurdpai unids és nemzetkozi szervezetekkel és kulfoldi
hivatalokkal torténd kapcsolattartasra.

A (3) bekezdés szerinti kapcsolattartasra a Hivatal képviseletében tevékenykedd kiilsé személy is kijelolhetd.
Az elnoki jovahagyas utani felkérés megkildésekor az altaldnos elndkhelyettes jogosult megbizélevelet kidllitani.
Az altaldnos elndkhelyettes altal kidllitott megbizdlevélben rendelkezni kell a nemzetkdzi szervezetekkel valo
elektronikus kapcsolattartassal kapcsolatos jogosultsagokrol és a Hivatal felé megkiildott beszamolas médjarol.

A képviseletre kijelolt vagy javasolt személy vonatkozasaban felmeriilt vita esetén az elndk dont.

A Hivatal tevékenységével kapcsolatos altaldnos jelleglii nemzetkdzi megkereséseket minden esetben tovabbitani
kell a Kiilsé Kapcsolatok Féosztalya vezet6jének, aki alldsfoglalast ad arrél, hogy a megkeresés nemzetkozi
kapcsolattartasnak mindsil-e. Azon megkereséseket, amelyek nem minéstilnek nemzetkozi kapcsolattartasnak,
a megkeresés tartalmaval érintett szervezeti egység valaszolja meg.

A Hivatal hataskorébe tartozé és a nemzetkodzi egyittmiikodést érinté vagy nemzetkozi hatdssal bird Gigyekben
a Hivatal érintett szervezeti egységei tajékoztatni kotelesek a Kiilsé Kapcsolatok Féosztélyat.

A Kilsé Kapcsolatok Féosztalyanak vezetdje nemzetkozi ligyekben jogosult kdzvetlenil tajékoztatast kérni mas
szervezeti egységek vezet6itdl.
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25, Sajtoval valé kapcsolattartas

A Hivatal kils6 és belsé6 kommunikacidjat, sajtokapcsolatait a Hivatal elnoke a kabinetfénokon keresztil irdnyitja,
ennek keretében a kabinetfdnok - egyeztetve az illetékes szervezeti egységek vezetivel - késziti el6
a sajtokozleményeket, azok tartalmét. Az elndk hatéroz a nyilatkozat és a tajékoztatasadas tartalmardl, valamint
a nyilatkozod személyérdl. A sajtd részére nyilatkozatot, tdjékoztatdst a Hivatal tevékenységével kapcsolatban
az elndk, vagy az elnok felhatalmazasa alapjan az elnckhelyettesek és az igazgatok adhatnak.

A médiaval, a sajto képviselSivel valé kapcsolattartasra a Kabinet jogosult. A sajto részérél érkezé megkereséseket
a munkatdrsak kozvetlen feletteslikhz, azok pedig a Kabinet részére haladéktalanul tovabbitjak.

A Hivatal szervezeti egységei, annak vezetdi elézetesen egyeztetnek a Kabinettel minden olyan sajtényilvanos
esemény, megjelenés idépontjarél, formdjardl, tartalmardl és modjardl, amelyen mint kdzszereplék vesznek részt,
illetve tartanak el6adast.

26. Belso6 szabalyozok és a szabalyozo kiadasanak rendje

A Hivatal belsé szabalyozé dokumentumai

a) elndki utasitds: altaldnos, [ényeges és folyamatos, tartds jelleg( elSirdsokat tartalmazé normativ aktus;
b) elndki rendelkezés: a Hivatal egészével kapcsolatos, rovid tévra sz6lo, illetve eseti jellegd el6iras;
<) korlevél: tobb szervezeti egységet érintd, atfogd jellegui tajékoztatas.

Az elnoki utasitas, illetve a rendelkezés tervezetének véleményezését a Jogi és EU Koordinaciés Féosztaly végzi
az érintett szervezeti egységek bevonasaval.

Az elndki utasitas és az elnoki rendelkezés rendszeres felligyeletét a feladatkor szerint illetékes szervezeti egység
latja el, és javaslatot tesz azok aktualizaldséra, valamint a belsé szabdlyozdban foglaltak szerint ellenérzi annak
végrehajtasat, tovabba megteszi a sziikséges intézkedéseket a szabalyozdk betartasa, betartatasa érdekében.

EInoki utasitas, illetve rendelkezés kiadasanak kezdeményezésére az elndkhelyettesek és az igazgatok jogosultak.
Az utasitas és a rendelkezés szakmai elGkészitése, a szovegszerl tervezet megalkotasa az el6készitésért felelés
szervezeti egység, a jogi kontroll a Jogi és EU Koordinacios Féosztaly, az utasitas kiadasanak koordinacidja a Kabinet
feladata.

Az elnoki utasitas, illetve rendelkezés a Hivatal valamennyi munkatérsara nézve kotelezé.

Az elnoki utasitas, illetve rendelkezés kiadasanak kezdeményezésére az elndkhelyettesek és az igazgatok jogosultak.
Korlevél kiadasara az elndk, az elndkhelyettesek, az igazgatdk és az 6nall6 szervezeti egység vezetdi jogosultak.
Korlevél kiadasat barmely szervezeti egység vezetdje javasolhatja irdsban a téma szerint a Szabalyzat alapjan
hataskorrel rendelkezé, kiadasra jogosult vezeténél.

A korlevél szakmai el6készitése, a szovegszerl tervezet megalkotdsa, a korlevél kiaddsanak koordinacidja
a feladatkor szerint illetékes szervezeti egység feladata, sziikség esetén a Jogi és EU Koordindcios Féosztély
bevonésaval.

VIll. FEJEZET
AZ UGYINTEZO KOZTISZTVISELOK ES MUNKAVALLALOK

27. Ugyintézé koztisztviselo

Az ligyintézé koztisztviseld a Hivatal feladat- és hatdskorében eljaré dontés-el6készits, illetve érdemi feladatot ellato

koztisztvisel. Az Ugyintézé koztisztviseld a felettesei ltal feladatkdrébe utalt, valamint a feladatkori leirdsdban

meghatarozott feladatok ellatasaért 6nallo felelésséggel tartozik.

Az Ugyintézd koztisztvisel6t akaddlyoztatdsa esetében az 6ndlld szervezeti egység Ulgyrendjében, vagy attdl

eltéréen esetileg kijelolt igyintézd koztisztvisel helyettesiti.

Az ligyintéz6 koztisztviseld koteles

a) felel6sséggel és onalldan ellatni a feladatkori leirdasban meghatarozott, illetve felettesei altal esetenként
vagy id6szakosan a feladatkorébe utalt feladatokat;

b) elsajatitani az Ugyek intézéséhez szikséges jogszabdlyi, illetve belsé szabalyzatokban foglalt
rendelkezéseket, valamint gyakorlati ismereteket;



HIVATALOS

ERTESITO .« 2022.¢évi12.szdm 853

48.§

49.§

<) a feladatokat a jogszabalyok, a kozjogi szervezetszabalyozd eszkézok, a belsé szabalyzatok, valamint
a hivatali feletteseitél kapott eseti utasitdsok megtartdsaval, a hataridék teljesitésével, 6ndlldan és
szakszer(ien végrehajtani.

A jogtandcsos a szakmai allaspontjanak tartalma tekintetében nem utasithaté.

28. Munkavallalo

A Hivatal munkavallaléja felelés a felettese altal és a munkakori leirdsdban meghatérozott feladatok szakszerd,

maradéktalan elvégzéséért.

Munkaviszony keretében az alabbi allashelyek toltheték be:

a) fizikai alkalmazotti allashelyek vagy

b) a Hivatal kézhatalmi, iranyitasi, ellenérzési és felligyeleti hataskorének gyakorlasaval kozvetlendil 6ssze nem
fuggé feladat ellatasara létrehozott allashelyek.

A munkaviszony keretében betoltott élldshelyek esetében a munkaszerzédésben ki kell koétni az egyébként

a koztisztviselSkre is irdnyado titoktartasi szabalyok alkalmazasat.

A munkaviszony keretében betoltott dlldshelyek esetében a munkaszerzédésben ki kell kétni a koztisztvisel6kre

iranyadé osszeférhetetlenségi szabalyok alkalmazasat.

29. Megbizasi szerz6déssel foglalkoztatottak

Az Atv. el6irasainak megfeleléen ellen6rzé vizsgalat elvégzésével a Hivatal megbizhat olyan intézményt, amely
a szlikséges személyi és targyi feltételekkel vagy olyan személyt, aki megfelel6 specidlis szakképzettséggel
rendelkezik.

A megbizasi szerz6déssel foglalkoztatottak foglalkoztatdsi jogviszonyéra a Polgari Torvénykonyvrél szold 2013. évi
V. torvény rendelkezéseit kell alkalmazni.
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2. fiiggelék
A Hivatal szervezeti egységeinek feladatai
I.AZ ELNOK KOZVETLEN IRANYITASA ALA TARTOZO SZERVEZETI EGYSEG FELADATAI

1. Kabinet

. A kabinetfénok feladatkore elldtdsdban kozvetlenill az elndk iranyitasa alatt all, felette a munkaltatéi jogokat

az elndk gyakorolja.

. A kabinetfénok gondoskodik a Kabinet feladatainak hatéridére torténé teljesitésérél, és ellendérzi annak

megfelel6ségét.

. A kabinetfénok az elnok munkajat segiti, és elldtja mindazon feladatokat, amelyeket az elnok allandé vagy eseti

jelleggel a feladat- vagy hataskorébe utal. A kabinetfénokot akadalyoztatasa esetén a kabinetfénok éltal kijelolt
munkatarsa helyettesiti.

A kabinetfénok feladatai ellatasa soran kozvetlenil keresheti meg (k6zremUikodés kérése, tajékoztataskérés, elnoki
utasitas kozvetitése formdjaban) az elndkhelyetteseket, az igazgatdkat, tovabbd slirgés esetekben az illetékes
elndkhelyettes, igazgaté egyideji értesitése és annak utdlagos indokoldsa mellett a vezetbket, az ligyintézd
koztisztvisel6ket és a munkavallaldkat.

. A kabinetfénok elnoki alairas elétt szigndzassal egyetértésérél biztositja az elndkot a Hivatal Orszaggytilés részére

készitett beszdmoldinak és egyéb éves tajékoztatdinak tartalma tekintetében.

. Az elndk kilon kérésére a kabinetfénok az elnoki kiadmanyozas ala esé irat tekintetében 1 napos hataridével

utélagos szakmai egyeztetést kezdeményezhet az érintett szakteriiletetek bevondasaval, amelynek eredményérdl
soron kivil tdjékoztatja az elndkot.

. A Kabinet munkatarsai - ha jogszabdly masként nem rendelkezik - feladataik elldtdsa soran az illetékes

elndkhelyettes, igazgatd jovahagydsdval - kivételesen siirgés esetekben a kabinetfénok utjan, az illetékes
elndkhelyettes, igazgatd egyidejd értesitése mellett és a slirgésség utdlagos indokoldsaval - sziikség szerint adott
dokumentumba (lgyiratba, hivatalos levelezésbe, nyilvantartdsba) betekinthetnek, dokumentumot bekérhetnek,
illetve a dokumentumok alapjan feljegyzést készithetnek az elnok tajékoztatasa céljabol.

. A Kabinet éltalanos feladatkore és koordinacioért valo felel6ssége keretében

1.8.1. gondoskodik az elndk részére a személyi titkari, adminisztracids, ligyintézési, tigyviteli feladatok ellatasardl,
figyelemmel kiséri és el6késziti az elnok személyes részvételét igénylé eseményeket, és egyezteti az elnoki
programokat, nyilvantartja, szervezi, koordindlja az elnk programjait;

1.8.2. megszervezi az elnoki és vezetbi értekezleteket, az elndki és vezetdi értekezleten hozott dontésekrdl
nyilvédntartast vezet, és ehhez kapcsoléddan hatérid6-figyelé rendszert mikddtet, igény szerint elkésziti
az elnoki és vezetdi értekezletek emlékeztet6it, majd gondoskodik azok megkdiildésérél a résztvevéknek és
azoknak a munkatdrsaknak, akikre nézve az feladatot allapit meg;

1.8.3. el6késziti, rendszerezi az elndk targyaldsaihoz sziikséges anyagokat az egyes szervezeti egységek
bevonasaval;

1.84. az elnok altal szignalt iratokat, illetve feladatokat kiadja az illetékes elnokhelyettes, igazgatd vagy 6nalld
szervezeti egység vezetGje részére, a kiosztott feladatokrdl nyilvantartést vezet, illetve ehhez kapcsoléddan
hatarid6-figyel6 rendszert mikddtet, intézkedik a hatarid6k betartasa irant;

1.8.5. szervezi az elnok belfoldi, valamint belfoldi vonatkozasu képviseleti tevékenységét és utazasait, tovabba
a Kulsé Kapcsolatok Féosztalyaval és a Gazdalkoddasi és Humdénpolitikai Féosztallyal egylttmiikodve
kozremuikodik az elndk kilfoldi vonatkozasu képviseleti tevékenysége és kilfoldi utazasaival kapcsolatos
feladatok ellatasaban;

1.8.6. elldtjia az elndk személyéhez kapcsolodd belfoldi vonatkozadsu értekezletek és targyaldsok esetében
a protokoll- és reprezentacios feladatokat, kiilféldi vonatkozéasu értekezletek és targyaldsok esetén a Kiilsé
Kapcsolatok Féosztaly kozremUikodésével;

1.8.7. ellenérzi az elnoki kiadmanyozasra felterjesztett iratok tartalmi és formai kovetelményeknek valo
megfeleléségét, kilonos tekintettel az iraton szerepldé elézetes jovahagyasok (szignodzési rend) és
az iratkezelés rendjére;

1.8.8. az elnok altal meghatarozott kdrben képviseli az elndkot a kormdanyzati szervekkel, mas kiilsé szervekkel és
szervezetekkel valé kapcsolattartasban;
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1.8.9.

1.8.10.

1.8.11.

1.8.12.

1.8.13.

1.8.14.

1.8.15.

1.8.16.

1.8.17.

1.8.18.

1.8.19.

1.8.20.

1.8.21.

1.8.22.

1.8.23.

1.8.24.

részt vesz az elndknek a kormdényulésekre, a miniszterekkel, az allamtitkarokkal, az engedélyesek vezetd
tisztségviselGivel és az érdekképviseleti szervekkel torténé talalkozoira torténd felkészitésében;

kapcsolatot tart a tdrsadalmi és civil szervezetekkel, az érdekegyeztetd testiiletekkel, orszaggydlési
képvisel6csoportokkal;

folyamatos és kozvetlen kapcsolatot tart a miniszterek és allamtitkarok kabinetfénokeivel;

kezdeményezi az elndk kormdnyzati testiileti Ulésen vald részvételéhez, térgyalasaihoz, beszédeihez,
eléadésaihoz, médiaszerepléséhez sziikséges dokumentdacidk Osszedllitdsat, és végzi az azzal kapcsolatos
koordindcios feladatokat, egytttm(ikddve a Hivatal érintett szakmai szervezeti egységeivel;

elndki igény szerint kdzremUikddik a Hivatal azon stratégiai feladatainak ellatasdban, amelyek minisztériumi
szintl egyeztetése sziikséges;

az elnokhelyettesekkel, az igazgatokkal és az érdekelt szervezeti egységekkel egytttmiikodve figyelemmel
kiséri a kormanyzati és a parlamenti munkat, és a Hivatal tevékenységét érinté fontosabb eseményekrdl
haladéktalanul tajékoztatja az eInokot;

az elndkhelyettesekkel és az igazgatdkkal egyuttmlkddve koveti a jogszabdlyi kdrnyezet valtozasat és
a Hivatal tevékenységét érint6 dontéseket, és azokrol haladéktalanul tdjékoztatja az elnokot;

a hataskorébe tartozé kérdésekben képviseli az elndkot a Hivatal szervezeti egységei el6tt, kozvetiti és
kommunikalja a hataskorébe tartozd elndki dontéseket és egyedi elndki utasitasokat és rendelkezéseket,
valamint szlikség szerint tajékoztatja az elnokot e feladatok végrehajtasanak teljesitésérdl;

elnoki dontés-elékészitéssel kapcsolatos feladatokat lat el, e korben

a) elndki dontés alapjan koordindlja az Orszaggyulés feladatkorébe tartozé Ugyekkel kapcsolatos

hivatali allaspont kialakitasat, a Hivatal Orszaggy(ilés részére készitett beszdmoldinak elékészitését
a Kiilsé Kapcsolatok Féosztaly bevonasaval,

b) részt vesz a Hivatal altal el6készitendé jogszabdlytervezetek kidolgozasaban, kiszignédlja - ha

szlikséges, egyeztetést kovetden — az elnokhoz véleményezésre beérkezett kormdny-elSterjesztések
és miniszteri rendeletek tervezeteit, illetve a benyujtott kormany-el&terjesztéseket,

c) kozrem(kodik az elndki rendeletek el6készitésében,
d) részt vesz a belsd szabélyozasok kidolgozasaban,
e) koordindlja az elnoki utasitas és rendelkezés kiadasat;

Osszeallitja és jovahagyasra megkdildi az elndknek a Hivatal éves munkatervét és az éves értékeldjelentést,
valamint a Hivatal éves ellen6rzési tervét és éves ellenérzési jelentését;

részt vesz a Hivatal belsé kontrollrendszerének kialakitdsdban, kozremukodik az ellenérzési nyomvonal
elkészitésében;

kivizsgélja és megvalaszolja a Hivatal kdzérdeki bejelentés vagy panasz alapjan indult eljarasat kifogasolo,
bejelentd vagy panaszos altal benyujtott beadvanyokat;

értékeli és Osszehangolja az atomenergia békés célu alkalmazasanak biztonsagaval és védettségével
Osszefliggé kutatasi-fejlesztési tevékenységeket, valamint dontés-el6készités a hatdsagi fellgyeletet
szolgalé miszaki megalapozd tevékenységek finanszirozasara;

vezeti és ellendrzi a nukledris lGzemanyagciklussal Osszefliggd tavlati tervezésre és kutatds-fejlesztési
tevékenységekre vonatkozo6 adatok kozponti nyilvantartasat;

a Taroldlétesitmény Felligyeleti Féosztdly kozremikodésével elézetes szakmai véleményt alakit ki
a Kozponti Nuklearis Pénziigyi Alappal kapcsolatos, a Hivatal feladat- és hataskorébe tartozo
dontés-elékészité dokumentumok tekintetében;

elldt minden olyan feladatot, amelyet az elndk eseti vagy éallandé jelleggel a feladat- vagy hataskorébe utal.

. A Kabinet kommunikaciéért val6 feleléssége keretében felel a Hivatal jovéképéhez igazodd, annak érdekeit,

feladatait szem el6tt tarté egységes és koherens kiilsé és belsé kommunikacié biztositasaért. Ennek ellatsa soran

él6 kapcsolatot tart fenn az Ujsadgirokkal és a média mas képviselSivel, valamint felel a kilsé és belsd

kommunikacidhoz szlikséges belsé szabalyok, szakmai anyagok elkészitéséért, azok aktualizalasaért.

a)
b)
<)

d)

. A Kabinet kommunikaciéért valé felel6ssége keretében fennallo feladata

a Hivatal kommunikacids szabalyzatanak és kommunikacios stratégiajanak kidolgozasa, feliilvizsgalata;

az Ujsagiréi megkeresések kezelése és a valaszadas;

a sajtotajékoztatdk, interjuk el6készitése és lebonyolitdsa, a sajtéesemények helyszinének és egyéb
feltételeinek biztositasa;

sajtonyilatkozat, interju, illetve egyéb médiamegjelenés esetén az érintett szervezeti egységekkel
egyuttmUkoédve gondoskodni a nyilatkozo felkészitésérdl;
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2.1.

3.1.

e) a Hivatal belsé és kiilsé portéljainak szerkesztése, folyamatos frissitésének koordinalasa, a Hivatal kiilsé és
belsé portéljai felelés szerkeszt6i feladatainak ellatasa;

f) az érintett szervezeti egységekkel egylttmikodve gondoskodni a Hivatal kiadvanyainak elkészitésérdl és
azok publikalasarol;

9) gondoskodik a hivatal tdjékoztatdshoz kapcsolodd kiilsé és belsé rendezvényeinek megvalositasardl,
szlikség szerint bevonva a Kiilsé Kapcsolatok Féosztalyt;

h) elkésziti és gondozza a Hivatal arculati szabalyzatat.

i) szervezi és Osszehangolja a Hivatal kilsé és belsé kommunikacids tevékenységét, megjelenését,
médiakapcsolatait, indokolt esetben sajté-helyreigazitast kezdeményez;

j) a Hivatal kommunikacios aktivitasait az érintett szervezeti egységek bevondsdval, azok egylittmiikodése

mellett késziti el6, ennek keretében kdzvetlenill keresheti meg az elnokhelyetteseket, igazgatdkat, valamint
- felettes vezet6jik egyideji tajékoztatasa mellett — mas vezetbket és az ligyintéz6 koztisztviselSket;

k) kapcsolatot tart a kormdényzati szervek, mas kozigazgatasi szervek, civil szervezetek, valamint
az engedélyesek kommunikdaciéval megbizott szervezeti egységeivel, azok vezetdivel;

)} gondoskodik a kommunikaciéra, valamint az arculati elemek hasznalatara vonatkozd szabdlyok
betartatdsarol.

. A Kabinet nukledrisbaleset-elharitassal kapcsolatos feladata kérében biztositja a készenléti szolgélatok ellatasahoz

sziikséges személyi feltételeket.
Il. AZ ALTALANOS ELNOKHELYETTES IRANYITASA ALA TARTOZO SZERVEZETI EGYSEGEK FELADATAI
2. Altalanos Elnokhelyettes Titkarsaga

Az Altalanos EIndkhelyettes Titkarsaga feladatai kdrében

a) gondoskodik az elndkhelyettes feladatainak hataridére torténd teljesitésérél, a személyi titkari,
adminisztracids, Ugyintézési és ligyviteli feladatok ellatasarol;

b) figyelemmel kiséri és el6késziti az elndkhelyettes személyes részvételét igénylé eseményeket, és egyezteti,
nyilvantartja, szervezi, koordindlja az elndkhelyettes programjait;

<) el6késziti, rendszerezi az elndkhelyettes targyaldsaihoz szlikséges anyagokat;

d) az elnokhelyettes altal szignalt iratokat, illetve feladatokat kiadja, a kiosztott feladatokrdl nyilvantartast
vezet, illetve ehhez kapcsoldddan hatarid6-figyel6 rendszert mikodtet, intézkedik a hatarid6k betartasardl;

e) szervezi az &ltaldnos stratégiai elndkhelyettes belfdldi, valamint belfoldi vonatkozasu képviseleti

tevékenységét és utazasait, tovabbd a Kiilsé Kapcsolatok Féosztélyaval és a Gazdalkodasi és Humanpolitikai
Féosztallyal egylttmiikddve kozremiikodik a stratégiai elndkhelyettes kulféldi vonatkozasu képviseleti
tevékenysége és kiilfoldi utazasaival kapcsolatos feladatok ellatasaban;

f) elldtja az altaldnos elndkhelyettes személyéhez kapcsolddd belfoldi vonatkozasu értekezletek és
targyalasok esetében a protokoll- és reprezentacios feladatokat, kilfoldi vonatkozasu értekezletek
és targyalasok esetén a Kiilsé Kapcsolatok Féosztaly kdzremkodésével;

g) gondoskodik az eIndkhelyetteshez tartozé irodahelyiségek reprezentativ megjelenésérdl;

h) ellenérzi az elndkhelyettesi kiadmanyozasra felterjesztett iratok formai kovetelményeknek vald
megfelel6ségét, kiilonos tekintettel az iraton szerepl6 elézetes jovahagyasok (szignok) és az iratkezelés
rendjére;

i) az elnokhelyettes kérésére a szakmai megfeleléség ellenérzése érdekében egyeztetést kezdeményez
az érintett szakterulettel;

j) biztositja a készenléti szolgalatok elldtdsahoz sziikséges személyi feltételeket;

k) elldt minden egyéb feladatot, melyet az dltaldnos elndkhelyettes meghataroz.

3. Jogi és EU Koordinacios Féosztaly

A Jogi és EU Koordindcids Féosztaly feladatai kdrében

3.1.1.  jogi tdmogatast nyujt a Hivatal munkdjadhoz, az adott féosztdly vezetéjének erre irdnyuld kifejezett
megkeresése esetén jogosult az adott féosztaly hataskorébe tartozo kérdésekben jogi iranymutatast adni;

3.1.2. a Hivatalhoz érkezé kiils6 és szervezeten beliili megkeresések esetén jogi alldspontot alakit ki jogszabaly-
értelmezési és jogalkalmazasi kérdésekben;
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4.1.

3.1.8.
3.1.9.

3.1

3.1.

3.1.

3.1.

3.1.

3.1.

3.1.

3.1.

3.1
3.1

.10.

18.
.19,

részt vesz az elGterjesztések és a Hivatalhoz érkez6 jogszabdlytervezetek véleményezésében, a jogszabaly-
el6készité munkaban;

igény esetén jogi tdamogatast nyujt az elndk és az iranyitési jogkort gyakorlé elndkhelyettes részére a Hivatal
igazgatasi feladatai ellatasaban;

el6késziti a Hivatal miikodésével kapcsolatos szerzédéseket, ellendrzi a beszerzések, kdzbeszerzések
jogszerliségét, valamint az érintett szakterlletekkel egylttmikodésben el6késziti a Hivatal és mas
tarshatdsagok kozotti egytittmikddési megadllapodasokat;

jogi segitséget nyujt a szakmai féosztdlyok részére a hatdsdgi dontések perjogi kockazatainak
értékelésében és a szerz6désekbdl eredé igények per elétti érvényesitésében;

elldtja a Hivatal jogi képviseletét a peres és nemperes eljardsokban a birésdgok és mas hatdésagok elétt,
valamint a peres tigyekrél nyilvantartast vezet;

jogi szempontbdl fellilvizsgalja, és szlikség szerint koordinalja a Hivatal belsé szabalyozasi munkajat;

részt vesz elnoki rendeletek el6készitésében;

koordindlja a Hivatalhoz érkez6 kozérdekl és kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerése, kiaddsa iranti
kérelmekkel kapcsolatos ligyintézést, és az adatokkal rendelkezd szervezeti egység kdzremiikodésével
el6késziti a kérelemre adott valaszt;

figyelemmel kiséri az atomenergia alkalmazasaval 6sszefliggd, a Hivatal feladat- és hataskorét érint6 hazai
és eurdpai unids jogszabalyi kdrnyezet valtozasat, koordinalja az eurdpai unids jogszabalyokhoz kapcsolédd
hazai jogharmonizacios tevékenységet;

kozrem(kodik a nemzetkdzi egyezményekben és szerz6désekben, valamint az eurépai uniés
jogszabalyokban foglalt kotelezettségek végrehajtaséban;

részt vesz az Eurdpai Unid nukledris terliletét érinté hazai dontéshozatali tevékenységében, a magyar
allaspont kialakitasaban, az Eurépai Koordindcids Tarcakodzi Bizottsag munkajaban;

képviseli a magyar éllaspontot a ,Nukledris Kérdések” tandcsi munkacsoportban, tdmogatja a briisszeli
Allandé Képviselet és az eurépai unios ligyek koordinaciojaért felelés minisztérium munkajat;
kozrem(kodik a Hivatal hazai és nemzetkozi kotelezettsége alapjan fennallo jelentések el6készitésében,
véleményezésében;

elldtja az EURATOM-Szerzédésben, valamint az eurdpai unids jogszabalyokban foglalt jelentéstételi
kotelezettségbdl eredé feladatokat;

elldtja az atomkar-felelésséggel kapcsolatos nemzetkodzi egyezményekbdl eredd hazai és nemzetkozi
feladatokat;

biztositja a készenléti szolgalatok elldtdsahoz sziikséges személyi feltételeket;

elldt minden egyéb feladatot, melyet a felettes vezet6 a feladat- vagy hatdskorébe utal.

4. Kiilsoé Kapcsolatok Féosztaly

A Kilsé Kapcsolatok Féosztaly koordindlja a Hivatal hazai és nemzetkdzi szervezetekkel vald egylttmikodését,
elldtja a nemzetkozi szerzédésekbdl és jogszabalyokbdl eredd jelentési és tdjékoztatési feladatokat.
A Kiilsé Kapcsolatok Féosztaly feladatai krében

4.1
4.1
4.1

g,
2.
3.

4.1.4.

4.1

5.

4.1.6.

4.1

7.

4.1.8.

4.1

4.1.11.

9.
4.1.10.

szervezi a Hivatal nemzetkozi egyezményekbdl eredd hazai és nemzetkozi tevékenységét;

ellatja a Nemzetk6zi Atomenergia Ugynokség nemzeti kapcsolattarté feladatait;

koordindlja a Hivatal nemzetkdzi szervezetek dltal szervezett szakmai programokon térténd részvételét;
Osszedllitja a Hivatal éves utaztatasi tervét;

elldtja a nemzetkozi kapcsolattartassal és egylittmikodéssel 6sszefliggd utaztatdsi és protokollfeladatokat;
kidolgozza és nyomon koveti a Hivatal feladatellatdsdt érint6 nemzetkdzi egyuttmdkodési
megallapodésokat, szandéknyilatkozatokat, targyalasi allaspontokat;

koordindlja a Hivatal tevékenységét érinté, kormanykozi megallapodasokban meghatarozott feladatokat;
kapcsolatot tart az atomenergia békés célu alkalmazdsa teriiletén m(kodd nemzetkdzi, regiondlis
kormdanykozi és egyéb szervezetekkel;

kapcsolatot tart kulfoldi nuklearis hatésdgokkal;

ellitia a Nemzetkdzi Atomenergia Ugyndkség mdlszaki egyiittmiikoédési programjaban valé hazai
részvétellel kapcsolatos feladatokat;

elldtja a nemzetkozi szervezetek éltal szervezett munkalilések elékészitésével kapcsolatos feladatokat;
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5.1.

5.2.

53.

54.

5.5.

5.6.

5.7.

4.1.12. teljesiti a nemzetkozi szervezetekben vald tagdijbefizetési kotelezettséget a Gazdalkodasi és
Humanpolitikai Féosztaly kozremUkodésével;

4.1.13. 06sszedllitja a Hivatal feladatkorét érinté nemzetkdzi egyezmények szerinti jelentéseket;

4.1.14. koordindlja a hivatal szervezeti egységeinek részvételét kiilfoldi hatésdgok megsegitésére létrehozott unios
és egyéb nemzetkozi projektekben;

4.1.15. kozrem(kddik a Hivatal Orszaggydilés részére készitett beszamoldinak el6készitésében;

4.1.16. ellatja a felsévezetok személyéhez kapcsolddd kilfoldi vonatkozasu értekezletek és targyalasok esetében
a protokoll- és reprezentacids feladatokat;

4.1.17. biztositja a készenléti szolgalatok elldtdsahoz sziikséges személyi feltételeket;

4.1.18. ellat minden egyéb feladatot, melyet a felettes vezeté a feladat- vagy hataskorébe utal.

lll. AZ IGAZGATASI, GAZDALKODASI ES HUMANPOLITIKAI IGAZGATO IRANYITASA ALA TARTOZO
SZERVEZETI EGYSEGEK FELADATAI

5. Gazdalkodasi és Humanpolitikai Foosztaly

A Gazdalkodasi és Humanpolitikai Féosztaly a Hivatal gazdasagi szervezete. A Gazdalkodasi és Humanpolitikai
Féosztaly a Hivatal mikodésével 0sszefiiggé gazdasagi, pénzigyi és szamviteli feladatokat, valamint
a humanpolitikai és munkatigyi feladatokat latja el.

A gazdasagi vezetdi feladatokat a féosztaly vezetdje latja el. Ha a féosztélyvezetdi allashely betdltetlen, akkor
a gazdasagi vezetdi feladatokat az altaldnos elndkhelyettes javaslatéra az elnok altal megbizott, a Gazdalkodasi és
Humanpolitikai Féosztalyon dolgozéd osztilyvezet6 latja el. Az dtmenetileg gazdasdgi vezetéi feladatkort ellatd
vezetének rendelkeznie kell mindazon képzettséggel és végzettséggel, amit a jogszabdly eldir a gazdasagi vezetéi
feladatkor ellatasanak tekintetében.

A féosztély az igazgatasi, gazdalkodasi és humanpolitikai igazgatd szakmai irdnyitasa alatt latja el feladatat, kivéve
azokat a jog- és feladatkoroket, amelyeket a jogszabaly kdzvetleniil az elndkhoz rendel.

A féosztalyvezeté vagy az altala irdsban kijelolt személy ellenjegyzése nélkil a Hivatalt terhel6 pénzigyi
kotelezettség nem vallalhatd, kovetelés nem irhato elé.

A féosztalyvezet6 felelés

a) az ellenérzési nyomvonalra vonatkozd, gazdasdgi szervezetet érintd szabdlyozdsok elkészittetéséért,
aktualizaltatasaért;

b) a gazdalkodds megszervezéséért és irdnyitasaért, beleértve a koltségvetési elbiranyzatok tervezését,
felosztasat, az azokkal torténé gazdalkodast;

Q) a Hivatal pénziigyi és szamviteli feladatainak ellatdsdért, a vonatkozd idészaki jelentések, beszamolok

id6ben torténd elkészitéséért, a Hivatal kdveteléseinek és kotelezettségeinek szabalyszerl kezeléséért,
nyilvantartasdért és az ezzel kapcsolatos valamennyi adatszolgdltatasért;

d) a Hivatalt megilleté bevételek megfelelé nyilvantartasaért, szamlazasaért, beszedéséért, sziikség esetén
behajtasaért, valamint a bevételek utdn befizetendd koltségvetési kotelezettségek rendezéséért;

e) a nemzeti vagyonrdl sz6l6 torvényben meghatarozott vagyongazdalkodasi feladatok ellatasaért;

f) a pénzkezelés szabdlyszerl lebonyolitasaért;

g) a gazdasadgi szervezetet érinté jogszabdlytervezetek véleményezéséért, a belsé szabdlyzatok

el6készitéséért, jovahagydsra torténd elbterjesztéséért;

h) a gazdasagi kontrolling tevékenység megszervezéséért.

A féosztalyvezet6é koteles gazdalkodasi feladatait a mindenkori dllamhdztartési gazdalkodasrol sz6lé torvény és

kormanyrendeletek ismeretében, az azokban meghatéarozott rendelkezések alapjan ellatni.

A Gazdalkodasi és Humanpolitikai Féosztaly gazdasagi, pénzligyi és szamviteli feladatai kdrében

57.1. elldtja a Hivatal koltségvetési tervezésével, finanszirozasaval, a koltségvetés végrehajtasaval,
a beszamolassal és zarszamadasaval kapcsolatos feladatokat, biztositja a Hivatal miikodéséhez a személyi és
targyi feltételeket;

5.7.2. el6késziti és aktualizdlja a Hivatal gazdalkodasi rendjére, szamviteli politikdjara és egyéb gazdasagi
szabalyozé eszkozeire vonatkozd szabélyzatokat;

5.7.3. ellatja a Hivatal kdnyvvezetését a pénziigyi-szamviteli integralt informatikai rendszer hasznalataval;
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5.8.

5.7.4.
5.7.5.
5.7.6.
577.
5.7.8.

5.7.9.

5.7.10.
57.11.

5.7.12.
5.7.13.
5.7.14.
5.7.15.
5.7.16.
5.7.17.
7.7.18.
5.7.19.

5.7.20.

5.7.21.

5.7.22.

5.7.23.
5.7.24.
5.7.25.
5.7.26.

5.7.27.

el6késziti a koltségvetési eldiranyzatok évkdzi modositasat, melyrél tajékoztatja a Magyar Allamkincstart;
véleményezi a koltségvetési pénzeszkdzoket érintd szerz6déstervezeteket;

nyilvéntartja a pénzigyi kotelezettségvallalassal jaré szerzédéseket;

adatszolgaltatast biztosit az Allami Szamvevészék ellenérzési tevékenységének végrehajtasa érdekében;
gondoskodik a Hivatal pénziigyi kotelezettségeinek hataridében torténé teljesitésérdl, illetve a kdvetelések
beszedésérdl;

a gazdalkodassal kapcsolatban informacidt, adatokat szolgéltat az érvényben lévé jogszabalyok, belsé
szabalyzatok el8irdsai szerint rendszeres és eseti jelleggel;

teljesiti a Hivatal adobevallasi és adofizetési kotelezettségét;

elldtja a miikodtetéssel, beruhazasokkal, fenntartassal kapcsolatos kotelezettségvallaldsok ellenjegyzését,
nyilvantartasat és pénziigyi teljesitését;

elldtja a koltségvetési kiadasok és bevételek érvényesitési és utalvanyozasi feladatait;

teljesiti a pénzligyi adatszolgaltatési, statisztikai jelentési kotelezettségeket;

gondoskodik a kifizetésekhez sziikséges forintkészletek folyamatos rendelkezésre allasardl;

végrehajtja a koltségvetési torvényben elbirt befizetési kdtelezettség utalasat;

végrehajtja a lejart kovetelések esetében sziikséges intézkedéseket a bevételek teljesitése érdekében;

a szakmai féosztalyokkal egytittm(ikodve beazonositja a megdfizetett igazgatasi szolgaltatasi dijakat;

elldtja a kiilfoldi kikuldetések pénziigyi elszamoltatasi feladatait;

a Hivatal altal igénybe vett eurdpai unids tdmogatds esetében elldtja a projekt pénziigyi lebonyolitdséat és
elszdmoldasat;

gondoskodik a Hivatal vagyondnak rendeltetésszer(i hasznalatarél és hasznositaséarol, arrél folyamatos
naprakész nyilvantartast vezet;

elldtja a rendszeres, nem rendszeres és kiilsé személyi juttatasok bérszamfejtésével kapcsolatos
feladatok el6készitését, az adatok teljes kor(i rogzitését és szamfejtését a Magyar Allamkincstar &ltal
biztositott kozpontositott illetményszamfejté programban, ellendrzi az illetményszamfejtést, ellatja
a tarsadalombiztositasi kifizetéhelyi feladatokat;

elldtja a személyi jovedelemaddval és a jarulékok levonaséval és bevallasaval kapcsolatos munkaltatoi
teenddket, ennek keretében adatot szolgaltat és kapcsolatot tart a kozponti illetményszamfejtést
koordinalé Magyar Allamkincstarral;

bérfeladast teljesit;

végrehajtja a szamfejtési allomanyok bankszamlara torténd utalasat;

teljeskortien elldtja a cafetéria-rendszer mukodtetésével kapcsolatos adminisztracids, nyilvéntartasi és
adatszolgaltatasi, pénzigyi teljesitési, elszamolasi feladatokat;

elldtja a hivatal beszerzéseivel (kozbeszerzéseivel), a gépjarmdparkjaval és a mobiltelefon-flottaval
kapcsolatos szakteriiletet érint6 feladatokat, elkésziti a Hivatal beszerzési tervet;

ellat minden egyéb feladatot, melyet a felettes vezet6 a feladat- vagy hataskorébe utal.

A Gazdalkodasi és Humanpolitikai Féosztaly humanpolitikai feladatkorében

5.8.1.

5.8.2.
5.8.3.

5.8.4.

5.8.5.

5.8.6.

5.8.7.

kialakitjia a humanpolitikai feladatok (igy kiléndsen a foglalkoztatdspolitikai, 6sztonzési rendszerek,
képzések) rendjét;

kdzrem(ikodik a jutalmazas rendszerének kialakitasédban;

el6késziti a humanigazgatasi, a munkaligyi és a Hivatal egészét érinté6 képzési targyu dontéseket,
intézkedéseket;

kozrem(kodik a szakteriletét érinté koncepciok kidolgozasdban és végrehajtasaban, valamint elkésziti és
aktualizalja az ide kapcsolodd belsé szabalyozasokat;

meghatarozza a kiemelt személylgyi feladatokat, és a meghatéarozott elvek alapjan elldtja a stratégiai,
valamint operativ humaneréforras-gazdalkodasi kontrolling és munkaligyi tevékenységet;

az elnok részére szakmai tdmogatdst nyujt a szervezeti struktura kialakitasdval és optimalizalasaval
kapcsolatban, és kdzrem(kodik a hatékony mikddést biztositd |étszamkeret kialakitdsdban és nyomon
kovetésében;

az illetékes szakteriiletek vezet6inek irdnymutatdsa alapjan elldtja a munkaeré-toborzas feladatait, és részt
vesz a kivélasztasban; a Hivatalon belll toborzasi, kivalasztasi folyamat kizarélag a felligyeleti igazgatd
részvételével valésulhat meg;
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59.

6.1.
6.2.

6.3.

5.8.8.

5.8.9.

5.8.10.

58.11.

5.8.12.

5.8.13.

5.8.14.

5.8.15.

5.8.16.

5.8.17.
5.8.18.

elldtja a kozszolgalati jogviszonnyal és munkaviszonnyal kapcsolatos személy- és munkatigyi feladatokat,
és ezekkel dsszefliggésben szakmai tdmogatdst nyujt, kapcsolatot tart a Hivatal szervezeti egységeivel és
kilsé szervekkel, tovabba el6késziti a sziikséges munkaltatédi intézkedéseket, és elkésziti az okiratokat,
vezeti a jogszabalyban, kdzjogi szervezetszabdalyozé eszkézben vagy belsé szabdlyzatban meghatarozott,
humdénpolitikai targyu nyilvantartasokat;

ellatjia a személyligyi nyilvantartas vezetésével, a személyi anyagok kezelésével, a vagyonnyilatkozatokkal,
az 6sszeférhetetlenséggel, a kotelezd tovabbképzés tervezésével és tdmogatdsaval, a kozigazgatasi alap- és
kozigazgatasi szakvizsgdval, a munkatérsak jogszabalyok szerinti teljesitményértékelésével, foglalkozés-
egészségugyi szlirésével kapcsolatos teenddket;

elldtja a jutalmazéssal, céljuttatdas megallapitasdval kapcsolatos humanpolitikai el6készité feladatokat;
jutalmazas és célfeladat kitlizése kizardlag a felligyeleti igazgatd bevonasaval torténhet;

a jogszabalyi el6irasoknak, belsé szabdlyzatoknak megfeleléen, valamint megkeresésre - az elndk
jovahagyasat kdvetéen — humanpolitikai tadrgyu adatokat szolgaltat;

részt vesz az allami kitlintetésekre, elismerésekre vonatkozo javaslatok el6készitésében, ellatja a tanulmanyi,
illetve képzési rendszer, a munkaltatéi lakaskolcson és egyéb hiteltdmogatdsok kialakitasdval és
mukodtetésével kapcsolatosan felmeriilé feladatokat, azzal, hogy a tervezés és megvaldsitds sordn
egyuttmukodik a gazdasagi terllettel;

a gazdasagi terlilet szamara a feladat- és hataskorét érinté feladatokkal 6sszefliggésben adatot szolgaltat
a koltségvetés tervezéséhez és a beszamolo elkészitéséhez;

el6késziti a Hivatal bér- és illetményrendszerét, illetve kulcsszamrendszerét, valamint az egyes pénzbeli és
természetbeni juttatasok, szocialis ellatasok rendjét;

el6késziti és végrehajtja a juttatasokkal 6sszefliggé dontéseket, és ellatja az ezzel 6sszefliggésben felmerild
feladatokat. E korben kozrem(ikodik a szakteriletét érinté koncepciok kidolgozasaban és végrehajtasaban,
valamint elkésziti és aktualizalja az ide kapcsolédé szabdlyzatokat;

kezdeményezi és el6késziti a joléti és szocialis rendszer elemeinek kialakitasat, és 6nalléan elldtja az azok
mukdodtetésével kapcsolatos feladatokat;

biztositja a készenléti szolgalatok elldtdsahoz sziikséges személyi feltételeket;

elldt minden egyéb feladatot, melyet a felettes vezet6 a feladat- vagy hataskorébe utal.

A Gazdalkodasi és Humanpolitikai Féosztdly a Gazdalkodasi Osztaly és a Humanpolitikai Osztaly utjan latja el
feladatait.

6. lgazgatasi és Biztonsagi F6osztaly

Az lgazgatasi és Biztonsagi Féosztaly vezetését féosztalyvezetéként a Hivatal biztonsagi vezetdje latja el.

Az lgazgatasi és Biztonsagi Féosztaly mindsitett adatkezeléssel 6sszefliggé feladatkdrében

a)

b)
<)

ellatja a Hivatal mindsitett adatkezelésével kapcsolatos, jogszabédlyban meghatérozott feladatokat, szakmai
felligyeletet gyakorol e tevékenységek felett;

biztositja a nemzeti és kiilfoldi minésitett adat kezelésének feltételeit;

gondoskodik a TEMPEST rendszerengedély feltételeinek torténé megfelelésrol.

Az lgazgatasi Biztonsagi Féosztaly és vagyonvédelmi feladatkdrében

a)
b)

elldtja a Hivatal operativ biztonsagi, megel6z6-védelmi feladatait;

gondoskodik a Hivatal teljes korl vagyonvédelmi, biztonsagtechnikai és lizembiztonsagi feladatainak
elvégzésérdl;

elldtia az operativ koncepcidval és stratégiaval kapcsolatos feladatokat, illetve megteremti
az intézményvédelem technikai feltételeit;

feligyeli a technikai védelmi eszkdzok lGzemeltetését, valamint ellatja a biztonsdgi és portaszolgalati
feladatok szervezését, ellendrzését;

ellendrzi és felligyeli a biztonsagi rendszerek infrastrukturdlis feltételeinek megteremtését, miikddtetését,
biztositasat, karbantartasat;

szervezi a Kormdnyzati Adattrezorba torténd hivatali adatszolgdltatasi tevékenységet, gondoskodik
a Hivatal informatikai rendszerének EMP-védett és GEO-redundéns mentésérdl;
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6.4.

kilonleges jogrend, elemi kar esetén koordindlja a karelharitdsi munkakat, egytttmlkoddve a mentésben
részt vevd szervekkel;

krizishelyzet esetén koordindlja a kriziskezelési tevékenységet;

ellatja az éplletiizemeltetéssel, -karbantartassal kapcsolatos feladatok koordinalasat.

Az lgazgatasi és Biztonsagi Féosztély a Hivatal informatikai mikodtetésével kapcsolatos feladatai korében

6.4.1.

6.4.2.

6.4.3.

6.4.4.

6.4.5.

6.4.6.

54.7.

6.4.8.

6.4.9.

6.4.10.

6.4.11.

6.4.12.

6.4.13.

6.4.14.

6.4.15.

6.4.16.

6.4.17.

6.4.18.

6.4.19.
6.4.20.

kidolgozza a Hivatal informatikai stratégiajat, egylttmukodve az informdcidbiztonségi felelési feladatokat
és az adatvédelmi tisztviselGi feladatokat ellatd személlyel;

a Hivatal informatikai stratégidjdval 0Osszhangban elldtja a Hivatal informatikai, irodatechnikai,
infokommunikaciés és mobil - hardver- és szoftver- - infrastruktirajanak tervezésével, fejlesztésével,
beszerzésének oOsszefogasaval, kezelésével (karbantartas, javitds, tartalékképzés) és nyilvantartasaval
kapcsolatos informatikai feladatokat, gazdalkodik az informatikai infrastrukturat alkoté eszkozokkel;
mukodteti a Hivatal tevékenységét tamogatd informatikai infrastrukturakat (szerverek, haldzat, tarolo-
és mentbrendszerek), alkalmazéi alap- és szakrendszereket, beleértve internetes szolgdltatasokat és
a rendszerfelligyeletet is;

biztositja a Hivatal valamennyi szervezeti egysége szdmara a munkavégzéshez sziikséges, ellenérzott
keretek kozott torténd adatokhoz, programokhoz és szolgaltatdsokhoz valé hozzéférést, amelynek soran
tekintettel van az adatbiztonsagra is (lizleti titok, személyes adat);

elldtja a Hivatal informatikai rendszerével kapcsolatos biztonsadgi feladatokat, egylttmiikodésben
a szakfosztalyokkal, valamint az informacidbiztonsagi felelsi feladatokat, és az adatvédelmi tisztviseldi
feladatokat ellaté személyekkel, informatikai szempontbdl megteremti a biztonsagos informaciokezelés és
tarolds feltételeit;

iranyitja, feligyeli és végrehajtja az informatikai Gzemeltetést és fejlesztést, valamint tervezi, bevezeti és
végrehajtja az izemeltetési folyamatokat, fejlesztett szolgaltatasokat;

gondoskodik az informatikai fejlesztések — hardver és szoftver - teriletén fellépé minéségbiztositasi
tevékenység ellatasarol;

gondoskodik a szakteriiletét kozvetlenul érinté szabdlyzatok készitésérdl, aktualizaldséarol, sziikséges
modositasardl, véleményezi a mas szakterllet dltal készitett szabélyzatok tervezeteit;

tdmogatja az informaciobiztonsagi feleldsi feladatokat és az adatvédelmi tisztvisel6i feladatokat ellatd
személyeket az informatikdval, informatikai biztonsdggal és informacidbiztonsaggal kapcsolatos belsé
szabadlyzatok és el6irasok elkészitésében;

el6késziti és betartatja az informatikai szabalyzatokat, és kiadja a feladatkorét érinté informatikai
tajékoztatasokat;

a felel6sségi korébe tartozé feladatok elldtdsa sordn kapcsolatot tart a kilsé szolgaltatokkal és
szervezetekkel;

végzi a Hivatal informatikai alkalmazdi rendszereinek felhasznaléi tamogatasat, a felhasznalok magas szintu
kiszolgaldsat, valamint az érintett szakegységek igénye alapjan az alkalmazdi rendszerek tovabbfejlesztését,
a jogszabdlykdvetések biztositasat, az oktatasok szervezését;

szakmai egyeztetést folytat az illetékes szakegységekkel az adott rendszerfejlesztési feladatok végrehajtasa
kapcsan a felmeriil6 szakmai, eljarasi kérdésekben;

biztositja a szakterlletek altal igényelt fejlesztések, tervezések szakmai megalapozasat el6készits, segitd
felmérések, elemzések informatikai tdmogatasat;

mukodteti a kiils6 szolgaltatok és a Hivatal kozotti adatkapcsolatot alkotd infrastrukturat;

mukodteti, folyamatosan aktualizélja és nyilvantartja a Hivatal informatikai alkalmazasait;

biztositja a meglévé vagy az Ujonnan bevezetésre keriil6 informatikai programok hasznélatdnak betanitasat
és a szakterlleteken felmeril6 informatikai eszk6z6k — hardver, szoftver — hasznélatdnak oktatasat;

az informatikai infrastrukturat és alkalmazoi rendszereket érint6é beszerzések soran szorosan egytttmdkodik
a beszerzéseket lebonyolitd szakegységgel, biztositja a beszerzéshez sziikséges informatikai muszaki
szakértelmet;

biztositja a tobbszintli felhasznaléi tdmogatas (Helpdesk) megvalosulasat;

tdmogatja az informacidbiztonsagi feleldsi feladatokat és az adatvédelmi tisztvisel6i feladatokat elldtd
személyeket az informatikai biztonsagra vonatkozé jogszabalyok, valamint a belsé informatikai biztonsagi
szabdlyzatok rendelkezései betartasanak ellenérzésében;
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6.5.

6.6.

6.7.

6.8.

6.9.

7.1.

6.4.21. gondozza az alkalmazdsi kornyezetet, kezeli, kialakitja a mddszertanokat, ajanlasokat, ellenérzi azok
hasznalatat és betartatasat a fejlesztések soran;

6.4.22. gondoskodik a jogosultsagok kezelésérdl;

6.4.23. gondoskodik a Hivatal elektronikus informaciés rendszereinek (informatikai, irodatechnikai,
infokommunikaciés és mobil-, hardver- és szoftverrendszerek) a biztonsagi el6irdsoknak, biztonsagi
technoldgidknak torténé megfelelésérol.

Az lgazgatasi és Biztonsagi Féosztély a Hivatal minGségiranyitassal 6sszefligg6 feladatai kdrében

a) elkésziti a Hivatal Integrélt Iranyitasi Kézikonyvét, rendszeresen fellilvizsgdlja, szlikség esetén javaslatot tesz
a médositasara;

b) iranyitja és fejleszti az integralt irdnyitasi rendszer miikodését;

<) koordindlja a Hivatal mukodését szabdlyozd dokumentumok elkészitését, kezeli és nyilvantartja

a dokumentumokat;

d) kozrem(kodik a nukledris |étesitményekkel, azok nukledris rendszereivel és rendszerelemeivel, valamint
a radioaktivhulladék-tarolokkal, azok rendszereivel és rendszerelemeivel kapcsolatos tevékenységek
korében kozremiikodd intézmények és szervezetek minéségirdnyitasi rendszerének ellenérzésében.

Az lgazgatasi és Biztonsagi Féosztaly a Hivatal elektronikus lgyintézéssel és iratkezeléssel 6sszefiiggé feladatai

korében

a) ellatja az elektronikus tigyintézéssel kapcsolatos altalanos jellegu, hivatali szint( feladatokat;

b) el6késziti és évente fellilvizsgalja a Hivatal iratkezelési szabdlyzatét, ellendrzi és betartatja az abban
foglaltakat, indokolt esetben kezdeményezi az iratkezelési szabalyzat médositdsat vagy javité intézkedés
bevezetését;

<) elldtja a Hivatal iratkezelési szabdlyzataban foglaltak szerint a kdzponti irattari és kdzponti iratkezelési
feladatokat;

d) kialakitja a Hivatal Ggyviteli feladatait, illetve gyakorlatat;

e) biztositja a Hivatalba beérkezé iratok atvételét, kozponti érkeztetését és digitalizalasat, valamint

az elndkhoz, elndkhelyettesekhez, szervezeti egységekhez torténé tovabbitdsat, tovabba a kimend
levelezések postai feladasat;

f) figyelemmel kiséri a kiadmanyozasi jog gyakorlasat;

g) elldtja az iratkezeléssel kapcsolatos képzések szervezésével, belsé oktatdsok megtartasaval kapcsolatos
feladatokat.

Az lgazgatasi és Biztonsagi Féosztaly lizemeltetési feladatai korében

a) koordindlja a Hivatal gépészeti, biztonsdgtechnikai, Gizemeltetési feladatokkal megbizott kiilsé partnerek
feladatellatasat, karbantartési feladatait;

b) mukodteti a Hivatal biztonsagtechnikai rendszereit (kamera, beléptetérendszer stb.);

<) gondoskodik a Hivatal épliletébe torténd ki- és belépés, valamint a parkolds rendjérdl, tovabba

osszehangolja a munkatarsak elhelyezésével kapcsolatos feladatokat.
Az lgazgatasi és Biztonsagi Féosztaly egyéb feladatkorében

a) részt vesz a hivatalos kiklldetések el6készitésében, a kiutazok részére utazasbiztonsagi felkészitést nyujt;

b) elldtja a munkatarsak nemzetbiztonsagi ellenérzésével 6sszefliggé feladatokat;

<) kapcsolatot tart az Alkotmanyvédelmi Hivatallal, a Nemzeti Biztonsagi Felligyelettel, a BM Nemzeti Védelmi
Szolgalataval, a Nemzeti Elektronikus Informacidbiztonsagi Hatdséggal;

d) biztositja a készenléti szolgalatok ellatdsahoz sziikséges személyi feltételeket;

e) elldt minden egyéb feladatot, melyet a felettes vezetd a feladat- vagy hataskorébe utal.

Az lgazgatasi és Biztonsagi Féosztaly az Informatikai Osztély és a Kozponti Iratkezelési Osztély utjan latja el feladatait
IV. AHATOSAGI ELNOKHELYETTES IRANYITASA ALA TARTOZO SZERVEZETI EGYSEGEK FELADATAI
7. Hatosagi EInokhelyettes Titkarsaga

A Hatésagi EIndkhelyettes Titkarsaga feladatai korében

a) gondoskodik az elndkhelyettes feladatainak hataridére torténé teljesitésérdl, a személyi titkari,
adminisztracids, tgyintézési és ligyviteli feladatok ellatasarol;
b) figyelemmel kiséri és el6késziti az eInokhelyettes személyes részvételét igénylé eseményeket, és egyezteti,

nyilvantartja, szervezi, koordindlja az eIndkhelyettes programjait;
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8.1.

8.2.

el6késziti, rendszerezi az elndkhelyettes targyaldsaihoz szlikséges anyagokat;

az elndkhelyettes altal szignalt iratokat, illetve feladatokat kiadja, a kiosztott feladatokrdl nyilvéntartast
vezet, illetve ehhez kapcsoléddan hatérid6-figyel6 rendszert miikddtet, intézkedik a hatarid6k betartasardl;

szervezi a hatdsagi elnokhelyettes belfoldi, valamint belfoldi vonatkozasu képviseleti tevékenységét és
utazasait, tovabba a Kiilsé Kapcsolatok Fdosztdlydval és a Gazdasadgi és Humanpolitikai Féosztéllyal
egyuttmukodve kozremUikodik az altalanos elndkhelyettes kiilféldi vonatkozasu képviseleti tevékenysége
és kulfoldi utazasaival kapcsolatos feladatok ellatasaban;

ellatja a hatésagi elndkhelyettes személyéhez kapcsolddé belfoldi vonatkozésu értekezletek és targyaldsok
esetében a protokoll- és reprezentacids feladatokat, kiilféldi vonatkozéasu értekezletek és targyaldasok esetén
a Kiilsé Kapcsolatok Féosztaly kdzrem(ikddésével;

koordinalja a Hivatal Gtmutatdinak kidolgozasat, el6késziti az Gtmutatdk kiadasat;

gondoskodik az elndkhelyetteshez tartozé irodahelyiségek reprezentativ megjelenésérdl;

ellenérzi az elndkhelyettesi kiadmanyozasra felterjesztett iratok formai kovetelményeknek valo
megfelel6ségét, kiilonds tekintettel az iraton szerepld elézetes jovdhagyasok (szigndk) és az iratkezelés
rendjére;

az elnokhelyettes kérésére a szakmai medfeleléség ellenérzése érdekében egyeztetést kezdeményez
az érintett szakterilettel;

biztositja a készenléti szolgalatok ellatdsahoz sziikséges személyi feltételeket;

elldt minden egyéb feladatot, amelyet a hatdsagi elndkhelyettes meghataroz.

V. A FELUGYELETI IGAZGATO IRANYITASA ALA TARTOZO SZERVEZETI EGYSEGEK FELADATAI

8. Baleset-elharitasi Onall6 Osztaly

A Baleset-elharitasi Onall6 Osztaly nukledrisbaleset-elharitasi feladatai kérében

a)

b)

koordindlja a Hivatal feladat- és hataskorébe tartozé orszdgos és nemzetkozi nukledrisbaleset-elharitési
feladatokat;

mukodteti az Orszagos Nukledrisbalesetelharitasi Intézkedési Terv és a kapcsolédd muszaki-tudoményos
dokumentumok rendszeres felllvizsgalatat végzé munkacsoportot;

mukodteti a Katasztrofavédelmi Koordindcids Tarcakozi Bizottsdg Tudoményos Tanacs Nukledrisbaleset-
elharitdsi Mlszaki Tudomanyos Szekcidjat;

Uzemelteti, fejleszti a CERTA-kdzpontot (Centre for Emergency Response, Training and Analysis),
meghatarozza és kezdeményezi a CERTA-kdzpont beszerzési igényeit;

ellatja a nukledris balesetekkel kapcsolatos gyorsértesitési, kapcsolattartasi, egylittmiikodési feladatokat;
biztositja a készenléti szolgalatok elldtdsahoz sziikséges személyi feltételeket;

koordinalja a BESZ tevékenységét, a megfelel6 felkészlltség érdekében képzéseket szervez a BESZ tagjai
szamara;

el6késziti a BESZ gyakorlatait, szervezési, értékelési feladatokat I3t el;

ellitia az atomerémdi, a kutatd- és oktatéreaktor, a Kiégett Kazettdk Atmeneti Taroléja, valamint
a radioaktivhulladék-tarol6 nukledrisbaleset-elhdritasi intézkedési tervének engedélyezésével, illetve
jovahagyasaval 6sszefiigg6 szakterileti feladatokat;

elldtja a nukledris (zemanyag-széllitdishoz kapcsolédd nukledrisbaleset-elharitdsi intézkedési terv
engedélyezésével 0sszefliggé szakteriiletet érint6 feladatokat;

kézrem(kodik az atomerémiiben, a kutaté- és oktatéreaktorban, a Kiégett Kazettak Atmeneti Taroléjaban,
valamint a radioaktivhulladék-taroloban bekdvetkezd balesetek kivizsgaldsaban;

ellenérzi az atomerdm(, a kutaté- és oktatdreaktor, a Kiégett Kazettdk Atmeneti Taroloja, valamint
a radioaktivhulladék-tarolé nukledrisbaleset-elharitasi felkészilésével 6sszefliggé tevékenységét;

részt vesz a nukledrisbaleset-elharitdssal kapcsolatos nemzetkozi szervezetek munkajaban;

jovahagyja a nukledris és mas radioaktiv anyagok sugarvédelmével 6sszefliggé rendkivili események
és nukledris veszélyhelyzetek kezelési tervét.

A Baleset-elharitasi Onallo Osztaly egyéb feladatai kérében

a)

megszervezi és koordindlja a készenléti szolgdlatok feladatelldtdsat (szolgalatok vezénylése és
mukodtetése);
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9.1.

Osszehangolja a kornyezeti sugdrzast méré szervek tevékenységét, gyujti, feldolgozza, értékeli és
nyilvéntartja az orszagos sugarzasi helyzetre vonatkozé adatokat;

feligyeli az Orszagos Kérnyezeti Sugarvédelmi Ellen6érzé Rendszert;

mukodteti a Radioldgiai Informacids és Szolgaltaté Kézpontot;

kozremikodik a nemzetkdzi egyezményekben és szerzédésekben, valamint az eurdpai unids
jogszabalyokban foglalt kotelezettségek végrehajtasaban;

kozrem(ikodik a mds orszagokban tervezett atomerémd, valamint a kutatd- és oktatéreaktor orszaghataron
atterjed6 hatasanak értékelésében;

részt vesz az atomenergia hazai alkalmazésdnak, az atomerému, valamint a kutatd- és oktatéreaktor és
az engedélyesek tevékenységének éves értékelésében;

részt vesz a szakterlletet érintd el6terjesztések és a Hivatalhoz érkezé jogszabdlytervezetek
véleményezésében, a jogszabdly-el6készité munkaban;

részt vesz a Hivatal 4ltal kiadott Utmutaték kidolgozasaban;

kdzremkodik az 6sztdndijasok fogaddsaval kapcsolatos szakmai programokban;

el6késziti a Kabinet részére a Hivatal tdjékoztatdsi kotelezettségei teljesitéséhez sziikséges
dokumentumokat;

képviseli a Hivatalt kullfoldi és nemzetkozi szervek, szervezetek, hazai éllami és helyi dnkorményzati szervek,
valamint egyéb szervezetek és személyek el6tt a Szabalyzatban meghatérozottak szerint;

elkésziti konferenciak és egyéb rendezvények szakmai anyagét a szakterliletet érinten;

elldt minden egyéb feladatot, melyet a felettes vezet6 a feladat- vagy hatdskorébe utal.

9. Reaktorlétesitmény Feliigyeleti Foosztaly

A Reaktorlétesitmény Felligyeleti F6osztaly létesitményszintli hatdsagi feladatai korében

9.1.1.

9.1.5.
9.1.6.
9.1.7.

9.1.10.

9.1.11.

9.1.12.

9.1.13.

elldtja az atomerémd, valamint a kutatd- és oktatéreaktor telephelyének vizsgalatdhoz és értékeléséhez,
telephely jellemzdinek és alkalmassaganak megallapitdsdhoz, létesitéséhez, bdévitéséhez, lizembe
helyezéséhez, lizemeltetéséhez, 4talakitdsdhoz tervezett lizemidején tuli Gzemeltetéséhez, lizemen kivdil
helyezéséhez, megsziintetéséhez sziikséges nukledris biztonsagi engedélyezési feladatokat;

elemzi és értékeli az atomerédm(, a kutatd- és oktatéreaktor, valamint a Kiégett Kazettdk Atmeneti Taroléja
nuklearis biztonsagat; kijeloli és fellilvizsgalja az atomerémdi, valamint a kutatd- és oktatéreaktor biztonsagi
Ovezetét;

koordindlja az Idészakos Biztonsagi Felllvizsgalattal kapcsolatos feladatokat a kutatd- és oktatéreaktor
vonatkozéasaban;

inaktivva nyilvanitja az atomerémtvet, valamint a kutatd- és oktatéreaktort a nuklearis és mas radioaktiv
anyagok alkalmazasanak befejezését kovetéen;

értékeli az Uj atomerémdvi blokk [étesitését megel6z6 El6zetes Biztonsagi Tajékoztatot;

engedélyezi a nuklearis biztonsagi kdvetelmények betartdsa aléli mentességet;

engedélyezi és ellen6rzi az atomerdmu, valamint a kutato- és oktatéreaktor engedélyese szervezeti
felépitésének, irdnyitasi rendszerének, muszaki és szabalyozé dokumentumainak atalakitasat;

jovahagyja a kutato- és oktatoreaktor biztonsag szempontjabdl meghatarozé munkakéreinek betdltéséhez
szilkséges jogositd vizsga feltételrendszerét, és elldtja a hatdsagi jogositd vizsgakkal kapcsolatos
feladatokat;

ellenérzi az atomerémdivel, valamint a kutaté- és oktatéreaktorral, azok rendszereivel és rendszerelemeivel
kapcsolatos tevékenységek korében kozremiikodd intézmények és szervezetek mindségiranyitési
rendszerét a szakterlletét érinten;

kivizsgélja az atomerém(ben, valamint a kutato- és oktatéreaktorban bekovetkezé lizemzavarkozeli és
lizemzavari eseményeket, baleseteket, az eseményekrdl nyilvantartast vezet;

intézkedést kezdeményez az atomerémuben, valamint a kutaté- és oktatéreaktorban bekdvetkezett,
nukledris biztonsadgot érinté rendkiviili események vagy lizemeltetési tapasztalatok alapjan;

elkésziti az atomerémd, valamint a kutato- és oktatéreaktor nukledris biztonsagot érinté éves felligyeleti
tervét;

koordinélja az atomerémdi, a kutato- és oktatéreaktor, a Kiégett Kazettak Atmeneti Taroldja, valamint
a radioaktivhulladék-tarolék engedélyesének beszallitdi minésitések hatosagi ellenérzését, és nyilvantartja
a beszallitdi mindsitéseket;
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9.2.

9.3.

10.1.

9.1.14. ellenérzi a Hivatal hataskorébe tartozd, az atomerémd, a kutatd- és oktatéreaktor, a Kiégett Kazettdk
Atmeneti Tarol6ja, a radioaktivhulladék-tarold6 engedélyesénél a tlizvédelemmel kapcsolatos
kovetelmények betartdsat.

A Reaktorlétesitmény Felligyeleti F6osztaly egyéb feladatai kdrében

a) kozremikodik a nemzetkdzi egyezményekben és szerzédésekben, valamint az eurdpai unids
jogszabalyokban foglalt, szakteriiletet érint6 kotelezettségek végrehajtasaban;

b) kozrem(ikodik a mds orszagokban tervezett atomerémd, valamint a kutatd- és oktatéreaktor orszaghataron
atterjed6 hatasanak értékelésében;

<) kozremkodik a Hivatal Orszaggydilés részére készitett beszdmoldinak elékészitésében;

d) részt vesz az atomerému, valamint a kutato- és oktatdreaktor és az engedélyesek tevékenységének éves

értékelésében, és koordinalja az ezzel kapcsolatos feladatokat;

e) folyamatosan figyelemmel kiséri a mdszaki fejlesztési eredményeket, nemzetkozi tapasztalatokat,
elvardsokat, a nemzetkozi szabdalyozas véltozasat a szakteriiletét érintéen, és ennek alapjan javaslatot tesz
a sziikséges hazai intézkedésekre, jogszabédlyok megalkotéséra és médositasara;

f) részt vesz a szakterliletet érinté el6terjesztések és a Hivatalhoz érkezé jogszabdlytervezetek
véleményezésében, a jogszabaly-el6készité munkaban;

g) részt vesz a Hivatal altal kiadott utmutatok kidolgozasaban;

h) kozremikodik az 6sztondijasok fogadasaval kapcsolatos szakmai programokban;

i) el6késziti a Kabinet részére a Hivatal tajékoztatdsi kotelezettségének teljesitéséhez sziikséges
dokumentumokat;

j) képviseli a Hivatalt kiilfoldi és nemzetkozi szervek, szervezetek, hazai éllami és helyi 5nkorményzati szervek,
valamint egyéb szervezetek és személyek el6tt a Szabdlyzatban meghatarozottak szerint;

k) elkésziti konferenciak és egyéb rendezvények szakmai anyagat a szakteriiletet érintéen;

) kdzrem(kodik az Atv. 18/D. §-a szerinti tevékenység végzéséhez sziikséges szakmagyakorlasra alkalmassag
megallapitasaval kapcsolatos feladatokban a szakterlletét érintéen;

m) biztositja a készenléti szolgalatok elldtdsahoz sziikséges személyi feltételeket;

n) elldt minden egyéb feladatot, amelyet a felettes vezet6 a feladat- vagy hatdskorébe utal.

A Reaktorlétesitmény Felligyeleti Féosztaly a Létesitési Osztaly, az Uzembiztonsagi Osztaly és a Szervezeti Tényezék
Osztaly utjan latja el feladatait.

10. Berendezés Feliigyeleti Féosztaly

A Berendezés Felligyeleti Féosztaly a rendszer és rendszerelem szintl hatésagi feladatai kdrében

a) engedélyezi és ellenérzi az atomerém, valamint a kutaté- és oktatdreaktor, valamint a Kiégett Kazettdk
Atmeneti Taroldja és a radioaktivhulladék-tarolé (a tovabbiakban egyiitt: tarold) rendszerei, rendszerelemei
tekintetében az 4talakitdssal, tervezéssel, gydrtdssal, szereléssel (beépitéssel), lGzembe helyezéssel,
Uzemeltetéssel, beszerzéssel, izemen kivil helyezéssel, leszereléssel kapcsolatos tevékenységeket;

b) értékeli és jovdhagyja az atomer6mdl, a kutatd- és oktatéreaktor, valamint a tarolé jogszabalyban
meghatarozott szerelési, kivitelezési technoldégidk, mérési, szamitdsi, muszaki vizsgalati és értékelési
modszereit;

<) jovahagyja az atomerémluiben, a kutato- és oktatéreaktorban, valamint a taroldban lizemeld, a Hivatal
hataskorébe tartozé nyomdstartd berendezésekre és csévezetékekre vonatkozd id6szakos ellendrzési
programok miszaki kovetelményrendszerét, tovabba a biztonsdg szempontjabdl fontos rendszerek,
rendszerelemek roncsoldsmentes anyagvizsgalati eljarasait (terjedelem, modszer, a vizsgélati eredmények
elfogadasanak feltételeit és idébeli Gitemezését) rogzité dokumentumokat;

d) kozremlkodik az atomerémiiben, a kutatd- és oktatéreaktorban, valamint a taroldban bekovetkezd
Uzemzavarkozeli és lizemzavari események, balesetek kivizsgalasaban;

e) koordindlja az Id&szakos Biztonsagi Felllvizsgalattal kapcsolatos feladatokat az atomerému
vonatkozéasaban;

f) jovéhagyja az atomerémivi blokkok Gizemidejének meghosszabbitasaval 6sszefliggd, a tervezett Gizemidén
tuli Uzemeltethetéség feltételeinek megteremtésére elbirdnyzott programot, és ellenérzi annak
végrehajtasat;

9) intézkedést kezdeményez az atomeréml(iben a nukleéris biztonsdgot és sugarvédelmet érinté rendkivili

események vagy Uzemeltetési tapasztalatok alapjan;
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10.2.

10.3.

10.4.

10.5.

h) ellenérzi az atomerdmu, a kutato- és oktatdreaktor, valamint a térolérendszereivel és rendszerelemeivel
kapcsolatos tevékenységek korében kozremiikodd intézmények és szervezetek mindségiranyitési
rendszerét.

A Berendezés Felligyeleti Féosztaly épitésligyi hatésagi feladatai korében

a) engedélyezi és ellendrzi az atomerémivel, a kutato- és oktatoreaktorral, valamint a taroléval 6sszefliggd
épitményekkel kapcsolatos tevékenységet, tovabba az épitmények felvonéit;

b) rendszeresen értékeli az atomerémd, a kutatd- és oktatéreaktor, valamint a tarolé biztonsagat a rendszerek,
rendszerelemek, éplletek és épliletszerkezetek megfelelésége alapjan;

<) elldtia az Atv. 18/D. §-a szerinti tevékenység végzéséhez sziikséges szakmagyakorldsra alkalmassag
megallapitasaval és a szakmagyakorldk nyilvantartasba vételével kapcsolatos feladatokat;

d) egyezteti és véleményezi a telepiilésfejlesztési és telepililésrendezési terveket és programokat;

e) el6késziti a Hivatal szakhatdsagi allasfoglalasat az egyes kozérdeken alapuld kényszerité indok alapjan

eljaré szakhatésidgok kijelolésérdl szo6lé 531/2017. (XII. 29.) Korm. rendelet [a tovabbiakban: 531/2017.
(XII. 29.) Korm. rendelet] hatdlya ala tartozé pontositasra irdnyul6 teriiletrendezési hatdsagi eljards soran.

A Berendezés Felligyeleti Féosztaly villamos és irdnyitastechnikai rendszerekkel 6sszefliggé feladatai kdrében

a) elldtja az atomerémd, valamint a kutato- és oktatéreaktor, valamint a tarold villamos és irdnyitastechnikai
rendszerekkel, rendszerelemekkel kapcsolatos engedélyezési és ellenérzési feladatokat;

b) részt vesz Uj atomerémuvi blokk létesitését megel6z6 Elézetes Biztonsagi Tajékoztatd értékelésében
a villamos és iranyitdstechnikai rendszerek, rendszerelemek, tovabba a villamosenergia-ellatds rendszerei
tekintetében.

A Berendezés Felligyeleti F6osztaly egyéb feladatai kdrében

a) kozrem(kodik a nemzetkdzi egyezményekben és szerzédésekben, valamint az eurdpai uniés
jogszabalyokban foglalt, szakteriiletet érint6 kotelezettségek végrehajtasaban;

b) kdzrem(ikodik a Hivatal Orszaggydilés részére készitett beszamoloinak elékészitésében;

c) részt vesz az atomerém(, a kutaté- és oktatdéreaktor, valamint a tarol6 és az engedélyesek tevékenységének
éves értékelésében a szakteriiletét érintéen;

d) folyamatosan figyelemmel kiséri a mdszaki fejlesztési eredményeket, nemzetkdzi tapasztalatokat,

elvarasokat, a nemzetkozi szabdalyozas véltozasat a szakteriiletét érintéen, és ennek alapjan javaslatot tesz
a sziikséges hazai intézkedésekre, jogszabalyok megalkotasara és médositasara;

e) részt vesz a szakteriiletet érintd el6terjesztések és a Hivatalhoz érkezd jogszabdlytervezetek
véleményezésében, a jogszabdly-el6készité munkaban;

f) részt vesz a Hivatal altal kiadott Utmutatdk kidolgozasaban;

g) kdzremkodik az 6sztdndijasok fogaddsaval kapcsolatos szakmai programokban;

h) képviseli a Hivatalt kiilfoldi és nemzetkozi szervek, szervezetek, hazai dllami és helyi 5nkormanyzati szervek,

valamint egyéb szervezetek és személyek el6tt a Szabalyzatban meghatarozottak szerint;

elkésziti konferenciak és egyéb rendezvények szakmai anyagat a szaktertiletet érintéen;

biztositja a készenléti szolgalatok ellatasahoz sziikséges személyi feltételeket;

k) elldt minden egyéb feladatot, amelyet a felettes vezet6 a feladat- vagy hatdskorébe utal.

A Berendezés Felligyeleti Féosztaly a Gépész Berendezési Osztaly, az Epitész Osztaly és a Villamos és
Irdnyitastechnikai Osztaly Gtjan latja el feladatait.

11. Taroloélétesitmény Feliigyeleti Féosztaly

. A Taroldlétesitmény Felligyeleti Féosztdly alapvetéen a kiégett lzemanyag &tmeneti taroldsara szolgald

|étesitményekkel, valamint a radioaktivhulladék-tarolékkal kapcsolatos hatésagi felligyeleti tevékenységet latja el.

. ATarololétesitmény Felligyeleti F6osztély létesitményszintli hatésagi feladatai kdrében

a) elldtja a kiégett lizemanyag atmeneti taroldsara szolgélo létesitmények telephelyének vizsgélatdhoz és
értékeléséhez, telephely jellemzdinek és alkalmassdganak megallapitdsahoz, |étesitéséhez, bbvitéséhez,
Uzembe helyezéséhez, lizemeltetéséhez, 4talakitdsdhoz, tervezett Uzemidején tuli Uzemeltetéséhez,
Uzemen kivil helyezéséhez, megsziintetéséhez sziikséges nukledris biztonsagi engedélyezési, ellenérzési
feladatokat;
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11.5.

b) elladtja a radioaktivhulladék-tarold létesitmények telephelye vizsgalatdnak és értékelésének, telepitésének,
létesitésének, Uzemeltetésének, atalakitdsdnak, lezardsdnak, aktiv intézményes ellenérzésének
engedélyezése, ellenbrzése, tovabba passziv intézményes ellendrzésének engedélyezésével kapcsolatos
feladatokat;

<) értékeli és elemzi a kiégett lzemanyag atmeneti taroldsdra szolgalé és radioaktivhulladék-tarold
létesitmények (a tovdbbiakban: tarol6 létesitmények) a nukledris biztonsdgi kdvetelményeknek valo
megfelelését;

d) kijeloli és fellilvizsgalja a tarolé létesitmények biztonsagi dvezetét;

e) meghatarozza a tdrold létesitmények jogszabalyban el6irt jelentéstételi kovetelményeken feliili
tdjékoztatasi kotelezettségét;

f) végrehajtja a tarold létesitmények Idészakos Biztonsagi Fellilvizsgalatdt, meghatédrozza a tovabbi

Uzemeltetés feltételeit, és elrendeli a szlkséges intézkedések végrehajtasat, illetve jovahagyja
a fellilvizsgélat keretében azonositott eltéréseket;

a) elldtja a kiégett lzemanyag atmeneti taroldséra szolgdld létesitményre vonatkozé nukledris biztonsagi
kovetelmények, valamint a radioaktivhulladék-taroléra vonatkozé biztonsagi szabdlyzatok el&irdsainak
betartasa aloli mentesség engedélyezésével kapcsolatos feladatokat;

h) elldtja a tarold létesitmények engedélyese szervezeti felépitésének, irdnyitasi rendszerének, muszaki és
szabalyoz6 dokumentumainak atalakitasahoz sziikséges engedélyezési és ellenbrzési feladatokat;

i) jovédhagyja a tarol6 létesitmények biztonsdg szempontjab6l meghatarozé munkakoreinek betdltéséhez
szlikséges jogositd vizsga feltételrendszerét és ellatja a hatdsagi jogositd vizsgakkal kapcsolatos feladatokat;

j) elldtja a tarold létesitményekben bekdvetkezé, a nukledris biztonsdgot és sugdrvédelmet érintd

Uzemzavarkozeli és Uzemzavari események, balesetek kivizsgalasdval kapcsolatos feladatokat,
az eseményékrol nyilvantartést vezet;

k) intézkedést kezdeményez térolé létesitmények nukledris biztonsdgot és sugarvédelmet érinté rendkivili
események vagy Uizemeltetési tapasztalatok alapjan;

) kozremUkodik a mas orszagokban tervezett taroldk orszaghataron atterjed6 hatasanak értékelésében;

m) elldtja az atomerém, az oktatd- és kutatéreaktor, valamint tarold létesitmények sugarvédelmi hatdsagi
engedélyezési, ellendrzési feladatait;

n) ellatja az atomerém, az oktatd- és kutatéreaktor, valamint tarold Iétesitmények leszerelésével kapcsolatos,

szakteriletet érint6é engedélyezési, ellenérzési feladatokat.

. A Tarololétesitmény Felligyeleti Féosztaly radioaktiv anyagok csomagoléséval és széllitasaval kapcsolatos feladatai

korében
a) ellatja a radioaktiv anyagok csomagoldsanak jovahagyasaval és ellen6rzésével kapcsolatos feladatokat;
b) elldtja a radioaktiv hulladékok és kiégett flitéelemek az orszaghatdron at torténé széllitdsdhoz vald

hozzdjarulassal, illetve engedélyezéssel kapcsolatos feladatokat;
A Tarolélétesitmény Felligyeleti Féosztaly egyéb feladatai kbrében

a) kozrem(kodik a nemzetkdzi egyezményekben és szerz8désekben, valamint az eurépai uniés
jogszabalyokban foglalt kotelezettségek végrehajtaséban;

b) kozremkodik a Hivatal Orszaggydilés részére készitett beszdmoldinak elékészitésében;

Q) részt vesz az atomerémdi, a kutato- és oktatéreaktor, valamint a tarol6 1étesitmények és az engedélyeseik

tevékenységének éves értékelésében a szakteriiletet érintéen;

d) folyamatosan figyelemmel kiséri a mdszaki fejlesztési eredményeket, nemzetkozi tapasztalatokat,
elvardsokat, a nemzetkdzi szabdlyozas valtozésat a szakteriletét érintéen és ennek alapjan javaslatot tesz
a sziikséges hazai intézkedésekre, jogszabédlyok megalkotéséra és médositasara;

e) részt vesz a szakterliletet érinté el6terjesztések és a Hivatalhoz érkezé jogszabdlytervezetek
véleményezésében, a jogszabaly-el6készité munkaban;

f) részt vesz a Hivatal altal kiadott utmutatok kidolgozasaban a szakter(letét érintéen;

a) kozremikodik az 6sztondijasok fogadasaval kapcsolatos szakmai programokban;

h) képviseli a Hivatalt kulfoldi és nemzetkozi szervek, szervezetek, hazai allami és helyi dnkormanyzati szervek,
valamint egyéb szervezetek és személyek el6tt a Szabdlyzatban meghatarozottak szerint;

i) elkésziti konferencidk és egyéb rendezvények szakmai anyagat a szaktertiletet érintéen;

j) biztositja a készenléti szolgalatok elldtdsahoz sziikséges személyi feltételeket;

k) elldat minden egyéb feladatot, melyet a felettes vezet6 a feladat- vagy hataskorébe utal.

A Taroldlétesitmény Felligyeleti Féosztaly a Radioldgiai Osztély utjan latja el a feladatait.
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12.1.

12.2.

12.3.

12. Sugarforras Felligyeleti Foosztaly

A Sugarforras Felligyeleti Féosztaly mint 6ndllo szervezeti egység felelésségébe tartozik az atomenergia hazai

alkalmazasanak nuklearis biztositéki és védettségi hatosagi felligyelete, az altalanos sugarvédelmi hatdsagi

feligyeleti tevékenység (a nukledris anyagok, a radioaktiv sugdrforrdsok, radioaktiv hulladékok és az ionizalé
sugarzast [étrehozé berendezések hatdsdgi feliigyelete) ellatasa.

A Sugarforras Felligyeleti Féosztaly sugarvédelmi hatésagi feladatai korében

12.2.1. ellatja az A-szintl izotdplaborok és az I-es, ll-es és lll-as sugarvédelmi kategoridaba sorolt munkahelyekre
vonatkozdan a radioaktiv anyagok alkalmazéasaval, kapcsolatos engedélyezési és ellendrzési feladatokat;

12.2.2. az ionizadl6 sugarzast létrehozd berendezések (izemeltetésével, valamint a nem helyhez kotott
sugarveszélyes szolgaltatasi tevékenység végzésével kapcsolatos engedélyezési és ellenbrzési feladatokat;

12.2.3. ellatja a radioaktiv anyag alkalmazdsa befejezését kovetéen a munkahely sugarvédelmi felligyeletének
megsziintetésével kapcsolatos engedélyezési feladatokat;

12.2.4. ellatja az ionizél6é sugarzast létrehozd berendezés, valamint radioaktiv sugarforrast tartalmazé készilék
forgalomba hozatalaval vagy els6 magyarorszdgi lzembe helyezésével kapcsolatos engedélyezési
feladatokat;

12.2.5. elldtja a radioaktiv anyag (beleértve a radioaktiv sugdrforrast tartalmazé késziiléket) forgalmazéséval
kapcsolatos engedélyezési feladatokat;

12.2.6. elldtia a természetben el6fordulé radioaktiv anyagokat bedusité ipardgak, tevékenységek
melléktermékeinek kezelésével, lerakasaval, Ujrahasznositasaval kapcsolatos engedélyezési feladatokat;

12.2.7. ellatja a fogyasztasi cikk eldallitaséval, forgalomba hozatalaval, taroldsaval és kezelésével, kapcsolatos
engedélyezési feladatokat;

12.2.8. ellatja az ionizald sugarzast Iétrehozd berendezés tipusédnak vagy egy adott, egyedi azonositéval rendelkezd
berendezésnek, valamint a radioaktiv sugarforrast tartalmazo késziilék tipusanak vagy egy adott, egyedi
azonositoval rendelkezd késziiléknek a hatdsagi engedélyezés és ellenérzés aldli mentesitésével
kapcsolatos engedélyezési feladatokat;

12.2.9. ellatja az adott radioaktiv anyag alkalmazéséanak sugarvédelmi hatéséagi felligyelet aldli mentesitésével
kapcsolatos engedélyezési feladatokat;

12.2.10. elldtja a sugdrveszélyes tevékenység sordn alkalmazott vagy keletkezd radioaktiv anyag sugérvédelmi
hatosagi felligyelet alél valé felszabaditasaval kapcsolatos engedélyezési feladatokat;

12.2.11. ellatja a zart sugarforras felhasznalasi idejének meghosszabbitasaval kapcsolatos engedélyezési feladatokat;

12.2.12. elldtja a radionuklidok mentességi aktivitasanak és aktivitds-koncentracidjanak meghatarozasaval
kapcsolatos feladatokat;

12.2.13. elldtja a radioaktiv anyagoknak Magyarorszag és az Eurépai Unié tagallamai, tovdbbd Magyarorszag és
harmadik orszdgok kozotti széllitdsdhoz valé hozzajaruldssal, illetve engedélyezéssel kapcsolatos
feladatokat;

12.2.14. ellatja a Hivatal szakhatéségi feladatait az 531/2017. (XII. 29.) Korm. rendelet hatélya ala tartozo, a radioaktiv
anyag belfoldi Iégi fuvarozasi tevékenység keretében torténd tovabbitasa, valamint foldi kiszolgaldsanak
engedélyezésére iranyuld eljards soran;

12.2.15. ellatja a radioaktiv anyagok belvizi szallitdsdval kapcsolatos engedélyezési feladatokat;

12.2.16. ellatja a radioaktiv anyagok szallitasédval kapcsolatos engedélyezési feladatokat a veszélyes aruk széllitaséarol
sz6l6 jogszabdlyok rendelkezései szerint;

12.2.17. elldtja a radioaktiv anyagoknak Magyarorszag és az Eurdpai Unié tagallamai, tovdbba Magyarorszédg és
harmadik orszagok kozotti széllitasdhoz vald hozzajaruldssal, illetve engedélyezéssel kapcsolatos
feladatokat;

12.2.18. mukodteti és naprakészen vezeti az Orszagos Személyi Dozimetriai Nyilvantartast, folyamatos nyomon
koveti és ellenérzi a munkavallalok foglalkozasi sugdrterhelésének alakuldsat, illetve arrél a jogszabalyi
eléirasok szerint adatot szolgaltat;

12.2.19. vezeti a radioaktiv anyagok kdzponti nyilvantartasat és ellenérzi a helyi nyilvantartasokat.

A Sugarforras Felligyeleti Féosztaly a sugarvédelmi szakért6i tevékenységgel kapcsolatos feladatai kdrében

a) kiadja az atomenergia alkalmazasa kérében a sugarvédelmi szakértéi tevékenység folytatasahoz sziikséges
engedélyeket;
b) nyilvédntartast vezet az engedéllyel rendelkezé sugérvédelmi szakértdkrol, szakértdi tarsasagrél, valamint

véllalkozasrdl és kozzé teszi a Hivatal honlapjan a sugarvédelmi szakérték naprakész jegyzékét.
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12.4. A Sugarforras Felligyeleti FSosztaly a sugarvédelmi képzések és tovabbképzések hatosagi felligyeletével
kapcsolatos feladatok kérében

12.5.

12.6.

a)
b)
d]

kiadja a sugarvédelmi képzések és tovabbképzések végzéséhez szilkséges engedélyeket;

a sugarvédelmi szakértok kozil kijeldli a sugarvédelmi zarévizsga-bizottsdgok elndkét;

a képzésszervezék adatszolgaltatasa alapjan nyilvantartasba veszi a sugarvédelmi képzések eredményérdl
kidllitott bizonyitvanyok adatait;

elbiralja kilfoldi sugarvédelmi képzettség megfeleléségét, kiallitia a megfeleléség elismerésérél széld
hatésagi bizonyitvanyt;

nyilvantartast vezet a sugdrvédelmi képzések és tovabbképzések végzésére engedéllyel rendelkezd
természetes és jogi személyekrdl, valamint naprakész éllapotban tartja a hatélyos engedéllyel rendelkezé
képzbhelyek jegyzékét és a Hivatal honlapjan kozzéteszi.

A Sugarforras FelUgyeleti F6osztdly radioaktiv anyagot nem tartalmazé ionizélé sugarzast létrehozd
berendezésekkel kapcsolatos feladatkorében

a)

d)

elldtja a radioaktiv anyagot nem tartalmazé, ionizédlé sugdrzast létrehozé berendezés eldallitasaval,
forgalomba  hozataldval, Uzemeltetésével, &talakitdsdval, karbantartdsaval, az  Uzemeltetés
megsziintetésével, valamint a radioaktiv anyagot nem tartalmazé, ionizalé sugdarzast létrehozé berendezés
eléallitasat, Uzemeltetését szolgaldé nem nukledris létesitmény létesitésének, lizembe helyezésének,
Uzemeltetésének, atalakitdsanak, karbantartdsdnak, az Uzemeltetés megsziintetésével kapcsolatos
engedélyezési és ellendrzési feladatokat;

dont a radioaktiv anyagot nem tartalmazd, ionizdl6 sugérzést létrehozd berendezés eldallitasat,
Uzemeltetését szolgalé nem nukledris Iétesitmény tulajdonjoga megszerzésének, atadasanak, a hasznalat
barmilyen jogcimen val6 dtengedésének engedélyezésérél;

meghatdrozza a radioaktiv anyagot nem tartalmazo, ionizalé sugdrzést létrehozé berendezések és azt
alkalmazdé létesitmények ellenérzésének a rendjét, és a vonatkozé szolgdltatandé adatok korét, valamint
az adatszolgaltatas formajat;

nyilvédntartast vezet a forgalomba hozott radioaktiv anyagot nem tartalmazé, ionizalé sugérzast létrehozo
berendezésekrél.

A Sugarforras Felligyeleti Féosztaly fizikai védelemmel és nuklearis biztositékkal kapcsolatos feladatai kdrében

a)

b)

m)

elldtja a nukledris és mas radioaktiv anyagok alkalmazasanak és téarolasanak fizikai védelmi
engedélyezésével kapcsolatos feladatokat;

engedélyezi és ellendrzi az atomerémd, a kutato- és oktatdreaktor, valamint a tarold létesitmények fizikai
védelmi rendszereit;

elldtja a nukledris és mas radioaktiv anyagok szdllitdssanak fizikai védelmi engedélyezésével és
ellenérzésével kapcsolatos feladatokat;

ellenérzi a fizikai védelmi gyakorlatokat;

koordinalja az atomenergia hazai alkalmazasanak fenyegetettségét elemz6 munkabizottsag tevékenységét,
elkésziti a tervezési alapfenyegetettségeket megallapito hatarozatokat;

kidolgozza a nukledris védettséget érintd intézkedési terveket;

lefolytatja biztositéki nyilvantartasba vételi eljarasokat, a nukledris anyagokrdl nyilvantartast vezet;

ellenérzi a nukledris Gzemanyagciklussal Osszefliggé tavlati tervezésre, kutatas-fejlesztési, gyartasi és
export-import tevékenységekre, valamint telephelyekre és azokhoz kapcsolédd helyszinekre vonatkozd
adatokat, az adatokrél kdzponti nyilvantartast vezet;

koordinélja a nemzetkdzi Atomenergia Ugynskségnek nyujtandé biztositéki tamogaté program keretében
végzett tevékenységet;

koordindlja az atomerémdi, a kutato- és oktatéreaktor, valamint a tarold Iétesitmények és a létesitményen
kivili helyszinek nemzetkdzi nuklearis biztositéki ellenérzését;

nemzeti hatésagként részt vesz a nemzetkdzi nukledris biztositéki ellenérzéseken, valamint sajat
hataskorben is végez 6nallé ellendrzéseket;

szakhatosagként ellatja a nuklearis és nuklearis kettds felhasznalasu termékek exportjanak és importjanak
engedélyezési és ellenérzési feladatait;

ellatja a hidnyzé, a taldlt, valamint a lefoglalt nuklearis és mas radioaktiv anyagokkal kapcsolatos hatdsagi
felligyeleti tevékenységet;
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12.7.

12.8.

13.1.

13.2.

13.3.

n) szakhatosagként elldtja a nukledris 1étesitmények, nukledris és mas radioaktiv anyagok, illetve radioaktiv
hulladékok &6rzésére a fegyveres biztonsagi 6rség létrehozasaval, megsziintetésével, valamint a fegyveres
biztonsagi 6rzés elrendelésével kapcsolatos engedélyezési és ellenérzési feladatokat.

A Sugarforras Felligyeleti Féosztaly egyéb feladatai kdrében

a) kozremikodik a nemzetkdzi egyezményekben és szerzédésekben, valamint az eurdpai unids
jogszabalyokban foglalt, szakteriiletet érint6 kotelezettségek végrehajtasaban;

b) kozremkodik a Hivatal Orszaggydilés részére készitett beszdmoldinak elékészitésében;

c) részt vesz az atomerdm(, valamint a kutato- és oktatéreaktor, valamint a tarolé és az engedélyesek
tevékenységének éves értékelésében a szakteriletét érintéen;

d) folyamatosan figyelemmel kiséri a mdszaki fejlesztési eredményeket, nemzetkdzi tapasztalatokat,

elvarasokat, a nemzetkozi szabalyozas valtozasat a szakteriletét érintéen és ennek alapjan javaslatot tesz
a sziikséges hazai intézkedésekre, jogszabalyok megalkotdsara és médositasara;

e) részt vesz a szakteriiletet érintd el6terjesztések és a Hivatalhoz érkezd jogszabdlytervezetek
véleményezésében, a jogszabdly-el6készité munkaban;

f) részt vesz a Hivatal ltal kiadott utmutatok kidolgozasaban;

g) kdzremikddik az 6sztdndijasok fogaddsaval kapcsolatos szakmai programokban;

h) képviseli a Hivatalt kiilfoldi és nemzetkozi szervek, szervezetek, hazai allami és helyi 5nkormanyzati szervek,
valamint egyéb szervezetek és személyek el6tt a Szabalyzatban meghatérozottak szerint;

i) elkésziti konferenciak és egyéb rendezvények szakmai anyagét a szakterliletet érinten;

j) biztositja a készenléti szolgalatok elldtdsahoz sziikséges személyi feltételeket;

k) elldt minden egyéb feladatot, melyet a felettes vezet6 a feladat- vagy hatdskorébe utal.

A Sugérforras Felligyeleti Féosztaly a Sugéarvédelmi Felligyeleti Osztaly, a Fizikai-védelmi és Nuklearis Biztositéki
Osztaly, az Integralt Sugarvédelmi Ellenérzési Osztaly és a Nyilvantartasi és Adminisztraciés Osztdly utjan latja el
feladatait.

13. Helyszini Feliigyeleti Féosztaly

A Helyszini Felugyeleti Féosztdly, mint 6nallé6 szervezeti egység az atomerémuvekkel, valamint a térolo
létesitményekkel kapcsolatos hatdsagi feliigyeleti tevékenységek ellatasaban vesz részt, tovabba tamogatast nyujt
a hatdsagi felligyeleti féosztalyok szamara a helyszini felligyeleti tevékenységek ellatdsaban. A Helyszini Feligyeleti
Féosztaly alapveté feladata az operativ hatdsagi felligyeleti tevékenységek helyszini elldtasa, mind az engedélyezési,
mind az ellendrzési tevékenységekre kiterjedéen.

A Helyszini Felugyeleti F6osztaly helyszini fellgyeleti feladatai kdrében

a) elldtja a Paksi Atomerémuvel, és az atomerédmuvi kapacitds-bdvitési projekttel kapcsolatos helyszini

ellendrzési feladatokat;

b) mukodteti a blokkfelel&si rendszert, ellatja a helyszini ellenérzési feladatokat;

<) engedélyezi az atomerému blokkjainak féjavitasat kovetd ujrainditasat;

d) ellatja a hatdsdgi jogositd vizsgakkal kapcsolatos feladatokat a Paksi atomerémd vonatkozasaban;

e) szervezi és ellatja a helyszini ellen6rzési feladatokat;

f) koordindlja a Paksi Atomerédmu karbantartasi ciklusaihoz kapcsolodé hatésagi feladatokat;

9) nyomon koveti a Paksi Atomerémi eseményeit;

h) részt vesz az atomerédmd, valamint a tarold |étesitmények rendszereivel és rendszerelemeivel kapcsolatos

tevékenységek korében kozremiikodd intézmények és szervezetek mindségiranyitasi rendszerének
mindsitésében;

i) nyilvantartja a Paksi Atomerém( tervezett atalakitasait (AS6 és Ugykdvetés Atalakitasok adatbazisokban);
kezeli és nyilvantartja a Paksi Atomerémdi és a Kiégett Kazettdk Atmeneti Taroldja hatésagi ellenérzéseinek,
kotelezéseinek dokumentacidjat.

A Helyszini Felligyeleti Féosztaly egyéb feladatai korében

a) kozrem(kodik a nemzetkdzi egyezményekben és szerz8désekben, valamint az eurépai uniés
jogszabalyokban foglalt kotelezettségek végrehajtaséban;

b) kdzremkodik a Hivatal Orszaggydilés részére készitett beszdmoldinak elékészitésében;

Q) részt vesz az atomerémdi, a kutato- és oktatéreaktor, valamint a tarol6 létesitmények és az engedélyeseik

tevékenységének éves értékelésében a szakteriiletét érintéen;
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1.4.
1.5.

d) folyamatosan figyelemmel kiséri a muszaki fejlesztési eredményeket, nemzetkozi tapasztalatokat,
elvardsokat, a nemzetkdzi szabalyozas valtozdséat a szakteriletét érintéen és ennek alapjan javaslatot tesz
a sziikséges hazai intézkedésekre, jogszabéalyok megalkotéséra és médositasara;

e) részt vesz a szakterliletet érinté el6terjesztések és a Hivatalhoz érkezé jogszabdlytervezetek
véleményezésében, a jogszabaly-el6készité munkaban;

f) részt vesz a Hivatal 4ltal kiadott Utmutaték kidolgozasaban;

a) kozremikodik az 6sztondijasok fogadasaval kapcsolatos szakmai programokban;

h) képviseli a Hivatalt kiilfoldi és nemzetkozi szervek, szervezetek, hazai éllami és helyi 5nkorményzati szervek,
valamint egyéb szervezetek és személyek el6tt a Szabdlyzatban meghatarozottak szerint;

i) elkésziti konferenciak és egyéb rendezvények szakmai anyagat a szakteriletet érintéen;

j) biztositja a készenléti szolgalatok elldtdsahoz sziikséges személyi feltételeket;

k) ellat minden egyéb feladatot, melyet a felettes vezet6 a feladat- vagy hataskorébe utal.

3. fliggelék

Vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség ala eso6 feladatkorok
az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrol sz616 2007. évi CLII. torvény alapjan

Vagyonnyilatkozat-tételre kotelezett

a) évente: a Hivatal elndke, elndkhelyettesei és az igazgatdk, valamint minden olyan munkatars, aki
kdzbeszerzési eljaras soran ondlléan vagy testiilet tagjaként javaslattételre, dontésre vagy ellendérzésre
jogosult;

b) 2 évente: a koltségvetési és egyéb pénzeszkdzokkel, tovabba az allami vagyonnal valé gazdélkodéssal

kapcsolatban javaslattételre, dontésre, illetve ellenérzésre jogosult munkatarsak;
Q) 5 évente: az a) és b) pont hatalya ald nem tartozo koztisztvisel6k és munkavallalok.

4. fliiggelék
A specialis tisztséget betolté személyek feladatkore

1. Belsé ellenér

. A belsé ellendrzési tevékenység: fliggetlen, targyilagos bizonyossagot adé és tandcsadd tevékenység, amelynek

célja, hogy a Hivatal mikodését fejlessze, és eredményességét novelje, és a Hivatal céljai elérése érdekében
rendszerszemléletli megkozelitéssel és modszeresen értékelje.

A belsé ellendrzés fejleszti a Hivatal szervezetiranyitési és belsé kontrollrendszerének hatékonysagat.

A belsé ellenér a munkajat a nemzetkozi, valamint az allamhaztartasért felelés miniszter altal kozzétett belsd
ellenérzési standardok, utmutatok figyelembevételével, valamint a belsé ellen6rzés altal — az dllamhaztartasért
felel6s miniszter altal kozzétett belsé ellendrzési kézikonyvminta megfelelé alkalmazaséval - kidolgozott és
a Hivatal elndke altal jovahagyott Belsé Ellendrzési Kézikonyv szerint végzi.

A belsé ellendr tevékenységét az elndknek kdzvetlendl aldrendelve végzi, jelentéseit kdzvetlenil neki kiildi meg.

A belsé ellendr a szakteriilet tevékenységének tervezése soran 6nalléan jar el, ellenbrzési terveit kockazatelemzésre
alapozva és a soron kivili ellenérzések figyelembevételével allitja 6ssze.

. Az elndk biztositja a belsé ellenérzés funkcionalis fliggetlenségét, kiildndsen az aldbbiak tekintetében

a) az éves ellen6rzési terv kidolgozasa, kockdzatelemzési mddszerek alapjan és soron kivili ellenérzések
figyelembevételével;
b) az ellenérzési program elkészitése és végrehajtasa;

Q) az ellenérzési modszerek kivalasztasa;
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1.9.
1.10.

2.1.

d) kovetkeztetések és ajanlasok kidolgozasa, ellenérzési jelentés elkészitése;

e) a belsé ellendr bizonyosségot add ellendrzési és a nemzetkdzi, valamint az allamhaztartésért felelés
miniszter dltal kozzétett belsé ellendrzési standardokkal 6sszhangban 1évé tandcsadasi tevékenységen kivdil
mas tevékenység végrehajtasadba nem vonhaté be.

. A belsé ellenér nem vehet részt

a) a koltségvetési szerv operativ m(ikodésével kapcsolatos feladatok ellatasaban és a Hivatal mikodésével
kapcsolatos dontések meghozataldban;

b) a Hivatal végrehajtasi vagy irdnyitasi tevékenységében;

<) pénzigyi tranzakciok kezdeményezésében vagy jovdhagyasaban;

d) a Hivatal belsé szabalyzatainak elkészitésében - kivételt képez a belsé ellenérzésre vonatkozoé kézikonyyv,

valamint a belsé ellenérzésre vonatkozé etikai szabalyzat elkészitése;
e) az intézkedési terv elkészitésében.

. A belsé ellenérzéssel kapcsolatos Gsszeférhetetlenségeket, a belsé ellenér és az ellendrzéttek jogait, valamint

kotelezettségeit a Hivatal Belsé Ellenérzési Kézikonyv tartalmazza.

A belsé ellendr feladatait a jogszabalyok, valamint részletesen a Hivatal Belsé Ellenérzési Kézikonyve rogziti.

A belsé ellenér tevékenysége kiterjed a Hivatal minden tevékenységére, kiilondsen a koltségvetési bevételek és
kiadasok tervezésének, felhasznaldsanak és elszdmoldsdnak, valamint az eszkozokkel és forrasokkal vald
gazdalkodasnak a vizsgalatara.

. A belsé ellendr bizonyossagot adé tevékenysége korében ellatando feladata

a) elemezni, vizsgélni és értékelni a belsé kontrollrendszer kiépitésének, miikodésének jogszabdlyoknak
és szabalyzatoknak valé megfelelését, valamint mukodésének gazdasdgossagat, hatékonysagat és
eredményességét;

b) elemezni, vizsgalni a rendelkezésre all6 eréforrasokkal valé gazdalkodast, a vagyon megodvasat és

gyarapitdsat, valamint az elszamoldsok megfelel6ségét, a beszamoldk valddisagat;

<) a vizsgalt folyamatokkal kapcsolatban megallapitasokat, kovetkeztetéseket és javaslatokat megfogalmazni
a kockazati tényezdk, hidnyossagok megsziintetése, kikliszobolése vagy csokkentése, a szabélytalansagok
megel6zése, illetve feltadrdsa érdekében, valamint a koltségvetési szerv miikodése eredményességének
novelése és a belsé kontrollrendszer javitasa, tovabbfejlesztése érdekében;

d) nyilvantartani és nyomon kévetni a belsé ellenérzési jelentések alapjan megtett intézkedéseket.
. Abelsé ellenér tanacsado tevékenysége keretében ellathaté feladatok lehetnek kiilonosen

a) vezeték tdmogatdsa az egyes megoldasi lehetéségek elemzésével, értékelésével, vizsgalataval,
kockdzatédnak becslésével;

b) pénzigyi, targyi, informatikai és humaneréforras-kapacitasokkal valé észszer(ibb és hatékonyabb
gazdalkodasra irdnyul6 tanacsadas;

<) a vezetéség szakérti tamogatasa az integralt kockazatkezelési és szabalytalansagkezelési rendszerek és
a teljesitménymenedzsment-rendszer kialakitasaban, folyamatos tovabbfejlesztésében;

d) tandcsadas a szervezeti strukturak racionalizaldsa, a valtozasmenedzsment teriiletén;

e) konzultacié és tandcsadds a vezetés részére a szervezeti stratégia elkészitésében;

f) javaslatok megfogalmazasa a koltségvetési szerv miikddése eredményességének novelése és a belsd

kontrollrendszerek javitasa, tovadbbfejlesztése érdekében, a koltségvetési szerv belsé szabalyzatainak
tartalmat, szerkezetét illetSen.

2. Adatvédelmi tisztviselo

Az adatvédelmi tisztvisel6 kozrem(kodik a Hivatal — a személyes adatok kezelésére vonatkozé jogi el6irdsokban

meghatarozott — kotelezettségeinek teljesitésében, igy kilondsen

a) a személyes adatok kezelésére vonatkozd jogi el6irdsokrél naprakész tajékoztatast nyujt, és azok
érvényesitésének mddjaival kapcsolatban tanacsot ad a munkatdrsak, kilondsen az adatkezelési
muveleteket végz6 személyek részére;

b) folyamatosan figyelemmel kiséri és ellendérzi a személyes adatok kezelésére vonatkozd jogi elirdsok,
igy kilondsen a jogszabdlyok és belsé adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzatok érvényesiilését,
ennek keretei kdzott az egyes adatkezelési miveletekhez kapcsolodd egyértelmi feladatmeghatéarozas,
az adatkezelési mlveletekben kozrem(ikodé foglalkoztatottak adatvédelmi ismereteinek bévitése és
tudatossagnovelése, valamint a rendszeres id6kozonként lefolytatandé vizsgalatok megvalésulasat;
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<) elésegiti az érintettet megilleté jogok gyakorlasat, igy kiilondsen kivizsgalja az érintettek panaszait és
kezdeményezi a panasz orvoslasahoz sziikséges intézkedések megtételét;

d) szakmai tandcsadassal el6segiti és figyelemmel kiséri az adatvédelmi hatdsvizsgalat lefolytatasat;

e) egyuttmUkodik az adatkezelés jogszer(iségével kapcsolatos eljarasok lefolytatasara jogosult szervekkel és

személyekkel, igy kiilondsen kapcsolatot tart a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadség Hatésaggal
(a tovabbiakban: NAIH) az el6zetes konzultacié és a NAIH altal lefolytatott eljarasok elésegitése érdekében;

f) részt vesz a személyes adatkezeléssel 6sszefligg6 hivatali dontések el6készitésében;

9) el6késziti a bels6é adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzatot;

h) vezeti a bels6é adatvédelmi nyilvantartast.

Az adatvédelmi tisztviseld jogosult

a) kilon engedély nélkil a Hivatal barmely helyiségébe belépni — az oda belépésre jogosult kiséretével -,

amennyiben ott az adatkezelést érinté munkavégzés folyik;
b) barmely adathordozé tartalmaba betekinteni, fliggetlentil annak mindsitésétdl, amennyiben
az feladatainak ellatdsdhoz elkerilhetetlen.

3. Biztonsagi vezetd

A biztonsagi vezet6 elldtja a Hivatal mindsitett adat védelmével kapcsolatos, jogszabalyban meghatarozott
feladatainak koordindlasat, a mindsitett adat védelmére vonatkozd személyi, fizikai és adminisztrativ biztonsagra
vonatkozé szabdlyok alkalmazasanak hivatalon belili felligyeletét. A jogszabdlyi el6irdsok szerint gondoskodik
a nemzeti és kilfoldi mindésitett adatok kezelésének feltételeirdl, valamint a mindsitett adatok iratforgalmi
statisztikdjanak elkészitésérol.

4, Informacidbiztonsagi felel6s
Az informacidbiztonsagi felelés feladatai korében

a) gondoskodik a Hivatal elektronikus informacios rendszereinek biztonsagéaval 0sszefliggé tevékenységek
jogszabalyokkal valé 6sszhangjanak megteremtésérdl és fenntartasarol;

b) végzi az a) pont szerinti tevékenységek tervezését, szervezését, koordinaldsat és ellendrzését;

c) felligyeli a Hivatal altal Gizemeltetett informatikai biztonsagi rendszereket;

d) el6késziti a Hivatal elektronikus informacios rendszereire vonatkozd informatikai biztonsagi szabalyzatot;

e) gondoskodik a biztonsagi kockazatelemzések, ellenbrzések, informacidbiztonsagi auditok lefolytatasardl;

f) véleményezi az elektronikus informdcios rendszerek biztonsaga szempontjabdl a Hivatal e targykort érinté
szabdlyzatait, szerz6déseit és IT rendszereit;

g) adminisztrativ védelem szintjén a védelem érdekében szervezési, szabalyozasi, ellendrzési intézkedéseket
tesz vagy kezdeményez, tovabba védelemre vonatkozé oktatast végez;

h) el6késziti és folyamatosan aktualizalja a Hivatal informatikai biztonsagi stratégiajat;

i) elkésziti és szinten tartja a Hivatal informatikai biztonsadgpolitikajat;

j) egyuttmUikodik az engedélyesek informacidbiztonsagi feleléseivel;

k) gondoskodik az elektronikus informéaciés rendszer eseményeinek nyomonkdévethetéségérdl.

5. Munkavédelmi megbizott

A munkavédelmi megbizott feladatai kdrében

a) el6késziti a Hivatal Munkavédelmi Szabalyzatét, rendszeresen felllvizsgalja és szlikség esetén javaslatot tesz
a modositasara;

b) ellenérzi a Munkavédelmi Szabalyzat el6irdsainak betartasat, szilkség szerint intézkedéseket hataroz meg és
ellenérzi azok végrehajtasat;

<) kivizsgélja a munkabaleseteket, intézkedéseket kezdeményez.
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6. Tiizvédelmi megbizott

A tlizvédelmi megbizott feladatai korében

a)
b)

el6késziti a Hivatal Tlizvédelmi Szabalyzatat;

figyelemmel kiséri a tlizvédelemmel kapcsolatos jogszabalyokat, rendszeresen felllvizsgalja a Tzvédelmi
Szabdlyzatot, és szlikség esetén javaslatot tesz a mddositasara;

ellenérzi a Tlzvédelmi Szabalyzat elSirdsainak betartdsat, szilkség szerint intézkedéseket hatdroz meg és
ellenérzi azok végrehajtasat;

részt vesz a tlzvédelmi hatdsdgi ellendrzéseken és tajékoztatast ad az elndk részére az ellendrzések
eredményérdl, a Hivatalt érint6 hidnyossagok megsziintetésének médjarol;

megtartja az el6zetes és a soron kivili tlizvédelmi oktatdsokat, biztositja, hogy Hivatal munkatarsai
megismerjék a helyi tlizvédelmi rendelkezéseket, a tliz esetére vonatkozé jogszabalyi eldirdsokat;
kezdeményezi az elnok felé a tlizvédelmi eszkdzok elbirds szerinti elhelyezését, beszerzését, ellendrzését,
karbantartdsat és felllvizsgédlatat tlizvédelmi feladatokat elldtdé kilsé szervezet szolgaltatasanak
igénybevételével;

kapcsolatot tart a tlizvédelmi feladatokat ellato kiilsé szervezet tizvédelmi felelGsével;

felhivja a tlizvédelmi feladatokat ellatd kilsé szervezet figyelmét, ha olyan tlizvédelmet érintd
hidnyossdgokat tapasztal, amelynek megsziintetése a tlizvédelmi feladatokat ellatd kiilsé szervezet
felel6sségéhez tartozik;

félévente egyszer szemlét tart a Hivatal székhazaban.

7. Sugarvédelmi megbizott

A sugdrvédelmi megbizott feladatai kdrében

a)

b)

el6késziti a Hivatal Sugarvédelmi Szabalyzatat, rendszeresen felllvizsgalja és szilkség esetén javaslatot tesz
a modositasara;

ellendrzi a Sugéarvédelmi Szabdlyzat elSirdsainak betartdsat, sziikség szerint intézkedéseket hataroz meg
és ellendrzi azok végrehajtasat;

kidolgozza és karbantartja a személyi dozimetriai ellenérzésre és a nyilvantartasi feladatok ellatdsara
vonatkozd eljarasrendet, amelynek figyelembevételével szervezi a személyi dozimetriai ellenérzést és
nyilvantartja a Hivatal munkatdrsainak személyi dozimetriai adatait;

megszervezi a sugarvédelmi oktatdsokat, képzéseket és tovabbképzéseket a Hivatal munkatdrsai részére,
részt vesz azok lebonyolitdsdban és a vizsgdztatasban;

kapcsolatot tart az atomerém(i, valamint a kutaté- és oktatéreaktor, a Kiégett Kazettak Atmeneti Taroloja és
a radioaktivhulladék-tarolé sugérvédelmi szervezetével;

kapcsolatot tart és egytittmUikodik a sugarvédelemért felelés hatdsagi szervezettel;

gondoskodik a sugarvédelmet érinté, az atomeréminél, valamint a kutatd- és oktatéreaktorndl, a Kiégett
Kazettak Atmeneti Tarol6janal és a radioaktivhulladék-tarolonal bekdvetkezé valtozasok, valamint az egyéb,
a személyi dozimetridval kapcsolatos informécidk tovabbitasardl a Hivatal munkatarsai részére.
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A beliigyminiszter 8/2022. (lll. 10.) BM utasitasa
a fejezeti és kozponti kezelésii el6iranyzatok felhasznalasanak rendjérol sz616 8/2015. (V. 29.) BM utasitas
moédositasarél

A jogalkotasrél sz6lé 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés ) pontjaban, valamint az dllamhdaztartasrél sz6l6 2011. évi

CXCV. torvény 10. § (5) bekezdésében foglaltaknak megfeleléen, az allamhaztartasrol szolo torvény végrehajtasardl szold
368/2011. (XIl. 31.) Korm. rendelet 13. § (3) bekezdésében meghatarozott feladatkdrémben eljérva a kdvetkezé utasitas adom ki:

1.8

2.§

3.8

4.8

A fejezeti és kozponti kezelés(i el6irdnyzatok felhasznaldsdnak rendjérél szolé 8/2015. (V. 29.) BM utasités
[a tovadbbiakban: 8/2015. (V. 29.) BM utasitéas] 5. § (1) bekezdés b) pontja helyébe a kévetkezd rendelkezés Iép:

(A kotelezettségvdllalds menete az aldbbi szakaszokbdl dll:)

,b) a kotelezettségvallalds okmanyanak el6készitése, és — amennyiben jelen utasitds alapjan sziikséges — szakmai
ellenjegyzése,”

A 8/2015. (V. 29.) BM utasitas 1. melléklete az 1. melléklet szerint mddosul.
Hatdlyat veszti a 8/2015. (V. 29.) BM utasitds 2. melléklet 7. pontja.
Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon hatdlyba.

Dr. Pintér Sdndor s. k.,
beltigyminiszter

1. melléklet a 8/2022. (lll. 10.) BM utasitdshoz

1. A 8/2015. (V. 29.) BM utasitas 1. melléklet 3. pontja helyébe a kévetkezd rendelkezés Iép:

3. AHT 347762 Kormanyzati infokommunikaciés szolgéltatasok

Az el6irdnyzat tekintetében a pénziigyi ellenjegyzés és a kotelezettségvallalas a szakmai ellenjegyzést kdvetden
lehetséges.

Az el6iranyzat tekintetében

a) kotelezettségvallalo: az informatikai helyettes allamtitkar vagy az éltala irasban felhatalmazott vezetd személy,

b) szakmai ellenjegyzé: az informatikai helyettes allamtitkar irdnyitasa ald tartozo, a Belligyminisztérium Szervezeti
és MUkodési Szabdlyzatarol szo6lé6 BM utasitas alapjan illetékes féosztély féosztilyvezetdje vagy az éltala kijelolt
osztalyvezetd,

¢) teljesitést igazold: az informatikai helyettes allamtitkar vagy az altala irasban felhatalmazott vezet6 személy,

d) az Avr. 172/A. § (1) bekezdése szerinti adatszolgaltatashoz kapcsolédo, az Avr. 172/A. § (2) és (3) bekezdése szerint
felmerdild befizetési kotelezettség teljesitése tekintetében a kotelezettségvallald: a gazdasagi helyettes allamtitkar.”

. A 8/2015. (V. 29.) BM utasitds 1. melléklet 6. pontja helyébe a kovetkezé rendelkezés 1ép:

,6. AHT 387973 Tarsadalmi szervezetek, alapitvanyok tamogatasa

Az el6iranyzat tekintetében

a) kotelezettségvallalo:

aa) a BM rendelet 1. melléklet 11. sor F oszlop 1. és 8-9. pontjai esetén: a személyligyi helyettes allamtitkar vagy
az dltala irdsban felhatalmazott vezetd személy,

ab) a BM rendelet 1. melléklet 11. sor F oszlop 2-4., 7., 10. és 12. pontjai esetén: a gazdasagi helyettes allamtitkar
vagy az altala irdsban felhatalmazott vezetd személy,

ac) a BM rendelet 1. melléklet 11. sor F oszlop 5-6. pontjai esetén: az dnkormanyzati dllamtitkdr vagy az dltala
irdsban felhatalmazott vezetd személy,

ad) a BM rendelet 1. melléklet 11. sor F oszlop 11. pontja esetén: a Nemzeti Bllnmegel6zési Tanacs elndke vagy
a Nemzeti Blilnmegel6zési Tanacs Titkarsdga (Féosztaly) vezetdje,

ae) a BM rendelet 1. melléklet 11. sor F oszlop 14. pontja esetén: a miniszter altal kijelolt vezetd személy;

b) teljesitést igazolo:
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ba) a BM rendelet 1. melléklet 11. sor F oszlop 1. és 8-9. pontjai esetén: a személylgyi helyettes dllamtitkar vagy
az dltala irdsban felhatalmazott vezetd személy,

bb) a BM rendelet 1. melléklet 11. sor F oszlop 2-4. és 12. pontjai esetén: a Belligyminisztérium Orszdgos
Katasztréfavédelmi Féigazgatdésdg (a tovabbiakban: BM OKF) féigazgatéjanak szakmai el6készitése alapjan
a gazdasagi helyettes allamtitkar, a KF féosztalyvezetbje vagy a gazdasagi helyettes allamtitkar altal kijelolt vezetd
személy,

bc) a BM rendelet 1. melléklet 11. sor F oszlop 5-6. pontja esetén: az dnkormanyzati dllamtitkér vagy az éltala
irdsban felhatalmazott vezetd személy,

bd) a BM rendelet 1. melléklet 11. sor F oszlop 7. és 10. pontja esetén: a gazdasagi helyettes allamtitkar vagy az éltala
irdsban felhatalmazott vezetd személy,

be) a BM rendelet 1. melléklet 11. sor F oszlop 11. pontja esetén: a Nemzeti Blinmegel6zési Tanacs elndke vagy
a Nemzeti Blinmegel6zési Tandcs Titkarsdga (Féosztély) vezetdje,

bf) a BM rendelet 1. melléklet 11. sor F oszlop 14. pontja esetén: a miniszter altal kijelolt vezetd személy;

) az Avr. 172/A. § (1) bekezdése szerinti adatszolgéltatashoz kapcsolodo, az Avr. 172/A. § (2) és (3) bekezdése szerint
felmerdild befizetési kotelezettség teljesitése tekintetében a kotelezettségvallald: a gazdasagi helyettes allamtitkar.”

. A8/2015. (V. 29.) BM utasitas 1. melléklet a kovetkezd 21. ponttal egésziil ki:

,21. AHT 391495 A Gazdasagélénkité programok tdmogatésa

Az el6iranyzat tekintetében

a) kotelezettségvallaléd: a kozfoglalkoztatasi és viziigyi helyettes dllamtitkar vagy az altala irasban felhatalmazott
vezetd személy,

b) teljesitést igazolo: a kozfoglalkoztatasi és viziigyi helyettes allamtitkar vagy az altala irdsban felhatalmazott vezet6
személy,

) az Avr. 172/A. § (1) bekezdése szerinti adatszolgaltatadshoz kapcsol6dd, az Avr. 172/A. § (2) és (3) bekezdése szerint
felmeriild befizetési kotelezettség teljesitése tekintetében a kotelezettségvallald: a gazdasagi helyettes allamtitkar.”

A beliigyminiszter 9/2022. (lll. 10.) BM utasitasa
az Orszagos Korhazi Féigazgatosag szervezeti és miikodési szabalyzatarél sz6lo
31/2020. (XII. 30.) BM utasitas modositasarol

A kormanyzati igazgatdsrol sz6l6 2018. évi CXXV. torvény 36. § (3) bekezdésében meghatarozott hatdskéromben eljarva,
a jogalkotasrdl szolo 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés ) pontjara és az Orszagos Kérhazi Féigazgatdsagrél szold
506/2020. (XI. 17.) Korm. rendelet 1. § (1a) bekezdésében foglaltakra figyelemmel - a miniszterelnok jévahagyasaval -
a kovetkez6 utasitast adom ki:

1.8

2.§

Az Orszdgos Korhézi Féigazgatdsag szervezeti és miikodési szabalyzatardl szold 31/2020. (XIl. 30.) BM utasitas
Melléklete az 1. melléklet szerint médosul.

Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon lép hatalyba.
Dr. Pintér Sdndor s. k.,
belligyminiszter
Jévahagyom:

Orbdn Viktor s. k.,

miniszterelnok
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1. melléklet a 9/2022. (lll. 10.) BM utasitdshoz

1.§

2.§

3.8

4.8

Az Orszédgos Kérhdzi Féigazgatdsdg szervezeti és muikodési szabalyzatérdl szolé 31/2020. (XIl. 30.) BM utasitas
Melléklet (a tovabbiakban: SZMSZ) 5. § (3) bekezdés w) pontja helyébe a kdvetkezd rendelkezés |ép:

[A f6igazgaté a (2) bekezdésben meghatdrozott felelésségi kirének keretében]

W) értékeli az irdnyitd intézmények fejlesztési tervét a Stratégiai Tervezési és Kontrolling Féosztalyon keresztll”

Az SZMSZ 7. § (3) bekezdés g) pontja helyébe a kdvetkez6 rendelkezés lép:

(A féigazgato-helyettesek)

,9) rendszeresen, valamint - a f6éigazgat6 &ltal kiilon utasitdsban meghatarozottak szerint — eseti jelleggel
tdjékoztatjdk a féigazgatdt az altaluk személyesen, illetve az altaluk irdnyitott szervezeti egységeken keresztil
ellatott tevékenységrél, annak el6készitésérdl, eredményérdl, a varhaté kockazatokrdl és eredményekrol;”

Az SZMSZ 7. § (3) bekezdésr) és s) pontja helyébe a kdvetkezd rendelkezések I1épnek:

(A féigazgatd-helyettesek)

1) figyelemmel kisérik — az irdnyitasuk ala tartozo szervezeti egységek altal kezelt keret-megéllapodésok alapjan —
a beszerzett termékek és szolgdltatasok felhasznalasat, amir6l rendszeresen adatot szolgdltatnak a gazdaségi
féigazgatd-helyettes szamara;

s) kézremiikddnek az OKFO-re, illetve a fenntartott egészségiigyi intézményekre vonatkozé stratégiai célok, iranyok
meghatarozasaban;”

Az SZMSZ 7. § (3) bekezdése a kdvetkezé t) ponttal egésziil ki:

(A féigazgato-helyettesek)

Jt) ellatjdk a belsé szervezetszabalyozé dokumentumokban, valamint a munkakori leirdsukban meghatarozott
egyéb szakmai és vezetéi feladatokat.”

Az SZMSZ 8. § (1) bekezdés w) pontja helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:

(Az alap- és szakellatdsért felelds fGigazgato-helyettes az aldbbi tevékenységeket irdnyitja, koordindlja és ellenérzi:)

W) egylittmikédik a népegészségligyért és prevencioért felelés féigazgato-helyettessel az OKFO szakmai iranyitasa
ala tartozd intézmények prevenciés tevékenységének, palydzati programokban vald részvételének iranyitadsaban
és fellgyeletében, az alapellatdsban zajlé betegségmegel6zés szakmai iranyitasi elemeinek kidolgozasaban,
a népegészségligyi és prevencids feladatokért felelds szakteriletek egylittmiikodésének koordindlasaban;”

Az SZMSZ 8. § (1) bekezdése a kbvetkezé x) ponttal egészil ki:

(Az alap- és szakellatdsért felelds fGigazgato-helyettes az aldbbi tevékenységeket irdnyitja, koordindlja és ellenérzi:)

,X) ellatja mindazon feladatokat, amelyeket a féigazgat6 szamara kijel6l”

Az SZMSZ 9. § (1) bekezdése helyébe a kdvetkezd rendelkezés [ép:

A1) A népegészségligyért és prevencidért felelés féigazgato-helyettes az aldbbi tevékenységeket irdnyitja,
koordinalja és ellendrzi:

1. részt vesz az egészségfejlesztési, népegészségligyi targyu stratégidk, programok, cselekvési tervek
kidolgozéasaban, sziikség esetén javaslatot tesz azok moédositasara;

2. javaslatot tesz a népegészségligyi program éves cselekvési tervére;

3. koordinalja a népegészséguigyi programokban, palydzatokban, egyéb fejlesztésekben részt vevé szakelldtasi és
alapellatasi betegelldtd egységek feladatait a megyei iranyitdsi rendszeren keresztul;

4. kidolgozza az alap- és szakellatasért felel6s féigazgatd-helyettessel, az egészségligyért felel6s miniszter altal
vezetett minisztérium bevondsaval, az alapellatds és a szakellatds irdnyitasi rendszerének népegészségligyi és
prevencids teriletet érinté mddszertani kereteit, szakmai és finanszirozasi szabalyait, szlikség esetén a gazdasagi
féigazgatd-helyettes bevonaséval;

5. kidolgozza a védénéi, otthoni szakapoldsi, hospice ellatdsi és kronikus gondozési szakteriilet szakmai
iranyitasanak elemeit, valamint a kollegidlis védén6i mentorrendszer mikodtetésének kereteit, iranyitja a kollegialis
védéndi mentorok szakmai tevékenységét;

6. folyamatos kapcsolatot tart fenn a megyei iranyité intézményekkel, valamint — az alap- és szakellatasért felel8s
féigazgatd-helyettes bevonasaval - koordinalja azok megyei iranyitasi feladatait a népegészségligyi és prevencios
tertleten;
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5.§

7. részt vesz ellatdsi szakmai irdnyelvek és protokollok kidolgozasaban, sziikség szerint egyuttmUikddve
a tarsszervezetekkel;

8. részt vesz az egészségfejlesztés, egészségnevelés, egészségvédelem stratégiai irdnyainak meghatérozasaban;

9. részt vesz a megel6zéssel kapcsolatos tandcsadd forumok munkdjaban, a népegészségligyhoz kapcsolddo, illetve
a népegészségugyi targyu nemzeti programok, stratégidk megvaldsitdsa és koordindldsa érdekében muikodé
szakmai testuletek, munkacsoportok munkajaban;

10. irdnyitja és szervezi az elldtérendszer &ltal nyujtott betegségmegel6zési és egészségfejlesztési feladatok
végrehajtasat;

11. figyelemmel kiséri a betegségmegel6zés személyi és targyi feltételeinek meglétét, segiti a szolgéltatasok
folyamatos biztositasat;

12. 6sszehangolja az OKFO iranyitasa ala tartozé egészségiigyi intézmények keretében miik6dé, a népegészségiigyi
egészségfejlesztési haldzathoz tartozo szervezetek egészségfejlesztési tevékenységét;

13. tandcsadassal, modszertani javaslatokkal segiti a telepiilési &nkormanyzatokat a védéndi halézat iranyitasaban,
a korzethatdrok megallapitdsdban és azok nyilvantartdsaban, segiti a megyei irdnyité intézményeken keresztiil
az ellatads folyamatos biztositasat, tovabba figyelemmel kiséri a gyermekvédelmi jelzérendszeri kotelezettséggel
kapcsolatos mikodést;

14. részt vesz a betegségmegel6zési, szlrési és egészségfejlesztési szakmai irdnyelvek fejlesztésében,
a finanszirozasi javaslatok kidolgozasaban;

15. kapcsolatot tart fenn a prevencids tevékenységet végz6 szervezetekkel és tarsagazatokkal (oktatasban, szociélis
elldtasban, 6nkormdanyzati rendszerben);

16. kdveti és vizsgalja a fenntartott intézményekben a kérhazi fertézések eléforduldsat, biztositja a kérhazi felel6sok
szakmai irdnyitasat és koordinaciojat;

17. koordindlja az infekcidkontroll fejlesztését;

18. kbzgazdasagi és pénziigyi szempontbél elemzi az egészségpolitikai és az irdnyitasa ald tartozé terileteket érinté
jogszabalyi intézkedéseket;

19. koordindlja a gyermek-egészségligyi elldtasok fejlesztését;

20. javaslatot tesz az dpolasi-ellatasi folyamatok fejlesztésére, kijeldlve az elérendé célokat, fejlesztési iranyokat;

21. kijeldli az &polasiigy helyét és szerepét az OKFO irdnyitdsa ala tartozd egészségiigyi intézményekben,
azonositott kompetencidk és prioritdsok figyelembevételével;

22. létrehozza, fenntartja és felligyeli az dpolasszakmai monitoringrendszer adatbazisat és annak fejlesztését;

23. javaslatot tesz az OKFQ iranyitasa ala tartozé egészségligyi intézményekben az apolashoz sziikséges kdrnyezeti,
targyi és személyi feltételekre, valamint folyamatos atvilagitdssal biztositja az d4polds fejlesztését a kiildnboz6 ellatasi
szinteken, a biztonsagos és hatékony ellatds érdekében;

24. modszertani javaslatokkal tdmogatja az egészségligyi szolgaltatdsok mukodésének szintjein - alapellatas,
jarobeteg- és fekvObeteg-szakellatas, egyéb egészségligyi ellatas — az aktiv, a kronikus, a k6zdsségi (korzeti), illetve
otthoni szakapolas és az otthoni hospice ellatas 6sszehangolasat az apolastudomany megfeleld alkalmazasaval;

25. irdnyitja az OKFO apolasfejlesztési koncepcidjanak kidolgozasat és timogatja annak folyamatos aktualizalasat;
26. elldtja mindazon feladatokat, amelyeket a féigazgatd szémara kijeldl.”

Az SZMSZ 12. § (1) bekezdése helyébe a kovetkezd rendelkezés 1ép:

(1) Az informatikai féigazgatd-helyettes az alabbi tevékenységeket iranyitja, koordindlja és ellenérzi:

1. képviseli az OKFO és az OKFO iranyitasa ald tartozé intézmények esetében az egészséginformatikai teriiletet
az OKFO szervezetén beliili, az egészségiigyi dgazaton beliili és az egészségiigyi d4gazaton kiviili egyeztetéseken,
képviseli az egészséginformatikai terlletet a jogszabaly-el6készitési és szabalyozési feladatokban, amelyek
elvégzésében kozremiikodik;

2. informatikai szakmai szempontbdl szervezi, irdnyitja és ellendrzi az egészséginformatikai fejlesztéseket, el6késziti
és aktualizalja az egészséginformatikai fejlesztések kdzponti irdnyelveit;

3. kozremikodik az egészséginformatikai fejlesztések megvaldsitdsa sordn a megvaldsitdo és a felhasznald
meghatarozasaban;

4, elkésziti és aktualizdlia az OKFO feladatvégzését és stratégiajat tamogaté informatikai stratégiat
az egészséginformatikai stratégiaval 6sszhangban;

5. az egészséginformatikai projektekben ellatja a szakmai és pénziligyi tervezés, szakmai projektvezetés, szakmai
projektmenedzsment, szakmai projektkivitelezés feladatait, a Palyazati és Projektkoordindciés lgazgatdsag
koordindcios és projektadminisztracidés tdmogatdsdval;
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6. tamogatja az OKFO gazdasagi, pénziigyi tevékenységének ellatasat, aminek keretében elkésziti az OKFO éves
informatikai terveit (beruhazési terv, beszerzési terv, miikodési és szolgaltatasi terv), és feliigyeli azok végrehajtasat;
7. tdmogatja az OKFO alap- és szakellatasi, valamint népegészségiigyi és prevenciéért felelds teriiletei mikddését
az egészséginformatikai fejlesztésekkel és azok mikodtetésével, biztositia az adatok elérhetéségét és
az informatikai eszkdzoket a szakteriletek feladatainak elldtdsahoz;

8. kozremUikodik az informatikai biztonsagi felelés feladatainak ellatasaban;

9. az egészségligyért felelés miniszter altal meghatéarozott formaban kozrem(ikodik az Elektronikus Egészséguigyi
Szolgéltatdsi Tér (a tovabbiakban: EESZT) tervezési, fejlesztési, lzemeltetési és fenntartasi feladatait elldtd
Egészséginformatikai Szolgéltatd és Fejlesztési Kozpont Nonprofit Korlatolt Felelésségl Tarsasdg tekintetében
a jogszabdlyban meghatarozott miniszteri szakmai felligyeleti jogkor gyakorlaséban;

10. az EESZT kivételével tervezi, fejleszti, izemelteti és fenntartja az d4gazati szoftverek és egészségligyi informatikai
projektek eredménytermékeit;

11. tervezi, lizemelteti és fejleszti az OKFO szervezeti mU(ikodéséhez sziikséges informatikai kornyezetet és
rendszereket;

12. ellatja az OKFO iranyitasa alatt 4ll6 egészségiigyi intézmények informatikai teriiletének miikodésszabalyozasi
feladatait;

13. irdnyitja, timogatja és feliigyeli az OKFQ iranyitasa alatt 4ll6 egészségligyi intézmények informatikai teriiletének
miikédését, informatikai tevékenységét az OKFO &ltal kiadott iranyelvek és szabalyozé eszkdzok szerint;

14. biztositja a jogszabalyi megfelel6séget az informacios nrendelkezési jogrél és az informacidszabadsagrél szolo
2011. évi CXII. torvény tekintetében, ellatja a megfeleléség biztositasdhoz kapcsolddé feladatokat;

15. ellatja az OKFO kibervédelmét és IT biztonsagat érinté feladatokat, valamint koordinalja az OKFO irdnyitasa alatt
all6 egészségiigyi intézmények kibervédelmi és IT biztonsagi feladatait;

16. elldtja az informatikai eszkozok készletgazdalkodasi feladatait;

17. lakossagi egészséginformatikai szolgaltatasokat nyujt;

18. adatfeldolgozdi feladatokat lat el az egészségligyi dokumentacidt kezeld jogutdd nélkili megszlinése esetén
az adatkezelési feladatokat ellaté szerv kijeldlésérdl sz6ld 44/2008. (1. 29.) Korm. rendelet alapjén az adatkezel6vel
kotott szolgéltatasi szerzé6dés alapjan;

19. gondoskodik a jogutdd nélkil megsziint egészségligyi intézményektél atvett egészségligyi dokumentacidonak
az egészséguigyi és a hozzajuk kapcsolodd személyes adatok kezelésérdl és védelmérdl szolé 1997. évi XLVIL. térvény
szerinti fenntartasarol, valamint ezen adatokba az érintett kérelmére, vagy jogszabalyban feljogositott szerv vagy
személy inditvanya alapjan betekintést engedélyez, adatot szolgdltat, masolatot ad ki;

20. szervezi és megvalositja az dgazati informatikai szabvanyok honositasat és publikaldsat;

21. segitséget nyujt az informatikai targyu beszerzések és kozbeszerzések szakmai felligyeletéhez;

22. ellatja mindazon feladatokat, amelyeket a féigazgatd szamara kijeldl”

Az SZMSZ 29. § (2) bekezdése helyébe a kdvetkezé rendelkezés [ép:

,(2) Jelen szabdlyzat elvélaszthatatlan részét képezi:

a) 1.fliggelék: Az OKFO szervezeti felépitése;

b) 2. fliggelék: A féigazgato kdzvetlen irdnyitasa alatt mikodo szervezeti egységek feladatai;

c) 3. figgelék: Az alap- és szakellatasért felel6s féigazgatd-helyettes kdzvetlen irdnyitasa alatt mikodo szervezeti
egységek feladatai;

d) 4. fuggelék: A népegészségiigyért és prevencidért felelés féigazgatd-helyettes kozvetlen iranyitasa alatt mikodé
szervezeti egységek feladatai;

e) 5. fliggelék: A gazdasagi féigazgatd-helyettes kdzvetlen irdnyitasa alatt mikodo szervezeti egységek feladatai;

f) 6. figgelék: A humanpolitikai és jogi féigazgatd-helyettes kozvetlen irdnyitasa alatt mikddo szervezeti egységek
feladatai;

g) 7. fuggelék: Az informatikaért felel6s féigazgatd-helyettes kdzvetlen iranyitasa alatt m(ikodé szervezeti egységek
feladatai;

h) 8. fliggelék: Az OKFO altal alapitdi, tulajdonosi joggyakorlasban érintett cégek.”
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Az SZMSZ 1. fuggeléke helyébe az 1. fiiggelék 1ép.
Az SZMSZ 2. fliggeléke helyébe a 2. fliggelék Iép.
Az SZMSZ 3. fliggeléke helyébe a 3. fliggelék lép.
Az SZMSZ 4. fliggeléke helyébe a 4. fliggelék lép.
Az SZMSZ 5. fliggeléke helyébe az 5. fliggelék Iép.

Az SZMSZ 6. fuggeléke a 6. fliggelék szerint mddosul.

Az SZMSZ 7. fuggeléke helyébe a 7. fliggelék Iép.
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2. fiiggelék a 9/2022. (lll. 10.) BM utasitdshoz
»2. fliggelék

A féigazgato kozvetlen iranyitasa alatt miikodo szervezeti egységek feladatai

1. A Féigazgatoi Hivatal iranyitasa alatt all6 szervezeti egységek és szakmai felel6s6k feladatai

1.

. A Stratégiai Tervezési és Kontrolling Féosztaly feladatai:

a szervezeti egységekkel egyiittmikédve megfogalmazza az OKFO &ltalanos és konkrét révid és hosszd tavu
szervezeti céljait;

egészséglgyi intézmények stratégidit magdban foglalé Fenntartéi Stratégia - Fejlesztési Tervet
(a tovabbiakban: fejlesztési terv), amelyhez beszerzi az OKFO szervezeti egységeinek javaslatait, az OKFO
belsé irdnyitasi eszkdzében foglaltak szerint elvégzi a fejlesztési terv idészakos fellilvizsgalatat;

ellatja az OKFO megyei irdnyitasi rendszert érinté koordinacios feladatait, ennek keretében a miikédést segité
koordinacios rendszert alakit ki és mikodtet;

a szervezeti egységekkel egyiittmikddve mikodteti az OKFO informaciés rendszerét, gydijti
a feladatellatassal kapcsolatos jé gyakorlatokat, otleteket, amelyeket adatbazisba rendez és megoszt
a szervezeti egységekkel;

feldolgozza és véleményezi az OKFO iranyitasa, fenntartasa ala tartozé egészségiigyi intézmények stratégiai
fejlesztési terveit, el6késziti Sket féigazgatoi jovahagyasra;

az OKFO kapcsolattartasi tevékenysége kdrében felkutatja és fejleszti az OKFO-n beliili, illetve azon kiviili
egyuttmUikodési lehetéségeket;

az OKFQ illetékes szervezeti egységeivel egyiittmiikddve Ujszer( fenntartéi megoldasokat, médszerekre tesz
javaslatot. Vizsgalja és elemzi a hazai és kilfoldi fenntartéi modelleket;

felligyeli a féigazgaté dontéseinek elékészitését és végrehajtasat, kdzrem(ikddik az OKFO szervezeti
egységeinél zajlo szakmai feladatellatdis nyomon kovetésében, ellenérzésében, amelyrdl rendszeres
tajékoztatast ad a féigazgatonak;

az OKFO rendszeres és eseti jelleg(i feladatai, adatszolgaltatasi kételezettsége teljesitése érdekében azonnali
tajékoztatast, adatot kérhet az OKFO szervezeti egységeitsl és az OKFO iranyitasa, fenntartasa ald tartozo
egészségugyi intézmények vezetditél;

a féigazgaté-helyettesekkel egyiittmikodik az OKFO feladatkiadasi, utankovetési és szamonkérési
rendszerének kialakitadsaban, mikodtetésében és iranyitasaban;

gondoskodik a tobb szakteriiletet érinté szakmai anyagok el6készitésérél, az ahhoz sziikséges szakmai
anyagoknak az OKFO szervezeti egységeitél, az OKFO irdnyitasa, fenntartasa ald tartozé egészségiigyi
intézményektol torténd bekérésérdl;

kézremiikddik az OKFO-t érintd jogszabalytervezetek, illetve az OKFO belsé irdnyitasi eszkdzeinek,
szerz6déseinek véleményezésében;

ellatja az OKFO-héz az OKFO iranyitasaért felelés minisztertdl, az egészségiigyért felel6s minisztertdl,
kdzponti &llamigazgatdsi szervtdl érkezé bejové iratok, kiildemények szervezeti egységekre torténd
szignaldsat;

tovabbitja az OKFO szervezeti egységeihez a szignalt, valamint a f8igazgaté 4&ltal kiadmanyozott
expedialandg, illetve postazando iratokat;

gondoskodik a kozépirdnyitoi eszkdzok az OKFO irdnyitasa, fenntartisa ala tartozd egészségligyi
intézmények felé torténd tovabbitasardl;

ellatja a Féigazgatoi Vezetdi Ertekezlet, az Orszagos Vezetdi Ertekezlet, valamint a tovabbi déntés-elékészitést
tdmogatd férumok el6készitésével, szervezésével kapcsolatos adminisztrativ feladatokat, az ott
elhangzottakrol emlékeztetét készit, amelyet jovahagyast kdvetéen tovabbit az értekezlet résztvevoi és
a feladatok végrehajtasara kotelezett felel6sok részére;

hattéranyagot allit 6ssze a féigazgaté programjaihoz, amelyhez adatot, informaciét kérhet az OKFO
szervezeti egységeit6l és az OKFO iranyitasa, fenntartasa ala tartozé egészségiigyi intézmények vezetsitél;
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20.

21.

22,
23.
24,
25.
26.

27.

28.

29.

a)
b)
<)

gondoskodik az OKFO egységes vezetdi informaciés rendszerének kialakitasardl és mikodtetésérél, ennek

keretében:

a) javaslatot tesz azokra a kiilsé kérnyezetre és az OKFO belsé mikédésére vonatkozé adatkdrokre,
amelyekre az adatgydjtéseket és elemzéseket el kell végezni,

b) javaslatot tesz az adatgyujtés mddszereire, eszkdzeire, gyakorisagdra és az adatgyijtés felel6seire,

Q) gondoskodik az intézkedések eredményességének és hatdsanak mérésérél és a célokhoz

viszonyitott kiértékelésrél, ennek keretében kidolgozza, és az OKFO szintjén 6sszehangolja
a kiértékelések szempontrendszerét, ideértve a riasztasi savok kialakitasat, a vezetdi informacids
rendszerhez tartozoé riportokat és beszamolokat;
a kiértékelés eredményei alapjan - sziikség szerint — gondoskodik az eltérés okainak feltarasarol, elemzésérdl
az érintett felels tertiletekkel egytittmukodve;
kezdeményezi a korrekcios intézkedések végrehajtasat, és gondoskodik azok hatdsainak megvizsgélasarol és
az eredményeknek a vezet6i informacios rendszerben torténé megjelenitésérdl;
kidolgozza az egészségligyi intézményekre vonatkozd kontrolling koncepciét, az irdnyitott egészségiigyi
intézményekre vonatkozé kontrolling rendszert mikodteti, kontrolling beszdmoldkat és elemzéseket allit
Ossze, elldtja az irdnyitott egészségligyi intézményekre vonatkozé kontrolling feladatok szakmai irdnyitasat és
koordinaciojat;
koordinalja és elkésziti az egészségiigyi intézmények és az OKFO éves értékelését;
kezeli a féigazgatoi dokumentumtarat;
nyilvéntartja a féigazgaté altal meghatérozott hataridds feladatokat helyzetét;
el6késziti a szakmai véalaszok féigazgatdi engedélyezését;
részt vesz az OKFO fenntartisdba tartozd egészségiligyi intézmények szakmai tevékenységének
(szolgéltatasnyujtas, -szervezés, -fejlesztés) ellenérzésében, iranyitdsdban egyittmiikédésben az alap- és
szakellatasért felelés féigazgato-helyettessel;
elldtja az egészségligyi intézményekre kialakitott teljesitményértékelési és monitoringrendszerek kialakitasi,
mUkddtetési, tovabbfejlesztési feladatait;
az egészségligyi intézmények részére egységes adatszolgdltatdsokat készit eld, és orszagos Osszesitést,
elemzést és jelentést készit az egyes témakorok szerint;
a féigazgatoi informacids igények kiszolgélasara eseti vagy rendszeres kimutatasokat, riportokat készit.

. A Kommunikacios és PR Féosztaly feladatai:

elkésziti a kommunikacids stratégiat, majd a féigazgatoi jovahagyast kovetéen végrehajtja azt;

kapcsolatot tart a sajtéorgdnumokkal, a média képviseldivel;

Osszedllitja a sajtdomegkeresésekre adando6 valaszokat, azokat az iranyitd szerv erre jogosult szervezeti
egységeivel torténd egyeztetést kdvetéen megkdldi a kérdéseket megfogalmazé médiumnak;

kezdeményezi a szervezet munkdjat, tevékenységét és eredményeit bemutato sajtdmegjelenéseket;
véleményezi kommunikaciés szempontbdl a tervezett dontéseket;

az OKFO belsé iranyitasi eszkézében meghatarozott feliileteken és formaban tajékoztatja a kdzvéleményt
az OKFO mUkodésérél, feladatairdl, eredményeirdl;

informaciét gydjt az OKFO vezet6i és az OKFO irdnyitasa, fenntartasa ala tartozé egészségiigyi intézmények
szamdra a sajtéban megjelené hirekrdl, jogszabalyvaltozasokrol;

sajtofigyelést végez, elemzi az OKFO médiaban térténé megjelenését, ezzel dsszefiiggésben a sziikséges
valtoztatdsokra javaslatot tesz;

szervezi a fdigazgatd nyilvanos szerepléseit, Osszedllitia a szerepléshez, beszédhez szikséges
hattéranyagokat;

javaslatot tesz az OKFQ, a féigazgato, az allami intézményfenntartas, valamint az OKFQ irdnyitasa, fenntartasa
ala tartozd egészségligyi intézmények arculatanak alakitdsahoz;

képzéseket, tréningeket szervez a nyilatkozattételre jogosultak szamara;

ellatja az OKFO szévivéi feladatait;

szerkeszti az OKFO honlapjat és egyéb, a féigazgaté altal meghatarozott kiadvanyokat;

kozremUkodik az eurdpai unidés tamogatasi programok kommunikéaciés terveinek elkészitésében,
végrehajtasanak koordinalasaban;
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0)

p)

a)

b)

véleményezi az unidés programok keretében létrejott kommunikécidés vonatkozadsu eredménytermékek
kotelez6 arculati elemeinek hasznélatét;
koordinalja és szervezi az OKFO és a féigazgaté nemzetkdzi kapcsolatait, megjelenéseit.

. Az Adatvédelmi tisztvisel6 feladatai:

az adatvédelmi targyu jogszabalytervezetek véleményezése sordn az adatkezeld szervekkel egylttmikddve
kialakitja és képviseli az OKFO &llaspontjat;

figyelemmel kiséri az adatvédelemmel 6sszefiiggé jogszabaly-véltozasokat, javaslatot tesz az OKFO belsé
szabalyozdsdnak modositasara;

kozremUkodik az adatkezeléssel Osszefliggé dontések el6készitésében, valamint az érintettek jogainak
biztositasaban;

vezeti a belsé adatvédelmi nyilvantartast;

szakmai oldalrél el6késziti az OKFO koézérdekii adatok koézzétételére vonatkozd belsé szervezetszabalyzo
dokumentumot, gondoskodik annak naprakészen tartasardl;

kapcsolatot tart a Nemzeti Adatvédelmi és Informdciészabadsdg Hatdésaggal (a tovabbiakban: Hatésédg),
teljesiti a Hatésag felé fennalld bejelentési kotelezettséget, koézremikddik a Hatésag OKFO-t érintd
vizsgélataiban, gondoskodik a Hatésag megkereséseinek megvalaszolasardl;

kivizsgélja az OKFO-hoz érkezett adatvédelmi targyl bejelentéseket és panaszokat;

intézi az alapvetd jogok biztosatoél érkezd, adatvédelmet érinté megkereséseket, panaszokat;

évente irasban beszamol a féigazgaténak az OKFO adatvédelmi és adatbiztonsagi helyzetérél;

ellatja a vonatkoz6 jogszabalyokban, illetve az OKFO belsé szervezetszabalyozé dokumentumaiban részére
meghatarozott feladatokat;

feladatai ellatasa soran szorosan egytittmikodik az informatikaért felelés féigazgatd-helyettessel.

Az Informatikai biztonsagi felelés feladatai:

a)
b)

e)

a)

d)

a)
b)

az informaciovédelmi, illetve informacidtechnoldgiai belsé szabalyozdkat elkésziti és aktualizalja;

az informaciévédelmi, illetve informacidtechnoldgiai belsé szabalyozékhoz kapcsolédd oktatdsokat
megszervezi, gondoskodik az el8irdsok betartdsardl és betartatdsarol, rendszerszintl ellenérzéseket és
auditokat végez a szabalyzékban foglaltak alapjan;

az alkalmazas- és infrastrukturafejlesztések soran az informaciévédelmi, illetve informaciétechnoldgiai
biztonsagi célokat meghatérozza, a fejlesztés soran azok teljestlését ellenérzi, kockazatelemzéseket végez;
ellatja a vonatkozé jogszabalyokban, illetve az OKFO belsé szervezetszabalyozé dokumentumaiban részére
meghatarozott feladatokat;

feladatai elldtasa sordn szorosan egytittmikodik az informatikaért felelés féigazgatd-helyettessel.

. Az Integritas tanacsadé feladatai:

kézrem(ikddik az OKFO miikddésével kapcsolatos integritasi és korrupciés kockazatok felmérésében, az azok
kezelésére szolgdld Intézkedési Terv, valamint az annak végrehajtasarol szo6lé Integritds Jelentés
elkészitésében;

javaslatot tesz az OKFO hivatasetikai és antikorrupcios témaju képzései megtartasara, valamint kézremUkodik
ezek végrehajtasaban;

a feladata elldtésa soran egyittm(ikddik az OKFO szervezeti egységeinek vezetdivel, munkatérsaival,
kapcsolatot tart — feladatkorével 6sszefliggésben - a korrupcidellenességgel, integritassal foglalkozd mas
szervekkel és szervezetekkel;

ellatja a vonatkozé jogszabalyokban, illetve az OKFO belsé szervezetszabalyozé dokumentumaiban részére
meghatarozott feladatokat.

. A Védelmi referens feladatai:

elkésziti az OKFO egészségligyi valsaghelyzeti feladatok ellatdsara vonatkozo résztervét;

az OKFO irényitasaért felelés miniszter altal létrehozott védelmi referensi rendszer tagjaként ellatja az OKFO
irdnyitasaért felelés miniszter altal meghatérozott feladatokat;

elkésziti és folyamatosan karbantartja az OKFO készenléti Gigyeleti és riasztasi szabalyzatat egészségiigyi
vélsaghelyzet, rendkiviili esemény, katasztroéfahelyzet, kiilonleges jogrend kezelésére;

javaslatot tesz a fOigazgatd részére a katasztréfavédelemrdl és a hozzd kapcsolédd egyes torvények
modositasardl szold 2011. évi CXXVIIL. térvényben meghatarozott feladatok vonatkozasaban;
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2.1.

a Katasztrofavédelmi Koordinacios Tarcakozi Bizottsag elGterjesztéseit véleményezi, javaslatot tesz
a féigazgatonak;

figyelemmel kiséri, javaslatot, észrevételt tesz a fbigazgatd részére a létfontossdgu rendszerek és
létesitmények azonositasardl, kijelolésérsl és védelmérsl szolé 2012. évi CLXVI. tdrvény OKFO Altali
végrehajtasa vonatkozasaban;

figyelemmel kiséri, el6késziti az OKFO kiilénleges jogrendben bevezetheté intézkedésekrsl sz6l6
szabalyzatdt;

a feladata ellatasa soran egyiittm(ikodik az OKFO szervezeti egységeinek vezetdivel, munkatarsaival,
kapcsolatot tart - feladatkorével 6sszefliggésben — a katasztréfavédelemmel, honvédelemmel, egészségligyi
vélsag- és veszélyhelyzet kezelésével foglalkozé mas szervekkel és szervezetekkel;

elldtja a vonatkozé jogszabalyokban, illetve az OKFO belsé szervezetszabalyozé dokumentumaiban részére
meghatarozott feladatokat.

2. A féigazgato iranyitasa alatt allé szervezeti egységek feladatai

A Belsé Ellenérzési Féosztaly feladatai:

a)

vizsgalja az OKFO teljes tevékenységi korét, kiilondsen a kdltségvetési bevételek és kiadasok tervezését,
felhasznélasat és elszdmolasat, valamint az eszkdzokkel és forrasokkal valdé gazdéalkodast, a vezet6i
tevékenység és dontések tamogatasa érdekében a hibak, hianyossagok feltarasat, valamint az OKFO
irdnyitdsa, fenntartdsa ald tartozd egészségligyi intézmények tevékenységét, kilondsen a koltségvetési
bevételek és kiadasok tervezését, felhasznalasat és elszdmoldasat, valamint az eszkdzokkel és forrasokkal vald
gazdalkodast;

irdnyitja a belsé ellenérzés fliggetlen, targyilagos, bizonyossagot add és tanacsadod tevékenységét;

elkésziti és legalabb kétévente felllvizsgélja a belsé ellenérzési tevékenység végrehajtasat szabalyozé belsé
ellenérzési kézikonyvet;

Osszedllitja a kockadzatelemzéssel aldtdmasztott stratégiai és éves ellendrzési tervet, megszervezi, irdnyitja,
nyomon koveti az ellenérzési terv megvaldsuldsét, végrehajtasat;

tajékoztatja a féigazgatdt az éves ellendrzési terv megvaldsitasarol és az attél valo eltérésekrdl;

vizsgdlja és értékeli a belsé kontrollrendszerek kiépitését, miikddését, jogszabalyoknak és szabalyzatoknak
valo megfelelését, valamint miikodésének gazdasagossagat, hatékonysagat és eredményességét;

vagy hidnyossdg gyanujanak felmeriilése esetén a féigazgatot, a féigazgatod érintettsége esetén az irdnyitd
szerv vezetdjét — haladéktalanul - tdjékoztatja, javaslatot tesz a megfelel6 eljaras meginditasara;

Osszeadllitja az éves ellendrzési jelentést, amelynek keretében onértékelést ad a belsd ellenérzés mindségérél,
targyi és személyi feltételeinek alakuldsarol;

javaslatot készit a féigazgaté felé az OKFO tevékenységét és munkaszervezetét érinté szabalyozé rendszer
szlikséges médositasara;

gondoskodik az ellenérzések nyilvantartasarol, valamint az dllamhaztartasért felelés miniszter altal kozzétett
moddszertani Utmutatd figyelembevételével olyan nyilvéntartasi rendszert alakit ki és m(koddtet, amellyel
a belsé ellendrzési jelentésben tett megallapitasok és javaslatok alapjan készilt intézkedési tervekben foglalt
feladatok végrehajtasat nyomon kovetheti;

a belsé ellenérzési tevékenység mindségének fenntartasa, javitasa érdekében éves képzési tervet allit Ossze;
gondoskodik a belsé ellenbrzési kézikdnyvben meghatarozott, a belsé ellenbrzési tevékenység mindségét
biztosité eljarasok alkalmazasarol;

ellatia. az OKFO irdnyitdsa, fenntartisa ald tartozé egészségiigyi intézmények belsd ellendrzési
tevékenységének szakmai ellen6rzését;

koordindlja az OKFO iranyitasa, fenntartdsa ald tartozé egészségiigyi intézmények belsé ellenérzési
tevékenységét, Osszesiti az OKFO irdnyitasa, fenntartdsa ald tartozd egészségiigyi intézmények éves
ellendrzési terveit és éves ellenérzési jelentéseit.

2.1.1. A féosztaly dolgozdi tevékenységiik elldtdsa sordan nem utasithatok, az OKFO operativ mikodésével
kapcsolatos feladatokkal nem bizhaték meg.

2.1.2. A fBosztaly tevékenysége kiterjed az OKFO és az altala feliigyelt egészségiigyi intézmények minden
folyamatara és tertletére.
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2.2.

2.3.

2.1.3. A féosztaly mlikodését az Ugyrend, a belsé ellendrzési tevékenység eljarasi szabalyait a Belsé Ellendrzési
Kézikdnyv részletezi.

A Mindségiranyitasi Igazgatosag iranyitasa alatt allé szervezeti egységek és szakmai felelsok feladatai

2.2.1. A MinGségiranyitasi Féosztaly feladatai:

a)
b)

mikodteti az OKFO minéségiranyitasi rendszerét;

monitorozza az OKFO és az altala felligyelt egészségligyi intézmények egészségligyi szakmai tevékenységét,
és javaslatot tesz a tevékenység esetleges mddositasara;

gondoskodik a klinikai audit rendszer mulkodtetésérdl, a klinikai audit mddszertananak alkalmazésaval
biztositja az egységes szempontrendszer alapjan torténd szakmai értékelést;

mddszertani tdmogatast nydjt az OKFO iranyitasa, fenntartsa ala tartozé egészségiigyi intézményekben
zajlé klinikai auditok végzéséhez;

irdnyitja az orszagos szint( klinikai auditokat;

mindségiranyitdsi javaslatokkal tdmogatja az egészségligyi kutatasi és fejlesztési eredmények intézményi
bevezetését, a népegészségligyi programok végrehajtasat;

kozremUikodik a jogszabalyokon és nemzetkozi megallapodasokon alapulé szakmai adatgyUjtésben;
egylttmikodik a hatosagi szakfelligyelettel az egészségligyrdl szolé 1997. évi CLIV. torvény rendelkezései
alapjan;

tdmogatja az intézmények klinikai auditra vonatkozd modszertani feladatait;

koordindlja az intézmények betegelldtd és népegészségligyi egységeiben dolgozé klinikai audit felel6sok
feladatait;

elemzi és értékeli az egészséguigyi szakellatok miikodési hatékonysagat és eredményességét;

az egészségiiggyel kapcsolatos fejlesztési, elemzési, értékelési, kutatasi, szakért6i és szakmai tdamogatasi
feladatokat lat el.

2.2.2. A Nemzetkozi és Rendszerelemzési Féosztaly feladatai:

kapcsolatot |étesit és tart fenn a szakmai felligyelet tertiletén mikddé nemzetkozi szervezetekkel;

az intézmények szakmai monitorozasi feladatait kdvetéen az eredmények nemzetkozi 6sszevetését elvégzi;
szakmai kérdésekben az egészségpolitikai dontéshozatal szamara nemzetkozi 6sszehasonlité tanulmanyokat
készit;

hazai és nemzetkozi szakmai adatszolgéltatési kotelezettséget teljesit;

képviseli az OKFO-t a Magyar Egészségiigyi Rendszer Teljesitményértékelése nemzetkdzi 6sszehasonlitasban
és a Teljesitményértékel6 Munkacsoportban;

részt vesz az Orszagos Statisztikai Adatfelvételi Programban.

A Palyazati és Projektkoordindcids lgazgatdsdg iranyitasa alatt allo szervezeti egységek és szakmai felel6sok feladatai

2.3.1. A Projektlebonyolitasi és Projekttervezési Féosztaly feladatai:

1.

kozremUikodés az egészséguigyi agazatot érint6 stratégiak és hosszu tavu fejlesztési tervek kidolgozasaban,
agazati prioritdsok, célkitlizések meghatérozasaban;

az agazati fejlesztések el6készitése, egylittmikddve a szakterlleti vezetékkel;

unios, hazai és egyéb palyazati forrdsok figyelése és kapcsolattartds a forrdsgazdakkal, iranyité hatésagokkal,
nemzetkozi szervezetekkel;

palydzati lehetdségek és palyazatok el6készitése, koordinacidja, Osszedllitdsa és benyujtasa, egyuttmikddve
azilletékes szaktertleti vezetékkel;

kiemelt unios, nagyprojekt, standard, hazai és egyéb, a féigazgatd altal eseti dontés alapjan hatdskorébe utalt
megvaldsulé projektek Utemterveinek el6készitése, a projektek megvalositdsahoz sziikséges operativ
tevékenységek elldtdsa és szakmai nyomon kovetése, a projektek lebonyolitdsdhoz sziikséges
projektmenedzsment feladatok ellatasa, a projektmenedzser delegalasa a projektbe;

az unios, hazai és egyéb forrasbol megvaldsuld projektek 6sszehangoldsa, végrehajtasa és felligyelete;

az esetleges tovabbfejlesztésekkel kapcsolatosan kozremikodés a Palyazati, Adatszolgdltatasi és
Projektfenntartasi Féosztallyal a relevans adatok és igények 6sszegyUjtésében és rendszerezésében, majd
azok dontésre felterjesztésében;

kézrem(ikddés a Palyazati, Adatszolgaltatasi és Projektfenntartasi Féosztallyal az egyes, OKFO-n beliil inditott
projektek mas projektekkel vald tartalmi 6sszefiiggésének ellenérzésében és kontrollalasaban;
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12.
13.

18.
19.

20.

kozremikodés a Kommunikaciés és PR Fdosztdllyal az eredménytermékekhez kétédé kommunikécids
stratégia kialakitasdban, a kommunikéciés tevékenységekben, kiilonods tekintettel az eredménytermékekhez
kotéds értekezletek, rendezvények szervezéséhez kapcsolddd feladatok ellatasara, az OKFO és mas
intézmények altal szervezett szakmai rendezvényeken szakérté részvétel biztositasara;

kozremikodés az eredménytermékek edukdcidés stratégidjanak kialakitdsdban, az edukacids
tevékenységekben, humdéneréforras programok kialakitdsdban, egyuttmikodve az &agazat valamennyi
képzési és tajékoztatasi tevékenységet folytatd intézményével;

az OKFO részvételének szervezése, koordinalasa és lebonyolitasa az eurépai uniés, hazai, nemzetkézi vagy
egyéb forrasbol megvalosulé projektekhez kapcsolédo feladatokban;

a projektek megvaldsitasanak 6sszehangoldsa, koordinalasa, felligyelete;

az egyes unios vagy hazai projektek kozbeszerzési terveinek jogszabdlyban foglalt hatérid6ben torténé
el6készitése, egylttmikddve a szakterileti vezetSkkel;

projekteken alapulé mikodésének keretén beliil az OKFO eurdpai uniés és hazai forrasbdl megvalésuld
projektjeinek jogszabalyi el6irdsoknak és a tdmogatasi szerz6déseknek megfelelé lebonyolitdsa, az ennek
érdekében sziikséges szerz6dések el6készittetése, megkotésének koordindlasa a Jogi és lgazgatdsi Féosztaly
kozremUikodésével, valamint az egyes teljesitések ellenérzése, atvétele;

a tdmogatasi szerzédésben foglalt beszamoldk hataridében torténd, szerzédésszerli és jogszabalyszer(
leadasa;

a féosztalyhoz tartozé palyazatokhoz és projektekhez kapcsolddd horizontdlis feladatok el6készitése és
koordinacidja;

projekt eredménytermékek ataddsa az illetékes szakmai féosztalynak, a projektek fenntartdsa soran
folyamatos egyeztetés a kapcsolédo feladatokat ellaté szervezeti egységekkel;

a féosztalyhoz tartozo projektek végrehajtasanak ellenérzése, szabalyossagi felligyelet ellatasa;

féosztalyhoz tartozé projektek vonatkozasaban a kért adattartalommal és formdban, hataridében torténd
adatszolgaltatas az illetékes szakmai féosztaly részére;

a féigazgato és az igazgatd éltal kozvetlendil delegalt feladatok ellatasa.

2.3.2. A Projekt Pénzligyi Féosztaly feladatai:

a)

a kiemelt eurdpai unids, hazai és nemzetkodzi projektek és koltségvetési feladatainak lebonyolitasaval
Osszefliggd tevékenységek ellatasa, a projektek lebonyolitasahoz sziikséges pénziigyi feladatok ellatasa,
a pénzligyi vezet6 delegaldsa a projektbe;

a 2021-2027-es programozasi idészakban a palydzatok pénziligyi tervezése, lebonyolitdsa, a projektek
pénzugyi elérehaladédsaval kapcsolatos jelentések, beszamoldk hataridében torténé elkészitése, valamint
a projektekhez sziikséges kontrolling feladatok elvégzése és dokumentaldsa, a szakteriiletekkel
egyluttmdkodésben;

pénzligyi és likviditds-menedzsment szempontbdl szakmai tamogatds nyujtdsa, elszdmoladstechnikai-
szabalyossagi felligyelet és kontrolling tevékenység a projekttervezés és végrehajtas folyamataban az OKFO,
valamint az egészségligyi dgazat adott projekt dltal érintett hattérintézményei szdmara;

a projektek lebonyolitdsdhoz sziikséges beszerzések és kdzbeszerzések projektoldali pénziigyi tervezése és
ellenjegyzésének el6készitése;

a projektek koltségvetésének, likviditasi tervének nyomon kovetése, sziikség esetén moédositasa, valtozas
bejelentések és tamogatasi szerz6dés mddositasok pénziigyi szempontu feladatainak ellatasa, valamint
intézkedés a kifizetési igénylések beadasa irant;

egylttmU(kodés a gazdasagi féigazgato-helyettessel annak unids, hazai és nemzetkozi projekteket érinté
feladatai elldtasaban;

palydzatokhoz, projektekhez kapcsoldddan a kért adattartalommal és formaban, valamint hataridében
torténd pénziigyi adatszolgéltatas a szakmailag illetékes féosztaly részére.

2.3.3. A Palyazati, Adatszolgaltatasi és Projektfenntartasi Féosztaly feladatai:

1.

a féigazgatd altal kozvetlenll delegadlt feladatok, illetve kiilonb6zé tipusu pénzlgyi forras terhére kiirt
palydzatok el6készitésében valé kozremlkddés, palydzatok lebonyolitasa;

nemzetkdzi pélyazati forrasok figyelése és kapcsolattartds a forrasgazdakkal, nemzetkozi szervezetekkel;

a nemzetkozi palydzati lehetéségek és palyazatok el6készitése, koordinacidja, Osszeallitdsa és benyujtasa,
egylttmikodve az illetékes szakterileti vezetékkel;
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4.

10.
11.

12.
13.

16.
17.

20.

21.

22,

23.

24,

25.

26.

a nemzetkozi projektekhez kapcsolddd szakmai egyeztetések elldtdsa, a munkacsoportok szervezési és
vezetési feladatainak biztositasa, valamint a projektekkel 6sszefliggé tdjékoztatasi és egyeztetési feladatok
végzése;

nemzetkdzi projektek végrehajtasa, 0sszehangolasa, felligyelete és koordinalasa;

nemzetkozi projektekhez kapcsolddo kdzbeszerzési eljaradsok tdmogatdsa és elékészitése;

nemzetkdzi projektekhez kapcsolédéd kommunikaciés tevékenység ellatdsa, a Kommunikacios és
PR Féosztallyal egytttmUikodve;

forras lehetéségek feltdrdsa az egészségiigyi dgazatot érint6 stratégidk és hosszu tavu fejlesztési tervek
kidolgozasahoz;

az egyes, OKFO-n beliil inditott projektek mas projektekkel valé tartalmi 6sszefliggésének ellenérzése és
kontrollalasa;

projektmenedzsment- és portféliomenedzsment-mddszertanok fejlesztése;

a féosztalyhoz tartozé palyazatokhoz és projektekhez kapcsolddd horizontdlis feladatok el6készitése és
koordinacidja;

a féosztalyhoz tartozé palyazatok és projektek végrehajtasanak ellen6rzése, szabélyossagi felligyelet ellatasa;
hazai és nemzetkozi innovaciés és kutatdsi projektek koordindldsa, a féigazgatd altal meghatdrozott
esetekben a projektek végrehajtasa;

a fenntartott egészségligyi intézmények altal végzett kutatas-fejlesztési tevékenység tekintetében
a kutatasok, fejlesztések inditadsanak és megvaldsulasanak tdamogatasa és egyes esetekben koordinacidja,
az intézményhdlozat tobbi tagjival torténé Osszehangolds, dgazati és nemzetkdzi kapcsolddési pontok
rogzitése;

az OKFO fenntartasaba tartozd egészségligyi intézmények egyedi eurépai uniés, hazai és nemzetkézi
projektjei végrehajtasanak monitorozasa és megvalésitasanak médszertani tdmogatdsa;

fenntartott egészségligyi intézmények éltal megvaldsitott projektek folyamatos nyomon kovetése;

igény szerint helyszini tanacsadas és segitségnyujtds a fenntartott egészségligyi intézmények Altal
megvaldsitott projektek végrehajtasa kapcsan;

a szakteriletek 4&ltal tdmogatott kérhdzi fejlesztési igények rendszeres gydljtése, rendszerezése és
felterjesztése a palyazati és projektkoordinacios igazgato részére;

fenntartott egészségligyi intézmények projektjeinez kapcsoléddan egységes adatszolgaltatasi rend
kialakitasa és folyamatos karbantartasa;

megvaldsult és megvalosuld projektek szakmai tartalmérdl egységes adatszolgaltatédsi rend kialakitasa és
folyamatos karbantartdsa;

a Palyazati és Projektkoordindcios lgazgatésag koordindlasdban megvalosult és megvaldsulé projektek
szakmai tartalmaval kapcsolatban a Palyazati és Projektkoordindciés Igazgatdsagra érkezé kiilsé és belsé
megkeresések, adatszolgaltatasok és az informacionyujtas teljesitésének koordinacioja;

sajat hataskorben megvaldsitott intézményi projektek adminisztrativ fenntartasi feladatainak ellatasa,
valamint az OKFO altal fenntartott intézmények altal végrehajtott projektek fenntartési feladatai soran
tdmogatd és koordinalé tevékenység ellatasa;

a projekt eredménytermékek atvétele, a projektek tdmogatdsi szerzédéseiben foglalt fenntartasi
kotelezettség keretében a projektfenntartdsi jelentések elkészitése és benyujtasa, a projektek fenntartdsa
soran folyamatos egyeztetés a kapcsolddo feladatokat ellatd szervezeti egységekkel;

a hataskorébe tartozo kiemelt eurdpai unids, hazai és nemzetkozi projektek fenntartasaval 6sszefliggd
tervezési, nyomon kovetési feladatok ellatasa;

az esetleges tovabbfejlesztésekkel kapcsolatban a relevdns adatok és igények OsszegyUjtése és
rendszerezése, majd azok dontésre felterjesztése;

az egyes OKFO-n beliil inditott projektek mas projektekkel valé tartalmi 6sszefiiggésének ellenérzése”
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3. fiiggelék a 9/2022. (lll. 10.) BM utasitdshoz
»3. fliggelék

Az alap- és szakellatasért felel6s féigazgato-helyettes kozvetlen iranyitasa alatt miikodo
szervezeti egységek feladatai

1. A Szakellatasfejlesztési és Koordinacios lgazgatdsag iranyitasa alatt allé szervezeti egységek
feladatai

1.1. A Szakellatas Tervezési és Szolgaltatas-fejlesztési Féosztaly feladatai:

7.
8.
9.
10.
11.

12.
13.
14.
15.
16.
17.

18.

19.
20.

a)

az egészségligyi intézmények miikodési hatékonysdganak és eredményességének elemzése és értékelése;

az OKFO orvosszakmai, minéségiigyi, ellatasszervezési, kontrolling tevékenység, vezetdi déntés-el6készités,
valamint az 4gazati teljesitményértékelés tdmogatdasa céljabol adatszolgaltatas nyujtasa a vezetbi informacios
rendszerbe;

az NNK, a NEAK és az EESZT strukturalt adatai alapjan adatszolgaltatds nyujtasa a vezet6i informacios
rendszerbe az egészségligyi rendszer strukturalis, m(ikodési, finanszirozasi, szakmai, orvostechnoldgiai és
pénzigyi, valamint a szolgaltatdsokhoz val6 egyenl6 esélyli hozzaférés 6sszefliggéseinek vizsgélata céljabdl;
epidemioldgiai trendelérejelzési és modellezési feladatok;

az OKFO és a megyei iranyité intézmények részére riportok és elemzések el6éllitasa;

OECD, WHO, EUROSTAT és KSH adatgyljtés, -feldolgozas és adatszolgaltatds végrehajtasa, részvétel
az Orszagos Statisztikai Adatfelvételi Program vonatkozé adatgydujtéseiben;

a kapacitasok 10 szazalékat el nem éré kapacitas médositasok koordinacidja, dontésre valé el6készitése;

a kapacitasok 10 szazalék feletti médositasara vonatkozd kezdeményezések 0sszeallitasa;

a megyei ellatastervezési és fejlesztési tervek koordinacidja, modszertani keretek kialakitasa;

févarosi és Pest megyei ellatastervezési és fejlesztési tervezés irdnyitasa és koordinacidja;

a felsGoktatdsi intézmények ellatdi esetében az ellatastervezési és fejlesztési tervezés iranyitasa és
koordindcidja;

infrastrukturalis fejlesztési tervek véleményezése;

dgazati szakértéi feladatok ellatdsa Kormdny részére, illetve fejlesztési programokban részvétel;

részvétel a betegellatast érinté finanszirozast érinté atalakitasok kidolgozasaban;

agazati rendszerértékelési feladatok ellatasa;

fejezeti és cim szintl koltségvetés tervezés tamogatasa;

a finanszirozas modositasat érinté kezdeményezések értékelése, véleményezése, az OKFO iranyitasa ala
tartozo intézmények esetében a TVK atcsoportositds kezdeményezése;

tobbletkapacitds-befogaddasi  kérelmek tartalmi és formai el6készitése, benyljtdsa a Nemzeti
Egészségbiztositasi Alapkezel6hoz;

részvétel a tobbletkapacitas-befogadasi kérelmeket Birdl6 Bizottsag munkajaban;

kozremUikodés a Finanszirozasi Kédkarbantartoé Bizottsag munkajaban.

. Az Ellatasszervezési és Terlileti Koordinacids Féosztaly feladatai:

részvétel az OKFO iranyitdsa és szakmai fenntartasa alad tartozd egészségiigyi intézmények szakmai
tevékenységének  (szolgdltatdsnyujtds, -szervezés, -fejlesztés) ellenérzésében, iranyitdsdban -
egylttmiikodésben a Szakellatas Tervezési és Szolgaltatas-fejlesztési Féosztallyal;

a megyei betegiranyitasi rendszer (ideértve a felsGoktatasi intézmények betegellatoi altal iranyitott kérhazi
rendszert) modszertani kereteinek kidolgozasa az Alapellatasfejlesztési Ilgazgatdsaggal egyiittmiikodve;

a megyei és megyén atnyulé betegltszervezés gyakorlatdnak elemzése és értékelése, javaslatok
megfogalmazasa;

elldtas-igénybevételi utak tervezése;

egyedi és specialis betegellatds vonatkozasadban esetmenedzseri feladatok ellatasa;

a megyei és térségi szolgaltatas-szervezési feladatok koordinacidja, dontési javaslatok elékészitése, ennek
részeként a betegutak kidolgozasa, megszervezése és ellenérzése, a varolistak csdkkentési lehetéségeire
javaslatok készitése, illetve a megyei iranyité intézmények és a felsGoktatasi intézmények ellatdinak varolistak
csokkentésére vonatkozé tevékenységének értékelése;
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2.1.

9)

h)

Q

k)

a megyei iranyitd és varosi intézményekre (ideértve a felsGoktatasi intézmények ellatoit is) kialakitott
teljesitményértékelési és monitoringrendszerek térségi feladatainak ellatasa;

a megyei szakmai, human és infrastruktura fejlesztési igények koordindcidja, elékészitése, a kapcsolédo
monitoring feladatok ellatasanak segitése;

a megyei szintl infrastrukturdlis és személyi feltételek (ingatlan, gép, muszer) értékelése, sziikségletek
megtervezése és ellenbrzése;

az egészségligyi intézmények kozotti egylttmikodés, kozos feladatellatas lehetéségeinek a feltarasa, azok
megszervezésének tdmogatasa, felligyelete;

a megyei iranyitd intézményi iranyitasi rendszerben (ideértve a felsGoktatdsi intézmények ellatéit is) beldl
folyé szakmai fejlesztések térségi és orszagos 6sszehangolasa;

a térségi stratégia kidolgozasa, illetve a térségen belili intézmények stratégiaalkotadsi folyamatanak
felligyelete;

kapcsolattartds az egészségligyi dgazat megyei szereplGivel (hatésagok, egészségligyi szolgaltatdk, egyéb
kllsé szervezetek);

az egészségligyi intézmények részére egységes szakmai adatszolgaltatdsi igény elékészitése és az orszagos
Osszesités, elemzés és jelentés elkészitése az egyes témakordk szerint;

az OKFO fenntartasaba tartozé intézményekben zajl6 klinikai vizsgalatok tdmogatésa és koordinacioja;
orvosszakmai vezetdi palyazatok feliigyelete.

. Az Egészségugyi Szabélyozasi Féosztaly feladatai:

az egészségligyi agazati jogszabalyalkotas keretében az orvosszakmai kérdésekben az OKFO allaspontjanak
kidolgozasa;

részvétel az dgazati miikodési és személyi feltételeket érinté szabalyozasi feladatok kidolgozasaban;

az alap- és szakellatast érinté szakmai szabalyozéasok, irdnymutatdsok, ajanlasok kidolgozasa;

az OKFO részérél a szakmai iranyelvfejlesztés koordinaciéja, a fenntartott intézmények szakértéinek bevonasa
a protokollok és iranyelvek fejlesztésébe;

kozremUikodés dgazati szakmai fejlesztési programokban;

az OKFO 4ltal kiadott szakmai utasitasok el6készitése;

a terdpias eljarasokra vonatkozé technoldgiaértékelés modszertani kereteinek kidolgozasa;

az innovativ terapids eljarasok evidencidinak dsszegyUjtése, koltség- és hatdsvizsgélatok kidolgozasa a hazai
klinikai gyakorlatra, javaslattétel Uj terapidk bevezetésére, elterjesztésére;

az egészségligyi szakmai kollégium mdakodésérél szolé 26/2020. (VI 4) EMMI rendelet alapjan
az egészségugyi Szakmai Kollégium adminisztrativ jellegl feladatainak elldtdsa, valamint kapcsolattartas
a Szakmai Kollégium tagozataival;

az Egészségiigyi Tudomanyos Tanacs (a tovabbiakban: ETT) szerveinek - elnoksége, bizottsagai és
igazsaglgyi szakértéi testiilete — mukodésével kapcsolatos egyes adminisztracids feladatok ellatasa
a minisztériummal egylittmukodve;

az elektronikus halottvizsgalati bizonyitvany el6allitasaval kapcsolatos feladatok szakmai tamogatasa.

2. Az Alapellatas-fejlesztési Igazgatosag iranyitasa alatt allé szervezeti egységek feladatai

Az Alapellatas-tervezési és Fejlesztési Féosztaly feladatai:

a)

b)

részvétel az alapellatas megujitasat célzd praxiskdzosségi miikodés fejlesztésében és elinditasaban, valamint
a finanszirozast érint6 javaslatok kidolgozasaban;

a kollegidlis praxisk6zosségek, a szoros praxiskdzosségek, valamint a jarasi fogorvosi praxiskdzosségek
beérkezé felvételi, illetve nyilvantartasba vételi kérelmeinek és azok médositasainak, illetve a kollegidlis
praxiskdzdsségi tagsag torlésére vagy a szoros praxiskdzosségi nyilvantartasbol valo torlésére iranyuld
kérelmek Ugyintézése; praxiskozdsségek torlése a nyilvantartasbdl, valamint tovabbi, a praxiskdzdsségekrdl
sz6l6 53/2021. (II. 9.) Korm. rendeletben meghatarozott feladatok ellatasa;

mUkddteti a kollegidlis szakmai vezetdi halozatot;

részvétel a praxisprogramok tervezésében és szakmai el6készitésében;

az alapellatassal kapcsolatos agazati szakért6i feladatok ellatdsa az egészségiigyért felelés miniszter altal
vezetett minisztérium és a Kormany részére;

az Ujonnan indulo és folyamatban 1évé Praxisprogramok irdnyitasa és mikodtetése;
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2.2.

a Praxisprogramokhoz kapcsol6dé indikatorok mérése, monitoring hattér miikodtetése;

az alapellatds irdnyitdsara vonatkozé modszertani keretrendszer kidolgozdsa, a bevezetés el6készitése,
a modszertan megfelel6sségének értékelése;

javaslattétel a szakteriletet érinté vizsgdlati és terdpids eljarasok rendjére, Uj megel6zési modszerek
bevezetésére, illetve hatékonysaguk javitasara;

Osszedllitia és naprakészen tartja a tarsadalombiztositasi és szakértéi ismeretek vizsga tananyagat,
vizsgabizottsagot hoz létre, a vizsgat megszervezi és lebonyolitja;

kozremUkodik a praxisjog vasarlasra, valamint letelepedés tdmogataséra kiirt pélydzatok el6készitésében,
megvaldsitaséban;

az alapelldtas teljesitményének és miikodési feltételeinek értékelése, illetve kozrem(ikddés a szakmai
iranyelvek és ajanlasok kialakitasaban, végrehajtasanak monitorozasaban;

részt vesz a szakterlilete adatgy(jtési rendszerének kialakitdsdban, korszer(sitésében, javaslatot tesz
az Orszagos Statisztikai Adatfelvételi Programban torténé médositasokra;

folyamatosan figyelemmel kiséri az alapellatds specifikus hazai és nemzetkdzi szakmai irdnyelveit, palyazati
lehetdségeket;

részt vesz a hazai és nemzetkodzi, alapelldtast érinté projektek kidolgozasdban, megvaldsitasanak
koordinalasaban;

tajékoztatast ad, valamint javaslatot fogalmaz meg a feladatkorét, illetve az alapellatas finanszirozasat érint6é
jogalkotas, jogszabdly, jogi és mds szabdlyozasi eszk6z médositasdnak indokoltsdgardl az illetékes szervek
szdmdra a Jogi lgazgatdsag, valamint a Stratégiai Tervezési és Kontrolling Féosztély bevondasaval.

A Praxiskoordinacids és Nyilvantartasi Féosztaly feladatai:

a)

egészségugyi szolgaltatédi feladatok ellatasa a haziorvosi, hazi gyermekorvosi és fogorvosi tevékenységrdl
sz6l6 4/2000. (Il. 25.) EUM rendelet alapjan mkdodtetett ,Praxisprogram 1" képzési programban, és az ezzel
kapcsolatos szakmai és adminisztrativ feladatok ellatasa;

a praxisprogramok esetében

ba) kapcsolattartas a praxisprogramban részt vevé szerepl6kkel, irdnyitja a programmal kapcsolatos
feladatok ellatasat,

bb) elkésziti a praxisprogrammal kapcsolatos szerz6dések tervezeteit;

praxiskezel6i tevékenysége keretében

ca) nyilvantartast vezet a praxisjogokrdl, a tartésan betdltetlen hdaziorvosi, hazi gyermekorvosi és
fogorvosi korzetekrdl, a praxisjogra vonatkozo adasvételeket regisztralja,

cb) kozzéteszi és hirdeti a megvésarolhatéd praxisjogokat, melynek keretében feliiletet biztosit

hirdetmények téritésmentes megjelentetéséhez;
az 6ndllé orvosi tevékenységrdl szold 2000. évi Il. torvény végrehajtasarol szoldo 313/2011. (Xl 23.)
Korm. rendelet szerinti feladatkorében eljarva végzi a praxisjogokhoz kapcsolodd hatdsagi tigyintézést és
az egyéb, jogszabalyban meghatarozott feladatokat, kiilondsen

da) praxisjog engedélyezését,

db) meglévé praxisengedély mddositasat,

dc) praxisjog engedélyezése iranti kérelem alapjan indult eljaras megsziintetését,

dd) praxisjog engedélyezése iranti kérelem alapjan indult eljaras szlineteltetését,

de) praxisjogot engedélyezd hatdrozat visszavondsat,

df) praxisjog megsziintetésének, megszlinésének megallapitasat,

dg) praxisjogra jogosultsag fennallasardl hatdsagi bizonyitvany kiallitasat,

dh) praxisjogra jogosultsagrél adatszolgaltatdst maganszemély részére,

di) praxisjogra jogosultsagrél adatszolgaltatast NEAK palyazatokhoz,

dj) onkormanyzatok részére véleményezést feladatellatasi elészerz6dés megkotéséhez,

dk) a313/2011. (XII. 23.) Korm. rendeletben meghatarozott tovabbi ellendrzési feladatokat;

kidolgozza és kozzéteszi az egészségligyi alapelldtdsok korzeteinek kialakitdsdhoz sziikséges
szempontrendszert;

az alapellatési korzetek fellilvizsgélata, valamint az egészségligyi alapellatasrol sz616 2015. évi CXXIII. térvény
szerinti véleményezése;
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3.1.

3.2

9)

szlikség esetén tajékoztatds és javaslat megfogalmazasa a feladatkorét, illetve az alapellatas finanszirozasat
érinté jogalkotds, jogszabdly, jogi és mds szabdlyozdsi eszkéz moddositdsanak indokoltsdgarol a Jogi
lgazgatosag bevondasaval az illetékes szervek szaméra;
szakmailag segiti az alapellatasban dolgozé orvosok, szakdolgozdk tevékenységét, résziikre tovabbképzé-
tajékoztatd rendezvényeket szervezhet, illetve tarthat.

3. A Humanreprodukcios Igazgatosag iranyitasa alatt all6 szervezeti egységek feladatai

A Huménreprodukciés Stratégiai Féosztaly feladatai:

a)
b)
)

(oM g)

)

elldtja az asszisztalt human reprodukciés kezeléssel kapcsolatos kézponti koordinacios feladatokat;
kozremUikodik a human reprodukciot érinté dgazati szakmai koncepciok kialakitasaban;

elldtja a human reprodukcios jarébeteg-elldtds mdédszertani szervezésének feladatait;

ellendrzi az egészségligyért felelés miniszter altal elfogadott, érvényben 1évé szakmai irdnyelvek
alkalmazasat az asszisztalt human reprodukcids szolgaltatdknal;

megvizsgdlja a human reprodukcidhoz kapcsolodd képzések rendszerét, felméri a sziikséges
humaneréforras-igényt, javaslatot tesz a szakemberek (n6gydgyasz szakorvos, szakasszisztens, embriologus,
androlégus, csaladtervezési tanacsadd védénd) képzésére, biztositja annak felligyeletét, egyeztet a szakmai
tagozatokkal, és javaslatot tesz a szakmai kompetenciak fejlesztésére;

javaslatot tesz a képzésekhez kapcsolédd moddszertani kozpont kialakitasara;

javaslatot tesz az asszisztalt reprodukcids intézetek eurdpai akkreditaciojara, illetve segiti, tdmogatja annak
megszervezését;

kozremUikodik a human reprodukciéval kapcsolatos edukacié stratégidjanak kialakitdsaban, az edukéciés
tevékenységekben, programok kialakitasaban, egylttmikodve az dgazat valamennyi képzési és tdjékoztatasi
tevékenységet folytato intézményével;

javaslatot tesz az orszagos fertilitas prezervacids haldzat szakmai koncepcidjanak kidolgozasara, és feltgyeli
annak mlkodését;

javaslatot tesz a szolgdéltatok eszkodzparkja fejlesztésének koncepcidjara.

A Humanreprodukciés Kontrolling Féosztaly feladatai:

a)
b)
<)

elldtja az asszisztalt human reprodukcids kezeléssel kapcsolatos kozponti kontrolling feladatokat;
kozremUikodik a human reprodukciot érinté agazati finanszirozasi rendszer kialakitasaban;

ellendrzi az egészségugyért felelés miniszter éltal elfogadott, érvényben 1évé finanszirozési szabalyok
betartasat a szolgaltatoknal;

javaslatot tesz az asszisztdlt human reprodukciés tevékenység és a hozzd kapcsolddd szakteriiletek
finanszirozasara az egészségligyért felel6s miniszter altal vezetett minisztérium részére;

javaslatot tesz az asszisztalt reprodukcids eljardsok minéséget 0sztonzé finanszirozasi rendszerének
atalakitasara az egészséguigyért felelés miniszter altal vezetett minisztérium részére;

javaslatot tesz a mindségi ellatdsra 0sztonzd bérrendszer kialakitdsdra a human reprodukcids dgazatban
dolgozoék vonatkozasdban;

kialakitja az asszisztalt reprodukcids ellatashoz kapcsoldédd egységes adatszolgaltatasi rendet, |étrehozza és
mukodteti a Nemzeti Human Reprodukcidés Regisztert a betegtdjékoztatok, nyomtatvanyok online
elérhetdsége, valamint a betegelégedettségi mérések lebonyolitasa érdekében;

meghatarozza az asszisztalt reprodukcids eljarasok eredményességét leird paramétereket, és elkésziti
az ellatashoz kapcsolddod elemzéseket és jelentéseket.”
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4. fiiggelék a 9/2022. (lll. 10.) BM utasitdshoz
J4. fuggelék

A népegészségiigyért és prevencidért felelos féigazgato-helyettes kozvetlen iranyitasa alatt miikodé

szervezeti egységek feladatai

1. A Népegészségiigyi és Prevencio Szervezési lgazgatdsag iranyitasa alatt allo szervezeti egységek
feladatai

1.1. A Népegészségligyi Szervezési Féosztaly feladatai:

10.
11.
12.

13.

14.

15.
16.
17.
18.

19.

20.

a)
b)

rész vesz a népegészségligyi és betegségmegel6zési programok kialakitasdban, azok véleményezésében;
szervezi és koordindlja a népegészségligyi programok beillesztését az egészségugyi elldtérendszer
mikodésébe, irdnyitja a betegségmegel6zés és egészségfejlesztés feladatait;

az OKFO szakmai tarsszervezeti egységeivel egyiittm(ikddésben irdnyitjia és felligyeli a fenntartott
intézmények prevencios tevékenységeit, népegészségligyet érintd palyadzati programokban valo részvételét;
koordinalja és feltigyeli a prevencids célu egészségigyi feladatellatast;

kidolgozza az alapelldtasban zajlé betegségmegelézés szakmai iranyitasi elemeit az OKFO szakmai
tarsszervezeti egységeivel egylittmikddésben;

részt vesz a prevencids célu lakossagi kampanyok el6készitésében, koordindlja az ellatérendszer részvételét
a lakossagi kampényban;

felligyeli és ellen6rzi a palydzati és koltségvetési forrasbol megvalosuld egyéni és  kozosségi
egészségfejlesztési tevékenységet és az ellatorendszerrel valo egylttmiikodést a fenntartott egészségiigyi
intézményekben;

részt vesz a betegségmegel6zési, szlrési és egészségfejlesztési feladatelldtds szakmai, szervezési és
finanszirozasi javaslatainak a kidolgozasaban;

szakmai iranyitasi tdmogatast biztosit a korhazi, iskolai, anyatejgy(ijté allomasokon szervezett, valamint
a csaladvédelmi és tertileti véd6ndi tevékenységek ellatashoz;

elemzi és értékeli a véddnéi ellatds szakmai teljesitményét, a mindségi és szakmai indikatorait;

javaslatot tesz a védoénéi ellatas szakmai, szervezési és finanszirozasi dtalakitasara;

jovahagyja a teleplilési 6nkormanyzatok védéndi korzetei védondi korzetek megallapitasara és kialakitasara
vonatkozo tervezetét;

vezeti a védéndi korzetek nyilvantartasat;

az alap- és szakellatasért felel6s féigazgatd-helyettessel egylttmiikodve koordindlja a népegészségligyi és
prevenciés feladatokban meghatarozott szakteriiletek (alap- és szakellatds, szocidlis ellatas, oktatas,
jelzérendszer) egylittmUiikodését;

feladatainak elldtasaban egylttmikddik szakmai és civil szervezetekkel;

irdnyitja a kollegialis véd6én6i mentorok szakmai tevékenységét;

moddszertani Gtmutatdkat és eljarasrendeket dolgoz ki a védonéi ellatas szakmai terileteire;

maddszertani anyagokat dolgoz ki a gyermekvallalasi lehetéségek hozzaférhetéségének konnyitése
érdekében;

képzéseket szervez a ndvédelem, a prevencio, a fertilitds terliletén, valamint egyéb kapcsolodd
szakterileteken;

javaslatot készit a pre- és periconcepcionalis gondozas fejlesztésének teriiletein.

. A Betegbiztonsag Fejlesztési Féosztaly feladatai:

felligyeli az orszagban folyd korhazhigiénés, infekcidkontroll tevékenységet;

részt vesz az orszagos infekcidkontroll stratégia kidolgozasaban, irdnyitja az OKFO altal iranyitott
intézményeken bellil a célok megvalositasat;

figyelemmel kiséri az ECDC, az Eurdpai Bizottsag és a WHO infekcidkontrollal kapcsolatos ajanlasait,

az egészségligyi ellatassal 6sszefiiggd fertézések és vonatkozé teriiletek feliigyelete céljdbdl a Nemzeti
Nosocomialis Surveillance Rendszert (a tovdbbiakban: NNSR), adatait kiértékeli, és beavatkozast
kezdeményez a kritikus teriileteken;

egységes szabalyozési keretrendszert alakit ki az infekcidkontrollra, ellenérzi a forrasok és feltételek meglétét
a feladatellatas megfeleld biztositadsahoz;
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részt vesz a korhazi jarvany esetén annak kezelésében és a kivizsgaldsaban;

egyluttmikodik az infekcidkontroll szakmai ajanldsok és szakmai tapasztalatok értékelésében az NNK és
a teruleti népegészségligyi szervek szakterileti osztélyaival;

figyelemmel kiséri az antimikrobidlis rezisztencia és az antimikrobidlis szer felhaszndlast az iranyitott
intézményekben;

koordinalja a betegbiztonsagi standardok kidolgozasat és azok bevezetését, akkreditalt rendszerek
kialakitasat.

2. Az Apolasiigyi Koordinaciés Igazgatésag iranyitasa alatt all6 szervezeti egységek feladatai

Az Apolasszakmai Féosztaly feladatai:

a)

r

az apolasi folyamatok szakmai tdmogatasa és fejlesztése a jarobeteg-, fekvébeteg-szakellatasi, alapellatasi és
egyéb egészségligyi (otthoni szakellatas, Gigyeleti ellatas) ellatasi rendszerben;

apoléi és egyéb egészségligyi dolgozéi humanképzési sziikséglet meghatérozasa;

képzési és dsztondijprogramok, valamint egyéb programok szakpolitikai véleményezése, egytittmikodés
a javaslatok kidolgozasaban;

részvétel az alap- és szakellatas fejlesztésében, ennek részeként a szakdolgozéi feladatrendszer fejlesztése,
a szakdolgozoi részvételre éplilé apoldsi, gondozasi, szlrési és egészségfejlesztési tevékenységek
kidolgozasa;

krénikus, nem fert6z6 betegségek 4poldsi-gondozasi feladatainak mddszertani fejlesztése, a nem fertéz4
krénikus gondozas kialakitdsanak koordinécidja;

az otthonapolas és hazi betegellatas szakmai fejlesztése;

szakmai iranyelvek figyelembevételével javaslat készitése az dpolashoz kapcsolodd szakmai irdnyelvek és
protokollok kidolgozéasanak, el6készitésének érdekében;

részvétel, a szakdolgozdkra vonatkozéan, a teljesitményértékelési rendszer kialakitdsdban és
tovabbfejlesztésében;

apoldsszakmai monitoringrendszer kialakitasa és mikodtetése;

kapcsolattartas az irdnyité megyei egészségligyi szolgaltatok apolasi igazgatoival, az egészségligy teriiletén
mUikodoé szakmai és érdekvédelmi szervezetekkel;

apolasszakmai fejlesztési programok tdmogatasa, eszk6zok beszerzéséhez szakmai javaslattétel;

javaslatot tesz az orszagos féapoloi feladat- és hataskor kialakitasara;

javaslatot tesz az apoldi hataskorok és kompetencidk fejlesztésére;

szakmai anyagokkal tdmogatja az egészséguigyi lakossagi kampéanyok elékészitését;

javaslatot tesz az apoldi, szakapoloi, szakdolgozdi ellatas szakmai, szervezési és finanszirozasi atalakitasara;
szakmailag segiti az egészségligyi ellatasban dolgozd apoldk, szakdolgozdk tevékenységét, résziikre
tajékoztatd rendezvényeket, értekezleteket szervezhet, illetve tarthat;

az egészségligyi intézmények 4poldsszakmat érinté szakmai kérdései tekintetében az egészségpolitikai
dontéshozatal szamara javaslatokat készit;

az apolasszakmat érinté szakmai anyagokat elemzi és értékeli, javaslatokat fogalmaz meg.

Az Apolasfeliigyeleti F6osztaly feladatai:

a)
b)

figyelemmel kiséri az egészségligyi szakdolgozok ki- és berendelési folyamatat;

feladatai ellatdasaban kapcsolatot tart a Nemzeti Népegészségligyi Kozponttal, a Nemzeti Egészségbiztositasi
Alapkezelbvel, az egészségligyi intézmények dpolasi igazgatoival, az egészségligy teriiletén miikodd szakmai
szervezetekkel, egyesuletekkel;

figyelemmel kiséri az apolds személyi, targyi, szakmai, kdrnyezeti feltételeinek megvaldsulasat és az apoldsra
vonatkozé szakmai szabalyok érvényesuilését;

apolasfelligyeletet tdmogato apolasi és mérési-értékelési rendszert dolgoz ki;

koordinalja és végzi a fekvé- és jardbeteg-szakellatas, alapellatas, otthoni szakdpolas, otthoni hospice ellatas
vonatkozasaban a kompetenciaszemlélet(i dpolasszakmai tdmogatdst és monitoringot;

folyamatosan vizsgadlja az egészségligyi szolgadlati jogviszonyban all6 egészséguigyi szakdolgozodkat érinté,
engedélyezett tovabbi munkavégzésre irdnyuld jogviszonyokat és személyes kdzremUikodéi jogviszonyokat,
szakdolgozok tekintetében a kdzrem(ikodoket;
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folyamatos kapcsolattartas a megyei irdnyitd intézmények apolasi igazgatoival, a feladatellatas koordinécidja
apoldsszakmai tdmogatas és monitoring céllal;

a fellgyeleti munkatapasztalatai alapjan javaslatot tesz az egészségligyi szakdolgozdk tekintetében
képzések, tovabbképzések szervezésére és az dpoldképzés fejlesztésére;

javaslatot tesz az Apolasfelligyeleti Szakértsi Halozat létrehozasara, azt kialakitja, biztositja
az apolasfeligyeleti szakérték szakmai tovabbképzését, éves tovabbképzési tervet készit; létrehozasat
kévetéen koordinalja az Apolasfeliigyeleti Szakértsi Halézat tevékenységét, végzi az Apolasfeliigyeleti
Szakértdi Névjegyzék karbantartasat;

javaslatot tesz az OKFO apolasszakmai célu adatgy(jtési rendszerének kialakitaséra, részt vesz az adatgydijtést
megvaldsité monitoringrendszer kialakitasaban és mikodtetésében;

a felligyeleti tevékenység visszacsatolasaként javaslatot fogalmaz meg az 4poldi kapacitasok hatékony
felhasznélasara, apolasszakmai iranyelvfejlesztésre és az apolast tamogatéd infokommunikacids rendszer
fejlesztésére!”
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5. fiiggelék a 9/2022. (lll. 10.) BM utasitdshoz
»5. fuggelék

A gazdasagi féigazgato-helyettes kozvetlen iranyitasa alatt miikodé
szervezeti egységek feladatai

1. A Beszerzési és Készletgazdalkodasi lgazgatdsag iranyitasa alatt allé szervezeti egységek feladatai

1.1. A Beszerzési Féosztély feladatai:

a)
b)

Q=g

a kozbeszerzésekre és beszerzésekre vonatkozo féigazgatdi utasitasok el6készitése;

beszerzési és kozbeszerzési szakértelem biztositdsa a gazdasdgi és egyéb dontések, intézkedések
el6készitésében;

mas szervezeti egység beszerzési és kozbeszerzési targyu megkereséseivel kapcsolatban éllasfoglalds
készitése;

a szakterlletet érint6 jogszabalytervezetek beszerzési, kozbeszerzési szempontu véleményezése;
kdzremikodés a szerz6dések el6készitésében, azok beszerzési, kdzbeszerzési szempontu véleményezése;

az OKFO mUikédéséhez kapcsolodd belsé beszerzési igények felmérése, elékészitése és lebonyolitasa;

a beszerzési és kozbeszerzési eljardsok — ideértve az eurdpai unids, hazai és nemzetkdzi projektekhez
kapcsolodd kozbeszerzési eljardsokat — lebonyolitasa, egytittmiikodés az eljarasok lebonyolitasdban az erre
kijelolt allami szervvel;

kapcsolattartas az OKFO szervezeti egységeivel a kdzbeszerzési és beszerzési eljarasok tény- és tervezett
adatainak nyilvantartasa, 0sszesitése érdekében, az éves kdzbeszerzési terv 0sszedllitasa, a jogszabalyokban
meghatarozott kotelezéen kozzéteendd adatok bekérése az érintett szervezeti egységektél, ezen adatok
Osszesitése, intézkedés a kozzététellikrdl;

kdzbeszerzési ligyekben a Kézbeszerzési Doéntébizottsag elbtti jogorvoslati eljarasokban az OKFO
képviselete, jogvitas ligyekben a kozbeszerzésekkel kapcsolatos dokumentumok Osszeallitasa;

intézményi és projekt kdzbeszerzések esetén az OKFO fenntartaséba, illetve iranyitdsa ald tartozd
egészségugyi intézmények muiikodéséhez kapcsolodd beszerzési és kozbeszerzési igények felmérése
a vonatkozd tervek bekérése és azok vizsgdlata utjan, és azok beszerzési, kozbeszerzési szempontu
értékelése;

intézményi és projekt kdzbeszerzések esetén az intézményfenntartdshoz és tulajdonosi jogok gyakorlaséhoz
kapcsolodd kézbeszerzési feladatok ellatasa:

ka) az irdnyitasa és/vagy szakmai felligyelete ald tartozé egészségligyi intézmények éves beszerzési és
kdzbeszerzési tervének vizsgélata, kdzbeszerzési tervének jovahagydsa és ellenérzése;

kb) beszerzési sziikségletek és igények dgazati monitorozasa;

kc) 4dgazati beszerzések szakmai el6készitése, részvétel az dgazati szintl kozbeszerzési eljardsokban,
azok szakmai értékelésében;

kd) keretmegallapodasok és az illetékes szervezeti egysége visszajelzési alapjan a keretek fogyasarol
folyamatos nyilvantartas vezetése;

ke) az irdnyitasa ald tartoz6 egészségligyi intézmények jogszabalyban, illetve féigazgatoi utasitdsban
meghatarozott kozbeszerzési eljarasainak el6zetes, folyamatba épitett és utdellenbrzése;

kf) az OKFO-re atruhazott hataskérben megvaldsuld kdzbeszerzési tevékenység szakmai felligyeletének
ellatasa;

kg) egyuttm(kodés a kozpontositott egészségligyi kozbeszerzéseket, valamint az Gsszevont

kdzbeszerzéseket lebonyolité — dtruhazott hataskérben megvalésulé kozbeszerzési tevékenységet
lebonyolitd — szervezettel.

1.2. Az Egészséguigyi Készlet- és Tartalékgazdalkodasi Féosztaly feladatai:

1.

az Allami Egészségligyi Tartalékkal (a tovabbiakban: AEUT) valé gazdalkodas keretében:

1a. a készletek beszerzése, szakszeru tarolasa és karbantartasa,

1b. a készletek meghatarozott szavatossagi idejl elemeinek esetében a szavatossdgi idén belil torténd
cserélése, min6ségmegovo cseréje,

1c. a térolasara szolgélé raktarak kapcsan készletezési feladatok ellatésa az Uzemeltetési Féosztallyal
egyuttmUakodve;

1d. a készletek nyilvantartasa;
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11.
12.

13.
14.

16.
17.

20.

a Féosztaly altal kezelt AEiiT-re, valamint jarvanyok elleni védekezést szolgaldé védéeszkdzokre és
tartalékkészletekre vonatkozo informatikai rendszer mikddtetésének szakmai tdmogatasa;

az AE(iT-tel val6 gazdalkodas kapcsan az anyagok, eszkdzok hasznalatba torténd kiadasa és visszavétele;

az AEUT készletszintet meghaladé, illetve a normabdl kikeriild részének értékesitése, értékesithetetlen
eszkozeinek, lejart szavatossagi idejl egészségligyi fogydanyagainak selejtezése;

az AEiiT-készletek kezelése a kézponti nyilvantartasban (CT-EcoStat), analitikai feldolgozasa, cikktérzsadatok
véltozasainak régzitése, modositasi javaslatok felterjesztése, valtozasok rogzitése;

az AelT bérleti konstrukcidra javaslattétel, bérleti szerz6dések elékészitése, naprakész nyilvantartasa;
részvétel a beszerzések, kdzbeszerzések muszaki specifikacidinak elkészitésében;

a jarvanyok elleni védekezést szolgald védbeszkdzkészletek és tartalékkészletek kdrében az OKFO altal
beszerzett véddeszkozok, gyodgyszerek, egyéb védbeszkdzkészletek - kivéve a Pélyazati és
Projektkoordinéaciés Igazgatosag altal kezelt orvos- és kérhaztechnikai eszkozoket - kezelése, kiadasanak
kezdeményezése és koordinalasa;

az AEUT-készletek éves, illetve haroméves leltarozasi ltemtervének elkészitése, leltar elétti selejtezések
tervezése, megszervezése, selejtezési okmanyok el6készitése, leltarellendri feladatok ellatasa;
készletfejlesztési, felujitasi, karbantartdsi, idészakos felllvizsgalati, minéségmegévéd cserére vonatkozd
éves tervek elkészitése;

a kulfoldre iranyul6 vagy onnan érkezd egészségligyi segélyszallitmanyokkal kapcsolatos ligyintézés;

az egészségligyi és tartalékkészletek esetében a raktdrak szakmai irdnyitasa, mszaki szakmai tartalom
szerinti ellen6rzésének elvégzése, raktarosok, raktérkezelSk jelentéseinek és elszamoldsainak fogadasa és
ellenérzése;

segélyek, védelmi felkésziilést szolgald gyakorlatok el6készitése, 6sszeallitasa;

kézremiikddés — az Uzemeltetési Féosztallyal kozésen — az AE(T-készletekkel tdrténd feladatellatast szolgald
gépjarmuvek Gzemeltetésének és hasznalatdanak meghatarozasaban;

a sziikségkorhazak készenlétben tartasa érdekében az azokban elhelyezett egyszer hasznalatos eszkdzok és
a gyogyszerek lejérati idejének figyelemmel kisérése;

a cserék idén beliili elvégzésének ellendrzése és az allandd 100%-os feltdltottség felligyelete;

szakmai javaslatok kidolgozasa az orvosi segélyhelyek, valamint a sziikségkérhdzak beinditasanak
rugalmassa tétele és a logisztika szervezettsége érdekében;

adatfeldolgozdi feladatok elldtasa az egészségligyi dokumentacidt kezelé jogutdd nélkili megsziinése
esetén az adatkezelési feladatokat ellatd szerv kijelolésérdl szold 44/2008. (II. 29.) Korm. rendelet alapjan
a jogutdd nélkil megszlint egészségligyi intézményektdl atvett egészségligyi dokumentacié fenntartasa, és
e dokumentacidba az érintett kérelmére, vagy jogszabalyban feljogositott szerv vagy személy inditvanya
alapjan betekintés biztositasa, adatszolgaltatas, masolat kiadasa;

a jogutdd nélkiil megszilint egészségiigyi intézmények és a szolgaltatok egészségiigyi, miikodési irataival,
dokumentdcidival kapcsolatos feladatok ellatasa, betekintésre torténé kiadasa, valamint irattari anyagok
évenkénti fellilvizsgalata, selejtezésre torténd elékészitése, dokumentacidokbol torténd kutatas biztositasa;

a féosztalyi irattarazas elvégzése.

2. A Koltségvetési lgazgatosag iranyitasa alatt allé szervezeti egységek feladatai

A Koltségvetési Gazdalkodasi és Felligyeleti Féosztaly feladatai:

a koltségvetés tervezésével, teljesitésével kapcsolatos feladatok ellatasa;

gazdasdgi lUgyekben kapcsolattartds az egészségligyért felel6s miniszter altal vezetett, valamint az irdnyito
minisztériummal, egyéb kiils6 szervezetekkel;

az OKFO Altal irdnyitott intézmények koltségvetésének tervezésével, teljesitésével kapcsolatos feladatok
elldtdsdban részvétel;

az OKFO iranyitasa ala tartozd egészségiigyi intézmények koltségvetésének elékészitése, kdltségvetési
keretszamok kialakitasa, ehhez médszertani Utmutatas kiadasa, felterjesztése jovahagyasra;

a koltségvetési beszamoldk, id6kozi mérleg- és koltségvetési jelentések elkészitéséhez modszertani
tamogatas nyujtasa;

az OKFO altal iranyitott egészségiigyi intézmények altal elkészitett kdltségvetési beszamolok, idékézi mérleg-
és koltségvetési jelentések 6sszegyljtése, ellendrzése és tovabbitasa a minisztérium, illetve a féigazgato felé;
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az egészségligyi intézményrendszer gazdalkodasanak megszervezése és iranyitdsa, a kozponti kérhazi
integralt gazdélkoddasi rendszer (KKIGR) szakmai mikddtetése;

azon vagyonelemek hasznositdsaban valoé kézremiikddés, amelyeknél a tulajdonosi jogokat az OKFO
gyakorolja;

kozrem(ikodés a vagyonkezelési szerz6désminta kidolgozdsdban és a vagyon haszndlatat biztositd
szerz8dések el6készitésében;

kapcsolattartds az egészségligyi agazat szerepldivel (minisztérium, hatésagok, egészségligyi szolgaltatok,
egyéb kilsé szervezetek);

az intézményi gazdalkodasi hatékonysag ellenérzési modszertandnak kidolgozésa a Belsé Ellendrzési
Féosztaly bevonasaval;

az intézményi alaptevékenységgel kapcsolatos miikodési hatékonysdg ellenérzési mddszertananak
kidolgozasa;

éves ellenbrzési terv készitése az irdnyitd megyei intézmények, a megyei intézmények, az orszagos
gyogyintézetek és a felsdoktatdsi intézmények klinikai kdzpontjai szamara a Koltségvetési Gazdalkodasi és
Felugyeleti F6osztély altal lefolytatand¢ ellenérzésekhez;

az érintett tarsféosztalyokkal egyittm(ikddésben az iranyitott intézmények ellendrzési mddszertananak
kidolgozasa és alkalmazasa a Belsé Ellen6rzési Féosztaly bevonasaval;

a bels6é szabalyozasoknak megfeleléen az iranyitott intézmények gazdalkodasanak, szabalyozottsaganak
ellendrzése;

folyamatos beszdmolds az ellenbrzések tapasztalatairdl, a feltdrt hidnyossagok javitdsdban modszertani
Utmutatds nyujtasa;

a fejlesztési, beruhazasi, tdmogatasi és konszolidacids igények rangsoroldsa, javaslattétel a dontéshozéi
forumok részére.

A Pénziigyi és Szamviteli Féosztaly feladatai:

1.

14.
15.
16.
17.
18.

19.
20.

az OKFO szamviteli rendjének kialakitasa, az OKFO koltségvetésének dsszedllitasa az OKFO koltségvetési
beszamoldjanak, id6kozi mérleg- és koltségvetési jelentések elkészitése, az egységes intézményi szamlarend
mukodtetése;

a pénzgazdalkodassal, eléiranyzat-felhasznaldssal és -nyilvantartassal, kotelezettségvallalas nyilvantartassal
kapcsolatos feladatok ellatésa;

a zarlati munkalatokkal, leltarkészitéssel kapcsolatos feladatok ellatasa;

a koltségvetési beszamoldk, évkozi jelentések, adatszolgdltatasok elkészitése;

az el6irdnyzatok médositasa, nyilvantartasa;

az adokkal és jarulékokkal kapcsolatos nyilvantartasi, elszamolasi, bevallasi feladatok ellatasa;

a jogszabalyok altal és sajat hataskorben el6irt analitikus nyilvantartasok vezetése;

a pénzeszkozok kezelésével kapcsolatos feladatok ellatasa;

pénzigyi elszamolasok ellenbrzése;

kovetelésmenedzsment;

a kiklldetésekkel kapcsolatos nyilvantartasok vezetése;

lakaskolcsdnnel kapcsolatos feladatok ellatasa, nyilvantartasok vezetése;

az OKFO kezelésében 1évé eurdpai uniés és nemzetkdzi projektek pénziigyi és szamviteli feladatainak
felligyelete;

az eurdpai unids és nemzetkozi projektek pénzmozgasaival kapcsolatos feladatok ellatasa;

a bérszamfejtéssel kapcsolatos feladatok ellatasa;

a bérszamfejtéssel kapcsolatos nyilvantartasi, elszamolasi, bevallasi feladatok ellatasa;

vezetdi informacié szolgaltatdsa az intézményi és projekt koltségvetések pénziigyi teljesitésének alakuldsarol;
napi pénzigyi-szamviteli feladatok elvégzése, a kiilon szabalyzatban meghatadrozott gazdasagi események
vonatkozasaban, kotelezettségvallalas nyilvantartassal kapcsolatos feladatok ellatasa;

a pénzeszkozok kezelésével kapcsolatos feladatok ellatasa;

a szakképzés koltségvetési forrasanak kezelésével kapcsolatos nyilvantartasi, illetve az egészségligyért felels
miniszter dltal vezetett minisztérium egészségligyi szakképzési (rezidens) rendszer m(ikodésének tdmogatésa
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2.3.

3.1.

21.

cimi fejezeti kezelés(i elGirdnyzataval kapcsolatosan kotott lebonyolitéi megallapodashoz kapcsolodd
szakmai feladatok ellatasa, kiilondsen:

20a. elemzé szamitdsok, eldrejelzések készitése az egészségligyért felel6s miniszter altal vezetett
minisztérium részére a targyévet koveto idészak forrasigényére,

20b. a tdamogatasok elszamoldsa, jogszabalyi megfeleléség vizsgalata,

20c. a tdmogatasok felhaszndlasat kovetéen évente benyujtott szakmai és pénzigyi beszamolok

megfelel6ségének vizsgélata és elbiralasa;
a szakképzéshez f(iz6dé 6sztondijakkal kapcsolatos pénziligyi el6készits feladatok ellatasa, kiilondsen:

21a. a beérkezett igazoldsok alapjan az 6sztondij-utalasok el6készitése,
21b. az atutalt 6szténdijak nyilvantartasa,
21c. kapcsolattartas az 6sztondijasokkal az 6sztondijak kifizetésével kapcsolatban.

A Koltségvetési Elemzési Féosztély feladatai:

a)

az intézmények kozotti hattérszolgdltatdsok orszdgos, megyei és intézménykodzi Osszevont elltasdra
hatdselemzések készitése, az 6sszevont feladatellatasra javaslatok kidolgozasa;

az intézményi hattérszolgéltatasok személyi és infrastrukturdlis feltételeihez kapcsolddd koltségeinek
elemzése és értékelése;

az egészségligyi szakellatok teljesitményadatainak elemzése és értékelése;

az egészségliggyel kapcsolatos gazdasagi elemzés és kutatas, tdmogatasi feladatok ellatasa;

az elemi koltségvetések Osszegyljtése, ellendrzése, tovabbitasa az iranyitd szerv felé, valamint az éves
beszamolok ellendrzése, tovabbitasa a féigazgato felé;

évkozi elSirdnyzat-modositasok ellendrzése, elézetes jovahagyasa, a felligyeleti szervi hatdskorbe tartozo
eléirdnyzat-modositasok jovahagyasra vald felterjesztése a féigazgato felé;

rendszeres és eseti, gazdasagi és pénzligyi tartalmu adatszolgaltatasok bekérése, sziikség szerinti 6sszesitése
és tovabbitésa az iranyité minisztérium, a Magyar Allamkincstar és egyéb érintett szervezetek felé.

3. A Miiszaki és Uzemeltetési Igazgatosag iranyitasa alatt all6 szervezeti egységek feladatai

Az Uzemeltetési Féosztaly feladatai:

1.

10.
11.

12.
13.
14.
15.
16.

az OKFO kezelésében 1évé, valamint a bérelt ingatlanok és eszkdzok lizemeltetési és karbantartasi
feladatainak elvégzése;

az OKFO munkavédelmi, tlizvédelmi, energetikai, energiagazdalkodasi feladatainak ellatédsa, valamint
a kornyezetvédelemmel kapcsolatos feladatok ellatasa, koordinélasa;

a kozvetlen kezelés(i ingatlanokkal kapcsolatos vagyonkezeléssel dsszefliggé dontés-elékészité feladatok
ellatasa;

az AEUT taroldsédra szolgaléd raktarak fenntartisa és mikodtetése az Egészségiigyi Készlet- és
Tartalékgazdélkodasi Féosztéllyal egylittmuikodve;

gondoskodés az OKFO miikédéséhez sziikséges berendezési és hasznalati targyak, eszkézok biztositasarol,
azok folyamatos karbantartasardl, selejtezésérél;

gondoskodas a féigazgatosagi értekezletek, rendezvények szervezéséhez kapcsolédéd technikai feltételek
biztositasardl;

az OKFO gépjarmi-lizemeltetési feladatainak ellatasa, a gépjarmiivekkel kapcsolatos tizemanyag-elszamolas,
valamint a sajat gépjarmuvek hasznélatdval kapcsolatos elszamoldsok elvégzése;

az AEiT-készletekkel torténd feladatellatast szolgald gépjarmiivek (izemeltetésének és hasznalatanak
meghatarozasa;

mobiltelefonok, valamint telefonkdzpont mikédésének biztositasa;

telefonkonyv elkészitése és folyamatos karbantartasa;

kozremUikodés az Gizemeltetési és miszaki feladatokhoz kapcsoléddan az éves koltségvetési és beruhdzasi
terv készitésében;

kozremikodés az éves targyi eszkodz és készletleltar lebonyolitdsdban;

kozremUikodés az ingdsagok selejtezésének és értékesitésének lebonyolitdsdban;

recepcid, portaszolgalat és 6rzésvédelem megszervezése, a személy- és teherforgalom rendjének biztositasa;
a raktarral kapcsolatos feladatok ellatasa az egészséguigyi és tartalékkészletek kivételével;
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17.
18.

19.

20.

21.

22.

23.

24,

25.

26.

27.

28.

29.
30.

a kozbeszerzési szabalyzatban meghatarozott beszerzések lebonyolitasa;

az intézmények hasznélatdban lévé ingatlanok tekintetében felljitds és beruhazas nyomon kovetése, sziikség
szerinti mUszaki szempontu véleményezése, ellenbrzése;

az OKFO vagyonkezelésében 4ll6 és az egészségiigyi szolgéltatok részére hasznélatra tovabbadott egyes ingd
vagyonelemek kezelése, ha az nem tartozik az OKFO-n beliil mas szervezeti egység feladatkérébe;

az intézmények hasznalataban 1évé ingatlanok tekintetében az lizemeltetés rendeltetésszer(i hasznalatanak
ellenérzése, szakmai koordinaldsa;

az OKFO biztositasi jogviszonyainak és az egyedi biztositasi események kezelése, koordinacidja;
kozremikodés birtokatruhazasi eljarasokban;

mszaki és beruhazasi témaju adatgy(jtés, azokbol elemzések készitése;

azon ingatlanokhoz kapcsolddé jogviszonyok kezelése és nyilvantartasa, amelyeknél a tulajdonosi jogokat
az OKFO gyakorolja, vagy az ingatlan az OKFO vagyonkezelésében, illetve hasznélataban van;

az egészségligyi intézmények tevékenységéhez nem szlikséges ingatlan vagyonelemek kezelése;

az intézmények ingatlaniizemeltetési gyakorlatanak, koltségeinek elemzése, értékelése;

az intézmények ingatlanlizemeltetési gyakorlatara orszagos, megyei és intézménykozi 6sszevont ellatasara
hatdselemzések készitése, 6sszevont feladatellatasra javaslatok kidolgozasa;

az intézmények ingatlanizemeltetéshez kapcsolddd szerzédésallomanyanak atvilagitdsa, az ehhez
kapcsolodoé fenntartoi szerz6désmintak kidolgozasa, Gizemeltetési miszaki leirdsok és ajanlasok készitése;
intézmények ingatlanlizemeltetésének nyomon kovetésére alkalmas informatikai rendszer miikodtetése;

az intézmények hasznélatdban |évé ingatlanok tekintetében felljitds és beruhdzas nyomon kovetése, sziikség
szerinti ellenérzése.

3.2. AVagyongazdalkodasi és Beruhdazasi Féosztaly feladatai:

1.

azon vagyonelemek hasznositasa, és a vonatkoz6 szerz6dések megkotése, amelyeknél a tulajdonosi jogokat
az OKFO gyakorolja, ide nem értve ingdsagok tekintetében az Uzemeltetési Féosztaly hataskdrébe tartozod
feladatokat;

azon vagyont érinté véltozdsok kovetése, ingatlanok esetében az ingatlan-nyilvantartds adatainak
ellenérzésével az ingatlanok jogi helyzetének rendezése, amelyeknél a tulajdonosi jogokat az OKFO
gyakorolja;

azon ingatlanok tekintetében a tulajdonosi ellenérzések vagyongazdalkodasi szempontu lefolytatdsa
a vagyonkezel6nél, amelyeknél a tulajdonosi jogokat az OKFO gyakorolja;

azon ingatlanvagyonban jogszabaly alapjan, vagy més okbdl bekdvetkezd véltozdsok esetén a sziikséges
szerz6dések megkoétése, az ingatlan birtokba adasanak lebonyolitasa — egyiittm(ikddve az Uzemeltetési
FSosztéllyal -, amelyeknél a tulajdonosi jogokat az OKFO gyakorolja;

azon ingatlanokhoz kapcsolddé jogviszonyok kezelése és nyilvantartasa, amelyeknél a tulajdonosi jogokat
az OKFO gyakorolja, vagy az ingatlan vagyonkezeléje, illetve hasznaldja;

a nem kozvetlen kezelést ingatlanokkal kapcsolatos vagyonkezeléssel 6sszefliggdé dontés-el6készité
feladatok ellatasa;

az OKFO vagyonkezelésében 4ll6 és az egészségligyi szolgaltatok részére hasznalatba adott vagyonelemek
- kivéve ingatlanok — kezelése;

egylttmiikodés az MNV Zrt-vel, a Nemzeti Foldigyi Koézponttal és mas tulajdonosi joggyakorlékkal
az ingatlangazdalkodas és vagyonkezelés teriiletén, a Féosztaly feladatai tekintetében az MNV Zrt. felé
teljesitend6 adatszolgaltatasi feladatok ellatasa;

a tulajdonosi hozzajaruldsok, meghatalmazasok kiadasa azon ingatlanok esetében, amelyeknél a tulajdonosi
jogokat az OKFO gyakorolja;

azon gazdasagi tarsasagok adatainak nyilvantartdsa és ellenérzése, a gazdasagi tarsasagi részesedések
kdzponti nyilvantartdsa, valamint a gazdasagi tdrsasagok mukodésének folyamatos felligyelete és
ellenérzése, amelyeknél a tulajdonosi jogokat az OKFO gyakorolja;

azon gazdasagi tarsasagok mérlegbeszamoldinak ellenérzése, elfogadasa, idészakos pénziigyi kontrolling
jelentések feldolgozasa, sziikség esetén a tulajdonosi beavatkozasok elékészitése és azok végrehajtasanak
ellenérzése, amelyeknél a tulajdonosi jogokat az OKFO gyakorolja;

azon gazdasagi tarsasdgok tekintetében a tulajdonosi joggyakorld altal kiadandé meghatalmazasok,
mandatumok és alapitdi hatérozatok elkészitése, nyilvantartasa, amelyeknél a tulajdonosi jogokat az OKFO
gyakorolja;
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16.
17.

18.
19.
20.

azon gazdasdgi tdarsasdgokkal kapcsolatban az orszégleltdr, az orszdggyl(lési jelentés és egyéb
adatszolgaltatasok elkészitése, amelyeknél a tulajdonosi jogokat az OKFO gyakorolja;

az egészségugyi intézmények tevékenységéhez nem szlikséges ingatlanok értékesitése esetén az értékesités
lebonyolitasa;

azon alapitvanyok tekintetében az alapitdi jogok gyakorlasaval kapcsolatosan felmerilé feladatok ellatasa,
az alapitéi dontések elékészitése, amelyeknél a tulajdonosi jogokat az OKFO gyakorolja;

agazati ingatlan és gép-mszer kataszter mikodtetése;

a tulajdonosi jog gyakorldsaval kapcsolatos feladatok meghatdrozdsa, vagyonkezelésiszerz6dés-minta
elkészitése és a vagyon hasznalatat biztositd szerzédések koordinacioja;

kdzremUikodés a vagyon hasznalatat biztosito szerz6dések engedélyezésében;

kozremUikodés a Korhazi Piactér rendszer esetében az intézmények szamara a hozzaférés biztositasaban;
modszertani keretek és eljarasok biztositasa a megyei intézményi vagyongazdalkodasi feladatok ellatasahoz”
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6. fliiggelék a 9/2022. (lll. 10.) BM utasitdshoz

1. Az SZMSZ 6. fuggelékének cime helyébe a kdvetkez6 rendelkezés Iép:
»A humanpolitikai és jogi féigazgato-helyettes kozvetlen iranyitasa alatt miikodo6 szervezeti egységek
feladatai”

2. AzSZMSZ 6. fliggelék 1. pontja helyébe a kdvetkezé rendelkezés 1ép:
,1. A Jogi lgazgatosdg iranyitasa alatt all6 szervezeti egységek feladatai
1.1. A Jogi és Igazgatasi Féosztély feladatai:
1. az OKFO jogi képviselete a birésadgok és mas hatésagok elétt, illetve az OKFO kiilsé partnereivel térténéd
egyeztetéseken, valamint a Kézbeszerzési Ddntébizottsag el6tti jogorvoslati eljarasokban az OKFO képviseletében
eljaro szervezeti egység tdamogatasa;
2. az OKFO szerzédésmintainak elkészitése, modositasa, kozrem(kodés a szerzédések el6készitésében,
a szerz6déstervezetek véleményezése és véglegesitése;
3. az OKFO féigazgatoja, a féigazgato-helyettesek, igazgatésagok és féosztalyok kérésére kételmi jogi allasfoglalasok
készitése;
4. az OKFO egységes iratkezelési rendszerének kialakitasa;
5. munkajoggal kapcsolatos tanacsadas;
6. a jogi tertiletet érint6 adatszolgaltatasok elkészitése;
7. jogi uUgyekben operativ szinten torténé kapcsolattartds az egészségligyi agazat szereplivel (minisztérium,
hatésagok, szakmai szervezetek, egészségligyi szolgdltatok), részvétel szakmai egyeztetéseken;
8. a késedelmes fizetéshez kapcsolddé jogi feladatok ellatasa;
9. az intézményiranyitashoz, intézményfenntartashoz és a tulajdonosi joggyakorldshoz kapcsolédé jogi feladatok
ellatasa, ennek keretében:
9a. az intézményi szerzédések jogi véleményezése;
9b. az egészségligyi intézmények éltal lefolytatott peres tigyek nyilvantartésa, felligyelete;
10. az egészségugyért felelés miniszter dltal vezetett minisztérium kezelésében 1évé, Egészségligyi Intézmények
Rendkiviili Tamogatdsa Megnevezésl Fejezeti Kezelést ElSirdnyzat Felhasznaldsara Javaslatot Tevd Bizottsag
Uléseinek és elektronikus szavazasainak szervezése, emlékeztetinek elkészitése;
11. a szervezeti egységek javaslatai alapjan az OKFO éves intézményi munkatervének elkészitése, a munkaterv
nyilvantartasanak biztositéasa;
12. az iratkezeléssel 6sszefliggd feladatok ellatasa, ennek keretében:
12a. az iratkezeléshez sziikséges személyi, szervezeti, targyi, technikai feltételek, valamint a vonatkozo jogszabalyi
eléirdsoknak megfeleld elektronikus iktatasi, iratkezelési szoftver biztositdsa;
12b. az iratkezel6 rendszerrel kapcsolatos tesztelésben vald kdzrem(ikddés, problémak gyljtése, fejlesztésekkel
kapcsolatos visszacsatolds az informatikaért felelés f6igazgatd-helyettes részére;
12c. az OKFO Egyedi Iratkezelési Szabalyzatanak elkészitése, sziikség szerinti médositasa, az irattari terv évenkénti
feltilvizsgalata;
12d. az iratkezelési és irattarazasi tevékenység mikoddtetése, fejlesztése az OKFO-n beliil;
12e. az iratkezelési felel6sok tevékenységének koordinélasa;
12f. az iratkezeléssel foglalkozé tigykezel6k szakmai képzésének, tovabbképzésének biztositasa;
12g. a bélyegzdk kozponti nyilvantartdsa, kiadasa, leltdrozasa, illetve a bélyegzok ellenérzése és selejtezése,
az ADH-DHSZ tipusu elektronikus alairassal rendelkezék nyilvantartasanak vezetése;
12h. a Kozponti Irattdrnak atadott lgyiratok kezelése és Orzése, gondoskodas az ligyiratok selejtezésérdl és
a selejtezett iratanyag biztonsagi el6irasok szerinti megsemmisitésérél, valamint a maradandé érték( iratok Magyar
Nemzeti Levéltar részére torténd atadasarol;
12i. a kdzponti szolgaltatdé (Nemzeti Dokumentumkezel6 Nonprofit Zartkériien Mikdd6 Részvénytarsasag) részére
kotelez6en atadando irattdrazott iratanyag - kdzponti kdzigazgatasi irattarba torténé — atadasanak eldkészitése,
koordinalasa;
12j. az irattari anyagokhoz torténé hozzaférés biztositasa a vonatkozé jogszabalyok figyelembevételével;
12k. a nem selejtezhetd Uigyiratok védelme és a jogszabalynak megfelel iratkezelési rend biztositasa érdekében
egyuttmikodés a Magyar Nemzeti Levéltarral és a Belligyminisztérium Iratkezelési és Iratfelligyeleti Féosztalyaval;
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13. a féigazgato irasbeli megbizasa alapjan az OKFO-hoz érkezé kiilldemények elsé kdros szignalasa;

14. a kiadmanyozasi jog delegdldsanak, illetve visszavonasanak nyilvantartasa;

15. elektronikus uton térténé kapcsolattartas esetén annak szervezeten beliili szakmai tdmogatésa;

16. az elektronikus Ugyintézéshez kapcsolodéd koordindcios és javaslattételi feladatok ellatasa, valamennyi egyéb,
az elektronikus Ggyintézéssel kozvetlenil kapcsolatos vagy kdzvetetten kapcsolodo feladat.

1.2. A Szabalyozasfelligyeleti F6osztaly feladatai:

1. az érintett szakmai szervezeti egységek altal kezdeményezett és elékészitett belsé szabdlyozé dokumentumok
véleményezése, egyeztetése, kiaddsa és nyilvantartasa;

2. az irdnyitott egészségligyi intézmények szabalyzatai és egyéb, féigazgatoi jovahagyast igénylé dokumentumai
elfogadasanak koordinacidja, jogi kontrolljanak biztositasa, kialakitasukban az egységes elvek, mddszertanok
meghatarozasa;

3. rendszeres — éves munkaterv alapjan szervezett - intézményi szabdlyozasi feliilvizsgalat végrehajtasa
a Szakellatasfejlesztési és Koordinacios lgazgatdsag bevonasaval;

4. az intézményi szabalyozasi gyakorlat segitése, j6 gyakorlatok megosztasa;

5. a kozépiranyitoi eszkozok el6készitése, frissitése, rendszeres fellilvizsgalata a Szakellatasfejlesztési és Koordinacids
Igazgatosag bevonasaval;

6. az OKFO féigazgatdja, a féigazgatd-helyettesek, igazgatdsagok és féosztalyok kérésére jogszabalyt, kdzjogi
szervezetszabdlyozo eszkozt, belsé szabalyzatot érint6 jogi allasfoglalasok készitése;

7. kdzremiikddés az OKFO-t és az irdnyitott intézményeket érinté jogszabalytervezetek el6készitésében, az 4gazati
jogszabalyok elemzése és az esetleges médositasokra vonatkozé javaslatok kezdeményezése;

8. szakvélemény-tervezetek el6készitése, véleményezése;

9. az OKFO barmely szervezeti egységének feladatkorét érinté jogszabély-véltoztatasrdl térténd tajékoztatasi
kotelezettség, kiegészitve a sziikséges magyarazatokkal, értelmezésekkel;

10. az intézményiranyitashoz, intézményfenntartashoz és a tulajdonosi joggyakorlashoz kapcsolddé jogi feladatok
elldtasa, ennek keretében:

10a. az intézmények 4ltal a fenntarto felé tovabbitott lgyek jogi értékelése;

10b. tulajdonosi joggyakorlashoz kapcsolédé jogi feladatok ellatasa;

10c. az intézményi fenntartéi feladatok keretében felmeriil6, a vagyonelemekhez kapcsolédo ligykdrben érkezett
jogi feladatok ellatasa;

11. a hivatalos kdzigazgatési egyeztetés keretében a minisztérium altal kiildott jogszabdlytervezetek, a Kormany
részére benyujtandé el6terjesztések és jelentések OKFO-n beliili véleményezésének koordinalasa;

12. a belsé szervezetszabalyozé eszk6zok egy eredeti példanyanak megérzése;

13. az OKFOQ szervezetét és miikddését érinté altalanos jogi feladatkorok ellatasa.

1.3. Betegjogi és Panaszkezelési Féosztaly feladatai:

1. az OKFO-hoz, valamint az intézményekhez érkezett panaszok jogi szempontu vizsgélata, kezelése, koordinacidja,
nyilvantartasa;

2. a betegjogok hatékony érvényestiilésének segitése kdzépirdnyitoi eszkozokkel.”

. Hatalyat veszti

a) az SZMSZ 6. fliggelék 3. pont 3.1. alpont a) pont am) alpontja és
b) az SZMSZ 6. fliggelék 3. pont 3.1. alpont ff) pontja.
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7. fliggelék a 9/2022. (lll. 10.) BM utasitdshoz
.7.fuggelék

Az informatikai féigazgato-helyettes kézvetlen iranyitasa alatt miikodé
szervezeti egységek feladatai

1. Az Informatikai Miikodtetési Igazgatosag iranyitasa alatt allé szervezeti egységek feladatai

1.1. Az Agazati és Tamogat6 Rendszerek Uzemeltetési Féosztaly feladatai:

1.

11.
12.

13.
14.
15.

16.
17.

20.

21.

22.

23.
24,

elldtja az dgazati informatikai rendszerekkel (pl. térinformatikai adatszolgaltatasi rendszer, AEUT-tel valé
gazdalkodast tdmogato rendszer) kapcsolatos lizemeltetési, karbantartdsi és fenntartasi feladatokat az EESZT
kivételével;

kozremUkodik az EESZT  tervezési, fejlesztési, Uzemeltetési és fenntartasi feladatait ellatd
Egészséginformatikai Szolgéltatd és Fejlesztési Kdzpont Nonprofit Korlatolt Felel6sségli Tarsasag
tekintetében a jogszabdlyban meghatarozott miniszteri szakmai felligyeleti jogkor gyakorlasaban;

ellatja az OKFO belsé miikbdéséhez sziikséges irodai informatikai rendszerek lizemeltetési és fenntartasi
feladatait, valamint az OKFO feliigyeletében Iévé egyes, kijeldlt informatikai rendszerekkel kapcsolatos
Uzemeltetési és fenntartasi feladatokat beleértve a vonatkozé nyilvantartdsok, dokumentécidk vezetését és
kezelését;

folyamatosan biztositja az informatikai szolgaltatasok min6ségét, és keresi a megoldasokat azok javitasara;
témogatja az OKFO 4&ltal hasznalt, valamint az dgazat szerepléi altal hasznalt informatikai rendszereket
tervezd és fejlesztd szervezeti egységeket, partnereket;

egyluttmUkodik a més dgazati szoftverrendszereinek kibocsatasaban, frissitésében, javitasaban;

kialakit és fenntart stabil informatikai izemelést lehet6vé tévé folyamatokat;

az lzemeltetési feladatok, szolgaltatdsok szinvonalas elldtdsat tdmogatandd szolgéltatdsmenedzsment
rendszert Gizemeltet;

a fellgyeletében Iévé rendszereket figyel6 monitoringszolgaltatast Gizemeltet, és javaslatokat tesz a tovabbi
fejlesztésiikre;

kialakitja, rendszeresen fellilvizsgalja az informatikai szolgaltataskataldgusénak, valamint a hozza kapcsol6dd
szolgaltatasi szintek kialakitasat;

végrehajtja a szolgéltatasteljesitéssel kapcsolatos rendszeres méréseket és jelentéskészitési feladatokat;
szakmai kapcsolatot tart a NISZ Zrt.-vel, a rendszereket szolgaltatd partnerekkel, valamint a feliigyeletébe
tartoz6 rendszerekkel érintett szervezetekkel, és segiti munkajukat a rendszerek szolgdltatasainak
mukodtetése érdekében;

alkalmazastamogatast nyujt a feliigyeletében [évé rendszerekre;

koveti, kezeli a teriiletéhez tartozo kiilsé szolgaltatoi szerz6déseket, azok teljesitését;

kialakitja és rendszeresen feliilvizsgalja a mentési tervet, ellenérzi a mentett alloméanyokat és gondoskodik
azok biztonsadgos tdarolasardl, valamint a virusvédelemmel kapcsolatos (a virusdefinicids adatbazis
naprakészen tartasanak ellen6rzéséhez kapcsolddo) feladatok ellatasarol;

koordinalja, menedzseli a fenntartésa alatt all6 rendszerek kibocsatasat, frissitését, javitasat;

egylttmikodik a rendszereket fejleszté szervezeti egységekkel vagy beszdllitokkal a rendszerek
telepitésénél, frissitésénél, hibakeresési folyamatokban;

az OKFO beszerzési ligyrendje szerint tervezi, beszerzésre el6késziti, figyelemmel kéveti a beszerzéseket
az OKFO szervezetének elldtasara sziikséges informatikai, infokommunikacios készletek, licencek
vonatkozdsaban az érintett stratégiai és gazdasagi szervezeti egységekkel egytittmikodve;

készletkezelést és -figyelést végez a beszerzett informatikai, infokommunikacios elldté készletek
tekintetében, és gondoskodik a sziikséges beszerzések tervezésérdl;

elldtja a szervezet munkadllomasok, PC-k, notebookok és nyomtatok folyamatos és biztonsagos
Uzemeltetését;

elvégzi a felhasznaléoldali informatikai és mobilkommunikacids eszkézok Gizembe helyezését, mozgatasat,
valamint az ezekre vonatkozé nyilvantartdsok, dokumentacidk vezetését;

elvégzi az informatikai rendszergazdai feladatokat;

alkalmazastamogatast nyujt a feliigyeletében [évé rendszerekre;

koveti, kezeli a teriiletéhez tartozo kiilsé szolgaltatoi szerz6déseket, azok teljesitését;
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25.

26.
27.

28.

29.

30.

31.

32.

33.

34,

35.

36.

37.

38.

39.
40.
41.
42.
43.
44,

45.

46.

47.

48.

elldtja az adatkezelGi feladatokat, és biztositja a jogszabalyi felel6sséget a kezelt egészségligyi adatok
tekintetében;

izemelteti az OKFO Elektronikus Ugyintézési Portaljat (EURY);

kapcsolatot tart a kdzponti SZEUSZ és KEUSZ szolgéltatokkal szakmai, az informatikai rendszerek mikédését
érint6 kérdésekben;

hibajegykezel§ rendszert Uzemeltet, a hibajegykezeld rendszeren keresztil érkezett jelzések esetén
intézkedést tesz;

kezeli és beadllitia az OKFO rendszereihez kapcsolédé jogosultsdgokat, naprakészen tartja az egyedi
azonositokat, a helyettesitési jogokat, a kilsé és belsé név- és cimtarakat, meghatdrozza és betartatja
az lizemeltetési és adatbiztonsagi kovetelményeket;

betartja az izemsziinet és lizemzavar esetén kdvetendd eljarasrendben foglaltakat;

telepiti és bedllitja az elektronikus alairdsokat és bélyegzoket, ellatja a kapcsolddo feladatokat az elektronikus
alairds és bélyegz6haszndlati szabdlyzat szerint, az elektronikus aldiré tanusitvanyokkal rendelkezék
nyilvédntartasat vezeti;

ellatia. az OKFO irdnyitdsa, fenntartisa alatt &ll6 egészségiigyi ellatok informatikai teriiletének
mikodésszabalyozasi feladatait;

iranyitja, tamogatja és feliigyeli az OKFO iranyitasa, fenntartasa alatt allo egészségiigyi ellatok informatikai
tertletének teljes miikodését a belsé szabalyozasban foglaltak szerint;

dsszehangolja az OKFO iranyitasa, fenntartasa alatt allo6 egészségiigyi ellatok informatikai fejlesztési,
Uzemeltetési, fenntartési tevékenységeit;

egységesiti, felligyeli az OKFO iranyitasa, fenntartasa alatt 4ll6 egészségiigyi ellatok informatikai széllitoira
vonatkozd szerz6dési feltételeket;

koordindlja az OKFO iranyitasa, fenntartasa alatt 4ll6 egészségiigyi ellatok informatikai tevékenységeihez
kapcsolodd pénzigyi és gazdéalkodasi feladatait a gazdasdgi féigazgatd-helyettessel szorosan
egylttmdkodve a tervezések, kivitelezések soran az lizemeltetés és fenntartas, valamint a beruhazasokhoz
kapcsoléddan;

témogat6 szolgaltatasokat nydjt az OKFO iranyitasa, fenntartasa alatt 4ll6 egészségiigyi ellatok informatikai
feladatainak ellatasahoz;

témogatja az OKFO alap- és szakellatas, valamint a népegészségiligy és prevencidért felel6s teriiletek
miikodését az egészséginformatikai fejlesztésekkel és mikodés biztositasaval, biztositja az adatelemzési
platformot és eszkozoket a teriiletek feladatainak ellatasahoz;

kialakitja és fenntartja a kapcsolatokat az OKFQ iranyitasa, fenntartasa alatt all6 egészségiigyi ellatok
informatikai terileteivel;

biztositja a szabalyozasban foglalt EESZT akkreditacios feladatok elldtasanak feltételeit;

kozremUikodik a szabalyozasok, hatdsagi eljarasok, engedélyezések, akkreditaciok el6készité feladatai soran;
elldtja az akkreditacids hatdsagi jogkoroket az eljarasok, engedélyezések, akkreditaciok és a mikodés soran;
elvégzi az el6irt akkreditacios feladatokat;

elldtja az informacidszolgaltatas és kapcsolattartds feladatait az intézmények informatikai terileteitél érkezé
igényekkel kapcsolatban;

rendszeresen kapcsolatot tart az OKFO iranyitasa, fenntartasa alatt 4ll6 egészségiigyi ellatokkal, és kezeli
a beérkezé igényeket az informatikai rendszerek kialakitasa, fenntartasa, licencgazdalkodasa, karbantartasa,
fejlesztése, tervezése kapcsan;

folyamatosan gydjti és rendszerezi az informatikai fejlesztési igényeket az OKFO és az OKFO fenntartasaba
tartozo egészségligyi intézmények tekintetében;

biztositia az OKFO informatikai beruhazasainak &sszehangoltsdgdt a Nemzeti Egészséginformatikai
Stratégiaval;

irasban javaslatot tesz a Beszerzési és Készletgazdalkodasi lgazgaténak az OKFO eurépai unids, hazai és
nemzetkozi forrasbol megvaldsuld és a fenntartési kotelezettség alatt allé informatikai projektjei jogszabalyi
el6irasoknak és a tdmogatasi szerzédéseknek megfelelé lebonyolitasara, az ennek érdekében szikséges
szerz8dések elbkészittetésére; koordindlja a szerzédések megkotését a Jogi és lgazgatédsi Féosztély
kozremiUkodésével, valamint ellenérzi az egyes teljesitéseket, &atvételeket, ide nem értve
a Projektlebonyolitasi és Projekttervezési Féosztaly éltal ellatott projektadminisztraciot és a projekt tovabbi
szereplGivel valé koordindciot;



HIVATALOS ERTESITO - 2022.évi12.5zdm 907

49.

50.

51.

52.

53.

54,

55.

56.

57.

58.

59.

60.

61.

62.

63.

64.

65.

az OKFO fenntartaséaba tartozé egészségiigyi intézmények uniés, hazai és nemzetkdzi forrasbél megvalésuld,
illetve megvalésult informatikai projektekjei szakmai megvaldsitdsdnak 6sszehangoldsa, koordindlasa,
felligyelete egyuttm(koddésben a Projektlebonyolitasi és Projekttervezési Féosztéllyal, valamint a Beszerzési
és Készletgazdalkodasi lgazgatdsaggal;

az OKFO fenntartasaba tartozd egészségligyi intézmények egyedi eurdpai unids, hazai és nemzetkdzi
informatikai projektjei végrehajtasdnak monitorozasa, és megvaldsitdsanak tdmogatadsa, a projektek
végrehajtasanak ellendrzése, szabalyossagi felligyelet ellatasa, egységes adatszolgaltatasi rend kialakitasa és
folyamatos karbantartasa egytttm(ikédésben a Projektlebonyolitési és Projekttervezési Féosztéllyal, valamint
a Beszerzési és Készletgazdalkodasi Igazgatosaggal;

az OKFO sajat hataskérében megvalésitott informatikai projektjeinek fenntartasa, igy kiléndsen az uniés
forrdsbdl megvaldsuld informatikai projektek tamogatasi szerz6déseiben rogzitett fenntartdsi feladatok
ellatasa, valamint az OKFO altal fenntartott intézmények &ltal végrehajtott projektek fenntartési feladatai
soran tamogato és koordinalo tevékenység ellatasa, ide nem értve a Projektlebonyolitasi és Projektfenntartasi
Féosztaly altal ellatott projektadminisztracidt és a projekt tovabbi szerepléivel val6 koordinaciot;

el6késziti az OKFO informatikai terveit (beruhazasi terv, beszerzési terv, miikddési és szolgéltatasi terv)
egylttmiikodve a Beszerzési és Készletgazdalkodasi lgazgatdsaggal, felligyeli azok végrehajtasat, amelyrdl
rendszeresen irdsban beszamol a Beszerzési és Készletgazdalkodasi Igazgatésagnak;

téamogatja az OKFO A&ltal feligyelt intézmények, teriiletek informatikai fejlesztési projektekben elékészitési,
tervezési feladatait;

végrehajtja az OKFO felelésségi kdrébe tartozo, informatikai céli beruhazasok (palyazatok, projektek,
fejlesztések, feladatok) minéségbiztositasat;

végrehajtia az OKFO informatikai projektjeinek hardver-, szoftver-, licenc- és szolgéltataselemei
beszerzésének el6készitését a szabalyzatokban régzitettek szerint, egyiittmiikddve az OKFO kézbeszerzésért
felelés divizidjaval;

tervezi és felligyeli az egészségligyi informatikai projektek Gizemeltetésre dtadasat és izemeltetését;

az egészséginformatikai projektek tekintetében tervezési, szakmai projektiranyitdsi, végrehajtési, szakmai
projektmenedzsment és min&ségbiztositasi feladatokat 4t el;

iranyitja az OKFO iranyitasa, fenntartasa alatt all6 egészségiigyi ellatok informatikai tevékenységeinek
pénzigyi és gazdalkodasi feladatait a tervezések, kivitelezések soran az lizemeltetés és fenntartas, valamint
a beruhdzéasokhoz kapcsoléddan;

egylttmuikodik és tdmogatja a Pélyazati és Projektkoordinacios Igazgatdésdgot az eurdpai unids vagy mas
jellegli forrdsok tervezése, felhasznédlasa és el6irt kotelezettségek betartdsahoz sziikséges adatokkal
az egészséginformatikai projektek tekintetében;

gondoskodik az informatikdért felelés fdigazgatd-helyettes iranyitdsa ald tartozd szervezeti egységek
kozbeszerzési és beszerzési terveinek a Beszerzési és Készletgazdalkodasi Igazgatésag iranymutatasainak
megfelelé és jogszabdlyban foglalt hataridében torténé eldkészitésérdl, egységesitésérdl és folyamatos
aktualizalasardl egytttmikodve a gazdasagi féigazgato-helyettessel;

végrehajtja az OKFO felelésségi kdrébe tartozo, informatikai céli beruhazasok (palyazatok, projektek,
fejlesztések, feladatok) el6készitését, tervezését, pénziigyi tervezését, az OKFO részvételének szervezését,
koordindldsat és irdnyitasdt az eurdpai unioés, hazai, nemzetkdzi vagy egyéb forrasbdl megvaldsuld
informatikai projektekhez kapcsolodé feladatokban, ide nem értve a Projekt Pénziigyi Féosztaly altal ellatott
projektadminisztracidt és a projekt tovabbi szerepl&ivel valé koordindciot;

kozremiikodik az informatikaért felels féigazgatd-helyettes iranyitasa ala tartozo szervezeti egységek belsé
szabdlyozé6 dokumentumainak koézbeszerzési szakmai kérdéseket érinté részeinek kidolgozasaban
egylttmUkodve a Beszerzési és Készletgazdalkodasi Igazgatosaggal és a Jogi lgazgatdsaggal;

elldtja az informatikaért felel6s féigazgatd-helyettes irdnyitasa ald tartozo szervezeti egységek kdzbeszerzési
terveinek, anyagainak a Digitdlis Kormanyzati Ugynokség (a tovabbiakban: DKU) felé torténd
engedélyeztetéshez sziikséges dokumentaciok el6készitését egylttmikodve a Beszerzési és
Készletgazdalkodasi Igazgatdsaggal;

a gazdasagi féigazgatd-helyettessel egyeztetve szakmai felelésoket jeldl ki és delegal a DKU
munkacsoportjaiba az elé6zéleg beadott tervek, anyagok szakmai tdmogatasa érdekében;

a DKU 4ltal kiadott dokumentaciékat, anyagokat véleményezi, értékeli, és ezekkel kapcsolatban javaslatokat
fogalmaz meg egyiittmikddve az OKFO érintett szervezeti egységeivel;
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66.

67.

68.

69.

70.

71.

72.

73.

a)
b)
)

(oM g)

folyamatosan nyomon koveti a folyamatban 1évé beszerzési és kdzbeszerzési eljarasok aktualis statuszat,
és azok koordinalasa és ellenérzése soran a Beszerzési és Készletgazdalkodasi lgazgatdsdg szémara irdsban
beszamolot készit;

a kozbeszerzési és beszerzési eljardsokra vonatkozé adatszolgdltatdsokkal és elemzésekkel tdmogatja
a Beszerzési és Készletgazdalkodasi lgazgatdsag, valamint az Informatikai Beruhazasi Igazgatdsag munkajat;
gondoskodik a kozbeszerzési eljarasok tekintetében jogszabalyban foglalt adatszolgaltatasi kotelezettség
teljesités érdekében sziikséges adatszolgaltatasrol a Beszerzési és Készletgazdalkodasi Igazgatosag felé;
intézkedik a Nemzeti Egészséginformatikai Testlet felé az egészséginformatikai fejlesztésekkel 6sszefliggd
informatikai beszerzési igényekre vonatkozé tanusitvanyok bekérése irdnt egylttmiikodve a Beszerzési és
Készletgazdalkodasi lgazgatosaggal;

tervezi, elldtja az informatikai beszallitéi vizsgalatok, kivalasztasi modszertanok, elemzések, értékelések
kidolgozasat, amennyiben beszerzést érint, akkor egyuttmikodve a Beszerzési és Készletgazdalkodasi
Igazgatdsaggal;

tdmogatja az informatikai beszallitok kivalasztasat;

egyittm(kodik az OKFO gazdasagi, pénziigyi, jogi és beszerzési szervezeti egységeivel, kiléndsen
az informatikai terlletet érinté kérdésekben, feladatokban;

elldtjia a szerzédésekkel kapcsolatos adminisztraciés feladatokat az informatikaért felel6s féigazgato-
helyettes feladataihoz kapcsoléddan, nyilvantartast vezet a szerzédésekrdl, egyiittmikodve a Jogi
Igazgatdsaggal.

. Az Informatikai Fejlesztési Féosztaly feladatai:

ellatja az OKFO kezelésében 1évé egyes kijeldlt szoftverek tovabbi fejlesztését, javitasat;

egyittmiikddik az OKFO szoftverrendszereinek kibocsatasaban, frissitésében, javitdsaban;

intézményt tamogatd szoftvermegoldasokat tervez, fejleszt, tesztel és bocsat ki;

megtervezi a hataskorében [évé fejlesztett rendszerek lizemeltetési koriilményeit, és tdmogatja a rendszer

lizemeltetdit a kibocsatas végrehajtasaban;

javaslatokat tesz, illetve felméréseket végez a szolgaltatasok fejlesztésével kapcsolatban;

igény esetén egylttmikodik kilsé fejleszté partnerekkel a sziikséges szoftvertermékek, komponensek

|étrehozasaban, tesztelésében, kibocsatasaban;

a fejlesztett szoftverek tekintetében biztositja az izemeltetés tamogatasat;

ellatja a hataskorében 1évé informatikai fejlesztési projektekben az elékészitési, tervezési, rendszerszervez6i,

fejlesztési, tesztelési, oktatasi feladatokat;

javaslatot ad a szakmai folyamatok elemzésére informatikai szempontbdl és az alkalmazasfejlesztések

megvaldsitasara;

adatfeldolgozdi feladatot lat el az egészségiigyi dokumentaciot kezelé jogutdd nélkil megsziind

egészséglgyi intézmények esetében, és ellatja a jogszabalyban eléirt informatikai feladatokat;

tamogatja az intézményhez rendszeresen érkez$ adatszolgaltatdsi igények kezelését, illetve adatszolgaltatas

feladatait;

kialakitja az EESZT és az dgazati informatikai rendszerekhez tartozé teriiletek edukécios stratégidjat, és részt

vesz az edukacids aktivitasok tervezésében, megvaldsitasdban;

létrehozza, karbantartja és terjeszti az oktatasokhoz, képzésekhez tartozé tananyagokat, a hozza kapcsolodd

felliletet, és tamogatja a bejelentkezéseket;

akkreditaltatja és a szabdlyozdsokban meghatdrozott médon lejelenti az EESZT-vel kapcsolatos ismereteket

tartalmazé tananyagokat és foglalkozasterveket kiillonb6z6 célcsoportok (példaul gydgyszerészek, orvosok,

szakdolgozok, egyetemi hallgaték, pedagdégusok) szémara;

egyittm(ikddik az OKFO informatikai biztonsagi feleléssel és tamogatja annak munkajat, aminek keretében

0a) koordindlja az informéciébiztonségi kockdzat menedzsment feladatokat a hataskorébe tartozéd
informacids rendszerek tekintetében;

ob) szakmailag tamogatja és ellendrzi a hatokorébe tartozé informatikai rendszerek lizemeltetése és
fejlesztése soran a biztonsagi el6irasok betartasat;
0c) erre vonatkozo6 igény esetén informdciobiztonsagi szempontbdl véleményezi az intézmény altal

kotendd szerzédéseket, belsé szabdlyozdsokat, eredménytermék minéségi irdnyelveket, sziikség
szerint kezdeményezi ezek létrehozasat és részt vesz a kidolgozasukban, feliilvizsgalatukban és
aktualizalasukban;
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od)

oe)

of)

)

oh)

0i)

0j)

ok)

ol)

om)

on)

00)

op)

0q)

or)

kezdeményezi és felligyeli az IT biztonsaggal Osszefliggd rendkivili események kivizsgalasat,
indokolt esetben részt vesz azok kezelésében, az informatikai biztonsagi feleléssel és az informatikai
féigazgato-helyettessel torténé egyeztetés alapjan szikség esetén eszkaldlja a rendkivili
események kivizsgaldsat és kezelését egylittmiikodd, iranyitdé vagy ellenérzé intézmények vagy
hatosagok felé;

végrehajtja a bejelentett és/vagy megismert incidensgyanus események vizsgalatat, kozremikodik
azincidensekkel kapcsolatos intézkedések végrehajtasaban, javitd intézkedések meghatarozasaban;
az OKFO szervezetén bellil az informatikai biztonsagi felelés iranymutatasa alapjan ellatja
azincidenskezeléssel kapcsolatos feladatokat;

kezdeményezi az informdcidbiztonsdgot érint6 képzések kialakitdsat, részt vesz ezen
folyamatokban, az informatikai biztonsagi felelssel kozésen értékeli a képzések eredményét;

a hataskorébe tartozo informacidbiztonsaggal 6sszefliggé dokumentaciokat, eredménytermékeket
rendszeresen fellilvizsgalja, szlikség esetén aktualizalja, illetve kezdeményezi azok aktualizalasat;
kezeli az EESZT-t érinté adatvédelmi incidensgyanus eseteket, ennek keretében az OKFO
adatvédelmi tisztvisel6jével egylttmUikodik, munkajat tdmogatja;

az informatikai biztonsagi feleléssel kdzosen egylttmiikodik a Hatésaggal;

téamogatja és tajékoztatast nyujt az OKFO irdnyitasa ala tartozé egészségiigyi intézmények részére
a GDPR megfeleléssel kapcsolatban, szakmai tandcsadast biztosit az egészségigyi intézmények
adatvédelmi tisztvisel6i szamara az OKFO adatvédelmi tisztvisel6jének iranymutatéasa alapjan;
mukodteti, fejleszti és karbantartja az egészségligyi intézmények adatkezelési nyilvantartdsat
tdmogatd kodzponti szoftvert;

kidolgozza, fejleszti, és karbantartja az informatikai projektekben érintett informacios rendszereket,
elldtja az e rendszerek biztonsdgadhoz sziikséges feladatokat, ajanlasokat és kovetelményeket
fogalmaz meg a vonatkozoé jogszabalyok és belsé szabalyzatok, iparagi sztenderdek és legjobb
gyakorlatok alapjan a projekt teljes életszakaszaban az informécids rendszerek biztonsaganak
megOrzésével és annak tovabbi erdsitésével kapcsolatban;

kidolgozza, fejleszti és karbantartja az informatikai fejlesztési projektek atvételéhez,
mukodtetéséhez informaciobiztonsdgi szempontbdl sziikséges dokumentumok korét, rogziti
az atvétel informacidbiztonsagi kbvetelményeit és feladatait, ezek teljesitését mintanyomtatvanyok,
sablonok, ellenérzd listak kidolgozasaval segiti, a megfogalmazott kovetelmények teljesitését audit
program alapjan ellenérzi;

szakmai tdmogatést nyujt, ajanldsokat, kovetelményeket dolgoz ki és ellenbrzéseket végez auditok
keretében az OKFO iranyitdsa ald tartozé intézményi rendszerek informacidbiztonségi
megfeleléségével kapcsolatban;

informacidbiztonsagi  kérdésekben egyittm(kodik a  hatdskorébe tartozd  rendszerek
Uzemeltetbivel, az érintett intézmények szakértSivel, szamukra informaciobiztonsagi szakértdi
tdmogatast nyujt, szakmai beldtdsanak megfeleléen szabdlyzatokkal, ajanlasokkal és
folyamatkidolgozéasokkal segiti munkdjukat;

jogszabalyban el6irt és a szakmai felelésségvéllalas alapjan indokolt kapcsolatot tart kiilsé
szervezetekkel az informacidbiztonsag teriiletén;

ellenérzi a Nemzeti Egészséginformatikai Stratégianak vald megfelelést az informaciobiztonsag
tertiletén a projektek tervezése és koordindcidja soran, az irdnyitdé minisztérium utasitasainak
megfeleléen egytittmiikodik a NEIT-tel.

1.3. AFejlesztési és Agazati Elemzési Féosztaly feladatai:
tervezi, fejleszti, teszteli az dgazati informatikai rendszereket és azok kapcsolddasait, illetve kiilsé fejleszt6é
partner esetén iranyitja a tervezést, fejlesztést, tesztelést és kibocsatast;

a)

b)

szakmai tamogatast nyujt a fenntartas, Gzemeltetés, hiba- és problémakezelés feladataiban a rendszerek

UzemeltetSinek;

megtervezi a fejlesztett rendszerek lzemeltetési korilményeit, és tdmogatja a rendszer Uzemeltetdit
a kibocsatas, frissités végrehajtasaban;

javaslatokat tesz, illetve felméréseket végez a szolgaltatasok fejlesztésével kapcsolatban;

igény esetén egylttmikodik kilsé fejleszté partnerekkel a sziikséges szoftvertermékek, komponensek
tervezésében, |étrehozasdban, tesztelésében, kibocsatasaban;
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biztositja az lzemeltetés tdmogatdsat a fejlesztett szoftverek tekintetében;

kozremkodik az Gizemeltetéi és felhasznaldi leirdsok kidolgozasaban, terveket, fejlesztéi dokumentaciokat
készit;

elldtja az 4gazati informatikai fejlesztési projektekben az el6készitési, tervezési, rendszerszervezdi, fejlesztési,
tesztelési, oktatasi feladatokat;

javaslatot ad az agazati szakmai folyamatok elemzésére informatikai szempontbol és
az alkalmazasfejlesztések megvalositasara;

tdmogatja az intézményhez rendszeresen érkez6 adatszolgaéltatasi igényekhez adatszolgaltatds nyujtasat;
elldtja az adatkezel6i feladatokat, és biztositja a jogszabdlyi felel6sséget a kezelt egészségiigyi adatok
tekintetében;

tdmogatja az adatvagyon kiaknazasat;

vezeti az EESZT szerinti dnrendelkezési nyilvantartast;

vezeti az EESZT szerinti elektronikus betegségregisztert.”

A honvédelmi miniszter 10/2022. (lll. 10.) HM utasitasa
a NATO szabvanyositasi egyezmény nemzeti elfogadasarél

A jogalkotasrol sz616 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontja alapjan a kdvetkez6 utasitdst adom ki:

1.§

2.§

3.8

Az utasitds hatdlya a honvédelemrél és a Magyar Honvédségrél, valamint a kiilénleges jogrendben bevezethetd

intézkedésekrol szol6 2011. évi CXIII. térvény 80. § 13. pontja szerinti honvédelmi szervezetre terjed ki.

STANAG 6537 JINT (EDITION 1) (RATIFICATION DRAFT 1) - OPEN-SOURCE INTELLIGENCE (OSINT) TACTICS,
TECHNIQUES AND PROCEDURES - AIntP-22 EDITION A / Nyilt forrasbdl szérmazd felderitési informaciok
megszerzésére alkalmazott eljarasok, technikdk és mddszerek cim( NATO szabvanyositasi egyezmény nemzeti
elfogadasra keriil a kdvetkezék szerint:

a)
b)
d]

d)

témafelelds: Katonai Nemzetbiztonsagi Szolgalat (a tovabbiakban: KNBSZ),

témakezeld: KNBSZ,

a bevezetés id6épontja: a NATO szabvanyositasi egyezmény a NATO kihirdetéstdl szamitott 6 hdnapon beldl
kerul bevezetésre,

a bevezetésre vonatkozé kovetelmények: a NATO szabvanyositdsi egyezmény teljes terjedelemben, eredeti,
angol nyelven, a szarazfoldi haderénél és a légierénél keriil bevezetésre HM utasitassal.

Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon lép hatdlyba.

Dr. Benké Tibor s. k.,

honvédelmi miniszter
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A kiilgazdasagi és kiiliigyminiszter 2/2022. (lll. 10.) KKM utasitasa

a Magyarorszag kiilképviseletein k6z6s eljarasban lefolytatandé 2022. évi orszaggydilési képvisel6-valasztas
és orszagos népszavazas pénziigyi tervezésének, lebonyolitasanak, elszamolasanak rendjérél,

valamint a kiilképviseleteken lefolytatandé valasztas lebonyolitasanak specialis feladatairol

A vélasztasi eljarasrdl szolo 2013. évi XXXVI. térvénnyel, valamint a koz0s eljardsban lebonyolitott orszaggydlési képvisels-
vélasztds és orszagos népszavazds koltségeinek normativairdl, tételeirél, elszdmolasi és belsd ellenérzési rendjérél szold
2/2022. (1. 11.) IM rendelettel, tovdbba az orszaggy(ilési képviselék dltaldnos valasztasan és az azzal kdzos eljarasban lebonyolitott
orszagos népszavazason a valasztasi irodak hatdskorébe tartozé feladatok végrehajtasdnak részletes szabdlyairdl, a valasztasi és
népszavazasi eredmény orszagosan Osszesitett adatai korének megdllapitasardl, a févérosi és megyei kormanyhivatal
valasztasokkal 6sszefliggd informatikai feladatai elldtdsdnak részletes szabalyairdl, valamint a kézos eljarasban hasznalandd
nyomtatvanyokrél szélé 3/2022. (I. 11.) IM rendelettel dsszhangban, a jogalkotasrél szélé 2010. évi CXXX. torvény 23. §
(4) bekezdés c) pontjdban foglaltakra figyelemmel Magyarorszdg kiilképviseletein kdzos eljardsban lefolytatandd 2022. évi
orszaggyulési képvisel6-valasztas és orszdgos népszavazéds pénziigyi tervezésének, lebonyolitasdnak, elszdmolasanak rendjét,
valamint a kilképviseleteken lefolytatandé valasztas lebonyolitasanak specialis feladatait az aldbbiak szerint szabalyozom:

1. Az utasitas célja

1.8 Ezen utasitds célja a kozos eljdrdsban lebonyolitott 2022. évi orszaggy(lési képviselé-valasztéssal és orszégos
népszavazassal (a tovabbiakban: vélasztas) kapcsolatosan a Kiilgazdasagi és Killigyminisztérium (a tovabbiakban:
KKM) gazdalkodasi (pénziigyi tervezési, elszamolasi) és logisztikai feladatainak szabdlyszer( végrehajtasa, a valasztas
zdkkendémentes lebonyolitésa.

2, Az utasitas hatalya

2.8 Ezen utasitds hatdlya kiterjed a KKM Szervezeti és M(ikddési Szabalyzatdban meghatérozott 6nallé szervezeti
egységeire, tovdbba minden olyan, a KKM-mel, a KKM tulajdonosi joggyakorlasa ala tartozé, kdztulajdonban allo
KKM Subsidium Korlatolt Felel6sségli Tarsasdggal (a tovabbiakban: KKM Subsidium Kft) vagy Magyarorszag
valamely kiilképviseletével kormanyzati szolgalati jogviszonyban, munkaviszonyban vagy megbizasi jogviszonyban
allé személyekre, akik a vélasztashoz kapcsolédoéan feladatot latnak el.

3. Ertelmez6 rendelkezések

3.8 Jelen utasitas alkalmazasaban

1. Stratégiai Munkacsoport: a kozigazgatdsi allamtitkar vélasztassal kapcsolatos dontésének meghozatalat

seqgitd, sziikség szerint 6sszehivott, az aldbbi tagokbdl all6 munkacsoport:

a) kézigazgatasi allamtitkar (a tovabbiakban: KAT),

b) a miniszteri biztos kinevezésérdl szélé 8/2021. (VI. 30.) KKM utasitdssal kinevezett, a kilképviseleti
vélasztasok lebonyolitasaért felelés miniszteri biztos (a tovabbiakban: KULVAL),

) ajogi és koordinacios Ugyekért felelds helyettes allamtitkar,

d) a gazdasagi ligyekért felel6s helyettes allamtitkar (a tovabbiakban: GHAT) és

e) a Konzuli és Allampolgérsagi Féosztaly (a tovabbiakban: KONZ) féosztalyvezetéje.

A munkacsoport tilésére alkalmanként a KAT mas szervezeti egységek munkatarsait is meghivhatja.

2. Vdlasztdsi Munkacsoport: a valasztasi felkészlilés operativ munkaszerve. A Vélasztasi Munkacsoport tagjai:
a KULVAL, illetve azon teriileti f6osztalyok, valamint szervezeti egységek képvisel8i, amelyek a vélasztas
lebonyolitdsahoz kapcsolédnak, kiilondsen: a Koltségvetési Féosztaly (a tovabbiakban: KFO), Pénziigyi és
Szamviteli Féosztély (a tovabbiakban: PSZF), Biztonsagi, Informatikai és Tavkozlési Féosztaly (a tovabbiakban:
BITAF), Kiilképviseleti Gazdalkodasi Fosztaly (a tovabbiakban: KGF), Jogi Féosztaly, Személyligyi Féosztaly
(a tovabbiakban: SZEFO), a KONZ, az lizemeltetés- és szolgdltatas-szervezési koordinator (a tovabbiakban:
USZI-GHAT), valamint a KKM Subsidium Kft. ligyvezetd igazgatdja, illetve sziikség esetén a fenti szervezeti
egységek feligyelete mellett az egyes szakfeladatot ellaté, a KKM Subsidium Kft. dllomanydaba tartozd mas
munkatars.

3. hivatalos iratba foglalt utasitds: a valasztas lebonyolitasahoz kapcsoléddan a kilképviselet részére hivatalos
forméban, irdsban (faxon, nyilt scriptament iratban, hivatalos e-mailben) eljuttatott kotelezé utasitas.
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4.8

5.8

6.8

7.8

4, szavazdsi egységcsomag: a valasztds lebonyolitdsdhoz sziikséges, szavazdlapokat, boritékokat,
nyomtatvanyokat tartalmazd, a Nemzeti Valasztasi Iroda (a tovabbiakban: NVI) altal 6sszedllitott csomag.
5. kellékcsomag: a mobil szavazéfiilkéket, az 6sszehajtott szavazésnapi urndkat és az egyéb szavazasi, vélasztasi

kellékeket (nemzeti szinl zsineg, valasztési tollak, kitliz6k) tartalmazé, az NVI altal dsszeallitott csomag,
melyet legkésébb a vélasztast megel6z6 15. napig juttat ki a KKM a kilképviseleti valasztasi irodaknak
(a tovébbiakban: KUVI).

4. A valasztas lebonyolitasaban részt vevoé személyek, szervezeti egységek

A valasztas lebonyolitasdban részt vevok:

a) Stratégiai Munkacsoport tagjai,

b) Valasztasi Munkacsoport tagjai,

<) kiilképviseletek,

d) a KOVI vezetéje és tagja.

A Stratégiai Munkacsoport és a Vélasztasi Munkacsoport feladatait, feladataival kapcsolatos eljarasi szabalyokat
a kilképviseleti szavazassal, illetve a levélszavazassal kapcsolatos minisztériumi feladatok ellatasardl szélo
KAT tigyviteli rendelkezés tartalmazza.

5. A gazdalkodasi jogkorok altalanostol eltéré gyakorlasanak rendje

A valasztdshoz kapcsoléddan a Kiilgazdasagi és Killigyminisztérium Gazdalkoddsi Keretszabalyzatardl szolo
KKM KAT utasitasban foglaltakat a jelen alcimben foglalt eltérésekkel kell alkalmazni.

A kotelezettségvallalasra, az utalvanyozasra, a pénziigyi ellenjegyzésre, a szakmai teljesités igazolasara jogosultakat
az 1. melléklet tartalmazza.

A KGF vezetGje vagy helyettese, illetve a PSZF vezet6je — a KGF vezetdjével vagy helyettesével torténé egyeztetést
kovetéen - hivatalos iratba foglalt utasitasban kotelezéen végrehajtando intézkedéseket irhat eld a kiilképviseletek
szdmdra a valasztéssal Osszefliggésben felmerilt koltségek elszamoldséra (pl. szamlak hazakildése, koltségek
engedélyezése, hatariddk, altaldnos elszdmolasok, dsszesitd jegyzékek Osszeallitasa, részkoltségszamitas).

A kotelezettségvallalasokra az altalanos szabalyok irdnyaddak, azzal, hogy az dllomashely kizarélag a jévahagyo irat
alapjan vallalhat kotelezettséget, irhat ald szerz6dést, megrendel6t.

Az 1. mellékletben meghatérozott jogosultsdgok gyakorldsahoz az aldirdasmintét a kilképviselet az 5. mellékletben
foglalt formaban koteles felterjeszteni a KGF-re.

6. A valasztassal kapcsolatos kiadasok tervezése, a valasztas elokészitése és elszamolasa

A valasztas lebonyolitdsdnak pénziigyi fedezetét az NVI elSiranyzat-adtadassal biztositja a KKM részére. A valasztassal
kapcsolatosan felmerilé koltségek tervezése a Kilgazdasagi és Killigyminisztérium kozponti igazgatasa
(a tovabbiakban: Kdzponti Igazgatas) cimre, tovébba a Kiilképviseletek igazgatdsa (a tovabbiakban: Kiilképviseletek
Igazgatasa) cimre a GHAT hatéskére.

A Kozponti lgazgatas és a Kulképviseletek Ilgazgatdsa cimek kozotti elSirdnyzat-dtcsoportositasokat, az NVI-vel
kotott eldiranyzat-atadasi megallapodasban foglaltak figyelembevételével — a KFO, a KGF vagy a PSZF vezetéjének
javaslata alapjan — a GHAT hagyja jéva, azok végrehajtasa pedig a KFO feladatkérébe tartozik.

A Kozponti Igazgatds és a Kilképviseletek lgazgatdsa cimeken belili atcsoportositdsokat — az NVI-vel kotott
eléirdnyzat-dtadasi megallapodésban foglaltak figyelembevételével — a pénziigyi fedezetet kezelé KGF vagy PSZF
vezetbje hagyja jova, és egyben gondoskodik az dtcsoportositasok technikai végrehajtasarol.

A KUVI vezetéjeként, valamint tagjaként utazdé személyek napidijara a hatalyos jogszabalyok és a vonatkozd
KKM utasitds az irdnyadd. Kihelyezettek és hazastarsi foglalkoztatottak utazésa esetén napidij és napidijpotlék
nem jar.

A kiilképviseleteken lefolytatott valasztas kapcsan a KUVI vezetéjének, valamint tagjanak — az (1) bekezdésben
meghatarozott napidijan tuli - tiszteletdijat a kdzos eljardsban lebonyolitott orszaggydlési képvisel6-valasztas
és orszagos népszavazas koltségeinek normativairdl, tételeirdl, elszamolasi és belsé ellenérzési rendjérdl szolo
2/2022. (1. 11.) IM rendelet (a tovabbiakban: IM rendelet) tartalmazza.
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A KUVI-vezet6k és -tagok részére napidijpotlék a (2) bekezdés szerinti juttatasra tekintettel csak rendkiviili esetben,
KAT engedélyével adhaté.

A KUVI vezetéje és tagja szdmara a kiilképviselet kételes megfeleld szallast biztositani az ideiglenes kiilfoldi
kikildetés egyes kérdéseirdl sz6l6 20/2020. (IX. 10.) KKM utasitas [a tovabbiakban: 20/2020. (IX. 10.) KKM utasitas]
elGirasai szerint.

A valasztashoz kapcsoloddan adminisztrativ, szervezési, gazdalkodasi, technikai feladatok ellatasara,
kapacitaskiegészitésként, a KKM-mel kormanyzati szolgdlati jogviszonyban vagy munkaviszonyban nem 3&llé
személyekkel — az NVI elnckének el6zetes engedélyével — megbizési szerz6dés kdtheté.

Megbizasi szerz6dés kotésére javaslatot a foglalkoztatni kivdné szervezeti egység vezetdje tesz a GHAT-nak.
A megbizasi szerz6dés kotelezettségvallaloja a GHAT, szakmai ellenjegyzéje a kezdeményezé szervezeti egység
vezetdje.

A megbizasi dij szamfejtésére és kifizetésére a szakmai teljesitésigazolo altal kiallitott teljesitésigazolas birtokaban
kertlhet sor.

Eurépan kivili dllomashelyre kiutazok részére a napidij el6legen kivil tovabbi 100 USD el6leg biztosithatd elére
nem lathato kiadasok fedezetére.

A szavazasi egységcsomag, a kellékcsomag vagy egyéb, a valasztas lebonyolitdsdhoz sziikséges felszerelés

kiszallitasanak koltsége

a) szamla alapjan vagy

b) az ideiglenes kulfoldi kikildetés keretében gépkocsival torténé széllitds esetén a 20/2020. (IX. 10.)
KKM utasitas alapjan

keril elszamoldsra.

A kilképviseleteken csak a valasztassal Osszefliggésben, annak érdekében felmeriilé koltségek tervezhetéek,
amelyek szédmla ellenében szdmolhatdk el (kiilondsen: a szavazas napjan kordon bérlése, postakoltség, helyiség,
pavilon bérlése, valamint a futdrzarassal kapcsolatosan esetlegesen felmertiil6 kikildetési kiadasok). Amennyiben
a fogadé allam helyi sajatossagabdl adoddan a kifizetett 6sszeg szamlaval nem igazolhatd, a 2. melléklet szerinti
kifizetési jegyzéket kell kidllitani.

A valasztassal 6sszefliggésben reprezentdcié nem szamolhaté el.

A kilképviseleten kilfoldi fizetéeszkdzben felmeriilt koltségek az NVI felé torténé elszdmolds sordn a valasztas
napjat kovetd munkanapon érvényes Magyar Nemzeti Bank (a tovébbiakban: MNB) hivatalos deviza
kozéparfolyaman kerlilnek forintositasra.

Az MNB &ltal nem jegyzett devizanemek esetében a szamvitelrél sz6l6 2000. évi C. torvény 60. § (5) bekezdése
szerinti moédon kell eljarni. (A fogadd allam nemzeti bankjandl jegyzett forint, ennek hidanydban EUR- vagy
USD-arfolyam alapjén szamolt keresztérfolyam alkalmazandé.) Ebben az esetben a bizonylat mellé az arfolyamlistat
csatolni kell.

Az elszamolaskori arfolyam és a KKM szamviteli politikdjaban rogzitett (sulyozott atlagos) arfolyam kozotti
kilonbozetet a KKM a kdnyveiben a Kozpont kdltségvetése terhére, illetve javéra szamolja el.

7. A valasztas lebonyolitasanak specialis feladatai

A szavazadsi egységcsomag és a szavazdlapokat tartalmazd szavazéurna sérilésmentes kijuttatdsa, illetve
a szavazatokat tartalmazé urna, valamint a levélszavazatokat tartalmazé csomag biztonsagos, sériilésmentes
hazajuttatasa kizarolag diplomaciai futarkildeményként valo szallitassal biztosithato.

A KUVI-vezeté és -tag az NVI altal dsszedllitott szavazasi egységcsomagot az atvételt kdvetéen diplomaciai zaras
céljdbdl haladéktalanul atviszi a KKM futdrzérassal foglalkozé szervezeti egységéhez. A diplomaciai zaras
a KKM diplomdciai és futdrcsomagolé részlegének helyiségében a KKM Subsidium Kft. illetékes munkatarsainak
kozremikodésével torténik.
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A KUVI-vezet és -tag a diplomaciai zaréassal elltott kiildeményt az elindulasig visszaszallitja a killdemény Srzésére
kijelolt helyre. A kiilképviseletre utazé KUVI-vezetd és -tag diplomaciai futarként viszi magaval a szavazasi

egységcsomagot.
A kiilképviseletre utazé KUVI-vezetd és -tag
a) a szavazasi egységcsomagot és a szavazodlapokat tartalmazd szavazéurnat a kiutazas, a szavazolapokat

tartalmazé szavazéurnat, a szavazatokat tartalmazé urnat és a levélszavazatokat tartalmazé csomagot pedig
a hazautazds teljes id6tartama alatt koteles személyes &rizetében tartani a diploméciai és konzuli
futdrszolgalati feladatok ellatasanak rendjérél szol6 14/2016. (VII. 5.) KKM utasitas szerint,

b) felel6sséggel tartozik annak sériilésmentes allapotban térténé megérkezéséért, illetve hazajuttatdsdért,
illetéktelen személy hozzaférésének megakadalyozasaért. Repilégéppel torténé utazas esetén a szavazasi
egységcsomagot kézipoggyaszként kell a repiilégépre felvinni.

A szavazasi egységcsomag nem helyezhet6 el a repiilégép fedélzetén a légiutas-kisérék csomagtaroldjaban vagy

mas hasonlé, a KUVI-vezet6 vagy -tag altal nem lathato, ellenérizhet6 tarol6egységben.

Replilégéppel torténé utazas esetében a KUVI vezetbje és tagja a szavazasi egységcsomagon, a szavazélapokat

tartalmazé szavazéurnan, a szavazatokat tartalmazd urndn és a levélszavazatokon kivil mas diplomdciai

futarkiildeményt kizarolag a BITAF el6zetes véleményének beszerzését kdvetden, a KAT egyedi engedélyével vihet.

A (2)-(6) bekezdésben foglaltak tekintetében a felel6sség a KUVI-vezet6t terheli abban az esetben is,

ha a KUVI-vezet6 mellett egy vagy tébb KUVI-tag is utazik adott kiilképviseletre a szavazas lebonyolitasa érdekében.

Biztonsagi okokbdl, tovdbbd a vélasztds tisztasaganak és befolydsmentességének érvényre juttatdsa érdekében
a KUVI-vezetd részére Gj mobiltelefon késziilék és hivoszam, a KUVI-tag részére Uj hivoszam keriil biztositasra.
A mobiltelefon késziilékek a KKM virus- és kémprogram elleni védelmével vannak felszerelve, azonban a gyari
szoftver-komponenseken és a KKM biztonsagi szoftverén kiviil mast nem tartalmazhatnak.

Az NVI elndkének a kiilképviseleti szavazas helyszinekre vonatkozé jévahagyasa alapjan a KONZ és a BITAF
javaslatanak figyelembevételével a GHAT dont a kellékcsomagok kiilképviseletre térténd kijuttatasénak és
a KUVI-vezet6k és -tagok kiutazasanak modjarol.

A KONZ az NVI-vel egyeztetett utazdi névsort és kiutazdsi médot a koltséghatékony feladatellatds biztositdsa
érdekében utazasi jegyek elézetes foglalasa céljabdl a PSZF részére haladéktalanul megkadildi.

A PSZF altal beszerzett repul6jeggyel kiutazd, a tartds kilszolgalaton 1évé és a kilképviselet altal foglalkoztatott
hazastars (a tovabbiakban: héazastarsi foglalkoztatott) KUVI-vezeték, -tagok kikiildetési rendelvényein a kikiildetés
elrendeléje a KONZ vezetéje vagy GHAT. A kiilképviselet ltal szervezett és az 4tadott elSiranyzat terhére
finanszirozott KUVI-utazds esetén a tartés kiilszolgalaton 1évé és hazastarsi foglalkoztatott KUVI-vezeték
kikildetésének elrendeléje a kiilképviselet vezetdje.

A valasztashoz kapcsolédd technikai feladatokat (csomagolas, rakodas, logisztika, biztonsdagos kommunikacios
dsszekottetés és tavfelligyelet biztositasa, eszkdzok, anyagok széllitasa) és a KUVI-vezetk és -tagok kiszallitasat
a BITAF, valamint az USZI-GHAT koordinalasaval a KKM Subsidium Kft. vagy a kijel6lt kiilképviselet munkatarsai
végzik. Az e bekezdésben hivatkozott feladatellatds érdekében a KKM eseti jelleggel az ideiglenes
kalfoldi kikuldetéshez megbizasi szerzédést kot a KKM Subsidium Kft. érintett munkatarsaival, melyhez
a KKM Subsidium Kft. el6zetesen beleegyezését adta.

A PSZF Kulfoldi Kikiildetési Osztaly utaztatasi részlege (a tovabbiakban: Utaztatds) a KKM-bdl a kilképviseletre
kiutazé, a tartés kiilszolgalaton 1évé és hazastarsi foglalkoztatott KUVI-vezetd és -tag utazasat Ugy koteles
megszervezni, hogy a valasztassal kapcsolatos, KKM-re harulé feladatok hataridében, biztonsagosan,
koltséghatékony modon legyenek végrehajthatéak, a szavazatokat tartalmazoé urna, illetve a levélszavazatokat
tartalmazé csomag sériilésmentesen, biztonsdagosan megérkezzenek, és az utazds az utazok egészségét ne
veszélyeztesse.

Az utazasi jegyek megvasarlasa az ideiglenes kilfoldi kikuldetési rendelvények pénziigyi ellenjegyzé és
kotelezettségvallalo altali aldirdsat kovetden torténik.

Az utazé, a tartds kiilszolgalaton 1évé és hazastarsi foglalkoztatott KUVI-vezet6 és -tag részére ,business” osztalyu
vagy - sziikség esetén — turistaosztalyu repiléjegyet kell vasarolni.

Abban az esetben, ha a szavazédsi egységcsomag, a szavazoélapokat tartalmazd szavazéurna, a szavazatokat
tartalmazé urna és a levélszavazatokat tartalmazé csomag sérilésmentes széllitdsa mas médon nem oldhaté meg,
az utazd, a tartés kiilszolgalaton Iévé, és hazastarsi foglalkoztatott KUVI-vezeté vagy -tag részére tovabbi
egy repuldjegyet kell venni annak érdekében, hogy a szavazasi egységcsomagot, a szavazélapokat tartalmazé
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szavazéurnat, a szavazatokat tartalmazoé urnét és a levélszavazatokat tartalmazd csomagot az lése melletti széken
elhelyezhesse.

Az Utaztatds vagy a kulképviselet altal lefoglalt jegyen szerepl6 utazasi adatoktol eltérni kizarélag nyomos okbdl
(kiilénésen biztonsagi vagy egészségligyi okbol), valamint a hataridék megtartasa érdekében, a GHAT egyedi
engedélyével lehet.

A vélasztds lebonyolitasaval kapcsolatos pénzlgyi, informatikai és biztonsagi feladatok ellatasaért

a (2)-(9) bekezdésben foglalt szervezeti egységek az aldbbiak szerint felel¢sek.

A KULVAL

a) az NVI altal a vélasztas el6készitésével, lebonyolitasdval kapcsolatosan a KKM szaméra tajékoztatasi (reklam-
és propagandacéli koltségvetési sor K342) célokra biztositott forrasokat a GHAT é&ltal meghatarozott
jogkordk szerint kezeli, azok felhasznalasardl a kiilképviselet &ltal meghatarozott, az NVI és a GHAT Altal
jovéhagyott koltségterv alapjan dont,

b) engedélye alapjan meghatérozott dontés szerint a kilképviselet szerzédést kot a kilfoldi partnerekkel
a tajékoztatasi (rekldm, propaganda) feladatok ellataséval kapcsolatosan, melyrél tdjékoztatja a KGF-et,

Q) ellenérzi a tdjékoztatasi (rekldm, propaganda) célu forrasok jogszerd felhasznélasat.
A GHAT
a) iranyitja, szakmailag felligyeli a valasztds gazdalkodasaval és logisztikai lebonyolitasaval, pénziigyi

tervezésével, elszamolasaval kapcsolatos feladatok ellatasat,

b) gazdélkodasi kérdésekkel kapcsolatos tigyekben tartja a kapcsolatot az NVI-vel, gondoskodik a koltségvetési
megallapodéds megkotésérdl, az esetleges modositasok el6készitésérdl,

Q) az NVI éltal a valasztas el6készitésével, lebonyolitasaval kapcsolatosan a KKM szamara tajékoztatasi reklam-
és propagandacélu koltségvetési (K342 sor) célokra, megbizasi dijakra (K122 sor), valamint az egyéb,
szavazassal Osszefliiggd, nem nevesitett kiadasokra biztositott forrasokat kezeli, azok felhasznalasardl
a belfoldi, valamint a kiilképviselet szamara meghatarozott, jovahagyott koltségterv alapjan dont,

d) gondoskodik a sziikséges szabdlyzatok, utasitdsok elkészitésérdl,

e) az USZI-GHAT, valamint a Subsidium Kft. atjan kézrem(kodik a valasztashoz kapcsolodd személy- és
kildeményszallitasi feladatok ellatasaban.

A SZEFO

a) részt vesz az esetleges KUVI-vezeték és -tagok kivéalasztasénak folyamataban, aktualizdlja az ehhez

kapcsol6dd egyes nyilvantartasokat,

b) az érintett szervezeti egységek vagy vezeték részére a vélasztds lebonyolitdsdhoz kapcsoléddan sziikség
szerint adatokat szolgaltat, kimutatasokat készit,

<) elézetesen — a KKM foglalkozds egészségligyi szolgéltatdja bevondsaval — a 4. melléklet szerint érintett
allomashelyek vonatkozasaban egészségligyikockazat-elemzést folytat le,

d) fellilvizsgalja és meghatarozza - a KKM foglalkozas-egészségligyi szolgaltatdja bevonasaval — az érintett
allomashelyekre vonatkozé oltasi rendet,

e) koordindlja az utazok egészséguigyi oltaséval kapcsolatos feladatokat, megszervezi az oltasok beadasanak
rendjét és lebonyolitdsat, gondoskodik az ezzel kapcsolatos pénziigyi elszamolasi feladatok el6készitésérdl,

f) gondoskodik az utlevél indité engedélyek el6készitésérél, valamint a KONZ-zal egytittmikoédve gondoskodik
az utazé munkatdrsak utlevéllel torténd ellatasarol.

A KONZ

a) tajékoztatja a Kdzpont érintett szervezeti egységeit a végleges KUVI-vezet6krdl és -tagokrol, tovabba

a SZEFO és a PSZF részére megkiildi az utazok NVI dltal jévahagyott névsorat, valamint

b) gondoskodik a KUVI-vezetdk és -tagok kikiildésének elrendelésérél.

A KFO gondoskodik a szilikséges el6iranyzat-mddositasok soron kivili feldolgozasardl, sziikség esetén intézkedik

a Magyar Allamkincstar felé.

A KGF

a) gondoskodik a Kulképviseletek Igazgatasa cimen felmerilé koltségek tervezésérdl és elszamolasardl,
az elGirdnyzat-fedezet 4allomashelyek részére torténé biztositasardl és az alloméshelyi kifizetések
ellen6rzésérdl, ezzel dsszefliggésben a kilképviseletek kodzvetlen irdnyitasardl, valamint a kilképviseleti
tiszteletdijak szamfejtésérdl,

b) a Kulképviseletek lgazgatasa tekintetében gondoskodik a koltségvetési terv megvaldsulasardl készitett
elszamolas elkészitésérdl, az elkiilonitett szamviteli nyilvantartas vezetésérdl,
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<) az NVI altal eldirt informatikai rendszerbe feltolti a Kilképviseletek lgazgatdsa cim tekintetében
az elszamolasi tételeket,

d) ha a (8) bekezdés d) pontja alapjan a PSZF nem tudja megszervezni az utazast, akkor azt a KGF engedélyével
az érintett kilképviseletnek kell megtennie, és az utazds elszdmolasahoz a kikiildetési rendelvényt
e kiilképviselet éllitja ki.

A PSZF

a) felelGs a valasztas pénziigyi lebonyolitasaért,

b) elkésziti a valasztassal kapcsolatos belfoldi feladatellatas, valamint az ideiglenes kiilfoldi kikildetés el6zetes
koltségtervét,

<) a KGF-fel és a KFO-val egyuttmUkodve gondoskodik az NVI-vel megkodtendé megallapodas aldirdsra torténd
elékészitésérdl,

d) megszervezi a kiklldottek, valamint az allomashelyrdl dtutazok utazédsat, tajékoztatast nyujt a replilégéppel
utazék induldsi és érkezési adatairdl a kilképviseletek és a valasztds lebonyolitdsdban kdzremiikodd
szervezeti egységek szdmdra,

e) elszamolja a kikildetés soran felmerilt koltségeket, szamfejti a belfoldi dllomany javéra a tiszteletdijakat,
valamint elszdmolja a belféldon felmerilt koltségeket,

f) a Kozponti lgazgatas tekintetében gondoskodik a koltségvetési terv megvaldsulasarol készitett elszamoldas
elkészitésérdl, az elkiilonitett szamviteli nyilvéantartas vezetésérdl,

a) az NVI éltal el6irt informatikai rendszerbe feltolti a Kézponti Igazgatas cim tekintetében az elszamolasi
tételeket.

A BITAF

a) kapcsolatot tart az NVI-vel és a KUVI-kkel vélasztési informatikai kérdésekben,

b) gondoskodik a valasztas lebonyolitasdhoz sziikséges informatikai és mobilkommunikaciés eszk6zok Digitélis
Kormanyzati Ugynokség (a tovébbiakban: DKU) felé torténé bejelentésrél, valamint a DKU hozzajarulasa
birtokdban azok beszerzésérdl és lizembe helyezésérdl, tovabba a KKM Subsidium Kft. egytittm(ikodésével
a KUVI-vezet8k részére torténd atadasrol,

<) a KKM Subsidium Kft.-vel egyiittm(kddve kézremiikédik a KUVI-tagok biztonségi és futarfelkészitésében,

d) biztositja a kulképviseleti valasztasi feladatokkal kapcsolatos informatikai és mobilkommunikéciés
Osszekottetést a  kilképviseletek és az NVI, valamint a kilképviseletek és a Kozpont kozott
a KKM Subsidium Kft.-vel egytttm(ikodve,

e) kézrem(kddik a KUVI-tagok kiilképviseleti KUVI-eskiitétele kapcsan, biztositja a videokonferencia-
Osszekottetést a KKM és a kiilképviseletek kozott,

f) biztositja az utazé KUVI-vezeték mobiltelefonnal térténd ellatasat, gondoskodik a valasztassal kapcsolatos
hivas és adatforgalom elszdmolhatdsagardl a KKM Subsidium Kft. egytttmUkodésével,

9) gondoskodik a kellékek és egyéb valasztasi anyagok kiszallitasarél a KKM Subsidium Kft. egylttmuikodésével,

h) kdzremikodik a KUVI-tagok részére &sszeallitott futdrposta zardsaban, bontasiban, szallitasaban,
a mobileszk6zok atadasaban és atvételében a KKM Subsidium Kft.-vel egyiittm(ikodve,

i) informatikai Ugyeletet biztosit a vélasztds napjan és azt megel6z6 tesztek alkalmdval elsésorban
a kulképviseleti informatikai munkakdrben foglalkoztatott munkatarsak bevondasaval,

j) a vélasztas lebonyolitdsanak ideje alatt gondoskodik a tavkozlési Ggyeletrdl a kdzrem(ikddé szolgaltatdk és
a KKM Subsidium Kft. bevonéséval,

k) biztonsagi ligyeletet biztosit a valasztas napjan,

a kullképviseleti biztonsagi intézkedések megtételében tdmogatést nyuijt.

Az USZI-GHAT koordinalasaval — a GHAT altal meghatarozott itemterv szerint — a KKM Subsidium Kft. kézrem(ikddik
a valasztashoz kapcsolddd személy- és killdeményszallitasi feladatok elldtdsaban, tovabbd tajékoztatast nyujt
a gépjarmuvel utazok érkezési és indulasi adatairdl a kiilképviseletek szamara.

8. A valasztassal kapcsolatos nyilvantartasi és ellendrzési kotelezettségek,
elszamolassal kapcsolatos hataridok

A valasztassal kapcsolatos pénzeszkéz felhasznalasat elkiilonitetten, a FORRAS.NET Nyilvantarté rendszerben kell

nyilvantartani.

A felmerilt kdzvetlen koltségek esetében az (1) bekezdésben megjeldlt nyilvantartas alapjat képezé kiadasokat

eredeti szamlaval kell alatdmasztani.
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20.§

22.§

23.§
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A kulképviseleteken szamlamasolat csak abban az esetben fogadhaté el, ha az eredeti szamlat a fogado allam
szabdlyozoi alapjan a kulképviseleten sziikséges megérizni, kiilondsen garancidlis feltételek, adovisszatérités
biztositasa céljabdl, ebben az esetben a hitelesitett szamlamasolaton fel kell tiintetni, hogy az eredeti szamla milyen
okbdl nem bocsathato a Kozpont rendelkezésére.

Készpénzes vasarlas esetén a szamlahoz mellékelni szitkséges a FORRAS.NET Nyilvantarté rendszerbél kinyomtatott
pénztarbizonylatot. Amennyiben igazolhaté technikai okbdl kifolydlag nem lehetséges a bizonylat elééllitasa, kézzel
szlikséges kiallitani a devizakiadasi bizonylatot, és annak eredeti, 1. szdmu példanyat a szamlédhoz csatolni.

A kilképviseleteken a valasztassal kapcsolatosan felmeriil6 kiadasok eredeti szamlait, valamint a belsé bizonylatokat
a kilképviselet koteles gydjteni, a killképviselet tekintetében 6sszesiteni, és azokat a szavazast koveté 10 napon
belil a KGF-nek ellenbrzés és végsé Osszesités céljabol gyorspostaval megkiildeni. Az anyagok felterjesztése
gazdasagi régidk esetében is a kiilképviselet vezetdjének felel6ssége.

A pénztarnaplé mellé a Kézpontnak megkiildott eredeti bizonylatokrol késziilt hiteles masolatot kell becsatolni.
A hiteles masolaton a kdvetkez6 szoveg feltlintetése szlikséges: eredeti példany a KGF részére megkuldve”.

A vilasztashoz kapcsolédo, kilon szamlaval nem igazolhatd koltségek elszamoldséra belsé bizonylat kidllitdsa
alapjan keriilhet sor. A kilképviselet altal kiallitott belsé bizonylatokon csak a Kézpont altal jovahagyott koltségek
szerepelhetnek. A feloszthaté koltségek korét, valamint a bizonylat mintdjat a 3. melléklet tartalmazza.

A szamviteli bizonylatokat zéradékkal kell ellatni, amely rogziti, hogy az adott kiadas a ,2022. aprilis 3-i kdzos
eljarasban lebonyolitott orszaggytilési képviselé-valasztas és orszagos népszavazas terhére kerilt kifizetésre”.

A Kdzpont illetékes szervezeti egységei az NVI és KKM dltal aldirt megdéllapodasban foglaltak szerint készitik el
az elszamolast.

A valasztas pénzugyi kiadasainak ellenérzését az Ellenérzési Féosztaly a vélasztast kovetden, a KKM NVI felé torténd
elszamolasat megel6zéen, az erre vonatkozd, az IM rendeletben meghatdrozott hataridé figyelembevételével
koteles elvégezni. Az Gsszesitett pénziigyi adatokat a KGF legkésébb 7 nappal az IM rendeletben meghatarozott
hataridé lejarta el6tt az Ellenérzési FOosztaly rendelkezésére bocsétja. Sziikség esetén kulképviseleti helyszini
ellenérzés elrendelhetd.

A KUVI-vezet6 és -tag a valasztast kéveté 3 napon beliil kételes a valasztassal kapcsolatosan felmerdilt valamennyi
koltséggel és atadott eszkozzel elszamolni az illetékes szervezeti egység felé.

A kulképviseleti szavazas helyszineit 0sszefoglald listat a 4. melléklet tartalmazza.
9. Zaro rendelkezések

Ez az utasitas a kozzétételét kbvetd napon lép hatalyba.

Ez az utasitas 2022. december 31-én hatdlyat veszti.

Szijjdrté Péter s. k.,
killgazdasdgi és killigyminiszter
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1. melléklet a 2/2022. (ll. 10.) KKM utasitdshoz

Szakmai terlet/felmertilési hely

Kotelezettségvallald

Kozponti Ilgazgatas - belfoldon felmeriilé

Kulképviseletek lgazgatasa —

kiaddsok esetén kilképviseleten és a Kozpontban felmerilé KKM egésze
(a tovébbiakban: Belfold) kiadasok esetén (a tovabbiakban: Kulfold)
Informatikai és BITAF féosztalyvezetéje, kllképviselet vezetéje, GHAT,
mobilkommunikaciés eszkdzok helyettese KGF féosztalyvezetéje helyettesként
beszerzése KFO féosztaly-
vezetdje
Kikuldetési koltségek GHAT, helyettesként kilképviselet vezetdje,
(KOVI-vezeté/-tag) KFO féosztalyvezetbje KGF féosztalyvezetéje
Kikildetési koltségek GHAT, helyettesként kilképviselet vezetéje,
(szallitas, logisztika) KFO féosztélyvezetdje KGF féosztalyvezetéje
Megbizasi szerz6dések GHAT, helyettesként kilképviselet vezetéje,
KFO féosztélyvezetbje KGF féosztalyvezetsje
Hirdetési koltségek, rekldm és GHAT, helyettesként kilképviselet vezetdje,
propaganda KFO féosztalyvezetbje KGF féosztalyvezetéje
Kilképviseleti kifizetések - kilképviselet vezetéje,
KGF féosztalyvezetéje
Egyéb, szavazassal 0sszefliggé, GHAT, helyettesként kulképviselet vezetéje,
nem nevesitett kiadasok KFO féosztalyvezetdje KGF féosztalyvezetbje
Teljesitésigazold
Szakmai terilet/felmertilési hely
Belfold Kulfold KKM egésze
Informatikai eszkdzdk beszerzése | BITAF féosztalyvezetéje, kllképviselet vezetéje,
helyettese KGF féosztalyvezetéje, helyettese
Kikildetési koltségek KONZ féosztalyvezetéje, kllképviselet vezetéje, GHAT,
(KOVI-vezeté/-tag) helyettese KGF f6osztalyvezetdje, helyettese | helyettesként
KFO féosztaly-
vezetdje
Kikildetési koltségek GHAT, helyettesként kilképviselet vezetéje,

(szallités, logisztika)

KFO féosztalyvezetdje

KGF féosztalyvezetéje, helyettese

Megbizasi szerz6dések

GHAT, helyettesként
KFO féosztalyvezetdje

kllképviselet vezetéje,
KGF féosztalyvezetdje, helyettese

Hirdetési koltségek, rekldm és
propaganda

GHAT, helyettesként
KFO féosztalyvezetbje

kilképviselet vezetdje,
KGF féosztalyvezetdje, helyettese

Kilképviseleti kifizetések

kilképviselet vezetéje,
KGF féosztalyvezetéje, helyettese

Egyéb, szavazassal 0sszefliggé,
nem nevesitett kiadasok

GHAT, helyettesként
KFO féosztalyvezetdje

kulképviselet vezetéje,
KGF féosztalyvezetdje, helyettese
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Szakmai terilet/felmertilési hely

Pénziigyi ellenjegyzé

Belfold

Kilfold

KKM egésze

Informatikai eszk6zok beszerzése

PSZF féosztalyvezetdje,
PSZF Gazdalkodasi Osztaly
vezetdje,

Szamviteli Osztaly vezetdje

gazdasagi Ugyek ellatasara kijelolt
személy (gazdasagi Uigyintézé
kivételével),

KGF - Kulképviseleti Koltségvetési
és Pénzligyi Osztdly vezetdje,

KGF féosztalyvezetdje, helyettese,
KGF - Kiilképviseleti Szamviteli
Osztdly vezetéje

Kikildetési koltségek

PSZF féosztalyvezetdje,
PSZF Gazdalkodasi Osztaly
vezetdje,

Szamviteli Osztaly vezetGje

gazdasagi Ugyek ellatasara kijelolt
személy (gazdasagi Uigyintézé
kivételével),

KGF - Kulképviseleti Kdltségvetési
és Pénzligyi Osztdly vezetdje,

KGF féosztalyvezetdje, helyettese,
KGF - Kiilképviseleti Szamviteli
Osztaly vezetéje

Megbizasi szerzédések

PSZF f6osztalyvezetdje,
PSZF Gazdalkodasi Osztaly
vezetdje,

Szamviteli Osztaly vezetdje

gazdasagi tgyek ellatasara kijelolt
személy (gazdasdagi ligyintéz6
kivételével),

KGF - Kiilképviseleti
Bérgazdalkodasi Osztély vezetdje,
KGF féosztalyvezetéje, helyettese

Kulképviseleti kifizetések

gazdasagi tgyek ellatasara kijelolt
személy (gazdasdagi Uigyintéz6
kivételével),

KGF - Kulképviseleti Koltségvetési
és Pénzligyi Osztdly vezetdje,

KGF féosztalyvezetéje, helyettese,
KGF - Kulképviseleti Szamviteli
Osztaly vezetdje

Egyéb, szavazassal 6sszefliggé,
nem nevesitett kiadasok

PSZF féosztalyvezetdje,
PSZF Gazdalkodasi Osztaly
vezetdje,

Szamviteli Osztaly vezetdje

gazdasagi Ugyek ellatasara kijelolt
személy (gazdasagi Uigyintézé
kivételével),

KGF - Kulképviseleti Koltségvetési
és Pénzligyi Osztdly vezetdje,

KGF - Kulképviseleti
Bérgazdalkoddasi Osztély vezetdje,
KGF féosztalyvezetdje, helyettese,
KGF - Kiilképviseleti Szamviteli
Osztaly vezetéje
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Szakmai terilet/felmertilési hely

Utalvanyozo

Belfold

Kilfold

KKM egésze

Informatikai eszk6zok beszerzése

PSZF féosztalyvezetdje,
PSZF Gazdalkodasi Osztaly
vezetdje,

Szamviteli Osztaly vezetdje

kilképviselet vezetdje,

KGF - Kiilképviseleti Koltségvetési
és Pénzligyi Osztdly vezetdje,

KGF - Kilképviseleti Szamviteli
Osztaly vezetdje,

KGF féosztalyvezetdje, helyettese

Kikuldetési koltségek

PSZF féosztalyvezetdje,
PSZF Gazdalkodasi Osztaly
vezetdje,

Szamviteli Osztaly vezetdje

kilképviselet vezetdje,

KGF - Kiilképviseleti Koltségvetési
és Pénzligyi Osztdly vezetdje,

KGF - Kilképviseleti Szamviteli
Osztaly vezetéje,

KGF féosztalyvezetéje, helyettese

Megbizési szerz6dések

PSZF féosztalyvezetdje,
PSZF Gazdalkodasi Osztaly
vezetdje,

Szamviteli Osztaly vezetdje

kilképviselet vezetdje,

KGF - Kilképviseleti
Bérgazdalkoddasi Osztély vezetdje,
KGF - Kulképviseleti Koltségvetési
és Pénzligyi Osztaly vezetdje,

KGF - Kiilképviseleti Szamviteli
Osztaly vezetdje,

KGF féosztalyvezetéje, helyettese

Kilképviseleti kifizetések

kllképviselet vezetéje,

KGF - Kulképviseleti Koltségvetési
és Pénzligyi Osztaly vezetdje,

KGF - Kiilképviseleti Szamviteli
Osztaly vezetdje,

KGF féosztalyvezetéje, helyettese

Egyéb, szavazassal 6sszefliggd,
nem nevesitett kiadasok

PSZF féosztalyvezetdje,
PSZF Gazdalkodasi Osztaly
vezetdje,

Szamviteli Osztaly vezetdje

kllképviselet vezetéje,

KGF - Kulképviseleti Koltségvetési
és Pénzligyi Osztdly vezetdje,

KGF - Kiilképviseleti Szamviteli
Osztdly vezetdje,

KGF féosztalyvezetéje, helyettese
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2. melléklet a 2/2022. (Ill. 10.) KKM utasitdshoz

MINTA

allomashely neve
Nyilvantartasi szam: ...

KIFIZETESI JEGYZEK
A Képviselet részére szabalyos bizonylat beszerezhetésége hianyaban szamla, nyugta,
egyéb bizonylat nélkiil tortént kifizetések elszamolasahoz
(@ 2022. aprilis 3-i kozos eljarasban lebonyolitott orszaggydilési képvisel6-valasztas
és orszagos népszavazas koltségeinek elszamolasahoz)

Onbizonylat (név) (munkakorben) foglalkoztatott dolgozé éltal
szabdlyos bizonylat beszerezhet6sége hidnydban szadmla, nyugta, egyéb bizonylat nélkil vésérolt, aldbbiakban
felsorolt termékek/szolgéltatdsok ellenértékeként kifizetett .........cooeeccn. 0sszegrél, melyek elszdmolasara ezen jegyzék

alapjan kerdl sor.

Sorszam Déatum Megnevezés Beszerzés helye Menny. Egys. Egys. ar Erték
1.
2.
3.
4,
Osszesen:
NYILATKOZAT
Alulirott, blintet6jogi felelésségem tudatdban kijelentem, hogy a jegyzékben foglaltak

a valésagnak megfelelnek.

Datum:

(beszerzé/felvevo) (pénzligyi ellenjegyzé) (kotelezettségvallald)

A Kozpont zaradéka:
A benyujtott bizonylatok alapjén a kéltség az NVI felé elszdmolhato.

Datum: ...

alairas
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3. melléklet a 2/2022. (lll. 10.) KKM utasitdshoz

A valasztashoz kapcsol6do, kiilon szamlaval nem igazolhaté koltségek elszamolasa

A kéltségmegosztas célja, hogy a KUVI-k esetében a valasztasra forditott &sszes kiadas megjelenithetd legyen
az elszamolasokban. A vélasztashoz kdzvetleniil kapcsolédé kiadasokon fellil, a valasztashoz kapcsolddo, szamlaval
kilon nem igazolhato kéltségek felosztasa, megallapitasa minden kiilképviselet feladata, feleléssége.

A ,részkdltség” szamitasnak bizonylaton kell alapulnia, amelyhez a kiilképviseleten vezetett FORRAS.NET
Nyilvantartoé rendszer kilképviseleti moduljadban szereplé targyévet megel6zd tényadatokat kell felhasznalni.

Azon alloméshelyek esetében, melyek targyévben keriiltek megnyitdsra, a szavazast megelézé idészak tényadatait
kell alapul venni.

A Kozpont a - KGF-en keresztil - felterjesztett altaldanos koltséget poteldiranyzat formajaban biztositja
az elszamolast benyujto kilképviselet részére.

A kozvetett koltségek elszamoldsara belsé bizonylat kidllitdsa alapjan kerilhet sor, amelyen csak a Kézpont altal

jovahagyott aldbbi koltségek szerepelhetnek:

1. Telefon, fax hasznédlata, amennyiben azok kiszdmitasat dokumentaltan, megfelelé felosztasi szamitast
tartalmazva terjesztik fel.

2. GépjarmUlhaszndlat koltségének elszdmoldsa hivatali gépjarmi esetén: a megtett Ut (km) szorozva a vélasztas
honapjadban — a KKM belsé hivatali honlapjan megjelené — kilométerenként elszdmolhaté koltséggel.
Magéngépjarmu hasznélata nem szamolhaté el.

3. Személyi szolgaltatds igénybevételének elszamolhato koltsége: jelenléti iv, megrendeld, megbizasi szerz6dés
alapjan elszamolhaté koltség kilondsen a kilképviselet altal foglalkoztatott munkavallalé tuléradija,
biztonsagi szolgalat igénybevételének dija stb.

4. Rezsikoltség: vélasztds lebonyolitdsdra igénybe vett helyiségre jutd, egyértelmlen meghatdrozhaté és
igazolhato, szamitassal megallapitott kiadas.

kilképviselet neve bizonylat sorszdma
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BELSO BIZONYLAT
a valasztassal 0sszefiiggésben felmeriil6 kozvetett koltségek 6sszesitésére

Bels6é bizonylat a valasztashoz kozvetlenil kapcsolodd kiadasok, kiildon szédmldval nem igazolhaté koéltségeinek
0sszegeirdl, melyek elszamoldsara ezen jegyzék alapjan kerdil sor.

Sorszam Megnevezés Koltség (devizanemenként)
1. Telefon, fax

2. Gépjarmiihasznalat

3. Személyi szolgéltatas

4. Rezsikoltség

Osszesen:

Kérjik a Kozpontot, hogy a felterjesztett koltségek Osszegét pdtelSiranyzat formdjaban biztositani sziveskedjen.
Melléklet: az 1-4. pontot aldtdamasztd szamitdsok, kimutatdsok ...... lap

20

(pénztarellendr) (missziovezetd)

A Kozpont zaradéka:

A benyujtott bizonylatok alapjan a kéltség az NVI felé elszamolhato.

Datum:

alairas
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4. melléklet a 2/2022. (lll. 10.) KKM utasitdshoz

Orszag Klképviselet

1. Albania Tirana

2. Algéria Algir

3. Amerikai Egyesiilt Allamok Chicago

4, Amerikai Egyesiilt Allamok Houston

5. Amerikai Egyesiilt Allamok Los Angeles
6. Amerikai Egyesiilt Allamok Miami

7. Amerikai Egyestilt Allamok New York

8. Amerikai Egyesiilt Allamok San Francisco
9. Amerikai Egyestilt Allamok Washington
10. Angola Luanda

11. Argentina Buenos Aires
12. Ausztrdlia Canberra

13. Ausztralia Melbourne
14. Ausztrdlia Sydney

15. Ausztria Bécs

16. Ausztria Innsbruck
17. Azerbajdzsan Baku

18. Banglades Dakka

19. Belarusz Koztarsasag Minszk

20. Belgium Briisszel

21. Bosznia-Hercegovina Szarajevo
22. Brazilia Braziliavaros
23. Brazilia Sao Paulo
24. Bulgaria Széfia

25. Chile Santiago de Chile
26. Ciprus Nicosia

27. Csehorszag Praga

28. Dania Koppenhaga
29. Dél-afrikai Koztarsasag Pretoria

30. Ecuador Quito

31. Egyesiilt Arab Emirségek Abu Dhabi
32. Egyiptom Kairo

33. Eszak-Macedénia Szkopje

34, Esztorszag Tallinn

35. Etiopia Addisz-Abeba
36. Finnorszag Helsinki

37. Franciaorszag Lyon

38. Franciaorszag Parizs

39. Franciaorszag Strasbourg
40. Fllop-szigetek Manila
41. Ghéana Accra
42. GOroégorszag Athén
43. Gruzia Thiliszi
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44, Hollandia Haga

45. Horvatorszag Eszék

46. Horvatorszag Zagrab

47. India Mumbai
48, India Ujdelhi

49. Indonézia Jakarta

50. Irak Erbil

51. Irdn Teheran

52. irorszag Dublin

53. Izrael Tel-Aviv

54, Japan Tokio

55. Jordania Amman

56. Kambodzsa Phnom Penh
57. Kanada Montreal
58. Kanada Ottawa

59. Kanada Toronto

60. Kanada Vancouver
61. Katar Doha

62. Kazahsztédn Almati

63. Kazahsztédn Nur-Szultan
64. Kenya Nairobi

65. Kinai Népkoztarsasag Csunking
66. Kinai Népkoztarsasag Hongkong
67. Kinai Népkoztarsasag Kuangcsou
68. Kinai Népkoztarsasag Peking

69. Kinai Népkoztarsasag Sanghaj

70. Kirgizisztan Biskek

71. Kolumbia Bogota

72. Koreai Koztarsasag Szbul

73. Koszové Pristina

74. Kuba Havanna
75. Kuvait Kuvait

76. Laosz Vientian
77. Lengyelorszag Gdansk

78. Lengyelorszag Krakko

79. Lengyelorszag Varso

80. Lengyelorszag Wroclaw
81. Lettorszag Riga

82. Libanon Bejrat

83. Litvania Vilnius

84. Luxemburg Luxembourg
85. Malajzia Kuala Lumpur
86. Malta Valletta

87. Marokké Rabat

88. Mexiké Mexikévaros
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89. Moldova Kisinyov
90. Mongdlia Uldnbator
91. Montenegré Podgorica
92. Nagy-Britannia és Eszak-irorszag Edinburgh
3. Nagy-Britannia és Eszak-irorszag London

94, Nagy-Britannia és Eszak-irorszag Manchester
95. Németorszag Berlin

96. Németorszag Disseldorf
97. Németorszag Minchen
98. Németorszag Nirnberg
99. Németorszag Stuttgart
100. Nigéria Abuja

101. Norvégia Oslo

102. Olaszorszag Milané

103. Olaszorszag Réma

104. Oman Maszkat
105. Oroszorszag Jekatyerinburg
106. Oroszorszag Kazan

107. Oroszorszag Moszkva
108. Oroszorszag Szentpétervar
109. Pakisztan IszZldamabad
110. Palesztina Ramallah
111. Panama Panamavaros
112. Peru Lima

113. Portugalia Lisszabon
114. Romania Bukarest
115. Romania Csikszereda
116. Romania Kolozsvar
117. Spanyolorszag Barcelona
118. Spanyolorszag Madrid
119. Spanyolorszag Malaga
120. Svdjc Bern

121. Svajc Genf

122. Svédorszag Stockholm
123. Szaud-Ardabia Rijad

124. Szenegal Dakar

125. Szerbia Belgrad
126. Szerbia Szabadka
127. Szingapur Szingapur
128. Szlovakia Besztercebdnya
129. Szlovakia Kassa

130. Szlovakia Pozsony
131. Szlovénia Lendva
132. Szlovénia Ljubljana
133. Thaifold Bangkok
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134. Torokorszag Ankara
135. Torokorszag Isztambul
136. Tunézia Tunisz
137. Uganda Kampala
138. Uj-zéland Wellington
139. Ukrajna Beregszasz
140. Ukrajna Lviv

141. Ukrajna Ungvar
142. Uruguay Montevideo
143. Uzbegisztan Taskent
144. Vietndm Hanoi

145. Vietnam

Ho Si Minh-varos

146. Zambia

Lusaka

Allom3shely neve

5. melléklet a 2/2022. (lll. 10.) KKM utasitdshoz

KULKEPVISELETI ALAIRASMINTA
a2022. aprilis 3-i kozos eljarasban lebonyolitott orszaggyiilési képvisel6-valasztassal
és orszagos népszavazassal 6sszefiiggésben

Jogkor

Név/beosztas

Aldirasminta

Szignéminta

Kotelezettségvallalo

Teljesitésigazolo

Pénziigyi ellenjegyz6

Ervényesité

Utalvanyozo
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A Kozbeszerzési Hatésag elnokének 2/2022. (l1l. 10.) KH utasitasa
a Kozbeszerzési Dontobizottsag szervezeti és miikodési szabalyzatarol sz616 3/2020. (IV. 30.) KH utasitas
modositasarol

A kozbeszerzésekrél sz6l6 2015. évi CXLIII. térvény 193. § (1) bekezdés c) pontja alapjan, valamint a jogalkotasrél sz616 2010. évi
CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontjara figyelemmel a kovetkezé utasitast adom ki:

1.8

2.§

A Kozbeszerzési Dontébizottsdg szervezeti és mikodési szabalyzatarél szélé 3/2020. (IV. 30.) KH utasitds
1. melléklete (a tovabbiakban: DBSzMSz) az 1. melléklet szerint modosul.

Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon Iép hatdlyba.

Dr. Kovdcs LdszI6 s. k.,
elnok

1. melléklet a 2/2022. (lll. 10.) KH utasitdshoz

1.8

2.§

3.8

4.8

A DBSzMSz 4.2-4.3. pontja helyébe a kdvetkezd rendelkezés lép:

4.2, A kdzbeszerzési biztosi munkakor betdltésének feltételeire a Kbt. 193. § (4) bekezdése az irdnyadé. Valamennyi
kdzbeszerzési biztos az adott jogorvoslati ligy kdzbeszerzési iratanyaga tekintetében hozzaféréssel rendelkezik
az elektronikus kozbeszerzési rendszerhez. A jogi szakvizsgéval rendelkezd kozbeszerzési biztosok kamarai
jogtanacsosként jogtandacsosi feladatokat is ellatnak, képviselik a Dontdbizottsdgot a hatarozatok kodzigazgatasi
perben valé megtdmadasa esetén, és 6nall6 elektronikus aldirassal rendelkeznek.

4.3. Az adott jogorvoslati ligyben eljaré tanacs tagjainak dontéshozatali fliggetlenségét a Kbt. 193. § (12) bekezdése
biztositja."

A DBSzMSz 5.1-5.3. pontja helyébe a kdvetkezd rendelkezés 1ép:

,5.1. A jogorvoslati Gigyekben eljaré tandcs tagjait és az eljaré tanacs elnokét a Dontdbizottsdg elndke jeldli ki.
Az eljar6 tandcs két tagjanak jogi szakvizsgaval kell rendelkeznie, egyikiik az eljar6é tanacs elndke, egy tagjanak
pedig az ligy targyaval 0sszefliggé fels6foku végzettséggel kell rendelkeznie.

5.2. A kdzbeszerzési biztosok kizadrasara vonatkozo rendelkezéseket a Kbt. 147. §-3, illetve az altaldnos kozigazgatasi
rendtartasrol szol6 2016. évi CL. torvény 22-24. §-a tartalmazza. A kizaras kérdésében a Dontébizottsag elndke dont.
5.3. Ajogorvoslati tigyben eljaré tandcs a jogorvoslati eljarast lezaré dontését f6 szabalyként targyalds tartasa nélkil
hozza meg, targyalast csak a Kbt. 161. § (1) bekezdése els6 mondatdban foglalt feltételek fennallasa esetén tarthat.
Az eljard tanacs dontéseinek meghozataldra irdnyulé tandcskozas és szavazds nem nyilvanos. Azon csak az eljaré
tandcs tagjai és sziikség esetén a jegyzOkonyvvezetd vehet részt. A tobbségi szavazassal hozott dontéssel
kapcsolatos — esetleges - irasos kilénvéleményt, miutan annak tartalmat az eljaré tanacs tagjai megismerték,
a jegyzékonyvhoz zart boritékban csatolni kell. A Dontébizottsdg a Kbt. 161/A. §-dban el6irt rendelkezések szerint
a targyaldst elektronikus hirkdzlé halozat Gtjan is megtarthatja.”

A DBSzMSz 7.2. pontja helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:

,7.2. A dontésel6készitd iratot a szakmai biztos olyan idépontban koteles elkésziteni, hogy az alapjan az eljaré
tanadcs masik két tagja a targyaldsra felkésziilhessen, lehetség szerint annak idépontjat megel6zé 3 nappal.
Ha észleli, hogy a jogorvoslati eljarast hataridén belil nem lehet befejezni, az eljaré tanacs elnokével kézosen
javaslatot tesz a Dontébizottsag elndke felé a hatdridé meghosszabbitdsara. A dontésel6készits iratot feltolti
az e-jog rendszerbe”

A DBSzMSz 7.5. pontja helyébe a kdvetkezé rendelkezés |ép:

.7.5. A targyaldson elhangzott Uj tényekre, bizonyitékokra figyelemmel a dontésel6készité iratot haladéktalanul
koteles kiegésziteni irdsban oly médon, hogy az az ligyintézési hataridd lejarta elétt legaldbb 6t nappal az eljaré
tandcs tagjainak rendelkezésére alljon. Targyalds tartdsa nélkiili jogorvoslati eljardsban a dontésel6készité iratot
az ligyintézési hataridd lejérta el6tt legaldbb 6t nappal feltdlti az e-jog rendszerbe!”
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5.8 A DBSzMSz 9.4. pontja helyébe a kdvetkezé rendelkezés lép:
,9.4. A Kbt. 146. § (4) bekezdése alapjan a Kbt. 153. § (1) bekezdés b) pontja szerinti ligyekben segitik az egyediil
eljaro kdzbeszerzési biztos munkajat, részt vesznek a targyaldsokon.”

6.8 A DBSzMSz 10.6. pontja helyébe a kovetkezd rendelkezés 1ép:
,10.6. A DOnt6bizottsag Titkarsdga a targyalasra kitizott igyekrdl targyaldsi jegyzéket készit. A targyalasi jegyzéken
meg kell jelolni az Ggyszamot, az Ugy targyat, a targyalds idépontjat, az Ugyfelek nevét. A targyaldsi jegyzék
vonatkozdsdban a Dontébizottsdg nyilvanossdgot biztosit, és gondoskodik a Hatésdg honlapjén torténd
kozzétételrd|, illetve azt a targyalas napjan a targyaldterem elé6tt elhelyezi. Elektronikus hirkdzl6 hélézat Gtjan tartott
targyalas esetén el6zetesen gondoskodik az tigyfelek targyaldson valé részvételének biztositasarol.”

7.8 Hatdlyat veszti a DBSzMSz 1.5. pontja.

A Kozbeszerzési Hatésag eln6kének 3/2022. (lll. 10.) KH utasitasa

a Kozbeszerzési Hatosag altal gyiijtott (eléallitott) hivatalos kozbeszerzési statisztikak és statisztikai
adatok nyilvanossagra hozatalanak, tovabba a hivatalos kozbeszerzési statisztikak és statisztikai adatok
megismerésére iranyulé6 kérelmek teljesitésének rendjérol

A hivatalos statisztikarol sz616 2016. évi CLV. térvény és az informacios dnrendelkezési jogrdl és az informacidszabadsagroél szolo
2011. évi CXIL. térvény, valamint a kozérdek(i és kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére irdnyuld kérelmek intézésének,
tovabbd a kotelezéen kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozataldnak rendjérél szolé 6/2020. (VI 31.) KH utasitds
rendelkezéseire figyelemmel a kdvetkezd utasitast adom ki:

1.8 A Kozbeszerzési Hatésag altal gyujtott (eléallitott) hivatalos kozbeszerzési statisztikdk és statisztikai adatok
nyilvanossagra hozatalanak, tovabba azok megismerésére irdnyuld kérelmek teljesitésének rendjét (a tovabbiakban:
Szabdlyzat) az 1. mellékletben foglaltak szerint hatdrozom meg.

2.§ Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon lép hatélyba.

Dr. Kovdcs LdszI6 s. k.,
elndk

1. melléklet a 3/2022. (Ill. 10.) KH utasitdshoz

I. FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. A Szabalyzat célja, hatalya

1.1. A Szabalyzat célja a Kozbeszerzési Hatésdg (a tovdbbiakban: Hatdsdg) altal a kozbeszerzési hirdetmények
Koézbeszerzési Ertesitében térténd publikalaséhoz kapcsolédd tevékenysége keretében gydjtétt (el6allitott)
hivatalos kdzbeszerzési statisztikdk és statisztikai adatok meghatarozasa, valamint azok nyilvdnosségra hozataldnak
és a hivatalos kozbeszerzési statisztikdk és statisztikai adatok megismerésére irdnyulé adatigénylések rendjének
meghatarozasa.

1.2. A Szabadlyzat targyi hatélya ald a Hatdsag éltal gyujtott (eléallitott) hivatalos kozbeszerzési statisztikak és statisztikai
adatok tartoznak.

1.3. A Hatdsdg a kdzbeszerzésekrdl szol6 2015. évi CXLIIL. torvény (a tovabbiakban: Kbt.) 187. § (2) bekezdés s) pontja
értelmében statisztikai adatokat gy(jt a kozbeszerzési eljaradsokrol, melyeket honlapjan rendszeres id6kdzonként
kozzétesz.
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1.4.

2.1.

2.2.

2.3.

24.

2.5.

2.6.

2.7.
2.8.

2.9.

A Hatdsédg a Hivatalos Statisztikai Szolgélat tagjaként a hivatalos statisztikarol sz616 2016. évi CLV. torvény 4. §-aban
meghatarozottaknak megfeleléen hivatalos statisztikai tevékenységet végez.

2. Ertelmez6 rendelkezések

kézbeszerzési statisztikai adatbdzis: a Hatdsag altal a kozbeszerzési és tervpalyazati hirdetmények feladasanak,
ellenérzésének és kozzétételének szabdlyairdl, a hirdetmények mintdirél és egyes tartalmi elemeirdl, valamint
az éves statisztikai 0sszegezésrél sz6l6 44/2015. (XI. 2.) MvM rendelet (a tovabbiakban: MvM rendelet) szerinti
hirdetmények - egységes elfogadott statisztika mddszertannak megfelel6 — kigydjtésébdl létesitett (elééllitott)
adatbazis.

hivatalos kézbeszerzési statisztika, statisztikai adat: a kozbeszerzésekre vonatkozd azon &gazati jellegli (nem
ajanlatkér6-/gazdasagiszerepl6-specifikus) szarmaztatott adatok és kimutatasok, melyek forrasai a Hatésag altal
az MvM rendelet szerinti hirdetmények kigyUjtésébdl létesitett (eléallitott) kdzbeszerzési statisztikai adatbazisanak
adatai. A kozbeszerzési statisztikai adatbdzis adatai maguk is hivatalos kodzbeszerzési statisztikai adatnak
mindsilnek.

A Hatésag szervezeti egységei a tevékenységlikhdz kapcsoldoddan tevékenység-specifikus kdzbeszerzési
statisztikdkat allithatnak 6ssze a mikodésiikkel 6sszefliggésben rendelkezésiikre allé6 adatokbdl, ezen adatok
és statisztikdk nem képezik jelen szabalyzat targyat.

kozzétett hivatalos kézbeszerzési statisztika, statisztikai adat: a Hatésag éves beszamoldjanak statisztikdi, statisztikai
adatai és a Hatdsag statisztikai gyorsjelentései, melyeket dijmentesen, rendszeres jelleggel, korlatozas nélkul
hozzéférhet6évé tesz a honlapjan.

adatgazda: a Hirdetménykezelési és Statisztikai Féosztdly (Statisztikai Elemz6 Osztaly), melynek miikodése soran
a hivatalos kozbeszerzési statisztikai adatok alapjat képez6é nyers adatok beérkeznek a Hatdsaghoz, és amely
a kozbeszerzési statisztikai adatbazis, valamint a hivatalos kdzbeszerzési statisztikak, statisztikai adatok el8allitasat,
kezelését és feldolgozasat végzi.

adatgazddhoz tartozo feladatok: a hivatalos kozbeszerzési statisztikai adatokat tartalmazd kdzbeszerzési statisztikai
adatbazis, valamint a hivatalos kdzbeszerzési statisztikdk, statisztikai adatok eldallitasa, kezelése, adatgydjtés
és adatfeldolgozas. Az adatgazdahoz tartozé feladatok ellatasarél az adatgazda statisztikdért felelds szervezeti
egységének vezetdje gondoskodik.

hivatalos kbzbeszerzési statisztikai adatigénylés: hivatalos kdzbeszerzési statisztika, statisztikai adat megismerése irant
a Hatésaghoz postai vagy elektronikus Gton benyujtott igény, kérelem.

adatigénylé: barki, aki/amely a Hatésaghoz hivatalos kdzbeszerzési statisztikai adatigényléssel fordul.

adatvédelmi tisztvisel6: a Hatosdg elndke altal a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése
tekintetében torténé védelmérdl és az ilyen adatok szabad dramlésarol, valamint a 95/46/EK iranyelv hatélyon kivil
helyezésérdl szolo, 2016. aprilis 27-i (EU) 2016/679 eurdpai parlamenti és tanacsi rendelet 39. cikke szerinti feladatok
ellatasara kijelolt személy.

belsé adatvédelmi felel6s: azon személy, aki koordindlja, szervezi a Szabalyzatban el6irt kotelezettségek betartasat,
hataridében torténd teljesitését, ennek érdekében egylttmiikodik az adatgazdaval és az adatvédelmi tisztviselével.

Il. FEJEZET
A HIVATALOS KOZBESZERZESI STATISZTIKAI ADATOK ES AZOK NYILVANOSSAGRA HOZATALANAK RENDJE

. A Hatésdg a Kbt. 187. § (2) bekezdés s) pontjaban meghatarozott feladatkorében altala gydjtott (eléallitott)

kozbeszerzési statisztikai adatbazisbdl, illetve a hivatalos kdzbeszerzési statisztikai adatokbol statisztikakat készit,
melyeket minden évben negyedévente gyorsjelentés formajaban tesz kbzzé a honlapjan, tovabba minden évben
az Orszaggydlés altal elfogadott éves beszamoldjat is kdzzéteszi a honlapjan, mely hivatalos kézbeszerzési
statisztikdkat, statisztikai adatokat is tartalmaz.

A Hatdésdg a honlapjan 6nall6 statisztika meniipontot mukodtet, melyben a kiadott gyorsjelentések és éves
beszamoldk (kozzétett hivatalos kozbeszerzési statisztikak, statisztikai adatok) mellett a Hatdsdg statisztikai
tevékenységére vonatkozo egyéb informécidk és dokumentumok egy helyen kertilnek publikélasra.

A Hatoésag az éltala gydijtott (eldéllitott) hivatalos kozbeszerzési statisztikai adatokat feldolgozza, azokbdl egyéb
sajat célra is készit statisztikakat (példaul a Hatosag oktatdsi anyagaihoz, el6adasaihoz, egyéb eseti kiadvanyaihoz,
szakcikkekhez stb.), tovabba teljesiti a hivatalos kozbeszerzési statisztikai adatok megismerésére iranyuld
adatigényléseket is; ezen statisztikdk honlapon torténé kdzzététele nem kotelezé.
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4. A Hatdésag hivatalos kozbeszerzési statisztikdi, statisztikai adatai a Hatdsag belsé moddszertana szerint keriilnek

2.1.

2.2.

2.3.

24.

2.5.

gyUljtésre (el6dllitdsra) és feldolgozdsra. A Hatdsadg a hivatalos statisztikai adatai gydjtésére (el6allitasara)
és feldolgozasara vonatkozé belsé modszertana tekintetében a honlapjan tajékoztato jelleggel informaciokat tesz
kozzé.

Ill. FEJEZET

A HIVATALOS KOZBESZERZESI STATISZTIKAI ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO ADATIGENYLESEK
RENDJE

1. A hivatalos kozbeszerzési statisztikai adatigénylés modja

. A hivatalos kozbeszerzési statisztika, statisztikai adat megismerése irant egyedi igény (hivatalos kozbeszerzési

statisztikai adatigénylés) teljesitése kérelemre torténik. Hivatalos kozbeszerzési statisztikai adatigénylést barki
benyujthat postai vagy elektronikus tton.

. A Hatésdg az elektronikus uton elGterjesztett hivatalos kdzbeszerzési statisztikai adatigénylések fogadasa

érdekében statisztika@kt.hu e-mail-cimet mikoddtet, melyet az adatgazda kezel. A postai Uton benyujtott hivatalos
kdzbeszerzési statisztikai adatigénylést a Hatésag az 1026 Budapest, Riadd utca 5., illetve az 1525 Budapest Pf. 166
postacimen fogadja.

. Az adatigénylés el6terjesztéséhez a Hatdsag adatigényld lapot rendszeresit az 1. fliggelék szerint, amelynek

hasznalata javasolt, de nem kotelezé.
2. A hivatalos kozbeszerzési statisztikai adatigénylés teljesitésével kapcsolatos eljarasrend

A hivatalos kozbeszerzési statisztikai adatigénylés iktatdst kovetéen az adatgazddra kerll szigndldsra,
aki ezt kdvetéen haladéktalanul tdjékoztatja az adatvédelmi tisztvisel6t és a belsé adatvédelmi felelést. Amennyiben
a Hatéséghoz érkez6 beadvany targymegjeldlése nem hivatalos kdzbeszerzési statisztikai adatigénylés, de tartalma
szerint hivatalos kdzbeszerzési statisztikai adatigénylésre (is) vonatkozik, ugy azt statisztikai adatigénylésként (is)
szlikséges iktatni.

Az adatgazda feladata a hivatalos kdzbeszerzési statisztikai adatigénylés teljesitéséhez sziikséges hivatalos
kozbeszerzési statisztikai adatok, statisztikdk rendelkezésre bocsatdsa. Annak tisztdzdsa érdekében, hogy
az adatigénylés teljesitésének jogi, illetve technikai feltételei fennélinak-e, az adatgazda a belsé adatvédelmi felel6s
egyuttmUlkodésével haladéktalanul megkezdi, az aldbbiak vizsgalataval:

a) a hivatalos kdzbeszerzési statisztikai adatigénylés tartalmazza-e a teljesitéséhez sziikséges informacidkat,
b) a kért hivatalos kozbeszerzési statisztikai adatok kdre pontosan meghatarozhaté-e,
<) a kért hivatalos kozbeszerzési statisztikai adatokat a Hatdsag kezeli-e,

d) a hivatalos kozbeszerzési statisztikai adatigénylés a Hatosag meglévé informatikai és human kapacitasai
mellett teljesithet6-e, illetve az igényelt hivatalos kozbeszerzési statisztikai adat mennyiben teszi
szlikségessé, hogy a Hatésdg Uj adatokat szerezzen be, vagy az éltala egyébként kezelt hivatalos
kdzbeszerzési statisztikai adatokbol minéségileg mas adatot, statisztikat vagy kimutatést allitson elé.

Ha az elGterjesztett kérelem nem tartalmazza a 2.2. pont szerinti vizsgédlathoz sziikséges informdcidkat, vagy

az adatigénylé a megismerni kivant hivatalos kdzbeszerzési statisztikai adatokat nem pontosan jeldli meg,

az adatgazda javaslatara a belsé adatvédelmi felelés — figyelemmel az Infotv. 29. § (1) bekezdésében elGirt
hataridokre — a kérelemhez kapcsolodd tigyben irdsban, hidnypdtlasra torténd felhivasként felveszi a kapcsolatot
az adatkérdvel, és segitséget nyujt a tartalmi megfelel6ség szempontjabdl megfelelé kérelem benyujtadsaban vagy

a megismerni kivant hivatalos kozbeszerzési statisztikai adatok kdrének pontositasaban.

Ha a kérelem benyujtasakor vagy a hianypétlasra iranyulé folyamat sordn az allapithaté meg, hogy a kérelemben

szerepld hivatalos kdzbeszerzési statisztikai adatoknak vagy azok egy részének nem a Hatésdg a kezeldje, vagy

az adatigénylés egyéb okbdl nem teljesitheté az adatigénylé egyidejl értesitése mellett, a Hatésag a hivatalos
kozbeszerzési statisztikai adatigénylés teljesitését egészben vagy részben elutasitja.

A kérelem teljesitését, valamint annak részbeni vagy egészbeni elutasitdsdt a fétitkdr kiadmdnyozza, amelyet

az adatgazda kdzremUikodésével a belsé adatvédelmi felelés készit el6 kiadmdanyozésra, aki egyuttal gondoskodik

a kiadmanyozott vélasz adatigénylé szamara torténé megkiildésérdl.
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2.6.

2.7.

2.8.

29.

2.10.

A hivatalos kozbeszerzési statisztikai adatigénylésnek a Hatésdg nem koteles eleget tenni abban a részben,
amelyben az azonos igényl6 dltal egy éven bellil benyujtott, azonos adatkdrre iranyuld adatigényléssel megegyezik,
feltéve, hogy az azonos adatkorbe tartozé adatokban véltozas nem allt be.

A hivatalos kdzbeszerzési statisztikai adatigénylésnek a Hatésdg nem koteles eleget tenni, ha az igénylé nem adja
meg nevét, nem természetes személy igénylé esetén megnevezését, valamint azt az elérhetéséget, amelyen
szamdra az adatigényléssel kapcsolatos barmely tdjékoztatds és értesités megadhaté.

Az adatgazda munkajahoz az adatvédelmi tisztvisel6 és a belsé adatvédelmi felelés sziikség esetén szakmai
tamogatast nyujt.

Az adatigényld részére a kért hivatalos kdzbeszerzési statisztikai adatokat az altala megjeldlt médon, elektronikus
vagy - az erre vonatkozé kifejezett igény esetén — postai uton kell megkildeni. A belsé adatvédelmi felelés
a beérkezett hivatalos kdzbeszerzési statisztikai adatigénylésekrdl, azok elintézési modjardl, elutasité dontés esetén
annak indokardl nyilvantartast vezet.

A hivatalos kdzbeszerzési statisztikai adatok megismerésére irdnyuld adatigénylések rendjéhez kapcsol6dd belsd
eljarasrendre a jelen szabdlyzatban nem rendezett kérdésekben a Hatdsdg szervezeti és mU(koddési szabdlyzata
megfeleléen iranyadé.
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1. fliggelék

Adatigénylé lap
hivatalos kdozbeszerzési statisztikai adat megismerése iranti igény benyujtasahoz

Az igényl6 neve (természetes személy neve, jogi személy vagy jogi személyiséggel nem rendelkezé szervezet
elnevezése):

Elérhet&ség, melyen keresztiil az adatigénylés teljesithetd:

Azon forma megjel6lése, mely szerint a hivatalos kdzbeszerzési statisztikai adatok megadasat kéri:

Az igényelt hivatalos kdzbeszerzési statisztikai adatok meghatéarozasa:

alairas
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A Nemzeti Valasztasi Iroda elnokének 5/2022. (lll. 10.) NVI utasitasa
a Nemzeti Valasztasi Iroda reprezentacios szabalyzatarél sz616 11/2015. (XIl. 23.) NVI utasitas médositasarél

Az dllamhdztartasrol sz616 torvény végrehajtasarol szold 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 13. § (2) bekezdés e) pontjaban foglalt
feladatkdromben eljérva - figyelemmel a jogalkotasrdl sz616 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés ) pontjara — a kovetkezé
utasitast adom ki:

1.8 A Nemzeti Vélasztasi Iroda reprezentédcids szabdlyzatardl sz6l6 11/2015. (XII. 23.) NVI utasitas
a) 7.8 (4) bekezdésében a,8000 Ft” szovegrész helyébe a, 13 500 Ft” sz6veg,
b) 8. § (2) bekezdésében a, 16 000 Ft" szovegrész helyébe a, 18 000 Ft” szbveg
Iép.

2.§ Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon lép hatdlyba.

Dr. Nagy Attila s. k.,

elnok
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lll. Kozlemények

A Nemzeti Valasztasi Bizottsag kozleménye

orszagos népszavazasi kérdések hitelesitésének megtagadasarol

A Nemzeti Valasztasi Bizottsdg a népszavazas kezdeményezésérél, az eurdpai polgari kezdeményezésrél, valamint
a népszavazasi eljarasrdl szolo 2013. évi CCXXXVIIL. térvény 13. § (2) bekezdése alapjan az aldbbi kozleményt teszi

kozzé.

A Nemzeti Vélasztasi Bizottsag 2022. februar 27-én tartott Glésén a 110/2022., 111/2022., a 2022. marcius 3-an tartott
Glésén a 134/2022., 135/2022., valamint a 2022. marcius 7-én tartott Glésén a 155/2022. szamu hatéarozataival

orszagos népszavazasra feltenni kivant kérdések hitelesitését megtagadta.

A hatédrozatok megtekinthet6k a valasztasok hivatalos honlapjan, a www.valasztas.hu oldalon.

Budapest, 2022. marcius 9.

Dr. Tégldsi Andrds s. k.,

a Nemzeti Valasztési Bizottsag

elndke

A Beliigyminisztérium nyilvantartasok vezetéséért felelos helyettes allamtitkara kozleménye
elveszett, eltulajdonitott, megsemmisiilt gépjarmitorzskonyvekrol

A Belligyminisztérium nyilvdntartadsok vezetéséért felel6s helyettes allamtitkdra a kdzuti kozlekedési igazgatdsi feladatokrdl,
a kozuti kozlekedési okmanyok kiaddsardl és visszavondsardl sz616 326/2011. (XII. 28.) Korm. rendelet 83. § (1) bekezdése alapjan
az aldbbi elveszett, eltulajdonitott, megsemmisilt gépjarmitorzskdnyvek sorszamat teszi kozzé:

2458191

007447P
0290107
116656N
162946N
203783S
2295505
274541P
320884C
401973R
422707BT

493045AT
543402)
598929R
634607N
673573T
725253N
789702AT

008165AT
038334)
118796H
174189E
204626K
233632R
276116
356296K
405140A
423443F

494606R
556694)
601969N
635065AT
684986L
729339
794862BT

009871R
049211F
136246S
184564M
216916R
250865J

283191N
3659311

408006l

430223T

503075AT
576126F
605024N
636624P
698052T
735812BT
801089AT

012995T
050116L
142623F
189503BT
224366T
263126BT
284718AT
385246AT
414728S
439605)

511276
582017BT
617868R
640398N
704547AT
737445T
8050795

024506N
100888N
145107T
189682BT
228613BT
267608R
306635N
390070F
416914E
447919BT

5365255
586945AT
618212AT
6595317
712895R
751983BT
805784M

027285R
110487P
150859)
195752R
2291797
270224BT
316744R
395279N
420854P
452044K

538709F
589071K
628932M
666008BT
716980P
771632BT
810873T
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825568M
856098C
886151S

973385N
016823F
065969M
084067AT
110786N
1605741
173250R
182538)
213877N
239861P

257535BT
281783M
332870AT
347211)
3733595
402206R
4194027
437752E
505044)
535051R

584428T
594601K
628637l
662489BT
720774R
748629N
771905K
7925671
816874C
834246T

853410AT
872885P
901068AT
934833AT
970373P
012818G
046110AT
065457)
086488T
116026K

1680291
185755S
210807L
245421AT
279478P
317765AT
3437765
366805BT

828389L
859432AT
928840T

976193H
026084N
074748AT
088474T
114940C
162562T
174043L
194891T
214278BT
240537)

258286P
291458R
334484N
352948K
3748997
402337S
422155S
459500AT
505401R
5492905

586609R
598468BT
629363T
674680T
729955T
7561441
774039M
796089AT
8173225
834764)

854920L
873939M
909721AT
944850T
977768P
015704BT
047361N
070515E
0885345
118884D

169263R
1920065
211931S
254304A
2804815
322080F
345398N
368264H

832238BT
862842AT
933719M

993353L
027512BT
0749267
0916775
117591D
162735R
176501N
194908N
218121J
247955N

261316T
296616J
334882T
360387)
375919BT
404124E
425081F
477064AT
511332)
5589675

586706AT
602840AT
631368N
676246E
736674C
758119K
7792211
797553AT
825006)
837342AT

862116M
880421T
920584AT
944877N
979354R
017707N
050692AT
071695T
090099N
127605M

172071BT
194020K
2194421
261676C
289845BT
327401P
351761S
379892BT

837148N
869987M
957131AT

000326M
038830L
077831AT
091710L
136441BT
165933S
1766905
202540BT
228422R
250259J

267110R
299785N
341723H
361640L
390247AT
407656BT
428643B
493567P
527622AT
565696BT

588829T
619821P
649104L
685182AT
7407835
764775N
781308
799219H
827682P
849537BT

8625095
881358G
922845N
950191L
981029J
027778E
053996R
075559AT
0924147
137476)

180347AT
198268AT
2215765
263167P
301814AT
335027BT
355947T
380195P

851086C
881569H
963883G

014181R
0419707
0796205
1051078
1442618
167928T
178609M
212155K
232436P
256143G

270650R
319372M
342060M
3664171
396784P
409373AT
429064M
498790E
529095R
573814M

5921275
6245421
650088L
686012K
747967K
768192)
790479T
807577
829536
851874L

866532L
882081AT
924195AT
961112R
989977N
030317P
055484l
081980R
096692T
144728L

181121L
200378BT
224562R
267213T
304055R
335648P
363356P
385288N

854453BT
882974P
969618

016180BT
060909P
082422L
109406R
144528P
171692M
182208H
213308P
238151N
256297G

275668R
319376K
346308
371338J
4003365
410070T
435914G
503891R
533926L
583397H

592273E
625583G
661585AT
715764F
748163AT
769564T
792145L
812309AT
829617BT
852388K

871812BT
889932R
925498AT
967651R
010759AT
034278K
064087BT
0849165
1099825
144944BT

184212R
210215M
232381M
278851K
314286R
342889R
366758H
392939BT
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399074N
415835P

4582747
485622AT
500265K
536784K
569881AT
599713S
654647N
7033765
734937BT
768473L

813553|
849373P
891114)
911527T
945298P
958288N
994970R
667563K
014744BT
024311K

036080T
054644M
0997197
132128D
151473|
175860BT
191065E
215801S
234870l
243386R

254184M
291209AT
3077565
319569R
329081T
350980BT
3683165
389491BT
414484L
443497BT

449820N
480928)
503693S
508430AT
5443255
558555R
587793AT
599644E

406915T
4166711

463356N
492261T
518210E
53719417
579600K
604380J

684487T
7160935
738535R
768791L

816912)
854345N
895783J
916723T
945889L
963599
024581AT
115884K
016069T
024647R

037815P
063272A
106601S
133550AT
1546478
176368N
198219)
217527P
237069R
244247AT

264755L
294185AT
308191C
320721L
333980BT
353421S
368680M
389567P
429970R
443925AT

453506T
492562S
504302M
520078AT
5481055
576241S
5893365
607791R

4070851
422529M

465756E
493330L
518892A
563712AT
581110BT
604525H
693471E
719847AT
744943H
773525)

829027AT
870243E
899166L
917514R
951543AT
968661K
282431AT
385128J
016664R
028700l

0408771
0641521
110819S
134315C
169080S
177793BT
200883l
218291R
237437T
249098R

271857E
299655L
311874P
321427N
3372455
354017G
372335T
390819N
431593AT
444429K

4557865
492681T
505186M
523869N
548489R
576283AT
591081T
615349T

409392R
437775BT

473143E
494062N
522646BT
565662K
586680E
616195N
694094H
7258945
746409S
782972H

832186K
874093K
904102N
919331AT
952616N
984856AT
287607R
7904747
018739AT
029404P

043078BT
070631R
112938AT
135992G
170798R
183773N
201146M
222320BT
238467T
252570P

272316AT
303311R
316013T
324244C
343866N
359793K
379360T
398766BT
432867)
445278R

460823AT
4979447
507286J
526562G
549293AT
580631T
591855BT
619300BT

411536R
444878R

481236M
497094AT
529301R
567569N
589809AT
616675N
699260BT
726041T
753112BT
784581T

838557B
881768P
906422P
922163BT
954138N
989680K
433224BT
004097N
020249T
0337207

052582N
089390K
120926BT
136260N
170892C
185227BT
2038167
226450BT
241168N
252675M

275643D
303503BT
3178617
325404S
348303BT
362536R
379589G
401094L
433874C
447192K

464220BT
499331R
507964BT
535939A
5560325
582838T
598383E
623979E

412241P
456521BT

482467BT
497169L
534168L
568487M
598677N
620216AT
702894T
734896T
766968BT
804903T

844842AT
8857305
907987M
944555T
956386N
991650AT
578057M
013662T
022571R
034852AT

053258L
090792)
126012P
1376308
173186R
188815T
208350J
227503AT
2430595
2529765

285427N
306993P
319054P
327459C
350078L
366370P
379929N
407304L
437410G
447301P

471558BT
501752AT
507981F
536361P
556466BT
586760H
599417P
626611K
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626978T
654532R

6722905
682293E
697955P
727387L
759827R
783456M
801928N
827512L
849205E
8661745

874902M
894372)

915062P
924189M
959936R
979968L
996779L
029395C
051278S
077893T

104973I
133369M
177949T
242743T
293715S
321045T
336875BT
365816BT
388583AT
451164AT

485954M
511145C
567716D
597225R
621833R
639490P
659818F
690131BT
746845D
771190N

789099M
805291S
822241C
842610G
893853AT
9342055
978805l
052331N

6312447
655347M

674899R
682829R
701655R
744954AT
768814BT
785450E
805887AT
828358T
8553508
868160J

879669T
897017R
917468BT
9328865
960781B
980699R
133550AT
032379BT
054749K
078330R

112282S
134845H
188976P
244470P
302981T
321467T
339210F
366765F
390378BT
462929BT

4968408
530290H
568992K
598666G
628954AT
6408795
6614555
707150T
754390R
772780N

789566BT
806303M
828275R
876175K
894094M
9364075
984170S
074903l

634006)J
661250M

676133R
683136L
703303M
7539267
777661)
7854645
813583K
8337855
856246BT
8685035

881035L
901909R
920642AT
949131S
963976N
986452N
0022601
038347L
064080BT
081820N

113416R
135808R
201893AT
251778K
305811S
325088R
341643M
368122M
394210F
463480K

499160P
534024N
575345R
599656K
630843P
646066AT
663760)
708530T
759996N
775264AT

792877T
809604L
8354965
876655K
900599AT
938185M
9902915
093782BT

635844F
663245AT

6771775
684296K
710086T
754688AT
781346P
786808R
816421M
839927J
860210S
871568BT

887537L
904080E
9214095
950342R
9674445
987944H
0036195
039987P
065056M
086100BT

115499G
152080M
227375D
2567875
310914N
325642T
341806N
368212K
411718P
474846BT

499704BT
545694R
580229)
604500R
631033E
647109F
665313K
718346M
760052T
7755755

799403L
816030N
837472S
8878935
903687T
961094T
016553AT
119519N

636734AT
664622T

680599T
6894825
721261AT
757735C
781512P
794903AT
8174795
841861S
864496N
873353AT

890023H
904435N
922244AT
950786F
975719K
993341R
005776T
0434527
073803S
089911N

115625)
168587AT
236938T
272404BT
315604F
327643D
343228AT
372159H
424335N
481122R

501011T
559812G
580728BT
613082L
632555L
647970BT
668754l
718684BT
761207AT
778744R

801017BT
816419E
840208)J
889109P
911771AT
973613D
026786N
125083T

637062M
667301R

680993AT
695147AT
725967AT
758563
782594G
797148N
821703N
847204AT
864763BT
8748085

8927925
906526)
924057AT
952761R
978182H
994372E
014894AT
049738E
076204L
104837M

120920BT
173413P
240047P
291290P
319755AT
327764AT
346253E
380288BT
450387C
481957

502762M
563515N
592741R
620271AT
639164M
649536G
685256T
735496K
769580K
786138F

805101T
819359BT
841330AT
890312AT
912034AT
976931R
033892P
137322M
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137563BT
162537BT

244080P
284196BT
355015AT
425881BT
476359AT
537197AT
591842I
666627AT
762243M
819433BT

871639M
912366BT
978984N

140953H
162586R

258022K
317210J
360632BT
427317E
483661N
542535)
593302T
6777377
775203R
837330G

881754C
921933AT
989048M

Budapest, 2022. marcius 2.

A Legfébb Ugyészség kozleménye
ligyészségi szolgalati igazolvany érvénytelenitésérdol

147144K
165874BT

262593H
331600AT
367461H
431626)
484267G
545561M
608412A
683816T
794868K
838514AT

890713H
925319BT
995253AT

155699M
172477H

265321BT
333634S
383440
456682T
497705N
552309T
612481N
701177N
799225AT
853769BT

895504N
941733AT

156099S
208879R

277026T
339906BT
408343P
458060E
498437S
567614AT
626016BT
730528R
811296P
855742P

898229E
944783R

161722M
243685R

279938BT
344523S
411620N
468907S
5328555
579109E
645186AT
735240H
811749T
862323P

903943T
957059R

Szlcs Klaudia févarosi féligyészségi tisztvisel6 D 00470 sorszamu Ugyészségi szolgalati igazolvanyat a Legfébb

Ugyészség Személyiigyi, Tovabbképzési és Igazgatasi Féosztalya érvénytelenitette.
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A Hivatalos Ertesitét az Igazsagligyi Minisztérium szerkeszti.

A szerkesztésért felel6s: dr. Salgo Laszlé Péter.

A szerkesztéség cime: 1051 Budapest, Nador utca 22.

A Hivatalos Ertesitd hiteles tartalma elektronikus dokumentumként a http://www.magyarkozlony.hu honlapon érheté el.
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	III.	Közlemények
	A Nemzeti Választási Bizottság közleménye 
országos népszavazási kérdések hitelesítésének megtagadásáról
	A Belügyminisztérium nyilvántartások vezetéséért felelős helyettes államtitkára közleménye 
elveszett, eltulajdonított, megsemmisült gépjárműtörzskönyvekről
	A Legfőbb Ügyészség közleménye 
ügyészségi szolgálati igazolvány érvénytelenítéséről


		2022-03-10T20:38:33+0100
	Dr. Kupecki Nóra




