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R Utasitasok

A Miniszterelnokséget vezeté miniszter 25/2020. (XIl. 18.) MvM utasitasa
a Miniszterelnokség Szervezeti és Milikodési Szabalyzatarol sz616 14/2018. (VII. 3.) MvM utasitas
modositasarol

A kormanyzati igazgatdsrol sz6l6 2018. évi CXXV. torvény 19. § (3) bekezdésében meghatarozott hatdskéromben eljarva,
figyelemmel a jogalkotasrdl szold 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontjara — a miniszterelnok jovahagyasaval —
a kovetkezd utasitast adom ki:

1.8 (1) A Miniszterelnokség Szervezeti és M(ikodési Szabalyzatardl szold 14/2018. (VII. 3.) MvM utasitds (a tovabbiakban:
Szmsz.) 1. melléklete az 1. melléklet szerint médosul.

Az Szmsz. 1. fliggeléke helyébe az 1. fliggelék Iép.

Az Szmsz. 2. figgeléke a 2. fliggelék szerint médosul.

Az Szmsz. 3. fliggeléke helyébe a 3. fiiggelék 1ép.

5) Az Szmsz. 4. fuggeléke a 4. fiiggelék szerint modosul.
2.8 Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon lép hatdlyba.
Dr. Gulyds Gergely s. k.,
Miniszterelnokséget vezeté miniszter
Jévahagyom:

Orbdn Viktor s. k.,

miniszterelndk

1. melléklet a 25/2020. (XIl. 18.) MvM utasitdshoz

1.8 Az Szmsz. 1. melléklet 1. § (1) bekezdés 13. pontja a kdvetkezé r) ponttal egésziil ki:
(A Miniszterelnékség alapadatai a kbvetkezdk:
telephelye:)
1) 1055 Budapest, Szalay utca 10-14.

2.§ Az Szmsz. 1. melléklete a kdvetkezd 5/A. alcimmel egésziil ki:
»5/A. A csaladokért felel6s tarca nélkiili miniszter
11/A. § A csaladokért felelés tarca nélklli miniszter (ezen alcim alkalmazadsaban a tovébbiakban: tarca nélkili
miniszter) felelés a Statutum 143/C-143/D. §-dban meghatarozott csaladpolitikai feladatok ellatasaért, ennek
keretében kiilénosen
a) el6késziti a csaladok tdmogatdsaval, a csaldd- és népesedéspolitikai eszkdzok kialakitasdval és mikodtetésével,
a gyermeket vallald6 és nevel§ szil6k tdmogatdsdval, a munka és a csaldd Osszeegyeztetésének és
Osszekapcsoldsdnak biztositdsdval, valamint a nemzedékek kozotti egylttm(kodés erdsitésével 6sszefliggd
és a kapcsolati er6szakkal érintett csoportokat célzé jogszabélyokat,
b) felel a Kormény csalad- és népesedéspolitikdjanak kialakitasaért,
¢) kidolgozza a csalad- és népesedéspolitikai eszk6zok és a csalddtdmogatasok rendszerét,
d) meghatdrozza a csalad- és népesedéspolitikaval kapcsolatos terlilet szervezetét és mikodését,
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e) ellatja a nemzedékek kozotti egylittmikodés erbsitésével dsszefliggd feladatokat,

f) elldtja a csaladbarat kzgondolkodas tdmogatasaval kapcsolatos feladatokat,

g) egyuttmUkodik az egészségligyért felel6s miniszterrel a Kormany medddéségkezelési programja tigyében,

h) kozrem(ikédik a Kormany otthonteremtési programjanak alakitasaban, a lakdsgazdalkodasért és lakaspolitikaért,
valamint a pénz-, téke- és biztositasi piac szabalyozasaért felelés miniszterrel egyiittm{ikddve,

i) részt vesz - a szocial- és nyugdijpolitikaért felel6s miniszterrel egyiittmiikddve — az 6rokbefogadas rendszerének
alakitasaban,

j) felel — az egészségligyért felel6s miniszterrel egylttmkodve — a csalddbardt sziilészetek kialakitasaért,

k) koordindlja az id6sek érdekeit szolgaldé nemzetkdzi egyezmények végrehajtasat,

I) koordindlja a nék és férfiak tarsadalmi egyenléségének elémozditasaval kapcsolatos feladatokat, és figyelemmel
kiséri a néi jogok érvényesiilését,

m) az egészségbiztositasért felelés miniszterrel egylittmukodve feladatkorében elldtja a szociélis biztonsagi targyu
unids és nemzetkozi feladatokat,

n) elékésziti a csecsemdégondozasi dijjal és a gyermekgondozasi dijjal kapcsolatos jogszabdlyokat, intézkedéseket
és programokat,

o) kozremikodik — az egészséguigyért felelés miniszterrel egylttmikodve - a tdppénzzel kapcsolatos jogszabalyok,
intézkedések és programok el6készitésében.

11/B. § A tarca nélklli miniszter felelés a Statitum 143/E. §-aban meghatarozott gyermek- és ifjusagpolitikai
feladatok ellatasaért, ennek keretében kiilondsen

a) felel a Kormany ifjusagpolitikajanak kialakitasaért,

b) koordindlja a hataron tuli fiatalokkal valé egylttmikddés rendszerét,

c) figyelemmel kiséri a gyermeki jogok érvényestilését,

d) kozremdkodik a kora gyermekkori intervencié koordinécidjaval kapcsolatos feladatok ellatasaban,

e) iranyitja a tehetségiiggyel kapcsolatos feladatokat,

f) ellatja a Nemzeti Tehetség Programmal 6sszefliggé feladatokat,

g) felel a Kormany gyermektdboroztatasi programjanak alakitasaért,

h) felel - az egészségiigyért felelés miniszterrel egyuttm(kodve - az 1-es tipusu diabétesszel él6 gyermekek
ellatasanak alakitasaért,

i) ellatja az 6nkéntességgel kapcsolatos feladatokat,

j) ellatja az Uj Nemzedék Jovéjéért ifiusagpolitikai keretprogrambél fakadé feladatait, amelynek ellataséhoz és
az ifjusagi szolgaltatasok szervezetrendszerének mukodtetéséhez a tarca nélkili miniszter az Erzsébet Ifjisagi Alap
Nonprofit Kdzhasznu Kft. és a tarca nélkilli miniszter iranyitdsa alatt all6 Nemzeti Tehetség Kdzpont Nonprofit Kft.
szolgaltatasait veszi igénybe,

k) feladatkérében ellatja a teriileti allamigazgatasi szervek és a Magyar Allamkincstar szakmai iranyitasat, feliigyeleti
jogkorét, és gyakorolja a kiadmanyozési jogat.

11/C. § A tarca nélkili miniszter a Statutum 143/F. §-dban meghatdrozott, a gyermekek és az ifjusag védelméért valo
felel6ssége keretében

a) felel a gyermekek napkdzbeni ellatdsdnak rendszeréért,

b) a szocidl- és nyugdijpolitikdért felel6s miniszterrel egylittmiikodve el6késziti a gyermekek napkdzbeni elladtasaval
kapcsolatos jogszabalyokat.

11/D. & A tarca nélkili miniszter a Statutum 143/G-143/H. §-aban meghatarozott, a szocial- és nyugdijpolitikdért
valo felel6ssége keretében

a) meghatdrozza a nyugdijpolitikdval kapcsolatos teriiletek szakmai feliigyeleti rendszerét, illetve annak fejlesztési
iranyait, feladatait,

b) elldtja a tarsadalombiztositasi nyugellatdsok rendszerének iranyitasaval és szervezésével kapcsolatos feladatokat,
c) a nyugdijjarulék- és nyugdijbiztositasijarulék-fizetés szabdlyozasaért felelés miniszterrel egylttmikddve
el6késziti a tarsadalombiztositasi nyugellatasokra vonatkozé jogszabalyokat,

d) jogszabdlyban meghatérozottak szerint ellatja a Nyugdijbiztositasi Alap feligyeletét,

e) ellatja az Orszagos Képzési Jegyzékben meghatarozott, az agazathoz tartozoé szakképesitésért felelés miniszteri
feladatokat,

f) részt vesz a csaladtédmogatasok — ideértve a csecsembgondozési dijat és a gyermekgondozasi dijat is —, valamint
a Nyugdijbiztositasi Alap koltségvetésének tervezésében, figyelemmel kiséri a kltségvetés végrehajtasat és annak
id6aranyos teljestilését, valamint a jogszabalyban meghatarozott keretek kdzott intézkedésre tesz javaslatot,
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g) gyakorolja a kiadményozasi jogot a Nyugdijbiztositasi Alap ellatdsi vagyona vonatkozdsdban a tulajdonosi
joggyakorlot jogszabaly és szerz6dés alapjan megilletd jogok és kdtelezettségek tekintetében,

h) kiadja a Nyugdijbiztositasi Alap ellatasi vagyona korébe tartozd ingatlanvagyon feletti tulajdonosi jogok
gyakorlasara vonatkozé szabalyzatot,

i) a nyugdijbiztositasi igazgatasi szervként eljar6 kormdnyhivatalok tekintetében a tarsadalombiztositdsi
nyugellatdsrél széld 1997. évi LXXXI. torvény végrehajtdsardl szélé 168/1997. (X. 6.) Korm. rendelet 2. §
(4) bekezdése szerint, tovabba a csalddtdmogatasokkal kapcsolatos feladatkoriikben eljaré kormanyhivatalok
tekintetében a csalddok tdmogatdsardl sz6l6 1998. évi LXXXIV. térvény végrehajtasarol sz6l6 223/1998. (XIl. 30.)
Korm. rendelet 1/C. § (2) bekezdése szerint kiadmanyoz,

j) gyakorolja a Magyar Allamkincstér felett a nyugellatasokkal, a csaladtémogatéasokkal és a gyermekek napkdzbeni
ellatasat érint6é nyilvantartasokkal kapcsolatos feladatkéreivel sszefiiggésben a Magyar Allamkincstarrol szélo
310/2017. (X. 31.) Korm. rendelet 14. § (1) bekezdés a), c¢) és d) pontjdban meghatdrozott hatdskoroket és
feladatokat.

11/E. § A térca nélklli miniszter elldtja

a) azlddések Tanacsanak alelndki feladatait,

b) az Emberi Jogi Munkacsoportrél szélé 1039/2012. (Il. 22.) Korm. hatdrozat alapjan létrejott Emberi Jogi
Munkacsoport

ba) Idések Jogaiért Felelés Tematikus Munkacsoportjanak,

bb) N&k Jogaiért Felelés Tematikus Munkacsoportjanak,

bc) Gyermekek Jogaiért Felel6s Tematikus Munkacsoportjdnak

elnoki feladatait,

c) a Nemzeti Tehetségligyi Koordinaciés Forum elnoki feladatait,

d) a Nemzeti Onkéntes Tanécs elndki feladatait.

11/F. § A térca nélkuli miniszter kdzvetlendl irdnyitja

a) acsaladokért felelés parlamenti allamtitkar,

b) a csalddokért felelSs stratégiai allamtitkar,

c) a Csalddokért Felel6s Igazgatasi és Programszervezési Féosztaly vezetdjének,

d) aCsaladokért Felel6s Kommunikacids és Protokoll Féosztaly vezetéjének, valamint

e) aTehetségekért Felel6s Féosztaly vezetbjének

tevékenységét.

11/G. § (1) A tarca nélkdli miniszter munkajanak segitése és feladatainak ellatasa érdekében Csaladokért Felels
Tarca Nélkili Miniszteri Kabinet miikodik.

(2) Atdrca nélkuli miniszter kdzvetlenil irdnyitja a kabinetfénoke tevékenységét.

(3) A tarca nélkali miniszter kabinetfénoke

a) ellatja a tarca nélkili miniszter altal allandé vagy eseti jelleggel meghatarozott feladatokat,

b) kozvetlenil irdnyitja a Csalddokért Felel&s Tarca Nélkuli Miniszteri Kabinetet, és meghatdrozza munkarendjét,

c) részt vesz a tarca nélkili miniszter szervezeti dontéseinek el6készitésében,

d) acsalddokért felel@s stratégiai dllamtitkar kdzrem(ikodésével vezeti a Csalddokért Felelés Tarca Nélkiili Miniszteri
Kabinetet,

e) feladatai hatékony végrehajtdsa érdekében kozvetlen utasitdst adhat a Csalddokért Felel6s Tarca Nélkdli
Miniszteri Kabinet tanacsadoinak, az iranyitdsa ala tartozd szervezeti egységek munkatdrsainak és a tarca nélkali
miniszter kozvetlen irdnyitasa ala tartozo féosztalyok féosztalyvezetdinek,

f) a tarca nélkili miniszter iranyitasa mellett, a csaldadokért felelés stratégiai allamtitkdr bevonasaval részt vesz
a Kormany politikai dontéseinek el6készitésében,

g) atarca nélklli miniszter utasitasa alapjan eseti jelleggel ellatja a tarca nélkili miniszter képviseletét,

h) a csalddokért felels parlamenti allamtitkar bevonasaval segiti a tarca nélkili miniszter orszaggy(lési munkajat,

i) kdzrem(ikodik a csalddokért felels parlamenti allamtitkar munkajaban,

j) Osszedllitja a tarca nélkuli miniszteri értekezlet napirendjét,

k) részt vesz a tarca nélkili miniszter programjai szervezésében, gondoskodik a szakmai hattéranyagokrdl,

I) véleményezi a tarca nélkili miniszter kommunikaciéjat.

(4) A térca nélkali miniszter kabinetfénokét a Csalddokért Felelés Tarca Nélkili Miniszteri Kabinet arra kijeldlt
munkatdrsa vagy a Csalddokért Felelds lgazgatasi és Programszervezési Féosztaly vezetéje helyettesiti.

(5) A kizardlag a tarca nélkili miniszter irdnyitasa ald tartozo szervezeti egységek tekintetében a munkaltatoi
jogokat a tarca nélkuli miniszter kabinetfénoke gyakorolja.
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3.8

4.8

5.§

11/H. § A tarca nélkili minisztert akadalyoztatasa vagy tavolléte esetén
a) acsalddokért felelés parlamenti dllamtitkar vagy

b) a csalddokért felelds stratégiai dllamtitkar

helyettesiti.”

Az Szmsz. 1. melléklet 15. és 16. §-a helyébe a kovetkezd rendelkezések Iépnek:

,15.8 A Modern Teleplilések Fejlesztéséért felelés kormanybiztos irdnyitja a Miniszterelnokségen miikodo

a) teleplilési fejlesztések koordinécidjaért felelés helyettes allamtitkar,

b) Magyar Falu Program Palyéazati Féosztély vezet6jének és

c) Telepiiléshalozati Koordinacids Féosztaly vezetéjének

tevékenységét.

16. § A Modern Telepiilések Fejlesztéséért felelés kormanybiztos utasitdsa alapjan a telepilési fejlesztések
koordinacidjaért felels helyettes allamtitkar eseti jelleggel elldtja a Modern Telepiilések Fejlesztéséért felelds
kormanybiztos képviseletét.”

Az Szmsz. 1. melléklet 17. §-a a kdvetkez6 d) és e) ponttal egészil ki:
(A Miniszterelnékségen)

,d) csalddokért felel6s parlamenti allamtitkar,

e) csaladokért felel6s stratégiai allamtitkar”

(mdkaodik.)

Az Szmsz. 1. melléklet a kovetkez6 18/A. és 18/B. alcimmel egészil ki:

»18/A. A csaladokért felel6s parlamenti allamtitkar

65/A. § A csaladokért felelés parlamenti allamtitkar

a) eljar a csaladokért felel6s tarca nélkili miniszter (ezen alcim alkalmazasdban a tovabbiakban: tarca nélkili
miniszter) dltal rabizott igyekben,

b) gondoskodik a tarca nélkili miniszter orszaggyllési munkdjanak szervezésérél és 6sszehangoldsarol,
az Orszaggytilés és a tarca nélkili minisztert segitd szervezeti egységek kdzotti informdcios 0sszekottetésrdl, a tarca
nélkili miniszter feladat- és hataskorébe tartozo torvényjavaslatok, hatdrozati javaslatok, jelentések, beszamoldk
és tajékoztatdk benyujtasarol,

¢) kozremikodik a tarca nélkili miniszter feladat- és hataskorébe tartozo szakterlletek fé6 szakmai, politikai elveinek
és stratégidinak meghatérozasaban,

d) ellatja a tdrca nélkili miniszter Orszaggyuléssel kapcsolatos feladatait.

65/B. § A csaladokért felels parlamenti allamtitkar kozvetlenil iranyitja

a) a csaladpolitikaért felelés helyettes allamtitkar, valamint

b) afiatalokért felelGs helyettes allamtitkar

tevékenységét.

65/C. § A csaladokért felel6s parlamenti allamtitkdr — a Csalddokért Felel6s Tarca Nélkili Miniszteri Kabinettel
egyuttmUlkodve - felligyeli a Csalddokért Felelés Parlamenti Osztély tevékenységét.

65/D. § (1) A csaladokért felelés parlamenti dllamtitkdr munkdjanak és feladatainak elldtasa érdekében titkarsag
mukodik.

(2) A csaladokért felelds parlamenti allamtitkar kozvetlendl irdnyitja a titkarsaga vezetéjének tevékenységét.

65/E. § A csaladokért felelés parlamenti allamtitkart — ha nem a tarca nélkili minisztert helyettesité jogkorében
jar el — akaddlyoztatdsa vagy tavolléte esetén a szakteriletiikhoz tartozé feladatok tekintetében az altala irdnyitott
helyettes allamtitkarok, egyéb ligyekben a titkarsagvezeté helyettesiti.

18/B. A csaladokért felel6s stratégiai allamtitkar

65/F. § A csaladokért felel6s stratégiai allamtitkar

a) felel a csalddokért felelés tarca nélkili miniszter (ezen alcim alkalmazasaban a tovabbiakban: tarca nélkili
miniszter) munkaszervezetének zavartalan mikodéséért,

b) koordindlja a tarca nélkili miniszter dgazati stratégidjanak kialakitasat,

c) felel a tarca nélkili miniszter 4gazati stratégiajanak hatékony megvalositasaért,

d) mindezek érdekében egyiittm(ikddik a csalddokért felel6s parlamenti allamtitkérral, a tarca nélkili miniszter
kabinetfénokével és a tarca nélkiili miniszter kdzvetlen iranyitasa ald tartozoé szervezeti egységek vezetéivel.
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65/G. § (1) A csaladokért felel6s stratégiai allamtitkar

a) figyelemmel kiséri a jogszabalyok tervezetét, és bekapcsolodik azok szakmai elékészitésébe,

b) a tarca nélkili miniszter dontése értelmében jogszabdlyok el6készitését kezdeményezheti az arra jogosult
felsévezetdnél,

c) gondoskodik a kozvetlen irdnyitasa ald tartozé helyettes allamtitkar, illetve a kozvetlen irdnyitasa ala tartozo
szervezeti egységek tekintetében a térca nélkiili miniszter dltal meghozott déntéseinek végrehajtasardl,

d) a csaladokért felelés tarca nélkili miniszter altal rabizott feladatok végrehajtasa soran felligyeli a csaladokért
felel6s parlamenti dllamtitkar irdnyitasa ala tartozo helyettes allamtitkdrok tevékenységét.

(2) A csaladokért felels stratégiai dllamtitkar — a kdzigazgatasi allamtitkarral egyeztetve — betartatja a tarca nélkali
miniszter munkaszervezetében az egységes szempontok alapjan torténd jogszabaly-el6készitési tevékenységet
és a kozigazgatasi feladatok ellatasat.

65/H. § (1) A csalddokért felel6s stratégiai allamtitkdr a tarca nélkili miniszter iranyitasa ald tartozo szervezeti
egységek 6sszehangolt miikodésével kapcsolatos feladatkorében

a) el6késziti a Szabdlyzatnak a tarca nélkili miniszter munkaszervezetét érintd részeit,

b) javaslatot tesz a tarca nélkuli miniszter jogalkotdsi, illetve intézményi munkatervére, valamint folyamatosan
figyelemmel kiséri a jogalkotasi, illetve intézményi munkatervi feladatok teljesitését, tovabba 6sszehangolja a tarca
nélkili miniszter Kormany munkatervéhez tett javaslatainak az el6készitését,

c) ellenérzi a jogszabalyokban, a kozjogi szervezetszabdlyozd eszkdzokben, a jogalkotasi, illetve intézményi
munkatervben és a tarca nélkuli miniszter dontéseiben meghatérozott feladatok végrehajtasat,

d) nyilvantartja a Korméany hatérozataiban és munkatervében el6irt, a tarca nélkili miniszter feladatkérét érinté
hataridds feladatokat, és ellenérzi végrehajtasukat, valamint a végrehajtasrél tdjékoztatja a minisztériumi vezetbket,
e) afeladatellatashoz sziikséges kormdanyzati és minisztériumi vezetdi dontésekrél rendszeresen tajékoztatja a tarca
nélkili miniszter irdnyitasa ala tartozo helyettes allamtitkarokat és az 6nallé szervezeti egységek vezetdit,

f) felel a kormanyzati dontés-el6készités keretében a mas szervektél beérkezd elGterjesztések, jelentések,
jogszabalyok és kozjogi szervezetszabdlyozd eszkdzok tervezetei észrevételezésének és véleményezésének a tarca
nélkili miniszter munkaszervezetén bellli 0sszehangoldsaért, ellenbrzi az észrevételezési és véleményezési
hatarid6k megtartdsat,

g) felel a tarca nélkili miniszter irdnyitasa ald tartozd szervezeti egységeknek a kormanyzati dontéshozéi
férumokkal kapcsolatos feladatai 6sszehangoldsaért.

(2) A csaladokért felelés stratégiai allamtitkar a minisztériumi szervezeti egységek tevékenységéhez kapcsolodd
koordinacios feladatkorében

a) koordindlja a tarca nélkuli miniszter irdnyitasa ala tartozo szervezeti egységek feladatainak végrehajtasat,

b) a Csalddokért Felel6s Tarca Nélkili Miniszteri Kabinettel egyittmikodve koordindlja a személyzeti tgyek
intézését, a tarca nélkili miniszter irdnyitdsa ald tartozo szervezeti egységek tekintetében egytttmikodik
a Humanpolitikai Féosztallyal,

c) a Csaladokért Felelés Tarca Nélkuli Miniszteri Kabinettel egyittm(ikddve, a vonatkozé jogszabalyokra
figyelemmel javaslatot tesz a tarca nélkili miniszter iranyitasa ald tartozd szervezeti egységek tekintetében
a személyi juttatasok, a létszam-, bér- és jutalmazési keretek, valamint a béralapot terhelé egyéb kifizetések
meghatarozaséra,

d) figyelemmel kiséri a koltségvetési gazdalkodasi, pénzligyi, elemzési, tervezési, vagyongazdalkodasi
dokumentacios tevékenységeket,

e) egylttmuikodik a jogi Ggyekért felelés helyettes allamtitkarral és a gazdalkodasért és személyligyekért felelGs
helyettes allamtitkarral, tovabba a Miniszterelndki Kormanyirodaval,

f) felel a terlilet minisztériumkozi kapcsolatainak mukodtetéséért és a mas szervezeti egységekkel vald
kapcsolattartasért, a stratégiai és a koltségvetési intézkedések kidolgozésaban torténé kdzremiikodésért, tovabba
azok végrehajtasaért.

(3) A csaladokért felels stratégiai allamtitkar

a) a kormanyzati dontés-el6készitéssel 6sszefiiggé feladatkdrében részt vesz a Kozigazgatasi Allamtitkari
Ertekezleten, tovabba — a tarca nélkiili miniszter déntésétél fliggéen — a Stratégiai és Csaladiigyi Kabinet ilésein,
tovabbd - érintettség esetén — a Gazdasdgi Kabinet, illetve a Nemzetpolitikai Kabinet tilésein,

b) biztositja a tarca nélklli miniszteri dontésekhez szlikséges informacidk, hattéranyagok észszer(i idében torténé
Osszeallitasat, valamint a tarca nélkili miniszteri dontésekbdl eredd feladatok megvaldsuldsat.
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6.8

7.8

8.§

9.8

(4) A csaladokért felel6s stratégiai allamtitkar felel a tarca nélkili miniszter irdnyitasa ala tartozo szervezeti egységek
mukodésének kontrolljaért és a térca nélkili miniszter irdnyitasa ala tartozé hattérintézmények és szakmai irdnyitasa
ala tartozo gazdasagi tarsasag mikodésének figyelemmel kiséréséért.

65/1.§ (1) A csalddokért felel6s stratégiai allamtitkar kdzvetlenil irdnyitja

a) a csaladiigyi koordinaciéért felelds helyettes allamtitkar,

b) a Csaladokért Felel8s Stratégiai és Elemzési Féosztaly vezetdjének

tevékenységét.

(2) A csaladokért felelds stratégiai allamtitkdr tdmogatja a Csalddokért Felelés Tarca Nélkili Miniszteri Kabinet
kabinetfénokének tevékenységét.

65/J). § (1) A csalddokért felelés stratégiai allamtitkdr munkajanak és feladatainak ellatdsa érdekében titkdrsag
mukodik.

(2) A csaladokért felels stratégiai allamtitkar kdzvetlenil irdnyitja a titkarsagvezet6jének tevékenységét.

65/K. § A csaladokért felel6s stratégiai allamtitkart — ha nem a tarca nélkili minisztert helyettesit6 jogkorében
jar el — akadalyoztatdsa vagy tavolléte esetén a csalddiigyi koordindcidért felelés helyettes allamtitkar vagy
a titkarsdgvezetdje vagy a Csaladokért Felel8s Stratégiai és Elemzési Féosztély vezetdje vagy a Csalddokért Felelés
Tarca Nélkili Miniszteri Kabinet kabinetfénoke helyettesiti”

Az Szmsz. 1. melléklet 67. § 4. pontja helyébe a kdvetkezd rendelkezés 1ép:
(A Miniszterelnokségen)

4. telepllési fejlesztések koordindcidjaért felelds helyettes dllamtitkar,”
(mdkaédik.)

Az Szmsz. 1. melléklet 67. §-a a kdvetkez6 14. és 15. ponttal egészil ki:

(A Miniszterelnékségen)

,14. Budapest és a févarosi agglomeracio fejlesztésének végrehajtasaért felelés helyettes allamtitkar,
15. csaladpolitikaért felelds helyettes allamtitkar,”

(mdkaodik.)

Az Szmsz. 1. melléklet 67. § 16. pontja helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:
(A Miniszterelnékségen)

,16. fiatalokért felelds helyettes allamtitkar,”

(mikédik.)

Az Szmsz. 1. melléklet 67. §-a a kdvetkezé 17. ponttal egésziil ki:

(A Miniszterelnékségen)

,17. csaladugyi koordindcidért felelés helyettes allamtitkar”

(mdkédik.)

Az Szmsz. 1. melléklet 88. § b) pontja helyébe a kovetkezd rendelkezés 1ép:
(A teleplilésfejlesztésért felelGs helyettes dllamtitkdr k6zvetlendil iranyitja)

,b) a Telepuilésfejlesztési Programok Szakmai Féosztélya,”

(vezetSjének tevékenységét.)

Az Szmsz. 1. melléklet 102. § (2) bekezdés p) pontja a kdvetkez6 pd)-pe) alponttal egésziil ki:

(A hatésdgi tigyekért felelds helyettes dllamtitkdr

a miniszter nevében gyakorolt kiadmdnyozdsi jogkérében kiadmdnyozza)

,pd) a Foldrajzinév-bizottsag hatdskdrébe utalt dontéseit,

pe) az allami foldmérési és térképészeti adatbazisok, adatok, termékek, munkarészek felhasznaldsarél és
tovabbfelhasznélasardl sz616 engedélyeket.”

Az Szmsz. 1. melléklet 102. §-a a kdvetkezd (3) bekezdéssel egésziil ki:

»(3) A hatdsagi lgyekért felel6s helyettes allamtitkar kijeloli az anyakényvi szakvizsgabizottsag elnokét.”

Az Szmsz. 1. melléklet a kovetkez6 37/A-37/C. alcimmel egésziil ki:

»37/A. A csaladpolitikaért felel6s helyettes allamtitkar

136/A. § A csalddpolitikaért felelds helyettes allamtitkar

1. eljar a csaladokért felel6s tarca nélkili miniszter (ezen alcim alkalmazasaban a tovabbiakban: tarca nélkuli
miniszter) altal ra dtruhdzott tigyekben,
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2. a feladatkorébe tartozd kérdésekben képviseli a tarca nélkiili minisztert a hazai és kulfoldi kormanyzati, valamint
egyéb intézmények, testiletek, érdekvédelmi és érdekegyeztetd féorumok munkdjaban, tdjékoztatdst ad az Sket
érinté kormanyzati tervekrél, dontésekrdl, allasfoglaldsokrol,

3. felel6s az altala irdnyitott teriiletre vonatkozo jogszabalyok, stratégiai dokumentumok, programok és pélyazatok
szakmai el6készitéséért, kidolgozasaért, médositasuk kezdeményezéséért és azok végrehajtasaért. E feladatok soran
egyuttmUkodik a jogi Ugyekért felelés helyettes allamtitkarral és a gazdalkodasért és személyiligyekért felelGs
helyettes allamtitkarral, tovabba a Miniszterelndki Kormanyirodaval,

4. felelés a terlilet minisztériumkozi kapcsolatainak muikodtetéséért és a mds szervezeti egységekkel valo
kapcsolattartasért, a stratégiai és a koltségvetési intézkedések kidolgozésaban torténd kdzremiikodésért, tovabba
azok végrehajtasaért,

5. kidolgozza a csaladpolitikaval, a nyugdij- és idéspolitikdval, valamint a népolitikaval kapcsolatos szakkérdéseket,
fejlesztési koncepcidkat, iranyitja, 6sszehangolja és fejleszti a csaladpolitikai eszk6zok rendszerét,

6. gondoskodik a gyermekek napkdzbeni elldtasaval kapcsolatos jogszabalyok szakmai el6készitésérél, médositasuk
kezdeményezésérd|, illetve azok végrehajtasarol,

7. figyelemmel kiséri a gyermeki jogok érvényestilését,

8. kozremiikodik a Korméany medddségkezelési programja kidolgozasaban,

9. egylttmUikodik az 1-es tipusu diabétesszel él6 gyermekek ellatasanak alakitasaban,

10. kézrem(ikoddik az 6rokbefogadas rendszerének kialakitasaban,

11. kézrem(ikodik a népesedéspolitikaval kapcsolatos szakmai feladatok ellatasaban,

12. kézrem(ikodik a csaladbarat szllészeti rendszer megvalésitasaban,

13. feladatkdrében gondoskodik a fejezeti koltségvetési gazdalkodassal 6sszefliggé felligyeleti feladatok ellatasardl,
14. a tarca nélkili miniszter kijelolése alapjan ellatja az Id6sek Tanacsa titkari feladatait,

15. koordinélja a demencidval kapcsolatos szakmai feladatok ellatasat,

16. a tarca nélkili miniszter akaddlyoztatdsa vagy tavolléte esetén elldtja a 11/E. § b) pontja szerinti elnoki
feladatokat,

17. gondoskodik a kapcsolati erészak aldozatait fogadd intézményekkel kapcsolatos jogszabalyok és kozjogi
szervezetszabdlyozé eszkdzok szakmai javaslatainak el6készitésérdl, modositdsuk kezdeményezésérdl, illetve azok
végrehajtasarol,

18. el6késziti a csecsembgondozasi dijjal és a gyermekgondozasi dijjal kapcsolatos jogszabalyokat, intézkedéseket
és programokat,

19. az egészségligyért felelés miniszterrel egylttmikodve kdzremikodik a tappénzzel kapcsolatos jogszabalyok,
intézkedések és programok el6készitésében,

20. a tarca nélkuli miniszter szakmai irdnyité hatdskorében, atruhazott hataskorében eljar az aldbbi intézmények
tekintetében:

20.1. Magyar Allamkincstar,

20.2. Kopp Maria Intézet a Népesedésért és a Csaladokért,

21. kapcsolatot tart a feladatkorét érintd intézmények, szakmai szervezetek vezetéivel,

22. kiadmanyozasi jogot gyakorol

22.1. a térca nélkili minisztert megilleté hatdskdrben a nyugdijbiztositasi igazgatési szervként eljérd
kormdanyhivatalok tekintetében [a tdrsadalombiztositdsi nyugellatasrél szolé 1997. évi LXXXI. térvény
végrehajtasarol sz616 168/1997. (X. 6.) Korm. rendelet 2. § (4) bekezdése],

22.2. a Kincstar szakmai irdnyitdsa keretében a tarca nélkili minisztert megilleté hataskordkben a nyugdijbiztositasi
feladatok tekintetében [a Magyar Allamkincstarrél sz616 310/2017. (X. 31.) Korm. rendelet 14. § (1) bekezdése],

22.3. a tarca nélkuli miniszternek a gyermekek napkozbeni elldtésa esetén a mddszertani szervezet kijel6lése
és egyedi tdmogatds nyujtasa tekintetében [a gyermekek védelmérél és a gyamugyi igazgatdsrol sz6lé 1997. évi
XXXI. torvény 96. § (7) bekezdése],

szolgaltatasok kozil a gyermekek napkozbeni ellatdsa terileti lefedettségét figyelembe vevd finanszirozasi
rendszerbe torténd befogadas szakkérdése tekintetében,

22.5. a tarca nélkili miniszter nevében a bolcsédei dajka, a bolcsédei szolgaltatast nyujtéd személy és a napkdzbeni
gyermekfelligyelet szolgdltatast nyujté személyek képzéséhez sziikséges Egységes Képzési Program jovahagydsa
tekintetében [a bolcsédei dajka, a bolcsédei szolgdltatast nyujtd személy és a napkézbeni gyermekfelligyelet
szolgaltatast nyujtd személy képzésének szakmai és vizsgakdvetelményeirél sz6lé 20/2017. (IX. 18.) EMMI rendelet
3. § (1) bekezdés a) pontjal,
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22.6. a tarca nélkili miniszter nevében a bodlcsédei dajka, a bolcsédei szolgaltatast nyujtéd személy és a napkdzbeni
gyermekfelligyelet szolgaltatdst nyujtd személyek részére szervezett tanfolyamok pélyaztatdsaval, szervezésével,
elinditasdnak bejelentésével, vizsgaztatasaval, ellenbérzésével kapcsolatos feladatok tekintetében [a bolcsédei dajka,
a bolcsédei szolgdltatast nyujté személy és a napkdzbeni gyermekfelligyelet szolgaltatdst nyujté személy
képzésének szakmai és vizsgakdvetelményeirdl sz616 20/2017. (IX. 18.) EMMI rendelet],

22.7. a tarca nélkili miniszter nevében a bdlcsédei nevelés, gondozas orszagos alapprogramjanak jévahagyasa
tekintetében [a személyes gondoskoddst nyujtéd gyermekjoléti, gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek
szakmai feladatairél és mikodésiik feltételeirdl szol6 15/1998. (IV. 30.) NM rendelet 41. § (1) bekezdése],

22.8. tarca nélkili minisztert megilleté hataskorben a gyermekek napkdzbeni ellatasa tekintetében a befogadasi
eljarassal kapcsolatosan kozleményben kozzé teszi a naptdri évre vonatkozé kapacitdst [a szocidlis, gyermekjodléti
és gyermekvédelmi szolgaltatok, intézmények és halézatok hatdsagi nyilvantartasarol és ellenérzésérél szolo
369/2013. (X. 24.) Korm. rendelet 19/A. § (1) bekezdése],

22.9. tarca nélkili minisztert megilleté hataskorben a gyermekek napkodzbeni elldtdsa tekintetében adatlapok,
formanyomtatvanyok rendszeresitése a szolgéltatok engedélyezése és finanszirozdsa ligyében [a szocidlis,
gyermekjoléti és gyermekvédelmi szolgdltatok, intézmények és halézatok hatdsdgi nyilvéntartasardl és
ellenérzésérol szolo 369/2013. (X. 24.) Korm. rendelet 15. § (1) bekezdése, az egyhdzi és dllami fenntartasu szocidlis,
gyermekjoléti és gyermekvédelmi szolgaltatok, intézmények és halozatok allami tdmogatasarol szold 489/2013.
(XII. 18.) Korm. rendelet 3. § (1) bekezdése],

22.10. tarca nélklli minisztert megilleté hatdskorben a gyermekek napkdzbeni ellatdsa tekintetében a szakmai
iranyité és a felugyeleti jogkort elldtd hatdskorok a mikodést engedélyezd szervként eljaré kormanyhivatalok
tekintetében [a szocidlis, gyermekjoléti és gyermekvédelmi szolgdltatok, intézmények és halézatok hatdséagi
nyilvantartasardl és ellenérzésérol sz616 369/2013. (X. 24.) Korm. rendelet 5. § (1)-(2) bekezdése],

22.11. tarca nélkili minisztert megilleté hatdskérben a gyermekek napkézbeni elldtasa tekintetében indokolt
esetben a szolgaltatd, intézmény, ellatotti létszam, féréhelyszam befogadasanak sziikségességérél valo dontés
az allamhaztartasért felel6s miniszterrel egyetértésben [a gyermekek védelmérdl és a gyamugyi igazgatasrol sz61é
1997. évi XXXI. torvény 145. § (2f) bekezdése],

22.12. tarca nélklli minisztert megilleté hataskorben a gyermekek napkdzbeni elldtdsa tekintetében a Kincstar
nyilvantartasokkal kapcsolatos feladatainak szakmai irdnyitasa [a Magyar Allamkincstarrél sz6l6 310/2017. (X. 31.)
Korm. rendelet 14. § (1) bekezdése].

22.13. a Kincstar szakmai irdnyitdsa keretében a tdrca nélkili minisztert megilletd hataskordkben
a csaladtamogatéasok tekintetében [a Magyar Allamkincstarrél szélé 310/2017. (X. 31.) Korm. rendelet 14. §
(1) bekezdése],

22.14. a tarca nélklli minisztert megilleté hataskorokben a csalddtdmogatasokkal kapcsolatos feladatkoriikben
eljaro kormdnyhivatalok tekintetében [a csaldadok tdmogatasardl szolé 1998. évi LXXXIV. torvény végrehajtasardl
sz616 223/1998. (XI1. 30.) Korm. rendelet 1/C. § (2) bekezdése].

136/B. § A csaladpolitikaért felelds helyettes allamtitkar kozvetlendl iranyitja

a) a Gyermekekért Felelds Féosztély,

b) az Iddsligyi és Nyugdijbiztositasi Féosztaly,

c) a Csalddiigyi TAmogatési Féosztaly

vezetbjének tevékenységét.

136/C. § (1) A csaladpolitikdért felelés helyettes allamtitkar munkajanak és feladatainak ellatasa érdekében titkarsag
mukodik.

(2) A csaladpolitikéért felelés helyettes allamtitkar kozvetlendl irdnyitja titkdrsagvezetdjének tevékenységét.

136/D. § A csaladpolitikdért felelés helyettes allamtitkdrt — ha nem a csalddokért felel6s parlamenti dllamtitkart
helyettesité jogkorében jar el — akadalyoztatdsa vagy tavolléte esetén szakmai ligyekben a kozvetlen irdnyitdsa ala
tartozo, a szakterdlet szerint illetékes féosztalyvezetd, egyéb esetekben a titkarsagvezetdje helyettesiti.

37/B. A fiatalokért felelds helyettes allamtitkar

136/E. § (1) A fiatalokért felel6s helyettes allamtitkar

a) a feladatkorébe tartozo kérdésekben képviseli a minisztériumot a hazai és kiilfoldi kormanyzati, valamint egyéb
intézmények, testlletek, érdekvédelmi és érdekegyezteté férumok munkdjaban, tdjékoztatdst ad az éket érintd
kormanyzati tervekrdl, dontésekrdl, llasfoglalasokrol,

b) felelés az altala irdnyitott terililetre vonatkoz6é jogszabdlyok szakmai el6készitéséért, modositasuk
kezdeményezéséért és azok végrehajtasaért, a tertilet minisztériumkozi kapcsolatainak mikddtetéséért és a mas
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szervezeti egységekkel valé kapcsolattartasért, a stratégiai és a koltségvetési intézkedések kidolgozésaban torténd
kozremUikodésért, tovabba azok végrehajtasaért,

c) kapcsolatot tart a feladatkorét érinté intézményekkel, szakmai szervezetekkel,

d) ajogszabdlyi keretek k6zott mikodteti a Gyermek- és Ifjusagi Alapprogram Tandcsat,

e) egylttmikodik a Magyar Ifjusdgi Konferencidval a hazai és kiilhoni ifjusadgi szervezetek kozotti parbeszéd
és a hatéron atnyulé programok elésegitése érdekében,

f) egyittmikodik a Nemzeti Ifjusagi Tanaccsal a hazai ifjusagi szervezetek és a Kormany kozotti szakmai parbeszéd
elésegitése, valamint a magyar fiatalok eurépai és vilagszintl képviselete érdekében,

g) ellatja a Nemzeti Onkéntes Tanacs alelnoki feladatait,

h) kozrem(ikodik a fiatalok digitlis védelmét ellatoé kormanyzati programok tervezésében és megvaldsitasaban,

i) kozrem(ikodik a fiatalok fizikai és mentalis egészségének védelmét célzd programok és szolgaltatasok
tervezésében és megvalésitasdban,

j) kozvetit a didk- és ifjusagi érdekképviseleti szervek és a kormanyzati szervek kozott a fiatalok sajatos érdekeinek
hatékonyabb érvényesitése érdekében,

k) a kdznevelésért felel6s szakterilettel egylttm(kddésben részt vesz az Orszagos Didkparlamenttel, valamint
az Orszagos Didktanaccsal 0sszegfliggé kormanyzati feladatok végrehajtasaban,

I) a kilpolitikdért felel6s minisztériummal egyittm(ikodésben koordinalja az ENSZ Ifjusagi Kildott programmal
kapcsolatos feladatokat,

m) kozrem(ikodik a fiatalok tehetséggondozasaval 6sszefliggé kormanyzati programok végrehajtasaban, valamint
azok népszerUsitésében,

n) kozrem(kodik a Kormany vagy a Kormany hattérintézménye 4ltal szervezett ifjusédgi tadborok szakmai
koncepcidjanak kialakitdsaban, valamint megvaldsulasuk ellen6rzésében,

0) szakmai észrevételeket tehet a tarsadalmi és civil kapcsolatok fejlesztéséért felelés miniszternek a Nemzeti
Egyuttm(kodési Alap Uj nemzedékek jovojéért kollégium &ltal kiirt ifjusagi palyazatok szakmai tartalmaval
kapcsolatban.

136/F. § A fiatalokért felel6s helyettes allamtitkar kdzvetleniil irdnyitja a Fiatalokért Felel6s Féosztaly vezet&jének
tevékenységét.

136/G. § (1) A fiatalokért felelés helyettes allamtitkdr munkéjanak segitése és feladatainak ellatasa érdekében
titkarsag mukodik.

(2) A fiatalokért felel6s helyettes allamtitkar kozvetlendl iranyitja titkarsagvezet&jének tevékenységét.

136/H. § A fiatalokért felelés helyettes allamtitkart akadalyoztatasa vagy tavolléte esetén — ha nem a csalddokért
felelés parlamenti allamtitkart helyettesité jogkorében jar el — szakmai lgyekben a Fiatalokért Felelés Féosztaly
vezetbje, egyéb esetekben a titkarsdgvezetdje helyettesiti.

37/C. A csaladiigyi koordinaciéért felel6s helyettes allamtitkar

136/I. § A csalddiigyi koordinaciéért felelés helyettes allamtitkar

a) figyelemmel kiséri a Kormény elé benyujtott jogszabélytervezeteket, hatarozati javaslatokat, jelentéseket,
beszamoldkat, tdjékoztatokat,

b) a Csalddokért Felelés Parlamenti Osztdly utjdn figyelemmel kiséri az Orszaggytléshez benyujtott
jogszabalytervezeteket, hatérozati javaslatokat, jelentéseket, beszamoldkat, tdjékoztatokat, a kormanyzat
intézkedését igényl6 bizottsagi és képvisel6i javaslatokat,

c) elldtja a csaladokért felel6s tarca nélkili miniszter (ezen alcim alkalmazasaban a tovabbiakban: tarca nélkili
miniszter), illetve a csaladokért felelds stratégiai allamtitkar altal esetenként meghatarozott feladatokat, és altalanos
hataskorrel tamogatja a csaldadokért felelés stratégiai dllamtitkart feladatai végrehajtasaban,

d) gondoskodik a kormdényiilés, a kormdnyzati dontéshozdéi férumok napirendjén szerepld elGterjesztések,
jelentések kapcsan felkészité feljegyzések elkészitésérdl, illetve beszerzésérél, valamint az elkésziilt felkésziték
felsévezetbk részére torténd eljuttatasardl, a véleményezésre kapott elSterjesztések koordinacidjardl,

e) kezdeményezi a tarca nélkili miniszter szakmai irdnyitdsa ald tartozd gazdasagi tarsasagok, intézmények és
egyéb szervezetek vezetd tisztségviselSinek kinevezését,

f) gondoskodik a tarca nélkiili miniszter feladatkorét érinté eurdpai unids fejlesztéspolitikai stratégiai tervezés
megvalodsuldsarodl, a tarca nélkili miniszter feladat- és hataskorébe tartozo, eurépai unids finanszirozésu projektek,
programok és palyazatok szakmai megvalésitasanak nyomon kovetésérdl,

g) koordindlja a térca nélkiili miniszter irdnyitdsa ald tartozd szervezeti egységek koltségvetési tervezési
feladatainak ellatasat,
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10.§

12. 8

13.8§

h) koordindlja és el&terjeszti a tarca nélkili miniszter altal adoményozhat6 elismeréseket, valamint a tarca nélkuli
miniszter altal felterjesztett, illetve atadando allami kitlintetéseket.

136/J. § A csaladiigyi koordindcioért felelés helyettes allamtitkar kozvetlenil iranyitja

a) a Csaladokért Felel6s Koordinacios Féosztaly vezet6jének, valamint

b) a Csaladokért Felelds Fejlesztéspolitikai Féosztaly vezetdjének

tevékenységét.

136/K. § (1) A csaladligyi koordinacidért felelés helyettes allamtitkar munkéjanak segitése és feladatainak ellatasa
érdekében titkarsag makodik.

(2) A csaladigyi koordinacioért felelés helyettes allamtitkédr kozvetlendl iranyitja a titkdrsdgvezetdjének
tevékenységét.

136/L. § A csalddligyi koordinacidért felel6s helyettes allamtitkdrt — ha nem a csalddokért felelés stratégiai
allamtitkart helyettesité jogkdrében jér el — akadalyoztatdsa vagy tavolléte esetén szakmai ligyekben a kdzvetlen
iranyitasa ala tartozd, a szakterllet szerint illetékes fOosztalyvezets, egyéb esetekben a titkarsagvezetdje
helyettesiti."

Az Szmsz. 1. melléklet 178. §-a a kdvetkezd (7) bekezdéssel egésziil ki:
,(7) Az Aht. szerinti kdtelezettségvallalast nem tartalmazé szerzédések és megallapodasok megkétése soran
a Miniszterelndkséget a kdzigazgatasi allamtitkar is jogosult képviselni.”

Az Szmsz. 1. melléklet 181. § (3) bekezdése a kdvetkezé g) ponttal egésziil ki:
(A kbzigazgatdsi dllamtitkdr kiadja)
,9) a Miniszterelndkség hazirendjét”

Az Szmsz.

a) 1. melléklet 8. §-dban az ,(a tovabbiakban: tarca nélkili miniszter)” szvegrész helyébe az ,(ezen alcim
alkalmazasaban a tovabbiakban: tarca nélkiili miniszter)” széveg,

b) 1. melléklet 57. § a) pontjdban az ,(ezen alcim alkalmazasaban a tovabbiakban: tarca nélkili miniszter)”

szbvegrész helyébe az,(a 17. és 18. alcim alkalmazasdban a tovabbiakban: tarca nélkili miniszter)” szoveg,
<) 1. melléklet 25. alcim cimében, 87. §-aban, 88. §-dban és 89. §-dban a ,telepilésfejlesztésért felelds
szbvegrész helyébe a ,telepllési fejlesztések koordinacidjaért felels” szoveg

”

1ép.

Hatalyét veszti az Szmsz.

a) 1. melléklet 1. § (1) bekezdés 13. pont a) és j) pontja,

b) 1. melléklet 41. § (7) bekezdésében a, , kijeldli az anyakdnyvi szakvizsga bizottsag elnokét” szovegrész,
c) 1. melléklet 42. § (1) bekezdés c) pontja,

d) 1. melléklet 67. § 10. pontja,

e) 1. melléklet 31. alcime és 110-113. §-3,

f) 1. melléklet 181. § (2) bekezdés b) pontja.
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2. fiiggelék a 25/2020. (XII. 18.) MvM utasitdshoz

1. Az Szmsz. 2. fuiggeléke a kovetkez6 7/A. alcimmel egészil ki:

»7/A. A CSALADOKERT FELELOS TARCA NELKULI MINISZTER IRANYITASA ALA TARTOZO

SZERVEZETI EGYSEGEK

7/A.1. A Csaladokért Felel6s Tarca Nélkiili Miniszteri Kabinet

7/A.1.1. A Csaladokért Felel6s Miniszteri Kabinet segiti a csalddokért felelés tarca nélkiili miniszter (ezen alcim
alkalmazasaban a tovébbiakban: tarca nélkiili miniszter) kabinetfénokét feladatai elldtdsaban, melynek soran
elsésorban dontés-el6készit6, tanacsadasi, egyeztetési és koordinacios feladatokat Iat el.

7/A.1.2. A Csaladokért Felel6s Tarca Nélklli Miniszteri Kabinetben osztdlyként mikddé Csalddokért Felel6s
Parlamenti Osztaly

a) a parlamenti Gigyekhez kapcsolédo feladatkorében

aa) felkésziti tarca nélkili minisztert és a csalddokért felelés parlamenti allamtitkart parlamenti megjelenéseire,

ab) tdmogatja a tarca nélklli miniszter és az iranyitasa ala tartozé allamtitkarok orszaggydlési munkajat, felel
az orszaggyulési munka el6készitéséért,

ac) el6késziti a tarca nélkdli miniszter szdmara a parlamenti kérdésekre javasolt valasztervezeteket,
torvényjavaslatok, orszaggy(lési hatdrozati javaslatok, beszamoldk targyaldsahoz a nyitd- és zardbeszédeket
(szlikség esetén megkereséssel élhet a kérdéssel érintett szakterlilet felett iranyitast gyakorlé helyettes allamtitkar
vagy allamtitkar felé),

ad) a parlamenti feladatokkal Osszefliggésben figyelemmel kiséri a tarca nélkili miniszter feladatkorét érinté
képviselSi inditvanyokat, gondoskodik az azokkal kapcsolatos szakértéi vélemények, kotelezd nyilatkozatok
elkészittetésérdl,

ae) tdjékoztatja a tarca nélkili minisztert, az irdnyitdsa ala tartozo allamtitkarokat, valamint az érintett vezet6éket
az Orszaggyulés plenaris Glésének napirendjérdl, az ott elhangzottakrdl, a tarca nélkili miniszter feladatkorét érinté
képvisel6i hozzaszolasokrol és inditvanyokrol, a miniszteri vagy allamtitkéri intézkedést igényld felszélalasokrol,
valamint a torvényjavaslatok, hatérozati javaslatok aktualis allasardl,

af) kozremU(kodik a tarca nélkdli miniszter feladatkorét érintd, torvényalkotassal kapcsolatos feladatainak
elvégzésében, elldtja a tarca nélkili miniszter feladatkorébe tartozd torvényjavaslatok, hatdrozati javaslatok,
beszamoldk, tajékoztatok benyujtasaval, targyaldsaval kapcsolatos szervezési és operativ feladatokat,

ag) kozremlkodik az Orszaggyllés képvisel6csoportjaival (a  képvisel6csoportok kabinetjeivel)  torténd
kapcsolattartds megszervezésében,

ah) gondoskodik a csaladokért felel6s parlamenti allamtitkar részvételérdl az Orszaggytilés plenaris Glésein,

ai) kezeli az orszaggy(lési képviseldi megkereséseket,

b) az orszaggyllési bizottsagok UGléseinek el6készitése érdekében

ba) tdjékoztatja a hataskorrel rendelkez6 helyettes allamtitkart és titkarsagat vagy kdzvetlen allamtitkari irdnyitas
alatt allo szakmai terliletek esetében a hataskorrel rendelkezé allamtitkart és titkarsdgat a feladatkdrébe esd
bizottsagi Glések napirendjérél, és megszervezi az orszaggyulési bizottsagok lilésein torténd részvételt,

bb) gondoskodik a plendris tlések tarca nélkiili minisztert érinté napirendi anyagainak elkészittetésérdl, a szakérték
részvételének biztositasarol,

c) gondoskodik arrél, hogy a parlamenti kérdésekre adand6 valasz az el6irt formdban és hataridén belil
elkésziljon, tovabba gondoskodik a valasz csalddokért felelés parlamenti llamtitkar — sziikség szerint tarca nélkiili
miniszter - altali jovahagydsarol,

d) a hataskorrel rendelkezé szakféosztalyokkal egylttmikodve gondoskodik a tarca nélkali  miniszter
torvényjavaslatainak az Orszaggy(léshez torténd benyujtasardl, az inditvanyokhoz kapcsolédé esetleges médositod
javaslatok elkészitésérdl,

e) koordindlja a szakféosztalyoktol érkezé médositdjavaslat-igényeket,

f) koordindlja a Kormany nevében a tirca nélkuli miniszter altal benyujtott torvényjavaslat egységes
javaslattervezetének, elGterjesztéi tajékoztatdjanak, zardszavazast el6készité mddositd javaslatanak, az elfogadott
torvény kihirdetésre keriils, egységes szerkezet(i szovegjavaslatanak a Hazszabalyban foglalt hataridére torténd
elkészitését, cimzettekhez torténd eljuttatasat.
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7/A1.3. A Csaladokért Felelés Tarca Nélkuli Miniszteri Kabineten osztalyként miikédé Csaladokért Felel6s
Nemzetkozi Kapcsolatok Osztalya

a) ellatja a tarca nélklli minisztert érintéen a nemzetkozi szervezetekben val6 tagsdgbdl eredd kotelezettségekkel
és a nemzetkozi szakmai egylittmiikodéssel 0sszefliggé feladatokat,

b) koordinalja a tarca nélkiili miniszter iranyitadsa ald tartozd szakterlletek nemzetkozi kapcsolatait, mind
a kétoldalu egyuttmikodések, mind a kormdanykdzi, nemzetkdzi szervezetekkel torténd egylittmikodések
tekintetében, és gondoskodik a kormanyzati képviselet biztositdsanak megszervezésérél,

c) gondoskodik az Eurépai Unié tagdllamaival, valamint a nem eurépai unids orszagokkal kotétt nemzetkozi
szerz8dések, tovabba egyéb kétoldali megallapodasok és egyuittmikddések el6készitésérdl,

d) koordindlja az eurdpai uniés dontéshozatalban valo részvételhez kapcsolédé feladatok ellatasat, ennek
keretében felligyeli az egyes intézmények és szervek Ulésein Magyarorszagot képvisel6 személyek részvételének és
dllasfoglalasra vald jogosultsagdnak, valamint a nemzetkdzi targyalasokra el6terjesztendé anyagoknak
az el6készitését, tovabba az egyéb, tagéllami mlikodésbél fakado feladatok ellatasat,

e) gondoskodik az Eurdépai Unié Foglalkoztatdsi, Szocidlis, Egészségligyi és Fogyasztévédelmi Tandcsa (EPSCO)
és az Oktatas, Ifjusagi, Kultura és Sport Tanécs (OIKST) Ulésén torténd részvételhez kapcsolddo feladatok ellatasarol,
f) koordindlja a tarca nélkiili miniszter Eurdpai Koordinaciés Tarcakozi Bizottsdggal (tovébbiakban: EKTB)
0sszefliggé munkajat, elésegiti az EKTB Ulésein képviselendd egységes allaspont kialakitasat,

g) kapcsolatot tart és egylttmikodik mdas minisztériumokkal - kiléndésen a Kilgazdasagi és
Kiligyminisztériummal -, nemzetkdzi szervezetekkel, a magyarorszagi kiilképviseletekkel, a kulfoldi magyar
kilképviseletekkel,

h) elldtja a tarca nélkili miniszter tevékenységéhez kothetéen a mas orszagokban térténd valtozasok, fejlemények
nemzetkdzi monitorozasat.

7/A.2. Csaladokért Felel6s Igazgatasi és Programszervezési Foosztaly

7/A.2.1. A Csalddokért Felel6s Igazgatdsi és Programszervezési Fdosztaly biztositja a tdrca nélkili miniszter
munkajahoz kapcsolddd adminisztrativ és koordinacids feladatok el6készitését és folyamatos ellatasat, tovabba
mindazon lgyek vitelét, melyet a térca nélkiili miniszter szamara meghatéroz, igy kilondsen:

a) ellatja a Csaladokért Felel6s Miniszteri Kabinet igazgatési feladatait,

b) gondoskodik a tarca nélkiili miniszterhez érkezé iratok feldolgozasardl, az tgyviteli munka ellatasarol, ennek
keretében szorosan egyuttmukodik a Csalddokért Felel&s Miniszteri Kabinettel,

¢) tovabbitja a tarca nélkuli miniszter vagy a kabinetfénoke éltal meghatarozott, rajta keresztil kiadott feladatokat,
ellenérzi azok végrehajtasat, e jogkorében eljarva a kijelolt felelésoktél tajékoztatast kérhet, valamint
a feladatvégzésre biztositott hatarid6t nyilvéntartja,

d) felel a tarca nélkili miniszter irdnyitasa ala tartozo szervezeti egységek egylttmiikodéséért,

e) vezeti a titkdrsagvezetGi értekezletet, 6sszedllitja a napirendjét,

f) ellatja a tarca nélkili miniszter vagy kabinetfénoke altal meghatarozott tovabbi feladatokat.

7/A.2.2. A Csalddokért Felel&s Igazgatési és Programszervezési Féosztalyon osztalyként mikddé Csaldadokért Felel6s
Programszervezési Osztaly

a) el6késziti és koordindlja a tarca nélkuli miniszter belféldi és kulféldi programjait és Utjait egyuttmikddésben
a Csaladokért Felel6s Nemzetkozi Kapcsolatok Osztélyaval, a Csalddokért Felel6s Igazgatasi és Programszervezési
Féosztaly tovabbi munkatarsaival és a Csalddokért Felel6s Protokoll Osztallyal, valamint gondoskodik a tarca nélkli
miniszter programjainak megvaldsitasaban résztvevék megfelelé tajékoztatasaral,

b) a tarca nélkili miniszter kabinetfénoke altal meghatarozott médon koordinalja a programokhoz kapcsolédd
hattéranyagok elkészitését,

c) koordindlja, nyilvantartja és dontésre elSkésziti a tarca nélkili miniszternek cimzett felkéréseket,
programjavaslatokat,

d) koordindlja, nyilvantartja és dontésre el6késziti a tarca nélkili miniszter altal kezdeményezett taldlkozé-
kezdeményezéseket és mas kapcsolatfelvételeket,

e) koordindlja, nyilvantartja és folyamatosan nyomon koveti a tarca nélkili miniszter programjait és azok valtozasait,
f) elldtja a tarca nélkili miniszter vagy tarca nélkali miniszter kabinetfénoke altal meghatarozott tovabbi
feladatokat.
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7/A.3. Csaladokért Felel6s Kommunikaciés és Protokoll Féosztaly

7/A.3.1. A Csaladokért Felel6s Kommunikacios és Protokoll Féosztaly funkcionalis feladatai korében

a) iranyitja, szervezi és 6sszefogja a tarca nélkili miniszter kommunikacidjat, gondoskodik a tarca nélkali miniszter
iranyitasa ala tartozd szervezeti egységek folyamatos, Osszehangolt és kiegyenlitett kommunikéacidjanak
megteremtésérdl, elldtja a tarca nélkili miniszter sajté-, PR-, marketing- és belsé kommunikaciés feladat- és
hataskoreit,

b) megtervezi, szervezi, illetve jévdhagyja a tarca nélkili miniszter altal alkalmazott marketingeszkézoket, online és
nyomtatott kiadvanyokat,

¢) ellatja a tarca nélkili miniszter kezelésében 1évé online felliletek szakmai vezetését (csalad.hu oldal, Csaladbarat
Magyarorszag kdzdsségi oldalak),

d) el6késziti és sziikség szerint aktualizalja a tarca nélkili miniszter irdnyitdsa ald tartozé szervezeti egységek kozotti
informacié és kommunikacio rendjérél és a tarca nélkili miniszter irdnyitasa ald tartozd intézmények nyilatkozati
rendjérol sz616 szabalyzatot,

e) kampdanyokat tervez és folytat a tarca nélkili miniszter dontéseinek tarsadalmi elfogadtatasa érdekében,
jovahagyja a tarca nélkili miniszter irdnyitasa ala tartozo szervezeti egységek tervezett kampanyait,

f) koordindlja a tarca nélkdli miniszter irdnyitasa és fellgyelete ala tartozo intézmények sajto- és kommunikacios
munkajat,

g) el6késziti és szervezi a tarca nélklli miniszter ald tartozd szervezeti egységek vezetbinek sajtoszereplését,
gondoskodik a tarca nélkili miniszter sajtokozleményeinek kiadasardl,

h) elésegiti a tarca nélkili miniszterhez tartozé barmely agazatot érinté Uj jogszabdlyok megismerését és
tarsadalmi elfogadtatasat,

i) valaszol a sajtd megkereséseire az adott szakteriletért felel6s allamtitkar vagy helyettes allamtitkar Gtjan
megkeresett szervezeti egységek kdzremkodésével,

j) az allamtitkarok kérésére vagy sajat hataskorben kezdeményezi a sajtoval kapcsolatos helyreigazitasokat,

k) biztositja a tarca nélkili miniszter ala tartozo szervezeti egységek vezetdinek a napi sajtdszemlét,

I) sajto- és kommunikacids tigyekben felel a Miniszterelndki Kabinetirodaval valé kapcsolattartasért,

m) kommunikaciés szakmai szempontbdl jévahagyja a Nemzeti Kommunikaciés Hivatal részére megkiildésre
kertil6, a Nemzeti Kommunikaciés Hivatalrél és a kormanyzati kommunikaciés beszerzések kdzpontositott
kozbeszerzési rendszerérél szold 247/2014. (X. 1.) Korm. rendelet 8. § (1) bekezdés a) és b) pontja altal el&irt
adatszolgaltatasok tartalmat,

n) elékésziti a szakterlletért felelés allamtitkdr javaslata alapjan a médiaszolgaltatasokrél és
a tomegkommunikaciorol szold 2010. évi CLXXXV. térvény szerinti, a tarca nélkili miniszter munkajat segité
minisztérium vagy annak jogel6dje altal alapitott sajtétermékek nyilvantartasdval kapcsolatos eljardsokban
az adatszolgdltatas teljesitését,

o) vezetbje vagy az dltala megbizott munkatérs részt vesz a tarca nélkili miniszter munkaszervezetén beltl mikodd
vezetdi (allamtitkari, helyettes allamtitkari) értekezleten,

p) képviseli a médiumok kiilonbozé feliiletein a tarca nélkili miniszteri véleményt, el6késziti az ezekkel kapcsolatos
sajtokozleményeket, eseti tajékoztatd anyagokat készit a sajtd részére, sajtokozleményeket készit a tarca nélkali
miniszter parlamenti szerepléseinek bemutatésardl,

q) folyamatos kapcsolatot tart a médiaszereplékkel, valamint a tarca nélklli miniszter iranyitasa ala tartozé
intézmények sajtéfeladatokat ellatd szervezeti egységeivel.

7/A.3.2. A Csalddokért Felel6s Kommunikacios és Protokoll Féosztély osztalyaként miikédé Csaladokért Felel6s
Protokoll Osztaly funkciondlis feladatai tekintetében

a) elkésziti a tarca nélkili miniszterhez vagy munkaszervezetéhez kapcsolddd protokoll- és egyéb rendezvények
programtervét,

b) elékésziti és megszervezi a tarca nélkili miniszter és a csaladokért felelés parlamenti allamtitkar, valamint
az iranyitasuk ala tartozo szervezeti egységek hazai és nemzetkézi protokollaris programjait, egyéb rendezvényeit,

c) el6késziti és szervezi a tarca nélkuli miniszter altal adomanyozhaté elismerésekkel kapcsolatos rendezvényeket,
Unnepségeket,

d) az utazasi és protokollterv alapjan koordinalja és ellendrzi a tarca nélkili miniszter hazai protokollszerepléseit,

e) intézi a Magyarorszagon megrendezett miniszteri szintl tobboldali tandcskozasok, konferenciak, illetve
a nemzetkozi szervezetek magyarorszagi tléseinek protokollaris és szervezési teendéit,

f) elldtja a tarca nélkuli miniszter kulfoldi ldtogatdsainak, rendezvényeinek protokolléris és szervezési teendéit
a Csalddokért Felel6s Nemzetkdzi Kapcsolatok Osztalydval egylittmikodve,
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g) ellatja a tarca nélkli miniszter dltal Magyarorszagra meghivott kilfoldi személyek és diplomaciai kildottségek,
valamint a tdrca nélkili miniszter altal egyéb okbdl magas szintlinek mindsitett kilfoldi delegécidk érkezésével,
magyarorszagi tartézkodasaval és elutazésaval kapcsolatos protokolldris szervezési feladatokat,

h) elldtja a tarca nélkili miniszter napi munkdjahoz szilkséges és a miniszteri sajtéprogramokhoz kapcsolédd
protokollaris teendéket,

i) ellatja a Csalddbarat Magyarorszag kormanyzati projekt szakmai vezetését,

j) elldtja a kommunikacios és rendezvényligynokségi kapcsolattartast.

7/A.3.3. A Csaladokért Felel6s Kommunikacios és Protokoll Féosztaly vezet6jét a Csalddokért Felel6s Kommunikécids
Osztaly vezetéje helyettesiti.

7/A.4.Tehetségekért Felelds Féosztaly

7/A.4.1. ATehetségekért Felelés Féosztaly kodifikacids feladatai kdrében

a) el6késziti a Nemzeti Tehetség Programmal kapcsolatos feladatokat érinté jogszabalyok és kozjogi
szervezetszabdlyozé eszkdzok szakmai javaslatét,

b) vizsgalja a hataskorébe tartozd jogszabdlyok szakmai megalapozottsdgédt, hatdsat, és figyelemmel kiséri
hatalyosuldsukat.

7/A.4.2. ATehetségekért Felelés Féosztaly funkciondlis feladatai korében

a) ellatja a Nemzeti Tehetség Program megvalositasaval 6sszefiiggd minisztériumi feladatokat,

b) koordinalja és el6késziti a Tehetségiigyi Koordinaciés Forum munkdjat, a Férum titkari pozicidjat a Tehetségekért
Felel6s Féosztaly vezetdje tolti be,

c) nyomon kdveti a Nemzeti Tehetség Program szakmai megvaldsulasat, valamint végzi az egyedi tdamogatasok
szakmai és pénziigyi beszamoltatdsat,

d) feladatkorében részt vesz a palydzati programok szakmai elbirdlasdban, valamint a dontés el6készitésében,

e) feladatkorében egylttmdkodik a Nemzeti Tehetség Kozponttal, valamint az Emberi Eréforras
Tamogataskezelével, nyomon koveti szakmai feladataik megvalésitasat,

f) egyeztet a tehetségligyi kérdésekben a tarcak kozott,

g) részt vesz a tehetséggondozashoz kapcsolodd hazai és eurdpai programok tematikus egységbe foglaldsaban,
valamint a tarcdk, tovabba a civil szereplék kozotti egylttmikddési folyamatokban,

h) koordindlja a Nemzeti Tehetség Program feladataihoz kapcsolddé kommunikacids kampannyal Osszefliggé
feladatokat,

i) el6késziti a Nemzeti Tehetség Program 2 éves cselekvési programjainak végrehajtasardl készilt beszamold
dokumentacidjat,

j) kozremUkodik a hatranyos helyzetli és halmozottan hatrdnyos helyzetli gyermekek, tanuldk kdznevelési
intézményekben torténd nevelésének-oktatasanak sikerességét szolgdld Arany Janos programok végrehajtasaban,
k) biztositja a Nemzeti Tehetség Program keretében az esélyegyenléség megvaldsulasanak kereteit,

I) részt vesz a szakterlletéhez illeszkedd szakmapolitikai fejlesztési koncepcidkkal kapcsolatos feladatok
elldtasdban’”

2. Az Szmsz. 2. fliggelék 9. alcim 9.1.1. pontja a kdvetkez6 k) alponttal egésziil ki:
(A Gazddlkoddsért és Személyiigyekért FelelSs Helyettes Allamtitkdri Titkdrsdg elldtja az 1. melléklet 141. §-dban régzitett
titkdrsdgi feladatokat, valamint a Szervezetelldtdsi és Logisztikai Osztdly utjdn)
,K) elldtja a Kozbeszerzési és Ellatasi Féigazgatdsag feladatait meghaladd, MinisztereInokségre haruld tlz- és
munkavédelmi megbizotti feladatokat.”

3. Az Szmsz. 2. figgelék 14. alcim 14.4.2-14.4.5. pontja helyébe a kovetkez rendelkezések Iépnek:
,14.4.2. Az Ingatlan-nyilvéntartasi és Térképészeti Féosztaly koordinacids feladatai korében
a) az Agrarminisztérium, illetve a feladatkore altal érintett mds minisztériumok illetékes féosztalyaival
egyUttmUikodésben felelés az INSPIRE iranyelvben és a végrehajtasara kiadott tanacsi rendeletekben, valamint
a nemzeti jogszabdlyokban meghatérozott térinformacids infrastruktura kialakitasaval kapcsolatos feladatok
koordindlasaért,
b) koordindlja az altala kezelt szakrendszerek dgazati, kormanyzati és eurépai uniés informatikai rendszerekhez valé
kapcsolddasat,
c) felelés az ingatlan-nyilvantartas informatikai rendszerei fejlesztésének, lizemeltetésének, biztonsaganak, szakmai
iranyitasanak operativ, napi jellegl koordinaciojaért,
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d) a feladatkore altal érintett mas minisztériumok illetékes féosztalyaival egylttmikodésben felelés a miniszter
tavérzékeléssel 0sszefliggé feladatainak 6sszehangoldsaért,

e) felel6s a szakdgazat tudomanyos kutatds-fejlesztési feladatainak minisztériumi szintl koordinaciéjaban torténé
részvételéért,

f) az Agrarminisztérium illetékes f&osztalyaival egylttmikodésben felelés a foldmérési, térképészeti és
térinformatikai szakképesitésekhez kapcsolédo szakmai és vizsgakdvetelmények kidolgozasanak koordindlasaért,

g) felelés az ingatlan-nyilvantartds, a foldugyi és agrar-vidékfejlesztési szakigazgatashoz nem kapcsolodd
térképészeti koncepciok - ideértve az egyes szakterlleti koncepcidkat is — kidolgozasaért és folyamatos
feltlvizsgélatéért,

h) felel6s az ingatlan-nyilvantartds, a foldigyi és agrar-vidékfejlesztési szakigazgatdshoz nem kapcsoldédd
térképészeti stratégidjanak — ideértve az egyes szaktertileti stratégiadkat is — kidolgozasaért és a megvalositasaban
valo részvételért, valamint a meglévd stratégia aktualizaldsaért,

i) felelés az ingatlan-nyilvantartas elektronikus adatszolgéltatasaival (TakarNet, Féldhivatal Online, egyéb mddon
megvaldsitott) kapcsolatos hatdsagi ellenbrzések koordindlasdért és felligyeletéért,

j) felelés az Agrarminisztérium illetékes féosztalyaival egylttmikodésben a nemzeti téradat-infrastruktura
megvaldsitasaval és miikddtetésével kapcsolatos feladatok ellatasaért és koordindlasaért,

k) felel6s az ingatlan-nyilvantartassal, a foldméréssel kapcsolatos ligyekben szakmai allaspont kialakitasaért.

14.4.3. Az Ingatlan-nyilvantartasi és Térképészeti Féosztaly egyedi kdzhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai
korében

a) kozrem(kodik a foldmérési és térinformatikai dllamigazgatdsi szerv TakarNet engedélyezési tevékenységének
— a TakarNet-hez val6 hozzaférési jogosultsdg visszavonasa vagy felfiiggesztése targydban hozott dontéseinek —
ellenérzésében,

b) kiadmanyozéasra el6késziti az ingatlan-nyilvantartas ujfelméréssel torténé atalakitdsanak engedélyezésével
kapcsolatos dontéseket,

c) felgyeli a foldméréssel és telekalakitassal kapcsolatos hatdsagi feladatok ellatasat,

d) kiadmdanyozésra el6késziti az ingatlanligyi hatésagok foldmérési, ingatlan-nyilvantartési és telekalakitasi eljarasai
tekintetében a kizarasi tigyekkel kapcsolatos dontéseket,

e) kiadmanyozasra el6késziti a szakiranyu iskolarendszeri oktatdsi, tudomanyos kutatasi vagy egyéb célra igényelt
foldmérési és térképészeti adatok dijmentességének engedélyezésével kapcsolatos dontéseket, és felligyeli
a dijmentes adatszolgdltatas végrehajtasat,

f) kiadmanyozésra el6késziti a foldligyi és agrar-vidékfejlesztési szakigazgatashoz nem kapcsolddd térképészeti,
ingatlan-nyilvantartasi és telekalakitasi Ugyek tekintetében a felligyeleti eljdrdsban hozott dontéseket,

g) kiadmdanyozésra el6késziti a foldrajzinév-bizottsag hatdskorébe utalt dontéseit.

14.4.4. Az Ingatlan-nyilvantartasi és Térképészeti Féosztaly eurdpai unids és nemzetkozi feladatai kdrében

a) felelés - az eurdpai unids integraciés célokkal Osszhangban - az ingatlan-nyilvantartasi, a foldigyi és
agrar-vidékfejlesztési szakigazgatashoz nem kapcsolédd térképészeti nemzetkozi kapcsolatainak szervezéséért,
eredményeinek megismertetéséért, valamint a kilhoni szakmai szervezetekkel valé egyuttm(kodés
koordindalasaért, a szakterilet képviseletéért,

b) felelés az allamhatdr vonatkozdsaban a hatdrbizottsdgok és vegyesbizottsagok munkajaban valé
kozremuikodésért, részvételért,

c) felel6s a szakteriletet érinté, mas tagallami jogszabalytervezetek véleményezéséért,

d) kijelolés alapjan felel6s a nemzetkozi foldmérési, térképészeti, térinformatikai konferencidkon és egyéb szakmai
rendezvényeken a térképészeti szakterilet — ide nem értve a foldlgyi és agrar-vidékfejlesztéshez kapcsolédo
térképészeti feladatokat — képviseletéért és eléadasok megtartasaért,

e) az Agrarminisztérium illetékes féosztalyaival egylttmikodésben elldtja az INSPIRE nemzeti kapcsolattartd
feladatait.

14.4.5. Az Ingatlan-nyilvantartasi és Térképészeti Féosztaly a funkcionalis feladatai korében

1. felel6s a miniszter altal iranyitott szakmai feladatok - igy kiilondsen az ingatlan-nyilvantartas, a foldmérés,
a foldiigyi és agrar-vidékfejlesztéshez nem kapcsolddod térképészet, a térinformatika, a tavérzékelés, a telekalakitas —
szakmai irdnyitdsi, szabdlyozasi és ellenérzési feladatainak ellatdsaért,

2. felel6s az éllami vagyon részét képezé foldmérési, a foldigyi és agrar-vidékfejlesztéshez nem kapcsolodd
térképészeti és ingatlan-nyilvantartasi adatok megdrzéséért, karbantartasdért és fejlesztéséért, ezen adatok
szolgaltatasanak, jogszer( felhasznalasanak és forgalmazasanak ellenérzéséért, valamint orszadgos Osszegzéséért,
elemzéséért és az ezzel kapcsolatos szervezési feladatok ellatasaért,
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3. felel6s az alapponthaldzati pontok és allamhatarjelek fenntartasaért, karbantartasaért és fejlesztéséért, valamint
ezek adatbazisainak, az dllami foldmérési alaptérképi adatbdzis és az allami ingatlan-nyilvéntartasi térképi adatbazis
létrehozasaval, karbantartasaval és adatainak szolgéltatasaval kapcsolatos tevékenységért,

4. felelés a foldmérési és térképészeti dllami alapfeladatok keretében végzendd allami alapmunkak
meghatarozasaért, valamint pénzligyi alapjainak képzésével és felhaszndlasaval 6sszefliggé feladatok ellatasaért,

5. felel6s a foldmérési és térképészeti allami alapmunkék végrehajtasanak ellenérzéséért, felligyeletéért,

6. felelés az orszaghatdr geodéziai munkaival kapcsolatos jogszabalyokban és nemzetkdzi szerzédésekben
meghatarozott hazai, illetve nemzetkozi feladatok irdnyitasaért,

7. felelés az ingatlanligyi hatdsag altal kezelt ingatlan-nyilvantartasi, foldmérési, térképészeti adatok egységes
szolgdltatasédnak biztositasaért,

8. felel6s a foldrajzi nevek gyujtésével és a Foldrajzinév-tarral kapcsolatos feladatok irdnyitasaért, a Foldrajzinév-
bizottsag (FNB) mikddési feltételeinek biztositasaért,

9. felelds a térképtarak, a miniszter felelésségi korébe tartozd allami topografiai térképi adatbazis, az allami digitalis
tavérzékelési adatbazis, valamint az archiv analég és digitdlis térképi adatok adatbazisai mukodtetésének
iranyitasaért és fejlesztéséért,

10. felelés az Ingatlanrendezé Mindsité Bizottsag és a Foldmérd Mindsité Bizottsag mukodéséért, valamint
a bizottsagok tagjainak kinevezéséért,

11. az Agrarminisztérium illetékes f6osztalyaival egylttmuikodésben felel6s az INSPIRE iranyelv alapjan kialakitando
nemzeti térinformacios infrastruktira létrehozasa érdekében a térképészeti szakterlilet hataskorébe tartozd
feladatok koordinélasaért,

12. felelés a févarosi és megyei kormanyhivatal ingatlan-nyilvantartasi, a foldligyi és agrar-vidékfejlesztési
szakigazgatashoz nem kapcsolddé térképészeti feladatkdréhez kapcsolddd, a févarosi és megyei kormanyhivatalok
altal hasznélt egyes informatikai rendszerek lizemeltetésének felligyeletéért és ellendrzéséért, az informatikai
rendszerek és a foldmérési és térinformatikai allamigazgatasi szerv informatikai fejlesztéseinek iranyitasaért,
ellendrzéséért,

13. az Agrérminisztérium illetékes féosztalyaival egylttmikodésben felelés a szakteriileti eurdpai unios és hazai
térinformatikai projektek tervezésének és megvaldsitdsdnak koordindlasaért, ellenbrzéséért,

14. felelés az ingatlan-nyilvantartasi, a foldlgyi és agrar-vidékfejlesztési szakigazgatashoz nem kapcsolédo
térképészeti szakterileteinek informatikai rovid, kozép- és hosszu tavu tervezési feladatai végrehajtasaért,

15. felel6s a févarosi és megyei kormanyhivatalok, a Lechner Nonprofit Kft. és a fejezeti kezelésl eliranyzatok
terhére atadott forrasok felhasznalasanak ellenérzéséért,

16. felel6s a foldmérési és térinformatikai allamigazgatasi szerv tudomanyos kutatdsi, muszaki-fejlesztési
feladatainak irdnyitdsdért, szervezéséért, ellendrzéséért, valamint az eredmények hasznositasaval kapcsolatos
feladatok végrehajtasaért,

17. felel6s az ingatlan-nyilvantartds vezetésének szakmai irdnyitasaért és ellendrzéséért,

18. felelés a Minisztérium szervezeti egységeinél hasznalt, TakarNet-hozzaférést biztosité digitdlis igazolvanyok
— az illetékes helyettes allamtitkdr jévdhagyasaval torténé — kiadasaért, visszavondsdért, illetve az igénybevétel
felfliggesztéséért, valamint a digitélis igazolvanyok jogszerl igénybevételének ellenérzéséért és a jogszer(tlen
hasznalat esetén a sziikséges intézkedések megtételéért,

19. az Agrarminisztérium illetékes fbosztalyaival, illetve a fbvarosi és megyei kormanyhivatalokkal
egyuttmUikodésben felelés a foldmérési, ingatlan-nyilvantartasi és telekalakitasi eljarasokban hasznalando
formanyomtatvanyok, a foldlgyi hirek, tajékoztato és kozérdekl adatok, informacidk, érdeklédésre szamot tartd
szakmai dokumentumok nyilvdnossa tételéért és aktualizalasaért a foldigyi igazgatas hivatalos honlapjan
(www.foldhivatal.hu),

20. felelés a szakagazatot érintéen a feladat- és hataskoréhez kapcsolédo informatikai stratégia és informatikai
biztonsagi stratégia kialakitasaval kapcsolatos feladatok kidolgozasaért,

21. felelés a févéarosi és megyei kormanyhivatalok altal lefolytatand6 foldmérési, ingatlan-nyilvantartasi és
telekalakitasi feladatokat érinté hatosagi ellendrzésekkel kapcsolatos, a szakteriletet érint6 feladatok ellatasanak
ellendrzéséért, igy kuldndsen az orszagos hatdsagi ellendrzési terv és az ellendrzési jelentések alapjan a hatdésagi
ellenérzésekkel kapcsolatos orszagos beszamolé elkészitéséért, valamint azoknak a minisztérium honlapjén torténé
kozzététele irdnti intézkedés megtételéért, tovabba gondoskodik az orszagos beszdmolénak a Nemzeti Gazdasagi
és Tarsadalmi Tandcs részére torténé megkiildésérdl,

22. felelés a foévarosi és megyei kormanyhivatalok atfogd, torvényességi és szakszer(iségi vizsgdlataiban vald
részvételért, az alapponthalézati pontokkal kapcsolatos feladatok ellatasanak ellenérzéséért,
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23. felel6s a minisztérium szervezeti egységeinek sajat hataskoriikbe tartozo feladataik ellatdsahoz, tovabba
az agrarminiszter feladatainak ellatdsdhoz sziikséges térképészeti adatoknak a szolgdltatasaért,

24. felelés a foldmérd igazolvany kiaddsaval és az ingatlanrendezd foldméré mindsitéssel, geodéziai tervezd
mindsitéssel, valamint ezek nyilvantartasaval kapcsolatos feladatok szakmai feliigyeletéért és ellenérzéséért,

25. felelés a foldmérési és térinformatikai allamigazgatési szerv dltal akkreditdlt tovabbképzések szakmai
felligyeletéért és ellendrzéséért,

26. felel6s a foldméréssel, az ingatlan-nyilvantartassal, a telekalakitassal kapcsolatos feladatokat érint6 biroi
gyakorlat figyelemmel kiséréséért, elemzéséért,

27. felelés az ingatlan-nyilvantartasi adatszolgaltatdssal kapcsolatos statisztikai adatok Osszegzéséért
és elemzéséért,

28. felelés a foldmérési, ingatlan-nyilvantartdsi és telekalakitdsi eljdrdsokat érintéen az Ugyiratforgalmi
és ingatlanforgalmi statisztikai adatok 6sszegzéséért és elemzéséért,

29. felelds az Ingatlanrendezé Mindsité Bizottsag és Foldméré Mindsité Bizottsag munkajaval kapcsolatos feladatok
és szakmaetikai szabdlyok kidolgozédséért, koordindlasaért, tovabba a szakmai és vizsgakovetelmények, szakmai
tanfolyamok kidolgozasanak koordinalasaért,

30. felelés az allamhatar hatarpontjaival és hatérjeleivel, valamint az alapponthdlézati pontokkal kapcsolatos
munkdk végzéséhez jogosultsdggal rendelkezd személyek nyilvantartdsdnak szakmai fellgyeletéért és
ellenérzéséért,

31. felelés a Lechner Nonprofit Kft. és a Nemzeti Foldligyi Kozpont altal kozosen ellatandé feladatok vonatkozasaban
a Lechner Nonprofit Kft. dltal végzett tevékenységének felligyeletéért és koordindlasaért,

32. felelés a Kozmikus Geodéziai Obszervatérium mikodésének feliigyeletéért,

33. felel6s a Foldligyi és Tavérzékelési Levéltar miikodésének felligyeletéért,

34. felel6s a foldmérési szakfeliigyeleti feladatok koordinalasért, felligyeletéért,

35. felelés az allami foldmérési és térképészeti adatbazisok, adatok, termékek, munkarészek felhasznalasi és
tovabbfelhasznalasi engedély kiadasaért”

. Az Szmsz. 2. fliggeléke a kdvetkezd 25-29. alcimmel egésziil ki:

+25. A CSALADOKERT FELELOS PARLAMENTI ALLAMTITKAR IRANYITASA ALATARTOZO

SZERVEZETI EGYSEGEK

25.1. A Csaladokért Felelés Parlamenti Allamtitkari Titkarsag

25.1.1. A Csaladokért Felel6s Parlamenti Allamtitkari Titkarsag

a) ellatja az 1. melléklet 141. §-dban rogzitett titkarsagi feladatokat,

b) eléseqgiti a csalddokért felelés parlamenti allamtitkar parlamenti, érdekegyeztetési, dontés-el6készité
tevékenységét,

c) el6segiti a csaladokért felelés parlamenti dllamtitkar sajté és kommunikacios feladatainak ellatasat,

d) kozrem(ikodik a csaladokért felelés parlamenti allamtitkar eseti jellegti feladatainak ellatasaban.

26. A CSALADPOLITIKAERT FELELOS HELYETTES ALLAMTITKAR ALTAL IRANYITOTT

SZERVEZETI EGYSEGEK

26.1. Csaladpolitikaért Felelos Helyettes Allamtitkari Titkarsag

26.1.1. A Csaladpolitikaért Felel6s Helyettes Allamtitkari Titkarsag ellatja az 1. melléklet 141. §-aban meghatarozott
feladatokat.

26.2. Gyermekekért Felel6s Féosztaly

26.2.1. A Gyermekekért Felels Féosztaly kodifikacios feladatai kdrében

a) el6késziti a gyermekek napkozbeni elldtdsara, a kora gyermekkori intervencié koordinacidjara vonatkozo
jogszabalyok és kdzjogi szervezetszabalyozé eszk6zok szakmai javaslatat,

b) el6késziti a bolcsédei ellatast nyujté intézményekben a pedagdgus munkakdrben foglalkoztatottak tekintetében
a pedagdgusok elémeneteli és illetményrendszerének szabalyozasara vonatkozé szakmai javaslatokat,

c) el6késziti a népolitikdhoz kapcsolddé jogszabdlyok és kdzjogi szervezetszabdlyozd eszkdzok szakmai javaslatat,
d) el6késziti a kapcsolati erészak dldozatait fogadd intézményekkel kapcsolatos jogszabdlyok és kozjogi
szervezetszabdlyozo eszkdzok szakmai javaslatat,

e) vizsgalja az a)-d) alpont szerinti jogszabalyok szakmai megalapozottsdgat, hataséat, és figyelemmel kiséri
hatdlyosuldsukat.
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26.2.2. A Gyermekekért Felel6s Féosztaly koordinacios feladatai korében

a) koordindlja a feladat- és hatdskorébe tartozé szakfeladatokhoz kapcsolddd, tobb tarcat, dgazatot, szakteriiletet
érinté programok és koncepciok kialakitasat és végrehajtasat,

b) kozremUikodik a nék és a csalddok mentélis egészségfejlesztése, egészségnevelése, egészségvédelme stratégiai
iranyainak meghatarozasdban, az ezekkel kapcsolatos prevenciés programok, cselekvési tervek és stratégidk
kidolgozasaban, valamint részt vesz a tarsadalom mozgdsitaséban,

c) kozremikodik a gyermekvallaldssal és -gondozéssal kapcsolatos lakossagi szlrévizsgélatok koordinaldsaban,

d) koézremU(kodik a gyermekvallaldssal és -gondozdssal kapcsolatos népegészségligyi problémdk tudoményos
kutatdsanak tervezésében, egylittm(ikddik az egészségproblémdk hatterének feltdrasaban,

e) kozrem(ikodik a csalddbarat sziilészeti rendszer megvalositasaban,

f) kdzremUikodik a népesedéspolitikaval kapcsolatos szakmai feladatok ellataséban,

g) koézremdkddik a gyermeki jogokat érinté koncepcidk kidolgozasaban,

h) kozrem(ikodik a kora gyermekkori intervenciéval kapcsolatos feladatok ellatasaban,

i) részt vesz az Orokbefogadési targyu szakmai koncepciok és jogszabalyok el6készitésében, véleményezi
az el6készitett tervezeteket.

26.2.3. A Gyermekekért Felels Féosztaly egyedi kdzhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai kdrében

a) gyakorolja a szakmai iranyitéi és a felligyeleti szerv jogait a gyermekek napkoézbeni elldtasaval kapcsolatos
tgyekben,

napkozbeni ellatasa terlileti lefedettségét figyelembe vevé finanszirozasi rendszerbe torténé befogadas
szakkérdésében,

c) azérintett szervezeti egységekkel egyittesen, a feladat- és hataskorébe tartozo feladatok tekintetében

ca) el6késziti a korményhivatalok szdmara az éves ellenérzési terv kiemelt terlleteinek meghatarozésat, valamint
a kormanyhivatalok dltal készitett éves beszamoldjelentések értékelését,

cb) részt vesz a kormanyhivataloknal lefolytatott torvényességi, szakszer(iségi és hatékonysagi ellenérzésekben,
illetve kezdeményezheti ezek lefolytatdsat.

26.2.4. A Gyermekekért Felelés Féosztaly eurdpai unios és nemzetkozi feladatai korében

a) kozrem(kddik a gyermekek napkdzbeni ellatasaval, tovabba a kora gyermekkori intervencié koordinaciojaval
kapcsolatos feladatok ellatasédban,

b) kozremUikodik az ENSZ Gyermekek Jogairdl Szolé Egyezményben foglaltak megvaldsulasarodl szolo jelentések
elkészitésében,

c) kozremUkodik az eurdpai unids tagsagbol, valamint az egyéb nemzetkdzi kotelezettségekbdl adéddo,
népolitikaval kapcsolatos feladatok ellatasaban,

d) rendszeres id6kozonként kozremikodik az ENSZ CEDAW Egyezményében és annak ajanlasaiban foglaltak
teljesitésérdl, valamint az ENSZ N6k IV. Vildagkonferencidja célkitlizéseinek megvaldsuldsarol szélo jelentések
elkészitésében,

e) kozrem(ikodik az ENSZ CEDAW Egyezményben foglaltakkal 6sszefliggésben a magyar allamot érinté panaszos
tgyek megoldasaban,

f) elldtja a kapcsolati erészak aldozatait fogadd intézményekkel, az eurdpai uniés tagsagbdl és egyéb nemzetkozi
kotelezettségekbdl adddo feladatokat.

26.2.5. A Gyermekekért Felelés Féosztaly funkcionalis feladatai kdrében a koltségvetés elkészitése soran részt vesz
a gyermekek napkdzbeni ellatasaval, a kora gyermekkori intervencié koordinacidjaval, a népolitikaval, a kapcsolati
erészak dldozatait fogado, az emberkereskedelem aldozatait befogadd intézményekkel kapcsolatos fejezeti és
4gazati el6irdnyzatokra és a finanszirozasukra vonatkozé koltségvetési javaslatok 6sszedllitdsdban, kidolgozza azok
szakmai tartalmat, és figyelemmel kiséri azok felhasznalasat.

26.2.6. A Gyermekekért Felel6s Féosztaly egyéb feladatai korében

1. cselekvési és szakmai programokat, modellkisérleti programokat m{ikddtet a Csalddbarat Orszdg Nonprofit
Kozhasznu Kft.-vel egylttmiikodésben, valamint figyelemmel kiséri azok végrehajtasat, és sziikség esetén részt vesz
az ellenérzésben,

2. programokat dolgoz ki a munkahelyi és csalddi kotelezettségek 6sszehangoldsanak elésegitése érdekében, elldtja
a gyermekek napkozbeni elldtasat érint6é palyaztatasi, értékelési feladatokat a Bethlen Gabor Alapkezelé Kézhasznu
Nonprofit Zrt.-vel egyittm(ikodésben,

3. részt vesz a csaladok és a nék életkoriilményeit befolydsold kormanyzati dontések el6készitésében,

4. elemzi a kormanyzati dontések csaladpolitikai és népolitikai hatasait,



6168

HIVATALOS ERTESITO - 2020.évi68. szam

5. elldtja a csalddokért felel6s tarca nélkili miniszternek (a 26-29. alcim alkalmazasaban a tovabbiakban:
tarca nélklli miniszter) a népolitikdval, a gyermekek napkdzbeni ellatdsdval, a kora gyermekkori intervencio
koordinaciojaval kapcsolatos, mas kdzigazgatdsi szerv, illetve a tarca nélkili miniszter irdnyitasa ald tartozé mas
szervezeti egység feladat- és hataskorébe nem tartozo feladatait,

6. ellatja a tarca nélkili miniszternek a gyermekek napkdzbeni ellatasa esetén a mddszertani szervezet kijelolésével
és egyedi tdmogatds nyujtasaval kapcsolatos feladatait [a gyermekek védelmérél és a gydmiigyi igazgatasrol sz616
1997. évi XXXI. torvény 96. § (7) bekezdése],

7. részt vesz a gyermekek napkozbeni ellatasdhoz kapcsolodyd, illetve a népolitika tertiletén érdekképviseletet ellatd
szervezetekkel valé kapcsolattartasban,

8. eljar a tarca nélkiili miniszter nevében a bolcsédei dajka, a bolcsédei szolgaltatast nyujtd személy és a napkdzbeni
gyermekfelligyelet szolgaltatast nyujté személyek képzéséhez sziikséges Egységes Képzési Program
jovahagyasdnak el6készitése tekintetében [a bolcsédei dajka, a bolcsédei szolgdltatdst nyujtdé személy és
a napkozbeni gyermekfelligyelet szolgéltatast nyujtd személy képzésének szakmai és vizsgakovetelményeirdl sz616
20/2017. (IX. 18.) EMMI rendelet 3. § (1) bekezdés a) pontjal,

9. eljar a tarca nélkili miniszter nevében a bolcsédei dajka, a bolcsédei szolgaltatast nyujté személy és a napkdzbeni
gyermekfelligyelet szolgaltatdst nyujtd személyek részére szervezett tanfolyamok pélyaztatdsaval, szervezésével,
elinditdsdnak bejelentésével, vizsgaztatasaval, ellendrzésével kapcsolatos feladatok el6készitése tekintetében
[a bolcsédei dajka, a bolcsédei szolgaltatast nyujtd személy és a napkdzbeni gyermekfelligyelet szolgéltatast nyujto
személy képzésének szakmai és vizsgakovetelményeirél sz616 20/2017. (IX. 18.) EMMI rendelet],

10. eljar a térca nélkdli miniszter nevében a bdlcsédei nevelés, gondozds orszégos alapprogramjanak
jovahagyasdnak el6készitésében tekintetében [a személyes gondoskodast nyujtd gyermekjoléti, gyermekvédelmi
intézmények, valamint személyek szakmai feladatairdl és mikddésik feltételeirél szolé 15/1998. (IV. 30.)
NM rendelet 41. § (1) bekezdése],

11. tarca nélkuli minisztert megilleté hataskorben a gyermekek napkozbeni ellatasa tekintetében a befogadasi
eljarassal kapcsolatosan el6késziti a naptdri évre vonatkozé kapacitdst a kozleményben valé kozzétételhez
[a szocidlis, gyermekjdléti és gyermekvédelmi szolgaltatdk, intézmények és halézatok hatdsagi nyilvantartasardl és
ellendrzésérol sz616 369/2013. (X. 24.) Korm. rendelet 19/A. § (1) bekezdése],

12. el6késziti a tarca nélkili minisztert megilleté hataskorben a gyermekek napkdzbeni ellatdsa tekintetében
adatlapok, formanyomtatvanyok rendszeresitését a szolgaltatok engedélyezése és finanszirozasa (igyében
[a szocidlis, gyermekjoléti és gyermekvédelmi szolgdltatdk, intézmények és halézatok hatdsagi nyilvantartasarol és
ellenérzésérdl sz616 369/2013. (X. 24.) Korm. rendelet 15. § (1) bekezdése, az egyhézi és allami fenntartasu szociélis,
gyermekjoléti és gyermekvédelmi szolgaltatok, intézmények és halézatok allami tamogatasarél szolé 489/2013.
(XII. 18.) Korm. rendelet 3. § (1) bekezdése],

13. eljar a tarca nélkili minisztert megilleté hataskorben a gyermekek napkdzbeni ellatasa tekintetében a szakmai
irdnyitd és a felligyeleti jogkort ellaté hataskorok a mikodést engedélyezd szervként eljaré kormdnyhivatalok
tekintetében [a szocidlis, gyermekjoléti és gyermekvédelmi szolgdltatdk, intézmények és halézatok hatdsagi
nyilvédntartasardl és ellendérzésérél sz616 369/2013. (X. 24.) Korm. rendelet 5. § (1)-(2) bekezdése],

14. tarca nélkuli minisztert megilleté hatdskdrben a gyermekek napkdzbeni ellatasa tekintetében indokolt esetben
a szolgaltatd, intézmény, elldtotti [étszam, féréhelyszam befogadédsanak sziikségességérdl valé dontés elkészitése
az allamhaztartasért felelés miniszterrel egyetértésben [a gyermekek védelmérdl és a gyamuigyi igazgatasrol szolo
1997. évi XXXI. torvény 145. § (2f) bekezdése],

15. ellatja a tarca nélkili minisztert megilletd hataskorben a gyermekek napkdzbeni elldtasa tekintetében a Kincstar
nyilvantartasokkal kapcsolatos feladatainak szakmai iranyitasat [a Magyar Allamkincstarrél sz6l6 310/2017. (X. 31.)
Korm. rendelet 14. § (1) bekezdése],

16. a gyermekek napkdzbeni elldtasaval, a kora gyermekkori intervencié koordinacidjaval kapcsolatban

16.1. kozremUikodik a vonatkozd szakmapolitikai fejlesztési koncepcidk kidolgozasaban,

16.2. kozremUikodik az eurdpai uniods és hazai palyazatokkal 6sszefliggd szakmai tartalmak kidolgozasaban,

16.3. részt vesz a kormanyzati dontések el6készitésében, elemzi e dontések hatdsait,

16.4. ellatja a Kincstarnak a gyermekek napkozbeni ellatasanak nyilvantartasaval kapcsolatos feladatellatasa szakmai
iranyitdsaval kapcsolatos feladatokat,

16.5. ellatja a szakmapolitikai iranyok, fejlesztési koncepcidk, cselekvési és szakmai programok kialakitdsat, valamint
azok monitorozasat,

16.6. el6késziti a gyermekek napkdzbeni elldtasaval, a kora gyermekkori intervencié koordinaciojaval kapcsolatos
dontéseket,
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16.7. kozremUkodik a gyermekek napkdzbeni elldtasaval kapcsolatos, az azok tdmogatasat, atalakitasat, fejlesztését
célz6 szakmai tartalmak kialakitdsaban, miikodési feltételeinek megteremtésében,

16.8. mddszertani feladatai korében a gyermekek napkdzbeni elldtasa terliletén a modszertani feladatellatasra
kijelolt szervezet és sziikség szerint az érintett szakmai f6osztalyok bevonasaval médszertani anyagokat dolgoz ki,
16.9. részt vesz a mindségfejlesztési stratégia, a standardok, a szolgéltatasi protokollok, valamint a szakmai
ellen6rzés modszertandnak és eljarasrendjének kidolgozéasaban,

16.10. kozremuUkodik az intézményi ellendrzések és nyilvantartasok eredményeinek szakmai elemzésében és
feldolgozéasaban,

16.11. Uj szolgdltatasi formak és szakmai médszerek bevezetése érdekében modellkisérleteket szorgalmaz,

16.12. figyelemmel kiséri az ellatérendszert érint6 tudomdnyos kutatémunka eredményeit, eldsegiti azok
elterjesztését és gyakorlati alkalmazasat,

16.13. kozremUkodik az eurdpai unids és hazai palyazatokkal 6sszefliggd koordinacids, palyaztatasi, értékelési
feladatokban,

17. feladatkorében egyittmkodik a kovetkez6 szervezetekkel: Szocidlis és Gyermekvédelmi Féigazgatdsag
(a tovabbiakban: SZGYF), Csaladbarat Orszag Nonprofit Kézhasznu Kft., Magyar Allamkincstar, valamint Kopp Méaria
Intézet a Népesedésért és a Csaladokért,

18. kdzrem(kodik a feladat- és hataskorét érintd statisztikai rendszer miikodtetésében,

19. meghatdrozza a gyermekek napkdzbeni elldtdsa korébe tartozé tevékenységek gyakorlasdhoz sziikséges
képesitési rendszert és kovetelményeket,

20. a gyermekek napkdzbeni elldtasa teriiletén a moddszertani feladatelldtasra kijeldlt szervezet bevondsaval
a szolgaltatast nyujto személyek és a bolcsédei dajka képesitési eldirdsait meghatarozé miniszteri rendeletben el6irt
tanfolyam tekintetében képzéstervezési, képzésszervezési, képzésfejlesztési (Egységes Képzési Program elkészitése,
modositasa és tananyagfejlesztése), képzésellenérzési, valamint nyilvantartasi feladatokat lat el,

21. ellatja a gyermekek napkozbeni ellatasa feladatellatdsanak szakmai irdnyitasaval kapcsolatos feladatokat,

22. figyelemmel kiséri a gyermeki jogok érvényesiilését, valamint eljar a gyermeki jogok hazai érvényesilése
érdekében,

23. a gyermeki jogok hatékonyabb érvényesiilése céljabdl kapcsolatot tart és egylttmikodik az ENSZ
Gyermekalapja (UNICEF) Magyar Bizottsagaval,

24. a gyermeki jogok hatékonyabb érvényesitése, a gyermekbarat igazsagszolgaltatas fejlesztése, a rossz banasmaod
elleni védelem hatékonyabba tétele, valamint a csalddban val6é nevelkedés elémozditdsa céljabol egytittmiikodik
az SZGYF-fel, valamint az egyéb érintett szakmai szervezetekkel, intézményekkel,

25. kozremUkodik az Emberi Jogi Munkacsoport Gyermekek Jogaiért Felel6s Tematikus Munkacsoportjanak
tevékenységében,

26. a n6politikai kérdésekhez kapcsolddo koordinativ, tervezési és stratégiai feladatai kdrében

26.1. kidolgozza a népolitika alapjaul szolgalé stratégiai dokumentumokat,

26.2. cselekvési és szakmai programokat dolgoz ki, valamint figyelemmel kiséri azok végrehajtasat,

26.3. kozrem(ikodik a vonatkozo szakmapolitikai fejlesztési koncepciok kidolgozasaban,

26.4. koordindlja a népolitikdhoz kapcsolédd, tébb adgazatot, szakterlletet érinté programok és koncepciok
kialakitasat és végrehajtasat,

26.5. kdzrem(ikodik az Emberi Jogi Munkacsoport N&k Jogaiért Felelés Tematikus Munkacsoportjanak
tevékenységében,

27. elemzési, kutatas-koordinacids és informacios fejlesztési feladatkorében

27.1. koordinalja a népolitikai terllet informacios fejlesztéseit, azok nyomon kovetését,

27.2. osszefogja és koordindlja a népolitikai terllet statisztikai, adatgyujtési és informaciés rendszereinek
mukodtetését,

27.3. kozrem(kodik az eurdpai unids Gsszehasonlitasokat, illetve szakmapolitikai értékeléseket lehetévé tevé
indikatorok kidolgozasaban,

28. kozrem(ikodik a népolitikdval kapcsolatos, eurdpai unids és hazai palyazatokkal 6sszefliggd, koordinécios,
palyaztatasi, értékelési, szervezési feladatokban,

29. kialakitja a népolitikai célok érvényesiilését el6segité nemzetkdzi forrdsok felhasznaldsdnak szakmai tartalmat,
részt vesz a nemzetkdzi finanszirozasu programok szakmai monitorozasaban,

30. mukodteti és szakmailag iranyitja a kapcsolati erészak aldozatai szamdra létrehozott intézményeket, és
szakmailag segiti az Orszagos Kriziskezel6 és Informacios Telefonszolgalat miikodését,
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31. kozremUikodik az emberkereskedelem megelézésével és visszaszoritasaval kapcsolatos feladatok ellataséban,
melynek keretében szakmailag koordinélja az emberkereskedelem aldozatait befogadé atmeneti szallast,

32. részt vesz a szakteriletéhez illeszkedé szakmapolitikai fejlesztési koncepciokkal kapcsolatos feladatok
ellatasaban,

33. kdzremukodik a Csaladligyi Tamogatasi Féosztallyal egytttmiikodve a medddségkezelési szakmai koncepcid
kidolgozasaban, a program megvaldsuldasanak nyomon kévetésében,

34. véleményezi az elézetes és kozigazgatdsi egyeztetésre megkiildott, valamint a kormdnyzati déntéshozd
testlletek, a Kormdany és az Orszaggy(lés Uléseire benyujtott eléterjesztéseket, és figyelemmel kiséri az azokkal
kapcsolatos dontéseket.

26.3. Id6siigyi és Nyugdijbiztositasi Féosztaly

26.3.1. Az Id6sligyi és Nyugdijbiztositasi Féosztaly kodifikacios feladatai kdrében

a) el6késziti a tarsadalombiztositasi nyugellatasi targyu jogszabalyok szakmai javaslatat,

b) el6késziti a korhatar el6tti ellatdst, a szolgdlati jaranddsdgot, a tdncmlvészeti életjaradékot és az atmeneti
banyészjaradékot érintd jogszabalyok szakmai javaslatat,

c) kozremikodik a jarulékfizetéssel és a Nyugdijbiztositasi Alap koltségvetésével, zarszamadasaval, kozéptavu
tervével és szakmai koncepciojaval kapcsolatos dontések, elSterjesztések elkészitésében,

d) kdzrem(kodik a Nyugdijbiztositasi Alappal kapcsolatban a tulajdonosi joggyakorlashoz szilkséges dontések
el6készitésében,

e) kozrem(ikodik a kétoldalu szocialis biztonsagi egyezmények nyugdijszakmai javaslatanak kialakitasaban,

f) kdzremUkodik egyéb, a nyugdij-szakpolitika teriiletén felmerll6 jogi szabdlyozds el6készitésében,
a tarsadalombiztositasi nyugellatas elveit és szabalyait figyelembe véve,

g) vizsgdlja az a), b) és c) pont szerinti jogszabalyok szakmai megalapozottsdgat, hatdsat, és figyelemmel kiséri
hatalyosulasukat.

26.3.2. Az Id6sugyi és Nyugdijbiztositasi Féosztaly id6sligyi feladatai korében

a) részt vesz az id6skoruak tarsadalmi integracidjat, az aktiv és mélté idéskor gyakorlatédnak megvalésitdsat segitd
id6ésbarat programok kidolgozasaban, megvalésitdsaban,

b) végzi az id6skor, id6sodés pozitiv tarsadalmi szemléletli megkozelitésének elésegitését,

c) végziazidések csaladon beliili és tarsadalmon bellili szerepvallalasa elismerésének novelését,

d) végzi a csalddok és helyi kdzosségek iddsek iranti szolidaritdsanak, megbecsiilésének, felel6sségvallalasanak
erdsitését,

e) feladatkorében egyittm(ikodik a fiatalokért felelés helyettes allamtitkar irdnyitdsa ala tartozo szervezeti
egységekkel a generdciok kozotti egyuttm(ikddés, tapasztalatdtadas fejlesztéséhez kapcsolodd javaslatok
kidolgozéasaban,

f) részt vesz az idbsek életkoriilményeit befolydsold kormanyzati dontések elékészitésében, az idbsbarat
tarsadalom kialakitasaban,

g) a koltségvetés el6készitése sordn kozremikodik az idésiigyhoz kapcsoldédd fejezeti  el6iranyzatok
finanszirozasara vonatkozd koltségvetési javaslatok Osszeallitdsaban, kidolgozza az eliranyzatrdl finanszirozott
feladatok szakmai tartalmat, figyelemmel kiséri az el6iranyzat felhasznaldsat.

26.3.3. Az Id6sligyi és Nyugdijbiztositasi Féosztaly eurdpai unios és nemzetkozi feladatai kérében

a) kozrem(kddik a nyugdijrendszerek eurdpai uniés nyilt koordindcidjaval és a szocidlis biztonsagi rendszerek
koordindciojaval kapcsolatos minisztériumi és egyéb nyugdij-szakpolitikéval, valamint idéspolitikdval kapcsolatos
eurdpai unids, valamint nemzetkozi feladatok ellatasaban, szlikség esetén ellatja a szakterllet képviseletét
a bizottsagi Gléseken,

b) kozremUikodik a szocidlis biztonsagi egyezmények nyugdijbiztositasi dgazatot érintd rendelkezéseinek, valamint
szlikség szerint részt vesz a szocidlis biztonsagi egyezmények megviéltozott munkaképességii személyek ellatasaival
kapcsolatos rendelkezéseinek kidolgozasaban,

c) kozremUlkddik a nyugdijrendszerekkel, idéspolitikaval kapcsolatos eurdpai uniés és egyéb nemzetkdzi szervektdl
érkezd és a kétoldalu kapcsolatokbol adodo megkeresésekhez f(iz6d6 szakmai feladatokban,

d) részt vesz az EKTB 1. szamu Belligyi Egytttm(kodés szakértéi munkacsoport Legélis migracié alcsoportjanak,
3. szZdmu Személyek szabad dramldsa, 6. szamu Foglalkoztataspolitika, 22. szdmu Szolgéltatasok szabad dramlasa,
valamint 51. szamu Szocidlpolitika és esélyegyenléség munkacsoportjanak munkajaban.
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26.3.4. Az Id6sugyi és Nyugdijbiztositasi Féosztaly egyéb feladatai korében

1. el6késziti a tarca nélklli minisztert megilleté hatdskoroket a nyugdijbiztositasi igazgatdsi szervként eljarod
kormdanyhivatalok tekintetében [a tdrsadalombiztositdsi nyugellatasrél szolé 1997. évi LXXXI. térvény
végrehajtasardl sz616 168/1997. (X. 6.) Korm. rendelet 2. § (4) bekezdése],

2. el6késziti a Kincstdr szakmai irdnyitdsa keretében a tdarca nélkili minisztert megilleté hatéskoroket
a nyugdijbiztositési feladatok tekintetében [a Magyar Allamkincstarrdl sz616 310/2017. (X. 31.) Korm. rendelet 14. §
(1) bekezdése],

3. elemzéseket, értékeléseket készit a tarsadalombiztositdsi nyugelldtdsok szinvonalardl, a nyugelldtdsok
megoszlasanak, az ellatdsok vasarldértékének alakulasardl,

4. koordinalja az Id6stigyi Nemzeti Stratégia végrehajtasaval kapcsolatos kormanyzati feladatok végrehajtasat,

5. ellatja az Id6sbarat Onkormanyzat Dijjal kapcsolatos palyaztatasi, értékelési, szervezési feladatokat,

6. ellatja az ld6ések Tandcsa mukodtetésével és az Idések Vildgnapja kozponti rendezvényével kapcsolatos
feladatokat,

7. elldtja a térca nélkuli miniszternek az idések helyzetével és a tarsadalombiztositasi nyugdijakkal kapcsolatos, mas
kodzigazgatasi szery, illetve a tarca nélkili miniszter ald tartozé mas szervezeti egység feladat- és hataskdrébe nem
tartozo feladatait,

8. az érintett minisztériumokkal és szervekkel egyiittm(ikddve, a hataskorébe tartozé feladatok tekintetében

8.1. el6késziti a kormanyhivatalok szamara az éves ellendrzési terv kiemelt teriileteinek meghatarozasat,

8.2. kdzrem(ikddik a tdrsadalombiztositasi nyugdijjal kapcsolatos jogszabdlyok szakmai szabdlyainak egységes
érvényestilésével dsszefliggésben kiadott jogi aktusok kidolgozdsdban a korményhivatalok szakmai munkéjanak
eldsegitése érdekében,

8.3. kdzrem(kodik az idésekre vonatkozé népegészségiigyi targyu stratégidk, programok, cselekvési tervek
kidolgozasaban, tovabbd részt vesz a tarsadalom mozgositasaban,

8.4. kozrem(ikodik az id6sekkel kapcsolatos szervezett lakossagi szlrévizsgalatok koordinélasaban,

8.5. kdzrem(ikodik az id6skori egészségproblémak hatterének feltarasaban és megoldasi javaslatok kidolgozasaban,
9. kozrem(kodik az Emberi Jogi Munkacsoport Idések Jogaiért Felel6s Tematikus Munkacsoportjanak
tevékenységében,

10. feladatkorében egyittm(ikodik a kovetkezd szervezetekkel: Csalddbarat Orszag Nonprofit Kézhasznu Kft.,
Kopp Méaria Intézet a Népesedésért és Csalddokért,

11. véleményezi az elbzetes és kozigazgatdsi egyeztetésre megkildétt, valamint a kormanyzati déntéshozo
testiiletek, a Kormany és az Orszaggy(ilés Uléseire benyujtott el6terjesztéseket és figyelemmel kiséri az azokkal
kapcsolatos dontéseket.

26.4. Csaladiigyi Tamogatasi F6osztaly

26.4.1. A Csaladiigyi Tamogatasi Féosztaly kodifikacids feladatai korében

a) el6késziti a csalddtamogatdsokhoz - ideértve a csecsemégondozasi dijat és a gyermekgondozasi dijat is —
és egyéb, csaladpolitikdhoz kapcsolddo jogszabalyok és kdzjogi szervezetszabalyozé eszk6zok szakmai javaslatat,

b) el6késziti a csalddpolitikai eszkozok kialakitdsat érinté jogszabdlyok és kdzjogi szervezetszabdlyozd eszkozok
szakmai javaslatat,

c) vizsgalja

ca) az a) és b) pont szerinti jogszabalyok szakmai megalapozottsdgéat, hatdsat, és figyelemmel kiséri
hatélyosuldsukat, sziikség esetén javaslatot tesz azok médositasara,

cb) az intézmények szerzédés szerinti elszamoltatasaval Osszefliggbé szabalyozé dokumentumok tartalmat,
és szlikség esetén javaslatot tesz azok médositasara,

d) koézremUkodik a tdppénzzel kapcsolatos jogszabalyok, intézkedések és programok elékészitésében.

26.4.2. A Csaladuigyi Tamogatasi Féosztaly koordindacios feladatkdrében

a) koordindlja a 26.4.1. pontban felsorolt szakfeladatokhoz kapcsol6dd, tobb &gazatot, szakteriletet érintd
programok és koncepciok kialakitasat és végrehajtasat,

b) szlikség esetén egyedi ligyekben ellendrzést folytat, illetve tdjékoztatast kér az iranyitott, felligyelt intézmények,
szervezetek szakmai tevékenységével, a fenntartoi dontések végrehajtasaval 0sszefiiggé feladatok teljesitésével,
valamint a fejlesztések végrehajtasaval kapcsolatosan.

26.4.3. A Csaladuigyi Tamogatasi Féosztaly egyedi kozhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai korében

a) gyakorolja a felligyeleti szerv jogait a csalddtamogatasi ellatdsokkal kapcsolatos tigyekben,
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b) elldtja a tdrca nélkili miniszternek a csalddtdmogatasokkal kapcsolatos, mds kozigazgatasi szerv, illetve
a tarca nélkali miniszter ala tartozé mas szervezeti egység feladat- és hataskdrébe nem tartozé feladatait,

c) azérintett szervezeti egységekkel egyittesen, a feladat- és hataskorébe tartozo feladatok tekintetében

ca) el6késziti a kormdanyhivatalok szamara az éves ellendrzési terv kiemelt terlleteinek meghatarozasat, valamint
a kormanyhivatalok dltal készitett éves beszdmolojelentések értékelését,

cb) részt vesz a kormanyhivataloknal lefolytatott torvényességi, szakszerlségi és hatékonysagi ellen6rzésekben,
valamint a Kincstarnal lefolytatott torvényességi és szakszerlségi ellendrzésekben, illetve kezdeményezheti ezek
lefolytatdsat,

cc) a kormanyhivatalok szakmai munkajanak elésegitése érdekében kdzrem(ikodik a csalddtdamogatasokkal
kapcsolatos jogszabdlyok szakmai szabdlyainak egységes érvényesiilésével dsszefliggésben kiadott jogi aktusok
kidolgozasaban.

26.44. A Csaladugyi Téamogatdsi FOosztdly eurdpai unids és nemzetkozi feladatai korében kodzremikodik
az eurdpai unids tagsdgbdl, valamint az egyéb nemzetkodzi kotelezettségekbdl adddd, csalddpolitikdval és
csaladtamogatdsokkal kapcsolatos feladatok ellatasaban.

26.4.5. A Csaladlgyi Tamogatdsi Féosztdly funkciondlis feladatai korében kozrem(ikodik a koltségvetés
el6készitésében, ennek keretében részt vesz a csaladpolitikdval kapcsolatos koltségvetési elSirdnyzatok
tervezésében, és kidolgozza azok szakmai tartalmat.

26.4.6. A Csaladuigyi Tamogatasi Féosztaly egyéb feladatai kérében

1. el6késziti a Kincstar szakmai iranyitdsa keretében a tarca nélkili minisztert megilleté hatdskoroket
a csaladtamogatésok tekintetében [a Magyar Allamkincstarrél sz6l6 310/2017. (X. 31.) Korm. rendelet 14. §
(1) bekezdése],

2. cselekvési és szakmai programokat, modellkisérleti programokat mukodtet a Csalddbarat Orszag Nonprofit
Kozhasznu Kft.-vel egylttmiikodésben, valamint figyelemmel kiséri azok végrehajtasat, és sziikség esetén részt vesz
az ellenérzésben,

3. programokat dolgoz ki a munkahelyi és csalddi kotelezettségek 6sszehangolasanak elésegitése érdekében, elldtja
a Csaladbardt Munkahely cimmel jar6, valamint az 1-es tipusu diabétesszel él6 gyermekek és csaladjaik
életkoriilményeinek javitasardl sz616 1634/2019. (XI. 14.) Korm. hatdrozatban foglalt, a gyermekdiabétesz-centrumok
fejlesztésére szolgdlo, illetve civil szervezeteknek az 1-es tipusu diabétesszel kapcsolatos tajékoztatasi feladatokban
valo részvételét szolgald palyazati programmal kapcsolatos pélyaztatdsi, értékelési és szervezési feladatokat
a Bethlen Gabor Alapkezel6 Koézhaszni Nonprofit Zrt.-vel, illetve az Emberi Eréforrdsok Minisztériuma
egészségugyért felelds allamtitkara iranyitasa ald tartozo szervezeti egységekkel egylttmiikodésben,

4. részt vesz a csalddok életkorilményeit befolydsold korményzati dontések el6készitésében,

5. elemzi a kormanyzati dontések csaladpolitikai hatdsait,

6. ellatja a tarca nélkili miniszternek a csaldadtdmogatasokkal kapcsolatos, mas kozigazgatasi szerv, illetve a tarca
nélkili miniszter ala tartozé mas szervezeti egység feladat- és hataskérébe nem tartozoé feladatait,

7. részt vesz a csalddok érdekképviseletét ellatd szervezetekkel vald kapcsolattartasban,

8. a csaladuigyi kérdésekhez kapcsolddd koordinativ, tervezési és stratégiai feladatai korében

8.1. kidolgozza a csaladpolitika alapjaul szolgalé stratégiai dokumentumokat,

8.2. cselekvési és szakmai programokat dolgoz ki, valamint figyelemmel kiséri azok végrehajtasat,

8.3. kdzrem(ikddik a vonatkozoé szakmapolitikai fejlesztési koncepciok kidolgozasaban,

8.4. koordindlja a csaladpolitikdhoz kapcsoldédd, tobb dgazatot, szakterliletet érintd programok és koncepciok
kialakitasat és végrehajtasat,

9. elemzési, kutatas-koordinacids és informacios fejlesztési feladatkorében

9.1. koordindlja a csalddpolitikai teriilet informacios fejlesztéseit, azok nyomon kovetését,

9.2. Osszefogja és koordindlja a csalddpolitikai teriilet statisztikai, adatgyujtési és informacids rendszereinek
mukodtetését,

9.3. kozremikodik az eurdpai unids Osszehasonlitdsokat, illetve szakmapolitikai értékeléseket lehet6évé tevd
indikétorok kidolgozasaban,

10. kdzremUikodik a csaladpolitikaval kapcsolatos, eurdpai unios és hazai palyazatokkal 6sszefliggd, koordinacids,
palyaztatasi, értékelési, szervezési feladatokban,

11. kdzrem(ikddik a Gyermekekért Felelés Fosztéllyal egytttmikodve a csalddbarat sziilészet szakmai koncepcio
kidolgozasaban, a program megvaldsulasanak nyomon kévetésében,
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12. kommunikacios feladatai korében kampanyokat tervez és folytat a csaladbarat kézgondolkodas népszerUsitése
érdekében a Gyermekekért Felelés F&éosztaly, valamint a Csalddbardt Orszdg Nonprofit Kdézhasznu Kft.
kozrem(ikddésével,

13. kialakitja a csalddpolitikai célok érvényesiilését el6segité nemzetkodzi forrdsok felhasznalasanak szakmai
tartalmat, részt vesz a nemzetkdzi finanszirozasu programok szakmai monitorozasaban,

14. feladatkorében egyittm(ikodik a kovetkezé szervezetekkel: Csaladbarat Orszag Nonprofit Kézhasznu Kft., Kopp
Méria Intézet a Népesedésért és Csaladokért,

15. elldtja a csalddtamogatasokkal kapcsolatos szakmapolitikai irdnyok, fejlesztési koncepciodk, cselekvési és szakmai
programok kialakitasat, valamint azok monitorozasat,

16. kozremiikodik a feladat- és hataskorét érinté statisztikai rendszer miikodtetésében,

17. a nemzetstratégiai célokhoz kapcsolédva — a miniszterelndk altalanos helyettesének iranyitasa ald tartozo
szervezeti egységekkel egyuttmikodve — kapcsolatot tart a csalddok védelmével foglalkozé hatéaron tuli
szervezetekkel, és el6segiti a magyar csalddok és az érdekeiket védo szervezetek kdzotti egyuttmikddést,

18. a szakmai feligyelettel kapcsolatos feladatai kdrében segiti a szakféosztalyok tevékenységét, szakmai
javaslatainak megtételét, szakmai el6készit6 tevékenységét e szervezeti egységekkel kozdsen végzi,

19. részt vesz a csalddpolitikaért felel6s helyettes allamtitkar altal atruhdzott hataskorben ellatott szakmai
felligyeleti, irdnyitasi és tulajdonosi joggyakorlasi feladatkorokkel érintett hattérintézményekkel és gazdasagi
tarsasagokkal kapcsolatos vagyongazdalkodasi feladatok ellatasaban,

20. ellatja a tarca nélkili minisztert megilleté hataskoroket a csalddtamogatasokkal kapcsolatos feladatkoriikben
eljaréo kormdnyhivatalok tekintetében [a csalddok tdmogatdsardl szolé 1998. évi LXXXIV. torvény végrehajtasardl
sz6l6 223/1998. (XII. 30.) Korm. rendelet 1/C. § (2) bekezdésel],

21. ellatja a koltségvetési fejezetben szerepld és a csaladpolitikdért felelés helyettes dllamtitkar szakmai felligyelete
ala tartozo fejezeti kezelés(i elGirdnyzatok tekintetében a fejezeti kezelésl el6iranyzatok gazdalkodasi,
kotelezettségvallaldsi és utalvanyozasi szabdlyzata dltal a szakmai javaslattevd vezetd szamdra meghatarozott
feladatokat,

22. elldtja a csalad- és népolitikdval kapcsolatos, eurépai unids és hazai palyazatokkal 6sszefliggd, koordinécids
palyaztatdsi, értékelési, szervezési feladatokat a Gyermekekért Felel6s FSosztaly, a Csalddbarat Orszag Nonprofit
Kbézhasznu Kft., valamint a Bethlen Gabor Alapkezelé K6zhasznu Nonprofit Zrt. kozremUikddésével,

23. a csalddok szervezeteinek, valamint csalddiigyi és mas civil szervezeteknek a csalddpolitikai programtdmogatési
fejezeti kezelés( elSiranyzatrdl nyujtott tdmogatasokkal kapcsolatos dontés-el6készité és operativ feladatkorében
23.1. szakmai javaslatot készit el a kotelezettségvallalod részére,

23.2. a kotelezettségvallalé elézetes dontése alapjan el6késziti a szerz6déseket és egyéb kotelezettségvallalasi
nyilatkozatokat, valamint azok moddositésait, elldtja a tdmogatési igényekkel kapcsolatos jogszabdly altal el&irt
rogzitési kotelezettségeket,

23.3. intézkedik a Nemzeti Kommunikacids Hivatalrél és a kormanyzati kommunikacios beszerzések kézpontositott
kozbeszerzési rendszerérél szold 247/2014. (X. 1.) Korm. rendelet szerinti feladatok ellatasarol, kilénosen
a kommunikacids tartalmu beszerzési igények, rendezvényszervezés targyu szolgéltatds megrendelések, valamint
szponzoracios igények NKOH Kdzpontositott Kdzbeszerzési Portélra torténd feltdltésérdl,

23.4. kozrem(ikodik a kotelezettségvallalé dokumentumok ellenjegyzését végz6 szervezeti egységekkel,

23.5. el6késziti a tdmogatdsok kifizetéséhez szilkséges iratokat és kozremikodik a tdmogatasok kifizetése
érdekében az érintett szervezeti egységekkel,

23.6. ellenérzi a csaladpolitikai programtdmogatasi fejezeti sorrdl nyujtott tamogatasokbdl megvaldsuld
programcélokat és azok szerzédésszerli pénziigyi felhasznélasat, ellatja a fejezeti kezelésl el6iranyzat
felhaszndlasaval kapcsolatosan a tarca nélkili miniszter dltal meghatarozott kontrolling feladatokat,

24. osszedllitja a csaladpolitikdért felelés helyettes allamtitkar altal irdnyitott szakterlilethez kapcsolodd fejezeti
elSirdnyzatra és a finanszirozdsdra vonatkozd koltségvetési javaslatokat a Gyermekekért Felelés Féosztély
bevonasaval, figyelemmel kiséri azok felhasznélasat,

25. részt vesz a Csalddbardt Magyarorszdg orszadgos programsorozat és kommunikaciés kampany szakmai
koncepcidjanak kidolgozasaban, lefolytatja a kapcsolédd kozbeszerzési eljarast, és a komplex kommunikacios
rendezvényszervezési feladatok elladtésa érdekében egyedi megrendeléseket készit el, kozremiikodik
a teljesitésigazolasok szakmai el6készitésében,

26. nyilvantartast vezet a 22. pontban foglaltakhoz kapcsolédé megrendelésekrél és a vonatkozé keretdsszegek
alakulasarol,
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27. egyuttmukodik a Nemzeti Kommunikacios Hivatallal a 22. pontban foglalt eljarassal kapcsolatos szakmai
kérdésekben,

28. gondoskodik a kormanyzat kézbeszerzési politikdjanak és a tarca nélkdli miniszter &ltal irdnyitott dgazat
egységes elveinek érvényre juttatdsardl a kozbeszerzési értékhatar alatti beszerzésekben, valamint
kozbeszerzésekben,

29. felligyeli az agazathoz tartozo hattérintézmények eldirdnyzat-gazdalkodasat,

30. elldtja a fejezeti kezelés(i elGirdnyzatok felhasznaldsaval kapcsolatosan a tarca nélkili miniszter altal
meghatarozott kontrolling feladatokat,

31. véleményezi az elézetes és kozigazgatdsi egyeztetésre megkiildott, valamint a kormdnyzati déntéshozd
testiletek, a Kormany és az Orszaggytlés Uléseire benyujtott eléterjesztéseket, és figyelemmel kiséri az azokkal
kapcsolatos dontéseket.

27. A FIATALOKERT FELELOS HELYETTES ALLAMTITKAR ALTAL IRANYITOTT SZERVEZETI EGYSEGEK
27.1. Fiatalokért Felel6s Helyettes Allamtitkari Titkarsag

27.1.1. A Fiatalokért Felel8s Helyettes Allamtitkari Titkarsag ellatja az 1. melléklet 141. §-aban meghatarozott
feladatokat.

27.2. Fiatalokért Felel6s Foosztaly

27.2.1. A Fiatalokért Felelés Féosztaly kodifikacids feladatai korében

a) el6késziti a fiatalokat érint6 jogszabalyok és kdzjogi szervezetszabalyozd eszk6zok szakmai javaslatat,

b) vizsgalja a fiatalokat érint6 jogszabdlyok szakmai megalapozottsdgat, hatdsét, és figyelemmel kiséri
hatalyosuldsukat,

c) el6késziti a kozérdekld oOnkéntes tevékenységgel kapcsolatos jogszabalyok és kozjogi szervezetszabdlyozd
eszkdzok szakmai javaslatat.

27.2.2. A Fiatalokért Felelés Féosztaly koordinacios feladatai korében koordinalja

a) atobb agazatot érintd ifjusagpolitikai programok kialakitasat és végrehajtasat,

b) a Karpat-medencében és a Diaszpdérdban él6 magyar fiatalokkal és az ifjusdgi szervezetekkel vald
egyuttmUkodés rendszerét, és kidolgozza fejlesztésének szakmai irdnyait,

) az Uj Nemzedék Jévéjéért ifjsagpolitikai keretprogrambél fakadé feladatokat az Erzsébet Ifjusagi Alap Nonprofit
Kozhasznu Kft. kozremiikddésével.

27.2.3. A Fiatalokért Felelés Féosztaly nemzetkozi feladatai korében

a) kozremUkddik Magyarorszag eurdpai uniés tagsagabdl, valamint a visegrddi orszagok egylittmiikodésébdl
és egyéb nemzetkozi tagsagokbdl eredd ifjusagligyi feladatok elldtdsaban és koordinacidjdban, valamint
kozremkodik az egységes hazai alldspont kialakitdsaban és képviseletében, illetéleg annak az 6sszehangolasaban,
tovabbd a nemzetkozi szervek tédjékoztatasat szolgald jelentések el6készitésében, és az adatszolgdltatassal
kapcsolatos feladatok ellatasédban,

b) kozremUikodik az Eurdpa Tanacs Ifjusagi Iranyito Testilleteiben (CDEJ, CMJ) vald részvételben és a képviselet
elldtasaban, valamint egytttmikodik az Eurdpai Unid és az Eurdpa Tanacs megallapodasaként létrejott Ifjusagi
Partnerség kezdeményezéssel,

c) kozremilkodik a két- és tobboldalt allamkozi szerzé6désekbdl, vegyes bizottsdgi megallapodasokbdl eredd
ifjlusagligyi feladatok ellatasaban,

d) részt vesz az Eurdpai Unidé Oktatas, Ifjusdg, Kultira és Sport Tanacsa Uléseinek el6készitésében, valamint
kozremikodik az ifjusagi tertiletre vonatkozé tagallami mandatum kidolgozasaban és egyeztetésében,

e) elldtja az 6nkéntességgel kapcsolatos, eurdpai unids tagsagbol és egyéb nemzetkozi kotelezettségekbdl adéddo
feladatokat,

f) biztositja a nemzetkdzi kapcsolatok tertiletén az dnkéntességgel foglalkozé ENSZ, Eurdpa Tandcs és eurdpai unios
bizottsdgokban a képviseletet,

g) szakmai feliigyeletet gyakorol a Tempus Kozalapitvany alapitéi jogait gyakorldé minisztériummal
egylttmuikddésben az Erasmus+ és az Eurdpai Szolidaritasi Testlilet megvalésuldsaval kapcsolatban.

27.2.4. A Fiatalokért Felel6s FOosztaly funkciondlis feladatai korében a koltségvetés el6készitése soran részt vesz
az ifjusagpolitikai és a kdzérdekl onkéntes tevékenységgel kapcsolatos koltségvetési elSirdnyzatok tervezésében,
kidolgozza azok szakmai tartalmat, és figyelemmel kiséri felhasznélasukat.
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27.2.5. A Fiatalokért Felel6s Féosztaly egyéb feladatai korében

1. kidolgozza a Nemzeti Ifjusagi Stratégia cselekvési terveit, valamint - rendszeres id6kdzonként, de legalabb
a nagymintds ifjusagkutatas eredményeinek a kozzétételét kdvetden — javaslatot tesz a Nemzeti Ifjisdgi Stratégianak
a megerdsitésére vagy a fellilvizsgalatara,

2. ellatja a Nemzeti Onkéntes Stratégia kialakitasaval és végrehajtasaval kapcsolatos szakmai és koordinacios
feladatokat,

3. programokat dolgoz ki az dnkéntes tevékenység tamogatdsara, tovabba elldtja a tarca nélkili miniszter
feladatkdrébe tartozo, 6nkéntességgel kapcsolatos egyéb feladatokat,

4. meghatarozza az ifjusagpolitikdhoz tartozo teriletek szakmai feligyeleti rendszerét, és az e teriiletekhez tartozo
tevékenységek gyakorlasahoz szlikséges képesitési rendszert és kévetelményeket,

5. ellatja az ifjusagot segito telefonos lelki segélyszolgalatok miikodésével kapcsolatos kotelezettségeket,

6. a helyi dnkormanyzatokért felelés minisztériummal egyiittm(ikddve tdmogatja az Snkorményzati ifjiségi referensi
halozat tevékenységét,

7. kdzremkodik az ifjusagi célu pélydzatok szakmai tartalmanak kialakitadsaban és elbiralasaban,

8. részt vesz a Gyermek és Ifjusagi Alapprogram Tanacsaval kapcsolatos minisztériumi feladatok ellataséban,

9. el6késziti a modszertani fejlesztéseket és tevékenységeket, kiilondsen a helyi ifjusagi munka fejlesztése, az ifjusagi
szervezetek és szolgdltatok kapacitdsdnak bovitése, valamint a fiatalok tarsadalmi aktivitdsanak fejlesztése
érdekében,

10. kdzremUkodik a fiatalok élethelyzetére, koriilményeinek alakuldsara, az ifjusagpolitikai intézkedések hatasainak
kimutatdsara szolgaloé kvantitativ és kvalitativ kutatdsok meghatarozadsaban és koordinacidjaban,

11. részt vesz a szakteriiletéhez illeszkedd szakmapolitikai fejlesztési koncepcidkkal kapcsolatos feladatok
ellatasaban,

12. a jové nemzedékek érdekében kapcsolatot tart a kornyezetvédelemért és fenntarthato fejlédésért felelés
allamtitkarok irdnyitasa ala tartozo szervezeti egységekkel,

13. a szil6féldon valé boldogulas elésegitése érdekében kapcsolatot tart az illetékes mas szakteriletekkel.

27.2.6. A Fiatalokért Felel6s F&osztdly egyedi kozhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai korében elldtja
a kozérdekl onkéntes tevékenységrél szolé toérvényben foglalt hatdsagi feladatokat, és vezeti az abban
meghatarozott hatésagi nyilvantartast.

27.2.7. A Fiatalokért Felel6s Féosztaly vezetdje kiadmanyozasi jogot gyakorol a tarca nélkili minisztert megilleté
hataskorben a kozérdekl onkéntes tevékenység bejelentésével, nyilvantartdsba vételével, a nyilvantartdsban
szereplé adatok kozzétételével, az adatok atadasédval, a kotelezettség teljesitésére valo felhivassal és az onkéntes
foglalkoztatds megtiltadsaval kapcsolatos feladatok elldtasa tekintetében [a kozérdek( Snkéntes tevékenységrdl
52616 2005. évi LXXXVIII. térvény 11. § (1) bekezdése, 12. és 13. §-al.

28. A CSALADOKERT FELELOS STRATEGIAI ALLAMTITKAR IRANYITASA ALATARTOZO

SZERVEZETI EGYSEGEK

28.1. A Csaladokért Felelds Stratégiai Allamtitkari Titkarsag

28.1.1. A Csaladokért Felel6s Stratégiai Allamtitkari Titkarsag ellatja az 1. melléklet 141. §-aban rdgzitett titkarsagi
feladatokat.

28.1.2. A Csaladokért Felel6s Stratégiai Allamtitkari Titkarsagon osztalyként miikddé Csaladokért Felels Kontrolling
Osztaly szakmai, pénzlgyi és jogi tdmogatast nyujt a csalddokért felel6s stratégiai allamtitkarnak feladatai
ellatasaban, kiilonos tekintettel az Erzsébet-taborokkal kapcsolatos koordinacios, kodifikacids és funkciondlis
feladatok ellatasara. Ennek keretében

a) el6késziti a tdborok szervezéséhez kapcsolédd jogszabalyok és kdzjogi szervezetszabdlyozé eszk6zok szakmai
javaslatat,

b) vizsgalja

ba) az a) pont szerinti jogszabdlyok szakmai megalapozottsdgat, hatasat, valamint figyelemmel kiséri
hatélyosulasukat,

bb) a szerzédés szerinti elszamoltatassal Osszefliggé szabalyozé dokumentumok tartalmat, és sziikség esetén
javaslatot tesz azok moédositasara,

c) elldtja a fejezeti kezelésl elSirdnyzatok felhaszndldsédval kapcsolatosan a tarca nélkili miniszter, illetve
a csaladokért felelés stratégiai allamtitkar altal meghatarozott kontrolling feladatokat,

d) végzi a forrdsok szakszert felhasznalasa érdekében szakmai és célszerliségi ellenérzések lefolytatasat,
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e) kozrem(kodik a szerz8dések és egyéb kotelezettségvallalasi nyilatkozatok, valamint dokumentumok
elkészitésében,

f) el6késziti és koordindlja a feladatkorébe tartozd fejezeti kezelésl el6iranyzatokhoz kapcsolédd tdmogatdsi,
véllalkozasi és megbizasi szerz6déseket, valamint azok mddositasat,

g) a koltségvetés elkészitése sordn részt vesz a taborok szervezésével 6sszefliggé szakmai feladatokkal kapcsolatos
koltségvetési elbiranyzatok tervezésében, kidolgozza azok szakmai tartalmat, és figyelemmel kiséri azok
felhasznalasat,

h) véleményezi a csalddokért felel6s stratégiai allamtitkdr feladat- és hatdskorébe tartozé szerzédéseket,
kezdeményezéseket, jelentéseket, javaslatokat és mas dokumentumokat, jogszabalytervezeteket, més jogi aktusok
és egyéb kozjogi szervezetszabdlyozo eszkdzok tervezetét, valamint kdzremiikodik azok elékészitésében.

28.2. Csaladokért Felel6s Stratégiai és Elemzési Féosztaly

28.2.1. A Csalddokért Felel8s Stratégiai és Elemzési Féosztaly kodifikacios feladatai kdrében

a) el6késziti a népesedéspolitikéhoz kapcsolédd jogszabdlyok és kdzjogi szervezetszabdlyozd eszkdzok szakmai
javaslatat, kidolgozza és el6késziti a szakmai feladatkorébe tartozo elSterjesztéseket és jelentéseket, melynek soran
egyuttmUkodik a Miniszterelnokség jogi tigyekért felelds szakteriletével,

b) vizsgalja az a) pont szerinti jogszabalyok szakmai megalapozottsagat, hatasat, valamint figyelemmel kiséri
hatélyosulasukat,

c) figyelemmel kiséri és észrevételezi az otthonteremtés és a lakhatds tamogatasaval kapcsolatos kormanyzati
dontéseket, bekapcsolddik azok szakmai el6készitésébe.

28.2.2. A Csalddokért Felel6s Stratégiai és Elemzési Fosztaly eurdpai unids és nemzetkozi feladatai kérében
kozrem(kodik az eurdpai unids tagsagbdl, valamint az egyéb nemzetkdzi kotelezettségekbél adodé,
népesedéspolitikdval kapcsolatos feladatok ellatasaban.

28.2.3. A Csaladokért Felel6s Stratégiai és Elemzési FSosztaly elemzési feladatai korében - a Kopp Maria Intézet
a Népesedésért és a Csalddokért kozremiikodésével -

a) gondoskodik a nemzetkozi, valamint a magyar csalad- és ifjisagpolitikai, illetve népesedéspolitikai rendszerek
tertletén végzett kutatasok, jo gyakorlatok elemzésérél, dontést el6készité tanulményok készitésérdl,

b) nemzetkdzi 6sszehasonlité adatokat, informacidkat gydijt, célzottan feldolgoz egy-egy vizsgdlandd helyzetet
az ellatastipus, szolgaltatads, orszag, kozpolitikai struktira nemzetkdzi kontextusdnak ismertetése, értékelése és
a magyar viszonyok nemzetkozi értelmezése céljabdl,

c) figyelemmel kiséri és id6szakosan 6sszefoglalja a népesedéspolitikat, valamint a csalad- és ifjusagpolitikat érinté
nemzetkdzi és hazai tudomanyos szakirodalmat, cikkeket,

d) koordindlja és felligyeli az agazatot érinté szakmapolitikai koncepcidk, programok kozvetlendl, illetve
a Kopp Maéria Intézet a Népesedésért és a Csalddokért keretében megvalosulé kutatdsi megalapozasat,

e) elemzi a kormanyzati dontések népesedéspolitikai hatasait,

f) anépesedési kérdésekhez kapcsolodd elemzési, kutatas-koordinacios és informacios fejlesztési feladatkorében
fa) koordindlja a népesedéspolitikai teriilet informacios fejlesztéseit, azok nyomon kovetését,

fb) Osszefogja és koordinalja a népesedéspolitikai terilet statisztikai, adatgydjtési és informacios rendszereinek
mukodtetését,

fc) kozrem(ikodik az eurdpai unids Gsszehasonlitasokat, illetve szakmapolitikai értékeléseket lehetévé tevo
indikatorok kidolgozasaban.

28.2.4. A Csaladokért FelelSs Stratégiai és Elemzési Féosztaly stratégiai feladatai kdrében

a) elldtja az 4gazat szakmai stratégiaalkotdsi, tervezési, fejlesztési feladatait a szakmai szervezeti egységek
bevonésaval,

b) meghatarozza az dgazat stratégiai céljait,

c) az 4gazatot érinté dontések el6készitését segitd, a dontések hatasait vizsgald, a stratégiai tervezést tdmogatd
kutatdsokat, felméréseket, adatgytjtéseket, elemzéseket kezdeményez és koordinal,

d) javaslatokat dolgoz ki az 4gazat stratégiai célkitlizéseinek megvaldsitasara,

e) monitorozza az 4gazat stratégiai célkit(izéseinek megvalésulasat,

f) kozremikodik az agazat szakmapolitikai irdnyainak, fejlesztési koncepcidinak, cselekvési és szakmai
programjainak kialakitdsaban, valamint azok monitorozaséban,

g) szakmai hattéranyagok elkészitésével segiti a tarca nélkili miniszter és a csaladokért felelés stratégiai allamtitkar
munkajat az értekezletek és programok vonatkozasaban,
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h) a népesedési kérdésekhez kapcsoldédd koordinativ, tervezési és stratégiai feladatai korében

ha) kidolgozza a népesedéspolitika alapjaul szolgélé stratégiai dokumentumokat,

hb) részt vesz a vonatkozd szakmapolitikai fejlesztési koncepcidk kidolgozasaban,

hc) koordindlja a népesedéspolitikdhoz kapcsolodd, tobb dgazatot, szakteriletet érinté programok és koncepcidk
kialakitasat és végrehajtasat,

i) koordindlja a népesedéspolitikdahoz kapcsolédé, tobb agazatot, szakteriiletet érinté programok és koncepcidok
kialakitasat és végrehajtasat,

j) bekapcsolddik az otthonteremtés és a lakhatds tdmogatdsat célz6 stratégiai dokumentumok, programok,
koncepcidk és el6terjesztések kidolgozasaba,

k) az agazat szakmai érintettsége szempontjadbdl véleményezi az el6zetes és kozigazgatdsi egyeztetésre
megkildétt, valamint a kormanyzati dontéshozé testiiletek, a Kormany és az Orszaggytilés iléseire benyujtott
el6terjesztéseket és figyelemmel kiséri az azokkal kapcsolatos dontéseket.

29. A CSALADUGYI KOORDINACIOERT FELELOS HELYETTES ALLAMTITKAR ALTAL IRANYITOTT
SZERVEZETI EGYSEGEK

29.1. Csaladiigyi Koordinaciéért Felelés Helyettes Allamtitkari Titkarsag

29.1.1. A Csaladiigyi Koordinaciéért Felels Helyettes Allamtitkéri Titkarsag ellatja az 1. melléklet 141. §-aban
rogzitett titkarsagi feladatokat.

29.1.2. A csaladlgyi koordinaciéért felelés helyettes allamtitkar titkarsagvezetdje feladatai hatékony végrehajtasa
érdekében kozvetlen utasitdst adhat a helyettes éllamtitkarok irdnyitasa ala tartozd szervezeti egységek vezetdi
részére.

29.1.3. A Csaladiigyi Koordinacidért Felel6s Helyettes Allamtitkari Titkarsag a 29.1.1. pontban meghatéarozottakon tul
a) ellatja a tarca nélklli miniszter altal adomanyozhaté elismerések adomanyozasaval kapcsolatos el6készitd,
koordinacios és szervezési feladatokat, amelynek keretében egységesiti és formailag ellendrzi és miniszteri dontésre
felterjeszti a szakmai helyettes allamtitkarok altal 0sszeallitott javaslatokat, tovabba kezdeményezi az elismerések
atadasi Unnepségének szervezését,

b) elldtja a szakmai helyettes allamtitkarok altal kezdeményezett allami kitlintetési inditvanyok 6sszegyUjtésével
kapcsolatos szervezési feladatokat, az inditvanyokat tovabbitja az Intézményi Személyligyi és Gazdalkoddasi
Féosztaly szamara,

c) javaslatot tesz a tdrca nélkili miniszter altal adomanyozhaté elismerésekrél szélé miniszteri rendelet
médositasara,

d) kapcsolatot tart a tarca nélkili miniszter feladatkoréhez kapcsolddd hattérintézmények és gazdasagi tarsasagok
vezetbivel, és kezdeményezi a tdrca nélkili miniszter személyligyi dontéseivel kapcsolatos intézkedések
el6készitését az Intézményi Személyligyi és Gazdéalkodasi Féosztaly bevonasaval.

29.2. Csaladokért Felel6s Koordinacios Féosztaly

29.2.1. A Csaladokért Felels Koordinacios Féosztaly

1. nyomon koveti a tarca nélkili miniszter munkaszervezete altal el6készitett jogszabdlyok és kozjogi
szervezetszabdlyozé eszkdzok tervezeteit az el6készitéstdl a megjelentetésig,

2. véleményezteti a tarca nélkiili miniszter feladat- és hataskorével kapcsolatos jogszabdlyok és mas jogi aktusok,
kdzjogi szervezetszabalyozé eszk6zok tervezeteit,

3. feladatkorében eljarva részt vesz a kdzigazgatasi koordinacidban, igy kilondsen kapcsolatot tart a jogi Uigyekért
felel6s helyettes allamtitkar iranyitasa ald tartozd szervezeti egységekkel, kiilénosen a Jogi, Kodifikacios és
Koordinéciés Féosztéllyal, mas minisztériumokkal, a Miniszterelnoki Kormanyirodaval, egyéb allami és nem allami
szervekkel,

4. az érintett szakmai szervezeti egységekkel egyiitt részt vesz a jogszabalytervezetek, kormany-el6terjesztések
egyeztetésén,

5. gondoskodik a korményzati déntéshozéi forumok napirendjén szerepld el6terjesztések, jelentések kapcsan
felkészit6 feljegyzések elkészitésérdl, illetve beszerzésérdl, valamint az elkészilt felkésziték felsdvezetSk részére
torténd eljuttatasarol,

6. eseti jelleggel kialakitja a tobb szervezeti egység feladatkorét érint6 szakkérdésben a koordinalt allaspontot,

7. kozremUkodik a tarca nélklli miniszter feladatkdréhez kapcsolodd gazdaségi tarsasdgok, koltségvetési szervek,
hattérintézmények és egyéb szervezetek mukodtetésével, humaneréforras gazdalkodasaval kapcsolatos
feladatellatasban,
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8. kdzrem(kodik a térca nélkuli miniszter szakmai irdnyitasa alatt 4ll6 gazdasdgi tarsasdgok tevékenységet érintd
utasitasok el6készitésében,

9. kdzrem(ikodik a Koltségvetési és Intézményfelligyeleti Féosztallyal, valamint a Tarsasdgfelligyeleti Féosztallyal
a tarca nélkili miniszter feladatkdréhez kapcsolodo koltségvetési szervek, gazdasagi tarsasagok, hattérintézmények
tervezési, gazdalkodasi, elszamoltatasi, adatszolgaltatasi muiveleteivel 6sszefiigg6 feladatok végrehajtasaban,

10. a kozponti koltségvetésnek az allami vagyonnal kapcsolatos éves koltségvetése, kdzéptavu irdnyszamai,
zarszamadasa tekintetében a hozza tartozo feladatkorben

a) kozrem(kodik a koltségvetés és a zarszdmadds elkészitésében, részt vesz e feladatok mdédszertananak
a vagyonelemek sajatossagaihoz igazodé kidolgozasaban,

b) a koltségvetési tervezési munkdkhoz kapcsoléddan a tarca nélkili miniszter irdnyitdsa ald tartozd szervezeti
egységek tekintetében koordindlja és egyezteti a feladatkorébe tartozé elSirdnyzatokra vonatkozd keretszamok
kialakitasat, a normaszoveg javaslatot, az 0sszefoglald szdmitasokat, elkésziti a szoveges és szamszaki indoklasokat,
c) kozremikodik a feladatkorébe tartozo eliranyzatokat, azok szabalyozasat érinté munkakban,

d) egyuttm(kddik a gazddlkodéasért és személyligyekért felel6s helyettes allamtitkar irdnyitdsa ald tartozo
szervezeti egységekkel, kiilondsen a Koltségvetési és Intézményfelligyeleti Féosztéllyal.

29.3. Csaladokért Felelds Fejlesztéspolitikai Foosztaly

29.3.1. A Csaladokért Felelés Fejlesztéspolitikai Féosztaly az eurdpai unios fejlesztési programok tekintetében
o0sszehangolja és koordindlja az dgazat szakmai terlleteinek az eurdpai unids stratégiai tervezéssel, az éves
fejlesztési keretek és felhivasok elékészitésével, a nyomon kovetéssel és értékeléssel kapcsolatos feladatellatasat.
29.3.2. A Csaladokért Felelés Fejlesztéspolitikai Féosztdly az Eurdpai Unid aktudlis fejlesztéspolitikai tervezési
idészakaval kapcsolatos feladatai kérében

a) részt vesz az Emberi Eréforrasok Minisztériuma eurdpai unids fejlesztéspolitikdért felel6s allamtitkaranak,
valamint az Innovacids és Technoldgiai Minisztérium eurdpai unios fejlesztésekért felels allamtitkaranak iranyitasa
ala tartozd szervezeti egységek altal kezdeményezett egyeztetéseken és megbeszéléseken, illetve elézetesen
tajékoztatja az Emberi Eréforrasok Minisztériuma eurdpai unids fejlesztéspolitikaért felelés allamtitkaranak
iranyitdsa ald tartoz, illetékes szervezeti egységet a feladatkorével kapcsolatos megbeszélésekrdl,

b) el6késziti, szakmai véleményezésre kildi és tarca nélkili miniszteri jovahagyasra tovdbbitja a stratégiai
tervdokumentumait és tervezeteit,

c) aktivan részt vesz az Eurdpai Unid aktudlis tervezési idészakara vonatkozd el6késziletekben, a kapcsolodd
dokumentum- és jogszabdlytervezetek csaldd- és ifjusagligyi dgazati allaspontjainak kialakitasaban, a tarca nélkali
miniszteri allaspont kialakitasaban,

d) elvégzi a szakpolitikai terlletek stratégiai tervezési feladatait, kilonos tekintettel a Kormany 4&ltaldnos
politikdjaval val6 6sszhangra,

e) kozrem(ikodik az Eurdpai Bizottsdggal folytatandd stratégidk el6készitésében és megvaldsitasaban, valamint
az Eurdpai Unié adott tervezési idészakaban megvaldsitandé stratégiai tervdokumentumok elfogadésat célzo
magas szintl targyaldsok el6készitésében, a vonatkozd mandatum kialakitdsaban,

f) kozremUkodik a stratégiai kérdésekben dontések eldkészitését seqitd, hatasait vizsgald, a stratégiai tervezést
tdmogatd felmérések, adatgydjtések, elemzések készitésében,

g) el6késziti az Eurépai Unid adott tervezési idészakdra vonatkozd 4gazati javaslatokat, és véleményezésre, mas
szakpolitikdkkal valé 0Osszehangolds céljabél megkildi az Emberi Eréforrdsok Minisztériuma eurdpai unids
fejlesztéspolitikaért felelés allamtitkaranak, valamint az Innovacios és Technoldgiai Minisztérium eurdpai unids
fejlesztésekért felelds allamtitkaranak irdnyitdsa ald tartozd, illetékes szervezeti egységek részére, kdzremuikodik
az operativ programok el6készitésében, megvaldsitasaban.

29.3.3. A Csalddokért Felelds Fejlesztéspolitikai Féosztaly az éves fejlesztési keretek és felhivasok, valamint az azokkal
kapcsolatos mandatumok elékészitésével, a nyomon kovetéssel és értékeléssel kapcsolatos feladatai kdrében

a) javaslataival és véleményével kozrem(kodik az integralt szakmai monitoring rendszer és értékelési rendszer
kialakitasaban,

b) javaslataival és véleményével kozrem(ikodik a szakmai koncepciok és felhivasok kialakitasaban,

c) folyamatosan kapcsolatot tart az Iranyitdé Hatdsaggal az el6készités és megvaldsitas alatt allo felhivasok és
projektek elérehaladasaval kapcsolatosan,

d) kozvetit az Irdnyitd Hatésdg és a szakmai fbéosztalyok kozott a felhivasok megfelelé szintl szakmai
megvaldsuldsanak érdekében,
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e) részt vesz a feladat- és hataskorébe tartozd, eurdpai unids finanszirozasu projektek, programok és palyazatok
szakmai megvaldsitdsdnak nyomon kovetésében, és elére meghatdrozott adattartalommal, rendszeres
id6kozonként tajékoztatast kild az Emberi Eréforrdsok Minisztériuma eurdpai unios fejlesztéspolitikaért felelés
allamtitkaranak, valamint az Innovéciés és Technoldgiai Minisztérium eurdpai unids fejlesztésekért felelés
allamtitkaranak irdnyitasa ala tartozo, illetékes szervezeti egységek szamara,

f) kozremUkodik az Emberi Eréforrasok Minisztériuma eurdpai unios fejlesztéspolitikdért felelés allamtitkaranak,
valamint az Innovacids és Technoldgiai Minisztérium eurdpai unids fejlesztésekért felelés allamtitkaranak irdnyitasa
ala tartozd, illetékes szervezeti egységek altal kezdeményezett értékelések lefolytatasaban, illetve kezdeményezi
az Emberi Er6forrdsok Minisztériuma eurdpai unios fejlesztéspolitikaért felelds allamtitkaranak iranyitasa ala tartozo,
illetékes szervezeti egységnél értékelések lefolytatasat, valamint bevonja az Emberi Er6forrdsok Minisztériuma
eurdpai unios fejlesztéspolitikaért felelds allamtitkaranak irdnyitasa ala tartozd, illetékes szervezeti egységet a sajat
hataskorben végzett, az eurdpai uniods finanszirozasu programokra, palyazatokra, felhivasokra és kiemelt projektre
vonatkozé értékelések el6készitésébe és véleményezésébe,

g) tdjékoztatja az Emberi Eréforrasok Minisztériuma eurdpai unids fejlesztéspolitikaért felelés allamtitkaranak,
valamint az Innovécids és Technoldgiai Minisztérium eurdpai unios fejlesztésekért felelés allamtitkaranak iranyitasa
ala tartozo, illetékes szervezeti egységeket a feladat- és hataskorébe tartozo, eurdpai unids finanszirozasu
programok, projektek és felhivasok vonatkozasaban az Eurdpai Bizottsaggal folyd egyeztetésekrdl, el6zetesen
egyeztetést folytat a napirendrél és a mandatumrél”

. AzSzmsz.

a) 2. fuggelék 4. alcim 4.3.4. pont d) alpontjdban az ,Intézményi és Kilképviseleti Személyligyi Féosztaly”
szbvegrész helyébe az ,Intézményi Személyligyi és Gazdalkodasi Féosztély” szbveg,

b) 2. figgelék 5. alcim 5.3. pont cimében és 5.3.1. pontjaban a ,Telepllésfejlesztési” szbvegrész helyébe
a,Telepuiléshdlozati” szoveg,

Q) 2. fiiggelék 6. alcim cimében a ,TELEPULESFEJLESZTESERT FELELOS” szovegrész helyébe a ,TELEPULESI
FEJLESZTESEK KOORDINACIOJAERT FELELOS" széveg,

d) 2. figgelék 6. alcim 6.1.1. pont e), h) és n) alpontjdban, 6.2.1. pont c)-f) alpontjdban, 6.3.1. pont
e) alpontjaban a ,telepllésfejlesztésért felelés” szovegrész helyébe a ,telepiilési fejlesztések koordinaciojaért
felel6s” szoveg,

e) 2. figgelék 6. alcim 6.2. pont cimében és 6.2.1. pontjaban a ,Szakmai F&osztaly” szbvegrész helyébe
a,Programok Szakmai Féosztalya” széveg,
f) 2. fliggelék 6. alcim 6.4. pont cimében és 6.4.1. pontjaban a ,Telepuilésfejlesztésért Felelés” szovegrész helyébe

a,Telepulési Fejlesztések Koordinacidjaért Felel6s” szoveg,

g) 2. fuggelék 7. alcim 7.1.1. pont a) alpontjdban az ,elldtja a tarca nélkili miniszter” szovegrész helyébe
az,ellatja a Paksi Atomerémii két Uj blokkja tervezéséért, megépitéséért és lizembe helyezéséért felelds tarca
nélkuli miniszter (ezen alcim alkalmazéasaban a tovébbiakban: tarca nélkili miniszter)” széveg,

h) 2. figgelék 15. alcim 15.2.2. pont p) alpontjaban az ,Intézményi és Kiilképviseleti Féosztalyaval” szovegrész
helyébe az,Intézményi Személyligyi és Gazdalkodasi Féosztélyaval” széveg

1ép.

. Hatélyét veszti az Szmsz. 2. fliggelék
a) 16. alcime,
b) 17.4.5. pont d) alpontja.
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3. fiiggelék a 25/2020. (XII. 18.) MvM utasitdshoz
,3.fuggelék a 14/2018. (VII. 3.) MvM utasitdshoz

Iranyitd politikai felsévezetd,
kozigazgatasi llamtitkar
és helyettes allamtitkar

Szervezeti egység

I/A. A Miniszterelndk Altalanos
Helyettese

I/A.0.0.1. Miniszterelndk-helyettesi Kabinet

I/A.1. Nemzetpolitikaért Felel6s
Allamtitkar

I/A.1.0.1. Nemzetpolitikaért Felel6s Allamtitkari Kabinet
I/A.1.0.2. Nemzetpolitikai Jogi és Gazdasagi Féosztaly
I/A.1.0.3. Diaszpodra és Délvidéki Féosztaly

I/A.1.0.4. Erdélyi Féosztaly

I/A.1.0.5. Felvidéki Féosztaly

I/A.1.0.6. Karpataljai Féosztaly

I/A.1.0.7. Nemzetpolitikai Stratégiai Tervezd Féosztaly

I/A.2. Egyhazi és Nemzetiségi
Kapcsolatokért Felel6s Allamtitkar

I/A.2.0.1. Egyhézi és Nemzetiségi Kapcsolatokért Felelés Allamtitkari Kabinet

I/A.2.1. Egyhdzi és Nemzetiségi
Kapcsolatokért Felelés Helyettes
Allamtitkar

I/A.2.1.1. Egyhazi és Nemzetiségi Kapcsolatokért Felelés Helyettes Allamtitkari
Titkarsag

I/A.2.1.2. Egyhézi Koordinécids és Kapcsolattartasi Féosztaly

I/A.2.1.3. Egyhaz-finanszirozasi, Tamogatasi Koordinacios és Fejlesztési Féosztaly
I/A.2.1.3.1. Egyhédz-finanszirozési Osztaly

I/A.2.1.3.2. Tdmogatasi Koordinacids és Fejlesztési Osztaly

I/A.2.1.4. Nemzetiségi Féosztaly

I/A.2.1.4.1. Nemzetiségi Tamogataskezelési Osztaly

I/B. A Paksi Atomerémii Két Uj Blokkja
Tervezéséért, Megépitéséért és Uzembe
Helyezéséért Felels Tarca Nélkdili
Miniszter

I/B.0.0.1. A Paksi Atomerém Két Uj Blokkja Tervezéséért, Megépitéséért és Uzembe
Helyezéséért Felel6s Tarca Nélkuli Miniszteri Kabinet

1/B.0.0.1.1. Sajtékapcsolatok, Kiiltigyi és Protokoll Osztaly

1/B.0.0.1.2. Miniszteri Titkérsag

I/B.0.0.2. PTNM Koltségvetési Kapcsolatok Féosztalya

1/B.0.0.3. PTNM Jogi és Kbzbeszerzési Féosztaly

1/B.0.0.3.1. Jogi Tamogato Osztaly

1/B.0.0.4. PTNM Szabdlyozasi és Koordinacios Féosztaly

I/B.1. A Paksi Atomerému Kapacitasanak
Fenntartasaért Felel6s Allamtitkar

I/B.1.0.1. A Paksi Atomerém( Kapacitasanak Fenntartasaért Felel6s Allamtitkari
Titkarsag

I/B.1.0.2. PTNM Miszaki és Nuklearis Biztonsagi Féosztaly

I/B.1.0.3. PTNM Engedélyezési és Elemzési Féosztaly

I/B.2. A Paksi Atomerdmu Kapacitasanak
Fenntartasdhoz Kapcsol6do
Infrastruktura-fejlesztésért, Innovacioért
és Lokalizacioért Felel6s Allamtitkar

I/B.2.0.1. A Paksi AtomerémU Kapacitasanak Fenntartasahoz Kapcsolédo
Infrastruktira-fejlesztésért, Innovaciéért és Lokalizacidért Felelés Allamtitkari
Kabinet

I/B.2.0.2. PTNM Infrastruktura-fejlesztési Féosztaly

I/B.2.0.3. PTNM Innovécidért, Lokalizacidért és Oktatasért Felelés Féosztaly
I/B.2.0.4. PTNM Stratégiai Menedzsment és Monitoring Féosztaly
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Irdnyitd politikai felsévezetd,
kozigazgatasi allamtitkar

és helyettes allamtitkar

Szervezeti egység

I/C. Csaladokért FelelSs Tarca Nélkuli
Miniszter

I/C.0.0.1. Csalddokért Felelés Tarca Nélkiili Miniszteri Kabinet
1/C.0.0.1.1. Csalddokért Felel&s Parlamenti Osztaly

1/C.0.0.1.2. Csaladokért Felel6s Nemzetkozi Kapcsolatok Osztalya
1/C.0.0.2. Csalddokért Felel&s Igazgatasi és Programszervezési Féosztaly
1/C.0.0.2.1. Csalddokért Felel&s Programszervezési Osztaly

I/C.0.0.3. Csalddokért Felel6s Kommunikacios és Protokoll Féosztély
1/C.0.0.3.1. Csaladdokért Felel6s Protokoll Osztaly

1/C.0.0.3.2. Csalddokért Felel6s Kommunikacios Osztaly

1/C.0.0.4. Tehetségekért Felel6s Fosztaly

1/C.0.0.4.1. Tehetséguigyi Programok Osztalya

1/C.0.0.4.2. Tehetségiigyi Téamogatdsok Osztalya

1/C.1. Csaladokért Felelds Parlamenti
Allamtitkar

I/C.1.0.1. Csalddokért Felel8s Parlamenti Allamtitkari Titkarsag

I/C.1.1. Csalddpolitikaért Felelés
Helyettes Allamtitkar

I/C.1.1.1. Csaladpolitikaért Felelés Helyettes Allamtitkari Titkarsag
I/C.1.1.2. Gyermekekért Felel6s Féosztaly

1/C.1.1.2.1. Bolcsédékért Felels Osztaly

I/C.1.1.2.2. Esélyteremtési Osztaly

1/C.1.1.2.3. Népolitikai Osztaly

I/C.1.1.3. 1d6stigyi és Nyugdijbiztositasi Féosztaly

I/C.1.1.3.1. 1d8suigyi Osztaly

I/C.1.1.3.2. Nyugdijbiztositasi Osztaly

I/C/1.1.4. Csaladiigyi Tamogatdsi Féosztaly

I/C.1.1.4.1. Csaladuigyi Téamogatasi, Elszamolési és Koordinacios Osztaly
I/C.1.1.4.2. Csalddtamogatasi Osztaly

I/C.1.2. Fiatalokért Felel&s Helyettes
Allamtitkar

I/C.1.2.1. Fiatalokért Felel6s Helyettes Allamtitkari Titkarsag
I/C.1.2.2. Fiatalokért Felel&s Féosztaly

I/C.1.2.2.1. Ifjusagiigyi Programok Osztélya

1/C.1.2.2.2. Onkéntestigyi Osztaly

I/C.2. Csalddokért Felelés Stratégiai
Allamtitkar

I/C.2.0.1. Csalddokért Felel8s Stratégiai Allamtitkari Titkarsag

I/C.2.0.1.1. Csalddokért Felel6s Kontrolling Osztéaly

I/C.2.0.2. Csaladokért Felel8s Stratégiai és Elemzési Féosztaly

1/C.2.0.2.1. Csaladokért Felel&s Elemzési Osztaly

1/C.2.0.2.2. Csaladokért Felels Stratégiai és Jogszabaly-el6készitési Osztaly

I/C.2.1. Csaladligyi Koordinaciéért
Felel8s Helyettes Allamtitkar

I/C.2.1.1. Csaladiigyi Koordinaci6ért Felelés Helyettes Allamtitkari Titkarsag
I/C.2.1.2. Csalddokért Felelés Koordinécids Féosztaly

I/C.2.1.2.1. Csalddokért Felel6s Koordinacids Osztaly

1/C.2.1.2.2. Csalddokért Felel6s Eréforras Tamogatasi Osztaly

I/C.2.1.3. Csalddokért Felelds Fejlesztéspolitikai Féosztaly

I/C.2.1.3.1. Csaladokért Felels Programtervezési Osztaly

1/C.2.1.3.2. Csaladdokért Felels Programtdmogatasi Osztaly

I/D. Kormanybiztosok

I/D.1. A Modern Teleptilések
Fejlesztéséért felelés kormanybiztos

I/D.1.2. A Modern Telepuilések Fejlesztéséért Felel6s Kormanybiztos Titkarsaga
I/D.1.3. Magyar Falu Program Palyazati Féosztaly

I/D.1.3.1. Palyazatkezel6 Osztaly

I/D.1.4. Telepiléshalozati Koordinacids Féosztaly
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I/D.1.1. Teleplilési Fejlesztések
Koordindciojaért Felel6s Helyettes
Allamtitkar

I/D.1.1.1. Telepiilési Fejlesztések Koordinacidjaért Felelés Helyettes Allamtitkari
Titkdrsag

I/D.1.1.2. Modern Varosok Program Végrehajtasaért Felel6s Féosztaly
I/D.1.1.2.1. Nyilvéntartasi Osztaly

I/D.1.1.3. Telepiilésfejlesztési Programok Szakmai Féosztalya

I/D.1.1.4. Kiemelt Korményzati Telepuilésfejlesztési F6osztaly

I. Miniszterelnokséget Vezet6é Miniszter

1.0.0.1. Miniszteri Kabinet

1.0.0.1.1. Miniszteri Titkarsag

1.0.0.2. Szakmai Tandcsadéi Féosztaly
1.0.0.2.1. Protokoll Osztély

1.0.0.3. Koordinaciods és Elemzési Féosztély
1.0.0.4. T4jékoztatasi Féosztaly

1.1. Nemzetkoézi Ugyekért Felel6s
Helyettes Allamtitkar

.1.0.1. Nemzetk&zi Ugyekért Felel6s Helyettes Allamtitkari Titkarsag
1.1.0.2. Nemzetkozi és Kiilkapcsolatok Fosztélya

1.2. Civil és Tarsadalmi Kapcsolatokért
Felel8s Helyettes Allamtitkar

.2.0.1. Civil és Tarsadalmi Kapcsolatokért Felel6s Helyettes Allamtitkari Titkarsag
1.2.0.1.1. MKK Orszagos Iroda

1.2.0.2. Civil Kapcsolatok és Tarsadalmi Konzultacié Féosztalya

1.2.0.2.1. Civil Kapcsolatok Osztalya

1.2.0.2.2. Nemzeti Gazdasagi és Tarsadalmi Tandcs Titkdrsaga Osztaly

.2.0.3. Tarsadalmi Ugyek Féosztélya

1. Kézigazgatasi Allamtitkar

1.0.0.1. Kézigazgatasi Allamtitkari Titkarsag
1.0.0.2. Belsé Ellenérzési Féosztaly

1.0.0.3. Szervezetbiztonsagi Féosztaly
1.0.0.3.1. Minésitett Adatvédelmi és Biztonsagi Osztély
1.0.0.4. Iratkezelési Féosztaly

1.0.0.5. Tarsasagfelugyeleti Féosztaly

1.0.0.5.1. Tarsasagfelligyeleti Osztaly

1.0.0.5.2. Kontrolling Osztaly

1.0.0.5.3. TAmogatéskezelési Osztaly

1.0.0.5.4. Koordinacids Osztaly

1.0.0.6. MUtéargyfelligyeleti Hatosagi Féosztaly

1.1. Gazdalkodasért és Személyligyekért
Felel8s Helyettes Allamtitkar

1.1.0.1. Gazdalkodasért és Személyligyekért Felelés Helyettes Allamtitkari Titkarsag
1.1.0.1.1. Szervezetellatasi és Logisztikai Osztaly

1.1.0.2. Intézményi Személyligyi és Gazdalkodasi Féosztaly
1.1.0.2.1. Intézményi Személyligyi Osztaly

1.1.0.2.2. Intézményi Gazdalkodasi Osztaly

1.1.0.3. Biztosi Titkarsagi Féosztaly

1.1.0.4. Pénzligyi és Szamviteli Féosztaly

1.1.0.4.1. Pénziigyi Osztaly

1.1.0.4.2. Kifizetési Osztaly

1.1.0.4.3. Szamviteli Osztaly

1.1.0.4.4. Kontrolling Osztaly

1.1.0.4.5. llletmény-szamfejtési Osztaly

1.1.0.4.6. Projektkezelési Osztaly

1.1.0.4.7. Kikuldetés és Utaztatdsi Osztély

1.1.0.4.8. lgazgatasi Osztaly
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1.1.0.5. Kdltségvetési és Intézményfelligyeleti Féosztaly
1.1.0.5.1. Koltségvetési Osztaly

1.1.0.5.2. Intézményfelligyeleti Osztaly

1.1.0.5.3. TAmogatéaskezel6 Osztaly |.

1.1.0.5.4. TAmogatéskezeld Osztaly Il.

1.1.0.5.5. Szamviteli Osztaly

1.1.0.6. Jogi Szolgaltatasi F6osztaly

1.1.0.6.1. Jogi El6készité Osztaly

1.1.0.6.2. TAmogatasi Jogi Osztaly

1.1.0.6.3. Vagyon- és Allamhéaztartési Jogi Osztaly
1.1.0.7. Humanpolitikai Féosztaly

1.1.0.7.1. Személyiigyi Osztaly

1.1.0.7.2. Huménigazgatési Osztaly

1.1.0.7.3. Képzési, Szocidlis és Nyilvantartasi Osztaly
1.1.0.7.4. Huméaneréforras Osztaly

1.1.0.8. Korményhivatali Kontrolling Féosztaly
1.1.0.8.1. Tervezési és Ellendrzési Osztaly

1.2. Jogi Ugyekért Felel&és Helyettes
Allamtitkar

1.2.0.1. Jogi Ugyekért Felels Helyettes Allamtitkari Titkarsag
1.2.0.2. Perképviseleti és Dont6bizottsagi Féosztaly

1.2.0.2.1. Perképviseleti Osztaly

1.2.0.2.2. Dontbbizottsagi Osztaly

1.2.0.3. Jogi, Kodifikaciés és Koordinacids Féosztaly

1.2.0.3.1. Kodifikacios Osztély

1.2.0.3.2. Koordinacids Osztaly

1.3. Kbzbeszerzési Felligyeletért Felelés
Helyettes Allamtitkar

1.3.0.1. Kdzbeszerzési Felligyeletért Felelés Helyettes Allamtitkari Titkarsag
1.3.0.2. Kdzbeszerzési Felligyeleti Féosztaly

1.3.0.3. Kdzbeszerzési Ellendrzési Féosztaly

1.3.0.4. Kdzbeszerzési Szabélyozasi Féosztaly

1.3.0.5. Kdzbeszerzési Monitoring Féosztaly

1.3.0.6. Kbzbeszerzési Szakmai Koordinaciés Féosztaly

1.4. Parlamenti és Stratégiai Allamtitkar,
Miniszterhelyettes

1.4.0.1. Parlamenti és Stratégiai Allamtitkari Kabinet

1.4.0.1.1. Parlamenti és Stratégiai Allamtitkari Titkarsag

1.4.0.2. Parlamenti Féosztély

1.4.0.2.1. Parlamenti Koordinéciés Osztaly

1.4.0.2.2. Kézigazgatasi Osztondijprogramért Felels Osztaly

1.4.0.3. Koézpolitikai Elemzési Féosztaly

1.4.0.3.1. Kdzpolitikai Elemzési Osztaly

1.4.0.4. Nemzeti Kozszolgdlati Egyetem Fenntartéi Hivatala Féosztaly

1.4.1. Stratégiai Elemzésért Felelés
Helyettes Allamtitkar

1.4.1.1. Stratégiai Elemzésért Felel8s Helyettes Allamtitkari Titkarsag
1.4.1.2. Stratégiai Elemzési Féosztaly

1.4.1.2.1. Stratégiai Elemzési Osztély

1.4.1.3. Nemzetkozi Elemzési Féosztaly

1.4.1.3.1. Nemzetkozi Elemzési Osztaly
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1.5. Teriileti K6zigazgatasért Felel6s
Allamtitkar

1.5.0.1. Teriileti Kézigazgatasért Felelés Allamtitkari Kabinet
1.5.0.1.1. Teriileti K6zigazgatasért Felels Allamtitkari Titkarsag
1.5.0.1.2. Szervezési Osztaly

1.5.0.1.3. Kormanyzati Kapcsolatokért Felel6s Osztéaly

1.5.0.2. Kormdnyhivatali Szervezetfejlesztési Féosztaly
1.5.0.2.1. Szervezetfejlesztési Modszertani Osztaly

1.5.0.3. Tajékoztatasért és Kapcsolattartasért Felel6s Féosztaly
1.5.0.3.1. Médiakapcsolatokért Felel&s Osztaly

1.5.0.4. Kormdnyhivatali Online Téjékoztatasi Féosztaly

1.5.1. Hat6sagi Ugyekért Felel6s
Helyettes Allamtitkar

1.5.1.1. Hatésagi Ugyekért Felel6s Helyettes Allamtitkari Titkarsag
1.5.1.2. Torvényesséqi Felligyeleti és Eljarasjogi Féosztaly

1.5.1.2.1. Térvényességi Felligyeleti Osztaly

1.5.1.2.2. Eljarasjogi és Statisztikai Osztaly

1.5.1.3. Hat6sdagi Szakigazgatdsi Féosztaly

1.5.1.3.1. Szabalyozasi és Hatésagi Osztaly

1.5.1.3.2. Anyakényvi és Allampolgérsagi Ugyek Osztalya

1.5.1.4. Ingatlan-nyilvantartasi és Térképészeti Féosztaly

1.5.1.4.1. Ingatlan-nyilvantartdsi Osztaly

1.5.1.4.2. Térképészeti Osztaly

1.5.2. Epitészeti, Epitésiigyi és
Orokségvédelmi Helyettes Allamtitkar

1.5.2.1. Epitészeti, Epitésiigyi és Orokségvédelmi Helyettes Allamtitkari Titkarsag
1.5.2.2. Epitészeti és Memlékvédelmi Féosztaly

1.5.2.2.1. MGemlékvédelmi Osztaly

1.5.2.2.2. Kiemelt Beruhazasi Osztaly

1.5.2.3. Telepuléstervezési, Teriiletrendezési és Vilagorokségi Féosztaly
1.5.2.3.1. Telepuilésfejlesztési Osztaly

1.5.2.3.2. Telepllésrendezési és Szabalyozasi Osztaly

1.5.2.3.3. Terliletrendezési Osztély

1.5.2.3.4.Vilagorokségi Osztély

1.5.2.4. Epitésiigyi Szabalyozasi és Hatosagi Féosztaly

1.5.2.4.1. Epitésiigyi Szabalyozasi Osztaly

1.5.2.4.2. Hatdsagi Osztaly

1.5.2.5. Régészeti F6osztaly

1.5.3. Terlleti Ko6zigazgatas
MUkodtetéséért Felelés Helyettes
Allamtitkar

1.5.3.1. Teriileti Kdzigazgatas Mikodtetésért Felel6s Helyettes Allamtitkari Titkarsag
1.5.3.2. Kormanyhivatali Szakmai Irdnyitasi és Koordinacios Féosztaly
1.5.3.2.1. Kormanyhivatali Koordinacids és lgazgatasi Osztaly

1.5.3.2.2. Kormanyhivatali Ellen&rzési és Elemzési Osztaly

1.5.3.3. Kormanyhivatali Miikodtetés Iranyitasi Féosztaly

1.5.3.3.1. Kormanyhivatali Mikddtetési, Pénziigyi és Gazdalkodasi Osztaly
1.5.3 3.2. Korményhivatali Uzemeltetési Osztaly

1.5.3.4. Terileti Stratégiai Féosztaly

1.5.3.4.1. Terlileti Stratégiai Osztaly

1.5.3.4.2. Kormanyablak Stratégiai Osztaly

1.5.3.5. Ugyfélbarat E-kdzigazgatés-Fejlesztési Féosztaly

1.5.3.5.1. Kozigazgatds-Fejlesztési Programok Koordinacids Osztaly

1.5.3.6. Terilleti K6zigazgatas Informatikai Koordinacidjaért Felels Féosztaly
1.5.3.6.1. Kormanyhivatali Informatikaért Felelés Osztaly
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1.6. A Budapest és a Févarosi
Agglomeracio Fejlesztéséért Felel6s
Allamtitkar

1.6.0.1. A Budapest és a Févarosi Agglomeracio Fejlesztéséért FelelSs Allamtitkari
Kabinet

1.6.1. A Budapest és a Févarosi
Agglomeracio Fejlesztésének
Végrehajtasaért Felel6s Helyettes
Allamtitkar

1.6.1.1. A Budapest és a Févarosi Agglomeracio Fejlesztésének Végrehajtasaért
Felel8s Helyettes Allamtitkari Titkarsag

1.6.1.2. Budapest-fejlesztési Féosztaly

1.6.1.2.1. Fejlesztési Koordinacids Osztaly

1.7. Az Ulddzott Keresztények
Megsegitéséért és a Hungary Helps
Program Megvaldsitadsaért Felel6s
Allamtitkar

1.7.0.1. Az Ulddz6tt Keresztények Megsegitéséért és a Hungary Helps Program
Megvalésitasaért Felelés Allamtitkari Kabinet

1.7.0.1.1. Az Uldéz6tt Keresztények Megsegitéséért és a Hungary Helps Program
Megvalésitasaért Felelés Allamtitkari Titkarsag

1.7.0.1.2. Kapcsolati és Elemzd Osztély 1.7.0.2. Koordinacids és dontés-el6készité
Féosztaly

1.7.0.3. Stratégiai Elemzé és Kiilkapcsolati Féosztaly

4. fiiggelék a 25/2020. (XII. 18.) MvM utasitdshoz

1. Az Szmsz. 4. fuggelék I. pontjdban foglalt tdbldzat C:1 mezéjében a ,kormdnybiztos” szdvegrész helyébe
a,kormanybiztos, illetve sajat hataskodrben eljaré miniszter, tarca nélkili miniszter” szoveg lép.

2. Az Szmsz. 4.fliggelék |. pontjdban foglalt tablazat a kdvetkezd 8. sorral egészil ki:

(A B C
A miniszter dltal dtruhdzott
hatdskérben eljdré
1. Szervezet megnevezése Miniszteri hatdskor politikai felsévezeté vagy

szakmai fels6vezetd,
kormdnybiztos)

8. | Kopp Maria Intézet
a Népesedésért
és a Csaladokért

szakmai iranyitas csaladokért felel6s tarca

nélkili miniszter
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3. Az Szmsz. 4. fuggelék II. pontjaban foglalt tablazat a kbvetkezé 8. sorral egésziil ki:

(A B c D
A miniszter dltal dtruhdzott
alapitdi jogokat gyakorlé Szakmai irdnyitdst elldto
1. Szervezet megnevezése Miniszteri hatdskor hatdskérében eljdro politikai fels6vezet6
politikai felsévezets vagy vagy szakmai felsévezetd)

szakmai fels6vezeté

8. | Wactaw Felczak Alapitdi jogok gyakorldja | kdzigazgatasi dllamtitkar | csaladokért felelés
Alapitvany tarca nélkili miniszter

4. Az Szmsz. 4. fuggelék Ill. pontjaban foglalt tablazat 7. sora helyébe a kdvetkezd sor [ép:

(A B c D
A miniszter dltal dtruhdzott
tulajdonosi joggyakorlé Szakmai irdnyitdst elldto
1. Szervezet megnevezése Miniszteri hatdskor hatdskérben eljdré politikai felsévezeté
politikai felsévezet6 vagy vagy szakmai felsévezetd)

szakmai felsévezeté

7. | Nemzeti Tehetség tulajdonosi jogok kozigazgatasi allamtitkar | csaladokért felelés
Kozpont Nonprofit gyakorlasa tarca nélkili miniszter
Korlatolt Felelésségu
Térsasag

5. Az Szmsz. 4. fuggelék lll. pontjdban foglalt tabldzat D:19 mezéjében a ,telepilésfejlesztésért felelds” szovegrész
helyébe a,telepiilési fejlesztések koordinacidjaért felel6s” szoveg lép.

6. Az Szmsz. 4. fuggelék IV. pontjaban foglalt tdbldzat 15. sora helyébe a kdvetkezd sor l1ép:

‘ 15. ‘ Nemzeti Sportligynokség Nonprofit Korlatolt Felel6sségUi Tarsasag

7. Az Szmsz. 4. fliggelék IV. pontjaban foglalt tablazat a kdvetkezd 26-32. sorral egésziil ki:

26. | Paks Il. Atomerému Zartkdriien Mikodd Részvénytarsasag

27. | PIP K6zép-Duna Menti Térségfejlesztési Nonprofit Korlatolt Felelésségi Tarsasag

28. | Eszterhaza Kulturdlis, Kutato- és Fesztivalkdzpont Kézhaszni Nonprofit Korlatolt Felelésségi Tarsasdg

29. | Sopron-Ferté Turisztikai Fejleszté Nonprofit Zartkorden Mikodé Részvénytarsasag

30. | Nemzeti Tehetség Kézpont Nonprofit Korlatolt Felelsségi Tarsasag

31. | Kopp Méria Intézet a Népesedésért és a Csalddokért

32. | Wactaw Felczak Alapitvany
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A Miniszterelnokséget vezet6 miniszter 26/2020. (XIl. 18.) MvM utasitasa
miniszteri biztos kinevezésérol

A kormdnyzati igazgatasrél sz616 2018. évi CXXV. torvény 22. § (1) bekezdésében foglalt jogkdromben eljarva az aldbbi utasitast
adom ki:

1.8 A kormdnyzati igazgatasrdl sz6l16 2018. évi CXXV. torvény 22. § (1) bekezdése alapjan 2020. december 10. napjatdl
a 221. § (2) bekezdése szerinti id6étartamra Gaal Gergelyt a helyi szintl és hazai forrdsbél megvaldsuld
telepiilésfejlesztési programok 6sszehangoldsaért és népszerlsitésért felelés miniszteri biztossa (a tovabbiakban:
miniszteri biztos) nevezem ki.

2.8 A miniszteri biztos az 1. §-ban meghatarozott feladatkérében
a) kozremkodik a helyi szint( teleplilésfejlesztési igények 6sszegyUjtésében,
b) javaslatot tesz a MinisztereInOkséget vezeté miniszter részére a telepulésfejlesztési igények
megvaldsithatésaga kapcsan,
c) részt vesz a feladatkorét érinté eseményeken, egyeztetéseken, illetve a telepllésfejlesztési programok
kommunikaciéjaban.

3.§ A miniszteri biztos feladatainak ellatdsa sordn egylttmikodik a Modern Telepiilések Fejlesztéséért felelds
kormanybiztossal.

4.8 A miniszteri biztost tevékenysége ellatasaért a kdzponti dllamigazgatasi szervekrél, valamint a Kormany tagjai és
az allamtitkarok jogallasarol sz616 2010. évi XLIIL. tdrvény 38. § (6) bekezdése szerinti dijazas és juttatasok illetik meg.

5.8 A miniszteri biztost tevékenysége elldtdsaban 2 f6s titkarsag segiti.
6.8 Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon lép hatdlyba.

Dr. Gulyds Gergely s. k.,

Miniszterelnokséget vezeté miniszter

A beliigyminiszter 30/2020. (XII. 18.) BM utasitasa
a Belliigyminisztérium Egyedi Iratkezelési Szabalyzatanak kiadasarodl sz6l6 27/2014. (XIl. 23.) BM utasitas
moédositasarol

A koziratokrol, a kozlevéltarakrél és a magénlevéltéri anyag védelmérdl sz6lé6 1995. évi LXVI. térvény 10. § (1) bekezdés
b) pontjaban foglaltaknak megfeleléen, valamint a kozfeladatot ellatod szervek iratkezelésének altalanos kovetelményeirdl szold
335/2005. (XIl. 29.) Korm. rendelet 3. § (1) és (2) bekezdésében foglaltakra figyelemmel - a Magyar Nemzeti Levéltar
egyetértésével - a kovetkezd utasitdst adom ki:

1.8 A Belliigyminisztérium Egyedi Iratkezelési Szabalyzatdnak kiadasardl szold 27/2014. (XIl. 23.) BM utasitds
(a tovabbiakban: BM utasitas) 1. melléklete az 1. melléklet szerint médosul.

2.§ A BM utasitas 1. fliggeléke az 1. fliggelék szerint médosul.
3.8 A BM utasités 2. fliggeléke helyébe a 2. fliggelék 1ép.
4.8 Ez az utasitds 2021. janudr 1-jén 1ép hatélyba.

Dr. Pintér Sdndor s. k.,
beltigyminiszter
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1. melléklet a 30/2020. (XIl. 18.) BM utasitdshoz

1.

A Belligyminisztérium Egyedi Iratkezelési Szabalyzatdnak kiadasardl sz6l6 27/2014. (XII. 23.) BM utasitas 1. melléklet
(a tovébbiakban: Iratkezelési Szabdlyzat) 1. pontja a kdvetkezé 1.34. ponttal egésziil ki:

[A Beliigyminisztérium egyedi iratkezelési szabdlyzata (a tovdbbiakban: Iratkezelési Szabdlyzat) alkalmazdsa sordn]
,1.34. a szervezeti egységek postdzdéi (postapontok): a minisztérium kilsé telephelyeire érkezett kildemények
atvételét, ellendrzését, érkeztetését, bontasat, elosztasat, dokumentalt ataddsat, a papiralapu iratok digitalizalasat
és a kimené kiildemények postazasat végzé szervezeti egység.”

Az Iratkezelési Szabalyzat 2. pontja helyébe a kovetkez6 rendelkezés lép:

,2. Az 1. pontban nem szereplé fogalmak értelmezése soran

a) a koziratokrol, a kozlevéltarakrdl és a magénlevéltari anyag védelmérdl szold 1995. évi LXVI. toérvény
(a tovabbiakban: Ltv.),

b) az altalanos kdzigazgatasi rendtartasrél sz616 2016. évi CL. térvény (a tovabbiakban: Akr.),

c) az elektronikus Ugyintézés és a bizalmi szolgdltatasok altaldnos szabalyairél szélé 2015. évi CCXXII. torvény
(a tovébbiakban: E-ligyintézési tv.),

d) azinformaciés dnrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrél sz616 2011. évi CXII. térvény (a tovdbbiakban:
Infotv.),

e) a mindsitett adat védelmérdl sz6l6 2009. évi CLV. torvény (a tovabbiakban: Mavtv.),

f) azelektronikus tigyintézés részletszabalyairdl sz616 451/2016. (XIl. 19.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Eir.),

g) egyes, az elektronikus tigyintézéshez kapcsolddo szervezetek kijelolésérdl sz616 84/2012. (IV. 21.) Korm. rendelet,
h) a kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésének altaldnos kdvetelményeirdl sz6l6 335/2005. (XII. 29.) Korm. rendelet
(a tovébbiakban: Kr.),

i) a kozfeladatot ellaté szerveknél alkalmazhaté iratkezelési szoftverekkel szemben tdmasztott kdvetelményekrol
sz06l6 3/2018. (Il. 21.) BM rendelet,

j) az elektronikus formaban tarolt iratok kozlevéltari atvételének eljarasrendjérdl és muiszaki kbvetelményeirdl szo16
34/2016. (XI. 30.) EMMI rendelet,

k) az Eurépai Parlament és a Tanacs 910/2014/EU rendelete (2014. julius 23.) a belsd piacon térténé elektronikus
tranzakciokhoz kapcsol6dé elektronikus azonositasrol és bizalmi szolgéltatdsokrél, valamint az 1999/93/EK irdnyelv
hatalyon kivil helyezésérol

rendelkezései az irdnyadodak.”

Az Iratkezelési Szabalyzat 5. pontja helyébe a kdvetkez6 rendelkezés lép:

,5. A hivatali egységek az iratkezelést vegyes iratkezelési szervezettel latjdk el, centralizilt szamitégépes
iktatérendszer tdmogatdsaval. Az egyes iratkezelési feladatok elldtdsa a Kozponti Postdzd, a postapontok és
a hivatali egységek k6zott megosztottan torténik.

A nem selejtezhet6, maradandé értéki iratok Orzése és levéltarba addasa, tovabba a megsz(int hivatali egységek
rendezett iratanyagdnak elhelyezése kdzpontilag, a kozponti irattdrban, vagy a Nemzeti Dokumentumkezeld
Nonprofit Zartkortien M(ikodé Részvénytarsasagnal (a tovabbiakban: kbzponti szolgaltato) torténik.”

Az Iratkezelési Szabalyzat 8. pontja a kovetkez6 f) alponttal egészil ki:

(Az iratkezelés szakmai irdnyitdsdt és felligyeletét az Iratkezelési és Adatvédelmi FSosztdly vezetdje (a tovdbbiakban:
az iratkezelés felligyeletét elldto vezetd) Idtja el, aki e feladatkérében gondoskodik kiilénésen)

,f) az iratanyag szabalyos selejtezésérdl.”

. Azlratkezelési Szabdlyzat 13. pont d) alpontja helyébe a kdvetkezd rendelkezés 1ép:

(Az ligyintézé iratkezeléssel sszefliggé feladatai az aldbbiak:)
,d) a rdbizott iratok megfeleld tarolasa, szakszeri kezelése”

Az Iratkezelési Szabalyzat 14. pont ab) alpontja helyébe a kdvetkezé rendelkezés lép:
(Az ligykezel6 feladatai az aldbbiak:

a hivatali egységeknél késziilt és mds szervtél vagy személytdl érkezett kiildemények)
,ab) bontdsa, szkennelése,”
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

Az Iratkezelési Szabalyzat 17. pontja helyébe a kdvetkezé rendelkezés lép:

,17. Az irattari terv altaldnos és kilonos részbdl all. Az altaldnos rész a minisztérium mukodtetésével kapcsolatos,
tobb hivatali egységet érinté irattéri tételeket, a kiilonds rész pedig az alapfeladatokhoz kapcsol6dé irattéri
tételeket, valamint tételszamokat tartalmazza!”

Az Iratkezelési Szabalyzat 20. pontja helyébe a kdvetkezé rendelkezés 1ép:

,20. A beérkezd és a helyben keletkezd iratokat elektronikus iktatékonyvben kell nyilvantartani. Az iktatast olyan
maédon kell végezni, hogy az elektronikus iktatokonyvet az ligyintézés hiteles dokumentumaként lehessen
hasznalni, az Gigyintézés folyamata és az iratok szervezeten beliili Utja pontosan kévethetd és ellendrizhet6, az iratok
holléte pedig naprakészen megallapithaté legyen.”

Az Iratkezelési Szabalyzat a kdvetkezé 20/A. ponttal egésziil ki:
,20/A. Az Ugyiratokat, legkésébb az ligy befejezésével egyidejlileg, még irattarba helyezésiik el6tt — az irattéri
tervben meghatarozott — irattari tételekbe kell besorolni.”

Az Iratkezelési Szabalyzat a kdvetkezd 20/B. ponttal egésziil ki:

,20/B. Az Ugyiratok egysége elvének érvényesiilése érdekében az ligyben keletkezett ligyiratdarabokbdl 6sszedlld
Ugyiratnak csak egyetlen tételszama lehet. Amennyiben az ligyirat targya szerint tobb tételbe is besorolhat6, mindig
a leghosszabb 6rzési id6t biztositd irattari tételszamot kell adni.”’

Az Iratkezelési Szabalyzat 36. pontja helyébe a kdvetkezé rendelkezés Iép:

,36. A dontés megalapozasat szolgald adattal 6sszefliggd, ,Nem nyilvanos!” kezelési jelzésti iratok megismerésére
és kezelésére az alabbi szabélyok vonatkoznak:

a) A ,Nem nyilvanos!” kezelési jelzési iratok a minisztérium dontés-megalapozdsat szolgalé adatokat tartalmazé
iratai.

b) Azirat kezdd oldalanak jobb felsé sarkaban fel kell tlintetni:

ba) a,Nem nyilvdnos!”szoveget,

bb) ,az Infotv. 27. § (5)-(7) bekezdésének rendelkezései szerint” széveget,

bc) a kezelési jelzés keletkezésének idejét (év, ho, naptari nap).

c) A ,Nem nyilvanos!” jelzéssel ellatott iratokat zdrhaté irat- vagy lemezszekrényben, vagy kijel6lt irattri
helyiségben kell tarolni, és iktatasukra az Iratkezelési Szabalyzat el6irasait kell alkalmazni.”

Az Iratkezelési Szabalyzat 36/A. pont b) alpontja a kdvetkezé bd) alponttal egészdil ki:

[A kormdnyzati igazgatdsi irat nem kormdnyzati elektronikus levelezési cimre térténé tovdbbitdsdt az arra jogosult
minisztériumi vezeté engedélyezi a kormdnyzati igazgatdsi irat iktatészdmdn kiilén alszdmon iktatott kisérd irat
(engedély iranti feljegyzés vagy levél) jévdhagydsdval, amely kiséré irat tartalmazza

a kormdnyzatiigazgatdsi irat]

»bd) iktatészamat,”

Az Iratkezelési Szabalyzat 47. pontja helyébe a kdvetkezé rendelkezés lép:

JA7. A kiildemények atvételénél az érvényben 1évé biztonsagi eldirasokat is érvényesiteni kell.

A kiildeményt atvevd személy kételes ellendrizni

a) acimzés alapjan a kiildemény &tvételére vald jogosultsdgot,

b) a kézbesité okmanyon és a kiildeményen levé iktatdszam vagy mas azonositasi jel megegyezdségét,
c) aziratot tartalmazo boriték, illetve egyéb csomagolas sértetlenségét.”

Az Iratkezelési Szabalyzat 59. pontja helyébe a kdvetkezé rendelkezés Iép:
»59. A postai kézbesitésnél haszndlt elektronikus tértivevények automatikusan az Ugyirat részét képezik,
a papiralapu tértivevényeket az ligyirathoz kell szerelni”

Az Iratkezelési Szabalyzat 70. pontja helyébe a kdvetkezé rendelkezés Iép:
,70. A hivatali egységekhez rendelt e-mail-postafiokokba érkezé elektronikus kildeményeket az Iratkezelési
Szabdlyzatban meghatarozottak szerint kell kezelni, azokat a fogadd hivatali egységnek kell érkeztetnie!”
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16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24,

25.

Az Iratkezelési Szabalyzat 81. pontja a kdvetkezé n) alponttal egésziil ki:
(A papiralapt, valamint az elektronikus iratok nyilvdntartdsdra és az iratforgalom dokumentdldsdra haszndilt segédletek:)
,N) elektronikus feladéjegyzék: a kimené postai kiildemények nyilvantartasara.”

Az Iratkezelési Szabalyzat 109. pontja helyébe a kovetkezd rendelkezés 1ép:
,109. Az ligyben keletkezett elsé (kezd9) irat a soron kovetkezé fészamot kapja (pl. BM/17/2021.)

Az Iratkezelési Szabalyzat a kdvetkezd 133/A. ponttal egésziil ki:
,133/A. Postai hivatalos irat esetén a boriték cimoldalén fel kell tiintetni:
a) akildé (hivatali egység) megnevezését és cimét,

b) azirat iktatészamat,

c) acimzett megnevezését és cimét,

d) atovabbitasra vonatkozé egyéb jelzéseket pl. tértivevényes (,T.v."),
e) azirat példanyszamat,

f) azértesités tipusat (A1, A2)”

Az Iratkezelési Szabalyzat a kdvetkezd 133/B. ponttal egészil ki:
,133/B. A postai sima irat esetén a boriték cimoldalan fel kell tiintetni:
a) akuldé (hivatali egység) megnevezését és cimét,

b) azirat iktatészamat,

c) acimzett megnevezését és cimét,

d) azirat példanyszamat”

Az Iratkezelési Szabalyzat 134. pontja helyébe a kovetkezd rendelkezés lép:
,134. Az iratot a K6zponti Postazén, vagy a postapontokon keresztiil a Magyar Posta Zrt. Gtjan, Allami Futarszolgélat
utjan, esetenként sajat (alkalmi) kézbesitével, vagy elektronikus uton lehet tovabbitani.”

Az Iratkezelési Szabalyzat 160. pontja helyébe a kovetkezd rendelkezés 1ép:
,160. Az atmeneti irattarban az irattdrozasi utasitassal ellatott iratokat keletkezési évek szerint, az irattari
tételszamok, azon bellil az iktatészam emelkedd sorrendjében kell elhelyezni.”

Az Iratkezelési Szabalyzat 164. pontja helyébe a kdvetkezd rendelkezés 1ép:

,164. A kdzponti irattér, vagy a Dokumentumtar, vagy a kdzponti szolgéltatd részére a lezart évfolyamu, papiralapu
Ugyiratokat és azok papiralapu segédkdnyveit raktari egységekben, keletkezési évek szerint, az irattari tételszamok,
azon belil az iktatészam emelkedd sorrendjében kell atadni.”

Az Iratkezelési Szabalyzat 165. pontja helyébe a kovetkezd rendelkezés 1ép:
,165. A hivatali egységek az irattdrozott iratok kozil az 5 éven tul megérzendd iratokat a kdzponti irattar, vagy
a Dokumentumtar, vagy a kdzponti szolgaltaté részére kotelesek atadni.”

Az Iratkezelési Szabalyzat 168. pontja helyébe a kovetkezd rendelkezés 1ép:

,168. Az iratok dtadasakor két példanyban kell elkésziteni az — 4tadd hivatali egység vezetdje vagy az éltala kijelolt,
az atadas lebonyolitasaért felel6s Ugyintézé és az Iratkezelési és Adatvédelmi FSosztaly vezetdje vagy az altala
kijelolt irattaros altal aldirt — ,Iratdtadas-atvételi jegyzékonyvet’, amelynek melléklete az iratjegyzék. A nem
selejtezhet6 jegyzékonyv és az iratjegyzék egyik példanya a kdzponti szolgaltatd, a masik az iratot atadé hivatali
egységé, amelyet az atmeneti irattdrban kell megérizni. Az Iratkezelési és Adatvédelmi FOosztaly részére
a jegyzékonyv hitelesitett elektronikus masolatat meg kell kiildeni”

Az Iratkezelési Szabalyzat 170. pontja helyébe a kdvetkezd rendelkezés 1ép:
,170. A kdzponti irattar, vagy a Dokumentumtdr, vagy a kdzponti szolgéltatd részére dtadasra keriil6 lgyiratokat
az iratkezelési szoftverben dokumentalni kell”
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26.

27.

28.

29.

30.

31.

32.

33.

Az Iratkezelési Szabalyzat 176. pontja helyébe a kovetkezd rendelkezés 1ép:

,176. A kozponti irattdr, a Dokumentumtdr, vagy a kdzponti szolgéltaté papiralapu iratot csak a készit6é hivatali
egység vagy a feladatait atvevé hivatali egység vezetdjének irdsbeli megkeresésére kdlcsondz ki, vagy engedélyezi
a betekintést, masolat készitését, valamint szerelés céljabol vald végleges kikérését.

Ha mas hivatali egység iratat kérik ki a kozponti szolgaltatotdl, vagy mas hivatali egység irataba kérnek betekintést,
vagy iratabdl kérnek masolatot, valamint szerelés céljabol valé végleges kikérést, akkor a kérés teljesitéséhez a leadd
hivatali egység vagy a feladatait atvevé hivatali egység vezetdjének irdsbeli engedélye is sziikséges.

Megszlint hivatali egység esetén az engedélyt az Iratkezelési és Adatvédelmi Féosztaly vezetdje adja meg. Az irat
kiaddsat és visszaérkezését, a masolat készitését, valamint az irat szerelés céljdbdl valé végleges kikérését
az iktatékdnyvben dokumentalni kell”

Az Iratkezelési Szabalyzat 178. pontja helyébe a kovetkezd rendelkezés lép:

,178. A kdzponti irattar, vagy a Dokumentumtdr, vagy a kdzponti szolgéltaté a levéltarak vagy jogszabdly altal
meghatarozott szervek részére torténd atadason kivil iratanyagot véglegesen nem adhat ki, kivéve ha azt a leadd
hivatali egység vagy a feladatait atvevd hivatali egység vezet6jének irdsbeli engedélyének, megsziint hivatali
egység esetén az Iratkezelési és Adatvédelmi Féosztaly vezetdje engedélyének megszerzését kdvetéen mas irathoz
szerelik”

Az Iratkezelési Szabalyzat 178/A. pontja helyébe a kdvetkezd rendelkezés 1ép:

2178/A. A kozponti szolgéltatonak atadott iratanyagbdl az iratkdlcsonzést, betekintést, illetve kikérést az 4dtadd
hivatali egység iratkikérésre jogosult munkatarsa kezdeményezi az 1. fliggelékben taldlhato 9. iratminta kitoltésével.
Az adatlapot madsolatban tovadbbitania kell az Iratkezelési és Adatvédelmi Fdosztalynak, a Nyilvantartasok
Vezetéséért Felelds Helyettes Allamtitkarsag féosztalyai esetében a Dokumentumkezelési és Ugyviteltdmogatd
Féosztalynak.”

Az Iratkezelési Szabalyzat 179. pontja helyébe a kdvetkezd rendelkezés 1ép:

,179. Az irattarba helyezett iratokat az irattari tételszamok figyelembevételével legaldbb évente egyszer, legfeljebb
évente négyszer selejtezni kell. A megérzési hatéarid6 lejaratanak szamitasakor az irattari tételbe sorolas évében
érvényes irattari tervben megjeldlt meg6rzési id6t az ligyirat lezarasat kdvetd naptdl kell szamitani. (Pl. a 2013-ban
keletkezett, 2013. junius 6-an lezért, 1 éves meg6rzési idejl irattari tételeket csak 2014. junius 6. utan szabad
kiselejtezni.)”

Az Iratkezelési Szabalyzat 181. pontja helyébe a kdvetkezd rendelkezés 1ép:

,181. Az iratselejtezést a hivatali egység Ugykezel6je hajtja végre, az elkészilt jegyzékdnyvet az Iratkezelési és
Adatvédelmi Fosztaly vezetdje hagyja jova. A Nyilvantartasok Vezetéséért Felelds Helyettes Allamtitkarsag hivatali
egységeinél a selejtezést a Dokumentumkezelési és Ugyviteltdmogaté Féosztaly vezetdje koordinélja

Az Iratkezelési Szabalyzat 185. pont b) alpontja helyébe a kdvetkezé rendelkezés Iép:

(A selejtezésrél 3 példdnyban jegyz6kényvet kell felvenni, amely tartalmazza)

,b) a selejtezést végzd Ugykezel6 és a jovahagyd Iratkezelési és Adatvédelmi Féosztaly vezet6jének nevét,
beosztasat, alairdsat,”

Az Iratkezelési Szabalyzat 188. pontja helyébe a kovetkezd rendelkezés 1ép:

,188. Az iratselejtezési jegyz6konyvet és az iratjegyzéket (amennyiben a tételek szdma meghaladja az 500 db-ot,
elektronikus formdban) 1-1 példanyban, iktatds utan az Iratkezelési és Adatvédelmi Féosztaly vezetbje részére
- a Nyilvantartasok Vezetéséért Felelés Helyettes Allamtitkarsag féosztalyai esetében a Dokumentumkezelési és
Ugyviteltdmogatd Féosztalyon keresztiil — kell megkiildeni, aki jévahagyasat kdvetéen azokat az MNL-nek
tovabbitja a selejtezés engedélyezése végett.”

Az Iratkezelési Szabalyzat 191. pontja helyébe a kdvetkezd rendelkezés 1ép:
,191. A Kkiselejtezett iratokat zuzdssal vagy az irat anyagatdél fliiggé egyéb moddszerek alkalmazésaval kell
megsemmisiteni.”
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34,

35.

36.

37.

38.

39.

40.

41.

42.

Az Iratkezelési Szabalyzat 192. pontja helyébe a kdvetkezd rendelkezés 1ép:

,192. A Kkiselejtezett, papirzsdkban elhelyezett iratanyag megsemmisitésre vald elszallitdsat az Iratkezelési és
Adatvédelmi Féosztély, illetve a Dokumentumtar koordinalja, és gondoskodik a selejtezett iratanyag elszallitasardl.
A papirzsdkok beszerzését a hivatali egységek az irodaszer igénylésével, onalldan intézik”

Az Iratkezelési Szabalyzat 193. pontja helyébe a kovetkezd rendelkezés lép:
,193. A papirzsakokba kizdrélag a megsemmisitésre varé papiralapi adathordozdk helyezheték el. A papirzsdkokra
az adathordozét elhelyezé felelés hivatali egység megnevezését rd kell vezetni, nyildsét le kell zarni”

Az Iratkezelési Szabalyzat a kdvetkezd 207/A. ponttal egésziil ki:

,207/A. A Nyilvantartdsok Vezetéséért Felelés Helyettes Allamtitkarsdg féosztalyai esetében a bélyegzék
megrendelését a Dokumentumkezelési és Ugyviteltdmogatéd Féosztaly koordinalja, és a sajat féosztalyai
tekintetében nyilvéntartja”

Az Iratkezelési Szabalyzat 218. pontja helyébe a kdvetkezd rendelkezés 1ép:

,218. A rendszergazda az iratkezelési szoftver izemzavara esetén soron kivil értesiti az iktatohelyeket az iratkezelési
szoftver ledlldsérdél és arrdl, hogy az Iratkezelési Szabdlyzatban az iratkezelési szoftver lizemzavara esetére
meghatarozott eldirdasoknak megfeleléen kell eljarni.”

Az Iratkezelési Szabalyzat 223. pontja helyébe a kdvetkezd rendelkezés 1ép:

,223. A papiralapu iktatokonyvek beszerzésérdl, valamint kdzponti fényilvantartdsba vételérdl, hitelesitésérdl
az lIratkezelési és Adatvédelmi Féosztaly gondoskodik. A Nyilvantartasok Vezetéséért Felelés Helyettes
Allamtitkarsag féosztalyai esetében az iratkezelési segédletek kiadasat a Dokumentumkezelési és Ugyviteltdmogatd
Féosztaly koordindlja.”

Az Iratkezelési Szabalyzat 240. pontja helyébe a kdvetkezd rendelkezés 1ép:

,240. Az elektronikus Uton érkezett kiildeményt - iktatas el6tt — ellendrizni kell. A megnyithatdsag (olvashatésag)
sikertelenségét, az elektronikus aldirds érvénytelenségét az iratkezelési szoftverben dokumentdlni, tovabba
a feladdt errdl értesiteni kell”

Az Iratkezelési Szabalyzat 245/A. pontja helyébe a kdvetkezd rendelkezés 1ép:
,245/A. A Hivatali/Cégkapu és az Ugyfélkapu elektronikus kiildési méddal tovabbitand6 kiadmanyozott elektronikus
irat cimzetthez valé megkiildésérdl az tigyben eljaré hivatali egység ligykezel6je gondoskodik.”

Az Iratkezelési Szabalyzat 246. pontja helyébe a kovetkezd rendelkezés 1ép:

,246. Az egységes kormanyzati Ugyiratkezel6 rendszerbe bekapcsolt szervektdl érkezett kildemények
az iratkezelési szoftverben automatikusan érkeztetésre keriilnek. Az elektronikus érkezteté konyvet a Koézponti
Postdzo és a postapontok lgykezel6i a napi munkavégzés sordn kotelesek folyamatosan figyelemmel kisérni,
és a kildeményeket a cimzett részére tovabbitani. A cimzettek kotelesek a kiildemények Iratkezelési Szabdlyzat
szerinti tovabbi kezelésérél gondoskodni.”

Az Iratkezelési Szabalyzat

1. 1. pontjdban az ,A Belligyminisztérium” szdvegrész helyébe az ,A Belligyminisztérium (a tovabbiakban:
minisztérium)” szoveg,

2. 1.11. pontjdban az ,a Bellgyminisztérium (a tovabbiakban: minisztérium)” szévegrész helyébe
az,a minisztérium” szoveg,

3. 1.21/A.alpontjaban az,a minisztériumhoz" szévegrész helyébe az,a minisztériumba” széveg,
3. pontjaban az,a Belligyminisztérium (a tovabbiakban: BM)” szovegrész helyébe az,a minisztérium” széveg,

5. 15. pontjdban az ,az Informatikai Féosztaly kozremU(ikodésével” szovegrész helyébe az ,az Informatikai
FSosztaly, valamint a Dokumentumkezelési és Ugyviteltdamogaté Féosztaly kézremikddésével” széveg,
28. pontjaban az,az iratkezel6 rendszerben” szovegrész helyébe az,az iratkezelési szoftverben” széveg,

7. 37.pontjaban az,az ligykezel6t” sz6vegrész helyébe az,az ligykezel6t, valamint az iratkezelési feladatokkal is
megbizott Gigyintéz6t” szoveg,

8.  48.pontjaban a,naponként” szévegrész helyébe a,naponta” széveg,
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10.
11.

13.
14.
15.
16.

17.
18.
19.
20.
21.
22,
23.
24,

25.

26.

27.

28.

29.

30.

31.

32
33.

34,
35.

36.
37.
38.
39.
40.

Iép.

55. pontjdban a ,koteles rogziteni!” szévegrész helyébe a ,koteles rdgziteni a kiildeményen és az iratkezelési
szoftverben is!" szoveg,

60. pontjaban az,A faxon és e-mailen” szvegrész helyébe az,Az e-mailen” szoveg,

70/B. pont ¢) alpontjdban az ,az iratkezeld rendszerbe” szovegrész helyébe az ,az iratkezelési szoftverbe
szoveg,

70/B. pont e) alpontjaban az ,6rzi," szévegrész helyébe az ,6rzi, vagy meghatérozott esetekben, illetve kiilén

”

kérésre a cimzett szervezeti egységhez tovabbitja” szoveg,

70/C. pontjaban az,az iratkezel6 rendszerben” szévegrész helyébe az,az iratkezelési szoftverben” szoveg,

70/1. pontjdban az,Az iratkezelésért felel6s” szovegrész helyébe az,Az iratkezelés felligyeletét elldtd” szoveg,
70/K. pontjaban az,az iratkezeld rendszer” szovegrész helyébe az,az iratkezelési szoftver” szoveg,

81. pont e) alpontjdban az ,futaralosztalyon kiviili kézbesités esetén,” szévegrész helyébe az ,az Allami
Futdrszolgalaton és a Magyar Postan kivili kézbesités esetén,” szbveg,

81. pont f) alpontjaban az,a futaralosztalyon” szévegrész helyébe az,az Allami Futarszolgalaton” széveg,

82. pontjaban a,fényilvantartdsi” szévegrész helyébe a,,fényilvantartd” széveg,

83. pontjaban a ,fényilvantartasi” szovegrész helyébe a ,fényilvantartd” szoveg,

84. pontjaban a ,fényilvantartasi” szovegrész helyébe a ,fényilvantartd” széveg,

96. pontjaban az,idészaki” szovegrész helyébe az,idészakos” szoveg,

98/A. pontjaban az iratkezel6 rendszerben” szovegrész helyébe az ,iratkezelési szoftverben” szoveg,

111. pontjaban az ,iratkezel6 rendszer” szévegrész helyébe az ,iratkezelési szoftver” szoveg,

127. pont a) alpontjdban az ,a Kozponti Postazd” szovegrész helyébe az ,a Kozponti Postazé vagy
a postapontok” szoveg,

130. pontjadban az ,a Kézponti Postdzd” szovegrész helyébe az ,a Kézponti Postdzd vagy a postapontok”
szovegq,

131. pontjdban a ,futar- és dtadasi jegyzékeket” szévegrész helyébe a ,futar-, postai és atadasi jegyzékeket
szoveg,

143. pontjaban a ,kozponti irattdr” szovegrész helyébe a ,kdzponti irattdr, a Nyilvantartdsok Vezetéséért
Felelés Helyettes Allamtitkarsag hivatali egységei esetében a Dokumentumkezelési és Ugyviteltdmogatd
Féosztdly altal kezelt Dokumentumtar (a tovabbiakban: Dokumentumtar), illetve a kdzponti szolgaltatd”
szoveg,

162. pontjdban az ,a kdzponti irattar” szovegrész helyébe az ,a kdzponti irattdr, vagy a Dokumentumtar,

"

vagy a kdzponti szolgaltatd” szoveg,

163. pontjdban az ,a kozponti irattdrnak” szovegrész helyébe az ,a kozponti irattarnak, vagy
a Dokumentumtarnak, vagy a kdzponti szolgéltatonak” széveg,

167. pontjdban az ,a kozponti irattar” szovegrész helyébe az ,a kdzponti irattar, vagy a Dokumentumtar,
vagy a kdzponti szolgaltatd” szoveg,

169. pontjdban az ,a kozponti irattar” szovegrész helyébe az ,a kdzponti irattar, vagy a Dokumentumtar,
vagy a kdzponti szolgaltatd” szoveg,

185. pontjdban a,3 példanyban” szovegrész helyébe az, 1 példanyban” széveg,

194. pontjaban az ,a kdzponti irattar” szovegrész helyébe az ,a kdzponti irattér, vagy a kdzponti szolgaltatod
szoveg,

31. alcim cimében az iratkezelési rendszer” sz6vegrész helyébe az iratkezelési szoftver” széveg,

203. pontjdban az ,a korbélyegzé elvesztésének vagy eltulajdonitdsdnak,’ szévegrész helyébe
az,a korbélyegzd elvesztésének vagy eltulajdonitdsdnak, selejtezésének, megsemmisitésének” széveg,

”

219. pontjaban az,az iratkezel6 rendszerben” szvegrész helyébe az,az iratkezelési szoftverben” szoveg,
220. pontjaban az iratkezelési rendszerben” sz6vegrész helyébe az iratkezelési szoftverben” széveg,

230. pontjaban a ,fényilvantartasi” szovegrész helyébe a ,fényilvantartd” szoveg,

239. pontjaban az,az iratkezelési rendszerben” szovegrész helyébe az,az iratkezelési szoftverben” széveg,
245. pontjaban a ,vezetéhoz kapcsolt ligykezelé” szovegrész helyébe a,vezeté lUigykezelbje” szoveg

43. Hatalyat veszti az Iratkezelési Szabdlyzat

1.

2
3.
4

1.19. pontja,
1.21. alpontjéban az,- (elintézés-)" szovegrész,
1.22. pontja,
1.25. pontja,
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10.
11.
12.
13.
14.
15.
16.
17.
18.
19.

20.

21.
22.

23.
24,
25.
26.
27.
28.
29.

30.
31.
32
33.
34.
35.
36.
37.
38.
39.
40.
41.
42.
43.
44,
45.
46.
47.
48.

1.29. pontja,

3. pontjdban az ,Az Iratkezelési Szabdlyzattal nem érintett kérdésekben a vonatkozé jogszabdlyban
foglaltakat kell alkalmazni! sz6vegrész,

3. alcime,

15. pontjdban az ,Az Iratkezelési Szabdlyzat el6irdsainak megismerését az érintettek az oktatds alkalmaval,
alairasukkal ellatott nyilatkozatukkal igazoljak.” szovegrész,

18. pontja,

19. pontja,

22. pontja,

26. pontja,

37. pontjaban az,(a tovdbbiakban egyiitt: igykezel$)” szovegrész,

54. pontjaban az,A hianypétlast az gyintézének kell kezdeményezni” szévegrész,

56. pontja,

62. pont e) alpontjaban az,ajanlott-" szovegrész,

67. pontja,

72. pontjaban az,a megfelelé rovatban vagy a kezelési feljegyzésekben” szovegrész,

73. pontjdban a ,Ha az iktatott irathoz korabbi években keletkezett iratot kell szerelni, akkor
az el6zményiratndl a jelolés az iktatokonyv megfelelé rovataban az irat Uj helyének, iktatdszamanak
rogzitésével torténik.” szovegrész,

80. pontjdban az ,Az iratkezelési segédletek felfektetésének és vezetésének célja, hogy a minisztérium
feladataival 6sszhangban az iratok teljes kor( nyilvantartdsa - iktatokonyvbe torténé iktatdssal vagy
nyilvantartasba torténd feljegyzéssel — megvaldsuljon, az irat fellelhetésége biztositott legyen, és az iratok
atadasanak-atvételének utja dokumentéltan torténjék.” szovegrész,

112/A. pontja,

118. pontjdban a , , hogy ezek az adatok olvashatdak legyenek az iktatokonyv megfelelé rovataban”
szOovegrész,

123. pontjdban az, , ,ajanlott" és az,, , ,els6bbségi
132. pontjaban a,Telefaxon,” sz6vegrész,

133. pont d) alpontjaban az, , ajanlva” szévegrész,
172. pontja,

173. pontja,

174. pontja,

180. pontjadban az ,A lejart meg6rzési hataridejl iratokat minden év prilis 30-ig selejtezni kell. A hivatali

m m

szovegrész,

egységeknek az MNL selejtezési engedélyét az iratkezelési és adatvédelmi Féosztalyon keresztil kell
beszereznilik!” szvegrész,

182. pontja,

185. pont b), h) és j) alpontja,

187. pontja,

198. pontjdban az,az Iratkezelési szabalyzat 29. pontja alapjan” sz6vegrész,
206. pontjaban a,kiadményozashoz szlikséges” szévegrész,

217. pontja,

221. pontja,

222. pontja,

224, pontja,

225. pontja,

226. pontja,

227. pontja,

237. pontjdban az,—és érkeztets” szbvegrész,

241. pontja,

243. pontja,

248. pontjaban az,iktatott kiadmanyozott” sz6vegrész,

257. pontja,

262. pontjaban a ,telefonon, vagy e-mailen, Helpdesk szolgaltatasnak igénybevételével” sz6vegrész,
265. pontja.
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1. fliggelék a 30/2020. (XIl. 18.) BM utasitdshoz
Az Iratkezelési Szabalyzat 1. fiiggelék 5. iratmintdja helyébe a kovetkez6 iratminta Iép:
»5. iratminta: iratselejtezési jegyz6konyv

BELUGYMINISZTERIUM
Hivatali egység vagy személy neve

Iktatészam:
Iratselejtezési jegyzokonyv
Készilt: datum, hivatali egység és helyiség megnevezése:
A selejtezést végrehajto ligykezeld:
A selejtezést jévahagyta:

Az alapul vett szabdlyzat, utasitds (az irat keletkezésekor hatélyos iratkezelési szabalyzatok):

A selejtezés ald vont iratok keletkeztetdje, évkore:
Eredeti terjedelem: .......ooevoveceecneecenncennn. ifm.
A kiselejtezett iratok mennyisége: ........conmreenerrennns ifm.

Kiselejtezett iratok felsorolasa:

Ev Tételszam Irattari tétel cime Terjedelem (ifm)

A munka soran a vonatkozo jogszabalyok értelmében jartunk el.

kmf.

Jévahagyom:

Ugykezel6 iratkezelésért felelés vezetd

Készilt: 1 papiralapu példanyban
Kapja: elektronikus uton Magyar Nemzeti Levéltar”
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2. fiiggelék a 30/2020. (XII. 18.) BM utasitdshoz
»2.fuggelék az Iratkezelési Szabalyzathoz

A BM HIVATALI SZERVEZETEI (HIVATALI EGYSEGEK) IRATTARI TERVE

Az irattari terv az egységes iratkezelés érdekében az irattari anyagot tételekre (targyi csoportokra, indokolt esetben
iratfajtakra) tagolva, a Miniszterelnokség és a minisztériumok feladat- és hataskdréhez igazodé rendszerezésben
sorolja fel, és meghatarozza a selejtezhet6 irattari tételekbe tartozo iratok tigyviteli céli megérzésének idétartamat,
tovdbbad a nem selejtezheté iratok levéltarba addsanak hataridejét. Az irattari terv altaldnos és kilonos részre
tagozédik.

Az Ugy tipusdt, iratképzd szerv szerinti hovatartozasat, az irat selejtezhet6ség szerinti besorolasat és a levéltari
atadas idépontjat az irattari tervben rdgzitett irattari jel mutatja.

Az irattéri jel 6sszetevoi:

1. Tételszam:

a) Mind az 3altaldnos, mind a kilonds rész tételei esetében az irattari tételszam elsé jegye(i) meghatarozza(k)
(betdjellel) a rendszerbeli elhelyezkedést:

A = Altalanos rész,

Belligyminisztérium betdjele (BM) = Kilonos rész.

b) A kiilénos részben a Belligyminisztérium roviditett bettjeléhez — a Beliigyminisztériumra utalé és feladatkoréhez
igazodd rendszerezésben - sorszamok kapcsoldédnak, amelyek meghatarozzak az tgy tipusat. Ezt a tipuson belil
harom- vagy négyjegy sorszam koveti, amely meghatarozza az adott tipuson beliili tigyiratkort.

2. Selejtezési id6é: szdm, amely meghatdrozza a kiselejtezendé irattéri tételekbe tartozé iratok Ugyviteli célu
megdrzésének idétartamat években, vagy,N”jel, amely meghatarozza a nem selejtezendé tételeket.

3. Lt. (Levéltar): a levéltari atadas hatérideje években, a tényleges dtadas idépontjardl a minisztérium és az illetékes
levéltar esetenként allapodik meg.

MV” jelzés esetén az illetékes levéltar mintavételezéssel allapitia meg, hogy a tétel mely Ugyiratait veszi at.
A LHN" (hataridé nélkul &rzendd) jelolés meghatdrozza a hataridé nélkiul Ugyviteli érdekbdl a minisztérium
irattardban maradé iratok korét, az iratok tgyviteli értékének megszlinése utdn a minisztérium és az illetékes levéltar
kozosen dont az dtadas idépontjarol.

Azoknal a tételeknél, amelyek esetében egy jovébeni esemény bekovetkezését kdvetd megdrzési id6 kerdilt
meghatarozasra (pl. ,lejarat utdn 5 év’, ,a végrehajtast kdvetéen 5 év’, ,szerz6dés teljesitését kdvetéen 5 év’
L,Visszavonasig”), az Ugyiratok megdrzési ideje a jovébeni esemény bekovetkezésével egyidejlileg, a selejtezése
az Ugyiratok érvényességének lejartakor kezdédik. Az ezekbe az irattari tételekbe tartozd Ugyiratokat
a 136-139. pont a) alpontjaban meghatarozott elirdasoknak megfeleléen kell a meg6rzési id6ig kezelni.

I. ALTALANOS RESZ

A B C D
Selejtezési idé
1. Tételszam Megnevezés Lt.
(év)
2. A jogalkotdssal és a korméanyzati munkaval kapcsolatos tigyek iratai
A101 A minisztérium jogalkotasi felel6sségébe tartozd jogszabalyok, N 15

kozjogi szervezetszabalyzo6 eszkdzok és ezek tervezetei,
koordindcios iratai

4, A102 Mas minisztérium, szerv jogalkotasi felel6sségébe tartozd 3 -
jogszabalyok, kézjogi szervezetszabdalyozo eszkdzok tervezetei,
koordindcios iratai

A103 Az Alkotmanybirésdg megkereséseivel kapcsolatos iratok 4 -

6. A104 Az alapvetd jogok biztosa megkereséseivel kapcsolatos iratok 4 -

A105 Az Allami Szamvevészék megkereséseivel kapcsolatos iratok 4 -
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A B C D
1. Tételszam Megnevezés Selejtezesi idG Lt.
(év)
8. A106 Orszaggyulési képviseli, bizottsdgi 6nallé inditvanyokkal, 4 -
képvisel6i megkeresésekkel, kérdésekkel, interpellaciokkal
kapcsolatos iratok
9. A107 A minisztérium vezetésével mikodo tarcakozi bizottsagok iratai N 15
10. A108 Nem minisztériumi vezetéssel m(ikodé tarcakozi bizottsagok iratai 3 -
11. A109 Egyéb tarcakozi bizottsagok iratai 3 -
12. A110 M4@s minisztérium, allami szerv tevékenységével, intézkedéseivel 4 -
kapcsolatos megkeresések, modszertani utmutatodk, segédletek,
koordinaciés megbeszélések, targyaldsok iratai
13. A1 Tarcakozlony kiadasanak iratai -
14. A112 Jogszabaly-értelmezéssel kapcsolatos iratok -
15. A113 Belligyi d4gazati szakpolitikai stratégidk végrehajtasaval 15
kapcsolatos iratok (stratégidkban, akcidtervekben, intézkedési
tervekben eldirt feladatok el6készité és koordinacios iratai,
maddszertani anyagok, a végrehajtas soran keletkezé
dokumentumok)
16. A114 A minisztérium Covid-19 jarvannyal kapcsolatos N 15
dontései, statisztikai, 6sszesit6é kimutatdsai,
elbterjesztések és tervezetek
17. A115 Covid-19 jarvannyal kapcsolatos hattéranyagok 10 -
(dontéseldkészité anyagok, adatszolgaltatasok,
tajékoztatasok, dontéselSkészit6-megismerési céllal
tovabbitott dokumentumok)
18. A116 M4@s minisztérium, szerv Covid-19 jarvannyal 5 -
kapcsolatos dontései, statisztikai, 0sszesité kimutatasai,
elSterjesztések és tervezetek
19. Szervezet és miikodés
20. A201 Minisztérium alapitasaval kapcsolatos iratok 15
21. A202 A szervezet m(ikodésével kapcsolatos alapszabalyozas (SzMSz) N 15
22. A203 A szervezet m(ikodésével kapcsolatos egyéb szabalyozas, 15
egyéb szabdlyzatok, lgyrendek stb.
23. A204 Belsé utasitasok, korlevelek 10 -
24, A205 A kormanyvaltaskor készitett 6sszefoglald jelentések 15
25. A206 A miniszter orszaggy(lési képviseletének elésegitésével, 5 -
helyettesitésével, a parlamenti munkéval kapcsolatos iratok
26. A207 Politikai partokkal, parlamenti frakcidkkal kapcsolatos iratok 10 -
27. A208 Korménykabinet, egyéb kabinet tiléseivel kapcsolatos 15
emlékeztet6k a kabinet miikddtetéséért felelds tarcanal
28. A209 Korménykabinet, egyéb kabinet (iléseivel kapcsolatos egyéb 5 -
iratok a kabinet munkdjaban részt vevé mas tarcaknal
29. A210 Kbzigazgatasi allamtitkari értekezletre bekiildott elterjesztések, N 15
egyéb iratok az elGterjesztésért felelds tarcanal
30. A211 Kozigazgatasi dllamtitkari értekezletre bekiildott elSterjesztések, 3 -
emlékezteték, egyéb iratok az értekezleten részt vevé tarcanal
31. A212 Kormanyiilésre, Kabinetilésre bekildott elSterjesztés, N 15
jegyzékonyyv, napirend, egyéb iratok az el6terjesztésért felelds
tarcanal




6198 HIVATALOS ERTESITO - 2020.évi68. szam

A B C D
. . , Selejtezési id6
1. Tételszam Megnevezés Lt.
(év)
32. A213 Kormanyiilésre bekiildott el6terjesztés, jegyz6konyv, napirend, 3 -

egyéb iratok a részt vevd tarcanal

33. A214 Korméanydontések, rendeletek, hatdrozatok, egyéb 5 -
dokumentumok
34. A215 A minisztériumi szaktanacsado testiilet, miniszteri értekezlet, N 15

allamtitkari, vezetdi stb. értekezlet miikodése soran keletkezett
jegyzékdnyvek, emlékeztetdk, egyéb iratok és ezek mellékletei
(elSterjesztések stb.)

35. A216 Egyéb vezetGi értekezletekrél (appardtusi értekezlet, 5 -
féosztalyvezetdi stb. értekezlet) készilt jegyz6kdnyvek,
feljegyzések, emlékeztetbk és ezek mellékletei
(el6terjesztések stb.)

36. A217 Nemzeti Gazdasagi és Tarsadalmi Tandccsal kapcsolatos tigyek 3 -
37. A218 Hosszabb idétartamra vonatkozé (tavlati, tobbéves, éves N 15
intézkedési, végrehajtasi tervek stb.) tervek, munkatervek,
munkaprogramok
38. A219 Id6szaki és eseti tervek, munkatervek, munkaprogramok 3 -

az elGterjesztd szervezeti egységeknél a végrehajtast kovetéen

39. A220 A minisztérium irdnyitasa ald tartozé szervektdl beérkez6 hosszu 5 -
tavu tervek, munkatervek, munkaprogramok, javaslatok, tervek

40. A221 Id6szaki (1 évnél rovidebb) jelentések, beszamoldk (tervek, 3 -
munkatervek, munkaprogramok végrehajtasardl stb.)
az elGterjesztd szervezeti egységeknél

41. A222 A minisztérium irdnyitasa ala tartozo szervektdl beérkezd 5 -
jelentések, beszamolok, statisztikai jelentések, kimutatasok
(tervek, munkatervek, munkaprogramok végrehajtasarol stb.),
javaslatok

42, A223 Hosszabb idétartamra vonatkozé (t6bbéves, éves, 6sszefoglald) N 15
statisztikai jelentések, kimutatasok

43. A224 Id6szaki (1 évnél rovidebb) statisztikai jelentések, kimutatasok 4 -
a készit6, elbterjesztd szervezeti egységeknél

44, A225 Szervezetre és a létszamra vonatkozd jelentések, javaslatok, N 15
fejlesztéstervek, kimutatasok

45. A226 A minisztérium és mas (kdzponti dllamigazgatasi) szervekkel N 15
valé egylttmUikddéssel kapcsolatos elvi jelentdségu tigyek iratai

46. A227 A minisztérium és mas (kdzponti dllamigazgatasi) szervekkel valé 10 -
hosszabb tavu egylittm(ikodés iratai

47. A228 A minisztérium és mas (kdzponti dllamigazgatasi) szervekkel vald 3 -
egyuttmukodéssel kapcsolatos egy-egy alkalomra vonatkozo,
kevésbé jelentés egyiittm(ikodés iratai

48. A229 A minisztérium és mas (kdzponti allamigazgatasi) szervekkel vald N 15
egyuttmUlkddéssel kapcsolatos intézkedési tervek

49. A230 Civil szféraval [hazai és nemzetkozi tarsadalmi szervezetekkel, N 15
jogvédé és kisebbségi (nemzetiségi) szervezetekkel, dllampolgari
onszervezédésekkel, alapitvanyokkal] és egyhazakkal stb.
kapcsolatos elvi, koncepcionalis jelentéségu tigyek




HIVATALOS ERTESITO -

2020. évi 68. szam

6199

A B C D
1. Tételszam Megnevezés Selejtezesi idG Lt.
(év)
50. A231 Civil szféraval [hazai és nemzetkozi tarsadalmi szervezetekkel, 10 -
jogvédo és kisebbségi (nemzetiségi) szervezetekkel, dllampolgari
onszervezédésekkel, alapitvanyokkal] és egyhdzakkal stb.
kapcsolatos egyuttm(ikddési megallapodasok, értekezletek,
emlékezteték
51. A232 Civil szféraval [hazai és nemzetkozi tarsadalmi szervezetekkel, 3 -
jogvédo és kisebbségi (nemzetiségi) szervezetekkel, dllampolgari
onszervezédésekkel, alapitvanyokkal] és egyhéazakkal stb.
kapcsolatos egyedi, kisebb jelentéség( tigyek iratai
52. A233 Eseti dontés alapjan a minisztérium feladat- és hataskorébe utalt, N 15
elvi jelentéségui Uigyek iratai
53. A234 Eseti dontés alapjan a minisztérium feladat- és hataskorébe utalt, 3 -
kisebb jelentéségu tigyek iratai
54. A235 A minisztérium feladat- és hataskorébe tartozd kérelmek, 4 -
megkeresések, javaslatok, bejelentések, panaszligyek
55. A236 A minisztérium feladat- és hataskdrébe nem tartozo bejelentések, 2 -
kérelmek, megkeresések, javaslatok, panasziigyek iratai, illetéleg
Ugyintézés céljabol végleg eredetben tovabbitott iratok kiséré
iratai
56. A237 Kozponti kozigazgatdsi szervek altal tajékoztatas céljabol 3 -
megkildott jelentésebb tartalmu iratok
57. A238 Kozponti kdzigazgatasi szervek altal egyéb tajékoztatas céljabol 1 -
megkild6tt iratok stb.
58. A239 Vezetdi utasitds alapjan iktatasra kertilé egyéb iratok, 1 -
(értekezletekkel, el6adasokkal, bemutatdkkal, szolgaltatasokkal
stb.) tdjékoztatok, beszamolok, meghivok, ismerteték, ajdnlatok,
kdszonélevelek stb.
59. A240 Kutatasokkal, tanulményokkal kapcsolatos iratok 10 -
60. A241 A minisztériumi testlleti szervek tagjainak, valamint 15 -
a minisztérium tarcakozi és nemzetkdzi szervezetekben valé
képviseletét ellaté megbizasa és nyilvantartasa
61. A242 Gazdasagi tarsasdgokban, Felligyeld Bizottsdagokban, Vallalati N HN
Tanacsban betdltend6 funkciok
62. A243 Rendezvények, konferencidk szervezésével kapcsolatos iratok 3 -
63. A244 Bizottsagokkal és tanacsadé testiiletekkel kapcsolatos anyagok 5 -
64. A245 Forditasi, tolmacsolasi, protokoll Gigyek iratai 3 -
65. A246 Felsévezetbk kozvetlen hatdskorébe tartozd egyéb levelezés 3 -
66. Ugyvitel
67. A301 Miniszter-allashely dtadas-atvétel soran keletkezett iratok N 15
68. A302 Allamtitkar allashely dtadas-atvétel soran keletkezett iratok 15
69. A303 Allashely atadas-atvétel soran keletkezett iratok vezeték és 3 -
munkatdrsak esetén
70. A304 Kutatasi engedély Gigyek iratai 3 -
71. A305 Fényilvantarté konyv HN
72. A306 Iktatokdnyv, név- és targymutaté (papiralapu, tovabba N 15
elektronikus iktatds esetén az évente archivalt adatallomanyok)
73. A307 A nyilt iratok tovabbitdsat igazol6 futérjegyzék, lezards utan 1 -
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74. A308 Az irat dtaddsara, tovabbitasara vonatkozo nyilvantartas 1 -
(lezart kézbesitékonyv, atadokonyv, atmend napld, kdlcsonzési
naplé stb.)
75. A309 Mindsitett adat tovabbitasara vonatkozé lezart nyilvantartas 8 -
(belsé ataddkonyyv, kiilsé kézbesitékonyv stb.)
76. A310 Iratok atadas-atvételérdl késziilt jegyzékonyvek, jegyzékek N HN
és az ezzel kapcsolatos levelezés
77. A311 Iratok selejtezésérdl késziilt jegyz6kdnyvek, jegyzékek, N HN
megsemmisitési jegyzékdnyvek és az ezzel kapcsolatos levelezés
78. A312 Iratok mindsitésének feliilvizsgalataval kapcsolatos érdemi 5 -
jelentéségi iratok (javaslatok, hatarozatok stb.)
79. A313 A kiadmanyozashoz hasznalt, a szigori szamadasu bélyegzdk, 15 -
negativ pecsétnyomok, az érvényes aldirds-bélyegzék és hivatalos
célra felhasznélhato elektronikus aldirdsok nyilvantartasa,
selejtezésiikrél, visszavondsukrol késziilt jegyz6kdnyvek
80. A314 Egyéb bélyegzdk nyilvantartasa és a bélyegzok selejtezésérdl 1 -
késziilt jegyz6kdnyv
81. A315 A Kdzponti Irattarban 6rzétt iratanyagrél készilt nyilvantartasok N HN
(gyarapodasi és fogyatéki napld, iratbefogadasi jegyz6konyv stb.)
82. A316 A 335/2005. Korm. rendelet 26. §-aban meghatarozott iratok 1 -
(téves cimzés, helytelen kézbesités esete, amennyiben a felado
nem allapithaté meg)
83. A317 Ugyiratbdl adatszolgaltatas 1 -
84. A318 Iratmegismerési engedélyek iratai mindsitett iratok esetén 8 -
85. A319 Az Ugyvitelt érintd kiilsé szervezetekkel folytatott levelezés 1 -
86. A320 Iratkezeléssel kapcsolatos egyéb levelezések 1 -
87. A321 Irattarolds megvalositasaval kapcsolatos iratok, szerzédések 3 -
(lejaratat kdvetden), egyéb levelezés
88. A323 Ugyfélkapu regisztracios eljarassal kapcsolatos iratok 1 -
89. A324 Mindsitett adat tovabbitasara vonatkozé lezart 8 -
futarjegyzék-nyilvantartas
90. A325 A mindsitett iratok tovabbitasat igazolo futarjegyzék lezéras utan 8 -
91. Humdn eréforras és munkaligyek (személy-, bér- és munkatigyek)
92. A401 Foglalkoztatasi jogviszonnyal szorosan 6sszefliggé (szabadsag, 5 -
betegéllomany, gyed, gyermekapolasi dij stb.) iratok
93. A402 Foglalkoztatasi jogviszonnyal 6sszefligg6 egyéb (pl. illetmény, 1 -
munkakori leirds, elismerés stb.) iratok a szervezeti egységeknél
94. A403 Foglalkoztatasi jogviszonnyal 6sszefliggé beszamolok, 2 -
jelentések stb.
95. A404 Hazai és nemzetkozi allaspalyazatok, felhivasok 1 -
96. A405 A minisztérium &ltal kiirt palyazatokkal kapcsolatos iratok 3 -
97. A406 Kulonbo6z6 foglalkoztatasi jogviszonyba keriil6k alkalmazéasaval 3 -
kapcsolatos felvételi kérelem, 6néletrajz, javaslat iratai
98. A407 Kulonboz6 foglalkoztatasi jogviszonyba ker(il6k alkalmazasaval 1 -

kapcsolatos felvétel meghiusulasa esetén a szervnél keletkezett
iratok
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99. A408 Kulonboz6 foglalkoztatasi jogviszonyba ker(il6k alkalmazasaval 5 -
kapcsolatos pélyazatok elbirdlasardl készilt jegyzékonyv és azzal
kapcsolatos iratok
100. A409 Kuldonboz6 foglalkoztatasi jogviszonyba keriil6k alkalmazéasaval 5 -
kapcsolatos kinevezésre, megbizasra, munkakorvéltozasra
vonatkozé javaslatok, kikérék
101. A410 Kulonboz6 foglalkoztatasi jogviszony megsziintetésére vonatkozd 5 -
kérelem, javaslat, kikérék
102. A411 Kulénbo6z6 foglalkoztatdsi jogviszonyu allomény tagja részérdl 5 -
elSterjesztett kérelem, panasz
103. A412 Kuldnboz6 foglalkoztatasi jogviszonyba ker(ilk alkalmazasaval 5 -
kapcsolatos megkeresések, irdnymutatasok, korlevelek
104. A413 Kulonbo6z6 foglalkoztatasi jogviszonyu dolgozok igazgatasi 3 -
Ugyeinek ligyintézésével kapcsolatos iratok (szolgalati idé,
nyugdij megallapitas, béradat, iskolai végzettség stb.)
105. A414 A személyzeti nyilvantartassal kapcsolatos iratok (személyi anyag), 50 -
a jogviszony megsziintetését kdvetd
106. A415 A személyzeti nyilvantartassal kapcsolatos kutatds, betekintés, 5 -
tajékoztatas
107. A416 Vagyonnyilatkozat-tétellel kapcsolatban keletkezett iratok 1 -
108. A417 A személyzeti nyilvantartassal kapcsolatos szolgélati, munkaltatoi 3 -
és nyugdijas igazolvanyokkal kapcsolatos megkeresések,
megrendelések, adatszolgaltatasok
109. A418 A személyzeti nyilvantartassal kapcsolatos hatdsagi igazolvanyok 1 -
kiaddséval, nyilvantartasaval kapcsolatos iratok
110. A419 A fegyelmi és kartéritési eljarasok iratai 8 -
111. A420 Elismerésre, kiildnboz6 szintd kitlintetésre, jutalmazasra -
vonatkozd javaslatok
112. A421 Védnokségek, dijak 8 -
113. A422 M4s szervezet vagy személy elismerési jogkorébe tartozé -
jutalmazasi javaslatok
114. A423 Kitiintetésekkel, elismerésekkel kapcsolatos egyéb levelezések, 3 -
atiratok
115. A424 Elismerés addsat tartalmazo egyedi (név szerint) hatarozatok 10 -
116. A426 Képzés, tovabbképzés tanulmanyi szerz6déseinek irattari 1 -
példanyai, a képzés befejezését kovetd vallalt idé utan
117. A427 Oktatéasigazgatasi, képzési Uigyek egyéb iratai 3 -
118. A428 Szocidlis bizottsdggal, esélyteremtéssel, esélyegyenléséggel és 3 -
egyenlé banasmadddal kapcsolatos iratok
119. A429 Bérgazdalkodassal, bérnyilvantartassal és adatszolgaltatassal 8 -
kapcsolatos iratok
120. A430 Létszamgazdalkodassal, Iétszamnyilvéntartassal és 5 -
adatszolgaltatassal kapcsolatos iratok
121. A431 Egészségligyi és munkavédelmi tevékenységgel kapcsolatos 3 -
gyogyité-megel6z6, kozegészségligyi iratok
122. A432 Egészségligyi és munkavédelmi tevékenységgel kapcsolatos 3 -
munkabaleseti jegyzékonyv
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123. A433 Erdekegyeztetéssel kapcsolatos jegyzékdnyvek és ezek 10 -
mellékletei

124, A434 Agazati érdekképviseleti szervekkel térténé levelezések iratai 1 -

125. A435 Kozszolgalati nyilvantartassal kapcsolatos adatszolgéltatas és 1 -

levelezés
126. A436 Orszagos Kdzszolgalati Erdekegyeztetd Tanacs (OKET) N 15

mUkddtetésével kapcsolatos iratok

127. A437 Kozérdekl és kdzérdekbdl nyilvanos adatok kezelésével, 3 -
megismerésével és kozzétételével kapcsolatos iratok

128. A438 A minisztérium és a felligyelete ald tartozé szervezetek részére 3 -
rendezett képzések, tovabbképzések kezdeményezése

129. A439 Intézmények és gazdasagi tarsasagok miniszteri kinevezési 10 -
vezetbinek kinevezése, jogviszony megsziintetése

130. A440 Munkahelyi balesettel kapcsolatos iratok a szervezeti egységeknél 3 -
131. A441 Kulszolgalat, gyakornokprogram N HN
132. A442 Egyéb statuszon allok tigyei (TS kereten foglalkoztatottak, 60 -

EU elnokségi Statusz, Roma Program keretében foglalkoztatottak,
FAO alkalmazottak, PEP programban részt vevék) stb.

133. A443 Vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséggel kapcsolatos iratok 1 -
(felszdlités, igazolds, dtadas-atvétel, tovabbitas)

134. Gazdasagi ligyek

135. A501 Beszerzésre, anyagjavitds igénylésre, selejtezésre vonatkozo 3 -

(nagyobb értékd) iratok

136. A502 Beszerzésre, anyag-, javitasigénylésre, selejtezésre vonatkozd 1 -
(kisebb értékd) iratok

137. A503 Leltarozéssal kapcsolatos iratok a szervezeti egységeknél 5 -

138. A504 Pénziigyi levelezés (megbizasi szerz6désekhez kapcsolodd 3 -

teljesitésigazolas, illetményelbleg-kérelmek, reprezentacios
kerettel kapcsolatos levelezések stb.)

139. A505 Ingatlan tulajdonjogara, vagyonkezel6i jogara, hasznalati jogara, N HN
ingatlant terhel6 szolgalmi és egyéb teherként nyilvantartott
jogra vonatkoz6 iratok

140. A506 Szerz6dések nyilvantartasaval kapcsolatos iratok N HN
141. A507 Szerzédések iratai (lejarat utan) 3 -
142. A508 Peres, illetve nemperes eljarassal kapcsolatos iratok 10 -
143. A509 Egyéb jogi ligyekkel, jogi tandcsadéssal, tdjékoztatassal 1 -

kapcsolatos iratok
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144. A511 Kézbeszerzéssel, valamint kdzponti kdzbeszerzéssel kapcsolatos - azeljarés
iratok lezardsat
kovetben, -
5vagy
- a szerz6dés -
teljesitését
kovetden,
5 vagy
- ajogorvoslati -
eljaras jogerds
befejezéséig
145. A512 A fejezeti koltségvetés tervezésével kapcsolatos folyd évi tervezés, N 15
fejezeti koltségvetés
146. A513 A fejezeti koltségvetés tervezésével kapcsolatos kbvetkezé évi 2 -
terv
147. A514 A fejezeti koltségvetés tervezésével kapcsolatos évkdzi médositas 2 -
148. A515 A fejezet (cimek, alcimek) el6irdnyzat-modositas 8 -
149, A516 Allamkincstari pénzellatas 8 -
150. A517 Korményzati pénziigyi dontések minisztériumi végrehajtasa 8 -
kormdanyhatérozat alapjan (pl. RKI, zérolas stb.)
151. A518 Nem allami normativ finanszirozéassal kapcsolatos iratok 8 -
152. A519 A fejezet és koltségvetési szervei dltalanos és operativ -
gazdalkodasszabalyozas iratai
153. A520 Kézponti beruhazas iratai 8 -
154, A521 Gazdasdgi tarsasagok és koltségvetési szervek alapitasa, 15
atalakitasa, megsziintetése
155. A522 A minisztériumhoz tartozé gazdasagi tarsasagok muiikodésével 8 -
Osszefliggd iratok
156. A523 A fejezet zarszamadasaval kapcsolatos iratok -
157. A524 Személyi juttatds -
158. A525 Addzassal, tdrsadalombiztositassal és bérgazdélkodéssal -
kapcsolatos egyéni panasziigyek
159. A526 Adédzassal, tarsadalombiztositassal és bérgazdalkodassal 1 -
kapcsolatos adatszolgéltatas-bekérés, 6sszesités
160. A527 Munkaiigyi adatszolgaltatas kiilsé szervek felé (KSH stb.) 3 -
161. A528 Bérpolitikai intézkedések végrehajtasa 8 -
162. A529 llletményszéamfejtéssel kapcsolatos iratok 10 -
163. A530 Tarsadalombiztositassal 6sszefliggd iratok 10 -
164. A531 Szamviteli éves koltségvetési beszamold (Igazgatas) N 15
165. A532 Szamviteli éves koltségvetési beszamolot alatdmaszto leltér, 10 -
leltarkiértékelés, fékonyvi kivonat
166. A533 Konyvviteli elszdmolast kdzvetleniil és kozvetetten aldtdmasztod 8 -
szamviteli bizonylatok
167. A534 Szigoru szamadasu bizonylatok -
168. A535 Szamvitellel kapcsolatos szabalyozasi anyagok, allasfoglalasok, -
korlevelek
169. A536 Evkozi mérlegjelentés és anyagai 10 -
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170. A537 Leltarhidny megtéritésére vonatkozé iratok 8 -
171. A538 Birsagok pénziigyi lebonyolitasaval 0sszefliggé iratok 8 -
172. A539 Gazdalkodas monitoringjaval 6sszefliggé gazdasagi elemzések 3 -
iratai
173. A540 Gazdéalkodas monitoringjaval 6sszefliggd bérpolitikai 3 -

intézkedések el6készitésével kapcsolatos iratok

174. A541 Gazdalkodas monitoringjaval 6sszefliggd elektronikus adattarak 3 -
mUkddtetéséhez kapcsolodo iratok

175. A542 Epitési és bontasi engedély, kdzbeszerzést lezard hatarozat, 10 -
kivitelezési dokumentacié egy példanya, miszaki dtadas-atvételi
Gzembe helyezési, valamint garancialis bejarasrol késziilt
jegyzdkonyvek, épliletataddsi dokumentaciok

176. A543 Beruhazassal és feljitassal kapcsolatos iratok 3 -

177. A544 Beruhazasi tervvel, igénybejelentéssel kapcsolatos pénziligyi 10 -
iratok, épitési, tervezési megbizasi és vallalkozasi szerz6dések,
valamint fontosabb beruhazasi iratok

178. A545 Ingatlan hasznélatéra vonatkozé megallapitasok, szerzédések, N HN
dokumentacidk: kincstéri vagyoni kdrbe be- és kikertilés, kijelolés

179. A546 Ingatlan hasznalatéra vonatkozé megallapitasok, szerzédések, N HN
dokumentaciok: elidegenités, csere, értékesités, tulajdonjog
atadas-atvétel

180. A547 Ingatlan hasznélatéra vonatkozé megallapitasok, szerz6dések, N HN
dokumentaciok

181. A548 Ingatlan hasznalatéra vonatkozé megallapitasok, szerzé6dések, 15 -
dokumentacidk hosszu tavu (10 év feletti) bérleti szerz6dések

182. A549 Ingatlan- és lakdsgazdalkodassal kapcsolatos levelezések 3 -

183. A550 Ingatlan- és lakdsgazdalkodassal kapcsolatos rdvid tava (10 év 3 -
alatti) bérleti szerz6dések és bérleti jogviszony lejarta utan

184. A551 Sajat vagyonkezelési ingatlanra vonatkozé épitési, megosztasi N HN
hatdrozatok
185. A552 Sajat vagyonkezelésu ingatlanra vonatkozé ingatlanligyi hatésagi N HN

nyilvéntartassal kapcsolatos iratok

186. A553 Ingatlan-nyilvantartashoz kapcsolédoé vagyonkezelési szerz6dések N HN
és modositasai

187. A554 Ingatlan-nyilvantartashoz kapcsolédé egyéb dokumentacidk 10 -
188. A555 Ingatlangazdalkodassal, elhelyezéssel kapcsolatos 3 -
adatszolgdltatasok, valtozasjelentések
189. A556 Ingatlangazdalkodassal, elhelyezéssel kapcsolatos egyéb anyagok 3 -
190. A557 Lakastigyekkel kapcsolatos nyilatkozatok, engedélyek 15 -
191. A558 Lakdsugyekkel kapcsolatos bérlékijeldlési jogok 15 -
192. A559 Lakastigyekkel kapcsolatos adésvételi szerz6dések 15 -
193. A560 Lakastigyekkel kapcsolatos egyéb megéllapodasok 15 -
194. A561 Lakastigyekkel kapcsolatos lakasligyi panaszok 1 -
195. A562 Lakasépités, -vasarlas munkaltatéi kdlcsénnel kapcsolatos iratok 8 -

(lejérat utan)

196. A563 Targyévet kovetd évi koltségvetés és kapcsolddo iratok N 15
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197. A564 Targyévet kovet6 évi koltségvetés dsszedllitdsa soran keletkezett 5 -
iratok
198. A565 Elemi koltségvetés (Igazgatas) 15
199. A566 Elemi koltségvetés Osszedllitdsa soran keletkezett iratok 10 -
200. A567 Eves gazdasagi program 15
201. A568 Egy évet meghalad¢ id&szakra vonatkozé — kdzéptavu - 6 -
tervezések iratanyaga
202. A569 K6zéptavu gazdasagi program N 15
203. A570 Koltségvetési gazdalkodas értékelését bemutatd szoveges N 15
beszamolo
204. A571 Alkalomszerten elrendelt — koltségvetési gazdalkodashoz 3 -
kapcsolodé - idészaki beszamoldk, adatszolgaltatasok mas
szervek részére
205. A572 El6iranyzatok nyilvantartdsa, médositésa -
206. A573 Atutalasokkal kapcsolatos iratok (szamlak kiegyenlitése) -
207. A574 Kotelezettségvallalasok nyilvantartasa 10 -
208. A575 Miikédéshez kapcsol6dé ligyek a Magyar Allamkincstérral -
209. A576 MUkddéshez kapcsolddé ligyek a Kozbeszerzési és Ellatasi 2 -
Féigazgatdsaggal
210. A577 MUkodéshez kapcsolddo ligyek egyéb szervekkel, szervezetekkel 1 -
211. A578 Egyéb engedélyeztetési Uigyek (jarmu hasznalatanak, szolgaltatas 1 -
igénybevételének eseti engedélyeztetése stb.)
212. A579 Képzési, tovabbképzési, szakképzési koltségelszamoldsok, egyéb 3 -
igazolasok
213. A580 A minisztériumnak a Magyar Nemzeti Vagyonkezeld Zrt.-vel N 15
kapcsolatos tgyei
214. A581 A minisztériumnak a Magyar Fejlesztési Bank Zrt.-vel kapcsolatos N 15
ugyei
215. A582 A minisztérium felligyelete ala tartozo szervezetek 8 -
tevékenységével 0sszefliggé pénz-, hitel- és készletgazdalkodas,
jovedelemszabalyozés
216. A583 Bér dosszié anyagai személyenként: jarulék nyilvantartas, 50 -
magannyugdijpénztari jarulék nyilvantartas, bérkarton,
béremelési és jutalmazasi el6terjesztések, segélyezési egyéni
lapok
217. A584 Ellatasok kifizetésének bizonylatai -
218. A585 Csaladtamogatéssal kapcsolatos iratok: csaladi pétlék, gyes, -
anyasagi tdamogatas (a folydsitas megszlintét kovetben)
219. A586 Baleseti rokkantsagi ligyek 50 -
220. A587 Haldlos munkahelyi balesetek tigyei N HN
221. A588 Munkabalesetek és foglalkozasi betegségek 8 -
222. A589 Osszesité elszamolas, jarulékbevallas-statisztika 8 -
223. A590 Adédelszdmolds évenként intézeti szinten 8 -
224. A591 Béren kivili juttatasok (ruhdzati koltségtérités, udulési 8 -
hozzdjarulas stb.)
225. A592 Kilonjuttatas iratai 8 -
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226. A593 Illetményel&leg-nyilvantartds (lejaratot kdvetden) 8 -
227. A594 Helyettesitések 8 -
228. A595 Kereseti igazolasok 3 -
229. A596 Munkaba jaras koltségeinek téritése 8 -
230. A597 KSH és egyéb munkaligyi statisztikak N 15
231. A598 Munkaltatoi kdlcsénben részesiltek ligyei (lejaratot kdvetden) 3 -
232. A599 Jelenléti ivek 8 -
233. A600 A koltségvetési fejezetek (cimek, alcimek és koltségvetési szervek) N 15
éves koltségvetései, beszamoloi, mellékletei, szamviteli
nyilvéntartasai
234, A601 Fejezeti kezelés(i el6irdnyzatok felhasznalasahoz kapcsolédo 10 -
iratok
235. A602 Allami feladatok ellatasara szolgal6 pénzeszkozokkel és vagyonnal 10 -
val6 gazdalkodas ellenérzésének iratai
236. A603 Gazdasagi Ugyekkel (mobiltelefon, személygépkocsi, informatikai 3 -
eszkozok, elhelyezés stb.) kapcsolatos iratok
237. A604 Pénzkezeléssel kapcsolatos adminisztrativ Uigyek iratai 5 -
238. A605 Kozpontositott illetményszamfejtéssel kapcsolatos iratok 8 -
239. A606 Gazdalkodassal és koltségvetéssel kapcsolatos adminisztrativ 3 -
Ugyek iratai
240. A607 Miniszteri emléktargyraktarral kapcsolatos iratok, 3 -
(jegyzékonyvek, leltarfelvételi ivek, készletkimutatas)
241. A608 Nemzetkdzi protokoll raktarral kapcsolatos iratok 3 -
(jegyzokonyvek, leltarfelvételi ivek, készletkimutatas)
242. A609 Rendezvényekkel, innepségek el6készitésével és lebonyolitasaval 3 -
kapcsolatos iratok (megrendelések, pénziigyi elszamolésok,
atiratok)
243, A610 Miniszteri elismerési keret tervezésével, felhasznalasaval, 3 -
elszdmoldasaval kapcsolatos iratok
244, A611 Miniszteri emléktargyak beszerzésével kapcsolatos iratok 5 -
(palyazatok, jegyzékonyvek, keretszerzédések)
245. A612 Ingbvagyon-értékesités, vagyonkezelGi jog atadas-atvételi iratai 3 -
246. A613 Fejezet irdnyitdsa ala tartozo koltségvetési szervek 8 -
gazdalkodasaval kapcsolatos ligyek iratai
247. Ellendrzés
248. A701 A minisztériumban végzett belsd ellendrzések iratai N 15
249. A702 Ellendrzési szervezet miikodésével kapcsolatos Gigyek iratai 5 -
250. A703 Agazati programokra irdnyulé vizsgalatok 10 -
251. A704 A minisztérium irdnyitésa, felligyelete ald tartozo N 15
hattérintézmények belsé ellenérzésének iratai
252. A705 Eves tervezési, ellenérzési, beszamolasi feladatok 5 -
253. A706 A minisztérium és mas (kézponti dllamigazgatasi) szervek kdzotti 5 -
ellenérzési egytittmiikodéssel kapcsolatos tigyek iratai
254, A707 Egyéb eurdpai unios forrassal kapcsolatos ellenérzés 10 -
255. A708 A Kormdnyzati Ellendérzési Hivatal vizsgalatai és az ehhez N 15
kapcsolodo iratok
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256. A709 Az Allami Szamvev6szék vizsgélatai és az ehhez kapcsolédé iratok N 15
257. A710 Kils6 szerv altal a minisztériumnal végzett ellen6rzésrol, 5 -
vizsgalatokrol késziilt iratok (a KEHI és ASZ kivételével)
258. A711 Kulsé szerv ltal a minisztérium irdnyitdsa (feligyelete stb.) ala 5 -
tartozo szervezeteknél végzett ellendrzésrol, vizsgalatokrol
késziilt iratok (a KEHI és ASZ kivételével)
259. A712 A minisztérium felligyelete ala tartozd koltségvetési szervek és 5 -
tarsasagok belsé ellendrzésével kapcsolatos iratok
260. A713 Ellendrzések szabalyozasaval, médszertanaval kapcsolatos iratok 5 -
261. A714 Minésitett adatvédelemmel kapcsolatos ellenérzés iratai 3 -
262. A715 A minisztérium felligyelete és irdnyitasa ala tartozo szervek N 15
szakmai ellendérzésével kapcsolatos iratok
263. Informatika
264. A801 Korményzati informatika fejlesztésének elvi, stratégiai, N 15
szabdlyozasi ligyei
265. A802 Informatikaval, e-kézigazgatassal foglalkozé kormanyzati N 15
bizottsagok iratai
266. A803 Informatikai kozbeszerzési normativak (kialakitas, gépbeszerzés), 8 -
e-kdzbeszerzés iratai
267. A804 Agazati informatikai stratégiak, felmérések iratai, tervek N 15
ellenérzése, egyeztetése
268. A805 Informatikai egytittm(ikddés normativ alapjainak N 15
(szabvényositas, ajanlasok) iratai
269. A806 Informatikai biztonsag iratai N 15
270. A807 Azonositassal, adatvédelemmel, hitelesitéssel kapcsolatos iratok 15
271. A808 Egyéb, kdzponti kbzigazgatasi informatikai fejlesztések iratai 10 -
272. A809 Egyéb, kdzponti kbzigazgatasi elektronikus szolgaltatasok -
Uzemeltetésének iratai
273. A810 Kézigazgatasban alkalmazott szoftverekkel kapcsolatos iratok 10 -
274. A811 Informatikai fejlesztések gazdasagi, gazdasagossagi kérdéseivel 10
kapcsolatos iratok
275. A812 Informatikai szakcégekkel valé kapcsolattartas iratai -
276. A813 Informatikai rendszerek bevezetésével, izemeltetésével és 10 -
tovabbfejlesztésével 6sszefliggé feladatok
277. Biztonsag
278. A901 A minisztérium biztonsagi rendszerét meghatérozé N HN
rendelkezések, szervezeti és 6sszefoglald anyagok
279. A902 Honvédelmi tipusu kildnleges jogrenddel 6sszefliggd védelmi 10 -
tervek
280. A903 Nyilvantarto és kezeld pont mikodtetésével kapcsolatos N HN
alapdokumentumok
281. A904 Nyilvantarto és kezelé pont mlikodésével kapcsolatos iratok 3 -
282. A905 Biztonsdgi ellen6rzések kezdeményezése, Alkotmanyvédelmi 3 -
Hivatal szakvélemény
283. A906 Nemzeti és kilfoldi minésitett adatra érvényes személyi haladéktalanul -
biztonsagi tanusitvany a visszavondsat kovetéen




6208 HIVATALOS ERTESITO - 2020.évi68. szam

A B C D
1. Tételszam Megnevezés Selejtezesi idG Lt.
(év)
284. A907 Minésitett adatok védelmét szolgald biztonsdgtechnikai 5 -
berendezésekkel kapcsolatos ligyek
285. A908 Felhaszndl6i engedély és titoktartasi nyilatkozat (visszavonasat 8 -
kovetden)
286. A909 Biztonsdgi ellendrzésekkel kapcsolatos ligyek 1 -
287. A910 Engedélyezési ligyek (a minisztérium épiletébe torténé 2 -

ki- és belépés, csomagkivitel stb.) iratai

288. A911 Agazati védelmi igazgatéssal, biztonsaggal, katasztrofak elleni 3 -
védekezéssel kapcsolatos szervezési tigyek iratai

289. A912 Agazati védelmi igazgatéssal, biztonsaggal, katasztrofak elleni N 15
védekezéssel kapcsolatos elvi jelentéségui tigyek iratai

290. A913 Tlzvédelmi, tizmegelézési eszkozokkel, felszerelésekkel 3 -
kapcsolatos nyilvantartasok, feltlvizsgalatok, jegyzékonyvek,
tlz- és villAmvédelmi szabvanyosségi fellilvizsgalatok lejarat utan

291. A914 Tlizvédelmi oktatdssal, tovabbképzéssel, szakvizsgakkal 5 -
kapcsolatos nyilvantartasok

292. A915 Tlzvédelemmel kapcsolatos szakhatésagi allasfoglalasok, 5 -
felterjesztések, jelentések, engedélyezések, értékelések,
ellendrzési jegyzékonyvek, belsd szabdlyozok

293. A916 A minisztérium tizvédelmi terve. Rendkivili eseményekrol 5 -
készitett jelentések

294, A917 A minisztérium épileteinek 6rzés-védelme N HN

295. A918 A minisztérium ligyeleti rendszere, az Uigyelettel kapcsolatos 3 -
tgyek

296. Kommunikacié, sajto, média

297. A1001 Tomegkommunikacidval, médiaval kapcsolatos iratok (sajténak 1 -
adott tdjékoztatdk, kdzlemények)

298. A1002 A minisztérium altal készitett, készittetett, illetve tdmogatott 8 -

kiadvanyokkal, musorokkal, filmekkel kapcsolatos iratok

299. A1003 PR- és kommunikéciés tevékenységgel kapcsolatos elvi tigyek, N 15
a tevékenység hosszu tavu tervezésével kapcsolatos iratok

300. A1004 PR- és kommunikacids tevékenységgel kapcsolatos feladatok 3 -
el6készitésével és lebonyolitasaval kapcsolatos iratok (a tarca
arculatanak tervezése, kiallitdsok szervezése, filmkészités stb.)

301. A1005 Koézvélemény-kutatdsokkal kapcsolatos iratok 5 -
302. A1006 Rendezvények el6készitésével és lebonyolitdsaval kapcsolatos 3 -
iratok

303. A1007 Kormanyzati Portal tartalmdval kapcsolatos iratok 3 -
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2. Elet- és vagyonbiztonsag védelmének iratai
BM201 Elet, anyagi javak védelmével kapcsolatos jelentésebb ligyek iratai N 15
4. BM202 Elet, anyagi javak védelmével kapcsolatos elvi jelentéségui ligyek 5 -
iratai
5. BM203 Elet, anyagi javak védelmével kapcsolatos kisebb jelentéség(i 1 -
Ugyek iratai
6. Blincselekmények megel6zésének iratai
BM301 Blinmegelézéssel kapcsolatos elvi jelentéség iratok N 15
8. BM302 Blinmegelézéssel kapcsolatos feladatok végrehajtasa soran 5 -
keletkezd iratok
9. BM304 Blncselekmények éves, orszagos szintl elemzésével, N 15
értékelésével kapcsolatos iratok
10. BM305 Blincselekmények regionalis elemzésével, értékelésével vagy 3 -
kisebb jelent&ségu értékelésekkel kapcsolatos iratok
11. BM308 A blincselekmények megel6zésével kapcsolatos palyazatok és 5 -
tamogatdsok iratai (teljestiléstdl szamitott)
12. Blintetés-végrehajtas iratai
13. BM401 Blintetés-félbeszakitassal kapcsolatos iratok 4 -
14. Hatérrendészet iratai
15. BM601 Hatarrendészettel kapcsolatos tigyek soran keletkezett 10 -
dokumentumok
16. Idegenrendészet és menekiiltligy iratai
17. BM701 Letelepedés méltanyossdgbdl torténd engedélyezésével és N 15
menekdltstatusz méltanyossagi jogkorben torténd adasaval
kapcsolatban keletkezett iratok
18. BM703 Menekdiltiigy, menekiiltstatusz iranti kérelmek elutasitasaval N 15
kapcsolatban keletkezett iratok
19. BM704 Nemzeti letelepedési engedély iranti kérelem masodfoku eljarasa 5 -
soran szakhatésdgi allasfoglalasok tigyei
20. Kozbiztonsdg iratai
21. BM901 Kozbiztonsaggal kapcsolatos jelentésebb ligyek iratai 10 -
22. BM902 Kozbiztonsaggal kapcsolatos elvi jelentéségu tigyek iratai -
23. BM903 Kézbiztonsaggal kapcsolatos kisebb jelentéségui tigyek iratai 1 -
24. Kozlekedésrendészet iratai
25. BM1002 | Kozlekedésrendészettel kapcsolatos iratok 3 -
26. BM1003 | Kozlekedési baleseti tigyekkel kapcsolatos iratok 5 -
27. Kozterllet-feliigyelettel kapcsolatos iratok
28. BM1101 Kozterilet-felligyelettel kapcsolatos iratok 3 -
29. Rendészet iratai
30. BM1301 | Rendvédelmi szerveket érinté fejlesztési koncepciok iratai N 15
31. BM1303 | Ellendrzési eseti megbizdlevelek nyilvantartasa 1 -
32. BM1304 | Rendvédelmi szervek kdzponti és teriileti szervei éltal szervezett 1 -
értekezletek felterjesztett iratai (pl. jelentés, emlékeztetd)
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33. BM1305 | Rendészeti szakvizsgabizottsag kijelolésével kapcsolatos iratok 3 -
34. BM1309 | Termék és targyi eszkdz rendszeresitésének, alkalmazasba 3 -
vételének teljes dokumentacidja (a termék, targyi eszkodz
rendszerbdl, alkalmazasbdl torténd kivonasa utan)
35. BM1310 | Anyagi és technikai eszk6zokkel kapcsolatos tigyiratok 5 -
36. BM1311 | Fegyverelvesztéssel kapcsolatos tigyiratok N 15
37. BM1314 | Anyagi, mUszaki szakterilet jelentésebb tartalmu egyéb iratai 3 -
38. BM1315 | Anyagi, mUszaki szakteriilet kisebb jelentéségl egyéb iratai 1 -
39. BM1316 | Akkreditaldsok dokumentumai 5 -
40. BM1317 | Nemzetbiztonsagi ellenérzésekkel kapcsolatos levelezések, 1 -
tajékoztatdk, informacidszolgaltatas
41. BM1318 | Nemzetbiztonsagi ellenérzésekkel kapcsolatos iratok 5 -
42. BM1319 | A rendészeti szervekkel kapcsolatos koordinacié iratai 3 -
43. BM1320 | Ruhdzati ellatassal kapcsolatos tigyek iratai 3 -
44, BM1321 | Felajanlott adomanyok elfogaddsdnak engedélyezésével 3 -
kapcsolatos tigyek iratai
45. BM1322 | Haditechnikai eszk6zdkkel, haditechnikai szolgaltatasokkal 3 -
kapcsolatos ugyek iratai
46. Szabalysértéssel kapcsolatos iratok
47. BM1402 | Szabdlysértéssel 6sszefliggd méltanyossagi kérelmek elbiraldsaval 2 -
kapcsolatos iratok
48. A helyi 6nkormanyzatokért valé felel6sségi korben
keletkezett iratok
49. BM1504 | A helyi dnkormanyzatok és a civil szervezetek kdzotti 5 -
egyuttmakodés iratai
50. BM1511 | Az dnkormdnyzati hirlevél és egyéb modszertani segédanyagok 1 -
iratai
51. BM1518 | JegyzOk szakmai szervezeteivel kapcsolatos iratok 5 -
52. BM1520 | Onkormanyzatok mikddésére vonatkozo informaciok, adatok 5 -
gyUjtésével, rendszerezésével kapcsolatos iratok
53. BM1535 | Onkormanyzati érdekszévetségekkel kapcsolatos iratok 5 -
54. BM1537 | A Magyar Allamkincstarral valé egyiittmikddéssel kapcsolatos 5 -
érdemi jelentéségu iratok
55. BM1538 | A Magyar Allamkincstarral valé egyiittmiikddéssel kapcsolatos 1 -
kisebb jelentéségu tgyek iratai
56. BM1539 | Az 6nkormdanyzatok gazdélkodésaval 0sszefliggé szakvélemény N 15
57. BM1543 | Céltamogatassal kapcsolatos iratok 5 -
58. BM1548 | Cimzett tdmogatassal kapcsolatos iratok 5 -
59. BM1554 | Vis maior tdamogatdsok iratai 10 -
60. BM1556 | Onkormanyzat vagyonkataszterével kapcsolatos iratok 10 -
61. BM1557 | Onkormanyzat 6nall6 vallalkozasban, gazdasagi tarsasagban vald 5 -
részvételével kapcsolatos iratok
62. BM1559 | A helyi dnkorményzatok miikodoképességének megdrzését 10 -
szolgalo kiegészité tamogatasokkal kapcsolatos tamogatasi
kérelmek
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63. BM1560 | A helyi 6nkormanyzatok miikod6éképességének megdbrzését 3 -
szolgalo kiegészité tamogatasokkal kapcsolatos tajékoztatas,
szakmai vélemény
64. BM1561 | A helyi dnkormanyzatok mikodéképességének megbrzését 1 -
szolgalo kiegészité tamogatasokkal kapcsolatos kisebb
jelentéségu egyéb iratok
65. BM1562 | PR-tevékenységgel kapcsolatos elvi és altaldnos jelentéségd iratok -
66. BM1563 | PR-tevékenységgel kapcsolatos egyéb és egyedi iratok 3 -
67. BM1565 | EU Onerd Alap tdmogatassal kapcsolatos EU Oner6 Alapra -
benyujtott palyazatok
68. | BM1566 | EU Oneré Alap tamogatassal kapcsolatos EU Oneré Alap 5 -
tamogatdsi szerzédései
69. | BM1567 | EU Oner6 Alap tdmogatassal kapcsolatos EU Oner6 Alap 3 -
palydzatokkal kapcsolatos egyéb levelezés
70. BM1569 | Onkormanyzatok és tarsulasaik fejlesztési céli timogatasanak 10 -
iratai
71. BM1570 | Onkormanyzatok és tarsulasaik fejlesztési célu tamogatasaval 1 -
kapcsolatos egyéb levelezés, allasfoglalas iratai
72. BM1571 | Szakmai felkészit6 és tovabbképzé tanacskozasok és konferencidk 3 -
a helyi dnkormanyzati képvisel6k, polgarmesterek, a nemzetiségi
onkormanyzatok elntkei és tagjai részére
73. BM1572 | Egyéb unids tdmogatdssal, illetve kozosségi programmal N 15
kapcsolatos iratok
74. BM1573 | Unios palyazatokra vonatkozé informacio kérése 1 -
75. BM1575 | Az dnkormdnyzatok koltségvetésével kapcsolatos nettd 10 -
finanszirozas iratai
76. BM1578 | Az dnkormdnyzatok koltségvetésével kapcsolatos egyéb iratok 3 -
77. BM1579 | A Kormany és az 6nkormanyzati érdekszovetségek egyeztetd N 15
Uléseinek szervezésével, lebonyolitasaval kapcsolatos érdemi
jelentéségd iratok (az Ulés alapjaul szolgalé hattéranyagok,
az Ulésrél késziilt jegyz6kdnyv vagy emlékeztetd)
78. BM1580 | A Kormany és az dnkormanyzati érdekszovetségek egyeztetd 5 -
Uléseinek szervezésével, lebonyolitasaval kapcsolatos kisebb
jelentéségu iratok (meghivo, felkérd, jelenléti iv)
79. BM1583 | Kdzigazgatasi és dnkormanyzati reform végrehajtasaval 10 -
0Osszefliggé elvi jelentéségu iratok
80. BM1584 | Kbzigazgatasi és onkormanyzati reform végrehajtasaval 5 -
0sszefliggé kisebb jelentéség iratok
81. BM1588 | Addssagrendezési eljaras alatt allé 6nkormanyzatok tdmogatasa 10 -
82. BM1589 | Temetdkkel, temetkezéssel kapcsolatos érdemi jelentéségu iratok 10 -
83. BM1590 | Temetdkkel, temetkezéssel kapcsolatos kisebb jelentéségu iratok 1 -
84. BM1591 | Temetdkkel, temetkezéssel kapcsolatos temetkezési szolgaltatast 3 -
végzdk szakképesitésével kapcsolatos iratok
85. BM1594 | Kormdnyzati dontés alapjan megvalésulé 6nkorményzati 10 -
beruhazasok iratai
86. BM1595 | Vis maior tamogatdssal kapcsolatos kisebb jelentéségu iratok 5 -
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87. BM1596 | Onkormanyzatok adéssagot keletkeztetd 10 -
kotelezettségvéllalasdnak engedélyezése
88. BM1597 | Kéményseprd szakképzés 3 -
89. BM1598 | Kéménysepré-ipari kdzszolgéltatassal kapcsolatos levelezés 3 -
90. BM1599 | Onkormanyzati tAmogatasokat tartalmazoé fejezet kdvetkezd évi 5 -
tervezésével kapcsolatos iratok
91. BM1600 | Helyi dnkormanyzatok szocidlis célu tuzifavasarlashoz kapcsolddd 10 -
kiegészité tdmogatési iratok
92. BM1601 | Telepulésiizemeltetéssel kapcsolatos egyéb iratok 3 -
93. BM1602 | Virdgos Magyarorszagért Verseny iratai 3 -
94. BM1603 | Onkormanyzatok adéssagatvallalasaval kapcsolatos N 15
megallapodésok
95. BM1604 | Helyi dnkormanyzatok nemzetkdzi kapcsolataival 6sszefliggd 3 -
iratok
96. BM1605 | A helyi dnkormanyzatok torvényességi felligyeletének szakmai 5 -
iranyitdsahoz kapcsolodo iratok
97. BM1606 | Az dnkormanyzati rendszert érintdé kdzigazgatasi kisérletek, N 15
Uj médszertani megoldasok iratai
98. BM1607 | Onkormanyzatok miikddésére vonatkozoé prezentaciok, eléadasok 1 -
iratai
99. BM1608 | Onkormanyzati hivatali struktdrat érinté iratok 5 -
100. | BM1609 | A helyi 6nkorményzatok gazdalkodasanak elemzésével és N 15
értékelésével kapcsolatos érdemi jelentéségu iratok
101.| BM1610 | A helyi 6nkormdanyzatok gazdédlkoddsdnak elemzésével és 1 -
értékelésével kapcsolatos kisebb jelentéségu iratok
102. | BM1612 | Pince-partfal és foldcsuszamlasveszély elharitassal kapcsolatban 10 -
kiadott szakvélemények
103. | BM1613 | Pince-partfal Bizottsag miikodésével kapcsolatos iratok 10 -
104. | BM1614 | Unids tamogatdssal megvaldsuld, dnkormdényzati témateriiletet 10 -

érinté minisztériumi palyazatok iratai

105. | BM1615 | Unids tamogatassal megvaldsuld, onkormanyzati témateriletet 3 -
érinté minisztériumi pélyazatok kisebb jelentéségui iratai

106. | BM1617 | A helyi 5nkormanyzatok felhalmozasi és miikodési célu kiegészitd 10 -
tamogatdsaival kapcsolatos iratok

107. Kllonleges jogrend bevezetésével kapcsolatos iratok

108. | BM1701 | A Katasztréfavédelmi Koordindciés Tarcakozi Bizottsag és szervei 3 -
mukddésével kapcsolatos elékészitd iratok

109. | BM1702 | A Katasztréfavédelmi Koordinacids Tarcakdzi Bizottsag és szervei N 15
mukddésével kapcsolatos érdemi jelentéségu iratok

110. | BM1703 | A katasztrofak elleni védekezéssel kapcsolatos el6készito iratok 5 -

111. | BM1704 | A katasztrofak elleni védekezéssel kapcsolatos érdemi jelentéségu N HN
iratok

112. | BM1705 | Akilonleges jogrend bevezetésével alkalmazasra keriilé N HN
intézkedési tervek

113. | BM1706 | Akilonleges jogrend bevezetésére vald felkésziléssel 6sszefliggd 3 -
iratok

114. | BM1707 | A személyi dllomény értesitésével kapcsolatos iratok 3 -
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115. | BM1708 | Akilonleges jogrend bevezetésével 6sszefliggé érdemi N HN
jelentéségl iratok
116. | BM1709 | Rendkiviiliintézkedések tervezetei és koordindcios iratai 5 -
117.| BM1710 | A nemzetgazdasdg rendkivili helyzetekre torténé felkészitésével N 15
kapcsolatos iratok
118. | BM1711 | Védelmiigazgatési, katasztréfavédelmi, valsdgkezelési és egyéb N HN
gyakorlatokkal 6sszefliggé érdemi jelentéségui iratok
119. | BM1712 | Védelmiigazgatasi, katasztréfavédelmi, valsagkezelési és egyéb 1 -
gyakorlatok el6készitésével kapcsolatos el6készito iratok
120. | BM1713 | Védelmi bizottsdagok mikddésével, ellendrzésével kapcsolatos 5 -
iratok
121. | BM1714 | Katasztrofaveszély kezelésével 0sszefliggé érdemi jelentdségl N 15
iratok
122.| BM1715 | Katasztréfaveszély kezelésével 9sszefliggé koordinécids iratok -
123.| BM1716 | Kildnleges jogrend bevezetésével 6sszefliggé igénybejelentés 10 -
124. | BM1717 | Karmentesitéssel kapcsolatos iratok 5 -
125. | BM1718 | Nemzeti Helyzetértékel6 Kozpont éltalanos készenlétének N HN
biztositasaval 0sszefiiggé érdemi jelentéségui iratok
126. | BM1719 | A Nemzeti Helyzetértékel6 Kozpontban tartott gyakorlatok, 5 -
foglalkozésok iratai
127.| BM1720 | A Nemzeti Helyzetértékel6 K6zpont miikddésével kapcsolatos 1 -
kisebb jelent&ségu iratok
128. | BM1721 | Akulonleges jogrend bevezetésére torténd felkésziilés N 15
ellenérzésével kapcsolatos iratok
129.| BM1722 | Rendkivili eseményekkel kapcsolatos jelentések 3 -
130. | BM1723 | Ellenérzésekre kiadott megbizélevelek nyilvantartasa 1 -
131. | BM1724 | Polgari veszélyhelyzeti tervezéssel kapcsolatos kisebb jelentéség 3 -
iratok
132. | BM1725 | Polgari veszélyhelyzeti tervezéssel kapcsolatos érdemi N HN
jelentéség iratok
133.| BM1726 | Védelmiigazgatéssal kapcsolatos iratok N 15
134. BM1727 | Rendvédelmi szervek védelmi igazgatasi, katasztrofavédelmi, -
valsdgkezelési és egyéb gyakorlataival kapcsolatos jelentések
135. | BM1728 | Terrorfokozat kezdeményezésével és bevezetésével kapcsolatos N 15
iratok
136. Kozfoglalkoztatdssal kapcsolatos tigyiratok
137. | BM2001 | Onkormanyzati kézfoglalkoztatassal kapcsolatos iratok N 15
138. | BM2002 | Allami vallalatok, allami feliigyelet ala tartozé gazdasagi 10 -
tarsasagok altal tervezett kozfoglalkoztatas iratai
139. | BM2003 | Kistérségi startmunka-mintaprogram iratai 10 -
140. | BM2004 | Egyéb mintaprogramok iratai 10 -
141. | BM2005 | Foglalkoztatasi és K6zfoglalkoztatdsi Adatbazissal, Integralt 5 -
Rendszer feliigyeletével 6sszefliggd iratok
142. | BM2006 | Kdzfoglalkoztatas mobilitdsat szolgalé tdmogatashoz kapcsolédo 8 -
iratok
143. | BM2007 | Kozfoglalkoztatassal 6sszefliggd képzések iratai 5 -
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144. | BM2008 | Kozfoglalkoztatassal kapcsolatos beszamolok, jelentések 3 -
145. Vizligyi igazgatdssal kapcsolatos tigyiratok
146. | BM2101 | Kiemelten kezelt tavak: Balaton, Velencei-t6, Tisza-té N 15
vizgazdalkodasa, vizmindsége
147. | BM2102 | Tarozok hasznositasa 5 -
148. | BM2103 | Vizmindségi karelharitas tgyei 5 -
149. | BM2106 | Vizépitési nagym(targyak adatai, tervei N 15
150. | BM2107 | Vizeré-hasznositdsi iratok 5 MV
151.| BM2109 | Sikvidéki vizrendezés 5 -
152. | BM2117 | Tavak szabdlyozasaval kapcsolatos iratok 5 -
153. | BM2118 | Hajézasi szolgalat és vizligyi hajopark Gizemeltetésével 5 -
kapcsolatos iratok
154. | BM2119 | Jégveszély elhdritadsanak iratai 5 -
155. | BM2120 | Folydszabalyozas N 15
156. | BM2123 | Dombvidéki vizrendezés 5 -
157. | BM2126 | Vizligyi dgazat erdészeti tevékenységével kapcsolatos iratok 5 -
158. | BM2127 | Forgalomképes vizek és vizi Iétesitményekkel kapcsolatos iratok 5 -
159. | BM2129 | VasarhelyiTerv tovabbfejlesztése N 15
160. | BM2130 | Aszélystratégidval, aszalykezeléssel kapcsolatos ligyek N 15
161. | BM2131 | Duna-Tisza kdzi Homokhatsag vizpotlasa N 15
162. | BM2133 | Mezdgazdasagi vizszolgaltatas, ontdzésfejlesztés, melioracid 5 -
163. | BM2134 | Vizkészlet-gazdalkoddsi és vizvédelmi szakmai kapcsolattartas 3 -
az orszagos és terleti szervekkel
164. | BM2135 | Hatdrvizi egylittmUkodés iratai, nemzetkozi palydzatok 3 -
165. | BM2139 | Arvizvédekezéssel kapcsolatos iratok N 15
166. | BM2140 | Belvizvédekezéssel kapcsolatos iratok 5 MV
167. | BM2141 | Vizgazdalkodasi tarsulatokkal kapcsolatos iratok 5 -
168. | BM2142 | Térségi és regionalis vizgazdalkodassal kapcsolatos iratok 5 -
169. | BM2143 | Stratégidk, programok, fejlesztési koncepciok N 15
170. | BM2144 | Emberifogyasztasra szant viz minéségérd| sz616 98/83/EK iranyelv N 15
ugyei
171.| BM2145 | Telepllési szennyviz kezelésérdl sz616 91/271/EGK irdnyelv lgyei N 15
172. | BM2146 | Ivovizellatds, szennyvizelvezetés és -tisztitas fejlesztési igyek 15 -
(fejezeti kezelésl beruhazasok, KEHOP, hatdron &tnyuld OP stb.)
173.| BM2147 | Teleplilési csapadékviz-gazdalkodas 5 -
174. | BM2150 | Szennyviziszap 8 -
175. | BM2151 | Ipari vizgazdalkodasi tgyek 5 -
176. | BM2153 | Két- és tobboldalu vizligyi egytittmikodések (Kina, Mongdlia, 3 -
ICPDR, ENSZ-EGB stb.)
177.| BM2154 | Vizkészlet-gazdalkoddssal, vizvédelemmel és vizbazisvédelemmel 3 -
kapcsolatos iratok
178. | BM2155 | Viz Keretirdnyelv végrehajtasaval kapcsolatos iratok 5 -
179. | BM2156 | Egyedi és kistelepiilési ellatasok ivoviz és szennyviz szaktertileten 5 -
180. | BM2157 | Korforgasos gazdasaghoz kapcsolodo iratok 5 -
(energiahatékonysdg, tisztitott szennyviz stb.)
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181. Elektronikus kézigazgatassal kapcsolatos iratok
182. | BM2301 | A Szabalyozott Elektronikus Ugyintézési Szolgaltatas vagy 3 -
Kézponti Elektronikus Ugyintézési Szolgaltatas bejelentésével,
nyilvéantartasaval kapcsolatos iratok
183.| BM2302 | AzElektronikus Ugyintézési Feltigyelet (EUF) ajanlasok 3 -
kibocsatasaval kapcsolatos iratai
184. | BM2303 | Az EUF szakrendszer m(kddésével/iizemeltetésével kapcsolatos 3 -
iratok
185.| BM2304 | Az EUF hatdségi eljarasaival 6sszefligg iratok -
186. | BM2305 | Az EUF jogszabélyban meghatérozott egyéb feladataival -
kapcsolatos iratok
187. | BM2306 | E-kbzigazgatdsi targyu nemzetkozi tigyek iratai 5 -
188. | BM2307 | E-kdzigazgatds szabalyozéasaval kapcsolatos iratok 10 -
189. | BM2308 | E-kdzigazgatds stratégiai és tervezési iratok N 15
190. | BM2309 | E-kdzigazgatds fejlesztését tdmogato bizottsdgok és tanacsado 10 -
testuletekkel kapcsolatos anyagok
191. | BM2310 | E-kdzigazgatast érint6, mashova nem sorolhaté Gigyek -
192. | BM2311 | Az EUF informatikai egyiittmUikédésével kapcsolatos iratok -
193. | BM2312 | Az EUF elektronikus ligyintézéssel kapcsolatos iratai -
194. Koziratok kezelése szakmai iranyitasanak iratai
195. | BM2501 | Azlratfeligyelethez benyujtott iratkezelési szabalyzatok, irattari 1 -
tervek
196. | BM2502 | Azlratfelligyelet munkajahoz kapcsolédo felmérések, jelentések, 3 -
szakmai beszdmolok, szakmai ajanlasok
197.| BM2503 | A kijel6lési bizottsdg munkadjaval kapcsolatos iratok, érdemi 10 -
dontések anyaga
198. | BM2504 | Aziratkezel6 szoftverek megfelel6ségét tanusitd szervezetek 5 -
kijelolésével és a szervezetek adataival kapcsolatos iratok
199. | BM2505 | Aziratkezel6 szoftverek megfelel6ségét tanusito szervezetek 5 -
ellenérzésével kapcsolatos iratok
200. | BM2506 | Aziratkezeld szoftverek informatikai ellenérzésével kapcsolatos 10 -
iratok
201. Rendészeti szakvizsgaztatassal kapcsolatos iratok
202. | BM2601 Anyakonyvek, torzslapok HN
203. | BM2602 | Névsorbdl torlés 2 -
204. | BM2603 | Allasfoglalas kérés 1 -
205. | BM2604 | Mentesség kérése 5 -
206. | BM2605 | Pélyazatok Rendészeti Alap- és Szakvizsga Bizottsag tagségra 5 -
207. | BM2606 | Rendészeti Alap- és Szakvizsga Bizottsag mUikodésével 10 -
kapcsolatos elvi iratok
208. | BM2607 | Vizsgaztatas el6készitése (behivo levelek, felkérések, oklevelek 2 -
kikiildése, levelezések stb.)
209. | BM2608 | Felkészités szervezése (felkérés, behivo levelek stb.) 2 -
210. Képzésekkel kapcsolatos iratok
211. | BM2615 | Képzések — az akkreditacio el6irdsa alapjan — dsszeallitott N 15
tantervének, szakmai és tananyagéanak és pedagogiai
programjainak jévahagyasa
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212. | BM2616 | Képzéssel kapcsolatos levelezések, kikérés, felkérés el6adas 1 -
megtartasara stb.
213. Tudomdnyos tevékenységgel kapcsolatos iratok
214. | BM2621 | Bellgyi Tudomanyos Tanacs miikodésével kapcsolatos elvi N HN
jelentéségl Ggyek iratai
215. | BM2622 | Belligyi Tudomanyos Tanacs miikodésével kapcsolatos gyakorlati 5 -
Ugyek iratai
216. | BM2623 | Magyar Tudomany Unnepe belligyi fejezet szervezésével 10 -
kapcsolatos iratok
217.| BM2624 | Tudomanyos kutatdsok jelentései/beszamoloi 5 -
218.| BM2625 | Nyertes tudomanyos pélyazatok iratai N 15
219. | BM2626 | Nem nyertes tudomanyos palyazatok 5 -
220. | BM2627 | Kulsé gyakornoki rendszerrel kapcsolatos iratok 5 -
221. | BM2628 | Tudomanyos-szakmai rendezvények szervezésével kapcsolatos 5 -
elvi jelentéségu iratok
222. | BM2629 | Tudomanyos-szakmai rendezvények szervezésével kapcsolatos 3 -
gyakorlati Ggyek iratai
223. Oktatésigazgatassal kapcsolatos iratok
224. | BM2641 | Oktatdsigazgatassal kapcsolatos allasfoglaldsok, tajékoztatdk, 3 -
véleményezések, egyéb iratok
225. | BM2643 | Vizsgaztato szervekkel kapcsolatos iratok 5 -
226. | BM2645 | Oktatasigazgatasi felligyelettel kapcsolatos iratok 5 -
227. | BM2647 | Oktatadsigazgatassal kapcsolatos munkatervek, beszamoldk 5 -
228. | BM2648 | Szakmai vizsgaelnoki névjegyzékkel kapcsolatos iratok 10 -
229. | BM2649 | Ellen6rzéssel kapcsolatos iratok (oktatds, képzés, vizsga) 5 -
230. | BM2650 | Feln6ttképzést folytatd intézmények ellenérzésével kapcsolatos 3 -
iratok
231. OKJ-s képzéssel kapcsolatos iratok
232. | BM2661 | Vizsgabejelentés, elnoki jelentés, modositasok 2 -
233. | BM2662 | Képzés és vizsga feltételeinek biztositasaval kapcsolatos iratok 3 -
(jelentkezési lap, regisztracios lap, jelenléti ivek, vizsgabejelentés,
adatlap, vizsgabizottsag kijeldlés, tanusitvany elosztd
tanusitvanyok nyilvantartasa, igazolasok, tanusitvany-, mentesség
masodlat kiaddsa, oktatdsi napld, elémeneteli naplo stb.)
234, Kozigazgatasi személyzetfejlesztéssel kapcsolatos iratok
235. | BM2671 | Kdzigazgatasi rendszerek hasznalatdhoz regisztraciés kérelmek, 3 -
adatlapok
236. | BM2672 | Kbzigazgatasi szakmai napok, médszertani napok, konferenciak, 1 -
rendezvények, felkésziték dokumentumai
237. | BM2673 | Projektekkel kapcsolatos iratok 10 -
238. Nyilvantartasokkal kapcsolatos tigyek iratai
239. | BM 2701 | Egyediadatszolgéltatasi igyek 5 -
240. | BM 2702 | Csoportos adatszolgaltatasi tigyek 5 -
241. | BM 2703 | Rendszeres adatszolgaltatasi igyek 2 -
242.| BM2704 | Kozvetlen hozzéférés biztositasaval kapcsolatos tgyek 5 -
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243. | BM 2705 | Adatvéltozasokkal, adatjavitdsokkal, adategyeztetésekkel 3 -
kapcsolatos iratok
244. | BM 2706 | Egyéb adatszolgaltatdsi gyek 2 -
245. | BM 2707 | A nyilvantartds vezetésével kapcsolatos adatkezel6i feladatok -
iratai
246. | BM 2708 | Egyéb nyilvantartési ligyek 3 -
247.| BM2709 | Kormanyzatiigazgatasi és mas szervekkel levelezés -
(allasfoglalasok, tajékoztatasok, utmutatdsok stb.)
248. | BM2710 | Ugyfél-levelezés (allasfoglalasok, tajékoztatasok, panaszok stb.) 3 -
249. | BM2711 | Azérintett GDPR és Infotv. szerinti tdjékoztatdsa sajat személyes 5 -
adatairol és azok tovabbitésardl
250. | BM2712 | Azérintett GDPR és Infotv. szerinti tdjékoztatasa személyes 5 -
adatainak tovabbitdsarol
251. | BM2713 | Szakrendszer médositasa 2 -
252. | BM2714 | Kulfoldi kikiildetések, uti jelentések iratai -
253. Személyiadat- és lakcimnyilvantartdsi, okmanyérvényességi
nyilvantartasi, 6sszerendelési nyilvantartasi, kozponti
Ugyfél-regisztracios nyilvantartasi tigyek,
valamint a kdzponti cimregiszterrel és az elektronikus tigyintézést
igénybe vevé kilfoldi személyek nyilvantartasaval kapcsolatos
Ugyek iratai
254. | BM 2715 | Cimnyilvantartasi igyek 3 -
255. | BM 2716 | Személyi azonosité kiaddsaval, médositasaval és visszavondasaval 5 -
kapcsolatos iratok
256. | BM 2717 | Személyiadat- és lakcimnyilvantartési rendszerrel kapcsolatos 3 -
jogi-igazgatasi egyeztetések, tervezetek, levelezések, fejlesztések
iratai
257. | BM 2718 | SZIG-rendszerrel kapcsolatos jogi-igazgatasi egyeztetések, 3 -
tervezetek, levelezések, fejlesztések iratai
258. | BM 2719 | Kulfoldon él6 magyar dllampolgar nyilvantartasaval kapcsolatos 3 -
iratok
259. | BM2731 | Személyazonositd igazolvany adatlapok, a nyilvantartasbol 65 -
kikerléstdl szamitott (nyilvantartasi alapiratok)
260. | BM2732 | Lakcimbejelenté lapok a nyilvantartasbél kikertléstél szamitott 65 -
(nyilvantartasi alapiratok)
261. | BM2733 | Nyilvantartds egyéb alapirata, a nyilvantartasbol kikertiléstol 65 -
szamitott
262. | BM2734 | Személyazonositd igazolvany elvesztését és megkeriilését jelzd 5 -
iratok (nem alapiratnak mindsulé iratok)
263. | BM2736 | Személyazonosité igazolvany szamsoros nyilvantartés alapiratai N HN
264. | BM2739 | Bevont személyi azonositét és lakcimet igazold hatosagi azonnal -
igazolvanyok, a beérkezést kovetéen
265. | BM2740 | Mindsitett adatokra vonatkozé adatszolgaltatasok iratai 15 -
266. | BM2751 | Azadattovabbitasi nyilvantartasbol és a naplébol torténd 5 -
adatszolgdltatéassal, tdjékoztatdssal kapcsolatos ligyek
267.| BM2752 | Azérintett GDPR és Infotv. szerinti tajékoztatasa sajat személyes 5 -
adatairdl és azok tovabbitasardl
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268. | BM2753 | Azérintett GDPR és Infotv. szerinti tdjékoztatasa személyes 5 -
adatainak tovabbitasarol

269. | BM2754 | Nyilvantartdsokhoz kapcsolédé operativ jellegt tigyek 5 -
270. | BM2755 | A nyilvantartasokbdl online adatszolgaltatast dijkotelesen 5 -

igénybe vevd szervek havi forgalmazasi szamadatait tartalmazé
kimutatashoz kapcsolddo levelezések, iratok

271. | BM2761 Elektronikus Anyakonyvi rendszerrel kapcsolatos jogi-igazgatasi 3 -
egyeztetések, tervezetek, levelezések, fejlesztések iratai

272. | BM2762 | Kézponti Ugyfél-regisztraciés Nyilvantartasi rendszerrel 3 -
kapcsolatos jogi-igazgatasi egyeztetések, tervezetek, levelezések,
fejlesztések iratai

273.| BM2763 | Osszerendelési Nyilvantartasi rendszerrel kapcsolatos 3 -
jogi-igazgatasi egyeztetések, tervezetek, levelezések, fejlesztések
iratai

274. | BM2764 | Kdzponti Cimregiszter rendszerrel kapcsolatos jogi-igazgatasi 3 -

egyeztetések, tervezetek, levelezések, fejlesztések iratai

275. | BM2765 | Azelektronikus ligyintézést igénybe vevé kilfoldi személyek 3 -
nyilvantartasi rendszerével kapcsolatos jogi-igazgatasi
egyeztetések, tervezetek, levelezések, fejlesztések iratai

276. | BM2766 | SZEUSZ csatlakozassal kapcsolatos engedélyek N HN
277. | BM2767 | Okmanyérvényességi nyilvantartasi rendszerrel kapcsolatos 3 -
jogi-igazgatasi egyeztetések, tervezetek, levelezések, fejlesztések
iratai
278. Okmanyfelugyelettel kapcsolatos Uigyek iratai
279. | BM2781 | Jogugyletek Biztonségat Er6sité Adatszolgaéltatasi 1 -

Keretrendszerrel kapcsolatos tigyek iratai

280. | BM2782 | Egységes elektronikuskartya-kibocsatasi keretrendszer 3 -
(a tovabbiakban: NEK) kdzponti nyilvantartdsanak vezetésével
kapcsolatos lgyek iratai

281. | BM2788 | Okmanyirodai képzések, tovdbbképzések 1 -

282.| BM2789 | Okmanyiroda/kormanyablak atfogd, cél-, téma- és 3 -
utoéellendrzések

283. | BM2821 | Tajékoztatds egyedi Uigyekben (Utiokmany-nyilvantartast 1 -
érintéen)

284. | BM2822 | Hatosdagi bizonyitvany kiallitasa az Gtiokmany-nyilvantartasbdl 1 -

285. | BM2824 | Adatszolgadltatasok, megkeresések az utiokmany-nyilvantartast 5 -
érintéen

286. | BM2826 | Kdltségmentességi ligyek 1 -

287. | BM2827 | Adatjavitasi, -potlasi, -torlési igyek az utiokmany-nyilvantartast 3 -
érintéen

288. | BM2828 | Utlevélhatdségi eljarasban hozott dontések 15 -

289. | BM2830 | Egyéb nyilvantartasi gyek (Gtiokmany-nyilvéntartas) 15 -

290. | BM2831 | Okmany gyartasanak leallitasa (gyartasbol kiemelés) 1 -

291. | BM2833 | Elhunyt személyek okmanyai 1 -

292. | BM2834 | Magyar allampolgarsagarél lemondottak okményai 1 -

293. | BM2835 | Hozzdjarulas alapjan kezelt adatokkal kapcsolatos Gigyek 15 -

294. | BM2836 | Egyéb uti okmanyok 1 -
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295. | BM2837 | Hivatalos utlevelek 1 -
296. | BM2853 | Eljarasban hozott dontések 5 -
297. | BM2879 | Elektronikus személyi azonosito jelszé kartyat tartalmazo boriték 8 nap -
298. | BM2871 | Tajékoztatds egyedi ligyekben (magyarigazolvéany és 1 -
hozzétartozoi igazolvany nyilvantartas)
299. | BM2872 | Hatdsagi bizonyitvany kidllitdsa a magyarigazolvany és 1 -
hozzétartozoi igazolvany nyilvantartasabdl
300. | BM2873 | Adatszolgadltatdsok, megkeresések a magyarigazolvany és 1 -
hozzétartozoi igazolvany nyilvantartast érintéen
301. | BM2875 | Adatjavitasi, -pétlasi, -torlési tigyek a magyarigazolvany és 3 -
hozzatartozéi igazolvany nyilvantartést érintéen
302. | BM2877 | Egyéb nyilvantartasi Uigyek (magyarigazolvény és hozzéatartozoi 3 -
igazolvany nyilvantartas)
303. Blinligyi nyilvantart6 hatdsag tigyei
304. | BM2891 | A blnlgyinyilvantartési rendszerbdl adatigénylés alapjan torténé 2 -
adattovabbitas iratai
305. | BM2892 | A szabalysértési nyilvantartasi rendszerrel kapcsolatos iratok 3 -
306. | BM2893 | A hatdsagifegyvernyilvantartassal kapcsolatos iratok HN
307. | BM2894 | Blnugyi nyilvantartdsi rendszer kezelésével kapcsolatos iratok 10 -
308. | BM2895 | Hatdsagi erkolcsi bizonyitvany kidllitdsdval kapcsolatos iratok -
309. | BM2896 | Kegyelmi tigyek iratai HN
310. | BM2897 | A birésagi mentesitéssel kapcsolatos tigyek iratai 12 -
311. | BM2898 | Az Eurdpai Unié tagdllamainak birésagai altal, magyar HN
allampolgarokkal szemben hozott itéletek nyilvantartaséval
kapcsolatos tgyek iratai
312. | BM2899 | Szervek kozotti egytittmiikodéssel és kapcsolattartassal 2 -
Osszefliggé tgyek, valamint tobb nyilvantartast érinté Ggyek iratai
313. | BM2900 | Azinformaciés dnrendelkezésijog alapjan kérelmezett 5 -
tajékoztatdkkal kapcsolatos iratok
314. | BM2901 | Adatigénylés és adatszolgéltatas az Eurépai Blinligyi 3 -
Nyilvantartasi Informaciés Rendszer utjan
315. | BM2902 | Tagallami itélet megfeleltetésével kapcsolatos eljarasok iratai 5 -
316. | BM2903 | Allasfoglalasok, tajékoztatok, vélemények 5 -
317. Kozuti kozlekedési igazgatasi és nyilvantartasi lgyek iratai
318. | BM2911 | Mentességi nyilvantartassal kapcsolatos tigyek -
319. | BM2912 | Kdzuti kodzlekedési igazgatassal kapcsolatos internetes kérdés, 2 -
valamint a kodzuti kdzlekedési igazgatas egyéb iratai
320. | BM2913 | Kozuti kozlekedési nyilvantartasbdl kozvetlen hozzaférés utjan N HN
megvalodsuld rendszeres adatszolgaltatassal kapcsolatos
engedélyezés iratai, valamint az egyéb adatszolgaltatdsok
engedélyezése soran keletkezett iratok
321. | BM2914 | GépjarmU-nyilvantartas orszagos kartonrendszere N HN
322. | BM2915 | Vezet6i engedély-nyilvantartas orszagos kartonrendszere HN
323. | BM2916 | Vezet6i engedély, illetve forgalmi engedély felhasznalasi iv N HN
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324. | BM2917 | Vezet6i engedély megszerzésének és adatvaltozasainak alapiratai, 15 -

az engedély érvényessége megsz(inésétdl, visszavonasatdl, illetve
a jarmUvezetd elhaldlozasatél szamitott

325. | BM2918 | Magyar allampolgarok kiilféldon honositott vezetdi engedélyei 1 -
orvosi érvényességi id6 lejartat kovetéen

326. | BM2919 | Bevéandorolt, illetve menekilt személyek bevont kiilfoldi vezetdi 1 -
engedélyei, illetve a cserélt kiilfoldi vezetdi engedélyek, a vezetdi
engedély érvényességi idejének lejartat kvetden

327.| BM2920 | Gépjarmlvek forgalomba helyezésének és adatvaltozasainak 15 -
alapiratai a jarmU forgalombol torténé végleges kivonasatol
szamitott

328. | BM2921 | Mozgaéskorlatozottak parkoldsi igazolvany kiadasaval kapcsolatos 10 -

irat, a jogosultsag lejartat kdvetéen

329. | BM2922 | Kulfoldrél behozott hasznalt jarmUvek szarmazas-ellenérzésével 15 -
kapcsolatos iratok, a nyilvantartasba vételt kdvetéen

330. | BM2923 | IGFB, parkolasiigazolvany és SIS bejegyzéssel kapcsolatos tigyek 3 -

331. | BM2925 | Magéanszemély adatkérése a kozuti kozlekedési nyilvantartasokbdl 1 -
a sajat adataira vonatkozéan

332. | BM2926 | Magyarorszagon honositott kiilfldi vezet6i engedélyekkel 3 -
kapcsolatos levelezés (nemzetkozi egylttmikodés alapjén)

333. | BM2927 | Jarm( okmanyok, rendszamtéablak selejtezési jegyzékonyvei N HN

334. | BM2928 | Elveszett torzskonyvek Magyar Kozlonyben torténd 1 -

megjelentetésével kapcsolatos levelezés iratai, a Magyar
Kozlonyben tortént megjelenést kovetéen

335. | BM2929 | Selejtezésre megkildott rendszamtablak 1 -

336. | BM2930 | Hamis vagy hamisitott jarm( okmanyok, vezet6i engedélyek, 1 -
rendszamtablak

337.| BM2932 | Taldlt, bevont, illetve visszavont jarmi okmanyokkal és hatdsagi 3 -
jelzésekkel, vezet6i engedélyekkel kapcsolatos levelezés

338.| BM2933 | EGT tagallama vagy viszonossag esetén mas kulfoldi nyilvantartd 3 -
hat6sag tajékoztatdsa a jormU magyarorszagi nyilvantartasba
vételérol

339. | BM2934 | Kulfoldi hatésdgokkal torténé kozuti kozlekedési igazgatasi 2 -
levelezés

340. | BM2936 | Kdzuti kdzlekedés elééleti pont-hozzérendel6 értesités birdsagi 3 -

hatérozat alapjan

341. | BM2937 | Fegyelmiszervek éltal kiildott adatlap kozuti kozlekedés elééleti 3 -
pont kiszabasardl

342. | BM2938 | Ertesités 13 kozuti kdzlekedés elééleti pont elérésérsl 3 -

343. | BM2939 | Onkéntes utanképzés elvégzését kdvets kozuti kdzlekedés 2 -
el6életi pontcsokkentd dontések

344. | BM2940 | Kozterllet-felligyelet altal kiszabott kozuti kozlekedés elééleti 3 -
pont

345. | BM2941 | Jogerds szabdlysértési hatarozatok kozuti kozlekedés elééleti pont 3 -

kiszabasarol

346. | BM2942 | Kozuti kozlekedés elbéleti pontok torlése, javitdsa, mddositasa 3 -
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347. | BM2943 | Ertesitések a kdzlekedési igazgatasi hatésagok részére a 18 kozdti 2 -
kozlekedés elééleti pont elérésérdl
348. | BM2946 | Kozuti kdzlekedési nyilvantartds résznyilvantartasainak helyi N HN
karbantartasa soran keletkezé iratanyagok
349. | BM2947 | Eredetvizsgélatban kozrem(ikodo vizsgaldadllomasok, vizsgaldk, 3 -
adminisztratorok jogosultsaga
350. | BM2949 | Eredetvizsgalatban kozrem(ikodd vizsgaldk és adminisztratorok 1 -
képzéséhez, tovabbképzéséhez készitett iratanyagok
351. Személyes ligyfélszolgalati és okmanytgyeleti Ggyek iratai
352. | BM2961 | Bianké mintaokmany, illetve megszemélyesitett mintaokmanyok 10 -
353.| BM2962 | Ugyeleti szolgélat utjan teljesitett adatmaodosités, adatkérés iratai -
354. | BM2963 | Ugyeletiszolgalat Gtjan kiildott értesités iratai 3 -
355. | BM2964 | Okmanykiemelés iratai 1 -
356. | BM2965 | Vesztett/taldlt diplomata, kiilligyi szolgalati Utlevelekkel 1 -
kapcsolatos iratok, az elveszett/megkertilt Gtlevél
érvényességének lejaratat kdvetden
357. | BM2966 | Rendérség dltal, okmanyokra/hatdsagi jelzésekre vonatkozdan, 1 -
elektronikus Uton tovabbitott értesitések iratai, az eltulajdonitott/
megtalalt okményok/hatdsdgi jelzések érvényességi idejének
lejartat kovetben
358. | BM2967 | Okmanytari alapiratok felkiildése okmanytarba 2 -
359. | BM2968 | Torvénnyel kihirdetett nemzetkozi szerz&dés alapjan kiallitott 1 -
kozokirat kiallitdsa iranti kérelem iratai
360. | BM2969 | Helyi kidllitdsi okmanyok megsemmisitésének iratai 2 -
361. | BM2970 | Okmanyigényléssel kapcsolatos iratok 1 -
362. | BM2971 | Okmanylgyintézéssel kapcsolatos tajékoztatas iratai 1 -
363. | BM2972 | Egyéb ligyfélszolgalati tigyek 1 -
364. | BM2973 | Lekérdezési naplok 5 -
365. Schengeni Informaciés Rendszer nemzeti alrendszere
(N.SIS II hivatal),
Felhasznalétdmogatasi, Jogosultsdgkezelési
és Tanusitvanykezelési Gigyeinek iratai
366. | BM2981 | N.SIS Il adatkezelGi feladataival 6sszefliggd iratok 10 -
367.| BM2982 | Arcképprofil-nyilvantartas adatkezel6i feladataival 0sszefliggéd 10 -
iratok
368. | BM2983 | N.SIS Il kdzponti informatikai alkalmazasa (NS.CP) 10 -
Portal jogosultsag-nyilvantartasi feladatokhoz kapcsolédé iratok
369. | BM2984 | Arcképelemezd rendszer jogosultsag-nyilvantartasi iratai 10 -
370. | BM2985 | Schengeni targyu projektekhez kapcsolédoé tigyiratok 10 -
371.| BM2986 | Erintett kérelmére a SIS Il rendszerbdl tajékoztatas nyujtasa targyu 5 -
Ugyiratok
372. | BM2987 | SAM modul kezelése 5 -
Az allandé személyazonositoé igazolvany tarol6 elemében
rogzitett szolgaltatdsazonositd és a NEK kartyan lévé PAN szam
kiolvasasahoz szlikséges Secure Access Module-ok biztositasahoz
373. | BM2988 | N.SIS Il mikddtetésével kapcsolatos tigyiratok és ellenérzések 10 -




6222 HIVATALOS ERTESITO - 2020.évi68. szam

A B C D
1. Tételszam Megnevezés Selejtezésiidd Lt.
(év)
374.| BM2989 | All6 Arcképes Azonositasi Rendszer (AAAR) mUikddtetésével 10 -
kapcsolatos tgyiratok
375. | BM2990 | NS.CP naplé nyilvantartdshoz kapcsol6dé adatszolgéltatasi iratok 10 -
376. | BM2994 | Kulfoldi kikiildetések, uti jelentések iratai 2 -
377. | BM2996 | CSAK2-valasztas (anyakonyvi rendszer SMART kaértydinak 3 -
menedzselése)
378. | BM2997 | Nemzetkdzi vonatkozasu tanusitvanyok 3 -
379. | BM2999 | elD tanusitvanyokkal kapcsolatos ligyek 3 -
380. | BM3000 | Tanusitvanyok kezelése 3 -
381. Tarsadalmi felzarkéztatas politikdval kapcsolatos tigyek
iratai
382. | BM4000 | Tarsadalmi felzarkdzasi politika 6sszehasonlitasaval 3 -

és koordinacidjaval 6sszefligg6 Ugyek iratai

383. | BM4001 | EU tagéllamifeladatokkal és az EU soros elndkséggel 6sszefliggd 5 -
tarsadalmi felzarkozasi Ggyek iratai

384. | BM4002 | Atarsadalmifelzarkozasért felel6s helyettes allamtitkar szakmai 5 -
felligyelete ala tartozo szervezetek iratai

385. | BM4003 | Felzarkdzast segité hazai finanszirozasu programok és palyazatok 8 -
iratai

386. | BM4004 | Felzarkézast segité EU alapok finanszirozdsaban megvaldsulé 15 -
programok és palyazatok iratai

387.| BMA4005 | Tarsadalmi Felzarkdzasi és Ciganyligyi Tarcakozi Bizottsag iratai N 15

388. | BM4006 | Roma Integraci6 Evtizede Program iratai N 15

389. | BM4007 | NemzetiTarsadalmi Felzarkézasi Stratégia el6készitésével, 10 -
megvaldsitasaval, koordindlaséval kapcsolatos ligyek

390. | BM4008 | Tarsadalmifelzarkézas politika tarsadalmi kapcsolatai 3 -

391. | BM4009 | Roma Koordindciés Tanaccsal kapcsolatos iratok

392. | BM4010 | Tarsadalmi felzarkdzast el6segité tdmogatasi kérelmekkel 10 -
kapcsolatos tigyek

393. | BM4011 | Tarsadalmifelelésségvéllalassal, felzarkdzasi tipusu képzésekkel 5 -
kapcsolatos tigyek

394. | BM4012 | Roma nemzetiségi feladatok, palyazatok, tigyek 5 -

395. | BM4013 | Kapcsolattartas nemzetiségpolitikai szakmai szervekkel, helyi, N 15
teruleti és orszagos nemzetiségi szervezetekkel,
onkormanyzatokkal

396. | BM4014 | Roma nemzetiségi dnkormanyzatok miikodésével, torvényességi N 15

feligyeletével kapcsolatos Gigyek, Kormanyhivatalokkal valé
kapcsolattartas

397. | BM4015 | Roma nemzetiségi Gnkormanyzatok miikodési és feladatalapu 10 -
tdmogatdasaval kapcsolatos tigyek

398. | BM 4016 | Roma nemzetiségiintézményekkel kapcsolatos tigyek, 5 -
megkeresések

399. | BM4017 | Roma nemzetiségi &nkormanyzatokkal kapcsolatos panasziigyek 5 -

400. | BMA4018 | Roma Szakkollégiumi Tandcs iratai 5 -

401. | BM4019 | Roma Szakkollégiumokkal kapcsolatos tigyek 5 -
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402. | BM4020 | Roma nemzetiségi jogok érvényesitése, kulturdlis autonémia 5 -
megvaldsitasaval kapcsolatos feladatok
403. | BM4021 | Orszagos Roma Onkormanyzattal és intézményeivel kapcsolatos N 15
tgyek
404. | BM4022 | Gyermekek esélyteremt6 szolgaltatasai 10 -
405. | BM4023 | Utraval6-6szténdijprogramok 10 -
406. | BMA4024 | Tarsadalmi Esélyteremtési Féigazgatosaggal kapcsolatos ligyek 3 -
407. | BMA4025 | Tarsadalmifelzérkozasi egyeztetd férumok 5 -
408. | BM4026 | Tarsadalmifelzérkozast illetd fejlesztéspolitika tervezésével 5 -
és koordinaciojaval 6sszefligg6 ligyek iratai
409. | BM4027 | Felzarkozast érinté nemzetkozi szakpolitikai kapcsolatok tigyei -
410. | BM4028 | Unids és egyéb tarsfinanszirozasu felzarkézasi programok, tigyek, 10 -
feladatok
411.| BM4029 | Helyi esélyegyenléségi programokkal kapcsolatos ligyek 10 -
412. | BM4030 | Nemzetkozi jelentések készitése 3 -
413. BM4031 Kalfoldi kiktldetések, utazasok 3 -
414. | BM4032 | Egyhazi ligyek 3 -
415. | BM4033 | Kutatasok 3 -
416. | BM4034 | Pénzligyi dokumentumok 8 -
417.| BM4035 | Rendezvények, workshopok 2 -
418. Nemzetkozi kapcsolattartassal 6sszefliggd iratok
419. | BM9001 Nemzetkozi egyuttmiikddéssel és kapcsolattartassal 6sszefliggo, N 15
a BM feladatkorébe tartozd nemzetkozi szerz6dések,
megéllapodésok, jegyzékonyvek stb.
420. | BM9002 | Nemzetkozi egylttmiikodéssel és kapcsolattartassal 0sszefliggé, 3 -
mds minisztérium, szerv feladatkorébe tartozé nemzetkozi
szerz6dések, megallapodasok, jegyzékonyvek stb.
421.| BM9003 | Nemzetkozi egylttmiikodéssel és kapcsolattartassal 6sszefliggd 3 -
hatar menti egyuttm(kodés
422. | BM9004 | Nemzetkozi egylttmiikodéssel és kapcsolattartassal 0sszefliggd 3 -
egyéb nemzetkdzi tigyek
423.| BM9005 | Nemzetkozi egylttmiikodéssel és kapcsolattartassal 0sszefliggd N 15
vegyes bizottsagok érdemi jelent&ségli iratai (pl. megbizdlevelek,
jegyz6konyvek, emlékeztetdk)
424. | BM9006 | Nemzetkozi egylittmiikodéssel és kapcsolattartassal 6sszefliggd 3 -
vegyes bizottsdgok szervezésével, miikodésével kapcsolatos nem
érdemi iratok
425.| BM9007 | A kulfoldi orszagok tarsminisztériumaival folytatott miniszteri, N 15
allamtitkari, helyettes allamtitkari szintd targyalds el6készit6d
anyaga, valamint a targyalasrél készilt jelentés
426. | BM9008 | A miniszter dltal jévahagyott nemzetkdzi terv és el6készitd 10 -
anyagai
427.| BM9009 | Euroatlanti szervezetekkel és az eurdpai egylittmiikodéssel N 15
kapcsolatos tigyek érdemi jelentdségui iratai
(pl. megallapodasok, egyezmények, szerz6dések, egylttmikodési
programok, jelentések) a kapcsolattartast feladatkorikben végzé
hivatali egységeknél
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428. | BM9010 | Euroatlanti szervezetekkel és az eurépai egytittmuikodéssel 3 -

kapcsolatos tigyek érdemi jelentségli iratai a kapcsolattartasban
érintett hivatali egységeknél

429. | BM9011 | Euroatlanti szervezetekkel és az eurdpai egylittmiikodéssel 2 -
kapcsolatos tigyek konferencidkkal, kongresszusokkal,
értekezletekkel kapcsolatos iratai (pl. levelezés, uti jelentések,
javaslatok, delegaciok fogadasa, kiutazasi tervek)

a kapcsolattartast végz6 és érintett hivatali egységeknél

430. | BM9012 | Euroatlanti szervezetekkel és az eurdpai egylittmiikodéssel 2 -
kapcsolatos Uigyekben egyes relaciok helyzetérdl készitett
tajékoztatdk a kapcsolattartast végzo és érintett hivatali

egységeknél
431. | BM9013 | A belligyi attasék miikodésével kapcsolatos iratok 3 -
432. | BM9014 | A Magyarorszég éllandé EU és NATO képviseleteihez vezényelt 3 -

szakdiplomaték szakmai irdnyitaséval kapcsolatos anyagok
és az altaluk készitett jelentések

433. | BM9023 | A szervezeti egység feladatkorét érintd jogi irdnymutatasokkal 5 -
(irdnyelv, tdjékoztatd), allasfoglalasokkal kapcsolatos iratok

434. | BM9024 | Az EU dontéshozatali mechanizmusaival kapcsolatos iratok 10 -

435. | BM9026 | Szabad mozgas és tartézkodas jogaval rendelkezd személyek, N 15

harmadik orszagbeli dllampolgérok és hontalanok beutazasaval
és tartdzkodasaval kapcsolatos iratok

436. | BM9027 | Menekiiltekkel, oltalmazottakkal, menedékesekkel N 15
és menedékkérékkel kapcsolatos eljarasokkal, befogadasukkal
kapcsolatos iratok

437. | BM9028 | Kilféldiek tarsadalmi beilleszkedésével kapcsolatos iratok 5 -

438. | BM9029 | Két- és tobboldalu belligyi egytittmiikodéssel kapcsolatos elvi N HN
jelentdségu iratok

439. | BM9030 | Nemzetkozi és kormanykozi szervezetekkel valé N HN
egyuttmUlkodéssel kapcsolatos elvi jelentéségu iratok

440. | BM9031 Eurdpai Birésaggal, Eurépai Emberi Jogi Birdsaggal kapcsolatos 5 -
iratok

441. | BM9032 | Unids és nemzetkdzi tdamogatasok koordinacidjaval 10 -
Osszefliggésben keletkezd iratok

442. | BM9033 | Az UjSzéchenyiTervhez kapcsol6dé projektek és kiemelt N 15
projektek iratai

443. | BM9034 | Szolidaritasi dltaldanos programokkal kapcsolatos iratok 5 -

444. | BM9035 | Eurdépai Migracios Halézattal kapcsolatos iratok 10 -

445. | BM9039 | Kulfoldi kikiildetéssel kapcsolatos iratok 3 -

446. | BM9040 | Eurdpai uniés jogharmonizacios és notifikacids ligyek 5 -

447. | BM9041 Belligyi Alapokkal kapcsolatos iratok 10 -

448. Miniszter irdnyitasa ala tartozé szervekkel kapcsolatos iratok

449. | BM9101 | A miniszter iranyitdsa ald tartozé szervezetektél tdjékoztatdsul 3 -

érkezett jelentésebb tartalmu iratok

450. | BM9102 | Nemzeti Bilnmegel&zési Tanacs irdnyitdsaval kapcsolatos iratok N 15

451. | BM9103 | Renddrség irdnyitasaval kapcsolatos iratok N 15

452. | BM9104 | Nemzetbiztonsdgi Szakszolgalat iranyitdsaval kapcsolatos iratok N 15
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A B C D
1. Tételszam Megnevezés Selejtezeésiids Lt.
(év)
453. | BM9105 | Alkotmanyvédelmi Hivatal irdnyitasaval kapcsolatos iratok N 15
454. | BM9106 | Orszagos Katasztréfavédelmi Féigazgatosag iranyitasaval N 15
kapcsolatos iratok
455. | BM9107 | Biintetés-végrehajtas Orszagos Parancsnokséaga irdnyitasaval N 15
kapcsolatos iratok
456. | BM9108 | Terrorelhdritasi Informacids és Blinuigyi Elemzé Kozpont N 15
iranyitasaval kapcsolatos iratok
457.| BM9109 | Nemzeti Védelmi Szolgalat iranyitasaval kapcsolatos iratok N 15
458. | BM9110 | Terrorelhdritasi Kdzpont irdnyitasaval kapcsolatos iratok N 15
459. | BM9111 | Orszagos Idegenrendészeti Féigazgatdsag iranyitasaval N 15
kapcsolatos iratok
460. Miniszter szakmai felligyelete ala tartozd szervezetekkel
kapcsolatos iratok
461. | BM9204 | Belligyi Szemle Szerkesztéségének szakmai felligyeletével N 15
kapcsolatos anyagok
462. | BM9205 | RendvédelmiTechnikumok szakmai felligyeletével kapcsolatos N 15
iratok
463. | BM9207 | A miniszter szakmai felligyelete ald tartozd gazdasagi N 15
tarsasagokkal kapcsolatos iratok
464. Miniszter torvényességi felligyelete ald tartozé szervezetekkel
kapcsolatos iratok
465. | BM9301 | Személy-, Vagyonvédelmi és Magannyomozoi Szakmai Kamara N 15
torvényességi felligyeletével kapcsolatos iratok
466. | BM9302 | Tajékoztatasul megkiildott jelentésebb tartalmu iratok 3 -
467. Miniszter dltal mlkodtetett szervezetekkel (testiiletekkel)
kapcsolatos iratok
468. | BM9401 | Miniszter altal mikodtetett szervezetek tevékenységével N 15
kapcsolatos jelentésebb tigyek iratai
469. | BM9402 | Miniszter dltal mlkodtetett szervezetek tevékenységével 5 -
kapcsolatos elvi jelentéségui tigyek iratai
470. | BM9403 | Miniszter dltal mikodtetett szervezetek tevékenységével 1 -
kapcsolatos kisebb jelentéség ligyek iratai
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A honvédelmi miniszter 68/2020. (XII. 18.) HM utasitasa

a Honvédelmi Minisztérium altal nyujtott lakhatasi tamogatasokkal 6sszefiiggo feladatok ellatasarol
sz616 26/2010. (Il. 26.) HM utasitas, valamint a Honvédelmi Minisztérium rendelkezése alatt Iévo lakasok
és helyiségek elidegenitésével 6sszefliggo feladatok ellatasarol sz6l6 49/2014. (VIl. 28.) HM utasitas
maodositasarol

A jogalkotasrdl sz616 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontja alapjan a kdvetkezé utasitast adom ki:

1. A Honvédelmi Minisztérium altal nyujtott lakhatasi tamogatasokkal 6sszefiiggo feladatok
ellatasarol szol6 26/2010. (Il. 26.) HM utasitas modositasa

1.8 (1) A Honvédelmi Minisztérium &ltal nyujtott lakhatdsi tdmogatasokkal Osszefiiggé feladatok elldtasardl szolod
26/2010. (Il. 26.) HM utasitas (a tovabbiakban: Ut.) 1. § (4) bekezdése helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:
.(4) Az R. és jelen utasitas alkalmazasdban pénzintézeti lakashitel: a hitelintézet vagy pénziigyi vallalkozas
(a tovabbiakban egyiitt: pénzintézet) altal, igazoltan lakdscélra, igy kiilondsen lakdsépitésre, -vasarlasra, -bdvitésre,
-korszer(sitésre, -feltjitasra, akadalymentesitésre vagy kifejezetten ilyen célra felvett lakdscélu hitelek pénzintézet
altal torténd kivaltasara nyujtott kolcson. A lakascélt nem tartalmazé pénzintézeti kolcson akkor tekinthetd
lakdscélu pénzintézeti hitelnek, ha a kdlcsdnszerz6désben a lakascélt kdlcsonrész legaldbb 80 szazalék, vagy a hitel
legaldbb ilyen ardnyu lakascélu felhasznalasa okirattal kétséget kizardan bizonyithatd, illetve igazolhatd.”

(2) Az Ut. 1. §-a a kdvetkezd (4a) és (4b) bekezdéssel egésziil ki:

»(4a) Az R. és jelen utasitas alkalmazasaban torlesztési tamogatas: a (4) bekezdés szerinti pénzintézeti lakashitel vagy
a Nemzeti Eszkozkezelé Zrt.-tél bérl6ként részletvétel formajdban torténd adasvétel elStorlesztéséhez palydzati
uton nydjthaté tdmogatas.
(4b) Jelen utasitds alkalmazédsiban lakhatdsi hozzéjarulas: az allomény tagjanak tulajdonat, bérleményét képezd
ingatlan tekintetében jelen utasitdsban meghatérozott fenntartasi koltségek és szocidlis szempontok alapjan
palydzat utjan nyujtott lakhatési tdmogatés.”

2.§ Az Ut. 7.8 (1) bekezdése helyébe a kdvetkezd rendelkezés 1ép:
4(1) Az R.-nek a HM-rendelkezés(i lakas juttatasat kizaré rendelkezéseit
a) kell alkalmazni abban az esetben is, ha az allami vagy onkormanyzati tulajdonu (a tovdbbiakban egyutt:
koztulajdonu) lakdst megvasarlé személy utébb a HM rendelkezése ald vonhaté bérlakast szerez, és azt ajanlja fel
masik HM-rendelkezés( lakds juttatdsa ellenében,
b) nem kell alkalmazni abban az esetben, ha az R. szerinti munkaltatéi kdlcsén tdmogatast az abbol jovairt
engedményekkel, kedvezményekkel, tovabba kilritési vagy cseretéritést mar visszafizette!”

3.8 Az Ut. 83. § (2) bekezdése helyébe a kovetkezd rendelkezés lép:
+(2) A megallapodast a HM kozponti lakdsgazdélkoddési szerv kéti meg az ingatlan tulajdonoséval vagy az ingatlanon
rendelkezési jogot szerzé féllel”

4.8 (1) Az Ut.85/A. § (2) bekezdés b) pontja helyébe a kdvetkez6 rendelkezés 1ép:
(A pdlydzaton az vehet részt, aki)
,b) nem &ll alkalmazotti jogviszonydnak megsziintetésére iranyulé vagy ellene indulé bintetd, fegyelmi vagy
méltatlansagi eljaras hatélya alatt,”
(2) Az Ut.85/A.§ (3) bekezdés a) pontja helyébe a kovetkezé rendelkezés 1ép:
(Nem nydjthatd térlesztési tdmogatds, ha a pdlydzd)
»a) olyan lakdshoz kéri a tdmogatdst, amelyhez honvédelmi szervezettdl lakasépitéshez, -vasarlashoz vagy
pénzintézeti lakashitel el6- vagy végtorlesztéséhez vissza nem téritendd juttatdsban vagy egyszeri pénzbeli
tamogatdsban is részesiilt,

5.8 Az Ut. 85/B. § (2) bekezdése helyébe a kdvetkezd rendelkezés lép:
+(2) A kérelem akkor teljes kord, ha a palyazé csatolta
a) a pénzintézeti lakashitelre vonatkozd szerz6dés, illetve — ha a szerz6désbél nem igazolhatdé a lakdscél —
a lakascélu felhasznalast igazolo iratok masolatat,
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6.8

7.8

b) a lakéingatlan épitésére alkalmas telek tulajdonjogdnak megszerzését szolgald pénzintézeti kdlcsonszerzédés,
illetve — ha a szerz6désbdl az nem igazolhaté - az ilyen célu felhasznalast igazolé iratok masolatat,

c) a Nemzeti Eszkozkezeld Zrt.-t6l bérl6ként torténd részletvétel esetén a kilon térvényben meghatérozott,
a részletvételt és a tulajdonszerzését igazolé iratok masolatat,

d) atamogatni kért lakasara vonatkozé 30 napnal nem régebbi tulajdoni lap masolatat,

e) kormanytisztvisels, kozalkalmazott, honvédelmi alkalmazott, munkavallalé palydzé esetén a havi
jovedelemigazolast.”

Az Ut. 85/G. § (3) bekezdése helyébe a kdvetkezd rendelkezés Iép:
»(3) Hiségid6ként minden megkezdett brutté 250 ezer forint utan 1 évet kell vallaltatni”

Az Ut. a kdvetkez6 85/K-85/N. §-sal és az azt megel6z6 kovetkezd alcimmel egésziil ki:

»Palyazati iton nyujthatoé szocialis alapu lakhatasi hozzajarulassal 6sszefiiggo rendelkezések

85/K. § Ezen alcim vonatkozéséban

a) nagycsalddos sziilé: aki sajat haztartdsaban legaldbb harom vagy tobb gyermeket hazastarsi, élettérsi, bejegyzett
élettarsi kapcsolatban vagy egyediilallé sziil6ként nevel;

b) egyediildllé sziil6: aki nem él hazastarsi, élettarsi, bejegyzett élettarsi kapcsolatban, és sajat haztartasaban
legaldbb egy gyermek nevelésérdl egyediil gondoskodik;

c) gyermek: a palyazéval kbzos haztartasban él6, vér szerinti, nevelt vagy 6rokbefogadott

ca) gyermekkoru eltartott, vagy olyan nagykoru eltartott, aki a 25. életévét még nem toltotte be, tanulmanyi
osztondij kivételével, rendszeres jovedelemmel nem rendelkezik, és felséfoku oktatdsi intézmény alapképzésében
vagy mesterképzésében vesz részt, vagy az egységes, osztatlan képzésben elsé oklevelet szerzé nappali tagozatos
hallgaté vagy

cb) 23. életévét még be nem toltott eltartott nagykoru, ha kéznevelési intézményben nappali tagozaton folytat
tanulmanyokat, vagy fels6foku oktatasi intézmény éltal szervezett felséfoku szakképzésben folytat tanulmanyokat;
d) fenntartdsi kéltség: a honvédelmi szerv dllomany tagjanak tulajdonédban 1évé, illetve éltala bérelt

da) életvitelszerlien haszndlt lakoéingatlan flitésével 6sszefliggd valamennyi koltsége — ideértve a flitéanyag
dijat is —, viz- és csatornadija, elektromos dram dija és bérleti dija,

db) életvitelszerlien hasznalt lakéingatlan, lakéingatlan épitésére alkalmas telek tulajdonjogdnak megszerzésére
felvett pénzintézeti kolcson - ideértve az ilyen célut kivaltdé pénzintézeti kolcsont is — torlesztési dija,
a lakéingatlannal valé beépitésének, kozmlvesitésének, felljitasanak, bovitésének, korszer(sitésének,
akadalymentesitésének igazolt koltsége, tovabb az ilyen célra felvett pénzintézeti kdlcson — ideértve az ezt kivaltod
pénzintézeti kdlcsont is — torlesztési dija, az igazolt felljitasi, bovitési, korszerusitési, akadalymentesitési koltsége,
valamint az utdna rendszeresen fizetend6 helyi ad6;

e) jovedelem: a palyazo és a vele egy haztartasban é16 kozeli hozzatartozo, élettars

ea) munkavégzéssel Osszefliggésben kapott havi bevétele, igy kiilonésen a munkabér, illetmény, megbizasi dij,
tiszteletdij,

eb) részére megallapitott havi rendszerességgel kapott segély, a csecsemégondozasi dij, a gyermekgondozasi dij,
apolasi dij,

ec) részére vagy gyermeke részére megallapitott tartasdij;

f) munkahelyi vezeté: a 85/C. § (4) bekezdésében megjeldlt személy.

85/L.§ (1) A pélyazaton az vehet részt,

a) aki nagycsalddos vagy egyediilallé sziilének mindsiil,

b) aki honvédelmi szervezettel legaldbb 1 év megszakitas nélkili alkalmazotti jogviszonyban all,

c) aki nem 4ll alkalmazotti jogviszonydnak megsziintetésére irdnyulé vagy ellene induld biintetd, fegyelmi vagy
méltatlansagi eljaras hatdlya alatt,

d) akivallalja, hogy a hiiségidé id6tartama alatt alkalmazotti jogviszonyat nem sziinteti meg, és

e) akinek a tdmogatdsat a munkahelyi vezetd javasolja.

(2) Nem nyujthaté lakhatasi hozzéjarulas, ha a palyazé

a) vagy vele egylitt él6 kozeli hozzatartozodja, élettérsa lakaslizinghez, lakasbérlethez, pénzintézeti lakashitelhez
honvédelmi szervezettél vagy annak nem min&siilé mas munkaltatétol rendszeres tdmogatasban részestil,

b) vagy vele egyltt él6 kozeli hozzatartozdja, élettarsa a lakhatasi hozzajaruldsra iranyuld pélyazat kezdé napjatol
szamitott egy éven beliil honvédelmi szervezettdl torlesztési tamogatasban részesiilt vagy eredményes palyazatot
nyujtott be, de a tdmogatasi szerz6dés megkdtésére még nem kerdilt sor,
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8.§

9.§

c) a palyazati hatariddén tul nyujtja be palyazatat,

d) nem felel meg az (1) bekezdésben meghatarozott palyazati feltételeknek,

e) nem a rendszeresitett igénylélapon nyujtja be palyazatat,

f) vele egyutt él6 kozeli hozzatartozdja, élettarsa lakhatdsi hozzdjarulds iranti pdlyazatot nyujtott be, és
az a palyazati hataridé végéig nem kerdilt visszavondsra, vagy

)
)

g) az egy haztartasaban él6k palyazati hataridét megeléz8 hdnapban elért dsszesitett nettd jovedelme meghaladja
a palyazati hataridd lejartanak napjatol visszafelé szamitott éves fenntartasi koltségeket.

85/M. § (1) A lakhatdsi hozzajarulds iranti kérelem csak a 12. melléklet szerinti formdban fogadhato be.

(2) A palyazat akkor teljes, ha a palyazé csatolta

a) az éves fenntartdsi koltséget bizonyité iratok masolatat,

b) a maga és a vele egy haztartasban él6 kozeli hozzatartozok, élettars megel6z6 havi jovedelemrdl sz6l6 igazolast,
c) agyermekiskolaldtogatdsardl széléigazolast,

d) bérleti dij esetén a palyazé nevére kiallitott szamla masolatat,

e) telepilési onkormanyzat altal kiszabott helyi ingatlanadérél sz616 okirat masolatat,

f) hiteltorlesztés esetén a hitelszerz6dés masolatat, amennyiben a hitelszerz6désbdl nem deril ki egyértelmen
a 85/K. § d) pont db) alpontja szerinti cél, az ilyen jelleg( felhasznalast igazol6 okiratok mésolatat,

g) a bérleti szerz6dés masolatat,

h) a 30 napnal nem régebbi tulajdoni lap masolatat,

i) a fenntartasi koltségek befizetését igazold okirat masolatat, ideértve az elektronikus fizetés esetén az atutalast
alatdmaszto kozleményt is.

(3) A havi szamldk masolata helyett, ha a palydzé azokat elektronikus fizetési médon teljesiti, koltségnemenként
az utolsé havi, a palyazé nevére kiallitott szamla mellett az atutaldst tartalmazé folydszamla egyenleg masolata is
elfogadhaté. Ezt a rendelkezést megfelel6en kell alkalmazni a hiteltdrlesztések befizetésének igazolasara is.

85/N. § (1) A pélyazati eljarasra, az elbirdlasra, az eredményhirdetésre, a tdmogatasi szerz6désre, illetve annak
megkotésére a 85/C-85/J. §-ban foglaltakat a (2)-(10) bekezdésben foglalt eltéréssel kell alkalmazni.

(2) A palyazatot a szolgalati hely szerint illetékes helyi lakdsgazdalkoddsi szervhez kell benyujtani.

(3) A helyi lakdsgazdalkodasi szerv a pdlydzat benyujtasdt koveté 5 munkanapon belll zaradék formajaban
megvizsgélja és megallapitja, hogy

a) a palyazé éltal kimutatott koltségek kozill, melyek fogadhatdak el igazolt fenntartasi koltségként,

b) a helyi nyilvantartasok, a palyazoé altal benyujtott nyilatkozatok, okiratok alapjan fennall-e kizaré ok,

c) a palyazo altal benyujtott jovedelmekrdl sz0l6 igazolasok és az elfogadott fenntartasi koltségek Osszevetése
megfelel-e a 85/L. § (2) bekezdés g) pontjadban foglaltaknak.

(4) A helyi lakdsgazdalkodasi szerv a (3) bekezdés szerinti vizsgalatot kovetéen az érvényes palydzatot
haladéktalanul tovabbitja a lakdscélti tdmogatasi szervhez, az érvénytelen palyazatot benyujtékat a palyazati
hataridd lejartat kovetben irasban tdjékoztatja az érvénytelenség okairol.

(5) A lakdscélu tdmogatési szerv a pélyazat beérkezését kévetéen 5 munkanapon belil felilvizsgalja a palyazati
anyag érvényességét.

(6) A palydzat elbirdldsa és felllvizsgalata sordn nem kell alkalmazni a 85/C. § (9) bekezdését, a 85/D. § (2)
és (3) bekezdését, valamint a 85/G. § (2) és (3) bekezdését.

(7) Alakhatasi hozzéjarulas 6sszege a palyazo igazolt éves fenntartasi koltsége, de legfeljebb brutté 500 ezer forint.
(8) A tdmogatasi szerz6dés megkotésérdl a szolgalati hely szerint illetékes helyi lakdsgazdalkodasi szerv
gondoskodik.

(9) Atamogatasi szerz6dés a 13. melléklet szerinti formaban kotheté meg.

(10) A hlségidé megszegése esetén a tdmogatdsi szerzédést fel kell mondani, és a tdmogatés teljes 6sszegének
visszafizetésére kell kdtelezni a tdmogatottat.”

Az Ut. 112. § (8) bekezdése helyébe a kdvetkezé rendelkezés lép:

,(8) Ha a (2) bekezdés e) pont szerinti szdmla vagy bizonylat kidllitadsara az igénylés benyujtasat kdvetben keril sor,
a hozzéjarulasra valé jogosultsag a bérletidij- vagy lizingdijkérelem benyujtasat kovetd fizetési idészak elsé napjaval,
ha az nem éllapithaté meg, akkor a szamla, bizonylat kidllitdsdnak napjaval kezd6ddéen allapithaté meg.”

Az Ut. a kovetkezé 113/A. §-sal egészil ki:
,113/A. 8 A 112-113. §-ban az adllomanyilletékes parancsnok helyett a 85/C. § (4) bekezdése szerinti munkahelyi
vezetdi is eljarhat”
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10.8 (1) AzUt. az 1. melléklet szerinti 13. melléklettel egészul ki.
(2) Az Ut.a 2. melléklet szerinti 14. melléklettel egésziil ki.

11.8§ Az Ut.
a) 85/A. § (1) bekezdésében a ,pénzintézeti lakashitel” szbvegrész helyébe a ,pénzintézeti lakashitel,
lakdingatlan épitésére alkalmas telek tulajdonjoganak megszerzésére felvett pénzintézeti kolcson” széveg,
b) 85/C. § (1) bekezdésében a ,kdzigazgatasi allamtitkar” szovegrész helyébe a ,HM kdzponti lakdsgazdalkodasi
szerv vezet@je” szoveg
Iép.

2. A Honvédelmi Minisztérium rendelkezése alatt Iévo lakasok és helyiségek elidegenitésével
osszefiiggo feladatok ellatasarol szol6 49/2014. (VII. 28.) HM utasitas médositasa

12.8 A Honvédelmi Minisztérium rendelkezése alatt 1évé lakasok és helyiségek elidegenitésével 0sszefliggé feladatok
ellatasarol sz616 49/2014. (VII. 28.) HM utasitas 4. §-a a kovetkez6 (2a) bekezdéssel egésziil ki:
,(2a) Ha a bérl6 az Lr. 26. §-a szerint bérbe adott lakas esetén a bérleti szerz6dés megkotésétdl szamitott 8 napon
belll benyujtjia a vételiszandék-nyilatkozatat, akkor az alapjan soron kivil intézkedni kell a lakas forgalmi
értékbecslésének, valamint a vételi ajanlatnak az elkészitésére. Ez a rendelkezés akkor alkalmazhato, ha a bérlé
lemond az éltala elvégzett munkak megtéritésérél, tovabba a folyositott lakhatasi tamogatasokrol. Ha a bérld
a vételi ajanlatot nem fogadja el, az esetben az Lr. 26. §-a szerinti bérleti szerzédésben foglaltak szerint kell eljarni”

3. Zaro rendelkezések
13.8 Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon Iép hatdlyba.

Dr. Benké Tibor s. k.,

honvédelmi miniszter



6230 HIVATALOS ERTESITO - 2020.évi68. szam

1. melléklet a 68/2020. (XIl. 18.) HM utasitdshoz
,12. melléklet a 26/2010. (Il. 26.) HM utasitashoz

PALYAZATI IGENYLOLAP
LAKHATASI HOZZAJARULASHOZ

I TORZSADATLAP
I.1. A KERELMEZO SZEMELYI ADATAI
NEV : SZULETESI NEV:
ANYJA SZULETESI NEVE: SZULETESI HELY:
SZULETESI IDO (EV, HO, NAP) ADOAZONOSITO JEL:
SZEMELYI AZONOSITO: SZEMELYUGYI AZONOSITO:
1.2. A KERELMEZO JOGALLASA
A KERELMEZO
Ohivatasos katona rendfokozat: Okormanyzati szolgélati jogviszonyba allo
O'szerzédéses katona rendfokozat: Okézalkalmazott/honvédelmi alkalmazott
O munkavillald
A Magyar Honvédséggel folyamatosan fennallé alkalmazotti jogviszony kezdte (év, hd, nap):
A jogviszony: O hatdrozatlan O hatdrozott ............. 8V s hd ..ooennn. napjaig sz9610.

Az allomanyilletékes (munkaltat6) honvédelmi szervezet megnevezése:

cime:

munkahelyi telefonszam: email:

mobilszam:

Tlletékes helyi lakasgazdalkodasi szerv (helydrség megnevezése)':

1.3. A KERELMEZO LAKCIME

LAKOHELY

irdanyitoszam: [ telepiilés: [ kozteriilet neve:

kozteriilet jellege (ut, utca, tér stb.) | hazszam

épiilet | 1épesihaz | emelet [ ajts:

Lakashaszndlat jogcime: tulajdonos, tulajdonostars, tulajdonos hozzatartozdja, haszonélvezd, bérls, bérl6tars, bérld hozzatartozoja,
albérld, tarsbérld, szivességi lakashasznalo, eltarto, egyéb: ........cccevvvvecenennnne

O Magyar Allam O énkormanyzat (telepiilés)

A lakas tulajdonosa: B magénszemély, neve: O gazdalkodo szerv, neve

tulajdonos cime:

TARTOZKODASI HELY’

irdanyitoszam: | telepiilés [ kozteriilet neve:

kozteriilet jellege (ut, utca, tér stb.) | hazszam

épiilet | 1épeschaz | emelet [ ajts:

Lakdshaszndlat jogcime: tulajdonos, tulajdonostars, tulajdonos hozzatartozdja, haszonélvezd, bérls, bérlétars, bérld hozzatartozdja,
albérld, tarsbérld, szivességi lakashasznalo, eltartd, egyéb: ......cocecevvvreceinennnes

O Magyar Allam O 6nkormanyzat (telepiilés)

A lakas tulajdonosa: B magénszemély, neve: O gazdalkodo szerv, neve

a tulajdonos cime:

' A 19/2009. (XII. 29.) HM rendelet 7. §-a szerinti, szolgalati hely szerinti helyi lakasgazdalkodasi szervet kell megadni.
2 Csak abban az esetben kell kitSlteni, ha a lakohelyétol eltéré lakcimen tartozkodik, vagy ilyen a lakcimkartyajan fel van tiintetve.

AZ IGENYLO ALAIRASA
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IL TAMOGATASI ADATLAP 1.

IL.1. TAMOGATASI ALAPADATOK
A PALYAZO

Dnagycsalédos sziil6 (sajat haztartasaban harom vagy tobb gyermeket O egyediilallo sziil6 (sajat haztartisaban hazastarsi, élettarsi’,

nevel hazastarsi, élettarsi, bejegyzett ¢élettarsi kapcsolatban) bejegyzett élettarsi kapcsolatban nem €16, gyermekei nevelésérdl sajat
haztartdsaban egyediil gondoskodo sziil6)

Figyelem! Gyermeknek tekintend6é: a palyazoval kozos haztartasban €16, vér szerinti, nevelt vagy orokbefogadott gyermekkort eltartott vagy
nagykoru, ha a 25. életévét még nem toltotte be, rendszeres jovedelemmel (ide nem értve a tanulmanyi 6sztondijat) nem rendelkezik és fels6foka
oktatasi intézmény alapképzésében vagy mesterképzésében vesz részt, vagy az egységes, osztatlan képzésben els6 oklevelet szerzé nappali
tagozatos hallgato. Gyermeknek szamit tovabba a 23. életévét még nem betoltdtt eltartott nagykoru, ha kdznevelési intézményben nappali tagozaton
folytat tanulmanyokat, vagy felséfoku oktatasi intézmény altal szervezett felséfoktl szakképzésben folytat tanulmanyokat
A KOZOS HAZTARTASBAN EGYUTT ELO SZEMELYEK
(a palyazoval egyiitt)

Név sziiletési id6 anyja neve: a csaladjogi kapcsolata a
(év, ho, nap) palyazéval
palyazé

A PALYAZOVAL KOZOS HAZTARTASBAN ELOK JOVEDELMI* VISZONYAI
(a kereso fél)
Név sziiletési id6 jovedelem tipusa® nett6 jovedelem osszeg
(év, ho, nap) (forint)

NETTO JOVEDELEM OSSZESEN:
I1.2. A LAKHATAS-TAMOGATASI STATUSZ
A PALYAZO VAGY A VELE EGY HAZTARTASBAN ELO KOZELI HOZZATARTOZOJA

a/ honvédelmi szervezettdl lakasbérlet fenntartdsahoz pénzbeli tamogatasban (pld. | o részesiil onem részesiil
lakaspénz, albérleti dij hozzajarulas)

b/ honvédelmi szervezettdl lakaslizing fenntartdsahoz pénzbeli hozzajarulasban o részesiil onem részesiil
¢/ honvédelmi szervezettdl torlesztési tiamogatasban a palyazat megnyitasatol szamitott egy | orészesiilt
éven beliil obenyujtott palyazata eredményes volt, torlesztési

tamogatasban részesiilni fog, de a tamogatasi

szerz6dés megkdtésére még nem kertilt sor

onem részesiilt

d/ mas, honvédelmi szervezetnek nem mindsiild munkaltatotdl lakasbérlet fenntartasahoz | o részesiil onem részesiil

pénzbeli tdmogatasban

e/ mas, honvédelmi szervezetnek nem mindsiilé munkaltatotol lakaslizing fenntartasahoz | O részesiil onem részesiil

pénzbeli timogatasban

f/ mas, honvédelmi szervezetnek nem mindsiild munkaltatotol lakashitel torlesztéséhez egy | O részesiil onem részesiil

évben beliil egyszeri timogatasban

g/ mas, honvédelmi szervezetnek nem mindsiild munkaltatotol lakashitel torlesztéséhez | o részesiil onem részesiil

rendszeres tdmogatasban

11.3. TAMOGATANDO INGATLAN(OK)6
Cim Helyrajzi szam Ingatlan jellege A palyazo statusza

(pl. lakdingatlan, telek) (pl. tulajdonos, bérld)

3 Elettarsaknak — fiiggetleniil attol, hogy a kapcsolatukat kézos nyilatkozatba foglaltak-e, azt a két személyt kell tekinteni, akik megfelelnek az alabbi feltételek mindegyikének: egyiitt
¢élnek; k6zos haztartasuk van; érzelmi és gazdasagi kozosség all fenn koztiik. A bejegyzett élettarsat kozeli hozzatartozoként kell kezelni!
+ A jovedelmet a palyizatot megel6zé honap jovedelmi viszonyai alapjan kell feltiintetni! Jovedelem alatt: a palyazé és a vele egy haztartasban él6 kozeli hozzitartozo, élettars

munkavégzéssel osszefiiggésben kapott havi bevételét, igy kiilonosen a kabért, illetményt, bizasi dijat, tiszteletdij Abba a havi rendszerességgel kapott segélyt, a
dgondozasi dijat, a gyer asi dijat, apolasi dijat, tartasdijat. Nem kell jovedelemként feltiintetni, az egyszeri segélyt vagy koltségtéritést, tovabba tamogatast.

® Ha a keres6 fél tobbféle jovedelemre tesz szert, akkor a kiilonbozé jovedelmeket kiilon sorban kell feltiintetni. A csaladi adokedvezményt, csaladi potlékot a netté keresménnyel egyiitt
kell feltiintetni.

© Legfeljebb egy lakéingatlan és egy épitési telek jelolheté meg. Ebben az esetben a fenntartasi koltségeket dsszevontan kell kezelni. Csak az az ingatlan veheto figyelembe a palyazat
elbiralasakor, amelyet itt megjelolt!

AZ IGENYLO ALAIRASA
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IL.3. FENNTARTASI KOLTSEGEK’
(Csak a palyazat kezd6 napjat megeldz6 1 évi koltségeket kell kimutatni! A megjelolt koltségeket igazolo okiratot csatolni kell!)

FENNTARTASI KOLTSEGEK

Sor- Koltség meg) Szamla/okirat szima Szamla/okirat kelte A dalkodasi szerv megallapitisa
szam (pld. villany, fiitésdij, (ha szamlaegyenleggel szamla/koltségtétel A koltségtétel igazolt A koltségtétel nem
melegvizdij, hiteltorlesztés) igazolja a koltséget, irja be: Osszege fenntartasi koltség fenntartasi koltség
»szamlaegyenleg”) (X-szel jelolve) vagy nem igazolt

vagy meghatarozott
idén tuli.
(X-szel jelolve)

KOLTSEGEK OSSZESEN (fenntartisi koltségek + pétlap):
A HELYI LAKASGAZDALKODASI SZERV ALTAL MEGALLAPITOTT, IGAZOLT FENNTARTASI KOLTSEGEK OSSZESEN:

Kelt, ligyintéz6 neve: P. H.

"Fenntartasi koltség: a honvédelmi szerv allomany tagja altal tulajdonolt, bérelt a) életvitelszertien hasznalt lakott lakoingatlan 1. fiitésével Gsszefiiggd valamennyi koltsége, ideértve a
fiitéanyag dijat is, 2. viz- és csatornadija, 3. elektromos aram dija, 4. bérleti dija, b) életvitelszerlien hasznalt lakéingatlan, lakéingatlan sére alkalmas telek 1 tula_]don]ogana.k
megszerzesere felvett penzmtezetl koleson — ideértve az ilyen célut kivalto pénzintézeti kolesont is — torlesztési dija, 2. lakoingatlannal vald beépi k, kozmii
bovitésének, korszerisitésének, akadal i k igazolt koltsége, tovabb az ilyen célra felvett pénzintézeti koleson — ideértve az ilyen célut kivaltdé pénzintézeti ko] ont is —
torlesztési dija, 3. igazolt felujitasi, bévitési, korszertisitési, akadalymentesitési koltsége, 4. utan rendszeresen fizetend6 helyi ado. Csak az a fenntartisi koltség fogadhato el, amelyhez
csatolasra keriilt az arrél sz6l6 okirat.

A havi szimlik masolata helyctt, ha a palyazé azokat elektronikus fizetési médon teljesiti, koltsé ént egy, a palya 6z6 havi, a palydzé nevére kiallitott szimla
mellett az & Ast tar A egyenleg lata is elfogadhaté. Ez esetben tehat a palyazatot megel6z6 havi szamlat és havi szinten a szamlaegyenleget kell benyujtani.
Ezt a rendelkezést megfeleléen kell alkalmazni a hiteltorlesztések befizetésének igazolasara is, ez esetben viszont a hitelszerzédés masolati példanyat is be kell nytjtani. .

AZ IGENYLO ALAIRASA
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FENNTARTASI KOLTSEGEK

(POTLAP)
Sor- Koltség meg é Szamla/okirat szima Szamla/okirat kelte A Helyi i alkodasi szerv a
szam (pld. villany, fiitésdij, (ha szamlaegyenleggel igazolja a szamla/koltségtétel A koltsé A kéltsé nem
melegvizdij, hiteltorlesztés) koltséget, irja be: osszege igazolt fenntartasi fenntartasi koltség
»szamlaegyenleg”) koltség vagy nem igazolt
(X-szel jelolve) vagy meghatirozott
idén tal
(X-szel jelolve)
KOLTSEGEK OSSZESEN ( fenntartsi koltségek + pétlap):
A HELYI LAKASGAZDALKODASI SZERV ALTAL MEGALLAPITOTT, IGAZOLT FENNTARTASI KOLTSEGEK OSSZESEN
(fenntartasi koltségek + potlap):
Kelt, iigyintézé neve: P. H.

AZ IGENYLO ALAIRASA
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1. NYILATKOZATOK, KOTELEZETTSEGVALLALASOK

ALULIROTT, ..uvvvvveriereeeeeeieieirnerereeeeeeeeeseesessssesenn (név, rendfokozat) a Honvédelmi Minisztérium altal nyujtott lakhatasi
tamogatasokkal osszefiiggo feladatok ellatasarél szolo 26/2010. (I1. 26.) HM utasitas (a tovabbiakban: HM utasitas) szerinti taimogatasi
igénylésemet eléterjesztve KIJELENTEM, HOGY

1. nem allok biintetd, fegyelmi vagy méltatlansagi eljaras hatélya alatt,

2. nem allok alkalmazotti jogviszonyom megsziintetésére iranyuld eljaras hatdlya alatt, igy kiilonosen nem kezdeményeztem

jogviszonyom megsziintetését, nem t6ltom a felmentési idomet,
3. apalyazati eljaras szabalyait megismertem és az abban foglaltakat magamra kotelezonek elfogadom.
NYILATKOZOM TOVABBA, HOGY MEGERTETTEM ES TUDOMASUL VESZEM a HM utasitasban foglalt és az alapjan
meghirdetett palyszati feltételeket, miszerint A PALYAZATI IGENYEM NEM KERUL TELJESITESRE, HA

kevesebb, mint 1 éve szolgalok/dolgozom honvédelmi szervezet allomanyaban,
a HM utasitasban foglalt kizaro ok all fenn velem szemben vagy a tamogatasi szerz6dése megkotéséig ilyen kizaro ok keletkezik,
a munkahelyi vezetdm nem tdmogatja a palyazatomat,
a tamogatasnytjtas megallapitasahoz sziikséges adatokat, iratokat nem teljeskoriien szolgaltatom vagy a palyazatot tartalmi vagy alaki
hianyossagokkal nytjtottam be és azokat 6nként, a palyazati hataridd lejartaig nem potolom,

5. azt a HM VFF féosztalyvezet6 altal meghirdetett palyazati hataridd lejartat kévetden nyujtom be,

6. atamogatasi szerz0dés megkotését visszautasitom,

7. a tamogatasra nem all rendelkezésre forras.

AZ IGENYLESEM TELJESITESEVEL EGYIDEJULEG VALLALOM, HOGY

a) tamogatasom esetén 1 évig nem kezdeményezem alkalmazotti jogviszonyom megsziintetését sem kozOos megegyezéssel, sem
lemondassal, sem barmely mas modon, amely a Magyar Honvédségben valé foglalkoztatas-vallalasi kotelezettségem ezen id6n beliili
megsziintetésére iranyulna,

b) az a) ponttal Osszefliggésben, ha a hatdrozott idGtartamra sz6l6 alkalmazotti jogviszonyom a HM utasitas alapjan kiszamitott
alkalmazotti vallalasom el6tt, hatarozott idétartam lejartaval megsziinne, az esetben a tamogatasi szerzodés megkotéséig HM utasitas
szerinti formaban kiallitott, a tdimogatas megszerzése érdekében legalabb, az alkalmazotti jogviszonyom kételezé fenntartasara
vonatkozo id6tartamig sz616 meghosszabbitasra iranyulo vallalast benyujtom,

c) ahonvédelmi szervvel a timogatdsom kapcsan maradéktalanul egyiittmiik6dom,

d) az igényelt tamogatast megsziintet6 és altalam ezen igénylés benytjtasaval is megismert okok barmelyikének bekovetkezését koteles
vagyok haladéktalanul bejelenteni munkahelyi vezetdmnek és az elbiralo szerveknek,

e) ha a hiiségidét vagy a HM utasitasban, tdmogatasi szerzodésben foglaltakat megszegném, teljesitem a HM utasitds szerinti
visszafizetési kotelezettséget.

A KERELEM ELOTERJESZTESEVEL EGYIDEJULEG KIJELENTEM, HOGY A PALYAZATI IGENYLOLAPOT A VALOSAGNAK
MEGFELELOEN, A LEGJOBB TUDOMASOM SZERINT, BUNTETOJOGI FELELOSSEGEM TELJES TUDATABAN TETTEM MEG.
TUDOMASUL VESZEM, HOGY A HONVEDELMI SZERVEZET BARMIKOR ELLENORIZHETI AZ IGENYLESEMBEN JELZETT
ADATOK VALOSAGTARTALMAT. HOZZAJARULOK HOGY A PALYAZATI IGENYLESEM ALAPJAN ANNAK EREDMENYEROL
AZ ELBIRALO AZ ERTESITESET AZ ALTALAM MEGADOTT E-MAIL-CIMRE KULDJE MEG. KIJELENTEM, HOGY AZ
IGENYLESEMBEN ES A CSATOLT ANYAGOKBAN SZEREPLO ADATOKAT AZ ALLOMANYILLETEKES, TOVABBA A HM
UTASITASBAN MEGHATAROZOTT ELBIRALO ES SZERZODESKOTO SZERV KEZELHETI. AZ ADATSZOLGALTATASOM
ONKENTES ALAPU, A PALYAZATOM ELBIRALASA, A SZERZODESKOTES ES AZ ABBAN FOGLALTAK TELJESITESE AZ
ELJARO SZERVEK RESZEROL AZ INFORMACIOS ONRENDELKEZESI JOGROL ES AZ INFORMACIOSSZABADSAGROL SZOLO 2011.
EVI CXXII. TORVENYEN ALAPUL. AZ IGENYLOLAPBAN FELTUNTETETT SZEMELYEK HOZZAJARULASUKAT ADJAK AZ OTT
SZEREPLO ADATOK FENTIEK SZERINTI KEZELESEHEZ. EGYBEN NYILATKOZOM, HOGY ADATVEDELMI TAJEKOZTATAST IS
TARTALMAZO PALYAZATI KIIRAST ELOLVASTAM, AZ ABBAN FOGLALTAKAT ELFOGADOM.

PO

KERELMEM ELBIRALASAHOZ AZ ALABBI MELLEKLETEKET CSATOLTAM
00 PENZINTEZETI HITEL SZERZODES MASOLATA
00 FENNTARTASI KOLTSEGEKROL SZOLO OKIRAT MASOLATA® (TABLAZATOSAN KITOLTVE):
00 BERLETI SZERZODES/TULAJDONI LAP MASOLATA
00 JOVEDELEM IGAZOLAS(OK), SZAMLAEGYENLEG MASOLATA
00 MEGHATALMAZAS, MEGBIZAS’

kelt,
PALYAZO HAZASTARS/ELETTARS GYERMEK/TORVENYES
KEPVISELO
'GYERMEK/ ) )
TORVENYES KEPVISELO GYERMEK GYERMEK/TORVENYES
TORVENYES KEPVISELO KEPVISELO
GYERMEK/ 3 EGYUTT LAKO KOZELI EGYUTT LAKO KOZELI
TORVENYES KEPVISELO HOZZATARTOZO HOZZATARTOZO
ELOTTUNK MINT TANUK ELOTT:
tan(' tant’
alairas: alairas:
név: név:
lakcim: lakcim:

8 Okiratokat illetéen egyszerii masolat is elegendé. A hiteltdrlesztést szamlamasolat helyett az atutaldst igazolé egyéb irat masolata is elegend (4tutalasi megbizas, szamlakivonat stb.).
Ahol HM utasitas, palyazat el6irja, az esetben, kolcso 3dés ilyen rendelk hianyéaban, a tamogathato felhasznalasi célt egyéb modon is lehet igazolni.
9 Ha az igénylé mas Utjan nyujtja be a palyazati igénylést.

AZ IGENYLO ALAIRASA
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Iv. ZARADEKOK

1/ AZ ALLOMANYILLETEKES SZEMELYUGYI SZERV ZARADEKA
A kérelmez6 .... 0 .. -n nalam kezdeményezett kérelmére igazolom, hogy a honvédelmi szervezettel

folyamatosan, megszakitas nélkiil fennallo alkalmazom jogviszonya [ az 1 évet eléri O az 1 évet nem éri el.
Igazolom, hogy a rendelkezésre allo informaciok szerint a kérelmezd alkalmazotti jogviszonyanak megsziintetésére iranyulo eljaras hatalya
alatt O all [ nem all,
Igazolom, hogy a rendelkezésre 4ll6 informaciok szerint a kérelmez biintetd, fegyelmi vagy méltatlansagi eljaras hatalya alatt

O all O nem all.
.............................. 320.00000 8V ettt DO L NAPJAN
P.H.

alairas

2/ AZ ALLOMANYILLETEKES PARANCSNOK (MUNKAHELYI VEZETO) ZARADEKA
A kérelmezd .................... EV i ho ... napjan kezdemenyezett HOZZAJARULAS iranti igénylésére
megallapitom, hogy az abban foglaltak teljesitését () tamogatom (O nem tamogatom'®, ennek indokai a kiovetkezék:

P.H.

3/ A HELYI LAKASGAZDALKODASI SZERV ZARADEKA:
A helyi nyilvantartasok, a benyutjtott nyilatkozatok és okiratok alapjan megallapitottam:
A/ A palyazati anyag helyi lakdsgazdalkodasi szervhez valo benyujtasanak napja:

B/ A palyazo személyével szemben () KIZARO OK NINCS (J KIZARO OK VAN, ami az aldbbi:

C/ A palyazé altal igazolt, bevallott dsszes csaladi jovedelem: ........................ Ft.

D/ A palyazo esetében az igazolt fenntartasi KoItségek 0SSZeZe GSSZESEN: ..............o.iuiuiiiiiuit it Ft.

E/ A benyiijtott adatok és az A/-D/ pontok alapjin a palyizat eredményesen O teljesitheté o nem teljesitheté:

.............................. 320000000 8V i, WO L NADJAN

P.H.

alairas

4/ A LAKASCELU TAMOGATASI SZERV ZARADEKA
A teriiletileg illetékes helyi lakasgazdalkodasi szervtdl, jelestil: ...........coouiiiiiiiiiiiiiii e
a kitoltott igényl6 lap egy példanyat a mai napon atvettem. A palyazat [ teljesitheté [ nem teljesithetd.

.............................. 3200000 8V e, DO L nADjAN

alairas

10A nemleges” allaspontot indokolni kell!

AZ IGENYLO ALAIRASA
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MELLEKLET A LAKHATASI HOZZAJARULASI PALYAZATHOZ
A LAKHATASI HOZZAJARULAS PALYAZATHOZ AZ ALABBI OKIRATOKAT NYUJTOTTAM BE"
okirat megnevezése, kelte” okirat megnevezése, kelte okirat megnevezése, kelte okirat megnevezése, kelte
kelt B i
AZ IGENYLO ALAIRASA

'! Figyelem! Ez a tablazatos kimutatds a palyazati anyag része. Ennek hianyaban nem tekinthetd érvényesnek a palyazat!
12 Az okirat megnevezése és kelte tekintetében kérjiik, hogy a kovetkezok szerint jeldljék meg: pld. 2020. januéri fiitésszamla, 2020.01.31, 2020. februdri hiteltorlesztés, 2020.02.05.

AZ IGENYLO ALAIRASA”
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2. melléklet a 68/2020. (XIl. 18.) HM utasitdshoz
»13. melléklet a 26/2010. (Il. 26.) HM utasitashoz

TAMOGATASI SZERZODES
lakhatasi hozzajarulasrol,

amely létrejott

egyrészrél — a Honvédelmi Minisztérium altal nyujtott lakhatasi tdmogatasokkal Gsszefliggé feladatok ellatasardl
sz6l6 26/2010. (Il. 26.) HM utasitads (a tovabbiakban: HM utasitds) 85/M. § (10) bekezdés alapjan a munkaltatoi
honvédelmi szervezetet képviseld, helyi lakdsgazdélkoddsi szerv' (képviseli: .......cooveiiiiiiiiiiiiiiiiiene, )
(a tovébbiakban: Munkaltato),

masrészrol

.................................................................................................................................... (név, rf)
(SZUIELESI NEV: L.eiii i e szl hely, id6: ..o ,
ANYJA NEVE. L euititii e , személyi azonositd igazolvadny szama: ..........ccceevenenenee, ,
1]l {2 PPt ,addazonosito jel: ....oovviviiiiiiiii ,
személyligyi azonosito: ..........coevivieiiiiiiiininenens ) (@ tovébbiakban: Kedvezményezett), egylittesen Felek kozott

az aluljegyzett helyen, idépontban, a kdvetkez6 feltételekkel.

1. Jelen megallapodas célja a Kedvezményezett részére a 2. pontban meghatéarozott lakasfenntartasi hozzajarulas
(a tovabbiakban: tdmogatas) biztositasa.

2. Atdmogatds 6sszege:bruttd ...........ooieiiinn. Ft,@ZaZ oo forint.

3. A tamogatas folydsitasarol az allomanyilletékes pénziigyi referatira gondoskodik. A pénziigyi referatura
a jovedelemre vonatkoz6é add- és jarulékterhek levonasat kovetéen kiszémitott netté Osszeget utalja at
a Kedvezményezett altal megjelolt lakossagi folydszamlara.

4. A Kedvezményezett dltal megadott lakossagi folydszamla
a) (7= 10 01 = L-74=1 1 4 T-

b) L8| T o Vo T PP

5. A Kedvezményezett jelen Szerzédés aldirasaval vallalja, hogy a honvédelmi szervezettel fennallé alkalmazotti

jogviszonyat e szerz6dés aldirasatol szamitott ............ évig nem szlinteti meg (h(iségidd). / Felek rogzitik, hogy
a Kedvezményezett a ......... év ...... ho ...... napjaig szolé hatdrozott idétartamu alkalmazotti jogviszonydnak
legalabb ...... év ...... hé ...... napjaig sz6lé meghosszabbitasat kezdeményezte az alloményilletékes honvédelmi

szervnél azzal, hogy az alkalmazotti jogviszonyat eddig az idépontig nem szilinteti meg. A Felek régzitik, hogy
ha az allomanyilletékes vagy mas honvédelmi szerv a Kedvezményezett alkalmazotti jogviszonyat addig nem
hosszabbitja meg, az nem mindsul a Kedvezményezett dltal vallalt kotelezettség megszegésének.?

6. A hliségidé megszegése e szerz6dés megsértését jelenti. A Felek rogzitik, hogy az egyes alkalmazotti jogviszonyok
kozotti athelyezés a Munkdltatondl nem mindsiil a Kedvezményezett altal véllalt kotelezettség megszegésének.
Nem minéstl a hliségidé megszegésének, ha a tamogatott alkalmazotti jogviszonydnak megsziintetésére
nyugdijba vagy nyugalloméanyba vonulas céljabdl, egészségligyi vagy pszichikai okbdl torténd kérelmezéssel kerdil
megsziintetésre.

' Szerz6déskotd szerv a 19/20009. (XII. 29.) HM rendelet 7. §-a szerinti illetékes helyi lakasgazdalkodasi szerv.
2 Ezt a rendelkezést csak a HM utasitas 85/G. § (4) bekezdésében foglalt esetben kell alkalmazni.
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7.

10.

11.

12.

13.

A Munkaltato jelen Szerz6dést felmondja, ha a Kedvezményezett

a) a hliségidét megszegi,

b) a hiségid6é lejarta el6tt a tdmogatasban részesilt alkalmazotti jogviszonya biintet6-, fegyelmi vagy
méltatlansagi eljaras kovetkeztében keriil megsziintetésre,

<) a tamogatdasra nem johiszeml maddon, igy kiilénosen valétlan adatok felhasznalaséaval tett szert,

d) a Munkaltaténal fenndllé alkalmazotti jogviszonyanak fenntartasara vonatkozd, 6. pontban foglalt
kotelezettségét megszegi.

Jelen Szerzédés felmondasa esetén Kedvezményezett a Szerz6dés megsziintetésétdl szamitott 2 honapon beldl
a részére folyositott tdmogatas teljes Osszegét koteles visszafizetni. Ha a Kedvezményezett a visszafizetési
kotelezettségét hataridon belul nem teljesiti, a Munkaltatd a késedelembe esés napjatol a Polgéri Torvénykonyvrél
sz616 2013. évi V. torvény (a tovabbiakban: Ptk.) szerinti késedelmi kamatot szamit fel, valamint a Kedvezményezettel
szemben érvényesiti a kdvetelés visszafizetésével és behajtasaval, tovabba, amennyiben a Munkaltaté szamara
addkotelezettséget keletkeztetett, ez utébbival kapcsolatban felmerdil6 koltségeit is.

A Kedvezményezett jelen Szerz6dés aldirasdval 6nként hozzajarul ahhoz, hogy jelen Szerz6désben szerepld adatait
a Munkaltaté vagy megbizottja a tamogatasnyujtassal Osszefliggésben kezelje, azokat a tamogatasnyujtas
ellendrzéséért felelds szervek rendelkezésére bocséssa.

Jelen Szerz6désben nem szabalyozott kérdésekben a Ptk., és a HM utasitéds az irdnyado.

Jelen Szerz6dés 4 példanyban késziilt és mindegyik példany ...... lapbdl all.

Jelen Szerzédést a Felek elolvasés és értelmezés utdn, mint akaratukkal mindenben megegyez6t irjak ala.

Jelen Szerz8dés az aldirds napjan lép hatalyba. Amennyiben a Felek a szerz6dést nem ugyanazon a napon irjak ala,
a hatalybalépés napja a késébb megtett alairds napja.

..................... ,....8v....ho ... napjan. B PPN <\ VRN o o IO o -To =10 B
név név
(Munkaltato képviseletében) (Kedvezményezett)

Késziilt: 5 példanyban
Egy példany: lap
Ugyintézé:
Kapjak:
1. sz. pld. Kedvezményezett
2. sz. pld. Lakdscélu tdmogatési szerv
3. sz. pld. Allomanyilletékes szii-i szerv (pk. utjan)
4. sz. pld. Allomanyilletékes pénziigyi szerv
5. sz. pld. Munkaltato”
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Az innovaciéért és technoldgiaért felel6s miniszter 33/2020. (XIl. 18.) ITM utasitasa
az Innovdcios és Technoldgiai Minisztérium Archivalasi Szabalyzatanak kiadasarol

Az elektronikus Ugyintézés és a bizalmi szolgdltatdsok &ltaldnos szabdlyairdl sz6l6 2015. évi CCXXIl. torvény 1. § 17. pont
a) alpontja, valamint az elektronikus Ugyintézéssel 0sszefliggé adatok biztonsagat szolgalé Kormanyzati Adattrezorrdl szold
466/2017. (XIl. 28.) Korm. rendelet 12. § (1) bekezdése alapjan - figyelemmel a jogalkotasrol szdl6 2010. évi CXXX. torvény
23. § (4) bekezdés c) pontjara — a kdvetkez6 utasitast adom ki:

1.8 Az Innovacids és Technoldgiai Minisztérium Archivalasi Szabdlyzatat az utasitas 1. mellékleteként kiadom.
2.§ Az utasitas 1. mellékletét, valamint az 1-7. fliggelékét az érintettek kdzvetleniil kapjak meg.
3.§ Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon lép hatdlyba.

Dr. Palkovics LdszI6 s. k.,
innovacidért és technoldgiaért felelés miniszter

A pénziigyminiszter 22/2020. (XII. 18.) PM utasitasa
az ideiglenes kiilfoldi kikiildetések rendjérol

Az dllamhaztartasrél sz616 térvény végrehajtasardl szolé 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 13. § (2) bekezdés c) pontja alapjan,
figyelemmel a jogalkotasrodl széld 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontjara a Pénzligyminisztérium munkatarsainak
ideiglenes kulfoldi kiktildetéseivel 0sszefliggé eljaras rendjérdl és koltségtéritésérél a kovetkezd utasitast adom ki:

1. Altalanos rendelkezések

1.8 (1) Az utasitas hatalya kiterjed

a) a Pénzligyminisztériumban (a tovabbiakban: minisztérium)
aa) politikai szolgalati jogviszonyban all6,
ab) kormdnyzati szolgélati jogviszonyban allo,
ac) biztosi jogviszonyban all6,
ad) munkaviszonyban &ll6,
ae) Osztdndijasként foglalkoztatott

személy ideiglenes kilfoldi kiklldetésére, fliggetlenil az ideiglenes kiilfoldi kikildetés forrasatol,

b) a minisztériumba munkavégzés céljabdl kirendelt, vezényelt vagy a minisztérium dllomanyéba nem tartozé
személy ideiglenes kilfoldi kiklldetésére, amely teljesitésének anyagi fedezetét részben vagy egészben
a Pénziigyminisztérium igazgatdsa (a tovabbiakban: PM igazgatasa) koltségvetése biztositja, valamint

Q) a 2. § (4)-(7) bekezdésében, a 3. § (21) és (22) bekezdésében és a 12. § (6) bekezdésében foglaltak
vonatkozasdban a pénzligyminiszter (a tovabbiakban: miniszter) altal iranyitott vagy felligyelt koltségvetési
szerv (a tovabbiakban: hattérintézmény) vezetdjére.
(2) A minisztert, allamtitkart, kozigazgatasi allamtitkart, helyettes allamtitkart, kabinetfénokot, miniszteri biztost
kilfoldi tartézkoddasa idejére megilletd juttatdasok korét és mértékét az allami vezetdi juttatdsokrdl szold
kormdanyrendelet (a tovdbbiakban: R1.) szabalyozza.
(3) Ezen utasitas alkalmazasaban
1. ideiglenes kiilfoldi kikiildetés: a kikuldott altal teljesitett, meghatérozott kiilfoldi allomdashelyen torténé olyan
munkavégzés vagy képzés, amelynek az idétartama egybefiiggéen a 90 napot nem haladja meg;

2. kikildétt: az a minisztérium alkalmazdsaban 4ll6 személy, aki a beosztdsi okiratban vagy
a munkaszerzédésben rogzitett munkahelytél eltéré, meghatdrozott kilfoldi dlloméashelyen munkat végez,
vagy képzésen vesz részt;
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2.§

3.8

3. napidij: a kiktldott részére jaré dij a tartds kilszolgélatrél és az ideiglenes kiilfoldi kikildetésrdl szolo
kormanyrendeletben (a tovdbbiakban: R2.) meghatarozottak szerint;
4. Utaztatds: a minisztérium Protokoll Féosztaly Utaztatasi Osztalya.

2. Ideiglenes kiilfoldi kikiildetések tervezése

Az ideiglenes kulfoldi kikiildetések tervezése negyedéves bontasban torténik. A nemzetkozi feladatok
o0sszehangoldsa érdekében a miniszter, a kozigazgatdsi allamtitkar és az allamtitkar — a (4) bekezdésben foglalt
kivétellel — az altala irdnyitott szervezeti egység negyedévi utazési programjairdl — a Protokoll Féosztély vezetéje
altal meghatdrozott moédon - részletes tervet készit, amelyet a targynegyedévet megel6z6 negyedév masodik
hénapjanak 15. napjaig az Utaztatds részére az utaztatas@pm.gov.hu cimre elektronikus uton megkiild.

Az Utaztatds a negyedéves elézetes utazdsi terveket 6sszegydijti, és a bekiildési hatéridét kovetd 5 napon belil
tovébbitja az Intézményi Gazdéalkodasi Féosztaly (a tovébbiakban: IGF) és a Nemzetkdzi Pénziigyi Intézmények
Féosztdly (a tovabbiakban: NPIF) részére. Az NPIF észrevételeit 5 napon belil megkildi az IGF részére,
aki a targynegyedévet megel6z6 hénap elsejéig jovahagyas céljdbdl felterjeszti a negyedéves utazasi tervet
(a tovabbiakban: utazasi terv) a gazdalkodasért felel6s helyettes allamtitkar egyetértésével a kozigazgatasi
allamtitkdr részére.

Az utazasi terv engedélyezését kdvetben az IGF irasban kiértesiti a szervezeti egységeket a jovahagydsrdl, az adott
szervezeti egység jovahagyott kikiildetéseit tartalmazoé tabldzat megkildésével, valamint értesiti errél a Protokoll
Féosztaly vezetdjét is.

A héttérintézmény vezetdje utazasi tervét a hattérintézmény tekintetében a miniszter altal dtruhazott hatdskorben
eljaro politikai felsévezetével vagy szakmai fels6vezetdvel (a tovdbbiakban egyiitt: szakmai felligyeletet ellato
vezetd) tortént elézetes egyeztetést kovetben a targynegyedévet megel6z6 negyedév masodik hoénapjanak
15. napjaig megkildi a gazdalkodasért felelés helyettes allamtitkarnak.

A gazdalkodasért felelds helyettes allamtitkar a hattérintézmény vezetdjének utazasi tervét a szakmai feliigyeletet
ellato vezetd és az NPIF Utjén a targynegyedévet megel6z6 honap elsejéig jovédhagyasra felterjeszti a kdzigazgatasi
allamtitkar részére. A hattérintézmény vezetdjének utazasait a hattérintézmény a vonatkozd szabalyzata szerint
szervezi és finanszirozza.

A Nemzeti Ado- és Vamhivatal vezetéséért felelés allamtitkdr, a NAV addészakmai Ugyeiért felelds helyettes
allamtitkdr, valamint a NAV binigyi, vdmszakmai és rendészeti feladatai ellatasaért felelés helyettes allamtitkar éves
utazasi terve a Nemzeti Add és Vambhivatal (a tovabbiakban: NAV) sajat finanszirozasu éves utazasi tervének részét
képezi, utazasaikat a NAV szervezi, és az érintettek a NAV ideiglenes kilfoldi kikiildetésekre vonatkozé szabdlyzata
szerint jarnak el.

A hattérintézmény vezetdje nemzetkozi egylttmilikodési kérdésekben, tovabba olyan kotelezettségvallalas
esetében, amely a minisztérium nemzetkozi kapcsolatait befolyasolhatja, a szakmai felligyeletet ellaté vezetdvel
el6zetesen koteles egyeztetni.

3. Az ideiglenes kiilfoldi kikiildetés engedélyeztetése

Az ideiglenes kilfoldi kiklldetés engedélyezése az 1. melléklet szerinti ,Ideiglenes kilféldi kikiildetési engedély”
megnevezésl nyomtatvany (a tovabbiakban: kikildetési engedély) kitoltésével és alairasaval torténik. Az aldirasi
jogkorok osszefoglald tablazatat a 2. melléklet tartalmazza.

Az ideiglenes kilfoldi kikildetés soran a kikiildottnek a célszer(iségre és koltséghatékonysagra tekintettel kell
eljdrnia. Azonos szervezeti egységtdl azonos programra egynél tobb f6 ideiglenes kilfoldi kikildetésére csak
kilonosen indokolt esetben kertilhet sor.

Ha a minisztérium részérdl tobb f6 vesz részt azonos programon, akkor a delegécié vezetéjeként a legmagasabb
beosztasban 1évé kikildottet kell tekinteni, az & kiklildetési engedélyén kell feltlintetni a tébbi kikiildottre
vonatkozé adatokat is. Azonos beosztasu kiklldottek esetén az utazdst elrendel6 allamtitkar dont a delegécio
vezetdjének személyérél.

A kitoltott kikildetési engedély tervezetét az ideiglenes kiilfoldi kiklldetést elrendeld vezet6é (a tovdbbiakban:
kikiildetés elrendeléje) alairdsa el6tt az utazas elézetes koltségkalkulacidja érdekében egyeztetésre meg kell kiildeni
az Utaztatds részére, az utaztatas@pm.gov.hu e-mail-cimre. A vérhaté koltségek szamitasandl a napidij,
a szallaskoltség és az utazasi koltség mellett az egyéb ismert varhaté koltségeket is figyelembe kell venni, ilyenek
kilonésen a transzferkoltség, az autdopélyadij, a parkolasi dij, az idegenforgalmi add, a vizumdij, a vizumfoté dija,
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(13)

a szolgalati utlevél dija, az utazdshoz kapcsolédd kotelezdé oltdsok dija, a regisztracidés dij, a személyi- és
poggyaszbiztositas, a reprezentaciod és a korményvaré dija.
Az utazas tervezett koltségeinek ismeretében a kikildott a kiklldetési engedélyhez csatolja a meghivét és
a programtervet, és a szakmai szervezeti egység vezet6jének feljegyzése kiséretében a kikildetés elrendeldje
részére aldirasra megkdldi.
Az ideiglenes kiilfoldi kikiildetéseket — a (10) és (11) bekezdésben meghatéarozottak kivételével — a szakmai helyettes
allamtitkdr, akaddlyoztatasa, illetve tavolléte esetén a szakmai iranyitast elldté allamtitkdr, a Miniszteri Kabinet
munkatdrsai esetében a Miniszteri Kabinetet vezetd kabinetféndk, akaddlyoztatdsa, illetve tavolléte esetén
a parlamenti allamtitkar rendelheti el. A kiklldetés elrendel6je a kikuldetési engedély alairdsaval igazolja az adott
ideiglenes kiilfoldi kikuldetés sziilkségességét, tovabba szakmai célszer(iségét és indokoltsagat.
A kikuldetés elrendeléje altal alairt és mellékletekkel ellatott kiklldetési engedélyt a koltségtételek ellendrzése és
pénzligyi ellenjegyzés céljdbdl az IGF részére sziikséges megkiildeni. Pénzligyi ellenjegyzésre az IGF vezetdje,
akadalyoztatasa, illetve tavolléte esetén - figyelemmel az IGF Ugyrendjében el8irt helyettesitési rendre —
a minisztérium kotelezettségvallaldsi szabdlyzatdban meghatdrozottak szerint a kotelezettségvallalds
ellenjegyzésére kijeloltek jogosultak.
A kozigazgatasi allamtitkér altal jévahagyott, utazasi tervben szerepld, elrendelt ideiglenes kiilfoldi kikildetéseket
az IGF vezet6jének pénziigyi ellenjegyzése mellett a gazddlkodasért felels helyettes allamtitkar, akadélyoztatasa,
illetve tavolléte esetén a gazddlkodasért felelés helyettes allamtitkart a minisztérium Szervezeti és MUkodési
Szabdlyzata (a tovabbiakban: SZMSZ) alapjan helyettesit személy engedélyezi.
Az utazési terv jovahagyasat megelézden elrendelt, valamint a jovahagyott utazasi tervben nem szerepld ideiglenes
kulfoldi  kiktldetéseket — a (10) és (11) bekezdésben foglaltak kivételével — a kozigazgatasi allamtitkar,
akadalyoztatasa, illetve tavolléte esetén a kozigazgatasi allamtitkart az SZMSZ alapjan helyettesité személy
engedélyezi, a szakmai iranyitast ellaté allamtitkar, akadalyoztatdsa esetén az allamtitkart az SZMSZ alapjan
helyettesité személy hozzdjaruldsa, a gazdéalkodasért felelds helyettes allamtitkdr, akadalyoztatésa, illetve tavolléte
esetén a gazdalkodasért felelés helyettes allamtitkart az SZMSZ alapjan helyettesité személy egyetértése, valamint
az IGF vezetdjének pénziigyi ellenjegyzése mellett.
Az ideiglenes kilfoldi kikiildetést
a) a miniszter esetében a kozigazgatési allamtitkdr, akadalyoztatdsa, illetve tévolléte esetén a parlamenti
allamtitkér rendeli el és engedélyezi;
b) a kozigazgatasi allamtitkar, az allamtitkar és a Miniszteri Kabinetet vezetd kabinetfénok esetében a miniszter,
a miniszter akadalyoztatdsa, illetve tavolléte esetén
ba) a kozigazgatasi dllamtitkar ideiglenes kilfoldi kikiildetéseit a parlamenti allamtitkar,
bb) az allamtitkar és a Miniszteri Kabinetet vezeté kabinetfénok ideiglenes kilfoldi kikiildetéseit
a koézigazgatasi dllamtitkar
rendeli el és engedélyezi;
c) helyettes allamtitkdr esetében a szakmai irdnyitast elldaté allamtitkar rendeli el, és a miniszter,
akaddlyoztatdsa, illetve tdvolléte esetén a kdzigazgatasi dllamtitkar engedélyezi.
A Duna Transznacionalis Program Végrehajtdsdért Felel6s Féosztély (a tovabbiakban: DTPVFF) munkatarsainak
ideiglenes kilfoldi kikildetéseit a szervezeti egységet vezeté féosztilyvezetd, akadalyoztatasa, illetve tavolléte
esetén a szakmai helyettes allamtitkar, a féosztalyvezetd kiutazasait a szakmai helyettes dllamtitkar, akadalyoztatasa,
illetve tavolléte esetén a szakmai irdnyitast ellatd allamtitkar rendeli el, és a gazdalkodasért felelés helyettes
allamtitkar, akadalyoztatasa, illetve tavolléte esetén a gazdalkodasért felelés helyettes allamtitkart az SZMSZ alapjan
helyettesité személy engedélyezi.
Azokat az ideiglenes kiilfoldi kikuldetéseket, amelyek a jovahagyott utazasi tervben szerepelnek, de a kiklldott
személye, az utazas helyszine vagy idépontja megvaltozott, a jévédhagyott utazasi tervben szereplé utnak kell
tekinteni.
A részvételidij-fizetési kotelezettséggel jard konferencidra, workshopra, egyéb rendezvényre sz616 - ide nem értve
az Eurdpai Unié, illetve az OECD altal kezdeményezett —, kiilfoldrél érkezé meghivasok elfogadasara, a résztvevd
jelolésére a szakmai irdnyitast ellaté dllamtitkdr javaslatara kizdrélag a kozigazgatasi allamtitkar el6zetes
jovadhagyasaval keriilhet sor, amely feltétele az ideiglenes kilfoldi kikiildetés engedélyezésének.
Az engedélyez6 éltal aldirt kiklldetési engedélynek - a (15) bekezdésben foglaltak kivételével — legkésébb
az indulds napja el6tt 10 nappal meg kell érkeznie az Utaztatds részére.
Vizumkételes orszégokba valé ideiglenes kulfoldi kikiildetéskor az ideiglenes kiilfoldi kiklldetés esedékessége el6tt
legaldbb 20 munkanappal a kikiildott koteles az Utaztatdsra eljuttatni az engedélyezé éltal aldirt kikildetési
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(16)

(17)

(20)

(22)

engedélyt, valamint a vizum beszerzéséhez sziikséges dokumentumokat. A vizum Ugyintézése az Utaztatassal
egyeztetve torténik.

A kikildetési engedélynek az Utaztatds részére idében torténé benyujtasa — kiilonds figyelemmel a vizumkotelezett
orszagokra —, valamint a kikildetési engedélyhez sziikséges jovahagydsok megszerzése a kikuldott feladata és
kotelezettsége.

Az elrendelt és jovahagyott hivatalos kilfoldi kiutazds megszervezését — a szolgalati utlevéllel és a diplomata-
utlevéllel kapcsolatos hivatali ligyintézést, a sziikséges vizum, illetve az utazashoz sziikséges jegyek beszerzését,
az utazasi biztositas intézését és azok atadasét — kizarélag az Utaztatds végezheti.

Ha az ideiglenes kilfoldi kikildetés esetén a PM igazgatdsa koltségvetésén kivil mas koltségviseld is felmerdl,
azt a kikildetési engedélyen, a konkrét koltségtipus meghatarozasaval (utazds, szallas, napidij, egyéb) és
a koltségviselé megjeldlésével sziikséges jelezni.

Ha a minisztérium a PM igazgatdsa koltségvetése terhére nem a minisztérium alkalmazasdban 4all6 személy
(@ tovabbiakban: kilsés utazd) utaztatasanak finanszirozasat atvallalja, akkor a kiklldetési engedély ,Egyéb
indokolds” pontja alatt meg kell indokolni e személy ideiglenes kiilfoldi kikiildetésének sziikségességét, amelyet
az engedélyezének az elbiralas soran figyelembe kell vennie.

A jévahagyott kikildetési engedélyen az Utaztatds vezetbje, akadalyoztatdsa, illetve tavolléte esetén a Protokoll
Féosztaly tgyrendjében meghatarozott helyettes vezet6 aldirasaval igazolja a kiklldetési engedély Utaztatdsra
torténd érkezését, valamint a foglaldsok és az utazasszervezéssel kapcsolatos egyéb teenddk elvégzését.

A hattérintézmény vezetdje ideiglenes kilfoldi kikiildetését az utazasi terv jovahagyasaig, illetve az utazasi tervben
nem szereplé ideiglenes kulfoldi kiklldetések esetében a gazdélkodasért felelés helyettes allamtitkar és
a héttérintézmény szakmai felligyeletét ellatd vezeté egyetértésével a kdzigazgatasi allamtitkdr engedélyezi.

A héttérintézmény vezetdje utazasi tervének jovahagydsat kovetéen az utazasi tervben feltlintetett ideiglenes
kalfoldi kikiildetéseket a szakmai felligyeletet ellaté vezetd engedélyezi.

4, Eurépai Unié Tanacsanak liléseihez kapcsol6doé koltségtérités

Az Eurdpai Unié Tandcsa (a tovébbiakban: Tandcs) iléseire kikuldott tagéllami szakért6k az Gléseken valo részvételt
a hivatalos formanyomtatvany kitoltésével és az (ilésen torténé alairatasaval igazoljak.

A hivatalos utazas tanacsi keretbdl torténé elszamolasahoz a Tandcs altal kiildott meghivé és napirend, a Tanacs
kormanyzati dokumentacidés webfelliletérél (Delegates Portal) letoltheté ,Meeting Presence List” elnevezési
kinyomtatott dokumentum, vagy ennek hidnyaban az (1) bekezdés szerinti jelenléti formanyomtatvany masolata,
a kozlekedési koltségrél szo6l6 bizonylat, repliléjegy és beszallokartya szlikséges.

A Tanacs a tagallamokban kijelolt kdzponti kapcsolattartd szerven keresztil biztositja az (1) bekezdésben
meghatarozott szakérték koltségeinek finanszirozasat. Az Eurdpai Unid altal nyujtott tdmogatas felhasznalasaval
Osszefliggd Ugyviteli és adatszolgaltatasi feladatok ellatasat az IGF végzi.

A pénziigyi elszamolasokat az IGF utélag, havonta, egy 6sszegben, a targyhot koveté honap 20. napjaig megkdildi
a kijelolt kozponti kapcsolattartd szerv részére.

5. A kikiildott koltségtéritése

A kiklldottet a kulfoldi tartézkoddas sordn a hivatalos kikiildetéssel kapcsolatosan felmerils, indokolt mértékd
koltségeinek fedezetére koltségtérités illeti meg.

A kikildottet megilleté koltségtérités a napidij, az ideiglenes kilfoldi kikildetés helyére torténd kiutazas és
hazautazas koltsége, utazdsi biztositds, szallaskoltség, valamint az ideiglenes kulfoldi kikildetés teljesitésével
Osszefliggésben felmeriilé egyéb indokolt koltségek szamviteli bizonylatnak megfelel6 okmannyal vagy
koltségkifizetést alatdmasztd egyéb bizonylattal, illetve szamlaval igazolt 6sszege.

A Kozbeszerzési és Ellatasi Féigazgatdsag (a tovabbiakban: KEF) altal foglalkoztatott gépkocsivezetdk ideiglenes
kilfoldi kikiildetésével kapcsolatos kiadasokat a KEF biztositja.

A kiilsés utazénak a 7. § (4) bekezdés c) pontja szerinti replldjegy, illetve a 8. § (2) bekezdése szerinti egyéb rangu és
beosztasu kiklildottekre vonatkozé széllodai keretdsszeg biztosithats. A kilsés utazéd részére indokolt esetben
a 6. § (1) bekezdése szerinti napidij biztosithats. Az ett6l valé eltérés azonban kivételesen indokolt esetben
a hatdlyos jogszabalyok, nemzetkozi kotelezettségvallalas, illetve a minisztérium feladat- és hataskorébe tartozo
ideiglenes kulfoldi kikiildetés esetén lehetséges. Ebben az esetben a napidijel6leg a hatalyos jogszabalyok szerinti
ado- és jarulékfizetési kotelezettséggel csokkentetten kerdil kifizetésre.
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6. Napidij

Az ideiglenes kulfoldi kikiildetésben részt vevd személy az R2.-ben meghatérozott napidijra jogosult az e §-ban
meghatdrozottak szerint.

A kikuldottet megilleté napidij 6sszegét bruttd 6sszegben — az 5. § (4) bekezdésében foglalt kivétellel - a kiutazas
elétt a kikildott vagy a meghatalmazottja részére kell kifizetni banki utaldssal vagy készpénzben, a kiklldott
elézetes valasztdsa szerint. Az atadott eldleggel kapcsolatban a kiklldottnek a 11. § szerinti elszamolasi
kotelezettsége keletkezik.

A miniszter, az allamtitkar és a kdzigazgatasi allamtitkdr az R1. alapjan a napidijrél lemondhat.

Az ideiglenes kiilfoldi kikuldetés id6tartamat a kikuldetés elrendeldje koteles igy megallapitani, hogy az a leheté
legkisebb koltséggel jarjon. Abban az esetben, ha a kiutazasra a kikildetési feladat kezdetének napjat megel6z6
napon, illetve a hazautazasra a kikildetési feladat befejezd napjat koveté napon keril sor — amennyiben
a repll6jarat nem indokolja —, ennek indokoltsagéat a kikiildetési engedély ,Egyéb indokolas” pontjdban kell
alatamasztani.

A kikuldott napidijat megalapozé napok szamanak meghatarozasandl az ideiglenes kilfoldi kiklldetés tényleges
idétartama az indulds és az érkezés tényleges idépontja kozott eltelt id6. A tényleges idépont megallapitdsa
szempontjabdl az orszaghatdr atlépését 1égi és vizi Ut esetén az indulds szerinti idépontot egy éraval megel6zéen,
az érkezést egy oraval kovetden kell figyelembe venni.

7. Utazasi koltségek

Az ideiglenes kulfoldi kikuldetéshez igénybe veheté kozlekedési eszkéz meghatdrozasanal a kikildottnek

a biztonsdgossadgot és a gazdasagossagot szlikséges figyelembe vennie.

Repilé-, illetve vonatjegyfoglalast kizarélag az Utaztatas végezhet, ez aldl kivételek a nemzetkdzi szervezetek,

kalfoldi  tarsminisztériumok meghivasaval és finanszirozdsaval zajlé utazasok, valamint vis maior, illetve

a kozlekedési és egyéb havariaesemények miatt idében vagy utazasi utvonalban moédosuld utazasok.

Az online check-in elvégzése a kikuldott feladata. Amennyiben a diszkont légitarsasagok jaratai esetén a kikuldott

ezt elmulasztja, a replilétereken fizetett dijat a minisztérium nem tériti meg, az a kiktldottet terheli.

Reptlilégéppel torténd kiutazas esetén

a) a miniszter elsé osztalyu,

b) az allamtitkar és a kozigazgatasi allamtitkdr a négy ora repilési idét meghaladé jératnal turistaosztalynal
magasabb utazasi osztalyu,

c) mas kikuldott turistaosztalyu

repuléjegyre jogosult.

Amennyiben a magasabb osztalyu repildjegy olcsébb a turistaosztalyu jegynél, akkor az is foglalhato.

Miniszterelnoki, valamint koztarsasagi elndki delegacidban vald részvétel esetében lehetéség van a (4) bekezdés

b) és c) pontjaban foglaltaktdl valo eltérésre.

Vonattal torténd utazés esetén a politikai felsévezetd, a szakmai felsévezetd és a miniszteri biztos elsé osztélyt vehet

igénybe.

A minisztert és az dllamtitkarokat kisér6 delegacié utazasa esetén, ha a delegdcidvezet6 egyediil jogosult magasabb

osztalyl jegyre, akkor a delegaciéd vezetSjének dontése alapjan, a kozigazgatasi allamtitkdr engedélyével

a delegécié tovabbi tagjai részére is biztosithaté magasabb osztalyu repiiléjegy vagy vonatjegy.

A kiklldottet kiilfoldon az érkezésnél és az induldasnal megilleti az dllomastdl vagy repiilétértdl a hivatalos program

helyszinéig vagy a szallasig, illetve a hivatalos program helyszinétdl vagy a széllastél az dllomdésig vagy repiilétérig

a megtett Ut helyi kdzlekedési (tomegkozlekedés, taxi, parkolas, autdpdlya-hasznalat) kdltségeinek szamlaval vagy

szamla hidnydban a megd6rzott menetjeggyel, egyéb bizonylattal igazolt 6sszege szerinti kdltségtérités, amennyiben

az tartalmazza az ellenértéket és a felhaszndlds pontos idépontjét, helyét, amely alapjén az utazas egyértelmden

beazonosithaté. Amennyiben a program helyszine és a szdllas tavolsdga indokolja, a kiklldottet megilleti

a két helyszin kdzott megtett ut helyi kdzlekedési koltségének fentiek szerinti megtéritése is.

A magyarorszagi repulétéri oda- és visszautazas koltségeként legfeljebb Osszesen 35 000 forint &sszegben,

a minisztérium nevére és szamlazdsi cimére kidllitott szamlaval igazolt személyszallitasi dij, illetve kozOsségi

kozlekedés sordn igénybe vett szdmldval igazolt menetjegy Osszege szédmolhaté el utdlagosan. Az eseti

személyszallitasi feladatok igénybevételérdl sz6l6 minisztériumi utasitdsban szabalyozott taxikdrtya reptéri

transzferre nem vehetd igénybe.
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8.§

Hivatali, illetve sajat személygépkocsi hasznalata Eur6pan belili utazas esetén engedélyezheté.

) A hivatali gépkocsi a KEF &ltal meghatdrozott szabdlyozas alapjan igényelheté az ideiglenes kulféldi kiklldetés

megkezdésének id6pontja el6tt legkésébb 7 munkanappal.

A KEF tulajdondban levé gépkocsival torténd kikiildetés sordn a gépkocsihasznalattal kapcsolatosan felmerild
kiadasok (példaul parkolési koltség, autopélya-haszndlati dij) a KEF el6irdsainak megfeleléen a KEF koltségvetése
terhére szamolandodak el.

Sajat tulajdond személygépkocsival torténd utazds abban az esetben lehetséges, amennyiben
az koltségmegtakaritassal jar, illetve ha a személygépkocsi megfelel a forgalombantartasi kdvetelményeknek,
a személygépkocsi érvényes miszaki vizsgaval, a kozlekedési igazgatasi hatdsdg altal kiadott torzskonyvvel vagy
a torzskonyv visszavonasa esetén a kozlekedési igazgatasi hatdsdg altal kiadott igazolassal, a személygépkocsi
tulajdonosa a személygépkocsira érvényes teljes korl casco és baleset-biztositassal, tovabba a kikildott érvényes
jogositvannyal rendelkezik.

A sajat tulajdonu személygépkocsi haszndlatdnak engedélyezéséhez a 3. melléklet szerinti ,Nyilatkozat sajat
tulajdond személygépkocsi hivatalos célu igénybevételéhez” megnevezésli nyomtatvanyt, a gépjarmd
tulajdonjogédnak igazoldsara vonatkozé dokumentum mdsolatat, valamint a pontos cimadatok feltlintetésével
a www.maps.google.com honlaprol kinyomtatott Gtvonalat sziikséges csatolni a kikiildetési engedélyhez.

Sajat tulajdonu személygépkocsival torténé utazas esetén a kiklildottet a hatdlyos jogszabalyok szerinti izemanyag-
és altalanos gépjarmdhasznalati koltségtérités illeti meg. A személygépkocsi hasznalataval 6sszefliggd, valutaban
felmerild varhato koltségre vonatkozo ellatmanyt a kiklldetési engedélyen kell engedélyeztetni.

Baleset, kdresemény bekdvetkeztekor valamennyi kdreseményhez kapcsolédd koltség a kikuldottet terheli,
amennyiben az a kikiildott hibdjabol kovetkezett be.

A kozlekedési szabdlyok megsértése miatt kiszabott birsdg vagy egyéb koltség kizardlag a kikildottet terheli,
az a minisztérium koltségvetése terhére nem szamolhato el.

Az ideiglenes kulfoldi kikildetéshez kapcsolédd szamldk teljesitésigazolasat a Protokoll Féosztaly vezetdje altal
felhatalmazott munkatars — bélyegzé hasznalataval — végzi.

8. Szallaskoltség

A széllasfoglalast az Utaztatds végzi.

A koltségvetési forrasok hatékony és gazdasdgos felhasznaldsanak figyelembevételével az ideiglenes kulfoldi
kiklldetést teljesitdé miniszter esetében legfeljebb 550 eurd/éj, allamtitkarok esetében legfeljebb 450 eurd/éj,
helyettes allamtitkdrok, miniszteri biztos, kabinetfénok esetében legfeljebb 300 eurd/éj, a féosztilyvezetdk
esetében legfeljebb 250 eurd/éj, az osztélyvezetdk esetében legfeljebb 200 eurd/éj, az egyéb rangu és beosztasu
ideiglenes kulfoldi kikiildetést teljesit6k esetében pedig legfeljebb 150 eurd/éj 6sszeghatérig terjedd szallasfoglalas
hagyhato jova.

Ha a kiklldetési engedély inditdsakor ismert a varhatéan magasabb szallaskoltség, a kiklldetési engedély ,Egyéb
indokolds” rovatdban révid indokoldssal ald kell tdmasztani a magasabb 0sszeg sziikségességét. Amennyiben
a kiklldetési engedélyen jévahagyott 6sszeghatar felett foglalhato széllds, a magasabb szallaskoltség elszamolasat
— kulén indokoldas alapjan - a gazdalkodasért felel6s helyettes allamtitkar, akadalyoztatésa, illetve tavolléte esetén
az IGF vezetdje hagyja jova.

Ha a hivatalos latogatdsra indulé delegacié vezetdje a miniszter, a delegéacié kilféldi hivatalos programjanak
konnyebb koordindldsa érdekében torekedni kell arra, hogy a minisztérium delegaciéjanak tobbi tagja is abban
a szalloddban keriljon elhelyezésre, amelyben a miniszter. Ha a szalloddban, ahol a miniszter és a minisztérium
delegacidja elhelyezésre keriil, nem all rendelkezésre megfeleld szamu vagy medfeleld arral rendelkezd szoba
ahhoz, hogy a delegécié tagjai a (2) bekezdésben meghatarozottnak megfelel6 maximalis arfekvésl szobdaba
kertljenek elhelyezésre, abban az esetben az 6sszeghataroktol a delegécié tagjai esetében el lehet térni, azonban
a részikre lefoglalt szallas koltsége ebben az esetben sem haladhatja meg a 450 euré/éj/f6 6sszeget.
Miniszterelnoki, valamint koztarsasagi elndki delegacidban valé részvétel esetében a (2) bekezdésben részletezett
osszeghataroktdl indokolas nélkil el lehet térni.

A széllaskoltség elszdmoldsanak alapja a minisztérium nevére és szamlazasi cimére kidllitott, eredeti széallodai
szdmla. A széllodai szamlan kilon tételként megjelené minden étkezés — a reggeli kivételével —, egyéb fogyasztas
(példaul minibar) és szolgaltatas koltsége — a 9. § (3) bekezdésében foglaltak kivételével - teljes egészében
a kikuldottet terheli.
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Az ideiglenes kilfoldi kiklldetés elmaradasa, elhalasztasa vagy barmely egyéb mddosulasa esetén a kikuldott
haladéktalanul koteles a valtozast jelezni az Utaztatas felé. Ha ezen kotelezettségét a kikiildott neki felrohatd okbol
elmulasztja, az ebbdl ered6 koltség a kikiildottet terheli.

9. Az ideiglenes kiilfoldi kikiildetés teljesitésével 6sszefiiggésben felmeriilé egyéb indokolt koltségek
téritése

A kiklldott koltségeibél a munkavégzésével, az ideiglenes kiilfoldi kiklldetés lebonyolitdsaval 6sszefliggd,
a minisztérium nevére és szamlazasi cimére kiallitott szamléval, szamviteli bizonylatnak megfelel6 okmannyal vagy
koltségkifizetést alatamasztd egyéb bizonylattal igazolt, az elrendel6 éltal is jévahagyott koltségeit szamolhatja el.
Az ideiglenes kilfoldi kikiildetés ideje alatt felmerll6 reprezentacids koltség, kilondsen étel- és italszolgaltatds
igénybevétele, csak az ideiglenes kulféldi kikildetést jovahagyo vezetd elézetes engedélye alapjan, kilonosen
indokolt esetben utdlagosan, a kdzigazgatasi allamtitkar jévahagyasaval szamolhaté el.

A 7 napot meghaladé ideiglenes kiilfoldi kikuldetéseknél szélloda igénybevétele esetén szdmlaval igazolt szobadr
mellett mosatdsi és vasalasi koltség cimén széllodai éjszakdnként az egynapi szallaskoltség 10%-at meg nem haladé,
a minisztérium nevére és szamldazasi cimére kiallitott szamlaval igazolt kiadds koltsége szamolhato el.

Az ideiglenes kulfoldi kikiildetés soran felmerilé hivatalos vonalas telefon-, fax-, internet- és egyéb kommunikacios
koltség az elrendelé utdlagos igazoldsa alapjan szamolhaté el a hivott fél nevének és telefonszaménak feltlintetése
mellett.

A kulfoldi utazés lebonyolitdsdhoz kapcsolédd vizumdijat, vizumfotét a szolgdlati Gtlevél dijat, az utazdshoz
kapcsolodd kotelezé oltasokat, a poggyaszdijat és a személyi, illetve poggyaszbiztositas koltségét a minisztérium
fedezi az adott keret terhére.

Pénzvaltas koltsége elszamolhaté abban az esetben, ha az ideiglenes kilfoldi kikiildetés helyén nem hivatalos
fizet6eszkodz az el6legként adott valuta. A pénzvaltast minden esetben bizonylattal kell igazolni. Ha a kikiildott
pénzvaltasi bizonylatot nem tud felmutatni, az elszamolas soran az el6leg kiadasanak napjara érvényes, a Magyar
Nemzeti Bank (a tovabbiakban: MNB) altal meghatarozott kozéparfolyamot kell figyelembe venni. Amennyiben
eléleg felvételére nem kerdlt sor, az atvéltas arfolyama az elszamolas napjan érvényes, MNB &ltal meghatdrozott
kozéparfolyam.

Amennyiben az ideiglenes kiilfoldi kikildetéssel kapcsolatban védéoltas beadasara vagy virusteszt elvégzésére van
szilkség, és a kiutazds szakmailag feltétlenll sziikséges, akkor a kapcsolédd egészségligyi koltségeket
a minisztérium fedezi az (1) bekezdésben foglaltak szerint.

A minisztérium koltségvetése terhére kiaddsként nem szdmolhato el lopds vagy barmilyen més bilincselekmény
kovetkeztében a kikiildottet ért anyagi kar ellenértéke, a kiklldott felréhaté magatartasabol eredé anyagi kar
ellenértéke, a kdzlekedésrendészeti birsag és az egyéb hatdsagi biintetés koltségei, valamint — a (3) bekezdésben
foglalt eset kivételével — a szélloda szolgaltatasainak koltsége.

10. Utieldleg

A dologi kiadasokra (szallaskoltségre, kozlekedési koltségre, az ideiglenes kulfoldi kikuldetés teljesitésével
Osszefliggésben felmeriilé egyéb indokolt kdltségre) utiel6leg igényelhetd eurdban, amerikai dollarban vagy svajci
frankban.

Egyéb indokolt dologi koltségre igénylés esetén 1 napra jaré napidijnak megfelelé 6sszeg eléleg adhatd. A 6 napot
meghaladé ideiglenes kilfoldi kikildetések esetén 2 napra jard napidijnak megfelel6 6sszegi eléleg biztosithato.
Ezt meghaladd Osszegu elbleg kifizetésére indokolt esetben — az Utaztatads javaslatdnak figyelembevételével —
kertilhet sor, amelyet a kikuldott a kikiildetési engedély ,Egyéb indokolas” rovataban koteles megindokolni.

A kikuldott utielSleget a jovahagyott kikiildetési engedély esetén is csak abban az esetben vehet fel, amennyiben
eleget tett korabbi ideiglenes kilfldi kiklildetése 11. § szerinti elszamolasi kotelezettségének.

Az elszamolasi kotelezettség aldl kivételt képez az az eset, amikor az el6z6 ideiglenes kilfoldi kikuldetés
visszaérkezési idépontjatdl az elrendelt utazas megkezdésének napjaig 5 munkanapnal kevesebb idé telik el, vagy
egyéb indok alapjadn azt az ideiglenes kulféldi kikildetést jovahagyd vezetd kiilon engedélyezi. Ez esetben
a kikuldottnek a mésodik ideiglenes kiilfoldi kikildetés befejezését kdvetd 8 munkanapon belil kell elszamolnia
mindkét ideiglenes kulfoldi kikiildetéssel.
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(©)

amn

(12)

(13)

A 6. § szerinti napidijel6leg, valamint az (1) bekezdés szerinti jévdhagyott dologi kiaddsokra kért eléleg bruttd
Osszegét az utazds el6tt kell a kikuldott részére — valasztdsa szerint — készpénzben vagy bankszdmlara valo
atutaldssal kifizetni.

Készpénzben torténé eldlegfelvétel esetén a napidij és a dologi kiadasokra kért eléleg valuta 6sszegét az utazé vagy
annak meghatalmazottja a valutapénztarban veheti fel az utazds megkezdése el6tt legalabb egy munkanappal.
Meghatalmazott eljdrdsa esetén a valutapénztér részére a 4. melléklet szerinti valutapénztari ,Meghatalmazas”
megnevezésl nyomtatvanyt sziikséges csatolni.

Banki 4tutalds vélasztasa esetén a napidijel6leg és a dologi kiadasokra kért eléleg az utalds napjat megel6z6 napon
érvényes, a Magyar Nemzeti Bank 4&ltal meghatérozott kdzéparfolyamon forintra atszamitott 6sszege kerdl
kifizetésre.

Az igényelt el6leg 6sszegét, valamint az el6legfelvétel modjat a kikildetési engedélyen kell jelezni az Utaztatés felé.

A kamatkedvezménybdl szarmazé jovedelem megdllapitdsdndl a személyi jovedelemadordl szold térvény alapjan
nem kell figyelembe venni az ideiglenes kilfoldi kikiildetésre, kilszolgalatra tekintettel adott eldleget, elszamolasra
kiadott Osszeget, feltéve, hogy annak a kifizetével val6é elszdmoldsa a visszaérkezést koveté 30 napon belil
megtorténik. A kamatkedvezménybdl szarmazd jévedelem szempontjabdl a személyi jovedelemadérdl szold
torvény alapjan nem kell figyelembe venni az elszamolas szokdsszer( rendjébél addéddan keletkezett kdvetelést
sem.

A (9) bekezdésben foglaltak alapjan az elrendelt ideiglenes kiilfoldi kikildetés soran elszdmolasra dtvett 6sszeggel
kapcsolatban a munkavallalénak nem keletkezik kamatkedvezménybdl szarmazé jovedelme 30 napot meghaladé
elszamolas esetén sem, ha az elszdmolasra annak szokdasszer( rendjében kerdl sor.

Az ideiglenes kulfoldi kiklldetéshez kdtédé barmilyen elbzetes kifizetés kizarélag szdmla — vagy annak hidnyaban
kivételesen indokolt esetben az adott kikiildetést jévahagyd vezeté engedélyével ellatott dijbekéré — ellenében
igényelhet6.

A minisztériumi VIP-bankkartya haszndlatara a politikai felsévezet6, a szakmai fels6vezets, valamint az utazas
szervezését és elszamoltatasat ellatéd ligyintéz6 jogosult.

A minisztériumi utazasok gyakorisadgara tekintettel — egyedi kérelemre — tovabbi kdzszolgdlati tisztvisel6k részére
a gazdélkodésért felelés helyettes allamtitkar allapithat meg jogosultsdgot a minisztériumi VIP-bankkartya
hasznalatdra. A minisztériumi VIP-bankkartydk ugyintézésével kapcsolatos feladatokat az IGF latja el.
A VIP-bankkartya elsésorban az ideiglenes kilfoldi kikildetéssel kapcsolatos koltségek fizetésére vehet6 igénybe,
kilonésen a kulfoldon felmerlé szallaskoltség, kozlekedési koltség, valamint az utazast megel6z6en engedélyezett
reprezentacios kiadasok kifizetésére.

A minisztériumi VIP-bankkértya haszndlata el6legfelvételnek mindsiil, amellyel szemben a 11. § szerinti elszamolasi
kotelezettség keletkezik.

11. Elszamolas

Az ideiglenes kulfoldi kikiildetés befejeztével a kikuildott koteles

a) a felvett utiel6leggel az Utaztatds altal részére bocsétott ,Kikiildott altal elszdmolt utazési koltségek”
megnevezésl nyomtatvanyon elszamolni,

b) az ideiglenes kiilfoldi kiklildetés szakmai teljesitését és az elszamolast a kiklldetés elrendeléjével igazoltatni
és

c) az alairt nyomtatvanyt papir alapon, valamint a (2) bekezdés szerinti dokumentumokat az IGF részére
8 munkanapon belil eljuttatni.

A kiklildottnek az elszamolas mellékleteként csatolnia kell a kiutazast elrendeld vezetd részére készitett szakmai uti

jelentés egy példanyat, tovdbbd a koltségek igazoldsara szolgdld, a minisztérium nevére és szamlazési cimére

kidllitott eredeti szamlakat, illetve egyéb igazol6 dokumentumokat, bizonylatokat, Ugymint menetjegy,

beszallokartya, biztositasi kotvény, felvett eléleg dokumentdacidja, szallodai szamla, helyi kozlekedési eszkoz

esetleges koltségeinek szamlaja, menetjegye, taxikoltség szamlaja, bankkartyahasznalat bizonylata, egyéb felmerdilt

koltségek szamldja, illetve tanacsi Gilés esetén meghivo és jelenléti lista.

A kiklildottnek biintetdjogi feleléssége tudatdban az elszdmoldshoz csatolt idegen nyelvi szdmlakra, bizonylatokra

a szolgaltatds tartalmat magyar nyelven kézzel fel kell vezetni.

Az utazés elmaraddsa esetén a kikiildott koteles az Utiel6leget a valutapénztarba 5 munkanapon beliil visszafizetni.

Az elszamolasbdl adédd kovetelés vagy tartozas pénzligyi rendezését a kikildott az elszdmolas pénziigyi

jovahagyasarol sz6l6 értesités kézhezvételétdl szamitott 5 munkanapon beliil koteles teljesiteni.
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12.§

13.8

14.8

(6)

Ha a kikuldott az utielleget készpénzben vette fel, a koltségekkel — ideértve a kikuldott befizetési kotelezettségét,
illetve a minisztérium 3altal torténé kifizetés teljesitését — valéd elszdmolas kizarélag a felvett valutaeléleg
pénznemében készpénzben torténhet azzal, hogy a Magyarorszég teriiletén felmerilt koltséget a minisztérium
utélag, banki atutalds utjan tériti meg forintban a kikuldott részére. A minisztérium valutapénztardban valé
elszdmolas személyesen vagy meghatalmazott Utjan torténhet. Meghatalmazott eljardsa esetén a 4. melléklet
szerinti meghatalmazast sziikséges csatolni, kivéve, ha az a 10. § (6) bekezdésében meghatérozott eljaras soran
koradbban mar becsatolasra kerdilt.

Abban az esetben, ha a kikildott az utiel6leget banki dtutalds utjan igényelte, az eléleg visszafizetése csak banki
atutalassal lehetséges a minisztérium Magyar Allamkincstarnal vezetett 10032000-01460658-00000000 szamu
szamlajara. Az atutalas koltségei, a pénzforgalom tranzakcids dijai a kiklldottet terhelik.

12. Uti jelentés

A kikuldott a kikuldetés elrendel6je részére az ideiglenes kilfoldi kikiildetés sordn végzett munkardl, a térgyalasok
eredményérdl, a kapcsolddd tovabbi feladatokrol a megérkezését kovetden koteles — az 5. mellékletben
meghatarozott formanyomtatvany szerint — Uti jelentést késziteni, amelyet a kikildetés elrendel6jének igazolnia
kell.

Az IGF az uti jelentéseket masolatban havonta tajékoztatasul megkildi az NPIF részére.

Ha a miniszteri delegacié hivatalos programja sordn bizalmas, de nem mindsitett adatok megtargyalédséra keril sor,
akkor az (1) bekezdésben foglaltaktél eltéréen nem kell Uti jelentést leadni.

Az Eurdpai Unié dontéshozatali eljarasdhoz kotédo ideiglenes kilfoldi kikiildetések esetében az ulést kdvetd
2 munkanapon belil a kikuldott koteles elkésziteni és megktldeni az uti jelentést az Eurépai Unié déntéshozatali
tevékenységében valé kormdanyzati részvétel 6sszehangolasardl és az Eurdpai Koordinacios Tarcakozi Bizottsagrol
sz6l6 korményhatarozatnak megfeleléen.

Ha a kikuldott szolgalati Gtlevéllel utazott - a kiilfoldre utazasrdl szolo torvénynek megfeleléen -, koteles azt
az utazas végén az Utaztatas munkatérsa részére leadni a hivatalos okmanyok biztonsagos taroldsa érdekében.

A nemzetkozi egylttmikodésben szerzett tapasztalatokrdl és informaciokrol azok hasznositasa céljabdl
a hattérintézmény vezetdjének éves beszamoldt kell készitenie, amelyet a targyévet kdvetd év februdr 15-ig meg
kell kiildeni a pénziigypolitikéért felel6s helyettes allamtitkarnak, valamint a hattérintézmény szakmai felligyeletét
ellato vezetdnek.

13. Zaré rendelkezések
Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon lép hatdlyba.
Hatalyat veszti az ideiglenes kulfoldi kiktildetések rendjérdl szo16 2/2018. (II. 6.) NGM utasitas.

Varga Mihdly s. k.,

pénziigyminiszter
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1. melléklet a 22/2020. (XIl. 18.) PM utasitdshoz

PENZUGYMINISZTERIUM

Ideiglenes kiilfoldi kikiildetési engedély

Kotelezettségvallalis azonositdja . . . P
(Utaztatas tlti ki): Dimenziék a Forras.NET rendszerben (IGF tolti ki):
Iktatoszam (Utindito feljegyzéssel egyezéen!) Ugyletkod:
Kit6lté neve: Keretgazda
Kitolté telefonszdma: Pénzforras:
Kikiildott uti okmanyban szereplé
neve, mobiltelefonszama:
Tarskikiildott Gti okmanyban szerepld
neve, mobiltelefonszama:
Kikiildetés helye:
Kikiildetés iddpontja:
Utazas modja (repiilogép/vonat/busz/
hivatali gépkocsi /sajat gépkocsi/):
A kikiildetési esemény megnevezése
(réviden):
El6zmények:
A kikiildetés az utazasi tervben szerepel a kikiildetési tervben sorban | | nem szerepel
(kérjiik x-el megjelolni) Megjegyzés:
Kaéltségviseld (kérjiik x-el megjeldini) PM igazgatas Felmeriil6 koltségek:
Felmeriild koltségek (kérjiik EU Bizottsag Felmeriild koltségek:
felsorolni, példaul kiutazas, szallas, Eurdpai Tanécs, kod: | Felmeriil6 koltségek:
napidij) Egyéb: Felmeriil koltségek:
A kikiildetés varhat6 koltségei / it
Devizaban tervezett Forintban Tervezett koltség Felu.l.v1z'sgalt
. ( . e g A I, koltség
Megnevezés Arfolyam osszes koltség tervezett osszes mindosszesen Ft-ban
atszamitva forintra koltség Ft-ban (IGF tilti ki)
Utazasi koltség - - HUF
Napidij HUF/EUR HUF - -
Szallaskoltség (1 éjszakara jutd HUF/EUR HUF
szallasdij szorozva az ¢jszakak HUF/USD HUF - -
széméval) HUF/CHF HUF
Dologi kéltség (pl. transzfer, HUF/EUR HUF
kozlekedési koltség, autopalyadij, HUF/USD HUF HUF
parkolds, IFA) HUF/CHF HUF
Egyéb koltség (pl.: reprezentacio, HUF/EUR HUF
biztositas, vizumdij, regisztracios dij, HUF/USD HUF HUF
korményvaré dija) HUF/CHF HUF
Osszesen:
Egyéb indokolas:
Kozigazgatasi allamtitkar Név: Datum: Alairas:
Allamtitkar Név: Datum: Alairas:
Helyettes allamtitkar, Miniszteri . N peg
Kabinetet vezet6 kabinetfénok Név: Détum: Aldirds:
(r}azda.lkOSiasert felelés helyettes Név: Détum: Aldirds:
allamtitkar
IGF féosztalyvezeté Név: Datum: Alairas:
Utaztatas vezetdje Név: Datum: Alairas:
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A kikiildott(ek) adatainak és a kikiildetés koltségeinek részletezése

Kikiildott uti okmanyban szereplé
neve:

Adodazonosito jele:

Sziiletési idopontja:

Munkahelye:

Uti okmany szdma:

Szervezeti egysége:

Uti okmany lejarata: Beosztisa:
P Deviziban Forintban tervezett . .
Felmeriilé koltségek tervezett kiltség Kiltség Megjegyzés
Utazasi koltség: - HUF
Napidij EUR/nap nap EUR - -
Szallas koltség (1 éjszakdra juto EUR
szallasdij szorozva az éjszakak EUR/USD/CHF/¢j éj USD - -
szamdval) CHF
Dologi koltség EUR
(a felmeriil6 kéltségeket a fo L e LTk USD
X , . Parkolas, kozlekedési koltségek, IFA HUF
Megjegyzés rovatban kérjiik
részletezni) CHF
Egyéb koltség EUR
(a felmeriilé koltségeket a Biztositas, reprezentacio, kormanyvaro, vizumdij, USD
. , . PP HUF
Megjegyzés rovatban kérjiik regisztracios dij, stb.
részletezni) CHF
EUR
Kikiildott koltsége dsszesen: USD HUF
CHF
Igényelt el6leg sszege EUR USD CHF | készpénz/banki utalds
Tarskllﬁuldott*utl okmanyban Adbazonosits jele:
szerepl6 neve*:
Sziiletési idopontja: Munkahelye:

Uti okmany szama:

Szervezeti egysége:

Uti okmany lejarata: Beosztasa:
Felmeriil6 koltségek Koltség devizaban | Koltség forintban Megjegyzés
Utazasi koltség: - HUF
Napidij (40 EUR/nap) EUR/nap nap EUR - -
Szallas kdltség (1 éjszakdra juté EUR
szallasdij szorozva az éjszakdk EUR/USD/CHF/¢j éj USD - -
szamaval) CHF
Dologi koltség EUR
(a felmeril koliségeket a Parkolds, kozlekedési koltségek, TFA USD HUF
Megjegyzés rovatban kérjiik
részletezni) CHF
Egyéb koltség EUR
(a felmeriilé koltségeket a Biztositas, reprezentacio, kormanyvaro, vizumdij, USD
. s Lo PR HUF
Megjegyzés rovatban kérjiik regisztracios dij, stb.
részletezni) CHF
EUR
Téarskikiildott koltsége dsszesen: USD HUF
CHF
Igényelt eléleg osszege EUR USD CHF | készpénz/banki utalas

Tarskikiildott uti okmanyban
szereplo neve*:

Adodazonosité jele:

Sziiletési idépontja:

Munkahelye:

Uti okmany szama:

Szervezeti egysége:

Uti okmany lejarata: Beosztasa:
Felmeriil6 koltségek Koltség devizaban | Koltség forintban Megjegyzés
Utazasi koltség: - HUF
Napidij EUR/nap nap EUR - -
Széllas kltség (1 éjszakdra jutd EUR
szallasdij szorozva az éjszakak EUR/USD/CHF/¢j éj USD - -
szamaval) CHF
Dologi koltség EUR
(a felmeriild koliségeket a Parkolas, kozlekedési koltségek, IFA USD HUF
Megjegyzés rovatban kérjiik
részletezni) CHF
Egyéb koltség EUR
(a felmeriild koltségeket a Biztositas, reprezentacio, kormanyvaro, vizumdij, USD
. s Lo PSR HUF
Megjegyzés rovatban kérjiik regisztracios dij, stb.
részletezni) CHF
EUR
Tarskikiildott koltsége dsszesen: USD HUF
CHF
Igényelt eléleg dsszege EUR USD CHF | készpénz/banki utalds
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Tarskikiildott iti okmanyban i P
o . Adoazonosito jele:
szerepl6 neve*:
Sziiletési idopontja: Munkahelye:
Uti okmany szama: Szervezeti egysége:
Uti okmany lejarata: Beosztasa:
Felmeriil6 koltségek Koltség devizaban | Koltség forintban Megjegyzés
Utazasi koltség: - HUF
Napidij EUR/nap nap EUR - -
Szallas kdltség (1 éjszakdra juté EUR
szallasdij szorozva az éjszakak EUR/USD/CHF/¢j éj USD - -
szamdval) CHF
Dologi koltség EUR
(a felmeriil$ koltségeket a f L i LAl d UsSD
X | . Parkolas, kozlekedési koltségek, IFA HUF
Megjegyzés rovatban kérjiik
részletezni) CHF
Egyéb koltség EUR
(a felmeriilé koltségeket a Biztositas, reprezentacio, kormanyvaro, vizumdij, USD HUF
Megjegyzés rovatban kérjiik regisztracios dij, stb.
részletezni) CHF
EUR
Téarskikiildott koltsége dsszesen: USD HUF
CHF
Igényelt eléleg Osszege EUR USD CHF | készpénz/banki utalds
Tarskllﬁuldott*utl okmanyban Adbazonosité jele:
szerepl6 neve*:
Sziiletési idopontja: Munkahelye:
Uti okmany szama: Szervezeti egysége:
Uti okmany lejarata: Beosztasa:
Felmeriil6 koltségek Koltség devizaban | Koltség forintban Megjegyzés
Utazasi koltség: - HUF
Napidij EUR/nap nap EUR - -
Szallas koltség (1 éjszakdra juto EUR
szallasdij szorozva az éjszakak EUR/USD/CHF/¢j éj USD - -
szamaval) CHF
Dologi koltség EUR
(a felmeriild koltségeket a fo L e LTk USD
X , . Parkolas, kozlekedési koltségek, IFA HUF
Megjegyzés rovatban kérjiik
részletezni) CHF
Egyéb koltség EUR
(a felmeriilé koltségeket a Biztositas, reprezentacio, kormanyvaro, vizumdij, USD HUF
Megjegyzés rovatban kérjiik regisztracios dij, stb.
részletezni) CHF
EUR
Téarskikiildott koltsége dsszesen: USD HUF
CHF
Igényelt el6leg 6sszege | ‘ EUR USD CHF | készpénz/banki utalds
UTAZASI VISZONYLATOK
Honnan, datum, idépont (6ra, perc), jaratszam Hova, datum, idépont (6ra, perc), jaratszam
Oda ut:
Vissza 1t:

Kotelezé melléklet: meghivé és programterv

Keltezés: 20__. honap nap



2. melléklet a 22/2020. (XIl. 18.) PM utasitdshoz

PENZUGYMINISZTERIUM

Segédlet az ideiglenes kiilfoldi kikiildetési engedély jovahagyasi folyamatahoz (kikiildetési engedély alairasa)

3. 8§ (10) bekezdése szerinti kiktldetések esetén

miniszter

kozigazgatasi dllamtitkar

allamtitkar /
Miniszteri Kabinetet vezeté kabinetfénok

helyettes dllamtitkar

Kiklldetést elrendeld vezet6

kozigazgatdsi allamtitkar,
akadalyoztatasa, illetve tavolléte
esetén a parlamenti allamtitkar

miniszter, akadalyoztatésa,
illetve tavolléte esetén
a parlamenti allamtitkar

miniszter, akadalyoztatésa,
illetve tavolléte esetén
a kozigazgatasi allamtitkar

szakmai irdnyitast ellaté
allamtitkar

Pénzlgyi ellenjegyz6

IGF f6osztalyvezetéje

IGF féosztalyvezetdje

IGF féosztalyvezetdje

IGF féosztalyvezetéje

Kiklldetéssel egyetért6 vezet6d

gazdalkodasért felelés helyettes
allamtitkar

gazdalkodasért felelés helyettes
allamtitkar

gazdélkodasért felelés helyettes
allamtitkar

gazdalkodasért felel6s helyettes
allamtitkar

Kiklildetést engedélyez6 vezetd

kozigazgatdsi dllamtitkar,
akaddlyoztatdsa, illetve tavolléte
esetén a parlamenti allamtitkar

miniszter, akaddlyoztatdsa,
illetve tavolléte esetén
a parlamenti allamtitkar

miniszter, akaddlyoztatdsa,
illetve tavolléte esetén
a kozigazgatasi allamtitkar

miniszter, akadalyoztatésa,
illetve tavolléte esetén
a kozigazgatasi allamtitkar

Miniszteri engedélyezés

miniszternek szolé kilon
feljegyzésen

miniszternek sz6l6 kilon
feljegyzésen

miniszternek sz616 kilén
feljegyzésen

* Q0l]S31¥3 SOTVLIVAIH
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3.§(8),(9) és (11) bekezdése szerinti kiklldetések esetén (f6osztalyvezetd, osztalyvezetd, nem vezetd beosztasti munkatars, nem a PM dlloményéba tartozé kikildott)

Utazasi tervben szerepl§ kikildetés esetén,
ha az utazasi terv jévédhagyasra kertilt
[3. § (8) bekezdés]

Ha az utazasi terv még nem keruilt
jovéhagyasra,
illetve

az utazasi tervben nem szerepl6 kikiildetések

esetén
[3.§ (9) bekezdés]

A Duna Program keretében megvaldsuld
kikuldetések esetén
[3.8(11) bekezdés]

Kikuldetést elrendeld vezetd

szakmai helyettes allamtitkar,
akaddlyoztatdsa, illetve tavolléte esetén
a szakmai irdnyitast ellaté allamtitkar

a Miniszteri Kabinet munkatarsai esetében
a Miniszteri Kabinetet vezetd kabinetfénok,
akaddlyoztatdsa, illetve tavolléte esetén
a parlamenti llamtitkar

szakmai helyettes allamtitkar,
akaddlyoztatdsa, illetve tavolléte esetén
a szakmai irdnyitast ellato allamtitkar

a Miniszteri Kabinet munkatarsai esetében
a Miniszteri Kabinetet vezetd kabinetfénok,
akaddlyoztatdsa, illetve tavolléte esetén
a parlamenti llamtitkar

a DTPVFF fosztalyvezetdje esetén
a szakmai helyettes allamtitkar,
akaddlyoztatasa, illetve tdvolléte esetén
a szakmai irdnyitast ellaté allamtitkar

a DTPVFF munkatérsai esetén a DTPVFF
féosztalyvezetdje, akadalyoztatasa, illetve
tavolléte esetén a szakmai helyettes
allamtitkar

Kiklldetéshez hozzajaruld
vezetd

szakmai irdnyitast ellaté allamtitkar

Pénzlgyi ellenjegyz6

IGF féosztalyvezetdje

IGF féosztalyvezetdje

IGF féosztalyvezetdje

Kikuldetéssel egyetértd vezetd

gazdalkodasért felelés helyettes allamtitkar

Kikiildetést engedélyezé vezetd

gazdalkodasért felelés helyettes allamtitkar

kozigazgatasi dllamtitkar

gazdalkodasért felelés helyettes allamtitkar

Feljegyzés cimzettje

szakmai helyettes allamtitkar,
akadalyoztatasa, illetve tavolléte esetén
a szakmai irdnyitast ellaté allamtitkar

kozigazgatasi allamtitkar

gazdalkodasért felelés helyettes allamtitkar

[474°]
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3. melléklet a 22/2020. (XII. 18.) PM utasitdshoz

NYILATKOZAT
sajat tulajdonu személygépkocsi hivatalos célti igénybevételéhez

Alulirott

Név:

Lakcim:

Adodazonositd szam:

Szervezeti egység:

kijelentem, hogy az aldbbi, sajat tulajdonomban* / kdzeli hozzatartozom tulajdondban* lévé személygépkocsit
hivatalos célra igénybe kivdnom venni az aldbbi Utvonalon és tavolsagra:

Kiindulas helye (pontos cim):

Kikildetés helye (pontos cim):

Tavolsag kilométerben:
(www.maps.google.com utvonalterv alapjan)

A személygépkocsi

tipusa:

forgalmi rendszéma:

forgalmi engedélyének szdma:

mUszaki érvényessége:

hengertrtartalma:

Uzemanyag oktdnszéma:

tulajdonosanak neve:

gépjarmtorzskonyv szdma:

Az Uzemanyag-koltségtérités 6sszegének megdllapitdsanadl tudomadsul veszem a kozuti gépjarmuvek, az egyes
mez&gazdasagi, erdészeti és haldszati er6gépek lizemanyag- és kendanyag-fogyasztasanak igazolds nélkiili
elszdmolhaté mértékérél sz6l6 kormdnyrendelet szerinti alapnorma-atalany, a személyi jovedelemadoérdl szold
torvényben meghatarozott altaldnos személygépkocsi-normakdltség, a Nemzeti Ado- és Vamhivatal altal kozzétett,
adott honapra érvényes lizemanyagar, valamint a megtett kilométer figyelembevételével torténd elszamolast.

Biuntetdjogi felelésségem tudatdban nyilatkozom, hogy a sajat tulajdonomban* / kozeli hozzatartozém
tulajdonaban* lévé személygépkocsi megfelel a forgalombantartasi kovetelményeknek, a személygépkocsi
érvényes mdlszaki vizsgéval, a kozlekedési igazgatasi hatdsag altal kiadott torzskdnyvvel, vagy a torzskonyv
visszavonasa esetén a kozlekedési igazgatdsi hatdsag altal kiadott igazolassal, a személygépkocsi tulajdonosa
a személygépkocsira érvényes teljes korl casco és baleset-biztositassal rendelkezik. Kijelentem, hogy a kikuldetés
idején érvényes jogositvannyal rendelkezem.

Kijelentem, hogy a sajat tulajdonomban* / kézeli hozzatartozom tulajdonaban* 1évé személygépkocsi hivatalos célu
hasznélataval kapcsolatban - a munkaltaté jogszabalyon alapuld kartéritési feleléssége korébe tartozo eseteket
kivéve — semmiféle kartéritési igénnyel nem lépek fel a Pénziigyminisztériummal szemben.

Csatolni sziikséges a kdzlekedési igazgatasi hatosag altal kiadott torzskdnyv, vagy a torzskonyv visszavonasa esetén
a kozlekedési igazgatdsi hatdsdg éltal kiadott igazolas masolatat, valamint az Utvonaltervet.

Budapest, 20__. év ho nap

nyilatkozattevd aldirdsa

* A megfeleld rész aldhtiizandd!
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4. melléklet a 22/2020. (XIl. 18.) PM utasitdshoz

MEGHATALMAZAS

Alulirott

Meghatalmazé neve:

Meghatalmazé beosztasa:

Meghatalmazd szervezeti egysége:

Meghatalmazé személyi igazolvany szama:

meghatalmazom az aldbbi személyt,

Meghatalmazott neve:

Meghatalmazott sziiletési helye és ideje:

Meghatalmazott lakcime:

Meghatalmazott személyiigazolvény-szama:

hogy a Pénziigyminisztériumban m(kddé valutapénztarban helyettem és nevemben a munkaltaté altal elrendelt,
hivatalos kulfoldi kiklldetéseimben teljeskorlien eljarjon, igy kiilondsen a valutael6leget felvegye, azzal
elszdmoljon, valamint az ehhez kapcsolodé atvételi elismervényeket, dokumentumokat alirja.

Jelen meghatalmazaés visszavonasig érvényes.

Budapest, 20__. év ho nap

(név) (név)
meghatalmazé meghatalmazott

El6ttlink mint tanuk el6tt:

Név: Név:
Sziil. hely, id6: Szil. hely, id6:
Lakcim: Lakcim:

Alairas: Alairas:
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5. melléklet a 22/2020. (XII. 18.) PM utasitdshoz

PENZUGYMINISZTERIUM

UTI JELENTES

Kiklldetés kotelezettségvallalds szama:

Kikuldetés elrendel6jének neve:

Kikuldott neve:

Kiklildott szervezeti egysége:

Kiklldetés ideje, helye, esemény
megnevezése:

Rovid 6sszefoglalas:

Magyar hozzaszélas, allasfoglalas

(a tdrgyaldson megtdrgyalt témak,
alldspontok, meghozott dontések, elért
eredmények):

Tovabbi lépések, javaslatok:

Mellékletek: (pl. napirend)

Budapest, 20__. év ho nap

kikiildetést elrendelé aldirdsa kikiildott aldirdsa

Kapja: Intézményi Gazdalkodasi Féosztaly
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2020. évi 68. szam

A biintetés-végrehajtas orszagos parancsnokanak 68/2020. (XII. 18.) BVOP utasitasa
a Biintetés-végrehajtas Orszagos Parancsnoksaga Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarol

A jogalkotdsrol sz616 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontja alapjan a kdvetkezé utasitast adom ki:

I. FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. A Blintetés-végrehajtas Orszagos Parancsnokséaga (a tovabbiakban: Orszagos Parancsnoksag) jogallasa

a) Az Orszagos Parancsnoksdg a biintetés-végrehajtasi szervezet (a tovabbiakban: bv. szervezet) kdzponti

vezetd szerve, a kozponti allamigazgatasi szervekrdl, valamint a Kormany tagjai és az allamtitkarok

jogallasérodl szo6l6 2010. évi XLINIL térvény alapjén kézponti dllamigazgatasi szerv.

b) Az Orszégos Parancsnoksag 6nallo jogi személyiséggel és gazdasagi szervezettel rendelkezd koltségvetési

szerv.

c) Az Orszagos Parancsnoksag mukodése felett a belligyminiszter — a belbiztonsagi allamtitkér utjan — irdnyitasi

jogkort gyakorol.

d) Jogszabdlyban meghatarozott kozfeladata: rendvédelmi szerv a blintetés-végrehajtasi szervezetrél szold

1995. évi CVII. torvény 1. § (1) bekezdése szerint.
e) Illetékessége orszagos.
2. Az Orszagos Parancsnoksagra vonatkozé alapadatok
a) Név: Biintetés-végrehajtas Orszagos Parancsnoksaga
b) Angol megnevezés: Hungarian Prison Service Headquarters
)

4 Székhely: 1054 Budapest, Steindl Imre utca 8.

d) Telephellyel nem rendelkezik.

e) Alapité okirat kelte: 2019. aprilis 17., szdma: A/103/1/2019., az alapitas idépontja: 1997. julius 16.

f) Alapitasa a blintetés-végrehajtasi szervek alapité okiratainak kiadasarol, modositasarol szolé 20/1997. (VII. 8.)

IM rendelet mellékletében tortént. Alapitdja a Magyar Koztarsasdg Igazsagiigyi Minisztériumanak

képviseletében - a pénziigyminiszterrel egyetértésben - az igazsaguigyi miniszter.
a) Torzskdnyvi azonosité szama (PIR): 752028
h) Létesités éve: 1952.

i) Irdnyité szerve, amely az alapitéi jogokat is gyakorolja: Belligyminisztérium (a tovabbiakban: BM),
1051 Budapest, Jézsef Attila utca 2-4.

j) Megsziintetése esetén a jogutddot az alapité jeldli ki.

k) A biintetés-végrehajtas orszagos parancsnokat a beliigyminiszter — a rendvédelmi feladatokat ellaté szervek

hivatasos allomanyanak szolgalati jogviszonydarél szélé 2015. évi XLII. térvény (a tovabbiakban: Hszt.)

alapjan - nevezi ki és menti fel, és torvény eltér6é rendelkezése hidnyaban gyakorolja felette a munkaltatoi

jogokat.
)} Foglalkoztatottjaira vonatkozé foglalkoztatasi jogviszonyok:

la) a Hszt. alapjan hivatasos szolgalati, valamint rendvédelmi igazgatési szolgalati jogviszony,

Ib) a munka torvénykonyvérdl szold 2012. évi . torvény alapjan munkaviszony,
Ic) a Polgari Torvénykonyvrél sz616 2013. évi V. torvény alapjan megbizasi jogviszony.

m)  Magyar Allamkincstar (a tovébbiakban: Kincstar) el6iranyzat-felnasznalasi  keretszamla szama:

10023002-01393008-00000000
n) Addszam: 15752026-2-51
o) Altalanos forgalmi adéalany.

p) Kozépiranyitd szerv, amely a bintetés-végrehajtasi szervezetrél sz6ld 1995. évi CVII. térvény szerint

atruhdzott iranyitasi jogkort gyakorol.
q) Vallalkozasi tevékenységet nem folytat.
r Feladatmutatéval nem rendelkezik.

s) Az alapfeladatok ellatdsdnak forrdsa: a Magyarorszag mindenkori éves koltségvetése Belligyminisztérium

fejezete, Blintetés-végrehajtas cimén jovahagyott eldirdnyzat.
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3. Az Orszagos Parancsnoksag tevékenységi kore

a)
b)

Az 4llamhaztartasi szakdgazat alapjan: 842340 Blintetés-végrehajtasi tevékenység.
Alaptevékenység kormanyzati funkciok szerinti besorolasa:

034010 Blintetés-végrehajtasi tevékenység igazgatdsa

036020 Jogi segitségnyujtas, aldozatsegités, karenyhités, karpotlas

072111 Haziorvosi alapellatas

072311 Fogorvosi alapellatas

074052 Kébitészer-megel6zés programjai, tevékenységei

095020 Iskolarendszeren kiviili egyéb oktatds, képzés.

4. Allami feladatként ellatand6 alaptevékenysége, rendeltetése

a)
b)

i)

El6késziti az orszagos parancsnok parancsait és elGterjesztéseit.

Feltugyeli, ellenérzi és szakmailag iranyitja a blintetés-végrehajtasi intézetek, intézmények (a tovabbiakban
egyltt: bv. intézetek), a fogvatartottak foglalkoztatasat végzé gazdasagi tarsasagok (a tovabbiakban:
gazdasdgi tarsasagok), (a bv. intézetek és gazdasagi tarsasdgok a tovabbiakban egyiitt: bv. szervek) szolgalati
feladatainak a végrehajtasat, igy kilondsen a fogvatartds biztonsagaval, a fogvatartottak reintegracidjaval,
foglalkoztatasaval, egészségligyi ellatasaval, szallitdsaval és nyilvantartdsadval, valamint a blntetés-
végrehajtasi partfogo felligyel6i tevékenység ellatasaval kapcsolatos feladatokat.

A bv. szervezet koltségvetésének keretei kozott biztositja a bv. szervek feladatainak ellatasahoz sziikséges
feltételeket.

A bv. szervek kdzponti anyagi-technikai ellatasa.

A gazdasagi tarsasdgok mikodésével kapcsolatban elldtjia a jogszabalyokban és a miniszter Altal
meghatarozott blintetés-végrehajtasi feladatokat.

Az allami vagyonrodl szolé 2007. évi CVI. torvényben, annak végrehajtasara kiadott rendeletekben, illetve
a nemzeti vagyonrol szolé 2011. évi CXCVI. térvényben leirt feltételekkel és korlatozasokkal gyakorolja
a gazdasdagi tarsasagok tulajdonosi jogait és kotelezettségeit.

Végzi a honvédelemmel, a polgdri és katasztrofavédelmi tevékenységgel, a munkavédelemmel és
a tlizvédelemmel kapcsolatos kdzponti feladatokat.

Egylttmikodik a buntetések és az intézkedések végrehajtasaban kdzrem(ikdds, illetve a végrehajtast segitd
allami szervekkel és tarsadalmi szervezetekkel, egyhdzakkal, alapitvanyokkal és személyekkel, tovabba
az érintett nemzetkozi szervezetekkel.

Kozponti ellatd szervként végzi a jogszabalyban meghatarozott ellatasi feladatokat.

5. Az Orszagos Parancsnoksag szervezete

a) Az Orszagos Parancsnoksag szervezeti elemei a hivatal, a szolgalat, a féosztaly és az osztaly.

b) Az Orszagos Parancsnoksag szervezeti elemeinek iranyitési és feligyeleti rendjét az 1. melléklet tartalmazza.

<) Az Orszagos Parancsnoksdg szervezeti felépitését a 2. melléklet tartalmazza.

d) Az Orszagos Parancsnoksédg szervezeti elemeinek feladatait a 3. melléklet tartalmazza.

e) A szervezeti elemek vezet6inek, tovabba meghatdrozott munkakort betdltd személyeknek azon
jogositvanyait, amelyek kdrében az Orszagos Parancsnoksdg képvisel6jeként jarhatnak el, a 4. melléklet
tartalmazza.

f) Az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrdél sz6lé6 2007. évi  CLI.  térvény szerint
a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséggel jard6 munkakorok, beosztasok felsorolasat az 5. melléklet
tartalmazza.

a) Az Orszagos Parancsnoksag mint kozépiranyitd szerv irdnyitdsa ald tartozd bv. szervek felsorolasat
a 6. melléklet tartalmazza.

Il. FEJEZET

AZ ORSZAGOS PARANCSNOKSAG VEZETESE

6. Az orszagos parancsnok feladatai

a)

b)

Vezeti az Orszdgos Parancsnoksdgot mint a bv. szervezet szakmai kdzponti vezetd és koltségvetési
kozépiranyité szervét.

A jogszabalyok, a kozjogi szervezetszabalyozé eszk6zok és a miniszter dontéseinek keretei kdzott iranyitja
a bv. szerveket és gondoskodik a bv. szervezet torvényes miikodésérol.

El6terjesztést, javaslatot tesz a miniszter részére.
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m)

Jogszabdly meghozataldt nem igényldé kérdésben a jogalkotdsrol szélé 2010. évi CXXX. térvény 23. §
(4) bekezdés c) pontja alapjan normativ tartalmua utasitassal allapitja meg az egyes rendszeresen ismétl6dé
tevékenységek végrehajtasanak szabalyait.

Az Orszagos Parancsnoksag szervezeti elemeire, illetve valamennyi bv. szervre vonatkozo, egy vagy tobb
konkrét feladat ellatdsdahoz kapcsolddd moddszereket, Utmutatast, esetenként feladat-meghatdrozast
tartalmazoé korlevelet ad ki.

Meghatarozott tevékenység vagy feladat végrehajtasara, illetve a hivatasos allomany tagjaira vonatkozdan
— egyedi dontésként - parancsot ad.

Gondoskodik a bv. szervezet koltségvetésében foglaltak megtartdsarol.

Az orszagos parancsnok a bv. szervezet személyi dllomanyanak szolgélati el6ljaréja és munkahelyi vezetéje.
A miniszter hataskorébe tartozé munkaltatéi jogkorok kivételével allomanyilletékes parancsnoki és
munkaltatoi jogkort gyakorol az Orszadgos Parancsnoksag személyi dllomdanya, valamint a bv. szervek vezetdi,
a bv. intézetek és a bv. intézmények vezetdinek szervezetszerl helyettesei, valamint a meghatarozott
bv. intézetek gazdasdgi vezetdi felett a rendvédelmi feladatokat ellatéd szervek hivatdsos allomanyanak
szolgdlati jogviszonydrél szélé 2015. évi XLIl. torvény végrehajtasarol szold 154/2015. (VL. 19)
Korm. rendeletben foglaltak szerint.

Jévahagyasra elGterjeszti az Orszagos Parancsnoksdg Szervezeti és M(ikodési Szabalyzatat (a tovabbiakban:
SZMSZ), valamint az Orszagos Parancsnoksdg és a bv. szervek alloméanytablazatat. Jovahagyja az Orszagos
Parancsnoksdg munkatervét, ellendrzési terveit, a kozvetlen irdnyitdsa ald tartozd szervezeti elemek
Ugyrendjét, a bv. szervek szervezeti és m(ikddési szabalyzatat és munkatervét.

Meghatdrozza a bv. szervezetnél rendszeresitett kényszerité eszkdzok, fegyverzeti, egyenruhdzati, hir- és
biztonsagi rendszerek, illetve az egyéb technikai eszk6zok tipusat és készletnormait.

Az allami vagyonrdl szold 2007. évi CVI. torvényben, az annak végrehajtaséra kiadott rendeletekben leirt
feltételekkel és korlatozasokkal gyakorolja a gazdasagi tarsasagok feletti tulajdonosi jogokat és
kotelezettségeket.

Felelés a belsé kontrollrendszer 1étrehozasaért, mikodtetéséért és fejlesztéséért az dllamhaztartasért felelés
miniszter altal kozzétett moddszertani Utmutatdk figyelembevételével. Kételes gondoskodni a belsé
ellenérzés kialakitasardl, megfelel6 mlkodtetésérdl és fliggetlenségének biztositasarol.

Iranyitia a honvédelmi tevékenységgel kapcsolatos feladatokat, tervezi, szervezi, iranyitja
a katasztréfavédelmi tevékenységgel kapcsolatos agazati tevékenységet, gondoskodik a bv. szervezet polgari
védelemre torténé felkészitésérol.

Az orszagos parancsnok — ha jogszabdly vagy kdzjogi szervezetszabdlyozd eszk6z nem zarja ki — feladat- és
hataskorének gyakorlasat az SZMSZ-szel és a belsé rendelkezésekkel 6sszhangban, egyes tigycsoportokban
vagy egyedi igyekben dllandé vagy eseti jelleggel irdsban dtruhazhatja.

El6irja a koltségvetési szerv feladatainak végrehajtasat szolgald fizetési vagy mas teljesitési kotelezettség
véllalasat vagy az ilyen kdvetelést, elrendeli a kiadas teljesitését, a bevétel beszedését vagy elszamolasat.
Fegyelmi és parancsnoki nyomozati jogkort gyakorol.

Gyakorolja mindazon jogokat és kotelezettségeket, amelyeket jogszabdly a koltségvetési szerv vezetdje
részére ir eld.

A Kdzponti Ellato Szerv vezetdjeként gyakorolja az 6t megilletd jogokat.

Az orszagos parancsnok gazdasagi és informatikai helyettese (a tovabbiakban: gazdasagi helyettes) utjan
elldtja a fogvatartottak biintetés-végrehajtasi jogviszony keretében torténéd munkaltatdsanak munkatgyi
hatésagi jogkorét.

Engedélyezi a bv. szervezet beruhazasi és felljitasi tervében szerepl6 beruhdzasokat, felujitadsokat.

Az orszagos parancsnok biztonsagi és fogvatartdsi helyettese (a tovédbbiakban: biztonsagi helyettes) utjan
mikodteti a blintetés-végrehajtas Kozegészségligyi-Jarvanyligyi Szolgalatat.

A Hivatal vezet6jének javaslata alapjan dont a bv. szervek vezetSinek kilfoldi szakmai és tudoményos
rendezvényen, tanulmanyuton valé részvételérdl, kiutazasarol.

Jévahagyja a blintetés-végrehajtds tudomdényos tandcsdnak mikddését.

Jévahagyja a biztonsagi helyettes, a gazdasdgi helyettes, valamint a kdzvetlen irdnyitasa alatt all6 szervezeti
elemek vezetéinek munkakori leirdsat.

A mindsitett adat védelmérdl széld 2009. évi CLV. térvényben és a végrehajtasara kiadott rendeletekben
meghatarozott feltételekkel és korlatozasokkal gyakorolja a mindsitett adatkezel6 szerv vezet6jeként
a mindsitett adatvédelemmel kapcsolatos jogokat és kotelezettségeket.
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z)
aa)

A mindsitett adatot kezel6 szerv vezet6jeként felel6s a mindsitett adat védelmi feltételeinek kialakitasaért.
Ennek érdekében a mindsitett adat védelmével kapcsolatos feladatok végrehajtasat és koordinalasat az altala
kinevezett biztonsagi vezet6 végzi, aki egyben a Helyi Biztonsagi Felligyelet vezetdje.

7. Azorszagos parancsnok helyetteseinek feladatai

a)

b)

r

Az orszdgos parancsnok helyettesei szolgalati el6ljaroi a bv. szervezet hivatasos allomanyanak (az orszagos
parancsnok kivételével), tovabba felettesei a rendvédelmi igazgatasi alkalmazottaknak.

Meghatdrozzak a felel6sségi koriikbe tartozé biintetés-végrehajtasi feladatok végrehajtdsanak mddszereit,
javaslatot tesznek a fejlesztések f6 irdnyaira.

Iranyitjak és ellendrzik a kozvetlen aldrendeltségiikbe tartozo szervezeti elemek feladatainak végrehajtasat és
koltségvetési gazdalkodasat.

Gyakoroljdk a jogszabdlyokban, valamint a kdzjogi szervezetszabalyozé eszkdzokben biztositott szervezési
és koltségvetési jogokat.

Felugyelik a kdzvetlen aldrendeltségilikbe tartozd szervezeti elemek mindsitett adat védelmével, valamint
a személyes adatok kezelésével kapcsolatos tevékenységét.

Véleményezési jogot gyakorolnak - szakteriletiknek megfeleléen - a bv. szervek vezetSinek és
szervezetszer( helyetteseinek kinevezésében, az orszdgos parancsnok hatdskorébe tartozd kinevezésekhez
javaslatot tesznek.

Szakmai szempontbdl elékészitik az orszagos parancsnok dontéseit, szakterlletiiket érinté korben
gondoskodnak az orszagos parancsnoki dontések végrehajtasardl és ellenérzésérol.

Szakteriletlikre vonatkozdan elemzik és véleményezik az orszdgos parancsnok szamara felterjesztett
jelentéseket, munkaterveket, szakmai elgondoldsokat.

Véleményezik a jogszabdlyok, a kormany-eléterjesztések, valamint a kozjogi szervezetszabdlyozé eszkozok
tervezeteit, kezdeményezhetik jogszabaly, kézjogi szervezetszabdlyozé eszkdz és belsé szabalyozéd eszkoz
kiaddsat, modositasat, hatalyon kivil helyezését.

A szakteriletiket érinté korben — ha jogszabaly vagy kozjogi szervezetszabalyozé eszkéz nem zarja ki —
barmely Ugyet a hatdskoriikbe vonhatnak, azonban nem adhatnak utasitast egyedi ligyek érdemi
elbirdlasanak eredményére, illetve tartalmara.

Dontenek a kozvetlen alarendeltségiikbe tartozo szervezeti elemek kozott felmerdlt hataskori és illetékességi
vitdban.

Jogszabdlyban meghatarozott esetekben vagy az orszdgos parancsnok nevében gyakorolt kiadmanyozési
jogkorben, egyedi tigyekben elsé- vagy masodfoku hataskort gyakorolnak.

Ha jogszabdly masként nem rendelkezik, megsemmisithetik, megvaltoztathatjdk az aldrendeltségiikbe
tartozd szervezeti elemek vezetSinek - szakteriiletiiket érinté korben - jogszabalyba, kozjogi
szervezetszabdlyozo eszkdzbe vagy belsé rendelkezésbe (itkdzd vagy szakmailag hibds dontését.

A szakterlletiket érinté korben értekezletet, tajékoztatét, moddszertani foglalkozast, tovabbképzést
szerveznek.

A szakteriletiiket érinté korben szervezik és iranyitjak az egylittmUikodési feladatokat.

Iranyitjak, feligyelik az aldrendeltséglikbe tartozé szervezeti elemek — szakirdnyitas keretében - végrehajtott
ellenérzéseit, valamint az atfogd ellendérzések végrehajtasara kiadott programban az alarendeltségségiikbe
tartozo szakteriiletek részére meghatarozott feladatok teljesitését.

Biztositjdk az irdnyitasuk ald tartozé szervezeti elemeknél az egészséget nem veszélyeztetd és biztonsagos
munkavégzés feltételeit.

Felel6sek az orszagos parancsnok nemzetkozi targyaldsai szakmai hattéranyagainak el6készitéséért.
Szakteriletliket érintéen az irdnyitasuk ald tartozd szerezeti elemekre és/vagy valamennyi bv. szervre
vonatkozd, egy vagy tobb konkrét feladat elldtdsdhoz kapcsolddd mddszereket, Utmutatdst, esetenként
feladat-meghatarozast tartalmazé korlevelet adnak ki.

Az orszdgos parancsnok helyettesei — ha jogszabdly, kozjogi szervezetszabdlyozd eszkdz vagy belsd
rendelkezés nem zarja ki — feladat- és hataskoriknek gyakorlasét egyes ligycsoportokban vagy egyedi
Ugyekben, allandé vagy eseti jelleggel a kozvetlen aldrendeltséglikbe tartozd szolgalat, féosztaly vagy
osztaly vezetdjére irasban atruhazhatjak. Az atruhazott hataskor nem adhaté tovabb.
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8. A helyettesités rendje

10.

a)

a)

b)

Az orszédgos parancsnokot akaddlyoztatasa esetén

aa) a biztonsagi helyettes,
ab) a biztonsagi helyettes akadalyoztatasa esetén a gazdasagi helyettes
helyettesiti.

Az orszagos parancsnok specidlis szakterileti lgyekben az a) pontban meghatdrozott rendtdl irdsban
eltérhet.

A biztonsagi helyettest és a gazdasdgi helyettest akaddlyoztatdsa esetén a kijeldlt szolgalatvezetd,
féosztalyvezetd helyettesiti, kivéve azokat az ligyeket, amelyekben a helyettesek az orszdgos parancsnok
nevében gyakorolt kiadmanyozasi jogkdrben jarnak el.

. A biztonsagi helyettes feladatai

Az orszagos parancsnok kozvetlen irdnyitdsaval vezeti az aldrendeltségébe tartozd szolgdlatokat és
féosztalyokat.

Akaddlyoztatas esetén teljes jogkorben helyettesiti az orszdgos parancsnokot, mely kiterjed a fegyelmi,
a méltatlansédgi és a parancsnoki nyomozati jogkor gyakorlaséra is.

Felugyeli, ellenérzi és szakmailag irdnyitja a hatdskorébe utalt szolgalati feladatok végrehajtasat,
igy kilonosen a fogvatartds biztonsdgaval, a fogvatartottak reintegraciojaval, egészségiigyi ellatasaval,
szallitdsaval és nyilvantartasaval, a szabadsagvesztés végrehajtasanak megkezdésére iranyuld felhivassal,
az alapvet6 jogokat sért6 elhelyezési korilmények miatti jogorvoslatokkal, a biintetés-végrehajtasi partfogd
felligyelGi tevékenység ellatasaval, valamint a védelmi feladatokkal, felderitési, illetve kockadzatelemzési és
kezelési rendszerrel 6sszefligg6 tevékenységet.

Vezeti a bv. szervek katasztréfavédelmi, valamint a terrorizmus elleni feladatainak koordinalasa érdekében
|étrehozott Operativ Csoportot.

Engedélyezi a bv. szervhez szakmai latogatas céljabdl érkezé kilfoldi allampolgar belépését.

Erdekegyezteté tevékenységet végez a szakszervezetek és a Magyar Rendvédelmi Kar vezetdivel,
képviselGivel.

MUikodteti a blintetés-végrehajtas Kozegészségugyi-Jarvanyiigyi Szolgélatat.

Kivizsgalja a Legfébb Ugyészség Biintetés-végrehajtasi Torvényességi Felligyeleti és Jogvédelmi Onalld
Osztalyatdl érkez6 megkereséseket, kiadmanyozza az ezzel kapcsolatos valaszlevelet.

EInoki feladatokat lat el a Kiilonleges Fogvatartast Megallapité Bizottsagban.

A biztonsagi helyettes — 30 napot meghalad6 akadalyoztatdsa esetén a Biztonsagi Szolgalat vezetdje — feladatai

az orszagos parancsnok nevében gyakorolt kiadmanyozasi jogkorében

a)

b)

Dont elsé fokon az orszdgos parancsnok hataskorébe utalt, valamint masodfokon a bv. intézet
parancsnokanak hataskérébe utalt kérelmek ellen benyujtott blintetésfélbeszakitasi panasziigyekben.
Elbirdlja a fogvatartassal 6sszefiiggésben benyujtott panasziigyeket, amelyekben elsé fokon a bv. szerv
vezetdje hozott dontést.

Elbiralja az atszallitdssal kapcsolatos panaszokat, amelyekben elsé fokon a Kozponti Szallitasi és
Nyilvantartasi Féosztély vezetdje hozott dontést.

Engedélyezi a bv. szerveknél az értesitési, valamint a készenlétbe helyezési gyakorlat elrendelését.

Az lIgazsaglgyi Minisztérium megkeresésére nemzetkdzi biintetéjogi egylittmikodés keretében
szabadsagvesztés végrehajtasa vagy letartoztatas foganatositasa céljabol mas orszag részérél atadni kivant
személyek ligyében végrehajtasi garanciat ad ki a bv. intézetekben torténd elhelyezés minimumfeltételeivel
kapcsolatosan.

Az irdnyitasa ala tartozd szervezeti elemek vonatkozasdban engedélyezi a tulszolgalat elrendelését.
Jévahagyja és kiadmanyozza az irdnyitasa ala tartozo szervezeti elemek tigyrendjét.

Jévahagyja és kiadmanyozza az irdnyitasa ald tartozé szervezeti elemek személyi dllomanyanak munkakori
leirasat.

Kiadmanyozza az alapvetd jogok biztosa felé irdnyuld tigyiratokat.

Szakmailag felligyeli a biintetés-végrehajtasi szervezetet érinté Emberi Eréforras Fejlesztési Operativ
Programot (a tovabbiakban: EFOP program), ennek keretében - a szerzédések kivételével — kiadméanyozza
a kapcsolédd iratokat, valamint munkaltatéi jogkort gyakorol az EFOP program, valamint
a Kozép-Magyarorszag régidban megvalésulé - az EFOP programban nem tdmogatott, azonban
a projektelemeket megvalésité - fogvatartotti reintegraciés program munkatarsai felett, tovabba az EFOP
program koltségvetésének erejéig dont a projektet érinté pénziigyi kotelezettségvallalas tekintetében.
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11.

k)

0)

Engedélyezi az irdnyitdsa alad tartozé szervezeti elemek személyi dllomanydnak az dltaldnos munkarendtél
eltéré munkarendjét.

A Hszt. 30. §-4dban és a biintetés-végrehajtasi szervezetrdl sz616 1995. évi CVII. torvény 10. § (6) bekezdésében
foglaltak aldl felmentést adhat, és az Orszagos Parancsnoksag személyi allomanya tekintetében
engedélyezheti a magdncélu telekommunikacios eszkdz bevitelét a bv. szerv teriiletére.

Dontést hoz a bv. szervezetet, a bv. szervezet személyi allomdnyat és a fogvatartottakat érintd
sajtokérelmekrol.

Megéllapodast kot az Orszdgos Parancsnoksag személyi allomdnyaba tartozd kutyavezetdvel a kutya
maganlakason torténd elhelyezése esetén.

Elbirdlja az Orszdgos Parancsnoksdg dontési jogkorébe tartozé fogvatartotti kartéritési igényeket,
kiadményozza a vonatkoz6 hatarozatokat.

A gazdasagi helyettes feladatai

a)

Az orszagos parancsnok kozvetlen irdnyitasdval vezeti az aldrendeltségébe tartozd szervezeti elemeket,
valamint irdnyitja és fellgyeli a jogszabdlyokban és a kozjogi szervezetszabdlyozé eszkozokben
meghatarozottak szerint a blintetés-végrehajtas koltségvetési, ellatasi, technikai, informatikai gazdalkodasi
rendszerét.

Gondoskodik a bv. szervezet éves koltségvetési javaslatanak 6sszedllitasardl és bv. szervezeten belili
egyeztetésérol.

Gondoskodik a bv. szervezet stratégiai tervében megfogalmazott feladatok koltségvetési feltételeinek
biztositasarél, valamint azokkal 0Osszefliggésben a gazddlkodds rendszerében sziikséges valtoztatdsok
kidolgozasardl, valamint javaslatok megtételérél az orszagos parancsnoknak.

Hataskorében kidolgozza és kiadja a kozépiranyitd szerv aldrendeltségébe tartozd szervezeti elemek
gazdalkodasara vonatkozo szabalyokat, a koltségvetés tervezésének rendjét, a kdltségvetés végrehajtasanak
és elszamolasanak formai és tartalmi kovetelményeit, a koltségvetés beszamolasanak rendjét.

Felligyeli, ellenérzi és szakmailag irdnyitja a hatadskorébe utalt gazdéalkodasi feladatok végrehajtasat,
igy kalondsen az Orszagos Parancsnoksdg, a bv. szervek gazdalkodaséval, pénziigyi-szamviteli
elszamolasaval, az ellatassal, a koltségvetési foglalkoztatdssal kapcsolatos tevékenységet, a Magyar Nemzeti
Vagyonkezel§ Zartkdren mikdddé Részvénytdrsasdggal (a tovabbiakban: MNV Zrt) kotott szerzédés
megvaldsulasat.

Vezeti az Orszadgos Parancsnoksag gazdasagi szervezetét.

El6késziti és jovahagyasra felterjeszti az orszagos parancsnoknak a gazdasagi szervezettel rendelkezé és
gazdasdgi szervezettel nem rendelkezd bv. szervek kozétti munkamegosztas és felel6sségvallalds rendjét
rogzité megallapodast.

Megszervezi a koltségvetési torvény bv. szervezetet érinté végrehajtasanak, valamint gazdalkodasi rendjének
ellendrzését, koordindlja a keretek célszer( felhasznalasat.

Elldtja gazdasagi és koltségvetési igyekben a bv. szervezet képviseletét.

A jovéhagyott éves koltségvetés erejéig kotelezettséget vallal a koltségvetési szerv miikodését biztositd
eldirdnyzat-felhasznaldsokra. Intézkedik a kotelezettségvallaldsi nyilvdntartds naprakész vezetésére,
a koltségvetés vertikdlis rendszerében el6irt feladatok maradéktalan végrehajtdsara, valamint havonta
Osszesitd jelentést készit a koltségvetési szerv vezetdje részére a koltségvetés felhasznalasardl, a beszerzések
tartalmi elemeirdl, az elemi koltségvetéstél vald eltérésekrdl.

Gondoskodik a szdllitok felé a fizetési kotelezettségek teljesitésérdl, valamint a vevokkel és addsokkal
szembeni kovetelések beszedésérdl.

Felugyeli a Kincstari kotelezettségek teljesitését, az egytittmlkoddés zavartalan mikodését.

Javaslatot tesz a takarékossagi iranyelvek kidolgozasara. Intézkedik a gazdasagi szervek egyes folyamatainak
hatékonysdagi vizsgalatardl, a fejlesztési lehetségek feltarasarol.

Felligyeli az Orszdgos Parancsnoksdg altal kozbeszerzési eljards sordn kotott szerzédések,
szerz6désmodositasok és egyéb okmanyok elézetes jogi ellenérzését.

Jovahagyasra felterjeszti az ellatasi korébe tartozd szervezeti elemek leltarozasi Utemtervét, valamint
dontéseket készit el6 a leltareltérések rendezésében.

Ellenjegyzi az orszdgos parancsnoknak a koltségvetési szerv feladatainak ellatasat (végrehajtasat) szolgald
fizetési vagy teljesitési kotelezettségvallalasat vagy ilyen kovetelés el6irasat és az utalvanyozasat, tovabba
véleményezi, kiadas el6tt lattamozza a feladatbOviiléssel és az anyagi kihatassal jaré belsé rendelkezések
tervezeteit.
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12.

r

aa)

bb)
cc)

dd)

ee)

Irdnyitja a bv. szervezet kincstari vagyongazdalkoddsét és a szakmai szervezeti elemek gazdasdgi munkajat,
gazdasdgi intézkedéseket hoz.

Felugyeli az aldrendeltségébe tartozd szervezeti elemek altal sajat hatdskorben lefolytatott kdzbeszerzési
eljarasokat.

Dontésre el6késziti a bv. szervezet miikodéséhez sziikséges anyagok, technikai felszerelések, jarmtvek,
informatikai rendszerek fejlesztési és korszer(sitési terveit.

Irdnyitja a jarmUfenntartd szervezetekre vonatkozé kozponti szerv hataskorébe utalt feladatokat. Ellatja
a bv. szervezet szolgélati gépjarmUveinek forgalmazéséra kiadott belsé normaban meghatarozott engedély
kidllitasi, nyilvantartasi és koordindacios feladatokat.

Feltgyeli a bv. szervezet informatikai rendszerének mikodtetését, a fejlesztési elvek megvaldsitasat.

Felugyeli a bv. szervezet tevékenységével kapcsolatos munka-, tlz-, kornyezetvédelmi és
energiagazdalkodasi tevékenységet, tovabba felligyeli a biztonsdgos lUzemeltetéshez sziikséges tervezési,
kivitelezési, elemzési feladatok megvaldsitasat.

Felugyeli az Orszdgos Parancsnoksdg, valamint a bv. intézetek lakdstgyi feladatainak végrehajtasat,
és gondoskodik az orszagos parancsnok lakastigyi dontéseinek el6készitésérél.

A belsé kontrollrendszeren beliil kiemelt figyelemmel kiséri a gazdasagi-pénziigyi folyamatokat, sziikség
esetén az orszagos parancsnok felé javaslatot tesz intézkedés kezdeményezésére, iranymutatasokat ad
a szervezeti elemek gazdasagi munkajahoz.

innovacios tevékenység mukodését, valamint gondoskodik a szamviteli politika és a szamlarend
Osszeallitasardl, folyamatos karbantartasérél, a naprakész kdnyvvezetés helyességérél.

Felligyeli az dllamhdztartas szdmvitelérél sz616 4/2013. (I. 11.) Korm. rendeletben meghatéarozott beszamoldsi
kotelezettségre vonatkozo szabalyok betartasat.

Felugyeli, valamint szakiranyitéi tevékenységet végez az okmany- és értékletét-raktarak mikodésével
Osszefliggésben.

Felugyeli az eszkdz és forrds leltdrozasardl és leltarkészitésérdl sz616 szabalyzat aktualizalasat.

A PPP-szerzédésekben rogzitettek teljesitése érdekében intézkedéseket tesz a PPP-konstrukciéban mikddé
bv. intézetek, valamint az Gzemeltetést végzd vallalkozdk felé az lzemeltetéssel, fenntartdssal, ellatassal
kapcsolatos kérdésekben, el6késziti az orszagos parancsnok felé a szikséges magasabb szint(
egyeztetéseket, dontésre elékésziti az esetleges szerz6désmoddositasokat, felterjeszti a bérleti-szolgaltatasi
dijjal kapcsolatos kotelezettségvallaldsi dokumentumokat.

A Kozponti Ellaté Szerv mikodésével kapcsolatban el6késziti az orszdgos parancsnok mint a szerv vezetdje
altal meghatarozott feladatokat.

A gazdasdgi tarsasagok miikddésével kapcsolatban el6késziti az orszagos parancsnok mint a tulajdonosi
jogok és kotelezettségek gyakorldja altal meghatérozott feladatokat.

A gazdasagi helyettes — 30 napot meghaladé akadalyoztatasa esetén a Kbzgazdasagi Féosztély vezetdje - feladatai
az orszagos parancsnok nevében gyakorolt kiadmanyozasi jogkdrében:

a)
b)
)

o N

Az Orszagos Parancsnoksag képviseletében jogosult kotelezettséget vallalni értékhatar nélkul.

Aldirja az Orszagos Parancsnoksag nevében a szerzédéseket.

Jévahagyja a beszerzési és kozbeszerzési eljaras soran keletkezett dokumentumokat.

Engedélyezi a bv. szervezet tulajdonaban lévé gépjarmiivek orszaghataron kivil térténd szolgalati vagy
magancélt igénybevételét, a szolgdlati személygépjarmu tartés magancélu igénybevételét a jogosult
részére, valamint a szolgalati gépjarmuvek téritéses magancélu igénybevételét.

Dont elsé fokon munkavédelmi hatésagi tigyben.

Joévahagyja a lakdscéli munkaltatoi kolcsonrél sz616 44/2012. (VIII. 29.) BM rendelet szerinti hitelengedményt
és hitelkedvezményt.

Engedélyezi a bv. szervezet beruhazasi és felljitasi tervében szereplé beruhdzasokat, felujitasokat.

Az iranyitasa ald tartozé szervezeti elemek vonatkozasdban engedélyezi a tulszolgalat elrendelését.
Kiadmanyozza a késedelmes vagy nem teljesitett kovetelésekre vonatkozo fizetési felszdlitdsokat

Jévahagyja és kiadmdényozza az irdnyitasa ala tartozé szervezeti elemek tigyrendjét.

Jévahagyja és kiadmanyozza az irdnyitasa ald tartozé szervezeti elemek személyi dllomanyanak munkakori
leirasat.

Engedélyezi a fogdszati ellatassal, valamint szemiivegkészitéssel kapcsolatos koltségek megtéritését.



HIVATALOS ERTESITO - 2020.évi68. szam 6263

13.

14.

m) Elsé6 fokon dont a fogvatartottak biintetés-végrehajtasi jogviszony keretében torténé munkaltatasaval
0sszefliggé munkaligyi hatésagi ligyekben.

n) Kiadmanyozza a munka-, t(iz- és kornyezetvédelmemmel kapcsolatos ligyiratokat.

o) Engedélyezi kiilonélési dij folydsitasat.

p) Engedélyezi az irdnyitasa ala tartozd szervezeti elemek személyi allomanyanak az altaldnos munkarendtél
eltéré munkarendjét.

q) Engedélyezi a temetési és szocialis segély kifizetését.

r Engedélyezi a munkéba jarassal kapcsolatos koltségek megtéritését.

s) Engedélyezi az albérlet tdmogatésra irdnyulo6 kérelmek folydsitasat.

t) Aldirja az Orszagos Parancsnoksag mint Kozponti Ellaté Szerv képviseletében a bv. gazdasagi tarsasagokkal
kotend6 keretszerz6déseket.

u) Aldirja a vissza nem téritendd lakascélt tamogatasrdl és annak feltételeirdl sz6l6 megallapodast.

V) Aldirja a tanulmanyi szerz6dések engedményezésérdl sz616 megallapodasokat.

w) Kiadmanyozza a vezetd kivalasztasi eljaras soran felmeriilé szallaskoltséghez kapcsolddd szamla igénylésérdl
készlilt nyilatkozatot.

X) Jévahagyja és kiadmanyozza a Bv. Holding Kft. személyi dllomanyanak munkakéri leirasat.

y) Engedélyezi - a hosszabbitasra irdnyuld kérelem kivételével — az Orszagos Parancsnoksag személyi dlloménya
tekintetében a szalloféréhelyen torténd elhelyezéssel kapcsolatos, a belligyi szervek rendelkezésében [évé,
lakdsnak nem mindsilé szalloféréhelyek, lakdegységek hasznalatardl, valamint a bérleti, albérleti dij
hozzajérulas szabdlyairél sz6l6 40/2000. (XIl. 12.) BM rendeletben meghatérozott és azzal 6sszefliggd
kérelmeket.

2) Kiadmanyozza a csaladalapitédsi tdmogatdssal kapcsolatos valamennyi iratot.

Az Orszagos Parancsnoksdg hivatalvezetdje, szolgalatvezetdje, féosztilyvezetdje, osztalyvezetdje, titkdrsagvezetdje

feladatai

a) Az Orszagos Parancsnoksdg hivatalvezetdje, szolgélatvezetdje és fOosztalyvezetdje a jogszabalyok és

az orszagos parancsnoktdl vagy a helyetteseitdl kapott utasitas és irdnymutatas alapjan szakmailag irdnyitja,
vezeti a hivatalt, a szolgalatot, illetve a f6osztélyt, el6késziti a feladatkorébe tartozé jogszabalyok és kozjogi
szervezetszabdlyoz6 eszkozok koncepcidit, feligyeli és ellenérzi a bv. szervek szakmai tevékenységét,
valamint a felligyelete és illetékességi korébe tartozo szervezeti elemek muikodését. Biztositja az ligyintézés
szakszer(iségét és az ligyintézési hatdrid6k betartasat.

A hivatalvezetd, a szolgalatvezet6 és a féosztalyvezeté meghatarozza a hivatal, a szolgélat vagy a féosztaly
munkatervi feladatait, elkésziti a hivatal, a szolgédlat vagy a féosztaly lgyrendjét, a munkakori leirdsokat,
szervezi és ellendrzi a feladatok végrehajtasat.

A hivatalvezetd, a szolgalatvezet6 és a f6osztalyvezetd gyakorolja a vezetése alatt 4ll6 hivatal, szolgélat vagy
féosztaly feladatkdréhez kapcsolddd hatdskordket és dontési jogkdroket minden olyan tigyben, amely nem
tartozik magasabb vezet6 hataskorébe. Hataskorének gyakorlaséat (kiadmanyozasi jogkorét) az tigyrendben
beosztottaira dtruhdzhatja, az atruhazas azonban nem érinti a hivatal, a szolgélat vagy a féosztaly munkajaért
valo felel6sséget. Elldtja mindazon Ulgyeket, amelyeket szolgdlati eldljaréja adllandd vagy eseti jelleggel
a feladat- és hataskorébe utal.

A hivatalvezet6t, a szolgélatvezetét és a féosztalyvezetét tavolléte vagy tartds akadalyoztatdsa esetén
az tgyrendben kijel6lt személy helyettesiti.

Az 6néll6 szervezeti elemként miikodé osztaly vezetdje a felligyeleti rend szerint illetékes vezetd iranyitasaval
végzi tevékenységét.

A hivatalvezetd, a szolgdlatvezetd, a féosztalyvezetd, az osztalyvezeté és a titkarsdgvezetd hatdskorére,
felel6sségére vonatkozo részletes szabélyokat a munkakdri leirds tartalmazza.

Il FEJEZET
A FELADATELLATAS RENDJE

A beosztotti dllomany feladatellatdsa

a)

A kiemelt féreferens, a féreferens, a féligyeletes, a féel6add, az el6add és a segédeléadd a munkatervben,
valamint a munkakori leirdsdban a részére megdllapitott, illetve a vezetdje altal meghatarozott feladatokat
- a kapott utmutatas és hataridék figyelembevételével - a jogszabdlyok, a szakmai el6irasok, egyéb
rendelkezések, valamint az tigyviteli szabdlyok ismeretében, azok megtartasaval végzi.
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16.

b) A kiemelt féreferenst, a féreferenst, a féligyeletest és a féel6addt meghatarozott tigykorben a hivatalvezetd,
a szolgélatvezetd, a féosztilyvezetd, illetve az 6ndllé szervezeti elemként mikoéddé osztaly vezetdje
az Ugyrendben kiadméanyozasi joggal ruhazhatja fel.

Q) A kiemelt féreferens, a féreferens, a féligyeletesés a féel6add a részére meghatérozott kdrben feladatat
onalléan latja el, felelés a sajat tevékenységéért, valamint a jogszabalyokban, belsé rendelkezésekben elirt
feladatainak teljesitéséért. Megilleti az a jog, hogy a vezetdinek véleményétdl eltérd allaspontjat az ligyiraton
feltlintesse.

d) A kiemelt féreferens, a féreferens, a féligyeletes, a féel6add, az el6add és a segédel6add hatdskorére,
helyettesitésére, felel6sségére vonatkozé szabalyokat a szervezeti elem tigyrendje tartalmazza.

IV. FEJEZET

A KIADMANYOZAS RENDJE

A vezet6k kiadmdényozasi joga

a) Az orszagos parancsnok kiadmdanyozza
aa) a miniszter, az allamtitkar, a helyettes éllamtitkar, az orszaggyuilési tisztvisel6k, az orszaggydilési
képviseldk, a fegyveres és rendvédelmi szervek, valamint a kdzponti dllamigazgatasi szervek vezetdi
felé irdnyulo Ggyiratokat,
ab) azokat a normadkat, amelyeket jogszabaly, kdzjogi szervezetszabdlyozé eszkéz vagy az SZMSZ
kizarélagos hataskorébe utal,
ac) azokat az egyéb Ugyiratokat, amelyeket hataskorébe von.
b) A helyettesek kiadmanyozzak
ba) az orszagos parancsnok kizarélagos kiadmanyozasi jogkorébe nem tartozé ligyiratokat, valamint
azokat az ugyiratokat, melyeket jogszabdly, kdzjogi szervezetszabdlyozd eszkdz, illetve az SZMSZ
hataskoriikbe utal,
bb) az orszagos parancsnok altal az igyrend alapjén hataskoriikbe utalt Ggyiratokat,
bc) a hataskoriikbe vont tigyiratokat.
<) A hivatalvezetd, a szolgalatvezet6k és a féosztalyvezetok kiadmanyozzak az orszagos parancsnok altal kiilén
szabalyzat alapjan vagy egyedi rendelkezés szerint hataskoriikbe utalt Ggyiratokat.
d) Az osztélyvezeték és titkdrsagvezeték kiadmanyozzdk azon Ugyiratokat, amelyeket a szervezeti elem
Ugyrendjében a szolgalati el6ljaré6 meghataroz.
V. FEJEZET

AZ ORSZAGOS PARANCSNOKSAG MUKODESE ES DONTES-ELOKESZITO RENDSZERE

Az Orszagos Parancsnoksadg mikddésével kapcsolatos altalanos rendelkezések

a)

Az Orszagos Parancsnoksagot az orszagos parancsnok képviseli. E jogkorét — a jogszabalyban meghatarozott
kivételtdl eltekintve — a helyetteseire és az Orszdgos Parancsnoksag egyes szervezeti elemeinek vezetéire
vagy munkatarsaira a feladatkoriikbe tartozoé ligyekben dtruhazhatja. Az Orszdgos Parancsnoksag szervezeti
elemei az orszagos parancsnok altal jovahagyott munkaterv és Gigyrend szerint végzik tevékenységuket.

Az Orszagos Parancsnoksagra vonatkozdan az egyes szakterileteket érinté kérdésekben kotelezéen ki kell
kérni az adott szaktertilet dllasfoglalasat.

Az Orszagos Parancsnoksag valamennyi munkatarsa koteles a feladatok végrehajtasaban egytttmikodni.
A szervezeti elemek kozotti kapcsolatrendszer kialakitadsaért és mikodéséért az adott szervezeti elemek
vezetdi felelések.

Az Orszdgos Parancsnoksdg a bv. szervezet mukodtetése érdekében a jogszabalyok keretei kozott
egylttmikodik a birdsagokkal, az (igyészségekkel, a honvédelmi és rendvédelmi szervekkel,
a szakfelligyeletet gyakorlé szervekkel és szakmai szervezetekkel, a fogvatartas koriilményeinek figyelemmel
kisérésére, a szabadulds utidn, a tarsadalomba vald beilleszkedés el&segitésére, a karitativ tevékenység
végzésére, tovdbbd az egyéb bilintetés-végrehajtasi feladatok segitésére alakult bortonmisszidkkal és
tarsadalmi szervezetekkel, az ilyen tevékenységet ellaté egyhazakkal, alapitvanyokkal és személyekkel.



HIVATALOS ERTESITO - 2020.évi68. szam 6265

17. Az Orszagos Parancsnoksag dontés-el6készité rendszere
A felligyeleti, ellenérzési, szakmai irdnyitdé munkdaval kapcsolatos jelentésebb elvi és gyakorlati kérdések
megtargyaldsa, koncepciok kialakitdsa, dontések el6készitése és ismertetése, beszdmoltatds, tajékoztatas,
koordindcio, tovabba az értékelés érdekében az Orszagos Parancsnoksagon értekezleti rendszer mikodik.

18. Ertekezletek

a) Napi koordinacids vezetdi értekezlet
aa) vezetdje: az orszagos parancsnok,
ab) résztvevdi: az orszagos parancsnok helyettesei, a hivatalvezeté, a human szolgalatvezetd,

az ellendrzési szolgélatvezetd, a kommunikacios féosztalyvezet6 és a vezetdi dontés alapjan kilon
meghivottak, berendeltek,

ac) feladata: az Orszagos Parancsnoksag napi tevékenységének egyeztetése,
ad) idépontja: munkanapokon.
b) Blintetés-végrehajtasi parancsnokok, vezeték orszagos értekezlete
ba) vezetdje: az orszagos parancsnok,
bb) résztvevdi: az orszagos parancsnok kézvetlen irdnyitasa ald tartozé vezeték, a bv. intézetek vezetdi
és a vezet6i dontés alapjan kulon meghivottak, berendeltek,
bc) feladata: a blntetés-végrehajtas egészét érinté elSterjesztések megvitatdsa, beszamoltatas,
értékelés, dontések ismertetése, tajékoztatas,
bd) idépontja: az Orszagos Parancsnoksadg munkaterve szerint.
c) Gazdasdgi tarsasdgok ligyvezetdi értekezlete
ca) vezetbje: az orszagos parancsnok,
cb) résztvevdi: a gazdasagi helyettes, az Uigyvezet6k, a Gazdasagi Tarsasdgok Féosztalydnak vezetéje,
a Kozponti Ellatasi Féosztaly vezetdje és a vezetdi dontés alapjan kilon meghivottak, berendeltek,
Q) feladata: a gazdasagi tarsasagokat érinté elGterjesztések megvitatasa, értékelése, dontések
ismertetése, tajékoztatas, koordinacio,
cd) idépontja: az Orszagos Parancsnoksag munkaterve szerint.
d) Egyéb értekezletek (kdvetd értekezletek)
da) vezetdi: szervezeti elemek vezet6i,
db) résztvevdi: a szervezeti elemek munkatarsai,
do) feladata: az a)-c) pontokban felsorolt értekezleteken meghatérozott feladatok, elhangzott

tajékoztatasok, dontések, értékelések ismertetése, a végrehajtds megszervezése, a sajat hataskorben
hozott dontések, feladatok, utasitasok ismertetése,
dd) idépontja: a szervezeti elem vezetdjének dontése szerint.
19. Bizottsagok
Az Orszagos Parancsnoksagon allandé vagy eseti jelleggel bizottsagok miikoédnek. A bizottsagok vezetéit és tagjait
az SZMSZ eltér6 rendelkezése hianyaban az orszagos parancsnok jeldli ki.
a) Allandé bizottsagok (feladatkorét és miikodési szabalyait az orszagos parancsnok altal jovahagyott kiilén
Ugyrend és éves munkaterv tartalmazza):

aa) Il. foku Egészségligyi Alkalmassagot Vizsgald Bizottsag,
ab) Kabitészerligyi Szakmai Bizottsag,

ac) Kulénleges Fogvatartast Megallapité Bizottsag,

ad) Lakdsligyi Bizottsag,

ae) Szocialis Bizottsag.
b) Eseti bizottsdgok (Osszetételét, feladatat, mikodési szabdlyait a bizottsdg létrehozédsat elrendelé vezetd
hatdrozza meg):
ba) Kegyeleti Bizottsag,
bb) Kiemelt jelentéségl szakmai feladat elldtdsara, meghatarozott feladatok elvégzésére, vizsgalat
lefolytatasara az orszagos parancsnok és helyettesei bizottsagot hozhatnak létre.
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VI. FEJEZET
AZ ORSZAGOS PARANCSNOKSAG KONTROLLRENDSZERE

Az Orszagos Parancsnokséag belsé kontrollrendszere

a)

A belsé kontrollrendszer a kockazatok kezelésére és a targyilagos bizonyossdg megszerzése érdekében
kialakitott folyamatrendszer, amely elésegiti az Orszagos Parancsnoksag tevékenységének szabalyszer(
végrehajtasat, az elszamolasi kotelezettségek teljesitését és az eréforrdsok védelmét a veszteségektdl, a nem
rendeltetésszerl hasznalattol.

Az Orszagos Parancsnoksdg belsé kontrollrendszeréért az orszagos parancsnok a felelds, aki valamennyi
szakterlilet  szintjén  érvényesilé  kontrollkdrnyezetet, integralt  kockazatkezelési  rendszert,
kontrolltevékenységet, informéciés és kommunikacids rendszert, valamint nyomonkovetési rendszert
(monitoring) mukodtet a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérél és belsé ellendrzésérdl szélod
370/2011. (XIl. 31.) Korm. rendelet (a tovdbbiakban: Korm. rendelet) 3-10. §-dban foglaltaknak megfeleléen.

A belsé kontrollrendszerrél szold 26/2020. (VII. 10.) BVOP utasitdsban foglaltak szerint kerdl kiadasra és
rendszeresen aktualizéladsra valamennyi szakteriilet vonatkozdsdban az ellenérzési nyomvonal, amely
a szervezet mikodési folyamatainak tablazatokkal szemléltetett leirasa.

Az orszagos parancsnok a belsé kontrollrendszerrél sz6l6 26/2020. (VII. 10.) BVOP utasitasban szabalyozza
a szervezeti integritast sérté események kezelésének eljarasrendjét, valamint az integrdlt kockazatkezelés
eljarasrendjét.

Az Orszagos Parancsnoksag, valamint az irdnyitdsa ala tartozo koltségvetési szervek belsé ellenbrzése

a)

A belsé ellenérzés fliggetlen, targyilagos bizonyossdgot ado és tanacsado tevékenység, amelynek célja, hogy
az ellenérzott szervezet mikodését fejlessze és eredményességét novelje, az ellenérzott szervezet céljai
elérése érdekében rendszerszemléletli megkozelitéssel és modszeresen értékeli, illetve fejleszti az ellenbrzott
szervezet iranyitasi és belsé kontrollrendszerének hatékonysagat.

Az Orszagos Parancsnoksag belsé ellenérzését az orszagos parancsnok kozvetlen aldrendeltségébe tartozé
0nallo szervezeti elemként m(ikddé Belsd Ellendrzési Féosztaly végzi, a féosztalyvezeté mint belsd ellenbrzési
vezetd irdnyitasaval.

A Dbelsé ellendrzési vezetd, valamint a belsé ellenérok funkcionalis (feladatkori és szervezeti)
fuggetlenségének biztositasardl az orszagos parancsnok gondoskodik, és ezt a felel6sségét masra nem
ruhdzhatja at.

A belsé ellenérzési egység vezetbje, valamint a belsé ellen6érok szervezeti és funkcionalis fliggetlenségét
a Korm. rendelet rendelkezéseinek megfelel6en kell biztositani.

A belsé ellenérzési tevékenység és az ellenérzések végrehajtasanak részletes a Korm. rendelet, a nemzetkozi
belsé ellenérzési standardok, valamint az allamhaztartasért felel6s miniszter altal kdzzétett modszertani
Utmutatdk tartalmazzak. Az atruhdzott jogkdrben végezheté koltségvetési ellendrzések tipusait és
az atruhazasbél ered6 feladatokat, jogkoroket miniszteri rendelet, a végrehajtas részletes szabalyait
az orszagos parancsnok altal jovdhagyott belsé ellendérzési kézikdnyv tartalmazza.

Az Orszagos Parancsnoksag szervezeti elemeinél, valamint jogszabdlyban meghatarozottak szerint
az Orszagos Parancsnoksdg irdnyitasa ala tartozé bv. szerveknél a Belsé Ellendrzési Féosztaly ellendrzést
végez a belsé ellendrzési vezeté altal Osszedllitott, a BM belsé ellendrzési vezetbjével a parhuzamos
ellendérzések elkeriilése érdekében - a tervévet megel6z6 év oktodber 31-ig — elbézetesen egyeztetett
- az orszagos parancsnok dltal jévahagyott — éves belsé ellenbrzési terv szerint. A Belligyminisztérium
fejezetéhez tartozo6 kozépiranyitd szervek részére torténd egyes belsd ellendrzési jogositvanyok dtruhazasarol
sz616 14/2011. (V. 23.) BM utasitas 3. § (1) bekezdésében foglaltak alapjan az Orszagos Parancsnoksag éves
ellenérzési tervében — a Korm. rendelet 31. § (4) bekezdésének megfeleld tartalommal — elkllonitetten kell
szerepeltetni az irdnyitdsa ala tartozo koltségvetési szervre vonatkozd ellendrzési tervet.

A Belsé Ellendrzési Féosztaly a bizonyossdgot add tevékenysége korében a rendelkezésre 4ll6 ellenbrzési
kapacitas figyelembevételével:

ga) elemzi, vizsgalja és értékeli a belsé kontrollrendszerek kiépitésének, mikodésének jogszabalyoknak
és szabalyzatoknak valé megfelelését, valamint mikddésének gazdasdgossdgat, hatékonysagat és
eredményességét,

gb) elemzi, vizsgélja a rendelkezésre 4ll6 eréforrdsokkal valé gazdalkodést, a vagyon megovésat és

gyarapitasat, valamint az elszamolasok megfelel6ségét, a beszamolok valddisagat,
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go) a vizsgalt folyamatokkal kapcsolatban megallapitasokat, kdvetkeztetéseket és javaslatokat fogalmaz
meg a kockdzati tényezdék, hidnyossagok megsziintetése, kiklisz6bolése vagy csokkentése,
a szabalytalansdgok megelézése, illetve feltdrdsa érdekében, valamint a bv. szerv mukodése
eredményességének novelése és a belsé kontrollrendszerek javitdsa, tovabbfejlesztése érdekében,

gd) nyilvantartja és nyomon koveti a belsé ellendrzési jelentések alapjan megtett intézkedéseket.

A Belsé Ellendrzési Féosztaly a tanacsado tevékenység keretében elldtandé feladatai lehetnek kilonésen:

ha) a vezetdk tdmogatdsa az egyes megoldasi lehetéségek elemzésével, értékelésével, vizsgalataval,
kockézatédnak becslésével,

hb) pénzigyi, targyi, informatikai és humaneré&forras-kapacitasokkal valé ésszerlibb és hatékonyabb
gazdalkodasra irdnyuld tanacsadas,

hc) a vezet6ség szakmai tdmogatdsa az integralt kockazatkezelési rendszer, az integritast sértd
események kezelése eljarasrendjének kialakitasaban,

hd) tanacsadas a szervezeti strukturak racionalizaldsa, a valtozdsmenedzsment tertiiletén,

he) konzultacié és tandcsadds a vezetés részére a szervezeti stratégia elkészitése soran,

hf) javaslatok megfogalmazdsa a bv. szervek miikddése eredményességének novelése és a belsd

kontrollrendszer javitdsa, tovdbbfejlesztése érdekében, a bv. szervek belsé szabalyzatainak
tartalmat, szerkezetét illetéen,
hg) részvétel az 4tfogd szakmai ellendérzéseken.

22. Abv. szervek szakmai ellenérzése

a)

Az Orszdgos Parancsnoksag altal végzett szakmai ellenérzések a bv. szervekben folyé szolgalati feladatok

elldtadsanak rendszeres ellen6rzésére terjednek ki. Az ellendrzés feladata, hogy értékelést adjon a tevékenység

szabalyossagardél és hatékonysagardl, erésitse meg az eldirdsoknak megfelelé gyakorlatot, tarja fel

a végrehajtas hidnyossagait, a végrehajtast akadalyozé tényezdket, tegyen javaslatot a hidnyossagok

felszamolasara, a szakmai tevékenység fejlesztésére az ellendrzés céljanak megvaldsitsa érdekében.

A bv. szervekre irdnyulé szakmai ellenérzési kotelezettségét az Orszagos Parancsnoksag vezetdi

ellenérzésekkel, valamint az Orszagos Parancsnoksdg szakmai ellendrzési szervezetei 4&ltal végzett

ellenérzések utjan teljesiti.

Az Orszagos Parancsnoksag szakmai ellenérzési rendszerérol és részletes szabalyairol

ca) a bv. intézetek esetében miniszteri utasitds, orszagos parancsnoki utasitas,

cb) a gazdasagi tdrsasdgokra vonatkozéan a tulajdonosi jogok és kotelezettségek gyakorldjanak
az ellenérzési jogositvanyok alkalmazdsénak részletes szabalyait megdllapitd, tulajdonosi
ellenérzésrél sz6l6 hatérozata

rendelkezik.

A fogvatartottak munkatigyi hatésdgi jogkorét a biintetés-végrehajtasi intézetekben fogvatartottak

tekintetében a munkavédelmi hatésag, valamint a munkatigyi hatésagi jogkor gyakorléjanak a kijeldlésérdl

sz6l6 306/2014. (XII. 5.) Korm. rendelet alapjan az orszagos parancsnok gyakorolja.

VIl. FEJEZET
VEGYES ES ZARO RENDELKEZESEK

23. Vegyes rendelkezések

a)

b)

Az SZMSZ-t, a szervezeti elemek Ugyrendjét szilkség szerint, de legaldbb évente felil kell vizsgalni, és
pontositasukat szlikség szerint el kell végezni.

A Belsé Ellendrzési Féosztély vezetbje — az Ugyrend mellett — a Korm. rendelet, a nemzetkdzi, valamint
az allamhaztartasért felelds miniszter altal kozzétett belsé ellenérzési standardok, utmutatok
figyelembevételével - az dllamhaztartasért felelés miniszter dltal kdzzétett belsd ellenérzési kézikdonyvminta
megfelel6 alkalmazasaval - belsé ellendrzési kézikonyvet készit, és annak aktualizaldsarol gondoskodik.

Az Orszagos Parancsnoksdag 6nallé szervezeti elemeinek vezet6i az utasitds hatalybalépésétdl szamitott
harminc napon bellil kotelesek elkésziteni az egyes szervezeti elemek ligyrendjét és a kapcsolédé munkakori
leirdsokat.
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24. Zaré rendelkezések
a) Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon Iép hatdlyba.
b) Hatalyat veszti a Blintetés-végrehajtas Orszdgos Parancsnoksaga Szervezeti és M(ikodési Szabélyzatarol sz616
1/2016. (IV. 15.) BVOP utasitas.

Dr. Téth Tamds bv. vezérérnagy s. k.,
orszagos parancsnok

1. melléklet a 68/2020. (XIl. 18.) BVOP utasitdshoz

AZ ORSZAGOS PARANCSNOKSAG SZERVEZETI ELEMEINEK IRANYITASI ES FELUGYELETI RENDJE

1. Az orszagos parancsnok irdnyitasa ala tartozé szervezeti elemek

a) Human Szolgalat
aa) Személytigyi Féosztaly
ab) Oktatdsi és Szocidlis Osztaly
ac) Fegyelmi Osztaly

ad) Vizsgakozpont
b) Ellen&rzési Szolgalat

ba) Szakmai Ellenérzési Féosztéaly
bb) Mobil Ellenérzési Osztéaly
bc) Vezetéi Ellendrzési Osztaly
Q) Belsé Ellenérzési Féosztaly
d) Kommunikaciés Féosztaly
e) Hivatal
ea) Titkarsagi Osztaly (vezetdi kdzvetlen)
eb) Koordinécioés Féosztaly
eba) Ugykezelési Osztaly
ec) Jogi és Adatkezelési Féosztaly
eca) Jogi Osztaly
ecb) Helyi Biztonsagi Felligyelet
ecq) Kiberbiztos
acd) Adatvédelmi tisztvisel6
ed) Stratégiai, Elemzési és Tervezési Féosztély

2. Az orszagos parancsnok biztonsagi és fogvatartasi helyettese irdnyitasa ala tartozé szervezeti elemek
a) Titkdrsagi Osztaly (vezetdi kozvetlen)
b) Biztonsdagi Szolgélat

ba) Biztonsagi Féosztaly
baa) Ugyeleti és Védelmi Osztaly
bb) Kozponti Tamogatoé Fosztaly

bba) Mveleti Osztaly
bbb) Készenléti Osztaly

c) Kozponti Szallitasi és Nyilvantartasi Féosztaly
ca) Szallitasi Osztaly
cb) Nyilvantartasi Osztaly
cc) Felhivasi Osztaly

d) Fogvatartasi Ugyek Szolgalata
da) Reintegracios és Modszertani Féosztaly
db) Partfogo Felligyel6i Osztaly

e) Egészségligyi Féosztaly

ea) Pszicholodgiai Osztaly
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f) Kdzponti Kivizsgald és Mddszertani Intézet
9) Felderitési F6osztaly
ga) Nyugat-magyarorszagi Osztaly

gb) Kelet-magyarorszagi Osztély

3. Azorszagos parancsnok gazdasagi és informatikai helyettese iranyitasa ald tartozd szervezeti elemek
a) Titkarsagi Osztély (vezetdi kdzvetlen)
b) Kbézgazdasagi Féosztaly

ba) Koltségvetési Osztaly

bb) Szamviteli Osztaly

bc) Leltar és Analitikai Osztaly

bd) llletmény-szamfejtési Osztaly
c) Muszaki és Ell&tasi Féosztaly

ca) MUszaki és Beruhdzasi Osztaly

cb) Ellatasi Osztaly

o) Vagyongazdalkodasi Osztaly

cd) Uzemeltetési és Fenntartasi Osztaly

ce) Munkavédelmi féfelligyeld

cf) Tlizvédelmi vezetd

cg) Energetikai és kdrnyezetvédelmi vezet6
d) Informatikai Féosztaly

da) Stratégiai és Fejlesztési Osztaly

db) Infrastruktira és Uzemeltetési Osztaly
e) Gazdasagi Tarsasagok Féosztélya

ea) Fogvatartotti Munkaltatas Felligyeleti Osztaly
f) Kozponti Ell4tasi Féosztaly
g) Kozbeszerzési és Projekt Féosztaly

ga) Kozbeszerzési Osztaly

gb) Palyazati Osztaly
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2. melléklet a 68/2020. (Xll. 18.) BVOP utasitdshoz

SZERVEZETI FELEPITES

Orszagos
parancsnok

v

Orszagos parancsnok
biztonsagi és fogvatartasi
helvettese

Tervezési Féosztaly

Orszagos parancsnok
gazdasa;glz leseltr::(s):matlkal \J Titkarsigi
> . . Y 3 Osztaly
Human Szolgalat (vezetdi
kozvetlen)
Személyiigyi Fosztily |>| Kozgazdasagi Féosztaly
Ok‘a‘ég ést ,Sl’“ié“s Kéltségvetési Osztaly
sztaly
Fegyelmi Osztaly — Szamviteli Osztaly
§ Leltar és Analitikai
Vizsgakozpont Osztaly
Ellendrzési > Illetmény-szamfejtési
> 1 Osztaly
Szolgalat
Miiszaki és Ellatasi
Szakmai Ellenorzési > usta"1 s Al atast
Foosztaly Oosataly
Mobil Ellenérzési Miiszaki és chhézési
Osztaly —> Osztaly
—>|  Vezet6i Ellendrzési > Ellatasi Osztaly
Osztaly
Vagyongazdalkodasi
K Osztaly
€1sO enorzesi
N Belsd Ellen6rzé
Foosztaly —> Uzemeltetési és
Fenntartatasi Osztaly
Kommunikacids
1 M . . Munkavédelmi
Féosztaly fofeliigyels
. —> Tlizvédelmi vezetd
e Hivatal
S Energetikai és
kornyezetvédelmi
Titkarsagi Osztaly vezetd
vezetdi kozvetlen
—> 5 kizvetl
>| Informatikai Féosztaly
> Koordinacids
Fdosztaly Stratégiai és Fejlesztési
Osztaly
|$ Ugykezelési Osztaly
Infrastruktura és
,, . Uzemeltetési Osztaly
> Jogi és Adatkezelési
Féosztaly P, :
N Gazdasagi Tarsasagok
Foosztalya
Jogi Osztaly Y
l% Fogvatartotti
Helyi Biztonsagi Munkaltatas
Feliigyelet Feliigyeleti Osztaly
Kiberbiztos > | Kozponti Ellatasi
Foosztaly
Adatvédelmi
tisztviseld || Kozbeszerzési és Projekt
Féosztalv
S Stratégiai, Elemzési és

—>| Kozbeszerzési Osztaly
Palyazati Osztaly

>

Biztonsagi Szolgalat

Titkarsagi
Osztaly
(vezet6i

kozvetlen)

e

Biztonsagi Féosztaly

—

Ko6zponti Tamogatod
Féosztaly

Miiveleti Osztaly

Készenléti Osztaly

>

Ugyeleti ¢s Védelmi
Osztaly

Kozponti Szallitasi és
Nyilvantartasi Féosztaly

Szallitasi Osztaly
Nyilvéantartasi Osztaly
Felhivasi Osztaly

Fogvatartasi Ugyek

Szolgalata

Reintegracios és
Modszertani F6osztaly

Partfogo Feliigyeloi
Osztaly

%| Egészségiigyi Féosztaly |

Kozegészségiigyi-
jarvanytigyi
fofeligyeld

Pszicholégiai Osztaly

Kozponti Kivizsgald és
Modszertani Intézet

Felderitési Fosztaly

Kelet-magyarorszagi
Osztaly

Nyugat-magyarorszagi
Osztaly
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3. melléklet a 68/2020. (XII. 18.) BVOP utasitdshoz

AZ ORSZAGOS PARANCSNOKSAG SZERVEZETI ELEMEINEK FELADATAI

1. A szervezeti elemek k6zos feladatai

a)

0)

Folyamatosan figyelemmel kisérik a bv. szervezet munkajat meghatarozé jogszabalyok, belsé rendelkezések
végrehajtasat, javaslatot készitenek, illetve kozremikodnek a szakteriiletiiket érinté jogszabalyok, belsé
rendelkezések véleményezésében, el6készitésében.

Az orszagos parancsnok normativ vagy egyedi utasitasa, valamint a szakterilet fellgyeletét ellaté vezeté
rendelkezése szerint atfogd szakterlleti ellenérzéseket, cél-, téma- és utodellendrzéseket hajtanak végre
a bv. szerveknél, gondoskodnak az elkészilt jelentések ellenbrzési irattarba torténd eljuttatdsarol, valamint
a témaellendrzések vonatkozasaban a belligyminiszter irdnyitasa ala tartozd egyes 6nallé bellgyi szervek
jelentési rendjérél és egyes koordinacids feladatokrol szélé 9/2011. (IV. 15.) BM utasitasban foglalt
jelentéstételrdl.

Az Orszagos Parancsnoksagon lefolytatott belsé és kiilsé ellendrzések megallapitasai és javaslatai
hasznositasdra vonatkozé intézkedési terv elkészitésében kozremiikodnek, jovdhagyas utdn végrehajtjak azt.
Szakteriletlik vonatkozadsaban végzik a bejelentések, kérelmek és panaszok kivizsgaldsat.

Javaslatot készitenek a szakterlletik mikodéséhez sziikséges pénzkeretek tervezésére, gazdalkodnak
a jovahagyott keretdsszeggel.

Figyelemmel kisérik az Orszagos Parancsnoksag munkatervében és éves ellenérzési tervében a szakteriletiik
részére meghatarozott feladatok végrehajtasat.

El6készitik az Orszagos Parancsnoksdg éves értékel jelentésének, tovabba a bv. szervek éves értékelésének
Osszeallitdsahoz szlikséges szakmai anyagokat.

Az Ugyirat-kezelési szabdlyok megtartasaval végzik a szakteriletiik tevékenységi korével Osszefliggd
elektronikus levelezést.

Végrehajtjak az 6néllé altalanos és mindsitett iratkezelési és iktatasi feladatokat.

Jogszabdlyon, belsé rendelkezésen, valamint vezetdi utasitdson alapulé adatszolgaltatdsi kotelezettséget
teljesitenek minden olyan témakdrben, amelyben a sziikséges adatallomanyt a szaktertlet kezeli.
KézremUkodnek a szakteriiletiikre vonatkozé informatikai fejlesztésekben.

Tervezik, szervezik és végrehajtjadk a szakteriletiikre vonatkozd konzultaciét, szakmai oktatast, képzést,
tovabbképzést és vizsgaztatast.

Ellatjdk a belsé kontrollrendszerrdl széld 26/2020. (VII. 10.) BVOP utasitdsban meghatarozott feladatokat,
kulonos tekintettel a kockdzatok felmérésére, kezelésére, valamennyi folyamatot lefedd ellendrzési
nyomvonal elkészitésére, gondoskodnak a nyomvonal folyamatos aktualizalasardl, figyelemmel kisérik
a szervezeti integritast sért6 események el6irasszeri kezelését.

Kijelolés alapjan részt vesznek a bv. szervek katasztréfavédelmi, valamint a terrorizmus elleni feladatainak
koordinaldsa érdekében létrehozott Operativ Csoport munkajaban.

Kijel6lés alapjan vezet6 ligyeletesi feladatokat latnak el.

2. Az orszagos parancsnok kdzvetlen iranyitasa ala tartozo szervezeti elemek feladatkorei

2.1. Human Szolgalat

Szakmailag feltgyeli, ellenérzi és irdnyitja a bv. intézetek személyligyi szakteriiletének tevékenységét.
El6késziti a személyi dllomény elismerésével kapcsolatos dontéseket, elSterjesztéseket.

Kezeli a vagyonnyilatkozat-tétellel kapcsolatos kodzponti blintetés-végrehajtdsi nyilvantartast, valamint
végrehajtja az orszdgos parancsnok munkaltatéi jogkdrébe tartozé hivatdsos  dllomanyuak
vagyonnyilatkozat-tételi kdtelezettségével 6sszefliggd, jogszabdlyban meghatarozott feladatokat.

Lakasligyi szervként nyilvantartja és Osszesiti a lakascéld munkaltatdi kolcsonokre vonatkozd kérelmeket,
az orszagos parancsnok dontését el6késziti, valamint a munkaltatéi kdlcsonok visszafizetésével kapcsolatos
méltanyossagi kérelmeket - javaslataval - az orszdgos parancsnokhoz felterjeszti.

A Szocidlis Bizottsdg javaslata alapjan elGterjesztést készit az orszagos parancsnoknak az Orszdgos
Parancsnoksag rendelkezésében all6 szolgalati lakdsok elosztaséra.

El6késziti, javaslattal jovahagydsra felterjeszti a csaladalapitdsi tdmogatasban részesitenddk kérelmét.

Elvégzi a Human Szolgalat munkafeladatainak jogi szempontu folyamatelemzését és hatasvizsgalatat.
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m)

a)
b)

A szervezeti elemek szakmai allasfoglaldsat figyelembe véve elvégzi a bv. szervezet teljesitményértékelésével

kapcsolatos feladatokat.

Ellatja a feladatkorébe tartozoé tigyekben a munkaltatoi intézkedések teljes korl elektronikus Gigyintézéséhez

és az Ugyfélkapun torténd kézbesitéséhez kapcsolodo feladatokat.

Nyilvantartja és dontésre el6késziti az albérlet tdmogatés iranti kérelmeket.

Nyilvédntartja és dontésre el6késziti a Blntetés-végrehajtdsi Szervezet Oktatasi, Tovabbképzési és

Rehabilitacids Kozpontja kezelésében Iévo szalloférhely igénybevételére vonatkozd kérelmeket.

A Human Szolgdlat vezetdje az orszagos parancsnok nevében és megbizasabol

la) felterjeszti a BM-be a miniszter kezdeményezésére lefolytatdsra kerll6 nemzetbiztonsagi
ellen6rzéssel kapcsolatos iratokat,

Ib) kidllitja a nemzetbiztonsagi ellendrzés eredményérdl késziilt tajékoztatokat,
Ic) a Human Szolgalat vonatkozasaban engedélyezi a tulszolgalat elrendelését,
Id) kiadményozza a személyi allomany tagjaval kotott tanulmanyi és felnéttképzési szerz6déseket,

a rendészeti képzési és tovabbképzési megallapodasokat, valamint a képzésekkel kapcsolatos
berendel6ket és beiskolazasi okmanyokat,

le) kiadmanyozza a hivatasos szolgdlati jogviszonnyal, valamint a rendvédelmi igazgatasi szolgalati
jogviszonnyal 6sszefliggé szolgalati id6 igazolasokat,

If) hozzajaruldst ad a hivatédsos és a rendvédelmi igazgatdsi jogviszonnyal kapcsolatos palyazati
jelentkezésekhez,

lg) engedélyezi a személyi dllomany részére a munkavégzéssel jaré egyéb jogviszony létesitését,

Ih) kiirja az Orszagos Parancsnoksagon megtiresedé munkakorok betdltésére vonatkozéd pélyazatokat,
kijeloli a birdlo bizottsagban részt vevd személyeket, és elldtja a kiértesitéssel kapcsolatos
feladatokat,

li) az orszagos parancsnokkal tortént egyeztetést kovetéen megteszi a sziikséges feljelentéseket
a személyi dllomanyt érintéen,

lj) kiadmanyozza a vagyonnyilatkozat-tételi felhivast a kotelezettek részére,

Ik) kiadmanyozza az egészségligyi alkalmassadgi felllvizsgdlatra irdnyuld berendeléseket,
a felllvizsgalati eljarassal kapcsolatos tajékoztato leveleket, felterjesztéseket,

)] jovahagyja és kiadmanyozza a Human Szolgalat személyi dllomanyanak munkakori leirasat,

Im) kiadmanyozza a személyi dllomény képzésével kapcsolatos berendeléket és egyéb okmanyokat,

In) kihirdeti és atadja a személyi dllomany okmanyait (hatdrozat, parancs, értesités),

lo) kiadmanyozza a BM Személyligyi Féosztaly részére készitett atiratokat a jovahagyott elismerések,
szolgalati jelek, valamint szolgalati panaszok témakorben,

Ip) engedélyezi az orszagos parancsnok kozvetlen irdnyitasa ald tartozé szervezeti elemek személyi
alloményénak az éltaldnos munkarendtdl eltéré munkarendjét,

lq) kiadja a munkaltatéi nyilatkozatot az ABPE-tovabbképzéshez,

Ir) kiadja munkaltatoi tdmogaté nyilatkozatot BSc- és MSc-képzéshez,

Is) az orszagos parancsnokkal tortént el6zetes egyeztetést kdvetéen engedélyezi a személyi dllomany
tagjanak oktatoi, vizsgaztatoi tevékenységét,

It) jovahagyja a vezet6i beosztasba torténé kinevezést megel6z6 rangsorallitast,

lu) engedélyezi a személyi dllomany gydégyudiilésen valo részvételét,

Iv) jovahagyja a képesitési kovetelményekrdl készitett hatdrozatokat.

A Human Szolgalat vezetéje latja el az Orszagos Parancsnoksag adatvédelmi tisztviseléje feladatait,
amennyiben a Hivatal feladatkdrébe tartozé valamely adatkezelést érintéen

ma) az érintett adatkezeléssel 6sszefliggd jogai biztositasa jogszerliségének fellilvizsgalata,

mb) adatvédelmi incidens-kezelési eljaras lefolytatasa

valik sziikségessé.

. Személyligyi Féosztaly

Feltugyeli, ellenérzi és szakmailag iranyitja a bv. intézetek személyligyi és munkaligyi tevékenységét.
Szakiranyitdi tevékenysége keretében folyamatosan vizsgélja, értékeli és elemezi a bv. szervek aktudlis
létszdmhelyzetét, a fluktudcids mutatdk alakulasat, a felvételi és a kilépési ardnyokat, valamint a személyi
allomany megtartasa érdekében tett dllomanymegtarté intézkedések hatékonysagat.
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<)

a)
b)
<)

Vezeti az orszagos parancsnok munkdltatéi jogkorébe tartozok manuadlis és elektronikus személyligyi
alapnyilvéntartdsat és a kozponti személyligyi nyilvantartast, biztositja az adatok kezelésének torvényességét.
El6késziti a miniszter és az orszdgos parancsnok hataskorébe tartozé személyzeti és munkaltatéi dontéseket,
gondoskodik azok végrehajtasarol.

Vezeti az dllomanyszervezési tablazatot, el6késziti és végrehajtja a szervezeti felépitést modositd dontéseket.
Vezeti a Kozponti és Helyi Belsé Utdnpdtlasi Adatbdzist, valamint végzi a hivatasos alloméany
tartalékallomanyba és a tartalékos-nyilvantartasba vételével és helyezésével Osszefiiggé kozpontositott
adatkezelési és adatrogzitési teenddket.

Kozrem(ikddik az orszagos parancsok munkaltatédi jogkdrébe tartozé palyazatok kiirdsanak el6készitésében,
valamint az eljaras szakszerU lebonyolitdsaban.

Végrehajtja a bv. szervezet aktiv és inaktiv dllomanyat érinté szolgalati igazolvanyok megrendelését, kiadasat,
selejtezését, valamint ellatja a beszerzés folyamatos biztositasahoz sziikséges kbzponti feladatokat.

Ellatja a bér- és létszamgazdalkodds munkalgyi feladatait, a koltségvetési torvényben jovahagyott allasok
rendszeresitésével és atcsoportositdsdval kapcsolatos teenddket, e feladatok elldtdsa soran egyeztet
a Kozgazdasagi Féosztéllyal.

Koordindlja a személyi dllomény egyéni teljesitményértékelésével kapcsolatos feladatok végrehajtasat, ellatja
a TER centrum mUkodésével sszefiiggé személyligyi targyu feladatokat.

Koordindlja a Szervezeti Teljesitményértékelési Rendszer mlikodtetéséhez sziikséges feladatokat.

Elvégzi a szolgadlati nyugdijban, a szolgdlati jdranddsdgban, a korhatér elétti elldtasban, illetve rehabilitaciés
elldtadsban részesiilé aktiv, illetve inaktiv allomanytagok nyugdijdnak vagy ellatdsdnak folydsitasaval,
igényjogosultsagaval, valamint beadvanyainak kivizsgalasdval kapcsolatos feladatokat, tovabba
egyuttmukodik az tigykdrben érintett kdzigazgatasi szervekkel.

El6késziti, koordindlja és szervezi az orszagos parancsnok munkaltatdi jogkorébe tartozé személyi dllomény
egészségi, pszichikai és fizikai alkalmassaganak ellendrzésével 0sszefliggé humanigazgatasi feladatokat.
Gondoskodik a Magyar Allamkincstar Kézpontositott illetményszamfejté rendszerében (a tovabbiakban:
KIRA) torténé bérszamfejtéshez sziikséges — a humdan programrendszerben rogzitett — adatdlloméanyok
pontossagarol, aktualizalasarol.

Elvégzi az egészségkarosodasi ellatdssal kapcsolatos feladatokat, kiiléndsen a végrehajtassal 6sszefliggd
feladatok el6készitését, koordindlasat, kizard okok vizsgalatat, allashely felajanlasi, valamint nyilvantartasi
és adatkezelési feladatokat.

El6késziti az orszdgos parancsnok személyzeti hataskorébe tartozéd tanulmanyi szerz6dések megkotését,
ellenérzi a bv. intézetekben kotott tanulmanyi szerz6déseket és az abban foglaltak végrehajtasat.

. Oktatasi és Szocidlis Osztaly

Szakmailag felligyeli, ellendrzi és iranyitja a bv. intézetek oktatdsi és szocidlis tevékenységét.

Kidolgozza a bv. szervezet k6zép- és hosszu tavu oktatési koncepciojat.

El6késziti a miniszter hataskorébe tartozd blintetés-végrehajtasi szakképesitéssel kapcsolatos dontéseket,
javaslatokat, megbizasokat.

Egylttmkodik a bv. intézetek képzési, tovabbképzési tevékenységével kapcsolatos irdnyelveinek
kidolgozasaban.

Végrehajtja a bv. szervezet oktatasi, kiképzési stratégidjat, véleményezi, kidolgozza a bv. szervezetet érinté
oktatasi, képzési, kiképzési, szakmai anyagokat.

Tervezi, szervezi, felligyeli a rendészeti palyara iranyitas folyamatat.

Tervezi a vezetbképzést és vezetbi utanpodtlasképzést.

Kezeli a képzésekkel, oktatdsokkal kapcsolatos beadvanyokat, kérelmeket.

Képviseli a bv. szervezetet az oktatassal, tudomanyos tevékenységgel, képzésekkel kapcsolatos tigyekben.
Kozrem(ikddik a hazai és nemzetkozi szakmai tanfolyamok megszervezésében.

Kézrem(kodik a Blntetés-végrehajtasi Szervezet Oktatasi, Tovabbképzési és Rehabilitaciés Kozpontjdban
folyo szakmai munkaban.

Végzi a Nemzeti Kozszolgdlati Egyetem Rendészettudomanyi Kar Biintetés-végrehajtasi Tanszékére
vezényléssel 6sszefliggd személyzeti és munkaligyi feladatokat.

Ellendrzi a képesitési kovetelmények érvényesiilését a személyi dllomany vonatkozasaban.

Gondoskodik az Orszagos Parancsnoksag éves tovabbképzési tervének 6sszeallitasardl.

Javaslatot tesz a bv. szervezet szocialis gondoskodasara fordithato keret kialakitasara és felhasznalasara.
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2.1.3.

p) El6késziti az orszagos parancsnok szocidlis és kegyeleti dontéseit.
q) Szervezi és koordindlja a személyi dllomény csalddos, gyermek, belfoldi, illetve kulfoldi tdiltetését.
r) Kezdeményezi a nemzetbiztonsdgi ellendrzésre kotelezett személyi dllomany nemzetbiztonsagi vizsgalatat.

Fegyelmi Osztaly

a) Vizsgdlja és dontésre elbkésziti a bv. szervezet személyi dllomanyat érintéen az orszadgos parancsnok
hataskorébe tartozé vagy magahoz vont fegyelmi tigyeket, méltatlansagi eljarasokat.

b) Szakmailag felligyeli és ellenérzi a bv. intézetekben folyd, személyi dllomannyal 6sszefliggd fegyelmi és
nyilvantartasi tevékenységet, Utmutatast ad az egységes jogalkalmazas érdekében.

<) Vezeti a fegyelmi és biinligyekkel kapcsolatos nyilvantartast, évente elemzi és értékeli a személyi allomany
fegyelmi helyzetét, javaslatot tesz a helyzet javitasara irdnyuld intézkedések meghozatalara.

d) Kapcsolatot tart a személyi dllomény ligyében eljard ligyészségekkel.

e) Lefolytatja az orszagos parancsnoki hataskorbe tartozé nyomozasokat.

f) Végrehajtja a személyi dllomany tgyében eljaré ligyészségek altal elrendelt nyomozati cselekményeket.

g) Ugykérében eljarva kapcsolatot tart a rendvédelmi szervekkel.

h) Tajékoztato jelentést készit a bv. szervezet személyi dllomanyéanak fegyelmi és blinligyi helyzetérdl, amelyet

az orszagos parancsnok jovahagyasat koévetden felterjeszt a BM Személyligyi Féosztdlydra minden év
janudr 31-ig.

i) Kivizsgalja és dontésre el6késziti az orszdgos parancsnok hatdskorébe tartozé személyligyi jellegl szolgalati
panaszokat.
. Vizsgakozpont
a) MUkodeteti a vizsgakdzpontot.

b) Az dllamilag elismert blintetés-végrehajtasi szakképesitések megszerzése érdekében elldtja a vizsgaztatassal
kapcsolatos feladatokat.

<) Gondoskodik a vizsgaztatdshoz sziikséges személyi és targyi feltételeket meglétérél.

d) Elbirdlja a vizsgak aldli felmentési kérelmeket.

e) Koordindlja a vizsgakérdések 0sszeallitasat, és gondoskodik annak jovahagyasarol.

f) Elkésziti és a kijelolt vizsgaelndkkel jovahagyatja a vizsga lebonyolitasra vonatkozo lebonyolitasi rendet.

9) Figyelemmel kiséri a vizsga lebonyolitasanak jogszerliségét.
h) A vizsgat kovetSen végrehajtja az elirt adminisztracids feladatokat, vezeti a torzskonyvi nyilvantartast.
i) Gondoskodik az igazoldsok, bizonyitvanyok kidllitasarol.

2.2. Ellendrzési Szolgalat

a) Az Ellendrzési Szolgalat a tevékenységét az orszagos parancsnok kodzvetlen alarendeltségében végzi.

b) A szakmai ellenérzési feladatok kovetelményrendszerét, altalanos rendelkezéseit, végrehajtasi szabalyait
a bilintetés-végrehajtasi szervezet szakmai ellen6rzésérél sz616 BVOP utasitds tartalmazza.

<) Tervezi, szervezi, végrehajtja és dokumentélja az Orszagos Parancsnoksag ellendrzési terve szerinti, illetve
a terven felili dtfogd, téma-, cél- és utdellendrzéseket, valamint az orszdgos parancsnok altal egyedileg
elrendelt szakmai ellenérzéseket, a rendkivili események kivizsgalasara irdnyulé célellenérzéseket.

d) Az orszagos parancsnok szamdara joévahagyasra elGkésziti az atfogd szakmai ellenérzési programokat,
az ellendrzés 6sszesito jelentéseit és az intézkedési tervet.

e) Kontrolldlja a bv. szervek vezetdi 4ltal mikddtetett helyi szakmai ellen6rzési rendszerek tevékenységét.

f) Havonta az orszagos parancsnoknak szoél6 jelentésben 6sszegzi az Ellendrzési Szolgdlat dltal végzett
ellenérzések megallapitasait, a feltart hidnyossagok alapjan altaldnosithatd tapasztalatokrél a bv. szervek
vezetdit tajékoztatja.

g) A szakmai ellenérzésekrél éves Gsszesité jelentést készit, melyet az orszagos parancsnok jovahagydsat
kovetben felterjeszt a BM Ellendrzési Féosztalydra minden év februar 28-ig. Targyévet kovetd januar 15-ig,
és julius 15-ig ellendrzési értékeld jelentést készit, melyet orszdgos parancsnoki jévédhagyast kdvetden
felterjeszt a BM Ellenérzési Féosztalyéra.

h) A BM Ellen6rzési FOosztaly részére fennalld adatszolgdltatdsi kotelezettség keretein belll felterjeszti
a szakmai ellendrzési tervet, valamint a végrehajtott atfogd és témaellendrzésekrél készilt 6sszefoglald
jelentéseket.
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2.2.1.

22.2.

Az ellendrzési feladatok maradéktalan végrehajtasa érdekében indokolt esetben javaslatot készit az orszagos
parancsnok részére az Orszagos Parancsnoksag mas szakterileteinek ellenérzésbe vald bevonaséra.

Az Ellendrzési Szolgalat vezetbje az orszagos parancsnok nevében és megbizasabdl az Ellendrzési Szolgalat
vonatkozasaban engedélyezi a tulszolgélat elrendelését, valamint jévahagyja és kiadméanyozza az Ellenérzési
Szolgalat személyi allomanyanak munkakori leirasat.

Szakmai Ellenérzési Féosztély

a)

Az Ellen6rzési Szolgdlat tekintetében el6késziti az ellenbrzések tervezését, szervezését, végrehajtasat és
dokumentaldsat az Orszagos Parancsnoksdg ellenérzési terve szerinti, illetve a terven feliili 4tfogé, téma-,
cél- és utodellendrzéseknek, igy ellenérzési hataskore kiterjed valamennyi bv. szervre, illetve minden olyan
bv. szerven kivili helyszinre, ahol fogvatartott szallitasa, el6allitasa, 6rzése, munkaltatasa folyik.

El6késziti a készenléti szolgalat szervezését az azonnali intézkedést igénylé rendkiviili események gyors,
szakszer( kivizsgélasa érdekében. Részt vesz a rendkiviili események kivizsgalasban.

A szolgélatvezetd részére jovahagydsra el6késziti a szakmai ellenérzési programokat, az ellenérzés
megallapitasairdl sz6l6 Osszefoglald jelentéseket és feltart hidnyossagok megsziintetése érdekében
Osszeallitott vezetdi intézkedéseket.

Az ellenérzési feladatok maradéktalan végrehajtasa érdekében indokolt esetben javaslatot készit
a szolgalatvezetd részére az Orszagos Parancsnoksdg mas szakteriileteinek ellenérzésbe valé bevondaséra.
Gondoskodik az ellen6érzések eredményeként kiadott vezetdi intézkedések megkiildésérdl az ellenbrzott
bv. szervek vezetdje részére, kontrollalja a vezet6i intézkedések végrehajtasat.

Az ellenérzési tapasztalatokat elemzi, értékeli, azok &altaldnos hasznositdsa érdekében ajanlasokat,
javaslatokat dolgoz ki.

A bv. szervezet szakmai ellenérzési tevékenységérdl komplex nyilvantartast vezet, gondoskodik az ellenérzési
dokumentumok megdrzésérdl.

A panaszok és kozérdekl bejelentések egységes, szakszer(i kezelése érdekében m(ikddteti a panaszirodat.
A panasziroda Ggykorében eljarva a beadvany fogadasat, kivizsgélasat és elbirdlasdnak koordindlasat végzi.
Gondoskodik a bejelenté tajékoztatasardl.

Ugykérében eljarva kapcsolatot tart a rendvédelmi szervekkel.

vagy hidnyossdgot haladéktalanul jelenti a szolgalati Ut betartdsaval az orszagos parancsnok részére,
és az altala meghatérozottak szerint jar el.

Mobil Ellenérzési Osztaly

Ellendrzési hataskore kiterjed valamennyi bv. szervre, illetve minden olyan bv. szerven kiviili helyszinre, ahol
fogvatartott széllitasa, el6éllitasa, 6rzése, munkaltatasa folyik.

Feladatait a szolgdlatvezetd altal jovahagyott havi ellendrzési terv alapjan végzi.

Biztositja az ellendrzések mindségének, hatékonysaganak megfeleld szinvonalat.

A mobilellenérzésekrodl jelentést készit, amelyet felterjeszt az orszdgos parancsnoknak, az ellenérzések
megallapitasairdl tdjékoztatja a bv. szervek vezetéit.

Ervényesiti az ellenérzés segité és megel6z6 jellegét, biztositja az altalanosithaté tapasztalatok kdzreadasat,
széles kor( hasznositasat.

Mulasztasok, hidnyossagok feltarasaval érvényesiti a személyes felelésséget, megakadalyozza a hibak
ismétl6dését.

A vizsgalt folyamatokkal kapcsolatban megallapitdsokat, ajanldsokat tesz, valamint elemzéseket,
értékeléseket készit az ellendrzott szerv mikodése eredményességének ndvelése érdekében.

Figyelemmel kiséri az ellen6rzott szerv altal megtett intézkedéseket.

vagy hidnyossdgot haladéktalanul jelenti a szolgalati Ut betartdsaval az orszagos parancsnok részére,
és az altala meghatérozottak szerint jar el.

Az ellendérzések soran feltart szabalytalansdgok, torvénysértések tapasztalataira figyelemmel az ellenérzott
szervek vonatkozasaban atfogo ellenbrzést vagy témavizsgélatot kezdeményez.
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2.2.3. Vezetdi Ellendrzési Osztaly

a)

b)

Ellenérzési hatdskore kiterjed valamennyi bv. szerv osztalyvezetdi és anndl magasabb beosztast betoltd
vezetdire.

A szolgalatvezet6 jovahagydasat kdvetéen a vezetbi ellendrzések targykoreirél és minimum gyakorisagairdl
minden év november 30-ig tdjékoztatja a bv. szerveket.

Az osztdly ellenérzi, hogy a vezetdk a havi ellendrzési terveikben meghatarozottakat megfeleléen hajtjak-e
végre, azok nyilvantartasa, tartalma megfelel6 szakmai szinvonalat képvisel-e.

Az ellen6rzési feladatok kovetelményrendszerét, A&ltaldanos rendelkezéseit, végrehajtasi szabalyait,
moddszertanat a szolgdlatvezetd altal kidolgozott és az orszadgos parancsnok éltal jovahagyott Ellenérzési
Utasitds tartalmazza.

Biztositja az ellenérzések mindségének, hatékonysaganak megfelelé szinvonalat.

A vizsgdlt folyamatokkal kapcsolatban megallapitdsokat, ajanlasokat tesz, valamint elemzéseket,
értékeléseket készit az ellendrzott szerv mlkddése eredményességének ndvelése érdekében.

vagy hidnyossagot haladéktalanul jelenti a szolgdlati Ut betartdsaval az orszdgos parancsnok részére,
és az altala meghatérozottak szerint jar el.

2.3. Belsé Ellenérzési Féosztaly

a)

b)

Ellenérzési tevékenységét a vonatkozd jogszabalyok, a belsé ellenbrzési kézikdnyv, valamint az éves
ellenérzési terv alapjan végzi.

Elkésziti és rendszeresen, de legaldbb kétévente feliilvizsgdlja — a sziikséges mddositasok atvezetésével
aktualizalja - a belsé ellendrzési kézikdnyvet, amelyet jovahagyasra felterjeszt az orszagos parancsnoknak.
Kockazatelemzés alapjan Osszedllitja és az orszagos parancsnoknak jévahagyasra felterjeszti az Orszagos
Parancsnoksag stratégiai ellendrzési tervét és az éves ellendrzési tervét (elkiilonitve benne az Orszagos
Parancsnoksagra és a bv. szervekre vonatkozé ellendrzési tervet), indokolt esetben kezdeményezi
a modositdsukat. Az Orszadgos Parancsnoksdg, valamint a bv. szervek éves ellenérzési tervei alapjan
Osszefoglalé éves ellenérzési tervet készit, és azt — az éves ellenbrzési tervekkel egyiitt — minden év
oktéber 31-ig megkiildi a BM belsé ellenérzési vezetbjének.

A belsé ellendrzési vezet6 az ellenbrzés lefolytatasahoz megbizodlevél aldirasaval kijeloli a vizsgalatvezet6t és
az ellendrzéseket lefolytatd belsé ellenéroket. A belsé ellenérzési vezeté megbizdlevelét az orszagos
parancsnok irja ala. Az ellendrzési programot a vizsgalatvezetd késziti el és a belsd ellenérzési vezetd hagyja
jova, kivéve, ha a vizsgalatvezetd a belsé ellendrzési vezetd, mert ebben az esetben az orszadgos parancsnok
jovahagyasa szlikséges.

Végrehajtja a helyszini, illetve az adatbekérésen alapulé ellenérzéseket, egyezteti a jelentéseket az ellenérzott
bv. szervvel, illetve szervezeti elemmel, kezeli a jelentésre tett észrevételeket, nyomon koveti
a megallapitasok és javaslatok alapjan készitett intézkedési terveket.

A kozzétett mddszertani Utmutatd figyelembevételével kialakit és miikodtet egy olyan nyilvantartasi
rendszert, amellyel a belsé ellenérzési jelentésben tett megallapitdsok és javaslatok alapjan késziilt
intézkedési tervben foglalt feladatok végrehajtasat nyomon koévetheti.

A féosztaly altal targyévben lefolytatott ellenérzésekrél éves ellendrzési jelentést készit.

Az Orszagos Parancsnoksag, valamint a bv. szervek éves ellendrzési jelentései alapjan éves Osszefoglald
ellendrzési jelentést készit, és azt — az éves ellendrzési jelentésekkel egylitt - az orszagos parancsnok
megkildi minden év februar 15-ig a fejezetet iranyité miniszter részére.

Gondoskodik a kiilsé ellendrzések nyilvédntartdsardl, a belsé ellenérzések nyilvantartasarol, az ellenbrzési
dokumentumok meg6rzésérél, valamint a dokumentumok és az adatok biztonsagos tarolasarol. A kilsé
ellenérzésekrél a meghatédrozott nyilvantartads alapjan beszamol a belligyminiszternek és a BM belsé
ellendrzési vezetbjének.

A kilon jogszabalyban és a belsé ellenérzési kézikonyvben foglaltak szerint egylttmiikodik a BM Ellenérzési
Féosztaly vezetdjével, valamint a BM belsé ellenbrzési vezetdjével.

Szakmai Utmutatést nyujt a bv. szervek fliggetlenitett belsé ellenéreinek. Gondoskodik — a rendelkezésre allo
forrasok és kapacitas fliggvényében — a bv. intézetek belsé ellenéreinek tartandd éves tovabbképzés
megszervezésérdl és megtartasarél, valamint a megfelel$ irdnymutatasrol.
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A fOosztaly vonatkozasaban biztositja a belsé ellenérok szakmai tovabbképzését, és gondoskodik az éves
képzési tervben meghatarozott tovabbképzéseken valé részvételrél, valamint a szakképesitések
megszerzésérél.

Tanacsadoi tevékenységet végez, amelynek célja, hogy az ellen6rzott szervezet miikdodését fejlessze és
eredményességét novelje.

A Belsé Ellendrzési Fosztaly vezetbje az orszagos parancsnok nevében és megbizadsabdl a Belsé Ellenbrzési
Féosztély vonatkozédsdban engedélyezi a tulszolgélat elrendelését, valamint jévédhagyja és kiadméanyozza
a Belsd Ellenérzési Féosztaly személyi dllomanyanak munkakori leirdsat.

2.4. Kommunikacios Foosztaly

m)

Ellatja és koordinalja a bv. szervezettel kapcsolatos kommunikacids, PR- és sajtoszovivoi tevékenységet.
Dontésre el6késziti, koordindlja és szervezi a bv. szervezettel vagy a fogvatartottakkal kapcsolatos
sajtokérelmeket, azokrdl nyilvantartast vezet.

A visszakereshet6séget biztositva, a szlikséges és rendelkezésére bocsatott informatikai eszkdzok és

programok Utjan begydiijti, tarolja és megérzi a bv. szervezet munkdjara vonatkozé sajtomegjelenéseket,

kozleményeket, az arra jogosultak nyilatkozatait, valamint a relevans hireket.

A sajtofigyelés alapjan felhivja az orszagos parancsnok figyelmét a tevékenységi kdrébe tartozo, kivizsgalast

vagy intézkedést igényl6 fontosabb lgyekre, a bv. szervezetet érinté médiamegjelenésekre.

Elkésziti és kiadja a bv. szervezet kozleményeit a hirligyndkségeknek, megszervezi a sajtotdjékoztatokat,

koordindlja a sajtétajékoztatéhoz sziikséges hattéranyagok elkészitését.

Figyelemmel kiséri a kommunikacios tendencidkat, ennek érdekében elemzéseket, értékeléseket készit.

Kapcsolatot tart a médiaval, a sajté munkatarsaival, a sajtokérelmekrél nyilvantartast vezet.

Feltolti és aktualizalja a bv. szervezet honlapjat, feliigyeli a bv. szervek honlapkezel6inek tevékenységét,

az aloldalak aktualizaldsat, publikalja a bv. szervek altal feltoltott hireket.

Koordinalja és felligyeli a Bv. Hirlevél és a Bortonujsag megjelenésével kapcsolatos feladatokat, kapcsolatot

tart a nyomdaval.

Gondoskodik a bv. szervezet kiemelt eseményeinek dokumentdldsardl, vided- és fotdarchivumanak

mikodtetésérdl.

A BM feladat- és hataskorébe tartozd tgyekben koteles értesiteni a BM kommunikacios szakteriiletének

vezetdjét.

Feltgyeli, koordindlja a bv. szervek kommunikacios tevékenységét. E tevékenysége korében

la) megszervezi és lebonyolitja a bv. intézetek sajtéreferenseinek és honlapkezelSinek tovabbképzését,

Ib) kozrem(kodik, javaslattételi, egyeztetési és véleményezési jogot gyakorol a bv. szervek
sajtoreferenseinek  kivalasztdsdban, a velik szemben tamasztott kovetelmények és
a teljesitményértékelési rendszer kidolgozasaban, valamint a teljesitményértékelésiikben,

Ic) kozremikodik, javaslattételi, véleményezési jogot gyakorol a bv. szervek feladat- és hataskorébe
tartozo, kiemelt jelentéséggel biré vagy jelentdés kozérdeklédésre szamot tarté egyedi tggyel
kapcsolatos sajtotevékenység tekintetében.

Szakteriletét érintéen gondoskodik a Nemzeti Kommunikacids Hivatalrdl és a kormanyzati kommunikacios

beszerzések kozpontositott kozbeszerzési rendszerérdl szélo 247/2014. (X. 1.) Korm. rendelet szerinti

feladatok ellatasarol.

Elkésziti a bv. szervezetre vonatkozé Kommunikaciés Koncepciét, valamint a Valsigkommunikaciés Tervet,

az azokban foglaltakat sziikség esetén soron kivill, de legalabb félévente felllvizsgalja és aktualizalja.

Szakmai irdnymutatdsokkal, kommunikaciés protokollal biztositia a bv. szervezet kommunikacidjéra

vonatkozé egységes gyakorlat kialakitasat. Az egységes megjelenés érdekében folyamatosan figyelemmel

kiséri az arculati elemek hasznélatét, szlikség esetén aktualizalja azokat.

Szakmai szempontu korrekciét végez a bv. szervek altal a honlapon megjeleniteni kivant tajékoztatasokon.

A Kommunikacids Féosztaly vezetdje az orszagos parancsnok nevében és megbizdsadbol a Kommunikacids

Féosztély vonatkozédsdban engedélyezi a tulszolgélat elrendelését, valamint jévédhagyja és kiadméanyozza

a Kommunikéciés Féosztaly személyi dllomanyanak munkakari leirdsat.
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2.5. Hivatal

Az orszagos parancsnok kozvetlen iranyitdsaval vezeti az aldrendeltségébe tartozd féosztalyokat és

a Titkarsagi Osztalyt.

Fellugyeli és szakmailag irdnyitja az aldrendelt szervezeti elemek tevékenységét.

Iranyitja és felligyeli a bv. szervezet tarsadalmi és nemzetkdzi kapcsolatait.

Koordindlja a jogszabdlytervezetek és kdzjogi szervezetszabdlyozé eszkdzok véleményezésével kapcsolatos

feladatokat.

Osszeéllitia a nemzetkdzi kapcsolatok keretében beutazé delegaciok programjat, elkésziti a program

koltségvetését, és kozremukodik a koltségek elszamolasaban.

Javaslatot készit a nemzetkozi rendezvények, konferenciak programjara, koltségvetésére, elkésziti az ezzel

kapcsolatos pénziigyi tervet.

Engedélyezi a bv. szervezet személyi allomédnya kulféldi szakmai és tudoményos rendezvényen,

tanulmanyuton valo részvételét, illetve kiutazasat, a bv. szervek vezetéjének kiutazasara vonatkozo javaslatot

készit az orszagos parancsnok felé.

Elbiralja az Orszdgos Parancsnoksag dontési jogkorébe tartozé karigény-bejelentéseket.

El6késziti a vezetbi postat, ezen belll atveszi és referdlja az orszagos parancsnok részére felterjesztett vagy

megkildott anyagokat, majd a dontésnek megfeleléen tovabbittatja azokat az ligyintézésre hatdskorrel és

illetékességgel rendelkez6 vezet6hoz.

Megszervezi az orszagos parancsnok hataskdrébe tartozé Uigykezelési, adminisztracids és levelezési

feladatokat, gondoskodik az iratok érkeztetésérél, feldolgozasardl, intézésérél és tovabbitasardl, valamint

a kapcsolédé tgyviteli munka ellatasarol.

A Titkdrségi Osztdlyon keresztil intézi az orszdgos parancsnok személyes intézkedési korébe vont tgyeket,

illetve kdzremUkodik intézésiikben a megadott utasitas szerint.

A bv. szerveknél — az orszagos parancsnok altal meghatarozott — célellenérzéseket végez, kimutatja a kit(izott

céltol valo eltéréseket, és javaslatot tesz a dontések meghozataldra.

A Hivatal vezet6je az Orszagos Parancsnoksag szervezeti elemeire, illetve valamennyi bv. szervre vonatkozo,

egy vagy tobb konkrét feladat ellatdsdhoz kapcsolodd modszereket, Utmutatast, esetenként feladat-

meghatarozast tartalmazé korlevelet ad ki.

A Hivatal vezet6je a 2.1. pont m) alpontjaban foglalt eset kivételével elldtja a adatvédelmi tisztvisel&i

feladatokat.

A Hivatal vezet6je az orszagos parancsnok nevében és megbizasabol

0a) jovahagyja az Orszagos Parancsnoksag kdzponti rendezvényeinek lebonyolitasi rendjét,

ob) jovahagyja a bintetés-végrehajtasi parancsnokok és vezetdk orszdgos értekezletének munkaterv
szerinti el6készitését,

0c) dont az iratkutatds engedélyezésére iranyuld kérelmekrél,

od) koordindlja a Robotzsaru NEO rendszer (a tovabbiakban: RZS NEO rendszer) fejleszt&ivel vald
kapcsolattartast (fejlesztési igények egyeztetése),

oe) az érintett szakteriilet javaslatai alapjan dont a tébb bv. intézetet érint6, valamint az Orszagos
Parancsnoksagra vonatkozo kutatasi és szakdolgozati kérelmek engedélyezésérél,

of) jovahagyja a bv. szervek éltal rendezett szakmai konferencidk programjat,

0g) az irdnyitdsa ald tartozd szervezeti elemek személyi 4llomanya vonatkozasdban engedélyezi
a tulszolgalat elrendelését,

oh) jovahagyja és kiadmanyozza a Hivatal személyi allomanyanak munkakori leirasat,

oi) kiadményozza a Becsliletbirésdg tagjainak kijeldlésével, a tagok megbizdleveleinek kiallitdséval és
kiértesitésével kapcsolatos iratokat,

0j) jovahagyja a belsé kontrollrendszerrdl sz6l6 26/2020. (VII. 10.) BVOP utasités alapjan az aktualizalt
ellenérzési nyomvonalat,

ok) engedélyezi az Orszdgos Parancsnoksag személyi dllomdanya sportversenyen torténd részvételét.

Nyilvantartja az orszagos parancsnok altal kiadott hataridés feladatokat, ellenérzi és 6sszehangolja azok

végrehajtasat.
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2.5.1. Titkarsagi Osztaly

25.2.

)

Az utasitdsoknak megfelel6en tdmogatja és el6késziti az orszagos parancsnok napi programjat, figyelemmel
kiséri a megvaldsitdsdhoz sziikséges feltételek biztositasat.

Tolmacsolasi feladatokat lat el rendezvényeken, protokoll eseményeken és latogatasokon.

Kapcsolatot tart nemzetkozi szakmai szervezetekkel, vezet6i feladatszabas alapjan képviseli a szervezetet
nemzetkozi konferencian.

Részt vesz a nemzetkdzi kapcsolatok alakitdsdban, javaslatot tesz a ki- és beutazasi tervekre, azok
koltségvetésére. Javaslatot tesz a kulféldi vendégek, delegdcidk programjaira, végzi, illetve koordindlja
azok végrehajtasat mas szervezeti elemekkel egylttmuikodve. Nyilvantartja és koordindlja a szervezet
munkatarsainak kilfoldi szakértdi csoportokban torténd részvételét.

A szakterlletekkel egylttmUkodve intézi az Orszagos Parancsnoksag idegen nyelv( levelezését, szakanyagok
forditasat és fordittatasat, tematikus 6sszefoglalok készitését.

Més szervezeti elemekkel, illetve kiilsé szervekkel egyuttmUkddve kilsé megbizésok alapjan szervezi
a nemzetkdzi szakmai rendezvényeket, konferencidkat, szemindriumokat, javaslatot tesz ezek
koltségvetésére.

A bv. szervezet személyi dllomanya szamdra szervezi a kilfoldi szakmai és tudomanyos rendezvényeken,
tanulmanyutakon vald részvételt, elvégzi a kiutazasok engedélyeztetését, sziikség esetén kdzremuiikodik
a lebonyolitasban.

Teljesiti a BM nemzetkdzi adatokra vonatkozé adatszolgéltatasi igényét.

Koordindlja az ENSZ vagy mas nemzetkozi szerz6dés alapjan felkérésre végzett és az Eurépai Unio keretében
folytatott bel- és igazsdguigyi egyuttm(ikddés, valamint a kozos kiil-, biztonsag- és védelempolitika terén
a bv. szervezetre harulé stratégiai szint( feladatokat.

Figyelemmel kiséri a Visegradi EgylUttmkodés tarsszerveinek helyzetét, statisztikajat.

Koordinéciés Féosztaly

a)

b)

Végzi és koordindlja a miniszteri és az orszagos parancsnoki feladatlistdkkal kapcsolatos feladatok
végrehajtasat.

Végzi és koordindlja az Orszagos Parancsnoksdg mukodésével, tevékenységével 6sszefliggd szervezési
feladatokat.

Az Orszagos Parancsnoksag mas szervezeti elemei, illetve mas bv. szervek bevondsaval szervezi és bonyolitja
az Orszdgos Parancsnoksdg, illetve a bv. szervezet kdzponti rendezvényeit, valamint a személyligyi
szakterillethez kapcsolédé tinnepségeket.

Osszedllitia az Orszagos Parancsnoksdg munkatervét, javaslatot tesz annak szempontrendszerére,
figyelemmel kiséri a munkatervben meghatarozott feladatok idéardnyos végrehajtasat, tovabba dsszegydijti
a bv. szervek munkatervét.

Dontésre el6késziti a bv. szervek vezetSinek hatdskorét meghaladd latogatasok, kulturdlis programok,
eléadasok, koncertek, valamint egyéb rendezvények megtartasara vonatkozé dokumentumokat.

Az orszagos szintl rendezvények lebonyolitdsdban tevékenyen részt vesz, sziikség szerint gondoskodik
Kapcsolatot tart hazai és nemzetkozi szakmai szervezetekkel.

Kozrem(koddik a reprezentacios céli ajandéktargyak beszerzésének adminisztrativ el6készitésében,
végrehajtja az ajandékraktar tzemeltetésével kapcsolatos feladatokat.

Téjékoztatja az Orszagos Parancsnoksag személyi dllomanyat a bv. szervek, illetve tars- és egyéb szervek altal
rendezett sporteseményekrdl.

El6késziti a blintetés-végrehajtasi parancsnokok, vezetdék orszadgos értekezletét, valamint az orszdgos
parancsnok kizarélagos hataskorébe tartozéd egyéb értekezleteket, végrehajtja a szervezési és egyéb
feladatokat.

Szakterlletét érintéen gondoskodik a Nemzeti Kommunikacids Hivatalrél és a kormanyzati kommunikacios
beszerzések kdzpontositott kdzbeszerzési rendszerérdl szélé 247/2014. (X. 1) Korm. rendelet szerinti
feladatok ellatasarol.

Ugykérében eljarva kapcsolatot tart a rendvédelmi szervekkel.

Fellgyeli és gondozza a vezetéi elérhetéségekre vonatkozo nyilvéntartast.

Figyelemmel kiséri és tdmogatja az Orszdgos Parancsnoksdggal szemben felmerilé rendszeres
adatszolgaltatasi igények hatdridében torténd teljesitését.
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25.2.1.

253.

253.1.

r

Nyilvantartdst vezet a szervezet tekintetében protokollaris szempontbdl relevans személyekrél, azok
elérhetdségérdl, a véltozédsokat folyamatosan figyelemmel kiséri, rogziti.

Gondoskodik az orszagos parancsnok hataskorébe tartozé dontések el6készitésérdl, annak tamogatasarol.
Szlikség szerint részt vesz az Orszagos Parancsnoksdg tevékenységét érintd szakmai anyagok
el6készitésében, véleményezésében, illetve koordinacidjaban.

Osszesiti, majd tovébbi ligyintézésre a Kozgazdasagi Féosztaly részére megkiildi a Hivatal kdvetkezd
hénapban varhato és pénzugyileg teljesild kifizetéseit.

Ugykezelési Osztaly

a)
b)
d]

Dontésre el6késziti az iratkutatds engedélyezése iranti kérelmeket.

Végzi és szervezi az Orszagos Parancsnoksagon a kozponti ligyiratkezelési feladatokat.

Végzi és szervezi az Orszagos Parancsnoksagon az egységes kormanyzati ligyiratkezel6 rendszeren keresztdil
érkezd kuldemények tekintetében az ligyiratkezelési feladatokat.

Végzi a Hivatali Kapun keresztiil elektronikusan beérkezé kildemények tekintetében az ligyiratkezelési
feladatokat.

Végzi az Orszagos Parancsnoksag bélyegzéinek nyilvantartasaval kapcsolatos feladatokat.

Végzi az Orszagos Parancsnoksdgon a negativ pecsétnyomodk nyilvantartasaval, kiadasaval kapcsolatos
feladatokat.

El6késziti és gondoskodik a bv. szervezet iratkezelésére és irattéri tervére vonatkozé szabalyzat
aktualizaldsarol.

Végzi és szervezi az Orszagos Parancsnoksagon a kdzponti iratselejtezéseket.

Egylttmkodik az illetékes levéltarakkal, a postaval és a térsszervekkel.

Szakmailag felligyeli, iranyitja a bv. szervek vonatkozdsaban a nyilt iratok készitésére, nyilvantartasara,
selejtezésére vonatkozd szabdlyok betartdsat. Ennek sordn - a mindsitett adatra vonatkozé szabdlyok
megtartasdval - korldtozds nélkil jogosult a hivatali egységek, a bv. szervek iratkezeléseibe, az azzal
kapcsolatos nyilvantartasokba és egyéb nyilt iratokba betekinteni.

Ellatja az RZS NEO rendszer alkalmazés-rendszergazdai feladatait az Orszagos Parancsnoksagon.

Szervezi és ellatja az RZS NEO rendszer felhasznaldival kapcsolatos oktatdsi tevékenységet az Orszagos
Parancsnoksag vonatkozasaban.

Ellatjia a rendszeriranyitoi feladatokat, és kapcsolatot tart az RZS NEO rendszer fejlesztGivel, és egyezteti
a fejlesztési igényeket a bv. szervezet egésze tekintetében.

Szervezi és elldtja az RZS NEO rendszer alkalmazés-rendszergazdai és mentorai vonatkozadsaban az orszagos
éves tovabbképzési feladatokat.

Amennyiben szilikséges, papiralapu hitelesité kiadmanyt allit ki az elektronikusan készilt, elektronikus
aldirassal hitelesitett dokumentumokhoz.

Szervezi az ligykezel6k és kdzvetlen vezetbik orszagos tovabbképzését és vizsgaztatasat.

Adatkezelési feladatot lat el a kozponti irattér tekintetében.

Hiteles elektronikus masolatot készit papiralapu iratokrol.

Jogi és Adatkezelési Féosztaly

A Jogi és Adatkezelési Féosztaly vezetdje ellatja az adatvédelmi tisztviseld helyettesitésével kapcsolatos feladatokat.

Jogi Osztdly

a) Részt vesz a bv. szervezetet érint6é jogszabdlyok és kozjogi szervezetszabdlyozd eszkdzok el6készitésében,
koordinaciojaban, fellilvizsgalatdban, tovabba a deregulaciéra vonatkozé javaslatok kidolgozéasaban.

b) Az orszaggyllés tevékenységével 6sszefliggésben gondoskodik a bv. szervezetet érinté interpellacidkra,
kérdésekre adandd vélasztervezetek el6készitésérél.

c) Jogi szempontbol el6késziti és aldirasra felterjeszti az orszagos parancsnok altal kiadandé BVOP utasitasokat.

d) Végzi a BVOP utasitasok Hivatalos Ertesitében tdrténd kozzétételével kapcsolatos feladatokat.

e) Elldtjia az Orszagos Parancsnoksdg jogi képviseletét a polgari peres és nemperes ligyekben a birésagok és
mas hatdsagok elétt.

f) Figyelemmel kiséri a bv. intézeteknél a peres Ugyek képviseletének elldtasat és az ehhez kapcsolodd

adatszolgaltatasi kotelezettség teljesitését.
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253.2.

9)

Végzi az elektronikus fizetési meghagyasos eljarasok és az azok nyoman megindult végrehajtasi eljarasok
lefolytatdsahoz sziikséges, az Orszdgos Parancsnoksdg lgykorébe tartozéd feladatokat a Magyar Orszdgos
Kozjegyz6i Kamara elektronikus rendszerében.

Elbirdlasra el6késziti az Orszadgos Parancsnoksag dontési jogkorébe tartozo karigény-bejelentéseket.
Lefolytatja és dontésre el6késziti az orszagos parancsnok hataskorébe tartozé, a személyi dllomdny tagjéval
szemben inditott kartéritési eljarasokat, masodfoku szervként elbiralasra el6késziti a bv. szervek hivatésos
allomanyu tagjai altal a kartéritési eljardshoz kapcsoléddan bejelentett panaszokat.

Koézrem(ikddik az orszagos parancsnok jovahagydséaval érvényessé valé mikodési okmanyok, igy a szervezeti
és muikodési szabalyzatok jogi szempontu ellenérzésében és jévahagyasra torténd elkészitésében.

Evente feliilvizsgalja az Orszagos Parancsnoksag SZMSZ-ét, sziikség esetén kezdeményezi a modositasat.

Az Orszagos Parancsnoksag altal kotott szerzédések és egyéb okmanyok jogtandcsosi ellenjegyzését
kizarélagos hataskorben latja el.

Koordindlja a kozérdekd adat igénylésére vonatkozé beadvényokat, el6késziti a vonatkozé vélaszleveleket.
Jogi tovabbképzést szervez a bv. szervezet jogdszai, jogtanacsosai részére.

Elldtia az Orszadgos Parancsnoksag belsé kontrollrendszerének karbantartasaval, ezen belll az integrélt
kockézatkezelési rendszer koordindlasaval kapcsolatos feladatokat, valamint a kockazati tényezdk
adatbazisanak feltlvizsgalataval kapcsolatos feladatokat.

Helyi Biztonsagi Felligyelet

a)

e oo

A Biztonsagi Vezet6

aa) a mindsitett adatot kezel6 szerv vezetéjének hataskdrében eljarva gyakorolja az 6t erre a feladatra
kinevezd vezeté mindsitett adat védelmére vonatkozé jogositvényait, melynek keretében ellatja
a személyi, fizikai és adminisztrativ biztonsagra vonatkozd szabdlyok alkalmazasanak helyi
fellgyeletét,

ab) iranyitja a rendszerbiztonsagi felligyelé és a rendszeradminisztrator tevékenységét, valamint
ellenérzi az elektronikus biztonsagi eléirdsok betartdsat,

ac) iranyitja a rejtjelfelligyel6 vagy a rejtjelfelligyelet tevékenységét,

ad) szakirdnyitoi feladatot is ellat, ennek megfeleléen folyamatos munkakapcsolatot tart fenn
a bv. intézetekkel, segitve, ellenérizve a helyi biztonsagi vezeték tevékenységét,

ae) amennyiben a jogszabdlyi véltozasok indokoljdk, javaslatot tesz a biintetés-végrehajtas mindsitett
adatainak biztonsdgi szabélyzatarol sz616 BVOP utasitds médositasara,

af) a személyi, fizikai, adminisztrativ és elektronikus biztonsdg megsértése, illetve annak
veszélyeztetése esetén részt vesz a korlilmények kivizsgalasaban és a biztonsag helyreallitasdban,

ag) szlikség szerint tovabbképzést szervez a tevékenységben részt vevOk részére a bv. szervezet
vonatkozéaséban,

ah) részt vesz a bv. szerveknél az eszk6zok és rendszerek biztonsagi ellenérzésének el6készitésében és
végrehajtasaban,

ai) felligyeli a mindsitett adatkezeld rendszer biztonsdgos tizemeltetését,

aj) feladatkorében eljarva és ahhoz igazoddan képviseli az Orszagos Parancsnoksagot,

ak) a rejtjelbiztonsdg veszélyeztetése esetén a Nemzeti Biztonsagi Felligyelet (a tovabbiakban: NBF)
egyideju értesitése mellett intézkedik a biztonsag helyredllitasara,

al) gondoskodik az engedélyezett rejtjelz6 eszkozok telepitésérdl, rendeltetésszerli és biztonsdgos
mUkddtetésérdl, sziikség szerinti karbantartdsardl és javittatasarol,

am) gondoskodik a sziikséges rejtjelkulcsok beszerzésérdl, elosztasarol, nyilvantartasarol,

an) az orszagos parancsnok nevében gyakorolt kiadmanyozasi jogkorében kiadményozza a felhasznaloi
engedélyeket,

ao) az orszagos parancsnok nevében gyakorolt kiadmanyozasi jogkorében kiadja és visszavonja

a rejtjelhozzaférési engedélyeket.
Jévahagyds és kiadmanyozds el6tt ellenérzi az Orszagos Parancsnoksdg vonatkozadsdban
a rendszerbiztonsagi dokumentumokat.
Részt vesz a kdzponti elektronikus informacidbiztonsagi képzéseken és tovabbképzéseken.
Megszervezi a rejtjelz6 eszkdzdk alkalmazasdhoz elbirt tanfolyamok és vizsgék lebonyolitasat.
Felligyeli az elektronikus adatkezel6 rendszerek védelmi rendszabélyainak érvényesilését.
Részt vesz az aldrendeltségébe tartozé rejtjelzé szolgalatok NBF altali ellendrzésében.
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a) Ellenérzi és felligyeli a titkos Ugykezeléssel, a rejtjelligykezeléssel és a rejtjelanyag-nyilvantartassal
kapcsolatos feladatokat.

h) Koordindlja és ellenérzi a minésitett adatok védelmével kapcsolatos feladatok végrehajtasat.

i) Ellenérzi a rendszerbiztonsagi feladatokat ellatd személyek tevékenységét és a rendszerbiztonsaggal
kapcsolatos feladatok végrehajtasat.

j) Evente irdsos jelentésben szamol be az Orszdgos Parancsnoksag mindsitett adat-védelmi tevékenységérél,
szlikség szerint javaslatot terjeszt elé.

Kiberbiztos

a) Gondoskodik a bv. szervezet elektronikus informdciés rendszereinek biztonsagaval 6sszefliggd
tevékenységek jogszabalyokkal valé 6sszhangjanak megteremtésérdl és fenntartasarol.

b) Elvégzi vagy irdnyitja az a) pont szerinti tevékenységek tervezését, szervezését, koordinalasat.

<) El6késziti a bv. szervezet elektronikus informacios rendszereire vonatkozd informatikai biztonsagi stratégiat
és az ezzel kapcsolatos informatikai biztonsagi szabalyzatot.

d) El6késziti a bv. szervezet elektronikus informdciés rendszereinek biztonsagi osztalyba soroldsét és a szervezet
biztonsagi szintbe torténé besorolasat.

e) Véleményezi az elektronikus informacios rendszerek biztonsdga szempontjabdl a bv. szervezet e targykort
érint6 szabalyzatait és szerz6déseit.

f) Kapcsolatot tart a hatésaggal és a kormanyzati eseménykezeld kdzponttal.

9) Barmely elektronikus informacids rendszerét érintd biztonsagi eseményrél a jogszabalyban meghatérozottak
szerint tdjékoztatni koteles a jogszabdlyban meghatarozott szervet.

h) Kozrem(ikddik a bv. szervezet elektronikus informdcios rendszereinek a tervezésében, fejlesztésében,
létrehozasaban, (izemeltetésében, auditadlasdban, vizsgdlatdban, kockdazatelemzésében és kockazat-
kezelésében, karbantartdsaban vagy javitdsaban.

i) Jogosult a biztonsagi kdvetelmények teljesiilésével kapcsolatban tajékoztatast kérni.

j) Az elektronikus informéciés rendszer biztonsdgéval Osszefliiggd feladatok elldtdsdban részt vevd
személyekkel egyltt miniszteri rendeletben meghatarozott rendszeres szakmai képzésen, tovabbképzésen
vesz részt.

k) Gondoskodik az elektronikus informaciés rendszerek védelmi feladatainak és felelésségi koreinek oktatasardl,
sajat maga és a bv. szervezet munkatarsai informaciébiztonsagi ismereteinek szinten tartasarol.

) Rendszeresen végrehajtott biztonsagi kockazatelemzések, ellenérzések, auditok lefolytatdasa révén
meggy6zédik arrél, hogy a szervezet elektronikus informacids rendszereinek biztonsdga megfelel-e
a jogszabalyoknak és a kockazatoknak.

m)  Gondoskodik az elektronikus informaciés rendszer eseményeinek nyomon kévethetéségérol.

n) Biztonsagi esemény bekovetkezésekor minden sziikséges és rendelkezésére &ll6 eréforras felhasznalasaval
gondoskodik a biztonsdgi eseményre torténd gyors és hatékony reagdldsrol és ezt kdvetben a biztonsagi
események kezelésérdl.

o) Ha az elektronikus informacids rendszer létrehozéséban, lizemeltetésében, auditdldsdban, karbantartasaban
vagy javitasdban kozrem(kodot vesz igénybe, gondoskodik arrél, hogy a torvényben foglaltak szerzédéses
kotelemként teljestiljenek.

p) Felel6s az érintetteknek a biztonsagi eseményekrdl és a lehetséges fenyegetésekrdl torténd haladéktalan
tajékoztatasaért.

q) Megteszi az elektronikus informéciés rendszer védelme érdekében felmerllé egyéb sziikséges

intézkedéseket.

Adatvédelmi tisztvisel6

a)

Ellatja a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténé védelmérél és az ilyen
adatok szabad dramlasardl, valamint a 95/46/EK irdnyelv hatélyon kivil helyezésérdl sz616, 2016. dprilis 27-i
(EU) 2016/679 eurdpai parlamenti és tanacsi rendelet 39. cikkében meghatérozott feladatokat.

Elldtjia az informaciés onrendelkezési jogrdl és az informacidszabadsagrol szolé 2011. évi CXII. torvény
25/M. §-dban meghatarozott feladatokat.
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2.5.4. Stratégiai, Elemzési és Tervezési Féosztaly

a)
b)

Dontésre el6késziti és adminisztralja a Hivatal hataskorébe tartozo kutatasi és szakdolgozati kérelmeket.
Kutatok és szakdolgozok részére egységes utmutatdt dolgoz ki, amelyet nyilvdnosan elérhetévé tesz és
folyamatosan aktualizal, kutatdszolgélati tevékenységet folytat, adatbazisokat kezel és bévit, a beérkezett
kutatasi kérelmekrol és a folyamatban [évé kutatasokrol nyilvantartast vezet.

Ellatjia a tudomanyszervezési feladatokat, koordinalja a biintetés-végrehajtas tertiletén folyé tudomanyos,
kutatasi  tevékenységet. Ennek megfeleléen kapcsolatot tart felsGoktatasi intézményekkel,
kutatéintézetekkel, tudomanyos mdhelyekkel, képviseli a bv. szervezet stratégiai, tudomdnyos, kutatasi
érdekeit, szempontjait.

A BM Tudomanyos Tandcsdnak megkeresésére egyedi tevékenységet végez.

Végrehajtja a bv. szervezet sajat kutatasait, koordindlja az esetlegesen szlikséges kiilsé kutatok, szervezetek
bevonasat.

Kozremlkodik a sziikséges szakmai, szakpolitikai koncepcidk kidolgozdsdban. Dontés-elékészitd
hattéranyagokat, moédszertani Utmutatodkat, hatdsvizsgalatokat készit.

El6késziti a bv. szervezet stratégiai jelentéségl, fejlesztési programjainak koncepcidit. Kozremdkodik
a bv. szervek fejlesztési projektjeinek generaldsaban.

Részt vesz a bv. szervezet és a személyi allomany fejlesztését célzd képzések vezetésében, szervezésében,
végrehajtasaban, amelynek keretén belll a szakmai képzések modszertanat fejleszti.

Az orszdgos parancsnok &ltal meghatdrozott kdrben - eseti vagy allandé jelleggel - képviseli
a bv. szervezetet a bizottsdgokban és a tarsadalmi szervezetekkel valé kapcsolattartas soran.

Id6szaki jelleggel, illetve az orszagos parancsnokkal és helyetteseivel, valamint a Hivatallal, a szolgélatokkal
és a féosztalyokkal torténd igényegyeztetés alapjan statisztikai hattérelemzéseket végez.

Részt vesz a Bortonlgyi Szemle szerkesztésében, gondoskodik a tanulmanyok szakmai-tudomanyos
véleményezésérdl, publikaldsra vald el6készitésérdl, valamint kapcsolatot tart a szerkesztébizottsag tagjaival,
a szerzOkkel és a nyomdaval.

Gondoskodik az Evkényv megjelentetésérél.

2.6. Fotanacsadok, tanacsadok

Elésegitik a szakterlletek 6sszehangolt miikodését, biztositjdk a dontéshozatalt megel6z6 szakmai kontrollt.
Biztositjak a kiemelt dgazati célok megvaldsuldasanak kdzponti kontrolljat, elésegitik a stratégiai célkitlizések
Tevékenységiikkel hozzajérulnak a szakmailag megalapozott javaslatok és koncepcidk kidolgozasédhoz.

Egyéb feladataikat a munkakdri leirdsdban rogzitettek szerint latjak el.

3. Az orszagos parancsnok biztonsagi és fogvatartasi helyettese irdnyitasa ala tartozo
szervezeti elemek feladatkorei

3.1. Titkarsagi Osztaly (vezet6i kozvetlen)

a)

b)

Koordindlja a jogszabdlytervezetek és kdzjogi szervezetszabalyozé eszkdzok biztonsdgi helyettes ala tartozd
szervezeti elemek altali véleményezésével kapcsolatos feladatokat.

El6késziti és kiadmanyozasra felterjeszti a biztonsagi helyettes altal kiadandoé korleveleket. Kiadmanyozas
elétt a korleveleket jovahagyas céljabdl a Hivatal utjan felterjeszti az orszagos parancsnok részére.

El6késziti a vezetdi postat, ezen belll atveszi és referdlja a biztonsagi helyettes részére felterjesztett vagy
megkildott anyagokat, majd a dontésnek megfeleléen - iktatast kovetéen - tovdbbittatja azokat
az Ugyintézésre hataskorrel és illetékességgel rendelkezé vezetéhoz.

Nyilvantartja a biztonsdgi helyettes altal kiadott hataridds feladatokat, ellendrzi és Osszehangolja azok
végrehajtasat.

Az utasitasoknak megfeleléen tdmogatja és elékésziti a biztonsagi helyettes napi programjét, figyelemmel
kiséri a megvaldsitasahoz sziikséges feltételek biztositasat.

Megszervezi a biztonsadgi helyettes titkdrsdaganak hatdskorébe tartozd Ugykezelési, adminisztracios és
levelezési feladatokat, gondoskodik az iratok érkeztetésérdl, feldolgozasardl, intézésérdl és tovabbitasarol,
valamint a kapcsolodé tigyviteli munka ellatasardl.

Intézi a biztonsagi helyettes személyes intézkedési kérébe vont ligyeket, illetve kdzremikodik intézésiikben
a megadott utasitds szerint.
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3.2.1.

3.2. Biztonsagi Szolgalat

a)
b)

Szakmailag irdnyitja és feltigyeli a bv. szervek biztonsagi, ligyeleti és védelmi tevékenységét.

Tervezi — beruhazés, rekonstrukcié kivételével - a feladatkorébe tartozd kozponti beszerzésl eszk6zokhoz,
anyagokhoz és a Biztonsagi Szolgalat mikodéséhez sziikséges pénzeszkdzoket, a jévahagyott keretdsszeggel
gazdaélkodik.

Meghatdarozza a bv. szervek éves I6kiképzési feladatait.

Végzi a bv. szervek készenlétbe helyezéséhez, kiilonleges jogrendi mikodéséhez, valamint a személyi
allomany értesitéséhez kapcsolddo kozponti feladatokat.

Meghatdrozza a szolgalati kutyak mindsitésének, beszerzésének, selejtezésének rendjét, idépontjat.

A biztonségi, tgyeleti és védelmi igazgatasi feladatok teljesitése soran kapcsolatot tart és egytttmiikodik
azilletékes hon- és rendvédelmi szervekkel.

Részt vesz a Katasztréfavédelmi Koordinacids Tarcakozi Bizottsdg Nemzeti Veszélyhelyzet-kezelési Kozpont
munkajaban.

Kozponti szabdlyozasokat, utasitasokat, modszertani anyagokat, esettanulmanyokat dolgoz ki a szakmai
feladatok végrehajtasahoz. Szakteriletét érintéen tervezi, szervezi és végrehajtja a személyi allomany
felkészitését, tovabbképzését.

Fellgyeli a bv. szervezetben mikddtetett fegyveres biztonsagi érséggel kapcsolatos feladatokat.

A szabdlyos mu(kodés érdekében tovabbképzéseket, szakmai napokat, kozos gyakorlatokat szervez,
bonyolit le.

Biztonsagi Féosztaly

a)
b)
)

8

oo

m

Szakmailag iranyitja, feltigyeli és ellenérzi a bv. szervek biztonsagi tevékenységét.

Irdnymutatast ad a bv. szervezet biztonsagat érint6 feladatok végrehajtasdhoz.

Felugyeli a rendkivili események megel6zésére, megszakitasara és felszamolasara torténd felkészilést.

Végzi a terrorcselekmények megel6zésével, felszamolasaval kapcsolatos bv. szervezetet érint6 feladatokat.
Kezdeményezi a bv. szervek biztonsagi rendszereinek fejlesztését, kozrem(ikddik az azokhoz kapcsolédo
muszaki kdvetelmények kidolgozéasaban.

Javaslatot tesz kényszerit6é eszkdzok, fegyverek, fegyverzeti anyagok, védéfelszerelések rendszerbe éllitasara,
alkalmazasba vételére, rendszerbdl, alkalmazasbol torténd kivonasdra. Ezzel 6sszefliggésben beszerzi és
a tars szervezeti elem részére rendelkezésre bocsatja a hatalyos rendszeresitési BM utasitas el6irasai alapjan
a rendszeresitéshez sziikséges dokumentacidkat, tovabba irdnyitja és koordindlja a probahasznalatok
lefolytatasat.

Szakvéleményt készit a biztonsagot is érinté beruhazési és rekonstrukcios tigyekben, kidolgozza a szakmai
alapkovetelményeket, figyelemmel kiséri a megvaldsulast.

Osszesiti a hataskorébe tartozé kézponti ellatasu termékekre vonatkozé igényeket, meghatarozza a minéségi
és mennyiségi paramétereket, elkésziti azok éves beszerzési tervét. Szakértéként kozremiikoddik az Orszagos
Parancsnoksag féosztalyainak feladatkorébe tartozé kodzponti biztositasu termékek beszerzésében. Dont és
intézkedik a beszerzett eszk6zok, anyagok bv. intézetek kdzotti elosztasarol.

Végrehajtja az Orszagos Parancsnoksag hivatasos alloméanyanak lI6vészetével kapcsolatos feladatokat.

Véqgzi a fegyverzettel, |6szerekkel, kényszerit6- és mozgaskorlatozd eszkozokkel 6sszefliggd féosztalyt érintd
feladatokat. Nyilvantartja, dsszesiti a bv. intézetektdl érkezd statisztikai jelentéseket, kiilon rendelkezések
szerint adatot szolgaltat.

Végrehajtia a fogvatartottak munkaltatdsdnak biztonsagaval 06sszefliggd, fbéosztalyt érinté kozponti
feladatokat.

Tervezi és szervezi a mlveleti egységek képzésének, a tagok mindsitésének rendjét és Utemezését,
meghatarozza a miikodéshez sziikséges felszerelések beszerzésének, selejtezésének rendjét, idépontjat.
Végrehajtja a szolgdlati kutyadkkal kapcsolatos kdzponti feladatokat. Meghatdrozza a szolgélati kutyadk
képzésének, mindsitésének, beszerzésének, selejtezésének rendjét, idépontjat.

Koordindlja az Orszagos Parancsnoksag, valamint a bv. intézetek szolgdlattervezéssel kapcsolatos
szakfeladatainak végrehajtasat.

Kulén meghatdarozas alapjan részt vesz a rendkivili események kivizsgéalasaban.
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3.2.1.1. Ugyeleti és Védelmi Osztaly

3.2.2.

a)
b)

r

Szervezi és folyamatosan biztositja az Orszadgos Parancsnoksdg fétigyeleti tevékenységét.

A rendkivili események felszamoldsakor, illetve annak megakadélyozasa érdekében a bv. szervek részére
utasitast adhat, jelentést kérhet be.

Az eseményekrél érkezé jelentéseket dokumentalja, értékeli, elemezi, az egyes eseményekrol
nyilvantartasokat vezet.

Végrehajtja a személyi dllomany értesitésével, készenlétbe helyezésével kapcsolatban, valamint a kiilénleges
jogrend kihirdetése esetén ra harulé feladatokat.

Kapcsolatot tart az Orszadgos Parancsnoksag szervezeti elemeivel, a bv. szervek, a rendvédelmi feladatokat
elléto szervek és a Magyar Honvédség tigyeleteivel, a BM kijel6lt szervezeti elemeivel, valamint a védelemben
részt vevo szervek azonos feladatot ellato szervezeti elemeivel.

Végzi a bv. szervezet kézponti honvédelmi, polgari védelmi és katasztrofavédelmi feladatait, koordinalja
a személyi biztositasi, egyéni és kollektiv védelmi és kiértesitési feladatok kozponti ellatasat, kidolgozza
az Orszagos Parancsnoksag felkésziilési okmanyait.

Figyelemmel kiséri a kdzponti, tovdbba a bv. szervek irdnydba a polgari véalsagkezeléssel kapcsolatosan
jelentkez6 elméleti és tajékoztatdsi feladatokat.

Koordindlja a bv. szervek és az Orszadgos Parancsnoksdg szakteriileteinek gazdasagfelkészitési, illetve
gazdasdgmozgositasi tevékenységét.

A kuldnleges jogrendre vonatkozd személyi, anyagi-technikai, és egészséguigyi elladtds megszervezése,
biztositasa érdekében egyuttmUkddik az Orszagos Parancsnoksag szakterileteivel.

Elkésziti, és sziikségszerlen aktualizdlja a rendkiviili esemény megel6zése, megszakitasa, felszdmoldsa
érdekében a szolgdlati feladatok eré-eszkoz sziikségletének biztositasara, a kiilénleges jogrend bevezetésére,
a magasabb készenlétbe helyezésre, a katasztrofavédelmi, valamint a nukledrisbaleset-elharitasi
intézkedések vételére és tovabbitdsara szolgald értesitési tervet.

A tulajdonosi jogok és kotelezettségek gyakorléjdnak hatdrozata alapjan bevonja a gazdasagi tarsasdgokat
a felkészilési feladatokba, tovdbbd ellendrzi az ezzel kapcsolatos tevékenységiket.

Szakmailag ellendrzi a bv. szervek felkésziilésére vonatkozé adathordozéinak készitését, kezelését.
Kidolgozza, illetve egyeztetésre el6késziti a teriiletre vonatkozé belsé szabalyozé eszkdzok tervezeteit.

Az Orszdgos Parancsnoksdg szakteriileteivel egyiuttmikodésben gondoskodik a Kormany védelmi
felkészilésre vonatkozo hatdrozataiban a bv. szervezet részére meghatarozott feladatok teljesitésérél.
Indokolt esetben az eseménnyel Osszefliggésben tovabbi jelentéseket, adatszolgaltatasokat kér, azok
felszdmoldasaval, kivizsgalasaval kapcsolatosan szakmai irdnymutatast ad.

Eleget tesz a vonatkozé utasitdsokban meghatdrozott jelentési kotelezettségeknek.

A tudomasara jutott, a bv. szerv rendjét, a fogvatartas biztonsdgat veszélyezteté koriilmények esetén
az intézkedés alapjaul szolgald informaciokrol az érintett bv. szervet, illetve szilkség szerint az illetékes
rendvédelmi szervet értesiti.

Elldtia az Egységes Digitalis Radiotavkozlé Rendszer, a Marathon Terra védelmi igazgatési célu
infokommunikaciés alkalmazds és az elektronikus tévfelligyeleti rendszer mdlkodtetésével 6sszefliggd,
orszagos felligyeleti feladatokat.

Kozponti Tamogato Fosztaly

(o}

a)
)
)

[oXNg)

)
)

D

Szakmailag iranyitja és feltigyeli a Miiveleti Osztaly és a Készenléti Osztaly tevékenységét.

Ertékeli és elemzi a bv. szervek leterheltségét, ennek alapjan, javaslatot tesz a feladat-végrehajtas helyszinére.
Médszertani anyagokat dolgoz ki a szakmai feladatok végrehajtdsdhoz.

Szakteriletét érinten tervezi, szervezi és végrehajtja a személyi dllomany felkészitését, tovabbképzését.

A szabdlyos miikodés érdekében tovabbképzéseket, szakmai napokat, k6zds gyakorlatokat szervez és
bonyolit le.

Folyamatos értékelS-, elemzdétevékenységet végez a rendkiviili események megel6zése érdekében.
Figyelemmel kiséri a terrorcselekményekkel kapcsolatos informaciokat, és javaslatot tesz a megel6zéssel
kapcsolatos feladatokat érintéen.

Folyamatosan kapcsolatot tart a bv. szervek vezet6inek helyetteseivel a folyamatos szervezés és feladat
végrehajtas érdekében.

Biztositja az alarendelt osztalyok folyamatos rendelkezésre allasat, feligyeli a beosztott allomany egyenletes
leterheltségét.
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3.2.2.1. Muveleti Osztaly

3.2.2.2.

a)
b)
)

D Qo N

—_ =

Akcidkat hajt végre a tiltott targyak el6talaldsa érdekében.

Kabitdszer felderitési feladatokat hajt végre.

Kozrem(ikddik a kiemelt fogvatartottak eléallitasaban.

Ellatja az Orszagos Parancsnoksag objektumvédelmével kapcsolatos feladatokat.

Megszervezi és lebonyolitja a fogolyzendiilés felszamolasaval kapcsolatos gyakorlatokat a Terrorelharitasi
Kézpont bevonasaval.

Szakmai oktatdsokat hajt végre (kiilondsen intézkedéstaktikai képzés, fegyverzeti szakanyagok tarolasanak
szabadlyai, csomagvizsgalas, el6allitas formai, Egységes Digitélis Radiotavkozlé Rendszer szakszer(i hasznélata,
nyomkdvetd kutydk gyakorlati képzése).

Ellatja a szakmai napok megszervezésével és lebonyolitadsaval kapcsolatos biztonsagi feladatokat (kiléndsen
tiltott targyak bekerilésének megakadalyozasa és kdbitdszergyanus anyagok hatasai targykorben).

Indokolt esetben az eseménnyel Osszefliggésben tovabbi jelentéseket, adatszolgaltatasokat kér, azok
felszdmoldasaval, kivizsgalasaval kapcsolatosan szakmai irdnymutatast ad.

Feltgyeli a rendkivili események megel6zésére, megszakitasara és felszamolasara torténd felkészlést.

Végzi a terrorcselekmények megel6zésével, felszamolasaval kapcsolatos bv. szervezetet érint6 feladatokat.

Készenléti Osztaly

a)
b)

a)

Megerésiti a nappali és éjszakai szolgalatellatas Iétszamat a bv. intézetekben.

Koézrem(ikddik a nem a bv. szervezet kezelésében 1évé egészségligyi intézménybe torténd elédllitassal és
Orzéssel kapcsolatos feladatok végrehajtasaban.

Részt vesz a gazdasagi tarsasdgoknal a munkaltatas biztositasaban.

Részt vesz a korszallitas el6készitésében és lebonyolitasaban.

Kozrem(ikodik a bv. intézetbe érkezé fogvatartotti csomagok atvizsgalasaban.

Tartalékeréként — kiilon meghatarozas alapjan — részt vesz a bv. szervezet alap- és rendkiviili feladatainak
elldtasaban.

A Készenléti Osztdly bv. intézetekbe atrendelt dllomanya az intézet altal részére kiadott munkakori leirasban,
tovdbbd a szamdra meghatdrozott szolgélati tevékenységre vonatkozd 6r- és szolgdlati utasitdsokban
meghatarozottak alapjan latja el feladatait.

A Készenléti Osztaly Orszagos Parancsnoksagon szolgalatot teljesité dllomanya folyamatosan kapcsolatban
all a bv. intézetekben kijelolt kapcsolattartokkal, egyezteti a létszamot, valamint feldolgozza az atrendeltek
bv. intézetekben keletkezett tulszolgalatat, tovabba az utazas soran keletkezett tulszolgalatot.

Koordindlja az utazési koltségtéritések elszamolasdhoz kapcsolddé feladatok végrehajtasat.

Személyes kapcsolattartasra, elszamolasra lehetéséget biztosit havonta egyszer a bv. intézetekben kijel6lt
kapcsolattartok részére.

Ellenérzi, monitorozza a bv. intézetekbe atrendelt allomany munka- és lakhatdsi korilményeit,
az elszdmolasokhoz sziikséges dokumentdciok el6készitését, igény esetén szakirdnyitéi segitséget nyujt
az adatfeldolgozasi tevékenységekhez.

Szakmailag irdnyitja és rendszeresen ellenérzi a fogvatartottak bv. intézeti elhelyezésére, bv. intézetek kozotti
atcsoportositasdra, szallitdsdra, a munkaerdigények kielégitésére és az adatszolgaltatasokra vonatkozé
tevékenységeket, biztositja az adatszolgaltatdst a kdzponti nyilvdntartasbol, illetve az adatkodzlést az allami
szervek felé.

Tanulmanyozza, véleményezi a bv. intézetek szakterliletet érintd tevékenységét, intézkedik, illetve
intézkedést kezdeményez a bv. intézetek jogszabalyt sérté egyedi intézkedése vagy helytelen gyakorlatanak
észlelése esetén.

llletékességi korében szakmai iranyitast, felligyeletet gyakorol a bv. intézetek binlgyi nyilvantartasi és
szallitasi tevékenységével kapcsolatosan.

A fbéosztalyvezetd elsé fokon dont a fogvatartottak elhelyezésével, atszallitasi kérelmeivel kapcsolatos
bv. intézeti felterjesztések targydban, ideértve az alapvetd jogokat sérté elhelyezési kortilmények miatt
benyujtott panaszok kivizsgaldsa sordn a bv. intézet parancsnoka altal kezdeményezett atszallitasi tgyeket is.
A vonatkozd jogszabalyban meghatarozottak szerint dontésre el6késziti a fogvatartottak atszallitasi
panaszuigyeit.
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33.1.

33.2.

f)

9)

A féosztalyvezetd a vonatkozd rendelkezések szerint dont a pancélozott fogvatartotti szallitd gépjarm
igénybevételérdl.

Folyamatosan figyelemmel kiséri az egyes bv. intézetek telitettségét, a fogvatartottak elosztdsdnak kdzponti
eszkozeivel csokkenti az egyes bv. intézetekben kialakult zsufoltsagot.

A bv. intézetek jelentése alapjan elGterjesztést készit a bv. intézetekben elhelyezhet$ fogvatartotti létszam
modositasara.

Kapcsolatot tart kiilsé szervekkel, els6sorban birésdgokkal, Uigyészségekkel, rendéri szervekkel,
konzulatusokkal, kiilképviseletekkel.

Szervezi és végrehajtja a féosztalyra harul6 6nallo, nyilt és mindsitett iratkezelési feladatokat.

Szakteriletét érintéen tervezi, szervezi és végrehajtja a személyi dllomany felkészitését, tovabbképzését.
Dont a felhivasi eljdrasban meghatarozott elévezetési koltségek megtéritése aldli mentességre iranyuld
méltanyossagi kérelmekben.

Kulon meghatdrozas alapjan részt vesz a rendkivili események kivizsgéalasaban.

Végrehajtja a fogvatartassal 6sszefliggé panaszok, kérelmek, észrevételek személyes ligyfélfogadds keretén
bellli atvételét, az &tvett beadvanyok tovabbitasat az illetékességgel és hatdskorrel rendelkezd
szakteriletekhez.

Uzemelteti a zart ldnca fogvatartotti csomagkildéssel, valamint a latogatéi csomaggal kapcsolatos panaszok
kezelésére létrehozott Ugyfélszolgalatot.

Szallitasi Osztaly

a)

)

A vonatkozdé jogszabalyokban és belsé szabalyozé eszkézokben meghatérozottak szerint — szem el6tt tartva
a koltséghatékonysagi szempontokat - megszervezi a fogvatartottak heti korszallitasat, és részt vesz annak
végrehajtasaban.

Dont a bv. intézetek célszallitasra iranyuld kérelmérél.

A vonatkozd jogszabalyban meghatédrozottak szerint els6 fokon dontésre el6késziti a fogvatartottak
atszallitasi gyeit.

Kivizsgalja a fogvatartottak szallitdsdval kapcsolatosan felmeriil6 panaszbeadvanyokat, melyekben
az orszagos parancsnok nevében gyakorolt kiadmanyozasi jogkorében a biztonsagi helyettes dont.

Dontésre el6késziti az elitéltek bilintetés-végrehajtasi (szabadsagvesztési) fokozattdl eltéré elhelyezésére
iranyuld kérelmeit, tovabba a letartoztatottak és a szabdlysértési elzardst tolté elkdvetdk illetékes
bv. intézettdl eltérd elhelyezésre vonatkozo ligyeket, melyekben elsé fokon az orszagos parancsnok nevében
Az orszagos parancsnok nevében gyakorolt kiadmdanyozasi jogkorében dontést hoz a bv. intézetek
fogvatartottak visszatartasaval kapcsolatos kérelmeiben.

A szabadsagvesztés bintetés letdltésére az Orszagos Parancsnoksag felhivésa alapjan nem a kijeldlt
bv. intézetekben jelentkezd elitéltek esetén sziikséges és indokolt esetben dont az elitéltek Utba inditdsardl,
atszallitasarol.

Fogadja és rendszerezi a bv. szervek fogvatartotti munkaeréigényeit, a kdzponti nyilvantartasbél kigydijti
és a bv. szervek rendelkezésére bocsatja a kért paraméterekkel rendelkez6é fogvatartottak névsorat és
alapadatait.

Egyuttmikodik az Igazsagligyi Minisztérium illetékes szervezeti elemével a fogvatartottak atadaséval,
kiadasdval, a szabadsdgvesztés bintetések &taddsdval és atvételével, tovdbbd a nem magyar
allampolgarsagu fogvatartottak szabaditasaval kapcsolatos Ugyekben. A nemzetkozi blintet6jogi
egylttmUikodés keretében szabadsagvesztés végrehajtdsa vagy letartdztatds foganatositasa céljdbdl atadni
kivant személyek esetén minden esetben vizsgélni koteles, hogy az adott ligyben irdnyadé-e a blintetés-
végrehajtas garanciavallalasa a bv. intézetekben torténé elhelyezés minimumfeltételeivel kapcsolatosan.
Véleményezi a fogvatartottak elhelyezésére vonatkozé belsé rendelkezések tervezeteit.

Nyilvantartasi Osztaly

a)
b)
<)

Kezeli az elektronikus kézponti nyilvéntartast.

Kezeli, rendszerezi, karbantartja a bv. szervezet archiv irattari nyilvantartasat.

Az archiv, valamint az él6 nyilvantartadsokban rendelkezésre all6 adatok alapjan, a hatdlyos jogszabalyi
rendelkezéseknek megfelel6en adatot szolgéltat az elektronikus, postai uton, illetve a Kézponti Erkeztetd
Rendszeren keresztlil a tars rendvédelmi szervektdl, egyéb hatdsdgoktdl és hivataloktél az Orszdgos
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3.3.3.

Parancsnoksagra fogvatartotti elhelyezés, fogvatartasi és nyilvantartdsi adatok targyaban érkezé
megkeresésekre, megvélaszolja az alapveté informaciok megismerésére iranyuld adatkéréseket,
megkereséseket.

Megvdlaszolja a tarsszervektdl, volt fogvatartottaktdl, a tudomanyos élet résztvevéitdl érkezé idbigazolasi,
semmisségi targyu megkereséseket.

Jogszabdlyi rendelkezésekben és egylttm(kodési megallapoddsokban rogzitettek szerint ©nalld
kezdeményezéssel adatszolgadltatast végez.

Heti rendszerességgel ellendrzi a fogvatartotti Iétszamjelentés adatait, szabalytalansag észlelése esetén sajat
hataskorében intézkedik, illetve intézkedést kezdeményez.

Elkésziti a bv. szervezet féléves és éves fogvatartotti [étszamstatisztikdjat, melyet a szolgalati Ut megtartasaval
jovahagyasra elGterjeszt az orszagos parancsnokhoz, és jovahagyast kdvetden tovabbitja a jogszabalyokban
meghatarozott szervek, személyek részére.

Kilon megkeresésre a rendelkezésre allé fogvatartotti, nyilvantartasi adatokbdl statisztikai adatszolgaltatast
végez.

Szakmai irdnymutatdst ad a bv. intézetek altal megkiildott — a szokdsostol eltérd, egyedi - foganatba vételi
tgyekben.

A fogvatartotti nyilvantartas fejlesztésének tdmogatasa érdekében egyeztet a rendszerfejlesztékkel, sziikség
szerint véleményezi a hibabejelentd rendszerben jelzett hidnyossagokat és fejlesztési igényeket. Egymassal
ellentétes bv. intézeti fejlesztési igények vagy hibajelentések targyaban kézponti allasfoglalast ad.

Felhivasi Osztaly

Dontésre el6késziti a jogerds szabadsagvesztés végrehajtasanak megkezdésére vonatkozo felhivasi ligyeket,
kiemelt figyelmet forditva a soron kiviili felhivast igénylé Ggyekre.

Kezeli a korabban kiadott felhivasokkal kapcsolatos személyes és blintetés-végrehajtasi adatokat.
Kapcsolatot tart kiilsé szervekkel, elsésorban birésagokkal, ligyészségekkel, renddri szervekkel és a blinligyi
nyilvéntarté hatésagokkal.

Fogadja a felhivasokkal kapcsolatos megkereséseket, kozérdek( bejelentéseket, kérelmeket, illetve
panaszokat.

Megviélaszolja az Orszdgos Parancsnoksagra, a szabadsdgvesztés végrehajtasara torténé felhivassal
kapcsolatos adatok targyaban érkezé adatkéréseket.

Sikertelen felhivas esetén megkeresi az illetékes rendérkapitanysagot az elitélt tartozkodasi helyének
felkutatdsa céljabol.

Indokolt esetben a vonatkozd jogszabalyokban meghatdrozott mdédon intézkedik az elitélt személy
elévezetésére, tartozkodasi hely megallapitasa irant.

Elfogatéparancs kiadasa érdekében megkeresi — intézkedés céljabdl - az illetékes birdsagot.

Kozvetlen adatkapcsolatot tart fenn valamennyi bv. intézettel.

El6késziti az el6vezetéssel kapcsolatosan felmeriilé koltségek megtéritésére vonatkozd hatarozatokat,
intézkedik az érintett személy részére torténé megkildésére.

3.4. Fogvatartasi Ugyek Szolgalata

a)

b)

Szakmailag irdnyitja, felligyeli és ellenérzi a bv. intézetek fogvatartdsi és blintetés-végrehajtasi partfogd
felligyel6i tevékenységét.

Dontésre el6késziti és elbterjeszti a Kilonleges Fogvatartdst Megallapitd Bizottsdg részére a biztonsagi
zarkdba, illetve részlegre helyezéssel kapcsolatos ligyeket, végzi az ezzel kapcsolatos ligyintézést, és vezeti
a nyilvantartast.

Kezdeményezi a bv. intézeteknél specialis fogvatartotti részlegek kialakitasat.

Javaslatot tesz a szakteriiletét érint6 szabalyozasi, normaalkotasi feladatokra.

Tervezi — beruhazés, rekonstrukcié kivételével - a feladatkorébe tartozé kozponti beszerzésl eszk6zokhoz,
anyagokhoz és a szolgdlat mlkodéséhez sziikséges pénzeszkdzoket, a jovahagyott keretdsszeggel
gazdalkodik.

Osszegzi a hataskorébe tartozé feladatokra és a kdzponti ellatasti termékekre vonatkozé igényeket,
meghatarozza a szakmai mindségi és mennyiségi paramétereket, elkésziti azok éves beszerzési tervét.
Az Orszagos Parancsnoksag feladatkorileg illetékes szolgélataival és szakféosztalyaival egylittmikodve
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3.4.1.

3.4.2.

végrehajtja a hataskorébe tartozo kozponti beszerzéseket. Dont és intézkedik a feladatok végrehajtasahoz
szlikséges keret, illetve a beszerzett eszkdzok, anyagok bv. intézetek kozotti elosztdsarol.

Szakterileti véleményt készit a fogvatartdst és a biintetés-végrehajtasi partfogé felligyeldi tevékenységet
érinté beruhdzasi és rekonstrukcios tgyekben, kidolgozza a szakmai alapkdvetelményeket, figyelemmel
kiséri a megvaldsulast.

Feladatkorében kapcsolatot tart a fogvatartottakkal, a gondozads keretében végzett reintegracids
tevékenységben részt vevékkel, a reintegracios Orizetbe helyezett elitéltekkel, a szabadsidgvesztésbdl
szabadult utégondozottakkal és a feltételes szabadsag tartamara torvény alapjan fennallé vagy elrendelt
partfogd feligyelet végrehajtasa alatt allokkal foglalkozé tarsadalmi szervezetekkel, alapitvanyokkal és
személyekkel.

Részt vesz a fogvatartds és a blntetés-végrehajtasi partfogo felligyel6i tevékenység soran alkalmazott
eljarasok torvényességére vonatkozé problémék elemzésében, szakmai irdnymutatast ad ezek megoldasara.
Szakmai felligyeletet gyakorol és irdnymutatast ad az EFOP programok megvaldsuldasanak elésegitése
érdekében.

Szakteriletét érinten tervezi, szervezi és végrehajtja a személyi dllomany felkészitését, tovabbképzését.
Kulon meghatdrozas alapjan részt vesz a rendkivilli események kivizsgalasaban.

Reintegracios és Modszertani Féosztaly

Véleményezi, kivizsgalja és dontésre el6késziti a miniszteri, orszdgos parancsnoki, valamint a biztonsagi
és fogvatartasi helyettes hataskorébe tartozd kérelmeket, panaszokat, blintetés-félbeszakitési tigyeket.
Koézrem(ikddik a fogvatartottak oktatasanak és szakképzésének koordinélasaban.

Szakmailag felligyeli és ellenérzi a bv. intézetekben folyd reintegraciot el6segité programok kidolgozasat
és végrehajtasat.

Véleményezi a beruhdzasi és rekonstrukcios elbterjesztéseket a szakteriilet szakmai munkdjat érinté
mértékben.

Médszertani elvek, illetve gyakorlati Utmutaték kidolgozasaval segiti a reintegraciés célok hatékony
megvaldsuldsat.

Véleményezi a fogvatartottak elhelyezésével, ellatasaval kapcsolatos normativakat.

Javaslatot készit a személyi dllomany képzésének tartalmi elemei tekintetében, és el6késziti annak gyakorlati
végrehajtasat.

meglévé egylittm(kodési megéllapoddsok megvalositasat és fenntartdsat, valamint Uj egylttmuikodési
megallapodésok el6készitését.

Partfogo Felligyel6i Osztaly

a)

b)

Szakmai-modszertani szempontbdl koordindlja a buntetés-végrehajtassal 0sszefliggé pértfogd felligyelsi
tevékenységeket.

A partfogé felligyel6i ligycsoportok szakszer(i és jogszer(i végrehajtdsa érdekében szakmai Utmutatassal,
ajanlassal, modszertani anyagok el6készitésével, konzultacidok szervezésével segiti el6 a biintetés-
végrehajtasi partfogo felligyel6k szakmai tevékenységét.

Kapcsolatot tart az alternativ partfogd felligyelSi tevékenységek koordinaldsara kijelolt szervezettel,
amelynek keretében meghatdrozott idészakonként szakmai konzultacion kélcsondsen értékelik a partfogd
fellgyel6i tevékenység szakmai tapasztalatait, bemutatva az esetleges Uj modszereket, valamint
a BM Kozfoglalkoztatdsi Stratégiai és Koordinacids Féosztallyal a partfogd felligyelet alatt allok,
az utégondozottak és a reintegracids Orizet hatalya alatt allé elitéltek munkaerdpiaci reintegracidjaval
kapcsolatos tevékenységek elésegitése érdekében.

Részt vesz a blntetés-végrehajtasi partfogd felligyelSi tevékenység soran alkalmazott eljarasok
torvényességére vonatkozé problémak elemzésében, szakmai irdnymutatast ad ezek megoldasara.
Osszedllitja a partfogo feliigyelSk szakmai képzésének, oktatdsanak és tovabbképzésének az éves litemtervét,
kozremkodik az Ggyviteli vizsgak végrehajtasdban.

Rendszeres (kiilonos tekintettel az Orszagos Statisztikai Adatfelvételi Program keretein belili kotelezettségre)
és eseti jellegli adatszolgaltatast teljesit, szakmai anyagokat, statisztikai kimutatasokat készit el6.

Ellatja a reintegracids Orizettel kapcsolatos szervezési és koordinécids feladatokat.



6290

HIVATALOS ERTESITO - 2020.évi68. szam

Kozrem(ikodik a bilintetés-végrehajtasi partfogd felliigyelSi tevékenység szakmai partnerszervezeteinek
orszagos hataskorli egységeivel, a tarsadalmi szervezetekkel, egyhdzakkal, alapitvanyokkal, civil
szervezetekkel, allami és dnkormdanyzati szervekkel, hazai és nemzetkdzi tudomanyos, szakmai, kutatasi és
fels6oktatasi szervezetekkel valé egyiittmikodés el6készitésében, kialakitdsdban és fenntartasaban.
Koordindlja és ellenérzi a reintegraciés drizetbe helyezett elitéltek, a partfogd felligyelet alatt allok és
az utogondozast kérelmezd szabadult elitéltek kozfoglalkoztatds keretében toérténé munkaltatasaval
0sszefligg6 feladatok végrehajtasat.

3.5. Egészségiigyi Féosztaly

a)

r

Szervezi, irdnyitja és ellendrzi a bv. szervek személyi allomanya, illetve a fogvatartottak egészségligyi és
a személyi dllomany pszicholdgiai ellatasat.

Elldtja a bv. egészséguigyi intézetei és a bv. intézetek egészségligyi osztélyai, valamint a pszicholégusok
mikodésével kapcsolatos szakigazgatasi feladatokat.

Irdnyitja a bv. szervezet foglalkozas-egészségligyi szolgédlatdnak tevékenységét.

Koordindlja, szervezi és irdnyitja a személyi dllomany egészségi és pszichikai alkalmassagi vizsgalatat, szervezi
és végzi a hivatasos allomany egészségi és pszichikai alkalmassaganak Il. fokon torténd elbirdlasat,
arendvédelmi szervek I. és II. foku Feliilvizsgald Bizottsdgaba tagot delegal.

Kozrem(ikodik a fizikai alkalmassagi vizsgalat végrehajtdsdban, szervezi és irdnyitja a személyi allomény
mozgasszervi rehabilitaciojat, valamint feligyeli és ellen6rzi a személyi allomany korében végzett
mentalhigiénés gondozast.

Szervezi, szakmailag iranyitja és felligyeli a személyi dllomany részére a bilintetés-végrehajtds és a Nemzeti
Egészségligyi Alapkezel6 altal biztositott orvosi rehabilitaciés programok végrehajtasat.

Kozrem(ikddik az egészségligyi targyu szolgalati panaszok kivizsgalasaban.

Tervezi a szakterilet m(ikodéséhez sziikséges pénzeszkozoket, felligyeli a gydgyitd-megel6z6 ellatdsokhoz
sziikséges anyagok, eszkozok elosztasat, felhasznélasat.

El6terjesztést tesz a MUszerbizottsag véleménye alapjan a targyévi nagy értékl orvostechnikai muszerek
beszerzésére.

Ellenérzi a bv. intézetekben a gydgyszerrendelési szabalyok betartdsat, kdzremiikodik a szabvanyos
nyomtatvanyok biztositasdban, a felhasznalassal kapcsolatos jelentési kotelezettségek teljesitésében.
Véleményezi a fogvatartottak egészségligyi okbdl torténd bilintetés-félbeszakitasi, atszallitasi és kegyelmi
kérelmeit, nyilatkozatot ad a birésdgi halasztasi kérelmek elbiraldséra.

Véleményezi, kivizsgalja és dontésre el6késziti az orszagos parancsnoki, valamint a biztonsagi helyettes
hataskorébe tartozd panaszokat.

Szakmai felligyeletet gyakorol a bv. intézetek kdzegészségligyi-jarvanyligyi tevékenysége felett, ellenérzi
a kovetelmények betartasat.

Szakértoként kdzrem(ikodik a hataskorébe utalt teriileten a munkahely- és féréhely-létesitéssel, atalakitassal,
rendeltetésvéltozéssal kapcsolatos egyeztetd és hatdsdgi eljardsokban.

Koordindlja a bv. intézetek egészségiigyi osztalyainak kdzegészségligyi-jarvanyligyi tevékenységét.
Szakmailag irdnyitja a fert6z6 betegekkel, fert6zésre gyanus személyekkel, korokozéhordozdkkal kapcsolatos
teendoket.

Kozrem(ikddik a rendkivili kortlmények (jarvany, természeti csapas és egyéb katasztrofak) eléforduldsa
esetén varhatd egészségigyi feladatok meghatdrozasaban, az egészséget veszélyezteté koriilmények
megel6zésének, a kovetkezmények felszamoldsanak irdnyitasaban.

Részt vesz a megelézést szolgdlé programok kidolgozésdban, kiadasdban, valamint irdnyitja
az egészségvédelmi feladatok végrehajtasat.

Kozrem(ikddik a kabitoészer-prevencidés és egyéb drogkezeléssel 6sszefiiggé programok, feladatok
egészségligyi szakmai irdnyitasaban.

Szakmai mdédszertani Utmutatokat, segédanyagokat ad ki a bv. intézetek egészségligyi szakteriilete szdmara.
Kozrem(kodik egészségligyi targyu  jogszabalytervezetek véleményezésében, normaszévegének
kidolgozasaban.

Szervezi és szakmailag irdnyitja az egészségligyi dolgozok szak- és tovabbképzését, vezeti az elSirt személyi
nyilvantartasokat.
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w)

X)

aa)

Egylttmkodik a Magyar Honvédség és a rendvédelmi szervek, valamint az dnkormanyzatok és az egyéb
fenntartok altal mdkodtetett egészségligyi intézményekkel, szolgdltatokkal, tdrsadalmi szervezetekkel,
személyekkel, teljesiti adatszolgaltatdsi kotelezettségeit.

Egylttmkodik a Nemzeti Népegészségligyi Kdzponttal, a Nemzeti Egészségbiztositasi Alapkezel6vel és
a terlletileg illetékes kormanyhivatalok egészségbiztositasi szakigazgatasi szerveivel, valamint
a feladatkoréhez kapcsolddo tevékenységet végz6 dllamigazgatasi és szakmai szervezetekkel.

A nemzeti Népegészségligyi Kozpont és az Orszadgos Parancsnoksdg kozott létrejott egylttmuikodési
megallapodésban foglaltak szerint a f6osztalyvezetd 6nallé intézkedési és kiadmanyozasi jogkort gyakorol
az Egészségligyi Féosztély szervezetén beldil.

Felkérés alapjan részt vesz a bv. szervezet &ltal szervezett alap- és kozépfokd, iskolarendszeren kiviili
rendszerl képzéseiben, tovabba az orszagos képzési jegyzékben szerepld bv. felligyeld, illetve féfelligyeli
szakképesités megszerzésére iranyuld iskolarendszeren kiviili szakképzésben részt vevék szakmai és
vizsgdztatasi kdvetelményrendszerének dsszedllitdsaban, a személyi dllomany elméleti oktatdsaban.

Kuldén meghatdrozas alapjan részt vesz a rendkivilli események kivizsgélasaban.

Kozegészségligyi-jarvanylgyi féfeliigyeld

a)
b)

Szakmai feladata ellatasa soran kdzvetlen kapcsolatot tart a BM kozegészséguigyi féfelligyelSjével.
Koordindlja a bilntetés-végrehajtds fekvObeteg-elldtdé intézményeinél jogszabdly alapjan kotelezéen
foglalkoztatott kozegészségligyi-jarvanylgyi felligyel6k korhaz-higiénés tevékenységét.

Koordindlja és ellenérzi a bv. szerveknél az egészségiigyi ellatds soran az egészségligyi torvényben
meghatarozott elsédleges jarvanyligyi tevékenységeket, intézkedéseket.

Koordindlja a személyi dllomany munkakorhoz kapcsolédd véddoltasait és jarvanyligyi érdekbdl kotelezd
sz(révizsgalatait.

Egylttmkodik a bv. szervezet munkavédelmi féfelligyel6jével a szervezetet érintd munkavédelmi
kérdésekben.

Részt vesz az épitési eljardsokban, beruhdzdsokban és azzal kapcsolatban kdzegészségligyi dllasfoglalast ad.
Segiti a bv. szerv kdzegészségligyi feladatot ellato alapelldtd orvosa és a kdzegészségligyi feladatot ellato
egészségvédelmi megbizottak kozegészségligyi tevékenységét.

Elemzi és értékeli a bv. szerv kozegészségiigyi helyzetét, tevékenységét, és javaslatot tesz a sziikséges
intézkedésekre.

Véqgzi a kozegészségugyi feladatot ellatok oktatasat, szakmai tovabbképzését.

Felkérés alapjan részt vesz a rendészeti fels6foku és kozépfoku oktatdsban részt vevok, valamint a rendészeti
szaktanfolyamokon részt vevok egészségvédelmi oktataséban.

Kozrem(ikddik a vonatkozé jogszabdlyokban meghatarozott, a hatdskorét érintd hatdsagi eljardsok
lefolytatasaban.

Munkaegészségligyi szempontbdl ellenérzi a huzamos emberi tartézkodasra szolgdlé munkahelyek
megfeleldségét.

Sugarvédelmi szempontbdl vizsgélja és ellendrzi az ionizalé sugarzast kibocsatéd berendezések sziikséges
engedélyeinek meglétét és a dolgozdkra vonatkozé sugarvédelmi szabalyok érvényesiilését.

Jarvanyligyi tevékenység soran vizsgdlja és szikség esetén koordinalja a munkakorhoz kapcsolodd és
a megbetegedési veszély esetén kotelezé, tovabba a megbetegedési veszély elharitasa céljabol dnkéntesen
igénybe vehetd téritésmentes véddoltasok realizal6dast.

A bv. szervek és a Terrorelhdritasi Kozpont személyi 4llomanya vonatkozdsdban helyszini ellenérzéseket
végez.

Az ellenérzés megdllapitdsai alapjan javaslatot tesz a rendvédelmi tisztiorvos részére a hatdsagi eljaras
meginditasa érdekében.

Részt vesz a személyi dllomany foglalkozasi megbetegedéseinek kivizsgélasaban.

Vizsgélja a személyi allomany egészségi allapotdnak alakuldsét és az azt veszélyeztetd, befolydsold
munkahelyi kdrnyezet fizikai, kémiai, bioldgiai tényezdinek allapotat.

Ertékeli és elemzi az egészségkarositd hatasok kockazatat.

Ellendrzi a bv. szervek éltal szervezett tdboroztatas személyi és targyi feltételeinek betartasat.

Ellendrzi a bv. szervek személyi dllomanya mozgasszervi rehabilitaciéjat végzé bv. szervek személyi és targyi
feltételeinek betartasat.
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3.5.2.

Vizsgédlja a nemdohanyzok védelmérdl és a dohanytermékek fogyasztasanak, forgalmazasanak egyes
szabalyairol sz6l6 térvény végrehajtdsara vonatkozo szabalyok betartasat.

Ellendrzi a kémiai biztonsaggal kapcsolatos jogszabalyokban meghatarozott kdvetelmények betartasat.
Ellendrzi a belsé terekben érvényesiil6 zajra és rezgésre vonatkozdé el6irasok betartasat.

Vizsgalja az oktatasi intézményekre vonatkozd kozegészségligyi kovetelmények, az élelmezési
létesitményekre és az azokban folytatott tevékenységekre, valamint a tevékenységeket végzékre vonatkozd
higiénés kdvetelmények betartasat.

Pszichologiai Osztaly

a)
b)
d]

Figyelemmel kiséri a pszicholdgia tudomany tarsadalmi és szakmai eseményeit, eredményeit és fejleményeit.
Kapcsolatot tart rendvédelmi szervek pszicholdgia szakterileteinek képviselGivel.

Szakirdnyit6i tevékenységet végez, tdmogatja és segiti, valamint értékeli az bv. egészségligyi intézetei és
a bv. intézetekben dolgozé pszicholdégusok tevékenységét.

Szakmai szempontbdl véleményezi a szakiranyité eszkozoket.

Irdnyitia az Orszagos Parancsnoksdg személyi alloménya pszicholdgiai alkalmassagi vizsgalatainak
végrehajtasat, valamint orszagosan irdnyitja a masodfoku pszicholdgiai vizsgalatok végrehajtasat.

Iranyitja az Orszdgos Parancsnoksdg személyi allomanyanak pszicholdgiai elldtdsat az Orszagos
Parancsnoksag Egészségligyi Centrum szolgaltatasi keretében.

3.6. Kozponti Kivizsgal6 és Modszertani Intézet

a)

Szakmailag irdnyitja, fellgyeli, tanulmanyozza, sziilkség szerint véleményezi a bv. intézetek szakteriletet
érinté tevékenységét, intézkedik, illetve intézkedést kezdeményez a bv. intézetek helytelen gyakorlatanak
észlelése esetén.

Kozrem(ikddik a Kockazatelemzési és Kezelési Rendszer (a tovébbiakban: KEKR) informatikai hatterének
fejlesztésében, folyamatosan felligyeli a kockazatelemzéshez kapcsolédd informatikai felliletet, sziikség
szerint kezdeményezi mddositasat.

Folyamatosan feltigyeli, szlikség szerint aktualizalja a KEKR részét képzé prediktiv méréeszkoz tartalmat.
Elvégzi a prediktiv mérbeszkdzbdl szarmazd adatok statisztikai elemzését, az eredmények alapjan
meghatarozza a kockazati csoportokat, sziikség esetén mddositja a prediktiv méréeszkoz értékeit.

A prediktiv méréeszkoz és tovabbi kutatasok alapjan felméri a fogvatartasi és szakteriletét érintéen
a visszaesési kockazatokat. A kimutatott kockazatokra megfelelé standard programokat alakit ki, szlikség
esetén beszerzi azokat.

Szakteriletét érinten tervezi, szervezi és végrehajtja a személyi dllomany felkészitését, tovabbképzését.
Monitorozza a kockdazati besorolasok progressziv rezsimrendszerrel 6sszefliggé alkalmazasat.

Elvégzi a prediktiv méréeszkdzbdl és a fogvatartotti nyilvantartasbol szarmazo adatok statisztikai elemzését.
Szakteriletéhez kbthetéen adatokat gy(jt, elvégzi azok elemzését, hatasvizsgalatat.

Kozrem(ikodik a biztonsagi helyettes iranyitasa ald tartozd szakteriiletek adatbekérési és adatfeldolgozasi
feladataiban. Felkérésre vagy sajat hatdskorében eljdrva elemzé-értékelé tevékenységet végez, tovabba
a dinamikus biztonsadghoz kotheté feladatok elldtdsdnak tamogatdsa céljabdl stratégiai elemzéseket,
értékeléseket készit.

Felkérésre a fogvatartotti adatbazisok alapjan elemzéseket és értékeléseket készit a tarsszervek részére.
Feladatszabas alapjan szervezi és elemzi a teriileti szervek adatszolgaltatasait.

Szervezeti és fogvatartotti nyilvantartasok alapjan szakiranyitasi feladatokat tdmogatd hattérelemzéseket,
hatdsvizsgdlatokat készit.

3.7. Felderitési Foosztaly

a)

b)

Elldtjia a bv. szervezet egészére vonatkozéan a dinamikus biztonsdgi koncepcié kialakitasaval,
megvaldsitasaval 6sszefliggo tevékenységet.

Kidolgozza, mukodteti, folyamatosan elemzi és fejleszti a személyi allomany dinamikus biztonsagi
tevékenysége soran keletkezett, a fogvatartds biztonsdga, a fegyelemsértések és a blincselekmények
megel6zése és megszakitasa szempontjabdl Iényeges informacidk gydjtésének, feldolgozasdnak rendszerét,
annak modszertanat.

Szakiranyitoi feladatokat lat el a bv. intézeti Osszekot6k vonatkozasdban, biztositja az informacidk
gyUjtésének, feldolgozasanak szakszerlségét, hatékonysagat.
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3.7.1.

d)

e)

Az orszagosan keletkezett informaciokbdl adatbazist épit, azt folyamatosan fejleszti, karbantartja, annak
segitségével elemzéseket készit.

Folyamatos értékeld, elemzé tevékenységet végez a rendkiviili események, a tiltott targyak bv. intézetek
tertletére, fogvatartottak részére torténd jogellenes bejuttatasanak és kereskedelmének megel6zése
érdekében.

Ugykérében eljarva kapcsolatot tart a feladatkdr szempontjabdl relevéns tarsszervekkel.

A dinamikus biztonsagot érint6 kdzos feladatellatas esetén koordindl a tarsszervekkel.

Kozrem(ikddik a személyi dllomany képzésében.

Szakteriletét érinten tervezi, szervezi és végrehajtja a személyi dllomany felkészitését, tovabbképzését.
Szakmailag feltgyeli, ellenérzi és irdnyitja a bv. intézetek dinamikus biztonsdgot érint6 tevékenységét,
Utmutatdst ad az egységes jogalkalmazas érdekében.

Kiemelt figyelemmel kiséri a terrorcselekményekkel kapcsolatos informacidkat, és javaslatot tesz
a megel6zéssel kapcsolatos feladatokat érintéen.

Eljarasi hataskore kiterjed valamennyi bv. szervre, illetve minden olyan bv. szerven kivili helyszinre,
ahol fogvatartott szallitasa, el6allitasa, 6rzése, munkaltatasa folyik.

Kezeli a dinamikus biztonsag feladatainak ellatasaval kapcsolatos személyes és blinligyi személyes adatokat.
Részt vesz a dinamikus biztonsagi tevékenység soran alkalmazott eljdrasok torvényességére vonatkozd
problémak elemzésében, szakmai irdnymutatéast ad ezek megoldésara.

Javaslatot tesz a szakter(iletét érint6 szabalyozasi, normaalkotasi feladatokra.

Kiilon meghatarozés alapjan részt vesz a rendkiviili események kivizsgalasaban.

Nyugat-magyarorszagi Osztély, Kelet-magyarorszagi Osztély

A dinamikus biztonsdg szempontjabol relevans témakorokben a személyi allomany tagjaitol és
a fogvatartottaktdl — 6nkéntes interju formdjaban - informaciokat gy(jt.

Ugykérében eljarva kapcsolatot tart a feladatkdr szempontjabél relevans tarsszervekkel.

Koézrem(ikddik a személyi dllomany képzésében.

Kiemelt figyelemmel kiséri a terrorcselekményekkel kapcsolatos informacidkat, és javaslatot tesz
a megel6zéssel kapcsolatos feladatokat érintéen.

Kezeli a dinamikus biztonsag feladatai ellatasaval kapcsolatos személyes és blintetés-végrehajtasi adatokat.
Javaslatot tesz a szakter(iletét érint6 szabalyozasi, normaalkotasi feladatokra.

Kulén meghatarozas alapjan részt vesz a rendkivili események kivizsgalasaban.

4. Az orszagos parancsnok gazdasagi és informatikai helyettese iranyitasa ala tartozo
szervezeti elemek feladatkorei

4.1.Titkarsagi Osztaly (vezetoi kozvetlen)

a)

b)

Tervezi, szervezi és nyilvantartja a gazdasagi helyettes napi programjat, figyelemmel kiséri a programok
megvaldsitasdhoz sziikséges feltételek biztositdsat.

Ellatja a gazdasagi helyettes hataskorébe tartozd Ugykezelési, adminisztracios és levelezési feladatokat,
gondoskodik az iratok érkeztetésérdl, feldolgozasarol, intézésérdl és tovabbitasardl, valamint az lgyviteli
munka ellatasarol.

Biztositja az Uigyintézés jogszerliségét, szakszerliségét, illetve a gazdasdgi helyettes dontései végrehajtasdnak
megszervezését, 0sszehangolasat és ellendrzését.

Atveszi és referélja a gazdasagi helyettes részére felterjesztett vagy megkiildétt anyagokat, majd a gazdaségi
helyettes dontéseinek megfeleléen - iktatast kdvetéen - tovabbitja azokat az ligyintézésre hataskorrel és
illetékességgel rendelkezé vezetéhdz. A gazdasagi helyettes tavolléte esetén a részére érkezett postat
a helyettesitésével megbizott vezetének terjeszti eld.

Folyamatosan tdjékoztatja az érintett vezetSket a gazdasagi helyettes dontéseirdl, tovabba azokrdl
az Ugyekrdl és informacidkrél, amelyek a feladatok megszervezéséhez és végrehajtasdhoz sziikségesek.

Intézi a gazdasdgi helyettes személyes intézkedési kdrébe vont ligyeket, illetve kézremUikodik intézésiikben
a megadott utasitds szerint.

Tovéabbitja a gazdasagi helyettes altal meghatarozott, rajta keresztiil kiadott feladatokat, ellendrzi azok
végrehajtasat, e jogkorében eljarva a kijelolt felelsoktdl tdjékoztatast kérhet.

Gondoskodik a gazdaségi helyettes egyes dontéseinek és a feladatok végrehajtasi hataridejének rogzitésérdl,
nyilvantartasarol, illetve lejuttatasarol, figyelemmel kiséri betartasukat.
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Elemzéseket, értékeléseket készit a gazdasdgi helyettes altal meghatarozott témakdrdkben, biztositja
a hattéranyagokat, dontés-el6készité tevékenységet végez.

Kidolgozza a gazdasdgi helyettes &ltal meghatarozott tervezeteket, részt vesz a jelentések és tervek
Osszeallitasara létrehozott eseti bizottsdgok munkajaban.

A gazdasagi helyettes altal meghatarozott targykdrben belsé rendelkezéseket dolgoz ki, részt vesz azok
elkészitésében, véleményezi azokat.

El6késziti és Osszehivja a gazdasdgi helyettes hatdskorébe tartozo értekezleteket, elldtja a szervezési
feladatokat.

Elemzi a gazdasagi szerv egyes folyamatait, a gazdalkodasi tevékenység hatékonysagat, kutatja a fejlesztési
lehetdségeket, ellatja a dontések kdvetkezményeit vizsgald vezetdi miikddést tamogatd munkat.
Allasfoglalasokat készit a gazdasagi helyettes hataskérébe tartozé ligyekben.

El6késziti és kiadmanyozasra felterjeszti a gazdasagi helyettes altal kiadando korleveleket. Kiadmanyozas
el6tt jovahagyas céljabdl a Hivatal Gtjan felterjeszti az orszagos parancsnok részére.

Koézrem(ikodik a szerz6désekkel kapcsolatos vitdk egyeztetésében, illetve feloldasaban.

Egylttmkodik a szerz6déses partnerrel a szerzédési feltételek értelmezése és pontositasa érdekében.
Gondoskodik a gazdasagi helyettes iranyitasa ala tartozo szervezeti elemek tgyrendjének, munkatervének
és az éves értékeld jelentésének dsszedllitasarol.

Egyuttmikodik a gazdasagi helyettes irdnyitdsa ald tartozd szervezeti elemek feladatainak végrehajtasaban.
A PPP-rendszerben létesilt bv. intézetek mikodésével kapcsolatban:

ta) a hataskorébe tartozé Ugyekben elldtja a PPP-rendszerben létesiilt bv. intézetek mikddésével
kapcsolatos koordinécids tevékenységet,

tb) szakmailag felligyeli a |étesitmények muszaki fenntartasat, miikodését, izemeltetését a monitoring
rendszerekben meghatarozottak szerint,

tc) figyelemmel kiséri a megkotott PPP- és féréhelybovitési szerzédések hatalyosulasat,

td) kozremUikodik a szerz6désekkel kapcsolatos vitak egyeztetésében, illetve feloldasaban,

te) egyuttmUlkodik a vallalkozdval a szerz8dési feltételek értelmezése és pontositasa érdekében,

tf) szlikség esetén el6késziti a szerz6dések modositasat,

tg) nyilvantartja a hataskorébe tartozd, mikodéssel kapcsolatban keletkezett iratokat és
dokumentumokat,

th) figyelemmel kiséri az ellenérzé hatésagok PPP-vel kapcsolatos allaspontjanak alakulasat,

ti) a PPP-vel kapcsolatos adatokat szolgéltat a felligyeleti szerv, illetve kilsé hatdsagok részére,

tj) szakmailag ellen6rzi a bv. intézetek altal a helyszinen elkészitett teljesitésigazolashoz tartozé
monitoring pontértékek alkalmazasat,

tk) szakmailag ellenérzi a vallalkozé 4&ltal megkiildott szamla adatait a kordbban elvégzett

egyeztetésekre tekintettel,
tl) figyelemmel kiséri a monitoringrendszer miikodtetését.

4.2. Kozgazdasagi Féosztaly
A Kozgazdasagi Féosztaly vezetdje az orszdgos parancsnok nevében és megbizasabol kiadméanyozza a késedelmes
vagy nem teljesitett kdvetelésekre vonatkozo fizetési felszélitasokat.

Koéltségvetési Osztaly

a)

Kozponti és fejezeti irdnyelvek alapjan kialakitja és szakmailag irdnyitja a biintetés-végrehajtas cimhez tartozo
koltségvetési szervek tervezési, koltségvetési gazdalkodasi rendszerét.

Az irdnyitd szerv Utmutatasa és a jogszabdlyi el6irdsok alapjan 6sszedllitjia az Orszagos Parancsnoksag és
a bv. szervezet éves koltségvetési javaslatat.

Véleményezi a bv. intézetek koltségvetési javaslatat.

Az iranyito szerv altal megéllapitott keretszdmok és a targyévi gazdalkodashoz rendelkezésre allé informacidk
- a koltségvetési finanszirozott és a tényleges létszam varhatéd alakuldsa, a tervezési iranyelvek,
a feladatvaltozasokhoz kapcsolédé finanszirozési kérdések — alapjan elkészitteti az irdnyitdsa ald tartozo
koltségvetési szervek, valamint az Orszagos Parancsnoksag elemi koltségvetését, amelyeket ellenérzés utan
a blntetés-végrehajtasi cimre Osszesitést kovetéen jévahagyas és tovabbi feldolgozas céljabol megkild
az iranyito szerv részére.
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r

aa)

bb)

cc)
dd)

ee)

Végzi az Orszdgos Parancsnoksdg személyi juttatdsi elSirdnyzataival torténd gazddlkoddsdbdl szarmazé
feladatokat, amelynek soran egyeztet a Human Szolgalattal.

Javaslatot tesz és elkésziti az el6terjesztést az el6iranyzat-mddositasokra.

El6késziti és az irdnyitd szervnek benyujtja az idéaranyostdl eltéré finanszirozast, az el6iranyzat-elérehozast
és az elGiranyzat-korrekciot.

Havi gyakorisaggal ellendrzi a bv. intézetek koltségvetését, kiemelt eldirdnyzatainak teljesitését.
Meghatarozza a rendelkezésre all6 elSiranyzatok felhasznalasara vonatkozo iranyelveket, melynek soran havi
rendszerességgel elemzi a bv. intézetek személyi juttatasi, dologi kiadasi és felhalmozasi el6irdnyzatainak,
illetve a bevételi el6irdnyzatainak alakulasat. Nyomon koveti az el6iranyzatok teljesitési adatait.

Az irdnyité szerv altal visszaigazolt elemi koltségvetésekrél tdjékoztatja a cimhez tartozd koltségvetési
szerveket.

Folyamatosan figyelemmel kiséri a megallapitott koltségvetési keret és a szakmai feladatok elldtdsdnak
0sszhangjat, sziikség esetén az iranyito szerv felé jogszabaly-mddositast kezdeményez.

Elemzi cimszinten - alapvetéen gazdasdgossdgi, célszer(iségi, takarékossagi szempontok szerint — az éves
koltségvetés alakuldsat, végrehajtasat, szervezett médon gyUjt és szolgaltat informacidkat a bv. szervezet
gazdalkodasarol.

Elkésziti az Orszagos Parancsnoksag varhaté bevételekre és kiadasokra vonatkozd el6rejelzés
adatszolgaltatast.

Végrehajtja a jévahagyott el6iranyzat-moédositasokat, a blintetés-végrehajtas cimhez tartozé koltségvetési
szerveket érintd elirdnyzat-mddositasokat visszaigazolja.

A mUkodési célu elbiranyzat atvétele kapcsan alkalmazza az elosztésra vonatkozo iranyelveket.

Kezeli az irdnyitd szervtdl vagy egyéb szervektdl érkezé adatszolgaltatdsokat a biintetés-végrehajtasi cimre
vonatkozdan.

Gondoskodik a Kozponti Ellatasi Féosztély altal megkotott egyedi ellatdsi megéllapodasokhoz kapcsolédd
fedezetek rendelkezésre alldsa érdekében pénzeszkoz-atadasi, illetve elGirdnyzat-atcsoportositasi
megallapodésok elkészitésérdl, a megdllapodasokhoz kapcsolédé kifizetésekrdl analitikus nyilvéntartast
vezet, elszamolast, végelszamolast készit.

Nyilvantartja a szerzédéseket, valamint egyéb megdllapodasokat, és mdkodteti, aktualizalja
a regiszterprogramot.

A készpénzes kifizetések teljesitésére hazi pénztart mlkodtet, eseti és dllandd elélegeket kezel.

Kezeli, nyilvantartja és ellendrizi a szigord szamadasos nyomtatvanyok meglétét, felhasznalasat, rogziti
az intézményi és a VIP kértyakkal kapcsolatos elszamoldsokat.

Intézkedik a Kincstaron keresztiil a szallitoi partnerek felé a fizetési kotelezettségek teljesitésére, valamint
a vevékkel és addsokkal szembeni kovetelések beszedésére.

Elkilonitve konyveli a projektek keretében beszerzett eszkdzoket, biztositja a projektek ellenérzése soran
a szukséges hattéranyagokat, bizonylatokat.

Havi gyakorisaggal ellendrzi a bv. intézetek likviditas helyzetét (tartozésallomanyat).

Elldtia az Orszadgos Parancsnoksdg személyi dllomanyadnak béren kivili juttatdsaihoz kapcsolodd
adminisztracids és pénzigyi feladatokat.

Intézkedik a gazdasagi tarsasdgok részére - a Gazdasagi Tarsasdgok FOosztilya feladdsa alapjan -
az elGirdnyzat-felhasznalasi keretszamlardl torténé dtutalasok teljesitésére, melyeket nyilvantart.
Gondoskodik az Orszdgos Parancsnoksag készpénz- és bankszamlaforgalmaval kapcsolatos feladatok
ellatasardl, mikodteti a forintpénztart.

Orszégos szinten ellatja a kilfoldi kiklildetések pénziigyi feladatait, és ehhez kapcsoléddan valutapénztart
Gzemeltet.

Gondoskodik az Orszagos Parancsnoksdg személyi allomanya részére a jogszabdlyban nevesitett
koltségtéritések, hozzajarulasok kifizetésérol.

Evente meghatarozza a biintetés-végrehajtas finanszirozott létszamat.

A bv. szervek vonatkozdsdban szakterliletéhez kapcsoléddan szakiranyitdsi tevékenységet végez, ennek
keretében felligyeli a bv. szervek kdltségvetésének megvaldsuldsat, tamogatast nyujt a szakterilethez tartozd
problémék megoldasaban, helyszini bejarasokat tart a bv. szervek napi tevékenységének segitésére.
Elemzéseket végez a bv. intézetek pénziigyi adatai alapjan, javaslatot dolgoz ki a hatékonyabb gazdalkodas
megvaldsitasara.
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ff)

99)

Elkésziti a szakteriiletéhez kapcsolédé adatszolgaltatasokat.
Elldtia a Nemzeti Egészségbiztositasi Alapkezeld finanszirozés felligyeletével és ellendrzésével kapcsolatos
feladatokat.

Szamviteli Osztély

a)

r
s)
t)

Szervezi, koordindlja, szakmailag irdnyitja az Orszagos Parancsnoksdg és a bv. intézetek szamviteli
tevékenységét, iranyitja az Orszdgos Parancsnoksdg személyi juttatasi és dologi kiadasi céljara biztositott
koltségvetési eldirdnyzatok felhasznaldsat.

Végzi az Orszadgos Parancsnoksdg gazdasadgi eseményeinek rogzitését, elemzését, szamviteli adatokon
alapulé informaciokat szolgaltat.

A koltségvetési elSirdnyzatok felhaszndlasarol és a gazdalkodasrdl a jogszabdlyokban el6irtak alapjan,
valamint az irdnyitd szerv irdnymutatdsanak megfelel6en elkészitteti az éves koltségvetési beszamoldkat,
valamint az id6kdzi mérlegjelentéseket. A sziikséges ellenbrzéseket - igy kiiléndsen a szdmszaki egyezéséget
és a fékonyvi kivonattal vald egyezéséget — és Gsszesitéseket kdvetden azt jdvahagyds és tovabbi feldolgozas
céljabol megkuldi az irdnyitd szerv részére.

Elkésziti az Orszadgos Parancsnoksdg beszémoldit, idékozi mérlegjelentéseit és id6kodzi koltségvetési
jelentéseit, valamint az Orszagos Parancsnoksag koltségvetésimaradvany-kimutatasat, és elkésziti az ezzel
kapcsolatos adatszolgéltatasokat és elszdmolasokat, valamint ellenérzi és figyelemmel kiséri a bv. intézetek
maradvany adatszolgaltatdsait és a hozzajuk tartozo tételes analitikat.

Végrehajtja a kotelezd és pénzforgalmi egyezdségek vizsgélatdt havonta, tovabba a beszamolé elkészitése
el6étti egyeztetési, rendezési feladatokat, és elszdmolja az értékvesztést, értékcsdkkenést.

Elldtia az Orszdgos Parancsnoksag altaldnos forgalmi addval és a gépjarmladdval kapcsolatos adodzasi
feladatait.

Elkésziti és aktualizalja az osztaly feladatkorébe tartozd gazdalkodasi és szamviteli szabalyzatokat.
Gondoskodik a kotelezettségvallalas-nyilvantartas naprakész vezetésérol.

Vezeti és egyezteti a lakdscéld munkdltatoi kolcsondk analitikus nyilvédntartasat, valamint elvégzi
a pénzforgalom és pénzforgalom nélkiili tételek kdnyvelését, egyeztetését.

Elvégzi csalddalapitasi tdmogatds kapcsdn a pénzforgalom és pénzforgalom nélkili tételek konyvelését,
egyeztetését.

Elkésziti az Orszagos Parancsnoksag maradvany elszdmoldsat, dsszesiti és ellenbrzi a bv. intézetek maradvany
elszdmoldsat, a cimre Osszesitett adatokat jovahagyds céljabdl megkdildi az irdnyitd szervnek.

Elkésziti a blintetés-végrehajtasi cim zarszamadasi jelentését.

Rogziti, ellenérzi és karbantartja a szallité- és vevOpartnerek adatait a Forrds.Net partnertdrzskarbantartd
rendszerben.

Az érkeztetett szallitdi szdmldkat a Forrds.Net rendszerben rogziti, szakmai teljesitésigazolasra megkiildi,
GIRO-rendszeren keresztiil utaldsokat indit az ellatotti szervek tekintetében.

A késedelmi kamatfizetési kotelezettség esetében kivizsgalja azok helytallésagat, és egyeztetést
kezdeményez.

Az osztélyok éltal megkiildott szerz6dés teljesités igazolds alapjan szamlat allit ki (bérleti dij, szolgéltatas
igénybevétele, oktatasi tevékenység, készletértékesités), biroi itéletek és parancsnoki hatarozatok alapjan
koveteléseket ir el6, kotelezettségeket teljesit, egyeztet a Hivatallal és az Orszagos Parancsnoksdg illetékes
szervezeti elemeivel.

Folydszamlaegyenleg-kozléseket készit, fizetési késedelembe esdk részére felszolitd leveleket készit,
a harmadik felszolitast kdvetéen a koveteléseket tovabbitja a Hivatalnak a behajtas érdekében.

Feladata a napi bank felszerelése, kontirozasa.

Koordindlja a fogvatartottak pénziigyi letétkezelését.

A kovetelésekrdl és kotelezettségekrdl évvégi leltart készit az analitikus nyilvantartasok alapjan és értékeli
azokat.

Elldtjia a koltségvetésében jévahagyott, illetve részére biztositott kiadasokkal és bevételekkel kapcsolatos
operativ gazdalkodasi teendéket (érvényesités, bizonylatok alaki és tartalmi vizsgalata, utalvany-ellenjegyzés,
utalvanyozas), biztositja a gazdasagi események folyamatos és naprakész nyilvantartasat.

Ervényesitési, utalvany-ellenjegyzési, utalvanyozasi feladatokat végez.

Teljesiti a szaktertletet érinté nyilvantartasi és adatszolgaltatasi kotelezettségeket a Kincstar felé.

Elkésziti a szakteriiletéhez kapcsolédé adatszolgéltatasokat.
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4.24.

y)

2)

Egylttmkodik a Leltér és analitikai Osztéllyal a készlet és eszkdz analitikus nyilvantartdsdnak vezetésében,
a beszamolét aldtdmasztd leltarkészitésben, a selejtezés soran elvégezend szamviteli feladatokban.
Vezeti és egyezteti a csalddalapitasi tdmogatds analitikus nyilvantartasat.

Leltér és analitikai Osztaly

a)
b)

r

s)
t)

Vezeti az MNV Zrt.-vel kdtott vagyonatadasok megallapodésainak és szerz8déseinek nyilvantartasat.

Végzi a targyi eszkozok esetében a kiulonbozé eszkdzmozgdsok konyvelését, ezekrél a szémviteli
bizonylatokat megkiildi szervezeti elemek részére.

Végzi az Gizembehelyezési okmanyok alapjan az analitikai aktivalasokat, fellilvizsgalja a folyamatban [évé
beruhazasok allomanyat.

Elkilonitve konyveli a projektek keretében beszerzett eszkdzoket, biztositja a projektek ellenérzése soran
a szukséges hattéranyagokat, bizonylatokat.

Elkésziti a leltarozasi tevékenységhez a leltarfelvételi iveket, a leltarfelvételek alapjan rogziti a leltarozas
eredményét, értékeli a leltarakat, az eltérésekrél késziilt jegyzéket, és konyveli a leltartdbbletet, illetve
a leltarhianyt.

Vonalkédos leltér esetén elkésziti a Forras.Net rendszerben a leltarinditashoz sziikséges paramétereket.
Ellendrzi a készletek kdnyvelési bizonylatait.

Karbantartja az orszagos cikkszamtorzset.

Elkésziti a havonkénti, negyedévenkénti és évenkénti zardsokat, a negyedévenkénti értékcsokkenés
elszdmoldasat, adatokat szolgaltat a fékonyv dltal elkészitett beszdmoldkhoz.

Kidolgozza és a jogszabdlyi valtozasokra figyelemmel aktualizélja az eszkdz és forrds leltdrozasardl és
leltarkészitésrél sz616 szabalyzatot.

Elkésziti az ellatasi korébe tartozd szervezeti elemek leltdrozédsdnak Utemtervét, leltarozasi utasitdsat,
valamint a sziikséges megbizéleveleket.

Az érintett szervezeti elemekkel egytittmlkodve részt vesz a leltéreltérések rendezésében.

KozremUkodik az eszkdzok és készletek hasznalatbol valé kivonasaban, selejtezésében.

Elvégzi a szervezeten és a fejezeten beliili, valamint a fejezeten kiviili atadds-atvételek konyvelését.

A beszerzett készletek bevételi bizonylatainak értékelési tablajdban rogziti a szamla nettd értékét és
a szdmlahivatkozast.

Végzi a készlet, az érték nélkil nyilvantartott készlet és eszkdz valtozasok ellenbrzését.

Analitikus nyilvantartast vezet az Orszagos Parancsnoksag befektetett eszkozeirél és készleteirdl,
és gondoskodik a fejezeten beliili téritésmentes eszkdzok atadasarol.

Tevékenysége soran szorosan egylttmuikodik a Szamviteli Osztallyal a fékdnyvi és analitikus nyilvantartasok
egyezdségének biztositasa érdekében.

Ervényesitési, utalvany-ellenjegyzési, utalvanyozasi feladatokat végez.

Elkésziti a szakteriiletéhez kapcsolédé adatszolgéltatasokat.

llletmény-szamfejtési Osztaly

a)

Elldtjia a kdzpontositott illetményszamfejtés rendszeres, nem rendszeres és valtozé bérekhez kapcsolodo,
valamint a tavollét-nyilvantartas meghatéarozott feladatait, bér- és munkaiigyi rogzitést és adatszolgaltatast
a vonatkozé jogszabdlyok alapjan. A szamfejtéshez sziikséges adatok KIRA rendszerbe torténd rogzitése
torténhet interaktiv médon (kézi rogzitéssel) illetve interfészen (human, cafetéria-, szolgalatszervezé
és nyilvantartoprogramokbdl nyert adatok csoportos fogadasa utjan), amely soran kozpontilag kezeli
a rendelkezésre 4ll6 interfészrendszereket.

A hivatasos szolgalati jogviszony, a rendvédelmi igazgatdsi szolgalati jogviszony, munkavallaléi, valamint
kozfoglalkoztatotti jogviszony létesitésekor és megszlinésekor keletkezett okiratokat, egyéb jogviszonnyal
kapcsolatos papiralapi dokumentumokat a Kincstar (illetményszamfejté hely) felé tovabbitja elszdmolasra,
tovabbi igazoldsok kiadasara.

A bv. intézetek altal feladott adatokat ellendrzi, a szamfejtést végrehajtja. Kifizetés elétt a szamfejtett
illetményeket ellendrzi, szakmailag igazolja.

Szilikség esetén — dokumentaltan — dnellenérzést hajt végre.

A havi fészamfejtéshez kapcsolodd bérjegyzékeket, valamint a Kincstar Aéltal el&allitott listakat,
adatallomanyokat elektronikus formaban biztositja a bv. szervek részére.
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4.3.1.

A bv. szervek személyi dllomanydnak pénztari tagsdgdbdl eredd adatszolgdltatdsokat, havi bevalldsokat
megkdildi az érintett 6nkéntes nyugdij-, egészség- és onsegélyezé pénztiraknak.

Koordindlja a bv. szervek irdnydba az éves személyi jovedelemadé-bevalldssal kapcsolatos feladatok ellatasat.
Folyamatosan kapcsolatot tart, illetve egyeztet a Kincstar illetékes szamfejtési irodajaval, llletmény-
szamfejtési Féosztalyaval.

Az irdnyito szerv altal meghatéarozott formaban adatot szolgaltat egyes juttatasi formak vonatkozasaban.
Orszagos szinten koordinalja a béren kivdli juttatasok folydsitasaval kapcsolatos feladatokat.

Figyelemmel kiséri a bv. szervezet bér- és létszdmgazdélkoddsat, errdl aktualizdlt nyilvéntartast vezet,
amelyrdl sziikség esetén adatokat szolgaltat.

Ervényesitési, utalvany-ellenjegyzési, utalvanyozasi feladatokat végez.

Elkésziti a szakteriiletéhez kapcsolédé adatszolgéltatasokat.

4.3. Miiszaki és Ellatasi Foosztaly
A MUszaki és Ellatasi Féosztaly vezetdje

a)

kiadmanyozza a lakascélu munkaltatoi kdlcsonnel kapcsolatos tajékoztatd és rendelkezé leveleket, valamint
rangsorcsere-hozzajarulasokat, a lakdscélu munkaltatéi kolcson nemfizetése esetén a felszolito- és
felmonddleveleket, a lakdscélu munkaltatéi kolcson megfizetése esetén a torlési engedélyeket,

kiilon intézkedésben meghatarozott keretdsszegig sajat hatdskdrben engedélyezi a megrendeléseket,

sajat hataskorben engedélyezi a raktéri kiadasokat a Kozponti Anyagraktarbdl,

sajat hatdskorben engedélyezi és aldirja a megbizéleveleket a ruhdzati termékek felvételére vonatkozéan
az Orszagos Parancsnoksag személyi dllomdanya részére.

Muszaki és Beruhdzasi Osztaly

a)

b)

Szakmailag irdnyitja és ellendrzi a bv. szervezet mikodéséhez sziikséges épliletek, épitmények |étrehozédsaval
és felujitasaval kapcsolatos tevékenységeket orszagos szinten.

Gydjti, rendszerezi, felllvizsgalja az Orszagos Parancsnoksdg, valamint a bv. intézetek épités beruhdzasi,
feltjitasi, egyéb intézményi beruhdzasi, lakdsépitési és fejlesztési (a tovabbiakban egyitt: beruhazési)
igényeit.

Osszedllitja a bv. szervezet éves beruhazasi, felujitasi tervjavaslatat.

A jovéhagyott terv alapjan szervezi, felligyeli, irdnyitja és ellendrzi a kozponti beruhdzasi, felujitasi feladatok
végrehajtasat, bv. szervi beruhazas esetén feligyeli és ellendrzi a beruhazasi és felvjitasi feladatok teljesitését.
El6késziti és jovahagydsra elbterjeszti a kdzponti beruhazasi alapokmanyokat az anyagi és m(szaki tartalom
meghatarozasaval, intézkedik a sziikséges pénzforrasok megnyitasara.

Ugykérében eljarva elszamoltatja a bv. szerveket a rendelkezésitkre bocsatott felhalmozasi céld
pénzeszkozok felhasznaldsarol.

Szakmailag iranyitja és ellendrzi a felhalmozasi célu koltségvetési elSiranyzatok felhasznalasat.

Elkésziti a negyedéves és éves beruhdzasi statisztikakat.

Egyezteti a szakterliletekkel a beruhdzasok megvalésitdsdnak mszaki tartalmat.

A szakteriiletek koltségvetési igényeit az Orszdgos Parancsnoksdg felhalmozési kiadasainak tervezetébe
illeszti.

Elkésziti a bv. szervezet beruhazasainak és feltjitasainak bonyolitasara vonatkozd szabalyzatokat.

Részt vesz a bv. szervezet rovid, kdzép- és hosszu tavu miszaki koncepcidjadnak kidolgozasédban, az épiilet- és
infrastrukturalis fejlesztési, beruhazasi vagy felujitasi terv elkészitésében.

Kdzponti beruhazasok, illetve felujitasok esetén elvégzi a tervezé, muszaki ellendr, kivitelezd hataskorébe
tartoz6 palydztatasat, kozremlkodik a tervezésre, kivitelezésre, mdlszaki ellenérzésre vonatkozé
kozbeszerzési eljarasok lebonyolitasaban.

Kozponti beruhazasok, illetve felujitdsok megvaldsitasat operativan vezeti, melynek keretében a beruhazéi
program betartdsaval irdnyitja a koncepcidtervezést, a belsé szakmai egyeztetéseket, koordindlja a teljes
tervezési folyamatot, az épitési engedélyezési, valamint sziikséges szakhatdsagi engedélyek megszerzését,
valamint a teljes kivitelezési folyamatot.

Kozponti beruhazésok, felujitdsok esetén lefolytatja a kotelezé vagy vallalt utd-feliilvizsgalati eljarasokat,
ellenérzi a szavatossag, jotallas és egyéb garancidlis feltételek teljesitését.

Koordindlja, bonyolitja, felligyeli és ellendrzi az Uj épitésliként megvaldsuld féréhelybdvitéssel kapcsolatos
épitési beruhazasok szakmai, épitészeti-miszaki szempontok szerinti megvaldsitasat.
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)

r

Jogszabalyi el6irasok alapjan vezeti a Koézponti Allami Beruhazasok Ellenérzési Rendszerében
a nyilvantartasokat.
Kialakitja és vezeti a felhalmozasi kiadasokkal és munkélatokkal kapcsolatos nyilvantartasokat.

Ellatasi Osztaly

a)
b)
<)

X)
y)
2)
aa)
bb)

Tervezi és jévahagyasra felterjeszti a hataskorébe tartozo kdzponti biztositasu termékek beszerzési igényét.
Gazdalkodik a kbzponti biztositasu termékek beszerzésére fordithato koltségvetési eldiranyzattal.

Szakmailag irdnyitja a kozponti biztositdsi termékekkel kapcsolatos fejlesztéseket, egylttmikdodve
az érintett féosztalyokkal.

A Kbézponti Anyagraktarra vonatkozoéan ellatja az Orszagos Parancsnokség raktarozasi feladatait.
Gondoskodik a kozponti készletezésii szakanyagok (fegyverzeti, miszaki, hir biztonsagtechnikai anyagok és
vegyvédelmi anyagok) tarolasardl, nyilvantartasarél és selejtezésérol.

Koordindlja az Orszagos Parancsnoksag, a Nemzeti Kozszolgélati Egyetem Rendészettudomanyi Kar Blintetés-
végrehajtasi Tanszéke és a Blintetés-végrehajtasi Szervezet Oktatdsi, Tovabbképzési és Rehabilitacios
Kozpontja dllomanydaba tartozd hivatasos alloméany egyenruhdzati elldtasat, az ujonnan felszerel6 allomany
csOkkentett alapellatasat és az alapellatas-kiegészitéseket.

A vonatkozé miniszteri utasitdsban meghatarozott program ruhdzati moduljdban vezeti a személyi allomany
ruhazati ellataséra és méretallasara vonatkozé adatokat.

Végzi a blintetés-végrehajtdsnal rendszeresitésre, alkalmazdsba vételre tervezett eszk6zok rendszerbe
allitdsaval, alkalmazasba vételével és rendszerbél, alkalmazasbdl vald kivonasaval kapcsolatos adminisztrativ
feladatokat.

Végzi az ingd vagyontargyak szerzédéses jogutddlasaval, ingyenes tulajdonba adasaval kapcsolatos
feladatokat.

Kivizsgalja a fogvatartottaknak a szakteriilet hataskérébe tartozo panaszigyeit.

Felligyeli, szabalyozza, irdnyitja és ellenérzi a bv. szervezet gépjarmu-Uzemeltetési és -fenntartasi
tevékenységét.

Célszer(iségi, hatékonysagi, valamint gazdasdgossagi szempontok figyelembevételével vizsgdlja, illetve
értékeli a gépjarmU-lizemeltetést, -igénybevételt, tovabba a gépjarmlallomany Osszetételének
optimalizaltsagat.

A gépjarmlpark korszer(sitésének szem el6tt tartdsaval tervezi és jovahagyasra felterjeszti
a gépjarmuibeszerzéseket, -selejtezéseket és -értékesitéseket.

Elkésziti és jovahagydsra felterjeszti a gépjarmuvek tzemeltetésével kapcsolatos szakirdnyu intézkedéseket.
Az Orszdgos Rendér-fékapitdnysag felé engedélyezésre felterjeszti a bv. szervezet vagyonkezelésében,
Uzemeltetésében [évé gépjarmlvek megklilonboztetd hang- és fényjelzé berendezéssel torténd
felszerelésére vonatkozo kérelmeket.

Nyilvéntartja a bv. szervezet teljes gépjarmuialloménya azonosité adatait a bv. intézetek adatszolgéltatasa
alapjan.

Felugyeli a JormUkoveté Rendszer mikodtetését, karbantartasat.

Adminisztraciés feladatot végez a vezetSi személygépjarmivek tartds magancélu igénybevételével
kapcsolatosan.

Végzi a dijmentes autdpalya-igénybevétellel kapcsolatos adminisztracids tevékenységet.

Elkésziti és jovahagyasra felterjeszti a gépjarmu-allomanytablakat.

Gondoskodik az Orszagos Parancsnoksdg vagyonkezelésében és hasznalatdban 1évé gépjarmivek
kozlekedésben valo részvételi feltételeinek meglétérdl, a gépjarmivek karbantartasarol, javitasarol.

Ellenérzi a bv. intézeteknél a hataskorébe tartozé kozponti biztositasu eszkozok és készletek éves, soron kiviili
és rendkiviili selejtezését.

Szakterlletét érintéen tervezi, szervezi és végrehajtja a féeléaddk, a segédeléadok és az eléaddk szakmai
tovabbképzését.

Elvégzi a fogvatartotti letéti targyakkal kapcsolatos szakiranyitasi feladatokat.

Végzi a bv. intézetek élelmezési szakteriileteinek irdnyitdsat, mikddésik ellendrzését.

Figyelemmel kiséri a bv. intézetek élelmezési normadsszeg felhasznalasat, a bekiildott adatok Osszesiti.
Javaslattal él az élelmezési normadsszeg médositasara.

Elkésziti a fogvatartotti konyhak fejlesztésével kapcsolatos anyagokat.
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cc)

dd)
ee)
ff)

g9)

hh)

Végzi a bv. intézetek f6z6- és melegit6konyhdival kapcsolatos beruhdzasi javaslatok szakterileti
véleményezését.

Kezeli a kdzponti élelmezési modul cikk- és diétatorzsét.

Felugyeli és irdnyitja a kdzpontilag szervezett konyhafejlesztéseket.

Ellenérzi a kiemelt épitési projektek esetében a személyi és fogvatartotti dllomény élelmezését.

A Kozponti Ellaté Szerv éltal kdzzétett beszerzési arak alapjan elkésziti a bv. intézetek részére a kdzponti
A vonatkozé miniszteri utasitdsban meghatdrozott program ruhdzati moduljdban - orszagos szinten — vezeti,
naprakészen frissiti a termékdsszetételt (Uj termékek felvétele, a kivont termékek torlése). Ellenérzi
a bv. intézetek ruhdzati szakterilete dltal vezetett nyilvantartasokat.

Vagyongazdalkoddsi Osztaly

a)

Ellatja az Orszagos Parancsnoksag vagyonkezelésében lévé, kincstari vagyonnal kapcsolatos feladatokat:

aa) a kincstéri vagyonnyilvantartdsnak megfelel6en nyilvantartast vezet,

ab) az MNV Zrt. részére teljesiti a jogszabdlyokban és a vagyonkezelési szerzédésben elGirt
adatszolgaltatasokat,

ac) nyilvantartja a bv. szervezet szolgdlati lakas &llomanyat, valamint a bérlékijellési jogu
onkormanyzati lakdsallomanyat, és annak alakulasérdl jelentést tesz a BM-nek,

ad) elldtja az Orszagos Parancsnoksdg rendelkezése alatt all6 lakdsallomany kezelésével kapcsolatos
feladatokat.

Az MNV Zrt-vel a megkotott vagyonkezelési szerz6dést karbantartja, szilkség szerinti modositdsat
kezdeményezi, a vagyonkezelési szerzé6désben meghatarozott egyeztetési, értesitési és tajékoztatasi
kotelezettséget teljesit.

Intézkedik a bv. szervezet feladatainak elldtasahoz szilkséges ingatlan megszerzésére, eljar az Orszagos
Parancsnoksag vagyonkezeldi kijel6lése érdekében.

Gondoskodik arrél, hogy a foldhivatali ingatlan-nyilvantartdsi adatok a valésdgnak megfeleléen feltiintetésre

keruljenek.

A bv. szervezet ingatlanjai vonatkozaséban

ea) intézkedik az MNV Zrt.-t61 és a BM-bd| beszerzendd engedélyek irant,

eb) intézkedik a hatdsdgi eljarasban és a palyazatok sordn sziikséges vagyonkezel6i hozzajarulas kiadasa
irant,

ec) az MNV Zrt. megbizéasa esetén lebonyolitja az ingatlanértékesitési eljarast,

ed) javaslatot tesz szolgalati lakas elidegenitésére, az elidegenités kdrében intézkedik.

El6késziti a lakdsgazdalkodassal Osszefliggé dontéseket, gondoskodik azok végrehajtasarol, kivéve
az Orszégos Parancsnoksag rendelkezésére all6 lakasok és a szolgalati fér6helyek elosztasat.

Lakdasugyi szervként ellatja a lakascéli munkaltatoi kolcson lGgyintézésével kapcsolatos feladatokat, kivéve
a munkaltatoi kdlcsonok visszafizetésével kapcsolatos méltanyossagi kérelmek intézését:

ga) elkésziti a lakdscélu munkaltatéi kolcsonben részesiilt dolgozék rendelkezd levelét, melynek
tovabbitasarol gondoskodik az illetékes szerv felé,

gb) gondoskodik a lakdscélu munkaltatoi kdlcsont biztositd jelzalog, elidegenitési és terhelési tilalom
bejegyzésére és torlésére,

go) elkésziti az engedélyt a hitelkedvezmény, engedmény megallapitaséra, jovairdsara,

gd) lebonyolitja a lakascsere, eladas, 4tvallalds, hazassagi vagyonmegosztés, elhaldlozas utan a lakascélu
munkaltatéi kdlcson tovabbi rendezését,

ge) intézkedik a torlesztés nemfizetése esetén felszolitas készitésérol,

gf) intézkedik a lakascéli munkaltatoi kolcsén azonnali felmondasardl,

gg) a tartozas jogi Uton torténd behajtasara iratanyagot, allasfoglalast készit,

gh) adatokat szolgdltat a Hivatalnak, a BM-nek, a szolgélatoknak és a féosztalyoknak,

gi) vezeti a lakas alapszamla forgalmat tartalmazé bizonylatokat,

gj) hozzdjarulast készit a bejegyzett jelzdlogjogok rangsoranak cseréjéhez az ingatlanok tulajdoni
lapjan,

gk) a munkaltatéi kolcson biztositasara a jelzdlogjog bejegyzés dijanak megfizetése irant intézkedik

az illetékes féosztaly felé,
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4.3.5.

4.3.6.

4.3.7.

gl) a munkaltatéi kolcsonben részesiilt dolgozé illetményébdl torténd torlesztése irant intézkedik
az illetékes féosztély felé.
h) Elvégzi a bv. intézetek adatainak feladatkorébe tartozo feldolgozasat, Osszesitését, elemzését a fogvatartotti
munkaltatasra vonatkozé adatok kivételével.
i) Vezet6i dontésre el6késziti az ingyenes juttatds elfogadasaval kapcsolatos el6terjesztéseket és valaszlevelet.

Uzemeltetési és Fenntartasi Osztaly

a) Tervezi, szervezi, végrehajtja, illetve elvégezteti az Orszagos Parancsnoksdg épuletének Uzemeltetését,
fuggetlenil annak teriileti elhelyezkedésétdl.

b) Megszervezi és ellendrzi az Orszagos Parancsnoksag épliletének takarittatasat, f(itését, rovarirtasat, a liftek
Uzemeltetését, tlz- és vagyonvédelmi berendezéseinek (gazveszély-érzékels, tlzjelzé berendezés)
karbantartasat.

<) Biztositja a technikai feltételeket az Orszagos Parancsnoksag éplletében szervezett rendezvények
lebonyolitasdhoz.

d) Gondoskodik az Orszdgos Parancsnoksagon Uzemelé mdszaki-technikai eszkdzok karbantartasardl,
javitasarol.

e) Az igénylések alapjan Osszesiti, beszerzi és elosztja a munkavégzéshez sziikséges anyagokat, berendezéseket.

f) Szakmailag ellendrzi és igazolja a bevétel beszedése, kiadds teljesitése elétt az lizemeltetés kapcsan beérkez6
szamlak alapjan azok jogosultsdgat, 0sszegszerliségét, a szerz6dés, megallapodas teljesitését.

9) Osszegy(jti az Orszagos Parancsnoksdg vagyonkezelésében 1évé eszkodzoket, anyagokat, készleteket
a selejtezéshez.

h) Végzi az Orszagos Parancsnoksag dllomanyaval kapcsolatos munka- és tlizvédelmi tevékenységet.

Munkavédelmi féfelligyeld

a) A munkavédelmi szakterlilet szakmai megbizottjaként végzi a szolgdlatteljesités, munkavégzés ideje alatt
bekovetkezett sulyos munkabalesetek kivizsgélasat.

b) Szakmailag feltigyeli a bv. szervek munkavédelemmel kapcsolatos tevékenységét.

<) Szakmailag felligyeli a munkabalesetek bejelentésének, nyilvantartasanak és kivizsgaldsanak gyakorlatat,
kivizsgdlja a balesetek soran felmerilt panaszokat.

d) Elemzi és értékeli a bv. szervek munkavédelmi helyzetét, a balesetek alakuldsat, azok okait, és javaslatot tesz
a sziikséges intézkedésre.

e) Ellenérzi a kozbeszerzési torvény hatdlya ald tartozd beruhdzasok és felujitdsok el6készitésekor
(sajat kivitelezés esetében, tovabba ott, ahol a munkavédelmi lizembe helyezés feltétele a munkavédelmi
szempontu el6zetes vizsgélat), valamint azok dtadasakor a munkavédelmi el6irdsok betartasat.

f) Koordindlja és szervezi a munkaltaték és munkavallaldk, a munkavédelmi képviseldk, illetve
érdekképviseletek képzését és tovabbképzését.

a) El6késziti és megszervezi a bv. szervek részérél delegalt vizsgabizottsagi tagok munkavédelmi vizsgaztatasat.

h) Evente jelentést készit a bv. szervek munkavédelmi helyzetérél, a megtett intézkedésekrdl.

Tlizvédelmi vezetd

a) El6késziti a tlizvédelmet érinté belsé rendelkezéseket, irdnyelveket, segédleteket.

b) Szakmailag irdnyitja és ellenérzi a bv. szervek tlzvédelmi munkdjat, a tlizvédelem szervezeti, mikddési,
anyagi és muszaki fejlesztését, a tlizvédelmi tovabbképzések szervezését, a tlizvédelmi egységek tagjainak
képzését, tovabbképzését, a tlizvédelmi késziiltségi szolgalat ellatasat.

<) Vizsgalja a tlizvédelmi el6irdsok érvényesiilését, intézkedést kezdeményez a hidnyossdgok megsziintetésére.

d) Ellenérzi a kozbeszerzési torvény hatdlya ald tartozd beruhdzasok és felujitdsok el&készitésekor
(sajat kivitelezés esetén, illetve abban az esetben, ha a munkavédelmi lizembe helyezés feltétele
a tlizvédelmi szempontu elézetes vizsgalat), valamint azok atadasakor a tlizvédelmi el8irdsok betartasat.

e) Evente jelentést készit a bv. szervek tlizvédelmi helyzetérél, a megtett intézkedésekrol.

Energetikai és kdrnyezetvédelmi vezet6

a) Ellatja a bv. szervek energetikai tevékenységének kdzponti irdnyitasat.

b) Vizsgalja az energiagazdalkodasra vonatkozo jogszabalyok és egyéb rendelkezések érvényesiilését, ellendrzi
azok betartdsat, intézkedéseket kezdeményez a hidnyossagok megsziintetésére.
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Szakmailag feliigyeli és ellenérzi az orszagos energiapolitikai célkitlizések érvényesiilését,
az energiagazdalkodasi feladatok megvaldsitasat a bv. szervezet vonatkozasaban.

Ellatja a bv. szervek kdrnyezetvédelmi tevékenységének kdzponti irdnyitasat.

Vizsgalja a kornyezetvédelemre vonatkozd jogszabdlyok és egyéb rendelkezések érvényesiilését, ellendrzi
azok betartasat, intézkedéseket kezdeményez a hianyossdagok megsziintetésére.

Koordindlja a bv. szervezetet érinté kornyezetvédelmi feladatokat.

4.4. Informatikai Féosztaly

a)

Kidolgozza és jovahagyasra felterjeszti az orszagos parancsnoknak a bv. szervezet informatikai, hir- és
biztonsagtechnikai  rendszerének rendszertechnolégiai fejlesztésére, mukodtetésére  vonatkozd
- a tavkozlésrdl, a frekvenciagazdalkodésrdl, a zartcélu halozatokrol szol6 szabdlyoknak, valamint az Eurdpai
Unié kovetelményeinek megfeleld — szakmai és tervjavaslatokat, az informatikai stratégiat.

Részt vesz az informatikai, hir- és biztonsagtechnikai rendszerek fejlesztésével kapcsolatos
szerz8déstervezetek és a kdzbeszerzési eljdrdsok muszaki dokumentécidinak dsszedllitdsdban, végrehajtja
az aktivalast kovet6 rendszerintegraciot.

Szervezi, Osszehangolja és végrehajtia a bv. szervezet informatikai, hir- és biztonsagtechnikai
tevékenységének muiszaki feladatait.

Szakvéleményt készit az informatikai, hir- és biztonsagtechnikai rendszereket érinté beruhazasi és fejlesztési
tgyekben, kidolgozza a szakmai alapkdvetelményeket, ellen6rzi a megvaldsulést.

Tervezi és felhaszndlja az intézményi beruhdzasi és a dologi kiaddsokat, &sszehangolja a bv. szervezet
informatikai, hir- és biztonsagtechnikai rendszerének szakanyagelldtasat, szervezi az informatikai, hir- és
biztonsagtechnikai szakanyagok korébe tartozé kdzponti és egyéb beszerzéseket.

Biztositja a bv. szervezet szakteriiletei informatikai, hir- és biztonsagtechnikai igényeinek érvényesiilését,
koltségvetésében sziikség szerint kiilon szerepelteti az azok fejlesztésével, bévitésével, izemeltetésével vagy
fenntartasaval kapcsolatos koltségeket.

Szervezi és végrehajtja a bv. szervezet informatikai, hir- és biztonsédgtechnikai hal6zatanak, az egytittmikodd
szervek informatikai halézatainak egylttmUikodési megallapodasokban rogzitett 6sszekapcsoldsat, biztositja
a bv. szervezet és az egyiittm(ikdodé szervek gyengedramu halézatainak muiszaki kapcsolatat.

A szakteriletét érinté korben részt vesz a bv. szervezet kdzbeszerzési eljarasainak el6készitésében,
lebonyolitasaban, a miszaki kdvetelmények 0sszeallitasaban.

Szakmailag irdnyitja az Orszagos Parancsnoksag, valamint a bv. szervek informatikai, hir- és
biztonsagtechnikai, valamint tavfelligyeleti szakmai feladatokat ellaté személyeinek tevékenységét.
Folyamatosan elemzi és értékeli az informatikai, hir- és biztonsagtechnikai technolégia fejl6désébél adodd
Uzemeltetési, fenntartasi és fejlesztési feladatokat, illetve naprakészen tartja az informatikai, hir- és
biztonsagtechnikai stratégiat.

Vezeti a bv. szervezet informatikai, hir- és biztonsagtechnikai rendszereinek mdszaki, infrastrukturalis
nyilvantartasat, ezekbdl a nyilvantartdsokbdl a jogszabalyokban, rendelkezésekben el6irt adatszolgaltatast.
Kizarélagossaggal végzi az informatikai, hir- és biztonsagtechnikai eszk6zokre és szolgaltatdsokra vonatkozd
javaslatok kidolgozasat, véleményezését, az informatikai, hir- és biztonsadgtechnikai eszk6zok, berendezések
és alkalmazasok rendszeresitésével kapcsolatos szakfeladatokat.

Elldtja az Orszdgos Parancsnoksag kozponti szervereinek, gyengedramu hélézatanak fenntartdséval,
Uzemeltetésével kapcsolatos feladatokat.

Gondoskodik az informatikai, hir- és biztonsagtechnikai tevékenység kiszolgalasardl, tervezi az e feladatokkal,
valamint a fejlesztéssel és targyieszkoz-beszerzéssel kapcsolatos koltségeket, gazdalkodik az intézményi
beruhazas informatikai keretével.

Gazdaélkodik a cim informatikai, hir- és biztonsagtechnikai koltségvetésével, biztositja az informatikai, hir- és
biztonsagtechnikai infrastruktura, alkalmazasrendszerek informatikai stratégidanak megfelel6 fejlesztését,
az informatikai, hir- és biztonsagtechnikai rendszerek bdvitésével, Uj rendszerek bevezetésével kapcsolatos
integraciot, a miikodo rendszerek lizemeltetésével és fenntartasaval kapcsolatos szakanyagellatast.

A gazdiélkodasi feladatainak korében kozremiikodik a kozponti beszerzésekkel kapcsolatos eljardsok mdszaki
kovetelményeinek Osszedllitdsdban, beszerzési javaslatot tesz, elldtja az informatikai szakterilet tarolasi,
anyagkezelési és kiadasi feladatait, végzi a szamlak zaradékolasat, a hasznalatbdl torténé kivonasokkal és
a selejtezésekkel kapcsolatos feladatait.
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44.1.

44.2.

)

r

A gazdalkodasi feladatainak kérében a dologi kiadasok tekintetében ellatja az informatikai szakteriilet
beszerzési, tarolasi, anyagkezelési bevételezési és kiadasi feladatait, végzi a szamlak zaradékolasat.

Elldtjia az elektronikus tavfelligyeleti eszkdzok rendszerének lzemeltetetési feladatait hardver-, szoftver-,
haldzati oldalon egyarant. A feladat ellatasa soran kapcsolatot tart a rendszer fejlesztéjével, egytttmdikodik
az Orszagos Rendér-fékapitanysag Gazdasagi F8igazgatdsag Informatikai Uzemeltetési Féosztalyaval.

Stratégiai és Fejlesztési Osztaly

a)

b)

)

Elldtia a bv. szervezet informatikai infrastrukturdjaval és a kozponti szolgdltatdsok mikodtetésével,
koncepcionalis fejlesztésével kapcsolatos feladatait.

Tervezi, szervezi az informatikai beruhdzasi projekteket, részt vesz a lebonyolitdsban, a pdélyazati
tevékenységekben, végzi a rendszerintegraciot.

Gy(jti, elemzi és értékeli mindazokat a tapasztalatokat, amelyek a hatékony mikodéshez, az alap- és
szaktevékenység tamogatasat célzo informatikai szolgaltatasok megvalésitasahoz sziikségesek.
Folyamatosan figyelemmel kiséri a szakteriilet fejlédésével, rendszertechnolégiai megujitaséval kapcsolatos
Uj ismereteket, és azok igény szerinti alkalmazhatdsaga, bevezethetésége esetén javaslatot tesz fejlesztési
feladatokra vonatkozoéan.

Végzi az infrastruktura-szintl informatikai alrendszerek és rendszerelemek haszndlatéra vonatkozd
keretszabalyok megalkotasaval, a szakmai iranyitassal és szakfelligyelettel kapcsolatos feladatokat, részt vesz
a féosztaly adminisztracios tevékenységében.

Kozrem(kodik a bv. szervezet orszagos zartcélu informatikai rendszerében mikodtetett tavkozlési
szolgdltatdsok (tdvbeszél6- és radidszolgdltatasok, vezeték nélkili adatkapcsolati szolgéltatasok)
kialakitasaban, rendszerintegracidjaban, mukodtetésében, felligyeletében, a kapcsolodd megelézd
allagmegdrzé, karbantarté és javito feladatokban, a sziikséges nyilvantartasok vezetésében.

Mukodteti a bv. szervek orszagos zartcéli informatikai rendszerének kozponti kijarataval kapcsolatos
hatarvédelmi megoldasok (eszkozok és célalkalmazasok) mukodtetését, felligyeletét, kozremdkodik
az informatikai biztonsagi megoldasok érvényesitésében.

Részt vesz az informatikai rendszer mukodtetésével kapcsolatos eseménykezel6 rendszerek
mukodtetésében, a gyljtoétt informdacidk feldolgozasaban, kiértékelésében, szlikség esetén
a mikodéképesség, illetve informacidbiztonsag érdekében azonnali intézkedéseket tesz vagy foganatosit.
Kozrem(ikodik a Nemzeti Infokommunikacios Szolgdltaté Zrt. altal miikodtetett tavoli haldzati
Osszekottetések és bv. szerveknél mukodtetett helyi hélézatok jogszabdly szerinti biztonsagos
Osszekottetéseinek megvaldsitasdban, mdlkodtetésében, fejlesztésében, sziikséges megvéltoztatdsaban,
mind a szamitastechnikai, mind a tavkozlési, mind a biztonsagtechnikai alrendszerek vonatkozasaban.

Ellatja az elektronikus tanusitvanyok tigykezelésével kapcsolatos tevékenységeket.

Infrastruktira és Uzemeltetési Osztaly

a)

Végzi a bv. szervek felhasznal6é tdmogatasi feladatait, mikodteti a helyi informatikai és biztonsagtechnikai
halézatot, valamint az abban mukodd infrastruktura-szolgéltatasokat, a helyi halézatot igénybe vevé
végberendezéseket.

Ellatja a bv. szervezet informatikai, hir- és biztonsagtechnikai rendszerének mikodtetésével (izemeltetésével
és fenntartdsaval) kapcsolatos feladatokat, vezeti a kozponti szolgaltatdsok biztositasanak tevékenységét
a magas foku rendelkezésre allasra és hibattiré képességre figyelemmel.

A miukodtetési feladatok keretében részt vesz a dologi kiadasokkal kapcsolatos gazdalkodasi és
mUkodésadminisztracids tevékenységekben.

Szervezi és tervezi a javito, karbantarto feladatokat, egylttmUikodik a garancialis javitasok, illetve a biztositasi
események soran végrehajtott javitasokban.

GyUijti, elemzi és értékeli a m(ikddés tapasztalatait, a felhasznaldi igényeket, amelyek alapjan mdédositja
a mikodési tulajdonsagokat, illetve a sziikséges fejlesztésekre, beszerzésekre a féosztalyvezetd utjan
javaslatot tesz.

Végzi a célalkalmazas és egyéb felhasznaldi szolgaltatdsok, alrendszerek és rendszerelemek hasznélatara
vonatkozé keretszabalyok, lzemeltetési utasitdsok megalkotdsaval, szakiranyitdssal és szakfelligyelettel
kapcsolatos feladatokat.
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4.5.1.

m)

Ellatia az informatikai, hir- és biztonsdgtechnikai mukodésével kapcsolatos mikodésadminisztracids
feladatokat, kilondsen a rendszer funkciondlis miikodéséhez tartozé nyilvantartdsok naprakész vezetését,
szlikség esetén adatot szolgaltat.

Végzi az Egységes Digitdlis Radié tavkozl-rendszer, a tavfelligyeleti rendszer miikddtetésével kapcsolatos
kdzponti feladatokat, kozremiikodik a végberendezések programozasaban, karbantartasaban és javitasaban.
Biztositja az egyes informatikai, hir- és biztonsdgtechnikai alrendszerek megfeleléen védett és szeparalt
mUkodését, valamint a folyamatos rendelkezésre allasat.

Kapcsolatot tart a kozcéld mobiltelefon-szolgéltatokkal, kdzpontilag képviseli a bintetés-végrehajtasi
szervezetet, végzi a szolgdlati mobiltelefon- és a kdzcéli mobil-adatkapcsolati szolgéltatasok biztositasaval
kapcsolatos feladatokat. Elldtja a dolgozoi mobiltelefon-eléfizetésekkel kapcsolatos feladatokat.

Ellatja a bv. szervezet biztonsagtechnikai infrastrukturajaval és a kézponti szolgaltatasok mukodtetésével,
koncepciondlis fejlesztésével kapcsolatos feladatait.

Tervezi, szervezi a hir- és biztonsagtechnikai beruhazasi projekteket, részt vesz a lebonyolitasban, a palyazati
tevékenységekben, végzi a rendszerintegraciot.

Gydijti, elemzi és értékeli mindazokat a tapasztalatokat, amelyek a hatékony mukodéshez, az alap- és
szaktevékenység tdmogatasat célzé hir- és biztonsédgtechnikai szolgaltatdsok megvalésitadsahoz sziikségesek.

4.5. Gazdasagi Tarsasagok Foosztalya

a)

b)

Elldtja a Fogvatartotti Munkaltatds Felligyeleti Osztaly utjan a fogvatartottak bintetés-végrehajtasi
jogviszony keretében torténé munkaltatdsdnak munkatigyi ellenérzésével kapcsolatos feladatokat.
Kozrem(ikddik a tulajdonosi jogok és kotelezettségek gyakorldja altal meghozott stratégiai jellegli dontések
el6készitésében és a fejlédés, fejlesztés irdnyainak meghatarozasaban.

Javaslatot készit a Polgari Torvénykonyvrdl szolé 2013. évi V. torvény, valamint a tulajdonosi jogok és
kotelezettségek gyakorldjanak hatarozatai alapjan - figyelemmel az elismert vallalatcsoport létrehozasérdl,
az uralkodo tag irdnyitasi, dontési és ellendrzési jogairdl és uralmi szerz6dés megkotésérdl sz616 hatarozatra -
a meghozand6 dontésekre.

Végzi a gazdasagi tarsasagok tulajdonosi jogkorben torténd ellendrzését, az ellenbérzéseknél figyelembe veszi
a BM szakmai szervének irdnymutatdsait. A gazdasagi tarsasdgok felligyelébizottsagi Ulésein képviseli
a tulajdonosi joggyakorldt, és errél jelentést tesz az orszagos parancsnoknak.

Kapcsolatot tart kiilsé (kdzigazgatasi, gazdalkodd) szervekkel.

Egyuttmukaodik a Bv. Holding Kft.-vel és a Kozponti Ellatasi Féosztéllyal a kdzponti ellatas fejlesztésében.
Kozrem(ikddik a gazdasagi tdrsasdgok jogalldséval, tevékenységével kapcsolatos jogi szabdlyozas
el6készitésében, ellenérzi a torvényesség betartdsat.

El6késziti a gazdasagi tarsasagok részére nyujtandd tulajdonosi tdmogatdsokrédl széld tulajdonosi
joggyakorldi hatdrozatokat, és azok tartalmat alairasra torténd felterjesztés el6tt elézetesen egyezteti
a Bv. Holding Kft.-vel mint uralkod¢ taggal.

MUkodteti a fogvatartottak foglalkoztatasara létrehozott informatikai rendszert a fogvatartotti foglalkoztatas
helyzetének folyamatos figyelemmel kisérése érdekében.

Felugyeli, ellenérzi és iranyitja a teljes kor( fogvatartotti foglalkoztatds kialakitdsaval és fenntartasaval
kapcsolatban a bv. szervek szakmai feladatainak végrehatasat.

A fogvatartotti foglalkoztatds adatait elemzi, és annak alapjan intézkedéseket kezdeményez, amely
tevékenységrdl havonta jelentést készit az orszagos parancsnok részére.

Fogvatartotti Munkaltatds Felugyeleti Osztaly

a)

e aog

Elldtjia a fogvatartottak blintetés-végrehajtasi jogviszony keretében térténé munkaltatdsanak munkalgyi
hat6sagi ellenérzéséhez kapcsolodé feladatokat.

Kivizsgalja a fogvatartottak munkaligyi targyu panaszait, és dontésre el6késziti a gazdasagi helyettesnek.
Szakmailag irdnyitja és ellendrzi a bv. szervek fogvatartottakkal kapcsolatos munkalgyi tevékenységét.
Egyuttmukodik a fogvatartottak iskolarendszeren kiviili szakképzésének szervezésében.

El6késziti a fogvatartottak éves munkadijaval, tartési koltségével kapcsolatos BVOP utasitast.

Statisztikai nyilvantartdst vezet a bv. szervezet fogvatartotti munkdltatdsanak adatairdl, és beszamol
a bv. szervek altal végzett munkaltatasi tevékenység szinvonalardl.
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4.6. Kozponti Ellatasi Foosztaly

a)

b)

Osszedllitja a gazdasagi tarsasagokkal megkotends keretszerzédéseket, gondoskodik azok feliilvizsgélatarol,
szlikség esetén aktualizélasukrol.

Kijeloli a kdzbeszerzési értékhatdrokat el nem éré ellatasi igények kapcsan az elldtasi igény teljesitésére
alkalmas gazdasagi tarsasagot, errél értesiti a gazdasagi tarsasagot és a kedvezményezettet. Koordinalja és
ellenérzi az ellatasi igény teljesitésével kapcsolatos feladatokat.

A kdzbeszerzési értékhatarokat elér6é vagy meghaladd ellatasi igények kapcsan

ca) Osszesiti a targyévre vonatkozoé ellatasi igényeket, javaslatot tesz a Kozbeszerzési és Projekt
Féosztaly szdmara a kozbeszerzési terv tartalmdra, illetve annak médositdsara vonatkozdan,

cb) Osszeallitja az ellatdsi igény teljesitésére vonatkozé ajanlatot, megkdildi a kedvezményezettnek, vagy
kidllitja a,,nem teljesithet6ségi” nyilatkozatot,

o) intézkedik az igény gazdasagi tarsasagok altali elldtdsdra vagy kozbeszerzési eljards esetén
kezdeményezi a Kdzbeszerzési és Projekt Féosztalyndl a kozbeszerzési eljaras lefolytatasat,

cd) egyeztet a kedvezményezettekkel az ellatasi megallapodas 6sszedllitasa soran,

ce) elkésziti az elldtdsi megdllapoddsok tervezeteit a Kozbeszerzési és Projekt Féosztaly
kozremUikodésével, és elbterjeszti a Kozponti Ellato Szerv vezetbje szamdra,

cf) a kozbeszerzési eljards eredményeként megkotott szerzédések, valamint a kedvezményezett
nyilatkozata alapjan kidllitja a teljesitésigazolast,

cg) ellenérzi a kozbeszerzési eljarasok kapcsan megkotott szerzédések végrehajtasat, a mindségi

kifogasokat és reklamacidkat, szlikség esetén a Kozponti Ellaté Szerv igényeit érvényesiti

a kdzbeszerzési eljaras nyertesével szemben,
ch) nyilatkozik a kiemelt termékek esetén az igény teljesithetéségérol.
Lefolytatja a biztositott termékekkel és szolgdltatdsokkal kapcsolatos minéségi, mennyiségi és
artargyalasokat.
Osszedllitja a,,nem teljesithetéségre” vonatkozé nyilatkozatot, és megkiildi a kedvezményezett részére.
Osszedllitja a Kormany részére meghatéarozott jelentést, és a BM-be megkaiildi.
Intézkedik az ellatasi megallapodasok alapjan az ellatas forrasanak biztositasa érdekében a Kézgazdasagi
Féosztaly felé.
Javaslatot készit az ellatasi tevékenység jogszabdlyban meghatdrozott szervi és térgyi hatalydnak
moédositasara a Kozponti Ellato Szerv vezetdje szdmara.
Egylttmkodik a Gazdasagi Tarsasdgok Féosztdlydval, a Bv. Holding Kft.-vel, a Kézbeszerzési és Projekt
Féosztallyal és a BM illetékes szakterileteivel.
Szervezi és lebonyolitja a kdzponti elldtassal kapcsolatos téjékoztatokat, bemutatdkat.
Sablonokat készit az elldtasi megallapodasok, nyilatkozatok, keretszerz6dések, jelentések és egyéb
dokumentumok elkészitéséhez a véltozd igényeknek és az egylttmkods szervek elvérasainak is
megfelel6en, azokat karbantartja és fejleszti.
Elkésziti a belligyminiszter irdnyitasa ald tartozé szervek egyenruha-ellatasra jogosult személyi dllomanyanak
ruhazati és o©ltozkodési szabalyzatardl szélé rendeletben foglaltak teljesitése érdekében az ellatasi
megallapodast, és azt a kedvezményezettekkel egyezteti, valamint beszerzési eljarast hajt végre.

4.7. Kozbeszerzési és Projekt Foosztaly

a)

Szakmailag irdnyitja, felligyeli, sziikség szerint véleményezi a bv. intézetek kdzbeszerzési, beszerzési és
palyazati terletet érintd tevékenységét, intézkedést kezdeményez a bv. intézetek helytelen gyakorlatanak
észlelése esetén.

A bv. intézetek altal inditott kdzbeszerzési eljdrasok kapcsan a kilon jogszabalyban meghatdrozott elirdsok
szerint kezdeményezendd, a Miniszterelndkség altal végzett elézetes vagy utdlagos engedélyezési és
ellenérzési eljarast megel6z6en véleményezheti a kdzbeszerzési eljarasokat.

El6késziti az Orszagos Parancsnoksag Kozbeszerzési Szabalyzatat, valamint a Beszerzési Szabalyzatat.

Az Orszagos Parancsnoksdg szervezeti elemeinek megkeresése alapjan kdzbeszerzési szempontbdl vizsgalja
és véleményezi a részére megkildott szerzédéseket és szabalyzatokat, valamint kézremUikodik a szakteriiletet
érintd jogszabalyok, belsd szabalyzatok, utasitasok el6készitésében.

Az Orszdgos Parancsnoksag szervezeti elemeinek megkeresése alapjan kozbeszerzési jogi és szakmai
allasfoglalasokat készit.
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4.7.1.

4.7.2.

Az Orszagos Parancsnoksag beszerzést kezdeményezé szervezeti elemeivel egylittmikodve, nyilvantartja
az Orszdgos Parancsnoksdg beszerzési, illetve kdzbeszerzési eljarasait, valamint a kdzbeszerzési értékhatér
alatti beszerzéseit és megrendeléseit.

Gondoskodik az altala lefolytatott eljardasokhoz kot6dé iratanyag eljarasonkénti 6sszeallitasardl.

Tajékoztatast ad a feladatkorébe tartozd beszerzési, kozbeszerzési, projekt eljarasokkal kapcsolatban,
valamint gondoskodik - a beszerzést kezdeményezd szervezeti elemmel egyittmiikodésben - a beszerzési
és kozbeszerzési eljarasokhoz kapcsolddd valamennyi adatszolgaltatasi kotelezettség teljesitésérdl.

Kozbeszerzési Osztaly

a)

b)

Felméri és Osszesiti a szervezeti elemek éves visszterhes beszerzési igényét, és Osszedllitia az Orszagos
Parancsnoksag éves kdzbeszerzési tervét, valamint annak modositasat.

Gondoskodik a kozponti ellatas korébe tartozd kodzbeszerzési eljdrasok és az Orszadgos Parancsnoksag
mikodéséhez, feladatellatdsdhoz kapcsolédd kozbeszerzési vagy a kodzbeszerzési értékhatart eléré mas
tipusu beszerzési eljarasok lebonyolitdsarol, sziikség esetén felel6s akkreditalt kozbeszerzési szaktandcsadd
kozremkodését veszi igénybe.

A bv. intézeteknél felmerilt igények alapjan részt vesz a bv. intézetek kozbeszerzési eljarasainak
lefolytatasaban.

Az eljdrdsok el6készitésében kdzbeszerzési szakértdi tamogatdst nyujt.

Kdzbeszerzési szempontbdl vizsgalja az Orszdgos Parancsnoksag kdzbeszerzési kdtelezettséggel nem érintett
visszterhes beszerzéseit.

Az elektronikus kozbeszerzés részletes szabdlyairdl szolé 424/2017. (XIl. 19.) Korm. rendeletben foglaltak
alapjan gondoskodik a kozbeszerzési eljardsok elektronikus kdzbeszerzési rendszerben torténd
el6készitésérdl, a dokumentumok feltoltésérdl és a kozbeszerzési eljarasok elektronikus kodzbeszerzési
rendszerben torténd lebonyolitasardl.

Elldtia a kozpontositott kdzbeszerzési rendszerrel kapcsolatos feladatokat, ennek keretében az érintett
szervezeti elemek bevondasaval a Kdzbeszerzési Ellatasi Féigazgatdsag altal mikodtetett portdlrdl a hatdlyos
keretszerz8dések alapjan bonyolitja a beszerzéseket.

A kildn jogszabdlyban meghatdrozott el6irdsok szerint kezdeményezi a kozbeszerzések el6zetes vagy
utélagos engedélyezési és ellenbrzési eljardsdt, valamint ennek keretében kapcsolatot tart
a Miniszterelndkséggel vagy az ellenbrzést végzd mds szervezettel, tovabba gondoskodik a dokumentumok
ellenérzési rendszerbe torténd feltoltésérdl és megkiildésérdl.

Gondoskodik a Nemzeti Kommunikacids Hivatalrol és a kormanyzati kommunikacids beszerzések
kdzpontositott kdzbeszerzési rendszerérél sz616 247/2014. (X. 1.) Korm. rendelet szerinti feladatok ellatasarol.
Gondoskodik a Nemzeti Hirkézlési és Informatikai Tanacsrol, valamint a Digitalis Kormanyzati Ugynokség
Zartkorden M(kodé Részvénytarsasdg és a kormdnyzati informatikai beszerzések kdzpontositott
kdzbeszerzési rendszerérdl sz6l6 301/2018. (XIl. 27.) Korm. rendelet szerinti feladatok ellatasarol.
Gondoskodik a kdzponti beszerzd szerv kijel6lésérdl, a védelmi és biztonsdgi feladatokkal 6sszefliggd
beszerzések korének meghatérozasardél és a védelmi és biztonsagi feladatokkal Osszefliggé beszerzések
kodzpontositott rendszerérdl sz616 329/2019. (XI1. 20.) Korm. rendelet szerinti feladatok ellatasarol.

Az érintett szervezeti elemek kezdeményezése és el6készitése alapjan, az Orszdgos Parancsnoksag
feladatellatasahoz kapcsolddd, nettd egymillio forint beszerzési értéket meghaladd és a kozbeszerzési
értékhatarokat el nem éré beszerzési eljarasait bonyolitja és koordinalja.

Palyazati Osztaly

a)

b)

Figyeli az Orszagos Parancsnoksag érdekeltségi korébe tartozd pdlyazati kiirdsokat, elékésziti a palyazaton
valé részvétellel kapcsolatos dontéseket.

Végzi a projektekkel kapcsolatos koordinacids és nyilvantartasi feladatokat, gondoskodik a palyazati
eljarasokhoz kapcsolddd megbizasi szerz6dések megkotésérél.

A szakmai tartalom keretei k6zott felel6s a projektek mikodtetéséért, folyamatos egylittmiikodést tart fenn
a kapcsoldédo érintett szervezetekkel, 6sszehangolja és véleményezi a projekteket.

Felel6s a projekt tdmogatasi szerz6désben meghatdrozott jelentések hatdridére elkészitéséért és
benyujtasaért.

Koordindlja a tAmogatési szerz6dés teljesitését, és szlikség esetén kezdeményezi annak mddositasat.

Az érintett szervezeti elemek kezdeményezése és el6készitése alapjan, az Orszdgos Parancsnoksag
feladatellatasahoz kapcsolodd, a kozbeszerzési értékhatarokat el nem éré beszerzési eljarasait bonyolitja.
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4. melléklet a 68/2020. (XII. 18.) BVOP utasitdshoz

1.

A SZERVEZETI ELEMEK VEZETOI (TOVABBA MEGHATAROZOTT MUNKAKORT BETOLTO SZEMELYEK)
AZON JOGOSITVANYAI, AMELYEK KOREBEN AZ ORSZAGOS PARANCSNOKSAG KEPVISELOJEKENT

JARHATNAK EL

Human Szolgalat vezetéje

a)

A belligyminiszter irdnyitasa ala tartozo rendvédelmi feladatokat ellétd szervek hivatasos dllomanyat érinté
személyugyi igazgatas rendjérél sz6l6 31/2015. (VI. 16.) BM rendelet 23. § (4) bekezdésében foglaltak szerint
a személyzeti megbeszéléseken az orszagos parancsnok altal felhatalmazott szolgalati eldljaroként jar el.
Munkaltatéi igazolasok kidllitasa és kiadasa.

Adatkérés a bv. intézetektdl.

Nyomozétiszt
Fegyelmi és nyomozati tigyek ellatasa.

Ellendrzési Szolgalat vezetdje, Szakmai Ellenérzési Fosztély vezetdje, Mobil Ellenérzési Osztély vezetdje, Vezetdi
Ellendrzési Osztaly vezetdje:

a)
b)

a)

Kozvetlen és folyamatos kapcsolattartds a szakmai ellenérzés ald vont bv. szervek vezetéivel.

Az Orszdgos Parancsnoksdag munkatervében meghatarozott vagy a terven felll elrendelt szakmai
ellenérzések vezetése.

Az ellenérzés végrehajtasdhoz sziikséges, de az Orszdgos Parancsnoksédgon rendelkezésre nem 4llé adatok,
dokumentumok bekérése az ellen6rzott bv. szervek vezetdjétol.

Az ellendrzési jelentések véglegesitése el6tt sziikségessé vald egyeztetések végrehajtasa.

Az Orszdgos Parancsnoksdgon vagy a bv. szerveknél végzett vizsgalatokrol a lezart ellenérzési jelentés
megkiildése a BM Ellendrzési Féosztalya felé.

Adatkeérés bv. intézetektdl.

. Belsé Ellen6rzési Féosztély vezetdje

Az éves ellen6rzési terv egyeztetése — a parhuzamos ellendrzések elkeriilése érdekében - a BM belsé
ellenérzési vezetsjével.

Az 0Osszefoglald éves ellendrzési terv, illetve az Orszagos Parancsnoksag éves ellendrzési tervének
megkdildése a BM belsd ellendrzési vezetdje részére.

Kozvetlen és folyamatos kapcsolattartas az ellendrzés ala vont bv. szervek vezetdivel.

Az ellendrzési jelentések véglegesitése el6tt szlikségessé valo egyeztetések végrehajtasa.

Az Orszagos Parancsnoksagon vagy az irdnyitott koltségvetési szerveknél végzett vizsgalatokrdl a lezart
ellenérzési jelentés megkiildése - tajékoztatasul — a BM belsé ellenérzési vezetbjének.

eljaras meginditdsidra okot add cselekmény, mulasztas vagy hianyossag gyanuja esetén a BM Ellen6rzési
Féosztaly vezetdjének haladéktalan tajékoztatasa.

Amennyiben a gyanu az Orszdgos Parancsnoksag irdnyitasa ald tartozo koltségvetési szerv ellenérzése soran
meril fel, gy a koltségvetési szerv belsé ellenérzési vezetdje a kozépirdnyitd szerv belsé ellenbrzési
vezetbjén keresztiil a BM Ellen6rzési Féosztély vezetdjének haladéktalan tajékoztatasa.

A bilintetés-végrehajtas orszagos parancsnoka altal jovahagyott intézkedési terv megkildése a BM Ellenérzési
Féosztaly vezetbjének. Az intézkedési terv teljesitésének allapotardl a Korm. rendelet szerinti folyamat
lezarultat kovetben tajékoztatas a BM Ellenérzési Féosztaly vezetdje felé.

Az éves koltségvetési beszamolok megbizhatdsagi ellenbérzésérél — amennyiben ilyen irdnyu ellen6rzést
a miniszter elrendelt — készilt ellenérzési jelentés megkiildése a BM belsé ellendrzési vezetdjének.

Adatkérés bv. intézetektdl.
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4. Kommunikacios Féosztély vezetdje
Birésagok, ligyészségek megkeresése a fogvatartottak nyilatkozattételével kapcsolatos tigyekben.

4.1.

Sajtoszévivd
Sajtészévivéi tevékenység ellatasa.

5. AHivatal vezetéje

a)
b)
)

o N

Az orszégos parancsnok altal jovahagyott éves jelentés és munkaterv megkildése a bv. szerveknek.
Adatszolgaltatas kérése a bv. szervektdl.

Részvétel a szakterliletét érint6é szakmai megbeszéléseken, konferenciakon.

Kapcsolattartas, egyiittm(ikddés a bv. szervezet nemzetkézi partnereivel, nemzetkozi szervezetekkel, szakmai
szervezetekkel és nem kormdnyzati szervezetekkel.

Az Eurépai Unid kozos védelem- és biztonsagpolitikdjanak, illetve az irdnyitészerv altal meghatarozott egyéb
teruleteinek bv. szervezetre hdrulé tagallami feladatait érintéen kapcsolattartds az érintett hivatalos
szervekkel.

Adatszolgaltatasi feladatok elldtdsa a BM Nemzetkozi Féosztalya és a kiilfoldi tarsszervek iranyéba.
Adatszolgaltatas és tdjékoztatas nyujtasa a kilképviseletek iranyaba.

Jogi és Adatkezelési Féosztaly vezetbje
Jogi képviselet ellatasa.
Mindsitett adatok védelmével kapcsolatos feladatok ellatasanak koordinélasa.

. Jogi Osztaly vezetéje, jogtanacsos

Jogi képviselet ellatasa.

. Biztonsagi vezetd

Mindésitett adatok védelmével kapcsolatos feladatok ellatasa.

6. Biztonsagi Szolgalat vezetéje

a)
b)
4]

Q

2oz

A bv. szervek éves |6vészeti feladatainak meghatérozasa.

A specidlis képzettségi szolgalati kutya tartdsanak engedélyezése.

Részvétel a szolgdlati kutydk élelmezési norméjanak megallapitdsaban (K6zgazdasagi Féosztély vezetsjével
kozos feladat).

A védelmi felkésziiléssel kapcsolatosan a védekezés idGszakaban, halasztast nem tlr6 esetekben
a bv. szervek vezet6i szamara feladatok meghatarozasa.

Szakteriletét érintéen adatszolgéltatds kérése a bv. szervektél.

Részvétel a szakterliletét érint6é szakmai megbeszéléseken, konferenciakon.

Részvétel a Kiilonleges Fogvatartast Megéllapitéd Bizottsdg munkajaban.

Megbizés alapjan az orszadgos parancsnok képviselete a Katasztréfavédelmi Koordindciés Tarcakozi
Bizottsagban, illetve a Terrorellenes Koordinacios Bizottsagban.

A tanuvédelmi programban szereplé fogvatartottak adatainak kizarélagos kezelése, valamint a rendérséggel
és a Kozponti Szallitasi és Nyilvantartdsi Féosztaly vezetdjével szorosan egylttmikddve a végrehajtas
helyének kijelolése.

Ugyeleti és Védelmi Osztaly vezetéje

A védelmi feladatokkal kapcsolatos tigykdrben a bv. szervezet képviselete.

A védelmi feladatokkal kapcsolatosan adatok, informacidk kérése a bv. szervektél.

Megbizés alapjan a Kormanyzati Koordinacios Bizottsdgban az orszagos parancsnok képviselete.

. Kiemelt féreferens (védelmi)

A védelmi feladatokkal kapcsolatos tigykdrben a bv. szervezet képviselete.

A védelmi feladatokkal kapcsolatosan adatok, informaciok kérése a bv. szervektdl.

Megbizas alapjan a Korményzati Koordindacids Bizottsagban az orszégos parancsnok képviselete.
Részvétel a Nemzeti Veszélyhelyzet-kezelési Kozpont munkajaban.
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10.

11.

a) A vonatkozé jogszabélyokban meghatarozottak szerint elsé foku dontés a fogvatartottak atszallitasi igyében.

b) Az orszdgos parancsnok nevében gyakorolt kiadmanyozési jogkdrben az elitéltek blintetés-végrehajtasi
fokozattol eltéré elhelyezésére (visszatartasara) iranyuld kérelmeinek, tovabba a letartdztatottak illetékes
bv. intézettdl eltéré elhelyezésére vonatkozo ligyeinek az elbiralasa.

) Az orszadgos parancsnok nevében gyakorolt kiadmanyozési jogkodrben a szabalysértési elzarast toltd
elkdveték mas bv. intézetben térténé elhelyezésének engedélyezése.

d) Az adatvédelmi szabalyok betartasa mellett adatszolgéltatas engedélyezése a kdzponti nyilvantartasbol.

e) A szabadsagvesztés bilintetés végrehajtdsanak megkezdésére vonatkozd kotelezettség megallapitdsa,
a végrehajtas helyének és kezdénapjanak kijeldlése, tovabba a jelentkezési kdtelezettség kdzlése az elitélttel.

7.1.  AFelhivasi Osztaly vezet6je
a) A tartdzkodési hely megdllapitdsaval és az elitélt elévezetésével kapcsolatos iratok kiaddsa, megkildése
rendéri szervek felé.

Fogvatartasi Ugyek Szolgalatanak vezetéje

a) Egyuttmikodés és kapcsolattartas a karitativ, tarsadalmi és civil szervezetekkel, egyhazak képviselSivel és
bortonlelkészekkel.

b) Szakteriletét érintéen adatszolgdltatas kérése a bv. szervektél.

c) Részvétel a szakteriiletét érint6 szakmai megbeszéléseken, konferencidkon.

Egészségligyi Féosztély vezetbje
a) Masodfoku eljarasban déntés a hivatasos allomany egészségi alkalmassagarol.
b) Tag delegalasa a fegyveres szervek I. foku Fellilvizsgélo Bizottsagaba.

<) Tag delegalasa a fegyveres szervek II. foku Fellilvizsgalo Bizottsagaba.

d) Nyilatkozat kiaddsa a birésagi halasztasi és kegyelmi kérelmek elbiraldsdhoz.

e) Feligyelet a bv. intézetek kozegészségugyi-jarvanyiigyi tevékenysége felett, a kdvetelmények betartasanak
ellenérzése.

f) Az Orszagos Tisztiféorvosi Hivatal és az Orszagos Parancsnoksdg kozott létrejott egyuttmikodési

megallapodasban foglaltak szerint 6nallé intézkedési jogkdr gyakorlasa, mely hataskdr megilleti
a rendvédelmi tisztiorvost is.

a) Adatkérés bv. intézetektdl.

h) Részvétel a szakteriiletét érint6 szakmai megbeszéléseken, konferencidkon.

Kozponti Kivizsgalo és Mddszertani intézet vezetéje

a) Részvétel a szakterliletét érint6é szakmai megbeszéléseken, hazai és nemzetkozi konferenciakon.
b) Szakteriletét érintéen adatszolgaltatds kérése a bv. szervektél.
c) Kapcsolattartas, egytittm(ikddés a bv. szervezet nemzetkdzi partnereivel, nemzetkdzi szervezetekkel, szakmai

szervezetekkel és nem kormanyzati szervezetekkel.
d) Egylttmikodés és kapcsolattartas a tarsadalmi és civil szervezetekkel.
e) Egyuttmikodés és kapcsolattartas a tars rendvédelmi szervekkel.

Felderitési F6osztaly vezetdje, a Nyugat-magyarorszagi Osztaly vezetdje, a Kelet-magyarorszagi Osztély vezetdje

a) Kozvetlen és folyamatos kapcsolattartds a dinamikus biztonsagi feladatok kapcsan a bv. szervek vezetéivel.
Az Orszdgos Parancsnoksdag munkatervében meghatadrozott vagy a terven felil elrendelt dinamikus
biztonsagi szakfeladatok vezetése.

b) A dinamikus biztonsaghoz kapcsolédd feladatok végrehajtasdhoz sziikséges, de az Orszagos
Parancsnoksagon rendelkezésre nem &ll6 adatok, dokumentumok bekérése a bv. szervek vezetgjétol.

<) A dinamikus biztonsdggal kapcsolatos jelentések végelegesitése el6tt szlikségessé valé egyeztetések
végrehajtasa.

d) Adatkérés bv. intézetektél.

e) A megszerzett informaciok megkdiildése a tars rendvédelmi szervek felé, ide nem értve azok vezetdi részére
tovabbitand¢, illetve a mindsitéssel ellatott iratokat.
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12.

13.

14.

15.

f)
9)

Részvétel a szakterliletét érinté szakmai megbeszéléseken, konferenciakon.
Az adatvédelmi szabdlyok betartasa mellett adatszolgéltatas engedélyezése a kdzponti nyilvantartasbol.

Kozgazdasagi Féosztaly vezetdje

a)

b)

e oo

Kulsé cégek, addhivatal, dnkormanyzat gazdasagi témakorben torténé megkeresése, illetve valaszlevél
készitése (kotelezettségvallalas kivételével).

Személyi allomany megkeresésére vélaszlevél, illetve a f6osztaly tevékenységi korébe tartozd ligyekben
torténd megkeresés.

Adatkérés bv. intézetektél.

GIRO-rendszerben torténd atutalas.

Az Orszagos Parancsnoksag bankszamlai felett alairasi jog.

Banki aldirasi jogosultsag.

A Nemzeti Adé- és Vamhivatal felé teljesitendd bevallasok esetén elektronikus aldirasi jogosultsag.

A Kincstar felé teljesitend6 adatszolgéltatasok, tovabba a Kincstartol torténé adatkérések esetén elektronikus
alairasi jogosultsag.

Szolgalati kutyak élelmezési norméjanak megallapitasa (Biztonsagi Féosztaly vezetéjével kdzos feladat).

Mdszaki és Ellatasi Féosztaly vezetbje

a)

13.2.

Kilsé cégek, foldhivatal, onkormanyzat beruhazasi, felljitasi, ellatasi, vagyonkezelési témakorben torténd
megkeresése, illetve valaszlevél készitése (kotelezettségvallalds kivételével).

Személyi allomany megkeresésére vélaszlevél, illetve a fosztély tevékenységi korébe tartozd ligyekben
torténé megkeresés.

Adatkérés a bv. intézetektdl.

Banki alairasi jogosultsdg a munkaltatéi kdlcsénok vonatkozasaban.

Tlzvédelmi vezetd
FelUgyeleti jogkdrében 6nall6 intézkedési és kiadmanyozasi jog.

Munkavédelmi féfelligyeld
Fellgyeleti jogkdrében 6nall6 intézkedési és kiadmanyozasi jog.

Informatikai Féosztaly vezetdje

a)

b)

Kulsé cégek informatikai, hir- és biztonsdgtechnikai tevékenységgel kapcsolatos megkeresése, valaszlevél
készitése (kotelezettségvallalas kivételével).

A kozponti biztositdsu szamitastechnikai informatikai, hir- és biztonsagtechnikai eszkdzok, termékek
selejtezésének engedélyezése.

Személyi dllomany megkeresésére valaszlevél, tovabba a féosztaly tevékenységi korébe tartozd tigyekben
torténd megkeresés.

Szakteriletét érintéen adatszolgaltatds kérése a bv. szervektdl.

Részvétel a szakterliletét érint6é szakmai megbeszéléseken, hazai és nemzetkozi konferencidkon.
EgyuttmUkodés és kapcsolattartas a tars rendvédelmi szervekkel.

Gazdasagi Tarsasagok Féosztélyanak vezetdje

a)
b)
<)

Kapcsolattartas az MNV Zrt. azonos szint(i vezet6jével,

A fogvatartottak munkatigyi hat6sagi ellenérzési feladatainak szervezése.

Adatkérés bv. szervektél a fogvatartottak munkaltatasat illetéen, valamint a gazdasagi tarsasagok tulajdonosi
joggyakorlasat érinté kérdések tekintetében.

Szakmai iranyitas keretében a bv. szerveknél foglalkoztatott fogvatartottak munkatigyi tevékenységével
kapcsolatos kérdések véleményezése.

Részvétel a szakteriiletét érint6é szakmai megbeszéléseken, konferencidkon.

A teljes korl fogvatartotti foglalkoztatds kialakitdsaval és fenntartdsaval kapcsolatos szakmai feladatok
iranyitasa.
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16. Kozponti Ellatasi Féosztély vezetdje

a)

b)

A Kozponti Ellaté Szerv képviselete a biztositott termékekkel és szolgdltatasokkal kapcsolatos minéségi és
mennyiségi kritériumokra, valamint az drakra vonatkozé targyaldsokon.

Az elldtasi megallapodasok, valamint a kodzbeszerzési eljarasok dokumentécidjanak kedvezményezettel
torténd egyeztetése soran eljaras a Koézponti Ellatd Szerv nevében.

A blintetés-végrehajtasi szervezet a kozponti dllamigazgatasi szervek és a rendvédelmi szervek iranyaban
fenndllé egyes ellatasi kotelezettségekrdl, a termékek és szolgaltatasok &atadas-atvételének és azok
ellentételezésének rendjérél sz6l6 44/2011. (lll. 23.) Korm. rendelet 1. § (4) bekezdése szerinti nyilatkozat
kiadasa.

Az ellatési igény teljesitésére alkalmas bilintetés-végrehajtasi gazdasagi tarsasag kijelolése.

A Kozponti Ellaté Szerv miikddésével, tevékenységével Osszefliggé tajékoztatdk, valaszlevelek,
adatszolgaltatdsok kiadasa.

17. Kdzbeszerzési és Projekt Féosztaly vezetéje

a)

b)

Az Orszédgos Parancsnoksdg irdnyitdsa ald tartozd bv. szervek dltal kdzbeszerzési témakorben érkezett
megkeresések megvalaszoldsa, szakmai allasfoglalas nyujtasa.

Az Orszagos Parancsnoksdg szervezeti elemeinek a kdzbeszerzéssel Osszefliggé megkeresésére szakmai
allasfoglalas nyujtasa, illetve a féosztaly tevékenységi korébe tartozo ligyekben torténé megkeresés.

Eljaras a Kozbeszerzési és Projekt Féosztaly nevében az Orszagos Parancsnoksdg kdzbeszerzési és beszerzési
eljarasaiban, kivéve a kbzponti ellatas kdrébe tartozé beszerzési és kbzbeszerzési eljarasokat.

Adatbekérés bv. intézetektdl.

Részvétel a szakterliletet érint6é szakmai megbeszéléseken, konferenciakon.

5. melléklet a 68/2020. (XII. 18.) BVOP utasitdshoz

VAGYONNYILATKOZAT TETELERE KOTELEZETTEK

Vagyonnyilatkozat tételére koteles:

a)
b)
)

>0 a0

orszagos parancsnok,

biztonsagi helyettes,

gazdasdagi helyettes

hivatalvezetd,

szolgélatvezetd,

féosztalyvezetd,

osztalyvezetd,

titkarsdgvezetd,

munkavédelmi féfelligyeld,

biztonsagi vezetd,

kozbeszerzési eljarasban kozrem(ikodd kiemelt féreferens,

a Kozgazdasagi Fbosztaly, a Gazdasdgi Tarsasdgok Féosztdlya, valamint a Muszaki és Ellatasi Féosztaly
dllomanydbdl a pénzeszkozok felhaszndlasara, valamint a gazdalkodas ellendérzésére jogosult kiemelt
féreferens,

a Belsd Ellenérzési Féosztaly kiemelt féreferense,

a Kozponti Ellatasi Féosztaly kiemelt féreferense,

az Ugyeleti és Védelmi Osztaly kiemelt féreferense, féiigyeletese,

a PPP-bortonck miikodésével kapcsolatos feladatokat ellatd kiemelt féreferens,

a Kdzbeszerzési és Projekt Féosztaly kiemelt féreferense, féel6adodja,

nemzetbiztonsagi megbizott.
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6. melléklet a 68/2020. (XII. 18.) BVOP utasitdshoz

AZ ORSZAGOS PARANCSNOKSAG MINT KOZEPIRANYITO SZERV IRANYITASA ALA TARTOZO
BV. SZERVEK

I. ABV.INTEZETEK ES INTEZMENYEK:

Allampusztai Orszagos Biintetés-végrehajtasi Intézet
Bacs-Kiskun Megyei Blintetés-végrehajtasi Intézet
Balassagyarmati Fegyhaz és Borton

Baranya Megyei Blintetés-végrehajtasi Intézet

Békés Megyei Blintetés-végrehajtasi Intézet
Borsod-Abauj-Zemplén Megyei Blintetés-végrehajtasi Intézet
Budapesti Fegyhaz és Borton

© No UL~ WN =

Fiatalkoruak Biintetés-végrehajtasi Intézete (Tokol)
9.  FOvarosi Blntetés-végrehajtasi Intézet
10.  Gydr-Moson-Sopron Megyei Blintetés-végrehajtasi Intézet
11.  Hajdu-Bihar Megyei Blintetés-végrehajtasi Intézet
12.  Heves Megyei Biintetés-végrehajtasi Intézet
13.  Jasz-Nagykun-Szolnok Megyei Blintetés-végrehajtasi Intézet
14.  Kalocsai Fegyhdz és Borton
15.  Kiskunhalasi Orszagos Biintetés-végrehajtasi Intézet
16.  Kdzép-Dunantuli Orszagos Blintetés-végrehajtasi Intézet
17.  Mdrianosztrai Fegyhaz és Borton
18.  Péalhalmai Orszagos Biintetés-végrehajtasi Intézet
19.  Sétoraljaujhelyi Fegyhaz és Borton
20. Somogy Megyei Blintetés-végrehajtasi Intézet
21.  Sopronké&hidai Fegyhaz és Bortdn
22.  Szabolcs-Szatmér-Bereg Megyei Biintetés-végrehajtasi Intézet
23.  Szegedi Fegyhdaz és Bortdn
24.  Szombathelyi Orszagos Blintetés-végrehajtasi Intézet
25.  Tiszaloki Orszagos Blintetés-végrehajtasi Intézet
26.  Tolna Megyei Blintetés-végrehajtasi Intézet
27.  Tokoli Orszagos Blintetés-végrehajtasi Intézet
28.  Véaci Fegyhéz és Borton
29.  Veszprém Megyei Biintetés-végrehajtasi Intézet
30. Zala Megyei Biintetés-végrehajtasi Intézet
31.  Buntetés-végrehajtasi Szervezet Oktatasi, Tovabbképzési és Rehabilitaciés Kozpontja
32.  Bintetés-végrehajtas Egészségiigyi Kozpont
33.  lgazsagligyi Megfigyel6 és EImegyogyito Intézet

Il. AGAZDASAGI TARSASAGOK:

Annamajori Mezégazdasagi és Kereskedelmi Korlatolt Felel6sségU Tarsasag

Allampusztai Mezégazdaségi és Kereskedelmi Korlatolt Felelsségui Tarsasag

Bv. Holding Korlatolt Felel&sségi Tarsasag

DUNA-MIX Ipari Kereskedelmi Szolgaltato Korlatolt Felel§sségli Tarsasag

DUNA PAPIR Termeld, Kereskedelmi és Szolgaltaté Korlatolt Felelésségi Tarsasag

Ipoly Cipégyar Termelé és Szolgaltato Korlatolt Felel6sségti Tarsasag

Nagyfa-Alféld Mez6gazdasagi és Vegyesipari Korlatolt Felel6sségti Tarsasag

NOSTRA Vegyesipari Kereskedelmi és Szolgaltaté Korlatolt Felel6sségti Tarsasag

Palhalmai Agrospecial Mezégazdasagi Termeld, Ertékesité és Szolgaltatd Korlatolt Felelésségi Tarsasag
Sopronkdhidai Ipari és Szolgaltatd Korlatolt Felelésségui Tarsasag

© v X®NO UL WN =

—_
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A biintetés-végrehajtas orszagos parancsnokanak 69/2020. (XII. 18.) BVOP utasitasa
a biintetés-végrehajtasi szervezet lakas- és ingatlangazdalkodasarol

A jogalkotésrél szold 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontja alapjan - figyelemmel a nemzeti vagyonrdl szé16
2011. évi CXCVI. térvényre, az allami vagyonrdl sz6lé 2007. évi CVI. torvényre, az allami vagyonnal valé gazdalkoddsrél szélo
254/2007. (X. 4.) Korm. rendeletre, a lakasok és helyiségek bérletére, valamint az elidegenitésiikre vonatkozd egyes szabalyokrdl
sz6l6 1993. évi LXXVIII. torvényre és a lakasok és helyiségek bérletére, valamint az elidegenitésiikre vonatkozd egyes szabalyokrdl
sz616 1993. évi LXXVIII. térvény végrehajtasardl sz616 75/2013. (XII. 18.) BM rendeletre - a kdvetkezé utasitast adom ki:

I. FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. Az utasitads hatalya a Blintetés-végrehajtas Orszagos Parancsnoksdga (a tovabbiakban: BVOP) személyi dllomanydra,
valamint a blintetés-végrehajtasi intézetek és biintetés-végrehajtasi intézmények (a tovabbiakban: szervezeti
egység) személyi allomanyara terjed ki. Az utasitds IV. fejezete a fogvatartottak kotelezé foglalkoztatasara
létrehozott gazdasdgi térsasdgok (a tovébbiakban: gazdasdgi tarsasdgok) munkavallaloira terjed ki. Az utasitas
II. fejezete a szolgalati lakasok kiutalasanak rendje tekintetében kizarélag a BVOP személyi dllomanyara terjed ki.

2. A bintetés-végrehajtasi szervezet vagyonkezelésében 1évé belligyi rendelkezés(i lakdsokra vonatkozé eljaras
szabdlyait a lakdsok és helyiségek bérletére, valamint az elidegenitésiikre vonatkozé egyes szabdlyokrol széld
1993. évi LXXVIIl. térvény (a tovabbiakban: Lakastdrvény), valamint a lakasok és helyiségek bérletére, valamint
az elidegenitésiikre vonatkozd egyes szabalyokrdl szold 1993. évi LXXVII. térvény végrehajtasardl szolo
75/2013. (XII. 18.) BM rendelet (a tovabbiakban: Rendelet) szabalyozza.

3. A BVOP vagyonkezelésében |évé ingatlanok kezelésére, hasznositaséra, nyilvantartdsara vonatkozé szabalyokat
a nemzeti vagyonrdl sz6l6 2011. évi CXCVI. torvény, az allami vagyonrél sz616 2007. évi CVI. térvény és az allami
vagyonnal valé gazdalkodasrél sz616 254/2007. (X. 4.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Korm. rendelet) szabalyozza.

4. Az allami tulajdonu ingatlanokkal kapcsolatos feladatokat, adatszolgaltatési kotelezettségeket a BVOP és a Magyar
Nemzeti Vagyonkezel6 Zrt. (a tovabbiakban: MNV Zrt.) kdzott 1étrejott vagyonkezelési szerz6dés (a tovabbiakban:
Vagyonkezelési Szerz6dés) tartalmazza.

Il. FEJEZET
A BVOP VAGYONKEZELESEBEN LEVO, ILLETVE AZ ONKORMANYZATI TULAJDONU,
BERLOKIJELOLESI JOGGAL BIRO SZOLGALATI LAKASOK KIUTALASANAK RENDJE

5. A lakas bérbeadasa iranti kérelmet — a Rendelet altal megallapitott formanyomtatvanyon - a kozvetlen szolgélati
eldljar6/munkahelyi vezetd részletes irdsbeli javaslataval ellatva a BVOP Human Szolgalatara (a tovabbiakban:
Human Szolgalat) kell benyujtani.

6. A Human Szolgalat a beadott kérelmet nyilvantartasba veszi, mely tényrél a kérelmezét 3 munkanapon beliil értesiti.

7. A szolgélati lakds megtiresedését kovetéen a lakds fébb miszaki paramétereirdl (lakds cime, mérete, szobaszama,
komfortfokozata), a varhaté koltségekrél a BVOP M(iszaki és Ellatasi Féosztély (a tovabbiakban: Miiszaki és Ellatasi
Féosztaly) tajékoztatja a Humén Szolgdlatot, aki a tajékoztatas alapjan irdsban értesiti a nyilvantartasba vett
kérelmezbket a lakds meglresedésérdl, megtekintésének lehetdségérol.

8. A megtekintést kdvetéen a kérelmezé a lakas bérbeaddsa iranti igény fenntartdsa elnevezésd, 1. mellékletben
szereplé formanyomtatvanyon nyilatkozik arrél, hogy a meghirdetett lakdsra vonatkozéan az igényét fenntartja-e,
illetve hogy a kérelem beaddsa 6ta nem merdilt-e fel a Rendelet 4. § (4) bekezdésében felsorolt kizard koriilmény.
A megtekintés nem feltétele a lakas kiutalhatésdganak. A nyilatkozatot az igényl6 koteles a megtekintési idépontot
koveté 3 munkanapon belll eljuttatni a Human Szolgdlatra. A nyilatkozat hataridén bellli benyujtdsdnak
elmulasztésa a lakdsra vonatkozé igényrdl valé lemondasnak mindésuil.

9. A beérkezett nyilatkozatok Osszesitését kovetden, legfeljebb 15 napon bellil szocidlis bizottsagi tilést kell dsszehivni
a lakas kiutalasara.

10. A Szocialis Bizottsdg dontésének ismertetésével a Human Szolgadlat vezet6je javaslatot készit a lakds kiutaldsara
a munkaltatéi jogkort gyakorlé vezetd részére.

11. A munkaltatoi jogkort gyakorloé vezeté jovahagyasat kdvetéen a Human Szolgélat vezetdje tajékoztatja
a) a kérelmezdket a dontés eredményérdl,
b) a MUszaki és Ellatasi Féosztaly vezetdjét a kiutalasrol, aki intézkedik a lakdsbérleti szerz6dés megkotésére.
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12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22,

23.

24,

25.

A BVOP rendelkezés(i lakasok Gzemeltetési feladatait 2020. szeptember 1. napjatol a BVOP latja el. A lakasbérleti
szerz8dést a BVOP koti meg, valamint a bérleti szerzédés megszlinése esetén a lakds birtokba vételét szintén BVOP
végzi.

A meglresedett szolgélati lakast el nem nyer6(k), illetve a lakasra nem palyazé(k) kérelme a nyilvantartasbél csak
az érintett kérelmére torolhetd.

A nyilvantartasba vett kérelmezd a lakas bérbeadasa iranti kérelmének visszavondsat a 2. mellékletben szerepld,
a lakas bérbeadasa iranti kérelem visszavondasa elnevezésli formanyomtatvanyon koteles bejelenteni a Human
Szolgalat részére, kiilonds tekintettel a kérelmi lapon tett nyilatkozatra.

ll. FEJEZET
A LAKASBERLET ES AZ ELJARASREND SZABALYAI

A BVOP vagyonkezelésében lévd lakdsok esetében a lakasbérleti dij fizetése a Rendelet 4. § (1) bekezdés
c) pontjéban foglaltak szerint torténik, vagyis a bérl6 hozzajarul a lakdsbérleti dij (lakdshasznalati dij) és a kilon
szolgaltatasok dijanak foglalkoztatdsi jogviszony alapjan jaro juttatasbol torténd levonasahoz.

BVOP bérlékijelolésti dnkorményzati lakdsok esetében a bérldkijelold hatdrozatban szerepeltetni kell, hogy
az 6nkormanyzat koteles a lakasbérleti szerz6désben rogziteni a lakasbérleti dij mellett az egyedileg nem mérhetd
kilon szolgdltatasokat és azok 6sszegét annak érdekében, hogy azt a szervezeti egység munkaltatéi jogkort
gyakorlo vezetéje a foglalkoztatasi jogviszony alapjan jaré juttatasbol levonja és az nkormanyzat felé tovabbutalja.
BVOP vagyonkezelésében [évé lakdsok esetében a tarsashazi kdzos koltség a kilon szolgdltatdsok dijanak részét
képezi, amelynek fizetése a mindenkori bérlét terheli.

A lakdsbérleti szerz6dés tartalmat, és az elhelyezés vallaldsat a Rendelet 5. §-aban, valamint a Rendelet 9. §-aban
foglaltak szabalyozzak.

A Rendelet 5. § (2) bekezdésére figyelemmel, az el6zetes engedéllyel meghosszabbitott lakasbérleti szerzédés Gjboli
meghosszabbitasara méltdnyossagbol nincs lehetdség.

A Rendelet 9. § (2) bekezdésére figyelemmel, hatdrozatlan idére szolo bérleti jogviszony folytatdsara kizardlag
az elhunyt bv. dolgoz6 6zvegye, élettdrsa vagy gyermeke jogosultak, ha a bérl6 haldlanak idépontjaban éllando
jelleggel, életvitelszerlen a lakdsban laktak, és amennyiben a Rendelet 4. § (4) bekezdésében meghatérozott kizard
feltételek nem éllnak fenn.

A BVOP vagyonkezelésében 1évd, bv. dolgozok részérél bérletre felmer(il6 igény hidnyaban tartésan meglresedett
lakdscélu ingatlan, gépkocsi taroldé nem lakds céljara torténé bérbeaddsa (pl. raktdrozds, tarolds) a szervezeti
egység kornyezetében lévd, piaci alapon meghatérozott, nem lakdscéli ingatlanok atlagos bérleti dijainak
figyelembevételével torténhet, figyelemmel a jogi személyek, illetve jogi személyiség nélkiili szervezetek esetén
az atlathatosagi kovetelményekre.

A BVOP vagyonkezelésében 1évé lakdsok esetén alkalmazandé lakédsbérleti szerz6dést a 3. melléklet, a szerzédés
modositasat pedig a 4. melléklet tartalmazza.

A beltigyi rendelkezés(i lakasok bérlemény ellenérzéseit a Lakastorvény 12. § (4) bekezdésében foglalt lehetdség
szerint a lakds feletti birtoklasi, haszndlati, Uzemeltetési jogot gyakorlé szervezeti egységnek évente lehetéség
szerint kétszer, de legaldbb egyszer le kell folytatni és az err6l sz6l6, 5. mellékletben szerepld jegyzékonyvet
az iratanyagban kell elhelyezni. A bérleményellen6rzéseknek a miszaki megfeleléség és a lakastartozékok megléte
mellett ki kell terjednitk a lakdsban laké személyek azonositdsara, és sziikség esetén lakhatasi jogosultsaguk
meghatarozasara, ellenérzésére.

A bérleményellendrzések sordn kiilonos tekintettel kell vizsgalni, hogy a lakdsbérleti szerz6dés megkotését
kdvetdéen a Rendelet 4. § (1) bekezdés b) pontjdban meghatérozott koriilményekben a bérlé vonatkozdsdban nem
tortént-e valtozas, azaz a bérlé foglalkoztatasi helye szerinti telepiléstél szamitott 60 km-es kdrzeten beldl, illetve
- figyelemmel a napi hazautazési lehetéségre - attél tavolabb, nem kerlilt-e a maga vagy az életvitelszer(ien vele él6
csaladtagjai tulajdonaba 6nallé lakas.

A Rendelet 1. § (2) bekezdés a) pontjdban meghatarozott belligyi rendelkezésl lakasok bérléinek, valamint
az életvitelszerien veliik laké csalddtagoknak, kiskord gyermek nevében a torvényes képviseléjének évente
nyilatkozniuk kell, hogy 6roklésbdl, adasvétel, vagy egyéb mds jogcimen nem keriilt a tulajdonukba a Rendelet
3. § (1) bekezdésében meghatarozott 6nallo lakds, és a nyilatkozat id6pontjdban fent allnak a lakasbérleti szerzédés
megkotésének feltételei. A bérleti szerz6désben ki kell kétni, hogy a bérlé 15 napon belil bejelenteni koteles,
ha 6nallé lakast szerez. A nyilatkoztatas a lakas feletti hasznalati jogot gyakorlé szervezeti egység kotelezettsége.
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26.

27.

28.

29.

30.

31.

32.

33.

34,

35.

A szervezeti egység részérdl a haszndlati (Uzemeltetési) korlikbe tartozé szolgdlati lakdsokra vonatkozéan
megkotott lakasbérleti szerz6déseket a Regiszter programba fel kell tlteni és arrél a Miszaki és Ellatasi Féosztalyt
15 napon beliil értesiteni kell.

IV. FEJEZET
A BVOP VAGYONKEZELESU SZOLGALATI LAKASOK A FOGVATARTOTTAK KOTELEZO FOGLALKOZTATASARA
LETREHOZOTT GAZDASAGI TARSASAGOK ALTALI HASZNALATANAK SZABALYOZASA

A Rendelet 4. § (1) bekezdése alapjan belligyi rendelkezésii lakds annak adhaté bérbe, aki a belligyi szervvel
foglalkoztatasi jogviszonyban all, és foglalkoztatasi helyén 6nall6 lakassal nem rendelkezik, valamint hozzajarul
a lakésbérleti dij (lakdshaszndlati dij) és a kiulon szolgdltatdsok dijanak foglalkoztatasi jogviszony alapjan jaré
juttatasbol torténd levonasahoz. Tovabbi feltétel, hogy a Rendelet 4. § (4) bekezdésben felsorolt kizaré okok nem
allnak fenn.

A gazdasagi tdrsasdgok munkavallaléi belligyi rendelkezés( lakast és gardzst a Rendeletben meghatdrozott
feltételek (bérleti dij fizetés stb.) mellett nem hasznélhatnak, kivéve a gazdasdgi tarsasdgokndl szolgélatot teljesité,
illetve oda vezényelt, a biintetés-végrehajtasi szervezettel hivatasos szolgalati jogviszonyban all6 személyeket.
Amennyiben a szervezeti egység rendelkezése alatt 1évé BVOP vagyonkezelésl szolgalati lakdsokra és gardzsokra
a szervezeti egység dolgozdi részérdl tartésan nem mutatkozik igény, gy a lakas hatarozott idére bérbe adhato
a gazdasagi tarsasagok altal foglalkoztatott munkavallalonak a szervezeti egység kornyezetében 1évé, piaci alapon
meghatarozott, bérbe adhaté lakdsok atlagos bérleti dijainak figyelembevételével.

V. FEJEZET

A BELUGYI RENDELKEZESU, BVOP VAGYONKEZELESEBEN LEVO SZOLGALATI LAKASOK BERLOI RESZEROL
KEZDEMENYEZETT FELUJITASI, KORSZERUSITESI, A LAKAS RENDELTETESSZERU HASZNALATRA
ALKALMASSA TETELE ERDEKEBEN [RT KERELMEKKEL KAPCSOLATOS ELJARASREND

A Lakastorvény 9. § (1) bekezdése alapjan a bérbeadd és a bérlé6 megallapodhatnak, hogy a lakést a bérlé teszi
rendeltetésszerl hasznalatra alkalmassa és latja el a komfort fokozatanak megfelelé lakdsberendezésekkel, illetve
a lakas komfortfokozatat a megallapodas szerinti mértékben noveli. Olyan berendezések, tartozékok, burkolatok
beépitése esetén, amelyek meghaladjdk az adott komfortfokozat elérésének ésszer(i hatarat, a bérlé akkor sem
tarthat igényt ezen cikkek ellenértékére, ha azok beépitésére engedélyt kapott. A megallapodasban a felmerilé
koltségek megtéritését és annak feltételeit is meg kell hatarozni.

A Lakéstorvény 10. § (1) bekezdése alapjan a bérbeadd kételes gondoskodni az épiilet karbantartasardl, az épulet
kdzponti berendezéseinek dlland6 lizemképes éllapotardl, valamint a kézds hasznalatu helyiségek allagaban,
berendezéseiben keletkezett hibdk megsziintetésérdl. A Lakéstdrvény 10. § (3) bekezdése alapjan a feleknek meg
kell allapodniuk abban, hogy a bérl6 a bérbeadotdl atvallalt kotelezettség teljesitése esetén milyen mértéku
lakbérmérséklésre tarthat igényt. A lakbérmérséklés megallapitasa soran a bérl6 altal a lakasra forditott beruhazas
koltségeinek miel6bbi jévdirdsara kell torekedni, ezért a lakbérmérséklés Osszege a lakdsbérleti szerz6désben
foglaltakra figyelemmel a 100%-ot is elérheti.

A szolgalati lakas bérl6je részérdl a Lakastorvényben foglaltakra figyelemmel a 6. mellékletben szereplé szolgalati
jegyen kezdeményezett — lakast érintd - felujitasi, korszer(sitési, a bérlé altal finanszirozott beruhazast a szervezeti
egység parancsnoka sajat hatdskorben maximum 1 000 000 Ft Osszegig engedélyezheti, azt meghaladd
koltségvetési beruhazast a BVOP részére kell felterjeszteni jovahagyas céljabadl.

A szolgalati jegyen megjeldlt beruhdzas kizarélag a Lakastorvényben rogzitett, a lakas rendeltetésszerl haszndlatra
torténd alkalmassdganak biztositasara terjedhet ki. A kivitelezés engedélyezésénél figyelemmel kell lenni
a hatdrozott idére sz6l6 lakasbérleti szerz6dés vonatkozasaban arra, hogy az elszamolt koltségek bérleti dijbdl
torténd varhatd jovairasa fedezi-e a beruhdzast. A szervezeti egység a sajat hataskorben engedélyezett szolgalati
jegyek esetében a lakdsbérleti szerz6dés megszlinésekor felmerild esetleges pénzbeli téritést sajat forrdsbdl koteles
kiegyenliteni.

Az adott szolgdlati lakasra vonatkozdan 5 éven beliil tdbb szolgalati jegyen benyujtott felljitasi, korszerUsitési igény
Osszesitett Osszege intézetparancsnoki engedélyezési hataskorben nem haladhatja meg az 1 000 000 Ft-ot,
azt meghaladé raforditasi kérelem engedélyezése a BVOP hatdskorébe tartozik.

A szervezeti egység allomanyilletékes parancsnoka koteles tdjékoztatni a szolgélati lakds sajat er6bdl torténé
feltjitasa, korszerUsitése érdekében szolgalati jegyet benyujtd bérl6t, hogy a beruhdzas anyagkdltségeit, valamint
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36.

37.

38.

39.

40.

41.

42.

43.

44,

45.

46.

a szakipari végzettséget igénylé felelds kivitelezé (pl. viz-, gaz- kozponti flitésszerelés, nyilaszardcsere,
villanyszerelés stb.) munkadijat is tartalmazd szdmlakat koteles benyujtani. Ennek hidnydban a pénzbeli térités
elszdmoldasara nincs lehetdség.

Abban az esetben, ha a bérl6 kikdltozésekor a BVOP részérél engedélyezett 1 000 000 Ft feletti raforditdsok nem
keriltek teljes egészében a lakasbérleti dijbol jovairasra, a bérld részérdl benyujtott koltségvetés vizsgalata mellett
a fennmaradt bekerilési koltséget a bérbeadd szervezeti egységnek meg kell téritenie, pénzigyi helyzete
fliggvényében haladéktalanul, de legkés6bb a szerz6dés megszlinésétél szamitott 6 hdnapon beliil.

VI. FEJEZET
A VAGYONKATASZTERI NYILVANTARTASRA VONATKOZO ELJARASI REND

A szervezeti egység kezelésében lévé kincstari vagyon targyév december 31-ei dllapotardl sz616, Miszaki és Ellatasi
Féosztaly felé elektronikusan kiildendé kincstari vagyonkataszteri (a tovabbiakban: KVK) adatszolgaltatas hatarideje
aprilis 15.

A KVK programban szereplé vagyonelemek - ideértve a lakasokat és ingatlanokat is — nyilvéntartasa érdekében
a szervezeti egység az éallami tulajdonban Iévé, az MNV Zrt. tulajdonosi joggyakorldsa ala tartozé vagyonrdl kell
adatszolgaltatast nyujtani a Forras-SQL vagyonkezel6i kataszteri jelentés modulban elektronikusan az MNV Zrt.
részére. A vagyoni adatokat az allamhdztartas szamvitelérél sz6l6 4/2013. (I. 11.) Korm. rendelet 10. §-a szerint,
a mérlegben a nemzeti vagyont nemzeti vagyonba tartozd befektetett eszkzok és nemzeti vagyonba tartozéd
forgdeszkdzok bontasban kell kimutatni. Az éves adatszolgaltatds adatainak meg kell egyeznie az éves koltségvetési
beszamoldval.

Az egyedileg nyilvantartott vagyonelemekben bekovetkez6 véltozdsokrol negyedévente, minden negyedévet
kodvetd honap 10. napjaig sziikséges elektronikus Uton tajékoztatast nyujtani a KVK programban.

VII. FEJEZET
AZ INGATLANGAZDALKODASRA VONATKOZO RENDELKEZESEK

A Vagyonkezelési Szerz6dés mellékletei tételesen tartalmazzak az ingatlanokat és az ingatlanokhoz két6dé vagyoni

értéki jogokat.

A Vagyonkezelési Szerz6dés aktualizalasa a MUszaki és Ellatasi Féosztaly feladata. E korben a Mdszaki és Ellatasi

Féosztdly szikség szerint kezdeményezi a szerz6dés mddositasat, és teljesiti az abban meghatarozott

engedélyeztetési, egyeztetési, értesitési és tdjékoztatdsi kotelezettséget. A szerz6désmoddositdé megallapodds

egy masolati példanyat 30 napon belll a Belligyminisztérium MUiszaki Féosztalya részére meg kell kiildeni.

A BVOP vagyonkezel6i jogai és kotelezettségei:

a) a vagyonkezelésében lévé ingatlanok birtoklasa, hasznalata;

b) a vagyonkezelésében |évé ingatlanok hasznositdsa, haszndlatra torténé atengedés vagy értékesités utjan;

) a vagyonkezel6i jog atruhédzasa;

d) a vagyonkezelésében 1évé ingatlanok terheinek (ad6-, tb., szamviteli kotelezettségek stb.) és
karbantartasanak viselése;

n

e) a vagyonkezelésében |évé ingatlanokhoz kapcsolédd nyilvantartasi és adatszolgéltatasi kotelezettségek
teljesitése;

f) jogszabalyokban és a vagyonkezelési szerz6désben foglalt egyéb jogok és kotelezettségek gyakorlasa, illetve
teljesitése.

A szervezeti egység ellendrzési nyomvonaldnak tartalmaznia kell a lakas- és ingatlangazdalkodasi szakteriilet
tevékenységének leirasat, valamint a KVK nyilvantartasra vonatkozé feladatokat.

A BVOP az allami vagyon birtoklasénak és haszndlatanak jogat a szervezeti egységekkel egyiitt, velik megosztva
gyakorolja. A haszndlati jog dtaddsa bv. szervezeten belil térités nélkili dtadas keretében, jegyzékdnyvileg torténik.
A vagyonelem nyilvantartasba vételéhez szlikséges értéket a jegyzékonyvben meg kell jeldini.

Az allami vagyont rendeltetésének, a rendes gazdalkodas szabélyainak megfelelen kell hasznalni. A jogszabalyok
mellett a szabvanyokat, hatdsagi, szakhat6sagi és miszaki eléirdsokat is be kell tartani.

Az dllami vagyon haszndlata sordn a hasznalé koteles a vagyon értékét megdrizni, biztositani annak mikddtetését,
fenntartasat, elvégezni az ehhez sziikséges karbantartdst, javitast, allagvédelmet, viselni a hasznalt vagyonnal
Osszefliggd terheket, kozterheket.
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47.

48.

49.

50.

51.

52.

53.

54,

55.

Az ingatlant érinté palyazati részvételhez, a palydzattal kapcsolatos épitéshatdségi eljdrasokban a sziikséges
tulajdonosi hozzajarulast az MNV Zrt. meghatalmazasa alapjan a BVOP adja ki.

Epitéstigyi eljarasokban és mas hatdsagi eljarasokban sziikséges tulajdonosi hozzajarulast az MNV Zrt. nevében
- annak felhatalmazésa alapjan — a BVOP adja ki.

VIIl. FEJEZET
BERBEADAS, HASZNALATRA ATENGEDES

A Vagyonkezelési Szerz6dés alapjan a szervezeti egységek a BVOP vagyonkezelésében lévé ingatlanok feletti

hasznalati jog gyakorléiként jogosultak bérbeadasi és hasznositasi szerz6dések megkotésére, amiket a BVOP részére

el6zetes engedélyezés céljabol meg kell kildeni, kivéve

a) ha a haszndltba vagy bérbeadds idétartama a 90 napot nem haladja meg, vagy

b) ha a hasznélatba vagy bérbe adni kivant alapteriilet épiletenként a 100 mt nem haladja meg, vagy

c) ha a hasznalatba vagy bérbe adni kivant ingatlan bellgyi rendelkezés( lakds, vagy a bellgyi rendelkezés(
lakdsban valé lakhatashoz kapcsolédd gépkocsi térolo (garazs, bealld hely) és annak bérbeadésa a hatalyos
jogszabalyi el6irasok betartasaval torténik a jogosult részére.

Az allami vagyon hasznositasa sordn figyelemmel kell lenni az allami, nemzeti vagyonnal valé gazdalkodasra

vonatkozd, mindenkor hatdlyos jogszabdlyok el&irdsainak (mint az atlathatdsédgi kovetelmény, versenyeztetési

kotelezettségre vonatkozé el6irasok stb.) a maradéktalan betartasara, valamint a jogszabalyban eldirt kivételektdl

eltekintve az értékaranyossag kovetelményére.

A szervezeti egységet adatszolgaltatasi kotelezettség terheli a BVOP vagyonkezelésben [évé ingatlanokat érintéen

a bérleti jogviszonyokban bekovetkezett véltozdsok esetén, amelyet a bérleti szerzédések, valamint azok

modositasainak a Regiszter programba torténé feltoltésével kell teljesiteni a szerz6déskotéstdl szamitott 15 napon

belill, tovabba ezzel egyidejlileg a feltoltésrél a MUiszaki és Ellatasi Féosztalyt tajékoztatni szlikséges.

Az egy évet meghaladd vagy a hatérozatlan id6re kotott nem lakascélu bérleti szerz8dések esetében a bérleti dij

emelésének fellilvizsgalata évente szlikséges. A bérleti dij emelése a Kdzponti Statisztikai Hivatal altal a targyévet

megel6z6 évre kozzétett fogyasztdi arindex alapjan torténik, amely a Kozponti Statisztikai Hivatal honlapjan

megtaldlhatd.

A Korm. rendelet 11/A. § (1) és (2) bekezdésében foglalt adatszolgaltatasi kotelezettségeket a szervezeti egység

elektronikus uUton, az MNV Zrt. altal e célra kialakitott, interneten elérheté alkalmazason keresztiil torténd

adatfeltoltéssel teljesitik, az ott megjel6lt bontasban.

A szervezeti egységek a Korm. rendelet 11/A. § (1) bekezdése szerinti adatszolgdltatast a Korm. rendelet Melléklet

lIl. pontja szerint targyévet kovetd év janudr 25-ig, a Korm. rendelet 11/A. § (2) bekezdése szerinti adatszolgaltatast

a Korm. rendelet Melléklet IV. pontja szerint félévente, julius 25-ig, valamint a targyévet kovetd év januar 25-ig

teljesitik és arrol a Muszaki és Ellatasi F6osztalyt elektronikus Uton tajékoztatjak.

IX. FEJEZET
ZARO RENDELKEZESEK

Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon lép hatdlyba.

Dr. Téth Tamds bv. vezérérnagy s. k.,
orszagos parancsnok
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1. melléklet a 69/2020. (XIl. 18.) BVOP utasitdshoz

LAKAS BERBEADASA IRANTI IGENY FENNTARTASA

1. Alakasigényld neve, rendfokozata:

Alulirott biintetéjogi felelésségem tudataban kijelentem, hogy a lakasok és helyiségek bérletére, valamint
az elidegenitésikre vonatkozé egyes szabdlyokrdl szélé 1993. évi LXXVII. térvény végrehajtdsara kiadott
75/2013. (XIl. 18.) BM rendelet (a tovdbbiakban: BM rendelet) alapjan .........cccocovvvivnininannn. -an benyujtott
lakasigényem bejelentése 6ta a kérelmi lapon feltlintetett korlilményeimben valtozés nem tortént, a BM rendelet
4. § (4) bekezdésében felsorolt kizaré korlilmények esetemben tovabbra sem élinak fenn.

Budapest, 20... év............... hé...... nap

igénylé alairasa

lgazolas megtekintésrol

Igazolom, hogy .....c.ovveiiiiiiiie, (SZt e AN e )
....................................... (datum, 6ra, perc), az Orszadgos Parancsnoksag lakdsgazdalkodasi korébe tartozéd
....................................................... szam alatti ............. m? alapteriletld komfortos/6sszkomfortos*,

allami tulajdonu / 6nkormanyzati tulajdond, bv. bérlékijeldlési jogu* lakas megtekintésén részt vett.

human szolgalat vezet6jének aldirdsa

* Megfeleld rész aldhtizandé.
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2. melléklet a 69/2020. (XIl. 18.) BVOP utasitdshoz

LAKAS BERBEADASA IRANTI KERELEM VISSZAVONASA

AUITOLE oo (NEV) i, (szdil. hely, id6, anyja neve)
kérem, hogy a Human Szolgdlatra ............ évben benyujtott lakas bérbeadasa iranti kérelmemet torolni

sziveskedjenek. Fentiekre tekintettel a tovdbbiakban a megiiresedett szolgalati lakasokra nem tartok igényt.

Indoklas:

igénylé alairasa
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3. melléklet a 69/2020. (XII. 18.) BVOP utasitdshoz

LAKASBERLETI SZERZODES

Amely létrejott egyrészrél

Név:

Székhelye:

PIR szdma:

Addészama:

Bankszamlaszéma:

Képviseli:

mint bérbeadd (a tovabbiakban: Bérbeado);

masrészrol

Név:

Rendfokozat:

Allandé lakcim:

Anyja neve:

Sziil. hely és id6:

Szem. ig. szama:
Addazonosité jele:

mint bérlé (a tovabbiakban: Bérld)

egyuttesen mint felek (a tovébbiakban: Felek) kozott alulirott helyen és idépontban a lakdsok és helyiségek
bérletére, valamint az elidegenitésiikre vonatkozo egyes szabalyokrol sz6l6 1993. évi LXXVIIL. torvény végrehajtasara
kiadott 75/2013. (XIl. 18.) BM rendelet (a tovabbiakban: Rendelet) alapjan, az aldbbi lakasbérleti szerzédést
(a tovébbiakban: Szerz6dés) kotik:

Bérbeadé kijelenti, hogy a(z) ........c.cccoevininnnnnn. szam alatt taldlhato, ..................... helyrajzi szamd, ....... m?
alapterdletd, ...... szobds 6sszkomfortos/komfortos lakas (a tovabbiakban: Lakds) a(z) ........ccveveveiiniiiiiiiniinnen.
tulajdonaban, ...........oooiiiiii, vagyonkezelésében, és a(z) ........ccoviiiiiiiiiiiiii rendelkezési

korében van.

Bérbeadd a Lakast Bérl6 részére — feltételhez KOtOtten ........cocovviviiiiiiiiiiiiii e, idétartamara/
hatarozott idére — adja bérbe a Rendelet 5. § ... bekezdés ... pontja alapjan.

A Lakas birtokbaadasanak napja: ...........coceeviiiiiininininne.

A birtokbaadasrol jegyzékonyv késziil, amelyben felsoroldsra keriilnek a Lakésban taldlhaté berendezési és
felszerelési targyak, az atadasra kertlé kulcsok, valamint a koziizemi mérédra allasok. A jegyzékdnyv a jelen
Szerz6dés 1. mellékletét képezi. A Lakdst a(z) .....ovvvenviniiniiiiiiniiiininnenns kijelolt képvisel6je adja birtokba.

A Bérlével egyiitt a lakdsba koltoz6 személy(ek) neve, szil. ideje, hozzatartozoi minésége:

Felek megallapodnak, hogy a Lakasba Bérl6 a Szerz6dés 4. pontjaban felsoroltakon kivil mas személyt csak
a Bérbeado eldzetes irasbeli engedélye alapjan fogadhat be.
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6.)

10.)

11.)

12.)

13.)

14.)

15.)

Felek megallapodnak, hogy a bérleti dij havi O0sszege - a BM rendelet alapjan a moédosité tényezék

figyelembevételével ..................... Ft, @Zaz ..ooeveviiiiiiiiii forint, mely az aldbbiak szerint kerdilt

megallapitasra.
Komfortfokozat szerinti lakbér mérték: Ft/m*/hé
Figyelembe vett alapterilet: m?
Lakbér mértéke: Ft/hé
Bérl6 altal fizetendd kiilon szolgaltatas(ok) dija: Ft/ho*
Rendelet 2. melléklet ... pontja alapjan moédositd tényezé (+/-%) dija: Ft/ho*
Lakbér és modositd tényezé dija 6sszesen: Ft/hé

Felek megéllapodnak, hogy Bérl6 a bérleti dijat havonta akként fizeti meg, hogy kifejezetten hozzajarul ahhoz, hogy
a Rendelet 4. § (1) bekezdése alapjan a foglalkoztatési jogviszony utan jard juttatasbol keriiljon levonasra a bérleti
dij 6sszege.

Felek megallapodnak, hogy a Lakashoz kapcsolédd kiilon szolgéltatasnak nem mindsils, egyedileg mérhet6
kozlizemi és kozszolgaltatasi dijakat a birtokba |épés napjatol kezdédéen a Bérlé viseli, és kozvetlenill a szolgaltatdk
részére fizeti meg.

A Lakdsra vonatkozo TV, Internet el6fizetés megkotése érdekében Bérl6 intézkedik, amirél Bérbeaddt tajékoztatni
koteles. A TV és Internet szolgdltatdsok koltségei a Bérlét terhelik. A Szerzédés megszlinése esetén Bérl6
gondoskodik annak dijrendezéssel torténd visszamondasardl a szolgéltatok felé.

Felek kijelentik, hogy Bérbeadd, valamint a lakds Uzemeltet6je jogosult a Lakast, illetve annak dallapotat
személyesen, el6re egyeztetett idépontban, a Bérlé jelenlétében — a haszndlat indokolatlan zavarasa nélkil -
ellenérizni.

Felek kijelentik, hogy a Lakas albérletbe nem adhato, kereskedelmi szalldshelyként nem hasznosithaté.

A Bérl6 koteles a Lakast, valamint az ott taldlhaté berendezési és felszerelési targyakat rendeltetésszer(ien hasznalni.
A Lakassal kapcsolatos azon koltségeket, amelyek a nem rendeltetésszer(i hasznalatbol erednek, a Bérlé koteles
viselni.

A bérleti jogviszony megszlinésekor Bérlé koteles a lakdingatlant tisztan, kilritett allapotban, a leltar szerinti
berendezési  targyakkal és  felszereltséggel, rendeltetésszeri  haszndlatra  alkalmas  allapotban
A(Z) e részére visszaszolgaltatni. A bérleti jogviszony megsziinésekor a Bérld
elhelyezésérél sajat maga gondoskodni. A bérleti jogviszony megszilintekor a Lakds eredeti allapotanak
helyredllitadsaval kapcsolatos koltségek a Bérlét terhelik.

Bérbeadé jogosult az irdanyadé jogszabalyi rendelkezések megviéltozasa esetén a bérleti dij modositasara.

Bérlé anyagi és blntet6jogi felel6ssége tudataban a Rendelet 4. § (1) bekezdése, valamint (4) bekezdése

figyelembevételével nyilatkozik, hogy

- foglalkoztatasi helyétdl szamitott 60 km-es korzeten belll a jogszabdlyban meghatarozott 6néllé ingatlannal
nem rendelkezik,

- hazastérsa (élettdrsa) / vele kdzds haztartdsban él6 gyermeke tulajdondban nincs a foglalkoztatdasi helyén lakasa,

- foglalkoztatasi helyén kiviil belligyi rendelkezésti lakas bérleti jogviszonyaval nem rendelkezik,

- foglalkoztatési helyén fekvd, a Rendelet 3. § (1) bekezdése szerinti lakdsat 5 éven beliil nem ajandékozta, illetve
nem idegenitette el,

— bérlakasa bérleti jogviszonyarél a belligyi szervek lakdsgazdalkodasi korén kivil esé személy vagy szerv javéra
nem mondott le,

- lakasbérleti jogviszonyarol belligyi szervek javdra pénzbeli térités ellenében nem mondott le vagy a bérleti
szerz8dés k6zos megegyezéssel tortént megsziintetéséért pénzbeli téritést nem kapott,
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16.)

17.)

18.)

19.)

- a Rendelet hatélybalépése — vagyis 2014. januar 1. — el6tt kérelmére a koradbbi belligyi rendelkezésl bérlakas
rendelkezési jogdnak megsziintetésére nem kerdilt sor és a lakds megvasarldsdhoz a belligyi szerv hozzajarult,

- foglalkoztatasi helyén lakasépitéshez vagy vasarlashoz 5 éven belll munkaltatoi kdlcsonben nem részesiilt,

- korabban belligyi rendelkezés lakdsban jogcim nélkili lakdshasznalét nem hagyott vissza.

Bérl6 tudomasul veszi, hogy a fentebb leirtakat a Biintetés-végrehajtas Orszagos Parancsnoksidga ellenérzi,

és amennyiben az nem felel meg a valésagnak, Ugy a Szerzédés azonnali hatéllyal felmondasra keriilhet, illetve

dnkormanyzati lakas esetén a Biintetés-végrehajtas Orszagos Parancsnoksaga kezdeményezheti az Onkorményzat

felé a lakasbérleti szerz6dés haladéktalan felmondésat.

Bérbeadé kijelenti, hogy a nemzeti vagyonrdl sz6lé 2011. évi CXCVI. torvény 3. § (1) bekezdés 1. pontja alapjan
atlathato szervezetnek mindsiil. Bérbeadd vallalja, hogy jelen pontban tett nyilatkozataban foglaltak véltozéasa
esetén Bérlét haladéktalanul tajékoztatja.

Felek a Szerzédés teljesitésében kozremiikodd személyek és a kapcsolattartdk adatait a Felek a természetes
személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlasarol,
valamint a 95/46/EK irdnyelv hatélyon kivil helyezésérél szo6lo, 2016. aprilis 27-i (EU) 2016/679 eurdpai parlamenti és
tandcsi rendelet (a tovdbbiakban: GDPR) rendelkezései szerint kezelik. A Felek a sajat alkalmazottaik adatait a GDPR
6. cikk (1) bekezdés (b) pontja és a munkavégzésre irdnyuld jogviszonyt szabalyozé jogszabaly rendelkezése alapjan,
a Felek altal a masik Fél részére tovabbitott személyes adatokat a GDPR 6. cikk (1) bekezdés (f) pontja szerint,
a szerzédéses partneriik jogos érdekében veszik 4t és kezelik a személyes adatokat a célhoz sziikséges mértékben és
ideig.

A Bérbead¢ felett ellenérzési és vizsgalati jogosultsaggal rendelkezé szerv neve: Blintetés-végrehajtds Orszagos
Parancsnoksaga és/vagy Beliigyminisztérium.

A jelen Szerz6désben nem szabalyozott kérdések tekintetében a Polgéri Torvénykonyvrdl sz616 2013. évi V. térvény,
a lakdsok és helyiségek bérletére, valamint az elidegenitésiikre vonatkozé 1993. évi LXXVIIL. torvény, valamint
a Rendelet rendelkezései irdnyadok.

20.) Jelen 4 (négy) szamozott oldalbdl all6 Szerz6dés 4 (négy) eredeti példanyban késziilt, amelybdl 2 (kettd) példany

a Bérbeadot, 2 (két) példany a Bérlét illeti.

Felek a Szerzédést elolvasas és értelmezés utdn akarat és szandékegységben irtak ald az aldbbi helyen és
idépontban.

..................... ;200 e 200
Bérbeadd Bérlé
Pénziigyileg ellenjegyzem: Jogi szempontbdl ellenérizve:
..................... ;2000 cevrreerinneeennnen s 200 0
név, rendfokozat néy, rendfokozat
beosztas beosztas

Melléklet: birtokbaadasi jegyzékényv
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4. melléklet a 69/2020. (XII. 18.) BVOP utasitdshoz

MEGALLAPODAS
BERLETI SZERZODES ..... SZAMU MODOSITASAROL

Amely létrejott egyrészrol

Név:

Székhelye:

PIR szama:

Adodszama:

Bankszamlaszama:

Képviseli:

mint bérbeadd (a tovabbiakban: Bérbeado);

masrészrol

Név:

Rendfokozat:

Alland6 lakcim:

Anyja neve:

Szil. hely és id6:

Szem. ig. szdma:
Addazonosito jele:

mint bérlé (a tovabbiakban: Bérld)

egyuttesen mint felek (a tovabbiakban: Felek) kzott, alulirott helyen és napon az alabbi feltételek szerint:

1. Preambulum

1.1.  Bérbeadd és Bérl6 ...........ccevvvnininnnnnnn. napjan bérleti szerzédést (a tovabbiakban: Szerzédés) kotottek
A(Z) v szam alatt taldlhato, .................. helyrajzi szamu, ...... m?
alapterdletd, ...... szobas 0sszkomfortos/komfortos lakas (a tovabbiakban: Lakas) bérbeadasanak targyaban.

1.2.  Felek megallapodnak, hogy a Szerzédést az aldbbi tartalommal modositjak.
2. Szerz6désmaodositas

2.1.  Felek egyittesen kijelentik, hogy a mdédositasokat vastagon szedett, délt széveggel jeldlik.
2.2. Felekrogzitik, hogy a Szerz6dés .... pontja helyébe az aldbbi széveg lép:
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3. Egyéb jognyilatkozatok

3.1.  Felek rogzitik, hogy a Szerz6dés jelen Megallapoddassal nem érintett rendelkezései valtozatlan tartalommal
hatdlyban maradnak.

3.2. Jelen Megallapodas a Szerzédés elvalaszthatatlan részét képezi abban az esetben is, ha az nem kerdl
fizikailag csatolasra a Szerzédéshez.

3.3. Felek megallapodnak, hogy a Szerzédés fenti modositdsa a Felek altali kdlcsonds aléirast kdvetéen Iép
hatdlyba.

34. A Megdllapodasban nem szabdlyozott kérdésekben, és a rendelkezések értelmezésében a Polgari
Torvénykonyvrdl széld 2013. évi V. torvény rendelkezései, valamint a hatdlyos magyar jogszabdlyok
aziranyaddak.

A jelen ...... szdmozott oldalbdl all6 megdllapodas 3 (hdrom) eredeti példdnyban késziilt, melybdl ...... (egy)
példany a Bérlét, ...... (kettd) példany a Bérbeadot illeti.

Felek a megallapodast elolvasas és értelmezés utan akarat és szandékegységben irtak ala az alabbi helyen és

idépontban:
..................... ;200 0l i 200
(név/rendfokozat) (név/rendfokozat)
Bérbeadd Bérlé
Pénziigyileg ellenjegyzem: Jogi szempontbdl ellenérizve:
..................... ;2000 cevreeeineeennnee s 200 0
név, rendfokozat néy, rendfokozat

beosztas beosztas
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5. melléklet a 69/2020. (XII. 18.) BVOP utasitdshoz

Jegyz6konyv
BVOP vagyonkezelésében [év6 ...... szam alatti szolgdlati lakas bérleményellen&rzésérdl

Készilt:

Jelen vannak:

Bérlé neve, rendfokozata, beosztasa:

Szolgalati hely:

Szolgalati lakds cime, helyrajzi szdma:

Bérleti szerz6dés id6tartama:

A szolgalati lakasban é16, bejelentett hozzatartozo(k) neve, sziiletési éve, és rokonsagi foka:

A szolgélati lakas dllaga az dtadds-atvételi dllapothoz képest:
megfelel6/nem megfelel6*

A birtokbaadaskor felvett, leltarban szerepl6 lakdstartozékok, berendezések allapota:
megfelel6/nem megfelel6*

Kozuizemi dij hatralék: van/nincs*
- amennyiben van: megnevezése, 6sszege

A bérlé kijelenti:

- Alakas bérbeadasanak feltételei az ellenérzés pillanataban is fennallnak.

— Bérl6, hazastarsa, illetve vele életvitelszerlien egyittlaké gyermeke(i) nem rendelkeznek a lakésok és helyiségek
bérletére, valamint az elidegenitésiikre vonatkozd egyes szabdlyokrdl szolé 1993. évi LXXVII. térvény
végrehajtasara kiadott 75/2013. (XII. 18.) BM rendelet 3. § (3) bekezdése szerinti ingatlan tulajdonnal.

Megjegyzés:

Datum: Datum:

Bérl6 Bérbeadd képviselbje
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6. melléklet a 69/2020. (XII. 18.) BVOP utasitdshoz
Szolgalati Jegy
BVOP vagyonkezelésében 1évé szolgdlati lakas felujitdsa/korszersitése irant
Kérelmezé neve, rendfokozata, beosztasa (munkakaore):
Szolgalati hely/Munkavégzés helye:
Szolgalati lakas cime, helyrajzi szama:
Lakdsbérleti szerzé6dés id6tartama:
Korszer(sitési, felujitasi beruhazas megnevezése:

A benyujtott koltségvetés dsszege:

(melléklet)
Indoklas:
Tudomasul veszem, hogy a(z) ....cccoevviiiiiininnn, cim alatti szolgélati lakésra vonatkozd pénzigyi raforditasok
elszamoldsa a bintetés-végrehajtasi szervezet lakas- és ingatlangazdalkodasarol szoélé 69/2020. (XII. 18.)
BVOP utasitas .......... fejezet ....... pontjara figyelemmel torténik, az abban leirtakat elfogadom.
.................. , e €V hO L nap
Tisztelettel:
név
rendfokozat, beosztas
Javaslom:

gazdasagi vezet6

Engedélyezem:

intézetparancsnok
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A biintetés-végrehajtas orszagos parancsnokanak 70/2020. (XII. 18.) BVOP utasitasa
afogvatartottak 2021. évi munkadijarél, 6sztondijarél, a munkaterapias foglalkoztatas pénzbeli téritési
dijardl és a tartasi kéltséghez valé hozzajarulasroél

A jogalkotasrol sz6lo 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontja alapjan - figyelemmel a biintetések, az intézkedések,
egyes kényszerintézkedések és a szabadlysértési elzards végrehajtasardl sz6l6 2013. évi CCXL. térvény 133. § (3) bekezdésére,
181. §-ara, 258. §-ara és 270. § (3) bekezdésére, illetve a szabadsdgvesztés, az elzards, az elézetes letartéztatds és a rendbirsag
helyébe 1épé elzarads végrehajtasanak részletes szabdlyairdl szol6 16/2014. (XII. 19.) IM rendelet 118. §-4ra — a kdvetkezd utasitast
adom ki:

1. A munkaltatasban részt vevé, teljes munkaidében foglalkoztatott fogvatartottak alapmunkadija 2021. januar 1-jét6l
havidij alkalmazéasa esetén 53 670 forintnal, napidij alkalmazasa esetén 2470 forintnal, 6radij alkalmazdsa esetén
309 forintnal nem lehet kevesebb.

3. A szakmunkas, kiemelt szakmunkds munkadij kategéridk felsé hatarainak megallapitdsa munkaltatéi
(intézetparancsnoki, tigyvezetéi) hataskorbe tartozik.

4. A képzésben, oktatdsban részt vevd fogvatartottakat a képzés ideje alatt pénzbeli térités (0sztondij) illeti meg,
melynek 0sszege 440 forint/f6/nap.

5. Atartdsi koltséghez valo hozzajarulds napi 6sszege 631 forint/f6/nap.

6. Ez az utasitds 2021.januar 1-jén lép hatdlyba.

7. Hatdlyat veszti a fogvatartottak 2020. évi munkadijardl, 6sztondijarél, a munkaterapias foglalkoztatas pénzbeli
téritési dijarol és a tartasi koltséghez vald hozzajarulasrél sz616 20/2019. (XIl. 19.) BVOP utasitds.

Dr. Toth Tamds bv. vezérérnagy s. k.,
orszagos parancsnok

A biintetés-végrehajtas orszagos parancsnokanak 71/2020. (XII. 18.) BVOP utasitasa
a nemi élet szabadsaga és a nemi erkodlcs elleni biincselekményt elkdvetok visszaesési valoszinliségének
csokkentésére iranyul6 feladatok végrehajtasarél

A jogalkotasrol sz6lo 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontja alapjan - figyelemmel a biintetések, az intézkedések,
egyes kényszerintézkedések és a szabalysértési elzaras végrehajtdsarol sz6lé 2013. évi CCXL. torvény 132. §-dra és 394. §
(2) bekezdésére, illetve a szabadsidgvesztés, az elzérds, az elézetes letartdztatds és a rendbirsdg helyébe |ép6 elzéras
végrehajtasanak részletes szabdlyairdl szol6 16/2014. (XIl. 19.) IM rendelet 32. §-ara — a kovetkez6 utasitast adom ki:

I. AZ UTASITAS HATALYA

1. Az utasitds hatdlya a blntetés-végrehajtési intézetekre, a blintetés-végrehajtds egészségiigyi intézményeire
(a tovabbiakban egyittesen: bv. intézet) és a Bilintetés-végrehajtds Orszagos Parancsnoksdgéra (a tovabbiakban:
BVOP) terjed ki.

2. Az utasitdsban foglaltakat a Biinteté Torvénykonyvrdl szolé 2012. évi C. torvény (a tovabbiakban: Btk.)
XIX. Fejezetében meghatarozott, a nemi élet szabadsaga és a nemi erkdlcs elleni blncselekményt elkovetd elitélt,
valamint ilyen blncselekmény elkovetésével vadolt letartoztatott (a tovabbiakban egyiittesen: szexudlisbln-
elkovetd) vonatkozdsdban kell alkalmazni.

3. Az utasitasban szerepld feladatok szakirdnyitasat és felligyeletét a BVOP Kdzponti Kivizsgalé és Mddszertani Intézete
(a tovébbiakban: KKMI) ltja el.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

IIl. A KEZELESI PROGRAM

Kezelési programnak mindsiilnek azok a programok, melyeket a blntetések, az intézkedések, egyes
kényszerintézkedések és a szabadlysértési elzards végrehajtasarol szolé 2013. évi CCXL. torvény (a tovabbiakban:
Bv. torvény) ,a visszaesés valoszinliségét csokkenté pszichoterapia és mas foglalkozasok” alatt ért.

A szexualisblin-elkovetdk részére biztositott kezelési program célja a visszaesés valdszinliségének csdkkentése,
a blinismétlés elkeriilése, mely az elkdvetdk bilincselekményt tdmogaté attitlidjeinek megvaltoztatasaval, szocidlis
készségeik fejlesztésével, a jogsérté magatartdsukhoz vezet6 Ut megértésével, illetve a tetteik iranti
felel6sségvallalas kiépitésével érhetd el.

lll. A KEZELESI PROGRAMBA TORTENO BEVONAS ELJARASRENDJE

A befogadast végzd bv. intézet nyilvantartasi szakterlilete a befogadast kovet6é 8 napon belil irdsban téjékoztatja

a bv. intézet pszichologusat, amennyiben a befogadott a 2. pont hatdlya ala esik, azaz esetében fennallnak

a kezelésben vald részvétel torvényi feltételei.

A kezelési programban vald részvétel torvényi feltételeinek fenndllasat az idékozben jogerére emelkedett itéletek,

valamint a fellilvizsgélatot kovetéen érkezé itéletek vonatkozasaban is vizsgalni kell.

A torvényi feltételek fennadllasanak vizsgalata érdekében lehetéséget kell biztositani arra, hogy a bv. intézet

pszicholdgusa a nyilvantartasi szakterilet tdjékoztatdsa alapjan az elitélt itéletkiadmanyat attanulmanyozza.

Amennyiben megéllapithato, hogy a kezelési programon valé részvétel térvényi feltételei fennallnak, a pszicholégus

az értesitést koveté 10 napon belil felkeresi a fogvatartottat, és tdjékoztatja a szexualis blinelkdvetdk visszaesési

kockdzatédnak csokkentésére irdnyuld kezelési programok céljarél és lehetdségeirdl.

A tdjékoztatast kovetSen azt az elitéltet, akinek sértettje vagy sértettjei nem toltotte/toltotték be a 18. életévét/

életéviiket, nyilatkoztatni kell arrél, hogy a szexudlisbiin-elkdvet6k intenziv kezelési programjaban (a tovébbiakban:

intenziv program) részt kivan-e venni. Ehhez kapcsoléddan sziikséges az elitéltet tajékoztatni, hogy az intenziv

programon valé részvétel feltétele, hogy — sziikség esetén — vallalja atszallitasat az orszagos parancsnok altal kijelolt

bv. intézetbe, tovdbba vallalja elhelyezését (1. melléklet) az erre a célra kialakitott specidlis részlegen

(a tovabbiakban: Részleq).

Amennyiben az elitélt a 10. pontban leirtak alapjan tgy nyilatkozik, hogy az intenziv programon nem kivan részt

venni, ugy tajékoztatni sziikséges, hogy ezt a dontését fogva tartasanak ideje alatt barmikor megvaltoztathatja.

Ennek érdekében a bv. intézet pszicholdgusanak feladata az elitélt motivélasa a szabadsdgvesztés biintetés tartama

alatt.

Az elitélt Részlegre helyezése az aldbbi feltételek egylttes fennallasa esetén kezdeményezhetd:

a) irdsbeli nyilatkozatban vallalja az intenziv programban valé részvételt és az ehhez kapcsolodd elhelyezési
feltételeket;

b) a blincselekmény elkovetéséért legalabb részlegesen képes felelésséget véllalni;

<) motivacidja a programban valé részvételre megfeleld;

d) esetében a csoportmunkat sulyosan nehezitd vagy kizaré pszichopatolégia nem diagnosztizalhato;
e) intellektualis szinvonala a csoportmunkdra alkalmassa teszi;

f) egészségligyi szempontbdl a csoportba helyezésre alkalmas;

a) a magyar nyelvet legaldbb térsalgasi szinten ismeri és hasznalja széban és irasban.

A 12. pontban felsorolt feltételek fennallasat a fogva tartas helye szerinti bv. intézet pszicholdgusa vizsgalja, sziikség
esetén abba mas szakteriiletet is bevonhat.

Amennyiben az elitélt a Részlegen valo elhelyezését nem kéri, vagy a behelyezésre nem alkalmas, az elhelyezése
szerinti bv. intézetben elérhet6 visszaesés valoszinlségét csokkentd foglalkozassorozaton (a tovabbiakban:
foglalkozéssorozat) valo részvétel vonatkozasaban is nyilatkoztatni kell (2. melléklet).

A 9. pontban foglalt tajékoztatast kovetéen a letartoztatottat nyilatkoztatni kell arrél, hogy a foglalkozassorozaton
részt kivan-e venni (2. melléklet).

Amennyiben a letartéztatdsban 1évé fogvatartott itélete jogerére emelkedik, és esetében a torvényi feltételek
fennallnak, — kordbbi nyilatkozatatol fliggetleniil — Ujra kell nyilatkoztatni mind az intenziv programmal és
a Részlegre helyezéssel, mind a foglalkozassorozattal kapcsolatban.

Amennyiben a kordbban letartéztatottként nyilatkoztatott elitéltet a jogerds itéletben nem marasztaljak el
a Btk. XIX. fejezetében meghatarozott valamely blincselekmény miatt, és az elkdvetés kortilményeiben a szexudlis
motivumra utalds sem fellelhetd, a tovabbiakban nyilatkoztatni a kezelési programo(ko)n val6 részvételi szandékardl
nem kell.
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18
19

20.

21.

22.

23.

24,

25.

26.

27.

28.

29.

30.

31.

32.
33.

. Afogvatartott a korabbi nyilatkozatait irdsban barmikor visszavonhatja, valamint Gjbdl nyilatkozhat.

. A fogvatartott életében bekdvetkezé jelentés események (pl. jogerds itélet, atszallitas, szabadsagvesztés biintetési
id6 felének letdltése, otthoni koriilményekben bekdvetkezd véltozés stb.) utdn a bv. intézet pszicholdgusanak
a kezelési programokon valé részvételi lehetéséget ismételten fel kell ajanlania.

IV. RESZLEGEN TORTENO ELHELYEZES

Az intenziv program id6étartama minimum 8, maximum 10 hdénap, a Részlegen val6o elhelyezés ennek
figyelembevételével litemezhet6.

Az elitéltet a Részlegen a Bv. torvényben meghatérozott elkllonitési szabalyok betartasaval kell elhelyezni azzal,
hogy a Részleg mukddésére a pszichoszocidlis részleg szabdlyai alkalmazandok. Az intenziv programba torténd
bevonasrol az intenziv program végrehajtasara kijelolt bv. intézet Befogadasi és Fogvatartasi Bizottsaga dont,
dontését a 3. melléklet szerinti nyilatkozaton rogziteni kell. A dontést megel6z6en az elitéltet is nyilatkoztatni
szlikséges (3. melléklet).

Amennyiben a Részlegen elhelyezett elitélt fegyelmi vétséget kovet el, az dltala elkdvetett fegyelmi vétség sulyat
a kihelyezés szempontjabdl is mérlegelni kell. Amennyiben a fegyelmi vétség sulyos foku, vagy blincselekmény
elkdvetését is megalapozza, soron kivil intézkedni kell az elitélt Részlegrdl torténd kihelyezésére.

Amennyiben az elitélt az intenziv program id6 elétti befejezésének szandékardl irasban nyilatkozik, a kezelést félbe
kell szakitani, és az elitéltet a Részlegrdl ki kell helyezni.

A fentiekben nem szabdlyozott egyéb ok fennallasa esetén a Részlegrdl torténd kihelyezést a személyi dllomany is
kezdeményezheti. A BFB Uilésére torténd eléallitas irdnt a reintegracids tiszt intézkedik.

A Részlegrél torténd kihelyezésrél a BFB dont, azonban a dontés meghozdsdhoz klinikai szakpszicholégus
tdmogatasa szlikséges.

A program befejezését vagy félbeszakitasat kovetSen térekedni kell az elitélt védett részlegen (pl. pszichoszocidlis
részleg) torténd elhelyezésére, melyrdl klinikai szakpszicholégussal minden esetben egyeztetni sziikséges.

V. A VISSZAESES VALOSZINUSEGET CSOKKENTO FOGLALKOZASSOROZAT BIZTOSITASA

A letartéztatottnak, illetve annak az elitéltnek, aki az intenziv programba torténd bevondsat nem kéri, vagy
a Részlegre helyezés feltételei esetében nem allnak fenn, 10 alkalmas foglalkozéssorozaton vald részvétel
lehetdségét kell felajanlani és biztositani.

A foglalkozassorozat megkezdése el6tt, valamint annak befejezésekor a fogvatartottnak a bv. intézet pszicholégusa
altal végrehajtott allapot- és visszaesési kockazati szint felmérésen kell részt vennie. A fogvatartott
foglalkozéssorozat el6tti llapotfelmérését a nyilatkozattételtdl szamitott 10 napon beliil meg kell kezdeni.

A letartéztatottak és az érintett elitéltek részére a foglalkozassorozatot a fogva tartd bv. intézet pszicholdgusa
- képesitésének és kompetencidinak megfelel6en - biztositja, ami végrehajthaté egyéni vagy csoportos formaban.
A foglalkozassorozatba a fogvatartottat a nyilatkozattételtél szamitott 1 honapon belil be kell vonni. Amennyiben
bevondsara valamilyen okbdl nincs lehetdség, Ugy az akaddly elharitdsa, illetve megszlinése utédn haladéktalanul
intézkedni sziikséges a foglalkozassorozat megkezdésére.

Amennyiben a bv. intézet altal biztositott foglalkozassorozatban részt vevé fogvatartott mas bv. intézetbe torténd
végleges atszdllitdsa blintetés-végrehajtasi okbol indokolt vagy szilkséges, az atszallitds tényérdl, varhato
idépontjarol a foglalkozassorozatot tarté pszichologust a nyilvantartasi szakteriletnek a foglalkozassorozat
lezérasanak Gitemezése érdekében haladéktalanul tajékoztatnia kell.

Az atszéllitott fogvatartott részére az Uj befogaddsa sordn a foglalkozassorozat folytatdsanak lehetéségét fel kell
ajanlani.

VI. ZARO RENDELKEZESEK

Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon lép hatdlyba.
Hatalyat veszti a nemi élet szabadsaga és a nemi erkdlcs elleni blincselekményt elkoveték kezelésével kapcsolatos
feladatok végrehajtasanak rendjérél szol6 5/2017. (I. 23.) OP szakutasitas.

Dr. Téth Tamds bv. vezérérnagy s. k.,
orszagos parancsnok
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1. melléklet a 71/2020. (XIl. 18.) BVOP utasitdshoz

Nyilatkozat
a szexualisbiin-elkovetok intenziv kezelési programjaban valo részvételrol

Név, nyilvantartasi szam:

Kijelentem, hogy a blintetések, az intézkedések, egyes kényszerintézkedések és a szabalysértési elzéras
végrehajtasarol sz6l6 2013. évi CCXL. torvény 132. §-a, illetve 394. § (2) bekezdése alapjan a blincselekményemmel
kapcsolatos, részemre felajanlott intenziv program céljarél és menetérél sz6l6 tdjékoztatast megkaptam.

Tudomasul veszem, hogy az intenziv programon valo részvétel - sziikség esetén — az orszagos parancsnok éltal
kijelolt blntetés-végrehajtasi intézetbe vald atszéllitdssal, valamint az erre a célra kijelolt részlegen vald

elhelyezésemmel jar.

Fentiek alapjan nyilatkozom, hogy az intenziv programon

részt kivanok venni nem kivanok részt venni*

Tajékoztatast kaptam arrdl, hogy nyilatkozatomat a fogva tartas ideje alatt barmikor megvaltoztathatom.

Datum: ..o

fogvatartott

* A megfeleld rész aldhtizandé.
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2. melléklet a 71/2020. (XIl. 18.) BVOP utasitdshoz

Nyilatkozat
a visszaesés valoszinliségét csokkento foglalkozassorozaton valo részvételrdl

Név, nyilvantartasi szam:

Kijelentem, hogy a blintetések, az intézkedések, egyes kényszerintézkedések és a szabalysértési elzéras
végrehajtasarol sz6l6 2013. évi CCXL. torvény 132. §-a, illetve 394. § (2) bekezdése alapjan a blincselekményemmel
kapcsolatos, a kezelésemre felajanlott, a visszaesés valoszintiségét csokkenté foglalkozassorozaton

részt kivanok venni nem kivanok részt venni*

Tajékoztatast kaptam arrdl, hogy nyilatkozatomat a fogva tartas ideje alatt barmikor megvaltoztathatom.

Datum: ..o

fogvatartott

* A megfeleld rész aldhtizandé.
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3. melléklet a 71/2020. (XII. 18.) BVOP utasitdshoz

Nyilatkozat

Név, nyilvantartasi szam:

Tudomasul veszem, hogy a biintetések, az intézkedések, egyes kényszerintézkedések és a szabdlysértési elzaras
végrehajtasardl szélé 2013. évi CCXL. torvény 132. §-a alapjén a blincselekményemmel kapcsolatos kezelésem
biztositasa érdekében — az intenziv program idétartamara — elhelyezésem a nemi élet szabadsaga és a nemi erkdlcs
elleni blincselekményt elkdvetett fogvatartottak részlegén (a tovabbiakban: Részleg) torténik.

Vallalom, hogy 6nként részt veszek a Részleg intenziv programjaban, és a foglalkozasok kévetelményeit aktivan
teljesitem.

Tudomdsul veszem tovabba, hogy amennyiben az intenziv programban az egylittmikodésem nem megfelels,
illetve sulyos fegyelemsértést vagy blincselekményt kovetek el, a Részlegen torténd elhelyezésem megsziintetésre
kerdil.

Téjékoztatast kaptam arrél, hogy a Részlegen torténd elhelyezésem és kezelésem sajat kérésemre s

megszlintethetd.

Datum: ...

elitélt

A Befogadasi és Fogvatartasi Bizottsag dontése
- aRészlegre helyezve
- aRészlegre helyezése elutasitva*

Datum: ...

Befogadasi és Fogvatartasi Bizottsag vezetdje

* A megfeleld rész aldhtizandé.
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A Gazdasagi Versenyhivatal elnokének 8/2020. (XII. 18.) GVH utasitasa
a munkavédelmi szabalyzatrol

A jogalkotdsrdl szol6 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontjdban meghatarozott jogkdromben eljarva,
a munkavédelemrdl sz6lo 1993. évi XCIII. torvény 2. § (3) bekezdése és 56. §-a, valamint a munkakdri, szakmai, illetve személyi
higiénés alkalmassag orvosi vizsgalatarol és véleményezésérdl sz6ld 33/1998. (VI. 24.) NM rendelet 15. § (1) bekezdés a) pontja
alapjén, a Gazdaségi Versenyhivatal szervezeti és m(ikodési szabalyzatarol sz616 2/2020. (VII. 14.) GVH utasités 84. § 31. pontjdban
foglalt targykdrben — a munkavédelemrdl sz616 1993. évi XClII. térvény 72. § (4) bekezdése alapjan a munkavédelmi képvisel6
egyetértésével — az egészséget nem veszélyezteté és biztonsdgos munkavégzés kdvetelményei Gazdasagi Versenyhivatalnal
torténé megvaldsitasanak modjat az aldbbiak szerint dllapitom meg:

1. Altalanos rendelkezések

1.8 (1) Ez az utasitds hatdrozza meg a Gazdasagi Versenyhivatal (a tovabbiakban: Hivatal) 4ltal a munkavédelemrél szé16
1993. évi XClIl. torvény (a tovdbbiakban: Mvt.) 87. § 9. pontja szerinti szervezett munkavégzés keretében
foglalkoztatott személyek (a tovabbiakban: munkatars) egészséget nem veszélyeztet6 és biztonsagos
munkavégzése kovetelményeinek megvalésitdsa médjat.

(2) Az utasitas rendelkezéseit a Hivatalban 6sztondijas foglalkoztatasi jogviszony vagy egyetemi szakmai gyakorlat
keretében szakmai tapasztalatszerzés céljabdl munkéat végzé természetes személyre is alkalmazni kell; ahol
az utasitds munkatdrsat emlit, azon az ilyen személyt is érteni kell.

2.8 A Hivatal tevékenysége munkavédelmi szempontbdl a lll. veszélyességi osztalyba tartozik.
2. Feladatok és hataskorok

3.8 (1) A Hivatal munkavédelmi tevékenységének felligyeletérdl, a biztonsdgos munkavégzés kovetelményeinek
megvalositasardl és ellenérzésérdl az einék gondoskodik.
(2) Az egészséget nem veszélyeztet§ és biztonsdgos munkavégzés veszélyeztetése esetén — a veszély elhdritdsa
érdekében - az utasitas hatalya ala tartoz6 személyek tekintetében az elndk a normativ utasitasoktdl eltérhet.

4.8 (1) Az Mvt. 57. §-4ban meghatarozott feladatok elldtasara a Hivatal legaldbb kézépfokd munkavédelmi szakképesitéssel
rendelkezé munkabiztonsagi tandcsadét foglalkoztat polgéri jogi szerz6dés alapjan, kiilsé szolgaltatas utjan.
(2) A Hivatal munkavédelmi tevékenységét — a munkabiztonsagi tanacsadoval vald folyamatos kapcsolattartds utjan —
a Humaneréforras és Koordinécids Iroda vezetdje mint munkavédelmi megbizott koordinalja.

5.8 A munkabiztonsagi tanacsado foglalkoztatasara iranyuld polgari jogi szerz6dést ugy kell megkotni, hogy az alapjan

a munkabiztonsagi tandcsadd — az Mvt. 57. § (3) bekezdésében meghatdrozott feladatokon tul —

a) szakmai-tartalmi javaslatot tesz a Hivatal munkavédelmi szabdlyzatara, sziikség (pl. jogszabalyvéltozas,
tevékenység véltozasa) esetén annak modositasara,

b) figyelemmel kiséri az Mvt. 11. §-dban meghatarozott munkavédelemre vonatkozd szabalyok valtozasait,
és azokrdl haladéktalanul tajékoztatja a munkavédelmi megbizottat,

c) a munkavédelmi oktatasban torténd kozremdlkodése keretében elkésziti a munkavédelmi oktatasok
tematikajat, ismeretanyagdt,

d) részt vesz a munkavédelmi szemléken, az ott feltart hidnyossagokrél jegyzékonyvet készit,

e) szlikség esetén részt vesz az elézetesen bejelentett munkavédelmi hatosagi ellenérzésen,

f) elkésziti a munkabalesetekrdl a hatésdgok részére atadandd dokumentdciot, és a baleseti dokumentaciéval
egyUtt atadja a Hivatal részére a karigényre torténd felszolitast, tovabba

9) mUszaki vagy szervezési javaslatot készit a balesetek ismétlédésének megakadalyozésara.

6.8 A munkavédelmi megbizott feladatai:
a) folyamatosan ellenérzi az egészséget nem veszélyezteté és biztonsdagos munkavégzés személyi és targyi
feltételeinek meglétét, javaslatot tesz a felmerdilt hidnyossdgok megsziintetésére,
b) megszervezi az idészakos ellen6rzé feliilvizsgalatot és az idészakos biztonsagi felilvizsgalatot,
c) koordinalja a kockazatértékelés elvégzését,
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d) figyelemmel kiséri a munkavédelemre vonatkozo jogszabalyokat; a jogszabalyi kornyezet valtozasa esetén
javaslatot tesz a munkavédelmi szabdlyzat médositdséra, észrevételezi a munkavédelmi szabdlyzat és annak
modositasai tervezetét,

e) megszervezi és lebonyolitja a munkavédelmi képviseld valasztasat,

f) megszervezi a munkavédelmi oktatast,

a) ellenérzi az elsésegélynyujtas targyi feltételeinek biztositasat, és megszervezi a 19. § (4) bekezdése szerinti
elsésegélynyujté képzést,

h) kivizsgélja a munkahelyi és lizemi Uti baleseteket,

i) gondoskodik a munkakori alkalmassagi vizsgalatok rendjének betartatasarol,

j) folyamatos kapcsolatot tart a munkabiztonsagi tandcsadéval, figyelemmel kiséri annak tevékenységét,
és egyeztet vele a Hivatal munkavédelmi helyzetérdl,

k) munkavédelmi és munkabiztonsagi szempontbdl figyelemmel kiséri a Hivatal épuletében barmilyen
jogcimen végzett munkat,

) szlikség esetén tajékoztatdst nyujt a Hivatal munkavédelmi és munkabiztonsédgi helyzetérdl az elnodk részére,

m)  kapcsolatot tart a létesitmény lzemeltetésére a Hivatallal megallapodést koté szervezet (a tovabbiakban:
létesitmény lizemeltetdje) altal kijelolt gondnokkal a veszélyes hulladékokkal kapcsolatos eléirdsok betartasa,
és a Hivatal éplletének Uzemeltetéséhez hasznalt gépek, berendezések mikodtetése, karbantartdsa
vonatkozéasaban,

n) a létesitmény Gzemeltetdje feladatkorében tapasztalt, a munkavédelemmel, munkabiztonsaggal kapcsolatos
szabdlytalansagrdl, hidnyossagrél — az elnok egyidejd tajékoztatdsa mellett — haladéktalanul tdjékoztatja
a létesitmény lGzemeltetéjének illetékes munkatarsat.

Az 6nall6 szervezeti egység vezetdje

a) az iranyitdsa alad tartozd szervezeti egységben figyelemmel kiséri az egészséget nem veszélyezteté és
biztonsagos munkavégzéshez sziikséges személyi és targyi feltételek meglétét, a munkatarsak biztonsagos
és egészséget nem veszélyeztetéd munkavégzéssel 0sszefliggé kotelezettségeinek betartasat,

b) folyamatosan ellenérzi, hogy az iranyitasa ala tartozo szervezeti egységen dolgozé munkatarsak biztonsagos
munkavégzésre képes allapotban vannak-e, tovabba a megfelel6 munkakorilmények meglétét,

<) haladéktalanul jelzi a munkavédelmi megbizott felé a tudomasara jutott munkavédelmi hidnyossagot,
szabdlytalansagot,

d) a biztonsagos munkavégzésre alkalmatlan éallapotban lévé munkatdrsat — a munkavédelmi megbizott
értesitése mellett — haladéktalanul mentesiti a tovabbi munkavégzési kotelezettség aldl.

A munkatars alkoholszondas vizsgalatat csak az elnok rendelheti el.

3. Munkavédelmi képvisel6

A Hivatalban egy f6 munkavédelmi képvisel6t kell valasztani.

A munkavédelmi képviselé nevét és elérhetdségét az intraneten kozzé kell tenni.

A munkavédelmi képvisel6 az Mvt. 72. § (1) bekezdésében meghatarozott jogosultsdgainak gyakorlasa soran
keletkezd észrevételeirdl tajékoztatja az elnokot és a munkavédelmi megbizottat.

4, Munkakoriilmények ellenérzése, rendellenességek kivizsgalasa

A munkavédelmi megbizott és a munkabiztonsagi tanacsadd mint szemlebizottsdg sziikség szerint, de legaldbb
évente két alkalommal munkavédelmi szemlét tart a Hivatal munkateriletén.

A munkavédelmi szemle sordn feltart hidnyossdgokat a szemlebizottsdag jegyzékdnyvben rogzitik. A feltart
hianyossdagok megsziintetése irdnt a Humaneréforras és Koordinacios Iroda vezetéje intézkedik, vagy megkeresi
az épulet izemeltet6jének illetékes munkatarsat.

A munkavédelmi szemle idépontjarél a munkavédelmi megbizott elézetesen értesiti a munkavédelmi képvisel6t,
aki a szemlén részt vehet.

A munkavédelmi szemle sordn feltart hidnyossdagok megsziintetésére a munkavédelmi megbizott intézkedik.
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12. 8§

13.§

14.§

A munkatars a veszélyt jelentd rendellenességet, izemzavart az 6nall6 szervezeti egység vezetdjének jelenti.

Az 0nallé szervezeti egység vezetbje a tudomasara jutott rendellenességet, illetve az egészséges és biztonsagos
munkavégzést veszélyezteté korilményekkel kapcsolatos bejelentést haladéktalanul kozli a munkavédelmi
megbizottal és az elndkkel, értesiti arrdl az érintetteket, és kozvetlen veszély esetén ledllitia a munkavégzést,
valamint a munkatarsak nem megfelel6 magatartasabol eredé veszély esetén megteszi a sziikséges vezetéi
intézkedéseket.

Az észlelt rendellenességet, illetve az egészséges és biztonsdgos munkavégzést veszélyeztetd korulményt
a munkavédelmi megbizott - a munkabiztonsagi tandcsadé kdzremiikodésével — kivizsgélja, és a megsziintetés
érdekében sziikséges intézkedésekre javaslatot tesz az eIndk részére.

5. A munkavédelmi oktatas rendje

A munkavédelmi megbizott Ugy szervezi meg a munkatidrs munkavédelmi oktatdsat, hogy arra az Mvt. 55. §
(1) bekezdés a) pontja szerinti idépontban sor kerllhessen.

Az Mvt. 55. § (1) bekezdés b) vagy c) pontjdban meghatérozott kdriilményre tekintettel rendkiviili munkavédelmi
oktatast az elnok rendel el.

A munkavédelmi oktatas elvégzését a munkatars a munkavédelmi oktatdsi napléban alairasaval igazolja.

6. A munkakori alkalmassagi vizsgalatok rendje

A munkakéri alkalmassag vizsgalatara a Hivatal szerz6dést kot foglalkozads-egészségligyi alapszolgéltatas nyujtasara
jogosult egészségligyi szolgdltatoval. A foglalkozds-egészségligyi szolgéltatd elérhetéségeit az intraneten
naprakészen kozzé kell tenni.

A munkakori alkalmassdg vizsgalatdval kapcsolatos munkéltatdi feladatok ellatdsat a Humaneréforrds és
Koordinéciés Iroda koordindlja, ennek keretében a szlikséges vizsgdlatokrél naprakész nyilvantartdst vezet,
és megszervezi azok lebonyolitasat.

Az 1. § (1) bekezdése szerinti munkatars a foglalkozas-egészségligyi szolgdltatd &ltal biztositott vizsgalati
idépontban koteles a munkakéri alkalmassagi vizsgalaton részt venni. A vizsgdlatra vonatkozéan az idépont-
egyeztetést a munkatars végzi, a vizsgalati idépontrdl tdjékoztatja a szervezeti egység vezetdjét.

Ha a munkakori alkalmassédgi vizsgalatot végz6 orvos a munkakori alkalmassadg megitélése érdekében tovabbi
vizsgalatot rendel el, azon a munkatars koteles rész venni.

A munkakéri alkalmassagi vizsgalat és a (4) bekezdés szerint elrendelt vizsgalat a kilonleges jogallasu szervekrdl
és az altaluk foglalkoztatottak jogallasérdl szolé 2019. évi CVI. torvény 47. § c) pontja, illetve a munka
torvénykonyvérdl szolo 2012. évi l. torvény 55. § (1) bekezdés ¢) pontja alkalmazasaban kotelezé orvosi vizsgalatnak
mindsil, amelynek tartamdra a munkatars mentesil a rendelkezésre allasi, illetve munkavégzési kotelezettségének
teljesitése aldl, és a munkabdl valé tdvolmaradasa igazoltnak tekintendd.

Az elbzetes, idészakos, illetve soron kivili munkakori alkalmasségi vizsgélatra torténé beutaldst a munkakori,
szakmai, illetve személyi higiénés alkalmassag orvosi vizsgalatardl és véleményezésérdl szold 33/1998. (VI. 24.)
NM rendelet [a tovabbiakban: 33/1998. (VI. 24.) NM rendelet] 14. szamuU melléklete szerinti Beutalas munkakori
alkalmassdgi vizsgalatra elnevezésli nyomtatvany kitoltésével a Humaneréforras és Koordinacios Iroda végzi.

A beutalét a Humaneréforras és Koordindcids Iroda a munkatarsnak adja at, és felhivja arra, hogy a munkakori
alkalmassagi vizsgalat elvégzésének jogszabalybdl kovetkezéen sziikséges idépontjara figyelemmel a leheté
legkordbbi idépontra egyeztessen vizsgélati idépontot. A munkatars koteles a vizsgélatra kapott idépontban
- a keres6képtelenség esetét kivéve — a foglalkozas-egészségiigyi szolgéltatondl megjelenni.

A munkakéri alkalmassagi vizsgalatrdl kiallitott, a 33/1998. (VI. 24.) NM rendelet 12. szamu melléklete szerinti
Elséfoki munkakori orvosi alkalmassagi vélemény elnevezésli nyomtatvanyt a munkatars a vizsgalatot kovetéen
haladéktalanul leadja a Humaneré&forras és Koordinacios Irodan.

Az id6szakos munkakori alkalmasségi vizsgalat gyakorisdga szempontjabél a munkatarsak — a gépkocsivezetdk
kivételével - a 33/1998. (VI. 24.) NM rendelet 5. szamu melléklete alapjan fokozott pszichés terheléssel jaro
tevékenységet végeznek. Az idészakos munkakori alkalmassagi vizsgalatot a gépkocsivezeték esetében is évente
el kell végezni.
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15.§

16.§

17.8§

18.8

19.8§

Id6szakos munkakori alkalmassagi vizsgalat esetében a beutaldt a Humanerdforras és Koordinacids Iroda legkésébb
a megel6z6 munkakari alkalmassagi vélemény lejarta el6tt két héttel dtadja a munkatarsnak.

Soron kivili munkakori alkalmassagi vizsgdlat kezdeményezésérél és annak okérdl a Humaneréforrds és
Koordindcids Iroda irdsban értesiti a foglalkozas-egészséguigyi szolgéltatot és a munkatérsat, és az utdbbit a beutald
atadasaval egyidejileg felhivja arra is, hogy a vizsgélatra a birtokdban Iévé orvosi leletet, zardjelentést vigye
magaval.

Ha az id6északos vagy soron kiviili munkakéri alkalmassagi vizsgélaton a munkatars nem alkalmas mindsitést kapott,
ezt a Humaneréforrds és Koordinacios Iroda haladéktalanul jelzi a munkatdrs szervezeti egysége vezetéjének, aki
a Humaneréforrds és Koordindciés Iroda bevondsidval megvizsgalja a munkatédrs mas allashelyre torténd
athelyezésének lehetéségét.

7. A képerny6 el6tti munkavégzéshez éleslatast biztosité szemiiveg juttatasanak rendje

A képernyd el6tti munkavégzés minimalis egészségligyi és biztonsagi kdvetelményeirdl szold 50/1999. (XI. 3.)
EGM rendelet [a tovabbiakban: 50/1999. (XI. 3.) EiM rendelet] szerinti szem- és latasvizsgélat elvégzését a Hivatal
a 12.§ (1) bekezdése szerinti foglalkozas-egészséguigyi szolgaltatds keretében biztositja.

Az 50/1999. (XI. 3.) EiM rendelet alkalmazasdban - a gépkocsivezetéi allashelyet kivéve - a Hivatalnal betoltott
minden allashely képernyés munkakdrnek mindsdil.

Az 50/1999. (XI. 3.) EUM rendelet 6. §-a szerinti esetben a Hivatal a foglalkozas-egészségligyi szolgalat igazoldsa
alapjan 30 000 forint erejéig megtériti a munkatdrs szdmdara a képerny6 el6étti munkavégzéshez éleslatést biztosito
szemiiveg arat. Nem jogosult e juttatdsra az 1. § (2) bekezdése szerinti 0sztdndijas foglalkoztatott és szakmai
gyakorlaton Iévé hallgaté.

A szemiveget a munkatars készittetheti el, a szamviteli torvénynek megfeleld szdmla ellenében, amelyen fel kell
tlntetni a Hivatal nevét, székhelyét, tovabba a ,képerny6 elétti munkavégzéshez éleslatast biztositdé szemiiveg
megjelolést.

A foglalkozas-egészségligyi szolgalat altal kidllitott igazolast és a (2) bekezdés szerinti szamlat a Humaneré6forrds és

”

Koordinéciés Irodan kell leadni. A szamlat a Humaneréforras és Koordinacios Iroda megkildi a Koltségvetési
Irodénak az (1) bekezdés szerinti koltségtérités atutalasa céljabol.

A Koltségvetési Iroda az adott honap 10-éig részére megkuldott igénylések tekintetében az adott hdnap 15. napjaig,
az ezt kovetéen beérkezett igénylések tekintetében pedig a kovetkezd hdnap 15. napjdig intézkedik
a koltségtéritések szamfejtésérdl és az érintett munkatérs altal az illetménykifizetésre valasztott fizetési szamldra
torténd atutalasrol.

A munkatéars az (1) bekezdés szerinti koltségtéritésre jogviszonydnak fennalldsa alatt évente legfeljebb egy
alkalommal jogosult akkor, ha a szemészeti szakvizsgdlat eredménye alapjan az altala hasznalt szemiveg
a képernyd el6tti munkavégzéshez mar nem megfeleld, és azt cserélni sziikséges.

8. Az egyéni védoeszkozok juttatasanak rendje

A Hivatal székhelyén munkat végzdé irodai munkatarsak részére egyéni védéeszkdz juttatdsa nem sziikséges.
Az egészséget nem veszélyeztetd és biztonsagos munkavégzés veszélyeztetése esetén — a veszély elharitasa és
az alkalmazottak egészségének megdviésa érdekében — az elndk egyéni védbeszkdz juttatdsardl donthet.

9. Tisztalkodasi eszk6zok és szerek biztositasa

A mosdokban és a tisztdlkodasi helyeken a tisztédlkoddsi eszkozok és szerek folyamatos rendelkezésre allasardl
a Hivatal a létesitmény lizemeltetdjével kotott szerz6dés utjan gondoskodik.

10. A munkahelyi els6segélynyujtas
A Hivatalban az elsésegélynyuijtds targyi feltételeinek biztositasardl, igy az elsésegélynyujtd felszerelés

beszerzésérél, valamint az elhaszndlt, lejart vagy hasznélhatatlanna valt anyagok és eszk6zdk azonnali potlasarol
a munkavédelmi megbizott gondoskodik.
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20.8§

22.§

23.§

)
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Az elsésegélynyujto felszerelést jol lathatd, konnyen elérheté és elsésegélynyujtasra alkalmas helyen kell
készenlétben tartani.

A munkavédelmi megbizott az intraneten és a Hivatal épuletében kifliggesztve folyamatosan kozzéteszi
az elsésegélynyujtd helyeket, és — az érintettek igazolt bejelentése alapjan — azon munkatarsak nevét, akik
elsésegélynyujtd képzésen vettek részt vagy ilyen képzettséggel rendelkeznek, és vallaljak, hogy rosszullét,
eszméletvesztés esetén - sziikség esetén a mentdk kiérkezéséig - elsésegélyt nyudjtanak.

A Hivatal a (3) bekezdésben emlitett elsésegélynyujtas érdekében az ezt vallalé6 munkatarsak részére rendszeres
elsésegélynyujto képzést szervez.

11. A munkabalesetek bejelentése és kivizsgalasa

A helyszinen tartézkod6 barmely munkatérs haladéktalanul intézkedik a munkabaleset sériiltjének ellatasardl,
a munkavédelmi megbizott bevonasaval a foglalkozas-egészségligyi szolgaltatd orvosa vagy a mentészolgélat
A munkavédelmi megbizott a munkabalesetrdl értesiti a munkabiztonsagi tanacsadot.

A sulyos munkabaleset Mvt. 64. § (5) bekezdése szerinti bejelentését a munkavédelmi megbizott végzi. A telefonon
tett bejelentést 72 6ran beliil irdasban meg kell ismételni.

A munkabaleset Mvt. 64. §-a szerinti kivizsgdlasat a munkavédelmi megbizott és a munkabiztonsagi tandcsado,
szlikség szerint a munkavédelmi képviseld, valamint kilsé szakérték bevonasaval végzi. A kivizsgéalas eredményét
az elndk hagyja jova.

A kivizsgalas eredményét a munkavédelmi megbizott baleseti nyilvantartasi napléban rogziti.
Munkaképtelenséggel jar6 munkabaleset esetén a munkavédelemrdl szolé 1993. évi XClIl. torvény egyes
rendelkezéseinek végrehajtasarol sz616 5/1993. (XII. 26.) MUM rendelet 4/a. szamu melléklete szerinti munkabaleseti
jegyzékonyvet a munkabiztonsagi tanacsado késziti el. Ha felmerdl, hogy a baleset hatterében egészséguigyi ok is
szerepelhetett, a kivizsgdlasba a foglalkozés-egészségligyi szolgdltatot is be kell vonni, és a munkabaleseti
jegyzokonyvet az 6t képviseld orvossal is ala kell iratni.

12. Tavmunkavégzés, otthoni munkavégzés

A tdvmunkavégzés vagy otthoni munkavégzés céljara hasznalt, a Hivatal altal biztositott szamitastechnikai és mobil
munkaeszk6zok munkavédelmi szempontu el6zetes engedélyezését az Informatikai és Iratirdnyitasi Iroda vezetéje
végzi.

A tdvmunkavégzés helyszinén az egészséget nem veszélyeztetd és biztonsdgos munkavégzés feltételeinek
ellenérzését — a torvényi el6irasoknak megfeleléen — a munkavédelmi megbizott végzi. Az ellenérzés nem jelenthet
a munkatars, valamint a munkavégzés helyeként szolgdlé ingatlant hasznalé mds személy szamara arénytalan
terhet.

Otthoni munkavégzés esetén az egészséget nem veszélyeztetd és biztonsdgos munkavégzés feltételeit
a munkatdrsnak az otthoni munkavégzés id6szaka alatt folyamatosan biztositania kell.

Amennyiben a munkavallalét otthondban vagy a tdvmunkavégzésre kijelolt helyen a munkavégzés soran
munkabaleset éri, ugy errdl haladéktalanul - lehet6ség szerint rovid uton - koteles kozvetlen vezet6jét és
a munkavédelmi megbizottat értesiteni. A baleset helyszine addig nem vdltoztathat6 meg, amig arrdl
fényképfelvétel nem készil. A munkabaleset kivizsgaldsa soran a 21. § szerint kell eljarni.

13. Kiils6 vallalkozo altal végzett munka

A Hivatal épiletében kils6é vallalkozd altal végzett munka tekintetében az egészséget nem veszélyeztetd és
biztonsagos munkavégzéshez sziikséges targyi és személyi feltételek meglétét a munkavédelmi megbizott ellenérzi,
egyeztet a szerz6dés alapjan szervezett munkavégzés keretében munkat végzé természetes személyek szakmai
feligyeletét elldtd vezetbvel, és felhivja a figyelmet a Hivatal terliletén térténé munkavégzés szabalyaira és
veszélyeire.
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14. Kiillonosen veszélyes tevékenységek

Tilos egyedil munkat végezni és végeztetni a kdvetkezé munkahelyeken:

a) hibaelharitas elektromoskapcsolé-helyiségben,
b) fesziiltség alatt 1évd elektromos berendezésen,
<) 2 m felett végzett munkanal,

d) tartalyban, aknaban torténé munkanal.

Az (1) bekezdés szerinti tevékenységrol el6zetesen értesiteni kell a munkavédelmi megbizottat.

A kulfoldi kikildetés elrendelése soran az elrendel6nek vizsgalnia kell, hogy a célorszag egészségligyi és
jarvanyhelyzetére tekintettel a kikildetés mekkora kockazatot jelent a kikildott egészségére, és meg kell tennie
a kikiildetéssel jaré egészséguigyi kockazatok minimalizalasahoz sziikséges intézkedéseket.

15. Zar6 rendelkezések
Ez az utasitas 2021. janudr 1-jén lép hatélyba.
Hatalyat veszti a Gazdasagi Versenyhivatal Munkavédelmi Szabalyzatardl sz616 14/EIn./2012. [15/2012. (X. 27.) GVH]

utasitas.

Rigd Csaba Baldzs s. k.,

elnok

A Gazdasagi Versenyhivatal eln6kének 9/2020. (XIl. 18.) GVH utasitasa
a tlizvédelmi szabalyzatrol

A jogalkotasrdl szolé 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés ¢) pontjdban meghatarozott jogkéromben eljarva, a tiz elleni
védekezésrdl, a mlszaki mentésrél és a tlizoltdsagrol szold 1996. évi XXXI. térvény 19. § (1) bekezdése alapjan, a Gazdasagi
Versenyhivatal szervezeti és m(ikodési szabalyzatarol szold 2/2020. (VII. 14.) GVH utasitas 84. § 29. pontjaban foglalt targykorben
a Gazdasagi Versenyhivatal tlizvédelmi szabdlyzatarol az aldbbiak szerint rendelkezem:

2.§

3.8

1. Altalanos rendelkezések

Az utasitads személyi hatdlya kiterjed a Gazdasagi Versenyhivatalban (a tovabbiakban: Hivatal) k&zszolgalati
jogviszony, munkaviszony és 6sztondijas foglalkoztatasi jogviszony keretében foglalkoztatott személyre, valamint
az egyetemi szakmai gyakorlat keretében szakmai tapasztalatszerzés céljabdl munkat végz6 természetes személyre
(a tovébbiakban egyiitt: munkatarsak).

Az utasitas terileti hatdlya a Hivatal vagyonkezelésében 1évé épliletre (a tovabbiakban: épilet) terjed ki.

2. Feladat- és hataskorok

A Hivatal tizvédelmi tevékenységének koordindldsérél, a tlizvédelemmel kapcsolatos jogszabélyok betartatasardl,
a személyi, targyi, anyagi feltételek biztositasarol az elnok gondoskodik. E feladatkdrében felelés a Hivatal
tlizvédeleméért, a megelézé tlizvédelmi rendelkezések maradéktalan végrehajtasaért és a tlizvédelmi hatdrozatok
érvényre juttatasaért. Feladata ellatasa érdekében az elndk egylittmiikodik az éplilet Gizemeltetésére a Hivatallal
megallapodést koté szervezettel (a tovabbiakban: épilet lizemeltetdje).

Az épiilet teriletén a tlizvédelmi tevékenység iranyitasat és szervezését a Humanerdéforras és Koordinacios Iroda
vezetdje latja el.

Az éplilet lizemeltetdje és a Hivatal kozotti kiilon szerz6désben rogzitettek szerint az éplilet tizemeltetdje
a) elldtja a tlizvédelmi eszkdzok beszerzési, karbantartasi feladatait,
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4.8

5.8

6.8

b)

<)

gondoskodik az épllet és az épliletgépészeti berendezések tlizvédelmi szempontok szerinti biztonsagos
mUkodésérdl, és
biztositja a kapcsolattartast a tlizvédelmi hatésaggal.

A Hivatal tlizvédelemmel kapcsolatos feladatait a Humaneréforras és Koordinacids Iroda vezetéje — a Hivatal altal
polgari jogi szerz6dés alapjan kiilsé szolgaltatas utjan foglalkoztatott tlizvédelmi tandcsadd bevonasaval - latja el.

Ennek sorédn

a) tlizvédelmi szemle keretében ellendrzi a tlizvédelmi el6irdsok betartasat,

b) figyelemmel kiséri a tlizvédelmi tevékenységet a Hivatal épliletében, és hidnyossag, szabdlytalansag esetén
intézkedik annak megsziintetése irant,

<) gondoskodik a kozvetlen tlizvédelmet szolgdld tlzvédelmi berendezés, készllék, technikai eszkoz
beszerzésérdl, allandé Gizemképes allapotban tartasarol, idészakos ellenbrzésérél,

d) jelen van a tlzvédelmi hatdsagok és felligyeleti szervek elére bejelentett bejarasain, ellenérzésein és
szemléin, az elnok részére tajékoztatast nyujt a felmerdlt hidnyossagok rendezési médjardl,

e) figyelemmel kiséri és értékeli a Hivatal tlizvédelmi helyzetét, a tlizmegel6zési munkat, az esetleges tlizesetek
kivizsgalasat, sziilkség szerint intézkedést javasol a tlizvédelmi helyzet javitasara,

f) figyelemmel kiséri a tlizvédelemmel kapcsolatos jogszabalyokat, javaslatot tesz jelen utasitdas modositasara
és észrevételezi a modositds tervezetét,

a) a Hivatal éplletében végzendd tlizveszélyes tevékenységet engedélyezteti az elndkkel, majd ellenérzi annak
megvalodsuldsét,

h) megszervezi az elézetes, az ismétlédé és a soron kivili tlzvédelmi oktatdsokat, biztositja, hogy
a munkatarsak megismerjék a jelen utasitas rendelkezéseit, valamint a t(iz esetére vonatkozé jogszabalyi
el6irasokat,

i) kapcsolatot tart az éplilet izemeltetéjének felelés tlizvédelmi eléaddjaval, illetve megbizottjaval,

j) a kozlekedési utvonal megvaltoztatdsa esetén a menekiilési terv moédositdsat kezdeményezi az éplilet
lizemeltetdjénél, és

k) javaslatot tesz a tlizvédelmi tanacsadéval megkdtendd szerz6dés olyan kialakitasara, amely biztositja

az a)-g) pontban meghatérozott feladatainak megfelelé szakmai tdmogatasat.

Az 6nall6 szervezeti egységek vezet6i

a)

b)

feltgyelik a tlizvédelmi el6irasoknak és a jelen utasitasban foglalt szabalyoknak a szervezeti egységhez
tartozé munkatarsak altali betartasat, és

rendszeresen ellenérzik a szervezeti egységhez tartozd irodakban taldlhatd tlizvédelmi berendezések
és eszkozok épségét, és rendellenesség észlelése esetén azt haladéktalanul jelzik a Humaneréforras és
Koordinacids Iroda vezet6jének.

A munkatarsak kotelesek

a)
b)

d]

d)

részt venni az elézetes és a soron kivili tlzvédelmi oktatasokon,

a jogszabalyok és a jelen utasitds rendelkezésein tul a tlizvédelmi oktatdsok alkalmaval, illetve a tlizvédelmi
oktatdsi tematikaban részletezett tovabbi el6irdsokat betartani,

a munkahelyen a rendet, a tisztasdgot megtartani, a tlizveszélyt okozé rendellenes koriilményeket jelezni
kozvetlen vezetdjiiknek, illetve a Humaneréforras és Koordinacios Iroda vezetéjének,

a télik elvarhaté médon mindent megtenni a tlizveszélyt okozé rendellenes kériilmény megsziintetésére.

3. A tlizvédelmi oktatas rendje és dokumentalasa

A Hivatalban csak olyan munkatars foglalkoztathato, aki elézetes tlizvédelmi oktatasban részesilt.

A belép6 munkatérs tlzvédelmi oktatasarol a munkaba allas elétt a Humanerdforras és Koordinacids Iroda vezetdje
gondoskodik.
A tlizvédelmi oktatds targykorei:

a)
b)
)
d)

n

a helyi tlizvédelmi sajatossagok,

a megel6z6 tlizvédelmi elSirdsok,

a tlizjelzés modozatai,

a Hivatalban elhelyezett kézi tlzolté késziilékek hasznalata,
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e) tiz esetén a munkatarsak feladatai, kozrem(ikodés a mentésben, oltasban és
f) a tlizvédelmi rendelkezések megszegésének kovetkezményei.

A munkatarsat évente ismétl6dé tlizvédelmi oktatasban kell részesiteni. Az oktatdson a munkatars részvétele
kotelezd.
Soron kivil kell oktatni a munkatarsat a tlizvédelmi koriilmények jelentds valtozasa esetén.

A tlizvédelmi oktatds megtartasat tlizvédelmi oktatdsi napléban kell dokumentalni, amely tartalmazza
a) az oktatds id6pontjat, helyét és jellegét,

b) az oktatds tematikajat,

) az oktatdson részt vett munkatdarsak nevét és aldirasat, valamint

n

d) az oktatd nevét és aldirasat.
4. A létesitmények hasznalatara vonatkozé tiizvédelmi szabalyok

Az épllet helyiségeit ugy kell berendezni és haszndlni, hogy a kdzmuvek, a tlzoltd készilékek, a tlizvédelmi
berendezések mikodtetésének lehetésége folyamatosan biztositott legyen.

A tlzolt6 készilékeknek az Orszagos Tlizvédelmi Szabalyzatrél sz616 54/2014. (XII. 5.) BM rendelet 16. mellékletében
foglaltak szerinti elhelyezésér6l — amennyiben az nem tartozik az épllet Uzemeltet6jének feladatkorébe -
a Humaneréforras és Koordinécids Iroda vezetéje gondoskodik.

A helyiségek elektromos haldzata, szerelvényei, berendezéseinek, azok szerelési és csatlakoztatdsi maédjanak,
valamint védettségének meg kell felelnie a helyiségek jellegébdl adoddéd tlizvédelmi szabvanyossagi
kovetelményeknek. Csak szabvanyos és hibatlan villamos berendezéseket szabad hasznalni, azokon javitast csak
villanyszerel6 végezhet.

A villamos berendezést - a szlkségszer(ien folyamatosan muiikodé berendezések kivételével — a tevékenység
befejezése utan, tovabba idészakos vagy végleges hasznélaton kivil helyezésik esetén az elektromos halézatrol
le kell valasztani.

Az elektromos szerelvényekre égheté anyagot helyezni tilos. A helyiségekben csak a folyamatos tevékenységhez
feltétlendl sziikséges éghet6 anyag tarolhato.

Az épuletben lGinnepek alkalmaval sem hasznalhat6 éghet6 anyag (adventi koszoru, gyertya, csillagszoro).

A helyiségekben a tevékenység befejezése utan a helyiséget utolsénak elhagyd munkatarsnak ellendriznie kell
a tlizvédelmi szabdlyok megtartasat, és a szabdlytalansagokat meg kell sziintetnie.

A normativ utasitasban kijeldlt dohanyzéhelyen gondoskodni kell megfelel6 mennyiségl, nem égheté anyagbdl
késziilt hamutartd elhelyezésérél. A hamutartok tartalmat szemétkosarba onteni tilos. Egé dohanynemiivel
a dohanyzdhelyet elhagyni nem szabad. A dohanyzéhely elhagyasat megel6zéen meg kell gyézédni arrdl, hogy ott
tlizet okozé kortilmény nem maradt.

Eg6 dohanynemiit, gyufat és egyéb gyujtoforrast tilos olyan helyre tenni, illetve ott eldobni, ahol az tiizet vagy
robbandst okozhat.

A kiils6 szervezet vagy személy dltal végzett tlizveszélyes tevékenység feltételeit a Humaneréforras és Koordinacios
Iroda vezetd6jével egyeztetni kell, aki ezt sziilkség szerint — a helyi sajatossagnak megfeleld - tlizvédelmi elSirasokkal
egésziti ki.

A tlzveszélyes tevékenység végzésére vonatkozé engedélyt a munka megkezdése elétt az elndk adja ki.
A tlzveszélyes tevékenység végzésére vonatkozd engedély érvényességi ideje meghatérozott idére szol, azt
sorszammal kell ellatni, és nyilvan kell tartani.

A tlzveszélyes tevékenység végzésére vonatkozd engedély mintdjat a Humanerdforras és Koordinacios Iroda
vezetbje késziti eld, és terjeszti fel az elndknek jovahagyas érdekében. Az elndk altal jévahagyott iratmintat a belsé
halézaton kozzé kell tenni. Az engedély mintdjanak gondozasa és naprakészen tartdsa a Humanerdforras és
Koordinacids Iroda vezetéjének feladata.

A tlizveszélyes tevékenység végzésére vonatkozéd engedély tartalmazza

a) a munka megnevezését,

b) a munkavégzés helyét,

<) a munkavégzés kezdé és befejezé idépontjat a datum, ora és perc megjeldlésével,
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12. 8

13.§

14.§

15.8

16.§

d) a munkat végzd személyek nevét, tlizvédelmi szakvizsga bizonyitvanyanak szamdt, valamint a szakvizsga
bizonyitvany érvényességi idejét,

e) a munkavégzés soran betartando eléirasokat,

f) a munkavégzés helyén biztositandé tlizvédelmi felszerelések felsorolasat és

g) a kiallitds datumat és az elnok alairasat.

A tlzveszélyes tevékenység végzésére vonatkozd engedélyben megjeldlt munkavégzés megkezdését megel6zéen

be kell szerezni a (4) bekezdés d) pontja szerinti személyek arra vonatkozé nyilatkozatat, hogy az engedélyben

foglaltakat tudomasul veszik, és felel6sséget véllalnak az abban foglalt el6irasok végrehajtdsért és betartasaért.

A tlzveszélyes tevékenység végzésére vonatkozd engedélyben megjeldlt munkavégzés befejezését kdvetden

a munkateriletet a Humaneré&forras és Koordinacios Iroda vezet6je veszi at, és a munka elvégzésérdl tajékoztatja

az elndkot. A munkaterilet dtvételérdl sz616 dokumentumbdl ki kell téinnie, hogy a (4) bekezdés d) pontja szerinti

személyek a helyszint és annak kdrnyezetét tlizvédelmi szempontbdl atvizsgéltdk és minden olyan koriilményt

megszlintettek, ami tlizet okozhat. A munkaterilet atvételérél sz6l6 dokumentumot a (4) bekezdés d) pontja

szerinti személyek és a Huménerdéforras és Koordindcios Iroda vezetdje irja ala.

5. A kozlekedési utak tliizvédelmi el6irasai

Az éplletben a bejaratot, folyosot, 1épcsét, belsé kdzlekedési utat és a kijaratokat teljes szélességiikben szabadon
kell hagyni, azokat eltorlaszolni még dtmenetileg sem szabad.

A helyiségek berendezési térgyait és egyéb anyagait Ugy kell elhelyezni, hogy a koézlekedésre elegendé szélességu
ut dllandéan szabadon maradjon.

A bels6 kozlekedési utakat ugy kell kialakitani, hogy tliz vagy robbands esetén az ott tartézkodok a legrévidebb
uton biztonsagosan a szabadba juthassanak.

A villamos berendezések kapcsoloit, kozmUl nyitd- és zérdszerkezetét, tovabbd a tlzvédelmi felszerelést és
késziiléket, valamint ezen szerelvények elhelyezésére szolgalo szekrényeket dllanddan hozzaférhetd és hasznalhato
allapotban kell tartani, azokat eltorlaszolni még dtmenetileg sem szabad.

A lezért helyiségek tlz esetén kdnnyen hozziférhetévé tétele érdekében a recepcidonak minden helyiséghez
rendelkeznie kell egy pétkulccsal.

6. Kilirités

A vészkijaratok ajtajara belllrél, tovdbba az oda vezeté utakon irdnymutatd jellel kiegészitve el kell helyezni
a szabvanyos  VESZKIJARAT” feliratokat.
A vészkijaratok barmikori beltlrél torténd nyithatdsagardl gondoskodni kell.

7. A hiit6- és flitoberendezések, a csatornahalozat és a vilagité berendezések hasznalata

Az éplletben csak a Hivatal altal biztositott kifogdstalan muszaki allapotu hité- és flit6berendezést szabad
hasznalni.

A h(t6- és fitéberendezést — az égésbiztositassal, vagy automatikus szabalyzéval ellatott, tovabba a kifejezetten
a helyiség hitésre vagy flitésére szolgald berendezések kivételével — lizemeltetés alatt feliigyelet nélkiil hagyni nem
szabad.

A flitéberendezés, valamint a kornyezetében lévé éghetd anyag kozott olyan tavolsagot kell tartani, illetve olyan
hészigetelést kell alkalmazni, hogy az éghet6 anyag fellletén mért hémérséklet a legnagyobb lizemi héterhelés
mellett se jelenthessen az éghet6 anyagra gyulési veszélyt.

Egheté folyadékot, illetéleg vizzel vegyi reakcidba 1épé és éghetd gazt fejleszté anyagot a kdzcsatornaba, mosdéba,
WC-be, lefolyécsatorndba vezetni nem szabad.

Az épliletben csak a Hivatal altal biztositott, kizarélag a kornyezetére gyujtasi veszélyt nem jelenté vildgitd
berendezést szabad alkalmazni.
A vilagité berendezéseken éghetd anyagot elhelyezni tilos.
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17.8

18.8

19.8§

20.§

22.§

23.§

8. A tiizeset jelzése, tiiz esetén iranyado eljaras

Aki a tlizesetet észleli, kdteles azt a recepcion jelezni, és a Tlzoltdsdgot értesiteni a 105-6s kdzvetlen vagy a 112-es
segélyhivd szdmon. A tlzesetr6l a recepcid értesiti az EIndki Kabinetet, a Koltségvetési Iroda vezetdjét,
a Humaneréforras és Koordindcids Iroda vezetéjét, valamint az éplilet Gizemeltetdjét.

A tlizjelzésnek minden esetben tartalmaznia kell az aldbbiakat:

a) a tlizeset pontos cime és helye (keriilet, utca, hazszam, létesitmény neve, épliletrész, helyiség neve),
b) mi ég, milyen kéreset tortént,

c) mi van veszélyben, igy kiildndsen, hogy emberélet van-e veszélyben,

d) milyen terjedelm( a tlzeset,

e) a jelzé neve, a jelzésre hasznalt telefon szdma.

A tlizjelz6 rendszer mikodésbe lépését kovetéen — a (2) és (3) bekezdésre is figyelemmel — a munkatéarsnak
a tlzvédelmi oktatason elhangzottaknak megfeleléen, a menekilési utakat figyelembe véve a helyiségeket és
az éplletet haladéktalanul el kell hagyni, illetve haladéktalanul meg kell kezdeni a tiiz oltdsat a rendelkezésre all6
tlzoltd eszkozokkel oly médon, hogy azzal a munkatars a sajat és masok testi épségét ne veszélyeztesse.

Az éplletben tartdzkodd, a jelen utasitds hatdlya ald nem tartozé személyeket az 6ket fogadd személynek fel kell
szélitania az épulet elhagydsara, és kikisérni ket az épuletbdl.

A tlGz kornyezetében lévé munkatdrsak a koriilményektsl fliggéen kotelesek az oltdsban, az emberi élet
mentésében, és a tliz dltal veszélyeztetett anyagi javak mentésében részt venni.

A tlzoltok parancsnokanak utasitdsait minden munkatérs a téle elvarhaté moédon koteles végrehajtani.

A tlzjelz6 rendszer mUlkodtetése esetén a felvondk kezel6szervei nem lzemelnek, a felvondk a foldszintre
mennek le, az ajték kinyildsa, illetve kinyitasa utan a filkéket el kell hagyni.

Tlz és egyéb vészhelyzet, aramsziinet, tovdbba az azonnal sziikséges fesziiltségmentesités miatt a felvondkban
rekedt emberek kimentését a Tlizoltésag és az épllet lizemeltetdje altal kijelolt felvonokezeli vizsgaval rendelkezé
munkatdrs végezheti.

9. Az egyes helyiségekre vonatkozé kiilonos tiizvédelmi szabalyok

Az irattar, a tarolo és a konyvtér tlizvédelmének biztositasara kézi tlizoltod késziilékeket kell elhelyezni, melyeket
eredeti helylkrél eltavolitani, vagy a rendeltetésiiktol eltéré célra felhasznalni tilos.

A fodémszerkezet és az (1) bekezdés szerinti helyiségekben tarolt anyagok kodzott legaldbb 0,5 m tliztavolsagot kell
biztositani.

A tdroldban éghetd folyadékokat elhelyezni csak a megel6z6 tlzvédelmi rendelkezések betartasaval,
a jogszabdlyokban meghatdrozott mennyiségben és mddon, a tlizvédelmi megbizott engedélyével szabad.
Az irattarban és a konyvtarban ilyen anyagok elhelyezése tilos.

A téroldban az anyagokat egymastdl elkilonitetten, anyagnemenként csoportositva, az eléirt tarolasi tavolsagok
betartasaval kell elhelyezni és tarolni.

Az (1) bekezdésben meghatérozott helyiségekben a rendre és a tisztasagra fokozott gondot kell forditani, a munka
befejezésével az éghet6 hulladékot, szemetet a kijeldlt taroléhelyre kell széllitani.

Etel melegitésére és kavéfézésre zart kivitel, villamos arammal m(ikédé melegitket szabad csak hasznélni,
és a melegitéket nem éghetd lapon kell elhelyezni.

A konyhdkban nem a Hivatal dltal biztositott villamos berendezést lizemeltetni tilos.

A mellékhelyiségben elektromos berendezéseket, biztositékokat cseréini csak hozzaérté személynek, az el6irasok
szigori megtartasaval szabad.

10. Tiizvédelmi szemle

A szemlebizottsdg szlikség szerint, de legalabb évente két alkalommal tlizvédelmi szemlét tart a Hivatal épuletében.
A szemlebizottsag tagja a Humaneréforrds és Koordinacids Iroda vezetéje és a tlizvédelmi tandcsadé.
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24.8 (1)

25.8§

26.§

A tlizvédelmi szemle soran feltart hidnyossagokat a szemlebizottsdg jegyz6konyvben rogziti. A feltart hianyossagok
megsziintetésére a Humaneréforrds és Koordindcids Iroda vezetbje intézkedési tervet készit a hidnyossdgok
megsziintetéséért felelés személyek feltlintetésével és a hidnyossagok megsziintetésére hataridé eldirasaval.

11. A tlizvédelmi helyzetre kihaté valtozasok és azok jelentése

Tlzvédelmi helyzetre kihato valtozdsnak mindsil kiilonésen

a) tlizveszélyes gép, berendezés felallitasa, alkalmazasa vagy megsziintetése,
b) tlizveszélyes gép, berendezés dtalakitdsa nem tlizveszélyessé,
<) az a valtozas, amely a létesitményben a tlizoltast befolydsolhatja,

d) az a tevékenység, amely a kockazati osztaly megvaltoztatasat teszi sziikségessé.

A tlzvédelmi helyzetre kihaté valtozast a tlizvédelmi tandcsadd véleményének kikérését kovetéen az elndk
engedélyezi.

A tlzvédelmi helyzetre kihaté valtozas esetén az elnok gondoskodik a kockazati osztdlyba sorolasrél.
Az (1) bekezdés d) pontja szerinti tevékenység megkezdése el6tt a tevékenységet az elndk legaldbb tizenot nappal
a tlizvédelmi hatosagnal koteles bejelenteni.

Az (1) bekezdés c) pontja szerinti esetben a valtozast az elndk haladéktalanul bejelenti a T(izoltdsag részére.

12. Zaro6 rendelkezések
Ez az utasitds 2021. janudr 1-jén lép hatélyba.

Hatalyat veszti a Gazdasagi Versenyhivatal T(izvédelmi Szabalyzatardl szélé 12/EIn./2012. [13/2012. (X. 1.) GVH]
utasitas.

Rigd Csaba Baldzs s. k.,

elnok

A legfébb iigyész 19/2020. (XII. 18.) LU utasitasa
az ligyészség kozérdekvédelmi feladatairél sz616 3/2012. (1. 6.) LU utasitas médositasarol

Az ligyészségrél sz616 2011. évi CLXIII. tdrvény 8. § (3) bekezdésében kapott felhatalmazas alapjan a kdvetkezd utasitast adom ki:

1.8

Az ligyészség kdzérdekvédelmi feladatairdl sz6lé 3/2012. (1. 6.) LU utasitas (a tovabbiakban: Ut.) 8. §-a a kévetkezé
(15) és (16) bekezdéssel egészill ki:

,(15) A kizarasra tekintettel mas ligyész vagy Uigyészség kijelolésének tényére az ligy érdemében hozott ligyészi
allasfoglalasban hivatkozni kell.

(16) E § alkalmazasaban hozzatartozé alatt a Polgéri Torvénykdnyvrél sz6l6 2013. évi V. térvény (a tovabbiakban:
Ptk.) szerinti hozzéatartozot kell érteni”

Az Ut. 23. § (4) bekezdésének utolsé mondata helyébe a kbvetkezé rendelkezés Iép:

,A tdjékoztatasnak tartalmaznia kell, hogy az azonos targyu, ismételt kérelem érdemi elbirdlasat az ligyészség
az Utv. 5. § (4) bekezdésére figyelemmel mell6zi”’

Az Ut. 23. § (5) bekezdésének utols6 mondata helyébe a kdvetkezd rendelkezés [ép:

LA felllvizsgélati kérelem elGterjesztéjét tdjékoztatni kell a megtett intézkedésrdl és arrdl, hogy az ligyben a helyt
adoé dontés ellen tovabbi fellilvizsgalati kérelem nem nyujthatd be, az esetleges Ujabb feliilvizsgalati kérelem érdemi
elbiralasat az ligyészség az Utv. 5. § (4) bekezdésére figyelemmel mell6zi!”

Az Ut. 23. § (9) bekezdésének masodik mondata helyébe a kovetkezd rendelkezés |ép:

,Utobbi esetben a tajékoztatasnak tartalmaznia kell, hogy tovabbi felllvizsgalati kérelem az Gigyben nem nyujthaté
be, valamint azt is, hogy az esetleges Gjabb feliilvizsgalati kérelem érdemi elbiralasat az ligyészség az Utv. 5. §
(4) bekezdésére figyelemmel mellézi.
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3.8

4.8

5.8

Az Ut. 32. §-a a kdvetkez6 (3a) bekezdéssel egésziil ki:

»(3a) Mulasztds orvoslasara a felhivast tgy kell benydujtani, illetve a torvénysértés megsziintetésére kitlizott hatarid6t
ugy kell megéllapitani, hogy a felhivds eredménytelensége esetén a mulasztasi per a kdzigazgatasi cselekmény
megvalositasara irdnyado hatéridé elteltétdl szamitott egy éves objektiv hataridén belll megindithaté legyen”

Az Ut. 35. §-4t kovetd A keresetinditast megel6z6 ligyészi tevékenység” alcime helyébe a kovetkezd alcim 1ép:

»A perinditast megel6z6 ligyészi tevékenység

36. § (1) Perinditas el6tt az ligyész 6sszegy(jti és ellendrzi a bizonyitékokat. Ennek soran meghallgathatja az anyagi
jogosultat, a jogosult képvisel6jét, az alperesként perbevonandd személyt, jogi személy vagy jogi személyiség
nélkili egyéb szervezet képvisel6jét, illetve jogi képvisel6jét, betekinthet iratokba és nyilvantartasokba,
megtekintheti a helyszint, okiratot, szakértéi véleményt szerezhet be, és tadjékozodhat arrédl, hogy
a tanuvallomdsokkal milyen tényeket lehet bizonyitani. Az eljaras el6készitése sordn - ha torvény mdsként nem
rendelkezik — személyes megjelenésre kotelezésnek nincs helye.

(2) Ha a fél dnkéntes teljesitésével a torvényes miikodés helyredllithatéd vagy a jogszabdlysértés kikliszobolhetd,
feltéve, hogy a per céljat nem veszélyezteti, és nem jar a perinditasi hatarid6é elmulasztasaval, nincs akadalya annak,
hogy az ligyész a kereset benyujtasit megel6zéen az Utv. 26. § (3) bekezdésének megfelelé alkalmazisaval
az ellenérdeki felet perinditdsi szandékarol felhivasban téjékoztassa.

(3) A (2) bekezdés szerinti felhivasbdl ki kell ttnnie annak, hogy az abban foglaltak az tigyész allaspontjat tlkrozik,
amely az ellenérdeki félre nem kotelezd, valamint annak, hogy az dnkéntes teljesités az ligyész egyéb jogkore
esetleges gyakorlasdnak nem akaddlya.

(4) Ha az ellenérdekd fél a felhivas eredményeként a perre okot add koriilményt megsziinteti, és a per ezzel
okafogyotta valik, errél a korilményrdl a hazi iratok kozott révid feljegyzést kell elhelyezni.

(5) Az (1)-(4) bekezdésben foglaltakat a nemperes eljarasok elékészitése soran is megfelel6en alkalmazni kell”

Az Ut. 36. §-at kovetd ,A birdsagi beadvany tartalma” alcim cime helyébe a kovetkezd alcim cim |ép, és az Ut.
a kovetkez6 37. §-sal egésziil ki:

»Az eljarast megindité beadvany eldterjesztése

37.8 (1) Abban az eljarasban, amelyet az ligyész torvény alapjan indit, vagy ellene inditanak, amelyben fellép, perbe
Iép vagy beavatkozik, a birésdaghoz intézett beadvanyban a specialis perbeli jogalany megjelolésére az ,ligyész”
kifejezést kell alkalmazni. Emellett kell — zaréjelben — feltlintetni az adott eljarasi szakaszban eljard ligyészi szervet
és annak székhelyét, telefon- és faxszamat, valamint e-mail-cimét.

(2) A beadvanyban - az eljards targyahoz igazoddéan - hivatkozni kell a Pp. 58-60. §-4ra, 72. §-ara, illetve
75. § (2) bekezdés b) pontjara, az Utv. 2. § (2) bekezdésére, 8. § (3) bekezdésére, ezen utasitas 34. § (1) bekezdésére,
valamint az attdl valo eltérés esetén az azt megalapozé rendelkezésre.

(3) Ha az ugyész a kozérdek védelme - ideértve a kozhitelesség biztositasat is — érdekében Iép fel, akkor
a kozérdekvédelmi jogkorben eljarva [igy kilondsen a Ptk. 6:105. § (1) bekezdés a) pontja, 6:88. § (4) bekezdése,
a mez6- és erdégazdasagi foldek forgalmardl sz616 2013. évi CXXII. torvény 60. § (1) és (2) bekezdése, az ingatlan-
nyilvéntartasrél sz616 1997. évi CXLI. torvény 62. § (1) bekezdés a) pont aa) alpontja, a fogyasztévédelemrdl sz6l6
1997. évi CLV. torvény 39. §-a, a kdrnyezet védelmének &ltaldnos szabalyairdl sz6l6 1995. évi LIIl. térvény 109. §
(2) bekezdése, a természet védelmérdl szold 1996. évi Llll. térvény 60. § (2) bekezdése, az allatok védelmérdl és
kiméletérdl szold 1998. évi XXVIII. torvény 44. § (2) bekezdése alapjan] inditott perek, illetve a cégekre, a civil
szervezetekre, tovabbd egyéb jogi személyekre vonatkozo torvényi rendelkezések felhatalmazasan alapuld perek
esetén a keresetlevelet a torvényszékhez kell benyujtani. Jarasbirésagi hatdskorbe tartoznak kiilondsen: a személyi
allapotot érintd perek, tovabba — értékhatartol fliggéen — a jogvédelemre képtelen fél érdekében inditott eljarasok
[Pp. 59. & (1) bekezdés] és az uzsoras perek [Ptk. 6:88. § (4) bekezdés].

(4) Az Ugyész alperes ellen inditandé perekben az alperesi nyilatkozatokra az (1) és (2) bekezdés rendelkezéseit
megfeleléen alkalmazni kell”

Az Ut. 38. §-3t megel6z6 , A keresetinditas esetei” alcim cime helyébe a kdvetkez6 alcim cim 1ép:

»A perinditas esetei”

Az Ut. 38. §-a helyébe a kdvetkez6 rendelkezések [épnek:

»38. 8 (1) Az Uigyész pert indithat, ha torvény erre kizdrélag vagy mas jogosult mellett feljogositja.

(2) Mas személy javéra akkor indokolt a perinditas, ha személyi kériilményei vagy mas ok miatt az alapveté jogait
érintd pert maga nem tudja meginditani, vagy igényének érvényesitése nagyobb nehézségbe Utkozik. A jogosult
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jogainak védelmére képtelennek altaldban akkor tekinthetd, ha hatranyos szociélis korilményeivel Osszefliggd
ismeretszintje, jogban valé jaratlansadga, mentélis dllapota miatt nem képes atlatni az 6t ért jogsérelembdl adodd
jogérvényesitési lehetdségeit, illetve, ha a jogos igénye érvényesitésében rajta kivul all6 okbol vagy fizikai
allapotanal fogva akadalyozott.”

Az Ut. 43. § (3) bekezdésének masodik mondata helyébe a kdvetkez6 rendelkezés lép:

A Pp. 60. § (2) bekezdése szerinti perbelépés esetén a perbelépés engedélyezése iranti kérelemmel egyiitt
a keresetlevelet is el6 kell terjeszteni, és sziikség esetén inditvanyt kell tenni az ligy iratainak attételére is”

Az Ut. 43. §-a a kovetkezd (5) bekezdéssel egésziil ki:

4(5) Az ligyész keresetétdl az eljards megsziintetése iranti kérelem elSterjesztésével egyidejlileg akkor allhat el,
ha az Utv. 26. § (1) bekezdése szerinti fellépés feltételei a per sordn megsziinnek

Az Ut. 50. §-a helyébe a kdvetkez6 rendelkezés Iép:

»50. § Az ligyész nemperes eljarasbeli részvételére egyebekben — a nemperes eljarasokra vonatkozé eltérd torvényi
rendelkezésekre is figyelemmel — ezen utasitdsnak a polgdri peres eljarasra vonatkozé rendelkezései megfelel6en
iranyadok!”

Az Ut. 50. §-at kovetd ,Jogorvoslatok” alcime helyébe a kdvetkezé alcim 1ép:

»~Perorvoslatok

51. § (1) Peres eljarasban az elséfokon eljaré ligyész az itéletet az Ugy irataival egyiitt, a kézbesitést kdvetéen
haladéktalanul elektronikus uton koteles felterjeszteni a masodfokon eljaré tigyészhez.

(2) A fellebbezést az elséfokon eljart Gigyész nyujtja be, egyidejlleg felterjesztve azt a masodfokon eljaré tigyészhez.
Ha a fellebbezés targyalason kivil nem biralhato el, akkor a fellebbezésben a targyalas tartdsara iranyul6 kérelmet is
el6 kell terjeszteni.

(3) Az ellenérdek(i fél altal elGterjesztett fellebbezés esetén a csatlakozo fellebbezést, illetve a fellebbezési
ellenkérelmet a masodfokon eljaré ligyész terjeszti el6.

(4) Az els6- és a masodfokon eljaro ligyész a fellebbezés, a csatlakozé fellebbezés, illetve a fellebbezési ellenkérelem
el6készitésekor, illetve elSterjesztésekor egylttmikddnek.

(5) A peres eljaras soran hozott fellebbezhetd végzés esetén az (1), (2) és (4) bekezdés rendelkezéseit megfeleléen
alkalmazni kell azzal, hogy az ellenérdeki fél fellebbezése esetén az arra tett észrevétel el6terjesztésére az eljard
lgyész jogosult.

(6) Nemperes eljaradsban a (2)-(5) bekezdésben irtakat az eljaras nemperes jellegéhez igazoddan kell alkalmazni.

52. § (1) Az eljaradsban részt nem vett ligyészt a perujitasi kérelem elSterjesztésére vald jogosultsag - a felek
rendelkezésére all6 hataridében — akkor illeti meg, ha a perbeli részvételét egyébként a toérvény szerint megalapozé
koralmények fennallnak.

(2) A felllvizsgalati kérelmet a masodfokon eljart Gigyész nyujtja be, egyidejlileg felterjesztve azt a Legfébb
Ugyészségre. A feliilvizsgélati kérelemben — amennyiben annak feltételei fennallnak - hivatkozni kell a Karia
kozzétett hatdrozatatol jogkérdésben valo eltérésre.

(3) Az ellenérdekl fél altal el6terjesztett felllvizsgalat esetén a csatlakozé fellilvizsgélati kérelmet, illetve
a feliilvizsgalati ellenkérelmet a Legfébb Ugyészség ligyésze terjeszti el6.

(4) A fellilvizsgélati eljarasra egyebekben az 51. § (4)-(6) bekezdését megfeleléen alkalmazni kell.

53. § A jogegységi panaszt a Legfébb Ugyészség ligyésze nyujtja be. Ha a jogegységi panaszt nem az ligyész
terjesztette el6, a befogadott jogegységi panasszal kapcsolatban a Legfébb Ugyészség ligyésze tesz nyilatkozatot.
54. § Az ugyész altal a birédsaghoz benyujtott keresetlevél, irasbeli ellenkérelem, vélaszirat, viszontvalasz,
viszontkereset-levél és mds beadvanyok el6terjesztésére, alaki és tartalmi kellékeire, a perfelvételi és érdemi
targyaldsi szakra, az azokban valé részvételre, a rendes és rendkivili perorvoslatokra egyebekben a targykort
szabalyozo6 torvényi rendelkezések az irdnyaddak. Az elsé- és masodfokon, valamint a fellilvizsgalat soran eljard
Ugyész egyluttmUikodési kotelezettségét, tovabba a polgari peres és nemperes eljarasokban iranyadé felterjesztési
kotelezettséget mddszertani Utmutato tartalmazza!”

Az Ut. 54/B. § (2) bekezdése helyébe a kdvetkezd rendelkezés lép:

#(2) A kozigazgatadsi perben benyujtott Ugyészi kereset nem terjeszkedhet tul a felhivasban foglaltakon.
A kozigazgatdsi perben az ligyészség egyezséget nem kothet, birdsagi kozvetités elrendeléséhez nem jarulhat
hozza. A felek rendelkezési jogara az ligyészségnek nem kell tekintettel lennie”
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(2) Az Ut.54/B. §-a a kovetkez6 (4) és (5) bekezdéssel egészil ki:

.(4) A kozigazgatasi perben elséfokon valé eljdrasra a felhivdst benyujté Uigyészség Ugyésze illetékes.
Ha a kozigazgatasi perben torvény alapjan elséfokon a Kuria jar el, a per meginditdsaval és az ligyészség perbeli
képviseletével kapcsolatos feladatokat akkor is a féligyészség latja el, ha a felhivast a jarasi Ggyészség nyujtotta be.
A felhivasban megallapitott hataridé eredménytelen leteltét koveté 5 napon belil a jarasi Gigyészség a sziikséges
hazi iratokkal a perinditassal kapcsolatos véleményes jelentését elektronikus Uton felterjeszti a féligyészséghez.

(5) Ha a biréség az ligyben tdrgyalast tart, és az egyébként illetékes ligyészség ligyészének valamely targyaldson
valo részvétele az illetékes ligyészség altal el nem harithaté akadalyba Utkozik, az akadaly fenndlldsdig a birésag
el6tti eljarasra a birésdg székhelyén miikodé féligyészség ligyésze is illetékes. A keresetlevelet benyujtéd ligyészség
ezért a keresetlevél és a sziikséges hazi iratok egy példanyat a benyujtassal egyidejlileg elektronikus iton megkiildi
az illetékes birdésdg székhelye szerinti féligyészségnek is, tovabba annak felmeriilésekor és megsziinésekor
haladéktalanul téjékoztatdst ad e fougyészség részére az egyébként illetékes Ugyészség Ugyészének
akaddlyoztatasardl, illetve az akadélyoztatds megsziinésérol”

Az Ut. IV/A. Fejezet,Perorvoslatok” alcime helyébe a kovetkez6 alcim 1ép:

»~Perorvoslatok

54/C. § (1) A fellebbezést a keresetet benyujtéd féligyészség ligyésze nyuijtja be. Ha a fellebbezés targyaldson kiviil
nem birdlhato el, akkor a fellebbezésben a targyalas tartasara iranyuld kérelmet is el kell terjeszteni. Ha a perben
elséfokon a jarasi Uigyészség jart el, a fellebbezés tervezetét, illetve a fellebbezés sziikségtelenségére vonatkozd
véleményes jelentését a sziikséges hazi iratokkal elektronikus Uton — a birdsagi hatarozat kézhezvételétdl szamitott
5 napon bellil - felterjeszti a f6ligyészséghez.

(2) A fellebbezést a benyujtassal egyidejlileg a féligyészség koteles elektronikus Uton a szlikséges hazi iratokkal
a Legfébb Ugyészséghez felterjeszteni. Ha a féiligyészség allaspontja szerint a fellebbezés benyujtasara nincs
szlikség, az errdl sz6l6 véleményes jelentését a fellebbezési hatarid6 kezdetétél szamitott 8 napon belil felterjeszti
a Legfébb Ugyészséghez.

(3) A Legfébb Ugyészség - indokai kifejtésével — sziikség esetén haladéktalanul utasitia a féligyészséget
a fellebbezés visszavonasara vagy médositasara, illetve a fellebbezési hatérid6 kezdetétél szamitott 12 napon belil
a fellebbezés benyujtasara.

(4) Az (1)-(3) bekezdésben foglaltakat megfeleléen alkalmazni kell a csatlakozé fellebbezési kérelem és
a fellebbezési ellenkérelem benyujtasaval kapcsolatban is azzal, hogy a jarasi Gigyészség az (1) bekezdés szerinti
felterjesztését a fellebbezés kézhezvételétél szamitott 3 napon belil, a féligyészség a (2) bekezdés szerinti
véleményes jelentését a fellebbezés ligyészség altali kézhezvételétél szamitott 4 napon beliil, a Legfébb Ugyészség
pedig a (3) bekezdés szerinti, a kérelem (ellenkérelem) benyujtasara vonatkozé utasitasat a fellebbezés ligyészség
altali kézhezvételétdl szamitott 6 napon belil kételes megtenni.

(5) A féligyészség a jogerds birdsagi hatarozatot az elséfokon eljart jarasi igyészségnek és a Legfébb Ugyészségnek
a hatarozat kézhezvételétdl szamitott 3 napon belll megkdildi.

54/D. § (1) A jogerds birosagi hatarozat elleni feliilvizsgalati kérelmet, felllvizsgalati ellenkérelmet és csatlakozd
feliilvizsgalati kérelmet a Legfébb Ugyészség ligyésze nyujtja be. A fellilvizsgélati eljarasban valo részvétellel
kapcsolatos feladatokat a Legfébb Ugyészség ligyésze latja el.

(2) A foligyészség koteles a sziikséges hazi iratokkal elektronikus uton a felulvizsgélati kérelem tervezetét vagy - jogi
indokai megjelolésével - a feliilvizsgélati kérelem benyujtasanak sziikségtelenségével kapcsolatos allaspontjat
tartalmazé véleményes jelentését a jogerds birdsagi hatarozat kézhezvételétdl szamitott 15 napon beliil a Legfébb
Ugyészséghez felterjeszteni. Ha a fellilvizsgélati kérelemmel érintett hatdrozat meghozataldt megel6z6 birdsagi
eljdrasban a jarasi ligyészség lgyésze vett részt, a felterjesztést a jardsi ligyészségnek kell a féligyészséghez
megtennie a jogerés birdsagi hatdrozat kézhezvételét kdvetd 8 napon beliil, a féligyészség pedig a felterjesztést
- véleményes jelentésével — a jogerés birdsdgi hatarozat ligyészségi kézhezvételétdl szamitott 15 napon bell
tovabbitja a Legfébb Ugyészséghez.

(3) A (2) bekezdésben meghatarozott médon a feliilvizsgalati ellenkérelem és a csatlakozo fellilvizsgalati kérelem
tervezetét vagy az ezek benyujtasanak mell6zésére vonatkozd allaspontjat a féligyészség a feliilvizsgalati kérelem
befogadasardl sz6l6 kuriai végzés kézhezvételétdl szamitott 4 napon beliil kételes a Legfébb Ugyészséghez
felterjeszteni. Ha a birdsagi eljarasban a jarasi Ugyészség ligyésze vett részt, a felterjesztést a jarasi ligyészség a kuriai
végzés kézhezvételétdl szamitott 3 napon belil kildi meg a féligyészségre, amely a felterjesztést és az azzal
kapcsolatos allaspontjat a kuriai végzés ligyészség altali kézhezvételét kdvetd 5 napon beliil tovabbitja a Legfébb
Ugyészséghez.
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(4) A fellilvizsgalati hatarozatot a Legfébb Ugyészség annak kézhezvételétdl szamitott 3 napon belil megkiildi
a féugyészségnek és a jarasi igyészségnek. Ha a fellilvizsgélati kérelem, a felllvizsgalati ellenkérelem és a csatlakozo
feliilvizsgalati kérelem benyujtasa nem indokolt, errél a Legfébb Ugyészség tajékoztatja a féligyészséget és a jarasi
Ugyészséget.

54/E. § (1) A jogegységi panaszt a Legfébb Ugyészség ligyésze nyujtja be. A jogegységi panasz alapjaul szolgald
kozigazgatasi perben eljart féligyészség a birdsagok szervezetérdl és igazgatdsardl szold torvény szerinti
tartalommal javaslatot tesz a jogegységi panasz benyujtdsara vagy — indokai megjel6lésével — annak mellézésére.
A javaslatot az érintett kuriai hatdrozat kozlésétdl szamitott 15 napon belll kell a sziikséges hazi iratokkal
elektronikus Uton a Legfébb Ugyészséghez felterjeszteni.

(2) Ha a jogegységi panaszt nem az Ugyészség terjesztette el6, a befogadott jogegységi panasszal kapcsolatban
a Legfébb Ugyészség tesz nyilatkozatot. Ha a befogadott jogegységi panaszt nem a Legfébb Ugyészség kapta meg,
a nyilatkozat tartalmara vagy annak mell6zésére a befogadott jogegységi panasz kézhezvételétdl szamitott
15 napon beliil - a szilkséges hazi iratok megkiildése mellett - a Legfébb Ugyészségnek elektronikus uton
az a féligyészség tesz javaslatot, amelynek azt a jogegységi panasz tandcs (a tovabbiakban: tanacs) megkildte.

(3) Ha a tanacs téargyalast tart, azon a Legfébb Ugyészség ligyésze vesz részt. A Legfébb Ugyészség a jogegységi
panasz elbirdlasarél hozott hatdrozatot annak kézhezvételétdl szamitott 3 napon bellil megkildi az érintett
féligyészségnek.

54/F. § Az Ggyész perujitasi kérelmet csak akkor nyujthat be, ha az eljardsban kordbban részt vett. A perujitasra
egyebekben az 54/C. §-ban foglaltakat kell megfelel6en alkalmazni.

54/G. § A kozigazgatasi perekkel kapcsolatos ligyészi tevékenység soran a 34. § (2) és (3) bekezdését, tovabba
a 35. §-t megfeleléen alkalmazni kell”

Az Ut. 56. §-a helyébe a kovetkezé rendelkezés lép:

,56. § (1) Ha az ligyész — torvényben rogzitett feltételek alapjan - a jogi személy vagy jogi személyiséggel nem
rendelkezé szervezet (a tovabbiakban egydtt: jogi személy) miikodése felett felligyeletet (ellenérzést) gyakorlo
birésdgnal vagy hatdsdgnadl (a tovabbiakban egyiitt: felligyeletet gyakorld szervezet) térvényben meghatarozott
eljarast kezdeményezhet, az eljarasra — a birdsdg illetékességére vonatkozo eltérd torvényi rendelkezés hidnyaban —
annak az ligyésznek van illetékessége, amelyik miikodési terliletén a jogi személy székhelye taldlhato.

(2) Az ligyész az elGkészités soran koteles 6sszegytjteni az eljaras meginditasahoz sziikséges adatokat, azonban
a jogi személy képvisel6jének meghallgatasara, tovabba a jogi személytdl a nyilvdnos vagy kozzétett iratokon tul
tovabbi iratok beszerzésére csak abban az esetben keriilhet sor, ha az ligyész intézkedése iranti kérelmet a jogi
személy terjesztette el6.

(3) Ha az ligyész az (1) és (2) bekezdés szerinti kérelem benyujtdsdra nem jogosult, a tudomasara jutott jogsértést
indokolt esetben bejelentés formajaban kozli a feliigyeletet gyakorlé szervezettel. llyen esetben a nyilvanos adatok
beszerzésén tul tovabbi iratok, adatok beszerzésének, személyek meghallgatdsanak nincs helye.”

Az Ut. 57. §-a helyébe a kdvetkezd rendelkezés Iép:

»57. 8 (1) Az Gigyészt az eljaras kezdeményezésének joga akkor illeti meg, ha a keresetét vagy a nemperes eljaras
meginditdsara iranyuld kérelmét — térvényben meghatarozott ok megjeldlése mellett — a kozérdek sérelmére
alapitja, és e kozérdek sérelmének fenndlldsat valdszindsiti. A kozérdek sérelme térvényi vélelem alapjan fenndll,
ha inditvanyaban az igyész a nyilvantartas adatanak hibajat jeloli meg.

(2) Amennyiben egyes eljardsok vagy szervezetek vonatkozasdban torvény az (1) bekezdésben foglaltaktdl eltéré
szabdlyozast tartalmaz, ugy az eljaras kezdeményezésére e specidlis szabalyozas irdnyado.

(3) A 36. § megfelel6 alkalmazdsdval az Ugyész a nemperes eljdrds meginditasara irdnyulé beadvanyanak
el6készitése soran a kozhiteles nyilvantartas adatainak figyelembevételével az Utv. 4. § (3) bekezdése alapjan
adatszolgaltatasra irdnyuld felszoélitassal élhet a jogi személy felé, ha a nyilvantartds adataibdl vagy a tudomasara
jutott mas koriilményekbdl a nyilvantartas hibdjara megalapozottan lehet kovetkeztetni”

Az Ut. 58. §-a a kdvetkez6 (4) bekezdéssel egészil ki:

.(4) A jogi személy miikddése feletti torvényességi ellenérzési hataskor gyakorldsa sordn az 56. § (2) bekezdése nem
alkalmazhato. A hatdskor gyakorldsdra az adott szervezetre vonatkozé kilén torvény és — ha az kifejezetten vagy
eltéré rendelkezéssel nem zérja ki — az Utv. 26. és 28. §-anak rendelkezései megfeleléen iranyaddak.”
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17.§8 (1)

18.§

19.§

20.§

22.§

Az Ut. 58/B. § (3) bekezdése helyébe a kdvetkezd rendelkezés lép:
.(3) Az Ectv. 49. § (2) bekezdés b) pontja szerinti esetben a birésag eljdrdsanak kezdeményezését megelézden
torvénysértés kikiiszobolésére vonatkozo felhivas nem bocsathaté ki’

Az Ut. 59/A. § (3) bekezdésének elsé mondata helyébe a kdvetkezd rendelkezés Iép:

.(3) Amennyiben a szabalysértési hatdsag elétt blincselekmény miatt folyt az eljards, az ligyész a bintet6jogi
szakagnal a nyomozas elrendelését vagy az eljaras folytatasanak elrendelését kezdeményezi, illetve — ha a nyomozas
iranyitdsa vagy felligyelete is a jogkorébe tartozik — e tdrgyban maga intézkedik.”

Az Ut.61. § (2) bekezdése helyébe a kovetkezd rendelkezés 1ép:

+(2) Az ligyész a panasz elbirdlasarol hozott dontését indokoldssal elldtott hatdrozatba foglalja, amit megkuld
a szabalysértési hatdsagnak és a panasz el6terjesztéjének. Ha a panasszal érintett hatdrozatot az ligyész hatélyon
kivil helyezi, az errél sz616 hatarozatat mindazoknak megkiildi, akikkel a hatarozatot kordbban kozolték. Az ligyész
panasz elbirdlasérél hozott hatdrozata ellen nincs helye tovabbi jogorvoslatnak, az ilyen kérelmeket erre
hivatkozassal érdemi vizsgélat nélkil el kell utasitani. Az ligyész azonban indokolt esetben, megalapozott kérelem
esetén élhet a torvényességi ellenbrzés altalanos eszkozeivel!”

Az Ut. 61. § (4) bekezdése helyébe a kdvetkezd rendelkezés lép:

,(4) Ha az elkésettség okabdl elutasithato, illetve a nem jogosulttdl szarmazoé panasz alapos, annak alapjan az ligyész
élhet a torvényességi ellendrzés dltaldnos eszkozeivel”

Az Ut. a 63. §-at kovetden a kovetkezé alcimmel egészil ki:

»Zart adatkezelés

63/A. § Az ligyész szabalysértési hatdskoreinek gyakorldsa soran koteles a tanu adatait zartan kezelni, ha azt
a szabalysértési hatdsag vagy a birdsag elrendelte, tovabba az errél hozott dontésig, ha a tanu kérte.”

Az Ut. 70/A. § (5) bekezdése helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:

#(5) A torvényességi ellendrzés ellatasa soran az ligyész illetékességét a gyermekvédelmi szolgéltatd tevékenységet
folytaté intézmény székhelye, az egy székhellyel, de tobb telephellyel rendelkezé intézmény esetében pedig
a telephely alapozza meg”

Az Ut.

a) 4.8 (2) bekezdésében a,tdrvényben” szovegrész helyébe a,2016. évi CXXX. torvényben (a tovabbiakban: Pp.)”
szovegq,

b) 58/A. § (2) bekezdésében a,legfeljebb” szévegrész helyébe a,felhivasaban legfeljebb” szoveg

lép.

Hatalyét veszti az Ut.
a) 2.§ (1) bekezdésében az,a Kuria jogegységi hatdrozatdval,’ szovegrész,
b) 8.§ (7) bekezdése.

Ez az utasitas a kozzétételét kbvetd nyolcadik napon 1ép hatélyba.

Dr. Polt Péter s. k.,
legfébb ligyész
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Az Orszagos Birésagi Hivatal elnokének 32/2020. (XIl. 18.) OBH utasitasa

a talar viselésérél, valamint az liln6kok, a jegyz6konyvvezeték és az eljarasi cselekményt végzo
birésagi titkarok 6lt6zkodési szabalyairdl sz616 szabalyzatrél sz6l6 9/2012. (V. 8.) OBH utasitas
moédositasarol

A jogalkotdsrol szolé 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés d) pontja alapjan, a birésdgok szervezetérdl és igazgatasarol
sz6l6 2011. évi CLXI. térvény 76. § (1) bekezdés b) pontjdban meghatarozott feladatkromben eljarva a kovetkezé normativ
utasitast adom ki:

1.§ A talar viselésérdl, valamint az GIndkok, a jegyzékdnyvvezetdk és az eljarasi cselekményt végzé birdsagi titkarok
Oltozkddési szabadlyairdl szélé szabdlyzatrdl szold 9/2012. (V. 8.) OBH utasitds (a tovabbiakban: Szabdlyzat)
1. § (2) bekezdésében a,Kozigazgatasi és Igazsagligyi Minisztériumba” szovegrész helyébe az igazsagligyért felelés
miniszter altal vezetett minisztériumba” szoveg lép.

2.8 A Szabalyzat 2. §-a helyébe a kévetkez6 rendelkezés Iép:
»2.8 (1) A taldrt a Kurian, az itél6tablan, a torvényszéken és a jarasbirdsagon (a tovabbiakban: birdsag) a szabalyzat
1. és 2. mellékletei szerinti formdban kell hasznélni.
(2) A talér fébb jellemzéit a szabalyzat 1. és 2. mellékletei tartalmazzak.”

3.8 A Szabdlyzat
a) Melléklete helyébe az 1. melléklet Iép,
b) a 2. melléklet szerinti 2. melléklettel egésziil ki.

4.8 Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon |ép hatdlyba.

Dr. Senyei Gyérgy s. k.,

az Orszagos Birésagi Hivatal elndke
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1. melléklet a 32/2020. (XIl. 18.) OBH utasitdshoz
1. melléklet a 9/2012. (V. 8.) OBH utasitdshoz

A BiROITALAR LEIRASA
KULALAK:

Eleje:

Lefelé béviilé vonall, hosszy, alul bévild raglan ujju kabat. Selyembéléssel bélelve, bélésébe egy belsé zseb
készitve. Kivil egyszegélyes bevagott zsebekkel elldtva. Gombolasa egy sor négygombos rejtett gombolas. Kihajtos,
szbgletes fazonnal, alatta korbe, vallszélességig érd salgallérral.

Hata:
Hatkozépen 5-5 centiméter mélységben hol készitve, amely lapockavonalon dupla disztzéssel levarrva.

DISZITES
Kihajtos szogletes fazon lila tiikdrbarsonybol készitve. Raglan ujja bevarrasi vonala és a salgallér széle 5 milliméteres
lila tikorbarsonnyal szegélyezve.

BIROITALAR
eleje nézet
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BIROITALAR
hata nézet
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2. melléklet a 32/2020. (XIl. 18.) OBH utasitdshoz
2. melléklet a 9/2012. (V. 8.) OBH utasitdshoz

A KURIAI BiROI TALAR LEIRASA

A kuriai taldrok a magyar hagyomanyok alapjan késziltek, férfiak és nék egyarant viselhetik.

KULALAK:
A talér alapszine fekete.

Eleje:

A szabasvonal lefelé béviilé, hosszu, tolcséresen kiszélesedd, rakottan bevarrott ujju kabat.
A talar béleletlen, a széleken ferde pénttal eldolgozott, az oldalvarrasokhoz zseb illeszkedik.
All6 nyakkal késziilt, a nyakkdrnél gombbal, majd rejtett patentsorral zarédik.

Hata:
Hatkozépen hél adja a béséget lapockavonalig levarrva.

DISZITES
A taldr mellrészén 4-4 szimmetrikusan elhelyezett, parhuzamosan futé arany-fekete szin(i lebeg6 hurokkal felvarrt
zsindrozas.

Az 4l16 gallér és az ujja alja selyemszatén anyagbdl késziilt.
A nyakkor alatti fém diszgombon a Kuria stilizélt logéja jelenik meg.
A nyakkor hatuljaba bevarrt (fekete alapon arannyal) sz6vétt cimként a Kuria logdja lathaté.

Opciondlis kiegészitok:

A talér vallvonaldhoz tépdzaras valltomés rogzithetd, a nyakkorhoz fehér inggallér patentolhatd.

KURIAI BIROITALAR
eleje nézet
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KURIAI BIROI TALAR
hata nézet

A
i

Az Orszagos Birosagi Hivatal elnokének 33/2020. (XII. 18.) OBH utasitasa
a birésagi hatarozatok anonimizalasaval és kozzétételével kapcsolatban a bir6sagokra harulé feladatok

végrehajtasarol sz616 26/2019. (XI. 25.) OBH utasitas médositasarol
A jogalkotasrol szolo 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés d) pontjadban kapott felhatalmazas alapjan, a birdsagok
szervezetérdl és igazgatasardl szolé 2011. évi CLXI. torvény 76. § (1) bekezdés b) pontjdban meghatarozott feladatkdromben
eljarva a kdvetkez6é normativ utasitast adom ki:

A birésdgi hatdrozatok anonimizélasaval és kozzétételével kapcsolatban a birésdgokra harulé feladatok

1.8
végrehajtasardl szol6 26/2019. (XI. 25.) OBH utasitas 20. § (4) bekezdésében a,2021. januar 1-jét” szévegrész helyébe

a,2021. aprilis 1-jét” szoveg lép.

2.8 Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon lép hatdlyba.
Dr. Senyei Gyérgy s. k.,

az Orszagos Birosagi Hivatal elnoke
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Az Orszagos Birésagi Hivatal elnokének 34/2020. (XIl. 18.) OBH utasitasa
a birésagok igazgatasarol rendelkez6 szabalyzatrél sz6l6 6/2015. (XI. 30.) OBH utasitas médositasarol

A jogalkotasrdl sz6l6 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés d) pontja alapjan, a birésdgok szervezetérdl és igazgatasarol
sz6l6 2011. évi CLXI. térvény 76. § (1) bekezdés b) pontjaban meghatarozott feladatkoromben eljarva a kovetkezé normativ
utasitast adom ki:

1.§ (1) A birésdgok igazgatasarol rendelkezd szabdlyzatrdl sz6l6 6/2015. (XI. 30.) OBH utasitas (a tovabbiakban: Igsz.)
40/B. § (2) bekezdése helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:
+(2) A jegyz6konyvnek az 1. melléklet I1.5. pontjdban foglaltakat kell tartalmaznia.”
(2) Azlgsz.40/D. § (2) bekezdése helyébe a kdvetkezd rendelkezés [ép:
#(2) A véleményez6 Osszbir6i értekezleten a szavazds sordn a vezetdi tisztségre pdlyazék neveit tartalmazé
szavazolapon a nevek mellett a ,tdmogatom’, a ,nem tdmogatom” és a ,tartdézkodom” valasztasi lehetdéségeket kell
egy-egy Ures négyszdg vagy kor elhelyezésével feltiintetni.”

2.8 Azlgsz. 1. melléklete helyébe a Melléklet 1ép.
3.8 Hatalyat veszti az Igsz. 40/B. § (3) bekezdése.
4.8 Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon lép hatdlyba.

Dr. Senyei Gyérgy s. k.,

az Orszagos Birosagi Hivatal elnoke
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Melléklet a 34/2020. (XIl. 18.) OBH utasitdshoz
»1. melléklet a 6/2015. (XI. 30.) OBH utasitashoz

A vezeto6i palyazatok elbiralasahoz sziikséges véleménynyilvanitasi eljaras

I. AZ OBH ELNOKENEK KINEVEZESI JOGKOREBE TARTOZO VEZETOK ESETEBEN KOVETENDO ELJARAS

A palyazati hatarid6 lejartat kovetéen a beérkezett palyazatokat az OBH EInoki Kabinet az Emberi Eréforras
Gazdélkodasi Féosztaly Birdsdgi Osztaly részére atadja, amely azokat véleménynyilvénitas céljabdl megkildi
az érintett itél6tabla vagy torvényszék elndkének.

Il. AZ OBH ELNOKE, VALAMINT AZ ITELOTABLA ES A TORVENYSZEK ELNOKENEK KINEVEZESI JOGKOREBE
TARTOZO VEZETOK ESETEBEN KOVETENDO ELJARAS KOZOS SZABALYAI

1. A pélyazati hataridd lejartat kovetéen a beérkezett pélyazatokrol az érintett birésagra beosztott és tartésan tavol
levé birdk is a Bszi. 131. §-a szerint véleményt nyilvanitanak.

2. Az érintett itél6tabla vagy torvényszék elndke a jelen szabdlyzat 41. § (1) bekezdés b) pontjaban meghatérozottak
szerint koteles a palydzatokat a kollégiumi Uilés elé terjeszteni és az Osszbiroi értekezletet vagy az érintett szervezeti
egység birdit a kinevezéssel érintett birésag elndke Utjan dsszehivni.

3. A birésag elndke a palyadzati hatérid6 lejarta utdn 8 munkanapon bellil az érintett szervezeti egység vezetdjének
a palyamdvet és az onéletrajzot megkdldi azzal, hogy az érintett szervezeti egység birdi szamara biztositsa annak
megismerését a véleménynyilvanitd szavazas idépontjaig.

4. Amennyiben a szervezeti egység vezetéje a pdlydzattal érintett, gy a helyettesének vagy ennek hidnydban
a szervezeti és mUkodési szabalyzat szerint helyettesitésre jogosult bironak kell a palyamUivet és az 6néletrajzot

megkdldeni.
5. Avéleménynyilvanitasrol jegyzékonyvet kell késziteni, amelynek tartalmaznia kell:
a) a véleményezé 6sszbirdi értekezlet, kollégiumi (ilés vagy véleménynyilvanitasra jogosult birdk részvételével

megtartott értekezlet menetét és dsszefoglalva az elhangzott hozzaszélasokat,

b) a véleménynyilvanitasra jogosultak szamat,

<) a ténylegesen véleményt nyilvanitok szamat,

d) az érvényes és érvénytelen szavazatok szamat,

e) a pélyazatot tdmogatdk, nem tdmogatok, tartézkoddk szamat, valamint a véleménynyilvanitasra tekintettel

szazalékos ardnyban is meghatarozva azt.
Sziikség szerint a hozzaszoélast vagy annak valamely részét sz6 szerint kell a jegyzékonyvbe foglalni.
6. A birésdg elndke — amennyiben nem a pdélydzat kiiréja - a véleménynyilvanitasrél készilt jegyzékodnyvet
5 munkanapon beliil felterjeszti a kinevezésre jogosult birésagi vezetének. A felterjesztésnek tartalmaznia kell
a kinevezéssel érintett birésdg elndkének javaslatat annak indokaival egyutt.”
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A Szellemi Tulajdon Nemzeti Hivatala eln6kének 7/2020. (XII. 18.) SZTNH utasitasa
a belsé ellendrzési kézikonyv kotelez6 alkalmazasarél

Az dllamhdéztartasrdl szold 2011. évi CXCV. térvény, valamint a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és belsé
ellenérzésérdl szolo 370/2011. (XIl. 31.) Korm. rendelet elGirasait figyelembe véve a belsé ellenérzés megtervezésének,
végrehajtasanak, az ellenérzések dokumentaldsdnak, nyomon kovetésének, valamint az esetleges szabalytalansdgok
kovetkezményeinek meghatarozasa céljabol a Szellemi Tulajdon Nemzeti Hivatala fellilvizsgélt Belsé Ellenérzési Kézikdnyvének
alkalmazasa érdekében a jogalkotasrél sz6lé 2010. évi CXXX. térvény 23. § (4) bekezdés c) pontja szerinti felhatalmazas alapjan
az aldbbi utasitast adom ki:

Altalanos rendelkezések

1.8 A belsé ellenérzés bizonyossagot add és tanacsado tevékenységére vonatkozd eljardsi szabélyokat, az ennek soran
alkalmazott iratmintakat, az ellen6rzési alapszabdlyt, a tervezés megalapozdsdhoz haszndlt kockazatelemzési
modszertan leirdsat, az ellendrzési megallapitdsok hasznositdsdnak nyomon kovetését biztositd rendelkezéseket,
valamint a szabdlytalansagok feltdrdsa esetén alkalmazandé eljarast a hatélyos jogszabdlyok rendelkezésein és
a belsé ellenérzési standardokon alapuld, a Szellemi Tulajdon Nemzeti Hivatala korabban elkésziilt és feltlvizsgalt
Belsé Ellenérzési Kézikdnyve (a tovabbiakban: Kézikdnyv) és mellékletei tartalmazzak.

2.8 A Kézikdnyv és mellékletei kotelezd alkalmazasat irom el8, egyidejlileg elrendelem azoknak a Szellemi Tulajdon
Nemzeti Hivatala (a tovabbiakban: Hivatal) belsé elektronikus rendszerén (intranet) torténé kozzétételét, tovabba
a késébbiekben az esetleges modositasok utani ismételt kozzétételét.

Az utasitas személyi hatalya

3.8 Az utasitds személyi hatdlya a Hivatal kormadnytisztviselSire és munkaszerz6dés alapjan foglalkoztatott
munkavallaléira terjed ki. Az utasitds személyi hatélya kiterjed tovabba az egyéb szerzédések keretében egyes
hivatali feladatokat atmenetileg ellaté személyekre is.
Az utasitas célja

4.8 Az utasitds célja a Hivatal belsé ellen6rzési rendszerének, az ellenérzés végrehajtasanak, a végrehajtas
dokumentaldsanak, az ellenérzés megallapitdsainak nyomon kovetésének és az esetleges felelésség
megallapitdsdnak a szabalyozasa.
Zaro rendelkezések

5.8 (1) Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon lép hatdlyba. A Kézikonyv rendelkezéseit a folyamatban 1évé ellenérzések

esetén is alkalmazni kell.
(2) Hatalyat veszti a belsé ellenérzési kézikonyv kotelezé alkalmazasardl sz6l6 1/2018. (VI. 6.) SZTNH utasitas.

—_

3) Jelen utasitas tartalmi felllvizsgélatarél, aktualizalasardl és karbantartasarol a belsé ellenérzési vezeté (egy 6 belsd
ellendr alkalmazasa esetén a belsé ellendr) koteles gondoskodni. A feliilvizsgalatot legaldbb 2 évente el kell végezni,
amelynek eredményeképpen (sziikség esetén) kezdeményezni kell az utasitds médositadsanak vagy Uj utasitdsnak
a kiadasat.

Pomdzi Gyula s. k.,
a Szellemi Tulajdon Nemzeti Hivatala eIndke




HIVATALOS ERTESITO - 2020.évi68. szam

6357

lll. Kozlemények

A Szellemi Tulajdon Nemzeti Hivatala elnokének 2/2020. (XII. 18.) SZTNH kozleménye
a XIl. Nyugat-dunantuli Regionalis Innovacios Kiallitason és Talalmanyi Vasaron bemutatasra keriilé
talalmanyok, védjegyek, formatervezési és hasznalati mintak kiallitasi kedvezményéral,

illetve kiallitasi els6bbségérél

A taldlmanyok szabadalmi oltalmardl sz6l6 1995. évi XXXIIl. torvény 3. § b) pontja, a védjegyek és a foldrajzi
arujelzék oltalmardl szolo 1997. évi XI. torvény 53. § (1) bekezdés c) pontja, a formatervezési mintak oltalmardl szélo
2001. évi XLVIII. torvény 40. § (1) bekezdés c) pontja és a hasznalati mintak oltalmarol sz616 1991. évi XXXVIII. térvény
36. § (1) bekezdése alapjan kozzéteszem, hogy a 2021. aprilis 7-én Gy6érben megrendezendd Xll. Nyugat-dunéantuli

Regiondlis Innovacios Kidllitdison és Taldlményi Vasaron bemutatasra kerilé taldlmanyokat, védjegyeket,

formatervezési és hasznalati mintdkat az emlitett jogszabalyokban meghatdrozott kiallitasi kedvezmény, illetve

kidllitasi els6bbség illeti meg.

A Magyar Nemzeti Bank kdzleménye

a Magyar Nemzeti Bank hivatalos devizaarfolyam-lapjan nem szerepl6 kiilfoldi pénznemek

eurdra atszamitott arfolyamairol

Pomdzi Gyula s. k.,

a Szellemi Tulajdon Nemzeti Hivatala eIncke

A Magyar Nemzeti Bank a személyi jovedelemaddrdl sz6lé 1995. évi CXVII. torvény 82. § (1) bekezdése alapjan

az aldbbiakban teszi kozzé a Magyar Nemzeti Bank hivatalos devizaarfolyam-lapjan nem szereplé kilfoldi

pénznemek euréban megadott arfolyamat:

Orszag Pénznem 15O 1eurd =
Afganisztan Afgani AFN 93,1450
Albénia Lek ALL 123,7500
Algéria Algériai dinar DzD 159,3350
Andorra Euré EUR 1,0000
Angola Kwanza AOA 793,2150
Antigua és Barbuda Kelet-karibi dollar XCD 3,2800
Argentina Argentin peso ARS 99,2450
Aruba Arubai forint AWG 2,1915
Azerbajdzsan Azerbajdzsani manat AZN 2,0568
Bahama-szigetek Bahama-szigeteki dollar BSD 1,2106
Bahrein Bahreini dinar BHD 0,4485
Banglades Taka BDT 102,4595
Barbados Barbadosi dollar BBD 2,4444
Belize Belize-i dollar BZD 2,4402
Benin CFA frank XOF 698,7790
Bermuda Bermudai dollar BMD 1,2106
Bhutan Bhutani ngultrum BTN 89,0910
Bissau-Guinea CFA frank XOF 698,7790
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Orszag Pénznem I1SO 1eurd=
Bolivia Boliviano BOB 8,3350
Bosznia-Hercegovina Bosznia-hercegovinai marka BAM 1,9558
Botswana Pula BWP 13,2596
Brunei Brunei dollar BND 1,6194
Burkina Faso CFA frank XOF 698,7790
Burundi Burundi frank BIF 2346,9620
Chile Chilei peso CLP 899,7200
Comore-szigetek Comore-szigeteki frank KMF 492,7900
Costa Rica Colén CRC 730,6950
Csad CFA frank XAF 656,4400
Dél-Szudan Dél-szudani font SSP 212,4979
Dominikai Kozosség Kelet-karibi dollar XCD 3,2800
Dominikai Kbztarsasag Dominikai peso DOP 70,4448
Dzsibuti Dzsibuti frank DJF 215,5172
Ecuador USA dollar usbD 1,2106
Egyenlit6i-Guinea CFA frank XAF 656,4400
Egyesiilt Arab Emirségek Egyestlt Arab Emirségekbeli dirham | AED 4,4463
Egyiptom Egyiptomi font EGP 18,9948
Elefantcsontpart CFA frank XOF 698,7790
Eritrea Nakfa ERN 18,2500
Etiopia Etiop birr ETB 46,5460
Falkland-szigetek Falkland-szigeteki font FKP 0,9074
Fehéroroszorszag Fehérorosz rubel BYN 3,0765
Fidzsi Fidzsi dollar FJID 2,4934
Gabon CFA frank XAF 656,4400
Gambia Dalasi GMD 63,4350
Ghana Cedi GHS 7,0726
Gibraltar Gibraltari font GIP 0,9074
Grenada Kelet-karibi dollar XCD 3,2800
Gruzia Gruz lari GEL 3,9700
Guatemala Quetzal GTQ 9,4488
Guinea Guineai frank GNF 12049,1100
Guyana Guyanai dollar GYD 252,9650
Haiti Gourde HTG 84,8027
Honduras Lempira HNL 29,2990
Irak Iraki dindr QD 1445,2300
Irdn Irani ridl IRR 50837,0000
Jamaica Jamaicai dollar JMD 174,1632
Jemen Jemeni ridl YER 301,1620
Jordania Jordan dinar JOD 0,8584
Kajman-szigetek Kajman-szigeteki dollar KYD 1,0048
Kambodzsa Riel KHR 4917,5000
Kamerun CFA frank XAF 656,4400
Katar Katari rial QAR 4,4600
Kazahsztan Kazah tenge KZT 508,8450
Kelet-Timor USA dollar usD 1,2106
Kenya Kenyai shilling KES 134,9350
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Orszag Pénznem I1SO 1eurd=
Kirgizisztan Kirgiz szom KGS 102,6900
Kiribati Ausztral dollar AUD 1,6170
Kolumbia Kolumbiai peso CcopP 4208,5000
Kongoi Demokratikus Koztarsasag Kongoi frank CDF 2381,7350
Kongoi Koztarsasag CFA frank XAF 656,4400
Koreai Népi Demokratikus Koztarsasag Eszak-koreai won KPW 157,3500
Koszovo Euré EUR 1,0000
Kozép-afrikai Kdztérsasag CFA frank XAF 656,4400
Kuba Kubai peso CuUpP 1,2106
Kuvait Kuvaiti dinar KWD 0,3632
Laosz Laoszi kip LAK 11231,9500
Lesotho Leshotoi loti LSL 18,1772
Libanon Libanoni font LBP 1830,4300
Libéria Libériai dollar LRD 194,6000
Libia Libiai dinér LYD 1,6274
Liechtenstein Svijci frank CHF 1,0762
Eszak-Macedodnia Maceddn dénar MKD 61,6150
Madagaszkar Ariary MGA 4545,9550
Makad Pataca MOP 9,6702
Malawi Malawi kwacha MWK 922,0550
Maldiv-szigetek Rufia MVR 18,7159
Mali CFA frank XOF 698,7790
Marokkd Marokkéi dirham MAD 10,8897
Marshall-szigetek USA dollar usD 1,2106
Mauritania Mauritaniai ugija MRU 44,1870
Mauritius Mauritiusi rdpia MUR 48,4200
Mianmar Mianmari kjap MMK 1604,0452
Mikronézia USA dollar usD 1,2106
Moldova Moldovai lej MDL 20,9150
Monaco Euro EUR 1,0000
Mongdlia Mongol tugrik MNT 3450,2150
Montenegré Eurd EUR 1,0000
Montserrat Kelet-karibi dollar XCD 3,2800
Mozambik Mozambiki metical MZN 89,1950
Namibia Namibiai dollar NAD 18,1910
Nauru Ausztral dollar AUD 1,6170
Nepal Nepali rupia NPR 142,6692
Nicaragua Cordoba NIO 42,1900
Niger CFA frank XOF 698,7790
Nigéria Naira NGN 460,5150
Oman Omadni ridl OMR 0,4650
Orményorszag Ormény dram AMD 620,1000
Pakisztan Pakisztani rupia PKR 193,9385
Palau USA dollar usbD 1,2106
Panama Balboa PAB 1,2106
Papua Uj-Guinea Papua Uj-guineai kina PGK 4,2599
Paraguay Guarani PYG 8514,1500
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Orszag Pénznem I1SO 1eurd=
Peru Perui sol PEN 4,3582
Ruanda Ruandai frank RWF 1198,1700
Saint Kitts és Nevis Kelet-karibi dollar XCD 3,2800
Saint Lucia Kelet-karibi dollar XCD 3,2800
Saint Vincent és Grenadine-szigetek Kelet-karibi dollar XCD 3,2800
Salamon-szigetek Salamon-szigeteki dollar SBD 9,8300
Salvador Colén SvC 10,5982
San Marino Euré EUR 1,0000
Sao Tomé és Principe Sdo Tomé és Principe-i dobra STN 26,1650
Seychelle-szigetek Seychelle-szigeteki rupia SCR 25,6709
Sierra Leone Leone SLL 12222,2350
Sint Maarten Holland antillakbeli forint ANG 2,1730
Sri Lanka Sri Lanka-i rupia LKR 224,8085
Suriname Suriname-i dollar SRD 17,1345
Szamoa Szamoai tala WST 3,0550
Szaud-Arabia Szaud-ardbiai ridl SAR 4,5350
Szenegal CFA frank XOF 698,7790
Szent llona Szent llona-i font SHP 0,9031
Sziria Szir font SYP 1522,3298
Szomalia Szomdli shilling SOS 700,3350
Szudan Szudani font SDG 66,7350
Szvazifold Lilangeni SZL 18,1910
Tadzsikisztan Tadzsik szomoni TJS 13,7150
Tajvan Uj tajvani dollar TWD 34,1486
Tanzéania Tanzéniai shilling TZS 2807,3850
Togo CFA frank XOF 698,7790
Tonga Tongai pa'anga TOP 2,7500
Trinidad és Tobago Trinidad és Tobago-i dollar TTD 8,2136
Tunézia Tunéziai dinar TND 3,2830
Tuvalu Ausztral dollar AUD 1,6170
Tarkmenisztan Tarkmén manat TMT 4,2300
Uganda Ugandai shilling UGX 4454,0000
Uruguay Uruguayi peso uyu 51,6625
Uzbegisztan Uzbég szom uzs 12543,0300
Vanuatu Vanuatui vatu Vuv 134,3750
Vatikan Euré EUR 1,0000
Venezuela Szuverén bolivar VES 1305721,1105
Vietnam Vietndmi dong VND 27969,0000
Zambia Zambiai kwacha ZMW 25,4770
Z6ld-foki-szigetek Z6ld-foki-szigeteki escudo CVE 111,4420

Dr. Matolcsy Gydrgy s. k.,

a Magyar Nemzeti Bank elnoke
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A csaladokért felel6s tarca nélkiili miniszter és a beliigyminiszter kozleménye
az Idésbarat Onkormanyzat Dij 2020. évi nyerteseirél

A csalddokért felels tarca nélkili miniszter és a belligyminiszter az 58/2004. (V1. 18.) ESzCsM-BM egylittes rendelet
alapjan - az Idésbarat Onkormanyzat Dij Biralé Bizottsag javaslatanak megfontolasat kdvetéen — a Dijat 2020. évben
az aldbbi 6nkormdanyzatoknak itéli oda:

— Balatonféldvdr Vdros Onkormdnyzata

— Balatonfiizfé Vdros Onkormdnyzata

- Borddny Nagykézség Onkormdnyzata

- Budafok-Tétény Budapest XXII. keriilet Onkormdnyzata
— Debrecen Megyei Jogu Vdros Onkormdnyzata
— Dunakeszi Vdros Onkormdnyzata

— Gdvavencsellé Nagykézség Onkormdnyzata
- Hajdasdmson Vdros Onkormdnyzata

- Jdszapdti Vdrosi Onkormdnyzat

~ Meéhkerék Kézség Onkormdnyzata

~ Mérahalom Vdrosi Onkormdnyzat

— Veszprém Megyei Jogui Vdros Onkormdnyzata




Az innovacioért és technoldgiaért felel6s miniszter kozleménye
az Eurépai Uniod Kibocsatas-kereskedelmi Rendszerének létesitményei részére a 2020. évben téritésmentesen kiosztasra keriilt
kibocsatasi egységmennyiségek kozzétételérol

Az Uveghdazhatasu géazok kozosségi kereskedelmi rendszerében és az eréfeszités-megosztasi hatdrozat végrehajtdsdban torténd részvételrél széld 2012, évi CCXVIL. torvény
(a tovabbiakban: Ugkr. tv.) 15. § (7) bekezdése alapjan az Eurdpai Unid Kibocsatas-kereskedelmi Rendszerének (a tovabbiakban: EU ETS) létesitményei részére a 2020. évben
téritésmentesen kiosztasra kerilt kibocsatasi egységmennyiségeket az aldbbiak szerint teszem kdzzé. Az GizemeltetSk és létesitmények elnevezései a 2020. évi kiosztas lebonyolitdsdnak
idején aktualis allapotot tlkrozik.
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Forgalmi
) . } Kiosztasra meghatarozott mennyiségek
jegyzékbeli . . e
Uzemeltetd neve Létesitmény neve
|étesitmény-
L 2013 2014 2015 2016 2017 2018 2019 2020
azonosité kod
5 Agroferm Zrt. Agroferm Zrt. Energiaellatés 18366 18 047 17724 17 398 17 069 16736 8200 0
Alfa-Nova Kft. Szolnoki Terdleti Ig.
8 ALFA-NOVA Kft. i ] 4694 4201 3721 3255 2804 2368 1946 1539
Széchenyi F.
9 ALFA-NOVA Kft. Jozsef Attila Flitém 3695 3297 2921 2556 2203 1863 1531 1214
36 Alpiq Csepel Kft. Alpiq Csepel Il. Er6mU 545134 49214 43598 38160 32893 27797 22 866 18111
80 ALTEO-Therm Kft. Gydri Erému 20705 18 506 16 395 1969 1698 717 590 467
97 ALTEO-Therm Kft. Kazincbarcikai FGtéerémi 25147 22504 19936 17 450 15042 12711 10 456 8281
172 ALTEO-Therm Kft. TiszaUjvarosi Fitéerému 16529 14792 13104 11469 9886 8355 6872 5443
174 ALTEO-Therm Kft. Soproni Erému 13614 11940 10 497 9187 7920 6692 5505 4360
Furedi utcai Gdzmotoros
234 ALTEO-Therm Kft. e 16 397 14 673 12999 11378 9807 8288 6817 5400
Blokkftitéerdmu
Arconic-Kofém Mill Arconic-Kofém Mill Products Hungary
6 81952 80528 79088 77 633 76 162 74677 73173 71664
Products Hungary Kft. Kft.
201649 AUDI HUNGARIA Zrt. Audi Hungadria Zrt. — JarmUgyar 8123 10343 21280 20896 20512 10 065 9873 9681
Austria Juice Hungary Austria Juice Hungary Kft. anarcsi
225 L 2970 2657 2354 2059 1774 1498 1231 974
Kft. almalé Gizem
Austria Juice Hungary Austria Juice Hungary Kft.
224 L, L. . 4876 4363 3865 3382 2913 2459 2021 1599
Kft. vasarosnaményi alm. Uiz.
13 Bakonyi Erému Zrt. Bakonyi Erému Zrt. Ajkai H6eré6md 181 640 29180 23512 18533 14212 11402 9379 7429
209905 BC-KC Formalin Kft. BC-KC Formalin Kft. 0 0 0 0 956 3356 3292 3228
. BE-Optimum Kft. Gazturbinas
1000 BE Optimum Kft. . i 12477 11165 9891 0 0 6 306 5187 4109
kiserému egység
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Forgalmi
) , . Kiosztasra meghatarozott mennyiségek
jegyzékbeli .
Uzemeltetd neve Létesitmény neve
|étesitmény-
. 2013 2014 2015 2016 2017 2018 2019 2020
azonositd kod
17 Berényi Téglaipari Kft. Berényi téglagyar 5396 3767 3701 5112 5256 5305 5200 5092
Birla Carbon Hungary . . s
248 Kt Columbian Tiszai Koromgyarto Kft. 187370 | 184115 180823 177 495 174133 170737 167 299 163 849
18 BorsodChem Zrt. BorsodChem Zrt. 481176 | 472680 464138 455555 446 930 438264 429 549 420 821
19 Borsodi Sorgyar Kft. Borsodi Sorgyar Kft. Gyértelep 8981 4034 3573 3127 2693 2275 1868 1479
Bridgestone Tatabanya . i .
207982 . Bridgestone Tatabdnya Termel6 Kft. 0 0 0 5709 10483 11915 12342 12102
Manufacturing Ltd.
. Budapest Airport Zrt. Liszt Ferenc
21 Budapest Airport Zrt. . 13063 11691 10 355 9060 7 804 6590 5415 4283
Nemzetkdzi Rep.
o BERT Rt. Kelenfoldi Komb. Cikl. Gazt.
22 Budapesti Erém Zrt. . L 372869 | 140795 115 464 96 589 83258 70358 57 875 45 841
Hészolg. ErémU
L BERT Rt. Kispesti Komb. Cikl. Gazt.
23 Budapesti Erém Zrt. . L 241140 | 108700 87230 72927 62861 53121 43 696 34611
Hészolg. Erému
o BERT Rt. Ujpesti Komb. Cikl. Gazt.
24 Budapesti Erémd Zrt. . . 260 675 122797 115291 102 935 90 957 79 355 68117 57 272
Hészolg. Erémd
Budapesti i . g
27 L L FOTAV Zrt. Eszak-budai Fitém{ 23671 10699 9495 8328 7198 6102 9907 4024
Tavhészolgaltatd Zrt.
Budapesti . e
29 L 3 3 Ujpalotai Flitémd 20 845 18 655 16523 14 457 12454 10515 4320 1709
Tavhészolgaltatd Zrt.
Budapesti , g
30 L i 3 Rakoskereszturi FGtému 9303 8325 7374 6452 5558 4693 3856 3051
Tavhészolgaéltatod Zrt.
Budapesti 4ok et
31 L L FOTAV Zrt. Furedi uti FGtému 24422 21856 19359 16 938 14 592 12320 10124 8009
Tavhészolgaltatd Zrt.
34 Calmit Hungaria Kft. Mésziizem 93931 92299 90 649 88981 87 295 85593 83869 82 140
. Carmeuse Hungaria Kft.
35 Carmeuse Hungaria Kft. T 137 425 135038 132623 130183 127717 125226 122705 120174
Beremendi Mészlizem
236 CHP-EROMU Kft. Ujpalotai Gdzmotoros Erém( 19193 17176 15215 13318 11480 9702 7980 6320
CREATON South-East
233 Creaton South-East Europe Kft. 19454 19117 18774 18429 18 080 17727 17370 17013
Europe Kft.
37 Csepeli Erém{i Kft. Csepeli Erém(i Kft. 10324 0 0 0 0 0 0 0
45 Dreher Sorgyarak Zrt. Dreher Sorgyérak Zrt. 9787 8760 7759 6788 5848 4938 4057 3209
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Forgalmi
) , . Kiosztasra meghatarozott mennyiségek
jegyzékbeli .
Uzemeltetd neve Létesitmény neve
|étesitmény-
L 2013 2014 2015 2016 2017 2018 2019 2020
azonositd kod
1004 DRENIK Hungary Kft. Tissue papirgyar 1968 7735 7597 7 457 7316 7173 7029 6 884
Dunacell Dunaujvérosi Dunacell Dunaujvérosi
46 L, L, 36077 35450 34816 34176 33528 32874 32213 31548
Cellulézgyar Kft. Cellulézgyar Kft.
, Duna-Drava Cement Korlatolt
47 Duna-Drava Cement Kft. Y , 580958 | 570867 560 658 550342 539915 529387 518727 508 030
Felel6sségUi Tarsasag
i Duna-Drava Cement Kft.
48 Duna-Drava Cement Kft. . i 552847 | 543244 533529 523712 513790 503771 493 627 483 448
Beremendi Cementgyar
246 Dunafin Zrt. DUNAFIN Papirgyar 42312 41577 40834 40083 39323 38556 37780 37001
54 Dunamenti Erém Zrt. Dunamenti Erém Zrt. 1219369 12813 0 0 0 0 0 0
64 E.ON Energiatermel Kft. Debreceni Gazmotoros Erém 6767 12112 10730 9392 8095 6 841 5627 4457
X 3 Egis Gyogyszergyar Zrt. Kozponti
57 EGIS Gydgyszergyar Zrt. 17721 17 413 17102 16787 16 469 16 148 15823 15497
telephely
, , EGIS Gydgyszergyar Zrt. Krmendi
58 EGIS Gydgyszergyar Zrt. ) ] 4041 3970 3899 3828 3755 3682 3608 3533
Gydregység
Energo-H6term
252 Beruhazo, EpitSk uti Gazmotoros Flitéerémii 16 794 15029 13315 11654 10 046 8489 6983 5531
Mukodtetd Kft.
251 ENERGOTT Kft. Verebély uti Gdzmotoros Flitéerému 15548 13914 12327 10789 9299 7 859 6 464 5121
59 EVAT Zrt. EVAT Zrt. 6401 5729 5074 4439 3824 3229 2653 2099
67 FALCO Zrt. FALCO Zrt. szombathelyi telephelye 21715 21338 27 540 24 096 20758 17 528 14 402 11393
L FGSZ Foldgazszallitd Zrt.
117 FGSZ F6ldgazszallitd Zrt. i ] 31366 28070 24863 21753 18740 31577 25946 20525
Beregdaréc Kompr. 4ll.
L Mosonmagyarévar
118 FGSZ F6ldgazszallitd Zrt. i A 29241 26 169 23179 10 147 17 470 14751 12121 9590
Kompresszorallomas
e FGSZ Foldgazszallitd Zrt.
119 FGSZ Foldgazszallitd Zrt. . , 7774 33 29 26 22 19 6430 2549
Nemesbikk Kompr. all.
L FGSZ Foldgéazszallitd Zrt.
120 FGSZ F6ldgazszallitd Zrt. L i , 21908 0 0 0 0 0 4541 3592
Hajduszoboszlé komp. all.
L FGSZ Foldgéazszallitd Zrt.
121 FGSZ F6ldgazszallitd Zrt. L , 16576 3712 6571 3 4954 8362 3437 5436
Varosfold Kompr. all.
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Forgalmi
) , . Kiosztasra meghatarozott mennyiségek
jegyzékbeli .
Uzemeltetd neve Létesitmény neve
|étesitmény-
L 2013 2014 2015 2016 2017 2018 2019 2020
azonosité kéd
Rékoskereszturi Gdzmotoros
33 Greenergy-Power Kft. Y 8684 7771 6885 6026 5194 4390 3611 2860
Fitéerémd
) i Guardian Oroshéza Uvegipari Korlatolt
78 Guardian Oroshaza Kft. Fel. Tér 88982 87 436 85872 84292 82695 81083 79 450 77 812
Gy6ri Szeszgyar és Gy0ri Szeszgyar és Finomito Zrt.
81 } L e 31313 30770 30219 29 663 29101 28534 27 959 27383
Finomito Zrt. Kazdnhaz
GYOR-SZOL Gy6ri " L
. L, GYOR-SZOL Zrt. Tavhészolg. Igazg.
79 Kozszolgaltato és s 76 479 68 441 60632 53069 45 745 38657 31798 12594
) ) Rozg. u. f(itée.
Vagyongazdalkodd Zrt.
HAMBURGER Hungéria Hamburger Hungaria Kft. vegyes
257 . 121136 | 126797 176 138 172918 169676 166 413 163123 159 825
Kft. tlzelést er6mu
Hankook Tire HANKOOK TIRE Magyarorszag Kft. —
253 ) . ) 29 462 28950 32687 32649 32043 31434 30822 30209
Magyarorszag Kft. Gumiabroncs gyér
83 Hartmann Hungary Kft. Hartmann Hungary Kft. 15974 15697 15416 15133 14 846 14 556 14 263 13969
Hungrana Keményitd és
91 L, Hungrana Kft. 154755 | 152068 149 348 146 599 143 822 141018 152627 149 937
Izocukorgyarté Kft.
11 IC Profil Kft. IC Profil Kft. Ajkai Telephelye 212705 | 172418 102 636 50373 49419 48 456 47 480 16 282
IMERYS Magyarorszag IMERYS Magyarorszag
93 Y, L, Y L 7 065 6943 6819 6693 6 567 6439 6309 6179
Tlzéll6anyaggyarto Kft. TGzéllbanyaggyartd Kft.

249 INOTAL Zrt. INOTAL Zrt. - Inotai telephely 9017 11399 11355 11148 10938 10727 10513 10299
50 ISD Dunaferr Zrt. DUNAFERR Zsugoritomt 179860 | 176736 173 575 170382 167 153 163 894 160 594 157 282
51 ISD Dunaferr Zrt. DUNAFERR Meleghengermi 170914 | 167 946 164 943 161907 158 840 155743 152 606 149 460

Dunaferr Nagyolvaszto és Konverteres
52 ISD Dunaferr Zrt. o 1668500 | 819760 | 1610199 | 1580572 | 1550626 | 1520389 | 1489775 | 1459054
Acélgyartomi
49 ISD Kokszold Kft. ISD Kokszolé Kft. 257999 | 253518 248 984 244 403 239772 235097 230363 225613
ISD POWER
63 Energiatermeld és ISD POWER Kft. Erém 357 871 14 089 13839 13590 13 340 13 090 12 841 12592
Szolgaltato Kft.
209147 KALL Ingredients Kft. KALL Ingredients Kft. 0 0 0 0 6842 33388 32752 32116
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) , . Kiosztasra meghatarozott mennyiségek
jegyzékbeli .
Uzemeltetd neve Létesitmény neve
|étesitmény-
L 2013 2014 2015 2016 2017 2018 2019 2020
azonosité kéd
Kaposvari
Onkormanyzati o o
96 . Kanizsai utcai fatémd 9862 14176 12558 10992 9474 8007 6586 5216
Vagyonkezel6 és
Szolgdéltato Zrt.
KECSKEMETI ” ,,
Kecskeméti TERMOSTAR Hészolg. Kft.
929 TERMOSTAR S 9627 8615 7 633 6 680 5758 4 866 4002 3170
. o Arpadvarosi f.
Hészolgaltatd Kft.
KECSKEMETI
100 TERMOSTAR Széchenyivérosi fitém 17 440 15607 13826 12102 10432 8815 7252 5743
Hészolgaltatd Kft.
KOBANYAHO
104 Tavhoétermel6 és Kébanyai Kogeneraciés Erdmu 13 364 12567 11791 11034 10297 9582 8884 8208
Szolgaltato Kft.
103 Komloi Fltéerémd Zrt. Komloi Flitéeréma Zrt. 16314 14 599 12934 11321 9758 8246 6783 5373
KRONOSPAN-MOFA
148 Hungary KRONOSPAN-MOFA Hungary Kft. 29 564 29050 18748 16 403 14130 11931 9804 7756
Farostlemezgyarto Kft.
264 Kunsagi Téglaipari Kft. Kisujszallasi Téglagyar 3010 2958 2905 2852 2797 2743 2687 2633
LAFARGE Cement . L. [
941 i Kiralyegyhéazi Cementgyar 544653 | 267 597 262811 515950 506175 496 304 486 311 476 283
Magyarorszég Kft.
Leier Hungaria Leier Hungaria Kft. Matraderecskei
107 . L i 3 23 045 18 862 18524 18182 17 838 17 490 25448 27 597
Epitéanyaggyarto Kft. Téglagyar
Leier Hungaria L |
108 o L Devecseri Téglagyar 22 865 31678 31112 30539 29961 30638 30895 30261
Epitéanyaggyarto Kft.
LIGHTTECH . )
110 3 L. LIGHTTECH Kft. Uveggyar 4661 4580 4498 4415 4331 4247 4161 4076
Lampatechnoldgiai Kft.
Linde Gaz LINDE GAZ Magyarorszag Zrt.
205815 i . o 152012 | 149371 146 709 144031 141336 138623 135891 133153
Magyarorszag Zrt. Kazincbarcikai HYCO 1
Magyar Cukor Zrt. Kaposvari
114 Magyar Cukor Zrt. Cukorgyara 43033 42286 41530 40766 39993 39213 38424 37 631
u y
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Forgalmi
) , . Kiosztasra meghatarozott mennyiségek
jegyzékbeli .
Uzemeltetd neve Létesitmény neve
|étesitmény-
s 2013 2014 2015 2016 2017 2018 2019 2020
azonositd kod
Magyar Foldgaztarold Magyar Féldgaztarolé Zrt.
116 o - L 12913 12 689 12462 6117 12001 11767 11530 11292
Zrt. Hajdusz. Féldg. Déli-t.
132 Magyar Suzuki Zrt. Magyar Suzuki Zrt. - Esztergomi gyara 15893 14224 19173 18820 18 463 18103 17739 17 373
139 Malyi Tégla Kft. Malyi Téglagyar 6414 6303 6191 6076 9482 9297 9110 8922
142 Métrai Erém Zrt. Métrai Erém Zrt. Visontai Erém 2869188 17 395 16 247 15130 14 044 12988 11960 10 964
Mazai Téglagyar Ipari és Mazai Téglagyar
144 zatleglagyar iparl Mazatlegiagyar 682 670 658 646 634 621 609 596
Kereskedelmi Kft. Ipari és Kereskedelmi Kft.
Mercedes-Benz .
. Mercedes-Benz Manufacturing
270 Manufacturing Hungary 16119 14 425 19444 19 086 18724 18 359 17 990 17619
Hungary Kft.
Kft.
MESZ Mosonmagyarévar . o
145 . T MESZ Mosonmagyardévar Kft. Erémuve 16232 13972 12232 10892 9594 8334 7116 5941
Energia Szolgaltato Kft.
MIHO Miskolci B L
146 . L, MIHO Kft. Diosgy6ri kazanhaz 2951 2640 2339 2046 1763 1489 1223 968
Hészolgaltatd Kft.
SZBT-1 Kompresszor és gézel6készitd
963 MMBF Zrt. tizem 14238 12742 16 254 15955 7985 15347 15038 14729
MOL Magyar Olaj- és Y
127 L Algyd Gaziizem 122624 | 120494 118339 58 081 113961 111738 109 488 107 231
Gazipari Nyrt
MOL Magyar Olaj- és - s
130 . MOL Nyrt. Zalai Finomité 23769 23356 22938 22516 22089 21658 21222 20785
Gazipari Nyrt
MOL Magyar Olaj- és . o
131 . MOL Nyrt. Dunai Finomité 1284526 | 1261999 | 1239221 | 1216212 | 1192966 | 1169506 | 1145761 | 1121943
Gazipari Nyrt
194 MOL Petrolkémia Zrt. TVK 842922 | 828282 813 468 798 501 783372 768 097 752631 737110
254 MVM GTER Zrt. Eszak-Budai Fiitéerémii 104 979 63 081 55883 48913 42162 35630 29309 23214
MVM MIFU Miskolci Miskolc Tatar utcai Gdzmotoros
135 0 R 21744 9729 4310 3772 6503 5496 4521 3581
Fltéer6mu Kft. Fitéerédmd
MVM MIFU Miskolci 3 S
147 e Tatdr utcai FGtému 39365 32722 14 492 12 680 10923 9223 7578 5996
Ftéerému Kft.
MVM MIFU Miskolci Miskolci Hold utcai Kombinalt Ciklusu
247 0 . 24 458 10 944 0 0 0 0 0 0
Flt6er6mu Kft. Flt6turb. E.
152 Nestlé Hungaria Kft. Nestlé Hungaria Kft. 6627 5930 5253 4962 5516 4659 3829 3030
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Uzemeltetd neve Létesitmény neve
|étesitmény-
s 2013 2014 2015 2016 2017 2018 2019 2020
azonositd kod
153 Nitrogénmuivek Zrt. Nitrogénmuivek Zrt. 763803 | 750108 736 275 722317 784022 835432 818375 801 284
NKM Oroszlanyi 37,5 MW foldgaztiizelésu forrévizes
207495 o o 0 0 178 13 868 11954 10102 8310 6582
Szolgaltato Zrt. fatému
NYKCE Nyiregyhazi
) y 9” i NYKCE Nyiregyhazi Kombinalt Ciklusu
242 Kombinalt Ciklusu o 25441 0 0 0 0 0 0 0
L Erém Kft.
Erému Kft.
60 O-1 Hungary Kft. O-1 Hungary Kft. - Oroshazi Uveggyar 41570 40 847 40117 39379 38632 37880 37117 36352
155 Ozdi Acélmiivek Kft. OAM Ozdi Acélmiivek Kft. 14 857 29197 40950 40197 39435 38 666 37887 37106
Ozdi TAvh&termelé és o
156 o, Ozdi Tavhé Kft. 11334 10143 8986 7 865 6780 5729 4713 3732
Szolgaltato Kft.
Pannon Héerému
Energiatermel6, o A
158 . Pannon Héerémd Rt. Pécsi Erémd 243 024 83 041 36784 32196 27752 23452 19 291 15280
Kereskedelmi
és Szolgaltato Zrt.
201935 Pannonia Bio Zrt. Bioetanol Uzem - Dunaféldvar 75151 71722 68 366 116917 112302 107 915 103615 99 403
Papateszéri Téglaipari i L i
161 Kt Papateszéri Téglagyar 7341 9456 9770 9592 9415 9234 9052 8872
PICK SZEGED o
L PICK Szeged Szaldmigyar és Huslizem
162 Szaldmigyar . 8060 7213 6389 5590 4816 2878 2365 1871
o Zrt. kozp. tel.
és Hustizem Zrt.
1006 PIONEER HI-BRED Szarvasi Vetémagiizem 3231 2892 2562 2242 1933 1633 1343 1064
Raba
166 . L Reptéri Kazantelep 8794 3935 3486 3051 2630 2222 1828 1448
Energiaszolgaltaté Kft.
RABA Futém( Gyartoé ) _ L
167 i ! Réba Futom Kft. Reptéri telephely 15256 8935 7914 6923 5965 5036 4138 3273
és Kereskedelmi Kft.
RATH Hungdria TGz4ll6 L P .
168 Kt RATH Hungaria Kft. - T(izall6 téglagyar 7061 6939 6814 6689 6562 6434 6304 6175
Richter Gedeon .
169 i o, Richter Gedeon Nyrt. 45443 44 654 43 855 43048 42233 41 409 40575 39739
Vegyészeti Gyar Nyrt.
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Forgalmi
) , . Kiosztasra meghatarozott mennyiségek
jegyzékbeli .
Uzemeltetd neve Létesitmény neve
|étesitmény-
L 2013 2014 2015 2016 2017 2018 2019 2020
azonosité kéd
Rockwool Hungary
. . O ROCKWOOL Hungary Kft.
261 Szigetel6anyag Gyartd o 21968 21587 21201 20811 20416 20018 19615 19211
. . Tapolcai gyér
és Kereskedelmi Kft.
Salgé Vagyon
Salgétarjani
190 Onkormanyzati Varosi FGtéma 6091 4971 4402 3850 3315 2798 2297 1816
Vagyonkezel6 és
Tavhészolgaltatd Kft.
Sopron Holding Sopron Holding Zrt.
175 B . e 3029 2710 2401 2100 1809 1528 1256 993
Vagyonkezel6 Zrt. Kéfarago téri Flitéma
112 STRABAG Aszfalt Kft. lllatos uti keverdiizem 2846 2547 2257 1974 1701 1436 1180 933
Szekszardi
o o Szekszardi Tavhészolgaltato Kft.
7 Tavhdszolgaltatd T 9773 8747 7747 6778 5839 4931 4051 3205
Déli Fitémda
Nonprofit Kft.
SZEPHO Székesfehérvari
184* Epiiletfenntarto és Széphd Zrt. 31254 27 602 24 452 21403 18 449 7795 3206 2540
Hészolgaltatd Zrt.
SZEPHO Székesfehérvari
250 Eplletfenntarté és Bakonyi uti Gdzmotoros Flitéerdmu 16613 14 867 6 585 6612 12448 18776 15 445 12234
Hdszolgaltato Zrt.
179 SZETAV Kft. Eszaki vr. I/B Fitém(i 7501 6713 5946 5202 4481 3784 3109 2460
181 SZETAV Kft. Felsévéros II. FGitém(i 6992 6257 5543 4852 4182 3534 2907 2303
182 SZETAV Kft. Roékus I. Fdtémd 5748 5144 4556 3987 3434 2899 2382 1885
Szombathelyi Szombathelyi Tavhészolgaltatd Kft. —
188 L. L e 9210 8242 7302 6391 5509 4655 3830 3033
Tavhészolgaltato Kft. Vizént6 u.
189 Tapolcaf6i Téglaipari Kft. Tapolcaféi Téglagyar 1792 1761 1730 2743 2692 2640 2586 2532
191 Tatabénya Erém Kft. Tatabanya Erémui Kft. 71823 63303 56 080 49 086 42310 35755 29412 23296
i i TEVA Gyégyszergyar Zrt. Kazanhaz
193 TEVA Gyodgyszergyar Zrt. L 27 825 27 342 26 853 26 359 25860 25355 24 845 24332
és gazt. kiser.
, , Teva Gyogyszergyar Zrt.
206134 TEVA Gyoégyszergyar Zrt. 0 13162 12929 12696 12463 12230 5999 5882

Godolléi Kazanhaza
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Forgalmi
) , . Kiosztasra meghatarozott mennyiségek
jegyzékbeli .
L Uzemeltetd neve Létesitmény neve
|étesitmény-
s 2013 2014 2015 2016 2017 2018 2019 2020
azonositd kod
Tungsram Tungsram Operations Kft. Bud. Fényf.
75 8 . 8357 4106 8065 7917 3884 7615 1866 3654
Operations Kft. Uvego. Kem.
Tungsram Tungsram Operations Kft. Nagykan.
76 . L 25429 24 987 24 541 24089 23632 23172 22 705 22237
Operations Kft. Gyar Uvego. kem.
98 Univer-Product Zrt. Univer-Product Zrt. 4498 4612 5216 5703 5331 4968 4614 4271
Varpalotai
204 Kozszolgaltatd Varpalota Hétvezér utcai Fitémd 10278 9197 8148 7131 6147 5195 4273 3385
Nonprofit Kft.
Veolia Energia .
41 i Debreceni Telephely 53372 45872 40 637 35569 30659 25909 21313 16 881
Magyarorszag Zrt.
Veolia Energia o
43 i Dorogi Erém(i Kft. 37531 34 407 31772 29972 28219 26510 24 843 23226
Magyarorszag Zrt.
Veolia Energia . .
154 i Nyiregyhazi Telephely 49972 44 895 40 835 36 853 32989 29246 25617 22112
Magyarorszag Zrt.
Veolia Energia i . L,
206762 i VEMO Szazhalombattai Kazanhaz 0 0 8 969 7 851 6767 5719 4704 3726
Magyarorszag Zrt.
. . Veolia Energia Magyarorszag Zrt.
173 Veolia Energia Zrt. i L 6291 5630 9974 8730 7525 3180 2616 2072
gazmotoros erémd
Veszprémi Koziizemi L
87 L, Fatémda 6680 5979 5296 4633 3992 3370 2769 2190
Szolgdéltato Zrt.
Villeroy & Boch . i
208 i Villeroy & Boch Magyarorszag Kft. 24 376 23953 23524 23091 22 653 22212 21765 21316
Magyarorszag Kft.
199 Wienerberger zRt. Csabai Gyaregység 17 342 17 042 16 736 16 428 16117 15802 15 485 15165
196 Wienerberger zRt. Csornai Gyaregység 6 064 5958 5852 5744 5635 5525 5414 5302
. Wienerberger zRt.
271 Wienerberger zRt. L [ 26515 26 055 15854 25118 24 642 24161 23675 23187
Balatonszentgydrgyi Téglagyar
. Wienerberger zRt. Békéscsabai
210522 Wienerberger zRt. ) | 0 0 0 0 0 2129 9677 9489
Téglagyar
213 Wienerberger zRt. Wienerberger zRt. K&szegi Téglagyara 2366 2325 4175 2241 4021 3942 3863 3783
. Wienerberger zRt. Orbottyani
209202 Wienerberger zRt. i i 0 0 0 0 3067 13884 13619 13354
Téglagyar
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Forgalmi
) , . Kiosztasra meghatarozott mennyiségek
jegyzékbeli .
Uzemeltetd neve Létesitmény neve
|étesitmény-
s 2013 2014 2015 2016 2017 2018 2019 2020
azonositd kod
, Wienerberger zRt.
210 Wienerberger zRt. i A i 15192 14929 14661 20 246 14120 19475 19083 18 689
Solymar |. Téglagyara
. Wienerberger zRt.
232 Wienerberger zRt. . L i 13810 16 833 11470 11259 15920 15610 15295 14980
Tiszavasvari Téglagydra
. Zalakeramia Zrt.
227 ZALAKERAMIA Zrt. L, i 7987 7 849 7708 7567 10087 14310 14 397 14106
Romhanyi Gyaregysége
228 ZALAKERAMIA Zrt. Zalakeramia Zrt. Tofeji Gyaregysége 21061 20 695 20326 19952 19573 19191 18 805 18418
229 Zoltek Zrt. Zoltek Zrt. 49 489 24315 47 760 46 881 45993 45096 44188 43277
Megjegyzések:

Az EU ETS hatélya alé tartozé olyan villamosenergia-termelé létesitmények, amelyekre az Ugkr. tv. 17. § (1) vagy (2) bekezdése vonatkozik, tovabba az olyan hétermeld létesitmények,
amelyekre a kibocsatasi egységekre vonatkozd harmonizalt ingyenes kiosztas uniés szintl dtmeneti szabalyainak a 2003/87/EK eurdpai parlamenti és tandcsi irdnyelv 10a. cikke
értelmében torténé meghatdrozasardl szolé 2011/278/EU hatarozat (21) preambulum bekezdése vonatkozik, nem keriiltek feltlintetésre a tablazatban, mivel nem jogosultak
téritésmentes kibocsatasi egységek kiosztasara.

A *-gal jelolt Széphd Zrt. Kirdly sor 1/b alatti létesitmény 2020. évi mddositott kvdtamennyiségének Eurdpai Bizottsag altal vald jovahagydsara a 2021. évben fog sor kerdilni. A tablazat
a kozlemény készitése idejének megfelel6 legutolsé, a Bizottsag altal elfogadott kvotamennyiséget tartalmazza.

A Dotenergo Zrt. DEOEC kazdnhaz és a Star Power Kft. Polgéri Regiondlis Gumihasznositd Erémi nem kerdlt feltlintetésre a jelen kdzlemény tablazataban, mivel 2019-ben kikeriltek

az EU ETS hatalya alél, és az Ugkr. tv. 16. § (4) bekezdése értelmében a 2020. évtél kezd6déen nem jogosultak kvétakiosztasra.

Dr. Palkovics Ldszl6 s. k.,
innovacidért és technoldgiaért felelés miniszter
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Az Innovaciods és Technoldgiai Minisztérium elismerési hirei
2020. december 7., a nemzetkozi polgari repiilés vilagnapja alkalmaval

Prof. Dr. Palkovics Laszl6, az innovécidért és technoldgidért felel6s miniszter 2020. december 7-én, a nemzetkozi
polgari repulés vilagnapja alkalmaval

Magyar Polgéri Repiilésért Erdemérmet adomanyozott

Abrdnyi Tamdsnak, a café+co Ital- és Etelautomata Kft. ligyvezetéjének, aki dtletgazdaként és szervezéként szamos
nemzetkdzi taldlkozé szervezésében vett részt, kozremkodésével 2009 6ta minden évben sikeriilt Magyarorszagra
hozni és megrendezni egy-egy nemzetkdzi mirepild versenyt. Kitalaldja és szervezdje a Kbzép-eurdpai Mirepuld
Talalkozonak;

Bodor Jdnosnak, az ASL Hungary Kft. elsé tisztjének, aki 18 évet repilt kiilonb6zd tipusi gépeken. Ezt kdvetden
kilonbozé Iégitarsasagoknadl toltott be vezeté pozicidt. Szakmai tapasztalata, hozzaértése és a repiléshez vald
viszonya, precizitdsa példaértékd a jové generdcioi szdmara;

Fiiredi Ldszlénak, a Pécs-Pogany Repuléteret Mikodtetd Kft. védelmi tisztjének, aki a magyar kisgépes replilés
meghatdrozé alakja. Eléviilhetetlen érdemei vannak a békéscsabai regiondlis replil6tér fejlesztésében és
az lizemeltetd szervezet létrehozasaban;

Mbnus Ferencnek, aki nyugdijasként évekig oktatta és vizsgaztatta a Boeing 737-es pilotakat. Kezei alatt generacidk
néttek fel oktatoként és vizsgaztatoként. Szakmai tapasztalata, hozzaértése, elhivatottsaga, precizitasa példaértéki
a jov6 generacidi szamara.

A Kdzlekedésért Erdemérmet adomanyozott

Farkas Otténak, a Wizz Air Hungary Légikdzlekedési Zrt. project managerének, aki eddig tobb mint 130 gépet vett at.
Ez a munka driasi el6késziletekkel és felelésséggel jar a gyartok, a befektetdk, a légitarsasag, a hatdsagok,
a személyzet és legféképp az utasok biztonsaga érdekében. Munkajat nagy szakértelemmel és alapossdggal végzi,
kiemelkedd teljesitményt nyujtva a magyar polgari repiilés eddigi torténetében.

Az Innovaciés és Technolégiai Minisztérium elismerési hirei
2020. december 4., Szent Borbala nap alkalmaval

Prof. Dr. Palkovics Laszl6, az innovacidért és technoldgidért felel6s miniszter 2020. december 4-én, Szent Borbéla nap
alkalmaval

Szent Borbdla érmet (bdnyasz) adomanyozott

Dr. Bohus Gézdnak, a Borsod Dolomit Kft. robbantasvezetéjének, aki egyetemi oktatoként megszervezte
a robbantéastechnikaiszakmérnok-képzést, és szamos tanfolyamot inditott a robbantasvezetdk kiképzésére és
tovdbbképzésére. Tevékenysége kapcsan mindenkor kiemelt szerepet kap a kornyezetvédelmi szempontok
figyelembevétele és betartasa;

Boncz Ldszlénak, a Mol Nyrt. kutatasi projektmenedzserének. Az elmult 40 év magyarorszagi
szénhidrogénkutatdsdnak kiemelkedd alakja. Pélydja sordn a kelet-magyarorszagi kutatési teriilet iranyitojaként
jelentés sikereket ért el, az elmult két évtizedben pedig az & nevéhez flizédik az Eszaki-kdzéphegység eléterében
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hizédé szénhidrogén-provincia, a mezozods Paleogén medence eredményes kutatdsa, illetve az itt talalhatd,
jelenleg is termelé mezék felfedezése;

Dencs Ldszlénak, a Magyar Foldgéaztarolo Zrt. vezet6jének. Kitartdéan dolgozik a ,banydsz egység” megteremtésén és
a banyaszati hagyomanyok éltetésén, gyakori résztvevdje a szakmai oktatasoknak és az ifji szakemberek
vizsgabizottsaganak;

Gulyds Ferencnek, az MB 2001 Olajipari Szolgaéltatd Kft. mlszaki igazgatéjanak. Az elmdlt 35 év alatt mind kollégai,
mind az ipardg mas szerepléi szemében megkérddjelezhetetlen felkésziltségli és tapasztalatu szakemberré valt.
Mérnoki teljesitménye mellett vezetéi munkdja is figyelemre méltd, és kiemelt figyelmet szentel annak, hogy
tuddsat, tapasztalatat a fiatal mérnokgeneraciénak is atadja;

Hargitainé dr. Molndr Zsuzsdnak, az Innovacids és Technoldgiai Minisztérium Energiagazdalkodasi, Atomenergia és
Banyaszati F6osztély banyaszati referensének. Kiemelked&en fontos munkat végez folyamatosan magas szinvonalon
a banydszati koncessziok el6készitése és lebonyolitdsa, a hazai szénipar szerkezetatalakitdsdhoz kothetd feladatok
ellatasa, a geotermikus energia hazai elterjedésének elésegitése, a banydaszattal kapcsolatos minisztériumi altalanos
Ugyintézés teriletén;

Katona Gdbornak, a Matrai ErémU Zrt. kotromesterének, aki munkajat nagy szorgalommal és hozzaértéssel, vezetdi
megelégedésére végzi;

Kovdcs Zsoltnak, a Magyar Banydszati és Foldtani Szolgélat fétanacsosanak. A szénhidrogén-féldtan, elsésorban
a hazai kéolaj- és foldgaz-el6fordulasok foldtani adatainak feldolgozasaval, a szénhidrogén-potencial és
a prognosztikus vagyon meghatarozasaval foglalkozik. Osszefogja és vezeti a koncessziés palyazatokat elékészité
projektet, szerz6ként is részt vesz a foldtani és geofizikai targyu fejezetek kidolgozasaban és szakmai ellenérzésében;

Rokolya Baldzsnak, a Magyar Foldgaztarolé Zrt. termelémesterének. Ebbéli minéségében feladata a teljes zsanai
felszini technolégia lzemeltetése, a miiszakvezeték, muszakban lévé dolgozdk iranyitdsa, a karbantartok és
a vallalkozék munkajanak megszervezése, mely feladatokndl nemcsak a szakmai tapasztalataira, hanem a vezetéi
képességeire is tud tdmaszkodni;

Székely llondnak, az O&GD Central Kft. projekt tervezési szakértéjének, a nemzetkozi olajiparban eltoltott tobb
évtizedes tevékenysége soran tanusitott kiemelkedé munkajaért és elkotelezettségéért. Példamutaté munkajaval
folyamatosan tdmogatta, tdmogatja a magyarorszagi szénhidrogén-kutatasi és -kitermelési tevékenységet;

Toth Baldzs Gyuldnak, a Matrai Erémd ZRt. kiemelt szakértjének. Jelentés eredményeket ért el a banyaszat teriiletén
a tervezdszoftverek alkalmazasaban. Tevékenységét kiemelked6 szakmai hozzaértéssel végzi;

Toth Ddnielnek, a Magyar Horizont Energia Kft. operacids vezetdjének a Pettend szénhidrogén mez6é mezéfejlesztési
munkaiban - fégy(ijt6, mezdbeli gy(jtési rendszer a vizelhelyezd rendszer és a gdzbesajtold rendszer kiépitésében —
valo kiemelkedd szakmai és vezetdi munkajaért.

Szent Borbdla érmet (kohasz) adomanyozott

Dobdczky Istvdnnak, a TEKA Magyarorszdg Zrt. mUszaki fémérnokének, tobb évtizedes eredményes szakmai
palyafutasaért;

Dr. Sevcsik Ménikdnak, az ISD DUNAFERR Zrt. RMS- és HR-igazgatodjanak, akinek eddigi szakmai, tudomanyos és
vezetdi pélyafutdsa a magyarorszdgi kohaszathoz koétédik. Munkassédga a vdllalatirdnyitas és a szakmai kozélet
szdmos terlletére kiterjed, aktivan tdmogatja az OMBKE (Orszdgos Magyar Banyaszati és Kohdaszati Egyesilet)
szervezetének mikodését is;
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Vlaszdk Mihdlynak, a Metalloglobus Fémonté és Kereskedelmi Kft. Gigyvezetd igazgatdjanak, tobb évtizedes, sikeres
palyafutdsaért. 1981 6ta tagja az OMBKE-nek, nevéhez flizédik a pakozdi Miskahuszar szobor megvaldsitasa.

Miniszteri Elismer6 Oklevelet adoményozott

Balogh Jézsefnek, a MOL Nyrt. senior operativ geoldgus, senior specialistajanak. Immaron 39 éve fejleszti és
szakmailag irdnyitja a magyarorszagi és gyakran kulféldi furdsokhoz kapcsol6dé geoldgiai adatszerzési folyamatokat
és munkalatokat. Sziridban és Irakban szerzett kiilfoldi tapasztalata tovabbfejlesztette azt a szakmai tudast és széles
latokort, melynek segitségével szamos innovativ technolégidt honositott meg és fejlesztett tovdbb a hazai
projektekhez;

Bock Jdnosnak, a Geoinform Kft. Uzletfejlesztési vezetjének. Iranyitasa alatt tobb kilfoldi munkat is elnyert
a cégnek, amelyeket szinte egy személyben koordindlt. Hatalmas munkabirdséval, szorgalmaval és szakmai
tuddsaval nagyban hozzdjarult a vdllalat sikeres mlkodéséhez, erkolcsi tartdsdval példat mutat a fiatalabb
generacionak;

Dr. habil. Faitli Jézsefnek, a Miskolci Egyetem egyetemi docensének. Intézeti tanszékvezetéként kiemelkedd szakmai
eredményeket ért el a mechanikai eljarastechnika témateriiletén belil. Palyafutasa soran kozel 100 ipari kutatasi
munkaban, valamint tdbb mint 20 oktatasi-kutatési palydzatban vett részt;

Dr. Kertész Botondnak, a Colas Eszakk® Kft. banyaszati és értékesitési igazgatdjanak, az OMBKE Banyaszati
Szakosztaly K6, Kavics és Asvanybéanyaszati Szakcsoport 2019. évi megalakitasdban vald kdzremiikddéséért,
valamint a nemzetkdzi EU banydszati projektekben torténd - és ezéltal a hazai banyaszat érdekeit képvisel6 —
részvételéért;

Kévdri Kdrolynak, az Uveg-Asvany Kft. minéségligyi vezetéjének. 1977 6ta dolgozik a banyaszatban. Villamosmérnoki
végzettségét nemcsak a napi munkaban, hanem fejlesztések, beruhazasok tervezésénél, kivitelezésénél is
érvényesitette. Elévilhetetlen érdemeket szerzett azzal, hogy bevezette a mindségbiztositassal alatamasztott
termelési és értékesitési rendszert, mely lehetévé teszi a termékek amerikai beszallitasat. Példas szakmai munkaja
mellett az ,Asvanybéanyasz” lapban szerkesztéi feladatokat l4at el, valamint &ldozatos munkat végez
a szakszervezetnél;

Kuris Katalinnak, az Argon-Ker Kft. izemvezetdjének, aki szorgalmaval és példamutatdsaval mar a kezdetektdl példat
mutat. Pélyafutdsa sordn a banyalizem md(szaki tervezési feladataival, engedélyeztetési folyamataival, felel6s
muszaki vezet6i feladatok ellatasaval foglalkozott, szakmai tapasztalatai alapjan 2012-ben (izemvezet6vé
nevezték ki;

Megyaszai Jdnosnak, a Matrai ErdmU ZRt. vezet6 elektrikusanak. Szakmai tudésdval, elkotelezettségével, vezetéi
képességével nagyban hozzajarul a banya folyamatos lizemeléséhez, a villamos kiesé id6k csdokkentéséhez;

Pali Sdndornak, a Banyavagyon-hasznosité Nonprofit Kézhasznu Kft. pécsi fioktelep vezetéjének. A mecseki
szénbanyaszat szerkezetatalakitdsa soran Kkifejtett sokoldali, magas szinvonall, kitartdé munkajanak
elismeréseképpen;

Szabé Ferenc Lajosnak, a Nitrokémia Zrt. felelés mUszaki vezet6é-helyettesének. A szakmai, vezetéi munkakorét
minden esetben lelkiismeretesen és legjobb tudasa alapjan latta el, és nagy hangsulyt fektetett arra, hogy a szakmai
tapasztalatat atadja a fiatalabb generaciénak. A gyongyosoroszi és recski ércbanyak végleges bezarasi és
karmentesitési projektjeinek irdnyitasdban jelenleg is részt vesz, ezen a teriileten is tobb éve kiemelkedé szakmai
tevékenységet végez;
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Szabé Krisztidnnak, a Rotary Furasi Zrt. kitmunkdlati szervizek igazgatdjanak. Szakmai és vezet6i kompetencidit
folyamatos képzésekkel fejleszti, céltudatos, Ujitd otleteivel nagyban hozzdjarul(t) a tarsaség sikeres miikodéséhez.
Irdnyitdsa alatt teljesen megujult a szervizgéppark, amely jelen formdjaban az egyik legmeghatédrozébb a régidban;

Szabé Miklésnak, a Magyar Banyészati és Foldtani Szolgalat hivatali fétandcsosanak. Kivaléd szakember, munkdjat
pontosan, lelkiismeretesen és megbizhatéan, kiemelked6 szakértelemmel végzi.

A Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hat6sag kozleménye
»Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatosag Emlékérem” adomanyozasarol

2020. december 10-én a ,Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsdg Hatésag Emlékérem” adomanyozasarol
sz616 23/2020. (IX. 24.) NAIH elnoki utasitas alapjan az eziist emlékérmet Dr. Prof. Bosiczky Gyérgy, az Ukran Nemzeti
Tudomanyos Akadémia Kijevi Jogi Egyetemének rektora kapta az Egyetem fennallasanak 25 éves évforduldja
alkalmabdl, tovabba az Egyetem és a magyar Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatdsag kozotti
szakmai kapcsolatok elmélyitése, a magyarorszagi adatvédelemmel és informacidszabadsaggal kapcsolatos
tapasztalatok és az Eurépai Unié adatvédelmi rendeletének (GDPR) Ukrajndban torténé megismertetése kapcsan
végzett kiemelked6 tevékenységéért.

Dr. Péterfalvi Attila s. k.,

elnok
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V. Hirdetmények

A Baranya Megyei Kormanyhivatal hirdetménye
hatdosagi ellendri igazolvany érvénytelenitésérol

A Baranya Megyei Kormanyhivatal Komldi Jarasi Hivatala AA015974 sorszammal ellatott, Pintér Zoltan nevére sz6lo,
a Miniszterelndkség altal kibocsatott, 2017. 03. 29. napjan kiallitott, 2021. december 31. napjaig érvényes hatdsagi
ellendri igazolvanya 2020. december 7. napjan elveszett. Az igazolvany hasznalata 2020. december 8. napjatdl
érvénytelen.

A Jasz-Nagykun-Szolnok Megyei Rendor-fokapitanysag hirdetménye
bélyegz6 érvénytelenitésérdl

A Jasz-Nagykun-Szolnok Megyei Rend&r-fékapitdnysdg kozzéteszi, hogy a ,Jasz-Nagykun-Szolnok Megyei
Rendér-fékapitanysag” feliratt, Magyarorszag cimerével elldtott, 25. sorszdmu korbélyegzéje elveszett.
A bélyegzd hasznalata 2020. november 19. napjatél érvénytelen.

A Hivatalos Ertesitét az Igazsagligyi Minisztérium szerkeszti.

A szerkesztésért felels: dr. Salgo LaszIé Péter.

A szerkesztéség cime: 1051 Budapest, Nador utca 22.

A Hivatalos Ertesitd hiteles tartalma elektronikus dokumentumként a http://www.magyarkozlony.hu honlapon érhets el.
A Hivatalos Ertesité oldalhii masolatat papiron kiadja a Magyar Kézlény Lap- és Kényvkiadé Kft.

Felel6s kiadd: Németh Baldzs ligyvezetd.
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