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R Utasitasok

Az innovaciéért és technologiaért felel6s miniszter 23/2021. (X. 8.) ITM utasitasa
az Innovacios és Technoldgiai Minisztérium tulajdonosi joggyakorlasa alatt all6 gazdasagi tarsasagokkal
kapcsolatos tulajdonosi jogok gyakorlasanak rendjérél sz6l6 7/2020. (Il. 13.) ITM utasitas médositasarol

A jogalkotasrdl sz616 2010. évi CXXX. tdrvény 23. § (4) bekezdés c) pontjaban meghatarozott jogkdromben eljérva, az Innovécids
és Technolégiai Minisztérium Szervezeti és MUikodési Szabdlyzatardl szélé 4/2019. (Il. 28.) ITM utasitas 1. melléklet 4. §
(5) bekezdésében, valamint 9. § (1) bekezdés f) pontjaban foglaltakra figyelemmel a kévetkezé utasitast adom ki:

1.8 Az Innovacids és Technoldgiai Minisztérium tulajdonosi joggyakorldsa alatt 4116 gazdasagi tarsasagokkal kapcsolatos
tulajdonosi jogok gyakorldsdnak rendjérél szolé 7/2020. (. 13.) ITM utasitds (a tovdbbiakban: ITM utasitds)
1. melléklete az 1. melléklet szerint médosul.

2. 8§ Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon Iép hatdlyba.

Dr. Palkovics LdszI6 s. k.,
innovacidért és technoldgiaért felel6s miniszter



1. melléklet a 23/2021. (X. 8.) ITM utasitdshoz

1. Az ITM utasitas 1. mellékletében foglalt tablazat 20. sora helyébe a kdvetkezé sor 1ép:

(A B

C

D

Minisztérium tulajdonosi joggyakorldsa . .
; Jogkér gyakorléja
alatt dllé gazdasdgi tdrsasdg

Szakmai feltigyeletet elldto kozrem(ikédé
vezetd

Kézrem(ikodést elésegits vezetd/szervezeti egység

El6készitésben részt vevd szervezeti egység)

20.

Nemzeti Védelmi Ipari

kozigazgatasi
Innovacios Zartkortien Mikodé gazg

allamtitkar

Részvénytarsasag

gazdasagstratégiaért és
szabdlyozésért felelds allamtitkar

ipardgi stratégidkért és szabalyozasért
felel6s helyettes allamtitkar

Agazatfejlesztési Féosztaly

2. Az ITM utasitas 1. mellékletében foglalt tablazat A:11 mezéjében a,Kézhasznl” szovegrész helyébe a ,Kdzpont” széveg lép.

3. Hatalyat veszti az ITM utasitas 1. mellékletében foglalt tablazat

a) 6. sora,
b) 15. sora,
C) 18. sora.
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A legfébb iigyész 11/2021. (X. 8.) LU utasitasa
a munkavédelemrél sz616 19/2018. (X. 4.) LU utasitas modositasarol

Az ligyészségrol sz6l6 201 1. évi CLXIII. térvény 8. § (3) bekezdésében kapott felhatalmazas alapjan a kévetkezd utasitast adom ki:

1.8 A munkavédelemrdl sz616 19/2018. (X. 4.) LU utasitas 7. § (3) bekezdése helyébe a kdvetkezd rendelkezés 1ép:
#(3) A személyligyi Ugyintézé altal kidllitott és a munkaltatéi jogkort gyakorld vezetd 3dltal aldirt — a Legfébb
Ugyészségen a SZTIF Személyligyi Osztélya altal killitott és a SZTIF vezetéje altal alairt — munkakori orvosi
alkalmassagi vizsgalatra szolé beutaléval az Ugyészségi alkalmazott a szerz6dott foglalkozas-egészségiigyi
szolgaltaténal - a Legfébb Ugyészségen a kinevezett foglalkozas-egészségiigyi szakorvosnal — legkésébb az utolsé
alkalmassdagi vizsgalat érvényességi idejének lejarta el6tt kdteles megjelenni.”

2.8 Ez az utasitas a kdzzétételét kdvetd nyolcadik napon 1ép hatalyba.

Dr. Polt Péter s. k.,
legfébb ligyész

A Szellemi Tulajdon Nemzeti Hivatala elnokének 8/2021. (X. 8.) SZTNH utasitasa
a leltarozasi és leltarkészitési szabalyokrol

A Szellemi Tulajdon Nemzeti Hivatala a leltarozasi és leltarkészitési szabalyait — a szamvitelrdl szélé 2000. évi C. térvény
és az dllamhaztartds szamvitelérdl sz6l6 4/2013. (I. 11.) Korm. rendelet alapjan - a jogalkotasrdl sz6l6 2010. évi CXXX. torvény
23. § (4) bekezdés c) pontjaban foglaltakra figyelemmel az alabbiak szerint hatarozom meg:

Altalanos rendelkezések

1.8 (1) Aleltérozasi és leltarkészitési szabdlyzat (a tovdbbiakban: szabalyzat) hatalya kiterjed
a) a Szellemi Tulajdon Nemzeti Hivatala (a tovabbiakban: Hivatal) valamennyi szervezeti egységére,
b) a befektetett eszk6zok, a forgdeszkdzok és forrasok leltarozasara,
Q) a joléti célokat szolgald eszkozok, készletek leltarozésara.
Nem terjed ki jelen szabalyzat hatdlya a Hivatal fenntartdsdban mukodé Frecskay Janos Szakkonyvtar konyv-,
folydirat- és egyéb iratdlloméanyara, amelyekre a konyvtari dllomany ellen6rzésérdl (leltdrozasardl) és az dllomanybdl
torténd torlésrél sz616 szabdlyzat kiadasarol sz616 3/1975. (V. 17.) KM-PM rendelet szabdlyai az irdnyadok.

(2) A szabdlyzat célja, hogy a Hivatalndl a leltarozasi és leltarkészitési kdtelezettség egységes elvek és szabdlyok alapjan
keriiljon végrehajtasra. A szabalyzatban foglaltak alkalmazéasaval biztosithatd, hogy a kdnyvviteli mérleg a tényleges
helyzetnek megfelel$ valds képet mutassa a vagyoni, pénziigyi helyzetrdl, tovabba segitse a mérlegben értékkel
nem szerepld eszkozok védelmét.

(3) A leltarozas fogalma: olyan tevékenység, amely a Magyar Allam tulajdonat képezé és a Hivatal kezelésében Iévé
vagy tartés haszndlatdba adott eszkozoket (a tovabbiakban egyiitt: Hivatal eszkdzei) és azok forrasait, valamint
a koltségvetési szamvitelben kimutatott kotelezettségvallaldsait szdmba veszi, és megallapitja azoknak a valésagban
meglévd dllomanyat.

(4) A leltdr fogalma: a leltdr egy olyan tételes kimutatds, amely a Hivatal eszkozeinek és forrasainak, valamint
a koltségvetési szamvitelben kimutatott kotelezettségviéllaldsainak a valdsdgban is meglévé allomanyat
egy meghatdrozott idépontra vonatkozdéan mennyiségben és értékben is tartalmazza.

(5) A december 31-i forduldénappal készitett konyvviteli mérlegben kimutatott eszkozoket és forrasokat minden évben
leltarozni kell, és a mérleg tételeit leltarral kell aldtdmasztani. A leltarnak tételesen és ellenérizheté modon
tartalmaznia kell a Hivatal eszkzeit mennyiségben és értékben, forrasait értékben.

(6) A leltdrozas célja a Hivatal kezelésében lévd vagyon szambavétele. A leltdrnak lehetévé kell tenni
a) az éves beszamol¢ tételeinek alatdmasztasat, a mérleg valddisdganak biztositasat,

b) a fékonyvi konyvelés és az analitikus nyilvantartasok pontossdgénak, egyezdségének ellendrzését,
a bizonylati fegyelem megszilarditasanak elésegitését,
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2.§ (1)

c) az eltérések kimutatasat, a nyilvantartasok tényleges vagyoni helyzetnek megfelelé rendezését,
d a vagyon védelmét, az anyagi felelésok elszdmoltatasat,

e a csokkent értékd, valamint hasznélaton kiviili eszkdzok feltarasat.

A leltarral szembeni kdvetelmények:

)
)

a) a teljesség,

b) a valédisag,

<) az attekinthetdség,
d) a tételesség,

e) az ellendrizhetdség,
f) a vildgossag,

g) a hitelesség.

A teljesség kovetelménye alapjan a leltdrnak tartalmaznia kell a Hivatal mérlegében kimutatandé valamennyi

eszkozt és forrast tételesen, fliggetlendl attodl, hogy azok a leltarozas idépontjaban a Hivatal terlletén vannak-e,

vagy idegen helyen téroljak.

A valddisag elve alapjan a konyvekben rogzitett, a koltségvetési beszamoldban felvett tételek a valdsagban is

megtalalhatéak, kivulallok altal is megallapithatéak. A leltar valodisagat ugy kell biztositani, hogy a leltérozas,

egyeztetés soran a ténylegesen fellelt mennyiségi és értékadatokat kell kimutatni. A valddisdg elvének

érvényesiiléséhez alapveto feltételek, hogy

a) a szamvitelrél sz6l16 2000. évi C. torvény (a tovabbiakban: Szt.) eléirdsai alapjan késziiljon a koltségvetési
beszamolot aldtdmaszto leltar,

b) a leltdrban az eszkdzoket és a kotelezettségeket a Szt.-ben és az dllamhaztartds szamvitelérdl sz616 4/2013.
(I. 11.) Korm. rendeletben meghatarozott értékelési elvek, médszerek alapjan értékeljék,

<) a fékonyvi kényvelés és a részletezé nyilvantartasok a leltdrral egyezé Osszevont adatokat kell, hogy
tartalmazzanak.

A mérleg valddisag elvébdl kovetkezéen a leltarba nem lehet a Hivatal eszkozeiként felvenni

a) a bérelt vagy kdlcsonvett,

b) az eladott, de el nem szdllitott, tovabba

<) a Hivatalnal tarolt idegen tulajdont képezd
eszkdzoket.

Az attekinthetéség érdekében a leltarnak a Hivatal eszkozeit leltarozasi helyek szerinti, ezen belil fajta, tipus,

minéség és esetenként méret szerinti részletességgel, fokonyvi szamlanként Osszesitve kell tartalmaznia

az eszkozoket.

A tételesség kovetelménye alapjan a leltarnak tartalmaznia kell a Hivatal mérlegében kimutatand6 minden eszkozt

és forrast tételesen, hogy abbdl a megfelelé csoportositasokkal, 6sszevondsokkal 6sszedllithatd és aldtamaszthato

legyen a mérleg.

Az ellenérizhet6ség kovetelményeinek akkor felel meg a leltdr, ha tartalmazza a kdvetkez6 elemeket:

a) azt az évet, hdénapot, napot, amely napra vonatkozéan készitették (éves koltségvetési beszamoldt
alatdmaszto leltarnal ez a nap a mérleg forduldnapja);

b) a koltségvetési szerv megnevezését, a leltdrozasi helyet, a leltdrozds megkezdésének és befejezésének
idépontjat;

<) a benne szerepld eszkdzok és forrasok tételeinek pontos megnevezését és az egyértelmd azonositasukhoz
szlikséges adatokat (pl. megnevezés, méret, mindség, cikkszam, nyilvantartdsi szam stb.).

A vildgossag elve a leltdrra vonatkozdan azt jelenti, hogy a leltarnak a koltségvetési beszamoléhoz hasonléan

érthetdnek, attekinthetének kell lennie (leltarozési helyenkénti fajta, tipus, méret, minéség szerinti részletezés).

A leltarkészités sordn a hitelesség biztositadsa érdekében gondoskodni kell

a) a bizonylatok (leltarfelvételi ivek stb.), tovabba az egyéb dokumentaciok (jegyzékdnyvek, kimutatasok)
egyértelm( és hianytalan kitoltésérdl,

b) a szlikséges zaradékok és aldirdsok a dokumentécién vald rogzitésérdl.

A leltarozas megkezdését megel6z6, elokészito feladatok

A leltdrozasi munka zavartalan, hataridére torténd lebonyolitdsa érdekében a Gazdasdgi Féigazgaté minden év
majus 31-ig intézkedik az adott évre vonatkozd leltdrozasi Utemterv el6készitésérdl és kiadasardl. Amennyiben
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3.8

4.8

a leltarozas nem december 31-ei fordulonappal torténik, biztositani kell a leltarozas idépontja és a december 31-e
kozotti valtozésok bizonylatokkal torténd aldtdmasztasat.
Az el6készités magdban foglalja a targyi eszkdzok vonalkédszammal torténd elldtasat vagy a vonalkédszémok

potlasat, a kolcsonbe és javitdsba adott, valamint kdlcsdnbe vett idegen eszkdzok forduldnapi dllomanyénak
megallapitdsdhoz sziikséges szerz6dések, megrendelések, levelezések biztositasat.
A leltédrozas megkezdése el6tt

a)
b)
)

m o N

—_ =

fel kell mérni és meg kell hatarozni a konkrét feladatokat,

idében gondoskodni kell, hogy a sziikséges [étszdm és munkaeszkdzok rendelkezésre dlljanak,

a leltarozasban részt vevéket oktatasban kell részesiteni, melyrél jegyzékonyvet kell felvenni,

a leltarozasi korzeteket ki kell jeldlni,

az eszkozok és forrasok leltarozasara vonatkozo elékészités mddjat meg kell hatarozni (kiilondsen a targyi
eszkdzok és készletek tekintetében),

a tarolasi, raktdrozasi rendet biztositani kell,

gondoskodni kell az eszk6zok fajta, méret, mindség szerinti csoportositasardl, tarolasardl,

a szamviteli nyilvantartashoz igazodé elkiilonitéseket végre kell hajtani (Uj, haszndlt, hasznalatlan, csékkent
értékd, nullara leirt stb.),

a leltarozashoz sziikséges technikai eszk6zoket biztositani kell,

a mennyiségi nyilvantartasokat el6 kell késziteni,

le kell bonyolitani a selejtezéseket, gondoskodni kell a selejtezett eszko6zok elszallitdsarol vagy
megsemmisitésérdl, tovabbd a nyilvantartasokbol valo kivezetésikrol,

intézkedni kell, hogy a leltarfelvétel idején az eszk6zmozgasok a lehetéségekhez képest sziineteljenek, illetve
csak indokolt esetben torténjenek.

A leltarozasi litemterv

A leltdrozasi Utemterv Osszedllitdsdanak a célja a leltdrozasra kerillé eszkozok, illetve a kdzrem(ikodd szervezeti

egységek munkdjanak Osszehangoldsa, a feldolgozads folyamatossdganak, zokkendmentességének biztositdsa

érdekében. A leltarozasi litemtervet a leltarozas el6tt legaldbb 15 munkanappal el kell késziteni, amit jelen utasitas
alapjan a Hivatal Gazdasagi Féigazgatdja ad ki. A leltarozasi Gitemtervnek tartalmaznia kell

a)
b)
)

Do a0

a leltdrozando eszkozok és forrasok korét,

a leltar fordulonapjat,

a folyamatos leltdrozas modjat, korét, idépontjat,

a fordulénapos leltarozas maédjat, korét, idépontjat,

a leltarozasi korzetek megnevezését,

a leltarozas elGkészitésével, felvételével, ellendrzésével, értékelésével kapcsolatos hataridéket és
az elvégzésért felel6s személyek megnevezését, szervezeti egységét, munkakorét,

a leltarértékelés hataridejét és felelését, szervezeti egységét, munkakorét,

a zard jegyzOkonyv elkészitésének idépontjat,

az eltérések rendezésének hatéridejét a konyvviteli nyilvantartasokban.

A leltdrozasi itemtervet a leltarozdst megel6z6 15 naptéri napon beliil meg kell kiildeni

a)
b)
)
d)

n

a leltar féfelel6sének,
a leltar féellenérének,
a raktar vezetéjének,
a leltarellenéroknek.

A leltarozasban részt vevok felel6ssége, feladatai

A koltségvetési beszdmoldban bemutatott és a leltarban szereplé adatok valddisdgdért és megbizhatdsagaért

felelGs:

a)
b)
)

)
)

D Qo N

a Gazdasagi Féigazgato,

a Gazdalkodasi Féosztaly féosztalyvezetdje,

a Pénzligyi és Szamviteli Osztaly osztélyvezetdje,

a leltarozas iranyitasara kijelolt személy (a tovabbiakban: leltarozast iranyitd személy),
a leltarellendr.
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)

A Gazdasagi Féigazgatd feladatai:

a) kijeloli a leltdrozast irdnyitoé személyt,
b) jovahagyja a leltarozasi litemtervet,
<) kijeloli a leltarozasban részt vevé személyeket, és kiadja a megbizoéleveleket,

d) a leltarkilonbozetek rendezését jovahagyja,

e) a hidnyossdgok megsziintetése érdekében intézkedést ad ki.

A Gazdalkodasi Féosztaly féosztalyvezetbjének feladatai:

a) javaslatot tesz a leltari korzetek kijelolésére,

b) javaslatot tesz a leltdrozasban részt vevé személyek kijelolésére,

<) eléterjeszti jovahagyasra a leltarozasi itemtervet a Gazdasagi Féigazgatd szamdra,
d) intézkedik a leltarozas targyi feltételeinek biztositasarol.

A leltarozast iranyitd személy feladatai:

a) el6késziti a leltarozasi itemtervet a Gazdalkodasi Fosztaly féosztalyvezetdje szamara,
b) kialakitja a leltarozasi csoportokat,

<) felkésziti, oktatja a leltarozasi munkaban kdzrem(ikddbket,

d) Osszeallitja a nyité jegyz6kdnyvet,

e) irdnyitja a leltdrozas el6készitését,

f) iranyitja a leltdrozés végrehajtasat,

a) a leltdr megkezdése elétt az SAP gazddlkoddsi és pénziigyi integralt rendszerbdl (a tovdbbiakban:
SAP rendszer) kinyomtatja a leltdrozashoz szlikséges leltarfelvételi iveket,
h) a vonalkdd-leolvasés utan a vonalkddolvasé berendezésbdl attolti az adatokat az SAP rendszerbe,

i) a leltarfelvételt kiértékeli,

j) intézkedik a leltarktlonbozetek rendezésérdl,

k) ellenérzi a bizonylati rendre vonatkozé eléirasok betartasat,

) Osszedllitja a leltdar dokumentacidjat, és elkésziti a sziikséges intézkedésekre az elbterjesztést és a zard
jegyz6konyvet,

m)  pétolja a hidnyzo vagy sériilt leltari szamokat.
A leltarellenér feladatai:

a) ellenérzi a leltarozasi és a leltarkészitési feladat teljes folyamatat,

b) ellendrzi az analitikus és a kapcsolodo kiegészité nyilvantartdsok naprakészségét,

<) ellendrzi, hogy a leltarozasi csoport tagjai kozil a kijelolt leltarozok a leltarfelvételnél jelen vannak-e,

d) ellenérzi a leltdrozési itemtervben foglalt hatérid6k betartasat,

e) a leltarfelvételnél észlelt szabdlytalansagok, hidnyossdgok megsziintetésére intézkedést kezdeményez
a leltarozast irdnyitd személynél,

f) ellenérzi a leltarfelvétel teljeskoriiségét,

a) szuroprobaszertien ellenérzi a felvett mennyiségeket, az azonositasi adatokat, a bizonylatok
szabalyszerliségét,

h) az egyeztetés modszerével torténd leltarozas esetén ellendrzi a tevékenység megtorténtét és a bizonylati
aldtdmasztas szabalyszerlségét,

i) ellenérzi a leltarban szerepl6 adatok és a konyv szerinti adatok egyez6ségét, illetve az eltérések kimutatasat.

A leltarfelelés feladatai:

a) a leltarkorzeti nyilvantartasok, helyiségleltarak (szobaleltdrak) naprakészségét biztositja, és kdzrem(ikodik
az analitikus nyilvantartassal torténé egyeztetési feladatokban,

b) gondozza a személyi hasznalatra kiadott eszkozok nyilvantartdsat, és intézkedik arrél, hogy a kiadott
eszkozok leltdrozhatdak legyenek,

Q) intézkedik az idegen tulajdonu eszkdzok elkilonitésérdl,
d) biztositja a leltarfelvételre kijellt helyiségbe valé bejutast,
e) kozrem(ikodik a leltarozas lebonyolitasaban.

A leltérozo feladatai:

a) részt vesz a leltarozas felkészitésére szervezett oktatdson, elsajatitja a feladatra vonatkozo ismereteket,
b) megjelenik a leltarfelvételre kijelolt helyiségben,
<) az adott évre vonatkozd leltdrozasi Utemterv és a leltdrozast iranyité személy utasitasai szerint végzi

a leltarfelvételt,
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d) gondoskodik arrél, hogy a felvételhez sziikséges nyilvantartasok, felvételi dokumentumok és eszkdzok
a felvétel helyiségében rendelkezésre alljanak,

e) egyeztetéssel torténd leltdrozasndl elvégzi az egyeztetéseket,

f) megallapitja a leltarkilonbozetet,

g) a leltarozas iranyitasdval megbizott személy uUtmutatasa alapjan a leltarfeleléssel egylttmiikédve
kdzremUkodik az eltérések rendezésében,

h) amennyiben az eszkdzon nem taldl leltéri szamot, vagy sériilt leltari szamot taldl, ugy jelzi a leltdrozast
irdnyité személynek.

A leltarfelvétel bizonylatai

A leltarozas soran a Hivatal az SAP rendszer moduljaibdl eléllitott bizonylatokat haszndlja. A befektetett eszkdzok,
a készletek leltdrozasédhoz sziikséges bizonylatokat az SAP rendszerbdl kell kinyomtatni.

A leltdrozds megkezdése elétt a Létesitménygazddlkoddsi Osztaly munkatarsa helyiségenként és leltdriszam-
tipusonként (,E" ,I,,S") kinyomtatja a leltarfelvételi iveket, amelyek a leltdrozék munkajét segitik.

A vonalkéd-leolvasds utdn a vonalkédolvasé berendezésbdl attoltésre keriilnek az adatok az SAP rendszerbe.
A ,Leltdr betoltés” riport a fellelt eszkdzoket és az eszkdzok tényleges allapot szerinti helyét tartalmazza.
Ez a nyomtatott lista a leltarfelvételi iv.

Az &ttoltés utdn az adatok kiértékelése az SAP rendszerben torténik. Az SAP rendszerbdl kell kinyomtatni
a,Leltérkiértékelés” listat, amely tartalmazza a nyilvéntartasi helyet, a fellelt helyet, a leltari szdmot, az eszkdzszamot,
az eszkdz megnevezését, a fellelt darabot, a tobbletet, a hidnyt, a brutté és a nettod értéket az adott targyi eszkdzre
vonatkozélag.

A leltarfelvétel utan leltarkorzetenként jegyzékonyvet kell késziteni, amelyet a leltarfelvevé és a leltarellendr ir ala.

A mennyiségi felvétellel torténd leltdrozés soran alkalmazott leltarfelvételi ivek minden esetben szigort szdamadasu
bizonylatnak minésiilnek. A bizonylatokon az adatokat csak elektronikusan szabad felvenni, és a kinyomtatott
bizonylatokat kék vagy lila szinU tintdval vagy golydstollal szabad aldirni. A leltariv minden lapjat a leltarbizottsédg
minden tagjanak ala kell irni.

A bizonylatokon csak szabdlyos javitdsok végezheték, amely szerint az eredeti bejegyzést (szam vagy szdveg)
egyszerl athuzassal szabad csak megsemmisiteni, hogy a rontott tétel tovabbra is olvashaté maradjon. A helyes
szbveget vagy szamot a rontott tétel folé kell irni. A hibas bejegyzést minden példanyon javitani kell, feltiintetve
a helyesbités idépontjat, valamint a helyesbitést végzd dolgozé aldirasat (kézjegyét).

Amennyiben a leltdrozads soran valamely leltari nyomtatvany eltinik vagy megsemmisiil, annak korilményeirdl
kilon jegyzékonyvet kell felvenni.

A leltdrozést végzéknek a leltdrozds befejezése utan az altaluk végzett leltdrozasrdl és annak észrevételeirdl
leltarozasi zard jegyzékonyvet kell készitenilik. A jegyzékonyveket a leltarozast vezeték és a leltarellenér irjak ala.

A leltarozas modja

A leltdrozds mennyiségi felvétellel és egyeztetéssel torténhet. A mennyiségi felvétel mindig tényleges
megszamlalast, mérést jelent a nyilvantartasoktdl flggetleniil. A Hivatalndl a targyi eszkozok leltarozasdnak
lebonyolitdsa a vonalkddolvaséd berendezés haszndlatdval torténik, és az eszk6zon 1évd, leolvasott azonositdszam
keriil a leltariveken rogzitésre. A leolvasast koriltekintéen kell végezni, csak az ,E’, ,I” és ,S” karakterekkel kezd6d6
vonalkédot szabad leolvasni.

A leltdrozés ideje alatt az érintett ingatlanokban vagy azok meghatérozott részein az eszk6z6k mozgatésa szigorian
tilos.

Amennyiben egy eszkozt a nyilvantartasban szerepld helyiségtél eltéré helyiségben (szobaban) lelt fel a leltarozo,
az eszkdzkdnyveld a valésagnak megfeleléen dtmozgatja azt az SAP rendszerben.

Ha tévesen tortént a felvétel, azt csak a leltarfelvevd javithatja ki, a leltarellenér jelenlétében. Ugyanez vonatkozik
arra az esetre is, ha potlélag kell valamely eszkozt felvenni, mert az kimaradt a leltarfelvételnél.

Az egyeztetés a f6konyvi szamldknak az analitikus nyilvantartdsokkal vagy az analitikus nyilvantartasoknak el6re
kinyomtatott mennyiségét is tartalmazo leltarivekkel, a kdnyvelés helyességét igazold egyéb okmdanyokkal
(bankkivonat-egyezteté levelek, szamldk) valo egybevetését, 0sszehasonlitasat jelenti.



HIVATALOS

ERTESITO .« 2021.¢évi49.szém 4505

7.8

(6)

(10)

Az eszkozcsoportok kezelSinek (leltarfelelés) év kozbeni munkakorvéltozasa, Hivatalbol vald kilépése esetén
mindenkor szabalyszerl leltdr mellett kell a munkakor-ataddsokat végrehajtani. A leltarfelvételhez az éves
leltdrozashoz alkalmazott nyomtatvanyokat kell hasznalni, és a leltart harom példanyban kell elkésziteni.

Minden leltarfelvétel a kezelt eszkdzcsoport teljes kdrére, az dtadasra kertilé munkakort betolté dolgozo kezelésébe
adott értékek egészére vonatkozik.

Az anyagi értékek kezelésével egyiitt jar6 munkakorok atadasat az illetékes vezeté koteles 14 naptari nappal
kordbban kezdeményezni a Gazdasagi Féigazgatonal, egyben koteles megjeldini az Uj felelés dolgozot (atvevo).
Az dtadas-atvételrdl jegyzékonyvet kell felvenni.

Soron kivil leltarozést kell végezni abban az esetben, ha a Hivatal eszkdzallomanyaban elharithatatlan esemény
(tlz, viz stb.) vagy blncselekmény kart okozott. llyen esetekben a leltarozast csak azokra a helyiségekre kell
kiterjeszteni, ahol az eszkdzéallomanyt karosodds érte.

Eszko6zok leltarozasa

Az immateridlis javakat kétévente kell leltdrozni. A vagyoni érték(i jogokat a vagyonnyilvéntartas éltal vezetett
nyilvantartas alapjan és helyén kell ellenérizni egyeztetéssel. Az ,E” leltdri szamos vagyoni értékd jogokat
a Létesitménygazdalkodasi Osztaly leltdrozza. Az ,I" leltéri szdmos vagyoni értékd jogok és a szellemi termékek
- szoftver — esetében a leltdrozast az Infokommunikaciés Szolgaltatasi Osztdly végzi. A leltdrozott terméket
a rendszerfelel6snél és az Uzemelteténél kell tételesen ellenérizni az erre a célra alkalmas szamitogépes program
tdmogatdasaval. A vagyoni értéku jogok, szellemi termékek leltéri szamat a vonalkddolvaséd berendezésben rogziteni
kell.

A leltarban szereplé ingatlanokat és a kapcsolédé vagyoni értékil jogokat a megszerzésiikkor, az annak mindsitett
épulettartozékokat kétévenként kell leltdrozni, a leltarfelvételt a Létesitménygazdélkodasi Osztdly végzi.
Az ingatlanok leltarozasa soran kétévente gondoskodni kell a konyvviteli nyilvantartasok adatainak a foldhivatali
adatokkal, valamint a kataszteri nyilvantartasokkal valé egyeztetésérél, és ennek érdekében be kell szerezni
az ingatlanok foldhivatali tulajdoni lap mdésolatét (szemléjét), valamint az allami vagyonnyilvantartas kataszteri
kivonatat.

Az informatikai eszkozok leltdrozasat kétévente, mennyiségi felvétellel kell elvégezni. A leltarfelvételt
az Infokommunikacids Szolgaltatasi Osztaly és a Létesitménygazdalkodasi Osztaly kbzdsen végzi.

Gépek, berendezések, felszerelések leltarozasat kétévente, mennyiségi felvétellel kell elvégezni. A leltarfelvételt
a Létesitménygazdalkodasi Osztély végzi.

A kozuti gépjarmivek és tartozékaik tényleges allomanyat kétévente kell leltdrozni. A leltarfelvétel napjan
a gépjarmUlvet atvevd, azt hasznald nyilatkozni koteles, hogy a gépjarmi sérilésmentes, és valamennyi,
a jogszabalyok altal el6irt vagy a hasznalathoz elszamolasi kotelezettséggel atadott tartozékkal rendelkezik.
A leltarfelvételt a Létesitménygazdalkodasi Osztaly végzi.

A személyre széldan atvett nagy értékl és kis értékd targyi eszkdzok leltarozdsa az SAP rendszerben lévd
személyenkénti nyilvantartas alapjan torténik oly médon, hogy a lapon az atvevd haszndlé aldirdssal nyilatkozik
az eszkozok meglétérdl. Eltéré hivatali dontés hidnydban legaldbb minden masodik évben a hasznalé személy
koteles bemutatni az altala hasznalt eszkdzoket a tényleges leltdrozashoz, amelynek tényét irdsban is rogziteni kell.
A személyi hasznalatra kiadott eszk6zok leltari szamat a vonalkédolvaso berendezésben rogziteni kell.

Az Ulzemeltetésre atadott vagyoni értéklii jogok, szellemi termékek, gépek, berendezések, felszerelések
szambavétele minden évben, december 31-i forduldnappal torténik a kihelyezés helyszinén. A szambavétel tényét
az atvevével igazoltatni kell. A leltarfelvételt szamitastechnikai eszkoz, 1" leltéri szamos vagyoni értéki jog
és szellemi termék — szoftver — esetében az Infokommunikacids Szolgéltatasi Osztély végzi. Egyéb Gzemeltetésre
atadott eszkozok leltarfelvételét a Létesitménygazdalkodasi Osztély végzi.

Az adllami elhelyezési célu ingatlanhaszndlati jogviszony keretében hasznalt, vagyonkezelésbdl kivezetett,
befektetett eszkdzok értékét a 015-0s nyilvantartdsi szdmldkon kell nyilvantartani. Az ingatlanok és tartozékaik
leltarozasat egyeztetéssel az MNV Zrt. dltal meghatérozott idében és médon kell végrehajtani.

A javitdsra atadott eszkozoket is szerepeltetni kell a leltarban, a javitast végzé atvételi igazoldsa alapjan.
A leltarfelvételt szamitdstechnikai eszkdz esetében az Infokommunikéciés Szolgéltatdsi Osztaly végzi. Egyéb,
javitasra dtadott eszkdzok leltarfelvételét a Létesitménygazdalkodasi Osztaly végzi.

Idegen tulajdont képezd eszkdzok leltdrozaséra csak akkor keril sor, ha a targyévre vonatkozdan elkészitett
leltarozasi Utemterv azt kifejezetten elbirja.
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A raktarban térolt készleteket évente, december 31-i fordulénappal, mennyiségi felvétellel kell leltarozni.
A leltdrozds sordn megallapitott tényleges készletmennyiségeket az SAP rendszerbdl elére kinyomtatott
leltarfelvételi iven kell rogziteni. Az egyéb szakmai anyagok (szamitastechnikai segédanyagok stb.), sokszorositasi,
nyomtatdsi és egyéb segédanyagok leltarozasat az Infokommunikaciés Szolgaltatasi Osztély, az irodaszer, az irodai
papir, a nyomtatvanyok és az érmék leltarozasat a Létesitménygazdalkodasi Osztély, a késztermékek leltarozasat
az Ugyfélszolgalat és Kényvtar végzi.

A konyvviteli mérlegben értékkel nem szerepld eszkdzok és készletek: a csak mennyiségben nyilvantartott targyi
eszkozok és készletek leltarozasat kétévente, mennyiségi felvétellel kell elvégeznie a Létesitménygazdalkodasi
Osztalynak. A leltarozéas a helyiségleltarak felvételével egy idében, az SAP rendszerbdl eléallitott nyomtatvanyok
hasznélataval torténik.

Kovetelések: mas szervekkel vagy személyekkel (pl. koltségvetési vagy gazdalkodd szervezetek, maganszemélyek)
szembeni kovetelésekrél december 31-i fordulénappal olyan egyeztetésen alapuld kimutatast kell készitenie
a Pénzigyi és Szdmviteli Osztalynak, amely a koOveteléseket tételesen szerepelteti. A munkatdrsaknak
(kormanytisztvisel6knek, munkavallaléknak) a munkaltatéval szembeni tartozasait (el6legek, kartéritések stb.)
az analitikus nyilvantartdsok és a fékonyvi szamlak alapjan kell egyeztetni, december 31-i fordulénappal.
A tartozasokrol jogcimenkénti, név szerinti tételes kimutatast kell késziteni.

A hazipénztar dllomanyat az év utols6 munkanapjan, tényleges szamlélassal, cimletenként kell szamba vennie
a Pénziigyi és Szamviteli Osztalynak. Ezzel egy id6ben leltarozni kell az ott 6rzott értékcikkeket is. A leltdrozasrol
jegyzékonyvet kell felvenni. A bankszamlakon 1évé pénzeszkozok leltarozasat a december 31-i bankkivonatokkal
valé egyeztetéssel kell elvégezni.

A Humadnpolitikai Osztaly leltdrozza fel minden év december 31-i allapottal az addig ki nem osztott egyéb
utalvanyokat. A leltarozott értékcikkeket sorszam szerint érték, illetve ilyen tipusu nyilvantartds esetén cimletek
szerint kell leltarozni.

Forrasok leltarozasa

A konyvviteli mérlegben szereplé forrasokat — december 31-i forduldnappal - a f6kényvi szamldknak az analitikus
nyilvantartasokkal, illetve a fékonyvi kdnyvelés okmanyaival valé egyeztetésével évente kell leltdroznia a Pénziligyi
és Szamviteli Osztalynak.

A széllitokkal szembeni kotelezettségeket a leltarba (folydszamla-kivonat) tételesen, szallitonként kell felvezetni.

A felvett értékadatok valodisagat egyeztetéssel (szallitdifolydszamla-egyeztetés) kell igazolni.

A mérlegbe csak egyeztetett, elismert adatok keriilhetnek.

A koltségvetési szamvitelben kimutatott kotelezettségvallaldsokat egyeztetéssel kell leltarozni, amelynek lényege,
hogy az analitikus nyilvantartasok adatait 6ssze kell hasonlitani az analitikdban torténd rogzités alapbizonylataival.
A kotelezettségvéllalasok esetében csak a ténylegesen meglévd kotelezettségvillalasok mutathatdk ki
a Koltségvetési Jelentés beszamoldtablaban.

A leltarozas végrehajtasanak ellendrzése

A leltédrozas a mérlegvalddisag biztositasanak, a tulajdon védelmének fontos eszkdze, ezért a leltarozas ellenérzése

az el6készitéstdl a leltar kiértékeléséig a kijeldlt leltarellendrok feladata.

A leltarozasi korzetek meghatarozasaval egyidejlileg a Gazdasagi Féigazgatd felhatalmazast és megbizast ad

az egyes csoportok leltarellendreinek és a leltarféellendrnek. Az ellen6rok megbizatasuk ideje alatt a leltarozast

tekintve szakmailag a leltarféellenér kdzvetlen irdnyitasa szerint jarnak el.

Az ellendrzést végzok feladatai:

a) a jelen szabdlyzat el6irdsainak betartasa,

b) az el6készités ellendrzése,
)

n

a felvételek elSirdsoknak megfeleld és el6irt Gtemu lebonyolitasanak ellenérzése,

d) a leltarozasi munka tartama alatt a leltarfelvételi bizonylatok kezelésével kapcsolatos elSirdsok betartasa,

e) a mar felvett leltarak sziréprébaszeri ellenérzése.

Az ellenérzés megtorténtének tényét, idépontjat — akar valamely részletre, akér 0sszefoglalé ellendrzési munkara
vonatkozik — az ellenérzést végzének olvashato aldirassal kell igazolnia a leltarbizonylatokon.

Az ellendrok a leltarfelvétel befejezése utan felvett jegyzékonyv szabdlyos elkészitését is ellenérzik és alairasukkal
latjak el.
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Az ellendrzésekrél a leltarbizottsag vezetdje és ellendre altal készitett jegyzOkonyvek alapjan a leltarféellendr
osszefoglalé jegyzékonyvet koteles késziteni a Gazdasagi Féigazgatd részére.

A leltarozas eredményének kiértékelése

A leltérkilonbozetek rendezése: a leltarozott eszkdzok adatait 8ssze kell hasonlitani az analitikus nyilvantartasok
(kényvelés) adataival, meg kell allapitani az eltéréseket, amelyeket a Leltari Jegyz6kdnyvben rogziteni kell.
Ha valamely eszkdzbdl a leltarozéas soran taldlt mennyiség kevesebb, mint a nyilvéntartasok szerinti, leltarhianyrol,
ha tobb, leltartobbletrdl beszéliink. A leltarkiilonbozeteket értékelni, mindésiteni kell, ki kell vizsgalni az eltérések
okat. Amennyiben az eltérés oka adminisztracios hiba, akkor vagy a kdnyv szerinti vagy a leltari adatot helyesbiteni
kell. A leltareltéréseket legkésdbb az éves fékonyvi zarlatot megel6zéen a szamviteli nyilvantartasokban,
a Szamlarendben meghatdrozott médon régziteni kell.

A leltarhidnyokat a leltarfelvétel befejezését kovetd 30 napon beliil irasban az érintettekkel kozolni kell, és irasbeli
igazold jelentést kell kérni a kozlés kézhezvételétdl szamitott 10 naptari napon beldil.

A leltarhianyért valé felel6sség

A leltarhidnyért val6 felelésség: a Hivatal munkatdrsai az &ltaluk kizérélagos hasznélatra éatvett eszkozokért,
a pénztaros az éltala kezelt pénz és egyéb értékcikkben, a Humanpolitikai Osztaly értékcikkeket kezelé munkatarsa
az altala kezelt értékcikkekben bekovetkezett hianyért, illetve a raktédros az dltala egyedil kezelt raktari készletben
bekovetkezett hidnyért teljes anyagi felel6sséggel tartozik.

Amennyiben a megdrzésre dtadott targyakban a hidny tobbek egyiittes kdrokozasaval kovetkezik be, az okozott
karért a hatdlyos munkajogi szabalyok szerint felelnek.

Személyi felel6sség megallapitasa utan — a Gazdasagi Féigazgato javaslata alapjan - a felelésségre vonas médjarol
a Hivatal EIndke dont.

A leltarozasi bizonylatok megorzése

A leltarozas lezérasat kdvetben a leltarhoz kapcsolodd valamennyi bizonylatot irattarozni kell, és azokat legalabb
a szamviteli bizonylatok kotelezé 6rzési idejéig meg kell Srizni.

Zaro rendelkezések

Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon lép hatdlyba.

Hatalyat veszti

a) a leltdrozasi és leltarkészitési szabalyokrdl sz6l6 6/2016. (VII. 5.) SZTNH utasitas,

b) a leltdrozasi és leltarkészitési szabdlyokrdl szolo 6/2016. (VII. 5) SZTNH utasitds modositasarol széld
3/2020. (V1. 11.) SZTNH utasitas,

<) a Szellemi Tulajdon Nemzeti Hivatala gazdasagi vezet6jének a leltdrozasndl és leltarkészitésnél hasznalt
iratmintakrol sz6l6 4/2016. (V. 9.) gazdasagi vezetdi utasitasa.

Felhatalmazast kap a Hivatal Gazdasdgi Féigazgatdja, hogy az intraneten kozzétegye a leltarozasnal

és leltarkészitésnél az adott évben hasznalt iratmintakat.

Az utasitds tartalmi felllvizsgalatardl és aktualizalasarol a Gazdasagi Féigazgatd koteles gondoskodni.

A felllvizsgélatot legaldbb hidromévente el kell végezni, annak eredményétdl fliggéen - sziikség esetén —

kezdeményezni kell az utasitds moédositasat vagy Uj utasitas kiadasat.

Pomdzi Gyulas. k.,
a Szellemi Tulajdon Nemzeti Hivatala
elndke
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Nemzetkozi szerzodésekkel kapcsolatos kozlemények

A kiilgazdasagi és kiiliigyminiszter 55/2021. (X. 8.) KKM kézleménye

a Magyarorszag Kormanya és a Kirgiz Koztarsasag Kormanya kozott a Magyar-Kirgiz Fejlesztési Alaprol sz616
Megallapodas kihirdetésérol sz616 493/2021. (VIIl. 16.) Korm. rendelet 2. §-a, 3. §-a,

1. melléklete és 2. melléklete hatalybalépésérol

A 493/2021. (VIIl. 16.) Korm. rendelettel a Magyar Kozlony 2021. augusztus 16-i, 154. szamdban kihirdetett,
a Magyarorszag Kormanya és a Kirgiz Koztdrsasag Kormanya kozott a Magyar—Kirgiz Fejlesztési Alaprol szolo
Megadllapodds (a tovabbiakban: Megdllapodds) 9. cikke az aldbbiak szerint rendelkezik a Megallapodas
hatalybalépésérél:

A Megdllapodas és a mellékletét képez6 Alapszabdly a Feleknek a hatalybalépéshez sziikséges belsé eljarasok
végrehajtasardl sz616 utolsé diplomaciai csatorndkon torténd irdsbeli értesitése kézhezvétele idépontjatol szamitott
30. napon lép hatalyba”

A Megallapodas hatalybalépéséhez sziikséges feltétel teljestilésének napja: 2021. szeptember 16.
A Megéllapodas hatalybalépésének naptari napja: 2021. oktéber 16.

A fentiekre tekintettel, dsszhangban a Magyarorszdg Kormanya és a Kirgiz Koztdrsasdg Kormdanya kozott
a Magyar-Kirgiz Fejlesztési Alaprol szold6 Megallapodas kihirdetésérdl szold 493/2021. (VIII. 16.) Korm. rendelet
4. § (3) bekezdésével megallapitom, hogy a Magyarorszag Kormanya és a Kirgiz Kdztdrsasag Kormanya kozott
a Magyar-Kirgiz Fejlesztési Alaprdl sz616 Megallapodas, valamint az annak kihirdetésérél sz6l6 493/2021. (VIII. 16.)
Korm. rendelet 2. §-a, 3. §-a, 1. melléklete és 2. melléklete 2021. oktéber 16-an, azaz kettéezerhuszonegy oktdber
tizenhatodikan lép hatélyba.

Szijjdrté Péter s. k.,
killgazdaségi és killigyminiszter
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lll. Kozlemények

Az Orszaggydlés Hivatala kozleménye elismerés adomanyozasarol

A 10/2013. szdmu hazelnoki rendelkezés alapjan a huzamosabb ideje kiemelkedé munkat végz6 dolgozoék részére
az Orszaggy(ilés elndke 2021. oktéber 4-én

Dr. Kelemen Ida f6osztalyvezetd részére

Navay Lajos dijat,

Andrdsi Réka Anna kulturdlis szakreferens,

Dobos Kornél szamitastechnikai fémunkatars,
Juhdsz Andrds Gydrgy gépkocsivezetd,

dr. Kovdcs Krisztidn irodavezetd, f6osztalyvezetd,
Nagyné dr. Spisdk Szilvia szakmai tanacsado,
Rdénay-Kévi Nikoletta titkarsagvezeto,

Toth Rébert szakmai tanacsado,

Vasiné Fekete Marianna igyintéz6-titkarnd részére

Hajnik Karoly dijat adomanyozott.

A Nemzeti Valasztasi Bizottsag kozleménye
orszagos népszavazasi kérdések hitelesitésének megtagadasarol

A Nemzeti Valasztasi Bizottsdg a népszavazas kezdeményezésérdl, az eurdpai polgari kezdeményezésrél, valamint

a népszavazasi eljarasrdl szolo 2013. évi CCXXXVIIL. térvény 13. § (2) bekezdése alapjan az aldbbi kozleményt teszi
kozzé.

A Nemzeti Vélasztasi Bizottsdg 2021. oktober 6-an tartott tlésén a 37/2021., 38/2021., 39/2021., 40/2021., 41/2021.,
42/2021., 43/2021., valamint a 44/2021. szamu hatarozataival orszagos népszavazasra feltenni kivant kérdések
hitelesitését megtagadta.

A hatédrozatok megtekinthet6k a valasztasok hivatalos honlapjan, a www.valasztas.hu oldalon.

Budapest, 2021. oktdber 6.

Dr. Tégldsi Andrds s. k.,
a Nemzeti Valasztasi Bizottsdg
elnoke
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Oroszlany Varos Onkormanyzatanak palyazati felhivasa
Oroszlany varos kozigazgatasi teriiletén autébusszal végzend6, menetrend szerinti, helyi személyszallitasi
feladat ellatasara

Oroszlany Véros Onkormanyzata a személyszallitasi szolgéltatasokrél sz616 2012. évi XLI. térvény 23. §-a alapjan Oroszlany varos

kozigazgatasi terliletén autdbusszal végzett, menetrend szerinti, helyi személyszallitasi szolgaltatas elldtasara palyazatot hirdet.

1.

10.

Az ajénlatkéré neve, elérhetdsége
Oroszlany Varos Onkormanyzata, 2840 Oroszlany, Rékdczi Ferenc ut 78.
Kapcsolattartd: dr. Molnar Miléna aljegyzé, tel.: +36 34/361-444/149, e-mail: molnar.milena@oroszlany.hu

Az eljards targya, illetve mennyisége

Autoébusszal végzends, menetrend szerinti, helyi kdzdsségi kozlekedés elldtasa Oroszldny véros kozigazgatasi
tertletén kozszolgaltatdsi szerzédés keretében. A személyszallitdst meghatarozott szdamu és helyl megallohelyet
tartalmazdé menetrend szerint kell végezni.

. A pélyazaton valo részvétel feltételei

A palyazok kore: a péalyazat nyilt. A palyazaton pélyazoként részt vehetnek azon belfoldi vagy kiilfoldi székhely( jogi
személyek és jogi személyiség nélkili gazdasagi tarsasagok, egyéni vallalkozék vagy azok konzorciumai, melyek
megfelelnek a palyazati kiirdsban foglalt feltételeknek. Kilfoldi székhely szolgaltaté a palydzaton abban az esetben
vehet részt, ha orszdgdban is biztositott a menetrend szerinti autdbusz-kozlekedésben a nemzeti elbands
a Magyarorszagon letelepedett palydzék szémara.

A palyazati kiirds beszerzésének feltételei

Az ajanlatkéré a részletes pélyazati kiirast elektronikus Uton kildi meg a palydzok részére. A pdlyazé elérhetéségét
(név, cim/székhely, e-mail-cim) kérjik megkildeni az 1. pontban jelzett elérhetéségek valamelyikére. Ajanlatkéré
a palyazati kiirast és az esetleges kiegészit6é tadjékoztatast a honlapjan is kozzéteszi, a www.oroszlany.hu cimen,
a Palydzatok menipont alatt. A palydzati kiirds ajanlatkéréi honlaprol torténé letoltésérél az ajanlatkérd
visszaigazolast kér az 1. pontban jelzett elérhetéségek valamelyikére a kovetkezd tartalommal: a pdlydazati kiirast
letoltd palydzo neve, elérhetésége (név, cim/székhely, e-mail-cim).

A pélyazati kiirds ellenértéke: 50 000 Ft + afa, melyet az ajdnlatkéré pénztirdba torténd befizetéssel vagy
az ajanlatkérének a Raiffeisen Banknal vezetett 12028003-00254374-00100004 szdmu szamldjara torténé atutalassal
lehet megfizetni.

. Az ajanlattétel hatéarideje: a Magyar Kozlény mellékleteként megjelené Hivatalos Ertesitében valé megjelenést

kovetd 60. nap 10 6ra, ha az munkasziineti napra esik, akkor a kdvetkezé6 munkanap 10 6ra.

Az elbirdlds médja és szempontjai: az 6sszességében legelénydsebb palydzat. A részletes birdlati szempontokat
a palyazati kiiras tartalmazza.

Az eredményhirdetés legkésébbi idépontja: 2021. december 17.
A szerz6déskotés legkésdbbi idépontja: 2021. december 21.
A szolgéltatas megkezdésének hatarnapja: 2022. januar 1.

A szerz6dés idétartama: 2022. janudr 1. napjatol kezd6dé 5 év hatarozott id6.




A Hivatalos Ertesitét az Igazsagligyi Minisztérium szerkeszti.

A szerkesztésért felel6s: dr. Salgo Laszlé Péter.

A szerkesztéség cime: 1051 Budapest, Nador utca 22.

A Hivatalos Ertesitd hiteles tartalma elektronikus dokumentumként a http://www.magyarkozlony.hu honlapon érheté el.
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