% HIVATALOS ERTESITO

A BOKUMENTUMTT

62.5zam

A MAGYAR KOZLONY MELLEKLETE
2021. december 22., szerda
Tartalomjegyzék
I. Utasitasok
20/2021. (XII. 22.) MvM utasitas A Miniszterelnokség Szervezeti és Mikddési Szabalyzatarol sz616

14/2018. (VII. 3.) MvM utasitas modositasarol 5563
24/2021. (XII. 22.) BM utasitas Miniszteri biztos kinevezésérdl 5577
19/2021. (XII. 22.) EMMI utasitas Miniszteri biztos kinevezésérdl 5578
20/2021. (XII. 22.) EMMI utasitas Az Emberi Er6forrasok Minisztériuma fejezeti kezelésu elSiranyzatainak

gazdalkodasi, kotelezettségvallalasi és utalvanyozasi szabalyzatardl

52616 25/2020. (XIl. 31.) EMMI utasitas modositasarol 5579

64/2021. (XIl. 22.) HM utasités

65/2021. (XIl. 22.) HM utasités

66/2021. (XIl. 22.) HM utasités

67/2021. (XII. 22.) HM utasitas

28/2021. (XII. 22.) ITM utasitas

18/2021. (XII. 22.) KKM utasitas

19/2021. (XII. 22.) KKM utasitas

20/2021. (XII. 22.) KKM utasitas

1/2021. (XII. 22.) ITM KAT utasitas

43/2021. (XII. 22.) BVOP utasitas

15/2021. (XIl. 22.) GVH utasitas

28/2021. (XII. 22.) ORFK utasitas

29/2021. (XIl. 22.) ORFK utasitas

30/2021. (XII. 22.) ORFK utasitas

A Honvédelmi Minisztérium Szervezeti és Miikddési Szabalyzatardl sz6lo
16/2019. (lll. 5.) HM utasitas médositasarol

A honvédelmi dgazatban hasznalt azonosité okmanyok és igazolasok
kiadasara és kezelésére vonatkozo eljarasi szabalyokrol

A Honvédelmi Minisztérium Ugyelet m(ikédésének szabalyozasardl

A haderénemi, szemléléségi, fegyvernemi és szakteriileti napok,
valamint csapatlinnepek és mas katonai tinnepek megtartasarol

Az Innovacids és Technoldgiai Minisztérium Egyedi Iratkezelési Szabalyzatardl

A Kiilgazdasagi és Kiiliigyminisztérium kezelésében [évé Stipendium
Hungaricum és Diaszpéra Felséoktatasi Oszténdijprogram
tdmogataskezelési rendjérol

A Kiilgazdasagi és Kiliigyminisztérium Masolatkészitési és Hitelesitési
Szabdlyzatarol

A fejezeti kezelés(i elGiranyzatokkal kapcsolatos eljarasi rendrél
és hataskorokrdl szolo 2/2021. (11l 19.) KKM utasitas modositasarol

Az Innovacids és Technolodgiai Minisztérium Kézszolgalati Szabalyzatardl
sz616 1/2020. (II. 13.) ITM KAT utasitds médositasarol

A fogvatartottak nyilvantartdséra és egyes ligyeinek intézésére
vonatkozé eljarasrol sz616 24/2021. (V. 6.) BVOP utasitas modositasarol

A tisztességtelen piaci magatartas és a versenykorlatozas tilalmarol
52616 1996. évi LVII. torvény 25/B. § (2) bekezdése szerinti tdjékoztatdst
szolgalo drlaprol

Az Orszagos Renddr-fokapitanysdg Kozbeszerzési és Beszerzési Szabalyzatardl

ATASER X2 vezetettaramos elektromos sokkol6 késziilék rendérségi
bevezetésével kapcsolatban egyes ORFK utasitdsok mddositasarodl

A bérleti dij, albérleti dij és operativ lizingdij hozzajarulas, valamint
a lakhatasi tdmogatas folyositasanak szabalyairol sz6l6 16/2013. (IV. 24.)
ORFK utasitds médositasardl

5580

5587

5613

5619

5625

5726

5762

5772

5787

5788

5790

5793

5811

5821



5562

HIVATALOS ERTESITO - 2021.évi62.szdm

31/2021. (XIl. 22.) ORFK utasitas Az Iratkezelési Szabdlyzatrél sz6l6 40/2017. (XII. 29.) ORFK utasitas
modositasarol

14/2021. (XII. 22.) SZTNH utasitas A kdzszolgalati adatvédelmi szabalyzatrol

15/2021. (XII. 22.) SZTNH utasitas A szakmai dijra torténd jeloléssel és az adomanyozassal 6sszefliggd
intézkedésekrél

16/2021. (XII. 22.) SZTNH utasitas A hivatali vezetékes és mobiltelefonok, valamint mobilinternet eszk6z6k

hasznalatdnak szabalyairol

17/2021. (XII. 22.) SZTNH utasitas A Szellemi Tulajdon Nemzeti Hivatala Fenntarthatésagi Tervének

kozzétételérdl szold 4/2011. (VI. 10.) SZTNH utasitas hatalyon kivil helyezésérdl

Il. Nemzetkozi szerzédésekkel kapcsolatos k6zlemények

61/2021. (XII. 22.) KKM kozlemény Az Eurdépa Tanacs kulturalis 6rokséggel kapcsolatos blincselekményekrél
52616, Nikdziaban, 2017. majus 19-én kelt egyezménye kihirdetésérdl
52616 2021. évi CXXV. torvény 2. §-a, 3. §-a, 1. melléklete és 2. melléklete
hatalybalépésérol

lll. K6zlemények

A Belligyminisztérium nyilvantartdsok vezetéséért felelés helyettes allamtitkara kozleménye elveszett, eltulajdonitott,
megsemmisuilt gépjarmitorzskonyvekrdl

Az igazsaguigyi miniszter palyazati felhivasa a Budapesti Kozjegyz6i Kamara illetékességi teriletén talalhatod
kozjegyz6i alldsok betoltésére

Az igazsaguigyi miniszter palyazati felhivasa a Gyo6ri Kozjegyzi Kamara illetékességi teriiletén talalhato kozjegyz6i
allas betoltésére

Az innovacidért és technoldgiadért felel6s miniszter kbzleménye a bérgarancia tamogatas 2022. évi felsé hatararol

A kiilgazdasagi és kiiliigyminiszter kdzleménye a veszélyhelyzet ideje alatt a harmadik orszagbeli dllampolgérok
magyarorszagi foglalkoztatdsanak nem 6sszevont kérelmezési eljaras alapjan torténd engedélyezésérdl,

az engedélyezési kotelezettség aldli mentességrdl, a févéarosi és megyei korményhivatal munkatigyi kdzpontjanak
az 6sszevont kérelmezési eljarasban valé szakhatésagi kozrem(ikodésérdl, valamint a Magyarorszagon
engedélymentesen foglalkoztathaté harmadik orszagbeli allampolgarok magyarorszagi foglalkoztatasanak
bejelentésérdl, és a munkabér megtéritésérél sz616 445/2013. (XI. 28.) Korm. rendelet 15. § (1) bekezdés 26. pontja
szerinti foglalkozasok, valamint a veszélyhelyzet ideje alatt a harmadik orszagbeli dllampolgérok magyarorszagi
foglalkoztatasara vonatkozoé kiilonleges szabalyokrol sz6l6 407/2021. (VII. 8.) Korm. rendelet 5. §-a szerinti
foglalkozasok meghatarozasardl

A csalddokért felelds tarca nélkiili miniszter kozleménye elismerések adoményozasarol
A miniszterelnok altal adomanyozott Kallds Zoltdn Kilhoni Magyarsédgért Dij 2021. évi dijazottjai

A Magyar Nemzeti Bank kozleménye a Magyar Nemzeti Bank hivatalos devizaarfolyam-lapjan nem szerepl6 kulfoldi
pénznemek eurdra atszamitott arfolyamairol

A Szabalyozott Tevékenységek Felligyeleti Hatosaga kozleménye a felszamolok névjegyzékére vonatkozé valtozasokrol

A Demokratikus Karta Part 2020. évi pénzligyi kimutatasa a partok miikodésérél és gazdalkoddsardl sz616 torvény szerint

5822

5833

5834

5836

5840

5841

5842

5846

5849

5853

5853

5857

5861

5862

5865

5866



HIVATALOS ERTESITO - 2021.évi62.szdm 5563

R Utasitasok

A Miniszterelnokséget vezeté miniszter 20/2021. (XIl. 22.) MvM utasitasa
a Miniszterelnokség Szervezeti és Milikodési Szabalyzatarol sz616 14/2018. (VII. 3.) MvM utasitas
modositasarol

A kormanyzati igazgatdsrol sz6l6 2018. évi CXXV. torvény 19. § (3) bekezdésében meghatarozott hatdskéromben eljarva,
figyelemmel a jogalkotasrdl szold 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontjara — a miniszterelnok jovahagyasaval —
a kovetkezd utasitast adom ki:

1.8 (1) A Miniszterelnokség Szervezeti és M(ikodési Szabalyzatardl szold 14/2018. (VII. 3.) MvM utasitds (a tovabbiakban:
SzMSz) 1. melléklete az 1. melléklet szerint médosul.

) Az SzMSz 1. fliggeléke helyébe az 1. fliggelék Iép.

) Az SzMSz 2. fliggeléke a 2. fliggelék szerint médosul.

) Az SzMSz 3. fliggeléke a 3. fliggelék szerint mdédosul.

) Az SzMSz 4. fliggeléke a 4. fuggelék szerint modosul.

2.8 Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon lép hatdlyba.

Dr. Gulyds Gergely s. k.,

Miniszterelnokséget vezeté miniszter

Jévahagyom:

Orbdn Viktor s. k.,

miniszterelndk

1. melléklet a 20/2021. (XIl. 22.) MvM utasitdshoz

1.8 Az SzMSz 1. melléklet 45. §-a a kdvetkezd 37. ponttal egésziil ki:
(Az eurdpai unids fejlesztésekért felelds dllamtitkdr)
,37.adatot szolgéltat a Tarsasagfelligyeleti Féosztaly részére a vagyongazdalkodasi feladatok elvégzéséhez”

2. 8§ Az SzMSz 1. melléklet 121. §-a a kdvetkezd 24. ponttal egészil ki:
(Az eurdpai uniés fejlesztések koordindcicjdért felelés helyettes dllamtitkdr)
,24. a 4. fuggelék ,lll. Gazdasagi tarsasdgok” megnevezés(i tdblazat 18. pontjdban foglaltaknak megfeleléen
az Uj Vilag Nonprofit Szolgéltaté Korlatolt Felel8sség(i Tarsasag vonatkozasaban - szakmai iranyitasi feladatkdrében
eljarva - koordindlja, el6zetesen ellenérzi és jévahagyja a gazdasagi térsasdag részér6él a fejlesztéspolitikai
adatbazisok és uniés pdlyazati rendszerek vonatkozdsdban a tulajdonosi dontésre benyujtani tervezett
beszamoldkat, eléterjesztéseket és adatszolgéltatasokat.”

3.8 Az SzMSz 1. melléklet 125. §-a a kdvetkez6 ) ponttal egésziil ki:
(Az RRF terv végrehajtdsdért és fejlesztéspolitikai jogi ligyekért felel6s helyettes dllamtitkdr)
J) a 4. fuggelék lll. Gazdasagi tarsasagok” megnevezésii tablazat 19. és 20. pontjaban foglaltaknak megfeleléen
a Magyar Fejlesztésosztonzoé Iroda Nonprofit Korldtolt Felel6sségi Tarsasag és az MFK Magyar Fejlesztési Kozpont
Nonprofit Korlatolt Felel6sségli Tarsasag vonatkozasaban - szakmai irdnyitasi feladatkérében eljarva - koordinalja,
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4.8

5.8

6.8

7.8

elézetesen ellendrzi és jévahagyja a gazdasagi tarsasagok részérdl a tulajdonosi dontésre benyujtani tervezett
beszdmoldkat, elbterjesztéseket és adatszolgaltatasokat.”

Az SzMSz 1. melléklet 132. § (1) bekezdés g) pontja helyébe a kdvetkezd rendelkezés 1ép:

(A kbzbeszerzési felligyeletért felelGs helyettes dllamtitkdr)

,9) a 4. fuggelék . Gazdasagi tarsasagok” megnevezés(i tablazat 18. pontjaban foglaltaknak megfeleléen
az Uj Vilag Nonprofit Szolgaltaté Korlatolt Felelésségl Tarsasag vonatkozasaban — szakmai iranyitasi feladatkdrében
eljarva - koordinalja, elézetesen ellendrzi és jévahagyja a gazdasagi tarsasdg részérdl az Elektronikus Kozbeszerzési
Rendszer Uzemeltetésével kapcsolatos tulajdonosi dontésre benyujtani tervezett beszamolodkat, elSterjesztéseket
és adatszolgaltatasokat.”

Az SzMSz 1. melléklet 136/A. § 20. pontja a kdvetkezé 20.3. alponttal egésziil ki:

(A csalddpolitikdért felelés helyettes dllamtitkdr

a tdrca nélkiili miniszter szakmai irdnyité hatdskérében, dtruhdzott hatdskérében eljdr az aldbbi intézmények
tekintetében:)

,20.3. a Szocidlis és Gyermekvédelmi Fdigazgatésdg és az altala fenntartott Orszagos Gyermekvédelmi
Szakszolgalat,"

Az SzMSz 1. melléklet 136/A. § 22. pontja a kdvetkezé 22.19. alponttal egészil ki:

(A csalddpolitikdért felelés helyettes dllamtitkdr

kiadmdnyozdsi jogot gyakorol)

,22.19. a tarca nélklli minisztert megilleté hataskorben a gyermekvédelmi és gyamigyi feladatkoriikben eljaro
kormdanyhivatalok tekintetében [a gyamhatdsag szervezetérdl és illetékességérdl szold 331/2006. (XII. 23.)
Korm. rendelet 2. § (4) bekezdése]”

Az SzMSz 1. melléklet 139. § (1) bekezdése a kovetkezé m) ponttal egésziil ki:
(A miniszter kabinetféndke)
,m) elldtja a Nemzeti Kulturalis Tanacs titkarsagi feladatait.”

Az SzMSz 1. melléklet 151. § (1) bekezdése helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:

4(1) A Miniszterelndkség irdnyité hatdsagi funkcidt ellato szervezeti egysége feladatkorében eljarva — az Eurdpai
Regiondlis Fejlesztési Alapra, az Eurdpai Szocialis Alapra és a Kohéziés Alapra vonatkozé éltaldnos rendelkezések
megallapitdsarol és az 1260/1999/EK rendelet hatdlyon kivil helyezésérdl szél6, 2006. julius 11-i 1083/2006/EK
tandcsi rendelet 60. cikke, az Eurépai Regiondlis Fejlesztési Alapra, az Eurdpai Szocidlis Alapra, a Kohéziés Alapra,
az Eurdpai Mez6égazdasagi Vidékfejlesztési Alapra és az Eurdpai Tengerligyi és Haldszati Alapra vonatkoz6 kdzos
rendelkezések megallapitasardl, az Eurdpai Regiondlis Fejlesztési Alapra, az Eurépai Szociélis Alapra és a Kohézids
Alapra és az Eurdpai Tengerlgyi és Haldszati Alapra vonatkozé altaldnos rendelkezések megallapitasardl és
az 1083/2006/EK tandcsi rendelet hatalyon kivil helyezésérdl sz616, 2013. december 17-i 1303/2013/EU eurdpai
parlamenti és tanacsi rendelet 125. cikke, az Eurépai Regiondlis Fejlesztési Alapra, az Eurdpai Szocidlis Alap Pluszra,
a Kohézids Alapra, az lgazsdgos Atmenet Alapra és az Eurdpai Tengeriigyi, Halaszati és Akvakultura-alapra vonatkozé
kozos rendelkezések, valamint az el6bbiekre és a Menekultligyi, Migracids és Integracios Alapra, a Belsé Biztonsagi
Alapra és a hatérigazgatas és a vizumpolitika pénziigyi tdmogatasdra szolgald eszkdzre vonatkozé pénziigyi
szabdlyok megdllapitasardl szélo, 2021. junius 24-i (EU) 2021/1060 eurdpai parlamenti és tandcsi rendelet
72-75. cikke, tovabba a vonatkozd hazai jogszabalyok szerint — gondoskodik kiilondsen

a) a 2007-2013 programozasi idészak, a 2014-2020 programozasi idészak, valamint a 2021-2027 programozasi
id6észak programjainak végrehajtasarol,

b) az operativ programok, akciétervek kidolgozasarol és modositasarol,

¢) a kiemelt projektek kivalasztasdnak el6készitésérdl, a kiemelt projektek elérehaladdsanak nyomon kovetésérél és
tdmogatasarol a kiemelt projektek eljarasrendjének megfeleléen,

d) az operativ programra vonatkozé értékelési terv 0sszedllitdsaban vald kdzremkddésrél,

e) az adott operativ program monitoring bizottsdganak mdkodtetésérdl,

f) a tdmogatasi konstrukciok meghirdetésérdl,

g) a program irdnyitasi és ellenérzési rendszerének kialakitasarél és egységes elvek alapjan torténé évenkénti
aktualizalasarol,

h) az egységes elvek alapjan meghatarozott projektkivalasztasi folyamat konstrukciospecifikus alkalmazasardl,
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8.§

9.8

i) az Eurdpai Unio szervezeteivel egységes elvek alapjan torténé kapcsolattartasrol,
j) az egyes koordindciés feladatokkal megbizott szakmai munkaszervezetekkel torténé egyittm(ikddésrél és
résziikre informacio szolgéltatasardl.”

Az SzMSz 1. melléklet

a) 1. § (1) bekezdés 7. pontjdban a ,2021. februdr 22, KIHAT/106/3/2021." szbvegrész helyébe
a,2021. szeptember 20., KIHAT/959/3/2021.," szbveg,

b) 11/B. § j) pontjdban a ,Nemzeti Tehetség Kozpont Nonprofit Kft" szévegrész helyébe a ,Nemzeti Tehetség
Koézpont Kdzhasznu Nonprofit Kft!” széveg,

<) 41.8 (1) bekezdés |) pontjdban a,jovahagyja” sz6vegrész helyébe az,ellendrzi” szoveg,

d) 45. § 21. pontjaban a ,256/2021. (V. 18.) Korm. rendelet” szovegrész helyébe a ,256/2021. (V. 18.)
Korm. rendelet [a tovédbbiakban: 256/2021. (V. 18.) Korm. rendelet]” szOveg,

e) 45. § 22. pontjdban a ,272/2014. (XI. 5.) Korm. rendelet” szévegrész helyébe a ,272/2014. (XI. 5.
Korm. rendelet és a 256/2021. (V. 18.) Korm. rendelet” sz6veg,

f) 125. § a) pontjaban a,végrehajté szervezetet” szévegrész helyébe a,lebonyolitd szervet” széveg

Hatdlyat veszti az SzMSz 1. melléklet

a) 19. § (4) bekezdés c) pontja,

b) 32. § j) pontjdban az ,— ide nem értve a nemzetpolitikdért felel6s allamtitkar irdnyitasa ald tartozé hivatali
egységek munkatdrsainak utazasait —" szvegrész.
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2. fiiggelék a 20/2021. (XII. 22.) MvM utasitdshoz

1. Az SzMSz 2. fliggelék 4.3.1. pontja a kovetkezd g) alponttal egészil ki:
(A Tdrsadalmi Ugyek Féosztdlya szakmai feladatai krében)
,9) elldtja hazai és nemzetkdzi szinten az antiszemitizmus elleni fellépéssel 6sszefliggd szakmai feladatokat.”

2. Az SzMSz 2. fliggelék 8.4.1. pontja a kbvetkez6 1) alponttal egészl ki:
(Az Iratkezelési F6osztdly funkciondlis feladatai korében)
) elldtja az egységes kormanyzati Ugyiratkezeld rendszer érkezteté rendszerének megsziintetésével kapcsolatos
egyes feladatokat.”

3. Az SzMSz 2. fliggelék 8.7.1. pontja helyébe a kdvetkezé rendelkezés lép:
,8.7.1. A Kormanyzati Beruhdzas-monitoring Iroda miikodése keretében
a) ellatja a kilon jogszabalyban meghatéarozott eurdpai unios és kozponti koltségvetési forrasbol megvalosuld
beruhdzasok ellendérzését, a beruhazasok megvaldsitasi folyamatanak figyelemmel kisérését, a beruhazasokkal
kapcsolatos, kilon jogszabdlyban meghatarozott adatok beruhazédsfelel6sok utjan torténd gydjtését, valamint
helyszini vizsgalatokat tart,
b) tdjékoztatja az arra jogosult szervezetet és a beruhazasok el6készitési és megvalositasi szakaszédban érintett
minisztert a beruhdzas elérehaladasarol, el6készitésének és megvaldsitasanak helyzetérél,
¢) figyelemmel kiséri a beruhazasok el6készitése és megvalositasa érdekében lefolytatott eljardasokat és megtett
intézkedéseket,
d) pénzligyi monitoring tevékenységének keretében vizsgélja a rendelkezésre all6 forrdsok felhasznalasat,
e) szakmai monitoring tevékenységének keretében nyomon koveti a beruhdzasok eredményes el6készitését és
megvaldsitasat, kiilondsen a beruhdzas tGtemtervnek valé megfelelésére vonatkozo kévetelményeket,
f) tdjékoztatja a tarsadalmi és kormanyzati egyeztetések koordindlasaért felelés miniszterelndki biztost
az Utemtervtdl vald eltérésrdl, a beruhdzdsok el6készitése és megvaldsitasa érdekében intézkedési javaslatokat
készit el6,
g) ellatja az Orszagos Beruhazéas Monitoring Rendszerrel 8sszefliggé, jogszabalyban meghatéarozott feladatait,
h) egylttmikodik a tdmogatasbdl megvaldsuld fejlesztések kdzponti monitoringjardl és nyilvantartasarol szolé
60/2014. (lll. 6.) Korm. rendelet szerinti monitoring feleléssel az adatmin&ség javitasa érdekében,
i) pénzigyi monitoring tevékenységének elldtasa soran egylttmikodik az allamhéztartasért felelés miniszter
munkaszervezetével, ennek érdekében informaciot biztosit a beruhdzasok elérehaladéasarél”

4. Az SzMSz 2. fuggelék 9.4.1. pont 5. alpontja helyébe a kovetkez6 rendelkezés lép:
(A Pénziigyi és Szdmviteli Féosztdly a XI. Minisztereln6kség fejezet 1. Miniszterelnékség igazgatdsa cimet érinté
funkciondlis feladatai kérében)
,5. ellatja a belsé kontroll rendszer miikodésével és miikddtetésével 6sszefiiggo feladatokat,”

5. Az SzMSz 2. fliggelék 9.5.2. pont p)-r) alpontja helyébe a kovetkezé rendelkezések Iépnek, valamint a pont
a kovetkez6 s) alponttal egészil ki:
(A Kbltségvetési és Intézményfelligyeleti Féosztdly funkciondlis feladatai kérében:)
,p) ellatja az épitésligyi és épitésfelligyeleti birsag bevételekkel kapcsolatos pénziligyi és elszamolasi feladatokat,
vezeti a kapcsolodd analitikus nyilvantartasokat, feladatkorével 6sszefliggésben kapcsolatot tart az érintett
szervezetekkel,
q) irdnyitja a hataskorébe tartozo miiveletek vonatkozasdban a folyamatba épitett, el6zetes, utdlagos és vezetGi
ellenérzést,
r) elkésziti az el6irt fejezeti szint(i adatszolgéltatasokat, valamint kézremiikodik a féosztaly feladatkorébe tartozéd
kiilsé és belsé ellendrzést végzd szervek altal igényelt adatszolgaltatasok dsszeallitasaban,
s) kozremiUkodik a feladatkorével Gsszefiiggésben altala kezelt kozérdek(i adatok kozzétételével kapcsolatos
muveletekben.



5568

HIVATALOS ERTESITO - 2021.évi62.szdm

6. Az SzMSz 2. fuggelék 9.7.1. pont 30. és 31. alpontja helyébe a kovetkezd rendelkezések 1épnek, valamint a pont

a kovetkezé 32-34. alponttal egésziil ki:

(A Humdnpolitikai Féosztdly funkciondlis feladatai kérében:)

,30. gondoskodik a jogviszonnyal kapcsolatos személyiigyi iratok fokozott biztonsagu elektronikus alairassal torténé
kiadmanyozasanak munkaltatdi és a munkatars irdsbeli jognyilatkozata elektronikus alairasanak ellatasardl,

31. gondoskodik a Kit. 71. § (11) bekezdése szerinti okiratok elektronikus kézbesitésérdl, az elektronikus kézbesités
akaddlyoztatasa esetén zaradékolassal ellatott hiteles papiralapu kiadmanyt készit,

32. elldtja a Kit. szerinti korményzati igazgatasi |étszamgazdélkodéssal 6sszefliggd adatszolgéltatasokat,

33. ellatja az Allashely Nyilvantart6 Rendszerrel (ANYR) kapcsolatos teendéket:

a) az dllashelyek igénylésével kapcsolatos feladatokat,

b) az ANYR naprakész kezelését, koordinalasat, kapcsolatot tart a Miniszterelnski Kormanyirodaval,

c) az Intézményi Személyligyi és Gazdalkodasi Féosztallyal egylittm(kddve eleget tesz a kormanyzati igazgatasi
létszamgazdalkodasrol, valamint a kormanyzati igazgatdsi szerveket és azok foglalkoztatottjait érinté egyes
személytigyi kérdésekrdl sz6l6 88/2019. (IV. 23.) Korm. rendeletben meghatarozott adatszolgaltatasi és tajékoztatasi
kotelezettségek teljesitésének,

34. elldtja a Kormanyzati Személyligyi Dontéstamogatd Rendszer (KSZDR) minisztériumon bellli Gzemeltetési,
karbantartasi feladatait.”

. Az SzMSz 2. fliiggelék 14.3. alcime a kdvetkezd 14.3.18. ponttal egésziil ki:

,14.3.18. A Hatdésdgi Szakigazgatasi FSosztély vezetbje kiadményozza az anyakonyvi eljardsrol szolo térvényben
meghatarozott valasztott utonevekkel kapcsolatos iratokat.”

. Az SzMSz 2. fliggelék 18.3.1. pontja helyébe a kdvetkezé rendelkezés 1ép:

,18.3.1. A Diaszpdra és Délvidéki Féosztaly koordinacios feladatai korében

a) kozremUkodik mas kozigazgatasi szervek nemzetpolitikdval Osszefiiggé tevékenységében, ennek kapcsan
alldsfoglalas-készitést, valamint dontéseket kezdeményez a vajdasdgi, horvatorszagi, szlovéniai, bosznia-
hercegovinai és az észak-maceddniai (a tovabbiakban egyiitt: délvidéki) és a diaszporakdzdsségek vonatkozasaban,
b) javaslatokat dolgoz ki a diaszpdraban és a délvidéki magyar kozdsségek helyzetének alakuldsaval kapcsolatos
magyar kormanyzati politika alakitasara,

c) véleményezi, illetve dontésre el6késziti a féosztaly hataskorébe tartozd, kiilondsen a diaszpdra és a délvidéki
magyar kozosségeket érinté elbterjesztéseket,

d) kapcsolatot tart a kulhoni magyar politikai, dnkormdanyzati, egyhdzi oktatdsi, kulturdlis és tarsadalmi
szervezetekkel, egyesiiletekkel és egyéb civil szervezetekkel, valamint a relevans orszégok kisebbségi kérdésekben
illetékes kormanyzati szerveivel, képviselGivel,

e) a Kilgazdasagi és Killigyminisztériummal egylttmikodve rendszeres kapcsolatot tart a diaszpéraban él6 és
a délvidéki magyarok szempontjabdl fontos orszagokban miikodé magyar kiilképviseletekkel, illetve ezen orszagok
Magyarorszagon mikodé kiilképviseleteivel,

f) gondoskodik az MDT mukodésérdl, a plendris Ulések és a regiondlis Ulések megszervezésérél, valamint
az MDT-vel kapcsolatos egyéb feladatok ellatasarol,

g) kozremiikédik a MAERT szakpolitikai hatterének kialakitasaban, a nemzetpolitikaért felelds allamtitkar iranyitasa
ala tartozo szervezeti egységek kézremiikodésével gondoskodik a MAERT plendris iléseinek megszervezésérsl,

h) részt vesz a magyar-horvat, a magyar-szerb és a magyar—szlovén kisebbségi vegyes bizottsdgok munkajaban,

i) kdveti a magyar-horvat, a magyar—szerb és a magyar—szlovén kisebbségi vegyes bizottsdgok altal a magyar
kozdsségek vonatkozésdban elfogadott ajanlasokbdl a mindkét félre haruld kotelezettségek teljesitését,

j) részt vesz a magyar-osztrdk, a magyar-horvit, a magyar-szerb és a magyar-szlovén kormanyilések
nemzetpolitikai kérdéseket érinté elé6készité munkalataiban,

k) kdzremUikodik a Horvatorszaggal és Szlovénidval megkotott alapszerzédések végrehajtasanak figyelemmel
kisérésében, értékelésében,

I) figyelemmel kiséri a diaszpdraban éI6 és a délvidéki magyarsagot érinté hatdsagi eljarasokat,

m) részt vesz a kiilhoni magyarsagot érintd rovid, kdzép- és hosszu tavu stratégidk kidolgozésaban,

n) kozrem(kodik a Nemzetpolitikai Kabinet szakpolitikai munkajaban,

0) részt vesz a Kilgazdasagi és Kuligyminisztérium altal ellatott regiondlis és hatdr menti gazdasagfejlesztési
stratégiak és programok végrehajtasanak felligyeletére létrehozott tarcakozi testliletek munkajaban,
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p) figyelemmel kiséri a nemzetkozi féorumok diaszporaban él6 és délvidéki magyarsagot érinté tevékenységét,
a diaszpdraban é16 és a délvidéki magyar kozosségek helyzetének alakuldsat és jogainak érvényesilését,

q) hattéranyagot készit, és indokolt esetben - a nemzetpolitikdért felelés allamtitkar dontése alapjan - részt vesz
a politikai és szakmai fels6vezetd kiilfoldi utazasain,

r) el6késziti a diaszpdra és a kiilhoni magyarok allami kitlintetésére sz6l6 felterjesztést,

t) kapcsolatot tart a nemzetpolitikai szempontbdl kiemelt jelentéségli magyarorszdgi szervezetekkel és
intézményekkel,

u) ellatja a K6rosi Csoma Sandor Program koordindaciodjaval és lebonyolitasdval kapcsolatos teendéket,

v) ellatja a Pet6fi Sandor Program koordindciojaval és lebonyolitasaval kapcsolatos teendéket,

w) szervezi a Hétvégi Magyar Iskoldk Taldlkozdjat a diaszpdraban m(ikodd hétvégi magyar iskoldk vezetdi részére,
valamint koordinalja szakmai-mddszertani segitésiiket,

x) ellatja a Mikes Kelemen Program felajanlasainak hazaszallitasaval, fogadasaval és koordinaciojaval kapcsolatos
teenddket,

y) elldtja a diaszporara, a Vajdasagra, Horvatorszagra, Szlovéniara, Bosznia-Hercegovinara és Eszak-Macedéniara,
valamint a nemzetpolitikai szempontbdl jelentés magyarorszagi programokra és szervezetekre vonatkozo,
nemzetpolitikai céli tamogatasok szakmai véleményezését.”

. Az SzMSz 2. fliggelék 18.4.1. pontja helyébe a kdvetkezé rendelkezés 1ép:

,18.4.1. Az Erdélyi Féosztaly koordinacids feladatai korében

a) kozrem(koddik mas kozigazgatdsi szervek nemzetpolitikdval Osszefliggé tevékenységében, ennek kapcsan
allasfoglalast, valamint dontéseket kezdeményez az erdélyi k6zosségek vonatkozasaban,

b) javaslatokat dolgoz ki az erdélyi magyar kézosségek helyzetének alakulasaval kapcsolatos magyar kormanyzati
politika alakitasara,

c) véleményezi, illetve dontésre el6késziti a fOosztaly hataskorébe tartozo, kilondsen az erdélyi magyar
kozosségeket érinté el6terjesztéseket,

d) kapcsolatot tart az erdélyi magyar politikai, dnkormanyzati, egyhdzi, oktatdsi, kulturdlis és tarsadalmi
szervezetekkel, egyesiiletekkel és egyéb civil szervezetekkel, valamint Romania kisebbségi kérdésekben illetékes
kormanyzati szerveivel, képviselGivel,

e) a Kulgazdasagi és Kuligyminisztériummal egylttmikddve rendszeres kapcsolatot tart a Romanidban mikodd
magyar kilképviseletekkel, illetve Romania Magyarorszagon mikodd kiilképviseleteivel,

f) elldtia a MAERT gazdasagi, digitdlis, onkormanyzati, jogi, védelmi és biztonsagpolitikai tematikaju
szakbizottsdgdnak titkarsagi feladatait, teenddit az eIndklésre kijelolt llamtitkérok titkarsagaival egylttmkodve,

g) részt vesz a Magyar-Roman Kisebbségi Vegyes Bizottsag munkajaban,

h) koveti a Magyar-Roman Kisebbségi Vegyes Bizottsag altal a magyar kézosség vonatkozasaban elfogadott
ajanlasokbdl a mindkét félre haruld kotelezettségek teljesitését,

i) részt vesza magyar-roman kormanyulések nemzetpolitikai kérdéseket érintd elé6készité munkalataiban,

j) részt vesz a MAERT és az MDT iléseinek elékészitésében és lebonyolitasaban,

k) elldtja az MDT-Ulések regiondlis bizottsdgainak titkari teenddit,

I) kozremUkodik a Romanidval megkotott alapszerz6dés végrehajtasanak figyelemmel kisérésében, értékelésében,
m) figyelemmel kiséri az erdélyi magyarsagot érinté hatosagi eljarasokat,

n) részt vesz az erdélyi magyarsagot érinté rovid, kozép- és hosszu tavu stratégiak kidolgozasaban,

o) kdzrem(kddik a Nemzetpolitikai Kabinet szakpolitikai munkéjaban,

p) részt vesz a Kilgazdasagi és Kulliigyminisztérium &ltal elldtott regiondlis és hatdr menti gazdasagfejlesztési
stratégiak és programok végrehajtasanak felligyeletére létrehozott tarcakozi testliletek munkdjaban,

q) figyelemmel kiséri a nemzetkozi férumok erdélyi magyarsagot érinté tevékenységét, az erdélyi magyar
kozosségek helyzetének alakulasat és jogainak érvényestilését,

r) el6késziti az erdélyi magyarok allami kitlintetésérél szo16 felterjesztést,

s) hattéranyagot készit, és indokolt esetben - a nemzetpolitikaért felel6s allamtitkar dontése alapjan - részt vesz
a politikai és szakmai felsévezetd kiilfoldi utazasain,

t) kézremikddik a MAERT erdélyi magyar kdzdsségeit érinté szakpolitikai hatterének elkészitésében, valamint
kdzrem(ikddik a MAERT é&ltal jévahagyott tematikus évek az erdélyi magyar kdzosségeket érintd programrészeinek
szakmai véleményezésében, lebonyolitdsdban,
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10.

11.

u) ellatja az erdélyi, valamint a nemzetpolitikai szempontbdl fontos magyarorszagi szervezetek és programok
tdmogatasanak szakmai véleményezését.”

Az SzMSz 2. fiiggelék 18.5.1. pontja helyébe a kdvetkezd rendelkezés 1ép:

,18.5.1. A Felvidéki Féosztaly koordinacios feladatai korében

a) kozremUkodik mds kozigazgatdsi szervek nemzetpolitikdval Osszefiiggé tevékenységében, ennek kapcsan
allasfoglalast, valamint dontéseket kezdeményez a felvidéki és csehorszagi kozosségek vonatkozasaban,

b) javaslatokat dolgoz ki a felvidéki és csehorszdgi magyar kozdsségek helyzetének alakuldsaval kapcsolatos
magyar kormanyzati politika alakitasara,

c) véleményezi, illetve dontésre el6késziti a féosztaly hataskorébe tartozd, kiilondsen a felvidéki és csehorszagi
kozosségeket érinté elSterjesztéseket,

d) kapcsolatot tart a felvidéki és csehorszagi magyar politikai, dnkormanyzati, egyhazi oktatasi, kulturalis és
tarsadalmi szervezetekkel, egyesiiletekkel és egyéb civil szervezetekkel, valamint Szlovékia és Csehorszadg
kisebbségi kérdésekben illetékes kormanyzati szerveivel, képviselGivel,

e) a Kilgazdasagi és Kullgyminisztériummal egyittm(kodve rendszeres kapcsolatot tart a Szlovakidban és
Csehorszdgban muikodé magyar kulképviseletekkel, illetve Szlovakia és Csehorszag Magyarorszagon miikodd
kulképviseleteivel,

f) részt vesz a Magyar-Szlovak Kisebbségi Vegyes Bizottsdg munkajaban,

g) koveti a Magyar-Szlovak Kisebbségi Vegyes Bizottsag altal a felvidéki magyar kozosség vonatkozasaban
elfogadott ajanldsokbdl a mindkét félre haruld kotelezettségek teljesitését,

h) részt vesz a magyar—szlovak kormanyilések nemzetpolitikai kérdéseket érinté el6készité munkalataiban,

i) kdzrem(ikodik a MAERT a felvidéki és csehorszagi magyar koézdsségeit érintd szakpolitikai hatterének
elkészitésében, valamint kézrem(kodik a MAERT &ltal jovahagyott tematikus évek a felvidéki és csehorszagi magyar
kozosségeket érinté programrészeinek szakmai véleményezésében,

j) részt vesz a MAERT és az MDT (iléseinek el6készitésében és lebonyolitasaban,

k) elldtia a MAERT Oktatasi, Kulturdlis, Demografiai és Ifjisagi Szakbizottsdganak titkari feladatait, teendsit
az elndklésre kijelolt dllamtitkar titkarsagaval egytttmdkodve,

I) elldtja az MDT-ulések regionalis bizottsagainak titkari teendéit,

m) kozrem(kodik a Szlovakidval megkotott alapszerz6dés végrehajtasanak figyelemmel  kisérésében,
értékelésében,

n) figyelemmel kiséri a felvidéki és csehorszagi magyarsagot érinté hatdsagi eljarasokat,

o) részt vesz a felvidéki és csehorszagi magyarségot érint6 rovid, kdzép- és hosszu tavu stratégidk kidolgozasaban,
p) kozremUikddik a Nemzetpolitikai Kabinet szakpolitikai munkajaban,

q) részt vesz a Kiilgazdasagi és Kulligyminisztérium altal ellatott regionalis és hatdr menti gazdasagfejlesztési
stratégiak és programok végrehajtasanak felligyeletére létrehozott tarcakozi testliletek munkajaban,

r) figyelemmel kiséri a nemzetkozi férumok felvidéki és csehorszagi magyarsagot érint6 tevékenységét, a felvidéki
és csehorszagi magyar k6zosségek helyzetének alakuldsat és jogainak érvényesuiilését,

s) el6késziti a felvidéki és csehorszagi magyarok allami kitlintetésére sz6l6 felterjesztést,

t) hattéranyagot készit, és indokolt esetben — a nemzetpolitikdért felelés allamtitkdr dontése alapjan — részt vesz
a politikai és szakmai fels6vezetd kiilfoldi utazasain,

u) elldtia a felvidéki és a csehorszagi magyar szervezetek nemzetpolitikai céli tdmogatasainak szakmai
véleményezését.”

Az SzMSz 2. fiiggelék 18.6.1. pontja helyébe a kdvetkezd rendelkezés 1ép:

,18.6.1. A Karpataljai Féosztaly koordinécids feladatai korében

a) kozrem(koddik mds kozigazgatasi szervek nemzetpolitikdval Osszefliggé tevékenységében, ennek kapcsan
allasfoglalast, valamint dontéseket kezdeményez a karpataljai és ukrajnai magyar kdzosségek vonatkozésaban,

b) javaslatokat dolgoz ki a karpataljai és ukrajnai magyar kézosség helyzetének alakuldsaval kapcsolatos magyar
kormdnyzati politika alakitdsara,

c) véleményezi, illetve dontésre el6késziti a féosztaly hatdskorébe tartozd, kilondsen a kdrpataljai és ukrajnai
magyar kdzdsséget érint6 elbterjesztéseket,
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12.

13.

14.

d) kapcsolatot tart a karpataljai magyar politikai, dnkorményzati, egyhazi oktatdsi, kulturdlis és tarsadalmi
szervezetekkel, egyestiletekkel és egyéb civil szervezetekkel, valamint az Ukrajna kisebbségi kérdésekben illetékes
kormanyzati szerveivel, képviselGivel,

e) a Kiilgazdasagi és Kuliigyminisztériummal egyiittm(ikddve rendszeres kapcsolatot tart az Ukrajndban miikodd
magyar kilképviseletekkel, illetve Ukrajna Magyarorszagon miikodo kilképviseleteivel,

f) részt vesz a Magyar-Ukran Kisebbségi Vegyes Bizottsag munkajaban,

g) koveti a Magyar-Ukran Kisebbségi Vegyes Bizottsag altal a magyar kozdsség vonatkozasaban elfogadott
ajanlasokbdl a mindkét félre haruld kotelezettségek teljesitését,

h) részt vesz a magyar—ukran korményulések nemzetpolitikai kérdéseket érint6 el6készité munkalataiban,

i) kdzrem(ikddik az Ukrajndval megkotott alapszerzédés végrehajtasanak figyelemmel kisérésében, értékelésében,
j) figyelemmel kiséri a karpataljai és ukrajnai magyarsagot érint6 hatdsagi eljarasokat,

k) részt vesz a karpataljai és ukrajnai magyarsagot érint6 rovid, kozép- és hosszu tavu stratégidk kidolgozasaban,

I) részt vesz a Kilgazdasagi és Kulligyminisztérium altal irdnyitott regiondlis és hatar menti gazdasagfejlesztési
stratégiak és programok végrehajtasanak felligyeletére létrehozott tarcakozi testlletek munkéjaban,

m) kdzrem(ikddik a Nemzetpolitikai Kabinet szakpolitikai munkajaban,

n) kdzrem(kodik a MAERT és az MDT kérpataljai és ukrajnai magyarsagot érintdé szakpolitikai hatterének
elkészitésében, valamint kézremiikédik a MAERT altal jévahagyott tematikus évek karpataljai magyarsagot érinté
programrészeinek szakmai véleményezésében,

0) részt vesz a MAERT és az MDT (iléseinek el6készitésében és lebonyolitasaban,

p) elldtja az MDT-llések regiondlis bizottsdgainak titkari teenddit,

q) figyelemmel kiséri a nemzetkozi férumok karpataljai és ukrajnai magyarsagot érinté tevékenységét, a karpataljai
magyar kdzdsség helyzetének alakulasat és jogainak érvényesiilését,

r) hattéranyagot készit, és indokolt esetben — a nemzetpolitikaért felelds allamtitkar dontése alapjan - részt vesz
a politikai és szakmai felsévezet6 kulféldi utazasain,

s) javaslatot készit a karpataljai magyarok allami kitiintetéseinek felterjesztéséhez,

t) elldtja az ukrajnai, valamint egyes nemzetpolitikai szempontbdél fontos magyarorszagi nemzetpolitikai célu
tdmogatdsok szakmai véleményezését.”

Az SzMSz 2. fliggelék 26.5.2. pont a) alpontja helyébe a kdvetkezd rendelkezés Iép:

(Az Orékbefogaddsi és Népolitikai Féosztdly koordindciés feladatai kirében)

,a) koordinalja a feladat- és hataskorébe tartozé szakfeladatokhoz kapcsolodo, tobb tarcat, agazatot, szakteriiletet
érinté programok és koncepciok kialakitdsat és végrehajtasat, valamint az 6rokbefogadas hatékony mikodése
és fejlesztése érdekében szakmai kapcsolatot tart az Orszagos Gyermekvédelmi Szakszolgdlattal és a Terileti
Gyermekvédelmi Szakszolgalatok 6rokbefogadasi csoportjaival,”

Az SzMSz 2. fliggelék 31.5.1. pont 11. alpontja helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:

(A Fejlesztéspolitikai Nemzetké6zi Koordindcids Féosztdly)

,11. képviseli Magyarorszdgot az eurdpai strukturdlis és beruhdzasi alapok koordinacids bizottsdga (COESIF),
a 2021-2027-es id6északra vonatkozd jogszabdlyok elfogadasaval egy idében megalakulé K6zos Rendelkezésekkel
foglalkozé komitoldgiai bizottsdg (CPR komitoldgiai bizottsdg), a K6zos Rendelkezésekkel foglalkozé szakért6i
munkacsoport (CPR szakért6i munkacsoport), valamint az eurdpai strukturdlis és beruhazasi alapok felhatalmazason
alapulé és végrehajtasi jogi aktusaival foglalkozo szakértéi csoport (DAIA) Glésein”

Az SzMSz 2. figgelék 32.5.1. pontja helyébe a kdvetkezd rendelkezés 1ép:

,32.5.1. Az RRF Végrehajtasi és Kozvetlen Unids Forras-koordinédciés Féosztaly

1. az RRF végrehajtasi feladatkdrében elvégzi az RRF Terv tervezéséhez és az elfogadasahoz, valamint médositasahoz
kapcsol6dd koordinécids feladatokat,

2. részt vesz az RRF Terv elfogadasahoz, modositasahoz kapcsolddo targyalasok elékészitésében, szakmai vezetdi
felkészitok elkészitésében,

3. részt vesz az RRF Terv elfogaddsdhoz és mddositasdhoz kapcsolédd Eurdpai Bizottsdggal folytatott szakértdi
targyalasokon,

4. részt vesz a helyredllitasi eszkdz tervezése és felhaszndlasa kapcsan miikodé nemzetkoézi munkacsoportok
munkajaban,
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5. részt vesz az RRF Terv végrehajtasahoz kapcsolédd unids Utmutatdk, szerzédéstervezetek kialakitdsaban,
véleményezésében, kozremUkodik a szerz6dések, megallapodasok megkdtésében,

6. el6késziti az RRF vonatkozdsu magyar allaspontot és a hozza tartozé hattérdokumentumokat és beszédelemeket
az Altalanos Ugyek Tanacsa ilésére, az Allandé Képvisel6k Bizottsdga (lésére (COREPER), valamint egyéb
nemzetkdzi, magas szint( Glésekre, targyalasokra,

7. részt vesz az RRF Terv végrehajtasahoz kapcsolédd HET intézkedési lista Osszedllitdisdban, modositasdban,
végrehajtadsanak nyomon kdvetésében,

8. kdzrem(ikddik az RRF Terv végrehajtasdhoz kapcsolddoé felhivésok kidolgozasaban és egyeztetésével kapcsolatos
feladatok ellatasaban,

9. feligyeli és iranyitja az RRF Terv végrehajtasdnak dontés-elékészitési folyamatait, kapcsolédo tartalmi értékelést
végez,

10. elldtja a tdmogatdi okiratok kibocsatdsdval, illetve tdmogatdsi szerz6dések megkotésével, a szerzddések
modositasaval vagy megsziintetésével kapcsolatos feladatokat,

11. ellatja az RRF forrdsokbdl finanszirozott projektek kifizetéséhez kapcsolodd feladatokat, a projektekkel
kapcsolatos koveteléskezelési feladatokat, valamint a benyujtott beszamoldkkal kapcsolatos feladatokat,

12. kdzrem(ikddik a kozbeszerzési eljarasok elszamolhatésagi, mlszaki-szakmai tartalmu vizsgalataban,

13. szabalytalansagi gyanu észlelése esetén szabdlytalansagi gyanut jelent,

szerint kapcsol6dd helyszini ellenérzést végez, az RRF Kontrolling és Ellen6rzési Féosztaly altal készitett ellendrzési
tervben meghatarozottak szerint,

15. adatokat szolgaltat az RRF forrasok terhére tervezett és tényleges kifizetésekrdl,

16. valamennyi munkafolyamat ellatdsa sordn gondoskodik az egyes feladatok dokumentélasarél monitoring és
informacids rendszerben, és teljesiti a kiilonb6z6 adatszolgaltatasi feladatokat,

17. kézrem(ikoddik az RRF Tervben foglalt mérfoldkovek, célkitlizések teljestilésének nyomon kovetésében,

18. kozremUikodik az RRF Terv végrehajtdsahoz kapcsolddo, Eurdpai Bizottsdg részére torténd jelentések, szakmai
hattéranyagok 6sszedllitasdban,

19. biztositja a helyredllitasi eszkdz végrehajtdsdhoz kapcsolédo nyilvdnossagot, kommunikécids akcidtervet készit,
kdzremikddik rendezvények és téjékoztatok szervezésében,

20. ellatja az RRF Terv végrehajtasahoz kapcsolodé ligyfélszolgalati feladatokat,

21. részt vesz az RRF Tervhez kapcsolddd kormany-el6terjesztések szakmai vonatkozasu kidolgozéasaban,
véleményezésében,

22. irdnyitja és felligyeli a lebonyolité szervezetek féosztdlyi feladatkort érinté szakmai munkdjat, igazolja
elszdmoldasaik szakmai teljesitését,

23. kozvetlen unids forraskoordinacids tevékenységi korében a magyar részvétel ndvelése érdekében 6sszehangolja
a kozvetlen unids forrasok felhasznaldsat segité kormanyzati tevékenységeket, egyuttal intézkedéseket
kezdeményezhet a kbzvetlen unids forrasokban valdé magyar részvétel eredményességének névelése érdekében,

24. nyomon koveti és elemzi a kozvetlen unids forrasok felhasznélasat, kiemelten azon belll a magyar részvétel
alakulasat,

25. megteremti az 6sszhangot az RRF, a strukturalis és kohézids alapok, a kdzvetlen unids tdmogatasok és a hazai
fejlesztési forrasok felhasznalasa kozott,

26. koordinalja azon éllami projektek el6készitését, mellyel kdzvetlen unids programban valé részvétel szandékolt,
27. koordinalja a kbzvetlen unids forrasok felhasznalasat el6segité tamogatasi mechanizmus mikodtetését,

28. irdnyitja a kapcsolddo pélyazati felhivasok kidolgozasat,

29. felligyeli a kozvetlen unids forrasok felhaszndlasat elésegité tamogatasok kihelyezésének folyamatat, nyomon
koveti a kapcsolodd tdamogatasok felhasznaldsat,

30. kozremikodik a kdzvetlen unioés forrdsokhoz kapcsolodd kommunikacids tevékenységben, disszeminaciot
végez,

31. feladatkorét érintéen koordinalja a tagallami érdekérvényesités elésegitése érdekében tett intézkedéseket.”
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15. Az SzMSz 2. fliggelék

a)
b)

1ép.

9.4.1. pont 7. alpontjaban az,a kincstari” szévegrész helyébe az,az allami” széveg,

9.4.1. pont 10. alpontjaban a,kontrollingfeladatokat” szovegrész helyébe a, kontrolling feladatokat” széveg,
9.4.1. pont 12. alpontjdban az ,adatszolgdltatdsa” szovegrész helyébe az ,adatszolgaltatdsa és/vagy
a munkatérsak nyilatkozata” széveg,

9.4.1. pont 14. alpontjdban az,ad6kat” szovegrész helyébe az,addkat és jarulékokat” széveg,

9.4.1. pont 26. alpontjaban az ,az elGiranyzatait” szovegrész helyébe az ,a Xl. Miniszterelndkség fejezet,
1. Miniszterelndkség Igazgatasa cim kiadasi és bevételi el6iranyzatait” szoveg,
9.4.1. pont 31. alpontjdban a, kifizetésekkel” szovegrész helyébe a , juttatdsokka
30.2.1. pont 7. alpontjaban az ,az 549/2013. (XIl. 30.) Korm. rendelet” szévegrész helyébe az ,a Gazdasdag-
Ujrainditasi Alap uniés fejlesztései fejezetbe tartozd fejezeti és kozponti kezelésl el6iranyzatok
felhasznélasanak rendjérdl sz616 481/2021. (VIII. 13.) Korm. rendelet” sz6veg

|n

szoveg,

16. Hatélyat veszti az SzMSz 2. fliggelék 9.4.1. pont 27. alpontjaban a,kiadas-bevétel” szovegrész.
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3. fiiggelék a 20/2021. (XII. 22.) MvM utasitdshoz

Az SzMSz 3. fliggelékében foglalt tablazat 25. és 26. sora helyébe a kovetkezé sorok Iépnek:

(A B

Irdnyité politikai felsévezetd, kozigazgatdsi . .
1 . . Szervezeti egység)
dllamtitkdr és helyettes dllamtitkdr

25 | 1.3.1. Eurdpai Unios Fejlesztések 1.3.1.1. Eurdpai Unids Fejlesztések Koordinacidjaért Felel6s
Koordinéciojaért Felel6s Helyettes Helyettes Allamtitkari Titkarsag
Allamtitkar 1.3.1.2. Monitoring és Ertékelési Féosztaly

1.3.1.2.1. TAmogatési Kontrolling és Elemzési Osztaly

1.3.1.2.2. Ertékelési és Tervezési Osztaly

1.3.1.2.3. Vezetdi Informacios Osztaly

1.3.1.2.4. Fenntarthat6 Fejlesztéspolitikai Osztaly

1.3.1.3. Fejlesztéspolitikai Szabalyozasi Féosztaly

1.3.1.3.1. Folyamatszabdlyozasi Osztaly

1.3.1.3.2. Fejlesztéspolitikai Modszertani Osztaly

1.3.1.3.3. Fejlesztéspolitikai Képzési Osztaly

1.3.1.3.4. Fejlesztéspolitikai Jogszabdaly-el6készité Osztaly
1.3.1.4. Nemzetkozi Egylittm(ikodési Programok Végrehajtési
Féosztaly

1.3.1.4.1. Nemzetkdzi Program- és Projektmenedzsment Osztély
1.3.1.4.2. Pénzligyi és Jogi Tamogatasi Osztaly

1.3.1.5. Fejlesztéspolitikai Nemzetkdzi Koordinéciés Féosztaly
1.3.1.5.1. Fejlesztéspolitikai Unids Intézményi Ugyekért Felelés

Osztaly
1.3.1.5.2. Fejlesztéspolitikai Nemzetkdzi Kapcsolatokért Felel8s
Osztaly
26 | 1.3.2.RRF Terv Végrehajtasaért és 1.3.2.1. RRF Terv Végrehajtasaért és Fejlesztéspolitikai Jogi
Fejlesztéspolitikai Jogi Ugyekért Ugyekért Felelés Helyettes Allamtitkari Titkarsag
Felel8s Helyettes Allamtitkar 1.3.2.2. Fejlesztéspolitikai Jogi Féosztaly

1.3.2.2.1. Kifogaskezelési Osztaly

1.3.2.2.2. Szabalytalansagi Dontések Elleni Jogorvoslati Osztaly
1.3.2.2.3. RRF Kifogas és Szabalytalansagkezelési Osztaly
1.3.2.3. Fejlesztéspolitikai Ellendrzési Féosztaly

1.3.2.3.1. TAmogatési Rendszer Ellenérz6 Osztély

1.3.2.3.2. Ellenérzéskoordinaciés Osztaly

1.3.2.4. RRF Kontrolling és Ellen6rzési Féosztaly

1.3.2.4.1. Kontrolling Osztaly

1.3.2.4.2. Ellen&rzési Osztaly

1.3.2.4.3. Jogi és Mddszertani Osztaly

1.3.2.5. RRF Végrehajtasi és Kozvetlen Unios Forras-koordinacios
Féosztaly

1.3.2.5.1. Szerz6déskezelési és Kifizetési Osztaly I.

1.3.2.5.2. Szerz6déskezelési és Kifizetési Osztély II.

1.3.2.5.3. Palydzatkezelési Osztaly

1.3.2.5.4. Projektmegvalésitési Osztaly

1.3.2.5.5. Kozvetlen Unios Forras-koordinacios Osztaly
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4. fiiggelék a 20/2021. (XII. 22.) MvM utasitdshoz

Az SzMSz 4. fliggelékében foglalt Ill. Gazdasagi tarsasagok tablazat helyébe a kdvetkezd tablazat 1ép:

»IIl. Gazdasagi Tarsasagok

A

C

Szervezet megnevezése

Miniszteri hataskor

A miniszter altal atruhazott vagy
6nallo tulajdonosi joggyakorlo
hataskorben eljaré politikai
felsévezet6 vagy szakmai
felsévezetd

Szakmai irdnyitast ellato politikai
felsévezeté vagy szakmai

felsévezetd

2. Bethlen Gabor Alapkezel6 | tulajdonos jogok nemzetpolitikaért felelés nemzetpolitikdért felelés
Kbézhasznu Nonprofit gyakorlasa allamtitkar allamtitkar
Zartkorten Mkodo
Részvénytarsasag
3. Lechner Nonprofit Kft. tulajdonosi jogok koézigazgatasi allamtitkar terlleti kozigazgatdsért
gyakorldsa felelés allamtitkar
4. Széchenyi Programiroda tulajdonosi jogok kodzigazgatasi allamtitkar kozigazgatasi allamtitkar
Tandcsado és Szolgaltatod gyakorlasa
Nonprofit Korlatolt
Felel6sségli Tarsasag
5. Varkapitdnysag Integralt tulajdonosi jogok kozigazgatasi allamtitkar kozigazgatasi dllamtitkar
Terlletfejlesztési Kozpont gyakorldsa
Nonprofit Zartkorlen
MUkodd Részvénytarsasag
6. Nemzeti Tehetség Kézpont | tulajdonosi jogok kodzigazgatasi allamtitkar csaladokért felel6s tarca
Kozhasznu Nonprofit gyakorlasa nélkuli miniszter,
Korlatolt Felel6sségu csaladokért felel6s
Térsasag stratégiai dllamtitkar
7. NOF Nemzeti tulajdonosi jogok kodzigazgatasi allamtitkar terileti kozigazgatasért
Orokségvédelmi Fejlesztési | gyakorlasa felel6s allamtitkar
Nonprofit Korlatolt
Felel6sségli Tarsasag
8. BFK Budapest Fejlesztési tulajdonosi jogok kozigazgatasi allamtitkar Budapest és a févarosi
Kdzpont Nonprofit gyakorlasa agglomeracio fejlesztéséért
Zartkorten Mkodo felel6s allamtitkar,
Részvénytarsasag Budapest és a févarosi
agglomeracio
fejlesztésének
végrehajtasaért felel6s
helyettes allamtitkar
9. DBC Dél-budai Centrum tulajdonosi jogok kozigazgatasi allamtitkar kozigazgatasi allamtitkar
Projekt Beruhazo és gyakorlasa
Ingatlanfejleszté
Zartkorten Mdkodo
Részvénytarsasag
10. | Pro Populo Carpathico tulajdonosi jogok nemzetpolitikaért felelds nemzetpolitikaért felelés

Nonprofit Korlatolt
Felel6sségui Tarsasag

gyakorlasa

allamtitkar

allamtitkar
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11. | Hungary Helps Ugynékség | tulajdonosi jogok kozigazgatasi allamtitkar az Uldozott keresztények
Nonprofit Zartkorlen gyakorldsa megsegitéséért és
MUkodd Részvénytarsasag a Hungary Helps Program

megvaldsitasaért felel6s
allamtitkar

12. | Paks Il. Atomerémd tulajdonosi jogok Paksi Atomerémii Két Uj Paksi Atomerémdi Két Uj
ZartkorGen Mikodo gyakorldsa Blokkja Tervezéséért, Blokkja Tervezéséért,
Részvénytarsasag Megépitéséért és Uzembe | Megépitéséért és Uzembe

Helyezéséért Felel6s Tarca | Helyezéséért Felelés Tarca
Nélkili Miniszter Nélkuli Miniszter

13. | PIP K6zép-Duna Menti tulajdonosi jogok Paksi Atomerémii Két Uj Paksi Atomerémdi Két Uj
Térségfejlesztési Nonprofit | gyakorlasa Blokkja Tervezéséért, Blokkja Tervezéséért,
Korlatolt Felel6sségu Megépitéséért és Uzembe | Megépitéséért és Uzembe
Térsasag Helyezéséért Felel6s Tarca | Helyezéséért Felelés Tarca

Nélkili Miniszter Nélkuli Miniszter

14. | Hunatom Innovacids és tulajdonosi jogok Paksi Atomerémii Két Uj Paksi Atomerémdi Két Uj
Gazdasagfejlesztési gyakorlasa Blokkja Tervezéséért, Blokkja Tervezéséért,
Zartkor(en Mikodé Megépitéséért és Uzembe | Megépitéséért és Uzembe
Részvénytarsasag Helyezéséért Felel6s Tarca | Helyezéséért Felelés Tarca

Nélkili Miniszter Nélkuli Miniszter

15. | Eszterhdza Kulturdlis, tulajdonosi jogok kozigazgatasi allamtitkar épitészeti, épitésligyi és
Kutaté- és Fesztivalkozpont | gyakorlasa orokségvédelmi helyettes
Kozhasznu Nonprofit allamtitkar
Korlatolt Felel6sségu
Tarsasag

16. | Nemzeti Sportligyndkség tulajdonosi jogok kodzigazgatasi allamtitkar Budapest és a févarosi
Nonprofit Korlatolt gyakorlasa agglomeracio fejlesztéséért
Felel6sségui Tarsasag felel6s allamtitkar,

Budapest és a févarosi
agglomeracio
fejlesztésének
végrehajtasaért felel6s
helyettes allamtitkar

17. | Sopron-Fertd Turisztikai tulajdonosi jogok koézigazgatasi allamtitkar teleplilési fejlesztések
Fejleszt6 Nonprofit gyakorlasa koordinaciojaért felel6s
Zartkorten Mdkodo helyettes allamtitkar
Részvénytarsasag

18. | UjVilag Nonprofit tulajdonosi jogok kodzigazgatasi allamtitkar eurdpai unios
Szolgaltatd Korlatolt gyakorlasa fejlesztésekért felelés
Felel6sségui Tarsasag allamtitkar, eurépai uniés

fejlesztések
koordinaciojaért felel6s
helyettes allamtitkar,
kozbeszerzési felugyeletért
felel6s helyettes allamtitkar

19. | Magyar Fejlesztésosztonz6 | tulajdonosi jogok koézigazgatasi dllamtitkar eurdpai unids

Iroda Nonprofit Korlatolt
Felelésségli Tarsasag

gyakorldsa

fejlesztésekért felel6s
allamtitkar, RRF terv
végrehajtasaért és
fejlesztéspolitikai jogi
Ugyekért felelds helyettes
allamtitkar
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20. | MFK Magyar Fejlesztési tulajdonosi jogok kozigazgatasi allamtitkar eurdpai unids
Koézpont Nonprofit Korlatolt | gyakorlasa fejlesztésekért felelés
Felel6sségti Tarsasag allamtitkar, RRF terv
végrehajtasaért és
fejlesztéspolitikai jogi
Ugyekért felelds helyettes
allamtitkar
21. | BTTF Badacsony és térsége | tulajdonosijogok kodzigazgatasi allamtitkar az Eszaknyugat-
Turisztikai Fejlesztd gyakorlasa magyarorszagi
Nonprofit Zartkorlen Gazdasagfejlesztési Zoéna
Mukodd Részvénytarsasag komplex fejlesztéséért
felel6s kormanybiztos

A beliigyminiszter 24/2021. (XIl. 22.) BM utasitasa
miniszteri biztos kinevezésérol

A kormanyzati igazgatasrol sz6l6 2018. évi CXXV. térvény 22. § (1) bekezdésében biztositott jogkdréomben eljarva a kovetkezd

utasitast adom ki:

1.8

2.§

3.8

4.8

5.8

6.8

7.8

A kormanyzati igazgatasrdl szold 2018. évi CXXV. torvény (a tovabbiakban: Kit.) 22. § (1) bekezdése és 221. §
(2) bekezdése alapjan 2021. december 16. napjatdl a kinevezés visszavonasaig, de legfeljebb 6 hénapra
F. Kovdcs Sdndort miniszteri biztossa nevezem ki.

A miniszteri biztos feladata a Tisza-t6 fejlesztésének, hasznositdsanak és vizgazdalkodasanak 6sszehangolasa
a terlleti vizgazdalkodasért felel6s vizligyi szervek, a telepiilési és megyei Onkorményzatok, illetve

a mezégazdasagban és a turisztikdban érdekelt jogi és természetes személyek kozott.

A miniszteri biztos feladatainak ellatasarol sziikség esetén, de legaldbb negyedévente jelentést tesz
a beliigyminiszternek.

A miniszteri biztos a feladatainak végrehajtasa érdekében kapcsolattartasra, egyeztetésre, tovdbba adat, informacio,
illetve irat bekérésére jogosult.

A miniszteri biztos tevékenységét a Kit. 22. § (2) bekezdésére figyelemmel a belligyminiszter iranyitja.

A miniszteri biztost a kdzponti dllamigazgatasi szervekrdl, valamint a Kormany tagjai és az allamtitkarok jogallasardl
sz616 2010. évi XLIII. torvény 38. § (6) bekezdése szerinti juttatsok illetik meg, azzal, hogy - a 38. § (9) bekezdése
alapjan - dijazésra nem jogosult.

Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon Iép hatdlyba.

Dr. Pintér Sdndor s. k.,
beltigyminiszter
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Az emberi eréforrasok minisztere 19/2021. (XIl. 22.) EMMI utasitasa
miniszteri biztos kinevezésérol

A kormdnyzati igazgatasrél sz616 2018. évi CXXV. torvény 22. § (1) bekezdésében foglalt jogkdromben eljarva az aldbbi utasitast

adom ki:

1.8 A kormanyzati igazgatdsrél szélé 2018. évi CXXV. térvény (a tovdbbiakban: Kit) 22. § (1) bekezdése alapjan
2022. januar 1. napjatol a Kit. 221. § (2) bekezdése szerinti id6tartamra Demeter Szildrd Csabdt a nemzeti kdnyvtar,
a magyar kdnyvszakma és irodalmi kdzgyUjtemények integrélt fejlesztéséért felelés miniszteri biztossa nevezem ki.

2. 8§ A miniszteri biztos az 1. §-ban meghatérozott feladatkérében ellatja a kovetkezd tevékenységeket:

a) el6késziti és koordindlja a ,Magyar Nyelv Haza” z6ldmezds ingatlanberuhazas elékészitését, majd a koltozés
folyamatat;

b) elldtja a nemzeti gyUjtemények megujitasaval és lehetséges integracidjaval kapcsolatos tarca- és dgazatkozi
feladatokat, kiilonos tekintettel az Orszadgos Széchenyi Konyvtar és a Petéfi Irodalmi Muzeum fejlesztéseinek
Osszehangoldsara;

c) vezeti a fentnevezett nemzeti intézményeket atvilagitd bizottsagot, az atvilagitds végén javaslatokat
fogalmaz meg az emberi eréforrdsok minisztere szamara;

d) targyaldsokat folytat mas kdzgyujtemények vezetbivel a lehetséges egylittmiikodésekrdl;

e) kapcsolatot tart a minisztériumokkal, egyéb allami, dnkormdnyzati, egyhazi és civil szervezetekkel,
feladataival 6sszefiiggésben képviselheti a minisztériumot hazai és nemzetkozi szervezetek, testiletek el6tt;

f) figyelemmel kiséri a szakmai irdnyitdi, szakmai felligyeleti dontések végrehajtasat, azok végrehajtasanak
folyamatat ellenérzi;

a) koordinalja a magyar kdnnylzene, valamint a kortdrs magyar popkultura megujitdsat és tarsadalmiasitasat;

h) rendszeresen tajékoztatja az emberi eré6forrdsok miniszterét.

3.8 A miniszteri biztos egyebekben ellatja az Emberi Er6forrdsok Minisztériuma Szervezeti és Mlkodési Szabdlyzatardl
sz616 16/2018. (VII. 26.) EMMI utasitas miniszteri biztosra vonatkozd feladatait.

4.8 A miniszteri biztos a kdzponti dllamigazgatasi szervekrdl, valamint a Kormany tagjai és az allamtitkarok jogallasardl
sz6l6 2010. évi XLII. térvény 38. § (9) bekezdése szerint havi bruttd 650 000 Ft 8sszegl dijazésra és az dllami vezet6i
juttatasokrol szol6 275/2015. (IX. 21.) Korm. rendelet 3. §-4ban meghatérozott juttatasokra jogosult.

5.8 A miniszteri biztost tevékenysége elldtdsaban a Kit. 22. § (3) bekezdése szerinti titkarsag nem segiti.

6.8 Ez az utasitas 2022. janudr 1-jén lép hatélyba.

7.8 Hatdlyat veszti miniszteri biztos kinevezésérél sz6l6 1/2020. (I. 9.) EMMI utasités.

Dr. Kdsler Mikl6s s. k.,

emberi eréforrasok minisztere
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Az emberi eréforrasok minisztere 20/2021. (XIl. 22.) EMMI utasitasa
az Emberi Er6forrasok Minisztériuma fejezeti kezelésii eléiranyzatainak gazdalkodasi, kotelezettségvallalasi
és utalvanyozasi szabalyzatarél sz6l6 25/2020. (XII. 31.) EMMI utasitas médositasarol

Az allamhdaztartasrél szold torvény végrehajtasardl szold 368/2011. (XIl. 31.) Korm. rendelet 13. § (2) bekezdés a) pontja,
a jogalkotdsrol szol6 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontja alapjan a kovetkezd utasitast adom ki:

1.8 Az Emberi Eréforrasok Minisztériuma fejezeti kezelést el6iranyzatainak gazdéalkodasi, kotelezettségvallalasi és
utalvanyozasi szabalyzatardl szolé 25/2020. (XIl. 31.) EMMI utasitds 1. melléklete (a tovébbiakban: gazdalkodasi
szabdlyzat) a Melléklet szerint moédosul.

2.8 Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon lép hatdlyba.

Dr. Kdsler Miklés s. k.,

emberi eréforrasok minisztere

Melléklet a 20/2021. (XII. 22.) EMMI utasitdshoz

1. A gazdalkodasi szabalyzat I. fejezete a kovetkez6 5. ponttal egésziil ki:
,5. Az EMMI SzMSz szerinti kdltségvetési, gazdalkodasi és személyligyi helyettes allamtitkari tisztség betodltetlensége
esetén a Szabdlyzatban és mellékleteiben meghatérozott, a koltségvetési, gazdalkodasi és személyligyi helyettes
allamtitkarra delegalt feladatok ellatasara, jogosultsagok gyakorlasara és kotelezettségek teljesitésére az emberi
eréforrdsok minisztere altal az EMMI SzMSz alapjan kiadmdanyozasi jog gyakorldsara irasban kijelolt szakmai
felsévezetd jogosult.”

2. A gazdalkodasi szabalyzat IIl. fejezet 8. cime a kdvetkezd 8.9. ponttal egésziil ki:
,8.9. A koltségvetési, gazdalkodasi és személyligyi helyettes allamtitkar — valamint az 5. pont szerint kijel6lt
személy - tartés tavolléte és akadalyoztatdsa esetén a kotelezettségvallald jogainak gyakorlasara értékhatérra
tekintet nélkil a kdzigazgatasi allamtitkar jogosult”

3. A gazdalkodasi szabalyzat lIl. fejezet 10. cime a kdvetkezd 10.4. ponttal egészil ki:
,10.4. Amennyiben a 10.3. pontban meghatérozott lekérdezés nem végrehajthaté, mert az Alapveté Jogok
Biztosdnak Hivatala nyilvantartdsa adatot nem tartalmaz, ugy a 10.3. pontban meghatarozott, a lekérdezés
eredményét rogzité, kinyomtatott dokumentumként az Alapveté Jogok Biztosanak Hivatala honlapjan elérhetd,
errél sz6l6 dokumentumot kell elfogadni és az tGigyiratba helyezni.”

4. A gazdélkodasi szabalyzat
a) l. fejezet 4. pont e) alpontjdban az ,az 1/a. melléklet” szovegrész helyébe a ,jelen Szabdlyzatban pénziigyi
ellenjegyzéként kijelolt személy valamennyi fejezeti kezelésl el6iranyzat tekintetében és a jelen Szabdlyzat
1/a. melléklet” szdveg,
b) I. fejezet 4. pont i) alpontjdban az ,az Emberi Eréforrasok Minisztériuma szervezeti és muikodési
szabalyzataban” szovegrész helyébe az ,az Emberi Eréforrasok Minisztériuma szervezeti és mukodési
szabalyzatardl sz6l6 16/2018. (VII. 26.) EMMI utasitasban (a tovabbiakban: EMMI SzMSz)” széveg,

<) Il. fejezet 5.5.1. pontjdban az,5.2.4. pont” szévegrész helyébe az,5.2.5" sz6veg,
d) Il. fejezet 7.5. pontjéban a ,visszaigénylésére” szovegrész helyébe a ,visszaigénylését” széveg,
e) lll. fejezet 9.4. pontjdban az ,a Szervezeti és MUkodési Szabalyzatban” szovegrész helyébe az ,az EMMI

SzMSz-ben” szbveg,

f) lll. fejezet 16.5. pontjaban és a 16.6. pont g) alpontjdban az ,a Nemzeti Kommunikaciés Hivatalrdl és
a kormanyzati kommunikacios beszerzések kézpontositott kozbeszerzési rendszerérél sz616 247/2014. (X. 1.)
Korm. rendelet” szovegrész helyébe az ,a Nemzeti Kommunikacids Hivatal jogallasardél és a kormanyzati
kommunikacios beszerzésekrél sz6l6 162/2020. (IV. 30.) Korm. rendelet” széveg,
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a) V. fejezet 24.5. pontjdban az ,az EMMI Szervezeti és MUkodési Szabalyzataban” szovegrész helyébe,
az,az EMMI SzMSz-ben” széveg
Iép.

. Hatalyat veszti a gazdalkodasi szabalyzat lIl. fejezet 8.6. pontjaban az A koltségvetési, gazdalkodasi és személyligyi

helyettes allamtitkar tartés tavolléte és akadalyoztatdsa esetén a kotelezettségvallalé jogainak gyakorlaséra
értékhatarra tekintet nélkil a kozigazgatasi dllamtitkar jogosult” szévegrész.

A honvédelmi miniszter 64/2021. (XIl. 22.) HM utasitasa
a Honvédelmi Minisztérium Szervezeti és Miikodési Szabalyzatardl sz6l6 16/2019. (lll. 5.) HM utasitas
modositasarol

A kormanyzati igazgatasrol sz6l6 2018. évi CXXV. térvény 19. § (3) bekezdése alapjan, figyelemmel a jogalkotasrol sz616 2010. évi
CXXX. térvény 23. § (4) bekezdés c) pontjara — a miniszterelndk jévahagyasaval - a kdvetkezd utasitast adom ki:

1.§

2.§

A Honvédelmi Minisztérium Szervezeti és M(ikodési Szabalyzatardl sz6l6 16/2019. (lll. 5.) HM utasitas 1. melléklete
az 1. melléklet szerint médosul.

Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon lép hatalyba.

Dr. Benké Tibor s. k.,

honvédelmi miniszter

Jévdhagyom:

Orbdn Viktor s. k.,

miniszterelnok

1. melléklet a 64/2021. (XII. 22.) HM utasitdshoz

1. A Honvédelmi Minisztérium Szervezeti és M(ikddési Szabalyzatarol szold 16/2019. (lll. 5.) HM utasitas 1. melléklet

(a tovabbiakban: HM SZMSZ) 11. § (2) bekezdése helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:
,(2) A honvédelmi allamtitkar irdnyitja

a) a védelempolitikéért felel6s helyettes dllamtitkar,

b) a humanpolitikaért felel8s helyettes dllamtitkar,

¢) a Magyar Honvédséggel val6 kapcsolattartasért felelds allamtitkari fétanacsos,

d) a HM Honvédelmi Allamtitkari Titkarsag vezetéjének,

e) a HM Védelmi Igazgatasi Féosztaly vezetdjének és

f) a HM Katonai Iranyitdsi és Valsagkezelési Féosztaly vezet6jének

tevékenységét”

)
)

. AHM SZMSZ 14. § (3) bekezdés 1. pontja helyébe a kdvetkezé rendelkezés lép:

(A kabinetfén6k a miniszter munkdjdnak kbzvetlen tdmogatdsa érdekében)

1. kdzvetlenil kapcsolatot tart a HM és az MH fels6vezetGivel, a belsé ellendrzési vezetbvel, tovabba a gazdalkodasi
Ugyekért felel6s allamtitkéri fétanacsossal és a Magyar Honvédséggel valo kapcsolattartasért felelés allamtitkari
fétanacsossal, a miniszteri biztossal, a nemzeti hadfelszerelési igazgatéval, a minisztériumi felsévezeték
titkarsdganak titkarsagvezetSivel, a Miniszteri Titkarsag vezetdjével, a sajtofénokkel, a katonai féreferenssel,
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az integritds tandcsadoval, az adatvédelmi tisztviselével, a biztonsagi vezetével, valamint a miniszteri kiadmanyozasi
jogkort gyakorld vezetdkkel,”

. AHM SZMSZ 15. §-a a kdvetkezé (4) bekezdéssel egészil ki:

+(4) A honvédelmi allamtitkar kdzvetlen irdnyitasa ala tartozo helyettes allamtitkart tavolléte, akadalyoztatasa, illetve
a beosztas betoltetlensége esetén a honvédelmi allamtitkar altal irasban kijelolt személy vagy - szakteriiletenként —
tobb személy helyettesiti”

. AHM SZMSZ a kdvetkezd 12/A. alcimmel egészul ki:

»12/A. Magyar Honvédséggel valé kapcsolattartasért felelos allamtitkari fétanacsos

23/A. § (1) A Kit. 29. § (3) bekezdése alapjan az MH-val valé kapcsolattartas céljabol, humanpolitikai szaktertileten
- amennyiben a humanpolitikéért felelés helyettes allamtitkari tisztség nincs betoltve — a honvédelmi allamtitkar
kozvetlen iranyitasa alatt a Magyar Honvédséggel vald kapcsolattartasért felelés allamtitkari fétanacsos mikodik.

(2) A Magyar Honvédséggel valé kapcsolattartasért felel8s dllamtitkari fétandcsos a Kit. 57. § (1) bekezdés a) pont
ad) alpontja szerinti besoroldsu allashelyet tolt be. Az allashely hivatdsos vagy szerzédéses katonai szolgalati
jogviszonyban is betolthetd.

(3) A Magyar Honvédséggel vald kapcsolattartasért felelés allamtitkari fétanacsos a (7) bekezdésben felsorolt allé
onallo szervezeti egységek feladatkorébe tartozd, valamint a miniszter és a honvédelmi allamtitkar altal
meghatarozott egyéb ligyekben — az érintett adllamtitkdrokkal, helyettes allamtitkdrokkal, valamint a HM VGH
vezetbjével egylttmikodve, a humdénpolitikai szakterlileten - gondoskodik az MH-val valé hatékony
kapcsolattartasrol.

(4) A Magyar Honvédséggel valoé kapcsolattartasért felel6s allamtitkari fétandcsos feladatai végrehajtasa érdekében
kozvetlentl felvilagositast, tajékoztatast, adatot kérhet a minisztérium 6nallé szervezeti egységeinek vezetéitdl és
munkatarsaitol”

. AHM SZMSZ a kovetkezé 18/A. alcimmel egészil ki:

»18/A. Az altiszti foreferens

29/A. § (1) Az altiszti féreferens a miniszter altiszti tandcsaddjaként a kabinetfénok kozvetlen aldrendeltségében
teljesiti szolgalatat.

(2) Az altiszti féreferens

a) felelés a honvédelmi szervezetek altiszti és legénységi allomanyat érintéen a miniszter irdnyitdi tevékenységének
tdmogatasaért,

b) javaslatot tesz a miniszter részére az altiszti és a legénységi allomanyt érint6 stratégiai kérdések megoldasara, és
c) a miniszter felhatalmazasa alapjan tajékoztatja és eseti jelleggel képviseli az altiszti és a legénységi allomanyt
az Oket érinté kérdésekben, részt vesz az altiszti és a legénységi allomany egészét érinté rendezvényeken,
kapcsolatot tart az MH vezényl6é zészléséval, a miniszter altal meghatdrozott nemzetkozi szervezetek vezényl6
zaszldsaival, rangidés altisztjeivel.

(3) Az altiszti féreferens részletes feladat- és hataskorét a miniszter a Miniszteri Kabinet tGgyrendjében hatérozza

"

meg!

. AHM SZMSZ 34. § 1. pontja helyébe a kdvetkezé rendelkezés lép:

(Az 6ndllo szervezeti egység a 2. filiggelék szerinti feladat- és hatdskdrébe tartozo (ligyekben, illetve azokhoz
kapcsoléddan)

,1. adatokat, informacidkat gyujt, ezek dsszegezésével és elemzésével jelentéseket allit Ossze, felterjesztésekkel,
jelentésekkel vezetdi dontéseket kezdeményez, illetve tajékoztatdst nyudjt minisztériumi felsévezetdk,
a gazdélkodasi tgyekért felelés allamtitkari fétanacsos, a Magyar Honvédséggel vald kapcsolattartasért felelés
allamtitkari fétanacsos, a miniszteri biztos és a kabinetfénok munkdjanak elésegitése és a kdzfeladatok végrehajtasa
érdekében,”

. AHM SZMSZ 34.§ 10. pontja helyébe a kovetkezd rendelkezés 1ép:

(Az 6ndllé szervezeti egység a 2. fliggelék szerinti feladat- és hatdskérébe tartozé (igyekben, illetve azokhoz
kapcsolédéan)

,10. hattéranyagot allit 6ssze minisztériumi felsévezetdk, a gazdalkodasi Gigyekért felels allamtitkari fétanacsos,
a Magyar Honvédséggel val6 kapcsolattartasért felelés allamtitkéri fétanacsos, a miniszteri biztos, a kabinetfénok
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10.

11.

12.

13.

14.

targyaldsaihoz, beszédeihez, el6adasaihoz, médiaszerepléseihez, az orszaggydilési képviseldk és az alapvetd jogok
biztosa altal kért tajékoztatdé anyagokhoz, az alkotmdanybirésagi, a rendérségi és az ligyészségi megkeresések
teljesitéséhez, a jogi képviselet ellatdsdhoz, a médiatol érkezett kérdések megvélaszoldsahoz, tovédbba egyéb
informacidigény teljesitéséhez,’

A HM SZMSZ 41. § (2) bekezdése helyébe a kdvetkez6 rendelkezés [ép:

#(2) A hatdskor cimzettje — eltéré rendelkezés hidnydban - a kiadmdanyozdsi jog gyakorldsdt minisztériumi
felsévezetének, a kabinetfénoknek, a gazdalkodasi lgyekért felelés allamtitkéri fétandcsosnak, a Magyar
Honvédséggel valé kapcsolattartasért felelds allamtitkari fétandcsosnak, vagy valamely 6nadllé szervezeti egység,
nem 6nallé szervezeti egység vezetbjének az e Szabalyzatban rogzitettek szerint dtengedheti”

A HM SZMSZ 42. § (1) bekezdése helyébe a kdvetkez6 rendelkezés [ép:

A1) A minisztériumi felsévezetdk, a kabinetfénok, a gazdalkodasi Ugyekért felelés allamtitkari fétanacsos,
a Magyar Honvédséggel vald kapcsolattartasért felelés allamtitkari fétandcsos, az 6nallé szervezeti egységek
vezetbi, a nem 0nallé szervezeti egység vezetdje a feladat- és hataskorébe, dtruhazott hataskorébe vagy dtengedett
kiadmanyozasi jogkorébe tartozo ligyekben intézkedik és kiadmanyoz.”

A HM SZMSZ 42. § (23) bekezdése a kovetkezd g) ponttal egészil ki:

(A HM Személyiigyi Féosztdly vezetbje és tdvollétében vagy akaddlyoztatdsa esetén a helyettesitésére kijelolt
osztdlyvezetd a kbzigazgatdsi dllamtitkdr nevében és megbizdsdbdl kiadmdnyozza)

,9) a kormdnyzati igazgatdsi létszamgazdalkodasrdl, valamint a kormdnyzati igazgatdsi szerveket és azok
foglalkoztatottjait érinté egyes személyligyi kérdésekrdl sz616 88/2019. (IV. 23.) Korm. rendelet 82. § (1) bekezdése
szerinti, a Honvédelmi Minisztérium Kozszolgdlati Szabalyzata alapjan jard helyi utazasi bérlet juttatas
engedélyezését.”

A HM SZMSZ 66. §-a a kdvetkezd (4a) bekezdéssel egésziil ki:

J(4a) A HM képviseletében eljaréd személy részére a tervezetet az (1) bekezdés szerinti 6ndllé szervezeti egység
a HM Jogi Féosztdly utjan felterjeszti fel azzal, hogy a HM Személyligyi Féosztaly altal el6készitett tanulmanyi
szerz6dés tervezetét, annak (4) bekezdés szerinti zaradékolasat kdvetéen a HM Személyligyi Féosztdly terjeszti fel
a jogi és igazgatasi igyekért felelés helyettes allamtitkar Utjan a kbzigazgatasi allamtitkar részére.”

A HM SZMSZ 75. §-a helyébe a kdvetkez rendelkezés Iép:

+75. 8 A kozigazgatdsi allamtitkar e Szabalyzat hatalybalépését kévetd 60 napon belil kiadja vagy sziikség szerint
médositja

a) a kodzszolgalati szabalyzatot,

b) az egységes iratkezelési szabalyzat hidnydban a minisztérium iratkezelésének helyi rendjét meghatarozé
intézkedést,

¢) a minisztérium intézményi mikddéséhez, gazdalkoddsdhoz kapcsolddé szabalyzatokat, illetve szabalyozdkat és

d) a minisztérium fejezeti kezelésti elSirdnyzatokkal kapcsolatos gazdalkodasi feladatainak végrehajtasarol szolo
szabalyozot.”

(1) A HM SZMSZ 3. § (4) bekezdésében a ,KNBSZ-t és a HHK-t" szOvegrész helyébe a ,KNBSZ-t, a honvédségi
szervezeteket és a HKK-t" szoveg |ép.
(2)  AHMSZMSZ

a) 1. fuggeléke helyébe az 1. fiiggelék 1ép,
b) 2. flggeléke a 2. fliggelék szerint médosul,
d) 3. fliggeléke helyébe a 3. fiiggelék 1ép.

Hatalyat veszti a HM SZMSZ 74. § f) pontja.
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2. fiiggelék a 64/2021. (XII. 22.) HM utasitdshoz

. A HM SZMSZ 2. fuiggelék 7.3.0.3. HM Katonai Iranyitasi és Valsagkezelési Féosztaly cim, 5. Egyéb feladatok alcim

a kovetkezé b) ponttal egészil ki:
(Egyéb feladatok)
,b) A honvédelmi dllamtitkar akadalyoztatasa esetén részt vesz a Nemzetbiztonsagi Munkacsoport tlésein.”

. A HM SZMSZ 2. fuggelék 7.3.2.3. HM Oktatési, Tudomanyszervez6 és Kulturdlis Féosztaly cim, 1. Kodifikacids

feladatok alcim a kovetkez6é m) ponttal egészil ki:
,m) Kidolgozza a honvéd kdzépiskolak és kollégiumok létrehozasanak stratégiai irdnyelveit.”

. A HM SZMSZ 2. fliiggelék 7.3.2.3. HM Oktatasi, Tudomanyszervezd és Kulturalis Féosztaly cim, 2. Koordinacids

feladatok alcim a kovetkez6 2.17-2.20. ponttal egésziil ki:

,2.17. Koordindlja a honvédelmi 4gazat hazai és nemzetkozi, kultiraval, szabadid6-, és versenysporttal kapcsolatos
és a honvédelem Uigyét népszerUsit6 sportrendezvények feladatait.

2.18. Kapcsolatot tart a kdzoktatds, kollégiumi nevelés esetében a kdznevelésrdl, szakképzésrél torvény szerinti
allami kdznevelési és szakképzési szervvel, valamint a képzést végrehajto szerv fenntartdi jogkdrének gyakorléjaval.
2.19. Koordinalja a honvéd kozépiskoldk és kollégiumok fenntartdsdval és Iétrehozdsaval kapcsolatos felsé szinti
feladatokat.

2.20. Végzi a honvéd kozépiskola és kollégium fenntartéjat megilleté beszamoltatasi jog érvényesitésével
osszefliggé feladatokat.”

. A HM SZMSZ 2. fliggelék 7.3.2.3. HM Oktatdsi, Tudoményszervezd és Kulturalis Féosztaly cim, 4. Eurdpai unios,

NATO- és nemzetkozi feladatok alcim a kévetkezd g) ponttal egésziil ki:
,9) Kozrem(ikodik és felligyeletet biztosit a HKK nemzetkozi kapcsolatainak kialakitdsdban és mikodtetésében.”

. A HM SZMSZ 2. fuggelék 7.3.2.3. HM Oktatasi, Tudomanyszervezé és Kulturdlis Féosztaly cim, 5. Funkcionalis

feladatok alcim a kovetkez6 5.31-5.35. ponttal egészil ki:

,5.31. Végzi a HKK-val kapcsolatos szabalyozdék kidolgozasaval, a megdllapodasokra, szerz6désekre vonatkozo
szabalyozok el6készitésével 6sszefliggd feladatokat.

5.32.Véleményezi és jovahagyasra felterjeszti a HKK intézményi m(ikodését meghatarozé dokumentumokat.
5.33.Végzi a kozépszintl érettségi fenntartdi képviseletével 0sszefliggé feladatokat.

5.34. A HKK esetében végzi a kozneveléshez és szakképzéshez kapcsolddd fenntartdi ellenérzést.

5.35.Véleményezi a tdrcakozi egyeztetések kdzneveléshez kapcsolddo elbterjesztéseit.”



HIVATALOS ERTESITO - 2021.évi62.szdm

5585

3. fiiggelék a 64/2021. (XII. 22.) HM utasitdshoz
»3. fliggelék

Az 6nall6 szervezeti egységek tagozédasa

Irdnyité

Szervezeti egység

7. Miniszter

7.0.0.1. HM Miniszteri Titkarsag

7.0.0.2. HM Miniszteri Kabinet (Kabinetfénok)

7.0.0.3. HM Nemzetbiztonsagi Féosztaly

7.0.0.4. HM Bels6 Ellenérzési Féosztaly

7.0.0.4.1. Kbzponti Gazdéalkodast Ellenérzé Osztaly
7.0.0.4.2. Intézményi Gazdalkodast Ellendérzé Osztaly
7.0.0.4.3. Altalanos Ellen&rzési Osztaly

7.1. Kozigazgatasi dllamtitkar

7.1.0.1. HM Kézigazgatasi Allamtitkari Titkarsag

7.1.0.1.1. Allami Légikézlekedési Balesetvizsgalé Osztaly

7.1.0.2. HM Tervezési és Koordinaciés Féosztaly

7.1.0.2.1. Dontésel6készit6 és Koordindcids Osztaly
7.1.0.2.2. Szervezési és Keretszam-gazdalkodasi Osztaly

7.1.0.3. HM Kiemelt Gazdalkodasi Koordinacios Féosztaly

7.1.0.4. HM Gazdasagi Tervezési és Szabalyozasi Féosztaly

7.1.0.4.1. Er6forras és Védelmi Koltségvetés Tervezési Osztaly
7.1.0.4.2. Beszerzés-felligyeleti és Szabdlyozasi Osztaly
7.1.0.4.3. EU Forrastervez6 Osztély

7.1.0.4.4.Védelmi Tervezés Koordinacios Osztaly

7.1.0.5. HM Kontrolling Féosztaly

7.1.0.5.1. Koltségvetés és Gazdalkodas Monitoring Osztaly
7.1.0.5.2. Gazdalkodas-felligyeleti Osztaly
7.1.0.5.3. Honvédelmi és Hader6fejlesztési Monitoring Osztaly

7.1.1. Jogi és igazgatasi Uigyekért felel6s helyettes allamtitkar

7.1.1.1. HM Jogi és Igazgatasi Ugyekért Felelés Helyettes Allamtitkari Titkarsag

7.1.1.1.1. Informatikai Osztaly

7.1.1.2. HM Jogi Féosztély

7.1.1.2.1. Kodifikéciés Osztaly

7.1.1.2.2. Korményzati Koordinaciés és Adatvédelmi Osztély
7.1.1.2.3. Nemzetkozi Jogi Osztaly

7.1.1.2.4. Maganjogi Osztaly

7.1.1.3. HM Igazgatasi és Jogi Képviseleti Féosztaly

7.1.1.3.1. Igazgatasi és Torvényességi Felligyeleti Osztaly
7.1.1.3.2. Jogi Képviseleti Osztaly

7.1.1.4. HM Allami Légligyi F6osztaly

7.1.1.4.1. Replilésbiztonsagi és Replil6térfelligyeleti Osztaly
7.1.1.4.2. Légiforgalomi feliigyeleti Osztaly

7.1.1.4.3. Repuilés-felligyeleti Osztaly

7.1.1.4.4. Légialkalmasségi Felligyeleti Osztaly

7.1.1.4.5. Pil6ta Nélkili Légijarm Fellgyeleti Osztaly
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7.1.1.5. HM Hat6sagi Féosztaly

7.1.1.5.1. Epitésiigyi Hatdsagi Osztaly

7.1.1.5.2. Teleplilésrendezési Hatésagi Osztaly

7.1.1.5.3. Munkafelligyeleti és Sugarvédelmi Hatdsagi Osztéaly
7.1.1.5.4. T(izvédelmi Hat6sagi Osztaly

7.1.1.5.5. Kbzegészségligyi és Jarvanyligyi Hatosagi Osztaly

7.1.1.6. HM Vagyonfelligyeleti Féosztaly

7.1.1.6.1. Ingatlanvagyon és Lakhatds Tamogatds Felligyeleti Osztaly
7.1.1.6.2. Ingbvagyon és Tarsasag Felligyeleti Osztaly

7.1.1.7. HM Személyligyi Féosztaly

7.1.1.7.1. Személyligyi Osztaly
7.1.1.7.2. Kormanytisztvisel&i Osztaly

7.2. Parlamenti allamtitkar

7.2.0.1. HM Parlamenti Allamtitkari Titkarsag

7.2.0.2. HM Parlamenti Kapcsolatok Féosztaly

7.3. Honvédelmi allamtitkar

7.3.0.1. HM Honvédelmi Allamtitkari Titkarsag

7.3.0.2. HM Védelmi lgazgatési Féosztaly

7.3.0.2.1. Specidlis Objektumok és Létfontossagu Infrastruktura Osztaly
7.3.0.2.2. Honvédelmi Igazgatési és Dontésel6készité Osztaly
7.3.0.2.3. Terilleti Védelmi Igazgatasi és Befogadd Nemzeti Tamogatasi Osztaly

7.3.0.3. HM Katonai Irdnyitasi és Valsagkezelési Féosztaly

7.3.0.3.1. Katonai Irdnyitasi Osztaly
7.3.0.3.2. Valsdgkezelési Osztaly

7.3.1. Védelempolitikdért felelés helyettes allamtitkar

7.3.1.1. HM Védelempolitikaért Felelés Helyettes Allamtitkari Titkarsag

7.3.1.2. HM Védelempolitikai F6osztaly

7.3.1.2.1. Elemzd és Kidolgozd Osztaly
7.3.1.2.2. Mlvelet-stratégiai Osztaly
7.3.1.2.3. Fejlesztés-stratégiai Osztaly

7.3.1.3. HM Nemzetkozi Egyuttmiikddési Féosztaly

7.3.1.3.1. Katonadiplomdciai Egylittm(ikodési Osztaly
7.3.1.3.2. Kétoldalu Egytittmikodési Osztaly

7.3.2. Humdénpolitikaért felelés

helyettes allamtitkar

7.3.2.1. HM Humanpolitikaért Felelés Helyettes Allamtitkari Titkarsag

7.3.2.2. HM Humanpolitikai Féosztaly

7.3.2.2.1. Humanstratégiai és Humaneréforrds Menedzsment Osztaly
7.3.2.2.2. Személyi Juttatasok és Oszténzésmenedzsment Osztaly

7.3.2.3. HM Oktatasi, Tudomanyszervezd és Kulturalis Féosztaly

7.3.2.3.1. Oktatasi és Képzési Osztaly

7.3.2.3.2. Tudomanyszervezési és Kulturalis Osztaly
7.3.2.3.3. Honvédelmi Nevelési és Ifjusag-stratégiai Osztaly
7.3.2.3.4. Kdznevelési Osztély

7.3.2.4. HM Tarsadalmi Kapcsolatok Eletpalya Menedzsment Féosztaly

7.3.2.4.1. Tarsadalmi Kapcsolatok Osztaly
7.3.2.4.2. Eletpalya Menedzsment Osztaly
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A honvédelmi miniszter 65/2021. (XIl. 22.) HM utasitasa

a honvédelmi agazatban hasznalt azonosité okmanyok és igazolasok kiadasara és kezelésére vonatkozoé

eljarasi szabalyokrél
A jogalkotasrol sz616 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontja alapjan a kdvetkez6 utasitdst adom ki:

1. Az utasitas hatdlya, értelmez6 rendelkezések

1.8 Az utasitds hatdlya a honvédelemrél és a Magyar Honvédségrél, valamint a kiilénleges jogrendben bevezethetd
intézkedésekrdl szold 2011. évi CXIIl. térvény (a tovabbiakban: Hvt) 80. § 13. pontja szerinti honvédelmi
szervezetekre és a honvédelmi miniszter éltal az 4llam nevében alapitott szakképzd intézményre, ezek személyi

dllomanya, az 6nkéntes tartalékos katondk, a honvéd tisztjeldltek, a honvéd altiszt-jeldltek, a nyugallomanyu

katonak és a honvédségi nyugdijasok azonosité okmdannyal torténd ellatasara terjed ki.

2.8 Ezen utasitas alkalmazasaban
a) azonosité okmdny:
aa) a b) pont szerinti honvédelmiigazolvany és
ab) a ¢) pont szerinti kiilszolgalati okmany;

b) honvédelmiigazolvdny:

ba) a hivatdsos, szerzédéses, dnkéntes tartalékos, honvéd tisztjelolti, honvéd altiszt-jeldlti szolgalati
viszony fennalladsanak igazolaséra szolgalé ,Honvédségi szolgélati igazolvany” (a tovabbiakban:

szolgalati igazolvény),

bb) a honvédelmi szervezetek és a honvédelmi miniszter altal az dllam nevében alapitott szakképzd

intézmény személyi allomanydba tartozast igazol6 ,Kormdnytisztvisel&i

4

igazolvany’,

,Kozalkalmazotti igazolvany’, ,Honvédelmi alkalmazotti igazolvany” (a tovabbiakban egyutt:

munkaltatéi igazolvany),

bc) a Magyar Honvédség (a tovabbiakban: Honvédség) déltal biztositott elldtasok igénybevétele
érdekében, jogosultsdguk, tovabbd egyenruha viselésére vald jogosultsdg igazolasara szolgéld

,Katonai nyugdijas igazolvény’, ,Honvédségi nyugdijas igazolvdny” (a tovabbiakban egyiutt:

nyugdijas igazolvény),

bd) a hatéségi és ellendri tevékenységek végrehajtasara kijelolt dllomany ezirdnyu jogosultsaganak
igazolasara szolgdlo ,Hatosagi és ellendri igazolvany”,

be) a katonai rendészeti feladatra kijelolt allomany ezirdnyl jogosultsagainak és a katonai rendészeti
szolgalat ellatasanak igazolasara szolgélo,Katonai rendész igazolvany”,

bf) a katonai futarszolgalatra kijelolt allomany ezirdnyu jogosultsagainak és a belfoldi katonai
futarszolgalat ellatasanak igazolasara szolgald ,Belfoldi katonai futar” igazolvany;

c) kiilszolgdlati okmdny:
ca) az azonositas biztositasara szolgald ,,Személyi igazolojegy” és
cb) a hadrakelt fegyveres erék sebesiiltjei és betegei helyzetének javitdsara vonatkozéan Genfben,

1949. augusztus 12-én kelt Egyezmény (a tovabbiakban: Genfi Egyezmény) hatdlya ald tartozo
- a sebesiltek és betegek felkutatasara, felszedésére és szallitdséra vagy a betegség megel6zésére

alkalmazott személyzet, valamint az egészségligyi alakulatok altal alkalmazott személyzet, tovdbba
az ugyszintén a fegyveres eré6khoz tartozé tébori lelkészek (a tovabbiakban egylitt: egészséguigyi és

egyhazi személyek) részére kiaddsra keriil6 —,Személyazonossagi igazolvany”;

d) okmdnyelldtdsban részesiil6k kére: a honvédségi adatkezelésrél, az egyes honvédelmi kotelezettségek
teljesitésével kapcsolatos katonai igazgatési feladatokrdl szolé 2013. évi XCVII. térvény (a tovabbiakban:
Haktv.) 1. § e) pontja szerinti személyi dllomany, a honvédelmi miniszter altal az allam nevében alapitott

szakképzé intézmény dllomanya, az dnkéntes tartalékos katona, a nyugallomanyu katona és a honvédségi

nyugdijas.
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3.8

4.8

5.8
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2. Altalanos rendelkezések

A Honvédség katonai igazgatasi és kozponti adatfeldolgozé szerve

a) a hivatdsos és a szerzédéses allomény, az 6nkéntes tartalékos katondk, valamint a honvéd tisztjeldltek és
honvéd altiszt-jeloltek részére szolgalati igazolvanyt,

b) a kormanyzati szolgélati — ideértve a biztosi és a politikai szolgalati jogviszonyt is —, a kdzalkalmazotti és
a honvédelmi alkalmazotti jogviszony keretében foglalkoztatottak részére kormanytisztvisel6i igazolvanyt,
kozalkalmazotti igazolvanyt és honvédelmi alkalmazotti igazolvanyt

ad ki.

A nyugéllomanyu katonak és a honvédségi nyugdijasok részére katonai nyugdijas igazolvényt, illetve honvédségi

nyugdijas igazolvényt ad ki.

A Honvédség katonai igazgatasi és kozponti adatfeldolgozé szerve

a) a biztonsadgi okmanyok védelmének rendjérdl szolé 86/1996. (VI. 14.) Korm. rendelet (a tovdbbiakban:
Korm. rendelet) 1. szamu melléklet lll. fejezetében a Honvédelmi Minisztérium (a tovabbiakban: HM)
és a Honvédség kijelolt szervezetei altal folytatott hatdsagi, szakhatdsagi, és ellendri, feligyeleti jogkor
gyakorlasara kijelolt dllomdanya részére hatdsagi és ellendri igazolvanyt,

b) a katonai rendészeti feladatra kijelolt allomany részére katonai rendész igazolvanyt,

<) a Magyarorszag tertletén mikddtetett katonai futarszolgélatra kijel6lt allomény részére belfoldi katonai futar
igazolvanyt

ad ki.

A Magyarorszag terilletén kivili vagy nemzetkdzi szerz6dés (a tovabbiakban egydtt: kiilszolgdlat) alapjan

szolgdlatteljesitésre tervezett dllomanyt személyi igazoldjeggyel kell elldtni.

A kilszolgalatra tervezett egészségligyi és egyhdazi személyek részére személyazonossagi igazolvanyt kell kiadni.

A HM-be rendvédelmi szervt6l vezényelt személy részére kormanytisztvisel6i igazolvanyt kell kiadni.

3. A honvédelmi igazolvanyok kiadasa

A 3. § (1) bekezdése szerinti igazolvany elsé alkalommal az 4dllomanyba vétel napjat kdvetéen, a 3. § (2) bekezdése
szerinti okmény a nyugdijas igazolvényra valé jogosultsag elérését kovetben, a 3. § (3) bekezdése szerinti igazolvany
elsé alkalommal a 3. § (3) bekezdésében meghatdrozott beosztasba helyezés napjat kdvetéen kertl kiadasra.

4, A szolgalati és munkaltatéi igazolvanyok

A szolgélati és a munkaltatoi igazolvany

a) az ISO 7810 szabvanynak megfeleld, ID-1 méretd, tobbrétegl, melegen lamindlt manyag kartya, mely
a Korm. rendelet 2. szdmu mellékletében meghatérozott,B” okmanyvédelmi kategdridba kerdilt besorolasra,

b) szine a hivatasos katonak esetében zdldesbarna, a szerz6déses katonak esetében kék, az 6nkéntes miveleti,
onkéntes védelmi, onkéntes teriiletvédelmi tartalékos katondk esetében egymastdl eltéré arnyalatu lila,
a honvéd tisztjeloltek esetében sargdsbarna, a honvéd altiszt-jeloltek esetében zold, a kormanytisztvisel6k
esetében sziirke, a kozalkalmazottak esetében sarga, a honvédelmi alkalmazottak esetében sotétszirke,

<) elélapja tartalmazza a Haktv. 41. § (2) bekezdés a)-c), f) és g) pontja szerinti adatokat az érvényességi id6 és
a Haktv. 10. melléklet 5. és 8. pontja szerinti adatok kivételével,

d) hétlapja tartalmazza a Haktv. 41. § (2) bekezdés c) pontja masodik fordulata szerinti érvényességi idét,
a Haktv. 41. § (2) bekezdés d), e) és h) pontja, tovabba a Haktv. 10. melléklet 5. és 8. pontja szerinti adatokat.

A szolgalati és munkaltatoi igazolvanyok megfelelnek a Genfi Egyezményben foglalt el6irdsoknak.

A szolgdlati és munkdltatéi igazolvanyok jogositanak a honvédségi gydgyintézmények, kulturdlis és

sportlétesitmények szolgéltatasainak igénybevételére, kedvezményes dolgozéi dijcsomagokra, honvédelmi

szervezetek dltal megkotott vasarloi kedvezmények igénybevételére.

A szolgdlati és munkaltatéi igazolvanyok nem jogositanak a honvédelmi szervezetek objektumaiba torténd

belépésre, nem helyettesitik a belépési engedélyeket.
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6.8

7.8

8.8

5. Nyugdijas igazolvany

A katonai nyugdijas igazolvény

a) az ISO 7810 szabvanynak megfeleld, ID-1 méretd, tobbrétegli, melegen lamindlt mianyag kartya, mely
a Korm. rendelet 2. szdmu mellékletében meghatérozott,B” okmanyvédelmi kategdridba kerdilt besorolasra,

b) szine barna,

Q) elélapja tartalmazza a Haktv. 42. § (2) bekezdés a), b) és e)-g) pontja szerinti adatokat az érvényességi id6
és a Haktv. 10. melléklet 5., valamint 8. és 9. pontja szerinti adatok kivételével,

d) hatlapja tartalmazza a Haktv. 42. § (2) bekezdés b) pontja masodik fordulata szerinti érvényességi id6t,
a Haktv. 42. § (2) bekezdés c) és d) pontja, tovabba a Haktv. 10. melléklet 5., 8. és 9. pontja szerinti adatokat.

A honvédségi nyugdijas igazolvany

a) az ISO 7810 szabvanynak megfeleld, ID-1 méretd, tobbrétegli, melegen lamindlt miianyag kartya, mely
a Korm. rendelet 2. szdmu mellékletében meghatérozott,B” okmanyvédelmi kategéridba keriilt besorolasra,

b) szine szlrke,

c) elélapja tartalmazza a Haktv. 43. § (2) bekezdés a), b) és e)-g) pontja szerinti adatokat az érvényességi idd és
a Haktv. 10. melléklet 5. és 8. pontja szerinti adatok kivételével,

d) hatlapja tartalmazza a Haktv. 43. § (2) bekezdés b) pontjdnak masodik fordulata szerinti érvényességi idét,
a Haktv. 43. § (2) bekezdés c) és d) pontja, tovdbba a Haktv. 10. melléklet 5. és 8. pontja szerinti adatokat.

A nyugdijas igazolvany

a) a honvédelmi szervezetek objektumaiba torténé belépésre nem jogosit, a belépési engedélyeket nem
helyettesiti,

b) jogosit a honvédségi gydgyintézmények, kulturdlis és sportlétesitmények szolgéltatasainak igénybevételére,
dolgozéi dijcsomagokra, honvédelmi szervezetek altal megkotott vasarléi kedvezmények igénybevételére,

<) nem helyettesiti a nyugdijfolyésité szerv dltal a tdrsadalombiztositdsi nyugellatasrol szolé 1997. évi
LXXXI. torvény 79. & (1) bekezdése szerint kiadott igazolast.

6. Hat6sagi és ellendri igazolvany

A hatdsagi és ellenéri igazolvany

a) az ISO 7810 szabvanynak megfeleld, ID-1 méretd, tobbrétegli, melegen lamindlt miianyag kartya, mely
a Korm. rendelet 2. szdmu mellékletében meghatérozott,B” okmanyvédelmi kategéridba keriilt besorolasra,

b) szine piros,

) el6lapja tartalmazza a Haktv. 44. § (2) bekezdés a) és a b) pontja szerinti adatokat — a sajat kezd aldiras
kivételével -, valamint a c), f), g), i) és j) pontja szerinti adatokat,

d) hatlapja tartalmazza a Haktv. 44. § (2) bekezdés d), e) és h) pontja szerinti adatokat, tovabba a Haktv.
10. melléklet 8. pontja szerinti adatot.

Az igazolvanyt a hatdsagi, szakhatdsagi és ellendri, felligyeleti tevékenységet gyakorld személy koteles megdrizni,

és eljarasa soran maganal tartani.

Az igazolvéanyt a kirendel6 hatosag, az tigyfél, tovabba a hatésagi, szakhatosagi, felligyeleti és ellendri vizsgalat

tlrésére kotelezett vagy a hatdsagi, szakhatosagi, feliigyeleti és ellendri vizsgalattal érintett személy kérésére fel kell

mutatni.

7. Katonai rendész igazolvany

A katonai rendész igazolvany

a) az ISO 7810 szabvanynak megfelels, ID-1 méretd, fekvé formatumu, tobbrétegli, melegen lamindlt mianyag
kartya, mely a Korm. rendelet 2. szamu mellékletében meghatarozott ,A” okméanyvédelmi kategdridba kerdlt
besorolasra,

b) szine barna,

<) elélapja tartalmazza a Haktv. 44/A. § (2) bekezdés a)-c), f) és g) pontja szerinti adatokat az érvényességi id6
és a Haktv. 10. melléklet 5., 6. és 8. pontja szerinti adatok kivételével,

d) hétlapja tartalmazza a Haktv. 44/A. § (2) bekezdés c) pontjanak masodik fordulata szerinti érvényességi idét,
a Haktv. 44/A. § (2) bekezdés d), e) és h) pontja szerinti adatokat, tovabba a Haktv. 10. melléklet 5., 6. és
8. pontja szerinti adatot.
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Az igazolvanyt a katonai rendész dllomany tagja kdteles megdrizni és eljdrasa sordn magénal tartani.
A katonai rendész igazolvany a Magyarorszag teriiletén mulkodtetett katonai rendészeti feladatra kijellt dllomany
ezirdnyu jogosultsdgainak és a katonai rendészeti szolgélat ellatdsdnak igazoldsara szolgal.

8. Belfoldi katonai futar igazolvany

A belfoldi katonai futar igazolvany

a) az ISO 7810 szabvanynak megfeleld, ID-1 méret(, fekvd formatumu, tobbrétegl, melegen laminalt mlanyag
kartya, mely a Korm. rendelet 2. szamu mellékletében meghatarozott ,A” okmanyvédelmi kategdridba kerdilt
besorolasra,

b) szine vildgoskék,

) elélapja tartalmazza a Haktv. 44/C. § (2) bekezdés a)-c), f) és g) pontja szerinti adatokat az érvényességi id6
és a Haktv. 10. melléklet 5. és 6. pontjanak elsé fordulata szerinti jogviszony megnevezése és a Haktv.
10. melléklet 8. pontja szerinti adatok kivételével,

d) hétlapja tartalmazza a Haktv. 44/C. § (2) bekezdés c) pontjdnak masodik fordulata szerinti érvényességi idét,
a Haktv. 44/C. § (2) bekezdés d), e) és h) pontja szerinti adatokat, tovabba a Haktv. 10. melléklet 5., 8. és
a 6. pontjanak elsé fordulata szerinti jogviszonyra vonatkozé adatot.

Az igazolvanyt a belfoldi katonai futar dllomany tagja koteles megdrizni, és eljarasa soran maganal tartani.

A belfoldi katonai futadr igazolvany a Magyarorszag teriletén muikodtetett katonai futarszolgélatra kijelolt hivatasos,

szerz8déses és dnkéntes tartalékos katona ezirdnyu jogosultsagainak és a belfoldi katonai futdrszolgélat ellatdsanak

igazolasara szolgal.

9. Kiilszolgalati okmanyok

A személyi igazoldjegy

a) 36 mm X 26 mm méret(, atléja mentén kettéosztott, sarokgdmbalyitett, rozsdamentes acéllap,

b) el6lapja tartalmazza a Haktv. 45. § (2) bekezdés a) pontja szerinti adatokat a személyi igazoldjegy birtokosa
nevének kivételével, valamint a b) pontban meghatarozott adatot,

<) hatlapja tartalmazza a Haktv. 45. § (2) bekezdés a) pontjanak elsé fordulata szerinti személyi igazoldjegy
birtokosa nevét.

Az egészségligyi és egyhdzi személyek részére kiadasra keriil6 személyazonossagi igazolvany
a) el6lapja tartalmazza a Haktv. 44/B. § (2) bekezdés a)-d), f), g) és i) pontjdban meghatdrozott adatokat,
b) hatlapja tartalmazza a Haktv. 44/B. § (2) bekezdés e) és h) pontja szerinti adatokat.

10. Azonosité okmanyok kezelésével, valamint kiadasaval kapcsolatos szabalyok

Az azonosité okmanyok eléallitasi koltségei a Honvédséget terhelik.

Elsé alkalommal, valamint az azonosité okmanyon feltlintetett adatok valtozasa esetén, tovabba az érvényességi id6é
lejarta miatt sziilkségessé valt okmanycsere esetén az azonosité okmany kiadasa téritésmentes.

A honvédelmi igazolvany az okmanyelldtasban részesiilé személynek felréhatd elvesztése, megrongalddasa vagy
megsemmisilése esetén az okmanyelldtasban részesild személyt az Uj igazolvany el&allitdsi koltségének és
az eljaras koltségeinek a megtéritésére kell kotelezni.

A honvédelmi igazolvényok el&allitasi koltségére vonatkozé adatokat a Honvédség katonai igazgatasi és kozponti
adatfeldolgozé szervének okmanyelldtasért felel6s szervezeti eleme (a tovabbiakban: Okmanykezelé Iroda) altal
évente aprilis 30-ig a Honvédelmi Kézlonyben kozzétett tdjékoztatdja tartalmazza.

Az azonosité okmanyok - a 19. § (1) bekezdésében foglaltak kivételével - a rajtuk feltiintetett idépontig vagy azok
visszavonasaig érvényesek.

Az azonosité okmanyokat be kell vonni a haszndlatra vald jogosultsdg megsziinésekor, a foglalkoztatasi vagy egyéb
jogviszony megszlinésekor vagy megsziintetésekor, tovabba, ha az elveszett vagy eltulajdonitott igazolvany
eldkerilt, valamint, ha az azonositéd okmany (3) bekezdés szerinti cseréje valik sziilkségessé.

Az azonositd okmdényokat ki kell cserélni, ha az azon feltlintetett adatokban véltozas kdvetkezett be, tovabba,
ha megrongalédott, vagy érvényességi ideje lejart.
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A hatosagi és ellendri, a katonai rendész és a belfoldi katonai futar igazolvanyt be kell vonni, ha a hatdsagi,
szakhat6sagi, és ellendri, fellgyeleti, katonai rendész, belfoldi katonai futdr jogkort gyakorld személy
e tevékenységre jogosité engedélye lejart, tevékenységét befejezte, vagy ha mas beosztasba kerult dthelyezésre.

Az okmanyellatasban részesilé személy koteles az azonositdé okmdany megrongalodasat, elvesztését,
eltulajdonitasat, megsemmisiilését és az azonosité okmanyon feltlintetett adatokban bekdvetkezett valtozas tényét
legkésébb 3 munkanapon bellll bejelenteni az allomanyilletékes parancsnok, illetve a személyligyi szerv,
nyugalloméanyu katonak és a honvédségi nyugdijasok esetében a lakéhely szerint illetékes katonai igazgatasi szerv
részére, és ezzel egyidejlleg a személyligyi szerv vagy a lakdhely szerint illetékes katonai igazgatdsi szerv
kezdeményezi az 4j okmany kidllitasat.

Az azonosité okmanyok érvényességi idejének lejartdt a honvédelmi szervezet személyligyi szerve, a nyugdijas
igazolvany esetén a lakohely szerint illetékes katonai igazgatasi szerv kiséri figyelemmel a Haktv. 41. § (6) bekezdése,
42. § (7) bekezdése, 43. § (7) bekezdése, 44. § (5) bekezdése, 44/A. § (6) bekezdése, 44/B. § (7) bekezdése,
44/C. § (6) bekezdése és 45. § (5) bekezdése szerinti nyilvéntartas alapjan.

A honvédelmi igazolvény eltulajdonitasa, elvesztése, megsemmisilése esetén az Okmanykezel6 Iroda gondoskodik
azigazolvany érvénytelenitésérdl.

Az okmanyellatasban részesiilé személy haldla esetén az érintett személy azonosité okmanyéanak leadasa érdekében
a személyligyi szerv vagy a lakéhely szerint illetékes katonai igazgatasi szerv intézkedik.

Az okmanyellatasban részesiild személy dltal leadott érvénytelenné valt azonosité okmanyt a bevonast kdvetd
hénap 10. napjdig vissza kell juttatni a kiallitd szervezetnek.

A kilszolgélati okméanyokat a kiilszolgalat befejezését kdvetéen 30 napon belil be kell vonni, és azt az érintett
személy személyi anyaggyjt6jében kell elhelyezni.

A bevonasra keriilt azonosité okmanyokat a szigoru szamadasi kotelezettség ald esé bizonylatokra vonatkozo
eléirasoknak megfeleléen kell megsemmisiteni.

Az Okmanykezel Iroda

a) elldtia az azonositd okmdanyok beszerzésével és el&dllitdsdval, nyilvantartdsédval, kiadasaval,
érvénytelenitésével, valamint a leadott, bevont okmdanyok megsemmisitésével kapcsolatos kozponti
feladatokat,

b) gondoskodik az azonosité okmanyokkal torténé ellatas, valamint az azok cseréjének megszervezésérdl és
végrehajtasarol,

<) biztositja a honvédelmi szervezetek és a honvédelmi miniszter altal az allam nevében alapitott szakképzd
intézmény igényei alapjan az azonosité okmanyokkal torténd ellatas folyamatossagat,

d) a rendelkezésre all6 adatok alapjan ellendrzi az azonosité okmanyon feltlintetésre kertilé adatok valodisdgat
és a megnevezett személyek jogosultsagat,

e) ellatja az azonosité okmanyok kiadasanak, kezelésének szakmai felligyeletét,

f) az informacios onrendelkezési jogrél és az informacidszabadsagrol szolé 2011. évi CXII. torvény, a Haktv.
és a szigoru szamadasi kotelezettség ala es6é bizonylatokra vonatkozd elirdasoknak megfeleléen vezeti
az azonosité okmanyok kdzponti nyilvantartasat.

Az azonosité okmanyok helyi kezeléséért, nyilvantartasdért az allomanyilletékes honvédelmi szervezet személyiigyi
szerve, valamint a kilszolgalatra tervezett allomany esetében a honvédelmi szervezet kijel6lt személyligyi szerve
(a tovabbiakban egyiitt: személytigyi szerv) a felel6s.

A személyligyi szerv

a) gondoskodik az azonosité okmanyok elkészitéséhez sziikséges adatok felvételérél és az Okmanykezeld
Iroddhoz torténé megkiildésérdl,

b) az adatok hitelességét igazol6é kozokirat, okirat, irdsos parancs alapjan igényli az azonosité okmanyokat
az Okmanykezeld Irodatdl,

c) alairas ellenében atadja az igényld névjegyzék irattari példanyan az arra jogosult személyeknek az azonosité
okmanyokat ugy, hogy az dtadas ténye a jogviszony fennallasa alatt az atadast kdvetd 5 évig visszamendleg
igazolhato legyen, és azokrdl a Haktv. 41. § (6) bekezdése, 42. § (7) bekezdése, 43. § (7) bekezdése, 44. §
(5) bekezdése, 44/A. § (6) bekezdése, 44/B. § (7) bekezdése, 44/C. § (6) bekezdése és a 45. § (5) bekezdése
szerint nyilvantartast vezet a szigort szamadasi kotelezettség ala esé bizonylatokra vonatkozé eléirdsoknak
megfelel6en,
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d) az azonositdé okmany kiadasakor tajékoztatja a birtokost a megérzéssel és a kezeléssel kapcsolatos
szabalyokrdl, valamint a bejelentési, visszaszolgaltatasi és téritési kotelezettségrol,

e) bevonja az érvénytelen, megrongalddott azonosité okmanyokat, tovabba az elhaldlozott személy azonositd
okmanyat, valamint azon személyek azonosité okmanyat, akiknek méltatlansag okan megsz(int a hasznélatra
valé jogosultsaguk, és megsemmisitésre megkildi azokat az Okmanykezelé Iroda részére,

f) a honvédelmi igazolvany elvesztésérdl, eltulajdonitasarél, megrongdlédasarél vagy megsemmisiilésérdl,
valamint az elveszett, eltulajdonitott honvédelmi igazolvdny megtaldlasarél — a 9. melléklet szerinti —
jegyzékonyvet készit, és megkuildi az Okmanykezeld Iroda részére,

g) a kilszolgélati okmanyokat a kilszolgdlat befejezését kovetéen elhelyezi az érintett személy személyi
anyaggyujtéjében.

Ha az okmanyellatasban részesiilé személyt a beosztasabdl, allasabdl felfiiggesztették, az azonosité okmanyait be
kell vonni. A bevont okmanyt a személyligyi szerv a felfiggesztés idejére elhelyezi az érintett személyi
anyaggy(jt6jében. Ha az eljards nem jar a jogviszony megsziintetésével, a felfliggesztés megsziintetésérdl vald
tudomasszerzést kovetd els6 munkanapon a személyligyi szerv gondoskodik a visszavont okmanyok érintett
részére torténd visszaadasardl, illetve, ha a visszavonds ideje alatt bekdvetkezett ok miatt az azonosité okmény
cseréje valik sziikségessé, gondoskodik annak cseréjérél.

A lakéhely szerint illetékes katonai igazgatasi szerv

a) az adatok hitelességét igazolé kozokirat, okirat, irasos parancs alapjan igényli a nyugdijas igazolvanyok
kiallitasat, cseréjét, valamint potlasat az Okmanykezel6 Irodatdl,

b) az arra jogosult személyeknek aldirds ellenében dtadja a nyugdijas igazolvédnyokat, és azokrdl a szigoru
szdmadasi kotelezettség ald esé bizonylatokra vonatkozé el6irdsoknak, valamint a Haktv. 42. §
(7) bekezdésének és 43. § (7) bekezdésének megfelel6en nyilvantartast vezet gy, hogy az okmanyok
az érintett részére torténd dtaddsa visszamendleg igazolhato legyen,

c) a nyugdijas igazolvany kiadasakor tajékoztatja az igazolvany birtokosat az igazolvany megd6rzésével és
kezelésével kapcsolatos el8irdsokrdl, illetve a bejelentési, visszaszolgaltatasi és téritési kotelezettségrél,

d) a nyugdijas igazolvanyok elvesztésérdl, eltulajdonitdsarél, megrongalédasarél és megsemmisiilésérdl,
valamint az elveszett, eltulajdonitott igazolvanyok el6taldlasardl jegyzékdnyvet készit, és megkuldi
az Okmanykezel6 Iroda részére,

e) bevonja az érvénytelen vagy megrongalédott nyugdijas igazolvanyokat, az elhaldlozott személy nyugdijas
igazolvanyat, valamint azon személyek nyugdijas igazolvanyét, akiknek méltatlansdg okan megsziint
a hasznalatra valo jogosultsaguk, és megsemmisitésre megkuldi azokat az Okmanykezeld Iroda részére.

Az okmanyellatdsban részesiil6 személy a részére kiadott azonositéd okmanyt kdteles maganal tartani.

Az okmanyelldtasban részesiilé személy jogviszonyanak vagy jogosultsdganak igazolasa céljabol a honvédelmi
igazolvanyat koteles felszélitasra az arra jogosult személy részére felmutatni.

A hatodsagi és ellendri tevékenységek végzésére, a katonai rendészeti feladatra és a belfoldi katonai futarszolgélatra
kijelolt allomény ezirdnyu jogosultsagainak igazolasa céljabdl a jogosultsagot igazolé igazolvanyét koteles maganal
tartani, és felszélitasra az arra jogosult személy részére felmutatni.

A nyugadllomanyu katona és a honvédségi nyugdijas a jogallasdhoz kapcsolédd jogosultsagok igénybevétele,
valamint egyenruha-viselés esetén a nyugdijas igazolvanyat személyazonositasara alkalmas kozokirataval egyiitt
koteles maganal tartani és felszdlitasra az arra jogosult személy részére felmutatni.

Az azonositd okmdny masra at nem ruhazhato, letétbe nem helyezhets, biztositékul nem adhaté és nem
fogadhato el.

Az okmdnyelldtasban részesilé személy a részére kiadott honvédelmi igazolvanyon feltlintetett érvényességi idé
lejartardl koteles tajékoztatni az allomanyilletékes személyligyi szervet, a nyugalloményu katona és a honvédségi
nyugdijas a lakéhelye szerinti illetékes katonai igazgatasi szervet.

11. Honvédelmi igazolvanyok igénylésére, kiadasdara és bevonasara vonatkozo eljarasi szabalyok

A szolgdlati igazolvanyt és a munkdltatéi igazolvanyt az 1. melléklet, a nyugdijas igazolvanyt a 2. melléklet,
a hatosagi és ellendri igazolvanyt a 3. melléklet, a katonai rendész igazolvanyt és a belfoldi katonai futar igazolvanyt
a 4. melléklet szerinti névjegyzéken, a 6. melléklet szerinti Igazolvany Igényl6é Lap alkalmazasaval kell igényelni
az Okmanykezel6 Irodatdl. A névjegyzékek és az Igazolvany Igénylé Lap kitdltési utmutatojat a 7. melléklet
tartalmazza.
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Az okmanyigényléshez sziikséges Igazolvany Igényl6 Lapokat az Okmanykezel$ Iroda biztositja a honvédelmi
szervezet és a honvédelmi miniszter altal az allam nevében alapitott szakképzd intézmény igénylése alapjan.
Az okmanyigényléshez kizarélag az Okmdnykezel6 Iroda altal megkiildott Igazolvany Igénylé Lapokat lehet
felhasznalni.

A honvédelmi igazolvanyok az igénylés beérkezésétdl szamitott 30 munkanapon beliil keriilnek kidllitasra.

A (3) bekezdésben foglalt ligyintézési hataridé indokolt esetben, a Honvédség katonai igazgatasi és kozponti
adatfeldolgozo szervének parancsnoka éltal, az iranyadd hataridé lejarta el6tt egy alkalommal legfeljebb 30 nappal
meghosszabbithaté. Az igényl6é honvédelmi szervezetet és a honvédelmi miniszter altal az dllam nevében alapitott
szakképz6 intézményt az Uigyintézési hataridé meghosszabbitasarol irdsban értesiteni kell.

A személyligyi szerv és a lakohely szerint illetékes katonai igazgatasi szerv a honvédelmi igazolvanyok elééllitdsahoz
sziikséges id6 figyelembevételével tervezi és igényli azok cseréjét.

Az Okmanykezelé Iroda a honvédelmi igazolvanyon feltlintetett érvényességi idd lejartat legfeljebb 90 nappal
megel6zéen kezdeményezett igényléseket teljesiti, kivéve a kilszolgdlatra tervezett &llomany részére torténd
igénylést. A kilszolgélatra tervezett dllomany részére mar a tervezés idészakdban meg kell igényelni a kiutazas teljes
id6tartalmara érvényes azonosité okmanyokat.

A személyligyi szerv és a lakdhely szerint illetékes katonai igazgatési szerv

a) az elsé okmanyigénylés alkalméval a 7. mellékletben meghatarozott Kitdltési Utmutatd alapjan kitolti
az lgazolvany Igénylé Lapot,

b) névvaltozds vagy az érintett személy aldirdsanak valtozasa esetén Uj Igazolvany Igénylé Lapot terjeszt fel
az ellatasra kerlil6 személy alairasmintdjanak valtozasa miatt,

<) valamennyi honvédelmi igazolvany igényléséhez — a szolgdlati, munkaltatéi és a nyugdijas igazolvanyok
tekintetében kilon-kilon jogviszonyonként, a hatosdgi és ellendri, katonai rendész és a belfoldi katonai futar
igazolvanyok tekintetében kiilon-kiilén okmanytipusonként — a 7. mellékletben meghatérozott Kitoltési
Utmutaté alapjan kitdltott, ezen utasitas mellékleteiben meghatéarozottak szerinti névjegyzéket készit és
terjeszt fel,

d) az igényl6 névjegyzéket minden esetben két példanyban késziti el, és annak egy példanyat, a fényképet,
tovabba sziikség esetén az Igazolvany Igénylé Lapot egyidejlileg kiséréirat csatolasaval a Magyar Honvédség
Egységes Iratkezelési Szabélyzata Alt/40 (a tovébbiakban: Alt/40) figyelembevételével felterjeszti
az Okmanykezel6 Iroddhoz,

e) minden egyes okmanyigénylés alkalmaval uj fényképet kiild az Okmanykezel6 Iroda részére, és

f) az ,Azonnal!’, ,Siirg6s” és ,Roviditett hatdrid6vel” kezelési jelzéssel ellatott ligyiratot megindokolja az igénylé
névjegyzéken, hogy annak a jelen utasitésban meghatdrozott ligyintézési hatarid6tél vald eltérése miért
indokolt, ennek hidnyaban az Okmanykezelé Iroda figyelmen kiviil hagyja a kezelési utasitast.

Amennyiben az igazolvanyigénylés alanyadnak csalddi és uténeve szokozokkel egyiitt meghaladja a harminc
karaktert, az igazolvanyigénylé névjegyzéken, valamint az Igazolvany Igényl6é Lapon is aldhuzassal kell megjel&lni
az igazolvanyon rogziteni kivant nevet.
Az igazolvanyok kiallitasdhoz sziikséges fényképeket a 31. §-ban meghatarozottak szerint kell elkésziteni.
Az érvénytelen vagy megrongalédott honvédelmi igazolvdnyokat a személyligyi szerv vagy a lakohely szerint
illetékes katonai igazgatasi szerv bevonja, a bevont igazolvdnyokat — a szolgalati, munkaltatoi és a nyugdijas
igazolvényok tekintetében kiilon-kilon jogviszonyonként, a hatdsagi és ellendri, katonai rendész és a belfoldi
katonai futar igazolvanyok tekintetében kiilon-kiilon okmanytipusonként elkészitett — a 8. melléklet szerinti
jegyzéken, a bevonds okdnak pontos megjelolésével, a bevonast kdvetd hénap 10. napjaig megsemmisitésre
megkuldi az Okmanykezeld Iroda részére.

Ervénytelen az azonosité okmany, ha
a) a jogviszony megsz(int vagy megvaltozott, kivéve, ha a honvédelmi alkalmazott athelyezésére keril sor,
és a jogviszonya nem valtozik,

b) megrongalédott, azt meghamisitottak, illetve az azon 1évé adat megvaltozott,
c) az Okmanykezeld Iroda visszavonta,
d az érvényességi ideje lejart,

L2

a hasznélatara jogosult meghalt,
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20.§

22.§

23.§

24.8§

f) elvesztését, megsemmisilését vagy eltulajdonitasat bejelentették, valamint, ha azt a hatésag bevonta, vagy
blintetéeljarasban targyi bizonyitési eszkozként lefoglalta, vagy

g) megszlint a hasznalatra val6 jogosultsag.

Az azonosité okmanyokat a személytigyi szerv, valamint az illetékes katonai igazgatdsi szerv bevonja

a) az érintett utolso jogviszonyban vagy munkaban t6ltott napjan,

b) okmanycsere esetén az Uj azonosité okmany egyidej(i kiadasaval vagy

<) az azonosité okmany érvénytelenségét eredményezd, az (1) bekezdésben meghatérozott esetekben.

A bevonadsra kerilt azonosité okmdanyokat a személyligyi szervnek vagy a katonai igazgatasi szervnek a bevonast

kodvetd honap 10. napjaig meg kell kiildenie az Okmanykezeld Iroda részére.

Az azonosité okményok bevonasa és hataridében torténé megkiildése a személyligyi szerv és a katonai igazgatasi

szerv vezetdjének felel6ssége.

Az azonosité okmanyok kiallitasat kizarélag kozokirat, okirat, irdsos parancs alapjan lehet igényelni. Az adatok és
adatvaltozasok bejegyzésének hitelességéért a személyligyi szerv és a katonai igazgatasi szerv vezetdje a felel6s.

Amennyiben az Okmanykezelé Iroddhoz beérkezé azonositdé okmdanyokra vonatkozd igénylés nem felel meg
az utasitdsban foglalt feltételeknek, az Okmanykezel6 Iroda a kidllitast akadalyozd korilmény, tovabbé a hidny
egyidejli megjelolésével, hataridé tlizésével hianypdtlasra szdlitja fel az igényld szerv vezetbjét.

A hidnypotlasi kotelezettség teljesitését kdvetden az igénylést az Okmanykezeld Iroda teljesiti.

A hianypétlasban felsorolt személyek okmanyellatasa érdekében az Alt/40 90. pontja alapjan, a személyligyi szerv
vagy a katonai igazgatdsi szerv a hidanyz6 dokumentumokat oly médon kiildi meg, hogy az a hidnypétlasra
felszolitas aldirdsatol szamitott 30. napig érkezzen be az Okmdénykezel6 Iroddhoz. Ez a hataridé egy alkalommal
- indokolt esetben és kizardlag a személyligyi szerv, katonai igazgatési szerv irasbeli kérelme alapjan — 15 nappal
meghosszabbithato.

Amennyiben a hidnypotlasra nyitva allé hataridé eredménytelendl telik el, a Honvédség katonai igazgatasi és
kdzponti adatfeldolgozd szerve parancsnoka az igényld szervezet vezet6jét irdsban tdjékoztatja annak
elmaradasardl, tovabba a hidnyos okmanyigénylés targytalannd nyilvanitasardl.

A 3.8 (1) és (2) bekezdésében meghatarozott igazolvanyokat a kovetkez6 esetekben kell igényelni:
a) elsé ellatas,
b) az azon lévé adat megvaltozott,

C) névvaltozas,
d) rendfokozat valtozasa,
e) jogviszony véltozasa,

f) arckép vagy alairas valtozasa,

a) igazolvany elvesztése, eltulajdonitdsa, megrongaldédasa, megsemmisiilése,
h) igazolvany érvényességi idejének lejérta,

i) ha az igazolvany gyértashibas.

12. Nyugdijas igazolvannyal torténo ellatas és igénylés kiilonos eljarasi szabalyai

A nyugdijas igazolvany igénylését a nyugdijas igazolvanyra jogosultta valast kdvetéen a lakéhely szerint illetékes
katonai igazgatési szerv hajtja végre.

A nyugdijas igazolvanyt a 7. mellékletben meghatarozott Kitdltési Utmutaté alapjan kitoltott, a 2. melléklet szerinti
névjegyzéken kell igényelni.

A katonai nyugdijas igazolvanyra vonatkozé igénylésen minden esetben fel kell tlintetni az érintett személy
egyenruha-viselésre valé jogosultsagat.

Ha a nyugdijas igazolvanyra jogosult irasképtelen, cselekvéképtelen, vagy az igazolvany igénylése tekintetében
cselekvOképességében korldtozott (a tovabbiakban: cselekvéképességében korldtozott), és ezért nevében
torvényes képviseldje jar el, az igényléshez kotelezéen kitdltendé Igazolvany Igényl6 Lapot a térvényes képviseld
irja ald, és csatolja a feljogositdé okmany hitelesitett masolatat. Az lgazolvany Igénylé Lap aldirasaval a torvényes
képvisel6 egyidejlleg nyilatkozik az azon feltlintetett adatok valodisagardl.
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25.§

26.§

27.8

28.§

A lakohely szerinti illetékes katonai igazgatasi szerv vezetdjének felel6ssége meggy6zddni a torvényes képviselSi
min6ségrol.

Az irasképtelen honvédségi nyugdijas vagy nyugdllomanyud katona nyugdijas igazolvanydnak aldirds rovata
bejegyzést nem tartalmaz.

A cselekvéképességet nem érinté tamogatott dontéshozatal hatalya ald tartozd személy esetében a tdmogatdt
az eljarasba be kell vonni.

13. Okmanykezelésre, nyilvantartasra vonatkozo eléirasok

A személyligyi szerv vagy a lakodhely szerint illetékes katonai igazgatdsi szerv a honvédelmi igazolvany elvesztésérél,
eltulajdonitasardl, megrongalddasardl vagy megsemmisiilésérdl, valamint a honvédelmi igazolvany elétaldlasardl
a 9. melléklet szerinti jegyz6konyvet veszi fel.

A személyligyi szerv vagy a lakohely szerint illetékes katonai igazgatdsi szerv az Okmanykezeld Iroda részére
megkuldi a jegyzékdnyv egy példényat, amelynek — amennyiben feljelentés tortént — tartalmaznia kell a bemutatott
renddrségi jegyz6konyv iktatészamat.

Az Okmanykezel6 Iroda

a) a biztonsagi okmanyokra vonatkozé eldirdsok betartasdval gondoskodik a visszakiildott azonosité okmanyok
megsemmisitésérdl,

b) gondoskodik az okmanyok hatélytalanitdsardl, a megkildott jegyzék alapjan az igazolvdnyok egyedi
azonositojat tartalmazé kdzleménynek a Honvédelmi Kozlonyben és a HM hivatalos honlapjan torténdé
kozzétételérdl.

14. Kiilszolgalati okmanyokkal torténd ellatas

A kilszolgalatra tervezett dllomanyt az aldbbi azonosité okméanyokkal kell ellatni:

a) a Genfi Egyezmény elbirdsainak megfeleld, ,Genfi egyezmények szerinti igazolvény” feliratot tartalmazo,
a szolgalatteljesités teljes id6tartama alatt érvényes - szolgélati és munkaltatéi igazolvany,

b) az azonositas biztositasara szolgald ,Személyi igazoldjegy”,

c) a Genfi Egyezmény hatélya ald tartozd - egészségiigyi és egyhazi személyek részére kiadasra kerilé —
»Személyazonosségi igazolvany”.

Az Okmanykezeld Iroda személyazonossagi igazolvanyt kizérélag az egészségligyi és egyhdzi személyek részére allit

ki az 5. melléklet szerint megkdildésre keriilé igényléseknek megfelel6en.

A kilszolgalatra tervezett dllomany részére a (2) bekezdésben foglalt személyek kivételével csak személyi

igazoldjegyet kell igényelni és kidllitani.

Személyi igazoldjegyet, valamint személyazonossagi igazolvanyt a kilszolgélatra tervezett allomany tagja részére

akkor kell igényelni, ha ezen okmanyokkal a személy nem rendelkezik, vagy az azon szerepl6 adat megvéltozott.

A személyazonossagi igazolvany és a személyi igazoldjegy egy példanyban kerdil elkészitésre.

Az (1) bekezdésben felsorolt azonosité okmanyokat az dllomany tagja kételes maganal tartani.

A kilszolgalatra tervezett allomany személyi igazoléjegyeinek és személyazonossagi igazolvanyainak igényléséért,
valamint a megigényelt személyi igazoldjegyek és személyazonossagi igazolvanyok szolgalatteljesités befejezését
kovet6 elszamolasaért, elszamoltatasaért a személyligyi szerv a felelés.

A személyligyi szerv a kiilszolgélatra tervezett teljes személyi dllomanyra vonatkozo, az adatok hitelességét igazold
kozokirat, okirat, irdsos parancs alapjan elkészitett, az 5. melléklet szerinti névjegyzéket — mar a tervezés, felkészités
idészakaban -, legkésébb a 17. § (3) bekezdésében meghatarozott ligyintézési hatarid6 betartasaval, szerkeszthetd
formatumban elektronikus Uton, valamint papir alapon megkiildi az Okmanykezel6 Iroda részére.

Az Okmanykezeld Iroda részére megkildott Ugyirat és névjegyzék egyben okmanyrevizié-, személyi igazoléjegy-,
valamint az egészségligyi és egyhazi személyek esetében személyazonossagi igazolvany igénylésnek is mindsuil.

A névjegyzékhez kapcsolédo ligyirat tartalmazza a tervezett parancsnok, valamint a személyligyi kérdésekért felelés
személy nevét, elérhetéségét, a szolgdlatteljesités kezdetének és befejezésének datumat. A szolgalatteljesités
kezd6- és befejezé datumdanak hianyaban a (8) bekezdés szerinti okmanyrevizié nem keril végrehajtasra.

A személyligyi szerv az igénylé névjegyzéket elektronikus uton a (2) bekezdésben foglaltak szerint az MH Intraneten,
valamint nyomtatott formaban, az Alt/40 el6irasainak megfeleléen megkiildi az Okmanykezelé Iroda részére.
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29.§

30.8

(6)

A személyuigyi szerv a tervezett dllomanyban bekdvetkezett személyi valtozasokrél az Okmanykezeld Irodat irdsban
tajékoztatja a valtozasok pontos megjelolésével.

A szolgalat teljesitése alatt az azonosité okmdényon feltlintetett adatokban bekdvetkezé adatvéltozas, tovabba
megrongalddas, elvesztés vagy megsemmisiilés esetén Uj azonosité okmanyt kell igényelni az Okménykezel6
Irodatol.

Az Okmanykezel6 Iroda a (2) bekezdés szerint megkuldott adatok alapjan elvégzi a szolgdlatra tervezett allomany
okmanyreviziéjat, ezt kdvetéen irdsban tdjékoztatja az igényld személyligyi szervet a sziikséges adatpontositasrdl
vagy honvédelmi igazolvany igénylésrél.

A személyi igazolojegyet és a személyazonossagi igazolvanyt aldiras ellenében kell kiadni az dllomany tagja részére.
A személyi igazolodjegy és a személyazonossagi igazolvany masra &t nem ruhdzhaté.

A szolgélatteljesités befejezését kovetéen a személyi igazoldjegyet és a személyazonossagi igazolvanyt
az dllomanyilletékes honvédelmi szervezet személyligyi szerve részére at kell adni, és azt a személyi anyaggyUjtében
kell tarolni.

Amennyiben az dllomany tagja ismételten kiilszolgalatra kerdl kijelolésre, részére a személyi anyaggydUjtében tarolt
kilszolgalati okmanyt Ujra aldiras ellenében kell kiadni.

Az allomanyilletékes honvédelmi szervezet személyligyi szerve

a) a Haktv. 45. § (5) bekezdésében meghatarozottaknak megfeleléen nyilvantartast vezet az alloményéba
tartozo6 személyek részére kiadott személyi igazoldjegyekrél,

b) bevonja az érvénytelen, megrongalédott személyi igazoldjegyeket, személyazonossagi igazolvanyokat és
a bevonast kévet6 honap 10. napjaig megkuldi azokat az Okmanykezel6 Iroda részére.

A személyi igazoldjegyek és személyazonossagi igazolvanyok kezelésére vonatkozdan a 16. § (2) bekezdését kell

megfeleléen alkalmazni.

15. Fényképre és az aldirasmintara vonatkozoé szabalyok

Az lgazolvany Igényl6é Laphoz csatolni kell az igénylé névjegyzéket, valamint egy darab digitélis vagy egy darab

fizikalis fényképet, amely megfelel az igazolvanykép feltételeinek és minéségének. A fénykép nem lehet 3 hénapnal

régebbi, tovabba az dllomany tagjat, katonak esetében kdznapi vagy gyakorlé 6ltézetben, nyugdllomanyu katonak

esetében koznapi vagy civil 6ltozetben abrazolja. E kovetelményeknek meg nem felelé fénykép csatoldsa esetén

az allomény tagjat fel kell szdlitani Uj fénykép csatoldsara, a felszdlitdsban tadjékoztatni kell a kovetelményekrdl.

A fénykép eldéllitdsanak koltségei az dllomany tagjat terhelik.

Az arckép katonak esetén a mellzseb felsé vonalaig, fehér, mintazattél mentes, sima fellilet(i hattér el6tt abrazolja

a személyt. Az arckép civil dllomény esetében mellvonalig, fehér, mintdzattél mentes, sima fellileti hattér elétt

abrdzolja a személyt.

A digitalis felvételnek minimum 1600 x 1200 pixel méretl, 72 dpi felbontasu ,jpg” kiterjesztést fajlt kell

— a szolgalati, munkaltatéi és a nyugdijas igazolvanyok kiilon-kiilon jogviszonyonként, a hatésagi és ellendri, katonai

rendész és a belfoldi katonai futar igazolvanyok tekintetében kiilon-kiilon okmanytipusonként, lehetéség szerint

kilon adathordozén vagy egy adathordozén, de elkiilonitett mappakban az igénylé névjegyzék szamaval

megjelélve — megkiildeni. A digitalis képet tartalmazo fajl elnevezésének minden esetben az abrazolt személy

nevének és tagolds nélkiili személyi azonositojanak kell lennie.

A fényképek elektronikus Uton — MH Intraneten — tortén6é megkuldésére csak a Honvédség katonai igazgatasi és

kdzponti nyilvdntarté szerve parancsnokanak irdsbeli engedélyével és feltételeinek betartasaval kerilhet sor,

melynek jelen utasitasban foglalt indokoltsagat az érintett honvédelmi szervezetnek irdsban meg kell jeldInie.

A papirképre vonatkozo feltételek:

a) a fénykép méretének 3,5 x 4,5 cm-esnek és fényesnek, nem raszteresnek kell lennie Ugy, hogy a fej
a kézéppontban legyen,

b) a fényképnek fekete-fehér, illetve a szines képek esetében is kontrasztos, fehér, mintdzattél mentes, sima
fellilet( hattér el6tt kell készilnie,

<) a fénykép hétoldaldn fel kell tiintetni az érintett személy nevét és személyi azonositojat.

A fényképekkel szemben tdmasztott tovabbi kdvetelmények:

a) keret nélkili, szembenézé felvétell fénykép sziikséges, és
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32.8§

33.8

34.§

CHC)

b) azok a fényképek, amelyeken napszemiiveg vagy egyéb, az arcot eltakard viselet van, nem elfogadhatdak,
kivéve, ha orvosi el8irdsra viselik.

Az Igazolvany Igénylé Lapon talalhaté ,Birtokos aldirdsa” mez6t az igazolvany leendé birtokosanak a személyiigyi

szerv jelenlétében, illetve a nyugdijas igazolvényra jogosult személynek vagy cselekvéképességében korlatozott

személy nevében eljard térvényes képviselének a lakohely szerint illetékes katonai igazgatdsi szerv jelenlétében,

személyesen kell aldirnia. Az alairas egyik irdnyban sem |éphet ki a megrajzolt keretbdl, és nem is érintheti azt.

Az aldirast nem tartalmazé vagy hibéasan aldirt igénylé lap esetén az igazolvény kidllitdsa nem lehetséges.

Névvaltozasnal és alairas valtozdsnal minden esetben Uj Igazolvany Igénylé Lapot kell kitdlteni.

A fizikalis, illetve a digitdlis feldolgozésra alkalmatlan fényképeket és Igazolvany Igénylé Lapokat az Okmanykezeld

Iroda hianypétlasra felszélitassal visszakildi az igényl6 szervezetnek.

16. Hadkotelezettség id6szakaban a honvédek személyi igazoléjeggyel és személyazonossagi
igazolvannyal torténé ellatasa

A 2. § ¢) pont cb) alpontja, tovdbbd a Hvt. 40. § (1) bekezdés c) pontja, a Haktv. 45. § (1) bekezdése alapjan,
a hadkotelezettség idészakdban a honvédeket honvédségi szolgdlati igazolvannyal és személyi igazoldjeggyel,
valamint az egészségligyi és egyhazi személyeket az I. Genfi Egyezménynek megfelel6 személyazonositd
igazolvannyal és személyi igazoléjeggyel kell ellatni.

A kuldnleges jogrend id6szakaban az allomanyilletékes személyligyi szerv, valamint az Okmanykezel§ Iroda
az (1) bekezdés szerinti okmanyokkal torténd ellatast a 27-31. § szerint hajtja végre.

17. Okmanykezel6 Iroda felligyeleti tevékenysége

Az Okmanykezel Iroda

a) az adatok valédisaganak és a megnevezett személyek jogosultsaganak megallapitasa céljabdl felszélithatja
a személyligyi szervet, illetve a lakéhely szerint illetékes katonai igazgatasi szervet okirat vagy mds irat
megkdiildésére,

b) dont az azonosité okmanyok kiadasardl, kiadasanak megtagadasardl, valamint az okmanyok visszavondsarol,

<) elldtja az azonositdé okmanyok kiadasaval és nyilvantartasaval kapcsolatos tevékenységet, szakmai
fellgyeletet.

18. Az Igazolas kiallitasara vonatkozo részletes eljarasi szabalyok

A személyligyi szerv vagy a lakdhely szerint illetékes katonai igazgatasi szerv a Haktv. 13/B. § (1) bekezdése alapjan

a 10. melléklet szerinti Igazolast adja ki

a) annak a hivatdsos, szerz6déses vagy Onkéntes tartalékos allomanyu katonanak, koézalkalmazottnak,
kormanytisztviselének, honvédelmi alkalmazottnak, honvéd tisztjeloltnek vagy honvéd altiszt-jel6ltnek,
akinek szolgélati vagy munkaltatoi igazolvédnnyal torténd ellatdsa az dllomanyba vétel napjan, valamint annak
a nyugéllomanyu katonanak, honvédségi nyugdijasnak, akinek nyugdijas igazolvannyal torténd ellatdsa
azigazolvanyra vald jogosultsdg elérését kovetéen nem térténik meg,

b) a hivatasos, szerzédéses, Onkéntes tartalékos allomanylu katona, kozalkalmazott, kormanytisztviseld,
honvédelmi alkalmazott, honvéd tisztjelolt, honvéd altiszt-jeldlt, nyugdllomanyu katona, honvédségi
nyugdijas részére, amennyiben a kiadott szolgélati, munkaltatéi vagy nyugdijas igazolvanyon feltlintetett
adatokban, a foglalkoztatasi vagy egyéb jogviszonyban véltozas kovetkezett be, tovabba ha az igazolvany
eltlint, megrongalddott, megsemmisiilt, vagy érvényességi ideje lejart az Uj igazolvannyal torténé ellatasig.

Az Igazolast a személyligyi szerv vagy a lakohely szerint illetékes katonai igazgatdsi szerv sajat hataskorében adja ki

és vonja vissza. A személyligyi szerv vagy a lakéhely szerint illetékes katonai igazgatasi szerv legkésébb az Igazolas

kiadasat koveté harom munkanapon belil koteles az Okmanykezelé Iroda felé a szolgalati, munkaltatéi vagy
nyugdijas igazolvany kidllitasdt kezdeményezni. Ha az Igazolds érvényességi ideje alatt objektiv okokbdl nem
valésul meg a szolgélati, munkaltatéi vagy nyugdijas igazolvany kidllitdsa, akkor a személyligyi szervnek vagy

a lakohely szerint illetékes katonai igazgatési szervnek a ténydllds dokumentélasaval egyidejlleg, az igazolvany

kidllitasaig Uj lgazolast kell kiadni az igazolvany helyettesitésére.

Az lgazolast a személyligyi szerv vagy a lakdhely szerint illetékes katonai igazgatési szerv nyilvantartasi szammal

ellatva, két példanyban a személytigyi és érdekvédelmi nyilvantartdsban szerepl6 adatok alapjan allitja ki.
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Az lgazoldst, annak kidllitasét kdvetéen a kiadmanyozdsra jogosult személyligyi szerv vagy a lakéhely szerint
illetékes katonai igazgatési szerv vezetdjének aldirdsdval, valamint a személyligyi szerv vagy a lakoéhely szerint
illetékes katonai igazgatasi szerv éltal hasznalt bélyegzé lenyomataval kell ellatni.
Az lgazolas személyazonossdg igazolasara szolgald hatésagi okmannyal egyitt a kidllitds idejétél 3 honapig
érvényes.
Az Igazolds 1. szdmu példanyat aldiras ellenében at kell adni az arra jogosult személy részére, a 2. szamu példanyt
elhelyezni a személyligyi szerv vagy a lakéhely szerint illetékes katonai igazgatdsi szerv éltal az Igazolasok
felfektetésére szolgdloé nyilvantartasba.
Az arra jogosult személy részére dtadott Igazolas 1. szamu példanyat a személyligyi szerv vagy a lakéhely szerint
illetékes katonai igazgatasi szerv a visszavonast kovetéen sajat hataskorben megsemmisiti.
Az lgazoldst az érvényességi idon beliil be kell vonni és a bevonast kdvetéen meg kell semmisiteni, ha
a) a foglalkoztatési vagy egyéb jogviszony megszlint vagy megvaltozott,

b) megrongalédott, azt meghamisitottak, illetve az azon 1évé adat megvaltozott,
c) a személyligyi szerv vagy a lakéhely szerint illetékes katonai igazgatdsi szerv visszavonta,
d) az okmanyellatasban részesiilé személy szolgdlati, munkaltatéi vagy nyugdijas igazolvannyal ellatasra kertlt.
Uj Igazolast kell kiadni, ha az Igazolas megrongalédott, eltiint, megsemmisiilt, vagy érvényességi ideje lejart, illetve
az azon lévé, a kidllitas alapjat képezé adat megvaltozott, a szolgalati, munkaltatéi vagy nyugdijas igazolvannyal
torténd ellatasig.
Az lgazolas feljogosit a honvédségi gydgyintézmények, kulturdlis és sportlétesitmények szolgaltatasainak
igénybevételére, kedvezményes dolgozédi dijcsomagokra, honvédelmi szervezetek &ltal megkdtott vasarloi
kedvezmények igénybevételére.
Az lgazolds annak birtokosat a Honvédelmi szervezetek objektumaiba torténé belépésre a belépési engedély
egyideju felmutatasaval egyutt jogositja fel.
A személyligyi szerv és a lakohely szerint illetékes katonai igazgatasi szerv koteles megdrizni az altala kidllitott
Igazolasokrol készilt dokumentacidkat a kidllitast kovetd 5 évig oly médon, hogy az Igazoldsok érintettek részére
torténd dtadasa igazolhaté legyen.
Az igazolas tartalmazza
a) a nyilvantartasi szamot,
b) a csaladi és uténevet,

) a szliletési id6t,

(o g)

) a szliletés helyet,

) azanyja nevét,

) azigazolas kiadasanak alapjat,

g) a rendfokozatot,

h) az érintett egyenruha viselésre jogosultsagat (csak nyugallomanyu katona esetén: IGEN/NEM),

i)
)

i)

a kidllitas idejét,

j az érvényesség idejét,

valamint a személyligyi szerv vagy a lakéhely szerint illetékes katonai igazgatdsi szerv altal haszndlt bélyegzé
lenyomatat és a kiadmanyozé alairdsat, nevét, beosztasat.

19. Zaro rendelkezések

Ez az utasitds 2022. januadr 1. napjan Iép hatdlyba.

Az utasitds hatdlybalépését megel6zéen kiadott ,MH-K” jelzésli papiralapu honvédségi nyugdijas igazolvanyok
bevondsig vagy a katonai nyugdijas igazolvanyra torténé kicseréléséig érvényesek és hasznéalhatdak.

A személyligyi szerv a honvédelmi szervezetnél 1évé Gsszes ideiglenes szolgalati igazolvanyt megsemmisités
céljabdl, a 8. mellékletnek megfelel6 névjegyzék kiséretében — a bevonas oka mezd liresen hagyasaval - az utasitas
hatdlybalépését kdvetd 30 napon bellil bevonja, és megkiildi az Okmanykezeld Iroda részére.

Az utasitds hatdlybalépését megel6zéen kiadott ideiglenes szolgdlati igazolvany elvesztésérdl, eltulajdonitasardl,
megrongalodasarol vagy megsemmisiilésérdl, valamint az elveszett, eltulajdonitott ideiglenes szolgalati igazolvany
megtalalasarél a személyiligyi szerv — a 9. melléklet szerinti — jegyzékonyvet készit, és megkildi az Okménykezel6
Iroda részére.
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(4) Az utasitds hatdlybalépését megel6z6en kiadott kdzalkalmazotti igazolvanyokat a személyligyi szerv bevonja.

(5) A személyligyi szerv a bevont kdzalkalmazotti igazolvdnyokat megsemmisités céljabdl, a 8. mellékletnek megfeleld
névjegyzék kiséretében megkuldi az Okmanykezeld Iroda részére.

(6) Az utasitas hatdlybalépését megelézéen kiadott kozalkalmazotti igazolvany elvesztésérdl, eltulajdonitasarol,
megrongalédasardl vagy megsemmisiilésérdl, valamint az elveszett, eltulajdonitott ideiglenes szolgélati igazolvany
megtaldlasarol a személyligyi szerv — a 9. melléklet szerinti — jegyzékodnyvet készit, és megkildi az Okmanykezel
Iroda részére.

37.8§ Hatalyat veszti a honvédségi azonosité okmanyok kiaddsara és kezelésére vonatkozd eljarasi szabalyokrol sz6lé
26/2015. (VI. 15.) HM utasitas.

Dr. Benké Tibor s. k.,

honvédelmi miniszter



1. melléklet a 65/2021. (XII. 22.) HM utasitdshoz

HONVEDELMI SZERVEZET MEGNEVEZESE

.sz. példany

Nyt. szam:
NEVJEGYZEK
Szolgalati vagy munkaltatoi igazolvanyok igényléséhez
allomany részére
Hézassagi, felvett Sziiletési csaladi Személyi Rendfokozatba L Anyja sztiletési csaladi o Kiadott igazolvény
Fsz. . Rendfokozat o lgénylés oka . Sziiletési hely
csaladi és utonév és uténév azonositod helyezés ideje és utonevei szama
1. Minta Petra Minta Petra 27301012314 6érnagy 2013.01.01. elsé ellatas Minta Eva Tata
Dr. Mintacskané . o .
2. ) Minta Eszter 26301012314 zaszlos 2013.01.01. jogviszonyvaltas Minta Anna Budapest 11.
Minta Eszter Violetta
3.
Csatolva: . db fénykép

............... db lgazolvény Igénylé Lap

Hely6rség, datum

Készlt: ... példanyban

Egy példény: ... lap

Ugyintézé (tel.):

Kapjak: 1.sz. példany: Okménykezel6 Iroda
2. sz. példany: Irattar

alairas

beosztas megnevezése
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2. melléklet a 65/2021. (XII. 22.) HM utasitdshoz

HONVEDELMI SZERVEZET MEGNEVEZESE

.sz. példany

Nyt. szam:
NEVJEGYZEK
Nyugdijas igazolvanyok igényléséhez
allomany részére
Egyenruha
Hézasségi, felvett csalddi és | Sziiletési csaladi Személyi viselésére L Anyja sziletési csaladi L Kiadott igazolvany
Fsz. L L . Rendfokozat . Igénylés oka L ) Sziiletési hely X
uténév és utonév azonositd JOgOSU|t és uténevei SZama
(IGEN/NEM)
1. Minta Petra Minta Petra | 27301012314 6rnagy IGEN elsé ellatas Minta Eva Tata
Dr. Mintacskané . o jogviszony .
2. . . Minta Eszter | 26301012314 zaszlos NEM o Minta Anna Budapest 11.
Minta Eszter Violetta valtas
3.
Csatolva: . db fénykép

............... db lgazolvény Igénylé Lap

Hely6rség, datum

Késziilt: ... példanyban

Egy példény: ... lap

Ugyintézd (tel.):

Kapjak: 1.sz. példany: Okmanykezeld Iroda
2. sz. példény: Irattar

alairas
beosztas megnevezése
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3. melléklet a 65/2021. (XII. 22.) HM utasitdshoz

HONVEDELMI SZERVEZET MEGNEVEZESE
Nyt. szam:

NEVJEGYZEK
Hatosagi és ellendri igazolvanyok igényléséhez

kiallitand6 igazolvanyok megnevezése:

Hatdaskorre vonatkozé jogszabalyi hivatkozas:

.sz. példany

Anyja
Hazasségi, | Hazassagi, . . . . . Y . . .
Sziiletési csaladi Személyi Jogosultsag . . szuletési . . Kiadott igazolvany
Fsz. felvett felvett Rendfokozat Igénylés oka Hataskor gyakorloja i Sziiletési hely
és utonév azonosité kezdete csaladi és szama
csaladi név uténév i .
utoneve
. . elsé HM Hatdésagi . i
1. Minta Petra Minta Petra | 27301012314 alezredes 2013.07.01. o . i Minta Eva Tata
ellatas Féosztaly
2.
Csatolva: . db fénykép
............... db Igazolvany Igénylé Lap
Hely6rség, datum
alairas

Késziilt: ... példanyban

Egy példény: ... lap

Ugyintézé (tel.):

Kapjak: 1. sz. példany: Okmanykezel6 Iroda
2. sz. példany: Irattar

beosztas megnevezése
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4. melléklet a 65/2021. (XII. 22.) HM utasitdshoz

HONVEDELMI SZERVEZET MEGNEVEZESE

.sz. példany

Nyt. szam:
NEVJEGYZEK
Katonai rendész- vagy belfoldi katonai futar igazolvanyok igényléséhez
allomany részére
. . . . . . . Anyja sziiletési . .
Hézasségi, felvett csaldadi | Szlletési csaladi Személyi Jogviszony Jogosultsag . . . Kiadott igazolvény
Fsz. L, L . Rendfokozat X Igénylés oka csaladi és Sziiletési hely i
és utonev és utonév azonosito megnevezese kezdete , R Szama
uténeve
1. Minta Petra Minta Petra | 27301012314 | &rmester szerz6déses | 2013.01.01. | elsé ellatds | Minta Eva Tata
. i . . jogviszony . Budapest
2. Minta Péter Minta Eszter | 17301012314 | hadnagy hivatasos 2013.01.01. (it Minta Anna 1"
valtas .
3.
Csatolva: . db fénykép
............... db Igazolvany Igénylé Lap
Hely6rség, datum
alairas

Készilt: ... példanyban
Egy példény: ... lap
Ugyintézd (tel.):

Kapjak: 1.sz. példany: Okménykezel6 Iroda
2. sz. példany: Irattar

beosztas megnevezése
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5. melléklet a 65/2021. (XII. 22.) HM utasitdshoz

HONVEDELMI SZERVEZET MEGNEVEZESE

.sz. példany

Nyt. szam:
NEVJEGYZEK
Kiilszolgalati okmanyok okmanyrevizidojahoz, személyi igazoléjegyek, valamint személyazonossagi igazolvanyok igényléséhez
Anyja szlletési Igényelt azonosité okményok
Hazassagi, felvett . o o . Kiadott igazolvany
Fsz. A Sziiletési csaladi és | Személyi azonosit6 csaladi és Jogviszony Rendfokozat személyi személyazonossagi X
csaladi és utonév i . szama
uténév utonevei igazolojegy igazolvany
1. Minta Petra Minta Petra 27301012314 | Minta Gizella | hivatasos Orvezetd - igen
2. Minta Péter Minta Péter 17301012314 | Minta Emese | szerzédéses zaszl6s igen -
. . . . . . mdveleti : . .
3. Minta Pal Minta Pal 17101012314 | Minta Marta , tizedes igen igen
tartalékos
4. Minta Tamas Minta Tamas 18302152615 Minta Anna hivatasos hadnagy - -

Hely&rség, datum

Késziilt: ... példanyban
Egy példény: ... lap
Ugyintézd (tel.):

Kapjak:

1. sz. példany: Okmanykezel6 Iroda
2. sz. példény: Irattar

alairas

beosztas megnevezése
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6. melléklet a 65/2021. (XII. 22.) HM utasitdshoz

IGAZOLVANY IGENYLO LAP

Csaladi név:

Személyi azonosito:

IGAZOLVANY IGENYLO LAP

Okmény tipus:

Birtokos alairasa:

Kérjuk, hogy alairasa ne érintse a vonalat

Aldirasommal igazolom, hogy a rendelkezésemre bocsatott

adatkezelési tajékoztatdt megismertem.
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7. melléklet a 65/2021. (XII. 22.) HM utasitdshoz

H N =

b

10.

11.

12.

13.

Kitoltési utmutato a névjegyzékekhez és az Igazolvany Igénylé Laphoz
I. Igényl6 névjegyzék kitoltési utmutato

Szolgalati és munkaltatoi igazolvany igénylése esetén az 1. melléklet szerinti névjegyzéket kell kitdlteni.

Nyugdijas igazolvany igénylése esetén a 2. melléklet szerinti névjegyzéket kell kitolteni.

Hatosagi és ellendri igazolvany igénylése esetén a 3. melléklet szerinti névjegyzéket kell kitolteni.

Katonai rendész és a belfoldi katonai futar igazolvany igénylése esetén a 4. melléklet szerinti névjegyzéket kell
kitolteni.

Kulszolgdlati okmanyok igénylése esetén az 5. melléklet szerinti névjegyzéket kell kitdlteni.

4 4 4

A hdzassagi, felvett csalddi és utonév’, hazassagi, felvett csalddi név’, hazassagi, felvett utdnév’, sziiletési csaladi és
utonév’, ,anyja sziletési csaladi és utdnevei’, ,sziiletési helye” rovatokat személyazonositasara alkalmas kodzokirat
(személyazonosito igazolvany, utlevél, vezetdi engedély) alapjan kell kitolteni.

A, személyi azonositd” rovatba a személyi azonositét igazold hatdsagi igazolvanyon szerepld 11 jegy( szamsort kell
rogzitenil

A ,rendfokozat’, ,rendfokozatba helyezés ideje”, ,egyenruha viselésre jogosult’, ,jogosultsdg kezdete”, ,jogviszony”
rovatokat irdsos parancs alapjan kell kitolteni.

Az,igénylés oka” rovatba az igazolvany igénylésének okat kell megadni az aldbbiak szerint:

azigazolvany igénylésének oka 4igénylés oka”

a) az igazolvény érvényességi ideje tobb mint 90 nap mulva lejar, kilszolgélat
de az okmanyellatasban részesil6 személyt kilszolgalatra tervezik

b) az igazolvany nem tartalmazza a,Genfi egyezmény szerinti igazolvany” széveget, | kiilszolgalat
de az okmanyellatdsban részesiilé személyt kiilszolgalatra tervezik

c) az Okmanykezel6 Iroda téjékoztatasa alapjan az igazolvany gyartéshibas gyartéshibas
d) arckép vagy aldiras véltozasa arckép, alairas valtozas
e) az a)-d) ponttdl eltérd esetekben ellatas
Az 1. melléklet és a 2. melléklet allomany részére” rovataba a jogviszonyt kell megadni

(pl. hivatasos, szerzédéses, honvédelmi alkalmazott, katonai nyugdijas, honvédségi nyugdijas stb.).
A 3. melléklet ,kidllitand6 igazolvany megnevezése:
megfelel6 széveget kell megadni az aldbbiak szerint:

"

rovatdba az igényelt igazolvanynak

jogkor 4kidllitandé igazolvany megnevezése”
Adatvédelmi ellenérzési, és adatvédelmi vizsgalati jogkor. Adatvédelmi fellgyelet
Kornyezetkarositogaz-felligyeleti hatésagi tevékenység. Halon-feltigyelet
Kozegészségligyi és jarvanyugyi hatosagi tevékenység. Honvéd Tisztiforvos
Kbzegészségligyi és jarvanyligyi hatdsagi tevékenység. Honvéd Tisztiorvos
Epitésfelligyeleti hatosagi tevékenység. Katonai épitésfelligyelet
Epitéstigyi hat6sagi tevékenység. Katonai épitéshatésag
Kozegészségligyi-jarvanylgyi felligyel6i hatdsagi tevékenység. Kbzegészségligyi Felligyeld
Munkatigyi hatésagi ellenbrzés. Munkaligyi hatésag
Munkavédelmi hatésagi tevékenység. Munkavédelmi hatésag
Honvédelmi létfontossagu rendszerelem-felligyeleti hatosagi Rendszerelem-Felligyelet
tevékenység.
Tlizvédelmi hatdsagi tevékenység. Tlzvédelmi felligyelet
Veszélyes katonai objektum-felligyeleti hat6sagi tevékenység. Veszélyesanyag-felligyelet

A 3. melléklet ,rendfokozat” rovatdba a kormanytisztvisel6k, kdzalkalmazottak, honvédelmi alkalmazottak esetében
a jogviszonyt kell beirni.

A 3. melléklet ,Hataskorre vonatkozo jogszabalyi hivatkozas: " rovatdba a HM és az MH kijelolt
szervezetei altal folytatott hatdsagi, szakhatoségi, és ellendri, feliigyeleti jogkdr gyakorlasara feljogosité jogszabalyi
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14.

15.

hivatkozast kell megadni. A hataskorre vonatkozé jogszabalyi hivatkozas maximum székozokkel egylitt 250 karakter
lehet.

A 4. melléklet , allomany részére” rovatdba a ,katonai rendész” és a ,belfoldi katonai futar
szbveg kozill az igényelt igazolvanynak megfelel6t kell megadni.

Az 5. mellékletet a kiilszolgélatra tervezett alloméanyra vonatkozéan — mar a tervezés, felkészités idészakaban -,

"

legkésébb a honvédelmi dgazatban hasznalt azonosité okmanyok és igazolasok kiaddsara és kezelésére vonatkozé
eljarasi szabalyokrol szold 65/2021. (XIl. 22.) HM utasitas (a tovabbiakban: HM utasitas) 17. § (3) bekezdésében
meghatarozott Ugyintézési hataridé betartdsaval, szerkesztheté formatumban elektronikus uton, valamint papir
alapon kell megkdildeni az Okménykezel6 Iroda részére.

Il. Igazolvany Igénylé Lap kitdltési utmutato

. lgazolvany Igénylé Lapot kell kitdlteni minden igazolvany elsé igénylésekor, névvdltozds esetén, valamint

ha az érintett személy aldirdsa véltozott.

A kitoltést kizardlag hiteles személyazonositasara alkalmas kdzokirat (személyazonositd igazolvany, ttlevél, vezetéi
engedély) alapjan a személyligyi szerv végzi az érintett személy jelenlétében.

A nyomtatvanyt kék golyostollal, nyomtatott betdlkkel kell kitolteni.

. A ,Csalddi név” és ,Utonév” rovatokat a személyazonositasara alkalmas kdzokiratban (személyazonosité igazolvany,

utlevél, vezetdi engedély) szerepld adatokkal mindenben megegyezéen kell kitdlteni.

. A ,személyi azonositd” rovatba a személyi azonositot igazold hatdsagi igazolvanyon szerepld 11 jegyl szdmsort kell

rogzitenil

Az,,okmany tipus” mezébe az igényelt okmany tipusat kell megadni az alabbi réviditések hasznalataval:
Hivatasos szolgalati igazolvany = HT

Szerzédéses szolgalati igazolvany = SZ

Onkéntes muveleti tartalékos szolgalati igazolvany = MT
Onkéntes védelmi tartalékos szolgalati igazolvany = VT
Onkéntes teriiletvédelmi tartalékos szolgalati igazolvany =TT
Honvéd tisztjeldlt szolgalati igazolvany =TJ

Honvéd altiszt-jel6lt szolgalati igazolvany = AJ
Kormanytisztvisel&i igazolvany = KV

Honvédelmi alkalmazotti igazolvany = HA

Kozalkalmazotti igazolvany = KA

Katonai nyugdijas igazolvany = NY

Honvédségi nyugdijas igazolvany = HN

Hatdségi és ellenéri igazolvény = HE

Katonai rendész igazolvany = KR

Belfoldi katonai futar igazolvany = KF

. Az igénylé laphoz a HM utasitas 31. §-dban meghatdrozottak szerint csatolni kell 1 db fizikélis vagy 1 db digitalis,

3 hoénapnadl nem régebbi, fedetlen fével, katondk esetében kdznapi vagy gyakorld 6ltdzetben, nyugéllomanyu
katonak esetében koznapi vagy civil 6ltozetben készilt fényképet. A digitalis felvétel esetén minimum 1600 x 1200
pixel méretd, 72 dpi felbontasu, ,jpg” kiterjesztésu fajlt kell - a honvédelmi igazolvanyok tekintetében kiilon-kiilon
jogviszonyonként, a hatésagi és ellendri, katonai rendész és a belfoldi katonai futar igazolvanyok tekintetében
kilon-kulon okménytipusonként lehetdéség szerint killon adathordozén vagy egy adathordozén, de elkiilonitett
mappékban, az igényl6é névjegyzék szdméval megjeldlve — megkdildeni. A digitdlis képet tartalmazé fajl elnevezése
minden esetben az 4dbrazolt személy neve és tagolas nélkili személyi azonosité legyen az aldbbi minta szerint:
minta dezs6é_17106130001.jpg. Papiralapu kép esetében az érintett személyi azonositojat és nevét fel kell tiintetni
a fénykép hatoldalan.

. Az igazolvany leendd birtokosdnak a személyligyi szerv jelenlétében, illetve a nyugdijas igazolvédnyra jogosult

személynek vagy cselekvéképességében korldtozott személy nevében eljaré torvényes képvisel6nek a lakéhely
szerint illetékes katonai igazgatési szerv jelenlétében, személyesen kell aldirnia. Az aldirds egyik irdanyban sem
Iéphet ki a megrajzolt keretbdl, és nem is érintheti azt. Az alairast nem tartalmazé vagy hibéasan alairt igénylé lap
esetén az igazolvény kiallitdsa nem lehetséges.

. Az igénylé lapokat kiséréirattal és névjegyzékkel az Okmanykezel6 Iroda részére kell felterjeszteni, figyelemmel

a HM utasitas 17. § (3) bekezdésében foglaltakra.
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10.

Az elsd igénylést kdvetéen az igazolvanyok cseréjéhez — a névvaltozas, aldirds-véltozas esetét kivéve — az adatok
véltozésa esetén Uj igényld lapot kitolteni nem kell. A tovébbi igénylés (a megvaltozott adatok), illetve — sziikség
esetén - az Uj fénykép megkiildése kisérdirattal és névjegyzékkel egyiitt az ALT/40 el6irasai betartasaval torténik.

Ill. A bevont igazolvanyok megkiildéséhez sziikséges névjegyzék kitoltési utmutatdja

. A bevont igazolvdnyokat a 8. melléklet szerinti — a szolgdlati, munkaltatdi és a nyugdijas igazolvanyok tekintetében

kilon-kulon jogviszonyonként, a hatdsagi és ellendri, katonai rendész és a belfoldi katonai futar igazolvanyok
tekintetében kilon-kilon okmanytipusonként elkészitett — névjegyzéken kell az Okmdnykezelé Iroda részére
megsemmisitésre megkildeni.

A 8. melléklet,.......coevvnenennn. igazolvanyok megkiildéséhez” rovataba a szolgalati, a munkaltatoi és a nyugdijas
igazolvanyok tekintetében a jogviszonyt, a hatdsagi és ellendri, katonai rendész és a belféldi katonai futar
igazolvanyok esetében az okmany tipusat kell megadni (hivatasos, honvédelmi alkalmazott, katonai rendész stb.).

A 8. melléklet ,igazolvany egyedi azonositéja” rovatdba a megkuldésre keriilé igazolvédny egyedi azonositdjat kell
megadni.

A 8. melléklet ,Csaladi és Utonéy, rendfokozat” rovatdba a megktldésre keriil6 igazolvanyon feltlintetett adatok
(név, rendfokozat) kertiiljenek régzitésre.

. A 8. melléklet ,bevonas oka” rovatdba a megkiildésre keriild igazolvany bevondsanak okat kell megadni az aldbbiak

szerint.
a megkdildésre kerll6 igazolvany bevonéasanak oka ,bevonas oka”
a) foglalkoztatdsi és egyéb jogviszony megszlinése jogviszony megsztint
b) a hasznalatéara jogosult meghalt jogviszony megsztint
¢) a hasznalatra valo jogosultsag megsziint jogosultsag megsziint
d) el6talalt igazolvany elétalalt
e) az a)-d) pontot nem érinté okok esetén csere
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8. melléklet a 65/2021. (XII. 22.) HM utasitdshoz

HONVEDELMI SZERVEZET MEGNEVEZESE

.sz. példany

Nyt. szam:
NEVJEGYZEK
cevensecaenensee. igazolvanyok megkiildéséhez
Igazolvény egyedi Hézassagi, felvett csaladi . . .
Fsz. Sziletési csaladi és utonév Bevonas oka
azonositdja és utonéy, rendfokozat

1. H 000000 Minta Petra 6rvezetd Minta Petra jogviszony megsziint

2.
Csatolva: ... db igazolvény

Hely&rség, datum

Készllt:

... példanyban

Egy példény: ... lap
Ugyintézé (tel.):
1. sz. példany: Okménykezel Iroda

Kapjak:

2. sz. példany: Irattar

alairas

beosztas megnevezése
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9. melléklet a 65/2021. (XIl. 22.) HM utasitdshoz
HONVEDELMI SZERVEZET MEGNEVEZESE . sz. példany
JEGYZOKONYV

KESZUI: EV/HO/NAP @ .o (szervezet megnevezése)
Jelen vannak: bizottsagi elndk

bizottsagi tag

bizottsagi tag

érintett

Targy: coooeviiiinns sorozatszamu igazolvany eltlinése/megrongélédasa/megsemmisiilése/el6taldlasa*

* A megfeleld rész aldhtizandd!
Erintett adatai: név, rendfokozat, sziiletési év, ho, nap, anyja neve

Bizottsag elnodke: tajékoztatja a jelenlévéket, hogy a jegyzékonyv felvételére a honvédelmi dgazatban hasznalt
azonositd okmanyok és igazolasok kiadaséra és kezelésére vonatkozé eljarasi szabalyokrol sz6lé 65/2021. (XII. 22.)
HM utasitds 25. §-dban meghatdrozottak okan kerdl sor.

Erintett személy kdzlése:
Minta Janos Ormester a(z) ..........cooeeveviienenins sorozatszdmu igazolvanyom eltlinésérél/megrongélédasarodl/
megsemmisilésérdl/el6talalasardl* az aldbbiakat nyilatkozom:

* A megfeleld rész alkalmazandd!

Bizottsdg észrevétele, javaslata:

A Jegyz6kodnyv tartalma az elhangzottakkal mindenben megegyezik.

Kmf.

Bizottsag elnoke Bizottsag tagja

Bizottsag tagja Erintett
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Parancsnoki zaradék:

Hely6rség, datum

parancsnok

Késziilt: 3 példanyban

Egy példény: ... lap

Ugyintézé (tel.):

Kapjak: 1.sz. példany: Okmanykezel Iroda
2. sz. példany: Erintett
3. sz. példany: Irattar
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10. melléklet a 65/2021. (XII. 22.) HM utasitdshoz

HONVEDELMI SZERVEZET/ .sz. példany
HONVEDELMI MINISZTER ALTAL

AZ ALLAM NEVEBEN ALAPITOTT,

SZAKKEPZO INTEZMENY

MEGNEVEZESE

Nyt. szam:

lgazolas
foglalkoztatasi vagy egyéb jogviszony, nyugallomanyu katona, honvédségi nyugdijas jogosultag
(és rendfokozat) igazolasara

(@Y= F= Yo T o o 1< -

Y4 ¥ ] 1=] <1 o [ TS A

X0} T 3=

Az igazolas kiaddsanak alapja*: hivatasos, szerzédéses, honvéd tisztjelolt, honvéd altiszt-jeldlt, nkéntes miiveleti
tartalékos, oOnkéntes terlletvédelmi tartalékos, oOnkéntes védelmi tartalékos, kozalkalmazott, honvédelmi
alkalmazott, kormanytisztviseld, nyugallomanyu katona, honvédségi nyugdijas
RENAIOKOZAL: ...ttt ettt e e e e e
Egyenruha viselésre jogosult (csak nyugallomanyu katona esetén): IGEN / NEM*

* A megfelel rész alahuzando!
Kidllitas ideje: ...oveeieiiieeece e,

Az lgazolds személyazonossdg igazoldsara szolgdlé hatésdgi okmdnnyal egyitt a kidllitast koveté 3 hoénapig
érvényes!

P. H.

kiadmanyozé neve
kiadmanyozé beosztasa

Késziilt: 2 példanyban

Egy példény: 1 lap

Ugyintézé (tel.):

Kapjék: 1.sz. pld.: Erintett
2.sz. pld.: Irattar
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A honvédelmi miniszter 66/2021. (XIl. 22.) HM utasitasa
a Honvédelmi Minisztérium Ugyelet miikodésének szabalyozasarol

A jogalkotdsrol sz616 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontja alapjan a kdvetkezé utasitast adom ki:

1.8

2.§

3.8

4.8

5.8

6.8

7.8

8.§

I. ALTALANOS RENDELKEZESEK

Az utasitds hatdlya a honvédelemrél és a Magyar Honvédségrél, valamint a kiildnleges jogrendben bevezethetd
intézkedésekrol szold 2011. évi CXIIl. térvény 80. § 13. pontja szerinti honvédelmi szervezetre (a tovabbiakban:
honvédelmi szervezet) terjed ki.

Az utasitas alkalmazasdban

a) Honvédelmi Minisztérium 6éndlld szervezeti egysége: a Honvédelmi Minisztérium (a tovébbiakban: HM)
Szervezeti és M(ikodési Szabdlyzata szerinti 6néllé szervezeti egység;

b) politikai felsévezets: a honvédelemért felelés miniszter (a tovabbiakban: miniszter), a HM parlamenti
allamtitkara és a HM honvédelmi allamtitkara (a tovabbiakban: HM HOAT);

c) szakmai felsévezeté: a HM kozigazgatasi allamtitkara (a tovabbiakban: HM KAT) és a HM helyettes
allamtitkarai;

d) vdlsdghelyzet: a Honvédelmi Agazati Vélsagkezelé Rendszer bevezetésérdl, valamint az annak részét képezd
HM Viélsagreagalo Rendszer részletes miikddtetésével kapcsolatos egyes feladatokrol sz616 26/2021. (VI. 30.)
HM utasitas (a tovabbiakban: HAVR HM utasités) 2. § d) pontja szerinti valsaghelyzet;

e) HAVR: a HAVR HM utasitas 4. §-aban meghatarozott Honvédelmi Agazati Valsagkezel6 Rendszer.

Az utasitast a HAVR HM utasitasban létrehozott HM Ugyelet (a tovébbiakban: HM U) mikédésének szabalyozasa
érdekében kell alkalmazni. A HM U mkddtetésének szabalyait a HAVR HM utasitasban, valamint a Honvédelmi
Minisztérium és a miniszter kozvetlen aldrendeltségébe tartozd szervezetek lgyeleti és készenléti szolgdlatairol
sz616 34/2021. (VII. 23.) HM utasitasban foglaltakkal egyitt kell alkalmazni.

Il. AHM UGYELET MUKODESE
1. A HM Ugyelet helye a HM Valsagreagalé Rendszerben

A HM Valsagreagalé Rendszer alap valsdgkezelé képesség idészakaban a HM Irdnyité és Helyzetnyilvantarto
Szervezet 4llandé jelleggel miikddé eleme a folyamatos ligyeleti szolgélati rendben miikédé HM U, amely biztositja
az ezen utasitasban részére meghatarozott feladatokat.

A HM U a teljes valsagkezel6 képesség aktivizalasa esetén riasztja a HM Valsadgreagald Rendszer Készenléti
Szolgédlatban 1év6 alloméanyt, és a beérkezé éllomannyal kiegészilve HM Honvédelmi Operativ Torzsként
(a tovabbiakban: HM HOT) kezdi meg a m(ikédését a HM HOAT vezetésével, elérve a meghatarozott valsagkezelési
képességi szint szerinti mlkodési rendjét. A HM HOT allomdanyanak aktivizalasat kovetéen a szolgalatellatas terén
HM HOT vezet6 a kozvetlen hivatali felettese, a HM HOT vezetShelyettes a szolgalati el6ljaréja vagy hivatali felettese
és a HM HOT véltasvezetd a Szolgalati el6ljardja.

A teljes vélsagkezel6 képesség, valamint a specidlis valsdgkezelé képességgel kiegészitett teljes valsagkezeld
képesség azonnali aktivizalasara valsdghelyzetben, a miniszter erre vonatkozé dontése esetén kerdl sor.

A teljes valsagkezeld képesség a miniszter déntése alapjan a HM HOAT vagy az 6t helyettesitd szakmai felsévezet6
altal keril aktivizalasra a HM U atjan.

2. A HM Ugyelet alarendeltsége, felépitése, feladatrendszere, hataskore, jogosultsaga
A HM U a HM vezeté ligyeleti szolgélata.

A HM U tevékenységét a HM HOAT a HM Katonai Iranyitasi és Valsagkezelési Féosztaly (a tovabbiakban: HM KIVF),
utjan irdnyitja, a HM HOT aktivizalasat kovetéen, mint a HM HOT elemét kdzvetlenil vezeti.
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9.8

10.§

A HM U alloményénak szakmai felkészitéséért a HM KIVF és a Magyar Honvédség vitéz Szurmay Sandor Budapest
Hely6rség Dandar (a tovabbiakban: MH BHD) HM Ugyeleti Osztaly (a tovabbiakban: HM UO) vezetéje a felelés.

A HM U a HM HOAT-nak van kdzvetleniil aldrendelve, az eldljarok részére meghatarozott jelentési kdtelezettségeit
a 14. § szerint teljesiti.

A HM U szolgélati eléljaréja — a HM Nyomozotiszti készenléti szolgalat, és a HM Sajtétajékoztatasi Készenléti
Szolgalat kivételével — a miniszter kdzvetlen aldrendeltségébe tartozd szervezetek (a tovabbiakban: HM szervezet)
készenléti szolgélatanak, az MH Kézponti Ugyeletnek (a tovébbiakban: MH KU), valamint a HM-I objektum Biztositd
Rendész Szolgalatnak.

A HM U szolgélat ellatasara csak a HM UO &llomanyaba tartozo, arra vonatkozo célfelkészitésen részt vett, érvényes
felhasznaloi engedéllyel és titoktartasi nyilatkozattal rendelkezé személy oszthaté be.

A HM U részletes feladatait és tevékenységét szolgalati intézkedés szabalyozza. A szolgélati intézkedés kiadasaért
a HM HOAT, el6készitéséért a HM KIVF vezetdje a felelés.

A HM U-t ellenérizheti

a) a honvédelmi miniszter,
b) a HM HOAT,
) a HM KIVF vezetdje,

d) a HM U0 vezetdje,

e) a HM biztonsagi vezetdje, a mindsitett adat védelmérdl sz6ld 2009. évi CLV. tdrvény alapjan a hataskorébe
tartozdan,

f) az a)-c) pontban meghatdrozott, kiadmanyozasra jogosult vezeték altal nyilt paranccsal felhatalmazott és

megfelel6 személyi biztonsagi jogosultsaggal rendelkezé személyek.

A HM U 24 6ras valtasi rendben, 5 valtasban, valtasonként 3 fé alloméannyal mikadik. A valtasok személyi dllomanya
az erre a célra megalakitott HM UO személyi allomanyabdl keriil kijeldlésre havi szolgélatvezénylésben.
A szolgalatvezénylést a HM UO késziti el, az MH BHD parancsnoka hagyja jova és terjeszti fel a HM HOAT részére
minden, a targyhénapot megel6z6 hénap 23. napjaig.

A véltés Osszetétele

a) 1 f6 valtasvezetd fétiszt (a tovabbiakban: HM U VV),

b) 1 f6 helyzetkovetd fétiszt,

c) 1 f6 helyzetnyilvantarté zaszl6s.

A HM U feladatai

a) az aldrendelt Ugyeleti és készenléti szolgdlatok vezetése, jelentések feldolgozasa, elézetes értékelése,
valamint rendszeres, illetve eseti jelentések megtétele a honvédelmi miniszter, a minisztériumi felsévezeték
és kijelolt személyek részére,

b) az eseményekre reagaldé, valamint a Magyar Honvédség készenlét fokozasara, illetve csokkentésére
vonatkozé parancsok, intézkedések vétele és tovabbitasa,

Q) a HM békeid6szaki készenléti rendszer miikédésének biztositasa, ideértve a HAVR ideiglenesen miik6dé
elemeinek riasztasat, aktivizalasat, tovabba a HM HOT felallitdsaig a feladatok vétele és a végrehajtas
megkezdése,

d) a HM HAVR ellenérzése, gyakoroltatasa érdekében az eldljaroi intézkedések és utasitasok tovabbitasa,

e) a kormanylgyeleti rendszer |étrehozasardl sz6lé Korm. hatérozat szerinti biztonsagi Ugyeleti feladatok
ellatasa,

f) a Kormanytigyelettel kapcsolatos informacidk tovabbitasa az ligyeletes minisztériumi felsévezetdi feladatok

ellatasérdl és a jelentési kotelezettség korébe tartozoé biztonsagi kihivast jelent6 helyzetek jegyzékérdl sz616
HM utasitas szerint, valamint kapcsolattartdés a HM (igyeletes minisztériumi felsGvezetével és
a Kormanytigyelettel,

9) a kormdnytgyeleti rendszer részeként a miniszter felel6sségi korébe tartozd és kormanyzati intézkedést
igénylé rendkiviili események vonatkozasaban a Kormany tajékoztatasa,

h) a HAVR aktivizalt elemei m(kodoképességének eléréséig tarté feladatok, kildnésen a HM HOT
tevékenységéhez kapcsolddo valsagkezelési teenddk ellatasa,
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12.8

13.8§

14.8§

i) valsagkezelés esetén a békétdl eltérd eljarasrendnek megfeleld iranyitd és helyzetnyilvantarto feladatok
ellatasa, azoknak a HM HOT részére torténé atadasaig,
j) bekovetkezett katasztréfahelyzet esetén a riasztds, értesités, illetve a honvédségi kdzrem(ikddéssel

kapcsolatos igények vétele és azonnali jelentése, ezt kovetéen a honvédelmi miniszter dontése alapjan
a honvédelmi katasztréfavédelmi rendszer meghatérozott elemeinek riasztasa,

k) a kullon rendelkezésben elGirt feladatok, jelszavas feladatok végrehajtasa,

) a NATO Valsagreagalasi Rendszer intézkedéseinek vétele, azok beazonositdsa a Nemzeti Intézkedések
Gy(jteményében, az érintett minisztériumi politikai és szakmai felsévezeték, valamint a HM Védelmi
Igazgatasi Féosztaly vezetbjének tajékoztatasa, tovabba a feladat tovabbitasa az érintett korményzati szervek
Ugyeleti szolgalatai részére,

m)  az Eurdpai Unid integrdlt valsagkezelési mechanizmusa Gtjan kezdeményezett unids intézkedések vétele,
arrél az érintett politikai és szakmai felsévezet6k tajékoztatasa,

n) elrendelt feladat végrehajtasaban érintett HM szervezetek készenléti szolgalatainak, az MH KU-nek, valamint
a Katonai Nemzetbiztonsagi Szolgéalat (a tovabbiakban: KNBSZ) Mdveleti Kézpont Ugyeleti Szolgalat
(a tovabbiakban: KNBSZ MKU) riasztasa,

o) a minisztériumi felsévezetdk tartézkodasi helyének, elérhetéségének nyilvantartasa,

p) a szolgalat részére biztositott infokommunikaciés és informaciévédelmi eszkozok miikddtetése,

q) hadm{veleti naplé vezetése,

r minden olyan egyéb feladat, mely a HM HOAT, a HM KIVF vezeté és az MH BHD HM UO vezeté altal
a HM U részére eseti vagy rendszeres végrehajtas céljabol meghatérozasra kerdil.

A HM U jogosult
a) intézkedései, jelentései megalapozottsagdhoz a neki alarendelt szolgédlatoktdl informaciok soron kiviili
bekérésére,

b) a szolgalati aldrendeltségébe tartozé szolgdlatok, valamint a HM-I objektum Biztosité Rendész Szolgalat
ellenérzésére,

<) a szolgalati feladatok végzése, riasztasi-értesitési, valamint katasztréfaelharitasi feladatok végrehajtasa
érdekében a 25. § a) pontja szerinti készenléti gépjarm kirendelésére,

d) életmentés és jelentés vagyoni kar keletkezésének megakadalyozasa érdekében a szlikséges azonnali
intézkedések megtételére, az ligyeletes minisztériumi felsGvezetd részére torténd tajékoztatasi kotelezettség
mellett.

A HM U a szolgalati személyek kiértesitési adatainak kezelése soran a riasztasi-értesitési feladatok végrehajtasa
érdekében nyilvantartja és kezeli a HM felsévezet6i, valamint a HM riasztasi szempontbdl kijelolt személyi
alloményanak lakcim- és telefonos elérhetéségi adatait. Ezen adatokat a HM U kételes bizalmasan kezelni, harmadik
személy részére nem adhatja ki, csak kiértesités céljabol hasznalhaté fel.

3. A HM U jelentési, tajékoztatasi kotelezettsége

A HM U VV - az aldrendelt tigyeleti és készenléti szolgélatok altal jelentett, valamint az egy(ittm(ik6dé, kormanyzati,
rendvédelmi és nemzetbiztonsagi szervek kdzponti Gigyeleti szolgalatainak tajékoztatasa alapjan — azonnal jelentést
tesz az (igyeletes minisztériumi felsévezetd Gtjan a honvédelmi miniszternek, majd a HM HOAT-nak az ligyeletes
minisztériumi felsévezetGi feladatok ellatasarol és a jelentési kotelezettség korébe tartozé biztonsagi kihivast jelenté
helyzetek jegyzékérdl sz616 2/2020. (I. 24.) HM utasités 4. §-aban foglalt esetekben, valamint az alabbi eseményekrd|
és incidensekrol:

a) Magyarorszag teriletének, légterének megsértése, tovabba az ezzel 6sszefliggésben tett intézkedésekrél;

b) a fegyveres légvédelmi készenléti szolgdlatok feladatellatasdval Gsszefliggésben bekdvetkezett éles
riasztasrdl, a fegyverhasznalatrél, a Légi Kutaté-mentd Készenléti Szolgélat valds riasztasa, a Légi
Egészségligyi Kilirités vonatkozadsaban tett intézkedésekrdl, valamint a katonai Iégijarmlvek - valds
vészhelyzettel jar6 — replil6eseményeirdl;

<) Magyarorszég teriletén kialakult, az MH rendeltetéséhez kapcsolédo fegyveres cselekményekrél;
d) a fegyveres készenléti erék kirendelésérdl, azok harci alkalmazasardl, illetve fegyver nélkdli kirendelésérdl;
e) honvédelmi szervezet objektuma vagy annak 6rzés-védelmét ellaté allomany elleni tdmadas vagy annak

szandékara utalé barmely kortilményrél;
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2)

honvédelmi szervezet objektuma ellen elkdvetett terrorcselekményrél vagy annak szédndékéra utalé barmely
korilményroél;

a katasztréfavédelemmel 6sszefliggésben bekdvetkezett eseményekrdl, ipari balesetekrél, egyéb karositod
vagy veszélyt okoz6 eseményekrdl, illetve azok kapcsan a honvédségi kdzremuikodésre irdnyuld igényrdl,
tovabba a honvédelmi létfontossagu rendszerelemek vonatkozasaban bekovetkezett és az lizemeltetd altal
jelentett eseményekrdl;

honvédelmi szervezet objektumadban, terliletén bekdvetkezett, jelentds veszéllyel vagy kdreseménnyel jérd
tlzesetrdl;

az elrendelt jelszavas feladatok végrehajtasarol;

a NATO Vélsagreagalasi Rendszer vélsagreagald intézkedéseinek és rendszabdlyainak bevezetésére iranyuld
NATO Eszak-atlanti Tanacs altal kiadott felhatalmazéasokrél, a Szévetséges Haderék Eurépai Féparancsnoka
altal kiadott intézkedésekrdl;

azon intézkedésekrdl, amelyek a nemzetkozi erék kotelékébe felajanlott MH-erék valos feladat végrehajtasara
torténd aktivizalasat rendeli el;

kilfoldon szolgalatot teljesitd kontingensek vonatkozdsdban bekovetkezett incidensekrél, a miveleti
terileten bekovetkezett sulyos egészségkarosodasrol, korhazi felvétellel jard egészségiigyi eseményrdl,
valamint minden olyan egészségligyi eseményrdél, amely stratégiai egészségligyi kiliritést, honi szakvizsgalati
szakellatast igényel;

minden olyan aldrendelt szolgdlat vagy egylittm(kodé szervezet altal jelentett vagy tajékoztatasként
megadott informaciébiztonsagi incidensrdl, kibertevékenységrdl, kiilsé eréhatasrél, meghibasodasrol, amely
stratégiai szinten negativan befolydsolja az MH Zartcélu Hirkozl6 Haldézat mikodését, az MH katonai
muveleteit, a vezetés és iranyitds infokommunikéciés rendszeren keresztiili megvaldsuldsat, a szovetségi
rendszerekben valé infokommunikaciot, valamint minden olyan eseményrél, amely nyilt vagy mindsitett
adatokhoz valé jogosulatlan hozzéférést eredményez vagy céloz;

valamely honvédségi szervezet egésze vagy elemének a készenlét fokozasa rendszerében, a szervezet altal
biztositott fegyveres készenléti szolgalatok vonatkozadsaban, a Honvédelmi Katasztréfavédelmi Rendszerben,
vagy az MH Atom-, Bioldgiai-, Vegyi riasztasi-értesitési rendszerben biztositott er6 vagy képesség
rendeltetésszeri alkalmazasat sulyosan veszélyezteté eseményrél;

fegyver, |16szer, robbandanyag hidnyardl, illetve fegyver, 16szer, robbandanyag okozta sériilésrél, balesetrdl,
kareseményrdl, a sériilés fokatdl fliggetlendl;

az élet ellen, valamint a fegyverrel, 16szerrel, robbano, sugarzd és mérgezé anyaggal, tovabba kabitdszerrel
vagy kabité hatdsu anyaggal elkdvetett blincselekményekrél;

honvédelmi szervezetnél tortént fegyverhasznalatrol;

a kiemelt tlizszerész feladatok végrehajtasardl, illetve a mentesités soran bekovetkezett balesetekrdl;
honvédelmi szervezet allomanyaba tartozd katona vagy polgari személy altal okozott olyan balesetrdl,
amely sulyos sériléssel vagy haldllal végzédott;

honvédelmi szervezet allomanydaba tartozé katona vagy polgéri személy dltal elszenvedett minden sulyos
sériiléssel vagy haldllal végz6dott balesetrél, tovabba az egyidejlileg ketténél tobb személy sériilését okozo
balesetekrdl;

honvédelmi szervezet dllomanyéba tartozoé katona vagy polgari személy varatlan halalarél;

honvédelmi szervezet allomanyaba tartozé katona vagy polgari személy altal vagy sérelmére elkovetett
személyi sériiléssel jard erészakos bulincselekményrd|, illetve 6ngyilkossagi cselekményrél;

a mérgezéssel, jarvannyal jaro két vagy tobb f&t érinté megbetegedésekrdl;

honvédelmi szervezet kérara vagy Adltala okozott 1000 000 forintot meghaladé karesemény
bekovetkezésérdl, beleértve a kilfoldi misszidkban bekdvetkezett eseteket is;

a honvédelmi rendszert érinté olyan, elére nem latott veszélyrél vagy bekdvetkezett eseményrél, amely
a kormanyzati kommunikacié szempontjabdl relevans, minden olyan eseményrdl, amelynek katonai,
politikai, gazdasagi és médiakihatasai jelentések az MH-ra és a HM-re, valamint a sajat hatdskorét meghaladd
lgyekrol, az elé6zetesen foganatositott rendszabalyokrdl, javaslatokrdl;

a Kormanyzati Védett Vezetési Rendszer igénybevételének, aktivizdldsdnak elrendelésérél.

A HM U VV az eléirt jelentést, a bekdvetkezett esemény HM U tudomasara jutasatél szamitva legkésébb 15 percen
belil teszi meg. Amennyiben nem &ll rendelkezésre minden informdacié a jelentésre kotelezett eseménnyel
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17.§

18.§

19.§

20.§

kapcsolatban, tigy a HM U VV el6zetes jelentést tesz, majd kiegészitd jelentés tételével pontositja a bekdvetkezett
eseményt.

Halasztast nem tlré esetben, a HM U VV soron kiviil, az {igyeletes minisztériumi felsévezets, a HM HOAT vagy
az Ot helyettesitd helyettes allamtitkar részére annak programja megszakitdsaval is koteles jelentést tenni.
A jelentési kdtelezettség teljesitésének részletes szabalyait a HM U szolgalati intézkedése szabalyozza.

A HM U a 14. § szerint jelentési kdtelezettségei végrehajtasa utan tajékoztatja

a) a KNBSZ MKU-t a 14. § ¢, d), f), 9), j), I)-r) és s)-x) pontjéban foglalt esetekben,

b) a HM Védelmi Igazgatasi Féosztaly Riaszto Ertesité készenléti Szolgalatat a 14. § g) és j) pontjaban foglalt
esetben;

) a HM Védelmi lgazgatési Féosztaly Specialis Objektumok Készenléti Szolgalatat a 14. § h) pontjaban foglalt
esetben, amennyiben az specialis objektumot érint;

d) a Baleseti Készenléti Szolgélatot a 14. § q) és v) pontokban foglalt esetekben;

e) a Tlizvizsgalati Készenléti Szolgalatot 14. § h) pontjdban foglalt esetben;

f) a Katonai Léguigyi Hatosagi Készenléti Szolgalatot és a Légikozlekedési Balesetvizsgalo Készenléti Szolgalatot
sulyos replil6eseményrél és légikozlekedési balesetrdl;

a) a HM Nyomozotiszti Készenléti Szolgalatot a 14. § p)-z) pontjéban foglalt esetekben;

h) a HM Sajtotéajékoztatasi Készenléti Szolgélatot a 14. § a)-h), m) és g)-y) pontjaban foglalt esetekben, valamint
minden relevans, médiafigyelmet kivalté civil-katonai vonatkozdsu esetr6l és minden olyan, katonai
vonatkozasu esetben, amely valdszinGsithetéen a média figyelmét és érdeklédését felkeltheti.

A HM U VV a biztonsagi tigyeleti feladatok ellatasarol és a jelentési kdtelezettség kdrébe tartozé biztonsagi kihivést
jelentd helyzetek jegyzékérdl szélo HM utasitasban szereplé eseményekkel kapcsolatos informaciokrédl azonnal
jelentést tesz az ligyeletes minisztériumi felsévezetd részére, tovabba a HAVR azonnali aktivizalasara okot add
esemény bekdvetkezése esetén a HM HOAT vagy az 6t helyettesits helyettes allamtitkar részére. A rendelkezésre all6
adatok alapjan, az Ugyeletes minisztériumi felsévezeté utasitdsara irdsos jelentést készit a Kormanylgyelet
tdjékoztatasa érdekében az dgazatndl bekovetkezett eseményrol.

A HM U a beérkezett adatok, valamint az MH KU &ltal megkdildétt irdsos jelentés alapjan naponta,Reggeli Jelentés”-t
készit a mindenkori hatalyban |évé szolgélati intézkedésben meghatérozott tartalommal.

A,Reggeli Jelentés” -t a kdvetkezd vezetdk részére kell megkiildeni:
a) politikai felsévezetdk,

b) szakmai felsévezetdk,

) HM kabinetfénok,

) HM KIVF vezetéje,

) Magyar Honvédség parancsnoka (a tovabbiakban: MH PK),

) KNBSZ f6éigazgatoja.

> o o 0N

4. A HM U kapcsolattartasa a tars- és iranyitott szolgalatokkal

A HM U alaprendeltetési feladatai ellatasa érdekében kapcsolatot tart
a) a Kormanyligyelettel,
b) a Belligyminisztérium lgyeleti szolgalataval,

<) a Kiilgazdasagi és Kultiigyminisztérium tgyeleti szolgalataval,

d) a rendvédelmi szervezetek kozponti ligyeleti szolgalataval,

e) a KNBSZ MKU-vel,

f) a polgéri nemzetbiztonsagi szolgalatok kdzponti ligyeleti szolgélataival,

a) a NATO-parancsnoksagok mellett szolgalatot teljesité magyar kiilképviseleti csoportokkal,

h) az MH KU-vel,
i) a HM Ugyeleti és készenléti szolgalataival.
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5. A HM U miikodési feltételeinek biztositasa

A HM U miikédési feltételeinek biztositasa érdekében a HM HOAT

a) szolgalati intézkedésben részletesen szabélyozza a HM U szolgalat feladatait, tevékenységét, a HM-I objektum
munkaidén tuli Gzemeltetésére és 6rzés védelmére vonatkozé koételmeit, a mas szolgalatokkal torténd
egylttmUikodés és a kolcsonds tajékoztatas rendjét.

b) a KNBSZ MKU-vel térténé egyiittm(ikédés érdekében, a szolgélati intézkedés kidolgozasaban egyiittmkédik
a KNBSZ MKU mikdéséért felel6s szervezeti egység vezetdjével.

c) meghatarozza a HM U ,VK-6” objektummal kapcsolatos feladatait, a HM KIVF altal biztositia a HM U
allomanyanak erre vonatkozo felkészitését.

A HM U mikoédési feltételeinek biztositasa érdekében a HM KAT jévahagyja a HM U infokommunikaciés és
informaciévédelmi fejlesztési kdvetelményeit, fejlesztési terveit.

A HM biztonsagi vezeté gondoskodik a HM U miikédéséhez sziikséges biztonsagi teriilet, valamint a mindsitett
adatkezel6 rendszerek akkreditalasaval kapcsolatos feladatokrol, a személyi, fizikai, adminisztrativ és elektronikus
biztonsagi kovetelmények érvényesiilésérol.

A HM U mikoédési feltételek biztositasa érdekében az MH PK az MH BHD irdnyaba intézkedik a minden oldalu
biztositas keretében a miniszter kozvetlen aldrendeltségébe tartozd szervezetek ligyeleti és készenléti szolgélatairdl
$z616 HM utasitasban szabalyozott HM U szolgalat logisztikai, infokommunikacios, informaciévédelmi és tgyviteli
tdmogatds, tovabba az egészségligyi, elhelyezési, élelmezési biztositas rendjérél. Ennek keretében

a) intézkedik a szolgalati feladatok végzése érdekében 1 db kozuti személygépkocsi folyamatos készenléttel
a HM-I. objektumban torténé biztositdsara, mely a minisztériumi fels6vezeték, valamint a HM HOT
véltasvezetéjének riasztasa esetén, a szolgalati helyre t6rténd beszallitasara Budapest helyérségen kivil is
igénybe vehetd,

b) intézkedik az a) pontban meghatérozottakon felil a laktanydban, riasztasi-értesitési, valamint
katasztrofaelharitasi feladatokra 2 6rés inditasi készenléttel 1 db Ugyeletes terepjard személygépkocsi
biztositasarol; az igyeletes terepjaré személygépkocsit a HM U VV rendelheti ki,

<) intézkedik az lgyeleti szolgélatot ad6é személyi allomany élet- és munkafeltételeinek, a szolgalati helyiség
berendezései lizemeltetésének, fenntartdsanak, anyagi-technikai elldtdsanak, tervszerd megelézé
karbantartasanak, javitasanak biztositasarol,

d) intézkedik a HM U mi(ikddéséhez sziikséges infrastruktura, infokommunikacids rendszerek és eszkdzok
Uzemeltetésérdl és fenntartasardl, a mikodéképesség ellendrzésérdl,

e) biztositja a kozponti infokommunikaciés és informéciévédelmi szolgdltatdsokat, az azokhoz torténd
hozzéférést, az adott szolgaltatasok hibabejelentésének kdzponti elérhetéségét, valamint,

f) biztositja az infokommunikéciés és informacidovédelmi eszk6zok technikai feliigyeletét, karbantartasat és
javitasat.

A HM U miikédési feltételei, a napi élet biztositasa érdekében az MH PK az MH Egészségiigyi Kézpont irdnyaba
intézkedik az egészségligyi biztositasrol.

Az MH BHD parancsnoka felel6s a szolgalatellatas személyi és infrastrukturalis, logisztikai biztositas feltételeinek
meglétéért, miikodbképességért és a rejtjelzé eszkdzok miikodtetési feltételeinek biztositasaért.

6. A HM U miikodését biztosité egyéb feladatok
A KNBSZ féigazgatdja alarendeltjei vonatkozasédban sajat hataskérében intézkedik a HM U feladatellataséhoz

sziikséges szervezeti szintl egylttmiikodési képesség kialakitasardl és az egyiittm(ikddés keretében végzendd
feladatok meghatarozasarol, tovabba az informacidatadas rendjérdl.
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Il ZARO RENDELKEZESEK

Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon lép hatdlyba.

Dr. Benké Tibor s. k.,

honvédelmi miniszter

A honvédelmi miniszter 67/2021. (XIl. 22.) HM utasitasa
a haderénemi, szemléloségi, fegyvernemi és szakteriileti napok, valamint csapatiinnepek és mas katonai
linnepek megtartasarol

A jogalkotasrdl sz616 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontja alapjan a kdvetkezé utasitast adom ki:

1.8
2.§ M
()
(3)
(4)
(5)
3.§ (M
()
4.8 (1)

Az utasitds hatdlya a honvédelemrél és a Magyar Honvédségrél, valamint a kiilénleges jogrendben bevezethetd
intézkedésekrol szol6 201 1. évi CXIII. torvény 80. § 13. pontja szerinti honvédelmi szervezetre terjed ki.

Az utasitas hatdlya a (2)-(5) bekezdés szerinti katonai tinnepekre terjed ki.

Az egyes haderénemek és szemléléségek a haderénemi hagyomdanyok megdrzése céljabdl évente egyszer
hader6nemi és szemléléségi napot tarthatnak. A haderénemi és szemléléségi nap nem kiképzésmentes nap.
A haderénemi és szemlél6ségi napokat és azok idépontjat, valamint a megrendezésiikért felelés honvédelmi
szervezetet az 1. melléklet tartalmazza.

Fegyvernemek, szakcsapatok és szakterliletek a személyi dllomany és a széles tarsadalmi nyilvdnossag el6tti
megjelenése, a véddszentek kultuszanak és a fegyvernemek hagyomanyainak dpolasa céljabdl - évente egyszer —
fegyvernemi és szakterlileti napot tartanak. A fegyvernemi és szakterlleti napok megszervezésére kijelolt
szervezetek vezetdi 6nélldan szervezik a fegyvernemi napokrél torténé megemlékezést, mely rendezvény azonban
nem lehet kiképzésmentes nap. A fegyvernemi és szakterileti napokat és azok id6épontjait az 1. melléklet
tartalmazza.

A dandar, ezred, 6ndllé zaszldalj, valamint az ezekkel azonos jogallasu, 6nallé allomanytablaval rendelkezd
szervezetek, intézetek és intézmények évente egyszer — a csapathagyomanyok 4polasa, a csapatszellem erdsitése
céljdbol — csapatlinnepet rendezhetnek. Ezen szervezetek részére a csapatiinnep kiképzésmentes nap.
A csapatlinnepeket és azok idépontjait a nem honvédségi szervezetnek mindsilé honvédelmi szervezet
vonatkozasdban az 1. melléklet tartalmazza. A honvédségi szervezet vonatkozdsdban a csapatiinnepeket
a Magyar Honvédség (a tovabbiakban: MH) parancsnokanak kiilén intézkedése szabélyozza.

Nemzetkdzi kontingensekben vagy parancsnoksagokon szolgélatot teljesitd honvédek altal szervezett,
Magyarorszdg és az MH jellegzetességeit bemutatd, Unnepélyes rendezvényként nemzeti nap tarthato.
Megrendezését a kontingensparancsnok vagy a nemzeti rangidés hatdrozza meg, koltségei a kontingens vagy
a nemzeti rangidés pénziigyi keretét terhelik. A nemzeti nap nem kiképzésmentes nap.

A honvédelmi szervezetnél tartott Unnepi megemlékezések tartalmukban és kilséségeikben fejezzék ki
az MH elhivatottsagat és fegyelmét, jaruljanak hozzd a személyi allomany Osszetartozadsanak erésitéséhez,
a kilvilag felé a haderé hazahoz és tarsadalomhoz val6 kétédésének bemutatasahoz.

A rendezvények kozponti és helyi rendezvényeinek formai kdvetelményeit és belsé tartalmat a honvédelmi
szervezet vezet6je szabalyozza. A formai és tartalmi kovetelmények meghatdrozdsat a vezeté koteles ugy
meghatarozni, hogy az (innepnapok tartasa hozzajaruljon a katonai és csapathagyomanyok apoldsahoz, valamint
a csapatszellem erésitéséhez, a szervezeti értékek atadasahoz, és a hivatastudat erésitéséhez.

Az allami és nemzeti Unnepeket, valamint a Magyar Honvédelem Napjat megel6z6 hdrom munkanap egyikén
— a honvédelmi szervezet vezet6je altal meghatdrozott idépontban — linnepi dllomanygy(lésen kell méltatni
az Uinnepnap jelentéségét, mahoz sz6l6 tanulsagait.
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6.8

7.8

8.8

9.8

)

Az allami, nemzeti vagy katonai Unnep id6épontjaval egybeesd egyéb Unnepi eseményeket egy rendezvény
keretében kell megtartani.

A rendezvényekre meghivhaték az allami és tarsadalmi szervek vezetéi, a teriiletileg illetékes dnkormanyzatok,
rendészeti és rendvédelmi szervek, valamint az egyhazak képviseléi.

A honvédelmi szervezet képviseldi — meghivas és az allomanyilletékes parancsnok engedélye alapjan - részt
vehetnek az allami, tarsadalmi szervek és szervezetek, nkormanyzatok, rendvédelmi szervek, valamint az egyhazak
Unnepi rendezvényein.

Az éllami, nemzeti lnnepek és a Magyar Honvédelem Napja kdzponti rendezvényeivel Osszefliggé, illetve
a nyilvdnos tiszt- és altisztavatds, valamint az Unnepélyes katonai eski- és fogadalomtétel feladatait
az MH parancsnoka kiilon intézkedésben szabdlyozza.

A rendezvényekkel kapcsolatos kdltségeket — a hatalyos szabalyzdk szerint — elére tervesiteni kell.

A honvédségi szervezetnek nem mindsiilé honvédelmi szervezetek csapatiinnepeinek véltozadsara vonatkozo
javaslatot - jelen utasitas mellékletének mddositasara iranyuld javaslatként — minden év november 1-jéig kell
a Honvédelmi Minisztérium nemzeti, honvédelmi, katonai, fegyvernemi és csapathagyomanyok megérzésével és
atorokitésével kapcsolatos feladatokat ellatd szervezeti egysége részére felterjeszteni.

A honvédségi szervezetek csapatiinnepeinek véltozésara vonatkozd javaslatot minden év november 1-jéig kell
- a Magyar Honvédség Parancsnoksdga, Személyzeti Csoportféndkség utjan — az MH parancsnokanak jévdhagyasra
felterjeszteni.

Ez az utasitas 2022. januar 1-jén [ép hatdlyba.

Dr. Benké Tibor s. k.,

honvédelmi miniszter



1. melléklet a 67/2021. (XII. 22.) HM utasitdshoz

KATONAI UNNEPEK

I. Haderénemi vagy szemléléségi napok

Sorszam Nap megnevezése Nap datuma Nap torténelmi el6zménye Megrendezéséért felelés honvédelmi szervezet
1. Kilonleges muveletiek napja marcius 23. ezen a napon hajtotta végre az elsé magyar, sikeres MH parancsnokanak kijel6lése alapjan
ejtéernyds ugrast vitéz Boksay Antal repiilé hadnagy
(1918) — egyben az Ejtéernydsok Napja is
2. Kiberhadviselés napja aprilis 4. Sevillai Szent Izidor napja MH parancsnokénak kijelolése alapjan
Hadihajézas napja majus 15. a lll. otrantdi tengeri titkdzet (1917), a legfényesebb MH 1. Hadihajos és Tlizszerész Ezred
magyar tengeri gyézelem évforduldja
4, Légier6 napja augusztus 15. Nagyboldogasszony linnepe MH parancsnokanak kijel6lése alapjan
Szarazfoldi csapatok napja szeptember 29. Szent Mihély napja; a pakozdi gy6zelem (1848) MH parancsnokénak kijelolése alapjan
évforduldja
6. Logisztikusok napja december 1. az Anyagi Technikai Fécsoportfénokség MH parancsnokénak kijelolése alapjan
megalakuldsanak napja (1989)
Il. Fegyvernemi vagy szakteriileti napok
Sorszam Fegyvernem, szakteriilet megnevezése Fe“gyv‘ernemi,, Fegyvernemi, szakterdileti nap torténelmi el6zménye Megrendezéséért felel6s honvédelmi szervezet
szakterileti nap datuma
1. Katonai térképészet napja februar 4. ezen a napon alakult meg az 6nallé magyar katonai MH parancsnokénak kijelolése alapjan
térképezé csoport (1919)
2. Radiétechnikai csapatok napja februar 6. Bay Zoltan professzor és a kisérletben részt vett tudds MH parancsnokanak kijel6lése alapjan
csoportja sajat készitést radarral ezen a napon mérte
meg el6szor a Fold-Hold kodzotti tavolsagot (1946)
Informatikai szolgélat napja februar 8. Neumann Jénos haldlanak (1957) évforduldja MH parancsnokénak kijelolése alapjén
4. Haditechnikai kutatok és marcius 1. a Magyar Kiralyi Honvéd Haditechnikai Intézet HM HOAT kijel6lése alapjan
fejleszték napja megalakulasanak (1930) évforduldja
6. Infokommunikacids Szolgalatok marcius 24. Szent Gabriel napja MH parancsnokanak kijel6lése alapjan
Napja
7. Katonai hatésag napja marcius 29. katonai hatosagi jogkort elsé6ként megjelenité HM HOAT kijelolése alapjan
jogszabaly hatalybalépése (2002)
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Katonai rendészek napja aprilis 24. Szent Gyorgy, a katonai rendészek védészentjének napja | MH parancsnokanak kijeldlése alapjan
9. Mdszakiak napja aprilis 25. a honvédsereg hidaszai Komaromnal megépitették MH parancsnokanak kijel6lése alapjan
az elsd tutajhidat (1849)
10. Magyar katonazene napja aprilis 30. Lehar Ferenc sziiletésének (1870) évforduldja MH parancsnokénak kijelolése alapjan
11. Katonai munkavédelem napja aprilis 30. a munkabalesetben elhunyt munkavallalok emléknapja | HM HOAT kijellése alapjan
12. Vegyivédelmiek, katonai majus 4. Szent Fléridn napja MH parancsnokanak kijel6lése alapjan
tlzvédelem napja
13. Civil-katonai egylttmUikodés majus 8. Henri Dunant, a Vordskereszt Nemzetkozi Bizottsdga MH parancsnokénak kijelolése alapjan
napja megalapitdjanak sziiletésnapja (1828)
14. Személyuigyi igazgatds napja majus 10. a honvédsereg elsé tiszti sematizmusa kiadasanak HM HOAT kijel6lése alapjan
elrendelése (1849)
15. Jogi és Igazgatasi Szolgélat Napja | majus 19. Szent Ivo napja HM HOAT kijel6lése alapjan
16. Urhajézas napja majus 26. az elsé magyar (rhajos Grrepiilésének (1980) évforduldja | HM HOAT kijeldlése alapjan
17. Katonai repiilésiranyitok napja junius 1. a katonai replésiranyitok elsé, 2012. évi taldlkozdjanak | MH parancsnokanak kijel6lése alapjan
napja
18. Katonai kornyezetvédelem napja | junius 5. nemzetkozi kornyezetvédelmi vildgnap MH parancsnokanak kijel6lése alapjan
19. Katonai kozlekedés napja junius 6. Baross Gabor szlletésnapja (1848) MH parancsnokanak kijel6lése alapjan
20. Elhelyezési szolgalatok napja junius masodik Az 1897. junius 6-7-i elsé magyar Epitémunkas MH parancsnokanak kijel6lése alapjan
szombatja kongresszus tiszteletére megiinnepelt Epiték Napjat
kdvet6 szombat.
21. Lovészek napja junius 27. Szent Laszl6 kirdly napja MH parancsnokénak kijelolése alapjan
22. Honvédségi egészségligyi julius 1. Semmelweis Ignéc sziiletésnapja (1818) MH parancsnokanak kijel6lése alapjan
dolgozoék napja
23. Védelmi igazgatés napja julius 1. a Kozszolgalati Tisztvisel6k Napja HM HOAT kijelolése alapjan
24, Repiil6-miszakiak napja jalius 2. Adorjan Janos repiil6gép-konstruktér haldlanak napja MH parancsnokénak kijelolése alapjan
(1964)
25. Harckocsizék napja julius 25. Szent Kristof napja MH parancsnokanak kijel6lése alapjan
26. Fegyverzettechnikai szolgdlat augusztus 1. aTuzér Ellaté Csoportfénokség megalakulasanak (1950) | MH parancsnokanak kijelélése alapjan
napja évforduldja
27. Katonai adminisztracié napja augusztus 10. Szent L6rinc napja HM HOAT kijel6lése alapjan
28. Katonai meteoroldgia napja augusztus 14. Dr. Hille Alfréd sziiletésnapja (1891) MH parancsnokénak kijelolése alapjan
29. Hader6tervezés napja szeptember 1. a Hader6tervezési Csoportféndkség jogeldd MH parancsnokanak kijelolése alapjan

szervezetének megalakuldsa (1997)
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30. Belsd ellendérok napja szeptember 3. a fuggetlen belsé ellenéri szakma megteremtését HM HOAT kijel6lése alapjan
jelenté HM rendelet megjelenésének (2004) napja

31. Hiraddk napja szeptember 17. Puskds Tivadar sziiletésének (1844) évforduldja MH parancsnokénak kijelolése alapjan

32. Légtérellenérzék napja szeptember 23. a NATO OPEVAL értékelés,MISSON CAPABLE"” minésitése | MH parancsnokanak kijel6lése alapjan
kihirdetésének (2005) napja

33. Tlzszerészek napja szeptember 28. az elsé aknakutatd egység megalakulasanak évforduléja | MH parancsnokanak kijel6lése alapjan
(1945)

34, Lélektani miveletek napja oktoéber 7. A magyar hadtorténelem elsé, lélektani hadviselésre MH parancsnokanak kijel6lése alapjan
épulé, sikeres katonai mdveletének eredménye
az 1848. oktéber 7-i ozorai fegyverletétel

35. Hadmlveletiek napja oktéber 15. a Hadm{veleti Fécsoportfénokség MH parancsnokénak kijelolése alapjan
megalakuldsanak (2011) napja

36. Katonai hagyomdényapolds napja | oktéber 21. Boldog IV. Kéroly kirdly napja HM HOAT kijelolése alapjan

37. Felderiték napja november 11. Szent Marton napja MH parancsnokénak / KNBSZ

féigazgatodjanak kijelolése alapjan

38. Katonai pénziigy napja november 16. az 6nallo katonai pénzigyi szolgélat HM HOAT kijel6lése alapjan
megalakuldsanak (1950) napja

39. Tlzérek, [égvédelmi rakétdsok december 4. Szent Borbdéla napja MH parancsnokanak kijel6lése alapjan

napja

40. Kiképz6k napja december 5. az m.kir. Honvédelmi Minisztérium és a Honvéd MH parancsnokénak kijelolése alapjan
Féparancsnoksag létrejtte (1868)

41. Elektronikai hadviselés napja december 16. az elektronikai hadviselési szervek szervezeti MH parancsnokanak kijel6lése alapjan

feltételeinek kialakitasat elrendel6 parancs kiadasi
napjanak évforduléja (1974)
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Ill. Csapatiinnepek (nem MHP alarendeltek)

Sorszam Csapatlinnep megnevezése Csapatlinnep datuma Csapatilinnep torténelmi el6zménye
1. Katonai Nemzetbiztonsagi Szolgalat Elharité februar 14. a katonai elharitas 6nall6sagat megteremtd minisztertandcsi rendelet
Szakaganak Napja kiadasanak (1990) évforduloja
2. Katonai Nemzetbiztonsagi Szolgalat Kibertér szeptember 30. a kibervédelmet szabalyozé HM utasitas kiadasanak (2013) évforduldja
Mdveleti Nap
3. HM Hadtorténeti Intézet és Mlizeum november 16. a megalapitas id6pontja (1918)

IV. Egyéb katonai iinnepek

Sorszam Katonai innep megnevezése Katonai tinnep datuma Katonai tinnep torténelmi el6zménye Megrendezésért felelés honvédelmi szervezet
1. Magyar Békefenntartok Napja majus 29. az ENSZ KGY hatérozata (2002) értelmében MH Béketamogaté Kiképz6 Kozpont
ez a nap az ENSZ Békefenntartok Nemzetkozi Napja
2. Tartalékos Honvédek Napja oktoéber 4. Kossuth Lajos szegedi toborzébeszédének (1848) MH parancsnokanak kijel6lése alapjan
évforduldja
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Az innovacioért és technologiaért felel6s miniszter 28/2021. (XIl. 22.) ITM utasitasa
az Innovdcios és Technoldgiai Minisztérium Egyedi Iratkezelési Szabalyzatarol

A koziratokrol, a kozlevéltarakrél és a magénlevéltéri anyag védelmérdl sz6lé6 1995. évi LXVI. térvény 10. § (1) bekezdés
b) pontjaban foglaltaknak megfeleléen, valamint a kozfeladatot ellatod szervek iratkezelésének altalanos kovetelményeirdl szold
335/2005. (XII. 29.) Korm. rendelet elbirdsainak figyelembevételével és a jogalkotasrol szold 2010. évi CXXX. torvény 23. §
(4) bekezdés c) pontja alapjan — az Innovécids és Technoldgiai Minisztérium Egyedi Iratkezelési Szabdlyzatarol a Magyar Nemzeti
Levéltar és a koziratok kezelésének szakmai irdnyitasaért felelés miniszter egyetértésével — a kdvetkezd utasitast adom ki:

1.§ Az Innovécids és Technoldgiai Minisztérium (a tovébbiakban: minisztérium) Egyedi Iratkezelési Szabalyzatat
(a tovabbiakban: Szabalyzat) ezen utasitds Mellékleteként kiadom.

2.8 A Szabalyzat hatalya a minisztérium hivatali szervezetére terjed ki.

3.8 A Szabdlyzat meghatarozza a ,nyilt” (nem mindsitett) iratokkal kapcsolatban az iratkezelés, a tarolas és a selejtezés
szervezeti és eljarasi rendjét.

4.8 Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon |ép hatdlyba.
5.8 Hatdlyat veszti az Innovacios és Technoldgiai Minisztérium Egyedi Iratkezelési Szabalyzatardl sz6l6 27/2019. (VII. 30.)
ITM utasitas.

Dr. Palkovics LdszI6 s. k.,
innovacidért és technoldgiaért felelés miniszter

Melléklet a 28/2021. (XIl. 22.) ITM utasitdshoz
Az Innovacios és Technologiai Minisztérium Egyedi Iratkezelési Szabalyzata

I. FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. Ertelmez6 rendelkezések

1. A Szabalyzat alkalmazésa soran

1.1.  Adatgazda: minisztériumi munkatdrs, aki a meghatérozott adatokon adatkezelést végez vagy végeztet;

1.2.  Alszamos iktatds: az Ugyirathoz tartozd iratoknak a fészam alatt kiadott alszamokon, folyamatos, zart,
emelkedd sorszdmos rendszerben térténd kiaddsa és nyilvantartasa;

1.3.  Atadds: irat, ligyirat vagy irategyiittes kezelési jogosultsdganak dokumentalt atruhazasa;

1.4.  Atadds-dtvételi jegyzék: az iratatadas-atvétel tételes régzitésére szolgalé dokumentum;

1.5.  Atadds-dtvételi jegyz6konyv: az irat és az iratkezelési segédletek atadas-atvételének rdgzitésére szolgald
dokumentum;

1.6.  Csatolds: iratok, lgyiratok dtmeneti jelleg(i 6sszekapcsoldsa;

1.7.  Elektronikus aldirds: elektronikusan aldirt elektronikus dokumentumhoz azonositds céljabol logikailag
hozzérendelt vagy azzal elvélaszthatatlanul 6sszekapcsolt elektronikus adat;

1.8.  Elektronikus archivdlds: az elektronikus érkeztet6- és iktatokonyvek, valamint adatalloméanyaik és
az elektronikus dokumentumok hosszi tévi biztonsdgos és olvashatdsdgat biztositd megérzése
az elektronikus adathordozén, amely biztositja a torlés, a megsemmisités, a véletlen megsemmisiilés,
az utélagos modositas és sérlilés, illetve a jogosulatlan hozzaférés elleni védelmet;

1.9.  Elektronikus dokumentum: elektronikus eszkdz utjan értelmezheté adategyiittes, ideértve az elektronikus
kildeményt és az elektronikus levelet is;



5626

HIVATALOS ERTESITO - 2021.évi62.szdm

1.20.

1.21.

1.22.

1.23.

1.24.

1.25.

1.26.

1.27.

1.28.

1.29.

Elektronikus érkezteté nyilvdntartds: elektronikus iratkezelés esetén az iratkezelési szoftver azon
szolgdltatdsegyuttese, amely az érkeztetési informacidk rogzitését, megbrzését és visszakereshetdségét
biztositja;

Elektronikus iktatokényv: elektronikus iratkezelés esetén az iratkezelési szoftver azon szolgaltatasegyuttese,
amely az iktatasi informaciok rogzitését, végleges megérzését és visszakereshetdségét biztositja;

Elektronikus tértivevény: elektronikus okirat, amely alapjan a hivatalos iratot feladé hivatalos szerv hitelt
érdeml6 moédon megbizonyosodhat arrél, hogy az atvételre jogosult személy az elektronikusan kézbesitett
kildeményt mely idépontban vette at;

Elektronikusan aldirt irat: olyan elektronikus aldirdssal elldtott irat, amely megfelel a kozigazgatasi
felhasznélasra vonatkozd jogszabdlyban meghatarozott kovetelményeknek;

Elektronikusan térténd aldirds: legaldbb fokozott biztonsdgu elektronikus aldirds hozzarendelése, illetve
logikai hozzakapcsolasa az elektronikus adathoz;

Eléaddi iv: az lggyel, a szignaldssal, a kiadmanyozassal, az ligyintézéssel és az iratkezeléssel kapcsolatos
informacidkat hordozd, nyomtatasa esetén A3-as méretd, az ligyirat vagy az iratfordulat elvalaszthatatlan
részét képez6, azok fizikdlis egyutt kezelését biztositd papiralapu iratkezelési segédeszkdz, amelyet
a Poszeidon (EKEIDR) Irat- és Dokumentumkezel6 Rendszer (a tovabbiakban: Poszeidon) generdl
a felhaszndlé éltal rogzitett adatok alapjéan;

El6zményezés: az a mivelet, amelynek sordn megallapitasra keriil, hogy az Uj iratot egy mar meglévd
Ugyirathoz kell-e rendelni vagy kezdGiratként Uj fészamra kell-e iktatni;

Erkeztetés: az érkezett kiildemény érkezteté azonositdval térténé ellatasa és adatainak nyilvantartasba vétele,
valamint azok rogzitése a kiildeményboritdn annak nyomtatasa esetén;

Expedidlds: az irat kézbesitésének el6készitése, a kiildemény cimzettjének (cimzettjeinek), adathordozdjanak,
fajtdjanak, a kézbesités moddjanak és idépontjanak meghatarozasa, a kildemény kildési mdd szerinti
Osszeallitasa;

Feladatkér: azoknak a feladatoknak az 6sszessége, amelyet a minisztérium, a minisztérium szervezeti egysége
vagy a minisztérium munkatarsa végez az tigyintézési munkafolyamat soran;

Hivatali kapu: az elektronikus Uton benyujtott dokumentum atmeneti taroldsat biztosité tarhely, hozzérendelt
jelszavas azonositason alapuld elérhetéségellendrzéssel, amelyen keresztil a minisztérium hozzafér
a biztonsagos kézbesitési szolgaltatds altal részére biztositott szolgaltatdsokhoz;

Hivatkozdsi szdm (idegen szdm): a beérkezett irat azonositéja (bekildd szerv iktatészéma), amelyen a kildé
a kildeményt nyilvantartja;

Hozzdférési jogosultsdg: meghatarozza, hogy egy felhasznalé a hierarchidban elfoglalt helye szerint hol élhet
a részére megadott funkciokkal, szerepkorokkel;

Id6bélyegzé: az  elektronikus dokumentumhoz végérvényesen hozzarendelt vagy azzal logikailag
Osszekapcsolt olyan adat, amely igazolja, hogy az elektronikus dokumentum az idébélyegzé elhelyezésének
idépontjaban valtozatlan formdban létezett;

Iktatds: az irat iktatészdammal torténd nyilvantartasba vétele az érkeztetést vagy a keletkezést kdvetben
az iktatokonyvben, az iraton, illetve nyomtatasa esetén az el6adoi iven vagy kiildeményboriton;

Iktatészdm: olyan egyedi azonositd, amellyel a minisztérium latja el az iktatand¢ iratot;

Irat: a minisztérium mikodése vagy a minisztérium munkatarsanak tevékenysége soran keletkezett vagy
hozzd érkezett, barmely jelrendszerrel és adathordozén rogzitett, egy egységként kezelendd rogzitett
informacid, adategyttes;

Iratfolydméter: az a mennyiség(i papiralapu iratanyag, amely lapjaval egymasra helyezve egy méter
magassagu vagy élével egyméds mellé helyezve egy méter hosszusagu;

Iratkezelés: az iratokkal kapcsolatos barmely muveletet vagy azok 6sszességét egylittesen magdaba foglalo
tevékenység, kiilondsen az azok készitését, hitelesitését, tovabbitasat, nyilvantartasat, rendszerezését és
a selejtezhet6ség szempontjabol torténé valogatasat, segédletekkel valo ellatasat, hiteles masolatkészitését,
szakszer(i és biztonsdgos megdrzését, hasznalatra bocsatdsat, selejtezését, megsemmisitését, illetve
levéltarba adasat érint6 feladatok;

Iratkezelési szabdlyzat: a minisztérium irdsbeli lgyintézésére vonatkozd szabalyok Osszessége, amely
a minisztérium Szervezeti és M(ikodési Szabdlyzatanak figyelembevételével készil, és amelynek fliggelékeit
az irattari terv, a minisztérium digitalizalds ald nem vonhat6 iratainak listdja, valamint az iratkezeléssel
kapcsolatos iratmintainak gydjteménye képezi;
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1.30.

1.31.

1.32.

1.33.

1.34.

1.35.

1.36.

1.37.

1.38.

1.39.

1.40.

1.41.
1.42.

1.43.

1.44.

1.45.

1.46.

1.47.

1.48.
1.49.

1.50.

Iratkezelési szoftver: az iratkezelés folyamatat tdmogato, jogszabdlyban meghatarozott médon tanusitott
informatikai alkalmazas, amely alapfunkciéjat tekintve a minisztérium iratkezelésének 3altaldnos
kovetelményeirl szélé kormdanyrendeletben foglalt iratkezelési muveleteket vagy azok egy részének
végrehajtasat tdmogatja, és emellett egyéb funkciokat is ellathat;

Iratkélcsénzés: a papiralapu Ugyirat visszahozatali kotelezettség melletti kiadasa az irattarbol, elektronikus
irattar alkalmazasa esetén az elektronikusan térolt irathoz torténd hozzaférés biztositasa;

Irattdr: az irattari anyag szakszer( és biztonsdgos 6rzése, valamint kezelésének biztositsa céljabol Iétrehozott
és mukodtetett fizikai, illetve elektronikus térol6 hely;

Irattdrozds: az iratkezelés részeként az a tevékenység, amelynek sordn a minisztérium a mukodésekor
keletkezd, hozza érkezé, rendeltetésszeriien hozza tartozo és nala marado iratok irattari rendezését, kezelését
és Orzését végzi;

Irattdrba helyezés: az irattéri tételszammal elldtott Ugyirat vagy irat irattdrban torténd dokumentalt
elhelyezése, illetve kezelési joganak atadasa az irattarnak az tigyintézés befejezését kovetd iddre;

Irattdri anyag: rendeltetésszer(ien a szervnél maradd, tartalmuk miatt dtmeneti vagy végleges meg6rzést
igénylé, szervesen Gsszetartozoé iratok 6sszessége;

Irattdri terv: a kdziratok rendszerezésének és a selejtezhetéség szempontjabdl torténé valogatasanak alapjaul
szolgald jegyzék, amely az irattari anyagot tételekre (targyi csoportokra, indokolt esetben iratfajtakra)
tagolva, a minisztérium feladat- és hataskoréhez, valamint szervezetéhez igazodo rendszerezésben sorolja fel
és meghatdrozza a selejtezhetd - irattari tételekbe tartozo - iratok Ugyviteli célu megdrzésének idétartamat,
tovabba a nem selejtezhetd iratok levéltarba adasanak hataridejét;

Irattdri tétel: az iratképzé minisztérium vagy minisztériumi munkatérs UGgykorének és szervezetének
megfeleléen kialakitott legkisebb — egyéni irattari érzési idével rendelkezd - irattari egység, amelybe tobb
egyedi Uigy iratai tartozhatnak;

Irattdri tételszdm: az iratnak az irattéri tervben meghatéarozott, cimmel ellatott targyi csoportba és iratfajtaba
sorolasat, selejtezhetéség szerinti csoportositasat meghatarozd, az irattari tervben elfoglalt helyliknek
megfelel6 azonosito;

Irattdri tételszdmmal valé elldtds: az Ugyiratnak az irattari tervbe, mint elsédleges besoroldsi sémaba valo
besorolasa;

Kézbesités: a kildeménynek a kézbesité szervezet, személy, adatatviteli eszkdz Utjan torténé eljuttatdsa
a cimzetthez;

Kezdéirat: az igyben keletkezett elsd irat, az ligy indité irata;

Kezelési feljegyzések: az Ugyirat vagy az egyes irat kezelésével kapcsolatos, Ugyiratkezel6nek sz6l6 vezetéi
vagy Ugyintézéi utasitasok;

Kiadmdny: a kiadméanyozasra jogosult részérél sajatkezli aldirdssal és a minisztérium hivatalos
bélyegzdlenyomataval vagy - elektronikus irat esetében - elektronikus aldirassal, el&irt esetekben
idébélyeggel elldtott irat;

Kiadmdnyozds: a mar felilvizsgalt végleges kiadmany (elintézés) tervezet jovahagyasat, elklldhetéségének
engedélyezését jelenti a kiadmanyozésra jogosult részérdl;

Kiadmdnyozé: a minisztérium vezetdje részérdl kiadmanyozasi joggal felhatalmazott személy, akinek
kiadmanyozasi hataskorébe tartozik a kiadmany alairasa;

Kézponti irattdr: a minisztérium irattari anyaganak selejtezés vagy levéltarba adas el6tti, valamint
a maradandd értékd nem selejtezhetd és levéltarba nem adott iratok, tovdbba a nem selejtezheté és
levéltarba ataddsra nem kerild iratok &rzésére szolgdld irattdr, ideértve az erre vonatkozé elektronikus
dokumentumtérolasi szolgdltatds utjan torténd biztositast is;

Kiildemény: az irat vagy targy — kivéve a reklamanyag, sajtétermék, elektronikus szemét —, amelyet kézbesités
céljabol burkolatan vagy a hozza tartozo listan cimzéssel lattak el;

Kiildemény bontdsa: az érkezett kiildemény biztonsagi ellendrzése, felnyitasa, olvashatova tétele;
Kiildeményborité: a bejové kildemény iratkezeléssel kapcsolatos informacioit hordozd, nyomtatasa esetén
A4-es méretli, a kildemény elvalaszthatatlan részét képezd papiralapu iratkezelési segédeszkdz, amelyet
a Poszeidon general a felhasznalé éltal rogzitett adatok alapjan;

Ldttamozds: az elintézési (intézkedési) tervezet (javaslat) fellilvizsgélatat, véleményezését (javitasat,
tudomasulvételét, jovahagyasat) biztositd aldirds vagy kézjegy, illetve ezt helyettesitd szamitastechnikai
muvelet;
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1.66.

1.67.

1.68.

1.69.
1.70.

1.71.

1.72.

1.73.
1.74.
1.75.
1.76.

Levéltdr: a maradandd érték( iratok tartdés megébrzésének, levéltari feldolgozasanak és rendeltetésszer
hasznalatanak biztositdsa céljabdl létesitett intézmény;

Levéltdrba adds: a lejart irattéri 6rzési idejl, maradandd értékd iratok teljes és lezart évfolyamainak atadésa
azilletékes kozlevéltarnak;

Levéltdri anyag: az irattdri anyagnak, tovdbba a természetes személyek iratainak levéltarban O6rzott
maradando érték( része, valamint a védetté nyilvanitott maradandé értékd maganirat;

Maradando értékd irat: a gazdasdgi, tarsadalmi, politikai, jogi, honvédelmi, nemzetbiztonsagi, tudomanyos,
mvelédési, mulszaki vagy egyéb szempontbdl jelentds, a torténelmi mult kutatdsdhoz, megismeréséhez,
megértéséhez, a kozfeladatok folyamatos ellatasdhoz és az dllampolgari jogok érvényesitéséhez
nélkiulézhetetlen, mas forrdsbdl nem vagy csak részlegesen megismerhetd adatot tartalmazo irat;

Mdsodlat: az eredeti irat egyik hiteles példanya, amelyet az elsé példannyal azonos médon hitelesitettek;
Madsolat: az eredeti iratrdl szévegazonos és alakh( formaban, utdlag készllt egyszerl (nem hitelesitett) vagy
hiteles (hitelesitési zaradékkal ellatott) irat;

Megdrzési hatdridé: az irattéri tervben meghatarozott, az adott iraton elrendelt 6rzési idé;

Megsemmisités: a selejtezési vagy hiteles masolatkészitési eljarast kovetéen megsemmisithetd irat vagy
iratpéldany végleges megsemmisitése, a benne foglalt informacié helyredllitdsdnak lehetéségét kizérd
moédon  torténé hozzaférhetetlenné tétele, torlése, amely kovetkeztében az irat tartalma nem
rekonstrualhato;

Mellékelt irat: az iratnak nem szerves része, tartozéka, attél — mint kiséré irattol - elvélaszthato;

Melléklet: valamely irat szerves tartozéka, annak kiegészitd része, amely elvalaszthatatlan attdl;

Mintavétel: a levéltar altal kezdeményezett eljaras olyan selejtezendd iratok levéltari atvétele érdekében,
amelyeknél az irattari tétel egészének levéltarba adasa nem indokolt, de egyes ligyiratok maradando értéki
iratként torténd kiemelése és levéltarba adasa a levéltari érdek érvényesitése céljabdl sziikséges;

Naplézds: az iratkezelési szoftverben és az altala kezelt adatdllomanyokban bekovetkezett események
meghatarozott korének regisztralasa;

Rejtett iktatokényv: meghatarozott jogosultsdgi kor szdmdéra hozzaférhetd, kijelolt igycsoportra megnyitott
elektronikus iktatasi adatbazis;

Savmentes doboz: lignint, savas adalékanyagot és szinezéket nem tartalmazo, papirbdl készitett taroldeszkoz;
Selejtezés: az iratok meghatarozott szabdlyok szerint torténd selejtezési eljaras keretében térténé kiemelése
azirattari anyagbdl, megsemmisitésre torténé el6készitése és ennek dokumentalasa;

Szakmai alkalmazdsgazda: a NISZ Nemzeti Infokommunikéacidés Szolgaltaté Zartkorlen Mikodé
Részvénytarsasdg (a tovabbiakban: kdzponti szolgéltaté) azon munkatérsa, aki a felligyelete ald helyezett
alkalmazassal kapcsolatos valtozasokat nyomon kdveti, a minisztérium folyamatait tdamogaté fejlesztéseket
koordindlja, tdmogatja, valamint az azokkal kapcsolatos feladatokat Gitemezi;

Szakrendszer: valamely kozfeladat tekintetében az ligyintézést megvaldsité vagy tdmogatd informatikai
alkalmazas, amely iratnyilvantartasi feladatokat is ellat;

Szerelés: Ugyiratok végleges jellegl &sszekapcsoldsa, amelynek kovetkeztében az Osszekapcsolt lgyiratok
a tovabbiakban kizarélag egylitt kezelhetéek;

Szervezeti postafiok: a hivatali kapuval rendelkezd szervezet szdmadra biztositott atmeneti elektronikus tarhely;
Szigndlds: az Ggyben eljarni illetékes szervezeti egység, illetve lgyintézé személy kijelolése, az elintézési
hatarid6 és a feladat meghatarozasa;

Ugyfélkapu: a szabélyozott elektronikus {igyintézési szolgaltaté rendszeren természetes személyek részére
nyujtott azonositasi szolgaltatasainak belépési, illetve szolgaltatasi pontja, ahol a felhasznald kozli
a rendszerrel az azonositdshoz rendelkezésre &ll6 informaciét, tulajdonsidgot, eszkozt, illetve ahol
az azonositast végzo igénylé megkapja a személy azonossagat alatdmaszté informaciot;

Ugyintézés: minisztérium vagy a minisztérium munkatarsanak mikodésével és tevékenységével kapcsolatban
keletkez6 tgyek végrehajtasa, az ekdzben felmeriil6 tartalmi (érdemi), formai (alaki) kezelési, szébeli, illetve
irasbeli munkamozzanatok sorozata, 0sszessége;

Ugyintézé: az (igy intézésére kijeldlt személy, az ligy eléadoja, aki az ligyet ddntésre elkésziti;

Ugyirat: egy tigyben keletkezett valamennyi irat;

Ugyiratkezelé: iratkezelési feladatokat végzé személy;

Ugykér: a minisztérium vagy a minisztérium munkatarsanak feladat- és hataskdrébe tartozé (igyek
meghatarozott csoportja;
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1.77.  Ugyvitel: a minisztérium folyamatos mikddésének alapja, az ligyintézés egymas utéani résztevékenységeinek
(mozzanatainak) sorozata, illetve Osszessége, amely az Ugyintézés formai és technikai feltételeit,
a szolgaltatasok teljesitését foglalja magaban;

1.78. Ugyviteli értékdi irat: természetes vagy jogi személyek részére a feladataik folyamatos ellatasdhoz,
jogszabalybdl adddd kotelezettség teljesitéséhez, az allampolgari jogok érvényesitéséhez, jogok
biztositdsdhoz, létfontossagu személyes érdek vagy jogos érdek érvényesitéséhez sziikséges adatot
tartalmazo irat;

1.79. Vegyes ligyirat: papiralapu és elektronikus iratokat egyarant tartalmazé tgyirat.

. Jelen szabdlyzatban nem rendezett kérdésekben

a) a koziratokrdl, a kozlevéltarakrél és a magénlevéltari anyag védelmérdl szold 1995. évi LXVI. térvény
(a tovabbiakban: Ltv.),

b) a szamvitelrdl sz616 2000. évi C. térvény,

<) az informaciés oOnrendelkezési jogrdl és az informacidszabadsagrol szold 2011. évi CXIl. torvény
(a tovébbiakban: Infotv.),

d) a postai szolgaltatasokrol sz6l6 2012. évi CLIX. torvény,
e) az allami és 6nkormanyzati szervek elektronikus informéaciébiztonsagardl sz616 2013. évi L. torvény,
f) az elektronikus tigyintézés és a bizalmi szolgaltatasok altalanos szabalyairdl sz6l6 2015. évi CCXXIL. térvény,

a) az altalanos kdzigazgatasi rendtartasrol sz6lé 2016. évi CL. térvény (a tovabbiakban: Akr.),
h) a korményzati igazgatasrol sz616 2018. évi CXXV. torvény,

i) a kozfeladatot elldtd szervek iratkezelésének altalanos kdvetelményeirdl szolé 335/2005. (XII. 29.) Korm.
rendelet [a tovabbiakban: 335/2005. (XII. 29.) Korm. rendelet],

j) a kozpontositott informatikai és elektronikus hirkdzlési szolgaltatasokrél szolé 309/2011. (XIl. 23.) Korm.
rendelet [a tovabbiakban: 309/2011. (XII. 23.) Korm. rendelet],

k) egyes, az elektronikus Ugyintézéshez kapcsoldédd szervezetek kijeldlésérél szélé 84/2012. (IV. 21.) Korm.
rendelet,

)} az elektronikus ligyintézés részletszabalyairdl sz616 451/2016. (XIl. 19.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Eiir.),

m) a 2021-2027 programozési id6szakban az egyes eurdpai unids alapokbdl szdrmazé tdmogatdsok
felhasznélasanak rendjérél sz616 256/2021. (V. 18.) Korm. rendelet,

n) az elektronikus formdban tarolt iratok kozlevéltari atvételének eljarasrendjérdl és miszaki kdvetelményeirdl
sz6l6 34/2016. (XI. 30.) EMMI rendelet,

o) a kozfeladatot ellatd szerveknél alkalmazhaté iratkezelési szoftverekkel szemben tdmasztott
kovetelményekrol sz6l6 3/2018. (Il. 21.) BM rendelet, valamint

p) az Innovécids és Technoldgiai Minisztérium Masolatkészitési Szabdlyzatardl sz616 8/2020. (II. 21.) ITM utasitas
(a tovabbiakban: Masolatkészitési Szabalyzat)

rendelkezései az irdnyaddak.

2. Az Iratkezelési Szabalyzat hatalya

. A Szabdlyzat hatélya kiterjed a minisztériumnal keletkezd, oda érkezé, illetve onnan kimené valamennyi nyilt iratra
és a minisztérium valamennyi munkatarsara.

4. A Szabalyzattal nem érintett kérdésekben a vonatkozé jogszabélyokban foglaltakat kell alkalmazni.

. A mindsitett iratokra és azok kezelési rendjére a mindsitett adat védelmérdl sz616 2009. évi CLV. térvény és az annak
végrehajtasara kiadott jogszabalyok alapjan kiadott kiilon szabalyzat vonatkozik.

3. Az iratkezelés szervezete, felliigyelete

. Az iratkezelési feladat- és hataskoroket, valamint az iratkezelés felligyeletét elldtd vezetét az Innovacios és
Technoldgiai Minisztérium Szervezeti és M(ikodési Szabalyzatardl sz616 4/2019. (Il. 28.) ITM utasitas (a tovabbiakban:
SzMSz) hatarozza meg.

. A szervezeti tagozédasnak, valamint az iratforgalomnak megfeleléen a minisztérium az iratkezelést vegyes
iratkezelési rendszerben latja el.



5630

HIVATALOS ERTESITO - 2021.évi62.szdm

8.

10.

11.

12.
13.

14.

15.

Az iratkezelés felugyeletét az innovacidért és technologidért felelés miniszter (a tovabbiakban: miniszter) altal

kijelolt jogi és igazgatési lgyekért felelés helyettes dllamtitkar az Igazgatasi és Biztonsagi Féosztélyon keresztiil

latja el. E feladatkorében felel6s:

a) a Szabalyzat elkészitéséért, végrehajtasdnak rendszeres ellenérzéséért, évente torténé fellilvizsgalataért,
a Szabdlyzat szlikség szerinti médositasaért,

b) a szabdlytalansagok megsziintetéséért,

<) az iratkezelést végzo vagy azért felelés személyek szakmai képzéséért, tovabbképzéséért,

d) az iratkezelési segédeszkdzok biztositasaért,

e) a vonatkoz6 jogszabdlyi eldirdasoknak megfelelé elektronikus iktatasi, iratkezelési rendszer alkalmazasaért és
mikodtetéséért, az iratkezeléshez sziikséges egyéb targyi, technikai feltételek biztositasaéért, felligyeletéért,

f) az iratkezelési szoftver hozzaférési jogosultsagainak, az egyedi azonositdk, a helyettesitési jogok, a kiilsé és

a belsé név- és cimtarak naprakészen tartasdért, az lizemeltetési és adatbiztonsagi kovetelményekért és azok
betartasaért,

9) a minisztériumi dolgozék munkavégzésre iranyuld jogviszonya megsz(inésekor az iratelszamoltatasért,

h) a Koézponti Iratkezeld Iroda és a Kozponti Irattar miikodtetéséért,

a selejtezett iratanyag biztonsagi el6irdsok szerinti megsemmisitéséért,

j az irattari tervben meghatarozott idé utan, az iratanyag selejtezéséért, maradando értékd iratanyagok esetén
azok levéltarba adaséért,
k) az egyéb jogszabalyokban meghatarozott iratkezelést érinté feladatok elldtasaért.

. Az dltaldnos felligyelet elldtdsa sordn az lgazgatdsi és Biztonsagi Féosztaly Igazgatdsi Osztdlydnak munkatarsai

kotelesek a Szabdlyzatban foglalt rendelkezésektdl eltérd, szabalytalan iratkezelési és tigyviteli gyakorlatra az adott
szervezeti egység dolgozodinak figyelmét felhivni és szilkség esetén az érintett egység vezet6jének bevondasaval
a szabalytalansdgok megszilintetésére a sziikséges intézkedéseket megtenni.

Ismételt szabdlytalan iratkezelés esetén az lgazgatési és Biztonsagi Féosztdly irdsban, hataridé megjelolésével
koteles felhivni az 6nalld szervezeti egység vezet6jét a szlikséges intézkedések foganatositasara, aki a megtett
intézkedésekrél koteles irdsban visszajelzést kildeni. Az ismétléd6, sulyos szabalytalansdgokrél az Igazgatasi és
Biztonsagi Féosztély soron kivil koteles tajékoztatni az 6nélléd szervezeti egység iranyitasat ellato allami vezetét.

A 309/2011. (XIl. 23) Korm. rendelet alapjan a minisztérium alkalmazasdban lévé akkreditalt Poszeidon
lzemeltetését a kdzponti szolgéltatd végzi.

A Poszeidon informatikai felligyeletét az Igazgatasi és Biztonsagi Féosztaly a kozponti szolgaltatdn keresztiil latja el.
Az ligyintéz0 iratkezeléssel 6sszefliggd feladatai az alabbiak:

a) dontés az iratkapcsolatok [étrehozédsardl (szerelés, csatolds),

b) a miniszter feladat- és hataskorébe tartozé tigyek érdemi dontésre el6készitése,

<) az Ugyirat teljességének biztositasa,

d) az irattdri tételszam meghatarozasa (legkésébb az ligyirat irattarba helyezése elétt),

e) egyéb kezelési utasitdsok megadasa,

f) a rabizott iratok szakszerU kezelése, megfeleld tarolasa,

9) megtenni azokat a gyakorlati intézkedéseket, amelyek az adatvédelmi szabalyok érvényre juttatdsdhoz
szlikségesek,

h) az iratokkal valé elszamolas,

i) a vezetd dontése alapjan a kildeményborité vagy el6adoi iv nyomtatasa.

Az ligyiratkezel6 iratkezeléssel 6sszefliggd feladatai az alabbiak:

a) a szervezeti egységeknél késziilt iratok és mas szervtdl, illetve személytél érkezett kiildemény(ek) atvétele,
bontdsa, nyilvdntartdsa (érkeztetés, el6zményezés, iktatds, egyéb nyilvantartds), tovdbbitasa, postizasa,
az Ugyiratok lezdrasa, az iratok kdzponti irattarba adasa, valamint ezek ellenérzése,

b) az irat dokumentalt kiadasa és visszavétele,

<) megtenni azokat a gyakorlati intézkedéseket, amelyek az adatvédelmi szabalyok érvényre juttatasdhoz
szlikségesek,

d) a vezetd dontése alapjan a kildeményborité vagy elé6adéi iv nyomtatasa.

A szervezeti egység vezetdjének iratkezeléssel 6sszefliggd feladatai az alabbiak:

a) SzMSz-ben, tgyrendben, irdsbeli meghatalmazasban foglaltak alapjan kiadmanyozza a jogkdrébe tartozd
iratokat,

b) szignalas soran kijel6li az igyben eljaré Gigyintézd személyét, meghatarozza az ligyintézési hataridét,

c) felel6s a Szabalyzatban foglaltak betartasaért és betartatasaért,
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16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24,

25.

26.

27.

d) jévdhagyja az Ulgyirat kdzponti irattdrozasat és az el6adoi iv erre szolgalé rovatdban olvashaté alairasaval
nyilatkozik az Ugyirat teljességérdl (alszam hidnya esetén az lgyirat teljességérél sz6lé nyilatkozat abban
az esetben irhatd ald az el6adéi iven, ha a hidnyz6 iratfordulat iktatészamat, eltlinésének korlilményeit és
eltlinésének esetleges kovetkezményeit tartalmazoé — a szervezeti egység vezetdje és az ligyintézé altal aldirt -
lapot az ligyintéz6 elhelyezte az ligyirat el6addi ivében, lasd: 252. pont), alairds bélyegz6é nem alkalmazhaté.

Az Ugyintézé és az Ugyiratkezel§ iratkezeléssel 0sszefiiggé feladataikat — az elektronikus tgyintézésre vonatkozé

szabalyokra is kiterjed6en — a helyi sajatossagok figyelembevétele mellett a Szabalyzatban meghatarozottak szerint

latjak el.

Il. FEJEZET
AZ IRATOK KEZELESENEK ALTALANOS KOVETELMENYEI

1. Aziratok rendszerezése és nyilvantartasa

A minisztériumba érkezd, ott keletkezd, illetve az onnan kimend valamennyi iratot - ,Az iktatdsra nem keril6 irat
nyilvantartasardl” szolé fejezetben meghatérozottak kivételével -, ha jogszabaly masként nem rendelkezik,
a Poszeidon felhaszndldjanak az irat azonositdsahoz szlikséges és az (gy intézésére vonatkozd legfontosabb
adatainak feltiintetésével az e célra rendszeresitett, tanusitott iratkezelési szoftverrel vezérelt adatbazisaban
(elektronikus érkeztet6 konyv, elektronikus iktatékonyv) kell nyilvantartani.

Az iratkezelést olyan moédon kell végezni, hogy az elektronikus iktatékonyvet (a tovdbbiakban: iktatékonyv)
az Ugyintézés hiteles dokumentumaként lehessen haszndélni, az ligyintézés folyamata és az iratok szervezeten belili
Utja pontosan kdvethet6 és ellendrizhetd, az iratok holléte pedig naprakészen megallapithaté legyen.

A miniszter feladat- és hatdskorébe tartozé ligyek intézésének attekinthetésége érdekében az azonos lgyre
- egy adott targyra - vonatkozo iratokat egy irategységként, tigyiratként kell kezelni. A papiralapu iratok fizikai
egyutt kezelése az el6addi ivben vagy kildeményboritéban torténik.

Az iratforgalom keretében az iratok atadasat-atvételét minden esetben ugy kell végezni, hogy egyértelmden
bizonyithato legyen az dtad6 és az tvevd személye, az dtadds idépontja és modja.

Az iratkezelési folyamat szerepldit megsziinés, atszervezés és személyi valtozas esetén a kezeléslikben 1évé iratokkal
- a nyilvantartasok alapjan, jegyzékonyv felvételével - el kell szamoltatni.

Az ligyben keletkezett kezd&iratbol — alszam(ok) keletkezése esetén - iratfordulat(ok)bol 6sszealld tgyiratnak csak
egyetlen tételszdma lehet. Amennyiben ugyanazon Ugy iratdnak targya szerint tobb tételbe is besorolhato,
az lgyiratnak mindig a (leg)hosszabb &6rzési id6t biztosito irattari tételszamot kell adni.

A minisztérium irattari anyagdba tartozd, iktatassal nyilvantartott iratokat, valamint a minisztérium irattari anyagaba
tartozo egyéb mas iratokat — legkésébb irattarba helyezésiik el6tt — az irattéri terv alapjan az lgyintézék irattdri
tételekbe soroljdk, és irattari tételszammal latjak el.

Az ligyintézéshez mar nem szlikséges iratokat — az tigyiratok egysége elvének érvényesiilésére tekintettel az el6addi
iv Ugyirat teljességérdl sz6l6 vezetdi nyilatkozatdnak olvashaté alairasat, illetve a kdzponti irattarozas jovahagydsat
kovetden — az ligyiratkezel6knek vagy az ligyintézéknek a Kdzponti Irattdr munkatarsai részére kell megkuldeniik.

2. A jogosultsagok kezelésének szabalyai az iratkezelési szoftverben

Az lgazgatasi és Biztonsagi FOosztaly vezetbje felelés a Poszeidon jogosultsagi rendszerének kialakitasaért,

a jogosultsagok naprakészen tartasaért. A jogosultsagok kiosztasa soran figyelemmel kell lenni a helyettesités

rendjére.

A Poszeidon hasznélatdhoz haromféle jogosultsagi rendszer kapcsolédik:

a) funkciondlis jogosultsdag vagy szerepkor: a felhasznaldk csak a szamukra engedélyezett funkcidkhoz
férhetnek hozza (Adatgazda, Erkeztetd, Iktato és érkeztetd, lktatd és érkezteté Il., Irattaros, Lekérdezo, Vezetd),

b) hozzéférési jogosultsag vagy munkakornyezet: meghatarozza, hogy egy felhasznadld a szervezeti
hierarchidban elfoglalt helye szerint hol élhet a részére megadott funkcidkkal, a meghatarozott funkcidkat
mely 6nall6 szervezeti egység(ek) tekintetében gyakorolhatja,

<) objektum jogosultsag: dokumentum szint(, azaz adott iktatokonyvon belll egy vagy tobb dokumentumhoz
a létrehozo ad hozzaférést a cimzettnek, illetve a feladat cimzettjének.

A jogosultsag regisztraldsat, médositasat és megvondsat az igénylé szervezeti egység vezetéi munkakorben

dolgozé munkatédrsa az Igazgatasi és Biztonsagi Féosztdly adatgazda munkatérsainal e-mailben kezdeményezi.
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28.

29.

30.

31.

32.

33.

34.

35.

36.

37.

A bedllitdst végzé adatgazda a jogosultsdg életbelépését, egyéb bedllitdsok moddositdsdnak elvégzését

visszaigazolja.

A Poszeidonhoz valé jogosultség kiosztasi rendszerének leendd felhasznalét érintd kotelezettségei:

a) részt vesz az lgazgatasi és Biztonsagi Féosztaly adatgazda munkatérsa altal tartott,,Ugyviteli ismeretek” cimi
oktatason,

b) elvégzi a Poszeidon e-learning tananyagat, majd ezt kdvetéen

<) részt vesz a kdzponti szolgdltatd szakmai alkalmazdsgazda munkatarsa 4ltal tartott Poszeidon oktatdson,
amely utan elméleti és gyakorlati vizsgat tesz.

A szakmai alkalmazdsgazda vagy adatgazda feladatai:

a) elektronikus érkeztet6- és iktatokonyvek nyitdsa, lezarasa, iktatéhelyhez rendelése,
b) irattari tételszamok karbantartasa,
) a Poszeidonhoz kapcsol6dd
ca) hozzaférési jogosultsagoknak,
cb) egyedi azonositoknak,
o) helyettesitési jogoknak a biztositasa,
cd) kilsé és a belsé név- és cimtaraknak naprakészen tartasa,
d) az lzemeltetési és adatbiztonsagi kovetelmények betartasa,
e) a Poszeidonban tarolt adatok archivélasa,
f) a Poszeidon alkalmazashoz kapcsolédé valtozasok nyomon kdvetése, Gtemezése,
a) a Poszeidon alkalmazéssal kapcsolatban a minisztérium folyamatait tdmogaté fejlesztések koordinacidja,

tamogatasa.

A szakmai alkalmazdsgazda vagy az adatgazda az Igazgatdsi és Biztonsdgi FOosztaly vezet6jét tdjékoztatja
a jogosultsag kiaddsanak akadalyarol, ha a kért jogosultsag a Poszeidon m{ikddését veszélyezteti. Az iratkezelés
fellgyeletét ellatd allami vezet6 dont a felmerild igény teljesitésérol.

A rejtett iktatokonyv - a tulajdonos szervezeti egységet, illetve az altaluk példannyal megszélitottakat kivéve —
minden mas szervezeti egység szdmdra rejtettként mikoddik. Az adott szervezeti egység vezetSje akkor kérheti
rejtett iktatokonyv nyitasat, ha személyiségi jogi vagy egyéb indokok sziikségessé teszik a hozzaférés lezarasat és azt
az iratkezelés felligyeletét ellatd allami vezetd engedélyezi.

3. Hozzaférés az iratokhoz

A minisztérium munkatérsai fegyelmi felel6sséggel tartoznak a rajuk bizott ligyiratokért. A szervezeti egységek
birtokdban 1évé iratokat az iratkezelés és Ugyintézés minden fazisdban szakszerlen kell kezelni. A minisztérium
munkatdrsai csak azokhoz az iratokhoz, adatokhoz férhetnek hozza, amelyekre munkakorik elldtasahoz sziikségiik
van vagy, amelyre az illetékes vezet6 felhatalmazast ad. A Poszeidonban a hozzéférési jogosultsagot folyamatosan
naprakészen kell nyilvantartani.

Iratot barmilyen adathordozén munkakori feladat elldtdsdahoz kapcsoléddéan munkahelyrél kivinni, valamint
munkahelyen kivil tanulmdanyozni, feldolgozni, térolni a vonatkozé jogszabdlyok maradéktalan betartdséaval,
a kozvetlen felettes vezetd engedélyével lehet, ligyelve arra, hogy tartalmét illetéktelen ne ismerje meg.

Az iratokba valé betekintést és a masolatkészitést — a vonatkozd jogszabdlyok és a Masolatkészitési Szabalyzat
figyelembevételével - gy kell biztositani, hogy azzal mésok személyiségi jogai ne sériiljenek. Az iratokat elvarhato
gondossaggal kell védeni az illetéktelen hozzaféréstél, a papiralapi dokumentumok fénymasoldsa, nyomdai
sokszorositdsa esetén a madsolatkészitének a legnagyobb koriltekintéssel kell eljarnia, gondoskodva az adatok
megdvasarol a munkaanyagok kezelése kozben is, illetve megtenni azokat a gyakorlati intézkedéseket, amelyek
az adatvédelmi szabélyok érvényre juttatasahoz sziikségesek.

A papiralapi dokumentumrdl torténé elektronikus masolatkészités sordn a masolatkészitének biztositania kell
a papiralapi dokumentum és az elektronikus masolat képi vagy tartalmi megfelelését, valamint azt, hogy minden,
az aldiras elhelyezését kdvetden az elektronikus mésolaton tett médositas érzékelhetd legyen.

A dontés megalapozasat szolgald, ,Nem Nyilvanos” adatokat tartalmazé irat nyilvdnossagra hozatala, kozzététele
az Infotv. alapjan nem megengedett, kivéve, ha ezt a miniszter vagy éltala felhatalmazott vezeté engedélyezi.
A minisztériumon kivili szerv altal készitett ,Nem Nyilvanos” jelzéssel ellatott irat nyilvdnossagra hozataldt, illetve
kozzétételét a keletkezteté szerv engedélyezheti.

A betekintéseket, kolcsonzéseket, az adatszolgaltatasi célu masolatok készitését utdlag is ellendrizheté mddon,
papir alapon és a Poszeidonban egyardnt dokumentalni kell.
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38.

39.

40.

41.

42,
43,
44,

45.

46.

47.

48.

49.

Azoknak a nem selejtezhet6 iratoknak a haszndlatat, amelyek az Ltv.-ben meghatarozott kutatési korlatozasi idé
eltelte utan is a minisztérium 6érizetében maradnak, a kdzlevéltarakban 6rzétt anyagra vonatkozd szabalyok szerint
kell biztositani.

A Kozbeszerzési és Ellatasi Féigazgatdsag (a tovabbiakban: KEF) dltal a minisztérium szervezeti egységei részére
biztositott un. ,zlzdas zsdkok” az tgyviteli munka folyaman feleslegessé valt masolati példanyok, kinyomtatott
elektronikus levelek (belsé levelezések), az adott Ugy elvégzésével kapcsolatban keletkezett egyéb papiralapu
dokumentumok zuzott formaban torténd elhelyezésére szolgdlnak. A zlzdas zsakokban a papiralapu
adathordozdkon kivil, mas alapanyagu adathordozé, egyéb targy elhelyezése tilos. Az elektronikus adathordozok,
egyéb irodai és kommunalis hulladékok esetében szintén kerlilend6 a zlUzdas zsdkok haszndlata. A papirzsakok
a KEF értesitése utdn, a zsdkok lezarasat kdvetden tarolhatdk az adott szervezeti egység folyoséjan.

4, Az iratkezelés szervezeti, személyi rendje és az ligyviteli munka kialakitasa

A vegyes iratkezelési rendszernek megfeleléen a kildemények kezelését (atvétel, bontds, érkeztetés, expedialds)
a minisztérium - a kozvetlenil az 6nallo szervezeti egységhez érkezé kiildemények kivételével - kdzpontositva,
az lgazgatési és Biztonsagi Féosztaly a Kozponti Iratkezeld Irodan keresztil latja el. Az iktatast a kildemények
atvételét kovetben az 6nallod szervezeti egységek Poszeidon felhasznaldi végzik. Poszeidonhoz valé jogosultsag
hidnydban az Ugyintézék a szervezeti egységiikhdz tartozo, erre alkalmas Poszeidon-szerepkdrrel rendelkezé
felhasznalo kozremiikodésével biztositjak az iktatast.

A minisztérium kdzponti irattdrozasat az lgazgatasi és Biztonsagi Féosztélyhoz tartozé Kézponti Irattdr munkatarsai
végzik.

Az iratkezelésben, iktatasban hasznalt valamennyi eszkozt védeni kell az illetéktelen hozzaféréstol.

A Poszeidonban végzett valamennyi esemény a rendszer altal naplézasra kerdil.

Az iratkezelésnek, iktatasnak lehetéleg kilon helyiséget kell kijel6lni vagy a helyiséget ugy kell kialakitani, hogy
az iratok kezelése, tarolasa az egyéb tevékenységtdl (pl. atadas-atvétellel és iratkezeléssel nem Osszefliggd
feladatok) elkilonitetten torténjen.

Az iktatohelyiséget kiilsé behatolds ellen védetté kell tenni. A feladatkortdl fliggéen a vezeték hatdrozzak meg
a kulcsok téarolasanak rendjét. A fokozott biztonsagi igények érvényesilése érdekében a vezetd elrendelheti
kulcstarté dobozok hasznalatat és meghatarozott helyen, munkaidén kivil torténd taroldsat. A taroldhelyen csak
nyilvantartasba vett, szammal elldtott és az atvételére feljogositottak neveivel elldtott személyi (negativ)
pecsétnyoméval lepecsételt kulcsdobozok helyezhetdek el.

A biztositott helyiségek masodkulcsait kiildn lezart boritékban, pecséttel ellatva, a felnyitdsra jogosultak nevének,
elérhet6ségének feltlintetésével kell a taroldsra kijelolt helyen, illetve a tarolassal megbizott személynél tartani.

A helyiség munkaidén kiviil, munkasziineti napon torténd felnyitasardl az iktatohely szerinti vezetét értesiteni kell.
A helyiség felnyitasardl — ha az tgyiratkezeld nincs jelen - jegyzékonyvet kell felvenni. A felligyelet nélkil hagyott
helyiségeket munkaidd alatt is be kell zarni az ott tarolt iratok, technikai eszk6zok védelme érdekében.

A papiralapu iratokat allaguk védelme érdekében is védeni kell (pl. nedvességtol, fénytdl, hétdl), kezelésiik soran
mellézni kell a ragasztéanyagok alkalmazasat.

Il FEJEZET
AZ IRATKEZELES FOLYAMATA

1. Az egyes szervezeti egységek iratkezelési feladatai

A Kozponti Iratkezel6 Iroda feladata

a) a postai vagy kézbesit6i uton érkezett kiilldemények (pl. levél, csomag), valamint a benyujté altal kozvetlendl
atadasra kertlé kildemény munkaid6é alatt torténd atvétele, az adathordozé fajtajatol fliiggéen azok
digitalizalasa [figyelemmel a Szabdlyzat 2. fliggelékében, illetve a 335/2005. (XIl. 29.) Korm. rendelet
2. mellékletében felsoroltakral, Poszeidonba torténé feltoltése és elektronikus hitelesitése,

b) a beérkezd kildemények bontas utani vagy bontas nélkili érkeztetése,

<) a papiralapu és a kezelésikben [évé hivatali kapun keresztiil beérkezé elektronikus kiildemények 6nallo
szervezeti egységeknek kézbesit6 lappal torténé tovabbitasa,

d) az expedidlasra megkildott papiralapu iratok atvétele és postazasra torténd elékészitése,
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50.

51.

52.

f)

a Kozponti Iratkezel6 Iroda elektronikus postafidkjara beérkezett digitalizalt iratok Poszeidonba torténd
feltoltése, hitelesitése, illetve hivatali kapun torténé megkildése a cimzett részére,

a csomagok, sima és konyvelt postai kiildemények, futarszolgdlatoktdl atvett kiildemények és kiilfoldi levelek
postakoltségeinek kezelése, elszdmolasa.

A Kozponti Irattér feladatai

a)

a szervezeti egységek lezart és teljes ligyiratainak — kézbesitd lap alapjan torténé - fizikélis és Poszeidonban
torténd atvétele, az irattari tételszdmok, az ligyirat teljességérdl sz6l6 vezetdi nyilatkozat, illetve az irattdrozas
vezetdi jovahagyasanak el6adoi iven torténé olvashatd alairdsanak ellendrzése, az iratok irattari elhelyezése,
nyilvantartasa és kezelése,

az irattarozast érinté tipushibak kiszlrése érdekében az ligyiratok teljességének véletlenszeri ellenérzése,
irathidnyos tigyiratok ellenérzése,

az 6nallé szervezeti egységek részére iratkdlcsdnzés, irat-visszaszolgaltatas biztositasa, ezek nyilvantartasa,

a minisztériumbdl tdvozé munkatdrs elszdmoldsi  kotelezettségének érvényesiilése  érdekében
az,Elszdmoldlap” vonatkozé rovatanak aldirdsa az ehhez szlikséges feltételek teljestilése esetén,

a kozponti irattarban elhelyezett iratok selejtezési és a nem selejtezhetd, maradando értékd iratok levéltar
részére torténd iratdtadas-atvételi eljarasok lebonyolitasa.

Allami vezetéi titkarsagok feladatai

a)

k)

a Kozponti Iratkezel6 Irodabdl felbontas nélkil tovabbitott papiralapu kiildemények bontasa, és amennyiben
nem maganjellegy, illetve tartalma alapjan a miniszter feladat- és hataskorébe tartozik, digitalizalasa,
érkeztetése, iktatdsa, Poszeidonba torténd feltdltése és elektronikus hitelesitése,

a titkarsagra elektronikus levélként érkezett kiildemény — sziikség szerinti — érkeztetése, iktatdsa,

kozvetlentl a titkdrsdgra érkezett papiralapu kildemény digitalizalasa [figyelemmel a Szabalyzat
2. fliggelékében, illetve a 335/2005. (XIl. 29.) Korm. rendelet 2. mellékletében felsoroltakral, érkeztetése,
iktatasa, Poszeidonba torténd feltdltése és elektronikus hitelesitése,

a vezetd dontése alapjan az érkeztetett kiildemény kildeményboritéjanak nyomtatésa, a kiildemény abban
torténd elhelyezése,

az érkeztetett iratok szignélasra torténd ataddsa a vezet6hoz,

a titkarsag altal - sajat hataskorben - elintézésre keriil6 iratok esetén azok iktatdsa, vezeté dontése alapjan
az el6éaddi iv nyomtatasa,

lgyintézés utan az elkészilt kiadmanyt is tartalmazd papiralapu irat Kézponti Iratkezel6 Iroddba torténd
eljuttatdsa expedialds, digitalizalds céljabol vagy az elektronikus irat Kozponti Iratkezeld Iroda elektronikus
postafidkjara torténé megkildése a hivatali kapus kézbesités biztositdsa érdekében, amennyiben a szervezeti
egység nem rendelkezik sajat hivatali kapuval,

ha a sajat hataskorben torténé ligyintézéshez mas vezetdi titkdrsag, féosztaly vagy hatésdg megkeresése
szlikséges, az iktatott irat kézbesité lappal torténé tovdbbitdsa, kiadmanyozas el6tti lattamozés esetén
az el6addi iv vonatkozé rovatanak egyideji kitoltésével,

a valamely f6osztdlyhoz, hatdsaghoz ugyintézés céljabol szignalt vagy mas vezet6i titkarsagnak
illetékességbdl dtadandd iratnak iktatas nélkili tovabbitdsa (szlikség szerint hataridé megjelolésével),
fellilvizsgélatra megkapott irat vezetének torténd dtadasa, majd feliilvizsgélat utan kézbesitélap kiséretében
a kuldé féosztalyhoz torténd tovabbitas papir alapon és a Poszeidonban,

a lezart és teljes, irattari tételszammal ellatott, lezart évkorl Ugyirat kézbesité lappal torténd leadésa
a Kdzponti Irattar munkatérsainak részére.

A féosztalyok, hatdsagok titkarsagainak feladatai

a)

a Kozponti Iratkezel6 Irodabdl felbontas nélkil tovabbitott papiralapu kiildemények bontésa, és amennyiben
nem maganjellegd, illetve tartalma alapjan a miniszter feladat- és hatdskorébe tartozik, digitalizalasa,
érkeztetése, iktatasa, Poszeidonba torténd feltoltése és elektronikus hitelesitése,

a titkarsagra elektronikus levélként érkezett kiildemény - sziikség szerinti — érkeztetése, iktatasa,

kozvetlenil a féosztaly vagy hatdsag titkdrsagdra érkezett papiralapu kildemény digitalizalasa [figyelemmel
a Szabalyzat 2. figgelékében, illetve a 335/2005. (XII. 29.) Korm. rendelet 2. mellékletében felsoroltakra],
Poszeidonba torténd feltoltése és elektronikus hitelesitése,

az érkeztetett bejové iratok vagy a mas féosztalytol, hatdsagtol érkezett megkeresések (belsé irdnyu iratok)
vezetének torténd atadasa szignélasra,

az iratok iktatasa (el6zmény nélkiili bejové irat esetén sajat fészamra, targyévi el6zmény esetén a fészam
alszamara, targyévet megel6z6 évben keletkezett ligyirat esetén szerelést kell alkalmazni), mas féosztaly,
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hatdséag éltal véleményezésre kildott irat esetén a kildé fészamanak alszamara, tovabba mas féosztalytdl,
hat6sagtol érkezett sajat feladatkorben valé intézkedés irdnti kezdeményezés esetén sajat fészamra (a vezetd
altal megjeldlt Ggyintézé feltlintetésével),

a vezetd dontése alapjan az el6addi iv nyomtatdsa (az Ugyintézé feladata, a nyomtatdshoz sziikséges
Poszeidonhoz val6 jogosultsag hidnydban a nyomtatast a szervezeti egységéhez tartozd, erre alkalmas
Poszeidon-szerepkorrel rendelkezé felhasznaldé kozremikodésével), kivéve a mas fbosztaly, hatdsag
alszdmara iktatott vélemény esetén, ha a,Kiadmanyozas elétt |assa” rovat toltését nem rendelték el,

ha az Ugyintézésre mas féosztaly, hatésag jogosult, az irat tovabbitdsa a hatdskorrel rendelkezé 6nalld
szervezeti egység részére,

ha kiadmanyozas elétt mas 6nallo szervezeti egység vezet6jének az iratot latnia kell, akkor az el6adoi iv
vonatkozé rovataban feltiintetett vezet6k aldirdsanak biztositasa érdekében az el6adoi iv és irat tovabbitasa,
lgyintézés utan az elkészilt kiadmdnyt is tartalmazd papiralapu irat Kézponti Iratkezel6 Iroddba torténd
eljuttatdsa expedialds, digitalizalds céljabol vagy az elektronikus irat Kézponti Iratkezeld Iroda elektronikus
postafidkjara torténd megkiildése a hivatali kapus kézbesités biztositdsa érdekében, illetve belsd irdnyu irat
esetén annak tovébbitdsa a cimzett szervezeti egység részére,

a lezart és teljes, irattéri tételszammal ellatott, lezart évkor( Ugyirat kézbesité lappal torténd atadasa
a Kdzponti Irattar munkatdrsainak részére.

2. A kiildemények atvétele

A kiildemény postai vagy hivatali kézbesités, futarszolgalat, informatikai-telekommunikacids eszkdz, hivatali kapu,

valamint természetes személy személyes benyujtasa utjan keril a minisztériumba.
A minisztériumba érkezett kiildemények atvételével kapcsolatos teenddk, a kiildemény érkezésének maodja szerint:

a)

a Magyar Posta Zartkorden MUkod6 Részvénytdrsasag (a tovabbiakban: Magyar Posta Zrt.) utjdn érkezé
kildemények &tvétele a postai szolgaltatdsok elldtdsarél és a hivatalos iratokkal kapcsolatos postai
szolgdltatas részletes szabdlyairdl, valamint a postai szolgaltatdk altaldnos szerzddési feltételeirdl és a postai
szolgdltatasbdl kizért vagy feltételesen szdllithatd kildeményekrdl sz6l6 hatdlyos rendeletben
meghatarozottak szerint torténik,

kalon kézbesités, személyes benyujtas, futarszolgdlat utjan érkezé kiildemények atvételére meghatalmazott
személyt kell kijeldIni, aki az dtvételt aldirdsdval dokumentalja,

személyesen kézbesitett kiildemények dtvétele esetén a megbizott az tvételi igazolas kiadasara is jogosult,
munkaiddn tul érkezett kiildemények atvételére az erre kijeldlt személynek megbizast kell adni, az atvevé
koteles a kildeményt legkésébb az &tvételt koveté els6 munkanap kezdetén a cimzettnek vagy
a postabontasért felelés személynek, szervezeti egységnek kézbesitékonyvben dokumentdltan atadni és
az atvételt kovetden az atvétel pontos idépontjat (6ra, perc) a boritékon vagy a kiildeményen rogziteni,
telefaxon érkezett iratot a jogszabaly eltéré rendelkezése hianydban postai Uton megkildoétt iratként kell
kezelni,

elektronikus uton érkezett kiildemények atvételére postafidkot kell az elektronikus rendszerben Gizemeltetni,
a hivatali kapun érkezett kiildeményeket a kiildemény atvételére feljogositott személy, illetve ha a hivatali
kapu a Poszeidonba is becsatornazasra kerilt, akkor a Poszeidon automatikusan veszi at és érkezteti.

A kiildemény atvételére jogosult

a)

postai uton érkezett kiildemények esetén:

aa) a cimzett vagy az altala megbizott személy,

ab) a vezetd vagy az altala megbizott személy,

ac) a szervezeti egység Ugyiratkezeléje,

ad) a Kézponti Iratkezeld Iroda munkatarsa,

ae) az Ugyfélszolgalati Informaciés Iroda munkatarsa,
af) a KEF kézbesitéssel megbizott munkatarsa,

kulon kézbesités, futarszolgalat, személyes benyujtas tjan érkezo kildemények esetén a Kozponti Iratkezeld
Iroda lgyiratkezel6je, illetve a szervezeti egység Ugyiratkezeléje,

elektronikus uUton érkezett killdemények esetén a minisztérium elektronikus postafidkja vagy az annak
kezelésével megbizott személy,

hivatali munkaidén tul a szervezeti egység vezetdje altal eseti jelleggel tigyeleti szolgalatra kijelolt személy.
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A kiildeményt atvevd személy koteles ellendrizni

a) a cimzés alapjén a kiildemény atvételére valo jogosultsagot,
b) a kézbesité okmanyon és a kiildeményen 1évé iktatdszam vagy mas azonositasi jel megegyezdségét,
<) az iratot tartalmazo boriték, illetve egyéb csomagolas sértetlenségét,

d) aziraton jelzett melléklet meglétét, amennyiben a kiildemény felbontasara jogosult.

Az atvevd a kézbesitdé okményon olvashatd aldirdsval és az atvétel datuménak feltlintetésével a papiralapu irat
atvételét elismeri. A kildemények kozponti elosztdsdt a Kozponti Iratkezelé Iroda végzi, amely a papiralapu
kildeményeket a Poszeidon altal generdlt kézbesit6 lappal tovabbitja a minisztérium illetékes szervezeti egységei
részére. Az els6bbségi, valamint a ,slirgdés” jelzésl kildeményeket az Ugyiratkezel$ koteles a cimzettnek vagy
a szignalasra jogosultnak soron kivil dtadni, valamint az elektronikus iratot részére tovabbitani.

A hivatali kapun visszaérkezé elektronikus tértivevényeket (elektronikus kézbesitési igazolds) a Poszeidon
automatikusan érkezteti és a kimend iratot |étrehozé szervezeti egység birtokaba helyezi, mellyel egy idében
a kimené irat materidlis példanyat a cimzettként megadott szervezetre vagy természetes személyre nyugtdzza.
A nyugtdzott példény postatorténetében az elektronikus tértivevény az iratot birtokld szervezet részérdl
megtekintésre barmikor megnyithaté. Ha az ligyfél az iratot személyesen vagy képviseld utjan nyujtja be, kérésére
az atvételt atvételi elismervénnyel vagy az atvétel tényének az irat masodpéldanyan valé alairasaval kell igazolni.

Ha a miniszter hatdskorébe tartozé iratot érkeztetésre nem jogosult személy vagy szervezeti egység veszi at, Ugy azt
koteles haladéktalanul, de legkésébb a kovetkez6 munkanap kezdetén az illetékes szervezeti egységnek vagy
személynek érkeztetésre (tovabbi intézésre) atadni.

Helytelen kézbesités esetén a kiildeményt azonnal tovabbitani kell a cimzetthez, vagy ha ez nem lehetséges, vissza
kell kuldeni a feladénak. Ha a feladd nem allapithaté meg, a kildeményt irattdrazni és az irattdri tervben
meghatarozott idé utan selejtezni kell.

Ha a bekiild6 nevét vagy pontos cimét a kildeménybél nem lehet megallapitani, a hidnyos adatmegadasra
vonatkozé bizonyitékokat a kiildeményhez kell mellékelni.

Ha a kiildemény benyujtasanak idépontjahoz jogkdvetkezmény flizédik vagy flizédhet, gondoskodni kell arrél, hogy
annak idépontja megallapithato legyen.

A kiildemények atvételénél a minisztérium hatdlyos biztonsagi elirasait is érvényesiteni kell (pl. az irat elektronikus
Uton torténd érkezése esetén virusellenérzés).

Sérilt kiildemény atvétele esetén a sériilés tényét papiralapu iratok esetében az atvételi okmanyon jel6ini kell és
a kildemény tartalmat kiilon jegyzékben fel kell tiintetni. A megéllapithatdan hidnyzo iratokroél vagy mellékletekrol
a feladot értesiteni kell.

3. A kiildemények felbontasa

A minisztériumba érkezé kiildemények felbontdsa és érkeztetése a Kozponti Iratkezel6 Iroddban dolgozd

Ugyiratkezel6k feladata, a Poszeidonba becsatornazott hivatali kapura érkezett elektronikus kiildemények

érkeztetését a rendszer automatikusan végzi.

Felbontds nélkiil dokumentaltan a cimzettnek kell tovébbitani:

a) az,s. k! felbontasra jelzésl kiildeményeket minden esetben csak a cimzett, tartdés akadélyoztatdsa esetén
a cimzett helyettese, megbizottja, illetve felettese bonthatja fel,

b) azon kildeményeket, amelyeknél ezt az arra jogosult személy elrendelte.

A kildemények cimzettje — ha érkeztetésre, illetve iktatasra nem jogosult — az altala felbontott kiildeményt

érkeztetés, illetve iktatas céljabdl soron kivil koteles visszajuttatni a feladd szervezeti egységhez.

A papiralapu kiildemény felbontdsakor és az elektronikus irat megnyitdsa esetén ellenérizni kell a feltlintetett

tartalom (pl. melléklet, mellékelt irat) meglétét és olvashatdsagat. Az esetlegesen felmerild irathidnyt a kildd

szervvel — soron kivil - tisztazni és ennek tényét az iraton rogziteni kell. A mellékletek vagy mellékelt iratként jelzett

iratok hidnya nem akadalyozhatja az ligyintézést. A hidnypétlast az ligyintézének kell kezdeményezni.

A kildemények téves felbontdsakor a felbontd az atvétel és a felbontds tényét a datum megjeldlésével,

dokumentaltan koteles rogziteni. A boritékot Ujra le kell zarni, ra kell vezetni a felbontd nevét, elérhetéségét, majd

a kiildeményt stirg6sen el kell juttatni a cimzetthez.

Ha a nyilt iratkezelésu kildeményre utal6 boritékban mindésitett adatot tartalmazé kildemény talalhatd, a boriték

visszazarasat kovetéen a felbontds tényérél harom példanyban jegyzékonyvet kell felvenni, amelynek elsé

példanyat a kildeménnyel egyidejlileg haladéktalanul a cimzetthez, a mindsitett iratokat — nyilvantartasba vétel
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céljabdl - a titkos Ugyiratkezeléssel megbizott ligyiratkezel6hoz, a masodik példanyt a feladohoz kell eljuttatni.
A harmadik példany a felbonté szervezeti egységnél marad.

A felbont6 a tévesen felbontott kiildemény tovabbitasakor a kézbesitd lapon az atvétel ddtumanak feltlintetését,
a Poszeidonban a beérkezés és bontas idejét koteles rogziteni.

Ha a felbontas alkalmaval kideril, hogy a kiildemény pénzt, illetékbélyeget vagy egyéb értéket tartalmaz, a felbontd
az Osszeget, az illetékbélyeg értékét, illetve a kildemény egyéb értékét koteles a kiildeményen vagy
a kildeményhez mellékelt iraton feltlintetni és a pénzt, illetékbélyeget, tovabba egyéb értéket — elismervény
ellenében - a pénzkezelésre kijelolt szervezeti egység megbizott dolgozédjanak &atadni. Az elismervényt
a kiildeményhez kell csatolni.

A kiildemény boritékjat véglegesen az irathoz kell csatolni, ha

a) az irat benyujtasanak idépontjadhoz jogkovetkezmény flizédik és az idépont megallapitdsa mdas Gton nem
biztosithato,

b) a bekildd nevét vagy pontos cimét csak a boritékrél lehet megallapitani,

c) a kildemény hianyosan vagy sérilten érkezett,

d blincselekmény vagy szabalysértés gyanuja merdil fel,

L2

az,ajanlott” vagy ,ajanlott-tértivevény” postai jelzéssel elldtott.
4, A kiildemények érkeztetése

Erkeztetni — a Szabalyzat rendelkezései szerint — csak a kiilsé szervtél vagy személytél beérkezé killdeményeket kell.
A kildemények érkeztetése a Kozponti Iratkezel6 Iroda feladata, kivéve a kozvetlenil a szervezeti egységhez
beérkez6 papiralapy, illetve a szervezeti egységhez rendelt elektronikus postafidkra érkezett kiildeményt, amelyet
a cimzett 6ndllo szervezeti egység érkeztet. Minden beérkezett (papiralapt vagy elektronikus) kildeményt
az érkezés idépontjaban, a hivatali idén tul érkezé kildemény esetében legkésébb az érkezést kovetd elsd
munkanap kezdetén az érkeztetd nyilvantartasban hitelesen dokumentalni, érkeztetni kell.

Az érkeztetd szam a Poszeidon altal generdlt, minden év elsé napjan 1-t6l indulé és egyesével novekvod,
zart sorszam.

Papiralapu kiildemények esetében az érkeztetés az iktatébélyegzé lenyomaténak az iraton vagy boritékon torténé
elhelyezésével, rovatainak (datum, érkeztetd azonositd) kitdltésével torténik.

Papiralapu vagy elektronikus adathordozén érkezé kildemény esetén az érkeztetés datumat és az érkeztetési
azonositét a kuldeményen - a vezetd nyomtatassal kapcsolatos dontése alapjan a Poszeidon altal generdlt
kildeményboriton — vagy az elektronikus adathordozd kisér6é lapjan, annak elvdlaszthatatlan részeként fel kell
tlntetni.

Az érkeztetés nyilvantartasa — fliggetlendl az irat adathordozéjatél — a Poszeidon érkezteté konyvében torténik.
Az érkeztetési azonositd kildeményen valo feltlintetése mell6zhetd, ha az érkeztetéssel az iktatds egyidejlileg
megtorténik.

Felbontas nélkll tovabbitandd kildemény esetén az érkeztetés adatait a boritékon kell feltiintetni. Az iktatast
végzdnek — ha a boritékot nem kell véglegesen az irathoz rendelni — az érkeztetés adatait az iratra fel kell vezetnie.
Ha a kiildemény feladéja olvashatatlan vagy névtelen kiildeményrél van sz6, a Poszeidon ,Erkeztetés” vagy ,lktatas
menijében a,Bekiild6 szervezet neve” adatmezdben a,Feladd ismeretlen” szovegrészt kell feltlintetni.

Ha barmilyen oknal fogva az atvett kiildemények érkeztetésére az atvételt igazold alairas napjatol eltéré idépontban

"

keriil sor, akkor az érkeztetd nyilvantartasban régziteni kell az atvétel tényleges idépontjat.

Az elektronikus postafiokra érkezett irat érkeztetését az illetékes 6nallé szervezeti egység végzi. Az elektronikus fajl
(word vagy mas formatumu dokumentum), online kitoltés( beadvany tgyfélkapun vagy hivatali kapun keresztil -
torvényben szabdlyozott biztonsagi eldirdsok alkalmazdsa mellett — kdzvetlendl kitoltott kiildemény érkeztetését
végre kell hajtani a visszaigazolassal egyidejlileg. Az illetékes szervezeti egység Poszeidonba becsatornazott hivatali
kapujara beérkez6 elektronikus iratokat, az azokhoz tartézé visszaigazoldsokkal egyiitt az iratkezelési szoftver
automatikusan kezeli.

Az érkeztetési nyilvantartas minimalisan tartalmazza az aldbbi adatokat:

a) érkeztetd azonositd,

b) érkeztetd neve,

) kildemény adathordozdja (papiralapu, elektronikus),

o N

) beérkezés maddja,
)

bekildé neve,

o
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f) beérkezés idépontja,
a) konyvelt postai kiildeménynél a kiilldemény postai azonositéja (kiilondsen koéd, ragszam),
h) cimzett szervezet,

i) irat targya,
j) ha a kiildemény felbontés nélkil tovabbitandd, akkor ennek feltlintetését,
k) ha a kiildemény iktatészammal rendelkezik, akkor hivatkozasi szam.

Az elektronikusan érkezett kiildeményt érkeztetés vagy iktatds el6tt megnyithatésag (olvashatésag) szempontjabdl
ellenérizni kell.

Az elektronikus Uton érkezett iraton szerepld elektronikus alairds érvényességét minden esetben ellendrizni kell.

A hibds féjinévvel elldtott vagy megnyithatatlan (olvashatatlan) kildemény észlelése esetén a cimzett fél
haladéktalanul értesiti a feladét az Gjrakildés mielSbbi teljesitésének érdekében. Ha az elektronikusan érkezett
kildemény olvashatatlansaga a cimzetti fél informatikai infrastrukturajanak hianyabol eredeztethets, gondoskodik
a kdzponti szolgéltatéhoz torténd bejelentésrdl.

Az elektronikus iratot alaird azonositdsa az elektronikus aldiras ellenérzésének keretében, a hitelesités-szolgaltatd
utjan torténik. Ha az elektronikus aldirds nem érvényes, abban az esetben az elektronikus iratot nem lehet
az alairéként megnevezett személyhez rendeltnek tekinteni, az iktatast ennek megfeleléen médositani kell.

Ha az irat benyujtasanak idépontjahoz jogkdvetkezmény flizédik vagy flizédhet, gondoskodni kell arrdl, hogy annak
idépontja harmadik fél altal megallapithatd legyen. Papiralapu irat esetében a benyujtas idépontjanak
megallapitdsa a boriték irathoz torténé hozzdrendelésével is biztosithato. Elektronikus Uton érkezett irat esetében
az elektronikus rendszerben (levelezd rendszer, webbdngészds feliilet, Poszeidon, szakrendszer) automatikusan
naplozott érkezési idépont a meghatarozé.

Azt a kildeményt, amelyet a minisztérium foglalkoztatottjanak elektronikus levélcimére kiildtek, akkor kell
érkeztetni, ha a beadvany tartalmabdl egyértelmiien megallapithato, hogy az irat tartalma a miniszter feladatkorét
érinti.

5. Az iratok csatolasa, szerelése (el6zményezés)

Az irat (bejové kiildemény, helyben keletkezett, belsé iranyd vagy kimend irat) iktatdsa el6tt meg kell dllapitani,
hogy van-e elézménye.

Ha az iratnak targyévben van el6zménye, akkor azt a targyévben keletkezett f6szam kovetkez6 alszamara kell iktatni.
Ha a kildemény vagy helyben keletkezett, illetve belsé iranyu és kimené irat nyilvantartdsba vételekor keletkezett
fészamnak a kordbbi év(ek)ben van el6zménye, akkor az iratot f6szamként kell iktatni és az elé6zményt a targyévi
Ugyirathoz kell szerelni, valamint rogziteni kell az iktatokdnyvben az el6irat (befoglalt lgyirat) iktatészamat,
az el6zménynél pedig az utdirat (befoglalé lgyirat) iktatészamat. Amennyiben az Uj tigyiratnak a korébbi év(ek)ben
van el6zménye, abban az esetben az iratkezelési szoftverben iktataskor a ,Szerelendé ligyirat” mezé kitoltésével
hozzarendelhetjik az Uj ligyirathoz az el6zményt (szerelés). Ebben az esetben az iratkezelési szoftver az ligyiratokat
automatikusan egymashoz rendeli. Sziikség esetén kilonbozé lgyiratok utdlag is dsszeszerelhetbk az iratkezelési
szoftverben. A szoftverben egymashoz rendelt Ugyiratokat fizikailag is 6ssze kell szerelni és minden esetben
az utébb keletkezett fészamon kell a tovédbbiakban kezelni. Kordbbi év(ek) f6szamat targyévre atvinni nem lehet,
az ligyiratot minden esetben a targyévi tigyirathoz kell szerelni.

Ha az elézményezés soran kiderll az iratrol, hogy nem az Uj irat elGirata, de annak ismerete szlikséges
a szignalashoz, valamint az Ggy elintézéséhez, a két iratot csatolni kell. Az ligy lezardsa utan a csatolt iratokat eredeti
helyiikre kell visszahelyezni. A csatoldst, illetve annak megszlintetését az érkezteté kdnyvben, az iktatokdnyvben,
illetve a kiildeményborité vagy az el6adoi iv megfelelé rovataban jeldlIni kell.

Ha az Ugy lezdrasat kovetéen az Osszetartozé ligyiratok véglegesen egyiitt maradnak (szerelés), ezt a Poszeidonban
és az el6addi iven jeldlni kell. Az elézményiratnal a jelolés a Poszeidon megfelelé rovataban (,Befoglaléd ligyirat”)
az Ugyirat Uj helyének, iktatészamanak rogzitésével torténik. Azokban az esetekben, amikor az elézményiratok nem
szerelhet6k, azok hollétét és iktatdszamat az el6addi iven fel kell tlintetni.

6. Szignalas
Az Ugyiratkezel6 az érkezett iratot az lgyintézé személy vagy szervezeti egység kijelolése érdekében koteles

a vezetének vagy az éltala felhatalmazott személynek bemutatni. A vezeté engedélyezheti az irat bemutatas elétti
iktatasat.
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A szigndlasra el6készités sordn az irat targyanak, el6zményének iktatészdma alapjén automatikus szigndlas is
torténhet. Ebben az esetben az iratot kozvetlenil ahhoz az ligyintéz6hoz kell tovabbitani, akinek feladata az irat
kezelésének kovetkezé fazisat végrehajtani. A szignélasra jogosult vezetd az automatikus szigndlast feltlbiralhatja,
modosithatja.

Az irat szignaldsara jogosult

a) kijeloli, hogy mely szervezeti egység vagy ligyintézé illetékes az ligyben,

b) kijeldli, hogy ki legyen az ligyintéz6, ha az illetékes személy tavol van,

<) kozli az elintézéssel kapcsolatos esetleges kiilon utasitasait (pl. hataridd, stirgésségi fok, kiadmanyozas el6tt
ldssa rovat toOltése), amelyeket a szigndlds idejének megjelolésével - nyomtatdsa esetén -

a kuldeményboritéra vagy az el6adoi ivre, azok hidnydban az iratra jegyez fel és alairja.

A kiszigndlt iratot minden szignalas el6tt meg kell vizsgalni abbdl a szempontbdl is, hogy azokat valéban
a hatéaskorrel és illetékességgel rendelkezé szervezeti egység részére tovabbitottak-e. Kétség esetén az iratot
tovabbitani kell, azonban ezzel parhuzamosan az elsé szignald fél részére jelezni kell, hogy szignalasi utasitasat
vizsgdlja felll. A szigndlé ennek ismeretében fellilvizsgalhatja allaspontjat. Az iratért a kijeldlt — tovdbbszignalas
esetén az utoljara megjeldlt — szervezeti egység vezetdje, illetve ligyintézdje a felelés. Ha az ligy intézése tobb
szervezeti egység kozremikodését igényli, a szigndlaskor célszer( kijeldIni a féfelelds szervezeti egységet azzal
a megjegyzéssel, hogy intézkedése sordn meghatdrozott személyeket, szervezeti egységeket vonjon be.

Egyéb, ligyintézéssel kapcsolatos elvarasok:

a) a koltségvetési vonzatu iratokon a pénziigyi ellenjegyzés kotelezd,
b) ,sUrg6s” jelzés csak rendkiviil indokolt esetben keriilhet az el6addi iv megfeleld rovataba,
<) a szolgalati it maradéktalan betartdsa minden esetben kotelezd,

d) az iratkezelés soran az iratkezelés szempontjdbdl barmilyen relevans kezelési feljegyzés (igy kiiléndsen
vezetdi vagy Uigyintéz4i utasitds) ideiglenes megoldassal valo elhelyezése (példaul ,post-it” dntapados lap
vagy grafitceruzaval irt kezelési feljegyzés) tilos, ezeket — nyomtatasuk esetén — a kildeményborité vagy
el6adoi iv megfeleld rovataban kell rogziteni, azok hianyaban az iraton.

Az lgyintézési hataridd

a) Az Ugy Ugyintézési hataridejének rogzitése az iktataskor torténik. Ha az tgyet érint6é hatarid6 valtozik, ugy
- a szervezeti egység vezet6jének hozzijaruldsa mellett — a fészam (ligy) hataridejének médositasa szlikséges
a Poszeidonban.

b) Jogszabalyban eléirt tGgyintézési hataridé hianyaban az ligyeket a vezetd altal a feladatok kiadasa soran
megallapitott egyedi ligyintézési hatéridén bellil kell elintézni. Az egyedi Gigyintézési hatarid6ket a szolgalati
ut ismeretében, kell6 el6relatassal ugy kell meghatarozni, hogy az ligy elintézéséhez sziikséges tovdbbi
teendék (egyeztetések, vezetSi alairasok stb.) elvégzésére is kellé idé maradjon. Ugyintézési hataridd
meghatarozasakor az Akr. vonatkozé rendelkezéseit kell irdnyadénak tekinteni azokban az esetekben, ha
jogszabaly masként nem rendelkezik, illetve, ha a vezet6 a teljesités hataridejét nem irta el6. Minden olyan
feladatnal és esetben, amikor az Ugyintézés soran kozbensd intézkedéseket (kivizsgalas, informaciok és
adatok gyujtése, tajékozodas, koordinalt allasfoglalas kialakitasa) kell végezni, egyedi lgyintézési hataridét
szlikséges meghatdrozni. A megallapitott belsé hataridé moédositdsara az jogosult, aki azokat megallapitotta,
illetve annak felettese.

<) A fenti hatarid6k nem vonatkoznak a ,slirg6s” jelzésl iratokra, amelyeket soron kivil, de legkésébb
az Ugyiraton jelzett hataridén beliil kell elintézni.

d) A szervezeti egységeknél a munkat ugy kell megszervezni, hogy az ligyek hataridében térténd elintézéséért,
illetve annak elmulasztasaért felelés személy megallapithaté legyen.

e) A szervezeti egység vezetdje koteles szervezeti egységén beliil ellenérizni a hatarid6k betartasat.

IV. FEJEZET
AZ IRATOK NYILVANTARTASA, IKTATASA

1. Azirat nyilvantartasa és kiadasa, az irat nyilvantartasara és az iratforgalom dokumentalasara
hasznalt iratkezelési segédletek

Az iratok nyilvantartasara papiralapu és elektronikus iratkezelési segédletek szolgalnak. Az iratkezelési segédletek
megnyitasanak és vezetésének célja, hogy a szerv feladataival 6sszhangban az iratok teljes kord nyilvantartasa
- iktatokonyvbe iktatdssal, érkeztetd konyvbe érkeztetéssel vagy egyéb nyilvantartasba torténd rogzitéssel —
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megvaloésuljon, az irat visszakereshetésége biztositott legyen és az iratok atadasanak-atvételének utja
dokumentaltan torténjen. Ennek megfeleléen a Poszeidon az irat teljes életutjat végigkiséri, az altala generalt
kézbesité lappal pedig a papiralapu iratok mozgasanak dokumentalasat is biztositja.

Az iratok nyilvantartasara és az iratforgalom dokumentaldséara hasznalt segédletek:

a elektronikus érkeztet6 konyv (a kiildemények beérkezésének dokumentaldséra),

)
b) elektronikus iktatokonyvek (az iratok nyilvantartasara),
)

C a név- és targymutaté (az iktatokonyv részeként),

d) a Poszeidon lizemzavara esetén hasznalt papiralapu érkeztet6- és iktatokdnyv,

e) kézbesitélap (mas 6nallé szervezeti egység részére, illetve az ligyintézdk részére torténd atadasra),

f) kézbesit6konyv (mas 6nallo szervezeti egység részére, illetve minisztériumon kiviili szervezetek részére,

az Allami Futarszolgalaton kiviili kézbesités esetén),
g) futarjegyzék,
h) kildeményborito,

i) eléadoi iv,
j) kolcsonzési naplo (a kozponti irattarbdl kikért iratok nyilvantartasara),
k) bélyegzd nyilvantartasi kdnyv (a hivatalos és egyéb bélyegzék nyilvantartasara).

2. Az iktatokonyv (tartalma, nyitasa, zarasa)

Az iktatas tanusitott iratkezelési szoftver tdmogatasaval torténik.

Iktatds céljara évente megnyitott, hitelesitett iktatokonyveket kell hasznalni. Az iktatast oly médon kell végezni,
hogy az iktatékdnyvet az ligyintézés hiteles dokumentumaként lehessen hasznalni.

A minisztérium iktatékdnyvei:

a) kdzponti iktatokonyv (ITM),

b) szerz8dések iktatokonyve (ITM_SZERZ),

c) humanigazgatas iktatokonyve (ITM_HUM).

Az iktatas sordn a kivélasztott iktatokdnyvben az Gigyintézés kilonbozé fazisaiban kotelezéen fel kell tlintetni:

a az iktatészamot,

)
b) az iktatas idépontjat,
)

C a beérkezés id6pontjat, modjat, érkeztetési azonositot (bejovd irat esetén),
d) az adathordozo tipusat (papiralapu, elektronikus), adathordozo fajtajat,

e) az expedidlas id6pontjat, médjat,

f) a kuldé adatait (név, cim),

g) a cimzett adatait (név, cim),

h) a hivatkozasi szamot (amennyiben van),

i) a mellékletek szamat, tipusat (amennyiben van),

j) az Ugyintézd és a szervezeti egység megnevezését,

k) azirat targyat,

)} az el6- és utodiratok iktatdszamat (amennyiben van),

m) az iratkapcsolatokat (csatolast, szerelést, amennyiben van),

n) kezelési feljegyzés (pl. igyintézés hatarideje és modja, visszaérkezés, egyéb megjegyzés),

o) az irattdri tételszamot (legkésébb az lgyirat irattdrba helyezése el6tt vagy az iktatds sordn a papiralapu
iraton, ha a kozfeladatot ellaté szerv a megérzési kotelezettséget az iratrél az Elir. és a Masolatkészitési
Szabalyzat szerinti hiteles elektronikus mésolat készitése és megdbrzése Utjan teljesiti).

Az év utolsé munkanapjan az iktatokonyveket és a segédleteket hitelesen le kell zarni, és minden évben ujakat kell

nyitni. Biztositani kell, hogy zaras utan a rendszerben az adott évre, az adott iktatékonyvben ne lehessen tébb iratot

iktatni.

Az iktatokonyv zarasanak részeként el kell késziteni az elektronikus érkeztetd nyilvantartasnak, az elektronikus

iktatokonyvnek, azok adatdllomanyainak (cimlista, tételszam, megérzés, iratforgalom dokumentalasanak

informaciéi) és az elektronikus dokumentumoknak az év utolsé munkanapi iktatasi allapotat tikrozé, az Edir.-ben
meghatarozottak szerint archivalt valtozatat.

A felvitt iktatdsi adatbazist a vonatkozd adatvédelmi szabdlyok betartasédval — a 28. pontban meghatarozottak

figyelembevételével — a minisztérium munkatérsainak szamdra hozzaférhet6vé kell tenni.

Az iktatasi adatbazis biztonsdgi mentésérdl, illetve archivalasarol a kozponti szolgaltaté gondoskodik.
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3. Az el6adai iv és a kiildeményborité

Az lgyvitel segédeszkozeként:

a) aziratok iktatdsdnak, érkeztetésének és egyéb nyilvantartasi adatainak a rogzitésére,
b) az Ugyintézéi munka adminisztraldséra, Uigyintézdi, vezetdi utasitdsok rogzitésére,
<) az iratok fizikai egységének biztositasara és

d) a cimzett szerv vagy szervezeti egység részére feladott, eredeti és masodlati példany(ok) elhelyezésének
biztositasara

- a vezetd dontése alapjan — a 114-115. pontban meghatarozottak figyelembevételével eléaddi ivet, illetve
kildeményboritét kell haszndlni. Az el6addi ivet és a kiildeményboritét a hozzd tartozé iratokkal egyiitt kell kezelni.
Nyomtatasa esetén az el6addi ivet és a kiildeményboritét a Poszeidon generdlja a felhasznalé altal rogzitett adatok
alapjan. Az el6adéi iv nyomtatdsa a kezdd irat (f6szam) keletkezésekor, illetve abban az esetben kételezd,
ha a vezet6 a szolgalati Utvonal biztositasa érdekében elrendelte az eléadéi iv,Kiadmanyozas elétt ldssa” rovatanak
toltését.

A klldeményborité A/4-es méretli nyomtatvany, amelynek a mintajat a 3. fiiggelék 1. iratmintdja tartalmazza.
A borito fejlécében a minisztérium neve szerepel, az alatta Iévé rovatokban pedig azok az adatok keriilnek
feltlintetésre, amelyeket a Poszeidon felhaszndlé a kiildemény érkeztetése vagy szigndlast kdvetden, iktatdsa sordn
rogzitett az alkalmazasban. A Poszeidon a kildeményborité generdldsa soran - aldbbi zardjeles részekben
feltlintetett adatok kivételével — automatikusan kitolti a(z):

a) Erkeztet6 szam,

b) Iktatdszam (ha a bejové irat iktatdsa a korabbi érkeztetés alapjan torténik),
o) Erkeztetés datuma,

d) Bekuild6 szervezet/személy,

e) Hivatkozasi szam,

f) Cimzett szervezeti egység,

g)  Targy,

h) Csatolt irat,

i) Irattari tételszam

rovatot.

Az el6addi iv A/3-as méretli nyomtatvany, amelynek a mintdjat a 3. fliggelék 2. iratmintdja tartalmazza. Az iv
fejlécében a minisztérium cimere szerepel, az alatta 1évé rovatokban pedig azok az adatok keriilnek feltiintetésre,
amelyeket a Poszeidon felhasznalé az irat iktatdsa soran rogzitett az alkalmazasban. A Poszeidon az el6adoi iv
generdlasa soran - alabbi zardjeles részekben feltlintetett adatok kivételével — automatikusan kitolti a(z):

a) Iktatészam,

b) Hatarido,

<) Hivatkozasi szam (ha rendelkezésre all, illetve a felhasznalé a Poszeidonban iktataskor régzitette),
d) Létrehozo szervezeti egység,

e) Vezetd (manualisan kitoltendo),

f) Targy,

a) Slirgdsség jelzése (ha a vezetd arrdl rendelkezett, manualisan kitoltendd),

h) Iratkapcsolatok (ha a felhasznalé a szerelést vagy csatoldst a Poszeidonban is elvégezte),

i) Ugyintézs,

j) Irattari tételszam (ha a felhasznalé mar az iktatds soran rogzitette a Poszeidonban),

k) Az Ugyirat teljes, irattarozast jovahagyom (manualisan kitoltendé: olvashaté alairas, datum),

N Kiadmanyozas el6tt lassa (ha kitoltését az tigy adott fazisa igényli és a vonatkozé muveletet a felhasznald

a Poszeidonban elvégezte),
m)  Kezelési feljegyzés (ha sziikséges, manudlisan kitdltendd),
n) Elkuldve (manudlisan kitéltendd)
rovatot.

4. Az iktatészam

Az irat iktatédszama tartalmazza a keletkezteté 6nallo szervezeti egység azonositéjat/f6szamot-alszamot/az irat
keletkezésének aktudlis évszamat/iktatokdnyv jeldlésére vonatkozé adatokat (pl. IBF/342-1/2021-ITM), amely egy
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adategylittesként kezelendd. Az azonositok és jeldlések kiadasat, valamint Poszeidonban torténd rogzitését
az lgazgatasi és Biztonsagi Féosztély biztositja.

Az ugyanazon Ugyben, ugyanabban az évben keletkezett iratokat lgyiratként, egy iktatészamon, annak fészamra
és alszamra bontasaval kell nyilvantartani oly médon, hogy Uj f6szamon kell nyilvantartasba venni a kezdéiratot,
és a f6szam alszamain kell nyilvantartani az ugyanazon tigyben keletkezé tovabbi iratokat.

Gy(jtészamon iratnyilvantartast vezetni nem lehet. Egy f6szamra kizarélag az adott liggyel kapcsolatos iratokat
lehet alszdammal iktatni.

A f6szamokat és az ligyirathoz tartozé iratfordulatokat a fészam alatt kiadott alszdmokon folyamatos, zart, emelkedd
sorszamos rendszerben generalja a Poszeidon.

Az iktatds minden évben az elsé iktatdskor 1-es sorszammal (f6szam) kezdédik, és a naptari év végéig emelkedd
szammal folytatodik.

5. Aziratok iktatasa

A minisztériumba érkezd, illetve ott keletkezé iratokat — ,Az iktatdsra nem kerild irat nyilvantartasa” alcimben
meghatarozottak figyelembevételével — ha jogszabdly masként nem rendelkezik, érkeztetéssel és iktatassal kell
nyilvantartani. Az irat abban az esetben iktatandd, ha azt adott szervezet mikodésének, illetve feladat- és
hataskorének szempontjabol Iényegesnek mindsitik, ezért nyilvantartasat és a vele kapcsolatos mdveletek nyomon
kovetését elrendelik. Sajat hasznélatra készitett iratok koziil csak azokat kell iktatni, amelyekre az illetékes vezet6
utasitast ad.

A tobb fazisban intézett lgyek egyes fazisaiban keletkezett iratok alszdmnak mind&silnek, iktatasuk a fészamra
torténik.

Téves iktatassal kapcsolatos miveletek elvégzése esetén a Poszeidon a véltozassal (mddositassal, az adatok fizikai
torlése nélkil) 6sszefliggé adatokat napldzassal dokumentalja.

Papiralapu, bejové irat iktatdsa sordn az iktatobélyegzé lenyomatat az iraton kell elhelyezni és rovatait ki kell télteni.
Ha ez helyhidny miatt nem lehetséges, az iktatds adatait az iktatobélyegzé hasznalata nélkil kell az iraton
feltlintetni. Iktatni minden esetben az iratot kell, boritélap vagy csatolt Gres lap nem iktathato.

Az iktatobélyegzé lenyomata tartalmazza a minisztérium nevét,

a) az iktatas évének, hdnapjanak, napjanak,

b) az érkeztet6- és iktatészamanak, valamint

c) a mellékletek szamanak

feltlintetésére szolgdld rovatokat.

A papiralapu irat iktatoszamat a mellékletre —,Melléklet a(z) ... szdmu irathoz” szovegezéssel - is fel kell jegyezni.

Ha egy iratot tobb belsé cimzett szamara kell tovabbitani, ugy azt azonos iktatészam alatt kiilon iratpéldanyok
- alszamok masodlatainak - létrehozasaval és tovabbitasaval kell megtenni, megjeldlve az egyedi cimzetteket.

Az ligyiratkezel6 az iratokat a beérkezés napjan, de legkésébb az azt kdvetéd munkanapon iktatja.

Soron kivil kell iktatni és tovabbitani a hatdrid6s iratokat, els6bbségi kiildeményeket, a hivatalbdl tett
intézkedéseket tartalmazd ,slirgés” jelzésu iratokat.

Ha az irat munkaidén kivili idében érkezik, azt a kdvetkezé munkanapon iktatni és a tényleges érkezési, atvételi
idépontot minden esetben jelezni kell.

Az Ugyirat targya, illetve az Ugyfél neve és azonositdé adatai alapjan az iktatokényvben biztositani kell
az e szempontok szerinti visszakeresés lehet6ségét.

6. Az iktatasra nem keriilé irat nyilvantartasa

Nem kell iktatni, de kiilén jogszabalyban meghatarozott médon kell nyilvantartani és kezelni:

a) a munkalgyi nyilvantartasokat,

b) a bérszamfejtési iratokat,

c) az anyagkezeléssel kapcsolatos nyilvéantartasokat,

d) egészséguigyi dokumentacidkat,

e) tervdokumentaciodkat.

A tananyagokat, tajékoztatokat, meghivékat, a nem szigori szamaddasu bizonylatokat, nyugtdkat, pénzigyi
kimutatasokat, fizetésszamla-kivonatokat, szamlakat csak érkeztetni kell.
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A visszaérkezett elektronikus tértivevényeket a Poszeidon az 58. pontban foglaltaknak megfelel6en kezeli. A hivatali
kapun beérkezé elektronikus nyugtdkat a Poszeidon automatikusan érkezteti, a visszaigazoldsokat,
rendszeriizeneteket a kimend irat iktatészamahoz rendeli.

Nem kell érkeztetni, iktatni és mas médon sem kell nyilvantartasba venni:

sajtotermékeket,

a)
b) rekldmanyagokat,
)

d az elofizetési felhivasokat, az arjegyzékeket,
d) konyveket,

e) kozlonyodket,

f) idvozl6 lapokat.

7. Az elektronikus dokumentumok iktatoszamokhoz torténo rendelése

A minisztériumhoz benyujtott papiralapu iratokat érkeztetést kdvetéen a Kozponti Iratkezel6 Iroda munkatérsai,
a szervezeti egységhez kozvetlenll benyujtott iratokat az érintett szervezeti egységnél érkeztetést kdvetden
dokumentumszkenner segitségével [figyelemmel a Szabdlyzat 2. fliggelékében, illetve a 335/2005. (XIl. 29.)
Korm. rendelet 2. mellékletében felsoroltakra] digitalizaljdk, majd manudlisan rendelik hozza a Poszeidonban
a megfeleld iktatdszamhoz és azokat elektronikusan hitelesitik (hiteles masolat).

Az elektronikus Ugyintézés biztositdsa érdekében a kimené papiralapu iratokat kiadmanyozast kdvetden
a keletkeztetd szervezeti egység munkatdrsai — amennyiben a szervezeti egység még nem rendelkezik sajat hivatali
kapuval - dokumentumszkenner segitségével digitalizaljak, majd kildik meg a Kozponti Iratkezel$ Iroda
elektronikus postafiokjara Poszeidonba torténd feltdltés, hitelesités, illetve hivatali kapus kézbesités céljabol.

A digitalizalt fajlok PDF formatumban - biztositva a papiralapu formatummal valé megegyezdséget — tekinthetok
meg az adott iktatészamnal.

A 335/2005. (XII. 29.) Korm. rendelet 2. mellékletében meghatarozott kildeményeken kiviili, nem digitalizédlhato
papiralapu iratok korét a Szabalyzat 2. fliggeléke hatdrozza meg.

8. Az iratok iigyintézésre tovabbitasa, az irat kiadasa, atadasa

Az irat kiadasakor, ataddsakor az Ugyiratkezel6 a Poszeidon altal generdlt kézbesitélappal vagy egyéb,
az atadas-atvételt dokumentalé irat rovatainak kitoltése utén, az dtvevé olvashaté aldirdsanak ellenében adja at
aziratot.

Az lgyiratkezel6nek kell atadni:

a) az iktatott iratok koziil a szervezeti egységen belil Gigyintézének,

b) masik 6nallo szervezeti egységnek atadasra,

c) kilsé szervnek tovabbitasra, valamint

d) a hatdridé-nyilvantartasba és irattarba kerild iratokat.

Az atvétel igazoldsa papiralapu irat esetében az irat iktatészamdanak vagy mas nyilvantartds szerinti sorszamanak,
az atvétel idépontjanak feljegyzése és az atvevo aldirasa ellenében torténik.

Ha az iratot mds szervezeti egységnek is at kell adni tdjékoztatds céljabdl, egyeztetésre, részleges kiegészitésre,
véleményezésre, a papiralapu iratok dtadas-atvételét az kézbesit6konyvben, illetve a kézbesitélapon aldirassal kell
igazolni. A Poszeidonban a tovabbitast a ,Postazas” funkcié hasznalataval kell elvégezni, az atvétel idépontjat és
tényét a szerepkdr hasznalata sordn a Poszeidon automatikusan rogziti.

A minisztérium mas 0nallé szervezeti egységéhez kiadmdényozas el6tti lattamozasra, el6zetes jovahagydsra csak
azokat az iratokat tovabbithatja az ligyiratkezel6 vagy lgyintézé, amelyek szignaldsa sorén a vezetd kiilon elrendeli
az el6addi iv erre vonatkozé rovatanak toltését (a rovatba kronolégiai sorrendben a soron kdvetkezé cimzettet kell
feltlrdl lefelé haladva feltiintetni). Ennek hianydban az ilyen iratokat az érintett 6nallo szervezeti egységekhez
tovabbitani nem lehet, azokat a sziikséges aldirds biztositasa érdekében az ligyintézének vissza kell adni.

A ,slirg6s” vagy soron kiviili Ugyintézést igényld iratokat az Ugyintézé kézbesitélap kiséretében kozvetlenil is
4tadhatja a minisztérium érdekelt 6nall6 szervezeti egysége részére aldirds ellenében.

Tobb alairdé esetén az iratot sorrendben a kdvetkezének, tavolléte esetén a helyettesitésére kijelolt alaironak kell
megkdldeni. Ha nincs kijeldlt helyettes, a késedelem elkeriilése érdekében a soron kovetkez6 alaironak kell az iratot
atadni.
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Ha a szervezeti egységnek a kordbban atvett masodlati példényra az ligyintézés végeztével a tovabbiakban nincs
szliksége, azt vissza kell adni az gy intézéséért szakmailag felel6s 6nallé szervezeti egység (a f6szamot birtokld
szervezeti egyséqg) részére.

9. Feljegyzés, kiséro feljegyzés, levél, korlevél

Az iratot feljegyzésként kell elkésziteni, ha cimzettje a miniszter, az allamtitkar, a helyettes allamtitkar, vagy
a minisztérium valamely 6ndllé szervezeti egységének vezetéje. A 150. pontban meghatdrozottak kivételével
a feljegyzésb6l minden esetben egy példannyal tobbet kell aldirdsra el6késziteni, mint ahany cimzett
a feljegyzésben szerepel, mivel egy példany a készitd szervezeti egységnél marad (eredeti példény), a cimzettek kore
masodlati példanyokat kap.

Kilsé szerv vagy természetes személyek részére kiildott irathoz - attél fliggden, hogy az aldird allami vezetd vagy
féosztalyvezeté — a kimend levél formatumat kell hasznalni, amelyeket a 3. fliggelék 3-4. iratmintai tartalmazzak.

Ha a felettes szervezeti egység vezetéjének (miniszter, dllamtitkar, helyettes allamtitkar) részére kell kimené levelet
vagy belsé irdnyu iratot aldirdsra el6késziteni, annak tervezetéhez kiséré feljegyzést kell &sszedllitani, amely
az alairashoz sziikséges relevans informacidkat hordozza (pl. az elé6zmények, tervezett intézkedések rovid leirdsa,
jogi hattér, illetve javaslatok bemutatdsa). Ebben az esetben elegendd egy eredeti példany Gsszeallitasa, mivel
a kimend levél alairasat, majd expedialasat kovetben a kisérd feljegyzést a készit6é szervezeti egységnek lgyiratba
torténd beillesztésre vissza kell kapnia. Ha a kisérd feljegyzés olyan tGgyben készill, amelynek mar van fészama,
akkor a feljegyzést e f6szam szerint kell alszdmra iktatni. Az aldirdsra el6készitett levél nem lehet a kiséré feljegyzés
melléklete, azt szintén fészamra vagy adott f6szam szerinti alszamra kell iktatni.

A belsé felhasznalasra készult iratok (pl. korlevelek) a vezetéi aldirdst kdvetéen elektronikus formaban, digitalizalt
véltozatban a levelezé rendszeren keresztiil is tovabbithatdk. Az aldirt, eredeti példanyt a keletkeztet6 szervezeti
egység ugyirataban kell elhelyezni.

10. Kiadmanyozas

Az iratok kiadmanyozasi rendjét a minisztériumi SzMSz részletesen szabalyozza.

Az 6ndllé szervezeti egységek vezetdinek feladata a szervezeti egységnél dolgozék kiadmanyozasi jogkorének
megallapitasa az ligyrendben. Az ilyen jogkorrel felhatalmazott dolgozokrol az 6nallé szervezeti egységek vezetdi
- nevik, hivatali beosztasuk és a kiadméanyozasi jogkorik terjedelmét meghatérozva, aldirdsmintat mellékelve —
kotelesek névjegyzéket 6sszedllitani, amelynek egy példényat az Igazgatasi és Biztonsdgi Féosztaly részére minden
év elején, illetve személyi, szervezeti valtozaskor kell dtadni. Az Uigyiratkezel& csak olyan iratot vehet at tovabbitasra,
illetve kildhet irattarba, amelyet az arra jogosult kiadmanyozott.

A kiadmanyozasi jogkorrel rendelkezé személy névalairdsat tartalmazé bélyegzé (alairds bélyegzd) csak akkor
hasznalhat6, ha az azonos Ugyben kiadott iratok nagy szama ezt feltétleniul indokolja. Az aldirds bélyegzé
hasznalatat a miniszter, illetve a kdzigazgatasi dllamtitkdr engedélyezi. Az engedélyezd irat masolatdt az Igazgatési
és Biztonsagi FSosztély részére nyilvantartasba vétel érdekében meg kell kiildeni. Az alairds bélyegzével ellatott irat
nem mindsil hiteles kiadmanynak, ezért az alairds bélyegz6 csak kivételes esetben hasznalhato.

Jogszabaly eltér6 rendelkezése hidnydban az irat akkor hiteles kiadmany

a) a papiralapu irat esetében, ha
aa) azt a kiadmanyozasra jogosult személy sajat kez(leg alairja és aldirasa mellett kimend irat esetében
a szerv hivatalos bélyegzélenyomata szerepel,
ab) a kiadmdanyozé neve mellett az ,s. k" jelzés szerepel, a szervezeti és miikddési szabalyzatban,

Ugyrendben meghatédrozott hitelesitésre felhatalmazott személy sajat kezlleg aldirja, tovabba
a felhatalmazott személy alairasa mellett a szerv hivatalos bélyegzélenyomata szerepel,
b) az elektronikus irat esetében ha

ba) a minisztériumban azt a kiadmanyozési joggal rendelkezé személy kozigazgatasi felhasznaldsra
vonatkozé kovetelményeknek megfelelé elektronikus aldirassal vagy az el6irt esetekben
idébélyeggel latta el,

bb) az iratérvényességi nyilvantartasra vonatkozo szabélyok szerint hitelesitették és nyilvantartjak vagy

bc) a biré, az Uigyész, az igazsagligyi alkalmazott, a birdsagi végrehajto, kozjegyz6 elektronikus alairassal
latta el.
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A minisztérium a kiadmany egy hiteles példanyat koteles a kdzponti irattdrban az tgyirat részeként megdrizni.
Az ligyintéz6 az dltala készitett eredeti, irattari példanyt szigndjaval koteles ellatni.

A kiadmdényozott irat eredeti — mas 6ndllé szervezeti egységnek vagy kiilsé cimzettnek tovabbitott irat esetén
hiteles vagy hitelesitett — példanydnak minden esetben az tigyiratban kell maradnia (ha eléadéi iv készil, az el6adoi
ivben kell maradnia).

Ha papiralapu hiteles kiadmdanyrol kell papiralapi hiteles masolatot késziteni, az eredeti iratrél késziilt
fénymasolaton az alabbi hitelesitési zaradékot kell elhelyezni:

a) ,Az eredeti papiralapt dokumentummal egyezd!” széveget,

b) a hitelesités keltét,

<) nyomtatott betlivel a hitelesitést végz6 személy nevét és beosztasat,
d a hitelesit6é személy sajat kezi alairasat,

)
e)
Ha az irat tobb oldalbdl all, a masolat minden oldalénak fejlécén a hitelesitést végzd személy szigndjat és a ,Hiteles
masolat!” szoveget kell feltlintetni. Masolat vagy hiteles masolat kiadasa esetén, az iktatokonyvben dokumentdlni
kell, hogy kinek, mikor adtak ki hiteles masolatot.

Az iratokhoz a kiadmanyozé dontése alapjan - a jogszabalyokban meghatérozott kezelési utasitdsokon kivil —

4

egyéb (pl.,sima”, ,ajanlott’, ,tértivevényes’, ,elsébbséqgi”) kezelési utasitas is alkalmazhato.

a kiadmanyok hitelesitésére hasznalt hivatalos bélyegzé lenyomatat.

Nyomdai sokszorositas esetén elegendé

a) a kiadmanyozé neve mellett az,s. k" jelzés és a kiadmanyozé szerv bélyegzélenyomata vagy

b) a kiadmanyozé aldiras bélyegzdjének és a kiadmanyozé szervnek a bélyegzélenyomata.

A minisztérium altal készitett hiteles kiadményrdl az Eir., valamint a polgéri perrendtartasrél sz6lé6 2016. évi
CXXX. térvényben, illetve a Masolatkészitési Szabalyzatban foglaltak szerint lehet hiteles masolatot késziteni.

A kiadmdnyozashoz hasznélt bélyegzdkrdl nyilvantartast kell vezetni. A minisztérium &ltal hasznalt valamennyi
bélyegzd kezelésének rendjérél és nyilvantartasarol a Szabalyzat VII. Fejezete rendelkezik.

A kiadmany tovabbitasara csak annak dokumentalasa mellett keriilhet sor.

A kezelési utasitasok nem korldtozhatjak a kdzérdek( adatok megismerését.

A minisztériumban keletkezett iratokrdl az iratot Iétrehozd 6nallé szervezeti egység vezetdje vagy kiadmanyozasi
jogkorrel felhatalmazott ligyintézéje — figyelemmel az iratok mdsolasara, hitelesitésére vonatkozé szabdlyokra -
a jogosult részére hitelesitési zaradékkal ellatott papiralapu és elektronikus méasolatot is kiadhat.

11. A papiralapu irat tovabbitasa, expedialasa

Az Ugyintéz6 elbkésziti az irattovdbbitdshoz a kiadmanyt és esetleges mellékleteit az lgyiratkezel6 részére.

Az ligyiratkezeld csak teljes, kiadmanyozott, és ha van, melléklettel ellatott iratot vehet 4t.

A szervezeti egységek ligyiratkezel&i kotelesek

a) az iratot a cimzettnek a Szabalyzatban meghatdrozottak szerint, a ,slirg6s” jelzéssel ellatottakat soron kivil
papir alapon tovabbitani,

b) a Poszeidonban a tovéabbitdssal kapcsolatos miveleteket elvégezni (a Poszeidon ,Nyugtézas” funkcidja csak
kllsé cimzett részére torténd tovabbitaskor hasznalhatd),

<) az irat eredeti, irattari példanyan vagy az el6adodi iven az elkiildés (expedidlas) idépontjat feljegyezni és
alairni.

A kulsd terjesztésre készlilt azonos szévegl kiadmanybdl minden cimzett szamara egy-egy masodlati példanyt kell

késziteni a cimzettek egyenkénti megadasaval. Ha a kiadmanynak tébb, nem kozfeladatot elldté személy

a cimzettje, a zaro részt kdvetben az eljarasban résztvevék a,Kapjak:” rovatban nem tiintetheték fel.

Az iratot boritékban, sziikség esetén csomagban kell tovabbitani. Az Ggyiratkezel6 az elkiildésre el6készitett iratokat

lezart, megcimzett boritékban vagy csomagban, az irat egyedi azonositasat, utjanak nyomonkovethetéségét

biztosito kézbesitd lappal vagy kézbesitékonyv vezetésével a kezelési utasitasoknak megfelel6en adja at (a,slirgds”

jeloléstieket és a soron kivili Ugyintézését igényl6ket haladéktalanul) a Kozponti Iratkezelé Iroda részére.

A digitalizalhatd iratokat a szervezeti egységeknek a IV. fejezet 7. alcimében meghatdrozottaknak megfelel6en kell

kezelnitk.

Az dtadas-atvételt dokumentald papiralapu kézbesitd lapokat visszakeresheté modon, emelkedd szamsorrendben

vagy idérendben leflizve kell tarolni, tovdbbd megbrizni a targyévet kovetd év végéig. Ezt kdvetben selejtezési

eljaras nélkil sajat hataskorben megsemmisithetok.
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Az azonos cimzettnek sz616 belsé irdnyu iratokat lehetdleg egy boritékba kell helyezni és a boritékra valamennyi irat
iktatészamat fel kell jegyezni.

A boriték cimoldalan fel kell tiintetni

a) a kuldé szerv megnevezését és cimét,

b) azirat iktatészamat,

) a cimzett megnevezését és cimét,

d) a postazasra vonatkozo egyéb jelzéseket (pl.,s. k. felbontasra, ,slirgés”, ajanlva).

Az iratot a Kozponti Iratkezeld Irodan keresztll postan, kézbesitével, személyesen vagy elektronikus Uton lehet
tovébbitani.

Ha a postazasra atadott iratok valamilyen okbdl - kiilondsen téves cimzés miatt — visszaérkeznek, nem lehet
az lgyet befejezettnek tekinteni. A visszaérkezett kildeményt vissza kell adni az lgyintézének, aki rendelkezik
a visszaérkezett irat tovabbi kezelésérdl.

V. FEJEZET
AZ IRAT HATARIDO-NYILVANTARTASBA, IRATTARBA HELYEZESE, AZ IRATTARI TERV, AZ IRATTARI TETELEK,
A LEVELTARI ATADAS, SELEJTEZES ES MEGSEMMISITES

1. Aziirat hataridd-nyilvantartasba helyezése

Az Ugyiratkezel6nél kell hataridé-nyilvantartdsba helyezni azt az iratot, amelynek végleges elintézése valamilyen
kdzbeesé intézkedés elvégzése, feltétel bekdvetkezése vagy megsziinése utan valik lehetévé (Skontro). Az iratot
hatarid6-nyilvantartasba helyezni csak a kiadmanyozasra jogosult vagy megbizottja engedélyével szabad.
Az engedélyt az irat el6adoi ivén fel kell tiintetni.

A hatérid6t a Poszeidon megfelel6 rovataban a naptari nap megjelolésével kell feltlintetni.

Az Ugyiratkezeld a hatdrid6-nyilvantartdsra atvett iratot koteles

a) az egyéb iratoktdl elkiilonitve,

b) a hataridéként megjeldlt naptari napok és iktatdszamok sorrendjében

elhelyezni, majd a hatéarid6 napjan — ha id6kdzben masként nem intézkedtek - a hataridé-nyilvantartasbol kivezetni
és az ligyben eljaro ligyintézének dokumentalt médon kiadni.

A hatdridé-nyilvantartasbodl torténd kivételt és a hataridé meghosszabbitasat az ligyintézd az eléaddi iv ,Kezelési
feljegyzés” rovataban - alairasaval és keltezéssel ellatva —, illetve a Poszeidon felhasznal6 az alkalmazas vonatkozd
rovatdban koteles rogziteni.

2. Irattar

Az lgazgatasi és Biztonsagi Féosztaly m(kodteti a minisztérium kozponti irattdrat, amely az 6nallo szervezeti
egységek tovabbi ligyintézést nem igényld, lezart évkorl — az Ugyirat teljességével kapcsolatos nyilatkozatot és
az irattarozast jovahagyd olvashatd vezet6i alairast tartalmazo — irattari tételszammal elldtott iratainak selejtezését,
levéltarba adas el6tti vagy hataridd nélkili 6rzését szolgalé irattar.

A kozponti irattarba leadott selejtezhetd, hataridé nélkil 6rzendd, valamint a Magyar Nemzeti Levéltarnak
az Ltv. alapjan atadasra keriil6 maradando értékd iratanyag 6rzése, valamint dtadasig torténd kezelése az Igazgatasi
és Biztonsagi Féosztaly feladata.

Irattarozas céljara megfeleléen kialakitott és felszerelt, az irattari anyag szakszer( és biztonsagos érzésére alkalmas
helyiséget kell biztositani. Az irattdr berendezésénél a tliz- és a balesetvédelem mellett a kezelés célszerlségi
szempontjait is figyelembe kell venni.

Az irattari helyiség akkor felel meg céljanak, ha szaraz, portdl és mas szennyezédéstdl tisztan tarthatd, megfeleléen
megvildgithatd, levegdje cserélheté, ha benne a tiz keletkezése a legbiztosabban elkeriilhets, nem veszélyeztetik
kozmUvezetékek, a kivlal tdmadt tGztdl és erészakos behatoldstdl védett. A papiralapu iratok téroldsdhoz
az irattarban lehet&ség szerint biztositani kell a megfelel6 paratartalmat (55-65%) és a 17-18 °C hémérsékletet.

Az iratok elhelyezésére nyitott, stabil rendszerben telepitett — fellleti festékkel ellatott fémbdl készitett —
allvényokkal kell a kozponti irattari helyisége(ke)t berendezni.
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3. Irattarozas és a kozponti irattar miikodése

Az irattarozas a birtokld 6nallo szervezeti egység kotelezettsége.

Kozponti irattdrba helyezéskor az iratokat a muanyag irattartékbdl (genotherm) ki kell emelni, azokrol
a fémkapcsokat lehetdség szerint el kell tavolitani.

Az iratok kdzponti irattar részére torténé megkildését az eléaddi iv vonatkozé rovatanak aldirasaval és datummal
torténd ellatasat kovetéen az 6ndlld szervezeti egységnél vezeté beosztasban 1évé munkatdrs engedélyezi.
Irattarozast jovahagyni kizardlag lezart évkord ligyirat esetében — a 253. pontban foglaltak figyelembevételével —
akkor lehet, ha az ligyirat teljes, vagyis az ligyben keletkezett 6sszes alszamot tartalmazza.

Az irattarba kiildés elétt az Ugyintézének meg kell vizsgdlnia, hogy az eldirt kezelési és kiaddsi utasitasok
teljesultek-e, tovabba gondoskodnia kell arrél, hogy a tébb példdnyban megtaldlhaté iratokbdl csak az eredeti
példany keriljon az irattar részére atadasra.

Az lgyintézének a feleslegessé valt munkapéldanyokat és masolatokat az tgyiratbdl ki kell emelnie és selejtezési
eljaras mell6zésével — a vonatkozo el6irdsok betartdsa mellett - kell megsemmisitenie.

Az ligyintézOnek legkésébb az ligy befejezésével egyidejlleg az eléadodi iv megfelelé rovatdban az irattéri terv
alapjan meghatarozott irattari tételszamot fel kell tlintetnie, valamint az iratokat alszam szerint emelkedd
sorrendben, hidnytalanul kell elhelyeznie.

Az Ugyben keletkezett alszamokbodl 6sszealld lgyiratnak mindig a leghosszabb megérzési idét biztositd alszam
irattari tételszamat kell adni.

Az elektronikus adathordozéra felvitt iratokat, kezelési feljegyzéseket, nyilvantartasi adatokat egy kozos
adathordozén kell kezelni vagy lehetéség szerint feltdlteni a Poszeidonba. Az elektronikus adathordozékon térolt
adatok, dllomanyok utélagos elolvasasat, hasznélatdt mindenkor biztositani kell az erre szolgal6 eszk6zok esetleges
moédositasa, cseréje esetén is. Ha ez nem biztosithatd, az elektronikus iratokrol tartés, hitelesitett papiralapu
masolatot kell késziteni vagy hivatalosan kell nyilatkozni arrél, hogy a készitett mésolatok tartalmilag és formailag
megegyeznek az elektronikus adathordozoén rogzitett iratokkal.

Az elektronikus adathordozoéra felvitt iratokat csak a jogszabalyban meghatérozott adattartalommal rendelkezé
papiralapu kisérélappal (10. iratminta) egyutt lehet irattdrozni. Az adathordozo feliiletén, végleges maédon fel kell
tlintetni a rogzitésre kerdlt irat iktatdszamat.

A nem medfeleld tarolasbdl bekdvetkezd esetleges adatvesztés megakadélyozadsa érdekében gondoskodni kell
az adathordozén taldlhaté informacidk hiteles masolasérdl, konvertaldsarol, atjatszasarol.

Kozponti irattarozas esetén a kildé a szervezeti egység Ugyiratkezel6je koteles ellendrizni, hogy az iratkezelés
szabdlyainak eleget tettek-e. Ha az Ugyiratkezel6 hidnyossagot észlel, az iratot visszaadja az Ugyintézének,
aki gondoskodik annak potlasardl. Irathiany dokumentaldsa vagy irattari tételszam nélkili tgyiratot az irattaros
irattarozésra nem vehet at.

Az Ugyiratkezeld, Ggyintézd a kozponti irattarbdl iratot betekintésre, illetve az tgy folytatdsa (esetleges szerelése)
esetén igényelhet vissza. Az irattarbol kiadott iratokrdl kiilon nyilvantartast (kdlcsénzési napld) kell vezetni, helyiikre
az atvevd dltal aldirt iratkiadod bizonylatot (9. iratminta) kell elhelyezni. Az irat kiadasat és visszaérkezését
a Poszeidon megfeleld rovatéban is jelezni kell.

Az Ugyintézés befejezését kovetden az iratot birtokld 6nalld szervezeti egység az iratokat fizikalisan, valamint
a Poszeidonban dokumentaltan, visszakeresheté moédon iratjegyzékkel (a Poszeidon éltal generdlt kézbesitélappal)
adja at a minisztérium kozponti irattardnak. Az iratok dtadasakor a kézbesitélapot két példanyban kell elkésziteni.
A példanyokat az atadas lebonyolitasaért felelds tigyintézé vagy tgyiratkezel6 és a Kdzponti Irattdr munkatarsa irja
ala. A kézbesitélap egyik példénya a kbzponti irattaré, a masik az iratot leadd szervezeti egységé.

A Kdzponti Irattdr munkatarsai az iratokat irattari tételszammal ellatva, eredeti alakjukban, eléadoi ivben elhelyezve
veszik at megdbrzésre. A kdzponti irattarban az iratokat keletkeztetd szerv/évkor/az irattari tervben meghatarozott
tételszdmok szerint csoportositva, azon belil az iktatészamok novekvd sorrendjébe rendezve kell elhelyezni és
savmentes dobozban &rizni, amelyeken fentieket kell feltlintetni.

Az elektronikus dokumentumokat tartalmazoé adathordozé esetében a kdzponti irattarban csak az irattari tervben
meghatarozott 6rzési idének megfeleléen aktualizalt dllapotot tiikr6zé példanyt lehet tarolni.

A hidnyosan &tadott iratot vagy kézbesitélapot a Kozponti Irattar munkatarsai nem fogadhatjak be, azt annak
poétlasaig az atadasért felelés személynek vissza kell kiildeni.

A kozponti irattdrban elhelyezett iratokrél naprakész nyilvantartdst kell vezetni, amely tartalmazza a raktari
egységben elhelyezett iratok irattari tételszamat, sziikség esetén az adott raktari egységben taldlhato, azonos irattari
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tételszamhoz tartozé iratok elsé és utolso iktatoszamat. A nyilvantartasban fel kell tiintetni a selejtezett és a levéltari

4taddsra kerllt iratokat.

A kdzponti irattdrba dtadasra keriil§ elektronikus dokumentumokat archivalni kell az irattarba helyezés szabalyainak

megfeleléen. Az irattdrba adast és az irattdri anyag kezelését elektronikus dokumentumok esetében is

dokumentaltan, visszakereshetéen kell végezni.

A kozponti irattarba helyezés médjat az adathordozoé tipusa hatdrozza meg:

a) a papiralapu iratokat a kdzponti irattari helyiségekben kell elhelyezni,

b) vegyes Ugyiratok esetében az adathordozénak megfelel6 modszerrel kell irattdrozni, az ligyirat egységét
ebben az esetben a Poszeidon hattérallomanyaban archivalt elektronikus irattal egyiitt kell biztositani,

Q) a Poszeidon hattérallomanyaban tarolt elektronikus tigyiratot hozzaférés biztositasaval (tovabbitassal), az irat
kezelési jogosultsaganak automatikus atadasaval végzi el a szervezeti egység, tovabba az ligyirat megjegyzés
rovataban rogziti, hogy a teljes igyirat elektronikus,

d) a b) pontban meghatarozott esetben az eléaddi iv ,Kezelési feljegyzés” rovataban utalni kell az elektronikus
forméban archivalt iratfordulatra.

Az elektronikus adathordozé idétallosagat biztosité paramétereknek megfelel6en kialakitott tarol6 rendszerekben

kell biztositani a tarolast.

A minisztérium kozponti irattaraként mikodd helyiségekbe belépni csak az Ilgazgatasi és Biztonsagi Féosztaly

munkatdrsainak jelenlétében vagy el6zetes engedélyével lehet.

4. Az irattari terv szerkezete és rendszere

A Szabalyzat 1. fliggelékét az irattéri terv képezi, amelynek szerkezete és rendszere a cimmel ellatott irattari tételek
csoportositasaval, tovabba a minisztérium lgykorei kozott meglévé tartalmi Osszefliggések alapjan elvégzett
rendszerezéssel kerdilt kialakitasra.

Az irattari terv altalanos és kiilonos részre tagolodik, az irattéri tételek csoportositasa ennek megfeleléen tortént.
Az altaldnos részbe a minisztérium mukodtetésével kapcsolatos, tobb 6ndllé szervezeti egységet is érinté irattdri
tételek, a kiilonos részbe pedig a minisztérium alapfeladataihoz kapcsolodé irattéri tételek tartoznak.

A cimmel elldtott és rendszerezett irattéri tételeket az irattari tervben elfoglalt helyliknek megfelelé azonositéval
(irattari tételszammal) kell ellatni.

5. Azirattari tételek kialakitasa

Az Ugyiratokat és a nem iktatassal nyilvantartott egyéb irategyltteseket — a minisztérium lgykoreit az azonos
targyu egyedi Ugyekig terjed6 részletességgel felsorold jegyzék segitségével — targyi alapon kell tételekbe sorolni.
Az irattdri tétel egy vagy tobb targykor (ligykor) irataibodl is kialakithato, annak figyelembevételével, hogy:

a) egy irattari tételbe csak azonos Ugyviteli értékd, levéltari megbrzést igénylé vagy meghatdrozott idétartam
eltelte utan selejtezhetd iratok sorolhatok be,

b) a szerv hatékony mukodtetése egy adott funkciot illetéen az ligykdrdk milyen mélységd attekintését igényli.

Kulon irattari tételek keriiltek kialakitasra az iratfajta alapjan

a) a jogszabalyban vagy belsé utasitasban eldirt, kiilonb6z6 célu és adattartalmu nyilvantartasokbdl,

b) a nyilvantartasok alapirataibdl, ha azokat kiilon irattari egységként kell kezelni,

c) a valasztott testlletek, bizottsdgok, valamint a minisztérium mikodése szempontjabdl meghatarozo
jelentéségu, rendszeresen megtartott értekezletek irataibdl (ideértve az eléterjesztéseket, a jegyzékdnyveket
vagy emlékeztetdket és a hatdrozatokat is), tovabba

d) a belsé utasitasokbol.

Az egyes irattari tételekhez kapcsoléddan meghatérozasra keriltek, hogy melyek azok az irattéri tételek, amelyek

iratai nem selejtezhet6k, és melyek azok, amelyek iratait meghatarozott id6 eltelte utan ki lehet selejtezni. A nem

selejtezhetd irattdri tételek esetében megjelolésre keriiltek azok, amelyeket meghatarozott idé eltelte utdn
levéltarba kell adni, és azok, amelyek megdrzésérél a minisztérium — hatéridé megjeldlése nélkil — helyben koteles
gondoskodni. A nem selejtezheté és levéltarba adandd irattéri tételek, tovabba a selejtezheté irattari tételek
esetében megjeldlésre kerlilt az irattari 6rzés idétartama. A személyes adatot tartalmazé iratok érzési és selejtezési
ideje a célhoz kotott adatkezelés kovetelményére tekintettel, a nem selejtezhetd iratok levéltarba adasanak
hatdrideje az Ltv. 12. §-dban foglaltak figyelembevételével keriilt meghatarozasra. Azon tételek esetében, amelyek
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jelleglikbdl adéddan nem sorolhaték be egyértelmiien a maradandé értékl vagy a selejtezheté kategéridba,
a levéltar mintavételi eljarast kezdeményezhet.

Uj irattari tétel létrehozasara csak feladat- és hataskor valtozas esetén az lgazgatasi és Biztonsagi FSosztaly
hozzdjarulasaval kerilhet sor.

Az irattari terv modositdsdhoz - az irattari tételek kialakitasa, illetve a selejtezési idejiik meghatarozasa
szempontjdbdl - a Magyar Nemzeti Levéltar és a belligyminiszter jévdhagydsa sziikséges.

Az irattari terv gondozasa az Igazgatasi és Biztonsagi Féosztdly feladata. E feladat végrehajtasanak biztositasa
érdekében a minisztérium szervezeti egységei az lgazgatédsi és Biztonsdgi Féosztalyt haladéktalanul kotelesek
az id6kozben tortént feladat- és hataskorvaltozésokrdl irdsban tajékoztatni.

6. Az iratok selejtezése, megsemmisitése

A kozponti irattdrba helyezett lejart megdrzési idejl iratokat lehetéleg évente, december 31-ig az irattdri
tételszamok figyelembevételével, szabalyszer( eljaras keretében selejtezni kell.

A meg0rzési hataridé lejaratdnak szdmitasakor az irattari tételbe sorolds évében érvényes irattari tervben megjelolt
megdrzési id6ét az Ugyirat lezarasat kovetd naptdl kell szamitani.

Az irat selejtezését az adott Gigyben legkésébb keletkezett irat keletkezésének évében hatalyos irattari tervben
rogzitett 6rzési idé szerint kell végrehajtani.

A selejtezést a kildeményboritén vagy az el6addi iven feltiintetett irattari tételszam, illetve az ahhoz tartozé
megdrzési idé alapjan kell végrehajtani.

A nyilvantartasba vett iratok tobblet példanyainak selejtezésérdl jegyzékonyvet nem kell felvenni, de annak
megtorténtét a nyilvantartdsokban és az irattari példanyon fel kell tiintetni.

A selejtezés soran ellendrizni kell az iratok irattari tételszam szerinti csoportositasat.

A selejtezési jegyzékonyvet a minisztérium korbélyegzéjének lenyomatdval kell ellatni és 2 példanyban sziikséges
elkésziteni, amelyeket iktatds utdn a Magyar Nemzeti Levéltarhoz kell tovébbitani a selejtezés engedélyeztetése
érdekében. A Magyar Nemzeti Levéltar az iratok megsemmisitését — a sziikséges ellendérzés utan — a selejtezési
jegyz6konyv visszakiildott példanyara irt zaradékkal engedélyezi. A selejtezési jegyz6kdnyv (12. iratminta) kotelezd
melléklete a selejtezési iratjegyzék (13. iratminta).

A selejtezési jegyz6konyv tartalmazza:

a) a szerv nevét, az iratselejtezés helyét és idépontjat,

b) a selejtezést végzd 6nallo szervezeti egység megnevezését,

<) a selejtezésben résztvevok nevét, beosztasat, alairasat,

d) a selejtezési eljaras ala vont irategyuttes keletkeztetéjét,

e) az iratok évkorét (selejtezési iratjegyzéken is feltlintetésre kerdil),

f) az iratok targyat (amennyiben azokrol darabszint(i jegyzék all rendelkezésre),

a) a selejtezésre kivalogatott iratok terjedelmét (iratfolydméterben),
h) az alapul vett jogszabalyok, iratkezelési szabélyzatok felsorolasat,

i) az 6nallé szervezeti egység vezetdje ellendrzési feladatainak megtorténtét,
j) a korbélyegzé lenyomatat,

k) a megsemmisités idépontjat,

)} a selejtezés alapjaul szolgéld normak megnevezését.

A selejtezés és megsemmisités tényét és idépontjat a Poszeidon megfelelé rovatdban rogziteni kell, azonban
az adatbdzisabdl iratokat tordlni tilos.

A selejtezési jegyzékonyv mellékleteként selejtezési iratjegyzéket kell késziteni. Az iratjegyzék tartalmazza
a selejtezésre keriil6 iratok tételes (iktatdszam, érkeztetd szam) felsoroldsat, évkorét, tételszamat, az irattari tétel
cimét, az iratjegyzék készitésének idépontjat, a készité személy nevét és alairasat.

Elektronikus dokumentumkezelés esetén az adatbdazisban szerepld iratok metaadatainak selejtezése fizikai torlés
nélkil, a selejtezés tényére vonatkozé megjeloléssel torténik. A selejtezést kovetéen az elektronikus
dokumentumokat meg kell semmisiteni, azaz visszaallithatatlanul torolni kell az adatbazisbél.

Az elektronikus adathordozon térolt elektronikus dokumentumok selejtezése és megsemmisitése fizikai torléssel
az é&ltaldnos szabdlyok szerint torténik. A hozzajuk kapcsolédd iktatdsi adatok (metaadatok) ,selejtezett”
megjeldléssel tarolandok.

A Magyar Nemzeti Levéltar selejtezési engedélyének birtokdban a selejtezést koordinalé onallo szervezeti egység
vezetbje az adatvédelmi és biztonsagi elSirdsok figyelembevételével gondoskodik a megsemmisitésrdl vagy
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az elszallitasig torténd elhelyezésrdl és a biztonsagos 6rzésrél. A kiselejtezett iratokat zizéassal vagy az irat anyagatdl
fligg6 egyéb mddszer alkalmazasaval ugy kell megsemmisiteni, hogy tartalmukat megéllapitani ne lehessen.

Ha az iratkezelés soran rendkiviili esemény kovetkeztében az iratok karosodast szenvedtek, haladéktalanul értesiteni
kell az Igazgatasi és Biztonsagi Féosztaly vezetéjét. A kdreseményrél jegyzékonyvet kell felvenni, amely tartalmazza
a karosodott iratok meghatarozasat, a kdiresemény helyét, idépontjat és koriilményeit. A jegyzékdnyvet soron kiviil
meg kell killdeni az illetékes kozlevéltar részére. A kozlevéltér véleményének kikérésével a szervnek meg kell
vizsgélnia a megrongélodott iratok helyreadllitdsdnak lehetéségét. Ha a kdrosodds mértéke, illetve jellege miatt nincs
mod az iratok helyredllitdsara, a kozlevéltar engedélyezheti azok kényszerselejtezését, tovabba sziikség esetén
hivatalbol értesiti az adatvesztés ligyében eljarasra jogosult hatésagot.

A selejtezett — papirzsdkban elhelyezett - iratanyag megsemmisitésre torténd elszéllitdsat a Kozponti Irattér
munkatarsai koordinaljak.

A papirzsakokban kizdrélag a megsemmisitésre varé papiralapu adathordozék helyezheték el. Semmilyen mds
alapanyagu adathordozo, egyéb targy elhelyezése nem megengedett. A papirzsakokra a selejtezett papiralapu
adathordozét elhelyezé felel6s szervezeti egység megnevezését ra kell vezetni, nyilasat ugy kell lezarni, hogy
az iratok kiszérédasa kizérhato legyen.

Elektronikus dokumentumkezelés esetében a selejtezést és a fizikai torlést kovetéen a Poszeidonbdl a selejtezésre
vonatkozd iratkezelési metaadatokkal béviilt iktatokonyveket és a tovabbi 6rzést igényl6é elektronikus iratokat
a szakmai alkalmazasgazda elektronikus adathordozéra archivalja és megkiildi az Igazgatasi és Biztonsagi Féosztaly
részére. Ezzel egyidejlileg a Kozponti Irattdr munkatérsainak kozremikodésével roncsoldssal megsemmisiti
a selejtezési és megsemmisitési eljaras altal érintett iktatokdnyvek és elektronikus iratok korabbi (legutolsé) archivalt
elektronikus adathordozéit, amirdl jegyz6kdnyvet vesz fel.

7. Aziratok levéltarba adasa

Nem selejtezhetd iratainak teljes és lezart évfolyamait — a hatarid6é nélkil 6rzenddk kivételével — a minisztérium
a keletkezés naptéri évétdl szamitott tizenotodik év végéig, elézetes egyeztetést kovetéen a Magyar Nemzeti
Levéltarnak atadja.

A Magyar Nemzeti Levéltar szamdra atadando iratokat tgyviteli segédletekkel egyitt, nem fert6zott allapotban,
levéltari Orzésre alkalmas savmentes dobozokban, a minisztérium koltségére atadas-atvételi jegyzékonyv
kiséretében - annak mellékletét képezé atadasi egységek szerinti tételjegyzékkel egyiitt - teljes, lezart
évfolyamokban kell dtadni.

Ha a levéltari dtadasra kotelezett iratokra a minisztériumnak Ggyviteli szempontbdl még rendszeresen sziiksége van,
vagy ha az illetékes kozlevéltar az iratok atvételéhez sziikséges raktari féréhellyel nem rendelkezik, az irattdri
megdbrzési idé fellilvizsgalata keretében az atadas-atvételi hataridé a levéltarral egyeztetett idétartammal
meghosszabbitasra kertl, tovabbi tiz évre kiilon engedély nélkil meghosszabbithaté. Az atadasi-atvételi hataridé
tiz éven tuli meghosszabbitasat egy alkalommal, legfeljebb tovabbi tizenot év idétartamra a kulturdért felelés
miniszter engedélyezi.

A visszatartott Ugyiratokrol kilon jegyzéket kell késziteni. Az iratdtadas-atvételi jegyzéket (15. iratminta) és
a visszatartott iratokrdl készitett jegyzéket — a Magyar Nemzeti Levéltarral egyeztetett mdédon - elektronikus
formaban is at kell adni.

A nem selejtezhetd, levéltari atadasra keril6 elektronikus vagy vegyes Ugyiratok esetében az elektronikus formaban
tarolt iratok kozlevéltari atvételének eljarasrendjérél és mdszaki kovetelményeirél szoléd 34/2016. (XI. 30.)
EMMI rendeletben foglaltaknak megfeleléen kell eljarni.

Az iratok levéltari dtadasanak tényét és idejét a Poszeidonban rogziteni kell és az irattari segédleteken is &t kell
vezetni.

VI. FEJEZET

INTEZKEDESEK A MINISZTERIUM MEGSZUNESE, FELADATKOR-VALTOZASA, HIVATAL ES MUNKAKOR
ATADASA ESETEN

1. Intézkedések a minisztérium megsziinése, illetve feladatkorének megvaltozasa esetén

Az Ltv. el6irdsainak megfelelen kell intézkedni a minisztérium megszlnése, feladatkor-valtozasa esetén az érintett
irattéri anyag tovabbi elhelyezésérdl, biztonsagos megdrzésérdl, kezelésérdl és tovabbi haszndlhatdsagarol.
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Hivatalatadas esetén az errél készilt iktatott jegyzékonyvben fel kell tlintetni az utolsé iktatészamot (szamokat) és
tételesen fel kell sorolni az dtadott, illetve atvett Gigyiratokat és az tigyirathatralékot.

Az iratkezelési folyamat szerepléit (vezetd, ligyintézd, Ugyiratkezel§) megsziinés, atszervezés és személyi véltozas
esetén a kezelésiikben 1évé iratokkal, a nyilvantartdsok alapjan tételesen el kell szdmoltatni, az elszamoltatasrdl
jegyzokonyvet kell felvenni. A kezelésiikben 1évé iratanyag rendezésének hidnyossdga esetén a hidanyossag
megsziintetéséig (maximum a felmentési idének a munkaltatd dontésétdl fliggé munkavégzési kotelezettség aldli
mentesités tartamara) nem mentesithetéek a munkavégzési kotelezettség aldl.

Ha a megsz(iné szerv feladatkore tobb szerv kozott oszlik meg, vagy valamely szerv egyes feladatait egy masik szerv
veszi at, az irattari anyagot csak irattéri tételenként szabad megosztani. Az egyes Ugyiratokra vonatkozé igényt
masolat készitésével vagy kdlcsonzéssel kell teljesiteni. Az irattari anyag irattari tételenkénti megosztasat az illetékes
kozlevéltar egyetértésével kell elvégezni.

Ha a kozfeladatot ellato szerv jogutod nélkil szlnik meg, irattari anyaganak maradandé értéki részét a Magyar
Nemzeti Levéltarban kell elhelyezni. Az irattdri anyag tobbi részének meghatdrozott ideig torténd tovabbi
6rzéséhez, kezeléséhez, illetve selejtezéséhez sziikséges koltségek biztositasardl a megsziintetésrél intézkedd szerv
gondoskodik.

2. A megsziint szervezeti egységek iratainak kezelése

Szervezeti egység megszlinése esetén a kezelésébe tartozd valamennyi kildeményt, az el nem intézett,
folyamatban évé Ugyek iratait dtadas-atvételi jegyzékonyv kiséretében &t kell adni a megsz(ing szervezeti egység
feladatkorét atvevo szervezeti egységnek (a tovabbiakban: atvevé szervezeti egység).

Ha a megszlind szerv mas szervbe olvad be, iratait a feladatait atvevo szerv részére kell dtadni.

Ha a megsziing szervezeti egység kiilonalld iktatokonyvvel rendelkezett, akkor az iktatékonyvében a végleges
atadast jelolni kell, az iktatokonyvet le kell zarni és az atadott folyamatban Iévé Ugyek iratait az atvevé szervezeti
egység iktatokonyvébe — az irat korabbi iktatdszamanak és iktatokonyve azonositdjanak feltiintetésével — be kell
iktatni.

Ha a megsz(iné és az atvevd szervezeti egység kozos iktatokonyvet hasznalt, az iktatdkdnyvben az atvevd szervezeti
egységet mint felelést kell régziteni.

Ha a megsz(iné szervezeti egység feladatkore tobb szervezeti egység kozott oszlik meg, irataikat a feladathoz
kapcsoloddan lehet megosztani. Ha ez valamilyen oknal fogva nem lehetséges, akkor a kdzponti irattarban kell
elhelyezni. Az egyes Ugyiratokra vonatkozé igényt mdsolat készitésével vagy kolcsonzéssel kell teljesiteni.
A folyamatban 1évé és a befejezett ligyek iratait a vonatkozo eldirdsokban foglaltak szerint kell kezelni.

Ha a megsz(int szervezeti egység feladatkorét nem veszi at mas szervezeti egység, iratanyagat a kozponti irattarban
kell elhelyezni.

A megszlint szervezeti egység iratainak kezelésére vonatkozé rendelkezéseket a szervezeti egységet érinté
feladatkor atadasa esetén is értelemszer(ien alkalmazni kell.

3. Munkakoratadassal kapcsolatos rendelkezések

A szervezeti egységtol tavozot (vezetd, Uigyintézd, ligyiratkezeld) vagy, aki a tovabbiakban egyéb ok miatt iratot nem
tarthat maganal, a rabizott iratokkal a nyilvantartas alapjan tételesen el kell szamoltatni. A szervezeti egységek
a személyi vaéltozasokrol az adatgazdat értesitik, illetve kezdeményezik a Poszeidonban a jogosultsagok
érvénytelenitését.

A minisztérium vezetdi és Ugyintézé allomanyu dolgozédi kormanyzati szolgalati jogviszonyuk barmely okbdl
torténé megszlinésekor vagy tartés tavollét (fizetés nélkili szabadsag), illetve mas minisztériumi szervezeti
egységhez torténd athelyezéskor kotelesek a néluk [évé iratokat leadni, azokkal elszamolni.

Az elszamolési kotelezettség teljesitését a Kdzponti Irattar munkatdrsa az ,Elszdmoldlap” vonatkozd rovatanak
alairdsaval igazolja.

A fel nem lelhet6é Ugyiratokrdl az 6néllé szervezeti egység vezetbje feljegyzésben tajékoztatja az Igazgatasi és
Biztonsagi Fosztély féosztalyvezetdjét.

A fel nem lelhet6 alszdmos iratokrol az lgyiratkezel6 vagy Ugyintézé az irathidnnyal kapcsolatos — vezetd és
Ugyintézé altal olvashatéan aldirt, datummal ellatott — nyilatkozatot az Ugyiratban elhelyezi, majd a Poszeidon
megfeleld feliletén a ,Megjegyzés’, illetve az el6adodi iv ,Kezelési feljegyzés” rovatdban a nyilatkozat elhelyezésére
vonatkozd szoveget rogziti. Amennyiben az alszdmos irat elektronikus allomany(ok)bdl &ll, a fel nem lelheté
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az irathidnnyal kapcsolatos — vezetd és Ugyintézd altal olvashatéan aldirt, ddtummal ellatott - nyilatkozatot
digitalizalast kovetéen a Poszeidonba, az alszdm mdgé kell feltdlteni, majd az ligyirat,Megjegyzés” rovatdban az erre
vonatkozé széveget régziteni.

Folyamatban lév6 lgyek esetében a szervezeti egység vezetéjének haladéktalanul uj lgyintézé kijel6lésérdl kell
gondoskodni. A tavozé és az Ujonnan kijeldlt Gigyintézék a vezetd felligyelete mellett bonyolitjdk le az iratok
atadas-atvételét.

Az elszamoldsi kotelezettség nem teljesitése vagy Uj ligyintézd kijelolésének elmaradasa esetén az tigyintéz6 nevén
|évé iratok az 6nalld szervezeti egység vezetdjének nevére keriilnek atirasra, annak dokumentélasa mellett.

Allami vezeté tavozéasakor titkarsaga koteles a titkarsagon fellelhetd iratokat attekinteni, a folyamatban lévé ligyeket
az arra jogosult vagy kijelolt személynek, illetve az iratot készité 6ndlld szervezeti egységnek az atadas-atvétel
dokumentaldsa mellett dtadni. Az érdemi ligyintézést nem igényld iratokat jegyzék kiséretében a Kézponti Irattér
munkatarsainak kell dtadni.

VII. FEJEZET
AZ IRATKEZELESSEL KAPCSOLATOS EGYEB RENDELKEZESEK

1. Bélyegzok

A minisztérium hivatalos bélyegzéje a Magyarorszag cimerével ellatott korbélyegz6. A minisztérium felsGszintd

vezetdi a tisztségliket, illetve beosztasukat megjel6ld, Magyarorszag cimerével elldtott korbélyegzét hasznalnak.

A szervezeti egységek korbélyegzéjén feliil az Innovéciods és Technoldgiai Minisztérium, alul a sorszam szerepel.

A minisztérium kijel6lt szervezeti egysége a kilpolitikdért felelés miniszter altal a kalfoldi felhasznaldsra szént

kozokiratok felulhitelesitésének szabalyairdl széld 468/2017. (XIl. 28.) Korm. rendelet elbirdsai alapjan, az okirat

kilfoldi felhasznalhatdsaga érdekében a kdzbensd felllhitelesitéshez angol nyelvl, Magyarorszag cimerével ellatott

korbélyegzét hasznal. A korbélyegzon felll a ,Ministry for Innovation and Technology’, alul az 6nallé szervezeti

egység hivatalos megnevezése angol nyelven és a kdrbélyegzd sorszama szerepel.

A korbélyegzéket — a lenyomatdban is megjelené — sorszammal kell ellatni és ennek megfeleléen nyilvantartani.

Nyilvan kell tartani a hasznalatban [évé aldirds bélyegzéket is. A nyilvantartas tartalmazza a bélyegz6t hasznald

személy és szervezeti egység megnevezését, a bélyegzd lenyomatat, egyértelmlien azonosithaté médon az atado és

az atvevé (bélyegzd hasznaldja) személy nevét, aldirdsat, valamint a visszavétel, megsemmisités, tovabba

a korbélyegzd elvesztésének vagy eltulajdonitasanak idépontjat.

Korbélyegzd az dllami vezetd, illetve a szervezeti egység lgykorébe tartozé kiadményan, a kiadmanyozési rend

szerinti hitelesitéshez hasznalhaté.

A korbélyegzok, fejbélyegzdk, illetve egyéb bélyegzék (a tovabbiakban egyitt: bélyegzOk) igény szerinti

megrendelésérél, nyilvantartasarol, kiadasarol és selejtezésérdl az lgazgatasi és Biztonsadgi Féosztaly Biztonsagi

Osztalya gondoskodik.

A szervezeti egység vezetdje gondoskodik

a) a bélyegzé hasznaldjanak személyében bekdvetkezd valtozas nyilvantartdson torténd atvezettetésérdl,

b) szervezeti atalakulds esetén, tovabba, ha a bélyegzd elhaszndlédott vagy megrongélédott, annak
igénylésérdl, leadasarol, cseréjérél.

A korbélyegzét a hivatali idé utan, illetve a hivatali helyiségbdl vald tavozaskor el kell zarni. A korbélyegzét sziikség

szerint éplleten kivili munkavégzés soran lehet az épdletbdl kivinni. A bélyegzé hasznéldja felelés annak

rendeltetésszer(i hasznalatdért, biztonsadgos 6rzéséért.

Ha a hasznalo észleli, hogy korbélyegzdje elveszett vagy azt eltulajdonitottdk, haladéktalanul intézkednie kell arrdl,

hogy a korbélyegzdével valo visszaélés megakadélyozhato legyen. Ennek érdekében:

a) irdsban értesiti az lgazgatasi és Biztonsagi Féosztaly vezetéjét, aki gondoskodik a korbélyegzé letiltasardl
52616 kdzleménynek a megjelentetéséré| a Hivatalos Ertesitében,

b) a korbélyegz6 elvesztését vagy eltulajdonitasat a bélyegzé-nyilvantartasban fel kell tiintetni,

<) az elveszett vagy eltulajdonitott korbélyegzé Uj sorszdmu bélyegzével poétolhatd, a letiltdst kdvetden
elékerilt korbélyegzét selejtezni kell.

Az alairas-bélyegzére vonatkozo rendelkezések a 154. pontban kertltek feltlintetésre.
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2. Aziratkezeléssel kapcsolatos munka ellenérzése

Az 6nall6 szervezeti egység vezetdje szervezeti egységénél koteles:

a) szilkség szerint ellendrizni az iratkezelés rendjét és a Szabdlyzatban foglaltak végrehajtasat, kiemelt
figyelemmel az iratok irattarba helyezésére,

b) az ellen6rzések soran megallapitott hidnyossagok megsziintetése érdekében intézkedni,

<) kozvetiteni a Szabdlyzat mddositaséra iranyuld javaslatait az Igazgatasi és Biztonsagi Féosztaly vezetbjének.

Az 6nallé szervezeti egység vezetdjének az ellenbrzéssel kapcsolatos észrevételeit és utasitasait jegyzékonyvbe kell

foglalnia és a szabalytalansagok megsziintetését ismételt ellen6rzés utjan kell megvizsgélnia, a jegyzékonyv

egy példanyat az Igazgatési és Biztonsagi Féosztély vezetdjének meg kell kiildenie.

Az iratkezelés 3ltaldnos felligyeletének gyakorldsa sordn az lgazgatdsi és Biztonsagi Féosztaly betartatja

az iratkezelésre vonatkozé szabélyokat és ellenérzi azok betartasat.

3. A nyilvantartasba vétel szabalyai az iratkezelési szoftver lizemzavara esetén

A Poszeidon lizemzavara esetén az adatgazda soron kivil értesiti a kdzponti szolgaltatét a hiba minél hamarabb
torténd elhdritasa érdekében, tovabba az iktatohelyeket a rendszer ledllasarol, valamint arrél, hogy az lizemzavar
idejére a Szabalyzatban meghatarozott eléirdsoknak megfeleléen kell eljarni.

Papiralapu iktatokdnyvet kell megnyitni abban az esetben, ha barmely okndl fogva az lgyiratkezel6k szamara
a Poszeidonhoz val6 hozzaférés tobb 6ran keresztlil nem biztositott.

A ,slrgds” jeloléssel elldtott és soron kivili Ugyintézést igénylé — mind a bejové, mind a kimend és belsd
iratforgalom esetében - iratokat az adott évben 1-t6l kezd6d6 sorszammal erre a célra, a hitelesités szabalyai szerint
megnyitott, UZ egyedi azonositasi jellel ellatott papiralapl érkezteté kdnyvben (UZ_ERK/181/2021) Kkell
nyilvantartasba venni, illetve iktatokényvben (pl. IBF/342-1/2021/02) kell iktatni, ha az (izemzavar a 4 6rét
meghaladja, tovdbbad a megkilonboztetett jelolés nélkili iratokat is, ha az iktatds akadalyoztatdsa meghaladja
a 24 o6rat. Az UZ egyedi azonositési jellel ellatott papiralapl érkeztets- és iktatokdnyv kézponti nyilvantartasba
vételér6l és az egyéb azonositok nyilvédntartasarél az Igazgatasi és Biztonsdgi Féosztdly gondoskodik.
Azok hitelesitésére, vezetésére az iratkezelési segédkdnyvekre vonatkozé szabélyokat kell alkalmazni.

Ha a Poszeidonban hasznalt iktatészam ismert, akkor azt minden esetben fel kell tiintetni az UZ azonositasi jellel
ellatott papiralapu iktatékdnyv,Megjegyzés” rovataban.

Az Uzemzavar megszlinését kovetéen minden, az lizemzavar ideje alatt keletkezett nyilvantartdsi szamot
a Poszeidonba &t kell vezetni. Az atvezetés tényét a két nyilvantartasban az iktatdszamok egymasra hivatkozasaval
kell jelezni.

Uzemzavar esetén hasznélt iktatokdnyvben a zarast az év végén iktatasra felhasznalt utolsé szémot kdvetd
aldhuzassal kell elvégezni, majd azt a keltezést kovetSen aldirdssal és a szervezeti egység korbélyegzéjének
lenyomataval kell hitelesiteni. A lapra fel kell vezetni, hogy mely iktatészammal zarul a kdnyv és mikor tortént
a lezards. Az iktatokonyv lezardsdt — ugy, mint megnyitasat — az 0Onallé szervezeti egység vezetdjének,
UgyiratkezelGjének alairdsa és a korbélyegzé lenyomata hitelesiti. Papiralapu iktatokonyvbe ceruzaval irni, abban
sorszamot Uresen hagyni, a felhasznalt lapokat 6sszeragasztani, a bejegyzett adatokat kiradirozni vagy barmely mas
maddon olvashatatlannd tenni nem lehet. Ha helyesbités sziikséges, a téves adatot vagy szdmot egy vonallal ugy kell
athuzni, hogy az eredeti bejegyzés olvashaté maradjon. A javitast keltezéssel és kézjeggyel kell igazolni.

Az Uzemzavar megsziintetését kdvetéen az adatgazda értesiti az iktatohelyeket az lGzemzavar megsz(inésérél
és a Poszeidonban torténé nyilvantartds szabalyszerd megkezdésér6l. A helyredllt iratkezelési rendszerben
haladéktalanul ellenérizni kell az utoljara nyilvantartasba vett iratokat, adatvesztés esetén azokat potolni kell.

Az Uzemzavar esetén hasznalt érkeztetd- és iktatokonyvet az aktualis év iratai mellett kell tartani.
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VIIl. FEJEZET
AZ ELEKTRONIKUS KULDEMENYEK KEZELESENEK RENDJE

A minisztérium hivatali kapuira, szakrendszereibe érkez6

a) elektronikus levél és csatolmanya,

b) hivatali tarhely részszolgaltatdsdhoz kapcsoléddan térvényben szabdlyozott biztonsagi el6irasok alkalmazésa
mellett kozvetlendl kitoltott kiildemény

érkeztetését a Poszeidonban kell végrehajtani a visszaigazolassal egyidejlileg. A kiildeményeket elektronikus uton

torténd kézbesités esetén visszaigazolds biztositasaval kell kezelni. Ezeket az alkalmazas, illetve a webbdngészds

felllet automatikusan rogziti.

A minisztérium elektronikus postafiokjat a kozponti szolgaltatd miikodteti.

A kozponti szolgaltato altal biztositott személyes postafiokba nem vezet6jétdl érkezd hivatalos levelet a felhasznald

koteles a megfeleld hivatalos fiokba tovabbitani, azt kitordlnie tilos. Személyes fiokbol hivatalos levelet kdzvetlendil

az iktatds megkeriilésével mas szervezeti egység részére tovabbitani tilos, csak a nem iktatando levelek tovabbitdsa

engedélyezett ilyen moédon.

Az elektronikus uton érkezett killdeményt - nyilvantartasba vételt megel6z6en - megnyithatésag (olvashatésag)

szempontjabdl ellendrizni kell.

Az elektronikus irat hitelességének ellenérzésével kapcsolatos el6irast ,A kildemények érkeztetése” alfejezet

tartalmazza.

Azonos jellegli biztonsagi kockéazatot tartalmazé kiildemény ismételt érkezése esetén a feladdt nem, de a kdzponti

szolgaltatot értesiteni kell. Azonos jellegl kockazati kériilménynek mindsil az egy honapon beliil azonos kildétdl

masodik alkalommal érkezé virus vagy egyéb rosszindulatu program.

Ismeretlen vagy ismert feladotol érkezd, de értelmetlen targyat tartalmazé levelet (amely értelmetlen csatolmanyt is

tartalmaz vagy idegen nyelven irédott) megnyitni tilos. A kdzponti szolgéltatot errdl értesiteni kell, aki dont a levél

veszélyességérdl.

A miniszter feladatkorébe tartozé tgyet keletkeztetd elektronikus levelet a Poszeidonban érkeztetni, illetve iktatni

kell és a tovabbiakban lehetdség szerint az iratkezelési szoftver éltal generdlt nyilvantartasi szamhoz kapcsoléddan

elmenteni, a rendszer hattéralloméanyaban térolni. A faxot postai Uton megkuildott iratként kell kezelni, nyomtatdst

kdvetden a Poszeidonban kell nyilvantartasba venni.

A hivatali kapu rendszerébe bekapcsolt szervek részére kiildott iratokat webbongészés feliilet hasznalataval vagy

— gépi interfész kapcsolat esetén — a Poszeidon ,Csoportos postazas” kézbesitési mod kivalasztasaval kell tovabbitani

a cimzett részére.

Az elektronikus Uton tovabbitott vélaszlevél esetén a papiralapu hiteles kiadmany digitalizélt masolatat az Edr.

55. §-dban foglaltaknak megfelelen kell a cimzett részére megkildeni.

Elektronikus iratot természetes személynek csak akkor lehet kildeni, ha a cimzett a kérelmet elektronikus levélben

kuldte be vagy azt - az elektronikus levélcime megadasa mellett - kifejezetten kérte.

Elektronikus Uton érkezett irat beérkezését és kiildott irat tovabbitdsat az idépontjanak, a beérkezés és tovabbitas

maédjanak és adathordozoéjanak megjelolésével be kell jegyezni az iktatokdnyvbe. Poszeidon haszndlata sordn

ezeket a rendszer automatikusan rogziti.

Ha az elektronikus levél elkiildése meghitsul, az elektronikus irat papiralapu hiteles masolatdt a szabdlyozott

elektronikus Ugyintézési szolgaltatast végzo kijeldlt szolgéltaton (Magyar Posta Zrt.) keresztlil hagyoményos postai

uton kell megkuldeni a cimzettnek.

A 335/2005. (XIl. 29.) Korm. rendelet 2. mellékletében, valamint a Szabdlyzat 2. fliggelékében felsorolt

kildeményekkel kapcsolatos vélaszlevelek megkiildése hagyomanyos médon, papir alapon torténik.

Elektronikus uton érkezett kiildemény megnyithatésagaval (olvashatdsagdval) kapcsolatban felmerildé hibat

a kozponti szolgéltatonak kell jelezni.

A vegyes Ugyiratok kezelése soran - az iratok adathordozdjatol fiiggetleniil - a hiteles példanyok meglétére fokozott

figyelmet kell forditani.
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1. fliggelék a 28/2021. (XIl. 22.) ITM utasitdshoz
Az Innovacios és Technoldgiai Minisztérium irattari terve
Az irattari terv altalanos és kiilonos részre oszlik.

Az Ugy tipusat, iratképzd szerv szerinti hovatartozasat, az irat selejtezhet6ség szerinti besorolasat és a levéltari
atadas idépontjat az irattari tervben rogzitett irattari jel mutatja.

Az irattari jelek 6sszetevdi:
1) Tételszam:

a) mind az 4ltaldnos mind a kulonds rész tételei esetében az irattéri tételszam elsé jegye(i)
meghatarozza (betdjellel) a rendszerbeli elhelyezkedést:

A = Altalanos rész, (valamennyi minisztérium esetében alkalmazando);
ITM (minisztérium betUjele) = KGilonos rész;

b) a kilonds részben a minisztérium roviditett betljeléhez sorszamok kapcsolédnak, amelyek
meghatarozzak az ligy tipusat. Ezt a tipuson beliil hdrom vagy négyjegyl sorszam kdveti, amely
meghatarozza az adott tipuson beliili Ggyiratkort.

2) Selejtezési id6: szam, amely meghatdrozza a kiselejtezendé irattari tételekbe tartozo iratok lgyviteli célu
megdrzésének idétartamat években vagy,N”jel, amely meghatarozza a nem selejtezendd tételeket;

3) Lt. (Levéltar): a levéltari atadds hatarideje években, a tényleges atadas idépontjarél az adott kdzponti
allamigazgatasi szerv és az illetékes levéltar esetenként allapodik meg.

A HN" (hataridé nélkul &rzendd) jelolés meghatdrozza a hataridé nélkul Ugyviteli érdekbdl a minisztérium

irattardban maradé iratok korét, az iratok ligyviteli értékének megsz(inése utan a minisztérium és a levéltar kozosen

dont az atadas idépontjarol.



5656 HIVATALOS ERTESITO - 2021.évi62.szdm

TARTALOMJEGYZEK
ALTALANOS RESZ
Tételszam Megnevezés Selejtezésiids Lt.
(év)
A100 A jogalkotdssal és a kormanyzati munkaval kapcsolatos tigyek iratai
A200 Szervezet és miikodés
A300 Ugyvitel
A400 Human eréforras és munkatigyek
A500 Gazdasagi tigyek
A600 Fejezeti koltségvetés
A700 Belsé ellendrzés
A800 Informatika
A900 Biztonsag
A1000 Kommunikacio, sajto, média
KULONOS RESZ
Tételszam Megnevezés Selejtelzési id6 Lt.
(év)
ITM100 Nem eurdpai unids fejlesztési forrasok felhasznaldsahoz kapcsolédéd
fejlesztéspolitika szabalyozasanak, felhasznaldsanak, ellen6érzésének
iratai
ITM200 Teriletfejlesztéssel kapcsolatos iratok

ITM300 Kozlekedéssel kapcsolatos iratok

ITM400 Kézlekedésfejlesztési Operativ Programokkal (KIOP, KOZOP, IKOP, CEF)
kapcsolatos iratok

ITM500 Program monitoring és pénztigyekkel kapcsolatos iratok

ITM600 Kozuti és kotottpalyas projektekkel kapcsolatos iratok

ITM700 CEF programmal kapcsolatos iratok

ITM800 Kornyezeti és Energiahatékonysagi Operativ Programokkal (KEOP,
KEHOP, Kohézids Alap) kapcsolatos iratok

ITM900 Klima- és energiapolitikaval kapcsolatos iratok

ITM1000 Klimavédelmi hatosagi iratok

ITM1100 Audiovizudlis politikaval kapcsolatos iratok

ITM1200 Infokommunikaciéval kapcsolatos iratok

ITM1300 Elektronikus hirkozléssel kapcsolatos iratok

ITM1400 Fogyasztévédelemmel kapcsolatos iratok

ITM1500 Kiemelt infrastrukturakkal kapcsolatos iratok

ITM1600 Nemzetkdzi kapcsolattartassal és Eurdpai Unids miikodéssel
kapcsolatos iratok

ITM1700 Miniszter iranyitdsa, illetve szakmai irdnyitasa ald tartozé szervekkel
kapcsolatos iratok

ITM1800 Miniszter felligyelete, tulajdonosi joggyakorlasa ala tartozd egyes
szervekkel kapcsolatos iratok

ITM1900 Vasuti kozlekedési hatosagi feladatellatassal kapcsolatos iratok
ITM2000 Hajézési hatosagi iratok
ITM2100 Légikozlekedési hatdségi iratok
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ITM2200 Hatdsagi koordinacios iratok

ITM2300 Kozuti jarmu hatdsagi iratok

ITM2400 Kozuti gépjarmi-kozlekedési hatdsagi iratok

ITM2500 Torolt tgykortipus

ITM2600 Torolt ugykortipus

ITM2700 Vasuti igazgatési, engedélyezési és utasjogi iratok

ITM2800 Kozuti kozlekedési ellendrzési hatdsagi iratok

ITM2900 Méasodfoku hatdsagi és felligyeleti eljarasok iratai

ITM3000 | KOFOP fejlesztéssel kapcsolatos iratok

ITM3100 A Nemzeti tengelysuly és kapcsolddo ellendrzéseket tdmogaté hélozat
kialakitasa projekttel kapcsolatos iratok

ITM3200 Szakképzés, feln6ttképzés iratai

ITM3300 Az eurdpai unids allami tdmogatasi szabalyoknak valé megfelelés
biztositasahoz kapcsolodoé iratok

ITM3400 Belgazdasaggal, gazdasagpolitikdval, makrogazdasag szabalyozasaval
kapcsolatos iratok

ITM3500 Ipariigyekkel kapcsolatos iratok

ITM3600 Epitésgazdasag, lakasgazdalkodas és lakaspolitika iratai

ITM3700 Kereskedelemmel kapcsolatos tigyek

ITM3800 Egészségiparral kapcsolatos tigyek

ITM3900 Kiterjesztett gyartdi felelésségi rendszerrel, termékdijjal, betétdijjal és
hulladékhasznositassal kapcsolatos iratok

ITM4000 A felséoktatassal, valamint a felséoktatasi kutatds-fejlesztési és a
tudomanypolitika koordinacidjaval kapcsolatos iratok

ITM4100 Eurépai unids fejlesztési forrasok felhasznalasahoz kapcsol6do
fejlesztéspolitika szabalyozasanak, kialakitasanak, felhasznélasanak,
ellenérzésének iratai

ITM4200 Fenntarthatésaggal kapcsolatos iratok

ITM4300- | Foglalkoztataspolitikaval kapcsolatos iratok

4400
ITM4500 Innovacios és kutatasfejlesztési igyek
ITM4600 Hulladékgazdalkodasi hatosagi feladatokkal kapcsolatos iratok
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Tételszam Altalanos rész Selejtezesi id6 Lt.
(év)
A jogalkotdssal és a kormanyzati munkaval kapcsolatos tigyek iratai
A101 A minisztérium jogalkotasi felel6sségébe tartozé jogszabdlyok és N 15
a kozjogi szervezetszabdlyozo6 eszkdzok és ezek tervezetei,
koordinacios iratai
A102 Mas minisztérium, szerv jogalkotasi felel6sségébe tartozo 5 -
jogszabalyok és a kdzjogi szervezetszabdlyozé eszkdzok tervezetei,
koordindcios iratai
A103 Az Alkotménybir6sdag megkereséseivel kapcsolatos iratok 5 -
A104 Az orszaggy(ilési biztosok megkereséseivel kapcsolatos iratok 5 -
A105 Allami Szamvevészék megkereséseivel kapcsolatos iratok 5 -
A106 Orszaggy(lési képviseldi, bizottsdgi onallé inditvanyokkal, 5 -
képvisel6i megkeresésekkel, kérdésekkel, interpellacidkkal,
kapcsolatos iratok
A107 Minisztérium vezetésével miikodd tarcakozi bizottsagok iratai N 15
A108 Nem minisztériumi vezetéssel m(ikodé tarcakozi bizottsagok iratai -
A109 Egyéb tércakozi bizottsdgok iratai 5 -
A110 M4@s minisztérium, allami szerv tevékenységével, intézkedéseivel 5 -
kapcsolatos megkeresések, modszertani Utmutatok, segédletek,
koordinacios megbeszélések, targyaldsok iratai
A111 A minisztérium Covid-19 jarvannyal kapcsolatos dontései, N 15
statisztikai, 6sszesitd kimutatasai, el6terjesztések és tervezetek
A112 Covid-19 jarvannyal kapcsolatos hattéranyagok (dontés-el6készitd 10 -
anyagok, adatszolgaltatdsok, tajékoztatasok, dontés-el6készitd
megismerési céllal tovabbitott dokumentumok)
A113 M4ds minisztérium, szerv Covid-19 jarvannyal kapcsolatos dontései, 5 -
statisztikai, 0sszesitd kimutatasai, eléterjesztések és tervezetek
Szervezet és miikodés
A201 Minisztérium alapitasaval kapcsolatos iratok HN
A202 A szervezet mlkodésével kapcsolatos alapszabélyozas (SzMSz) N 15
A203 A szervezet m(ikodésével kapcsolatos egyéb szabalyozas, egyéb 15
szabdlyzatok, Gigyrendek stb.
A204 Belsé utasitasok, korlevelek N HN
A205 A kormanyvéltaskor készitett 6sszefoglal6 jelentések N 15
A206 A miniszter orszaggy(lési képviseletének elésegitésével, 5 -
helyettesitésével, parlamenti munkéval kapcsolatos iratok
A207 Politikai partokkal, parlamenti frakcidkkal kapcsolatos iratok N 15
A208 Korménykabinet, egyéb kabinet, iléseivel kapcsolatos emlékezteték 15
a kabinet mukodtetéséért felelds tarcanal
A209 Korménykabinet, egyéb kabinet iiléseivel kapcsolatos egyéb iratok 5 -
a kabinet munkajaban résztvevé mas tarcaknal
A210 Kézigazgatasi Allamtitkari Ertekezletre bejévé elbterjesztések, N 15
emlékeztetbk, egyéb iratok az értekezlet 9sszehivasaért felelés
tarcanal
A211 Kézigazgatasi Allamtitkari Ertekezletre bekiildott el6terjesztések, N 15
emlékezteték, egyéb iratok az el6terjesztésért felelés tarcanal
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A212

Kozigazgatasi Allamtitkéri Ertekezletre bekiildétt eléterjesztések,
emlékezteték, egyéb iratok az értekezleten résztvevé tarcanal

A213

Kormanyiilésre bejové elbterjesztés, jegyz6konyv, napirend, egyéb
iratok a Kormanyiilés 6sszehivasaért felels tarcanal

A214

Kormanyiilésre bekiildott el6terjesztés, jegyzékonyv, napirend,
egyéb iratok az elGterjesztésért felel8s tarcanal

A215

Kormanyiilésre bekiildott el6terjesztés, jegyzékonyv, napirend,
egyéb iratok a résztvevd tarcanal

A216

Kormanydontések, rendeletek, hatdrozatok, egyéb dokumentumok

15

A217

A minisztériumi szaktanacsadé testilet, miniszteri értekezlet,
allamtitkari, vezetdi stb. értekezlet miikodése soran keletkezett
jegyzékonyvek, emlékeztetdk, egyéb iratok és ezek mellékletei
(el6terjesztések stb.)

15

A218

Egyéb vezet6i értekezletekrdl (apparatusi értekezlet,
féosztalyvezetdi stb. értekezlet) késziilt jegyzékodnyvek, feljegyzések,
emlékeztetdk és ezek mellékletei (el6terjesztések stb.)

A219

Orszagos Erdekegyeztet6 Tanaccsal kapcsolatos tigyek

A220

Hosszabb idétartamra vonatkozé (tavlati, tobbéves, éves
intézkedési, végrehajtasi tervek stb.) tervek, munkatervek,
munkaprogramok

A221

Id6szaki és eseti tervek, munkatervek, munkaprogramok
az elSterjesztd szervezeti egységeknél a végrehajtast kovetden

A222

A miniszter irdnyitasa ala tartozo szervektdl beérkezé hosszu tavu
tervek, munkatervek, munkaprogramok javaslatok, tervek

A223

Id6szaki jelentések, beszamolodk (tervek, munkatervek,
munkaprogramok végrehajtasarol stb.) az el6terjeszt6 szervezeti
egységeknél

A224

A miniszter irdnyitasa ala tartozo szervektdl beérkezd jelentések,
beszamolok statisztikai jelentések, kimutatasok (tervek,
munkatervek, munkaprogramok végrehajtasardl stb.) javaslatok

A225

Hosszabb idétartamra vonatkozé (tobbéves, éves, 6sszefoglald)
statisztikai jelentések, kimutatasok

A226

Id&szaki statisztikai jelentések, kimutatasok a készit6, el6terjesztd
szervezeti egységeknél

A227

Szervezetre és a létszdmra vonatkozé jelentések, javaslatok,
fejlesztéstervek, kimutatasok

A228

Minisztérium és mas (kdzponti dllamigazgatasi) szervekkel vald
egylttmikodéssel kapcsolatos elvi jelentéségu tigyek iratai

A229

Minisztérium és mas (kdzponti allamigazgatasi) szervekkel valo
hosszabb tavu egylttmikodéssel kapcsolatos iratai

A230

Minisztérium és mas (kdzponti dllamigazgatasi) szervekkel valéd
egylttmukodéssel kapcsolatos egy-egy alkalomra vonatkozo,
kevésbé jelentés egyiittm(ikodés iratai

A231

Minisztérium és mas (kdzponti dllamigazgatasi) szervekkel valé
egylttmuikodéssel kapcsolatos intézkedési tervek

A232

Civil szféraval (hazai és nemzetkdzi tarsadalmi szervezetekkel,
jogvédo és kisebbségi szervezetekkel, dllampolgari
onszervezddésekkel, alapitvanyokkal) és egyhazakkal stb.
kapcsolatos elvi, koncepciondlis jelent6ségul tigyek
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A233 Civil szféraval (hazai és nemzetkozi civil szervezetekkel, jogvédé és N 15
kisebbségi szervezetekkel, dllampolgéri dnszervezédésekkel,
alapitvanyokkal) és egyhazakkal stb. kapcsolatos egylittmuikodési
megallapodasok, értekezletek, emlékezteték

A234 Civil szféraval (hazai és nemzetkozi civil szervezetekkel, jogvédé és 5 -
kisebbségi szervezetekkel, dllampolgari 6nszervezédésekkel,
alapitvanyokkal) és egyhdzakkal stb. kapcsolatos egyedi, kisebb
jelentéségu tigyek iratai

A235 Eseti dontés alapjan a minisztérium feladat- és hataskorébe utalt, N 15
elvi jelent6ségl tgyek iratai

A236 Eseti dontés alapjan a minisztérium feladat- és hataskorébe utalt, 5 -
kisebb jelentéségu tigyek iratai

A237 A minisztérium feladat- és hataskorébe tartozo kérelmek, 5 -
megkeresések, javaslatok, bejelentések, panaszligyek

A238 A minisztérium feladat- és hataskorébe nem tartozo bejelentések, 2 -
kérelmek, megkeresések, javaslatok, panasziigyek iratai, illetéleg
Ugyintézés céljabol végleg eredetben tovabbitott iratok kiséré iratai

A239 Kézponti dllamigazgatasi szervek éltal tajékoztatas céljabol 5 -
megkiildott jelentésebb tartalmu iratok

A240 Kozponti dllamigazgatasi szervek altal egyéb tajékoztatas céljabdl 2 -
megkildott iratok stb.

A241 Vezetdi utasitds alapjan iktatasra keriilé egyéb iratok 1 -
(értekezletekkel, el6adasokkal, bemutatdkkal, szolgéltatasokkal,
sth.) tajékoztatdk, beszamolok, meghivok, ismertetdk, ajanlatok,
koszonélevelek stb.

A242 Kutatasokkal, tanulméanyokkal kapcsolatos iratok 15 -

A243 A minisztériumi testileti szervek tagjainak, valamint a minisztérium 15 -
tarcakozi és nemzetkozi szervezetekben valé képviseletét ellatd
megbizéasa és nyilvantartasa

A244 Gazdasdgi tarsasdgokban, felligyel6 bizottsdgokban, Vallalati N HN
Tanacsban betdltend6 funkciok

A245 Rendezvények, konferencidk szervezésével kapcsolatos iratok 5 -

A246 Bizottsagok és tanacsadé testiiletekkel kapcsolatos anyagok 10 -

A247 Forditasi, tolmacsolasi, protokoll ligyek iratai 5 -

A248 OSAP statisztikai adatgydjtéssel és adatszolgéltatassal kapcsolatos 10 -
iratok

A249 Kilfoldi kikiildetésekkel kapcsolatos iratok 5 -

A250 Jogszabalyban meghatérozott és egyéb adatszolgéltatasok, 5 -
értesitési kotelezettségek

A251 Belfoldi jogsegély 5 -

A252 Hataskor, illetékesség hidnyaban dtadasra keriil6 tgyek (attétel) 5 -

Ugyvitel

A301 Miniszter, allamtitkar munkakor dtadas-atvétel soran keletkezett N 15
iratok

A302 Munkakor dtadas-atvétel sordn keletkezett iratok miniszter esetén 10 -

A303 Munkakor dtadas-atvétel soran keletkezett iratok vezeték és 5 -
munkatarsak esetén

A304 Kutatdsi engedély Gigyek iratai 5 -
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A305 Fényilvantarté konyv N HN

A306 Iktatokonyv, név- és targymutaté (papiralapu tovabba elektronikus N 15
iktatas esetén az évente archivalt adatallomanyok)

A307 A nyilt iratok tovabbitasat igazolo futarjegyzék lezaras utan -

A308 Az irat dtadasdra, tovabbitasra vonatkozé nyilvantartas (lezart 2 -
kézbesitékonyv, kézbesitd lap, kézbesitékdnyv, &tmend naplo,
kolcsonzési naplo stb.)

A309 Mindsitett adat tovabbitasara vonatkozé lezart nyilvantartas (belsd, 15 -
kils6 kézbesitékonyy, futarjegyzék stb.)

A310 Iratok atadas-atvételérdl késziilt jegyzékonyvek, jegyzékek és N HN
az ezzel kapcsolatos levelezés

A311 Iratok selejtezésérdl készilt jegyzékdnyvek, jegyzékek, N HN
megsemmisitési jegyz6kdnyvek és az ezzel kapcsolatos levelezés

A312 Iratok mindsitésének fellilvizsgalataval kapcsolatos érdemi 10 -
jelentéséqgi iratok (javaslatok, hatarozatok stb.)

A313 A kiadményozashoz hasznalt, a szigori szamadasu bélyegzdk, N HN
negativ pecsétnyomok, az érvényes aldirds-bélyegzdk és hivatalos
célra felhasznalhat6 elektronikus alairdsok nyilvéntartasa,
selejtezésiikrél, visszavonasukrol késziilt jegyz6kdnyvek

A314 Egyéb bélyegzdk nyilvantartasa és a bélyegzok selejtezésérél készilt 3 -
jegyz6ékonyv

A315 A kozponti irattarban 6rzott iratanyagrél készilt nyilvantartasok N HN
(gyarapodasi és fogyatéki napl, irat befogadasi jegyz6konyv stb.)

A316 A 335/2005. Korm. rendelet 26. §-aban meghatarozott iratok (téves 2 -
cimzés, helytelen kézbesités esete, amennyiben a feladé nem
allapithaté meg)

A317 Ugyiratbdl adatszolgaltatas N HN

A318 Irat megismerési engedélyek iratai mindsitett iratok esetén N HN

A319 Az Ugyvitelt érinté kiilsé szervezetekkel folytatott levelezés 5 -

A320 Kizarolag érkezteté szammal rendelkezé, nem iktatando 1 -
kildemények

A321 Hivatali kapu iratai 5 -

A322 Ugyvitelt érinté, mashova nem sorolhaté jegyzékényvek, 5 -
emlékezteték

Human eréforras és munkatigyek

A401 Foglalkoztatasi jogviszony létesitésével kapcsolatos személytigyi 10 -
iratok

A402 Foglalkoztatasi jogviszony fennéllasa alatt keletkezett iratok 10 -
(kinevezés-moddositasok, értesitések, tajékoztatasok stb.)

A403 Foglalkoztatasi jogviszonnyal 6sszefliggd, szervezeti egységeknél 2 -
keletkezett egyéb iratok, kezdeményezések

A404 Kilszolgélat, nemzeti szakért6k, nemzetkozi alldspalydzatok, 2 -
eurdpai unioés 6sztondijprogram

A405 Oszténdijprogrammal és szakmai gyakorlattal kapcsolatos iratok 2 -

A406 A minisztérium &ltal kiirt palyazatokkal kapcsolatos iratok -
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A407 A személyligyi nyilvantartassal kapcsolatos iratok (személyi anyag) A kormany- -
tisztviselSi
jogviszony
megszin-

tetéstdl
szamitott
50 év

A408 A vagyonnyilatkozat-tétellel kapcsolatban keletkezett iratok *1 -

A409 A személyligyi nyilvantartassal kapcsolatos megkeresések és 5 -

adatszolgaltatasok

A410 A fegyelmi, kartéritési és etikai eljarasok iratai 10 -

A411 Kitlintetéssel és elismeréssel kapcsolatos iratok 5 -

A412 Foglalkoztatdsi jogviszony ideje alatt torténé képzésekkel, 3 -

tovabbképzésekkel, kbzigazgatasi vizsgakkal és konferencidkkal
kapcsolatos iratok

A413 Tanulmanyi szerz6dések és azok moédositasainak irattari példanyai A képzés -
befejezését

kovetd vallalt
idé utdn 5 év
A414 Lakastigyi, szocialis, esélyegyenléségi, egészségligyi, joléti 5 -
(rekreacids) és nyugallomanyba vonultak tgyeivel kapcsolatos
iratok

A415 Erdekegyeztetéssel, érdekképviseleti szervekkel kapcsolatos N 15

jegyz6konyvek és ezek mellékletei
A416 Kozérdekbdl nyilvénos adatok kozzétételével kapcsolatos iratok 5 -
A417 Munkahelyi balesetekkel kapcsolatos iratok -
A418 Foglalkoztatasi jogviszony megsziintetésével és megszlinésével 10
kapcsolatos iratok

A419 Hattérintézmények miniszteri munkaltatoi jogkorbe tartozd 10 -
jogviszony létesitésével, médositasaval és megsziintetésével
kapcsolatos iratok

A420 Hattérintézmények és gazdasdgi tarsasagokkal kapcsolatos egyéb 10 -

személyugyi iratok

A421 Miniszteri biztosok tigyeivel kapcsolatos iratok 10 -

Gazdasagi Ugyek
A501 Beszerzésre, anyagjavitas igénylésre, selejtezésre vonatkozo 8 -
(nagyobb értékd) iratok

A502 Beszerzésre, anyag-, javitasigénylésre, selejtezésére 8 -

vonatkozé (kisebb értékd) iratok

A503 Leltarozéssal kapcsolatos iratok a szervezeti egységeknél 5 -

A504 Pénziigyi levelezés (megbizasi szerz6désekhez kapcsolodd 8 -

teljesitésigazolas, illetményeléleg kérelmek, reprezentacios kerettel
kapcsolatos levelezések stb.)

A505 Ingatlan tulajdonjogara, vagyonkezel6i jogara, hasznalati jogara, N HN

ingatlant terhel6 szolgalmi és egyéb teherként nyilvantartott jogra
vonatkozd iratok
A506 Szerzédések nyilvantartasaval kapcsolatos iratok N HN

' A vagyonnyilatkozat-tételi kdtelezettség megsziinését vagy a kotelezett altali Uj vagyonnyilatkozat tételét kovetden vissza kell adni a kotelezettnek.
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A507 Szerzédések iratai (lejarat utan) -

A508 Peres, illetve nem peres eljarassal kapcsolatos iratok 10 -

A509 Egyéb jogi ligyekkel, jogi tandcsadéssal, tajékoztatassal kapcsolatos 1 -
iratok

A510 Egy évet meghalado pénziigyi kotelezettségvallalas 8 -
engedélyezésével kapcsolatos iratok

A511 Kbzbeszerzéshez, valamint kozponti kdzbeszerzéshez kapcsolédéd 8 -
iratok (szerz6dés teljesitését kovetden)

A512 A fejezeti koltségvetés és a fejezet iranyitasa, felligyelete ald tartozd N 15
koltségvetési szervek tervezésével kapcsolatos folyo évi tervezés,
fejezeti és intézményi koltségvetés

A513 A fejezeti koltségvetés és a fejezet irdnyitdsa, felligyelete ala tartozo 3 -
koltségvetési szervek tervezésével kapcsolatos kovetkezd évi terv

A514 A fejezeti koltségvetés és a fejezet irdnyitdsa, felligyelete ala tartozo 3 -
koltségvetési szervek tervezésével kapcsolatos évkozi modositas

A515 A fejezet (cimek, alcimek) el6iranyzat-mddositas, szervek 8 -
pénzelltasa

A516 Allamkincstari pénzellatas -

A517 Korményzati pénziigyi dontések minisztériumi végrehajtasa -
kormdanyhatdrozat alapjan

A518 Nem allami normativ finanszirozassal kapcsolatos iratok -

A519 A fejezet és a fejezet iranyitdsa, felligyelete ald tartozé koltségvetési -
szervek altaldnos és operativ gazdalkodas-szabalyozas iratai

A520 Kdzponti beruhazas iratai 8 -

A521 Gazdasdgi tarsasdgok és koltségvetési szervek alapitésa, atalakitasa, N 15
megsziintetése

A522 A minisztérium tulajdonosi joggyakorlasa ala tartozé gazdasagi 10 -
tarsasagok mlkodésével dsszefiiggd iratok

A523 A fejezeti zarszamadassal kapcsolatos iratok 8 -

A524 Személyi juttatas 8 -

A525 Addzassal, tarsadalombiztositassal és bérgazdalkodassal Targyév -
kapcsolatos egyéni panasziigyek +5év

A526 Adozéssal, tadrsadalombiztositassal és bérgazdalkodassal 2 -
kapcsolatos adatszolgaltatas bekérés, 6sszesités

A527 Munkaiigyi adatszolgaltatas kiilsé szervek felé (Kozponti Statisztikai 5 -
Hivatal stb.)

A528 Bérpolitikai intézkedések végrehajtasa 8 -

A529 llletményszédmfejtéssel kapcsolatos iratok 10 -

A530 Tarsadalombiztositassal 6sszefliggd iratok 10 -

A531 Szamviteli éves koltségvetési beszamold N 15

A532 Szamviteli éves koltségvetési beszamolot aldtdmaszto leltdr, 8 -
leltarkiértékelés, fékonyvi kivonat

A533 Konyvviteli elszamolast kdzvetleniil és kozvetetten alatdmasztd 8 -
szamviteli bizonylatok

A534 Szigoru szamaddasu bizonylatok -

A535 Szamvitellel kapcsolatos szabalyozasi anyagok, allasfoglalasok -
korlevelek

A536 Torolt irattari tételszam

A537 Leltarhiany megtéritésére vonatkozo iratok -

A538 Birsdgok pénzligyi lebonyolitasaval 6sszefliggé iratok -
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A539 Gazdélkodas monitoringjaval 6sszefliggé gazdasagi elemzések 3 -
iratai

A540 Gazdélkoddas monitoringjaval 6sszefliggd bérpolitikai intézkedések 3 -
el6készitésével kapcsolatos iratok

A541 Gazdalkodas monitoringjaval 6sszefliggd elektronikus adattarak 3 -
mUkddtetéséhez kapcsolddo iratok

A542 Epitési és bontasi engedély, kdzbeszerzést lezard hatarozat, 15 -
kivitelezési dokumentécié egy példénya, miszaki dtadas-atvételi
Gzembe helyezési, valamint garancialis bejarasrol készilt
jegyzokonyvek, éplletatadasi dokumentaciok

A543 Beruhazassal és felujitassal kapcsolatos iratok -

A544 Beruhazasi tervvel, igénybejelentéssel kapcsolatos pénziigyi iratok, 10 -
épitési, tervezési megbizasi és véllalkozasi szerz6dések, valamint
fontosabb beruhazasi iratok

A545 Ingatlan hasznélatéra vonatkoz6 megallapitasok, szerz6dések, N HN
dokumentacidk: kincstari vagyoni korbe be- és kikertlés, kijelolés

A546 Ingatlan hasznalatéra vonatkozé megallapitasok, szerz6dések, N HN
dokumentaciok elidegenités: csere, értékesités, tulajdonjog
atadas-atvétel

A547 Ingatlan hasznélatéra vonatkoz6 megallapitasok, szerz6dések, N HN
dokumentécidk

A548 Ingatlan hasznalatéra vonatkozé megallapitasok, szerz6dések, 15 -
dokumentdcidk hosszu tavu (10 év feletti) bérleti szerz6dések

A549 Ingatlan- és lakdsgazdalkodassal kapcsolatos levelezések -

A550 Ingatlan- és lakdsgazdalkodassal kapcsolatos rovid tava (10 év alatti) 4 -
bérleti szerz6dések és bérleti jogviszony lejarta utan

A551 Sajat vagyonkezelési ingatlanra vonatkozé épitési, megosztasi N HN
hatdrozatok

A552 Sajat vagyonkezelésu ingatlanra vonatkozé foldhivatali N HN
nyilvéntartassal kapcsolatos iratok

A553 Ingatlan-nyilvantartashoz kapcsolédé vagyonkezelési szerzédések N HN
és modositasai

A554 Ingatlan-nyilvéntartashoz kapcsol6dé egyéb dokumentacidk 15 -

A555 Ingatlangazddlkoddssal, elhelyezéssel kapcsolatos 5 -
adatszolgaltatasok, valtozasjelentések

A556 Ingatlangazdalkodassal, elhelyezéssel kapcsolatos egyéb anyagok 5 -

A557 Lakastigyekkel kapcsolatos nyilatkozatok, engedélyek 15 -

A558 Lakéstgyekkel kapcsolatos bérlékijeldlési jogok 15 -

A559 Lakastigyekkel kapcsolatos adasvételi szerzé6dések 15 -

A560 Lakastigyekkel kapcsolatos egyéb megéllapodésok 15 -

A561 Lakastigyekkel kapcsolatos lakasligyi panaszok 1 -

A562 Lakasépités-, vasarlas munkaltatéi kélcsénnel kapcsolatos iratok 8 -
(lejarat utan)

A563 Targyévet kdvet6 évi koltségvetés és kapcsolddo iratok N 15

A564 Targyévet kovetd évi koltségvetés dsszedllitdsa sordn keletkezett 10 -
iratok

A565 Elemi koltségvetés és kapcsolodd iratok N 15

A566 Elemi koltségvetés Osszeallitasa soran keletkezett iratok 10 -

A567 Eves gazdasagi program N 15
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A568 Egy évet meghaladé idészakra vonatkozé - kdzéptavu - tervezések 10 -
iratanyaga

A569 Kozéptavu gazdasagi program HN

A570 Koltségvetési gazdéalkodas értékelését bemutatd szoveges N 15
beszamolo

A571 Alkalomszer(en elrendelt — koltségvetési gazdalkodashoz 5 -
kapcsolodd — iddszaki beszamoldk

A572 El6iranyzatok nyilvantartdsa, médositasa 8 -

A573 Atutalasokkal kapcsolatos iratok (szamlak kiegyenlitése) 8 -

A574 Kotelezettségvallalasok nyilvantartasa 8 -

A575 MUikédéshez kapcsol6dé ligyek a Magyar Allamkincstarral 2 -

A576 A Kozbeszerzési és Ellatasi Féigazgatésaghoz kapcsolddd mikodési 3 -
tgyek

A577 MUkodéshez kapcsolddo ligyek egyéb szervekkel, szervezetekkel 2 -

A578 Egyéb engedélyeztetési ligyek (jarm( hasznédlatanak, szolgaltatas 2 -
igénybevételének eseti engedélyeztetése stb.)

A579 Képzési, tovabbképzési, szakképzési koltségelszamoldsok, egyéb 8 -
igazolasok

A580 A minisztériumnak a Magyar Nemzeti Vagyonkezeld Zrt.-vel N 15
kapcsolatos tgyei

A581 A miniszter iranyitasa és felligyelete ald tartozé szervek 10 -
tevékenységével 0sszefliggé pénz, hitel és készlet-gazdalkodas,
jovedelemszabdlyozas

A582 Torolt irattari tételszam

A583 Bér dosszié anyagai személyenként: jarulék nyilvantartas, 50 -
magan-nyugdijpénztari jarulék nyilvantartas, bérkarton, béremelési
és jutalmazasi elSterjesztések, segélyezési egyéni lapok

A584 Ellatasok kifizetésének bizonylatai -

A585 Csaladtédamogatassal kapcsolatos iratok: csalddi potlék, gyes, -
anyasagi tamogatas (a folydsitas megszlintét kdvetden)

A586 Baleseti rokkantsagi ligyek 50 -

A587 Haldlos munkahelyi balesetek tigyei N HN

A588 Munkabalesetek és foglalkozasi betegségek 8 -

A589 Osszesitd elszamolas, jarulék bevallas statisztika 8 -

A590 Addelszamolas évenként intézeti szinten 8 -

A591 Béren kivili juttatasok (ruhdzati koltségtérités, idulési hozzajarulds 8 -
stb.)

A592 Kilonjuttatas iratai 8 -

A593 llletményelbleg-nyilvéntartas (lejératot kdvetden) 8 -

A594 Helyettesitések 8 -

A595 Kereseti igazolasok 5 -

A596 Munkaba jaras koltségeinek téritése 8 -

A597 KSH és egyéb munkaligyi statisztikak N 15

A598 Munkaltatoi kdlcsonben részesiiltek tgyei (lejaratot kdvetéen) 8 -

A599 Jelenléti ivek 8 -

Fejezeti koltségvetés
A601 A koltségvetési fejezetek éves koltségvetései, beszamoldi, N 15

mellékletei, szamviteli nyilvédntartasai
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A602 Fejezeti el6irdnyzatok felhasznaldsdhoz kapcsolodé iratok 10 -

A603 Allami feladatok ellatasara szolgalé pénzeszkdzokkel és vagyonnal -
val6 gazdalkodas ellen6rzésének iratai

A604 Gazdasagi lgyekkel (mobiltelefon, személygépkocsi, informatikai 5 -
eszkozok, elhelyezés stb.) kapcsolatos iratok

A605 Pénzkezeléssel kapcsolatos adminisztrativ ligyek iratai -

A606 Kozpontositott illetmény-szamfejtéssel kapcsolatos iratok -

A607 Gazdalkoddssal és koltségvetéssel kapcsolatos adminisztrativ Gigyek 5 -
iratai

A608 Miniszteri emléktargy-raktarral kapcsolatos iratok (jegyzékdnyvek, 8 -
leltarfelvételi ivek, készletkimutatas)

A609 Nemzetkozi protokoll raktérral kapcsolatos iratok (jegyzékonyvek, 8 -
leltarfelvételi ivek, készletkimutatas)

A610 Rendezvényekkel, innepségek el6készitésével és lebonyolitasaval 8 -
kapcsolatos iratok (megrendelések, pénziigyi elszdmolasok,
atiratok)

A611 Miniszteri elismerési keret tervezésével, felhasznalasaval, 8 -
elszamoldséaval kapcsolatos iratok

A612 Miniszteri emléktargyak beszerzésével kapcsolatos iratok 8 -
(palyadzatok, jegyz6konyvek, keretszerzédések)

A613 Ingbvagyon értékesités, vagyonkezel6i jog atadds-atvételi iratai 8 -
A614 Kulfoldi utazasokkal kapcsolatos adminisztrativ iratok 5 -
Belsé ellenérzés
A701 A minisztériumban, a fejezetnél, a miniszter altal irdnyitott, felligyelt N 15

koltségvetési szerveknél és a kdzvetlen tulajdonosi joggyakorlas
alatt all6 gazdasagi tarsasagoknal, a minisztérium alapitoi
joggyakorlasa alatt allé alapitvanyoknal, valamint a fejezet
koltségvetésébdl adott tAmogatdsok kedvezményezetteknél
végzett ellenérzések iratai
A702 Ellen&rzési szervezet mlkddésével kapcsolatos ligyek iratai 5 -
A703 A féosztaly tevékenységével kapcsolatos egyéb ligyek iratai 2 -
A704 Tanacsado tevékenység ellatasaval kapcsolatos iratok 10 -
A705 Ellenérzési éves tervezési, beszamolasi feladatok 5 -
A706 A minisztérium és mas szervek kdzotti megallapodas alapjan ellatott 10 -
belsé ellenérzések anyagai
A707 A Kormanyzati Ellenérzési Hivatal vizsgalatai, és az ehhez 10 -
kapcsolodé iratok
A708 Az Allami Szamvevszék vizsgalatai, és az ehhez kapcsolédé iratok 10 -
A709 Kulsd szerv ltal a minisztériumnal végzett ellen6rzésrdl, 10 -
vizsgalatokrol késziilt iratok (a KEHI és ASZ kivételével)
A710 Ellenérzések koordinacidjaval kapcsolatos tigyek iratai 5 -
A711 A miniszter irdnyitasa, felligyelete ala tartozo koltségvetési szervek 5 -
és a minisztérium tulajdonosi joggyakorlasa ala tartozo tarsasagok
belsd ellendrzési szervezetei dltal kiildott anyagok
A712 Ellenérzések szabalyozasaval, médszertanaval kapcsolatos iratok, 5 -

tarcakozi munkacsoportok anyagai
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Informatika

A801 Agazati informatikai stratégiak, tervek ellenérzése, egyeztetése 15

A802 Informatikai egylttmUikodés normativ alapjainak (szabvanyositas, 15
ajanlasok) iratai

A803 Informatikai biztonsag iratai 15 -

A804 Azonositassal, adatvédelemmel, hitelesitéssel kapcsolatos iratok 15 -

A805 Egyéb, kdzponti kbzigazgatasi informatikai fejlesztések iratai 15 -

A806 Informatikai fejlesztések gazdasagi, gazdasagossagi kérdéseivel N 15
kapcsolatos iratok

A807 Informatikai szakcégekkel valé kapcsolattartas iratai -

A808 Védelemszervezéssel, kritikus informatikai infrastruktdraval N 15
kapcsolatos iratok

A809 Informatikai palyazatok tgyei 10 -

Biztonsag

A901 A minisztérium biztonsagi rendszerét meghatarozé rendelkezések, N HN
szervezeti és 0sszefoglalé anyagok

A902 Rendkiviili dllapottal 6sszefliggd védelmi tervek N 15

A903 Nyilvantarté mdkodtetésével kapcsolatos alapdokumentumok N HN

A904 Nyilvantarté mdkodésével kapcsolatos iratok 5 -

A905 Biztonsdagi ellenbrzések kezdeményezése, megkiildése 5 -

A906 Minésitett adatok védelmét szolgald biztonsdgtechnikai 10 -
berendezésekkel kapcsolatos tigyek

A907 Biztonsdgi ellen6rzésekkel kapcsolatos ligyek 2 -

A908 Engedélyezési ligyek (a minisztérium éplletébe torténd ki- és 2 -
belépés, csomagkivitel stb.) iratai

A909 Agazati védelmi igazgatéssal, biztonsaggal, katasztrofak elleni 5 -
védekezéssel kapcsolatos szervezési tigyek iratai

A910 Agazati védelmi igazgatéssal, biztonsaggal, katasztrofak elleni N 15
védekezéssel kapcsolatos elvi jelentéségu tigyek iratai

A911 Tlzvédelmi, tizmegelézési eszkozokkel, felszerelésekkel 5 -
kapcsolatos nyilvantartasok, feltilvizsgalatok, jegyzékonyvek, tliz- és
villamvédelmi szabvanyossagi felllvizsgalatok lejarat utan

A912 Tlzvédelmi oktatdssal, tovabbképzéssel, szakvizsgakkal kapcsolatos 5 -
nyilvédntartasok

A913 Tlzvédelemmel kapcsolatos szakhatosagi allasfoglalasok, 5 -
felterjesztések, jelentések, engedélyezések, értékelések, ellendrzési
jegyzokonyvek, belsé szabalyozdk

A914 A minisztérium tlizvédelmi terve és az éplilet izemeltetésével 5 -
kapcsolatos rendkivili eseményekrdl készitett jelentések

A915 A minisztérium épuleteinek 6rzés-védelme N HN

A916 A minisztérium Ugyeleti rendszere, az Uigyelettel kapcsolatos tigyek -

A917 Nemzeti / NATO / EU mindsitett adatok elektronikus kezelésével 10 -
kapcsolatos nyilvantartasok

A918 Nemzeti / NATO / EU mindsitett adatok elektronikus kezelésével 10 -
kapcsolatos engedélyezési eljarasok (TEMPEST, EUKT)
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Kommunikacio, sajto, média

A1001 Tomegkommunikacidval, médiaval kapcsolatos iratok (MTI-nek, 2 -
sajtdnak adott tajékoztatok, kozlemények stb.)
A1002 A minisztérium altal készitett, készittetett, illetve tdmogatott 10 -
kiadvanyokkal kapcsolatos iratok
A1003 PR és kommunikacids tevékenységgel kapcsolatos elvi tigyek, N 15
a tevékenység hosszu tavu tervezésével kapcsolatos iratok
A1004 PR és kommunikacids tevékenységgel kapcsolatos feladatok 5 -
el6készitésével és lebonyolitasaval kapcsolatos iratok (a tarca
arculatanak tervezése, kiallitasok szervezése, filmkészités stb.)
A1005 Kozvélemény-kutatdsokkal kapcsolatos iratok 3 -
A1006 Rendezvények el6készitésével és lebonyolitdsaval kapcsolatos iratok 5 -
A1007 Kormanyzati Portal tartalmdval kapcsolatos iratok 5 -
Tételszam Kulonos rész Selejtezeésiids Lt.

(év)

Nem eurdpai unios fejlesztési forrasok felhasznaldsahoz kapcsolédo fejlesztéspolitika szabalyozasanak,

felhasznalasanak, ellenérzésének iratai

ITM101 Célel6iranyzatok koltségvetéséhez kapcsolddo ligyek iratai N 15
ITM102 Célel6iranyzatok szabalyozashoz kapcsolddo tigyei 15 -
ITM103 Célel6iranyzatok ellenérzéshez kapcsolédé tigyei 15 -

ITM104 Palyazati rendszerrel kapcsolatos tigyek 15 -
ITM105 Egyedi dontéssel kapcsolatos tigyek 15 -

ITM106 Fejlesztési célt tamogatasi szerzédések 15 -

ITM107 Egyéb (nem fejlesztési és nem miikddési) célu tamogatasi 15 -

szerz6dések

ITM108 Tamogataspolitikai intézkedések modszereihez és 15 -

kovetelményeihez kapcsolddé tigyek

ITM109 Témogataspolitikai feladatok végrehajtasdban kozremiikodd 15 -

szervezetekkel kapcsolatos ligyek

ITM110 Fejlesztéspolitikdra vonatkozo szerzédések és teljesitésigazolasok, 15 -

kiilsé személyek, szervezetek megbizasaval kapcsolatos ligyek

ITM111 Kormanyzati egyeztetési forumokkal kapcsolatos iratok 5 -

ITM112 Hazai szervezetekkel, testiiletekkel, bizottsdgokkal és tarsadalmi 5 -

szervezetekkel 6sszefliggé tgyek

ITM113 Nemzetkozi szervezetekkel kapcsolatos szakmai egytittmikodések N 15

és programok iratai

ITM114 Nemzetkozi kapcsolatokkal 6sszefliggé egyéb iratok 10 -

ITM115 Egyéb tgyek (allasfoglalasok, vélemény, informacidkérés, altalanos 3 -

levelezés, illetékességbdl attétel) iratai

ITM116 Fejlesztéspolitikai programokkal, intézményrendszerrel kapcsolatos N 15

jogi szabdlyozas és feltételrendszer ligyei

ITM117 Fejlesztéspolitikai koordinacios tevékenységek tigyei -

ITM118 Fejlesztéspolitikaval és a terlletfejlesztéssel kapcsolatos informacids 10 -

rendszer és a kotelezd adatkozlés szabalyaival kapcsolatos tigyek

ITM119 Tamogatasokkal kapcsolatos adatszolgaltatas iratai 3 -
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ITM120 Fejlesztéspolitikai adatbazis és informacids rendszer iratai 10 -
ITM121 Ertékelések, monitoring tevékenység, hatasvizsgalatok iratai 10 -
ITM122 Kozérdekl megkeresésekkel kapcsolatos nyilvanos és szakmai iratok 5 -
ITM123 Monitoring Bizottsagok mlkodésével kapcsolatos iratok 5 -
Teruletfejlesztéssel kapcsolatos iratok
ITM201 Terlletfejlesztési szabalyozési Uigyek 15 -
ITM202 Orszagos jelentdség kiemelt térségek (Balaton, Duna, Tisza) és azok N 15
teruletfejlesztési programjai megvalésitasaval kapcsolatos iratok
ITM203 Teruletfejlesztési tevékenység elismerésére alapitott dijjal 5 -
kapcsolatos Gigyek
ITM204 Terlletfejlesztés eszkdzrendszerének fejlesztésével kapcsolatos 15 -
tgyek
ITM205 Terlletfejlesztési tamogatasok és a decentralizacio irdnyelveivel N 15
kapcsolatos tigyek
ITM206 Régiok tarsadalmi, gazdasagi fejlesztése érdekében kotendd 10 -
megallapodésokkal kapcsolatos ligyek
Kozlekedéssel kapcsolatos iratok
ITM301 Veszélyes aruk szallitadsaval kapcsolatos tigyek 15 -
ITM302 Veszélyes hulladék szallitasaval kapcsolatos tigyek 5 -
ITM303 A kozuti kozlekedés finanszirozasaval kapcsolatos tigyek iratai 10 -
ITM304 A kozuti kdzlekedés szabalyozédsaval kapcsolatos iratok N 15
ITM305 Az infrastruktura-politikaval 6sszefliggé iratok 10 -
ITM306 Vasuti infrastruktura fejlesztésével kapcsolatos iratok N 15
ITM307 Vasuti kozlekedés szabdlyozasaval kapcsolatos iratok N 15
ITM308 Vasuti infrastrukturaval kapcsolatos iratok 10 -
ITM309 Vasuti személyszallitassal kapcsolatos iratok 5 -
ITM310 Vasuti arufuvarozassal kapcsolatos iratok 5 -
ITM311 Vasuti jogalkotasra vonatkozé tigyek 5 -
ITM312 Vasuti dolgozokkal kapcsolatos tigyek 5 -
ITM313 Vasutbiztonsaggal kapcsolatos Gigyek 5 -
ITM314 Kozlekedési zajvédelemmel kapcsolatos tigyek 10 -
ITM315 Kozuti kozlekedéssel 6sszefliggd képzést, szakképzést, 5 -
tovabbképzést, valamint ezek tananyagait érinté tigyiratok
ITM316 Kozuti kdzlekedéssel kapcsolatos tigyiratok 5 -
ITM317 Kozuti kozlekedési infrastruktura fejlesztésével kapcsolatos iratok N 15
ITM318 Kozuti kozlekedési infrastruktira mikodtetésével kapcsolatos iratok 10 -
ITM319 Kozlekedési hatosagi igyekkel kapcsolatos iratok 10 -
ITM320 Hajézés szabélyozasaval kapcsolatos iratok N 15
ITM321 A hajézas finanszirozasaval kapcsolatos tigyek iratai 10 -
ITM322 Hajozasi infrastruktura fejlesztésével kapcsolatos iratok N 15
ITM323 Nemzetkdzi hajozasi szervezetekkel kapcsolatos iratok 10 -
ITM324 Légikozlekedés szabdlyozasaval kapcsolatos iratok N 15
ITM325 Allampolgéri megkeresések, panaszok 5 -
ITM326 Felligyeleti intézkedések N 15
ITM327 Légikozlekedési infrastruktura fejlesztésével (pl. repulétér [étesitése, N 15
fejlesztése) kapcsolatos iratok
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ITM328 Légikozlekedés biztonsagaval és védelmével kapcsolatos iratok N 15

ITM329 Légikozlekedési szakmai szervezetekkel kapcsolatos iratok, 5 -
levelezések

ITM330 Kornyezetvédelmi PR tevékenység (Autdomentes Nap, Mobilitasi Hét 5 -
stb.)

ITM331 Vasutszabalyozassal kapcsolatos tigyiratok (személyszallitas és 10 -
palyahalézat kivételével)

ITM332 Természetvédelmi teriletre vonatkozo szabalyozasok (Natura 2000) 5 -

ITM333 Az autdbusszal végzett menetrend szerinti személyszallitas N 15
szabalyozasanak iratai

ITM334 Az autdbuszos kozlekedési szolgaltatdk jarmiibeszerzéseivel 10 -
kapcsolatos iratok

ITM335 A vasuti kozszolgaltatasok iratai 15

ITM336 A vasuti kozlekedési szolgaltatok jarmibeszerzéseivel kapcsolatos 10 -
iratok

ITM337 A helyi k6z0sségi kozlekedés iratai 10 -

ITM338 A kozosségi kozlekedésben alkalmazott utazasi kedvezményekkel 10 -
kapcsolatos iratok

ITM339 A koz0sségi kozlekedés miikddtetésével, finanszirozasi rendszerével N 15
és koltségvetési tervezésével kapcsolatos iratok

ITM340 A koz0osségi kozlekedés stratégiai és fejlesztési koncepcidival N 15
kapcsolatos iratok

ITM341 A kozosségi kozlekedés szabdlyozasaval kapcsolatos iratok N 15

ITM342 A személyszallitasi kozszolgaltatdsokhoz torténd egyenlé esélyl 15 -
hozzaféréssel kapcsolatos iratok

ITM343 A kozosségi kozlekedési szolgaltatasok minéségi kovetelményeinek 10 -
(SLA) ugyiratai

ITM344 A koz6sségi kozlekedés 6sszehangolasaval kapcsolatos N 15
kotelezettségvallaldsok, szerz6dések iratai

ITM345 A kozszolgaltatok alvéllalkozéinak bevonasaval kapcsolatos iratok 10 -

ITM346 A komp- és révszolgaltatasok iratai 15 -

ITM347 A kozlekedési zajvédelemmel kapcsolatos tigyek (Iégikdzlekedési, 5 -
vasuti, kdzuti zajpanaszok, zajtérképezés)

ITM348 Egyéb kozlekedéssel kapcsolatos ligyek 3 -

ITM349 Kozlekedési kozszolgaltatasok iratai 15

ITM350 A kozosségi kdzlekedés menetrendjeinek iratai 10 -

ITM351 Személyszallitasi kdzszolgaltatas finanszirozasaval kapcsolatos 15
iratok

ITM352 Személyszallitasi kozszolgaltatas fejlesztésével kapcsolatos iratok 10 -

ITM353 Fogyatékos-liggyel és akadalymentesitéssel kapcsolatos iratok 10 -

ITM354 Vasuti balesetek és vératlan vasuti események kozlekedésbiztonsagi N 15
szervnél keletkezett iratanyagai

ITM355 Vizikozlekedési balesetek és események kdzlekedésbiztonsagi N 15
szervnél keletkezett iratanyagai

ITM356 Kerékparos kozlekedéssel kapcsolatos altalanos iratok 5 -

ITM357 Kerékparos tervzsirivel kapcsolatos iratok 5 -

ITM358 Kerékpdros hédlézat mikodtetésével kapcsolatos iratok 5 -

ITM359 Kerékparos haldzat fejlesztésével kapcsolatos iratok 5 -

ITM360 Nemzetkozi kerékparos tigyek iratai 5 -
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ITM361 Felmentési kérelmekkel kapcsolatos iratok 5 -
ITM362 Szemléletformalassal, rendezvényekkel kapcsolatos iratok 3 -
ITM363 Utdijrendszerek miikédtetésével kapcsolatos iratok 10 -
ITM364 Légikozlekedési balesetek és események kdzlekedésbiztonsagi N 15
szervnél keletkezett iratanyagai
ITM365 Fellgyeleti igazolvanyok kezelésével kapcsolatos iratok 5 -
ITM366 A kozlekedési kdrnyezetvédelemmel kapcsolatos ligyek 5 -
ITM367 A kozlekedési (eredetli) légszennyezéssel kapcsolatos ligyek 5 -
ITM368 Kozlekedési zajvédelemmel kapcsolatos altalanos tigyek 10 -
ITM369 A légikozlekedési, vasuti, kozuti zajvédelemmel kapcsolatos 5 -
panaszok
ITM370 Kisvasut fejlesztési tamogatasokkal kapcsolatos iratok 10 -
Kozlekedésfejlesztési Operativ Programokkal (KIOP, KOZOP, IKOP, CEF) kapcsolatos iratok
ITM401 Kulfoldi, belfoldi hivatalos utazasokkal kapcsolatos iratok 5 -
ITM402 Az Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU, Euratom) 2018/1046 15 -
rendeletének 63. cikk (5) bekezdés a) és b) pontjdban szerepld
vezetdi nyilatkozattal és éves 0sszefoglaléval kapcsolatos iratok
ITM403 Minisztériumokkal és mas orszagos hataskoru szervekkel vald 5 -
kapcsolattartas iratai
ITM404 Minisztériumon beliili levelezés iratai 5 -
ITM405 Iranyité Hatésagon bellili iratok 5 -
Program monitoring és pénziigyekkel kapcsolatos iratok
ITM501 Szabalytalansagokkal kapcsolatos iratok (szabalytalansag gyanu, 25 -
vizsgélat, dontés, utankovetés, jogorvoslati kérelmek)
ITM502 Kifogaskezeléssel kapcsolatos iratok 25 -
ITM503 Kiils6-belsd ellenérzésekkel kapcsolatos iratok 25 -
ITM504 Hitelesitéssel kapcsolatos iratok 25 -
ITM505 KOZOP zaraséval kapcsolatos iratok 25 -
ITM506 KIOP program szintU zarasaval kapcsolatos iratok 25 -
ITM507 KIOP projekt fenntartasi és projektszint( zarasa 25 -
ITM508 Pénzligyi-szamviteli tartalmu iratok (kifizetési elérejelzések, 15 -
hitelesités, koltségnyilatkozatok, forraslehivas, utalds,
CEF tdamogatasok, adatszolgéltatas a programokkal kapcsolatos
kalfoldi jelentésekhez)
ITM509 Zéarszamaddssal kapcsolatos iratok 15 -
ITM510 Kotelezettségvallalassal, lekotott és szabad kerettel, program 25 -
abszorpcidval kapcsolatos dokumentumok
ITM511 Helyszini ellenérzéssel kapcsolatos iratok (A’ ,B" és,C" szint() 15 -
ITM512 Operativ Program médositasaval kapcsolatos iratok 25 -
ITM513 KOZOP Akciéterv médositasaval kapcsolatos iratok 15 -
ITM514 IKOP tobbéves nemzeti kerettel és éves fejlesztési kerettel 25 -
kapcsolatos iratok
ITM515 Pénzligyi ellenjegyzéssel, érvényesitéssel kapcsolatos iratok 25 -
ITM516 Programszinti zarassal kapcsolatos iratok 25 -
ITM517 Projektszint( tajékoztatassal, nyilvdnossaggal kapcsolatos iratok 15 -
ITM518 Monitoring bizottsdgok mukodésével kapcsolatos iratok 25 -

(KOZOP, IKOP, PM szint(i MB és Horizontalis MB)
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ITM519 Program indikatorokkal kapcsolatos iratok (indikator jelentés, 15 -
indikdtor moédszertan)
ITM520 Programok horizontalis céljainak teljesitésével kapcsolatos iratok 15 -
ITM521 Eves végrehajtasi jelentéssel, zaro végrehajtasi jelentéssel, éves 25 -
attekintd értekezlettel kapcsolatos iratok
ITM522 Programértékeléssel kapcsolatos iratok 25 -
ITM523 Irdnyitési és ellenérzési rendszer leirassal kapcsolatos iratok 25 -
ITM524 OP-k kommunikécids stratégidjaval kapcsolatos iratok 15 -
ITM525 Csalas elleni politika végrehajtasaval kapcsolatos iratok 25 -
ITM526 Kdzbeszerzéssel kapcsolatos iratok 15 -
ITM527 Torolt irattari tételszam
ITM528 Nemzeti fejlesztési tervekkel (operativ programok, akciotervek, N 15
IH tgyek) kapcsolatos iratok
ITM529 Ertékelések, monitoring tevékenység, hatasvizsgalatok iratai N 15
ITM530 AROP-EKOP projektdokumentéciok 10 -
ITM531 VOP projektdokumentéciok 10 -
ITM532 Az intézményrendszernél és kedvezményezetteknél torténé 25 -
ellenérzések iratai
ITM533 Intézkedési tervek végrehajtasanak iratai 25 -
ITM534 Ellenérzési éves tervezési feladatok 25 -
ITM535 A minisztériumok kozotti ellendrzési egytittmdkodéssel kapcsolatos 25 -
Ugyek iratai
ITM536 Ellenérzések szabalyozasaval, médszertanaval kapcsolatos iratok, 25 -
tarcakdzi munkacsoportok anyagai
ITM537 EUTAF rendszerellenérzéseivel, horizontalis és mintavételes 25 -
ellenérzéseivel, beszamoloival, intézkedési terveivel, ACR-rel és
FCR-rel kapcsolatos iratok
ITM538 Eurdpai Bizottsag ellenérzéseivel kapcsolatos iratok 25 -
ITM539 Eurépai Szamvevészék ellendrzéseivel kapcsolatos iratok 25 -
ITM540 OLAF ellenérzéseivel kapcsolatos iratok 25 -
Kozuti és kotottpalyds projektekkel kapcsolatos iratok
ITM601 Nagyprojektekkel, kiemelt projektekkel, palyazatos projektekkel 25 -
kapcsolatos iratok (palyazatkezelés, projekt lebonyolités, kifizetések
nyomon kdvetése, kockazatok feltarasa, nagyprojektek benyujtasa
EUB felé, tdmogatasi szerz6dések megkotése, mddositasa,
véllalkozoi szerz6dések megkotése, modositasa, vallalkozoéi
szerz6dések ex-ante és ex-post ellendrzése)
ITM602 Projektek nyomon kovetésével kapcsolatos iratok 10 -
ITM603 Palyazati felhivasokkal kapcsolatos iratok 10 -
ITM604 Program- és projektszint( jelentések, beszamoldk, felkésziték iratai 5 -
ITM605 Projektfelligyeleti rendszerrel kapcsolatos iratok 10 -
ITM606 Technikai segitségnyujtas prioritassal kapcsolatos iratok 15 -
ITM607 Végrehajtas OP-vel kapcsolatos iratok 15 -
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CEF programmal kapcsolatos iratok
ITM701 CEF belsé iratok 25 -
ITM702 CEF-el kapcsolatos bels6-kiilsé levelezés (tajékoztatdk, jelentések, 25 -
beszamoldk, minisztériumon bellli iratok, mas szervezetekkel valé
kapcsolattartas iratai)
ITM703 TEN-T végrehajté hatdsagi feladat iratai 25 -
ITM704 Palyazati anyagok 6sszedllitaséval, benyujtasaval kapcsolatos iratok 25 -
ITM705 CEF projektek el6készitésével, végrehajtasaval, nyomon kdvetésével, 25 -
kifizetések nyomon kovetésével, kockazatok feltarasaval, zarasaval
kapcsolatos iratok
ITM706 CEF projektek id6kozi, éves és zaro jelentéseinek iratai 25 -
ITM707 CEF projektek ellenérzésével kapcsolatos iratok 25 -
Kornyezeti és Energiahatékonysagi Operativ Programokkal (KEOP, KEHOP, Kohézids Alap) kapcsolatos iratok
ITM801 Meguijulé energiaforrasokat és energiahatékonysagot érinté 25 -
projektek iratai
ITM802 Fenntarthaté életmdd és ezzel kapcsolatos projektek iratai 25 -
ITM803 Természetvédelemmel kapcsolatos projektek iratai 25 -
ITM804 Arviz- és katasztrofavédelemmel kapcsolatos iratok 25 -
ITM805 Rekultivacids és karmentesitési projektek iratai 25 -
ITM806 Szennyvizkezeléssel kapcsolatos iratok 25 -
ITM807 Ivévizes projektek iratai 25 -
ITM808 Hulladékgazdalkodassal kapcsolatos iratok 25 -
ITM809 KEOP-7.9.0 konstrukciéval kapcsolatos iratok 25 -
ITM810 KEOP, KEHOP szabdlytalansagkezeléssel kozbeszerzéssel kapcsolatos 25 -
iratok
ITM811 Torolt irattari tételszam
ITM812 Eurépai Unids fejlesztési forrasok felhasznalasdhoz kapcsolédo 25 -
ellenérzések iratai
ITM813 KEOP, KEHOP (igyvitellel kapcsolatos, altalanos Gigyek iratai 15 -
ITM814 KEOP, KEHOP pénziigyi jellegu tgyiratok (tdmogatési és vallalkozdi 25 -
szerz6dések és kapcsoldédd dokumentumok, szamlak,
teljesitésigazolasok, szakmai beszamolok, tervezések,
adatszolgaltatassal kapcsolatos iratok)
ITM815 KEOP, KEHOP koveteléskezeléssel kapcsolatos iratok 25 -
ITM816 Torolt irattari tételszam
ITM817 KEOP-pal, KEHOP-pal, EUPR-rel, EMIR-rel kapcsolatos iratok 5 -
ITM818 Operativ Program koordinacios feladatokkal kapcsolatos iratok 25 -
ITM819 Egyéb EU palyazatok, stratégidk (pl. Interreg, Duna Régi6 Stratégia) 25 -
ITM820 Operativ Programok (KEOP, KEHOP) megvalésitasat tamogatd 25 -
feladatokhoz (m(ikddés, feladatellatas) kapcsolddo iratok
ITM821 Az Eurépai Unié 2020-2027 programozasi idészakaval kapcsolatos 15 -
tervezések, iratok
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Klima- és energiapolitikdval kapcsolatos iratok

ITM901 Energiatakarékossag és energiahatékonysag korébe tartozé tigyek 10 -
iratai

ITM902 A magyar energiapolitika koncepcionalis iratai N 15

ITM903 Energiastratégia iratai 15

ITM904 Nemzeti Energiahatékonysagi Cselekvési Tervvel kapcsolatos iratok N 15

ITM905 Egyéb Cselekvési Tervvel kapcsolatos iratok 25 -

ITM906 Palyazati rendszerek iratai 10 -

ITM907 Klimapolitikaval kapcsolatos tigyek iratai 10 -

ITM908 Torolt irattari tételszam

ITM909 Fenntarthaté fejlédéssel kapcsolatos iratok 15 -

ITM910 Megujulé energiahordozoé-felhasznalassal és az 15
energiatakarékossaggal kapcsolatos nemzetkozi ligyek iratai

ITM911 Megujulé energiaforrasok hasznositasa korébe tartozo iratok 15 -

ITM912 Kornyezetvédelemmel kapcsolatos éaltaldanos tigyek 5 -

ITM913 Kornyezetvédelemmel kapcsolatos programok (OHT, NKP, OKKP stb.) 5 -

ITM914 Nemzeti Megujulé energia Hasznositasi Cselekvési Tervvel N 15
kapcsolatos iratok

ITM915 Energetikdval kapcsolatos altalanos tigyek 5 -

ITM916 Energiapolitikai dontések meghozataldnak el6készité iratai 10 -

TM917 Energiaellatas kérdéseivel kapcsolatos koncepcionalis iratok N 15

ITM918 Bilaterdlis energetikai kapcsolatok iratai 5 -

ITM919 Atomenergia koncepciondlis Gigyei N 15

ITM920 Atomenergia operativ ligyei 5 -

ITM921 Nemzeti Eghajlatvaltozasi Stratégiaval és Eghajlatvaltozasi N 15
Cselekvési Tervvel kapcsolatos iratok

ITM922 Z6ldgazdasag-fejlesztéssel kapcsolatos iratok N 15

ITM923 Nemzeti Fenntarthato fejlédési Stratégiaval kapcsolatos iratok 15

ITM924 Kornyezettechnoldgidkkal, kérnyezetiparral kapcsolatos iratok 10 -

ITM925 Torolt irattari tételszam

ITM926 Torolt irattari tételszam

ITM927 Torolt irattari tételszam

ITM928 Torolt irattari tételszam

ITM929 Torolt irattari tételszam

ITM930 Palyazatkezeléssel kapcsolatos iratok 25 -

ITM931 LIFE programokkal kapcsolatos iratok 15 -

ITM932 Torolt irattari tételszam

ITM933 Torolt irattari tételszam

ITM934 Torolt irattari tételszam

ITM935 Torolt irattari tételszam

ITM936 Torolt irattari tételszam

ITM937 Torolt irattari tételszam

ITM938 Derogacidval kapcsolatos tigyek HN

ITM939 Uveghdzhatéasu gaz kibocsatas-kereskedelemmel kapcsolatos tigyek N 15

ITM940 Torolt irattari tételszam
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ITM941 Uveghézhatasu gazok kibocsatasi jogosultsagainak értékesitésébdl N 15
szarmazd bevételek allokalasaval és mitigacios célu felhasznélasaval,
valamint energetikai céli tdmogatasokkal kapcsolatos iratok
ITM942 Energiahatékonysaggal és energiatakarékossaggal kapcsolatos 5 -
nemzetkozi tgyek iratai
ITM943 Kvoétakereskedelem korébe tartozé iratok 15 -
ITM944 Kvoétakereskedelem témakdrébe tartozé nemzetkozi ligyek iratai N 15
ITM945 Bényaszati koncesszidkkal kapcsolatos iratok N HN
ITM946 Banyaszattal kapcsolatos altaldanos tigyek -
ITM947 Szénbdnydszati szerkezetdtalakitas koncepcionalis iratai N 15
ITM948 Elektromobilitassal kapcsolatos iratok 15 -
Klimavédelmi hatéségi iratok
ITM1001 Klimagazzal folytatott tevékenységekre vonatkozé jogosultsagokkal N HN
kapcsolatos tigyek
ITM1002 Klimagaz képzéssel kapcsolatos tigyek 10 -
ITM1003 Klimagazokat tartalmazé berendezésekkel kapcsolatos ligyek 10 -
ITM1004 Hatosagi ellendrzéssel kapcsolatos iratok 10 -
ITM1005 Hatosagi dijbevételek és birsdgbevételek beazonositasa 10 -
ITM1006 Végrehajtassal kapcsolatos tigyek 10 -
ITM1007 Kibocsatasi engedéllyel kapcsolatos tigyek N HN
ITM1008 Forgalmi jegyzékkel kapcsolatos tigyek N HN
ITM1009 Hatdaskorébe tartozé kdzérdekli bejelentések és panaszok 5 -
kivizsgalasa
ITM1010 Nemzetkozi szervezetekben, halézatokban, programokban, 5 -
bizottsdgokban, konferenciakon valo részvétel (kiutazas
dokumentumai, Uti jelentések)
ITM1011 A Nemzeti Klimavédelmi Hatéséag feladatkorét érinté egyéb ligyek 3 -
ITM1012 Uveghdzhatast gazok kibocsatési egységeinek kiosztasaval N 15
kapcsolatos tigyek
Audiovizualis politikaval kapcsolatos iratok
ITM1101 Audiovizualis politikdval kapcsolatos adminisztrativ tigyek 5 -
ITM1102 Audiovizualis politikdval kapcsolatos stratégiai ligyek N 15
Infokommunikaciéval kapcsolatos iratok
ITM1201 Elektronikus formanyomtatvanyok 10 -
ITM1202 Informatikai tigyekkel kapcsolatos szerz6dések 15 -
ITM1203 Informatikai egylttmkodések 15 -
ITM1204 Alkalmazastdmogatasi szerz6dések 15 -
ITM1205 Licenckezelés 15 -
ITM1206 Informatikai infrastruktira mikodése 5 -
ITM1207 Egységes Infrastruktura Projekt 10 -
ITM1208 Informatikai, biztonsagi szabalyzatok, stratégidk és mas biztonsagi N 15
dokumentumok
ITM1209 Kozigazgatasi egyeztetésre kuldott informatikaval kapcsolatos 10 -

iratok
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ITM1210 A minisztérium irdnyitasa, felligyelete ala tartozo szervek N 15
infokommunikacids stratégidinak, terveinek ellenérzése,
egyeztetése
ITM1211 A minisztérium iranyitdsa, felligyelete ald tartozé szervek 10 -
infokommunikacids konszolidacidjaval és folyamatos kontrolljaval
kapcsolatos iratok
ITM1212 A minisztérium irdnyitdsa, felligyelete alatt all6 szervek 10 -
infokommunikacids infrastrukturajaért felelds vezetbinek és az
informatikai biztonsagért felelés vezetdinek személyével
kapcsolatos iratok
ITM1213 A nemzeti adatvagyonnal kapcsolatban végzett tevékenység iratai 15 -
TM1214 A minisztérium irdnyitasa, felligyelete ala tartozo szervek 15 -
infokommunikacids infrastrukturalis fejlesztéseinek és
beszerzéseinek gazdasagi, gazdasdgossagi és biztonsagi kérdéseivel
kapcsolatos iratok
ITM1215 K6z0sségi célu szélessavy, és infokommunikacids infrastruktura- 25 -
fejlesztésekkel kapcsolatos iratok
ITM1216 IKT szektor fejlesztésével kapcsolatos iratok 10 -
ITM1217 Digitalis felzarkoztatassal és kompetenciandveléssel kapcsolatos 10 -
iratok
ITM1218 Digitélis szolgéltatasokkal és gazdasdggal kapcsolatos iratok 15 -
ITM1219 K6zosségi infokommunikacids- és informaciobiztonsaggal 15 -
kapcsolatos iratok
ITM1220 Informatikat érinté, mashova nem sorolhaté tigyek 5 -
ITM1221 Allampolgari megkeresések, panaszok 5 -
ITM1222 A minisztérium IT beszerzéseinek IT szakmai ellenérzése 5 -
Elektronikus hirkdzléssel kapcsolatos iratok
ITM1301 Hirkozléshez kapcsolédoé koncepcionalis tigyek iratai N 15
ITM1302 Infrastrukturalis tdmogatdsi programok anyagai 25 -
ITM1303 Hirkozlés politikai elemzések, koncepcidk N 15
ITM1304 Az elektronikus hirkdzlési tevékenységgel kapcsolatos minisztériumi N 15
allasfoglalasok
ITM1305 Kozigazgatdsi egyeztetésre kiildott elektronikus hirkodzléssel 10 -
kapcsolatos iratok
Fogyasztovédelemmel kapcsolatos iratok
ITM1401 A fogyasztok védelemével, az altalanos termékbiztonsaggal, a N 15
fogyasztasi cikkekre vonatkozo piacfelligyelettel és ezek
intézményeit érinté jogszabalyok szakmai koncepcidjanak
modositasaval kapcsolatos tigyek
ITM1402 A fogyasztévédelmi politika koncepcidjaval, a piacfelligyeleti N 15
stratégiaval és a bel6liik adodo feladatokkal kapcsolatos iratok
ITM1403 A fogyasztdi érdekek képviseletét ellatd egyesiiletek, fogyasztoi 5 -
férumok tevékenységének tamogatasi és fejlesztési feladatai
ITM1404 A békéltetd testiiletek miikddése, tdmogatésa 5 -
ITM1405 A Fogyasztovédelmi Tanacs és a Piacfelligyeleti Munkacsoport 5 -
munkdja
ITM1406 A 13. EKTB Fogyasztévédelem, a fogyasztok egészségének védelme 5 -

EU Szakértdi Csoport
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ITM1407 Nemzetkozi szervezetekben, haldézatokban, programokban, 5 -
bizottsdgokban valé részvétel (kiutazas dokumentumai,
uti jelentések)
ITM1408 Fogyasztovédelmiismeretek oktatasaval, szakképzéssel kapcsolatos 5 -
tigyek (NAT, OKJ, felséoktatas)
ITM1409 Fogyasztoi érdekek képviseletét ellaté egyesiiletek tdmogatasanak 5 -
palyazatkezel6i mikddésével kapcsolatos
tgyek
ITM1410 Fogyasztoi érdekek képviseletét ellato egyesiiletek tevékenysége -
ITM1411 A fogyasztévédelmi hatdsag Ellendrzési és Vizsgalati Programjaval, N 15
valamint a programon kivdli ellenérzésekkel kapcsolatos tigyek
ITM1412 A Pest Megyei Kormanyhivatal, mint masodfoku fogyasztovédelmi 5 -
hat6sag hatérozatai ellen benyujtott fellebbezések, egyedi
panaszok, meghozott hatdrozatok, végzések, ligyészi 6vasok
ITM1413 EU-s vizsgalatokban valé részvétel 5 -
ITM1414 EVP szerinti témavizsgalat 5 -
ITM1415 Fogyasztovédelmi hatdsag vizsgélati jelentései N HN
ITM1416 Gyartd, forgalmazd onkéntes intézkedése -
ITM1417 Hitelesitési, kalibralasi jegyzékonyv 10 -
ITM1418 Elelmiszernek nem minésiilé termékek piacfeltigyeletével -
kapcsolatos nyilvantartasi rendszer iratai (KPIR — Kézponti
Piacfeltgyeleti Informdciés Rendszer)
ITM1419 Laboratériumi engedélyekkel kapcsolatos dokumentum 5 -
ITM1420 Letiltd, tajékoztatd kdzlemények 5 -
ITM1421 Megbizas vizsgalatra 5 -
ITM1422 Megbizas vizsgalatra (kiilsé megbizas) 5 -
ITM1423 Megbizdék kooperacids vizsgélata 5 -
ITM1424 A terileti szintli fogyasztévédelmi és piacfelligyeleti szervek 5 -
ellenérzéséhez sziikséges megbizolevél
ITM1425 Mintavételi jegyz6kdnyv 5 -
ITM1426 Monitoring vizsgélat (hazai és nemzetkozi) 5 -
ITM1427 Piacfelligyeleti Gigyek 5 -
ITM1428 Piacfelligyeleti, szolgaltatas-biztonsagi, minéségvizsgalati 5 -
szakvélemények
ITM1429 PROSAFE (Eurépai Termékbiztonsagi Végrehajtd Férum) 5 -
ITM1430 RAPEX Ugyek (az EU gyorsriasztasi informacids rendszere veszélyes 5 -
termékeknél, nem élelmiszerek esetében)
ITM1431 Elelmiszernek nem minésiilé veszélyes termékekkel kapcsolatos 5 -
riasztas iratai (Vam, RAPEX és KPIR)
ITM1432 Szabvanyok véleményezés 5 -
ITM1433 Szakértdi vélemény 5 -
ITM1434 Piacfelligyelettel kapcsolatos szakmai iranyitas 5 -
ITM1435 Fogyasztovédelemmel és piacfeliigyelettel kapcsolatos 5 -
torvényességi vizsgalat
ITM1436 Uzletek miikédésével kapcsolatos iratok 5 -
ITM1437 Uzletszabalyzatok véleményezésre 5 -
ITM1438 Vizsgalati Utmutaté 5 -
ITM1439 Vizsgald intézeti, tarshatdsagi tajékoztatok 5 -
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ITM1440 Attétel mas hatésaghoz 2 -
ITM1441 Tisztességtelen kereskedelmi gyakorlat (UCP) 5 -
ITM1442 Biztonsdagi zaradék szerinti értesités 5 -
ITM1443 Mintavételi terv 5 -
ITM1444 Dohany és dohanytermékek nyilvantartasba vétele 15 -
ITM1445 Szakmai allasfoglalas 5 -
ITM1446 Fogyasztovédelmi téjékoztatas és informécidatadas 2 -
ITM1447 Nem veszélyes termékekre vonatkozo piacfeliigyeleti vizsgalati 5 -
jegyz6konyvek
ITM1448 Energiahatékonysagi cimkézéssel kapcsolatos piacfelligyeleti ligyek 5 -
ITM1449 Kornyezetbarat tervezési kdvetelményekkel kapcsolatos 5 -
piacfelligyeleti tigyek
ITM1450 Hatosagi eljarason kivili hataron atnyuld panasziigyek -
ITM1451 Online vitarendezéshez kapcsolodo iratok -
ITM1452 Eurépai Fogyasztdi Kozpont szervezeti-pénziigyi mikodéséhez 5 -
kapcsolatos iratok
Kiemelt infrastrukturakkal kapcsolatos iratok
ITM1501 Vizikézmu-szolgaltatassal kapcsolatos tigyek 5 -
ITM1502 Hulladékgazdalkodasi kbzszolgaltatassal kapcsolatos tigyek 5 -
ITM1503 Nemzetkdzi szerz6désben villalt kdtelezettség teljesitésére iranyuld 15 -
projektekkel kapcsolatos Gigyek
ITM1504 A hulladékgazdalkodasi szakteriletet érint6, ahhoz kapcsolédo 10 -
iratok bejelentések, panaszok, javaslatok, dllampolgari
megkeresések, tajékoztatok, allasfoglalasok
ITM1505 Kornyezetvédelmi gazdasagi szabalyozassal kapcsolatos iratok 10 -
ITM1506 A hulladék megel6zésével, képzddésével, kezelésével kapcsolatos 15
iratok
ITM1507 llletékes hatosagokkal valé kapcsolattartas, adatbekérés, szakmai 15 -
iranyitassal 6sszefliggd iratok
ITM1508 Hulladékgazdalkodasi szakteriiletet érinté tamogatasok illetve 10 -
kapcsolodé iratok
ITM1509 Veszélyes hulladékkal kapcsolatos szallitasi lap és gydjt6jarati 5 -
szallitasi lap sorszamtartomanyanak kiadésa
ITM1510 Altalanos és egyes hulladékaramokra vonatkozé adatszolgaltatasok 10 -
teljesitése, az adatszolgaltatashoz kapcsolédé szakmai iratok
Nemzetkozi kapcsolattartdssal és Eurdpai Unids miikodéssel kapcsolatos iratok
ITM1601 A nemzetkdzi korménybizottsdgok iratai N 15
ITM1602 Az ENSZ és szakositott szerveivel kapcsolatos ligyek iratai N 15
ITM1603 Nemzetkozi szervezetek iratai N 15
ITM1604 Kulfoldi tgynokség létesitésével kapcsolatos iratok 15 -
ITM1605 Nemzetkdzi miszaki tudomanyos egyiittm(ikddési megaéllapodasok N 15
ITM1606 EU-n kivuli orszagokkal kapcsolatos tigyek iratai 10 -
ITM1607 Nemzetkozi légikozlekedési szervezetekkel (ICAO, ECAC, N 15
EuroControl stb.) kapcsolatos és az EU komitoldgiai bizottsagi
tagsaggal kapcsolatos iratok
ITM1608 Tengerhaj6zasi nemzetkozi szervezetek iratai 15
ITM1609 Vasuti nemzetkozi egylttmikodési szervezetek iratai N 15




HIVATALOS ERTESITO -

2021. évi 62. szam

5679

ITM1610 Kozuti kozlekedési nemzetkozi szervezetek iratai N 15

ITM1611 Tobboldalu egyuttmikddés iratai 10 -

ITM1612 Nemzetkozi kozlekedési két- és tobboldall szerzédések, N 15
egyezmények

ITM1613 Kétoldalu és regionalis egylttmUikodési férumok iratai N 15

ITM1614 Bilaterdlis (kétoldalu) Ggyekkel kapcsolatos iratok 10 -

ITM1615 Egyéb nemzetkdzi iratok 10 -

ITM1616 Eurépai unids tigyekkel kapcsolatos iratok N 15

ITM1617 Torolt irattari tételszam

ITM1618 Kotelezettségszegési eljarasokkal és EU pilot tigyekkel kapcsolatos N HN
iratok

ITM1619 Eurépai Birésaggal kapcsolatos Gigyek 15

ITM1620 Eurépai Unids intézmények munkajaban torténd részvételhez 10 -
kapcsolodé iratok (szakmai anyagok, hattér anyagok, 6sszefoglalok
Osszedllitasa, kiutazds dokumentumai, Utijelentések)

ITM1621 Az Eurdpai Koordinacios Tarcakozi Bizottsag (EKTB), valamint 10 -
szakértéi munkacsoportjainak iratai

ITM1622 Unios stratégidkhoz kapcsolédo hazai stratégiak kidolgozasakor 10 -
keletkezett iratok (EU 2020)

ITM1623 Agazati politikakhoz kapcsol6dé uniés ligyek iratai N 15

Miniszter iranyitasa ald tartozé szervekkel kapcsolatos iratok

ITM1701 Magyar Banydszati és Foldtani Szolgalattal kapcsolatos 5 -
adminisztrativ gyek

ITM1702 Magyar Banyaszati és Foldtani Szolgalattal kapcsolatos kiemelt N 15
tigyek

ITM1703 Kormanyzati Informatikai Fejlesztési Ugyndkséggel kapcsolatos 5 -
adminisztrativ tgyek

ITM1704 Kormanyzati Informatikai Fejlesztési Ugyndkséggel kapcsolatos N 15
kiemelt tigyek

ITM1705 Nemzeti Kutatasi, Fejlesztési és Innovacios Hivatallal (NKFIH) 5 -
kapcsolatos adminisztrativ tigyek

ITM1706 Nemzeti Kutatasi, Fejlesztési és Innovécios Hivatallal (NKFIH) N 15
kapcsolatos kiemelt tigyek

Miniszter felligyelete, tulajdonosi joggyakorlasa ala tartozé egyes szervekkel kapcsolatos iratok

ITM1801 Orszagos Atomenergia Hivatallal kapcsolatos adminisztrativ igyek 5 -

ITM1802 Orszagos Atomenergia Hivatallal kapcsolatos kiemelt tigyek N 15

ITM1803 Nemzeti Fejlesztési Programiroda Nonprofit Kft.-vel kapcsolatos 5 -
adminisztrativ tgyek

ITM1804 Nemzeti Fejlesztési Programiroda Nonprofit Kft.-vel kapcsolatos N 15
kiemelt tigyek

ITM1805 Nemzeti Akkreditalé Hatésdggal kapcsolatos adminisztrativ iigyek 5 -

ITM1806 Nemzeti Akkreditélé Hatésaggal kapcsolatos kiemelt tigyek N 15

ITM1807 SEED Kisvallalkozas-fejlesztési Alapitvannyal kapcsolatos -
adminisztrativ tgyek

ITM1808 SEED Kisvallalkozas-fejlesztési Alapitvannyal kapcsolatos kiemelt N 15
tgyek

ITM1809 Torolt irattari tételszam
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ITM1810 Torolt irattari tételszam
ITM1811 Torolt irattari tételszam
ITM1812 Torolt irattari tételszam
ITM1813 Torolt irattari tételszam
ITM1814 Torolt irattari tételszam
ITM1815 Torolt irattari tételszam
ITM1816 Torolt irattari tételszam
ITM1817 Szellemi Tulajdon Nemzeti Hivatalaval (SZTNH) kapcsolatos 5
adminisztrativ tgyek
ITM1818 Szellemi Tulajdon Nemzeti Hivatalaval (SZTNH) kapcsolatos kiemelt N 15
lgyek
ITM1819 Torolt irattari tételszam
ITM1820 Torolt irattari tételszam
Vasuti kozlekedési hatésaggal kapcsolatos iratok
ITM1901 Orszagos, illetve helyi kdzforgalmu vasutak, sajat hasznalatu vasutak N 15
és a hozzajuk csatlakozé iparvaganyok metrék, fogaskerekd vasutak
és vasuti épitményeik épitési, hasznalatbavételi engedélyezése
ITM1902 Orszagos, illetve helyi kdzforgalmu vasutak, sajat hasznalatu vasutak N 15
és a hozzdjuk csatlakozé iparvaganyok, metrok, fogaskerek( vasutak
és vasuti épitményeik épitéséhez hasznalatbavételéhez kapcsolodd
bejelentések
ITM1903 Vtv. szerinti kiilénleges vasutak épitményei, kiszolgalé létesitményei N 15
és ahhoz kapcsol6do gépészeti berendezések létesitésével,
hasznalatbavételével kapcsolatos hatdsagi tigyek engedélyezés és
bejelentés
ITM1904 Vasutnak nem mind&stilé egyéb kotodttpalyas kozlekedési rendszerek N 15
(kotélpalyak, sifelvonok, siklok) engedélyezésével kapcsolatos
hatosagi Uigyek engedélyezés és bejelentés
ITM1905 Feltétfuzetek jovahagydsa, OVSZ aldli felmentések kiadasa N 15
ITM1906 Erdekelt allamigazgatasi szervként végzett feladatok 10 -
ITM1907 Vasuti utasitasok, szabalyzatok jévdhagydasa N 15
ITM1908 ECM engedélyezéssel kapcsolatos ligyek 15 -
ITM1909 Vasuti jarmvek, vasuti jarmvek kdzlekedésbiztonsagi 15 -
berendezései, vasuti jarmuvekre szerelt, vasutiizemi célt szolgald
kazdnok és nyomas-tartd edények gyartasat, javitasat, vizsgalatat
végzd személyek és szervezetek tevékenységének engedélyezésével
kapcsolatos tigyek
ITM1910 Medgfelel6ség-értékelé szervezetek kijeldlésével kapcsolatos ligyek 15 -
ITM1911 Torolt irattari tételszam
ITM1912 Torolt irattari tételszam
ITM1913 Epitésfeliigyelettel kapcsolatos tigyek HN
ITM1914 Vasuti jarm tipusengedélyek, elvi elézetes tipusengedély, elézetes N HN
tipusengedély, atalakitasi engedély kiadasaval kapcsolatos hatosagi
eljaras
ITM1915 Vasuti jarmU Gzembe helyezési engedélyek, idészakos jarmuvizsgak, N HN
vasuti jarmUvek hatésagi jelzésének kiadasa
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ITM1916 Kazdnokkal és nyoméstarté edényekkel kapcsolatos hatosagi N HN
eljarasok, a kazénok, nyomastart6 edények hatéségi jelzéseinek
kiadasa és nyilvantartasa
ITM1917 Vasuti jarm( Nemzeti JarmUnyilvantartasba felvétel, torlés, N HN
modositds
ITM1918 Vasuti épitmények, berendezések, vasuti jarmuvek ellenérzése 15 -
ITM1919 Vasutbiztonsdgi tanusitvannyal, engedéllyel kapcsolatos hatdsagi 15 -
eljarasok
ITM1920 Vasuti kozlekedésbiztonsagi ellenérzések, és ahhoz kapcsolédd 15 -
hatosagi eljarasok
ITM1921 Vasuti kozlekedés biztonsédgdaval kapcsolatos rendkiviili események 15 -
ITM1922 EU altal elSirt nyilvantartasok vezetésével 0sszefiiggé tigyek 15 -
ITM1923 Vasuti szakmai éllasfoglalasok, tajékoztatasok 10 -
ITM1924 Adatszolgaltatas, nyilvantartas 5 -
ITM1925 Vasuti Hatésagi Féosztaly kiilsé tigyei 5 -
ITM1926 Vasuti jarmUvek id6szakos vizsgalatat végz6 vizsgahelyek kijel6lése 10 -
ITM1927 Vasuti Kozlekedés biztonsagaval 6sszefliggé munkakérben 15 -
foglalkoztatott vasuti munkavéllalok képzésével, vizsgaztatdsaval
kapcsolatos hatésagi eljarasok, nyilvantartasok vezetése
ITM1928 Szakhatosagi tgyek I. foku eljarasban 5 -
ITM1929 Szakhatosagi Uigyek II. foku eljarasban 5 -
ITM1930 Vasut-egészségligyi tigyek I. foku eljarasban 5 -
ITM1931 Vasuti képzbszervezetek engedélyezése 5 -
ITM1932 Vasuti jarm(ivezetdi, gépkezeldi tigyek 5 -
ITM1933 Vasuti oktatoi névjegyzék vezetése 5 -
ITM1934 Vasuti hatésagi vizsgabiztosok, kazanbiztosok, veszélyes aru szallitd 15 -
tartalyvizsgaloé kazdnbiztosok, vasuti jarmU hatésagi vizsgabiztosok,
kinevezése, névjegyzékbe vétele
ITM1935 Vasuti orvosi alkalmassagot vizsgalé orvosok névjegyzékének 5 -
vezetése
ITM1936 Vasuti okmanyok kiaddsa, kulfoldi okmanyok alapjan honositési N HN
eljaras lefolytatasa
ITM1937 Nemzetkdzi Uigyek, szakmai tapasztalatcserék 15 -
ITM1938 Vasuti jarm( piacrahozatali eljarasaval kapcsolatos ERA eljarasban N HN
torténd hatosagi feladatellatas
ITM1939 Egységes Biztonsagi Tanusitvany kiadasaban torténdé hatdsagi 15 -
eljaras ERA egylttmUikodés keretében
ITM1940 ERTMS rendszer jévdhagyasaval kapcsolatos ERA eljarasban torténé N 15
hatésagi tevékenység
ITM1941 Nemzetkdzi szabalyozasok 15 -
ITM1942 Egyéb kotottpalyas szakérté nyilvantartasba vétele N 15
Hajoézasi hatdsagi iratok
ITM2001 Hajosoknak sz616 hirdetmények, tajékoztatok 5 -
ITM2002 Hajozési képesitések elismerésével, honositasaval kapcsolatos 5 -
tigyek
ITM2003 Hajozasi Vizsgabiztosi Névjegyzékkel kapcsolatos tigyek 5 -
ITM2004 Hajézasi Oktatoi Névjegyzékkel kapcsolatos tigyek 5 -
ITM2005 Hajozési képesité okmanyok kiadasa, hitelesitése 5 -
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ITM2006 Vizsgajegyz6konyvek, anyakdnyvek N HN

ITM2007 Képesités bevonasa, korlatozasa 10 -

ITM2008 Képesitéssel kapcsolatos nyilvantartasi hatosagi tigyek 5 -

ITM2009 Nemzetkozi Tengerészeti Szervezettel kapcsolatos ligyek, levelezés N 15

ITM2010 Hajozasi hatésag informatikai rendszer ligyei 15 -

ITM2011 Mindsité szervezetekkel kapcsolatos ligyek 15 -

ITM2012 Vizi utak nyilvantartédsa 15 -

ITM2013 Hajozési hatésagi nemzetkdzi tigyek iratai N HN

ITM2014 Hajozési létesitmény létesitése, fennmaraddsa, hasznélatba vétele N 15

ITM2015 Vizi Ut jelei, jelzései, forgalomtechnikai berendezések 15 -

ITM2016 Hivatalos adatkérések teljesitése (renddérség, vam, birdsag, 5 -
adohivatal stb.)

ITM2017 Belvizi hajozési képzésekkel, szakfelligyelettel kapcsolatos tigyek 10 -

ITM2018 Tengerész és tengeri kedvtelési célu képzés, képesitések 10 -

ITM2019 Magyarorszag konzuli tisztvisel6jének a hajdéokmanyok 5 -
érvényességének ideiglenes meghosszabbitasara valo felkérés

ITM2020 A nemzeti vizi Ut hasznalatanak idegen allam lobogéja alatt 5 -
kozlekedd uszolétesitmény részére valé engedélyezés

ITM2021 A hatéskorbe tartozé hajozasi birsag kiszabasa 15 -

ITM2022 Viziut-fenntartasi terv jévahagyasaval val6 egyetértés 15 -

ITM2023 Elemi csapas vagy egyéb veszély esetén az Uszélétesitmények 15 -
ideiglenes igénybevétele

ITM2024 AVkt. 48/B. § (1) bekezdésében meghatdrozott folyami informacios 15 -
szolgaltatds mikodtetéséhez, ellenérzéséhez kapcsolodé feladatok

ITM2025 A Belvizi Hajozasi Alapprogram mikodtetésével kapcsolatos iratok 15 -

ITM2026 A teleptilésfejlesztési koncepcio, az integralt teleplilésfejlesztési 15 -
stratégia és a telepuilésrendezési eszkdzok vizi uttal érintett
teleplilés esetében torténé egyeztetési eljéras

ITM2027 A vizikozlekedéssel kapcsolatos létfontossdgu infrastruktura 15 -
kijelolésével és feliigyeletével kapcsolatos ligyek

Légikozlekedési hatdsdgi iratok

ITM2101 A Magyarorszag légterében torténd repiiléshez sziikséges 5 -
légikozlekedési hatdsagi engedélyek kiaddsa

ITM2102 LHR1 [égtér, eseti légtér, dllamhatar menti korlatozott Iégtér 5 -
engedély kiadasa és egyéb légtérrel kapcsolatos tajékoztatas

ITM2103 Mikodési engedélyek, Operating Licence, foldi kiszolgéld 10 -
tevékenységgel kapcsolatos eljardsok

ITM2104 Allami légi jarm( polgari célu igénybevételének engedélyezése 1 -

ITM2105 Ejszakai hajtomiiproba engedélyezése 1 -

ITM2106 Légi jarm(ivon torténd véltoztatds engedélyezése (a repilés N 15
biztonsagara kihaté moédositas esetén)

ITM2107 A légtér eseti és egyéb célu igénybevételének engedélyezése -

ITM2108 Allamhatér menti korlatozott légtér igénybevételének 4 -
engedélyezése

ITM2109 A repulésmeteoroldgiai szolgédlatok mikodésének ellendrzése 1 -

ITM2110 A magyar légtér kilfoldi allami l1égi jarm(ivek altal torténd 1 -
igénybevétele

ITM2111 Légi alkalmassagi fellilvizsgalat 15 -




HIVATALOS ERTESITO -

2021. évi 62. szam

5683

ITM2112 Uzemid6 hosszabbitas 20 -

ITM2113 Lajstrombdl valé torlés, export 1égi alkalmassagi bizonyitvény 15

ITM2114 Muszaki dokumentécié jovahagyésa 15

ITM2115 Hatoésagi engedélyek, bizonyitvanyok, hatésagi igazolasok, illetve -
azok mésolatainak kiadasa

ITM2116 Légikozlekedéssel kapcsolatos hatdsagi audit 4 -

ITM2117 Légikozlekedési szakhatosagi tigyek -

ITM2118 Lajstromozasi eljaras, kod kijelolés (lajstromjel elézetes kijeldlése, N 15
lajstromba vétel, tulajdonos, lizemben tarté és egyéb adat véltozas,
tulajdonjog és egyéb jog bejegyzése)

ITM2119 Tipusalkalmassagi eljaras, tipusvizsgalat N 15

ITM2120 Légi alkalmasségi eljaras, valamint folyamatos légi alkalmassagot 20 -
biztosito-, és karbantart6 szervezetekkel kapcsolatos eljardsok

ITM2121 Légijarmdvek miszaki dokumentéciéi, mlszaki dokumentacié N 15
jovahagyasa, MEL eltérés engedélyezése

ITM2122 Légijarma Gizemben tartasi feltételeinek vizsgalata, engedély N 15
kiaddsa, érvényességének meghosszabbitasa, ellenérzése

ITM2123 Repilés végrehajtasi kézikdnyv -

ITM2124 Tevékenységi engedély kiaddsa és érvényességének 4 -
meghosszabbitasaval kapcsolatos eljarasok

ITM2125 Nyilvanos replilérendezvények, latvanyossag céljat szolgalo 5 -
kilonleges replilések engedélyezése

ITM2126 Légi alkalmasséagi bizonyitvany nélkili kisérleti-, préba- vagy N 15
mUszaki célu replilés engedélyezése

ITM2127 Egyedi légi alkalmassagi engedéllyel nem rendelkezé légi jarmi N 15
egyszeri atreplilésének engedélyezése

ITM2128 Menetjegy kiadas engedélyezésével kapcsolatos eljarasok 15 -

ITM2129 Léqgitarsasdg Uzletszabdlyzatanak és médositasanak jévahagyasa, 15 -
valamint az abban foglalt rendelkezések teljesitésének ellenérzése

ITM2130 Targyak légijarm(ibdl torténé kidobasanak, szérasanak 10 -
engedélyezése, valamint latvanyossag céljat szolgalo repuiilések és
egyéb kuldnleges repulések engedélyezése

ITM2131 Radioaktiv és veszélyes anyag tovabbitasdnak engedélyezése 10 -

ITM2132 Replléterek létesitésének, fenntartdsanak, megsziintetésének, 15
fejlesztésének engedélyezése

ITM2133 Replilétérrendek jovahagyasa 10 -

ITM2134 Repiiléterek allapotanak és Gizemben tartasanak vizsgalata, 10 -
ellendrzése, valamint izemben tartdsi engedély kiadasa és
érvényességének meghosszabbitdsa

ITM2135 Replilétér zajgatld véddovezetének kijeldlése, [égi jarmlvek N 15
zajbizonyitvanyanak kiaddsa

ITM2136 Leszélldhely létesitése N 15

ITM2137 Légiforgalmi akadalynak minésiil6 Iétesitménnyel kapcsolatos 2 -
hatésagi/szakhatosagi engedélyezés

ITM2138 Epitményekkel kapcsolatos hatdsagi/szakhatésagi engedélyezés 2 -
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ITM2139

Foldi navigécids és irdnyitd berendezések létesitésének,
megsziintetésének, megvaltoztatasanak, izemben tartdsdnak
engedélyezése, alkalmassdganak mindésitése, fedélzeti és foldi
radiotavkozlé berendezés frekvencia kijelolése, valamint repll6téri
és utvonal navigacios berendezések hatosagi mérésének (kalibralas)
hatésagi ellenérzése, hitelesitése

15

ITM2140

Fedélzeti és foldi radidtavkozl6 berendezés lizemben tartasi
engedélyével kapcsolatos eljardsok

ITM2141

Repiilésmeteoroldgiai szolgéltatassal kapcsolatos megallapodésok
jovahagyasa

ITM2142

A légikozlekedés elleni jogellenes cselekmények megel&zésével,
felszamolasaval kapcsolatos hatdsagi intézkedésekkel kapcsolatos
eljarasok, repll6téri és légitarsasagi védelmi tervek jévahagyasa,
védelmit tisztek, oktatok jévahagyasaval kapcsolatos eljarasok

ITM2143

Légikozlekedési szakszemélyzet szakszolgalati engedélyeivel
kapcsolatos eljarasok

HN

ITM2144

Légikozlekedési szakszemélyzet képzéseivel és képzbszervezetekkel
kapcsolatos eljarasok

ITM2145

Léqgikozlekedési szakszemélyzet repiilés-egészségligyi
mindsitéseivel kapcsolatos eljarasok

HN

ITM2146

Légikozlekedési balesetek, rendkiviili reptiléeseményekkel
kapcsolatos kozigazgatasi eljarasok lefolytatasa

50

ITM2147

A légiforgalmi szolgélatok tanusitasi, valamint a folyamatos hatdsagi
feligyelettel kapcsolatos eljarasok (NSA eljarasai)

ITM2148

A légi jarmUvek és kapcsolddé termékek, alkatrészek és
berendezések Iégi alkalmassagi és kornyezetvédelmi tanusitasa,
valamint a tervezé és gyarto szervezetek

15

ITM2149

Polgari légikozlekedési hatdsagi nemzetkdzi igyek iratai

ITM2150

A visszautasitott beszallas és 1égi jaratok torlése vagy hosszu késése
esetén az utasoknak nyudjtandé kdrtalanitas és segitség kdzos
szabalyainak megallapitasarol sz616 k6zosségi rendelet és a
kapcsolodé jogszabalyok alapjan lefolytatandé eljarasok

ITM2151

Kihasznalatlan légikdzlekedési Utvonalra Iégitarsasag kijelolésével
kapcsolatos eljaras

15

ITM2152

Engedélyhez kotott 1égikdzlekedési, illetve azzal 6sszefliggd
tevékenység folytatdsra vald alkalmassag elbirdlasanal az
engedélyezési eljaras lefolytatdsa sordn a meglévé engedélyek
korlatozasa és megujitasa

ITM2153

Légikozlekedéssel kapcsolatos létesitmények, foldi berendezések
|étesitése, megvaltoztatasa és lizemeltetése, tovabba Iégi
kozlekedési akadalyok jelzéseinek engedélyezése

ITM2154

Léqgikozlekedési épitmények épités-felligyelete

ITM2155

Repil6téri és utvonal navigacios berendezések kalibralasa

20

ITM2156

Fedélzeti és foldi radiotavkozlé berendezések frekvencia kijelolése,
behozatali engedélyezése

ITM2157

Egyéb, légikozlekedési targyu hatarozatok, végzések

ITM2158

Légikozlekedési compliance targyu iratok

ITM2159

Repiilés-szimulacios oktatéeszkdzokkel kapcsolatos eljarasok

ITM2160

Replilés-egészégiigyi kdzpontok és repiildorvosok engedélyeivel
kapcsolatos eljarasok

v | Z2|wv
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ITM2161 Légikozlekedési szakszemélyzet szakszolgalati engedélyeivel N HN
kapcsolatos elismerési vagy beszamitasi jelentések

ITM2162 Replil6téri kényszerhelyzeti tervezéssel, gyakorlatokkal kapcsolatos 10 -
iratok

ITM2163 Replilétér vagy légijarm kényszerhelyzetével kapcsolatos ligyiratok N 15

ITM2164 Repiilétér mentd és tlizoltd szolgalatdval kapcsolatos iratok 10 -

ITM2165 Reptilétéri Kézikonyv médositasaval, jévahagyasaval kapcsolatos N 15
iratok

Hatosagi koordinacids iratok

ITM2201 Jogszabalyok és kozjogi szervezetszabalyozo6 eszkzok szakmai 10 -
el6készitése, véleményezése

ITM2202 Egyéb koordinacios feladatok 5 -

ITM2203 Fejlesztési projektek benyujtaséra, palydzatokon valé részvételre 15 -
vonatkozd javaslatok készitése

ITM2204 Projektek lebonyolitasa és ehhez szlikséges szerz6dések 15 -
el6készitése, megkotésének koordindlasa

ITM2205 Projektek monitoring-rendszerének, helyzetképnek az elkészitése és 15 -
beszamolo készitése

ITM2206 Peres és peren kiviili jogi igyek 20 -

ITM2207 Felligyeleti szervi feladatok N 15

Kozuti jarmu hatdségi iratok

ITM2301 Nemzetkdzi kozuti dru- és személyfuvarozasi engedélyekkel, 5 -
engedélyek gyartasaval, cseréjével kapcsolatos ligyek

ITM2302 Jarmdvek tipusbizonyitvany és dltalanos forgalomba helyezési 15 -
engedélyek eljarasa

ITM2303 Muszaki vizsga nélkili forgalomba helyezések engedélyezése és 5 -
feligyelete

ITM2304 Alkatrész mindsitések, mibizonylatok tigyei 10 -

ITM2305 Nem kozuti mozgd gépek jévahagyasaval kapcsolatos tigyek 10 -

ITM2306 Nemzetkdzi menetrendszerinti autdbusz kdzlekedési engedéllyel 10 -
kapcsolatos tigyek

ITM2307 Gépjarmvek és alkatrészek nemzetkozi jévdhagyasaval kapcsolatos 15 -
tgyek

ITM2308 Jarmlvek sorozat forgalomba helyezési engedélyezési eljarasa 5 -

ITM2309 Jarmlvek sorozat atalakitasi engedélyezési eljarasa 10 -

ITM2310 Tobb |épcsében gyartott teljes jarm egyedi engedélyezési eljarasa 10 -

ITM2311 JarmU Gsszeépités 5 -

Kozuti gépjarmu-kozlekedési hatdsagi iratok

ITM2401 Muszaki igazgatasi Gigyek (altalanos tajékoztatasok, allasfoglaldsok) 5 -

ITM2402 Oktatas (vizsgabiztosok, tanusitvanyadok, kdrnyezetvédelmi 5 -
tanusitok, ADR és AETR vizsgabiztosok, tanusitok, kozuti ellen6rok
képzése, tovabbképzése) torzskonyv nélkdl

ITM2403 Tarsszervezetekkel val6 kapcsolattartds anyagai 3 -

ITM2404 Torolt irattari tételszam

ITM2405 Hataskor, illetékesség hianya miatt tovabbitandé iratok 3 -
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ITM2406 JarmUfenntartd tevékenységgel kapcsolatos tigyek, bejelentkezések A vissza- -
vonastol
szamitott
3év
ITM2407 I. foku tigyek, hatdrozatok 5 -
ITM2408 Belsé Ugyviteli feljegyzések, levelezések 3 -
ITM2409 Birésagi, Ugyészségi, rendbrségi, addhivatali, vdmmegkeresések 5 -
ITM2410 Digitalis tachograf kartyakkal kapcsolatos tigyek 5 -
ITM2411 Kozuti ellenérzés tigyei 5 -
ITM2412 Nemzetkozi kozuti dru- és személyfuvarozasi engedélyek, 5 HN
CEMT engedélyek elosztasaval, kiadasaval kapcsolatos tigyek
ITM2413 Arufuvarozok, személyfuvarozok és sajatszamlas szallitok kozati és 5 -
telephelyi ellenérzésével kapcsolatos ligyek
ITM2414 Menetir6 késziilékek (tachogréf) hasznalataval kapcsolatos tigyek, 5 -
szakhatosagi allasfoglalasok
ITM2415 Menetiré illeszt6 és beszerel6 helyek engedélyezés iratai A vissza- -
vonastol
szamitott
3év
ITM2416 Belfoldi és nemzetkozi kozuti arufuvarozasi tevékenység 5 -
engedélyezésével és a sajatszamlds aruszallitassal kapcsolatos
ligyek, szakhatodsagi allasfoglalasok
ITM2417 Belfoldi és nemzetkozi személyfuvarozasi tevékenység 5 -
engedélyezésével és a sajatszamlas személyszallitassal kapcsolatos
ligyek, szakhatoésagi allasfoglaldsok
ITM2418 Torolt irattari tételszam
ITM2419 Szerz6dés, teljesitésigazolas 5 -
Vasuti igazgatési, engedélyezési és utasjogi iratok
ITM2701 Vasuti piaci monitoring tevékenység, piacelemzési ligyek N 15
ITM2702 Vasuti piacfelligyeleti és jogvitas eljarasokkal kapcsolatos tigyek 10 -
ITM2703 Vasuti tevékenységek szamviteli elkiilonitésére vonatkozé tigyek 10 -
ITM2704 Eurépai Gazdasagi Térség mas vasuti igazgatasi és utasjogi N 15
szerveivel, és az Eurdpai Bizottsag dontéseket 6sszehangold
tevékenységével kapcsolatos ligyek
ITM2705 Orszagos vasuti miikodési engedélyekkel kapcsolatos ligyek HN
ITM2706 Térségi, elévarosi, helyi és varosi miikodési engedélyekkel N 15
kapcsolatos tigyek
ITM2707 Kilfoldi miikodési engedélyekkel rendelkezé vasuti tarsasagokra N 15
vonatkozé ligyek
ITM2708 Vasuti tarsasdgok belsé megallapodésaval kapcsolatos tigyek 5 -
ITM2709 MUkodési engedélyhez nem kotott vasuti és kilonleges N 15
kotottpalyas tevékenységekkel kapcsolatos tigyek
ITM2710 Torolt irattar tételszam
TM2711 Vasutnak nem min&sulé egyéb kotottpalyas kozlekedési N 15
tevékenységekkel kapcsolatos ligyek
ITM2712 Vasuti kozszolgaltatasok gazdasagi egyensulya 10 -
veszélyeztetettségének vizsgdlataval és a személyszallitasi torvény
szerinti pénziigyi ellentételezéssel kapcsolatos ligyek
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ITM2713 Keretszerz6désekkel, haldzat-hozzaférési szerz6désekkel, N 15
keretmegallapodésokkal kapcsolatos ligyek

ITM2714 Palyahalozat-muikodtetd fliggetlen miikodésére vonatkozo ligyek 15 -

ITM2715 Vasuti személyszallitasi Gizletszabélyzatok jovahagyasaval N 15
kapcsolatos tigyek

ITM2716 Vasuti utasjogokkal kapcsolatos igyek 10 -

ITM2717 Torolt irattari tételszam

ITM2718 Torolt irattari tételszam

ITM2719 Torolt irattari tételszam

ITM2720 Autébuszos piacfelligyeleti és utasjogi hatdsagi iratok N 15

Kozuti kozlekedési ellen6rzési hatdségi iratok

ITM2801 Célzott ellenérzési feladatok ligyeleti tevékenysége 5 -

ITM2802 Ellendrzési tevékenységet ellatd hatosagi jarmuivek 5 -
megkiilonboztetd jelzésének hasznalataval kapcsolatos
engedélyezés

ITM2803 Ellenérzések lefolytatasa, jogkdvetkezmények alkalmazasa 10 -

ITM2804 Elemzések, statisztikak készitése, stratégia kidolgozdsa, normativak 15
meghatarozasa

ITM2805 Hataskorébe tartozd kozérdek( bejelentések és panaszok 5 -
kivizsgalasa

ITM2806 Hatésdagi dijbevételek és birsagbevételek beazonositasa 5 -

Mésodfoku hatésagi és felligyeleti eljarasok iratai

ITM2901 Masodfoku és felligyeleti eljarasi utépitési engedélyezési iratok N HN

ITM2902 Masodfoku és felligyeleti eljarasi hid-, alagutépitési engedélyezési HN
iratok

ITM2903 Masodfoku és feliigyeleti eljarasi forgalomszabalyozasi tgyek iratai 10 -

ITM2904 Mésodfoku és felligyeleti eljarasi utligyi igazgatashoz kapcsolédo 5 -
tigyek iratai

ITM2905 Szakhatosagi tigyek masodfoku és felligyeleti eljarasban 5 -

ITM2906 Vasuti atjarék masodfoku és felligyeleti eljarasainak iratai HN

ITM2907 Vasutegészségi Uigyek masodfoku és feligyeleti eljarasban 10 -

ITM2908 Hajok, uszolétesitmények méasodfoku hatosagi és felligyeleti eljarasi HN
iratai

ITM2909 Hajozési létesitmények, mitargyak masodfoku engedélyezési és N HN
felligyeleti eljarasi iratai

ITM2910 Hajok, 1étesitmények Gizemeltetésével, kozlekedésével kapcsolatos 15 -
masodfoku és felligyeleti eljarasok iratai

ITM2911 Egyéb masodfoku és felligyeleti eljarasi hajozasi eljarasok iratai 5 -

ITM2912 Masodfoku és felligyeleti eljarasi épitésfelligyeleti hatosagi iratok 10 -

ITM2913 Szakmai iranyitasi iratok 5 -

ITM2914 Masodfoku kozuti ellenérzési hatosagi iratok 10 -

ITM2915 Egyéb masodfoku hatdsdgi és felligyeleti eljarasi iratok 5 -

KOFOP fejlesztéssel kapcsolatos iratok

ITM3001 Tamogatasi Szerzédéssel kapcsolatos iratok (tamogatasi kérelem, 25 -

hidnypétlasok, tdmogatasi szerz6dés és mddositasai)
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ITM3002 Szerz6désekkel kapcsolatos iratok (munka-, megbizasi, vallalkozasi 25 -
szerzédések, célfeladatok)

ITM3003 Pénziigyi ellenjegyzéssel, kotelezettségvallalassal, érvényesitéssel 25 -
kapcsolatos iratok

ITM3004 Pénzligyi-szamviteli tartalmu iratok (kifizetési el6rejelzések, 25 -
hitelesités, koltségnyilatkozatok, forraslehivas, utalds, pénzugyi
adatszolgdltatas)

ITM3005 Helyszini ellenérzéssel kapcsolatos iratok 25 -

ITM3006 Eves Fejlesztési kerettel kapcsolatos iratok 5 -

ITM3007 Projekt zarasaval kapcsolatos iratok 25 -

ITM3008 Projektszint( tajékoztatdssal, nyilvanossdggal kapcsolatos iratok 25 -

ITM3009 Adatszolgaltatassal kapcsolatos iratok (indikator jelentés, 15 -
el6haladasi jelentés, beszamolodk)

ITM3010 Kozbeszerzésekkel kapcsolatos iratok 15 -

A Nemzeti tengelysuly és kapcsolddé ellenérzéseket tamogatd haldzat kialakitasa projekttel

kapcsolatos iratok

ITM3101 TSM alapdokumentumok 25 -
ITM3102 TSM-el kapcsolatos bels6-kiilsé levelezés (tdjékoztatdk, jelentések, 25 -
beszamoldk, iratok, valamint mas szervezetekkel vald
kapcsolattartas dokumentumai)
ITM3103 Beszerzések, szerz6dések 25 -
ITM3104 Generdl kivitelezéssel, kozbeszerzési eljarassal kapcsolatos 25 -
dokumentumok
ITM3105 Koncepciondlis szakmai projektanyagok 25 -
ITM3106 TSM egyéb dokumentumok 25 -
Szakképzés, felnéttképzés iratai
ITM3201 A szakképzéssel kapcsolatos stratégiai tervek, koncepciok N 15
ITM3202 Az egész életen &t tartd tanuldssal kapcsolatos ligyek 10 -
ITM3203 Eurdpai Bizottsaggal torténd egylittmiikodéssel kapcsolatos tigyek N 15
ITM3204 Fejlesztéspolitikai Ugyek, CEDEFOP, OECD, ETF, ILO, UNESCO, UNDP, N 15
regiondlis bilateralis ligyek stb.
ITM3205 Eurdpai unids forrasbdl megvaldsuld szakképzési operativ **5 -
programok, projektek szakpolitikai tervezéséhez, irdnyitasahoz
kapcsolddé iratok (2007-2013, 2014-2020, 2021-2027)
ITM3206 Kikuldetés, kirendelés 5 -
ITM3207 Torolt irattari tételszam
ITM3208 Nemzetkdzi Munkaligyi Szervezettel (ILO), illetve egyéb nemzetkozi N 15
szervezetekkel kapcsolatos szakmai egylittmiikodések és
programok, illetve jelentések iratai
ITM3209 Nemzetkdzi intézményekben valo részvételhez kapcsolddod 10 -
el6készité, illetve hattéranyagok (tajékoztatok, rész- és felkészitd
anyagok, 6sszefoglalok)
ITM3210 Nemzetkdzi szakmai férumokon (ILO, ENSZ, OECD stb.) torténd 10 -
részvétel adminisztrativ tigyei
ITM3211 Torolt irattari tételszam
ITM3212 Torolt irattari tételszam
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ITM3213 Eurépai unids forrasbol megvalodsult szakképzési projektek 15 -
(2007-2013) fenntartasdhoz kapcsolodo iratok

ITM3214 Hazai térsfinanszirozasu, illetve egyéb nemzetkozi palyazatokkal 5 -
kapcsolatos adminisztrativ tigyek

ITM3215 Torolt irattari tételszam

ITM3216 Egyuttm(kodési megéllapodasok, szerz6dések iratai 10 -

ITM3217 Eurépai uniés forrasbol megvalésulé GINOP-6, VEKOP-8 prioritasba **10 -
tartozo projektek (2014-2020) iratai

ITM3218 Eurépai unids forrasbol megvalosult GINOP-6, VEKOP-8 prioritasba **10 -
tartozo projektek (2014-2020) fenntartasdhoz kapcsolédd iratok

ITM3219 Torolt irattari tételszam

ITM3220 Torolt irattari tételszam

ITM3221 Torolt irattari tételszam

ITM3222 Torolt irattari tételszam

ITM3223 Hazai forrasbél megvaldsuld programok el6készitésével, 20 -
tervezésével és operativ irdnyitdsaval kapcsolatban keletkezé iratok

ITM3224 Eurépai unids forrasbol megvalosulod projektek (2021-2027) iratai 20 -

ITM3225 Gazdasag-Ujrainditasi Foglalkoztatasi Alap képzési alaprésszel N 15
(kordbban: Gazdasagvédelmi Foglalkoztatasi Alap képzési
alaprésszel, Nemzeti Foglalkoztatasi Alap, illetve Munkaerépiaci
Alap képzési alaprésszel, MPA foglalkoztatasi alaprész feIn6ttképzési
kerettel) kapcsolatos ligyek

ITM3226 Torolt irattari tételszam

ITM3227 Torolt irattari tételszam

ITM3228 Torolt irattari tételszam

ITM3229 Torolt irattari tételszam

ITM3230 Torolt irattari tételszam

ITM3231 Torolt irattari tételszam

ITM3232 Torolt irattari tételszam

ITM3233 Szakmai tanacsadé testiiletekkel kapcsolatos tigyek (SZIT, AKT) 10 -

ITM3234 Palyaorientaciéval, palyakovetéssel kapcsolatos tigyek 20 -

ITM3235 Hatranyos helyzet( rétegekkel, fogyatékkal élékkel kapcsolatos N 15
tgyek (SNI, BTM, gyermek, ifjusagi, csokkent munkaképességliek,
etnikai kisebbség)

ITM3236 Szakképzés ligyeihez kapcsolodé, folyamatba épitett, el6zetes és 10 -
utdlagos vezetdi ellenérzés (FEUVE) dokumentumai

ITM3237 Torolt irattari tételszam

ITM3238 Torolt irattari tételszam

ITM3239 Nemzeti Szakképzési és Feln6ttképzési Hivatallal kapcsolatos 5 -
adminisztrativ tgyek

ITM3240 Nemzeti Szakképzési és Feln6ttképzési Hivatallal kapcsolatos N 15
kiemelt tigyek

ITM3241 A szakmai oktatas képzési és kimeneti kovetelményeivel, N 15
programtanterveivel, egyéb tartalmi szabalyozé dokumentumaival
kapcsolatos tigyek

ITM3242 Szakmai tankonyvekkel kapcsolatos tigyek 15

ITM3243 Szakképz6 intézmények ellenérzési tigyei N 15

ITM3244 Kozépfoku intézmények felvételi informacids rendszerének (KIFIR) -
beiskolazasi ligyei
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ITM3245 Szakmai és képesit6 vizsgakkal kapcsolatos ligyek 20 -
ITM3246 Mestervizsga-kovetelményekkel, gyakorlati oktatoi képzéssel és 5 -
vizsgaval kapcsolatos ligyek
ITM3247 Tanulmanyi versenyekkel kapcsolatos tigyek (SZKTV, OSZTV) 5 -
ITM3248 Torolt irattari tételszam
ITM3249 Szakmai képzés programkovetelményeivel, egyéb tartalmi 5 -
szabalyozé dokumentumaival kapcsolatos tigyek
ITM3250 Szakmajegyzékben szerepld szakmak fejlesztésével, N 15
a szakmajegyzékben szereplé szakmak és a korabban kiadott
allamilag elismert szakképesitések megfeleltetésével kapcsolatos
Ugyek
ITM3251 Szakmajegyzékhez kapcsolédé adminisztrativ tgyek 10 -
ITM3252 Szakképzési tamogatasokkal, finanszirozéssal kapcsolatos ligyek 15 -
ITM3253 A szakképzés rendszerére vonatkozoé hatékonysagi vizsgalatok, N 15
elemzések
ITM3254 Szakképzéssel kapcsolatos tajékoztatdsul megkiildott iratanyagok, 1 -
meghivok
ITM3255 Torolt irattari tételszam
ITM3256 Intézményfenntartoi feladatokkal kapcsolatos ligyek 10 -
ITM3257 Szakképzési rendszerrel és annak ellenérzésével kapcsolatos tigyek N 15
ITM3258 Szakképz6 intézmény igazgatdk megbizasaval kapcsolatos tigyek 10 -
ITM3259 Szakképzési centrumok kancellarjainak, féigazgatdinak 10 -
megbizasaval kapcsolatos tigyek
ITM3260 Nem allami fenntartasu szakképz6 intézményekkel, nem allami 10 -
intézményfenntartdkkal kapcsolatos tigyek
ITM3261 Szakképz6 intézményekkel 6sszefliggé, mashova nem sorolhatd 10 -
tigyek
ITM3262 Szakképzési hozzajérulassal kapcsolatos ligyek 10 -
ITM3263 Tanuldi és felnéttképzési jogviszonnyal, szakképzés ingyenességével 10 -
kapcsolatos tigyek
ITM3264 Akkreditalt vizsgakozpontokkal kapcsolatos dokumentumok és N 15
tgyek
ITM3265 Dualis képzéssel kapcsolatos tigyek 10 -
ITM3266 Szakképzési hatdsagi ligyek 15 -
ITM3267 IKK miikodésének ellendrzésével kapcsolatos ligyek 10 -
ITM3268 A felnéttképzéssel kapcsolatos stratégiai tervek, koncepcidk N 15
ITM3269 A feln6ttképzés nemzetkozi kapcesolataival 6sszefliggd tigyek N 15
ITM3270 Eurdpai unids forrasokbdl tdmogatott —a 2007-2013 és 2014-2020 **5 -
programozasi idészakban megvaldsulé - feln6ttképzési programok
tervezésével és szakmai irdnyitasaval, a projektek elérehaladaséanak
nyomon kdvetésével, valamint a fenntartassal kapcsolatos tigyek
ITM3271 Eurdpai unids forrasokbol tamogatott felnéttképzési programok 15 -
tervezésével, szakmai irdnyitdsaval, a projektek elérehaladdsanak
nyomon kovetésével, valamint a fenntartassal kapcsolatos tigyek
ITM3272 A feln6ttképzési eurdpai unids tarsfinanszirozasu feln6ttképzési 5 -
programok szakpolitikai felel8si feladataival kapcsolatos ligyek
ITM3273 Feln6ttképzési szakmai szervezetekkel kapcsolatos tigyek 10 -
ITM3274 Feln6ttképzés ligyeihez kapcsolodo, folyamatba épitett, el6zetes és 10 -
utélagos vezetGi ellendrzés (FEUVE) dokumentumai
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ITM3275 A szakképzési dllamigazgatasi szerv szakmai irdnyitdséval, illetve 5 -
feliigyeletével kapcsolatos, feln6ttképzési hataskorokkel 6sszefliggd
tigyek

ITM3276 A felnéttképzési tevékenység bejelentésével, engedélyezésével, 5 -
ellenérzésével kapcsolatos tigyek

ITM3277 A feln6ttképzési szakérti tevékenység bejelentésével, 5 -
ellenérzésével kapcsolatos tigyek

ITM3278 A szakmai képzés programkovetelményeivel kapcsolatos tigyek 5 -

ITM3279 A felnéttképzési tamogatasokkal, finanszirozéassal kapcsolatos ligyek 15 -

ITM3280 A feln6ttképzés rendszerére vonatkozé hatékonysagi vizsgalatok, N 15
elemzések

ITM3281 A feln6ttképzési allamigazgatasi szerv szakmai irdnyitasaval, 10 -
feligyeletével kapcsolatos Gigyek

ITM3282 Feln6ttképzés-fejlesztéssel kapcsolatos tigyek 10 -

ITM3283 A Digitdlis J6lét Programban és a Digitélis Oktatdasi Stratégidban 10 -
meghatarozott feladatok megvalésitasaval kapcsolatos ligyek

ITM3284 A felnéttképzés teriletén létrejové K+F+I programok 10 -
megalkotdsaval és a megvalositadsukkal kapcsolatos tigyek

ITM3285 A szakképzési hozzajarulas és a képzési alaprész forras- és 10 -
felhaszndlasi rendszerének fejlesztésével kapcsolatos tigyek

ITM3286 Feln6ttképzési szakterlletet érint6, ahhoz kapcsolddo panaszok, 5 -
javaslatok, allampolgari megkeresések, allasfoglalas-kérés

** A program fenntartasi idészakat kovetéen
Az eurdpai unids allami tdmogatasi szabalyoknak valé megfelelés biztositasdhoz kapcsolddé iratok

ITM3301 Az Eurdpai Bizottsaghoz torténd bejelentéssel vagy az Eurdpai N HN
Bizottsag altali megkereséssel kapcsolatos iratok

ITM3302 Tamogatasi tervezetek (jogszabalyok, palyazati felhivasok, N HN
el6terjesztések, tamogatasi szerz6dések stb.) dllami tamogatasi
szempontu véleményezéséhez kapcsolddo iratok

ITM3303 Az unids jogszabdlyok alapjan fenndllé adatszolgaltatasi N HN
kotelezettségek teljesitéséhez kapcsolddo iratok

ITM3304 Allami tdmogatési jogszabalyok alkotasahoz kapcsoloédé iratok N 15

Belgazdasaggal, gazdasagpolitikaval, makrogazdasag szabdalyozasaval kapcsolatos iratok

ITM3401 Gazdasagpolitikaval, makrogazdasag szabalyozasaval, N 15
versenyképesség megteremtésével kapcsolatos iratok

ITM3402 Kutatdsi és elemzési anyagok N 15

ITM3403 Stratégiai tervezés modszertandval, szakmapolitikai stratégiakkal 15
kapcsolatos iratok

ITM3404 Stratégiai elképzelések és azok megvaldsitasaval kapcsolatos iratok 10 -

ITM3405 Stratégiai megallapodasok N 15

ITM3406 Kbézgazdasagi és versenyképességi elemzési tevékenységgel 5 -
kapcsolatos iratok

ITM3407 Iparagi elemzéssel kapcsolatos iratok 5 -

ITM3408 Nemzetkodzi stratégiai-tervezési intézetekhez kapcsolodé iratok 10 -

ITM3409 Kozgazdasagi modellezéshez, hatdsvizsgélathoz kapcsolddé iratok 10 -

ITM3410 Pénziigyi szektorral kapcsolatos kiemelt tigyek N 15

ITM3411 Makrogazdasagi el6rejelzések 15 -
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ITM3412 Makrogazdasagi elemzések N 15

ITM3413 Magyar Nemzeti Bankkal kapcsolatos ligyek 15

ITM3414 Jové- és trendkutatéssal, illetve nemzetkozi think-tankekkel és N 15
jovokutatdsi intézményekkel kapcsolatos iratok kapcsolodd iratok

ITM3415 Kormanykozi Vegyes Bizottsdgokkal kapcsolatos iratok N 15

ITM3416 Minisztériumi vezet6k nemzetkdzi targyaldsaival kapcsolatos 10 -
felkészitdé anyagok és targyalasi téma javaslatok

ITM3417 Nemzetgazdasag szempontjabdl kiemelt jelentéségli orszagokkal, N 15
kétoldalu gazdasagi kapcsolatokkal kapcsolatos iratok

ITM3418 Magyarorszagi beruhazoékkal kapcsolatok tigyek iratai 10 -

ITM3419 BIE képviselettel és Vilagkiallitasokkal, illetve hazai és nemzetkozi 10 -
kidllitdsokkal, rendezvényekkel és vasarokkal kapcsolatos iratok

ITM3420 Regiondlis egylttmikddési férumok iratai 10 -

ITM3421 Kétoldalu gazdasagi kapcsolatok intézményesitett kereteivel 10 -
(GVB, munkacsoport) kapcsolatos iratok

ITM3422 Magyar kilképviseletekkel és hazénkba akkreditalt diplomaciai 5 -
testuletekkel, illetve nemzetkozi koordinacios tevékenységgel
kapcsolatos iratok

ITM3423 Gazdasagpolitikaval, gazdasagtervezéssel, és vallalkozasfejlesztéssel N 15
foglalkozo, illetve nemzetkozi szerveztek munkéjaban torténé
részvételhez kapcsolédé iratok

ITM3424 Nemzetkdzi szervezetekkel és k6zdsségi intézményekkel 5 -
kapcsolatos adminisztrativ tgyek iratai

ITM3425 Nemzetkdzi és tarcakdzi megallapodasokkal kapcsolatos elvi N 15
jelentéségu iratok

ITM3426 Nemzetkozi és tarcakozi megallapodasokhoz kapcsolédd 5 -
adminisztrativ Ggyek iratai

ITM3427 Torolt irattari tételszam

ITM3428 Hazai és kozosségi cselekvési tervek, fejlesztési programokkal, N 15
intézményrendszerrel kapcsolatos iratok

ITM3429 Operativ programokhoz kapcsolédo értékelések, monitoring N 15
tevékenység, hatasvizsgalatok iratai

ITM3430 Operativ programokkal és cselevési tervekkel kapcsolatos 5 -
adminisztrativ tgyek

ITM3431 Eur6pa2020 Stratégia végrehajtasaval dsszefliggd iratok N 15

ITM3432 EU forrasok allokécidjaval kapcsolatos iratok 10 -

ITM3433 Gazdasagfejlesztési Operativ Program (GOP) palyazatok **5 -

ITM3434 Gazdasagfejlesztési és Innovaciés Operativ Program (GINOP) **5 -
palyazatok

ITM3435 Regiondlis Operativ Program (ROP) palyazatok iratai **5 -

ITM3436 Terllet- és Telepulésfejlesztési Operativ Program (TOP) pélyazatok **5 -

ITM3437 Versenyképes Kozép-Magyarorszag Operativ Program (VEKOP) **5 -
palyazatok

ITM3438 Vallalkozasfejlesztési politikaval kapcsolatos iratok N 15

ITM3439 A versenyképesség altalanos javitasara, véllalkozasok adminisztrativ N 15
terheinek csokkentésére irdnyuld kezdeményezésekkel 6sszefliggd
iratok

ITM3440 Vallalkozasokkal, véllalkozasfejlesztési programokkal kapcsolatos 5 -
jogi szabélyozasok el6készitése



http://www.palyazat.info/palyazatok/terulet-es-telepulesfejlesztesi-operativ-program-top
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ITM3441 Vallalkozasfejlesztési ligyekkel és tdmogatasi programokkal 10 -
kapcsolatos folyamatba épitett, el6zetes és utdlagos ellenérzésekkel
kapcsolatos iratok

ITM3442 Vallalkozasfejlesztési Tanaccsal, hazai szervezetekkel és 5 -
a nyilvanossaggal val6 szakmai kapcsolatok iratai

ITM3443 Vallalkozasfejlesztési folyamattal kapcsolatos adminisztrativ Gigyek, 5 -
jelentsek, beszamoldk

ITM3444 Szakmai feladatokkal kapcsolatos, tajékoztatasul megkildott 1 -
iratanyagok meghivok

ITM3445 Gazdasagfejlesztési és Innovacids Operativ Program Plusz keretében **10 -
a Minisztérium, mint Konzorciumvezet6 altal megvaldsulé kiemelt
projektek végrehajtasaval kapcsolatos iratok (GINOP Plusz)

ITM3446 Terllet- és Teleplilésfejlesztési Operativ Program Plusz (TOP PLUSZ) **5 -
elnevezésli munkaerépiaci program végrehajtasaval kapcsolatos
iratok

** A program fenntartasi id6szakat kovetéen
Ipartigyekkel kapcsolatos iratok

ITM3501 Stratégiaalkotdssal, szakmapolitikai stratégidkkal kapcsolatos iratok 15

ITM3502 Kormanyzati iparpolitikai programok végrehajtasahoz kapcsolédo 10 -
iratok

ITM3503 Monitoring, kutatasi és elemzési anyagok N 15

ITM3504 Agazati szabalyozas el6készitésével kapcsolatos iratok 10 -

ITM3505 Lanctartozasok csokkentésével, a teljesitésigazoldsi Szakérté 15 -
Szervvel kapcsolatos iratok

ITM3506 Ipari Park Tanaccsal, illetve ipari parkokkal kapcsolatos ligyek iratai 10 -

ITM3507 Telepengedélyezéssel kapcsolatos ligyek iratai 10 -

ITM3508 Banyaszati iparag fejlesztésével kapcsolatos ligyek 15 -

ITM3509 Fa- és butoriparral kapcsolatos tigyek iratai 15 -

ITM3510 EpitSipart, épitéanyag-ipart érinté talalmanyok, javaslatok, N 15
felajanlasok, tamogatasok

ITM3511 EpitSipart, épitéanyag-ipart érinté allami tamogatasok, palyazatok 15 -
kifrasaval, lebonyolitasaval kapcsolatos feladatok

ITM3512 Az épité- és épitdanyag-ipar gazdasagi folyamatainak elemzései, 10 -
tanulmanyok

ITM3513 Autdbusz iparagat és a kotottpalyds jarmdipart érinté Ugyek iratai 15 -

ITM3514 Elelmiszeriparral kapcsolatos tigyek iratai 10 -

ITM3515 Kreativ iparral kapcsolatos Gigyek iratai 10 -

ITM3516 Nemzeti akkreditalas és szabvanyositas szakmai szabalyozéssal N 15
kapcsolatos iratok

ITM3517 Kamarai, érdekképviseleti, illetve szakmai szervezetekkel 5 -
kapcsolatos tigyek

ITM3518 Haditechnikai és exportellendrzési hatdsag altal végzett 10 -
engedélyezési eljarasok iratai

ITM3519 Mérésuigyi és mUiszaki biztonsagi hatésagok szakmai feltigyeletével 5 -
kapcsolatos iratok

ITM3520 Budapest Févaros Kormanyhivatala altal lefolytatott hatdsagi 5 -

eljarasok fellebbezésével kapcsolatos ligyek iratai
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ITM3521 A nemzetkozi és eurdpai unios agazati szervekkel és forumokkal 5 -
kapcsolatos iratok

ITM3522 A gazdasdgmozgositasi informatikai rendszerrel kapcsolatos 10 -
anyagok

ITM3523 Gazdasagmozgositasi intézkedési tervek 15

ITM3524 A Befogadd Nemzeti Tamogatas és a NATO Biztonsagi Beruhazasi 10 -
Program anyagai

ITM3525 Védelmi, védelem- igazgatasi gyakorlatokkal, felkészitésekkel 10 -
kapcsolatos anyagok

ITM3526 Minésitett id6szak tervezése, katonai meghagyas anyagai 5 -

ITM3527 Védelmi célu dllami tartalékokkal kapcsolatos iratok N 15

ITM3528 Minésitett idészaki termelés (haditechnikai, lakossagi fogyasztasi -
cikkek) tgyei

ITM3529 Mindsitett id6szaki lakossagi ellatas tervezése 5 -

ITM3530 Hadiipari kapacitasok, rogzitések, szerz6dések, el6szerzé6dések 5 -

ITM3531 Minésitett idészaki rendkiviili intézkedések anyagai 10 -

ITM3532 Védelmi célu terllet-el6készités anyagai 10 -

ITM3533 Ipari katasztréfa-elhdritas informéciés rendszerjelentések, 5 -
feldolgozésok, koltségvetés

ITM3534 Nukledrisbaleset-elhdritasi anyagok, orszagos sugarfigyel6-, jelz6- 10 -
és ellendérzd rendszerrel kapcsolatos dokumentumok

ITM3535 ENSZ EGB-egyezmény, hataron tul nyulé ipari katasztréfak tgyei N 15

ITM3536 Polgari védelmi koltségvetés, beszerzések, készletek selejtezése, -
tovabbképzés iratai

ITM3537 Rendkivili események bejelentése, intézkedések -

ITM3538 A gazdasagfelkészitési tervezés modszertani, jogszabalyi és 10 -
koltségvetési kérdései

ITM3539 Katasztréfavédelem agazati Ugyei 10 -

ITM3540 Ipari katasztréfakkal, vészhelyzetekkel, rendkiviili eseményekkel 15
kapcsolatos anyagok

ITM3541 Nemzeti vélsadgkezelési rendszer kialakitdsanak dokumentumai N 15

ITM3542 Eurdpai Védelmi Ugynokség (EDA) védelmi piac integracios -
programjaval kapcsolatos tigyek

ITM3543 A NATO-tagsagbdl adédé dgazati feladatok dokumentumai 10 -

ITM3544 Szakmai feladatokkal kapcsolatos, tajékoztatasul megkiildott 1 -
iratanyagok, kiadvanyok, meghivok

Epitésgazdasag, lakasgazdalkodas és lakaspolitika iratai

ITM3601 Epitésgazdaséagi tevékenységgel kapcsolatos kutatas-fejlesztés N 15

ITM3602 Az épitésgazdasdg korébe tartozd jogszabdlyok el6készitésével, 15 -
egyeztetésével kapcsolatos ligyek

ITM3603 Az épitbipari tdmogatasi programmal kapcsolatos iratok N 15

ITM3604 Az épitésgazdasagi tevékenység elismerésére alapitott dijakkal -
kapcsolatos tigyek

ITM3605 Epiilet-energiahatékonysagi kozép- és hosszu tavu cselekvési N 15
tervének

ITM3606 Hazai és nemzetkozi épitdipari, épitéanyag-ipari szakmai 10 -
szervezetekkel, szovetségekkel és kutatd intézetekkel kapcsolatos
iratok
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ITM3607 Szakmai feladatokkal kapcsolatos, tajékoztatasul megkuldott 1 -

iratanyagok, kiadvanyok, meghivok
Kereskedelemmel kapcsolatos tigyek

ITM3701 Kereskedelem-fejlesztés, stratégiai anyagok N 15

ITM3702 Torolt irattari tételszam

ITM3703 Torolt irattari tételszam

ITM3704 Kamarai, érdekképviseleti, szakmai szervezeti ligyek 5 -

ITM3705 Torolt irattari tételszam

ITM3706 Szakmai konferencidk rész- és felkészit6é anyagai 3 -

ITM3707 Torolt irattari tételszam

ITM3708 Torolt irattari tételszam

Egészségiparral kapcsolatos tigyek

ITM3801 Agazati (gydgyszer- és gybdgyndvényipari, orvostechnoldgiai, N 15
orvosi IKT, biotechnoldgia) fejlesztési stratégidk elvi jelentéségu
Ugyei

ITM3802 Stratégiai feladatok végrehajtasaval kapcsolatos adminisztrativ 5 -
tigyek

ITM3803 Eurdpai unids tarsfinanszirozésu egészségipari-programok, N 15
véglegesitett anyagok

ITM3804 Egészségiparral, egészséggazdalkodassal kapcsolatos adminisztrativ 5 -
ligyek és statisztikdk

ITM3805 Miniszteri keret terhére nyujtott tdmogatasok tigyei -

ITM3806 Két- és tobboldali nemzetkozi egészségipari-egészséggazdasagi N 15
szerz6dések, egyezmények

ITM3807 Kétoldalu egészségipari-egészséggazdasagi kapcsolatok iratai 5 -

ITM3808 Nemzetkozi szervezetek szakmai forumaival, illetve nemzetkozi 5 -
turisztikai kapcsolatokkal kapcsolatos iratok (V4, KEK, OECD)

ITM3809 Egyéb egészségipari programok iratai 5 -

ITM3810 Egészségipari tevékenység teriiletének kdzigazgatasi és jogi elvi N 15
jellegti Ggyei

ITM3811 Egészségiparral kapcsolatos, tajékoztatasul megkiildott iratok, 1 -
meghivok

Kiterjesztett gyartdi felel6sségi rendszerrel, termékdijjal, betétdijjal és hulladékhasznositassal
kapcsolatos iratok

ITM3901 Hulladékhasznositas tAmogatas elszamoldsaval kapcsolatos ligyek 10 -
iratai

ITM3902 Hulladékhasznositas tdmogatés helyszini ellenérzésével kapcsolatos 10 -
iratok

ITM3903 Hulladékgazdalkodassal 0sszefliggé kdrnyezettudatos 10 -
szemléletformalasi tamogatasokkal (palyazat és egyedi) kapcsolatos
ligyiratok

ITM3904 Eves hulladékgazdalkodassal kapcsolatos kérnyezettudatos 10 -
szemléletformalashoz kapcsoldédd kommunikacios tervhez
kapcsolodé tigyiratok

ITM3905 Hulladékgazdalkodassal kapcsolatos kdrnyezettudatos 10 -
kommunikacios akcidk lgyiratai
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ITM3906 Hulladékgazdalkodassal 6sszefliggé iparfejlesztési és egyedi 10 -
tdmogatdasokkal kapcsolatos ligyiratok

ITM3907 A termékdijkoteles termékekbél képzédott hulladékok gyUjtésével 5 -
és hasznositasaval kapcsolatos tervezési és stratégiai feladatok

ITM3908 A hulladékhasznositassal kapcsolatos kdzbeszerzési eljarasok 5 -
el6készitésével és lefolytatasaval kapcsolatos tigyek

ITM3909 Kiterjesztett gyartoi felel6sségi, termékdij és betétdij rendszerre, 15 -
egyszer hasznalatos mlanyagtermékekkel kapcsolatos
szabalyozasra vonatkozo stratégiai feladatok, jogszabaly
el6készitésével, egyeztetésével kapcsolatos tigyek

ITM3910 Kiterjesztett gyartoi felel6sségi, termékdij és betétdij rendszer, 10 -
egyszer hasznalatos mlianyagtermékekkel kapcsolatos szabalyozas
szakteriletét érint6, ahhoz kapcsolédd iratok bejelentések,
panaszok, javaslatok, dllampolgari megkeresések, tajékoztatok,
allasfoglalasok

ITM3911 Az unids és hazai jogszabalyok alapjan fennallé adatszolgaltatasi N 15
kotelezettségek teljesitéséhez kapcsolddé iratok

A fels6oktatassal, valamint a felséoktatasi kutatds-fejlesztési és a tudomanypolitika koordinécidjaval
kapcsolatos iratok

ITM4001 Tudomanypolitika, felsdoktatdsi tudomanyos tigyek N 15

ITM4002 A fels6oktatasi kutatas-fejlesztéssel és innovacidval kapcsolatos 15 -
tigyek

ITM4003 Doktori képzés (PhD, DLA) 15 -

ITM4004 A Magyar Tudoményos Akadémiaval (MTA) kapcsolatos tigyek N 15

ITM4005 Allami tulajdonu kutatointézetekkel kapcsolatos tigyek 15

ITM4006 Az Orszagos Tudomanyos Didkkéri Konferenciaval kapcsolatos N 15
tigyek (OTDK)

ITM4007 A felséoktatasi kivalosaggal és tehetséggondozassal kapcsolatos 15 -
tgyek

ITM4008 A KFI-t érint6é Operativ Programokkal kapcsolatos tigyek 15 -

ITM4009 E6tvos Lorand Kutatdsi Halézat titkarsagaval és kutatdintézeti N 15
halézataval kapcsolatos tigyek

ITM4010 FelsGoktatasi tdmogatasi igyek (magyarorszagi, kilfoldi és hataron 15 -
tuli magyar)

ITM4011 Hallgatoi kérdések, hallgatoi jogviszony, hallgatéi panaszok, 15 -
hallgatoi dllasfoglalas kérések, hallgatoi fellebbezések, hatarozatok,
hallgatok altal fizetendd koltségtéritési tigyek

ITM4012 Felséoktatasi kollégiumi ligyek 15 -

ITM4013 Felséoktatdasi intézményfejlesztési tervek (IFT) N 15

ITM4014 Felséoktatdasi intézmények Modern Varosok Programmal N 15
kapcsolatos tgyei

ITM4015 Fels6oktatasi intézmények alapité okirata, intézményi szabalyzatok, N 15
szakmai beszamolok, az Oktatasi Hivatal dltal készitett nyilvantartasi
adatok, intézményi akkreditacio

ITM4016 Megbizasok és a megbizdsok visszavonasa, tovdbbd a fenntartdi, 50 -
munkaltatoi jogkorokbdl adédo feladatok (pl. rektori, kancellari,
belsé ellendri)

ITM4017 Egyetemi tanari és féiskolai tanari kinevezések, felmentések 50 -
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ITM4018 Kitlintetés, doktorra avatés, felsGoktatasi intézmények altal kiadott 50 -
oklevelek, pedagoégusi diszoklevelek, elismerések
ITM4019 Fels6oktatasi kancelldridkkal kapcsolatos tigyek 10 -
ITM4020 Habilitacidval kapcsolatos ligyek 15
ITM4021 Fels6oktatasi konyvtarak, levéltarak és muzeumok ligyei 15
ITM4022 Felséoktatasi bizottsdgokhoz, konzisztériumokhoz, N 15
kuratériumokhoz kapcsolédé tigyek, Magyar Felséoktatasi
Akkreditacids Bizottsag (MAB), Fels6oktatdsi Tervezési Testllet (FTT)
ugyei
ITM4023 Felséoktatasban dolgozok egyéni kérdései, panaszai, 15 -
allasfoglalas-kérései
ITM4024 Az Elektronikus Informaciészolgaltatas (EISZ) Nemzeti Programmal 10 -
kapcsolatos tigyek
ITM4025 A felséoktatasi torvény végrehajtasabdl adddé feladatok 10 -
ITM4026 FelsGoktatdsi kozalkalmazotti jogviszonnyal kapcsolatos tigyek, 50 -
kozszféra nyugdijpolitika, tovabbfoglalkoztatés
ITM4027 Fels6oktatasi intézmények integracios ligyei N 15
ITM4028 Felséoktatasi alapitvanyokkal, kozalapitvanyokkal kapcsolatos N 15
tgyek
ITM4029 Adatszolgaltatasi és nyilvantartasi rendszerek (Felséoktatasi N 15
Informéaciés Rendszer, Diplomas Palyakdvetési Rendszer, Agazati
Vezet6i Informdcids Rendszer) felligyeletével kapcsolatos ligyek
ITM4030 Public-Private Partnership (PPP) konstrukcidban megvalésult N 15
fels6oktatasi projektek
ITM4031 Fels6oktatdsi intézmények vagyongazdalkodassal kapcsolatos igyei 15 -
ITM4032 Finanszirozashoz kapcsol6dé adatgydiijtés 15 -
ITM4033 Felséoktatasi statisztikaval kapcsolatos szakmai irdnyitasi tigyek N 15
ITM4034 Fels6oktatasi statisztikai adatgyUjtések N 15
ITM4035 Fels6oktatasi statisztikai adatszolgéltatasok 5 -
ITM4036 Fels6oktatast érintd szakképzési ligyek (szakképzési hozzajarulas, 15 -
iskolarendszeren kiviili szakképzés a fels6oktatasban), szakmai
gyakorlat
ITM4037 Bizonyitvanyok, oklevelek mindsitésével, honositasaval, N 15
egyenértéklségével kapcsolatos tigyek
ITM4038 Fels6oktatasi felvételi eljarasok, keresetek 15 -
ITM4039 Fels6oktatasi 6sztondijak adomanyozasa (Bursa Hungarica 50 -
Felséoktatasi Onkormanyzati Oszténdij, Klebelsberg Képzési
Oszténdij, Nemzeti felsdoktatasi 6szténdij, Vasary Tamas Osztondij,
Torécsik Mari Osztondij)
ITM4040 Fels6oktatasi képzés szakmai lgyei (dudlis képzés, K6z6sségi N 15
Fels6oktatasi Képzési Kozpont, KKK), hatdsagi ligyekben hozott
dontések (I-11. fok), hatdrozatok, miniszteri engedélyhez kotott
eljarasok
ITM4041 Pedagogusképzés, tandrtovabbképzés szakmai tigyei (Klebelsberg N 15
Intézményfenntart6 Kézpont ligyei)
ITM4042 Fels6oktatdsi képzésben résztvevé fogyatékossaggal él6 hallgatdk 15 -
ugyei
ITM4043 Fels6oktatasi felvételivel kapcsolatos feladatok, adatszolgaltatas, 2 -
fels6oktatasi felvételi tajékoztatd
ITM4044 Gyakorléiskoldk tgyei N 15
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ITM4045 Az Oktatasi Jogok Biztosanak Hivatala altal kezelt felsGoktatasi N 15
panasziigyek

ITM4046 A fels6oktatas stratégiai és fejlesztési tigyei 15

ITM4047 Az eurdpai unids programozasi idészakkal kapcsolatos tigyek N 15
(2014-2020., 2021-2027.)

ITM4048 Felséoktatasi min6ségligy N 15

ITM4049 Felséoktatasi informatikai, digitalis programok 15 -

ITM4050 A felséoktatassal kapcsolatos nemzetkdzi tigyek, mobilitas 15 -

ITM4051 Fels6oktatast érinté, mashova nem sorolhato ligyek 10 -

Eurdpai unios fejlesztési forrasok felhasznélasahoz kapcsolddo fejlesztéspolitika szabalyozasanak, kialakitasanak,

felhasznalasanak, ellenérzésének iratai

ITM4101 Tamogataspolitikai intézkedések médszereihez és N 15
kovetelményeihez kapcsolédé tigyek

ITM4102 Tamogataspolitikai feladatok végrehajtasaban kézremiikodé N 15
szervezetekkel kapcsolatos tigyek

ITM4103 Fejlesztéspolitikai programokkal, intézményrendszerrel kapcsolatos N 15
jogi szabdlyozas és feltételrendszer tigyei

ITM4104 Fejlesztéspolitikai végrehajtasi intézményrendszer kialakitasaval N 15
kapcsolatos tigyek

Fenntarthatésdggal kapcsolatos iratok

ITM4201 Fenntarthatésdg stratégia dokumentumaival kapcsolatos iratok N 15

ITM4202 Altalanos fenntarthatésagi iratok 5 -

ITM4203 Fenntarthato fejlesztési célokkal kapcsolatos iratok 10 -

ITM4204 Vallalati fenntarthatésaggal kapcsolatos iratok 10 -

Foglalkoztataspolitikaval kapcsolatos iratok

ITM4301 Kollektiv szerz6désekkel kapcsolatos ligyek N HN

ITM4302 Kozalkalmazotti szakszervezetek taglétszam igazolasaval 15
kapcsolatos dokumentumok

ITM4303 Uzemi tanacsi vélasztassal, eredményekkel kapcsolatos N HN
dokumentumok

ITM4304 Agazati parbeszéd tigyeinek iratai N HN

ITM4305 A Kormdny, a munkavallaléi és munkaaddi érdekképviseletek N 15
egyuttmUikodésére, a szocidlis partnerek jog- és hataskorére
vonatkozé iratok

ITM4306 Makroszint( intézményes egyeztetd forumok fejlesztésével, N 15
mUkodtetésével kapcsolatos tigyek

ITM4307 Munkavallalék részvételi intézményrendszerével kapcsolatos ligyek 15

ITM4308 Alternativ vitarendezéssel, munkatigyi konfliktusok kezelésével N 15
kapcsolatos tigyek

ITM4309 A Kozalkalmazottak Orszagos Munkatligyi Tandcsaval (KOMT) N 15
kapcsolatos tigyek

ITM4310 Orszagos Kdzszolgalati Erdekegyeztetd Tanaccsal (OKET) N 15
kapcsolatos tigyek

ITM4311 Erdekegyeztetés, tarsadalmi parbeszéd, munkaligyi kapcsolatok 10 -
folyamatba épitett, el6zetes és utdlagos vezetdi ellenérzés (FEUVE)
dokumentumai
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ITM4312 Tarsadalmi parbeszéddel kapcsolatos, tajékoztatasul megkiildott 1 -
iratok, meghivék

ITM4313 Munkaerdpiaci ajanlasokkal, illetve médszertani allasfoglalasokkal 5 -
kapcsolatos tigyek

ITM4314 Eljdrasrend, szakmai Utmutato, ajanlas 5 -

ITM4315 Id6szaki (1 évnél rovidebb) statisztikai jelentések, kimutatasok a 5 -
készito, elbterjesztd szervezeti egységeknél

ITM4316 Bizottsagokkal és tanacsadé testiletekkel kapcsolatos anyagok 10 -

ITM4317 Kulénboz6 foglalkoztatasi jogviszonyba ker(il6k alkalmazéasaval 5 -
kapcsolatos palydzatok elbirdlasarol késziilt jegyzékonyv és azzal
kapcsolatos iratok

ITM4318 Egyéb, kozponti kozigazgatasi informatikai fejlesztések iratai 15 -

ITM4319 Egyéb, kdzponti kdzigazgatasi elektronikus szolgaltatasok 5 -
lizemeltetésének iratai

ITM4320 Biztonsagi ellenérzésekkel kapcsolatos tigyek -

ITM4321 K6zosségi koltségvetéssel, koltségvetés mddositasokkal, kozdsségi N 15
zarszamadasokkal kapcsolatos iratok

ITM4322 Migréns munkavallalék szocidlis biztonsaganak Ggyei 50

ITM4323 Pénziigyi beszamoldk, jelentések, pénzligyi nyilvantartas 15 -

ITM4324 Foglalkoztataspolitikai koncepciok kialakitasahoz kapcsolédo 10 -
kutatasi és elemzési anyagok

ITM4325 Foglalkoztatdsi folyamatok, munkanélkiliség elemzésével N 15
kapcsolatos iratok, hatastanulmanyok, kutatasok

ITM4326 A keresetalakulds (n6vekedés, szektordlis, dgazati, szakmai relativ N 15
kereseti viszonyok valtozédsa) elemzése

ITM4327 Javaslatok a kdzszféra kormanyzati bérpolitikdjanak kidolgozasahoz, N 15
osszehangoldsdhoz

ITM4328 Javaslatok a versenyszféra keresetalakulasat befolyasolo N 15
kormdnyzati bérpolitika kialakitdsahoz

ITM4329 Bér meghatérozasi rendszerek kidolgozésaval kapcsolatos ligyek N 15
(orszagos minimalbér, garantalt bérminimum, el6meneteli és
illetmény-rendszerek a koltségvetési szféraban)

ITM4330 Bérszakmai szolgaltatasok (adatkozlés, felvilagositds, tanacsadas, N 15
allasfoglalas megkeresésre)

ITM4331 Kozponti munkaerépiac, foglalkoztatasi, képzési programokkal 15 -
0sszefliggé dokumentumok

ITM4332 Csoportos létszamleépités bejelentésével kapcsolatos tigyek 10 -

ITM4333 Torolt irattari tételszam

ITM4334 Munkaerdpiaccal és foglalkoztatassal kapcsolatos tarsszervi 5 -
megkeresések

ITM4335 OFA Orszagos Foglalkoztatasi Kozhasznu Nonprofit Kft. 4ltal N 15
megvaldsitott foglalkoztataspolitikai programokkal kapcsolatos
iratok

ITM4336 Torolt irattari tételszam

ITM4337 GINOP és VEKOP keretében a Minisztérium, mint Konzorciumvezet6 10 -
altal megvaldsulé kiemelt projektek végrehajtasaval kapcsolatos
iratok

ITM4338 Torolt irattari tételszam
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ITM4339 A vallalati tarsadalmi felelésségvallalashoz (CSR) és a felel6s tizleti 5 -
magatartashoz (RBC) kapcsolédo ligyek

ITM4340 A CSR Cselekvési Tervhez kapcsolodo ligyek N 15

ITM4341 A kozfelel6sség-vallalashoz (PSR) kapcsolodé tigyek 10 -

ITM4342 A Duna Stratégia Befektetés az Emberi Er6forrasokba 5 -
munkacsoportjdhoz (EUDRS PA9) kapcsol6doé ligyek

ITM4343 A nemzetkozi- és kétoldalu egyuttmUikddésekhez kapcsolodé tigyek -

ITM4344 Az OECD Nemzeti Kapcsolattarté Pont miikodéshez kapcsolodd 10 -
ligyek

ITM4345 A Nemzeti Onkéntes Tanacs munkajahoz kapcsolédé tigyek 10 -

ITM4346 Megfelel6ség-tanusitassal és megfelel6ség-értékeléssel kapcsolatos 10 -
témak

ITM4347 MSZT (Magyar Szabvénylgyi Testiilet) tagsaggal, szabvanyositassal, 10 -
szabvanyok véleményezésével 6sszefliggd ligyek

ITM4348 Munkavédelmi tigyekkel kapcsolatos megkeresések 5 -

ITM4349 Fokozott expoziciok bejelentése 5 -

ITM4350 Foglalkozasi megbetegedések bejelentése 5 -

ITM4351 Balesetvizsgalati anyagok 5 -

ITM4352 Sulyos munkabalesetek bejelentélapjai és jegyzékonyvei 10 -

ITM4353 Munkavédelmi jelentések, adatszolgéltatasok N 15

ITM4354 Munkavédelmi szakértéi tigyek 10 -

ITM4355 Munkavédelmi tigyekkel kapcsolatos médszertani utmutatok iratai 5 -

ITM4356 Munkavédelem szakmai iranyitasaval kapcsolatos tigyek 5 -

ITM4357 Munkavédelmi célvizsgalatok, akcidellendrzések 5 -

ITM4358 El6zetes bejelentéssel folytatott munkavédelmi ellenérzések 5 -

ITM4359 Piac-felligyeleti Gigyek (KPIR — Kozponti Piacfelligyeleti Intézkedési 15 -
Rendszer, RAPEX - veszélyes fogyasztasi cikkekkel kapcsolatos
bejelentések rendszere, ellendrzések stb.)

ITM4360 Orszagos Munkavédelmi Bizottsdggal kapcsolatos tigyek N 15

ITM4361 Nemzeti Munkavédelmi Politikaval kapcsolatos tigyek 15
dokumentumai, jegyzékonyvek, levelezések

ITM4362 Munkabiztonsagi szakérté6k miikodési engedélye N 15

ITM4363 Igazsagligyi szakértdi kérelmek véleményezése 15 -

ITM4364 Panasziigyek munkavédelmi tigyekben 5 -

ITM4365 Bejelentések munkavédelmi tigyekben -

ITM4366 Felligyeleti intézkedés I. fokil munkavédelmi kdzigazgatési 10 -
hatarozattal szemben

ITM4367 Peres igyek munkavédelmi tigyekben 10 -

ITM4368 Eurépai Munkavédelmi Ugyndkséggel kapcsolatos tigyek 10 -

ITM4369 SLIC-kel (Munkafelligyeleti Vezeték Bizottsagaval) kapcsolatos 10 -
tigyek

ITM4370 Els6foki munkavédelmi kdzigazgatasi hatérozat ellen benyujtott 10 -
keresetlevelek

ITM4371 Foglalkoztatasi egyezmények N 15

ITM4372 Munkaerdpiaccal kapcsolatos hazai és nemzetkozi konferencidk, N 15
tanacskozasok jegyzékonyvei

ITM4373 Torolt irattari tételszamok
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ITM4374 Egyes atipikus foglalkoztatasi formak tdmogatasaval kapcsolatos N 15
javaslatok, koncepcidk

ITM4375 Foglalkoztatassal kapcsolatos jogszabalyok k6zdsségi 10 -
jogharmonizacioval kapcsolatos iratok

ITM4376 Torolt irattari tételszam

ITM4377 Torolt irattari tételszam

ITM4378 Torolt irattari tételszam

ITM4379 Torolt irattari tételszam

ITM4380 Modellszamitasok a kdzalkalmazotti illetményrendszerhez 15

ITM 4381 Javaslatok az eurdpai unids bérszintekhez valé hosszabb tavu N 15
bérpolitika kialakitdsahoz

ITM4382 Nemzetkozi szervezetek tdjékoztatdsa a bérmeghatarozasi 15 -
rendszerekrél, a béralakulasrol

ITM4383 A munkanélkiliség alakulasaval kapcsolatos rovid és kdzéptavu 15 -
elérejelzések

ITM4384 A munkanélkiliség alakulasaval kapcsolatos hosszu tavu N 15
el6rejelzések

ITM4385 Torolt irattari tételszam

ITM4386 Nemzeti Foglalkoztatasi Alapbdl nydjtandé munkahelyteremté 20 -
tdmogatasok iratai

ITM4387 Aktiv foglalkoztatési célok tdmogatasa fejezeti kezelési 10 -
eléirdnyzatbdl (AFC) nyujtandé tdmogatasokkal kapcsolatos iratai

ITM4388 Hazai forrasbol megvaldsuld programok el6készitésével, 20 -
tervezésével és operativ irdnyitadsaval kapcsolatban keletkezé iratok

ITM4389 Megyei Munkaerépiaci programokkal kapcsolatos iratok 10 -

ITM4390 A févérosi és megyei kormanyhivatal foglalkoztatasi, munkaerépiaci 15
feladatot ellato szervezeti egységgel kapcsolatos hatésagi tigyek

ITM4391 A févarosi és megyei kormanyhivatalok munkavédelmi, illetve N 15
munkatigyi hataskorben eljaré jarasi hivatalaival kapcsolatos
hatosagi tigyek

ITM4392 A févérosi és megyei kormanyhivatal foglalkoztatasi, munkaerépiaci 10 -
feladatot ellatd szervezeti egységek nyilvantartasba vétellel
kapcsolatos tevékenységének szakmai irdnyitasaval 6sszefliggd
iratok

ITM4393 A févérosi és megyei kormanyhivatal foglalkoztatasi, munkaerépiaci 10 -
feladatot ellatd szervezeti egységek kdzérdekl munkaval
kapcsolatos tevékenységének szakmai irdnyitasaval 6sszefliggd
iratok

ITM4394 A févarosi és megyei kormanyhivatal foglalkoztatasi, munkaerépiaci 5 -
feladatot elldtd szervezeti egység vezetdi értekezlet szervezésével
kapcsolatos iratok

ITM4395 Foglalkoztatassal 6sszefliggé megbizasi szerzédések 15 -

ITM4396 Tertleti regionalis foglalkoztatasok tigyei 10 -

ITM4397 Torolt irattari tételszam

ITM4398 Megegyezésen alapulé Vezetési Rendszer (MEV rendszer), 5 -
Munkaerdpiaci Stratégiai Tervezés (MST) fejlesztésével és
mUkodtetésével kapcsolatos tigyek

ITM4399 Foglalkoztatasi portalokkal (eures.munka.hu, munka.hu) 5 -
kapcsolatos iratok
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ITM4401 Informatikai programrendszerek modszertani tamogatasaval 5 -
kapcsolatos tigyek

ITM4402 Nemzetkdzi Szabvanylgyi Testllettel (ISO) kapcsolatos iratok 5 -

ITM4403 Torolt irattari tételszam

ITM4404 Az EURES Nemzeti Koordinacids Iroda miikodtetésével kapcsolatos 10 -
tigyek

ITM4405 Harmadik orszagbeli dllampolgdrok magyarorszagi 15 -
munkaviéllalasaval kapcsolatos iratok (masodfoku szakhatéségi
dontések)

ITM4406 Foglalkoztataspolitikai tigyek folyamataba épitett el6zetes és 10 -
utélagos vezet6i ellenérzések dokumentumai (FEUVE)

ITM4407 A févarosi és megyei kormanyhivatal foglalkoztatasi, munkaerdépiaci N 15
feladatot ellatd szervezeti egysége altaldnos felligyeleti irdnyitasaval
kapcsolatos tigyek

ITM4408 A févérosi és megyei kormanyhivatal foglalkoztatasi, munkaerépiaci 10 -
feladatot ellaté szervezeti egységek munkanélkili ellatasokkal,
foglalkoztatast elésegité tamogatasokkal, munkaerépiaci
szolgaltatdsokkal kapcsolatos tevékenységének szakmai
iranyitasaval 0sszefliggé iratok

ITM4409 Torolt irattari tételszam

ITM4410 Eves foglalkoztatési jelentések, adatok N 15

ITM4411 Torolt irattari tételszam

ITM4412 Hivatalvizsgalat N 15

ITM4413 Evzarasi/évnyitasi feladatokhoz kapcsolodo tigyek 5 -

ITM4414 Partnerkdzpontd mindségiranyitasi rendszer 5 -

ITM4415 Az Eurépai Unid Szocidlpolitikai és Foglalkoztatds Nemzeti N 15
Programjdhoz kapcsolédé tigyek

ITM4416 Kilfoldi szervekkel kapcsolatos tigyek N 15

ITM4417 Korménykozi Vegyes Bizottsdgokkal kapcsolatos iratok 10 -

ITM4418 Eurépai unids intézmények és férumok tevékenységével N 15
kapcsolatos iratok

ITM4419 Nemzetkdzi és eurdpai unids intézményekben valo részvételhez N 15
kapcsolodd el6készitd, illetve hattéranyagok (tajékoztatok, rész- és
felkészitéanyagok, 6sszefoglaldk)

ITM4420 Eurdpai unids, illetve nemzetkozi szakmai forumokon (ILO, ENSZ, 10 -
OECD stb.) torténd részvétel adminisztrativ Ggyei

ITM4421 Eurdpai Koordinécids Tarcakozi Bizottsag, valamint szakértdi 10 -
munkacsoportjainak iratai

ITM4422 Foglalkoztatdshoz kapcsolédé pilot eljarasok, illetve 10 -
kotelezettségszegési és elézetes dontéshozatali eljardsok iratai

ITM4423 Nemzeti ILO Tanacs mikodésével kapcsolatos tigyek 15

ITM4424 Foglalkoztatassal és munkaerd szabad dramlasaval kapcsolatos 10 -
nemzetkdzi megallapodasok el6készitése és végrehajtasaval
0Osszefliggé iratok

ITM4425 Unids stratégidkhoz kapcsolddo hazai stratégidk kidolgozasakor N 15
keletkezett iratok (EU 2020)

ITM4426 Kiemelt programok tervezésével és el6készitésével kapcsolatos 10 -
tigyek
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ITM4427 Strukturadlis Alapok keretében megvaldsulé programok 15 -
el6ékészitésével, tervezésével és nyomon kdvetésével
kapcsolatos iratok (példaul TAMOP, TIOP, GINOP, VEKOP stb.)

ITM4428 Kozvetlen briisszeli palyazatok iratai 20 -

ITM4429 Hazai tarsfinanszirozasu, illetve egyéb nemzetkozi palyazatokkal 15 -
kapcsolatos adminisztrativ tigyek

ITM4430 Eurdpai Globalizacios Alkalmazkodasi Alap (EGAA) felhasznalasa 5 -

ITM4431 Euroépai Szocialis Alappal (ESZA) kapcsolatos ligyek N 15

ITM4432 Allamreform Operativ Programmal kapcsolatos palyazatok 10 -

ITM4433 Elektronikus Kézigazgatas Operativ Programmal kapcsolatos **10 -
palyazatok

ITM4434 HEFOP 1.2 projekttel kapcsolatos iratok **10 -

ITM4435 HEFOP 2.2.2 projekt dokumentacidja **10 -

ITM4436 HEFOP 3.5.3 Lépj el6re projekt iratai **10 -

ITM4437 KMROP 4.1.2 Az integralt foglalkoztatasi és szocialis szolgaltatasi **10 -
rendszer kialakitasa projekt iratai

ITM4438 TAMOP 1.1.2 Decentralizalt programok a hatranyos helyzettek **10 -
foglalkoztathatésagaért projekt iratai

ITM4439 TAMOP 1.3.1 projekt kapcsolatos ligyek **10 -

ITM4440 TAMOP 1.3.1-12 A Nemzeti Foglalkoztatasi Szolgalat fejlesztése . **10 -
projekt iratai

ITM4441 TAMOP 2.1.1 Lépj egyet elére Il. projekt iratai **10 -

ITM4442 TAMOP-2.4.3 D-3-13/1 Foglalkoztatasi szdvetkezet — Hid a munka **15 -
vildgadba projekttel kapcsolatos iratok

ITM4443 TAMOP 2.4.8-12 A munkahelyi egészség és biztonsag fejlesztése, **10 -
a munkaligyi ellenérzés fejlesztése kiemelt projekt iratai

ITM4444 TAMOP 2.6.1 Az akkreditaci6 rendszerének kialakitasa projekttel **10 -
kapcsolatos iratok

ITM4445 TAMOP 5.4.2 Kézponti szocidlis informécids fejlesztések projekttel **10 -
kapcsolatos iratok

ITM4446 TAMOP 5.6.3-12 A fogvatartottak tébbszakaszos, tarsadalmi és **10 -
munkaerdpiaci integracioja és az intenziv utdégondozas modellje
projekt iratai

ITM4447 TIOP 3.2.1-08 Az integralt rendszer kereteinek megteremtése **10 -
az AFSZ infrastruktarajanak fejlesztésével projekt iratai

ITM4448 TIOP 3.2.1-12 Az integralt rendszer kereteinek megteremtése **10 -
a foglalkoztatdsi szolgélat infrastrukturajanak fejlesztésével projekt
iratai

ITM4449 Integracios keret koltségvetésével és feladatfinanszirozassal **10 -
0sszefliggd tigyek

ITM4450 Eurépai unids képzések koordindcidjaval 6sszefliggd tigyek (példaul N 15
TAIEX egyuttmUikodés)

ITM4451 Kozfoglalkoztatassal kapcsolatos tigyek 15 -

ITM4452 Kozfoglalkoztatashoz kapcsolddo foglalkoztathatosagi vizsgalat 10 -

ITM4453 Kozfoglalkoztatasbdl a versenyszférdba munkaerdpiaci program 10 -

ITM4454 Foglalkoztataspolitikdhoz kapcsolédo informatikai rendszerek 10 -
bevezetésével, lizemeltetésével és tovabbfejlesztésével 6sszefliggd
feladatok

ITM4455 Egylttmkodési megéllapodasok, szerz6dések iratai 5 -
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ITM4456 Torolt irattari tételszam

ITM4457 GINOP 6.2.1-VEKOP-15 Részvétel az OECD Feln6ttek Képesség- és **10 -
Kompetenciamérése programjaban (PIAAC) projekt iratai

ITM4458 GINOP 6.1.2. Digitélis Szakadék Csokkentése projekt iratai **10 -

ITM4459 Nem kiemelt, eurdpai unids forrasbdl megvaldsulé projektek **10 -
végrehajtasaval kapcsolatos iratok

ITM4460 Hazai forrdsbél megvaldsulé projektek végrehajtaséval kapcsolatos **10 -
iratok

ITM4461 Foglalkoztataspolitikahoz, illetve munkafelligyelethez kapcsolédd, **10 -
tdjékoztatasul megkiildott iratanyagok, meghivék

ITM4462 GINOP-5.3.7 Jogszert foglalkoztatas fejlesztése projekt iratai 2027.

december
31-ig

** A program fenntartasi idészakat kdvetden.

ITM4463 Unids munkanélkiili ellatasok megtéritésével kapcsolatos ligyek 10 -

ITM4464 Gazdasag-ujrainditdsi Foglalkoztatasi Alap szabalyzatai, 15
mukdodtetésével kapcsolatos kdzponti szabélyozasok, elvi
alldsfoglalasok, irdnymutatdsok, kérelmek, tervezések
dokumentumai

ITM4465 Gazdasag-Ujrainditasi Foglalkoztatasi Alap tervezésével kapcsolatos 10 -
iratok

ITM4466 Gazdasag-ujrainditasi Foglalkoztatasi Alappal kapcsolatos 10 -
adatszolgaltatasok

ITM4467 Gazdasag-Ujrainditasi Foglalkoztatasi Alap kdnyvviteli elszamolasat 10 -
kodzvetlenl és kozvetetten aldtdmasztd szamviteli bizonylatok

ITM4468 Gazdasag-ujrainditasi Foglalkoztatési Alap éves koltségvetési N 15
dokumentumai (beszamolok, zarszamadésok)

ITM4469 Gazdasdg-ujrainditasi Foglalkoztatési Alap mikodtetésének 10 -
adminisztrativ Ggyei: szamviteli, leltdrozasi dokumentumok,
megallapodasok, havi és negyedéves jelentések, szerz6dések stb.

ITM4470 Gazdasag-Ujrainditasi Foglalkoztatasi Alap muikodtetésével, 10 -
felhaszndlasaval kapcsolatos szakmai, pénziigyi ellenérzések iratai

ITM4471 Peres ligyek foglalkoztatas-felligyeleti hatésagi (munkatigyi) 10 -
ellenérzési tigyekben

ITM4472 Fellgyeleti intézkedés I. foku foglalkoztatas-felligyeleti hatéséagi 10 -
(munkatgyi) ellendrzési kdzigazgatasi dontésekkel kapcsolatban

ITM4473 Panasziigyek foglalkoztatas-felligyeleti hatésagi igyekben 5 -
(munkatgy)

ITM4474 Foglalkoztatas-felligyeleti hatésagi (munkaiigyi) célvizsgalatok, N -
akcidellenérzések

ITM4475 Eves foglalkoztatasi jelentések, adatok foglalkoztatas-feliigyeleti N 15
hatosagi ellenérzés (munkatgyi ellenérzés)

ITM4476 Hivatalvizsgalat (foglalkoztatas-felligyeleti hatésagi / munkaligyi N 15
ellendrzés)

ITM4477 Torolt irattari tételszam

ITM4478 Nemzetkdzi Munkaligyi Szervezetek (ILO), illetve egyéb nemzetkozi N 15
szervezetekkel kapcsolatos szakmai egylittmiikodések és
programok, illetve jelentések anyagai (belfoldi)

ITM4479 Eurépai Munkaligyi Hatésaggal (ELA) kapcsolatos Gigyek 10 -

ITM4480 Emberkereskedelem elleni mechanizmussal kapcsolatos tigyek 10 -
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ITM4481 A févarosi és megyei kormanyhivatalok foglalkoztatas-felligyeleti N 15
(munkatgyi) hatosagi tigyek

ITM4482 Belsé Piaci Informacios Rendszerrel (IMI) kapcsolatos megkeresések 5 -

ITM4483 Tarsféhatdsagokkal folytatott levelezések foglalkoztatas-felligyeleti 5 -
hatésagi tigyben (munkatigy)

ITM4484 Foglalkoztatas-feligyelet (munkatigy) szakmai irdnyitasaval 5
kapcsolatos tigyek

ITM4485 Foglalkoztatas-felligyeleti hatésagi (munkatigyi) ellenérzési 5 -
tigyekkel kapcsolatos moédszertani Utmutatok iratai

ITM4486 Jogerés . foku hatarozatok (foglalkoztatas-felligyeleti hatdsagi / 2 -
munkaugyi ellenérzés)

ITM4487 Ugyészségi térvényességi felligyelet kdzigazgatasi tigyekben 10 -

ITM4488 POSTING (Kikuldetés, kirendelés, munkaeré-kdlcsonzés) tigyek 5 -

ITM4489 Hatoésagi bizonyitvanyokkal kapcsolatos iratok 10 -

ITM4490 A GINOP 5.3.7 projekt megvalésitasaval kapcsolatos levelezések 15 -

ITM4491 Egylttmkodés a Munkahelyek Biztonsagaért partnerségi program 10 -

ITM4492 Kontrolleri lekérdezések 15 -

ITM4493 Foglalkoztatas-felligyeleti (munkatigyi), munkavédelmi szakmai 15 -
rendszerrel kapcsolatos iratok

ITM4494 Sulyosan hatranyos helyzet(i munkavallal6 foglalkoztatasat 10 -
el6seqité tdmogatasokkal kapcsolatos tigyek

ITM4495 Kozfoglalkoztatottak elhelyezkedési tdmogatasaval kapcsolatos 5 -
tigyek

ITM4496 Munkasszallasok kialakitasdnak tdmogatasaval kapcsolatos tigyek 10 -

ITM4497 Foglalkoztatast eléseqité szolgaltatast nyujtd szervezetek 5 -
nyilvantartasaval kapcsolatos tigyek

ITM4498 OFA Orszagos Foglalkoztatasi Kozhasznu Nonprofit Kft. 5 -
foglalkoztatast el6segitd szolgaltatasokkal kapcsolatos tigyei

ITM4499 A févérosi és megyei kormanyhivatal foglalkoztatasi, munkaerépiaci 5 -
feladatot ellatd szervezeti egységek szolgaltatasi tevékenységével
kapcsolatos iratok

Innovacios és kutatasfejlesztési igyek

ITM4501 Innovacios, kutatas-fejlesztési palyazatokkal, programokkal 15 -
kapcsolatos iratok

ITM4502 Innovacios, kutatas-fejlesztési célu tdmogatasokkal kapcsolatos 15 -
iratok (szerzédések, okiratok stb.)

ITM4503 Palyazatok, tamogatasok dontési folyamataval kapcsolatos iratok 15 -
(pl. kifogasok)

ITM4504 2021-2027-es programozasi idészak operativ programjai terhére 15 -
meghirdetett palyazatokkal, programokkal kapcsolatos iratok

ITM4505 Hazai és kulfoldi kutatast tdmogato szervezetekkel vald 10 -
kapcsolattartas

ITM4506 Egyedi projektek és egyedi elbiralasu, kiemelt fejlesztésekkel és 15 -
programokkal kapcsolatos tigyek

ITM4507 Innovacios és kutatasfejlesztési célu hivatalos nemzetkozi 10 -
ldtogatasok és targyaldsok iratai

ITM4508 TéT haldzattal, attasékkal kapcsolatos tigyek iratai 10 -

ITM4509 Nemzetkdzi kutatasi szervezetekkel kapcsolatos tigyek 10 -
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ITM4510 Kutatas-fejlesztési és innovacids stratégidk, intézkedési tervek és 15 -
azok koncepcidi
ITM4511 Elemzésekkel, kiadvanyokkal kapcsolatos tigyek 5 -
ITM4512 Kutatasi infrastrukturakkal kapcsolatos tigyek 10 -
ITM4513 A kutatas-fejlesztési halozatokkal kapcsolatos hazai és nemzetkozi 10 -
tigyek
ITM4514 OECD tudomdany- és technolégiapolitikai tigyek 10 -
ITM4515 Az Eurdpai Unidval kapcsolatos tigyek iratai 15 -
ITM4516 Az innovéacidval és kutatasfejlesztéssel kozvetleniil 6sszefliggd 5 -
rendezvények szervezésével, tudoményos rendezvényeken, szakmai
kidllitdasokon valo részvétellel, kapcsolatos (hazai és nemzetkozi)
tgyek
ITM4517 Innovaciods célt nemzetkdzi és hazai vallalati partnerkapcsolatokkal 10 -
kapcsolatos iratok
ITM4518 Allampolgéri megkeresésekkel kapcsolatos tigyiratok 10 -
ITM4519 Egyéb innovacio-politikai tigyek 5 -
ITM4520 Innovéacios szakteriilettel kapcsolatos altaldanos iratok 3 -
Hulladékgazdalkodasi hatosagi feladatokkal kapcsolatos iratok
ITM4601 Koncesszios ligyekkel kapcsolatos iratok N HN
ITM4602 Hulladékgazdalkodasi vagyonelem atruhdzésahoz sziikséges N HN
miniszter elézetes jovahagydssal kapcsolatos iratok
ITM4603 Hulladékgazdalkodasi hatésagi tigyekkel kapcsolatos iratok 10 -
ITM4604 Hatosagi ellendrzéssel kapcsolatos iratok 10 -
ITM4605 Hulladékgazdalkodasi képzéssel kapcsolatos iratok 5 -
ITM4606 Hulladékgazdalkodasi hatésagi feladatkort érinté egyéb igyek 5 -
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22.
23.

2. fiiggelék a 28/2021. (XIl. 22.) ITM utasitdshoz

Elektronikusan nem érkeztethet6 és nem expedialhaté kiildemények, hiteles elektronikus
dokumentum eléallitasa korébe nem tartozo iratok

mindsitett iratok;

a miniszterelndk, a miniszterelnok-helyettes, a miniszterelndki kabinet kiildeményei;

kozbeszerzésekkel kapcsolatos kiildemények;

a miniszter feladat- és hataskdrébe nem tartozd, maganjellegd, ,Sajat kezi (sk.) felbontdasral’, Kizarélag sajat
kezi felbontasral” kezelési jelzéssel ellatott iratok;

nem kizardlag kozigazgatasi szervek egymas kozott kdtendé szerzédései;

értéklevelek, készpénz-atutalasi megbizas;

vagyonnyilatkozatok;

targyakat tartalmazo kiildemények;

csomag kuldemények;

konyvek, tananyagok;

tajékoztatdk;

meghivok, idvozlé lapok;

a Magyar Kozlony Szerkesztéség kiildeményei;

diploméciai és konzuli kildemények, valamint a Magyarorszagon akkreditdlt diplomdciai testlletek
kildeményei;

kalonleges digitalizélasi eljarast igényld kildemények;

a biztonsdgi okmanyok védelmének rendjérél szélé kormanyrendeletben meghatarozott biztonsagi
okmanyok;

nemzetbiztonsagi kérddiv, nemzetbiztonsagi ellenérzés eredményeit tartalmazé dokumentumok;

sikertelen kézbesités miatt a feladonak visszakildott kiildemények;

Eurépai Bizottsaggal torténd levelezés iratai;

koltségvetés tervezésének iratai;

palydzatokhoz, tdmogatasi kérelmekhez, projektekhez kapcsolédé iratanyag és teljes dokumentécio (projekt
statuszjelentések, kifizetési kérelmek és hianypotlasaik, szakértdi szerzé6désekkel kapcsolatos tanulmanyok,
megvaldsithatésagi tanulményok, projektzarasi anyagok, szabdlytalansagi eljardsok vizsgalatok anyagai,
beadvanyok, panaszok, kovetelésekkel kapcsolatos levelezés);

birdsagi iratok;

nemzetkozi szervezetektdl érkezé kildemények.
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iratmintatara

3. fiiggelék a 28/2021. (XIl. 22.) ITM utasitdshoz

A minisztérium hivatali szervezetei (hivatali egységek) altal rendszeresen hasznalt irattipusok

Az iratmintatarban a minisztérium szervezeti egységei altal az ligyintézés és az ligyiratkezelés soran leggyakrabban

alkalmazott irattipusok keriilnek bemutatasra. Az iratmintak a kilonb6zé iratfajtak legfontosabb kotelezd elemeit
(szlikséges minimum) tartalmazzak.

A kimen6 levelek, valamint a feljegyzések kotelezé bet(itipusa 12-es méretl Times New Roman.

Az iratmintatar a kdvetkez6 irattipusokat tartalmazza:

1.

11.
12.
13.
14.
15.
16.

© N oLk~ WwWN

kildeményborito,

eléadéi iv,

allami vezet6i kimené levél,

féosztalyvezetdi kimené levél,

feljegyzés,

hatarozat/végzés,

emlékeztetd,

jegyz6konyv,

iratkiadd bizonylat,

iratkiadd bizonylat harmadik fél részére,

kisérélap elektronikus adathordozé nyilvantartasba vételéhez,
igényl6lap bélyegzé/negativ pecsétnyomo igényléséhez,
iratselejtezési jegyz6konyv,

selejtezési iratjegyzék,

iratdtaddas-atvételi jegyzékonyyv,

iratdtadas-atvételi jegyzék.
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1. iratminta: kiildeményborité

Innovaciods és Technolégiai Minisztérium
kiildeményborité

Erkeztetd szém:
Iktatdszam:

Erkeztetés datuma:
Bekiild6:
Hivatkozasi szam:

Cimzett szervezeti egység:

Iratkapcsolatok:
Csatolt irat:

Targy:

Kezelési feljegyzés:

Irattari tételszam:
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2. iratminta: eléadéi iv

Innovaciods és Technoldgiai Minisztérium

Iktatészam:

Létrehozo szervezeti egység:
Ugyintézé:

Bekiildé:
Hivatkozasi szam:
Hataridé:

Iratkapcsolatok:
Befoglalt Ggyirat:
Befoglal6 tigyirat:
Csatolt irat:

eléadéi iv

Targy:

Kiadmanyozés el6tt lassa:

Kezelési feljegyzés:
Az Ugyirat teljes, irattdrozésat jovdahagyom

szervezeti egység vezetdjének
olvashato alairasa, datum

Irattari tételszam:
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3. iratminta: allami vezetéi kimend levél

Innovacids és Technoldgiai
Minisztérium
allami vezet6 neve

beosztasa
Iktatoszam: Ugyintézé: (kimend levélen opcionalis, irattari példanyon kotelezd)
Telefonszam: (kimend levélen opcionalis, irattari példanyon kotelezd)

Hivatkozasi szam: (amennyiben rendelkezésre 4ll)

<<Cimzett neve>>
<<Cimzett beosztasa>>
részére

<<Szervezet>>
<<Szervezeti egység>>

<<Cimzett cime (Helyséqg)>>

<<utca hdzszdam>>
<<iranyitészam>>
Targy: <<Téma>> <<Idépont>> <<Kért intézkedés>>
Tisztelt <<Beosztas>> Asszony/Ur!

<<Tartalom, j6l strukturaltan, sorkizartan>>

<<Keltezés helye, ideje>>

Udvozlettel/Tisztelettel:
<<Alairé neve>>
(P.H.)

Melléklet:
Kapjak:

<<A minisztérium cime>>, <<e-mail>>; <<telefonszam, fax.>> - az allami vezetdi levélpapir labléce szerint
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4. iratminta: féosztalyvezetdi kimend levél

Innovacids és Technoldgiai
Minisztérium
szervezeti egység neve

Iktatoszam: Ugyintézé: (kimené levélen opciondlis, irattari példanyon kotelezé)
Telefonszam: (kimend levélen opcionalis, irattari példanyon kotelezd)
Hivatkozasi szam: (amennyiben rendelkezésre 4ll)

<<Cimzett neve>>
<<Cimzett beosztasa>>
részére

<<Szervezet>>
<<Szervezeti egység>>

<<Cimzett cime (Helység)>>

<<utca hazszam>>
<<irdnyitészam>>
Targy: <<Téma>> <<Idépont>> <<Kért intézkedés>>
Tisztelt <<Beosztas>> Asszony/Ur!
<<Tartalom, jél strukturdltan, sorkizartan>>

<<Keltezés helye, ideje>>

Udvézlettel/Tisztelettel:

<<Alairé neve>>
<<beosztasa>>

(P.H.)

Melléklet:
Kapjak:

<<A minisztérium cime>>, e-mail: <<szervezeti egység e-mail-cime>>; tel.: <<telefonszam>>



HIVATALOS ERTESITO - 2021.évi62.szdm 5713

5.iratminta: feljegyzés

Innovacids és Technoldgiai
Minisztérium
szervezeti egység neve
Iktatészam: Ugyintézé:
Telefonszédm:
Hivatkozasi szam: (amennyiben rendelkezésre all)

FELJEGYZES

<<név, beosztas asszony/ur >>

részére

Targy: <<Téma>> <<Idépont>> <<Kért intézkedés>>

Tisztelt <<Beosztas>> Asszony/Ur!

<<Tartalom, jél strukturaltan, sorkizartan>>

<<Kiséré feljegyzés esetében: a kimend levél aldirdsdhoz sziikséges relevans informaciok feltiintetése
(pl. az el6zmények, tervezett intézkedések rovid leirdsa, jogi hattér, illetve javaslatok bemutatésa)>>

<<Keltezés helye, ideje>>

Udvozlettel/Tisztelettel:

<<Aldiré neve>>
<<beosztasa>>

Melléklet:
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6. iratminta: hatérozat/végzés

Innovacids és Technoldgiai
Minisztérium
szervezeti egység neve

Iktatoszam: Ugyintézé: (kimené levélen opciondlis, irattari példanyon kotelezé)
Telefonszam: (kimend levélen opcionalis, irattari példanyon kotelezd)
E-mail: (kimend levélen opcionalis, irattari példanyon kotelezd)
Hivatkozasi szam: (amennyiben rendelkezésre 4ll)

HATAROZAT/VEGZES

<<Tartalom, jél strukturéltan, sorkizartan>>

Budapest, << Datum >>

<<a hataskor gyakorléjanak neve>>
<<a hataskor gyakorléjanak beosztasa>>
nevében és megbizasabol:

<<a kiadmanyozé neve>>
<<a kiadmanyozé beosztasa>>
(P.H.)

Melléklet:
A hatdrozatot/végzést tértivevénnyel kapjak:

<<személy vagy szerv megnevezése>>
Irattar

<<A minisztérium cime>>, e-mail: <<szervezeti egység e-mail-cime>>; tel.: <<telefonszdm>>
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7.iratminta: emlékeztet6

Innovacids és Technoldgiai
Minisztérium
szervezeti egység neve

Iktatoszam:

Emlékeztetd
Helyszin: <<Emlékezteté targyanak helyszine>>
Id6épont: <<Emlékezteto targyanak idépontja>>

Jelenvannak: <<Név>>, <<Cég/ Szervezeti egység>>, a tovabbiakban: << >>
<<Név>>, <<Cég / Szervezeti egység>>, a tovabbiakban: << >>
vagy utalds a kilon jelenléti ivre

Targy: <<Téma>>

<<Az emlékeztetd szovege>>

Készitette: <<Készité neve>>

Egyetértek: .....ocoiiiiiiii

Melléklet:

Készult: ... példédnyban

Kapjak: <<személy vagy szerv megnevezése (lehet jelenlévékre utaldssal)>>

Irattar
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Iktatészam:

Készllt:
Targy:

Jelenlevék:

Jegyz6kdnyvvezeté: <<a jegyzékonyvvezeté megnevezése>>
<<Szbveg>>
<<aldirds>>
<<aldirds>>
(P.H.)
Melléklet:
Készilt: ............ példanyban

Innovacids és Technoldgiai
Minisztérium
szervezeti egység neve

JEGYZOKONYV

<<datum, szerv és helyiség megnevezése>>

8. iratminta: jegyz6konyv

<<a jegyzékonyv felvételének indokdul szolgéld esemény,

intézkedés, eljaras stb. megnevezése>>

<<a jelenlévd, részt vevd, eljaro stb. személyek neve és beosztasuk

felsorolasa, vagy utalas a kilon jelenléti ivre>>

Kapjak: <<személy vagy szerv megnevezése>>
<<személy vagy szerv megnevezése>>

Irattar

<<alairas>>

<<alairas>>
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9. iratminta: iratkiad6 bizonylat

Innovacids és Technoldgiai
Minisztérium
Igazgatasi és biztonsagi féosztaly
kozponti irattar

IRATKIADO BIZONYLAT
A Z) e ikt. sz. iratot a minisztérium kozponti irattarabol
............................................................ féosztaly részére atadtam / dtvettem.

(olvashat¢ alairas)
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10. iratminta: iratkiadé bizonylat

Innovacids és Technoldgiai
Minisztérium
Igazgatasi és biztonsagi féosztaly
kozponti irattar

Iktatészam:

IRATKIADO BIZONYLAT HARMADIK FEL RESZERE

Targy:

Késziilt:
Idépont: ..o
Helyszin: .....coooiiiiii,

A kblcsonzott iratok:

Irattari egységek fajtanként:
Irattari egységek 6sszesen:
Terjedelme Osszesen:

A kélcsénzd:

Szerv/szervezeti egység:

Személy:

Személyazonossagot igazolé okmany szama:

Kolcsonzés hatérideje:
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A feltlintetett iratanyagot a minisztérium kdzponti irattardbol ...........oiiiiiiiiiiii
képviseletében eljard ........ccovviviiiiiiiiiiii részére atadtam.
Km.f.
Atadé P.H. Atvevé P H.
Zaradék:

Az iratok visszavételével kapcsolatos megjegyzés:

Atad6 P. H. Atvevd P H.

Jelen iratkiadé bizonylat 3 (harom) eredeti példanyban késziilt, melybdl egy példanyt az Atvevé, két példanyt
az Atado kap.



5720

HIVATALOS ERTESITO -

2021. évi 62. szam

11.iratminta: kisérélap elektronikus adathordozé nyilvantartasba vételéhez

KiSEROLAP

Innovacids és Technoldgiai
Minisztérium
szervezeti egység neve

elektronikus adathordozé nyilvantartasba vételéhez

Nyilvantartasi szam

Adatéllomany azonositéja
(neve), tipusa (fajl neve,
tipusa)

Targy

Rendelkezik-e

elektronikus alairassal

Megjegyzés

<<Keltezés helye, ideje>>

<<aldirds>>

<<kiadmdanyozé neve, beosztasa>>

(P.H)
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12.iratminta: igényl&lap bélyegzé/negativ pecsétnyomo igényléséhez

Innovacids és Technoldgiai
Minisztérium
szervezeti egység neve

Igénylélap bélyegz6/pecsétnyomo igényléséhez, cseréjéhez, potlasahoz’

Bélyeqz6/Pecsétnyoma? Megrendeléséhez Cseréjéhez Pétlasahoz

z
yes YOmoT db | db | db
Amennyiben az igény soron kivili, kérjik indokolni: .......... o
Csere/POtlas INAOKa: . . ... e e
=] 13 10T {0

1. Azigényl6 személy neve, hivatali egység megnevezése (Féosztaly, Osztaly), telefonos elérhetésége:

6. Rendelkeziink felhasznalhaté bélyegzéhazzal, csak szoveglemezt kériink gyartani:

[Jigen []nem
Igen valasz esetén a bélyegz6hdz tipusa, a szoveglemez mérete: ... .. ...t i

<<Keltezés helye, ideje>>

<<Igényl6 szervezeti egység vezetdjének neve>>
<<beosztisa>>

Az dtadas-atvétel igazoldsa (olvashatd alairds, datum): ... e

' A felesleges részeket kérjuk kihuzni.
2 A megfelel6t kérjuk aldhdzni.
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13. iratminta: iratselejtezési jegyz&konyv

Innovacids és Technoldgiai
Minisztérium
szervezeti egység neve
Iktatoszam:

IRATSELEJTEZESI JEGYZOKONYV

Készilt: <<datum, hivatali egység és helyiség megnevezése>>

A selejtezési eljardsban résztvevOk: L

Aselejtezést ellenOrizte: L

<<vezetd neve és beosztasa>>

Az alapul vett szabdlyzat, utasitds: <<az irat keletkezésekor hatélyos iratkezelési

szabalyzatok>>

A selejtezés ala vont iratok: <<hivatali egység>>
<<évkore>>
<<targy>>

Eredeti terjedelem: ...l ifm

A kiselejtezett iratok mennyisége: .................. ifm

A munka soran a vonatkozo jogszabaly értelmében jartunk el.
A selejtezésre kijelolt iratanyag a levéltari jovahagyast kovetéen megsemmisitésre kerdl.

kmf.

<<ellen6rz6 vezetd aldirasa>>

(P.H)

Készilt: 2 példanyban
Kapjdk: 1 példany: Magyar Nemzeti Levéltar
1 példany: Irattar
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14. iratminta: selejtezési iratjegyzék

Innovacids és Technoldgiai
Minisztérium
szervezeti egység neve

Iktatészam:

SELEJTEZESI IRATJEGYZEK

F 4 5 s . Iktatészam/
Ev Tételszam Irattari tétel cime , L
Erkeztetd szam

<<Keltezés helye, ideje>>

Jegyzéket készitette: ...
<<aldirds>>

Készilt: 2 példanyban
Kapjék: 1 példany: Magyar Nemzeti Levéltar
1 példany: Irattar
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15. iratminta: iratdtadas-atvételi jegyz&konyv

Innovacids és Technoldgiai

Minisztérium

szervezeti egység neve

Iktatoszam:
IRATATADAS-ATVETELI JEGYZOKONYV
Készilt: <<datum, szerv helyiség megnevezése>>
Atado: <<az 4tadé szerv/személy megnevezése, illetve az dtaddsért felelés vezetd
és beosztasanak megnevezése>>
Atvevé: <<az atvevd szerv/személy megnevezése, illetve az atvételért felelés vezetd

és beosztasanak megnevezése>>

Az dtadas-atvétel targyat képezé iratanyag, iratkezelési segédlet:
<<az iratanyag keletkeztet6jének, évkorének, mennyiségének megnevezése>>

<<Az irataradas alapjaul szolgalo jogszabalyok, egyéb normak, megallapodasok stb. felsorolasa. Utalas az atadasra
keril6 iratanyag mellékelt iratatadas-atvételi jegyzék formajaban torténd részletes felsorolasara. >>

Lattar .o

<<szervezeti egység vezetbje>>
Melléklet: ......... lap iratatadds-atvételi jegyzék
Készilt: ......... példanyban

Kapjék:  <<atadé megnevezése>>
<<atvevd megnevezése>>
Irattar
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16. iratminta: iratatadds-atvételi jegyzék

Innovacids és Technoldgiai
Minisztérium

IRATATADAS-ATVETELI JEGYZEK

Atadési egység sorszéma Ev Irattari tételszam, tételcim Iktatészamok felsorolasa

1. doboz/csomag

2.doboz/csomag

<<Keltezés helye, ideje>>

<<készitdé neve>>
<<beosztasa>>

Készilt: ......... példanyban

Kapjak: <<atadd megnevezése>>
<<atvevd megnevezése>>
Irattar
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A kiilgazdasagi és kiiliigyminiszter 18/2021. (XIl. 22.) KKM utasitasa
a Kiilgazdasagi és Kiilligyminisztérium kezelésében lévo Stipendium Hungaricum
és Diaszpora Felséoktatasi Osztondijprogram tamogataskezelési rendjérél

A jogalkotasrol sz616 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontjaban kapott felhatalmazas alapjan a kovetkezé utasitast
adom ki:

I. ALTALANOS RENDELKEZESEK
1. Az utasitas célja

1.8 Az utasitds célja a Stipendium Hungaricumrdl sz6l6 285/2013. (VII. 26.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Rendelet1)
altal létrehozott Stipendium Hungaricum Oszténdijprogramban és a Diaszpéra Fels6oktatasi Osztondijprogramrol,
valamint a Diaszpéra Felséoktatasi Oszténdijprogram mikddéséhez sziikséges egyes kormanyrendeletek
moédositasardl sz6lé 203/2020. (V. 14.) Korm. rendeletben (a tovabbiakban: Rendelet2) meghatarozott Diaszpdra
Felséoktatasi Oszténdijprogramban (a tovabbiakban egyiitt: 8szténdijprogramok) részt vevé magyar felséoktatasi
intézmények részére az Osztondijprogramok végrehajtdsdhoz kapcsoléddéan nyujtott tdmogatasok igénylését,
rendelkezésre bocsatasat, felhasznaldsat és elszamolasat szabalyozo eljarasrend megallapitasa.

2. Az utasitas hatalya

2.8 Az utasitast a kozponti koltségvetésrdl szold torvény kiilgazdasagi és killigyminiszter altal irdnyitott koltségvetési
fejezetébe sorolt, az 6sztondijprogramok mikodtetésének pénziigyi fedezetét biztositd fejezeti kezelés(i elGiranyzat
terhére, az 6sztondijprogramokban részvételre jogosult allami és nem allami fenntartdsu magyar fels6oktatasi
intézmények (a tovébbiakban egyiitt: felséoktatasi intézmények) részére nyujtott tdmogatasok tekintetében kell
alkalmazni.

3.8 Az utasitdsban nem szabdlyozott kérdésekben a Kiilgazdasagi és Killigyminisztérium (a tovébbiakban: KKM)
mindenkor hatalyos fejezeti kezelés(i el6iranyzatokkal kapcsolatos eljarasi rendrdl és hataskorokrdl szoldé miniszteri
utasitasa rendelkezései az iranyadoéak.

4.8 Az 6sztondijprogramok lebonyolitdsdt a Rendelet1 2. § (2) bekezdése és a Rendelet2 2. § (2) bekezdése alapjan
aTempus Kozalapitvany (a tovabbiakban: Kézalapitvéany) latja el.

Il. ATAMOGATAS BIZTOSITASARA VONATKOZO SPECIALIS SZABALYOK
3. A palyazati eljaras

5.8 A Rendelet1 4. § c) pontja és a Rendelet2 5. § c) pontja alapjan az 6sztondijprogramokkal kapcsolatos hallgatéi
palyazati eljarasok lefolytatdsa a Kozalapitvany feladatkorébe tartozik, amelynek keretében a Koézalapitvany
- tobbek kozott — gondoskodik a palyazati felhivas kidolgozasardl és a honlapjan torténé kozzétételérdl.

6.8 A pélyazati felhivas az dllamhaztartésrol sz616 torvény végrehajtsarol sz616 368/2011. (XIl. 31.) Korm. rendelet 66. §
(2) bekezdésében meghatarozott kotelezé elemeket — igy kiilondsen a palydzati kdvetelményeket, a palydzat
benyujtasdnak hataridejét, az értékelés szempontrendszerét, az 0sztondijprogramokban részt vevé felsGoktatasi
intézményekre vonatkozé kotelezettségeket - tartalmazza.

7.8 A KKM - mint az Osztondijprogramok szakmai iranyitdja — részér6l a Stipendium Hungaricum F&osztély
(a tovabbiakban: SHFO) és a Diaszpéra és Marton Aron Programokért Felel6s Féosztaly (a tovabbiakban: DMPF)
szorosan egylttmikodik a Kézalapitvannyal a palyézati felhivas elkészitésében.

8.8 A Rendelet1 3-4. §-a és a Rendelet2 4-5. §-a alapjan a pélyazati felhivas jovahagyasardl a Kbzalapitvany kuratériuma
dont, amely dontést kdvetéen a palyazati felhivas haladéktalanul kozzétételre kerll a Kozalapitvany internetes
honlapjan.
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9.8

10.§

12. 8

13.§

14.8

15.8§

16.§

17.8

18.§

19.§

20.§

A palyazatok benyujtasara az arra rendszeresitett elektronikus palyazoéi felileten kertl sor. A palyazatok a benyujtast
kovetden egy formai és szakmai birdlaton vesznek részt.

A pdlydzasra jogosult felséoktatasi intézmények korét, a palydzatok értékelése soran alkalmazott
szempontrendszert, valamint a palyaztatas sordn figyelembe veendd alapelveket és a palyazati eljaras egyéb
részletszabalyait az SH és a DFP mkodési szabdlyzatai (a tovabbiakban egylitt: Mdkodési Szabalyzatok) és
végrehajtasi Utmutatdéi tartalmazzak.

A pélydzaton nyertes fels6oktatasi intézmények elnyerik az SH licencet, és annak alapjan jogosultak részt venni
az Osztondijprogramokban.

A Rendelet1 7. § (4) bekezdése és a Rendelet2 8. § (4) bekezdése értelmében az 6sztondijas hallgatok fogadasanak
eléfeltétele, hogy a Kozalapitvany a paélydzaton nyertes felsGoktatasi intézményekkel egylttmiikodési
keretmegallapodést kosson.

4. A tamogatasi kérelem

A MUkodési Szabalyzatokban, valamint a KKM altal eseti jelleggel (eseti tAmogatasi tétel) kerlilnek meghatarozasra
azok a tdmogatdési tételek, amelyek vonatkozdsdban tdmogatasi kérelmet lehet benyujtani az 6sztondijprogramok
végrehajtdsahoz kapcsolédéan a M(kddési Szabdlyzatokban, valamint a felséoktatdsi intézmények és
a Kozalapitvany kozott létrejott egylttmiikodési keretmegallapoddsokban szerepld feladatok végrehajtdsa
érdekében.

A tdmogatdsi tételek Osszegét a M(kodési Szabdlyzatok tartalmazzdk, az eseti tdmogatasi tételek Osszegét
a KKM hatarozza meg.

A tdmogatési 0sszeg megitéléséhez

a) tdmogatasi kérelmet (mely létszdmra és tdmogatasi tételre lebontva tartalmazza a tdmogatési igényt),
valamint

b) projektleirast

sziikséges benyujtani a KKM részére.

A tdmogatdsi kérelemhez csatolni kell tovabba a 3. fliggelék szerinti koltségtervet és az 5. fliggelék szerinti
adatlapot is.

A projektleirdsban ki kell térni a hallgatoi Iétszamra, szakokra, valamint az dsztondijprogramok megvalésitaséhoz
kapcsoloddan kitlizott célokra, eredményekre és a jo gyakorlatok bemutatéséra.

A tdmogatds a koltségtervben meghatdrozott tételek alapjan mukodési célu kiadasok finanszirozaséara szolgal,
felhalmozasi célu kiadasok finanszirozasara nem igényelheté.

5. A tamogatasi dontés

A tdmogatasi kérelmet a KKM részérél a Magyar Diplomaciai Akadémiaért és a Stipendium Hungaricum Programért
felelds allamtitkér biralja el és hagyja jova.

A tdmogatasi kérelem benyujtasanak feltétele a 11. § szerinti SH licenc megszerzése.

A tdmogatasi kérelemben jelzett 1étszam és finanszirozasi igény ellendrzését a KKM a Kozalapitvany bevonasaval
végzi.

A tdmogatéasi kérelmet tamogatdsi ciklusonként (adott tanévre, szemeszterre) kell benyujtani. Mindkét
osztondijprogramban valo részvétel esetén kilon-kilon kell benyujtani a tdmogatési kérelmeket, a két tdmogatasi
kérelem nem vonhat6 &ssze.
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22.§

23.§

24.8§

25.8§

26.8

27.§

28.8§

29.§

30.§

A tdmogatasi dontésrél a KKM hivatalos levélben értesiti a felsGoktatasi intézményeket.

A felséoktatdsi intézmények részére megitélt tdmogatasi 6sszeg megallapitasanak és folydsitdsanak alapelveit,
a tdmogatdsi Osszeg terhére az 0Osztondijas hallgatok részére biztosithatd juttatdsok tipusait a Mukodési
Szabalyzatok és az 0sztondijprogramok végrehajtasi itmutatai rogzitik.

6. Tamogatoéi okirat és fejezetek kozotti megallapodas

A nem allami fenntartdsu felséoktatasi intézmények esetében a tdmogatds biztositdsdra tamogatdi okirat
kibocsatéasa utjan keril sor, melynek mellékletei az alabbiak:

a) projektleiras,

b) koltségterv (3. fliggelék),

<) banki felhatalmazolevél (7. fliggelék),
d) de minimis nyilatkozat (6. fliggelék),

e) nyilatkozat tdamogatoi okirathoz (8. fliggelék),
f) szamladsszesitd (4. fliggelék),
g) a pénzlgyi elszamolas kiemelten kezelt kdvetelményei (9. fliggelék).

A 23. § szerinti tdmogatdi okiratot az 1. fliggelék szerinti minta alapjan kell elékésziteni.

A tdmogatdi okirat kibocsatasdig a KKM mint tdmogatoé rendelkezésére kell bocsatani a tdmogatoi okirat kotelezd
mellékleteit képez6, 6. és 8. fliggelék szerinti nyilatkozatokat.

Az allami fenntartasu felséoktatasi intézmények esetében a KKM a felséoktatasi intézmény fenntartdja altal
iranyitott minisztérium koltségvetési fejezetéhez sorolt elSirdnyzat javara torténd, fejezetek kozotti eliranyzat-
atcsoportositassal biztositja az 0Osztondijprogramok mikodtetéséhez megitélt tamogatdst. A tdmogatds
biztositasara ezéltal a KKM, a felséoktatasi intézmény fenntartdja altal irdnyitott minisztérium és a felsGoktatasi
intézmény kozott létrejové haromoldaly, fejezetek kézotti megallapodas utjan kerdl sor.

A 26. § szerinti megallapodast, melynek mellékletei az alabbiak, a 2. fliggelék szerinti minta alapjan kell el6késziteni:
a) projektleiras,

b) koltségterv (3. fliggelék),

) szamladsszesitd (4. fliggelék),

d) a pénzligyi elszamolas kiemelten kezelt kdvetelményei (9. fliggelék).

8

A tdamogatoi okiratok és a fejezetek kozotti megallapodéasok tervezetét a DMPF az SHFO-val egylttmUikodve késziti
el6, melyet a KKM Jogi Féosztalya (a tovdbbiakban: JFO) és Koltségvetési Féosztalya (a tovdbbiakban: KFO) részére
megkuld véleményezés céljdbdl. A véleményezésre a JFO-nak és a KFO-nak 5 munkanap all rendelkezésére.

A tamogatdi okiratokat és a fejezetek kozotti megallapodasokat a JFO részérdl jogi, a KFO részérdl pénziigyi,
valamint SH program esetében az SHFO, DFP program esetében a DMPF részérél szakmai ellenjegyzéssel sziikséges
ellatni.

7. A tamogatasfolydsitas és a tamogatas felhasznalasarol szol6 beszamolas szabalyai

Az 6sztondijprogramok végrehajtasat szolgalé tamogatas folydsitasdra — tdmogatasi eléleg vagy utéfinanszirozas
formdjaban - a tamogatdi okiratban és a fejezetek kozotti megéllapodasban foglalt médon, mértékben és
idépontban kerdil sor.

A tdmogatoi okiratok és a fejezetek kdzotti megallapodésok pénziigyi teljesitését a KFO végzi a tdmogatdi okiratok
és a fejezetek kozotti megallapodasok és azok mellékleteinek egy eredeti aldirt példanya, valamint
a teljesitésigazolasra jogosult személy altal aldirt teljesitésigazolds alapjan.
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32.8§

33.§

34.8§

35.§

36.8

37.§

38.§

A KKM altal biztositott tamogatas felhasznalasaval megvalositott 6sztondijprogramokrél a tamogatoi okiratban és
a fejezetek kozotti megéllapodasban rogzitett hatdridén belll beszamoldt kell benyujtani. A beszamolé pénziigyi
elszdmolasbol és szoveges szakmai tartalmi jelentésbél tevédik Gssze.

A 32. § szerinti beszamoldé pénzligyi ellendrzését a DMPF, szakmai ellenérzését az SHFO és a DMPF latja el.
A pénziigyi elszamolas ellenérzésének eredményérél a DMPF a beszamolé elfogadasat kovet6é 5 munkanapon belil
tajékoztatja a KFO-t.

A pénziigyi elszdmolas ellendérzése a tdmogatdi okiratban és a fejezetek kdzotti megéllapodasban meghatarozottak
alapjan torténik.

Ill. ZARO RENDELKEZESEK
8. Hatalyba Iéptet6 rendelkezések
Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon lép hatdlyba.

Az utasitas szabalyait az utasitas hatalybalépése napjan folyamatban Iévs, de aldirt tdmogatdi okirattal vagy
fejezetek kozotti megallapodassal még nem rendelkezd Ggyekben is alkalmazni kell.

9. Médosité rendelkezések

A fejezeti kezelésu el6irdnyzatokkal kapcsolatos eljarasi rendrél és hataskorokrél szo16 2/2021. (11l 19.) KKM utasitas
1. melléklet 1. § (3) bekezdése a kdvetkez6 f) ponttal egészil ki:

(Kiilon szabdlyozds rendelkezik)

,f) a minisztérium kezelésében 1évé Stipendium Hungaricum és Diaszpéra Felsoktatasi Oszténdijprogram
tdmogatdaskezelési rendjérél.”

A fejezeti kezelésu el6iranyzatokkal kapcsolatos eljarasi rendrél és hataskorokrél szo16 2/2021. (11l 19.) KKM utasitas
1. melléklet 1. § (3) bekezdés

a) d) pontjaban a,szabdlyairdl, valamint” szévegrész helyébe a,szabalyairdl,’ szoveg,

b) e) pontjaban a,tdmogatdsrol.” szovegrész helyébe a,tdmogatésrol, valamint” szoveg

1ép.

Szijjdrté Péter s. k.,
killgazdaségi és killigyminiszter
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1. fliggelék

Iktatészam: KKM/..../20../Adm.
Kotelezettségvallalas szama: Z.........

TAMOGATOI OKIRAT

amely létrejott egyrészrél a Kiilgazdasagi és Killigyminisztérium (székhelye: 1027 Budapest, Bem rakpart 47.,

torzskdnyvi azonosité szama: PIR 313403, adészama: 15313401-1-41, képviseli: ...........coveienenens ) mint tdmogaté
(a tovabbiakban: Téamogato),

MAESIESZION .. (székhelye: ......ccooiiiiiii, ,adészdma: ....ooveinnene. ,
nyilvantartasi szdma: ........................ s képviselis oo ) mint kedvezményezett

(a tovébbiakban: Kedvezményezett)
(a tovabbiakban egylttesen: Felek) kozott alulirott napon és helyen az aldbbi feltételek mellett:

Preambulum

A) Stipendium Hungaricum esetén

A Kormany tagjainak feladat- és hataskorérél sz616 94/2018. (V. 22.) Korm. rendelet 141. § (2) bekezdés q) pontja
értelmében 2019. junius 14-tél a kiilgazdasagi és killigyminiszter (a tovabbiakban: miniszter) latja el a Stipendium
Hungaricum Osztondijprogram (a tovabbiakban: 6sztondijprogram) mikodtetésével kapcsolatos, kiilén
jogszabalyban meghatérozott feladatokat.

A Stipendium Hungaricumrdl sz616 285/2013. (VII. 26.) Korm. rendelet (a tovdbbiakban: Rendelet) 1. § (1) bekezdése
értelmében az 6sztondijprogram a Kormdny éltal alapitott 6sztondij, amelynek célja a Stipendium Hungaricum
osztondijak felajanlasat megalapozé kormanykozi megallapodasok végrehajtasa érdekében a kiilfoldi hallgatok
magyar felséoktatasi intézményekben folytatandé tanulményainak kiemelt tdmogatasa.

A Rendelet 2. § (1) bekezdése értelmében az 6sztondijprogram miikodtetéséért a miniszter felel. A Rendelet 2. §
(3) bekezdése értelmében az 6sztdondijprogram mukodtetésének pénziigyi fedezetét a Tdmogatd koltségvetési
fejezetében kell tervezni, melynek alapjan a Tamogato a koltségvetési fejezete terhére az 6sztondijprogramban részt
vevé felsGoktatdsi intézmények rendelkezésére bocsatja az Osztondijprogram miikddtetéséhez sziikséges
koltségvetési forrast.

B) Diaszpora Felséoktatasi Oszténdijprogram esetén

A Diaszpoéra Fels6oktatasi Osztondijprogram (a tovabbiakban: &szténdijprogram) Magyarorszag Kormanya éltal
alapitott 6sztondijprogram, amelynek célja a magyar gyokerekkel rendelkezé kiilfoldi hallgatok magyar felséoktatasi
intézményekben folytatandé tanulmanyainak kiemelt tdmogatasa. Az 6sztondijprogramot a Diaszpdra Fels6oktatasi
Oszténdijprogramrél, valamint a Diaszpéra Felséoktatasi Osztondijprogram mikddéséhez szilkséges egyes
kormanyrendeletek moédositasarol sz6l6 203/2020. (V. 14.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Rendelet) hivta életre.

A Rendelet 2. § (1) bekezdése értelmében az 6sztondijprogram miikodtetéséért a kilpolitikaért felelés miniszter
(@ tovabbiakban: miniszter) felel. A Rendelet 2. § (4) bekezdése alapjan tovdbbd az 0Osztondijprogram
mukodtetésének pénziigyi fedezetét a Tamogatd koltségvetési fejezetében kell tervezni, melynek alapjan
a Tamogatd a koltségvetési fejezete terhére az 6sztdndijprogramban részt vevé felséoktatdsi intézmények
rendelkezésére bocsatja az 0sztondijprogram mukodtetéséhez sziikséges koltségvetési forrast.

A Kiilgazdasagi és Kuluigyminisztérium Szervezeti és Mikodési Szabalyzatardl sz6l6 4/2019. (lll. 13.) KKM utasitas
31/A. § f) pontja értelmében a Tamogatd nevében a Magyar Diplomaciai Akadémidért és a Stipendium Hungaricum
Programért felelds dllamtitkdr gondoskodik az 6sztondijprogram muikodtetésérél.

A Rendelet 2. § (2) bekezdése alapjan az 6sztondijprogram lebonyolitdsit a Tempus Kézalapitvany (a tovabbiakban:
Kozalapitvany) latja el.

Az 6sztondijprogramban részt vevd felsGoktatasi intézmények rendelkezésére bocsatandd, az 6sztondijprogram
mukodtetéséhez sziikséges koltségvetési forrasok Osszege a Kozalapitvany altal az 6sztondijprogram mikodési
szabdlyzatdban meghatérozott 6sszegek alapjan készitett el6zetes koltségkalkuldcié alapjan keriilt meghatérozasra.
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Ennek alapjan a Kedvezményezett az aldbbi tablazatban szerepld tdmogatasi 6sszegre jogosult:

Osszeg / Kdltségek

Intézmény FO(covvninnennen, ) Utalas 6sszesen

............... Egyetem

A fentiek alapjan a Kedvezményezett 20..................... -an/-én tdmogatasi kérelmet nyudjtott be a Téamogatéhoz
a (projekt cime) ciml projekt megvaldsitisa érdekében. A Témogatd dontésre jogosult kotelezettségvallaldja
a kérelemben megjelolt projekt elfogadéasarél és annak tamogatasardl 20..................... -an/-én (tdmogatdi
dontés datuma) dontott.

1. ATAMOGATOI OKIRAT TARGYA, A TAMOGATAS FORRASA, OSSZEGE

1.1. A jelen tdmogatdi okirat (a tovabbiakban: Okirat) célja a (projekt cime) cim( projekt (a tovabbiakban: Projekt)
megvaldsitasa az Okiratban és annak mellékleteiben foglalt tartalommal.

1.2. A Tdmogatd a Projekt megszervezéséhez és lebonyolitdsdhoz a Kedvezményezett részére vissza nem téritendd
koltségvetési tamogatast nyujt tdmogatési eldleg/vegyes finanszirozés/utéfinanszirozas formdjaban elszamoldsi
kotelezettség mellett, melynek 6sszege ............... Ft,azaz ...ooovviiiiiiiiiicee e forint (a tovabbiakban:
Tamogatas). ATamogatds egésze miikodési céli tdmogatas.

1.3. A Tdmogatas forrdsa a Magyarorszag 20... évi kdzponti koltségvetésérdl szold 20... évi ... torvény 1. melléklet
............................... fejezet, ... cimszam, ... alcimszadm, ... jogcimcsoportszam alatt meghatérozott, ... elnevezési
fejezeti kezelés(i el6iranyzat (AHT-azonosito: .., Keretgazda: ..., Ugyletkéd: .., Ugylet megnevezése: ...).

14. A tdmogatott tevékenység idStartama: ...-tol/-tél ..-ig, ezen belll az 6sztondij és lakhatds tdmogatasanak
id6tartama: .....-tol/-tél ....-ig.

ATamogatas felhasznalasanak hatarideje: 20... év ... hénap ... nap.

A Tamogatas elszdmolasanak hatarideje (beszamolé benyujtasanak hatarideje): 20... év ... hdnap ... nap.

ATamogatas részelszdmolasanak hatérideje (részbeszamolé benyujtasanak hatérideje): 20... év ... hénap ... nap.

1.5. A Tamogatas nyujtasa a fejezeti kezelésl elSiranyzatok kezelésérél és felhasznalasarol szolé 4/2019. (VI. 14.)
KKM rendelet ... melléklet ... sora alapjan torténik.

1.6. ATamogatas intenzitdsa (a tdmogatastartalom és az elszdmolhato koltségek hanyadosa): ...%.

1.7. Az egészséglgyi protokoll megvaldsitasaval Osszefiiggésben a versenyeztetési eljarasban kivalasztott
szolgdltaté egészségligyi protokollban elbirt egészségligyi szolgaltatasait igénybe vevé Osztondijasok koltségeit
legfeljebb a Tdamogaté .../f6 keretdsszeg erejéig atvallalja, és kdzvetleniil az egészséguigyi szolgéltatonak tériti meg,
amely 6sszeg igy nem képezi részét a Tamogatasnak.

1.8. ATamogatéds kormdnyzati funkcié szerinti besorolasa (COFOG kéd):

2. ATAMOGATASI OSSZEG FELHASZNALASA

2.1. A Kedvezményezett a Tamogatas felhasznaldsa soran az alabbiakat koteles figyelembe venni:

A Tédmogatas terhére elszamolhaté koltségeknek kizarélag a Kedvezményezettnek az 1.4. pontban meghatérozott
tdmogatott tevékenység idétartama alatt, a tdmogatési cél megvalositasaval 6sszefliggésben felmeriilt, igazoltan
e célra forditott és a Kedvezményezett tamogatasi kérelmének mellékletét képezé koltségtervben (2. melléklet)
szerepld, az Okiratban megjel6lt tamogatott tevékenység idGtartama lejarta napjiig megtortént teljesitési és
az 1.4. pontban meghatérozott felhasznalasi hatariddig kiéllitott bizonylatokkal igazolhat6 és pénziigyileg teljesitett
kiaddsai mindsiilnek. A Tdmogatds terhére a Kedvezményezett nem szamolhat el olyan koltséget, amelyre
az dllamhaztartas valamely alrendszerébél szarmazé mas tdmogatds vagy egyéb forras nyujt fedezetet.
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2.2. Kedvezményezett a Projekt megvalositdsa soran a Tamogatas — és sajat forras rendelkezésre élldsa esetén
annak — terhére a brutté 200 000 Ft, azaz kétszézezer forint értékhatart meghaladé értékl aru beszerzésére vagy
szolgéltatds megrendelésére iranyul6 szerzédést kizardlag irdsban koéthet. Irdsban kotétt szerz6désnek minésiil
az elklildott és visszaigazolt megrendelés is. Az irasbeli alak megsértésével beszerzett aru vagy megrendelt
szolgéltatas a tdmogatott tevékenység koltségei kdzott nem szamolhato el.

2.3. Kedvezményezett tudomasul veszi, hogy a Tamogatdas nem haszndlhaté fel adék mdédjara behajtandd
koztartozas torlesztésére, mas kozterhek, illetékek, tovabbi egyéb adénemek, addjellegl kotelezettségek, jovedéki
add, vdam medgfizetésére. A Kedvezményezett alapmikodésével kapcsolatos, valamint a kdzvetett koltségek szintén
nem szamolhatdk el a Tamogatas terhére.

3. AKOLTSEGVETESI TAMOGATAS OSSZEGENEK KIFIZETESE

3.1,

(Tédmogatasi el6leg esetén)

ATamogato az 1.2. pontban foglalt Tamogatas elsé részletét, ... Ft-ot ... napjaig, a masodik részletét, ... Ft-ot ... napjaig
/ Tamogatas elsé részletét, ... Ft-ot ... napjdig, a masodik részletét, ... Ft-ot az elsé részletre vonatkozo részbeszamold
Tamogato altali elfogadasatdl szamitott 15 napon belil / Tamogatast egy 6sszegben, az Okirat 10.6. pont szerinti
hatalybalépését kdvetéd 15 napon belll, tdmogatési eléleg formdjaban utalja at a Kedvezményezett részére,
a Kedvezményezett 3.2. pontban meghatarozott szamlaszamara.

(Vegyes finanszirozas esetén)

A Tamogatd az 1.2. pontban foglalt TAamogatast a vegyes finanszirozésra tekintettel az aldbbiak szerint tobb

részletben utalja 4t a Kedvezményezett részére, a Kedvezményezett 3.2. pontban meghatérozott szdmlaszdmara:

a) a TAmogaté a Tdmogatds elsd részletét, ... Ft-ot az Okirat 10.6. pontja szerinti hatélybalépését kdvetd
15 napon belll tAmogatasi el6leg formdjaban utalja at a Kedvezményezett részére;

b) a Tamogat6 a Tamogatas masodik részletét, ... Ft-ot a beszamolé Tamogaté altali elfogadasatédl szamitott
15 napon belll utéfinanszirozas formajaban utalja 4t a Kedvezményezett részére.

(Utoéfinanszirozas esetén)
A Tamogatd az 1.2. pontban foglalt Tamogatast a beszamold Tamogato altal torténd elfogadasat kévetd 15 napon
belil utalja 4t a Kedvezményezett részére, a Kedvezményezett 3.2. pontban meghatérozott szamlaszamara.

3.2. ATamogaté a Tamogatast a Kedvezményezett aldbbi szamlaszamara utalja:

Kedvezmeényezett bankjanak Neve: . ... ... . e e
BaNKSZAMIASZAM: ..ttt e e e e
BanKszadmIla deVizaneme: ... ... e

4. SZOVEGES SZAKMAI TARTALMI JELENTES ES PENZUGYI ELSZAMOLAS

4.1. A Kedvezményezett — a Rendelet 2. § (3c) bekezdésében foglaltak alapjan / a Rendelet 2. § (4a) bekezdésében
foglaltak alapjan - az Okiratban meghatéarozott Projekt lebonyolitdsanak teljes Gsszegére vonatkozd hianytalan
pénzigyi elszdmolast és a Projekt megvalositdsara vonatkozé széveges szakmai tartalmi jelentést (a tovabbiakban
egylttesen: beszamold) koteles benyujtani a Tamogatd részére. A beszamolét 1 (azaz egy) nyomtatott
és 1 (azaz egy) elektronikus példanyban kell benyujtani. A szoveges szakmai tartalmi jelentés Tamogato6 részére
torténé benyujtasa nem mentesiti a Kedvezményezettet a Kdzalapitvany részére kotelez8en benyujtandd szakmai
beszdmold megkuldésének kotelezettsége aldl.

4.2. A Kedvezményezett a beszdmoldjat a Projekt befejezését kovetben, az 1.4. pontban meghatarozott elszamolasi
hataridén belil kteles benyujtani.
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4.3. Amennyiben a Kedvezményezett beszdmolasi kotelezettségét hataridére nem teljesiti, a Tamogaté - hataridé
tlzésével egyidejlileg - felszdlitja ezen kotelezettség teljesitésére. Amennyiben a Kedvezményezett a felszolitast
kovetéen sem teljesiti beszamolasi kotelezettségét, a Tamogatd az Okirat 7. pontjaban foglaltaknak megfeleléen
jarhat el.

4.4. Amennyiben a Kedvezményezett akar felszdlitas nélkiil, jelen Okirat 1.4. pontja szerinti hataridében, akér jelen
Okirat 4.3. pontjaban megjelolt felszélitasra teljesiti a beszamolasi kotelezettségét, a Tamogatd a beszamoldt annak
beérkezését kovetd 30 napon beliil ellenérzi. Az ellenbrzési hatéridét a beszdmold Gsszetettségére vagy egyéb
kordlményekre tekintettel a TAmogaté 30 nappal, legfeljebb két alkalommal meghosszabbithatja. Amennyiben
a benyujtott beszdmol6 nem felel meg a jelen Okiratban és mellékleteiben, illetve az irdnyadd jogszabalyokban
foglalt kovetelményeknek, Ugy a Tamogatd irdsban hidnypotlasra szdlitjia fel a Kedvezményezettet, melyet
a hianypotlasi felszdlitas kézhezvételét kovetd 15 napon beliil a Kedvezményezettnek teljesitenie kell. Amennyiben
Kedvezményezett a hidnypdtlasi felszolitasban megjeldlt hataridén belil nem vagy nem a felszdlitasban
megjeldlteknek megfeleléen teljesiti a hidnypotlast, Ugy a Témogaté az Okirat 7. pontjdban foglaltaknak
medgfeleléen jarhat el.

4.5. A Tamogatoé legkésébb a beszamolo ellendrzésének befejezésétdl szamitott 8 napon beliil annak eredményét,
illetve esetleges észrevételeit irasban vagy egyéb dokumentalhaté médon kozli a Kedvezményezettel.

4.6. A pénziigyi elszdmoldsra vonatkozo részletes leirast és a pénziigyi elszamolas kiemelten kezelt kdvetelményeit
- a Rendelet 2. § (3d) bekezdésében foglaltak figyelembevételével / a Rendelet 2. § (4a) bekezdésében foglaltak
figyelembevételével - az Okirat 7. melléklete, a szamladsszesitd elkészitése soran alkalmazandé mintat az Okirat
6. melléklete tartalmazza.

4.7. Amennyiben a Projekt ténylegesen és indokoltan felmerilé 0Osszkoltsége és elszamolhatd kiadasa
a Kozalapitvany téjékoztatdsa alapjan a tervezetthez képest csokken, a kdltségvetési tdmogatési 0sszeget — az Okirat
moédositasaval — a Projekt Osszkoltsége csokkentésének ardnydban a Témogatd csdkkenti, tobb forrds esetén
az eredeti ardnyoknak megfelel6en. Ebben az esetben a Kedvezményezett csak a csokkentett 6sszegre jogosult.
Amennyiben a Tdmogatds el6leg formajdban kerdl kifizetésre a Kedvezményezett részére, az Okiratban foglaltak
szerinti teljesités mellett esetlegesen fel nem hasznalt koltségvetési tamogatas Osszegét a Kedvezményezett
az 1.4. pontban meghatarozott felhasznalas hataridejéig, legkésébb ..-ig koteles a Tamogatd 10032000-01220108-
50000005 szamu szamljara visszautalni (Magyar Allamkincstar IBAN: HU37 1003-2000-0122-0108-5000-0005,
SWIFT: HUSTHUHB). A visszautalas kozleményében az Okirat szamét és az AHT-azonositét fel kell tiintetni.
Kedvezményezett koteles a visszautaldsrdl szoélo terhelési Osszesité (bankszamlakivonat) hitelesitett masolatat,
valamint a lemondott 6sszegrél sz6l6 lemonddnyilatkozatot a visszautaldstol szamitott 3 (azaz harom) munkanapon
belll a Téamogaté rendelkezésére bocsatani.

4.8. A Projekt megvaldsitaséra vonatkozé széveges szakmai tartalmi jelentés azonos a Kozalapitvany altal el6irt
szakmai beszdmoldval, ezért a Projekt megvaldsitdsdra vonatkozd szoveges szakmai tartalmi jelentést
a Kozalapitvany altal megadott szakmai beszamoldminta kitoltésével kell elkésziteni.

4.9. Amennyiben a Kedvezményezett a 4. pontban foglalt valamely kotelezettségét megsérti, és azt a 4. pont
vonatkozd rendelkezései szerinti hataridében sem pdtolja megfeleléen, gy a Tamogatd az Okiratot indokolas
nélkil visszavonhatja, a Kedvezményezett részére tovabbi tdmogatasi részletet nem utal, valamint
a Kedvezményezett a mar részére esetlegesen kiutalt tdmogatdsi 0sszeget a Tamogatd részére haladéktalanul
koteles visszafizetni az allamhaztartasrél szélé 2011. évi CXCV. térvényben (a tovabbiakban: Aht), illetve
az dllamhaztartasroél sz616 térvény végrehajtasardl sz616 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendeletben (a tovabbiakban: Avr.)
foglalt kamattal egyiitt. Ennek esetleges elmaradasa esetén a Tamogaté a rendelkezésére allé biztositék
(3. melléklet) felhasznalasaval érvényesitheti kovetelését.
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5.AKEDVEZMENYEZETT KOTELEZETTSEGEI

5.1. A Kedvezményezett koteles a Projektet az Okiratban, annak mellékleteiben, illetve a vonatkozd
jogszabalyokban, az 6szténdijprogram miikddési szabélyzataban, végrehajtési Utmutatodjaban és a Kézalapitvannyal
megkotott egytttmikodési keretmegallapodéasban foglalt kovetelményeknek megfeleléen és a Tamogatas céljat
szem el6tt tartva megvalésitani.

5.2. A Kedvezményezett koteles az Okirat alapjan tdmogatott, a Projekt &ltal megvaldsitott programot
népszer(siteni, tovabba a Tdmogatét mind irdsban, mind széban megnevezni. A Kedvezményezett a Projekt
végrehajtdsa sordn a médiamegjelenéseknél, rendezvényeken, kiadvanyokon, az ezekkel kapcsolatos rekldm- és
PR-anyagokon koteles a Tamogatd teljes nevének, valamint a tdmogatas tényének feltlintetésére.

5.3. A Kedvezményezett koteles szakmai véleményezésre a Tamogatonak és a Kozalapitvanynak megkildeni
a Projekt keretében irdsban vagy vizudlis formaban megjelend, a Tamogatét mint tdmogatét megjeldlé anyagot
még annak kozzététele el6tt. A Tamogatd altal kifogasolt tartalmi vagy formai hibak korrigélasa a Kedvezményezett
feladata.

54. A Kedvezményezett koteles a Tamogatas felhasznalasat elkiilonitetten és naprakészen nyilvantartani,
az ellendrzésre feljogositott szervek megkeresésére az ellendrzés lefolytatdsahoz sziikséges tajékoztatast megadni,
az ellenérzésben koézremikodni. A Kedvezményezett az Okirat szerint el&irt (zard) beszamol6 elfogadasatdl
szamitott 5 (azaz Ot) évig koteles biztositani a TAmogaté altal irdssban meghatalmazott, illetleg jogszabaly alapjan
ellendrzésre jogosult személy vagy szervezet szamdra azt, hogy barmikor adatbekérés vagy helyszini ellenérzés
keretében teljes korl vizsgalatot végezzen a Tamogatds 6sszegének felhasznalasaval és az 6sztondijprogram
megvalositasdval kapcsolatosan. Az ellen6rzés kiterjedhet az 5.7. pont szerinti esetleges kozremuikodbkre is.

5.5. A Kedvezményezett koteles az Okirattal 6sszefliggésben keletkezett valamennyi dokumentum, pénzigyi
bizonylat 1-1 (azaz egy-egy) eredeti példanyat az Okirat szerint el8irt (zaré) beszamolé elfogadasatdl szamitott
10 (azaz tiz) évig megdrizni.

5.6. A Kedvezményezett haladéktalanul, de legkésébb a tudomdsara jutdstél szamitott 8 (azaz nyolc) napon beliil
koteles irasban bejelenteni a Tamogatoénak, ha

a) a tdmogatott tevékenység megvalositdsaban az eredeti tervhez képest barmilyen eltérés tortént;
b) a tdamogatott tevékenység 6sszkoltsége a tervezetthez képest csokkent;
c) a Kedvezményezett személyét, az Okiratot vagy annak teljesitését, a vonatkozd jogszabalyokban rogzitett,

a Tamogatas odaitélésének el6feltételét képezé nyilatkozatait érinté vagy barmely egyéb lényeges adat,
koériilmény megvaltozik, ideértve kiiléndsen az Avr. 97. §-a szerinti tajékoztatési kotelezettséget.

5.7. A Kedvezményezett tudomdsul veszi, hogy a Projekt megvaldsitasaba kdézrem(ikodéket nem vonhat be /
kdzremikodéket bevonhat, kdteles azonban a kdzbeszerzési szabalyok eldirasait betartani. Amennyiben jogszabaly
kozbeszerzési eljaréds lefolytatasat nem irja el6, a Kedvezményezett abban az esetben is koteles a kozrem(ikoddket
(vallalkozdkat) olyan egyéb transzparens, diszkrimindcidomentes eljards sordn kivélasztani, amely lehetévé teszi
a legkedvezdébb aron nyujtott szolgaltatas elfogadasat.

5.8. A Kedvezményezett a koltségvetési tamogatdsi 0sszegbdl finanszirozott beszerzéseit a kdzbeszerzésekrdl sz616
2015. évi CXLIII. torvényben foglaltak szerint kdteles megvaldsitani.

5.9. Kedvezményezett az Okirat elfogadasaval hozzajarul a tamogatasi igény szabalyszerliségének és a Tamogatas
rendeltetésszer(i felhasznalasanak a Tamogato, az Allami Szdmvevészék, a Kormanyzati Ellendrzési Hivatal, az allami
adbhatdsdg, a csekély Gsszegl tdmogatdsok nyilvantartasdban érintett szervek, tovdbbd jogszabdlyban erre
feljogositott egyéb szervek, illetve az altaluk meghatalmazott szervezet vagy személyek altal torténd ellenérzéséhez.

5.10. Kedvezményezett az Okirat elfogaddsaval hozzajarul tovdbba ahhoz, hogy a Magyar Allamkincstar altal
mukddtetett monitoringrendszerben nyilvantartott adataihoz a koltségvetésbdl nyujtott tdmogatds utalvanyozdja,
folyésitdja, az Allami Szémvevészék, a Kormanyzati Ellenérzési Hivatal, az Eurépai Tamogatasokat Auditalé
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Féigazgatdsag, az allami adohatodsag, a csekély 6sszegli tamogatasok nyilvantartasaban érintett szervek, az Aht. 109.
§ (5) bekezdése alapjan kiadott miniszteri rendeletekben, valamint barmely egyéb jogszabalyban meghatarozott
mas jogosultak hozzéférjenek.

5.11. A Tamogaté tajékoztatja a Kedvezményezettet arrél, hogy a jogszabalyokban meghatarozott adatait kezeli
a tdmogatasi jogviszonybdl fakadd kotelezettségeinek teljesitése érdekében, illetve ezzel kapcsolatban a Tamogato
jogszabalyokban foglalt kbzzétételi kotelezettségének eleget tesz.

6. BIZTOSITEKOK

6.1. Kedvezményezett a Tamogaté — az Avr. 84. § (1) bekezdése alapjan meghozott — déntése értelmében mentesiil
a biztositéknyujtasi kotelezettség alél / az Okirattal, annak megsziintetésével, visszavondsaval, illetve az attdl
torténd eldlldssal kapcsolatos barmely fizetési kotelezettsége - ideértve a kamatfizetési kotelezettségeit is —
biztositékaul az alabbi biztositékot nyujtja: jogszabdly alapjan beszedési megbizassal megterhelhets, valamennyi
fizetési szamldjara vonatkozd, a Tamogato javara szolod beszedési megbizds benyujtasara vonatkozé felhatalmazé
nyilatkozata a pénzugyi fedezethiany miatt nem teljesithetd fizetési megbizds esetére a kovetelés legfeljebb
harminc6t napra torténé sorba allitasdra vonatkozé rendelkezéssel egyitt. A biztositék(ok)nak a jelen Okiratbol
eredé valamennyi Kedvezményezetti kotelezettség - ideértve az 5.4. pontban foglalt ellendrzéstirési
kotelezettséget is — fenndllasdig a TAmogaté rendelkezésére kell aliniuk.

6.2. Abban az esetben, ha Kedvezményezettnek az Okirat alapjan barmilyen okbdl kifolyolag fizetési kitelezettsége
keletkezik a Tamogato felé, — a 4. pontban foglalt eseteket kivéve — a Tamogato el6szor irasban, legfeljebb 30 napos
hataridd tlzésével felszélitja Kedvezményezettet a fizetési kotelezettség teljesitésére a fizetendé 6sszeg — beleértve
a tékedsszeget és annak kamatait — megjeldlése és teljesitési hatarido feltlintetése mellett. A fizetési kotelezettség
akkor mindsil teljesitettnek, amikor a visszafizetend6 0sszeg a Téamogaté szamlajan jovairasra kerdl.

6.3. Amennyiben Kedvezményezett a Tamogaté irasbeli felszélitasa ellenére az abban foglalt, legfeljebb 30 napos
hataridében sem teljesiti fizetési kotelezettségét, vagy azt vitatja, a Tamogatd a biztositéko(ka)t érvényesiti.
Amennyiben a biztositék banki felhatalmazolevél, a visszafizetési kotelezettség keletkezése, valamint az Okirat
visszavonasa, illetve az attdl torténd elallas esetén a mar kifizetett koltségvetési tdmogatasi 0sszeg megfizetésére
iranyulé kovetelés érvényesitése beszedési megbizds alkalmazésdval torténik a Kedvezményezett valamennyi
bankszamléja vonatkozéasaban.

6.4. Amennyiben Kedvezményezettnek Uj fizetési szamldja keletkezik, ugy arra vonatkozdan haladéktalanul kételes
elkészittetni a felhatalmazo nyilatkozatot, és azt haladéktalanul a Tamogaté rendelkezésére bocsatani. Amennyiben
Kedvezményezett jelen pontban foglalt kotelezettségét megszegi, a Tamogatd az Okirat 7. pontjaban rogzitettek
szerint jarhat el.

7. RENDELKEZESEK MEGSERTESE ES ANNAK JOGKOVETKEZMENYEI

7.1. Amennyiben a Kedvezményezett neki felrohatéan megsérti az Okiratban, annak mellékleteiben, illetve barmely

iranyadé jogszabalyban foglalt rendelkezést, tovabba az aldbbi okok barmelyike megvaldsul, a Témogaté az Okiratot

visszavonhatja:

a) a Tamogatd a beszamold értékelése sordn megallapitja, hogy a megvalésitott tevékenység nem felel meg
az Okirat 1. sz. mellékletét képezé projektleirasban foglaltaknak;

b) a Kedvezményezett a Tamogatdst nem az Okiratban - illetve annak mellékleteiben — meghatarozott célra
hasznalja fel;

<) az Avr. 96. §-aban meghatarozott - az el6z6ekben nem nevesitett — esetek (eldllasi, felmondasi okok)
barmelyike megvalésul.

Kedvezményezett részére a fenti esetekben tdmogatas nem folydsithatd, illetve a mar megtortént folydsitas esetén

koteles a TAmogatast az Aht. 53/A. §-a szerinti kamatokkal egyiitt visszafizetni.
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A Tdmogatd az Okirat visszavondsat a Kedvezményezetthez intézett egyoldaly, irdsbeli nyilatkozattal gyakorolja.
Amennyiben a TAmogaté nem gyakorolja a visszavonas jogat — jogosulatlanul igénybe vett koltségvetési tdmogatds
esetén —, az nem érinti a Tamogatd visszakovetelési jogat, a Kedvezményezett visszafizetési kotelezettségét és
a folydsitas felfliggesztését.

7.2. A koltségvetési tdmogatds jogosulatlan igénybevétele esetén a Kedvezményezettet a koltségvetési tdmogatas
részben vagy egészben torténd visszafizetésének kotelezettsége terheli. A Kedvezményezett az igénybe vett
kéltségvetési tamogatas 6sszegét az Aht. 53/A. § (2) bekezdése szerinti kamattal ndvelten kételes visszafizetni,
az err6l szolo irasbeli értesités kézhezvételétdl szamitott 30 (azaz harminc) napon belll. A kamat mértéke
megegyezik az Aht. 53/A. § (2) bekezdése szerinti, a visszafizetési kdtelezettség elSirdsanak napjan vagy az Okirat
visszavonasanak idépontjaban érvényes kamattal. A kamatszamitas kezdé idépontja a koltségvetésbdl nyujtott
tamogatas folyositasanak napja, utolsé napja a visszafizetési kotelezettség teljesitésének napja.

7.3. A koltségvetési tamogatds jogosulatlan igénybevétele esetén, a Tamogatds jogosulatlan igénybevételére okot
adé korilmény tudomasara jutdsat kovetéen a Tamogatd a Tamogatds folydsitasat azonnali hatallyal felfiiggeszti,
és intézkedik a mar kiutalt Tamogatds visszafizetése irant.

7.4. Amennyiben a Tamogatds jogosulatlan igénybevételére okot ad6 koriilmény bekdvetkezése, illetve a Tamogatas
jogosulatlan igénybevétele — a Tamogatd altal elismerten - a Kedvezményezettnek nem rohatd fel, és
a Kedvezményezett a bejelentési kotelezettségének haladéktalanul, de a bejelentésre okot add korllmény
bekovetkezésétdl szamitott legfeljebb 8 (azaz nyolc) napon belil eleget tesz, a koltségvetésbdl nyujtott
tdmogatassal el kell szdmolnia, és a Tamogatasnak a teljesitéssel aranyban nem allé részét a Tamogaté errdl szolo
értesitésének kézhezvételétsl szamitott 30 (azaz harminc) napon beliil az Aht. 53/A. § (2) bekezdése szerinti
kamattal novelten vissza kell fizetnie.

8. DE MINIMIS RENDELKEZESEK

8.1. Az Okirattal nyujtott Tamogatds csekély 6sszegli tdmogatasnak minésil, amelyet kizarélag az Eurépai Unio
mUkddésérdl szold szerz6dés 107. és 108. cikkének a csekély 6sszegli tdmogatasokra vald alkalmazdsardl szold,
2013. december 18-i 1407/2013/EU bizottsagi rendelet (HL L 352.,2013. 12. 24., 1. 0.) (a tovabbiakban: 1407/2013/EU
bizottsdgi rendelet) szabalyai alapjan lehet nyujtani. TAmogaté tajékoztatja a Kedvezményezettet arrél, hogy
az 1407/2013/EU bizottsagi rendelet 2. cikk (2) bekezdése szerinti, egy és ugyanazon véllalkozds részére a folyd
pénzigyi évben, valamint az azt megel6z6 két pénziigyi év soran az 1407/2013/EU bizottsagi rendelet alapjan
Magyarorszagon odaitélt csekély 6sszeglii tamogatasok brutté tamogatastartalma nem haladhatja meg
a 200 000 eurdnak, kozuti kereskedelmi arufuvarozast ellenszolgaltatas fejében végzé vallalkozasok esetében
a 100 000 eurdnak megfelelé forintosszeget, figyelembe véve az 1407/2013/EU bizottsagi rendelet 3. cikk
(8) és (9) bekezdését is.

8.2. Tamogaté tdjékoztatja a Kedvezményezettet arrél, hogy az 1407/2013/EU bizottsagi rendelet alapjan nyujtott
csekély Osszegl tamogatas az Eurdpai Unid miikddésérdl szold szerzédés 107. és 108. cikkének az altaldnos
gazdasdgi érdekl szolgdltatdst nyujté vallalkozdsok szdmdra nyujtott csekély Osszegl tdmogatasokra vald
alkalmazasarol szolo, 2012. aprilis 25-i 360/2012/EU bizottsagi rendeletnek (HL L 114., 2012. 4. 26., 8. 0.) megfeleléen
nyujtott csekély 0Osszegli tdmogatdssal a 360/2012/EU bizottsdgi rendeletben meghatérozott felsé hatdrig
halmozhato, valamint, hogy az 1407/2013/EU bizottsagi rendelet szerinti csekély 8sszegli tdmogatds mas csekély
0sszegli tamogatasokrol sz6l6 rendeleteknek megfeleléen nyujtott csekély 6sszegli tamogatdssal az 1407/2013/EU
bizottsagi rendelet 3. cikk (2) bekezdésében meghatarozott fels6 hatarig halmozhato.

8.3. Tamogato téjékoztatja a Kedvezményezettet arrél, hogy a csekély 6sszegli tdmogatas nem halmozhaté azonos
tdmogathatd koltségek vonatkozasdban vagy azonos kockazatfinanszirozési célu intézkedés vonatkozdsaban
nyujtott allami tdmogatassal, ha a tdmogatdsok halmozasa tullépi barmely csoportmentességi rendeletben vagy
a Bizottsdg altal elfogadott hatdrozatban az egyes esetek meghatarozott koriilményeire vonatkozéan rogzitett
maximalis intenzitast vagy 0sszeget.
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8.4. TAmogatd tdjékoztatja a Kedvezményezettet arrél, hogy az 1407/2013/EU bizottsdgi rendelet 1. cikk
(2) bekezdésének kivételével a Tamogatds nem hasznédlhatd fel az 1407/2013/EU bizottsdgi rendelet 1. cikk
(1) bekezdésében meghatarozott kivételek szerinti célokra, tovabba - az 1407/2013/EU bizottsagi rendelet 3. cikk
(2) bekezdésének megfeleléen - kozuti kereskedelmi drufuvarozas ellenszolgaltatas fejében torténd végzése
céljabol teherszallitd jarm vasarlasara.

8.5. A csekély 6sszegli tdmogatési jogcimen nyujtott tdmogatdsokrdl az Eurdpai Bizottsag kérésére 20 (azaz husz)
munkanapon belil informaciét kell szolgéltatnia a Kedvezményezettnek.

9. TAMOGATOI OKIRAT MODOSITASA

9.1. Az Okirat médositasara kizarélag irasban, a tdmogatasi cél — kivéve az Aht. 53/A. § (5) bekezdésében foglalt
esetet — sérelme nélkul kerllhet sor. A Kedvezményezettnek az Okiratmddositasi kérelmét a Tdmogatd részére
irdsban, indokolassal elldtva sziikséges benyujtania legkésébb a tdmogatott tevékenység id6tartaménak
zarénapjaig. Az Okiratban meghatdrozott tdmogatott tevékenység id6étartaménak, a felhasznélasi hataridének,
illetve a Tamogatas felhasznalasarél torténd beszamolas hataridejének mddositasa azonban kizarélag a tamogatott
tevékenység idétartamanak lejartdt megeléz&en beérkezett, indokolassal ellatott irasbeli kérelem alapjan térténhet.

9.2. Ha az Okirat kibocsatasat kovetéen a Projekt koltségvetésének (2. melléklet) modositdsdra megalapozott indok
merl fel, az Okiratot modositani sziikséges abban az esetben, ha a Kedvezményezett az Okirat 2. mellékletét
képezé koltségterv fésorain kilon-kilon, a jovahagyotthoz képest 10%-ot meghaladd mértékben kivan moédositani.
Nem médosithatd utélag a Tamogatas finanszirozasanak modja (el6leg/vegyes finanszirozas/utéfinanszirozas).

9.3. Az Okiratot a Tamogaté a Kedvezményezett javdra, illetve hatranyara is egyoldalian médosithatja.

10. VEGYES ES ZARO RENDELKEZESEK

10.1. Kapcsolattartok megjeldlése:

A Tamogatoé részérél szakmai kapcsolattartéként kijelolt személy:

L Y=y A =T V7= PN
0T

ATamogaté részérél pénziigyi kapcsolattartoként kijelolt személy:
L Y=y A =T V7= N

10.2. Tdmogatd tajékoztatja a Kedvezményezettet arrdl, hogy az Okirat, annak mellékletei, illetve az irdnyadd
jogszabalyok barmely rendelkezésének megszegésével a Téamogatonak okozott vagyoni és nem vagyoni karért
a polgdri jog szabalyai szerint teljes kértéritési felelésséggel tartozik.
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10.3. Tamogaté az Okirattal Osszefliggésben keletkezett jogvitak elbiraldsa vonatkozasaban - a hataskorre
vonatkozé jogszabalyi rendelkezések figyelembevételével — a Budai Kozponti Kerileti Birdsdg kizérélagos
illetékességét koti ki.

10.4. Témogaté tajékoztatja a Kedvezményezettet arrdl, hogy amennyiben jogszabdly vagy kozjogi
szervezetszabdlyozo eszkoz a Tamogatd kezelésében 1évé, a Tamogatas forrasat képezé elbirdnyzat(ok) zarolasat
rendeli el, a Tamogatd jogosult egyoldalu nyilatkozataval a tamogatdsi 6sszeg csokkentésére.

10.5. Tamogatd tajékoztatja a Kedvezményezettet arrdl, hogy a tdmogatasi kérelem beaddasaval szavatolja, hogy
a vonatkozé hazai, nemzetkozi, tovabba eurdpai unids jogszabalyok, elsésorban az informaciés dnrendelkezési
jogrdl és az informacidszabadsagrol szolé 2011. évi CXII. torvény, illetve a természetes személyeknek a személyes
adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad dramlasarél, valamint a 95/46/EK
rendelet hatdlyon kivil helyezésérél sz6l6, az Eurépai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 rendelet el6irdsainak
megfeleléen a tdmogatdsi program megvaldsitasaban részt vevé személyek, valamint a beszdmolds, a tdmogatési
programmal kapcsolatos valamennyi tevékenység, eljaras sordn atadott dokumentumokban feltlintetett személyek
kifejezetten hozzdjarultak személyes adataiknak a Tamogatd altal a TdAmogatds nyujtasaval, felhaszndlasdnak
ellenérzésével, illetve a Tamogatdssal kapcsolatos tajékoztatassal 6sszefliggésben torténé kezeléséhez, illetve ezen
adatok vonatkozasaban a Tamogato jogszabalyokban foglalt kozzétételi kotelezettségének teljesitéséhez.

10.6. Amennyiben a Kedvezményezett az Okirat kozlését kovetd 5 (azaz 6t) munkanapon bellil annak elfogadasardl
irdsban nem nyilatkozik a Tamogaté felé, vagy az Okiratban foglaltakkal szemben elutasité tartalmu irasbeli
nyilatkozatot nem tesz a TAmogatd felé, az Okirat e hataridé elteltét koveté munkanapon hatalyba lép.

10.7. Az Okirat kibocsatasanak feltétele, hogy a Kedvezményezett megfeleljen valamennyi, jogszabalyban
meghatarozott, a Tamogatas nyujtasara vonatkozé kdvetelménynek, beleértve a jogszabalyokban meghatarozott
nyilatkozatok megtételének, illetve a Tdmogatd részére az el6irt hatdridén belll torténé benyujtasdnak
kotelezettségét is.

10.8. Az Okiratban nem rendezett kérdésekre az Okirat elvélaszthatatlan részét képezé mellékletek, illetve
a vonatkozé jogszabdlyok, kiiléndsen a Polgéri Torvénykonyvrdl sz6ld 2013. évi V. torvény, a szamvitelrdl szélo
2000. évi C. torvény, a nemzeti vagyonrol sz6l6 2011. évi CXCVI. torvény, az altalanos forgalmi adorol szold 2007. évi
CXXVII. torvény, a kozbeszerzésekrdl széld 2015. évi CXLIIl. térvény, az informdciés onrendelkezési jogrél és
az informécidszabadsagrol sz616 2011. évi CXII. torvény, az egyesiilési jogrél, a kdzhasznu jogéllasrol, valamint a civil
szervezetek mikodésérél és tamogatasarol szolé 2011. évi CLXXV. térvény, az Aht, az Avr, az allamhaztartas
szamvitelérél szolo 4/2013. (1. 11.) Korm. rendelet, a fejezeti kezelésu el6iranyzatok kezelésérdl és felhasznalasarol
sz616 4/2019. (V1. 14.) KKM rendelet és a Rendelet rendelkezései az irdnyadoak.

10.9. Az Okirat négy eredeti, egymaéssal megegyezd példanyban keriil kibocsatasra, amelybdl egy példany
a Kedvezményezettet, hdrom példany pedig a Tamogatét illet meg.
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Mellékletek:

. melléklet: Projektleirds (szakmai program — év/f6, tanulmanyi szint, hallgatéi 1étszam szerint)
. melléklet: Koltségterv

. melléklet: Banki felhatalmazdlevél

. melléklet: De minimis nyilatkozat

. melléklet: Nyilatkozat tamogatdi okirathoz

. melléklet: Szdmladsszesitd

N Ot AW N =

. melléklet: Pénziigyi elszdmoldas kiemelten kezelt kovetelményei

Kilgazdasagi és Kulligyminisztérium
mint Tamogaté képviseletében:

Budapest, 20 .....ccoccverrnerrerine

[név]
[tisztséqg]

Kulgazdasagi és Killigyminisztérium részérél:

Szakmailag ellenjegyzem: Jogi szempontbdl ellenjegyzem: Pénziigyileg ellenjegyzem:
Bp., 20 Bp., 20 Bp., 20
név név név
beosztds beosztds beosztds

féosztaly Jogi Féosztély Koltségvetési Féosztaly
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2. fiiggelék
Iktatészam: KKM/....... /20.../Adm.
Fejezetek k6zotti megallapodas
amely létrejott egyrészrél a Kiilgazdasagi és Killigyminisztérium [székhely: 1027 Budapest, Bem rakpart 47.,

torzskdnyvi nyilvantartasi szdam (PIR): 313403, addszam: 15313401-1-41, képviseli : ........cooeiiiiiininenns 1 mint
atado fejezet (a tovabbiakban: Atadé fejezet),

MASIESZIOl @ ..eueneiiiiii i [székhely:.......cceoeeninit. , torzskonyvi nyilvantartési szam (PIR): ......... ,
addszAm: ..o ,képviseliz oo 1 mint 4tvevé fejezet (a tovabbiakban: Atvevé
fejezet),

harmadrészrél a .........cooeviiiiiiiiiiiiiinne, [székhely: .....ccooiiiiiiiiis , torzskdnyvi azonositd szam
(PIR): i, , statisztikai szamjel: ..., , adOSZAM: Lot ,
KEpViseld: ....c.vvuieiieiiiiiiiceeean 1 mint atvevé intézmény (a tovabbiakban: Atvevé intézmény)

(a tovabbiakban egydtt: Felek) kozott alulirott helyen és idében, az alabbi feltételekkel:

1. ElI6zmények, a megallapodas célja
A) Stipendium Hungaricum esetén

1.1. A Kormény tagjainak feladat- és hataskorérdl szélé 94/2018. (V. 22.) Korm. rendelet 141. § (2) bekezdés q) pontja
értelmében 2019. junius 14-tél a killgazdasagi és killigyminiszter (a tovabbiakban: miniszter) latja el a Stipendium
Hungaricum 6sztondijprogram [A Stipendium Hungaricumrdl sz6lé 285/2013. (VII. 26.) Korm. rendelet]
(a tovébbiakban: Rendelet) 1. § (1) bekezdése értelmében az dsztondijprogram a Kormdny éltal alapitott 6sztondij,
amelynek célja a Stipendium Hungaricum 6sztondijak felajanlasat megalapozé kormanykozi megallapodasok
végrehajtasa érdekében a kilfoldi hallgatok magyar felsGoktatédsi intézményekben folytatandd tanulmanyainak
kiemelt tdmogatasa.

A Rendelet 2. § (1) bekezdése értelmében az 6sztondijprogram miikodtetéséért a miniszter felel. A Rendelet 2. §
(3) bekezdése értelmében az dsztondijprogram mikddtetésének pénziigyi fedezetét Atado fejezet kdltségvetési
fejezetében kell tervezni, melynek alapjan Atadé fejezet a koltségvetési fejezete terhére az dszténdijprogramban
részt vevd felsGoktatdsi intézmények rendelkezésére bocsdtja az 6sztondijprogram mikodtetéséhez sziikséges
koltségvetési forrast.

Jelen megallapodassal atcsoportositott eldirdnyzat - az Atvevé fejezet bevondsaval, az Atvevé fejezet
fenntartasaban 1évé — Atvevd intézménynél keriil felhasznalasra.

B) Diaszpéra Felséoktatdsi Oszténdijprogram esetén

1.1. A Diaszpéra Fels6oktatasi Osztdndijprogram (a tovabbiakban: 6szténdijprogram) Magyarorszag Korménya altal
alapitott 6sztondijprogram, amelynek célja a magyar gyokerekkel rendelkezé kiilfoldi hallgatok magyar felséoktatasi
intézményekben folytatandd tanulmanyainak kiemelt tamogatasa. Az 9sztdndijprogramot a Diaszpdra FelsGoktatasi
Oszténdijprogramrol, valamint a Diaszpéra Fels6oktatasi Osztondijprogram mikodéséhez sziikséges egyes
kormanyrendeletek moédositasarol szold 203/2020. (V. 14.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Rendelet) hivta életre.
A Rendelet 2. § (1) bekezdése értelmében az &sztondijprogram miikddtetéséért a kiilpolitikaért felel6s miniszter
(a tovabbiakban: miniszter) felel. A Rendelet 2. § (4) bekezdése alapjan tovabbd az 6sztondijprogram
mukodtetésének pénzligyi fedezetét a miniszter altal vezetett minisztérium koltségvetési fejezetében kell tervezni,
amelynek alapjan az Atadé fejezet a koltségvetési fejezete terhére az dszténdijprogramban részt vevé felséoktatasi
intézmények rendelkezésére bocsatja az 6sztondijprogram mikodtetéséhez szlikséges koltségvetési tdmogatast.
Jelen megallapodassal atcsoportositott eldirdnyzat — az Atvevé fejezet bevonésaval, az Atvevé fejezet
fenntartasaban 1évé — Atvevd intézménynél keriil felhasznalasra.

1.2. ARendelet 2. § (2) bekezdése alapjén az 6sztondijprogram lebonyolitdsat a Tempus Kozalapitvany latja el.
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1.3. Felek rogzitik, hogy jelen megéllapodas a Rendelet alapjan a kiilfoldi hallgatok/magyar gyokerekkel rendelkezé
kilfoldi hallgatok magyar felséoktatasi intézményekben folytatandé tanulményainak tdmogatdsa — mint tdmogatott
tevékenység — érdekében jon létre a Tempus Kdzalapitvany és az Atvevé intézmény altal kotott ................ sz.
egyuttmUikodési keretmegallapodds, valamint a Tempus Kozalapitvany altal készitett, a lenti tablazat szerint
Osszesitett el6zetes koltségkalkulacio alapjan:

L B Osszeg / Kéltségek .
Intézmény FO(covrinniinis ) Utalas dsszesen

............. Egyetem

2. El6éiranyzat atadasa, a tamogatas rendelkezésre bocsatasanak médja

2.1. Felek régzitik, hogy az &llamhéztartasrol sz616 2011. évi CXCV. térvény (a tovabbiakban: Aht.) 33. § (3) bekezdés
b) pont bd) alpontja alapjan a fejezetet iranyité szerv az altala iranyitott fejezetbe sorolt fejezeti kezelési
eléiranyzatok kiadasi eléiranyzatai terhére el6iranyzat-atcsoportositast hajthat végre. Az Aht. 33. § (4) bekezdés
b) pontja alapjan a fejezetek kozotti elSirdnyzat-atcsoportositdsra az érintett fejezetet irdnyitd szervek
megallapodasa alapjan keril sor, az allamhaztartdsrdl sz6l6 torvény végrehajtasardl szolo 368/2011. (XII. 31.)
Korm. rendelet (a tovabbiakban: Avr.) 41. § (3) bekezdésében foglaltak figyelembevételével.

Az 1. pontban meghatdrozott cél megvaldsitisa érdekében a Felek megdllapodnak, hogy kozottik

a Magyarorszag 20...... évi kozponti koltségvetésérdl szélo 20...... évi ...... torvény (a tovabbiakban: Kvtv.)
1. melléklet ....ccovviviiiiiininn, fejezet, voviviiii CIM, e alcim,
....................................................... jogcimesoport (AHT: .......cooiiiiiiiiiieiiiieeiiieecieeeenn.. ) terhére,
5 @ et feJezZet, wovviiiieeiiieeiiee e caim, (AHT-T: oo, )
AZ e Egyetem (AHT-I: ......oooevveiiieiinn... ) JAVAIA oo forint,
QZAZ et forint 6sszegli tdmogatasnak megfeleld eliranyzat keril atcsoportositasra
egyszeri jelleggel, az aldbbiak szerint:
. . Atvev fejezet
Atado fejezet .
T (AHTT: ... )
(AHT: i, ) P
......... Egyetem (AHT-I: ...............)
Kiemelt el6irdnyzat Atcsoportositand(') Kiemelt el6irdnyzat Atcsoportositandc’)
Rovat R Rovat B
megnevezése azonositd 0sszeg megnevezése azonositd osszeg

Személyi Személyi

. , K1 K123 . i K1

juttatasok juttatasok

Munkaaddkat Munkaaddkat

terhel6 jarulékok terhel6 jarulékok

és szocidlis K2 és szocidlis K2

hozzajarulasi hozzajarulasi

adoé adoé

Dologi kiadasok K3 K336 Dologi kiadasok K3

Elldtottak Elldtottak

pénzbeli K4 K47 pénzbeli K4

juttatasai juttatasai

Kiadasok Kiadasok

Osszesen: osszesen:

Kozponti, Koézponti,

iranyito szervi B8 B816 iranyito szervi B8 B816

tamogatas: tamogatas:

Az el6iranyzat-atcsoportositdshoz kapcsolddod kormanyzati funkcid (COFOG kdd): ...vnvnvniinininiiiiiininiinens,
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2.2. Az Atadé fejezet és az Atvevé fejezet az elbiranyzat-atcsoportositas Magyar Allamkincstar (a tovabbiakban:
Kincstar) altal torténd végrehajtésa érdekében intézkednek, a megallapodas hatalybalépését kovets 10 napon beldil.
A 2.1. pont szerint 4tcsoportositott mikodési céld kiadasi elSiranyzatot - az Aht. és az Avr. el6irdsainak
megfeleléen - idéaranyosan, havi itemezésben biztositja a Kincstar az Atvevé intézmény részére.

2.3. Felek rogzitik, hogy Atvevé intézmény Atadé fejezet — az Avr. 84. § (1) bekezdés b) pontja alapjan meghozott -
ez irdnyu dontése alapjan mentesiil a biztositéknyujtasi kotelezettség alol.

2.4. Az Atvevd fejezet, valamint az Atvevd intézmény haladéktalan bejelentési kdtelezettséggel tartozik minden
olyan, a jelen megallapodasban szerepl6é adatban, illetve egyéb korlilményben bekdvetkezett véltozas esetén,
amely érdemben érinti a megallapoddasban foglaltak teljesitését, eredeti céljanak megvaldsulasat.

2.5. Az Atvevé intézmény a feladatok végrehajtasaval dsszefliggésben kiemelt eléiranyzatok és rovatok kozoétt
atcsoportositast hajthat végre sajat hataskorben a vonatkozé jogszabalyi rendelkezéseknek megfeleléen, amelyrdl
legkésébb a 3. pont szerinti elszamolas alkalmaval tajékoztatja az Atad6 fejezetet.

2.6. Atvevd intézmény a kapott tdmogatast a tdmogatott tevékenység idétartama alatt, azaz ..................... -t6l
kezd6dben .................. -ig felmerdlt kiadasainak finanszirozasara hasznélhatja fel. Az dtcsoportositott elSirdnyzat
kizardlag az 1. pontnak megfelel6 és az abban foglalt tamogatasi céllal kozvetlenil osszefliggésben felmertilt,

hatariddig kidllitott bizonylatokkal igazolhaté és pénzugyileg teljesitett kiadasok finanszirozasara szolgal.

2.7. Az Atvevé intézmény tudomasul veszi, hogy a tdmogatds nem hasznalhaté fel adék médjara behajtandé
koztartozas torlesztésére, mas kozterhek, illetékek, tovabbi egyéb adénemek, addjellegl kotelezettségek, jovedéki
ado, vam megfizetésére. Az Atvevé intézmény alapmiikddésével kapcsolatos, valamint a kdzvetett koltségek nem
szamolhatok el a tdmogatas terhére. Atvevé intézmény jelen megallapodassal biztositott tdmogatas terhére nem
szamolhat el olyan koltséget sem, amelyre az dllamhdaztartds valamely alrendszerébdl szarmazd més tdmogatas vagy
egyéb forras nyujt fedezetet.

2.8. Atvevé intézmény tudomasul veszi, hogy a tdmogatott tevékenység megvaldsitasa soran a koltségvetésbél
nyujtott tamogatas terhére bruttdé 200 000 Ft, azaz kétszazezer forint értékhatart meghaladd értékd aru
beszerzésére vagy szolgaltatds megrendelésére irdnyuld szerz6dést kizardlag irdsban kothet.

29. Atvevd intézmény tudomdsul veszi, hogy az 1.3. pontban meghatérozott tdmogatott tevékenység
megvaldsitasaba kozremikdddket nem vonhat be.

2.10. A tdmogatott tevékenység iddtartama: ...........coeeviiininnnnn..
A tdmogatds felhasznaldsdnak hatarideje: ...t
A tdmogatds intenzitasa: .........

2.11. Az egészségugyi protokoll megvalositdsdval Osszefliiggésben a versenyeztetési eljarasban kivalasztott
szolgdltaté egészségligyi protokollban el8irt egészségligyi szolgaltatasait igénybe vevé Osztondijasok koltségeit
legfeliebb az Atadd fejezet .../fé keretdsszeg erejéig atvallalja, és ezen 6sszeget kdzvetleniil az egészségiigyi
szolgdltatonak tériti meg, amely 6sszeg igy nem képezi részét a jelen megéllapodassal nyujtott tdamogatasnak.

3. Az atcsoportositott forras elszamolasa

3.1. A Felek megallapodnak, hogy az 4tcsoportositott eléiranyzat felhasznalasarél az Atvevé intézmény - a Rendelet
2. § (3c) bekezdésében foglaltak alapjan / a Rendelet 2. § (4a) bekezdésében foglaltak alapjén — ..................... -ig
rész pénzlgyi elszdmolast, illetve .................. -ig pénzligyi elszdmolast és szakmai tartalmi jelentést
(a tovabbiakban egyiitt: beszamold) készit, amelyet megkiild az Atadé fejezet részére. A pénziigyi elszamolast
Atvevé intézmény - a Rendelet 2. § (3d) bekezdésében foglaltak figyelembevételével / a Rendelet 2. §
(4a) bekezdésében foglaltak figyelembevételével - a Kilgazdasagi és Kulligyminisztérium kezelésében 1évé
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Stipendium Hungaricum és Diaszpéra Felséoktatasi Osztondijprogram témogataskezelési rendjérél szélo
18/2021. (XII. 22.) KKM utasitasban foglaltak alapjan, a jelen megallapodas 3. mellékletét képezb szamladsszesitd
minta alkalmazasaval, valamint a pénzigyi elszdmolas kiemelten kezelt kévetelményeit tartalmazé 4. mellékletben
foglaltakra figyelemmel, Atadé fejezet részére térténé benyujtassal teljesiti. A szakmai tartalmi jelentést a Tempus
Kézalapitvany altal megadott szakmai beszamolé minta kitltésével és Atado fejezet, illetve a Tempus Kézalapitvany
részére torténd benyujtasaval teljesiti az Atvevé intézmény. A szakmai tartalmi jelentést az Atvevé intézmény
az Atvevé fejezet felé tajékoztatasul megkdildi. A beszamolét Atado fejezet ellenérzi és hagyja jova.

3.2. Amennyiben Atvevé intézmény a beszamolasi kotelezettségét hataridére nem teljesiti, Atadé fejezet — hataridé
tlizésével egyidejiileg - irdsban felszdlitja ezen kotelezettség teljesitésére. Ha Atvevé intézmény a felszélitasban
megjeldlt hataridéig nem teljesiti a felszélitasban foglaltakat, Atad6 fejezet tovabbi indokolas nélkiil a jelen
megallapodéstol eldllhat.

3.3. Amennyiben Atvevé intézmény akar felszélitas nélkiil, jelen megallapodas 3.1. pontja szerinti hataridében, akar
Atado fejezet felszolitasara teljesiti a beszamolasi kotelezettségét, Atadd fejezet a beszamol6t annak beérkezését
kovetd 30 napon beliil ellenérzi. Az ellenérzési hatarid6t a beszamold Gsszetettségére vagy egyéb korilményekre
tekintettel Atadd fejezet tovabbi 30 nappal, legfeljebb két alkalommal meghosszabbithatja. Amennyiben
a benyujtott beszamolé nem felel meg jelen megallapodasban és mellékleteiben, illetve az irdnyado
jogszabalyokban, kdzjogi szervezetszabalyozé eszkézdkben foglalt kévetelményeknek, ugy Atado fejezet irasban
hianypotlasra szélitja fel Atvevé intézményt, melyet a hidnypétlasi felszolitas kézhezvételét kdvetd 15 napon beliil
Atvevé intézménynek teljesitenie kell. Amennyiben Atvevé intézmény a hianypétlasi felszélitisban megjeldlt
hataridén belil nem, vagy nem a felszélitdsban megjelélteknek megfeleléen teljesiti a hianypétlast, ugy Atadd
fejezet jelen megallapodastdl elallhat.

3.4. Atad6 fejezet legkésébb a beszamolé ellenérzésének befejezésétél szamitott 8 napon beliil annak eredményét,
illetve esetleges észrevételeit irasban vagy egyéb dokumentélhaté médon kézli az Atvevd intézménnyel.

3.5. Az Atvevé intézmény jelen megallapodassal 4tcsoportositott témogatasbél az Atvevé intézménynél fel nem
hasznalt részt egy Osszegben, a 3.1. pont szerinti beszamolé benyujtasat kdveté 10 munkanapon belil koteles
Atado fejezet részére, a 2.1. pontban foglalt fejezeti kezelés(i elSiranyzata javara visszafizetni, mely visszafizetendé
Osszeg a 3.1. pont szerinti pénzigyi elszamolds keretében bemutatasra kerll. A visszafizetési kotelezettség
teljesitése a forras biztositasanak évében el8iranyzat-dtcsoportositassal, az azt koveté évben Atadd fejezet
10032000-01220108-50000005 szamu szamlajara visszautalni (Magyar Allamkincstar IBAN: HU37 1003-2000-0122-
0108-5000-0005, SWIFT: HUSTHUHB). A visszautalas kézleményében a Megallapodas szamat és az AHT-azonosit6t
fel kell tiintetni. Atvevé Intézmény koteles a visszautalasrél szol6 terhelési dsszesité (bankszamlakivonat) hitelesitett
masolatét, valamint a lemondott 0sszegrél sz6l6 lemonddnyilatkozatot a visszautaldstél szamitott 3 (azaz harom)
munkanapon beliil az Atad6 fejezet rendelkezésére bocsatani.

3.6. Amennyiben a célok megvalésitisa részben vagy egészben meghilsul, az Atvevé intézmény errél
haladéktalanul tajékoztatja az Atadd fejezetet, valamint az Atvevé fejezetet, tovabba az Atvevé fejezet
a meghiusulast koveté 10 (tiz) munkanapon belll intézkedik a 2.1. pontban meghatdrozott 6sszeg vagy
a meghilsult tételek tekintetében meghatarozott részésszegnek az Atadé fejezet részére egy 6sszegben térténd
visszafizetése érdekében. A visszafizetési kotelezettség teljesitése a targyévben a 2.1. pont szerinti el6irdnyzat javara
torténd atcsoportositassal, a targyévet kodvetben a Kozponti Maradvanyelszdmoldsi Alapba valé befizetéssel
torténik. Nem min&sul meghiusuldsnak a hallgaté tanulmanyainak szemeszter kdzbeni megszakitasa.

3.7. A Felek kijelentik, hogy amennyiben az el6iranyzatok visszarendezése elSirdnyzat-atcsoportositassal torténik,
az a jelen megallapodas részét képezi, ezért arra kiilon megallapodast nem kodtnek.

3.8. A Felek megaéllapodnak, hogy a felhasznélas fliggvényében Atadd fejezet Atvevé fejezettel egyeztetve
rendelkezhet eseti jelleg( el6irdnyzat-visszarendezésrél.
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4. Atvevé intézmény nyilatkozatai

4.1. Atvevé intézmény kijelenti, hogy tamogatasi kérelemben foglalt adatok, informacidk és dokumentumok teljes
kordek, valdsak és hitelesek, valamint nyilatkozatot tesz arra vonatkozéan, hogy az adott targyban tdmogatési
igényt mas szervezethez nem nyujtott be.

4.2. Atvevé intézmény nyilatkozik, hogy vele szemben az Aht. 48/B. §-aban foglalt dsszeférhetetlenségi ok nem
all fenn.

4.3. Atvevé intézmény kijelenti, hogy a kéltségvetési tamogatas tekintetében adélevonasi joggal nem rendelkezik /
addlevonasi joggal rendelkezik, de azzal nem kivan élni, a tdmogatds tekintetében addlevondst nem érvényesit,
a fizetend6 addjat masra nem haritja at / a tdmogatds tekintetében addlevonasi joggal rendelkezik, azzal élni kivan,
ezért a tdmogatas nem hasznalhaté fel az elszamolasban benyujtani kivant szamlak afatartalmanak megfizetésére.

4.4, Atvevé intézmény kijelenti, hogy nem &ll fenn harmadik személy iranyaban olyan kotelezettsége, illetve nem
all fenn jogszabalybdl vagy szerzédéses kotelezettségbdl eredd olyan akadaly, amely a koltségvetési tamogatas
céljdnak megvaldsulasat meghiusithatja.

4.5. Atvevd intézmény nyilatkozik arrél, hogy jelen tdmogatas céljainak megvalésitasahoz hatésagi engedély nem
szilkséges / amennyiben a tamogatott tevékenység hatdsagi engedélyhez kotott, az annak megvaldsitasdhoz
sziikséges hat6sagi engedélyeket a tamogatott tevékenység megvalositasara vonatkozé beszamoldval egyidejlileg
megkiildi az Atad6 fejezetnek.

5. Az ellenérzéssel kapcsolatos szabalyok

5.1. Atvevé intézmény kotelezettséget vallal arra, hogy az atadott el&iranyzat felhasznalasardl elkiilénitett pénziigyi,
szamviteli nyilvantartast vezet.

5.2. Atvevé intézmény jelen megaéllapodas alairasaval hozzajarul a tamogatasi igény szabalyszer(iségének és
a tamogatas rendeltetésszer( felhasznélasanak az Atadé fejezet, az Allami Szamvevészék, a Kormanyzati Ellenérzési
Hivatal, az allami addhatésdg, a csekély 6sszegli tdamogatdsok nyilvantartasaban érintett szervek, tovabba
a jogszabalyban erre feljogositott egyéb szervek, illetve az altaluk meghatalmazott szervezet vagy személyek altal
torténd ellendérzéséhez.

5.3. Az Atvevd intézmény koteles a koltségvetési tdmogatas lebonyolitdsaban részt vevd és a koltségvetési
tdmogatast ellenérzé szervezetekkel, valamint a Tempus Kozalapitvannyal egylittmiikodni, az ellenérzést végzé
szerv képviselGit ellenérzési munkajukban a megfelelé dokumentumok, szamldk, a megvaldsitast igazold
okmanyok, bizonylatok rendelkezésre bocséatasaval, valamint a fizikai teljesités vizsgalatdban a helyszinen is segiteni.

5.4. Atvevé intézmény jelen megallapodas 3.1. pontja szerinti beszdmolé elfogadasatél szamitott 5 évig kételes
biztositani az Atad6 fejezet altal irasban meghatalmazott, illetve jogszabaly alapjan ellenérzésre jogosult személy
vagy szervezet szamara azt, hogy barmikor adatbekérés vagy helyszini ellen6rzés keretében teljes korl vizsgalatot
végezzen jelen megallapodassal biztositott tdmogatas 6sszegének felhasznalasaval kapcsolatosan.

5.5. Atvevé intézmény kételes a jelen megallapodassal dsszefliggésben keletkezett valamennyi dokumentum,
pénzigyi bizonylat egy-egy eredeti példanyit a jelen megdllapodas szerint el6irt beszamolé elfogadasatol
szamitott 10 évig megdrizni.
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6. Egyéb rendelkezések

6.1. Atvevé intézmény haladéktalanul, de legkésébb a tudomaséra jutastdl szamitott nyolc napon beliil kételes
irasban bejelenteni Atvevé fejezetnek, ha jelen megallapodas teljesitését vagy jelen megaéllapodas 4. pontjaban
rogzitett nyilatkozatait érinté vagy barmely egyéb lényeges adat, kériilmény megvaltozik, ideértve kilondsen
az Avr. 97. §-a szerinti tajékoztatasi kotelezettséget.

6.2. Felek rogzitik, hogy Atadé fejezet jogosult jelen megallapodastél eldlini vagy azt felmondani, — a 3.2. és
3.3. pontban foglaltakon tilmenéen - amennyiben az Avr. 96. §-4ban meghatarozott esetek barmelyike megvalésul,
vagy ha az Atvevd intézmény jelen megaéllapodassal biztositott tAmogatast nem a jelen megallapodas 1.1. és
1.3. pontjéban foglalt célra haszndlja fel.

6.3. Felek jelen megallapodést k6zos megegyezéssel, irasban modosithatjak.

6.4. A jelen megallapodassal 0sszefliggé adatok nem mindsiilnek tzleti titoknak, nem tarthatdk vissza tzleti titokra
hivatkozassal, amennyiben azok megismerését vagy nyilvdnossdgra hozataldt térvény kozérdekbdl elrendeli.
Az elb6z6ektdl eltéréen azonban Atadé fejezet nem hozhatja nyilvanossagra azokat az adatokat, amelyeknek
megismerése az Atvevé intézmény lzleti tevékenységének végzése szempontjabdl aranytalan sérelmet okozna,
amennyiben azok nyilvdnossagra hozatalat az Atvevé intézmény a tdmogatas felhasznalasarol térténé beszamoléval
egyidejlleg kifejezetten és elkiilonitetten megtiltotta.

6.5. Az esetleges vitds kérdéseket a Felek egymds kozott békés tton igyekeznek rendezni. A jelen megallapodasban
nem szabdlyozott kérdések tekintetében a Felek a Polgari Torvénykdnyvrél szolé 2013. évi V. térvény, az Aht,
az Avr,, az dllamhaztartas szamvitelérdl szol6 4/2013. (I. 11.) Korm. rendelet, a Rendelet, valamint az egyéb vonatkozd
jogszabalyok és kozjogi szervezetszabalyozd eszkdzok elbirdsait, valamint az Osztondijprogram mukodési
szabalyzatat és végrehajtasi utmutatdjat tekintik iranyaddénak.

6.6. Felek a jelen megallapoddas vonatkozaséban kapcsolattartéként az aldabbi személyeket jeldlik meg:

Atado fejezet részérél:

Koltségvetési kérdésekben:

NEV: i
Telefon: ...oooovvviiiiiiiiiiiiieen,
E-mail: oo

Szakmai kérdésekben:

NEV: ..o
Telefon: ...cocovviiiiiiiiiiiieen,
E-mail: oo

Atvevé fejezet részérél:

Koltségvetési kérdésekben:

NEV: L.
Telefon: ..o.ovviiiiiiiiins
E-mail: .o

Szakmai kérdésekben:

NEV: o
Telefon: ...ooviviiiiiii,
E-mail: oo



5746

HIVATALOS ERTESITO - 2021.évi62.szdm

Atvevé intézmény részérél:

NEV: oo
Telefon: ....coooiiiiiiiin
E-mail: .o

6.7. Felek gondoskodnak arrdl, hogy kijel6lt kapcsolattartoikat — mint érintetteket — megfeleléen tajékoztassak arrdl,
hogy a jelen megdllapoddsban megadott személyes adataikat a masik Fél a megallapodasban meghatérozott célbol
kezeli, 6sszhangban a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténé védelmérdl és
az ilyen adatok szabad dramldsérdl, valamint a 95/46/EK rendelet hatélyon kivil helyezésérél sz616, az Eurdpai
Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 rendeletével (a tovabbiakban: dltalanos adatvédelmi rendelet). Az adatkezelés
az adatkezel6re ruhazott kozhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz
szlikséges, jogalapja az dltalanos adatvédelmi rendelet 6. cikk (1) bekezdés e) pontja.

6.8. Jelen, ... oldalbdl &ll6 megallapodést Felek az alulirott helyen és idében, elolvasés és az abban foglaltak
értelmezése utan, mint akaratukkal mindenben megegyezét, jovahagydlag irjak ala.

6.9. Jelen megallapodas az alairasanak napjan 1ép hatalyba. Amennyiben az aldirasokra nem egyidejtleg keril sor,
akkor a jelen megallapodas hatalybalépésének napja az utolsé alairas napja.

6.10. A jelen megallapodas 5 eredeti, egymassal sz6 szerint megegyez6 példanyban késziilt, amelybdl 2 példany
az Atado fejezetet, 2 példany az Atvevé fejezetet, 1 példany az Atvevd intézményt illeti.



HIVATALOS ERTESITO - 2021.évi62.szdm 5747

Mellékletek:

1. melléklet: Projektleiras (szakmai program - év/f6, tanulmdényi szint, hallgatéi étszam szerint)
2. melléklet: Koltségterv

3. melléklet: Szamladsszesitd

4. melléklet: Pénzligyi elszamolas kiemelten kezelt kovetelményei

Budapest, 202.................. Budapest, 202..................
Atadé fejezet részérél: Atvevé fejezet részérél:
Pénzligyi ellenjegyz6: Pénziigyi ellenjegyz6:
Budapest, 202.................. Budapest, 202..................
Jogi ellenjegyz6: Jogi ellenjegyzé:
Budapest, 202.................. Budapest, 202..................
Szakmai ellenjegyzé: Szakmai ellenjegyzé:
Budapest, 202.................. Budapest, 202..................
Budapest, 202............c.eneene.

Atvevé intézmény részérdl:

Pénziigyi ellenjegyz6:
Budapest, 202...........cevennns

Jogi ellenjegyz6:
Budapest, 202...........cevennns



KOLTSEGTERV (3. sz. fiiggelék)

Kedvezményezett neve:
Kedvezményezett cime/székhelye:
Tamogatas/projekt elnevezése:
Ev Hoé Nap Ev H6 Nap
Tamogatott tevékenység idétartama Datum:
T4 X o dltsége (HUP) o
(HUR) 0
Sajat forras dsszesen (HUF) 0
Egyéb forras 6sszesen (HUF) L]
Osszes kalkulalt kiadas Elszamolhaté koltség
I I . V. V. VI. VIl VIl IX. X.
AFA AFA Tételes eldleg
Megnevezés Tamogatott . e
Mennyiségi | Egységaér/dij | Netto kéltség AFA Bruttd kdltség| | o qvezme- | ha kedvezme. | Ciszamolnatd | tevékenység kalltieer;yvzl:ési Sajatforras | Egyéb forras foenyiés (HUD
egység | Mennyiség (etto) (HUR) (HUR) (1) nyezett nyezett | KOMsea (V)| Gssz- tamogatas (HUR) (HUR)
(pl-: b, £6) (HUR) adélevonasra | adélevonasra (HUR) kons:g::ek % (HUF)
jogosult nem jogosult
0 0 0; 0 0 0 0,00%| 0
Elkésitd képzés 0 0 0 0,00%]
| Alaphipzés 0 0 0 0,00%|
Mesterképis 0 0 0 0,00%
Doktori képzés komplex vigsga elétt 0 0 0 0,00%|
Fokogatszersés 0 0 0 0,00%
Disszertdcis 0 0 0 0,00%)
2. Lakhatas Gsszesen 0 0 0: 0 0 0; 0,00% 0
Lakbhatdsi hozdjrulis 0 0 0 0,00%]
3. Személyi juttatisok Gsszesen 0 0 0: 0 0 0: 0,00% 0
Képsési kiltség 0 0 0 0,00%
Sxervexési dtaliny 0 0 0 0,00%
MID 0. 0 0 0,00%|
| Magyar nyehi képziés dtaliny 0 0 0 0,00%|
sgiigyi hoxzdjarnlis 0 0 0 0,00%
KKM dltal meghatirozott eseti tamogatds 0 0 0 0,00%]
4. Munkaad6kat terheld jarulékok és szocialis hozzajarulasi ad6* 0 0 0: 0 0 0. 0,00%| 0
0 0 0 0,00%
S gervexési dtaliny 0 0 0 0,00%)
MID 0. 0 0 0,00%|
| Magyar nyehi képzis dtaliny 0 0 0 0,00%|
Egészségiigyi szolgaltatdsok 0 0 0 0,00%
KKM dltal meghatirozott eseti tamogatds 0 0 0 0,00%]
5. Dologi kiadasok dsszesen 0 0. 0 0 0 0. 0,00% 0
Kipzisi kiltsig 0 0 0 0,00%
S gervexési dtaliny 0 0 0 0,00%)
MID 0: 0 0 0,00%|
| Magyar nyehi képziés dtaliny 0 0 0 0,00%|
Egészségiigyi hoxzdjirulis 0 0 0 0,00%
KKM dltal meghatirozott eseti tamogatds 0 0 0 0,00%]
Osszesen (1+2+3+4): 0 [} 0 0 0 0 0,00% 0
* A személyi jovedelemadorol sz6l6 1995. évi CXVIL t6rvény szerint.
A szinezett mezGk automatikusan t5ltédnek, kérjiik ne toltsék kil
P.H.
Kt ool (hely), 20.... (év)

cégszerii aldirds

3. fiiggelék

8¥/S

OLIS3ILYT SOTVLVAIH

91N 71T0T -
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4. fiiggelék

indij / Diaszpéra Felsdoktatisi O:

jndij elszimolisa a iktato

tdmogatdi okirat_alapy

ositott eldiranyzat / kiltségvetési tamogatds

[Felsdoktatisi intézmény neve:

Diitum:

Kancellir

Lakhatisi
— —— Kieg. Doktori s
s . . P . A 5 . " OO | 6 tindij | mértéke | akhatisi | MM g T L rvegasi MY 2| kilség | Penzi juté
Hallgaté oktatisi . . - 6 orend . Kedvezményezett Srerzidési jogviszony | Meghirdethetd képzés neve ¢ i o Gsatindij dsatondijas | e [tamogatas | & o nyelvi | (WO sserzés . P
o Hallgato neve hely, idd Killds orszig Kedvezményezett neve s o [Kepzes nyetve [ 0708 . Gsszesen [ vagy | timogatis |} hozzijirul | taliny képais . I |teliesiilés | timogatis
azonositéja adészima (FIR-rel megegyezben) (alap, mester, osztatlan, doktori) érték h Kolléguami | honapoke | 0552es€n |G 6 aerv. | e emysaen g TR | savesen
) o = @ dtatiny | FEM | jutatisa | &
(Ft) (Fo)
[ogosultsag o
anyzat/
timogatis
Befizetési
otelezettség (+) )
vagy
mert tibblet (-)
NYILATKOZAT
Ablirot nyilatkozom, hogy az elszimolis a ténylegesen ckszimolt és pénziigy ezitetteknek, valamint a Tempus Kttt isnak és a program cufelel

1 SOTVLVAIH

1]S314¥3

9N °1Z0T -

wezs
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1.

5. fiiggelék

ADATLAP
KOLTSEGVETESI TAMOGATASI KERELEMHEZ

A koltségvetési tamogatasi kérelemben megjeldlt projekt elnevezése:

Nyilvantartasi szdma:

A. Nyilvantartasba vételét elrendeld szerv megnevezése: ..........c.oiuiui ittt
B. Nyilvantartasba vételét igazold okirat szama, Kelte: ... ..ot e

Képviseldinek adatai:

A. NV . ittt e e i
B. BEOSZEASa: it e
C. Elérhetdsége (telefonszam, e-mail): . ... s

A kérelem benyujtéjanak valamennyi (magyarorszagi és/vagy kiilfoldi) pénzforgalmi szdmlaszaméra vonatkozé
adatok:

A. BN MV ettt
B. 1312 a1 Sl 21PN
C. BanK SZEKNEIYE: ... e e
D. BaNKSZAMIASZAM: . .ttt aaaaaan
E. 1372 1
F. AT LS I e T N
G. Y2 10 0] e LoV =Y =T o PPt

A KOLTSEGVETESI TAMOGATASI KERELEM BENYUJTOJANAK NYILATKOZATAI

A koltségvetési tamogatasi kérelem benyujtdja jogi személyiséggel rendelkezd szervezeti egység:
[] igen
[] nem
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2. Akérelmet benyujté szervezet dltal megvaldsitani kivant projekt tevékenység hatésagi engedélyhez kotott-e?
[] igen
[] nem

Amennyiben igen, a kérelmet benyujté szervezet a szilkséges hatdsagi engedélyeket a tamogatast nyujto
rendelkezésére bocsatja vagy a hatésagi engedély jovahagyasara jogosult szervezet hivatalos igazoldsat csatolja
arrél, hogy tdmogatott tevékenység megvaldsitdsdhoz sziikséges hatdsagi engedélyeket a tamogatott tevékenység
megvaldsitasara vonatkozd beszdmoléval egyidejlileg megkuldi a tdmogatdnak.

3. Akérelmet benyujté szervezet a koltségvetési tdmogatas tekintetében addlevonasi joggal rendelkezik-e?
[] rendelkezik
[] nem rendelkezik

Amennyiben addlevonasi joggal rendelkezik:
[] azzal élnikivan

[] azzal nem kivan élni

4. Részesiilt-e korabban a Kilgazdasdgi és Kiligyminisztérium vagy jogel6dje 4&ltal nyujtott koltségvetési

tamogatdsban?
[] igen
[] nem

Amennyiben igen:

. Palyazott/ Elnyert
KKM/Jogeléd . . . ) . ) . o

3 Evszam Iktatdészam Projekt megnevezése Igényelt 6sszeg tamogatasi 6sszeg
megnevezése HUF HUF

A KOLTSEGVETESI TAMOGATASI KERELEMBEN MEGJELOLT PROJEKTRE VONATKOZO ADATOK

1. A projekt megval6sitasanak tervezett kezdeti és befejezési idépontja (év/hd/nap — év/hé/nap):

4. A megvalositani kivant projekt 6sszes KOItSEge (HUF): ... .u et e e e e e e e
(projekt 6sszes koltsége = koltségvetési tdmogatas + sajat forrds + egyéb forras)
A. Ebbdl az igényelt koltségvetési tdmogatads 6sszege (HUF): . ... oo
B. Ebbdl sajat forrds 6sszege (HUF): . ...ttt et e e e e e e e e
C. Ebbdl egyéb tdamogatas 6sszege (HUF) és a forrds megjeldlése: ... ....o.viiiiii i

5. Eléleget igényel-e?
[] igen
[] nem

Amennyiben igen, azigényelt el6leg 0sszege (HUF): .. ...ttt e e e
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Az igényelt elbleg részdsszegei és litemezése (csak részosszegek esetén kitoltendd):

Igényelt részosszegek

Részbsszegek kifizetésének igényelt
temezése

Részbeszamoldk tervezett benyujtdsanak

idépontjai

Indoklas:

6. A megvaldsitani kivant projekt vonatkozasaban nyujtott-e be mashova palyazatot/kérelmet?

[] igen
[] nem

Palyazatot kiiré/tdmogatast nyujtd

Palyazott/Igényelt 6sszeg

Evszdm Iktatészam Projekt megnevezése
szervezet HUF
7. A megvaldsitani kivant projekt vonatkozasaban részesilt-e egyéb tdmogatasban?
[] igen
(1 nem
Palyazott/ Elnyert

Palydzatot kiiré/tdmogatast nyujtd
szervezet

Evszam

Iktatészam

Projekt megnevezése

Igényelt 6sszeg
HUF

tamogatasi 6sszeg
HUF

8. A megvaldsitani kivant projekt tekintetében megjeldlt kapcsolattarté:
A. NV L
B. B0 ZEASa: i e

C. Elérhetdsége (telefonszam, e-mail): .. ..o e e e e s

Kelt: oo (hely), 20... .

a koltségvetési tdmogatasra vonatkozd
kérelmet benyujtd/igénylé képviseléjének aldirdsa

a koltségvetési tamogatasra vonatkozo
kérelmet benyujté/igényld képviseldjének olvashatd neve
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1.

6. fliiggelék

NYILATKOZAT
az Eurépai Unié miikodésérél szol6 szerzédés 107. és 108. cikkének a csekély 6sszegli tamogatasokra valo
alkalmazasarol sz616, 2013. december 18-i 1407/2013/EU bizottsagi rendelet (HL L 352.,2013. 12. 24,, 1. 0.) szerinti
csekély 0sszegl (de minimis) tdmogatés esetén’

Palyazo adatai
NV L s

E-mail- iy o e
(jelolje X-szel)

... Egyesiilés a folyamatban 1évé és az azt megel6z6 két addév sordn

... Szétvalas a folyamatban [év6 és az azt megel6z6 két addév soran

Egyestilés, szétvalas ideje:
(év) (hénap) (nap)

Ezdton nyilatkozom, hogy a folyé pénziigyi évben és az azt megel6z6 két pénziigyi év sordn a palydzo, tovabba
az olyan vallalkozasok, amelyekkel a pélydzé az Eurdpai Unié miikodésérdl szolé szerzédés 107. és 108. cikkének
a csekély 6sszegli tdmogatasokra valé alkalmazasardl sz6l6, 2013. december 18-i 1407/2013/EU bizottsagi rendelet
(1407/2013/EU bizottsagi rendelet) 2. cikk (2) bekezdése alapjan egy és ugyanazon vdllalkozasnak mindsdl,
a kovetkezé csekély 6sszegl tdmogatas(ok)ban részesliltek.

Nyilatkozatom arra is kiterjed, hogy a palydzo, tovabbd az olyan véllalkozasok, amelyekkel a palydzd egy és
ugyanazon vallalkozdsnak minésul, milyen csekély dsszegli tdmogatds(ok)ra nyujtottak be tdmogatési kérelmet
(az elutasitott kérelmekrél nem kell nyilatkozni, csak azokrdl, amelyek elbiraldsa folyamatban van).

Nyilatkozatom az 1407/2013/EU bizottsagi rendelet 3. cikk (8)-(9) bekezdésében irtak betartdsdhoz szlikséges
adatokat is tartalmazzak.?

' A nyilatkozatot konzorcium esetén valamennyi konzorciumi tag ki kell, hogy toltse.

2 Az egyestlés altal érintett vallalkozasoknak nyujtott valamennyi koradbbi csekély Gsszegli tamogatast bele kell szamitani az egyestilés révén
létrejové vagy jogutdd palyazéd csekély 6sszegli tdmogatasi keretébe. Az egyesiilést megel6zéen jogszerlien odaitélt csekély 6sszegli tdmogatas
késébb is jogszerli marad. Ha egy vallalkozas két vagy tobb vallalkozasra vélik szét, a szétvalast megel6zéen nyujtott csekély 6sszegli tdmogatdst
az eredetileg a tdmogatédsban részesiilé azon vallalkozasnak kell betudni, amely a csekély 6sszegli tdmogatassal tdmogatott tevékenységet dtvallalta.
Ha ennek meghatérozasara nincs lehetdség, a csekély 6sszegli tdmogatast a sajat tékének a szétvalas tényleges idépontjaban érvényes konyv szerinti
értéke alapjan ardnyosan el kell osztani a szétvalas altal érintett véllalkozasok kozott.
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2/a. Csekély 6sszegli tamogatasok®

A tdmogatast

ellenszolgaltatas

Témogatés i i » i i
. ) 3 i Tamogatés fejében végzett Kérelem o
Sor- jogalapja Tamogatast , . o L Odaitélés
i . - o kedvezményezettje kozuti benyujtasanak i
szam (bizottsagi nyujté szervezet o . ) datuma
és célja kereskedelmi datuma*

rendelet szama)
arufuvarozashoz

vette igénybe?

2/b. Csekély 6sszegli tdmogatasok®

Tamogatés 6sszege Tamogatés brutté tdmogatastartalma®

Sorszam
Forint Eurd Forint Eurd’

3. Adatok az egy és ugyanazon vallalkozasokrol

Nyilatkozom, hogy az 1407/2013/EU bizottsdgi rendelet 2. cikk (2) bekezdése értelmében a palydzé az aldbbi
véllalkozasokkal mindsul egy és ugyanazon vallalkozasnak.

Vallalkozas neve Adoészama

Az 1407/2013/EU bizottsagi rendelet szerinti csekély 6sszegl tdmogatds nem halmozhaté azonos elszamolhaté
koltségek vonatkozdsaban nyujtott allami tdmogatdssal vagy olyan kockdzatfinanszirozasi célu intézkedéssel,
amelyhez az 1407/2013/EU bizottsagi rendelet szerinti csekély 6sszegli tamogatast nyujtjdk, ha az igy halmozott
0sszeg meghaladnd a csoportmentességi rendeletekben vagy az Eurdpai Bizottsdg hatdrozatdban meghatarozott
maximalis tdmogatasi intenzitdst vagy Osszeget. Ennek megfeleléen a palyazoé vonatkozasaban az aldbbiakrdl
nyilatkozom.®

3 Az egyestilésre és szétvalasra vonatkozé szabélyok, valamint az egy és ugyanazon vallalkozas fogalma altal érintett véllalkozasok tekintetében is
ki kell tolteni.

“Ha a tdmogatasrol még nem sziiletett dontés.

° A 2/a. tdblazatban szerepl6 tdmogatasokra vonatkozoan kell kitdlteni a megfeleld sorszamok feltiintetésével.

© Az eurdpai unids versenyjogi értelemben vett allami tdmogatasokkal kapcsolatos eljarasrél és a regiondlis tdmogatasi térképrél szold
37/2011. (lll. 22.) Korm. rendelet 2. melléklete alapjan.

7 A 37/2011. (lll. 22.) Korm. rendelet 35. §-a alapjan kell kiszdmitani: Ha létezé tdmogatdasi program masként nem rendelkezik, az uniés &llami
tamogatési szabalyokban euréban meghatarozott 6sszegek forintra torténé atszamitasanal a tdmogatasi dontés napjat megel6z6 honap utolsd
napjan érvényes, a Magyar Nemzeti Bank altal kozzétett, két tizedesjegy pontossaggal meghatérozott devizaarfolyam alkalmazandé.

8 Itt kizarolag a palyazo tekintetében kell nyilatkozni, az egyesulésre és szétvélasra vonatkozo szabélyok, valamint az egy és ugyanazon vallalkozas
fogalma altal érintett vallalkozasok tekintetében nem.
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4/a.

Nyilatkozatom arra is kiterjed, hogy a pdlydzé milyen, a jelen palydzattal érintett csekély 0sszegli tdmogatas
elszdmolhato koltségeivel azonos elszdmolhaté koltséget tartalmazd vagy milyen olyan kockézatfinanszirozasi célu
intézkedésre nyujtott be tdmogatasi kérelmet, amelyhez a jelen palydzattal érintett csekély 6sszegl tdmogatast is
kéri (az elutasitott kérelmekrdl nem kell nyilatkozni, csak azokrél, amelyek elbiraldsa folyamatban van).

Adatok az azonos elszdmolhaté koltségekre vonatkozd vagy a csekély Osszegli tdmogatdssal azonos
kockazatfinanszirozasi célu intézkedés vonatkozasaban nyujtott allami tdmogatasokra

Tamogatés jogalapja i . " Tamogatasi kategéria Kérelem o
Sor- L . Tamogatast nyujté o o Odaitélés
| (unids allami (pl. regiondlis benyujtasanak i
szam i N i szervezet L i | datuma
tamogatasi szabaly) beruhazasi tdmogatas) datuma’®

4/b. Adatok az azonos elszdmolhaté koltségekre vonatkozéd vagy a csekély 0Osszegli tdmogatassal azonos

kockazatfinanszirozasi célu intézkedés vonatkozasaban nyujtott dllami tdmogatasokra'

3 L . Azonos elszamolhat kéltségekre nyujtott
Azonos elszéamolhato koltségek teljes | j o i
. . o tamogatas brutté tamogatéstartalma / azonos Maximalis timogatasi
Osszege jelenértéken / azonos | . i
Sor- | o i kockézatfinanszirozasi célu intézkedés intenzitas (%) vagy
kockézatfinanszirozasi céld intézkedés L. . , L )
szam L . o vonatkozasaban nyujtott allami tdmogatas maximélis timogatési
teljes 6sszege jelenértéken o )
brutté tamogatéstartalma' 6sszeg
Forint Euré Forint Euro™

Nyilatkozom, hogy a palyazé alairasra jogosult képviseldje vagyok, és a fent megadott adatok helyesek.
Hozzdjarulok ahhoz, hogy a fenti adatokat a targyban illetékes szerveknek az adatkezel6 atadja.

Kelt: 20... év ho ...... nap

Palyazo (aldirds, pecsét)

Ha a tdmogatdsrél még nem sziiletett dontés.

1% A 4/a. tablazatban szerepld tdmogatasokra vonatkozéan kell kitSlteni a megfeleld sorszamok feltiintetésével.

" Az eurdpai unios versenyjogi értelemben vett dllami tdmogatasokkal kapcsolatos eljarasrél és a regionalis tamogatasi térképrél szélé
37/2011. (lll. 22.) Korm. rendelet 2. melléklete alapjén.

2 A 37/2011. (lll. 22.) Korm. rendelet 35. §-a alapjan kell kiszamitani: Ha 1étez6 tdmogatasi program masként nem rendelkezik, az unids allami
tamogatési szabalyokban euréban meghatarozott 6sszegek forintra torténé atszamitasanal a tdmogatasi dontés napjat megel6z6 honap utolso
napjan érvényes, a Magyar Nemzeti Bank dltal kdzzétett, két tizedesjegy pontossdggal meghatérozott devizadrfolyam alkalmazando.



5756 HIVATALOS ERTESITO - 2021.évi62.szdm

7. fliggelék

BANKI FELHATALMAZOLEVEL MINTA

(szamlavezetd neve és cime)

Megbizom/megbizzuk Ondket az alabb megjelélt bankszamlank terhére az aldabb megnevezett Jogosult altal
a(z) szdmu Okirathoz kapcsoléddan benyujtandd beszedési megbizas(ok) teljesitésére

a kovetkezékben foglalt feltételekkel:

Szamlatulajdonos megnevezése:

Szamlatulajdonos székhelye:

Felhatalmazassal érintett bankszamla szama:

Jogosult neve: Kulgazdasagi és Killigyminisztérium
Jogosult székhelye/cime: 1027 Budapest, Bem rakpart 47.
Jogosult bankszamlaszéma: 10032000-01220108-50000005
Jogosult szdmlavezet6jének megnevezése: Magyar Allamkincstar

A felhatalmazas érvényessége: visszavonasig.

A fedezethidny miatt nem teljesithetd fizetési megbizas sorba allitdsanak id6tartama 35 nap az allamhéztartasrol
sz6l6 torvény végrehajtasardl szol6 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 84. § (2) bekezdés a) pontja alapjan.

A felhatalmazas csak a Jogosult irasbeli hozzajarulasaval vonhaté vissza.

Kelt: 20... év hé ..... nap

Szamlatulajdonos

Zaradék:

Hitelintézet mint a Szamlatulajdonos szdmlavezetd bankja tudomasul vessziik,
hogy a Kilgazdasdgi és Killigyminisztérium a Szamlatulajdonossal szemben fennadllé kovetelését
a Szémlatulajdonos szamldja terhére beszedési megbizas utjan érvényesitheti.

Fentieket mint a Szamlatulajdonos szamlavezet6 Hitelintézete nyilvantartasba vettik.

Kelt: 20...év ho ...... nap

Hitelintézet
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8. fiiggelék

NYILATKOZAT TAMOGATOI OKIRATHOZ
Alulirott (001701 Q- [ EO O (székhelye: ....ovevernen. B To [ 17421 o - HOOUR ,
nyilvantartasi szama: ... ) mint kedvezményezett (a tovabbiakban: Kedvezményezett) képviseletében
eljarva, a(z) o elnevezés( projekt vonatkozasaban a Kiilgazdasagi és Killigyminisztérium részérél

tamogatdi okiraton alapuld koltségvetési tamogatassal 6sszefliggésben, jogszabalyi elirasokra tekintettel, teljes
koru felel6sségem vallalasa mellett az alabbi nyilatkozatokat teszem:

. Kedvezményezett képviseletében kijelentem, hogy a tdmogatdsi kérelemben foglalt adatok, informaciok és
dokumentumok teljes korlek, valdsak és hitelesek, tovabba az adott targyban tamogatasi kérelmet mds
szervezethez nem nyujtottam be / tdmogatdsi kérelmet -an/-én -nal/-nél nyujtottam be.

. Kedvezményezett képviseletében nyilatkozom, hogy vele szemben az &llamhaztartasrdl szélé 2011. évi
CXCV. térvény (a tovabbiakban: Aht.) 48/B. §-aban foglalt &sszeférhetetlenségi ok nem all fenn.

. Kedvezményezett képviseletében kijelentem, hogy nem all végelszamolas alatt, ellene cséd-, felszamolasi eljaras
vagy egyéb, a megsziintetésére irdnyuld eljaras nincs folyamatban, nem all addssagrendezési eljaras alatt, tovabba
lejart esedékességli, meg nem fizetett kdztartozasa, illetve az EU tradiciondlis sajat forrasai cimen tartozéasa nincs.

. A Kedvezményezett képviseletében kijelentem, hogy megfelel a rendezett munkaiigyi kapcsolatok Aht. 50. §
(1) bekezdésében megfogalmazott kdvetelményének, tovabba az Aht. 50. § (1) bekezdés b) pontjaban foglalt
kozzétételi kotelezettségének eleget tett.

. A Kedvezményezett képviseletében kijelentem, hogy Kedvezményezett a nemzeti vagyonrdl szélé 2011. évi
CXCVI. torvény 3. § (1) bekezdés 1. pontjaban foglaltak alapjan atlathato szervezetnek mindsdl.

. Kedvezményezett képviseletében kijelentem, hogy Kedvezményezettnek nem all fenn harmadik személy irdnyaban
olyan kotelezettsége, illetve nem &ll fenn jogszabalybdl vagy szerzédéses kotelezettségbdl eredd olyan akadaly,
amely a koltségvetési tamogatas céljanak megvaldsulasat meghiusithatja.

. Kedvezményezett képviseletében nyilatkozom, hogy Kedvezményezett a koltségvetési tdmogatds tekintetében
adolevonasi joggal nem rendelkezik / rendelkezik, de nem kivan éIni az adélevondsi jogéaval, a koltségvetési
tdmogatds tekintetében addlevonast nem érvényesit, a fizetendd addjat mdasra nem haritja at / rendelkezik,
addlevonasi jogaval élni kivan a tdmogatas tekintetében, ezért a koltségvetési tdmogatas nem hasznalhato fel
az elszamoldsban benyujtani kivant szdmlak afatartalmanak megfizetésére.

. A Kedvezményezett képviseletében nyilatkozom, hogy a projekthez kapcsolédd tamogatas céljainak
megvaldsitasahoz hatdsdgi engedély nem sziikséges / a szlkséges jogerés hatdsagi engedélyekkel
a Kedvezményezett rendelkezik / a tamogatott tevékenység megvaldsitdsdhoz sziikséges hatdsagi engedélyeket
a tdmogatott tevékenység megvaldsitasdra vonatkozd beszamoloéval egyidejlileg a Kedvezményezett megkiildi
aTamogatdnak.

. Kedvezményezett a projekttel kapcsolatban el8irt biztositékot legkésébb a tdmogatdi okirat kibocsatdsaval
egyidejlleg a Tamogato rendelkezésére bocsétja.

Kotelezettséget vallalok arra, hogy amennyiben a Kedvezményezettnek Uj fizetési szamldja keletkezik, ugy arra
vonatkozéan haladéktalanul elkészittetjik a felhatalmazonyilatkozatot, és azt haladéktalanul a Tamogato
rendelkezésére bocsétjuk. A Kedvezményezett képviseletében tudomasul veszem, hogy amennyiben
Kedvezményezett ezen kotelezettségét megsérti, Ugy a Tdmogatd indokolds nélkil jogosult a tdmogatdi okirat
visszavonasara.
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10.

11.

12.

A Kedvezményezett képviseletében kijelentem, hogy Kedvezményezett hozzdjarul a tamogatasi kérelem
szabdlyszer(iségének és a tdmogatds rendeltetésszer( felhasznalasanak a Tamogat6, az Allami Szamvevészék,
a Kormanyzati Ellen6rzési Hivatal, az allami adohatdsag, a csekély 6sszegli tdmogatdsok nyilvantartasdban érintett
szervek, tovabba jogszabalyban erre feljogositott egyéb szervek, illetve az altaluk meghatalmazott szervezet vagy
személyek altal torténd ellenérzéséhez.

A Kedvezményezett képviseletében kijelentem tovabba, hogy Kedvezményezett hozzdjarul, hogy a Magyar
Allamkincstar altal mikédtetett monitoring rendszerben nyilvantartott adataihoz a kéltségvetésbél nyujtott
tamogatas utalvanyozdja, folydsitdja, az Allami Szadmvevészék, a Kormanyzati Ellenérzési Hivatal, az Eurdpai
Tamogatasokat Auditdlé Féigazgatosag, az allami adohatésag, a csekély 6sszegl tdmogatdsok nyilvantartasaban
érintett szervek, az Aht. 109. § (5) bekezdése alapjan kiadott miniszteri rendeletekben, valamint az &llamhéztartasrol
sz6l6 torvény végrehajtasarol szélé 368/2011. (XIl. 31) Korm. rendeletben meghatdrozott mas jogosultak
hozzaférjenek.

Kedvezményezett képviseletében kijelentem és szavatossagot vallalok arra, hogy a vonatkozé hazai, nemzetkozi,
tovabba eurdpai unids jogszabalyok, elsésorban az informacids dnrendelkezési jogrél és az informacidszabadsagrol
sz6l6 2011. évi CXII. torvény, illetve a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd
védelmérdl és az ilyen adatok szabad dramldsardl, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kivil helyezésérdl sz6l6
az Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 rendelet elirasainak megfeleléen a tdmogatési program, projekt
megvaldsitasdban részt vevé személyek, valamint a beszdmolds, a tdmogatasi programmal kapcsolatos valamennyi
tevékenység, eljaras soran atadott dokumentumokban feltlintetett személyek kifejezetten hozzajarultak személyes
adataiknak a Témogaté altal a tdmogatds nyujtdsaval, felhasznaldsdnak ellendérzésével, illetve a tamogatdssal
kapcsolatos tajékoztatassal 0sszefliggésben torténé kezeléséhez, illetve ezen adatok vonatkozasaban a Tamogatd
jogszabalyokban foglalt kdzzétételi kotelezettségének teljesitéséhez.

(képvisel6 neve)
(képvisel6 beosztasa)
(kedvezményezett neve)
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9. fliggelék

A PENZUGYI ELSZAMOLAS KIEMELTEN KEZELT KOVETELMENYEI

... melléklet a KKM/.../20.../Adm. szamu tdmogatési okirathoz/fejezetek k6zotti megéllapodashoz

Kedvezményezett/Atvevd intézmény a tédmogatés pénziigyi elszimolasakor az aldbbi szempontokat kételes

figyelembe venni:

a)

b)

A szamlaOsszesitot a teljes koltségterv tekintetében kell elkésziteni a tamogatoi okirat/fejezetek kozotti
megallapodas mellékletét képezo koltségtervben szerepld koltségekre vetitve.

Az elszdmolaskor kovetelmény, hogy a benyujtott szamldk, illetve szamviteli bizonylatok megfeleljenek
a szamvitelrél szolé 2000. évi C. torvény és az altaldanos forgalmi adordl széld 2007. évi CXXVIL. térvény
elirdsainak, kilonoésen a szamvitelrél szold 2000. évi C. torvény 166. §-aban és 167. § (1) bekezdés
a), b), d), g) és j) pontjaban, valamint (2)-(7) bekezdésében foglaltaknak. Ennek a kovetelménynek valo
megfelel6ségrél a Kedvezményezett/Atvevé intézmény a szamladsszesité alairasaval nyilatkozik.

A koltségvetési tamogatds terhére elszamolhato koltségeket és a kdltségvetési tdmogatas 6sszegét forintban
kell megéllapitani, tekintet nélkil arra, hogy a kéltség forintban vagy mas pénznemben keletkezett, vagy
a koltségvetési tamogatds folyositasdt a Kedvezményezett/Atvevé intézmény vagy a széllito mely
pénznemben kéri. A forinttdl eltéré pénznemben kiallitott szamla, szamviteli bizonylat esetében annak
végosszegét és az arra tekintettel elszamolhato koltség 0sszegét a szamlan, szamviteli bizonylaton megjeldlt
teljesités idépontjdban érvényes, a Magyar Nemzeti Bank altal kozzétett kozéparfolyamon kell forintra
atszamitani, a Magyar Nemzeti Bank altal nem jegyzett pénznemben kiallitott szdmla, szdmviteli bizonylat
esetén az Eurépai Kozponti Bank d&ltal kozzétett kozéparfolyamon kell euréra atvaltani.
Az arfolyamnyereséget a Kedvezményezettnek/Atvevé intézménynek vissza kell fizetnie Tamogato részére.

A koltségvetési tdmogatds Osszege csak abban az esetben hasznalhat6 fel az egyes koltségek utan
megfizetend6 &fa kifizetésére, ha a Kedvezményezett/Atvevé intézmény nem jogosult 4fa levonaséara
a tdmogatassal fedezett projekttel kapcsolatban, vagy ha jogosult afa levonasara a koltségvetési tamogatas
tekintetében, de ugy nyilatkozik, hogy azzal nem kivan élni, a koltségvetési tdmogatas tekintetében
adolevonast nem érvényesit, a fizetendé addjat masra nem hdritja at. Amennyiben a tdmogatdi okirat
kibocsatasat/a fejezetek kdzotti megallapodas megkotését kvetden a Kedvezményezett/Atvevd intézmény
adolevonasi jogosultsdgaban véltozas kovetkezik be, a valtozads bejelentéséig igénybe vett afadsszeget
kételes visszafizetni a Tamogat6/Atadé fejezet részére.

A koltségvetési tamogatas nem hasznalhato fel adok maodjara behajtandd koztartozas torlesztésére, mas
kozterhek, illetékek, a koltségtervben nem szerepld tovabbi egyéb addénemek, addjellegl kotelezettségek,
jovedéki ado, vdm megfizetésére, kivéve, ha a koltségvetési tdmogatds ilyen jellegli felhaszndlasat
a tdmogatott tevékenység jellege kotelezévé, illetve unids jogi norma vagy egyéb specidlis jogszabalyi
rendelkezés fennallasa lehetévé teszi.

Kedvezményezett/Atvevd intézmény tudomdasul veszi, hogy az elszamolasi kdtelezettség akkor is terheli,
ha a tdmogatasbdl az 6t terheld kdztartozasok dsszege visszatartasra kerdil.

A szamladsszesité koltségtételek szerinti bontasban tartalmazza

- aHallgato oktatdsi azonositdjat,

- aHallgato nevét,

- aHallgato szilletési orszagat, helyét, idejét

- aHallgaté allampolgérsagat,

- aKildé orszagot,

- aKedvezményezett nevét,

- aKedvezményezett addszamat,

- aszerzédési jogviszony kezdetét,

- ameghirdethet6 képzés nevét (FIR-rel megegyezéen),

- aképzés szintjét (alap, mester, osztatlan, doktori),

- aképzés nyelvét,

- ahavi 6sztondij mértékét,

- ateljesités datumat,
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- ajogosult 6sztondijas honapok szamat,

- az Osztondijat Osszesen,

- alakhatdsi tdmogatas mértékét vagy kollégiumi ellatast,

- ajogosult lakhatasi tdamogatas honapok szamat,

- alakhatasi tamogatast 6sszesen,

- azegészséglgyi hozzajarulast,

- aszervezési atalanyt,

— akiegészité magyar nyelvi szervezési atalanyt,

— amagyar nyelvi képzési atalanyt,

- adoktori fokozat-szerzés egyszeri juttatasat,

- aképzési koltséget,

- apénzugyi teljesulést,

- ahallgatdra juté tdmogatdst 6sszesen.

A szdmladsszesitét ugy kell elkésziteni, hogy tételes ellenérzés esetén a kifizetések — a koltségtervvel

Osszevetheté mdédon — egyértelmiien azonosithatdk legyenek. A szamladsszesitét cégszer( alairassal kell

ellatni, és Tamogato/Atadd fejezet részére elszamolaskor egy darab eredeti példanyban atadni. Abban

az esetben, ha a cégszer( alairas a fejezetek kozotti megallapodasban alkalmazottdl / a tamogatoéi okirathoz
tartozo alairasi cimpéldanytdl eltérd, akkor az elszdmolashoz a szamladsszesitén szerepl6 cégszeri aldirashoz
kapcsolodod eredeti aldirdsi cimpéldéanyt is csatolni kell.

A Tamogaté/Atad6d fejezet altal biztositott koltségvetési tdmogatasi  dsszeg felhasznalasardl

— a szdmladsszesitén tul — a pénzligyi elszamolashoz nem kell csatolni a gazdasadgi esemény elszdmoldsat

aldtdmaszto eredeti szamviteli bizonylatokat, ugyanakkor azokat elkllonitetten kell kezelni és a Tamogaté/

Atado fejezet kérésére be kell mutatni.

Szamviteli bizonylat: szémla, szerz6dés, megallapodas, kimutatds, hitelintézeti bizonylat, jogszabalyi

rendelkezés, megrendel6 (200 000 Ft felett), egyéb ilyennek mindsithetd irat, pénzigyi teljesitést igazold

bankkivonat, kiadasi pénztarbizonylat.

A pénziigyi elszamolas részeként a Kedvezményezett/Atvevé intézmény nevére és cimére kiallitott szamla,

szamviteli bizonylat vagy szdmlaval egy tekintet ala esé okirat fogadhaté el.

A gazdasagi események kiadasait igazold eredeti szamviteli bizonylatokat elszamolasi zaradékkal kell ellatni.

A zaradékolds és a hitelesités a kovetkezé mddon torténik:

- az eredeti szamviteli bizonylaton szoveges formaban fel kell tlintetni az adott pélyazat palyazati
azonositéjat, valamint az elszdmolni kivant dsszeget a(z) ,... Ft elszdmolva a KKM/.../20../Adm. szamu
tdmogatoi okirat/megdllapodds terhére” szoveg ravezetésével, értelemszerien kitoltve;

Ha a szamviteli bizonylat teljes 8sszege nem szamolhaté el, vagy a Kedvezményezett/Atvevé intézmény nem

kivanja elszamolni a teljes 0sszeget a tdmogatds terhére, akkor az elszdmolasi zaradéknak az elszamolasba

bedllitott 6sszeget kell tartalmaznia.

Elkiilonitetten kell kezelni és a Tamogat6/Atad6 fejezet kérésére be kell mutatni tovabba

— asajat és egyéb forrds i) pont szerinti bizonylatait és dokumentumait;

— személyi juttatast érint6é kifizetések esetében a szdmfejtési, valamint az add- és jarulékbefizetési
bizonylatokat;

- bérkoltség elszamoladsa esetén az elszamolandé Osszeg meghatdrozasat, valamint a szamitas alapjaul
szolgdalé moédszer leirasat (sziikség esetén segédtablazattal);

- atutalassal tortént teljesités esetén a bankszadmla terhelésérél sz6l6 bankszamlakivonatot (megjeldlve
a vonatkozo tételt). Amennyiben a bankszdmla terhelésérél sz6l6 bankszdmlakivonat valamely tétele
az elszdmolandé 6sszegen kiviil egyéb kifizetést is tartalmaz (azaz a tétel és az elszdmolandé 6sszeg nem
egyezik meg, jellemzéen bér- és jarulékkifizetések esetén), az azonosithatésdg és megfeleltethetéség
végett az érintett tételt is zaradékolni kell.

Kulfoldi bizonylat akkor tekintheté szabalyszerlinek, ha azt mind alakilag, mind tartalmilag a vonatkozo

(adott esetben kiilfoldi) jogszabalyoknak megfelelen allitottak ki. Az idegen nyelven kidllitott szamviteli

bizonylat, szerz6dés Kedvezményezett/Atvevd intézmény képviseléje (vagy annak meghatalmazottja) altal

elkészitett és hitelesitett magyar forditasa is sziikséges.
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A Kedvezményezett/Atvevé intézmény - amennyiben a tdmogatasi cél megvalésitasat nem veszélyezteti -
a koltségtervben meghatarozott, a Tamogat6/Atadé fejezet altal nyujtott tdmogatasi dsszeg egyes
koltségtételeinek 0Osszesité sorai (Személyi juttatdsok, Munkaaddkat terheld jarulékok és szociélis
hozzéjarulasi ado, Dologi kiadasok) kozott a tamogatds teljes 6sszegének 10%-dig atcsoportositast hajthat
végre, amelyrél a Tamogatét/Atadd fejezetet legkésébb a pénziigyi elszamolasban tajékoztatni koteles.
A 10%-ot meghaladé mértékii atcsoportositadshoz a Tamogaté/Atadé fejezet elézetes tajékoztatasa és irasbeli
engedélye sziikséges.

A pénzugyi elszamolaskor figyelemmel kell lenni valamennyi adé- és egyéb jogszabalyi elSirasbol kovetkezd

nyilvantartasi és bizonylatolasi kotelezettségre is, mely szerves részét kell, hogy képezze az elszamolasnak.

A nyilvantartasoknak alkalmasnak kell lennitik a torvényi feltételek fennallasanak bizonyitasara.

Kiemelt gondot kell forditani a pénziligyi elszamolas soran a kovetkezokre:

1.

A szamvitelrdl sz6l6 2000. évi C. torvény 166. §-a alapjan kiallitott és befogadott idegen nyelvl szamlakon
legalabb azokat az adatokat, megjel6léseket, amelyek a bizonylat hitelességéhez, a megbizhatd, a valésagnak
megfelel6 adatrogzitéshez, konyveléshez sziikségesek, — a kdnyvviteli nyilvantartdsokban torténd rogzitést
megel6zéen - belsd szabélyzatban meghatarozott médon magyarul is fel kell tiintetni.

Tekintettel kell lenni valamennyi jogszabalyi el8irdsbdl szarmazo nyilvantartasi kotelezettségre is.

Nem fogadhaté el az alatdmaszté dokumentumok nélkil az olyan adattartalmi szamla, amelynek
JTermék (szolgaltatds) megnevezése és besoroldsi szama” oszlopaban a kovetkezé adattartalom taldlhato:

a) szerz6dés szerint,

b) marketing tevékenység,
d) Uzletviteli tanacsadas,
d) rekldmtevékenység

e) stb.

llyen esetekben minden alkalommal sziikséges a szdmla mellé csatolni az elkiildott és visszaigazolt
megrendelét, szerz6dést, teljesitésigazolast, amibdl egyértelmien kitlinik, hogy ezen ,gy(jtéfogalmakba”
tartozo teljesitések konkrétan mit takarnak. Kiilonos tekintettel a reklamszolgéltatasok, hirdetések esetében
szlikséges, hogy csatolasra keriiljon pl. Ujsagbdl kivagott hirdetés, tv-rekldm esetében a tv-tarsasag
mUsoridé-igazolasa vagy maga a reklam stb.

Szintén nem fogadhatok el az olyan étkezési, élelmezési, széllodai és éttermi szamlak, amelyekhez nincsenek
aldtdmaszté dokumentumok csatolva, amikbdl egyértelmden kideril, hogy ki, mikor és miért fogyasztott,
lakott.

Az elszamolasban benyujtott bizonylatoknak dsszhangban kell lennitik a személyi jévedelemadordl szold
1995. évi CXVII. torvény (a tovabbiakban: Szja. tv.) 69. §-dnak el6irdsaibol kovetkezé nyilvantartasi,
bizonylatolési kotelezettséggel.

Tobbnapos rendezvények esetében a rendezvény koltségeinek az elszamolasahoz az idépontokat feltlintetd
rendezvényprogramot is be kell csatolni, a résztvevok teljes listdjaval egyiitt (jelenléti iv).

Kikildetési, utazasi és szallodai szamldkhoz csatolni kell a pontosan kitoltott kikildetési rendelvényeket is,
az Szja. tv. 3. § 83. pontja el6irdsainak megfelelSen.

A fentiekben megfogalmazott kovetelmények elmulasztasa a pénziigyi elszamolas elutasitasat vonja maga
utan.
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A kiilgazdasagi és kiiliigyminiszter 19/2021. (XIl. 22.) KKM utasitasa
a Kiilgazdasagi és Kiilligyminisztérium Masolatkészitési és Hitelesitési Szabalyzatarol

A jogalkotésrdl szold 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontjaban foglaltak alapjan, valamint az elektronikus
Ugyintézés részletszabalyairdl szolo 451/2016. (XIl. 19.) Korm. rendelet 55. § (8) bekezdésében foglalt szabalyoknak vald
megfelelés érdekében a Kilgazdasagi és Kulligyminisztérium Szervezeti és M(ikodési Szabdlyzatardl szélé 4/2019. (lll. 13.)
KKM utasitas 4. § (1) bekezdés a) pontja szerinti feladatkdromben eljérva a kdvetkezé utasitast adom ki:

1.8 A KKM Mésolatkészitési és Hitelesitési Szabalyzatat az 1. melléklet tartalmazza.
2. 8§ Ez az utasitas 2022. januar 1-jén [ép hatdlyba.
3.8 Hatalyat veszti a Kilgazdasagi és Killigyminisztérium Masolatkészitési Szabalyzatardl szolé 32/2020. (XIl. 3.)

KKM utasitas.

Szijjdrto Péter s. k.,
killgazdaségi és killigyminiszter

1. melléklet a 19/2021. (XIl. 22.) KKM utasitdshoz

A Kiilgazdasagi és Kiilligyminisztérium Masolatkészitési és Hitelesitési Szabalyzata

I. A SZABALYZAT CELJA

1. A Kilgazdasagi és Kullgyminisztérium (a tovabbiakban: KKM) Mdasolatkészitési és Hitelesitési Szabalyzatdnak
(a tovabbiakban: Szabalyzat) célja a KKM szervezeti egységeihez — Kozpont és kiilképviselet — érkezett, vagy a sajat
keletkeztetés(i papiralapu kildemények hiteles elektronikus irattd torténd atalakitdsara vonatkozé alapvetd és
egységes szabalyok meghatarozasa az elektronikus Ugyintézés és a bizalmi szolgdltatasok altaldnos szabalyairdl
sz616 2015. évi CCXXIL. torvény, valamint az elektronikus tgyintézés részletszabdlyairdl sz6lé6 451/2016. (XII. 19.)
Korm. rendelet (a tovabbiakban: Korm. rend.) rendelkezéseinek figyelembevételével.

2. A minésitett adatokra és azok kezelésére, a mindsitett adat védelmérdl szold 2009. évi CLV. térvény és annak
végrehajtasara kiadott jogszabalyok, valamint a KKM Biztonsdgi Szabélyzatadnak rendelkezései az irdnyadok.

IIl. A SZABALYZAT HATALYA

3. A Szabdlyzat személyi hatdlya kiterjed a KKM kozponti hivatali szervezeti egységeire, valamint Magyarorszag
diplomdciai, konzuli és nemzetkozi szervezetek mellé rendelt allandé képviseleteire.

4. A Szabalyzat targyi hatalya kiterjed a KKM-hez érkezé, ott keletkezd és onnan kimend valamennyi papiralapu,
iktatészdmmal ellatott dokumentumra.

5. A Szabalyzat a vonatkoz6 jogszabalyokkal 6sszhangban tartalmazza a KKM-hez érkezé, a kivételi kérbe nem tartozo,
papiralapt dokumentum hiteles elektronikus masolattd alakitadsanak eljarasi rendjét.

l1l. FOGALMAK

6. A Szabdlyzat vonatkozasaban

6.1.  digitalizdlds: a Korm. rend. 2. § 1. pontjdban meghatérozott fogalom;

6.2.  hitelesités: a papiralapu iratrol készitett papiralapi masolatra kézi rajegyzéssel, kézjeggyel, aldirdssal és
manualis kézi bélyegzd hasznélataval a hitelesitési zaradék rdvezetése, illetve papiralapu irat csatolt digitélis
masolatanak a KKM-ben hasznalt Scr szoftver segitségével és a hitelesitésre feljogositott személy nevével
torténd zaradékolas;

6.3.  hitelesitési zdradék: a Korm. rend. szerinti adattartalommal elkészitett dllomany, amely az elektronikus masolat
elvélaszthatatlan részét képezi;
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7.1.

7.2.

8.1.

8.2.

6.4.

6.5.

6.6.

6.7.

6.8.
6.9.

6.10.

6.11.
6.12.

id6bélyegzé: elektronikus dokumentumhoz végérvényesen hozzarendelt vagy azzal logikailag 6sszekapcsolt
olyan adat, amely igazolja, hogy az adott dokumentum az id6bélyegzd elhelyezésének idépontjaban mar
|étezett;

képi megfelelés: az elektronikus mdsolat azon tulajdonsdga, amely biztositja a papiralapi dokumentum
- joghatés kivaltasa szempontjabdl Iényeges - tartalmi és formai elemeinek megismerhet6ségét;

mdsolat: a papiralapu iratrél készitett papiralapu vagy elektronikus mdésolat, amely a képi vagy tartalmi
megfelelés kovetelményeinek eleget tesz;

mdsolatkészité rendszer: a masolatkészités soran alkalmazott hardver, szoftver, humaneréforrds, jelen
Szabalyzat, valamint ezek egylttese;

metaadat: a tarolt dokumentumot leird ismerteté adat;

papiralapt dokumentum: papiron régzitett minden olyan szoveg, adatsor, térkép, tervrajz, vazlat, kép vagy
mas adat, amely barmely eszkoz felhasznélasaval és barmely eljérassal keletkezett;

papiralapt  kézokirat: papiralapi  dokumentumba foglalt, a polgari perrendtartasrol szolé 2016. évi
CXXX. torvény 323. § (1) bekezdése szerinti kozokirat;

Scr: a KKM alkalmazaséaban lévé Scriptament Elektronikus Ugyirat- és Dokumentumkezel® Rendszer;

tartalmi megfelelés: az elektronikus masolat azon tulajdonsaga, amely szerint az — a hozza kapcsolodd
metaadatokkal egyiittesen — biztositja a papiralapi dokumentum joghatés kivéltasa szempontjabdl [ényeges
tartalmi elemeinek megismerhetéségét, de nem biztositja a képi megfelelést.

IV. A HITELES ELEKTRONIKUS MASOLATKESZITES ALTALANOS SZABALYAI

A szervezeti egységek a bejové papiralapi dokumentumot — a 8.1. pontban meghatarozott kivételekkel — az érkezés
napjan, de legkésébb az érkezést koveté munkanapon hiteles elektronikus masolattd alakitjdk at, kivéve,
ha jogszabaly masként nem rendelkezik.

Hiteles elektronikus masolat készitésének eljarasrendjét a 3. fliggelék tartalmazza.

Hiteles masolat nem készithet6

a)
b)
)
d)

n

e)

mindsitett adatrol;

mindsitett adathordozéhoz kapcsolddodan keletkezett nem mindsitett iratokrol;

nemzetbiztonsagi ellenérzéssel 6sszefliggd valamennyi iratrol és szakvéleményrél;

,Sajat kezl / sk. felbontdsra” kezelési utasitassal ellatott boritékban érkezett iratokrdl, kivéve, ha a cimzett
a felbontést kdvetden a hiteles elektronikus masolatkészitésrél dont, és a dontését az iraton — a kozfeladatot
elldté szervek iratkezelésének altaldnos kdvetelményeirdl szold 335/2005. (XII. 29.) Korm. rendelet 28. és
67. §-dban foglaltaknak megfelel6en - irdsban az iraton rogziti;

olyan kuldeményekrdl, melyek elektronikus irattd torténé atalakitdsa nem lehetséges.

Hiteles elektronikus dokumentum, illetve masolat kdrébe nem tartozé iratok, melyek esetében hiteles elektronikus
masolatkészitési kotelezettség nem all fenn:

a)
b)
)
)
)
)

IR eNNg)

minden olyan dokumentum, amely maradandé értéket nem képvisel, és nem kell iktatni;
konyvek, tananyagok, reklamanyagok, tajékoztatdk;

meghivok, tidvozlblapok;

nem szigoru szamadasu bizonylatok;

bemutatdsra vagy jovahagyds céljabdl visszavdrdlag érkezett iratok;
nyugtak, pénziigyi kimutatasok, fizetésiszamla-kivonatok, szamlak;
munkatgyi nyilvantartasok;

anyagkezeléssel kapcsolatos nyilvantartasok, kozlonyok, sajtétermékek;
visszaérkezett tértivevények és elektronikus visszaigazoldsok;
egészségligyi dokumentaciok;

tervdokumentaciok;

a kozbeszerzésekkel kapcsolatos kildemények;

a vagyonnyilatkozatok;

a csomagkuldemények;

az integritasbejelentésekkel kapcsolatos iratok;

a biztonsagi vezetdi feladatokkal 6sszefliggésben keletkezett iratok;
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8.3.

8.4.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

q) azon iratok, amelyeket a cimzett vagy az iratot keletkezteté szervezeti egység vezetdjének az iratra
felvezetett irasos dontése alapjan kivételként kell kezelni; valamint

r) azon iratok, amelyek a cimzett, a szervezeti egység vezetéjének dontése vagy felsGvezetdi dontés alapjan
nem digitalizalhatok;

s) a személyiigyi nyilvantartas korébe tartozé iratok;

t) a gazdalkodassal 6sszefliggésben keletkezett iratok;

u) az ellendrzéssel kapcsolatos iratok;

V) a diplomdciai és konzuli kiildemények;

w) a protokolliratok;

X) a kozhiteles nyilvantartasok alapiratai;

y) az eurdpai unids tdmogatasokkal és a palyazatkezelési feladatokat torvény alapjan kézfeladatként ellaté szerv

altal kezelt, hazai kdzfinanszirozasu programok és projektek tamogatasaval kapcsolatos iratok.
Kizarélag olyan elektronikus masolat készitheté, amely a papiralapd dokumentum teljes tartalmat tartalmazza.
Részleges mésolat vagy elektronikus kivonat nem készithetd.
Elektronikus irat hiteles papiralapu iratta alakitasakor a Korm. rend. 122. §-dban foglaltak szerint kell eljarni.

V. A HITELES ELEKTRONIKUS MASOLATKESZITES SORAN ELJARO SZEMELYEK ES FELELOSSEGI KORUK

A hiteles elektronikus masolatkészités soran eljard személyek:

a) mdsolatkészité személy: a szervezeti egység hivatali digitalizélast (szkennelést) végz6 eszk6zhdz névre szolo
jogosultsaggal rendelkezé munkatarsa, aki a papiralapi dokumentumrdl szkenner segitségével elektronikus
masolatot készit;

b) hitelesitésre feljogositott személy: az a személy, aki a papiralapi dokumentum és az elektronikus
dokumentum képi és tartalmi megfelelését biztositja, és az elektronikus masolatot hitelesiti, ezen személyek
listajat az 1. és 2. figgelék tartalmazza. (A 4. flggelék szerinti nyilvantartast a Dokumentumvédelmi és
Iratkezelési Féosztaly vezeti.)

A masolatkészité személy a papiralapi dokumentumrdl torténd elektronikus masolatkészités soran kizardlag

a hivatali mésolatkészité eszkdzokkel készithet elektronikus masolatot a Szabdlyzatban meghatarozott eljarasrend

szerint.

A masolatkészité személy felelésséggel tartozik a masolatkészitésbe bevont papiralapi dokumentum biztonsagaért,

sértetlenségéért, valamint a 7.1. pontban meghatarozott hataridé betartasaért.

Az elektronikus mésolat hitelesitésére feljogositott személy felel6s a papiralapi dokumentum és az elektronikus

masolat képi és tartalmi megfelelésének megallapitasaért, az elektronikus masolat hitelesitési zaradékkal torténé

elldtasdért és a hitelesitésért, amely biztositia az elektronikus dokumentum sértetlenségét és
megvaltoztathatatlansagat.

A hitelesité személy felel6sséggel tartozik a 7.1. pontban meghatédrozott hatdridé betartasaért, a hiteles masolat

tovabbitasaért.

A szervezeti egység vezet6je hdrom munkanapon bellil irdsban téjékoztatja a Dokumentumvédelmi és Iratkezelési

Féosztalyt az elektronikusmasolat-hitelesitésre feljogositott személy véltozasardl a Szabalyzat 1. vagy 2. fliggelékét

képez6 adatlap kitoltésével.

VI. A HITELES ELEKTRONIKUSMASOLAT-KESZITES FOLYAMATA

Papiralapu dokumentumrdl hiteles elektronikus masolat készitése az iratkezelési folyamat sordn két esetben

torténhet:

a) kilsé szervtdl vagy személytol érkezd papiralapu kiildemények digitalizalasa;

b) sajat keletkeztetés(i papiralapi dokumentumok digitalizalasa.

A digitalizalas a szervezeti egységeken torténik, a mellékelt miikodési leirds szerint.

16.1. A masolatkészités akkor sikeres, ha a papiralapi dokumentum és az elektronikus masolat képi és tartalmi
megfelelése megallapithaté. Ezt a mésolatkészité személy és a digitalizaldsra hasznélt eszkdzok egyiittesen
biztositjak.

16.2. A képi és tartalmi megfelelés megdllapitdsat kdvetéen az elektronikus masolat hitelesitésére feljogositott
személy az elektronikus masolatot hitelesiti, az Scr-ben érkezteti és iktatja.
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16.3. Az Scr-ben elektronikusan érkeztetett elektronikus masolat hiteles masolatként zaradékot tartalmaz, valamint
digitdlis alairassal és id6bélyegzével hitelesitett.
16.4. A zaradék tartalma:

a) a papiralapu dokumentum megnevezése;

b) a papiralapu dokumentum fizikai mérete;

Q) a masolatot készit6 szervezet, szervezeti egység megnevezése;

d) a masolat képi és tartalmi egyezéséért felel6s személy (hitelesité) neve;
e) a masolatkészité rendszer megnevezése;

f) a masolatkészités idépontja;

9) a hitelesités idépontja;

h) az iranyadd masolatkészitési eljarasrend elérhetdsége;

i) a masolatkészitési szabalyzat megnevezése.

16.5. A hitelesitési zdradék szovege - ,Az eredeti papiralapi dokumentummal mindenben megegyezd” -
elhelyezésre keriil az elektronikus dokumentumon.

16.6. A hitelesitéssel ellatott elektronikus mdsolaton az Scr elhelyezi a hitelesitd személy nevét tartalmazo
elektronikus bélyegzét és a szolgaltatotdl szarmazo idébélyeget.

16.7. Az elektronikus dokumentum megvaltoztathatatlansdgat az elektronikus bélyegzé, valamint az Scr biztositja.

VII. ZARO RENDELKEZESEK

17. Véltozads esetén a mddositasrél és a kozzétételr6l a KKM Dokumentumvédelmi és Iratkezelési F6osztalya
gondoskodik.
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1. fliggelék

Iktatészam: lktatdszam_KKM

Elektronikus masolat hitelesitésére feljogositott személyek nyilvantartasa
KOZPONT szervezeti egységei

Sor-

szam

Szervezeti egység
roviditése

Személy neve

Helyettesité

Munkakor

Hitelesitési jog
kezdetének datuma,
iktatédszam

Hitelesitési jog
visszavondasanak

datuma, iktatészam
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Kiilgazdasagi és Kiiligyminisztérium

Dokumentumvédelmi és Iratkezelési Féosztaly

2. fiiggelék

Iktatészam: lktatdszam_KKM

Elektronikus masolat hitelesitésére feljogositott személyek nyilvantartasa
KULKEPVISELETEK

Sor-

szam

Kulképviselet

megnevezése

Személy neve

Helyettesité neve

Munkakor

Hitelesitési jog
kezdetének datuma,
iktatédszam

Hitelesitési jog
visszavondasanak

datuma, iktatészam




3. fiiggelék

Eljarasrend

I. HITELES ELEKTRONIKUS MASOLAT KESZITESE A KOZPONTBAN ES A KULKEPVISELETEN

1. Az Scr a papiralapu érkeztetett vagy sajat keletkeztetés( iratokrol hiteles elektronikus masolatot készit, ellatja zaradékkal, elektronikus alairassal és id6bélyeggel hitelesiti azt.

2. AZzéradék tartalma és formdja:

ZARADEK

Az eredeti papiralapt dokumentummal mindenben megegyezd

A dokumentum elektronikus bélyegzével hitelesitett

Papiralapu dokumentum megnevezése:

BElap1.pdf

Papiralapu dokumentum fizikai mérete:

0lap

Masolatkészit6 szervezet, szervezeti:
egység megnevezése

Személyuigyi és Képzési Féosztaly

Masolat képi vagy tartalmi egyezéséért felel6s hitelesité személy neve

Kolozsvari Tamas

Mésolatkészité személy neve

Kolozsvari Tamas

Masolatkészitd rendszer megnevezése

Scriptament® Ugyirat- és Dokumentum Kezelé Rendszer Outlook modul

Masolatkészités idépontja

2020.06.18. 14:42:41

Hitelesités id6pontja

2020.06.25. 10:09:58

Irdnyadd masolatkészitési eljardsrend elérhetésége

www.kkm.hu

Mésolatkészités szabalyzat megnevezése

Kilgazdasagi és Killigyminisztérium masolatkészitési szabalyzat
(zéradékolaskor hatalyban lévé masolatkészitési szabalyzat)

ELEKTRONIKUSAN ALAIRTA
Belvegad MEA

BI}IL.‘.‘I."«[, M0 2S 110

ELEKTRONIKUS AN ALAIRTA
Bodoesvdr Tamds Ciyula
remndszengarda

Budapest, N0, 25 110

89/S

* Q0l]S31Y¥T SOTVLIVAIH

wezs 'z9 In9 10T
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3. Digitalizalas
Digitalizélds eszkdze: multifunkciés nyomtatd, amely képes digitalizdldsra (szkennelésre) és a digitalizalt irat
tovabbitdsdra e-mailen. Alkalmas tovabba a digitalizalast/szkennelést végzé személy azonositasara (kértydval
mkodo eszkoz).
A masolatkészitd személy: az a személy, aki a KKM-ben rendszeresitett multifunkciés nyomtatd és digitalizalé
(szkenneld) gépre bejelentkezik, és a papiralapi dokumentumrdl digitalizalt képet (PDF formatum) készit, és azt
megkildi az érkeztetést, a hitelesitést végzé titkarsagnak (hitelesitésre feljogositott személynek, titkarsagi
munkatarsnak).

4. Digitalizalt irat kezelése
A hitelesitésre feljogositott személy a titkarsagi e-mail-rendszerbe integralt modul segitségével érkezett digitalizalt

iratbol

a) kiilsé szervtdl érkezd irat esetén Uj érkeztetéssel hiteles iratot készit — ,papiralapid dokumentum hiteles
érkeztetése” gomb;

b) Lsajat” (pl. vezetdi aldirdssal elldtott irat) esetében Uj irat készitéssel hiteles iratot készit — ,hiteles masolat

készités” gomb.
(Az Scr-ben elkésziild irat hiteles masolat: zaradékot, id6bélyegz6t és a hitelesitésre feljogositott személy digitalis
alairdsat tartalmazza.)

II. A HITELES ELEKTRONIKUS MASOLATKESZITES FOLYAMATA A KOZPONTBAN

- A szkennelést végzé felhasznal6 azonositasa a multifunkcios gépen (belépékartya);

- papiralapu irat digitalizalasa (szkennelése) multifunkciés gépen PDF-formatumba, a masolatkészitést végzo
személy adatainak automatikus csatolasaval, e-mailben kiildés a titkarsagra;

- ahitelesitést végzd személy az e-mailben megérkezett, PDF-iratot sszeveti az eredeti papiralapu irattal;

- a hitelesitést végzé személy a papiralapu és a szkennelt masolat Osszevetése utdn, a kett6 egyezése esetén
az e-mailben érkezett iratot az Outlook_to_Scriptament funkcié segitségével a ,Papiralapti dokumentum hiteles
érkeztetése” vagy ,Hiteles masolatkészités” opcio kivalasztasa utan az ,Erkeztetégomb” megnyomasaval beemeli
az Scr-be;

— az Scr generdlja az elektronikus zdradékot a mdsolatot készité és a hitelesité személy (a gépre bejelentkezett
felhaszndlo) adataival, elektronikus alairassal és idébélyegzével ellatva;

- a hiteles elektronikus masolatot az Scr j iratként tarolja.

lll. A HITELES ELEKTRONIKUSMASOLAT-KESZITES FOLYAMATA A KULKEPVISELETEN

1. Amennyiben a kulképviselet rendelkezik a digitalizaldst végz6 személy azonositdsara alkalmas multifunkcids
eszkozzel, a digitalizélas és a hitelesités folyamata megegyezik az,Eljarasrend” Il. pontjaban foglaltakkal.

2. Amennyiben a kiilképviselet nem rendelkezik a digitalizalast végzé személy azonositdsara alkalmas multifunkcios

eszkozzel, a folyamat a kovetkezé:

a) a szkennelt masolatot a masolatkészitd személy e-mailben (vagy a multifunkcids berendezés altal, vagy
a masolatkészité sajat e-mail-fidkja felhasznaldséval) elkildi a hitelesitést végz6 titkdrsagnak / hitelesitést
végzd személynek;

b) a hitelesitést végzé személy az e-mailben megérkezett PDF-iratot Osszeveti az eredeti papiralapu irattal;

<) a hitelesitést végz6 személy a papiralapu és a szkennelt masolat 6sszevetése utan, a ketté egyezése esetén
az e-mailben érkezett iratot az Outlook_to_Scriptament funkcié segitségével a ,Papiralapi dokumentum
hiteles érkeztetése” vagy ,Hiteles masolatkészités” opcié kivalasztasa utdn az ,Erkeztetégomb”
megnyomdasaval beemeli az Scr-be, ahol az aldbbi dbrdn lathaté felszin jelenik meg:
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d) a megjelené - a hitelesitési zaradék adatait tartalmazo - Src oldalon be kell gépelni vagy ki kell javitani:
- a masolatkészité6* nevét (mivel a masolatkészitést a digitalizalast végz6 személy azonositdsdra nem
alkalmas multifunkcios eszkozzel végezték);
* Megjegyzés: a,Masolatot készit6” személy neve étirhato
- a,Bekildd szama” rubrikdba a hitelesitendd irat azonositéjéat (pl. kiilsé bekuldé szerv iktatészama vagy
postai ragjel);
e) a fentiek alapjan az Scr generdlja az elektronikus zaradékot a masolatot készité és a hitelesité személy
(a gépre bejelentkezett felhasznald) adataival, elektronikus alairassal és id6bélyegzével ellatva;
f) a hiteles elektronikus masolatot az Scr Uj iratként tarolja.
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Kiilgazdasagi és Kiilligyminisztérium

szervezeti egység/kiilképviselet

4. fiiggelék

Iktatészam: lktatdszam_KKM

Elektronikus masolat hitelesitésére feljogositott személy(ek) nyilvantartasa

Dokumentumvédelmi és Iratkezelési Foosztaly altal vezetett nyilvantartas

Sor-

szam

Szervezeti
egység
roviditése

Beosztas

Felterjesztés

iktatészama

Elektronikus-
masolat-
hitelesitési jog
kezdetének
datuma

Elektronikus
masolat-
hitelesitési jog
visszavonas

datuma

Felterjesztés iktatoszama
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A kiilgazdasagi és kiiliigyminiszter 20/2021. (XIl. 22.) KKM utasitasa
a fejezeti kezelésii el6iranyzatokkal kapcsolatos eljarasi rendrol és hataskorokrol szolo
2/2021. (lll. 19.) KKM utasitas modositasarol

Az dllamhaztartasrél sz6l6 torvény végrehajtasardl szolé 368/2011. (XIl. 31.) Korm. rendelet 13. § (3) bekezdésében, valamint
a jogalkotasrol sz6l6 2010. évi CXXX. térvény 23. § (4) bekezdés c) pontjaban foglalt felhatalmazas alapjan a kovetkezd utasitast
adom ki:

1.8 A fejezeti kezelésu el6irdnyzatokkal kapcsolatos eljarasi rendrél és hataskorokrél sz616 2/2021. (11l 19.) KKM utasitas
(a tovabbiakban: Utasitas) 1. melléklete az 1. melléklet szerint modosul.

2.§ Az Utasitas

a) 1. fuggeléke helyébe az 1. fliggelék 1ép,

b) 1. fuggeléke a 2. fiiggelék szerint médosul,
) 3. fliggeléke helyébe a 3. fliggelék 1ép,
d) 8. fliggeléke helyébe a 4. fliggelék 1ép.

8

3.8 (1) Ezaz utasitds - a (2) bekezdésben foglalt kivétellel — a kozzétételét kovetd napon Iép hatalyba.
(2) A2.§8Db)pontja2022. januar 1-jén Iép hatdlyba.

Szijjdrté Péter s. k.,
kullgazdasdgi és killigyminiszter

1. melléklet a 20/2021. (XIl. 22.) KKM utasitdshoz

1.8 Az Utasitas 1. melléklet 1. §-a a kdvetkezé (5) és (6) bekezdéssel egésziil ki:

A(5) A 12/A. § (3) és (4) bekezdését, 12/B. §-at, valamint az V. fejezet 2. alcimét a mindenkor hatalyos kdzponti
koltségvetésrél  szO6l6  torvény Kilgazdasagi  és  Kulugyminisztérium fejezetének a Kilgazdasagi és
Killigyminisztérium kdzponti igazgatdsa és a Kiilképviseletek igazgatdsa cim el6irdnyzataira is alkalmazni kell.

(6) A 20. § (1) és (2) bekezdését alkalmazni kell a mindenkor hatélyos kdzponti kdltségvetésrél sz6l6 térvény jelen
utasitds 1. § (1) bekezdés a) és b) pontja szerinti fejezetén kiviili, egyéb fejezetébe sorolt azon kdzponti és fejezeti
kezelésl el6irdnyzatai tekintetében is, amelyeknél a nemzeti hatésdg vezetdje a Gazdasag-ujrainditasi Alap
unios fejlesztései fejezetbe tartozod fejezeti és kozponti kezelés( elSirdnyzatok felhasznalasanak rendjérél szold
481/2021. (VIII. 13.) Korm. rendelet (a tovébbiakban: GUA rendelet) és a 2014-2020 programozasi idészakban
az Eurdpai Regiondlis Fejlesztési Alap, az El6csatlakozasi Tamogatasi Eszkdz és az Eurépai Szomszédsagi Tamogatasi
Eszkdz pénzligyi alapok egyes, hatdron atnyulé egylittmikodési programjainak végrehajtasi intézményrendszerérdl
sz6l6 238/2015. (IX. 4.) Korm. rendelet rendelkezései alapjan a miniszter, vagy amelyeknél a kotelezettségvallald
vagy a teljesitésigazold a GUA rendelet 35. §-a rendelkezései alapjdn a miniszter vagy az altala irdsban kijelolt
személy”

2.§ Az Utasitas 1. melléklet 6. § (2) bekezdése helyébe a kovetkezd rendelkezés lép:
.(2) A lebonyolité szerv altal elldtott adminisztrativ jellegl feladatokat - igy kilonosen a koltségvetési
tamogatasokkal kapcsolatos technikai jellegli feladatokat, a beszamoldk, részbeszamolok Osszesitését, a tdmogatd
dontéseit el6készitd, illetve végrehajtd jellegl feladatokat —, az azokkal kapcsolatos felel6sséget, a lebonyolité szerv
rendelkezésére bocsatott Osszeg felhaszndlasi hatdridejét, valamint az elszdmoldssal kapcsolatos szabdlyokat
a minisztérium és a lebonyolito szerv kdzotti megallapodasban sziikséges meghatéarozni”

3.8 Az Utasitas 1. melléklet 8. § (7) bekezdése helyébe a kdvetkez6 rendelkezés 1ép:
A7) Az el6irdnyzatok elemi koltségvetését a minisztérium SzMSz-ben meghatdrozott gazdasagi vezetdje
(a tovébbiakban: a minisztérium gazdasagi vezet6je) - amennyiben az elemi koltségvetésrdl késziilt beszamold
alairasara az elemi koltségvetés jovahagyasanak idépontjaban rendelkezésre &ll6 adatok alapjan az Avr. 12. §



HIVATALOS ERTESITO - 2021.évi62.szdm 5773

4.8

5.§

6.8

7.8

(2) bekezdésének alkalmazdséval kerll sor, a gazdasdgi vezetd irdnyitdsa ald tartozé személy -, valamint
a kozigazgatasi allamtitkdr mint a szerv vezet&je aldirdsaval hagyja jova. Az el6irdnyzatok elemi koltségvetését
tovabbd az irdnyitd szerv részérdl a KFO vezetdje hagyja jova.”

Az Utasitas 9. §-a helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:

,9. 8 A Kormany és az Orszaggyllés, valamint a fejezetet iranyitdé szerv hataskorébe tartozd elGiranyzat-
atcsoportositdsokra a Gazdalkodasi Keretszabdlyzat rendelkezései irdnyaddak a 10-12. §-ban foglalt
kiegészitésekkel. Az elSirdnyzatok felhasznaldsa a KKM rendeletben meghatarozott célokra torténhet.”

Az Utasitas 1. melléklet 12. §-a helyébe a kdvetkezd rendelkezés lép:

,12. 8 (1) Az el6iranyzat-atcsoportositasok kezdeményezésérdl az atcsoportositassal érintett eliranyzat szakmai
kezel6 szervezeti egysége — a KFO bevonasaval - gondoskodik.

(2) A kozponti koltségvetésrél sz6l6 torvényben jovahagyott el6irdnyzat-mddositdsi kotelezettség nélkiil
tulteljesitheté kiadasi el6iranyzatok tullépésekor az eredeti elSirdnyzatot meghaladé tdmogatasi igényt, valamint
az azt megalapoz6 indokoldst és szamitast a szakmai kezeld szervezeti egység késziti elé a KFO kdzrem(ikddésével,
és a kozigazgatasi dllamtitkar nyujtja be az dllamhaztartasért felel6s miniszter, illetve a Kormany részére.

(3) Ha a (2) bekezdés szerinti eredeti el6irdnyzatot meghaladé tdmogatasi igény érvényesitéséhez onallo,
a minisztérium altal készitett kormany-elSterjesztés készitése sziikséges, Ugy annak elkészitésérdl a szakmai kezeld
szervezeti egység a KFO kozremUikodésével gondoskodik.

(4) Az el6iranyzat-atcsoportositasokrdl és moédositasokrol a KFO a FORRAS.NET integralt gyviteli rendszerben
(a tovabbiakban: FORRAS rendszer) analitikus nyilvantartast vezet.

(5) A KFO a fejezeti hatdskorben végrehajtandd elGirdnyzat-dtcsoportositasok jovahagyasara iranyuld belsé
feljegyzésben az eléirdnyzat-atcsoportositas Aht. 33. § (3) bekezdése szerinti jogcimét minden esetben feltiinteti.”

Az Utasitas 1. melléklete a kovetkezd 12/A. és 12/B. §-sal egésziil ki:

L12/A. 8 (1) A fejezeti kezelésl elbirdnyzatok bevételi el6irdnyzatainak — és azzal &sszefliggésben a kiadasi
eldirdnyzatainak — médositasat — a (2) és a (3) bekezdésben foglalt kivétellel — a KFO javaslata alapjan a gazdasagi
Ugyekért felelds helyettes allamtitkar hagyja jova.

(2) Ha a fejezeti kezelés( el6iranyzat bevételi el6iranyzatainak mddositasa az el6z6 évi koltségvetési maradvany
igénybevétele miatt sziikséges, Ugy a mddositast a KFO vezetdje hagyja jova.

(3) A koltségvetési szerv és a fejezeti kezelés(i elSiranyzat Avr. 35. § (1) bekezdése szerinti tobbletbevétele
— az irdnyitd szerv részér6l — a gazdasagi Ugyekért felelds helyettes dllamtitkar el6zetes engedélyével hasznélhato
fel, azzal, hogy a tobbletbevétel felhaszndlasanak engedélyezése ebben az esetben kiterjed a felhasznaldsra
engedélyezett tobbletnek megfelel6 0Osszegl bevételi és kiadasi el6irdnyzat-mddositas végrehajtasanak
jovahagyasarais.

(4) Ha a (3) bekezdés szerinti tdbbletbevétel felhasznalasdhoz az Avr. 35. § (2) bekezdése alapjan
az allamhaztartasért felel6s miniszter elézetes engedélye szilkséges, Ugy az engedély megadasa irdant a KFO
intézkedik. Amennyiben az dllamhaztartasért felelés miniszter a tobbletbevétel felhaszndlasaval egyetért, ugy
a bevétel felhasznalasaval 6sszefliggd bevételi és kiadasi eléiranyzat-mddositas jovahagydsa a KFO vezet6jének
jogkore.

12/B. § A 12/A. § szerinti el6irdnyzat-modositasok technikai végrehajtasa a KFO feladata.”

Az Utasitas 1. melléklet 14. § (6) bekezdés b) pontja helyébe a kdvetkezé rendelkezés lép:

(A befizetési kbtelezettség mértéke)

,b) a (4) bekezdés b) pontja esetében a masodik elérejelzéssel érintett hdnaptdl kezdve az eltérés abszolut
értékének és a fejezeti egyenleg abszolut értéke 3%-anak kiilonbdzete abszolut értékének 0,2%-a.
Ha a targyhoénapra elkészitett id6kozi koltségvetési jelentést a fejezetbe sorolt koltségvetési szerv, fejezeti kezelésu
eléiranyzat hataridében nem tolti fel a Kincstar éltal miikodtetett elektronikus adatszolgaltatasi rendszerben,
a Kormany iranyitasa ala tartozd fejezetbe sorolt koltségvetési szervek és fejezeti kezelés( elSiranyzatok Osszesitett
adatait a hidnyzé adatok tekintetében a kincstari pénzforgalmi adatok alapjan kell szamitani.”
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8.8

9.§

10.§

12.8

m

Az Utasitas 1. melléklet 14. §-a a kdvetkezd (6a) bekezdéssel egésziil ki:

.(6a) A december havi el6rejelzés esetében a befizetési kotelezettség alapjanak meghatdrozasa soran
— az elbrejelzés teljesitését kovetéen — a Kormany egyedi dontésével a targyév decemberében biztositott és
pénzigyileg teljesitett (kifizetett) forrdsok 6sszegével a mar teljesitett december havi elérejelzés korrigalhato.”

Az Utasitas 1. melléklet 14. §-a a kdvetkezd (9) és (10) bekezdéssel egésziil ki:

,(9) A minisztérium mint fejezetet irdnyitd szerv az Avr. 172/B. § (1) bekezdése alapjan a Kincstar altal kozolt
befizetési kotelezettség mérséklését, illetve elengedését (a tovabbiakban: fizetési konnyités) kezdeményezheti
annak kozlésétél szamitott hisz munkanapon beliil az dllamhaztartasért felel6s miniszternél a Kincstér egyidejd
tdjékoztatdsa mellett, ha a befizetési kotelezettség teljesitése a kozfeladatai ellatasat ardnytalanul megnehezitené,
illetve veszélyeztetné.

(10) A fejezetet irdnyito szerv a befizetési kotelezettségét az dllamhdaztartasért felelés miniszter egyet nem értésérol
sz016 értesitést, illetve — ha az dllamhaztartasért felel6s miniszter egyetértése esetén a fizetési konnyités targyaban
a Kormany dont — a Kormany fizetési konnyités targyaban hozott dontésérél szolo értesitést kdvetd tiz munkanapon
belll kételes teljesiteni.”

Az Utasitas 1. melléklete a kovetkez6 14/A. §-sal egésziil ki:

J4/A. § (1) Az Avr. éltal el6irt, a Kincstar altal miikddtetett elektronikus adatszolgéltaté rendszerbe térténd,
a bevételek és kiadasok varhaté alakulasarél sz616, 14. § (1) bekezdése szerinti adatszolgaltatast a KFO teljesiti.

(2) Az (1) bekezdésben foglalt elérejelzéssel kapcsolatosan felmerild esetleges befizetési kotelezettségekkel
Osszefliggésben (befizetés, mérséklés, illetve elengedés kérése) szintén a KFO jar el”

Az Utasitas 1. melléklet 25. § (8) bekezdése helyébe a kdvetkezd rendelkezés Iép:

,(8) Teljesitésigazolasi kotelezettség a bevételek tekintetében, a fizetési szamla vezetésével és az azon végzett
muveletekkel kapcsolatban a Kincstar altal felszamitott dijakkal, koltségekkel kapcsolatos koltségvetési kiadasok és
kamatbevételek, tovabba a 6. § (4) bekezdése szerinti, a lebonyolitas céljabdl a Kincstarnal vezetett lebonyolitasi
szdmlara torténd pénzeszkdz atvezetés, valamint a kdzponti kezelésl elSiranyzatok kozll az Eximbank Zrt.
kamatkiegyenlitése esetében nem éll fenn.”

Az Utasitas 1. melléklet 28. §-a helyébe a kdvetkezd rendelkezés Iép:

,28. § Az érvényesit6 — a kiadas utalvanyozasat megel6z6 vizsgalat megfelelésége esetén — a FORRAS rendszerben
rogziti a szamlat, az egyéb pénzbekérét, melynek keretében biztositja a kinyomtatott kiadasi utalvdnynak
a szervezeti egységre, keretgazddra, pénzforraskddra, ligyletkddra vonatkozé adatai helyességét.”

Az Utasitas 1. melléklet 31. § (4) és (5) bekezdése helyébe a kdvetkezd rendelkezés Iép:
,(4) A kiilon irasbeli rendelkezésként elkészitett utalvanyon fel kell tiintetni

(
a) a koltségvetési évet,
b) az,Utalvany” szét,

) a befizet6, kedvezményezett megnevezését és cimét, pénzforgalmi szdmlaszdmat,

d) a fizetés id6pontjat, modjat, 6sszegét és devizanemét,

e) a megterhelendé, jovairandé pénzforgalmi szdmla szamat és megnevezését,

f) a bevétel, kiadas egységes rovatrend és kormanyzati funkcié szerinti szamat, a terheléssel, jovairassal (kifizetéssel,
bevételezéssel) érintett pénzeszkdz dllamhaztartasi szamviteli korményrendelet szerinti kényvviteli szamlajanak
szamat,

g) a kotelezettségvéllalas-nyilvantartédsi szamat,

h) az utalvédnyozo6 keltezéssel ellatott alairasat,

i) az érvényesitésre utald megjelolést és az érvényesitd keltezéssel ellatott alairdsat és

j) a kdnyveld keltezéssel ellatott alairasat.

(5) A koltségvetési tdmogatas terhére elszamolhatd koltségeket és a koltségvetési tdmogatas 6sszegét forintban kell
megallapitani, tekintet nélkil arra, hogy a koltség forintban vagy mas pénznemben keletkezett, vagy a koltségvetési
tdmogatds folydsitdsat a kedvezményezett vagy a széllité mely pénznemben kéri. A forinttél eltéré pénznemben
kidllitott szadmla, szamviteli bizonylat esetében annak végosszegét és az arra tekintettel elszdmolhaté koltség
Osszegét a szamlan, szamviteli bizonylaton megjelolt teljesités idépontjaban érvényes, a Magyar Nemzeti Bank altal
kozzétett kozéparfolyamon kell forintra dtszamitani”
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13.§

14.8§

15.8

Az Utasitas 1. melléklet 50. § (2) és (3) bekezdése helyébe a kdvetkez rendelkezés Iép:

+(2) AKFO a kezdeményezd irat kézhezvételét koveté 5 munkanapon beliil kidllitja a pénziigyi fedezet rendelkezésre
allasarol szol6 igazolast.

(3) A kotelezettségvallald az (1) bekezdésben szereplé kezdeményezé irattal egyidejlleg - lebonyolité szerv
kijelolését kivéve - az 56. §-ban részletezett beszamold pénziigyi elszdmoldsanak ellenérzési szintjének
meghatarozasara szolgald kockazatelemzést és helyszini ellenérzés sziikségességére vonatkozé allasfoglalast
kérhet”

Az Utasitas 1. melléklet 63. § (2) bekezdése helyébe a kovetkezé rendelkezés 1ép:

4(2) A KFO az (1) bekezdés szerinti feladat elldtasat a szakmai kezel6 szervezeti egységek, illetve a kezel6 vagy
lebonyolité szervek altal minden év legkésébb marcius 15. napjdig a részére megkildott adatok Osszesitését
kovetéen latja el. Amennyiben a KFO részére megkiildott adatokban valtozas all be, ugy arrél a szakmai kezel6
szervezeti egységek, illetve a kezelé vagy lebonyolité szervek a tudomasra jutdstél szamitott 5 munkanapon beliil
kotelesek tajékoztatni a KFO-t”

Az Utasitas 1. melléklet 63. §-a a kdvetkezé (2a) bekezdéssel egésziil ki:

»(2a) A tamogatast nyujtok a 37/2011. (lll. 22.) Korm. rendelet 18/A-18/D. §-a szerint, az ott meghatarozott
értékhatar feletti egyedi tamogatasokrol négyhavonta kotelesek adatot szolgéltatni. Az adatszolgaltatast a KFO
a részére a szakmai kezeld szervezeti egységek, illetve a kezelé vagy lebonyolitéd szervek altal a KFO altal kitlizott
hatarid6ig megkuldott adatok figyelembevételével teljesiti a Tamogatasokat Vizsgald Iroda részére. Amennyiben
a KFO részére megkuldott adatokban véltozés all be, ugy arrél a szakmai kezel6 szervezeti egységek, illetve a kezel6
vagy lebonyolité szervek a tudomasra jutdstol szamitott 5 munkanapon beliil kotelesek tajékoztatni a KFO-t.”

Az Utasitas 1. melléklet
1. 1.8 (1) bekezdés a) és b) pontjaban a ,fejezeti kezelési elSiranyzatokra” szovegrészek helyébe a ,fejezeti és
kdzponti kezelési eldirdnyzataira” szoveg,
2. 1.§(1) bekezdés b) pontjdban a,Gazdasagvédelmi” szovegrész helyébe a,Gazdasadg-ujrainditasi” szoveg,
3. 1.8 (1) bekezdés c) pontjdban a ,megallapitott” szovegrész helyébe a ,megdllapitott, valamint a b) pont
szerinti koltségvetési fejezetbe és annak jogel6djébe sorolt, a miniszter irdnyitasa ala tartozé” széveg,
4.  1.5(1) bekezdés d) pontjaban

a) az,a) pont” szOvegrész helyébe az,a) és b) pont” széveg,
b) a fejezetben” szovegrész helyébe a ,fejezetben - a b) pont szerinti esetben kizardlag a miniszter
iranyitdsa ald tartozé elSirdnyzatként " széveg,
5. 10.8-4dban
a) az,intézmény” szovegrész helyébe az,intézmény koteles” szoveg,
b) az,azok” szbvegrész helyébe az,annak” széveg,

. 14.8(3) bekezdésében az,és az" szovegrész helyébe az,és annak az” szoveg,
7. 14.8(7) bekezdésében

a) az,és az"szovegrész helyébe az,és a fejezeti kezelés(i” szoveg,
b) az,és elSirdnyzatokat” szovegrész helyébe az,és a fejezeti kezelés( el6iranyzatokat” széveg,
8. 17.8 (1) bekezdésében
a) az ,A kotelezettségvallalasra” szovegrész helyébe az ,A pénziigyi ellenjegyzésre, a szakmai

ellenjegyzésre, kotelezettségvallalasra” szoveg,
b) az,az utalvdnyozasra” szévegrész helyébe az,és az utalvanyozasra” széveg,
9.  17.5(2) bekezdésében a,szamlat,’ szovegrész helyébe a,szamlat/irdsbeli lehivast,” szoveg,
10.  39. § (6) bekezdésében, 40. § (4) bekezdésében és 43. § (1) bekezdésében a ,kotelezettségvallald”
szovegrészek helyébe a,tdmogatd” széveg,
11.  41.8(1) bekezdésében a  kotelezettségvallalasra jogosult” szovegrész helyébe a,tdmogatd” szoveg,
12.  44. § (2) bekezdésében a ,atlathatésdginyilatkozat-minta” szOvegrész helyébe az ,atlathatésagi
nyilatkozat-minta” széveg,
13.  44.§(5) bekezdésében
a) a ,hatarideje” szbvegrész helyébe a ,hatdrideje — azaz a tdmogatott tevékenység idétartama -"
szovegq,
b) a,tobbletkoltségvetési” szovegrész helyébe a ,tobblet koltségvetési” szoveg,
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14.  50.8 (4) bekezdésében

a) a,konstrukciéra egységesen a legszigorubb” szvegrész helyébe a,konstrukciéra a” széveg,
b) a,szempontokat” szévegrész helyébe a,szempontokat egységesen” széveg,

15.  56.§(3) bekezdésében a,beszamoldbenyujtasi” szovegrész helyébe a,beszamolé benyujtasi” szoveg

lép.

16.§ Hatalyat veszti az Utasitas 1. melléklet

a) 4. §-3ban a,pénziigyi tranzakcids illeték,” szévegrész,

b) 7.8 (1) bekezdésében az,egyes fejezeti kezelés(i” szévegrész,

Q) 10. §-4dban a, koteles” szévegrész,

d) 17.§ (1) bekezdésében az,a kotelezettségvallalds ellenjegyzésére,” szbvegrész,

e) 18.8-3,

f) 19. § (4) bekezdése,

9) 19. § (5) bekezdésében az,év kdzben” szovegrész,

h) 20. § (1) bekezdésében a,szempontu” szovegrészek,

i) 43. § (2) bekezdésében az ,és annak hataridejét, a tdmogatasi szerz6dés megkéotésére a tdmogato altal

megallapitott észszerl hataridére utalast” szovegrész,
j) 43.§ (3) bekezdése.
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1. fliggelék a 20/2021. (XIl. 22.) KKM utasitdshoz

»1.fuggelék

A Kiilgazdasagi és Kiiliigyminisztérium iranyitasa ala tartozo fejezeti és kozponti kezelésii
eléiranyzatok felhasznalasaval kapcsolatosan kotelezettségvallalasra és teljesités igazolasara

jogosultak

AHT azonositd

ElSiranyzat neve

Kotelezettségvallaloi/

teljesitésigazoloi jogkor gyakorldja

Illetékes szakmai kezeld

szervezeti egység

Pénziigyi elszamolas
ellendrzéséért felelés
szervezeti egység,
kezel6 szerv
vagy lebonyolité szerv
(amennyiben relevans)

A XVIII. Kiilgazdasagi és Kiltigyminisztérium fejezet fejezeti és kozponti

kezelésu elGiranyzatai

Fejezeti kezelésu elSiranyzatok

Célelsirdnyzatok

1 348695

Kllgazdasagi és
Kaltgyminisztérium
felligyelete ala tartozo
szervezetek és szakmai
programok tdmogatasa

kozigazgatasi llamtitkar

Kozigazgatasi
Allamtitkari Titkarsag

parlamenti allamtitkar

Parlamenti Allamtitkar
Titkarsaga

a killgazdasag fejlesztéséért
felel6s helyettes allamtitkar

Exportfejlesztési
Koordinéciés Féosztaly

gazdasdgi lgyekért felelés
helyettes allamtitkar

Gazdasagi Ugyekért
Felel6s Helyettes
Allamtitkarsag

kulturalis diplomacidért
felel6s helyettes allamtitkar

Kulturalis Diplomaciaért
Felel6s Helyettes
Allamtitkarsag

tajékoztatasért és
Magyarorszag nemzetkozi
megjelenitéséért felel6s
allamtitkar

Tajékoztatasért és
Magyarorszag
Nemzetkozi
Megjelenitéséért
Felel6s Allamtitkarsag,
Sportdiplomdciai
Féosztaly

Csang6-magyar
egylttmdkodést koordinélod
miniszterelndki megbizott

Csang6-magyar
Egyuttmkodést
Koordinélé
Miniszterelnoki

Megbizott Titkarsaga
Frankofén miniszteri biztos | Frankofén Miniszteri
titkarsag koordinatora Biztos Titkarsag
regiondlis és hatar menti Regiondlis

gazdasagfejlesztésért
felel6s helyettes allamtitkar

Gazdasagfejlesztési
Féosztaly

Koltségvetési
Féosztaly
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egyes Kérpat-medencei
gazdasagélénkitd
programok és 8sszehangolt
fejlesztési feladatok,
valamint turisztikai
fejlesztések
koordinaciojaért felel6s
kormanybiztos

Korménybiztosi
Titkarsag

kilsé piacok fejlesztéséért
és koordinalasaért felel6s
miniszteri biztos

Kiilsé Piacok
Fejlesztéséért és
Koordinélasaért Felel6s
Miniszteri Biztos
Titkarsaga

Karpat-medencei
kilképviseletek
tevékenységének
0sszehangolasaért felelés
miniszteri biztos

a Karpat-medencei
kllképviseletek
tevékenységének
o0sszehangoldsaért
felel6s miniszteri biztosi
titkarsag

Magyarorszag
2021-2022. évi Visegradi
Egyuttmkodés (V4)
elndkségének
lebonyolitasaért felelds
miniszteri biztos

V4 miniszteri biztos

biztonsagpolitikdért felel6s
allamtitkar

Biztonsagpolitikaért
Felel8s Allamtitkarsag

2 359384 Protokoll kiadasok Protokoll Féosztaly vezetéje
Protokoll Féosztély Kilfoldi
Protokoll Programok és Protokoll Féosztaly
Allami Protokoll Osztaly
vezetdje
gazdasagi ligyekért felelés | Gazdasagi Ugyekért
helyettes allamtitkar FelelSs Helyettes

Allamtitkarsag

Koltségvetési Féosztély Koltségvetési Féosztaly
vezetdje

3 380184 Csango—-Magyar Csang6-magyar Csang6-magyar

EgylttmUkodési Program
Témogatasa

egylttmukodést koordinald
miniszterelndki megbizott

Egyuttmkodést
Koordindlo
Miniszterelnoki
Megbizott Titkarsdga

gazdasagi ligyekért felelés
helyettes allamtitkar

Gazdasagi Ugyekért
FelelSs Helyettes
Allamtitkarsag

Koltségvetési Fosztaly
vezetdje

Koltségvetési Féosztaly

Koltségvetési
Féosztaly
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4 381084 Stipendium Hungaricum | Magyar Diplomaciai
és diaszpora 0sztondijak | Akadémidért és
tamogatasa a Stipendium Hungaricum
Programért felel6s
allamtitkar
Nemzetkozi képzési
programokért felelés
helyettes allamtitkar Stipendium . o
. . . . P . Diaszpéra és
Stipendium Hungaricum Hungaricum Féosztaly, , .
,, . . o onx Marton Aron
Féosztaly vezetdje Diaszpéra és Marton ,
- T ] , Programokért
Magyar Diplomdciai Aron Programokért L i
I , Felel&s Féosztaly,
Akadémidért és a Felel6s FSosztaly, . s
) ) ) ] L. L, Diploméciai
Stipendium Hungaricum Diploméacia Akadémia o )
] > B , Akadémia Féosztaly
Programért felel6s Féosztaly
allamtitkar
titkarsagvezetéje
Diaszp6ra és Marton Aron
Programokért Felelés
Féosztaly vezetdje
Diplomaciai Akadémia
Féosztaly vezetdje
gazdasagi ligyekért felelés | Gazdasagi Ugyekért
helyettes allamtitkar Felelés Helyettes o o
0 s Koltségvetési
Allamtitkarsag . ’
A e x| Foosztaly
Koltségvetési Féosztaly Koltségvetési Féosztaly
vezetdje
5 386151 Kulgazdasagi fejlesztési parlamenti allamtitkar Exportfejlesztési Koordinacios Féosztaly

célu szervezeti
tdamogatasok

Regiondlis Gazdasagfejlesztési Féosztaly

Regionadlis és Hatar Menti Fejlesztések

Féosztaly
Beruhazéasosztonzési Koltségvetési
Féosztaly Féosztaly

a killgazdasag fejlesztéséért
felel6s helyettes allamtitkar

Exportfejlesztési Koordinacios Féosztaly

egyes Kérpat-medencei
gazdasagélénkitd
programok és 8sszehangolt
fejlesztési feladatok,
valamint turisztikai
fejlesztések
koordindciojaért felel6s
kormanybiztos

Korménybiztosi
Titkarsag

Koéltségvetési
Féosztaly

regionalis és hatar menti
gazdasagfejlesztésért
felelés helyettes allamtitkar

Regiondlis Gazdasagfejlesztési Féosztaly

Regiondlis és Hatar Menti Fejlesztések

Féosztaly

gazdasagi Ugyekért felelds
helyettes allamtitkar

Gazdasagi Ugyekért
Felel6s Helyettes
Allamtitkarsag

Koéltségvetési
Féosztaly

Koltségvetési Féosztaly
vezetdje

Koltségvetési Féosztaly
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255389

Nemzetkozi tagdijak és
europai unids befizetések

parlamenti allamtitkar

Parlamenti Allamtitkar
Titkarsdga

biztonsagpolitikdért felel6s
allamtitkar

Biztonsagpolitikaért
Felel8s Allamtitkarsag

tajékoztatasért és
Magyarorszag nemzetkozi
megjelenitéséért felelés
allamtitkar

Téjékoztatasért és
Magyarorszag
Nemzetkozi
Megjelenitéséért
Felel8s Allamtitkarsag

biztonsagpolitikaért felelés
helyettes allamtitkar

Biztonsagpolitikdért
Felel&s Helyettes
Allamtitkari Titkarsag

a killgazdasdg fejlesztéséért
felelés helyettes allamtitkar

Exportfejlesztési
Koordinécids Féosztaly

gazdasagi ligyekért felelés
helyettes allamtitkar

Gazdasagi Ugyekért
Felelds Helyettes
Allamtitkarsag,
Koltségvetési Féosztaly

kulturadlis diplomacidért
felelés helyettes allamtitkar

Kulturalis Diplomacidért
FelelSs Helyettes
Allamtitkarsag,
Kulturdlis Diplomaciai
Féosztaly

migracids kihivasok
kezeléséért felelés helyettes
allamtitkar

Migracids Kihivasok
Kezeléséért Felel6s
Helyettes
Allamtitkarsag

Azsia és Oceénia Féosztaly
vezetdje

Azsia és Oceénia
Féosztaly

Biztonsagpolitikai és
Non-Proliferaciés Féosztaly
vezetdje

Biztonsagpolitikai és
Non-Proliferacios
Féosztaly

ENSZ Féosztély vezetdje

ENSZ Féosztaly

Kereskedelempolitikai
Féosztdly vezetdje

Kereskedelempolitikai
Féosztaly

Ko6zép-Eurdépa Fbosztaly
vezetdje

Kozép Eurépa Féosztély

Kozel-Kelet és Eszak-Afrika
Féosztaly vezetdje

Kozel-Kelet és
Eszak-Afrika Féosztaly

Nemzetkozi Fejlesztési
Féosztaly vezetdje

Nemzetkozi Fejlesztési
Féosztaly

Nemzetkdzi Jogi Féosztaly
vezetdje

Nemzetkozi Jogi
Féosztaly

Nemzetkozi Szervezetek
Féosztalya vezetdje

Nemzetkozi
Szervezetek Féosztélya

Nyugat-Balkédn Féosztaly
vezetdje

Nyugat-Balkdn
Féosztaly
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Latin-Amerika és
Karib-térség Féosztaly
vezetdje (EU-LAC
Nemzetkdzi Alapitvany)

Latin-Amerika és
Karib-térség Féosztaly

Turk Tanacs Képviseleti
Iroda vezetdje
(teljesitésigazolds)

Turk Tanacs Képviseleti
Iroda

V4 miniszteri biztos

V4 miniszteri Biztos

Koltségvetési Féosztaly

Koltségvetési Féosztaly

vezetdje
7 352028 Peres ligyek Jogi Féosztély vezetdje Jogi Féosztély
gazdasagi ligyekért felelés | Gazdasagi Ugyekért
helyettes allamtitkar Felel6s Helyettes
Allamtitkarsag
Koltségvetési Féosztaly Koltségvetési Féosztaly
vezetdje
8 386173 Kulturdlis diplomaciai kozigazgatasi dllamtitkar Kulturalis Diplomacidért
projektek tdamogatdasa tajékoztatasért és Felel6s Helyettes
Magyarorszag nemzetkozi | Allamtitkarsag,
megjelenitéséért felelés Kulturalis Diplomaciai
allamtitkar Féosztaly
kulturdlis diplomacidért
felel6s helyettes allamtitkar
Koltségvetési
kulturdlis diplomacidért ,, .
Féosztaly
felelés helyettes allamtitkar
titkarsagvezetéje
gazdasagi ligyekért felelés | Gazdasagi Ugyekért
helyettes allamtitkar Felel6s Helyettes
Allamtitkarsag
Koltségvetési Féosztély Koltségvetési Féosztaly
vezetdje
9 386828 Rendvédelmi szolgélati kozigazgatasi allamtitkar Kozigazgatasi
juttatas tartalék Allamtitkari Titkarsag
gazdasagi ligyekért felelés | Gazdasagi Ugyekért
helyettes allamtitkar Felel6s Helyettes
Allamtitkarsag
Koltségvetési Féosztaly Koltségvetési Féosztaly
vezetdje
10* 379017 Nyugat-Balkédn Beruhdzasi | parlamenti allamtitkar Exportfejlesztési Koordinacios Féosztaly
Tamogatas a kiilgazdasag fejlesztéséért
felelés helyettes allamtitkar
11* 379195 A magyar-szerb kétoldaltu | parlamenti allamtitkar Exportfejlesztési Koordinacios Féosztaly

gazdasdgi és technikai
segitségnyujtasrol sz6l6
megallapodas
végrehajtasat célzé
tdmogatasi eszkoz

a kilgazdasag fejlesztéséért
felel6s helyettes allamtitkar

* El6iranyzat, amely a hatdlyos koltségvetési torvényben nem rendelkezik eredeti/moédositott el6irdnyzattal, azonban az el6irdnyzathoz kapcsold él6

kotelezettségvallalasra (kovetelésre) tekintettel még fennall a teljesitésigazoldi jogkor gyakorldsanak sziikségessége.
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Kozponti kezelés( el6irdnyzatok

Tulajdonosi joggyakorlassal kapcsolatos bevételek és kiaddsok

Tulajdonosi joggyakorlassal kapcsolatos kiadasok

12

393373

A KKM egyéb tulajdonosi

részesedéseivel
kapcsolatos kiadasok

a KKM SZMSZ szerint
feladat- és hataskorrel
rendelkezé politikai
felsévezetdje, szakmai
felsbvezetdje, szakmai
vezetdje

a KKM SZMSZ szerint
feladat- és hataskorrel
rendelkezd szervezeti

egysége

13

393062

A KKM tulajdonosi
joggyakorlasa alatt allo
tarsasdgok tékeemelése

a KKM SZMSZ szerint
feladat- és hataskorrel
rendelkezé politikai
felsévezetdje, szakmai
felsbvezetdje, szakmai
vezetdje

a KKM SZMSZ szerint
feladat- és hataskorrel
rendelkezé szervezeti

egysége

14

391551

Brexit Alkalmazkodasi
Tartalék (BAR)

kotelezettségvallalo:
parlamenti allamtitkar,
kllgazdasdg fejlesztéséért
felelés helyettes allamtitkar

teljesitésigazolo:

- az el6iranyzat technikai
segitségnyujtasi kerete
vonatkozasaban
kllgazdasdg fejlesztéséért
felelds helyettes allamtitkar,
Kereskedelempolitikai
Féosztaly vezetdje

- az elGiranyzat tamogatasi
kerete vonatkozéasaban:

a kdzrem(ikddo szervezet
vezetbje vagy az dltala
irdsban kijelolt,

a kdzrem(ikddo szervezet
alkalmazasaban allo
személy

Kereskedelempolitikai
Féosztaly

Egyes Karpat-medencei gazdasagélénkité programok és 6sszehangolt

fejlesztési feladatok, valamint turisztikai fejlesztések koordinacidjaért

felel6s kormanybiztos tulajdonosi joggyakorlasaval kapcsolatos
kiadasok és bevételek

15

383084

Agro Rehab Nonprofit
Korlatolt Felel6sségl
Tarsasag tékeemelése

az egyes Karpat-medencei
gazdasagélénkitd
programok és 6sszehangolt
fejlesztési feladatok,
valamint turisztikai
fejlesztések
koordinaciojaért felel6s
kormanybiztos

Kormanybiztosi
Titkarsag
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A HEPA Magyar Exportfejlesztési Ugynokség NZrt. tulajdonosi
joggyakorlasaval kapcsolatos bevételek és kiadasok

16 395806 A HEPA Magyar kezel6 szerv vezetdje vagy | A Kiilgazdasag
Exportfejlesztési az altala irdsban Fejlesztéséért Felel6s
Ugynokség NZrt. felhatalmazott, a kezel Helyettes Allamtitkari
tulajdonosi szerv alkalmazésaban 4llé Titkarsag
joggyakorlasaval személy
kapcsolatos kiadasok
A XLVII. Gazdasag-ujrainditasi Alap fejezet fejezeti és kdzponti kezelés( el6iranyzatai
Fejezeti kezelésU elSirdnyzatok
Gazdasag Ujrainditasat szolgald killgyi fejezeti kezelésu
eléirdnyzatok
17 197524 Beruhdzés 0sztonzési parlamenti allamtitkar Beruhdzasosztonzési HIPA Nemzeti
célelGiranyzat a kiilgazdasag fejlesztéséért | Féosztaly Befektetési
felelds helyettes allamtitkar Ugynokség
Nonprofit
Zartkorden
M(ikod6
Részvénytarsasag
gazdasagi ligyekért felelés | Gazdasagi Ugyekért
helyettes allamtitkar Felelés Helyettes . o
Allamtitkérsag Koltségvetesi
Féosztaly
Koéltségvetési Féosztaly Koltségvetési Féosztaly
vezetdje
18 386162 Regiondlis hatdron tuli és | parlamenti allamtitkar Regiondlis Gazdasagfejlesztési Féosztaly

egyéb nemzetkozi
fejlesztési és kutatési
programok

Exportfejlesztési Koordinacios Féosztaly

a killgazdasag fejlesztéséért
felelés helyettes allamtitkar

Exportfejlesztési Koordinacios Féosztaly

Nemzetkdzi Fejlesztési Féosztaly

Vizdiplomacidért és

Koéltségvetési

Kotott Segélyhitelekért | Féosztély
Felel6s Féosztaly
Nemzetkozi Fejlesztési Nemzetkozi Fejlesztési | Nemzetkozi
Féosztaly vezetdje Féosztaly Fejlesztési
Féosztaly

regionalis és hatar menti
gazdasagfejlesztésért
felelés helyettes allamtitkar

Regiondlis Gazdasagfejlesztési Féosztaly

Regiondlis és Hatar Menti Fejlesztések

Féosztaly

Hatar Menti Operativ Programok Féosztaly

Grkutatasért felelds
miniszteri biztos

Urkutatasért és
Urtevékenységért
Felel6s Féosztaly

Koéltségvetési
Féosztaly

gazdasagi ligyekért felelés
helyettes allamtitkar

Gazdasagi Ugyekért
Felel6s Helyettes
Allamtitkarsag

Koltségvetési Fosztaly
vezetdje

Koltségvetési Féosztaly

Koltségvetési
Féosztaly
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19 247423 Kotott segélyhitelezés parlamenti allamtitkar Vizdiplomacidért és
a killgazdasag fejlesztéséért | Kotott Segélyhitelekért
felelés helyettes allamtitkar | Felel6s Féosztaly
gazdasagi ligyekért felelés | Gazdasagi Ugyekért
helyettes allamtitkar Felel6s Helyettes
Allamtitkarsag
Koltségvetési Féosztély Koltségvetési Féosztaly
vezetdje
20 385517 A koronavirus-jarvany parlamenti allamtitkar
kovetkeztében
sziikségessé valt
versenyképesség-
noveld tamogatas a killgazdasag fejlesztéséért | garyuhazasosztonzési HIPA Nemzeti
felelés helyettes allamtitkar | Fgosztaly I?efektetési
Ugynokség
Nonprofit
Zartkorden
M(ikod6
Részvénytarsasag
gazdasagi ligyekért felelés | Gazdasagi Ugyekért
helyettes allamtitkar Felel6s Helyettes L o
Allamtitkérsag Koltségvetesi
Féosztaly
Koltségvetési Féosztély Koltségvetési Féosztaly
vezetdje
Kozponti kezelés( elSirdnyzatok
21 019051 Eximbank Zrt. A Magyar Allamkincstar A Kiilgazdasag

kamatkiegyenlitése

utalvanya alapjan a Nemzeti
Adé- és Vambhivatal
folyésitja.
Kotelezettségvallalast,
pénzugyi ellenjegyzést nem
igényel.

Fejlesztéséért Felelés
Helyettes Allamtitkari
Titkarsag
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2. fiiggelék a 20/2021. (XII. 22.) KKM utasitdshoz

1. Az Utasitas 1. fliggelékében foglalt tablazat 12. és 13. sora helyébe a kdvetkez6 rendelkezések lépnek:

Pénztigyi elszdmolds
ellenbrzéséért felels
[AHT ) Ki?telezejttse’gva"/'laléif llletékes szakmai kezelé Szel::Zle(;’;?r/\s/eg,
azonosito Eldirdnyzat neve tel/es/tésrgazoléuogkor szervezeti egység vagy lebonyolité
gyakorléja szery
(amennyiben
relevdns)]
12 351895 | Eximbank Zrt. a KKM SZMSZ szerint a KKM SZMSZ szerint

tékeemelése feladat- és hataskorrel feladat- és hataskorrel
rendelkezé politikai rendelkezé szervezeti
felsbvezetdje, szakmai egysége
felsbvezetdje, szakmai
vezetGje

13 391728 | Tékealapokhoz a KKM SZMSZ szerint a KKM SZMSZ szerint

torténd hozzajarulas | feladat- és hataskorrel feladat- és hataskorrel
rendelkezé politikai rendelkezé szervezeti
felsbvezetdje, szakmai egysége
felsbvezetdje, szakmai
vezetGje

2. Az Utasitas 1. fliggelékében foglalt tablazat
a) 4. sor ,El6iranyzat neve” megnevezésli oszlopaban a ,Stipendium Hungaricum és diaszpéra 6sztondijak
tamogatdsa” szovegrész helyébe a ,Kiilligyi 6sztondijas és egyéb képzési programok” széveg,
b) 18. sor ,ElGirdnyzat neve” megnevezésli oszlopaban a,Regionalis hataron tuli és egyéb nemzetkozi fejlesztési

és kutatési programok” szvegrész helyébe a ,Kiiligyi fejlesztési és kutatdsi programok” széveg

Iép.
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3. fiiggelék a 20/2021. (XII. 22.) KKM utasitdshoz
»3. fliggelék

ALAIRASMINTA

A kotelezettségvallaldsra és a teljesités igazoldsara jogosult személyek alairdsmintdja:

Beosztas Név Alairdsminta* Kézjegy**

* Sajat kezu alairds, a szerz6déseket és egyéb megbizasokat ezzel megegyezéen szikséges alairni.
** Roviditett alairds sziikségessége esetén a szerzédések egyes oldalait a szigndval (kézjeggyel) megegyezden sziikséges alairni.

”

Budapest, .év .hd .nap

4. fliggelék a 20/2021. (XIl. 22.) KKM utasitdshoz
8. fliggelék

Projektleiras
A feladat szakmai leirasa (1. sz. melléklet)

Kedvezményezett neve:
Projekt cime:
A projekt megvalésitdsanak idészaka:”
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Az Innovaciods és Technoldgiai Minisztérium kozigazgatasi allamtitkaranak
1/2021. (XII. 22.) ITM KAT utasitasa

az Innovacios és Technoldgiai Minisztérium Kozszolgalati Szabalyzatarol sz616
1/2020. (1. 13.) ITM KAT utasitas médositasarol

A jogalkotasrol sz616 2010. évi CXXX. torvény 23. § (5) bekezdés f) pontjaban foglaltak alapjan, a kormanyzati igazgatasrol szolo
2018. évi CXXV. torvény 91. § (5) bekezdésében meghatdrozott feladatkdromben eljérva, figyelemmel a korményzati igazgatasi
|étszdmgazdalkodasrdl, valamint a kormanyzati igazgatasi szerveket és azok foglalkoztatottjait érinté egyes személyligyi
kérdésekrél sz6lo 88/2019. (IV. 23.) Korm. rendelet 19. §-ara, a kdvetkez6 utasitast adom ki:

1.8 Az Innovéciés és Technoldgiai Minisztérium Kdzszolgalati Szabalyzatardl szélé 1/2020. (. 13.) ITM KAT utasitas
(a tovabbiakban: ITM KAT utasitas) 1. melléklete az 1. melléklet szerint médosul.

2.8 Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon lép hatdlyba.

Dr. Gazsé Baldzs s. k.,
kozigazgatasi allamtitkar

1. melléklet az 1/2021. (XII. 22.) ITM KAT utasitdshoz

Az ITM KAT utasitas 1. melléklet 63. alcime helyébe a kévetkezé alcim Iép:

»63. A munkaba jarashoz sziikséges helyi utazas koltségeinek téritése

116. § (1) A Minisztérium a munkdba jarashoz szlikséges helyi utazds biztositasa érdekében helyi utazasra szolgald
bérletet (a tovabbiakban: helyi utazdsra szolgal6 bérlet) biztosithat a munkatarsak részére. A munkaltatoi jogkor
gyakorldja a helyi utazasra szolgalé bérlet kiaddsa helyett, annak megvasarlasahoz biztositott koltségatalédny utjan is
tdmogathatja a munkaba jarashoz szilkséges utazast. Amennyiben koltségatalany megdllapitasara kerdl sor,
azt a munkatdrs bankszamlajara torténd utaldssal kell teljesiteni.

(2) A helyi utazésra szolgdld bérlet kiadasaval, visszavételével, valamint nyilvantartasaval kapcsolatos feladatokat
a Gazdalkodasi Féosztaly latja el.

(3) A helyi utazasra szolgal6 bérlet legkorabban az alkalmazasi javaslat kdzigazgatasi allamtitkari, illetve a Vasuti
Igazgatasi Szerv kormdnytisztvisel6i, munkavallaloi esetén a Vasuti lgazgatdsi Szerv vezetéje dltali jovahagydsat
kovetden keriilhet kiadasra.

(4) Nem jogosult helyi utazasra szolgalé bérletre, illetve koltségataldnyra,

a) aki a 65. életévét betdltotte;

b) aki 30 napon tul tavol van — ide nem értve az Gizemi baleset kdvetkeztében bekdvetkezé kereséképtelenséget —;
c) akinek a Minisztériumnal fenndlld jogviszonya megszlinik a munkavégzési kotelezettség megszlinésének
napjatol;

d) aki biztosi jogviszonyban all;

e) aki szolgalati személygépjarmdvel rendelkezik;

f) aki a feltigyeleti igazolvanyrol sz6l6 28/2019. (VIII. 9.) ITM utasitds szerinti felligyeleti igazolvannyal rendelkezik;

g) aki nemzeti szakértéként vagy szakdiplomataként latja el feladatait.

(5) Amennyiben a munkatars foglalkoztatdsi jogviszonya a Minisztériumnal év kdzben keletkezik vagy szlinik meg,
részére e juttatds a (4) bekezdésben foglaltak figyelembevételével a jogviszonyban toltott idével ardnyosan
kertil megallapitasra. A munkatérs jogviszonyanak év kézbeni megszlinése esetén a helyi utazasra szolgalo bérlet
aranak - a munkavégzési kotelezettség aldli mentesités idészakdra esé - ardnyos Osszege a munkatars Kit.
115. § (2) bekezdése szerint kifizetendd jarandésagabdl levonasra kerll. Amennyiben a helyi utazasra szolgéalo
bérlet dranak a munkavégzési kotelezettség aldli mentesités idészakdra esé ardnyos 6sszege nem levonhatd,
azt a munkatars a Minisztérium szamlajara torténé utalassal teljesiti.

(6) A helyi utazésra szolgdlé bérletre nem jogosult munkatdrs koteles a helyi utazdsra szolgald bérletet
a (4) bekezdés figyelembevételével a Gazdélkodasi Féosztalyon leadni.

(7) A (4) bekezdésben meghatdrozottaktdl eltéréen a munkaltatéi jogkor gyakorldja méltanyossagbol
engedélyezheti a helyi utazasra szolgalé bérlet igénybevételét”
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A biintetés-végrehajtas orszagos parancsnokanak 43/2021. (XIl. 22.) BVOP utasitasa
a fogvatartottak nyilvantartasara és egyes ligyeinek intézésére vonatkozé eljarasrél sz616
24/2021. (V. 6.) BVOP utasitas modositasarol

A jogalkotasrol sz6lo 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontja alapjan - figyelemmel a biintetések, az intézkedések,
egyes kényszerintézkedések és a szabdlysértési elzdrds végrehajtasardl szolé 2013. évi CCXL. torvény, a szabadsagvesztés,
az elzards, az elbzetes letartoztatds és a rendbirsdg helyére 1épd elzérds végrehajtasdnak részletes szabadlyairdl széld
16/2014. (XII. 19.) IM rendelet, a fogvatartott személy esetében a biintetéeljards lefolytatasa soran, tovabba a blintetéligyekben
hozott hatdrozatok végrehajtasa soran a birésdgokra és egyéb szervekre harulé feladatokrdl szolé 9/2018. (VI. 11.) IM rendelet,
valamint a szabadsagvesztés és az elzaras kezdé és utolsé napjanak megallapitasardl szol6 9/2014. (XII. 12.) IM rendelet egységes
végrehajtasara — az egységes szabalyozas érdekében a kdvetkezd utasitast adom ki:

1. A fogvatartottak nyilvdntartadsdra és egyes Ugyeinek intézésére vonatkozé eljdrasrél szolé 24/2021. (V. 6.)
BVOP utasitas 6. melléklete helyébe az 1. melléklet [ép.
2. Ezazutasitds a kozzétételét kovetd napon Iép hatélyba.

Dr. Téth Tamds bv. altdbornagy s. k.,
orszagos parancsnok
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1. melléklet a 43/2021. (XIl. 22.) BVOP utasitdshoz
,6. melléklet a 24/2021. (V. 6.) BVOP utasitashoz

I. NYILATKOZAT
1. Név:
2. Anyja neve:
3. Szliletési ideje: év hé nap

4. Allampolgérsaga:

5. Nyilvantartasi szdma:
6. Bejelentett lakdasa:

Nyilatkozom, hogy

*a)  kérem mellézni az allampolgarsagom szerinti diplomaciai vagy konzuli képviselet értesitését arrél, hogy
*a bv. intézetbe befogadtak,
* a bv. intézetbdl szabaditottak.

*b) az értesités mellézését nem kérem, tudomdsul veszem, hogy a bv. intézet a befogaddsomrol —
szabaditdsomrdl az allampolgarsagom szerinti diplomaciai vagy konzuli képviseletet értesiti.

Kelt: év ho ... nap

a fogvatartott alairasa

1. TAJEKOZTATAS

A bintetések, az intézkedések, egyes kényszerintézkedések és a szabdlysértési elzards végrehajtasardl szolo
2013. évi CCXL. torvény 207. § (2) bekezdésben el6irtaknak megfeleléen tajékoztatom, hogy a nemzetkdzi blintigyi
jogsegélyrél szold 1996. évi XXXVII. térvény 56. §-a alapjan a magyar birdsag altal jogerdsen kiszabott
szabadsagvesztés végrehajtdsa mas allam részére dtadhatd. Az 57. § (1) bekezdése szerint a szabadsagvesztés
végrehajtasa akkor adhaté 4at, ha

a) a kulfoldi dllam kotelezettséget vallal a blintetés még végre nem hajtott részének végrehajtasara,

b) az elitélt a végrehajtas atengedéséhez hozzdjarult, feltéve, hogy az dtengedés az elitélt dtadasaval jar egyditt.

A tdjékoztatast tudomasul vettem:

Kelt: év ho ... nap

a fogvatartott aldirasa

* A megfelel6 nyilatkozatot aldhtzassal jel6lje meg! A nem kivént széveget huzza at!”
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A Gazdasagi Versenyhivatal eln6kének 15/2021. (XIl. 22.) GVH utasitasa
a tisztességtelen piaci magatartas és a versenykorlatozas tilalmarol sz6l6 1996. évi LVII. torvény
25/B. § (2) bekezdése szerinti tajékoztatast szolgalé Grlaprol

A jogalkotasrdl szold 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontjdban meghatarozott jogkdoromben eljarva,
a tisztességtelen piaci magatartas és a versenykorlatozas tilalmardl sz6lé 1996. évi LVII. torvény 43/0. § (1) bekezdése alapjan,
a tisztességtelen piaci magatartas és a versenykorlatozas tilalmaroél szél6é 1996. évi LVII. torvény 25/B. § (2) bekezdése szerinti
tdjékoztatas benyujtasanak lehet6vé tétele érdekében az aldbbiak szerint rendelkezem:

1.§ (1) Elrendelem az 1. mellékletben foglalt Grlapnak a Gazdaségi Versenyhivatal (a tovédbbiakban: Hivatal) honlapjan
torténd kozzétételét.
(2) Az Urlap naprakészen tartasa a Fuzios Iroda feladata.
(3) Az rlap Hivatal honlapjan valé folyamatos elérhetségérél az Informatikai és Iratirdnyitasi Iroda gondoskodik.

2.8 Ez az utasitas 2022. januar 1-jén lép hatélyba.

3.§ A Gazdasdgi Versenyhivatal szervezeti és miikodési szabdlyzatardl szolé 2/2020. (VII. 14.) GVH utasitds 84. §
36. pontja helyébe a kovetkez6 rendelkezés lép:
(Kiilbn normativ utasitds szabdlyozza a kévetkez6 tdrgykoroket:)
,36.a Tpvt. 43/J. § (1) bekezdése szerinti 6sszefonddés-bejelentéshez alkalmazandé Urlapot és az ahhoz kapcsolédo
kitoltési utmutatot, valamint a Tpvt. 25/B. § (2) bekezdése szerinti tajékoztatast szolgalo Grlapot,”

Rigd Csaba Baldzs s. k.,

elnok
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1. melléklet a 15/2021. (XIl. 22.) GVH utasitdshoz

URLAP

a tisztességtelen piaci magatartas
és a versenykorlatozas tilalmarél szolo
1996. évi LVII. torvény
25/B. § (2) bekezdése szerinti tajékoztatashoz

Alkalmazandé a 2021. oktéber 1-jét kovetoen létrejott, valamint
az ezt megel6z6en létrejott, de még végre nem hajtott 6sszefonodasok tekintetében
2022. januar 1-jétol
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1.2
1.3.

I.1.
11.2.

11.3.

Az iirlapot magyar nyelven kell kitolteni — a Gazdasdgi Versenyhivatal csak a magyar nyelven kitoltott
trlapot tekinti a tisztességtelen piaci magatartas és a versenykorlatozas tilalmarél sz6l6 1996. évi
LVII. torvény (a tovabbiakban: Tpvt.) 43/0. § (1) bekezdése szerinti, megfelel6en kitoltott tajékoztatast
szolgalo tGrlapnak.

Felhivjuk a figyelmet arra, hogy a Tpvt. 25/B. § (2) bekezdése alapjan az Osszefonddas végrehajtasardl
az iranyitasszerzd tékealap a végrehajtas idépontjat kdveté harminc napon belil koteles tajékoztatni a Gazdasagi
Versenyhivatalt. A tajékoztatasi kotelezettség megsértése esetén a Tpvt. 61. §-a szerinti eljarasi birsag szabhatd ki
az iranyitasszerz6 tékealappal szemben.

A Gazdasédgi Versenyhivatal a végrehajtast kdvetd hat hénapon beliil rendelheti el a Tpvt. 25/B. § (1) bekezdése
szerinti Osszefonodas vizsgalatat, ha nem nyilvanvalo, hogy az érintett piacon nem eredményezi a verseny
jelentés mértékl csokkenését.

I. A tajékoztatas targya

. Ismertesse réviden az 6sszefonddds lényegét, megnevezve az Osszefonddasban részt vevé vallalkozésokat

és vallalkozascsoportokat, valamint a k6z0s iranyitds megvaldsulasanak maédjat!

Ismertesse a tranzakciot 1étrehozo szerz6dés(ek) megkotésének és az 6sszefonddas végrehajtdsdnak idépontjat!
Mutassa be, hogy az irdnyitdsszerzd tékealap miért mindsil kdzvetleniil vagy kdzvetetten allami iranyitas alatt allé
kockazati tékealapnak!

. Ismertesse, hogy a tranzakciot eredményezd tékebefektetés milyen, az Eurdépai Bizottsag altal a belsé piaccal

Osszeegyeztethetének nyilvanitott dllami tdmogatassal valdsul meg!

. Adja meg a céltarsasdgnak az 0sszefonddas létrejottét megeldzd, utolsd hitelesen lezart lzleti évben elért nettd

arbevételét!

. Ismertesse a céltarsasdg (tervezett) lizleti tevékenységét!

Il. Nyilatkozat a tajékoztatast szolgalo lirlapban vagy a csatolt iratokban talalhato, iizleti titokként
vagy magantitokként kezelend6 adatokrél

A tdjékoztatas mellékleteként csatolt iratok felsorolasa

A tdjékoztatas, illetve a csatolt iratok

a) nem tartalmaznak Uzleti titkot vagy magantitkot,

b) Uzleti titkot / magantitkot tartalmaznak.

(A megfeleld aldhizando.)

Az (izleti titok / magantitok megjeldlése

Ha az el6z6 pontban ugy nyilatkozott, hogy a tdjékoztatas, illetve a csatolt iratok Uzleti titkot / magantitkot
tartalmaznak, adja meg a titokként kezelni kért adat szdvegszerl azonositasira szolgalé adatokat, valamint
- az egyes adatok tekintetében kilon-kilon — a titokként kezelés indokait, igy kiilondsen azt a védendd érdeket,
amely az adat jogosulatlan személy dltali megismerése esetén sériilne. Ha nem a tdjékoztatast tevé a titokként
megjeldlt adat jogosultja, az adatjogosult személyét és elérhetdségét is meg kell adni, tovabba valdszinlsiteni, hogy
az adatot a jogosulttol jogszer(ien, az annak titokban tartdsara vonatkozoé kotelezettség mellett szerezte meg és
kezeli.

A tdjékoztatdst szolgalé Urlapban, illetve az ahhoz csatolt iratokban megadott, titokként kezelni kért adat
beazonositasa olyan médon is térténhet, hogy azt sziirke kiemeléssel latja el, és e helyen erre a tényre hivatkozik.
Az Urlapon belli helyet az Grlap érintett pontjara, a csatolt iratot annak sorszdmaéra hivatkozassal azonositsa be!

Minta:
Az uzleti titokként Az lizleti titkot megjelolo Az adat jogosultja
kezelendd adat nyilatkozat indokolasa

[az adat tartalmi azonositasa, | [az a védendd érdek, amely az adat [az adatjogosult neve, cime]
leirdsa, az adatot tartalmazé jogosulatlan személy altali
iratrészek megjel6lése] megismerése esetén sériilne]
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Az orszagos rendorfokapitany 28/2021. (XIl. 22.) ORFK utasitasa
az Orszagos Rendor-fokapitanysag Kozbeszerzési és Beszerzési Szabalyzatarél

A jogalkotdsrol sz616 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontjadban és a Rendérségrél szold 1994. évi XXXIV. térvény
6. § (1) bekezdés b) pontjdban meghatdrozott jogkdromben eljarva, a kdzbeszerzésekrél sz6l6 2015. évi CXLIIL. térvény 27. §
(1) bekezdésében, valamint a védelmi és biztonsagi céli beszerzésekrdl sz6l6 2016. évi XXX. torvény 8. § (1) bekezdésében
foglaltak alapjan az Orszagos Rendér-fékapitdnysag mint ajanlatkéré kodzbeszerzéseivel és kozbeszerzésnek nem mindsild
beszerzéseivel 6sszefliggd feladatok, valamint a kdzbeszerzésnek nem mindésiilé beszerzési eljarasok rendjének szabalyozasara
kiadom az aldbbi utasitast:

I. FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. Az utasitas hatalya

1. Az utasitds hatédlya kiterjed az Orszdgos Rendér-fékapitdnysdgra (a tovabbiakban: ORFK), az ORFK személyi
alloméanyéanak a kozbeszerzésekben és a kdzbeszerzésnek nem mindsiilé beszerzésekben kdzrem(ikodd tagjaira,
valamint a Készenléti Renddérségre (a tovabbiakban: KR) mint lebonyolitéra, az ORFK mint ajanlatkéré nevében
lefolytatott eljarasok esetében.

2. Az utasitas hatdlya kiterjed az ORFK mint ajanlatkérd ltal folytatott,

a) az daltalanos renddrségi feladatok ellatdsara létrehozott szerv (a tovabbiakban: Renddrség) feladatai
elldtdsdhoz, mikoddéséhez sziikséges visszterhes polgéri jogi szerz6dések megkotése érdekében lefolytatott,
a kdzbeszerzésekrél sz6l6 2015. évi CXLIIL torvény (a tovabbiakban: Kbt.) 4. §-a szerinti eljarasra;

b) az 5. pont c) és e) alpontja szerinti értékhatar alatti és a kivételi korbe tartozd beszerzésre;

c) a védelmi és biztonsdgi célu beszerzésekrdl sz6l6 2016. évi XXX. torvény hatdlya ald tartozd beszerzésre
(a tovabbiakban: védelmi és biztonsagi célu beszerzés);

d) a mindsitett beszerzések Orszaggydlés &ltali mentesitésének kezdeményezésére vonatkozd feltételekrdl
és eljarasrol, valamint az ilyen beszerzések megvaldsitdsakor az ajanlatkéré altal érvényesitendd
kovetelményekrdl sz6l6 492/2015. (XIl. 30.) Korm. rendelet hatdlya ald tartozé beszerzésre;

azzal, hogy a b)-d) alpont vonatkozasdban, ahol az utasitas kdzbeszerzést emlit, azon beszerzést kell érteni.

3. A VL fejezet hatélya kiterjed a blintetés-végrehajtasi szervezet részérél a biintetés-végrehajtasért felel6s miniszter
vezetése, irdnyitasa vagy felligyelete ald tartozo szervek iranyaban fenndllé ellatasi kdtelezettségrol, a fogvatartottak
kotelez6 foglalkoztatdsa keretében eldéllitott termékekrél és szolgaltatdsokrol, azok &atadas-atvételérdl és
az ellentételezés rendjérél sz616 9/2011. (Ill. 23.) BM rendelet 1. mellékletében felsorolt termékek és szolgéltatasok
beszerzése esetén a fogvatartottak kotelez6 foglalkoztatasara l|étrehozott gazdasagi tarsasdg ajanlatanak
jogszabalyban meghatdarozott elutasitdsa esetén kovetendd eljardsra, amennyiben a beszerzés értéke meghaladja
a nettd 100 000 forintot, de nem éri el a nemzeti kdzbeszerzési értékhatart.

4. Az utasitas hatalya kiterjed a kozbeszerzési és beszerzési eljardsok elékészitésére és teljes korl lebonyolitaséra,
ideértve az esetleges jogorvoslati eljarasokat és az eljarasok eredményeként megkotott szerzédések médositasat is.

2. Ertelmezo rendelkezések

5. Az utasitas alkalmazasaban

a) bizottsdg: a kdzbeszerzési eljaras el6készitésére, szakmai tdamogatdsara, a beérkezett ajanlatok elbiralasara és
értékelésére létrehozott, legaldbb négytagu szakmai testiilet;

b) EKR: az elektronikus kozbeszerzés részletes szabdlyairdl szold 424/2017. (XIl. 19.) Korm. rendelet
(a tovabbiakban: 424/2017. Korm. rendelet) 2. § a) pontja szerinti egységes elektronikus kézbeszerzési
rendszer;

<) értékhatdr alatti beszerzés: a Renddrség feladatai ellatdsahoz, miikodéséhez sziikséges arubeszerzésre, épitési
beruhdzasra vagy szolgaltatds megrendelésére, valamint épitési vagy szolgéltatasi koncessziéra vonatkozd
visszterhes polgari jogi szerzé6dések megkotése érdekében lefolytatott eljaras, amelyben a Kbt. 16-18. §-a
szerint szamitott ellenérték — figyelemmel a Kbt. 19. §-a szerinti részekre bontasi tilalom szabdlyaira — nem éri
el a mindenkori nemzeti kozbeszerzési értékhatart, de eléri a netté 1 millié forintot, és a beszerzés nem
tartozik a 2. pont c)-d) alpontjdban hivatkozott jogszabdlyok hatalya alg;
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10.

11.

12.

d) FAKSZ: a felel6s akkreditalt kozbeszerzési szaktanicsadoi tevékenységrél szolé 257/2018. (XII. 18.)
Korm. rendelet (a tovabbiakban: 257/2018. Korm. rendelet) 1. § 2. pontja szerinti természetes személy,
aki nem tartozik a 257/2018. Korm. rendelet 1. § 6. pontjdban meghatarozott személyi korbe;

e) kivételi kdrbe tartozé beszerzés: a Kbt. 9. § (1) bekezdés c)-k) pontjaban, a (8) bekezdésében, valamint
—aKbt. 111. §j) pontja szerinti beszerzéseket kivéve - a Kbt. 111. §-dban meghatarozott targyu beszerzés;

f) kozbeszerzésnek nem mindstilé beszerzés: a 2. pont b)-d) alpontja szerinti beszerzés;
a) kézpontositott kbzbeszerzés:
ga) a kozpontositott kdzbeszerzési rendszerrél, valamint a kdzponti beszerzé szervezet feladat- és
hataskorérdl szolo 168/2004. (V. 25.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: 168/2004. Korm. rendelet),
gb) a Nemzeti Hirkdzlési és Informatikai Tanacsrél, valamint a Digitélis Kormanyzati Ugynokség

Zartkdrden MUkodé Részvénytdrsasdg és a kormdnyzati informatikai beszerzések kdézpontositott
kozbeszerzési rendszerérdl szolé 301/2018. (XIl. 27.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: 301/2018.
Korm. rendelet),

go) a kdzponti beszerzé szerv kijelolésérél, a védelmi és biztonsdgi feladatokkal 6sszefliggd beszerzések
korének meghatarozésarol és a védelmi és biztonsdgi feladatokkal 6sszefliggd beszerzések
kdzpontositott rendszerérdl szélé 329/2019. (XII. 20.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: 329/2019.
Korm. rendelet),

gd) a Nemzeti Kommunikaciés Hivatal jogallasardél és a kormanyzati kommunikacios beszerzésekrdl
52616 162/2020. (IV. 30.) Korm. rendelet (a tovdbbiakban: 162/2020. Korm. rendelet)

hatdlya ald tartozé (k6z)beszerzés;

h) szakértd: a kozbeszerzésekért felel6s miniszter altal kijel6lt, valamint a 2014-2020 programozasi idészakban
az egyes eurdpai unios alapokbdl szarmazé tdmogatasok felhasznaldsanak rendjérél szoloé 272/2014. (XI. 5.)
Korm. rendelet hatdlya ald tartozd kozbeszerzési eljdrdsokban az ellenérzd szervezet altal bevont,
a kozbeszerzési eljarasok dokumentum alapu ellenérzésére jogosult személy.

3. A kozbeszerzés lefolytatasara jogosultak

Az ORFK mint ajanlatkéré nevében kdzbeszerzési vagy beszerzési eljarast lefolytatni csak a dontéshozé altal irdsban
kijelolt kozbeszerzési eljarast lebonyolito szervezeti elem jogosult.

Az ORFK Gazdasdgi Féigazgatdésdg (a tovabbiakban: ORFK GF) Informatikai Féosztdly (a tovabbiakban:
ORFK GF INFO) vezetdje a Kbt. 105. § (1) bekezdés a) pontja és a (2) bekezdés a) pontja szerint kotott informatikai és
telekommunikaciés targylu keretmegdllapodasok terhére a 6. pont szerinti kijelolés nélkil is adhat fel kozvetlen
megrendelést.

Az ORFK Kommunikaciés Szolgdlat vezet6je a 162/2020. Korm. rendelet 1. mellékletében meghatérozott
kommunikacids feladatok targyaban kotott keretmegallapodasok terhére a Kbt. 105. § (1) bekezdés a) pontja és
a (2) bekezdés a) pontja alapjan a 6. pont szerinti kijelolés nélkil is adhat fel kozvetlen megrendelést.

A 68. pontban meghatarozott esetben a kozbeszerzési eljaras lefolytatasaval az ORFK szervezetébe nem tartozéd
természetes vagy jogi személy (a tovabbiakban: kiilsé megbizott) is megbizhato.

4. A kozbeszerzésekkel kapcsolatos altalanos kovetelmények

A kozbeszerzési eljaras becsilt értékének meghatarozasandl a Kbt. 16-20. §-dnak rendelkezései szerint kell eljarni.
A becsllt érték fogalmilag nem azonos a rendelkezésre all6 anyagi fedezettel és a kozbeszerzési eljaras alapjan
megkotott szerz6désben megjelent ajanlatkérdi ellenszolgéltatassal.

A kdzbeszerzési eljaras eredményeként kotott szerzé6dés legfeljebb 48 hdnapos, hatdrozott idétartamra johet Iétre.
A dontéshozé éltal adott el6zetes egyedi engedély alapjan a szerzédés idétartama a 48 hénapot meghaladhatja,
azonban hatdarozatlan ideju szerz6dést csak kivételesen indokolt esetben lehet k&tni.

A kedvezé feltételekkel torténd Uj szerz6dések megkotése érdekében valamennyi beszerzési targy és termékcsoport
esetében az ORFK kozbeszerzések targya szerint feladatkorében érintett szervezeti egységének vagy az orszagos
rendérfékapitdny kozvetlen aldrendeltségébe tartozd szervezeti elemének (a tovabbiakban: kezdeményezé
szakterilet) évente piacfelmérést kell végrehajtani, annak eredményét dokumentélni kell, valamint erre tekintettel
a meglévé szerzédéseket felul kell vizsgalni.



HIVATALOS ERTESITO - 2021.évi62.szdm 5795

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24,

5. A kozbeszerzési terv

A  kezdeményezd szakteriletek kozbeszerzési résztervet készitenek, amelyet a gazdasdgi orszagos

rendérfékapitany-helyettes részére

a) az ORFK éves, a Kbt. hatdlya ald tartozé Kozbeszerzési Tervében (a tovabbiakban: Kézbeszerzési Terv)
szerepeltetni sziikséges beszerzések esetén targyév marcius 1-jéig;

b) az ORFK éves Osszesitett, a 168/2004. Korm. rendelet hatdlya ald tartozé Kozpontositott Kézbeszerzési
Tervében (a tovabbiakban: Kozpontositott Kozbeszerzési Terv) szerepeltetni sziikséges beszerzések esetén
targyév aprilis 15-ig

kildenek meg.

A kozbeszerzési résztervek Osszesitése alapjan a Kozbeszerzési Tervet az ORFK GF lgazgatdsi F&osztdly

(a tovabbiakban: ORFK GF IF) vezetéje a 15-16. pontban meghatérozott hataridét legaldbb 5 munkanappal

megel6zéen a gazdasagi orszagos rendérfékapitany-helyettes részére jovahagydasra felterjeszti.

A jovéhagyott koltségvetés és a felmért kozbeszerzési igények alapjan a gazdasagi orszagos rendérfékapitany-

helyettes legkésébb a targyév marcius 31-ig intézkedik a Kozbeszerzési Terv kozzétételére és a kdzbeszerzési

jogszabalyokban megjeldlt szervek részére torténé megkildésére. A Kdzbeszerzési Terv jovahagyasat kdvetden
az ORFK GF IF vezetdje haladéktalanul intézkedik annak a Kbt. 43. § (2) bekezdés a) pontja szerinti kozzétételére.

A jovéhagyott koltségvetés és a felmért kozbeszerzési igények alapjan a gazdasagi orszagos renddrfékapitany-

helyettes legkésébb a targyév majus 15-ig intézkedik a Kozpontositott Kozbeszerzési Terv kozzétételére

a kozpontositott kdzbeszerzési portidlon (a tovabbiakban: KEF portdl) torténd elektronikus rogzitésével és

a kozbeszerzési jogszabdlyokban megjeldlt szervek részére torténé megkildésére. A Kdzpontositott Kozbeszerzési

Terv jévahagyasat kovetéen az ORFK GF IF vezetdje haladéktalanul intézkedik annak a 168/2004. Korm. rendelet

17. 8 (2)-(3) bekezdése szerinti kozzétételére.

A kezdeményezé szakterliletek a targyévet megel6z6 év julius 31-ig Osszeallitjdk a kovetkezd év informatikai

beszerzéseinek igényét és megkiildik az ORFK GF INFO részére.

Az ORFK GF INFO vezetdje

a) felelés az informatikai beszerzési igények kezeléséért és a 301/2018. Korm. rendelet 1. § (4) bekezdés
9. pontja szerinti Portélra valo feltoltéséért;

b) elkésziti a 301/2018. Korm. rendelet hatdlya ald tartozd informatikai beszerzésekhez kapcsolédd éves
informatikai beszerzési tervet és éves informatikai fejlesztési tervet, valamint a targyévet megel6z6 év
szeptember 30-ig intézkedik azoknak a 301/2018. Korm. rendelet 1. § (4) bekezdés 9. pontja szerinti Portélra
valé feltoltésére.

A kezdeményez6 szakteriiletek a targyévet megelézé év augusztus 31-ig Osszedllitjdk a kovetkez6 év védelmi és

biztonsagi feladatokkal Osszefliggé beszerzéseinek igényét és azt megkildik az ORFK GF M(szaki F&osztaly

(a tovabbiakban: ORFK GF MUFO) részére.

Az ORFK GF MUFO vezetéje

a) felel6s — az ORFK GF IF kdzremUkddésével — a 329/2019. Korm. rendelet hatdlya ala tartoz6 beszerzési igények
kezeléséért és a 329/2019. Korm. rendelet 1. § (6) bekezdés d) pontja szerinti Portélra valo feltoltéséért;

b) elkésziti a 329/2019. Korm. rendelet hatdlya ald tartozé védelmi és biztonsagi céli beszerzések beszerzési
tervét és a targyévet megel6zé év szeptember 30-ig intézkedik annak a 329/2019. Korm. rendelet 1. §
(6) bekezdés d) pontja szerinti Portalra valé feltoltésére.

Az ORFK Kommunikécids Szolgaélat vezetéje

a) felelés a 162/2020. Korm. rendelet szerinti kommunikaciés igények kezeléséért, valamint a 162/2020.
Korm. rendelet 1. § (2) bekezdés 12. pontja szerinti Portalra valo feltoltéséért;

b) elkésziti a 162/2020. Korm. rendelet hatalya ala tartozé éves kommunikacids tervet és a targyév janudr 15-ig
intézkedik annak a 162/2020. Korm. rendelet 1. § (2) bekezdés 12. pontja szerinti Portalra valé feltoltésére.

Az ORFK GF IF vezetdje felel6s a 162/2020. Korm. rendelet szerinti szponzoracids igények kezeléséért, valamint

a 162/2020. Korm. rendelet 1. § (2) bekezdés 12. pontja szerinti Portalra valo feltdltéséért.

A Kozbeszerzési Terv év kdzbeni médositasat a kezdeményez6 szakteriilet legaldbb osztdlyvezetdi szintli vezetdje

tételes indokoldssal, a szolgalati Ut betartasaval akkor kezdeményezheti, ha valamely el6re nem lathaté okbdl olyan

kozbeszerzési igény mertil fel, amely a Rend6rség feladatellatasa érdekében feltétlenil szlikséges.

A Kozbeszerzési Terv indokoldssal ellatott médositasa jovahagydsat kovetéen az ORFK GF IF vezetdje haladéktalanul

intézkedik annak a Kbt. 43. § (2) bekezdés a) pontja szerinti kozzétételére.
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25.

26.

27.

28.

29.

30.

A Kdzpontositott Kozbeszerzési Terv indokolassal elldtott médositasanak jévéahagyasat kdvetéen az ORFK GF IF
vezetdje haladéktalanul intézkedik annak a 168/2004. Korm. rendelet 17. & (2)—(3) bekezdése szerinti kozzétételére.

6. Az EKR alkalmazasara vonatkozo jogosultsagok rendje

Az EKR szuper user jogosultsdgot az EKR-be torténd regisztracié soran kizarélag az ORFK GF IF igényelheti.
Az EKR szuper user jogosultsag birtokdban a tovabbi jogosultsdgok biztositdsara az ORFK GF IF intézkedik. Az EKR
kdzbeszerzési terv karbantarté jogosultsag kizérélag az ORFK GF IF részére biztosithato.

A kozbeszerzési eljardsok lebonyolitdsahoz sziikséges egyéb jogosultsdgok kiosztasardl a kdzbeszerzési eljarast
lebonyolitd szervezeti elem vezetdje rendelkezik.

Il. FEJEZET
AZ ORFK NEVEBEN ELJARO, VALAMINT A KOZBESZERZESI ELJARASBA BEVONT SZEMELYEK
ES FELELOSSEGUK RENDJE

7. A dontéshozé
Az ORFK altal ajanlatkéréként inditott kdzbeszerzési eljadrdsokban az ajanlatkéré dontési jogkoreit dontéshozoként

a gazdasagi orszagos renddrfékapitany-helyettes gyakorolja.
A déntéshozo

a) irdnyitja az ORFK altal vagy a nevében lefolytatott kdzbeszerzéseket, felligyeli a kozbeszerzési folyamatokat;
b) meghatarozza és biztositja a kozbeszerzés pénziigyi fedezetét;
<) megbizza a kbzbeszerzési eljaras résztvevéit:
ca) a kdzbeszerzési eljarast lebonyolitd szervezeti elem vezetdjét,
cb) a bizottsdg elndkét (a tovdbbiakban: elndk) és helyettesét, a bizottsdg tagjait és helyetteseiket
(a tovébbiakban e pontban felsorolt személyek egyiitt: kozbeszerzési eljardsba bevont személyek),
o) a bizottsdg munkajat tdmogaté szakértbket,
cd) eseti dontés vagy a Kbt. 27. § (3) bekezdésében meghatarozott kotelezé igénybevétel eseteit kivéve
a FAKSZ-ot,
ce) az dltala kijelolt tovabbi személyeket;
d) az ORFK mint ajanlatkéré nevében meghozza a kbzbeszerzési eljarast lezaré dontéseket;
e) gondoskodik a kozbeszerzéssel Osszefliggésben az ajanlatkéré szamdra jogszabalyban vagy kozjogi
szervezetszabdlyozo eszkdzben elbirt tovébbi feladatok ellatasarol;
f) dont a kozbeszerzési eljaras meginditasarol;

g) dont a kézbeszerzési eljarasba bevont tovabbi személyekrél;
h) egyedi Ugyben engedélyezi az adott személy részére az EKR alkalmazasara vonatkozé jogosultsag
biztositasat;

i) dont
ia) a felhivas vagy egyéb kozbeszerzési dokumentumok moédositasardl, visszavondsarol,
ib) az el6zetes vitarendezés eredményérél,
ic) a részvételi jelentkezéknek és az ajanlattevéknek az eljarasbdl torténd kizarasarol,
id) a részvételi jelentkezések és az ajanlatok érvénytelenitésérdl,
ie) a nyertes ajanlatrol és a nyertes ajanlattevé személyérdl,
if) a nyertes ajanlatot kdvetd legkedvezdbb ajanlatot add személyérdl és kihirdetésérdl,
ig) az eljaras eredményességérél vagy eredménytelenségérdl,
ih) az ajanlatok (részvételi jelentkezések) elbirdlasardl szold 6sszegezés (a tovabbiakban: 6sszegezés)
maodositasardl,
ii) a jogorvoslati eljarasban az ORFK-t képvisel§ személyekrdl,
ij) az eljarasra vonatkozo jogszabalyok rendelkezéseinek figyelembe vételével a megkotott szerz6dés

esetleges médositasardl.
A dontéshozé a 29. pont i) alpont ib)-ii) pontjara vonatkozd dontéseit a bizottsdg vagy — amennyiben a déntéshozo
ezt szikségesnek tartja — tovabbi szakérték véleményének kikérését kovetéen hozza meg. A dontéshozédt
a bizottsdg, valamint a szakérté javaslata nem koti, azonban az eltéré dontés indokait irdsban ismerteti
a bizottsaggal.
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31.

32.

33.

34,

35.

36.

37.

38.
39.

A dontéshozd jogosult adott kdzbeszerzés vonatkozasaban az utasitasban foglaltaktdl eltérni és a kdzbeszerzési
eljaras egyedi felel6sségi rendjét megallapitani, ha a kdzbeszerzési eljaras targya vagy koriilményei indokoljak.
Az eltérésrdl sz6l6 dontést irasban kell meghozni.

8. A kozbeszerzési eljarast lebonyolit6 szervezeti elem vezetdje

A kozbeszerzési eljarast lebonyolitd szervezeti elem vezetéje felel6s — a dontéshozdi hataskorok kivételével —
a kozbeszerzés személyi és térgyi feltételeinek biztositasaért, az eljardsi cselekmények Utemezett, hataridében
torténd végrehajtasaért.

A kdzbeszerzési eljarast lebonyolitd szervezeti elem vezetdje

a) javaslatot tesz a kdzbeszerzési eljaras titkaranak (a tovabbiakban: eljaras titkara) személyére;

b) intézkedik a bizottsag altal egységesitett és véglegesitett kdzbeszerzési dokumentumok és a dontési
javaslatok dontéshozd részére torténd felterjesztésére;
<) a dontéshozo hataskorébe tartozo, 29. pont szerinti dontések kivételével kiadmanyozza az ajanlattevék

(részvételi jelentkezést benyujtok) szdmara kiildendd iratokat.
9. A kozbeszerzési eljarasért felel6s személy

A dontéshozo a kdzbeszerzési eljaras torvényes és eredményes lefolytatasa érdekében a kezdeményez6 szakterilet

dllomanydba tartozd, a kdzbeszerzés targya szerinti szakértelemmel rendelkezd, elsésorban vezeté beosztasu

személyt és helyettesét bizza meg a kozbeszerzési eljarasért felelés személynek, egyben az elndknek, illetve
elndkhelyettesnek is.

Nem az ORFK GF allomanyaba tartozé kozbeszerzési eljarasért felelés személy és helyettese kijel6lése érdekében

a dontéshozd kezdeményezi az elndk személyének és helyettesének kijelolését a munkaltatéi jogkor gyakorlojanal

vagy az dllomanyilletékes parancsnoknal.

Az elnok és tavollétében a helyettese

a) folyamatosan figyelemmel kiséri az eljarasi cselekményeket, rendszeresen beszamol azok alakuldsérol
a dontéshozonak;

b) vezeti a bizottsag Uléseit;

c) azon kozbeszerzési eljarasok kezdeményezésénél, amelyek meginditdsa a vonatkozé Korm. rendeletben
foglaltak alapjan engedélykoteles, intézkedik a beszerzéséhez sziikséges muiszaki tartalmu iratok hianytalan
Osszeadllitdsara, valamint gondoskodik azok ORFK GF részére torténé megkildésére;

d) levezeti a kdzbeszerzési eljarasok soran tartandé targyaldsokat;

e) szavazategyenl6ség esetén dont az adott kérdésben.

10. A kozbeszerzési eljarasba bevont személyek, kijelolésiik feltételei

A kozbeszerzési eljards soran a kozbeszerzési szakértelmet az aldbbi kdvetelményeknek medgfeleld személy

biztositja:

a) kozbeszerzési referensi képesitéssel vagy kozbeszerzési szakjogdsz végzettséggel rendelkezé és
— a jogviszony jellegétdl fliggetlentl — legalabb kétéves, a Kbt. 5-7. §-a szerinti ajanlatkérénél vagy
ajanlattevdi oldalon szerzett, a 257/2018. Korm. rendelet 1. § 5. pontja szerinti kozbeszerzési tevékenység
végzésével kapcsolatos, igazolt tapasztalattal rendelkezé személy, vagy

b) az a) alpont szerinti végzettséggel nem rendelkez6, de — a jogviszony jellegétdl fliggetlenil — legaldbb
5 éves, a Kbt. 5-7. §-a szerinti ajdnlatkérénél vagy ajanlattevéi oldalon szerzett, a 257/2018. Korm. rendelet
1. § 5. pontja szerinti kdzbeszerzési tevékenység végzésével kapcsolatos igazolt tapasztalattal rendelkezd
személy, vagy

c) a Kozbeszerzési Hatdsag altal vezetett felel6s akkreditalt kdzbeszerzési szaktandcsadd névjegyzékbe
bejegyzett FAKSZ.

A kdzbeszerzési szakértelmet a KR biztositja azokban a kdzbeszerzési eljarasokban, amelyeket a KR bonyolit le.

A kozbeszerzési eljards sordn a kozbeszerzés targya szerinti mdszaki (szakmai) szakértelmet az ORFK vagy

a KR kozbeszerzés targya szerint érintett szervezeti elemének allomanydba tartozo, fels6foku végzettséggel

rendelkezé személy biztositja, ennek hidnyaban kilsé szakért6 igénybevétele szlikséges.
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40.

41.

42.

43.

44,

45.
46.

47.

48.

49.

A KR éllomanyédba tartozé vagy nem az ORFK GF allomanyaba tartozé személy muszaki (szakmai) szakértelmet
biztositd személynek vagy e személy helyettesének torténd kijeldlése érdekében a dontéshozé kezdeményezi
az érintett kijeldlését a munkaltatéi jogkdr gyakorléjanal vagy az dllomanyilletékes parancsnoknal.

A kozbeszerzési eljards soran a pénziigyi szakértelmet az ORFK GF allomanydba tartozd, pénziigyi végzettséggel
rendelkezé személy biztositja.

A kozbeszerzési eljaras soran a jogi szakértelmet az ORFK GF dllomanydba tartozo, jogdsz végzettséggel, valamint
a kotelmi jog, illetve a szerz6dések ligyintézése terén szerzett gyakorlattal, tapasztalattal rendelkezd személy
biztositja.

A kozbeszerzési eljaras sordn a kdzbeszerzési eljarasba bevont személyeket, valamint a kozbeszerzési eljarasba
bevont tovabbi személyeket a dontéshozd irdsban bizza meg (a tovdbbiakban: megbizds). A megbizasnak
tartalmaznia kell a kijelolt személy és helyettese nevét, rendfokozatat, beosztasat vagy munkakorét, szolgalati
helyét, elérhetéségeit (telefonszam, e-mail-cim feltlintetésével), szavazati jogosultsagat, valamint a kijelolt személy
és helyettese alairasat, amellyel a megbizast elfogadjdk. A megbizast az iratmintatar szerinti formaban kell
elkésziteni.

A 43. pont szerinti megbizas érvényességének feltétele, hogy a kdzbeszerzési eljdrasba bevont személyek, valamint
a kdzbeszerzési eljarasba bevont tovabbi személyek az adott eljarasra vonatkozé 6sszeférhetetlenségi nyilatkozatot
tegyenek. Az 6sszeférhetetlenségi nyilatkozatot az iratmintatar szerinti formaban és tartalommal kell megtenni.

Az elndk és a bizottsdg valamennyi tagja szavazati joggal vesz részt a bizottsdg munkajéban.

Az ORFK altal mas rendéri szervvel kotott munkamegosztasi megallapodés lehetéséget biztosithat arra, hogy
a dontéshozé mas rendéri szerv 4llomanydba tartozé személy bizottsdgi tagnak valé kijel6lését kezdeményezze
a munkaltatéi jogkor gyakorléjanal, vagy az allomanyilletékes parancsnoknal.

Amennyiben a bizottsagi tag helyettese feladatat barmely okbdl nem képes ellatni, a kdzvetlen vezetdje
err6l a helyettesitésre javasolt személy(ek) megjel6lésével haladéktalanul tajékoztatja az eljaras titkarat,
aki kezdeményezi az Uj helyettes megbizasat.

11. A kézbeszerzési eljarasba bevont személyek feladatai

A kozbeszerzési eljarasba bevont személyek a kozbeszerzési eljaras el6készitése és a részvételi, ajanlattételi idészak
soran

a) szakteruletiiknek megfelel6en kozremUikodnek a kozbeszerzési dokumentumok Osszeallitasaban;

b) részt vesznek a bizottsag Ulésein, a részvételi jelentkezések, ajanlatok bontdsan, kozremiikodnek a bizottsag
munkajaban;

<) szakterilletiknek megfelel6en el6készitik a kiegészité tdjékoztatast, a felligyeleti szervek megkereséseire

a valasztervezetet;
d) a targyalasos eljarasban részt vesznek a targyaldsokon, és annak keretében szakteriiletiiknek megfeleléen
megvalaszoljdk az ajanlattevék dltal feltett szakmai kérdéseket;

e) részt vesznek a személyes konzultacié keretében nyujtott kiegészité tdjékoztaton, és valaszt adnak az ott
felmeruild szakmai kérdésekre;

f) a részvételi jelentkezések és az ajanlatok elbiralasa sordn
fa) szakmai kompetencidjuknak megfeleléen 6nalléan értékelik, mindsitik a részvételi jelentkezéseket

és ajanlatokat, vizsgaljak azok érvényességét vagy érvénytelenségét,
fb) a szakmai birdlat elvégzése utdn kdzos dontési javaslatot készitenek a kdzbeszerzési eljaras vizsgalt
— egyszakaszos eljaras esetén lezar6 — szakaszanak eredményérél;

a) szakterlletiknek megfeleléen kotelesek segiteni az eljdrds eredményes és jogszabalyoknak megfeleld
lefolytatasat.

A bizottsdg kdzbeszerzési szakértelmet biztosito tagjanak — tavolléte esetén a helyettesének - feladata

a) az adott beszerzésre vonatkozé eljarasrend kivéalasztasa irasos indokolassal, a beszerzés becsiilt értékének
figyelembevételével;

b) a tanacsadas és irasbeli javaslattétel a bizottsag részére az alkalmazandé eljarasfajta kivalasztasa kapcsan,
bemutatva annak elényeit és hatranyait, kulonds tekintettel az iddigény és a koltséghatékonysag
szempontjaira;

Q) a kozbeszerzési eljards soran alkalmazott hirdetmények, tdjékoztatdk, felhivasok és a kapcsolédo
kozbeszerzési dokumentumok elézetes véleményezése, a mdlszaki, a pénziigyi és a jogi szakértelmet
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50.

n)

biztositd személyek kozbeszerzési szakmai tamogatasa, kiilonosen az alkalmassagi feltételek és az értékelési

szempontrendszer, valamint a birdlati folyamat kialakitdsa kapcsan;

a kizar6 okok meghatérozasa;

inditvanytétel a részvételi jelentkez6, az ajanlattevé kizdrasdra vagy a jelentkezés, az ajanlat

érvénytelenségének megallapitasara;

a kozpontositott kozbeszerzés esetén a kozbeszerzésre vonatkozdéan az érintett keretmegallapodds

teljesiilésének dllapotellendrzése a KEF portélon;

a Kbt. 27. § (3) bekezdésében meghatdrozott azon esetekben, amikor a kdzbeszerzési eljardsba FAKSZ

bevonasa kotelezé, a kozbeszerzési eljards sordn keletkezett, a 257/2018. Korm. rendelet 21. §

(9) bekezdésében meghatarozott dokumentumok

ga) véleményeztetése, ellenjegyeztetése vagy

gb) - amennyiben a kozbeszerzési szakértelmet biztosité személy megegyezik a FAKSZ személyével -
elektronikus ellenjegyzése a dontéshozdéi jovahagydst megel6z6en, amelyrél az EKR-bSl nyomtatott
igazolast a dontéshozo felé torténd felterjesztéssel egyiitt mellékelni sziikséges;

a 168/2004. Korm. rendelet szerinti kdzpontositott kdzbeszerzés esetén a kdzbeszerzésre vonatkozé igény

bejelentése, az eljarasi cselekmények rogzitése, a kapcsoldédéd dokumentumok feltoltése a KEF portalon,

az eredményes eljaras esetén a megrendelés rogzitése és a megkotott szerzédés, valamint esetleges

modositasainak és teljestilésének feltoltése;

a bizottsag tagjaival és az igényl6 szervezettel egytittmikddve a kdzbeszerzési dokumentumok elékészitése

és Osszedllitasa;

a kozbeszerzési dokumentumok mddositdsanak szilkségessége esetén a jogszabalyok rendelkezéseinek

megfelel6en az arra jogosultak dontését kovetéen a modositasok végrehajtasa;

a folyamatban 1évé eljarasban esetlegesen el6forduld jogorvoslati kockdzatra valé figyelemfelhivas

a bizottsag részére;

a kozbeszerzési eljardssal kapcsolatban keletkezett jogvita esetén szakmai szempontu koézremikodés

az ajanlatkéro képviseletének biztositasdban, kiillondsen a Kozbeszerzési Dontébizottsag és a birdsag el6tt;

a kozbeszerzési eljarassal kapcsolatban benyujtott jogorvoslat esetén kozbeszerzési szakkérdéssel

kapcsolatban szakmai allasfoglalds megadasa;

a dontéshozé intézkedésének kezdeményezése az elndk utjan, ha a kdzbeszerzési eljaras torvényességét

sértd vagy eredményességét veszélyeztetd koriilmény jut tudomasara.

A bizottsdg kozbeszerzés térgya szerinti miszaki (szakmai) szakértelmet biztosité tagjadnak - tavolléte esetén
a helyettesének — feladata

a)

a piacfelmérés elkészitése és annak alapjan vagy a Kbt. 28. § (2) bekezdésében meghatdrozott egyéb
modszerekkel a becsilt érték dokumentalt meghatarozésa, tovabba a becsilt érték ismeretében
a kezdeményez6 szakterllet feladatkorét érintéen az egybeszamitds vizsgalata;

a kezdeményezd szakteriilet szakmai igényei alapjan a kozbeszerzés muszaki (szakmai) leirasanak
Osszeadllitasa, tovabbd a kdzbeszerzés targyanak és mennyiségének pontos meghatdrozasa;

a Rend6rség Beszerzési Szabalyzatdrdl szolé ORFK utasitdsban (a tovabbiakban: Beszerzési Szabdlyzat)
meghatarozott esetben a miuszaki leirdsnak a Rendérség munkavédelmi féfelligyeldje altali
véleményezésének kezdeményezése, a szlikség szerinti ellenjegyzés beszerzése;

a Beszerzési Szabdlyzatban meghatdrozott esetben a muszaki leirdsnak a Rendérség kozegészségiigyi
fofelligyel6je dltali véleményezésének kezdeményezése, a sziikség szerinti ellenjegyzés beszerzése;

a mszaki, szakmai alkalmassagi feltételekre, értékelési szempontrendszerre torténd javaslattétel;

a kozbeszerzési dokumentumok bizottsdg altali elfogaddsa el6tt annak aldirdsaval torténd igazoldsa, hogy
a mUszaki leirds szakmai tartalma megfeleld és felhasznélhato az adott kdzbeszerzési eljarasban;

a muszaki tartalomra vonatkozo kiegészit6 tajékoztataskérések esetén a valasztervezet elkészitése, szlikség
esetén a kdzbeszerzési dokumentumok muiszaki médositasanak el6készitése;

a részvételi jelentkezések és az ajanlatok értékelése sordn a muszaki, szakmai alkalmassagi
kovetelményeknek valé megfeleléség vizsgélata, valamint az ajanlatban bekért egyéb muszaki, szakmai
tartalmu dokumentumok, adott esetben a szakmai ajanlat vizsgélata;

kozremkodés a szerz6déstervezet mdszaki tartalmat érinté rendelkezéseinek megfogalmazasaban;

az aranytalanul alacsony 4r vizsgdlata a becsliilt értékhez és az esetlegesen benyujtott tébbi ajanlathoz
képest, valamint az egyéb aranytalan vallalasok vizsgalata.
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51.

52.

53.

54,

55.

56.

57.

58.

59.

A bizottsag pénziigyi szakértelmet biztositd tagjanak — tavolléte esetén a helyettesének - feladata

a) a pénzligyi, gazdasagi alkalmasségi feltételekre torténd javaslattétel;

b) a szerz6dés pénzigyi teljesitésére vonatkozd kiegészité tdjékoztatdskérések esetén a valasztervezet
elkészitése;

<) az ajanlattevé és az ajanlat pénziigyi, gazdasagi alkalmassagi feltételeknek valé megfeleléségének
ellenérzése;

d) az ajanlat szamszaki ellen6rzése, javaslattétel a szamitasi hiba javitasara;

e) a beszerzés fedezete rendelkezésre 4lldsanak folyamatos ellenérzése;

f) a beérkezett ajanlatok, valamint az azok kapcsan benyujtott indokoldsok, felvildgositasok vizsgélata

az aranytalanul alacsony ar és egyéb ardnytalan vallaldsok vonatkozasaban;

g) a kozbeszerzési dokumentumok és a szerzédéstervezet gazdasagi, pénziigyi részének véleményezése;

h) az el6zetes vitarendezési kérelmek attekintése és a kérelmekre adandd gazdasagi szempontu vélaszok
elkészitése;

i) kozremikodés az esetleges jogorvoslati eljdrdsban a felmeriils, pénziigyi szakértelmet igényl6é kérdések
megvalaszolasaban.

A bizottsag jogi szakértelmet biztositd tagjanak — tavolléte esetén a helyettesének - feladata

a) a kezdeményezd szakterilet ltal irdsban rendelkezésre bocsatott, a megkdtendd szerzédés lényeges tartalmi
elemét képezd, részletes szakmai elvardsok alapjan a kdzbeszerzési dokumentumokkal 6sszhangban allé
szerz6déstervezet megszovegezése, a kdzbeszerzési eljarasban alkalmazni kivant szerzédés szovegének
a kozbeszerzési dokumentumok végsé elfogadasdt megelézé ismételt ellenbrzése az esetleges
modositasokra tekintettel;

b) a szerz6dés tartalméra vonatkozo kiegészit6 tajékoztataskérések megvalaszolasa;

<) eredményes kdzbeszerzési eljaras esetén a szerz6dés véglegesitése;

d) az el6zetes vitarendezésre adott vélasz véleményezése;

e) jogorvoslat esetén a Kozbeszerzési Dontébizottsdg, a kérelmezé és az egyéb érdekeltek részére

megkildendd dokumentumok véleményezése;
f) a kozbeszerzési eljards eredményeként kotott szerz6dés modositdsa esetén a vonatkozéd jogszabalyokban
meghatarozott feltételek fennallasara vonatkozé jogi vélemény megadasa.

12. A bizottsag

A bizottsdg miikddése az eredményesen lezarult kdzbeszerzés alapjan a dontéshozd dontésének eredményeként
a megkotott szerzédésrdl szolo tajékoztatd kdzzétételéig vagy a felhivas visszavondsdig, vagy az eredménytelenné
nyilvanitott eljards befejezésének idépontjaig tart. Amennyiben jogorvoslati eljarasra kerul sor, a bizottsag
mukodése a jogorvoslati eljaras befejezéséig tart.

A bizottsdg az ajanlatok értékelése tekintetében nem utasithatd, az elndk és a bizottsdg tagjai alldspontjukat
onalléan, kizérdlag szakmai ismereteik, az altaldnosan elfogadott szakmai szabalyok és kévetelmények, valamint
a bizottsdg munkdjat tdmogaté szakértdk altal kifejtettek figyelembevételével, a kozbeszerzési eljarast megindito
felhivdsban megadott értékelési szempontok alapjan alakitjak ki.

A kozbeszerzési eljarasba bevont személyek munkaltatdja, hivatdsos allomanydak esetén allomanyilletékes
parancsnoka munkaszervezési intézkedéssel biztositia a kozbeszerzési eljarasba bevont személyek bizottsagi
tagsagbol eredéd feladatainak ellatasat kilon dijazas nélkiil, az eredeti beosztasuktol, munkakoriktdl fliggetlendil.

A kozbeszerzési eljardsba bevont személyek feladataikat els6sorban a Robotzsaru rendszer hasznélataval
elektronikus uton, dokumentalt médon teljesitik, a személyes jelenlétre — a 48. pont d) alpontja mellett — kizérélag
abban az esetben kotelezheték, ha a kozbeszerzéssel kapcsolatos kérdés megvitatdsa, dontési javaslat elfogaddsa
elektronikus Uton nem lehetséges.

A bizottsagi szavazas akkor érvényes, ha a szavazasra jogosultaknak tébb mint a fele szavazott. Szavazategyenl&ség
esetén az elnok, tavollétében a helyettesének szavazata dont.

Az eljaras titkdra dokumentalt médon kiildi meg az elndk és a bizottsagi tagok részére a feladataik elvégzéséhez,
valamint a szavazashoz sziikséges dokumentumokat.

A bizottsagi ilést a céljanak megjeldlésével az eljaras titkara tlizi ki olyan idépontra, hogy az lilésen részt vevéknek
medgfeleld felkésziilési idé alljon rendelkezésére. Az (ilés id6pontjardl és helyszinérdl az eljards titkdra dokumentalt
maodon, elektronikus Uton értesiti a résztvevéket.
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60.

61.

62.

63.

64.

65.

66.
67.

A bizottsagi ilésrél késziilt jegyz6kdnyvben régziteni kell

a) a kdzbeszerzési eljarassal kapcsolatban felmeriilt javaslatokat;
b) az eljarasi cselekményeket, dontéseket;
<) az Ulésen részt vevoknek a felmeriilt javaslatokkal, dontésekkel 6sszefliggé szakmai véleményét, az eljarasi

cselekmények lefolytatasaval kapcsolatos észrevételeit, szakvéleményét.

A bizottsag kidolgozza és véglegesitett formdjaban elfogadja a kozbeszerzési eljarast megindité felhivast,

a szerzOdéstervezetet és a miszaki leirdst, valamint a jogszabdlyban meghatarozott egyéb kozbeszerzési

dokumentumokat. A bizottsdg adott esetben kidolgozza, és véglegesitett formdjaban elfogadja a kdzbeszerzési

eljarast meginditoé felhivas, valamint a kdzbeszerzési dokumentum médositasat, a hataridé hosszabbitasat.

A bizottsdg az ajanlatok bontasat kovetéen

a) megvizsgélja a felbontott részvételi jelentkezéseket, ajanlatokat, meghatarozza a hianypétlds, az indokolas
és a felvilagositas kérések korét, értékeli és 6sszehasonlitja az ajanlatokat (részvételi jelentkezéseket);

b) a targyaldsos eljaras soran képviseli az ajanlatkérét;

<) dontési javaslatot készit a dontéshozd felé az ajanlat, a részvételi jelentkezés érvényességének és
érvénytelenségének megdllapitdséra, vagy az ajanlattevd, az alvallalkozd, az alkalmassag igazoldsaban részt
vevé gazdasagi szerepl6 kizarasara;

d) kdzbens6 birdlati jegyzékdnyveket készit az ajanlatokrol, részvételi jelentkezésekrdl a Kbt. 69. § (4) bekezdése
szerinti igazolasok bekérését megelézéen arra vonatkozéan, hogy mely ajanlattevét, ajanlattevéket,
részvételre jelentkez6t, részvételre jelentkezoket kell felhivni hidnypétlasra, felvildgositas nyujtasra, adott
esetben indokolds benyujtasara, ezek beérkezését kdvetben a kizdré okok, az alkalmasségi kdvetelmények,
valamint — adott esetben — a Kbt. 82. § (5) bekezdése szerinti objektiv kritériumok tekintetében
a kozbeszerzési eljarast megindité felhivasban eléirt igazolasok benyujtasara;

e) dontési javaslatot készit a kozbeszerzési eljaras eredményének vagy eredménytelenségének megallapitasara
és az érvényes ajanlatok sorrendjére.

A bizottsag jegyzékonyvbe foglalt szakvéleményt és dontési javaslatot készit el6, amelyet a kozbeszerzési eljarast

lebonyolité szervezeti elem vezetje a dontéshozé részére terjeszt fel. A nem egyhangl doéntéssel meghozott

javaslatok esetében a dontési javaslathoz a szavazasban részt vevok indokoldssal elldtott eltéré véleményét is
mellékelni kell.

A dontési javaslat tartalmazza

a) a beérkezett ajanlatok 6sszehasonlitasara vonatkozé adatokat;

b) az egyes ajanlatok érvényességére vagy érvénytelenségére vonatkozé megallapitasokat;

<) az eljarast megindité felhivasban meghatdrozott pontozasi rendszer alkalmazdsa soran adott pontszdmokat,
valamint adott esetben az egyes pontszamokra vonatkozé részletes szakmai indokokat;

d) a nyertes ajanlattevére, valamint adott esetben a masodik legkedvezdbb ajanlatot tett ajanlattevd
meghatdrozésara tett inditvanyt.

13. Az eljaras titkara

A kozbeszerzési eljarasokkal kapcsolatos adminisztracids és szervezési feladatok ellatdsaért, valamint a Kbt.-ben,
a kozbeszerzéssel 0sszefliggé egyéb jogszabdlyokban és az utasitdsban rogzitett eljardsi hataridék betartasaért
— a kozbeszerzési eljarasba torténé kijelolésétél a kozbeszerzési eljaras lezarasaig — az eljaras titkdra a felelés.

Az eljarés titkaranak a dontéshozd a 37. pont szerinti feltételeknek megfelelé személyt bizhat meg.

Az eljaras titkaranak feladata — a 48. pontban meghatarozottakon feliil — kiilénosen

a) az eljarasi cselekmények dokumentéladsa, hataridejének nyilvantartdsa és arrdl az elndk és a bizottsagi tagok
tajékoztatasa;

b) a kozbeszerzési eljards soran alkalmazott hirdetmények, tdjékoztatdk, felhivasok és a kapcsolédo
kdzbeszerzési dokumentumok elkészitése;

c) a felhivas és az egyéb kozbeszerzési dokumentumok vonatkozasaban a munkavédelmi féfelligyel6 és
a kozegészségligyi-jarvanyligyi féfeliigyel6 sziikség szerinti ellenjegyzése meglétének ellendrzése, valamint
annak hidnya esetén a mUszaki szakértelmet biztosité bizottsagi tag figyelemének felhivasa az ellenjegyzés
beszerzésére;

d) a kozbeszerzési eljaras meginditasat kovetéen — amennyiben a személye nem egyezik meg a FAKSZ
személyével — az dsszes eljarasi cselekményrél a FAKSZ el6zetes tajékoztatasa;
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t)

azon kozbeszerzési eljarasok esetében, amelyek meginditdsa a vonatkozé Korm. rendeletben foglaltak
alapjédn tdmogatd tanusitvany megadasdhoz kotott, intézkedés az annak beszerzéséhez sziikséges iratok
hidnytalan 0sszeallitdsara, valamint ezen iratoknak a vonatkozé Korm. rendeletben meghatarozott hatésag
részére torténé megkiildésére;

a kozbeszerzési eljarast megindito felhivas és a kozbeszerzési dokumentumok sokszorositasa, az ajanlattevék,
valamint a részvételi jelentkezék rendelkezésére bocsatasa, EKR alkalmazasa esetén az EKR-ben torténd
kozzététellel az érdekl6dd gazdasdgi szereplék részére elérhetévé tétele, a bizottsagi lilések, targyaldsok
megszervezése;

a bizottsdg munkdjanak dokumentaldsa, jegyzékonyvek elkészitése, egyéb adminisztrativ teendék ellatasa;

a tajékoztatdk, az indokolds és a felvildgositas kérések, valamint a kiegészité tajékoztatds megkildése
a részvételi jelentkezdk és az ajanlattevék részére;

a részvételi jelentkezések és az ajanlatok atvételének, bontdsdnak megszervezése, a bontasi eljaras
lefolytatasa, EKR alkalmazasa esetén az EKR altali bontast kovetéen a jegyzkonyv bizottsag részére
véleményezés céljabol torténd megkuldése;

a részvételi jelentkezések, valamint az ajanlatok formai ellenérzése, kiilonos tekintettel a felhivasban
meghatarozott alkalmassagi és egyéb feltételek igazolasara szolgaldé okmanyok meglétére;

a hianypétlassal, a felvildgositas- és indokolaskéréssel kapcsolatos dokumentacioés és az adminisztrativ
feladatok ellatésa;

az Osszegezés elkészitése és a részvételi jelentkezdk, valamint az ajanlattevok részére torténd megkildése,
EKR alkalmazasa esetén az EKR-ben torténd elérhetévé tétele;

az el6zetes vitarendezés esetén a tudomasra jutast kévetéen haladéktalanul, de legkésébb a megérkezésétdl
szamitott 1 munkanapon belll a kérelem tovébbitdsa az elndk és a bizottsag tagjai részére, valamint
a kérelemre a bizottsag altal adott valasz Osszeallitasa, megkiildése az ajanlattevék részére;

jogorvoslat esetén a Kozbeszerzési Dontébizottsdg, a kérelmezd és az egyéb érdekeltek részére
megkiildend6 dokumentumok tovébbitasa;

a kozbeszerzési eljaras iratainak kezelése és nyilvéntartdsa, az eljardsonkénti iratdosszié felfektetése,
a kozbeszerzési eljaras befejezése utan az 6sszedllitott iratcsomag irattarban torténé elhelyezése;

valamennyi kézbeszerzési dokumentummal kapcsolatos szovegszerkesztési, valamint az eldirt kozzétételhez
szlikséges feladatok végrehajtasa;

a hirdetmények Kozbeszerzési Hatosag részére torténé megkiildése az EKR-en keresztiil;

a kozbeszerzési eljardsba bevont személyek megbizasanak elékészitése és a dontéshozé altal jovahagyott
megbizas hitelesitett masolatdnak a megbizottak részére torténd elektronikus uton valé megkuldése;

a Kbt. szerinti eljardsok vonatkozdsaban az eljarasi cselekmények elvégzése a kdzbeszerzésekrdl szolé és
a vonatkozé jogszabalyoknak megfeleléen az EKR-ben, valamint a lefolytatott kdzbeszerzési eljarasrol
nyilvantartas vezetése;

a kozpontositott kdzbeszerzési eljadrasok vonatkozdsaban az eljarasi cselekmények elvégzése a vonatkozé
jogszabalyoknak megfeleléen a KEF portalon, valamint a lefolytatott kozbeszerzési eljarasrol nyilvantartas
vezetése;

amennyiben a kozbeszerzési eljardst megindité felhivés elektronikus arlejtés tartdsarol rendelkezik,
intézkedés az elektronikus arlejtéshez kapcsolodé feltételek biztositasarol, az arlejtés lebonyolitasardl;
szlikség esetén intézkedés a Kozbeszerzési Hatdsag felé a kozzétételi, ellendrzési, valamint az EKR-t
lzemeltetd felé az EKR rendszerhasznalati dij dtutalasarol;

a kiegészitd tajékoztatas megadasaval 6sszefliggésben

wa) a gazdasagi szerepldk dltal kiuldott kérdések — a tudomdsra jutdst kdvetéen haladéktalanul, de
legkésébb a beérkezést koveté 1 munkanapon beliil torténé — tovabbitasa a bizottsag részére,
wb) az ajanlattevoktdl hataridében érkezd, az ajanlat elkészitésével kapcsolatos irasbeli kérdésekre

az irasos valaszok — a szakterllete szerint érintett bizottsdgi taggal folytatott el6zetes egyeztetést
kdvetden torténd — haladéktalan tovébbitdsa a bizottsag részére,

wc) a bizottsdg jovahagyasat kdveté 1 munkanapon beliil a kiegészitd tajékoztatas(ok) véglegesitése és
a kozbeszerzési eljardsra vonatkozd jogszabalyi hatdridék betartdsa melletti elérhetévé tétele
a gazdasagi szerepl6k részére,

wd) amennyiben a kérdések alapjan ez sziikséges, a kozbeszerzés targya szerinti szakértelemmel
rendelkezé szakterllettel egyeztetve a kozbeszerzési eljarast megindité felhivas és a kozbeszerzési
dokumentumok modositasanak kezdeményezése,
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68.

69.
70.

71.

72.

73.

74.

aa)

we) a gazdasagi szerepléktdl hataridén tul, de az ajanlattételi hataridd lejartdt megelézden érkezd
kérdés esetén a bizottsag haladéktalan tajékoztatasa;

a verseny tisztasdgat és az esélyegyenléség biztositasat szem el6tt tartva, egyedili kapcsolattartéként

az ajanlattevékkel valo kapcsolattartas a Kbt. és az egyéb jogszabalyok rendelkezései szerint;

az ajanlati kotottség idétartamanak folyamatos figyelemmel kisérése, szilkség esetén az ajanlati kotottség

kiterjesztése;

a kozbeszerzési eljarasok nyilvdnossagahoz kapcsolédd kozzétételi kotelezettségek teljesitése, indokolt

esetben a kezdeményezd szakterilet dltal szolgdltatott adatok alapjén (szerz6dés teljestilése);

a kozbeszerzési eljardsra vonatkozé minden dokumentumnak, adatnak és informacionak a bizottsag

rendelkezésére bocsatasa.

14. Kiils6 megbizott

A kils6 megbizott bevondsarél - jogszabdly eltéré rendelkezésének hidnydban — a dontéshozé hataroz.
A kiilsé megbizott feladata az ORFK nevében a kdzbeszerzési eljaras lefolytatasa és az eljaras titkara feladatainak
ellatésa.

A kils6 megbizott feladatat és kotelezettségeit meghatarozé megbizasi szerz6dést az ORFK GF késziti el6.

A kiilsé megbizottal kdtott megbizasi szerz6désnek minden esetben tartalmaznia kell, hogy

a)

amennyiben a jogorvoslati eljards eredményeként a Kdzbeszerzési Dontbbizottsag birsdgot szab ki, akkor
a kils6 megbizott a kiszabott birsdg megdfizetését minden olyan esetben atvéllalja az ORFK-tél, amikor
a dontés jogszer(itlenségére a dontéshozd figyelmét nem hivta fel;

a kiilsé megbizott, valamint az annak képviseletére jogosult tagja a megbizési szerz6désben meghatarozott
feladatok teljesitésében személyesen vesz részt.

Ill. FEJEZET
A KOZBESZERZESI ELJARAS ELOKESZITESENEK ES LEFOLYTATASANAK SZABALYAI

15. A miiszaki leiras 0sszeallitasa

A muszaki leirast a szakterileti sajatossagoknak, tartalmi kovetelményeknek megfeleléen, legalabb olyan
részletességgel kell megadni, hogy az alapjan a gazdasagi szerepl6k megfeleld ajanlatot tudjanak benydujtani.

A kezdeményezé szakteriilet a 39. pont alapjan igénybe vett kiilsé szakértével kozdsen is elkészitheti az eljaras
meginditdsahoz szlikséges mszaki leirast.

A muszaki leirasnak tartalmaznia kell kiilondsen

a)
b)
)

n

e e

o

9)

h)

a kozbeszerzés targyanak rendeltetését, meghatérozé fizikai és funkciondlis paramétereit;

a beépitési, alkalmazasi kdrnyezetet;

a csatlakozoé berendezéseket és rendszereket;

a beszerzés mennyiségét;

a teljesités és a megfelel6 ajanlattétel szempontjabdl Iényeges informacidkat, muszaki és mindségi
kovetelményeket;

a kdzbeszerzés targyara vonatkozo jogszabalyokra, a munkavédelmi szabélyokra, a szabvéanyokra, a rajzokra,
a tervekre vagy a laborvizsgalati jegyz6konyvekre, a minéség igazoldsara, tanusitdsara vonatkozé
kovetelményekre, a biztonsagi — ideértve a munka-, tliz-, és kdrnyezetvédelmi - kdvetelményekre torténd
hivatkozasokat;

a hivatkozast a kozbeszerzés targyara alkalmazott technoldgidra, jelekre, vizsgélatra és vizsgalati
moddszerekre, csomagolasra, jelolésre, cimkézésre, haszndlati utasitasra vonatkozoé kdvetelményekre;

a kozbeszerzés targyanak atvételére — csomagoldsara, szallitasara — vonatkozo kovetelményeket.

Epitési beruhazas esetén a 73. pontban foglaltakon feliil a m(iszaki leirasnak tartalmaznia kell

a)
b)
<)

d)

a minéségbiztositasra vonatkozo szabalyokat;

a tervezésre és a koltségekre vonatkozé szabalyokat;

az egyes munkak vizsgélatéra, ellenérzésére vonatkozé feltételeket, amelyeket az ajanlatkérének éltalanos
vagy kullénos rendelkezésekkel moédjaban all el6irni a folyamatban 1évé és az elkésziilt munka tekintetében;
az épitési beruhdzas megvaldsitasahoz sziikséges engedélyek beszerzésére vonatkozo informaciokat.
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Arubeszerzés esetén a 73. pontban foglaltakon feliil a m(iszaki leirasnak tartalmaznia kell

a) a teljesitményre, méretekre, formdkra, szinekre, tulajdonsdgokra vagy egyéb, az ajénlatkéré Adltal
meghatarozott miszaki paraméterre;

b) a beszerzés targya esetében alkalmazandé vagy alkalmazhat6 megfelel6ségi igazolasi eljarasokra

vonatkozo kovetelményeket.

Szolgaltatas megrendelése esetén a 73. pontban foglaltakon fellil a mUszaki leirasnak tartalmaznia kell

a) a szolgaltatds terlletének meghatarozasat;

b) a szolgaltatas sordn elvégzendé feladatokat, munkafolyamatokat;

<) a teljesités részletes kovetelményeit, igy kilondsen az egyes munkafolyamatok megfeleléségének
kovetelményeit, a megrendelés és az elszamolas folyamatanak meghatarozasat;

d) az egyes munkak vizsgalatara, ellenérzésére vonatkozo feltételeket a folyamatban Iévé, valamint az elkésziilt
munka tekintetében.

16. A kozbeszerzési eljaras el6készitése

A kozbeszerzési eljards meginditasa érdekében a kezdeményezé szakteriiletnek dokumentéalt médon rendelkeznie
kell a kdzbeszerzési eljaras el6készitéséhez és lefolytatasdhoz sziikséges aldbbi adatokkal, dokumentumokkal:

a) a kdzbeszerzés targya, mennyisége;

b) a kdzbeszerzés sziikségességének részletes indokolasa;

<) a szerz6dés tervezett hatalya, teljesitési hatarideje;

d) a kozbeszerzés becsiilt értékének megjeldlése;

e) a kozbeszerzés targyanak részletes muiszaki leirasa, szakmai feltételeinek meghatarozasa;

f) a kozbeszerzés targya pénzlgyi, gazdasagi, valamint mdszaki, szakmai alkalmassagi feltételeinek

meghatarozasa;
a) a kdzbeszerzési eljaras meginditasanak tervezett idépontja;
h) adott esetben az ajanlattételre felkérni tervezett gazdasagi szereplék felsorolasa;
i) a kezdeményez6 szakterllet szakmai kapcsolattartéjanak megnevezése;
j) — az eljaras titkarat kivéve — javaslat az a kdzbeszerzési eljarasba bevont személyekre;
k) jogszabalyi rendelkezés vagy erre vonatkozo igény alapjan, amennyiben a Kbt. szerint nem kotelezd, a FAKSZ
bevondsara vonatkozé javaslat.
A kozbeszerzési eljarasok kezdeményezése sordn a kezdeményez6 szakterlilet feladata a kdzbeszerzési igény adatait
tartalmazé dokumentum &sszedllitdsa, majd a kotelezé mellékletekkel egyiitt — a szolgdlati Ut betartasaval —
a dokumentum megkiildése az ORFK GF IF részére, amennyiben az eljarast a KR folytatja le. A kozbeszerzési eljaras
kezdeményezését az ORFK GF IF a dokumentumok megfeleléségének ellenbrzését kdvetden tovabbitja a KR részére
a kozbeszerzési eljaras lefolytatadsa érdekében. A kodzbeszerzési igényt az iratmintatar szerinti formdban és
tartalommal kell bejelenteni.
Amennyiben épitési beruhazés esetén a kdzbeszerzési eljards meginditasakor a beruhazés tervezdi koltségvetése
harom hoénapndl régebben késziilt, a kezdeményezd szakterllet vezetdje intézkedik a tervezdvel torténd
egyeztetésre, az aktudlis piaci-kereskedelmi arviszonyoknak torténé megfelelés és a beruhdzds pénzigyi
fedezetének biztositasa érdekében.
A dontéshozo altali megkeresés kézhezvételét koveté 2 munkanapon belil a kdzbeszerzési eljarast lebonyolitd
szervezeti elem vezetdje kezdeményezi a kdzbeszerzési eljaras megkezdéséhez sziikséges cselekmények elvégzését,
igy kiilénosen
a) a kozbeszerzési eljdrasba bevonandd személyek kijelolését, az eljardst el6készité bizottsdgi munka
megkezdését;
b) valamennyi, a kdzbeszerzési eljards meginditasdhoz sziikséges iratnak, engedélynek az eljaras titkara altali
elkészittetését.
Amennyiben az eljarasba FAKSZ bevonasa sziikséges, az eljaras meginditasanak feltétele a kozbeszerzési
dokumentumok FAKSZ altali véleményeztetése, majd az EKR-be torténd feltoltést kovetéen azok FAKSZ altali
ellenjegyzése.
Az eljaras titkdra a kozbeszerzési eljarast indité dokumentumokat hatdsdgi ellenérzési kotelezettség esetén
a jogszabdlyoknak megfelel6éen megkaildi az ellenérz6 hatdsag részére.
A 82. pont szerinti kotelezettség teljesitését kdvetéen az ellenbérzé hatdsag altal kiildott, a kozbeszerzési eljaras
meginditasarol sz616 hozzajarulast tartalmazé dokumentumot a kdzbeszerzési eljaras iratai kozott kell elhelyezni.
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96.

A dontéshozd a kdzbeszerzési eljdrds meginditasat a kozbeszerzési dokumentumok jévahagydsaval engedélyezi.

A 82. pont szerinti esetben a dontéshozd az ellen6rzd hatdsdg hozzdjaruldsdnak birtokdban hagyja jova

a kozbeszerzési dokumentumokat.

A kdzbeszerzési eljaras akkor indithaté meg, ha

a) a kozbeszerzési eljarast megindité felhivast és a kozbeszerzési dokumentumokat a dontéshozé jovahagyta,

b) a fedezetigazolds - a feltételes kozbeszerzés és a keretmegallapodds megkotésére iranyuld eljaras
kivételével — rendelkezésre all, valamint

c) a jogszabalyok altal elirt egyéb hozzajarulds, jévahagyas rendelkezésre all.

Amennyiben a kdzbeszerzési eljards soran helyszini bejarast tartanak, annak el6készitéséért és levezetéséért

a bizottsagnak a kozbeszerzés targya szerinti mlszaki (szakmai) szakértelemmel rendelkezé tagja felel. A helyszini

bejarason az érdekl6d6 gazdasagi szerepldk részérdl nincs lehetéség kiegészité tajékoztatdskérés fogadasara, és

csak irasban feltett kérdések valaszolhatdk meg.

A helyszini bejarasrol a bizottsdgnak a kdzbeszerzés targya szerinti muszaki (szakmai) szakértelemmel rendelkezd

tagja jegyzokonyvet készit, amelyet a helyszini bejarast koveté munkanapon megkiild az eljaras titkaranak.

A helyszini bejarasrol készilt jegyzOkonyvet az eljaras titkdra a bejards napjatél szamitott 5 napon belil

az érdekl6d6 gazdasagi szerepléknek megkuldi, hozzaférhetévé teszi.

17. Kiegészito eldirasok targyalasos eljaras esetén

Amennyiben fenndlinak az adott kdzbeszerzési eljardsra vonatkozé jogszabalyokban meghatarozott, targyaldsos
eljarassal kapcsolatos feltételek, akkor az eljards titkdra ennek megfeleléen késziti elé a kozbeszerzési
dokumentumokat.

A kozbeszerzési dokumentumok el6készitése soran a kezdeményezé szakteriilet meghatarozza, hogy van-e olyan
eleme a szerzédésnek vagy a mdszaki leirdsnak, amelynek tekintetében a targyalds lehetdségét ki kell zarni.

A targyalasi szabalyokat a kozbeszerzési eljarast indito felhivasban vagy az azzal egyidejlleg megjelent (kikiildott)
kdzbeszerzési dokumentumokban meg kell hatarozni.

A bizottsdg kozbeszerzési szakértelmet biztositdé tagja — amennyiben a személye elvdlik az eljards titkdra
személyétdl — és a kezdeményezé szakterllet kozremUikodésével az eljaras titkara felelés a targyalasi szabalyok
kidolgozasaért, a targyaldsok megszervezéséért, a targyaldasi meghivé kikiildéséért, valamint a targyalasi
jegyz6konyv elkészitéséért.

A térgyalast az eInOk vezeti, azzal, hogy a tdrgyaldsokon valamennyi bizottsagi tagnak kotelezd részt vennie.

18. Az ajanlatok, részvételi jelentkezések bontasa

Az ajanlatok, valamint a részvételi jelentkezések bontasat — az EKR-ben lebonyolitott eljarasok kivételével - az eljaras
titkdra végzi el. A bontason a bizottsag tovabbi tagjai is jelen lehetnek.

Az ajanlatok, valamint a részvételi jelentkezések bontdsdt az ajanlattételi hataridd lejartanak és a részvételi
jelentkezés hatéridejének elteltét kdvetden kell elvégezni.

A nem elektronikusan benyujtott ajanlatok és részvételi jelentkezések bontasardl jegyzékonyvet kell késziteni,
amelynek tartalmaznia kell

a) az ajanlat, részvételi jelentkezés felbontasanak helyét, idejét;

b) a bontason jelenlévé személyek nevét;

c) az ajanlattevd, részvételre jelentkezd nevét, székhelyét, lakohelyét;

d) az ajanlatok birdlati szempontok szerinti f6bb szamszerUsitheté adatait;

e) az ajanlatokra, részvételi jelentkezésekre vonatkozo egyéb kiilonleges koriilményeket;
f) az ajanlattevdi betekintés tényét;

g) a bizottsag dontése alapjan a becsiilt érték és a rendelkezésre 4ll6 fedezet mértékét;
h) a jogszabalyban meghatarozott egyéb kotelezd tartalmi elemet.

19. Az ajanlatok, részvételi jelentkezések elbiralasa
A kozbeszerzési eljarast érinté dontések meghozatala érdekében a bizottsdgi tagok szakteriletiiknek megfelel6en

szakmai véleményt nyilvanitanak az ajanlatokrdl, valamint a részvételi jelentkezésekrdl. Az eljaras titkara
a beérkezett ajanlatokat, részvételi jelentkezéseket legkésébb a bontast kdveté munkanapon megkiildi az elndk
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és a bizottsag tagjai részére, akik a kézhezvételtdl szamitott 5 munkanapon belil elektronikus uton megkildik
az eljéras titkdranak az azokkal kapcsolatos szakmai véleménytket, birdlatukat.

Az eljarés titkdra a 96. pont szerinti birdlatok megérkezését kdvetden legfeljebb 4 munkanapon belil attekinti
azokat, elkésziti a hidnypotlds, a felvildagositaskérés vagy az arindokolds-kérés tervezetét, és azt az elndknek,
valamint a bizottsag tagjainak véleményezésre elektronikus uton megkuildi.

A bizottsdg megdllapitja, hogy mely ajdnlatok, részvételi jelentkezések érvénytelenek, valamint van-e olyan
ajanlattevd, részvételre jelentkezé, akit a kdzbeszerzési eljarasbol ki kell zarni.

A bizottsag tagjai jogosultak megismerni a birdlatba bevont kiilsé szakérté véleményét. Amennyiben a bizottsag
tagja a kiils6 szakért6 véleményével nem ért egyet, jogosult ennek tényét a jegyzékdnyvben rogziteni.

Az ajanlati kotottség hatéridejének betartdsdért, valamint a bizottsdg ezzel kapcsolatos tajékoztatasaért az eljaras
titkara felel6s.

A birdlat befejezését kdvetden a bizottsag el6késziti a dontéshozo részére a dontési javaslatot tartalmazé végsé
jegyz6konyvet, amely tartalmazza

a) az ajanlat(ok) biralatanak helyét, idejét;
b) a bizottsagi tlésen jelenlévé személyek nevét;
<) a kozbeszerzési eljarassal kapcsolatos el6zményeket, igy kiloéndsen a kozbeszerzési eljards fajtdjara,

a kozbeszerzési eljarasban el6forduld kiegészité tajékoztataskérésekre, a helyszinbejarasokra, az eljarasi
dokumentumok modositasara, a feladott hirdetményre vonatkozé hivatkozasokat;

d) a benyujtott ajanlatokat, részvételi jelentkezéseket, az ajanlattevd, részvételre jelentkezd nevének,
székhelyének megaddasaval, valamint az ajanlatok birdlati szempontok szerinti f6bb szamszerdsithetd
adatainak feltlintetésével;

e) az ajanlatok vizsgalatat a hidanypotlas, a felvilagositas nyujtas és az arindokolasok feltlintetésével;

f) az ajanlattevé, az alvallalkozé, az alkalmassag igazolasaban részt vevé gazdasagi szerepl6 kizarasara vagy
alkalmatlannak mindsitésére vonatkozo, indokolt dontési javaslatot;

a) az ajanlatok érvényességérdl vagy érvénytelenségérdl szold dontési javaslatot, felsorolva az ajanlattevéket és
megjeldlve az érvénytelenségi ok jogszabdlyi alapjat;

h) a bizottsdg dontési javaslatat az eljards eredményességérél vagy eredménytelenségérdl, tovabba a javasolt
nyertes ajanlattevé megnevezését, adott esetben a masodik helyezett megnevezését (részfeladatonként);

i) az ajanlatok értékének vizsgalatat a rendelkezésre 4ll6 fedezet figyelembevételével;
j) a jogszabalyban meghatérozott egyéb kotelezé tartalmi elemet.

A kdzbeszerzési eljarast lebonyolitd szervezeti elem vezetdje

a) a 101. pont szerinti jegyzékonyvet;

b) a kozbeszerzési eljarasbdl kizart vagy alkalmatlannak mindsitett ajanlattevék részére, valamint az érvénytelen
ajanlatot vagy jelentkezést benyujté ajanlattevék, jelentkezék szamara kiildend6 tajékoztaté levelet
az ORFK GF IF utjan, jévahagyas céljabol felterjeszti a dontéshozo részére.

20. A szerz6déskotés

Eredményes kdzbeszerzési eljaras esetén a kozbeszerzési eljarast lebonyolitd szervezeti elem vezetdje a jovahagyott
dontési javaslatot és a kikilldott 6sszegezést megkiildi az ORFK GF IF vezetdjének a szerzédéstervezet elkészitése,
jogi ellendrzésre, jogi és pénzligyi ellenjegyzésre, valamint dontéshozoéi alairasra valo felterjesztés céljabol.

Az ORFK részérdl aldirt szerz6désnek a kdzbeszerzési eljaras nyertesével torténd aldiratdsdra a kezdeményezd
szakterilet vezetdje intézkedik.

21. Az ORFK-val szemben inditott jogorvoslati eljaras

A jogorvoslati eljards meginduldsardl az eljards titkdra a tudomdsszerzést kdvetden haladéktalanul, irasban
tajékoztatja a dontéshozét, a kezdeményezd szakteriletet, tovdbba az elnokot és a bizottsagot.

A kozbeszerzési eljarast lebonyolitd szervezeti elem vezetSje a jogorvoslati kérelem kézhezvételétdl szamitott
1 munkanapon beliil az adott ligyh6z hozzaférést biztosit az EKR-ben a Kézbeszerzési Dontébizottsag részére.

A kezdeményezd szakterlilet a jogorvoslati eljardssal kapcsolatos érdemi észrevételeit az eljards titkdranak
megkeresése alapjan, az annak kézhezvételét kdvetd legkésébb 2 munkanapon beliil az eljaras titkaranak irdsban
megkdildi.
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A bizottsdg a jogorvoslati eljarast megindité kérelmet és az ahhoz kapcsolédd iratokat megvizsgélja, majd
a 107. pont szerinti észrevételekkel kiegészitett valasztervezetet készit Kozbeszerzési Dontdbizottsdg részére.
A valasztervezetet a kozbeszerzési eljarast lebonyolitd szervezeti elem vezetéje soron kivil, de legkésébb
a jogorvoslati eljarast meginditd kérelem kézhezvételétél szamitott 3 munkanapon beliil az ORFK GF IF Utjan
felterjeszti a dontéshozo részére.

A kezdeményez§ szakteriilet, a kozbeszerzési eljarast lebonyolitéd szervezeti elem, valamint a bizottsag a jogorvoslati
eljarasban egytttmdkodik a dontéshozo altal kijelolt, az adott ligyben az ORFK részérdl eljaré képviselével.

A jogorvoslati eljaras jogerds befejezését kovetéen az ORFK képviseletét elldtd személy, a kezdeményez6 szakteriilet
és a kozbeszerzési eljarast lebonyolitd szervezeti elem kézdsen elemzi a jogorvoslati eljarasban hozott hatérozatot,
és annak eredménye alapjan kezdeményezik a dontéshozénal az esetlegesen sziikséges intézkedések megtételét.

22, Az ORFK altal kezdeményezett jogorvoslati eljaras

A kozbeszerzési eljaras soran a Kbt. 148. § (2) bekezdése szerinti tevékenység vagy mulasztas észlelése esetén
az ORFK mint ajanlatkéré részér6l a jogorvoslati eljards meginditasat irdsban javasolhatja a kezdeményezd
szakterilet vezetdje, a lebonyolitd szervezeti elem vezetéje, valamint a bizottsag.

A 111. pont szerinti javaslatrol az eljaras titkara irdsban tajékoztatja a kezdeményezd szakteriilet vezetéjét,
a lebonyolité szervezeti elem vezetdjét, valamint a bizottsagot.

A kezdeményezd szakteriilet vezetéje — amennyiben nem egyezik meg a 111. pont szerinti javaslattevével —
a 111. pont szerinti javaslattal kapcsolatos érdemi észrevételeit az eljaras titkdrdnak megkeresése alapjan, az abban
megjeldlt hataridére az eljaras titkaranak irasban megkdildi.

A 111. pont szerinti javaslatot és a kezdeményez6 szakteriilet érdemi észrevételeit a bizottsag megvizsgalja, majd
dontési javaslatot készit, amelyet a lebonyolité szervezeti elem vezet6je felterjeszt a dontéshozo részére.
Amennyiben a dontéshozé az ORFK mint ajénlatkéré részérél a jogorvoslati eljdrds kezdeményezésérél dont,
a bizottsdg Osszedllitjia a Kozbeszerzési DontObizottsdg részére a Kbt. alapjan megkildend6 kérelmet és annak
mellékleteit, amelyet a lebonyolité szervezeti elem vezetéje az ORFK GF IF Utjan felterjeszt a dontéshozo részére.

Az ORFK mint ajanlatkéré részér6l kezdeményezett jogorvoslati eljarassal kapcsolatban a 109-110. pontot
megfeleléen alkalmazni kell.

IV. FEJEZET
A KOZBESZERZESI ELJARASOK DOKUMENTALASA ES KOZZETETELE

A kozbeszerzési eljarast lebonyolitd szervezeti elem a kdzbeszerzési eljarast olyan részletességgel dokumentilja,
hogy annak alapjan a kézbeszerzés szabdlyossagdnak megitéléséhez sziikséges valamennyi tény és korilmény
rekonstrudlhato legyen.

A kozbeszerzési eljaras el6készitésével, lefolytatasaval kapcsolatban keletkezett, valamint a szerzédés teljesitésével
kapcsolatos Osszes iratot — beleértve az iratok eredeti példanyait is — a kdzbeszerzési eljarast lebonyolité szervezeti
elem helyezi irattarba.

Kulsé megbizott igénybevétele esetén a kezdeményez6 szakterlilet helyezi irattarba a kozbeszerzési eljaras iratainak
eredeti példanyat.

A Kbt. 43. § (1)-(2) bekezdésében meghatarozott kozzétételi kotelezettség rendjére a 424/2017. Korm. rendelet és
az adatvédelmi szabdlyzatrél sz6lé 39/2019. (XI. 19.) ORFK utasitds (a tovabbiakban: 39/2019. ORFK utasitas)
szabdlyai irdnyadoak.

A kozbeszerzési eljardsok eredményeként létrejott szerz6déseket a kdzbeszerzési eljarast lebonyolité szervezeti
elem a szerz6déskotést kovetéen haladéktalanul feltolti az EKR-be és a Kdzbeszerzési Hatdsag altal mikodtetett
nyilvanos elektronikus szerzédéstarba (CoRe).

A jogszabalyban el&irt, a szerzédéskotéssel kapcsolatos hirdetmények és adatok, a szerz6désmodositassal,
a szerz8dés teljesitésével kapcsolatos hirdetmények és adatok kdzzétételét a kezdeményezd szakteriilet vezetdje
kezdeményezi a kdzbeszerzési eljardst lebonyolitd szervezeti elem vezet6jénél. A kdzbeszerzési eljarast lebonyolitd
szervezeti elem a szerz6dés moddositasardl a tdjékoztatét tartalmazéd hirdetményt legkésébb a szerzédés
modositasatdl szamitott 5 munkanapon belil kdzzétételre megkildi az EKR-en keresztul.

A kezdeményezd szakteriilet feladata kiilondsen a szerz6dés teljesitésének elismerése, sziikség esetén a szerz6dés
moédositasanak kezdeményezése, a pothataridé szabasa, a kotbérigény érvényesitésének kezdeményezése.
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A kezdeményezd szakterllet dokumentalja a teljesitésre vonatkozé adatokat, valamint azon szerz6déses
kotelezettségek teljesitését, amelyeket a kdzbeszerzési eljarasban az értékelés sordn figyelembe vett, tovabba
minden, a szerz6désben foglaltaktdl eltérd teljesitést és annak okait.

Szerz6désszegés esetén a kezdeményezd szakteriilet a szerz6désszegéssel kapcsolatos igények érvényesitését
kezdeményezi. A kezdeményezé szakteriilet - a Kbt. 142. § (5)-(6) bekezdésében foglalt esetekben -
az ORFK GF IF-et tajékoztatja, amely eleget tesz a Kozbeszerzési Hatdsag felé torténd bejelentési kotelezettségnek.

V. FEJEZET
A SZERZODESEK TELJESITESE

A kezdeményezd szakterllet figyelemmel kiséri és ellenérzi a kdzbeszerzési eljaras eredményeként megkotott

szerzGdés teljesitését, ennek keretében gondoskodik a szerzédésben foglalt kotelezettségek teljesitésérdl, valamint

megkoveteli a szerz6d6 féltél a szerz6désszerl teljesitést, tovabba adott esetben intézkedik a szerzédésszegéssel

kapcsolatos igények érvényesitésére.

A szerzédés teljesitése soran felmerild reklamdcios Ugyekrdl, tovabbd a szerz6dd fél éltal kozolt alvéllalkozd

bejelentésérél a kezdeményezd szakterilet haladéktalanul irasban téjékoztatja a kozbeszerzési eljarast lebonyolitd

szervezeti elemet. Az alvéllalkozoi bejelentéseket és reklamacios tajékoztatasokat az eljaras titkara a kozbeszerzési

eljards iratanyagaban helyezi el.

A szerz6dés teljesitését kdvetd 3 munkanapon belll a Kbt. szerinti kozzétételi feladatok végrehajtasa céljabol

a kezdeményezd szakteriilet az aldbbi adatokat kildi meg a kdzbeszerzési eljarast lebonyolité szervezeti elem

részére:

a) hivatkozast a kdzbeszerzési eljarast megindité hirdetményre, a hirdetmény nélkil indulé eljarasok esetében
a megkuldott felhivasra;

b) a beszerzés targyanak megnevezését;

<) a szerz6do felek megnevezését;

d) azt, hogy a teljesités szerz6désszer(i volt-e (igen/nem);

e) adott esetben a nem szerz6désszeru teljesités indokat;

f) a szerz6dés teljesitésének a kezdeményez6 szakterllet altal elismert id6pontjat;

g) az ellenszolgaltatas teljesitésének id6pontjat;
h) a kifizetett ellenszolgaltatas értékét altalanos forgalmi add nélkdil.

VI. FEJEZET
AZ EGYES BESZERZESEKRE VONATKOZO KULONOS RENDELKEZESEK

Az értékhatér alatti és a kivételi korbe tartozd beszerzésekre, valamint a kdzbeszerzésnek nem mindsiilé

beszerzésekre a II-V. Fejezet rendelkezéseit az e fejezetben foglalt eltérésekkel kell megfeleléen alkalmazni,

a 3. pont szerinti eljarasokra pedig az e fejezetben foglaltak az iranyadok.

Az e fejezetben szabdlyozott beszerzési eljardst (a tovabbiakban e fejezetben: beszerzési eljards)

a kotelezettségvdllalds, a pénziigyi és jogi ellenjegyzés, az utalvanyozds, az érvényesités és a teljesités igazolds

rendjének meghatdrozasarol szold 47/2013. (XI. 29.) ORFK utasitads 23. pontja szerinti szervezeti elem vezet6je

onalléan is lefolytathatja, de a beszerzési eljaras lefolytatasara a KR is felkérheté a 16. alcimben meghatarozottak

szerint.

A Digitalis Kormanyzati Ugyndkség Zartkérlien M(ikédd Részvénytarsasag és a Nemzeti Kommunikaciés Hivatal

engedélyéhez kotott eljardsok kivételével a kozbeszerzési eljarast lebonyolité szervezeti elem altal folytatott

beszerzési eljardsok Uigyintézési hatarideje

a) értékhatar alatti beszerzések esetén a beszerzések kezdeményez6 szakteriilet altali megkeresésének igazolt
érkezési idépontjatdl szamitott 30 nap;

b) kivételi korbe tartozé beszerzések és kdzbeszerzésnek nem mindsiilé beszerzések esetében az ajanlattételi
felhivas kikiildésétél szamitott 45 nap.

A beszerzési eljaras tekintetében a kdzbeszerzési szakértelmet biztosité személy elegendd, ha megfelel a 37. pont

a) vagy b) alpontjdban meghatarozott feltételnek.

A beszerzési eljaras soran legaldbb harom ajanlatot kotelezé egy idében, irdsban bekérni. Kivételes esetekben

- igy kulonésen muszaki-technikai sajatossagok, kizarélagos jogok alapjan — részletes indoklassal alatdmasztva

lehetdség van egy gazdasagi szereplé meghivasara.
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Az egy gazdasdagi szereplé meghivéasaval lefolytatasra kerllé eljarasokat gyorsitott eljarasként kell lebonyolitani.
Gyorsitott eljaras esetén a bizottsdg pénziigyi szakértelmet biztositd és jogi szakértelmet biztositdé tagjanak
megbizasa mell6zheté, feladataikat a bizottsag tobbi tagja latja el.

Az ajanlatkérésnek tartalmaznia kell

a) az ajanlatkér6 és adott esetben a kozbeszerzési eljarast lebonyolitd szervezeti elem megnevezését,
székhelyét;

b) a kapcsolattartasi pontokat, ahol tovabbi informacidk beszerezhetdk;

c) a beszerzés targyanak pontos meghatdrozasat, f6bb adatait, mennyiségét — az opciot is —, valamint a mdszaki
leirast;

d) a figyelemfelhivast a kdvetkezé megszovegezéssel: ,Ez az ajanlattételi felhivdas nem jelent az ajanlatkérd
részérél szerz6déskotési kotelezettséget. Az ajanlatkéré kilon indokolasi kotelezettség nélkiil barmikor
donthet uUgy, hogy ezt a beszerzési eljarast eredménytelenné nyilvanitja, vagy nem kot szerzédést.
Az ajanlatkérés visszavondsabdl, valamint eredménytelenné nyilvanitasabol eredé karokért, koltségekért,
elmaradt haszonért az ajanlatkéré semmilyen felel6sséget nem vallal”;

e) a teljesités helyét, hataridejét vagy id6tartamat, feltételeit, az ellenszolgadltatassal kapcsolatos kikotéseket,
feltételeket;

f) a részajanlat tételének, valamint az alternativ — tobbvaltozatu - ajanlattétel lehetéségét vagy annak kizarasat;

a) az ajanlat benyujtdsdnak helyét a szobaszdm megjelolésével, médjat - elektronikus (e-mail Gtjan) vagy
papiralapu -, hataridejét dra, perc pontossaggal, a példanyszamat, formai el6irasait, a benyujtas nyelvét és
a sziikséges mellékleteket;

h) papiralapu benyujtas eldirdsa esetén a kdvetkezd figyelemfelhivast:,Az ajanlatoknak a benyujtasra nyitva allé
hataridében be kell érkezniiik, nem elegend6 az ajanlatok hatéridé lejartdig tortént postara adasa.’;

i) a bontas helyét, idépontjat, papir alapon beérkezett ajanlatok esetében a bontason részvételre jogosultak
korét;

j) az arcsokkentés médjanak leirdsat, az elektronikus arlejtés alkalmazasanak kikotését;

k) a birdlat szempontjat, szliikséges esetben a rész- és alszempontokat is;

)} az ajanlati kotottség minimalis idétartamat;

m)  targyalds kikotése esetén a targyalas mell6zésének jogfenntartasara vonatkozé tajékoztatast;

n) ha a szerz6dés teljesitésére killonleges feltételek vonatkoznak, ezen feltételeket;

o) a hianypotlassal, a felvildgositaskéréssel, a kiegészité tajékoztatas kérésével, az iratbetekintéssel, valamint
adott esetben a helyszinbejarassal kapcsolatos informacidkat;

p) az arra torténé figyelemfelhivast, hogy a beszerzési eljards nem mindésiil kozbeszerzésnek;

q) a nyertes ajanlat megtételéhez sziikséges valamennyi informaciot;

r) tajékoztatast az ajanlatkéré adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzatarél, annak megismerése érdekében
az elérhetéségérol.

Amennyiben a medfelel6 ajanlattételhez sziikséges, kulon beszerzési dokumentum is mellékelhets, amelyben

kiilonosen az ajanlat 6sszedllitasdhoz szlikséges segédletek, mszaki leirdsok és adott esetben a szerz6déstervezet

szerepelhet. Gyorsitott eljards esetén a szerzédéstervezet elhagyhatd, elegendd, ha az ajénlatkérés tartalmazza

a szerz6dés fébb feltételeit.

Gyorsitott eljaras esetén az arajanlatkérést a kikildés el6tt a kdzbeszerzési eljarast lebonyolitd szervezeti elem

vezetbje vagy az altala kijel6lt személy hagyja jova.

Az ajénlat benyujtasi hataridejét ugy kell megallapitani, hogy az ajanlattevék egyenld eséllyel tudjanak ajanlatot

tenni. Az ajanlattételi hatdridé minimadlis id6tartamaként 5 munkanapot kell meghatdrozni. Amennyiben

a beszerzési targy kevésbé Osszetett, vagy a stirg6sség vagy egyéb kortilmény indokolja, ennél révidebb hataridé is

meghatarozhato.

A beszerzés nyertesét a legalacsonyabb ar vagy a legalacsonyabb koltség, illetéleg a legjobb ar-érték aranyt

megjelenité szempontok alapulvételével kell megallapitani. Az értékelési szempontoknak meg kell felelnitik

a Kbt. 76. § (6) bekezdésében meghatarozott alapvetd kovetelményeknek.

Az ajanlatkérésben meghatarozott feltételek — az értékelési szempontok kivételével — a benyujtasi hataridé lejartaig

moédosithatok. A mddositott feltételekrél a benyujtési hataridé lejartdig valamennyi ajanlattételre felhivott

gazdasagi szereplének egyidejlileg Uj ajanlatkérést kell kiildeni, amelyben 4j benyujtasi hatarid6t kell megallapitani.

Az ajanlatkérés a benyujtasi hataridd lejartaig visszavonhaté. A visszavonasrdl valamennyi ajanlattételre felhivott

gazdasagi szerepl6t haladéktalanul értesiteni kell.
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Ha a beszerzési eljaras soran maddositas, az eljarasi hataridok meghosszabbitasa vagy a felhivas visszavonasa valik
szlikségessé, azt az elndknek irdsban kell jdvahagynia. A jévahagyast kdvetden az eljards titkara elvégzi a sziikséges
eljarasi cselekményeket.

Az ajanlattevé részére a személyesen benyujtott ajanlat atvételérdl elismervényt kell adni, amely tartalmazza
az atvétel helyét és idépontjat ora, perc pontossdggal, a beszerzési eljaras targyat, az atadd és az atvevé nevét,
valamint alairasat.

Az eljaras titkara a kezdeményez6 szakterlilet és a bizottsag részére tovabbit minden olyan lényeges informaciot,
amely kihathat az eljards eredményére. Amennyiben a beszerzési eljards sordn nem az annak lebonyolitasaval
kapcsolatos kérdés érkezik, a kezdeményezd szakteriilet, valamint a bizottsdg tagjai a sziikséges valaszokat
haladéktalanul — de legaldbb a megfelelé ajanlattételhez sziikséges id6ben — megadjak az eljaras titkara részére,
aki ezt tovabbitja az ajanlattevék részére.

A beszerzési eljdras meginditdsat kovetéen az ajanlattevékkel kizarélag az eljards titkdra tartja a kapcsolatot,
minden esetben dokumentalt [irasban, elektronikus Uton (e-mailben)] mdédon. Az informacidk szdbeli vagy
telefonon torténd ataddsa kizarélag a legsziikségesebb mértékben, a megfelel6 ajanlattétel biztositdsa érdekében
lehetséges, kiilonods tekintettel az esélyegyenl6ség és az egyenl6 banasmaod alapelvére.

Az ajanlatok bontdsdn - amennyiben papiralapu benyujtasi moédot irnak elé - az ajanlattevé vagy
meghatalmazottja részvételének lehetdségét biztositani kell. Nyilvanos bontads esetén az ajanlattevé szamdara
biztositani kell a felolvasoélapba torténd betekintés lehetdségét.

Az ajanlatok bontdsérdl az eljaras titkara bontasi jegyz6kdnyvet készit, amelyet 5 napon belll megkuld az dsszes
ajanlattevének.

Amennyiben a beszerzési eljdrasban targyaldst tartanak, akkor annak megszervezését, koordinalasat, irdnyitasat
az eljaras titkara végzi. Az elnok és a bizottsag tagjai a targyaldson részt vesznek.

A beszerzési eljardsban gondoskodni kell az ajanlatok objektiv, egyértelm(, az 6sszehasonlithatésagot biztosito
értékelési rendszerének kialakitdsardl és visszakovetheté dokumentalasérél. Amennyiben nem a legalacsonyabb ar
értékelési szempont alapjan értékelik az ajanlatokat, akkor az drnak minimum 60%-ot kell képviselnie az 0sszes
értékelési részszempont kozul. A fennmaradé 40%-ot képviseld értékelési részszempontrél a bizottsag dont.

A benyujtasi hatarid6ig beérkezett ajanlatokat a bizottsag formailag és tartalmilag elbiralja, valamint sziikség esetén
intézkedik a hidnypotlas vagy a felvilagositaskérés, indokoldskérés elrendelésérol.

Valamennyi benyujtott ajanlat érvénytelen, ha a legkedvezébb ajanlatban meghatérozott ellenszolgaltatds mértéke
eléri a Kbt. szerinti kozbeszerzési értékhatart. Ervénytelen tovabba az ajanlat, amennyiben

a) az ajanlattevd a benyujtasi hataridé lejartat kdvetéen nydjtja be ajanlatat;

b) az ajanlat egyéb okbdl nem felel meg az ajanlatkérésben meghatarozott feltételeknek.

Gyorsitott eljards esetén a bizottsag altal készitett dontési javaslattal egyditt a felkért gazdasagi szerepl6 részére
kikiildott drajanlatkérést is fel kell terjeszteni a dontéshozdnak.

A beszerzési eljards eredményérél az ajanlattevéket a dontés meghozataldt koveté 3 munkanapon belil
a kdzbeszerzési eljarast lebonyolitd szervezeti elem téjékoztatja.

A beszerzési eljaras eredményérdl szol6 tajékoztatasban fel kell hivni a figyelmet, hogy a beszerzési eljarasban részt
vett ajdnlattevd a tajékoztatas kézhezvételét kovetd 5 munkanapon belil iratbetekintési kérelmet nyujthat be.
Az iratbetekintést 2 munkanapon beliil, munkaidében, az ajanlattevé képviseléjének személyes megjelenése utjan
kell biztositani. Az iratbetekintési kérelem csak abban az esetben fogadhaté be, ha az ajanlattevé megjeldli, hogy
melyik ajdnlattevé ajanlatanak melyik - Uzleti titkot nem tartalmazo - részébe kivan betekinteni.

A betekintést a kozbeszerzési eljarast lebonyolitd szervezeti elemnek csak a meghatarozott részre vonatkozéan kell
biztositania az ajanlattevé részére, mas gazdasagi szerepld vagy az ajanlat mas részének teljes kor( atvizsgalasa
a betekintés kdrében nem lehetséges.

Az eljards titkdra a szerz6dés elkészitéséhez sziilkséges Osszes dokumentumot a gyorsitott eljaras
eredményhirdetését kovetéen haladéktalanul megkdldi az ORFK GF IF-nek.

Az ajanlatkéré a beszerzési eljards eredményérdl szold tdjékoztatast kdvetéen a nyertes ajanlattevével koti meg
a szerzédést. Amennyiben a nyertes ajanlattevé irdsban nyilatkozik a visszalépésérdl, az ajanlatkérd jogosult
a kovetkezd legkedvezdbb ajanlatot tevd ajénlattevével szerzédést kotni, amennyiben a beszerzési eljaras
eredményérél sz6l6 tdjékoztatdban kihirdette a masodik legkedvezébb ajanlatot tevd ajénlattevét.

A beszerzési eljaras eredményeként |étrejott szerz6dés kozzétételére a 39/2019. ORFK utasitds szabalyai
az iranyaddak.

A beszerzési eljaras el6készitésével és lefolytatdsdval kapcsolatban keletkezett Osszes irat megdérzéséért
a kozbeszerzési eljarast lebonyolitd szervezeti elem a felelés.
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VII. FEJEZET
ZARO RENDELKEZESEK

Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd 15. napon lép hatalyba.

Az utasitds rendelkezéseit a hatdlybalépésekor el6készités alatt all6 kdzbeszerzésekre és kdzbeszerzésnek nem
mindsiilé beszerzésekre is alkalmazni kell.

A gazdasagi orszdgos renddrfékapitany-helyettes az utasitdsban foglaltak egységes végrehajtdsanak biztositdsa
érdekében iratmintatdrat koteles kidolgozni és azt kozzétenni a Renddrség intranetes honlapjan. Az utasitasban
meghatarozottak végrehajtasa sordn a gazdasagi orszagos renddrfékapitany-helyettes éltal kiadott iratmintatarban
meghatarozott iratmintdk egységes alkalmazédsa kotelezé. A gazdasdgi orszagos renddrfékapitany-helyettes
szlikség esetén - igy kiilondsen jogszabaly-valtozas esetén — gondoskodik az iratmintatar médositasarol.

Hatdlyat veszti az Orszagos Rendér-fékapitanysag Kozbeszerzési Szabalyzatarol szolé 8/2017. (1. 31.) ORFK utasitas.

Dr. Balogh Jdnos r. altdbornagy s. k.,

orszagos rendérfékapitany

Az orszagos rendorfékapitany 29/2021. (XIl. 22.) ORFK utasitasa
a TASER X2 vezetettaramos elektromos sokkolé késziilék rend6rségi bevezetésével kapcsolatban
egyes ORFK utasitasok médositasarol

A jogalkotdsrol sz6l6 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontjdban, valamint a Rend6rségrél szold 1994. évi
XXXIV. torvény 6. § (1) bekezdés b) pontjaban foglaltak alapjan, figyelemmel a Belligyminisztérium fegyverzeti, vegyivédelmi
szakanyagellatas tervezésérdl és a tartalékok képzésérdl sz6l6 35/2011. (XII. 9.) BM utasitas 4. § (9) bekezdésére, a TASER X2
vezetettdramos elektromos sokkold készilék renddrségi bevezetésével kapcsolatban egyes ORFK utasitdsok moddositasdra

kiadom az alabbi utasitast:

1.

A békeidbszaki fegyverzeti és vegyivédelmi szakanyagelldtas biztositasarol és a tartalékkészletek meghatarozasarol
sz6l6 48/2018. (XIl. 19.) ORFK utasités (a tovabbiakban: 48/2018. ORFK utasitas) 1. melléklete helyébe az 1. melléklet
1ép.

2. A 48/2018. ORFK utasitas 2. melléklete helyébe a 2. melléklet |ép.

A 48/2018. ORFK utasitas 3. melléklete helyébe a 3. melléklet [ép.

. Az Orszagos Renddr-fékapitanysdg sajat szervezetében létrehozott fegyveres biztonségi 6rség tevékenységérdl

sz616 52/2010. (OT 30.) ORFK utasitas a kovetkezd 43/E. ponttal egésziil ki:

,43/E. A TASER X2 vezetettaramos elektromos sokkol6 késziilékkel (a tovabbiakban: TASER) val6 ellatds soran
a 23. pont alapjan kijelolt, 6rparancsnoki feladatokat ellatdé személy biztositjia, hogy a TASER taroldsa
alegységkészletként, a rend6rségi TASER-ektdl elkiilonitve torténjen. Egy feldllitasi hely legfeljebb 1 db TASER-rel
lathato el, a TASER-rel ellatott felallitasi helyekrdl az 6rzést elrendel6 hatarozatban kell rendelkezni”

Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon lép hatdlyba.

. Ez az utasités a hatdlybalépését kdvetd napon hatalyat veszti.

Dr. Téreki Sdndor r. vezérérnagy s. k.,
blintgyi orszagos rendérfékapitany-helyettes



1. melléklet a 29/2021. (XIl. 22.) ORFK utasitdshoz
,1. melléklet a 48/2018. (XII. 19.) ORFK utasitashoz

A SZEMELYI ALAPFELSZERELESKENT - SZAKFELADAT SZERINT - BIZTOSITANDO FEGYVERZETI SZAKANYAGOK

Kényszerit6 eszkozok [db/f6]

Szolgalati 16szer

javadalmazas

Marokléfegyver Sorozatlové (fegyver/
[db/fé] I6fegyver [db/f6] javadalmazas)
Fsz. Ellatandok kore
9%19 mm Urméretl
Rendérbot Kézbilincs Egyéni . .
o . . L pisztolyl&szer
L 9x19 mm (jarér valamelyik kénnygézszéré .
9% 19 mm Grméretd L . } pisztolyhoz/
o Grméretd gumibot) véltozata palack .
ontolté pisztoly® o géppisztolyhoz
géppisztoly
1. 2. 3. 4, 5. 6. 7.
1. | Vezet6k 1 1
2. | Blinlgyi szolgalati 4g* ik 1 1 1
3. | Hatarrendészeti szolgalati ag 1 12 12 12 1
4. | lgazgatasrendészeti szolgdlati g 1 1 1 1 1
5. | Kozlekedésrendészeti szolgélati &g 1 1 1 1 1
6. | Kozrendvédelmi szolgalati ag 1 1 1 1 1
7. | Személyvédelmi- és objektumvédelmi szolgalati ag 1 1 1 1 1
8. | Kommunikacids szolgalati 4g 1 1
9. | Allami futarszolgalat 1 1
10. | Bevetési (kdzteriileti tdmogato feladatokat ellaté és BRFK BBO) szolgalat 1 1 1 1 1 1
11. | Tanuvédelmi szolgélat* 1 1 1 1
12. | Blinlgyi technikai és szakértdi szolgalat 17 1
13. | Légirendészeti szolgalat 16 1 1 1 1
14. | Légikodzlekedés védelmi szolgalat L 1 1 1 1
15. | Repul&téri rendéri szolgalat 1 1 1 1 1
16. | Rendoéri csapaterd (csapatszolgalat) 1 1 1 1 1
17. | Tlzszerész szolgélat 1 1
18. | Ugyeleti szolgalat 1 1 1 1 1
19. | Védelmi igazgatasi szolgalat 1 1 1 1 1
20. | Vizirendészeti szolgalat 1 1 1 1 1

L8s
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21. | Ellen6rzési szakszolgalat "
22. | Gazdasagi szakszolgalat 1
23. | Hivatali szakszolgalat 1
24. | Humanigazgatasi szakszolgaélat 1 13 13 13
25. | ROKK dllomany L
26. | NOK allomény 1
27. | Fegyveres biztonsagi érség 1 1 1 1
28. | RVT torzsallomany 1
29. | Iskoladr 1 1 1
Megjegyzés:

' Az 6ntolto szolgélati marokléfegyver ellatas, a 9x19 mm Grméretti (Standard) marokléfegyverrel torténd teljes kivaltasaig a rendszeresitett 9x18 mm Grméret(i és a 7,65x17 mm Grméret(i 6ntoltd szolgalati marokléfegyverekkel tervezhetd.
2 |degenrendészeti feladatokat ellaté allomany részére tervezhetd.

3 Az oktatdi feladatokat ellatd allomany részére tervezhetd.

4 A nyomozd, a felderité, a személyvédelmi, a tantvédelmi, az dllami futarszolgalatban részt vevé, valamint a tlzszerész feladatot ellatd allomény részére rejtve is hordhaté (Compact vagy Subcompact) marokléfegyver tervezheté.

> A nyomozd, a felderitd, a személyvédelmi, valamint tantvédelmi feladatot ellato allomany kivételével, az allomany - kézméreteit figyelembe véve — 15%-a részére rejtve is hordhaté (Compact) marokléfegyver tervezhetd.

° A légirendészeti szolgalat részére a 9x19 mm Girméretl (Subcompact) marokléfegyverrel torténd teljes kivaltasaig a rendszeresitett 7,65x17 mm (irméretl 6ntoltd szolgalati marokléfegyverekkel tervezhetd.

Magyarézat:

BRFK BBO: Budapesti Rendér-fékapitanysag Blintigyi Szervek Blintigyi Féosztaly Blintigyi Bevetési Osztaly

NOK: Nemzetkdzi Oktatdsi Kozpont
ROKK: Renddrségi Oktatasi és Kiképzé Kozpont
RVT: rendvédelmi technikum (Kérmend, Miskolc)”

Wwezs z9IA9°1eoz » QL)S31L¥I SOTVLIVAIH

€189



5814 HIVATALOS ERTESITO - 2021.évi62.szam

my 2 (ZOYQ[O3[0S SOWOINI[D SOWEILNAZIA) [JQAQIY SHTH i
= N
S = —
S E
O =
5 .m JeueISzeSAuUQY SIBZIdAIUN 5 = M
] i L
m m m zoyeysnddoS 10zsgp exysnd morouLm ww ¢4 | o —
R
&b 25 O —
%, c(w\ =) zoyeysnd 919105 1975Q] NIaqIeY S3-7 | o —
Sgs
° 3
= E zoyeysnddoS 10zs91 eyysnd marguum ww 79°/ | — — —
g = ey ? Q1 exysnd mazouLIn Wil Z
< O
&0 < —
"m W zoyA[o1zs1ddss / zoyA[oyzsid 1ozsg[ Ajoyzsid marouun ww 6 m
X -
(@) ] 0z[afisny sourzg E
ERS
g |3 o
22
m i jeueiS Kugy ASea/so Suey [ o
.DIA. o
< —
x soa10zsny nefedjozsyedeso) joqrung 1031zssoH |
< - ol D] Dees q! ¥ 5
N ES
wv S -
- g 0QIOPUAISBAO’ 5
- S k| m 10QIOp! T[S
w 3 Ze —
N 14 2% .
o © hd 10QIQPUSI NIGQQL | w3
S 5 e -
N Q —
@ o~
m 2 joqrung 0Jey[03dzssQ | < -
5 Ol &
w M —
” QOIS SOOI SOUBIZNNZIA | e
= [
"w (s91019zs1y e[eS[ozsiedesd) yoeled 010zs jouradze3Auugy] H —_ =] =
w —
L. 10S9[010ZS[9J QNZs9FaDy s9 eynIequiog | —
= 1989] 12} 1 $9 BynIEq =
ﬁ 2SR QPRASIL|
(S}
ol o —
-l =
o 5 szfedopa |
oc N =
0 f=) —
E ku 19AQINZS S9 [91A]ZSPNOTR[EZES JESISOPIA | o5 3
] o i |
ﬂ .Wm ~ (1ez0>0J TWIOPIA T3/ 7T} -
W © B NULRZS [-p 111 NZSIN)) AeSIS O[[PIPIAQT | —
<
< M (ezodoy TwipPRA ¢3/ST ATeAl |
N_ m W TUPIIULRZS T-41 11 MZSIN) DSII0SIA gspyy | =
N = 5 JOEZOMOJ TWIPPoA[ 1
<< = TP UKZS [-4T 11 MZSIN) DSRSIA oMoy | = -
H ooy 120 | < —~|sl=
w 3 - —
m £ 4910z OrerPlg | o — &=
2 1~ %
w ° N 1
o g 0S0AT) (1exezsfo stgjould | o g
Z m. « —
Heo] © 9soAe) eddeu sugnjourg [ — _ | - —_
T -
"M w5 S soroyunynnw “-siprads | S
X 55 -
U_.. =g (51 20ys93[ozsIp) pred |
w —
M oRAguRISZESAUUQY BlRWOMY | —_
b4 —
M exysndds marpuum ww ¢y | —_
m eysnddss mesouun ww z9°L | g —~ —~
w s}
N < 1
m _|r wv_,. eysnd 919105 (s1g1oads) naaqres sa-1 | 4 —
N N bS]
O %] Q —
< ”m m - eyjsnd $010105 (QUIQUIST) NIAqI[EY SO~ | ¢
S @ I
,m ..W .M KJ0yzs1dd3 masuun ww 616 |
S = —
~
VM W ﬂ A10yzs1d Mo ww 616 |
P~ ) 5 2
= ERiRE
NI 2 £ | z %
Nz 2 S < 2
= = = |2 8 s
L % £ 218l 12 |22 £ &
g > HEINER e 3.
- m x ) ] |25 EHES 2| =
N K k] =8 gle |8§% 2 |8 =%
SN g IR R A 2|8
Q © = S|&8|4l8%9s 8 = |8 15 = | 5
o ¥ m HE RAEEERE g2 Slx| B2
N © HEIE R R Zlg 2le2lsle
— G e =|.C s s N | o
v = 2 .mm,emno,nom,ocye,m €| ¢
= I E R EE I EE R AR R
Xx O SINISlz8egl Sl sl RIN|[R| g &
No— olS|S|oF|oN B 8[25]2|=|2 o3 >
= o =M AREgs| D |afCa > | &[> Z
m € < ERNEE s =
- B = =
. N i
~N 2



12.| Felderitéi feladatot ellato 1!

13. | Miiveleti feladatot ellat6 (NEBEK BEI) 1! 1 1

14. | Miiveleti biztosito (NEBEK BEI) 1! 1 1 1

15. | Hatarrendész feladatot ellatd 1!

16. | Hatarvadasz feladatot ellato® 1! 10 18| 1 16

17. | Korzeti megbizotti feladatot ellato 1 1! 1 1 4db
18. | Jaréri feladatot ellatd 1!

19. | Jaréri feladatot ellaté gépkocsizo 1 1!

20. | Jardri feladatot ellato lovas 1 1 1 1! 1 1 1

21. | Jardri feladatot ellato kutyas 1 1 1! 1 1

22. | Jar6ri feladatot ellato vizi 1 1! 1 1 1

Bevetési (kozteriileti timogato) feladatot

2 [l

Bevetési (nyomozoi) feladatot ellato I 1 1 1 1 1

24 (BRFK BBO)

25. | Tantivédelmi feladatot ellato 1

26. | Jardr repiilétéri 1! 1! 1! 1 1

27. | Tlizszerész 1 I 1!

28. | Oktatasi feladatot ellato 14 14 14 14 14 IS IS

29. | Pénzkisérd feladatot ellatd 1 1 1! 1! 1! 1! 1 1!

30. | Helyszinbiztosité feladatot elltd 1!

31. | Diszelgési feladatot ellatd 1!

Megjegyzés:

~

w

IS

“«

o

o

©

3

Alegységkészletként (a védGeszkoz esetén a visel6je testméretének megfelelen) tervezhetd. A méasodfegyver az érintett allomény részére rejtve is hordhaté (Compact vagy Subcompact) marokléfegyvert takar.

Masodfegyverként tervezheté.

Az éjszakai latcsé (elektronikus képerdsitd rendszert nem tartalmaz).

Az oktatdi allomany részére alegységkészletébdl az oktatasi feladat ellatdsdhoz sziikséges mennyiségben (védéeszkoz esetén a viselje testméretének megfeleléen) biztositva. A hasznélatbdl kivont eszk6zokon jél lathaté modon
a,CSAK GYAKORLASRA!" feliratot el kell helyeznit

Az oktatdi dllomany |6vészeti kiképzk és intézkedéstaktikai instruktorok részére biztositandé.

A KR KMHIG és a KR NYMHIG hatérvadasz bevetési osztalyok dllomanytablaban rendszeresitett és fegyverviselésre jogosult hivatdsos allomany utan tervezheté mennyiség, amelyet alegységkészletébdl a szolgalat ellatdsdhoz sziikséges
mennyiségben (védéeszkdz esetén a viseldje testméretének megfeleléen) kell biztositani.

Automata kdnnygézgranat-vetd esetében csdvenként 1-1 javadalmazas tervezhetd.

Az L4/K2 védelmi fokozatu rejtett viselésii [6vedékalld mellénnyel valé teljes feltoltésig az L3/K2 védelmi fokozatu rejtett viselésti 16vedékallé mellényekkel is tervezhetd az ellatas.

A helikopterek szama utan felszamitandé készletek %-ban.

A vezetettadramos elektromos sokkold eszkozzel torténd ellatas a beszerzés fliggvényében torténik. A teljes ellatasig, a személyi felszerelésként torténd kiadast a terileti szerv vezetéjének dontése alapjan kell végrehajtani. Amennyiben az
eszkoz személyi felszerelésként nem biztosithato, akkor azt alegységkészletbél a szolgalat ellatas fliggvényében kell biztositani.

Magyarazat:

BRFK BBO: Budapesti Rendér-fékapitanysag Blinuigyi Szervek Blintigyi Féosztaly Blintigyi Bevetési Osztaly
KR KMHIG: Készenléti Renddrség Kelet-magyarorszagi Hatarrendészeti Igazgatdsag

KR NYMHIG: Készenléti Rend6rség Nyugat-magyarorszagi Hatdrrendészeti Igazgatésag

NEBEK BEI: Nemzetkozi Blintigyi Egyuttm(ikodési Kozpont Blinugyi Ellaté Igazgatosag”
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3. melléklet a 29/2021. (XIl. 22.) ORFK utasitdshoz
,3. melléklet a 48/2018. (XII. 19.) ORFK utasitashoz

AZ ALEGYSEG- ES AZ EGYSEGKESZLETET KEPEZO FEGYVERZETI SZAKANYAGOK

918S

Robbané- é Optikai, elektrooptikai Vilagités- Véddesz k Szolgilati 18szer-, gréindt- és jelzotoliény javadalmazés

eszkozok technikai

Foz.|  Ellitandk kore Léfegyverck, jelz6tsltény kil Kényszeritdesz]

elzo

szakanyagok eszkozok Lovedékallo Utésallo Renddrbot I6szerek grénatok jelzd
toltények

védsmellény pajzs  [sisak

n

£
£
5
8

1

sorétes puska

szer sorétes puskihoz

6 palack (egyéni

3
o
N
3
z

o
2
3
2
o}
B

néretii géppuska

ilovo

4-1 szerint L6'™

5
g
@

3
S
=
z
H

&

]

tt gumibot (csapatszolgalati

énnygaz permetszérd palack (csapatszolgdlati

kiszerelés)

26,5 mm (irméretii jelzotoltény kilové
26,5 mm {irméreti fehér szini jelz6t6ltény

pisztoly
26,5 mm lirméreti szines jelzotoltény

9x19 mm {irméretii pisztoly’
9x19 mm {irméretii géppisztoly™
7,62x39 mm tirméretii gépkarabély
5,56 mm {irméretii gépkarabély
7,62 mm (irméretii mesterlovész
puska®

40 mm firméretii kézi grantvetd
Binokuliris gjszakai litess”

Kiilsé viselésii (MSZK.
Vezetettaramos elektromos sokkol
9 mm firméretii pisztolylészer
(pisztolyhoz/ géppisztolyhoz)

7,62 mm irméretii Karabély I6szer
5,56x45 mm NATO (.223 Rem)
7,62 mm irméretii puskalészer
mesterlévész puskihoz ©

40 mm grandt (konnygizgrindtvet
(piros, fehér, z61d, sirga)

L4/K2 vagy L5/K3)'¢

9
N
g
2

Vi

:
=1
4

(kénnygézgrindtvets)
7,62 mm irméretii puska

2%
EE
]
52
£%
5 S
3
Eg
g2
oy
23
g8

12-¢s Kaliberii (ism
Hangjelz6 (robban)
Szines fiistjelz6

Fiist- és kodképzo
Védésisak gazalarccal
Testvédo készlet
Tobbeéli rendérbot
Osszetolhatd gumibot

2
g
£
]
;
M

Kézi hokamera
Jarér gumibot

Keresdlimpa
Rejtett viselé:
L4-L6/K2)"
Vedspajzs

MSZK 1
MSZK 1
MSZK 1

g
o
2
=

ELES kilvofej (vezetettaramos
clektromos sokkol6hoz)

©
w
IS
w
~
o
©
s
=
>
3
=
°
w
S
©
N
3
~
2
©
®
5
©
g
©
3
N
82
2
3
w
g

31 32
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&
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1| Rendsrseg 3 |1 5% st
kézponti, teriileti és
helyi szerveinél az
alloménytabliban
rendszeresitett és
fegyverviselésre
jogosult hivatasos
dllomény utén
felszdmitandd
mennyiség %-ban,
szervenként db-
ban, illetve
18szerekre
javadalmazasban
meghatérozva (a 2
21. sorban
felsoroltak
kivételével)

=

2 | Bevetesi s0% w0 | 20 | 10w | 2 | 2o | 2o | s | 2w | s e | 0w | 0w 5% s0% s 1 i 1 1
(kizteriileti
timogato
feladatokat elltd)
alegységeknél a
fegyvervisclésre
jogosult hivatasos
illomany utin
felszamitando
készletek %-ban,
szervenként db-
ban, illetve
I6szerekre
Jjavadalmazisban
meghatarozva

3. | Hatarrendészeti ERES 1 | 1% | s soa | soa | s | 2 | e | isw 0% 0% we | s 1 | 2 2
kirendeltségenként
az

alloménytabl

jogosult hivatasos
dllomény utén
felszdmitandd
mennyiség %-ban,
szervenként db-
ban, illetve
16szerekre
javadalmazasban
meghatirozva
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IS

Az ideiglenes 0% s0% sao | mn | so> 180 B [ 3ab | e [ ean | oo | s [ wos | o | o | s 100 1004 it 1 [ . 1
Jjelleggel szervezett
csapatszolgalati
szizad utin
felszamitando
mennyiség Y%-ban,
szervenként db-
ban, illetve
16szerekre
javadalmazisban
meghatarozva

KR KEO 100 10% 0% | 200 | 3 | 2a0 100% 30% 0% 1 1 1 adn
(személyvédelem)
fegyverviselésre
Jjogosult hivatasos
dllomanya utén
felszamitando
készletek %-ban,
db-ban, illetve
I6szerekre
Jjavadalmazisban
‘meghatarozva

KR KEO o | asw | asw s | s wi | 200 | e | 2a 100% 0% 0% 2 f 1 s
(objektumvédelem)
fegyverviselésre
jogosult hivatasos
allomanya utin
felszamitando
készletek %-ban,
db-ban, illetve
16szerckre
javadalmazasban
meghatirozva

KR SZOVIG 100% 100% s0% 1 4db
(személyvédelem)
fegyverviselésre
jogosult hivatésos
dlloménya utén
felszdmitandd
készletek %-ban,
db-ban, illetve
Iszerckre
javadalmazasban
meghatérozva

KR SZOVIG KVO s | soe P 0% 15% | ! IS
TVSZ
fegyverviselésre
jogosult hivatésos
alloménya utin
felszimitando
készletek %-ban,
db-ban, illetve
Iszerekre
javadalmazésban
meghatirozva

KR SZOVIG % | 2 10 s 10db 2% s 1 ad
Objektumvédelemi
Foosztily
fegyverviselésre
jogosult hivatisos
alloménya utin
felszimitando
készletek %-ban,
db-ban, illetve
Iszerekre
javadalmazésban
meghatarozva

s

KR SZOVIG KOO 20% 10db
fegyverviselésre
jogosult hivatasos
dlloménya utén
felszimitandd
készletek %-ban,
db-ban, illetve
Iszerekre
javadalmazsban

0w | 2d 0% | 2a6 | 3ab | 2a0 0%

s | 10w | 10w | 10w EET A T 1 1 1 1 4db

1 SOTVLVAIH
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min, G | 2% | 4d | 2 10% o woe | v | oo we [ | o 1 30% | 4db
s

KR REIG bevetési 0%
osztalyok
alloménytablaban
rendszeresitett és
fegyverviselésre
jogosult hivatasos
allomanya utin
felszamitando
mennyiség %-ban,
szervenként db-
ban, illetve
I6szerekre
javadalmazasban
meghatirozva

5% 5% 0% | 2% | sab | 10 10% 10% 3% | 10% 1 30% 1 1 4db

KR KMHIG és KR
NYMHIG
hatarvadisz
bevetési osztalyok
allomanytabliban
rendszeresitett és
fegyverviselésre
jogosult hivatasos
allomanya ut
felszamitando
mennyiség %-ban,
szervenként db-
ban, illetve
16szerekre
javadalmazsban
‘meghatdrozva

A terilleti és helyi s | s 1" 1" 1 !
szervenként az
objektumvédelemb
en résztvevs
allomény utin
felszimitand6
mennyiség %-ban,
db-ban, illetve
Iszerekre
javadalmazsban
meghatérozva

ARIK épiilet s | s s e Loy o0 | s s | oo | oo | 1o Lo | \
objektumvédelméb
en részivevs
allomény utdn
felszimitando
mennyiség %-ban,
db-ban, illetve
16szerekre
javadalmazisban
meghatirozva

ab Sdb Sdv Sdb s0% 2 | 5w 2a0 | aa sdn 1 1 4db

NEBEK BEI 2591 1db
Miiveleti Féosztaly
alloménytdbliban
rendszeresitett és
fegyverviselésre
jogosult hivatasos
dlloménya utén

Iészerekre
Jjavadalmazisban
meghatarozva

Tisajelolti Ldb 1db 1av
allomény utén
felszimitandd
mennyiség db-ban

Fegyveres 12 v

biztonséigi drség

dlloménya, illetve

felallitési hely utin

felszdmitandd

mennyiség db-
ant!

26 26
Tab® Vb

8189
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RVT és ROKK 1db 1 | 1db 1db 1
Rendérképzo
Akadémia
(Adyliget, Szeged)
iigyeleti szolgalatot
ellito allomanya
utdn felszamitando
mennyiség db-ban,
illetve 16szerekre
javadalmazasban
‘meghatdrozva

RVT és ROKK 10% 1% 10% Ldb 1 | | 10% v | ow 5% 10%' 10%' [ BT B I I B st
hallgat6i
oktatdsshoz a
hallgatoi 1étszdm,
illetve NOK utdn
felszdmitandd
mennyiség %-ban,
illetve intézmények
utén db-ban

Bevetési adb | aa 10% 200 | 2ab | 9@ | 30 10% 2a0 | 2a 0% | so% 1 1 10%

(nyomozoi,
miveleti
feladatokat ellato —
BRFK BBO)
alegységnél a
fegyvervisclésre
jogosult hivatasos
allomany utin
felszamitando
készletek %-ban,
szervenként db-
ban, illetve
I6szerekre
Jjavadalmazisban
meghatirozva

Vizirendészeti 2 | 20 | 200 | 20 1o s

renddrkapiténysig
fegyverviselésre
jogosult hivatésos
dlloménya utén
felszdmitandd
készletek %-ban,
szervenként db-ban
meghatérozva

A teriileti szervek
iizemeltetésében
lev fogdak, illetve
Grzott széllasok
utdn felszamitando
db-ban
meghatdrozva

A bilniigyi
szolgilati dg,
valamint a
Kozrendvédelmi és
akozlekedés-
rendészeti
szolgilati dg
jrdrszolgdlatot
ellits
fegyverviselésre
jogosult hivatisos
allomany utin
felszimitando
készletek %-ban

KR NNI 1%
alloménytabliban
rendszeresitett és
fegyverviselésre
jogosult hivatasos
dllomény utén
felszdmitandd
mennyiség %-ban
meghatérozva
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KR KSZI LRSZ
alloménytébliban
rendszeresitett és
fegyverviselésre
jogosult hivatisos
dllomény utén
felszimitando
mennyiség %-ban
meghatirozva

Megjegyzés:
Az RVT és a ROKK hallgatoi dllomany részére az oktatasi feladatok végrehajtasahoz sziikséges mennyiségben (védéeszkoz esetén a viselSje testméretének megfeleléen) biztositva. A szavatossaggal biré eszkézok (pl. [6vedékallo mellény,
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lités 4116 testvédd) esetében a hasznalatbdl kivont eszkézokon jol lathaté médon a,CSAK GYAKORLASRA!” feliratot el kell helyezni!

Blinligyi dllomany rendszeresitett Iétszamahoz viszonyitott.

Rendészeti és fegyveres biztonsagi 6rség allomany rendszeresitett Iétszamahoz viszonyitott.

Csapatszolgalati szazad és Bevetési alegységeknél a fegyverviselésre jogosult hivatasos dllomany rendszeresitett |étszamahoz viszonyitott.

A szakmai feladatok fliggvényében keriil meghatérozasra.

A 308 Win kalibert mesterlovész puska teljes ellatasaig tervezhetd. Lészerjavadalmazasban a teljes ellatast kovetéen 308 Win kaliber(i 16szer értendd.

Az éjszakai latcsé (elektronikus képerdsitd rendszert nem tartalmaz).

A schengeni kiilsé hataron a hatarrendészeti kirendeltségenként az adllomanytablaban rendszeresitett és fegyverviselésre jogosult hivatasos allomany utan tervezheté mennyiség %-ban.
A RIK épiilet védelmében részt vevé parancsnoki és figyel6 allomany részére tervezheté.

A védelmi tervben meghatarozott tiizelallasok szdma szerint tervezhetd.

Az 52/2010. (OT 30.) ORFK utasitas 43/B. és 43/D. pontjadban meghatarozott érhelyenként és 6nall6 jarértevékenységet végzd Sronként alegységi készletbdl tervezhetd.

Az 52/2010. (OT 30.) ORFK utasitas 43/B. pont a) alpont aa) és ab) pontjaban meghatarozottak szerinti mennyiségben alegységi készletbdl tervezhetd.

Az 52/2010. (OT 30.) ORFK utasitas 43/D. pont a) és b) alpontjdban meghatérozottak szerinti mennyiségben alegyséqgi készletbdl tervezheto.

A NEBEK BEI Mdiveleti Féosztaly Mveleti Biztosité Osztaly allomany részére tervezhetd.

Az L4/K2 védelmi fokozatu rejtett viselésii I6vedékallé mellénnyel valé teljes feltdltésig az L3/K2 védelmi fokozatu rejtett viselés 16vedékallé mellényekkel is tervezhet6 az ellatas.

Az L5/K3 védelmi fokozatu kiilsé viselés(i I6vedékallé mellény rendszeresitéséig és a teljes kivaltasaig, az L4/K2 védelmi fokozatu kiilsé viselési 16vedékallé mellényekkel is tervezhetd az ellatas.

Az L6/K3 védelmi fokozatu kiilsé viselés(i I6vedékalld mellény rendszeresitéséig és a teljes kivaltasaig az L4-L6/K2 védelmi fokozatu kiilsé viselési [6vedékallé mellényekkel is tervezhetd.
Az L6 védelmi fokozatu 16vedékalld pajzs rendszeresitéséig és a teljes kivaltasaig az L4/K2 védelmi fokozatu 16vedékallé pajzzsal is tervezhetd.

Az L5 védelmi fokozatu 16vedékalld pajzs rendszeresitéséig és a teljes kivaltasaig az L4/K2 védelmi fokozatu I6vedékallé pajzzsal is tervezhetd.

A 9x19 mm trméretli géppisztoly hasznalata a lovas és kutyas jaréri szolgélat ellatasa soran nem javasolt.

A renddri dllomany kézméretét figyelembe véve 15%-ban rejtve hordhaté (Compact) marokléfegyver tervezheté.

Az 52/2010. (OT 30.) ORFK utasitas 43/E. pontjaban meghatarozott 1 db felallitasi helyenként alegységkészletbdl tervezhetd.

A ROKK RVA és RVT tekintetében a TASER oktatast végzé szervezeti elemek részére 10-10 db, mig a NOK esetében 4 db TASER mennyiség kerdil felszamitasra.

Ateljes ellatas a beszerzés fuggvényében valdsul meg.

Magyarézat:

BRFK BBO: Budapesti Rendér-fékapitanysag Blintigyi Szervek Blintigyi Féosztaly Blintigyi Bevetési Osztaly
KR KEQ: Készenléti Renddrség Koztarsasagi EInoki Orség

KR KMHIG: Készenléti Renddrség Kelet-magyarorszagi Hatarrendészeti Igazgatdsag

KR NYMHIG: Készenléti Rend6rség Nyugat-magyarorszagi Hatarrendészeti Igazgatdsag

KR REIG: Készenléti Rend6rség Rendészeti lgazgatosag

KR SZOVIG: Készenléti Rendérség Személy- és Objektumvédelmi lgazgatosag

KR SZOVIG KOO: Készenléti Rendérség Személy- és Objektumvédelmi lgazgatésag Karmelita Orségi Osztaly
KR SZOVIG KVO TVSZ: Készenléti Renddrség Személy- és Objektumvédelmi lgazgatdsag Kilonleges Védelmi Osztaly Tanuvédelmi Szolgélat
NEBEK BEI: Nemzetkdzi Blintigyi Egyuttm(ikodési Kozpont Blinligyi Ellatd lgazgatosag

RIK: Rendérségi lgazgatasi Kozpont

ROKK: Rend6rségi Oktatasi és Kiképzé Kdzpont

RVT: rendvédelmi technikum (Kérmend, Miskolc)

KR KSZI LRSZ: Készenléti Rendérség Kiilonleges Szolgélatok Igazgatdsag Légirendészeti Szolgalat

KR NNI: Készenléti Rendérség Nemzeti Nyomozo Iroda

NOK: Nemzetk&zi Oktatasi Kozpont”
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Az orszagos renddrfokapitany 30/2021. (XIl. 22.) ORFK utasitasa
a bérleti dij, albérleti dij és operativ lizingdij hozzajarulas, valamint a lakhatasi tamogatas folydsitasanak
szabalyairodl sz616 16/2013. (IV. 24.) ORFK utasitas moédositasarol

A jogalkotasrol szold 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontjdban, valamint a Rendd6rségrél szolé 1994. évi
XXXIV. torvény 6. § (1) bekezdés b) pontjaban foglaltak alapjan, figyelemmel a belligyi szervek rendelkezésében 1évé, lakdsnak
nem mindsuld szall6féréhelyek, lakdegységek haszndlatarol, valamint a bérleti, albérleti dij hozzajarulds szabalyairdl sz6l6
40/2000. (XIl. 12.) BM rendeletben, tovabba a belligyi szervek rendelkezésében [évé, lakdsnak nem mindsiil6 szalléféréhelyek,
lakéegységek hasznalatardl, valamint a bérleti, albérletidij-hozzajarulds szabalyairdl sz6l6 36/2012. (VIIl. 24.) BM utasitasban
foglaltakra, a bérleti dij, albérleti dij és operativ lizingdij hozzajarulds, valamint a lakhatasi tdmogatés folydsitasanak szabalyairol
sz6l6 16/2013. (IV. 24.) ORFK utasitas médositasara kiadom az aldbbi utasitast:

1. A bérleti dij, albérleti dij és operativ lizingdij hozzéjarulas, valamint a lakhatasi tdmogatas folydsitadsanak szabdlyairdl
sz616 16/2013. (IV. 24.) ORFK utasitas (a tovabbiakban: Utasitds) 2-6. pontja helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:
,2. A bérleti dij, az albérleti dij és az operativ lizingdij hozzajarulds (a tovabbiakban egyiitt: hozzdjarulas)
folydsitdsa iranti kérelmet a gazdasdgi orszdgos renddrfékapitany-helyettes altal kiadott iratminta szerint,
a jogosultsagi feltételeket igazol6 aldbbi dokumentumok csatoldséval kell benyujtani a helyi lakastgyi szervhez:
a) a bérleti szerz6dés;
b) a bérleti dij megfizetését igazolé eredeti szamla vagy szamviteli bizonylat;
c) a dolgozdval kdzds haztartasban él6k nettd jovedelmérdl sz6l6 munkaltatoi igazolds;

d) a 16. életévét betdltott gyermek tanuldi jogviszonydnak igazoldsa;

e) a lakcimet igazolé hatosagi igazolvany masolata.
3. A helyi lakdstigyi szerv a kérelmet és a csatolt dokumentumokat megvizsgalja, és
a) a kérelmet a hozzajérulas folyositasa feltételeinek fennallasa tekintetében zaradékkal latja el, majd a kérelmet és
annak mellékleteit tovabbitja a feladatkorrel rendelkezé gazdasagi szakszolgdlat (a tovabbiakban: gazdasagi
szakszolgalat) részére, vagy
b) amennyiben a kérelmet nem megfelelé formatumban vagy hidnyosan nyujtottak be, a kérelmezét errdl irdsban
tdjékoztatja, és hidnypotlasra szolitja fel.
4. A gazdasagi szakszolgalat
a) a kérelem és a csatolt dokumentumok alapjan meghatarozza a kérelmezével kézos haztartasban élok egy fére
juté nettd jovedelemét és ennek alapjan az adhaté hozzajarulas legmagasabb 0sszegét;
b) a kérelem jovahagydsa esetére meghatarozza a hozzajarulds folydsitasanak kezd6 idépontjat;
¢) igazolja, hogy a kérelmezé a szolgalati helyétdél vagy a munkavégzés helyétdl eltéré bejelentett lako- vagy
tartézkodasi helyérél torténé hazautazéshoz utazési koltségtéritésben nem részesdl.
5. A gazdasagi szakszolgalat igazolja a hozzajarulas folydsitasdhoz sziikséges koltségvetési fedezet rendelkezésre
allasat.
6. A gazdasagi szakszolgdlat a kérelmet dontésre felterjeszti az dllomanyilletékes parancsnok, illetve a munkaltatoi
jogkort gyakorld - az ORFK személyi alloményaba tartozé kérelmezd esetén az ORFK személyi juttatdsai felett
rendelkezé, kotelezettségvallalassal felruhazott vezeté — részére. A dontésrdl a kérelmezét a gazdasagi szakszolgalat
irdsban értesiti”

2. Az Utasitds a kovetkezd 15. ponttal egészil ki:
,15. A bellgyi szervek rendelkezésében 1év6, lakasnak nem mindsulé szélloféréhelyek, lakdegységek hasznalatarol,
valamint a bérleti, albérleti dij hozzajarulds szabdlyairdl sz6l6 40/2000. (XIl. 12.) BM rendelet 2022. januar 1-jei
hatdlyd mddositasara tekintettel a 2021. december 31-én hozzdjaruldsban részesilének UGj kérelmet kell
benyujtania, amely alapjan a helyi lakdstgyi szerv a folydsitasi feltételek fennalldasat megvizsgalja, a gazdasagi
szakszolgdlat intézkedik a hozzajarulas mértékének megallapitasara.”

3. Az Utasitds a kovetkezd 16. ponttal egészil ki:
,16. A gazdasadgi orszagos rendérfékapitany-helyettes az utasitdsban foglaltak egységes végrehajtasanak
biztositasa érdekében a hozzéjarulds folydsitasdra vonatkozoé kérelmet tartalmazé iratmintat koteles kidolgozni és
azt kozzétenni a Rendérség intranetes honlapjan. Az utasitdsban meghatarozottak végrehajtsa soran a gazdasagi
orszagos renddrfékapitany-helyettes 4ltal kiadott iratmintdban foglaltak egységes alkalmazdsa kotelezd.
A gazdasdgi orszagos rendSrfékapitany-helyettes sziikség esetén gondoskodik az iratminta médositasarol”
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4. Ezaz utasitds 2022. januar 1-jén Iép hatdlyba.
5. Hatdlyat veszti az Utasitas

a) 7-9. pontja;

b) 1. melléklete.

Dr. Balogh Jdnos r. altdbornagy s. k.,

orszagos rendérfékapitany

Az orszagos rendorfékapitany 31/2021. (XIl. 22.) ORFK utasitasa
az Iratkezelési Szabalyzatrol sz6l6 40/2017. (XIl. 29.) ORFK utasitas médositasarol

A jogalkotdasrdl sz6l6 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontjaban és a Rend6rségrdl szolé 1994. évi XXXIV. térvény
6. § (1) bekezdés b) pontjaban, valamint a koziratokrdl, a kdzlevéltarakrdl és a magénlevéltadri anyag védelmérdl sz6ld 1995. évi
LXVI. térvény 10. § (3) bekezdésében kapott felhatalmazas alapjan, a kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésének altalanos
kovetelményeirdl sz6lé 335/2005. (XIl. 29.) Korm. rendelet, az elektronikus formédban tarolt iratok kozlevéltari atvételének
eljarasrendjérél és miiszaki kovetelményeirél sz6lé 34/2016. (XI. 30.) EMMI rendelet, az elektronikus tgyintézés és a bizalmi
szolgdltatdsok altalanos szabdlyairdl sz616 2015. évi CCXXIL. torvény, valamint a végrehajtasara kiadott, az elektronikus tigyintézés
részletszabdalyairdl szoldé 451/2016. (XII. 19.) Korm. rendelet rendelkezéseinek figyelembevételével, a koziratok kezelésének
szakmai irdnyitdsaért felel6s miniszter és a Magyar Nemzeti Levéltar egyetértésével az Iratkezelési Szabdlyzatrél széld
40/2017. (XIl. 29.) ORFK utasitds médositasara kiadom az aldbbi utasitast:

1. Az Iratkezelési Szabalyzatrél sz616 40/2017. (XII. 29.) ORFK utasitas (a tovabbiakban: Utasitas) 4. pontja a kovetkez6
4.44. alponttal egészil ki:
(A Szabdlyzat alkalmazdsdban:)
,4.44. KER azonosité: a Kdzszolgaltatasi e-cimregiszterben nyilvantartott, szervezeti egység szint(i cimezhetéséget
biztosité azonositd;”

2. Az Utasitas 4. pontja a kovetkezd 4.55. alponttal egésziil ki:
(A Szabdlyzat alkalmazdsdban:)
,4.55. NEO Posta: a Robotzsaru rendszerben elérhetd specidlis funkcid, amely biztositja a rendéri szervek koézott
az lgyiratok alszdmainak vagy a teljes ligyirat és metaadatainak tovabbitasat;”

3. Az Utasitas 89. pontja a kovetkezé m) alponttal egésziil ki:
(Az elektronikus ligyintézést és iratkezelést biztosito szerv érkeztets pontjdnak ligykezel6i végzik:)
,m) amennyiben a cimzett szervezeti eleme vagy felettes szervezeti egysége/eleme nem rendelkezik tigykezel6vel,
az iratok iktatdsat, el6zmény esetén az iratok alszamra iktatasat, papiralapu irat esetén az tigyintézével egyeztetve
az irattdri tételszam rogzitését.”

4. Az Utasitds 90. pontja a kdvetkez6 h) alponttal egészil ki:
(A szervezeti elemek ligykezel6i végzik:)
+h) a papir alapon érkezett irat esetében az lUigyintéz6vel egyeztetve az irattari tételszam rogzitését az iktatds soran,
de legkésébb az iktatast koveté munkanapon.”

5. Az Utasitas a kovetkezé 120/A. ponttal egészil ki:
,120/A. A Posta SZEUSZ alkalmazaséval kézbesitett, azonban sikertelen kézbesités miatt a feladénak visszakiildott
kildeményeket az érkeztetépont a selejtezési és megsemmisitési eljards mell6zésével azonnal megsemmisiti.
A kivételi korbe tartozé kildeményként feladott, sikertelen kézbesités miatt a feladonak visszaklldott
kildeményeket az érkeztetépont a feladd szervezeti elem Ugykezelési feladatait elldtdé munkatérsanak atadja,
aki az lgyintézével egyeztetve intézkedik a visszaérkezett kiildemény Ugyiratban torténd elhelyezésére vagy
megsemmisitésére.”

6. Az Utasitds a kdvetkez6 124/A. ponttal egészil ki:
,124/A. Amennyiben a panaszostdl, kdzérdekl bejelentétdl vagy egyéb bejelenté személytél érkezett elektronikus
kildemény (e-mail) cimzettjei kdzott — ide nem értve a ,masolatot kap” mezében szereplé cimzetteket — tobb
renddri szerv vagy szervezeti elem hivatalos elektronikus postafiok cime is szerepel, akkor az elsé6ként megjelolt



HIVATALOS ERTESITO - 2021.évi62.szdm 5823

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

hivatalos elektronikus postafiokhoz tartozo szerv vagy szervezeti elem intézkedik a kiildemény iktatasara, valamint
a kiildeményben foglalt feladatok végrehajtésara, igy kiilondsen a hataskor és az illetékesség vizsgélatéra, valamint
ennek alapjan az Ugy szikség szerinti attételére. llyen esetben a tovabbi cimzettek az e-mail-beadvanyt
a kiildemény érkeztetését kovetéen nem iktatando jeldléssel latjak el, és a megjegyzés mezdben a ,Nem iktatando
az Iratkezelési Szabdlyzat 124/A. pontja alapjan.” szbveget tlintetik fel”

. Az Utasitas 150. pont c) alpontja helyébe a kdvetkez6 rendelkezés Iép:

(Az irat el6szigndldsdra/szigndldsdra jogosult vezetd az érkeztetést kbvetd egy munkanapon beliil:)
,C) kozli az elintézéssel kapcsolatos utasitasait — igy kilondsen az elvégzendd feladatot, a hataridét, a slirg6sségi
fokot —, papir alapon érkezett irat esetén rendelkezik a megsemmisitési jegyzékonyvrdl valo torlésrél;”

. Az Utasitas 150/B-150/C. pontja helyébe a kévetkezd rendelkezés Iép:

,150/B. Papiralapu irat esetén a vezet6 az ,Elektronikus szignalds alapjan!” utasitast keltezéssel és alairassal hitelesiti
az el6addi iven, majd a kitoltott el6addi ivbe helyezett iratot visszaadja az ligykezel6nek.

150/C. A vezetd azon iratok esetében, amelyekhez nem kell el6adéi iv, az ,Elektronikus szignalas alapjan
aziratra jegyzi ra, és azt visszaadja az tigykezel6nek.”

1\

utasitast

. Az Utasitds a kovetkez6 183/A. ponttal egészil ki:

»183/A. A visszaérkezd tértivevényeket az érkezteté pont datumbélyegzdével latja el, majd a kildeményt feladd
szervezeti elem részére atadja. A szervezeti elem - a tevékenységére vonatkozd jogszabdlyokkal 6sszhangban -
intézkedik a tértivevényrél készitett hiteles elektronikus masolat alszdmhoz torténé csatoldsara. A papiralapu
tértivevényt a szervezeti elem az Uigy irattari tételszamat figyelembe véve 90 napot kovetden selejtezési eljaras
mell6zésével megsemmisiti vagy megérzi”

Az Utasitas 202. pontja a kdvetkezd h) alponttal egészil ki:

(A kiadmdnyozott iratot:)

,h) a hivatali munkaidén tal a 24 6ras tigyeleti jelleg(i szolgalatok esetén NOVA SZEUSZ/koordinacios kiildési mod
mellett e-mail kiildési méddal”

(kell tovabbitani.)

Az Utasitas a kdvetkezé 230/B. ponttal egésziil ki:

»230/B. A vezetdi engedélyezést kovetben, amennyiben az Ugyintéz6 személye megegyezik az Ugykezel6
személyével, akkor nem kell kilon rogziteni az irattarozas feltételeit a Robotzsaru rendszer ,Utasitds
az ligykezel6nek” rovataban.

Az Utasitas a kovetkezd 302/A. ponttal egészil ki:

,302/A. Azon Ugyekrdl, amelyek irattari besorolasuk alapjan a jogerésen kiszabott birsagosszeg medfizetését
kovetéen azonnal selejtezhet6k, az lgyintézék Ugylistat készitenek, ami elektronikus adathordozéra kimentve
képezi az illetékes kdzlevéltarnak kiildott jegyz6kdnyv mellékletét”

Az Utasitas a kovetkez6 310/A. ponttal egészil ki:

,310/A. Az elektronikus Ugyintézést és iratkezelést biztositd szerv szervezeti egységének vagy szervezeti elemének
megsz(inése esetén a nem lezart Ugyiratokat a jogutdd szervezeti egység vagy szervezeti elem részére &t kell adni,
jogutdd hidnyaban le kell zarni. A megsz(int szervezeti egység vagy szervezeti elem lezart Ugyiratait a kdzponti
irattarnak at kell adni”

Az Utasitas 350. pontja helyébe a kdvetkezé rendelkezés ép:

,350. A folyamatban [évé iratokat - fliggetlenil attél, hogy személyes adatot tartalmaznak-e, vagy sem -
munkaidén kivil lemezszekrényben vagy zarhatd irodai butorokban kell tarolni. A lemezszekrény kulcsait
kulcsdobozban vagy masik lemezszekrényben kell elhelyezni, a zarhaté irodai butorok kulcsat pedig eltavozaskor
masok altal hozza nem férhet6 helyen kell elhelyezni”

Az Utasitas a kdvetkezé 371/A. ponttal egészil ki:

»371/A. A blnlgyi iratok kezelése soran a 150. pontban foglaltakat a biintetéeljarasrol sz616 2017. évi XC. torvény
(a tovabbiakban: Be.) 379. § (1) bekezdésében meghatéarozott hataridd figyelembevételével kell alkalmazni.”

Az Utasitas 376. pontja helyébe a kdvetkezé rendelkezés Iép:

,376. Az egyes eljarasi cselekmények végrehajtasa érdekében kildott megkeresést — ideértve az elfogatdéparancesal
érintett személy vonatkozadsaban a korozési rendszerben kért eljardsi cselekményekkel kapcsolatban keletkezd
valamennyi iratot — a megkeresett szerv megkeresések (megk.) iktatékonyvébe kell iktatni. A megkeresés
teljesitésekor keletkezd iratok blinligyi iktatészamot a megkeresé szervnél kapnak.”

Az Utasitas 381. pontja helyébe a kdvetkezé rendelkezés Iép:

,381. A fegyverrel kapcsolatos kérelmek és engedélyek iratait a Robotzsaru rendszerben, kilon erre a célra
megnyitott iktatokonyvbe kell iktatni. Az Ugyiratokat folyamatosan a kérelmezé fészaman kell nyilvantartani,
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18.

19.

20.

21.

22.
23.
24,

25.
26.

és az egyes Ugyiratokat kilon-kilon alszamra kell iktatni, olyan médon, hogy a fészdmhoz kapcsoléddéan minden

targyévben 0-rél indul az Uj alszdmozasu iktatds. Az igy keletkezett alszdmos iratok az adott év végén torténd

lezaraskor a kérelmezd f6szamahoz tartozé iratban megjelennek!”

Az Utasitas 382. pontja helyébe a kdvetkezé rendelkezés Iép:

,382. Az egyéni, illetve tarsas vallalkozas keretében végzett személy- és vagyonvédelmi, illetve magannyomozéi

tevékenység engedélyezése, valamint a tevékenység személyes végzésére jogositd renddrhatdsagi igazolvany

kiaddsa, illetve a kiadott engedély érvényességének meghosszabbitasa irant benyujtott kérelmeket és a kiadott

engedélyekkel kapcsolatos iratokat a Robotzsaru rendszerben, kiilon erre a célra megnyitott iktatokdnyvbe kell

iktatni. Az Ugyiratokat folyamatosan a kérelmez6 f6szaman kell nyilvantartani, és az egyes lgyiratokat kilon-kilon

alszamra kell iktatni, olyan moédon, hogy a fészamhoz kapcsolédéan minden targyévben O0-rél indul

az Uj alszdmozasu iktatds. Az igy keletkezett alszamos iratok az adott év végén torténd lezaraskor a kérelmezé

fészamahoz tartozé iratban megjelennek. Az igazolvany és a miikodési engedély kiadasara vonatkozé kérelmeket

ugyanazon személy vagy vallalkozas esetében is 6nall6 fészamra kell iktatni.”

Az Utasitas 387. pontja helyébe a kdvetkezé rendelkezés Iép:

,387. A feljelentd rendéri szerv a feljelentést elektronikusan NOVA SZEUSZ kiildési méddal, valamint indokolt

esetben NEO Postaval a hatdskorrel és illetékességgel rendelkezé renddrkapitanysag szabalysértési hatésaganak,

a szabdlysértési modulra kiildi meg.”

Az Utasitas 410. pontja helyébe a kdvetkez6 rendelkezés [ép:

,410. Az Ugykezel6k a Szabalyzatbdl a kinevezésiiket kdvetd hdrom héonapon belll, de legkésébb a véglegesitésig

online forméban vagy az elektronikus Ugyintézést és iratkezelést biztosité szerv vezetbje vagy az elektronikus

Ugyintézés és iratkezelés felligyeletét ellatd vezetd altal kijelolt bizottsag eldtt kdtelesek vizsgat tenni. Az ligykezelSi

munkakorbe torténd véglegesités a sikeres vizsga esetén torténhet meg. A vizsga eredményes letételérdl sz6ld

igazolds egy példanyat az érintett személyligyi iratai kozott kell elhelyezni”

Az Utasitas 412. pontja helyébe a kdvetkez6 rendelkezés [ép:

412, Az elektronikus Ugyintézést és iratkezelést biztositd szervek vezetdi kotelesek gondoskodni arrél, hogy

a Szabdlyzat rendelkezéseit az dllomany részére rendszeresen — évente legaldbb egy alkalommal - tovabbképzés

keretében oktassak. Az oktatdson torténd részvételt és a Szabdlyzat tartalmanak megismerését jelenléti oktatas

esetén az érintettek aldirasaval ellatott nyilatkozata, online oktatds esetén az oktatdsra torténé bejelentkezése

igazolja”

Az Utasitas az 1. melléklet szerinti 2. melléklettel egészdil ki.

Az Utasitas 1. figgeléke a 2. melléklet szerint médosul.

Az Utasitas

a) 4. pont 4.63. alpontjaban az ,az egységes kormanyzati ligyiratkezel6 rendszer (KER)” szévegrész helyébe
az,a KER” széveg;

b) 56. pontjaban az ,a papiralapy” szévegrész helyébe az ,a Korm. rendelet és a 2. melléklet, tovabba
a papiralapu” széveg;

<) 193. pont nyitd szovegrészében a,szervezeti elem” szévegrész helyébe a,szervezeti elemei” széveg;

d) 202. pont b) alpontjaban az ,EKUR rendszerhez csatlakozott cimzettek” szévegrész helyébe az ,egységes
kormanyzati ligyiratkezel6 rendszerbe bevont szervek” széveg;

e) 220. pont d) alpontjaban a ,helyiséget” szovegrész helyébe a,helyiségben tarolt anyagokat” széveg;

f) 230. pontjaban a ,végrehajtasrél szol6 jelentésben” szovegrész helyébe az,elintézése soran” széveg;

a) 295. pontjéban a,biztositd szerv szerv dltal” szovegrész helyébe a ,biztosité szerv dltal” szoveg;

h) 375. pont d) alpontjdban a ,blintetéeljdrasrél sz6l6 2017. évi XC. torvény (a tovébbiakban: Be.)” sz6vegrész
helyébe a,Be!" szoveg

1ép.

Ez az utasitas 2022. januar 1-jén lép hatdlyba.

Hatalyat veszti az Utasitas

a) 89. pont d) alpontjdban az,iktatasat,’ szovegrész;
b) 117. pont nyitd szovegrészében a,Korm. rendelet 2. mellékletének hatalya ald tartoz6” szévegrész;
c) 118. pontjdban az ,Amennyiben a kiildemény a KER rendszeren keresztiil érkezett, a tovabbitas tényérdl

a KER rendszert - a 4. melléklet szerinti minta felhasznalasaval - is értesiteni kell.” szévegrész;
d) 119. pontja;
e) 128-129. pontja;
f) 183. pont j) alpontja;
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a) 343. pontjaban az, A Robotzsaru rendszerhez biztositott hozzaférési jogosultsadgot folyamatosan naprakészen
kell tartani olyan médon, hogy az a dolgozé munkakéri leirdsdban szerepeljen!” szévegrész;
h) 4-6. melléklete.
27. Ez az utasitds a hatalybalépését kdvetd napon hatalyat veszti.

Dr. Balogh Jdnos r. altdbornagy s. k.,

orszagos rendérfékapitany

1. melléklet a 31/2021. (XIl. 22.) ORFK utasitdshoz
,2. melléklet a 40/2017. (XIl. 29.) ORFK utasitashoz

A Korm. rendelet 2. mellékletében meghatarozott tovabbi, specialis kivételi korbe tartozé iratfajtak:

1. a ,Cimzett kezébe (ck.)!, a ,Csak orvos bonthatja fel', illetve a ,Csak pszichologus bonthatja fel!” kezelési
utasitdssal elltott kiildemények;
a Tanuvédelmi Szolgalat cimére érkez6 kiildemények;
a Nemzetkozi Rendészeti Akadémia (ILEA) cimére érkez6 kiildemények.”

2. melléklet a 31/2021. (XIl. 22.) ORFK utasitdshoz

1. Az Utasitas 1. fliggelék 8. pontja helyébe a kdvetkezé rendelkezés Iép:

. Digitalizdlds mellett
Levéltdri
[Megérzési id6 papir alapon is
dtadds
megdrzés (D/PM)]
8. | Az allamhatdr megjelolésével, a hatarjelek és
a hatarnyiladék karbantartasaval kapcsolatos iratok
a) | azallamhatar megjeldlésével, a hatarjelek NS 15 év D/PM
karbantartasaval és a hatarnyiladék allapotaval
kapcsolatos iratanyagok, az dllamhatér
rendjével 6sszefliggé ligyek, engedélyezések,
szakhatosagi allasfoglaldsok iratai:
b) | hatarnyiladék karbantartassal kapcsolatos 3év
jelentések, atiratok, levelezések:
2. Az Utasitas 1. fuggelék 22. pontja a kdvetkezd j) alponttal egészil ki:
. Digitalizdlds mellett
Levéltdri
[Megérzési id6 papiralapon is
dtadds
megérzés (D/PM)]

(22. | Egyes ligyekben keletkezett iratok)

j) | a Nemzeti Lovas Diszegység igénybevételével 5év
kapcsolatos felkérések (bemutatok),
levelezések:
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3. Az Utasitas 1. fliggelék 49. pontja a kdvetkezé v)-aa) alponttal egésziil ki:

Digitalizdlds mellett

Levéltdri
[Megérzési id6 papir alapon is
dtadds
megdrzés (D/PM)]
(49. | Oktatdsi vonatkozdsu anyagok)
v) | a ROKK Renddrségi Vizsgakdzpont NS 15 év D/PM
képesitévizsga-bejelentéssel és -szervezéssel
kapcsolatos iratai (a képesit6-, a javito-,
és a potlovizsgdk iratanyaga,
a torzslapnyilvantartas, az osztalyozéiv):
w) | a ROKK Rendérségi Vizsgakdzpont NS 15 év
mindségiranyitasi kézikdnyve és annak
fellilvizsgélati dokumentumai:
x) | a ROKK Rendérségi Vizsgakdzpont 1év
vizsgabizottsagainak kijelolése, megbizasi
szerz8dései, teljesitésigazolasai:
y) | a ROKK Renddrségi Vizsgakdzpont 3év
rendfokozati vizsgakkal kapcsolatos
szakirdnyitési iratai:
z) | a ROKK Renddrségi Vizsgakdzpont 5év
akkreditacioval és belsé auditaciéval
kapcsolatos iratai:
aa) | afelndttképzéssel Gsszefliggd iratok: 8 év
4. Az Utasitas 1. flggelék 63. pontja a kovetkezé m) alponttal egésziil ki:
. Digitalizdlds mellett
Levéltdri
[Megérzési id6 papir alapon is
dtadds
megdrzés (D/PM)]
(63. | Iratkezelési segédletek)
m) | bejegyzést nem tartalmazd (Ures) iratkezelési nyilvantartasbol
segédletek: torténd kivezetést
kovetéen azonnal
5. Az Utasitas 1. fliggelék 74. pontja helyébe a kdvetkezd rendelkezés Iép:
. Digitalizdlds mellett
Levéltdri
[Megérzési id6 papir alapon is
dtadds

megérzés (D/PM)]

74.

Postai kiildemények atvételére vonatkozo

meghatalmazasok, a posta altal kiallitott igazolas:

a lejaratat
kovetéen
1év




HIVATALOS ERTESITO -

2021. évi 62. szam

5827

6. Az Utasitas 1. fliggelék 101. pont d) alpontja helyébe a kdvetkezd rendelkezés Iép:

Digitalizdlds mellett

Levéltdri

[Megérzési id6 papir alapon is
dtadds

meg6rzés (D/PM)]
(101. | Aszemélyi dllomdny jogviszonyaival kapcsolatos
javaslatok, elGterjesztések, nyilvantartdsok)
d) | Munkakori leirdsok: az uj munkakori
leirds kiaddsat
kovetden
5év
7. Az Utasitas 1. fliggelék 101. pontja a kovetkezd f) alponttal egészil ki:
. Digitalizdlds mellett

Levéltdri

[Megérzési idé L papir alapon is
dtadds

megdrzés (D/PM)]

(101.

A személyi dllomdny jogviszonyaival kapcsolatos
javaslatok, el6terjesztések, nyilvdntartdsok)

f)

Teljesitményértékelés, mindsités,
kdvetelménymeghatérozas:

a jogviszony
megsziinését
kdvetden
5év

8. Az Utasitas 1. fuggelék IV. alcimében foglalt tablazatot megeléz6 szbvegrészben a ,165-ig” szovegrész helyébe
a,168-ig" szoveq Iép.

9. Az Utasitas 1. fuggelék 154. pont b) alpontja helyébe a kdvetkez6 rendelkezés Iép:

Digitalizdlds mellett

Levéltdri
[Megérzési id6 L papir alapon is
dtadds
megérzés (D/PM)]
(154. | Munkavédelmi, kézegészségligyi-jdrvanyligyi
munkdval kapcsolatos iratok)
b) | szolgalati, munkabalesetek iratai: NS 15 D/PM
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10. Az Utasitas 1. fliggelék IV. alcimében foglalt tablazat a kovetkezd 166—168. ponttal egésziil ki:

Digitalizdlds mellett
Levéltdri
[Megérzési id6 papir alapon is
dtadds
meg6rzés (D/PM)]
166. | A Renddrség Covid-19-jarvannyal kapcsolatos NS 15 év
dontései, statisztikdi, dsszesité kimutatasai,
el6terjesztések és tervezetek
167. | Covid-19-jarvannyal kapcsolatos hattéranyagok 10 év
(dontés-el6készité anyagok, adatszolgaltatasok,
tajékoztatasok, dontés-el6készité megismerési céllal
tovabbitott dokumentumok)
168. | Mds minisztérium, szerv Covid-19-jarvannyal 5év
kapcsolatos dontései, statisztikai, 6sszesité
kimutatasai, el6terjesztések és tervezetek
11. Az Utasitds 1. figgelék 223. pontja a kdvetkezé g) alponttal egésziil ki:
. Digitalizdlds mellett
Levéltdri
[Megérzési id6 papiralapon is
dtadds
megdrzés (D/PM)]
(223. | Gépjdrmiivel kapcsolatos forgalmi okmdnyok
és jdrulékos irataik)
g) | aJarmiikévetd Rendszerrel (JKR) kapcsolatos 5 év
jelentések, dokumentumok, egyéb iratok:
12. Az Utasitds 1. fliggelék 261. pontja helyébe a kdvetkezd rendelkezés 1ép:
. Digitalizdlds mellett
Levéltdri
(Megérzési id6é o papir alapon is
dtadds

megérzés (D/PM)]

261.

Csoportos vagy egyénenkénti utalasi lista:

a) | utalasilista:

8 év

b) | Robotzsaru rendszerben zaras (tavollét- és
valtozdbér-adatokat tartalmazoé kimutatasok):

8 év
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13. Az Utasitas 1. figgelék 263. pontja helyébe a kévetkezd rendelkezés lép:

Digitalizdlds mellett
Levéltdri
[Megérzési id6 papir alapon is
dtadds
meg6rzés (D/PM)]
263. | Tarsadalombiztositassal és egészségbiztositasi
ellatassal 6sszefligg6 ligyek és a hozza kapcsolédd
dokumentumok:
a) | atdrsadalombiztositassal kapcsolatos tigyek a biztositottra D/PM
és dokumentumok: irdnyadd oregségi
nyugdijkorhatar
betoltését
kdvetden
5év
b) | az egészségbiztositasi ellatassal 0sszefliggd az utolsé D/PM
igények, igazolasok dokumentumok: folydsitastol
szamitott
5év
c) | azorvosiigazoldsok, amelyek nem vélnak 1év D/PM
szamfejtési okmannya (pl. rosszul kiallitott
igazolas; dolgozé dontése alapjén
betegallomany/tappénz helyett szabadsag
igénybevétele):
14. Az Utasitds 1. fliggelék 267. pontja helyébe a kdvetkezd rendelkezés 1ép:
. Digitalizdlds mellett
Levéltdri
[Megérzési id6 papiralapon is
dtadds
megdrzés (D/PM)]
267. | Szabadségra (alap-, pot-, egészségligyi, sziilési a jogviszony
és illetmény nélkiili) vonatkozé iratok: megszlinését
kodvetden
3év
15. Az Utasitds 1. fliggelék 314. pontja a kdvetkezé j) alponttal egészil ki:
. Digitalizdlds mellett
Levéltdri
[Megérzési id6 . papiralapon is
dtadds

meg6rzés (D/PM)]

(314.

A titkos informdcidgydijtés és a leplezett eszk6zok
alkalmazdsa sordn keletkezett, illetve azzal 6sszefiigg6
iratok)

)

A Rendérséggel titkosan egylittmikodd
személyek bevonasa érdekében tortént
tanulmanyozas sordn keletkezett adatok,
ha a beszervezés nem jon létre:

a tanulmanyozas
befejezésétdl
szamitott
10 év
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16. Az Utasitas 1. flggelék VII. alcimében foglalt tablazatot megel6z6 szovegrészben a ,427-ig” szovegrész helyébe
a,429-ig" szoveg lép.

17. Az Utasitas 1. fliggelék 383. pontja a kdvetkezd s) alponttal egészil ki:

Digitalizdlds mellett

Levéltdri

[Megérzési id6 papir alapon is
dtadds

megdrzés (D/PM)]
(383. | Repiil6tér rendekkel, a repiilés biztonsdgdval,
a légi kézlekedés védelmével kapcsolatban keletkezett
iratok)
s) | légimentéssel 6sszefliggd tulajdonosi 1év
joggyakorlassal kapcsolatos tigyek:
18. Az Utasitas 1. fliggelék 385. pontja a kdvetkezé f) alponttal egészil ki:
o Digitalizdlds mellett

Levéltdri

[Megérzési id6 o papir alapon is
dtadds

meg6rzés (D/PM)]
(385. | Csapaterd-feladatokkal kapcsolatos ligyek iratai)
f) | alovas és kutyas szolgalatra vonatkozd 5év
megerdsitési igények:
19. Az Utasitas 1. fliggelék 406. pontja helyébe a kdvetkezd rendelkezés 1ép:
. Digitalizdlds mellett

Levéltdri

[Megérzési id6 papir alapon is
dtadds

megérzés (D/PM)]

406.

A robbantéanyagok, pirotechnikai termékek
alkalmazasahoz kapcsolddo iratok:

a) | pirotechnikai tevékenységekhez kapcsolodd

a jogosultsag

iratok (engedélyezés, elutasitas, visszavonas, megsz(inését
modositas, bejelentés): kovetden
1év
b) | robbandanyag széllitdsara, behozatalara, 1év
kivitelére, atszallitasara vonatkozé iratok:
c) | robbandanyagokkal és pirotechnikai 1év

termékekkel 6sszefliggd atiratok, informaciok
kérésével és megkiildésével kapcsolatos
levelezések:

d) | amegfeleléségértékeld szervezetek

ajogosultsag

kijelolésével kapcsolatos iratok: megszilinését
kovetden
10 év
e) | a megfelel6ségértékels szervezetek 10 év
tevékenységével, ellenérzésével kapcsolatos
iratok:
f) | amegfelel6ségértékeld szervezetek 2 év

bejelentésével kapcsolatos iratok:
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g) | piacfeligyeleti munkacsoporttal kapcsolatos 10 év
iratok:

h) | piacfelligyeleti tevékenységgel kapcsolatos 2év
iratok, megkeresések, levelezések:

i) | robbanodanyag belfoldi szallitasaval a jogosultsag
kapcsolatos iratok: megszUlinését

kdvetden
1év
j) | robbandanyag-prekurzorokkal kapcsolatos 3év

bejelentések:

20. Az Utasitas 1. fuggelék 422. pontja helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:

Digitalizdlds mellett

lgyek iratai:

[Megérzési id6 Leveltdri papiralapon is
dtadds megbrzés (D/PM)]
422. | Kbzigazgatasi birsag kiszabasa soran keletkezett
iratok:

a) | kozlekedésrendészeti tevékenység sordn a hatarozat
kiszabott kdzigazgatési birsag véglegessé valasat
(birsagmedfizetés tortént): kovetéen

5év

b) | sportrendészeti tevékenység soran kiszabott a hatarozat

kozigazgatasi birsag: véglegessé valasat
kovetden
5év

c) | gyllekezésijogrél szl torvényben a hatérozat
meghatarozott kdtelezettségszegés miatt véglegessé valasat
kiszabott kdzigazgatasi birsag: kdvetden

5év

d) | tettenéréses e-utdij-intézkedések iratai a hatarozat
(birsdgmedfizetés tortént): véglegessé valasat

kdvetden
5év

e) | objektives e-utdij-intézkedések iratai a hatarozat
(birsagmedfizetés tortént): véglegessé valasat

kovetben
5év

f) | e-utdij-talalatok torlésével kapcsolatos iratok a hatérozat
(birsdgmedfizetés tortént): véglegessé valdsat

kovetden
5év

g) | atitkos informaciogydjtésre és a leplezett a jogerésen
eszkoz alkalmazasara feljogositott kiszabott
rendvédelmi szervek dltal Gzemben tartott birsdagdsszeg
gépjarmuvekkel elkdvetett, a kdzigazgatasi megfizetését
birsaggal sujtando objektiv felelésség hatdlya kodvetden
ala tartozd szabalyszegések miatt inditott azonnal
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kozlekedésrendészeti tevékenység sordn
kiszabott kbzigazgatasi birsag:

a végrehajtashoz
valo jog eléviilését
kovetden 3 év

tettenéréses e-utdij-intézkedések iratai:

a végrehajtashoz
valé jog eléviilését
kovetden 3 év

objektives e-utdij-intézkedések iratai:

a végrehajtashoz
valo jog eléviilését
kovetden 3 év

e-utdij-taldlatok torlésével kapcsolatos iratok:

a végrehajtashoz
valé jog eléviilését
kovetben 3 év

21. Az Utasitas 1. fuggelék VII. alcimében foglalt tablazat a kovetkez6 428-429. ponttal egészul ki:

[Megérzési id6

Levéltdri
dtadds

Digitalizdlds mellett
papir alapon is
megérzés (D/PM)]

428. | Védelmi intézkedéssel 6sszefliggd kodzigazgatasi
eljaras soran keletkezett iratok:

a) | olyan ugyek iratai, amelyekben fizetési a hatarozat
kotelezettség all fenn, és végrehajtasi eljaras véglegessé valasat
kezdeményezésére tortént intézkedés: kdvetden 5 év

b) | marasztaldst tartalmazd iratok (a birsagfizetés 3év
megtortént):

c) | figyelmeztetés kozigazgatasi szankcio 1év
alkalmazasa:

d) | marasztaldst nem tartalmazoé iratok 1év
(megsziintetés, attétel):

429. | Azigazgatasrendészeten készleten lévé, valamint az okmany
rontott biztonsdgi okmdanyok selejtezésérdl készitett leselejtezését
jegyz6konyv és a biztonsagi okmanyok kovetden
megrendelésével kapcsolatos iratok: 5év

22. Az Utasitas 1. flggelék VIII. alcimében foglalt tablazatot megel6z6 szévegrészben a ,464-ig” szovegrész helyébe
a,465-ig" szoveq |ép.

23. Az Utasitas 1. fuggelék VIII. alcimében foglalt tablazat a kbvetkezé 465. ponttal egésziil ki:

[Megérzési id6

Levéltdri
dtadds

Digitalizdlds mellett
papir alapon is
megdrzés (D/PM)]

‘ 465. ‘ Védett személy belfdldi utazasaval kapcsolatos iratok

2év
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A Szellemi Tulajdon Nemzeti Hivatala elInokének 14/2021. (XIl. 22.) SZTNH utasitasa
a kozszolgalati adatvédelmi szabalyzatrol

A jogalkotasrol szold 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontja szerinti felhatalmazésra, valamint a természetes
személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad dramlasardl, valamint
a 95/46/EK iranyelv hatdlyon kivil helyezésérdl szél6, 2016. 4prilis 27-i (EU) 2016/679 eurdpai parlamenti és tandcsi rendelet,
az informdciés onrendelkezési jogrél és az informdcidszabadsagrol sz6lé 2011. évi CXIl. torvény, tovdbbd a kormdényzati
igazgatasrél szolo 2018. évi CXXV. térvény és a munka torvénykonyvérdl szold 2012. évi l. tdrvény rendelkezéseire tekintettel
a kovetkez6 utasitast adom ki:

Altalanos rendelkezések

1.8 (1) A Szellemi Tulajdon Nemzeti Hivatala (a tovabbiakban: Hivatal) humanpolitikai adatkezelésének rendjét a jelen
utasitds (a tovdbbiakban: Utasitds) Mellékletét képezd adatkezelési szabdlyzat (a tovabbiakban: Szabdlyzat)
tartalmazza, amelynek a kotelezé alkalmazasét irom el6, egyidejlileg elrendelem annak a Hivatal belsé elektronikus
rendszerén (intranetjén) valo kozzétételét, tovabba a késébbiekben az esetleges modositasokat kdvetd ismételt
kozzétételét.

(2) Az Utasitasban és a Szabalyzatban alkalmazott, az adatkezeléssel és az adatbiztonsaggal kapcsolatos fogalmak
tartalmat a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténé védelmérdl és az ilyen
adatok szabad dramlédsérdl, valamint a 95/46/EK irdnyelv hatdlyon kivil helyezésérél szél6, 2016. aprilis 27-i
(EU) 2016/679 eurdpai parlamenti és tandcsi rendelet (a tovabbiakban: GDPR) 4. cikkének értelmezé rendelkezései,
valamint a Hivatal mindenkor hatdlyos adatvédelemrdl és adatbiztonsagrol szold kézikdnyvének, illetve
informacidbiztonsagi szabalyzatanak vonatkozd rendelkezései hatarozzak meg. A kormdényzati szolgalati
jogviszonnyal és a munkaviszonnyal 0sszefligg6é fogalmak tartalmat a kormanyzati igazgatasrél sz6l6 2018. évi
CXXV. torvény és a munka torvénykdnyvérdl szol6 2012. évi l. torvény értelmezd rendelkezései hatarozzak meg.

(3) A Szabalyzat tartalmazza mindazokat az adatvédelmi és adatbiztonsagi kévetelményeket és elSirdsokat, amelyeket
a személyes adatoknak a Hivatal altali, humanpolitikai célu kezelése soran alkalmazni kell. A Szabdlyzat tartalmazza
kulondsen a személyes adatok kezelésével jaré fébb humanpolitikai feladat- és hataskordket, az érintetti jogokra és
joggyakorlasra vonatkozo rendelkezéseket, tovabba egyes, az adatbiztonségra vonatkozé kovetelményeket.

Az utasitas hatalya

2.8 (1) Az Utasitas személyi hatdlya egyrészt a Hivatal azon kormdanytisztvisel6ire és munkavallaldira (a tovabbiakban
egyltt: munkatérsak) terjed ki, akik humanpolitikai célbdl a munkatdrsak és a kivélasztasi eljarasokban részt vevék
személyes adatait kezelik (ideértve kiilondsen a Huménpolitikai Osztaly és a Gazdalkodasi Féosztaly munkatarsait,
valamint a munkaltatéi jogkort gyakorldkat), masrészt azon munkatdrsakra, akikre nézve a Hivatal humanpolitikai
célbodl személyes adatot kezel.

(2) Az Utasitds személyi hatdlya kiterjed tovabba a Hivatal altal vagy rendelkezése szerint a huménpolitikai célbol kezelt
személyes adatok kapcsan igénybe vett adatfeldolgozokra is.

(3) Az Utasitas targyi hatdlya kiterjed a kormdnyzati szolgdlati jogviszonnyal és munkaviszonnyal (beleértve az azok
létesitésével Osszefliggd kivalasztassal) kapcsolatos személyi adatok, valamint személyi iratok kezelésével
Osszefliggé tgyviteli és informatikai folyamatokra.

Az utasitas célja

3.8 Az Utasitas célja, hogy meghatarozza a Hivatal munkatdrsaira és a kivalasztasi folyamatban részt vevdkre
vonatkozéan a humanpolitikai céli tevékenység korében végzett személyes adatkezelések torvényes rendjét,
valamint biztositsa az adatvédelem, az informaciés onrendelkezési jog és az adatbiztonsdg kovetelményeinek
érvényesiilését, megakadalyozza a jogosulatlan hozzéférést, az adatok jogosulatlan megvéltoztatdsat és
nyilvdnossagra hozatalat.
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4.8

5.8

6.§

Hatalyba Iépteto és vegyes rendelkezések
Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon |ép hatélyba.
Hatdlyat veszti a kdzszolgélati adatvédelmi szabalyzatrél sz6l6 10/2012. (XI. 16.) SZTNH utasitas.

Az Utasitas és a Szabdlyzat tartalmi felUlvizsgalatarol a Humanpolitikai Osztdly vezetdje szilkség esetén
az adatvédelmi tisztvisel6vel egyltt koteles gondoskodni. A feliilvizsgalatot legaldbb haromévente el kell végezni,
amelynek eredményeképpen sziikség esetén kezdeményezni kell az Utasitas vagy a Szabdlyzat mddositasat, illetve
Uj utasitdsnak vagy Uj szabalyzatnak kiadasat.

Pomdzi Gyulas. k.,
a Szellemi Tulajdon Nemzeti Hivatala
elndke

Melléklet a 14/2021. (XII. 22.) SZTNH utasitdshoz*

* Az utasitas Melléklete az SZTNH intranethélézatan kerll kozzétételre.

A Szellemi Tulajdon Nemzeti Hivatala eln6kének 15/2021. (XIl. 22.) SZTNH utasitasa
a szakmai dijra torténé jeloléssel és az adomanyozassal 6sszefiigg6 intézkedésekrél

A szellemitulajdon-védelem teriiletén nyujtott kimagaslé teljesitmény elismerése érdekében a Jedlik Anyos-dij alapitasarél
és adomanyozasarol szold 16/1996. (lll. 20.) IKM rendeletre tekintettel, a jogalkotdsrol széld 2010. évi CXXX. térvény 23. §
(4) bekezdés c) pontjaval 6sszhangban az aldbbi utasitast adom ki:

1.§

2.§

3.8

Az utasitas hatalya

Az utasitds hatdlya a Szellemi Tulajdon Nemzeti Hivatala (a tovédbbiakban: Hivatal) ltal torténd szakmai dijra jelolés
és dijadoményozas rendjére terjed ki.

Az utasitéds alkalmazasaban szakmai dijnak mindsiilnek a jogszabaly szerint a Hivatal nevében a Hivatal elndke altal,
illetve vele kézésen adomanyozott dijak. llyenek jelen utasitas hatalybalépésekor: Jedlik Anyos-dij, Millennium Dij,
Akadémiai Szabadalmi Nivodij.

Az utasitds hatdlya nem terjed ki azokra a mds szervezetek &ltal adomdanyozott szakmai és palyazati dijakra,
amelyekre a Hivatal javaslatot tesz. llyen tobbek kézott a Gabor Dénes-dij, a European Inventor Award, az OTDK
Pro Scientia, a MISZ Innovéacioés dij.

Az utasitas hatdlya nem terjed ki azokra a dijakra sem, amelyekre érkezett jel6lések elbirdlasdban a Hivatal
képviseletében a Hivatal elndke, illetve az altala kijelolt vezetd vagy kormanytisztvisel6 (a tovabbiakban egyiitt:
a Hivatal munkatarsa) részt vesz.

A jelolés soran alkalmazandé eljarasrend

Szakmai dij adomanyozasat a Hivatal munkatdrsai, valamint masok egyarant kezdeményezhetik az adott dij

tényleges atadasanak ideje elétt, a dijbizottsag titkara altal kijelolt napig.

A beérkezett javaslatokat a dijbizottsdg titkdra a Szakmaidij-bizottsdg (a tovabbiakban: Dijbizottsdg) Ulését

megel6zéen legaldbb 6t munkanappal megkiildi a Dijbizottsdg tagjai részére az aldbbi, nyilvdnosan elérhet6

adatforrasbél szarmazo, illetve az (1) bekezdés szerinti kezdeményezé altal megadott adatokkal:

a) a maganszemély jeldlt relevians személyes adatai (pl. név, foglalkozds, munkahely, tudomanyos fokozat,
szakmai életut, kordbbi szakmai dijak és kitlintetések),
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4.8

5.§

6.8

7.8

8.8

b) nem maganszemély jelolt hivatalos adatai (pl. cégadatok, beleértve a kdztartozas-mentességet is, szakmai
eredmények, elismerések),

<) a jelolt szakmai tevékenységének bemutatasa,

d) a szakmai dij jellege szerint a jel6lés alapjaul szolgalé indokolas.

A Dijbizottsag titkara nem kildi meg a Dijbizottsdagnak a (2) bekezdés szerint a javaslatot, ha az nyilvanvaléan

megalapozatlan, vagy olyan személy elismerésére iranyul, aki arra érdemtelen.

A Dijbizottsag és a dontési eljaras

A Hivatalban a szakmai dijra torténd jelolések szervezett kimunkaldsa (érdemi mérlegelése és javaslat megtétele)
a Dijbizottsag feladata. A Dijbizottsdg a Hivatal elndkének operativ dontésel6készito testllete.

A Dijbizottsagot a Hivatal elnoke kozvetlendl iranyitja; tagjai a Hivatal elndkhelyettesei, a Tajékoztatasi és
Innovaciétamogatasi Féosztaly vezetbje, a Szabadalmi F&osztdly vezetdje, a Szerzdi Jogi Féosztaly vezetdje,
a Védjegy és Mintaoltalmi Féosztdly vezetdje, a Magyar Formatervezési Tanacs Iroddjénak vezet6je, a Hivatal
sajtofénoke, tovabbd tandcskozasi joggal az Egylittmiikodési és Tajékoztatdsi Osztaly vezetbje, mint a Dijbizottsdg
titkara.

A szakmai dij jellegére tekintettel a Dijbizottsag tovabbi eseti tagja kilon felkérés alapjan a Hivatal barmely,
megfeleld szakismerettel és tapasztalattal rendelkezé munkatarsa.

A Dijbizottsagot a Hivatal elndke hivja dssze és vezeti annak Uléseit. Az eln6kot — akadalyoztatdsa esetén — az dltala
kijelolt einokhelyettes helyettesiti.

A titkdr szervezi a Dijbizottsag tevékenységét, liléseirdl emlékeztetét készit, és megszovegezi a Dijbizottsagnak
a szakmai dijra tortént jelolésrél kialakitott allasfoglalasat.

A Dijbizottsag az el6terjesztett javaslatok alapjan, illetve a sziikséghez képest tovabbi szakmai szempontok
érvényesitésével és Ujabb — kiilondsen a 6. §-ban irt — jeloltek figyelembevételével a jeldlési javaslatok beterjesztését
kovetd legfeljebb tiz munkanapon belll, gondos szakmai mérlegelés alapjan a dijatadas elétt alakitja ki
alldsfoglalasat a szakmai dijra jelolt személyekrdl.

A Hivatal elndke a Dijbizottsag éllasfoglalasa, valamint valamennyi koriilmény megitélése alapjan dont a hivatali
szakmai dijak adomanyozasarol, kzés adomanyozas esetén a tarsadomanyozéval egylttesen.

Mindazon jel6ltek 3. § (2) bekezdésében irt nyilvdnosan elérhet6 adatait, akiknek vagy amelyeknek az adott évben
a Hivatal - bar szakmai kifogds nem mertilt fel veliik szemben — nem adomanyozott szakmai dijat, a Dijbizottsag
titkara a kdvetkezé évi dontésig mas adatbazisoktol elkiilonitetten, e célra létrehozott adatbazisban kezeli.

A dijatadas megszervezése, pénziigyi feladatok

A dijatadassal kapcsolatos feladatok koordinalasa a Dijbizottsag titkaranak a feladata.

A Dijbizottsag titkdra gondoskodik a hivatali szakmai dijak dtadasaval dsszefliggé szervezési feladatok ellatasardl
— beleértve a rendezvény megszervezését, a megfelelé oklevél, érem, plakett, tovabba emléktargy elkészittetését,
illetve beszerzését —, kozds adomanyozas esetén a tarsadomanyozéval egytttmikodésben.

A szakmai dijakkal jaré, a Hivatal altal biztositott anyagi elismerések kifizetése, valamint a szakmai dijak dtadasanak
szervezésével és a tajékoztatassal kapcsolatos pénziligyi feladatok ellatasa irdant — a Hivatal gazdalkodasara
vonatkozd szabalyoknak megfeleléen - a Dijbizottsag titkaranak kezdeményezésére a Pénzligyi és Szamviteli
Osztdly vezetéje intézkedik.

A dijatadas

A szakmai dijat a Hivatal eInoke vagy az altala felkért személy tinnepélyes keretek kézott adja at.

A szakmai dijak atadasaval kapcsolatban az érintett szakmai korok és a kozvélemény megfelel$ tajékoztatasarol
— az irott és az elektronikus média bevonasdval — a Hivatal sajtéfénoke gondoskodik, kdzds adoményozas esetén
a tarsadomanyozoéval egylittmiikodésben.

A Hivatal a honlapjan nyilvanossagra hozza a dijazottak nevét és a dijazas alapjaul szolgalé tényeket.



5836 HIVATALOS ERTESITO - 2021.évi62.52dm
Hatalyba lIépteto és zaro rendelkezések

9.§ Ez az utasitas a kihirdetését kdvetd napon Iép hatélyba.

10.8 Hatalyat veszti a Szellemi Tulajdon Nemzeti Hivatala elndkének a szakmai dijra jeloléssel és az adomanyozéssal
Osszefliggd intézkedésekrdl sz6l6 5/2016. (VII. 5.) utasitasa.

11.8 (1) Ha a Hivatal elndke ezt hatdrozza meg, akkor a 4. § szerinti Dijbizottsdg a jelen utasitdsban meghatarozott

eljarasrendben jar el a Hivatal altal adomanyozott egyéb szakmai dij vagy a Hivatallal k6z6sen adoméanyozott mas
dij esetében is.

Az utasitas tartalmi felulvizsgalatarol és aktualizaldsarol a Dijbizottsag titkara koteles gondoskodni. A feliilvizsgalatot
legalabb 3 évente el kell végezni, amelynek eredményeképpen - sziikség esetén — kezdeményezni kell az utasitas
moédositasanak vagy Uj utasitasnak a kiadasat.

Pomadzi Gyula s. k.,
a Szellemi Tulajdon Nemzeti Hivatala
elndke

A Szellemi Tulajdon Nemzeti Hivatala elnokének 16/2021. (XIl. 22.) SZTNH utasitasa
a hivatali vezetékes és mobiltelefonok, valamint mobilinternet eszk6zok hasznalatanak szabalyairél

Az allamhaztartasrél szolo torvény végrehajtasardl sz6l6 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 13. § (2) bekezdés g) pontja alapjan,
a jogalkotasrdl szol6 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontjaban foglaltakra figyelemmel a Szellemi Tulajdon Nemzeti
Hivatala vezetékes és mobiltelefonjai, valamint a mobilinternet eszkozei hasznélatanak szabalyait az aldbbiak szerint

hatdrozom meg:

2.§

1. Altalanos rendelkezések

Ezen utasitds személyi hatdlya a Szellemi Tulajdon Nemzeti Hivatala (a tovabbiakban: Hivatal) kormanytisztviselGire
és munkaszerz&dés alapjan foglalkoztatott munkavallaldira (a tovéabbiakban egyiitt: munkatars) terjed ki.

Az utasitds személyi hatdlya az (1) bekezdésben irtakon tul kiterjed a Hivatal alloményaba nem tartozé azon
személyekre is, akiknek a Hivatal kiilondsen indokolt esetben, egyedi dontéssel vezetékes vagy mobiltelefon, illetve
mobilinternet eszkdz hasznélatat biztositja.

Az utasitas targyi hatalya a Hivatal altal biztositott vezetékes és mobiltelefonokra, tovabba mobilinternet eszkozokre
terjed ki.

A Hivatal egyes esetekben mobiltelefont nem, kizérélag SIM-kartyat bocsat az (1)-(2) bekezdésben meghatarozott
személyek részére. Ahol jelen utasitds mobiltelefont vagy mobilinternet eszkoézt emlit, azokon az ebbdl a célbol
hasznalatba adott SIM-kartyat is érteni kell.

2. A vezetékes telefonok hasznalatara vonatkozo szabalyok

A Hivatal valamennyi munkatarsa, akinek ezt a feladatkore indokolja, a munkavégzés céljabdl jogosult egy févonali
vezetékes telefonkésziilék haszndlatdra helyi, tavolsdgi, nemzetkozi és nem emelt dijas telefonszdmok hivasanak
lehetdségével.

Az (1) bekezdésben irt vezetékes telefonhivasok valamennyi kéltségét a Hivatal viseli.
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3.8

4.8

5.8

3. A Hivatal mobiltelefon és mobilinternet eszk6z hasznalatara jogosult munkatarsai

A Hivatal munkatdrsai részére jelen utasitas szabalyai alapjan, illetve egyedi engedéllyel biztosit mobiltelefont.

A Hivatal elnoke, elndkhelyettesei, gazdasagi féigazgatdja (a tovabbiakban egyiitt: fels6 vezet6k) és a kormanyzati
igazgatdsrol sz616 2018. évi CXXV. torvény 3. § (8) bekezdés c)-d) pontja szerinti szakmai vezeték, a felsé vezeték
asszisztensei és a gépkocsivezetdk jogosultak hivatali mobiltelefon hasznalatara.

A (2) bekezdésben nem nevesitett feladatkort ellaté hivatali munkatérs akkor jogosult hivatali mobiltelefon dllando
hasznalatara, amennyiben ezt a feladatkore, a Hivatal érdekében végzett munkdja, azonnali elérhetésége tartdsan
vagy hosszabb idén keresztiil indokolja, és részére a szervezeti egységének vezetdje engedélyezi a hivatali igénylési
rendszerben (a tovabbiakban: SD-rendszer). A hivatali mobiltelefont a jogosult részére a Hivatal Ugyvitelfejlesztési
és Informatikai Féosztaly (a tovabbiakban: UIF) eszkdzgazdalkodasi teriilete biztositja.

Hivatali mobiltelefon ideiglenes jelleg(i hasznélatéra a (3) bekezdésben foglaltak megfelelé alkalmazésaval, kilon
egyedi igényléssel keriilhet sor. Az igénylésben fel kell tlintetni a hasznélati jogosultsag hataridejét is.

Az SD-rendszerben leadott egyedi igény esetén a (2)-(3) bekezdés szerinti személy részére a Hivatal lehet6vé teszi
a sajat néven nyilvantartott telefonszam hivatali szerz6dés ala vonasat (a tovabbiakban: szamhordozas).

Az egyes mobiltelefon-hasznélatra jogosultak szamara - a jogszabalyok és a beszerzési lehetdségek keretei kozott —
a Hivatal az altala meghatdrozott, dltaldban két kategdria koziil valasztott mobiltelefont bocsét rendelkezésre.

A (3)-(5) bekezdésben irt igénylés esetén, amennyiben tovabbi mobiltelefon nem &ll a Hivatal rendelkezésére,
az UIF f6osztalyvezetdje a lehetéségekhez képest gondoskodik annak beszerzésérél.

Az (5) bekezdés szerinti szamhordozast vezet6i jovahagyasa esetén az UIF illetékes kollégai intézik a jévahagyott
igénylés alapjan. A szamhordozas feltétele, hogy az érintett munkatars koteles a sajat nevén szereplé telefonszam
tekintetében a szolgaltatéjaval elszamolni, szerz6dését lezarni.

Jelen utasitds szempontjabdl a mobilinternet eszkdz hasznalata olyan hordozhaté, kizardlag adatforgalmi célu
mobilinternet eszkdz hasznalatat jelenti, amely a laptopok és tabletek internethez val6 hozzéférését biztositja.

A Hivatalban mobilinternet eszkz hasznalatara az erre engedéllyel rendelkezé munkatarsak jogosultak.

A Hivatalban mobilinternet haszndlatdnak engedélyezésére tavoli munkavégzés vagy mas célbdl
az UIF féosztalyvezetdje jogosult.

Az engedély megaddséat az érintett hivatali munkatdrs szervezeti egységének féosztalyvezetdje irasban igényli
az SD-rendszeren keresztiil. Az engedélyben rendelkezni kell a hasznélati jogosultsag hataridejérdl (visszavonasig
vagy meghatdrozott ideig tarté haszndlat), valamint abban az esetben, amennyiben a mobilinternet hasznalatara
jogositd eszkdzhodz kapcsolodod tarifacsomag alapjan a szolgéltatd jogosult tulforgalmazasi dij kiszamlazasara,
a Hivatal gazdasagi féigazgatdjanak altalanossagban meg kell hataroznia a szolgaltaté altal kiszamlazott dijbdl
a Hivatal altal viselt 6sszeg maximalis mértékét is.

4. A hivatali mobiltelefon és mobilinternet eszk6z hasznalatara vonatkozé szabalyok

A hivatali mobiltelefonnal beszéd- és Uzenetkiildési célu, internethasznalati, valamint adatforgalmi jellegu
szolgaltatasok vehetdk igénybe.

Emelt dijas szolgéltatasok a hivatali mobiltelefonnal nem vehetdék igénybe.

A mobiltelefon hasznédlata sordn igénybe vehetd, (1) bekezdés szerinti szolgaltatdsokat (a tovdbbiakban:
alapszolgéltatasok) a Hivatal a belsé elektronikus intranetes tajékoztatd rendszerén teszi k6zzé a mindenkori
megkotott tarifacsomag sajatossagaira figyelemmel. Az intranetes tajékoztatéban szerepl6 alapszolgéltatasokon
kiviil mas szolgdltatas hivatali mobiltelefonnal nem vehetd igénybe.

Amennyiben a hivatali munkatérs a (3) bekezdésben hivatkozott alapszolgaltatdsok korét meghaladdan szeretné
a mobiltelefont haszndlni, ezt kizardlag az alapszolgéltatasokon tul igénybe venni szandékozott szolgaltatast
nevesitetten tartalmazo, a 3. § (3) bekezdése szerinti vezet6je részérél az SD-rendszerben leadott egyedi igénylés
jovadhagyasa utan teheti meg. A Hivatal intranetes tdjékoztatdjdban teszi k6zzé azon szolgéltatasokat, amelyek
igénybevételére egyedi engedély kérheté.

A hivatali mobiltelefon és mobilinternet eszkéz hasznélatara jogosultak ezen eszkézok hasznalata soran a jelen
utasitasban foglaltakon tul kotelesek betartani a Hivatal adatvédelmi, valamint az informaciobiztonsagra és
informatikai biztonsagra vonatkozé szabalyokat is.

A (4)-(5) bekezdésben foglalt el6irdsok barmelyikének megszegése esetén a hasznalé anyagi felelésséggel tartozik.
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6.8

7.8

8.§

9.8

10.8§

5. A hivatali mobiltelefon és mobilinternet eszk6z hasznalatahoz kapcsolodo téritések

A hivatali mobiltelefon és mobilinternet eszkéz jogszerd, jelen utasitasban foglaltaknak megfelel6 hasznalatanak
koltségeit — a (2) bekezdésben foglalt kivételével — a Hivatal viseli.

Az (1) bekezdésben irt eszkdzok meg nem engedett vagy tulzott haszndlatdbdl eredd koltségek megfizetésére
a Hivatal felszélithatja a hivatali mobiltelefon- vagy mobilinternet eszkdz hasznélot.

A (2) bekezdésben foglaltak megallapitasa érdekében az UIF erre felhatalmazott munkatarsa — az adatvédelmi és
informdcidbiztonsagi szabalyok betartdsa mellett - az esedékes havi szdmldnak az egyes eléfizetésekhez
kapcsolodé fizetendd szamladsszeget egy e célra szolgalo tablazatban rogziti, majd a tablazatot elektronikus Gton
eljuttatja a Hivatal gazdasagi féigazgatoja, tovabba az altala kijelolt munkatarsak részére.

Amennyiben a Hivatal gazdasagi féigazgatdja kiugréan magas hasznélati koltséget allapit meg, dént a hasznélo
figyelmének felhivasarol, figyelmeztetésérél, vagy a koltségek megtéritésére kotelezi az érintett hivatali
munkatdrsat. Utdbbi esetben a Pénzigyi és Szamviteli Osztaly (a tovdbbiakban: PSZO) megteszi a szlikséges
intézkedéseket.

Ha a mobiltelefont az érintett hivatali munkatars nem alapszolgaltatasra vagy nem megengedett mértékben
hasznalta (a Hivatal gazdasagi féigazgatoja esetében magas hasznalati koltséget éllapitott meg), akkor arrél irasban
nyilatkozik, és hivasrészletezét kér az UIF-t6l. Az érintett kérésére az UIF munkatarsa az adatvédelmi szabalyok
betartdsa mellett e-mailben, védett fajlban megklldi az érintett részére a telefonhasznalatardl készilt
hivasrészletez6t. A hivasrészletezén az érintett munkatars bejeldli az egyéb célu forgalmazasokat, és megkuldi
a munkatars szervezeti egységének fbosztalyvezetbje részére, aki 5 munkanapon belill igazolhatja
a tobblethasznalat egy részének vagy egészének a hivatali megalapozottsagat.

Az (5) bekezdés szerinti hasznalat nem igazolt részér6l a munkatars szervezeti egységének féosztalyvezetdje
tovabbi 5 munkanapon beliil értesiti a PSZO vezetéjét a fizetendd hasznalat ellenértékének kozlésével.

A (4) és (6) bekezdés alapjan fizetendé 6sszegrél a PSZO szamlat allit ki a fizetésre koteles hivatali munkatars nevére,
aki azt annak kézhezvételétél szamitott 15 napon belil koteles a Hivatal pénztardba befizetni.

Amennyiben a hivatali mobiltelefont vagy mobilinternet eszkozt ellopjak, illetve amennyiben az elveszik, megsérdil,
vagy haszndlhatésaga — a rendeltetésszerl haszndlat kivételével — barmely okbdl csdkken, a pétlasi vagy javitasi
koltség a Hivatalt terheli.

Az (1) bekezdésben foglaltaktdl eltéréen - a rendeltetésszer(i hasznélatbdl fakadé kérok kivételével — a hasznaldt
terheli a pétlasi vagy javitdsi koltség, ha harom éven beliil masodik vagy tovabbi alkalommal valik sziikségessé ilyen
koltség megdfizetése.

Amennyiben a poétlasra blncselekmény miatt van szlikség, a részére a sziikséges mértékben anonimizélt médon
atadott feljelentés masolatara tekintettel a gazdasagi féigazgatdé a koltségek megtérittetésétdl kilon egyedi
mérlegelés alapjan eltekinthet.

6. Egyéb rendelkezések

Azon munkatérs, aki a munkakdre megvaltozdsa miatt a jovében jogosult mobiltelefont haszndlni, e tényrdl
a jogosultsdg keletkezésétsl szamitott 5 munkanapon beliil tajékoztatja az UIF vezetdjét. A mobiltelefon
hasznalatara vonatkozé konkrét igényt az érintett személynek az SD-rendszeren keresztil kell jelezni.

Azon munkatarsak, akik a feladatkoriik megvaltozasa, a kapott engedély lejérta vagy visszavonasa, tovabba egyéb
ok miatt a jovében nem jogosultak mobiltelefont, illetve mobilinternet eszkozt hasznélni, a jogosultsag utolso
napjan kotelesek azt az UIF vezetéje részérél kijeldlt munkatérsnak 4tadni. Ennek megvaldsulasat
az UIF féosztalyvezetdje ltal erre kijeldlt munkatars id6kdzonként ellenérzi.

A mobiltelefonnal vagy mobilinternet eszkdzzel rendelkezék a hasznalat jogdt megalapozd jogviszonyuk
megszlinése esetén kérhetik a SIM-kértya atirasat vagy a SIM-kdrtya atirasat és az igényelt eszkoz résziikre torténé
eladasat. A Hivatal a mindenkori jogszabalyi el6irasokra figyelemmel, egyedi mérlegelés alapjan dont a kérelemrél,
ideértve az eladas esetén az ar, valamint esetleg egyéb feltételek meghatarozasat is.

A 3. § (5) bekezdése szerinti szamhordozas esetében a haszndlati jogot megalapozé jogviszony megszilinése vagy
a feladatkor megviéltozasa miatti telefonhasznélati jog megsziinésekor a Hivatal erre vonatkozoé igény esetén
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12.§

13.8§

14.§

lehet6évé teszi az érintett személy részére az adott telefonszamnak az adott személy nevére torténé visszairasat
(tovabbi szdmhordozést). Az érintett személy koteles a Hivatal részérél kidllitott hozzajarulds alapjan 10 napon beliil
a szolgaltaténal a tovabbi szdmhordozés érdekében eljarni, szerz6dést kotni.

Az UIF és a PSZO gondoskodik az eléfizetésekhez kapcsolodé hivatali feladatok megosztott ellatasardl. Ennek
keretében az UIF egyebek mellett a hasznélathoz kapcsolédé kérdésekben kapcsolatot tart a mindenkori
szolgdltatoval, intézi a készilékek karbantartdsat, javittatdsat és indokolt esetben cseréjét, mig a PSZO tobbek
kozott intézi a szamldkkal kapcsolatos Gigyeket, beleértve a szolgéltatéval valé ilyen célu kapcsolattatdst, a hasznalt
mobiltelefon- és mobilinternet-eléfizetésekhez kapcsolédd kozterhek, tovabba szolgdltatdsi dijak szolgaltatd
részére torténé megfizetését.

Az UIF a Hivatal kéltségvetési lehetéségeinek figyelembevételével legfeljebb 3 évente gondoskodhat a technikailag
elavult mobiltelefonok korszer(ibb eszkdzékre cserélésérdl.

Az 1. § (2) bekezdésében irt személyek részére a munka-, illetve kdltséghatékonysag novelése és az egymas kozotti
ingyenes kommunikacié lehetéségének kihasznélasa céljabdl, elérés és ligyintézés érdekében a Hivatal elndke vagy
gazdasagi féigazgatdja kulon egyedi engedéllyel biztosithat vezetékestelefon-elérhetéséget, illetve mobiltelefont
vagy mobilinternet eszkdzt a jelen utasitds szabalyai értelemszeri alkalmazasa szerint.

7.Zaro6 rendelkezések
Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon lép hatdlyba.

Hatalyadt veszti a Hivatal gazdasagi vezetéjének a hivatali mobiltelefonok hasznédlatanak szabdlyairdl szold
9/2012. (VIIl. 1.) gazdasagi vezetbi utasitasa és a vezetékes hivatali telefonhasznalat kérdéseinek szabalyozasarol
sz6l6 10/2012. (VIII. 1.) gazdasdgi vezetdi utasitasa.

Az utasitds hatdlybalépése el6tt a kordabban hatdlyos belsé utasitds, illetve egyedi engedély alapjan
a munkatdrsaknak vagy az 1. § (2) bekezdése szerinti személynek haszndlatra biztositott vezetékes vagy
mobiltelefon, illetve mobilinternet eszkdz hasznalata véltozatlanul fennmarad.

A féosztalyvezet6k az utasitds hatalybalépésétdl szamitott 30 napon belll feliilvizsgaljak az altaluk iranyitott
szervezeti egységek munkatdrsai tekintetében kiadott kordabbi egyedi engedélyek tovdbbi sziikségességét.
Amennyiben annak fenntartasa a jovére nézve nem indokolt, kezdeményezik a jogosultsag visszavonasat.

Jelen utasitas tartalmi fellilvizsgélatarél, aktualizalasarél és karbantartasarél az Ugyvitelfejlesztési és Informatikai
Féosztaly vezetbje koteles gondoskodni. A feliilvizsgalatot legaldbb 3 évente el kell végezni, amelynek
eredményeképpen sziikség esetén kezdeményezni kell az utasitds médositasanak vagy Uj utasitasnak a kiadasat.

Pomdzi Gyula s. k.,
a Szellemi Tulajdon Nemzeti Hivatala
elndke
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A Szellemi Tulajdon Nemzeti Hivatala eln6kének 17/2021. (XIl. 22.) SZTNH utasitasa
a Szellemi Tulajdon Nemzeti Hivatala Fenntarthatésagi Tervének kozzétételérol szolo
4/2011. (VL. 10.) SZTNH utasitas hatalyon kiviil helyezésérol

A jogalkotasrdl szolo 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontja szerinti felhatalmazas alapjan a kovetkezé utasitast

adom ki:

1.8 Hatdlyat veszti a Szellemi Tulajdon Nemzeti Hivatala Fenntarthat6sagi Tervének kdzzétételérél sz616 4/2011. (VI. 10.)
SZTNH utasitas.

2. 8§ Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon Iép hatdlyba.

Pomdzi Gyula s. k.,
a Szellemi Tulajdon Nemzeti Hivatala
elndke
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Il. Nemzetkozi szerzodésekkel kapcsolatos kozlemények

A kiilgazdasagi és kiiliigyminiszter 61/2021. (XIl. 22.) KKM kozleménye

az Europa Tanacs kulturalis 6rokséggel kapcsolatos bilincselekményekrol szolo, Nikéziaban,
2017. majus 19-én kelt egyezménye kihirdetésérol sz616 2021. évi CXXV. torvény 2. §-a, 3. §-a,
1. melléklete és 2. melléklete hatalybalépésérol

A 2021. évi CXXV. térvénnyel a Magyar Koézlony 2021. november 17-i 208. szamdban kihirdetésre kerlilt az Europa
Tandcs kulturdlis 6rokséggel kapcsolatos blncselekményekrél szél6, Nikézidban, 2017. majus 19-én kelt
egyezménye (a tovabbiakban: Egyezmény) amelynek 27. cikk 3. bekezdése az aldbbiak szerint rendelkezik
az Egyezmény hatdlybalépésérdl:

,Ezen Egyezmény azt a hdonapot kdveté honap elsé napjan lép hatdlyba, amelyben letelt a hdrom hénapos idészak
azt kovetden, hogy ot aldird éllam, koztik az Eurdpa Tanacs legaldbb hdrom tagdllama, az el6z6 bekezdés
rendelkezéseinek megfeleléen kifejezésre juttatta, hogy magara nézve kotelezd érvénylinek tekinti az Egyezményt.”

Az Egyezmény hatélybalépéséhez sziikséges feltétel teljestilésének napja: 2021. december 2.
Az Egyezmény hatalybalépésének naptéri napja: 2022. aprilis 1.

A fentiekre tekintettel, sszhangban az Eurépa Tanacs kulturdlis 6rokséggel kapcsolatos blincselekményekrél szolo,
Nikézidban, 2017. majus 19-én kelt egyezménye kihirdetésérdl sz6lé 2021. évi CXXV. torvény 5. § (3) bekezdésével
megallapitom, hogy az Eurdépa Tanacs kulturdlis 6rokséggel kapcsolatos blincselekményekrél sz616, Nikdzidban,
2017. majus 19-én kelt egyezménye, illetve az annak kihirdetésérél sz6l6 2021. évi CXXV. torvény 2. §-a, 3. §-a,
1. melléklete és 2. melléklete 2022. dprilis 1-jén, azaz kettéezerhuszonkettd aprilis elsején 1ép hatdlyba.

Szijjdrté Péter s. k.,
kullgazdasdgi és killigyminiszter
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lll. Kozlemények

A Beliigyminisztérium nyilvantartasok vezetéséért felelos helyettes allamtitkara kozleménye
elveszett, eltulajdonitott, megsemmisiilt gépjarmiitorzskonyvekrol

A Belligyminisztérium nyilvdntartasok vezetéséért felel6s helyettes allamtitkdra a kozuti kozlekedési igazgatési feladatokrdl,
a kozuti kozlekedési okmanyok kiadasardl és visszavondasardl sz6ld 326/2011. (XIl. 28.) Korm. rendelet 83. § (1) bekezdése alapjan

az aldbbi elveszett, eltulajdonitott, megsemmisilt gépjarmitorzskonyvek sorszamat teszi kozzé:

207088K

012537BT
042990BT
057972BT
090291S
153294AT
188850L
210168T
243706N
295532T
372031P

401749D
466449L
488627M
5140771

526296N
571934S
661160P
707756R
764222D
7990695

849953P
903840D
939608H
014359N
038086G
048534N
076533BT
098025P
129626R
149109K

176050R
207245L
234550J
264207N
296288
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361433T
386133AT

017355K
047231M
058072K
091958R
156703AT
192933S
2102565
261566BT
317004M
374261N

416712R
468115BT
490374)
516127L
528793L
5924707
669856K
711157M
765433H
801234P

8569955
905412)
942227R
019565AT
038546T
063011T
077045N
105895BT
138395T
159488R

176567M
2127865
241348)
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300063T
331580F
370607G
392305S

0244491

054520K
059361N
110328N
176083L
199796R
2134727
268065J

319102D
375767)

417414G
4708245
499144H
517184K
529231T
596587H
695894F
7112011

777433H
801376K

861395H
919886C
946373P
020830AT
043210S
064291T
080571M
106631N
140562R
160357R

180343T
220969BT
250522L
284650K
305379J
332157A
372382H
402701S

029560J

0552075
059948T
111573N
178250K
204514P
222948K
272734E
329862P
384441D

431002K
473851N
506241S
517870BT
544550N
597472A
699299L
711566G
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867861T
925419B
963337M
027198S
044715AT
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147054T
161133M
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250973L
285109F
309372BT
351376BT
381802P
413104G

042043R
056319R
069690AT
140671F
185687N
205500BT
237262N
292457G
344574M
391985M

449730AT
479963S
507394S
523829T
556847S
623767T
699791R
722487T
784592G
837122K

880632M
931411S
984810AT
029306AT
046407T
066300K
092499C
119638K
147108B
174748S

201129M
231615T
251209N
287947BT
316223BT
354007)
384128AT
419131P

042305BT
0572947
078579M
146512AT
188372F
207063P
238780P
295529AT
352357T
401693N

461206F
481452G
510978S
5244197
563096l

641575R
7033325
737672H
790708R
838361P

901132)
933603D
008990T
032648M
046722H
066473)
096435S
128164S
148250M
176020P

202071P
232946
259176T
294732
326983J
360204K
385271AT
424267BT
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426959K
454752P

512189l
548369D
570704L
590692BT
614502R
645328N
666333N
690144BT
713557L
727539L

761550R
800119L
815344AT
834090H
860083P
900848P
9161511
933519P
000306R
046192BT

094939R
123578T
155188R
177641R
201964N
242722C
285581R
346959P
363368K
395473P

433756T
470247L
535734T
553097R
598115J

641884R
702930N
737779D
792731G
835627E

914537M
968596J
980312S
0473648
176550R
291396AT
4656505

436556N
464675T

515918M
550810T
577598H
5914291
620927AT
646161M
667314L
691661AT
713765AT
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762644)
801405M
816298F
834287K
875995
905326AT
916611K
934485M
017760N
048696F

097526R
132113BT
159407M
181136S
205919AT
255941M
298649H
351660AT
368094T
400739BT

440624R
473449H
539572F
557577M
598413BT
651806L
712299T
742247I
794094AT
835692N

916192A
969319L
992932F
0830135
178509K
331354K
480085R

4393617
493674N

516272S
552030H
581490S
605213AT
621720BT
646930AT
670253L
693271P
715291K
731777R

769435R
803773E
819115T
836602AT
881981R
905437L
916823B
944458B
025465E
059871BT

100262K
133986l

162201S
184907M
209413N
264372T
302218M
352388M
375074M
410521K

440857N
475301S
5409767
588164R
607106H
652653AT
715957AT
744963N
794180B
861316A

916222R
971804S
994107M
118135K
199923BT
369464L
481871F

445901P
5015167

519006E
552488P
581770P
606443B
630995T
648744AT
670412)
694885J
718135AT
736627T

7698895
805096G
821295D
837129T
883256R
9088475
929703l
953383S
029591BT
066406T

101978C
141979G
1646045
188704BT
214188N
266077C
325113BT
353408AT
382223H
417703P

443565M
477728P
5459197
590385P
613756T
6600635
722738M
751800AT
801773N
882948AT

9396485
972330F
004311H
144215G
245406F
402908M
501090M

449090T
508949P

535578S
555418K
588135AT
6090795
631093L
653810E
675013AT
695876T
721932D
747374M

7780735
812316M
824319AT
854515
891753M
909893N
9297917
977038M
032703L
0713175

113472C
148306P
171716S
192759C
224493K
277637N
3369147
353971F
382686T
422966BT

462082H
483440R
548954AT
596308AT
6313707
674026F
724661AT
756606L
811070AT
897908AT

949212T
973256R
006889P
149942AT
260028T
4104677
533073P

454495N
5120125

541156G
565859T
589460H
611588A
6335217
662209R
682820G
703109L
722094R
750917N

792413H
812651N
830740H
855061S
899050R
913276)
9335055
979930P
039730AT
071781K

119775AT
155078M
174146K
194222N
2297247
279064AT
340577AT
354339K
384303BT
425191H

463990)
486918C
551903T
597495M
638635AT
674291BT
726840AT
772177P
824256P
907188F

956759)
976281AT
013033M
155006AT
280555)
4461008
561899AT
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604976E 615171M 629109N 661206T 673749M 675053R
717170P 721250L 730866T 761222| 793105P 804887K
808184AT 809048T 8543675 858393E 858439l 917773K
920647L 966639P 102786AT 693321AT 695649P 000082K
004237E 006338AT 008354) 012339AT 013244G 014005AT
015006)J 0218245 026280AT 029829AT 031294R 045455K
054453M 054805T 058331R 059068)J 060331L 060348P
074824T 084601H 104159K 109795L 110769M 1121711
115519N 116240AT 124675E 125832D 130713P 131386N
142585B 148545AT 152878L 153608BT 166175F 177269S
1838595 184639BT 185592N 188047K 189990D 191032
200182l 203964R 215412T 219202C 237912R 247122BT
2496091 260903N 270871C 279107D 281444) 285417BT
287675H 2879447 292845P 293715BT 294462AT 300418K
305013R 305822N 308623M 309160S 314272) 314419D
317012L 320368T 325039H 331875P 331954N 334048R
343629) 3483045 3609225 364402AT 364943) 372307P
3766717 385892BT 392592) 397797N 403523H 404147BT
404290P 414959K 423384R 425412H 429264A 429448AT
432789K 437262F 452356H 453522N 455236T 457732AT
460558R 460713R 461738BT 463181AT 473684R 475671S
481011L 481845T 481873E 482209H 485046S 487138AT
489384K 494975G 4953555 505015BT 515837M 516908T
518814P 519677K 520554R 522083AT 526587R 528827P
5301995 531683H 532618BT 542892BT 544898T 548544P
549320J 558749) 568325T 570107T 574136J 574183
574535R 577168T 583523R 585665R 586338AT 587479
587714) 595358AT 614404C 621473T 622564N 623781S
636769BT 638703E 642255F 657803K 6682105 678178P
679669 679816P 684106P 686921)J 6881375 688296N
695897N 696305) 702222G 703498B 704275F 713368F
714632AT 719726R 724810T 736815AT 746640P 749102L
756510M 7670805 769225P 771701AT 778052K 779398T
782066AT 785434G 790883L 799601K 804530AT 804706AT
816263R 817163N 819495R 821308P 821426) 8285695
831172L 831527N 835990AT 837363A 840481A 8429227
844757N 849898H 851316L 852135L 858028R 858111S
861206R 863957R 866328K 868490J 871256C 8722247
873536K 8841117 890306)J 905694D 909945AT 910411M
910757M 9148177 9499745 962354L 9695125 969815R
969979AT 973946D 974779M 975988AT 987101N 987981l
990001AT 990433N 996140D 997832AT 998076H 690153D
008148R 010436BT 017417BT 025464S 027070K 031838S
035547S 036027P 036784K 037591N 040423T 051628E
053187BT 054819S 056921AT 057236N 060593L 060737BT
063965M 066511l 077954K 081486AT 0878865 095097BT
106018T 107057BT 109768R 109899M 120540R 135220N
137117L 1454977 148337G 150286R 157578BT 167035S

178260L 198306S 207129J) 209666T 219621S 238021T



HIVATALOS ERTESITO -

2021. évi 62. szam

5845

246139L
2842251
290061K
313198N

348072)
387156T
409984B
439130AT
482660L
509965D
552512K
590724T
629167AT
660045T

687526T
708123S
7360491
773702K
822976AT
837914F
866458AT
915266AT
934461R
959325AT

022634G
096600R
2156295
282107N
437927G
660618G
827150H
865120T
991274AT

258131AT
286725BT
298182AT
322637K

360358M
388097T
410227AT
450294AT
483090R
510128BT
560445D
592765BT
6370425
665702L

688641B
708518K
752598L
7836685
825372F
847145AT
875315R
917698T
939230
9642648

044200J
098471)
216760G
287587)
470218M
669413L
836924L
885054AT

Budapest, 2021. december 15.

265271BT
286789AT
304041R
332342R

368174BT
395493
411550N
452199N
491566AT
538743R
568261BT
600966P
637872L
669183T

688862T
732174C
754851D
790216T
8271025
852655H
888825H
9292095
950331J

967728|

049786N
104647K
221183P
333871D
547225AT
6969825
842451F
905385J

267474BT
287223S
306853BT
334848J

380543H
3975955
412205H
4549227
492031S
542494P
574194AT
611103L
639653F
669279F

689785T
734429R
759704)
801258H
829149R
855614A
889121R
929718S
9510365
980425AT

083900BT
153603AT
230364H
361071P
580655J
7091237
847100F
913974H

267630R
287770L
307573BT
335622AT

381287BT
400822T
419369AT
457392BT
501397M
549318T
5757927
625293N
645747P
670109R

693031T
734817B
768529K
815660J
829858AT
858447AT
895761N
933216AT
953815D
983823K

089436T
164854N
269515M
368720N
582558)
803309L
849643L
941050M

283241M
2899805
311142)
336811S

386959N
404023T
420187)
476965L
501492M
550784AT
584481G
625845G
646997M
685350L

701700L
7356805
771360L
822295B
830252L
861739G
907490AT
9337267
959202H
992126M

092396R
1962665
279650P
419559AT
602790BT
810854T
856662H
989805AT
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Az igazsagligyi miniszter palyazati felhivasa
a Budapesti Ko6zjegyzoi Kamara illetékességi teriiletén talalhaté kozjegyzoi allasok betoltésére

Az igazsdgligyi miniszter a kozjegyzOkrdl széldé 1991. évi XLI. torvény (a tovabbiakban: Kjtv.) 18. §-a alapjan

palyazatot hirdet a

varhatdéan 2022. majus 17. napjatdl tressé valo, Budapest XIX. kertilet 2. szamu,
varhatdéan 2022. marcius 15. napjatél Uressé valo, Godolld 2. szamu

székhelyl kozjegyzéi allas betoltésére.

A kozjegyz6i dllasra azok palyazhatnak, akik a Kjtv.-ben elirt személyi és targyi feltételeknek megfelelnek.

Kozjegyz&vé az nevezhetd ki, aki

1)

1)
2)
3)

az Eurépai Unié valamely tagallamdanak, az Eurépai Gazdasagi Térségrél sz6lé megdllapodasban részes mas
allamnak az allampolgéra, vagy az Eurépai Unié és tagallamai, valamint az Eurépai Gazdaséagi Térségrél szolo
megallapodéasban nem részes allam kozott létrejott nemzetkdzi szerzédés alapjan az Eurdpai Gazdasagi
Térségrél sz6l6 megallapodésban részes allam dllampolgaraval azonos jogallasu személy,

nem all a kozuigyektdl eltiltds hatalya alatt,

olyan okleveles jogész szakképzettséggel rendelkezik, amely a jogi szakvizsga eléfeltételének megfelel,

a jogi szakvizsgat letette,

legalabb 3 éves kozjegyzOhelyettesi gyakorlatot igazol (emlitett gyakorlatnak megfelel a legaldbb 3 éves
birdi, birésagi titkari, igyészi, alligyészi, lgyvédi, kamarai jogtanacsosi vagy kozjegyzéi miikddés; a jogi
szakvizsga megszerzését kovetden a kormdanyzati igazgatasrol sz6l6 torvény szerinti kézponti kormanyzati
igazgatasi szervnél, valamint a kdzszolgalati tisztvisel6krél sz6l6 2011. évi CXCIX. torvény 2. §-a szerinti
szervnél kozigazgatasi, illetve jogi szakvizsgdhoz kotott munkakdrben szerzett kormanytisztviseldi, illetve
koztisztvisel6i gyakorlat; a jogi szakvizsga megszerzését kovetéen szerzett alkotmanybirdi, nemzetkozi
szervezetnél vagy az Eurépai Unid valamely szervénél itélkezési vagy az igazsdgszolgaltatassal 6sszefliggd
tevékenységbdl eredé gyakorlat),

nem all cselekvéképességet érinté gondnoksag vagy tdmogatott dontéshozatal hatalya alatt,

eredményes kozjegyzGi vizsgat tett,

az eljaras nyelvének az eljaras lefolytatdsdhoz szitkséges mértékdl ismeretét igazolta, és

a pélyaalkalmassagi vizsgélat eredménye alapjan a kdzjegyzdi hivatas gyakorlasara alkalmas.

. Nem nevezhetd ki kdzjegyz6vé az,

aki blintetett el6élet(,

aki jogi képesitéshez kotott foglalkozastdl eltiltas hatalya alatt all,

akinek a birdsag blincselekmény elkdvetése miatt bilintetdjogi felel6sségét jogerds ligydonté hatdrozatban

megdllapitotta, fliggetlenil attél, hogy mentesiilt-e az elitéléshez f(iz6d6 hatranyos jogkdvetkezmények aldl,

— szédndékos blincselekmény miatt kiszabott, 6tévi vagy azt meghaladé végrehajtandé szabadsagvesztés
bilintetés esetén a mentesités bedlltatdl szamitott tizenkét évig,

- szandékos blincselekmény miatt kiszabott, 6t évet el nem ér6 végrehajtandd szabadsagvesztés esetén
a mentesités bealltatdl szamitott tiz évig,

- szandékos buncselekmény miatt kiszabott, végrehajtasaban felfliggesztett szabadsigvesztés esetén
a mentesités bedlltatdl szamitott nyolc évig,

— széandékos blncselekmény miatt kiszabott kdzérdekl munka esetén a mentesités bedlltatdl szamitott
ot évig,

- gondatlan blincselekmény miatt kiszabott, végrehajtand6 szabadsagvesztés biintetés esetén a mentesités
bedlltatol szamitott nyolc évig,

akivel szemben a birdsdg kényszergydgykezelést alkalmazott, a kényszergydgykezelést megsziintet6 végzés

jogerére emelkedésétdl szamitott harom évig,

akit a kozjegyzéi fegyelmi birdsdg jogerds hatdrozattal hivatalvesztés fegyelmi biintetéssel sujtott, vagy

érdemtelenné nyilvanitott, a hatarozat jogerére emelkedésétdl szamitott tiz évig,

aki egészségi dllapota miatt vagy mas okbdl a hivatas ellataséra alkalmatlan,

aki életmddja vagy magatartdsa miatt a kozjegyzdi hivatds gyakorldsahoz szlkséges kozbizalomra

érdemtelen,
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VI.

8)

akivel szemben a Kjtv. 7. §-dban meghatarozott Osszeférhetetlenségi ok all fenn, és nem vallalja, hogy
kinevezése esetén azt az eskiutétel idépontjaig megsziinteti.

A palyazat elbiraldsa sordn az aldbbi nemzetiségi nyelvek - legaldbb kdzépfoku nyelvvizsgaval igazolt — ismerete
részesil elényben:

- Budapest XIX. kertilet 2.: bolgar, gordg, horvat, lengyel, német, 6rmény, roma, roman, szerb, ukran
- GO6doll6 2.: lengyel, német, roma, roman, szlovak

A palyédzatot a Budapesti Kbzjegyz&i Kamara nevére és az aldbbi cimre kell benyujtani postai Uton vagy személyesen:
1016 Budapest, Naphegy utca 33.11/5.
vagy elektronikus Uton az aldbbi Hivatali Kapu cimen:

- hivatal neve: Magyar Orszagos Kézjegyz&i Kamara (gépi)

révid név: MOKKIT
KRID: 342479118

A palyézat benyujtasanak hatarideje
A palyazati felhivasnak a Hivatalos Ertesitében valo kozzétételét kévets 30. nap.

A palydzat a kozjegyz&krdl szold 1991. évi XLI. térvény végrehajtdsarol szolé 13/1991. (XI. 26.) IM rendelet 3. §
(2) bekezdése szerinti kotelezd tartalmi elemeit nem tartalmazo, valamint a kotelezé6 mellékletekkel el nem latott
palydzat (ha annak hidnyait legkésébb a palydzati hirdetmény kozzétételétdl szamitott 30. napon nem pétoltak)
érvénytelen, az elkésett palyazat pedig hatdlytalan.

A pélyazathoz eredetben vagy hitelesitett masolatban mellékelni kell a kdvetkezéket:

Személyi igazolvany vagy személyazonosité igazolvany vagy utlevél vagy a tulajdonos arcképét és alairasat
tartalmazé vezetdi engedély, illetve a lakcimet igazol6 hatdsédgi igazolvany.

Annak igazoldséra szolgalé okirat, hogy a palyazé nem éll a kdzligyektdl eltiltas hatdlya alatt.

Egyetemi jogi végzettséget igazolé diploma.

Jogi szakvizsga-bizonyitvany.

A legaldbb 3 éves

a) kozjegyzbhelyettesi gyakorlatot;
b) biréi, birdsaqi titkari, igyészi, alligyészi, igyvédi, kamarai jogtanacsosi vagy kozjegyz6i mikodést;
d) a jogi szakvizsga megszerzését kdvetéen a kormanyzati igazgatasrél sz6l6 toérvény szerinti kdzponti

kormdanyzati igazgatasi szervnél, valamint a kozszolgdlati tisztvisel6krél szélé 2011. évi
CXCIX. torvény 2. §-a szerinti szervnél kdzigazgatasi, illetve jogi szakvizsgdhoz kotott munkakdrben
szerzett kormanytisztviseldi, illetve koztisztvisel6i gyakorlatot vagy
d) a jogi szakvizsga megszerzését kovetéen szerzett alkotmanybirdi, nemzetkozi szervezetnél vagy
az Eurdpai Unié valamely szervénél itélkezési vagy az igazsagszolgaltatassal Osszefliiggd
tevékenységbdl ered6 gyakorlatot
igazol6 okirat.
Hatoségi erkolcsi bizonyitvany arrél, hogy a Kjtv. 17. § (3) bekezdés a)-d) pontjaban meghatérozott
koralmény a palyazoval szemben nem all fenn, vagy az arra iranyuldé kérelem, hogy e tények fennallaséra
vonatkozé adatokat a blnlgyi nyilvantartd szerv a palyaztaté terileti einOkség részére — annak a kdzjegyzdi
kinevezés feltételeinek vizsgalata céljabol benyujtott adatigénylése alapjan - tovabbitsa.
Arra vonatkozé nyilatkozat, hogy a palydzéval szemben 6sszeférhetetlenségi ok (Kjtv. 7. §) nem &ll fenn,
illetve — nem kozjegyzé palydzd esetén - ha a kinevezésig ilyen Gsszeférhetetlenségi ok keletkezne,
a kinevezése esetén a palyazo vallalja, hogy az 6sszeférhetetlenséget megsziinteti.
A kinevezés esetére vallalt, a vagyonnyilatkozat-tételi kdtelezettség vallalasat tartalmazé nyilatkozat.
Nyilatkozat arra vonatkozéan, hogy a palydzé nem all cselekvéképességet érinté gondnoksidg vagy
tdmogatott dontéshozatal hatélya alatt.
A Magyar Orszagos Kozjegyzéi Kamara (a tovabbiakban: MOKK) &ltal kidllitott igazolds (tanusitvany)
a kdzjegyz6i vizsga eredményes letételérdl [5/2018. (Il. 13.) IM rendelet 15.,17., 19. §].
A Nemzeti Szakért6i és Kutatd Kozpont altal a palyaalkalmassagi vizsgalat eredménye alapjan kiallitott okirat
arrol, hogy a palyazo a kdzjegyz6i hivatas gyakorlasara ,alkalmas” minésitéssel rendelkezik.
Koztartozds-mentesség igazolaséra szolgald irat.
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13)
14)
15)

A palydzé részletes szakmai 6néletrajza.

Kozjegyzbhelyettes palyazé esetén az alkalmazé kozjegyzé értékelése.

A kozjegyzdi tevékenység megkezdésével jard kiadasok fedezésére, valamint a kdzjegyzéi iroda targyi és
személyi feltételeire vonatkozd terv.

A kozjegyz6i pélyazatok benyujtasarol és elbiralasardl szold 28/2021. (X. 21.) MOKK szabalyzat 1. szamu
melléklete szerinti kitoltott adatlap.

Amennyiben a palydzé a pdlydzatban hivatkozik ra, mellékelnie kell a kdvetkezé okiratok eredeti példényat vagy
hiteles masolatat:

17)

20)

21)

22)

23)

24)

25)

26)

A joggyakorlati id6 igazolasara szolgalo

- kozjegyzéi joggyakorlatot igazolé okirat,

- kozjegyzbhelyettesi joggyakorlatot igazolé okirat,

- a terlleti kamardban vagy a MOKK-ban munkaviszonyban vagy megbizasi jogviszonyban végzett, jogi
szakvizsgahoz kotott munkakorben eltoltétt joggyakorlat igazoldsara vonatkozé okirat,

— atartds helyettesi tevékenységet és annak idétartamat igazolé okirat,

- aKjtv. 17.§ (2) bekezdésében meghatéarozott egyéb joggyakorlatot igazol6 okirat,

- a terlleti kamardban vagy a MOKK-ban munkaviszonyban vagy megbizasi jogviszonyban végzett, allam-
és jogtudomanyi egyetemi végzettséghez kotdtt munkakorben eltdltott joggyakorlatot igazold okirat,

- ajogi szakvizsgat megel6zd kozjegyzjeldlti vagy allam- és jogtudomanyi egyetemi végzettséghez kotott
egyéb jogi munkakdrben eltoltott joggyakorlatot igazol6 okirat.

A palydzé nyilatkozata a fizetés nélkili és rendkiviili szabadsag, sziilési szabadsag, gyermekgondozasi dij,

gyermekgondozasi segély és tappénz tényérél és annak idétartamarol.

El6 idegen nyelvbél szerzett, 4llamilag elismert kézép- vagy felséfoku komplex tipust nyelvvizsgat, illetve

kozép- vagy felséfoku jogi szaknyelvi nyelvvizsgat tanusitd nyelvvizsga-bizonyitvany.

Amennyiben a pélyazd egy adott nyelvbdl nem azonos fokozatu ,A” és ,B” tipusu nyelvvizsgaval rendelkezik,

akkor azt az alacsonyabb fokozatu nyelvvizsgdnak megfelel6 ,C" tipusu nyelvvizsgaként kell figyelembe

venni.

A palyézati hatarid6 lejartat megel6z6 egy évnél régebbi nyelvi jogositvanyt igazold okirat.

Szakfordité-, illetve tolmacsvizsgat igazolé bizonyitvany vagy igazolvéany.

A tudomadnyos tevékenység igazolasara szolgald,

- az allam- és jogtudomanyok korébdl megszerzett szakiranyu (polgari jogi, nemzetkdzi maganjogi vagy
polgari eljarasjogi) tudoményos fokozat megszerzését tanusitoé okirat,

- dllam- és jogtudomanyi karokon akkreditélt jogi szakjogasz képzésben megszerzett felséfoku szakjogdsz
végzettséget, LL.M. minésitést, valamint egyéb, e kdrbe nem tartozé fels6foku végzettséget igazold okirat.
[A szakjogasz végzettség és az LL.M. mindsités tekintetében a képzés idStartamat (a félévek/szemeszterek
szamat) hitelt érdem|é mddon igazolni kell.]

Felséoktatasi intézményben végzett rendszeres jogi oktatoéi tevékenységet igazold okirat. (Rendszeresnek

az a jogi oktatdi tevékenység mindésil, ha a palydzo legaldbb egy féléven keresztiil, heti rendszerességgel,

szemeszterenként legaldbb 20 6sszéraszamban oktat polgari jogi, nemzetkdzi maganjogi vagy polgari

eljarasjogi targyat. A palyazénak ezt a tényt a tanszékvezeté éltal kiadott tantargyi tematikaval kell igazolnia.)

A MOKK altal szervezett és elismert tanfolyamokon végzett oktatéi tevékenység igazolasa. (A MOKK ltal

szervezett és elismert tanfolyamon végzett oktatoi tevékenységet a MOKK elndke igazolja.)

A jogi hivatasrendek (biroi, ligyészi, birésagi végrehajtéi, tgyvédi, kamarai jogtanacsosi stb.) szervezett

képzésének keretében a birdsagok szervezetérdl és igazgatasardl széld torvény, az Ugyészségrél széld

torvény, a birdsagi végrehajtasrol szolo torvény, az lgyvédi tevékenységrol sz6l6 torvény szerinti szervezet

vagy mas allamhatalmi, allamigazgatasi, kdzigazgatasi szerv éltal rendezett tanfolyamokon végzett oktatoi

tevékenységet igazolo okirat.

A palyazé dltal onalléan vagy tarsszerzéként irt szakirdnyu (polgari jogi, nemzetkdzi maganjogi vagy polgari

eljarasjogi) monografia egy példanya (elektronikus formaban megjelent monografia esetén a monografia

szovege elektronikus adathordozén).

A Magyar Tudomanyos Akadémia IX. osztalya, Allam- és Jogtudomanyi Bizottsaga altal — a publikacié

megjelenésének napjan hatalyos besorolds szerint - ,A" B, ,C" vagy ,D" kategoéridba sorolt folydiratban,

tovabba a Kozjegyzék Kozlonyében 2013. marcius 1. utdn megjelent, valamint a Kozjegyz6éi Akadémia

Nonprofit Kft. altal kiadott tanulmanykotetben megjelent publikacié eredeti példédnya (elektronikus
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formaban megjelent publikacio esetén a publikéciot tartalmazo fajl elektronikus adathordozén) vagy hiteles
masolata oly médon, hogy megallapithaté legyen, az mely kiadvanyban jelent meg.

27) A palydzod terileti kamardban végzett munkajat részletezd irasbeli kérelmére a palydzénak a terileti
kamardban végzett munkajarél a miikodése szerint illetékes teriileti elndkség altal adott részletes irasbeli
értékelés.

28) A pdlydzé orszdgos kamardban végzett munkdjat részletezé irdsbeli kérelmére a palydzénak az orszéagos
kamaraban végzett munkajarél a MOKK elndke altal adott részletes irasbeli értékelés. (Az értékelés iranti
kérelmet a MOKK elndkéhez kell eléterjeszteni.)

29) Az orszagos kamara mellett miikodd szakbizottsdgokban betdltott tagsdg, illetve az UINL, a CNUE és a MOKK
megbizadsabol mas nemzetkdzi bizottsdgban betdltott tagsagot igazold okirat. (A szakbizottsagokban
beto6ltott tagsagot a MOKK elndke igazolja, az erre iranyuld kérelmet a MOKK elndkéhez kell elSterjeszteni.)

A palyazat mellékleteit a pélyazati kiirdsban szereplé sorrend szerint, a megfelelé sorszam feltlintetésével kell
benydujtani.

A palyazok szakmai felkésziiltségét a teriileti kamara elndksége személyes meghallgatas soran vizsgalja és értékeli.

A palydzo a kozjegyz6i palydzatok benyujtasarol és elbiraldsarol szo6l6 28/2021. (X. 21.) MOKK szabalyzat 1. szamu
melléklete szerinti formanyomtatvanyon hivatkozott — a Kjtv. 17/A. § (1) bekezdése szerinti adatokon kiviili — adatok,
illetve tények igazoldséra szolgal6 okiratot a személyes meghallgatdsa megkezdésére kitlizott idépontig, valamint
ha a személyes meghallgatasra a kitlizott idépontra megjelent, akkor a meghallgatdsa megkezdéséig még
a palyaztaté teruleti elndkség rendelkezésére bocsathatja.

Az érvényben 1évé elbirdlasi szempontokrol, valamint a jelen palyazati felhivas 16) pontjaban megjel6lt adatlaprdl
tajékozédni a MOKK honlapjan lehet.

Az igazsagligyi miniszter palyazati felhivasa
a Gyori Kozjegyz6i Kamara illetékességi teriiletén talalhato kozjegyzoéi allas betoltésére

Az igazsagugyi miniszter a kozjegyzokrol szolé 1991. évi XLI. torvény (a tovabbiakban: Kjtv.) 18. §-a alapjan
palyazatot hirdet a varhatdéan 2022. majus 26. napjatél Uressé valé Szombathely 2. szamu székhely( kozjegyzoi allas
betoltésére.

A kozjegyz6i dlldsra azok pélyazhatnak, akik a Kjtv.-ben el&irt személyi és targyi feltételeknek megfelelnek.

I. Kozjegyz6vé az nevezhetd ki, aki
1) az Eurdpai Unié valamely tagallamanak, az Eurépai Gazdasagi Térségrél szolé megallapodasban részes mas
allamnak az allampolgara vagy az Eurépai Uni6 és tagallamai, valamint az Eurépai Gazdasagi Térségrél szolo
megallapodasban nem részes allam kozott 1étrejott nemzetkozi szerz6dés alapjan az Eurdpai Gazdasagi
Térségrol sz616 megdllapodasban részes allam allampolgdraval azonos jogallasu személy,
) nem all a kozuigyektdl eltiltds hatalya alatt,
) olyan okleveles jogasz szakképzettséggel rendelkezik, amely a jogi szakvizsga el6feltételének megfelel,
4) a jogi szakvizsgat letette,

) legalabb 3 éves kozjegyzOhelyettesi gyakorlatot igazol (emlitett gyakorlatnak megfelel a legaldbb 3 éves
birdi, birésagi titkari, igyészi, alligyészi, ligyvédi, kamarai jogtanacsosi vagy kozjegyzéi miikodés; a jogi
szakvizsga megszerzését kdvetéen a kormanyzati igazgatasrél szolo torvény szerinti kdzponti kormdanyzati
igazgatasi szervnél, valamint a kdzszolgalati tisztvisel6krdl sz6lé 2011. évi CXCIX. torvény 2. §-a szerinti
szervnél kozigazgatasi, illetve jogi szakvizsgdhoz koétott munkakorben szerzett kormanytisztviseldi, illetve
koztisztvisel6i gyakorlat; a jogi szakvizsga megszerzését kovetben szerzett alkotmanybirdi, nemzetkozi
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szervezetnél vagy az Eurdpai Unid valamely szervénél itélkezési vagy az igazsagszolgaltatassal 0sszefliggd
tevékenységbdl eredé gyakorlat),

6) nem all cselekvéképességet érinté gondnoksag vagy tdamogatott dontéshozatal hatélya alatt,
7) eredményes kdzjegyz4i vizsgat tett,

8) az eljaras nyelvének az eljaras lefolytatasahoz sziikséges mértékdl ismeretét igazolta, és

9) a palyaalkalmassagi vizsgalat eredménye alapjan a kdzjegyzdi hivatas gyakorlasara alkalmas.

. Nem nevezhetd ki kdzjegyzévé az,

1) aki blintetett elééletd,
2) aki jogi képesitéshez kotott foglalkozastdl eltiltas hatalya alatt all,
3) akinek a birésag blincselekmény elkdvetése miatt blintetéjogi felelésségét jogerds ligyddntd hatarozatban

megallapitotta, fliggetlenil attdl, hogy mentesiilt-e az elitéléshez f(iz6d6 hatranyos jogkovetkezmények aldl:

- széndékos blincselekmény miatt kiszabott, 6tévi vagy azt meghaladé végrehajtand6 szabadsagvesztés
blintetés esetén a mentesités bedlltatdl szamitott tizenkét évig,

— széandékos blincselekmény miatt kiszabott, 6t évet el nem éré végrehajtandé szabadsdgvesztés esetén
a mentesités bedlltatdl szamitott tiz évig,

- szandékos blincselekmény miatt kiszabott, végrehajtasaban felfliggesztett szabadsiagvesztés esetén
a mentesités bedlltatdl szamitott nyolc évig,

- széndékos blincselekmény miatt kiszabott kdzérdekl munka esetén a mentesités bedlltatdl szamitott
ot évig,

- gondatlan blincselekmény miatt kiszabott, végrehajtandé szabadsagvesztés biintetés esetén a mentesités
bealltatol szamitott nyolc évig,

4) akivel szemben a birdsag kényszergydgykezelést alkalmazott, a kényszergydgykezelést megsziintet6 végzés
joger6re emelkedésétdl szamitott harom évig,

5) akit a kozjegyzéi fegyelmi birdsag jogerés hatarozattal hivatalvesztés fegyelmi bintetéssel sujtott vagy
érdemtelenné nyilvéanitott, a hatarozat jogerére emelkedésétdl szamitott tiz évig,

6) aki egészségi dllapota miatt vagy més okbdl a hivatas ellatasara alkalmatlan,

7) aki életmodja vagy magatartasa miatt a kozjegyz6i hivatas gyakorlasahoz szlikséges kozbizalomra

érdemtelen,
8) akivel szemben a Kjtv. 7. §-dban meghatarozott Osszeférhetetlenségi ok all fenn, és nem vallalja, hogy
kinevezése esetén azt az eskiitétel idépontjiig megsziinteti.

A pélyazat elbiraldsa sordn az aldbbi nemzetiségi nyelvek — legaldbb kdzépfoku nyelvvizsgéval igazolt — ismerete
részesul elényben:
horvét, német, roma, szlovén

A palyédzatot a Gydri K6zjegyz6i Kamara nevére és az alabbi cimre kell benyujtani postai Uton vagy személyesen:
9021 Gydr, Arpéad at 16. fszt. 5.

9002 Gyér, Postafiok 534.

vagy elektronikus Uton az aldbbi Hivatali Kapu cimen:

- hivatal neve: Magyar Orszagos Koézjegyz6i Kamara (gépi)

- rovid név: MOKKIT

- KRID: 342479118

A palydzat benyujtasdnak hatarideje:

A pélyazati felhivasnak a Hivatalos Ertesitében val6 kdzzétételét kdvetd 30. nap.

A pélyazat a kdzjegyzOkrol szold 1991. évi XLI. torvény végrehajtdsardl szolé 13/1991. (XI. 26.) IM rendelet 3. §
(2) bekezdése szerinti kotelezd tartalmi elemeit nem tartalmazo, valamint a kotelezé mellékletekkel el nem latott
palydzat (ha annak hidnyait legkésébb a palydzati hirdetmény kozzétételétdl szamitott 30. napon nem pétoltak)
érvénytelen, az elkésett palyazat pedig hatdlytalan.
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VI. A pdlydzathoz eredetben vagy hitelesitett masolatban mellékelni kell a kovetkezéket:

1)

s

Személyi igazolvany vagy személyazonositd igazolvany vagy utlevél vagy a tulajdonos arcképét és aldirasat
tartalmazoé vezetdi engedély, illetve a lakcimet igazol6 hatdsagi igazolvany.

Annak igazoldsara szolgalé okirat, hogy a palyazé nem éll a kdzligyektdl eltiltas hatalya alatt.

Egyetemi jogi végzettséget igazolé diploma.

Jogi szakvizsga-bizonyitvany.

A legaldbb 3 éves

a) kozjegyzdhelyettesi gyakorlatot;
b) birdi, biroésaqi titkari, igyészi, alligyészi, igyvédi, kamarai jogtanacsosi vagy kozjegyz6i miikodést;
d) a jogi szakvizsga megszerzését kdvetéen a kormanyzati igazgatasrél sz6l6 torvény szerinti kdzponti

kormdanyzati igazgatasi szervnél, valamint a kozszolgdlati tisztvisel6krél szélé 2011. évi
CXCIX. torvény 2. §-a szerinti szervnél kdzigazgatasi, illetve jogi szakvizsgahoz kotétt munkakorben
szerzett kormanytisztviseldi, illetve koztisztvisel6i gyakorlatot; vagy
d) a jogi szakvizsga megszerzését kovetden szerzett alkotmanybirdi, nemzetkozi szervezetnél vagy
az Eurépai Unid valamely szervénél itélkezési vagy az igazsdgszolgaltatdssal 0©sszefliggd
tevékenységbdl ered6 gyakorlatot
igazol6 okirat.
Hatdsagi erkolcsi bizonyitvany arrdl, hogy a Kjtv. 17. § (3) bekezdés a)-d) pontjdban meghatarozott
koralmény a palyazoval szemben nem all fenn, vagy az arra iranyuld kérelem, hogy e tények fennallasara
vonatkozé adatokat a blintigyi nyilvantart6 szerv a pédlyaztaté teriileti elndkség részére — annak a kdzjegyzdi
kinevezés feltételeinek vizsgalata céljabol benyujtott adatigénylése alapjan — tovabbitsa.
Arra vonatkozé nyilatkozat, hogy a pélyazéval szemben Osszeférhetetlenségi ok (Kjtv. 7. §8) nem all fenn,
illetve - nem kozjegyz6 palydzd esetén — ha a kinevezésig ilyen Osszeférhetetlenségi ok keletkezne,
a kinevezése esetén a palyazo vallalja, hogy az 6sszeférhetetlenséget megsziinteti.
A kinevezés esetére vdllalt, a vagyonnyilatkozat-tételi kdtelezettség vallaldsat tartalmazé nyilatkozat.
Nyilatkozat arra vonatkozéan, hogy a palydzé nem all cselekvéképességet érinté gondnoksidg vagy
tdmogatott dontéshozatal hatélya alatt.
A Magyar Orszagos Kozjegyz6i Kamara (a tovabbiakban: MOKK) altal kidllitott igazolas (tanusitvany)
a kdzjegyz6i vizsga eredményes letételérdl [5/2018. (Il. 13.) IM rendelet 15.,17., 19. §].
A Nemzeti Szakért6i és Kutatdé Kodzpont éltal a pdlyaalkalmassagi vizsgalat eredménye alapjan kidllitott
okiratot arrdl, hogy a palydzé a kdzjegyzdi hivatas gyakorlasara alkalmas” mindsitéssel rendelkezik.
Koztartozds-mentesség igazolasara szolgald irat.
A palydzo részletes szakmai 6néletrajza.
Kozjegyzbhelyettes palyazé esetén az alkalmazd kozjegyzé értékelése.
A kozjegyzdi tevékenység megkezdésével jard kiadasok fedezésére, valamint a kdzjegyzéi iroda targyi és
személyi feltételeire vonatkozo terv.
A kozjegyzdi palydzatok benyuijtisardl és elbiralasarol szold 28/2021. (X. 21.) MOKK szabdlyzat 1. szamu
melléklete szerinti kitoltott adatlap.

Amennyiben a palyazé a pélydzatban hivatkozik ra, mellékelnie kell a kdvetkezé okiratok eredeti példényat vagy
hiteles masolatat:

17)

A joggyakorlati id6 igazolasara szolgalo:

- kozjegyzdi joggyakorlatot igazolé okirat,

- kozjegyzbhelyettesi joggyakorlatot igazolé okirat,

- a terlleti kamardban vagy a MOKK-ban munkaviszonyban vagy megbizasi jogviszonyban végzett, jogi
szakvizsgahoz kotott munkakorben eltdltott joggyakorlat igazoldsara vonatkozé okirat,

- atartds helyettesi tevékenységet és annak idétartamat igazolé okiratot,

- aKjtv. 17. § (2) bekezdésében meghatarozott egyéb joggyakorlatot igazolé okirat,

- a terlleti kamardban vagy a MOKK-ban munkaviszonyban vagy megbizési jogviszonyban végzett, dllam-
és jogtudomanyi egyetemi végzettséghez kdtott munkakorben eltéltott joggyakorlatot igazold okirat,

- ajogi szakvizsgat megel6zd kozjegyz6jeldlti vagy allam- és jogtudomanyi egyetemi végzettséghez kotott
egyéb jogi munkakdrben eltoltétt joggyakorlatot igazold okirat.
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18)

20)
21)
22)

23)

24)

25)

26)

27)

28)

29)

A palyazé nyilatkozata a fizetés nélkili és rendkiviili szabadség, sziilési szabadsag, gyermekgondozasi dij,

gyermekgondozasi segély és a tappénz tényérél és annak idétartamarol.

El6 idegen nyelvbél szerzett, 4llamilag elismert kézép- vagy felséfoka komplex tipusd nyelvvizsgat, illetve

kozép- vagy felséfoku jogi szaknyelvi nyelvvizsgat tanusitd nyelvvizsga-bizonyitvany.

Amennyiben a palyazoé egy adott nyelvbdl nem azonos fokozatu ,A” és,B” tipusu nyelvvizsgaval rendelkezik,

akkor azt az alacsonyabb fokozatu nyelvvizsganak megfelel6 ,C” tipusu nyelvvizsgaként kell figyelembe

venni.

A palyazati hataridd lejartat megelézd egy évnél régebbi nyelvi jogositvanyt igazolé okirat.

Szakfordité-, illetve tolmacsvizsgat igazolé bizonyitvany vagy igazolvény.

A tudomanyos tevékenység igazolaséra szolgélo:

- az éllam- és jogtudomanyok korébdl megszerzett szakirdnyu (polgdri jogi, nemzetkdzi magénjogi vagy
polgéri eljarasjogi) tudomanyos fokozat megszerzését tanusitod okirat,

- allam- és jogtudomanyi karokon akkreditalt jogi szakjogasz képzésben megszerzett felséfoku szakjogasz
végzettséget, LL.M. mindsitést, valamint egyéb, e kdrbe nem tartozé fels6foku végzettséget igazold okirat.
[A szakjogdsz végzettség és az LL.M. mindsités tekintetében a képzés id6tartamat (a félévek/szemeszterek
szamat) hitelt érdemlé moédon igazolni kell.]

Fels6oktatasi intézményben végzett rendszeres jogi oktatoi tevékenységet igazold okirat. (Rendszeresnek

az a jogi oktatoi tevékenység mindsiil, ha a palyazoé legalabb egy féléven keresztiil, heti rendszerességgel

szemeszterenként legaldbb 20 6sszéraszamban oktat polgari jogi, nemzetkdzi maganjogi vagy polgari

eljrasjogi targyat. A palydzénak ezt a tényt a tanszékvezetd éltal kiadott tantérgyi tematikéval kell igazolnia.)

A MOKK altal szervezett és elismert tanfolyamokon végzett oktatoi tevékenység igazolasa. (A MOKK éltal

szervezett és elismert tanfolyamon végzett oktatoi tevékenységet a MOKK elndke igazolja.)

A jogi hivatasrendek (birdi, Uigyészi, birésagi végrehajtdi, tigyvédi, kamarai jogtanacsosi stb.) szervezett

képzésének keretében a birdsagok szervezetérdl és igazgatasardl széld torvény, az Ugyészségrél szélod

torvény, a birdsagi végrehajtasrél szolo torvény, az ligyvédi tevékenységrodl sz616 torvény szerinti szervezet

vagy mas éllamhatalmi, dllamigazgatasi, kdzigazgatdsi szerv éltal rendezett tanfolyamokon végzett oktatoi

tevékenységet igazolo okirat.

A pélyazé altal 6nalldan vagy tarsszerzéként irt szakirdnyu (polgari jogi, nemzetkdzi maganjogi vagy polgari

eljarasjogi) monografia egy példanya (elektronikus formdban megjelent monografia esetén a monografia

szovege elektronikus adathordozoén).

A Magyar Tudoményos Akadémia IX. osztalya, Allam- és Jogtudomanyi Bizottsaga altal - a publikacio

megjelenésének napjan hatalyos besorolds szerint - ,A" B ,C" vagy ,D” kategéridba sorolt folydiratban,

tovdbbd a Kozjegyzék Kozldnyében 2013. marcius 1. utdn megjelent, valamint a Kozjegyz6i Akadémia

Nonprofit Kft. altal kiadott tanulmanykotetben megjelent publikacié eredeti példénya (elektronikus

forméaban megjelent publikacio esetén a publikaciot tartalmazé fajl elektronikus adathordozén) vagy hiteles

masolata oly médon, hogy megallapithaté legyen, az mely kiadvanyban jelent meg.

A pélyazé terileti kamardban végzett munkajat részletezd irdsbeli kérelmére a palydzénak a terileti

kamardban végzett munkajarél a mikodése szerint illetékes terileti elndkség altal adott részletes irdsbeli

értékelés.

A palyadzé orszagos kamardban végzett munkajat részletez6 irasbeli kérelmére a palydzénak az orszégos

kamardban végzett munkdjarol a MOKK elndke dltal adott részletes irasbeli értékelés. (Az értékelés iranti

kérelmet a MOKK elndkéhez kell eléterjeszteni.)

Az orszdgos kamara mellett mikodé szakbizottsagokban betoltott tagsag, illetve az UINL, a CNUE és a MOKK

megbizdsabol mas nemzetkdzi bizottsdgban betdltétt tagsagot igazold okirat. (A szakbizottsdgokban

betoltott tagsdgot a MOKK elndke igazolja, az erre iranyuld kérelmet a MOKK elndkéhez kell el6terjeszteni.)

A palydzat mellékleteit a pélyazati kiirdsban szerepl6é sorrend szerint, a megfelelé sorszam feltlintetésével kell

benyujtani.

A palydzok szakmai felkésziiltségét a teriileti kamara elndksége személyes meghallgatas soran vizsgalja és értékeli.
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A palyazo a kozjegyzdi palydzatok benyujtasardl és elbiralasarol sz616 28/2021. (X. 21.) MOKK szabalyzat 1. szamu
melléklete szerinti formanyomtatvanyon hivatkozott — a Kjtv. 17/A. § (1) bekezdése szerinti adatokon kiviili — adatok,
illetve tények igazoldséra szolgald okiratot a személyes meghallgatdsa megkezdésére kitlizott idépontig, valamint
ha a személyes meghallgatasra a kitlizott idépontra megjelent, akkor a meghallgatdsa megkezdéséig még
a palyaztaté terileti elndkség rendelkezésére bocsathatja.

Az érvényben |évé elbiralasi szempontokrol, valamint a jelen palyazati felhivas 16) pontjaban megjel6lt adatlaprol
tajékozédni a MOKK honlapjan lehet.

Az innovaciéért és technoldgiaért felel6s miniszter kozleménye
a bérgarancia tdmogatas 2022. évi felso6 hatararol

A Kézponti Statisztikai Hivatalnak a Magyar Kézlény mellékleteként megjelend Hivatalos Ertesité 2021. évi
10. szamaban megjelent kdzleménye alapjan a Bérgarancia Alaprél sz616 1994. évi LXVI. torvény

a) 7. § (1) bekezdése szerinti, a targyévet megel6z6 mdsodik év nemzetgazdasagi havi brutté atlagkereset
Otszorosének megfeleld 6sszeg a 2021. évben 2 018 000 forint;
b) 7. § (2) bekezdése szerinti, a targyévet megeléz6 masodik év nemzetgazdasagi havi brutté atlagkereset

kétszeresének megfelelé 6sszeg a 2021. évben 807 200 forint.

Dr. Palkovics LdszI6 s. k.,
innovacidért és technoldgiaért felelés miniszter

A kiilgazdasagi és kiilligyminiszter k6zleménye

a veszélyhelyzet ideje alatt a harmadik orszagbeli allampolgarok magyarorszagi foglalkoztatasanak

nem dsszevont kérelmezési eljaras alapjan torténoé engedélyezésérol, az engedélyezési kotelezettség aloli
mentességrol, a févarosi és megyei kormanyhivatal munkaiigyi kézpontjanak az 6sszevont kérelmezési
eljarasban valé6 szakhatésagi kozremiikodésérol, valamint a Magyarorszagon engedélymentesen
foglalkoztathaté harmadik orszagbeli allampolgarok magyarorszagi foglalkoztatasanak bejelentésérol,
foglalkozasok, valamint a veszélyhelyzet ideje alatt a harmadik orszagbeli allampolgarok magyarorszagi
foglalkoztatasara vonatkozé kiilonleges szabalyokrol sz616 407/2021. (VII. 8.) Korm. rendelet 5. §-a szerinti
foglalkozasok meghatarozasarol

Osszhangban a veszélyhelyzet ideje alatt a harmadik orszagbeli allampolgarok magyarorszagi foglalkoztatasara
vonatkozd kuldnleges szabalyokrdl szolo 407/2021. (VII. 8.) Korm. rendelet 3. § (1) bekezdésében és 5. §-aban
meghatarozott rendelkezéssel, a harmadik orszagbeli allampolgdrok magyarorszdgi foglalkoztatdsdnak nem
osszevont kérelmezési eljaras alapjan torténé engedélyezésérdl, az engedélyezési kotelezettség aldli mentességrol,
a févarosi és megyei kormanyhivatal munkailgyi kozpontjanak az 6sszevont kérelmezési eljarasban vald
szakhatosagi kozrem(ikddésérdl, valamint a Magyarorszdgon engedélymentesen foglalkoztathaté harmadik
orszagbeli dllampolgarok magyarorszagi foglalkoztatdsdnak bejelentésérél, és a munkabér megtéritésérél szolo
445/2013. (XI. 28.) Korm. rendelet 15. § (1) bekezdés 26. pontja és a 407/2021. (VII. 8.) Korm. rendelet 5. §-a szerinti
foglalkozédsok a kovetkezék:
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Foglalkozas (FEOR)

21. M(szaki, informatikai,
természettudomanyi foglalkozasok

2113 Elelmiszer-ipari mérnék

2115 Epitészmérndk

2116 Epitémérndk

2117 Vegyészmérnok

2118 Gépészmérndk

2121 Villamosmérnok (energetikai mérnok)

2122 Villamosmérnok (elektronikai mérnok)

2123 Telekommunikacios mérnok

2129 Egyéb mashova nem sorolhaté mérnok

2141 Rendszerelemzé (informatikai)

2142 Szoftverfejleszt6é

2143 Halozat- és multimédia-fejlesztd

2144 Alkalmazasprogramozé

2149 Egyéb szoftver- és alkalmazasfejlesztd, -elemz6

2151 Adatbazis-tervez6 és -tizemeltetd

2152 Rendszergazda

2153 Szamitdgép-haldzati elemz6, lizemeltetd

2159 Egyéb adatbdzis- és hélézati elemz6, lizemeltetd

29. Egyéb magasan képzett ligyintézék

2910 Egyéb magasan képzett ligyintézé

31. Technikusok és hasonlé mdszaki
foglalkozasok

3112 Koho- és anyagtechnikus

3116 Gépésztechnikus

3117 Epit6- és épitésztechnikus

3121 Villamosipari technikus (energetikai technikus)

3122 Villamosipari technikus (elektronikai technikus)

3135 Mindségbiztositasi technikus

3141 Informatikai és kommunikacids rendszereket kezel6 technikus

3142 Informatikai és kommunikacids rendszerek felhasznaloit
tdmogatd technikus

3143 Szamitogéphaldzat- és rendszertechnikus

3144 Webrendszer- (haldzati) technikus

3146 Telekommunikacios technikus

3161 Munka- és termelésszervezd

3172 Légijarmd-vezetd, hajézémérnok

3190 Egyéb mszaki foglalkozasu

32. Szakmai iranyitok, felligyel6k

3212 Feldolgozdipari szakmai irdnyitd, feliigyeld

3221 Irodai szakmai iranyito, feligyelé

3222 Konyhafénok, séf

33. Egészségugyi foglalkozasok

3311 Apolé, szakapold

3332 Fizioterapias asszisztens, masszdr

35. Szocidlis foglalkozasok

3511 Szocialis segité

3513 Szocidlis gondozo, szakgondozd

3520 Munkaeré-piaci szolgaltatési tigyintézé

36. Uzleti jellegi szolgéltatasok

3623 Anyaggazdalkodo, felvasarld

3611 Pénzlgyi Ugyintéz6
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41. Irodai, Ugyviteli foglalkozasok

4112 Altaldnos irodai adminisztrator

4114 Adatrogzit6, kédolo

4131 Készlet- és anyagnyilvantarté

4132 Szallitasi, szallitmanyozasi nyilvantartd

4190 Egyéb, mashova nem sorolhaté irodai, tgyviteli foglalkozasu

42. Ugyfélkapcsolati foglalkozasok

4211 Banki pénztéros

4225 Ugyfélszolgalati kézpont tajékoztatdja

4229 Egyéb ugyfélkapcsolati foglalkozasu

51. Kereskedelmi és vendéglaté-ipari
foglalkozasok

5113 Bolti eladd

5117 Bolti pénztéros, jegypénztaros

5132 Pincér

5133 Pultos

5134 Szakacs

52. Szolgaltatasi foglalkozasok

5229 Egyéb személygondozasi foglalkozasu

5232 Utaskiséré (repulén, hajon)

5254 Vagyon6r, test6r

61. Mezégazdasagi foglalkozasok

6115 Disznévény-, virdg- és faiskolai kertész, csemetenevel6

6119 Egyéb ndvénytermesztési foglalkozasu

6121 Szarvasmarha-, 16-, sertés-, juhtarto és -tenyészt6

6122 Baromfitarté és -tenyésztd

62. Erd6gazdalkodasi, vadgazdalkodasi
és halaszati foglalkozasok

6211 Erdészeti foglalkozasu

6212 Fakitermelé (favago)

71. Elelmiszeripari foglalkozasok

7111 Husfeldolgozé

7112 Gyumdlcs- és zoldségfeldolgozd, -tartdsitod

7113 Tejfeldolgozd, tejtermékgyartd

7114 Pék, édesiparitermék-gyarto

72. Kénnydipari foglalkozasok

7212 Szabd, varrd

7216 BérdiszmUves, bérondos, bértermékkészito, -javitd

7221 Famegmunkal6

7222 Faesztergalyos

7223 Butorasztalos

73. Fém- és villamosipari foglalkozasok

7321 Lakatos

7322 Szerszamkészit6

7323 Forgécsold

7325 Hegesztd, langvago

7331 Gépjarmu- és motorkarbantartd, -javitd

7333 Mezdgazdasagi és ipari gép (motor) karbantartdja, javitdja

7334 Mechanikaigép-karbantartd, -javité (mUszerész)

7341 Villamos gépek és késziilékek miszerésze, javitdja
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75. Epitéipari foglalkozasok

7511 Kém{Uves

7512 Gipszkartonozé, stukkézo

7513 Acs

7514 Epliletasztalos

7515 Epitményszerkezet-szerel&

7521 Vezeték- és cs6halozat-szereld (viz, gaz, flités)

7524 Epiiletvillamossagi szereld, villanyszerelé

7529 Egyéb épitési, szerelési foglalkozasu

7532 Tet6fedd

7534 Burkolo

7535 Fest6 és mazold

7537 Kélyha- és kandalléépitéd

79. Egyéb ipari és épitbipari foglalkozasok

7919 Egyéb, mashova nem sorolhat6 ipari és épit6ipari
foglalkozasu

81. Feldolgozoipari gépek kezelSi

8111 Elelmiszer-, italgyarté gép kezel6je

8121 Textilipari gép kezel6je és gyartosor mellett dolgozéd

8122 Ruhdzati gép kezeléje és gyartdsor mellett dolgozé

8125 Fafeldolgozé gép kezeldje és gyartésor mellett dolgozd

8126 Papir- és celluléztermék-gyartd gép kezeldje és gyartosor
mellett dolgozé

8133 Gydgyszergyarto gép kezelbje

8135 Muanyagtermék-gyart6 gép kezeléje

8136 Gumitermékgyartd gép kezeldje

8151 Fémfeldolgozé gép kezeldje

8152 Fémmegmunkalé, felliletkezel6 gép kezel6je

8190 Egyéb, mashova nem sorolhaté feldolgozéipari gép kezeldje

82. Osszeszerel6k

8211 Mechanikaigép-0sszeszereld

8212 Villamosberendezés-0sszeszerel6

8219 Egyéb termék-6sszeszereld

83. Helyhez kotott gépek kezel6i

8325 Csomagolo-, palackozé- és cimkézdgép kezelbje

8329 Egyéb, mashova nem sorolhatd, helyhez kotott gép kezeldje

84. JarmUvezet6k és mobil gépek vezetéi

8411 Mozdonyvezetd

8412 Vasutijarmu-vezetéshez kapcsolo foglalkozasu

8413 Villamosvezet6

8414 Metrovezetd

8415 Trolibuszvezet6

8416 Személygépkocsi-vezetd

8417 Tehergépkocsi-vezetd, kamionsofér

8418 Autdbuszvezetd

8419 Egyéb jarmUvezeté és kapcsolodé foglalkozasu

8421 Mez6gazdasdgi, erdégazdasagi, novényvédo gép kezeldje

8422 Foldmunkagép és hasonld konnyU- és nehézgép kezeldje

8423 Koztisztasagi, telepliléstisztasagi gép kezeldje

8424 Daru, felvond és hasonlé anyagmozgaté gép kezel6je

8425 Targoncavezetd
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91. Takaritok 9112 Intézményi takarito és kisegité

92. EgyszerU szolgaltatasi foglalkozasok 9211 Szemétgyijté, utcaseprd
9223 Rakodémunkas
9224 Pultfeltoltd, arufeltoltd

9225 Kézi csomagolé

9231 Portds, telepdr, egyszeri 6r

9233 Hivatalsegéd, kézbesitd

9235 Gyorséttermi elado

9236 Konyhai kisegitd

93. Egyszeri ipari, épitipari, 9310 Egyszer( ipari foglalkozasu
mez8gazdasagi foglalkozasok 9329 Egyéb egyszer(i épitbipari foglalkozasu

9331 Egyszerli mezégazdasagi foglalkozasu

9332 Egyszer( erdészeti, vadaszati és halaszati foglalkozasu

Szijjdrté Péter s. k.,
kullgazdasdgi és killigyminiszter

A csaladokért felel6s tarca nélkiili miniszter kozleménye
elismerések adomanyozasarol

Novék Katalin csalddokért felelés tarca nélkili miniszter a Magyarorszag cimerének és zaszlajanak hasznalatarol,
valamint allami kitlintetéseir6l sz6l6 2011. évi CCIl. torvény 22. § (1) bekezdés b) pontja, tovabba a csalddokért
felel6s tarca nélkili miniszter ltal adomanyozhaté elismerésekrdl sz616 5/2021. (V. 6.) CSTNM rendelet alapjan

az esélyteremtés terlletén elért kiemelked6 eredmények, az emberi méltésag védelmében valo fellépés, valamint
a kapcsolati erészak és az emberkereskedelem elleni kiizdelem teriiletén végzett tevékenység elismeréseként

a Keresztény Roma Szakkollégiumi Héalozat tevékenységére tekintettel, a cigdny identitasukat megérzé keresztény
értelmiségiek neveléséért végzett példaértékl munkdjuk elismeréseként
a Roma Szakkollégiumok Egyestiletének,

a leghatranyosabb helyzetben l1évd csalddokért végzett két évtizedes dldozatos munkaja elismeréseként
Proszonydk Ida Evdnak, a Borostyanvirag Anyaotthon és Kriziskdzpont volt vezetéjének,

a tarsadalmi kirekesztés megel6zése és kezelése érdekében végzett elhivatott szocidlis és k6z6sségi munkajaért
Kiss Ddvidnak, a Maltai Szeretetszolgdlat szocidlis munkasanak,

az élet- és a csaladvédelem teriiletén végzett kiemelkedé hazai és nemzetkdzi munkajaért
Frivaldszky Editnek, az Emberi Méltésag Kozpont igazgatdjanak,

a nék és a kiskortuak sérelmére elkdvetett blincselekmények visszaszoritdsa érdekében folytatott tdbb mint
egy évtizedes, elhivatott (igyészi munkéjaért; a gyermekek és nék aldozatta valasanak megel6zése érdekében tett
erbfeszitéseiért

dr. Fekete Mariann-nak, a Heves Megyei Fligyészség fé6ligyészségi csoportvezetd ligyészének,

a hatranyos helyzetlek segitéséért, a roma raszoruldk tdmogatasaért végzett elhivatott és aldozatos munkaja
elismeréseként
Tatai Ferencnek, a Barcsi Roma Nemzetiségi Onkormanyzat elndkének,
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szinvonalas, min&ségi tajékoztatadsban betdltdtt szereplikért, az élet és keresztény hitliink melletti kdvetkezetes
kiallasért és a csaladok érdekében vald fellépésért
a Mdria Rddié Kézhasznt Egyestiletnek,

az esélyteremtés terliletén végzett elhivatott, aldozatos munkajukért, a halmozottan fogyatékos személyek
segitéséért, tdmogatasukért

a Debrecen Nagytemplomi Reformdtus Egyhdzkézség Immdnuel Otthona, Altaldnos Iskoldja, Fejleszté Nevelés — Oktatdst
Végzé Iskoldja és Készségfejlesztd Iskoldjdnak

Esélyt az életre dij

elismerést adoményozott;

a bolcsédei ellatas terlletén kifejtett példaértékli, magas szinvonalon végzett szakmai munkdjéért, a szakma
fejlesztéséért, a csalddok és a gyermekek jolétének novelése érdekében tett kozszolgalati tevékenység
elismeréseként

a gyermekek jollétéért, a sziil6i kompetencia erdsitéséért, a kisgyermekek ellatdsa teriiletén végzett elhivatott és
példamutaté munkaja elismeréseként
Szurominé Balogh Ménikdnak, a Pétervéasarai Napkoéziotthonos Ovoda és Bolcséde intézményvezetéjének,

a vallalati munkahelyi bolcséde megvaldsitasaért és népszerUsitéséért, a kisgyermeket neveld szllék szamara
a munkahelyi és a csaladi élet kozotti egyensuly megteremtéséhez nyujtott segitségéért
Gdl Katalinnak, az MVM Zrt. elndk-vezérigazgatdi tandcsadodjanak,

a sUttSi Szézszorszép Kétnyelvi Ovoda, Bolcsédében végzett tobb mint harom évtizedes elhivatott szakmai
munkaja elismeréseként
Hajba Zoltdnné Schleicher Csilldnak, a Kinderkrippe Szazszorszép Kétnyelv(i Ovoda, Bolcséde nyugdijas
kisgyermeknevel&jének,

a bolcsédei teriileten végzett példaértékl munkajéért, a csalddok tdmogatésaért végzett elhivatott tevékenysége
elismeréseként
Bogdr Eva Olgdnak, a Békéscsabai Egészségligyi Alapellatési Intézmény igazgatdjanak,

Tarnai Gergelynek, az IDPM Consultant Kft. projektvezet6jének
Bolcsédékért dij

elismerést adomanyozott;

az ifjusdgligy és a tehetséggondozés teriiletén végzett kiemelkedé szakmai teljesitmény vagy elért kimagaslo
eredmény elismerésére

a cigany szarmazasu és a hatranyos helyzet(i fiatal tehetségek kibontakoztatasanak elGsegitéséért, valamint
a reformatus keresztény cigany értelmiségek képzésében nyujtott dldozatos és elhivatott munkaja elismeréseként
dr. Schanda Anikénak, a Magyarorszagi Reformatus Egyhaz cigany szakkollégiumainak fenntartoi képvisel&jének,

a fiatal, innovativ cégalapitokat mentordld elhivatott és aldozatos munkdjaért, a Stipendium Peregrinum
Oszténdijprogramban végzett mentori tevékenységéért

Bészorményi-Nagy Gergelynek, a Brain Bar Kft. alapitéjanak, Design Terminal lgyvezet6jének, a Moholy-Nagy
Mdvészeti Egyetem kuratoriumi elndkének,
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a tehetséggondozas terliletén végzett elhivatott, dldozatos munkaja, valamint a Mindsitett Tehetséggondozd
Muhelyek szakmai irdnyitéjaként végzett tevékenysége elismeréseként

Borombds Editnek, az oroshézi Vérésmarty Mihaly Altaldnos Iskola matematika szakos tanaranak, a Nemzeti Tehetség
Kozpont Minésitett Tehetséggondozé Mihelyek programfelel6sének,

az orszdg elsé cigany nemzetiségi didkkorének megalakitdsaban vald részvételéért, a szakképzett fiatalok
elhelyezkedésének segitéséért, valamint az ifjisagligy teriiletén végzett elhivatott munkaja elismeréseként
Szlics Csabdnak, Kiskunhalas Varos Onkormanyzata alpolgarmesterének,

a tehetségek felfedezése és a tehetséggondozas teriiletén végzett felelésségteljes, aldzatos és példaértékd
munkajaért
Ddvid Kornélnak, profi kosarlabdazénak, a David Kornél Kosarlabda Akadémia Alapitvany alapitéjanak

Magyar Fiatalokért dij

elismerést adoményozott;

az onkéntesség, a koz javat szolgalo tevékenység, valamint a fiatal generacidok 6nkéntességre nevelésében végzett
kiemelkedd teljesitmény, tevékenység elismerésére

elhivatott és dldozatos munkdja, példaértékl onkéntes tevékenysége, az dnkéntesség népszer(isitéséért elismerésiil
dr. Mdthé Zsuzsdnak, a Szent Istvan Intézet |étrehozdjanak, a szédligeti ZoldLiget Kozosség aktiv tagjanak,
a Csaladbarat Magyarorszag Kézpont Nonprofit Kozhasznu Kft. kommunikacids szakértéjének,

kozel fél évszdzados koz0sség- és hdldzatszervezd munkaja, valamint Magyarorszag és a Karpat-medence magyar
kiskozosségeit épitd, megtartd és értékkozvetité Onkéntes tevékenysége elismeréseként
Puchard Zoltdnnak, a Hetvenkét Tanitvany Mozgalom Ugyvezet6 és tarselnokének

Pro Voluntarius dij

elismerést adoményozott;

szakmai munkajanak huzamos ideig szinvonalas végzése, valamint a szerv eredményes miikodése szempontjabol
fontos szakmai feladat végrehajtasaban szerezett érdemek elismeréseként

a tehetségligyért végzett dldozatos munkdjaért, magas szintl munkabirdsdnak elismeréséiil, a Budapest Talent
Summit nemzetkozi konferencia sikeres megszervezéséért
Agota-Babik Anna féosztéalyvezetének,

a csalddok és csalddszervezetek tdmogatdsainak koordindldsa és célba juttatdsa érdekében nyujtott magas
szinvonalu szakmai és munkatérsi tevékenységéért
dr. Bacsé Zsolt LdszI6 osztalyvezetdnek,

a kommunikacio teriiletén nyujtott magas szinvonald, megbizhato, kiegyenstlyozott munkajanak elismeréséil
Bella Rendta kormanytisztvisel6nek,

lelkiismeretes, alapos, magas szinvonali munkajdért, Ujitdé szemléletli hozzaallasdért, tovabba a munkatarsi
kozOsségért tett eréfeszitéseiért
dr. Bihari Réka kormanytisztvisel6nek,

a koézigazgatasban tanusitott magas szint, alazatos, pontos munkajanak elismeréséiil
Csenki Déra kormanytisztvisel6nek,
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a koordindcios teriileten végzett magas szinvonalu kdzszolgalati tevékenysége elismeréseként, a szakteriilethez
kapcsolodd elismerések gondos el6készitéséért
Fekete-Nagy Annamdria kormanytisztvisel6nek,

a kozigazgatasban, kiléndsen a parlamenti teriileten tanusitott elhivatott, magas szint(, segitékész munkajanak
elismeréséll
dr. Gdl Tamds Bence kormanytisztvisel6nek,

az id6ésekért és nyugdijasokért végzett kiemelked6 szakértelmd és faradhatatlan munkéjaért
dr. Horvdth Aniké féosztalyvezetének,

tobb mint két évtizedes kozigazgatdsi - kiilondsen a parlamenti teriileten - végzett példaértékd és magas
szinvonall munkaja elismeréseként
Jackliné dr. Murguly Mdnika osztélyvezetének,

a gyermekiigyi féosztalyi munka és a bolcsédei miniszteri biztos tdmogatasa, valamint a feladatok 6sszehangoldsa
terén kifejtett intenziv és koriltekinté munkajaért
dr. Kadocsa lldiké kormanytisztviselének,

a csaladokért felelés miniszter munkaszervezetének 6sszehangolt mikddése kialakitdsaban végzett kozszolgalati
tevékenysége, valamint a kiemelked6en magas szinvonalu jogi munkaja elismeréseként
dr. Kirdly Klaudia f6osztalyvezetének,

a csaladokért végzett lelkiismeretes, kiemelked6en magas szinvonalu jogi munkaja elismeréseként
dr. Mikus Judit kormanytisztvisel6nek,

a fiatalokért, a fiatalok érdekeinek érvényesitéséért végzett aldozatos és kiemelkedé kormdényzati munkaja
elismeréseként
Mohay Gergely f6osztalyvezetének,

a csaladokért felelés miniszter szervezete méltdé munkakorilményeinek megteremtéséért, kiemelkedd
munkabirasdért és kitartdsanak elismerésélll, a Budapesti Demogréfiai Csucsok kimagaslé szinvonalu
megszervezéséért

Németh Dea osztalyvezetének,

tobb mint egy évtizedes kiemelkedd, preciz, pénzligyi teriileten végzett kdzigazgatdsi munkdja elismeréseként
Németh-Jod Edina kormanytisztvisel6nek,

a nemzetkozi terlileten a csalddlgyért végzett magas szinvonall, preciz és nélkiilozhetetlen munkdjanak
elismeréséul
dr. Soés Andrea kormanytisztviselének,

44 év kozigazgatasban eltoltott szolgdlataért, munkahoz valé példamutatd hozzaalldsaért és emberségéért
Zolnai Mdria f6osztalyvezetének

a Nemzeti Tehetség Kozpont beszerzési csoportvezetdjeként végzett kimagaslé szakmai munkdjaért,
elhivatottsagdért, lelkesedéséért, az egész céget tamogaté hozzaallasdért
Istokovics Nikolett beszerzési csoportvezetének, szakmai koordindtornak,

a Nemzeti Tehetség Kozpont alprojektvezetéjeként végzett kimagasld szakmai munkdjaért, a Mindsitett
Tehetséggondozé MUhelyek létrejottében betoltott meghatarozé szerepéért
Kovdcs Zsolt alprojektvezetének,
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a Kopp Maria Intézet felallitasaban és operativ miikodtetésében vallalt kiemelkedd, preciz, pontos és példaértékd
szakmai munkajanak elismeréseként
Sodsné Halmi Ibolya gazdasagi igazgatonak,

a magyar csaladpolitikat és annak eredményeit bemutatd és népszer(sité nemzetkdzi és hazai tevékenységéért,
a Kopp Mdria Intézetben végzett, a csaladokat szolgalo elhivatott szakmai munkdjanak elismeréseként
dr. Molndr Baldzs Péter stratégiai és koordindcids elndkhelyettesnek,

a csaldd- és népesedéspolitikai eszk6zok és csalddtdmogatasok kialakitdsaval, a néi jogok érvényesilésének
figyelemmel kisérésével, valamint a nemzedékek kozotti egylittm(ikodés erdsitésével Osszefliggé kormanyzati
feladatok megvalésitasaval kapcsolatos projektekben végzett kitartd és eredményes munkajaért

Bartos Andrea Katalin projektigazgatonak,

az Orszdgos Kriziskezeld és Informacios Telefonszolgélat vezetdjeként végzett odaadd, elkdtelezett, aldozatos
munkajaért

Kloppné Molndr Andrea OKIT vezet6nek,

a korai gyermekkori intervencioé terliletén végzett kutatdsokba és projektekbe fektetett aldozatos munkajaért,
mellyel tobb évtizede segiti a szakmai és a kozgondolkodas fejlédését a témaval kapcsolatban

dr. Kereki Judit szakmai vezetének

Miniszteri Elismerd Oklevél

elismerést adoményozott.

A miniszterelnok altal adomanyozott Kallos Zoltan Kiilhoni Magyarsagért Dij 2021. évi dijazottjai

A Kallés Zoltan Kilhoni Magyarsagért Dijrél szold 1/2019. (IV. 12.) ME rendelet alapjan augusztus 20-a, nemzeti és
allami Ginnep alkalmaval 2021. évben Kallds Zoltan Kiilhoni Magyarsagért Dijban részesiilt:

Ferencz Angéla (Romdnia)

Meleg Vilmos (Romdnia)

Haszmann Pdl Mizeum (Romdnia)

Komdromi Jokai Szinhdz (Szlovdkia)

dr. Simek Viktor (Szlovdkia)

Egység M(ivel6dési Egyestilet (Szerbia)

Hét Nap (Szerbia)

Petéfi Sdndor Mivelédési Egyestilet (Szerbia)
Kdrpdtaljai Magyar Cserkészszdvetség (Ukrajna)
Csdboresok Néptdncegytittes (Németorszdg)

Potdpi Arpdd Jdnos s. k.,

nemzetpolitikaért felels allamtitkar
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A Magyar Nemzeti Bank kézleménye

a Magyar Nemzeti Bank hivatalos devizaarfolyam-lapjan nem szerepl6 kiilfoldi pénznemek

eurdra atszamitott arfolyamairol

A Magyar Nemzeti Bank a személyi jovedelemaddrdl sz6lé6 1995. évi CXVII. torvény 82. § (1) bekezdése alapjan

az aldbbiakban teszi kdzzé a Magyar Nemzeti Bank hivatalos devizaarfolyam-lapjan nem szereplé kilfoldi

pénznemek euréban megadott drfolyamat:

Orszag Pénznem 15O 1eurd =
Afganisztan Afgani AFN 116,8800
Albania Lek ALL 121,0250
Algéria Algériai dinar DzD 156,7750
Andorra Eurd EUR 1,0000
Angola Kwanza AOA 649,6050
Antigua és Barbuda Kelet-karibi dollar XCD 3,0600
Argentina Argentin peso ARS 114,5461
Aruba Arubai forint AWG 2,0420
Azerbajdzsan Azerbajdzsani manat AZN 1,9168
Bahama-szigetek Bahama-szigeteki dollar BSD 1,1282
Bahrein Bahreini dinar BHD 0,4230
Banglades Taka BDT 97,3185
Barbados Barbadosi dollar BBD 2,2780
Belize Belize-i dollar BZD 2,2741
Benin CFA frank XOF 650,8180
Bermuda Bermudai dollar BMD 1,1282
Bhutan Bhutani ngultrum BTN 85,2900
Bissau-Guinea CFA frank XOF 650,8180
Bolivia Boliviano BOB 7,7902
Bosznia-Hercegovina Bosznia-hercegovinai mérka BAM 1,9558
Botswana Pula BWP 13,2808
Brunei Brunei dollar BND 1,5413
Burkina Faso CFA frank XOF 650,8180
Burundi Burundi frank BIF 2248,5880
Chile Chilei peso CLP 957,9050
Comore-szigetek Comore-szigeteki frank KMF 492,0650
Costa Rica Colén CRC 720,3100
Csad CFA frank XAF 666,0100
Dél-Szudan Dél-szudani font SSP 469,3331
Dominikai K6z6sség Kelet-karibi dollar XCD 3,0600
Dominikai Kbztarsasag Dominikai peso DOP 64,0930
Dzsibuti Dzsibuti frank DJF 200,8479
Ecuador USA dollar usbD 1,1282
Egyenlitéi-Guinea CFA frank XAF 666,0100
Egyesilt Arab Emirségek Egyesilt Arab Emirségekbeli dirham | AED 4,2677
Egyiptom Egyiptomi font EGP 17,7495
Elefantcsontpart CFA frank XOF 650,8180
Eritrea Nakfa ERN 17,0050
Etiopia Etiop birr ETB 54,9280
Falkland-szigetek Falkland-szigeteki font FKP 0,8530
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Orszag Pénznem 1SO 1eurd =
Fehéroroszorszag Fehérorosz rubel BYN 2,8376
Fidzsi Fidzsi dollar FID 2,4031
Gabon CFA frank XAF 666,0100
Gambia Dalasi GMD 59,5700
Ghéana Cedi GHS 6,9106
Gibraltar Gibraltari font GIP 0,8530
Grenada Kelet-karibi dollar XCD 3,0600
Gruzia Gruz lari GEL 3,4870
Guatemala Quetzal GTQ 8,7210
Guinea Guineai frank GNF 10718,4850
Guyana Guyanai dollar GYD 236,0350
Haiti Gourde HTG 114,5124
Honduras Lempira HNL 27,3814
Irak Iraki dinar IQD 1648,3000
Irdn Irani ridl IRR 47380,0000
Jamaica Jamaicai dollar JMD 174,3634
Jemen Jemeni ridl YER 282,3320
Jordania Jordén dinar JoD 0,7999
Kajman-szigetek Kajman-szigeteki dollar KYD 0,9364
Kambodzsa Riel KHR 4642,0000
Kamerun CFA frank XAF 666,0100
Katar Katari ridl QAR 4,1103
Kazahsztan Kazah tenge KZT 492,4250
Kelet-Timor USA dollar usD 1,1282
Kenya Kenyai shilling KES 127,3100
Kirgizisztan Kirgiz szom KGS 95,7550
Kiribati Ausztral dollar AUD 1,5779
Kolumbia Kolumbiai peso COoP 4403,5000
Kongoi Demokratikus Koztarsasag Kongoi frank CDF 2257,4150
Kongdi Koztarsasag CFA frank XAF 666,0100
Koreai Népi Demokratikus Koztarsasag Eszak-koreai won KPW 146,6500
Koszové Euro EUR 1,0000
Kozép-afrikai Kdztérsasag CFA frank XAF 666,0100
Kuba Kubai peso Ccup 27,0768
Kuvait Kuvaiti dinar KWD 0,3399
Laosz Laoszi kip LAK 12416,9700
Lesotho Leshotdi loti LSL 18,0611
Libanon Libanoni font LBP 1706,0650
Libéria Libériai dollar LRD 160,2000
Libia Libiai dinar LYD 5,1846
Liechtenstein Svajci frank CHF 1,0423
Macedénia Maceddn dénar MKD 61,6150
Madagaszkar Ariary MGA 4473,4600
Makad Pataca MOP 9,0708
Malawi Malawi kwacha MWK 915,7946
Maldiv-szigetek Rufia MVR 17,4420
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Orszag Pénznem 1SO 1eurd =
Mali CFA frank XOF 650,8180
Marokko Marokkéi dirham MAD 10,4457
Marshall-szigetek USA dollar usbD 1,1282
Mauritania Mauritaniai ugija MRU 40,9255
Mauritius Mauritiusi rdpia MUR 48,5700
Mianmar Mianmari kjap MMK 2008,1969
Mikronézia USA dollar usb 1,1282
Moldova Moldovai lej MDL 19,9700
Monaco Euro EUR 1,0000
Mongélia Mongol tugrik MNT 3226,6550
Montenegré Euro EUR 1,0000
Montserrat Kelet-karibi dollar XCD 3,0600
Mozambik Mozambiki metical MZN 72,3200
Namibia Namibiai dollar NAD 18,0692
Nauru Ausztrél dollar AUD 1,5779
Nepal Nepali rdpia NPR 136,7886
Nicaragua Cordoba NIO 39,7450
Niger CFA frank XOF 650,8180
Nigéria Naira NGN 466,5100
Oman Omani rial OMR 0,4357
Orményorszag Ormény dram AMD 558,0000
Pakisztan Pakisztani rupia PKR 200,4810
Palau USA dollar usb 1,1282
Panama Balboa PAB 1,1282
Papua Uj-Guinea Fliggetlen Allam P&pua Uj-guineai kina PGK 4,0120
Paraguay Guarani PYG 7697,9500
Peru Perui sol PEN 4,6030
Ruanda Ruandai frank RWF 1169,3000
Saint Kitts és Nevis Kelet-karibi dollar XCD 3,0600
Saint Lucia Kelet-karibi dollar XCD 3,0600
Saint Vincent és Grenadine-szigetek Kelet-karibi dollar XCD 3,0600
Salamon-szigetek Salamon-szigeteki dollar SBD 9,0900
Salvador Colén SvC 9,8772
San Marino Euro EUR 1,0000
Sao Tomé és Principe Sao Tomé és Principe-i dobra STN 24,7450
Seychelle-szigetek Seychelle-szigeteki riupia SCR 14,8598
Sierra Leone Leone SLL 12675,3350
Sint Maarten Holland antillakbeli forint ANG 2,0333
Sri Lanka Sri Lanka-i rupia LKR 228,4605
Suriname Suriname-i dollar SRD 24,3170
Szamoa Szamoai tala WST 2,9500
Szaud-Arabia Szald-arabiai ridl SAR 4,2323
Szenegal CFA frank XOF 650,8180
Szent llona Szent llona-i font SHP 0,8536
Sziria Szir font SYP 2833,4744
Szomdlia Szomali shilling SOS 652,6650
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Orszag Pénznem 1SO 1eurd =
Szudan Szudani font SDG 494,0450
Szvazifold Lilangeni SZL 18,0692
Tadzsikisztan Tadzsik szomoni TJS 12,7350
Tajvan Uj tajvani dollar TWD 31,2545
Tanzénia Tanzaniai shilling TZS 2600,5000
Togo CFA frank XOF 650,8180
Tonga Tongai pa'anga TOP 2,5750
Trinidad és Tobago Trinidad és Tobago-i dollar TTD 7,6674
Tunézia Tunéziai dinar TND 3,2576
Tuvalu Ausztral dollar AUD 1,5779
Turkmenisztan Turkmén manat TMT 3,9450
Uganda Ugandai shilling UGX 4011,0000
Uruguay Uruguayi peso uYu 49,8550
Uzbegisztan Uzbég szom uzs 12179,7450
Vanuatu Vanuatui vatu Vuv 129,3550
Vatikan Euro EUR 1,0000
Venezuela Szuverén bolivar VES 5,2230
Vietndm Vietndmi dong VND 25925,5000
Zambia Zambiai kwacha ZMW 18,1358
Z6ld-foki-szigetek Zo6ld-foki-szigeteki escudo CVE 110,7555

Dr. Matolcsy Gyérgy s. k.,

a Magyar Nemzeti Bank elndke

A Szabalyozott Tevékenységek Feliigyeleti Hatosaga kozleménye
a felszamol6k névjegyzékére vonatkozé valtozasokrol

A Szabalyozott Tevékenységek Felligyeleti Hatésaga a felszdmolok névjegyzékérdl szold 14/2021. (X. 29.) SZTFH rendelet
4.8 (3) bekezdése alapjan a felszamoldk névjegyzékére vonatkozo kdvetkezd véltozasokat teszi kozzé.

A cs6deljarasrol és a felszamolasi eljarasrdl szolé 1991. évi XLIX. torvény 27/A. § (6a) bekezdése alapjan vezetett
hatoésagi nyilvantartasbol torolve:

Felszamolo: Proféna Felszdmold és Vagyonkezeld Korlatolt Felelsségl Tarsasag
Cégjegyzékszém: 01-09-925516
Székhely: 1121 Budapest, Hunyad lejté 8. fszt. 3.

A valtozas id6pontja: 2021. december 14.




5866

HIVATALOS ERTESITO -

2021. évi 62. szdm

A Demokratikus Karta Part 2020. évi pénziigyi kimutatasa
a partok miikodésérdl és gazdalkodasarél sz616 torvény szerint

Cim: 7700 Mohécs, Ady E. u. 34/A.

A kozzétett adatokat konyvvizsgalé nem ellendrizte.

BEVETELEK
Sorszam A tétel megnevezése Adatok forintban
1 1. Tagdijak 10 000
2 2. Koézponti koltségvetésbdl szarmazd tamogatas 0
3 3. A pért orszaggytilési képvisel6csoportjanak nyujtott allami tamogatas 0
4 4. Egyéb hozzajaruldsok, adomanyok 0
5 4.1. Maganszemélyekté| 0
6 5. A part altal alapitott korlatolt felel6sségUi tarsasag nyereségébdl szarmazo bevétel 0
7 6. Egyéb bevétel 0
8 Osszes bevétel a gazdasagi évben 10 000

KIADASOK
Sorszam A tétel megnevezése Adatok forintban
1 Tamogatas a part orszaggyulési képvisel6csoportja szamara 0
2 Tamogatas egyéb szervezeteknek 0
3 Vallalkozasok alapitasara forditott 6sszegek 0
4 MUkodési kiadasok 10 000
5 Eszkozbeszerzés 0
6 Politikai tevékenység kiadasa 0
7 Egyéb kiadasok 0
8 Osszes kiadas a gazdasagi évben 10 000

Mohacs, 2021. marcius 31.

A Hivatalos Ertesitét az Igazsagligyi Minisztérium szerkeszti.
A szerkesztésért felel6s: dr. Salgo Laszlé Péter.

A szerkesztéség cime: 1051 Budapest, Nador utca 22.

A Hivatalos Ertesit6 hiteles tartalma elektronikus dokumentumként a http://www.magyarkozlony.hu honlapon érhets el.

Pintdr Zoltdn s. k.,
elnok
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