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R Utasitasok

A Miniszterelnoki Kabinetirodat vezeté miniszter 7/2024. (VII. 18.) MK utasitasa
a Védelmi lgazgatasi Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarol sz6l6 10/2022. (XI. 9.) MK utasitas
modositasarol

A kormanyzati igazgatdsrol sz6l6 2018. évi CXXV. torvény 36. § (3) bekezdésében meghatarozott hatdskéromben eljarva,
a jogalkotasrél szold 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés ¢) pontja alapjan a kovetkezd utasitast adom ki:

1.8 A Védelmi Igazgatasi Hivatal Szervezeti és M(ikddési Szabalyzatardl sz616 10/2022. (XI. 9.) MK utasitas 1. melléklete
(a tovébbiakban: SzMSz) az 1. melléklet szerint médosul.

2.§ Az SzMSz 1. fliggeléke helyébe az 1. fliggelék Iép.

3.8 Az SzMSz 2. fiiggeléke a 2. fliggelék szerint mddosul.

4.8 Az SzMSz 3. fiiggeléke a 3. fliggelék szerint mdédosul.

5.8 Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon lép hatdlyba.

6.8 A Védelmi Igazgatasi Hivatal Ggyrendjeit a jelen utasitds hatélybalépését kdvetd 45 napon belil az SzMSz 10. §

(3) bekezdésében foglalt rendben, egységes szerkezetben el kell késziteni és jéva kell hagyni.

Rogdn Antal s. k.,
Miniszterelnoki Kabinetirodat vezeté miniszter

1. melléklet a 7/2024. (VII. 18.) MK utasitdshoz

1.8 Az SzMSz 1. § 15. pontja helyébe a kdvetkezd rendelkezés 1ép:
[A Védelmi lgazgatdsi Hivatal (a tovdbbiakban: Hivatal) alapadatai:]
,15. irdnyitdsi jogok gyakorloja: a miniszterelndok nemzetbiztonsagi fétanacsaddja;”

2. 8§ Az SzMSz 2. § (1) bekezdés b) pontja helyébe a kdvetkezé rendelkezés 1ép:
(A Hivatal alaptevékenységét meghatdrozd jogszabdlyok:)
,b) a kozponti allamigazgatdsi szervekrél, valamint a Kormdny tagjai és az allamtitkdrok jogalldsarol szolo
2010. évi XLIII. torvény (a tovabbiakban: Ksztv.),"

3.8 Az SzMSz 3. § (2) és (3) bekezdése helyébe a kdvetkezd rendelkezések Iépnek:
»(2) A miniszterelnok nemzetbiztonsagi fétandcsaddja a Védelmi lgazgatasi Hivatal irdnyitasaval 6sszefliggd
hataskorében
a) gyakorolja a Védelmi lgazgatési Hivatal tekintetében a Ksztv. 2. § (1) bekezdés c)-i) pontjdban meghatarozott
jogositvanyokat, valamint segiti a Miniszterelndki Kabinetirodat vezeté miniszter egyéb irdnyitasi jogainak
gyakorlasat,
b) javaslatot készit elé a miniszter részére a Védelmi lgazgatési Hivatal szervezeti és mukodési szabalyzatéra,
valamint a Védelmi Igazgatasi Hivatal féigazgatdjanak és féigazgato-helyettesének személyére vonatkozdan,
) a kinevezés és a felmentés kivételével a Miniszterelnoki Kabinetiroda Szervezeti és Mlikodési Szabalyzatardl sz616
4/2022. (VI. 11.) MK utasitds 8/A. § (4) bekezdés c) pontja szerint gyakorolja a munkaltatéi jogokat a Védelmi
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4.8

5.§

6.8

7.8

8.§

9.8

10.§

Igazgatasi Hivatal féigazgatdja és — a Kit. 81. § (2) bekezdése alapjan atruhazott jogkorben - féigazgatd-helyettese
felett.

(3) Az alaplétszamba tartozo allashelyek szama a miniszterelndk nemzetbiztonsagi fétanacsaddja kezdeményezése
és a Miniszterelnoki Kabinetirodat vezet6é miniszter javaslata alapjan keriil meghatarozasra”

Az SzMSz 6. § (2) bekezdése helyébe a kovetkezd rendelkezés 1ép:
#(2) A féigazgatoét a miniszterelnok nemzetbiztonsagi fétanacsaddjanak javaslatara a Miniszterelnoki Kabinetirodat
vezetd miniszter nevezi ki és menti fel”

Az SzMSz 7. § (1) bekezdése helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:
A1) A fbigazgatd a jogszabalyokban meghatdrozott szakmai tevékenységének elldtdséért a miniszterelndk
nemzetbiztonsagi fétanacsadojanak tartozik felelésséggel”

Az SzMSz 8. § (2) és (3) bekezdése helyébe a kdvetkezd rendelkezések |épnek:

.(2) A féigazgato-helyettest a miniszterelnok nemzetbiztonsagi fétanacsaddjanak javaslatara a Miniszterelnoki
Kabinetirodat vezetd miniszter nevezi ki és menti fel.

(3) A féigazgatod-helyettes felett a munkaltatdi jogokat — a (2) bekezdésben meghatérozott munkaltatéi jogok
kivételével - a Kit. 81. § (2) bekezdése alapjan, a féigazgatd altal atruhdzott hataskérben a miniszterelnok
nemzetbiztonsagi fétandcsaddja gyakorolja. A féigazgato-helyettes szakmai tevékenységével 6sszefliggd
hataskoreinek gyakorldsaért a féigazgatonak tartozik felelésséggel.”

Az SzMSz 8. § (7) bekezdése helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:

.(7) A féigazgatd-helyettes iranyitja a Védelmi és Biztonsagi Eseménykezelési Féosztaly, valamint a Modellezd és
Szimulacids Féosztaly vezetbjének tevékenységét.”

Az SzMSz 12. § j) pontja helyébe a kdvetkezd rendelkezés [ép:

(A Hivatal munkatdrsa)

.j) tevékenységéért fegyelmi, valamint a honvédek jogallasardl szol6 kormanyrendelet (a tovabbiakban: Hjkr.),
a rendvédelmi feladatokat elldté szervek hivatasos dallomanyanak szolgélati jogviszonyardl szélé 2015. évi
XLII. torvény (a tovabbiakban: Hszt.), a Kit., a munka torvénykényvérél szold 2012. évi l. torvény (a tovabbiakban: Mt.),
valamint a Polgari Torvénykonyvrél szol6 2013. évi V. torvény eléirdsai szerint — a munkajog keretei k6zott — anyagi
felel6sséggel tartozik;”

Az SzMSz 13. § b) pontja helyébe a kdvetkezd rendelkezés Iép:

[A Hivatal munkatdrsa]

,b) a Hjkr. szerinti hivatasos vagy szerzédéses szolgalati jogviszonyban,”
[dll, 6sszhangban a Kit. 54. § (1) és (3) bekezdésével.]

Az SzMSz 34. § (2) bekezdése helyébe a kdvetkezd rendelkezés 1ép:

»(2) A Miniszterelnoki Kabinetirodat vezeté miniszter, a minisztereln6k nemzetbiztonsagi fétanacsaddja vagy mas
allami vezeté tdjékoztatdsat szolgalo, allasfoglalaséat vagy jovahagyasat kérd feljegyzéseket és iratokat a féigazgato,
a féigazgato-helyettes vagy a féigazgatd altal e feladatra kijelolt 6nalld szervezeti egység vezet6je utjan kell
felterjeszteni

Hatalyat veszti az SzMSz 6. § (3) bekezdése.
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1. fliggelék a 7/2024. (VII. 18.) MK utasitdshoz
,1.fliggelék a 10/2022. (XI. 9.) MK utasitashoz

Védelmi Igazgatasi Hivatal

( )
Féigazgato
—[ Féigazgato-helyettes ]
Vezet6-
hivatalifétanicsos
Védelmi és Biztonsagi Védelmi és Biztonsagi Védelmi és Biztonsagi Modellezé és
Koordinacios Ellenérzési és Eseménykezelési Szimulacios
Fdosztaly Felkészitési Féosztaly Féosztaly Féosztaly

\ J

2. fiiggelék a 7/2024. (VII. 18.) MK utasitdshoz

Az SzMSz 2. fliggelékében foglalt tablazat a kovetkez6 7. sorral egészil ki:

‘ [Szervezeti egység ‘

Létszdm (f6)] ‘

‘ 7. Modellezé és Szimulacios Féosztaly

s |
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10.

3. fiiggelék a 7/2024. (VII. 18.) MK utasitdshoz

. Az SzMSz 3. fliggelék 1.3. pont |) alpontja helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:

(Funkciondlis feladatok:)
1) el6késziti a Kormany szdmdra a jogszabalyban eldirt beszdmoldt, a védelmi és biztonsagi felkészités feladatainak
végrehajtasarodl sz6l6 jelentést, valamint kidolgozza az Orszaggy(ilés illetékes bizottsdganak készitendé beszamolét;”

Az SzMSz 3. fliggelék 1.3. pontja a kovetkezd o) alponttal egészil ki:
(Funkciondlis feladatok:)
,0) el6késziti a terileti védelmi bizottsagok irdanyitasaval kapcsolatos védelmi és biztonsagi célu feladatokat.”

. Az SzMSz 3. fliggelék 1.4. pont c) alpontja helyébe a kdvetkezd rendelkezés 1ép:

(Egyéb feladatok:)
,C) részt vesz a Hivatal belsé ellenérzésével kapcsolatos terv Osszedllitdsaban, valamint a hidnyossagok
kikliszobolésére iranyuld intézkedési terv kidolgozasaban;”

Az SzMSz 3. fiiggelék 1.4. pontja a kovetkez6 d)—f) alponttal egésziil ki:

(Egyéb feladatok:)

,d) vezetéi feladatszabdas alapjan részt vesz a kdzponti gyakorlatokon, valamint a tapasztalatok feldolgozasaban;
e) vezetdi feladatszabas alapjan részt vesz a Hivatal hataskorébe tartozo ellenérzésekben;

f) egylttmUikodik a Hivatal féosztalyaival.”

Az SzMSz 3. fiiggelék 2.1. pontja a kdvetkezd d) és e) alponttal egészil ki:

(Kodifikdcids feladatok:)

,d) kidolgozza az orszagot érint6 lehetséges védelmi és biztonsagi eseményekkel kapcsolatos tervezés rendszerét;
e) Osszehangolja az orszagot érint6 lehetséges védelmi és biztonsagi eseményekkel kapcsolatos agazati altervek
Osszkormanyzati tervdokumentumba torténé beillesztését.”

Az SzMSz 3. fliggelék 2.3. pont d) alpontja helyébe a kdvetkezé rendelkezés Iép:

(Funkciondlis feladatok:)

,d) biztositja a védelmi és biztonsagi feladatokkal, az egyes valsagok kezelésével, illetve a kapcsolédéd kdzponti
gyakorlatokkal 6sszefliggé tapasztalatok elemzését, feldolgozasat, fejlesztési rendszerbe torténd integraldsat;”

Az SzMSz 3. fliggelék 2.3. pontja a kovetkezd i) alponttal egésziil ki:

(Funkciondlis feladatok:)

i) adatokat gyUjt, nyomon koveti és elemzi az elfogadott védelmi és biztonsagi tervdokumentumban foglaltak
megvalositasat.”

Az SzMSz 3. fliggelék 2.4. pont ¢) alpontja helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:
(Egyéb feladatok:)
,€) nyomon kdveti a Hivatal hataskorébe tartozo ellenérzésekkel kapcsolatos intézkedési tervek végrehajtasat;”

Az SzMSz 3. fiiggelék 2.4. pont e) alpontja helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:

(Egyéb feladatok:)

,€) részt vesz a Hivatal belsé ellendrzésével kapcsolatos terv dsszedllitdsaban, valamint kidolgozza a hidnyossagok
kikliszbolésére iranyuld intézkedési tervet;”

Az SzMSz 3. fliggelék 2.4. pont g) alpontja helyébe a kdvetkezé rendelkezés Iép:
(Egyéb feladatok:)
,9) egylittmUkodik a Hivatal féosztalyaival.”
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11.

12.

Az SzMSz 3. fliggelék 3.4. pont b)-e) alpontja helyébe a kévetkezd rendelkezés Iép:

(Egyéb feladatok:)

,b) vezetdi feladatszabas alapjan részt vesz a kdzponti gyakorlatokon, valamint az eseménykezelési tapasztalatok
feldolgozéasaban;

) vezetéi feladatszabdas alapjan részt vesz a Hivatal hataskorébe tartozé ellenérzésekben;

d) részt vesz a Hivatal belsé ellenérzésével kapcsolatos terv Osszedllitdsdban, valamint a hidnyossagok
kikliszbolésére iranyuld intézkedési terv kidolgozésaban;

e) egylttmkodik a Hivatal féosztélyaival”

Az SzMSz 3. fliggeléke a kovetkez6 4. alcimmel egésziil ki:

4. Modellezo és Szimulacios Foosztaly

4.1. Kodifikacios feladatok:

a) el6késziti a NEK modellezd, szimulacios képességének kialakitdsdhoz sziikséges szabélyrendszert;

b) részt vesz az orszdgot érintd lehetséges védelmi és biztonsdgi eseményekkel kapcsolatos kockézatkezelés
rendszerének kidolgozésaban;

c) kidolgozza a valsagkezeléshez, kiilonleges jogrendi feladatellatashoz kapcsolodd elemzé-értékeld tevékenység
rendszerét;

d) kidolgozza az orszagot érint6 lehetséges védelmi és biztonsadgi eseményekkel kapcsolatos védelmi és biztonsagi
tervezés eseménykezeléshez tartozo elemeit.

4.2. Koordinécids feladatok:

a) koordinalja az 6sszkormanyzati kockazatkezeléshez kapcsol6do informacidgydjtés feladatait, egytttmikddésben
az 0sszkormanyzati valsagkezeléssel érintett szervezetekkel;

b) koordinalja a véalsagkezelésre torténd felkésziiléshez sziikséges elemzo-értékeld tevékenységet, egylittmiikodésben
az 6sszkormanyzati valsagkezeléssel érintett szervezetekkel;

c) elemzd-értékel6 tevékenységével tdmogatja az 6sszkorményzati valsagkezeléssel érintett szervezetek védelmi és
biztonsagi célu tervezési feladatait.

4.3. Funkciondlis feladatok:

a) kialakitja a NEK modellezd, valamint szimulacids képességét;

b) kialakitja a NEK kockazatkezelési rendszerét;

c) modellezi és értékeli az orszadgot érintd lehetséges védelmi és biztonsagi eseményekkel kapcsolatos
kockazatkezelési eljarasokat;

d) kialakitja a NEK mUveleti elemz6-értékeld képességét;

e) Osszehangolja az orszagot érinté lehetséges védelmi és biztonsagi kihivasok megel6zésével kapcsolatos,
az eseménykezeléssel 6sszefligg6 tervezési feladatokat;

f) eseménykezeléssel 6sszefliggd kockazatértékelést végez a valsagkezelésben érintett szervek bevonasaval;

g) eseménykezelés sordn elemzéseket és értékeléseket készit a kormanyzati dontéshozatal tdmogatasa érdekében.
4.4. Egyéb feladatok:

a) részt vesz a Hivatal riasztési és kiértesitési szolgalatanak ellatasdban és mlkodtetésében;

b) vezetéi feladatszabas alapjan részt vesz a kozponti gyakorlatokon, valamint az eseménykezelési tapasztalataik
feldolgozéasaban;

) vezetéi feladatszabas alapjan részt vesz a Hivatal hataskorébe tartozé ellenérzésekben;

d) részt vesz a Hivatal belsd ellenérzésével kapcsolatos terv 6sszedllitdsaban, valamint kidolgozza a hidnyossagok
kikliszbolésére iranyuld intézkedési tervet;

e) részt vesz az eseménykezelési feladatok ellatdsaban;

f) egylttmukodik a Hivatal féosztalyaival.”
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A kultaraért és innovacioért felel6s miniszter 6/2024. (VII. 18.) KIM utasitasa
a Kulturalis és Innovaciés Minisztérium kozbeszerzési és beszerzési szabalyzatarél

A jogalkotésrdl szold 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontjdban kapott felhatalmazas alapjan, figyelemmel
a kdzbeszerzésekrél sz616 2015. évi CXLIIL torvény 27. § (1) bekezdésére a kdvetkezd utasitast adom ki:

1.8

2.§

1. A Szabalyzat célja és hatalya

A Kulturdlis és Innovaciés Minisztérium Kozbeszerzési és Beszerzési Szabdlyzata (a tovabbiakban: Szabalyzat)

a kozbeszerzésekrdl szold 2015. évi CXLIIL. torvény (a tovabbiakban: Kbt.) alapelvei és rendelkezései, valamint

a Kulturdlis és Innovaciés Minisztérium (a tovabbiakban: Minisztérium) beszerzési politikdjara vonatkozo

jogszabalyok keretében, azok végrehajtasa érdekében meghatdrozza

a) a Minisztérium arubeszerzései, szolgaltatds megrendelései, épitési beruhazasai, épitési koncesszidi,
szolgdltatasi koncesszidi egységes eljarasi és felel6sségi rendjét;

b) a kozbeszerzési és beszerzési eljarasok el6készitésének, lefolytatasanak, belsé ellenérzésének felelésségi
rendjét;

c) a Minisztérium és a miniszter kdzvetlen iranyitasa ald tartozé szervezetek nevében ajanlatkéréként eljaro,
illetve az eljarasba bevont személyek és szervezetek felel6sségi korét és a kozbeszerzési eljarasaik
dokumentalasanak rendjét; tovabba

d) a kozbeszerzési és beszerzési eljarasban részt vevok szamdra a kdzbeszerzések és beszerzések szabdlyszer(
végrehajtasanak tekintetében irdnyadé szabélyokat.

A Szabalyzat hatdlya kiterjed a Minisztérium szakteriletei altal kezdeményezett valamennyi, a Nemzeti
Infokommunikacids Szolgaltatd Zrt. (a tovabbiakban: NISZ Zrt.), valamint a Kozbeszerzési és Ellatasi Féigazgatdsag
(a tovabbiakban: KEF) ellatasi tevékenységéhez nem kapcsolodd, a Kbt. hatdlya alad tartozé arubeszerzésre, épitési
beruhazasra, épitési koncessziodra, szolgaltatds megrendelésre, valamint szolgaltatasi koncessziéra (a tovabbiakban
egyutt: visszterhes beszerzés).

A Szabalyzat hatdlya kiterjed az aldbbi kdzpontositott kdzbeszerzési és beszerzési eljarasokra:

a) a kozpontositott kozbeszerzési rendszerrdl, valamint a kbzponti beszerzé szervezet feladat- és hataskorérdl
sz6l6 168/2004. (V. 25.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: KEF Rendelet) szerinti kiemelt termékek beszerzése
(a KEF Rendelet 1. szamu melléklete szerint);

b) a Nemzeti Kommunikéciés Hivatal jogallasarol és a kormanyzati kommunikéciés beszerzésekrdl szolo
162/2020. (IV. 30.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: NKOH Rendelet) szerinti kommunikacids és
szervezetfejlesztési targyu szolgdltatdsok beszerzésére (az NKOH Rendelet 1. és 2. melléklete szerint),
valamint szponzoracios tevékenységre;

) a bintetés-végrehajtasi szervezet részérél a kdzponti allamigazgatasi szervek és a rendvédelmi szervek
irdnydban fenndllé egyes ellatasi kotelezettségekrdl, a termékek és szolgéltatadsok dtadas-atvételének és azok
ellentételezésének rendjérdl sz6l6 44/2011. (lll. 23.) Korm. rendelet (a tovédbbiakban: BVOP Rendelet) alapjén
kiemelt termékek és szolgdltatdsok beszerzése a biintetés-végrehajtasi szervezet részérél a bilintetés-
végrehajtasért felelés miniszter vezetése, irdnyitdsa vagy felligyelete ald tartozé szervek irdnyaban fennalld
elldtasi kotelezettségrél, a fogvatartottak kotelezé foglalkoztatdsa keretében eléallitott termékekrél és
szolgdltatasokrol, azok atadds-atvételérdl és az ellentételezés rendjérdl szolé 9/2011. (lll. 23.) BM rendelet
[a tovdbbiakban: 9/2011. (lll. 23.) BM rendelet] 1. melléklete szerint;

d) a Nemzeti Hirkozlési és Informatikai Tandcsrél, valamint a Digitdlis Kormanyzati Ugyndkség Zartkérden
MUkodé Részvénytarsasdg és a kormdnyzati informatikai beszerzések kozpontositott kdzbeszerzési
rendszerérél sz6l6 301/2018. (XIl. 27.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: DKU Rendelet) szerinti informatikai

beszerzésekre;

e) a kormanyzati képzési és oktatdsi beszerzésekrdl sz6l6 396/2023. (VIII. 24.) Korm. rendelet (a tovdbbiakban:
KKSZK Rendelet) szerinti képzési és oktatasi beszerzésekre;

f) a tiszta kozuti jarmUvek beszerzésének az alacsony kibocsatasu mobilitds tdmogatasa érdekében torténd

elémozditasarol szolé 397/2022. (X. 20.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Tiszta jarmi Rendelet) szerinti
beszerzésekre.
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@)

A Szabdlyzat hatélya ala tartoznak

a) a Kbt. szerinti nemzeti értékhatarokat eléré vagy azokat meghaladé becsiilt nett6 értékil beszerzések;

b) a Kbt. szerinti unids értékhatarokat eléré vagy azokat meghaladé becsiilt nettd értékl beszerzések;

<) a Kbt. felhatalmazasa alapjan kiadott kiilon jogszabédlyokban meghatarozott beszerzések;

d a Kbt. szerinti értékhatarokat el nem érd, de a becsilt netté egymillié forint feletti értékl beszerzési eljarasok;

)
)

)

a becsilt nettd egymillioé forint alatti értéki beszerzések; tovabba

f) az a)-e) pont eredményeként megkotott szerzédések médositasai.

A Szabalyzat hatdlya nem terjed ki a Minisztérium azon, a Kbt. hatdlya ald nem tartozé védelmi és biztonséagi targyu
beszerzéseire, amelyek eljarasi szabdlyait a védelmi és biztonsagi célt beszerzésekrél sz6l6 2016. évi XXX. torvény
hatdrozza meg. Amennyiben a Minisztérium e bekezdés szerinti beszerzési eljarast indit, annak elékészitését
megel6zéen a kdzigazgatasi allamtitkar egyedi eljarasrendben szabalyozza az adott védelmi vagy biztonsagi targyu
beszerzési eljaras el6készitésének, lefolytatasanak, belsd ellenérzésének felelésségi rendjét, az ajanlatkérd nevében
eljaré vagy az eljarasba bevont személyek és szervezetek felelésségi korét, valamint a kozbeszerzési eljarasai
dokumentalési rendjét, 6sszhangban a vonatkozé jogszabalyokkal. Ennek keretében meg kell hatdrozni kiilondsen
az eljaras sordn hozott dontésekért felelés személyt, személyeket vagy testiileteket.

A Szabalyzat hatalya nem terjed ki azon koz6s kdzbeszerzési és beszerzési eljardsokra, amelyeket mas ajanlatkérével
vagy ajanlatkérékkel kététt megéllapodas alapjan a Minisztérium mint meghatalmazott vagy kijelolt ajanlatkéré
bonyolit le, kivéve, ha a Szabdlyzat alkalmazasat az érintett ajanlatkérék megallapodasukban kifejezetten kikotik.
Amennyiben a Minisztérium gesztorként kdzbeszerzési vagy beszerzési eljarast bonyolit le, annak el6készitését
megel6zéen a kozigazgatdsi allamtitkdr egyedi eljardsrendben szabdlyozza az adott eljards el6készitésének,
lefolytatasanak, belsé ellen6rzésének felelésségi rendjét, az ajanlatkéré nevében eljard, illetve az eljarasba bevont
személyek, valamint szervezetek felel6sségi korét és a beszerzési eljards dokumentélasi rendjét, 6sszhangban
a vonatkozd jogszabalyokkal. Ennek keretében meg kell hatarozni kiilondsen az eljards soran hozott dontésekért
felel6s személyt, személyeket vagy testiileteket. Amennyiben a Minisztérium gesztor vagy meghatalmazott, vagy
kijelolt ajanlatkéréként torténd eljardsat jogszabaly vagy korméanyhatérozat irja el6, a Szabdlyzat hatdlya kiterjed
az ez alapjan lebonyolitott kozbeszerzési eljarasokra is.

2. Ertelmezo rendelkezések

A Szabdlyzat alkalmazasaban

a) ajdanlatkéré: a Minisztérium;
b) ajdnlattevé: a kdzbeszerzési vagy beszerzési eljdrasban ajanlatot benyujté gazdasagi szerepld;
<) dllami kézbeszerzési szaktandcsadé (a tovdbbiakban: AKSZ): az ajénlatkérd altal megbizott — az ajanlatkérd

nevében eljar6 - a Kbt. 3. § 2a. pontja szerinti természetes személy, aki az allami kdzbeszerzési
szaktanacsadoi tevékenységrol szold 478/2023. (X. 31.) Korm. rendelet alapjan a névjegyzékbe torténd
felvétellel dllami kozbeszerzési szaktandcsaddnak mindsiil;

d) becslilt érték: a kdozbeszerzés becsllt értékén a kdzbeszerzés megkezdésekor annak targyaért az adott piacon
dltaldban kért vagy kindlt — dltaldnos forgalmi adé nélkil szamitott, a Kbt. 17-20. §-aban foglaltakra
tekintettel megallapitott - teljes ellenszolgaltatast kell érteni. Opcionalis részt tartalmazo ajanlatkérés esetén
a teljes ellenszolgaltatasba az opciondlis rész értékét is bele kell érteni. Mennyiségi eltérés meghatarozasa
esetén a szerz6désben megjeldlt legnagyobb mennyiséget kell figyelembe venni a becsilt érték
meghatarozasa soran;

e) bizalmas informdcié: minden informacio, adat, tény, dokumentum, amely a beszerzési vagy kozbeszerzési
eljaras soran, illetve azzal kapcsolatban az eljardsban részt vevé vagy abban érintett, bevont személy vagy
szervezet tudomasara jut, akar irdsban, akar széban;

f) birdlébizottsdg: kdzbeszerzési eljarasban kozremiikodd személyek dsszessége. A Kbt. 27. § (3) bekezdésének
megfeleléen kozbeszerzés targya szerinti, kozbeszerzési, jogi és pénziigyi szakértelemmel rendelkezd,
legaldbb haromtagl - lehetd8ség szerint pératlan |étszdmu - bizottsdg, amelynek egy kozbeszerzési
szakértelemmel rendelkezd tagjat a Kozbeszerzési Fbosztaly vezetbje, egy pénziigyi szakértelemmel
rendelkezé tagjit a Gazdalkodasi F&osztdly vezetdje, egy jogi szakértelemmel rendelkezé tagjat
a Perképviseleti FOosztaly vezetdje, tovdbbi, a kozbeszerzés targya szerinti tagjait a kezdeményezd
szakterilet jeloli ki. A kijelolt tagokat a dontéshozé hagyja jova. A birdldbizottsdg elndke a szakteriilet
vezetbje vagy a dontéshozo altal felhatalmazott személy;
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a) dontéshozo: az eljards el6készitésének kezdeményezését, az eljards inditasdt és eredményét jovahagyd,
kotelezettségvallaldsra jogosult vezet6, a kdzigazgatdsi dllamtitkar;

h) elektronikus kézbeszerzési rendszer (a tovdbbiakban: EKR): a Miniszterelndkség altal Gzemeltetett kdzponti
kozbeszerzési nyilvantartds és a kdzbeszerzési eljardsok elektronikus lebonyolitasat tdmogatéd informatikai
rendszer;

i) felelés akkreditdlt kbzbeszerzési szaktandcsadd (a tovdbbiakban: FAKSZ): az ajanlatkéré éltal megbizott
- az ajanlatkéré nevében eljar6 — olyan személy, aki a felel6s akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsaddi
tevékenységrél sz6lé 257/2018. (XII. 18.) Korm. rendelet alapjan a névjegyzékbe torténd felvétellel felel6s
akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadénak mindsiil, vagy olyan szervezet, amelynek a feladatot ellaté tagja
vagy munkavallaléja az el6bbiekben meghatarozott modon felelés akkreditalt kozbeszerzési
szaktanacsaddnak mindsiil;

j) kozbeszerzési értékhatdr: az altalanos forgalmi add nélkil szamitott kozbeszerzési értékhatarokat unios
értékhatarok tekintetében a TED Hivatalos Lapja, a nemzeti értékhatarok tekintetében az adott évi kdzponti
koltségvetési torvény tartalmazza. A kozbeszerzési értékhatdrok minden év elején a Kozbeszerzési
Ertesitében keriilnek kbzzétételre;

k) szakteriilet: a beszerzés vagy kozbeszerzés targya szerinti, a Kulturdlis és Innovaciés Minisztérium hatalyos
Szervezeti és M(ikddési Szabdlyzata (a tovabbiakban: SzMSz) alapjan hataskorrel rendelkezé minisztériumi
szervezeti egység.

I. FEJEZET
A KOZBESZERZESI ELJARASOK TERVEZESE ES ELOKESZITESE

3. A beszerzési igények tervezése, az éves 6sszesitett kozbeszerzési terv

A Minisztérium a koltségvetési év elején, de legkésébb marcius 31. napjaig éves Osszesitett kozbeszerzési tervet
(a tovabbiakban: kozbeszerzési terv) készit az adott évre tervezett kdzbeszerzéseirél. A Kozbeszerzési Féosztaly
felméri és Osszesiti a szakterliletek éves visszterhes beszerzési igényeit, Osszedllitia a Minisztérium éves
kdzbeszerzési tervét, és ha szilkséges, annak médositasat, tovabba a targyév marcius 31. napjaig, illetve a terv
moédositasakor gondoskodik a terv jogszabalyban el6irt kozzétételérol.

A Minisztérium targyévi kozbeszerzési tervét a Minisztérium kozigazgatasi dllamtitkara hagyja jova. A Minisztérium
valamennyi szervezeti egysége koteles az éves visszterhes beszerzéseit tervezni.

A kozbeszerzési terv a visszterhes beszerzések targya (drubeszerzés, szolgdltatds megrendelés, szolgéltatasi
koncesszid, épitési beruhazas és épitési koncesszid) szerinti bontasban tartalmazza a Minisztérium altal az adott évre
tervezett kdzbeszerzések megnevezését, tervezett mennyiségét, az irdnyadd eljarasrendet, a tervezett eljaras
fajtdjat, a kozbeszerzés meginditasanak tervezett idépontjat és a szerzédés teljesitésének varhaté idépontjat.
A kozbeszerzési terv magaban foglalja az elkészitését megel6zéen az adott évben kezdeményezett vagy lefolytatott
kozbeszerzéseket is.

A beszerzési igények tervezésére és adatszolgaltatdsra a Kdzbeszerzési Féosztaly korlevélben hivja fel a szakteriilet
vezetdit. A korlevél mellékletét képezi az 1. melléklet szerinti adatlap. A kbzbeszerzési terv minimalis adattartalmat
az elektronikus kdzbeszerzés részletes szabdlyairdl szold 424/2017. (XIl. 19.) Korm. rendelet (a tovabbiakban:
EKR Rendelet) 7. § (5) bekezdése tartalmazza.

A beszerzési igények tervezése soran a visszterhes beszerzéssel érintett szakterlletek — az 1. melléklet szerinti
adatlap medfeleld kitoltésével — kozbeszerzési értékhatartdl fliggetlenll megjel6lik mindazon arubeszerzésre,
szolgdltatds megrendelésre, illetve épitési beruhazédsra irdnyuld beszerzési igényeiket, amelyeket az adott
koltségvetési évben feladataik elldtdsdhoz megvaldsitani vagy megrendelni terveznek. A megfelel6en kitoltott
adatlapot az adott beszerzésért felel8s szervezeti egység vezetdje irja ala. A kitoltott és alairt adatlapokat szkennelt
és szerkesztheté formatumban a korlevélben meghatédrozott hataridén belil, a beszerzéssel érintett féosztaly
irdnyitasat ellatd felsévezetd atjan, dgazatonként oOsszesitve kell megkildeni a Kozbeszerzési FSosztalynak
a kozbeszerzes@kim.gov.hu e-mail-cimre.
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A Kozbeszerzési Féosztaly Osszesiti a szakteriiletek altal megkiildott éves beszerzési igényeket, majd elkésziti
a kdzbeszerzési tervet az aldbbiak figyelembevételével:
a) attekinti, melyek azok az igények, amelyek becsiilt értéke a Kbt. alapjan nem bonthat6 részekre, és
kozbeszerzési szempontbdl egy kdzbeszerzési eljaras keretében kell kezelni;
b) a kozbeszerzési értékhatér alatti igényeket 0sszesiti, és meghatarozza azok beszerzési modjat;
c) megvizsgélja, hogy a beszerzési igények a Kbt. szerint milyen eljarasfajta alkalmazasat teszik szikségessé.
A kozbeszerzési terv Osszeallitdsa soran kizdrolag a Kozbeszerzési Féosztidly mindsithet valamely visszterhes
beszerzési igényt a Kbt. kivételi korébe tartozé beszerzésnek. A Minisztérium altal meginditasra keriil6 kozbeszerzési
eljaras tipusat a Kozbeszerzési Féosztaly hatdrozza meg, de amennyiben egy adott kdzbeszerzés tobb eljarasfajta
szabdlyai szerint is jogszerGien lefolytathatd, a kozbeszerzést kezdeményezd szervezeti egység vezetdjével
konzultalva dént az alkalmazandd eljaras fajtajarol. A kozbeszerzési terv Osszeallitasahoz a Kbzbeszerzési Féosztaly
kiegészité informaciokat jogosult kérni a beszerzéssel érintett szakteriletektdl, illetve bevonasukkal egyeztetd
targyaldsokat kezdeményezhet. A beszerzéssel érintett szakteruletek kotelesek egylittm(kddni, a kért tajékoztatast
a Kozbeszerzési Féosztalynak haladéktalanul megadni, és az altala kezdeményezett egyeztetd targyaldsokon
a témaban kompetens személy utjan képviseltetni magukat.
A kozbeszerzési és beszerzési terv nem vonja maga utdn az abban megjel6lt kozbeszerzések és beszerzések
lefolytatdsanak kotelezettségét. A kdzbeszerzési terv barmikor modosithatd. A jévahagyott éves kdzbeszerzési
tervet médositani kell, ha a tervben nem szereplé kozbeszerzésre vagy a tervben foglaltakhoz képest médositott
kozbeszerzésre vonatkozd eljaras lefolytatasa sziikséges, tovabba elére nem lathatd okbdl elballt beszerzési igény
vagy egyéb valtozas torténik. A kdzbeszerzési tervben nem szerepld kozbeszerzések meginditdsdt az adott
beszerzésért felel6s szervezeti egység vezetbje — az irdnyitdsat ellatd felsdvezetd egyetértésével — feljegyzés utjan,
irdsban kezdeményezi a Kozbeszerzési Féosztdly vezetdjénél. A tervben nem szereplé kozbeszerzési eljaras
lefolytatasat a kdzigazgatasi allamtitkar engedélyezi, a Kbzbeszerzési Féosztaly pedig gondoskodik a kozbeszerzési
terv megfelelé mddositasardl. A terv modositasat indokolni kell. A terv médositasa elétt az adott kozbeszerzés nem
indithaté el.
A kozbeszerzési terv nyilvdnos, amelyet a Minisztérium az EKR rendszerben, valamint a Minisztérium honlapjan
torténd rogzitéssel biztosit.
A kozbeszerzési tervben szerepld kdzbeszerzési eljards kezdeményezésérél az adott beszerzésért felelés szervezeti
egység vezetdje — a Kozbeszerzési Féosztaly éltal a kozbeszerzési eljarasra vonatkozd valamennyi dokumentum
ellendrzését és azzal vald egyetértését kbvetden - feljegyzés Utjan, irasban tajékoztatja a kbzigazgatasi allamtitkart.
Kozbeszerzési eljaras kizardlag a kozigazgatasi allamtitkar jovahagyasa esetén indithato, a 16. §-ban foglalt
eljarasrend figyelembevételével.
A Kozbeszerzési Fdosztdly — az 6ndllé szakterliletek korében, a kdzbeszerzési terv Osszedllitdsdt megelézden
elrendelt igényfelmérésen tul — jogosult a koltségvetési év soran barmilyen visszterhes beszerzési targy
vonatkozasaban tovabbi vagy kiegészité igényfelmérést kezdeményezni.
A kozbeszerzési eljarasok tervezése és el6készitése soran a beszerzést kezdeményez6 szakterilet — a Kbt.-ben foglalt
egy vagy tobb objektiv alapi mddszer alkalmazisa révén - meghatdrozza a kdzbeszerzés becsiilt értékét.
A beszerzést kezdeményez6 szakteriilet a becsilt érték megallapitdsdnak moddjat és mddszerét, a vizsgdlat
kordlményeit és eredményét irdssban dokumentalja a 2. melléklet szerinti kezdeményezé iratban, melyhez csatolja
a becsllt érték megallapitdsat aldatdmaszté dokumentumokat. A becsilt érték meghatarozasahoz a Kézbeszerzési
Féosztaly szakmai segitséget nyujt. Amennyiben a becsilt érték megallapitdsdnak moddszerei kozil indikativ
arajanlatok keriilnek bekérésre, az drajanlatkérés tartalmat a beszerzést kezdeményezd szakteriilet egyezteti
a Kozbeszerzési Féosztallyal.
A becsiilt érték megéllapitdsdnak részletes, az egyes beszerzési targyakra irdnyadd részletszabalyait, valamint
a beszerzések egybeszamitasanak (a részekre bontas tilalménak) eseteit a Kbt. tartalmazza. A Minisztérium a sajat
hatdskorben megvaldsitani kivant kdzbeszerzése/beszerzése becsult értékének kiszdmitasa sordn mindazon
beszerzések értékét koteles egybeszamitani — fliggetlenil attdl, hogy azokat a kdzpontositott kozbeszerzési
rendszer keretében vagy sajat hatdskorben szerezte be -, amelyek vonatkozasaban fennall a Kbt. szerinti
egybeszamitasi kotelezettség. A sajat hatdskorl beszerzés eljdrasrendjét a Kbt. szerinti egybeszamitasi szabalyok
alapjan szamitott becsilt értékére figyelemmel kell meghatarozni, és a Szabalyzatban meghatarozott eljarasrend
szerint valdsithaté meg a kdzbeszerzési/beszerzési eljarés.
A Kbzbeszerzési Féosztaly a Minisztérium kozbeszerzési értékhatar alatti beszerzéseirdl, valamint a Kbt. kivételi
rendelkezéseinek hatalya ala tartozd beszerzéseirl — a kotelezettségvéllalast megelézéen rendelkezésére alld
adatok figyelembevételével - nyilvantartast vezet, amely el6segiti a visszterhes beszerzések koézbeszerzési
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szempontu kontrolljat. Tekintettel arra, hogy a nyilvantartdshoz elengedhetetlen, hogy a kdzbeszerzési szempontu
vizsgélatot kovetéen a szerzédéstervezet tartalma ne viéltozzon, ezért barmineml mddositds kizérdlag
a Kdzbeszerzési Féosztaly ismételt megkeresésével kezdeményezheté. Amennyiben a szerz6dés vagy megrendelés
alairasa végil nem tortént meg, az errdl sz616 tajékoztatast irdsban, haladéktalanul meg kell killdeni a Kézbeszerzési
Féosztalynak, hogy a nyilvantartasboél az érintett adatsor torlésre keriiljon. A Kozbeszerzési Féosztaly nyilvantartast
vezet tovabbd a Minisztérium altaldnos és kozpontositott kozbeszerzési eljarasairdl is.

Il. FEJEZET
A KOZBESZERZESI ELJARASOK FELELOSSEGI RENDJE ES FOLYAMATA

4. Altalanos szabalyok

A kozbeszerzési eljaras lebonyolitasat és az ahhoz kapcsolodd kozbeszerzésszakmai, téjékoztatasi feladatokat
fészabaly szerint a Kozbeszerzési Féosztaly latja el.

Kiilsé FAKSZ vagy AKSZ bevonasa esetén a feladatardl és felel6sségérdl, valamint az egyiittm(kddés szabalyairdl
a vele kotott megbizasi szerz6dés rendelkezik. Kilsé szervezet a jelen Szabdlyzatban vagy jogszabdlyban
meghatarozott esetekben, tovabba felsévezetsi dontés alapjan bonyolithatja le a Minisztérium adott kozbeszerzési
eljarasat.

5. Kozbeszerzési folyamatban részt vevékre vonatkozé szabalyok

A Minisztérium a kdzbeszerzési és koncesszids beszerzési eljarasait EKR-ben bonyolitja le, a Kbt. 40. §-a szerint.

Az EKR Rendelet 2. § (1) bekezdése alapjan a Minisztérium mint ajanlatkéré és a gazdasagi szereplék kozott

a kozbeszerzési eljardssal kapcsolatos, a Kbt.-ben vagy végrehajtdsi rendeletében szabadlyozott irasbeli

kommunikacié6 - ha az EKR Rendeletb6l mas nem kovetkezik - elektronikus Uton, az EKR-ben torténik.

A Minisztérium mint ajanlatkéré nevében eljdrva az EKR rendszerben torténd regisztraciéra a Kozbeszerzési

Féosztaly vezetdje mint szervezeti szuper user jogosult. A szervezeti szuper user szerepkérben eljaré6 médosithatja

a Minisztérium mint szervezet adatait, elbiralja a szervezethez csatlakozni kivané felhasznélok csatlakozasi kérelmeit,

karbantartja a csatlakozott felhasznalok szervezeten beliili jogosultsdgait, és eljarasonként mas-mas szerepkort

allithat be a felhasznalékhoz.

A szervezeti szuper user koteles

a) a szervezeti tag ilyen min&ségét megsziintetni, ha a jogosult foglalkoztatasi jogviszonya megszinik,
a megszlinéssel egyidejlileg,

b) a Minisztérium adatait sziikség esetén és haladéktalanul médositani, és

<) a benyujtott csatlakozasi és jogosultsagi kérelmeket elbiralni.

Az EKR-ben egyes jogosultsagi szerepkdrok kiosztasardl, jévahagyasukrdl és visszavonasukrdl a Kozbeszerzési

Féosztaly vezetdje dont. A szervezeti szuper user jogosultsag ledelegélhaté.

A kozbeszerzési eljarast létrehozé jogosult a Minisztérium nevében Uj kdzbeszerzési eljards inditasara, mely

jogosultsaggal a szervezeti szuper userek, a Kdzbeszerzési Féosztély EKR jogosultsdggal rendelkezd munkatarsai,

valamint a Minisztérium FAKSZ feladatok ellatasaval megbizott kiilsés tanacsaddja vagy az AKSZ rendelkezhet.

A kozbeszerzési eljaras elbkészitése, a felhivas és a kozbeszerzési dokumentumok elkészitése, az ajanlatok

értékelése, valamint az eljards mas szakaszdban a Minisztérium nevében eljaro, illetve az eljarasba bevont

személyeknek vagy szervezeteknek megfelelé - a kozbeszerzés targya szerinti szakmai, kozbeszerzési, jogi és

pénzigyi — szakértelemmel kell rendelkeznitik.

A (6) bekezdésben meghatérozott kdvetelmények teljesiilése érdekében a kozbeszerzési eljardsba — ideértve

az eljaras el6készitésében és a biralébizottsdgi munkadban torténd részvételt — a kdzbeszerzést kezdeményezd

szakterilet, a Gazdalkodasi Féosztaly, Perképviseleti Féosztaly, valamint a Kozbeszerzési Féosztaly olyan szakértdket

delegdl, akik a kozbeszerzési eljaras sordn felmeriilé szakmai kérdésekben allast tudnak foglalni, az értékelésben

részt tudnak venni, és az ezzel jaré feladataikat el tudjak végezni. Az eljarasba bevont szakérték felel6sek

nyilatkozataik tartalmaért.

Amennyiben a koézbeszerzést vagy beszerzést kezdeményezd szakteriilet - tekintettel a beszerzés specidlis

jellegére — nem tud az eljarasba olyan szakembert delegdlni, aki a kozbeszerzés miiszaki-szakmai tartalmaért

szakmai felelésséget tud vallalni, kilsé szakérté bevondsa megengedett, illetve — a kockazati vizsgalatok

fliggvényében - kotelezd.
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A kils6é szakérté bevondsat a kdzbeszerzést kezdeményezd szakteriilet, valamint a Kdzbeszerzési Fbosztaly is
javasolhatja. A szakért6i dij pénziigyi fedezetét a kdzbeszerzést kezdeményezd szakteriiletnek kell biztositania,
ennek alapjan a Gazdalkodéasi Féosztaly igazolja a pénziigyi fedezet rendelkezésre allasat.

Kulsé, szakterileti vagy mUszaki szakértéi megbizast kizardlag a kdzigazgatasi allamtitkar engedélyezhet.

Az Osszeférhetetlenségi szabalyokkal kapcsolatban az eljaras el6készitése és lefolytatasa soran a Kbt. 25. §-a szerinti
el6irdsok szerint sziikséges eljarni.

A kozbeszerzési eljaras el6készitése és folyamata soran a Kbt. 25. § (2) bekezdése szerint irdsban - akar tobb
alkalommal is — 6sszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozatot kell tennilik az arra kotelezetteknek. A sziikséges
nyilatkozatok elkészitésével, alairdsdval és megdrzésével kapcsolatos feladatokat a Kozbeszerzési Féosztaly latja el.

A kozbeszerzési eljarasban kozrem(ikodé személy vagy szervezet, akivel szemben az eljards soran
osszeférhetetlenség vagy annak kockazata a nyilatkozat megtételét kovetéen meriil fel, koteles azt haladéktalanul
a Kozbeszerzési Féosztaly vezetjének irdsban bejelenteni. Az ajanlatkéré koteles megvizsgélni ilyen esetben
az osszeférhetetlenség fennallasat. Osszeférhetetlenség fenndlldsa esetén az ajanlatkérd koteles megvizsgalni
tovabbd azt is, hogy az dsszeférhetetlenség az adott kdzbeszerzési eljaras tekintetében hogyan érintette a verseny
tisztasdga és az egyenlé banasmod elveinek érvényesiilését, és koteles mindazon intézkedéseket megtenni,
amelyek szlikségesek az 6sszeférhetetlenség megsziintetéséhez és az eljaras jogszerliségének helyredllitdsdhoz.
A bejelentést elmulasztdé személy vagy szervezet felelésségre vonasat a Kozbeszerzési FOosztaly vezetdje
kezdeményezheti.

Amennyiben az 0Osszeférhetetlenségi nyilatkozat aldirdsdt kovetéen meril fel az eljdrdsba bevont személy
vonatkozéasaban az 0sszeférhetetlenség, Ugy az eljaras tovabbi szakaszadban nem vehet rész.

Osszeférhetetlenségi ok felmeriilése esetén az érintett személy helyett Uj személy kijeldlése sziikséges a fent leirtak
szerint a biralobizottsagba.

A kozbeszerzési eljdrasba bevont személyek és szervezetek - ideértve az eljdrdsban kdzremi(ikodd személyeket,
a dontési mechanizmusban részt vevé vezetdket, valamint a Kézbeszerzési Féosztaly munkatérsait is — az eljarasba
torténd bevondsukat megel6zéen, eljardsonként kildn-kilon tesznek titoktartdsi nyilatkozatot. A kdzbeszerzési
eljarasba bevont személyek és szervezetek kotelezettséget vallalnak arra, hogy a kdzbeszerzési eljaras soran
tudomasukra jutott adatokat, informacidkat bizalmasan kezelik, azt kizarélag az eljaras keretében a szakmai vagy
birdlobizottsdgi munka soran hasznélhatjak fel, azokat harmadik fél részére nem adhatjak tovabb, illetéktelen
személyek tudomasara nem hozzak, valamint az eljaras kimenetelét nem befolyésoljak. A titoktartasi nyilatkozat
az Osszeférhetetlenségi nyilatkozattal ugyanazon nyilatkozatban is megteheté.

Az 6sszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozatok megtételét kovetéen keriilhet sor a kdzbeszerzési informaciok
atadasara, megismerésére. Titoktartasi kotelezettség megszegése esetén a Kozbeszerzési Féosztdly vezetdje
kezdeményezheti az érintett személy vagy szervezet felel6sségre vonasat.

Nem lehet a kbzbeszerzési eljarasba bevonni olyan személyt vagy szervezetet, aki vagy amely ¢sszeférhetetlenségi
és titoktartdsi nyilatkozattételi kotelezettségének nem tesz eleget, illetve az azzal jar6 kotelezettségeit megszegi.
Kozbeszerzési dokumentumok ellendrzése soran, a belsé ellendrzésre kijeldlt munkatarsak — tekintettel arra, hogy
a kdzbeszerzési ajanlatok bizalmas informaciokat és tzleti titokkal érintett fejezeteket tartalmazhatnak - titoktartasi
nyilatkozatot tesznek.

A Szabalyzatban megallapitott eljarasi és felel6sségi rendet a Kbt. hatdlya ala tartozd kozbeszerzési eljarasok,
valamint — amennyiben a Szabdlyzat eltér6en nem rendelkezik — a Szabdlyzat hatélya ald tartoz6 egyéb beszerzési
eljarasok vonatkozasaban is alkalmazni kell.

A kozbeszerzési eljarasba bevont, illetve abban kdzrem(ikddé valamennyi személy és szervezet felelés a Kbt. és
egyéb jogszabdlyok, valamint a Minisztérium belsé szabalyzatai rendelkezéseinek betartdsaért, igy kilondsen
a kozbeszerzési eljarasok atlathatdsidgara, az Osszeférhetetlenségre, az egyenlé banasmod elvére vonatkozo
szabalyok betartasaért.

A Minisztérium részérél a kozbeszerzési eljardsban részt vevd, javaslattételre, dontésre vagy ellendérzésre jogosult,
kormdnyzati szolgalati jogviszonyban all6 személyeket az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrél sz6l6
2007. évi CLIl. torvényben foglaltak szerint, vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség terheli. A kozbeszerzés targya
szerinti, jogi és pénzlgyi szakértelemmel rendelkez6 birdlobizottsdgi tagok a kijelolést kovetéen
a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségiik teljesitése érdekében felveszik a kapcsolatot a Minisztérium Személyiigyi
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Féosztalyaval, tovabbd a dontésre és ellendérzésre jogosult személyek a Személyligyi Féosztaly altal el6irt médon,
gyakorisaggal és hatdrid6re vagyonnyilatkozatot tesznek.

Az eljarast kezdeményezd 6nallé szervezeti egység vezetéje felelés

a)
b)

<)

0)

a kozbeszerzési eljarasban a beszerzés targya szerinti szakértelem biztositasaért;

az dltala irdnyitott szervezeti egység tevékenysége sordn a Kbt. rendelkezéseinek betartasdért, illetve
betartatdsaért, valamint kdzbeszerzési kérdésekben a Kdzbeszerzési Fosztallyal torténd konzultacidért;

a végleges mlszaki-szakmai leirds szakmailag kifogdastalan, teljes kor( és versenyt korldtozo kitételeket
nélkilozé Gsszedllitasdért, a kdzbeszerzési eljards eredményeként megkdtésre keriilé szerz6dés alapjan,
a nyertes ajanlattevét terhelé feladatok, a kdzbeszerzési szerz6désben szerepeltetni kivant szakmai
kovetelmények, szerzédéses feltételek Osszeallitasaért, a 3. melléklet szerinti teljességi nyilatkozat kitoltéséért
és aldirasaért;

az éves kozbeszerzési terv 0sszedllitdsahoz vagy moédositdsdhoz sziikséges — ideértve az év kdzben elrendelt
igényfelmérést is —, 1. melléklet szerinti adatlap kitoltéséért, az azon szerepl6 adatok helyességéért, valamint
az adatlapnak - a beszerzéssel érintett szakterilet irdnyitdsat ellatod felsbvezetdé utjan — a Kdzbeszerzési
Féosztalynak hataridében torténd tovabbitasaért;

a 16. § szerinti, az altala kezdeményezett kozbeszerzési eljards meginditasahoz szilkséges, a Kozbeszerzési
Féosztaly vezetdjének szo16 feljegyzés és mellékletei, a 2. melléklet szerinti adatlap, a kbzbeszerzési szerz6dés
teljesitéséhez sziikséges fedezetigazolds, muszaki-szakmai leiras, teljességi nyilatkozat Osszeallitasaért,
a benne foglalt adatok helyességéért, valamint a Kozbeszerzési Féosztalyon keresztil a kozigazgatasi
allamtitkar részére — annak jovahagyasa céljabdl — torténd megkuldéséért;

a kdzbeszerzési eljaras lefolytatasanak megfelel6 idében — az eljaras id6sziikségletének figyelembevételével -
torténd kezdeményezéséért;

az altala irdnyitott szervezeti egység vonatkozasdban, az adott évre tervezett beszerzési és kdzbeszerzési
igényekkel kapcsolatos elézetes helyzet-, illetve piacfelmérés elvégzéséért, a beszerzések becsilt értékének
meghatarozasaért, ezek irdsban torténd dokumentélasaért;

a kozbeszerzési eljards dokumentumainak 6sszedllitésdban valé szakmai kdzrem(ikddésért, a Kozbeszerzési
Féosztdly altal jelzett feladatok hatdridére torténd végrehajtasdért, a feladatainak a Szabdlyzatban
meghatdrozott médon torténd teljesitéséért;

a kdzbeszerzési eljards soran altala tett nyilatkozatokért;

a kdzbeszerzési eljarasba dltala delegalt birdlébizottsagi tag vagy egyéb koézrem(ikodd - a kdzbeszerzés
targya szerinti szakértelem biztositaséval 6sszefliggé — munkdjaért és nyilatkozataiért a kdzbeszerzési eljaras
sordn, a bizottsagi Uléseken, térgyaldsokon torténé személyes részvételének biztositasdért, valamint
a bizottsagi munkaval jaré idésziikséglet biztositasaért;

annak haladéktalanul torténd jelzéséért a Kozbeszerzési Féosztdly felé, amennyiben az altala vezetett
szervezeti egység allomanyaba tartozé birdlobizottsdgi tag megbizatdsdnak visszavondsa vagy - tartos
tavollét vagy egyéb ok miatt — tagsdgi feladatainak ellatasaban helyettesités valik sziikségessé;

az eljaras eredményeként megkdtésre keriild szerzédés elékészitésében vald kozremiikodéséért;

a kotelezettségvallalasra vonatkozé belsé szabalyok betartasaért;

a kozbeszerzési eljaras eredményeképpen megkotott szerz6dés mddositasat megel6zéen a Kdzbeszerzési
Féosztallyal torténd egyeztetésért, a szerz6dés moddositasanak kozigazgatasi allamtitkarnal torténd
kezdeményezéséért;

a kozbeszerzési szerzddés teljesitésével kapcsolatos adatszolgaltatasi kotelezettség teljesitéséért
a Kozbeszerzési Fdosztalynak, ideértve kiilondsen a teljesitéssel kapcsolatban esetlegesen felmerild
problémak kell6 id6ben torténd jelzését is;

a KEF online utaztatasi-foglalasi rendszerén keresztiil bonyolitott nemzetkdzi utazasszervezések esetében,
a vonatkozé jogszabaly szerinti el6zetes igénybejelentési kotelezettség Kozbeszerzési Féosztalynak torténd
teljesitéséért;

a kozbeszerzési eljarassal 6sszefliggd jogorvoslati eljards vagy elézetes vitarendezési kérelem soran
a szakteruletét érintd kérdések megvalaszoldsaért, az altala vezetett szakteriilet magas szinvonalu és szakmai
felkésziltségl képviseletéért, a beszerzés targya szerinti szakmai nyilatkozatok tartalmaért.
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A Gazdalkodasi Féosztaly vezetdje felel6s

a)

b)

az eljaras meginditdsat megel6zéen a kozbeszerzés adott koltségvetési évre vonatkozd pénzigyi fedezete
rendelkezésre alldsanak ellenbrzéséért;

a tevékenysége soran a Kbt. rendelkezéseinek betartasaért, illetve betartatasaért, valamint e célbdl pénzigyi,
gazdalkodasi kérdésekben a Kbzbeszerzési Féosztallyal torténd folyamatos konzultacioért;

a kozbeszerzési eljardsokhoz kapcsolodé dijak kifizetéséhez sziikséges pénziigyi feladatok hataridére torténd
elldtasaért;

az eljarasok el6készitése és lefolytatdsa sordn a pénziigyi szakértelem biztositasdért, a kdzbeszerzési eljaras
dokumentumainak 6sszedllitdsdban val6 pénziigyi-szakmai kdzremUikodésért, a kozbeszerzési iratanyagban
szerepld pénzugyi, finanszirozasi elirdsok megfeleléségéért;

a kozbeszerzési eljarasba altala delegalt birdldbizottsagi tag vagy egyéb pénziigyi szakértelmet képviseld
kozrem(ikodé - a pénzlgyi szakértelem biztositasaval Osszefliggé - munkajaért és nyilatkozataiért
a kozbeszerzési eljards sordn, a bizottsagi Uléseken, targyaldsokon torténd személyes részvételének
biztositasaért, valamint a bizottsagi munkaval jaré idésziikséglet biztositasaért;

a Kozbeszerzési Fbosztaly altal jelzett feladatok hataridére torténd végrehajtasaért, a feladatainak
a Szabalyzatban meghatdrozott mdédon torténd teljesitéséért;

az ajanlati, teljesitési biztositék kezelésével kapcsolatos pénziigyi feladatok ellatasaért;

a kozbeszerzési eljarasok alapjan kotott szerz6dések pénziigyi ellenjegyzéséért, amely aldl kivételt képez, ha
olyan tdmogatasban részesilt projekt terhére torténik a szerz6dés finanszirozasa, mely projekt kapcsan
az alairéi jogkorokre vonatkozd egyedi miniszteri meghatalmazds a pénzigyi ellenjegyzésre nem
a Gazdalkodasi Féosztaly munkatérsait nevesiti;

a kozbeszerzési keretszerz6désekben szereplé keretdsszeg terhére torténé megrendelés esetén,
a megrendelések pénzigyi ellenérzéséért, ellenjegyzéséért és nyilvantartasaért, valamint az azok alapjan
torténd kifizetések nyomon kovetéséért;

a kozbeszerzési szerz6dések pénziigyi teljesitését kdvetd 3 munkanapon belill a Kdézbeszerzési Féosztaly
tajékoztatasaért;

a kdzbeszerzési jogszabalyokban meghatarozott adatszolgaltatasi, jelentési kdtelezettség teljesitésében valo
kozrem(kodéséért;

a kozbeszerzési eljarassal 6sszefliggd jogorvoslati eljards vagy el6ézetes vitarendezési kérelem soran
a szaktertletét érintd kérdések megvalaszolasaért, az altala vezetett szakteriilet magas szinvonalu és szakmai
felkésziiltségu képviseletéért, a szakterllet altal kibocsatott szakmai nyilatkozatok tartalmaért.

A Kbzbeszerzési Féosztaly vezetdje felelds

a)
b)

a Kozbeszerzési és Beszerzési Szabalyzat elkészitéséért, sziikség esetén aktualizalasaért;

a beszerzési igények Osszesitéséért, az éves kozbeszerzési terv hataridében torténé elkészitéséért,
a kdzbeszerzési terv modositasdért, nyilvanossaganak biztositasaért;

a lefolytatott kozbeszerzési eljarasok, beszerzések nyilvantartasaért;

a jogszabaly altal el6irt kdzzétételi kotelezettség (EMIR, FAIR, EKR, CORE, KBA) teljesitéséért;

az ajanlati, teljesitési biztositék kezelésével kapcsolatos kdzbeszerzési szakmai feladatok ellatasaért;

az ajanlatokat elbirdlo bizottsdg megalakitasdért, a birdlobizottsdg tagjait érinté kotelezettségek és
Osszeférhetetlenségi elSirdsok ismertetéséért, betartatasaért;

a birdlébizottsdg munkajanak koordindlasdért, a biraldbizottsagi tagok, valamint az eljardsban részt vevé
egyéb kozremiikodok feleldsségi korébe tartozo feladatok kiadasaért, hataridok kitlizéséért és betartatasaért,
a feladatok elvégzésének 6sszehangolasaért, valamint a kiadott feladatok szdmonkéréséért;

a kozbeszerzési eljards meginditasat megel6zéen a 2. melléklet szerinti adatlap kdzbeszerzési jogi részeinek
kitoltéséért, kdzbeszerzési szempontu felllvizsgalataért;

a kozbeszerzési eljards iratainak és kdzbeszerzési szerz6déseknek a Kbt. vagy mads jogszabdly altal eldirt
id6tartamig tortén6 megbrzéséért;

a kozbeszerzési eljardsok idébeni Utemezéséért, valamint - a jogszabdlyi elSirdsok és a beszerzés
jellemzdinek figyelembevétele mellett - az eljards fajtajanak meghatarozasaért;

a kozbeszerzési eljarasok lebonyolitdséért, a kapcsolédé adminisztrativ feladatok ellatasaért;

a kdzbeszerzési eljarast megindito felhivas, kozbeszerzési dokumentumok elkészitéséért, azok kozzétételével
vagy a gazdasagi szerepl6k részére torténé rendelkezésre bocsatasaval kapcsolatos feladatok elldtasaért;
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m)

az értékelési szempontok és mddszerek alapjan a beérkezett ajanlatok értékeléséért és a dontés-el6készité
anyagok osszedllitasaért;

az ajanlatok és részvételi jelentkezések elbiraldsanak befejezésekor az irasbeli 6sszegezés elkészitéséért és
a részvételre jelentkezOk vagy ajanlattevok részére torténé megkiildéséért;

az eljardshoz kapcsolddd hirdetmények kozzétételéért, a nyilvanossag biztositdsaval kapcsolatos
jogszabalyban eldirt feladatok ellatasaért;

a kozbeszerzési eljarassal Osszefliggé jogorvoslati eljards, el6zetes vitarendezési kérelem soran
a kozbeszerzési érintettségli kérdések megvalaszoldsaért, a kdzbeszerzési szakmai nyilatkozatok tartalmaért;
a kozbeszerzési szerz6dések aldirasanak Kbt.-ben eléirt hataridében torténé kezdeményezéséért;

a beszerzések kozbeszerzési szempontd mindsitésért és kozbeszerzési nyilatkozat kidllitasédért
a Kdzbeszerzési Féosztélyra megkiildott igények esetén;

a KEF altal mdkodtetett kdzpontositott kdzbeszerzési rendszerrel kapcsolatos bejelentési és nyilvantartasi
feladatok ellatasaért;

a Digitélis Kormanyzati Ugyndkség (a tovabbiakban: DKU) altal mikédtetett kézpontositott kdzbeszerzési
rendszerrel kapcsolatos bejelentési és nyilvantartasi feladatok Kézbeszerzési Féosztalyt érinté feladatainak
ellatasaért;

a BVOP Rendelet &ltal el6irt ajanlatkérési feladatok év eleji, illetve év kozbeni elldtdsdért, valamint
a BVOP Rendelet végrehajtasahoz kapcsolddodan kiadott, a fogvatartottak kotelezd foglalkoztatasa keretében
eléallitott termékekrél és szolgaltatasokrdl széld BM rendeletben felsorolt termékek vonatkozasaban
a beszerzési igények felméréséért, tovabba az e rendeletek hatdlya ald tartozé beszerzések nyomon
kovetéséért, a Blintetés-végrehajtas Orszagos Parancsnoksaga (a tovabbiakban: BVOP) Kozponti Ellatd Szerve
(a tovabbiakban: BVOP KESZ) éltal kijel6lt gazdasagi tarsasaggal torténd ellatasi szerz6dés megkotéséért;

a Nemzeti Kommunikaciés Hivatal (a tovabbiakban: NKOH) altal mikddtetett kdzpontositott kdzbeszerzési
rendszerrel kapcsolatos bejelentési és nyilvantartasi feladatok Kozbeszerzési Féosztalyt érint6 feladatainak
elldtasaért; az NKOH Rendelet végrehajtasaval Osszefliggs, az SzMSz-ben, valamint a 27. §-ban rogzitett
kozbeszerzési jellegl feladatok ellatasaért;

a Kormanyzati Képzésszervezési Kozpont (a tovabbiakban: KKSZK) d&ltal mdkodtetett kdzpontositott
kozbeszerzési rendszerrel kapcsolatos bejelentési és nyilvantartasi feladatok Kozbeszerzési Féosztélyt érinté
feladatainak ellatasaért;

az igénnyel érintett szervezeti egység kezdeményezése alapjan a kdzbeszerzési szerz6dés mddositasanak
el6készitéséért, a szerz6désmaddositasrdl sz616 tajékoztatd hirdetmény kdzzétételének kezdeményezéséért;

a 2014-2020 kozotti programozasi idészakban az egyes eurdpai unids alapokbdl szarmazéd tdamogatasok
felhaszndlasanak rendjérél szélé6 272/2014. (XI. 5.) Korm. rendelet hatdlya ald tartozé kozbeszerzések és
szerz6dések esetében a korményrendelet szerinti kdzbeszerzési érintettség, ajanlatkérét terheld lgyviteli
és szakmai feladatok ellatasaért;

a 2021-2027 kozotti programozasi idészakban az egyes eurdpai unids alapokbdl szarmazé tdmogatasok
felhasznalasanak rendjérdl sz6l6 256/2021. (V. 18.) Korm. rendelet hatdlya ald tartozé kodzbeszerzések és
szerz8dések esetében a korményrendelet szerinti kdzbeszerzési érintettségu, ajanlatkérét terheld lgyviteli
és szakmai feladatok ellatasaért.

Az 6ndllé szervezeti egységeket irdnyitd felsévezetd felelés

a)

az irdnyitasa ala tartozd onallo szervezeti egységek vonatkozasidban felmeriils, a kozbeszerzési tervhez
szilkséges éves beszerzési igények felméréséért, valamint a BVOP ellatasi korébe tartozd beszerzési igények
felméréséért, tovabba az éves Osszesitett kommunikacids beszerzési és szervezetfejlesztési tervekhez,
valamint a szponzoracids koltségkeret-tervadatokhoz kapcsolédd adatszolgaltatasi kotelezettség szakmai
megfelelségéért és hataridében torténé teljesitéséért, a DKU informatikai, fejlesztési tervhez kapcsol6dd
adatszolgaltatasi kotelezettség szakmai megfeleléségéért és hataridében torténd teljesitéséért, tovabba
a képzési és oktatasi tervhez kapcsolédd adatszolgaltatasi kotelezettség szakmai megfeleléségéért és
hataridében torténé teljesitéséért;

az iranyitdsa ald tartozd 6nadllé szervezeti egységek és személyek kdzbeszerzési eljdrdsokhoz kapcsolédo
nyilatkozataiért, a jelen Szabalyzatban meghatérozott feladataik megfelel teljesitéséért;

az irdnyitasa ala tartozd 6nallé szervezeti egységek kdzbeszerzési eljarasokhoz kapcsolodé tevékenységének
ellenérzéséért, a rajuk vonatkozé hataridék betartatasaért;
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d) a tevékenysége soran a Kbt. rendelkezéseinek betartasaért, illetve betartatdsaért, valamint e célbdl - szlikség
esetén — kdzbeszerzési, kdzbeszerzés jogi kérdésekben a Kdzbeszerzési Féosztallyal torténd konzultacidért.

A Perképviseleti Féosztaly vezetdje felelds

a) a kozbeszerzési eljarast meginditd felhivashoz kapcsolddo kozbeszerzési dokumentumok részét képezd
szerz8déstervezet jogi szempontbol torténd vizsgalataért és ellenbrzéséért;

b) a kozbeszerzési eljarasba altala delegalt biraldbizottsagi tag — a jogi szakértelem biztositasaval 6sszefiiggd —
munkajdért és nyilatkozataiért a kozbeszerzési eljaras soran, a bizottségi lléseken, targyaldsokon torténd
személyes részvételének biztositasaért, valamint a bizottsagi munkaval jaré idésziikséglet biztositasaért;

<) a kozbeszerzési eljaras eredményeként megkotott szerzé6dések és szerz6désmodositasok jogi ellenjegyzéséért;

d) a kozbeszerzési eljaras el6készitése és lefolytatasa soran — a Kdzbeszerzési Féosztaly kérésére — a jogi szakmai
tamogatds biztositasaért.

A kozigazgatasi allamtitkar, illetve tavollétében a Kézigazgatasi Allamtitkari Titkarsag vezetdje a felelés

a) az éves kdzbeszerzési terv és modositasainak jovahagyasaért;
b) a DKU, az NKOH és a KKSZK részére benyujtandé éves tervek jovahagyasaért;
<) a kozbeszerzési eljarasok — ideértve a KEF, az NKOH, a DKU és a KKSZK kézpontositott kdzbeszerzési

rendszerébdl torténé kdzbeszerzések — engedélyezéséért;

d) dontéshozéként a Minisztérium altal bonyolitott kdzbeszerzési eljaras soran a sziikséges kdzbensé dontések,
valamint a kdzbeszerzési eljardst lezard, illetve a kdzbeszerzési ligyre vonatkozé mdés érdemi dontések
meghozataldért;

e) a kozbeszerzési eljardsok sordn dontéshozéi mindségében, a meghozott dontés Kbt. szerinti
megalapozottsdgdért amennyiben az a Biralébizottsag javaslataitdl eltér;

f) a kdzbeszerzési eljards sordn a birdlobizottsagi tagok kijeloléséért;

a) a kozbeszerzési dokumentumok jovahagydsaért;

h) az altala irdnyitott szervezeti egységek kdzbeszerzési tevékenységének ellenérzéséért;

i) az NKOH Rendelet szerinti, a Kozbeszerzési FOosztdly hataskorébe tartozd feladatok elldtdsanak
ellenérzéséért;

j) a DKU Rendelet szerinti, a Kdzbeszerzési Féosztaly hataskorébe tartozoé feladatok ellatdsanak ellenérzéséért;

k) a KKSZK Rendelet szerinti, a Kozbeszerzési Féosztaly hataskorébe tartozo feladatok ellatasanak ellenérzéséért.

6. A kozbeszerzési eljaras meginditasanak rendje és dokumentumai

A beszerzésért felelés szervezeti egység vezetdje a Minisztérium éves Gsszesitett kdzbeszerzési tervében szerepld
vagy abban nem szereplé kozbeszerzési eljarast a Kozbeszerzési FOosztaly vezetdjének irt feljegyzés utjan
kezdeményezi, mellékelve a 2. melléklet szerinti, megfeleléen kitoltott és a beszerzést kezdeményezé szervezeti
egység vezetdje altal alairt adatlapot.

A kozbeszerzési tervben nem szereplé kozbeszerzés kezdeményezése esetén az adatlapon indokolni kell
a kozbeszerzés meginditasanak sziikségességét és azt, hogy a beszerzés miért nem szerepelt a Minisztérium
4. 8§ (1) bekezdése szerinti kozbeszerzési tervében.

Az (1) bekezdés szerinti feljegyzés és a 2. melléklet szerinti adatlap mellékletét képezik a kdzbeszerzési eljarast
kezdeményez6 szervezeti egység altal Osszedllitott és a szervezeti egység vezetGje 4ltal aldirt és tartalmilag
jovahagyott kdzbeszerzési miszaki leirds, tovabba a 3. melléklet szerinti teljességi nyilatkozat és a 10. melléklet
szerinti becsultérték-nyilatkozat, valamint fedezetigazolas és szerzédéstervezet. A kdzigazgatasi allamtitkar részére
el6készitett feljegyzést és a kozbeszerzési terv médositdsat — amennyiben az sziikséges — a Kdzbeszerzési Féosztaly
tovabbitja a kdzigazgatasi allamtitkar részére jovahagyas céljabol.

Kozbeszerzési eljaras — ide nem értve a feltételes kozbeszerzés esetét — a szerz6dés teljesitéséhez sziikséges
pénzigyi fedezet rendelkezésre allasa esetén indithatdé meg. A pénziigyi fedezet rendelkezésre allasardl szold
fedezetigazolast a kdzbeszerzés kezdeményezésére vonatkozoé irasbeli feljegyzéshez csatolni kell. Indokolt esetben
a jévahagyott fedezetigazolds késébb is csatolhatd, de legkésébb az eljards meginditasdnak napjan a Kozbeszerzési
Féosztaly rendelkezésére kell bocséatani. A fedezetigazolasban ki kell térni a pénziigyi teljesités el6zetesen kalkulalt
idépontjara (amely meghatdrozza, hogy mely koltségvetési évet terheli a fedezet). A pénziigyi teljesités
idépontjanak moédosulasa esetén a fedezetigazolds mddositdsa sziikséges.
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A 10. melléklet a becsilt érték meghatdrozasara szolgalé nyilatkozat, amely tartalmazza a becsilt érték
meghatarozésa céljdbdl végzett vizsgalat eredményét, a meghatdrozds mddszerének ismertetését, aldtdmasztd
dokumentumokat, indikativ arajanlatokat, kordbbi szerz6déseket, becsiilt érték kiszamitdsanak részletes levezetését.
Az eljaras meginditashoz sziikséges alapveté informacidkat tartalmazé 2. melléklet szerinti adatlap kitoltésében
a Kozbeszerzési Féosztaly kozremiikodik oly médon, hogy a kdzbeszerzési eljarast kezdeményezé szervezeti egység
az altala 6sszedllitott kezdeményezd iratokat el6zetesen, szerkesztheté formatumban, elektronikusan megkiildi
a Kozbeszerzési FOosztaly részére. A dokumentumok tartalmanak egyeztetése elektronikus uton torténik.
A Kozbeszerzési Féosztaly a kdzbeszerzési szempontu felllvizsgalat megtorténtét az adatlap aldirdsaval igazolja.
Amennyiben a kodzbeszerzési tervben szereplé valamely kozbeszerzési eljards tobb szakteriiletet is érint,
a kozbeszerzés meginditasat - az érintett szervezeti egységekkel tortént el6zetes konzultaciot kovetéen —
a Kozbeszerzési Féosztaly is kezdeményezheti. Ebben az esetben az (1) bekezdésben hivatkozott feljegyzést
a Kozbeszerzési Féosztaly késziti el, amelyhez mellékletként csatolja az érintett szervezeti egységek vezetSjének
egylttes alairasaval ellatott, 2. melléklet szerinti, kitoltott adatlapot. Az érintett szervezeti egységnek a feljegyzéshez
csatolnia kell egyuttal a pénziigyi fedezet igazoldsara jogosult altal alairt fedezetigazolast is. A kdzbeszerzési
muUszaki leirds Osszedllitdsa és a 2. melléklet szerint torténé csatolas céljabol annak rendelkezésre bocsatasa,
tovabba a miszaki/szakmai leirdashoz kapcsolédd, a 3. melléklet szerinti teljességi nyilatkozat, valamint
a 10. melléklet szerinti becsultérték-nyilatkozat aldirasa a beszerzéssel érintett szervezeti egységek kotelezettsége.
A kozbeszerzési eljaras meginditdsat ebben az esetben is a kdzigazgatasi allamtitkdr engedélyezi.

7. Az eljarasok el6készitése, az eljaras lefolytatasa, az ajanlatok elbiralasa, szerz6déskotés

A kozbeszerzési eljards dokumentécidjanak osszeadllitdsara, a részvételi jelentkezések és az ajanlatok értékelésére
a Kozbeszerzési Féosztély részvételével, valamint koordinaldsa és iranyitdsa mellett — a 6. § (6) bekezdésében
meghatarozott szakértelemmel rendelkezd — a Kbt. 27. § (4) bekezdése szerinti birdlobizottsdgot kell Iétrehozni.

A biralobizottsag tagjai felelnek azért, hogy az altaluk képviselt szakterilet szerinti szakértelem biztositva legyen
a kdzbeszerzési eljardsok soran. Munkajukat szakmailag megalapozottan, magas szinvonalon és minden esetben
a Minisztérium érdekeinek megfeleléen kell ellatniuk.

A Kozbeszerzési Féosztdly - adott esetben a megbizott bonyolitdé bevonasaval - a kozbeszerzési eljaras
iratanyagainak Osszedllitdsara létrehozott bizottsdag szakmai kdzremikddésével elkésziti a kozbeszerzési eljaras
indité dokumentumait.

A birdlébizottsag eljardsara a Kbt. vonatkozé részei irdnyaddak.

Az ajénlatok értékelése kizardlag az el6zetesen kialakitott értékelési szempontok alapjan torténhet.

A biralébizottsadg a Minisztérium mint ajanlatkéré nevében dontési javaslatot készit a kdzbeszerzési eljarast lezaro
dontést meghozo kdzigazgatasi allamtitkar részére. Az eljaras eredményére vagy eredménytelenségére, az ajanlatok
érvényességére vagy érvénytelenségére vonatkozd dontést a kdzigazgatasi allamtitkar hozza meg.

Az alland6 tagokon kiviil, a birdlébizottsdgi tagok személyére vonatkozdan, az eljardst kezdeményezd szervezeti
egység vezetbje — a 2. melléklet szerinti adatlap vonatkozé részének kitdltésével — a kdzigazgatasi allamtitkdrnak
javaslatot tehet. Javaslat tehetdé olyan személy birdlébizottsagi tagként torténd kijelolésére is, aki nem All
a Minisztériummal kormanyzati szolgalati vagy egyéb foglalkoztatésra iranyulé jogviszonyban.

A birdlébizottsagi tagokat eljarasonként, megbizoélevél utjan a kdzigazgatasi allamtitkar bizza meg. A birdlébizottsag
tagjai elektronikus Uton tartjdk a kapcsolatot egymassal. A dokumentumok megkildésérél a Koézbeszerzési
Féosztaly altal delegalt birdlobizottsdgi tag gondoskodik. Személyes birdlobizottsagi Ulés Gsszehivdsara abban
az esetben keril sor, ha az feltétlenil szlikséges, illetve az eljaras bonyolultsdga azt megkoveteli.

A kiils6é szakért6 altal végzett szakmai munkaért és e tevékenységbdl adodo koltségek fedezetének biztositasdért
a delegdlo szervezeti egység vezetdje tartozik felelésséggel.

Amennyiben minden sziikséges adat és dokumentum rendelkezésre all, tovabba minden, az eljaras el6készitéséhez
sziikséges korllmény tisztdzasra kerllt, a Kdzbeszerzési Féosztaly munkatarsa a szakteriilet és részvétele esetén
a FAKSZ kozrem(ikodésével elkésziti az eljards meginditdsahoz sziikséges iratokat (a tovabbiakban: indité iratok).
Indité iratok kiilonosen az ajanlati/ajanlattételi/részvételi felhivas és az egyéb kdzbeszerzési dokumentumok.

Az indité iratokat a Kozbeszerzési FSosztdly munkatdrsa megkuldi a birdlébizottsag tagjai részére egyeztetés
céljdbdl. A birdldbizottsag tagjai esetleges észrevételeikrdl, egyetértésiikrél haladéktalanul, de legkésébb
harom munkanapon beliil tdjékoztatjdk a Kdzbeszerzési Féosztaly munkatérsat, aki az indité iratot a birdlébizottsag
tagjaival tortént egyeztetés alapjan véglegesiti. A Kbzbeszerzési Féosztély a jovahagyott inditd iratok kézhezvételét
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kovetéen haladéktalanul intézkedik a felhivas kozzétételre torténd tovabbitasardl, illetve — amennyiben hirdetmény
kozzétételére nem kerll sor — a felhivas EKR-en keresztiili megkiildésérdl.

A beérkezett ajanlatok, részvételi jelentkezések bontdsa, az ajanlatok kozbeszerzési dokumentumokban
meghatarozott kovetelmények szerinti vizsgdlata, valamint a kizaré okok, ardnytalanul alacsony ar vizsgalata,
szamitasi hiba vizsgdlata és az ajanlatok értékelése (a tovabbiakban egyittt: birdlat) a birdlobizottsdg feladata,
amelyrél jegyzékonyv készul.

A birdlébizottsag a biralati szakaszt kovetéen kdzbensd dontési javaslatot terjeszthet a dontéshozd elé, amely
javaslatot tartalmaz

a) az érvénytelen,
b) a kizart, valamint
<) a megfelelé

ajanlatokra vonatkozéan. Amennyiben a birdlat soran kdzbensé dontés sziikséges, a Kozbeszerzési Féosztily
megkuldi a dontéshozd részére a birdldbizottsag uléseirdl készitett jegyzékonyveket és a kdzbensd dontési
javaslatot.

Az értékelést kdvetden a birdlat lezérdsaval a birdlobizottsag megkuldi — a Kdzbeszerzési Féosztalyon keresztil —
a dontéshoz6 részére az eljarast lezaré dontés meghozataldhoz sziikséges zaré jegyzOkodnyvet és a dontési
zaradékot.

A kozbeszerzési eljards eredményérdl szo6ld irdsbeli 6sszegezés megkildésérél a Kozbeszerzési Féosztaly — vagy
részvétele esetén a FAKSZ — a részére megkiildott aldirt dontési zaradék birtokdban gondoskodik.

Amennyiben a kdzbeszerzési eljaras eredményes volt, a Minisztérium azzal az ajanlattevével kot szerz6dést a Kbt.
131. § (6) bekezdésében foglalt rendelkezések figyelembevételével, amely az eljarast megindité felhivasban,
valamint a kézbeszerzési dokumentumokban meghatérozott feltételeknek megfeleld, és az értékelési szempontok
szerint a legkedvezdbb érvényes ajanlatot tette. A kdzbeszerzési szerz6dések alairasat a Kozbeszerzési Féosztaly
kezdeményezi.

A kozbeszerzési eljards eredményeként megkotendd szerzédést a Minisztérium részérél a beszerzés fedezetéil
szolgalé forrds vonatkozdsdban kotelezettségvallaldsra jogosult személy, a kozigazgatdsi allamtitkér irja ala.
Osszhangban a Minisztérium vonatkozé belsé szabélyzataival, a szerzédést a Perképviseleti Féosztaly jogi
ellenérzését kbvetden az arra jogosult személy pénziigyi ellenjegyzésével kell ellatni.

A felek altal aldirt szerzédés egy eredeti példanyat, valamint annak Osszes mellékletét meg kell kildeni
a Gazdalkodasi Féosztalynak. A kdzbeszerzési szerz6dés egy példanya digitalizéltan a beszerzést kezdeményezd
szakterlletet illeti.

A kozbeszerzési eljaras soran keletkezett dokumentumok egy eredeti példanyét, ideértve az aldirt szerzédést is,
a Kozbeszerzési Féosztély 6rzi, valamint az EKR Rendelet 9. § (4) bekezdése alapjan a Kozbeszerzési Féosztaly
- az ellenérzésre jogosult hozzéférése és az eljaras iratainak az EKR-ben valo elektronikus megérzése érdekében —
az eljaras el6készitése korében a Kbt. 28. § (2) és (4) bekezdése alkalmazdsa sordn keletkezett iratokat, valamint
a részvételi jelentkezések és ajanlatok biralata és értékelése soran keletkezett dokumentumokat vagy azok egyszer(
elektronikus masolatat az EKR-be is feltolti az adott eljards dokumentumai kozé.

A Kozbeszerzési Féosztaly a szerzédés aldirt példanyainak kézhezvételét kovetéen gondoskodik a Kbt. szerinti
hirdetmény elkészitésérdl és hataridében torténé feladasardl.

8. A kozbeszerzési szerz6dés teljesitése és médositasa

A kozbeszerzési eljarast kezdeményezd szakteriilet vezetSje koteles figyelemmel kisérni és ellen6rizni
a kozbeszerzési eljards eredményeként megkotott szerz6dés teljesitését, ennek keretében koteles gondoskodni
a Minisztériumot terhel, szerzé6désben foglalt kotelezettségek teljesitésérdl, valamint koteles a szerzédé féltél
szerz6désszer( teljesitést kdvetelni.

A Kbt. vonatkozo rendelkezéseiben meghatérozott, a szerz6dés szakmai és pénziigyi teljesitésérél sz616 informacidk
kozzététele irant — a szakterdlet, illetve az illetékes pénziigyi-gazdasagi szervezeti egység vezetbjének tajékoztatasa
alapjan - az EKR-ben és a Kozbeszerzési Hatdsdg dltal mukodtetett nyilvdnos elektronikus szerzédéstarban
a Kozbeszerzési Féosztaly intézkedik.

A kozbeszerzési eljarast kezdeményezd szervezeti egység vezetbje a kozbeszerzési eljaras eredményeként
megkotott szerz6dés teljesitésével kapcsolatos adatokrdl, kilondsen a nyertes ajanlattevd teljesitésének
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idépontjarol, a teljesités szerzédésszerliségérél, az ellenszolgéltatas teljesitésének idSpontjardl, a kifizetett
ellenszolgaltatas mértékérdl és a szerz6dés esetleges modositasanak igényérél a Kozbeszerzési Fosztalyt értesiti.

A szerz6dés teljesitésével kapcsolatos - a (3) bekezdés szerinti — adatokat a Kozbeszerzési Féosztalynak
elektronikusan, a kozbeszerzes@kim.gov.hu e-mail-cimre kell megkiildeni, az ellenszolgaltatas teljesitését kdvetd
6t munkanapon beliil. Egy évnél hosszabb vagy hatdrozatlan idére kotott szerz6dés esetében a szerzédés
megkotésétdl szamitva évenként, tiz munkanappal az évforduldt megelézéen kell tajékoztatni a Kozbeszerzési
Féosztalyt. A szerz6dés teljesitésével kapcsolatos legfontosabb adatokrél a Kozbeszerzési Féosztaly jogosult
adatszolgdltatast kérni, amelyet a kdzbeszerzési szerz6déssel érintett szervezeti egység hataridére ad meg.
Kozbeszerzési szerz6dés kizérdlag a Kbt.-ben foglalt feltételek fennalldsa esetén mdédosithato, amelynek vizsgalata
a Kozbeszerzési Fosztaly feladata. A kdzbeszerzési szerz6dés mddositasat a Kozbeszerzési Féosztaly késziti eld,
azzal, hogy a moédositas elézményeirdl, korilményeirdl, szilkségességének indokairdl a moédositast kezdeményezd
szervezeti egység a 8. melléklet szerinti adatlap megfeleld kitéltésével adja a mddositashoz sziikséges informaciokat
a Kozbeszerzési Féosztalynak.

A Kozbeszerzési Féosztdly gondoskodik a kozbeszerzési jogszabdlyok altal eldirt tdjékoztatasi kotelezettség
teljesitésérol.

A Kozbeszerzési FOosztdly a szerzé6dés modositasardl tdjékoztatd hirdetményt tesz kdzzé az erre irdnyadd
jogszabalyban el6irtak szerint.

Kozbeszerzési eljards eredményeként keretszerz6dés is kdthets. A megkotott keretszerz6dés terhére, a beszerzési
igénnyel rendelkezd szervezeti egység egyedi megrendeld utjan kezdeményezhet kotelezettségvallalast, illetve
rendelhet meg teljesitést a nyertes ajanlattevétdl. Az egyedi megrendelések tartalmat és a kozbeszerzési
keretszerzédéssel valé 0sszhangjat, valamint a keretdsszegek fogyasat a Kdzbeszerzési Féosztaly is ellenérzi, ezért
az egyedi megrendeléseket még a pénziigyi ellenjegyzést és a kotelezettségvallalast megel6zéen kell megkiildeni
a Kézbeszerzési Féosztalynak.

9. Eredménytelen kézbeszerzési eljaras

Amennyiben a kozbeszerzési eljarast — a Kbt.-ben meghatdrozott — valamely okbol eredménytelennek kell
nyilvénitani, ugy a Kézbeszerzési Féosztély feladata az eredménytelen kozbeszerzési eljaras lezarasaval kapcsolatos
értesitési, kozzétételi kotelezettségek biztositasa. A kdzbeszerzési eljaras eredménytelenségének megallapitasara
- a birdldbizottsag javaslata alapjén — a kdzigazgatasi allamtitkér jogosult.

Az eredménytelen kdzbeszerzési eljarast kovetéen ugyanabban a targyban Uj kdzbeszerzési eljards meginditasat
a kozigazgatasi adllamtitkdr — az eljarast kezdeményezd szervezeti egység vezetéje éltal irt feljegyzés alapjan —
engedélyezi.

10. Mas ajanlatkéro javara bonyolitott kozbeszerzési eljarasok

A Kbt. felhatalmazasa alapjan a Minisztérium altal mas ajanlatkéré nevében lefolytatott kdzbeszerzési eljarasok
el6készitésével és bonyolitdsdval 0Osszefliiggd részfeladatokat és hatdrid6ket az érintett ajanlatkérdk
megallapodésban rogzitik, amelyben rendelkeznek az eljardsba bevont személyek, illetve szervezetek felelésségi
korérél is.

Ill. FEJEZET
A KOZPONTOSITOTT BESZERZESEK, KOZBESZERZESEK ESETEN ALKALMAZANDO SZABALYOK

11. A Kozbeszerzési és Ellatasi Féigazgatosag hataskorébe tartozo kiemelt termékek kozbeszerzése

A KEF mint kdzponti beszerzé szerv kozbeszerzési tevékenységére épulé kdzpontositott kozbeszerzési rendszer

részletes szabdlyait a Kbt. rendelkezései alapjan a KEF Rendelet hatdrozza meg.

A KEF Rendelet hatdlya ala tartozé kiemelt termékeket a KEF Rendelet 1. szamu melléklete tartalmazza.

A KEF kozpontositott kdzbeszerzési rendszerével 6sszefliggd, a Minisztériumot terhel6 Kozbeszerzési Féosztély

feladatkorébe tartozo feladatok az aldbbiak:

a) a kozpontositott kdzbeszerzési rendszerbe vald bejelentkezés, a KEF kdzpontositott kozbeszerzési portaljan
szerepld intézményi adatokat évente torténé felliilvizsgélata és a KEF Rendeletben elGirt hataridén beldil
a médosult adatok portédlon torténd bejelentése;
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b) a kozpontositott kdzbeszerzési rendszer hatdlya ald tartozé kiemelt termékekre vonatkozé beszerzési
igények, ide nem értve azokat az igényeket, amelyek a KEF ellatési tevékenységéhez kapcsolddnak,
haromhavonta el6re — rendkivili siirgésség esetében haladéktalanul, de legkésébb a beszerzés megkezdését
megel6zbéen - torténd bejelentése a kdzpontositott kdzbeszerzési portalon;

<) a kiemelt termékek beszerzési igényére vonatkozé adatok kozlése mellett, a KEF Rendelet alapjan elkészitett
éves Osszesitett kdzpontositott beszerzési terv elkészitése és a KEF kozpontositott kdzbeszerzési portaljan
a jogszabdlyban elirt hataridén belll annak elektronikus rogzitése, a tervben foglaltak médosulasanak
5 munkanapon beliil torténé bejelentése;

d) a b) pontban foglaltakat a nemzetkdzi utazasszervezések mint kiemelt termék esetében azzal az eltéréssel
kell alkalmazni, hogy a Kozbeszerzési Féosztaly az adott koltségvetési évre tervezett beszerzési és foglalasi
igényeket egy alkalommal, a jogszabélyban eléirt hataridon belll jelenti be a KEF-nek, tovabba azzal, hogy
a targyév soran felmeriilé nemzetkozi utazasokkal kapcsolatos foglalasi és adatszolgaltatasi kotelezettség
teljesitése a Minisztérium utazdsok szervezésére kijelolt szakteriletét terheli.

A KEF 3ltal elldtott feladatokért fizetend6 kozbeszerzési dij azt a pénziigyi keretet terheli, amelynek terhére

a beszerzés megvalésul.

A KEF a kozpontositott kdzbeszerzési eljards eredményeképpen keretszerzédést vagy keretmegallapodast kot.

A Minisztérium a koOzpontositott kozbeszerzési rendszer hatdlya ald tartozd beszerzési igényeit

- a keretmegallapoddsos eljards masodik része keretében - irdsbeli konzultacidval vagy a verseny UGjranyitasaval,

vagy amennyiben a keretmegallapodas lehetévé teszi, kézvetlen megrendeléssel valésitja meg. [rasbeli konzultacié

vagy verseny Ujranyitds eredményeként a Minisztérium egyedi szerzédést kot.

A keretmegallapoddsos kdzbeszerzési eljards masodik részét (irdsbeli konzultacié vagy versenyujranyitds vagy

egyedi megrendelés) — ide nem értve a nemzetkdzi utazasszervezések mint kiemelt termékkor vonatkozasaban

hatalyos keretmegallapodas terhére torténé beszerzéseket - a Kozbeszerzési Féosztaly bonyolitja le. Az eljaras
kezdeményezésére és lefolytatasara az I-lll. Fejezet rendelkezései alkalmazandék.

A KEF Rendelet szerinti kiemelt termékek kdzbeszerzése vagy beszerzése sajat hatdskorben, azaz a kdzpontositott

kozbeszerzési rendszeren kiviil akkor valésithaté meg, ha

a) a m(kddéshez, fenntartashoz sziikséges kiemelt termékbeszerzés megvalositasa elére nem lathaté okbdl
rendkivil strg6ssé valik, és a hatdlyos keretszerz6dés vagy keretmegdllapodas alapjan a kdzbeszerzés
hataridére nem valosithaté meg;

b) a kiemelt termékbeszerzés vonatkozasdban nincs hatélyos keretszerz6dés vagy keretmegallapodas;

c) lehetség nyilt mas intézmény készletének atvételére, és ez megfelel az llami normativaknak;

d) a keretszerz6désben meghatérozott és az egyéb feltételek tekintetében is mindenben megfelel6 kiemelt
terméket a keretszerz&dés szerinti arndl alacsonyabb &ron tudja beszerezni.

A (7) bekezdésben szabalyozott sajat hatdskorben torténd beszerzés feltétele, hogy a Minisztérium a beszerzési
igényét el6zetesen, a kdzpontositott kozbeszerzési portalon elektronikus Uton bejelentette, és azt a KEF jovahagyta.
A KEF Rendelet 1. szamu melléklet 5. pont 5.1. alpontja hatdlya ald tartozé szdllodai széllasszolgaltatas vagy
személyszallitdshoz kapcsolédd menetjegyek beszerzése esetén a Minisztérium a kdzponti beszerzd szervezet
elézetes jovdhagydsa nélkil jogosult e szolgdltatdsok sajat hataskorben torténd beszerzésére, ha ezeket
az igényeinek mindenben megfelel feltételekkel a keretszerz6dés utjan torténd beszerzéshez képest alacsonyabb
aron tudja beszerezni. A beszerzésrdl a Minisztérium a kozponti beszerzd szervezetet a beszerzést kdvetd
tiz munkanapon belil tdjékoztatja.

A Tiszta jarmd Rendelet alapjan a Minisztériumnak a rendeletben meghatdrozott referencia-idészakokra

vonatkozéan a megadott adatstruktiura alapjan jarmuUbeszerzési tervet kell készitenie, és azt rendszeresen

fellilvizsgélnia a rendeletben meghatarozott hataridékig. A Kdzbeszerzési Féosztaly az adatszolgaltatés tartalmarol

a kozigazgatasi allamtitkarral egyeztet. A terv jovahagydsat kovetéen a Kozbeszerzési Féosztaly gondoskodik

a KEF portélra torténé feltoltésrdl és a Tiszta jarm( Rendelet szerinti feladatok ellatasarél. A KEF Tiszta Jarmd

portalhoz hozzéféréssel a Kozbeszerzési Féosztaly rendelkezik.

12. A Nemzeti Kommunikacios Hivatal hataskorébe tartozo szolgaltatasok kozbeszerzése és beszerzése
Az NKOH Rendelet hatdrozza meg a kormanyzati kommunikacids feladatok ellatdsat biztosité kommunikacios

szolgdltatasok és az azokhoz kapcsolédd termékek, tovabba a szervezetfejlesztési feladatok kdzponti szinti
kozbeszerzését.
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A Minisztérium szakteriletei altal kezdeményezett — értékhatartol fuggetlenil — valamennyi kommunikécids
(NKOH Rendelet 1. melléklete) vagy szervezetfejlesztési (NKOH Rendelet 2. melléklete) beszerzésre/kozbeszerzésére,
tovdbbd szponzoracids tevékenységével Osszefliggd feladatai ellatdsdra az NKOH Rendeletben foglalt eljarasi
szabalyokat kell alkalmazni.

Az NKOH Rendelet szerinti kozpontositott kdzbeszerzési feladatokat, valamint a hatdlya ald tartozé kiemelt
termékek kozponti beszerzését az NKOH kozponti beszerzé szervként végzi. Az NKOH a kdzpontositott
kozbeszerzési rendszerrel 6sszefliggd, az NKOH Rendelet hatalya ala tartozd szervezeteket terhel6 igénybejelentési
és adatszolgdltatasi kotelezettségek teljesitése érdekében Kozpontositott Kozbeszerzési Portalt mlkodtet, amellyel
kapcsolatos — a Minisztériumot érinté — feladatokat a Kozbeszerzési Féosztaly végzi. Az NKOH Portalra torténé
feltoltési jogosultsaggal csak a Kbzbeszerzési Féosztaly rendelkezik.

A beszerzési igénnyel érintett 6ndlld szervezeti egység vezetje felelés az igény kezdeményezéséért, és
gondoskodni koteles arrél, hogy az igény a Kozbeszerzési FSosztaly részére megkiildésre keriiljon. Az igény
NKOH részére torténé megkildése (a Portalra valo feltoltése) a Kozbeszerzési Féosztaly kotelezettsége.

Az NKOH 3ltal ellatott feladatokért fizetendd kodzbeszerzési dij azt a pénzligyi keretet terheli, amelynek terhére
a beszerzés megvalésul.

A Minisztérium — a Kdzbeszerzési Féosztaly adatszolgaltatasi, tajékoztatasi és engedélyeztetési kotelezettségének
teljesitésével — az NKOH Kdzpontositott Kozbeszerzési Portaljan keresztll megkdildi

a) az éves kommunikacios tervet és az éves szervezetfejlesztési tervet a targyév januar 31. napjaig;
b) a beszerzési vagy szponzoracids igényt a felmeriilését koveté 5 munkanapon beliil;
<) a rendkivili beszerzési igényt a beszerzési igény felmeriilését kdvetéen haladéktalanul, de legkésébb

5 munkanapon beliil;
d) a szponzoracidra vonatkozé igényt az igény felmerilését kdvetéen 5 munkanapon belil.
Az éves Osszesitett kommunikacios terv és az éves szervezetfejlesztési terv tartalmaért a beszerzési igénnyel érintett
0nallé szervezeti egység féosztalyvezetdje felel.

Az éves kommunikacios és szervezetfejlesztési tervekben szerepldé beszerzésekre vonatkozé igényét a beszerzést
kezdeményezd szakteriilet az adatlap.kozbesz@kim.gov.hu e-mail-cimen az 5. melléklet szerinti kitoltott és
a szervezeti egység vezetdjének aldirdsédval elldtott adatlapon jelenti be az igény felmerilését kovetd
5 munkanapon belil a Kdzbeszerzési Féosztaly vezetbjének. Az igénybejelentéshez csatolni kell a kommunikacids
vagy szervezetfejlesztési beszerzés szakmai-muszaki leirdsat, valamint a szerzé6dés vagy megrendelés tervezetét
szerkeszthetd valtozatban.

Az igényben az érintett szervezetnek meg kell jel6lnie, hogy a beszerzést az NKOH hatélyos keretmegallapodasanak
terhére versenyujranyitassal / irasbeli konzultacidval vagy sajat hataskorben kivanja megvaldsitani.

A szponzoracids igényét az érintett szakterlilet az adatlap.kozbesz@kim.gov.hu e-mail-cimen jelenti be
a Kozbeszerzési Féosztalynak az igény felmerilését kdveté 5 munkanapon belil. Az igénybejelentéshez csatolni kell
a tamogatoi okirat vagy tamogatasi szerz6dés tervezetét szerkesztheté formatumban, a szponzoracié
megvaldsitasara vonatkozd dontést, a tdmogatds alapjat képezé szakmai programot, adatlapot és a koltségtervet.
Amennyiben a tdmogatds céljat, lehetséges jogosultjait (kedvezményezettjét) és mértékét jogszabdly vagy egyéb
kdzjogi szervezetszabalyozé eszkdz hatdrozza meg, a tdmogatast kezdeményezd szakteriiletnek szlikséges
hivatkoznia a hatdlyos jogszabalyra vagy kézjogi szervezetszabalyozo eszkdzre a tdmogatoi okiratban / tdmogatasi
szerz6désben a vonatkozo jogszabdlyhely pontos megjelolésével.

Az NKOH a szponzoraciés igény beérkezését kdvetd 15 munkanapon belll dont annak megvaldsithatésagarol.
A hidnypotlas teljesitésének idétartama a szponzoracios igény megvaldsithatdsdgéra vonatkozé dontési hataridébe
nem szamit be. Ha az NKOH a megvaldsithatdsagra vonatkozé dontésérél 15 munkanapon belll nem tajékoztatja
az érintett szervezetet, azt ugy kell tekinteni, hogy a szponzoracidé megvalositdsahoz hozzajarult. Errdl
a Kozbeszerzési Féosztaly minden esetben elektronikus Gton tajékoztatast kiild a szakteriilet részére.

Az érintett szervezet az igénybejelentésében minden esetben nyilatkozik arrél, hogy az adott kormanyzati
kommunikacios vagy szervezetfejlesztési feladat, illetve szponzoracié kiemelt fontossaguinak mindsul-e vagy sem.
Ha a beszerzési vagy rendkivili beszerzési igény Portdlon torténé megkuldésére a 24. § (1) bekezdés b) és
c) pontjdban irt hatdrid6t elmulasztva kerll sor, vagy a megvalésitds hatdridejéll az érintett szervezet olyan
idépontot jeldl meg, amelynek bekdvetkezéséig terjedd idétartamban az NKOH Rendelet 11. § (6)-(8) bekezdése
szerinti vizsgalatra nem kerilhet sor, akkor az NKOH megallapitja, hogy az érintett szervezet jovahagyas nélkdl
kezdte meg a beszerzés lefolytatasat. A hatarid6k betartasa az igényt kezdeményezé szakterilet felel6ssége.
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A kommunikacios beszerzés, a szervezetfejlesztési beszerzés és a szponzoracié megvaldsitasa kizarélag az NKOH
hozzdjaruldsa esetén, a hozzdjarulds megadasatdl szamitott 6 hénapon belil kezdheté meg. Az NKOH dontése
hidnyaban, dontése ellenére vagy a hozzajarulds megadasatdl szamitott 6 honapon tul megkezdett kommunikacios
beszerzés vagy szervezetfejlesztési beszerzés alapjan megkotott szerzédés, illetve szponzoracié alapjan kibocsatott
jognyilatkozat semmis.

Sajat hatdskorben kozbeszerzési eljarast inditani az NKOH Rendelettel érintett termékkor vonatkozéasaban kizarélag
az NKOH el6zetes jovahagyaséaval lehetséges. A Minisztérium a kommunikacios és szervezetfejlesztési feladatainak
elldtasaval 6sszefliggé, sajat hataskorben megvaldsitani kivant kozbeszerzési vagy beszerzési igény korilményeirdl,
indokoltsagarol és sziikségszerliségérdl — a kozbeszerzés megkezdése el6tt legalabb 10 munkanappal - irdsban
tajékoztatja az NKOH-t. Az NKOH dontése ellenére megkotott szerz6dés semmis.

Az adatok szakmai tartalmaért a kezdeményezé 6nallo szervezeti egység a felelés.

Az NKOH a kormdényzati kommunikéciés és szervezetfejlesztési targyu feladatokhoz kapcsolédé szolgéltatasok
elldtasara, az NKOH Rendelet altal meghatarozott kiemelt termékek vonatkozaséban, kdzpontositott kozbeszerzés
keretében keretmegdllapodast kot.

A kdzpontositott kbzbeszerzési eljards masodik részét, a versenyujranyitast vagy irasbeli konzultaciét mind az NKOH,
mind pedig a Kdzbeszerzési Féosztaly lebonyolithatja.

Amennyiben a Kozbeszerzési F6osztaly bonyolitia le a versenyujranyitdst vagy irdsbeli konzultdciét,

ugy az I-lll. Fejezetben foglalt rendelkezéseknek megfeleléen kell eljarni.

Az eljarads meginditdsadhoz az aldbbi dokumentumok megkiildése sziikséges a Kdzbeszerzési Féosztaly részére:

a) feljegyzés a kezdeményezésrél a Kozbeszerzési Féosztély vezetdje felé;

b) igazolas a pénzligyi fedezet rendelkezésre 4llasarol;

c) az igényelt kommunikacids kozbeszerzés vagy beszerzés miszaki-szakmai leirdsa. A mdszaki leirasban

pontosan meg kell hatdrozni a keretmegallapodasbdl igénybe venni kivant tételeket, tartalmakat;
d) nyilatkozat a kdzbeszerzés becsult értékérdl, becsilt érték megdllapitdsdnak moédja, dokumentumai;

e) nyilatkozat arrél, hogy a Minisztérium éves kommunikacios tervében mely soron szerepel a beszerzés,
amennyiben nem szerepel, annak indokolasa;
f) amennyiben a beszerzést kezdeményez6 szakteriilet a biraldbizottsagi munkaban részt kivan venni,

a delegalt tag neve, beosztasa;
a) a kozbeszerzést kezdeményezd szervezeti egység vezetdjének nyilatkozata a benyujtandé dokumentumok
teljeskorlségérol.
Az NKOH dltal lefolytatni kivant versenyujranyitdst vagy irdsbeli konzultacidt a kommunikéacidés és
szervezetfejlesztési targyu beszerzési igénnyel érintett szakterllet kezdeményezi a Kdzbeszerzési Féosztdly felé
az 5. melléklet szerinti dokumentumok benyujtasaval. A Kdzbeszerzési Féosztaly megkildi az NKOH-nak
a versenyujranyitds vagy irasbeli konzultdcié lebonyolitdsahoz sziikséges dokumentumokat, valamint ellatja
az NKOH és a beszerzést kezdeményezd szakterllet kozotti kapcsolattartasi feladatokat, illetve sziikség szerint
a birdlobizottsdgba tagot delegal.
A kozbeszerzési eljaras eredményeképpen a szerz6dést a Minisztérium koti meg a nyertes ajanlattevével, amelyet
a Kozbeszerzési Féosztély készit el6. Amennyiben a versenyujranyitds vagy irasbeli konzultdcié eredményeként
keretszerzédés keriil megkotésre, a keretszerz6désbdl torténd lehivasok dokumentumait ellenérzés céljabol - még
a pénzigyi ellenjegyzést és a kotelezettségvallaldst megel6zéen — a Gazdalkodasi Féosztélynak, a Kdzbeszerzési
Féosztalynak és az NKOH-nak is meg kell kiildeni.
A Minisztérium és az NKOH kozotti kapcsolattartast a Kdzbeszerzési Féosztaly latja el, az NKOH elektronikus
kdzbeszerzési portaljahoz jogosultsaggal a Kozbeszerzési Féosztaly munkatarsai rendelkeznek.

A Minisztérium a megvalodsitott kommunikacids beszerzés, a szponzoracié, valamint a szervezetfejlesztés
eredményeképpen kotott szerz6dést vagy mas jognyilatkozatot (jelen szakasz alkalmazdsaban a tovabbiakban
egyutt: szerz6dés) annak aldirdsatol szamitottan haladéktalanul, de legkésébb 1 munkanapon beliil az NKOH-nak
megkdildi.

Az aldirt szerz6dést a fenti hatdrid6k betartdsdval a kezdeményezd szakterllet megkildi
az adatlap.kozbesz@kim.gov.hu e-mail-cimre annak érdekében, hogy a jogszabalyi kételezettségnek a Minisztérium
hataridén belil eleget tegyen.
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@)

Szerz6désmddositas esetén a Minisztérium megkuldi az NKOH-nak a szerz6dés lényeges elemeire — kilondsen
a beszerzés tartalmara és 6sszegszerliségére — vonatkozé modositas tervezetét, indokolasat és az azt aldtdmasztd
dokumentumokat azok elkészitését kdvetd 5 munkanapon bellil, melyre az NKOH 15 munkanapon beliil észrevételt
tehet.

A Minisztérium az NKOH kérésére adatszolgaltatast nyujt a megvaldsitott kommunikacids és szervezetfejlesztési
tevékenységekrdl, a teljesitett megrendelésekrél és a megvaldsult kommunikacids beszerzés és szervezetfejlesztési
beszerzés mennyiségérdl és értékérdl, valamint a kdzpontositott kdzbeszerzési rendszer mikodtetéséhez szlikséges
egyéb adatokrol.

13. A Biintetés-végrehajtas Orszagos Parancsnoksaga Kozponti Ellaté Szerve hataskorébe tartozo
termékek és szolgaltatasok beszerzése

A BVOP KESZ mint kozponti elldté szerv tevékenységére éplilé kdzpontositott beszerzési rendszer részletes
szabdlyait a BVOP Rendelet hatdrozza meg.

A BVOP Rendelet hatalyaval érintett kiemelt termékeket és szolgaltatasokat a 9/2011. (lll. 23.) BM rendelet
1. melléklete tartalmazza, amelyek kozil a Minisztériumot érinté termékkor elsésorban a nyomdai beszerzési
igények (nyomas, nyomdai el6készitd tevékenység, kdnyvkotés és kapcsolddod szolgaltatasok). A BVOP KESZ altal
kijelolt gazdasagi tarsasdggal torténé kapcsolattartas és az ellatasi szerz6dés megkotése a Kozbeszerzési Féosztaly
feladata.

A koltségvetési év kezdetén a Minisztérium szakteriletei nyomdai igényeinek felmérését a Kozbeszerzési Féosztaly
végzi, de a beszerzési igénnyel érintett szakterllet az év kdzbeni igényiiket elektronikusan, a kozbeszerzes@kim.gov.hu
e-mail-cimen keresztll jelzik a Kozbeszerzési Féosztidly vezetdjének. A bejelentett nyomdai igényeket
a Kézbeszerzési Féosztély 6sszesiti, és megkiildi a BYOP KESZ-nek.

A Minisztérium ellatdsi keretszerz6dést kot a BVOP KESZ A&ltal kijelolt gazdasagi tarsasaggal, és az év kdzben
felmeriilé beszerzési igényeit e keretszerz6dés terhére valdsitja meg. Az ellatasi szerz6dést az Intraneten kozzé kell
tenni. Az ellatasi igény bejelentéshez sziikséges adatlapot a 4. melléklet tartalmazza, melyet aldirva a Kézbeszerzési
Féosztaly részére koteles megkiildeni a kezdeményezd szakterllet. Ez alapjan a Kdzbeszerzési Fdosztaly kér
ajanlatot az ellatasi keretszerz6dés terhére. A BVOP KESZ altal kijel6lt gazdasagi tarsasag arajanlatat a Kozbeszerzési
Féosztaly tovabbitja a beszerzési igényt kezdeményezd szakterllet felé, aki a tovabbiakban gondoskodik
a megrendelésrdl a Kozbeszerzési Féosztaly tajékoztatdsa mellett.

Amennyiben a BVOP KESZ altal kijel6lt gazdasagi tarsasag kizarélag minéségi okbol nem képes a Minisztérium altal
igényelt termék vagy szolgdltatas biztositaséra, akkor a felek egymadssal targyalast kezdeményeznek.

A Minisztérium jogosult a BVOP KESZ altal kijelolt gazdasagi tarsasdg ajanlatat elutasitani, amennyiben hitelt
érdemlben bizonyitja, hogy a gazdasagi tarsasag drajanlatdhoz képest legaldbb 20%-kal kedvezébb ellenértéken
tudja a terméket vagy a szolgdltatast mas, kiilsé szervezettdl beszerezni. A Minisztérium abban az esetben is
jogosult tovabba BVOP-n kivilli mas szervezettél megrendelni a terméket vagy szolgaltatdst, amennyiben
a megrendelés mszaki-teljesitési paramétereinek megfeleléen a BVOP KESZ altal kijel6lt gazdasagi tarsasag nem
tud a Minisztérium altal megjeldlt szallitasi hatariddig teljesiteni. Ennek tényét irdsban koteles megerdsiteni
a BVOP KESZ altal kijelolt gazdasagi tarsasag.

Amennyiben a BVOP KESZ 4&ltal kidllitott ,nemteljesithetéségi” nyilatkozat alapjan a nyomdai igény mas
szolgdltatonal keril megrendelésre, a megrendelés feltételei nem valtozhatnak ahhoz képest, mint amire
vonatkozéan a BVOP KESZ nyilatkozott, illetve amire vonatkozdéan a BVOP KESZ dltal kijel6lt gazdasagi térsasag
arajanlatot adott.

A Minisztérium és a BVOP KESZ, valamint az dltala kijelolt gazdasagi tarsasag kozotti kapcsolattartasi feladatokat
a Kozbeszerzési Féosztaly latja el.

A Kozbeszerzési FOosztdly - a kozigazgatdsi allamtitkdron keresztlil — a BVOP Rendeletben meghatérozott,
a fogvatartottak kotelezé foglalkoztatasa keretében el@allitott termékekre és szolgaltatdsokra vonatkozoéan kételes
a targyévet kdvetd év junius 30-dig a miniszternek megkuldeni a BVOP Rendelet 1. mellékletében meghatarozott
adatokat Osszesitve.
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14. A Digitalis Kormanyzati Ugynokség hataskorébe tartozé informatikai beszerzések

A kormanyzati informatikai feladatok ellatasat biztosité aruk, szolgaltatasok kozponti szintli kozbeszerzését és
beszerzését a DKU Rendelet hatarozza meg.

A DKU altal ellatott feladatokért fizetendd kozbeszerzési dij azt a pénziigyi keretet terheli, amelynek terhére
a beszerzés megvalésul.

A DKU a kézpontositott kdzbeszerzési rendszerrel &sszefliggs, a DKU Rendelet hatélya ala tartozé szervezeteket
terhel6 igénybejelentési és adatszolgaltatasi kotelezettségek teljesitése érdekében kdzpontositott kdzbeszerzési
portalt (a tovabbiakban: DKU Portal) mikodtet, amellyel kapcsolatos Minisztériumot érinté feladatokat
a Kozbeszerzési Féosztaly végzi.

A DKU Portalra térténd feltéltési jogosultsaggal az informatikai beszerzési/fejlesztési terv, valamint a minisztériumi
alapadatok, tovabba igények jévahagyas céljdbdl torténd feltoltésre a Kodzbeszerzési Fdosztaly rendelkezik.
Az aktualis informatikai kornyezettel kapcsolatos adatok megaddsat és aktualizaldsat a Kozbeszerzési Féosztaly
a Szervezetbiztonsdgi, Informatikai és Dokumentécids Féosztaly segitségével végzi.

A Minisztérium koteles a DKU Portalon keresztiil megkiildeni a DKU részére a DKU Rendelet altal meghatarozott

informatikai eszkodz és szoftver beszerzésekre vonatkozé adatokat az ott meghatérozott struktira és adattartalom

szerint részletezve:

a) az éves informatikai beszerzési tervét és az éves informatikai fejlesztési tervét a targyévet megel6z6 év
oktdber 31. napjaig;

b) az informatikai beszerzésre vonatkozo igényét az igény felmerilését kdvetdé 5 munkanapon belil;

<) a rendkivili informatikai beszerzésre vonatkozd igényét az igény felmerilését kdveté 5 munkanapon belil;

d) az Uzemszerld mUkodés biztositdsdhoz szikséges informatikai beszerzésre vonatkozé igényét az igény
felmerulését kovetéen haladéktalanul;

e) tajékoztatasat a Minisztérium aktudlis informatikai kdrnyezetérél és az el6z6 év informatikai fejlesztéseinek és
beszerzéseinek tapasztalatairdl minden év januar 30. napjaig.

Az éves Osszesitett informatikai beszerzési és fejlesztési terv szakmai tartalmaért a beszerzési igénnyel érintett

0nallé szervezeti egység, illetve annak vezet6je, a tervadatok informatikai, informacidbiztonsagi kérdésekkel

kapcsolatos szakmai szempontu fellilvizsgalataért pedig a Szervezetbiztonsagi, Informatikai és Dokumentacios

Féosztaly felel. Az éves Gsszesitett informatikai beszerzési és fejlesztési tervet a Kozbeszerzési Féosztaly allitja 0ssze,

és a kdzigazgatasi allamtitkar hagyja jova. Az alairt tervet a Kbzbeszerzési Féosztaly rogziti a DKU Portélon.

A Minisztérium a DKU kérésére adatszolgéltatast nyujt a beszerzési igények teljesitési kdriilményeirsl vagy egyéb,

a kdzpontositott kozbeszerzési rendszer mikodtetéséhez sziikséges adatokrol.

A DKU Portalon konkrét beszerzési igényt régziteni a jévahagyott informatikai beszerzési és fejlesztési terv alapjan
lehet. Jovahagyott beszerzési és fejlesztési terv hidnydban jovahagyast megelézé igényként, ha tervben nem
szerepel az igény, terven kivili igényként kell kezelni.

A DKU-nek megkiildétt éves 6sszesitett informatikai beszerzési és fejlesztési tervekben szereplé beszerzések
realizéldsa céljabdl, az adott beszerzési igény megvaldsitasara iranyuld igénybejelentést a beszerzést kezdeményez6
szakterllet irasban, a 6. mellékletben szerepld adatok, informaciok megadasaval jelzi a Kozbeszerzési Féosztalynak.
Az igénybejelentéshez kdtelezéen csatolni kell az aldbbi dokumentumokat:

a) alairt informatikai igénybejelenté adatlap (6. melléklet),

b) nyilatkozat a becsdlt értékrél,

<) igazolas a fedezet rendelkezésre allasardl,

d) mdszaki leirds,

e) ha a beszerzési igény benyujtasat megel6zéen ellendrzési szervezet dltali jévahagyas vagy észrevételezés

tortént, az ellenérzd szerv tanusitvanya.
Ha az igény nem szerepel az éves tervekben, az érintett 6nallo szervezeti egység vezetdjének aldirdsaval ellatott
adatlapon az Uj igény felmerilésének indokolasat is rogziteni sziikséges.
Az igényben az érintett szervezetnek meg kell jel6Inie, hogy a beszerzést a DKU hatélyos keretmegallapodasanak
terhére versenyujranyitassal vagy sajat hataskorben kivanja megvalésitani.
A beszerzési igény esetében a DKU Rendelet szerinti miniszteri jovahagyas és a feltételekkel torténd jovahagyas
annak kozlésétdl szamitott hat hdénapig hatdlyos. E hataridd lejartat kdvetéen a beszerzési igény kielégitésére
szolgalé beszerzési eljaras nem indithato.
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(6) A beszerzési igény DKU Portalra torténd feltdltésérdl jovahagyas céljabdl a Kézbeszerzési Féosztaly gondoskodik.
A DKU jovéhagyasat kdvetéen a konkrét megrendelést, lehivast a Kdzbeszerzési Féosztély a beszerzési igényt
kezdeményez szakterilettel egyeztetve valdsitja meg.

33.§ (1) ADKU dénthet tgy, hogy a beszerzési eljarast az érintett szervezet javara maga folytatja le, vagy sajat hataskérben
torténd lefolytatasra az érintett szervezetnek visszaadja. Sajat hatarkérben a DKU Rendelet hatalya ala tartozé
beszerzési eljarast inditani kizarélag a DKU el6zetes jovahagyasaval lehetséges. A DKU dontés hianyaban, a dontés
ellenére vagy a hozzajarulds megaddsatol szamitott hat hénapon tul megvaldsitott beszerzési eljaras alapjan
megkotott szerz6dés semmis.

(2) Ha a beszerzési igény lGzemszerli miikodés biztositdsahoz szlikséges informatikai beszerzésre vonatkozé igény,
annak kielégitésére szolgald beszerzési eljaras kivételként a beszerzési igény Portalra valo feltéltésével egy idében,
sajat hataskorben elindithato, azonban az igy megkotott szerzédés hatalybalépésének tovabbra is feltétele
a DKU Rendelet szerinti,,megfelel6” mindsités.

(3) Az adatok szakmai tartalmaért és a teljesités érdekében a megfeleld idében torténd beszerzési igény inditasaért
a kezdeményezé szakterdiilet a felels.

15. A Kormanyzati Képzésszervezési Kozpont hataskorébe tartozo szolgaltatasok kozbeszerzése
és beszerzése

34.8 (1) A KKSZK Rendelet hatdrozza meg a kormdényzati képzési és oktatasi feladatok, tovabba a képzésekhez kapcsolodd
oktatasi tananyag- vagy tesztfejlesztések megvalésitdséra irdnyuld beszerzésekkel 6sszefliggd adatszolgéltatasi,
bejelentési és egyéb kotelezettségeket, valamint ezen szolgaéltatasok kdzponti szintl kdzbeszerzését.

(2) A Minisztérium szakteriletei altal kezdeményezett — értékhatartdl fliggetlendl - valamennyi képzési és oktatasi
(KKSZK Rendelet 1. melléklete) beszerzésre/kdzbeszerzésére a KKSZK Rendeletben foglalt eljarasi szabalyokat kell
alkalmazni.

(3) A KKSZK Rendelet szerinti kdzpontositott kdzbeszerzési feladatokat, valamint a hatdlya ald tartozé kiemelt
szolgaltatasok kozponti beszerzését a Nemzeti Kdzszolgélati Egyetem kdzponti beszerzé szervként végzi. A Nemzeti
Kozszolgalati Egyetem szervezeti és miikodési szabélyzataban e feladat ellatdsdra a Kormanyzati Képzésszervezési
Kozpontot (a tovabbiakban: KKSZK) jeldlte ki. A KKSZK a kozpontositott kdzbeszerzési rendszerrel 0sszefliggé,
a KKSZK Rendelet hatdlya ald tartozd szervezeteket terheld igénybejelentési és adatszolgaltatasi kotelezettségek
teljesitése érdekében Kozpontositott Kdzbeszerzési Portalt (a tovabbiakban: KKSZK Portdl) muikodtet, amellyel
kapcsolatos — a Minisztériumot érinté — feladatokat a Kdzbeszerzési Féosztaly latja el. A KKSZK Portdlra torténé
feltoltési jogosultsaggal csak a Kbzbeszerzési Féosztaly rendelkezik.

(4) A beszerzési igénnyel érintett 6nalld szervezeti egység vezetbje felel6s az igény kezdeményezéséért, és
gondoskodni kételes arrél, hogy az igény a Kdzbeszerzési Fosztaly részére megkiildésre keriiljon. Az igény KKSZK
részére tortén6 megkilldése (a Portélra valo feltoltése) a Kozbeszerzési Féosztaly kotelezettsége.

(5) A KKSZK altal ellatott feladatokért fizetendd beszerzési dij azt a pénziigyi keretet terheli, amelynek terhére
a beszerzés megvalésul.

35.8 (1) A Minisztérium - a Kdzbeszerzési Féosztaly adatszolgéltatasi, tajékoztatasi és engedélyeztetési kotelezettségének
teljesitésével — a KKSZK Kdzpontositott Kozbeszerzési Portaljan keresztll megkildi a KKSZK részére
a) az éves képzési tervet targyév januar 31. napjdig;
b) a beszerzési igényt a felmerilését kdveté 5 munkanapon belil;
c) a rendkivili beszerzési igényt a beszerzési igény felmeriilését kdvetéen haladéktalanul, de legkésébb
5 munkanapon beliil.

(2) A képzésekkel és oktatassal kapcsolatos beszerzési igényeket el6zetesen a 36. §-ban leirtak szerint a Kozbeszerzési
Féosztaly részére szilkséges megkiildeni elektronikus Uton az adatlap.kozbesz@kim.gov.hu e-mail-cimre.
A Kozbeszerzési Féosztaly megvizsgalja a megkildott dokumentumokat, melynek megfelel6ségérél a Kozbeszerzési
F&osztaly irasban tajékoztatja a kezdeményez6 6nallé szervezeti egységet és a Személyligyi Féosztalyt. A beszerzési
igényt a KKSZK Portélra a Kdzbeszerzési Féosztaly tolti fel, jovahagydés céljabol.

A Kbzbeszerzési Féosztaly az éves képzési tervet a dontéshozé altali jovahagyast kdvetben tolti fel a Portalra.

AA
Dow
= 2z

Az éves Osszesitett képzési terv tartalmaért a beszerzési igénnyel érintett 6néllé szervezeti egység féosztalyvezetdje
felel.
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Az éves képzési tervben szerepld beszerzésekre vonatkozd igényét a beszerzést kezdeményezd szakterlilet
az adatlap.kozbesz@kim.gov.hu e-mail-cimen a 9. melléklet szerinti kitoltott és a szervezeti egység vezet6jének
alairasaval ellatott adatlapon jelenti be az igény felmeriilését kdvetéen haladéktalanul a Kozbeszerzési Féosztély
vezetbjének. Az igénybejelentéshez csatolni kell a képzési vagy oktatdsi, tovabba a képzésekhez kapcsolédo
oktatédsi tananyag- vagy tesztfejlesztések megvaldsitdsara irdnyuld beszerzés szakmai-mUszaki leirdsat, becsilt
értékrél és fedezetrdl szolé nyilatkozatot, valamint a szerzédés vagy megrendelés tervezetét szerkeszthetd
véltozatban.

Az igényben az érintett szervezetnek meg kell jel6Inie, hogy a beszerzést a KKSZK hatélyos keretmegallapodasanak
terhére versenyujranyitassal / irasbeli konzultacidval vagy sajat hataskodrben kivanja megvaldsitani.

Amennyiben a beszerzési igény az éves képzési tervben nem szerepelt, Ugy a tervet mddositani sziikséges
a KKSZK Rendeletben foglaltak szerint, és az igényt rendkivili igényként bejelenteni a KKSZK Portalon. Ebben
az esetben a KKSZK dontése hosszabb id6t vesz igénybe, mellyel a kezdeményezd szakteriiletnek a beszerzés soran
szamolnia kell. Az esetleges hianypétlasi hataridékkel az igény elbiraldsi ideje meghosszabbodik, mert a hianypétlas
teljesitésének, valamint az egyeztetési eljards lefolytatdsanak id6tartama a megfelel6ségi vizsgalat hataridejébe
nem szamit bele. A rendkivili igény kezdeményezése az (1) bekezdésben leirtak szerint térténik.

Ha az érintett szervezet a beszerzési vagy rendkivilli beszerzési igényét a Portdlon a 35. § (1) bekezdés b) és
c) pontjaban irt hataridét elmulasztva kildi meg, vagy a megvalésitds hatdridejéil az érintett szervezet olyan
idépontot jeldl meg, amelynek bekdvetkezéséig terjed6 id6étartamban a KKSZK Rendelet 11. § (6)-(8) bekezdése
szerinti vizsgalatra és dontésre nem kerilhet sor, akkor a KKSZK megéllapitja, hogy az érintett szervezet jovahagyas
nélkul kezdte meg a beszerzés lefolytatasat.

A megfeleléséqgi vizsgalatot kovetéen a KKSZK dontésérél a Kozbeszerzési FOosztdly irdsban értesiti ki
a kezdeményezd 6ndlld szervezeti egységet és a Személyligyi Féosztalyt. Ezt kdvetden indithatd el papir alapon,
aktdban engedélyezésre a beszerzési igény kozigazgatasi allamtitkar felé a Kézbeszerzési Féosztalyon, valamint
a Gazdalkodasi Féosztalyon keresztiil. A kdzigazgatasi dllamtitkdr dontésérdl a beszerzést kezdeményezd szakterilet
értesiti a Kbzbeszerzési Féosztalyt.

A képzési és oktatasi beszerzés megvaldsitasa kizérdlag a KKSZK hozzéjaruldsa esetén, a hozzajarulds megadasatdl
szamitott 6 hénapon belil kezdheté meg. A KKSZK dontése hianydban, dontése ellenére vagy a hozzajarulds
megadasatol szamitott 6 honapon tul megkezdett képzési és oktatdsi beszerzés alapjan megkotott szerzédés
semmis, amely szerz6dés alapjan a Minisztérium a teljesités kbvetelésére nem jogosult.

Sajat hataskorben kdzbeszerzési eljarast inditani a KKSZK Rendelettel érintett termékkdr vonatkozasdban kizérélag
a KKSZK elézetes jovahagydsdval lehetséges. A Minisztérium a képzési és oktatdsi feladatainak elldtasaval
Osszefliggd, sajat hatdskdrben megvaldsitani kivant kozbeszerzési vagy beszerzési igény korlilményeirdl,
indokoltsagarol és sziikségszerliségérél — a kdzbeszerzés felmerilését kdvetéen 5 munkanapon belill - irdsban
tajékoztatja a KKSZK-t. A KKSZK dontése ellenére megkotott szerzédés semmis.

Az adatok szakmai tartalmaért a kezdeményezdé szaktertilet a felel6s.

A KKSZK a kormanyzati képzési és oktatdsi targyu feladatokhoz kapcsolédd szolgaltatdsok elldtdsara, a KKSZK
Rendelet d&ltal meghatdrozott kiemelt termékek vonatkozdsédban, koézpontositott kdzbeszerzés keretében
keretmegallapodast kot.

A kozpontositott kozbeszerzési eljaras masodik részét, a versenyujranyitast vagy irasbeli konzultaciét mind a KKSZK,
mind pedig a Kdzbeszerzési Féosztaly lebonyolithatja.

Amennyiben a Kozbeszerzési Fdosztaly bonyolitja le a versenyUjranyitast vagy irasbeli konzulticiét, ugy
a Szabdlyzatban foglalt rendelkezéseknek megfeleléen kell eljarni.

Az eljarads meginditasadhoz az aldabbi dokumentumok megkiildése sziikséges a Kdzbeszerzési Féosztaly részére:

a) feljegyzés a beszerzés kezdeményezésérdl a Kozbeszerzési Féosztaly vezetdje felé;
b) igazolas a pénzligyi fedezet rendelkezésre 4llasarol;
c) az igényelt képzési és oktatdsi kozbeszerzés vagy beszerzés mlszaki-szakmai leirdsa. A mdszaki leirdsban

pontosan meg kell hatdrozni a keretmegallapodasbdl igénybe venni kivant tételeket, tartalmakat;
d) nyilatkozat a kdzbeszerzés becsult értékérdl, becsilt érték megallapitdsdnak moédja, dokumentumai;

e) nyilatkozat arrél, hogy a Minisztérium éves képzési tervében mely soron szerepel a beszerzés, amennyiben
nem szerepel, annak indokolasa;
f) amennyiben a beszerzést kezdeményez6 szakteriilet a biraldbizottsagi munkaban részt kivan venni,

a delegalt tag neve, beosztasa;
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39.§

40.§

a) a kozbeszerzést kezdeményezd szervezeti egység vezetdjének nyilatkozata a benyujtandé dokumentumok
teljeskorlségérol.
A KKSZK 3ltal lefolytatni kivant versenyujranyitdst vagy irasbeli konzultaciot a képzési vagy oktatasi targyu
beszerzési igénnyel érintett szakteriilet kezdeményezi a Kozbeszerzési Féosztaly felé a 2. és 9. melléklet szerinti
dokumentumok benyujtasaval. A Kozbeszerzési Féosztaly dontéshozoi engedélyt kdvetéen megkiildi a KKSZK-nak
a versenyujranyitds vagy irasbeli konzultdcié lebonyolitdsahoz sziikséges dokumentumokat, valamint ellatja
a KKSZK és a beszerzést kezdeményez6 szakteriilet kozotti kapcsolattartasi feladatokat, illetve szlkség szerint
a birdlobizottsdgba tagot delegal.
A kozbeszerzési eljaras eredményeképpen a szerz6dést a Minisztérium koti meg a nyertes ajanlattevével, amelyet
a Kozbeszerzési Féosztély készit el6. Amennyiben a versenyujranyitds vagy irasbeli konzultdcié eredményeként
keretszerzédés keriil megkotésre, a keretszerz6désbdl torténd lehivasok dokumentumait ellenérzés céljabol - még
a pénzigyi ellenjegyzést és a kotelezettségvallalast megel6zéen — a Gazdalkodasi Féosztalynak és a Kdzbeszerzési
Féosztalynak is meg kell kiildeni.
A Minisztérium és a KKSZK kozotti kapcsolattartdst a Kozbeszerzési Féosztaly latja el, a KKSZK elektronikus
kdzbeszerzési portaljahoz jogosultsdggal a Kozbeszerzési Féosztaly munkatarsai rendelkeznek.

A Minisztérium a megvalositott képzési és oktatasi beszerzés, tovabba a képzésekhez kapcsolddo oktatasi tananyag-
vagy tesztfejlesztések megvaldsitasara iranyuld beszerzések eredményeképpen kotott szerz6dést vagy mas
jognyilatkozatot (jelen szakasz alkalmazdsdban a tovabbiakban egyutt: szerz6dés) annak aldirasatél szamitva
haladéktalanul, de legkésébb 3 munkanapon beliil a KKSZK-nak megkuldi.

Az aldirt szerz6dést elektronikus formaban a fenti hatéridére tekintettel a kezdeményezd szakterililet megkiildi
a Kozbeszerzési Foosztaly adatlap.kozbesz@kim.gov.hu e-mail-cimére annak érdekében, hogy a jogszabalyi
kotelezettségnek a Minisztérium hataridén beliil eleget tegyen.

Szerz6désmadositas esetén a Minisztérium — a Kdzbeszerzési Féosztaly éltal a Portalra valo feltoltéssel — megkildi
a KKSZK-nak a szerz6dés modositasanak tervezetét — kilondsen a beszerzés tartalmara és 6sszegszerliségére —,
a tervezett modositds indokoldsat és az azt alatdmaszté dokumentumokat. A KKSZK jogosult hatéridé tlizésével
hidnypoétlast kérni, a kézhezvételtél szamitott 15 munkanapon belll észrevételt tehet a dokumentumokkal
kapcsolatban, a szerz6dés moédositasat feltételhez kotheti, illetve a tervezett moddositast e hataridén beldl
engedélyezheti vagy elutasithatja.

A Minisztérium a KKSZK kérésére adatszolgaltatdst nyujt a megvaldsitott képzési és oktatdsi tevékenységekrol,
a teljesitett megrendelésekrél és a megvaldsult képzési és oktatdsi beszerzés mennyiségérdl és értékérdl, valamint
a kdzpontositott kozbeszerzési rendszer mikodtetéséhez sziikséges egyéb adatokrol.

IV. FEJEZET
16. A kozbeszerzési kotelezettséggel nem érintett beszerzések

Azon beszerzések esetében, amelyek minisztériumi szinten egybeszdmitott érték szerinti kozbeszerzési értékhatér

alatti beszerzésnek mindsilnek, és nem vonatkozik rajuk valamely, jelen Szabdlyzatban foglalt specidlis beszerzési

eljaras, tovabba kozbeszerzési kotelezettséggel nem érintettek, a szakteriilet sajat hataskdrben jogosult a beszerzés

megvaldsitasara.

A nettd egymillié forint becsult értéket eléré vagy meghalado, de a nemzeti kozbeszerzési értékhatar alatti becslt

értékd beszerzés esetén, a beszerzéssel érintett szakteriilet a szerz6dés vagy megrendelés megk&tését megel6zéen

koteles legaldbb harom gazdasagi szereplének megkiildott ajanlatkérési felhivassal lebonyolitott beszerzési eljarast

lefolytatni. Ez vonatkozik azon beszerzésekre is, melyek az egybeszamitdsi szabalyokra tekintettel esnek e szakasz

hatalya ala.

A beszerzést kezdeményez6 szakteriilet nem koteles hdrom ajanlatot bekérni, ha

a) a beszerzés targya a Kbt.-ben meghatarozott kivételek korébe tartozik [Kbt. 9-14. §, 111. §];

b) a beszerzés targya a Kbt.-ben meghatarozott hirdetmény nélkdli targyalasos eljdradsban lenne beszerezhetd;

c) a beszerzés kivételesen kedvezd feltételei csak révid ideig élinak fenn, és az ellenszolgaltatas a piaci drakhoz
képest lényegesen alacsonyabb, tovabba e kedvezd feltételek igénybevétele az ajanlatok bekérésére
vonatkozé e szabdlyzat szerinti szabélyok alkalmazasa esetén meghiusulna;

d) a beszerzés targya igazsdglgyi szakért6i megbizds, vagy kozbeszerzési eljardsokhoz, pélyazatokhoz
kapcsolodd szakmai birdlobizottsagi tag megbizésa;
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e) az ajanlatkérd piackutatds eredményeképpen igazolhaté médon meggyéz8dott arrél, hogy az adott piacon
haromndl kevesebb gazdasagi szerepl6 lelhet6 fel, igy potencidlis versenyhelyzet nincs az adott beszerzési
targy tekintetében;

f) a szerz6dés targya egyedi gyartasu aru beszerzése, feltéve, hogy az dru egyediségét a gyartd igazolja;

g) a fizetési kotelezettség el6zetesen meghirdetett tanfolyamra, képzésre, konferenciara térténd jelentkezéssel
kapcsolatos;

h) a szerzédést kulfoldon kell megkdtni vagy teljesiteni;

i) a szerz6dés targya replildjegy vasarlasa, illetve utasbiztositdsi szolgaltatds megrendelése;

j) a beszerzés kozfoglalkoztatdsi program keretében torténik;

k) a szerz6dés targya személyhez kotott, bizalmi jellegl szolgéltatas teljesitése;

) a szerzédés targya allami vezeték hivatali tevékenységéhez kapcsolddo, bizalmi jellegl szolgéltatasok

beszerzése (kiilonosen beszédiro, fotds, személyi kommunikacids tanacsadd, személyi tolmacsolas);

m) a szerz6dés targya dllami vezetOk képzésére, oktatasara vonatkozd, vezetSi és személyiségfejlesztési
tanacsadasi szolgaltatas;

n) a szerz6dés targya veszélyes hulladék megsemmisitése;

0) a szerz6dés targya emberi eréforras kezelési tandcsadas;

p) a szerz6dés targya olyan e rendelet hatdlya ald tartozé kordbbi szerzédéshez kapcsolddd kiegészitd
arubeszerzés, szolgaltatds megrendelés vagy épitési beruhdzas, amelynek értéke nem haladja meg az eredeti
szerz6dés értékének Gtven szazalékat, és az alapszerzédésben szerz6d6 partnertdl torténé beszerzés szakmai
vagy gazdasdgossagi szempontbdl indokolt, feltéve, hogy a beszerzés teljes becsilt értéke nem éri el
a nemzeti kdzbeszerzési értékhatarokat.

Kivételi kor alkalmazasa esetén el6zetes szakmai vizsgélat és jévahagyas céljabdl a szerz6dést vagy a megrendelést
meg kell kiildeni a Kozbeszerzési Féosztalynak véleményezésre.

A beszerzést onalléan lefolytatd szakterllet sziikség szerint igénybe veheti a Kozbeszerzési Fdosztaly
munkatdrsainak szakmai kézremUikodését.

Amennyiben ajanlattételi felhivés, dokumentdcié kerll tervezetten megkiildésre a gazdasagi szereplék részére,
ugy tekintettel az ajanlatkérés targyara, az ajanlatkérés Gsszetettségére, a kiirds komplexitasara, figyelembe véve
a birdlati szempontot, alkalmassagi kdvetelményt, konzultacié vagy targyalas el6irasat, az el6készitett iratanyagot
el6zetesen elektronikusan meg kell kiildeni a Kozbeszerzési Fdosztdlynak véleményezésre, elézetes szakmai
vizsgélat és jovdhagyas céljabal.

A Kdzbeszerzési Féosztaly bevondsa nem nélkiildzhetd, ha az ajanlatok elbirdldsa nem kizarélag a legalacsonyabb
ajanlati ar alapjan torténik, illetve ha targyalasra is sor kerilhet.

Az ajanlattételre felhivandé gazdasagi szerepl6k korét a beszerzést kezdeményezé szakteriilet hatdrozza meg ugy,
hogy azok lehetdség szerint a Minisztérium székhelye (telephelye) vagy a szerzédés targyat képezé szolgaltatas,
arubeszerzés vagy épitési beruhdzés teljesitésének helye szerinti mikro-, kis- vagy kdzépvallalkozdsok kozil kerlljon
kivalasztasra. A beszerzést kezdeményezé szakterlilet az ajanlatkérésre felhivandd gazdasagi szereplék
kivélasztasakor koteles megvizsgdlni, hogy azok tulajdonosi kdrében étfedés ne legyen, valamint rendelkezzen
a cégbirésagi nyilvantartas szerint a beszerzés targyéra vonatkozo tevékenységi korrel.

Ajanlatkérés soran a szakteriileteknek minden esetben az alabbi szempontok figyelembevételével kell eljarniuk:

a) az ajanlatok osszehasonlitasa kizarolag azonos feltételek mellett lehetséges, ezért barmilyen médositas vagy
kiegészit6 tajékoztatas valamennyi ajanlattételre felkért gazdasagi szerepld egyidejl tjékoztatdsa mellett
lehetséges az esélyegyenldség és az egyenl6 banasmod jegyében;

b) a verseny tisztasdga érdekében az ajanlatkérést egy idében, azonos tartalommal kell megkildeni
az ajanlattételre felkért gazdasagi szereplék részére oly médon, hogy az ajanlattételig az ajanlattételre felkért
gazdasagi szerepléknek nem lehet tudomasuk egymasrol;

c) az ajanlatkérésnek az alabbi kotelezé minimumfeltételeket kell tartalmaznia:
ca) ajanlatkéré neve, kapcsolattartdja, annak elérhetésége,
cb) az ajanlatkérés targyat képez6é szakmai feladat részletes leirdsa, beszerzés targya, amire

az ajanlatkérés vonatkozik, muszaki-szakmai specifikdci6, mely alkalmas a megalapozott
ajanlattételhez. A m(szaki leirds nem tartalmazhat versenyt kizaré vagy korlatozo feltételeket, és
nem szUkitheti a versenyt,

Q) a teljesités helye,



HIVATALOS ERTESITO - 2024.évi34.szam 3789

cd) a teljesités hatérideje, illetve a szerz6dés vagy megrendelés id6tartama,

ce) az ajanlatok elbiralasanak, értékelésének szempontjai,

cf) a megkotésre kertil szerz6déssel vagy megrendeléssel kapcsolatos informéaciok,

cg) az ajanlathoz csatoland6 dokumentumok felsorolasa,

ch) az ajanlat benyujtasara vonatkozé informacidok (kotelezé tartalmi és formai kovetelmények,
benyujtds modja),

ci) az ajanlat beérkezésének hatérideje, év, ho, nap és dra, perc pontossaggal,

qj) az ajanlati kotottség minimalis idétartama (az ajanlat kotelez6 fenntartdsdnak hatérideje
a gazdasagi szerepl6 részérdl),

ck) tovabbi informaciok, mint pl. részajanlattétel lehet6sége, konzultacidra vagy targyaldsra vonatkozd
informacidk, hianyossagok potlasara vonatkozé elbirasok,

cl) annak eléirasa, hogy az ajanlatkérés nem mindsil megrendelésnek, az ajanlatkérét szerzédéskotési

kotelezettség nem terheli.
Ha a beérkezett ajanlatok alapjan a Minisztérium nem tud vagy nem kivdn nyertest vélasztani, az eljarast
eredménytelenné nyilvanithatja, és Uj beszerzési eljaras inditasara jogosult, vagy attél eltekinthet.
A beszerzési eljards meginditasara az ajanlatkérési felhivas és adott esetben annak mellékletei - az ajanlattételre
felkérni kivant gazdasagi szereplék részére - kozvetlen, egyideji megkildésével kerll sor. Az ajanlatkérési
felhivasban az ajanlattételi hataridét ugy kell meghatarozni, hogy megfelel6 id6tartam alljon a gazdasagi szereplék
rendelkezésére a megalapozott ajanlattételre. Az ajanlatételi felhivas megkiildésének napja az ajanlattételi
hataridébe nem szamit bele.
Az ajanlatkérési felhivdsban meg kell hatdrozni az ajanlatok birdlatdnak szempontjait, adott esetben
részszempontjait. Az ajanlatok elbiraldsa a legalacsonyabb 6sszegu ellenszolgaltatas vagy a legjobb ar-érték arany
alapjan torténhet. A birdlati szempontot és részszempontokat ugy kell meghatdrozni, hogy az ajanlatok
Osszehasonlithatoak legyenek. A legjobb ar-érték arany értékelési szempont esetén az ajanlatkérési felhivasban
részletezni kell a birdlat médszerét is.
A beszerzési eljarast lebonyolité szakteriilet az ajanlattételi hataridé lejartdig moddosithatja az ajanlatkérési
felhivdsban meghatérozott feltételeket, illetve visszavonhatja az ajdnlatkérési felhivast. A moédositott feltételekrdl,
illetve az ajanlatkérési felhivas visszavonasarél egyidejlileg az ajanlatkérési felhivasnak megfelelé formaban
tdjékoztatdst kell kiildeni az ajanlattételre felkért gazdasagi szereplék részére.
Az ajanlattételre felkért gazdasagi szereplék részére biztositani szilkséges a  kiegészité tajékoztataskérés
lehetéségét. A kiegészitd tajékoztataskérésre adott valaszokat egyidejlleg minden ajanlattételre felkért gazdasagi
szereplének meg kell kildeni.
Az ajanlatok benyujtasa elektronikus levél formdjaban, elektronikus levél mellékleteként megkiildott nem
szerkeszthet6 fajl formatumban torténhet. Az ajanlatok benyujtasanak médjat meg kell hatdrozni az ajanlatkérési
felhivasban.
Beszerzési eljdrasban targyalds minden esetben tarthatdé. A targyalds sordn egyeztetésre keriilhet a mdszaki leirds
tartalma, a szerzédéses feltételek és az ajanlati ar is. Az ajanlattételi felhivasban a targyalasra vonatkozoé rendelkezést
rogziteni sziikséges.
A beérkezett ajanlatok birdlatarol, 6sszehasonlitdsarol, értékelésérél a beszerzésért felel6s szakterilet értékelési
jegyzokonyvet koteles késziteni. Az értékelési jegyzOkdnyv és dontési javaslat alapjan a dontéshozé donthet
az eljaras eredményességérdl, eredménytelenné nyilvanitasarol. Amennyiben a beszerzési eljaras keretében nem
kerll benyujtasra harom érvényes ajanlat, a dontéshozé donthet gy, hogy a beszerzési eljarast eredményesnek
nyilvénitja, és a rendelkezésre 3ll6 ajanlatok kozll keril kivalasztasra a nyertes ajanlat, illetve donthet ugy is, hogy
a beszerzési eljarast eredménytelenné nyilvénitja. Unids forrasbdl megvaldsuld beszerzési eljaras kizarélag harom
érvényes ajanlat birtokdban nyilvanithaté eredményessé.
A beszerzési eljaras soran, valamint az eljaras eredményével 6sszefliggésben hozott dontésekrél a beszerzési eljarast
bonyolité szakteriilet a doéntés meghozatalat kdvetéen haladéktalanul, de legkésébb harom munkanapon belil
egyidejlileg, az ajanlatkérési felhivasnak megfelel6 formaban, elektronikus levél utjan tajékoztatja az ajanlattevoket.
Az eljards eredményeként megkotendd szerz6dés vagy a megrendeldlap alairdsra torténd el6készitése és aldirdsa
a beszerzést kezdeményezé és az eljardst lebonyolité szakteriilet feladata. Megrendeldlap kidllitdsara akkor van
lehetdség, ha a beszerzés tdrgya nem teszi sziikségessé a szerzédéses formaban rogzitett kotelezettségvallalast.
Amennyiben a beszerzési eljaras szerz6déskotéssel zarul, a szerzédés kizardlag irdsban moédosithaté. A szerzédés
modositasakor figyelemmel kell lenni a kdzbeszerzési értékhatarokra, valamint arra, hogy a szerz6désmodositas
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44.§

45.8§

értéke nem haladhatja meg az eredeti szerzédés értékének 6tven szdzalékat, és az alapszerzédésben szerz6dd
partnertdl torténd beszerzés szakmai vagy gazdasagossagi szempontbdl indokolt.

A Kbt., illetve a Szabdlyzat altal meghatarozott kivételi kdrbe tartozo, tovdbba a netté egymillié forintot el nem éré
értékl beszerzéseket - amelyekre nem vonatkozik valamely, a Szabdlyzatban foglalt kiilonds eljarasrend,
kozbeszerzési kotelezettséggel nem érintettek, tovdbba nem keril kikiildésre hdrom gazdasagi szerepl6 részére
ajanlattételi felhivas — a beszerzést kezdeményez6 szakterlilet sajat hataskorben jogosult megvaldsitani.

Az (1) bekezdésben meghatarozott beszerzések esetén — eltérd rendelkezés hidnydban - nem kotelezd tobb
gazdasagi szerepl6 részére ajanlatkérési felhivéast kibocsatani, azonban a beszerzési igény értékének meghatarozasa
érdekében — amelyet a kotelezettségvallalds dokumentumaban szerepeltetni kell - legalabb egy ajanlat bekérése
sziikséges. Amennyiben a beszerzést kezdeményezé szakteriilet csak egy ajanlat alapjan folytatja le a beszerzési
eljarast, ebben az esetben is felelésséggel tartozik az észszer(i és takarékos gazdalkodas kdvetelményének, valamint
a Szabdlyzat szerinti alapelvek érvényesiiléséért.

Kis értékl beszerzésnek mindsul a brutté kettészazezer forintot el nem éré értékl beszerzés. A kis értéki
beszerzések esetén nem sziikséges arajanlat bekérése, és a szerz6dés kotése mellé6zhetd, azonban figyelemmel kell
lenni az esetlegesen felmeriilé harmadik fél altali jovahagyasi kdtelezettségre (KEF, NKOH, DKU, BVOP, KKSZK).
Valamennyi visszterhes beszerzés esetén a pénzigyi kotelezettségvallalast megel6zéen, a beszerzéssel érintett
szervezeti egység vezetbje a kotelezettségvallalds iratanyagait - elézetes kozbeszerzési szakmai vizsgalat céljabol -
a Kézbeszerzési Féosztalynak megkdildi. A Kozbeszerzési Féosztaly a kotelezettségvallalds iratainak vizsgalata soran
allast foglal, hogy az adott beszerzés — a Minisztérium egyéb visszterhes beszerzéseivel 6sszevetve — kdzbeszerzési
szempontbdl értékhatdr alatti, a Kbt. hatalya ald nem tartozé, vagy a Kbt., tovadbba mds kilonos beszerzési eljarasi
szabdlyok hatdlya ald tartozé beszerzésnek minésil-e. A Kdzbeszerzési Féosztaly a vizsgalatot kovetben kiallitja
a 7. melléklet szerinti kbzbeszerzési nyilatkozatot két példanyban.

Utdlagosan, a teljesitést kovetéen, a beszerzések kdzbeszerzési szempontd mindsitése nem végezhetd el, ennek
tényét a Kdzbeszerzési Féosztaly a kdzbeszerzési nyilatkozaton régziti. Amennyiben a visszterhes beszerzés ligyirata
a kotelezettségvallaldst kdvetden kerlil megkildésre a Kozbeszerzési Féosztélynak, a Kbt. vagy valamely jogszabdly
megkeriilése révén bekovetkezett jogsértés esetén a beszerzéssel érintett szakterilet vezet6jét terheli felel6sség.

A kdzbeszerzési értékhatart el nem éré, valamint a Kbt. hatdlya ald nem tartozé beszerzések kotelezettségvallalasaval
és kifizetésével kapcsolatos részletszabalyokat a Minisztérium lgazgatdsi Gazdalkodasi Szabalyzata tartalmazza.

Az eurdpai unids célkitlizések végrehajtasara létrehozott unids pénziigyi alapokbdl, illetve a nemzetkozi vagy egyéb
tdmogatasbdl megvaldsuld beszerzések folyamatara vonatkozd jogszabalyok, utasitasok palyazati felhivasok a jelen
Szabdlyzat, valamint a Minisztérium Igazgatasi Gazdalkodasi Szabdlyzata rendelkezéseihez képest részletesebb
eljarasi szabalyokat éllapithatnak meg, melyeket a k6zbeszerzési vagy beszerzési eljarasok tervezése és megvalositasa
soran figyelembe kell venni.

17.Zar6 rendelkezések
Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon lép hatdlyba.

Hatalydt veszti a Kulturdlis és Innovacidés Minisztérium Kozbeszerzési és Beszerzési Szabalyzatardl szold
3/2023. (IV. 6.) KIM utasitas.

Dr. Hanké Baldzs Zoltdn s. k.,
kultaraért és innovacidért felelés miniszter
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SZErvezeti EQYSEg NEVE: ...iuieitiiit ittt et
A beszerzésért felel8s szervezeti egység vezetje: ......covviiiiiiiiiiiiiiiiiiiieen
KijelOlt Ugyintézo: ........ccvviviiiiiiiiiieens Telefonszadm: ........c.cocoeiiiiinnan.
. L L A szerzédés megkotésének / A beszerzés nett6 becsiilt
X Amennyiben van el6zményszerzédés, i i L
Tervezett visszterhes L o o megrendelés tervezett A beszerzés értéke
L a szerz6déses adatok megjeldlése A tervezett beszerzés révid L o o . o o L
szerz8dés / Y o ) . 3 L alairasanak idépontja és/vagy hazai vagy uniés (A szerz6dés értékének Pénziigyi fedezet
3 (a szerzédés targya, alairasanak napja, ismertetése, mennyisége o o, i e o o,
megrendelés o L, . o id6tartama, teljesités varhaté forrasbol a szerz6dés teljes biztositasa?
o idébeli hatélya, ellenértéke, (elsésorban a feladat leirasa) L . i o i
(beszerzés) targya L ) idépontja valdsul-e meg' id6tartamara kell
szerzédéses partner megnevezése) i | .
(év/negyedév) vonatkoznial)

Kitoltés datuma: (v, hdnap, Nap) .....coevvvviiiviiniiiiiiiieeenns

a beszerzésért felelds szervezeti egység vezetbjének alairasa

' Eurdpai unids forras esetén az operativ program megnevezése kotelezd!
2 Opcidk:

— Fejezeti sor;

- Kozponti igazgatasi keret;

- Igazgatdson kezelt szakmai el6iranyzat keretgazdakéd.

Wezsye I yc0Z » QL]S3ILYT SOTVLIVAIH

L6/€
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2. melléklet a 6/2024. (VII. 18.) KIM utasitdshoz

10.

11.

12.

13.

ADATLAP
a Kulturalis és Innovaciés Minisztérium kozigazgatasi allamtitkara részére el6terjesztendd,
kozbeszerzési eljaras jovahagyasa iranti kérelemhez

. A kdzbeszerzés targya:

A tervezett kdzbeszerzés szerepel-e a minisztérium éves kdzbeszerzési tervében?

. A kdzbeszerzés indoka, el6zményei:

A tervezett beszerzés éltalanos kdzbeszerzési eljards vagy valamely kdzpontositott kdzbeszerzési rendszer utjan
valosul-e meg?
(a Kézbeszerzési Féosztdly tolti ki)

A tervezett kozbeszerzés targyat képezd drubeszerzés, szolgéltatds megrendelés vagy épitési beruhazas
mennyiségének meghatdrozasa:

Az eljaras eredményeként megkotendé szerz6dés (a tovabbiakban: kozbeszerzési szerz6dés) tervezett idébeli
hatdlya:

A kdzbeszerzés becsilt értékének meghatérozasa (netto érték):
A becslilt érték meghatarozédsanak maodja:

A kozbeszerzési szerz&dés teljesitéséhez szilkséges pénziigyi fedezet (forras) rendelkezésre all-e?
(A pénziigyi fedezet/forrds rendelkezésre dlldsdrdl sz616 igazoldst csatolni sziikséges!)

A kdzbeszerzési eljaras fajtaja (tipusa) és ennek indoka:
(a Kézbeszerzési Féosztdly tolti ki)

Hirdetmény nélkuli targyaldsos kdzbeszerzési eljaras esetén az eljaras alkalmazésat megalapozé korilmények:
(a kbzbeszerzést kezdeményezé tolti ki, de a Kbézbeszerzési Féosztdly szakmai jévdhagydsa sziikséges)

A kozbeszerzési kiirds dokumentumainak 0sszeallitdsaban és az eljaras lebonyolitdsdban, az ajanlatok elbiraldsara és
a dontés el6készitésére létrehozandd, legalabb hiromtagu birdldbizottsdg tagjainak személyi Osszetételére
vonatkozo javaslat:

(név, szervezeti egység, beosztds, illetve kiils6s esetén a képviselt szervezet/cég megjelblésével, valamint az eljdrds
lefolytatdsdval ésszefliggs szakértelmiik meghatdrozdsdval — pénztiigyi, miiszaki-szakmai, kbzbeszerzési, jogi stb.)

A kbzbeszerzést kezdeményezé télti ki:

................................................ (név, beosztas) — kbzbeszerzés tdrgya szerinti szakértelem

A Kbzbeszerzési Féosztdly télti ki:

.................................... - pénzligyi szakértelem

.................................... — kbzbeszerzési szakértelem

.................................... - jogi szakértelem

A tervezett kozbeszerzés egyes eljarasi cselekményeinek idérendi Gitemezése:
(a Kézbeszerzési Féosztdly tolti ki)
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14. Szerzddéstervezet Osszedllitdsahoz sziikséges, a kozbeszerzést kezdeményezd szervezeti egység dltal elvart
szerz8déses feltételek:

Megnevezés Adatok

Opcid lehivaséra vonatkozé szabdlyok (adott esetben)

Teljesitési hataridd, valamint a szerz8dés teljesitése
szempontjabdl [ényeges tovabbi hatarid6k

Teljesitési hely(ek)

Megrendelé jogai, feladatai

Szerz6édést kot masik fél (vallalkozo, szallitd stb.) feladatai,
jogai

A teljesités/részteljesités dtadas-atvételének szabdlyai,
annak meghatérozasa, hogy mikor tekintendd a szerz6dés
vagy adott esetben egy részfeladat teljesitettnek

Fizetési feltételekkel kapcsolatos eléirdsok (@amennyiben
specidlis fizetési feltételeket javasol a kezdeményezd
szakterllet)

Jotallassal kapcsolatos eldirdsok

Kotbérre vonatkozé javaslat (kdtbérterhes hataridék/
hatarnapok, esetek meghatarozasa, javaslat a kotbér
mértékére)

Szerz6dés biztositékaira vonatkozo javaslat

Egyéb, a szerzédésben rogziteni javasolt feltételek

15. Egyéb, az eljarast kezdeményez6 szervezeti egység altal [ényegesnek tartott informacio:

Budapest, .....coviiiiiiiiiii

Kérem a fenti kozbeszerzési eljaras meginditasanak engedélyezését:
.................................... féosztalyvezetd
.................................... Féosztaly

Kozbeszerzési szempontbdl ellendrizve:

Kozbeszerzési Féosztaly

kozigazgatasi allamtitkar
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3. melléklet a 6/2024. (VII. 18.) KIM utasitdshoz

Miiszaki leirasra vonatkozo teljességi nyilatkozat
(melléklete a szakmai-mdszaki leirds)

AIUIIOLE, cevenee e (NEV) MINTA(Z) +vevneneniineneieere e (szervezeti
egység neve) szervezeti egység vezetbje, szakmai felelésségem tudataban nyilatkozom, hogy a kdzbeszerzési
eljarast kezdeményezé iratok részét képezd, 2. melléklethez csatolt kdzbeszerzési miszaki leirds teljes kord,
szakmailag helytall, alkalmas a megalapozott ajénlattételhez. Felelésségem tudataban kijelentem, hogy a szakmai
specifikacié a versenyt nem sztikiti, és nem tartalmaz a versenyt kizaré vagy korlatozo feltételeket.

Datum: ..o

szervezeti egység vezetdjének aldirdsa

Informatikai tartalmu kozbeszerzések esetén kitoltendo6:

A beszerzések muszaki leirdsdnak elkészitése sordn az informatikai, informacidbiztonsagi kérdésekkel
Osszefliggésben az elézetes egyeztetés megtortént.

Datum: ...

Szervezetbiztonsagi, Informatikai
és Dokumentécids Féosztaly
szervezeti egység vezetdjének aldirdsa
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Adatlap a BVOP ellatasi igény bejelentéséhez

SZErVeZEti @YSEG NMEVE! ...ttt

Kapcsolattartd neve és telefonszama a szervezeti egység keretében: .................o.oeeiie.

Ellatasi igények részletes ismertetése:

A beszerzés targyanak meghatérozasa
L (igy kiilén6sen: nyomds, konyvkotési, Igényelt termék o . Paraméterek
Beszerzésiigény . o o L Minimalis miiszaki tartalom » o o o L
| kdnyvkiadadsi szolgdltatds, vagy szolgaltatas (kivitelezés miszaki- Teljesités helye Teljesités hatarideje
megnevezése o | o T (adott esetben) L
kiadvdnyszerkesztés, nyomdai el6készité mennyisége mindségi elvdrdsai)
tevékenység)
1.
2.
3.
4.
5.
Budapest, 20.......coveviiiiiiniiiinin
szervezeti egység vezetdje
(név, alairas)
Megjegyzés:

A BVOP KESZ és a DUNA-MIX Kft. felé kapcsolattartasra jogosult szervezeti egység elérhetdségei:
Kulturalis és Innovéciés Minisztérium, Kézigazgatasi Allamtitkar Titkarsaga, Kézbeszerzési Féosztaly

adatlap.kozbesz@kim.gov.hu

Valamennyi levelezés a fenti e-mail-cim becsatolasaval lehetséges!

* Q0l]S31¥3 SOTVLIVAIH

Wezs "y € IN9 "¥20T

S6LE
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Kommunikacios beszerzésre és/vagy rendezvényszervezésre vonatkozé

igénybejelenté

Igényl6 szervezet/f6osztaly megnevezése,
kapcsolattartd személy neve és telefonszama:

Targy/feladat/rendezvény:

Becsiilt netto érték (Ft):

Becsiilt nettod értékbél EU-s forras*:

Szerz6déskotés/megrendelés tervezett datuma:

Beszerzési igény(ek) felsorolasa, konkrét feladat(ok)
megnevezése:

Az anyagi fedezet rendelkezésre all (Igen/Nem):

Tervezett gazdasagi szerepl6(k) neve(i)**:

Tervezett gazdasagi szereplé addszéma/addazonositd jele:

Tervezett gazdasagi szereplé cégjegyzékszama:

Az igénybejelentést jovahagyd 6nallo szervezeti egység vezetdjének aldirasa:

* Amennyiben szlkséges.
** Egyszerre tobb gazdasagi szerepld is felsorolhatd, igény szerint.
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MUSZAKI (SZAKMAI) LEIRAS sablon

a Nemzeti Kommunikacids Hivatalhoz torténo igénybejelentés melléklete

Targy/feladat/rendezvény leirdsa:

Beszerzési igényhez kapcsolédé szerz8dés(ek)/megrendelés(ek) szdma: ...... db

Szerz6dések/Megrendelés(ek) targya
— konkrét beszerzési feladat(ok) megnevezése:

! !

Szerz6dés(ek)/Megrendelés(ek) ellenértéke:

Beszerzési igények ellenértéke 6sszesen (Ft): —

A feladat teljesitési hatarideje:
A szerz6dés/megrendelés tervezett aldirdsanak napja:
Beszerzést kezdeményezd 0nalld szervezeti egység megnevezése:

Kapcsolattartd személy neve és telefonszdma:

Budapest, 20.......ccoveinnnnne.

Beszerzést kezdeményezé 6nalld szervezeti egység
vezetdjének aldirasa
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Beszerzési igény ismertetése

Igénybenyuijtas tipusa

Tervsor médositdsa nélkiil.

Tervsor médositasaval.

Terven kivili igény / Tervjévahagydst
megelézé igény.

(A megdfelelé valasz aldhuzandd.)

Terven kivili igény / Tervjévahagydst megel6z6 igény esetén:
Milyen okbdl keril benyujtasra?

Rendkivili igény.

Uzemszerl mkodést biztosité igény.
Tervjévahagyast megel6z6 igény.

(A megfeleld valasz aldhuzandé.)

Indokolés Néhany mondatban kifejteni
sziikséges!

Uj technolégia bevezetését szolgalja-e a beszerzés? lgen/Nem

Igen valasz esetén - Uj technoldgia kifejtése -

Alkalmazés-fejlesztésre vonatkozik az igény? Igen/Nem

Igen vélasz esetén — Az alkalmazas-fejlesztés tanusitvanyhoz kotott-e? -

PENZUGYI ADATOK

A tervezett beszerzés egybeszamitassal érintett? Igen/Nem

Egybeszamitott becsiilt érték (nettd Ft) Ft

Fedezet 6sszege (netto Ft) Ft

Fedezet forrasa Sajat

Tamogatott, hazai kéltségvetési forras
Tamogatott, EU operativ program
Tamogatott, egyéb unios forras

Egyéb tdmogatas (nem unids,

nem hazai)

Vegyes (barmiféle tdmogatas és sajat
forras)

(A megfelelé valasz aldhuzandd.)

KOZBESZERZESI ADATOK

Beszerzés targya (a beszerzés targydnak, mennyiségének révid
meghatarozasa)

Néhany mondatban kifejteni
szlikséges!

A beszerzés sziikségességének indoka, a beszerzés céljanak rovid leirdsa

Néhany mondatban kifejteni
sziikséges!

Keretmegallapodasbdl torténd beszerzés?

lgen/Nem

Igen vélasz esetén — Keretmegdllapodas megjeldlése

Keretmegdllapodas azonosité

Részajanlattétel lehetésége

Ellen6rzé szervezet altali jovahagyds vagy észrevételezés tortént?

Igen valasz esetén - Ellen6rz6 szervezet megnevezése
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SZERZODESES ADATOK

Szerz6dés id6tartama a hatélybalépéstél (hénapokban)

Szerz6déskotés tervezett idépontja (év, hdnap, nap)

Szerz6déskotés tervezett idépontjanak indokolasa Néhany mondatban kifejteni
sziikséges!

Lehetdség van a fobb szerzédéses feltételek megadasara!

Keretszerzédés-e

Teljesités helye

Teljesités Gitemezése

Teljesitésigazolds menete/mddja

Fizetési itemezés (Egydsszegl vagy részteljesitésekhez/
mérfoldkdvekhez igazodé kifizetés?)

Unios forras esetén szallitdi vagy utéfinanszirozas

El6legfizetés lehetsége vagy tiltdsa

Jotallasi kdvetelmények (az id6tartam mellett eszk6zoknél
pl. a fédarabok meghatéarozasa)

Szerz6dést megerdsité mellékkotelezettségek, biztositékok

Szerzdi jogi védelem ald tartozé m atruhazasa valésul-e meg?

KITOLTES DATUMA: 20....uueeiiiieeeiiiie e

szervezeti egység vezetdjének aldirdsa
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KOZBESZERZESI NYILATKOZAT' Az ligyirat iktatdszama: ...,
AlZ) e (a szerz6dést koté masik fél neve/cégneve) elnevezéslii magénszeméllyel / gazdalkodd szervezettel megkotésre kerils,
...................................................... targyud, netto ..................... forint 6sszértékd (a teljes szerz6déses nettd értéke / az ellenszolgaltatas teljes 6sszege)? szerzédés/

megrendelés el6zetes kdzbeszerzési jogi szempontu vizsgalata soran megallapitom, hogy a kotelezettségvallalas a

[C1Kozbeszerzésekrél sz6l6 torvény (Kbt.) [JHivatkozas a Kbt. érintett [CIkézbeszerzésekrél sz616 térvény (Kbt.) (] Ertékhatar alatti [CINem visszterhes

hatalya ald tartozo szerz6dés vagy kivételi rendelkezésére hatélya alé tartozo beszerzésnek minésl beszerzés/ beszerzés/
szerz6désmodositds | s Az ajanlattételre felhivott gazdaségi szereplék neve | megrendelés/ megrendelés/
(keretszerz6désbdl torténd lehivas esetén, (minimum harom, de szlikség szerint bévithet)*: szerzGdés szerz6dés

a keretszerzédés iktatészama a projektszam vagy e e

megrendelés targyanak feltlintetésével: 2

...................................... ) B

A fenti, Kbt. szerinti besorolason kivil, a visszterhes kotelezettségvallaldsra az aldbbi speciélis beszerzési eljarasi szabalyok az irdnyadok:

008¢€

[[1162/2020. (IV. 30.) Korm. rendelet
hatalya ala tartozo (a Nemzeti
Kommunikacios Hivatal jovahagyasat

|:] 168/2004. (V. 25.)
Korm. rendelet hatdlya
ala tartozo beszerzésnek

[1309/2011. (XII. 28.)

Korm. rendelet 3. §-a hatalya

ala tartozo visszterhes

[]301/2018. (XII. 27.) Korm. rendelet
hatalya ald tartozd beszerzésnek
minésal’

[]BVOP ellatasi kérébe
tartozé beszerzésnek
mindsul®

|:] 396/2023. (VIII. 24.)
Korm. rendelet hatdlya
ala tartozo beszerzésnek

igényld) beszerzésnek mindsul* mindsul® beszerzésnek mindsul® DKU azonosito: ............... mindsul®
NKOH azonosité: ............... KKSZK azonosité:
KOIt: o

kozbeszerzési referens

' A nyilatkozatot a rendszeres személyi juttatdsok, béren kiviili juttatasok és a hozza kapcsolddé jarulékok, valamint a Kozponti Utaztatasi Portalon torténd széllas, repiiléjegy és kapcsolodd szolgaltatasok megrendelésén
kivl, értékhatartol figgetlendl valamennyi kételezettségvallalas (visszterhes beszerzés) esetén mellékelni kell a kotelezettségvallalds okmanyahoz, annak inditasakor.

2 A beszerzést kezdeményezé szervezeti egység tolti ki.

3 A beszerzést kezdeményez6 szervezeti egység tolti ki.

4 A Nemzeti Kommunikaciés Hivatal jogallasardl és a kormanyzati kommunikaciés beszerzésekrdl sz616 162/2020. (IV. 30.) Korm. rendelet alapjan.

> A kdzpontositott kozbeszerzési rendszerrdl, valamint a kdzponti beszerzé szervezet feladat- és hataskorérél szold 168/2004. (V. 25.) Korm. rendelet alapjan.

¢ A kdzpontositott informatikai és elektronikus hirkozlési szolgéltatasokrdl szolé 309/2011. (XII. 28.) Korm. rendelet 3. §-a alapjan, abban az esetben, ha a NISZ Zrt. a szolgaltatést ellenszolgaltatas fejében, ellatasi koron kivil
nyUjtja.

7 A Nemzeti Hirkdzlési és Informatikai Tanacsrol, valamint a Digitalis Kormanyzati Ugynokség Zartkoriien M(ikddé Részvénytarsasag és a kormanyzati informatikai beszerzések kézpontositott kdzbeszerzési rendszerérél sz6l6
301/2018. (XII. 27.) Korm. rendelet alapjan.

8 A buntetés-végrehajtasi szervezet részérél a kozponti allamigazgatasi szervek és a rendvédelmi szervek iranyaban fenndllo egyes ellatasi kotelezettségekrdl, a termékek és szolgdltatasok atadas-atvételének és azok
ellentételezésének rendjérél sz616 44/2011. (Ill. 23.) Korm. rendelet alapjan.

° A kormanyzati képzési és oktatasi beszerzésekrdl sz616 396/2023. (VIII. 24.) Korm. rendelet alapjan.

Wezs ye I vc0C » QL]S3ILYT SOTVLIVAIH
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8. melléklet a 6/2024. (VII. 18.) KIM utasitdshoz

Adatlap szerz6désmodositas kezdeményezéséhez

Megnevezés Adatok

A szerz6dés forrasa (unios/hazai, az érintett pénzforras kod
és/vagy Operativ Program megjeldlésével)

A moédositdssal érintett szerz6dés szdma és targya

A moddositas (sor)szama

A szerz6dés alapjat képezd kozbeszerzés vagy mas
beszerzési eljaras megnevezése, amennyiben a szerz6dés
kdzbeszerzési eljards eredményeként keriilt megkotésre

Az alapszerz6dés megkotésének idépontja és hatélya

alapmennyiség:
A szerz6dés targyat képezd beszerzés mennyisége opcid (amennyiben a szerz6désben meghatarozasra
kerdlt):

A szerz6désmodositas eredményeképpen emelkedik-e
a szerzédéses ellenérték? (igen/nem)

Igen vélasz esetén kérjiik a ndvekmény %-osan, illetve
Ft-ban torténé meghatarozasat

Szerzédést koté masik fél (vallalkozd, megbizott,
szolgaltato, elado, bérbeadd stb.) megnevezése

A szerz6dés id6beli hatdlya vagy a szerzé6désben foglalt
teljesitési hatarid6 véltozik-e a modositas révén?
(igen/nem)

Igen vélasz esetén a modosuld teljesitési hataridé vagy
idébeli hataly megjeldlése

A moédositas a szerzédésben rogzitett fizetési item
(ideértve az esetleges elblegfizetést is) valtozasara
iranyul-e? (igen/nem)

Igen vélasz esetén annak részletezése

Forrasatcsoportositasi igény ismertetése

Szerz6désbiztositékot érint-e a médositas? (igen/nem)

Szerz6désmaddositas el6zményei, indokoltsdga

Datum: ...

a szerz6dés moédositasat kezdeményezd szakteriilet
vezet6jének aldirdsa
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9. melléklet a 6/2024. (VII. 18.) KIM utasitdshoz

Alap

A KKSZK Portalra torténé feltoltéshez sziikséges, a képzési és oktatasi igényhez kapcsol6dé
dokumentumok

A beszerzés részletes, teljes korii miszaki leirasa

A mdszaki leirds kidolgozadsa sordn a beszerzési igény részletes kidolgozasa sziikséges, mely a kovetkezéket
tartalmazza (amennyiben relevans).

1. Képzés, oktatas

a)
b)
<)

Képzés megnevezése,

Képzés célja,

Képzés, oktatas azonositdé szama, mely szakmajegyzéken, szakképesitések jegyzékén, szakmai tovabbképzés
jegyzékén stb. szerepel, és egyedi médon azonositja a képzést, tovabba kérjik a képzési jegyzék webhely
cimét (url) megadni,

Amennyiben a képzés agazati szakmai tovabbképzés korébe tartozik, kérjik a szakmai tovabbképzési
rendszerre vonatkozo jogszabalyt megadni,

Amennyiben a képzés nem az dgazati szakmai tovabbképzés rendszerébe tartozik, de jogszabdly irja el
(pl. tlzvédelmi szakvizsga, munkavédelmi képvisel6k alap- vagy tovabbképzése stb.), kérjiik a pontos
jogszabalyi hely megadésat,

Képzés formaja (pl. tavoktatds, blended learning, jelenléti csoportos képzés, online csoportos képzés, egyéni
képzés, kiilfoldi képzés, konferencia’),

Képzés id6tartama (6ra?),

Képzésen részt vevék szama (f6),

Célcsoport megnevezése (megfeleld pl. jellemzé munkakor, feladatkor, vezeté esetén vezetdi szint
megjeldlése, pélyakezddk, uj belépék megadasaval); kérjlk térjenek ki arra, ha a célcsoport tagjai nem allnak
jogviszonyban az intézménnyel,

Amennyiben a képzés, oktatds nem szerepel a c) pontban hivatkozott jegyzékek valamelyikén, ugy sziikséges
a képzés, oktatas alabbi jellemzéinek megadasa (amennyiben relevans),

A tananyagegységek elnevezése, bemutatasa (jellemzéen: megnevezés, draszam, elmélet-gyakorlat ardnya,
részletes tartalom, tdvoktatas esetén interaktiv animaciok, videdk szdma, idétartama stb.),

a képzés elméleti-gyakorlati éraszdmanak aranya,

képzés zarasaval 6sszefliggd informaciok (vizsga formaja, a teljesitmény ellenbérzésével kapcsolatos elvarasok,
zarédokumentum megnevezése),

megengedett hidnyzas mértéke,

képzésnek vagy a vizsgaztatasnak megfeleléen a képzével vagy vizsgaztatoval szemben tamasztott
(jogszabalyi) kovetelmények (pl. bejelentés, engedély, akkreditacio, egyéb mindsitési rendszernek vald
megfelelés stb.) leirasa,

! Konferencia vagy egyéb ismeretatadasi forma rogzitése a képzési tervben és képzési igényként abban az esetben szikséges, ha
- a konferencian vald részvételre irdnyuld kozbeszerzési vagy beszerzési eljaras lefolytatasara vonatkozo igény az érintett szervezet részérdl meriil

fel és/vagy az érintett szervezet forrasai terhére torténik; és

- a konferencian torténd részvétel célja, hogy annak keretében oktatast, illetve képzést nyujtson az érintett szervezet altal barmely jogviszony

keretében foglalkoztatottak vagy a szervezettel munkavégzésre irdnyuld jogviszonyban nem &ll6 kiilsés személyek, illetve szervezetek szamara
(ide értendd, ha a konferencian valo részvétel kreditpont beszamitasat teszi lehetévé valamely dgazat vagy foglalkozas jogszabalyban el6irt
szakmai tovabbképzési rendszerében, illetve ha az kifejezetten készségfejlesztésre iranyul).

2 Konferencia esetén a konferencia napjainak szamaval is megadhaté.



HIVATALOS ERTESITO - 2024.évi34.szam 3803

p)
a)

r

résztvevdk biztositdsanak maédja (képzé vagy megrendeld dltal torténik, vagy megosztva),

személyi feltételek bemutatdsa (az oktatok vagy mds kozremilikoddk képzettsége, szakmai gyakorlata,
referencidja, adott esetben oktatok szama),

személyi feltételek biztositasanak modja (képzé vagy megrendel6 altal torténik, vagy megosztva),

targyi feltételek bemutatdasa (helyszin, oktatéterem felszereltsége: projektor, laptop stb.; a szakmai, gyakorlati
képzés feltételei: gépek, anyagok, specialis helyszin stb.), tananyagok (kényv, jegyzet stb.), catering, szallas,
utazas, személyszallitas, informatikai feltételek: szamitégép-halozat, szoftverek, tarhelykapacitas, tavoktatasi
keretrendszer stb.,

targyi feltételek biztositdsanak maédja (képzé vagy megrendeld altal biztositva vagy megosztva),

képz6é egyéb feladatai (pl. egészségligyi alkalmassagi vizsgalat biztositasa, tananyag tesztelése, javitasa,
véglegesitése, Uzemeltetése stb.),

megrendeld feladatai,

a beszerzés mas, az elvart szinvonall szakmai teljesitést és a megalapozott pénziigyi ajanlattételt lehetévé
tevé korilményei.

2. Tananyagdfejlesztés esetében a miiszaki leirasnak a kovetkezokre sziikséges kitérni
(amennyiben relevans):

a tananyag felhasznalasanak célja (képzés megnevezése, 6raszéama, célcsoportja, célcsoportjanak szdma
adott évben vagy hosszabb tavon, a képzés formaja),

a tananyag terjedelme (pl. szerzéi ivben vagy més médon megadva),

a tananyag tartalmi egységeinek szdma, fébb tartalmi egységek megnevezése,

tavoktatdsi tananyag esetén az alkalmazni kivant tavoktatdsi keretrendszer megnevezése, multimédias
elemek tipusai és tervezett szama (video, animacio, hanganyag stb.),

a tananyagdfejlesztékkel szemben tamasztott kovetelmények [tananyagfejleszték szama, feladatkore
(pl. tananyagszerkeszté, grafikus stb.), képzettségiik, szakmai tapasztalatuk stb.],

szerz6i jogra vonatkozo el6irasok,

ajanlatkérd feladatai,

a beszerzés mas, az elvart szinvonall szakmai teljesitést és a megalapozott pénziigyi ajanlattételt lehetévé
tevd korilményei.
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B lap
Nyilatkozat
(becsult értékrdl, fedezetrdl)
AlUBOtt, oo (RT3 =1 I (érintett

szervezet neve) képviseletében a lenti tdblazat 1. pontjdban ismertetett targyban megvaldsitani tervezett képzés/
oktatas pénzligyi adatairdl az aldbbiak szerint nyilatkozom:

1. | Képzés/oktatas/tananyagfejlesztés targya
Becsiilt nettd érték (Ft)

Becslilt nettod értékbdl EU-s forras

Egybeszamitott becsiilt netto6 érték (Ft)

Becsilt érték megallapitdsanak médszere

Rendelkezésre all6 fedezet nettd értéke (Ft)

N|jo U A W N

Unios forras esetén all-e rendelkezésre aldirt tdmogatasi
szerzédés?

8. | EU-s projekt azonositoja

Keltezés (hely, év, hénap, nap)

(név)
(beosztas)
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Clap
Miszaki leiras
(adatlap)
AIUITIOLE, oo (NEV), A(Z) +envneeeii e (érintett
szervezet neve) képviseletében a(z) ......cvvvviiiviiiiiiiiiiiiinnn, targyban megvaldsitani tervezett képzés/oktatas

mUszaki-szakmai tartalmat az alabbiak szerint ismertetem:

a) | Képzés megnevezése

b) | Képzés célja

c) | Képzés, oktatds azonositd szama, mely szakmajegyzéken,
szakképesitések jegyzékén, szakmai tovabbképzés jegyzékén stb.
szerepel, és egyedi médon azonositja a képzést, tovabba kérjik

a képzési jegyzék webhely cimét (url) megadni

d) | Amennyiben a képzés dgazati szakmai tovabbképzés korébe tartozik,
kérjuk a szakmai tovdbbképzési rendszerre vonatkozo jogszabalyt
megadni

e) | Amennyiben a képzés nem az 4gazati szakmai tovdbbképzés
rendszerébe tartozik, de jogszabaly irja eld (pl. tlizvédelmi szakvizsga,
munkavédelmi képvisel6k alap- vagy tovabbképzése stb.), kérjiik

a pontos jogszabalyi hely megadasat

f) | Képzés formdja (pl. tdvoktatds, blended learning, jelenléti csoportos
képzés, online csoportos képzés, egyéni képzés, kilfoldi képzés,
konferencia®)

g) | Képzés idétartama (6ra‘)

h) | Képzésen részt vevok szama (f6)

i) | Célcsoport megnevezése (megfeleld pl. jellemzé munkakor,
feladatkor, vezetd esetén vezetdi szint megjeldlése, palyakezddk,
Uj belépbk megadasaval); kérjiik térjenek ki arra, ha a célcsoport
tagjai nem allnak jogviszonyban az intézménnyel

3 Konferencia vagy egyéb ismeretatadasi forma rogzitése a képzési tervben és képzési igényként abban az esetben szlikséges, ha
- a konferencian valo részvételre irdnyul6 kdzbeszerzési vagy beszerzési eljaras lefolytatasara vonatkozo igény az érintett szervezet részér6l mertl
fel és/vagy az érintett szervezet forrasai terhére torténik; és
- a konferencian torténd részvétel célja, hogy annak keretében oktatast, illetve képzést nyudjtson az érintett szervezet altal barmely jogviszony
keretében foglalkoztatottak vagy a szervezettel munkavégzésre iranyulé jogviszonyban nem &ll6 kiilsés személyek, illetve szervezetek szdméara
(ide értendd, ha a konferencian valé részvétel kreditpont beszamitasat teszi lehetévé valamely agazat vagy foglalkozas jogszabélyban el&irt
szakmai tovabbképzési rendszerében, illetve ha az kifejezetten készségfejlesztésre iranyul).
4 Konferencia esetén a konferencia napjainak szdmaval is megadhato.
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2) Amennyiben a képzés, oktatds nem szerepel az 1) pont c) alpontjaban hivatkozott jegyzékek valamelyikén, ugy
szlikséges a képzés, oktatds alabbi jellemzdinek megadasa (amennyiben relevans):

a) | atananyagegységek elnevezése, bemutatésa (jellemzéen:
megnevezés, éraszam, elmélet/gyakorlat ardnya, részletes tartalom,
tavoktatds esetén interaktiv animaciok, videdk szama, idétartama
stb.)

b) | aképzés elméleti-gyakorlati 6raszaménak aranya

c) | képzés zarasaval 6sszefliggé informaciok (vizsga formaja,
a teljesitmény ellenérzésével kapcsolatos elvarasok,
zarédokumentum megnevezése)

d) | megengedett hidnyzds mértéke

e) | képzésnek vagy a vizsgaztatasnak megfeleléen a képzével vagy
vizsgdztatéval szemben tdmasztott (jogszabalyi) kovetelmények

valé megfelelés stb.) leirasa

f) | résztvevok biztositdsanak modja (képzé vagy megrendeld altal
torténik, vagy megosztva)

g) | személyi feltételek bemutatdsa (az oktatok vagy mas kozremiikodék
képzettsége, szakmai gyakorlata, referencidja, adott esetben oktatok
szama)

h) | személyi feltételek biztositdsanak médja (képz6 vagy megrendeld
altal torténik, vagy megosztva)

i) | targyifeltételek bemutatdsa (helyszin, oktatéterem felszereltsége:
projektor, laptop stb.; a szakmai, gyakorlati képzés feltételei: gépek,
anyagok, speciélis helyszin stb.), tananyagok (kdnyv, jegyzet stb.),
catering, szallas, utazés, személyszallitas, informatikai feltételek:
szamitdgép-halozat, szoftverek, tarhelykapacitas, tavoktatasi
keretrendszer stb.

j) | targyi feltételek biztositasanak maddja (képz6 vagy megrendeld altal
biztositva vagy megosztva)

k) | képzé egyéb feladatai (pl. egészséguigyi alkalmassagi vizsgalat
biztositasa, tananyag tesztelése, javitasa, véglegesitése,
lizemeltetése stb.)

I) | megrendeld feladatai

m) | a beszerzés mas, az elvart szinvonalu szakmai teljesitést és

a megalapozott pénziigyi ajanlattételt lehetévé tevd koriilményei
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3) Tananyagfejlesztés esetében a miiszaki leirasnak a kovetkezokre szlikséges kitérni (amennyiben relevans):

a)

a tananyag felhasznalasanak célja (képzés megnevezése, 6raszama,
célcsoportja, célcsoportjadnak szama adott évben vagy hosszabb
tévon, a képzés formaja)

a tananyag terjedelme (pl. szerzéi ivben vagy mas médon megadva)

a tananyag tartalmi egységeinek szama, fébb tartalmi egységek
megnevezése

tavoktatdsi tananyag esetén az alkalmazni kivant tadvoktatasi
keretrendszer megnevezése, multimédias elemek tipusai és tervezett
szdma (vided, animacié, hanganyag stb.)

a tananyagfejlesztékkel szemben tdmasztott kdvetelmények
[tananyagfejleszték szama, feladatkdre (pl. tananyagszerkesztd,
grafikus stb.), képzettséguk, szakmai tapasztalatuk stb.]

szerz6i jogra vonatkozé el6irdsok

ajanlatkéré feladatai

a beszerzés mas, az elvart szinvonalu szakmai teljesitést és
a megalapozott pénziigyi ajanlattételt lehetévé tevod koriilményei

Keltezés (hely, év, hénap, nap)

(név)
(beosztas)
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10. melléklet a 6/2024. (VII. 18.) KIM utasitdshoz

KULTURALIS ES INNOVACIOS MINISZTERIUM
lktatészam: ......cooviiiiiiiinnn..
Ugyintézé: ......cccovvveiineeiinnnn..

Tel. SZam: .euieiiiiiiiceen
Targy: becsult érték nyilatkozat

Nyilatkozat becsiilt értékrol

ANUTITOtE, o mint a Kulturdlis és Innovaciés Minisztérium
.................................... vezetdje, nyilatkozom, hogy a(z) ...........ccceeeeenenn . .. targyu kozbeszerzés becsiilt
értéke ..o, Ft + AFA.

Targyi kozbeszerzés becsilt értékének Osszege és mas egybeszamitandd beszerzési igény becsiilt értékének
egybeszamitott 6sszege Gsszesen .................. Ft + AFA.

A becslilt érték meghatdrozdsa .........cooeveviviiiininnnne. alapjan tortént.
Az egybeszamitott becsiilt érték megdllapitasakor az Ajanlatkérd figyelembe vette a Kbt. 16-19. §-a el6irdsait.

A becsllt érték Kbt. 28. §-a szerinti meghatdrozdsanak modszere szerinti aldtdmaszté dokumentumot jelen
nyilatkozat részeként csatolom.

Budapest, .....ovvviiiiiiiin

szervezeti egység vezetdjének aldirdsa
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A kiilgazdasagi és kiilligyminiszter 14/2024. (VII. 18.) KKM utasitasa
a rendkiviili események kezelésérdl és az ligyeleti rendszerrél

A jogalkotdsrol sz6l6 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontjaban meghatarozott jogkdromben eljarva a kovetkezé

utasitast adom ki:

1.8

2.§

3.8

1. Altalanos rendelkezések

Az utasitds célja, hogy Magyarorszagon vagy olyan allamban tortént rendkivili esemény bekdvetkezése esetén,
ahol a kilképviseletekrdl és a tartds kiilszolgalatrol szolo 2016. évi LXXIIl. torvény (a tovébbiakban: Kilszoltv.)
szerinti kiilképviselet vagy annak részét képez6é nem 6nallé képviselet mikodik, a kiilgazdasagi és kulligyi szervek,
valamint a kilképviseletek — ideértve a nem 6nallo képviseleteket is — megfeleld el6zetes felkésziilés mellett azonnal
reagélni tudjanak az esetleges rendkiviili eseményre, tovabba hogy képesek legyenek a Kézpont megfelel6 szintu
tdjékoztatasara és a rendkivili esemény esetleges kovetkezményeinek elharitdsdra vagy a kdvetkezményeinek
kezelésére.

A Kozpont tekintetében az utasitds célja a rendkivili eseménnyel kapcsolatos informdcidk eljuttatdsa a megfeleld
dontéshozdi szintre, a szikséges intézkedések gyors meghozataldra vonatkozé képesség, illetve eljardsrend
kialakitasa és fenntartasa, valamint a Kormanyugyeleti, katasztrofavédelmi és honvédelmi rendszerekhez, a védelmi
és biztonsagi szervezetekhez és azok helyi tigyeleteihez val6 kapcsol6das folyamatos biztositasa.

Az utasitds személyi hatélya kiterjed — a kilképviselet éltal foglalkoztatott munkavallal6 kivételével — a Kézpontban,
a kilgazdasagi és killigyi szervnél és a kilképviseleten, illetve annak részét képezd nem 06ndllé képviseleten
dolgozd minden foglalkoztatottra, igy kulondsen a kormanyzati szolgalati, valamint politikai szolgalati
jogviszonyban allé foglalkoztatottra, munkaviszonyban all6 munkavallaléra és a polgari jogi jogviszonyban all6,
megbizési szerzédésesre, valamint a kiilképviselet altal foglalkoztatott hazastarsi munkavallaléra, az 6sztondijas
jogviszonyban all6 kdzszolgalati 6sztondijasra, illetve a kilpolitikdért felelés miniszter (a tovabbiakban: miniszter)
altal mdkodtetett killigyi szakmai 6sztondijprogram 6sztondijasara, kozérdekl dnkéntesre, gyakornokra.

Az utasitas alkalmazasaban

a) biztonsdgi felel6s: a kulképviseleti biztonsadgi szolgalat részletes szabalyairdl szolo 8/2017. (V. 3.)
KKM rendelet 3. § 1. pontja szerinti fogalom;

b) Biztonsdgi Ugyelet: a miniszter ltal vezetett minisztériumban (a tovabbiakban: Minisztérium) miikédé
biztonsagi tigyeletként
ba) munkaid6ben a Biztonsagi, Informatikai és Tavkdzlési Féosztaly (a tovabbiakban: BITAF) titkarsaga,
bb) munkaidén tul a Kiiltigyi Kézponti Ugyelet,
amely elldtja a riasztasi és kiértesitési tevékenységgel 0sszefiiggé feladatokat;

<) helyi tgyelet: az 6nall6 és nem 06nall6 kiilképviselet, valamint a kiilgazdasagi és kilugyi szerv éltal
mukodtetett készenléti szolgélat;

d) Kormdnytigyelet: a rendészetért felel6s miniszter altal vezetett minisztérium (a tovédbbiakban: BM) tgyeleti
feladatait ellaté szerve;

e) K6zpont: a Minisztérium belféldon miikodo szervezeti egységei;

f) kiilféldi rendkiviili esemény: kulfoldon bekovetkezé rendkivili esemény, kilondsen a kilképviselet
mukodésének zavardsa, akaddlyozasa, a kilképviselet elleni tdmadas, fegyverhasznélat a kiilképviselet
teruletén; magyar allampolgarok biztonsagat stlyosan veszélyeztet6 helyzet, magyar allampolgéarokat érint6é
tomeges baleset vagy halal, magyar allampolgarral szemben alkalmazott er6szak, erészakos fogvatartas,
tuszejtés, a kilképviselet erészakkal torténd fenyegetése (bombariadd vagy egyéb terror jellegii fenyegetés),
tlz vagy egyéb elemi kar; polgdrhdborus helyzet vagy erészakos hatalomatvételi kisérlet, sulyos
katasztrofahelyzet a fogadd éllamban, a fogadd éllamot éré kilsé fegyveres tamadas, vagy hadiallapot,
rendkivili dllapot bejelentése a fogadd orszagban;

g) kiilgazdasdgi és kiilligyi szerv: a miniszter altal irdnyitott vagy felligyelt kdzponti kormanyzati igazgatasi, illetve
koltségvetési szerv, és azon alapitvany, kozalapitvany, annak jogi személyiséggel rendelkezé szervezeti
egysége, illetve tobbségi allami tulajdonban 4ll6 gazdasagi tarsasag, amely felett a miniszter alapit6i vagy
tulajdonosi jogokat gyakorol;
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4.8

5.8

6.8

h) Kiiliigyi Kézponti Ugyelet: a Biztonsagi Ugyelet munkaidén tul m(ikddé része, ahol az ligyeletesek ligyeleti
helyiségben, valtasos munkarendben, a BITAF szakmai feltigyelete alatt |atjak el feladataikat;

i) rendkiviili esemény: minden olyan bekdvetkezett esemény (kilondsen: témegbaleset, nukleéris baleset,
természeti vagy ipari katasztrofa, terrortdmadas), amely veszélyezteti a Minisztérium, vagy kiilgazdasagi és
kulligyi szerv foglalkoztatottjainak életét, testi épségét, intézményeit, valamint amelynek soran kilféldon
magyar allampolgarok életének és testi épségének veszélyeztetettsége felmeriilhet, tovabbéa a kulfoldi
rendkivili esemény;

j) ligyeletes dllami vezeté: a Biztonsagi Ugyelet iranyitaséra és jelentési feladatainak ellatasara allami vezetdi
Ugyeletbe jelen utasitas rendelkezései szerint kijelolt helyettes dllamtitkar.

A kormanyzati intézkedést igényld, és ezaltal a Kormanyligyelet tdjékoztatdsat sziikségessé tevé rendkiviili
események korét az 1. melléklet tartalmazza.
Az utasitas szerinti, Minisztériumban mkodé ligyeletek elérhetéségét a 2. melléklet tartalmazza.

2. Rendkiviili eseményre torténd el6zetes felkésziilés a kiillgazdasagi és kiilliigyi szerveknél

A kulgazdasagi és killgyi szerv a tevékenysége gyakorlasaval Osszefliggésben bekovetkezett rendkiviili
eseményekkel kapcsolatban jelentéstételre kdteles a Biztonsagi Ugyeletnek, ennek érdekében a kiilgazdaséagi és
killgyi szerv helyi ligyeletet mikodtet.

A killgazdasagi és kulligyi szerv vezetje a kapcsolattartashoz sziikséges feltételeket, a bejelentés dokumentélasat,
a rendkivili eseményekkel kapcsolatos belsé jelentési rendet 6nélldan biztositja és alakitja ki.

A helyi ligyelet feladatait a jelentési kotelezettséget teljesité szervezet vezetdje altal kijelolt foglalkoztatottja vagy
szervezeti egysége latja el.

A kilgazdasagi és killgyi szerv a tdjékoztatdsi rendszer mukodtetését, annak technikai, informatikai hatterét
a meglévé kapacitasok, eszk6zok és haldzatok felhasznaldsaval, a rendelkezésre allé rendszeresitett Iétszammal
biztositja.

A kilgazdasagi és killigyi szerv vezet6je a helyi ligyelet feladatait, mikodési és dokumentaldsi rendjét az ezen
utasitasban foglaltak figyelembevételével 6nalléan, belsé szabdlyzatban, igy kilondsen utasitdsban vagy
szabdlyzatban hatarozza meg az éltala vezetett, iranyitott vagy felligyelt szerv vonatkozasaban, amelyet el6zetesen
véleményezés céljabol, illetve a kiadast kdvetden megdrzés céljabol megkiild a Biztonsagi Ugyelet részére.

A kilgazdaséagi és killigyi szerv a vezetdje dltal jovahagyott helyi ligyeleti beosztést legkésébb a targyhénapot
megel6z6 hénap 25. napjaig megkiildi a Biztonsagi Ugyelet részére.

A helyi Ugyeleti feladatok elldtdsa nem igényli az lUgyeletesnek kijeldlt szolgdlati helyen torténé tartézkodasat,
az Ugyeleti feladatok elldtdsa a hivatali szervezeten kiviil is biztosithatd, de ha az lgyeleti feladatokat ellato
foglalkoztatott az orszag teriiletét elhagyja, az orszag teriiletén elérheté helyettesitésérél gondoskodni sziikséges.

3. Rendkiviili eseményre torténé el6zetes felkésziilés a kiilképviseleteken

A helyi tgyelet feladatait a kiilképviselet-vezetd, a nem 6nallé képviselet esetén a nem 6nallé képviselet vezetésével
megbizott kihelyezett kormanytisztvisel6 (a tovabbiakban egydtt: kiilképviselet-vezetd) altal kijel6lt beosztott vagy
vezetd diplomata kiilszolgalati munkakért betoltd, kihelyezett kormanytisztvisel6 latja el, a kulturdlis diplomata,
illetve kulturdlis intézetigazgato kivételével.

A kilképviselet-vezeté a jovahagyott helyi Ulgyeleti beosztist legkésébb a tdrgyhdénapot megel6z6 hoénap
25. napjaig megkiildi a Biztonsagi Ugyelet részére.

Kulonosen veszélyeztetett, hdborus vagy polgarhdborus helyzetben 1évé allamban, mindennapi és kozvetlen
terrorfenyegetés alatt mikodd vagy természeti katasztrofak altal gyakran sujtott orszagban 1évé kilképviselet
vezetbje vészhelyzeti egységcsomagot allit Ossze.

A vészhelyzeti egységcsomag tartalmat a biztonsagi felelés javaslatéra a kilképviselet-vezeté hatédrozza meg
a BITAF-fal el6zetesen egyeztetve.

A vészhelyzeti egységcsomag beszerzésének koltségei a kilképviselet adott évre jévahagyott koltségvetési
elSirdnyzatait terhelik.
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7.8

8.8

9.§

10.§

12.§

13.8

14.8§

A kulképviseleten a biztonsagi felel6s a kilképviselet-vezetével egyeztetett értesitési tervet készit.

Az értesitési terv tartalmazza a kulképviseleten az utasitds hatdlya ald tartozé személyek kozvetlen elérhetdéséget
biztosito telefonszamat, tobb telefonszdm esetén a telefonszamait és egyéb — a Kilszoltv. 3. melléklete szerinti —
elérhetbségeit.

Az értesitési tervet az abban foglalt elérhetéségek, valamint a személyi dllomany valtozasa esetén a fogadd orszég,
illetve a régid biztonsagi helyzetének érzékelheté romldsa vagy rendkivili esemény bekdvetkezésének
valdszinUsithetdsége esetén haladéktalanul, egyébként évente feliil kell vizsgalni.

A kilképviseleten a konzul, vagy ha ilyen munkakoér mikodik, akkor a vezeté konzul a kilképviselet-vezet6vel
egyeztetett tartalommal a konzuli valsdgkezelés érdekében vészhelyzeti telefonkdnyvet vezet.

A vészhelyzeti telefonkdnyv tartalmazza a helyi viszonyoknak megfeleléen meghatarozott legfontosabb
elérhet6ségeket, igy tobbek kozott a fogadd éallam renddrségének, egyéb rendvédelmi és katasztrofavédelmi
szerveinek, a fogadd allam kaltigyminisztériumanak, a konzuli kerlletben m(ikodd kdrhazak, mentdszolgalatok,
nagyobb utazasi iroddk, a fogadd allamban m(ikodé |égitarsasagok és segélyszervezetek, nagyobb repiléterek és
kikoték, valamint a fogadé allamban m(ikdd6é magyar tiszteletbeli konzulok telefonszdmat és egyéb elérhetdségeit.
A vészhelyzeti telefonkdnyvet az abban foglalt adatok valtozdsa, a fogadd orszdg, illetve régié biztonsagi
helyzetének érzékelheté romlasa vagy rendkivili esemény bekdvetkezésének valdszintsithetésége esetén
haladéktalanul, egyébként évente feliil kell vizsgalni.

A vészhelyzeti telefonkdnyvet a kiilképviselet valamennyi munkatarsa szamara elektronikusan és nyomtatott
formaban is elérhet6vé kell tenni.

A kilképviselet koteles elékésziteni a rendkiviili esemény bekovetkezése esetére a kiilképviselet honlapjan, illetve
kozosségimédia-oldaldn azonnal kdzzéteendd — a 30. § szerinti — tajékoztatast.

A biztonsagi felel6s valamennyi, a kiilképviseleten foglalkoztatott munkatarssal, valamint az értesitési tervben
szerepld hozzéatartozokkal a kiérkezésiiket koveté négy munkanapon bellil megismerteti, majd évente ismételten
bemutatja szamukra a rendkivili esemény bekdvetkezése esetén érvényes szabdlyokat.

Az esetlegesen bekovetkez6 rendkivili esemény hatdsainak csokkentésére a kiilképviseletek gazdalkodasardl szolo
626/2022. (XII. 30.) Korm. rendelet, valamint a kiilképviseletek gazdalkodasi rendjérél szélé 16/2023. (IX. 26.)
KKM KAT utasitas szabalyait figyelembe véve a kiilképviselet a hazipénztaraban biztonsagi készpénztartalékot
képez.

4. Rendkiviili esemény bekovetkezése esetén foganatositandoé intézkedések
a kiilgazdasagi és kiilligyi szerveknél

A kilgazdasagi és kilugyi szerv a jelentéskoteles eseményrdl tortént tudomasszerzést, illetve a veszély vagy
karelharitas érdekében esetlegesen sziikséges halaszthatatlan intézkedést kdvetéen a helyi Ggyelet utjan telefonon
haladéktalanul, majd elektronikus Gton irasban is tajékoztatja a Biztonsagi Ugyeletet a 17. § szerinti tartalommal.

A helyi Gigyeleten biztositani kell a telefonos elérhetéséget. Az ezzel kapcsolatos adatokat a jelentési kotelezettséget
teljesitd szervezet vezet6je a Biztonsagi Ugyelet részére megkiildi.

5. Rendkiviili esemény bekovetkezése esetén foganatositando intézkedések a kiilképviseleteken

A kilképviselet barmely tagja a hozza beérkez6 rendkiviili eseményrdl szold értesilésrél koteles haladéktalanul

tajékoztatni a helyi Gigyeletet és a biztonsagi felel6st.

A biztonsagi felels értesiti

a) a kulképviselet-vezet6t,

b) a kilképviselet-vezetd akadélyoztatdsa vagy tavolléte esetében a Kiilszoltv. 7. §-a alapjan a kiilképviselet-
vezetd helyettesitését ellatd személyt (ligyvivo).

A kulképviselet-vezeté tovadbbitja az informaciét a fogadd orszdgban miikédé tobbi magyar kilképviselet

vezetdinek.
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15.§

16.§

17.8

18.§

19.8§

A kiilképviselet-vezet6 koteles a konzuli védelemrdl sz6l6 2001. évi XLVI. torvény (a tovabbiakban: Konztv.) szerint,
valamint a vészhelyzeti telefonkdnyvben megadott elérhetéségeken, illetve a diplomaciai kapcsolatrendszerén
keresztiil a helyi hatésdgoknal és a diplomdciai testiiletben tajékozodni a kialakult helyzetrdl, valamint arrdl, hogy
van-e a rendkiviili eseményben érintett magyar éllampolgar.

Rendkivili esemény bekovetkezése esetén a kilképviselet-vezetd sajat hatdskorben dont a szikséges
intézkedésekrol, az emberi és anyagi eréforrasok felhasznalasarol, valamint ha indokoltnak tartja, az értesitési
tervben szereplé elérhet6ségi adatok alapjén, a kiilképviselet tagjait a rendkiviili esemény altal nem érintett,
biztonsagos helyre berendeli.

A kilképviselet-vezeté utasitdsara a helyi Ggyelet a rendkivili eseményrol telefonon haladéktalanul tajékoztatja
a Biztonsagi Ugyeletet, valamint ,azonnali” jelzésti jelentést kiild a Biztonsagi Ugyelet részére, melyet tajékoztatasul
megkdild a BITAF és a Konzuli és Allampolgérsagi Féosztaly (a tovabbiakban: KONZ), valamint a Konzuli Téjékoztatasi
és Ugyeleti Kdzpont részére.

A kulképviselet-vezet6é a rendkiviili eseményrél telefonon haladéktalanul tajékoztatja a kiilképviseletet felligyeld
helyettes allamtitkart, egyuttal javaslatot tesz a sziikséges beavatkozds mértékére, tovabba megkildi részére
a (2) bekezdés szerinti jelentést a 3. mellékletben taldlhato Grlap kitoltésével.

A 16. § (2) bekezdése szerinti jelentés tartalmazza

a) a rendkivili esemény rovid leirasat, helyét, idépontjat;

b) a jelentés elkészitéséig megtett, illetve megtenni tervezett intézkedéseket;

<) a helyszini intézkedések koordinélasaért és kapcsolattartasért felelés munkatars nevét és elérhetéségeit;

d) a megel6zéshez, az elhdritashoz vagy a védekezéshez sziikséges feltételek rendelkezésre allasat vagy azok
hianyat;

e) a tadjékoztatast arrol, hogy a megtett intézkedéseken tul szlikséges-e azonnali kdzponti déntés, beavatkozas
vagy egyéb intézkedés.

6. Valsagstab, Ugyelet

A miniszter a rendkivili esemény bekovetkezése esetére a Minisztériumra hdruld vélsagkezelési feladatok
koordindlasaért, végrehajtasdnak megszervezéséért készenléti valsdgstdbot (a tovabbiakban: Valsagstab) hoz létre,
amelynek szikség esetén torténd feldllitasardl a Valsagstdb vezetdje javaslata alapjan a miniszter vagy
a kozigazgatasi allamtitkar dont.

A BITAF naprakész nyilvantartést vezet a készenléti rendbe a Valsagstab tagjaként beosztott szakmai felsévezet6krél,
kormanytisztvisel6krél, politikai tanacsadokrol vagy munkavallaldkrol.

A Valsagstab tagjaként érintett szervezeti egységek az altaluk a Valsagstabba beosztott tagnak és pottagnak a nevét,
elérhet6ségét tablazatos formaban megkiildik a BITAF vezetéjének.

A tablazat kbzigazgatasi allamtitkar altali jovahagyasat kévetéen a BITAF tovabbitja azt a Biztonsagi Ugyelet részére.

A Valsagstab vezetbje a Minisztérium lgyeletes dllami vezetdje.
A Valsagstabba tagot és pottagot delegal

a) a kozigazgatasi allamtitkar;

b) a parlamenti dllamtitkar;

<) a kétoldalu kapcsolatokért felelés allamtitkar;

d) a biztonsagpolitikaért és energiapolitikaért felelés allamtitkar;

e) az Uldozott keresztényeket segité programokért felelds allamtitkar;
f) a gazdasagi Ugyekért felel6s helyettes allamtitkar;

g) a jogi és koordinacios ligyekért felelés helyettes allamtitkar;

h) a KONZ;

i) a Sajté Féosztaly;

j) a BITAF.

A kozigazgatasi dllamtitkar szlikség esetén, kilondsen az ligyeletes allami vezetd elérhetetlensége esetén jogosult
magdahoz vonni a Valsagstab vezetését.

Az esemény, feladat jellegétdl fliggéen a Valsagstab vezetdje, illetve a kdzigazgatasi dllamtitkar tovabbi tagokat is
kijelslhet.
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20.§

22.§

23.§

24.§

25.8§

A Viélsagstab vezetbje dont
a) arrol, hogy a rendkiviili helyzet meddig indokolja a Véalsagstadb miikodését, illetve
b) a rendkivili helyzet megsziintetésérdl.

A Valsagstab miikodése soran igénybe veheti a Minisztérium valsagkezelési termét.

A tavkozlési igyeletet, valamint a rejtjeliigyeletet a BITAF, a konzuli {igyeletet a Konzuli Tajékoztatasi és Ugyeleti
Koézpont latja el.
A Kdzpontban az ligyeletet a Biztonsagi Ugyelet latja el.

A Biztonséagi Ugyelet az eseményrdl beérkezé értesiilést kdvetéen haladéktalanul, telefonon értesiti az ligyeletes

allami vezetét, aki, ha indokoltnak tartja a Valsadgstab 6sszehivasat, a 29. § (1) bekezdése szerint megteszi ez irdnyu

javaslatat.

Kulféldi rendkiviili esemény esetén, ha a Biztonsagi Ugyelet nem az érintett kiilképviselettél kapta az értesitést,

és a kiilképviselet nem tud a rendkiviili eseményrél, a Biztonsagi Ugyelet — az iigyeletes allami vezet6 értesitését

megel6zéen - haladéktalanul értesiti az érintett kilképviseletet.

A Biztonsagi Ugyelet hattértamogatast nyujt az lgyeletes allami vezetéi feladatok ellatasahoz, kdzremiikddik

az azonnali intézkedések végrehajtasaban.

Ha az Ugyeletes dllami vezetd a bejelentett eseményt rendkivili eseménnyé nyilvanitja, és rendkivili helyzetet

rendelt el, e-mail és telefon Gtjan haladéktalanul értesiti

a) a Biztonsagi Ugyeletet,

b) a Biztonsagi Ugyelet Gtjan a Valsagstab tagjait,

<) a KKM Subsidium Korlatolt Felel6sség( Tarsasag (a tovabbiakban: KKM Subsidium Kft.) alkalmazasaban allo
garazsmestert,

d) az érintett kulképviseletet felligyel6 teriileti — nemzetkozi szervezethez akkreditalt kiilképviselet (allandd
képviselet) esetén a kilképviseletet (allandd képviseletet) irdnyitd szakmai féosztély — vezetdjét és

e) kllgazdasdgi és kullgyi szerv érintettsége esetén a szervezet tekintetében felel8s helyettes allamtitkart.

Az e-mail Utjan kiildott értesités tartalmazza az esemény tényszerd, rovid leirdsat, valamint az érintett kiilképviselet,

kilgazdasagi és kulugyi szerv és annak vezetéjének mobiltelefonszdmat, a Vélsdgstab tagjainak nevét és

elérhet6ségét. Az e-mailt masolatban meg kell kiildeni a miniszternek, a Minisztérium allamtitkérainak, az érintett

kilképviseletnek, a kiilképviselet-vezetének vagy kiilgazdasagi és kiilligyi szervnek és vezetdjének.

Az Ugyeletes allami vezetd értesitésének sikertelensége esetén a Biztonsagi Ugyelet haladéktalanul telefonon
értesiti a KONZ és a BITAF Valsagstabba beosztott tagjait, akik az illetékes kiilképviselettel konzultélva déntenek
arrél, hogy az adott esemény rendkiviili eseménynek mindsiil-e, és szilkséges-e Valsagstab 0sszehivasa.

Az adott esemény rendkiviili eseménnyé torténd mindsitése esetén a Biztonsagi Ugyelet értesiti a kdzigazgatasi
allamtitkart, akia 19. § (3) bekezdése alapjan magahoz vonhatja a Valsdgstab vezetését.

A Biztonsagi Ugyelet a kormanyzati intézkedést igénylé rendkiviili eseményrél és az azokkal dsszefiiggésben
felmerdilt, valamint beérkezett informaciokrol elektronikus dokumentumban, irdsvédett formaban jelentést készit,
amelyet a Valsagstab vezetbjének jovahagyasaval e-mailben tovabbit a Kormanyugyelet részére.

Az (1) bekezdés szerinti jelentés tartalmazza

a) az Uigyelet megnevezését, a jelentést tevé nevét, beosztasat, telefonszamat;

b) a rendkivili eseménynek az 1. mellékletben szerepl6 megjeldlését vagy szilkség esetén egyéb
meghatarozasat;

Q) a rendkivili esemény révid leirdsat, kivalto okat, helyét, idépontjat;

d) a megtett intézkedéseket;

e) a prognosztizalhaté lefolyast és hatasokat;

f) az életben, testi épségben, vagyonban bekovetkezett veszteségek felmérését;

9) a megel6ézéshez, elhdritdshoz vagy a védekezéshez sziikséges feltételek rendelkezésre allasat vagy azok
hianyat;

h) tajékoztatast arrdl, hogy sziikséges-e azonnali kormanyzati beavatkozas vagy kommunikacios intézkedés.

A Biztonsagi Ugyelet gondoskodik az altala elektronikusan régzitett adatok archivélaséarol és a hatalyos iratkezelési

szabalyoknak megfelel6 megdrzésérél.
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26.8§

27.8§

28.8§

29.§

Ha az érintett kilképviselet-vezeté nem tartézkodik az dllomashelyén, a rendkiviili helyzet stlyossagara tekintettel
a Biztonsagi Ugyelet utasithatja 6t az allomashelyre térténé azonnali visszatérésre. Az elrendelt visszatérés miatt
esetlegesen felmerilt indokolt, a Minisztérium nevére és cimére sz6lé szamldval igazolt tobbletkoltséget
a Minisztérium utdlag megtériti. Ha a tobbletkoltségrél a Minisztérium nevére és cimére sz6ldé szémla
nem allithaté ki technikai okok miatt (pl. meglévé maganszemély nevére sz6lé repliléjegy mddositasa), ugy
a tobbletdij kifizetésére a gazdasagi Ugyekért felelés helyettes allamtitkar engedélyezését kovetden, egyéb
juttatasként van méd.

Nuklearis balesetek, gyakorlatok esetén az ezekkel &sszefliggésben keletkezett iratokat a Biztonsagi Ugyelet
haladéktalanul tovabbitja

a) a katasztréfak elleni védekezésért felelés miniszternek,

b) a Kormanyugyeletnek,

) az Orszagos Atomenergia Hivatalnak és

d) az energiapolitikdért felelés miniszternek.

A bécsi székhelyG Nemzetkdzi Atomenergia Ugynokségtél érkezett iratok atvételét a Biztonsagi Ugyelet, ha ezt
kérik, harminc percen beliil visszaigazolja a feladonak.

n

Ha az Ugyeletes allami vezetdnek kijeldlt személy barmely okbdl nem tudja ellatni az ligyeletet, helyettesitésérdl
maga koteles gondoskodni, és a helyettesitést ellaté allami vezetd nevét megkiildeni a Kézigazgatasi Allamtitkari
Titkarsag (a tovabbiakban: KAT Titkarsag), a BITAF és a Biztonsagi Ugyelet részére.

7. A Valsagstab tagjainak berendelésére vonatkozo szabalyok

A Valsagstdb tagjainak berendelésérél — a Valsdgstdb vezetdjének javaslata alapjan - a miniszter vagy
a kézigazgatasi allamtitkar dont.

Utazasi koltségelszamolds: ha a Kézpontba torténd berendelés szlikséges, a Minisztérium a Valsdgstab tagjainak
utazdsa kapcsdn esetlegesen felmeriilt indokolt, a Minisztérium nevére és cimére sz6l6 szamlaval igazolt
tobbletkoltséget szamla ellenében utélag megtériti. Ha a tobbletkoltségrdl a Minisztérium nevére és cimére sz6lo
szamla nem allithatd ki technikai okok miatt (pl. meglévé maganszemély nevére széld replil6jegy mddositasa),
ugy a tobbletdij kifizetésére a gazdasagi ligyekért felelés helyettes allamtitkar engedélyezését kdvetden, egyéb
juttatasként van méd.

Telefonkoltség-elszamolas: berendelés esetén a Valsagstdb tagja részére a Minisztérium megtériti a rendkivili
helyzet elrendelésével 6sszefliggésben keletkezett, az adott foglalkoztatott részére meghatdrozott koltségkeretet
meghalado telefonkoltségeket.

A Valsagstab tagjanak biztositania kell, hogy fogadni tudja a berendelésre vonatkozo értesitést, akadalyoztatdsa
esetén, annak megsz(inését kdvetden a hivé felet koteles haladéktalanul visszahivni.

Berendelés esetén az elrendelé donti el, hogy a berendelés targyét képezé esemény, illetve a Valsagstab tagja altal
elladtandé feladatok telefonon kdzélhetSk-e. Ha nem kézdlheték, a Biztonsagi Ugyelet bevonaséval gondoskodik
a Valsagstab tagjanak tajékoztatdsarol és feladataik meghatarozasarol.

A berendelés végrehajtasa soran a Biztonsagi Ugyelet a Valsagstab tagjaval telefonon kézli az elrendel személyét,
a beérkezés helyét és idépontjat.

A Valsagstab tagja a Biztonsagi Ugyelet altal meghatéarozott helyre a riasztast kévet6 legrévidebb idén belil
beérkezik. Ha az értesités tavkozlési berendezések lizemképtelensége esetén valdsul meg, a beérkezés a kiértesités
idejétél kezdbdik.

Ha a Valsagstab tagjanak és poéttagjanak beérkezése akadalyba Utkdzik, vagy csak a riasztast koveté négy oran tul
tudna beérkezni, akkor azt a berendelés fogadasakor vagy — ha az akadalyozé koriilmény ezt kovetéen meriilt fel -
az akadélyoztatés bekodvetkeztét kdvetSen haladéktalanul kételes jelezni a Biztonsagi Ugyeletnek és szervezeti
egysége vezetdinek vagy helyetteseinek. A Vélsagstab tagja akadalyoztatdsa esetén a szervezeti egységének
vezetdje (helyettese) intézkedik a feladat elldtdsdra alkalmas, a Valsagstabba kijelolt mas foglalkoztatott
berendelésérdl.

A berendelt foglalkoztatott az értesités vétele utan

a) megbizonyosodik a riasztas valédisagardl (visszaigazolast kér a Biztonsagi Ugyelettél);

b) a megadott helyre a (7) bekezdésben meghatérozott idén beliil bevonul;

c) részt vesz az Uigyeletes allami vezetd éltal tartott eligazitason, és végrehajtja a meghatarozott feladatokat.
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30.8

32.8§

33.8

34. 8§

35.8§

36.8§

(10)

Gyakorlat és ellendrzés esetén a részvétel aldl mentesil a rendelkezésre allasi, valamint a munkavégzési
kotelezettségének teljesitése alol mentesitett, valamint a szabadsag jogcimen tavol 1évé foglalkoztatott, valamint
a munkaltaté éltal irdsban meghatéarozott feladatat a szokdsos munkavégzési hely szerinti teleptlésen kivil ellato
foglalkoztatott.

8. Kommunikacio

A kilképviselet rendkivili eseményrél beérkezé ellenérzott értesiilés esetén, miutdn az ligyeletes éllami vezetd

a bejelentett eseményt rendkiviili eseménynek nyilvanitotta, kozzéteszi honlapjan, valamint - ha rendelkezik

ilyennel - k6z6sségimédia-oldalan

a) a bekovetkezett eseményrél szo16 tényszer, rovid tajékoztatast,

b) a kulképviseletnek az erre a célra aktivalt Ugyeleti telefonszamat, amelyen a konzuli segitséget igénylé
allampolgarok és az érintettek hozzatartozoi érdeklédhetnek,

<) a felhivast a sajté képviseldinek, hogy az esettel kapcsolatosan a kdzvélemény téjékoztatdsit a Sajtod
Féosztaly végzi, amely a sajto@mfa.gov.hu e-mail-cimen érhetd el,

d) a felhivast arra vonatkozdan, hogy az eseménnyel kapcsolatos kozérdek(i informaciét a honlapon megjeldlt
csatornakon keresztil varja a kilképviselet, valamint

e) a kulképviselet-vezetd belatasa szerinti egyéb hasznos informaciot.

A kulképviselet a 30. § szerint kozzétett adatokat és tényeket

a) haladéktalanul megkildi a K6zpontnak a Konzuli Tajékoztatds honlap ,Kiemelt utazési tandcsok” pontja alatt
torténd kozlése érdekében, és

b) tajékoztatasul megkiildi a Konzuli Tajékoztatasi és Ugyeleti Kézpontnak, ezzel biztositva a telefonos
tajékoztatds aktualitasat.

A 30. § szerinti, kozosségimédia-oldalon kozzétett informacionak meg kell egyeznie a kiilképviselet honlapjan

kozzétett informécidval, vagy arra torténd atirdnyitasra (link) alkalmasnak kell lennie. A kézdsségimédia-oldalon

az esemény vonatkozasaban hozzaszolas lehetésége nem engedélyezheté.

A kilképviselet koteles a https://konzinfo.mfa.gov.hu/ oldalon taldlhaté informécié alapjan folyamatosan frissiteni

a kilképviselet hivatalos kozosségimédia-oldalan és honlapjan elérheté tajékoztatast.

A rendkivili eseménnyel kapcsolatos Uj tények, fejlemények felmeriilése esetén a kilképviselet a 30. és a jelen §-ban

foglaltak szerint gondoskodik az adatok frissitésérol.

Rendkiviili eseménnyel kapcsolatban érdemben el8sz6r a miniszter, illetve az altala kijelolt személy jogosult
a sajtonak nyilatkozni.

A kulképviselet-vezet6 a rendkiviili eseménnyel sszefliggé Uj tényekrdl, informaciorodl folyamatosan tajékoztatja
e-mailen a Vélsagstab tagjait, valamint szlikség szerint a 23. § (4) bekezdésében meghatdrozott személyeket.

A 30. § szerinti tajékoztatds alapjan a KONZ haladéktalanul aktualizalja a https://konzinfo.mfa.gov.hu/ honlapon
taldlhato utazasi tanacsokat.

A kilképviselet-vezet6 a 30. § szerinti tajékoztatast és az ezzel kapcsolatos utazasi tanacsokat a kiemelt
érdeklédésre szamot tarté Ggyekben torténd kommunikaciordl szoloé konzuli utasitdsban megadott szempontok
szerint allitja 6ssze.

A Minisztérium valamennyi foglalkoztatottja koteles a tudomaséra jutott rendkivili eseményt, valamint a rendkiviili
esemény kezelésével kapcsolatosan valamennyi lényeges tényt és informaciét haladéktalanul a Biztonsagi Ugyelet
tudomasara hozni.

9. Allampolgari felajanlasok

A kiilképviselet a honlapjan, illetve k6zdsségimédia-oldalan a 30. § szerinti eljarast kovetéen haladéktalanul felhivast
tesz kdzzé, hogy az dllampolgari felajanlasokat a teriileten miikodd segélyszervezetek részére lehet megtenni.
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37.§

38.8§

39.8

40.§

)

A kilképviseletekhez, valamint a Kdzpont barmely szervezeti egységéhez kozvetlenilil beérkezett allampolgari

felajanlasokkal kapcsolatban

a) a kilképviselet tajékoztatja a felajanlast tevét, hogy felajanlasaval forduljon a teriletileg illetékes karitativ
szervezethez,

b) a Kdzpont szervezeti egysége tajékoztatja a felajanlast tevét, hogy forduljon a Karitativ Tanacs honlapjan,
az Adomanyozas menlipont alatt megtaldlhaté szervezetek egyikéhez.

10. A kiilképviselet altal foganatositandé intézkedések magyar allampolgarok érintettsége esetén

A konzuli feladatkort ellatd kihelyezett kormanytisztviselé a Konztv. szerinti feladatkérében eljarva régziti azon
magyar dllampolgarok és hozzatartozoik nevét és személyes adatait, akik esetlegesen segitségre szorulhatnak.
Rendkivili esemény bekovetkezésekor a kilképviselet lehetéség szerint ellenérzi azoknak a magyar
allampolgaroknak a névsorat, akik a Konztv. 2/A. § (5) bekezdése alapjan kilfoldi tartézkodasukat bejelentették
a konzuli szolgdlatnak és a bejelentésben megjel6lt informacié szerint a kilképviselet illetékességi terlletén
tartozkodnak.

A rendkiviili eseményben érintett magyar allampolgarok hozzatartozéit a kilféldon elhaldlozott, sulyos balesetet
szenvedett, illetve slirgés egészséguigyi ellatast igénylé magyar dllampolgérok hozzatartozoéinak értesitési rendjérol
sz6l6 konzuli utasitds szerint kell értesiteni. Az értesitési eljarastdl — az érintettek szdmanak és a kiilképviselet
kapacitasanak figgvényében - a kiilképviselet a KONZ vezetjének engedélyével eltérhet.

A Konztv. 6. § (2) bekezdése és 7. § (1) bekezdése szerinti rendkiviili esemény bekdvetkezésekor a Valsagstab

vezetbjének dontése alapjan kijelolt kihelyezett a helyszinen torténé tdjékozddas érdekében - lehet6ség szerint —

a rendkivili esemény helyszinére utazik.

Az 6nallo kiilképviseleten a kiilképviselet-vezeté rendkiviili esemény bekdvetkezte esetén

a) a nyomtatvanyfelelGs, illetve a nyomtatvanyfelelés-helyettes tajékoztatasa alapjan felméri a rendelkezésre
all6 ideiglenes maganutlevelek és cimkék, valamint vizumbélyegek szadmdt, szlikség esetén jelzi
tartalékigényét;

b) felméri a kilképviselet készpénzkészletét, és azt jelenti a Kulképviseleti Gazdalkodasi Fosztaly részére
a tartalékigény megjel6lése mellett;

c) szlikség szerint intézkedik a kilképviselet bankszamldjanak terhére torténé készpénzfelvételrdl, illetve
a bankszamla feltoltésérdl;

d) fellilvizsgélja az eredeti szabadsagolasi és futarfogaddsi terveket, és sziikség esetén javaslatot tesz
a kozigazgatasi llamtitkar felé a szabadsagok kiadasanak felfliggesztésére, illetve a megkezdett szabadsagok
megszakitasara;

e) indokolt esetben utasitast ad a sziikséges mennyiségl vészhelyzeti tartalék felhalmozasara;

f) szlikség esetén operativ csoportot jeldl ki, amely a helyszinre utazik, és ott a rendkivili helyzet megsz(inéséig
tartos jelenlétet tart fenn;

a) indokolt esetben, megfeleld helyiségek, tartalékok és kapacitds rendelkezésre dlldsa esetén, a Valsadgstabbal
konzultdlva megnyithatja a kiilképviseletet a veszélyhelyzetben menedéket keresé magyar allampolgérok
szamara.

A kulképviselet a magyar allampolgarok részére kilfoldon tortént rendkiviili esemény esetén nyujtandd anyagi
tdmogatas igényének felmerllésekor a magyar allampolgarnak kilfoldon valsaghelyzetben nyujthaté anyagi
tdmogatassal kapcsolatban alkalmazandé eljaras rendjérél sz616 3/2017. (lll. 17.) kdzigazgatasi allamtitkari tgyviteli
szabdlyzat szerint jar el.

11. Kiutazok fogadasa esetén foganatositando intézkedések

A kilképviselet el6késziti a Kozpontbdl, valamint a tarsszervektdl kiutazok fogadasat. Az el6készités keretében
a kllképviselet

a) szallast foglal,

b) megszervezi a reptéri transzfert,

<) szlikség esetén gépjarmivet bérel,
d) szlikség esetén tolmacsot biztosit,
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42. 8§

44.§

46.§

47.8

48.§

49. 8§

—_ o~
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e) helyi SIM-kértyat vasarol, valamint azzal kompatibilis mobiltelefon-késziiléket biztosit,

f) tajékoztatast ad a vészhelyzet esetén hivhaté telefonszamokrol

a kiutazok részére.

A kilképviselet a tarsszervektdl kiutazok fogaddsdnak el6készitése sordn tadjékoztatast kér a Kozponttdl arra
vonatkozdan, hogy a felmertil6 koltségeket a Minisztérium vagy az érintett tarsszerv viseli.

12. Rendkiviili kiutazas esetén foganatositando intézkedések

A kozigazgatasi allamtitkdr vagy a gazdasagi lgyekért felelés helyettes allamtitkar utasitdsdra a Pénzligyi és
Szamviteli Fosztaly (a tovabbiakban: PSZF) a lehetd legrévidebb idén belil biztositja a bekovetkezett rendkivili
eseménnyel 6sszefiiggésben indokoltta valé esetleges ideiglenes kiutazas koltségeinek fedezéséhez sziikséges
készpénzt.

Rendkiviili eseménnyel 6sszefliggd kiutazds esetén, ha azonnali repiléjegy vdasarldsara van sziikség, a PSZF
haladéktalanul megteszi a sziikséges intézkedéseket annak érdekében, hogy a kiutazdsra haladéktalanul sor
keruilhessen.

Célszertien gépkocsival megkozelitheté helyszinen tortént rendkiviili eseménnyel Osszefliggé kiutazas esetén
a KKM Subsidium Kft. haladéktalanul intézkedik, hogy a sziikséges szamu személygépjarmi és gépjarm(ivezeté
a legrévidebb id6n beldl, induldsra készen rendelkezésre alljon.

A rendkivili eseménnyel 6sszefliggd gépkocsiigény elsébbséget élvez minden més gépkocsiigénnyel szemben.

13. Ugyeleti rendet ellaté szervezeti egységek: az ligyeletes allami vezeto és a Biztonsagi Ugyelet

Az Ugyeletes allami vezet6 feladata a kormanyzati intézkedést igényl6 rendkiviili esemény bekdvetkezése esetén
a Biztonsagi Ugyelet iranyitasa és felligyelete, valamint a jelentéstételi ktelezettség teljesitése a Kormanyiigyelet
felé.

Az lgyeletes allami vezet6 feladatait a Minisztérium helyettes allamtitkdrai havonta, elére meghatérozott beosztas
szerint latjak el.

Az ligyeletes allami vezeték havi beosztasat a KAT Titkarsag késziti el6, a kézigazgatasi allamtitkar hagyja jova, majd
a jovahagyott beosztast a KAT Titkarsag megkdildi a BITAF részére. A BITAF tajékoztatja a Biztonsagi Ugyeletet
az ligyeletes allami vezetGi beosztasrol.

Az Ugyeletes allami vezeté biztositja a folyamatos telefonos és elektronikus elérhetéségét, valamint
a kapcsolattartashoz sziikséges aktualizalt adatainak Biztonsagi Ugyelet részére tortén6 rendelkezésre &llasat.

Ha az ugyeletes dllami vezeté egyéb forrasbdl olyan kormdényzati intézkedést igénylé rendkivili eseményre
vonatkozé informacié birtokdba jut, amelyrél jelentés nem érkezett, az informacidk megerdsitése érdekében
a Biztonsagi Ugyelettdl hattértamogatast kérhet.

Folyamatban Iévé feladat esetén, vagy ha a szolgélat folyaman intézkedésre keriilt sor, az ligyeletes allami vezetdi
szolgalat atadas-atvétele soran a szolgdlatot atadd Ugyeletes felveszi a kapcsolatot a szolgalatot atvevé
Ugyeletessel, és irdsban megkuildi a folyamatossag biztositasdhoz sziikséges informaciokat.

Ha a korményzati intézkedést igénylé rendkivili esemény jellege vagy a szolgalatvaltas idépontja indokolja,
a folytonossag biztositasa érdekében az ligyeletes véltasara az érintettek egyeztetése alapjan késébb is sor keriilhet.
A rendhagy® helyzetrél, valamint az dtadas-atvétel megvaldsulasarol az atvevé értesiti a Biztonsagi Ugyeletet.

A Biztonsagi Ugyelet megszervezéséért a BITAF felelés.

A BITAF elkésziti a biztonsagi ligyeletesek havi szolgélati beosztasat a targyhdnapot megel6z6 hdnap 15. napjaig.

Ha a biztonsdagi ligyeletes a szolgalatot barmely el6re nem latott halaszthatatlan feladat vagy mas elhdrithatatlan ok
miatt nem tudja ellatni, helyettesitésérél a BITAF haladéktalanul gondoskodik.
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50.8§

52.§

53.§

54.§

55.8§

56.8§

57.§

A Kiliigyi Kézponti Ugyeletet a Minisztérium megfelel6 felkésziiltséggel rendelkez6, a BITAF és a Személylgyi
Féosztaly altal kdzdsen kijeldlt foglalkoztatottja latja el.

A Kiliigyi Kézponti Ugyeletet ellaté foglalkoztatott koteles a részére meghatarozott idépontban az tigyeleten
megjelenni, és ellenérizni a szlikséges technikai eszkdzok rendelkezésre allasat és miikodését.

A Kiltgyi Koézponti Ugyeletet ellaté foglalkoztatott &tveszi az érkezé hivatalos kiildeményeket, a futarpostat,
megteszi a nyilt és rejtjeltaviratokkal kapcsolatos intézkedéseket, tovabba értékeli a beérkezé iratokat, a fontosabb
ligyekrél, eseményekré| tajékoztatja a BITAF vezetdjét.

A Biztonsagi Ugyelet figyelemmel kiséri a helyi tigyeletek mikddését, a miikddési feltételek elégtelensége vagy
egyéb rendellenesség észlelése esetén a kozigazgatasi allamtitkdr Gtjdn kezdeményezi a sziikséges intézkedések
megtételét.

A Biztonsagi Ugyelet az igyeleti eseményekré| elektronikus naplét vezet.

A Biztonsagi Ugyelet részére utasitast csak a miniszter, a kdzigazgatasi allamtitkar, az allamtitkar, az tigyeletes allami
vezet6, valamint a BITAF adhat.

A Kiiligyi Kdzponti Ugyelet ellatja a magyar és a kiilféldi 1égtér hasznalatat igényl6 szervek kérésével kapcsolatos
adminisztrativ feladatokat. Soron kivili diplomaciai repllési engedély beszerzése ligyében a Killigyi Kozponti
Ugyelet egyeztet a vonatkozd eljarasrend szerint illetékes szervezeti egység vezetéjével, valamint a BITAF
vezetGjével.

A Kiiltigyi Kézponti Ugyelet jogosult a Magyarorszagon miikédé kiilképviseletek jegyzékeit atvenni, felbontani és
— a szlikséges egyeztetéseket kovetéen - az abban foglaltak szerint eljarni.

Munkaidén tdl a Kiiliigyi Kézponti Ugyelet a Minisztérium éplileteiben keletkezett lizemzavar, elemi kar, egyéb

riasztas esetén tajékoztatja

a) a Készenléti Rendérség Személy- és Objektumvédelmi Igazgatésag Objektumvédelmi Féosztaly 1. Orségi
Osztaly Kiilgazdasagi és Kiiligyminisztérium Orségi Alosztaly Parancsnokat,

b) a BITAF vezet6jét és

<) a KKM Subsidium Kft. ligyvezetéjét.

A Kuliigyi Kézponti Ugyelet budapesti helyi idé szerint, hétf6tél csiitortdkig 16 6ratél, pénteken 14 6ratél kezdédik,
és a kovetkezé nap reggel 08:00 6rdig, illetve szombat, vasdrnap és munkasziineti napokon reggel 08:00 6ratél
a kévetkezé nap reggel 08:00 6rdig tart.

14. Rejtjeliigyelet

A BITAF Rejtjelzési Referatura szervezetében Kézponti Rejtjelzé Szolgalat miksdik. Munkaidén tul Gigyeleti rendszer
keretében a Rejtjelligyelet biztositja a mindsitett adatok rejtjelzéssel torténd védelmét, nyilt és mindsitett
elektronikus adatkezeld rendszereken torténd tovabbitasra vald el6készitését, valamint egyéb informatikai Ggyeleti
feladatok ellatasat.

A Kozponti Rejtjelzé Szolgalat és a Rejtjelligyelet részletes feladatait a Minisztérium Rejtjelzési Szabdlyzata
tartalmazza.

A Rejtjeligyelet budapesti helyi id6 szerint, hétf6tol csiitortokig 16 6ratdl, pénteken 14 6ratdl kezdddik, és
a kovetkez6 nap 08:00 6raig, illetve szombat, vasdrnap és munkasziineti napokon 08:00 6ratél a kovetkezé nap
08:00 o6raig tart.

15. Konzuli Tajékoztatasi és Ugyeleti Kozpont

A Konzuli Tajékoztatasi és Ugyeleti Kézpont a KONZ szakmai feliigyelete alatt miikédé telefonos tigyelet, melynek
egyik feladata, hogy a konzuli vészhelyzeti hivasok megfelel6 kezelésével és becsatornazasaval, valamint hirfigyelési
tevékenységével megkdnnyitse a rendkivili esemény bekdvetkezésekor sziikséges intézkedések mielébbi
megtételét, és segitse a kiilképviseletek konzuli szolgalatait.

A Konzuli Tajékoztatasi és Ugyeleti K6zpont munka-, szabad- és (innepnapokon is folyamatosan, napi 24 6raban
latja el feladatait; a megbizott munkatarsak hirfigyelé szolgalatot latnak el, egyuttal kezelik a KONZ altal a Konzuli
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58.§

59.§

60.§

62.§

63.§

Tajékoztatasi és Ugyeleti Koézpont hataskdrébe vont kilképviseletek konzuli ligyeleti telefonjaira érkezé
megkereséseket.

Ha a Konzuli Tajékoztatasi és Ugyeleti Kézpont olyan esemény bekévetkeztérsl szerez értesiilést, amely a jelen
utasitas alapjan rendkivili eseménynek minésilhet - igy kiilondsen a rendkiviili események, kilfoldi rendkiviili
események, valamint az 1. mellékletben meghatdrozott események -, Ugy koteles haladéktalanul értesiteni
a Biztonsagi Ugyeletet.

16. Zar6 rendelkezések

Ez az utasitas a kozzétételét kbvetd napon lép hatdlyba.

A 6. § (3) bekezdése szerinti vészhelyzeti egységcsomagot elsé alkalommal az utasitds hatdlybalépését kdvetd
hatvan napon belil kell 6sszeallitani.

Az 5. § (5) bekezdésében szereplé belsé szabdlyzatot a kiilgazdasagi és killigyi szerv legkésébb az utasitas
hatalybalépését kdvets kilencven napon beliil késziti el és kiildi meg a Biztonsagi Ugyelet részére.

Az 5. § (6) bekezdése szerinti ligyeleti beosztdst a kiilgazdasdgi és kulligyi szerv elsé alkalommal az utasitas
hatalybalépését kdvet6 kilencven napon beliil késziti el és kiildi meg a Biztonsagi Ugyelet részére.

Hatalyat veszti a rendkiviili esemény bekovetkezése esetén a Kiilgazdasagi és Kiiliigyminisztériumban kdvetend6
értesitési és eljarasi rendrol, valamint Ggyeleti rendszerrdl sz6l6 7/2019. (11l 13.) KKM utasitas.

Szijjdrto Péter s. k.,
kulgazdasagi és kiltigyminiszter
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1. melléklet a 14/2024. (VII. 18.) KKM utasitdshoz

A kormanyzati intézkedést igényl6 és ezaltal a Kormanyiigyelet tajékoztatasat sziikségessé tevo
rendkiviili események kore

. .Eles” nukleéris baleseti riasztas vagy értesités.

. Minden terror jellegli cselekmény vagy azzal fenyeget6 helyzet, akér belfoldon, akér kilfoldon keletkezett, és az erre

vonatkozé informacio.

. A Kdzpontot, illetve a killgazdasagi és kilugyi szervet érinté olyan természeti, humanitarius vagy civilizacios

katasztrofa vagy tobb olyan, kisebb jelentéségli esemény egyidejli bekdvetkezése, amelyek alapot adhatnak
az Alaptorvény szerinti kiilonleges jogrend bevezetésére, vagy amelyek az érintett szerv alapfeladatainak ellatasat
jelentés mértékben veszélyeztetik.

. Kulfoldi kormany rendkiviili helyzet bekodvetkezésével 6sszefiiggd azonnali segitségkérése.

. Az EU Vészhelyzeti és Kriziskdzpont, valamint a NATO Eseménykezel6 Kozpont (NATO SITCEN) olyan intézkedése,

amelyrél a Kormanylgyelet tdjékoztatdsa sziikséges.

2. melléklet a 14/2024. (VII. 18.) KKM utasitdshoz

1.

Az iigyeleti rendszerek elérhetéségei

Kiilgazdasagi és Kiilligyminisztérium Biztonsagi Ugyelet

munkaidében (BITAF): munkaidén tul (Kiiliigyi Kézponti Ugyelet):
Tel.: +36/1 458-1225 Tel.: +36/1 458-1000, +36/1 201-7615
Fax: +36/1 458-1187 Fax: +36/1212-5918
BM: 13-263
E-mail: bitaf@mfa.gov.hu E-mail: kkpu@mfa.gov.hu

Kiilgazdasagi és Kiiliigyminisztérium Tavkézlési Ugyelet
Tel.: +36/1 458-2222
E-mail: bitaf@mfa.gov.hu

Kiilgazdasagi és Kiiliigyminisztérium Konzuli Téjékoztatasi és Ugyeleti Kézpont

Tel.: +36/80 368-036 (nyilvanos)

Belsé mellék: 3500, 3501-3506

E-mail: CallCenter@mfa.gov.hu (belsd); taj.konz@mfa.gov.hu (kiilsé — a Konzuli Tajékoztatas e-mail-cime)
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3. melléklet a 14/2024. (VII. 18.) KKM utasitdshoz

Rendkiviili esemény bejelentése
(Grlap)

Az lUgyeletes munkatars neve: A bejelentés idépontja:

20 év hé nap odra perc

A hivo fél neve, beosztasa (szervezetének, szervezeti egységének megnevezése), az esemény helye, idépontja:

Koordinalasért, kapcsolattartasért felel6s munkatérs neve/elérhetéségei:

Az esemény rovid leirasa:

Megtett és megtenni tervezett intézkedések:

A megelézéshez, elhdritdshoz vagy a védekezéshez sziikséges feltételek rendelkezésre dlldsa vagy azok hidnya:

Azonnali kdzponti beavatkozés vagy egyéb intézkedés sziikségessége:

A jelentés id6pontja:

20 év hé nap dra perc
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A Beliigyminisztérium kozigazgatasi allamtitkaranak 1/2024. (VII. 18.) BM KAT utasitasa
a Beliigyminisztérium Kozszolgalati Szabalyzatarél sz616 2/2019. (IX. 12.) BM KAT utasitas modositasarol

A jogalkotdsrdl széld 2010. évi CXXX. torvény 23. § (5) bekezdés f) pontjaban foglaltak alapjan, a kormdanyzati igazgatasrél sz616
2018. évi CXXV. torvény 91. § (5) bekezdésében meghatarozott feladatkdréomben eljarva a kévetkezé utasitast adom ki:

1.8 (1) A Beliigyminisztérium Kézszolgalati Szabalyzatarol sz6l6 2/2019. (IX. 12.) BM KAT utasitas (a tovabbiakban: KSZ)
3. § b) pontja helyébe a kdvetkezé rendelkezés 1ép:
(A KSZ Il. Fejezete alkalmazdsdban)
,b) kormdnytisztvisel6k tovdbbképzése: a kormanyzati igazgatasi szervek kormanytisztvisel&inek kotelez6é képzésérdl,
tovabbképzésérdl, atképzésérdl, valamint a kdzigazgatasi vezetéképzésrél sz6l6 338/2019. (XII. 23.) Korm. rendelet
[a tovabbiakban: 338/2019. (XII. 23.) Korm. rendelet] alapjan torténd kotelezé tovabbképzés;”

(2) AKSZ3.§-a akovetkez6 e)-g) ponttal egészil ki:

(A KSZ Il. Fejezete alkalmazdsdban)
,€) eurdépai uniés forrds: az llamhaztartasrol sz6l6 201 1. évi CXCV. térvény 1. § 7. pontja szerinti forras;
f) projekt: elére meghatarozott idészakban elérend6 célok érdekében teljesitendd, egyedi jellegli feladatok
Osszessége;
g) eurdpai unios projekt: olyan projekt, amelynek finanszirozasa legalabb részben eurdpai unids forras terhére
torténik.”

2.8 A KSZ 5. §-a helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:
»5. 8 (1) Ha az éllashely betoltése céljdbdl az érintett szervezeti egység vezetdje palyazati eljaras lefolytatdsat tartja
sziikségesnek, legalabb a palyazati felhivas kozzétételét megel6z6 10 nappal megkeresi a Személyligyi Féosztalyt
a palyazati eljaras el6készitésének, meginditdsdnak kezdeményezése, valamint a palyédzati felhivas kozzététele
céljabol.
(2) A palyazati felhivasban feltlintetett - allaspalyazat@bm.gov.hu - e-mail-cimre beérkezd palydzatok elész(irését
a Személylgyi Féosztaly végzi. Az elGszlirés a palyazatok formai (a csatolandé dokumentumok eldirt formaban és
szdmban torténdé megkildése) és tartalmi (a pélydzati felhivas feltételeinek vald tételes megfelelés)
érvényességének vizsgalatat jelenti.
(3) Az érintett szervezeti egység vezet6je az érvényes pélyazatot benyujtok értékelésére Ertékeld Bizottségot hozhat
létre, amely javaslatot tesz a munkaltatéi jogkdr gyakorldjanak a nyertes palyazé személyére. Az Ertékeld Bizottsag
tagja az érintett szervezeti egység vezetdje, az érintett szervezeti egység vezetd beosztasu kollégaja, valamint igény
esetén a Személyligyi Féosztaly kijellt munkatarsa.
(4) A munkaltatoi jogkor gyakorlojanak dontését kdvetden az érintett szervezeti egység vezetdje tdjékoztatja
a Személyligyi Féosztalyt a palyazat eredményérél, eredményes palyazati eljaras esetén a KSZ 6-8. §-aban foglaltak
szerint jar el.
(5) A pélyazati eljards eredményérél az érvényes pdlyadzati anyagot benyujté, de az eljards soran kivalasztasra
nem kerilt palydzokat a Személyligyi Féosztaly értesiti.
(6) A palyazati eljarasban keletkezett személyes adatok kezelésére a vonatkozé jogszabalyok, illetve a Minisztérium
Adatvédelmi Szabalyzataban foglaltak az irdnyaddak.”

3.8 A KSZ 6. §-a helyébe a kdvetkezé rendelkezés |ép:
,6. § (1) Foglalkoztatdsi jogviszony létesitését legaldbb 30 nappal megelézéen — annak jogszabalyban el6irt
feltételei biztositasa érdekében — a szervezeti egység vezetdje irdsban, az erre rendszeresitett — a belsé informatikai
halézaton elérheté - formanyomtatvanyon kezdeményezi a kinevezést a Személyligyi Helyettes Allamtitkarsagnal.
(2) Legaldbb részben eurdpai unids forrds terhére foglalkoztatni kivant személy esetében a foglalkoztatdsi
jogviszony létesitéséhez az eurdpai unios fejlesztések koordinaciojaért felelés helyettes allamtitkar egyetértése
szlikséges.
(3) A formanyomtatvdnyhoz mellékelni kell a foglalkoztatni kivdnt személynek a kozszolgélati személytigyi
nyilvantartasra és statisztikai adatgyUjtésre, a kozszolgalati alkalmazottak és a munkavallalék személyi irataira
vonatkozé szabalyokrdl, valamint a kormdnyzati igazgatasi szervek allashelyeinek nyilvantartasarol szolo
87/2019. (IV. 23.) Korm. rendelet 1. mellékletében meghatérozott tartalmi elemek szerinti 6néletrajzat.
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4.8

5.8

6.8

(4) A formanyomtatvanyban foglaltak alapjan

a) a Személyligyi Féosztaly

aa) igazolja az Ures allashely rendelkezésre 4llasat,

ab) a szervezeti egység javaslatanak és az allashelyeken ellatand6 feladatok figyelembevételével megallapitja,
hogy all-e fenn vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség, valamint nemzetbiztonsagi ellenérzés lefolytatdsdnak
kotelezettsége,

ac) gondoskodik a jogszabalyban meghatarozott feladatkoroket ellatd személyek egészségiigyi alkalmasséagi
vizsgélatédnak megszervezésérol,

ad) gondoskodik az online fellileten térténé munka- és tlizvédelmi oktatasrol,

ae) nyilvantartja a nemzetbiztonsagi ellenérzés ald esé személyeket,

af) a szervezeti egység nyilatkozata alapjan nyilvantartja a megbizhatésagi vizsgalat ala tartozé védett allomanyt;

b) a Pénzligyi Eréforras-gazdalkodasi Féosztaly igazolja a bér- és cafetéria-keret rendelkezésre allasat.

(5) A foglalkoztatni kivant személy munkéba allasanak legkorabbi idépontja lres allashely vagy tartdsan tavollévé
alldshelye esetén a kezdeményezés munkdltatd jogkdr gyakorléja éltali aldirdst kdvetd 15. nap, kivételesen indokolt
esetben a munkaltatéi jogkor gyakorloja ettél eltéré idépontot is megdllapithat. A Személyligyi Féosztaly vezetdje
tdjékoztatja a szervezeti egység vezetdjét a munkaba allas lehetséges legkorabbi idépontjarél.

(6) Ha az (1)-(5) bekezdésben foglalt intézkedések alapjan a foglalkoztatds jogszabalyi feltételei fennalinak,
a Személyligyi Féosztaly vezetdje igazolja azt, és gondoskodik a szlikséges okiratok elkészitésérdl.

(7) A foglalkoztatni kivant személy szervezeti egységének vezetSje — az (5) bekezdés szerinti tajékoztatdst
kovetden — a NISZ Nemzeti Infokommunikacids Szolgéltatd Zartkortien Mikddé Részvénytarsasag (a tovabbiakban:
NISZ Zrt.) altal kozzétett ,Belépd lapot” koteles kitolteni és bekildeni a NISZ Zrt. részére!”

A KSZ 7.8 (7) bekezdése helyébe a kdvetkezé rendelkezés lép:

,(7) Ha a Minisztérium allomanyaban Iévé munkatars foglalkoztatasi jogviszonyanak moédositasara keril sor, igy
kulonosen az illetmény- vagy munkabér-mddositd intézkedések, allashelyen elldtandd feladatok valtozasa,
szervezeti egység valtds esetén, a foglalkoztatasi jogviszony modositdsat a kdzigazgatasi llamtitkar, az allamtitkar,
illetve a helyettes allamtitkar az irdnyitasa ala tartozo szervezeti egységek vonatkozasaban az erre rendszeresitett
- a bels6 informatikai halézaton elérhetd - formanyomtatvanyon, irdsban kezdeményezi a Személyiigyi Helyettes
Allamtitkarsagon.”

AKSZ 7. 8-a akovetkezd (7a) és (7b) bekezdéssel egésziil ki:

»(7a) A foglalkoztatasi jogviszony modositasanak kezdeményezéséhez az eurdpai unios fejlesztések koordinaciojaért
felel6s helyettes allamtitkdr egyetértése is sziikséges, ha a modositds eredményeként a foglalkoztatasra legaldbb
részben eurdpai unioés forrds terhére keril sor, vagy a médositas legaldbb részben eurdpai uniés forras terhére
foglalkoztatott személy foglalkoztatdsi jogviszonyat érinti.

(7b) A foglalkoztatasi jogviszony modositasanak legkorabbi idépontja a kezdeményezés munkaltatoi jogkor
gyakorléja altali aldirdsat kdvetd 15. nap. A Személyligyi Féosztaly vezetSje tdjékoztatja a munkaltatéi jogkor
gyakorléjat és a szervezeti egység vezetdjét a mddositas idépontjarél. A Személyligyi FSosztdly megvizsgélja
a személyligyi intézkedés jogszerliségét, szlikség esetén visszacsatolja azt a kezdeményez6hoz, ezt kdvetéen pedig
intézkedik a foglalkoztatasi jogviszonyt médositd okiratok elékészitésérél. A Személyligyi Féosztédly a mddositd
okiratok aldirasat kovetdéen haladéktalanul gondoskodik azok &tadasardl a Pénzligyi Eréforras-gazdalkodasi
F&osztaly részére!

A KSZ 8. §-a a kdvetkezé (6) bekezdéssel egésziil ki:

,(6) A legaldbb részben eurdpai unids forras terhére foglalkoztatott munkatars esetében az élldshelyen elldtando
feladatokat ismerteté dokumentumban kell feltlintetni az illetmény, illetve a munkabér fedezetét biztosité egyes
forrasok aranyat”

A KSZ 15. § (3) bekezdése helyébe a kdvetkez6 rendelkezés 1ép:
+(3) Az ellenérzés alapjat a napi munkaidé-nyilvantartas képezi, illetve az ellendrzés lefolytatasahoz a beléptetéd
rendszerben kezelt személyes adatok is lekérdezhetéek, felhasznalhatéak.”
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7.8

8.§

A KSZ 21. alcime helyébe a kdvetkezd alcim lép:

»21. A szolgalati elismerés kifizetésének szabalyai

29. § (1) A Személyligyi Féosztély nyilvantartja a szolgalati elismerésre jogosultakat és az annak megallapitasara
vonatkozé okiratot a kifizetés esedékessége el6tt 30 nappal elkésziti és megkiildi a munkaltatéi jogkor
gyakorléjanak aldiras céljabdl. Az aldirt okiratot a Személyiligyi Féosztaly legkésébb a kifizetés esedékességét
megel6zéen egy héttel tovabbitja a Pénziigyi Eréforrds-gazdalkodasi Féosztdlynak szamfejtés és kifizetés
érdekében. Az utalds napja megegyezik a szolgalati elismerésre vald jogosultsdg esedékességének Kit. vhr. szerinti
napjaval.

(2) A szolgalati elismerés mértéke a Kit. 145. §-a alapjan kerll megdllapitasra.”

A KSZ 30. §-a helyébe a kovetkezé rendelkezés 1ép:

,30. 8 (1) A céljuttatas pénzlgyi fedezetét

a) a Minisztérium igazgatas koltségvetése,

b) eurdpai unios forras

biztositja.

(2) A Kit. 146. & (2) bekezdése alkalmazdsdban a munkaterhet jelentésen meghaladénak tekinthetd
az a tevékenység, amely a célfeladattal érintett személy feladatkdrén kiviil esé feladat vagy a célfeladattal érintett
személy feladatkoréhez kapcsolddo eseti jellegU, egyedi feladatként lathaté csak el.

(3) A célfeladat megallapitasdt a projekt szakmai tartalmdnak megvaldsitasaért felelés szervezeti egység
(a tovébbiakban: szakmai terilet) kezdeményezi.

(4) A célfeladat elldtasanak egyértelmden korilirhaté és mérheté eredménnyel kell jarnia, amelynek ellenérizhetd és
szakszer( teljesitéséért a célfeladattal érintett személy felel.

(5) Egy célfeladat tobb célfeladattal érintett személynek is kijelolhetd, de ebben az esetben egyértelmuen, irdsban
kell rogziteni a célfeladaton beliili feladatok pontos megosztasat.

(6) Egy projekten belll a célfeladattal érintett személy részére megallapithatd céljuttatas 6sszege nem haladhatja
meg az évi brutté 5 000 000 Ft-ot, figyelembe véve a 2. mellékletben meghatarozott részletes dijszabast, valamint
a céljuttatds fedezetét biztositd forras egyedi korlatait is. A 2. mellékletben meghatarozottaknal magasabb brutto
céljuttatds megallapitasa kizérélag egyedi esetekben, szakmai indoklassal alatdmasztva, a kdzigazgatasi allamtitkar
elézetes, irasbeli jovahagydasa esetén lehetséges.

(7) Az (5) bekezdésben meghatarozott esetben a célfeladattal érintett személyek részére kilon-kilon kell
a célfeladatot megallapité okmanyt kiallitani.

(8) A célfeladatot megdllapité okmanyban a céljuttatds feltételeit a Kit. vhr. 33. § (3) bekezdésében meghatérozottak
szerint szlikséges rogziteni. Azon kritériumok kozott, amelyek alapjan megallapithaté a célfeladat teljesiilése, meg
kell hatarozni a teljesités alatdmasztasat szolgalé dokumentumokat és — a célfeladat jellegéhez igazodé médon -
a célfeladat teljesitésével kapcsolatos mindségi elvarasokat.

(9) A célfeladatot megallapité okmany alapjan teljesitésigazolasra, elszamolasra és kifizetésre egy alkalommal kerdil
sor, indokolt esetben azonban ettél eltéré feltétel is megallapithatd. A részfeladatokat, illetve elszamolasi
idészakokat megallapité okmany a teljesitésigazoldsok, elszdmoldsok és kifizetések rendjét részfeladatonként,
illetve elszdmolasi idészakonként hatdrozza meg, azzal, hogy a célfeladatot megallapité okmany alapjan évente
legfeljebb négy alkalommal keriilhet sor kifizetésre.

(10) A célfeladattal érintett személy a céljuttatdsra a Kit. vhr. 34. § (1) bekezdésében meghatarozott feltételek
teljesiilése esetén jogosult.

(11) A célfeladat eredményesen teljesil, ha annak teljesitése mindenben megfelel a célfeladatot megallapitd
okmanyban foglaltaknak. A célfeladat meghiusul, ha a célfeladattal érintett személy attél eldll, vagy azt a hataridé
lejarataig részlegesen, hibdsan vagy egyaltaldn nem teljesiti. Az eredményes teljestilés vagy meghilsulas
megéllapitdsa részfeladatok el6irdsa esetén részfeladatonként, elszamolasi idészakok elSirdsa esetén elszamolasi
id6szakonként torténik.

(12) A célfeladat elrendelésének eldfeltétele az (1) bekezdés szerinti pénzigyi fedezet rendelkezésre allasa.
Az (1) bekezdés b) pontja esetén a pénziigyi fedezet rendelkezésre éllasat a tamogatoi okirat, a tamogatasi
szerz8dés, a tamogatdsi dontésrél sz6lé egyéb dokumentum vagy a Belligyi Alapok 2021-2027 elGiranyzat
Technikai Segitségnyujtas koltségkeretének kotelezettségvallalasardl sz616 dokumentum igazolja.

(13) Ha a célfeladattal érintett személy foglalkoztatasra irdnyulé jogviszonya a célfeladatot megéllapité okmany
hatdlya alatt szlinik meg, a céljuttatdssal soron kivil kell elszamolni. Az elszdmolds a (10)-(11) bekezdés
alkalmazasaval torténik, azzal, hogy a célfeladattal érintett személy a jogviszony megsziinési idépontjaig teljesitett
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9.8

10.§

célfeladat, illetve részfeladat utan, tobb elszamolasi idészak kikotése esetén a folyd elszamolasi idészakban
a jogviszony megsz(inéséig teljesitett feladatok utén, rendszeres tobbletmunkaval jaré tobbletfeladat folyamatos
elldtasara iranyuld célfeladat esetén idbaranyosan, a jogviszony megsz(inéséig terjedd idészak utdn jogosult
céljuttatasra’”

AKSZ 31.§ (1) és (2) bekezdése helyébe a kdvetkezé rendelkezések 1épnek:

»(1) A szakmai terlilet a projekt el6készitésekor és — igény esetén — a projekt megvaldsitasa soran felméri és 6sszesiti,
hogy a projekttevékenységek kozil melyek azok, amelyek a Minisztériumban foglalkoztatott személyek altal
megvalodsithatok, és melyek azok, amelyek elldtdsdéhoz mds kormdnyzati igazgatédsi szervnél foglalkoztatott
személyek bevonasa sziikséges.

(2) A szakmai teriilet az (1) bekezdés alapjan elvégzett felmérés eredményérél a Személyligyi Féosztalyt tajékoztatja.”

A KSZ 32. §-a helyébe a kdvetkezd rendelkezés 1ép:

,32. § (1) Ha a céljuttatas pénziigyi fedezetét a Minisztérium igazgatas koltségvetése biztositja, akkor a szakmai
tertlet vezet6je a célfeladat ellatdséra irdnyuld, 3. melléklet szerinti javaslatadt pénziigyi ellenjegyzésre megkildi
a Pénzigyi Eréforrds-gazdalkodasi FOosztalyra. A pénziigyi fedezet rendelkezésre alldsa esetén a javaslatot
a feladatellatasért felel6s szervezeti egység vezetdje el6zetes jévahagyasra felterjeszti a kdzigazgatasi allamtitkar
részére.

(2) Ha a céljuttatas fedezetét eurdpai unids forras biztositja, a 3. melléklet szerinti javaslatot a szakmai tertlet
vezetbje az eurdpai unios fejlesztések koordindcidjaért felelés helyettes dllamtitkérral egyezteti. Az eurépai unios
fejlesztések koordinacidjaért felelés helyettes allamtitkér igazolja, hogy a 30. § (1) bekezdés b) pontja szerinti
fedezet rendelkezésre all, és a célfeladatok 6sszegzését, litemezését, valamint a hozzdjuk kapcsolodé céljuttatasok
Osszegeit elézetes jovahagyasra felterjeszti a kdzigazgatasi dllamtitkarhoz.

(3) A Személyligyi Féosztaly a fedezet rendelkezésére allasanak (1) és (2) bekezdésben meghatarozott el6zetes
igazolasat kovetéen el6késziti a célfeladatot megallapitd okmanyt, és azt a pénziigyi ellenjegyzést kovetben
jovahagyasra felterjeszti a kdzigazgatdsi allamtitkar részére. Az okmdanynak a célfeladattal érintett személy részére
elektronikus Uton torténd tovabbitdsarol — annak jovahagydsat kovetéen — a Személytigyi Féosztaly gondoskodik.
(4) Ha egy adott célfeladat elldtasara a Minisztériumban foglalkoztatott személyek koziil tobben is rendelkeznek
az elvart kompetenciadkkal, és a szakmai teriilet vezetéje nem tesz javaslatot a kijelolésre, Ugy a szakmai teriilet
vezet8je — az (1) bekezdés szerinti esetkdrben 6nalléan, a (2) bekezdés szerinti esetkdrben az eurdpai unids
fejlesztések koordinacidjaért felelés helyettes allamtitkarral egyeztetve - palydzati kiirdst kezdeményezhet
a Személyligyi Féosztaly vezet6jénél a 33. §-ban foglaltaknak megfeleléen.”

A KSZ 33. § (2)—(5) bekezdése helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:

#(2) A célfeladatok ellatasdra vonatkozd pélyazatot a szakmai terilet késziti el, eurdpai unids forrds terhére
biztositott pénziigyi fedezet esetén az eurdpai unios fejlesztések koordinacidjaért felelés helyettes dllamtitkarral
egyuttmdkdodve.

(3) A szakmai teriilet vezetdje a 4. melléklet szerinti adatokat biztositja a palyézathoz.

(4) Ha a céljuttatds pénziigyi fedezetét a Minisztérium igazgatas koltségvetése biztositja, a szakmai teriilet vezetdje
a palyazati felhivast a projekt képviseletére jogosult allami vezeté egyetértésével jovahagydsra felterjeszti
a kozigazgatasi allamtitkar részére elézetes jovahagyas céljabdl. Ha a céljuttatas fedezetét eurdpai uniods forras
biztositja, a szakmai teriilet vezetdje a palyazati felhivast az eurdpai unids fejlesztések koordinacidjaért felelds
helyettes allamtitkdrral egyeztetve, a projekt képviseletére jogosult allami vezetd egyetértésével az eurdpai unios
fejlesztések koordindcidjaért felelés helyettes allamtitkér Gtjan terjeszti fel el6zetes jévahagydsra a kdzigazgatési
allamtitkar részére.

(5) Indokolt esetben a szakmai teriilet vezetdje javaslatot tehet a kdzigazgatasi allamtitkér részére a célfeladat
elldtasdért felelés, mas kormdnyzati igazgatési szervnél, rendvédelmi szervnél, kdltségvetési szervnél foglalkoztatott,
torvény alapjan céljuttatasban részesitheté személyre palyazat kiirdasanak mell6zésével. Ha a céljuttatas fedezetét
eurdpai unids forras biztositja, akkor a javaslatot az eurdpai unios fejlesztések koordinacidjaért felelés helyettes
allamtitkarral egyeztetni kell, és a javaslatot az eurdépai unids fejlesztések koordinacidjdért felel6s helyettes
allamtitkar terjeszti a kdzigazgatasi allamtitkar elé. A javaslathoz csatolt szakmai indokoldsnak tartalmaznia kell
a palyazat mell6zésének indokat, tovabba a javasolt személynek a célfeladat elvégzéséhez sziikséges szakmai
kompetencidit és szakmai elééletét. A kozigazgatdsi éallamtitkdr jovahagydsa esetén a Személyligyi Féosztaly
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12.8

13.8

14.8§

kezdeményezi a célfeladatra javasolt személy munkaltatojanal a kijelolés engedélyezését. A célfeladatot megallapito
okmanyt a 32. § (1)-(4) bekezdése szerinti eljarasban kell el6késziteni.”

A KSZ 34. § (3) bekezdése helyébe a kdvetkezd rendelkezés 1ép:

4(3) A szakmai teriilet vezet6je a nyertes palyazdkra vonatkozé - indokolassal ellatott - javaslatat megkiildi
a Személyligyi Féosztaly és — ha a céljuttatds fedezetét eurdpai unios forras biztositja — az eurdpai unids fejlesztések
koordinaciojaért felelds helyettes allamtitkar részére”

A KSZ 34. § (7)-(8) bekezdése helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:

A7) A szakmai teriilet vezet6je értesiti a nyertes palydzdkat a kivalasztds tényérél, az elldtandd célfeladatrdl,
részfeladat megallapitdsa esetén a részfeladatokrdl, elszamoldsi idészak megallapitdsa esetén az elszamolasi
id6szakokrol, valamint a céljuttatas mértékérdl.

(8) A szakmai terllet vezet6jének javaslata alapjan a Személyligyi Féosztaly elkésziti a célfeladatot megallapitd
okmany tervezetét, és azt — a pénzligyi ellenjegyzést kovetéen — a kdzigazgatasi allamtitkar részére jovahagyasra
felterjeszti. A célfeladatot megdllapité okmdnynak a célfeladattal érintett személy részére elektronikus Gton torténé
tovabbitdsarol — annak jovahagyésat kovetéen — a Személytigyi Féosztaly gondoskodik.”

A KSZ 35. § (1) bekezdése helyébe a kdvetkezd rendelkezés 1ép:

#(1) A megallapitott célfeladat teljesitésére elSirt hatarid6 modositasara csak indokolt esetben van lehetéség.
Ha a céljuttatas fedezetét eurdpai unios projekt biztositja, a szakmai teriilet vezet6je a moédositasi javaslatat
megkuldi az eurépai unios fejlesztések koordinaciojaért felelés helyettes allamtitkar részére, aki egyetértésével
egyutt el6zetes jovahagyasra felterjeszti azt a kdzigazgatasi allamtitkarhoz”

A KSZ 35. § (3)-(6) bekezdése helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:

+(3) Az el6ézetes jovahagyas alapjan a Személyiligyi Féosztaly mddositja a célfeladatot megallapité okmanyt, és azt
jovahagyasra felterjeszti a kozigazgatasi allamtitkarhoz. A célfeladatot megallapité okmanynak a célfeladattal
érintett személy részére torténd tovabbitdsarél — annak jovahagydsat kovetéen - a Személyligyi Féosztily
gondoskodik.

(4) Ha a céljuttatds fedezetét eurdpai uniés forrds biztositja, a célfeladattal érintett személy a célfeladatot
megallapité okiratban rogzitett hataridére, de legkésébb a teljesitési hataridé lejartat kdvetd 30 napon belil koteles
a célfeladat végrehajtasanak teljesitésével (részteljesitésével) 6sszefliggé dokumentumokat Osszesiteni és atadni
az okiratban régzitettek szerint a szakmai terdilet részére.

(5) A szakmai terllet vezet6je a célfeladat, illetve a részfeladat teljesitésérdl, tobb elszamolasi idészak kikotése
esetén az elszdmolasi idészakban elvégzett feladatok teljesitésérdl az 5. melléklet szerinti tartalommal javaslatot
(teljesitésigazolds) készit, amelyet

a) ha a céljuttatas pénzligyi fedezetét a Minisztérium igazgatas koltségvetése biztositja, a szakmai terilet vezetdje,
b) ha a céljuttatds fedezetét eurdpai unios projekt biztositja, az eurdpai unids fejlesztések koordinaciojaért felelds
helyettes allamtitkar

a kozigazgatasi dllamtitkarhoz — mint a célfeladat teljesitésigazoléjahoz - felterjeszti.

(6) Ha a megallapitott célfeladat teljesitése meghiusul, akkor arrél a 6. melléklet szerinti nyilatkozatot kell kiallitani.
A szakmai terilet vezetéje felel6s a nyilatkozat kidllitaséért, valamint

a) ha a céljuttatas pénziigyi fedezetét a Minisztérium igazgatds koltségvetése biztositja, a Személyligyi Féosztaly
vezetdje,

b) ha a céljuttatas fedezetét eurdpai unios forras biztositja, az eurdpai unios fejlesztések koordinacidjaért felelds
helyettes allamtitkara és a Személyligyi Féosztaly vezetbje

részére torténé megkiildéséért”

A KSZ 38. §-a helyébe a kovetkezé rendelkezés 1ép:

,38. § (1) A Minisztériumban a kormanytisztvisel6k tovabbképzése, a vezetoképzés litemezése a 338/2019. (XII. 23.)
Korm. rendelet alapjan torténik, amely soran az egyéni tovabbképzési tervek elkészitésérél a munkaltatoi jogkor
gyakorléja gondoskodik. A Személyligyi Féosztdly az egyéni éves tervek Gsszesitésével éves tovabbképzési tervet
allit 0ssze.

(2) A 2021-2027 kozotti programozési idészakban az Eurépai Uniods fejlesztési intézményrendszerben az irdnyitd
hatosagi feladatokat ellaté munkatdrsaknak meghatarozott képzési kovetelményeket kell teljesitenitik. Az elvégzett
képzések beszamitanddk az egyéni éves képzési tervekbe.”
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16. 8§

17.8§

18.§

19.§

m

A KSZ 40. § (1) bekezdése helyébe a kovetkez6 rendelkezés Iép:

A1) A Személylgyi FOosztdly az éves tovabbképzési terv alapjan a kormanytisztvisel6 részére — a Nemzeti
Kozszolgdlati Egyetem dltal Uzemeltetett Probono fellletén - oktatdsokat, képzéseket, vezet&képzéseket,
tovabbképzéseket és tanfolyamokat szervez a 338/2019. (XIl. 23.) Korm. rendelet 3. § (2) bekezdése alapjan el6irt
képzési kotelezettség teljesitése érdekében.”

A KSZ 40. § (6) bekezdése helyébe a kdvetkez6 rendelkezés 1ép:

.(6) Az oktatds, képzés szervez6i altal kidllitott igazolast, bizonyitvényt, tanusitvanyt, illetve a részvételt igazold
egyéb okiratot a munkatdrs koteles a kidllitastél szamitott 3 munkanapon belil a Személyligyi Féosztalyon
bemutatni, kivéve az e-learning képzés keretein belill szerzett tanusitvanyt.

A KSZ 47.§ (4) bekezdése helyébe a kdvetkezd rendelkezés 1ép:

,(4) A hallgatéval a szakmai gyakorlat teljesitésére vonatkozé megallapodést a Minisztérium részérél a Személytgyi
Féosztaly vezetdje koti meg, amely megallapodas nem mindsil hallgatéi munkaszerzé6désnek. A Minisztériumban
teljesitett szakmai gyakorlat id6tartama a 6 hetet nem haladhatja meg, és a hallgaté szamara a szakmai gyakorlat
idejére nem jar dijazas.”

A KSZ 49. § (2) bekezdés a) pontja a kbvetkezé ae) alponttal egészill ki:
(Koltségtéritések:

utazdsi kedvezmények:)

»ae) helyi utazési bérlet.”

A KSZ 50. § (9) bekezdése helyébe a kdvetkezd rendelkezés 1ép:

4(9) A tolthetd hibrid jarmuvek, valamint a tisztan elektromos meghajtasu jarmivek hasznalata esetén az Szja. tv.
3. szamu melléklet II. Igazolas nélkil, koltségként elszamolhatd tételek fejezet 4. pontjaban meghatdrozottak
figyelembevételével igényelhetd a koltségtérités 6sszege”

A KSZ 50. §-a a kdvetkezd (10) bekezdéssel egészil ki:

,(10) Valamennyi koltségtérités esetén az elszamold lap havonta egyszer, akaddlyoztatds esetén legfeljebb
3 hénapra visszamendleg adhaté le!”

A KSZ a kovetkezd 37/A. alcimmel egésziil ki:

»37/A. Helyi utazasi bérlet

51/A. § (1) A Minisztérium - a targyévben rendelkezésre all6 koltségvetési forrdsok figyelembevételével -
a munkatérs részére helyi utazési bérletet biztosithat.

(2) A Minisztérium a helyi utazasi bérletet a munkatars részére a targyévre érvényes éves Budapest-bérlet
formajéban (a tovabbiakban: helyi utazasi bérlet) biztositja. A munkatars évente a Pénzligyi Eréforras-gazdéalkodasi
F&osztaly altal meghatdrozott idészakban a 21. melléklet szerint nyilatkozik a helyi utazasi bérlet igénybevételérdl,
tovabba a (3) és (4) bekezdésben foglaltakrol.

(3) Nem jar helyi utazasi bérlet azon munkatarsnak, aki

a) jogszabdly alapjan személyes vagy koltségtérités ellenében gépkocsi haszndlatra, valamint sajat tulajdonu
gépjarmuiihasznalathoz kapcsoléddan koltségatalanyra, illetve lizemanyagkartyara jogosult,

b) a lakéhelyérdl (tartézkodasi helyérél) gépjarmivel torténé munkaba jaras esetén nem Budapest kdzigazgatasi
hatardig igényli a kdltségtéritést,

) szilési szabadsagon, illetve gyermeke gondozasa céljabdl fizetés nélkili szabadsagon van, a sziilési szabadsag
kezdetétdl a tényleges munkaba allasig,

d) 6sztondijprogramban vesz részt,

e) nemzeti szakértéként kerlil foglalkoztatasra,

f) kérelme, jogszabdly rendelkezése vagy munkaltatdi intézkedés alapjan mentesil a munkavégzési kdtelezettség
aldl, a mentesités teljes idétartamara,

g) mas szervtél illetményben részesiilé, a Minisztériumba kirendelt munkatars,

h) a kinevezés, munkaszerz6dés eltéré rendelkezése hidnydban otthoni munkat végez,

i) a kozforgalmu személyszallitasi utazasi kedvezményekrdl sz6l6 kormanyrendelet szerint a helyi kozlekedésben
100%-0s mértékd kedvezményre jogosult,

j) részére — adott naptari hénapra vonatkozéan - a Minisztérium megtériti az orszagbérlet vagy varmegyebérlet
koltségeit.
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20.§

(4) A helyi utazasi bérletet a jogosult munkatars kizarélag sajat hasznélatéra veheti igénybe, amelyrél nyilatkozatot
tesz.

(5) Ev kézben keletkezd jogosultsdg esetén a helyi utazasi bérletet a Minisztérium - a Pénziigyi Eréforras-
gazdalkodasi Féosztalynak a rendelkezésre allo helyi utazasi bérletek mennyiségére tekintettel meghozott dontése
alapjan, a (2) és (3) bekezdésben foglaltak figyelembevételével — a munkatars jogviszonyanak létesitését kdvetd
hoénap elsé napjatol biztositja.

(6) A jogviszony év kozben torténd megsziinése, megsziintetése esetén, valamint a (3) bekezdés d)—f) pontja szerinti
esetben a munkatérs koteles a jogviszonnyal méar nem érintett hédnapokra vonatkozé bérletszelvényeket az utolsé
munkdban toltétt napon a Pénziigyi Eréforras-gazdalkodasi Féosztélyon leadni. A jogviszony utolsé hénapjara
vonatkozé helyi utazasi bérletet a munkatdrs megtarthatja. A helyi utazasi bérlet hataridében torténd
visszaszolgaltatadsanak elmulasztdsa esetén a helyi utazasi bérlet d&ranak ardnyos Osszege a munkatars
jarandosagabdl - a helyi utazési bérlet atvételét igazoléd dokumentum alairdsaval megadott hozzéjarulasa alapjan -
keriil levondsra. A helyi utazasi bérlet jogosulatlan igénybevétele esetén a helyi utazasi bérlet dranak teljes 6sszegét
vissza kell fizetni.

(7) Az elveszett, megsemmisiilt helyi utazasi bérletet a Minisztérium nem pétolja.

(8) Ha a munkatérs a Pénzlgyi Eréforras-gazdalkodasi Féosztaly felhivasatol szamitott 30 napon beliil a szamara
megrendelt helyi utazasi bérletet 6nhibajabdl nem veszi at, a helyi utazasi bérlet visszavalthaté vagy mas munkatars
részére atadhatd.”

AKSZ 61/A. §-a a kdvetkez6 (8) bekezdéssel egésziil ki:

.(8) A jogviszony év kdzbeni létesitése esetén a munkatars a probaidé lejartat kovetéen — a (3) bekezdés szerint
meghatarozott idészakok figyelembevételével - jogosult kérelme alapjan gyermeknevelési tdmogatasra.
Ha a munkatérs prébaideje adott év végéig nem jar le, a gyereknevelési tamogatas iranti kérelmét legkésébb
december 10. napjaig tudja benyujtani a Pénzligyi Eréforras-gazdalkodasi Féosztaly részére, melyet kovetden
a munkatars részére a gyereknevelési tdmogatas idéaranyos része kifizetésre kerul”

A KSZ 61/B. §-a a kovetkezé (6) bekezdéssel egésziil ki:
.(6) A jogviszony év kdzbeni létesitése esetén a munkatars a probaidd lejartat kovetéen — a (2) bekezdés szerint
meghatarozott idészak figyelembevételével - jogosult kérelme alapjan iskolakezdési tamogatasra.”

A KSZ 49. alcim cime helyébe a kdvetkezd alcim cim |ép:

»49. Szall6elhelyezés és lakasbérleti tamogatas”

A KSZ a kévetkezd 67/A-67/E. §-sal egésziil ki:

,67/A. 8§ (1) A Minisztérium - a pénziigyi fedezet rendelkezésre éllasa fliggvényében - lakdsbérleti tdmogatasban
részesitheti azt a munkatarsat

a) aki kormanyzati szolgalati jogviszonyban — ide nem értve a szakmai felsévezetét —, munkaviszonyban, tovabba
politikai szolgalati jogviszonyban &ll, ha a Minisztériumnal legaldbb 6 hdnapos folyamatos jogviszonnyal
— jogutoédlést is beleértve — rendelkezik,

b) akinek lakéhelye Magyarorszag teriletén taldlhato,

c) aki - és a vele kdzos haztartasban él6 hozzéatartozéja — Budapesten, valamint a Magyarorszag és egyes kiemelt
térségeinek teriletrendezési tervérdl szold 2018. évi CXXXIX. torvény 1/1. mellékletében felsorolt Budapesti
Agglomeracié teriiletéhez tartozo telepiilésen beliil lakdstulajdonnal vagy lakashasznalati joggal nem rendelkezik,
d) aki — és a vele k6zos haztartasban él6 hozzatartozéja — nem bérléje szolgalati lakdsnak, és egyéb lakascélu
juttatasban nem részesiil,

e) aki nem hozzatartozoéja a lakds bérbeaddjanak,

f) akinek a haztartdsaban az egy fére esé - haromhavi igazolt jovedelem alapjan szamitott - bruttd havi
atlagjovedelem nem haladja meg a minimalbér haromszorosat, és

g) akinek a bérelt ingatlana Budapest kdzigazgatasi hataran beliil talalhato.

(2) Nem részesiilhet lakasbérleti tdamogatasban, aki az igény benyujtasakor

a) szlilési szabadséagat, fizetés nélkili szabadsagat tolti,

b) tartds kilszolgélati idejét tolti,

) jogszabaly rendelkezése vagy munkaltatoi intézkedés alapjan mentesil a munkavégzési kotelezettség alol,

d) fegyelmi eljaras, foglalkoztatasi jogviszonyaval vagy Aéllashelyéhez kapcsolddoé feladataival, munkakorével
Osszefliggd szabdlysértési vagy bilintetdeljaras alatt all,
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e) felmentési, lemondési vagy felmondasi idejét tolti, vagy jogviszonya kozds megegyezéssel torténé
megsziintetése folyamatban van, vagy

f) a Minisztériummal szemben lejart tartozassal rendelkezik.

(3) A lakdsbérleti tdmogatéas iranti kérelmet a Pénzligyi Eréforrds-gazdalkodasi Féosztalyon kell benyujtani
a 22. melléklet szerinti,Lakasbérleti tamogatas iranti kérelem” cimd nyomtatvanyon.

(4) A kérelem benyujtasakor a Pénzligyi Eréforras-gazdalkodasi Féosztalyon eredetben sziikséges bemutatni

a) az érvényes — kozjegyz6 altal hitelesitett, teljes bizonyitd ereji maganokiratba foglalt - lakasbérleti vagy albérleti
szerz8dést,

b) a munkatars és a vele kdzos haztartasban él6 hozzatartozoja lako- és tartézkodasi helyét igazolé okmanyt,

¢) a szolgalati jogviszony igazolasat,

d) a munkatarssal k6zés haztartasban él6k jovedelemigazolasait, tovabba a munkatars egyéb forrasbdl széarmazéd
jovedelmeirdl sz6l6 igazolast, illetve nyilatkozatot.

(5) A bemutatott dokumentumokrél a Pénziigyi Er6forras-gazdalkodasi Féosztaly munkatarsa hitelesitett masolatot
készit, az eredeti dokumentumokat visszaadja a kérelmezének. A hitelesitett masolatokat a helyi lakasligyi szerv
a lakdsbérleti tdmogatas elbiraldsahoz felhasznalja.

67/B. § (1) A Pénziigyi Eréforrds-gazdélkodasi Féosztaly a beérkezett kérelmet tartalmilag és formailag ellenérzi,
ha az a 67/A. §-ban foglaltaknak megfelel, azt pénziigyi ellenjegyzést kovetéen a helyi lakasligyi szerv részére
el6terjeszti.

(2) A helyi lakasligyi szerv az el6terjesztést megtargyalja, és dontési javaslattal a kozigazgatési allamtitkar részére
megkdildi.

(3) A kozigazgatasi dllamtitkar a (2) bekezdésben foglaltak alapjan dont.

(4) A Pénzligyi Eréforras-gazdalkodasi Féosztaly a munkatarsat értesiti a dontésrol.

67/C. § (1) A lakasbérleti tamogatds a dontést koveté hdnap elsé napjatol, a koltségvetési évre, legfeljebb a targyév
december 31-ig dllapithaté meg. Ha az alapul szolgdld, érvényes lakdsbérleti vagy albérleti szerz6dés hatarozott
idejl, vagy a munkatars jogviszonya hatdrozott id6tartamu, akkor a tdmogatas kizdrélag annak idétartamara
allapithaté meg.

(2) A lakasbérleti tdmogatds mértéke nem haladhatja meg a bérleti dij szerz6dés szerinti havi 6sszegének
— tObb bérl6 esetében a bérleti dij munkatars altal fizetend6 részének — az 50 szazalékat, de legfeljebb brutto
150 000 forintot.

(3) Ha a lakdsbérleti vagy albérleti szerz8dés id6tartama vagy a bérleti dij 6sszege mddosul, vagy Uj szerzédés
megkdtésére kerdl sor, Ujabb kérelem benyujtasa szlikséges.

(4) A lakasbérleti tdmogatds ugyanazon munkatdrs esetében, fliggetlentl a benyujtott kérelmek szamatdl,
legfeljebb 24 honapra allapithaté meg.

67/D. § (1) A tdmogatas kifizetése havonta, utélag torténik.

(2) A tdmogatasban részesilé munkatars az adott hénapra vonatkozo bérleti dij kifizetésére sz616 bizonylatot (csekk
feladdvevény, atvételi elismervény, atutaldsi megbizds) az adott hénap utolsé napjiig benyujtja a Pénzigyi
Er6forras-gazdalkodasi FOosztaly részére, mely alapjan a Pénzugyi Eréforras-gazdalkodasi Féosztily az adott
hénapra vonatkozéan teljesitésigazoldst allit ki, és gondoskodik a tdamogatds adott hénapot kdveté hédnap
15. napjaig torténd kifizetésérdl.

67/E. § (1) A munkatars a bérleti jogviszony megszlinését haladéktalanul kételes a Pénzligyi Eréforras-gazdélkodasi
Féosztalynak irasban bejelenteni, ami a lakasbérleti tdmogatds folydsitdsanak automatikus megsziinését
eredményezi.

(2) A munkatars foglalkoztatasi jogviszonydnak megsz(inése, illetve megsziintetése esetén a lakdsbérleti tamogatas
idéaranyosan kerdl kifizetésre.

(3) Felfliggesztésre kerll a lakasbérleti tdmogatds folydsitdsa a tdvollét elsé napjatol abban az esetben,
ha a munkatars 30 napon tuli fizetés nélkili szabadsagat tolti, illetve mentesitésre kerlil a munkavégzési
kotelezettsége aldl.

(4) A (3) bekezdésben foglaltaktol eltéréen a munkatdrsat a lakasbérleti tdmogatas a sziilési szabadsag és a gyermek
apolasa, gondozasa céljabdl igénybe vett fizetés nélkili szabadsag, tovabba tartds betegallomany idejére (kiilonos
tekintettel a korhazi kezelés id6tartamara) is megilleti.

(5) A munkatars haladéktalanul koteles bejelenteni a lakasbérleti tdmogatdssal kapcsolatos adatokban,
korilményekben bekdvetkezett véltozast a Pénziigyi Er6forras-gazdalkodasi Féosztély részére.

(6) Nem jogosult a munkatérs lakasbérleti tamogatasra, ha a kérelemben valdtlan adatot, tényt kozolt, vagy
valamely jelentds tényt, korilményt elhallgatott, vagy az (5) bekezdésben foglalt bejelentési kotelezettségének nem
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24.§

25.§

26.8§

27.8

tett eleget. Ha a lakasbérleti tamogatas folydsitasa kordbban mar megtortént, a munkatérsat visszafizetési
kotelezettség terheli.

(7) Ha a jogviszony megsziintetése vagy megszlinése miatt jogosulatlan tdmogatés keletkezik, a Kit. 139. §-dban,
valamint a munka torvénykonyvérdl szélé 2012. évi . torvény 161. §-dban foglaltak szerint a tartozds a munkatars
utolsé illetményébdl, munkabérébdl vagy jarandésagabdl levonhatd.”

A KSZ 69. § (4) bekezdése helyébe a kovetkez6 rendelkezés Iép:

,(4) A Minisztérium a munkatars cafetéria-rendszeren keresztil elérhetd juttatdsat a Széchenyi Pihend Kaértya
(a tovabbiakban: SZEP kartya) szamlajara utalt tAmogatas formajaban biztositja”

A KSZ 69. §-a a kdvetkezd (8) bekezdéssel egészl ki:

,(8) A jogviszony év kdzbeni létesitése esetén a munkatars a prébaidé lejartat kdvetéen jogosult kérelme alapjan
cafetéria-juttatast igényelni. Ha a munkatérs prébaideje adott év végéig nem jér le, a cafetéria-juttatast legkésébb
december 10. napjaig tudja igényelni, melyet kdvetéen a munkatars részére a cafetéria-juttatas idéaranyos része
kifizetésre kerul”

A KSZ71.8 (1)-(3) bekezdése helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:

A1) A cafetéria-juttatas éves keretOsszegérél és igénybevételének részletes szabdlyairdl a Pénzligyi Eréforrds-
gazdalkodasi Féosztaly évente elézetesen - a belsé informatikai haldzaton torténé kozzététel utjan - tajékoztatja
a munkatdrsakat.

(2) A munkatars a Kit. vhr. 37. § (1) bekezdése szerinti hataridében nyilatkozik a részére megallapitott keretosszeg
felhaszndlasardl. A Cafetéria Nyilatkozatot a Minisztérium altal biztositott informatikai alkalmazason keresztiil kell
megtenni. Az informatikai alkalmazason keresztil kit6ltott Cafetéria Nyilatkozatot kinyomtatva, aldirva, papir alapon
kell eljuttatni a Pénziigyi Er6forras-gazdalkodasi Féosztaly részére.

(3) Az a munkatdrs, aki a minisztériumnal év kdzben létesit jogviszonyt, az els6 munkdban toltott napot kdvetd
10 munkanapon belil koteles nyilatkozni a részére megallapitott keretosszeg felhasznaldsarél. A munkatarsra
iranyadd cafetéria-juttatds mértékérdl, jogcimérél a Pénzugyi Eréforrds-gazdalkodasi Féosztaly elbzetesen
tdjékoztatast ad”

A KSZ 73. §-a helyébe a kovetkezé rendelkezés 1ép:

»73. 8 (1) A Minisztérium a tamogatast a megrendelt elektronikus utalvany kartyan keresztil biztositja, elektronikus
utalvany formajaban.

(2) A cafetéria-juttatds 6sszegének meghatarozasanal figyelemmel kell lenni az éves keretdsszegre.

(3) A tamogatds utaldsat a Pénzlgyi Eréforrds-gazdalkodasi Féosztaly végzi. A tdmogatds utaldsa évente
egy Osszegben, legkésébb a targyév aprilis honapjaig torténik. Az Uj belépdk esetén — a 69. § (5) bekezdésében
meghatarozottak kivételével — a tdmogatas utaldsa legkésébb a belépéstdl szamitott 3 hdnapot kovetben torténik!”

A KSZ 1. melléklete helyébe az 1. melléklet Iép.

A KSZ 2. melléklete helyébe a 2. melléklet Iép.

A KSZ 3. melléklete helyébe a 3. melléklet 1ép.

A KSZ 4. melléklete helyébe a 4. melléklet 1ép.

A KSZ 5. melléklete helyébe az 5. melléklet I1ép.

A KSZ 6. melléklete helyébe a 6. melléklet I1ép.

A KSZ 8. melléklete helyébe a 7. melléklet 1ép.

A KSZ 9. melléklete helyébe a 8. melléklet Iép.

A KSZ 10. melléklete helyébe a 9. melléklet I1ép.

A KSZ 11. melléklete helyébe a 10. melléklet Iép.

A KSZ a 11. melléklet szerinti 21. melléklettel egésziil ki.
A KSZ a 12. melléklet szerinti 22. melléklettel egészil ki.

AKSZ

1. 2.§ (1) bekezdésében a,11/2018. (VI. 12.) BM utasitas (a tovabbiakban: BM SzMSz) 2. §-a” szdvegrész helyébe
a,12/2022. (VI. 28.) BM utasitas Melléklete (a tovabbiakban: BM SzMSz) 2. §-a” sz6veg,

2. 10. § (1) bekezdés a) pontjaban a,Kit. 89. § (6) bekezdése” szévegrész helyébe a ,Kit. 89/A. §-a” szbveg,
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3. 35. § (8) bekezdésében az ,a Tamogatas-koordinacids Fdosztaly” szvegrész helyébe az ,az eurdpai uniés
fejlesztések koordindciojaért felelds helyettes dllamtitkar” széveg,
4. 35. § (11) bekezdés b) pontjaban az,a Tdamogatds-koordinacids Féosztaly” szovegrész helyébe az,az eurdpai

unios fejlesztések koordinacidjaért felelés helyettes allamtitkart” szveg,

5. 42. § (8) bekezdés a) pontjdban az ,Orszdgos Képzési Jegyzékben (OKJ)" szbvegrész helyébe
a,Szakmajegyzékben” szdveg,

6. 50. § (7) bekezdésében a, 15 Ft" szovegrész helyébe a, 18 Ft” szoveg,

7. 70. § (2) bekezdésében az,elemek” szovegrész helyébe az,elem”szveg,
8. 71.§ (6) bekezdésében a,cafetéria-juttatdsokra” szévegrész helyébe a ,cafetéria-juttatasra” széveg
Iép.
28.§ Hatdlyat veszti a KSZ
1. 7.8 (2) bekezdésében az,és az igazolvanyképet” szovegrész,
2. 33.§ (6) bekezdése,
3. 42.§ (6) bekezdése,
4, Ill. Fejezete,
5. 71.§ (4) bekezdése.

29.8 (1) Ezazutasitas —a (2) bekezdésben foglalt kivétellel - a kozzétételét kbvetd napon Iép hatélyba.
(2) A27.82.pontja, valamint a 28. § 3. pontja 2024. augusztus 1-jén |ép hatdlyba.

Dr. Felkai LdszI6 s. k.,

kozigazgatasi llamtitkar
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1. melléklet az 1/2024. (VII. 18.) BM KAT utasitdshoz
1. melléklet a 2/2019. (IX. 12.) BM KAT utasitashoz

95.8§

Nyilatkozat 6sszeférhetetlenségrél

A kormanyzati igazgatasrol sz6l6 2018. évi CXXV. térvény (a tovabbiakban: Kit.) kormanytisztvisel6kre vonatkozo
osszeférhetetlenségi szabalyairdl az aldbbiakban tajékoztatom:

[A kormdnytisztvisel6re vonatkozé egyiittalkalmazdsi tilalom és Gsszeférhetetlenség]

Nem létesithetd kormanyzati szolgalati jogviszony, ha a kormanytisztvisel6 hozzatartozéjaval iranyitasi (felligyeleti),
ellenérzési vagy elszdmolasi kapcsolatba kerilne.

A kiilpolitikaért felel6s miniszter a kilszolgalati halézat és a tartds kilszolgalat tekintetében, illetve az eurdpai unios
tigyek koordinaciojaért felelés miniszter az EU AK tekintetében — ha jogszabaly masként nem rendelkezik -
az (1) bekezdésben foglalt tilalom aldl kiiléndsen indokolt esetben felmentést adhat.

A kormanytisztvisel6 nem lehet helyi 6nkorményzati képvisel6 anndl az 6nkormanyzatnal, amely az 6t alkalmazé
kormdnyzati igazgatasi szerv illetékességi teriiletén mikodik.

A kdzponti kormdanyzati igazgatasi szerv korménytisztvisel6je nem lehet

a) helyi nemzetiségi 6nkormanyzat elndke, elndkhelyettese,
b) orszagos nemzetiségi onkormanyzat elndke, elndkhelyettese, tovabba
<) nemzetiségi nkormanyzat képviseléje.

A kdzponti kormdnyzati igazgatasi szerv terileti szervének kormdnytisztvisel6je és a terileti korményzati igazgatasi

szerv kormdnytisztvisel&je nem lehet

a) orszagos nemzetiségi onkormdnyzat elndke, elndkhelyettese, tovabba

b) orszagos nemzetiségi Snkormanyzat képviseléje,

ha a kormanytisztvisel6 allashelyi feladatai korébe az adott nemzetiségi 6nkormanyzatot érinté ligyek tartoznak.

A kozponti kormanyzati igazgatasi szerv terileti szervének kormanytisztvisel6je és a terileti kormanyzati igazgatasi

szerv kormanytisztvisel6je nem lehet

a) helyi nemzetiségi 6nkormanyzat elndke, elndkhelyettese, tovabba

b) helyi nemzetiségi 6nkormanyzat képviseldje,

ha a kormanytisztvisel6 allashelyi feladatai korébe az adott nemzetiségi dnkorményzatot érint6 ligyek tartoznak és

a korményzati igazgatasi szerv illetékessége a helyi nemzetiségi 5nkormanyzatra kiterjed.

A kormanytisztvisel6 tovabbi munkavégzésre iranyuld jogviszonyt, ideértve mas kereséfoglalkoztatast, valamint

dijazas ellenében folytatott tevékenységet is — a tudomanyos, oktatdi, mlivészeti, lektori, szerkesztdi, jogi oltalom ald

esé szellemi tevékenység, a nevel6szil6i foglalkoztatdsi jogviszony, az éllami projektértékelSi jogviszony és

az Eurépai Uni6é Tanacsa 2024. masodik félévi magyar elndkségével kapcsolatos feladatok ellatdsara iranyuld

jogviszony (a tovabbiakban egyitt: gyakorolhatd tevékenység), tovdbbd a kozérdekli Snkéntes tevékenység

kivételével - kizarélag a munkaltatoi jogkor gyakorlojanak el6zetes engedélyével létesithet.

A kormanytisztviselé annak létesitését megel6zéen koteles irdsban bejelenteni a munkaltatoi jogkor gyakorldja

részére a gyakorolhaté tevékenység végzésére irdnyuld jogviszonyt, valamint a kézérdekd dnkéntes tevékenység

végzésére iranyuld jogviszonyt.

A kormanytisztvisel6 a (6) bekezdésben foglaltaktol eltéréen a gyakorolhat6 tevékenység, tovabba a kozérdekd

onkéntes tevékenység végzésére iranyuld jogviszonyt kizarélag a munkdltatoi jogkdr gyakorldjanak elézetes

engedélye alapjan létesithet, ha a munkavégzés id6tartama részben azonos a kormanytisztviselé beosztas szerinti

munkaidejével.

Az (5) és (7) bekezdés szerinti elézetes engedély kérésének elmulasztdsa és a (6) bekezdés szerinti bejelentés

elmulasztasa esetén a kormanytisztvisel6 kormanyzati szolgalati jogviszonya felmentéssel megsziintetheté.

A munkaltatéi jogkor gyakorldja a bejelentés megtételétdl, el6zetes engedély kérése esetén a dontésének

meghozatalatol szamitott 30 napon belil - a Kormany rendeletében meghatdrozottak szerint - tajékoztatja

a kormanyzati személyligyi igazgatasra kijel6lt szervet.

A kormanytisztvisel6

a) partban tisztséget nem viselhet, part nevében vagy érdekében - az orszaggyllési, az eurdpai parlamenti,
illetve a helyi 6nkorményzati vélasztasokon jel6ltként vald részvételt kivéve — kdzszereplést nem véllalhat;

b) nem lehet gazdasagi tarsasdgnal vezetd tisztségviseld, illetve felligyelébizottsagi tag, kivéve, ha a gazdasagi
tarsasdg onkormanyzati, koztestileti tobbségi tulajdonban, vagy allam altal alapitott vagy az éllam éltal
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(1

(11a)

(12)

(13)

|étrehozott szervezet éltal 6ndlléan, vagy mas allam éltal alapitottal, llam &ltal Iétrehozott szervezettel vagy
dllamhdaztartason kivili szervezettel kozosen alapitott (kdz)alapitvany kdzvetlen vagy kdzvetett tulajdonaban,
vagy tartésan allami tulajdonban van, illetve az adllam vagy az allam tobbségi tulajdonaban all6 gazdasagi
tarsasdg megallapodés vagy részesedés alapjan delegalja, tovdbbd, ha a tarsasdgban az dllami kézvetlen vagy
kozvetett befolyds mértéke - a tékepiacrol szolé 2001. évi CXX. torvény rendelkezései alapjan szamitva —
legaldbb 6tven szézalék.
Nem keletkeztet Osszeférhetetlenséget az olyan allami befolyas gyakorlasa kovetkeztében gazdasagi tarsasagban
vagy mas szervezetben keletkezd vezetd tisztségviseldi, illetve felligyel6bizottsagi, auditbizottsagi tagsag, amelynek
alapja az allamhaztartés, illetve a pénzlgyi kozvetitérendszer stabilitdsanak erdsitése érdekében hozott allami
intézkedés, kiilonos tekintettel az allami tékeemelésre, kdlcsdnnyujtasra, kezesség-, illetve garanciavallalasra.
Nem keletkeztet 6sszeférhetetlenséget a kozfeladatot ellatd kdzérdekl vagyonkezel$ alapitvany kuratériumaban,
felligyel6bizottsagaban betoltott tagsag, valamint a kozfeladatot ellatdé kozérdekl vagyonkezel alapitvanyban
betoltott vagyonellendri tisztség azzal, hogy az érintett nem vehet részt olyan dontéshozatalban, illetve
nem végezhet olyan tevékenységet, amelyet a kozfeladatot ellaté kozérdekl vagyonkezel$ alapitvanyokrél sz6lé
2021. évi IX. térvény 15. § (3) bekezdése tilt.
Nem keletkeztet Osszeférhetetlenséget a nemzetkdzi kdzigazgatasi szakértdi tevékenység, ha a kormanytisztvisel6
szervezet kozotti, erre irdnyuld megallapoddst a munkaltatéi jogkdr gyakorldja el6zetesen engedélyezi és
a tevékenység id6tartama targyévenként a hat hénapot nem haladja meg.
A kormanytisztvisel6 koteles haladéktalanul irdsban bejelenteni, ha vele szemben térvényben meghatarozott
osszeférhetetlenségi ok merdil fel, illetve ha kormanyzati szolgalati jogviszonyanak fenndlldsa alatt 6sszeférhetetlen
helyzetbe kerll. Ha a munkdltatéi jogkor gyakorldjanak &sszeférhetetlenségi ok jut a tudomasara,
a jogkovetkezmények megjel6lésével koteles haladéktalanul irasban felszélitani a kormanytisztviselét, hogy
az Osszeférhetetlenséget harminc napon beliil sziintetesse meg (6sszeférhetetlenség megsziintetésére iranyuld
irdsbeli felszdlitas). Amennyiben a kormanytisztvisel6 az dsszeférhetetlenséget a felszolitas kézbesitésétdl szamitott
harminc napon beliil nem sziinteti meg, korményzati szolgélati jogviszonya megsz(inik.
Ha az (1) bekezdés szerinti 0sszeférhetetlenség a korményzati szolgélati jogviszony fennallasa alatt keletkezik, akkor
az érintettek megegyezése hianydban a munkaltatéi jogkor gyakorléja donti el, hogy melyik kormanytisztvisel6nek
szlinik meg a kormanyzati szolgalati jogviszonya.

A kormanyzati igazgatasrdl szolé 2018. évi CXXV. torvény kormanytisztvisel6kre vonatkozd Gsszeférhetetlenségi
szabdlyairol az aldbbiakban tajékoztatom:

1=
SZUIEtESi ely, Id6: ... e e e e e e e
L2007 I L2/
1Y 0T 0] =Y =]

. Kijelentem, hogy a Kit. dsszeférhetetlenségre vonatkozo, el6zéekben hivatkozott rendelkezéseit megismertem,

és az abban foglaltak tudomasulvételével az aldbbiak szerint nyilatkozom: (A kivant rész aldhuzandé.)
- Kijelentem, hogy a Kit. 95. §-a szerinti 0sszeférhetetlenségi ok velem szemben nem all fenn.
- Kijelentem, hogy velem szemben a kdvetkez6 6sszeférhetetlenségi ok all fenn:
a) a kormanyzati szolgalati jogviszonyom létesitésével hozzatartozommal iranyitasi (felligyeleti), ellenérzési vagy
elszamolasi kapcsolatba keriilnék,
b) helyi 5nkormdnyzati, nemzetiségi 5nkormanyzati képvisel6 vagyok,
c) partban tisztséget viselek,
d) gazdasagi tarsasagnal vezetd tisztségviseld / felligyelé bizottsagi tag vagyok,
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A gazdasdgi tarsasdg dnkormanyzati, koztestuleti tobbségi tulajdonban vagy allam altal alapitott vagy az allam altal
létrehozott szervezet dltal 6ndlléan vagy mas éllam dltal alapitottal, allam altal |étrehozott szervezettel vagy
allamhaztartason kivili szervezettel kozosen alapitott (kdz)alapitvany kdzvetlen vagy kdzvetett tulajdondban vagy
tartésan éllami tulajdonban van, vagy az éllami tulajdonos kilonleges jogokat biztositd részvény alapjan delegdlja,
tovabbd ha a tarsasagban az allami kozvetlen vagy kozvetett befolyds mértéke — a tékepiacrél szolé 2001. évi
CXX. torvény rendelkezései alapjan szamitva — legaldabb 6tven szdzalék.

igen/nem

e) munkavégzésre iranyul6 egyéb és tovabbi jogviszonyom all fenn.

EZEN JOGVISZONY JEIIEGE: . . ..ottt et e e e

A munkavégzés ideje a kormanyzati szolgalati jogviszonyom munkaidejét érinti: igen/nem

Csatolom ezen jogviszonyom létesitésére vonatkozé munka-, megbizasi, vallalkozési stb. szerz6dés / cégkivonat /
egyéb okirat mésolatdt, és egyuttal a munkaltatéi jogkor gyakorléjatol kérem a jogviszonyom folytatasanak
engedélyezését.

2. Tudomasul veszem, hogy amennyiben velem szemben térvényben meghatarozott Gsszeférhetetlenségi ok

mertlne fel, illetve ha kormanyzati szolgalati jogviszonyom fennallasa alatt 0sszeférhetetlen helyzetbe keriilnék,
azt koteles vagyok haladéktalanul irdsban bejelenteni a munkaltatéi jogkor gyakorléjanak. Tudomasul veszem
tovabbd, hogy ha az dsszeférhetetlenség megsziintetésére iranyuld munkaltatoi felszélitas kézbesitésétdl szamitott
30 napon beliil az 6sszeférhetetlenséget nem sziintetem meg, kormanyzati szolgalati jogviszonyom megsz(inik.

Kijelentem, hogy jelen nyilatkozat a val6sdgnak megfelel.

Budapest, ....ooovviiiiiiiiiiin

(alairas)”
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2. melléklet az 1/2024. (VII. 18.) BM KAT utasitdshoz
,2. melléklet a 2/2019. (IX. 12.) BM KAT utasitashoz

Tevékenység megnevezése

Mennyiségi egység

Maximalisan adhaté
brutto céljuttatas

(Ft /ho)

Menedzsmenti tevékenység (heti dtlagosan 4 6ra idéraforditas) hoénap 80 000
Menedzsmenti tevékenység (heti dtlagosan 8 6ra idéraforditas) hénap 160 000
Menedzsmenti tevékenység (heti dtlagosan 12 ora idéraforditas) hénap 240 000
Menedzsmenti tevékenység (heti atlagosan 16 éra idéraforditas) hoénap 310000
Szakmai megvaloésitéi és/vagy koordindacios jellegl tevékenysé

ol megva st e/ tady ¢ Jered 73¢9 hénap 80 000
(heti dtlagosan 4 6ra id6réaforditas)
Szakmai megvaloésitéi és/vagy koordindacios jellegl tevékenysé

(mai megva osiior es/vagy ¢ Jeted ysed hénap 160 000
(heti atlagosan 8 6ra id6raforditas)
Szakmai megvaldsitéi és/vagy koordinacios jellegl tevékenysé

ol megueos ores Yagy T e 79 honap 240000
(heti atlagosan 12 6ra idéraforditas)
Szakmai megvaloésitéi és/vagy koordindacios jellegl tevékenysé

(ol megvaiosTor e vady e Jered 749 hénap 310000
(heti dtlagosan 16 6ra idéraforditas)
Szerzéi dijak iv (= 40 000 karakter) 193 500
Lektori dijak iv (=40 000 karakter) 39000
El6adoi dijak 6ra 19500
Szakértdi dijak (altaldnos) szakértéi nap 60 500
Szakértdi dijak (kiemelt szakérto) szakértdi nap 98 500

”
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3. melléklet az 1/2024. (VII. 18.) BM KAT utasitdshoz
,3. melléklet a 2/2019. (IX. 12.) BM KAT utasitashoz

Tamogatom:

kodzigazgatasi allamtitkar

JAVASLAT
a Beliigyminisztérium kozigazgatasi allamtitkara részére

Targy: a Belligyminisztériumon belil a célfeladat ellatdsaért felelés munkatérsra, valamint a célfeladat tartalmara
javaslattétel

Az aldbbi tevékenységek ellatasara a kormanyzati igazgatasrél szold 2018. évi CXXV. torvény 146. § (2)-(3) bekezdése
alapjan célfeladat-megallapitast kezdeményezek.

A célfeladat ellatdsdra javasolt SZemély NeVE: . ... ... . e
SzZUlEtesi ely, Id6: ... e e e
L2037 = I L7/
Yo 0T V.o g To Y1 3 <] [
Tl ONSZAM: et e
E-mail- iy e
YL QY= A= ) VT=T o N
A Célfeladat PONtOS TArgYa: . ..ttt e e e e e e
A célfeladat teljesiilése az alabbi kritériumok alapjan kertl megallapitasra: ... ...

A célfeladat végrehajtasanak teljesitésérol javaslatot teSz: .. ...vu. et e
A célfeladat teljesitésekor a célfeladatra kijelolt személynek fizetendd 05szeg: .....o.vvviinii it
A célfeladat teljestilését alatdmaszté dokumentumok/kritériumokigazoldsa: ......... ...,

A célfeladat hibas teljesitésére vonatkozd rendelkezések: ....... ...

A felsorolt tevékenységek a munkatdrs munkakorének elldtdsdbol adodd dltaldnos munkaterhet jelentésen
meghaladjak, igy ezek elvégzéséhez célfeladat kijelolése indokolt.

Budapest, ....covviiiiiiiiii

a feladatellatasért
felel6s szervezeti egység vezetdje

Pénziigyileg ellenjegyzem:

Pénzligyi Er6forras-gazdalkodasi Féosztaly
Budapest, ....coovviiiiiiiiiiin

A céljuttatas fedezete ............... AZONOSItO SZAMU, ...evinininiiiii i elnevezésli eurdpai unids
projekt koltségvetésében rendelkezésre all.

Budapest, ....ooovvviiiiiiiiiii

eurdpai unios fejlesztések koordinacidjaért felelds
helyettes allamtitkar”
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4. melléklet az 1/2024. (VII. 18.) BM KAT utasitdshoz
4. melléklet a 2/2019. (IX. 12.) BM KAT utasitashoz

Tamogatom:

kodzigazgatasi allamtitkar

JAVASLAT
a Beliigyminisztérium kozigazgatasi allamtitkara részére

Targy: a célfeladatok elldtasdra meghirdetendd palydzat szakmai tartalméra javaslattétel

Az aldbbi tevékenységek ellatasara a kormanyzati igazgatasrél szold 2018. évi CXXV. torvény 146. § (2)—(3) bekezdése
alapjan / a rendvédelmi feladatokat elldtd szervek hivatasos dllomanyéanak szolgélati jogviszonyardl sz616 2015. évi
XLII. térvény 72. §-a alapjan / a honvédelmi alkalmazottak jogallasarél szol6 2018. évi CXIV. torvény 77. §-a alapjan

célfeladat megallapitasara palyazat meghirdetését kezdeményezem.

A palyézattal érintett szervezetek megnevezése:
=)

A Célfeladat PONtOS TArgYa: . .o .ottt ettt et
A célfeladatot ellatok maximalis [E1SZama: ... ..ot e e e e e e e

Azon szervezetek, amelyeknél foglalkoztatott személyek jogosultak a palyazatok benyujtasara: .....................

=) S PP

A célfeladat ellatasahoz sziikséges végzettség, szakmai ismeretek és kompetenciak: ..................coooiiiiin.s.
A célfeladat teljesitésének hatdrideje: ... ... ..o e

(Célfeladatonként kérjik megadni a fenti adatokat.)

' Amennyiben relevans.
2 Amennyiben relevans.
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A célfeladat teljestilését alatamasztéd dokumentumok/kritériumok igazoldsa: .........c.veuiiiiiiniiiiiiniineenn.s

A célfeladat hibas teljesitésére vonatkozd rendelkezések: ........ ..ot

Budapest, ....coovviiiiiiiiii

a projekt szakmai tartalmanak megvaldsitasaért felel6s
szakmai terilet vezetéje

A céljuttatas fedezete ............... AZONOSItO SZAMU, e.cvnenieiineiiii i elnevezés(i eurdpai unids
projekt koltségvetésében rendelkezésre all°.

Budapest, ....ooovviiiiiiiiiiin

eurdpai unios fejlesztések koordinacidjaért felelds
helyettes allamtitkar

3 Kizarolag eurdpai unids projekt terhére foglalkoztatottak esetén kell kitolteni.”
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5. melléklet az 1/2024. (VII. 18.) BM KAT utasitdshoz
5. melléklet a 2/2019. (IX. 12.) BM KAT utasitashoz

TELJESITESIGAZOLAS
Alulirott, ..o mint a Belligyminisztérium ..............oooviiiiiiiiiiiiinneen. vezetdje
AZ) e szamu célfeladatot megdllapitd okmany alapjan (NEV) ........c.coeviiiiiiiiiiiiiiiii s
(SZUL: wae e e - N T PPNt , addazonositd
jeler ) részére brutté ............ Ft,azaz ....coooviiiiiieenns forint céljuttatas kifizetését

javasolom.

1. A célfeladatot megallapité okményban meghatarozott célfeladat / 6sszes részfeladat / 6sszes elszamolési id6szak
leirasa:
1.
2.
3.

2. Ajelen teljesitésigazolds targyat képezd célfeladat / részfeladat / elszamolasi id6szak megnevezése és teljesitésének
részletes leirdsa, az eredményesen teljesiiltnek vagy meghitsultnak nyilvanitds ténye és indokai, a jelen
teljesitésigazolas alapjan kifizetni javasolt céljuttatas 6sszegének meghatarozasa:

3. A kordbbi és a jelen teljesitésigazoldsok / a jelen teljesitésigazolds tartalma alapjan megallapitom, hogy
......... napig az 1. pontban leirtak kozil

a) eredményesen teljesiilt:

b) meghiusult (a célfeladattal érintett személy attdl elallt, vagy azt a hataridé lejarataig részlegesen, hibasan
vagy egyaltalan nem teljesitette):

<) fliggbében van:

Budapest, .....ovvviiiiiiiiiins
a megvalositasért
felel6s szakmai terlilet vezetéje

A célfeladat teljesitését / részleges teljesitését igazolom:

Budapest, ....coovviiiiiiiiiiin
kozigazgatasi allamtitkar
Belligyminisztérium

Budapest, 20... ....oeeninnnin. ho ...... nap

Készilt: 1 elektronikus példanyban
Kapja:

1. pld. PEF

2. pld. SZUFO

3. pld. EUFKHAT

4. pld. célfeladattal érintett személy”
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6. melléklet az 1/2024. (VII. 18.) BM KAT utasitdshoz
,6. melléklet a 2/2019. (IX. 12.) BM KAT utasitashoz

NYILATKOZAT
célfeladat meghitsulasarol

ATUIIIOLL, oo e (SZUL: et ,
TR £ T PPN , adodazonositd jele: ..........oeeiiiininn. ) az alabbi nyilatkozatot teszem
aBMoO1/......... VT szamu, célfeladatot megallapité okmannyal dsszefiiggésben:

1. A célfeladatot megallapité okméanyban meghatarozott célfeladat / 6sszes részfeladat / 6sszes elszamoldsi id6szak
leirasa:
1.
2.
3.

2. Jelen nyilatkozatomban téjékoztatom a célfeladat teljes meghitsuldsardl / az 1. pontban leirtak kozil az alabbi
részfeladat / az alabbi elszdmoldsi id6szakban teljesitend6 feladatok meghitsuldsarol:

(A targyi meghiusulasi nyilatkozattal érintett részfeladat / elszamoldsi id6szak megnevezése)

3. A 2.pontban koézolt meghitsuldsra az aldbbi ok miatt kerdlt sor:

a) A teljesitéstél elallok.
b) Késedelmesen teljesitettem.
<) Részlegesen teljesitettem.

d) Egyéb modon hibésan teljesitettem.
e) Egyaltalan nem teljesitettem.
(A megfeleld aldhtzando.)

4. A 3.pontban megjeldlt ok kifejtése:

5. Egyben tajékoztatom, hogy az 1. pontban leirtak koziil az aldbbi részfeladat(ok) / az alabbi elszamolasi id6szak(ok)
teljesitése fliggében van, és ezek teljesitését tovabbra is vallalom:

Budapest, ....coovviiiiiiiiiiii

célfeladattal érintett személy
A célfeladattal érintett személy nyilatkozatanak tartalmat tudomasul veszem:

Budapest, ....covviiiiiiiiiiin
a megvalositasért
felel6s szakmai teriilet vezetéje

Készilt: 5 példanyban

Kapja:

1. pld. PEF

2.pld. SZUFO

3. pld. EUFKHAT (amennyiben a pénziigyi forras kbzponti kezelés( el6iranyzat)
4. pld. szakmai terdiilet

5. pld. célfeladattal érintett személy”
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7. melléklet az 1/2024. (VII. 18.) BM KAT utasitdshoz
8. melléklet a 2/2019. (IX. 12.) BM KAT utasitashoz

KERELEM
napi munkaba jaras, hazautazas koltségtéritéséhez*

Javasolom:

szervezeti egység vezetdje

Kérelmez6 neve:

Kérelmez6 TAJ szédma:

Kérelmez6 addazonosité jele:

Szliletési helye, ideje:

Munkahelye (szervezeti egység):

Munkavégzés helye (cim):

Telefonszama:

E-mail-cime:

Lakohelye (postai iranyitészammal):

Tartézkodasi helye (postai irdnyitészammal):

Kérelmez6 bankszdmlaszédma:

Kozlekedési eszkoz:

a) orszagos kdzforgalmu vasut 2. kocsiosztély

b) elévarosi vasut (HEV)

<) menetrend szerinti orszagos, regiondlis és elévarosi autdbuszjarat
d) menetrend szerint kdzlekedd hajé, komp vagy rév
e) sajat gépjarmda

Bérlet vagy teljes ard menetjegy éra: ............ Ft

BM térit: 86% = ............ Ft

Sajat gépjarmu esetében: az Szja. tv.-ben adomentesen meghatarozott 6sszeg
Nyilatkozom, hogy a napi munkéba jarasom

a) lakéhelyemrdl,

b) tartézkodasi helyemrél

torténik.

I. HAZAUTAZAS KOLTSEGTERITESE ESETEN

Nyilatkozom, hogy Budapest kdzigazgatasi hatdran belil lakéhellyel nem rendelkezem.

II. SAJAT GEPJARMUVEL TORTENO MUNKABA JARAS KOLTSEGTERITESE ESETEN

a) a munkavallal6 lakéhelye vagy tartézkoddsi helye, valamint a munkavégzés helye kozott nincsen k6zosségi
kozlekedés**;

b) a munkavallal6 munkarendje miatt nem, vagy csak hosszu varakozéssal tudja igénybe venni a k6z0sségi
kozlekedést**;

<) ha a munkavallalé6 mozgaskorlatozottsaga, illetve a sulyos fogyatékossag mindésitésének és fellilvizsgalatanak,
valamint a fogyatékossdgi tdmogatds folydsitasanak szabalyairdl szélé kormanyrendelet szerinti sulyos
fogyatékossaga miatt nem képes kozosségi kozlekedési jarmivet igénybe venni, ideértve azt az esetet is,
ha a munkavallalé munkdba jarasat az Mt. 294. § (1) bekezdés b) pontjaban felsorolt hozzatartozdja biztositja
(az orvosi igazolast kérjiik csatolni);
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d) a munkavallalénak bolcsédei vagy 6vodai elldtast igénybe vevé gyermeke van (bdlcsédei, 6vodai igazolast
kérjuk csatolni).

A koltségtéritést igénylem Budapest kdzigazgatasi hataran belil is.
1. igen
2. nem

Munkahely és lakohely kozoétti tavolsag oda-vissza szamolva a https://www.google.com utvonaltervezé szerinti
km-ben: ............ km

Kérem, a fentiek alapjan részemre a munkdba jarassal kapcsolatos koltségtéritést engedélyezni sziveskedjék.
Nyilatkozom, hogy amennyiben adataimban olyan véltozés kdvetkezik be, mely szerint kdltségtéritésre nem, vagy
mdas moddon vagyok jogosult, azt hdarom munkanapon belil a Pénzlgyi Eréforras-gazdalkodasi Féosztaly

vezetbjének irdsban bejelentem.

Bintetdjogi felel6sségem tudatdban nyilatkozom tovabba, hogy a kérelemben foglalt adatok a valésagnak
megfelelnek.

Budapest, 20......cccvviiiiiiiiiiiniienn
alairas
Pénziigyi ellenjegyzés: Jévahagyas:
Pénzligyi Eréforras-gazdalkoddsi Féosztaly Pénzligyi Eréforras-gazdalkodasi Féosztaly

féosztalyvezetd

* A megfelelé rész alahtizando.
** Dokumentummal, sziikség esetén indokolassal sziikséges aldtamasztani”



8. melléklet az 1/2024. (VII. 18.) BM KAT utasitdshoz
,9. melléklet a 2/2019. (IX. 12.) BM KAT utasitashoz

ELSZAMOLAS

a munkaba jaré dolgozoék elévarosi vasut, HEV, személyvonat, orszagos, regionalis és elévarosi autébusz, komp utazasi koltségtéritésérol*

Elszamolasi id6szak:

20, i, -t6l
20, s -ig
szervezeti egység megnevezése
Csatolva: ...... db MAV-bérlet, ...... db készpénzfizetési szamla, ...... db VOLAN-bérlet, VOLAN-igazolas bemutatva
A lakéhely
Ad6azonositd Lakéhely/ Az igénybe vett és a munkahely kozotti A bérlet/jegy A dolgozét BM-et terhel6
Név iel Munkahely Tartézkodasi hely, kozlekedési eszkoz km-tavolsag dijazési ara terhel6 6sszeg havi hozzajérulés
J ahonnan bejar neme (dijovezetnek (Ft) (Ft) (Ft)
megfeleléen)
1. 2. 3. 4, 5. 6. 7. 8. 9. 10.
1.
OSSZESEN:
Budapest, ........ BV i hénap ...... nap
i . ) lakdhel telepulésen taldlhato, ) lakohel 51
AlUYOtt, woveeeee e, nyilatkozom, | @ lakohelyem ) a) lakohelyemro o
h valamint torténik.
o9y b) tartézkodasi helyem a napi munkéba jarasom b) tartézkodasi helyemrél*
A koltségtérités Osszege: .................. L N AZONOSITO SZAMU, . ..vueninii i elnevezés(i eurdpai unids projekt terhén elszdmolhato**.

* A megfelel rész alahtuzandoé.
** Kizarolag eurdpai uniods projekt terhén foglalkoztatottak esetén toltendd!
*** Megfelel6en kitoltend: Eurdpai Unids és Nemzetkozi Projektek Féosztalya / Belligyi Tamogatasok Féosztalya / Monitoring, Tervezés-koordindacios és Felligyeleti Féosztaly.”

vezetd alairasa

P.H.

dolgoz6 aldirdsa

* Q0l]S31¥3 SOTVLIVAIH

Wezs "y € IN9 "¥20T

£V8€
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,10. melléklet a 2/2019. (IX. 12.) BM KAT utasitashoz

szervezeti egység megnevezése

ELSZAMOLAS

a munkaba jaré dolgozék hazautazasaval kapcsolatos utazasi koltségtéritésrol*

Elszamolasi id6szak:

Csatolva: ...... db bérlet/menetjegy
A lakéhely
Ad6azonosits Lakéhely/ Az igénybe vett és a munkahely kozotti A bérlet/jegy A dolgozét BM-et terhel6
Név el Munkahely Tartézkodasi hely, kozlekedési eszkoz km-tavolsag dijazési ara terhel6 6sszeg havi hozzajarulas
J ahonnan bejar neme (dijovezetnek (Ft) (Ft) (Ft)
megfeleléen)
1. 2. 3. 4. 5. 6. 7. 8. 9. 10.
1.
OSSZESEN:
Budapest, ......... &V..iiiinnnn. hénap ...... nap
. ) lakéhelyem telepulésen taldlhato, ) lakéhelyemrél*
AIUIYOtE, v, nyilatkozom, | @ 1akohelye ) a) lakohelyemro L
h valamint torténik.
ogy b) tartozkodasi helyem a napi munkaba jarasom b) tartozkodasi helyemrél*
A koltségtérités Osszege: .................. Ft, o AZONOSITO SZAMU, ...vnininiiiii e elnevezés(i eurdpai unids projekt terhén elszamolhaté**.

* A megfeleld rész aldhtizandé.
** Kizardlag eurdpai unios projekt terhén foglalkoztatottak esetén toltendé!
*** Megfelel6en kitdltend6: Eurdpai Unids és Nemzetkdzi Projektek Féosztalya / Belligyi Tamogatasok Féosztalya / Monitoring, Tervezés-koordindacios és Felligyeleti Féosztaly.”

vezetd alairasa

dolgozo6 aldirasa

8¢

* Q0l]S31Y¥T SOTVLIVAIH

Wezs "y € IN9 "¥20C



10. melléklet az 1/2024. (VII. 18.) BM KAT utasitdshoz
,11. melléklet a 2/2019. (IX. 12.) BM KAT utasitashoz

ELSZAMOLAS
a sajat gépjarmiivel napi munkaba jaré / hazautazé6 dolgozok utazasi koltségtéritésérol*

Elszamolasi id6szak:

..................... -t6l
...................... -ig
szervezeti egység megnevezése
, , Alakchely Munkéban toltott Munkéban toltott M
) s Lakdhely/ és a munkahely/ . i BM-et terhel6
, Adobazonositd . e . o AT napok / hazautazéssal napok / hazautazéssal . N
Név . Munkahely Tartézkodasi hely, tartézkodasi hely kozotti . - .. havi hozzajarulas
jel L . . érintett napok érintett napok 6sszesen
ahonnan bejar km-tavolsag , ) (18 Ft/km*km*nap)
. részletezése (nap)
(oda-vissza km)
1. 2. 3 4. 5. 6. 7. 8. 9.
1.
OSSZESEN:
Budapest, ......... V.o, hénap ...... nap
i . ) lakdhel telepulésen taldlhato, ) lakéhel 51
AIUYOtt, «eveeeee e, nyilatkozom, | @ 1akohelyem ) a) lakohelyemro o
h valamint torténik.
ogy b) tartézkodasi helyem a napi munkéba jarasom b) tartézkodasi helyemrél*
A koltségtérités Osszege: .................. Ft, oo AZONOSITO SZAMU, «eneneninini i elnevezés(i eurdpai unids projekt terhén elszdmolhato**.
vezetd alairdsa P. H. dolgozé aldirasa

* A megfelel rész alahuzandoé.
** Kizarolag eurdpai uniods projekt terhén foglalkoztatottak esetén toltendd!
*** Megfelel6en kitoltendd: Eurdpai Unids és Nemzetkozi Projektek Féosztalya / Belligyi Tamogatasok Féosztalya / Monitoring, Tervezés-koordinacios és Felligyeleti Féosztaly.”

* Q0l]S31¥3 SOTVLIVAIH

Wezs "y € IN9 "¥20T

Sy8€
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11. melléklet az 1/2024. (VII. 18.) BM KAT utasitdshoz
,21. melléklet a 2/2019. (IX. 12.) BM KAT utasitashoz

NYILATKOZAT
...... évre szolo helyi utazasi bérlet koltségtérités juttatas igénybevételérdl

NV e
Ve Lo Y-V o ) s To 1Y 1 o 1 =]
YL QY= W= V7= o N
Lakcim (tartdzkodasi hely): . ... ..o e e e e s

Nyilatkozom, hogy a Belligyminisztérium Kdzszolgélati Szabélyzatarol szolé 2/2019. (IX. 12.) BM KAT utasitasaban
meghatarozottak figyelembevételével a helyi utazési bérlet koltségtéritésre jogosult vagyok, azt kizardlag a sajat
hasznéalatomra fogom igénybe venni.

Jogviszony ...... év kozben torténé megszlinése, megsziintetése esetében a jogviszonnyal mér nem érintett
hénapokra vonatkozé bérletszelvényeket az utols6 munkdaban toltétt napon a Pénziigyi Eréforras-gazdalkoddasi
Féosztalyon leadom, ennek elmulasztdsa esetén tudomasul veszem és hozzajarulok, hogy a helyi utazasi bérlet
aranak aranyos 6sszege utolsé havi jarandésagombdl visszavonasra kerdil.

Tudomasul veszem tovébbd, hogy a helyi utazasi bérlet jogosulatlan igénybevétele esetén a helyi utazasi bérlet
aranak teljes 6sszegét vissza kell fizetnem, valamint az elveszett, megsemmisiilt helyi utazasi bérletet a Minisztérium
nem fogja pétolni.

Budapest, .....covviiiiiiiiiins

alairas

Melléklet:
- lakcimkartya masolata”
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12. melléklet az 1/2024. (VII. 18.) BM KAT utasitdshoz
,22. melléklet a 2/2019. (IX. 12.) BM KAT utasitashoz

Lakasbérleti tamogatas iranti kérelem

1. Akérelmezé adatai

SzUletesi helye, Ideje: ... e e e e
Személyazonositd IgazolVANY SZAMA: . . ...ttt e e
AdOazZONOSITO JElE: .o

MUNKANElYE (SZEIVEZETi @QYSE): ..ttt e ittt ettt e ettt e e e e e ettt e e
520174 €= 1=
TEle 0N ZAMA: . .ot e
o 1 Kl 11T
0 T Y1 ol ' T
SZOIGAlAti JOGVISZONYA: . . ..ttt ettt ettt et e et e e e e e e e
Szolgalati jogviszony kezdete (EV/hO/Nap): . ...ttt s
Szolgalati jogviszony id6tartama:

- hatérozatlan

L= 110072 S

Caladi AllaPOta: . ...t e e

2. Akérelmezé allandd lakéhelyének adatai
N o T3 3 T
A lakas:
— személyi tulajdond (tarsashdz, csaladi hdz),
- 0nkormanyzati bérlakas,
- belligyi rendelkezés( bérlakas,
- mas szerv kezelésében all,
B L= H S

A kérelmezé jogcime:
- tulajdonos (...... ) aranyban,
- bérlo,
- bérlétars,
- tarsbérls,
- albérlg,
- csaladtag,
- eltarto,
- jogcim nélkili lakdshasznalo,
- szivességi lakdshasznald,
- haszonélvezé,
e L= H S
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3. Akérelmezé tartézkodasi helye, a bérelt lakds, az albérlet adatai
A bérelt lakds, az albérlet cime: ... ...
A lakasbérleti vagy albérleti szerz6dés idétartama (-t6l/-ig, év/hdé/nap):

Alulirott kijelentem, hogy

a) sem én, sem a velem koz0s haztartasban él6 hozzétartozom Budapesten, valamint a Magyarorszag és egyes
kiemelt térségeinek teriiletrendezési tervérdl szolé 2018. évi CXXXIX. térvény 1/1. mellékletében felsorolt
Budapesti Agglomeracié terliletéhez tartozd telepilésen belil lakastulajdonnal (lakashasznalati joggal)
nem rendelkezik,

b) sem én, sem a velem koz0s haztartdsban él6 hozzatartozém nem bérldje szolgalati lakasnak, és egyéb
lakascélu juttatasban nem részesil,

<) az érintett lakds bérbeaddjaval sem én, sem a velem kdzds haztartasban él6 hozzatartozom nem all kozvetlen
hozzatartozdi kapcsolatban.

Nyilatkozom, hogy a kérelem elbirdlasat befolyasol, illetve a lakasbérleti tdmogatas folydsitasat érint6 valtozasokat
haladéktalanul irdsban bejelentem a Pénziigyi Eréforras-gazdalkodasi Féosztaly részére.

Biuntetdjogi felel6sségem tudatdban nyilatkozom tovabba, hogy a kérelemben és a kérelemhez bemutatott
dokumentumokban foglalt adatok a valésagnak megfelelnek.
Tudomasul veszem, hogy a jogosulatlanul felvett lakdsbérleti tdmogatas 6sszegét vissza kell fizetnem.

név
beosztas



HIVATALOS ERTESITO - 2024.évi34.szam 3849

A Pénzligyi Er6forras-gazdalkodasi Féosztaly igazolasa a lakasbérleti tamogatas feltételeinek fennallasarol:

név
beosztas

vezetd

P. H.

A Pénzligyi Eréforras-gazdalkodasi Féosztaly zaradéka a lakasbérleti tamogatas fedezetének rendelkezésre allasarol:

........................... Jeeenn &V 6L nap
név
beosztas
A helyi lakasligyi szerv dontési javaslata:
........................... y eV ho L nap
elndk

Lakasligyi Bizottsag

A helyi lakaslgyi szerv dontési javaslata alapjan a lakasbérleti tdmogatas folyositasat

engedélyezem nem engedélyezem

kozigazgatasi allamtitkar
Belligyminisztérium”
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lll. Kozlemények

A Szabalyozott Tevékenységek Feliigyeleti Hatosaga kozleménye
a felszamolok névjegyzékére vonatkozo valtozasokrol

A Szabdlyozott Tevékenységek Felligyeleti Hatésaga a felszamolok névjegyzékérdl sz616 14/2021. (X. 29.) SZTFH rendelet 4. §
(3) bekezdése alapjan a felszdmoldk névjegyzékére vonatkozd koévetkezé véltozasokat teszi kozzé.

A cs6deljarasrol és a felszamolasi eljarasrdl szold 1991. évi XLIX. torvény 27/A. § (6a) bekezdése alapjan vezetett
hatésagi nyilvantartasbdl tordlve:

Felszamolo: Aldomor Korlatolt Felel6sségl Tarsasag
Cégjegyzékszém: 01-09-991758
Székhely: 1146 Budapest, Thokdly ut 59. A. ép. l.em. 3.

A vdltozas idépontja: 2024. julius 8.

A Beliigyminisztérium nyilvantartasok vezetéséért felelos helyettes allamtitkara kozleménye
elveszett, eltulajdonitott, megsemmisiilt gépjarmiitorzskonyvekrol

A Belligyminisztérium nyilvantartdsok vezetéséért felelés helyettes allamtitkdra a kozuti kozlekedési igazgatasi feladatokrol,
a kozuti kozlekedési okmanyok kiadasardl és visszavondsardl sz616 326/2011. (XII. 28.) Korm. rendelet 83. § (1) bekezdése alapjan
az aldbbi elveszett, eltulajdonitott, megsemmisilt gépjarmtorzskdnyvek sorszamat teszi kozzé:

004414P 0008855 000989ET 005700CT 006088ET 006366L
006718AT 007347ET 008555ET 0089425 009335G 010883K
010928M 011325BT 011537N 012435D 012459R 012988N
013027E 014507L 015093BT 016135CT 017535H 018396CT
019496DT 020119K 021549A 022862K 023112DT 023204DT
023844P 024708L 025429D 026998N 027780DT 030988R
031014CT 031091P 033201DT 033262CT 033772E 034060CT
034412D 034507T 035015DT 035594l 037772L 037774DT
038287AT 039937AT 040201BT 041948AT 043070E 043356DT
044858N 045187AT 045565G 045766DT 047456ET 047533ET
048183CT 048704CT 0494117 050018P 0511605 051186M
0520611 052489AT 052679BT 053133BT 053254S 053928AT
0540905 055636ET 056363R 058504F 059375CT 059559CT
059635) 061359BT 061476T 0620685 064595H 065570AT
066541S 067016AT 068146CT 068288P 069367CT 070256T
070370ET 073525AT 074374AT 075783CT 075835R 077627CT
080965E 0810945 082239F 084011CT 085072) 086418BT
086864BT 087247M 087786ET 088092L 0881625 088423L
088801AT 089035DT 090015T 092671ET 093171K 093607AT
094303AT 095614ET 097326H 097339ET 098213BT 098819T
099575K 101050ET 101389DT 101799T 1021117 103533F

103687D 103898M 104466) 104507R 104662ET 106292CT



HIVATALOS ERTESITO -

2024. évi 34. szam

3851

106608AT
111565C
117084S
119924BT
124957DT
1277977
132323S
138855K

141173F
145948R
148028ET
154126G
157917BT
160585L
164980AT
169741DT
175716CT
1852777

191484ET
197832AT
208433R
215679DT
225039H
228027T
232699E
235751ET
238797N
246970DT

252227BT
254139K
256883K
261042CT
263832T
268617CT
270618N
275766M
277559ET
286257BT

288809H
293971CT
300541DT
304672DT
3100511
312154AT
316204ET
320890H
3235935
332297BT

333862CT
339314CT
345698)

106631K
111818G
117407M
120423S
125358BT
129971K
134654N
138997ET

143306BT
146057R
149121BT
154171CT
1595625
161243E
165455M
169796DT
176417N
186279CT

191739BT
198953CT
208591CT
216295BT
225052ET
228486AT
233237CT
236056T

243011AT
247105M

252485BT
254192AT
257322N
261098L
264048T
268864CT
271298M
276197E
281014l
286598DT

289989CT
295026CT
300661N
305593P
310392L
313696BT
316505CT
321918AT
324169H
332425M

336038BT
339661AT
345894N

106668BT
113015BT
118568ET
123236ET
125489DT
130049CT
134799G

139771ET

1443297
146426ET
152141)
154896H
160067M
162248E
166806CT
170948ET
180949ET
187237DT

192135)
200420DT
2089465
216660M
226467CT
229295DT
233295DT
236172ET
243772ET
247341)

252978ET
254212DT
257505P

261208DT
264252BT
268946N

271395DT
276634ET
283728BT
287646N

290268M
295430E
300683E
3057591
310598BT
313991DT
317263S
322403N
3249421
3324727

336401D
341041ET
346325AT

107243K
113745K
118756CT
124034P
125896G
130969M
135622AT
139813ET

144695CT
146916CT
152375P
156031T
160297T
163933T
168101AT
170969AT
182255DT
189167DT

193013AT
201424S
209704ET
217044DT
226477L
229855P
233783S
236490P
245316R
249446BT

253188R
254608ET
259533J
262092M
264993ET
269666S
271929H
277391BT
284014CT
287976T

291660CT
296924ET
302828R
306760DT
311080P
314136J
318390ET
322925DT
327255H
3326285

337461C
344513E
346634S

109177M
115604AT
119577D
124238ET
1273277
131250P
136308ET
140566DT

144826BT
147085T
153142N
156349
160455BT
164235CT
168755DT
172289ET
183407P
189741BT

195762)
202066DT
210820ET
219318ET
227113DT
230566ET
234050J
236668T
2456041
251283CT

253228ET
255979P
260215L
2625147
266775ET
270057L
272477R
277505K
286048G
288088CT

291824R
299392R
303207R
308530CT
312003N
314862K
319251DT
323236DT
329463P
333423E

338905M
344519K
349001BT

1113851
116489H
119774R
124382T
1276727
131464M
138145CT
140656CT

145258AT
148022BT
153494N
157076L
160504K
164814T
168885BT
172301BT
184343P
189838L

196137T
204270BT
213538ET
220206M
227415)
231934G
234634ET
238195CT
246163
251590AT

2535555
256343G
260613ET
262640P
268521BT
270520M
273869L
277545R
286214AT
288225N

292846N
299719DT
3038955
308613ET
312095L
315711T
319948N
323422DT
329649CT
333537C

339173AT
344942CT
349757P
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350085DT
356414N

362576DT
366189DT
368743CT
373035H

379101ET

383040BT
388768BT
391902M
394060N
400280DT
407382CT
410602)J
415404R
419087E
422808P

425758S
428364M
432797P
435553AT
441086l
443109AT
446999T
450634D
4571021
463252D

470317N

474517BT
479488ET
483804ET
491440CT
497762CT
5039615

506445H

509202DT
511315CT

516712J)
524063P
531105DT
535073N
538138DT
542996K
548500T
553271DT
557634DT
561125M

569835ET
574817AT
579368ET
584729BT

351267AT
357438ET
363665L
366511L
369165G
374042H
379240)

383688AT
388965N
392450K
396832L
400340M
408277M
411976ET
415643BT
420244BT
423396T

426090N
430529AT
433188G
437194CT
441551ET
444775T
447041DT
450816DT
457472P
466537ET

470378CT
47524007
479534T
484570P
491790DT
498051M
504043DT
506835N
509392E
511596DT

517513AT
526501CT
531167T
535626ET
5402925
545445P
548540R
553802M
558687ET
561216AT

569919F
574894S
579590G
584857)

352051ET
358973DT
364575l
367112N
370091ET
375268CT
381135N

385538CT
389588DT
392553AT
397106CT
402076N
408528M
413084BT
416459N
420283M
424574BT

426677G
431425P
433757T
437600R
441735CT
444980N
4475497
452254E
459596L
466620DT

472986CT
475301CT
480109DT
484703R
492579BT
498329T
504244E
507666BT
5094065
511740S

517852R
527487BT
532971ET
535738R
541764)
547167AT
548910AT
554897N
558848)
5617805

571326AT
575460AT
580872CT
584891DT

352825BT
3616955
364576H
367708D
370312AT
375369N
381520AT

385900ET
390013DT
393263E

399118BT
4024155

408645AT
413154CT
417048ET
421860N

425006ET

427274K
431426P
434052N
439739)
441740AT
445662D
448267DT
452543G
460957N
466642AT

473330M
475419BT
482323R
487096H
494672BT
499496DT
504383ET
508333B
509924BT
514564CT

518378DT
529346A
533656CT
536607ET
541774R
547506ET
548948CT
554918)
558869P
5628265

572365DT
576942ET
581864CT
586359l

352900DT
361813P
364716CT
367806H
370554AT
377072L
382266BT

386856N
390527H
393639T
399755BT
404385N
408663K
413774G
417094L
422083K
425261S

427651ET
432078CT
434091)J

440011R

442523AT
445776ET
449386CT
452608DT
461007ET
469627BT

473504S
476189F
483479CT
487147CT
495731DT
502081J
504780E
508702DT
510491B
515219P

519961K
530046AT
533676M
536726N
542431CT
547853P
550444DT
556038P
559467P
565070BT

574011N
577083P
583591N
588238P

354201DT
361990E
365065R
368462I
372969BT
3775025
382776DT

388416H
390862CT
393743N
400136G
407230N
408693CT
414309CT
418647CT
4222891
425506AT

427694M
432546DT
4352277
440930N
442919A
446030G
450274CT
456682G
463161DT
469749BT

4736765
476539K
483546R
490528DT
496395DT
503477DT
504852K
508717E
510627DT
516637L

522080L
530845N
534128CT
536997ET
542499L
548122K
551864L
557453K
559587BT
568297T

574664CT
577762ET
583671N
588965I
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589433E
595121E
601448P
605787DT
609190DT
6129245

617747R
622134M
624722N
628012BT
631752CT
639074T
640774T
645398AT
648317D
652536E

654564AT
660138CT
665279T
669506DT
676246CT
677807T
680246AT
685602K
692906BT
694823

700137C
705947N
710950J
7221925
729427M
732709CT
740400N
747646l
753609DT
758119R

761558BT
765969BT
774889CT
776494E
7807475
784279D
789692M
8014721
806488AT
812848N

817167CT
821259P
823034K
825614A
831881l

589868BT
596040BT
601601CT
606146ET
609420AT
613381AT

617847DT
623774DT
625209CT
628957
633049N
639097CT
640890
645667AT
649446)
652766L

6545805
660264G
666772AT
672155P
676272B
678656T
680832DT
685704T
692962L
695091AT

703656DT
707579T
714992DT
725275CT
729442DT
734647DT
743978E
7483091
7539925
760055)

761830P
766598AT
775150AT
777535P
782240R
785562M
7923011
804649CT
806936D
812992AT

818606G
821578DT
823103S
825705CT
832586P

590848P
596123CT
602374K
606274DT
609507BT
613628F

6193955
623956A
625532AT
629066AT
633146N
639165CT
641332F
6457568
649486T
653139K

654765L
660505BT
666786K
672470S
676305L
679401T
681073BT
690159CT
693303CT
6962895

703709BT
709080P
716099CT
725964P
730458N
734837H
744689T
748478
754094P
760379C

763583N
770126L
775163AT
777901DT
782420CT
7860775
7931217
805450G
806997G
813210AT

818758R
821728F
823481C
826404R
832609M

591802DT
598163K
604876E
607439K
610770ET
616400F

619710DT
624001E
627339L
629756CT
633561BT
639483R
643158T
646306
649654R
653267T

6556921
663789M
667056AT
672934R
676973C
679459DT
681819CT
690942BT
693908E
698310R

703842DT
709430K
717188AT
7274585
730763H
736589T
745611CT
749127AT
754749DT
760386T

764685CT
772129CT
775576CT
779264F
783118
788072G
795524M
805947G
808910BT
814970K

819109G
821835DT
823738DT
826654DT
832784P

592945G
598791DT
605180K
607635N
611385AT
617069P

621031DT
624301BT
627463C
630077T
633830M
640098BT
643250BT
648130BT
649845D
653637P

655994D
664148H
6676015
6754421
6772467
679475AT
682083BT
691127P
694399CT
698470K

704656P
709435DT
717657L
728695AT
731008S
736641T
745917BT
749262T
756801K
760714N

764899DT
772691BT
775593)
779360L
783364CT
788915CT
798173D
805954DT
811223T
815028L

820683R
822011DT
823764DT
829098R
834104L

594923N
599214P
605505AT
607641CT
612285N
617307CT

621104CT
624653R
627539BT
6300895
637238E
640349L
644461P
648138DT
650852CT
653804

658457DT
664281R
667679T
675767)
677737F
679974S
684301P
692166L
6945185
6998485

705229T
709595DT
721131BT
729398R
731702DT
736984CT
746712C
750292L
757924CT
760921M

765578AT
773953T
776228AT
780050
783493AT
789226K
801335BT
806397L
811461P
815279T

820996P
822149H
824116CT
829934T
834520AT
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834578l
836526AT
844833BT
848264BT
850215E

8562365
858564B
862444BT
867594L
870025CT
871730M
874735D
876915G
879344BT
882544F

885521P
892403R
896790M
900713DT
905367R
909062AT
912509BT
920036CT
923376L
930108CT

934226P
940549T
944137AT
948744K
952124T
955794l
960171CT
965872N
968351D
971536CT

979754B
983206R
992536AT
997526E

835192AT
837434E
845742K
848291G
851548G

856576N
859042N
8633535
8677035
870219M
872171F
875271CT
877434DT
879390BT
883290AT

887770CT
894146M
897981M
901368T
906083AT
909409CT
913848C
9206605
924443L
930156BT

934954DT
940583BT
944417CT
949690AT
952715CT
9579117
960798M
966661N
968865M
973322L

9801765
983397K
995114BT
997930H

Budapest, 2024. julius 10.

835324AT
840081)J
8464275
849393CT
851565BT

856603BT
859608G
865508T
868522DT
870367B
873227N
875666L
877505CT
879725DT
884038DT

890182BT
8945675
898214S
901393CT
906417)
909526AT
915194R
920947H
928531P
930488R

935909G
940672R
945050BT
9500845
954691CT
958182T
960807T
9669855
969553BT
973874BT

980550L
983674CT
995318S

835981AT
8404407
846695M
849646H
852651DT

856995)
860693G
865752T
869512
870422R
873429A
876259T
877907CT
880102l
884765G

890936K
895443DT
900289l
901758T
9068435
909750K
915848M
921888AT
928674L
930521R

937120T
940673BT
945489C
950266L
9547195
958521L
9614511
967388N
970490P
974955M

980648AT
9850175
996138K

836179BT
842380G
846885T
849818G
853105L

857157CT
861473CT
867305R
869681DT
871015S
873958DT
876612T
878104P
880130AT
884887BT

8918265
895803R
900351S
902796R
907595AT
9101365
916986BT
922264H
928698G
931826DT

9401825
942080DT
946159CT
950709CT
955134F
959681R
961559F
967434S
970582M
975615)

980819C
987651DT
996884P

836293L
844386G
846939DT
850070T
855525S

857615CT
862313L
867529BT
869888T
871446M
874061AT
876833AT
878112BT
881812E
885516DT

891941R
896508DT
900693BT
904505CT
907727C
911723M
919548T
9224177
929735DT
933899DT

940201D
943024F
948555AT
950871R
955738DT
959934H
9633855
967802T
971491CT
976121CT

981522B
989453K
997204AT
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A Legfobb Ugyészség kozleménye
ligyészségi szolgalati igazolvany érvénytelenitésérol

Dr. Szegedi Andras cimzetes fellebbviteli féligyészségi ligyész, ny. Pest varmegyei féligyészségi ligyész B 05020
sorozatjelli és sorszamu (igyészségi szolgalati igazolvanyat a Legfébb Ugyészség Igazgatasi Onallé Osztélya
érvénytelenitette.

A Legfébb Ugyészség kozleménye
ligyészségi szolgalati igazolvany érvénytelenitésérol

Malét Miklosné ny. Nograd vérmegyei folgyészségi tisztvisel6 D 03617 sorozatjelli és sorszamu Ugyészségi
szolgélati igazolvanyat a Legfébb Ugyészség Igazgatasi Onallé Osztélya érvénytelenitette.

A Nemzeti Ado6- és Vamhivatal k6zleménye
a 2024. augusztus 1-je és augusztus 31-e k6zott alkalmazhaté iizemanyagarakroél

A személyi jovedelemadordl szold — tobbszér médositott — 1995. évi CXVIL. torvény 82. § (2) bekezdése arra kotelezi
a Nemzeti Ad6- és Vambhivatalt, hogy havonta tegye kozzé a tdrgyhdnapban a fogyasztdsi norma szerinti
Uzemanyagkoltség-elszamolassal kapcsolatosan alkalmazhato lizemanyagarat.

Olmozatlan motorbenzin:
ESZ 95 6Ilmozatlan motorbenzin 620 Ft/l

Géazolaj 634 Ft/l
Keverék 669 Ft/I
LPG autégaz 352 Ft/l
CNG 762 Ft/kg

Ha a személyi jovedelemado torvény hatélya ala tartozé maganszemély az Gizemanyagkoltséget a kdzleményben
szerepld arak szerint szamolja el, nem sziikséges az lizemanyagrdl szamlat beszerezni.

Nemzeti Ado- és Vamhivatal
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Csurg6 Varos Onkormanyzatanak palyazati felhivasa
helyi, menetrend szerinti, autébusszal torténé személyszallitasi tevékenység ellatasara

Csurgé Varos Onkormanyzata (a tovabbiakban: Kiiré vagy Megrendel®) Csurgé Varos kbzigazgatasi teriiletén autobusszal végzett,
helyi kézforgalmi menetrend szerinti személyszallitas kozszolgaltatasi szerzédés keretében torténd ellatasara palyazatot ir ki
a személyszallitasi szolgéltatasokrodl sz616 2012. évi XLI. torvény (a tovdbbiakban: személyszallitasi torvény) 23. §-a alapjan.

A palydzati eljaras lefolytatdséra a vonatkozé jogszabdlyok, igy mindenekel6tt az Eurépai Parlament és a Tanacs 1370/2007/EK
rendelete (2007. oktéber 23.) a vasuti és kdzuti személyszallitasi kozszolgaltatasrdl, valamint az 1191/69/EGK és az 1107/70/EGK
tandcsi rendelet hatalyon kivill helyezésérdl és a személyszallitasi torvény rendelkezéseinek megfeleléen, kdzbeszerzési eljaras
jogszerl mell6zésével kerdl sor.

1. Kiiré neve, cime, telefon- és telefaxszama:
Csurg6 Varos Onkormaényzata

cim: 8840 Csurgo, Széchenyi tér 2.
addszam: 15731632-2-14
bankszamlaszam: 11743088-15398518
szamlavezetd bank: OTP Bank Nyrt.

képviseli: Flstos Janos polgdrmester
kapcsolattarto: Hopak Erzsébet

telefon: 06 82/471-388

e-mail: hivatal@csurgo.hu

2. Az eljaras targya: Csurgo Véros kozigazgatasi teriiletén autdbusszal végzett, helyi kdzforgalmi menetrend szerinti
személyszallitas feladatainak és a hozza kapcsolddo kiegészité tevékenységek ellatasa, mint példaul:
- jegy- és bérletértékesités,
- dltalanos tigyfélszolgalati kiszolgalas (pl. panasztételi lehetbség),
- jegyellen6rzési és pétdijazasi tevékenység,
- megalldhelyi, végdllomasi és egyéb utastajékoztatasi feladatok.

A részletes kdvetelményrendszert, az alkalmassagi feltételrendszert, a palyazaton valé részvétel feltételeit, valamint
a palyazat benyujtasahoz sziikséges informacidkat a Palyazati Kiiras és annak részeként a kézszolgaltatasi szerz6dés
tervezet tartalmazza.

Palyazo altal benyujtott palydzatban kizérdlag a teljes tevékenységre lehetséges ajanlatot tenni, alternativ vagy
részajanlat benyujtasa nem elfogadott.

3. Aszolgaltatas teljesitésének helye: Csurg6 Véros kdzigazgatasi terlilete.

4. A kozszolgdltatdsi szerzédés id6étartama: Megrendel6 a kodzszolgdltatdsi szerzédést 2025. januar 1. és
2029. december 31. kozotti idészakra koti.
A szolgéltatas megkezdésének napja: 2025. janudar 1.

5. A pdlydzat benyujtdsanak hatarideje, modja, helye:
Hatdaridd: 2024. 10. 18., péntek 10:00 6ra
Médja: Zart boritékban postai Uton vagy személyesen. A boritékon a kdvetkezéket kell feltlintetni:
,Palydzat menetrend szerinti autébusszal torténé személyszallitdsi szolgaltatas elldtasara 2024. 10. 18. 10:00 d6ra
elétt tilos felbontani”
Hely: Csurgéi K6zés Onkormanyzati Hivatal
8840 Csurgd, Széchenyi tér 2. jegyzdi iroda

6. A paélydzatok bontdsa: A pdlydzatok benyujtasat kovetéen bontds kovetkezik, melyen Kiiré képviselSin és
meghivottjain tul kizarélag a pélyazatot benyujték lehetnek jelen.

7. Az eredményhirdetés tervezett idépontja: 2024. november 29.
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8.

9.

10.

11.

Kozszolgaltatasi szerz6dés megkotésének tervezett idépontja: 2024. december 13.

Elbirdlds modja és szempontja: A Palyazati Dokumentaciéban meghatérozott alkalmassagi kovetelmények és biralati
szempontok alapjan Megrendel$ az 6sszességében legelénydsebb ajanlatot benyujtéd Palydzéval kot szerzédést.
A részletes biralati szempontrendszert a Palyazati Dokumentacio tartalmazza.

A Paélyazati Dokumentacié beszerzésének feltételei: A Pélyazati Dokumentacié megvasarlasanak hatéarideje:
a pélyazat benyujtasanak hatérideje.

A Pélyazati Dokumentacié megvasarlasdnak ara: 100 000 Ft + &fa.

A Palyazati Dokumentécié ellenértékét Palyazé atutalassal teljesitheti Csurgé Varos Onkorményzat OTP Banknal
vezetett, 11743088-15398515 szdmu bankszamldjara. A Pélyazati Dokumentécié az atutalas banki értesitéjének
masolataval vagy elektronikus rendszerbdl nyomtatott igazolds felmutatasaval veheté at tgyfélfogadasi idében
(hétfé, szerda 08:00-12:00, 13:00-16:00 ora kozott, cstitortok: 08:00-12:00 ora kozott) a Csurgdi Kozos
Onkormanyzati Hivatalban (8840 Csurg6, Széchenyi tér 2.).

A Palyazati Dokumentdcio kérésre — az erre vonatkozé igény kézhezvételétdl szamitott 6t munkanapon belil -
elektronikus vagy postai Uton keril megkildésre, amennyiben az ellenérték megtéritését a Palyazé igazolja.

A megvasarolt Pélydzati Dokumentacié masra 4t nem ruhdzhatd. A Pélydzati Dokumentdcié megvdsarlasa
elofeltétele a palyazati eljarasban vald részvételnek. Kozos palyazat (konzorcium) esetében egy Palyazati
Dokumentécié megvésarlasa elegendd valamely Pélyazo részérdl.

Palyazok kore: A pélyazat nyilt. A palydzaton pdlyazéként részt vehetnek azon szolgaltatok, akik a személyszallitasi
toérvényben és a vonatkozd jogszabdlyokban foglalt autébuszos személyszallitd engedéllyel rendelkeznek.
Az Eurdpai Gazdasagi Térségen kiviili székhelyl szolgéltaté a pdlyazaton részt vehet, ha a székhely szerinti
orszagban is biztositott a menetrend szerinti autdbusz-kozlekedésben a nemzeti elbanas kiilféldiek szamara.
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A Hivatalos Ertesitét az Igazsagligyi Minisztérium szerkeszti.

A szerkesztésért felel6s: dr. Bird Attila.

A szerkesztéség cime: 1051 Budapest, Nador utca 22.

A Hivatalos Ertesitd hiteles tartalma elektronikus dokumentumként a https://www.magyarkozlony.hu honlapon érhetd el.
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