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Utasitasok

A Magyar Nemzeti Bank elnokének 5/2023. (IX. 14.) MNB utasitasa
a Magyar Nemzeti Bank Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarol szol6 4/2022. (X. 25.) MNB utasitas
modositasarol

A jogalkotdsrol sz6l6 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés g) pontjaban biztositott jogkdromnél fogva - figyelemmel
a Magyar Nemzeti Bankrol sz6l6 2013. évi CXXXIX. torvény 12. § (4) bekezdés c) pontjdban foglaltakra — a Magyar Nemzeti Bank
szervezeti felépitésérdl és miikodési rendjének szabalyairdl a kovetkezd utasitast adom ki:

1.8

2.§

A Magyar Nemzeti Bank Szervezeti és M(ikodési Szabalyzatardl sz6l6 4/2022. (X. 25.) MNB utasitds — a Magyar
Nemzeti Bank igazgatosdga 136/2023. (09. 04.) szdmu hatarozata alapjan — az 1. melléklet szerint médosul.

Ez az utasitds a kozzétételét koveté napon lép hatalyba, azzal, hogy rendelkezéseit 2023. szeptember 5-t6l
kell alkalmazni.

Dr. Matolcsy Gyérgy s. k.,

a Magyar Nemzeti Bank elndke

1. melléklet az 5/2023. (IX. 14.) MNB utasitdshoz

. Az SZMSZ I. ALTALANOS RESZ 1.4.2.2. pontja helyébe a kdvetkezd rendelkezés Iép:

»1.4.2.2. Az aleln6kok

A Bank alelnokeit a koztarsasagi elndk nevezi ki és menti fel, megbizatasuk hat évre szol. Az aleln6kok szakmai

feligyelete ald tartozo szervezeti egységeket, illetve tevékenységeket az igazgatésag hatdrozza meg.

Az aleln6kdk tagjai a Monetaris Tandcsnak és az igazgatésagnak, az MNB tv. 4. § (5) és (7)-(9) bekezdésében

meghatarozott feladatokat felligyelé aleln6kok a Pénziligyi Stabilitasi Tanacsnak is.

Az alelnokoket akadalyoztatasuk esetén — utdlagos beszamolasi ktelezettség mellett — a munkaszervezeten beldili

iranyitas/felligyelet szempontjabdl az altaluk felligyelt szervezeti egységek tekintetében az ligyvezetd igazgatodk,

amennyiben az Ugyvezet6 igazgatd is akadalyoztatva van, vagy az alelnok altal felligyelt szervezeti egységeket

Ugyvezetd igazgaté nem iranyitja, a szervezeti egységek vezetéi a maguk irdnyitotta terlletek vonatkozdsdban

helyettesitik, a monetdris tandcsi, pénzligyi stabilitasi tandcsi és igazgatosagi tagsagukbdl eredd feladataik, illetve

az igazgatdsag altal hataskoriikbe utalt kérdésekben valé dontéshozatal kivételével. Az igazgatdsagi tagként

dontésre jogosult személy helyettesitésének szabdlyait az igazgatdsdg allapitja meg. Amennyiben a helyettesitésrél

az igazgatésag az Ugyrendjében nem rendelkezik, a dontéshozatalra jogosult személy akadalyoztatdsa esetén

az igazgatdsag dont.

Az alelndkok feladatkore:

— a Monetdris Tanacs tagjaként részvétel az alapvetd jegybanki feladatok elldtasaban,

- az MNB tv. 4. § (5) és (7)-(9) bekezdésében meghatarozott feladatokat felligyel6 alelnokdk esetében, a testiilet
tagjaként részvétel a Pénziigyi Stabilitasi Tandcs munkajaban,

- az igazgatésdg tagjaként részvétel az igazgatdésdg munkdjdban, az igazgatésdg hatdrozataibdl eredd,
a felelésségébe tartozoként meghatarozott teenddk ellatasa,

— a Monetaris Tandcs, a Pénzlgyi Stabilitdsi Tandcs, illetve az igazgatdsag éltal targyalandd elSterjesztések,
jelentések, tajékoztatok elkészittetése, eldterjeszthetéségiik megitélése, a dontések végrehajtasanak felligyelete,

— a Monetaris Tanacs és a Pénziigyi Stabilitdsi Tandcs tagjai esetében a Pénzligyi Stabilitasi Tanacs Ulései egyes
napirendi pontjainak el6terjesztése,

- az altala felugyelt szervezeti egységek altal készitett vagy azokat érint6, az igazgatosag elé szant elGterjesztések,
javaslatok képviselete, amennyiben a szervezeti egységet nem felligyeli ligyvezetd igazgato,

— aszabdlyozasi hataskorével kapcsolatos feladatok ellatésa,
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- azigazgatdsag altal meghatérozott szervezeti egységek szakmai iranyitasa, illetve felligyelete, ennek keretében
- kozvetlenill vagy az ligyvezetd igazgatdn keresztil — résziikre feladatok kijel6lése, a felligyelt ligyvezetd
igazgatok és lgyvezetd igazgatd altal nem felligyelt szervezetiegység-vezetdk tevékenységének irdnyitdsa,
és ezdltal egyebek mellett a pénziigyi kdzvetitérendszer stabilitdsanak tdmogatasa,

— részvétel a Bank éves és kozéptavu intézményi célkitizéseinek és munkatervének kidolgozasdban és azok
egységekre torténd lebontdsaban,

- a fellgyeletiik ald tartozé Ugyvezetd igazgatok és szervezeti egységek vezetdi szamara rendszeres tajékoztatd
és értékeld értekezletek tartdsa,

- a pénzlgyi szervezetek felligyeletéért és fogyasztovédelemért felelds alelndk esetében - a Kommunikacios
és marketing féosztéllyal egyeztetve — kapcsolattartas a médiaval a feladatkdrébe tartozoé kérdésekben,

- a monetaris politikdért, pénzigyi stabilitdsért és nemzetkdzi kapcsolatokért felel6s alelndk esetében
kapcsolattartas az Allamadéssag Kezelé Kézpont Zrt.-vel (a tovabbiakban: AKK), mely feladat elldtasat az alelndk
jogosult az altala kijeldlt munkavallaléra delegalni.

A Bankban az alabbi alelnkok mikddnek:

— monetdris politikdért, pénzligyi stabilitdsért és nemzetkdzi kapcsolatokért felelés alelndk,

- pénzligyi szervezetek felligyeletéért és fogyasztévédelemért felelds alelnok,

- készpénzlogisztikaért, pénziigyi infrastrukturakért, digitalizacidért és hiteldsztonzésért felelés alelnok.”

. Az SZMSZ I. ALTALANOS RESZ 1.4.3. pontja helyébe a kévetkez6 rendelkezés lép:

»1.4.3. A Bankban miik6dé egyéb testiiletek

A Bank szervein kivil a Bankban az alabbi testlletek mikddnek:

a) Referenciamutaté Jegyzési Bizottsag,

b) Eszkoz-Forras Bizottsag,

c) Operativ Irdnyité Bizottsag,

d) Ismeretterjesztési és Tamogatasi Bizottsag.

A Referenciamutatd Jegyzési Bizottsdg a Bank dltal el&allitott pénziigyi benchmarkok jegyzésére vonatkozd
feltételrendszer meghatérozasara, a jegyzés ellendrzési keretrendszerének megdllapitasara, szabdlyzatoktol vald
eltérés esetén szankciondldsra jogosult dontéshozo testiilet. A testiilet felelésségi korébe tartozik
a benchmarkokhoz kapcsolédd szabalyzat kialakitasa, az eldallitdas miikodési feltételeinek biztositasa, a hazai
bankkozi referencia kamatlabak folyamatos fejlesztése, illetve a jegyzési folyamat ellenérzése.

A Referenciamutatd Jegyzési Bizottsag 5 tagu testiilet, amelynek 1 tagjat — a monetaris politikaért, pénzigyi
stabilitdsért és nemzetkdzi kapcsolatokért felelés alelndk, valamint a pénziigyi szervezetek felligyeletéért
és fogyasztévédelemért felelds alelndk javaslatdnak ismeretében — a Bank elndke, 2 tagjat a monetaris politikaért,
pénzigyi stabilitasért és nemzetkozi kapcsolatokért felelés alelndk, tovabbi 2 tagjat pedig a pénzligyi szervezetek
felligyeletéért és fogyasztdvédelemért felelds alelnok jeldli ki. A testiilet elndke a Bank elndke éltal kijeldlt tag.

A testiilet eIndkének felkérése alapjan a bizottség Ulésein dllandé meghivottként szavazati joggal nem rendelkezé,
belsé vagy kilsé szakértbk is részt vehetnek.

MUkodési szabdlyait és ligyrendjét a bizottsdg maga allapitja meg.

Az Eszkoz-Forrds Bizottsdg dontéshozatalt tdmogatoé testlilet, amelynek feladata, hogy a monetéris politikaért,
pénzigyi stabilitdsért és nemzetkozi kapcsolatokért felelés alelndk igazgatésagi tagként gyakorolt dontési
hataskorébe tartozo kérdésekben a dontések meghozatalat tamogassa. Ennek keretében teret ad a Bank deviza-
és aranytartalék-kezelési tevékenységében érintett szervezeti egységek szamidra szakmai dllaspontjuk
dontéshozatalt segitd megvitatasdra és lehetéség szerint egységes allaspont kialakitasara, ezéltal is biztositva
a dontések transzparencidjat. Az Eszkdz-Forras Bizottsdg Ulésein megtargyalt kérdésekben a dontést a bizottsag
elndkeként eljaro igazgatdsagi tag hozza meg.

A bizottsag tagjait és a testiilet miikodési szabdlyait a monetaris politikaért, pénziigyi stabilitasért és nemzetkozi
kapcsolatokért felelds aleInok jogosult megallapitani.

Az Operativ Iranyitd Bizottsag az igazgatdsag tagjaibdl 4lld, a Bank lzletmenetének folytonossagat veszélyeztetd,
az Uzletmenet-folytonossagi terv(ek) részleges vagy teljes aktivalasat megkovetelé miikodési kockazati események
kovetkezményeként kialakult helyzetben (vészhelyzetben) a Bank munkaszervezetét iranyité testilet. Legfontosabb
mukodési szabdlyait, Uigyrendjét az igazgatdsag éllapitja meg.
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Az Ismeretterjesztési és Tamogatdsi Bizottsdg a Bank kozgazdasadgi kozéletben valé aktiv megjelenésének
kialakitasat és koordinélasat, a Bankhoz érkezé, kifejezetten szakmai jellegli tdmogatdsi igények elbiralasat, illetve
az alkalmazott kutatasok szakteriileteken ativelé egyittm(ikodési keretek kialakitasat és fenntartasat megvaldsito,
valamint a Bank ismeretterjeszt6é szakmai tamogatasok és karitativ tdamogatasok céljara jovahagyott tamogatasi célu
raforditasainak pénziigyi keretével gazdalkodo, az egyes tdmogatasi kérelmekrél donteni jogosult testilet.

Az Ismeretterjesztési és TAmogatasi Bizottsag miikodésének célja egyrészt a nemzetkdzi mércével is magas szinten
képzett kdzgazdasz-utdnpotlds biztositdsanak tamogatdsa, elsésorban a Bank gazdasdgpolitikai hataskorével
érintkez6 terlileteken, a hazai kdzgazdasagi gondolkodds mozgédsban tartdsa, mdsrészt a lakossdg pénzigyi
ismereteinek, jartassaganak és tudatossaganak fejlesztése.

A bizottsag tagjait és legfontosabb miikodési szabdlyait az igazgatésag allapitja meg.”

. Az SZMSZ I. ALTALANOS RESZ 1.5.3. pontja helyébe a kévetkezé rendelkezés lép:

»1.5.3. A panaszok, a kozérdekii bejelentések és a visszaélés-bejelentési rendszer kezelésének rendje

A panasz olyan kérelem, amely egyéni jog- vagy érdeksérelem megsziintetésére irdnyul, és elintézése nem tartozik
mas — igy kilondsen birdsdgi, kozigazgatdsi — eljards hatalya ala. A panasz javaslatot is tartalmazhat.

A kozérdekd bejelentés olyan koriilményre hivja fel a figyelmet, amelynek orvoslasa vagy megsziintetése a kdzdsség
vagy az egész tarsadalom érdekét szolgalja. A kbzérdeki bejelentés javaslatot is tartalmazhat.

Panasszal és kdzérdeki bejelentéssel barki fordulhat a Bankhoz, a Bank tevékenységével 6sszefliggé targykorben.
A panasz, illetve a kozérdek bejelentés kivizsgalasa annak a szervezeti egységnek a feladata, amelynek feladatkorét
a panasz, illetve a kozérdekl bejelentés targya érinti. Amennyiben a panasz vagy a kozérdekd bejelentés
szervezetiegység-vezetd vagy ennél magasabb beosztdsu vezetd tevékenységével kapcsolatos, akkor e vezetd
kozvetlen vezet6jének kell megtenni a panasz vagy a kozérdekl bejelentés kivizsgaldsaval kapcsolatos
intézkedéseket.

Azokat a panaszokat vagy kozérdekl bejelentéseket, melyek nem a Bank mkddésével vagy munkavallaléinak
tevékenységével kapcsolatosak, de a Bank hataskérébe tartoznak, az Ugyfélkapcsolati Informacios Kézpont a belsé
szabalyok szerint kezeli.

A panaszt, illetve a kozérdekl bejelentést a leheté legrévidebb id6 alatt, de legkésébb a Bankba torténd
beérkezéstdl szamitott 30 napon belil ki kell vizsgalni. Ha a vizsgélat elérelathatélag 30 napnal hosszabb ideig tart,
err6l a panaszost vagy a kdzérdeki bejelent6t — az elintézés varhatd idépontjanak és a vizsgélat meghosszabbodésa
indokanak egyideju kozlésével - tdjékoztatni kell. A panasz vagy a kdzérdekl bejelentés elintézésének hatarideje
ebben az esetben sem haladhatja meg a 6 hénapot.

A korabbival azonos tartalmu, ugyanazon panaszos vagy kozérdek( bejelentd dltal tett ismételt panasz vagy
kozérdekd bejelentés vizsgalata mell6zheté.

A korabbival azonos tartalmu, ugyanazon panaszos vagy kozérdek( bejelentd éltal tett ismételt panasz vagy
kozérdekl bejelentés kivizsgalasa akkor nem mellézhetd, ha a panaszos vagy a kézérdekil bejelentd az ismételt
panaszban vagy kozérdekli bejelentésben olyan Uj korilményt, informaciot kozol, amelyet a korabbi panasz vagy
kozérdekl bejelentés nem tartalmazott. Minden mds esetben az ismételt panasz vagy koézérdekl bejelentés
kivizsgélasardl a targy szerint illetékes szervezeti egység vezetdje dont.

A panasz vizsgélata mell6zhetd akkor is, ha a panaszos a sérelmezett tevékenységrél vagy mulasztasrél valo
tudomasszerzéstdl szamitott hat hdnap utan terjesztette elé panaszat. A sérelmezett tevékenység vagy mulasztas
bekdvetkeztétdl szamitott egy éven tul eléterjesztett panaszt érdemi vizsgalat nélkdl el kell utasitani.

A panaszokat és a kozérdekl bejelentéseket irdsban, az Ugy téargyilagos, elfogulatlan elbirdlasat biztositva,
a panaszost vagy a kozérdeku bejelentét az ligyben tett Iépésekrdl tajékoztatva kell elintézni.

Ha a panasz vagy a kozérdekd bejelentés alaposnak bizonyul, gondoskodni kell

a) a jogszerl vagy a kozérdeknek megfeleld allapot helyredllitasardl, illetve az egyébként sziikséges intézkedések
megtételérdl,

b) a sérelmezett intézkedés hatalyon kiviil helyezésérdl, megvaltoztatasardl, illetve a mulasztas potlasardl, a feltart
hibdk okainak megsziintetésérdl,

c) az okozott sérelem orvoslasardl és

d) indokolt esetben felel6sségre vonas kezdeményezésérol.

A Compliance és védelmi féosztdly a mukodésikockazat-kezelési tevékenysége keretében figyelemmel kiséri
a panaszokat és a kozérdek( bejelentéseket, melyekrél éves jelentésében tajékoztatja az igazgatdsagot.

A Bank belsé és elkilonitett visszaélés-bejelentési rendszert mikodtet, melyeknek a részletes szabalyait belsé
szabalyok tartalmazzak.
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A panaszok és kozérdekl bejelentések kivizsgaldsaval kapcsolatos részletes szabdlyokrol, valamint az MNB tv.
164/A. §-a szerinti bejelentések kezelésérdl belsé szabalyok rendelkeznek.

A piacfelligyeleti, valamint a pénzmosas és a terrorizmus-finanszirozés elleni kiizdelemmel (AML/CFT) kapcsolatos
bejelentések kezelésének szabalyairdl szintén belsé szabaly rendelkezik”

. Az SZMSZ II/A. A BANK SZERVEZETI EGYSEGEI rész 2. pontja a kdvetkezé 2.5. alponttal egésziil ki:

,2.5. A NEMZETKOZI KAPCSOLATOKERT FELELOS UGYVEZETO IGAZGATO ALA TARTOZO SZERVEZETI EGYSEGEK
2.5.1. Nemzetkozi kapcsolatok igazgatésag

2.5.1.1. Nemzetkozi intézményi kapcsolatok féosztaly

2.5.1.2. Nemzetkozi egylittmiikodési és elemzési féosztaly”

. Az SZMSZ II/A. A BANK SZERVEZETI EGYSEGEI rész 4.3. pontja helyébe a kdvetkez6 rendelkezés lép:

,4.3. A DIGITALIZACIOERT ES A FINTECH SZEKTOR FEJLESZTESEERT FELELOS UGYVEZETO IGAZGATO ALA TARTOZO
SZERVEZETI EGYSEGEK

4.3.1. Digitalizacios igazgatosag

4.3.1.1. Digitalizaciés politika és szabalyozasi féosztaly

4.3.1.2. Digitalizaciés technoldgiai féosztaly”

. Az SZMSZ II/A. A BANK SZERVEZETI EGYSEGEI rész 5.1.1. pontja a kévetkezé 5.1.1.3. alponttal egészil ki:
,5.1.1.3. Kommunikécids technikai szolgéltatasok osztalya”

. Az SZMSZ II/B. A BANK SZERVEZETI EGYSEGEINEK FELADATKORE rész 2. cime helyébe a kévetkezé rendelkezés lép:
»2. A monetaris politikaért, pénziigyi stabilitasért és nemzetkozi kapcsolatokért felel6s alelnok
iranyitasa ala tartozo szervezeti egységek

2.1. A monetaris politikaért, pénziigyi stabilitasért és nemzetkozi kapcsolatokért felel6s alelnok
kozvetlen iranyitasa ala tartozo szervezeti egységek

2.1.1. Szanalasi igazgatésag

A Szandlasi igazgatésag gondoskodik a jogszabalyban meghatarozott szandlasi hatdsagi feladatok ellatasardl,
ideértve a pénzlgyi kozvetitérendszer egyes szereplSinek biztonsadgat erfsité intézményrendszer
tovabbfejlesztésérdl szolo 2014. évi XXXVII. torvény szerinti, valamint a tékepiacrdl szolé 2001. évi CXX. torvény
346. §-a szerinti szanaldsi hatosag feladatait is, kiilondsen a szandlasi eljaras lefolytatdsardl, a szanalasi tervek
elkészitésérél, a helyredllitdsi tervek véleményezésérdl, a szandlasi kollégiumok mukodtetésérél és az ilyen
kollégiumok munkdjaban vald részvételrdl, a szanalasi elemzési és reorganizaciés feladatok ellatasarél. Feladata
a szanalashoz kapcsolédo jogi és szabalyozasi feladatok ellatasa, az intézményi kapcsolatok dpoldsa és a Bank
nemzetkdzi szandlasi kapcsolatrendszerének kiépitése és gondozasa.

2.1.1.1. Szanalasi tervezési és reorganizacids féosztaly

2. kulén torvényben meghatérozott keretek kozott a hazai székhelyl csoportok és intézmények vonatkozasaban
(home szerepkdrben)

a) elkésziti és rendszeresen aktualizdlja az intézményekre vonatkozé szanalasi terveket,

b) a szanaldsi tervezés sordn, szlikség esetén helyszini szakaszt is tartalmazé szandlhatdésdgi értékelést végez,
és szandlhatosagi akadalyok feltdrdsa esetén javaslatot tesz az akaddlyok mérséklésére vagy megsziintetésére
iranyuld intézkedések megtételére,

c) kozrem(kodik a hitelintézetek és befektetési véllalkozasok helyredllitasi tervei kdvetelményrendszerének
kialakitasaban és a Bankhoz benyujtott helyreallitasi tervek véleményezésében,

d) makddteti azon szandlasi kollégiumot, mely olyan pénziigyi csoport koré szervezddik, melynek tekintetében
a Bank a csoportszint(i szandlasi hatésag,

e) kozrem(ikédik a hitelintézetek és a befektetési vallalkozdsok csoporton belili pénzlgyi tamogatasi
megallapodésaival kapcsolatos, a Bankra harulé feladatok elldtasaban;

3. szanalas elrendelése esetén el6késziti a szanaldst, dontés-el6készité anyagot készit a Pénzligyi Stabilitasi Tanacs
részére a szanalds folyaman hozanddé dontésekrdl, igy kilonésen az alkalmazandd szandlasi eszkoz(6k)
kivélasztasarol;
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4. kdzremUkodik a szanaldsi biztosok kivalasztasaban, iranyitja a szanaldsi biztosok munkajat, és beszamoltatja Sket;

5. koordindlja a szandldst, és sziikség esetén a reorganizaciot;

6. a szandlasi feladatokhoz kapcsoldddan kozrem(kodik a Bank rendszerszinten jelentés intézményekkel
kapcsolatos politikdjanak kialakitasaban;

7. szandlasi szempontbdl véleményezdként kdzrem(ikddik a Bank szektoralis stratégiai anyagainak készitésében;

8. szanalasi célu elemzéseket végez a szanaldsi tervezés és a szandlas végrehajtasdnak tdmogatdsara;

9. el6késziti és gondozza a szandlasi célu adatszolgaltatasokat;

10. elldtja a szandlasi torvényben meghatarozott, fliggetlen vagyonértékelékkel kapcsolatos palyaztatasi,
nyilvéntartasi és kivalasztasi feladatokat;

11. szlikség szerint elvégzi a szandlasi torvényben meghatarozott ideiglenes vagyonértékelést az érintett
hitelintézet vagy befektetési vallalkozas esetében;

12. kulon térvényben meghatérozott keretek kdzott a kilféldi székhely( csoportok és intézmények vonatkozasaban
(host szerepkorben)

a) kozrem(kodik kulfoldi szanaldsi hatdsdgok &ltal koordindlt csoportszintli szandldsi tervek elkészitésében
és aktualizalaséban,

b) a szanalasi tervezés sordn, sziikség esetén helyszini szakaszt is tartalmazd szandlhatdsagi értékelést végez,
és szanalhatosagi akadalyok feltardsa esetén javaslatot tesz az akadalyok mérséklésére vagy megsziintetésére
iranyuld intézkedések megtételére,

c) kozrem(ikodik a hitelintézetek és befektetési vallalkozasok helyredllitasi tervei kovetelményrendszerének
kialakitdsaban és a Bankhoz benyujtott helyredllitasi tervek véleményezésében,

d) koézrem(kodik az olyan szandlasi kollégium mikddésében, mely olyan pénzigyi csoport koré szervezédik,
melynek tekintetében nem a Bank a csoportszintl szanalasi hatosag,

e) kozrem(kodik a hitelintézetek és a befektetési vallalkozasok csoporton belili pénziigyi tamogatasi
megallapodasaival kapcsolatos, a Bankra harulé feladatok ellatasaban;

13. csoporthoz nem tartozo befektetési vallalkozasok esetében

a) szanalasi tervet készit,

b) elvégzi a szandlhatdsagi értékelést, sziikség esetén helyszini vizsgalatokkal,

c) ideiglenes értékelést végez, amennyiben sziikséges,

d) véleményezi a helyredllitasi terveket;

14. tdmogatja a tervezési és reorganizacios feladatok tekintetében a tékepiacrdl szolé 2001. évi CXX. térvény
346. §-a szerinti szandlasi hatdsagi hataskor gyakorlasat.

2.1.1.2. Szanalasi jogi és szabalyozasi féosztaly

1. a tarsféosztallyal egylttmikodve elkésziti a szandlasi feladatkorbe tartozd kozigazgatdsi hatdsagi dontések
tervezetét, hitelesiti azok kiadmanyait;

2. a jogi kérdéseket, feladatokat illetéen részt vesz a Bank szandlasi feladatainak elldtdsaban, igy kiilonosen:
a szandlasi eljaras lefolytatasaban; szandlasi tervek készitésében; szanalhatdsagi vizsgélatok lefolytatasaban;
szanalhatdsagi akadalyok azonositasaban és kezelésében; a Bank kdzigazgatasi hatdsagi dontésformat nem igénylé,
szanalasi feladatkor elldtasahoz sziikséges dontéseinek el6készitésében;

3. kozrem(ikodik a szanalassal kapcsolatos perekben a Bank képviseletében;

4. kialakitja — szlikség esetén a Szanaldsi tervezési és reorganizacios féosztaly szakvéleményének kikérésével —
a beérkezett szanalasi teriletet érinté allasfoglalasokat, a megkeresésekre adando valaszokat;

5. el6késziti a szanalasi témaju MNB rendeleteket, valamint gondoskodik azok rendszeres fellilvizsgalatarol;

6. egylttmukodik az érintett tarsterliletekkel a pénziigyi kdzvetitérendszer stabilitdsa, valamint az intézményi
vélsagkezelés szempontjabol fontos pénz- és tékepiaci, valamint biztositasi jogszabalyok véleményezésében;

7. jogi tdmogatast nyujt a Szanaldsi tervezési és reorganizacids féosztalynak;

8. kilon torvénynek és a szanalasi dontéshozatali és eljarasrendnek megfeleléen kapcsolatot tart az illetékes
hatosagokkal, szervekkel, tarsasagokkal (igy kiilonosen a felelés minisztériummal, Szanalasi Alappal);

9. elldtja az Orszdgos Betétbiztositasi Alappal (a tovabbiakban: OBA), a Szanalasi Alappal kapcsolatos, kiilon
jogszabalyban meghatarozott szanalasi feladatkort érinté pénziigyi stabilitdsi feladatokat, valamint vezetdi
felkészitot készit az OBA és a Szanalasi Alap igazgatoétanacsi iléseihez, és ezek kdrében kapcsolatot tart az OBA-val
és a Szanalasi Alappal;
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10. a szanalasi vagyonkezel6 vonatkozasaban szakmai felel6sként el6késziti a tulajdonosi jogok gyakorlasa
keretében hozand6 dontéseket;

11. kdzrem(ikddik a Bank nemzetkdzi szanaldsi kapcsolatrendszerének kiépitésében és gondozaséban;

12. elldtja a Bank képviseletét egyes EU-s és egyéb nemzetkdzi szervezetek szandldssal kapcsolatos
munkacsoportjaiban és bizottsagaiban;

13. gondoskodik a szandldsra vonatkozé nemzetkozi sztenderdek, EU-s ajanlasok és irdnymutatasok
implementélasarol;

14. nyomon koveti a szandldsra vonatkozé nemzetkozi j6 gyakorlatokat, és indokolt esetben javaslatot tesz hazai
meghonositasukra;

15. tdmogatja a jogi feladatok tekintetében a tékepiacrél sz6l6 2001. évi CXX. torvény 346. §-a szerinti szanalasi
hatosagi hataskor gyakorlasat.

A féosztalyok kozotti feladatmegosztast a Szanalasi igazgatosag vezetdje a fentiektél eltéréen is megallapithatja.

2.2. A kozgazdasagi elemzésekért és versenyképességért felelds ligyvezet6 igazgato iranyitasa ala
tartozo szervezeti egységek

A kozgazdasagi elemzésekért és versenyképességért felelés Uigyvezeté igazgatd tolti be a Bank ,fé6kdzgazdasza
tisztjét, tamogatja a Bank elndkének munkajat a Koltségvetési Tanacsban, illetve felel6s a Bank éltal készitett

"

kdzgazdasagi elemzésekért és elbrejelzésekért, a versenyképességi témaban megfogalmazott elemzésekért
és javaslatokért, valamint minden tovabbi olyan Ugyért, projektért, amellyel a monetdris politikaért, pénziigyi
stabilitasért és nemzetkozi kapcsolatokért felelés alelnok megbizza.

A Bank elnoke, illetve az ligyvezetd igazgatdsagot felligyeld alelndk szamara ad hoc elemzéseket készit, ehhez mas
tertletektdl informaciét és anyagokat kérhet be. Az EInoki kabinettel egylttm(ikddve prezentacidkat és abrakat
készit a Bank elndkének belfoldi és kulféldi nyilvdnos szerepléseihez, hivatalos targyaldsaihoz, latogatasaihoz.
Tamogatja a Bank elndkének, illetve a monetaris politikdért, pénziigyi stabilitasért és nemzetkozi kapcsolatokért
felel6s alelnok munkajat a Monetaris Tanacs, valamint a Pénziigyi Stabilitasi Tanécs tlésein.

Képviseli a Bankot a Nemzetkozi Valutaalappal (a tovébbiakban: IMF), valamint a Vilagbankkal folytatott
targyaladsokon, kozgyuléseken, konferencidkon, egyéb féorumokon. Kézremiikodik a nemzetkdzi hitelmindsitéket
érintd Ugyekben, részt vesz a hitelmindsitékkel folytatott targyaldsokon.

A jegybanki eszkoztarért, pénzigyi stabilitdsért és devizatartalék-kezelésért felel6s Ugyvezeté igazgatdval
és a monetaris politikaért, pénziligyi elemzésekért és statisztikaért felelés ligyvezetd igazgatdval felvaltva betolti
a Bank Monetaris M(hely elnevezés, belsé szakmai forumanak levezet6 elndki tisztjét.

Irdnyitja és felligyeli az Inflacios jelentés, a Novekedési jelentés, a Termelékenységi jelentés, a Fenntarthatosagi
jelentés, a Versenyképességi jelentés és a Versenyképességi Tukor munkait, valamint az anyagok belsé és kiilsé
kommunikacidjat. A nyilvanossdg elétti képviselet szabalyai szerint kilsé kommunikéciét folytat (beleértve
a nyilvanos sajtoszerepléseket, befektetdi talalkozdkat, el6adasok tartasat, konferenciaszerepléseket stb.) mindazon
kérdésekben, amelyek a monetaris politikaért, pénziigyi stabilitasért és nemzetkozi kapcsolatokért felelds alelnok
iranyitdsa ald tartoznak.

A Koltségvetési Tandcsban végzett munkajdban tdmogatja a Bank elndkét. Felligyeli a Koltségvetési jelentés
elkészitését.

A Bank elndke, illetve a monetaris politikdért, pénzligyi stabilitasért és nemzetkozi kapcsolatokért felelés alelnok
iranymutatasa alapjan targyaldsokat folytat a nemzetkdzi jegybanki megdéllapodasok vonatkozasaban, illetve
nemzetkdzi pénziigyi intézményekkel kapcsolatos egyedi kérdésekben. A Bank elndke, illetve a monetaris
politikdért, pénziigyi stabilitasért és nemzetkozi kapcsolatokért felelds alelndk iranymutatasa alapjan koordinalja
azokat a jegybanki projekteket, amelyek tobb jegybanki szakteriilet egytittm(koddése keretében valdsulhatnak meg,
az iranyitdsa ald tartozd szervezeti egység féfelel6sként vald kijelolése mellett. A jegybanki programokat hazai
és nemzetkozi forumokon képviseli.

2.2.1. Koltségvetési és versenyképességi elemzések igazgatosag

A Koltségvetési és versenyképességi elemzések igazgatdsdg elemzi a koltségvetési és versenyképességi
folyamatokat, tdmogatja a Bank elnokének munkajat a Koltségvetési Tanacsban. Kutato-, elemzémunkat végez
gazdasagi versenyképesség és strukturalis reformok témakdrben, egyes gazdasdgi folyamatok célzott vizsgélata
érdekében pedig véllalati felméréseket és mikroelemzéseket is végrehajt. Az igazgatdsag felelés a Koltségvetési
jelentés, a Fenntarthatdségi jelentés és a Versenyképességi jelentés cimi kiadvanyok elkészitéséért. Rendszeresen
tajékoztatja a Bank felsévezetését a hazai kdltségvetési folyamatokrol, a gazdasag versenyképességének allapotardl,
a véllalati felmérések eredményérél, valamint ezeket nemzetkdzi Gsszehasonlitdsban elemzi. Mas teriletekkel
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egyuttmdkoddve kutatdsokat végez a koltségvetési, versenyképességi és mas gazdasagpolitikai intézkedések
strukturdlis hatasairél. Magyarorszag fenntarthaté fejlédésének biztositdsa érdekében strukturélis reformokra
vonatkozé jegybanki javaslatokat fogalmaz meg, egyardnt figyelembe véve a nemzeti sajatossagokat és
a nemzetkozi legjobb gyakorlatokat. Részt vesz a Magyar Allamkincstarral folytatott egyeztetéseken.

2.2.1.1. Koltségvetési elemzési foosztaly

1. elemzi és elbrejelzi a koltségvetési hiany és addssdg alakuldsat, valamint a fébb koltségvetési bevételeket
és kiadasokat;

2. figyelemmel kiséri az allamhdaztartas finanszirozadsat, elemzi a finanszirozdsnak a monetdris folyamatokra,
a pénzpiacok alakulasara és a likviditasra gyakorolt hatasat;

3. a jegybanki likvidités-el6rejelzés, valamint az AKK likviditdssmenedzsmentjének témogatésa érdekében napi
el6rejelzést készit a koltségvetési tranzakcidk likviditasi hatasarol;

4. a fiskalis pélya el6rejelzése és a finanszirozas teriletén kapcsolatot tart fenn a Pénziigyminisztérium és — alelnoki
kijelolés esetén — az AKK szakértéivel;

5. az allamhdaztartasi folyamatok szempontjabol elemzi a kormanyzati kezdeményezéseket és intézkedéseket,
kozremkodik a jelentés hatassal bird kormanyzati dontésekkel kapcsolatos jegybanki allaspont kialakitasaban,
valamint vizsgélja a meghatarozé gazdasagi-tarsadalmi szervezetek javaslatait;

6. feladatkoréhez kapcsoléddan — a Statisztikai igazgatdsaggal egylittmiikodve - statisztikai adatokat dolgoz fel
és publikal;

7. az Inflacids jelentés cimd kiadvanyban - a Koltségvetési kutatasok féosztéllyal egylittmiikodésben - elkésziti
a koltségvetési hidny fejezetet, elérejelzi a kdltségvetési hidny és az allamaddssag alakulasat;

8. a Koltségvetési Tandcs Uléseire valo felkészitéssel, valamint — a Koltségvetési kutatasok féosztallyal kdzdsen —
a Koltségvetési jelentés ciml rendszeres kiadvany elkészitésével tdmogatja a jegybankelnok Koltségvetési
Tanacsban végzett munkajat;

9. a jegybank koltségvetési elemzéseihez informaciot és anyagokat kér be a Kézgazdasagi elérejelzés és elemzés
igazgatosagtol;

10. az allamhéztartasra vonatkozo elérejelzésekkel, az dllamaddssag fenntarthatdsdgéra vonatkozd elemzésekkel
tdmogatja a Bank elndkét a Koltségvetési Tanacsban betoltott funkcidjanak elldtasaban;

11. az 1. alpontban megjelolt témakban gondoskodik a nemzetkdzi kormanykozi szervezetek, illetve
a Magyarorszag allamaddssaganak mindsitését végzé nemzetkozi hitelmindsitd intézetek informacids igényének
kielégitésérdl, az ilyen szervezetek és intézetek dltal készitett elemzések és értékelések véleményezésérdl;

12. a Koltségvetési kutatasok féosztaly tamogatasaval a koltségvetési folyamatok osszefliggéseinek megragadasara
alkalmas modelleket fejleszt és lizemeltet.

2.2.1.2. Koltségvetési kutatasok foosztaly

1. a koltségvetési folyamatok Osszefliggéseinek megragadasara alkalmas modelleket fejleszt és Gizemeltet;

2. kdzremikodik az Inflacios jelentés cim(i rendszeres kiadvany koltségvetési hiany fejezetének elkészitésében;

3. a Kozgazdasagi elbrejelzés és elemzés igazgatdsaggal egyiuttmikodve kutatdsokat folytat fiskalis politikai
kérdésekben, illetve véleményez egyes fiskdlis politikdval kapcsolatos torvényeket és a konvergencia programot;

4. a koltségvetési folyamatokra vonatkozd elemzésekkel tdmogatja a Bank elndkét a Koltségvetési Tanacsban
betoltott funkcidjanak ellatasaban;

5. feladatkoréhez kapcsolédoan - a Statisztikai igazgatdsaggal egyuttmikodve - statisztikai adatokat dolgoz fel
és publikal;

6. a Koltségvetési Tanacs Uléseire vald felkészitéssel, valamint — a Koltségvetési elemzési féosztallyal kozosen —
a Koltségvetési jelentés ciml rendszeres kiadvany elkészitésével tdmogatja a jegybankelnok Koltségvetési
Tanacsban végzett munkajat;

7. képviseli a Bankot az EKB fiskalis Gigyekkel foglalkozé munkacsoportjadban (Working Group on Public Finance,
WGPF);

8. feladatkorében gondoskodik a nemzetkdzi kormanykozi szervezetek, illetve a Magyarorszég éllamaddssaganak
mindsitését végzé nemzetkozi hitelmindsitd intézetek informacids igényének kielégitésérdl, az ilyen szervezetek
és intézetek dltal készitett elemzések és értékelések véleményezésérol.
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2.2.1.3. Versenyképességi és strukturalis elemzési féosztaly

1. elemzd kutatomunkat végez a gazdasag fenntarthatdé novekedése, a versenyképesség erdsitését szolgalo
strukturdlis kormanyzati politikak és az allamhdztartas trendjei vonatkozésaban, valamint elemzi a magyar gazdasag
versenyképességét hosszabb tavon befolyasolo fejleményeket;

2. folyamatosan figyelemmel kiséri és értékeli a kiilsé intézmények, nemzetkdzi szervezetek versenyképességi
és strukturadlis reformok szempontjdbdl relevans elemzéseit, jelentéseit, felméréseit, ezek alapjan elemzéseket,
tajékoztatd anyagokat készit;

3. egylttmUkodve a Kozgazdasagi elérejelzés és elemzés igazgatosaggal, értelmezi, magyar adatokra alkalmazza
elemzési eredményeit a magyar gazdasag mikodésének jobb megértése érdekében;

4. tdmogatja a jegybankelnok Koltségvetési Tandcsban végzett munkajat a féosztaly elemzési korébe tartozd
tertleteken készitett elemzésekkel;

5. egylttmikodve a Kozgazdasagi elSrejelzés és elemzés igazgatdsaggal rendszeres és eseti jellegli tajékoztatast
nyujt a versenyképességi szempontbdl relevans kozép- és hosszu tavu hazai és globalis gazdasagi trendek
alakulasarol;

6. a gazdasagi versenyképességre gyakorolt hatdsuk szempontjdbdl elemzi a kormanyzati kezdeményezéseket
és intézkedéseket, vizsgdlja a meghatdrozé gazdasagi-tarsadalmi szervezetek javaslatait;

7. Magyarorszag fenntarthaté fejlédésének tdmogatésa érdekében egyes, jegybanki szempontbdl is meghatédrozd
gazdasagi folyamatok célzott vizsgalatat végzi, vallalati felmérések és mikroelemzési modszerek alkalmazasaval;

8. vallalati felméréseket szervez és folytat a vallalati szektor mikddésének és kilatasainak jobb megismerése
érdekében;

9. részt vesz a strukturélis reformokat érinté kormanyzati dontésekkel kapcsolatos jegybanki alldspont kialakitasara
iranyulé munkaban;

10. javaslatokat fogalmaz meg a gazdasag versenyképességének erésitése targyaban;

11. a terliletéhez kapcsolddo témékban gondoskodik a nemzetkdzi kormanykozi szervezetek, illetve a Magyarorszag
allamadossaganak mindsitését végzé nemzetkozi hitelmindsité intézetek informacids igényének kielégitésérdl,
azilyen szervezetek és intézetek altal készitett elemzések és értékelések véleményezésérél;

12. a terliletéhez kapcsolodd témakban részt vesz nemzetkozi kutatasokban, konferenciakon;

13. felel6s a Versenyképességi jelentés elkészitéséért, elvégzi az ezzel kapcsolatos koordinaciot az érintett
szakteriletek kozott;

14. felel6s a Versenyképességi tiukor elkészitéséért, elvégzi az ezzel kapcsolatos koordinaciét az érintett
szakterUletek kozott;

15. kozremUkodik az Inflacios jelentés koltségvetési folyamatokat, strukturalis reformokat, a magyar gazdasag
versenyképességét targyald részeinek elkészitésében.

2.2.1.4.Versenyképességi és strukturalis kutatasok féosztaly

1. alkalmazott kutatasokat végez a magyar gazdasag versenyképességi, redlgazdasagi, munkaerdpiaci, pénzligyi
és mas strukturdlis folyamataival kapcsolatban;

2. kutatdsokat folytat a strukturdlis erejli gazdasagpolitikai intézkedések hatdsainak felmérésére,
és hatdsvizsgalatokat végez a lehetséges jovébeni gazdasagpolitikai intézkedések potencidlis hatdsaival
kapcsolatban;

3. felmérések és mikroadatok alapjan elemzi a vizsgalt vallalati kor helyzetét, lehetéségeit és kihivésait, valamint
tovabbi mikroelemzéseket végez egyéb, a Bank felsévezetése ltal azonositott teriileteken;

4. a kutatasok eredményét a Bank belsé férumai elé terjeszti, a Bank kiilonb6zé kiadvénysorozataiban és kiilsé
folydiratokban publikalja, illetve felsévezetéi igényre prezentaciot készit;

5. egylttmikodik mas igazgatésagokkal (kiilondsen a Monetaris politika és pénzpiaci elemzés igazgatésaggal,
a Kozgazdasagi eldrejelzés és elemzés igazgatdsdggal és a Pénzligyi rendszer elemzése igazgatdsdggal) kozos
kutatasi projektekben;

6. kdzrem(ikodik a Versenyképességi jelentés és Novekedési jelentés strukturadlis reformokat, a magyar gazdasag
versenyképességét targyald részeinek elkészitésében;

7. figyelemmel koveti a kdzéptavu, fenntarthaté fejlédést meghatérozé makrogazdasagi témakrol sz616 nemzetkozi
gazdasagpolitikai vitdkat, ajdnlasokat és publikacidkat, illetve ezekrdl igény esetén tdjékoztatast nyujt a Bank belsd
férumai és felsévezetdi szamara;

8. a terliletéhez kapcsolodod témakban részt vesz nemzetkodzi kutatdsokban, konferenciakon;
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9. mikodteti a Jegybanki Tanulmanyok Oktatasi Kézpontjat, és biztositja, hogy a kdzpont oktatdsi programjairol
mas jegybankok elemzgi és a monetéris politika irdnt érdekl6dd elemzdk is tajékoztatast kapjanak;

10. szervezi a Bank vendégkutaté programjat;

11. a szerkeszt6bizottsag vezetbjeként részt vesz az MNB-tanulmanyok és az MNB fiizetek cimi kiadvanysorozatok
szerkesztésében.

2.2.2. Kbzgazdasagi elorejelzés és elemzés igazgatosag

A Kozgazdasagi elbrejelzés és elemzés igazgatésdg a magyar gazdasdg miikddésének megismerését szolgéalo
elemzé kutatomunkat végez. Elkésziti a Bank makrogazdasagi elérejelzését mas szervezeti egységek bevonasaval,
és fejleszti a makrogazdasagi el6rejelzés alapjaul szolgdlé modszertant. Az igazgatésag felel6s — mas szervezeti
egységek bevonasaval - az Inflacids jelentés, a Novekedési jelentés és a Termelékenységi jelentés cimi kiadvany
elkészitéséért, emellett kozremlkddik a  Pénzigyi stabilitdsi  jelentés, a Lakdspiaci jelentés,
a Kereskedelmiingatlan-piaci jelentés és a Versenyképességi jelentés cim( kiadvany elkészitésében. Rendszeresen
tajékoztatja a Bank felsGvezetését a hazai makrogazdasagi folyamatok alakuldsardl és az eurdpai gazdasagpolitikai
férumokon (EKB, EU-intézmények) felmeriilé, a monetdaris politika szempontjdbdl relevéns témakrél. Az igazgatdsag
képviseli a Bankot az EKB Monetdris Politikai Bizottsdga egyes munkacsoportjaiban, valamint kdzremukodik
a nemzetkozi hitelmindésitéket érinté Ggyekben. Egyittmiikdodve a Koltségvetési és versenyképességi elemzések
igazgatosaggal értelmezi, magyar adatokra alkalmazza elemzési eredményeit a magyar gazdasag mukodésének
jobb megértése érdekében, valamint rendszeres és eseti jellegl tdjékoztatast nyujt a versenyképességi
szempontbdl relevéns kozép- és hosszu tavu hazai és globalis gazdasagi trendek alakuldsarol.

2.2.2.1. K6zgazdasagi elemzési féosztaly

1. mikro- és makroszintli adatbazisokra épitve elemzi a hazai makrogazdasagi folyamatok, ezen beliil kiemelten
az inflacié és az arra haté hazai és vildggazdasagi tényezok alakulasat, és el6rejelzi e makrogazdasagi valtozok
alakulasat;

2. az 1. alpontban megjeldlt feladatahoz kapcsoléddan - a Statisztikai igazgatdsaggal egylittm(ikddve - statisztikai
adatokat dolgoz fel és publikal;

3. értelmezi, magyar adatokra alkalmazza a kézgazdasagtan eredményeit a magyar gazdasag mikodésének jobb
megértése érdekében;

4. részt vesz a makrogazdasagi folyamatokra jelentés hatdssal bird kormanyzati dontésekkel kapcsolatos jegybanki
alldspont kialakitasara irdnyulé munkaban;

5. elkésziti a Monetaris Tanacs kamatmeghatarozo tiléseire késziilé hattéranyag makrogazdasagi fejezetét;

6. nyomon koveti a hazai makrogazdasdgi kornyezet és kildtasok szempontjabol relevéns, az eurdpai
gazdasagpolitikai forumokon (EKB, EU-intézmények) felmeriil6é aktudlis témakat; ezekrdl rendszeres tdjékoztatast
nyujt a vezetéknek, és lehetséges MNB-allaspontokat alakit ki;

7.az 1. és 2. alpontban megjeldlt teriileteken részt vesz a KBER szakmai egytittm(ikddésében, és képviseli a Bankot
az Eurdpai Bizottsdg és a Gazdasadgi Egylttmikodési és Fejlesztési Szervezet (a tovabbiakban: OECD)
munkacsoportjaiban;

8.az 1. alpontban megjeldlt témékban gondoskodik a nemzetkdzi kormanykozi szervezetek, illetve a Magyarorszag
dllamadoéssaganak mindsitését végzé nemzetkozi hitelmindsité intézetek informacids igényének kielégitésérdl,
azilyen szervezetek és intézetek altal készitett elemzések és értékelések véleményezésérol;

9. kozrem(ikddik a Pénzigyi stabilitasi jelentés, a Lakaspiaci jelentés, a Kereskedelmiingatlan-piaci jelentés és
a Versenyképességi jelentés cim( kiadvany makrogazdaségi fejezetének elkészitésében;

10. a jegybank koltségvetési elemzéseihez (a Bank elndke a Koltségvetési Tandcs tagja is egyben) a Kdltségvetési
és versenyképességi elemzések igazgatésdag munkdjat tdmogatva, kozéptavu kitekintéseket és makrogazdaségi
szcendridkat készit.

2.2.2.1.1. Konjunktura elemzési osztaly

1. elemzi a hazai redlgazdasagi folyamatok alakuldsat, a varhato palyara vonatkozéan el6rejelzést készit;

2. elemzéseket és publikdcidkat készit a magyar gazdasdg kozéptavu, fenntarthatd fejlédését meghatarozéd
makrogazdasagi témakrol és az azt tdmogatéd gazdasagpolitikardl;

3. részt vesz a redlgazdasagi folyamatokra jelentds hatéssal biré korményzati dontésekkel kapcsolatos jegybanki
allaspont kialakitasara irdnyulé munkaban;

4. elkésziti a Monetaris Tanacs kamatmeghatarozo tiléseire késziil6 hattéranyag realgazdasagi fejezetét;
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5. nyomon koveti a hazai redlgazdasagi kdrnyezet és kilatdsok szempontjabdl relevéns, az eurépai gazdasagpolitikai
férumokon (EKB, EU-intézmények) felmeriil6 aktuadlis témékat, ezekrél rendszeres tajékoztatast nyujt a vezetéknek,
ezen témakkal 6sszefliggésben képviseli a Bankot az EKB, az Eurépai Bizottsag és az OECD munkacsoportjaiban;

6. kozremUikodik a Pénziigyi stabilitasi jelentés és a Versenyképességi jelentés redlgazdasagi fejezetének, valamint
a Lakaspiaci jelentés, a Kereskedelmiingatlan-piaci jelentés elkészitésében;

7. a jegybank koltségvetési elemzéseihez (a Bank elndke a Koltségvetési Tandcs tagja is egyben), a Koltségvetési
és versenyképességi elemzések igazgatdsag munkdjat tdmogatva, kozéptavu kitekintéseket készit.

2.2.2.1.2. Big Data osztaly

1. a rendelkezésre all6 eszkdzok segitségével adatokkal, adatbazisokkal latja el a Kozgazdasagi elemzési és
a Kozgazdasagi modellezési féosztalyt. Az adatok fel6lelik a hivatalos forrdsokat, illetve az interneten fellelhetd
strukturalatlan informacidkat;

2. az elemzéshez sziikséges adatok megszerzését és letoltését automatizélja, adatbazisba rendezi és elemzési célbol
el6késziti;

3. tdmogatja a Big Data adatok felhasznaldsat a kdzgazdasagi elemzési és elérejelzési munkaban, kilonésen a GDP
és inflacios adatok ténybecslésében;

4. részt vesz az adatok szerver oldali adatbazisban torténd tarolasanak kialakitasaban és elérhetévé tételében;

5. folyamatosan konzultal az Informatikai igazgatésaggal és az Informatikai biztonsagi féosztallyal az adatok minél
gyorsabb és problémamentesebb elérhetéségének biztositasa céljabdl;

6. felméri és szlikség esetén megteszi a szlikséges Iépéseket az adatok beszerzéséhez kapcsolodd jogi kérdések
tisztdzasaban.

2.2.2.2. Kézgazdasagi modellezési féosztaly

1. elérejelzési feladatok ellatasara alkalmas makrogazdasagi modszereket készit, azokat lGzemelteti, alkalmazza
és fejleszti;

2. nyomon koveti az aktudlis nemzetkdzi modszertani fejlesztési irdnyokat, javaslatokat dolgoz ki Uj modszertanok
fejlesztésére, a fejlesztési munkakban vezeté szerepet tolt be;

3. részt vesz a makrogazdasagi folyamatokra jelentds hatéssal bird kormanyzati dontésekkel kapcsolatos jegybanki
allaspont kialakitasara irdnyulé munkaban;

4. makrogazdasagi modelleken végzett szimulacids vizsgalatok elvégzésével hozzajarul a monetaris politikai
dontés-elékészitd munkahoz;

5. részt vesz a Bank mikroszimulaciés modelljeinek karbantartasaban és Ujrabecslésében;

6. a jegybank koltségvetési elemzéseihez kozéptavu kitekintéseket és makrogazdasdgi szcenariokat készit;

7. modellépitési, fejlesztési és kutatdsi eredményeiket jegybanki kiadvanyokban, hazai és nemzetkozi
konferenciakon publikélja és képviseli;

8. az eldrejelzési és dontés-elékészitési munka soran felmeriilé mélyebb kdzgazdasagi problémak megvalaszolasat
kutatasi projektekkel tAmogatja;

9. elemzi az esetlegesen felépiilé pénzigyi egyensulytalansagok makrogazdasagi kovetkezményeit;

10. alkalmazott kutatdsokra épitve tanulmanyokat készit a magyar gazdasdg kozéptavu, fenntarthaté fejlédését
meghatarozé makrogazdasagi témakrol és az azt tdmogaté gazdasagpolitikardl;

11. kdzrem(ikddik az EKB kutatasi projektjeiben.

2.3. A jegybanki eszkoztarért, pénziigyi stabilitasért és devizatartalék-kezelésért felelos ligyvezeté
igazgato iranyitasa ala tartozo szervezeti egységek

A jegybanki eszkoztarért, pénziigyi stabilitasért és devizatartalék-kezelésért felelés ligyvezetd igazgato figyelemmel
kiséri a pénzugyi piacok m(kodését, likviditdsat, jegybanki eszkozokre valdé rdutaltsdgat, vizsgalja
a kamattranszmisszié hatékonysagat. Tovabba feligyeli a Bank nyiltpiaci muveleteire, az arfolyam-politika
megvaldsitasat szolgald eszkdzrendszerre és a devizatartalék optimalis szintjére vonatkozd dontések el6készitését,
a devizatartalékcél elérésének moédjat. Irdnyitja a pénz-, deviza- és tékepiaci miveletek végrehajtasat egyfeldl
az adossagéllomény kezelésére, masfelél a tartalékallomany befektetésére vonatkozéan; kézremikodik a Bank
adossagkezelési politikajanak kialakitasaban; felligyeli a Bank monetaris politikai célu nyiltpiaci miveleteit.

Az irdnyitasa ald tartozd szervezeti egységek utjan figyelemmel kiséri a kulcsfontossagu pénziigyi piacok és
a pénzigyi intézményrendszer muikodését, feltarja a rendszer stabilitdsat veszélyezteté kockazatokat, valamint
javaslatokat fogalmaz meg ezen kockazatok kezelésére vonatkozdan.
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A jegybanki eszkoztarért, pénzigyi stabilitasért és devizatartalék-kezelésért felel6s ligyvezet6 igazgatd tamogatja
a Bank elndkének, illetve a monetaris politikdért, pénzligyi stabilitadsért és nemzetkozi kapcsolatokért felelés alelnok
munkajat a Monetéris Tanacs és a Pénziigyi Stabilitasi Tanacs tilésein.

A Bank elndke, illetve a monetaris politikdért, pénzligyi stabilitasért és nemzetkozi kapcsolatokért felelés alelnok
szamdra ad hoc elemzéseket készit, beleértve Ujsdgcikkek, banki és egyéb kiilsé elemzések, konferenciak, tovabba
kiemelt sajtohirek elemzését. A Bank elndke és a monetéris politikdért, pénziigyi stabilitasért és nemzetkozi
kapcsolatokért felelés alelnok szamara készitend6 elemzésekhez mas tertiletektdl informaciot kérhet be. Az EInoki
kabinettel egylttmikodve prezentacidkat és abrakat készit a Bank elndkének belfdldi és kulfoldi nyilvénos
szerepléseihez, hivatalos targyaldsaihoz, latogatasaihoz.

Képviseli a Bankot nemzetkozi intézményekkel (IMF, Viligbank, Eurépai Bizottsag, EKB) folytatott targyalasokon,
kozgydléseken, konferenciakon, egyéb férumokon. Alelndki kijelolés esetén a Bankot képviselé egyik tagja
az EKB Monetaris Politikai Bizottsagdnak (MPC), valamint képviseli a jegybankot az EKB Pénziigyi Stabilitasi
Bizottsdgaban. Az lgyvezetd igazgatd képviseli a jegybankot az EKB Pénziligyi Stabilitdsi Bizottsdganak egyes
munkacsoportjaiban és az Eurdpai Rendszerkockazati Testiilet (a tovabbiakban: ESRB) Technikai Tanacsadd
Bizottsagaban is. Kdzrem(ikodik a nemzetkdzi hitelmindsitéket érinté tgyekben, részt vesz a hitelmindsitékkel
folytatott targyalasokon.

A Bank elndke, illetve a monetaris politikdért, pénzligyi stabilitasért és nemzetkozi kapcsolatokért felelés alelnok
iranymutatdsa alapjan koordindlja azokat a jegybanki projekteket, amelyek tobb jegybanki szakterilet
egylttmU(ikodése keretében valdsulhatnak meg, az iranyitasa ald tartozd szervezeti egység féfelelésként vald
kijelolése mellett. A jegybanki programokat hazai és nemzetkozi férumokon képviseli. Koordindlja a Jegybanki
Renminbi Programot. Koordindlja a jegybank hazai eurébevezetéssel kapcsolatos elemzéseit. A kockazatkezelési
funkcié fliggetlenségét biztositva az ligyvezetd igazgatd a relevidns szempontokat tovabbitja az Eszkdz-Forras
Bizottsag elnokeként eljaré igazgatdsagi tag felé. A pénziigyi rendszer stabilitdsat és a fenntarthaté gazdasagi
noévekedést tamogato funkcidjat veszélyeztetd kockazatokrol beszamol a Pénziigyi Stabilitasi Tanacsnak.

Irdnyitja és fellgyeli a Pénzlgyi stabilitasi jelentés, a Makroprudencidlis jelentés, a Lakaspiaci jelentés,
a Kereskedelmiingatlan-piaci jelentés, a Hitelezési folyamatok és az MNB klimavéltozéassal kapcsolatos pénziigyi
jelentése cim( kiadvanyok munkait, valamint az anyagok belsé és kiilsé kommunikéciéjat. Részt vesz az Inflacids
jelentés, a Novekedési jelentés, a Koltségvetési jelentés, a Fenntarthatdsagi jelentés, a Zold pénziigyi jelentés,
a Versenyképességi tiikor és a Versenyképességi jelentés el6készitési folyamataban és véleményezésében.

A nyilvanossdg el6tti képviselet szabalyai szerint kilsé kommunikaciot folytat (beleértve a nyilvanos
sajtoszerepléseket, befektetéi talalkozokat, eléadasok tartasat, konferenciaszerepléseket stb.) mindazon
kérdésekben, amelyek a monetaris politikaért, pénziigyi stabilitdsért és nemzetkozi kapcsolatokért felelds alelnok
iranyitdsa ald tartoznak.

Részt vesz a jegybank oktatasi programjaiban. Munkajaval tamogatja a pénziligyi kozvetité rendszer képviselSinek
sz6l6 szakmai programokat, segiti a hazai pénziigyi kultura fejlédését.

A monetaris politikaért, pénzligyi elemzésekért és statisztikaért felelés ligyvezetd igazgatéval és a kdzgazdasagi
elemzésekért és versenyképességért felel6s ligyvezetd igazgatoval felvaltva betolti a Bank Monetéris Muhely
elnevezés(, belsé szakmai forumanak levezeté elnoki tisztjét.

A teruletért felelés ligyvezetd igazgatéként kapcsolatot tart a pénz-, téke- és biztositasi piac szabalyozasaért felelés
miniszter képvisel6jével, illetve a Pénziigyi Stabilitasi Tanacs elndke altal felkért kiilsé meghivottakkal.

Részt vesz a Magyar Allamkincstérral folytatott egyeztetéseken. E tevékenység ellatdsaban az illetékes szakteriiletek
tdmogatjak informaciok és hattéranyagok rendelkezésre bocsatasaval, elkészitésével.

2.3.1. Pénziigyi rendszer elemzése igazgatésag

A Pénzugyi rendszer elemzése igazgatdsag figyelemmel kiséri a kulcsfontossdgu pénziigyi piacok és a pénziigyi
intézményrendszer mukodését, feltdrja a rendszer stabilitdsdt veszélyezteté kockazatokat. Meghatérozza
a kockazatok forrdsat és fennmaradasuk vagy tovabbi novekedéslik lehetséges karos hatasait. Alkalmazott
kutatassal fejleszti elemzési keretrendszerét. Elemi a hitelezési folyamatokat, értékeli a pénziligyi rendszernek
a fenntarthaté gazdasagi novekedést tamogato funkciojat.

Elkésziti a Pénzligyi stabilitdsi jelentést, a Makroprudencidlis jelentést, a Lakaspiaci jelentést,
a Kereskedelmiingatlan-piaci jelentést, a Hitelezési folyamatok cimu kiadvanyt, és gondoskodik az anyagok belsé és
kils6 kommunikaciojardl. Részt vesz az Inflacids jelentés, a NoOvekedési jelentés, a Koltségvetési jelentés,
a Fenntarthatdsagi jelentés, a Z6ld pénzlgyi jelentés, a Versenyképességi tiikor és a Versenyképességi jelentés cimd
kiadvanyok el6készitési folyamataban és véleményezésében.
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Az igazgatosag feladata a pénzigyi stabilitast veszélyezteté kockazatok hatékony kezelésére iranyuld
makroprudencidlis vagy egyéb jegybanki politikdra vonatkozé javaslattétel. Mindez magdban foglalja
a sokkellendllo-képesség novelésére, a prociklikussag csokkentésére és az egészséges hitelezés fenntartasara,
tovdbbd a hazai pénziigyi kozvetitérendszer hatékonysaganak és versenyképességének novelésére vonatkozo
politikakat.

A Monetaris politika és pénzpiaci elemzés igazgatdsdg kozrem(ikodésével javaslatot tesz a Monetéris Tandcs
szdmdra a Bank makroprudencidlis stratégidjanak kereteire, illetve a Pénziigyi Stabilitdsi Tanacs részére
a makroprudencidlis stratégidra. Ennek részeként kialakitja a Bank hatdskorébe tartozé makroprudencialis
szabdlyoz6 eszk6zokhoz tartozéd dontéshozatali és eljardsrendeket, gondoskodik a megtett intézkedésekkel
kapcsolatos koordinaciorol.

A Pénzigyi Stabilitasi Tanacs altal meghatérozott makroprudencidlis stratégia alapjan kalibralja és folyamatosan
mukodteti a Bank hataskorébe tartozo sokkellendllé-képességet noveld, valamint anticiklikus, hitelezést befolyasold
szabdalyoz6 eszkozoket, ennek keretében hatdselemzéseket végez, el6késziti a rendeletek kiadasat, illetve
gondoskodik a megtett intézkedésekkel kapcsolatos kommunikaciorol és utdkovetésrél. Figyelemmel kiséri mas
jegybankok makroprudenciélis eszkodztaranak véltozasait.

Ervényesiti a Bank makroprudencialis szabalyozasi szempontjait a hazai és eurépai uniés jogszabaly-el6készité
férumokon, ide nem értve a pénzforgalommal és a pénz- és értékpapir-elszamolasi rendszerekkel kapcsolatos
kérdéseket.

Javaslatot tesz a Bank rendszerszinten jelentés intézményekkel kapcsolatos makroprudencidlis politikajéra.
Ez kiterjed a rendszerszinten jelentds intézmények beazonositdsdra, tevékenységének figyelemmel kisérésére,
az ezen intézmények csédvaldszinlségét csokkenté intézkedésekkel kapcsolatos javaslattételre, a rendkiviili
jegybanki hitelnyujtassal kapcsolatos operativ teendék koordinaldsara. Esetenként elldt egyes valsadgkezelési
funkcidkat.

A jegybanki eszkoztarért, pénziigyi stabilitdsért és devizatartalék-kezelésért felelés ligyvezeté igazgatd dontése
alapjan a szervezeti egység képviseli a jegybankot az ESRB, az ESRB Technikai Tandcsad6 Bizottsdga és az EKB egyes
munkacsoportjaiban, valamint k6zremUikodik a nemzetkoézi hitelminésitéket érint6 tigyekben.

2.3.1.1. Makroprudencialis elemzés féosztaly

1. pénziigyi stabilitdsi szempontbdl rendszeresen figyelemmel koveti és elemzi a pénzigyi kodzvetitérendszer
- intézmények és pénziigyi piacok - fejlédését, surlodasait, valsagjelenségeit, kockazati pontjait;

2. részletesen elemzi a bankrendszernek a gazdasag finanszirozasan belil betoltott szerepét, megitéli a pénzigyi
intézményrendszer hitelkindlatanak ciklikus helyzetét, a hitelezési képesség és hajlanddsdg mértékét;

3. a kiemelt bankrendszeri mérleg- és eredménymutatokra - ideértve a fontosabb hitelaggregdtumokat -
elérejelzést készit;

4. figyelemmel kiséri és elemzi a lakds- és kereskedelmiingatlan-piaci folyamatokat, beazonositja az ezekben
a szektorokban felépiilé kockazatokat;

5. a Monetaris politika és pénzpiaci elemzés igazgatosaggal kozosen figyelemmel kiséri és elemzi a hazai pénzugyi
piacok allapotat, fé felelésként rendszeresen vizsgédlja a bankkozi hitel és a swap-piaci kitettségek
rendszerkockazatat;

6. a Monetéris Tandcs, a Pénzligyi Stabilitdsi Tanacs és az igazgatdsdg részére elemzéseket készit a pénzigyi
kozvetitérendszert jellemzd stabilitasi jellemz6krél, a hazai és nemzetkdzi stabilitast veszélyeztetd jelenségekrol
és a hitelezési folyamatokrol;

7. évente kétszer elkésziti a Pénzligyi stabilitasi jelentés cim( kiadvanyt, melyet a Pénziigyi Stabilitasi Tandcs és
az igazgatdsag elé terjeszt, és amelyrél a Monetéris Tanacsot téjékoztatja;

8. egyuttmUlkodik az Inflacids jelentés cim( kiadvany pénziigyi piacokat és bankrendszert érinté elemzéseinek
elkészitésében;

9. kidolgozza, korszer(siti és mikodteti a Bank negyedévente lebonyolitott, hitelezési vezeték korében végzett
kérdoives felmérését, melynek eredményeit publikalja;

10. a rendszerszinten jelentds hitelintézeteket, bankcsoportokat, illetve pénziigyi rendszer stabilitdsdban
meghataroz6 részpiacokat folyamatosan elemzi, err6l meghatarozott idészakonként tdjékoztatast készit,
intézkedést igényl6 esetekben tajékoztatja a hatdskorileg illetékes vezetdket, javaslatot tesz az intézkedésekre;

11. mUkodteti, és tartalmilag meghatarozza a pénziigyi stabilitasi elemzéseket megalapozé informacids rendszert,
valamint részt vesz a jegybanki informacios rendszerre vonatkozé MNB elnoki rendelet el6készitésében;
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12. a Statisztikai igazgatdsag bevonasaval gondoskodik a pénziigyi stabilitasi elemzéseket megalapozo informacids
rendszer karbantartasardl, illetve tovabbfejlesztésérdl;

13. a feladatkorébe tartozd kérdésekben gondoskodik a nemzetkdzi kormanykdzi szervezetek, illetve
a Magyarorszag allamaddssagéanak mindsitését végzé nemzetkozi hitelmindsité intézetek informaciés igényének
kielégitésérdl, az ilyen szervezetek és intézetek altal készitett elemzések és értékelések véleményezésérdl;

14. elldtja a Bank képviseletét az EKB munkacsoportjaiban, valamint - alelndki kijelolés esetén — az EKB Pénzligyi
Stabilitasi Bizottsdagdnak munkajaban;

15. figyelemmel kiséri mas jegybankok, nemzetkdzi intézmények pénziigyi stabilitdssal kapcsolatos tevékenységét.

2.3.1.1.1. Ingatlanpiaci elemzések osztaly

1. fenntartja, fejleszti és lehet6ség szerint béviti az ingatlanpiacrél rendelkezésre allé informacids bazist és elemzési
keretrendszert;

2. negyedéves rendszerességgel elemzéseket készit a lakaspiac és a kereskedelmiingatlan-piac folyamatairol,
a kinalati és keresleti kondicidkrol, ezen piacokat jellemzé arakrdl, bérleti dijakrdl és a finanszirozasi kondiciok
alakulasarol;

3. negyedéves rendszerességgel el6késziti és a Statisztikai igazgatdsdg kdzremiikddésével a Bank honlapjan
kozzéteszi az MNB lakasarindexet;

4. évente két-két alkalommal elkésziti a Lakdspiaci jelentést, valamint a Kereskedelmiingatlan-piaci jelentést;

5. kapcsolatot tart a magyar ingatlanpiac fébb szereplGivel, ideértve kiilondsen a Lakas- és Ingatlanpiaci Tanacsadd
Testlletben részt vevo piaci szerepléket és a Kozponti Statisztikai Hivatal ingatlanpiaccal foglalkozo részlegét;

6. rendszeresen publikaciokat készit a hazai és nemzetkozi lakdspiaci és a kereskedelmiingatlan-piaci aktualitasokrol;
7. figyelemmel kiséri az ingatlanpiacokon tapasztalhaté nemzetkozi trendeket, valamint az ESRB, az EKB és mas
nemzetkdzi hatdsagok ingatlanpiaccal, valamint az ingatlanpiac pénziigyi rendszerre gyakorolt hatasaval
kapcsolatos kutatasait.

2.3.1.2. Alkalmazott kutatas és stresszteszt féosztaly

1. a jegybank pénziigyi stabilitasi funkciéjanak hatékony elldtdsa érdekében tovébbfejleszti a pénziigyi stabilitas
elemzési médszereit;

2. a pénzigyi stabilitassal kapcsolatos témakban kutaté-elemzé munkat végez, az elkésziilt anyagokat a Bank belsé
férumai elé terjeszti, illetve a Bank kiilénb6z6 kiadvanysorozataiban és kiilsé folydiratokban publikalja;

3. kialakitja, tovabbfejleszti és az elemzési munka soran felhasznalja a pénziigyi intézmények viselkedését és
a makrogazdasdgi kornyezettel valé kdlcsonhatésait leird modelleket; e modellek segitségével makrostresszteszteket
végez;

4. egylttmukodik a Prudencidlis modellezési f6éosztallyal az intézményi stressztesztek keretrendszerének
kialakitasaban, az alkalmazott modszertanok kidolgozasaban;

5. modelleket fejleszt a makroprudenciélis politika tdmogatasara;

6. vizsgalja a hitelezés és mas banki reakciok hatdsat a makrogazdasagi kdrnyezetre;

7. figyelemmel kiséri mas jegybankok, nemzetkodzi intézmények pénziigyi stabilitassal kapcsolatos tevékenységét;

8. képviseli a jegybankot a nemzetkdzi intézmények [IMF, Nemzetkdzi Fizetések Bankja (a tovabbiakban: BIS) stb.]
makroprudencialis elemzés fejlesztését célzd programjaiban;

9. ellatja a Bank képviseletét az EKB munkacsoportjaiban, valamint — alelnoki kijelolés esetén — az EKB Pénzugyi
Stabilitasi Bizottsaganak munkajaban;

10. célirdnyos elemzéseivel, hatdstanulmanyokkal tdmogatja a Bank makroprudencidlis eszkdzeinek hatékony
és hatdsos mikodtetését, feltarja az egyes eszkdzok hasznalata soran jelentkezé mellékhatasokat;

11. kutatdsi és modszertani fejlesztéseivel tdmogatja a prociklikussdgot csokkenté eszkdzok, igy kiléndsen
az anticiklikus tékepufferrel kapcsolatos elemzéi, dontés-elékészitéi munkat;

12. elemzi a jegybanki makroprudencialis intézkedéseknek és kiilsé szabdalyozoéi valtozasoknak a pénziigyi
intézmények tevékenységére és a redlgazdasag finanszirozasara gyakorolt hatasat;

13. figyelemmel kiséri az ESRB, az EKB és mds nemzetkdzi szervezetek és makroprudencidlis hatdsdgok
makroprudencialis eszk6z6khoz kapcsolddé kutatdssal kapcsolatos tevékenységét;

14. a Statisztikai igazgatésag bevondsaval gondoskodik a feladatkorébe tartozd elemzéseket megalapozd
informacids rendszer karbantartdsarél, illetve tovabbfejlesztésérdl;

15. a jegybanki eszkoztarért, pénziigyi stabilitasért és devizatartalék-kezelésért felelés ligyvezetd igazgatd dontése
alapjan elldtja a Bank képviseletét az ESRB és az EKB munkacsoportjaiban, valamint - alelnoki kijelolés esetén —
az EKB Pénzligyi Stabilitdsi és az ESRB Technikai Tanacsad6 Bizottsdgok munkajaban.
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2.3.1.3. Makroprudencialis politika foosztaly

1. a Monetéris politika és pénzpiaci elemzés igazgatdsag kozremiikodésével javaslatot tesz a Monetéris Tanacs
szdmdra a Bank makroprudencidlis stratégidjanak kereteire, illetve a Pénziigyi Stabilitdsi Tanacs részére
a makroprudencidlis stratégidra; ennek részeként kialakitja a Bank hatdskorébe tartozé makroprudencidlis
szabdlyoz6 eszk6zokhoz tartozé dontéshozatali és eljardsrendeket, gondoskodik a megtett intézkedésekkel
kapcsolatos koordinaciorol;

2. a Monetaris politika és pénzpiaci elemzés igazgatésag és a Prudencialis modellezési és IT feliigyeleti igazgatdsag
véleményének kikérésével alelnoki dontés alapjan meghatéarozott rendszerességgel — ennek hidnyaban legalabb
félévente - elkésziti a Pénzligyi Stabilitasi Tanacs részére a makroprudencialis dontés-elékészité anyagot (MADEP),
melyben elemzi, hogy a rendszerkockdzatok alapjan szlikség lehet-e makroprudencialis céld szabalyozési
beavatkozasra;

3. a rendszerkockazatok megakaddlyozasa érdekében javaslatot tesz a jegybank szdmara elérhet6, a sokkellenallé-
képességet novelé és az anticiklikus, azaz az egészséges hitelezés (hitelosztonzés vagy hitelvisszafogas)
fenntartasara irdnyuld eszkozoket magaban foglalé makroprudencidlis szabélyozd eszk6zok alkalmazasara;

4. ellatjia a prociklikussagot csokkentd eszkozok, igy kulonosen az anticiklikus tékepuffer bevezetéséhez és
kalibrélasahoz sziikséges elemzdi teenddket, tovdbba javaslatokat terjeszt el6 az eszk6zokkel kapcsolatos jegybanki
dontéshozatalhoz;

5. kialakitja a Bank rendszerszinten jelentés intézményekkel kapcsolatos politikdjat a rendszerszinten jelentés
intézmények beazonositasira, tevékenységének figyelemmel kisérésére, az ezen intézmények likviditasi
vélsaghelyzetének és esetleges csédjének valdszinliségét csokkentd intézkedésekkel kapcsolatos javaslattételre
vonatkozdan, ide nem értve a szanalasi funkcid keretében felmertil6, ezen intézményekkel kapcsolatos feladatokat;
6. javaslatot tesz a Bank végsé hitelez6i funkciojanak alapelveire és ennek kapcsan a hitelintézetek likviditasi
vélsdganak kezelésével kapcsolatos belsé dontéshozatali és eljardsrendre a Pénziigyi Stabilitasi Tandcs részére,
ide nem értve a szanalasi funkcié kapcsan felmerild feladatokat;

7.irdnyitja a jegybanki makroprudenciélis szabélyozas és MNB rendelet, hatarozat kbzzétételét;

8. kialakitia a megtett intézkedésekkel kapcsolatos kommunikacié szakmai tartalmat, illetve gondoskodik
az intézkedések utdkovetésérdl, visszamérésérol;

9. elemzéseket készit a pénziigyi szektorra vonatkozd, rendszerkockazat szempontjabdl kiemelt fontossagu
szabdlyozasi kérdésekrél; aktivan részt vesz a pénziigyi kozvetitérendszer - intézmények és piacok -
szabdlyzaspolitikai koncepcidjanak kialakitdsdban; ennek keretében monitorozza a legjobb nemzetkozi
gyakorlatokat, és a hazai szempontbdl relevans kérdésekben javaslatot tesz azok bevezetésére;

10. sziikség szerinti gyakorisdggal elemzi a hitelintézetek rendszerszintli és egyedi likviditasi helyzetét.
Rendszerkockazati szempontbdl elemzi a devizaswap-piaci és bankkozi kitettségek halozatos Osszefliggéseit;
a Pénzigyi Stabilitasi Tanacs dontésének megfeleléen, a Jegybanki eszkoztér, devizatartalék és kockazatkezelési
igazgatdsag véleményének kikérésével mukddteti a rendszerszint( likviditasi kockazatok csokkentésére szolgald
jegybanki makroprudenciélis eszkdzoket;

11. a Bank végsé hitelezéi funkciéjahoz kapcsoléddan elemzi a likviditasi sziikséghelyzetbe kerilt intézményeket,
elokésziti és koordinalja a hitelintézetekkel kapcsolatos dontéseket, gondoskodik a dontések végrehajtasardl,
vizsgalja a hitelintézetek kozotti kapcsolatrendszer alapjan a fert6zésveszély valdszinliségét, ide nem értve
a szanalasi funkcid kapcsan felmerdld likviditasi valsaghelyzettel kapcsolatos feladatokat;

12. a Szabdlyozasi féosztallyal egyltt képviseli a Bankot a pénziigyi kdzvetité rendszer stabilitdsa szempontjabol
fontos biztositasi, pénz- és tékepiaci jogszabalyok véleményezésében, ide nem értve a pénzforgalommal és a pénz-
és értékpapir-elszamolasi rendszerekkel, valamint a szanélassal kapcsolatos kérdéseket;

13. az Eurdpai Unio, az EKB és az ESRB illetékes bizottsdgain keresztll részt vesz az Eurépai Unid pénziigyi targyu
jogszabalyainak kidolgozasaban és véleményezési folyamataban;

14. a jegybanki eszkoztarért, pénziigyi stabilitasért és devizatartalék-kezelésért felelds Gigyvezetd igazgatd dontése
alapjan elldtja a Bank képviseletét az ESRB és az EKB munkacsoportjaiban, valamint — alelnoki kijelolés esetén —
az EKB Pénziigyi Stabilitasi és az ESRB Technikai Tanacsadé Bizottsagok munkdjaban;

15. elldtja az OBA-val és a Befektet6-védelmi Alappal (a tovabbiakban: BEVA) kapcsolatos pénziigyi stabilitasi
feladatokat a szanalasi feladatkort érinté OBA-val kapcsolatos feladatok kivételével, valamint vezetdi felkészitét
készit a BEVA igazgatosagi liléseihez, és ezek kdrében kapcsolatot tart az OBA-val és a BEVA-val;

16. figyelemmel kiséri a pénziigyi kozvetitérendszer hatékonysaganak és versenyképességének javitasat célzod
nemzetkdzi gyakorlatokat, elemzi a hazai pénziigyi kdzvetitérendszer hatékonysaganak és versenyképességének
alakulasat, és javaslatot tesz annak javitasara;
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17. a Hitelintézeti fellgyeleti igazgatdsaggal, a Biztositds- és pénztarfelligyeleti igazgatdsaggal és a Tékepiaci

kialakitasaban és fejlesztésében.

2.3.2. Jegybanki eszkoztar, devizatartalék és kockazatkezelési igazgatésag

Az igazgatdsdg kialakitja és fejleszti a jegybanki eszkdztarat. Ennek érdekében elemzi a pénziigyi piacok mlikodését,
likviditasat, jegybanki eszkozokre valé rautaltsagat, vizsgalja a kamattranszmisszié hatékonysagat. Sziikség esetén
— a Monetdris politika és pénzpiaci elemzés igazgatésaggal tortént el6zetes egyeztetést kdvetéen — monetéris
politikai és pénziigyi stabilitasi célbol Uj eszkdzt vezet be, megviéltoztatia a meglévd eszkdzok paramétereit,
kalibrdlja azokat, ehhez kapcsoléddéan dontés-el6készité anyagokat készit, egyeztet az érintett teriiletekkel,
kozleményeket fogalmaz meg. Képviseli a jegybankot az EKB monetdris politikai eszkdztarhoz kapcsoldédd
munkacsoportjaiban.

Osszefogja a Bank nyiltpiaci miveleteire, az arfolyam-politika megvalésitasat szolgald eszkézrendszerre és
a devizatartalék optimalis szintjére vonatkozd dontések el6készitését, valamint a devizatartalékcél elérésének
moédjat; rendszeresen fellilvizsgélja a devizatartalék-stratégiat, értékeli a devizatartalék-megfelelést, ahhoz
javaslatokat fogalmaz meg. A devizatartalék optimdlis szintjére vonatkozé dontések el6készitése
és a devizatartalékcél elérésének moédja tekintetében egyeztetéseket folytat a Monetaris politika és pénzpiaci
elemzés igazgatdsdggal, tovdbba a devizatartalék-stratégia fellilvizsgalata soran a Pénz- és devizapiac
igazgatosaggal is.

Az igazgatdsag feladata a Bank altal kezelt, piaci tényezd valtozasai kovetkeztében dtarazodd eszk6zok és forrasok
pénzigyi kockdzatok szempontjabol torténd elemzése, az ezekkel kapcsolatos stratégidk el6terjesztése,
igy kiilonésen a devizatartalékra vonatkozd befektetési stratégia és a kockazatvallalasi stratégia meghatarozasa,
tovabba a stratégidk végrehajtasanak ellenérzése.

Vizsgalja a monetaris politikai eszkdzok kornyezeti fenntarthatdésagot tdmogatd szerepét, és javaslatokat tesz a zold
megoldasok alkalmazéséra a jegybanki eszkoztarban, Osszhangban a Bank kornyezeti fenntarthatosagi
mandatumaval.

2.3.2.1. Devizatartalék-befektetési stratégia foosztaly

1. a monetdris politika altal adott korldtok figyelembevételével vizsgalja a Bank devizatartalékan vallalt
arfolyampozicié stratégiai kérdéseit, javaslatot tesz a Bank devizaeszkdzeinek denominacid, valamint eszkézosztaly
szerinti Osszetételére, az eszkdzosztdlyon belul alkalmazhaté instrumentumok korére, illetve a Bank teljes
portfolidjahoz kapcsolddod kockazatvallalasi politikara; a hosszu tavu piaci tendencidk figyelembevételével, a Bank
hozam és kockdzati preferencidjdnak megfeleléen meghatdrozza a devizatartalék befektetésének legfontosabb,
hozamot, likviditast és kockdzatokat meghatarozo, szdmszerd stratégiai paramétereit;

2. kidolgozza a befektetési stratégia eldallitasahoz sziikséges kvalitativ és kvantitativ eszk6zok rendszerét, amelyet
folyamatosan fejleszt és mikodtet;

3. kapcsolatot tart jegybankokkal, piaci szereplékkel, nyomon koveti a vilag jegybankjai altal a befektetési stratégia
kialakitasa kapcsan kovetett elveket és gyakorlati megfontolasokat;

4. elvégzi a befektetési stratégia implementaldsdhoz kapcsolodé feladatokat;

5. a kockdzatvadllalasi stratégidban meghatdrozza a devizatartalék-kezelés iranyelveit, a tartalékkezeléshez
kapcsolodo altalanos kockazatvallalasi elveket, a tartalékkezelés mikodési kereteit;

6. kidolgozza az azonnal rendelkezésre all6 likvid devizatartalék portfélid optimalis szintjére vonatkozo stratégiat,
és ennek alapjan rendszeresen meghatdrozza annak sziikséges szintjét.

2.3.2.2. Kockazatkezelési foosztaly

1. mlkodteti a piaci és hitelkockdzatnak kitett eszkozok és forrasok teljes korére kiterjedd kockazatmérési
és -jelentési rendszert, ennek keretében

a) naprakész nyilvantartast vezet a Bank partnereirdl, azok jogallasardl, a velik szemben villalt (a direkt,
az értékpapirban megtestesiil6 és a szarmazékos ligyletekbdl fakadd) hitelkockazatok mértékérél,

b) limitrendszert mikodtet a hitelkockézatok korlatozasara,

d) Uzleti szempontbol értékeli a Bank tartalékkezelési, valamint devizapiaci tevékenységét;

2. ellatja a kockazati limitrendszerek médszertani fejlesztési és adminisztracios feladatait;

3. kdzrem(ikodik a Bank altal tartalékkezelés soran alkalmazni kivant Gj Ggylettipusok és kereskedési stratégidk tzleti
dontés-elékészitésében;
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4, létrehozza a befektetési stratégianak és a kockazati politikanak megfelelé referencia-portfélié (benchmarking)
rendszert;

5. el6késziti az igazgatdsdg, illetve az igazgatdsag tagjanak hatdskorébe utalt, a Bank mérlegét érintd, devizdban
végzett tevékenységgel kapcsolatos dontéseket;

6. nyilvantartast vezet a devizatartalék-kezeléshez kapcsolédd pénziigyi miveleteket szabdlyozo
keretszerz8désekrdl és biztositéki megallapodasokrol;

7. elvégzi a kilfoldi hitelintézetek mindésitését, illetve a Pénzlgyi rendszer elemzése igazgatdsaggal
8. kdzremUikodik az értékvesztés/céltartalékképzés mértékének megallapitasaban;

9. ellatja a pénzpiaci eszkdztar mikodtetésével kapcsolatos kockazatkezelési feladatokat, ennek keretében

a) szakért6i véleményt ad a Bank altal elfogadhato fedezetek kérének meghatarozasahoz,

b) a fedezett hitelnyujtas soran alkalmazott fedezet befogadasi mértékére javaslatot tesz,

¢) a derivativ tgyletek esetében alkalmazando kockazatkezelési eszkozok kapcsan javaslatot fogalmaz meg,

d) javaslatot tesz a felmeriil6 kockazatok kezelésére;

10. operativ feladatkorében gondoskodik

a) a pénzpiaci eszkdztar mikodtetéséhez kapcsoléoddan — a fedezetkezelési rendszer részeként — az elfogadhato
fedezetek (Novekedési Hitelprogram kivételével) megallapitasardl, kiértékelési elveinek kialakitasardl, a fedezeti
értékek napi meghatarozasarol,

b) a monetéris politikai derivativ ligyletek esetében a margin-szamitasok végrehajtasardl;

11. javaslatot tesz a Bank végsé hitelezéi funkcidjanak alkalmazasakor a rendkivili hitelnyujtas sordn fedezetként
elfogadhatd eszk6zok befogaddsi mértékeire, illetve valsdghelyzetben gondoskodik a befogadasra keriilé eszk6zok
piaci értékének megallapitasarol.

2.3.2.3. Pénzpiaci eszkoztar és tartalékstratégiai féosztaly

1. rendszeres elemzéseket készit a jegybanki eszkoztar szempontjabdl relevans rovid tadvid pénz-, deviza- és tékepiaci
folyamatokrdl, heti rendszerességgel napi bontasu likviditasi elérejelzést készit, azt figyelemmel kiséri, és sziikség
esetén javaslatot tesz gyorstenderek alkalmazasara;

2. elemzi a kamattranszmisszié hatékonysaganak novelése érdekében bevezetésre keriilt eszkozoket (iranyadd
eszkoz, kamatfolyoso, kotelez6tartalék-rendszer hozamvolatilitds-csokkentd céllal, kéthetes és hat hdnapos
hiteltender, elfogadhaté fedezeti kor, egynapos swap, spot devizapiaci beavatkozas);

3. javaslatot tesz a kamattranszmisszié szempontjadbdl a normal eszkdztér (irdnyadd eszkodz, hitel-betét eszkoz,
tartalékrendszer), valamint a monetaris transzmisszié javitdsat szolgalé egyéb eszkdzok (4llampapirpiaci
beavatkozds, spot piaci eszkdz, devizaswapok, értékpapirpiac fejlesztési célu programok stb.) modositdsara
vonatkozdan, ezen eszkozok elfogadhatd fedezeti korére és partnerkdrére és az e teriileten hozott monetéris
politikai dontések kommunikacidjara; az egy-két hetes FX-swap eszkdzok bevezetésére, a mar bevezetett
harom hénapos lejaratu FX-swap eszkdz, valamint a jelzdloglevélvasérlasi program paramétereinek megallapitaséara
a Makroprudencialis politika féosztallyal kozosen tesz javaslatot;

4. a pénzpiaci eszkoztar-stratégidra vonatkozo javaslat elkészitésének f6 felelése, és részt vesz a hiteldsztonzési
5. nyomon koveti a pénzpiaci eszkdztar szempontjabdl relevans nemzetkozi gyakorlatot, ezekrdl sziikség szerint
tajékoztatast nyujt a vezetéknek, és lehetséges jegybanki alldspontot alakit ki;

6. Osszefogja a pénzpiaci eszkoztar operativ mikodtetését, az eszkdzok rendszeres meghirdetését; felel6s
a tarsterliletekkel val6 kapcsolattartasért, az arazasok négyszem-elven térténd kivitelezéséért; a Pénz- és devizapiac
igazgatdsaggal egyuttmiikodve javaslatot tesz a Bank forint- és devizapiaci Uzleti feltételeinek és az abban szerepl6
Ugyletekhez kapcsolddé szamlakkal kapcsolatos tzletpolitikdnak a médositasaira;

7. javaslatot tesz a kotelezd tartalékszabdlyozasra, ellendérzi a kotelezé tartalék elSirdsok végrehajtasat,
meghatarozza a tartalék utan fizetett kamatot, és - jellegétdl fliggéen hatdsagi eljaras keretében - ellatja
a szankcionalassal kapcsolatos feladatokat;

8. a Piaci elemzések féosztallyal és a Pénziigyi rendszer elemzése igazgatosaggal egyuttmiikodve figyelemmel kiséri
és elemzi a hazai pénziigyi piacok allapotat, a piacok strukturajat, arazasi mechanizmusat, f6 feleldsként vizsgalja
a piaci arak alakulasat, ezekben a témakban tanulmanyokat készit;

9. tanulmanyokat készit a pénziligyi piacok szempontjabdl relevans témakban, ennek keretében piaci adatokon,
kvantitativ modszereken és modelleken alapulé alkalmazott kutatdsokat végez;
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a) kidolgozza és rendszeresen fellilvizsgélja a devizatartalékok optimdlis szintjére vonatkozé stratégiat,

b) a tartalékstratégia alapelvei mentén rendszeresen el6rejelzi és értékeli a devizatartalék-megfelelést,
a tartalékmegfelelés biztositasa érdekében javaslatokat fogalmaz meg,

¢) tanulmanyokat készit a devizatartalék témakdorében;

11. a Referenciamutatd Jegyzési Bizottsdg munkajanak tdamogatdsa keretében elvégzi a kamatjegyzés jegybanki
partnerkort és eszkoztarat érintd feladatait, kozremiikodik a hazai bankkézi piacok monitorozasaban, a legjobb
nemzetkdzi gyakorlat nyomon kovetésében, a kamatjegyzések statisztikai elemzésében, a kapcsolédd
szabdlyzatokra vonatkozé javaslatok el6készitésében.

2.3.3. Pénz- és devizapiac igazgatdsag

A Pénz- és devizapiac igazgatdsag pénz-, deviza- és tékepiaci miiveleteket végez egyfel6l az addssagallomany
kezelésére, masfel6l a tartalékdllomany befektetésére; kozremikodik a Bank addssagkezelési politikajanak
kialakitasaban; végzi a Bank monetaris politikai célu nyiltpiaci mUveleteit; jegyzi a Bank hivatalos arfolyamat,
a BUBOR, BIRS és HUFONIA swap bankkozi referencia kamatlabat. Részt vesz a pénzpiaci eszkdztar fejlesztésére
és a kovetendd arfolyam-politikdra vonatkozd dontés-el6készitési folyamatban; rendszeres és eseti elemzéseket,
tajékoztatdkat, felkészité anyagokat készit a banki felsGvezetdk részére a hazai és nemzetkdzi deviza-, pénz-
és tbkepiaci folyamatokrdl; elldtja a Bank és az allam kozti Megbizasi szerz6désbdl ra harulé feladatokat.
Karbantartja a poziciévezetd rendszer torzsadatait, és gondoskodik a rendszer dltal mutatott pozicidk helyességérdl.
Elemzi a hazai és a globalis pénz- és tékepiaci folyamatokat, a piaci arazasban tapasztalhat6 tendencidkat.

Részt vesz az Uzletpolitika készitésében a levelezd banki kapcsolatra (nostro szamlak, értékpapirszamlak,
nemzetkdzi bankkapcsolatok), valamint az AKK részére végzett devizaszamla-vezetésre vonatkozéan.

2.3.3.1. Forint- és devizapiaci miiveletek foosztaly

2.3.3.1.1. Forintpiaci miiveletek osztaly

1. végrehajtja a Bank nyiltpiaci miveleteit a hazai deviza-, pénz- és tékepiacokon, vezeti az ezekkel kapcsolatos
nyilvéntartast;

2. karbantartja a Bank hirligyndkségeknél fenntartott informacios oldalait;

3. megallapitja és kozzéteszi a BUBOR, BIRS és HUFONIA swap bankkozi referencia kamatlabakat, valaszol az ezekre
vonatkozé megkeresésekre;

4. kozrem(ikodik a Bank végsé hitelezéi funkcidjanak alkalmazasakor, a rendkivili hitelnyujtas soran fedezetként
elfogadhatd eszkozok piaci értékének megallapitasanal; az igazgatdsag dontése alapjan értékesiti az elvonasra
keriilt értékpapirokat.

2.3.3.1.2. Devizapiaci miiveletek osztaly

2. kozremUikodik a hosszu tavu tartalékpolitika kialakitasaban, kezdeményezi Uj befektetési eszkozok és csatornak
alkalmazasat, valamint javaslatot tesz a monetéris politikdért, pénzligyi stabilitadsért és nemzetkozi kapcsolatokért
felel6s alelndknek konkrét eszkdz- és forrdsgazdalkodasi kérdésekben;

3. vezetdi informécids rendszert mikodtet a deviza-, pénz- és tékepiaci fejlemények folyamatos figyelemmel
kisérésére;

4. megallapitja és kozzéteszi a kiilfoldi pénznemek forintban kifejezett hivatalos devizaarfolyamat, valamint vélaszol
az ezekre vonatkozé megkeresésekre;

5. negyedévente megadja a Bank hivatalos deviza-arfolyamlapjan nem szerepl6 kilféldi pénznemek euréban
kifejezett arfolyamat a Magyar Kozlonyben valo6 kdzzététel céljabdl;

6. alelndki kijelolés esetén képviseli a Bankot az EKB Nyiltpiaci Miveletek Bizottsagaban (MOC) és annak Piacfigyeld
munkacsoportjaban (MWG).

2.3.3.2. Devizatartalék-kezelési féosztaly

2.3.3.2.1. Devizatartalék-befektetési osztaly

1. a megadott befektetési irdnyelvek és kockazati limitek kozott kezeli a szervezeti egységre bizott devizatartalékon
belll kialakitott befektetési és likviditasi portfélidkat;

2. a nemzetkozi deviza- és tékepiacokon rovid lejarati hataridés lzleteket, valamint kdzép- és hosszu lejaratu
kamat- és arfolyamfedezeti Gizleteket kot, tovabba masodpiaci addssagkezelési miiveleteket végez;
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3. kézremUikoddik a hosszu tavu tartalékpolitika kialakitasaban, kezdeményezi Uj befektetési eszkdzok és csatornak
alkalmazasat, valamint javaslatot tesz a monetéris politikdért, pénzligyi stabilitdsért és nemzetkozi kapcsolatokért
felel6s alelndknek konkrét eszkdz- és forrdsgazdalkodasi kérdésekben; vezetéi informécids rendszert mikodtet
a deviza-, pénz- és tékepiaci fejlemények folyamatos figyelemmel kisérésére;

4. a kezelt befektetési portféliokhoz kapcsoldéddan piaci informacidszerzési és elemzési tevékenységet végez,
kozvetlen kapcsolatot tart fenn a piaci szerepl6kkel és a partner jegybankokkal.

2.3.3.2.2. Devizalikviditas-kezelési osztaly

1. a belfoldi hitelintézetekkel konvertibilis devizdban pénzpiaci muveleteket végez;

2. a Bankmdveletek igazgatésaggal egylttmikodve biztositja a Bank napi devizalikviditdsdt, az esedékes
kotelezettségek teljesitése érdekében az illetékes szervezeti egységeknek megadja a szlikséges diszpozicidkat;

3. kezdeményezi és el6késziti a devizatartalék-kezeléshez kapcsolédd pénziigyi miveleteket szabdlyozé
keretszerzédéseket és biztositéki megallapodasokat, kialakitja a megfelel6 szerz6déstervezeteket, valamint kezeli
az el6készitett és alairt megallapoddasokat.

2.3.3.2.3. Befektetési adminisztracios osztaly

1. biztositja a devizatartalék-befektetési tevékenység adminisztracids hatterét;

2. kézremUkodik a kiilfoldi pénznemek forintban kifejezett hivatalos devizaadrfolyaménak szamitasi és publikalasi
folyamataban.

2.4. A monetaris politikaért, pénziigyi elemzésekért és statisztikaért felel6s iigyvezet6 igazgaté
iranyitasa ala tartozo szervezeti egységek

A monetaris politikdért, pénziigyi elemzésekért és statisztikdért felelés lgyvezetd igazgatdé tamogatja a Bank
elndkének, illetve a monetaris politikdért, pénzigyi stabilitdsért és nemzetkozi kapcsolatokért felel6s alelndknek
a munkajat a Monetaris Tandcs és a Pénzligyi Stabilitasi Tanacs Ulésein. Kijeldli az irdnyitdsa ald tartozé szervezeti
egységek kozil a Monetéaris Tanacs titkarsagi funkcidkat ellatd szervezeti egységét, gondoskodik a testilet
mukodésével kapcsolatos, a testiilet tigyrendjében rogzitett szervezési és egyéb titkarsagi feladatok ellatasardl,
ideértve a jegyz6konyvvezetéi feladatot is.

A Bank elndke, illetve a monetaris politikdért, pénzligyi stabilitasért és nemzetkozi kapcsolatokért felelés alelnok
szamdra ad hoc elemzéseket készit, beleértve Ujsdgcikkek, banki és egyéb kiilsé elemzések, konferenciak, tovabba
kiemelt sajtohirek elemzését. A Bank elndke és a monetéris politikdért, pénziigyi stabilitasért és nemzetkozi
kapcsolatokért felelés alelnok szamara készitend6 elemzésekhez mas tertiletektdl informaciot kérhet be. Az EInoki
kabinettel egyittmikodve prezentaciokat és abrakat készit a Bank elndkének belfoldi és kalféldi nyilvanos
szerepléseihez, hivatalos targyaldsaihoz, latogatasaihoz.

Képviseli a Bankot nemzetkozi intézményekkel (IMF, Vildgbank, Eurépai Bizottsag, EKB) folytatott targyaldsokon,
kozgydléseken, konferencidkon, egyéb férumokon. Alelnéki kijelolés esetén az egyik, Bankot képvisel6 tagja az EKB
Monetaris Politikai Bizottsdaganak (MPC). Kézrem(kodik a nemzetkozi hitelmindsitéket érintd tigyekben, részt vesz
a hitelmindsitékkel folytatott targyalasokon.

A Bank elndke, illetve a monetaris politikaért, pénziigyi stabilitasért és nemzetkozi kapcsolatokért felelds alelndk
iranymutatasa alapjan koordindlja azokat a jegybanki projekteket, amelyek tobb jegybanki szakterilet
egyuttmlkodése keretében valdsulhatnak meg, az irdnyitdsa ald tartozd szervezeti egység féfelelésként valo
kijelolése mellett. A jegybanki programokat hazai és nemzetkdzi férumokon képviseli.

Féfelelésként irdnyitja a digitdlis jegybankpénz monetaris politikai hatdsmechanizmusainak kutatdsat, vizsgalja
a digitélis jegybankpénz monetdris politikai alkalmazasanak lehetéségeit, és képviseli a Bankot a kapcsolédé hazai
és nemzetkozi munkacsoportokban, férumokon.

Irdnyitja és felligyeli a Fizetési mérleg jelentés munkait, valamint az anyagok belsé és kiilsé kommunikéciéjat. Részt
vesz az Inflacids jelentés, a Pénziigyi stabilitasi jelentés, a Novekedési jelentés, a Koltségvetési jelentés és
a Versenyképességi jelentés el6készitési folyamatdban, véleményezésében, véglegesitésében és kilsd
kommunikacidjaban.

Felel6s a nemzetkdzi monetéris politikai elemzésekért és a jegybanki szempontbdl relevédns gazdasdgtudomanyi
ismeretek atfogo terjesztéséért.

A nyilvanossag el6tti képviselet szabdlyai szerint kilsé kommunikaciot folytat (beleértve a nyilvanos
sajtoszerepléseket, befektetéi taldlkozokat, eléadasok tartdsat, konferenciaszerepléseket stb.) mindazon
kérdésekben, amelyek a monetaris politikaért, pénziigyi stabilitdsért és nemzetkozi kapcsolatokért felelds alelnok
iranyitasa ald tartoznak.
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Témogatja a Bank oktatdsi tevékenységét. A jegybanki eszkdztarért, pénziigyi stabilitdsért és devizatartalék-
kezelésért felel6s Uigyvezet6 igazgatdval és a kdzgazdasagi elemzésekért és versenyképességért felelés ligyvezetd
igazgatoval felvaltva betolti a Bank Monetaris Mdhely elnevezés(, belsé szakmai forumanak levezeté elndki tisztjét.
Alelngki kijeldlés esetén részt vesz az AKK-val folytatott egyeztetéseken. E tevékenység ellatasaban az illetékes
szakteriletek tdmogatjak informacidk és hattéranyagok rendelkezésre bocsatasaval, elkészitésével.

Statisztikaért felelés ligyvezetd igazgatoként figyelemmel kiséri a Bank statisztikai szolgalatanak ellatasat, a Bank
informaciés rendszerének és adattarhazanak kialakitasat, mukodtetését, karbantartasat és fejlesztését.
Meghatarozza az adatvagyon kezelésének és felhaszndlasédnak stratégiai iranyait. Felligyeli a Bankhoz beérkezé
adatok mindségének fenntartdsat, a Bankban az adatok kapcsan jelentkezé felhaszndloi igények kielégitésének
folyamatat, valamint az MNB adatszolgaltatasi rendeleteiben elGirt tartalmi, formai és hatéridére vonatkozd
kovetelmények teljesitése targyaban folytatott hatosagi eljarasokat.

2.4.1. Monetaris politika és pénzpiaci elemzés igazgatésag

A Monetaris politika és pénzpiaci elemzés igazgatdsag feladata a monetaris rendszer kereteinek meghatéarozasaval
és a monetdris politika vitelével kapcsolatos dontések el6készitése a Kdzgazdasdgi elbrejelzés és elemzés
igazgatosag értékelése alapjan és a tobbi érintett szervezeti egység véleményének figyelembevételével, tovabba
felel6s a Monetaris Tanacs altal hozott dontések kommunikacidjanak elékészitéséért. Tamogatja a Monetéris Tanacs
szakmai titkari feladatainak ellatasat, iranyitja a jegybanki kamatlabvaltozasok és a kamatrendelet kozzétételét.

Az igazgatdsdg részt vesz a Bank nyiltpiaci mdlveleteire vonatkozé doéntések elékészitésében. Elemzi a pénzigyi
piacok és a monetdris politika transzmissziojat, illetve hatdsmechanizmusédnak megismerését szolgalé elemzé
kutatémunkat végez, valamint elemzi a monetéris rezsim mlkodését befolydsold pénziigyi piaci fejleményeket,
a hazai pénziigyi piacok miikodését és likviditasi helyzetét. Elemzi a devizapiac keresleti-kindlati tényezdit,
a devizaarfolyam és a hozamok alakuldsat befolyasold tényezéket. Rendszeresen tdjékoztatja a Bank felsévezetését
és a Monetaris Tanacsot a hazai, nemzetkdzi pénziligyi piaci és egyes makrogazdasagi folyamatok alakulasarol.

Részt vesz az Inflacids jelentés és a Pénzligyi stabilitasi jelentés kiadvanyok megfelel részeinek elkészitésében.
MUkodeteti, tartalmilag meghatarozza és a Statisztikai igazgatdsag bevonasaval karbantartja, illetve tovabbfejleszti
a monetaris politikai dontéseket el6készité informacids rendszert, valamint részt vesz a jegybanki informacios
rendszerre vonatkozé MNB rendelet el6készitésében.

Képviseli a Bankot az EKB egyes munkacsoportjaiban és — alelnoki kijel6lés esetén — az EKB Pénzpiaci M(veletek
Bizottsagaban, valamint koézrem(koddik a nemzetkdzi hitelmindsitéket érintd Ugyekben. Koézremdkddik
a devizatartalék megfeleld szintjének elérését és annak médjat meghatarozd6 munkéaban és elSterjesztésben, ahol
f6 felel6ssége a monetaris politikai szempontok érvényesulésének biztositésa.

Az igazgatdsdg felel6s a Monetaris Mlhely titkarsagi feladatainak ellatasaért.

2.4.1.1. Monetaris stratégiai féosztaly

1. felelés a Kozgazdasadgi elbrejelzés és elemzés igazgatosaggal egylittmikodve a Monetaris Tanacs
kamatmeghatdrozd Uléseire készllé, makrogazdasagi, pénziigyi piaci és stratégiai szempontokat integrald
hattéranyag és a kdzleménytervezet elkészitéséért; e tevékenysége keretében elemzi a lehetséges kamatddntések
és azok kommunikaciojanak potencialis hatésait;

2. felelés a Monetdris Tandcs Uléseinek szakmai el6készitéséért, a jegyzékonyv-szovegtervezetek elkészitéséért,
részt vesz a Monetdris Tanacs kdzleményeinek kialakitdsaban, és gondoskodik azok el6készitésérdl, kiadasardl;

3. részt vesz az Inflacids jelentés cimU kiadvany készitésében és az elérejelzési folyamatban;

4. azonositja, elemzi a monetéris politikat érinté stratégiai kérdéseket; folyamatosan fellilvizsgélja a monetéris
rezsim intézményi vonasait; elemzi az ERM Il-tagsaggal és az eur6zéna-belépéssel kapcsolatos kérdéseket;

5. nyomon kdveti a monetaris politika szempontjdbdl relevéns témakat, figyeli a nemzetkdzi legjobb gyakorlat
alakuldsat, valamint az eurdpai és egyéb gazdasagpolitikai forumokon felmeriilé aktudlis témakat, és ezek alapjan
lehetséges jegybanki dllaspontot alakit ki a felsGvezetés részére;

6. tanulmanyokat készit a monetaris politika vitele szempontjabdl érdeklédésre szamot tarté témdkban, ennek
keretében piaci adatokon, kvantitativ médszereken és modelleken alapulé alkalmazott kutatasokat végez;

7. elemzi a monetaris politikai eszkdzok mukodésének a monetdris politikai és gazdasagpolitikai célokkal vald
osszhangjat;

8. kozremUikodik a monetdris politikai eszkoztar stratégidra vonatkozé javaslat elkészitésében, valamint
a hitel6sztonzési és makroprudencidlis eszkdzok stratégidjanak kialakitasaban.



HIVATALOS ERTESITO - 2023.évi47.szém 4825

2.4.1.2. Piaci elemzések féosztaly

1. heti, valamint havi rendszerességu jelentések keretében azonositja és elemzi a monetéris rezsim mukodése
szempontjabdl relevans egyes makrogazdasagi és pénzligyi piaci fejleményeket;

2. tanulmanyokat készit a monetaris politika szempontjabdl relevans piaci fejleményekrdl, ennek keretében
alkalmazott piaci kutatdsokat végez, kvantitativ médszerekkel és modellekkel elemzi a pénz- és tékepiacokat, azok
kapcsolatat a monetaris politikai dontésekkel, illetve azok kommunikaciojaval;

3. féfelelésként elemzi a hazai és a globalis pénz- és tOkepiaci folyamatokat, a piaci drazdsban tapasztalhatd
tendenciakat; beszdmol a kamatdontések és az egyéb monetaris politikai Iépések piaci fogadtatasarol;

4. a Jegybanki eszkoztar, devizatartalék és kockazatkezelési igazgatésaggal k6zosen, a Pénzligyi rendszer elemzése
igazgatdsaggal egyuttmikodve figyelemmel kiséri és elemzi a hazai pénziigyi piacok allapotat, a piacok strukturajat,
drazési mechanizmusat;

5. elkésziti a Monetaris Tanacs kamatmeghatarozo tiléseire készll6 hattéranyag piaci fejezetét;

6. mUkodteti a pénz- és tOkepiaci adatokat tartalmazé informaciés rendszert (OMB Online), koordindlja
a hattéradatbazis fejlesztését;

7. az Inflacids jelentés cimU kiadvanyban elkésziti a pénziigyi piacok elemzésével kapcsolatos részeket;

8. heti, valamint havi rendszerességgel 0Osszeallitia a nemzetkozi, valamint a hazai gazdasdgi és pénzligyi
folyamatokat bemutaté dbragyUjteményt;

9. szakért6ként képviseli a Bankot az EKB Piacfigyel6 munkacsoportjadban (MWG), valamint az OECD Pénziigyi piacok
bizottsdgaban (CMF);

10. rendszeres elemzéseket és tanulmanyokat készit a monetaris politika vitele szempontjabdl relevans révid tava
pénz-, deviza- és tékepiaci folyamatokrol;

11. elvégzi a BUBOR kamatjegyzések rendszeres statisztikai elemzését az Adossagfinanszirozasi és pénzigyi
piac-fejlesztési f6osztallyal egylttmiikodésben.

2.4.1.2.1. Piaci adatszolgaltatasok osztaly

1. Gzemelteti, valamint az Informatikai igazgatésdggal és a Piacmonitoring osztéllyal egytttmikddve fejleszti
a nagyfrekvencias pénz- és tékepiaci adatokat tartalmazd,,OMB” adatbazist;

2. koncepcidkat javasol és egyedi megoldasokat készit annak érdekében, hogy a Piaci elemzések féosztaly
a rendszeres riportélasi kdtelezettségének minél hatékonyabban eleget tehessen;

3. elkésziti a heti, illetve havi rendszerességgel megjelené nemzetkozi, valamint a hazai gazdasagi és pénzigyi
folyamatokat bemutaté abragyUjteményt;

4. tdmogatja a Piaci elemzések féosztalyon, a Monetaris politika és pénzpiaci elemzés igazgatdsagon, illetve
a tarsterlleteken felmerdld, eseti és rendszeres elemzéi adatigények kiszolgélasat, folyamatosan fejleszti az ehhez
sziikséges interfészeket;

5. f6 felelésként koordinalja az ,OMB” adatbdzissal kapcsolatos IT infrastruktira komponenseinek specifikaldsat
és fejlesztését;

6. gondoskodik a rabizott adatvagyon adatmindségének folyamatosan magas szinten tartdsarol, innovativ
megoldasokat alakit ki annak meg6rzése érdekében;

7. felel6s az adatvagyon kiaknazasat szolgald riportkészitési megoldasok rendelkezésre allasaért, a felhasznalok
korével torténd kapcsolattartasért;

8. részt vesz a Piaci elemzések féosztaly igényeit kielégitd kilsé adatszolgéltatok kivalasztdsaban, a megrendelések
el6készitésében, illetve a kapcsolattartasban.

2.4.1.2.2. Piacmonitoring osztaly

1. kozrem(kodik a Piaci elemzések féosztdly hazai és nemzetkozi piaci fejleményekrél szolo jelentéseinek
elkészitésében;

2. folyamatosan fejleszti és a felmerlld felsGvezet6i igényekhez igazitja a Piaci elemzések féosztaly hazai
és nemzetkozi piaci monitoring eszkoztérat;

3. a feladatkorébe tartozé Uigyekben részt vesz a rendszeres belsé szakmai férumok (pl. Monetéris Mihely) elé keriilé
anyagok és prezentaciok el6éallitasaban, illetve e szakmai férumok szervezésében;

4. elkésziti a Bank belsé dontési mechanizmusaihoz (pl. Makromonitor) és rendszeresen publikdlt jelentéseihez
(pl. Inflacios jelentés, Pénzligyi stabilitasi jelentés) kapcsolodd piaci folyamatokat értékel6 részeket;

5. figyelemmel koveti és implementalja a mas jegybankok és nemzetkozi szervezetek gyakorlataban, valamint
a szakirodalomban fellelhetd, piacmonitoringhoz kapcsolodé fejlesztéseket, indikatorokat és eredményeket;
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6. tdmogatja a Piaci elemzések féosztalyon folyd, piaci folyamatok elemzésével kapcsolatos kutatasi tevékenységet,
és az eredményeket beépiti a rendszeres elemzési eszkdztarba, kiilonds tekintettel a dekompoziciés moédszerekre,
az adattudomanyi és gépi tanuldsi eredményekre, valamint a hozamgérbe fejlesztésére;

7. a Piaci adatszolgaltatasok osztallyal egytttmiikodésben részt vesz a nagyfrekvencias pénz- és tékepiaci adatokat
tartalmazé,OMB” adatbazis fejlesztésében;

8. folyamatosan nyomon kéveti a jegybanki adatszolgaltatasokat, és kutatja azok felhasznalasanak lehetéségeit,
valamint javaslatokat fogalmaz meg az adatszolgaltatasok éves és egyedi felulvizsgalatai alkalméaval;

9. részt vesz a kiilsé prezentdciok piaci folyamatokat bemutaté részeinek elkészitésében (konferencidk, befektetdi
prezentacidk, az IMF és az Eurdpai Bizottsag delegdcioi szamara készitett prezentaciok).

2.4.1.3. Makrofinanszirozas és kiils6 egyenstily féosztaly

1. elemzi és el6rejelzi a fizetési mérleg és a kiilsé egyensulyi pozicio alakuldsat, kiilonos tekintettel
a jovedelemegyenleg és az EU-transzferek alakulasara;

2. elemzi és eldrejelzi a kiils6 finanszirozasi és addssagfolyamatokat, figyelemmel kiséri a devizapiaci kereslet-kinalat
alakuldsat, a kiilsé sériilékenység nyomon kdvetése és a sziikséges devizatartalék-megfelelés fenntartdsa kapcsan
elemzi és elérejelzi a révid kiilsé addssag alakuldsat, kiilonds tekintettel a banki mutatdkra;

3. elemzi és eldrejelzi a kiilonb6zd szektorok nettd finanszirozasi képességét a pénziigyi szamlak alapjan, kilonos
tekintettel a haztartdsok és a vallalati szektor megtakaritasi folyamataira és a megtakaritdsok szerkezetére,
a rendelkezésre 4ll6 mikroadatok, illetve a sziikség esetén elkészitett, a relevans kérdéseket tartalmazé lakossagi
kérdéiv alapjan mélyebb elemzéseket készit a lakossag megtakaritasi folyamatairdl;

4. az egyes szektorok megtakaritdsi szerkezete alapjan elemzi a monetdris aggregatumok alakuldsat és
az dllampapirpiaci folyamatokat;

5. az Inflacids jelentés, illetve a Pénzligyi stabilitasi jelentés cim( kiadvanyokban elkésziti a kilsé egyensulyi
és finanszirozasi helyzet elemzését és eldrejelzését;

6. figyelembe véve a tartalékstratégia szempontjait, vizsgélja a Bank devizatartalékédn vallalt arfolyam-pozicié
jegybanki eredményt érinté kérdéseit, egylttmikodve a Jegybanki eszkoztar, devizatartalék és kockazatkezelési
igazgatosaggal;

7. kidolgozza és rendszeresen feliilvizsgalja a Bank devizapiaci intervenciés stratégidjat a Jegybanki eszkoztar,
devizatartalék és kockazatkezelési igazgatdsaggal, illetve a Pénz- és devizapiac igazgatésaggal egyeztetve,
figyelembe véve a monetaris politika és a tartalékstratégia szempontjait;

8. elérejelzi a jegybankmérleg hosszabb tavu alakulasat (kilonos tekintettel a devizatartalék, forgalomban 1évé
készpénz- és sterilizacios allomany alakulaséra) és ezzel 6sszefliggésben a jegybanki eredményt;

9. tanulmdnyokat készit a kils6 egyensuly és addssdg, fizetési mérleg fenntarthatésdg, jegybankmérleg
és megtakaritasok témakoreiben;

10. folyamatosan értékeli és szlikség esetén korszerUsiti a pénzligyi programozas médszereit;

11. véleményezi az igazgatosag, illetve a Monetdris Tandcs szamara készitett jelentéseket, tajékoztatdkat
és el6terjesztéseket, amennyiben azok témdja érinti a Bank mérlegét vagy eredményét;

12. elkésziti a Fizetési mérleg jelentés cimi kiadvanyt.

2.4.1.4. Adéssagfinanszirozasi és pénziigyi piac-fejlesztési féosztaly

1. monitorozza az 4&llamadodssag finanszirozasi szerkezetének alakuldsat, kilénos tekintettel a jegybanki
szempontokra, illetve az 6nfinanszirozasi koncepcio érvényesliilésére;

2. javaslatot tesz az dllamhaztartas finanszirozasi szerkezetével kapcsolatos jegybanki alldspontra, egytittmikodve
a Makrofinanszirozas és kiilsé egyensuly féosztallyal, a Koltségvetési és versenyképességi elemzések igazgatdsaggal,
illetve a Jegybanki eszkoztar, devizatartalék és kockazatkezelési igazgatésaggal;

3. javaslatot tesz a lakossdgi allampapir stratégidval kapcsolatos jegybanki &lldspontra, egyuttmkddve
a Koltségvetési és versenyképességi elemzések igazgatdsaggal;

4. részt vesz az orszag kilsé finanszirozasi szerkezetének édtalakitasara irdanyuld jegybanki programok kialakitasaban
és végrehajtdsaban;

5. elemzéseket készit a hazai lakossagi és intézményi befektetdi kor szerkezetérdl, viselkedésérdl;

6. monitorozza az allamaddssag finanszirozasi szerkezetével kapcsolatos régids és nemzetkozi trendeket, amelyrél
rendszeresen tdjékoztatja a Bank dontéshozo testiileteit a Piaci elemzések fosztallyal egylttmikodésben;

7. figyelemmel kiséri az dllamaddssag finanszirozasi szerkezetével kapcsolatos nemzetkdzi szakirodalmat, valamint
kutatasokat készit és publikdl a témaban a Piaci elemzések féosztallyal egylttmikodésben;

8. javaslatot tesz a hazai bankkozi piacok és referenciamutatok fejlesztésére iranyuld jegybanki Iépésekre;
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9. képviseli a szakteriilet és a Bank allaspontjat a pénziigyi piacok fejlesztéséhez kapcsoldodd egyes hazai
és nemzetkdzi szakmai férumokon (példaul Referenciamutaté Jegyzési Bizottsag, AKK elsédleges forgalmazoi
talalkozok, ESMA benchmark munkacsoport);

10. a Referenciamutatd Jegyzési Bizottsdg munkdjanak tamogatdsa keretében monitorozza a hazai bankkozi
piacokat, nyomon kéveti a legjobb nemzetkézi gyakorlatot, el6késziti és a Referenciamutaté Jegyzési Bizottsag elé
terjeszti a kapcsolédd szabdlyzatokra vonatkozé javaslatokat, valamint a Piaci elemzések F&osztéllyal
egyuttmUlkddésben elvégzi a kamatjegyzések rendszeres statisztikai elemzését;

11. rendszeresen feliilvizsgdlja a hazai pénzligyi piacok drazasi mechanizmusat befolyasolé un. ,fairbank mutatok”
korét, valamint koordinalja ezek Bankon beliili elfogadasi és megsziintetési folyamatat;

12. a Piaci elemzések féosztallyal egylittmiikodve kezeli és fejleszti a bankkozi és allampapirpiaci kondicidkat
megragadd jegybanki hozamgorbe modelleket;

13. részt vesz a Bank oktatasi tevékenységében, elsésorban az allamaddssag finanszirozasi szerkezetével, a lakossagi
allampapir stratégiaval, illetve a hazai bankkozi piacok mikddésével kapcsolatos témakban.

2.4.1.5. Digitalis jegybankpénz féosztaly

1. kutatja a digitalis jegybankpénz monetaris politikai elméleti kereteit, hatdsmechanizmusait;

2. 6sszefoglald anyagokat készit a digitalis jegybankpénz nemzetkozi alkalmazdsanak monetaris politikat érinté
tapasztalatairdl;

3. koltség-haszon elemzéseket készit, és vizsgdlja a digitdlis jegybankpénz alkalmazasdt 0Osztonzé
és kockdzatcsokkenté megolddsokat a digitdlis jegybankpénz potencidlis bevezetésének monetdris politikai
hatdsaival kapcsolatban;

4. részt vesz a digitdlis jegybankpénz koncepciondlis, hazai mukodési keretrendszerének kialakitasaban,
véleményezi a felmeriilé technoldgiai javaslatokat a monetaris politika vitele szempontjabal;

5. vizsgadlja a digitalis jegybankpénz monetaris politikai alkalmazasanak lehet&ségeit, javaslatot tesz a digitalis
jegybankpénz monetéris politikai eszkdzként torténd gyakorlati alkalmazasara;

6. nyomon koveti a digitélis jegybankpénz monetaris politikai alkalmazasa szempontjabodl relevans fejlesztések
alakuldsat, valamint az eurépai és egyéb gazdasdgpolitikai férumokon felmeriilé aktualis témakat, ezek alapjan
lehetséges jegybanki dllaspontot alakit ki a felsévezetés részére;

7. részt vesz a bevezetésre kerll6 digitalis jegybankpénzzel kapcsolatos tesztelési, bevezetési és miikodtetési
feladatokban a monetaris politikat érinté kérdésekben;

8. tanulmanyokat készit a digitalis jegybankpénz monetdris politikai aspektusaival kapcsolatban, és részt vesz
a digitdlis jegybankpénzzel kapcsolatos kiadvényok készitésében;

9. felelésként konferencidkon, munkacsoportokban képviseli a Bankot a digitalis jegybankpénz monetaris politikai
aspektusaival kapcsolatban.

2.4.2. Nemzetkozi monetaris politikai és gazdasagtudomanyi ismeretterjesztési igazgatésag

A Nemzetkozi monetaris politikai és gazdasagtudomanyi ismeretterjesztési igazgatdsdg feladata a nemzetkozi
monetaris politikai trendek és az azokat meghatarozé dontések nyomon kovetése, atfogd elemzése. Rendszeresen
tdjékoztatja a Bank felsévezetését és a Monetdris Tandcsot a nemzetkdzi monetaris politikai és makrogazdaségi
folyamatok alakulasardl, kozrem(ikddik a hazai monetaris politikai dontések elékészitésében. Részt vesz az Inflacids
jelentés és egyéb MNB kiadvanyok megfeleld részeinek elkészitésében. A nyilvdnossag el6tti képviselet szabalyai
szerint kils6 kommunikaciot folytat. Képviseli a Bankot az EKB egyes munkacsoportjaiban és — alelndki kijelolés
esetén — egyes bizottsdgaiban. Az igazgatdsag felelés a kiemelt monetaris politikai és egyéb jegybanki szempontbdl
relevans gazdasagtudomanyi ismeretek oktatasi programokba torténd becsatornazasaért, illetve ezek atfogo
terjesztéséért. Felel6s a Bank és a Neumann Jdnos Egyetem egylttmikodése keretében az MNB Tuddaskdzpont
MNB Intézetén belll megvaldsuld oktatasi tevékenység koordindlasdért, egylttmikodve az oktatasi feladatok
szervezéséért felel@s szervezeti egységgel. Tamogatja a Bank egyéb oktatasi tevékenységét. Koordindlja a mas
szervezeti egységekkel kozosen végzett atfogd elemzé és kutatdmunkdt gazdasagpolitikai, gazdasagelméleti
és gazdasagtorténeti témakordkben. Emellett onalléan gazdasagpolitikai, gazdasdgelméleti és gazdasagtorténeti
kutatast és elemzést végez a relevans gazdasagstratégiai folyamatok célzott vizsgalata és a felsévezetdi
dontéstamogatas elékészitése érdekében. Az igazgatdsag a monetdris politikai folyamatok értékelésével, az atfogd
gazdasagelméleti, gazdasagpolitikai és  gazdasagtorténeti elemz6 és  kutatdbmunkdval, tovabba
a gazdasagtudomanyi ismeretterjesztési projektekben val6é részvételével tdmogatja a monetaris politikaért,
pénziigyi elemzésekért és statisztikaért felelés ligyvezet6 igazgatd munkajat.
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2.4.2.1. Nemzetkozi monetaris politikai féosztaly

1. nyomon koveti a nemzetkdzi monetaris politikai trendeket és az azokat meghatérozé déntéseket, figyelemmel
kiséri az eurdpai és egyéb gazdasagpolitikai forumokon felmerilé aktualis monetaris politikai témékat, legjobb
nemzetkdzi gyakorlatokat;

2. tdjékoztatja a Bank felsévezetését a monetdris politikdt meghatérozo legfébb nemzetkozi trendekrél, valamint
a Monetaris politika és pénzpiaci elemzés igazgatésaggal egylttmikodve a nemzetkédzi jegybanki gyakorlatot
érintd kérdésekben kdzremiikodik a hazai monetaris politikai dontések elékészitésében;

3. részt vesz az Inflaciés jelentés cimi kiadvany készitésében és az el6rejelzési folyamatban, tovabba mindazon
kiadvanyok elkészitésében és véleményezésében, ahol szakterileti érintettsége felmertil;

4. elemzéseket és tanulmanyokat készit a nemzetkdzi monetaris politika vitele szempontjabdl érdeklédésre szamot
tarté témékban, ennek keretében kvantitativ médszereken és modelleken alapul6 alkalmazott kutatasokat is végez;
5. felsévezetéi felkészitOket készit a nemzetkdzi monetaris politikai kérdésekben, illetve e teriileten javaslatot tesz
a jegybanki allaspont kialakitasara;

6. képviseli a Bankot az EKB egyes munkacsoportjaiban és — alelndki kijelolés esetén — egyes bizottsagaiban, igy
az EKB Nemzetkozi Kapcsolatok Bizottsagdnak elsé szamu és alternativ tagjat, valamint az EKB Monetaris Politikai
Bizottsaganak alternativ tagjat adja;

7. egyéb nemzetkdzi monetdris politikai szakmai rendezvényeken, konferencidkon képviseli a Bankot.

2.4.2.2,. Gazdasagtudomanyi ismeretterjesztési féosztaly

1. felelés a kiemelt monetaris politikai és egyes, jegybanki szemponttdl relevans gazdasagtudomanyi ismeretek
atfogo terjesztéséért, egyuttal gyakorlati tamogatast nyujt a jegybanki célok teljesitéséhez és a jegybanki dontések
el6készitéséhez;

2. el6adasokat, konferencidkat, kurzusokat, szakmai muhelyeket szervez a tudomdanyos ismeretek és a jegybanki
kutatdsi eredmények terjesztése, a hazai és nemzetkdzi kutatoi kapcsolatok elmélyitése, illetve a Bankban folyd
kutatési tevékenység bemutatasa érdekében;

3. tanulmanyokat készit jegybanki érdeklédésre szamot tarté témdkban, a kutatasi eredményeit hazai és nemzetkozi
férumokon mutatja be, valamint magyar és kiilfoldi szakfolydiratokban publikalja;

4. a kompetencidjahoz tartozé teriileten szakmai tdmogatast nyujt a Bank egyéb terliletein folyd kutatdi, elemzéi
és ismeretterjesztési munkahoz;

5. az oktatasi feladatok szervezéséért felelés szakterilettel egylttmUikodve részt vesz a Bank oktatdsi programjaiban,
szakmai oldalrél tdmogatja azok koordindlasat, kidolgozasat és megvalositasat; kiemelten a Bank és a Neumann
Janos Egyetem egylttmukodése keretében az MNB Tudaskdzpont MNB Intézetén beliil megvalésuld oktatasi
tevékenységet;

6. kozrem(kodik a jegybanki oktatdsi projektekhez kapcsolodd kdzgazdasadgi és jegybanki ismeretterjesztési
anyagok elkészitésében és azok folyamatos fejlesztésében;

7. felel6s szerkesztéként részt vesz a Bank altal kiadott Hitelintézeti Szemle szerkesztésében.

2.4.2.3. Gazdasagelméleti és gazdasagtorténeti féosztaly

1. a gazdasagtorténeti, gazdasagpolitikai és gazdasagelméleti témakorokben koordindlja a mas szervezeti
egységekkel egyuttmikodésben folytatott relevans gazdasagstratégiai folyamatok célzott vizsgalatat, az ezekhez
kapcsolodd, a Bankban folyd kutatd és elemz6 munkat;

2. elemzéseket készit — elsésorban nemzetkdzi fékusszal - az egyes gazdasdgok mikodésének, a multbeli
gazdasagpolitikai eszkdzok hatékonysdgdnak és hatdsossdganak dsszehasonlité vizsgalatara koncentrélva;

3. gazdasagtorténeti, gazdasagpolitikai, kozgazdasagi elméleti és empirikus kutatdsaival megalapozza a Bankban
folyd elemzéseket, amelyekre monetaris politikai dontések és az atfogd gazdasagpolitikai stratégiaalkotasi
folyamatok épiilnek;

4. tanulmdanyokat készit gazdasigtorténeti, gazdasdgpolitikai és gazdasdgelméleti témdkban, a kutatasi
eredményeit hazai és nemzetkozi forumokon mutatja be, valamint magyar és kiilfoldi szakfolydiratokban publikalja;
5. mas szakteriiletekkel kdzdsen részt vesz a Bank altal stratégiai partnerségben felépitett oktatasi feladatok
megvaldsitasaban, kiemelten a Neumann Janos Egyetem MNB Tudaskdzpontjdban végzett pénziigyi
és kdzgazdasagi tematikdju mesterképzés (Nemzetkdzi gazdasag és gazdalkodas) tekintetében;

6. kozrem(kodik a jegybanki oktatdsi projektekhez kapcsolédd kdzgazdasadgi és jegybanki ismeretterjesztési
anyagok elkészitésében és azok folyamatos fejlesztésében.
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2.4.3. Statisztikai igazgatosag

A Statisztikai igazgatdsag feladata a Bank — egyes, az MNB tv.-ben meghatarozott alapfeladataihoz kapcsolédo —
statisztikai szolgalatanak ellatasa és ennek keretében a Bank informacids rendszerének és Adattarhazanak
kialakitasa, mlkodtetése, karbantartasa és fejlesztése. Ezen felil elldtja a Bank adatvagyonanak stratégiai szint(
kezelését, javaslatot tesz az adatvagyon felhasznaldsanak fébb iranyaira. Alapfeladatdnak j6 min&ségben valé
elvégzése érdekében a szervezeti egység minéségbiztositasi rendszert mukodtet, amely kiterjed a teljes
statisztikakészitési folyamat tdmogatasara a felhasznaloi igények felmérésétdl kezdve a kérdéivek megtervezésén,
az adatgydjtésen, adat-el6készitésen, a statisztikai feldolgozason keresztiil egészen a publikacioig és a felhasznaldi
elégedettség méréséig.

Statisztikai szolgalatanak ellatasa keretében statisztikai és a mikro- és makroprudenciélis feligyeleti tevékenység
ellatasat biztosito feligyeleti adatokat gydjt, dolgoz fel és publikdl. Szakmai szempontbdl el6késziti és koordinélja
az ezen tevékenységek ellatasat szolgdld6 MNB adatszolgéltatasi rendeleteket. Kialakitja a statisztikai feladatok
és a mikro- és makroprudencidlis feliigyeleti tevékenység ellatasat biztosito (felligyeleti) integralt adatbefogadasi,
adatellendrzési és adatfeldolgozasi rendszert. Képviseli a Bankot — alelnoki kijel6lés esetén - az EKB Statisztikai
Bizottsdgaban (STC), az Eurdpai Statisztikai Forumban (ESF), a Monetaris Pénzligyi és fizetési mérleg statisztikai
bizottsagban (CMFB), az Orszagos Statisztikai Tandcsban (OST) és a Nemzeti Statisztikai Koordinacids Testliletben
(NSKT). A Statisztikai igazgatdsag feladatkorébe tartozéan — az MNB adatszolgaltatdsi rendeleteiben el&irt tartalmi,
formai, valamint hataridére vonatkozo kdvetelmények teljesitése targyaban — hatosagi eljarasokat folytat.

2.4.3.1. Jegybanki statisztikai féosztaly

A Jegybanki statisztikai féosztaly — a Banknak a nyilvanossdg tajékoztatdsa, a nemzetkozi adatszolgéltatasi
kotelezettségek teljesitése, a monetaris politika kialakitdsa és hatékony vitele, valamint a pénziigyi rendszer
stabilitdsa tekintetében fenndllé feladatai elldtdsa érdekében — Osszedllitja és publikdlja a jegybank alapvetd
feladataihoz tartozo statisztikakat. Ennek keretében:

1. az Adatszolgéltatoi kapcsolatok, mindségbiztositasi és koordinacios féosztalytdl statuszjelentésekkel egyiitt
atveszi az elsédleges adatbefogado rendszerekben befogadott adatokat; feldolgozd rendszerek segitségével elvégzi
a feldolgozast; meghatdrozza az adatbefogadas és -feldolgozas ellendrzési szempontjait, és makroszint(
ellendrzésnek veti ald az adatokat;

2. az Adatszolgaltatéi kapcsolatok, minéségbiztositasi és koordindcids féosztdllyal egylttmiikodve, a tarsadalmi
koltségtudatossag elvének szem el6tt tartdsaval tervezi az adatgyUjtéseket, kialakitja és folyamatosan karbantartja
az egyes adatgyljtésekhez kapcsolddo adatszolgaltatéi regisztereket, rendszerezi és statisztikai szempontbdl elemzi
az adatokat;

3. a nemzetkozi statisztikai modszertani elGirasok és ajanlasok figyelembevételével kidolgozza és karbantartja
a féosztaly feladatkorébe tartozd statisztikdk modszertanat, kidolgozza és dokumentélja az alkalmazott becslési
eljarasi médszereket; egylittmikodik a hazai és nemzetkozi statisztikai szervezetekkel a statisztikdk modszertani
harmonizécidja terén;

4. kdzzéteszi a hataskorébe tartozo statisztikai publikdcidkat, illetve sajtokdzleményeket készit;

5. az Adatszolgaltatdi kapcsolatok, mindségbiztositasi és koordinaciés féosztéllyal egylttmikodve folyamatba
épitett ellendrzési és mindségbiztositasi rendszert alakit ki és mikodtet a hatdskorébe tartozd statisztikai
tevékenységekre, e rendszer kovetelményeinek megfelelve kialakitja és folyamatosan fejleszti a statisztikdk
Osszeallitdsdhoz beérkezd adatok folyamatos helyszinen kivili ellenérzésének modszertanat;

6. a kialakitott modszertan alapjan folyamatos hatésagi ellenérzést végez;

7. a kockazati tényez6k mérlegelése alapjan részt vesz az eseti helyszinen kiviili, illetve helyszini hatdsagi
ellendérzésekben;

8. hatdsdgi eljaras keretében, az elvégzett ellenérzések vizsgdlati eredménye alapjan, szlikség szerint intézkedést
kezdeményez az adatszolgaltatokkal szemben;

9. nyomon koveti az ellen6rzések sordn feltdrt hidnyossagok kikliszobolésére tett intézkedéseket
az adatszolgaltatéknal;

10. 4tadja az Uzleti intelligencia kompetencia kdzpont osztaly részére az Adattarhazban tarolando, a féosztaly
feladatkorébe tartozé adatokat tovébbi felhasznalds, illetve adatmegérzés céljabdl, és ellatja az adatokkal
kapcsolatos szakmai ellendrzési feladatokat, valamint szakmai kapcsolatot tart az Adattarhaz felhasznaloival;
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11. részt vesz a statisztikai feladatok és a mikro- és makroprudencidlis felligyeleti tevékenység ellatasat biztositd
integralt adatbefogaddsi, adatellendérzési és adatfeldolgozasi rendszer kialakitasédban;

12. elkésziti, kiadja az MNB rendeletben elrendelt adatszolgaltatdssal kapcsolatos, feladatkorébe tartozo
allasfoglalasokat.

2.4.3.1.1. Monetaris és pénziigyi stabilitasi statisztikai osztaly

1. 6sszedllitja és kdzzéteszi a monetéris és pénzligyi stabilitdsi statisztikai adatokat és azok mddszertani leirasat,
valamint az adatok mellett azok értelmezését is tartalmazé rendszeres sajtokdzleményeket és tajékoztatokat készit,
a Pénzlgyi infrastrukturdk és pénzforgalom igazgatdésdggal egyittmikddve Osszedllitia és kozzéteszi
a pénzforgalomra vonatkozé statisztikai adatokat;

2. egyiuttm(ikodik a hazai és a nemzetkozi intézményekkel a monetéaris és a pénzigyi stabilitasi, valamint
pénzforgalmi statisztikdkkal kapcsolatos ligyekben, elldtja a Bank képviseletét a KBER Statisztikai bizottsaganak
Monetaris és pénzpiaci statisztikai munkacsoportjdban (Working Group on Monetary and Financial Markets
Statistics), és részt vesz a munkacsoport éltal egyes célfeladatokra létrehozott ideiglenes szakért6i csoportok (Task
Force-ok) munkdjaban;

3. dllast foglal a monetaris és pénziligyi stabilitasi statisztikai adatszolgaltatasokat és a hitelintézetek kotelezd
tartalékolasi kotelezettségét érinté kérdésekben, és meghatdrozza a hitelintézetek altal elhelyezendd koételezd
tartalék 6sszegét;

4. a Bankban folyd elemzé és dontés-el6készité munkdhoz, valamint a korményzat és a nemzetkozi szervezetek
részére monetéris és pénzigyi stabilitasi statisztikai adatokat szolgaltat; a kiilsé felhasznéldkkal és a statisztikai
adatokat felhaszndlo szervezeti egységekkel folyamatos kapcsolatot tart; az Ujonnan felmerilt igényekrél, ezek
javasolt kezelési médjarol, valamint a felhasznaléi visszajelzésekrél folyamatosan tajékoztatja az Adatszolgaltatoi
kapcsolatok, minéségbiztositasi és koordinacios féosztaly vezetbjét;

5. nyomon kéveti a nemzetkdzi pénziigyi jelentési standardok (International Financial Reporting Standards)
véltozasait, hazai adaptalasat.

2.4.3.1.2. Fizetési mérleg osztaly

1. kozzéteszi a fizetésimérleg-adatokat, és az adatok kommentalasaval negyedévente sajtokdzleményeket készit,
illetve elkésziti a Bank fizetésimérleg-statisztikaval kapcsolatos jelentéseit a kormanyhivatalok és a banki vezeték
tajékoztatasara;

2. a Bankban folyé elemzé és dontés-el6készité munkdhoz, valamint a kormdanyzat és a nemzetkozi szervezetek
részére fizetésimérleg-statisztikai adatokat szolgaltat; a kiils6 felhasznaldkkal és a statisztikai adatokat felhasznald
szervezeti egységekkel folyamatos kapcsolatot tart; az Ujonnan felmertlt igényekrél, ezek javasolt kezelési médjarol,
valamint a felhaszndldi visszajelzésekrél folyamatosan tdjékoztatja az Adatszolgaltatéi kapcsolatok,
mindségbiztositasi és koordinacids féosztaly vezetdjét;

3. egyuttmukddik a hazai és nemzetkozi intézményekkel a fizetésimérleg-statisztikdkkal kapcsolatos ligyekben,
és képviseli a Bankot a KBER Statisztikai Bizottsaganak Fizetésimérleg munkacsoportjdban (Working Group on
External Statistics) és a munkacsoport altal egyes célfeladatokra létrehozott ideiglenes szakértéi csoportok
(Task Force-ok) munkdjéban, valamint részt vesz az Eurostat, az OECD és az IMF fizetési mérleggel és kilfoldi
befektetési pozicidval kapcsolatos munkacsoportjainak munkajaban.

2.4.3.1.3. Pénziigyi szamlak osztaly

1. rendszerezi a pénzigyi statisztikdkhoz (pénziigyi szamldkhoz, allamhdaztartdsi statisztikdkhoz, értékpapir-
statisztikdkhoz) szlikséges adatokat, Osszedllitia a pénzigyi statisztikdkat, adatokat tesz kozzé, és azok
kommentélasaval rendszeres sajtokdzleményeket készit;

2. egylttmukodik a hazai és nemzetkozi intézményekkel a pénzligyi szamldkkal, az dllamhdaztartési statisztikakkal
és értékpapir-statisztikakkal kapcsolatos tigyekben; elldtja a Bank képviseletét a KBER Statisztikai bizottsaganak
a Pénziigyi szamlak és allamhaztartasi statisztikai (Working Group on Financial Accounts and Government Finance
Statistics), valamint az Ertékpapir statisztikai (Working Group on Securities Statistics) munkacsoportjaiban, és részt
vesz a munkacsoportok altal egyes célfeladatokra létrehozott ideiglenes szakértéi csoportok (Task Force-ok)
munkajaban;

3. az allamhaztartasi statisztikdk terliletén a Kozponti Statisztikai Hivatallal (a tovabbiakban: KSH) és
a Pénzligyminisztériummal érvényben |évé megallapodas alapjan a két intézménnyel a statisztikdk 6sszedllitdsaban
egyuttmdkodik;
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4. elvégzi a részére eldirt (belsé és kiils6) adatszolgaltatasi feladatokat, koordinalja az EKB Kézpontositott Ertékpapir-
adatbazisaval az adatcserét, a kiilsé felhasznédlokkal és a statisztikai adatokat felhasznald szervezeti egységekkel
folyamatos kapcsolatot tart; az Gjonnan felmerdiilt igényekrdl, ezek javasolt kezelési médjarol, valamint a felhasznéloi
visszajelzésekrél folyamatosan téjékoztatja az Adatszolgaltatdi kapcsolatok, mindségbiztositasi és koordinacios
féosztaly vezetdjét.

2.4.3.2. Feliigyeleti statisztikai féosztaly

A Felugyeleti statisztikai féosztaly — a nyilvanossag téjékoztatasa, a nemzetkozi adatszolgaltatasi kotelezettségek
teljesitése, valamint a Banknak a pénziigyi rendszer prudencidlis felligyeletére vonatkozé politika kialakitdsa
és hatékony vitele, tovabba a pénziigyi rendszer mikro- és makroprudencialis felligyelete tekintetében fennallo
feladatai ellatdsa érdekében - 0Osszedllitia a feladatkorébe tartozé mikro- és makroprudencidlis, felligyeleti
tevékenység elldtasdhoz sziikséges kimutatasokat és statisztikdkat. Ennek keretében:

1. az Adatszolgaltatéi kapcsolatok, minGségbiztositasi és koordinacios féosztalytdl statuszjelentésekkel egytt
atveszi, majd hatdsagi ellenérzés keretében makroszintli ellen6rzés ald veti a mikro- és makroprudencidlis
feligyeleti tevékenység elldtdsdhoz sziikséges, bankszakmai felel6sségébe tartozé adatokat, meghatarozza
az adatfeldolgozés soran alkalmazando ellenérzési szempontokat;

2. elvégzi a részére elbirt (belsd és kiilsé) adatszolgaltatasi feladatokat, és kapcsolatot tart az eurdpai felligyeleti
hatésdgokkal a rendszeres adatszolgdltatasok adatmin&ségének biztositasa targyaban;

3. a tarsadalmi koltségtudatossdg elvének szem el6tt tartasaval tervezi az adatgyujtéseket, illetve rendszerezi
a mikro- és makroprudenciélis felligyeleti tevékenység elldtasahoz sziikséges adatokat;

4. a feladatkorébe tartoz6 adatokbdl idésorokat és kimutatdsokat készit, kidolgozza és karbantartja a feladatkorébe
tartozo statisztikdk médszertanat, valamint ezen statisztikdk mellett azok — bankszakmai felel6sség szerint illetékes
szakteriletekkel egyetértésben kialakitott — értelmezését is tartalmazd rendszeres sajtékdzleményeket publikal;

5. a felligyeleti szaktertiletekkel egylittmUkodve az altaluk igényelt intézményi csoportokra vonatkozoéan kialakitja,
karbantartja és mdkodteti a mikroprudencidlis célt kockazati monitoring rendszert;

6. egyuttm(kddik a szervezeti egységekkel a mikro- és makroprudencidlis adatszolgaltatdsok mindségével
kapcsolatos adatszolgéltatoi kapcsolattartdsban, a bankszakmai felelésség szerint illetékes szakteruletekkel
egyuttmUikodve megviélaszolja az adatszolgaltatoktdl beérkezé értelmezési kérdéseket;

7. a Bankban folyo felligyeleti tevékenység ellatasdhoz mikro- és makroprudencidlis adatokat szolgaltat; a kiilsé
felhasznalokkal és a statisztikai adatokat felhaszndlo szervezeti egységekkel folyamatos kapcsolatot tart, az Ujonnan
felmerilt igényekrél, ezek javasolt kezelési modjarodl, valamint a felhaszndloi visszajelzésekrdl folyamatosan
tajékoztatja az Adatszolgaltatoi kapcsolatok, minGségbiztositasi és koordinacios féosztaly vezetdjét;

8. a bankszakmai felel6sség szerint illetékes szakteriiletekkel egylittmiikodve adatszolgéltatasi témakban ellatja
a Bank képviseletét az Eurépai Bankhatdsag (a tovabbiakban: EBA), az Eurdpai Biztositas- és Foglalkoztatéinyugdij-
hatésag (a tovabbiakban: EIOPA), valamint az Eurdpai Ertékpapirpiaci Hatésag (a tovabbiakban: ESMA) megfelel
testlileteiben;

9. az Adatszolgaltatoi kapcsolatok, minGségbiztositasi és koordinaciés féosztéllyal egylttmiikodve folyamatba
épitett ellendérzési és mindségbiztositasi rendszert alakit ki és mikodtet a hatdskorébe tartozd statisztikai
tevékenységekre, e rendszer kovetelményeinek megfelelve kialakitja és folyamatosan fejleszti a beérkez6é adatok
folyamatos helyszinen kiviili ellen6érzésének médszertanat;

10. a feladatkorébe tartozo statisztikdk elkészitéséhez sziikséges adatkorokben a kialakitott médszertan alapjan
folyamatos szakértéi adatmindség-ellenérzést végez;

11. nyomon koveti az ellenérzések sordn feltart hidnyossagok kikliszobolésére tett intézkedéseket
az adatszolgaltatoknal;

12. az Adatszolgaltatoi kapcsolatok, minéségbiztositasi és koordinacids féosztéllyal egyiittmiikédve atadja az Uzleti
intelligencia kompetencia kdzpont osztaly részére az Adattarhazban térolandd, a féosztaly feladatkdrébe tartozd
adatokat, ellatja az azokkal kapcsolatos szakmai ellendrzési feladatokat, és szakmai kapcsolatot tart az Adattarhaz
felhasznaldival;

13. részt vesz a statisztikai feladatok és a mikro- és makroprudencidlis felligyeleti tevékenység ellatasat biztositd
integralt adatbefogadasi, adatellendrzési és adatfeldolgozasi rendszer kialakitasaban;

14. elkésziti, koordindlja és a honlapon GYIK formdjaban kozzéteszi a feladatkorébe tartozé adatszolgaltatasokkal
kapcsolatos adatszolgaltatoi kérdésekre adott valaszokat, szakmai véleményeket, egylittmikodve a targya szerint
illetékes szakteriletekkel, valamint az eurépai felligyeleti hatésagokkal;
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15. a pénzigyi szervezetek felligyeletéért és fogyasztovédelemért felelés alelnokhoz tartozd szakteriletek altal
folytatott helyszini hat6sagi, illetve helyszinen kivili hatésagi ellenérzésekben adatszolgaltatdsi témakban szakmai
tdmogatast nyujt, igény esetén értékeli a felligyelt intézmények adatszolgaltatasi tevékenységét;

16. nyomon koveti a hazai szamviteli szabalyozas és a nemzetkozi pénziigyi jelentési standardok (International
Financial Reporting Standards) valtozasait, azok eurdpai és hazai adaptalasat, valamint biztositja a bankszakmai
feladatkorébe tartozo adatszolgaltatasok és statisztikdk szlikséges harmonizalasat;

17. az adatgazda szervezeti egységek, az Adatszolgaltatdi kapcsolatok, minéségbiztositasi és koordinacids féosztaly,
valamint a Felligyeleti Koordinaciés Kdzpont és az Informatikai igazgatdsdg kozremikodésével ellatja a feligyeleti
célu eurdpai és nemzetkozi torzsadat-nyilvantartasi rendszerek felé torténé adatszolgéltatasi feladatokat.

A féosztalyon belil az aldbbi osztalyok miikodnek:

2.4.3.2.1. Pénziigyi intézmények statisztikai osztaly

Az osztaly a féosztalyhoz tartozé feladatokat a hitelintézetek, a pénziigyi vallalkozasok, a pénzforgalmi intézmények
és pénzpiaci kozvetitdk elsddlegesen feliigyelési célt adatszolgéltatasaival 0sszefliiggésben latja el.

2.4.3.2.2. Biztositas és pénztar statisztikai osztaly
Az osztdly a féosztalyhoz tartozé feladatokat a biztositasi és pénztdri piac szereplSinek elsédlegesen felligyelési célu
adatszolgaltatasaival 0sszefliggésben latja el.

2.4.3.2.3. Tokepiaci statisztikai osztaly

Az osztaly a féosztalyhoz tartozo feladatokat a befektetési szolgaltatok, a befektetési vallalkozasok, a befektetési
alapok és alapkezel6k, valamint a t6kepiaci infrastrukturak elsédlegesen feliigyelési célu adatszolgaltatasaival
Osszefliggésben latja el.

2.4.3.3. Adatszolgaltatoi kapcsolatok, minéségbiztositasi és koordinacios foosztaly

Az Adatszolgaltatdi kapcsolatok, minéségbiztositasi és koordinacios féosztaly feladata a Statisztikai igazgatosag
felel6sségi korébe tartozé adatszolgéltatasok befogadasi feladatainak ellatasa, az adatbefogadd rendszerek,
valamint az elsédleges adatfeldolgozd rendszerek (a tovdbbiakban: felel6sségi korébe tartozé alkalmazasok)
Uzemeltetése, a beérkezett adatok és a tovabbfelhasznalékkal megallapodott szabélyok szerinti minéségbiztositasa,
a statisztikai tevékenység minéségének és hatékonysdgdnak fejlesztése, az egylttm(ikodés erbsitése
a felhasznélokkal, tarsintézményekkel és kapcsolattartds a nemzetkozi intézményekkel. A féosztdly felelésségi
korébe tartozik ezen feliil az ltala felugyelt alkalmazasok adatbézisainak tartalmi integraltsdganak biztositasa,
melynek keretében egytittm(ikodik az Adatgazdalkodasi féosztéllyal, és kozosen alakitjak ki a statisztikai rendszerek
integralt mikodését. Feladatkdrébe tartozik tovabba a Banknak a monetaris politika kialakitdsdra és hatékony
vitelére, valamint a pénzigyi stabilitidsra vonatkozé feladata elldtdsat szolgald konjunktura, ar- és arfolyam-
statisztika 6sszeallitasa.

2.4.3.3.1. Statisztikai koordinacio osztaly

1. meghatdrozza a statisztikai mindségbiztositds kereteit, fejleszti a folyamatba épitett ellenérzések és
a mindségbiztositas rendszerét, szervezi és mindségbiztositasi szempontbdl szakirdnyitja a Statisztikai igazgatésag
ellenérzési moddszertanainak fejlesztését, feladatkdrébe tartozdéan aktualizdlja és folyamatosan fejleszti
az auditkézikdnyvet, illetve koordindlja a tarsféosztalyok e tevékenységét, érvényre juttatva az egységes mindségi
kovetelményeket;

2. a Pénzigyi infrastrukturdk és pénzforgalom igazgatdésaggal egyeztetett modszertan alapjan folyamatos
adatszolgaltatoi szintl hatdsagi ellenbrzést végez a pénzforgalmi adatszolgaltatasok tekintetében;

3. kapcsolatot tart az EKB-val az EKB Kormanyzé Tanacsanak és Altaldnos Tanacsanak tajékoztatasara késziilé
anyagok 0Osszedllitasdnak tdmogatéséra, illetve adatszolgéltatasi kotelezettség kérdésében egyeztet az EKB-val,
koordindlja a KBER Statisztikai Bizottsdga (STC) és az Eurostat Monetaris, Pénzligyi és Fizetésimérleg Statisztikai
Bizottsaga (CMFB) anyagainak véleményezését;

4. szervezi, koordindlja és min&ségbiztositasi szempontbol szakiranyitja a statisztikai és felligyeleti médszertani
fejlesztéseket és az alkalmazott becslési eljarasi modszerek kidolgozasat, illetve felligyeli azok dokumentélasat;

5. koordinadlja a Statisztikai igazgatosag feladatkorébe tartozoan folytatott hatdsagi eljarasokat; a kockazati tényezék
mérlegelése alapjan megtervezi, megszervezi, koordindlja és lebonyolitja a helyszinen kivili, illetve helyszini
hatosagi ellenérzéseket, tovabba a sziikség szerinti intézkedések kezdeményezését;
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6. a tarsadalmi koltségtudatosség elvének szem elétt tartdsaval 6sszehangolja az adatgy(jtések meghatarozasaban
kozrem(kodd szervezeti egységek munkajat, koltség-haszon elemzéseket végez, melynek keretében elkésziti
a jegybanki adatszolgaltatasi el6irdsokat, az MNB adatszolgaltatdsi rendeleteit, és kidolgozza az ezzel kapcsolatos
szabalyokat;

7. teljesiti a statisztikai, felligyeleti adatokat hasznalé szervezeti egységekkel megkotott szolgaltatasi
szerz6désekben foglalt feladatokat, és koordinalja a Statisztikai igazgatosag egyes féosztalyaihoz beérkezett
felhasznaloi igényeket; szervezi és iranyitja a statisztikai adatokat haszndld szervezeti egységekkel, illetve
a tarsintézményekkel megkotott szolgaltatdsi szerz6dések megkotését, karbantartasat, és nyomon kdveti az abban
foglaltak teljesiilését;

8. ellatja a Bank képviseletét a KBER Statisztikai bizottsaganak Altalanos gazdasag-statisztikai (General Economic
Statistics) munkacsoportjdban, és részt vesz a munkacsoport altal egyes célfeladatokra létrehozott szakértGi
csoportok (Task Force-ok) munkéjaban;

9. atveszi és feldolgozza a KSH-tdl és mas szervektdl, illetve intézményektdl a jegybanki elemzéshez
és dontéshozatalhoz sziikséges konjunkturastatisztikai, ar-, illetve arfolyam-statisztikai adatokat, adatokat szolgaltat
a dontéshozdk és elemzbk részére, publikdl a Bank honlapjan, nemzetkdzi szervezetek részére adatot szolgaltat,
a kulsé felhasznélokkal és a statisztikai adatokat felhasznald szervezeti egységekkel folyamatos kapcsolatot tart,
az Ujonnan felmerdlt igényeket kezeli;

10. elkésziti, kiadja és koordinalja az MNB rendeletekben elrendelt adatszolgaltatasokkal kapcsolatos, feladatkorébe
tartozo allasfoglalasokat, egylttmukodve a targya szerint illetékes szakteriiletekkel;

11. a hatdsagi eljarast folytatd szervezeti egységekkel egytttmikddve kialakitja a Bank szankcionaldsi politikéjanak
alapelveit;

12. a feligyeleti célu eurdpai és nemzetkozi térzsadat-nyilvantartasi rendszerek felé torténé adatkildési feladatok
ellatasaban egytttmikodik a Fellgyeleti statisztikai féosztallyal;

13. 0sszedllitja és a Bank honlapjan elérhet6vé teszi a statisztikai kozlemények és tajékoztatok kozzétételi idépontjat
feltlintet6 statisztikai Publikacids naptart;

14. értesiti az érintett intézményeket a Bank adatszolgdltatasi rendeleteiben el6irt, kijeldlésen alapuld
adatszolgdltatasi kotelezettségek keletkezésérdl vagy visszavondasarol.

2.4.3.3.2. Adatszolgaltatoéi kapcsolatok osztaly

1. a Jegybanki statisztikai féosztaly és a Fellgyeleti statisztikai féosztaly feladatkorébe tartozd statisztikdk,
kimutatdsok és adattarhazi adatkorok 0sszedllitdsahoz kapcsoléddan

a) elldtja a kilonb6z6 adatszolgaltatésok adatszolgaltaténkénti befogadasi és feldolgozasi feladatait,
és kozremUikodik a folyamatba épitett ellenérzések elvégzésében,

b) tdmogatja az adatszolgaltatékat az adatszolgaltatasok kitoltése és a Bankba valé bekiildés kapcsan felmerilt
kérdéseik megvalaszolasaval;

2. a rendkivili adatszolgaltatast hatarozattal elrendelé szervezeti egységekkel egyittmiikddve befogadja
és feldolgozza - a Statisztikai igazgatésag adatbefogadd rendszerein keresztiil befogadott és azokban definialt —
a hatérozatokban elrendelt adatszolgéltatdsokat, tdmogatja az adatszolgaltatdkat az adatszolgaltatasok kitdltése
és a Bankba valé bekiildés kapcsan felmerult kérdéseik megvalaszolasaval;

3. a Jegybanki statisztikai féosztdly és a Fellgyeleti statisztikai féosztély feladatkdrébe tartozo statisztikak,
kimutatasok, feligyeleti adatok és adattarhdzi adatkorok dsszedllitdsahoz kapcsoldéddan, a statisztikai, felligyeleti
tevékenységekre kialakitott mindségbiztositasi rendszer kovetelményeinek megfelelve, hatdsagi ellenérzés
keretében, folyamatosan ellendrzi az adatszolgaltatasi elGirdsok betartdsat, ellenérzi és biztositja a mikroadatok
elvart adatmin&ségét, mezoszint( ellenérzéseket végez;

4. az egyes adatszolgaltatdsok bankszakmai felel6si teriiletével egyeztetett médszertan alapjan, a felel6sségi korébe
tartozo alkalmazasokban kezelt adatszolgéltatasok tekintetében, az ott rogzitett ellen6érzé szabélyok érvényesitése
révén folyamatos adatszolgaltatdi szint(i hatosagi ellenérzést végez;

5. az adatszolgaltatok részérdl szolgaltatott statisztikai adatok megbizhatésaganak, j6 min&ségének érdekében
a vizsgalando statisztikakra vonatkozo javaslatokkal és a vizsgalatban valé részvétellel, az intézkedési tervben foglalt
feladatok meghatarozasaval, valamint a hatosagi ellenérzések soran feltart hidnyossagok kikliszobolésére tett
intézkedések nyomon kdvetésével tdmogatja az eseti helyszinen kiviili, illetve helyszini hatésagi ellenérzést;

6. atadja az érintett szakmai szervek (KSH, BEVA, OBA) részére az egyittm(ikddési megallapodasokban el6irt
adatokat;
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7. 4tadja az Uzleti intelligencia kompetencia kdzpont osztaly részére az Adattdrhazban térolandé, a féosztaly
feladatkorébe tartozé adatokat, elldtja az adatokkal kapcsolatos szakmai ellendrzési feladatokat, és szakmai
kapcsolatot tart az Adattarhaz felhasznaléival;

8. részt vesz a statisztikai feladatok és a mikro- és makroprudencidlis felligyeleti tevékenység ellatasat biztositod
integralt adatbefogadasi, adatellendrzési és adatfeldolgozasi rendszer kialakitasaban;

9. a felligyelt intézmények altal kuldott adatokbdl informaciét szolgéltat a dijbevalldsok eléirasahoz, biztositja
tovabba, hogy a Kézponti Torzsadattar (a tovabbiakban: KTA) adatai alapjan a felligyelt intézmények alapdij el6irasai
a fellgyeleti dijszamité rendszeren keresztiil a gazdaségi teriilet szdméra elérhetdk legyenek;

10. tdmogatdst nyujt az adatgydjtések tervezésében, kidolgozdsdban és el6készitésében, és visszajelzést ad
az adatbefogadasi folyamattal kapcsolatban;

11. mlkodteti az adatszolgaltatasok befogadasat, osszedllitasat biztosité informacids rendszert (ide nem értve az
ERA rendszert), gondoskodik karbantartasarol, és kezdeményezi a fejlesztését, felligyeli a felel6sségi kérébe tartozd
alkalmazasok, valamint kapcsolédd rendszereik kozotti integracidt, koordindlja a felelésségi korébe tartozo
alkalmazdasokat érintd valtozasokat és az incidenskezelés szakteriiletet érint6 feladatait;

12. adatbefogadas és elsédleges adatfeldolgozas szempontu tervezéssel tdmogatja a Statisztikai igazgatdsag lzleti
folyamatainak kialakitasat, a meglévo folyamatok fejlesztését, hatékonysaganak novelését.

2.4.3.4. Adatgazdalkodasi féosztaly

1. feladata, hogy az Adattarhazban, valamint a felel6sségi korébe tartozd egyéb alkalmazasok esetében
(@ tovabbiakban: felel6sségi korébe tartozd alkalmazasok) a tarolt adatokat a jegybanki alapfeladatokat ellatd
szervezeti egységek szdmdra hozzaférhetévé tegye;

2. elvégzi a Statisztikai igazgatésag hataskorébe tartozé informatikai alkalmazéasok fejlesztési céljainak,
kovetelményeinek meghatéarozasat; szakmailag koordinalja a fejlesztési és egyéb szakmai projektek végrehajtasat
az Informatikai igazgatdsaggal egyuttmiikodve;

3. szakértékkel tAmogatja a Bank — Statisztikai igazgatdsdg altal kezelt — adatvagyonénak kiaknazasat;

4. feladata, hogy a felhasznéldkkal vald kapcsolattartas révén ismerje meg a felhasznald teriletek Statisztikai
igazgatdsag hataskorébe tartozé adatvagyonhoz, illetve alkalmazésok hasznélatdhoz kapcsolédé felhasznaloi
igényeit, és egytittmUikodjon ezen igények optimalis kielégitésének biztositasaban;

5. részt vesz a Statisztikai igazgatésag hataskorében torténd alkalmazésfejlesztési, informatikai tanacsadasi
és lizemeltetés-tdmogatasi kdzbeszerzési eljarasok kidolgozasaban és birdlataban;

6. elldtja a Statisztikai igazgatdésdg adatvagyon-gazdélkodasi feladatainak adatvagyon kezeléssel kapcsolatos
feladatait; részt vesz az adatszolgaltatasi igények, valamint a hozzajuk kapcsolédd fejlesztési feladatok
meghatarozasban, mind a dontés-el6készitési, mind a végrehajtasi eljarasok kidolgozasa soran; az igényelemzési
és dontés-el6készitési munkdba sziikség esetén bevonja a tarsféosztalyokon és a Bank érintett szakteriletein
dolgozé szakértbket is;

7. elldtja a Bank képviseletét a KBER Statisztikai Bizottsagdnak Statisztikai informacié-menedzsment
munkacsoportjaban (Working Group on Statistical Information Management), és részt vesz a munkacsoport altal
egyes célfeladatokra létrehozott ideiglenes szakért6i csoportok (Task Force-ok) munkajaban.

2.4.3.4.1. Uzleti intelligencia kompetencia kdzpont osztaly

Az Uzleti intelligencia kompetencia kézpont osztaly f6 feladata, hogy az Adattarhazban, valamint a felel6sségi
korébe tartozd egyéb alkalmazédsok esetében (a tovabbiakban: felelésségi korébe tartozéd alkalmazasok) a tarolt
adatokat a jegybanki alapfeladatokat ellatd szervezeti egységek szamara hozzaférhetévé tegye, és lekérdezéssel,
illetve adatfeldolgozassal tdmogassa az ezen adatokat felhasznald teriiletek munkdjat, tovabba gondoskodjon
a felelésségi korébe tartozd alkalmazdsok adatfeldolgozési és termékkészitési folyamatainak felligyeletérdl,
fejlesztésének menedzselésérdl és a hataskorébe tartozé Uzleti intelligencia adatok karbantartdsanak elvégzésérdl,
valamint a felhasznalokkal valé kapcsolattartasrdl. Az osztaly felelésségi korébe tartozik ezen feliil az altala
Uzemeltetett alkalmazasok tartalmi integraltsaganak biztositasa. Ennek keretében:

1. gondoskodik a Bank Adattarhdz kozéptavu stratégidjdnak végrehajtasardl, kozremikodik az Adattarhaz
2. az Adatszolgaltatéi kapcsolatok, mindségbiztositasi és koordindcids féosztalytdl, megfelelé bankszakmai
ellenérzések elvégzése mellett, az adatbefogadd rendszerekben — ide nem értve az ERA rendszert - feldolgozott
adatokat rendszeresen atveszi, az Adattarhdzba tolti, és azokat tarolja, statisztikai feldolgozast kdvetéen atveszi
a Jegybanki statisztikai féosztalytdl és a Felligyeleti statisztikai féosztalytél a feldolgozott és bankszakmailag
ellendrzott, felelésségi kdrébe tartozo alkalmazasokban tarolandé adatokat;
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3. gondoskodik arrdl, hogy a kiilsé adatszolgaltatoktdl kozvetlentl atvett adatok — a megfelelé bankszakmai
ellenérzések elvégzése utan — bekeriljenek a felelésségi korébe tartozd alkalmazasok adatbazisaiba;

4. biztositja a felelésségi korébe tartozé alkalmazasok napi adatfeldolgozasi és termékkészitési folyamatainak
mUkodését, és gondoskodik a felhasznalok jogosultsagi rendszerének meghatarozasarol;

5. biztositja az adatok biztonsagos tarolasat;

6. kialakitja és karbantartja az Adattarhaz folyamatszabalyozasat, ehhez kapcsoléddan

a) meghatarozza a felel6sségi korébe tartozd alkalmazasok Uzemeltetéséhez sziikséges folyamatokat, és
dokumentalja azokat,

b) a folyamatszabdlyozas kialakitdsa sordn kapcsolatot tart az Adatszolgéltatoi kapcsolatok, minéségbiztositési
és koordinacios féosztallyal,

¢) karbantartja a felhasznalok Adattarhazzal kapcsolatos lekérdezési jogosultsagi rendszerét,

d) kidolgozza a felel6sségi korébe tartozé alkalmazasok tizemeltetésére vonatkozo incidenskezelési eljarast,

e) gondoskodik a felhasznalok megfeleld tajékoztatasardl és a visszajelzések feldolgozasarol;

7. a minGségbiztositdsi rendszer kdvetelményeinek megfeleléen gondoskodik a felelésségi korébe tartozd
alkalmazasok adattartalmdnak min&ségérol, hiba esetén gondoskodik annak elhdritasérél, a hibas adatoknak
az adatgazdakkal egyiittm(ikodésben torténd javitasardl és ujratoltésérdl;

8. folyamatosan fogadja és menedzseli a felel6sségi korébe tartozé alkalmazasok napi operativ miikdodésével
kapcsolatos igényeket, és ehhez kapcsoléddan a felhaszndléi igényeknek megfeleléen a minéségbiztositasi
rendszer kdvetelményei szerint karbantartja az Adattarhaz architekturajat és toltési folyamatait;

9. adattdrhdz szempontu tervezéssel tamogatja a Statisztikai igazgatdsag Uzleti folyamatainak kialakitasat,
a meglévé folyamatok fejlesztését, hatékonysaganak novelését;

10. kialakitja és biztositja a statisztikai alkalmazdsok integralt mukodését az Adatszolgaltatéi kapcsolatok,
mindségbiztositasi és koordinacids féosztallyal egyiittmikddve;

11. kialakitja és mukodteti a kozvetlen adattarhazi adattartalom alapjan késziil6, a Statisztikai igazgatdsag
felelésségi korébe tartozd publikacidk folyamatait.

2.4.3.4.2. Projektkoordinacio és alkalmazastanacsadasi osztaly

1. elldtja a Statisztikai igazgatdsagot érint6, informatikai fejlesztéssel jaré és egyéb, a Statisztikai igazgatdsag
tevékenységéhez kapcsolddo szakmai projektek el6készitését és szakmai koordindlasat. Ennek keretében:

a) egylttmuikodik az Informatikai igazgatdsdg projektvezetésével a fejlesztési, tesztelési és egyéb bevezetési
feladatok tervezésében, koordinaldsaban,

b) szervezi és koordinalja a Statisztikai igazgatosag munkatdrsainak projektek érdekében kifejtett tevékenységét,

c) a Statisztikai igazgatésdg nevében részt vesz a projektek elékészitéséhez és lebonyolitdsdhoz sziikséges
dokumentumok 0Osszeallitasdban (lzleti esettanulmany, beszerzési dokumentumok, szerzédések, kdvetelmény-
specifikaciok, Projekt Alapité Dokumentum, teljesitésigazolasok, jegyzékdnyvek, jelentések stb.),

d) a Statisztikai igazgatdsag részérdl kozrem(ikodik az Informatikai igazgatosdg éltal vezetett fejlesztésekben
részt vevd véllalkozdkkal torténé megbeszéléseken, részt vesz a szakmai és litemezési feladatok egyeztetésében,

e) biztositja a projekteket érinté szervezetek és munkatarsak felé torténd informacidéaramlast és kommunikaciot,

f) biztositja a projektek felligyelébizottsdgai szdmara sziikséges informdcidkat, és az Informatikai igazgatdsag
projektvezetésével egyittm(ikddve 0Osszedllitia a dontés-el6készitési, jovahagyasi lépésekhez sziikséges
dokumentacidkat,

g) részt vesz a Statisztikai igazgatosag fejlesztési és beruhazasi terveinek dsszeallitadsaban,

h) a Statisztikai igazgatdsdg képviseletében részt vesz a projektekhez kapcsolédd beszerzési eljarasok
el6készitésében és lebonyolitasaban, a megfeleld szakterlletekkel egylttmiikodve,

i) a Statisztikai igazgatdsdg képviseletében részt vesz a szerzédések szakmai el6készitésében, modositdsdban
és véltozaskezelési eljarasaiban, valamint nyilvantartja és kdveti a Statisztikai igazgatosag projektjeihez kapcsoléddo
tanacsadasi, fejlesztési és karbantartasi szerz6déseket, és sziikség esetén intézkedéseket kezdeményez;

2. a Statisztikai igazgatdsag hataskdrében muikodd rendszerekkel és az adatvagyon kiaknazéssal kapcsolatban
folyamatos tdjékoztatast nyujt és képzést biztosit, illetve felméri a szakterileti szakmai igényeket, és megtervezi,
definidlja a szlikséges rendszer és/vagy folyamatfejlesztési, modositasi feladatokat. Ennek keretében:

folyamatosan koveti a technoldgia véltozésokat,

b) folyamatosan kapcsolatot tart a Bank szakterileteivel, kdveti a Statisztikai igazgatdésdg hatdskorén kiviili
informatikai projekteket, és feltarja az azokkal valé szinergia lehet&ségeket,
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) folyamatosan kapcsolatot tart a Bank szakterileteivel, és feltarja a Statisztikai igazgatdsag hataskorébe tartozéd
adatfeldolgozé és elemzé rendszerek segitségével megoldhato Uj feladatokat, részt vesz ezek igényfelmérésében,
d) az adatvagyon ismeretében, adatelemzési tandcsadas keretében riportkészitési tdmogatast nyujt
a szakterileteknek.

2.4.3.4.3. Adatvagyonkezelés és mikroadat osztaly

1. ellatja a Statisztikai igazgatosag kezelésében lévé adatvagyon stratégiai kezelésének feladatait. Ennek keretében:
a) stratégiai és megvalositasi javaslatokat készit az adatvagyon menedzselési feladatokkal kapcsolatban,

b) szakmailag irdnyitja az adatvagyon optimalizalast célzé projekteket, feladatokat (pl. adatleltdr, adatgydjtések
optimalizalasa stb.),

c) részt vesz a granulalt adatgyUjtések igényeinek elemzésében és hasznositasi modjuk kialakitdsaban,

d) egyuttmlkoédik a tarsosztalyokkal és mds szervezeti egységekkel az adatvagyon kiaknazds szakmai
és informatikai megtervezésében, szakértelmével segiti a fejlesztési és tesztelési folyamatokat;

2. elldtja a Statisztikai igazgatdsag hatdskorébe tartozd mikro- és torzsadatok kezelését és fejlesztését. Ennek
keretében:

a) ellatja a jegybanki hitelregiszter (HITREG) adatszolgaltatas bankszakmai feladatait,

b) meghatarozza a kédrendszereket, regisztereket a nemzetkozi, hazai és szakteriileti szabalyokkal, irdanyelvekkel
6sszhangban,

¢) kialakitja az egységes kodtarakat és regiszter rendszereket a kapcsolodé adatfeldolgozo rendszerek szamara,

d) elGallitia a statisztikai tevékenység elldtdsdhoz szikséges regisztertermékeket, kialakitja, Uzemelteti
és karbantartja a statisztikai és felligyeleti adatbefogadasi és feldolgozasi folyamatokhoz sziikséges regiszterek
és egyéb torzsadatok rendszerét, adatforrasait, tovabba egylttmikodik a Fellgyeleti Koordinaciés Koézponttal
és az Informatikai igazgatdsaggal a felligyeleti regiszterinformaciok karbantartasaban,

e) meghatdrozza a torzsadattari rendszerrel kapcsolatos fejlesztési iranyokat, részt vesz azok tervezésében,
fejlesztés-tamogatasaban és lGzembeallitasaban, tdmogatja a torzsadattari alkalmazasok lizemeltetését, és ellatja
a bankszakmai felel6si tevékenységet;

3. elldtja a Statisztikai igazgatdsag hataskorében kezelt adatokra épiil6é adatszétar lGzemeltetésével kapcsolatos
feladatokat. Ennek keretében:

a) szervezi az adatszotér karbantartasi munkait az adatgazda szervezeti egységek bevonasaval,

b) kidolgozza tovabbi rendszerek adatainak és egyéb adatkoroknek az adatszétarba valo felviteli elveit, eljarasait,

) szakmailag iranyitja az adatszétar fejlesztési projektekkel kapcsolatos munkakat,

d) tdmogatdst nyujt az adatszotar felhasznaldsdhoz;

4. elldtja a felel6sségi korébe tartozé publikaciok elkészitéséhez és minéségellenérzéséhez tartozo feladatokat.

2.5. A nemzetkozi kapcsolatokért felelds ligyvezeto igazgaté iranyitasa ala tartozo szervezeti egységek
A nemzetkozi kapcsolatokért felelés ligyvezet6 igazgatd tamogatja az elndk és a monetaris politikaért, pénzigyi
stabilitasért és nemzetkozi kapcsolatokért felelds alelnok munkajat. A nemzetkozi kapcsolatokért felelds tigyvezeté
igazgaté az irdnyitdsa ald tartozé szervezeti egységek Utjdn tdmogatja és koordindlja a Bank nemzetkozi
kapcsolatait. Vezeti a Nemzetkdzi kapcsolatok igazgatdsagot.

2.5.1. Nemzetkozi kapcsolatok igazgatdsag

A Nemzetkozi kapcsolatok igazgatésdag az eurdpai unids és KBER-tagsaggal, illetve az eurérendszerhez valo
csatlakozés el6készitésével Osszefliggésben az EKB, a KBER és az Eurdpai Bizottsdg, az EU Gazdasagi és Pénzligyi
Bizottsaga (a tovabbiakban: EFC), az ESRB, az Eurdpai Koordinacioés Tarcakozi Bizottsdg (a tovébbiakban: EKTB),
valamint a Magyarorszag eurérendszerhez val6 csatlakozésat el6készitd testiilet Bankon belili kapcsolattartojaként
koordindlja a Bankra harulé feladatok ellatasét. Ellatja tovabba az IMF-ben, az OECD-ben, a BIS-ben, valamint
a Pénziigyi Stabilitasi Tandcs eurdpai regiondlis konzultaciés csoportjaban (a tovabbiakban: FSB RCGE) fennallo
tagsaggal és ezen intézményekkel folytatott konzultacidkkal Gsszefiiggésben a Bank feladatait, és kdzrem(ikodik
a fentiekkel kapcsolatos, egytittm(ikodést érinté kormanyzati dontések el6készitésében. Figyelemmel kiséri a fenti
szervezetek és intézmények tevékenységét, és arrél rendszeresen tajékoztatdkat készit. Szervezi és lebonyolitja
a befektet6i taldlkozdkat, és koordindlja a partnerintézményektél érkezé, bilaterdlis taldlkozokra és technikai
segitségnyujtasi programokra vonatkoz6é megkereséseket.

A Nemzetkozi kapcsolatok igazgatésag szakmai tamogatast nyujt a nemzetkozi tigyekért felelés alelnok nemzetkozi
szerepléseihez.
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Az igazgatosag a Bankot és az ott folyd elemzémunkat becsatorndzza a nemzetkozi tudomanyos vérkeringésbe,
illetve erdsiti a tars- és partnerintézményekkel fennallé szakmai egyuttm(kddést, mindezzel erésitve a magyar
jegybank kilfoldi jelenlétét.

2.5.1.1. Nemzetkozi intézményi kapcsolatok foosztaly

1. a Bank egészét atfogd koordinativ funkcidkat lat el az orszag unids tagsdgaval, a Bank KBER-ben valo
részvételével, valamint a Banknak az eurdrendszerhez torténé csatlakozasaval 0sszefliggé feladatait illetéen; ennek
keretében az EKB, valamint az Eurdpai Bizottsag vonatkozé dokumentumaibdl a Bank felsévezetése szamara
rendszeresen 6sszefoglalokat készit;

2. koordinalja a Bankot képviselé tag felkészitését az EKB Altalanos Tanacsa, a KBER Nemzetkdzi Kapcsolatok
Bizottsaga (a tovabbiakban: IRC), az EFC, valamint az EFC helyettesek (Alternates) tiléseire, figyelemmel kiséri ezen
férumok tevékenységét, azokrél tajékoztatokat készit, valamint ellatja a kapcsolattartoi és koordinacios feladatokat
a Bankot érint6 ligyekben;

3. tagként részt vesz a szenzitiv mindsitésti KBER-dokumentumok kezelésével kapcsolatos kozds szabdlyok
és minimum sztenderdek kialakitasaért és tagallami jegybankokndl térténé implementéalasdnak monitoringjéért
felelés EKB-s munkacsoport (CRMS TF) munkajaban;

4. koordinalja a Bank elndkének, illetve alelndkeinek felkészitését az ESRB Igazgatdtanacsanak tléseire, figyelemmel
kiséri az ESRB tevékenységét, arrél tajékoztatokat készit, illetve ellatja a kapcsolattartéi és koordinacios feladatokat
a Bankot érintd ligyekben és dontési mechanizmusokban;

5. gondoskodik a KBER és az EKB Alapokmanya 38. cikkében foglalt szakmai titoktartasi kdvetelmények Bankon
belili végrehajtasardl;

6. koordindlja a Bank illetékes szervezeti egységeinek az Eurdpai Bizottsaggal, kiemelten annak Gazdaségi
és Pénzligyi Féigazgatdsagaval (DG ECFIN) valé kapcsolattartasat és egylittmiikodését;

7. koordindlja a Bank elnokének felkészitését a Gazdasagi és Pénzligyi Tanacs (ECOFIN) informalis Uléseire,
és figyelemmel kiséri a tanacs munkajat, arrél rendszeresen tajékoztatast készit;

8. Bankon belll koordindlja az EU-tagsagbdl adédo és az eurdrendszerhez torténé csatlakozési folyamathoz
kapcsolodd, a Bankot is érinté kormanyzati feladatok el6készitését és végrehajtasat; koordindlja a Magyarorszag
eurdérendszerhez torténd csatlakozasat el6készité testllet mikodésébdl adodd, a Bank hatdskorébe tartozo
feladatokat; valamint koordindlja az Eurérendszer Csatlakozasi Programterv (ESAMP) banki szintl rendszeres
aktualizalasat;

9. tagként részt vesz az IRC jegybankok kozotti egyuttmikodéssel és technikai segitségnyujtassal foglalkozd
munkacsoportjanak munkajaban;

10. tagként részt vesz az EU-tagdllamok eurdbevezetését koordinadlé PAN Il (Public Administration Network)
munkacsoport munkdjaban;

11. ellatja a kapcsolattartéi és koordindciés feladatokat az EKTB tevékenysége kapcsan a Bankot érintd Gigyekben;
12. elldtja az EU-t6l érkezd, illetve hazai keletkezésu korldtozott terjesztés(, un. EU-KT dokumentumok kezelésére
szolgald iratnyilvantarto és belsé levelezérendszerrel kapcsolatos koordinécios feladatokat;

13. figyelemmel kiséri az IMF, az OECD és a BIS tevékenységét, folyamatosan tanulméanyozza dontési
mechanizmusaikat és azok valtozasait, és mindezekrdl rendszeresen tajékoztatokat készit;

14. folyamatosan kapcsolatot tart az IMF-fel, fogadja az IMF-tél kdzpontositott médon érkezé megkereséseket,
és koordindlja azok teljesitését, koordinalja a Bankra mint jogszabdly altal kijelolt pénzigyi szervre haruld
feladatokat, valamint elvégzi az IMF-ben a Magyarorszagot képvisel6 kormanyzai funkcidival 6sszefliggd teendéket,
szervezi és koordinélja az IMF-fel valé megbeszéléseket;

15. elsédleges kapcsolattartoként kozremuikodik az IMF-fel torténé egytttmuikodési stratégia kialakitasaban,
és végrehajtja azt; tagként részt vesz az EFC IMF-ligyekkel foglalkozé albizottsaganak (EFC SCIMF) munkdéjaban;

16. koordinalja a Bank illetékes szervezeti egységeinek az OECD szakbizottsagaival valé egylittmiikodésébél adédo
feladatokat, koordindlja a Bankot képvisel6 tag felkészitését az OECD Gazdasagpolitikai Bizottsaga (EPC) léseire,
valamint koordinalja a Bank részvételét az OECD Nemzeti Tandcs munkajaban;

17. koordinalja a Bank elndkének a BIS korményzdi, alelndkének a kormanyzéhelyettesi, valamint a részvételre jelolt
felsévezetének a kelet-k6zép eurdpai regionalis monetaris politikai munkacsoport Uléseire valo felkészitését
és a Bank részvételét a BIS altal kidolgozott kozponti banki felmérésekben; tagként részt vesz a BIS kdzponti banki
felméréseit koordindlé csoport (Central Bank Governance Network) munkdjaban;

18. koordindlja a Bank elntkének felkészitését az FSB RCGE (Uléseire, valamint elldtja a kapcsolattartoi
és koordindcids feladatokat a Bankot érinté tigyekben;
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19. koordindlja a Visegrddi Orszagok Pénziigyi Stabilitdsi Taldlkozéjan (V9) a Bank elndkének/alelnokének
részvételét, kapcsolatot tart a partner jegybankok szervezésben részt vevé kollégaival;

20. elldtja a kapcsolattartéi és koordinacios feladatokat az Official Monetary and Financial Institutions Forum
(OMFIF) tevékenysége kapcsan a Bankot érint6 ligyekben;

21. nyilvantartast vezet a Bankot az EU-s és egyéb nemzetkozi intézményekben, bizottsdgokban, férumokon
képvisel6 munkavallalékrol;

22. ellatja azokat az egyéb nemzetkozi jellegli feladatokat, amelyeket az SZMSZ nem utal mas szervezeti egység
feladatkorébe, valamint koordindlja ezen nemzetkdzi szervezetekkel kapcsolatban a Bankot érinté esetlegesen
felmerdil6 feladatokat;

23. a feluigyeleti kollégiumi egyittm(ikodés kivételével elldtja az EU nemzeti kdzponti bankjaival és felligyeleti
hatosagaival valo bilaterdlis kapcsolattartas koordinacios feladatait, el6segiti és el6késziti a Bank elndkének ezen
partner jegybankok és felligyeleti hatdsagok elndkeivel valé bilateralis taldlkozoit, kozremikodik azok
megszervezésében, koordinalja a taldlkozdkra vald felkészitést, valamint szervezi a sziikséges informacidcserét
és a kiildottség programjainak szakmai lebonyolitasat;

24.a monetdris politikai, pénziigyi és makrogazdaséagi folyamatokrdl valé hiteles tajékoztatas érdekében koordinalja
és lebonyolitja a piaci szereplék — ideértve a kilfoldi jegybankokat, felligyeleti hatésagokat, nemzetkdzi pénziigyi
intézményeket és szervezeteket, kilfoldi és hazai befektetOket, elemzéket - és a Bank vezetdinek és mas
munkavallaléinak bel- és kilfoldi taldlkozoit (Un. befektetdi taldlkozok), kivéve a tartalékkezeléssel kapcsolatos
kétoldalu taldlkozdkat, a statisztikai, moddszertani kérdésekkel kapcsolatos megbeszéléseket, a technikai
rendszerekhez kapcsolédo latogatasokat, a felligyeleti kollégiumokkal valé taldlkozdkat, valamint a feltigyelt vagy
engedélyért folyamodo intézmények képvisel6ivel folytatandé megbeszéléseket;

25. figyelemmel kiséri az SZMSZ altal meghatérozott és feladatkorébe utalt nemzetkdzi és hazai intézmények
és szervezetek tevékenységét, és rendszeres tajékoztatdkat készit a Bank munkatarsai részére az ezen szervezetek és
- a Szabalyozasi féosztallyal egylittmiikodve — a nemzetkozi felligyeleti intézmények honlapjain elérhet6 aktualis
informaciokrol;

26. koordinalja a kijeldlt relacidkhoz kapcsolédo feladatokat;

27. figyelemmel kiséri a kijelolt relaciok jegybankjainak, helyi mértékadd pénziigyi és gazdasagi intézményeinek
munkajat, aktiv kapcsolatot épit ki és tart fenn ezekkel az intézményekkel;

28. heti rendszerességgel tajékoztatot készit a lefedett desztinacid, régid kiemelt gazdaségi, pénziigyi folyamatairol,
fontosabb témakorokben megjelend helyi kiadvanyokrdl, valamint egyéb jelentds torténésekrél;

29. a Bank vezetésének érdeklédésére szamot tarté eseményekrdl, témakrol, irdnyzatokrdl tjékoztatéd anyagokat,
valamint a féosztaly altal figyelemmel kisért régidk és orszdgok vonatkozdsdban gazdasdgi, pénzigyi, bel-
és geopolitikai elemzéseket készit;

30. nyomon koveti a partner intézmények szakmai, els6sorban monetdris politikai képzéseit, kutatasait,
az Uj tudomdanyos munkdkat, szakmai konferencidkat, és ezekr6l beszamoldkat készit, amely révén elbsegiti
és erdsiti a Bank kilfoldi intézményekkel fenndllé kapcsolatrendszerét;

31. nyomon koveti a lefedett desztinacidk, régidk innovacids folyamatait, trendjeit, valamint a partner intézmények
innovativ tevékenységét, ezekrél tajékoztatdkat készit;

32. helyi kapcsolatai révén el6segiti a Bank vezetdinek az adott régidban tervezett el6adasait, szerepléseit;

33. részvételével erfsiti az adott régié jelentésebb gazdasigpolitikai eseményeit, valamint képviseli a Bankot
a tarsadalmi, kulturélis és egyéb rendezvényeken;

34. kdzremUikddik a Bank nemzetkozi konferencidinak szakmai el6készitésében, szervezésében;

35. koordindlja a Bank nemzetkozi technikai segitségnyujtasi programokban valé részvételét, valamint megszervezi
az egyedi megkeresések Bankon beliili lebonyolitdsat, kiilsé és belsé koordinacidjat a felelésségi korébe tartozd
relaciok vonatkozasaban.

2.5.1.2. Nemzetkozi egyiittmiikodési és elemzési féosztaly

1. a fellgyeleti kollégiumi egytttmUikodés kivételével ellatja az EU-n kivili nemzeti jegybankokkal és felligyeleti
hatésdgokkal vald kétoldali kapcsolattartast, illetve szoros szakmai partnerség kialakitasara, erdsitésére torekszik
ezekkel az intézményekkel; feladata Uj egytttmuikodési teriiletek feltérképezése, kialakitasa, kozos projektek
koordindldsa; el6segiti és elékésziti a Bank elndkének ezen partner jegybankok és felligyeleti hatéségok elndkeivel
valo bilaterdlis taldlkozoit, kozremUikodik azok megszervezésében, koordindlja a taldlkozdkra valé felkészitést,
valamint szervezi a sziikséges informaciocserét és a kiildottség programjainak szakmai lebonyolitasat;
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2. karbantartja és nyilvantartja a jegybankokkal, feliigyeleti hatésdgokkal és mas nemzetkozi szervezetekkel kotott
egyuttmUikodési megallapodasokat, illetve kapcsolattartoi feladatkorében eljarva részt vesz az Uj egylttmuikodési
megallapodasok megkotésében;

3. er6siti a Bank kapcsolatait a szovetséges jegybankokkal, nemzetkdzi szervezetekkel, oktatdsszervezd
intézményekkel oktatasi, képzési tertileteken;

4. koordinalja a kijelolt relaciékhoz kapcsolddo feladatokat;

5. koordinalja a Central Bank Governors’ Club of Central Asia, Black Sea Region and Balkan Countries talalkozéjan
a Bank elndkének/alelnokének részvételét, a Bank illetékes szervezeti egységeinek a szervezet szakbizottsdgaval
valé egylttmikodésébél adodod feladatait, kapcsolatot tart a partner jegybankok szervezésben részt vevd
kollégaival;

6. ellatja a kapcsolattartdi és koordinacios feladatokat a Center for Latin American Monetary Studies (CEMLA)
tevékenysége kapcsan a Bankot érintd ligyekben;

7. figyelemmel kiséri a kijelolt relaciok jegybankjainak, helyi mértékadd pénziigyi és gazdasagi intézményeinek
munkajat, aktiv kapcsolatot épit ki és tart fenn ezekkel az intézményekkel;

8. heti rendszerességgel tdjékoztatot készit a lefedett relaciok, régidk kiemelt gazdasagi, pénziigyi folyamatairdl,
fontosabb témakorokben megjelené helyi kiadvanyokrél, valamint egyéb jelentds torténésekrél, valamint
a figyelemmel kisért régiok és orszagok sajtéanyagainak vezeté hireibél;

9. tanulmanyozza és nyomon kéveti a vildg nagy think tank-jeinek, pénziigyi, gazdasagpolitikai kutatéintézetek
munkajat, koordindlja a veliuk valé lehetséges kapcsolatokat, egytittm(kddést a Bank illetékes szakterileteinek
bevonésaval;

10. nemzetkdzi kitekintést, elemzéseket készit a kilonbodzé jegybankok monetaris politikajarol, eszkozeirdl,
nemzetkdzi mintakrdl, valamint tanulmanyozza és vizsgalja a nemzetkozi modelleket, tapasztalatokat a legjobb
gyakorlatok hasznositasa érdekében;

11. a f6osztaly altal figyelemmel kisért régidk és orszagok vonatkozdsdban a Bank vezetésének érdekl6désére
szamot tarté eseményekrol, témakrdl, iranyzatokrdl gazdasagi, pénziigyi, bel- és geopolitikai elemzéseket készit;

12. kdzrem(kodik a nemzetkdzi szovetségesi halé kialakitdsa érdekében létrehozott Bankon belili szakért6i
csoportok munkajaban, és részt vesz a Bank vezetése szamara készitendd rendszeres téjékoztatok elkészitésében;
13. részt vesz a Bank nemzetkozi technikai segitségnyujtasi programjanak koordinaciéjaban, valamint megszervezi
az egyedi megkeresések Bankon beliili lebonyolitasat, kiilsé és belsé koordinacidjat a felel6sségi korébe tartozéd
relaciok vonatkozasdban;

14. helyi kapcsolatai révén elésegiti a Bank vezetSinek az adott régidban tervezett el6adésait, szerepléseit;

15. részvételével erésiti az adott régid jelentésebb gazdasagpolitikai eseményeit, valamint képviseli a Bankot
a tarsadalmi, kulturdlis és egyéb rendezvényeken;

16. kozremiikodik a Bank nemzetkozi konferencidinak szakmai elékészitésében, szervezésében;

17. nyomon koveti a partner intézmények szakmai, elsésorban monetdris politikai képzéseit, kutatdsait,
az Uj tudoméanyos munkdkat, szakmai konferencidkat, és ezekr6l beszamoldkat készit, amely révén elbsegiti
és erGsiti a Bank kiilfoldi intézményekkel fennallé kapcsolatrendszerét.”

. Az SZMSZ 1I/B. A BANK SZERVEZET| EGYSEGEINEK FELADATKORE rész 3. cim 3.1.1.4. alcim 6. pontja helyébe
a kovetkezé rendelkezés 1ép:

(Ugytélkapcsolati Informdciés Kézpont)

,6. mikodteti a Bank elkiilonitett visszaélés-bejelentési rendszerét, ennek keretében fogadja az ezen a rendszeren
keresztll érkezé bejelentéseket, valamint — mas szervezeti egység feladatkorének az érintettsége esetén -
tovabbitja azokat az illetékes szakteriilet részére, tovabbd kezeli az alapvetdé jogok biztosa altal lGzemeltetett
kozérdekl bejelentések védett elektronikus rendszerében a Bankhoz tartozé tarhelyet;”

. Az SZMSZ 1I/B. A BANK SZERVEZETI EGYSEGEINEK FELADATKORE rész 4. cim 4.2. alcime helyébe a kévetkezd
rendelkezés lép:

»4.2. A pénziigyi infrastrukturakért és bankmiiveletekért felel6s ligyvezetd igazgaté iranyitasa ala
tartozo szervezeti egységek

A pénziigyi infrastrukturakért és bankmdveletekért felel6s lUgyvezetd igazgaté tdmogatja a Bank elndkének
és a készpénzlogisztikdért, pénziigyi infrastrukturakért, digitalizacidért és hitelosztonzésért felelés alelnokének
munkajat.
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A pénziligyi infrastrukturakért és bankmuveletekért felel6s ligyvezet6 igazgatd az iranyitasa ald tartozo szervezeti
egységek utjan elldtja a fizetési, valamint az értékpapir-elszdmoldsi és kiegyenlitési rendszerek kialakitasaval,
fejlesztésével, biztonsagos és hatékony miikddésének felvigyazasaval és feladatkorébe tartozéként meghatarozott
fellgyeletével, tovabba az elektronikus pénzforgalom zavartalan lebonyolitasaval és fejlesztésével - igy kiiléndsen
az elektronikus pénzforgalom kialakitdsédval - kapcsolatos feladatokat. Gondoskodik a digitélis jegybankpénz
jegybankoldali pénzlgyi infrastrukturajanak koncepcionalis kidolgozasarol, beleértve a lehetséges technoldgiai
kapcsolatok vizsgélatat a mar mikodé fizetési rendszerekkel. Gondoskodik a Bank altal vezetett ligyfél és sajat
szamlakon végzett belfoldi és nemzetkozi fizetési forgalom zokkenémentes lebonyolitdsarél, a Bank pénz-, deviza-,
tékepiaci muveleteivel és a tartalékallomany-befektetésekkel kapcsolatos operativ feladatok elvégzésrél, valamint
a jegybank nyiltpiaci miveleteinek technikai lebonyolitasarol.

A pénziigyi infrastrukturakért és bankmuveletekért felelés ligyvezetd igazgatd az iranyitasa ala tartozd szervezeti
egységek utjan ellatja a fizetési rendszer mikodtetdje, a kozponti értéktar és a kodzponti szerz6dd fél
(@ tovabbiakban egyitt: pénziigyi infrastrukturak) altal mikodtetett rendszerek kijelolésével, a pénzugyi
infrastrukturdk korébe tartozé intézmények egyes tevékenységeinek felligyeletével, ennek keretében
engedélyezésével, ellenérzésével, szankciondlasaval, valamint a pénzforgalmi szolgdltatds ellenérzésével
és a szabalyok be nem tartdsa esetén a szankcionaldssal kapcsolatos hatésagi tevékenységet.

Irdnyitja és felligyeli a Fizetési rendszer jelentés elkészitését, illetve gondoskodik annak a Pénzligyi Stabilitasi Tanacs
elé terjesztésérdl, valamint belsd és kiilsé kommunikacidjarol.

A pénzlgyi infrastrukturakért és bankm{(iveletekért felel6s ligyvezetd igazgato képviseli a Bankot az infrastrukturalis
kérdésekkel kapcsolatban a nemzetkdzi intézményekkel folytatott targyaldsokon, konferencidkon, egyéb
férumokon. Kapcsolatot tart a pénzforgalommal és pénziigyi infrastrukturakkal kapcsolatos témakorokben
a relevans hazai intézményekkel, nemzeti hatésagokkal és piaci szervezetekkel.

Az érintett szakteriletek kdzrem(ikddésével érvényesiti a Bank pénzforgalmi és a pénziigyi infrastrukturakat érinté
szabalyozasi szempontjait a hazai és eurdpai unios jogszabaly-elékészité forumokon, ennek érdekében a Bankon
beliil koordinélja a pénzforgalommal és a pénzligyi infrastrukturakkal kapcsolatos jogszabalyok véleményezését.

A pénzugyi infrastrukturadkért és bankmiveletekért felelds ligyvezetd igazgatd képviseli a jegybankot a KBER Piaci
Infrastruktura és Pénzforgalmi Bizottsdgaban, valamint gondoskodik a Bank képviseletérél az EBA és az ESMA
pénzigyi infrastrukturaval (fizetési rendszer, kozponti értéktar, kozponti szerz6dd fél) és pénzforgalommal
foglalkozé bizottsdgaiban, munkacsoportjaiban, valamint részt vesz a Continuous Linked Settlement
(a tovabbiakban: CLS) és a TARGET2-Securities (a tovabbiakban: T2S) felvigyazoéi és felligyeleti munkacsoportjaiban.
A nyilvanossdg el6tti képviselet szabalyai szerint kils6é kommunikaciot folytat (beleértve a nyilvanos
sajtdszerepléseket, befektetéi taldlkozdkat, el6adasok tartdsat, konferenciaszerepléseket stb.) mindazon
kérdésekben, amelyek az altala irdnyitott szervezeti egységek kompetenciajiba tartoznak.

A pénziigyi infrastrukturakért és bankmdveletekért felelés lgyvezetd igazgatd figyelemmel kiséri a Bank altal
Uzemeltetett kritikus pénziigyi infrastruktirak mdkodését, feltarja a mikodésben rejlé kockazatokat, és gondoskodik
azok kezelésérdl.

Munkajaval tdmogatja a pénzligyi kozvetitd rendszer képviseldinek széld szakmai programokat, segiti a hazai
pénzigyi kultura fejl6dését, elbsegiti a kormdnyzat pénziigyi tudatossdgot novel6 stratégidja pénziigyi
infrastrukturak és pénzforgalom fejlesztéséhez kapcsolddo céljai megvalositasat.

Amennyiben a Bankmuveletek igazgatdésag nem ért egyet a Pénziligyi infrastrukturak és pénzforgalom igazgatésag
felvigyazoi intézkedésével, értékelésével, a pénzigyi infrastrukturdkért és bankmiuveletekért felelés Ugyvezet6d
igazgatd dontésre a készpénzlogisztikdért, pénzligyi infrastrukturakért, digitalizacidért és hiteldsztonzésért felelds
alelnok elé terjeszti a javaslatot.

4.2.1. Pénziigyi infrastrukturak és pénzforgalom igazgatdosag

A Pénziigyi infrastrukturdk és pénzforgalom igazgatésag elldtja a fizetési, valamint az értékpapir-elszamolasi
és -kiegyenlitési rendszerek kialakitasaval, fejlesztésével, biztonsagos és hatékony mikodésének felvigyazasaval,
tovabbda az elektronikus pénzforgalom zavartalan lebonyolitasdval és fejlesztésével kapcsolatos feladatokat.
Ide tartozik a nemzetkdzi gyakorlat és alapelvek alkalmazdsa a BKR, a VIBER, a KELER Zrt. és a KELER KSZF Zrt.
mUkodési megbizhatdsaganak javitasara. Kialakitja a fizetési (BKR, VIBER), valamint az értékpapir-elszamolasi
és -kiegyenlitési rendszerekre vonatkozd felvigydzoi keretrendszert, tovdbbd a pénzforgalom és a pénzigyi
infrastrukturak feladatkorébe tartozé ellendrzésének szempontjait, médszereit.
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Az igazgatosag hatosagi jogkorében eljarva ellatja a pénziigyi infrastrukturaknak a jelen pontban meghatarozottak
szerinti feladatkorébe tartozé felligyeletét: a fizetési rendszert mukodtetd intézmény vonatkozésdban
engedélyezési, ellendrzési hatdsagi jogkort gyakorol; a kdzponti értéktéri és a kdzponti szerz6do fél tevékenységét
ellato intézmények kdzponti szerz6do fél és kozponti értéktéri tevékenysége [Tpt., EMIR, illetve az Eurdpai Union
belilli értékpapir-kiegyenlités javitasardl és a kozponti értéktarakrdl, valamint 98/26/EK és a 2014/65/EU iranyelv,
valamint a 236/2012/EU rendelet médositasardl szold, 2014. julius 23-i 909/2014/EU eurdpai parlamenti és tanacsi
rendelet (a tovabbiakban: CSDR)], valamint befektetési szolgaltatasi tevékenysége vonatkozasaban felligyeletet
gyakorol, ide nem értve a kdzponti értéktar szakositott hitelintézeti szempontu feliigyeletét, valamint az emlitett
intézmények pénzmosas elleni és az Eurdépai Unid, az Egyesiilt Nemzetek Szervezete Biztonsdgi Tanacsa altal
elrendelt pénziigyi és vagyoni korlatozo intézkedések végrehajtasi szempontu és az Informatikai feligyeleti
féosztaly feladatkorébe tartozd informatikai felligyeletét. Az igazgatdsag végzi a kozponti értéktar és a kdzponti
szerz6d6 fél altal nyujtott, értékpapirszamlaval, értékpapirligylettel kapcsolatos szolgaltatas soran a 447/2022. (XI. 9.)
Korm. rendelet szerinti atipikus pénzlgyi jellegl korlatozd intézkedéseknek valé megfelelés ellenérzését,
a Tékepiaci és fogyasztévédelmi jogérvényesitési igazgatdsdg feladatkorére tekintettel.

Feladatkdrébe tartozoan kijeloli a fizetési, valamint az értékpapir-elszamoldsi és -kiegyenlitési rendszereket,
és elldtja az ezzel kapcsolatos feladatokat.

Az igazgatdsag hatosagi jogkorében eljarva ellenérzi a pénzforgalmi szolgaltatas nyujtasaval kapcsolatos unids
és hazai elGirdsok (igy kilondsen a pénzforgalmi szolgéltatds nyujtasardl széld torvény, a pénzforgalom
lebonyolitasarol szolé MNB rendelet és az erés ugyfél-hitelesitésre, valamint a kozds és biztonsagos nyilt
kommunikacids standardokra vonatkozé szabdlyozastechnikai standardokrdl sz6l6 bizottsdgi rendelet) betartdsat.
Konzultdcidkat szervez a feligyelt intézmények szdmdra ezen el6irdsok alkalmazasaval kapcsolatos felligyeleti
gyakorlat ismertetésére.

A pénziigyi infrastrukturdk felligyelete és a pénzforgalom ellenérzése keretében a szabélyok be nem tartdsa esetén
a szankcionaldssal kapcsolatban hatésagi dontéseket készit eld.

Az igazgatosdg hataskorébe tartozd pénziigyi infrastrukturak feligyelete és a pénzforgalom ellenérzése
feladatokkal kapcsolatban felligyeleti szabdlyoz6 eszkdzoket (igy kilondsen ajanlasokat, vezetdi korlevelet) készit
eld. A felugyelt intézményeket érinté hatdsagi eljarasokrol, a vizsgalati tervekrdl, az indulé vizsgalatokrol, azok
eredményeirdl, az intézkedésekrél és az ezekkel kapcsolatos kozzétételekrél tajékoztatast ad az intézmény jellegétdl
fligg6en a Hitelintézeti felligyeleti igazgatésagnak, valamint az Informatikai felligyeleti féosztalynak.

Elkésziti a Fizetési rendszer jelentés jegybanki kiadvéanyt.

Folyamatosan elemzi és értékeli az elektronikus pénzforgalom, a digitélis fizetési megoldasok és a pénziigyi
infrastrukturdk tertletén végbemend hazai és nemzetkozi piaci folyamatokat, illetve jegybanki gyakorlatokat.
Az igazgatdsdg feladatkorét érintd alkalmazott kutatdsokat végez és koordinal.

Az igazgatdsag felel6s a hazai fizetési rendszerek koncepcionalis fejlesztéséért, a jegybank hataskorébe tartozo
pénzforgalmi jogszabdlyok szakmai el6készitéséért, tovabba a hazai pénzforgalom hatékonysaganak biztositasaért
és folyamatos noveléséért, ezen belil kilonodsen a készpénz-helyettesit6 fizetési mddok és eszkdzok széles kord
elterjesztésének elésegitéséért, illetve az ezzel kapcsolatos szabdlyozasi javaslatok kidolgozasaért.

A digitélis jegybankpénzhez kapcsol6dé jegybanki feladatok kapcsédn gondoskodik a pénzforgalomhoz és pénziigyi
infrastrukturdkhoz kapcsolodd dontések el6készitésérél. Ellatja a digitalis jegybankpénzzel kapcsolatos
pénzforgalmi és pénzigyi infrastrukturakhoz kapcsolddoé elemzési feladatokat, vizsgélja a digitalis jegybankpénz
pénzforgalmi alkalmazasanak lehetéségeit.

Az igazgatdésdg képviseli a jegybankot a KBER Piaci Infrastruktira és Pénzforgalmi Bizottsaganak
munkacsoportjaiban, valamint az EBA és az ESMA pénzlgyi infrastrukturaval (fizetési rendszer, kozponti értéktar,
kdzponti szerz6dd fél) és pénzforgalommal kapcsolatos bizottsdgaiban, munkacsoportjaiban, igy kiléndsen
az ECB SecuRe Pay bizottsdgdban, az ESMA PTSC, az ESMA felligyeleti (Supervisory Committee) és az ESMA stratégiai
(Policy Committee) bizottsagaban és az EBA SGPS bizottsagaban.

4.2.1.1. Pénziigyi infrastruktura és pénzforgalom elemzési és fejlesztési foosztaly

A Pénzigyi infrastruktira és pénzforgalom elemzési és fejlesztési féosztaly ellatia a magyarorszagi (belfoldi
és hataron atnyuld) elektronikus pénzforgalom és digitdlis fizetési megoldasok, valamint fizetési és értékpapir-
elszdmolasi és -kiegyenlitési rendszerek kialakitdsaval, fejlesztésével, elemzésével, kutatdsdval és hatékony
mukodésének biztositasdval kapcsolatos feladatokat, illetve felelés a jegybank hataskorébe tartozé pénzforgalmi
jogszabalyok szakmai el6készitéséért. Képviseli a Bankot a KBER pénziigyi infrastrukturakkal és pénzforgalommal
foglalkozé bizottsaganak pénzforgalomstratégiai munkacsoportjaban.
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4.2.1.1.1. Pénziigyi infrastrukttira és pénzforgalom fejlesztési osztaly

1. felel6s az elektronikus fizetési megoldasok, a belfoldi és hatdron &tnyuld pénzforgalom és a Pénzigyi
infrastrukturak és pénzforgalom igazgat6sag feladatkorébe tartozd pénziigyi infrastrukturak tovabbfejlesztéséért,
ennek keretében javaslatokat és ajanlasokat dolgoz ki a készpénz-helyettesitd, elektronikus fizetési megoldasok
széles korl alkalmazasanak el6segitésére, valamint koordindlja az ezen a téren felmeriil6 fejlesztések, javaslatok,
ajanlasok megvaldsitasat;

2. a digitdlis jegybankpénzhez kapcsolédd jegybanki feladatok kapcsan gondoskodik a pénzforgalomhoz
és pénzugyi infrastrukturakhoz kapcsolodoé dontések el6készitésérdl;

3. szakmai szempontbdl el6késziti a szervezeti egység feladatkorébe tartozd, pénzforgalommal Osszefliggé
MNB rendeletet, kozremiikodik a mas jogalkotok f6 felel6sségi korébe tartozd, pénzforgalommal kapcsolatos
jogszabalyok kidolgozasaban, véleményezésében;

4. a hazai pénzforgalom és a hazai pénzigyi infrastrukturdk stratégiai és szabdlyozési kérdéseivel foglalkozo
férumokon és testiiletekben képviseli a Bankot, illetve szakmai iranyitast vallalhat ilyen férumok és testiiletek
létrehozdsa sordn és mikddésében;

5. a Szamwviteli, kontrolling és beszerzési igazgatdésdggal, valamint a Bankmd(veletek igazgatdésaggal egyeztetve
kialakitja a Bank pénzforgalmi szolgaltatdsaira (kivéve a készpénzforgalmi szolgaltatdsokat) vonatkozé dij- és
Gzletpolitikat;

6. kormanyzati felkérésre kozremUkodik a pénzmosas és a terrorizmus finanszirozésa elleni fellépéssel kapcsolatos
jogszabalyok, egyéb intézkedések kidolgozasaban;

7. elkésziti a pénzforgalommal 6sszefliggé MNB rendelettel kapcsolatos allasfoglaldsokat, valamint a szervezeti
egység feladatkorébe tartozd, pénzforgalommal kapcsolatos egyéb megkeresésekre adandd szakmai véleményeket;
8. elkésziti a pénzforgalmi szolgéltatdsok nyujtasanak, tovabba az elektronikus pénz, valamint a pénzforgalmi
szolgdltatas nyujtasanak nem mindsiilé, papiralapu készpénz-helyettesitd fizetési eszk6zok kibocsatdsdnak és az
ezzel kapcsolatos szolgdltatds nyujtasanak engedélyezéséhez adando szakmai véleményt az tizleti, illetve miikodési
terv, valamint a pénzforgalmi tevékenység végzését szabdlyozo jogszabalyoknak valé megfelelést illetéen;

9. a pénzforgalmi jogszabalyok fogyasztokat érinté megsértésével dsszefiiggésben egylittmiikodik a Hitelintézeti
felligyeleti igazgatosaggal és a Prudencialis modellezési és IT felligyeleti igazgatésaggal;

10. képviseli a Bankot az osztdly feladatkoréhez kapcsolddd nemzetkézi forumokon és munkacsoportokban,
valamint a pénzforgalommal kapcsolatos nemzetkdzi jogalkotasi, EU-jogharmonizéciés egyeztetéseken;

11. kialakitja a jegybanki fedezetkezelési rendszer architekturajat;

12. szakmai el6készité munkat végez és tdmogatdst nyujt a tulajdonosi képviselének a pénziigyi infrastrukturat
Uzemeltetd tarsasagokban (KELER Zrt., KELER KSZF Zrt., GIRO Zrt.) meglévé MNB tulajdonrészekkel kapcsolatos
kérdésekben.

4.2.1.1.2. Pénziigyi infrastrukttra és pénzforgalom elemzési és kutatasi osztaly

1. folyamatosan nyomon koveti, elemzi és értékeli az elektronikus pénzforgalom, a digitélis fizetési megoldasok
és a pénzigyi infrastrukturdk terlletén végbemené hazai és nemzetkdzi piaci folyamatokat és jegybanki
gyakorlatokat;

2. folyamatosan nyomon koéveti, elemzi és értékeli a kiilonb6z6 gazdasagi szerepldk fizetési szokasait és annak
alakuldsét, valamint a pénzforgalom Uzleti, lebonyolitasi és hatékonysagi kérdéseit egyéni és tarsadalmi szinten
egyaradnt, ehhez kiilonb6zé szerepldk altal szolgdltatott rendszeres (igy kiiléndsen a pénzforgalmi szolgaltatok
pénzforgalmi adatai és a NAV Online pénztargép adatbdazisa) és eseti adatszolgdltatdsokat, adatfelvételeket is
felhasznal;

3. a pénzforgalom alakuldsarél és a pénzigyi infrastruktirak mikodésével kapcsolatban - a Statisztikai
igazgatosaggal egyuttmiikodve - statisztikai adatokat dolgoz fel és publikal;

4. kutatasokat végez, elemzéseket készit a magyarorszagi (belfoldi és hataron atnyuld) pénzforgalom, illetve
a pénzlgyi infrastrukturak kockézatainak és fejlesztési lehetéségeinek felmérésére, a kulcsjelz6szamok
meghatarozasara;

5. ellatja a digitalis jegybankpénzzel kapcsolatos pénzforgalmi és pénzligyi infrastruktirdkhoz kapcsolédo elemzési
és kutatasi feladatokat, vizsgalja a digitalis jegybankpénz pénzforgalmi alkalmazasanak lehet6ségeit;

6. a hazai pénzforgalomhoz és a hazai pénziigyi infrastrukturdkhoz kapcsoldédd, elemzési és kutatasi tematikaju
forumokon és testiiletekben képviseli a Bankot, illetve szakmai irdnyitast véllalhat ilyen férumok és testiletek
|étrehozéasa sordn és miikodésében;

7. képviseli a Bankot az osztély feladatkoréhez kapcsoldd6 nemzetkdzi férumokon és munkacsoportokban.
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4.2.1.2. Pénziigyi infrastrukturakat és pénzforgalmat felvigyazo és ellenorzé féosztaly

4.2.1.2.1. Pénziigyi infrastrukturakat felvigyazo és ellenérzo osztaly

1. szakmai szempontbdl el6késziti a felvigyazott fizetési, valamint az értékpapir-elszamolasi és -kiegyenlitési
rendszerek mikodésével 06sszefliggd MNB rendeleteket, elkésziti az MNB rendeletekkel kapcsolatos
alldsfoglalasokat, kozremikodik a mas jogalkotok f6 felel6sségi korébe tartozo, a felvigyazott fizetési és elszamolasi
rendszerek miikodésével kapcsolatos jogszabdlyok kidolgozasaban, véleményezésében;

2. hatdségi eljaras keretében elldtja a hazai fizetési rendszerekkel kapcsolatos engedélyezési, valamint a kdzponti
szerz6d6 felek és a kozponti értéktarak engedélyezésében val6 kozremiikodési feladatokat;

3. megfigyelSként részt vesz a kozponti szerz6dé fél funkciodit elldtd intézmény, a kozponti értéktér, valamint
a belfoldi fizetési rendszer mikodtetdjének (GIRO Zrt.) igazgatdsagi Gilésein;

4. kialakitja és folyamatosan karbantartja a Bank felvigyazasi tevékenységének keretrendszereit, ideértve kiilondsen
a felvigydazasi politika meghatarozasat és annak megvalositasat szolgalé mddszertan kialakitasat;

5. kutatdsokat végez, és elemzéseket készit a fizetési, valamint az értékpapir-elszamolési és -kiegyenlitési rendszerek
kockazatairdl, igy kilondsen azok rendszerkockazatanak és likviditdsanak alakuldsarél; ezen beliil el6zetesen elemzi
a dontések hatasat a fizetési, valamint az értékpapir-elszamolasi és -kiegyenlitési rendszerek likviditasara
és forgalmara;

6. elemzi a forintban zajlé gazdasagi (pénz- és tékepiaci, redlgazdasagi stb.) tranzakciok elszdmolasi és kiegyenlitési
moédjabol fakadd kockazatokat, illetve amennyiben sziikséges, javaslatot tesz a kockazatok kezelésére,
kikliszobolésére;

7. a fizetési és elszamolasi forgalom, illetve az értékpapir-forgalom alakulasardl — a Statisztikai igazgatdsaggal
egylttmUikodve - statisztikai adatokat dolgoz fel és publikal;

8. elldtja a belfoldi fizetési, valamint az értékpapir-elszamolési és -kiegyenlitési rendszerek felvigyzasaval
kapcsolatos feladatokat, kiemelten e rendszerek idészakos, felvigydzéi szempontu atfogo értékelését;

9. folyamatosan nyomon koveti, elemzi, értékeli a fizetési és az értékpapir-elszamolési rendszerek mikodését;
javaslatokat és ajanlasokat dolgoz ki a hazai fizetési, valamint az értékpapir-elszadmolasi és -kiegyenlitési rendszerek
tovabbfejlesztésére;

10. felel6s a valsaghelyzetbe kerlilt fizetési rendszer mikodtetését végzd szervezetek valsagkezeléséért a szandlast
megel6z6 korai beavatkozasi és intézkedési fazisban, nemzetkozi kihatdsu zavarok esetén - a vallalt nemzetkozi
kotelezettségeknek megfeleléen - a vélsagelemzésben és kezelésben érintett felligyeleti terlletekt6l kapott
jelzések alapjan a haladéktalan kapcsolatfelvételért a kompetens eurdpai intézmények és tarsfeliigyeletek kijel6lt
felelGseivel; a Szandlasi igazgatosag felkérésére kdzrem(ikodik a hitelintézetként miikodé tékepiaci kereskedés utani
infrastrukturak valsagkezelésében;

11. ellatja a fizetési, illetve értékpapir-elszamolasi rendszerekben torténé teljesités véglegességérdl szolo
torvényben meghatarozott kijelold és értesité hatdsagi feladatokat, Osszeallitja, karbantartja és kozzéteszi
a tékemegfelelési mutatd szamitasa szempontjébdl elfogadottnak minésulé elszamolohazak jegyzékét;

12. képviseli a Bankot a KBER, az EBA és az ESMA pénziigyi infrastrukturaval (fizetési rendszer, kbzponti értéktar,
kdzponti szerz6d6 fél) és pénzforgalommal foglalkozo bizottsaganak felvigyazoi és felligyeleti munkacsoportjaiban
- fellgyeleti minéségben kiilonosen az ESMA PTSC bizottsdgdban és az EBA SCPS bizottsagaban -, ebbéli
feladataibol addéddan részt vesz EBA és ESMA szabalyozé dokumentumok kidolgozasaban, valamint képviseli
a Bankot a fizetési és értékpapir-elszamoldsi rendszerekkel kapcsolatos nemzetkdzi jogalkotasi,
EU-jogharmonizaciés egyeztetéseken, az EBA és az ESMA bizottsdgaiban meghatarozott feladataibdl addéddan
felkésziti a Bank vezetd képviselSit az ESA-k vezetd testileteinek Uiléseire, felhivja a figyelmet a magyar érdekeket
jelentésen érint6 fejleményekre, javaslatot készit a képviselendé magyar poziciora, illetve targyalasi allaspontra;

13. elldtja a kozponti szerz6dd felek engedélyezésére és felligyeletére létrehozott kollégium miikodtetésére
vonatkozo feladatokat;

14. a kozponti szerz6dé fél EMIR, a kozponti értéktar CSDR, illetve Tpt. szerinti, valamint a kozponti értéktar
befektetési szolgdltatasi tevékenység szerinti felligyelete keretében a kodzrem(ikddé szakterliletek bevondasaval
lebonyolitja a hatdsagi ellenérzéseket, iranyitja, vezeti a kdzponti értéktar atfogo vizsgalatat, felkérésére a kdzponti
értéktar atfogo ellenérzésében a Hitelintézeti felligyeleti igazgatdsag, a kozponti értéktar és a kdzponti szerz6dé fél
atfogo ellenbrzésében a Jogi igazgatdsag, a Pénzmosas vizsgalati féosztaly, az Informatikai felligyeleti féosztaly,
valamint a Pénzligyi szervezetek engedélyezési és jogérvényesitési igazgatdsaga kozremukodik, a Pénzigyi
infrastrukturakat és pénzforgalmat felvigyazé és ellen6rzd féosztély szlikség szerint javaslatot tesz a szankcionaldsra,
tovdbbd elldtja a kozponti szerz6dé fél és kozponti értéktari tevékenységet végzd szervezet informatikai
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mukodésével kapcsolatos feladatkorébe tartozo felligyeleti feladatokat — vagyis a KELER Zrt. esetén a CSDR szerinti
feligyeleti feladatokat —, ennek sorén felkérésre az Informatikai felligyeleti f6osztaly részt vesz;

15. elldtja a fizetési rendszer mikddtetése tevékenységet végzé intézmények ellendrzésével, szankcionaldsaval
kapcsolatos hatdsagi tevékenységet, ideértve az informatikai mukodés ellendrzését, amelyben felkérésre
az Informatikai felligyeleti féosztaly részt vesz;

16. vizsgélja az EMIR-ben eldirt elszdmolasi, jelentéstételi és kockazatcsokkentési el6irdsok megtartasat a kdzponti
szerz6dé felekre vonatkozdan;

17. kialakitja a Bank szankciondlasi politikdjanak alapelveit a feladatkorébe tartozo, a kozponti értéktari, a kdzponti
szerz8d6 fél, a fizetési rendszer miikodtetése tevékenység ellendrzése vonatkozasaban;

18. nyomon koveti a pénzigyi infrastrukturdk fellgyeleti tevékenységét érinté hatdlyos hazai és kozosségi
szabalyozast, az ESMA, valamint az I0SCO szabalyozé dokumentumait, azokat szakmailag véleményezi, a magyar
érdekeket tlikroz6 szakmai javaslatokat fogalmaz meg;

19. feladatkorében kidolgozza az EBA és az ESMA pénzlgyi infrastruktirdkra vonatkozéan kiadott
iranymutatasainak és ajanlasainak hazai alkalmazasdhoz sziikséges szabalyozédsi koncepciét, és a pénzigyi
infrastrukturakra, felligyeleti szabalyoz6 eszk6zok kiaddséra tesz javaslatot;

20. képviseli a Bankot a CLS és a T2S nemzetkdzi kooperaciéban megvaldsuld felvigydzast végzé felvigyazoi
bizottsdgaiban, tovabba részt vesz a T2S atfogo értékelésében, valamint kapcsolédo elemzések készitésében.

4.2.1.2.2. Pénzforgalom ellendrzési osztaly

1. kialakitia a pénzforgalmi szolgdltatdsok nyujtasa tevékenység ellenérzésének szempontjait, mddszereit,
lebonyolitja, elsésorban a vizsgalati program szerint a pénzforgalmi jogszabdlyoknak - igy kiléndsen
a pénzforgalmi szolgaltatas nyujtasardl sz616 térvénynek, a pénzforgalom lebonyolitasardl sz6l6 MNB rendeletnek,
az erés Ugyfél-hitelesitésre, valamint a kozds és biztonsagos nyilt kommunikaciés standardokra vonatkozo
szabalyozastechnikai standardokrol sz6lé bizottsagi rendeletnek, az alapszamlahoz valé hozzaférésrol,
az alapszamla jellemzgir6l és dijazasardl szold rendeletnek, a fizetési szamla valtasardl szolé rendeletnek,
a fogyasztok részére vezetett fizetési szamlakhoz kapcsolédo dijakrdl torténé tajékoztatas egyes kérdéseirdl szolé
rendeletnek, a kartyaalapu fizetési muveletek bankkézi jutalékairdl sz6l6 eurépai parlamenti és tanédcsi rendeletnek,
valamint az Unidban torténé hatdron atnyuld fizetésekrél sz6lé6 eurdpai parlamenti és tandcsi rendeletnek,
a dijkimutatds egységesitett formatumara és egységes szimbdlumara vonatkozd végrehajtas-technikai standardok
meghatarozasarol szol6 bizottsagi végrehajtasi rendeletnek - valé megfelelés hatdsagi ellendrzését;

2. el6késziti a vizsgélati jelentéseket, és sziikség esetén javaslatot tesz szankciondlasra; konzultacidkat szervez
a vizsgalatokban érintett szervezetek szdmara a vizsgalt témakorokre vonatkozé el8irdsok ismertetésére, gyakorlati
alkalmazasukra;

3. kialakitja a Bank ellenérzési modszertanat, szankciondlasi politikdjanak alapelveit a pénzforgalom ellenérzése
vonatkozasaban;

4. elldtja a forgathatdé utalvany kibocsatasi tevékenység ellenérzésével kapcsolatos hatésagi feladatokat;

5. nyomon koveti a pénzforgalmi szolgaltatas nyujtasanak felligyeleti tevékenységét érinté hatélyos hazai
és kozOsségi szabalyozasat, az EBA szabalyozé dokumentumait, és részt vesz azok el6készitésében a magyar
érdekeket tiikrozd szakmai javaslatok meghatéarozasaval;

6. kozrem(ikddik a harmadik fél pénzforgalmi szolgaltaték engedélyezésében, a pénzforgalmi szolgaltatok
biztonsagos vallalati fizetési folyamatanak erds tigyfél-hitelesitési kovetelmény aldli mentesitését célzé eljarasban,
valamint a szamlavezetd pénzforgalmi szolgaltatok tartalék-mechanizmus létrehozasa aloli mentesitési eljarasaban;
7. feladatkérében kidolgozza az EBA pénzforgalmi szolgaltatasra vonatkozdan kiadott iranymutatasainak
és ajanlasainak hazai alkalmazasahoz szikséges szabalyozasi koncepcidt, és a pénzforgalmi szolgaltatasra
vonatkozdan felligyeleti szabalyozé eszk6zok kiadasara tesz javaslatot.

4.2.2,. Bankmiiveletek igazgatosag

A Bankmolveletek igazgatdsag vezeti az Ugyfelek és a Bank sajat szamldit, tgyfélforgalmi jelleg(i forint-
és deviza-pénzforgalmi tevékenységet végez a Bank szamlavezetési kdrébe tartozo intézmények részére. Uzemelteti
a VIBER elszamolasforgalmi rendszert. A szervezeti egység ellatja a Bank devizalikviditadsanak fenntartasa érdekében
rabizott feladatokat, lebonyolitasi feladatokat végez a pénz-, deviza-, tékepiaci miveletek és a tartalékallomény-
befektetésekre irdnyuld, valamint a jegybank nyiltpiaci m(veleteinek vonatkozdsaban. A Bankmdveletek
igazgatdsag feladata a munkaltatoi kolcsénok nyilvantartdsa és kezelése. A Bank 100%-os tulajdondban allé
lednyvallalatok részére kolcsont nyujt. Adatszolgaltatasi feladatkdrében elkésziti az el6irt és ad hoc jellegu
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jelentéseket. A Bank auditdlasa soran elldtja a szervezeti egység feladatkdréhez, valamint a devizatartalék-
kezeléshez kapcsolédo ligyletekre vonatkozd adategyeztetést, adatszolgaltatast.

A Bankmlveletek igazgatosdg latja el az InFoRex rendszerben a fejlesztések megvalositasahoz kapcsolédo
bankszakmai projektvezetéi, valamint Uzleti oldalrdl torténd teszttdmogatasi feladatokat. Elldtja a tarsteriletek,
valamint a sajat tertiletén keletkezé Inforex fejlesztésekhez kapcsolodé alabbi feladatokat:

a) végzi a rendszerben torténd fejlesztési feladatok, projektek el6készitését, tervezését, végrehajtasat és utdlagos
nyomon kovetését, a mas szervezeti egységekhez tartozd eréforrasok sziikség szerinti bevonasaval, a kiemelt
projektekrél — sziikség esetén — tajékoztatot készit az igazgatdsadg szamara,

b) mddszertani szabvényokat és mindségbiztositasi eljarasokat alakit ki,

c) részt vesz a szdllitéval kotott fejleszti szerz6dés moddositasaban, megujitdsdban, valamint Gzleti oldalrdl
a beszerzési bizottsdag munkajaban, a fejlesztési kovetelményspecifikacio kidolgozasaban, illetve mddositasaban,

d) végzi a szakteriletek altal megfogalmazott Gizleti igények felmérését, annak eredményeként tamogatja az lzleti
igényeket tartalmazd specifikacio elkészitését,

e) kozremUkodik megvalésithatésagi tanulmanyok, Uzleti esettanulmanyok, dontés-elékészité dokumentumok
elkészitésében,

f) a sajat fejlesztési igényei esetében meghatdrozza a teszteseteket és lebonyolitja a teszteket, a Bank mas szervezeti
egységeinél keletkezd Uizleti igényekre vonatkozoan Uzleti oldalrél felligyeli a teljes tesztelési folyamatot.

Részt vesz a tevékenységéhez kapcsolddo beszerzési eljardsokban.

4.2.2.1. Szamlamiiveletek féosztaly

4.2.2.1.1. Nemzetkozi fizetések osztalya

1. végzi a Bank Ugyfelei, illetve a Bank sajat részére vezetett, feladatkorébe tartozé pénzforgalmi és devizaszamlak
és nyilvantartasok torzsadatkezelését;

2. az Ugyfelek és a Bank sajat megbizasai alapjan végzi a deviza pénzforgalmi lebonyolitasi feladatokat, melyhez
kapcsoléddan végzi a szamlavezetést és a konyvelést;

3. javaslatot tesz a deviza szdmlavezetéshez kapcsolédd pénzforgalmi dijakra és jutalékokra; meghatérozza
és folyamatosan karbantartja a pénzforgalmi szolgaltatasokra vonatkozé Uzleti feltételeket és a Hirdetményt;

4. hatdsagi és tgyfélmegkeresésekkel kapcsolatosan adatot szolgdéltat, levelez;

5. adatot szolgaltat, pénzforgalmi statisztikat készit a devizaforgalomrdl a tarsteriletek részére;

6. nostro szamlakivonat egyeztetést végez;

7. ellatja a Magyar Allam altal a nemzetkézi intézményekkel szemben vallalt fizetési kdtelezettségeket megtestesité
kotelezvények letéti Orzését, a letétek dtvételével, kiadasaval és nyilvantartdsaval kapcsolatos feladatokat;

8. koordinalja a tevékenységalapu folyamatkdltség-szamitdshoz kapcsolédéd bankmiiveleti feladatokat;

9. nyomon koveti a szabdlyozoi kornyezet és a piaci infrastruktira véltozasat, a nemzetkdzi szabvanyokat,
szokvanyokat és infrastrukturafejlesztési trendeket;

10. részt vesz az osztaly tevékenységéhez kapcsolddo tizleti targyaldsokon, szakmai konferencidkon;

11. feladatkorében eljarva kapcsolatot tart a partnerekkel, mely soran a Jogi igazgatdsaggal egyilttmikodve
el6késziti a szlikséges szerzé6déseket;

12. elldtja a partnerkdzi SWIFT kapcsolatok kezeléséhez sziikséges engedélyezési feladatokat.

4.2.2.1.2. Belfoldi fizetések osztalya

1. végzi a forint jegybanki ugyfélkor, illetve a Bank sajat részére vezetett pénzforgalmi szamldinak
és nyilvantartasainak torzsadatkezelését;

2. az Ugyfelek és a Bank sajat megbizasai alapjan végzi a forint-pénzforgalmi lebonyolitasi feladatokat, mindehhez
kapcsoloddan végzi a szédmlavezetést és a konyvelést; operativ feladatkdrében gondoskodik a forint jegybanki
fedezetkezelési rendszer bankmdveleti oldali miikodtetésérdl;

3. javaslatot tesz a forint szamlavezetéshez kapcsolodd pénzforgalmi dijakra és jutalékokra; meghatérozza
és folyamatosan karbantartja a pénzforgalmi szolgaltatasokra vonatkozo Uizleti feltételeket és a Hirdetményt;

4. vezeti a bankkozi fizetési forgalom irdnyitdsahoz szlikséges bankkdd- és hitelesité tabla nyilvantartast;

5. a VIBER vonatkozasaban ellatja a rendszerhez vald csatlakozassal kapcsolatos engedélyezést, valamint a fizetési,
illetve értékpapir-elszdmolasi rendszerekben torténd teljesités véglegességérdl szo6ld térvényben meghatdrozott,
a VIBER mint kijel6lt rendszer résztvevéi kozotti megallapoddasok karbantartasi feladatait és az ott meghatarozott
rendszertizemeltetdi feladatokat;

6. hatdsagi és Uigyfélmegkeresésekkel kapcsolatosan adatot szolgaltat, levelez;
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7. ellatja a kotelezd jegybanki tartalékkal kapcsolatos bankmuveleti tevékenységeket;

8. nyomon koveti a VIBER és a kapcsolédé rendszerek forgalmét, valamint a VIBER-t is érinté pénzforgalmi
fejlesztéseket, elemzi a tendencidkat, javaslatot tesz fejlesztésekre, a folyamatok mddositasara; feltérképezi
a VIBER-hez, illetve a résztvevékhoéz kapcsolddd kockazatokat, kozremukodik a kockazatkezelési rendszer
kialakitasaban; monitorozza és elemzi az tizleti folyamatokat;

9. adatot szolgaltat a tarstertiletek részére a monetaris eszkéztarhoz kapcsolédoéan;

10. bankkozi elszamolasforgalomban végzi

a) a VIBER elszdmoldasforgalmi rendszer Gizemeltetését,

b) a BKR pozicié matrix elszamolasat,

¢) a napkozbeni hitelkerethez és a napvégi overnight hitelhez és a rendelkezésre éllas keretében nyujtott egynapos
betéthez kapcsolodd lebonyolitasi feladatokat,

d) a bankkdrtya elszdmoldsok kiegyenlitését és a kapcsolédd ovadék-nyilvantartast, valamint a teljesitési
megallapoddasok karbantartdsat,

e) a postatol kapott tranzakcidk és dijak elszamoldsat, tovabbszamlazasat,

f) a bankon belli kliringforgalom lebonyolitasat,

g) a piaci infrastruktirdk mikodésének tamogatasahoz kapcsolédo feladatokat,

h) aVIBER Gzemidén kivil nyujtott jegybanki hitelek nyilvantartasat, konyvelését,

i) a felszamolas alatt all6 kereskedelmi bankok forint hitelallomanyainak nyilvantartasat és kezelését;

11. végrehajtja a munkabérrel kapcsolatos forintutalasokat;

12. figyelemmel kiséri az azonnali elszamoldshoz kapcsol6dod kiszervezett szolgaltatdsok mindségét, javaslatot tesz
azok fejlesztésére;

13. részt vesz az osztdly tevékenységéhez kapcsolédd kiszervezett szolgéltatasok szerzédései bankszakmai
tartalmanak meghatérozasaban;

14. elkésziti a felsGvezetés részére a VIBER mUikodésérdl, a rendelkezésre allasarol sz616 tajékoztatdt, a szakteriiletek
kozott koordinalja a VIBER atfogo értékelését, az értékelés megallapitasaibdl operativ intézkedési tervet készit,
nyomon koveti a kapcsolodé feladatok &lldsat és statuszjelentést készit;

15. nyomon koveti a szabalyozdi kdrnyezet és a piaci infrastruktura valtozasat, ehhez kapcsolédéan informacios
rendszert m(ikodtet;

16. részt vesz az osztaly tevékenységéhez kapcsolddo tizleti targyaldsokon, szakmai konferencidkon;

17.részt vesz a VIBER szdmlavezetd rendszerének informatikai fejlesztéseiben;

18. részt vesz a hitelesitd tabla nyilvantartas vezetését tdmogatd alkalmazas informatikai fejlesztéseiben;

19. koordindlja a VIBER Forum muikodését.

4.2.2.1.3. Munkaltatoi kdlcson osztaly

1. nyilvantartja és kezeli a munkaltatéi kolcsondket;

2. nyilvantartja és kezeli a Bank lednyvdllalatainak nyujtott kdlcsondket;

3. a Jogiigazgatdsaggal egylttmikodve elkésziti a feladatdhoz kapcsoldédo szerzédéseket;

4. a Jogi igazgatdsaggal egylittmikodve biztositja a munkaltatéi kdlcsondkhoz kapcsolddd jelzalogbejegyzések
karbantartasat;

5. nyilvéntartja a kolcsonok fedezetét képezé biztositékokat;

6. feladatkoréhez kapcsoldddan reklamacios feladatokat bonyolit le;

7.adatot szolgdltat a céltartalékképzéshez és értékvesztés-elszamolashoz;

8. a munkaltatoi kélcsénhoz kapcsolddoan megallapitja a Bank altal fizetendé ado- és TB jarulékot;

9. feladatkoréhez kapcsolédodan végzi az Ugyfélnyilvantartast, a szamlavezetést és a torzsadatkezelést, végrehajtja
a konyvelési feladatokat, vezeti az ligyletnyilvédntartasokat;

10. folyamatosan koveti a piaci hitelezési gyakorlatot, javaslatot tesz munkaltatéi kolcsondk keretrendszerének
fejlesztésére.

4.2.2.2. Piaci miiveletek féosztaly

4.2.2.2.1. Treasury back office osztaly

1. elldtja a Pénz- és devizapiac igazgatésag altal kotott deviza-, tékepiaci és derivativ, valamint a Bank éltal
megbizott vagyonkezel6k altal megkotott MBS (Mortgage backed securities) és TBA (To be announced) tgyletek
lebonyolitasi, levelezési és elszamolasi feladatait;
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10.

2. végrehajtja a Bank, illetve az dllam altal kulfoldon kibocsatott kotvények fizetési kotelezettségeinek
lebonyolitasat, ellitia az AKK-nak addssagcsere keretében atadott MNB kibocsatasu devizakétvényekhez
kapcsolodd feladatokat, kezeli a Bank altal az dllam megbizasabol, nemzetkozi szerzédésen alapuld, kilféldre
nyujtott hiteleket;

3. feladatkoréhez kapcsolddodan végzi az tgyfélnyilvantartast, -szamlavezetést és a torzsadatkezelést, végrehajtja
a konyvelési feladatokat, vezeti az Ugyletnyilvantartasokat, analitikus adatot szolgéltat a céltartalékképzéshez
és értékvesztés-elszamolashoz;

4. feladatkodréhez kapcsoléddan kapcsolatot tart, tdrgyaldsokat folytat meglévé és potencidlis hazai és kilfoldi
treasury partnerekkel, képviselve a Bank érdekeit, a Jogi igazgatésaggal egylittmikodve el6késziti a feladatdhoz
kapcsolodod szerzédéseket;

5. feladatkoréhez kapcsoloddan reklamacids feladatokat bonyolit le;

6. részt vesz a Bankot érint6 auditalasi feladatok végrehajtasaban (levelezés, adategyeztetés, adatszolgaltatas);

7. utdégondozza a lejart definitiv kdtvényeket (téke, kupon);

8. figyelemmel kiséri a nemzetkozi elszamolohazak altal kezdeményezett és a SWIFT rendszerben térténé standard
valtozasokat, és kezdeményezi a szikséges fejlesztések/mddositdsok végrehajtdsat és integralasat az
InFoRex rendszerben;

9. részt vesz az osztaly tevékenységéhez kapcsolodé Uizleti targyaldsokon, szakmai konferenciakon.

4.2.2.2.2. Deviza likviditasi osztaly

1. feladatkoréhez kapcsoloddan végzi az Ugyfélnyilvantartast, -szamlavezetést és a torzsadatkezelést, végrehajtja
a konyvelési feladatokat, vezeti az Ugyletnyilvantartasokat, analitikus adatot szolgéltat a céltartalékképzéshez
és értékvesztés-elszamolashoz;

2. elldtja a nostro szadmlavezetéshez kapcsolodd feladatokat, igy kiilondsen: devizalikviditas biztositasa és
ellendrzése, pénzeszkozok adtcsoportositdsa, koltségek, kamatok elszamolasa; folyamatosan figyelemmel kiséri
a szamlavezetési kondiciok valtozasat, sziikség szerint javaslatot tesz a nem korlatozottan diszponibilis
szamlavezetdi kapcsolatok modositdséra, szamlak lezérasara, Ujak nyitasara;

3. végzi az export-import akkreditivekkel, okmanyos inkasszokkal, (kapott, nyujtott, reverzdlis és a Bank sajat
beszerzéseihez kapcsolédd ajanlattételi és joteljesitési) garancidkkal kapcsolatos levelezési, adatszolgaltatasi,
allomanykezelési és elszdmolasi feladatokat;

4. hatdsagi és Ugyfélmegkeresésekkel kapcsolatosan adatot szolgaltat, levelez;

5. feladatkoréhez kapcsoloddan kapcsolatot tart, targyaldsokat folytat meglévé és potenciélis partnerekkel (nostro
szamlavezetdk), képviselve a Bank érdekeit, a Jogi igazgatdsdggal egyittmiikodve el6késziti a feladatdhoz
kapcsolddd szerz6déseket;

6. feladatkoréhez kapcsoléddodan reklamacios feladatokat bonyolit le;

7. felhasznaldi oldalrdl figyelemmel kiséri a Bank kiilféldi bankoknal vezetett nostro szamlaihoz kapcsolodd
RTGS rendszerdokumentaciokat a Bank szdmlavezetdi rendszerének fejlesztése céljabdl;

8. karbantartja és megjelenteti az MNB mint bank standard fizetési instrukcioit;

9. végzi a befektetésekkel kapcsolatos idegen kotvény lejaratok és kuponok elszamolasat;

10. részt vesz az osztaly tevékenységéhez kapcsolddé tizleti targyaldsokon, szakmai konferencidkon.”

Az SZMSZ 1I/B. A BANK SZERVEZET| EGYSEGEINEK FELADATKORE rész 4. cim 4.3. alcime helyébe a kdvetkezé
rendelkezés lép:

»4.3. A digitalizacioért és a FinTech szektor fejlesztéséért felel6s ligyvezet6 igazgatoé iranyitasa ala
tartozo szervezeti egységek

A digitalizciéért és a FinTech szektor fejlesztéséért felelés lgyvezeté igazgatdé tdmogatja a Bank elndkének,
alelnokének munkdjat a pénzigyi innovacio, digitalizacid jegybanki eszkozokkel torténé tdmogatdsa
vonatkozasdban a Monetdris Tanacsban és a Pénziigyi Stabilitasi Tanacsban.

Irdnyitja és felligyeli a FinTech és digitalizacids jelentés elkészitését.

A Bank elndke, illetve a készpénzlogisztikaért, pénzlgyi infrastrukturakért, digitalizacidért és hitelosztonzésért
felel6s alelnok szaméara a pénzligyi innovacioval, digitalizacioval kapcsolatban ad hoc elemzéseket készit, beleértve
banki és egyéb kiilsé elemzések, konferenciadk, tovabba kiemelt sajtéhirek elemzését, amelyhez mas teriletektdl
informaciét kérhet be.
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Képviseli a Bankot nemzetkozi intézményekkel, az Eurdpai Bizottsaggal, az EKB-val, az ESRB-vel folytatott
targyaldsokon, konferencidkon, egyéb forumokon nemzetkézi és EU-szint( szervezetek irdnyaban a digitalizaciéval
kapcsolatban.

A Bank elndke, illetve a készpénzlogisztikdért, pénziigyi infrastrukturdkért, digitalizaciéért és hitelosztonzésért
felelds alelndk iranymutatasa alapjan koordindlja azokat a jegybanki, pénziigyi innovaciéval és digitalizaciéval
foglalkozé projekteket, amelyek tébb szervezeti egység egylittmiikodése keretében valésulhatnak meg,
az iranyitasa ala tartozd szervezeti egység fofelel6sként valo kijelolése mellett. A digitalis jegybankpénzhez
kapcsolodd jegybanki feladatok kapcsédn a koncepciondlis, miikodési keretrendszer kialakitasat és a technolégiai
kérdéseket koordinalja, ide nem értve a monetaris politikdhoz, a pénzforgalomhoz és pénziigyi infrastrukttrakhoz,
valamint a pénziigyi stabilitdshoz kapcsolédé dontések koordindcidjat.

A digitalizacioért és a FinTech szektor fejlesztéséért felelés ligyvezetd igazgatd az irdnyitasa ald tartozd szervezeti
egységek utjan javaslatot tesz a hazai pénzligyi rendszer hatékonysaganak és versenyképességének novelése
érdekében a pénziigyi innovécié, digitalizacié jegybanki eszkozokkel térténé tamogatasanak lehetséges iranyaira,
illetve a digitalizdcié eredményeinek Bankon belili alkalmazasanak lehetséges maodjara.

4.3.1. Digitalizaciés igazgatésag

A Digitalizaciés igazgatdsag vizsgdlja a pénzligyi rendszer pénzligyi innovaciéval és digitalizacioval kapcsolatos,
jovobeli fejlédési iranyait, elemzi azok lehetséges rendszerszintd, valamint koézvetlenll a jegybanki miikodésre
gyakorolt hatésait.

Felel6s — mds szervezeti egységek bevonasdval — a FinTech és digitalizécids jelentés cim( kiadvany elkészitéséért,
amelyet az igazgaté a Pénziugyi Stabilitasi Tanacs elé terjeszt jovahagydsra. Emellett kdzrem(ikddik a Bank mas
kiadvényainak elkészitésében, véleményezésében.

Kialakitja és folyamatosan fejleszti a pénzligyi szolgdltatast nyujtdé intézmények digitélis versenyképességének
jegybanki tamogatd eszkozeit, eléseqgiti a pénzligyi rendszer Uzleti folyamatainak és intézményeinek digitalis
A Digitalizaciés igazgatésag folyamatosan vizsgélja az innovativ megoldasok jegybanki alkalmazhatésaganak
lehetdségeit (technoldgiai innovéciodk, digitalis jegybankpénz stb.). Elldtja a digitélis jegybankpénzzel kapcsolatos
elemzési, tesztelési, bevezetési és mikddtetési feladatok jegybanki szintl koordindcidjat.

Kapcsolatot tart a kormdanyzat digitalizacioért felelés szerveivel, felséoktatasi intézményekkel, aktivan bekapcsolodik
a témaban relevans hazai és nemzetkdzi szereplék és szervezetek szakmai egytittmuikodésébe.

4.3.1.1. Digitalizacios politika és szabalyozasi féosztaly

1. digitalizdcié szempontjabol figyelemmel kiséri a pénzlgyi kozvetitérendszer hatékonysaganak
és versenyképességének javitdsat célzé nemzetkdzi gyakorlatokat, tobbek kozott a pénzigyi stabilitasi,
rendszerkockazati és monetdris politikai szempontokra is tekintettel elemzi a hazai pénziigyi rendszer
digitalizaltsdgénak alakulasat, valamint javaslatot tesz annak javitasara;

2. feltarja a digitalis, FinTech Ujitasok biztonsagos terjedésének szabalyozoi akadalyait, a Digitalis felligyelésért
felel6s féosztallyal egylttmiikodve el6késziti a tamogatod szabalyozasi irdanyokat megjel6ld szabalyozoi javaslatokat;
3. az érintett terlletekkel egytttmlikodésben javaslatokat dolgoz ki a Bank hatdskorébe tartozd szabalyozoi
eszkozok biztonsadgos keretek kozott torténé modernizélasara, a Bank szabalyozdéi eszkdzeinek innovéciokkal valo
Osszehangolasara, illetve koordinélja ezek megvalositasat;

4. az érintett terlletekkel egytittm(kddve kezdeményezi a Bank hataskorén kivil esd, a pénziigyi szolgaltatasok
digitalizalasat érinté jogszabélyok versenyképességet nvel6 modernizélasanak folyamatat;

5. ellatja a Bank képviseletét a nemzetkozi és EU-szint(i szervezetek digitalizaciéval foglalkozé munkacsoportjaiban;
6. évente elkésziti a FinTech és digitalizacios jelentés cim( kiadvényt.

4.3.1.2. Digitalizaciés technolégiai féosztaly

1. a Digitdlis felligyelésért felel6s féosztéllyal egyuttmiikbdve nyomon koveti a hazai és nemzetkdzi pénziigyi
technolégiai és innovaciés (FinTech) trendeket, koncepcidkat, az innovatorokat, az intézmények altal alkalmazott
technolégidkat és digitélis stratégidkat;

2. a Digitalis fellgyelésért felelés féosztallyal egyuttmikodve lizemelteti és folyamatosan fejleszti a Pénziigyi
Innovacios Platformot (a tovabbiakban: Innovation Hub), koordindlja az Innovation Hub keretében irdnymutatésra
vonatkozo kérések kezelését és az arra adott vélaszok kialakitasat és kikildését;

3. a Digitalis fellgyelésért felel6s féosztallyal egytttmiikodve miikddteti és folyamatosan fejleszti az Innovacids
Pénzligyi Tesztkdrnyezetet (Regulatory Sandboxot), koordinalja a résztvevékkel kapcsolatos tevékenységeket;
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4. folyamatosan elemzi a pénzligyi technoldgiai fejlesztések, a jegybankon belili technoldgiai és folyamat oldali
megujulds lehetéségeit, feltdrja és felméri a digitalizdcidés Ujitdsok jegybanki alkalmazhatésdgét, valamint
koordindlja a projektek érintett terliletekkel kdzds megvaldsitasat, ide nem értve a felligyeleti technolégiai
innovaciokkal (SupTech) kapcsolatos projekteket;

5. nyomon kdéveti az innovativ technoldgiai megoldasok fejlédését (blokklanc, mesterséges intelligencia, gépi
tanulds stb.), az érintett szervezeti egységekkel egylttmikodésben javaslatokat dolgoz ki azok jegybankon beldili
vagy a pénzligyi szektort érintd lehetséges gyakorlati alkalmazasara;

6. az érintett szervezeti egységekkel egylttmiikddve monitorozza a kiberkockazatok, veszélyek és fenyegetések
lehetséges el6forduldsdanak maodjait és helyeit mind a jegybankot, mind a pénzligyi rendszert illetéen, valamint
javaslatokat dolgoz ki a rendszerszintU ellendllé képesség fejlesztésére;

7. a bankon beliili digitalizacios folyamatok hatékonysaga érdekében a Statisztikai igazgatdsaggal, illetve az érintett
tertletekkel egyuttmUikodve javaslatokat dolgoz ki az adatvagyon felhasznélasanak Uj lehetéségeire!”

Az SZMSZ 11/B. A BANK SZERVEZETI EGYSEGEINEK FELADATKORE rész 5. cim 5.1.1. alcime helyébe a kévetkez6
rendelkezés lép:

»5.1.1. Miikddési szolgaltatasi féosztaly

A MUkodési szolgaltatasi féosztaly biztositja a feladatkorébe tartozo és az lzemszer(i mikodéshez sziikséges
feltételeket, ellatja a Bank tulajdondban all6 éplletekben az azokkal kapcsolatos teljes korli lizemeltetési
és ellendrzési feladatokat, biztositja az Gizemeltetéshez sziikséges muszaki szolgéltatasokat. A Bank altal bérelt
ingatlanok esetében biztositja az egylttmUikodést a bérbeaddval, kdzvetiti a Bank ingatlanra és annak mikoddésére
vonatkozé igényeit, tovabba képviseli a Bank mint bérl6 érdekeit. A Bank tulajdonaban és kezelésében lévd
ingatlanok tekintetében kezeli a bérbeaddssal kapcsolatos feladatokat, nyilvantartdsokat. Gondoskodik
a jogszabalyi el6irdsokbdl adéddan a Bankra haruld koérnyezetvédelmi, valamint munka- és tlizvédelmi feladatok
ellatasardl, megvaldsitasarol. Mikodteti a Bank telefonhalézatat és a hozza kapcsolodd szolgéltatasokat,
az Ugyfélszolgélati Informaciés Kézpontot tdmogaté technikai rendszereket. Kézremiikédik a Bank szervezésében
lebonyolitasra keriil6 konferencidk és egyéb rendezvények megvaldsitasdban. Koltséggazda szervezeti egységként
lebonyolitja — a Szémviteli, kontrolling és beszerzési igazgatdsdg szakmai iranyitasdval — a hatdskorébe tartozé
beszerzési eljarasokat, ellatja a mikodésével kapcsolatos pénziigyi és gazdalkodasi feladatokat.

5.1.1.1. Miszaki és iizemeltetési osztaly

Feladatai korében

1. elldtja a Bank tulajdondban allé éplletek Uzemeltetésével, atalakitasaval, felujitasaval kapcsolatos
tevékenységeket;

2. elldtja a Bank tulajdonaban all6 éplletek létesitményfelligyeleti teendéit;

3. gondoskodik a Bank tulajdondban all6 épuletek allaganak megérzésével (felujitasaval), atalakitasaval,
hasznositasaval kapcsolatos dontések el6készitésérol;

4. nyilvantartja a Bank tulajdonaban all6 épliletekkel kapcsolatos terveket, vezeti az ingatlan-adatbazist;

5.intézi a feladatkorébe tartozd beruhazasok teljes folyamatat;

6. fellgyeli és ellenérzi a létesitménylizemeltetés korében megkotott szerzédések teljesitését;

7. mikodteti a Bank tulajdonaban allo épuletek épiletfelligyeleti, gépészeti és elektromos rendszereit, elldtja
az azokkal kapcsolatos Gizemeltetési és ellenérzési feladatokat;

8. mukodteti a sajat kezelésében 1évé hibabejelentd és igénykezel rendszereket;

9. iranyitja a Bank tulajdonaban allé éplletekben a napi lizemeltetési, javitasi feladatokat;

10. ellatja az energiagazdalkodassal, a kozm(ivekkel kapcsolatos muiszaki feladatokat;

11. ellendrzi és feldolgozza a szolgaltatok altal kiildott szamlak adatait;

12. az épiiletfenntartas korében ellatja az adminisztracios és egyéb feladatokat;

13. a feladatkorébe tartozd beszerzések tekintetében - a kotelezettségvéllaldsokra, illetve a beszerzésekre
vonatkozo szabalyok szerint - megrendeléseket ad, illetve szerz6déseket kot;

14. elvégzi az éltala kezelt szerz6dések, megrendelések alapjan beérkezett szamlak ellenérzését, teljesitésigazolasat,
utalvanyozasat, kezeli és aktualizalja a tevékenységéhez szlikséges nyilvantartasokat, folyamatosan ellendrzi
a koltségfelhasznalast;

15. részt vesz a pénziigyi tervezésben, és kdzrem(ikddik a beszamolok elkészitésében.
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5.1.1.2. Szolgaltatasi és ellatasi osztaly

Feladatai korében

1. Uzemelteti a Bank gépjarmuparkjat, szervezi, felligyeli és nyilvantartja a hivatali gépjarmdvek hasznalatat,
Uzemben tartdsat, javaslatot tesz cseréjiikre, értékesitésiikre, Uj gépjarmulvek beszerzésére, gondoskodik
a gépjarmuvek beszerzésérol, értékesitésérol;

2. gondoskodik a gépjarmivek Gizembiztonsdgarol, karbantartasérdl, fenntartasarol, nyilvantartasarél, parkolasarol,
a parkoldhelyek esetében vezeti a nyilvantartast, gondoskodik azok elosztasarol és a sziikséges adatszolgaltatasokat
teljesiti;

3. végzi az lizemanyag-elszdmolast, irdnyitja a személyszallitasi (taxi) tevékenységet, kezeli az ezekkel kapcsolatos
felhasznalasokat, nyilvantartasokat;

4. koordindlja, illetve lebonyolitja az éplleteken belili, valamint az éplletek kdzotti és a kilsé helyszinekre torténd
eszkoz- és anyagszallitasokat;

5. koordinalja, illetve lebonyolitja a kiilénb6z6 helyszinek (pl. targyaldk, konferenciatermek stb.) igény szerinti be-
és atrendezését, valamint az ezekhez kapcsolédoé egyéb feladatokat;

6. biztositja a mikddéshez sziikséges adminisztracids anyagokat, irodaszereket és egyéb anyagokat, végzi ezen
eszk0zok beszerzését és elosztasat;

7. biztositja a butorzatot a Bank tulajdondban [év6 ingatlanokban, a bérelt ingatlanok esetében a bérleti
szerz6désekkel 6sszhangban végzi az ezzel kapcsolatos feladatokat;

8. ellatja a feladatkorébe tartozé raktar- és eszkozgazdalkodas feladatait, végzi a raktari készletezés és nyilvantartas
feladatait;

9. ellatja a Bank tulajdondban 4ll6 éplletek gondnoki teenddit, irdnyitja a takaritasi és mas egyéb szolgadltatasi
feladatokat, a bérelt ingatlanok esetében a bérleti szerz6désekkel Gsszhangban végzi az ezzel kapcsolatos
feladatokat;

10. kdzponti vagyonkezelési tevékenységet végez a kdzds hasznalatu terek eszkodzei tekintetében, vezeti az ehhez
sziikséges nyilvantartasokat;

11. nyilvantartja a Bank mdtargyait, gondoskodik azok &llagmegérzésér6l és kezeli az ezzel kapcsolatos
szerz8déseket, megallapodasokat, a bérleményekben diszitési célbol elhelyezett mitargyakra vonatkozdan a bérleti
szerz6désekben meghatérozott feladatokat elvégzi;

12. gazdalkodik az iroda-, raktar- és egyéb helyiségekkel, vezeti és naprakészen tartja az ezekkel kapcsolatos
nyilvantartasokat;

13. irdnyitja a kornyezetvédelmi tevékenységet, mikodteti a Bank Kornyezetvédelmi Vezetési- és Hitelesitési
Rendszerét (KOVHIR), ellenérzi a hulladékgazdalkodasi tevékenységet;

14. kdézrem(ikodik a Bank karbonsemleges m(ikodésének megvalésitdsaban, ehhez kapcsoléddan javaslatot tesz
a Bank operativ miikodésébdl addédé karbonldbnyom csokkentésére;

15. gondoskodik a kornyezetvédelmi feladatok ellatdsérol, megvaldsitaséardl, elldtia a hatdsagi engedélyek
beszerzésével, fenntartasaval kapcsolatos feladatokat, elkésziti, bekildi az éves kdrnyezetvédelemmel kapcsolatos
bevallasokat;

16. ellatja a Bank munkavédelemmel 6sszefliggd koézponti feladatait, iranyitja és ellenérzi a Bank munkabiztonsagi
tevékenységét, végzi a munkavallalok munkavédelmi, munkabiztonsagi oktatasi feladatait, ellatja a munkavédelmi
paritasos testilettel kapcsolatos, a munkaltatéi oldalt terheld feladatokat;

17. elldtjia a Bank tlGzvédelemmel 6sszefliggdé kozponti feladatait, irdnyitja és ellenérzi a Bank tlzvédelmi
tevékenységét, végzi a munkavallalék tlizvédelmi oktatasi feladatait;

18. elvégezteti a munkavédelemmel (munkakdrnyezeti és villamos mérések, gépvizsgélatok stb.) és tlizvédelemmel
(tlzoltd  eszkozok, felszerelések, légzésvédelmi eszkozok) kapcsolatos méréseket, felllvizsgalatokat,
karbantartasokat, javitasokat;

19. a feladatkorébe tartozd beszerzések tekintetében - a kotelezettségvallalasokra, illetve a beszerzésekre
vonatkozé szabalyok szerint - megrendeléseket ad, illetve szerz6déseket kot;

20. elvégzi az éltala kezelt szerzé6dések, megrendelések alapjan beérkezett szamldk ellendrzését, teljesitésigazolasat,
utalvanyozasat, kezeli és aktualizélja a tevékenységéhez sziikséges nyilvantartasokat, folyamatosan ellenérzi
a koltségfelhasznalast;

21.részt vesz a pénzligyi tervezésben, és kozremUikodik a beszdmolok elkészitésében.
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5.1.1.3. Kommunikacios technikai szolgaltatasok osztalya

Feladatai korében

1. Gzemelteti a Bank tulajdondban all6 vezetékes tavkozlési infrastrukturat és a raépllé szolgaltatasokat,
gondoskodik a publikus telefonszamokon érkezé megkeresések tovabbitasardl, mikodteti a portaszolgalati
és a belsé telefonhalézatot;

2. lizemelteti az Ugyfélszolgalati Informaciés Kdzpontot tdmogatéd technikai rendszereket, annak hangrégzitését,
statisztikai adatgy(ijtését;

3. Uzemelteti a Bank pénz- és devizapiaci miiveleteket tdmogaté kommunikacios rendszerét, a hazai pénzpiaci
szerepl6k szamdra telefonos hattértamogatast biztosit, a jegybanki funkcidk elldtdsa érdekében Call Centereket
mukodtet;

4. egyittm(kodik a Compliance és védelmi féosztallyal a hatésagok megkeresései, illetve a bejelentések
lebonyolitasaban, technikai adatot, szlikség esetén hangfelvételt szolgaltat a vonatkozoé jogszabalyi elSirdsoknak
és a belsd szabalyoknak megfeleléen;

5. kozremUkodik és tamogatast biztosit a Bank szervezésében lebonyolitasra kerlilé konferencidk és egyéb
rendezvények megvaldsitasdban, izemelteti az audiovizudlis rendszereket, és

6. kezeli a rendezvények vizudlis tartalmait, elérhet6vé teszi ezeket a felhasznaldk szamara, kdzremiikodik a Bank
honlapjan, illetve streaming feliiletén megjelené informaciok és addsok publikdlasdban, a publikdlds el6tti
szerkesztési feladatok elvégzésében;

7. Uzemelteti a Bank tulajdonaban all6 targyaldtermi, illetve vizualis megjelenitést biztositd eszkozoket és fejleszti
a kommunikacios szolgaltatasokat;

8. a feladatkorébe tartozd beszerzések tekintetében — a kotelezettségvallalasokra, illetve a beszerzésekre vonatkozo
szabalyok szerint - megrendeléseket ad, illetve szerz6déseket kot;

9. kozponti vagyonkezelési tevékenységet végez a telefonhdlézat és az audiovizudlis rendszerek eszkozei
tekintetében, vezeti az ehhez sziikséges nyilvantartasokat;

10. elvégzi az altala kezelt szerz6dések, megrendelések alapjan beérkezett szamlak ellenbrzését, teljesitésigazolasat,
utalvanyozasat, kezeli és aktualizdlja a tevékenységéhez sziikséges nyilvantartasokat, folyamatosan ellenérzi
a koltségfelhasznalast;

11. részt vesz a pénziigyi tervezésben és kdzrem(ikddik a beszamolok elkészitésében.”

Az SZMSZ 1I/B. A BANK SZERVEZET| EGYSEGEINEK FELADATKORE rész 5. cim 5.1.3. alcim 20. pontja helyébe
a kovetkezé rendelkezés lép:

(Compliance és védelmi féosztdly)

,20. gondoskodik a humdénkockézati események kivizsgalasarol, valamint a szlikséges intézkedések megtételérdl,
mUkdodteti a Bank belsé visszaélés-bejelentési rendszerét;”

Az SZMSZ 11/B. A BANK SZERVEZETI EGYSEGEINEK FELADATKORE rész 5. cim 5.1.4.3.1. alcime helyébe a kovetkez6
rendelkezés 1ép:

»5.1.4.3.1. Koordinacioés osztaly

Feladatai korében

1. gondoskodik — a jegybanki alapkamatrél és a tartalékrdta mértékérdl sz6lé rendeletek kivételével —
az MNB rendeletek és az arfolyamkozlemény aldirdsra torténd felterjesztésérdl;

2. elldtja az MNB rendeleteknek, azok indokoldsainak, az SZMSZ-nek és az arfolyamkdzleményeknek a Magyar
Kézlényben, illetve a mellékletét képezé — annak kiilén sorozataként megjelend — Hivatalos Ertesitében, illetve
Indokolasok Tardban torténd kihirdetésével, kozzétételével 6sszefliggd feladatokat;

3. gondoskodik az MNB rendeletek, azok indokolasainak és az arfolyamkdzlemények honlapon val6 kézzétételérdl;
4. elldtja a kozponti adllamigazgatési szervektdl beérkezé elSterjesztések, jelentések, beszamoldk, tdjékoztatdk,
jogszabalyok tervezetei észrevételezésével és véleményezésével, valamint az orszaggylési képviselSktdl érkezd
irdsbeli kérdések megvélaszolasaval kapcsolatos koordinacids feladatokat, figyelemmel kiséri a véleményezési
és valaszadasi hatarid6k megtartasat;

5. szervezi, illetve koordindlja a kapcsolattartast az Orszaggytléssel, annak bizottsdgaival, az Orszaggydlés
Hivatalaval, a minisztériumokkal;

6. az MNB tv. 135. § (4) bekezdésében foglaltakra figyelemmel, kilon megallapodasban foglaltak szerint,
a szakféosztaly irdnymutatésa alapjan megkuldi az aktudlis adatszolgéltatast a Pénziigyminisztérium részére;
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14.

15.

16.

7. kapcsolatot tart a Nemzeti Jogszabalytar hivatkozasainak a Bank honlapjan valé megjelenitése érdekében
a Magyar Kozlony Lap- és Konyvkiado Kft.-vel;

8. napi, illetve heti rendszerességui tdjékoztatast nyujt a felsdvezetdk részére az Orszaggydlés elé benyujtott 6nallo
inditvanyokrol, a tarcak altal tarsadalmi egyeztetésre bocsatott jogszabalytervezetekrél, a Magyar Kozlonyben
megjelent joganyagokrdl, illetve az Orszaggy(ilés plendris tilésének és a bizottsdagok napirendjérdl;

9. figyelemmel kiséri az Orszaggy(ilés napirendjére kerllé kérdéseket és azonnali kérdéseket, azokrdl rendszeres
tajékoztatast nyujt a felsévezetdk részére, a Bank érintettsége esetén koordinalja a plenaris Glésen valod részvételt;
10. elldtja a Bank éves jelentésével és féléves jelentésével 6sszefligg szervezési, tovabbitési feladatokat;

11. elldtja a szerz6dések egységes nyilvantartasaval kapcsolatos feladatokat;

12.fogadja és a Bank illetékes szervezeti egységei részére tovabbitja az info@mnb.hu e-mail-cimre érkezd leveleket.”

Az SZMSZ |. ALTALANOS RESZ 1.6.1. pontjaban, II/A. A BANK SZERVEZET| EGYSEGEI rész 2. és 2.1. pontjéban
a ,politikdért és pénzligyi stabilitdsért” szovegrész helyébe a ,politikdért, pénziligyi stabilitdsért és nemzetkozi
kapcsolatokért” szoveg lép.

Hatalyat veszti az SZMSZ

a) I. ALTALANOS RESZ 1.6.1. pontjaban, II/A. A BANK SZERVEZETI EGYSEGEI rész 4. és 4.1. pontjaban, 1I/B. A BANK
SZERVEZETI EGYSEGEINEK FELADATKORE rész 4. cim és 4.1. alcim cimében a ,nemzetkézi kapcsolatokért,’
szOvegrész,

b) II/A. A BANK SZERVEZET| EGYSEGEI rész 4.4. pontja,

<) 11/B. A BANK SZERVEZETI EGYSEGEINEK FELADATKORE rész 4. cim 4.4. alcime.

Az SZMSZ Flggeléke helyébe a Fliggelék 1ép.


mailto:info@mnb.hu

Fliggelék az 5/2023. (IX. 14.) MNB utasitdshoz
JFuggelék a 4/2022. (X. 25.) MNB utasitashoz

A Magyar Nemzeti Bank mint részvénytarsasag szervezeti felépitése

2023. szeptember 5. napjan
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A Miniszterelnoki Kabinetirodat vezet6 miniszter 16/2023. (IX. 14.) MK utasitasa

a polgari nemzetbiztonsagi szolgalatokat feliigyel6 allamtitkar altal iranyitott 6nallé szervezeti egységek,

valamint a polgari nemzetbiztonsagi szolgalatok kiértesitésének rendjérél
A jogalkotasrol sz616 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontja alapjan a kdvetkez6 utasitdst adom ki:

1. Altalanos rendelkezések

1.8 Ezen utasitas alkalmazasaban
1. 6ndllo szervezeti egység: a polgdri nemzetbiztonsagi szolgalatokat felligyel6 allamtitkar (a tovabbiakban:
allamtitkar) irdnyitasa ala tartozd minisztériumi szervezeti egység;
2. polgdri nemzetbiztonsdgi szolgdlat:
a) az Alkotmanyvédelmi Hivatal,
b) az Informécids Hivatal,
d) a Nemzetbiztonsagi Szakszolgdélat és
d) a Nemzeti Informaciés Kézpont (a tovabbiakban: NIK);
3. személyi dllomdny:
a) a polgari nemzetbiztonsdgi szolgalat hivatdsos szolgdlati jogviszonyban all6 &llomanya
(a tovébbiakban: hivatasos allomany),
b) a polgédri nemzetbiztonsagi szolgalat rendvédelmi igazgatasi szolgalati jogviszonyban 4allé
allomanya,
q) a polgari nemzetbiztonsdgi szolgélat munkaviszonyban all6 dllomanya,
d) az 6nallé szervezeti egység vezényelt hivatdsos dllomanya és
e) az 6nalld szervezeti egység politikai, kormanyzati szolgalati jogviszonyban all6 alloménya;
4, szolgdlatteljesitési hely: a rendvédelmi feladatokat elldté szervek hivatdsos &llomanyénak szolgélati

jogviszonyérdl szolé 2015. évi XLIl. torvény 2. § 31. pontja szerinti szolgdlatteljesitési hely, illetve

a kormanyzati igazgatdasrol szol6 torvény és a munka torvénykonyvérél szolé térvény szerinti munkavégzés

helye.

2. A kiértesités elrendelése

2.8 (1) A védelmi és biztonsagi tevékenységek 6sszehangoldsardl szolé 2021. évi XClIl. térvény (a tovabbiakban: Vbo.)

71.8 (1) bekezdése szerinti rendszeren érkezd riasztas esetén kiértesitést elrendelhet
a) a Miniszterelndki Kabinetirodat vezeté miniszter,
b) az dllamtitkar vagy
Q) a polgéri nemzetbiztonsagi szolgalat féigazgatdja (a tovabbiakban: féigazgato)
[az a)-c) pontban foglaltak a tovédbbiakban egydtt: elrendeld].

(2) Kiértesités elrendelhet6

a) készenlét vagy annak fokozasa,

b) a polgari nemzetbiztonsagi szolgalat dltal bevezetett rendkiviili intézkedések végrehajtasa vagy
c) ezen utasitds szerinti kiértesitési feladatok gyakorlasa és ellenérzése

céljabdl.

3.8 (1) Akiértesités
a) a NIK tgyeleti szolgalata vagy
b) a polgdri nemzetbiztonsagi szolgélat ligyelete
[az a) és b) pontban foglaltak a tovabbiakban egyitt: Gigyelet] Gtjan torténik.

(2) Az (1) bekezdés a) pontja szerinti kiértesitésrél a NIK Ulgyeleti szolgalata az elrendelést kdvetéen haladéktalanul

tdjékoztatja a polgari nemzetbiztonsagi szolgalat ligyeletét.

(3) Az (1) bekezdés b) pontja szerinti kiértesitésrél a polgari nemzetbiztonsagi szolgdlat lgyelete az elrendelést

kovetden haladéktalanul tajékoztatja a NIK tigyeleti szolgalatat.
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4.8

5.8

6.8

7.8

8.8

9.§

10.§

12. 8§

13.8

3. A személyi allomany kiértesitésének szabalyai

A kiértesitést ugy kell megszervezni, hogy az biztositsa a személyi dllomany szolgélatteljesitési helyre torténd
beérkezését.

Kiértesités elrendelése esetén az Gigyelet

a) az elrendelé visszahivasaval ellendrzi az elrendelési jogosultsagot,
b) indokolt esetben intézkedik az ligyelet megerdsitésérdl, valamint
c) végrehajtja a kiértesitési feladatot, amelyrél haladéktalanul tajékoztatja az elrendel6t.

A kiértesités a ,SZOLGALATTELJESITESI HELYERE VONULJON BE!" széveg( utasitas elektronikus hirkdzlési eszkézon
torténd kozlésével torténik.
A kiértesités gyakorlasa esetén az (1) bekezdés szerinti széveq(i utasitas a,GYAKORLAS

"

szbvegrészt is tartalmazza.
A bevonulast az elrendeld utasitasanak megfeleld id6 alatt kell végrehajtani.

A bevonulas szlikség esetén barmely kozlekedési eszkdz igénybevételével teljesithetd.

Ha a kiértesités nem vezet eredményre, intézkedni kell a kiértesitett személy felkutatasara és értesitésére.

A kiértesitett személy a kiértesités vételét kdvetden a bevonuldst a szolgélatteljesitési helyére haladéktalanul koteles
megkezdeni.

Ha a kiértesitett személy szolgélatképtelen allapotban van, vagy a bevonuldst mas okbél nem tudja azonnal
megkezdeni, err6l a kdzvetlen szolgalati eldljaréjat vagy vezetdjét haladéktalanul tajékoztatni koteles, aki errdl
értesiti az Uigyeletet.

A kiértesités és a beérkezés idépontjat, valamint a 10. § (2) bekezdése szerinti értesitést az tigyeletnek rogzitenie
kell, valamint azokrol kimutatést kell vezetnie.

A szolgalatteljesitési helyre torténé bevonulas alél mentesiteni kell

a) a varandoés noéket a varandossagrol torténd tudomasszerzés munkaltatéval vald kozlésének idejétél,
ha a varandoéssag orvosi megallapitasara ekkor még nem keriilt sor, illetve a varandodssag orvosi
megallapitdsanak idejétdl,

b) azokat az egyedulallé szlldket, akiknek 18 éven aluli gyermekiik van, ha annak felligyeletét mas nem tudja
ellatni,

<) azokat, akiknek gondozasra szoruld kozeli hozzatartozéjuk van, és annak felligyeletérél, gondozasarél mas
mddon gondoskodni nem tudnak,

d) az egészségligyi okbol tavol 1éviket,

e) a rendelkezési dllomanyban lévoket,

f) a szolgalati vagy munkahelyuktél szolgalati érdekbdl huzamosabb ideig tavol Iévéket,
9) a felmentési idejuket toltoket,

h) a szolgalati beosztasbol, munkakorbdl felfliggesztetteket,

=

a kiilonleges jogrend esetén elrendelt kiértesités kivételével a kdnnyitett szolgdlatot ellaté hivatdsos
allomany tagjat és

j) a személyi allomény azon tagjait, akik 18 éven aluli gyermek vagy gondozasra szorul6 kozeli hozzatartozd
fellgyeletérdl valamely rendvédelmi szervnél, honvédelmi szervezetnél vagy az ezek iranyitasaban
kozremikodé szervnél foglalkoztatott, kdzos haztartdsban él6 személlyel egy sorban kotelesek, és a 18 éven
aluli gyermek vagy kozeli hozzédtartozoé felligyeletét, gondozasat egyidejlileg elrendelt kiértesités esetén
mas moédon megoldani nem tudjak.

4. A polgari nemzetbiztonsagi szolgalatnal a kiértesitési feladatok nyilvantartasa

A polgéri nemzetbiztonsagi szolgélat a Vbo. 62. § (2) bekezdése szerinti adatszolgaltatas teljesithetésége érdekében
Kiértesitési Névjegyzéket vezet.
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14.§

15.§

16.§

17.8§

18.§

19.8§

20.§

22.§

23.§

24.§

25.8§

26.8§

A polgadri nemzetbiztonsagi szolgélat a Kiértesitési Névjegyzék adatairdl naprakészen tajékoztatja a NIK tgyeleti
szolgalatat.

A Kiértesitési Névjegyzékben vezetett adatokban tortént véltozast a személyi dllomany tagja kdzvetlen szolgalati
eloljaréjanak vagy vezetéjének haladéktalanul jelenteni koteles.

A polgari nemzetbiztonsagi szolgélat tGigyelete a Kiértesitési Névjegyzésben vezetett adatokban tortént valtozasrdl
haladéktalanul tajékoztatja a NIK tigyeleti szolgélatat.

Az Ugyelet a kiértesitést az elektronikus hirkozlé eszkoz Gizemen kivil kerlilése esetén mas modon hajtja végre.
A polgari nemzetbiztonsagi szolgalat az (1) bekezdés szerinti esetre Kiértesitési Tervet készit, amelyben a féigazgato
a polgdri nemzetbiztonsagi szolgdlat ligyelete részére meghatéarozza a kiértesités rendjét.

5. A polgéri nemzetbiztonsagi szolgalatnal elrendelt kiértesités végrehajtasa, valamint gyakorlasanak
és ellenérzésének rendje

A féigazgato kiértesitést rendelhet el kiiléndsen

a) ha a riasztasra és a kiértesitésre okot ado helyzettel kapcsolatos késedelmes intézkedés a polgari
nemzetbiztonsagi szolgalatnak kilondsen jelentés hatranyt okozna,

b) a polgéri nemzetbiztonsagi szolgalatot kzvetlenil ért védelmi és biztonsédgi esemény bekdvetkezése esetén,

<) a polgéri nemzetbiztonsagi szolgalat mindsitett adatai megdrzése, anyagi értékei megodvasa céljabol vagy

d) vératlanul jelentkez6 szolgalati feladat él6eré-sziikségletének biztositasara.

A féigazgatd az dltala elrendelt kiértesitésrdl és a megtett intézkedésekrdl — amint az lehetévé valik - tajékoztatja
az allamtitkart, tovabba mas allami vagy 6nkormanyzati szerv, valamint a létfontossagu rendszerek és létesitmények
azonositasardl, kijelolésérdl és védelmérdl szold 2012. évi CLXVI. torvény szerinti létfontossagu rendszerelemet
Uzemeltetd szervezet bevondsival megvaldsuld kildnleges jogrendi feladatok végrehajtdsa esetén a févarosi,
varmegyei védelmi bizottsédg elnokét.

A féigazgatd ezen utasitassal 6sszhangban normativ utasitdsban szabalyozza a polgari nemzetbiztonsagi szolgalat
kiértesitésével 6sszefliggé feladatok végrehajtasanak rendjét.

A féigazgaté gondoskodik arrdl, hogy az érintett személyi allomany a kiértesitéssel Osszefliggd feladatait
megismerje és begyakorolja.

A féigazgatd szlikség szerint, de legaldbb évente ellendrzi a kiértesités és a bevonulds rendjét.

A kiértesités gyakorlasa és ellen6rzése soran a féigazgaté mérlegelése alapjan rendelheték be
a) a szolgalati okbdl tavol l1évdk és
b) az alap- vagy potszabadsagon lévok.

A féigazgat6 a nem gyakorlas céljabol elrendelt kiértesités végrehajtasa esetén a targyévben a kiértesitési gyakorlas
elrendelését mellézi, ha a kiértesités a polgari nemzetbiztonsagi szolgalat személyi dllomanyanak tobb mint felét
érintette.

Az (1) bekezdésben meghatdrozott ardny vonatkozdsdban nem kell figyelembe venni a bevonulds aldl
mentesitetteket.

A f6igazgato a kiértesités végrehajtott gyakorlasérdl jelentést készit, amelyet legkésébb az adott évi honvédelmi
felkésziilési feladattervben meghatarozott feladatokkal 6sszefliggésben végrehajtott feladatokrol szo6ld
beszamoldval egyidejlileg, a targyévet kdveté marcius 15-ig felterjeszt az allamtitkarnak.

A féigazgato a kiértesités ellendrzésérél sz616 jelentésben értékeli, illetve szerepelteti
a) a személyi dllomany intézked6képességét és gyakorlottsagat,

b) a tervek naprakészségét, kezelhetéségét és 6sszehangoltsagat,

<) az Ugyelet felkésziltségét,
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27.8

28.§

29.§

30.§

32.§

33.8

d) az Ugyeleti okmanyok, valamint a Kiértesitési Névjegyzék naprakészségét,

e) az értesitési rendszer mikddoképességét,

f) az ellendérzéssel érintett személyi dllomany létszamat,

a) az értesitési feladat begyakorlottsagat és végrehajtasanak szinvonalat, kilondsen a végrehajtas

fegyelmezettsége és a szolgalati vagy munkaképesség elérése kapcsan és
h) az ellenérzés végrehajtasanak koltségét.

A kiértesités gyakorlasédnak értékelése ,Megfeleld” vagy ,Nem megfelel6” mind&sitési lehet.

,Megfelel6” a gyakorlds mindsitése, ha a polgari nemzetbiztonsagi szolgdlat kiértesitett személyi allomanyanak
legaldbb 75%-a a szolgalatteljesitési helyére meghatarozott idén belll beérkezett, a vezeté dllomény szakszer(
intézkedéseivel, a foglalkoztatottak felkésziiltségével, az Ugyelet tevékenységével, a kiértesitési tervek
adattartalmanak naprakész éllapotban tartdsdval, tovabba a kiértesitéshez szlikséges technikai eszk6zok
alkalmazhatésagaval a polgdri nemzetbiztonsagi szolgalat eléri a riasztdsra és kiértesitésre okot ad6 helyzet
kezeléséhez sziikséges készenlét szintjét.

+Megfelel6” a gyakorlds minésitése abban az esetben is, ha a polgari nemzetbiztonsagi szolgalat kiértesitett
személyi dlloménydnak a (2) bekezdésben meghatérozott szdzalékos ardnya a szolgalatteljesitési helyére
meghatarozott idén beliil ugyan nem érkezett be, azonban a riasztasra és kiértesitésre okot add helyzet kezeléséhez
sziikséges személyi allomany a feladatok végrehajtasadhoz rendelkezésre all, vagy az elrendeld altal meghatérozott
idében beérkezett.

,Nem medfelel6” a gyakorlds mindsitése, ha a riasztdsra és kiértesitésre okot add helyzet kezeléséhez sziikséges
személyi dllomany a (2) és a (3) bekezdésben meghatarozottak szerint nem érkezett be.

Nem megfelel6” mindsitésli gyakorlas esetén a hidnyossagok megsziintetése utan, de legkésébb hat hénapon
belll Ujabb kiértesitési gyakorlast kell elrendelni.

6. Az 6nall6 szervezeti egység kiértesitésének szabalyai
Az 6nallo6 szervezeti egység kiértesitésével 6sszefliggd feladatokat a NIK ligyeleti szolgalata hajtja végre.

A NIK lgyeleti szolgélata az allamtitkart, a polgari nemzetbiztonsagi szolgalatokat felligyel6 helyettes allamtitkart és
az dllamtitkdr kabinetfénokét egyidejlileg értesiti ki.

Az 6nallo szervezeti egység kiértesitési megbizottja (a tovabbiakban: kiértesitési megbizott) az 6nallé szervezeti
egység vezetdje.

A kiértesitési megbizott

a) az altala irdnyitott 6nallo szervezeti egységnél kiértesitendd személyek adatairdl a Vbo. 62. § (2) bekezdése
szerinti adatszolgaltatas teljesithetésége érdekében naprakész Kiértesitési Névjegyzéket vezet,

b) az a) pont szerinti nyilvantartasban szereplé kiértesitési adatokrél, valamint azok valtozasardl tajékoztatja
a Miniszterelnoki Kabinetiroda Szervezeti és M(ikodési Szabalyzatardl sz6lé 4/2022. (VI. 11.) MK utasitas
szerint a polgdri nemzetbiztonsagi szolgalatokat felligyel6 allamtitkar feladatkorét érinté biztonsagi és
védelmi feladatok ellatasdban kdzrem(ikodé 6ndllé szervezeti egység vezetdjét (a tovabbiakban: kijelolt
vezetd), és

<) a kiértesités végrehajtasat jelenti a kozvetlen vezetéjének.

A kijelolt vezeté az onallé szervezeti egység Kiértesitési Névjegyzékében szerepld kiértesitési adatokrol, valamint
azok valtozasardl elektronikus uton haladéktalanul tdjékoztatja a NIK ligyeleti szolgalatat.

7. Zar6 rendelkezések
Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd 8. napon Iép hatdlyba.

Rogdn Antal s. k.,

Miniszterelnoki Kabinetirodat vezeté miniszter
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A Miniszterelnoki Kabinetirodat vezeté miniszter 17/2023. (IX. 14.) MK utasitasa

a polgari nemzetbiztonsagi szolgalatokat feliigyel6 allamtitkar altal iranyitott onallé szervezeti egységek
és a polgari nemzetbiztonsagi szolgalatok készenlétbe helyezésének, valamint a védelmi és biztonsagi
kotelezettségek teljesitésére valo felkésziilés rendjérdl

A jogalkotasrdl sz616 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontja alapjan a kdvetkezé utasitast adom ki:

1. Altalanos rendelkezések

1.8 Ezen utasitas alkalmazasaban
1. 6ndllé szervezeti egység: a polgari nemzetbiztonsagi szolgalatokat felligyel6 allamtitkar (a tovabbiakban:
allamtitkdr) irdnyitdsa ala tartozd minisztériumi szervezeti egység;
2. polgdri nemzetbiztonsdgi szolgdlat:
a) az Alkotmanyvédelmi Hivatal (a tovabbiakban: AH),
b) az Informacios Hivatal,
4] a Nemzetbiztonsagi Szakszolgdlat és
d) a Nemzeti Informaciés Kézpont (a tovabbiakban: NIK);
3. személyi dllomdny:
a) a polgari nemzetbiztonsdgi szolgdlat hivatasos szolgdlati jogviszonyban &ll6 &llomanya
(a tovébbiakban: hivatasos allomany),
b) a polgédri nemzetbiztonsagi szolgalat rendvédelmi igazgatasi szolgalati jogviszonyban 4allé
allomanya,
Q) a polgéri nemzetbiztonsdgi szolgdlat munkaviszonyban all6 allomanya,
d) az 6nalld szervezeti egység vezényelt hivatasos dllomanya,
e) az 6nalld szervezeti egység politikai, kormanyzati szolgélati jogviszonyban all6 dlloménya és
f) az 6nalld szervezeti egység munkaviszonyban all6 dllomanya;

szolgdlati hely: az a szervezeti egység, amelynek dllomanyaba a személyi dllomany tagja tartozik;

5. szolgdlatteljesitési hely: a rendvédelmi feladatokat elldtd szervek hivatdsos allomanydnak szolgdlati
jogviszonydrdl szélé 2015. évi XLIIl. torvény 2. § 31. pontja szerinti szolgdlatteljesitési hely, illetve
a kormanyzati igazgatdsrol sz6l6 torvény és a munka torvénykodnyvérdl szélé torvény szerinti munkavégzés

helye.
2.8 Ezen utasitast
a) a kiilénleges jogrendben,

b) a védelmi és biztonsagi tevékenységek 6sszehangoldsardl sz6l6 2021. évi XClII. torvény 5. § 15. pontja szerinti
védelmi és biztonsagi eseménnyel kapcsolatban,

<) az Uni6 egész terliletén egységesen magas szintl kiberbiztonsdgot biztosité intézkedésekrdl, valamint
a 910/2014/EU rendelet és az (EU) 2018/1972 irdnyelv mddositasardl és az (EU) 2016/1148 irdnyelv hatalyon
kivil helyezésérél szol6, 2022. december 14-i (EU) 2022/2555 eurdpai parlamenti és tanacsi irdnyelv
(NIS 2 irdnyelv) szerinti kiberfenyegetés esetén vagy

d) a tdmeges bevandorlas okozta valsaghelyzetben

[az a)-d) pontban foglaltak a tovédbbiakban egyltt: készenlétbe helyezésre okot add esemény] és az ezekre valo

felkészlléssel Osszefliggd feladatok tervezése, szervezése és végrehajtdsa, valamint az ezekkel kapcsolatban

elrendelt készenlétbe helyezés és annak fokozasa soran kell alkalmazni.

2. A készenlétbe helyezés elrendelése, a készenlétbe helyezési fokozatok

3.8 (1) Akészenlétbe helyezést elrendelheti

a) a Miniszterelndki Kabinetirodast vezeté miniszter (a tovdbbiakban: miniszter),

b) az dllamtitkar vagy

<) a polgéri nemzetbiztonsagi szolgélat féigazgatdja (a tovabbiakban: féigazgato).
(2) Készenlétbe helyezési fokozatként elrendelhetd

a) részleges készenlét vagy

b) teljes készenlét.
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4.8

5.8

6.§

7.8

8.§

9.8

10.§

12. 8§

A készenlétbe helyezés elrendelése torténhet

a) a NIK lgyeleti szolgalata vagy

b) a polgéri nemzetbiztonsagi szolgalat Gigyelete

[az a) és b) pontban foglaltak a tovabbiakban egyutt: tigyelet] utjan.

A 4. § a) pontja szerint elrendelt készenlétbe helyezésrél a NIK lgyeleti szolgdlata haladéktalanul tdjékoztatja
a polgdri nemzetbiztonsagi szolgalat ligyeletét.

A 4. § b) pontja szerint elrendelt készenlétbe helyezésrél a polgédri nemzetbiztonsagi szolgalat Ugyelete
haladéktalanul tajékoztatja a NIK tigyeleti szolgélatat.

A féigazgaté az éltala elrendelt készenlétbe helyezésrél az elrendelést kdvetden tajékoztatja az dllamtitkart.

Az 6nall6 szervezeti egység készenlétbe helyezésérdl az llamtitkar dont.

3. A készenlétbe helyezésre val6 felkésziilés, a készenlétbe helyezés gyakorlasa

A készenlétbe helyezésre a készenlétbe helyezésre okot addé esemény bekdvetkezését megelézéen kell felkésziilni.

A féigazgatd a készenlétbe helyezés soran biztositja

a) a polgéri nemzetbiztonsagi szolgélat objektumainak fokozott 6rzését,

b) a vezetési vagy tartalék vezetési pontok — sziikség szerinti - mtikodési feltételeit, aktivizalasat,

Q) az érintett személyi dllomany felkészitését,

d) a készenlétbe helyezési fokozat elrendelése esetén meghatarozott feladatok végrehajtasara valo felkésziilést,
e) a szikséges eszkozok el6készitését,

f) a vezetést tdmogato szervezeti egység vagy szervezeti elem, valamint munkacsoport |étrehozését és

9) az érintett személyi dllomany sziikséges véddeszkozokkel torténé folyamatos ellatdsat.

A f6igazgatd naprakész allapotban tartja a készenlétbe helyezésre okot add esemény kezelésének biztositdsa
érdekében elkészitett terveket.

A féigazgatd a készenlétbe helyezésre valo felkésziilés érdekében intézkedhet

a) szlikség szerint az ligyelet megerd&sitésérél vagy a végrehajtandé feladatok indokoltsagara tekintettel Ggyelet
|étrehozasarol,

b) a készenlétbe helyezéssel 6sszefliggé feladatok terv- és végrehajtasi dokumentumainak fellilvizsgélatardl,

<) a szolgalatteljesitési idon kivili idészakra a vezetdk készenléti szolgalatdnak megszervezésérdl,

d) a Kiértesitési Névjegyzék aktualitdsdnak ellenérzésérdl és

e) a kiértesitési feladatok gyakoroltatasarol.

Készenlétbe helyezés elrendelése esetén az egyiitt tartasra kotelezett személyi allomény kijel6lésekor mentesiteni

kell

a) a véarandos néket a varandodssdgrol torténé tudomdsszerzés munkaltatoval vald kozlésének idejétdl,
ha a varandoéssag orvosi megallapitdsdra ekkor még nem keriilt sor, illetve a varandéssag orvosi
megallapitasanak idejétdl,

b) azokat az egyediilallé sziiléket, akiknek 18 éven aluli gyermekik van, ha annak feliigyeletét mas nem tudja
ellatni,

<) azokat, akiknek gondozasra szoruld kozeli hozzatartozdjuk van, és annak felligyeletérél, gondozasarél mas
mddon gondoskodni nem tudnak,

d) az egészséguigyi okbdl tavol 1éviket,

e) a rendelkezési dllomanyban lévéket,

f) a szolgalati vagy munkahelyuiktél szolgalati érdekbdl huzamosabb ideig tavol Iévdket,
g) a felmentési idejuket toltoket,

h) a szolgalati beosztasbol, munkakorbdl felfliggesztetteket,

=

a kulonleges jogrend esetén elrendelt készenlétbe helyezés kivételével a konnyitett szolgdlatot elldtd
hivatasos allomany tagjat és
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13.§

14.8§

15.§

16.§

17.8

18.§

19.§

j) a személyi dllomény azon tagjait, akik 18 éven aluli gyermek vagy gondozasra szorul6 kozeli hozzéatartozd
felligyeletérél valamely rendvédelmi szervnél, honvédelmi szervezetnél vagy az ezek irdnyitasdban
kozremikodé szervnél foglalkoztatott, kdzos haztartdsban él6 személlyel egy sorban kotelesek, és a 18 éven
aluli gyermek vagy kozeli hozzatartozé felligyeletét, gondozasat egyidejlileg elrendelt készenlétbe helyezés
esetén, mas moédon megoldani nem tudjak.

A készenlétbe helyezés elrendelése esetén fel kell készilni az esetleges védelmi és biztonsagi esemény
kovetkezményeinek csokkentésével kapcsolatos intézkedések alkalmazasara, illetve azok bevezetésére is.

A készenlétbe helyezés elrendelését a polgdri nemzetbiztonsagi szolgalatndl a féigazgaté altal elrendelt kiértesitési
gyakorlas soran sziikség szerint, de legalabb évente gyakoroltatni kell.

4. A készenlétbe helyezés fokozasa

A f6igazgatd a készenlétbe helyezés fokozédsa sziikségességének valdszinUsithetésége esetén a 11. §-ban
foglaltakon tul intézkedhet

a) a szolgalati utak korlatozasarol,
b) a folyamatban [év6 belsé ellenbrzések gyorsitott befejezésérdl,
<) az oktatdsi intézményekben tanuldk és a szabadsagon lévok, valamint az egyéb okbodl tavol lévék

visszarendelésére torténd felkésziilésrdl,
d) az érintett személyi dllomany szolgdlatteljesitési helyen kivili elérhetéségi adatai tUigyeleti nyilvdntartasanak
fellilvizsgalatardl,

e) a készenlétbe helyezés esetleges tovabbi fokozasa feladatainak, valamint az intézkedési terveknek
a sziikségszerlen végrehajtandé feladatokkal harmonizélé pontositasarél és
f) a jovahagyott tervek alapjan egyiitt tartasra kotelezett személyi dllomany elhelyezésének és élelmezésének

el6készitésérol.
5. Arészleges és a teljes készenlétbe helyezés

A részleges készenlétbe helyezés elrendelése esetén a polgari nemzetbiztonsagi szolgélat érintett személyi
allomanya teljes Iétszammal berendelhetd és egytt tarthato.

A féigazgatd a részleges készenlétbe helyezés feladatainak végrehajtasa érdekében intézkedhet

a) a pihenénapok kiadasanak, az alap- és pétszabadsdg engedélyezésének megtiltdsarol,

b) az alap- és potszabadsagon [év6 érintett személyi dallomany szolgalatteljesitési helyére torténd
visszarendelésérdl,

<) képzések beszlintetésérdl és a képzésen |évék vezénylésének, valamint dtrendelésének megsziintetésérdl,

d) az érintett személyi allomany - szolgalatteljesitési idon kivili lakéd- vagy tartézkodasi helyének kdzigazgatasi
hatdran belil valé tartézkodasa elrendelésérél és

e) a tartalék vezetési pontokon a folyamatos mikddéshez sziikséges tartdzkoddsi és munkakorilmények
feltételeinek megteremtésérdl.

A fbigazgatd részleges készenlétbe helyezés elrendelése esetén a szolgalatteljesitési idén kivil, valamint
munkaszlineti napokon gondoskodik

a) a polgéri nemzetbiztonsagi szolgalat objektumaiban — szlikség szerint -
aa) az érintett vezetdi dllomany,
ab) a védelmi és biztonsagi igazgatasi szakterileten foglalkoztatottak,
ac) a feladatokra kijelolt személyi dllomany,
ad) a kijelolt gépjarmuvezetdk és
ae) a személyi koriilményei alapjan bevonulasi kotelezettséglikben akadalyozottak

elhelyezésérél és egytt tartasarol, valamint
b) az érintett személyi dllomany élelmezésérdl.

A polgéri nemzetbiztonsagi szolgalat személyi dllomanyét részleges készenlétbe helyezése soran fel kell késziteni
a teljes készenlétbe helyezés végrehajtasara.
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20.§

22.§

23.§

24.§

25.§

26.8§

27.8

28.§

29.§

30.8

A teljes készenlétbe helyezés sordn a szolgalatteljesitési helyre valé bevonulds alél mentesitettek kivételével a teljes
személyi dllomény berendelhetd és egyiitt tarthaté.

A féigazgatd teljes készenlét elrendelése esetén intézkedik

a) a tartalék vezetési pontok muikodéséhez szilkséges tartdzkoddsi és munkafeltételek folyamatos
biztositasardl és

b) a személyi allomany szlikség szerinti feltoltésérdl és az Uj szervezeti egységek és elemek sziikség szerinti
|étesitésérol.

A polgari nemzetbiztonsagi szolgalat hadidllapotban, illetve sziikségallapotban feladatait — a miniszter eltéré
rendelkezésének hidnyaban - teljes készenlétbe helyezéssel hajtja végre.

6. A készenlétbe helyezési fokozatok végrehajtasanak idétartama

A készenlétbe helyezés végrehajtdsanak idétartama
a) részleges készenlétbe helyezés elrendelése esetén egy nap,
b) teljes készenlétbe helyezés elrendelése esetén két nap.

A féigazgatd a készenlétbe helyezés miatt sziikségessé vald feladatok végrehajtasarol szolo jelentést legkésébb
az adott évi honvédelmi felkészilési feladattervben meghatarozott feladatokkal 6sszefliggésben végrehajtott
feladatokrol sz6l6 beszamoléval egyidejlileg, a targyévet kdvetd év marcius 15-ig terjeszti fel az allamtitkarnak.

A f6igazgaté normativ utasitasban szabdlyozza a polgari nemzetbiztonsagi szolgalat készenlétbe helyezésével és
a készenlétbe helyezés fokozéasaval 6sszefliggd feladatokat.

7. A kitelepiilés

A polgari nemzetbiztonsagi szolgalat objektumabdl torténé kitelepiilését a féigazgatd rendeli el.
Szolgalati érdekbdl, sziikség szerint részleges kiteleplilés is elrendelheté.

A féigazgato a kitelepulés soran

a) biztositja a tartalék vezetési pontok miikodését,

b) nevesitetten meghatarozza a szolgalati helyenként kitelepiilé szolgalati beosztasokat és munkakordket,
a szolgalatteljesitési helyet, valamint a szolgalatteljesitési helytél eltéré helyen folyamatosan végzett
tevékenységi koroket.

A féigazgatd az egyes készenlétbe helyezési fokozatokban eléirt egylitt-tartasi szabalyokat a kitelepiilési objektumra
vonatkozé specialitdsok figyelembevételével dllapitja meg.

8. A védelmi és biztonsagi kotelezettségek teljesitésére torténo felkésziilés és annak ellenérzése

A féigazgatd hatdrozza meg a polgdri nemzetbiztonsagi szolgalat védelmi és biztonsagi kotelezettségeit, valamint
az ezekre valo felkészilés rendjét.

A féigazgato a védelmi és biztonsagi kotelezettségek teljesitésére valé felkésziilés sordn gondoskodik

a) a polgdri nemzetbiztonsadgi szolgdlat lgyeletét és személyi dllomanyéat érinté riasztdsi, kiértesitési,
készenlétbe helyezési feladatok hatékony végrehajtasara valo felkésziilésrol,

b) a készenlétbe helyezés elrendelésével és a védelmi és biztonsdgi kotelezettségek tervezésével kapcsolatos
feladatok végrehajtasi rendjének meghatarozéasarol,

c) a személyi allomany képzésérdl, tovabbképzésérdl, valamint a védelmi és biztonsadgi kotelezettségek
teljesitésére valé felkésziilés gyakoroltatasarol és ellenbrzésérdl,

d) a védelmi és biztonsagi kotelezettségek teljesitéséhez szilkséges személyi és anyagi-technikai feltételek
biztositasardl és

e) a polgari nemzetbiztonsagi szolgalat feladataival Osszefliggé védelmi és biztonsagi kotelezettségek
teljesitéséhez sziikséges intézkedések folyamatos, szlikségszer( aktualizalasarol.
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32.8§

33.8

34.8

35.8

36.§

37.§

38.§

39.§

A féigazgat6 gondoskodik annak a szervezeti egységnek a kijelolésérdl, amely a polgari nemzetbiztonsagi szolgélat
vonatkozédsaban tervezi, szervezi és ellatja a védelmi és biztonsdgi kotelezettségek teljesitésére valod felkésziilés
feladatait.

A féigazgatd a védelmi és biztonsagi kotelezettségek teljesitésére vald felkésziilés soran végrehajtando feladatokat
az éves Utemtervek alapjan lebonyolitott gyakorlat keretében ellenérzi.

A féigazgatd évente felterjeszti az allamtitkarnak

a) a védelmi és biztonsdgi igazgatas kdzponti szerve targyévi feladattervében és

b) a targyévi védelmi felkésziilési feladattervben

meghatarozott feladatokkal 6sszefiiggésben végrehajtott feladatokrol sz6l6 beszamolot.

A féigazgatd legkésébb a targyévet kovetd év marcius 15-ig terjeszti fel az allamtitkarnak

a) a targyévben a polgdri nemzetbiztonsdgi szolgalat rendelkezésére 4llé védelmi és biztonsagi igazgatasi célu
kdzponti koltségvetési és

b) a polgdri nemzetbiztonsagi szolgalat éltal sajat koltségvetésébe a védelmi és biztonsdgi kotelezettségek
teljesitésére a targyévben betervezett pénziigyi

forras felhasznaldsardl sz6l6 elszamolast.

A féigazgato legkésdbb a targyévet megelézé év marcius 15-ig terjeszti fel az allamtitkdrnak a kovetkezd év védelmi

és biztonsagi kotelezettségek teljesitésére vonatkozo forrasigénnyel kapcsolatos javaslatot.

A polgari nemzetbiztonsagi szolgalat védelmi és biztonsagi kotelezettségeinek teljesitésére valo felkésziilését
az allamtitkér ellenérzi.

A fOigazgatd évente ellenérzi és értékeli a polgari nemzetbiztonsagi szolgalat védelmi és biztonsagi
kotelezettségeinek teljesitésére valé felkészilésével kapcsolatos feladatainak végrehajtasat.

9. A védelmi és biztonsagi igazgatas teriileti és helyi szerveivel valé egyiittmiikédés,
az ellendrzési feladatok végrehajtasaban valé kozremiikodés

Az AH a felel6s a helyi és teriileti védelmi bizottsdg (a tovabbiakban: védelmi bizottsag) védelmi és biztonsagi
kotelezettségei teljesitésének figyelemmel kiséréséért és az ezekkel 6sszefliggd védelmi és biztonsagi érdekkorbe
tartoz6é nemzetbiztonsagi érdekek érvényesitéséért.

Az AH a védelmi bizottsdg nemzetbiztonsagi érdekeket érinté védelmi és biztonsagi kotelezettségek teljesitésével
0sszefliggd feladatai végrehajtdsanak ellendrzésében a védelmi és biztonsagi igazgatds kdzponti szervének
felkérésére vesz részt.

Az (1) bekezdés szerinti ellen6rzésben az AH teriiletileg illetékes szervezeti elemei dllomanyabdl kijeldlt személyek
mukodnek kozre.

Az (1) bekezdés szerinti ellendrzésben részt vevé személyek ellendrzési feladatukat megbizolevéllel latjak el.

Az AH az (1) bekezdés alapjan végrehajtott ellendrzés soran elvégzett feladatokrdl és az ellendérzés eredményének
értékelésérdl jelentést készit, amelyet az ellendrzést kdvetd hénap 15. napjdig terjeszt fel az allamtitkdrnak.

A védelmi bizottsdg munkajadban és ellenérzésében az AH-n kivil mds polgari nemzetbiztonsagi szolgalat
feladatkori érintettségének megfeleléen tanacskozasi joggal az allamtitkar utasitasa alapjan vesz részt.

Az (1) bekezdés szerint eljaré polgari nemzetbiztonsagi szolgélat a feladatok végrehajtdsa soran egyittmikodik
az AH-val.

10. Zar6 rendelkezések

Ez az utasitas a kozzétételét kbvetd 8. napon Iép hatélyba.

Rogdn Antal s. k.,

Miniszterelnoki Kabinetirodat vezeté miniszter
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A beliigyminiszter 24/2023. (IX. 14.) BM utasitasa
a fejezeti és kdzponti kezelésii el6iranyzatok felhasznalasanak rendjérol sz616 8/2015. (V. 29.) BM utasitas
moédositasarél

A jogalkotasrol sz6lé 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontjdban, valamint az allamhdztartasrél sz6lé torvény

végrehajtasarol szolé 368/2011. (XIl. 31.) Korm. rendelet 13. § (3) bekezdésében foglaltaknak megfeleléen, tovabba
az allamhaztartasrél szolé térvény végrehajtasardl szolé 368/2011. (XIl. 31.) Korm. rendelet 1. melléklet 14. alpontjadban
meghatarozott feladatkdromben eljarva a kdvetkez6 utasitast adom ki:

1.8

2.§

3.8

4.8

5.8

6.8

7.8

8.8

A fejezeti és kozponti kezelés(i elSirdnyzatok felhasznaldsénak rendjérdl szold 8/2015. (V. 29.) BM utasitas
[a tovabbiakban: 8/2015. (V. 29.) BM utasitas] 2. alcime a kdvetkez6 3/A. §-sal egészil ki:

J3/A. § A koltségvetési tamogatas folydsitasanak feltétele annak igazolasa a Fejezeti Osszefoglalé Féosztaly felé,
hogy a tdmogatasi jogviszony létrejott”

A 8/2015. (V. 29.) BM utasitds 5. § (15) bekezdése a kovetkez6 f) ponttal egészil ki:

(Az elirdnyzat szakmai kezelGje a kéltségvetési tdmogatdsok nyilvdnossdgdnak biztositdsa érdekében gondoskodik
az adatszolgdltatdsok teljesitésérél, amennyiben azt valamely jogszabdly eléirja, igy kiilbndsen)

,f) az Orszagos Beruhdzas Monitoring Rendszer eljarasrendjérél és mukodtetésérdl szold 575/2021. (X. 12.)
Korm. rendelet altal eldirt esetekben gondoskodik a koltségvetési tdmogatas kapcsan az Orszagos Beruhazas
Monitoring Rendszerbe (OBMR) torténd adatszolgaltatasok teljesitésérél.”

A 8/2015. (V. 29.) BM utasitas 5/A. § (1) bekezdésében, az 1. melléklet 4. pont a) és b) alpontjaban a ,szabalyozasi”
szOvegrész helyébe a,jogi” szbveg lép.

A 8/2015. (V. 29.) BM utasitas 1. melléklete az 1. melléklet szerint médosul.
A 8/2015. (V. 29.) BM utasitas 3. melléklete a 2. melléklet szerint modosul.

Hatdlyat veszti a 8/2015. (V. 29.) BM utasitas

a) 2. melléklet 8. pontja,

b) 2. melléklet 10. pontja.

Hatalyat veszti az eurdpai unids és nemzetkodzi forrasbol megvaldsuld projektek nyomonkdvetésérdl, valamint
a kozvetlen irdnyitasu eurdpai unids programok végrehajtasardl sz6l6 8/2021. (V. 31.) BM utasitas.

A 8/2015. (V. 29.) BM utasitas 17. §-a a kdvetkezb (6) és (7) bekezdéssel egészil ki:

.(6) A fejezeti és kozponti kezelési elSirdnyzatok felhasznélasanak rendjérdl szolé 8/2015. (V. 29.) BM utasitas
modositasardl szolé 24/2023. (IX. 14.) BM utasitdssal (a tovabbiakban: Méd. utasitds) megallapitott 1. melléklet
23. pontja szerinti rendelkezéseit a 2023. marcius 22. napjan mar megkezdett tevékenységekre is alkalmazni kell.

(7) A Méd. utasitassal megallapitott 1. melléklet 21. pontja szerinti rendelkezéseit a folyamatban 1évé Gigyekben is
alkalmazni kell”

Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon |ép hatdlyba.

Dr. Pintér Sdndor s. k.,
belligyminiszter

1. melléklet a 24/2023. (IX. 14.) BM utasitdshoz

. A 8/2015.(V.29.) BM utasitas 1. melléklete a kdvetkezd 21. ponttal egésziil ki:

,21. AHT 391495 A Gazdasagélénkité programok tdmogatésa

Az el6iranyzat tekintetében

a) kotelezettségvallald: a kodzfoglalkoztatdsi és vizligyi helyettes allamtitkdr vagy az altala irdsban felhatalmazott
vezetd személy,
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b) teljesitést igazolo: a kozfoglalkoztatasi és vizligyi helyettes allamtitkar vagy az altala irasban felhatalmazott vezetd
személy,

¢) az Avr. 172/A. § (1) bekezdése szerinti adatszolgéltatashoz kapcsolodo, az Avr. 172/A. § (2) és (3) bekezdése szerint
felmeriild befizetési kotelezettség teljesitése tekintetében a kotelezettségvallaléd: a gazdasagi helyettes allamtitkar,
d) az a) alpont szerinti kotelezettségvallalo altal kezdeményezett fejezeten belili el6iranyzat atcsoportositasra
iranyuld, az Aht. 33. § (4) bekezdés a) pontja szerinti jognyilatkozat tekintetében a kiadményozasra jogosult:
a gazdasagi helyettes allamtitkar.”

A 8/2015. (V. 29.) BM utasitas 1. melléklete a kdvetkezé 23. ponttal egészil ki:

,23. AHT 393384 Roma kapcsolatokért felelés kormanybiztos feladatainak timogatasa

A kezelé szervvel a roma kapcsolatokért felel6s kormanybiztos vagy az altala kijelolt vezeté személy jogosult
megallapodast kotni.

Az el6iranyzat tekintetében

a) kotelezettségvallalé: a roma kapcsolatokért felel6s korménybiztos vagy a Kormdénybiztosi Titkdrsag
. féosztalyvezetbje vagy az altaluk irdsban felhatalmazott vezet6 személy vagy a jogszabalyban kijeldlt kezel6 szerv
vezetbje vagy az altala irdsban felhatalmazott vezeté személy,

b) teljesitést igazolé: a roma kapcsolatokért felelés kormanybiztos vagy a Kormanybiztosi Titkarsag
. f6osztalyvezetdje vagy az dltaluk irasban felhatalmazott vezetd személy vagy a jogszabdlyban kijel6lt kezelé szerv
vezetdje vagy az éltala irdsban felhatalmazott vezeté személy,

) az Avr. 172/A. § (1) bekezdése szerinti adatszolgéltatashoz kapcsolodo, az Avr. 172/A. § (2) és (3) bekezdése szerint
felmeriild befizetési kotelezettség teljesitése tekintetében a kotelezettségvallaléd: a gazdasagi helyettes allamtitkar,
d) az a) alpont szerinti kotelezettségvaéllalo éltal kezdeményezett fejezeten belili el6irdnyzat atcsoportositasra
iranyuld, az Aht. 33. § (4) bekezdés a) pontja szerinti jognyilatkozat tekintetében a kiadményozasra jogosult:
a gazdasagi helyettes allamtitkar.”

2. melléklet a 24/2023. (IX. 14.) BM utasitdshoz

1.

A 8/2015. (V. 29.) BM utasitas 3. melléklet 6. pontja helyébe a kdvetkez6 pont 1ép:

,6. AHT 403539 A Készenléti Rend6rség tulajdonosi joggyakorlasa ala tartozé tarsasagok forrasjuttatasai

A kezel6 szervvel a gazdaséagi helyettes dllamtitkar jogosult megéllapodést kotni.

Az el6iranyzat tekintetében

a) kotelezettségvallalo: a Készenléti Rendbrség parancsnoka vagy az altala irdsban felhatalmazott vezet6 személy,

b) teljesitést igazolo: a Készenléti Rend6rség parancsnoka vagy az éltala irasban felhatalmazott vezet6 személy,

) az Avr. 172/A. § (1) bekezdése szerinti adatszolgaltatdshoz kapcsolédd, az Avr. 172/A. § (2) és (3) bekezdése szerint
felmerld befizetési kotelezettség teljesitése tekintetében a kotelezettségvallald: a gazdasagi helyettes allamtitkar”

A 8/2015. (V. 29.) BM utasitas 3. melléklete a kovetkezé 7. ponttal egészil ki:

7. AHT 400584 A Belligyminisztérium tulajdonosi joggyakorlasa ala tartozo tarsasagok forrasjuttatasai

Az el6iranyzat tekintetében

a) kotelezettségvallaléd: az adott tarsasag felett a BM SZMSZ alapjan szakmai felligyeletet gyakorld allamtitkar vagy
az altala irdsban felhatalmazott vezetd személy,

b) teljesitést igazold: az adott tarsasdg felett a BM SZMSZ alapjan szakmai felligyeletet gyakorlé allamtitkér vagy
az altala irdsban felhatalmazott vezeté személy,

) az Avr. 172/A. § (1) bekezdése szerinti adatszolgaltatashoz kapcsolodd, az Avr. 172/A. § (2) és (3) bekezdése szerint
felmeriild befizetési kotelezettség teljesitése tekintetében a kotelezettségvallald: a gazdasagi helyettes allamtitkar.”
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Az épitési és kozlekedési miniszter 15/2023. (IX. 14.) EKM utasitasa
az Epitési és Kozlekedési Minisztérium Egyedi Iratkezelési Szabalyzatarél

A jogalkotdsrol szold 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontjdban meghatarozott hatdskéromben eljarva,
a koziratokrol, a kozlevéltarakrél és a magdnlevéltari anyag védelmérdl széld 1995. évi LXVI. torvény 10. § (1) bekezdés
b) pontjaban foglaltaknak megfeleléen, valamint a kozfeladatot ellato szervek iratkezelésének altalanos kovetelményeirél szold
335/2005. (XII. 29.) Korm. rendelet el6irasainak figyelembevételével — a Magyar Nemzeti Levéltar és a koziratok kezelésének
szakmai irdnyitasaért felel6s miniszter egyetértésével — a kdvetkez6 utasitast adom ki:

1.§ Az Epitési és Kozlekedési Minisztérium Egyedi Iratkezelési Szabdlyzatét az 1. mellékletben foglaltak szerint
hatdrozom meg.

2.§ Az utasitas hatalya az Epitési és Kézlekedési Minisztériumra terjed ki.
3.8 Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon lép hatdlyba.

Ldzdr Jdnos s. k.,
épitési és kozlekedési miniszter

1. melléklet a 15/2023. (IX. 14.) EKM utasitdshoz
AZ EPITESI ES KOZLEKEDESI MINISZTERIUM EGYEDI IRATKEZELESI SZABALYZATA

I. FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. Ertelmez6 rendelkezések

1.8 Az Epitési és Kozlekedési Minisztérium (a tovabbiakban: minisztérium) egyedi iratkezelési szabélyzata
(a tovabbiakban: Szabalyzat) alkalmazasaban

1. adatgazda: az a minisztériumi munkatérs, aki a meghatarozott adatokon adatkezelést végez vagy végeztet;

2. aldiré: az a természetes személy (elektronikus aldirds esetén az aldirds-létrehozd eszkdzt jogszerlien birtokld
személy), aki a sajat vagy mas személy nevében aldirasra jogosult;

3. alszdmos iktatds: az Ugyirathoz tartozé iratoknak a fészam alatt kiadott alszamokon, folyamatos, zart,
emelkedd sorszdmos rendszerben térténd kiadasa és nyilvantartasa;

4.  dtadds-dtvételi jegyzék: az iratok dtadas-atvételének tételes rogzitésére szolgalé dokumentum,
az dtadas-atvételi jegyz6konyv melléklete;

5.  dtadds-dtvételi jegyz6kényv: az irat és az iratkezelési segédletek atadas-atvételének rogzitésére szolgald
dokumentum;
dtadds: irat, Ugyirat vagy irategytittes kezelési jogosultsdganak dokumentalt atruhdzasa;

7.  dtaddsi egység: az irattari anyag atmeneti és kozponti irattarba torténé atadasa sordn kialakitott legkisebb
fizikai egység (doboz, kotet);

8.  dtadokényv: mas szervezeti egység, illetve ligyintéz részére torténd iratdtadds dokumentaldsara szolgélod
iratkezelési segédlet;

9.  dtmeneti irattdr: a kozfeladatot ellatd szerv altal az iktatohelyhez kapcsoléddan kialakitott olyan irattar,
amelyben az irattdri anyag meghatarozott idétartamu dtmeneti, selejtezés vagy kdzponti irattdrba adés elétti
Orzése torténik;

10.  cégkapu: a kézbesitési szolgaltatdsokhoz kotédo, biztonsdgos kézbesitési szolgdltatasi cimnek mindsild,
a kijeldlt szolgdltato altal a gazdalkodd szervezetek szdmara biztositott tarhely;

11.  csatolds: iratok, lgyiratok &tmeneti jellegli 6sszekapcsoldsa;

12.  dokumentum: egyedi egységként kezelhetd rogzitett informacio;

13.  elektronikus aldirds: elektronikusan aldirt elektronikus dokumentumhoz azonositas céljabol logikailag
hozzérendelt vagy azzal elvélaszthatatlanul sszekapcsolt elektronikus adat;
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20.

21.

22.

23.

24,

25.

26.

27.

28.

29.

30.

31.

32

33.
34.

35.

36.

elektronikus archivdlds: az elektronikus érkeztet6- és iktatokonyvek, valamint adatalloményaik és
az elektronikus dokumentumok hosszd tavu biztonsdgos és olvashatésdgat biztositdé megérzése
az elektronikus adathordozén, amely biztositja a torlés, a megsemmisités, a véletlen megsemmisiilés,
az utélagos modositds és sériilés, illetve a jogosulatlan hozzaférés elleni védelmet;

elektronikus dokumentum: elektronikus eszkdz Utjan értelmezhetd adategylttes, ideértve az elektronikus
kiildeményt és az elektronikus levelet is;

elektronikus érkezteté nyilvdntartds: elektronikus iratkezelés esetén a Poszeidon (EKEIDR) Irat- és
Dokumentumkezelé Rendszer (a tovabbiakban: Poszeidon) azon szolgéltatasegyittese, amely az érkeztetési
informacidk rogzitését, megbrzését és visszakereshetdségét biztositja;

elektronikus iktatokényv: elektronikus iratkezelés esetén a Poszeidon azon szolgadltatds egylttese, amely
az iktatasi informacidk rogzitését, végleges megdrzését és visszakereshetéségét biztositja;

elektronikus tértivevény: az az elektronikus okirat, amely alapjan a hivatalos iratot feladé hivatalos szerv hitelt
érdemlé moédon megbizonyosodhat arrél, hogy az atvételre jogosult személy az elektronikusan kézbesitett
kildeményt mely idépontban vette at;

elektronikusan aldirt irat: olyan elektronikus aldirdssal ellatott irat, amely megfelel a kozigazgatasi
felhasznélasra vonatkozd jogszabdlyban meghatarozott kovetelményeknek;

elektronikusan térténd aldirds: legalabb fokozott biztonsdgu elektronikus aldirds hozzarendelése, illetve
logikai hozzakapcsolasa az elektronikus adathoz;

el6addi iv: az liggyel, a szigndldssal, a kiadmanyozassal, az ligyintézéssel és az iratkezeléssel kapcsolatos
informacidkat hordozé, az lgyirat elvalaszthatatlan részét képezé, azok fizikalis egylttkezelését biztositd
papiralapu iratkezelési segédeszkdz, amelyet a Poszeidon generdl a felhasznalo altal rogzitett adatok alapjan;
el6zményezés: az a mivelet, amelynek sordn megallapitasra keril, hogy az Uj iratot egy mar meglévd
Ugyirathoz kell-e rendelni, vagy kezd&iratként Uj fészamra kell iktatni;

érkeztetés: az érkezett kiildemény érkeztet6 azonositéval torténd elldtasa és adatainak nyilvantartasba vétele,
valamint azok rogzitése az érkeztet6 iven annak nyomtatasa esetén;

érkeztetS iv: a bejové kildemény iratkezeléssel kapcsolatos informacioit hordozd, papiralapu iratkezelési
segédeszkdz, amelyet a Poszeidon generdl a felhasznalé altal rogzitett adatok alapjan;

expedidlds: az irat kézbesitésének el6készitése, a kiildemény cimzettjének (cimzettjeinek), adathordozdjanak,
fajtdjanak, a kézbesités moddjanak és idépontjanak meghatarozasa, a kildemény kildési mdd szerinti
Osszeallitasa;

feladatkor: azoknak a feladatoknak az 6sszessége, amelyet a minisztérium, a minisztérium szervezeti egysége
vagy a minisztérium munkatarsa végez az tigyintézési munkafolyamat soran;

hivatali kapu: a hatésagok szamdra a benyujtott Urlap atmeneti tarolasat biztosité térhely, hozzarendelt
jelszavas azonositason alapuld elérhetéség-ellendrzéssel, amelyen keresztil a minisztérium hozzafér
a biztonsagos kézbesitési szolgaltatas altal részére biztositott szolgaltatdsokhoz;

hivatkozdsi szdm: a beérkezett iratnak az azonositdja, amelyen a kiildé a kiildeményt nyilvantartja;

hozzdférési jogosultsdg: meghatarozza, hogy egy felhasznal6 a hierarchiaban elfoglalt helye szerint hol élhet
a részére megadott funkcidkkal, szerepkorokkel;

id6bélyegz6: az elektronikus dokumentumhoz végérvényesen hozzérendelt vagy azzal logikailag
Osszekapcsolt olyan adat, amely igazolja, hogy az elektronikus dokumentum az idébélyegzé elhelyezésének
idépontjaban valtozatlan formdban létezett;

iktatds: az irat iktatészammal torténd nyilvdntartasba vétele az érkeztetést vagy a keletkezést kdvetéen
az iktatokonyvben, az iraton, illetve nyomtatasa esetén az el6adoéi iven vagy érkeztet6 iven;

iktatékényv: olyan nem selejtezhetd, hitelesitett iratkezelési segédeszkdz, amelyben az iratok nyilvantartasba
vétele torténik;

iktatészdm: olyan egyedi azonosito, amellyel a kdzokirat keletkeztetdje latja el az iktatandd iratot;

irat: valamely szerv miikodése vagy személy tevékenysége soran keletkezett vagy hozza érkezett, barmely
jelrendszerrel és adathordozon rogzitett, egy egységként kezelendd rogzitett informacid, adategydttes;
iratborito: papiralapu iratkezelési segédeszkoz, amit a Poszeidon general, a felhasznélok altal régzitett adatok
alapjan, iratok (alszdmok) elhelyezésére szolgal;

iratfolydméter: az a mennyiségli papiralapu iratanyag, amely lapjdval egymasra helyezve egy méter
magassagu, vagy élével egymas mellé helyezve egy méter hosszusagu;
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iratkezelés: az iratokkal kapcsolatos barmely mveletet vagy azok Osszességét egylittesen magaba foglald
tevékenység, kiilondsen az azok készitését, hitelesitését, tovabbitasat, nyilvantartdsat, rendszerezését és
a selejtezhet6ség szempontjabol torténé valogatasat, segédletekkel valo ellatasat, hiteles masolatkészitését,
szakszer(i és biztonsdgos megOrzését, hasznalatra bocséatasat, selejtezését, megsemmisitését, illetve
levéltarba adasat érint6 feladatok;

iratkezelési feladatokat elldté (igykezel6: iratkezelési feladatokat végzé személy;

iratkezelési szoftver: az iratkezelési alapfolyamatot tamogatd olyan informatikai alkalmazas, amely
alapfunkciéjat tekintve az ezen utasitdsban foglalt iratkezelési miveleteket vagy azok egy részének
végrehajtasat tdamogatja, fliggetlendil attol, hogy ezek mellett egyéb funkcidkat is ellat;

iratkélcsénzés: a papiralapu Ugyirat visszahozatali kotelezettség melletti kiadasa az irattarbdl, elektronikus
irattar alkalmazasa esetén az elektronikusan térolt irathoz torténd hozzaférés biztositasa;

irattdr: az irattari anyag szakszer( és biztonsagos 6rzése, valamint kezelésének biztositasa céljabdl létrehozott
és mUikodtetett fizikai, illetve elektronikus tarold hely;

irattdri anyag: rendeltetésszerlien a minisztériumndl marado, tartalmuk miatt dtmeneti vagy végleges
megdrzést igényld, szervesen dsszetartozé iratok 6sszessége;

irattdrozds: az iratkezelés része, az a tevékenység, amelynek sordn a minisztérium mdkoédése soran keletkezé
és hozza kerlld, rendeltetésszerlien hozza tartozd és ndla maradd iratok irattéri rendezését, kezelését
és Orzését végzi;

irattdrba helyezés: az irattari tételszammal ellatott Ugyirat vagy irat irattdrban torténé dokumentalt
elhelyezése;

irattdri terv: a kdziratok rendszerezésének és a selejtezhetdség szempontjabdl torténé valogatasdnak alapjaul
szolgald jegyzék, amely az irattari anyagot tételekre (targyi csoportokra, indokolt esetben iratfajtakra)
tagolva, a minisztérium feladat- és hataskoréhez, valamint szervezetéhez igazodé rendszerezésben sorolja fel,
és meghatdrozza a selejtezhetd - irattari tételekbe tartozo - iratok Ugyviteli céli megdrzésének idétartamat,
tovabba a nem selejtezhetd iratok levéltarba adaséanak hatéaridejét;

irattdri tételszdm: az iratnak az irattari tervben meghatérozott, cimmel ellatott targyi csoportba és iratfajtaba
soroldsat, selejtezhetéség szerinti csoportositdsat meghatdrozo, az irattari tervben elfoglalt helyliknek
megfelel6 azonosito;

irattdri tételszammal valé elldtds: az Ggyiratnak az irattari tervbe mint elsédleges besoroldsi sémaba vald
besorolasa;

kézbesitékdnyv: a minisztériumon kivili szervezetek részére torténd iratdtadds dokumentaldsara szolgélo
iratkezelési segédlet;

kezdéirat: a targyévben az adott ligyben keletkezd elsé irat;

kezelési feljegyzések: az lgyirat vagy az egyes irat kezelésével kapcsolatos, iratkezelési feladatokat ellaté
lgykezelének sz6l6 vezetbi vagy ligyintézdi utasitasok;

kezelGiroda: a minisztériumba érkezett kildemények fogadasat, feldolgozasat, a szervezeti egységek
papiralapu kildeményeinek tovabbitasat, valamint a papiralapi kildemények kilsé szervezet részére
torténd tovabbitasat végzi;

kiadmdny: a jévéahagyas utén letisztazott, megfeleld kiilalakban elkészitett és hitelesitett irat;

kiadmdnyozds: a mar felllvizsgalt végleges kiadmanytervezet jévahagyasat, elkildhetéségének
engedélyezését jelenti a kiadmanyozasra jogosult részérdl;

kiadmdnyozé: a Szervezeti és MUkoddési Szabdlyzatban vagy az adott szervezeti egység Ugyrendjében
meghatarozott kiadmanyozasi joggal felhatalmazott személy, akinek kiadmanyozési hataskorébe tartozik
a kiadmany alairasa;

kézponti irattdr: a minisztérium irattdri anyagénak selejtezés vagy levéltarba adéas el6tti, valamint
a maradando értékli nem selejtezheté és levéltarba nem adott iratok, tovabba a nem selejtezheté és
levéltarba atadasra nem keriilé iratok Orzésére szolgdld irattar, ideértve az erre vonatkozé elektronikus
dokumentumtdéroldsi szolgdltatds utjan torténd biztositast is;

kiildemény: papiralapu irat vagy targy, tovdbbd elektronikus irat - kivéve a reklamanyag, sajtétermék,
elektronikus szemét —, amelyet kézbesités céljabol burkolatdn, a hozzd tartozé listdn vagy egyéb,
egyértelmden az irathoz vagy targyhoz rendelt felismerheté médon cimzéssel lattak el;

kiildemény bontdsa: az érkezett kiildemény biztonsagi ellendrzése, felnyitasa, olvashatova tétele;

levéltdr: a maradandd értékl iratok tartés megdrzésének, levéltari feldolgozasanak és rendeltetésszert
hasznalatanak biztositdsa céljabdl létesitett intézmény;
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levéltdrba adds: a lejart irattari 6rzési idejl, maradandé értéki iratok teljes és lezart évfolyamainak atadasa
azilletékes kozlevéltarnak;

levéltdri anyag: az irattari anyagnak, tovabba a természetes személyek iratainak levéltarban érzott maradando
értékd része, valamint a védetté nyilvanitott maradandé értékd maganirat;

maradando értékd irat: a gazdasagi, tarsadalmi, politikai, jogi, honvédelmi, nemzetbiztonsagi, tudomanyos,
muvelSédési, mulszaki vagy egyéb szempontbdl jelentds, a torténelmi mult kutatdsdhoz, megismeréséhez,
megértéséhez, a kozfeladatok folyamatos ellatasahoz és az déllampolgéri jogok érvényesitéséhez
nélkiulézhetetlen, mas forrdsbdl nem vagy csak részlegesen megismerhetd adatot tartalmazo irat;

mdsodlat: az eredeti irat egyik hiteles példanya, amelyet az elsé példdnnyal azonos médon hitelesitettek;
mdsolat: az eredeti iratrél szévegazonos és alakh(i forméban, utélag késziilt egyszerl (nem hitelesitett) vagy
hiteles (hitelesitési zaradékkal ellatott) irat;

megdrzési hatdrid6: az irattari tervben meghatarozott, az adott iraton elrendelt 8rzési id6;

mellékelt irat: az iratnak nem szerves része, tartozéka, attél — mint kiséré irattol - elvélaszthato;

melléklet: valamely irat szerves tartozéka, annak kiegészitd része, amely elvalaszthatatlan attdl;

metaadat: az iratkezelési folyamat soran kezelt és nyilvantartott iratot leir6 adat;

mindsitett elektronikus aldirds: olyan - fokozott biztonsdgu - elektronikus alairds, amelyet az aldirdé
biztonsagos aldiras-létrehozé eszkozzel hozott 1étre, és amelynek hitelesitése céljabdl mindsitett tanusitvanyt
bocsétottak ki;

mintavétel: a levéltar altal kezdeményezett eljdras olyan selejtezendd iratok levéltari atvétele érdekében,
amelyeknél az irattéri tétel egészének levéltirba addsa nem indokolt, de egyes ligyiratok maradando értéki
iratként torténd kiemelése és levéltarba adasa a levéltari érdek érvényesitése céljabdl sziikséges;

napldzds: a Poszeidonban és az altala kezelt adatallomanyokban bekovetkezett események meghatarozott
korének regisztralasa;

nyilt irat: a minisztérium elektronikus Ugyirat- és dokumentumkezel6 és nyilvantarté rendszerén,
meghatarozott formaban tovabbitott nem mindsitett irat;

raktdri egység: az irattdri anyagnak az dtmeneti és kozponti irattari rendezése, rendszerezése, tagoldsa soran
kialakitott legkisebb fizikai egysége (doboz, kotet);

rejtett iktatokonyv: meghatarozott jogosultsagi kor szdméra hozzaférhetd, kijelolt ligycsoportra megnyitott
elektronikus iktatasi adatbazis;

rendelkezési nyilvdntartds: dnkéntesen vehetd igénybe, amelynek sordn elséként alaprendelkezést kell tenni,
tovabbi rendelkezések (példdul meghatalmazasok) ezt kovetéen teheték. Az alaprendelkezés egy nyilatkozat,
melyben a felhaszndlé meghatérozhatja, hogy engedélyezi-e hivatalos ligyintézései soran az internetes vagy
telefonos Ugyintézést, és meghatarozhatja a hivatalos ligyekben kapcsolattartasra hasznalhaté elektronikus
és postai adatait. Itt lehet rogziteni a hivatalos kapcsolattartasra szolgald elektronikus levelezési cimet,
telefonszamot és postai elérhetéségeket is;

savmentes doboz: lignint, savas adalékanyagot és szinezéket nem tartalmazo, papirbdl készitett tarol6eszkoz;
selejtezés: a lejart megdrzési hatdridejl iratoknak vagy a minisztérium iratkezelési szabalyzata alapjan
selejtezési eljards ald vonhat6 iratoknak a kiemelése az irattari anyagbdl és megsemmisitésre torténd
el6készitése;

szakmai alkalmazdsgazda: a NISZ Nemzeti Infokommunikaciés Szolgaltaté ZartkorGen Mikddo
Részvénytarsasdg (a tovabbiakban: kézponti szolgéltaté) azon munkatérsa, aki a feliigyelete ala helyezett
alkalmazassal kapcsolatos valtozasokat nyomon kéveti, a minisztérium folyamatait tamogaté fejlesztéseket
koordinalja, tdmogatja, valamint az azokkal kapcsolatos feladatokat Gitemezi;

szakrendszer: valamely kozfeladat tekintetében az Ugyintézést megvaldsité vagy tdmogaté informatikai
alkalmazas, amely iratnyilvantartasi feladatokat is ellat;

szerelés: ligyiratok végleges jellegli 6sszekapcsolasa, amelynek kovetkeztében az Osszekapcsolt lgyiratok
a tovabbiakban kizardlag egylitt kezelhetbek;

szigndlds: az uUgyben eljarni illetékes szervezeti egység, illetve Ugyintéz6é személy kijelolése, az elintézési
hatarido és a feladat meghatarozasa;

tgyfélkapu: a kozponti rendszer természetes személyek részére nyujtott azonositdsi szolgaltatdsainak
belépési, illetve szolgéltatasi pontja, ahol a felhasznalé kozli a rendszerrel az azonositashoz rendelkezésére
allé informaciét, tulajdonsagot, eszkozt, illetve ahol az azonositast végzé igénylé megkapja a személy
azonossagat alatamaszté informaciot;
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ligyintézés: valamely minisztérium vagy személy mikodésével és tevékenységével kapcsolatban keletkezd
Ugyek végrehajtasa, az ekdzben felmerild tartalmi (érdemi), formai (alaki) kezelési, szébeli vagy irasbeli
munkamozzanatok sorozata, 0sszessége;

ligyintézo: az Uigy intézésére kijellt személy, az Gigy eléaddja, aki az ligyet dontésre el6késziti;

ligyirat: egy ugyben keletkezett valamennyi irat;

tgykér: a minisztérium vagy a minisztérium munkatarsanak feladat- és hataskorébe tartozd ligyek
meghatarozott csoportja;

ligyiratdarab: az lgyiratnak az a része, amely az Ugy intézésének valamely fazisdban keletkezett iratokat
tartalmazza;

tigyvitel: a minisztérium folyamatos muikodésének alapja, az Gigyintézés egymds utani résztevékenységeinek
(mozzanatainak) sorozata és 6sszessége, amely az ligyintézés formai és technikai feltételeit, a szolgaltatasok
teljesitését foglalja magaban;

tgyviteli értékd irat: természetes vagy jogi személyek részére a feladataik folyamatos ellatasdhoz,
jogszabalybdl adddé kotelezettség teljesitéséhez, az 3dllampolgari jogok érvényesitéséhez, jogok
biztositasdhoz, létfontossdgu személyes érdek vagy jogos érdek érvényesitéséhez sziikséges adatot
tartalmazo irat;

vegyes ligyirat: papiralapu és elektronikus iratokat egyarant tartalmazo tgyirat.

2. A Szabdlyzat hatdlya

A Szabdlyzat hatalya kiterjed a minisztériumnal keletkezé, oda érkezd, illetve onnan kimené valamennyi nyilt iratra

és a minisztérium valamennyi, tigyvitelben érintett munkatarsara.

A Szabdlyzat az iratok biztonsagos 6rzésének maddjat, rendszerezését, nyilvantartasat, segédkonyvekkel valo

ellatasat, irattdrozdsat, selejtezését és levéltarnak torténé dtadasat szabdlyozza.
A Szabdlyzatban nem rendezett kérdésekben

1.

vk N

© © N o

12.
13.

a koziratokrol, a kozlevéltarakrél és a magdnlevéltari anyag védelmérdl szold 1995. évi LXVI. térvény
(a tovabbiakban: Ltv.),

a szamvitelrél sz616 2000. évi C. torvény,

a postai szolgaltatasokrol sz6l6 2012. évi CLIX. torvény,

az allami és dnkormanyzati szervek elektronikus informacidbiztonsagardl sz6l6 2013. évi L. torvény,

az informaciés oOnrendelkezési jogrdl és az informacidészabadsagrol szold 2011. évi CXIl. torvény
(a tovdbbiakban: Info tv.),

az elektronikus tgyintézés és a bizalmi szolgaltatasok altaldnos szabalyairdl sz616 2015. évi CCXXIL. térvény,
az altaldnos kdzigazgatasi rendtartasrol szol6 2016. évi CL. térvény,

a kormanyzati igazgatasrol sz616 2018. évi CXXV. torvény,

a kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésének altalanos kovetelményeirél széldo 335/2005. (XI. 29.)
Korm. rendelet (a tovabbiakban: 335/2005. Korm. rendelet),

a kozpontositott informatikai és elektronikus hirkozlési szolgaltatdsokrél szélé 309/2011. (XIl. 23.)
Korm. rendelet (a tovabbiakban: 309/2011. Korm. rendelet),

az egyes, az elektronikus Ugyintézéshez kapcsolddd szervezetek kijel6lésérdl szolé 84/2012. (IV. 21.)
Korm. rendelet,

az elektronikus tigyintézés részletszabalyairdl sz616 451/2016. (XII. 19.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Eir.),
a kozponti kdzigazgatdsi szervek altal irattdrozott iratanyagok elhelyezésérél szélé 1121/2017. (lll. 17.)
Korm. hatérozat,

a kozfeladatot elldté szerveknél alkalmazhatd iratkezelési szoftverekkel szemben tdmasztott
kovetelményekrdl sz6l6 3/2018. (Il. 21.) BM rendelet,

az elektronikus formdban tarolt iratok kozlevéltari atvételének eljarasrendjérdl és miszaki kdvetelményeirdl
sz6l6 34/2016. (X1. 30.) EMMI rendelet,

az Epitési és Kozlekedési Minisztérium Bélyegzéhasznalati Szabalyzatardl, illetve a lemez- és
pancélszekrények nyilvantartasi rendjérél szolé 1/2023. (IV. 5) EKM KAT utasités (a tovébbiakban:
Bélyegzéhasznalati Szabalyzat),

az Epitési és Kozlekedési Minisztérium elektronikus aldirasi és elektronikus bélyegzési szabalyzatarél sz6l6
2/2023.(IV. 5.) EKM KAT utasitas,
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18.  az Epitési és Kdzlekedési Minisztérium Masolatkészitési Szabalyzatardl sz6l6 4/2023. (VI. 20.) EKM KAT utasitas
(a tovébbiakban: Mésolatkészitési Szabélyzat),

19.  az Epitési és Kozlekedési Minisztérium Szervezeti és Mikddési Szabalyzatarol szl 2/2022. (XIl. 28.)
EKM utasitds (a tovabbiakban: SZMSZ)

rendelkezéseit kell alkalmazni.

3. Az iratkezelés szervezete, felliigyelete

Az SZMSZ - a szervezeti sajatossagok figyelembevételével - meghatdrozza az iratkezelés szervezetét,

az iratkezelésre, valamint az azzal Osszefliggé tevékenységre vonatkozé feladat- és hataskoroket, és kijeloli

az iratkezelés felligyeletét ellatd vezetét.

A minisztérium az iratkezelést a 4. fliggelékben taldlhaté tanusitvany szerinti Poszeidon iratkezelési szoftverrel

latja el.

A szervezeti tagozddésnak, valamint az iratforgalomnak megfeleléen a minisztérium az iratkezelést vegyes

iratkezelési rendszerben latja el.

Az iratkezelés feliigyeletét a Biztonsagi, Iratkezelési és Ugyfélszolgalati Féosztaly vezet6je (a tovabbiakban:

iratkezelés feluigyeletét ellatd vezetd) latja el, aki e feladatkorében felelds

a) a Szabalyzat elkészitéséért, évente torténd felllvizsgdlataért, az iratkezelési feladatok végrehajtasanak
rendszeres ellenérzéséért, a Szabalyzat szlikség szerinti moddositaséért, az iratkezelés ellenérzéseivel
kapcsolatos éves terv alapjan megallapitott feladatok ellatasaért,

b) az iratkezelést végzé vagy azért felelés személyek szakmai képzéséért, tovabbképzéséért, valamint
a Poszeidon felhasznadléi szintl oktatdsdnak biztositasaért,

<) az iratkezelési segédletek biztositasaért,

d) a vonatkozd jogszabalyi elSirdasoknak megfelel6 Poszeidon alkalmazasdért és miuikodtetéséért,
az iratkezeléshez sziikséges egyéb targyi, technikai feltételek biztositasaéért, feligyeletéért,

e) a Poszeidon hozzaférési jogosultsdgainak, az egyedi azonositdk, a helyettesitési jogok, a kiilsé és a belsé név-
és cimtarak naprakészen tartasaért, az izemeltetési és adatbiztonsagi kovetelményekért és azok betartasaért,
a hivatalos és személyes elektronikus postafidkok szabalyozott mlikodéséért,

f) a minisztériumi dolgozdk munkavégzésre iranyuld jogviszonya megsz(inésekor az iratelszamoltatasért,

a) az iratanyag szabdlyos selejtezéséért,

h) a selejtezett iratanyag biztonségi el6irdsok szerinti megsemmisitéséért,

i) az irattdri tervben meghatérozott id6 utan az iratanyag levéltarba adasaért és

j) a jogszabalyokban meghatéarozott egyéb, iratkezelést érint6 feladatok ellatasaért.

A 309/2011. Korm. rendelet alapjan a minisztérium alkalmazasaban 1évé Poszeidon lizemeltetését a kozponti

szolgaltato végzi.

A Poszeidon informatikai feliigyeletét a Biztonsagi, Iratkezelési és Ugyfélszolgélati Féosztaly a kbzponti szolgaltatén

keresztul latja el.

A szervezeti egységek vezetSinek iratkezeléssel kapcsolatos feladatai és felel6ssége:

a) szignalasi utasitdsok pontos meghatarozasa,

b) szervezeti egységén beliil a hataridék figyelemmel kisérése és betartasanak ellendérzése,

<) a kiadmanyozas szabdlyainak betartasa,

d) az adott Ugyben szakmailag felelés szervezeti egység vezetdje felels a szervezeti egység birtokaban 1évé
Ugyiratért és az irattdrozasért is,

e) a tovabbi érdemi intézkedést nem igényl6 lgyiratok irattdrba helyezésének engedélyezése,

f) a szakterlilete 4tmeneti irattaranak szakszer(i mikodtetése,

g) a szervezeti egysége munkatdrsait érinté, minisztériumon belili athelyezés, feladatkor-megvaltozas vagy
munkavégzésre irdnyuld jogviszony megsz(inése esetén feladat atadas-atvétel lebonyolitdsdnak teljes kord
felel6ssége, kivéve a (4) bekezdés f) pontja szerinti iratelszamoltatast,

h) az iratkezelés rendjének és a Szabdlyzatban foglaltak végrehajtasanak sziikség szerinti, de legalabb évente
egyszeri ellen6rzése, kiemelt figyelemmel az ligyiratok irattdrba helyezésére,

i) a h) pont szerinti ellenérzések sordn megdllapitott hidnyossdagok megsziintetése érdekében torténd
intézkedések megtétele,

j) a Szabalyzat médositasara irdnyuld javaslatainak kozvetitése az iratkezelés feliigyeletét ellatd vezetének.
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8)

(10)

Az Ugyintézé iratkezeléssel Osszefliggé feleléssége és feladatai a papiralapli és az elektronikus Ugyintézésre
vonatkozé szabalyokra is kiterjed6en az aldbbiak:

a) dontés az iratkapcsolatok [étrehozéasardl (szerelés, csatolds),
b) az Ugyek érdemi dontésre el6készitése,

<) egyéb kezelési utasitasok megadasa,

d a rabizott iratok szakszerU kezelése, megfeleld tarolasa,

—_ =

e megtenni azokat a gyakorlati intézkedéseket, amelyek az adatvédelmi szabalyok érvényre juttatdsdhoz
szlikségesek,

f) az iratokkal valé elszamolas,

g) az Ugyirathoz kapcsolédd irattéri tételszam meghatérozasa és sziikség szerinti modositdsa, melynek
végrehajtasakor
ga) az irattarba helyezés el6tt az ligyintézének — ha eddig nem tortént meg — meg kell vizsgélnia, hogy

az elGirt kezelési és kiadasi utasitasok teljesiltek-e, a feleslegessé valt munkapéldanyokat
és masolatokat ki kell emelnie, és a selejtezési eljaras mell6zésével — a sziikség szerinti el6irdsok
betartasaval - meg kell semmisitenie,

gb) az ligyintézés soran mindvégig figyelemmel kell lennie arra, hogy az Ugyirat tartalma rendezett
legyen, valamint arra, hogy az Ugyiratban az elézmények a régebbi intézkedéstél az Ujabbak felé
haladé sorrendben legyenek elhelyezve,

go) a szakmailag felel6s szervezeti egység Ugyintézéjének feladata, hogy a ,sajat ligyiratat” ugy kezelje,
hogy irattarozas esetén az ligyirat az alszamok eredeti példédnyaval egytitt maradjon.

Az iratkezelési feladatokat ellaté tigykezel6 feladatai az aldbbiak:

a) a szervezeti egységeknél késziilt és mas szervtd|, illetve személytdl érkezett kiildemény(ek) atvétele, bontasa,
szkennelése, nyilvantartasa (érkeztetés, el6zményezés, iktatds, egyéb nyilvantartds, jogosultsdg szerinti
hitelesités), tovabbitdsa, postdzasa, irattarozasa, 6rzése és az iratok irattarba addsa, valamint ezek ellenérzése,

b) aziratnak az Gigyintézd részére torténé dokumentalt kiaddsa és visszavétele.

Az iratkezelési feladatokat elldtéd ligykezel6vel nem rendelkezd szervezeti egység Ugyintézdjének iratkezeléssel

0sszefliggé felel6sségére és feladataira — a (8) bekezdésben foglaltakon tul - a (9) bekezdés a) pontjaban foglaltak is

iranyadok.

Il. FEJEZET
AZ IRATOK KEZELESENEK ALTALANOS KOVETELMENYEI

4. Az iratok rendszerezése és nyilvantartasa

Ha jogszabaly ettdl eltéréen nem rendelkezik, az iratkezelési feladatokat ellatéd lgykezelének a minisztériumba
érkezd, ott keletkezé, illetve az onnan kimend valamennyi iratot — a Szabalyzatban meghatdrozottak kivételével -
az irat azonositasahoz sziikséges és az Ugy intézésére vonatkozd legfontosabb adataival az e célra rendszeresitett
tanusitott iratkezelési szoftverben, a Poszeidonban kell nyilvantartania.

Az iratkezelést olyan modon kell végezni, hogy az elektronikus iktatokdnyvet az Ugyintézés hiteles
dokumentumaként lehessen haszndlni, az lgyintézés folyamata és az iratok szervezeten belilli Utja pontosan
kovetheté és ellendrizhetd, az iratok holléte pedig naprakészen megallapithato legyen.

A papiralapu Ugyirat fizikai egylttkezelése az eléadoi ivben torténik. Az iratokhoz (alszdmokhoz) sziikség esetén
iratborité nyomtathaté.

A minisztérium irattari anyagdba tartozd, iktatassal nyilvantartott iratokat, valamint a minisztérium irattari anyagaba
tartoz6 egyéb mas iratokat — legkésébb irattarba helyezésiik elétt — a Szabalyzat 1. fliggelékében szerepld irattdri
terv alapjan az lgyintézok irattari tételekbe soroljak, és irattari tételszammal latjak el. Az ligyintézéshez mar nem
szlikséges, irattarozasi utasitassal ellatott Gigyiratokat az iratkezelési feladatokat ellato ligykezel6knek az irattarban
(dtmeneti vagy kozponti) az irattari tételszdm szerinti rendszerben kell elhelyeznie.

Mar az iktatds soran irattari tételszammal kell elldtni a papiralapu iratot, ha a megérzési kotelezettség az iratrol
az Elir. szerinti hiteles elektronikus mésolat készitése és meg6rzése Utjan kerll teljesitésre.
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(6)

(10)

A hiteles elektronikus masolatkészitési eljarast kovetéen

a) a nem maradandd értékl iratok tekintetében a Poszeidonnak a levéltari atadas feltételeinek valo
megfelel6sége miatt a papiralapu példany megsemmisitheté, vagy

b) nem semmisitheté meg a maradando értékkel is biré iratoknak a levéltar altal papir alapon is megérzendének
mindsitett példanya.

5. Az iratforgalom dokumentalasa

Az iratforgalom keretében az iratok dtadasat-atvételét ugy kell végezni, hogy egyértelmlien bizonyithat6 legyen
az atado és az atvevd személye, az dtadds idépontja és maodja.

Jogszabalyban meghatarozott médon kell nyilvantartani és kezelni

a) a pénzligyi bizonylatokat és szamldkat,

b) a munkalgyi (személytigyi) nyilvantartdsokat és

<) az anyagkezeléssel kapcsolatos nyilvantartasokat.

6. A jogosultsagok kezelésének szabalyai a Poszeidonban

Az iratkezelés felligyeletét ellato vezetd felel6s az elektronikus iratkezelés jogosultsagi rendszerének kialakitasaért,
mukodéséért, a jogosultsagok naprakészen tartdsdért. A jogosultsagok kiosztdsa soran figyelemmel kell lenni
a helyettesités rendjére.

A Poszeidon hasznélatdhoz a kdvetkezé hdromféle jogosultsagi rendszer kapcsolddik:

a) funkciondlis jogosultsdg, melynek keretében a felhasznaldk csak a szdmukra engedélyezett funkcidkhoz
férhetnek hozz, és egy felhasznald tetszéleges szamu szerepkorrel (iktato és érkeztetd, lekérdez, adatgazda
stb.) rendelkezhet,

b) hozzéférési jogosultsdg, mely meghatarozza, hogy a felhasznaldé a szervezeti hierarchidban elfoglalt helye
szerint hol élhet a részére megadott funkcidkkal, a meghatarozott funkciokat mely szervezeti egység(ek)
tekintetében gyakorolhatja,

<) objektum jogosultsdg, ami dokumentumszintli, azaz az adott iktatokdnyvon belll egy vagy tobb
dokumentumhoz a létrehozd ad hozzéférést.

A Poszeidonhoz valé hozzaférési jogosultsagokat névre széldan kell dokumentalni.

Alapbedllitds szerint az egyes iktatokonyvekhez tartozd szervezeti egységek jogosultsaggal rendelkezé felhasznaléi
férnek hozza.

Az iktatokonyvek alapbeallitasatol eltérd felhasznaldi jogosultsagok megadasardl az iratkezelés feliigyeletét ellato
vezetd dont.

Az iratkezelés feligyeletét ellatd vezetdé gondoskodik a jogosultsagok évenkénti felllvizsgalatardl.

A jogosultsagok bedllitadsat, megvondsat, illetve modositasat az iktatdhely szerinti illetékes vezeté kezdeményezi
az iratkezelési feligyeletet elldté vezeténél és az adatgazdanal az erre a célra rendszeresitett nyomtatvany
poszeidon@ekm.gov.hu e-mail-cimre torténé megkiildésével.

Az Uj jogosultsagok regisztraldsa, illetve a meglévé jogosultsag moédositasdnak atvezetése — beleértve a jogosultsag
megvonasat is — az erre a feladatra kijelolt adatgazda feladata.

A bedllitast végz6 adatgazda a kért jogosultsagra vonatkozé adatokat és annak életbelépési idépontjat az eredeti
irat kitoltésével igazolja. A kitoltott nyomtatvanyt visszakildi az igényl6nek, valamint elektronikus formaban
az Iratkezelési Osztély megdrzi.

A Poszeidon telepitését a szakmai alkalmazdsgazda végzi, mely a Szolgaltatdsi Portdlon a Bejelentélapok
meniiponton a Jogosultsag igényld / visszavond lap kitoltésével igényelheté.

Az adatgazda feladata a Poszeidonhoz kapcsol6dd

a) hozzéférési jogosultsagok,

b) egyedi azonositok,

<) helyettesitési jogok,

d) kulsé és belsé név- és cimtarak

naprakészen tartasa.

Az adatgazda az iratkezelés felligyeletét ellatd vezetét tajékoztatja a jogosultsdg kiadasanak akadalyardl,
ha a rendelkezésre 4ll6 licenckeret betelt, vagy a kért jogosultsdgok a Poszeidon mukodését veszélyeztetnék.
Az iratkezelés felugyeletét elldtd vezetd dont a felmerilé igény teljesitésérdl.
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10.§

7. Hozzaférés az iratokhoz (betekintés, kutatas, masolatkészités)

A minisztérium munkatdrsai csak azokhoz az iratokhoz, illetve adatokhoz férhetnek hozza, amelyekre feladatuk
folyamatosan, naprakészen kell nyilvantartani. A minisztérium munkatarsai fegyelmi felel6sséggel tartoznak a rajuk
bizott Gigyiratokért.

Iratot barmilyen adathordozén feladat elldtdsahoz kapcsolédéan munkahelyrél kivinni, valamint munkahelyen kiviil
tanulmanyozni, feldolgozni, tarolni a vonatkozé jogszabédlyok maradéktalan betartasaval, a kdzvetlen felettes vezetd
engedélyével lehet, Uigyelve arra, hogy tartalmat illetéktelen ne ismerje meg.

Az iratokba valdé betekintést és a madsolatkészitést — a vonatkozé jogszabdlyok és belsé szabalyzatok
figyelembevételével - ugy kell biztositani, hogy azzal mésok személyiségi jogai ne sériiljenek.

A betekintéseket, iratkdlcsonzéseket, az adatszolgaltatasi céli masolatok készitését utdlag is ellenérizheté médon,
papir alapon és a Poszeidonban egyarant dokumentalni kell.

Azoknak a nem selejtezhetd iratoknak a hasznalatat, kutatdsat, amelyek az Ltv.-ben meghatarozott kutatdsi
korlatozasi id6 eltelte utan is a minisztérium kozponti irattardnak érizetében maradnak, a kozlevéltarakban lévé
anyagra vonatkozé szabalyok szerint lehet kutatés céljara hasznalni.

Belsé haszndlatra készilt, valamint a dontés-el6készitéssel 6sszefliggdé ,Nem nyilvanos!”
megismerésére az Info tv. 27. § (5)-(7) bekezdésében foglaltakat kell alkalmazni.

kezelési jelzés( iratok

A ,Nem nyilvanos!” kezelési jelzést adatokat tartalmazé Ugyirat tartalmat a dontés meghozataldig csak a készitd,
annak felettesei, valamint az altaluk meghatérozott személyek ismerhetik meg.

A,Nem nyilvanos!” kezelési jelzés(i adatokat tartalmazé irat példanyszamat a készité, illetve felettesei hatdrozzak meg,
a példanysorszamot az iraton fel kell tiintetni.

A dontés-el6készité, ,Nem nyilvanos!” kezelési jelzés(i adatokat tartalmazé irat nyilvanossagra hozatala nem
megengedett, kivéve, ha ezt a minisztérium kozigazgatasi allamtitkdra vagy az altala felhatalmazott vezet6
engedélyezi. A minisztériumon kivili szerv altal ,Nem nyilvanos!"-ként feltlintetett irat nyilvanossagra hozatalat,
illetve kdzzétételét a keletkeztetd szerv engedélyezheti.

A ,Nem nyilvanos!” kezelési jelzés( iratokat a nyilt iratok iktatdsdra szolgdlo elektronikus szoftverben vagy
papiralapu iktatékonyvben kell nyilvantartani.

8. Az iratkezelés szervezeti, személyi rendje és az ligyviteli munka kialakitasa, elhelyezése

Az Ugykezelési feladatokat a szervezeti egységek feladatkore és az iratforgalom nagysaga alapjan a minisztérium
szervezeti egységeinek iratkezelési feladatokat elldté Ugykezel6i, illetve iratkezelési feladatokkal is megbizott
Ugyintézéi végzik.

Az iratkezelésben hasznalt valamennyi eszkozt védeni kell az illetéktelen hozzéféréstél.

Az iratkezelésnek, iktatasnak lehetdleg kilon helyiséget kell kijelolni, vagy a helyiséget ugy kell kialakitani, hogy
az iratok kezelése, tarolasa az egyéb tevékenységtol (dtadas-atvétel és iratkezeléssel nem 6sszefliggd feladatok stb.)
elkulonitetten torténjen.

A kezel6irodakat és a titkarsdgi helyiségeket kiils6 behatolds ellen védetté kell tenni. A feladatkortél fliggéen
a szervezeti egység vezetOi hatdrozzak meg a kulcsok taroldsdnak rendjét. A fokozott biztonsagi igények
érvényestilése érdekében a vezetd elrendelheti kulcstarté dobozok hasznalatat és munkaidén kiviil meghatarozott
helyen torténé tarolasat.

Az iratkezelésre biztositott helyiségek masodkulcsait kilon, lezért boritékban, pecséttel elldtva, a felnyitasra
jogosultak nevének, elérhetéségének feltiintetésével kell a tarolasra kijelolt helyen, a taroldssal megbizott
személynél tartani.

A helyiség munkaidén kivil, illetve munkasziineti napon torténé felnyitasardl az iktatohely szerinti vezet6t
értesiteni kell. A helyiség felnyitasarol — ha az iratkezelési feladatokat ellaté Gigykezeld nincs jelen — jegyzékdnyvet
kell felvenni. A felligyelet nélkil hagyott helyiségeket munkaidé alatt is be kell zarni az ott tarolt iratok, technikai
eszkozok védelme érdekében.
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m

A felhasznalok korére vonatkozd szabalyozas, valamint az elektronikus megvalésitds sordn gondoskodni kell
az elektronikus nyilvdntartasoknak és azok adatdllomanyainak illetéktelen beavatkozas elleni védelmérél.

A Poszeidon az iratkezelés valamennyi eseményét naplézza.

A Poszeidonba rogzitett érkeztetési és iktatdsi adatokat, az utélagos moédositas tényét a jogosultsaggal rendelkezd
Ugyintézd azonositdjaval és a javitas idejének megjeldlésével napldzni kell. Ugyanitt régzitésre keriil a médositas
el6tti szovegrész is.

Az iratokat az iratkezelés és ligyintézés folyamataban is szakszerten kell kezelni, a papiralapu iratokat az elvarhaté
gondossaggal kell a fizikai hatasok ellen védeni (példaul nedvességtdl, fénytdl, h6tél stb.). Az iratok kezelése soran
allaguk védelme érdekében mell6zni kell a cellux ragasztdszalag és mds ragasztéanyagok alkalmazasat.

ll. FEJEZET
AZ IRATKEZELES FOLYAMATA

9. A kiildemények atvétele

A kiildemény postai vagy hivatali kézbesités, futarszolgalat, személyes benyujtas, informatikai-telekommunikacios

eszkdz Gtjan, hivatali kapun keresztill érkezhet a minisztériumba.

A minisztériumba érkezett kiildemények atvételével kapcsolatos teendék, a kiildemény érkezésének mddja szerint:

a) a Magyar Posta Zrt. Gtjan érkezé kildemények atvétele a postai szolgéltatasok nyujtasanak és a hivatalos
iratokkal kapcsolatos postai szolgaltatds részletes szabalyairdl, valamint a postai szolgdltatok altaldnos
szerzdési feltételeir6l és a postai szolgaltatasbdl kizért vagy feltételesen széllithatd kildeményekrél szolo
335/2012. (XII. 4.) Korm. rendeletben meghatdrozottak alapjan, a szolgaltatasi szerz6désben foglaltak szerint
torténik, a kildemények atvételét a kezelSiroda ligykezel6i végzik,

b) a kullon kézbesités, személyes benyujtas, futarszolgalat utjan érkezé kiildemények atvételére meghatalmazott
személy kerll kijel6lésre, aki az dtvételt aldirdsdval dokumentalja,

c) a személyesen kézbesitett kiildemények atvétele esetén az atvevd az atvételi igazolas kiadasat is elvégzi,

d) az elektronikus uton érkezett kiildemények atvételére kdzponti postafidkot kell az elektronikus rendszerben
Gzemeltetni, az elektronikus Uton érkezett kiildemények atvételére az elektronikus rendszerben tizemeltetett
kdzponti postafidk szolgal,

e) a hivatali kapun keresztiil érkezé kiildeményeket a Poszeidon automatikusan érkezteti.

A kiildemény atvételére jogosult személy (a tovabbiakban: dtvevo):

a) postai Uton érkezett kiilldemények esetén
aa) a cimzett vagy az altala megbizott munkatars,
ab) a vezetd vagy az altala megbizott munkatars,
ac) a szervezeti egység iratkezelési feladatokat ellato tigykezeldje,

b) kulon kézbesités, futarszolgalat, személyes benyujtas Utjan érkezé kildemények esetén az atvételre kijelolt
vagy meghatalmazott munkatars,

<) elektronikus uton érkezett kiildemények esetén
ca) a minisztérium elektronikus postafidkjaira érkezé kildemény esetén annak kezelésével megbizott
munkatars,
cb) a minisztérium hivatali kapuira érkezd kiildemény esetén annak kezelésével megbizott munkatars.
Az &tvevé koteles ellenérizni
a) a cimzés alapjén a kiildemény atvételére valo jogosultsagot,
b) a kézbesité okmanyon és a kiildeményen 1évé iktatdszam vagy mas azonositasi jel megegyezdségét,
<) az iratot tartalmazo boriték, illetve egyéb csomagolas sértetlenségét,

d) aziraton jelzett melléklet meglétét, ha a kiildemény felbontasara jogosult.

A papiralapu kildemény dtvételekor az atvevd a kézbesité okmanyon olvashaté alairdsaval és az atvétel datumanak
feltiintetésével az atvételt elismeri. Az ,AZONNAL" és ,SURGOS” jelzésti kiildemények atvételi idejét dra, perc
pontossaggal kell megjeldlni, amit a kézbesitéokmanyon kivil az atvett kiildeményen is régziteni kell.

Amennyiben érkeztetésre nem jogosult személy vagy szervezeti egység munkatdrsa veszi at az iratot, ugy azt
koteles 24 6ran belil, de legkésébb a kdvetkezé munkanap kezdetén az illetékes érkezteté egységnek vagy
személynek érkeztetésre (tovabbi intézésre) atadni.
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Sériilt kiildemény atvétele esetén a sériilés tényét papiralapu iratok esetében az dtvételi okmanyon jeldlni kell,
és a kildemény tartalmat kilon jegyzékben fel kell tlntetni. A megdllapithatéan hidnyzé iratokrél vagy
mellékletekrél a feladot értesiteni kell.

A gyors elintézést igénylé (,LAZONNAL’, ,SURGOS" jelzés(i) papiralapu killdeményt az atvevé kételes a cimzettnek
vagy a szignaldsra jogosultnak soron kivil bemutatni, illetve dtadni, valamint az elektronikus iratot részére
tovabbitani.

Az atvevd tértivevényes kiildemények esetén gondoskodik a tértivevény visszajuttatasardl a feladohoz. Ha az tigyfél
az iratot személyesen vagy képvisel6 utjan nyujtja be, kérésére az atvételt atvételi elismervénnyel vagy az atvétel
tényének az irat masodpéldényan valé alairassal és datummal kell igazolni.

Téves cimzés vagy helytelen kézbesités esetén a kiildeményt azonnal tovabbitani kell a cimzetthez, vagy ha ez nem
lehetséges, vissza kell kiildeni a feladénak. Ha a feladé nem éllapithaté meg, a kiildeményt irattarazni és az irattari
tervben meghatarozott idé utan selejtezni kell.

Ha a bekiild6 nevét vagy pontos cimét a kildeménybdl nem lehet megallapitani, a hidnyos adatmegadésra
vonatkozé bizonyitékokat a kiildeményhez kell csatolni.

Elektronikus iratot tartalmazé elektronikus adathordozét dtvenni vagy elkiildeni csak papiralapu kisérélappal lehet.
Az adathordozét és a kisérélapot mint iratot és mellékelt iratot kell kezelni. A kisérélapon a cimzés adatai mellett
fel kell tlintetni az elektronikus adathordozén 1évé irat(ok) targyat, fajlnevét, fajltipusat, az adathordozd
paramétereit és azt, hogy rendelkezik-e elektronikus alairassal. Atvételkor ellenérizni kell a kisérélapon feltiintetett
azonositok valdsagtartalmat. Mind az adathordozén, mind a kisérélapon maradandé médon fel kell tiintetni
az iktatészamot.

Az atvevd a papir alapon érkezd kildeményeket dtaddkdnyvvel, illetve a Poszeidonban tovabbitja az illetékes
szervezeti egység(ek)hez. Az atvevd a postai kiildeményeket legkésébb a beérkezést kdveté napon, az elsébbségi
kiildeményeket, az ,AZONNAL", ,SURGOS"” vagy erre utalé jelzésti kiildeményeket pedig soron kiviil tovabbitja.
Az elektronikusan érkezé kiildemények esetében kizarélag a Poszeidonban torténik a tovabbitas.

Elektronikus uton, a Poszeidonba érkezett kildemények esetében az atvevd a feladonak haladéktalanul elkuldi
a kildemény atvételét igazold és az érkeztetés egyedi azonositojat is tartalmazoé elektronikus visszaigazolast
(atvételi nyugtat). Elektronikus uton érkezett kiildemények esetében az atvétel visszaigazoldsara a 335/2005.
Korm. rendelet rendelkezései az irdnyaddak.

A kildemények atvételénél a minisztériumban érvényben [évé biztonsdgi el6irdsokat is érvényesiteni kell (példéul
az elektronikus érkezés esetén virusellendrzés).
Az elektronikus Uton érkezett kiildeményt iktatds el6tt megnyithatésag (olvashatésag) szempontjabol ellendrizni kell.

10. A kiildemények felbontasa

A minisztériumhoz érkezett kiildeményeket az Iratkezelési Osztdly dltal mlkodtetett kezelSiroddk Ugykezel6i,
valamint a cimzésbdl egyértelmlien megallapithatd szervezeti egység kijelolt iratkezelési feladatokat ellato
Ugykezel6je vagy ligyintézdéje bonthatja vagy bonthatjak fel. Az e feladattal megbizott ligyintéz6 részére el6irhatd
a felbontas és érkeztetés végrehajtasa.

A kiildemény bontasara a boritékon vagy csomagolason szereplé informacidk alapjan kerdl sor. Felbontas nélkiil,
dokumentaltan a cimzettnek kell tovébbitani az alabbi kiildeményeket:

a) az,s. k. felbontasra” jelzést kildeményeket, amelyeket minden esetben csak a cimzett, tartés akadalyoztatésa

esetén a cimzett helyettese, megbizottja, illetve felettese bonthatja fel,

b) azon kildeményeket, amelyeknél ezt az arra jogosult személy elrendelte,

<) amelyek névre széldak és megallapithatéan magénjellegtiek,

d) palydzatokat (kdzbeszerzéssel kapcsolatos pélyazatok, egyéb palyazatok),

e) megallapithatéan humanpolitikai jellegl, személyes adatot tartalmazé kildeményeket,

f) a kozlekedési hatésagi tgyekért felelés helyettes allamtitkar iranyitdsa ald tartozé repulés-egészségiigyi

szakterilletnek cimzett kiildeményeket.
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19.§

20.§

22.§

Felbontas nélkiil és haladéktalanul a titkos iratkezelési feladatokat ellaté tigyintézé iroda (a tovabbiakban: TUK)
iroddban dolgozo titkos iratkezelési feladatokat ellaté Gigyintézének kell tovabbitani — a biztonsagi vezetd egyideju
értesitésével — a mindsitett adatot tartalmazé iratokat.

A felbontéds nélkiil atvett kiildemények cimzettje — ha iktatdsra nem jogosult — az altala felbontott hivatalos
kildeményt érkeztetés vagy iktatas céljabol soron kiviil koteles visszajuttatni az iktatdhelyhez.

A kildemény felbontasakor ellendrizni kell a feltlintetett tartalom (példaul melléklet, mellékelt irat) meglétét
és olvashatésagat. Az esetlegesen felmerdiil6 irathidnyt vagy irattdbbletet a kiild6 szervvel vagy tgyféllel soron kivil
tisztazni kell, és ennek tényét az iraton rogziteni kell.

A mellékletek vagy mellékelt iratként jelzett iratok hidnya nem akadalyozhatja az Ugyintézést. A hianypdtlast
az ligyintézének kell kezdeményeznie.

Ha a kiildemény felnyitasanak korlatozasa egyértelmiien nem allapithatéd meg, és ez a felbontas utan dertl ki, abban
az esetben az lUigyintézének vissza kell zarnia a kiildeményt. A téves felbontaskor a felbonté az 4tvétel és a felbontés
tényét a datum megjel6lésével, aldirdsaval dokumentdltan koteles rogziteni. A tévesen felbontott kiildeményt
haladéktalanul el kell juttatni a cimzetthez.

A felbonté a tévesen felbontott kiildemény tovabbitasakor a kézbesitékonyvben, a Poszeidonban az atvétel
és a téves felbontas tényét - az atvétel datumanak megjel6lésével - koteles rogziteni.

Ha a nyilt kiildeményre utalé boritékban mindsitett adatot tartalmazé kildemény taldlhatd, a boriték visszazarasat
kovetden értesiteni kell a biztonsagi vezet6t. A felbontds tényérdl hdrom példanyban jegyzékonyvet kell felvenni.
A kildeményt haladéktalanul a minisztérium TUK irodajaba kell eljuttatni nyilvantartasba vétel céljabol.
A jegyzékonyv els6é példanyat a mindsitett irattal egyltt a cimzetthez, a masodik példanyét a feladéhoz a titkos
iratkezelési feladatokat ellatdé Ugyintézé juttatja el. A jegyz6konyv harmadik példanyat a titkos iratkezelési
feladatokat ellato Gigyintézd a felbontd szervezeti egységnek adja vissza.

Ha a felbontas alkalméval kideril, hogy a kiildemény pénzt, illetékbélyeget vagy egyéb értéket tartalmaz, a felbonté
az Osszeget, az illetékbélyeg értékét, illetve a kiildemény egyéb értékét koteles a kiildeményen vagy feljegyzés
formdjaban a kiildeményhez csatoltan feltlintetni, és a pénzt, illetékbélyeget, tovabba egyéb értéket - elismervény
ellenében - a pénzkezelésre kijelolt szervezeti egység megbizott dolgozédjanak &atadni. Az elismervényt
a kiildeményhez kell csatolni.

11. A kiildemények érkeztetése

Minden beérkezett kiildeményt az érkezés idépontjaban, de legkésdbb az érkezést koveté elsé munkanap kezdetén
az érkeztet6é nyilvantartasban hitelesen dokumentélni, azaz érkeztetni kell a 22. § (2) bekezdésében felsoroltak
kivételével, valamint ha az ligykezel6 a beérkez6 kiildeményt a beérkezés idépontjaval egyidejlileg beiktatja.

Nem kell érkeztetni a Poszeidonban az aldbbiakat:

a) kozlonydk, folyoiratok, napilapok, hivatalos lapok, kiadvanyok stb.,

b) reklam- és egyéb hirdet6 anyagok (prospektusok, szérélapok, katalégusok, tarifa- és arjegyzékek stb.),

) eléfizetdi felhivasok, ajanlatok,

d) papiralapu tértivevények,

8

e) elektronikus szemét.

A kezelSirodakba érkezé kiuldemények érkeztetését a kezelSirodak Ugykezel6i végzik. Kozvetlenil a cimzett
szervezeti egységhez érkezd kildeményeket az iratkezelési feladatokat ellatéd Gigykezel6k érkeztetik. Hivatali kapun
keresztiil kozvetlenil a Poszeidonba érkezett kiildeményeket a Poszeidon automatikusan érkezteti.

A minisztérium kozponti Ugyfélszolgalati e-mail-cimére érkezett, a miniszternek cimzett kiildeményeket
az Ugyfélszolgalati e-mail-cimet kezelé szervezeti egység tovabbitja érkeztetésre a kezelGiroda részére.
A minisztérium kozponti lgyfélszolgalati e-mail-cimére érkezett egyéb kildemények érkeztetését a kildemény
targya szerinti feladat- és hataskorrel rendelkezé szervezeti egység végzi.

Az EKM kézponti hivatali kapujara érkezett elektronikus kiildemények nem keriilnek kinyomtatasra, azok kizarélag
a Poszeidonban keriilnek tovabbitasra az illetékes szervezeti egység részére. A beérkez6 kiildeményeket a szervezeti
egység iratkezelési feladatokat ellaté Ugykezel6je a Poszeidon ,Varhaté kiildemények” almenipontjan napi
rendszerességgel ellenérzi.
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23.§

24.8§

25.8§

26.8§

27.8

28.§

(6)

A Poszeidonban 06nallé hivatali kapuval rendelkez6 szervezeti egységek részére a feladd éaltal kozvetlenil
megkuldott kildemény automatikusan a cimzett szervezeti egység birtokdba keril. A beérkezé kildeményeket
a szervezeti egység iratkezelési feladatokat ellato ligykezel6je napi rendszerességgel ellenérzi.

A webbongészés hivatali kapuval rendelkezd szervezeti egységek erre kijelolt munkatarsai a beérkezd
kildeményeket napi rendszerességgel ellenérzik, letdltik és a Poszeidonban érkeztetik.

A 41. § (1) bekezdésében felsorolt érkeztetett, de nem iktatando kiildeményeket, amelyek tgyviteli értéket nem
képviselnek, az iratkezel6 rendszerben ,nem iktatandd” jelzéssel kell ellatni. Az adatbazisbdl a kiildeményt tordlni
tilos.

A Magyar Posta Zrt. altal kézbesitett kiildeményeket a felbontast kdvetéen a cimzett szervezeti egység digitalizélja,
és az irat képét csatolja a Poszeidonban az iktatott irathoz, valamint hiteles masolatta alakitja.

Papiralapu vagy elektronikus adathordozoén érkezé kildemény esetén az érkeztetd vagy érkezteté-iktatd bélyegzé
lenyomataban az érkeztetés dadtumat és az érkeztetési azonositét a kiildeményen vagy az elektronikus adathordozé
kiséré lapjan mint annak elvalaszthatatlan részén a szkennelést megelézéen fel kell tiintetni.

Az érkeztetés nyilvantartdsa - fliggetlenl az irat adathordozéjatédl — a Poszeidon érkeztet6 adatbazisaban torténik.
Az érkeztetési azonositd az ,EKM” réviditésbél, egy sorszambol és az érkeztetés idépontja szerinti évszambdl All.
A sorszdmozas minden évben az egyes szammal kezdddik.

A felbontas nélkil tovabbitandé kiildemény esetén az érkeztetés adatait a zart boritékon kell feltiintetni.

Ha a kildemény feladdja olvashatatlan, vagy névtelen kildemény esetén a,Bekiildé neve” adatmezében a ,Feladd
ismeretlen” szovegrészt kell feltliintetni.

Ha az atvett kildemény érkeztetésére az atvételt igazold aldirds napjatédl eltéré idépontban keril sor, akkor
az érkeztet6 nyilvantartasban rogziteni kell az atvétel tényleges id6pontjat is.

Az érkeztetési folyamat részeként az érkeztetés papiralapt kildemények esetében az érkezteté vagy
érkeztet6-iktatd bélyegzé lenyomatanak az iraton — felbontés nélkil tovabbitandé kiildemény esetében a boritékon —
valé elhelyezésével, rovatainak kitoltésével torténik. Erkeztetéskor a bélyegzé rovatai koziil kizarélag
az érkeztetéssel kapcsolatos adatokat kell feltlintetni.

Az érkeztetd bélyegzé tartalmazza a minisztérium nevét, az érkeztetd szamot, valamint az érkeztetés datumat.

Az érkeztetd-iktatd bélyegzé tartalmazza a minisztérium nevét, az érkezteté szamot, az iktatészamot, az iktatas
datumat, a mellékletek szdmat és az ligyintézé nevét.

A pénzlgyi bizonylatokat és szdmlakat, a munkaligyi (személyzeti) nyilvantartasokat, az anyagkezeléssel
kapcsolatos nyilvantartasokat nem sziikséges iktatni, de ha kildeményként érkeznek, ezeket is érkeztetni kell.
Ha a szamlak érkeztetése soran a boriték felbontasra kertil, akkor is a felbontds nélkili érkeztetés szabdlyait kell
alkalmazni, azaz az érkeztet6 vagy az érkeztet6-iktatd bélyegzé lenyomatat a szamlan elhelyezni tilos. Amennyiben
a szamla nem kerdl iktatasra, gépi érkeztetéskor a,nem iktatandd” minéséget kell valasztani.

Ha a szamla kisérélevéllel egyutt érkezik, a kisérélevélre az iratok iktatdsara vonatkozé éltalanos szabalyok
érvényesek, a szamla ekkor mint melléklet szerepel, és a kisérélevelet érkeztetni kell.

Ha a szdmla hazon belilli tovabbitasara keril sor, Ugy — a nyomonkdvethetéség érdekében - az érkezteté szam
feltlintetésével, vagy iktatoszammal ellatott kisérélevél (példaul feljegyzés) mellékleteként torténhet.

A szervezeti egységekhez rendelt e-mail postafiokokba érkezé elektronikus kildemények érkeztetését az arra
kijelolt &tvevo végzi el a Poszeidonban.

Az érkeztetési elektronikus nyilvéntartas legaldbb az alabbi adatokat tartalmazza:
a a bekilldd neve,

)
b) a beérkezés id6pontja,
)

C azirat targya,

d) kllsé hivatkozast, amennyiben az az iraton feltlintetésre kerdilt,

e) a beérkezés médja,

f) konyvelt postai kiilldeménynél a killdemény postai azonositéja (kiilondsen kod, ragszam),

folyamatos sorszamot és az évszamot tartalmazo érkeztetési azonosito.

Qe
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29.§

32.8§

33.8

34.§

P

A kiildemény boritékat az irathoz kell csatolni, ha

a) az Ugyirat benyujtasanak idépontjahoz jogkdvetkezmény flizédik, és az id6pont megdllapitdsa mas uton nem
biztosithato,

b) a bekiildé nevét vagy pontos cimét csak a boritékrodl lehet megallapitani,

<) a kildemény hianyosan vagy sértilten érkezett,

d) blincselekmény vagy szabalysértés gyanuja merdil fel,

e) az,ajanlott” vagy ,ajanlott-tértivevény” postai jelzéssel elldtott.

Az elektronikus kildemény ellendérzését kdvetden, ha a kiilldemény nem nyithatdé meg, a kiildét — ha elektronikus
vélaszcimét megadta — az érkezéstdl szamitott legkésébb hdrom munkanapon beliil elektronikus uton értesiteni kell
a kiildemény értelmezhetetlenségérdl. Ezen értesitéseket nem kell iktatni.

Ha a kildeménynek csak egyes elemei nem nyithatok meg, a kildét az Ugyintézének értesitenie kell
az értelmezhetetlen elemekrdl és a hidnypotlas sziikségességérdl, lehetéségeirdl.

Ha az irat benyujtdsdnak idépontjdhoz jogkovetkezmény flizédik vagy flizédhet, gondoskodni kell arrél, hogy
a benyujtés idépontja megdllapithatd legyen. Papiralapu irat esetében a benyujtds idépontjanak megallapitdsa
a boriték csatolasaval is biztosithatd, ebben az esetben a kiildemény boritékat véglegesen az ligyirathoz kell
szerelni. Elektronikus uton érkezett irat esetében az elektronikus rendszerben automatikusan naplézott érkezési
idépont a meghatarozé.

A minisztérium munkatdrsanak elektronikus levélcimére érkez6 kiildeményt akkor kell érkeztetni, ha a kildemény
tartalmabdl egyértelmiien megallapithatd, hogy az a minisztérium feladat- és hataskorét érinti.

Az érkeztetési mUvelet elvégzése utan a Poszeidonban lehetdség van érkeztetd iv nyomtatasara. Az érkeztetd iven
rogzitheték a szignalasi utasitasok (példaul felelés szervezeti egység és Ugyintézé kijelolése, hataridd
meghatarozasa).

Az érkeztetett kiildeményt — az Gigyintézési hataridére valo tekintettel — a lehetd legrévidebb idén bellil tovabbitani
kell a szakmailag felelés szervezeti egységhez iktatds és ligyintézés céljabol. Az érkezteté szammal elldtott irat
tovabbitandé a Poszeidonban.

A fels6vezet6 rendelkezhet az érkeztetéssel egy idében torténd iktatasrdl is az iranyitasa alatt allé 6nallo szervezeti
egységek tekintetében. Ebben az esetben a kiildeményt be kell iktatni és a szignalasi utasitasoknak megfeleléen
iktatva kell eljuttatni a szakmailag felel8s szervezeti egységhez.

12. Az iratok csatolasa, szerelése (el6zményezés)

Az irat iktatdsa el6tt meg kell allapitani, hogy van-e az iratnak elézménye. Ha van el6zménye az iratnak, az aldbbiak

szerint kell az iktatast elvégezni:

a) ha a kiildeménynek a targyévben van el6zménye, akkor azt az el6zmény kovetkez6 alszdmara kell iktatni;

b) ha a kildeménynek a korabbi évben (években) van el6zménye, akkor az iratot kezddiratként kell iktatni,
az elézményt a targyévi Ggyirathoz kell szerelni, és rogziteni kell az iktatékonyvben az eléirat iktatdszamat,
az elézménynél pedig az utdirat iktatdszamat. A szerelést papiralapu irat esetében az iraton is jel6Ini kell;

c) ha az Uj iratnak a kordbbi év(ek)ben van el6zménye, abban az esetben a Poszeidonban iktatdskor
a,Szerelend6 Ugyirat” mezé kitoltésével hozzd kell rendelni az Uj Ggyirathoz az el6zményt (szerelés). Szlikség
esetén a kiilonbozé lgyiratok utdlag is dsszeszerelheték. Az Osszeszerelt iratokat fizikailag is 6ssze kell
szerelni, és mindig a legutdbbi iktatdszamon kell a tovabbiakban kezelni. A szerelést papiralapu irat esetében
az el6irat iktatdszamanak rogzitésével az eléadadi iven jeldlni kell;

d) ha az el6zményezés soran megtalalt iratrél kideril, hogy nem az Uj irat el6irata, de annak ismerete sziikséges
a szignalashoz, valamint az ligy elintézéséhez, a két iratot csatolni kell. Az Gigy lezérasa utan a csatolt iratokat
eredeti irattari helyukre kell visszahelyezni.

A csatoldst, illetve annak megsziintetését az iktatokdnyvben és az eléaddi iven jeldini kell a kezelési feljegyzésekben.

A csatolas végrehajtasa, illetve a csatolt irat eredeti helyére torténé visszahelyezése az Ulgyintézé, valamint

az iratkezelési feladatokat ellato lgykezelé felelssége.
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35.8

36.8

37.8

38.§

39.8

(4

Ha az el6zményirat irattarban vagy hataridé-nyilvantartasban van, akkor az iratkezelési feladatokat ellaté tigykezeld,
ha pedig az el6zményirat az ligyintézénél van, az ligyintézé koteles azt az utdbb érkezett irathoz szerelni. A szerelést
kolcsonos hivatkozassal mindkét (elSirat és utdirat) eléaddi iven fel kell tlintetni.

13. Az iigyintézo kijelolése (szignalas)

Az iratkezelési feladatokat ellatoé ligykezeld az érkezett iratot az Uigyintéz6 személy vagy szervezeti egység kijelolése
érdekében koteles a szervezeti egység vezetdjének vagy az dltala felhatalmazott személynek (a tovdbbiakban
egyutt: vezetd) bemutatni.

A beérkezett ligyiratokat egy munkanapon beliil el kell [atni szignaldssal. A kiszignalt Ggyiratokat a szignélas napjan,
de legkésébb a kdvetkezé munkanapon tovébbitani kell. Tovdbbszignalas esetén gondosan tgyelni kell arra, hogy
az egyes szignalasok kozott a lehetd legrovidebb id6 teljen el.

A vezetd

a) kijeloli, hogy mely szervezeti egység vagy ligyintézé illetékes az ligyben,

b) kozli az elintézéssel kapcsolatos esetleges kiilon utasitasait (példaul hataridd, stirgésségi fok), melyeket
a szignalas idejének megjelolésével feljegyez az érkezteté vagy el6adoi ivre, és alairja.

A minisztérium székhelyére vagy telephelyeire érkez6, a miniszterhez cimzett hivatalos megkereséseket és egyéb

Ugyiratokat a miniszter vagy a miniszter kabinetféndke szignalja ki.

Az Allamtitkdrok vagy a helyettes allamtitkdrok nevére érkezé iratokat a cimzettek sajat hataskorikben vagy

titkarsdgvezetdjik utjan szignaljak ki az altaluk irdnyitott szervezeti egység vezetdjére vagy munkatarsara.

A kozvetlenil a szervezeti egységhez cimzett iratokkal kapcsolatos teendéket a féosztalyvezeték sajat hataskorben

végzik.

A kiszigndlt Ugyiratot minden szignalds el6tt meg kell vizsgalni abbdl a szempontbdl is, hogy azt valéban
a hatéskorrel és illetékességgel rendelkezé szervezeti egység részére tovabbitottak-e. Kétség esetén az lgyiratot
tovabbitani kell, azonban ezzel parhuzamosan jelzést kell adni az elsé kiszignaldnak, hogy vizsgalja fellil a szignalasi
utasitasat. A javaslatot indokolassal kell ellatni. A szignalé ennek ismeretében fellilvizsgélhatja allaspontjat.

Az iratért a szignalassal kijelolt — tovabbszignalas esetén az utoljara megjeldlt — szervezeti egység vezetdje, illetve
Ugyintézdje a felel6s.

Ha az ligy elintézése tobb szervezeti egység kozremiikodését igényli, a szignalaskor célszeri kijeldlni a féfelelds
szervezeti egységet azzal a megjegyzéssel, hogy intézkedése sordn meghatarozott személyeket, szervezeti
egységeket vonjon be.

Egyéb, ligyintézéssel kapcsolatos elvarasok:

a) az irat alaki és tartalmi elemeire vonatkozé el6irdsokat a mindenkori iratmintdkat szabdlyozé utasitds
tartalmazza,

b) a szolgalati it maradéktalan betartdsa minden esetben kotelezé.

Az iratkezelés soran az iratkezelés szempontjabdl barmiféle relevans feljegyzés (igy kilondsen vezetdi vagy

Ugyintézéi utasitds) ideiglenes megoldéssal valo elhelyezése (példaul ,post-it” dntapadds lap vagy grafitceruzaval irt

feljegyzés) nem megengedett.

IV. FEJEZET
AZ IRATOK NYILVANTARTASA, IKTATASA

14. Iratkezelési segédletek

Az iratok nyilvédntartdsara - papiralapu és elektronikus - iratkezelési segédletek szolgdlnak. Az iratkezelési
segédletek felfektetésének és vezetésének célja, hogy a minisztérium feladataival 6sszhangban az iratok teljes kort
nyilvdntartdsa - iktatokonyvbe torténd iktatdssal vagy nyilvantartasba vétellel - megvalésuljon, az irat
fellelhetdsége biztositott legyen, és az iratok dtadas-atvétele dokumentaéltan torténjék.

Az iratkezelés felligyeletét ellato vezeté a vonatkozo jogszabalyok és a minisztériumi szabdlyzatok alapjan hatarozza
meg a rendszeresitett, dltalanos és szakfeladatokkal 6sszefliggd specialis iratkezelési segédleteket.
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M
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Az iratok nyilvantartasara és az iratforgalom dokumentélasara hasznalt segédletek:

a) fényilvantarté konyv (az iratkezeléshez hasznalt segédletek nyilvantartdséra),

b) elektronikus érkeztetékdnyv (a kiildemények beérkezésének dokumentaldsara),

Q) elektronikus iktatokonyv (az iratok nyilvantartasara),

d) papiralapu iktatokonyv (az iratok nyilvantartasara),

e) lizemzavar iktatokonyv,

f) adtadokonyv (mds szervezeti egység részére torténé atadds, illetve az Ugyintézék részére atadott

és az irattdrnak visszaadott iratok nyilvdntartasa esetén),
g) kézbesitékényv (minisztériumon kiviili szervezetek részére, az Allami Futarszolgalaton kiviili kézbesités

esetén),
h) futarjegyzék,
i) iratk6lcsonzési naplé (a kdzponti és atmeneti irattarbol kikért iratok nyilvantartdsara),
j) szervezeti egység kodok nyilvantartésa.

Fényilvantarté konyvben kell nyilvantartdsba venni az iratkezelési segédleteket. A minisztérium fényilvantarté
konyvét az iratkezelés felligyeletét ellato vezetd altal kijeldlt személy vezeti.

A fényilvantartd konyvet egyes sorszammal kell megkezdeni, betelte utan a kdvetkezé kdnyvet sorszdm kihagyésa
nélkil - folyamatos szamképzéssel - kell folytatni.

A fényilvantartd konyvet az iratkezelés felligyeletét ellatd vezetd hitelesiti. Ennek keretében lapjait sorszammal
latja el, és a boritélapon feltiinteti:

,Ez a konyv .... szdmozott lapot tartalmaz. Megnyitva: 20..... év ........... ho ... nap. Lezérva: 20..... év ........... hé ..... nap!
A fényilvantartd konyvet az iratkezelés feligyeletét ellatd vezetd aldirja és a minisztérium korbélyegzéjének
lenyomataval elldtja.

Az iratkezeléshez haszndlt segédleteket, a maradandé értéki iratok elhelyezéséliil szolgalé savmentes dobozokat
a minisztériumokat Uzemelteté szervezeti egységtél vagy szervezettél kell igényelni, amely gondoskodik azok
beszerzésérol.

15. Az iktatasra nem keriilé irat nyilvantartasa

Nem kell iktatni, de jogszabdlyban meghatarozott esetben nyilvantartani és kezelni kell
a) a konyveket, tananyagokat,
b) a rekldmanyagokat, tajékoztatdkat,
) a meghivékat, idvozlélapokat,
) a nem szigoru szamadasu bizonylatokat,
) a bemutatasra vagy jévahagyas céljabol visszavarolag érkezett iratokat,
) a nyugtakat, pénzligyi kimutatasokat, fizetésiszamla-kivonatokat, szamlakat,
9) a munkalgyi nyilvantartasokat,
h) az anyagkezeléssel kapcsolatos nyilvédntartasokat,

oo N

i) a kozlonyoket, sajtotermékeket,
j) a visszaérkezett tértivevényeket és elektronikus tértivevényeket,
k) azokat az elektronikus kildeményeket, amelyek tartalmabdl egyértelmlen megallapithaté, hogy nem

a minisztérium hataskorébe tartozé eljards kezdeményezésére irdnyulnak,
N azokat az elektronikus kildeményeket, amelyek nem nyithatok meg,
m)  a bérszamfejtésiiratokat,
n) az egészségligyi dokumentaciokat,
0) a tervdokumentaciokat.
A bemutatdsra vagy jovahagyas céljabdl visszavardlag érkezett iratokat az ataddkonyvbe be kell vezetni.

16. Az iktatokonyv (tartalma, nyitasa, zarasa)

Az iktatas tanusitott iratkezelési szoftver, a Poszeidon tdmogatasaval torténik.
Iktatds céljara évente megnyitott, hitelesitett iktatokonyvet kell hasznalni.
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Az iktatas soran az iktatokonyvben az ligyintézés kiilonb6z6 fazisaiban fel kell tiintetni
1. aziktatészamot,
az iktatas idépontjat,
a beérkezés idépontjat és modjat, az érkeztetési azonositot,
az adathordozo tipusat (papiralapu, elektronikus), az adathordozoé fajtajat,

a kuldé adatait (név, cim),
a cimzett adatait (név, cim),
a hivatkozasi szdmot (idegen szém),
9. a mellékletek szamat és tipusat (papiralapu, elektronikus),
10.  azligyintézd nevét és a szervezeti egység megnevezését,

2
3
4
5. akildésidbépontjat és modjat,
6
7
8

11.  azirat targyat,

12.  azel6- és utoiratok iktatoszamat,

13.  akezelési feljegyzéseket (csatolds, szerelés, hataridé, visszaérkezés stb.),
14.  azintézés hataridejét, mddjat és az elintézés idépontjat,

15.  azirattari tételszamot,

16.  azirattarba helyezést.

Az év utols6 munkanapjin az iktatokonyveket és a segédleteket hitelesen le kell zarni, és minden évben

Uj iktatokonyveket kell nyitni. Biztositani kell, hogy zards utdn a Poszeidonban az adott évre, az adott

iktatokdnyvben Uj fészamra és alszdmra ne lehessen tobb iratot iktatni.

Az elektronikus iktatokonyv zarasanak részeként el kell késziteni

a) az elektronikus érkeztetd nyilvantartast,

b) az elektronikus iktatokonyveknek, azok adatadllomanyainak (cimlista, tételszam, meg6rzés, a napldézas
informacioi) elektronikus adathordozéra elmentett valtozatat és

c) a Poszeidonban tarolt elektronikus dokumentumoknak az év utolsé munkanapi vagy - ha az iktatékonyv
zardsa év kozben torténik — a zaras idépontja szerinti iktatasi allapotat tiikrozo, idébélyegzdvel elldtott — vagy
ha ez nem lehetséges, mas, elektronikus médon hitelesitett — elektronikus adathordozéra elmentett
valtozatat.

Az elektronikus dokumentumokat kiilon adathordozéra kell menteni.

Az id6bélyegzdével elldtott, lezart érkezteté nyilvantartds, iktatokonyvek adatdllomanyait és az elektronikus

dokumentumokat archivélni kell, és a biztonsdgi masolatot elektronikus adathordozén tlizbiztos helyen kell tarolni.

Az archivalt adatokat tartalmazé adathordozdk egy példanyat a minisztérium kdzponti irattara nyilvantartasba vétel

céljabdl dtadas-atvételi jegyzékonyvvel atveszi a kdzponti szolgéltatotol. Az adathordozédn és az annak mellékletét

képezé iraton végleges modon régziteni kell az adatok és dllomanyok megnevezését, nagysagat, fajlkiterjesztését,

a rogzités dadtumat és az archivalast végzd nevét.

Az iktatasi adatbazis biztonsdgi mentésérél napi szinten kell gondoskodni.

A biztonsdgi masolat taroldsa soran biztositani kell az elektronikus kozszolgaltatds biztonsagarol szold

jogszabalyban foglaltak végrehajtasat. Biztositani kell tovabbd az adatok olvashatdsagat, ezért az adathordozokat

legalabb 5 évente ellendrizni kell és Ujra kell irni.

A felvitt iktatdsi adatbdzist — a vonatkozé adatvédelmi szabdlyok betartdséval - a jogosultak szamara hozzaférhetévé

kell tenni.

17. Az el6adoi és érkezteto iv

Ugyviteli segédeszkozként

a) az Ugyirathoz tartozé iratok iktatasanak, csatolasanak és egyéb nyilvantartasi adatoknak a feljegyzésére,

b) az Ugyintéz8i munka adminisztraldsara, ligyintézdi és vezetdi utasitasok rogzitésére,

<) az iratok fizikai egységének biztositasara

a Poszeidonbdl nyomtathaté egységes el6adoi iveket kell hasznalni. Az el6addi ivet a hozzatartozé iratokkal egyiitt
kell kezelni (Ugyirat). Az iratok (alszamok) sziikség esetén a Poszeidonbdl nyomtathaté iratboritoba helyezheték.

A nyomtatvanyok iratmintait a Szabalyzat 3. fliggeléke tartalmazza.
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47.8§

48.§

49.§

50.§

18. Az iktatoszam

Az iktatészam kotelezéen tartalmazza az iktatokonyv jele / fészam-alszam / iktatasi év négy szamjegye / szervezeti
egység kédja adatokat. Az azonositok és jelolések kiaddsat, valamint a Poszeidonban torténd rogzitését
a Biztonsagi, Iratkezelési és Ugyfélszolgélati Féosztaly biztositja.

Az iktatokonyvek jelérdl, a szervezeti egységek kddjairdl az Iratkezelési Osztaly vezet nyilvantartast, és szervezeti
véltozasok esetén gondoskodik azok feliilvizsgélatarol. Az elektronikus UGgyintézés miatt a szervezeti egységek
kodjaira alkalmazhaté karakterek szama limitalt.

Az ugyanazon Ugyben, ugyanabban az évben keletkezett iratokat ligyiratként, egy iktatészamon, annak fészamra
és alszamra bontéasaval kell nyilvantartani oly mdédon, hogy Uj fészamon kell nyilvantartasba venni a kezdéiratot,
és a f6szam alszdmain kell nyilvantartani az ugyanazon tigyben keletkezé tovabbi iratokat.

Egy iktatokonyvon belul az iktatdszamokat folyamatos, zart, emelkedd sorszamos rendszerben kell kiadni
és nyilvantartani.

Az Ugyirathoz tartozd iratokat a fészdm alatt kiadott alszdmokon, folyamatos, zart, emelked6 sorszamos
rendszerben kell kiadni és nyilvantartani.

Az iktatds minden évben az elsé iktataskor 1-es sorszammal kezdddik, és a naptari év végéig emelkedd szammal
folytatédik.

Az irat az iktatast kovetéen iktatészamot kap, amelyet a mellékletre — ,Melléklet a(z) ... iktatészdmu irathoz”
szbvegezéssel — is fel kell jegyezni. Egy iratnak egy iktatokdnyvben csak egy iktatészama lehet. A mar egyszer
beiktatott iratot akkor kell Gjra iktatni, ha a megkildoétt irat a cimzett szervezeti egység feladatkorébe tartozé uj, mas
Ugykorbe tartozé ugyet keletkeztet, vagy a cimzett szervezeti egység kiilon iktatokonyvvel rendelkezik.

Ha egy iratot tobb belsé cimzett szdmdra kell tovdbbitani, azt azonos iktatédszdm alatt kilon iratpéldanyok
létrehozasaval és tovabbitasaval kell megtenni, megjeldlve az egyedi cimzetteket és a hataridét.

19. Az iratok iktatasa

A minisztériumba érkezd, illetve ott keletkezd iratokat — a Szabdlyzatban meghatarozottak kivételével -,
ha jogszabaly masként nem rendelkezik, iktatassal kell nyilvantartani. A 41. §-ban foglaltak kivételével iktatni kell
minden olyan, a minisztérium részére érkezett vagy a minisztérium daltal keletkeztetett iratot, amely Ugyintézés
kezdeményezésére iranyul, vagy ligyintézés sordn tett intézkedést, tényt, dontést, dllaspontot vagy véleményt régzit.
Az iktatdst a szervezeti egységek titkarsagain az iratkezelési feladatokat ellatd Gigykezel6k, valamint a szervezeti
egység kijelolt tigyintézoi végzik.

Az ligyben keletkezett elsé (kezdd) irat a Poszeidonban a soron kdvetkez6 fészamot kapja.

A tobb fazisban intézett Gigyek egyes fazisaiban keletkezett iratok tigyiraton bellli irategységnek mindsulnek.

Téves iktatds esetén a Poszeidon a valtozassal (modositassal, az adatok fizikai torlése nélkil) osszefliggé adatokat
naplozéssal dokumentalja. A tévesen kiadott iktatészam nem adhato ki ujra.

Az iktatasra keriilé - beérkez6 - papiralapu iraton az érkeztet6-iktatd bélyegzé iktatasra vonatkozo rovatait ki kell
tolteni.

Ha az adatok feltlintetése helyhidny miatt nem lehetséges, az iktatas adatait az érkeztet6-iktatd bélyegzé hasznalata
nélkil kell az iraton feltlintetni. lktatni minden esetben az eredeti iraton kell, boritélap vagy csatolt Ures lap
az érkeztet6-iktato bélyegzd elhelyezésére, iktatdsi adatok rogzitésére nem hasznélhato.

Az iratokat a beérkezés napjan, de legkésébb az azt kdveté munkanapon kell beiktatni.

Soron kivil kell iktatni és tovébbitani az elsébbségi kildeményeket, a rovid hatéridés iratokat, a hivatalbdl tett
intézkedéseket tartalmazé,AZONNAL”,SURGOS” jelzési iratokat.

Ha az irat munkaidén kivili idében érkezik, azt a kdvetkezé munkanapon iktatni kell, és a tényleges érkezési, atvételi
idépontot minden esetben jelezni kell.

Az ligyirat targyat az elektronikus iktatokonyv ,Targy” rovatéba be kell irni.

Az Ugyirat targya, valamint az Gigyfél neve és azonosité adatai alapjan az elektronikus iktatékonyvben biztositani kell
az e szempontok szerinti visszakeresés lehetéségét. A gyorsabb keresés érdekében az iratokhoz a targy jellemzéi
alapjan targyszavakat lehet rendelni, és biztositani kell a targyszavak és azok kombindcidja szerinti keresés, valamint
a taldlatok sz(ikitésének lehetéségét.



HIVATALOS

ERTESITO . 2023.¢évi47.szém 4883

52.§

20. Elektronikus dokumentumoknak az iktatoszamhoz torténo rendelése

A hivatali kapun keresztil kozvetlenil a Poszeidonba érkezé kildeményeket automatikusan érkezteti a Poszeidon.
A webbongészés hivatali kapuval rendelkezd szervezeti egységek a beérkezé kildeményeket letoltik, és digitélis
tipus megjeldléssel a Poszeidonban érkeztetik a hozzajuk tartozé elektronikus allomanyok egyidejli felcsatolasaval.
Amennyiben nem az ligyintéz6 szervezeti egység részére érkezik be az irat, gy azt koteles 24 6ran belll,
de legkésdbb a kdvetkezé munkanap kezdetén az illetékes szervezeti egységnek a Poszeidonban atadni tovabbi
intézésre, és az illetékes szervezeti egység iratkezelési feladatokat ellatd UgykezelSit e-mailben tajékoztatni
az atadasrol.

Az iratok digitalizalt képe (példaul pdf) képformatumban keril tarolasra, amelyet a Poszeidon vagy automatikusan
rendel 6ssze az iktatott irattal, vagy az iktatdst végzé munkatarsnak kell manuadlisan az iktatott irathoz rendelnie.
Amennyiben vonalkdd segitségével torténik az 6sszerendelés, a matricat ugy kell elhelyezni a kiildeményen, hogy
informacié ne keriiljon elfedésre.

A minisztériumhoz kozvetlenil benyujtott papiralapu kildeményeket hiteles elektronikus iratta kell atalakitani.
A hiteles elektronikus dokumentum el8allitdisa korébe nem tartozé papiralapu kildemények felsorolasat
a 335/2005. Korm. rendelet 2. melléklete és a jelen Szabalyzat 2. fliggeléke hatarozza meg.

Kulsé szervtdl vagy személytdl kdzvetlenil a szervezeti egységhez benyujtott, digitalizélasi kotelezettség ald esé
papiralapu iratot az dtvétele utén a szervezeti egység iratkezelési feladatokat ellato tigykezel6je bontja, digitalizalja,
érkezteti, a digitalizalt kiildeményt 6sszerendeli a Poszeidonban, és hiteles elektronikus masolatta alakitja.

Kulsé szervtdl vagy személyt6l a kezelSirodaba benyujtott, digitalizalasi kotelezettség ala esé papiralapu iratot
a 27. § (1) bekezdésében szerepld kivétellel, az dtvétele utan a kezelGiroda ligyintézdje érkezteti és dokumentéltan
tovéabbitja a cimzett szervezeti egység részére, majd az (5) bekezdésben ismertetett médon kell eljarni.

A hiteles elektronikus masolattd alakitott kildemény papiralapt példanydnak megsemmisitése tekintetében
a335/2005. Korm. rendelet 61. § (7) és (8) bekezdésében meghatarozottak szerint kell eljarni. Az iktatds soran irattari
tételszammal kell ellatni a papiralapu iratot, ha a kozfeladatot ellatd szerv a megdrzési kotelezettséget az iratrdl
az Eir. szerinti hiteles elektronikus masolat készitése és megdérzése utjan teljesiti.

21. Aziratok tovabbitasa ligyintézésre, az irat kiadasa, atadasa

Vegyes és papiralapu Ugyiratok esetében az iratkezelési feladatokat ellaté Gigykezelének kell dtadni az irat kezelése
céljabol

a) az iktatott iratok koziil a szervezeti egységen beliil mas részlegnek atadasra,

b) masik szervezeti egységnek dtadasra,

c) mas kiilsé szervnek tovabbitasra és

d) azirattarba helyezésre

kertilé iratokat.

A nyilvantartasba vett és szigndlt vegyes és papiralapu Ugyiratokat a Poszeidonba val6 atadas-atvétel igazoldsa
mellett az Ggyintéz6hoz kell tovabbitani.

Ha az iratot mas szervezeti egységnek is at kell adni tdjékoztatasra, egyeztetésre, részleges kiegészitésre,
véleményezésre, a papiralapu iratok 4tadas-dtvételét az ataddkonyvben alairdssal és az atvétel ddtumaval kell
igazolni. A Poszeidonban az atadést a megfeleld rovatban kell régziteni, az dtvétel idépontjat és tényét az tigyintézoi
jogosultsag megnyitasaval a Poszeidon automatikusan rogziti.

Teljes Ugyirat (az Osszes alszammal egyitt) csak sziikség esetén (példaul ha a dontéshez az tiggyel kapcsolatos
valamennyi, az lgyben keletkezett iratra szlikség van) tovabbithaté a szervezeti egységek kozott. Az Ugyirat
tovabbitasa kizardlag a szervezeti egység vezetéjének engedélyével, szignaldsi utasitasanak megfeleléen torténhet.

Ha valamely alszamra iktatott irat masodlati példanya kerlil tovabbitdsra a Poszeidonban, az irat iratboritédba
helyezendd a szlikséges mellékletekkel egyiitt. A masodlati példény Ulgyintézés szempontjabdl egyenértéki
az eredetivel.

Ha az atvett masodlati példanyra az ligyintézés végeztével a szervezeti egységnek az ligyintézés folyamatdban
a tovabbiakban nincs sziiksége, vissza kell adni az tigyiratért szakmailag felelds szervezeti egységnek.
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Az Ugyiratok vagy iratok minisztérium épiletei kozotti tovabbitasat futar vagy sziikség esetén az iratkezelési
feladatokat elldtd Ugykezel6k végzik. Az Ugyiratokat a kezel6iroddkon keresztiil lehet eljuttatni a cimzetthez.
A futérral a kezel6iroddk munkatdrsai tartjak a kapcsolatot.

A kezel6iroddk munkatérsainak munkajat az Iratkezelési Osztaly vezetdje koordindlja.

22, Kiadmanyozas

A kiadmanyozasi jog gyakorldsat az SZMSZ, valamint az 6nall6 szervezeti egység ligyrendje hatarozza meg.
Kulsé szervhez vagy személyhez kildendd iratot kiadmanyként csak az SZMSZ-ben és az Ugyrendben
meghatarozott, kiadmanyozési joggal rendelkezé személy irhat ala.

Kilsé szervhez vagy személyhez kiadmanyt csak hitelesen lehet tovabbitani.

A kiadmany kiils6é szervhez vagy személyhez torténd kézbesitésére csak annak dokumentélasa mellett kertlhet sor.
A kiadmdényozott irat egy - kiilsé szervnek kézbesitett irat esetén hiteles vagy hitelesitett — példanydnak minden
esetben az ligyiratban kell maradnia. Az Gigyiratban maradé példanynak tartalmilag mindenben megegyezének kell
lennie az elkildott példannyal, ennek megfeleléen a kiadmdanyozasra keriilé papiralapu irat minden példanyan
el kell helyezni a hitelesitésre szolgald korbélyegzé lenyomatot.

Ha kett§ vagy tobb, mdas-mds iktatészdmon bejegyzett ligyet egyszerre, egy kiadmanyon intéznek el,
a kiadmanytervezeten fel kell tlintetni minden irat iktatdszdmat. Az iratkezelési feladatokat ellaté ligykezeld
az elektronikus iktatokdnyvben e feltlintetett iktatdszam(ok) alapjan rogziti az tigy elintézésének megtorténtét.

Jogszabaly eltér6 rendelkezése hidnydban az irat és az elektronikus irat akkor hiteles kiadmany, ha

a) azt az SZMSZ-ben és az 0nalld szervezeti egység Ulgyrendjében meghatdrozott kiadmanyozési joggal
rendelkezé személy sajat kezlileg aldirja, és aldirdsa mellett a minisztérium hivatalos bélyegzélenyomata
szerepel,

b) a kiadmanyozési joggal rendelkez6 személy neve mellett az ,s. k" jelzés szerepel, az SZMSZ-ben
és az lUgyrendben meghatarozott hitelesitésre felhatalmazott személy azt sajat kezlileg alairja, tovabba
a felhatalmazott személy alairdsa mellett a minisztérium hivatalos bélyegzélenyomata szerepel, vagy

c) az SZMSZ-ben és az lgyrendben meghatarozottak szerinti kiadményozasi joggal rendelkezé személy vagy
elektronikus rendszer az elektronikus tgyintézés részletes szabdlyairdl sz6l6 jogszabdlyban meghatarozott
kovetelményeknek megfeleld elektronikus alairassal és idébélyeggel latta el.

Nyomdai sokszorositas esetén elegendé

a) a kiadmanyozé neve mellett az,s. k" jelzés és a kiadmanyozé szerv bélyegzélenyomata vagy

b) a kiadmanyozé alakh aldirdsmintdja és a kiadmanyozo szerv bélyegzélenyomata.

A kiadmanyozashoz haszndlt bélyegzdkrél, érvényes névbélyegzékrél sz6lé nyilvéntartdst és a hivatalos célra

felhasznalhato elektronikus alir6 tanusitvanyokrdl szolé nyilvantartast a Biztonsagi Osztaly kezeli.

Az elektronikus kiadmany hitelesitésére idébélyeggel ellatott, a kiadmanyozés idépontjat dokumentalé mindsitett

elektronikus aldirast kell alkalmazni.

Nem mindsil kiadméanynak az elektronikus visszaigazolds, a fizetési azonositérél és az iktatészamrol szold

elektronikus tajékoztatas.

Az iratokon - a kiadmanyozé dontése alapjan — az aldbbi kezelési szabalyok alkalmazhatdk:

a) »Sajat kezli felbontasra!”,

b) »Mas szervnek nem adhaté at!",

Q) ,Nem masolhato!”,

d) ,Kivonat nem készithetd!”,

e) 4Elolvasas utan visszakildendd!”,

f) ,Zart boritékban tarolandé!’,

9) ,sima”, ,ajanlott”, ,tértivevényes”, ,elsé6bbségi” kiildemény,

h) valamint mds, az adathordoz6 sajatossagatol fliggé egyéb sziikséges utasitas.
A kezelési utasitdsok nem korldtozhatjak a kozérdekd adatok megismerését.
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A minisztériumnal keletkezett iratokrél a Masolatkészitési Szabdlyzatban meghatarozott személyek jogosultak
hiteles papiralapd, illetve elektronikus masolatot kiadni.

Papiralapi dokumentumrél papiralapu, elektronikus dokumentumrdl papiralapt, papiralapd dokumentumrol
hiteles elektronikus masolat készitése esetén az Eiir., valamint a masolatkészitési szabdlyzat az irdnyadé.

23. A kiadmanyozott irat kiilalakja

A minisztériumbdl kilsé szerveknek, személyeknek kildend6é kiadmanyok tartalmi és alaki kdévetelményeit
a vonatkozdé belsé utasitas hatdrozza meg.

A minisztériumban alkalmazandé iratmintak a minisztérium belsé honlapjan (intranet) kertilnek kdzzétételre.

A levélmintdk nem alkalmazhatdk olyan ligyekben, ahol valamely jogszabdly a dontés kozlésére kotelezd alaki
és tartalmi elemeket ir el6 (példaul hatésagi hatarozat, formanyomtatvanyon kiadott engedély).

24, A papiralapu irat kézbesitése, expedialasa

Az Ugyintéz6 koteles az irattovabbitdshoz a kiadmanyt és az esetleges mellékleteit szerelten az iratkezelési
feladatokat ellatd Ugykezelé részére elGkésziteni. Az iratkezelési feladatokat ellatd Ugykezelé csak teljes,
kiadmanyozott, kiadoi utasitassal és ha van, melléklettel ellatott iratot vehet &t.

Az iratkezelési feladatokat ellaté ligykezel6nek ellenériznie kell, hogy a hitelesitett iratokon végrehajtottak-e
minden kiadéi utasitdst, és a mellékleteket csatoltak-e.

A kiadmanyozott iratot lehetéleg még az atvétel napjan kell a cimzettnek elkiildeni.

A kiadmanyozott irat elklildésérdl a szervezeti egység munkatdrsa gondoskodik, aki az irat atvétele utan koteles

a) aziratot a cimzettnek elkiildeni,

b) az iktatokonyvbe az elkiildés megtorténtét bejegyezni,

<) az el6addi iven és az irat irattari példanyan az elklldés (expedialas) modjat és idépontjat feljegyezni és alairni.
A Poszeidonban a kilsé terjesztésre késziilt azonos szévegl kiadmanybdl minden cimzett szdmdéra egy-egy
iratpéldanyt kell késziteni tovabbi cimzettek egyenkénti megadaséval vagy a megfelelé elosztélista kivalasztasaval.
Ha a kiadmanynak tébb, nem kozfeladatot ellaté személy cimzettje van, a zard részt kdvetden a ,Kapjak:” cim alatt
nem hozhatodk az eljardsban részt vevé személyek tudomésara a tobbi résztvevé személyes adatai.

Az iratot boritékban, szlikség esetén csomagban kell postara adni. Az azonos cimzettnek sz6l6 iratokat, a konyvelt
kildemények (pl. hivatalos irat, ajanlott) kivételével lehetdleg egy boritékba kell helyezni, és a boritékra valamennyi
irat iktatoszamat fel kell jegyezni.

Konyvelt kiildemény esetében egy boritékba csak egy iktatdszdmhoz tartozo irat helyezhetd.

A boriték cimoldalan fel kell tiintetni

a) a feladd nevét, cimét,
b) azirat (iratok) iktatészamat, tobb példany esetén a példanyok darabszamat, szlikség szerint sorszamukat,
Q) a cimzett megnevezését és cimét,

d) a tovébbitasra vonatkozo egyéb jelzéseket (példaul s. k. felbontésra,,SURGOS”, hivatalos irat, ajanlott).

A szervezeti egység iratkezelési feladatokat ellaté lgykezel6je az elkildésre el6készitett kildeményeket lezért,
megcimzett boritékban vagy csomagban, a kiildés médjanak megfelelé kézbesitéokmanyokat pontosan kitoltve
tovabbitja a cimzett részére. Postai kézbesités esetén az el6készitett, lezart kildeményeket atadja az illetékes
kezelSiroda részére. A kildemények Magyar Posta Zrt. részére torténd ataddsardl az Iratkezelési Osztaly
gondoskodik.

A kiildeményeket a kézbesités médja szerint kell kezelni:

a) személyes atvétel esetén elegendé a kézbesitési id6pont és az atvétel aldirassal torténd igazolasa a kiadmany
irattari példanyan és a kézbesitékonyvben,

b) postai kézbesités esetén a postai szolgdltatasok elldtasardl és minéségi kovetelményeirdl sz616 jogszabélyban
leirtaknak megfeleléen,

<) kalon kézbesitd, futarszolgalat igénybevétele esetén a szerzédésben rogzitett szabalyoknak megfeleléen,

d) elektronikus uton torténd kézbesités esetén a visszaigazolds biztositasaval,

e) hirdetményi Uton torténd vagy kozhirré tétellel valé kézbesités esetén a vonatkozd jogszabalyok el6irasai
szerint,

f) a hivatali kapun torténé kézbesités esetén a Szabalyzat VIII. fejezetében meghatéarozottak szerint.
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A minisztériumon belll a belsé felhasznalasra késziilt iratok (példaul korlevelek) a vezet6i alairast kovetden
elektronikus formdban, szkennelt valtozatban a levelezérendszeren keresztiil is tovabbithatok. Az aldirt eredeti
példanyt a keletkeztetd szervezeti egység ligyirataban kell kezelni.

Ha a tovabbitott kiildemény valamilyen okbdl — példaul téves cimzés miatt — visszaérkezik, nem lehet az lgyet
befejezettnek tekinteni. A visszaérkezett klldeményt az irattal egyltt vissza kell adni az (gyintézonek,
aki rendelkezik a visszaérkezett irat tovabbi kezelésérdl.

A targyévi, az 4tadas-atvételt dokumentdlé papiralapu futér- és atadasi jegyzékeket visszakeresheté6 maédon,
emelkedd szamsorrendben vagy idérendben lef(izve kell térolni a kezel6irodakban, tovdbbd megdrizni az irattari
tervben meghatarozott ideig.

V. FEJEZET
AZ IRAT HATARIDO-NYILVANTARTASBA, IRATTARBA HELYEZESE,
A LEVELTARI ATADAS, SELEJTEZES ES MEGSEMMISITES

25. Azirat hataridd-nyilvantartasba helyezése

Az irat hatéridé-nyilvantartasba helyezését a kiadményozéasra jogosult vagy az dltala felhatalmazott tgyintézé

alairasaval és a ravezetés idépontjanak megjelolésével, illetve a Poszeidon megfelelé feliiletének kitoltésével

engedélyezi.

Az Ugyben eljaré Ugyintézének kell gondoskodni, hogy a hataridé év, héonap, nap megjeldléssel az iraton

és az el6adai iven, illetve a Poszeidon megfelelé mezéjében feltlintetésre keriljon.

Az iratkezelési feladatokat ellatd lgykezelénél kell hataridé-nyilvantartasba helyezni azt az iratot, amelynek

végleges elintézése valamilyen kozbeesé intézkedés elvégzése, feltétel bekovetkezése utan valik lehetové.

Az iratkezelési feladatokat ellato ligykezeld a hatarid6-nyilvantartasra atvett iratot koteles

a) az egyéb iratoktol elkilonitve, a hataridéként megjeldlt naptari napok és az iktatészam sorrendjében
elhelyezni és nyilvantartani,

b) a hataridé napjan — ha idékézben masként nem intézkedtek - az iktatokonyvbdl kivezetni és az tigyintézének
ataddékonyvvel kiadni.

Ha a hatéridé eredményteleniil telik el (példaul nem érkezik valasz), az ligyintézd koteles megsiirgetni a valaszt,

majd - a vezet6i dontés szerint - tovabb kezelni az Uigyiratot.

A hataridébdl torténé kivételt, a siirgetést és a hatdridé meghosszabbitdsdt az Ugyintézé az el6adoi iven

— alairasaval és keltezéssel elldtva —, tovabba az iratkezelési feladatokat elldtd tgykezel6 a Poszeidon megfeleld

rovataba koteles feljegyezni.

26. Azirattar

A minisztérium irattdri anyaga a minisztérium épuleteiben miikodd kdzponti irattdrakban, valamint a kiilonb6z6
szervezeti egységek atmeneti irattdraiban kerllnek elhelyezésre. A minisztérium iratanyaganak hosszd tavu
megdrzését és taroldsdt a Nemzeti Dokumentumkezelé Nonprofit Zartkorlien Mikodd Részvénytdrsasag
(a tovabbiakban: NEDOK) altal nyujtott szolgéltatas igénybevételével kell biztositani, melynek részletes szabalyait
a 86. § tartalmazza.

A selejtezhets, a nem selejtezheté hataridé nélkil 6rzendd, valamint a Magyar Nemzeti Levéltarnak
(@ tovabbiakban: MNL) az Ltv. alapjan &tadasra kerild iratanyag &rzése, valamint &tadasig torténd kezelése
az iratkezelés felligyeletét ellatd szervezeti egység altal miikodtetett kozponti irattar feladata.

A kdzponti irattarozas céljara megfelel6en kialakitott és felszerelt, az irattari anyag szakszer( és biztonsagos 6rzésére
alkalmas helyiséget kell biztositani. Az irattar berendezésénél a tliz- és a balesetvédelem mellett a kezelés
célszer(iségi szempontjait is figyelembe kell venni.

A kozponti irattari helyiség akkor felel meg céljanak, ha szaraz, portdl és mas szennyez6déstdl tisztan tarthatd,
megfeleléen megvildgithatd, levegbje cserélhetd, ha benne a tliz keletkezése a legbiztosabban elkeriilhets, nem
veszélyeztetik kozmUvezetékek, a kivil tdmadt tliztdl és erészakos behatolastol védett.

A papiralapu iratok taroldsdhoz az irattdrban lehetéség szerint egész évben biztositani kell a megfelelé
paratartalmat (40-55%) és hémérsékletet (17-18 °C).
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Az iratok elhelyezésére nyitott, stabil rendszerben telepitett — feliileti festékkel ellatott, fémbdl készitett —
allvényokkal kell az irattéri helyiséget berendezni.

Az iratanyag térolasara az Ugyintézés sordn és az irattdrban az iratok egyuttkezelését, portdl valé védelmét
és az allvanyokon torténd szakszer( elhelyezését egyarant szolgald taroldeszkozoket kell hasznélni.

A nem papiralapu iratok taroldsat az adathordozé idétallésdgat biztositd paramétereknek megfeleléen kialakitott
tarolérendszerekben kell biztositani. A tarolasbdl esetlegesen adédé adatvesztés megakadalyozasira gondoskodni
kell az adathordozon talalhaté informaciok hiteles masolasardl, konvertalasardl, atjatszasarol.

Az elektronikus dokumentumokat tartalmazoé adathordozé esetében a kdzponti irattarban csak az irattari tervben
meghatarozott 6rzési idének megfeleléen aktualizalt dllapotot tiikr6zé példanyt lehet tarolni. Az elektronikusan
tarolt és archivalt adatallomanyok, elektronikus dokumentumok utélagos olvashatdsagat, visszakereshetdségét,
hasznélatat a megdrzési id6 lejartdig biztositani kell. Az adathordozok olvashatésagi vizsgalatat legaldbb 3 évente
el kell végezni.

Atmeneti irattar a szervezeti egységek irodai mellett taldlhato irattarként hasznalt helyiség vagy az irodakban,
folyosékon elhelyezett zarhaté szekrény.

Ha az iratkezelés soran rendkiviili esemény kovetkeztében az iratok karosoddast szenvedtek, arrél haladéktalanul
jegyzokonyvet kell felvenni, amely tartalmazza a kdrosodott iratok meghatarozasat, a karesemény helyét, idépontjat
és korllményeit. A jegyzékonyvet haladéktalanul meg kell kiildeni az illetékes kozlevéltar részére. A kozlevéltar
véleményének kikérésével a szervnek meg kell vizsgdlnia a megrongalédott iratok helyredllitdsanak lehetéségét.
Ha a kdrosodds mértéke, illetve jellege miatt nincs mdd az iratok helyredllitasara, a kdzlevéltar engedélyezheti azok
kényszerselejtezését, tovabbd sziikség esetén hivatalbdl értesiti az adatvesztés Ulgyében eljdrdsra jogosult
hatésagot.

27.Irattarozas, az irat atmeneti irattarba helyezése

A tovébbi intézkedést nem igényld lgyiratokat le kell zarni az irat elintézetté vélasat kovetéen. Legkésébb év végén
az osszes elintézett lgyiratot le kell zarni. A lezéras tényét az el6addi iven jelezni kell, ezzel egyidejlleg az lGigyiratot
a Poszeidonban is le kell zarni. Amennyiben az adott ligyben Uj irat érkezik vagy keletkezik, az ligyiratot ujra kell
nyitni. A lezéras jelzésének hidnydban az utolsé Ugyiratdarab keletkezésének id6pontjat kell a lezaras idépontjaként
figyelembe venni a selejtezés vagy levéltarba adas hataridejének megallapitasakor.

Az irattarozas mindig az Gigyben eljaro, feladatkorileg illetékes szervezeti egység kotelezettsége.

Az irattarba helyezést a szervezeti egység vezetbje vagy az éltala irasban felhatalmazott munkatéars engedélyezi.
Az irattdrba helyezés engedélyezésének idépontjat és az engedélyezé aldirasat az eléaddi iven fel kell tiintetni,
illetve irattadrozasi utasitassal ellatni: a/a (ad acta, irattarba helyezendd).

Az irattarba adast és az irattari anyag kezelését dokumentaltan, visszakereshetéen kell végezni.

Irattdrozasi utasitassal ellatni és irattarba helyezni csak lezért, teljes ligyiratot — az ligyben keletkezett &sszes iratot —
lehet. Egy Ugyirathoz tartozo eredeti iratok, tigyiratdarabok nem maradhatnak mas szervezeti egységnél.

Az irattarba helyezés el6tt az ligyintézdnek (ha eddig nem tortént meg) meg kell vizsgélnia, hogy az el6irt kezelési
és kiadasi utasitasok teljesiltek-e.

Az Ugyintézének az irattarba helyezés el6tt az lgyiratbdl a feleslegessé vélt munkapéldanyokat és mdsolatokat
ki kell emelni, és a selejtezési eljaras mell6zésével meg kell semmisiteni. Az ligyviteli munka folyaman feleslegessé
valt masolati példanyok, kinyomtatott elektronikus levelek (belsd levelezések), az adott Ulgy elvégzésével
kapcsolatban keletkezett egyéb papiralapti dokumentumok zuzott forméaban torténd elhelyezésére a Kozbeszerzési
és Ellatasi Féigazgatdésdg (a tovabbiakban: KEF) &ltal a minisztérium szervezeti egységei részére biztositott
un. ,zuzdéas zsdkok” szolgdlnak. A zuzdéas zsdkokban a papiralapu adathordozékon kivil, mas alapanyagu
adathordozd, egyéb targy elhelyezése tilos. Az elektronikus adathordozok, egyéb irodai és kommundlis hulladékok
elhelyezésére a zlUzdéas zsdkok nem haszndlhatéak. A zizdas zsdkok a KEF értesitése utan, a zsdkok lezarasat
kovetden tarolhatok az adott szervezeti egység folyosdjan.

Az irattarba helyezés el6tt az iratokat a mlanyag irattartokbdl (genotherm) és gy(riis mappakbdl ki kell emelni,
azokrél a fémkapcsokat (pl. gemkapocs) el kell tavolitani.

Az Ggyintézének legkésébb az ligy befejezésével egyidejlileg az iratra és az el6adoi iv megfeleld rovatdba az irattari
terv alapjan meghatdrozott irattari tételszamot és a meg6rzés idejét ra kell vezetnie, valamint az ligyiratdarabokat,
iratokat alszdm szerint emelked6 sorrendben, hidnytalanul az eléadoi ivben kell elhelyeznie. Az iratkezelési
feladatokat ellaté Gigykezelé feladata, hogy az ligyintéz6 altal meghatarozott tételszamot a Poszeidonban rogzitse.
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(6)

Ha az Ugyirat hianyos, vagyis valamelyik alszdm hianyzik, az tigykezelének fel kell vennie a kapcsolatot a hianyzo
alszam keletkeztetdjével, és kérnie kell az irat potlasat, soron kivili megkildését. Ellenkezé esetben az tigyirat nem
irattarozhaté.

Vegyes Ugyirat esetében az eléaddi ivre fel kell vezetni azokat az alszamokat, amelyek a Poszeidonban hitelesitett
valtozatban, kizardlag elektronikusan léteznek, nem kertiltek kinyomtatdsra.

Ha az Ugyirathoz tartozé valamennyi irat hitelesitett elektronikus formaban megtaldlhaté a Poszeidonban
az lgyiratot nem kell kinyomtatni, azt kizarélag a Poszeidonban kell megkdildeni a kdzponti irattar részére.

Ha az egy lgyben keletkezett ligyirat tobb irattari tételbe is sorolhaté, mindig a leghosszabb meg6rzési idét
biztosito tételszamot kell neki adni.

Az elektronikus adathordozéra felvitt iratokat, kezelési feljegyzéseket, nyilvantartasi adatokat egy kozos
adathordozéon kell kezelni. Az elektronikus adathordozékon térolt adatok, allomanyok utélagos elolvasasat,
hasznalatat mindenkor biztositani kell az erre szolgalé eszkdzok esetleges modositasa, cseréje esetén is.

Ha az (1) bekezdés szerinti iratkezelés nem biztosithatd, az elektronikus iratokrdl hitelesitett papirmasolatot kell
késziteni, vagy hivatalosan kell nyilatkozni arrél, hogy a készitett méasolatok tartalmilag és formailag megegyeznek
az elektronikus adathordozoén rogzitett iratokkal.

Az elektronikus adathordozoéra felvitt iratokat csak a 335/2005. Korm. rendeletben meghatérozott adattartalommal
rendelkezé papiralapu kisérélappal egyiitt lehet irattarozni. Az adathordozé feliletén, végleges mddon fel kell
tlintetni a rogzitésre kerdlt irat iktatdszamat.

Az irattarba helyezés alkalmaval az iratkezelési feladatokat ellaté tigykezel6 koteles ellendrizni, hogy az iratkezelés
szabdlyainak eleget tettek-e. Ha az iratkezelési feladatokat ellaté Gigykezel6 hianyossdgot észlel az iraton, visszaadja
az lgyintézének, aki gondoskodik annak kijavitasardl. Hianyos, irattari tételszam nélkili vagy rendezetlen tgyiratot
az iratkezelési feladatokat ellaté ligykezelé irattarozasra nem vehet at.

Az irattarban az iratokat évek szerint, az irattari tervben meghatarozott tételszamok szerint csoportositva, azon belil
az iktatészamok ndvekvd sorrendjébe rendezve kell elhelyezni és 6érizni. A szalagos iroményfedélben 6rzott
iratoknal az irattari tételszdmot a szalagos iromanyfedélen is fel kell tiintetni. Az elektronikus iktatékonyv ,irattarba
helyezés idépontja” mezéjében az dtmeneti, ha kdzvetlenil kdzponti irattdrba keriil, akkor a kdzponti irattarba
helyezés idépontjat kell nyilvantartani.

Az atmeneti irattdrban, majd a kdzponti irattdrban kell elhelyezni az elintézett, lezart, tovabbi érdemi intézkedést

nem igénylé, irattari tételszammal ellatott Ggyiratokat.

A szervezeti egységek az dtmeneti irattarukban 2 évig 6rzik az iratokat, ennek letelte utan a teljes, lezart évfolyamu

iratokat 4t kell adni a kozponti irattarnak. Indokolt esetben az iratkezelés felligyeletét ellatd vezetd irdsos

engedélyével az atmeneti irattarbdl az iratok korabban is dtadhatdk a kdzponti irattar részére.

Kivételt képeznek a (2) bekezdésben foglaltak alél:

a) a peres eljarasok iratai, amelyek kdzponti irattdrba addséra az eljaras lezarasat kovetéen keril sor,

b) a belsé ellendrzési vezetd altal meghatarozott iratok, amelyeknek a kdzponti irattarba dtadasara legfeljebb
10 év utan kerul sor,

<) a kozbeszerzési és beszerzési teriiletek kdzbeszerzési és beszerzési iratanyagai a kozbeszerzésekrdl sz616
torvény el6irasai figyelembevételével, illetve a Tamogatasi Szerz6dés megsziinésével keriilhetnek atadasra
a kdzponti irattarba,

d) az Eurdpai Unid jogszabalyai vagy nemzetkdzi szerz6dés alapjan megérzendé iratok, amelyek a vonatkozo
eurdpai unids jogszabalyban vagy nemzetkozi szerz6désben meghatarozott minimalis megdrzési idé letelte
utan kerilnek a kozponti irattarba atadasra.

28. Az iratok atadasa az atmeneti irattarbol a kozponti irattar részére

Az dtmeneti irattdrakat mikodtetd szervezeti egységek az lgyiratokat — az eléirasoknak megfeleléen — a kozponti
irattarnak kotelesek atadni.
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A kdzponti irattar

a) nyilvéntartja a minisztérium iratképz6 szervezeti egységeit,

b) atveszi, tarolja és nyilvéntartja a minisztérium iratképzd szervezeti egységei éltal leadott iratokat,
<) az Orzésében |évo lejart megérzési ideju iratokat selejtezi,

d) megsemmisiti a hiteles masolatkészitési eljarason atesett iratok papiralapu példanyait,

e) gondoskodik a nem selejtezhet6 iratoknak az MNL részére torténé dtadasardl,

f) gondoskodik a hosszu megdrzési idejl iratoknak a NEDOK részére torténd dtadasarol,

a) gondoskodik a nem papiralapu iratok, adathordozdk olvashatésagarol.

A kozponti irattarba

a) a lezart évfolyamu ligyiratokat és azok papiralapu segédkdnyveit,

b) az érkeztet6 szammal rendelkezd, Gigyviteli értéket nem képvisel6 kiildeményeket,

c) az iktatokonyv zardsanak részeként elkészitett elektronikus érkeztetd nyilvantartasnak, elektronikus
iktatokonyvnek és adatallomanyainak (cimlista, tételszam, megdrzés, napldzas informacioi) és az elektronikus
dokumentumoknak az év utols6 munkanapi iktatési dllapotét tikrozd, idébélyegzdével ellatott, elektronikus
adathordozéra elmentett valtozatat tartalmazé adathordozokat kell leadni.

Az érkeztetett és az iktatott iratok kdzponti irattarba torténé atadasakor két példanyban kell elkésziteni az - atado
szervezeti egység vezetGje és az altala kijeldlt, az atadas lebonyolitdséért felelés Gigyintézé és a kdzponti irattarat
mukodtetd szervezeti egység vezetdje vagy az altala kijelOlt irattaros altal aldirt, beiktatott - iratdtadds-atvételi
jegyz6konyvet, amelynek melléklete az évkor, tételszam, iktatdszam szerint rendezett iratjegyzék, illetve
a kildemények atadas-atvételi jegyzékonyvét és mellékletét, az érkeztetd azonositd szerint sorba rendezett
tételjegyzéket. A jegyz6konyvek iratmintait jelen Szabdlyzat 3. fliggeléke tartalmazza.

Az iratdtadas-atvételi jegyzokonyvet és a kildemények atadas-atvételi jegyzékonyvét pdf-formatumban,
az iratjegyzéket és a tételjegyzéket szerkesztheté6 formdban, a tételes listat az iktatérendszerbdl kinyerve
a jegyzOkonyvek iktatészamahoz elektronikusan fel kell csatolni. Az iratatadas-atvételi jegyzokonyv és
a kildemények atadas-atvételi jegyzékonyve nem selejtezhetd, annak egyik példanya a kézponti irattaré, a masik
az iratot leadd szervezeti egységé, amelyet az datadd szervezeti egység atmeneti irattdrdban meg6ériz.
A kiildeményeket és az ligyiratokat a Poszeidonban is at kell adni (postazni) az Iratkezelési Osztély illetékes kozponti
irattara részére.

A hidnyosan vagy félreérthetéen kitoltott iratatadas-atvételi jegyzékonyvet és iratjegyzéket helyesbitésre
az atadasért felelés vezetdnek vissza kell kildeni, annak helyesbitéséig a kozponti irattar nem fogadhatja be
az adott jegyzékben szerepl6 tgyiratokat.

A kozponti irattdr az iratokat eredeti alakjukban, el6addi ivben elhelyezve, évek szerint, az irattari tervben
meghatarozott tételszdmok szerint csoportositva, azon belll az iktatéoszamok ndévekvd sorrendjébe rendezve,
iratatadas-atvételi jegyz6konyv és a mellékletét képezé iratjegyzék kiséretében veszi at.

A kozponti irattdrban elhelyezett iratokrdl naprakész nyilvantartast kell vezetni. A nyilvantartasba be kell vezetni
a kiselejtezett és a levéltari atadasra ker(lt iratokat.

A kdzponti irattérba leadasra keriilé Ugyiratokat a leadds idépontjaval a Poszeidonban régziteni kell.

A kdzponti irattdrba dtadasra keriil§ elektronikus dokumentumokat archivalni kell az irattarba helyezés szabalyainak
megfeleléen. Az irattdrba adast és az irattdri anyag kezelését elektronikus dokumentumok esetében is
dokumentaltan, visszakereshetéen kell végezni.

A kdzponti irattarba helyezés médjat az adathordozé hatdrozza meg az aldbbiak szerint:
a) a papiralapu iratokat a kdzponti irattari helyiségben kell elhelyezni,
b) az elektronikus iratokat hattérallomanyban kell archivélni az irattarba helyezés szabalyainak megfeleléen,

<) az archivélt, két évet meghaladd 6rzési ideji elektronikus iratokrél a masodik év végén elektronikus
adathordozéra — a kozponti irattar rendszerének megfelelé csoportositasban - hitelesitett masolatot kell
késziteni,

d) vegyes Ugyiratok esetében a selejtezhetdnek mindsitett iratokat az adathordozénak megfelelé modszerrel
kell irattdrozni, az Ugyirat egységét ebben az esetben az Ugyviteli rendszer altal generdlt médszerrel kell
biztositani.

Az elektronikus adathordozé esetén a tarolast az adathordozé idétallésagat biztositd paramétereknek megfeleléen

kialakitott tarolérendszerekben kell biztositani.
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29. Az irat atmeneti vagy végleges kiadasa

A minisztérium munkatarsai az SZMSZ-ben vagy a szervezeti egységek ligyrendjében rogzitett jogosultsdguk
alapjan azirattarbdl hivatalos hasznalatra kérhetnek ki iratokat.

Az irat kikérésre vonatkozd kérelmet az ,Irattéri kikéré lapon” irdsban az Iratkezelési Osztdly vezetdjének kell
megkdldeni.

Az atmeneti, valamint a kdzponti irattdr iratot csak a készit6 szervezeti egység vagy a feladatait atvevé szervezeti
egység, valamint az ellenérzési feladatokat ellatok (példaul Kormanyzati Ellenérzési Hivatal, Allami Szamvevészék,
Belsd Ellendrzési Féosztaly) irasbeli megkeresésére kdlcsonoz ki, vagy engedélyezi a betekintést, masolat készitését,
valamint szerelés céljabdl valé végleges kikérését.

Ha mas szervezeti egység iratat kérik ki a kdzponti irattarbdl, vagy mas szervezeti egység iratdba kérnek betekintést,
vagy iratadbol kérnek masolatot, valamint szerelés céljabol valo végleges kikérést, akkor a kérés teljesitéséhez a leado
szervezeti egység vagy a feladatait atvevd szervezeti egység vezetdjének irdsbeli engedélye is sziikséges.
Az engedélyt a kikér6 szervezeti egység az ,Irattari kikéré lap harmadik fél részére” nyomtatvanyon kéri meg.
Megsz(int szervezeti egység esetén az engedélyt a kdzponti irattdrat mlkodtetd szervezeti egység vezetdje adja meg.
Az irat kiaddsat és visszaérkezését, a masolat készitését, valamint az irat szerelés céljabodl vald végleges kikérését
az iktatékényvben dokumentalni kell.

Papiralapu és vegyes lgyiratok esetében az irattarbol kiadott tgyiratrdl iratpétld lapot kell késziteni, amit — mint
elismervényt — az atvevé alair. Az aldirt iratp6tlo lapot az iratkdlcsonzés ideje alatt az irattarban az ligyirat helyén,
iratkOlcsonzés befejezése utan pedig az ligyiratban elhelyezve kell tarolni.

Az irattarbdl kiadott iratokrél kiilon nyilvantartast (iratkdlcsonzési napld) kell vezetni. Az irat kiadasat és
visszaérkezését a Poszeidonban is jelezni kell.

Az iratkdlcsonzési naplot az iratkezelési segédletekre vonatkozd el6irdsok szerint kell kezelni.

Az iratkdlcsdnzési naplo rovatai:

a sorszam (évenként 1-gyel Ujrakezd6d6, folyamatos),

)
b) kolcsonzd neve,
)

C irattari hely: irattdr neve (ha nem irattdranként vezetik az iratkdlcsonzési naplét, akkor a doboz sorszama),
d) iktatott iratnal iktatészam/tételszam,
e) mas nyilvantartds szerint nyilvantartdsba vett iratoknal a nyilvantartds szerinti sorszam (példaul

szamlasorszam, bizonylatnal kdnyvelési naplé sorszama / tételszam / évszam),
f) azirat targya,
a) a kiemelés ideje (év, hé, nap),
h) a kiemelés alapjaul szolgalé irat azonosité szama,

i) a kiemelést végzo neve,

j) az iratkdlcsonzés hatarideje (év, ho, nap),
k) a visszahelyezés ideje (év, ho, nap),

) a visszahelyezést végzo neve,

m)  azengedélyezé neve, ha nem a készitd részére torténik az iratkiadas.

Az irat kiaddsat és visszaérkezését az elektronikus iktatokonyv megfelel6 rovataban rogziteni kell.

Elektronikus iratok esetében a jogosult felhasznaldk naplézas mellett tekinthetik meg az iratot. Ha a jogosult
felhaszndlo a sajat gépérél nem éri el a megtekintendd iratot, akkor az irattar kezeléséért felelés Gigyintézének kell
gondoskodnia arrdl, hogy a jogosult felhasznalé elektronikus Gton megkapja a kért irat masolatat.

A kozponti irattdr — az illetékes levéltar (az MNL), illetve torvény dltal meghatarozott szervek részére torténd
4tadason kivul - iratanyagot véglegesen nem adhat ki, kivéve, ha azt a Szabdlyzatban el6irt megkeresés szerint mas
irathoz szerelik.
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30. Az iratok selejtezése, megsemmisitése

A kozponti irattarba helyezett, lejart meg6rzési idejl iratokat évente az irattari tételszamok figyelembevételével,
szabalyszerU eljaras keretében selejtezni kell.

A meg6rzési hataridé lejdratdnak szdmitasakor az irattari tételbe sorolds évében érvényes irattari tervben megjelolt
megdrzési id6ét az Ugyirat lezarasat kovetd naptdl kell szamitani.

Az iratselejtezésre az iratkezelés felligyeletével megbizott vezetd jévahagyasaval kertilhet sor.

A selejtezést az iratokon feltlintetett irattari tételszam, illetve megérzési id6 alapjan kell végrehajtani.

A selejtezés soran ellenérizni kell

a) aziratok irattari tételszam, illetve megdrzési id6 szerinti csoportositasat,

b) a nyilvantartas alapjan csoportositott iratok hidnytalansagat.

Az iratselejtezésrdl az iratkezelésért felelés vezeté elektronikus aldirasaval ellatott iratselejtezési jegyzékonyvet kell
késziteni, amelyet iktatds utdn az MNL-hez elektronikus Gton kell tovabbitani a selejtezés engedélyeztetése céljabol.
Az iratselejtezési jegyzékonyv kotelezé és elengedhetetlen része a selejtezési iratjegyzék.

Az iratselejtezési jegyzékonyv tartalmazza:

a) a minisztérium nevét, az iratselejtezés helyét és idépontjat,

b) a selejtezést végzd 6nalld szervezeti egység megnevezését,

Q) a selejtezésben részt vevék nevét, beosztasat, a vezetd aldirdsat,

d) a selejtezési eljaras ala vont irategyuttes keletkeztetéjét,

e) aziratok évkorét,

f) aziratok targyat (amennyiben azokrél darabszint( jegyzék éll rendelkezésre),
g) a selejtezésre kivalogatott iratok iratfolydéméterben megadott terjedelmét,
h) az alapul vett jogszabalyok, iratkezelési szabalyzatok felsorolasat,

i) az 6nallé szervezeti egység vezetéje ellendrzési feladatainak megtorténtét,
j) elektronikus alairast,

k) a megsemmisités idépontjat,

) a selejtezés alapjaul szolgalé normak megnevezését.

A selejtezés tényét és idépontjat a Poszeidon megfeleld rovataba be kell vezetni.

Az iratselejtezési jegyzékonyv részeként selejtezési iratjegyzéket kell késziteni. Az iratjegyzék tartalmazza

a) a selejtezésre kerdl6 iratok tételszamait,

b) a tételek megnevezését,

c) évkorét,

d) iratfolydmétert.

Az MNL a selejtezést a jegyz6konyvon elhelyezett és visszaklildott zaradékkal engedélyezi. Az dtmeneti irattar csak
a kdzponti irattar kdzrem(ikodésével selejtezheti a lejart megérzési ideju iratait.

Elektronikus dokumentumkezelés esetén az adatbazisban 1évé iratok metaadatainak selejtezése fizikai torlés nélkdl,
a selejtezés tényére vonatkozé megjeldléssel torténik. A selejtezést kdvetben az elektronikus dokumentumokat meg
kell semmisiteni, azaz visszaallithatatlanul tordini kell az adatbazisbol.

Az elektronikus adathordozon téarolt elektronikus dokumentumok selejtezése és megsemmisitése fizikai torléssel
az é&ltaldnos szabdlyok szerint torténik. A hozzajuk kapcsolédé iktatdsi adatok (metaadatok) ,selejtezett”
megjel6léssel tarolandok.

Elektronikus dokumentumkezelés esetében a selejtezést és a fizikai torlést kovetéen a selejtezésre vonatkozd
iratkezelési metaadatokat és a kapcsol6dd adatéllomanyokat, valamint a tovdbbi 6rzést igényld elektronikus
dokumentumokat archivalas céljabdl meg kell kiildeni a kdzponti szolgéltato részére. Ezzel egyidejlileg roncsolassal
meg kell semmisiteni a selejtezési és megsemmisitési eljaras alapjat képezé korabbi (legutolsoé) archiv adatbazist

tartalmazé adathordozot, amirdl jegyzékonyvet kell felvenni.



4892

HIVATALOS ERTESITO - 2023.évi47.szam

83.§

84.§

85.8§

86.§

m

Az MNL selejtezési engedélyének birtokdban az iratkezelés felligyeletét ellatd vezet6é a minisztériumot Gzemeltetd
szervezeti egység vagy szervezet kozremU(kodésével, az adatvédelmi és biztonsagi eldirdsok figyelembevételével
gondoskodik a megsemmisitésrél vagy az elszallitasig torténd elhelyezésrél és biztonsagos 6rzésrél. A kiselejtezett
iratokat zuzassal vagy az irat anyagatol fliggé egyéb moddszer alkalmazasaval ugy kell megsemmisiteni, hogy
tartalmukat megallapitani ne lehessen.

A megsemmisithetd iratanyagot zsakokban kell elhelyezni. A zsakot le kell zarni. Az iratanyag megsemmisitésre valo
elszallitdsat a szervezeti egységek az Uzemeltetd szervezeti egység vagy szervezet szallitdsra vonatkozd
formanyomtatvanyanak kitoltésével rendelhetik meg. Az elszallitasig a zsakokat az irodakban kell térolni. A lezart
zsakokra az Gizemeltetd szervezeti egységnek vagy szervezetnek megkiildott, széllitasra vonatkozé megrendelélap
masolatat ra kell tlizni. Az lizemeltetd szervezeti egység vagy szervezet gondoskodik a selejtezendd iratanyag
elszallitasarol és szakszer(i megsemmisitésérol.

A zsdkokban kizédrélag a megsemmisitésre var6é papiralapl adathordozék helyezheték el, errél a selejtezést
el6készité szervezeti egység vezetbjének feleléssége gondoskodni. Semmilyen mas alapanyagu adathordozd,
egyéb targy elhelyezése nem megengedett. A papirzsakokra a selejtezett papiralapu adathordozét elhelyezé felelés
szervezeti egység megnevezését ra kell vezetni, nyilasat ugy kell lezarni, hogy az iratok kiszéroédasa kizarhaté legyen.

Az Elr-nek megfeleléen lefolytatott hiteles elektronikus masolatkészitési eljarast kovetéen, jegyzékonyv felvétele
mellett, a kdzirat papiralapu példanya megsemmisithetd.

31. Aziratok levéltarba adasa

A minisztérium dtadoként a nem selejtezhetd iratait — a hatarid6 nélkil 6rzenddk kivételével — 15 évi 6rzési id6 utan,
elézetes egyeztetést kdvetéen az MNL-nek mint atvevének &atadja. Amennyiben a nem selejtezhetd iratokra
Ugyviteli szempontbdl még rendszeresen sziikség van, vagy akkor, ha az illetékes kozlevéltar az iratok atvételéhez
szikséges raktari féréhellyel nem rendelkezik, tovabbi tiz évre kilon engedély nélkil meghosszabbithato.
Az 4tadasi-atvételi hatdrid6é tiz éven tuli meghosszabbitasat egy alkalommal, legfeljebb tovébbi tizenot év
id6tartamra a kulturdért felel6s miniszter engedélyezi.

Az atvevo szamdra dtadandé tgyiratokat

a

) az irattari terv szerint,
b) az Ugyviteli segédletekkel egyiitt,
)

d nem fert6zott allapotban,

d) levéltari 6rzésre alkalmas savmentes dobozokban,

e) a minisztérium koltségére,

f) az atadas-atvételi jegyzokonyv kiséretében, annak mellékletét képezd atadasi egységek szerinti

tételjegyzékkel egytitt, teljes, lezart évfolyamokban
kell dtadni.
A visszatartott Ugyiratokrdl kilon jegyzéket kell késziteni. Az &tadasi iratjegyzéket és a visszatartott iratokrdl
készitett jegyzéket — az MNL-lel egyeztetett médon — elektronikus formaban is at kell adni.
Az 4tadasra kerlil6 papiralapu iratokrdl el kell tavolitani az 6sszeflizésiikh6z haszndlt anyagokat (fémbdl késziilt
iratkapcsold, miianyagbdl készilt iratboritd).
Elektronikus iratokat az elektronikus formédban térolt iratok kozlevéltéri tvételének eljarasrendjérél és muszaki
kovetelményeirdl szold 34/2016. (XI. 30.) EMMI rendelet altal meghatérozott formatumban, az iratok levéltari
kezelését (példaul olvashatova tétel, levéltari selejtezés, levéltari feldolgozas, masolat kiadasa, kutathatdsag)
biztosité elektronikus segédkdnyvekkel egyiitt kell levéltarba adni.
Az iratok levéltari dtadasénak tényét és idejét a Poszeidonban rogziteni kell.

32. Kozpontositott irattari szolgaltatasok

A 335/2005. Korm. rendelet 4. mellékletében meghatdrozott, kdtelezéen biztositand6 kdzpontositott irattari
szolgdltatasokat — a 335/2005. Korm. rendelet 63/B. § (1) és (2) bekezdésében foglalt kivétellel — a minisztérium
részére a NEDOK biztositja, ennek érdekében a minisztérium kozponti irattdrdt mikodtetd szervezeti egység
a NEDOK-kal folyamatos kapcsolatot tart.

A minisztérium a kezelésében 1év6é papiralapu iratok mennyiségérél, évkorérél és irattéri tételszdmardl
a Poszeidonban nyilvantartast vezet.
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A minisztérium a targyév marcius 31-ig tadjékoztatja a koziratok kezelésének szakmai iranyitasaért felelés minisztert
a kovetkezd évben a NEDOK részére kdzponti irattarozasra atadni tervezett, 5 évnél régebbi, 5 éven tul megérzendd
iratok mennyiségérél.

VI. FEJEZET
INTEZKEDESEK A MINISZTERIUM MEGSZUNESE, FELADATKORENEK MEGVALTOZASA,
HIVATAL- ES FELADATATADASA ESETEN

A minisztérium megsziinése, feladatkdrének megvaltozasa esetén az Ltv.-ben foglaltaknak megfeleléen kell
intézkedni az érintett irattdri anyag tovdbbi elhelyezésérdl, biztonsdgos megobrzésérdl, kezelésérdl és tovabbi
hasznalhatésagarol.

Hivatalatadas esetén az errdl késziilt és iktatott jegyzékonyvben fel kell tiintetni az utolsé iktatdszamot (szamokat),
és tételesen fel kell sorolni az dtadott, illetve atvett Uigyiratokat és az Ggyirathatralékot.

Ha a megsz(in6é minisztérium feladatkore tobb szerv kdzott oszlik meg, az irattari anyagot irattari tételenként szabad
megosztani. Kivételes esetben tételes iratmegosztasi jegyzékkel is megoszthatd az irattari anyag. Az egyes
Ugyiratokra vonatkozé igényt masolat készitésével vagy iratkolcsonzéssel kell teljesiteni. Az irattéri anyag irattari
tételenkénti megosztasat az MNL egyetértésével kell elvégezni.

Ha a minisztérium jogutdd nélkil szlnik meg, irattdri anyagdanak maradandé érték( részét az MNL-ben kell
elhelyezni. Az irattari anyag tobbi részének meghatérozott ideig torténd tovabbi &rzéséhez, kezeléséhez, illetve
selejtezéséhez szlikséges koltségek biztositdsarél a megsziind minisztérium gondoskodik.

33. A megsziint szervezeti egységek iratainak kezelése

Szervezeti egység megsziinése esetén az elszdmoldsra kotelezett a kezelésébe tartozé valamennyi kildeményt,
az atmeneti irattarban 1évé Ugyiratait, az el nem intézett, folyamatban Iévé ligyek iratait dtadas-atvételi jegyzékonyv
kiséretében adja at a megszlin6 szervezeti egység feladatkorét atvevd szervezeti egységnek (a tovabbiakban:
atvevd szervezeti egység).

Ha a megsziind szervezeti egység kilonallé iktatokonyvvel rendelkezett, akkor az iktatokdnyvében a végleges
atadast jeldlni kell, az iktatokonyvet le kell zarni, és az atadott folyamatban 1évé ligyek iratait az atvevé szervezeti
egység iktatokonyvébe - az irat korabbi iktatészamanak és iktatokdnyve azonositdjanak feltiintetésével — be kell
iktatni.

Ha a megsz(iné és az tvevd szervezeti egység kozos iktatokonyvet hasznalt, az iktatdkdnyvben az atvevd szervezeti
egységet mint felelést rogziteni kell.

Ha a megsziné szervezeti egység feladatkdre tobb szervezeti egység kozott oszlik meg, az irattari anyagot
a feladathoz kapcsolddodan lehet megosztani, vagy ha ez valamilyen oknal fogva nem lehetséges, akkor a kozponti
irattarban kell elhelyezni. Az egyes lgyiratokra vonatkozé igényt masolat készitésével vagy iratkdlcsonzéssel kell
teljesiteni. A folyamatban 1évé és a befejezett ligyek iratait a vonatkozo elSirdsokban foglaltak szerint kell kezelni.

Az atvevé szervezeti egység szamdra hozzaférést kell biztositani a megszlint szervezeti egység lezart elektronikus
iktatokonyvéhez.

Ha a megsz(int szervezeti egység feladatkérét nem veszi at mas szervezeti egység, iratanyagat a kozponti irattarban
kell elhelyezni.

A megszlint szervezeti egység iratainak kezelésére vonatkozé rendelkezéseket a szervezeti egységet érintd
feladatkor atadésa esetén is értelemszertien alkalmazni kell.

34. Feladatatadassal kapcsolatos rendelkezések

Az iratkezelési folyamat szerepléit (szervezeti egység vezetbje, szignalo, kiadmanyozo, lgyintézd, iratkezelési
feladatokat ellatd tGgykezel6) megszilinés, atszervezés és személyi valtozas esetén a kezelésiikben lévé iratokkal
- a nyilvantartasok alapjan - tételesen el kell szamoltatni, az elszamoltatasrdl jegyzékonyvet kell felvenni.
Az elszdmoldsra kotelezettek a kezelésikben 1évd iratanyag rendezésének hidnyossdga esetén a hidnyossag
megsziintetéséig (maximum a felmentési idének a munkaltaté dontésétdl fliggé munkavégzési kotelezettség aldli
mentesités tartamara) nem mentesitheték a munkavégzési kotelezettség aldl.
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A hivatali szervezeti egységtdl tavozot (vezetd, ligyintézd, illetve iratkezelési feladatokat ellatd lgykezelé vagy
aki a tovébbiakban egyéb ok miatt iratot nem tarthat magénal) a rabizott iratokkal a nyilvantartas alapjan tételesen
el kell szamoltatni. A szervezeti egységek a személyi valtozasokrdl az Iratkezelési Osztalyt értesitik, és irdsban
kezdeményezik a Poszeidonban a jogosultsdgok érvénytelenitését.

A feladat atadas-atvételét jegyzékdnyvbe kell foglalni, amelyet az dtadd készit el, és az atadd, az atvevd, valamint
a kdzvetlen vezetd alair.

A jegyz6kdnyvet és a mellékletét képezd iratjegyzéket négy példanyban kell elkésziteni.

A jegyzokdnyv egy-egy példdnya az atadénal és az atvevénél marad. A jegyz6kdnyv harmadik példanyat
a Humanpolitikai Féosztalyra kell megkdldeni, a negyedik példanyt az Iratkezelési Osztaly részére kell dtadni.

Az iratjegyzéken iktatészam szerinti sorrendben fel kell tiintetni az atvevd részére dtadott folyamatban Iévé ligyek
iratait.

Az Ugyiratok atadasat az uj ligyintézd részére a Poszeidonban is végre kell hajtani. A lezért, tovabbi Ggyintézést nem
igényld iratokat a szervezeti egység dtmeneti irattardba kell helyezni.

A szervezeti egység vezetdje a feladat vagy munkakor dtadas-atvétel lebonyolitaséért felel6sséggel tartozik.

VIl. FEJEZET
AZ IRATKEZELESSEL KAPCSOLATOS EGYEB RENDELKEZESEK

35. Bélyegzokkel, negativ pecsétnyomokkal kapcsolatos rendelkezések

A bélyegzdkkel, negativ pecsétnyomokkal kapcsolatos részletes szabalyokat a Bélyegzéhaszndlati Szabdlyzat
tartalmazza.

36. Az iratsokszorositas és a nyomdai el6allitas szabalyai

A nyomdaba kiildott, jovahagyott iraton barmilyen valtoztatasra csak az iratot jovahagyé vezetd jogosult engedélyt
adni.

37. Aziratkezeléssel kapcsolatos munka ellenérzése

Az 6nall6 szervezeti egység vezetdje a szervezeti egységénél koteles

a) szlikség szerint ellenérizni az iratkezelés rendjét és a Szabdlyzatban foglaltak végrehajtasat, kiemelt
figyelemmel az iratok irattarba helyezésére,

b) az ellenérzések soran megallapitott hidnyossagok megsziintetése érdekében intézkedni,

<) kdzvetiteni a Szabalyzat moédositasara iranyuld javaslatait a Biztonséagi, Iratkezelési és Ugyfélszolgalati
Féosztaly vezetbjének.

Az 6nallé szervezeti egység vezetdjének az ellenbrzéssel kapcsolatos észrevételeit és utasitasait jegyzékonyvbe kell

foglalnia, és a szabadlytalansdgok megsziintetését ismételt ellenbrzés Gtjan kell megvizsgélnia, a jegyzékdnyv egy

példanyat a Biztonsagi, Iratkezelési és Ugyfélszolgalati Féosztaly vezet6jének meg kell kiildenie.

Az iratkezelés altalanos felligyeletének gyakorlasa soran a Biztonsagi, Iratkezelési és Ugyfélszolgalati Féosztaly

betartatja és ellendrzi az iratkezelésre vonatkozé szabalyok betartasat.

A nem selejtezhetd iratok fennmaradasanak biztositdsa érdekében a minisztérium iratainak védelmét és

iratkezelésének rendjét az Ltv. vonatkozé rendelkezése alapjan az MNL ellendrzi.

A koziratok kezelésének szakmai irdnyitaséért felel6s miniszter altal vezetett minisztérium képvisel6je a 335/2005.

Korm. rendelet rendelkezése alapjan a koziratok kezelésének szakmai irdnyitasaval Osszefliggésben ellendrzi

a minisztérium irattari anyagat.

38. Ugyiratok iratkezelési szabalyai a Poszeidon iizemzavara esetén
Az iktatéhellyel rendelkez6 szervezeti egységnél papiralapu iktatokdnyvet, Ulzemzavar iktatokdnyvet

(a tovabbiakban: UZ) kell vezetni arra az esetre, ha barmely oknal fogva a Poszeidonhoz valé hozzaférés tébb 6ran
keresztll nem biztositott.



HIVATALOS

ERTESITO . 2023.¢évi47.szém 4895

94. 8§

95.8§

96.§

97.8§

98.§

)

Ha a Poszeidonhoz valé hozzaférés nem biztositott, az izemzavart az iratkezelés feliigyeletét ellatod vezetének kell
bejelenteni, aki eldénti, hogy mikortél és meddig sziikséges az UZ-t alkalmazni. Az iratkezelés feliigyeletét ellatd
vezetd a dontésérdl a minisztérium szervezeti egységeit e-mailben értesiti.

Az iratkezelés felligyeletét ellatd vezeté vagy az altala kijel6lt személy a Poszeidon lizemzavara esetén soron kivil
értesiti a szervezeti egységeket a Poszeidon ledlldsardl és arrél, hogy a Poszeidon (izemzavara esetére
a Szabdlyzatban meghatérozott el6irdsoknak megfelel6en kell eljarni.

Az lizemzavar megsziintetését kdvetden az iratkezelés felligyeletét ellatd vezetd vagy az éltala kijelolt személy
értesiti a szervezeti egységeket az lizemzavar megsz(inésérdl és a Poszeidonban torténé nyilvéntartas szabalyszerd
megkezdésérdl.

A helyredllt Poszeidonban haladéktalanul ellenérizni kell az utoljara nyilvantartasba vett tételeket, adatvesztés
esetén azokat pétolni kell.

A ,SURGOS”, ,AZONNAL’, ,SORON KIVUL" jel6léssel ellatott iratokat mind a bejévé, mind a kimend és a belsé
iratforgalom esetében az adott évben 1-t6l kezdédé iktatészammal erre a célra, a hitelesités szabalyai szerint
megnyitott, UZ egyedi azonositasi jellel ellatott papiralapd iktatokdnyvbe kell iktatni, ha az lizemzavar a 4 6rat
meghaladja.

Az (1) bekezdés szerint nyilvantartasba vett iratokon az iktatészam feltlintetésénél a szervezeti egység betUjelét,
valamint az,UZ" egyedi azonositasi jel6lést is alkalmazni kell (példaul: BIF/23-1/2020/02).

Az Uzemzavar megsz(inését kdvetéen minden Ugyiratot a Poszeidonba &t kell iktatni. Az atvezetés tényét a két
nyilvédntartasban — a kdlcsdndsen hivatkozott iktatdszamokkal — jelezni kell.

Az lizemzavar esetén haszndlt iktatokdnyvben az év végén az iktatasra felhasznalt szakasz aldhuzasaval kell a zarast
elvégezni, majd azt a keltezést kdvetden alairdssal és a szervezeti egység korbélyegzdjének lenyomataval kell
hitelesiteni.

A kovetkezé évben a kovetkezo oldalon kell folytatni az izemzavar esetén hasznalt iktatokonyvet.

Végsé lezaraskor az lizemzavar esetén hasznalt iktatékonyv utolsé megkezdett oldalara ra kell vezetni, hogy mely
iktatészdmmal zérul a kényv, és mikor tortént a lezaras.

Az lizemzavar esetén hasznalt iktatokdnyvet az egyéb papiralapu iratkezelési segédletek mellett kell tartani.

Az UZ egyedi azonositasi jellel ellatott papiralapt iktatokdnyv beszerzésérél és fényilvantartd kdényvbe vételérél
az Iratkezelési Osztaly gondoskodik.

Papiralapu iktatokonyvbe ceruzaval irni, abban sorszamot Uresen hagyni, a felhasznalt lapokat &sszeragasztani,
a bejegyzett adatokat kiradirozni vagy barmely mas moédon olvashatatlanna tenni nem szabad. Ha helyesbités
sziikséges, a téves adatot vagy szdmot egy vonallal ugy kell athuzni, hogy az eredeti feljegyzés olvashaté maradjon.
A javitast keltezéssel és kézjeggyel kell igazolni.

VIIl. FEJEZET
AZ ELEKTRONIKUS KULDEMENYEK KEZELESENEK RENDJE

A minisztérium levelezérendszerén érkezett és a minisztérium feladatkorébe tartozd lgyet keletkezteté e-mail
beérkezését az Poszeidon érkeztet6 nyilvantartasaban kell dokumentalni.

A minisztérium elektronikus postafidkjait a kozponti szolgaltaté mikodteti.

Azonos jellegl biztonsagi kockazatot tartalmazo kildemény ismételt érkezése esetén a feladét nem kell értesiteni.
Azonos jellegli kockazati koriilménynek mindsiil az egy honapon beliil azonos kiild6tél masodik alkalommal érkezé
virus vagy egyéb rosszindulatu program.

A Poszeidonba beintegrélt hivatali kapukra érkez6 kildeményeket az iktatérendszer automatikusan érkezteti.
A webbdngészds hivatali kapura beérkezd kildeményeket le kell tolteni, és a Poszeidonban érkeztetni kell.
A tovabbiakban a Poszeidonban kell az elektronikus iratokat kezelni és az iratokkal, valamint az lgy intézésével
kapcsolatos folyamatokat dokumentélni. Vegyes ligyiratok esetében az elektronikus kiildeményt sziikség esetén
ki lehet nyomtatni.

A szervezeti egységek a hivatali kapun beérkezé kiildeményeket legaldbb napi rendszerességgel ellenérzik,
és folyamatosan kezelik.
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A hivatali kapu rendszerébe bekapcsolt szervek részére kildendd iratokat az Poszeidonban a ,Csoportos postazas

menuponton, hivatali kapun keresztil lehet tovabbitani a cimzett részére. A hivatali kapu rendszerén kivdili Ggyfelek

részére kiildendd iratokat az tigyfélkapu és a cégkapu szolgaltatason keresztiil lehet megkiildeni.

A hivatali kapuval nem rendelkezd belsé szervezeti egység a hivatali kapura vagy cégkapura kiildendé irat

iktatdszamat, a cimzett hivatal teljes nevét, a hivatal révid nevét és KRID azonositdjat a poszeidon@ekm.gov.hu

e-mail-cimre kildi meg. Ugyfélkapura térténd kikiildés esetén az irat iktatdszaman kiviil a természetes személy

4T adatat (név, anyja neve, sziletési ideje, sziiletési helye) sziikséges megadni. Az irat iktatészdméhoz minden

esetben csatolni kell az elektronikus dokumentumot, melynek elektronikus hitelesitése a csatolds elétt vagy

a Poszeidon iktatérendszer Hitelesség” menipontjaban utélag megtorténik.

A természetes személy részére kildendd kézbesités formdja tekintetében figyelembe kell venni az érintett

Rendelkezési Nyilvantartasban tett nyilatkozatat.

A Poszeidonbdl kimend elektronikus iratok hitelesitése mindsitett tanusitvanyon alapuléd mindsitett szervezeti

elektronikus alairassal és idébélyegzével, illetve rendelkezésre allas esetén a kiadmanyozé vezetd részére biztositott

egyedi mindsitett elektronikus aldird tanusitvdnyon alapulé elektronikus alairdssal és mindsitett id6bélyegzé

hasznélataval torténik.

Ha az elektronikus levél elkiildése meghiusul, az elektronikus irat papiralapu hiteles masolatat a Magyar Posta Zrt.-n

keresztiil, a hagyomanyos postai Gton kell megkiildeni a cimzettnek.

A minisztérium szakrendszereibe érkezd

a) elektronikus levél és csatolménya,

b) hivatali tarhely részszolgéltatdsdhoz kapcsoléddan térvényben szabdlyozott biztonsagi el6irdsok alkalmazésa
mellett kozvetlendl kitoltott kildemény érkeztetését a Poszeidonban kell végrehajtani egy idében torténd
visszaigazolas biztositasa mellett. Ezeket az alkalmazas, illetve a webbdngészds fellilet automatikusan rdgziti.

) A hivatalos célra felhasznalhaté elektronikus alairdsokrél a Biztonsagi Osztaly vezet nyilvantartast.

Vegyes lgyiratok esetében a papiralapu el6adéi iven jeldlni kell azokat az alszdmokat, amelyeken az elektronikus
Ugyiratdarabokat iktattdk.

A vegyes Ugyiratok kezelése sordn a hiteles példanyok meglétére fokozott figyelmet kell forditani az iratok
adathordozéjatél fliggetlendl.

A hivatali kapun keresztil elektronikus Uton érkezett kildemény megnyithatésdgdval (olvashatésagaval)
kapcsolatban felmeriil6 hibat e-mailen a poszeidon@ekm.gov.hu cimen kell jelezni.
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1. fiiggelék a 15/2023. (IX. 14.) EKM utasitdshoz

Az Epitési és Kozlekedési Minisztérium Irattari Terve
(2023)

Az irattari terv az egységes iratkezelés érdekében az irattari anyagot tételekre (targyi csoportokra, indokolt esetben
iratfajtakra) tagolva, a minisztérium feladat- és hataskoréhez igazodé rendszerezésben sorolja fel.

Az irattari terv dltalanos és kiilonos részre tagozddik.

Az gy megnevezését, iratképzd szerv szerinti hovatartozasat, az irat selejtezhet8ség szerinti besoroldsat és
a levéltari dtadas idépontjat az irattari tervben rogzitett irattari jel mutatja.

Az irattéari jel 6sszetevoi:

1. Tételszam:

a) mind az altaldnos, mind a kilonds rész tételei esetében az irattari tételszam elsé jegye(i) betujellel
meghatarozza(k) a rendszerbeli elhelyezkedést:

A = Altalanos rész;
EKM (a minisztérium betdjele) = Kiilénos rész;

b) a kilonods részben a minisztériumra utalé és annak feladatkéréhez igazodé rendszerezésben sorszamok
kapcsolodnak, amelyek meghatarozzak az tigy tipusat. Ezt a tipuson belll harom- vagy négyjegy( sorszam
koveti, amely meghatarozza az adott tipuson belli Ggyiratkort.

2. Selejtezési id6: szdm, amely meghatdrozza a kiselejtezend§ irattéri tételekbe tartozé iratok Ugyviteli célu

megdrzésének idétartamat években, vagy,N” jel, amely meghatarozza a nem selejtezendé tételeket.

3. Lt. (Levéltar): a levéltari 4tadas hatérideje években, a tényleges dtadas idépontjardl a minisztérium és az illetékes

levéltar esetenként allapodik meg.

A ,HN" (hataridé nélkal &rzendd) jelolés meghatdrozza a hataridé nélkil Ugyviteli érdekbdl a minisztérium
irattardban maradé iratok korét, az iratok ligyviteli értékének megszlinése utan a minisztérium és a levéltar kozésen
dont az atadas id6pontjarol.

Az ,MV” (mintavétel) jelolés meghatdrozza azon iratok korét, amelyek esetében az illetékes levéltér
mintavételezéssel allapitja meg, hogy a tétel mely lgyiratait veszi at. A levéltar mintavétel vagy iratértékelés céljara
visszatarthatja vagy levéltari atadasra kijel6lheti ezen iratok korét. A mintavételezést kdvetéen a tétel levéltar altal
at nem vett része az eredeti 6rzési id6 letelte utan selejtezhetd.

A ,Tny” (tarsadalombiztositdsi nyugellatds) jelolés meghatarozza azon iratok korét, ahol a megdrzési id6t
a tdrsadalombiztositdsi nyugelldtasrol szold 1997. évi LXXXI. torvény 99/A. § (1) bekezdése szerint a biztositott, volt
biztositott biztositasi jogviszonyaval Osszefliggd, a szolgdlati id6rél vagy a nyugelldtds megallapitdsa soran
figyelembevételre keriil6 keresetrdl, jovedelemrél adatot tartalmazé munkaligyi iratokat a biztositottra, volt
biztositottra irdanyadé 6regségi nyugdijkorhatar betoltését kovet6 ot évig koteles megdrizni.

Azoknal a tételeknél, amelyek esetében egy jovébeni esemény bekovetkezését kdvetd megdrzési id6 kerlilt
meghatdrozasra (példaul ,lejarat utan 5 év’, ,a végrehajtast kovetden 5 év’, ,szerz6dés teljesitését kovetden 5 év”),
az lgyiratok megérzési ideje a jovbeni esemény bekdvetkezésével egyidejlileg, selejtezése pedig az Ugyiratok
érvényességének lejartakor kezdédik.
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TARTALOMJEGYZEK
ALTALANOS RESZ
Tételszam Megnevezés
A100 A jogalkotdssal és a kormanyzati munkaval kapcsolatos tigyek iratai
A200 Szervezet és miikodés
A300 Ugyvitel
A400 Humaneré&forras és munkaiigyek (személy-, bér- és munkatigyek, képzés, szervezetfejlesztés)
A500 Gazdasagi tgyek
A600 Fejezeti koltségvetés
A700 Ellendrzés
A800 Informatika
A900 Biztonsag
A1000 Kommunikacié, sajto, média
KULONOS RESZ
Tételszam Megnevezés
EKM100 A minisztérium specialis feladatai
EKM200 Kulturalis 6rokségvédelmi tigyek
EKM300 Kiemelt kulturalis fejlesztésekkel kapcsolatos tigyek
EKM400 Epitészeti és épitéstigyi tamogatasi ligyek
EKM500 Tamogatoi dontések elleni jogorvoslatok ligyei
EKM600 Telepuiléstervezési és terliletrendezési iratok
EKM700 Epitésiigyi iratok
EKM800 Epitészet-stratégiai iratok
EKM900 A Dokumentacidés Kdézponthoz kapcsolédoé iratok

EKM1000 Beruhazasok
EKM1100 Beruhazasi projektek

Allami beruhéazasok tdmogatésa — Kiemelt szervezetekkel kapcsolatos levelezés, megallapodas,
adatszolgaltatas

EKM1200

EKM1300 Allami beruhazasok tdmogatasa - Pénziigy, szamvitel, forraskezelés, kontrolling

EKM1400 Allami beruhazasok tamogatasa - Vagyonkezelési ligyek

EKM1500 Halozatfejlesztés, stratégia
EKM1600 Projektalapitas és zaras

EKM1700 Koncesszios tevékenységgel 6sszefliggd tgyek

EKM1800 Beruhdzasi, fejlesztési, muiszaki ellenérzési iratok
EKM1900 Kozbeszerzési iratok

EKM2000 Vizikézm projekttel, hulladékgazdalkodassal, energetikaval kapcsolatos ligyek iratai

EKM2100 Nem eurdpai unids fejlesztési forrasok felhasznalasahoz kapcsolddé fejlesztéspolitika szabalyozasanak,
felhasznalasanak, ellenérzésének iratai

EKM2200 Kozlekedéssel kapcsolatos iratok

EKM2300 Hatosagi felligyeleti és mindségbiztositasi iratok

EKM2400 Vasuti kozlekedési hatdsaggal kapcsolatos iratok
EKM2500 Hajozasi hatdsagi iratok
EKM2600 Légikozlekedési hatdsagi iratok

EKM2700 Kozuti gépjarm-kozlekedési hatdsagi iratok

EKM2800 Vasuti igazgatési, engedélyezési és utasjogi iratok

EKM2900 Kozuti kozlekedési ellenérzési hatdsagi iratok
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EKM3000 Masodfoku hatdségi és felligyeleti eljarasok iratai

EKM3100 CEF programmal kapcsolatos iratok

EKM3200 Altalanos nemzetkézi tigyek

EKM3300 Eurépai Unidval kapcsolatos tigyek

EKM3400 Két- vagy tobboldali nemzetkdzi vagy tarcakozi szerz6dések

EKM3500 Kilfoldi nemzetkozi konferenciak, rendezvények, talalkozok, tanulméanyutak tigyei
EKM3600 Nemzetkdzi Szervezetek tgyei
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ALTALANOS RESZ
Tételszam Megnevezés Selejte’zési 1d6 Lt.
(év)
A jogalkotdssal és a korményzati munkaval kapcsolatos tigyek iratai

A minisztérium jogalkotasi felel6sségébe tartozé jogszabalyok,

A101 kozjogi szervezetszabalyozd eszkdzok és ezek tervezetei, N 15
koordinacios iratai
Mds minisztérium, szerv jogalkotasi felel6sségébe tartozéd

A102 jogszabalyok, kozjogi szervezetszabdlyozé eszkdzok tervezetei, 5 -
koordinacios iratai

A103 Az Alkotmanybirdsdg megkereséseivel kapcsolatos iratok 5 -

A104 Az alapveté jogok biztosa megkereséseivel kapcsolatos iratok -

A105 Az Allami Szamvevészék megkereséseivel kapcsolatos iratok 10 -

A106 Orszaggytlési képviseldi, bizottsagi 6nallé inditvanyokkal, képviselSi 5 ~
megkeresésekkel, kérdésekkel, interpellacidkkal kapcsolatos iratok

A107 A minisztérium vezetésével miikodo tarcakozi bizottsagok iratai N 15

A108 Nem a minisztérium vezetésével m(ikodé tarcakozi bizottsdgok iratai 5 -
Mds minisztérium, allami szerv tevékenységével, intézkedéseivel

A109 kapcsolatos megkeresések, médszertani Utmutatok, segédletek, 5 -
koordinaciés megbeszélések, targyaldsok iratai

A110 Jogszabdly értelmezéssel kapcsolatos iratok 5 -

AT Allasfoglalas kérése, véleményezés, javaslattétel és belsé s ~
egyeztetéssel kapcsolatos iratok

Szervezet és m(ikodés

A201 A minisztérium alapitasaval kapcsolatos iratok 15

A202 A szervezet miikodésével kapcsolatos alapszabalyozas (SZMSZ) N 15

A203 A szervezet mlikodésével kapcsolatos egyéb szabalyozas, egyéb N 15
szabalyzatok, tigyrendek stb.

A204 Belsé utasitasok, korlevelek N 15

A205 A kormanyvaltaskor készitett 6sszefoglalo jelentések 15

A206 A miniszter orszaggydlési képviseletének elésegitésével, s ~
helyettesitésével, a parlamenti munkaval kapcsolatos iratok

A207 Politikai partokkal, parlamenti frakcidkkal kapcsolatos iratok N 15

A208 Kormanykabinet, egyéb kabinet Gléseivel kapcsolatos emlékezteték N 15
a kabinet mikodtetéséért felels tarcanal

A209 Kormanykabinet, egyéb kabinet iiléseivel kapcsolatos egyéb iratok 5 ~
a kabinet munkajaban részt vevé mas tarcanal

A210 Kozigazgatasi allamtitkari értekezletre bekuldott elSterjesztések, N 15
egyéb iratok az elSterjesztésért felelds tarcanal

A1 Kozigazgatasi allamtitkari értekezletre bekiildott elSterjesztések, g ~
emlékeztetdk, egyéb iratok az értekezleten részt vevé mas tarcanal

A212 Kormdanyilésre bekildott el6terjesztés, jegyzékonyv, napirend, N 15
egyéb iratok az elSterjesztésért felelds tarcanal

A213 Kormanytilésre bekildott el6terjesztés, jegyzékodnyv, napirend, s ~
egyéb iratok a részt vevé mas tarcanal

A214 Kormanydontések, rendeletek, hatdrozatok, egyéb dokumentumok N HN
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A215

A minisztériumi szaktanacsadé testiilet, miniszteri értekezlet,
allamtitkari, vezetdi stb. értekezlet miikodése soran keletkezett
jegyzokonyvek, emlékeztetdk, egyéb iratok és ezek mellékletei
(el6terjesztések stb.)

15

A216

Egyéb vezetéi értekezletekrdl (apparatusi értekezlet, féosztalyvezetdi
stb. értekezlet) készilt jegyz6konyvek, feljegyzések, emlékezteték
és ezek mellékletei (elSterjesztések stb.)

15

A217

Nemzeti Gazdasagi és Tarsadalmi Tanaccsal kapcsolatos tigyek

A218

Hosszabb idétartamra vonatkozo (tavlati, tobbéves, éves intézkedési,
végrehajtasi stb.) tervek, munkatervek, munkaprogramok

15

A219

Id6szaki és eseti tervek, munkatervek, munkaprogramok
az el6terjeszt6 szervezeti egységeknél a végrehajtast kdvetden

A220

A minisztérium irdnyitasa ald tartozé szervekt6l beérkez6 hosszu tavu
tervek, munkatervek, munkaprogramok, javaslatok, tervek

HN

A221

Id6szaki (1 évnél rovidebb) jelentések, beszamoldk (tervek,
munkatervek, munkaprogramok végrehajtasardl stb.) az el6terjesztd
szervezeti egységeknél

A222

A minisztérium irdnyitasa ald tartozé szervektél beérkezé jelentések,
beszamolok, statisztikai jelentések, kimutatasok (tervek,
munkatervek, munkaprogramok végrehajtasardl stb.), javaslatok

A223

Hosszabb idétartamra vonatkozé (tobbéves, éves, osszefoglald)
statisztikai jelentések, kimutatasok

15

A224

Id&szaki (1 évnél rovidebb) statisztikai jelentések, kimutatdasok
a készito, el6terjeszt6 szervezeti egységeknél

A225

Szervezetre és a létszdmra vonatkozo jelentések, javaslatok,
fejlesztéstervek, kimutatasok

15

A226

A minisztérium és més (kdzponti kormdnyzati) szervekkel vald
egyuttmuikddéssel kapcsolatos elvi jelentéség tigyek iratai

15

A227

A minisztérium és mas (kdzponti kormanyzati) szervekkel valé
hosszabb tavu egylttmikodés iratai

15

A228

A minisztérium és mas (kdzponti kormanyzati) szervekkel valé
egylttmUkodéssel kapcsolatos, egy-egy alkalomra vonatkozo,
kevésbé jelentds egylittmUikodés iratai

A229

A minisztérium és mas (kdzponti kormanyzati) szervekkel valé
egyuttmuikodéssel kapcsolatos intézkedési tervek

15

A230

Civil szféraval [hazai és nemzetkozi tarsadalmi szervezetekkel,
jogvédo és kisebbségi (nemzetiségi) szervezetekkel, dllampolgari
onszervezddésekkel, alapitvanyokkal] és egyhazakkal stb. kapcsolatos
elvi, koncepciondlis jelent&ség tigyek, egyuttmuikodési
megallapodasok, értekezletek, emlékezteték

15

A231

Civil szféraval [hazai és nemzetkozi tdrsadalmi szervezetekkel,
jogvédo és kisebbségi (nemzetiségi) szervezetekkel, llampolgari
onszervezddésekkel, alapitvanyokkal] és egyhdzakkal stb. kapcsolatos
egyedi, kisebb jelentéségu Gigyek iratai

A232

Eseti dontés alapjan a minisztérium feladat- és hataskorébe utalt,
elvi jelent6ségu tigyek iratai

15

A233

Eseti dontés alapjan a minisztérium feladat- és hataskorébe utalt,
kisebb jelentéségl tgyek iratai

A234

A minisztérium feladat- és hataskorébe tartozé kérelmek,
megkeresések, javaslatok, bejelentések, panaszligyek
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A minisztérium feladat- és hataskorébe nem tartozo bejelentések,

A235 kérelmek, megkeresések, javaslatok, panasziigyek iratai, illetve 2 -
ligyintézés céljabdl végleg eredetben tovabbitott iratok

A236 Kozponti kdzigazgatasi szervek altal tdjékoztatds céljabdl megkiildott 5 ~
jelent6ésebb tartalmu iratok

A237 Kézponti kdzigazgatdsi szervek altal egyéb tajékoztatas céljabdl 5 ~
megkuldott iratok stb.
Vezet6i utasitas alapjan iktatasra kertilé egyéb iratok (értekezletekkel,

A238 eléadasokkal, bemutatokkal, szolgéltatasokkal stb.), tajékoztatok, 1 -
beszdmolok, meghivok, ismertetdk, ajanlatok, kdszonélevelek stb.

A239 Kutatasokkal, tanulmanyokkal kapcsolatos iratok N 15
A minisztériumi testileti szervek tagjainak, valamint a minisztérium

A240 tarcakozi és nemzetkozi szervezetekben valé képviseletét ellatd 15 -
megbizasa és nyilvantartasa

A241 Gazdasdgi tarsasdgokban, Felligyel6 Bizottsdgokban, Vllalati N 15
Tanéacsban betdltendd funkcidk

A242 Rendezvények, konferencidk szervezésével kapcsolatos iratok -

A243 Bizottsdgokkal és tanacsadé testiiletekkel kapcsolatos anyagok 10 -

A244 Forditasi, tolmacsolasi, protokoll tigyek iratai -

A245 Felsévezeték kozvetlen hataskorébe tartozo egyéb levelezés -

A246 Egyéb jogi ligyek 10 -

A247 A szervezet mikodésével kapcsolatos egyéb alapité okiratok, N 15
SZMSZ-ek

A248 OSAP statisztikai adatgy(jtéssel és adatszolgaltatassal kapcsolatos 10 ~
iratok

Ugyvitel

A301 Miniszter - feladatkor atadas-atvétel soran keletkezett iratok 15

A302 Allamtitkar - feladatkor atadas-atvétel soran keletkezett iratok N 15

A303 Feladatkdr dtadas-atvétel sordn keletkezett iratok vezeték s ~
és munkatdrsak esetén

A304 Kutatasi engedély ligyek iratai 5 -

A305 Fényilvantarté konyv N HN

A306 Iktatékonyv, név- és targymutaté (papiralapu, tovabba elektronikus N 15
iktatds esetén az évente archivalt adatallomanyok)

A307 A nyilt iratok tovabbitasat igazolo futdrjegyzék, lezaras utan 3 -

A308 Az il:at ét’adész?ril, Ecwébk,n’tésc:iré. vonat.l.<ozt.§. nyi,Iv.éntart’és 3 ~
(lezart kézbesit6konyv, dtadokonyyv, kdlcsonzési napld stb.)

A309 Mindsitett adat tovabbitasara vonatkozo lezért nyilvantartas 8 ~
(belsd, kils6 kézbesitékonyy, futarjegyzék stb.)

A310 Iratok étadés-étvéte’lérél késziilt jegyzékonyvek, jegyzékek és az ezzel N HN
kapcsolatos levelezés
Iratok selejtezésérdl és megsemmisitésérdl készilt jegyzékdnyvek,

A311 jegyzékek, megsemmisitési jegyzékonyvek és az ezzel kapcsolatos N HN
levelezés

A312 Iratok minésitésének fellilvizsgalataval kapcsolatos érdemi N 15
jelentéségd iratok (javaslatok, hatarozatok stb.)
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A kiadmanyozashoz hasznilt, a szigord szdmaddsu bélyegzék, negativ
pecsétnyomok, az érvényes aldirds-bélyegzék és hivatalos célra

A3T3 felhasznélhato elektronikus aldirdsok nyilvantartésa, selejtezésiikrol, N HN
visszavonasukrol készilt jegyzékonyvek

A314 Egyéb bélyegzdék nyilvantartasa és a bélyegzdk selejtezésérdl készilt 3 ~
jegyz6kdnyv

A315 A Kdzponti Irattédrban 6rzoétt iratanyagrdl késziilt nyilvantartasok N HN

A316 A 335/2005. Korm. rendelet 26. §-aban meghatdrozott iratok (téves ) ~
cimzés, helytelen kézbesités esete, ha a feladé nem allapithaté meg)

A317 Ugyiratbél adatszolgaltatas 5 -

A318 Iratmegismerési engedélyek iratai mindsitett iratok esetén N HN

A319 Az ligyvitelt érintd kilsé szervezetekkel folytatott levelezés 5 -

A320 Iratkezeléssel kapcsolatos egyéb levelezések, beszamolok, s ~
feljegyzések

A321 Irattarolas megvaldsitasaval kapcsolatos iratok, szerzédések (lejaratat 5 ~
kovetden), egyéb levelezés
Ugyviteli értéket nem képviseld, érkeztetési nyilvantartasba vett, de

A322 nem iktatand¢ kiildemények (meghivoék, rekldmanyagok, 1 -
tajékoztatok, idvozlblapok, sajtétermékek)

A323 Postakildemények elektronikus feladdjegyzéke (Postalap) 5 -

Humaneré&forras és munkatigyek (személy-, bér- és munkaligyek, képzés, szervezetfejlesztés)

Foglalkoztatési jogviszonnyal szorosan 6sszefiiggd iratok (pl. okiratok,

ALOT értesitések, tdjékoztatasok, illetmény, szabadsag, betegallomany, Tny ~
gyed, gyermekapolasi dij, szolgélati elismerés, rendkivili munkaidé
elrendelése, célfeladat kiirasa stb.)

A4O2 Foglalkoztatasi jogviszonnyal 6sszefliggé egyéb iratok, beszamoldk, 5 ~
jelentések stb.
Védett dllomannyal, vagyonnyilatkozat-tétellel kapcsolatos

A403 levelezések, utazasi utalvanyok, teljesitményértékeléssel kapcsolatos 2 -
iratok, feljegyzések stb.

AdO4 Minisztériumi allaspalyazatok, onéletrajzok, toborzas-kivélasztassal ) ~
kapcsolatos iratok

A405 A minisztérium altal kiirt palyazatokkal kapcsolatos iratok 5 -
Kulonb6z6 foglalkoztatasi jogviszonyba keriilék alkalmazasaval

ALO6 kapcsolatos palyazatok elbirdlasardl késziilt jegyzékonyvek és azzal 10 ~
kapcsolatos iratok stb. (pl. hattérintézmények, koltségvetési szervek
felsévezetdire vonatkozoan)
Kilonboz6 foglalkoztatasi jogviszonyba ker(il6k alkalmazasaval

A407 kapcsolatos kinevezésre, megbizasra, munkakorvéltozasra vonatkozo 10 -
javaslatok, kikérék

AL0B Kulonbo6z6 foglalkoztatasi jogviszony megszlintetésére vonatkozd 10 ~
kérelem, javaslat, kikérék

A409 Kulonboz6 foglalkoztatési jogviszonyba keriilék alkalmazasaval ) ~
kapcsolatos felvétel meghiusulasa esetén a szervnél keletkezett iratok

A410 Hattérintézmények nem miniszteri kinevezés(i vezetdivel kapcsolatos s ~
dokumentumok

AT Minisztériumi felsévezet6k kinevezésével, kinevezés-mddositasaval, 10 ~
megsziintetésével stb. kapcsolatos dokumentumok

A4T2 Kilonboz6 foglalkoztatasi jogviszonyu allomany tagja részérdl 10 ~

eléterjesztett kérelem, panasz
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A413 Kulonb6z6 foglalkoztatasi jogviszonyba keriilék alkalmazasaval s ~
kapcsolatos megkeresések, irdnymutatésok, korlevelek
Kulonboz6 foglalkoztatasi jogviszonyu dolgozdk igazgatasi ligyeinek

Ad14 ligyintézésével kapcsolatos iratok (pl. munkaltatéi igazolas, 3 ~
joggyakorlati id6 igazoldsa, szolgdlati id6, nyugdij megallapitas,
béradat, iskolai végzettség stb.)
Személyi anyag [a kormanyzati igazgatésrol sz6l6 2018. évi

A415 CXXV. torvény 179. § (1) bekezdése szerint] a jogviszony 50 -
megsziintetését kovetéen

AdT6 A személyzeti nyilvantartassal kapcsolatos bet’ekintés, 5 ~
(pl. Alkotmanyvédelmi Hivatal, K6zigazgatési Allamtitkar) tdjékoztatas

A417 Vagyonnyilatkozat-tétellel kapcsolatban keletkezett iratok ** -

A418 A fegyelmi és kdrtéritési eljarasok iratai 10 -

A419 Elismeréssel, kitlintetéssel, jutalmazdassal kapcsolatos iratok 5 -
Kotelez6 tovabbképzéssel és vizsgakkal kapcsolatos iratok, oktatasi,

A420 oktatasigazgatasi, képzési Uigyek iratai (pl. a minisztérium 3 ~
és a felligyelete ald tartozo szervezetek részére rendezett képzések,
tovabbképzések kezdeményezése)

AIDT Képzés, tovabbképzés tanulmanyi szerz6déseinek irattari példanyai, ) ~
a képzés befejezését kovetd vllalt id6 utan

Ad22 Szocidlis bizottsdggal (pl. szocidlis jellegl tamogatasok) kapcsolatos 3 ~
iratok

A423 Szocidlis bizottsag munkaltatéi kolcsénnel kapcsolatos iratai : ~
(visszafizetést kdvetden)
Bérgazdalkodassal, bérnyilvantartassal és adatszolgaltatassal

A424 . N HN
kapcsolatos iratok
Létszdmgazdalkodassal, [étszamnyilvantartassal és adatszolgaltatassal

A425 ] N HN
kapcsolatos iratok
Egészségligyi és munkavédelmi tevékenységgel kapcsolatos

A426 gyogyité-megel6z6, kozegészségligyi iratok 3 -
(pl. szemiiveg-koltségtérités)

A127 Egészségiigyi és munkavédelmi tevékenységgel kapcsolatos 5 ~
munkabaleseti jegyzékonyv

A428 Erdekegyeztetéssel kapcsolatos jegyzékdnyvek és ezek mellékletei N 15

A429 Agazati érdekképviseleti szervekkel torténé levelezések iratai 3 -

A430 Kozszolgdélati nyilvantartassal kapcsolatos adatszolgaltatés 3 ~
és levelezés

A431 Magyar Kormanytisztvisel&i Karral kapcsolatos iratok N 15

A432 Kozérdeku és kdzérdekbdl nyilvanos adatok kezelésével, s ~
megismerésével és kdzzétételével kapcsolatos iratok
Intézmények és gazdasagi tarsasagok miniszteri kinevezés(

A433 vezet6ivel kapcsolatos dokumentumok (pl. kinevezés, kinevezés- 10 -
madositds, jogviszony megszilintetés stb.)

A434 K?Is.zolgélat, f_;yakornolfprogram, szakmai gyakorlat, Magyar N HN
Kozigazgatasi Osztondijprogram

A435 A védett dllomannyal kapcsolatban keletkezett iratok N HN

AL36 Osszeférhetetlenséggel kapcsolatban keletkezett iratok (tovébbi s ~
gyakorolhaté tevékenység bejelentése, engedélyeztetése)
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Szervezetfejlesztéssel kapcsolatos iratok (felmérések, fejlesztések stb.),

A437 kozdsségépité programok szervezése 2 -
Felséoktatast érint6 szakképzési Uigyek (szakképzési hozzajarulas,

A438 iskolarendszeren kivili szakképzés a fels6oktatasban), szakmai 15 -
gyakorlat

** A vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség megsz(inését vagy a kotelezett altali Uj vagyonnyilatkozat tételét kovet&en
vissza kell adni a kotelezettnek.
Gazdasagi ligyek

ASOT Beszerzésre, anyag- vagy javitasigénylésre, selejtezésre vonatkozo s ~
(nagyobb értékd) iratok

AS502 Beszerzésre, anyag- vagy javitasigénylésre, selejtezésre vonatkozd : ~
(kisebb értéku) iratok

A503 Leltarozéassal kapcsolatos iratok a szervezeti egységeknél 5 -
Pénzligyi levelezés (megbizési szerz6désekhez kapcsolodod

A504 teljesitésigazolas, illetményelbleg kérelmek, reprezentacios kerettel 5 -
kapcsolatos levelezések stb.)
Ingatlan tulajdonjogara, vagyonkezel&i jogara, hasznalati jogara,

A505 ingatlant terhel6 szolgalmi- és egyéb teherként nyilvantartott jogra N HN
vonatkozé iratok

A506 Szerzédések nyilvantartasaval kapcsolatos iratok N HN

A507 Szerzédések iratai (lejarat utan) -

A508 Peres, illetve nemperes eljarassal kapcsolatos iratok 10 -

A509 Egy évet meghaladé pénziigyi kotelezettségvallalds engedélyezésével 8 ~
kapcsolatos iratok
Kdzbeszerzéshez, kozponti kbzbeszerzéshez, valamint kis értékd

A510 beszerzési eljarashoz kapcsolddd iratok (szerz6dés teljesitését N HN
kovetben)

AST1 A fejezeti koltségvetés tervezésével kapcsolatos folyd évi tervezés, N 15
fejezeti koltségvetés

A512 A fejezeti koltségvetés tervezésével kapcsolatos kdvetkezé évi terv 3 ~
és a tervezéssel kapcsolatos évkozi modositas

A513 A fejezet (cimek, alcimek) elSiranyzat-mddositas 10 -

A514 Allamkincstéri pénzellatas -

AS15 Kormdnyzati pénziigyi dontések minisztériumi végrehajtdsa 8 ~
kormanyhatdarozat alapjan (RKI, zarolés stb.)

A516 Nem allami normativ finanszirozassal kapcsolatos iratok 8 -

AS17 A fejezet és koltségvetési szervei dltalanos és operativ gazdalkodas- 8 ~
szabalyoziés iratai

A518 Kbézponti beruhdzas iratai 8 -

A519 Gazdasdgi tarsasdgok és koltségvetési szervek alapitdsa, atalakitasa, N 15
megsziintetése

A520 A minisztériumhoz tartozé gazdasagi tarsasagok miikodésével 10 ~
Osszefliggé iratok

A521 A fejezet zarszamadasaval kapcsolatos iratok -

A522 Személyi juttatds 8 -

A523 Addzassal, tarsadalombiztositassal és bérgazdélkodéssal kapcsolatos s ~

egyéni panaszigyek
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AS524 Addzéssal, tarsadalombiztositassal és bérgazdalkoddassal kapcsolatos 5 ~
adatszolgaltatas bekérés, 6sszesités

A525 Munkaligyi adatszolgaltatas kiilsé szervek felé (KSH stb.) 5 -

A526 Bérpolitikai intézkedések végrehajtasa 8 -

A527 Illetményszamfejtéssel kapcsolatos iratok 10 -

A528 Tarsadalombiztositassal 6sszefliggd iratok 10 -

A529 Eves kéltségYetés tervezésével, felhasznaldsaval és beszdmolassal N 15
kapcsolatos tigyek

A530 Szamviteli éves koltségvetési beszamolo N 15

AS31 Szamviteli éves koltségvetési beszamolot aldtdmaszto leltér, 10 ~
leltarkiértékelés, f6konyvi kivonat

A532 Konyvviteli elszdmolast kdzvetlenil és kozvetetten aldtdmasztd 8 ~
szamviteli bizonylatok

A533 Szigoru szamadasu bizonylatok 8 -

A534 Szamvitellel kapcsolatos szabalyozasi anyagok, allasfoglalasok, 8 ~
korlevelek

A535 Evkozi mérlegjelentés és anyagai 10 -

A536 Leltarhidny megtéritésére vonatkozd iratok -

A537 Birsdgok pénziigyi lebonyolitasaval 6sszefliggé iratok -

A538 Gazdalkodéas monitoringjaval 6sszefliggd gazdasagi elemzések iratai -

A539 Gazdélkodas monitoringjaval 6sszefliggd bérpolitikai intézkedések 3 ~
el6készitésével kapcsolatos iratok

A540 Gazdélkoddas monitoringjaval 6sszefliggd elektronikus adattarak 3 ~
mUkodtetéséhez kapcsolddé iratok
Epitési és bontasi engedély, kdzbeszerzést lezaré hatérozat,

A541 kivitelezési dokumentacié egy példanya, m(iszaki dtadas-atvételi 15 ~
lizembe helyezési, valamint garancidlis bejarasrol készlt
jegyz6konyvek, épliletataddsi dokumentaciok

A542 Beruhdazéssal és felujitassal kapcsolatos iratok 5 -
Beruhazasi tervvel, igénybejelentéssel kapcsolatos pénziigyi iratok,

A543 épitési, tervezési megbizasi és vallalkozasi szerz6dések, valamint 10 -
fontosabb beruhazési iratok

A544 Ingatlan hasznalatara vonatkozé megallapitésok, szerzé6dések, N HN
dokumentaciok: kincstari vagyoni kdrbe be- és kikertilés, kijelolés
Ingatlan hasznélatara vonatkoz6 megallapitasok, szerz6dések,

A545 dokumentaciok: elidegenités, csere, értékesités, tulajdonjog N HN
atadas-atvétel

AS46 Ingatlan hasz.nélatéra vonatkozé megallapitasok, szerz6dések, N HN
dokumentaciok

A547 Ingatlan hasznélatara vonatkozé megallapitasok, szerz6dések, 15 ~
dokumentaciok hosszu tavu (10 év feletti) bérleti szerzédések

A548 Ingatlan- és lakdsgazdalkodassal kapcsolatos levelezések 5 -

A549 Ingatlan- és lakdsgazdalkodassal kapcsolatos rovid tavu (10 év alatti) 3 ~
bérleti szerz6dések és bérleti jogviszony lejarta utdn

A550 Sajélt vagyonkezelés(i ingatlanra vonatkozé épitési, megosztasi N HN
hatérozatok

ASS1 SaJ:ét vagyonkezelési ingatla.nra vonatkozé foldhivatali N HN
nyilvantartassal kapcsolatos iratok
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Ingatlan-nyilvantartdshoz kapcsolédé vagyonkezelési szerzédések

AS52 és modositasai N HN

A553 Ingatlan-nyilvantartashoz kapcsolédé egyéb dokumentacidk 15 -

AS54 Ingatlangazdalkoddéssal, elhelyezéssel kapcsolatos adatszolgdltatasok, 5 ~
valtozésjelentések és egyéb anyagok

A555 Lakastigyekkel kapcsolatos nyilatkozatok, engedélyek 15 -

A556 Lakastigyekkel kapcsolatos bérlékijeldlési jogok 15 -

A557 Lakastigyekkel kapcsolatos adasvételi szerzédések 15 -

A558 Lakastigyekkel kapcsolatos egyéb megallapodésok 15 -

A559 Lakaslgyekkel kapcsolatos lakdstgyi panaszok 1 -

AS60 Lakasépités-, vasarlas munkaltatdi kdlcsonnel kapcsolatos iratok 8 ~
(lejarat utan)

A561 Targyévet kovet6 évi koltségvetés és kapcsolodd iratok N 15

AS62 Targyévet kovet6 évi koltségvetés Osszeallitasa soran keletkezett 10 ~
iratok

A563 Elemi koltségvetés (Igazgatds) N 15

A564 Elemi koltségvetés 0sszedllitasa soran keletkezett iratok 10 -

A565 Eves gazdasagi program N 15

AS66 Egy évet meghaladé idészakra vonatkozd - kdzéptavu - tervezések 10 ~
iratanyaga

A567 K6zéptdvu gazdasagi program N 15

A568 Koltségvetési gazdalkodas értékelését bemutatd széveges beszamold N 15
Alkalomszerten elrendelt — kdltségvetési gazdalkodashoz

A569 kapcsolodo - idészaki beszamoldk, adatszolgéltatasok mas szervek 5 -
részére

A570 El&iranyzatok nyilvantartasa, modositasa -

A571 Atutalsokkal kapcsolatos iratok (szamlak kiegyenlitése) -

A572 Kotelezettségvallalasok nyilvantartasa 10 -

A573 Mikédéshez kapcsolodé ligyek a Magyar Allamkincstarral -

AS74 Mukodéshez kapcsolodod ligyek a Kozbeszerzési és Ellatasi ) ~
Féigazgatdsaggal

A575 Mukodéshez kapcsolodod tigyek egyéb szervekkel, szervezetekkel 2 -

AS76 Egyéb engedélyeztetési ligyek (jarm( hasznalatanak, szolgaltatas ) ~
igénybevételének eseti engedélyeztetése stb.)

AS77 Képzési, tovabbképzési, szakképzési koltségelszamolasok, egyéb s ~
igazoldsok

A578 A minisztériu“mna.k a Magyar Nemzeti Vagyonkezeld Zrt.-vel N 15
kapcsolatos tgyei

A579 A mir'iisztériumnak a Magyar Fejlesztési Bank Zrt.-vel kapcsolatos N 15
Ugyei

A580 A minisztérium felligyelete ald tartozé szervezetek tevékenységével 10 ~
0Osszefliggé pénz-, hitel- és készletgazdalkodas, jovedelemszabalyozas
Bér dosszié anyagai személyenként: jarulék nyilvantartas,

A581 magan-nyugdijpénztari jarulék nyilvantartds, bérkarton, béremelési Tny -
és jutalmazasi elbterjesztések, segélyezési egyéni lapok

A582 Ellatasok kifizetésének bizonylatai 8 -

A583 Baleseti rokkantsagi tigyek Tny -

A584 Haldlos munkahelyi balesetek tgyei N HN

A585 Munkabalesetek és foglalkozasi betegségek 8 -
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A586 Osszesitd elszamolas, jarulék bevallas statisztika 8 -
A587 Addelszamolas évenként intézeti szinten 8 -
A588 Béren kivili juttatasok (cafetéria, iskolakezdési tdmogatas, 8 ~
gyermeknevelési tamogatas)
A589 Kllonjuttatas iratai 8 -
A590 llletményel6leg-nyilvéntartas (lejaratot kdvetbden) 8 -
A591 Helyettesitések 8 -
A592 Kereseti igazolasok 5 -
A593 Munkaba jaras koltségeinek téritése 8 -
A594 KSH és egyéb munkatigyi statisztikak N 15
A595 Munkaltatéi kdlcsonben részesiiltek tigyei (lejaratot kdvetden) 5 -
A596 Jelenléti ivek 8 -
Fejezeti koltségvetés
A koltségvetési fejezetek (cimek, alcimek és koltségvetési szervek)
A601 éves koltségvetései, beszamoloi, mellékletei, szamviteli N 15
nyilvantartasai
A602 Fejezeti kezelési elSiranyzatok felhasznaldsdhoz kapcsolddo iratok 12 -
A603 Allami feladatok ellatésara szolgalé pénzeszkdzokkel és vagyonnal 1 ~
val6 gazdalkodas ellenérzésének iratai
A604 Gazdasdgi ligyekkel (mobiltelefon, személygépkocsi, informatikai s ~
eszkozok, elhelyezés stb.) kapcsolatos iratok
A605 Pénzkezeléssel kapcsolatos adminisztrativ Gigyek iratai 10 -
A606 Kozpontositott illetmény-szamfejtéssel kapcsolatos iratok 10 -
AGO7 Gazdélkodassal és koltségvetéssel kapcsolatos adminisztrativ tigyek s ~
iratai
A608 Miniszteri emléktargy-raktarral kapcsolatos iratok (jegyzékonyvek, 5 ~
leltarfelvételi ivek, készletkimutatas)
A0S Nemzetkdzi protokoll raktéarral kapcsolatos iratok (jegyzékonyvek, 5 ~
leltarfelvételi ivek, készletkimutatds)
A610 Rendezvényekkel, innepségek el6készitésével és lebonyolitasaval s ~
kapcsolatos iratok (megrendelések, pénziigyi elszdamoldsok, atiratok)
A611 Miniszteri elismerési keret tervezésével, felhasznalasaval, s ~
elszamoldasaval kapcsolatos iratok
2612 Miniszteri emléktargyak beszerzésével kapcsolatos iratok (palyazatok, 5 ~
jegyz6konyvek, keretszerz6dések)
A613 Ingdvagyon értékesités, vagyonkezelG6i jog dtadas-atvételi iratai 5 -
A614 Fejezet iranyitdsa ald tartozé koltségvetési szervek gazdalkodasaval 10 ~
kapcsolatos tgyek iratai
A615 lgazgatas terhére torténd kotelezettségvallalasok iratai 5 -
A616 El6iranyzat atcsoportositassal kapcsolatos iratok 5 -
A617 Adok modjara behajtandé birsagok, kdztartozdsok behajtasara és 10 ~
eljarasaira vonatkozé iratok (6rokségvédelmi birsag stb.)
Ellendrzés
A minisztériumban, a fejezetnél, a miniszter altal irdnyitott, feltigyelt
koltségvetési szerveknél és a kdzvetlen tulajdonosi joggyakorlas alatt
A701 4ll6 gazdasdagi tarsasdgoknal, a minisztérium alapitéi joggyakorldsa N 15
alatt allo alapitvanyoknal, valamint a fejezet koltségvetésébdl adott
tdmogatasok kedvezményezetteknél végzett ellendrzések iratai
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A702 Tanacsado tevékenység ellatdsdhoz kapcsolodd dokumentumok 10 -
Stratégiai ellendrzési terv, éves ellenérzési terv, 0sszefoglald
A703 i o 10 -
éves ellenbrzési terv
A704 Eves ellendrzési jelentés és dsszefoglalod éves ellenérzési jelentés 10 -
A705 Ellen&rzési szervezet miikodésével kapcsolatos iratok 10 -
A706 A minisztérium és mas (kdzponti dllamigazgatasi) szervek kozotti 10
ellenérzési egytittmiikodéssel kapcsolatos ligyek iratai
A707 A Kormanyzati Ellenérzési Hivatal vizsgalatai és az ehhez kapcsol6do 15
iratok
A708 Az Allami Szamvevészék vizsgélatai és az ehhez kapcsolodé iratok 15 -
A709 Kulsé szerv altal a minisztériumnal végzett ellen6rzés iratai (a KEHI 10
és ASZ kivételével)
A minisztérium felligyelete, iranyitasa ald tartozé koltségvetési
A710 szervek és tulajdonosi joggyakorldsa alatt all6 tarsasagok belsé 5 -
ellendérzésével kapcsolatos iratok
Informatika
Kormanyzati informatika fejlesztésének elvi, stratégiai, szabalyozasi
A801 . . N 15
Ugyei
Informatikaval, e-kdzigazgatassal foglalkozé korményzati bizottsdgok
A802 o N 15
iratai
ASO3 Informatikai kozbeszerzési normativak (kialakitas, gépbeszerzés), 10
e-kdzbeszerzés iratai
Agazati informatikai stratégiak, felmérések iratai, tervek ellenérzése,
A804 ) N 15
egyeztetése
Informatikai egylttmiikodés normativ alapjainak (szabvanyositas,
A805 e N 15
ajanlasok) iratai
A806 Informatikai biztonsag és archivalas iratai 15
A807 Azonositassal, adatvédelemmel, hitelesitéssel kapcsolatos iratok N 15
A808 Egyéb, kozponti kdzigazgatasi informatikai fejlesztések iratai 15 -
AS0S Egyéb, kdzponti kdzigazgatasi elektronikus szolgaltatasok s
lizemeltetésének iratai
A810 K6zigazgatasban alkalmazott szoftverekkel kapcsolatos iratok 10 -
ASTT Informatikai fejlesztések gazdasagi, gazdasagossagi kérdéseivel N 15
kapcsolatos iratok
A812 Informatikai szakcégekkel val6 kapcsolattartas iratai 5 -
Informatikai rendszerek bevezetésével, lizemeltetésével
A813 . e . 5 -
és tovabbfejlesztésével 6sszefiiggd feladatok
A814 Tarsszervekkel kapcsolatos informatikai targyu levelezés 2 -
Biztonsag
AOT A minisztérium biztonsagi rendszerét meghatarozé rendelkezések, N HN
szervezeti és 0sszefoglalé anyagok
A902 Rendkiviili dllapottal 0sszefliggé védelmi tervek N HN
Nyilvéntarté és kezel6 pont miikodtetésével kapcsolatos
A903 N HN
alapdokumentumok
A904 Nyilvantarto és kezel6 pont mlkoddésével kapcsolatos iratok 5 -
ASDS Biztonsagi ellenérzések kezdeményezése, Alkotmanyvédelmi Hivatal s

szakvélemény
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Mindsitett adatok védelmét szolgalé biztonsagtechnikai

A%06 berendezésekkel kapcsolatos tigyek 10 -

ASO7 Biztonsagi szakvélemény, személyi biztonsagi tanusitvany, titoktartasi 15 ~
nyilatkozat és felhasznaloéi engedély a visszavonasat kdvetden

A908 Biztonsagi ellendrzésekkel kapcsolatos tigyek 2 -

A909 Engedélyezési ligyek (a minisztérium épliletébe torténd 5 ~
ki- és belépés, csomagkivitel stb.) iratai

A910 Agazati védelmi igazgatassal, rendkiviili eseményekkel, biztonsaggal, s ~
katasztrofak elleni védekezéssel kapcsolatos szervezési ligyek iratai
Agazati védelmi igazgatassal, rendkiviili eseményekkel, biztonsaggal,

A911 katasztrofak elleni védekezéssel kapcsolatos elvi jelentéség tgyek N 15
iratai
Tlzvédelmi, tizmegel6zési eszkozokkel, felszerelésekkel kapcsolatos

A912 nyilvantartasok, fellilvizsgalatok, jegyzékdnyvek, tliz- és 5 -
villamvédelmi szabvéanyossagi fellilvizsgalatok lejarat utan

A913 Tlzvédelmi oktatéassal, tovabbképzéssel, szakvizsgakkal kapcsolatos 5 ~
nyilvantartasok
Tlzvédelemmel kapcsolatos szakhatésagi allasfoglalasok,

A914 felterjesztések, jelentések, engedélyezések, értékelések, ellendrzési 5 -
jegyzokonyvek, belsé szabalyozdk

A9T5 A minisztérium tlzvédelmi terve, rendkivili eseményekrél készitett 5 ~
jelentések

A916 A minisztérium épuleteinek 6rzés-védelme N HN

A917 A minisztérium Ugyeleti rendszere. Az ligyelettel kapcsolatos ligyek 5 -

A918 Létfontossagu rendszerelemek kijeldlése 10 -

A919 Uzemeltet6i biztonsagi terv 10 -

visszavonast
A920 A belépdkartyak kezelése és adminisztracidja kovetéen -
2év

A921 Nemzeti/NATO/EU mindsitett adatok elektronikus kezelésével 10 ~
kapcsolatos nyilvantartasok

A922 Nemzeti/NATO/EU mindsitett adatok elektronikus kezelésével 10 ~
kapcsolatos engedélyezési eljarasok (TEMPEST, EUKT)

Kommunikacié, sajto, média

A1001 Tomegkommunikaciéval, médiaval kapcsolatos iratok (sajténak adott ) ~
tajékoztatok, kozlemények)

A1002 A minisztérium altal készitett, készittetett, illetve tdmogatott 10 ~
kiadvanyokkal, mdsorokkal, filmekkel kapcsolatos iratok

A1003 PR és kommunikécids tevékenységgel kapcsolatos elvi igyek, N 15
a tevékenység hosszu tavu tervezésével kapcsolatos iratok
PR és kommunikacids tevékenységgel kapcsolatos feladatok

A1004 el6készitésével és lebonyolitasaval kapcsolatos iratok (a tarca 5 -
arculatanak tervezése, kiallitdsok szervezése, filmkészités stb.)

A1005 Kozvélemény-kutatdsokkal kapcsolatos iratok 5 -

A1006 Kormdnyzati Portal tartalmdaval kapcsolatos iratok 5 -

A1007 Kozzététel belsé honlapon - intranet 2 -
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KULONOS RESZ
| | | Selejtezési id6
Tételszam Megnevezés ) Lt.
(év)
A minisztérium speciélis feladatai
A minisztérium politikai és szakmai felsévezetdi, a kormanybiztosok,
EKM101 miniszterelnoki biztosok, miniszterelndki megbizottak és miniszteri 10
biztosok kinevezéséhez, megbizatasahoz kapcsolédodan keletkezett
iratok
, A kilszolgalatot teljesiték kormanyzati szolgélati jogviszonyaval,
EKM102 | galatot Feesiiotkormanyz galatijogviszony 10 -
illetve a kilszolgalattal 6sszefliggd iratok
A Kormdny irdnyitasa ald tartozé fejezetek és az dllami tobbségi
EKM103 befolyas alatt all6 gazdéalkodé szervezetek nem jogszabaly alapjan N 15
jaro kifizetéseihez kapcsolodé adatszolgaltatasok iratai
Jogszabdlyok, kdzjogi szervezetszabalyoz6 eszkozok tervezeteinek
EKM104 koordinaciojaval 0sszefliggésben az egyes szervezeti egységeknél 3
keletkezett, a szakterileti vélemények kialakitasaval 6sszefliggd
részanyagok
EKM105 A Kdzszolgalati Déntébizottséag iratai N 15
EKM106 A minisztérium éves korrupcié megel6zési intézkedési terve 10 -
EKM107 A minisztérium éves integritasjelentése 10 -
EKM108 A minisztérium felligyelete és irdnyitdsa ala tartozo szervek integritas 10
tanacsadoi kinevezésével kapcsolatos iratok
. A minisztérium felligyelete és irdnyitasa ala tartozo szervek
EKM109 ] o o 10 -
integritasjelentései
Adott szervezeti egység altal kezdeményezett, a belsé mikodést
EKM110 érintd Ugyirat, melynek érdemi tigyintézése mas szervezeti egységnél 1 -
torténik
., Eurépai unids szakmai vizsgadhoz kapcsolédo iratanyagok,
EKM111 | oropart 9 P yag 10 -
jegyz6konyvek
EKM112 Eurdpai unids szakmai vizsga letételét igazold tanusitvanyok 50 -
Kulturdlis 6rokségvédelmi ligyek
EKM201 Kulturdlis 6rokségvédelmi stratégiai tervek, programok N 15
Kulturdlis 6rokségvédelmi koltségvetési tdamogatasok
EKM202 dontés-elékészitésével, lebonyolitasaval kapcsolatos tigyekben vald N 10
szakmai kdzrem(ikodés iratai
, Kulturadlis 6rokségvédelemmel kapcsolatos elutasitott tdmogatési
EKM203 ) ) ) ST N 5
kérelmek / meg nem valdsult tdmogatdasok iratai
Muemlékvédelemért felelés helyettes allamtitkarsdg hataskorébe
EKM204 tartozo kérelmek, megkeresések, javaslatok, bejelentések, N 5
panaszigyek stb. iratai
B Kulturdlis 6rokségvédelmi feladatot ellatd intézmények
EKM205 e e 8 -
koltségvetésének tervezési iratai
B} Kulturdlis 6rokségvédelemmel kapcsolatos kisebb jelentéségu tigyek
EKM206 . . 5 -
iratai
EKM207 A kulturalis 6rokségvédelem korébe tartozé jogszabalyok 15
el6készitésével, egyeztetésével, véleményezésével kapcsolatos ligyek
, Mdaemléki értékek, régészeti 6rokség védetté nyilvanitasaval, illetve
EKM208 ) L el N 15
a védelem megsziintetésével kapcsolatos dontéseldkészitd iratok
. Muemlékek hatdsdgi nyilvéantartasanak vezetésével kapcsolatos iratok
EKM209 N HN

és a védettség tényével osszefliggé dokumentumok
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EKM210 Muemlékekkel kapcsolatos szakmai, szakértéi feladatellatas iratai, N 15
szakvélemények, dokumentaciok, revizio és allapotfelvételek

i Mdemléket érintd épitészeti tervtanacsokkal, tanacsado testiiletekkel,

EKM211 i ) N 10
bizottsdgokkal kapcsolatos anyagok

EKM212 A mUemlékeket érinté adllami elévasarldssal kapcsolatos iratok N 15

EKM213 Elidegenitési, vagyonkezelésbe adasi joggal kapcsolatos tigyek iratai 15

EKM214 Régészeti 6rokséggel kapcsolatos feladatelldtasra vonatkozé iratok N 15

, Régészeti 6rokség hatdsagi nyilvantartasanak vezetésével kapcsolatos

EKM215 | N HN
iratok és a védettség tényével 6sszefiiggé dokumentumok

) A réaészeti Srokséaet érintd elid itési, elovasarlasi j |

EKM216 gésze |o“ro séget érinté elidegenitési, elévasarlasi jogga N 15
kapcsolatos Gigyek

B} Régészeti lel6hely- és lelet bejelentdk jutalmazasaval kapcsolatos

EKM217 . 10 -
iratok

. Kulturdlis 6rokségvédelmi szakértdi bejelentés, hatésagi nyilvantartas

EKM218 o N HN
vezetésével kapcsolatos dokumentumok

, Kulturdlis 6rokségvédelmi szakemberek képzésével, szakképesitéssel

EKM219 . 15 -
kapcsolatos iratok
A kulturalis 6rokségvédelmi hatdsdgok szakmai iranyitasaval,

., koordinaldsaval, a tevékenységének ellenérzésével (atfogos-, téma-,

EKM220 ] ) . ool e N 15
cél-, utéellenbrzés), az 6rokségvédelmi hatdsag kijeldlésével
kapcsolatos iratok

B Kulturalis 6rokségvédelmi hatosagi tgyekkel k latos feltgyeleti

EKM221 Ity Orokss gvé Ie mll a ?sagl lgyekkel kapcsolatos felligyeleti N 15
eljarasok és intézkedések iratai

. Kulturdlis 6rokségvédelmi feladatot ellato intézmények szakmai

EKM222 3 ; o ) 10 -
felligyeletével, ellenérzésével kapcsolatos iratok

i Miemléki és régészeti dijakkal, allami elismerésekkel kapcsolatos

EKM223 . 10 -
iratok

EKM224 Kulturélis 6rokségvédelmi intézményekkel kapcsolatos s
orokségvédelmi, illetve kulturdlis turisztikai fejlesztési tigyek

3 Hatdron tuli magyar épitett 6rokségi értékek védelmével kapcsolatos

EKM225 . N 15
iratok

, A kulturdlis 6rokségvédelmet érinté Eurdpai Unié miikodésével,

EKM226 o 2 e N N 15
dontéshozataldval és a magyar képviselettel kapcsolatos ligyek

B} A kulturdlis orokségvédelmi szakteriletet érinté nemzetkozi és hazai

EKM227 | R . N 15
lgyek (V4-es, regionalis, bilateralis, Eurépa Tanacs)
Kulturélis 6rokségvédelmet érinté kétoldali munkatervekbél,

EKM228 egyuttmUkodési megallapodasokbdl és Vegyes Bizottsagok N 15
feladataibol ad6do iratok

, UNESCO egyezmény végrehajtasdbol adédé nemzetkozi és hazai

EKM229 e N 15
feladatok ellatasaval kapcsolatos Vilagorokségi témaju iratok

3 Vilagorokségi, valamint a vilagorokségi varomanyos teriiletekkel,

EKM230 I o2 ] ) N 15
azok kezelésével és szakmai felligyeletével kapcsolatos iratok

EKM231 A vilagorokségi szakkérdésekkel kapcsolatos iratok N 15

, A vilagorokség védelmével 6sszefliggésb all t

EKM232 .gorf) s”eg,vcjz (::‘Teve Ossze Ejg,ges ena magya.ra amo N 15
megilletd elévasarldsi jog gyakorlasaval kapcsolatos iratok

. EGT és Norvég Finanszirozasi Mechanizmusok palyazati rendszerrel

EKM233 ) 15 -
kapcsolatos iratok

EKM234 Kulturdlis javak — végleges mtargykiviteli engedélyek N 15

EKM235 Kulturdlis javak - ideiglenes mtargykiviteli engedélyek 15

EKM236 Védett mUtargyakkal kapcsolatos tigyek N 15
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EKM237 Mutargyak hatésagi nyilvantartdsa N 15

EKM238 Kulturdlis javakkal kapcsolatos egyéb hatdségi ligyek N 15
Egyéb m(targy tigyek (allami elévasarlasi joggyakorlas, allami

EKM239 vésarlasok szakmai elékészitése, restiticios tigyek, renddérségi N 15
és vamugyi, ill. EU és nemzetkozi egylittmUkodés stb.)

, Nemzeti emlékhelyekkel, kiemelt nemzeti emlékhelyekkel, valamint

EKM240 L o i 10 -
torténelmi emlékhelyekkel kapcsolatos iratok
NOF Nonprofit Kft. 6rékségvédelmi feladatellatasahoz kapcsolodéd

EKM241 épitészeti, tajépitészeti miszaki, kutatdi és restauratori szakfeladatok N HN
ugyei

B NOF Nonprofit Kft. feladatellatasahoz kapcsol6dé mitargyakkal

EKM242 o N HN
kapcsolatos szakfeladatok tigyei

. Muemlékfejlesztési projektek kidolgozadsahoz kapcsolodo tigyek,

EKM243 e . o N HN
épitészeti, tajépitészeti, kutatdi, restauratori tervdokumentaciok

i Minisztérium altal kidolgozott 6rokségvédelmi muiszaki, kutatoi

EKM244 . o s . e N 15
és restaurdtori dokumentaciok engedélyeztetésének tigyei

, MUemlékfejlesztéshez kapcsolddo épitészeti, tajépitészeti, mliszaki,

EKM245 . e . ) A N 15
kutatdi, restaurdtori és kulturdlis javakra vonatkozé szakvélemények

3 Muemlékfejlesztéshez kapcsolédo kulturalis javakra vonatkozé

EKM246 ° - N HN
szakanyagok és egyéb iratok
Muemlékfejlesztéshez kapcsolddo kiilsé partnerekkel kotott

EKM247 megallapodasok, szerz6dések és ezek kapcsolédé dokumentumai N 5
(elszadmoldsok, teljesitésigazolasok, jegyz6konyvek stb.)

EKM248 Muemlékfejlesztéshez kapcsoléddo egyéb iratok, dokumentumok N 15

Kiemelt kulturalis fejlesztésekkel kapcsolatos ligyek

EKM301 A kiemelt kulturalis fejlesztésekre vonatkozé stratégiai tigyek N 15

EKM302 A kiemelt kulturalis fejlesztésekkel kapcsolatos nemzetkozi tigyek 15

EKM303 A kiemelt kulturdlis beruhdzasok tervezésével kapcsolatos ligyek N 15

. A kiemelt kulturdlis beruhdzasok megvalésitasaval és monitoringjaval

EKM304 . N 15
kapcsolatos tigyek

EKM305 A kiemelt kulturdlis beruhdzasok hasznositasaval kapcsolatos tigyek N 15

Epitészeti és épitésiigyi tdmogatasi ligyek

EKM401 Epitészeti és épitésiigyi tiamogatasi szerzédések, tmogatoi okiratok 15 -

EKMA402 Koltségvetési tdmogatdsok dontés-el6készitésével, lebonyolitasaval 10
kapcsolatos tigyekben val6 szakmai kdzremUikodés iratai

. Elutasitott tamogatasi kérelmek / meg nem valésult tdmogatasok

EKM403 o 3 -
iratai

EKM404 Visszterhes szerz6dések iratai 10 -

B} Lebonyolité szervi, kezel szervi megallapodésok, keretszerzédések,

EKM405 . i 15 -
egyéb szerz6dések iratai

EKM406 Konyvvizsgalattal kapcsolatos iratok 5 -

EKM407 Terlileti Tervezésért és Epitésiigyi Igazgatéasért Felelés Helyettes 3
Allamtitkérsagot érinté kisebb jelentéségu ligyek

Tamogatoi dontések elleni jogorvoslatok ligyei

. Szabalytalansagi dontéssel kapcsolatos jogorvoslati kérelmek

EKM501 o N 15
elbiralasa

EKM502 Fejlesztési dontéssel kapcsolatos kifogasok elbiralasa N 15
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Teleplléstervezési és terlletrendezési iratok

Koltségvetés tervezésével, felhasznalasaval, szerzé6désekkel, pénziigyi

EKM601 beszamolokkal és ellenérzéssel kapcsolatos iratok és beszamolassal N 15
kapcsolatos tigyek

EKM602 Telepulésfejlesztési palyazatokkal kapcsolatos Gigyek 10 -
Teriiletrendezés, telepiilésfejlesztés és -rendezés, telepuiléskép-

EKM603 védelem szakmai és jogi szabalyozés el6készitésével kapcsolatos 15 -
lgyek
Telepuléstervekkel, tertiletrendezési tervekkel, valamint a Balaton

EKM604 vizparti tervezéssel kapcsolatos levelezés (allasfoglalasok, vélemény, 10 -
informacidkérés, panaszos ligyek, egyéb észrevételek, tajékoztatas)

B} Nyilvantartéssal, adatkezeléssel, adatszolgéltatassal, monitoringgal

EKM605 e o ] 10 -
és informacids rendszerrel kapcsolatos ligyek
Telepilésfejlesztéssel, telepllésrendezéssel, teleptiléskép-

EKM606 védelemmel, teriiletrendezéssel, tajépitészettel 5 -
és zoldinfrastrukturaval kapcsolatos egyéb iratok
Szakmai konferencidk, rendezvények, vizsgaztatasok,

EKM607 tovabbképzések, kutatasok, kiadvanyok, szakmai dijak anyagai, 5 -
hattéranyagok
Két- és tobboldali nemzetkozi kapcsolatokkal, tarcakozi

EKM608 egyuttmUkodésekkel, unids varospolitikai programokkal, EU Alapok N 15
felhasznélasaval 6sszefligg6 iratok

EKME09 Furé.pai Unids és hazai varosfejlesztési tigyek, programok, projektek N 15
iratai

Epitéstigyi iratok

EKM70T Epitésligyi tdmogatasi szerz6désekkel kapcsolatos iratok 15 ~
(szerz6dés-el6készités, beszamolok, teljesitésigazolasok)

EKM702 Epl’t(,-i's[]g,yi p“énz.[]gyi bes,zémolék,jelentések, pénzligyi nyilvantartas, 15 ~
egyéb pénziigyi levelezés

EKM703 Az épl’tésl[]g’y korébe tartozéﬂjogszabélyok el6készitésével, 15 ~
egyeztetésével kapcsolatos ligyek

EKM704 Az épitésigyi jogszafbélyokkal és eL.Jrépai unids intézkedésekkel 10 ~
kapcsolatos szakmai vélemények kiadasa

EKM705 Az épitésligyhoz kapcsolddd jogszabadlytervezetek véleményezése 5 -
Az épitésiigyi, valamint épitésfelligyeleti hatédsagok miikodésével,

EKM706 szakmai irdnyitasaval, tevékenységik koordinélasaval és 15 -
felligyeletével kapcsolatos iratok

EKM707 Az épitésligyi, valamint épitésfeliigyeleti hatdsagok tevékenységének 10 ~
ellenérzése (atfogo-, téma-, cél-, utdellendrzés) és segitése

EKM708 Epités[lgyi., ve.a!aljnint ?p.l'tés’fell'jg)l/eletf hatésa’gi tgyekkel kapcsolatos N 15
felligyeleti eljarasok és intézkedések iratai

EKM709 !Epités[]gyi vagy épitésfeliigyeleti hatdsag kizarasaval kapcsolatos s ~
intézkedések

EKM710 Epitésiigyi és épitésfelligyeleti birsdggal kapcsolatos intézkedések N 10
Epitésiiggyel kapcsolatos panaszok és egyéb észrevételek,

EKM711 allampolgarok, valamint allami és tarsadalmi szervezetek 5 -
megkeresésére kiadott tajékoztatds intézése

EKM712 Az épitésiligy korébe tartozo nyilvantartasok, adatszolgaltatas 15

EKM713 Epitésfelligyeleti hatosagok éves ellenérzésével kapcsolatos iratok 10 -
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Bauxitcementtel vagy més épitéanyag-hibéaval kapcsolatos hat6sagi

EKM714 . o N HN
lgyek iratai
EKM715 Epitésiigyi vizsgakkal kapcsolatos iratok N 15
Az épitésligyi elektronikus rendszerek miikddésével, fejlesztésével
EKM716 0Osszefligg6 iratok, valamint az elektronikus kézigazgatasi 15 ~
rendszerekkel kapcsolatos feladatok (nyilvantartas, adatszolgaltatas,
adattisztitas stb.)
Epitésligyi igazgatasban dolgozo6 kormanytisztvisel8k szakmai
EKM717 tevékenységének elismeréseként alapitott szakmai kitlintetés N 15
odaitélésével kapcsolatos feladatok
EKM718 Szakmai tevékenységgel (szakmai bizottsagi munka stb.) kapcsolatos 5 ~
iratok, kiiléndsen EU-s bizottsdgi munkéhoz kapcsolédé tigyirat
EKM719 Kamarakkal kapcsolatos egyéb iratok 5 -
, Kamarak térvényességi felligyeleti iranyitasi feladataival kapcsolatos
EKM720 ) N 15
iratok
Epitészet-stratégiai iratok
. Koordinacids éltalanos feladatokkal, torvényességi feltigyeleti,
EKM801 S ) N 15
irdnyitési feladatokkal kapcsolatos iratok
EKM802 Szakmai hattérintézményekkel kapcsolatos iratok N 15
Szakmai iratok, orszagos fé6épitészi iratok, tajékoztatasok,
EKM803 szakvélemények, kamardkkal, koznevelési és felséoktatasi 15 ~
intézményekkel kapcsolatos iratok. Egységes jogalkalmazast biztosité
szakmai segédletekkel vagy kiadvanyokkal kapcsolatos tigyek
EKM804 Koltségvetési tervezéssel kapcsolatos iratok 10 -
EKM805 Terv- és otletpalyazatokkal kapcsolatos tigyek 10 -
i A szakmai tevékenység elismerésére alapitott dijakkal kapcsolatos
EKM806 . 5 -
lgyek
EKM807 A tarsadalmi szervezetekkel 6sszefligg6 tgyek 5 -
Szakterllettel kapcsolatos egyéb iratok, szakmai konferenciak,
EKM808 rendezvények, tovabbképzések eléadasainak anyagai, hattéranyagok, 1 -
mUkodéssel kapcsolatos iratok
EKM809 Nemzetkozi szervezetekkel kapcsolatos ligyek 5 -
A Dokumentaciés Kézponthoz kapcsolodé iratok
B} Dokumentaciés Kdzpont gyljteményével kapcsolatos dtadas-atvételi
EKM901 | . ) . N HN
jegyz6konyvek, engedélyek, megallapodéasok
EKMS02 Dokumentdcios Kdzpont tevékenységéhez, szolgéltatasahoz 10 ~
kapcsolodé iratok (statisztikak, levelezés, beszerzések stb.)
, Nemzeti tervvagyon iratai - engedélykérések, nyilatkozatok,
EKM903 N HN
engedélyek, megallapodasok
EKM904 Epitészeti Szerz6i Jogi Nyilvantartashoz kapcsol6do iratok 10 -
Beruhazasok
EKM1001 Allami nagyberuhazasok el6készitéséhez kapcsolddé iratok N 15
A nemzetgazdasagi szempontbdl kiemelt jelentéségu beruhazasokkal
EKM1002 Osszefliggé hatdsagi eljarasok tekintetében a févarosi és megyei 5 -
kormanyhivatalok altal kiildott havi adatszolgaltatdsok
A nemzetgazdasagi szempontbdl kiemelt jelentéségui beruhazasokkal
i Osszefliggé hatdsagi eljarasok tekintetében a févarosi és megyei
EKM1003 N 15

korményhivatalok altal kiild&tt, a Kormany tagjainak szolo
negyedéves jelentések
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EKM1004 A nemzetgazdasagi szempontbdl kiemelt jelentéségli beruhazasokkal 10 ~
Osszefliggésben készitett egyéb iratok
EKM1005 A.I.Iam’i aIap’m.ulnka'k pér:nzzj\lz?\pjainak képzése és felhasznalasa, N 15
koltségvetési és beruhazasi tervek
Beruhazasi projektek
EKM1101 Tanulmanyterv, tanacsadas, szakérté N HN
EKM1102 Kornyezetvédelemmel kapcsolatos iratok N 15
EKM1103 | Engedélyezési tervezés N HN
EKM1104 Kiviteli terv, megvaldsulasi terv N HN
EKM1105 | Epitési engedélyezés, terv N HN
EKM1106 | Teriiletszerzés, kisajatitas N HN
EKM1107 Régészet beruhdzasi projektek vonatkozasaban N HN
EKM1108 | L8szermentesités N HN
EKM1109 | Teriilet miivelés aldli kivonasa 10 -
EKM1110 | Mérndk, lebonyolitasi igyei, levelezése 10 -
EKM1111 Biztositékok (bankgaranciak, kételezvény, dvadék) 10 -
EKM1112 Projekt iitemtervek 10 -
EKM1113 | Garancialis ligyek 10 -
EKM1114 | Min&ségbiztositasi dokumentumok N HN
EKM1115 Magyar KC:)ZL’IT Kht. / Magyar Kézut Nzrt. kozutfejlesztéssel 10 ~
és vasutfejlesztéssel kapcsolatos vélemények
EKM1116 | Kbzlekedési Felligyeletek N HN
EKM1117 Beruhazéssal kapcsolatos hatésagi engedélyek, hatérozatok N HN
EKM1118 | Szakértéi jelentés N HN
EKM1119 Kerékpar kozlekedéssel kapcsolatos iratok (utak) N HN
EKM1120 Abony-Fegyvernek projekt N HN
EKM1121 ?zerzéd%sek, szerz6désmodositasok és azokhoz kapcsolédd N HN
jegyz6kdnyvek
EKM1122 Szamlak, szamlamellékletek, teljesitésigazolasok 10 -
EKM1123 Beruhdzasi projekthez kapcsoléddo egyéb levelek 10 -
EKM1124 | Lakosséagi panaszok 10 -
EKM1125 Beruhdzasi projekthez kapcsoldédd kdzmkivaltasok N HN
Allami beruhazasok tamogatasa - Kiemelt szervezetekkel kapcsolatos levelezés, megallapodas, adatszolgaltatas
EKM1201 A szakn’1ai felligyeletet elldté miniszterrel, dllamtitkarral torténd 10 ~
levelezés
EKM1202 Kulsé partnerekkel, intézményekkel torténd levelezés 10 -
EKM1203 Jelentések, adatszolgaltatasok, beszamoldk 10 -
EKM1204 Egyéb allami beruhazésok tdmogatdsaval kapcsolatos iratok 10 -
EKM1205 Egyéb minisztériumokkal kapcsolatos levelezés, adatszolgaltatas 10 -
Allami beruhazasok tdmogatasa — Pénziigy, szamvitel, forraskezelés, kontrolling
EKM1301 Beruhdazasi F.ejezet gazdalkodasi kdltségvetéssel, beszdmolassal N 15
kapcsolatos iratok
EKM1302 Beruhazasi projektek megvalésuldsaval kapcsolatos iratok N 15
EKM1303 Beruhazasi projektek ellenérzésével kapcsolatos iratok N 15
EKM1304 Partner levelezés, egyenleg egyeztetés, fizetési felszélitasok 8 -
EKM1305 Beérkez6 szamlakhoz kapcsolédo levelezés 8 -
EKM1306 Bankszamla vezetés, rendelkezés a bankszamlaval kapcsolatban, 8 ~
levelezés
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Statisztikai jelentések, beszamoldk, emlékeztetdk, dlldsfoglalasok,

EKM1307 egyéb adatszolgéltatasok 8 -
EKM1308 Belséﬂell?rfér.zési, IfbnyV\{fzsg’;é!éi, AII”arT.wi Szérn.vevés%éki, Korményzati N 15
Ellenérzési Hivatali ellenérzés jegyz6kdnyvei, jelentések
EKM1309 Kfiltségelszémolés és elemzés, egyéb kalkulacios és ellendérzési 10 ~
bizonylatok
EKM1310 | F8kdnyvi feladasok, szamlak, naplok 10 -
EKM1311 Bankb’izlonylatok, terhelési és jovairasi értesitések, dtutalasi 8 ~
megbizasok
EKM1312 Projekt szerz6dések (vagy épitési véllalkozési szerz6dések) N 15
EKM1313 Allami beruhéazasokkal kapcsolatos tamogatasi szerz6dések N 15
EKM1314 | TAmogatdval térténé levelezés 8 -
EKM1315 Pénzlgyi biztositékok és felel6sségbiztositasok N 15
EKM1316 Keretszerz8désekhez kapcsol6dd megrendelék N 15
EKM1317 | Egyéb pénziigyi, szamviteli iratok 10 -
Allami beruhéazasok tdmogatésa - Vagyonkezelési ligyek
EKM1401 Kilsé part’nerelkkel, intézményekkel torténd levelezés, megallapodas, 10 ~
adatszolgaltatas
EKM1402 Vagyonkezel6i nyilatkozatok N 15
EKM1403 Vagyonatadasok dokumentumai N 15
Az EKM beruhazésaban megvaldsulé projektekhez megszerzett
EKM1404 ingatlanokat érintéen a hulladékrol sz616 2012. évi CLXXXV. térvény N 15
eldirasai szerint elvégzett feladatok dokumentumai
Az EKM beruhazésban megvalésulé projektekhez megszerzett
EKM1405 ingatlanlokthz kapcsolcfdc') tulajfjcl)nosi, v’agyfmkezel’éi félafjatolf N 15
(pl. kaszéltatas, parlagflimentesités, bozotirtas, szakért6i vélemények
készittetése) iratai
Az EKM beruhazésban megvalésulé beruhazasokhoz megszerzett,
EKM1406 a minisztériur’nltulajd’onf).sijolgg?yakorlés’ébaln ’V"flg){ B N 15
vagyonkezelésében Iévé ingdsdgok értékesitési, téritésmentes
vagyonatruhazasi eljarasainak dokumentumai
Az EKM beruhazasban megvaldsulé beruhazasokhoz megszerzett,
EKM1407 a minisztérium tulajdonosi joggyakorlasaban vagy N 15
vagyonkezelésében Iévé ingdsdgok selejtezési dokumentumai
EKM1408 Ingatlan karbantartdsaval kapcsolatos dokumentumok 10 -
Halozatfejlesztés, stratégia
EKM1501 Halbzatfejlesztési ligyek N 15
EKM1502 | M5 el6készitd targyalasok N HN
EKM1503 Hosszu tavu fejlesztési tervek N 15
EKM1504 | Kdzéptavu fejlesztési tervek N HN
EKM1505 | Révid tavu fejlesztési tervek N HN
EKM1506 Kapacitas felajanlas 5 -
EKM1507 Egyéb halézatfejlesztéssel kapcsolatos levelezés 5 -
EKM1508 Széchenyi tervvel kapcsolatos iratok N HN
EKM1509 Kozbeszerzési palyazatok iratai N HN
EKM1510 Kbzbeszerzési palyazatokkal kapcsolatos levelezés N HN
Projektalapitas és zaras
EKM1601 Projektalapité dokumentum (PAD) HN
EKM1602 Valtoztatasi kérelem (VK) N HN
EKM1603 Projektzaré dokumentumok (PZD) N HN
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Koncesszids tevékenységgel 6sszefliggd tigyek

EKM1701 M5 autodpalyara vonatkozd koncesszids ligyek iratai 10 -
EKM1702 M6-M60 autdpdlyara vonatkozé koncesszids ligyek iratai 15 -
EKM1703 | MKIF Zrt. koncessziés ligyek iratai 35 -
Beruhazasi, fejlesztési, miszaki ellendrzés iratai
Megbizéasok alapjan végzett épitési-beruhazésokhoz kapcsolédé
EKM1801 iratok (épitési program, jegyzékonyv, projekt terv, projekt N 15
lebonyolitas, jovahagyasok stb.)
Megbizédsok alapjan végzett épitési-beruhazasi dokumentumok 3 év utan
EKM1802 (engedélyek és megdllapodasok, m(iszaki adasvételi jegyzékonyyv, N a megbizénak
épitési naplo)* adandé
i Megbizasok alapjan végzett épitési-beruhazasi dokumentumok
EKM1803 |, —. . o N HN
atadasanak jegyzékonyve
§ Feladatellatashoz tartozé beruhazasok iratai (épitési program,
EKM1804 | " . . BN N 15
jegyz6konyv, projekt terv, projekt lebonyolitas, jdvahagyasok stb.)
, Feladatelladtdshoz tartozé dokumentumok (engedélyek, muszaki
EKM1805 | T T N HN
atadas-atvételi jegyzékonyv)
" i , . VS 3 évutan
Feladatellatadshoz tartozo kivitelezéssel kapcsolatos iratok (épitészeti, a Lechner
EKM1806 megvalositasi, kivitelezési, mlszaki tervdokumentacio, épitési N oo
i Tudaskdzpontnak
naplé)** .
adando
3 Feladatellatadsahoz tartozo épités-beruhdzassal kapcsolatos
EKM1807 . el ) 5 -
szavatosséggal, garancidval (jotallassal) kapcsolatos tgyek***
| Program- és projektszint( jelentések, beszamoldk, felkészitdk iratai,
EKM1808 . . . . 10 -
és a projekt nyomon kovetésével kapcsolatos iratok
i Beruhdzasi, fejlesztési, stratégiai és muszaki ellenérzési tigyek
EKM1809 R - 5 -
levelezése, és egyéb dokumentéciok

* Azért nem selejtezhetd, mert at kell adni a megbizénak

- beruhdzassal és megbizas alapjan végzett szerz6dések teljesitésével kapcsolatos, miszaki ellendrzések, illetve kivitelezések
esetén a szerz6dés teljesitését, illetve a kivitelezés lezarasat kovetben.

** Jogszabdly szerint - szavatossagi igény, illetve jétallasi id6t kovetéen at kell adni a Lechner Tudaskézpontnak.

*** Jogszabaly szerint — szavatossagi igény, illetve jotallasi id6t kdvetden.

Kozbeszerzési iratok

EKM1901 Megbizés alapjan végzett kdzbeszerzési eljarasok iratai 5* -

EKM1902 BEU feladatellatashoz tartozé kdzbeszerzési eljarasok iratai N 15

EKM1903 Sajat (kdzbeszerzési terv alapjan) (kdz)beszerzési eljarasok iratai N 15

EKM1904 Eg){/é,b kbébes.zerzéssel 0Osszefligg6 iratok (pl. arajanlatok, jogorvoslati - ~
eljarasok iratai)

* Az eljarasok lezaruldsatdl szamitva.

Vizikdzm projekttel, hulladékgazdalkodassal, energetikdval kapcsolatos igyek iratai

Projektzaras utan

EKM2001 Ivéviz beruhdzasokkal kapcsolatos dokumentacid N 5 6y
B} Projektzaras utan
EKM2002 Szennyviz beruhazasokkal kapcsolatos dokumentacio N ) ca

v
- . . . (s Projektzards utan
EKM2003 Hulladékgazdélkodassal kapcsolatos dokumentacié N 5 6y
3 o L L Projektzards utan
EKM2004 TAVHO beruhdzésokkal kapcsolatos dokumentécio N

5év
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Projektzaras utan

EKM2005 | TAmogatd MUszaki dokumentacié N 5 &y
Nem eurdpai unios fejlesztési forrasok felhasznaldsahoz kapcsolodé fejlesztéspolitika szabalyozasanak, felhasznalasanak,
ellenérzésének iratai

EKM2101 Célel6irdnyzatok koltségvetéséhez kapcsolédo ligyek iratai N 15

EKM2102 Célel6iranyzatok szabalyozdshoz kapcsolédo ligyei 15 -

EKM2103 Célel6iranyzatok ellenérzéshez kapcsolodé tgyei 15 -

EKM2104 Palyazati rendszerrel kapcsolatos tigyek 15 -

EKM2105 Egyedi dontéssel kapcsolatos tigyek 15 -

EKM2106 Fejlesztési célu tamogatasi szerz6dések 15 -

EKM2107 Egyélc: (rjem fejlesztési és nem muikodési) célu tdmogatasi 15 ~
szerz6dések

EKM2108 Témogatésp?litikai intézkedések modszereihez és kbvetelményeihez 15 ~
kapcsolodo ligyek

EKM2109 Tamogataspolitikai feladato.lf végrehajtasaban kozrem(ikodod 15 ~
szervezetekkel kapcsolatos ligyek

EKM2110 Fejlesztéspolitikdra vonatkozo szerzédések és teljesitésigazolasok, 15 ~
kils6 személyek, szervezetek megbizasaval kapcsolatos tigyek

EKM2111 Kormanyzati egyeztetési férumokkal kapcsolatos iratok 5 -

EKM2112 Hazai szervezet?kkel, festijlﬁtekkel, bizottsdgokkal és tarsadalmi s ~
szervezetekkel 6sszefliggé tigyek

EKM2113 Nemzetkézi sz.erve'zetekkel kapcsolatos szakmai egyittmkodések N 15
és programok iratai

EKM2114 Nemzetkozi kapcsolatokkal 6sszefliggé egyéb iratok 10 -

EKM2115 Egyéb ugyek (allasfoglalasok, vélemény, informacidkérés, altalanos 3 ~
levelezés, illetékességbdl attétel) iratai

EKM2116 Fejl.esztés’politilkai programokkal, intfézm.ényrendszerrel kapcsolatos N 15
jogi szabdlyozas és feltételrendszer ligyei

EKM2117 Fejlesztéspolitikai koordinacios tevékenységek tigyei 5 -

EKM2118 Fejlesztéspolitikaval és a terlletfejlesztéssel kapcsolatos informacios 10 ~
rendszer és a kotelezd adatkozlés szabalyaival kapcsolatos tigyek

EKM2119 Tamogatasokkal kapcsolatos adatszolgéltatds iratai 3 -

EKM2120 Fejlesztéspolitikai adatbazis és informacids rendszer iratai 10 -

EKM2121 Ertékelések, monitoring tevékenység, hatasvizsgalatok iratai 10 -

EKM2122 Koézérdekl megkeresésekkel kapcsolatos nyilvanos és szakmai iratok 5 -

EKM2123 Monitoring Bizottsdgok mikodésével kapcsolatos iratok 5 -

Kozlekedéssel kapcsolatos iratok

EKM2201 Veszélyes aruk szallitdsaval kapcsolatos tigyek 15 -

EKM2202 Veszélyes hulladék széllitasaval kapcsolatos ligyek 5 -

EKM2203 A kozuti kozlekedés finanszirozasaval kapcsolatos tigyek iratai 10 -

EKM2204 A kozuti kdzlekedés szabdlyozasaval kapcsolatos iratok N 15

EKM2205 Az infrastruktura-politikaval 0sszefliggé iratok 10 -

EKM2206 Vasuti infrastruktura fejlesztésével kapcsolatos iratok N 15

EKM2207 Vasuti kozlekedés szabalyozasaval kapcsolatos iratok N 15

EKM2208 Vasuti infrastrukturaval kapcsolatos iratok 10 -

EKM2209 Vasuti személyszallitassal kapcsolatos iratok 5 -

EKM2210 Vasuti arufuvarozassal kapcsolatos iratok 5 -
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EKM2211 Vasuti jogalkotasra vonatkozé tigyek 5 -

EKM2212 Vasuti dolgozoékkal kapcsolatos tigyek 5 -

EKM2213 Vasutbiztonsaggal kapcsolatos tigyek -

EKM2214 | Kbzlekedési zajvédelemmel kapcsolatos ligyek 10 -

B} Kozuti kozlekedéssel 6sszefliggd képzést, szakképzést,

EKM2215 . . . A 5 -
tovabbképzést, valamint ezek tananyagait érinté tgyiratok

EKM2216 Kozuti kdzlekedéssel kapcsolatos ligyiratok 5 -

EKM2217 Kozuti kdzlekedési infrastruktura fejlesztésével kapcsolatos iratok N 15

EKM2218 Kozuti kozlekedési infrastruktira mikodtetésével kapcsolatos iratok 10 -

EKM2219 Kozlekedési hatdsagi ligyekkel kapcsolatos iratok 10 -

EKM2220 Hajézas szabdlyozasaval kapcsolatos iratok N 15

EKM2221 A hajézés finanszirozasaval kapcsolatos ligyek iratai 10 -

EKM2222 Hajézasi infrastruktura fejlesztésével kapcsolatos iratok N 15

EKM2223 Nemzetkozi hajozasi szervezetekkel kapcsolatos iratok 10 -

EKM2224 Légikodzlekedés szabalyozasaval kapcsolatos iratok N 15

EKM2225 | Allampolgari megkeresések, panaszok 5 -

EKM2226 | Felligyeleti intézkedések N 15

B} Légikozlekedési infrastruktura fejlesztésével (pl. repulétér [étesitése,

EKM2227 = ] N 15
fejlesztése) kapcsolatos iratok

EKM2228 Légikozlekedés biztonsagdaval és védelmével kapcsolatos iratok N 15

, Légikozlekedési szakmai szervezetekkel kapcsolatos iratok,

EKM2229 ; 5 -
levelezések

B} Kornyezetvédelmi PR tevékenység (Autdmentes Nap, Mobilitési Hét

EKM2230 5 -
stb.)

EKM2231 \I/asu’tszab,élryozés.sa,l kaf)csolatos Ugyiratok (személyszallitas 10 ~
és palyahalozat kivételével)

EKM2232 Természetvédelmi teriiletre vonatkozé szabélyozasok (Natura 2000) 5 -

B} Az autdbusszal végzett menetrend szerinti személyszallitas

EKM2233 R N 15
szabalyozéasanak iratai

i Az autébuszos kozlekedési szolgaltatok jarmiibeszerzéseivel

EKM2234 . 10 -
kapcsolatos iratok

EKM2235 | A vasUti kdzszolgaltatasok iratai N 15

B A vasuti kozlekedési szolgaltatok jarmibeszerzéseivel kapcsolatos

EKM2236 . 10 -
iratok

EKM2237 A helyi k6z6sségi kdzlekedés iratai 10 -

. A koz0sségi kozlekedésben alkalmazott utazasi kedvezményekkel

EKM2238 . 10 -
kapcsolatos iratok

i A kozosségi kozlekedés miikodtetésével, finanszirozasi rendszerével

EKM2239 | 7T - ) N 15
és koltségvetési tervezésével kapcsolatos iratok

B} A kozosségi kozlekedés stratégiai és fejlesztési koncepcidival

EKM2240 . N 15
kapcsolatos iratok

EKM2241 A koz6sségi kozlekedés szabdlyozasaval kapcsolatos iratok N 15

B} A személyszallitasi kozszolgaltatdsokhoz torténd egyenld esélyl

EKM2242 e ; 15 -
hozzaféréssel kapcsolatos iratok

B} A kozosségi kozlekedési szolgaltatasok minéségi kovetelményeinek

EKM2243 T 10 -
(SLA) tgyiratai

i A kozosségi kozlekedés 6sszehangolasaval kapcsolatos

EKM2244 . L, Y . . N 15
kotelezettségvallaldsok, szerzédések iratai
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EKM2245 A kozszolgaltatdk alvéllalkozéinak bevonasaval kapcsolatos iratok 10 -

EKM2246 A komp- és révszolgéltatasok iratai 15 -

i A kozlekedési zajvédelemmel kapcsolatos ligyek (Iégikozlekedési,

EKM2247 I, N 5 -
vasuti, kdzuti zajpanaszok, zajtérképezés)

EKM2248 Egyéb kozlekedéssel kapcsolatos tigyek 3 -

EKM2249 Kozlekedési kdzszolgaltatasok iratai N 15

EKM2250 A kozosségi kozlekedés menetrendjeinek iratai 10 -

EKM2251 Személyszallitasi kdzszolgéltatas finanszirozasaval kapcsolatos iratok N 15

EKM2252 Személyszallitasi kdzszolgaltatas fejlesztésével kapcsolatos iratok 10 -

i Az 4llamhaztartas kdzponti és dnkormdényzati alrendszere szerveit6l

EKM2253 | T ) 5 -
érkez6 megkeresések

EKM2254 Fogyatékossagliggyel és akadalymentesitéssel kapcsolatos iratok 10 -

i Vasuti balesetek és vératlan vasuti események kozlekedésbiztonsagi

EKM2255 , ) ) N 15
szervnél keletkezett iratanyagai

. Vizikdzlekedési balesetek és események kozlekedésbiztonsagi

EKM2256 ) . . N 15
szervnél keletkezett iratanyagai

EKM2257 Kerékpdaros kozlekedéssel kapcsolatos altalanos iratok 5 -

EKM2258 Kerékparos tervzs(rivel kapcsolatos iratok 5 -

EKM2259 Kerékparos halozat miikodtetésével kapcsolatos iratok 5 -

EKM2260 Kerékpdaros haldzat fejlesztésével kapcsolatos iratok 5 -

EKM2261 Nemzetkoézi kerékparos tigyek iratai 5 -

EKM2262 Felmentési kérelmekkel kapcsolatos iratok 5 -

EKM2263 Szemléletformalassal, rendezvényekkel kapcsolatos iratok 3 -

EKM2264 | Utdijrendszerek mikddtetésével kapcsolatos iratok 10 -

. Légikozlekedési balesetek és események kdzlekedésbiztonsagi

EKM2265 , . . N 15
szervnél keletkezett iratanyagai

EKM2266 Felligyeleti igazolvanyok kezelésével kapcsolatos iratok 5 -

EKM2267 A kozlekedési kdrnyezetvédelemmel kapcsolatos ligyek 5 -

EKM2268 A kozlekedési (eredetli) Iégszennyezéssel kapcsolatos tigyek 5 -

EKM2269 Kozlekedési zajvédelemmel kapcsolatos altaldnos tigyek 10 -

EKM2270 A légikozlekedési, vasuti, kdzuti zajvédelemmel kapcsolatos panaszok 5 -

EKM2271 Kisvasut fejlesztési tamogatasokkal kapcsolatos iratok 10 -

i Kozlekedéssel kapcsolatos eurdpai unids finanszirozasu projektek

EKM2272 | 15 -
iratai

Hatdsagi felligyeleti és minéségbiztositasi iratok

B} Jogszabdlyok és kdzjogi szervezetszabdlyozé eszkdzok szakmai

EKM2301 ST R I 10 -
el6készitése, véleményezése

EKM2302 | Egyéb koordinaciés feladatok 5 -

i Fejlesztési projektek benyujtasara, palydzatokon valé részvételre

EKM2303 o Y 15 -
vonatkozé javaslatok készitése

i Projektek lebonyolitasa és ehhez szilkséges szerz6dések el6készitése,

EKM2304 L o 15 -
megkdtésének koordinalasa

B} Projektek monitoring-rendszerének, helyzetképnek az elkészitése és

EKM2305 S 15 -
beszamold készitése

EKM2306 Peres és peren kivili jogi tigyek 20 -

EKM2307 | Felligyeleti szervi feladatok N 15




4922

HIVATALOS ERTESITO -

2023. évi 47. szam

Vasuti kozlekedési hatdsdggal kapcsolatos iratok

EKM2401

Orszagos, illetve helyi, vérosi, elévarosi kdzforgalmu vasutak, sajat
hasznalatu vasutak és a hozzajuk csatlakozé iparvagényok, valamint
metrok, fogaskerek vasutak, vasut-villamos vasuti épitményei,
|étesitményei és ahhoz kapcsolodd gépészeti berendezések, trolibusz
felsGvezeték, a vasuti lizemi létesitményekhez kapcsolddo felvondk,
mozgolépcsék és mozgd jardak, a felszin alatti vasutak vasuti dllomasi
éplleteinek épitési, atalakitdsi, hasznalatbavételi, fennmaradasi,
megsziintetési engedélyezése

15

EKM2402

Orszagos, illetve helyi, vérosi, elévarosi kdzforgalmu vasutak, sajat
haszndlatu vasutak és a hozzdjuk csatlakozé iparvaganyok, valamint
metrok, fogaskerekd vasutak, vasit-villamos vasuti épitményei,
|étesitményei és ahhoz kapcsolédoé gépészeti berendezések, trolibusz
fels6vezeték, a vasuti Lizemi létesitményekhez kapcsolodoé felvonok,
mozgodlépcsdk és mozgo jardak, a felszin alatti vasutak vasuti allomasi
épuleteinek épitéséhez, atalakitasahoz, hasznalatbavételéhez,
megsziintetéséhez kapcsolddé bejelentések

15

EKM2403

Vtv. szerinti kiilénleges vasutak épitményei, kiszolgalé létesitményei
és ahhoz kapcsolodd gépészeti berendezések |étesitésével,
hasznalatbavételével kapcsolatos hatésagi igyek engedélyezés

és bejelentés

15

EKM2404

Vasutnak nem minésiilé egyéb kotottpalyas kozlekedési rendszerek
(kotélpalyak, sifelvondk, siklok) engedélyezésével kapcsolatos
hatésagi ligyek engedélyezés és bejelentés

15

EKM2405

Feltétflizetek jévahagydsa, OVSZ aldli felmentések kiadasa, eltérési
engedély kiaddsa, izemszlinet engedély

15

EKM2406

Erdekelt &llamigazgatasi szervként végzett feladatok

10

EKM2407

Vasuti utasitdsok, szabdlyzatok jévéhagydsa

15

EKM2408

ECM engedélyezéssel kapcsolatos tigyek

15

EKM2409

Vasuti jarmvek, vasuti jarmUvek kdzlekedésbiztonsagi berendezései,
vasuti jarmuvekre szerelt, vasutiizemi célt szolgal6 kazanok és
nyomastartd edények gyartasat, javitasat, vizsgalatat végzé
személyek és szervezetek tevékenységének engedélyezésével
kapcsolatos ligyek

15

EKM2410

Megfeleldség-értékel6 szervezetek kijelolésével kapcsolatos tigyek

EKM2411

Epitésfelligyelettel kapcsolatos ligyek

HN

EKM2412

Vasuti jarm( tipusengedélyek, elvi el6zetes tipusengedély, elézetes
tipusengedély, atalakitasi engedély kiadasaval kapcsolatos hatosagi
eljaras

HN

EKM2413

Vasuti jarmU Gzembehelyezési engedélyek, idészakos jarmUvizsgak,
vasuti jarmdvek hatésagi jelzésének kiaddsa

HN

EKM2414

Kazénokkal és nyomdstarté edényekkel kapcsolatos hatosagi
eljarasok, a kazanok, nyomastarté edények hatdsagi jelzéseinek
kiadasa és nyilvantartasa

HN

EKM2415

Vasuti jarmd Nemzeti Jarmdnyilvantartasba felvétel, torlés, moédositas

HN

EKM2416

Vasuti épitmények, berendezések, vasuti jarmuivek ellenérzése

EKM2417

Vasutbiztonsdagi tanusitvannyal, engedéllyel kapcsolatos hatdsagi
eljarasok

15

EKM2418

Vasuti kozlekedésbiztonsagi ellendrzések, és ahhoz kapcsolédd
hatésagi eljarasok

15

EKM2419

Vasuti kozlekedés biztonsagdval kapcsolatos rendkiviili események

15
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EKM2420 EU altal el6irt nyilvantartasok vezetésével 6sszefliggd tigyek 15 -
EKM2421 Vasuti szakmai éllasfoglalasok, tajékoztatasok 10 -
EKM2422 | Adatszolgaltatas, nyilvantartas 5 -
EKM2423 | Vasuti Hatésagi Féosztaly kiilsé tigyei 5 -
EKM2424 Vasuti jarmvek id6szakos vizsgalatat végz6 vizsgahelyek kijel6lése 10 -
Vasuti Kozlekedés biztonsagaval 6sszefliiggé munkakorben
EKM2425 foglalkoztatott vasuti munkavallalok képzésével, vizsgaztatasaval 15 -
kapcsolatos hatosagi eljarasok, nyilvantartasok vezetése
EKM2426 | Szakhatosagi ligyek I. foku eljarasban 5 -
EKM2427 | Szakhatosagi Gigyek II. foku eljarasban 5 -
EKM2428 Vasut-egészségugyi ligyek | foku eljarasban 5 -
EKM2429 Vasuti képzészervezetek engedélyezése 5 -
EKM2430 | Vasuti jarmUvezet6i, gépkezel6i igyek 5 -
EKM2431 Vasuti oktatoi névjegyzék vezetése 5 -
Vasuti hatdsagi vizsgabiztosok, kazanbiztosok, veszélyes aru szallitd
EKM2432 tartdlyvizsgald kazdnbiztosok, vasuti jarmU hatésagi vizsgabiztosok, 15 -
kinevezése, névjegyzékbe vétele
EKM2433 Vasutilorvosi alkalmassagot vizsgalé orvosok névjegyzékének s ~
vezetese
EKM2434 Va.SL:Iti okmaényok kiadasa, kiilfoldi okmanyok alapjan honositasi N HN
eljarés lefolytatasa
EKM2435 Nemzetkozi ligyek, szakmai tapasztalatcserék 15 -
EKM2436 V.?sultij:’érm(? p’ia.crahozatalile!jéréséval kapcsolatos ERA eljarasban N HN
torténd hatosagi feladatellatas
, Egységes Biztonsagi Tanusitvany kiadasaban torténé hatdsagi eljaras
EKM2437 E?//\ egyﬂttmﬂkédzs keretében ’ e 1> -
EKM2438 ERT{\/I? rfends,zerjévéhagyéséval kapcsolatos ERA eljarasban torténé N 15
hatésagi tevékenység
EKM2439 | Nemzetkdzi szabalyozasok 15 -
EKM2440 Egyéb kotottpalyas szakértd nyilvantartasba vétele N 15
Hajozési hatdsagi iratok
EKM2501 Hajosoknak sz6l6 hirdetmények, tajékoztatok 5 -
EKM2502 Hajézasi képesitések elismerésével, honositasaval kapcsolatos tigyek 5 -
EKM2503 Hajézasi Vizsgabiztosi Névjegyzékkel kapcsolatos tigyek 5 -
EKM2504 Hajézasi Oktatdi Névjegyzékkel kapcsolatos tigyek 5 -
EKM2505 Hajézasi képesité okmanyok kiadasa, hitelesitése 5 -
EKM2506 Vizsgajegyz6konyvek, anyakdnyvek N HN
EKM2507 Képesités bevonasa, korlatozasa 10 -
EKM2508 Képesitéssel kapcsolatos nyilvantartasi hatésagi tigyek 5 -
EKM2509 Nemzetkdzi Tengerészeti Szervezettel kapcsolatos ligyek, levelezés N 15
EKM2510 Hajozasi hatdsag informatikai rendszer tigyei 15 -
EKM2511 Min&sit6 szervezetekkel kapcsolatos ligyek 15 -
EKM2512 | Vizi utak nyilvantartasa 15 -
EKM2513 Hajézasi hatdsdgi nemzetkozi ligyek iratai N HN
EKM2514 Hajézasi létesitmény létesitése, fennmaraddsa, hasznélatba vétele N 15
EKM2515 Vizi Ut jelei, jelzései, forgalomtechnikai berendezések 15 -
EKM2516 Hivatalos adatkérések teljesitése (rend6rség, vam, birdség, adodhivatal 5 ~

stb.)
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EKM2517 Belvizi hajozasi képzésekkel, szakfelligyelettel kapcsolatos tigyek 10 -

EKM2518 Tengerész és tengeri kedvtelési célu képzés, képesitések 10 -

i Magyarorszag konzuli tisztvisel6jének a hajéokmanyok

EKM2519 o e e eiLa s 5 -
érvényességének ideiglenes meghosszabbitasara valo felkérés

B} A nemzeti vizi Ut haszndlatdnak idegen allam lobogéja alatt

EKM2520 . e . o 5 -
kozlekedd Uszolétesitmény részére vald engedélyezés

EKM2521 A hataskorbe tartozé hajézasi birsag kiszabdasa 15 -

EKM2522 Viziatfenntartasi terv jovahagyasaval valo egyetértés 15 -

B} Elemi csapas vagy egyéb veszély esetén az Uszolétesitmények

EKM2523 | oo csapas vagy egyeb veszely Z tszoletesiimeny 15 -
ideiglenes igénybevétele

EKM2524 A Vkt. 48/B. § (1) bekezdésében meghatarozott folyami informacios 15
szolgdltatds mikodtetéséhez, ellenérzéséhez kapcsolddé feladatok

EKM2525 A Belvizi Hajézési Alapprogram m(ikddtetésével kapcsolatos iratok 15 -
A telepiilésfejlesztési koncepcio, az integralt teleplilésfejlesztési

EKM2526 stratégia és a telepiilésrendezési eszkdzok vizi Uttal érintett telepiilés 15 -
esetében torténd egyeztetési eljards

, A vizikozlekedéssel kapcsolatos létfontossagu infrastruktura

EKM2527 | T T . h 15 B
kijelolésével és felligyeletével kapcsolatos tigyek

Légikozlekedési hatdsagi iratok

B} A Magyarorszag légterében torténd repliléshez sziikséges

EKM2601 || o/ Oag STIEIEREn OTIEnG TEpt #snex saieed 5 -
|égikozlekedési hatésagi engedélyek kiadasa

, LHR1 Iégtér, eseti Iégtér, dllamhatar menti korlatozott Iégtér engedély

EKM2602 e e . 5 -
kiaddsa és egyéb légtérrel kapcsolatos tajékoztatas

B} Mukodési engedélyek, Operating Licence, foldi kiszolgalo

EKM2603 ) ) e 10 -
tevékenységgel kapcsolatos eljarasok

EKM2604 | Allami légi jarm( polgari célu igénybevételének engedélyezése 1 -

EKM2605 Ejszakai hajtémiipréba engedélyezése 1 -

i Légi jarmUvon torténd valtoztatas engedélyezése (a replilés

EKM2606 i S e ) N 15
biztonsagara kihaté moédositas esetén)

EKM2607 A légtér eseti és egyéb célu igénybevételének engedélyezése -

EKM2608 | Allamhatar menti korlatozott légtér igénybevételének engedélyezése 4 -

EKM2609 A replilésmeteoroldgiai szolgédlatok mikddésének ellendrzése 1 -

B} A magyar légtér kilfoldi allami 1égi jarm(ivek altal torténé

EKM2610 | . | ) 1 -
igénybevétele

EKM2611 Légi alkalmassagi feliilvizsgalat 15 -

EKM2612 Uzemidé hosszabbitas 20 -

EKM2613 Lajstrombol valo torlés, export [égi alkalmassagi bizonyitvany N 15

EKM2614 | Mliszaki dokumentacié jévahagyasa N 15

, Hatdsagi engedélyek, bizonyitvanyok, hatésagi igazoldsok, illetve

EKM2615 9t engedeer, bizonylvany 99 4 -
azok mésolatainak kiadasa

EKM2616 Légikozlekedéssel kapcsolatos hatésagi audit 4 -

EKM2617 Légikozlekedési szakhatosagi tigyek -
Lajstromozasi eljards, kdd kijellés (lajstromjel el6zetes kijelolése,

EKM2618 lajstromba vétel, tulajdonos, lizemben tart6 és egyéb adat véltozas, N 15
tulajdonjog és egyéb jog bejegyzése)

EKM2619 Tipusalkalmassagi eljaras, tipusvizsgélat N 15

i Légi alkalmassagi eljaras, valamint folyamatos légi alkalmassagot

EKM2620 R ;i o 20 -
biztosité és karbantarté szervezetekkel kapcsolatos eljarasok
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LégijarmUvek miszaki dokumentacidi, miszaki dokumentaciéd

EKM2621 | 7 ) o o N 15
jovéhagyasa, MEL eltérés engedélyezése

i Légijarm lizemben tartasi feltételeinek vizsgalata, engedély kiadasa,

EKM2622 ks o - oo N 15
érvényességének meghosszabbitasa, ellenérzése

EKM2623 | Repiilés végrehajtasi kézikonyv 5 -

, Tevékenységi engedély kiaddsa és érvényességének

EKM2624 ysegiengecely venyessed 4 -
meghosszabbitasaval kapcsolatos eljarasok

B} Nyilvanos repilérendezvények, latvanyossag céljat szolgald

EkM2625 | O puorendezvenyel, fatvanyossag celat 2019 5 -
kilonleges repiilések engedélyezése

) Léi alkal (g bi itva ‘Ikdli kisérleti-, proba- iszaki

EKM2626 ,glla ain[\assagl |,zony’| véany nélkili kisérleti-, préba- vagy miszaki N 15
célu replilés engedélyezése

, Egyedi |égi alkalmassagi engedéllyel nem rendelkezd Iégi jarmd

EkMae27 | Ycc e9taraimassagl engeceiye 9 N 15
egyszeri atreplilésének engedélyezése

EKM2628 Menetjegy kiadas engedélyezésével kapcsolatos eljarasok 15 -

i Légitarsasdg lzletszabdlyzatanak és mddositasanak jovahagyasa,

EKM2629 . ) o, - 15 -
valamint az abban foglalt rendelkezések teljesitésének ellendrzése
Targyak légijarmibdl torténd kidobasanak, szérasanak

EKM2630 engedélyezése, valamint latvanyossag céljat szolgélo repiilések 10 -
és egyéb kiilonleges repiilések engedélyezése

EKM2631 Radioaktiv és veszélyes anyag tovabbitasdnak engedélyezése 10 -

i RepllSterek létesitésének, fenntartasanak, megsziintetésének,

EKM2632 N ) N 15
fejlesztésének engedélyezése

EKM2633 Repulétérrendek jovahagyésa 10 -
Repléterek dllapotédnak és lizemben tartasdnak vizsgalata,

EKM2634 ellenérzése, valamint Gizemben tartédsi engedély kiadasa 10 -
és érvényességének meghosszabbitasa

B} Repuilétér zajgatld védéovezetének kijeldlése, [égi jarmivek

EKM2635 T e o N 15
zajbizonyitvanyénak kiadasa

EKM2636 | Leszallohely létesitése N 15

B} Légiforgalmi akadalynak minésulé létesitménnyel kapcsolatos

EKM2637 e e o 2 -
hatésdgi/szakhatésagi engedélyezés

EKM2638 Epitményekkel kapcsolatos hatésagi/szakhatésagi engedélyezés 2 -
Foldi navigacids és irdnyitd berendezések létesitésének,
megszlintetésének, megvaltoztatasanak, lzemben tartasanak

B} engedélyezése, alkalmassdganak mindsitése, fedélzeti és foldi

EKM2639 e ) e s . e N 15
radiotavkozlé berendezés frekvencia kijelolése, valamint repllStéri
és utvonal navigaciés berendezések hatosagi mérésének (kalibralas)
hat6sagi ellendrzése, hitelesitése

, Fedélzeti és foldi radiotavkozl6 berendezés lizemben tartasi

EKM2640 o o 3 -
engedélyével kapcsolatos eljarasok

B} Repilésmeteoroldgiai szolgéltatassal kapcsolatos megéllapodasok

EKM2641 | ) N 15
jovahagyasa
A légikozlekedés elleni jogellenes cselekmények megel6zésével,

B} felszamolasaval kapcsolatos hatésagi intézkedésekkel kapcsolatos

EKM2642 . ) N 15
eljdrasok, repllétéri és légitarsasagi védelmi tervek jovahagyasa,
védelmit tisztek, oktaték jovdhagyasdval kapcsolatos eljardsok

B} Légikozlekedési szakszemélyzet szakszolgélati engedélyeivel

EKM2643 o N HN
kapcsolatos eljarasok

i Légikozlekedési szakszemélyzet képzéseivel és képzdszervezetekkel

EKM2644 5 -

kapcsolatos eljarasok
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i Légikozlekedési szakszemélyzet replilés-egészségligyi mindsitéseivel

EKM2645 o N HN
kapcsolatos eljarasok

i Légikozlekedési balesetek, rendkiviili repiléeseményekkel

EKM2646 - T ) N 50
kapcsolatos kozigazgatasi eljarasok lefolytatasa

B} A légiforgalmi szolgalatok tanusitasi-, valamint a folyamatos hatdsagi

EKM2647 . y L. N 15
felligyelettel kapcsolatos eljarasok (NSA eljarasai)
A légi jarmUvek és kapcsolddoé termékek, alkatrészek és berendezések

EKM2648 |égi alkalmasségi és kornyezetvédelmi tanusitasa, valamint a tervezd 15 -
és gyartd szervezetek

EKM2649 Polgari [égikozlekedési hatosdgi nemzetkozi ligyek iratai N 15
A visszautasitott beszallas és légi jaratok torlése vagy hosszu késése

i esetén az utasoknak nyujtandé kdrtalanitas és segitség kdzos

EKM2650 - e tit i Al ya Lo ) 5 -
szabalyainak megéllapitdsarol sz616 k6zosségi rendelet és
a kapcsolddé jogszabalyok alapjan lefolytatandé eljarasok

i Kihaszndlatlan légikdzlekedési Gtvonalra Iégitarsasag kijeldlésével

EKM2651 e 15 -
kapcsolatos eljaras
Engedélyhez kotott 1égikozlekedési, illetve azzal 6sszefliggd

, tevékenység folytatasra valo alkalmassag elbiralasanal

EKM2652 o , . (o x ) N 15
az engedélyezési eljaras lefolytatasa sordn a meglévé engedélyek
korlatozasa és megujitasa
Légikozlekedéssel kapcsolatos létesitmények, foldi berendezések

EKM2653 létesitése, megvaltoztatasa és lizemeltetése, tovabba légi kozlekedési N 15
akadalyok jelzéseinek engedélyezése

EKM2654 Légikozlekedési épitmények épités-felligyelete N 15

EKM2655 Repiilétéri és utvonal navigacios berendezések kalibralasa 20 -

3 Fedélzeti és foldi radidtavkozlé berendezések frekvencia kijel6lése,

EKM2656 , o 20 -
behozatali engedélyezése

EKM2657 Egyéb, 1égikozlekedési targyu hatarozatok, végzések 5 -

EKM2658 Légikozlekedési compliance targyu iratok N 15

EKM2659 Repiilés-szimulacios oktatdeszkozokkel kapcsolatos eljarasok 5 -

EKM2660 Rep[jlés—egész.é,g,(]gyi kdzpontok és repliléorvosok engedélyeivel s ~
kapcsolatos eljarasok

, Légikozlekedési szakszemélyzet szakszolgélati engedélyeivel

EKM2661 o TR N HN
kapcsolatos elismerési vagy beszamitasi jelentések

B} Repil6téri kényszerhelyzeti tervezéssel, gyakorlatokkal kapcsolatos

EKM2662 | . 10 -
iratok

EKM2663 Repulétér vagy légijarmu kényszerhelyzetével kapcsolatos ligyiratok 15

EKM2664 Repuilétér mentd és tlzoltd szolgalataval kapcsolatos iratok 10 -

B} Repulétéri Kézikdnyv modositésaval, jovahagyasaval kapcsolatos

EKM2665 . N 15
iratok

Kozuti gépjarmi-kozlekedési hatdsagi iratok

EKM2701 Muszaki igazgatasi tigyek (altalanos tajékoztatasok, allasfoglaldsok) 5 -
Oktatas (vizsgabiztosok, tanusitvanyadok, kornyezetvédelmi

EKM2702 | tanusitok, ADR és AETR vizsgabiztosok, tanusitok, kozuti ellenérok 5 -
képzése, tovabbképzése) torzskdnyv nélkil

EKM2703 Tarsszervezetekkel val6 kapcsolattartds anyagai 3 -

EKM2704 Hataskor, illetékesség hidnya miatt tovabbitandé iratok 3 -

3 L i i i . . i A visszavonastol

EKM2705 Jarmdfenntarté tevékenységgel kapcsolatos tigyek, bejelentkezések ., , -

szamitott 3 év
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tevékenységekkel kapcsolatos ligyek

EKM2706 | I.foku ligyek, hatarozatok 5 -

EKM2707 Belsé ugyviteli feljegyzések, levelezések 3 -

EKM2708 Birésagi, igyészségi, rendérségi, adodhivatali, vdmmegkeresések 5 -

EKM2709 Digitélis tachograf kartyakkal kapcsolatos tigyek 5 -

EKM2710 | Kdzuti ellenérzés tigyei 5 -

, Nemzetkozi kozuti aru- és személyfuvarozasi engedélyek,

EKM2711 , .. L R N HN
CEMT engedélyek elosztasaval, kiadasaval kapcsolatos tigyek

, Arufuvarozok, személyfuvarozok és sajatszamlas szallitok kdzuti

EKM2712 i . Y . 5 -
és telephelyi ellenérzésével kapcsolatos tigyek

3 Menetird késziilékek (tachograf) hasznalataval kapcsolatos tigyek,

EKM2713 ST ) 5 -
szakhatodsagi allasfoglalasok

i o L . i o A visszavonastol

EKM2714 Menetir6 illeszté és beszerel6 helyek engedélyezés iratai .. , -

szamitott 3 év

Belfoldi és nemzetkdzi kozuti drufuvarozasi tevékenység

EKM2715 engedélyezésével és a sajatszamlds aruszallitassal kapcsolatos tigyek, 5 -
szakhatdsagi allasfoglalasok
Belfoldi és nemzetkozi személyfuvarozasi tevékenység

EKM2716 engedélyezésével és a sajatszamlas személyszallitassal kapcsolatos 5 -
ligyek, szakhatoésagi allasfoglalasok

EKM2717 | Szerz6dés, teljesitésigazolas 5 -

, Jarmdvek tipusbizonyitvany és altalanos forgalomba helyezési

EKM2718 ) ny 5 -
engedélyek eljrasa

i Muszaki vizsga nélkili forgalomba helyezések engedélyezése

EKM2719 | 5 -
és felugyelete

EKM2720 Alkatrész mindsitések, mibizonylatok tigyei 10 -

EKM2721 Nem kozuti mozgd gépek jévahagyasaval kapcsolatos tigyek 10 -

B} Gépjarmvek és alkatrészek nemzetkozi jovahagyasaval kapcsolatos

EKM2722 . 15 -
lgyek

EKM2723 Jarmvek sorozat forgalomba helyezési engedélyezési eljérasa -

EKM2724 Jarmdvek sorozat atalakitasi engedélyezési eljarasa 10 -

EKM2725 Tobb l1épcsében gyartott teljes jarmu egyedi engedélyezési eljarasa -

EKM2726 | JarmU-6sszeépités 5 -

Vasuti igazgatdsi, engedélyezési és utasjogi iratok

EKM2801 Vasuti piaci monitoring tevékenység, piacelemzési ligyek N 15

EKM2802 Vasuti piacfelligyeleti és jogvitas eljarasokkal kapcsolatos tigyek 10 -

EKM2803 Vasuti tevékenységek szamviteli elkiilnitésére vonatkozé tigyek 10 -
Eurépai Gazdasagi Térség mas vasuti igazgatdsi és utasjogi szerveivel,

EKM2804 és az Eurdpai Bizottsdg dontéseket 6sszehangolé tevékenységével N 15
kapcsolatos tigyek

EKM2805 Orszagos vasuti mikodési engedélyekkel kapcsolatos tigyek N HN

i Térségi, elévarosi, helyi és varosi miikodési engedélyekkel kapcsolatos

EKM2806 | . N 15
tgyek

, Kulfoldi mikodési engedélyekkel rendelkezé vasuti tarsasdgokra

EKM2807 o N 15
vonatkozé tgyek

EKM2808 Vasuti tdrsasdgok belsé megallapodéséaval kapcsolatos ligyek 5 -

i MUkodési engedélyhez nem kotott vasuti és kilonleges kotottpalyas

EKM2809 ) ) } N 15
tevékenységekkel kapcsolatos ligyek

B} Vasutnak nem mindésiilé egyéb kotodttpalyds kozlekedési

EKM2810 N 15
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Vasuti kdzszolgaltatdsok gazdasagi egyensulya

EKM2811 veszélyeztetettségének vizsgdlatéval és a személyszallitasi torvény 10 -
szerinti pénzigyi ellentételezéssel kapcsolatos ligyek

3 Keretszerzédésekkel, haldzat-hozzaférési szerz6désekkel,

EKM2812 ) ) ) N 15
keretmegallapodasokkal kapcsolatos ligyek

EKM2813 Palyahalozat-mUikodteté fliggetlen mikodésére vonatkozd tigyek 15 -

, Vasuti személyszallitasi Uzletszabdlyzatok jévahagydasaval kapcsolatos

EKM2814 . N 15
lgyek

EKM2815 Vasuti utasjogokkal kapcsolatos tigyek 10 -

Kozuti kozlekedési ellendrzési hatdsagi iratok

EKM2901 Célzott ellenérzési feladatok Gigyeleti tevékenysége 5 -

EKM2902 Ellenérzési tevékenységet ellaté hatdsagi jarmivek megkiilonboztetd s
jelzésének hasznalataval kapcsolatos engedélyezés

EKM2903 Ellenérzések lefolytatdsa, jogkdvetkezmények alkalmazasa 10 -

i Elemzések, statisztikak készitése, stratégia kidolgozasa, normativak

EKM2904 o N 15
meghatarozasa

EKM2905 Hataskorébe tartozo kozérdeki bejelentések és panaszok kivizsgalasa 5 -

EKM2906 Hatdsagi dijbevételek és birsagbevételek beazonositasa 5 -

EKM2907 Autdbuszos piacfelligyeleti és utasjogi hatdsagi iratok N 15

i Nemzetkozi kozuti dru- és személyfuvarozasi engedélyekkel,

EKM2908 . s o - 5 -
engedélyek gyartasaval, cseréjével kapcsolatos ligyek

, Nemzetkdzi menetrendszerinti autébusz kdzlekedési engedéllyel

EKM2909 . 10 -
kapcsolatos tigyek

Méasodfoku hatdsagi és felligyeleti eljarasok iratai

EKM3001 Masodfoku és felligyeleti eljarasi utépitési engedélyezési iratok N HN

EKM3002 Mésodfoku és felligyeleti eljarasi hid-, alagutépitési engedélyezési N HN
iratok

EKM3003 Masodfoku és feliigyeleti eljarasi forgalomszabalyozasi tigyek iratai 10 -

EKM3004 l'\'/lésodfoku.és felligyeleti eljarési uttigyi igazgatashoz kapcsolédo s ~
lgyek iratai

EKM3005 Szakhatdsagi tigyek masodfoku és felligyeleti eljarasban 5 -

EKM3006 Vasuti atjarok masodfoku és felligyeleti eljarasainak iratai HN

EKM3007 VasUtegészségi tigyek masodfoku és felligyeleti eljarasban 10 -

B} Hajok, uszolétesitmények masodfoku hatdsagi és felligyeleti eljarasi

EKM3008 o N HN
iratai

i Hajozasi létesitmények, m(itargyak masodfoku engedélyezési

EKM3009 | U T N HN
és felligyeleti eljarasi iratai

B} Hajok, létesitmények lizemeltetésével, kozlekedésével kapcsolatos

EKM3010 . e e 15 -
masodfoku és felligyeleti eljarasok iratai

EKM3011 Egyéb masodfoku és felligyeleti eljarasi hajozasi eljarasok iratai 5 -

EKM3012 Masodfoku és felligyeleti eljarasi épitésfelligyeleti hatosagi iratok 10 -

EKM3013 | Szakmai iranyitasi iratok 5 -

EKM3014 Masodfoku kozuti ellenérzési hatosagi iratok 10 -

EKM3015 Egyéb masodfoku hatdsagi és felligyeleti eljarasi iratok 5 -

CEF programmal kapcsolatos iratok

EKM3101 CEF belsé iratok 25 -
CEF-fel kapcsolatos belsé-kiilsé levelezés (tdjékoztatok, jelentések,

EKM3102 beszamolok, minisztériumon belili iratok, mas szervezetekkel vald 25 -

kapcsolattartds iratai
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EKM3103 TEN-T végrehajté hatdsagi feladat iratai 25 -

EKM3104 Palyazati anyagok 6sszedllitdséval, benyujtasaval kapcsolatos iratok 25 -
CEF projektek el6készitésével, végrehajtasaval, nyomon kdvetésével,

EKM3105 kifizetések nyomon kovetésével, kockazatok feltarasaval, zarasaval 25 -
kapcsolatos iratok

EKM3106 CEF projektek id6kozi, éves és zaro jelentéseinek iratai 25 -

EKM3107 CEF projektek ellenérzésével kapcsolatos iratok 25 -

EKM3108 Kalfoldi, belféldi hivatalos utazasokkal kapcsolatos iratok 5 -
Az Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU, Euratom)

EKM3109 2018/1046 rendeletének 63. cikk (5) bekezdés a) és b) pontjaban 15
szerepl6 vezetdi nyilatkozattal és éves 6sszefoglaléval kapcsolatos
iratok

B} Minisztériumokkal és mas orszagos hataskord szervekkel vald

EKM3110 o > B
kapcsolattartas iratai

EKM3111 Minisztériumon belili levelezés iratai 5 -

EKM3112 | Irdnyité Hatosagon beliili iratok 5 -

, Szabalytalansdgokkal kapcsolatos iratok (szabdlytalansa anu,

EKM3113 . ,y .. g . "p PO (. . Y S 25 -
vizsgélat, dontés, utdnkovetés, jogorvoslati kérelmek)

EKM3114 Kifogaskezeléssel kapcsolatos iratok 25 -

EKM3115 Kilsé-belsé ellendrzésekkel kapcsolatos iratok 25 -

EKM3116 Hitelesitéssel kapcsolatos iratok 25 -
Pénzigyi-szamviteli tartalmd iratok (kifizetési elérejelzések,

, hitelesités, koltségnyilatkozatok, forraslehivas, utalds,

EKM3117 ; ; o 15 -
CEF tdmogatasok, adatszolgéltatas a programokkal kapcsolatos
kilfoldi jelentésekhez)

EKM3118 Zarszamadassal kapcsolatos iratok 15 -

, Kotelezettségvallalassal, lekotott és szabad kerettel, program

EKM3119 y 25 -
abszorpcidval kapcsolatos dokumentumok

EKM3120 Helyszini ellen6rzéssel kapcsolatos iratok (,A’",,B" és,C" szint() 15 -

EKM3121 Operativ Program médositasaval kapcsolatos iratok 25 -

EKM3122 Pénziigyi ellenjegyzéssel, érvényesitéssel kapcsolatos iratok 25 -

EKM3123 Programszint( zarassal kapcsolatos iratok 25 -

EKM3124 Projektszint( tajékoztatassal, nyilvdnossaggal kapcsolatos iratok 15 -

i Program indikétorokkal kapcsolatos iratok (indikator jelentés,

EKM3125 | ) 15 -
indikator moédszertan)

EKM3126 Programok horizontalis céljainak teljesitésével kapcsolatos iratok 15 -

, Eves végrehajtasi jelentéssel, zar6 végrehajtasi jelentéssel, éves

EKM3127 |, . o . 25 -
attekintd értekezlettel kapcsolatos iratok

EKM3128 Programértékeléssel kapcsolatos iratok 25 -

EKM3129 Iranyitési és ellen6rzési rendszer leirassal kapcsolatos iratok 25 -

EKM3130 OP-k kommunikécids stratégidjaval kapcsolatos iratok 15 -

EKM3131 Csalas elleni politika végrehajtasaval kapcsolatos iratok 25 -

EKM3132 Kdzbeszerzéssel kapcsolatos iratok 15 -

i Nemzeti fejlesztési tervekkel (operativ programok, akciotervek,

EKM3133 . . N 15
IH tigyek) kapcsolatos iratok

EKM3134 Ertékelések, program monitoring tevékenység, hatasvizsgalatok iratai N 15

. Az intézményrendszernél és kedvezményezetteknél torténd

EKM3135 . . . 25 -
ellendrzések iratai

EKM3136 Intézkedési tervek végrehajtasanak iratai 25 -
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EKM3137 Ellendrzési éves tervezési feladatok 25 -
EKM3138 A mini?ztér.iumok kozotti ellenérzési egylittmiikodéssel kapcsolatos 25 ~
lgyek iratai
EKM3139 EIIenc’S.r.ztfisek szabalyozasaval, mc’)d.szertanéval kapcsolatos iratok, 25 ~
tarcakdzi munkacsoportok anyagai
EUTAF rendszerellenérzéseivel, horizontalis és mintavételes
EKM3140 ellenérzéseivel, beszamoloival, intézkedési terveivel, ACR-rel 25 -
és FCR-rel kapcsolatos iratok
EKM3141 Eurépai Bizottsag ellenbrzéseivel kapcsolatos iratok 25 -
EKM3142 Eurépai Szamvevdszék ellendrzéseivel kapcsolatos iratok 25 -
EKM3143 OLAF ellenérzéseivel kapcsolatos iratok 25 -
EKM3144 Kedvezr.nénye?ett éltal ellatott feladatok finanszirozasat biztosito 15 ~
CEF projektek iratai
Altalanos nemzetkézi ligyek
EKM3201 Nemzetkozi kapcsolatok (nem EU tagallamokkal) N 15
EKM3202 Egyéb nemzetkdzi programok 15
EKM3203 Kisebb jelentéségli nemzetkozi ligyek 10 -
EKM3204 N’emzetkéz’i kapcsolalttartéss:fll 655?.er996 egyedi ligyek 10 ~
(allampolgarok, maganszemélyek tigyei stb.)
EKM3205 | Diploméciai jelentések 5 -
Eurépai Unidval kapcsolatos tigyek
EKM3301 Az Eurdpai Unidval kapcsolatos elvi tigyek 15
EKM3302 Az Eurdpai Unidval kapcsolatos adminisztrativ tigyek 5 -
EKM3303 Egyéb, kisebb jelentéségl EU-s tigyek iratai 1 -
EKM3304 Eurépai Koordinacids Tarcakozi Bizottsaggal (EKTB) 6sszefliggd tigyek N 15
EKM3305 Az Eurdpai Unid intézményeivel, igyndkségeivel 6sszefliggé tigyek N 15
EKM3306 | Unids akciéprogramok N 15
EKM3307 E;J;éjssll)ugyek (jogalkotds, jogharmonizacio, kdtelezettségszegési N 15
EKM3308 Kétoldalu kapcsolatok EU-tagallamokkal N 15
Két- vagy tobboldali nemzetkdzi vagy tércakozi szerzédések
EKM3401 Két- ve.agy t,ébbcild.all] éllfam- és I’<ormér1yklézi’ n,emzetk('jzi szerz6dések, N 15
valamint tarcakdzi megallapodésok el6készitése
EKM3402 A Kbzép-Eurdpai Kezdeményezéssel (CEl) kapcsolatos tigyek N 15
EKM3403 Visegradi 4-ekkel kapcsolatos elvi ligyek N 15
EKM3404 Visegradi 4-ekkel kapcsolatos adminisztrativ Gigyek 5 -
Kulfoldi nemzetkozi konferenciak, rendezvények, talalkozok, tanulmanyutak tigyei
Nemzetkozi rendezvényeken, konferencidkon, tléseken,
EKM3501 targyalasokon, taldlkozékon valo részvétel ligyei; meghivésok, 10 -
hivatalos kiklldetések és az arrél készitett jelentések és elszamolasok
Nemzetkozi Szervezetek tigyei
EKM3601 Nemzetkozi szervezetekkel kapcsolatos elvi tigyek 15
EKM3602 Nemzetkozi szervezetekkel kapcsolatos adminisztrativ tigyek 10 -
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B

15.
16.

17.
18.
19.

2. fiiggelék a 15/2023. (IX. 14.) EKM utasitdshoz

Hiteles elektronikus dokumentum eléallitasi korébe nem tartozo,
elektronikusan nem kézbesitheto iratok

mindsitett iratok;

a miniszterelndk, a miniszterelndk-helyettes, a miniszterelnoki kabinet kiildeményei;

kozbeszerzésekkel kapcsolatos kiildemények;

a miniszter feladat- és hataskorébe nem tartozé, maganjellegd, ,Sajat kezl (s. k.) felbontasra!’, , Kizarolag sajat
kezl felbontasra!” kezelési jelzéssel ellatott iratok;

nem kizarélag kozigazgatdsi szervek egymas kozott kotendé szerzédései;

értéklevelek, készpénz-atutalasi megbizas;

vagyonnyilatkozatok;

targyakat tartalmazo kiildemények;

csomag kildemények;

konyvek, tananyagok;

tajékoztatok;

meghivok, tidvozl6 lapok;

a Magyar Kozlony Szerkesztéség kiildeményei;

diploméciai és konzuli kildemények, valamint a Magyarorszagon akkreditalt diplomdciai testiletek
kildeményei;

kilonleges digitalizélasi eljarast igényld kiildemények;

a biztonsdgi okmanyok védelmének rendjérél szélé6 kormanyrendeletben meghatarozott biztonségi
okmanyok;

nemzetbiztonsagi kérd6iv, nemzetbiztonsagi ellenérzés eredményeit tartalmazé dokumentumok;

sikertelen kézbesités miatt a feladdnak visszakiildott kiildemények;

koltségvetés tervezésének iratai.
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3. fiiggelék a 15/2023. (IX. 14.) EKM utasitdshoz

A minisztérium szervezeti egységei altal hasznalt iratmintatara

Az iratmintédk a kilonbozé iratfajtak legfontosabb kotelezé elemeit (sziikséges minimum) tartalmazzak.

Az iratmintatar a kdvetkezé irattipusokat tartalmazza:

© N AWN =

Erkeztetd iv

Eléadoi iv

Iratborité

Iratdtadas-atvételi jegyzékonyv

Iratdtadas-atvételi jegyz6konyv melléklete - Iratjegyzék
iratminta: Kildemények atadas-atvételi jegyz6kdnyve
iratminta: Kildemények dtadds-atvételi jegyz6kdnyvének melléklete - Tételjegyzék
Irattari kikéré lap

Iratpo6tld lap

Irattari kikéré lap harmadik fél részére

Iratselejtezési jegyz6kdnyv

Iratselejtezési jegyz6kdnyv melléklete/1

Iratselejtezési jegyz6kdnyv melléklete/2

Iratselejtezési jegyz6konyv melléklete/3
Iratdtadas-atvételi jegyzékonyv levéltari dtaddshoz
Iratjegyzék levéltari dtadashoz



HIVATALOS ERTESITO - 2023.évi47.szém

4933

EPITESI ES KOZLEKEDESI MINISZTERIUM

ERKEZTETO
iv

Erkeztetési azonosito:

. Erkeztetési alapadatok:

1. iratminta: Erkeztetd iv

Erkezés datuma: Bekiild& neve:

Hivatkozasi szam: Cimzett:

Belsé cimzett:

Il. Targy:

Szignalasi utasitasok:

Hataridé:

Ugyfelel6s (elsé iktatasért felels szervezeti egység):
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2. iratminta: El6adéi iv

an
pacTIEe
pITETT |“||
| —
QUITITETT D (1
i3]

EPITESI ES KOZLEKEDESI MINISZTERIUM

Iktatészam: ELOADOI Tételszam
iv Megérzési idé:

. Erkeztetési alapadatok:

Erkezés datuma: Erkeztet6 szam: Bekiildé neve:

Il. El6zményiratok:

Szerelt Ugyiratok:

lll. lktatasi alapadatok:

Iktatds datuma: Hivatkozasi szam: Hataridé:
Ugyfelel6s (irattarazasért felel&s): Ugyintézé:
Kilsé cimzett: Birtoklo szervezet:

IV. F&szam targya:

V.

Szignalasi utasitasok:

Lassa kiadmanyozas el6tt:

Lassa elkiildés el6tt:

Lassa elkiildés utan:

Iktatészam: Irattdrba helyezés datuma:

Atmeneti irattar: Kozponti irattar:
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Iktatészam:

an
pacTIEe
pITETT |“||
| —
QUITITETT D (1
i3]

EPITESI ES KOZLEKEDESI MINISZTERIUM

IRATBORITO

I. Erkeztetési alapadatok:

3.iratminta: Iratborité

Erkezés datuma: Erkeztet® szam: Bekiild6 neve:

Il. El6zményiratok:

Szerelt Ugyiratok:

Ill. Iktatasi alapadatok:

Iktatas datuma: Hivatkozasi szam: Hataridé:

Ugyfelelés (irattarazasért felelés): Ugyintézé:

Kilsé cimzett: Birtoklo szervezet:

IV. F6szam targya:

Alszam targya:

V.

Szignalasi utasitasok:

Lassa kiadmanyozas el6tt:
Lassa elkiildés elétt:

Lassa elkiildés utan:

Iktatészam:
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4.iratminta: Iratadtadas-atvételi jegyz6kdnyv

EPITESI ES KOZLEKEDESI MINISZTERIUM
<<SZERVEZETI EGYSEG NEVE>>

Iktatészam: .........ocoeviiinnnn.

IRATATADAS-ATVETELI JEGYZOKONYV

TArgY: AZ) «eeeeniieieiiii (szervezeti egység neve) ......... évben keletkezett ligyiratainak iratatadds-
atvételi jegyz6konyve.
Idépont:
Helyszin:
Jelen vannak:

Atado részérél: (név, szervezeti egység)

Atvevé részérél: (név, szervezeti egység)
Az 4tadas ala vont iratok évkore:

Az dtadas ala vont iratok terjedelme (iratfolydméter):
<Az iratatadas alapjaul szolgald jogszabalyok, egyéb normék, megallapodasok, stb. felsorolasa>

Fentiekre hivatkozva irattarozas céljabol Atado atadja, Atvevé atveszi a mellékelt jegyzékben felsorolt tigyiratokat.
Az Ugyiratok a Poszeidon iktatérendszerben lezarasra, majd postézasra kerliltek a Kdzponti Irattédr <telephely
megnevezése> telephelye részére. Atadé egyuttal nyilatkozik, hogy az atadasra keriil6 iratanyag minésitett iratokat
nem tartalmaz.

kmf.

Atadd (név) Atvevéd (név)

Késziilt 2 példanyban:
1. példany: Atadé Szervezeti Egység
2. példany: Kozponti Irattar (telephely megnevezése)
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5.iratminta: Iratdtadas-atvételi jegyz6kdnyv melléklete - Iratjegyzék

EPITESI ES KOZLEKEDESI MINISZTERIUM
<<SZERVEZETI EGYSEG NEVE>>

Melléklet az <> iktatészamu iratatadas-atvételi jegyzékonyvhoz

IRATJEGYZEK

...... ev

Atadasi
egység
szama

y Irattari S . .
Iktatoszam 3 ) Ugyirat targya Megjegyzés
tételszam

1.
(pl.
doboz)

2.

(pl.
doboz)

<tetszbleges szamu sorral bévithetd tablazat>

Kelt:

Atadé (név) Atvevé (név)
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6. iratminta: Kildemények dtadas-atvételi jegyzékonyve

EPITESI ES KOZLEKEDESI MINISZTERIUM
<<SZERVEZETI EGYSEG NEVE>>

Iktatészam: .........ocoeviiinnnn.

KULDEMENYEK ATADAS-ATVETELI JEGYZOKONYVE

TArgY: A(Z) ceeeeniniiiee e (szervezeti egység neve) ...... évben keletkezett, ligyviteli értékkel
nem rendelkezé kiildeményeinek atadas-atvételi jegyzékonyve.
Idépont:
Helyszin:
Jelen vannak:

Atado részérél: (név, szervezeti egység)

Atvevé részérél: (név, szervezeti egység)
Az dtadas ala vont kiildemények évkore:
Az dtadas ala vont kiildemények terjedelme (iratfolydméter):

Az atadas soran figyelembe vett szabalyzat, utasitas: <klldemények kezelésekor hatélyos iratkezelési szabalyzat>

AlZ) o (szervezeti egység neve) feladatkéréhez kapcsolodod kiildeményei
Ugyviteli értéket nem képviselnek, ezért a Poszeidon Irat- és Dokumentumkezelé Rendszerben iktatdsukra nem
kerult sor.

Atad6 atadja, Atvevd atveszi a mellékelt tételjegyzékben felsorolt killdeményeket. A Poszeidon iktatérendszerben
,Nem iktatandd” jelzéssel ellatott kiildemények a Kbézponti Irattdr <telephely megnevezése> telephelye részére
postazasra keriltek.

kmf.

Atado (név) Atvevd (név)

Késziilt 2 példanyban:
1. példany: Atadé Szervezeti Egység
2. példany: Kozponti Irattar (telephely megnevezése)
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7.iratminta: Kildemények atadds-atvételi jegyz6kdnyvének melléklete - Tételjegyzék

EPITESI ES KOZLEKEDESI MINISZTERIUM
<<SZERVEZETI EGYSEG NEVE>>

Melléklet az <> iktatédszamu Kiildemények dtadas-atvételi jegyzékonyvéhez

TETELJEGYZEK

...... ev

Erkeztetd azonositd Kuldemény targya Irattari tételszam

<tetszbleges szamu sorral bévitheté tablazat>

Kelt:

Atadé (név) Atvevé (név)
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8. iratminta: Irattari kikérd lap

EPITESI ES KOZLEKEDESI MINISZTERIUM
BIZTONSAGI, IRATKEZELESI ES UGYFELSZOLGALATI FOOSZTALY

KOZPONTI IRATTAR
IRATTARI KIKERO LAP
Kolcsonzott Ugyirat iktatdszama:
Id6pont:
Helyszin:
Atado:
Atvevé:
Atvevé szervezeti egysége:
Ugyirat kikérésének oka: betekintés/szerelés/egyéb: ...............ceviuuieiiiiiiieiie
Atado Atvevé

Késziilt 2 példanyban:
1. példany: Atvevé Szervezeti Egység
2. példany: Kozponti Irattar (telephely megnevezése)
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9. iratminta: Iratpotlo lap

Fan

posriEad

EPITESI ES KOZLEKEDESI MINISZTERIUM
BIZTONSAGI, IRATKEZELESI ES UGYFELSZOLGALATI FOOSZTALY
KOZPONTI IRATTAR

Sorszam:

IRATPOTLO LAP
A KIEMELT IRAT

Irattari helye (irattar neve, polc sorszama, doboz/csomé stb. sorszama)

Iktatoszama (tételszam, egyéb aZoNOSItO/EV) ......c.iuin i e

TArGYA/MEGNEVEZESE ...ttt ettt et e et e et et et et et e et et et et e e ettt et e e e e ettt

[ e TSN (S o 1= T (Y o o T =T o) I PP

Kiemelés célja (betekintés, kdlcsdnzés, ligyintézés, csatolds, méasolatkészités)

Kiemelés alapjaul szolgdld Ggyirat iktatOSZamMa .. ....eueneninin e
KIEMEIEST KEIG NEVE ... ettt
Kiemelést VEGZO NEVE, @lAITASA ......ouiuie ittt e e e e
KOIcSONZEST hatAridO (BV, N0, NAP) cuvueriiit ittt e ettt et et e et et e et et e e e e e e e eaenenes
Visszahelyezés ideje (EV, RO, NAP) ...t e

Visszahelyezést VEGZO NEVE, @lATTASA ... ..eu it e
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10. iratminta: Irattari kikérd lap harmadik fél részére

EPITESI ES KOZLEKEDESI MINISZTERIUM
BIZTONSAGI, IRATKEZELESI ES UGYFELSZOLGALATI FOOSZTALY
KOZPONTI IRATTAR

IRATTARI KIKERO LAP HARMADIK FEL RESZERE

Kolcsonzott Ugyirat iktatdszama:
Id6pont:

Helyszin:

Atado:

Atvevé (az igényld szervezeti egység nevében):

Kikéré szervezeti egység neve:

Ugyirat kikérésének oka: betekintés/szerelés/@gyeh: ...........uiiiiiiiiii et

<igényld szervezeti egység vezetdjének neve>
<beosztésa>

Keletkeztetd szervezeti egység neve:

Az ligyirat kdlcsdonzéséhez a kérelmezd szervezeti egység részére hozzajarulok:

<engedélyezd szervezeti egység vezetjének neve>
<beosztdsa>

Atadé Atvevé

Késziilt 2 példanyban:
1. példany: Atvevé Szervezeti Egység
2. példany: Kdzponti Irattér (telephely megnevezése)
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11.iratminta: Iratselejtezési jegyz6kdnyv

EPITESI ES KOZLEKEDESI MINISZTERIUM
BIZTONSAGI, IRATKEZELESI ES UGYFELSZOLGALATI FOOSZTALY

Iktatészam: .........ocoeviiinnnn.

IRATSELEJTEZESI JEGYZOKONYV

Késziilt az Epitési és Kozlekedési Minisztérium irattardban/ hivatali helyiségében: (pontos cim, Budapest,
az elektronikus aldirdson jelzett datum szerint.)

A selejtezési eljarasban résztvevdk:

(név, beosztas)

........................................................................................................................ (név, beosztas)
Iratkezelésért felelds VEZEO: ... ... ..ue (név, beosztas)
A selejtezés id6pontja: (-tdl, -ig)

A selejtezés ald vont iratok évkore: (-tél, -ig)

A selejtezés ala vont iratok terjedelme (ifm): (6sszmennyiség)

A selejtezési eljards ald vont irategylttes keletkeztetdje:

A selejtezés ald vont iratok targya: (6sszefoglald megnevezése, iktatott, nem iktatott):

A selejtezés soran figyelembe vett szabalyzat, utasitas: (az irat kezelésekor hatélyos iratkezelési szabalyzatok)

A selejtezés a selejtezett iratok keletkezésekor hatélyos iratkezelési szabalyzatban foglaltaknak megfeleléen folyt le,

ezért a selejtezési jegyz6kdnyvet, annak mellékletével/mellékleteivel egyiitt, jovahagyas végett a Magyar Nemzeti
Levéltarnak felterjeszti. A selejtezésre kijelolt iratanyag a levéltar jovahagydasat kovetéen megsemmisitésre kerdl.

kmf.

(alairas) (alairas)
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(Iratkezelésért felelds vezetd alairasa)
(P.H.)

A Magyar Nemzeti Levéltar zaradéka:

DAtUM: L

Magyar Nemzeti Levéltar
részérd|

Megsemmisités ideje: .....coovvviviiiiiiiiiiniininns

Késziilt 2 példdnyban
1. példany: Magyar Nemzeti Levéltar
2. példany: Kozponti Irattar (telephely megnevezése)
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12.iratminta: Iratselejtezési jegyz6kdnyv melléklete/1

EPITESI ES KOZLEKEDESI MINISZTERIUM
BIZTONSAGI, IRATKEZELESI ES UGYFELSZOLGALATI FOOSZTALY

Mellékleta ............ iktatoszamu iratselejtezési jegyzékonyvhoz

Selejtezés ala vont iratok tételszintii felsorolasa

1. Keletkeztetd SZerv MegneVezZESe: ... ....uuininii it

. . . s L Terjedelem
Tételszam Tételszam targya Evkor .
(ifm)
<tetszéleges szdmu sorral bévithetd tablazat>
2. Keletkeztetd szerv megnevezEse: .. ....o.uu it
. Terjedelem
Tételszam Tételszam targya Evkor (ifm)
ifm

<tetszéleges szamu sorral bévithetd tablazat>

Kelt: (helyszin, datum)

Jegyzéket készitette: ...
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13. iratminta: Iratselejtezési jegyz6kdnyv melléklete/2

EPITESI ES KOZLEKEDESI MINISZTERIUM
BIZTONSAGI, IRATKEZELESI ES UGYFELSZOLGALATI FOOSZTALY
Mellékleta ............ iktatoszamu iratselejtezési jegyzékonyvhoz

Selejtezés ala vont iratok darabszintii jegyzéke'

1. Keletkeztetd (jog/tevékenységeldd) szerv megnevezése: ..........c.vevevvininiineninnennns

Iktatoszam Ugyirat targya Evkér Terjedelem (ifm)

<tetszéleges szamu sorral bévithetd tablazat>

2. Keletkeztetd (jog/tevékenységel6d) szerv megnevezése: ...........cccveevninininennne..
Iktatészam Ugyirat targya Evkor Terjedelem (ifm)

<tetszbleges szamu sorral bévithet tablazat>

Kelt: (helyszin, datum)

Jegyzéket készitette: ....oiiiiiiiiii

' Darabszintl jegyzék csak indokolt esetben (pl. irattari terv vagy tételszdm hiadnya stb.) - lehetdleg el6zetes levéltari egyeztetést kovetéen —
készitendd. Az iratkezelési szoftver altal generdlt, Ugyiratszintl lista esetén is kérjik a levéltarral torténd elézetes egyeztetést. Ezekben az
esetekben is a fenti, azaz keletkeztetd (jogel6dok) szerinti bontas alkalmazandé.
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EPITESI ES KOZLEKEDESI MINISZTERIUM

BIZTONSAGI, IRATKEZELESI ES UGYFELSZOLGALATI FOOSZTALY

Selejtezés ala vont, targyi csoportokba rendezett iratok jegyzéke?

1. Keletkeztetd (jog/tevékenységeldd) szerv megnevezése: ..........c.vevevvininiineninnennns

A ... Levéltar dltal ... szdmon engedélyezett rendezési terv szerint:

14. iratminta: Iratselejtezési jegyz6kdnyv melléklete/3

iktatoszamu iratselejtezési jegyzékonyvhoz

Téargyi csoport szdma

Targy

Evkor

Terjedelem
(ifm)

<tetszéleges szamu sorral bévithetd tablazat>

Kelt: (helyszin, datum)

Jegyzéket készitette: ...

2 |rattdri terv hidnyaban a tételszammal el nem latott iratokat utélagosan, targyi csoportokba kell rendezni. A targyi csoportok kialakitasat a Magyar

Nemzeti Levéltarral el6zetesen egyeztetni kell.
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15. iratminta: Iratdtadas-atvételi jegyz&konyv levéltari atadédshoz

EPITESI ES KOZLEKEDESI MINISZTERIUM
BIZTONSAGI, IRATKEZELESI ES UGYFELSZOLGALATI FOOSZTALY

Iktatészam: .........ocoeviiinnnn.

IRATATADAS-ATVETELI JEGYZOKONYV LEVELTARI ATADASHOZ
Késziilt: az Epitési és Kdzlekedési Minisztériumban (helyszin, pontos cim) — datum (év.hé.nap).

Jelen vannak:
Epitési és Kézlekedési Minisztérium (cim), mint &tad6 részérél: név, beosztas
Magyar Nemzeti Levéltar, mint atvevé részérdl: név, beosztas

Az 4tadas ala vont iratok megnevezése:  Epitési és Kézlekedési Minisztérium iratai <6sszefoglaléan>
Az dtadandé iratok évkore:
Az dtadand¢ iratok terjedelme: ......... ifm,azaz.................. doboz/............... kotet.

A mai napon az 1995. évi LXVI. térvény 12. §-adban foglaltak alapjan az Epitési és Kozlekedési Minisztérium
Biztonsagi, Iratkezelési és Ugyfélszolgalati Féosztalya 4tadja a Magyar Nemzeti Levéltar Orszagos Levéltéra részére
a fenti, maradand6 érték( iratokat. Az iratok részletes jegyzékét a melléklet tartalmazza. Az iratanyag
atadas-atvételére raktari egység szinten (doboz, kétet) keriil sor. Atadé egyuttal nyilatkozik, hogy az atadasra keriilé
iratanyag mindsitett iratokat nem tartalmaz.

Az atadds raktari egységek szintjén torténik. Az iratok részletes jegyzékét az dtadas-atvételi jegyz6kdnyv mellékletét

képezé ....... oldalas,azaz .......c.cocveveieininne. oldalas iratjegyzék tartalmazza.
k. m.f.
P. H.
név, beosztas név, beosztas
atado atvevé

Az dtaddasnal jelen voltak:

név, beosztas MNL SZKI KVIFO

MNL SZKI Allomanyvédelmi Osztaly
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16. iratminta: Iratjegyzék levéltéri dtadashoz

EPITESI ES KOZLEKEDESI MINISZTERIUM
BIZTONSAGI, IRATKEZELESI ES UGYFELSZOLGALATI FOOSZTALY

Melléklet az <> iktatészamu Iratatadas-atvételi jegyz6konyv levéltari dtadashoz

IRATJEGYZEK LEVELTARI ATADASHOZ

Atadasi
egység szama

Evkor Iktatdszam Irattari tételszam Tételcim Megjegyzés

1. doboz

2.doboz

<tetszéleges szamu sorral bévitheté tablazat>

Kelt: (helyszin, datum)

Jegyzéket készitette:
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4. fiiggelék a 15/2023. (IX. 14.) EKM utasitdshoz

Poszeidon tanusitvany:

-
A Poszeidonrdl...
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Temék verzié: 3.791.9.17

Adatbazis verzid: 791

Aktudlis javitocsomag széma: 17

Kiszolgalé: Poszeidon EKM Eles bels (El)
Kiszolgalé build széma: 20221104_1248_V791.9
' (Poszeidon [Veteran])

POSZEIDON

http:/ /www_sdadms_hu

MATRIX

AMATRIXKH. tanusitja, hogy atermek
kibdvitetten, KER-rel megfelel a (3/2018. (II. 21.))
BM rendeletnek, a kozfeladatot ellatd szerveknél
alkalmazhatd iratkezelési szoftverekkel szemben
tamasztott kovetelménveknek.

Részletek >>

Hibabejelenta:
hitp-//ugyfelkapu.poszeidon.org.hu

A honvédelmi miniszter 42/2023. (IX. 14.) HM utasitasa
a Magyar-Szlovén Kormanykozi Hadisirgondoz6 Vegyes Bizottsag Magyar Tagozata tagjainak kijelolésérol

A jogalkotasrdl sz6l6 2010. évi CXXX. térvény 23. § (4) bekezdés c) pontja alapjén — a Magyar Kéztarsasdg Korménya és a Szlovén
Koztarsasdg Kormdanya kozott a hadisirok rendezésérél szolé Megdéllapodéds kihirdetésérél szolé 309/2007. (XI. 15.)
Korm. rendeletre figyelemmel - a kévetkezd utasitast adom ki:

1.§ (1) A Magyar-Szlovén Kormdnykdzi Hadisirgondozé Vegyes Bizottsdg Magyar Tagozat (a tovabbiakban: Magyar
Tagozat) elnokéll dr. Toll Ldszl6 ezredest, a Honvédelmi Minisztérium Hadtorténeti Intézet és Muzeum
(a tovébbiakban: HM HIM) parancsnokat jelolom ki.
(2) A Magyar Tagozat tagja

a) a HM képviseletében Maruzs Roland alezredes, a HM HIM parancsnokhelyettese,

b) a Kulgazdasagi és Kulligyminisztérium képviseletében - javaslat alapjan - Lengyel Miklés képzésekért,
Osztondijprogramokért és tudomanydiplomacidért felelés helyettes allamtitkar, akit akadalyoztatdsa esetén
az altala kijel6lt személy helyettesit.

2.8 Hatalyat veszti a Magyar-Szlovén Kormanykozi Hadisirgondozé Vegyes Bizottsdg Magyar Tagozata tagjainak
kijelolésérdl szolo 49/2021. (VIII. 31.) HM utasitas.

3.§ Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon lép hatdlyba.

Szalay-Bobrovniczky Kristof s. k.,
honvédelmi miniszter
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A honvédelmi miniszter 43/2023. (IX. 14.) HM utasitasa
a Honvédelmi Minisztérium fejezet Koltségvetés Gazdalkodasi Informaciés Rendszerérdl szolo
27/2020. (V. 15.) HM utasitas modositasarol

A jogalkotasrol sz616 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontja alapjan a kdvetkez6 utasitdst adom ki:

1.§

2.§

3.8

M

A Honvédelmi Minisztérium fejezet Koltségvetés Gazdéalkodasi Informaciés Rendszerérdl szélé 27/2020. (V. 15.)
HM utasitds (a tovdbbiakban: Utasitas) 6. § (6) bekezdése helyébe a kdvetkezd rendelkezés lép:

4(6) A Pénzligyi-Szamviteli alrendszer célja biztositani, tdmogatni a koltségvetési gazdalkodassal kapcsolatos
pénziigyi, koltségvetési, f6konyvi kdnyvelési és beszamoldsi, beszerzési és értékesitési feladatok végrehajtasat és
a kotelezettségvallalasok nyilvantartasat, ellenjegyzését, valamint tdamogatni a kilfoldi utazadsok rogzitését
és elszamolasat, illetve a hazai vendégfogadas kezelését. Az alrendszer moduljai:

a) fékonyvi konyvelési modul,

b) kévetelések modul,

) kotelezettségek modul,

d) kotelezettségvillalasok, ellenjegyzés modul,

e) elGiranyzatok nyilvantartdsa modul,

f) MAK atutaldsok modul,

g) pénztar modul,

h) értékesitési modul,

i) utazdsmenedzsment modul,

j) kontrolling modul,

k) szamvitel izemeltetési modul”

Az Utasitas 6. § (9) és (10) bekezdése helyébe a kdvetkezé rendelkezések [épnek:

,(9) Az USZR célja a hivatasos, szerz6déses, dnkéntes tartalékos katonak, valamint a honvéd tisztjelslt, honvéd
altiszt-jelolt, kormdnytisztvisel6, honvédelmi alkalmazott, munkavallalé és honvédelmi szolgalati juttatasban
részesilé allomany szamdara meghatarozott internetes portalrél indithatd személyligyi, katonai igazgatasi és
pénziigyi eljarasok, tgyek lgyfélszolgélati tdmogatasa és az 6nkiszolgalo funkcionalitdsok biztositasa.

(10) A Logisztikai alrendszer célja a logisztikai gazdalkodassal kapcsolatos beszerzési, nyilvantartasi, értékesitéshez
kapcsolodd logisztikai feladatok végrehajtasanak, az egységes torzsadatok létrehozasdnak és karbantartdsanak
tdmogatdsa, valamint naprakész informaciok biztositasa a dontés-el6készités folyamatdban. Az alrendszer moduljai:
a) készletgazdalkodasi modul,

b) eszkdzgazdalkodasi modul,

) Osszetett eszkdzgazdalkodasi, karbantartasi modul,

d) logisztikai izemeltetési modul”

Az Utasitas 8. § (3) bekezdése helyébe a kdvetkezd rendelkezés [ép:

.(3) A HM KGIR fejlesztésére irdnyuld honvédségi alkalmazéi kovetelmények kidolgozasat, az MH-n beliili
fellgyeletét, valamint az alrendszer rendszergazdak tevékenységének 6sszefogasat, felligyeletét a Honvéd Vezérkar
fénoke (a tovabbiakban: HVKF) a HVKF gazdalkodasi helyettese (a tovabbiakban: HVKF gh.) Gtjan irdnyitja.”

Az Utasitas 9. § (1) bekezdés d) pontja helyébe a kdvetkezé rendelkezés |ép:

(Az alrendszer rendszergazddk a Haktv. el6irdsainak figyelembevételével — a szakteriiletiikre vonatkozdan, az érintett
modulgazddk bevondsdval - részletesen, a tébb szakteriiletet érinté kérdésekben az érintett alrendszer
rendszergazddjdval, az EIRBF-fel és a HM VGH adatvédelmi tisztviseljével egyeztetve)

,d) a jogszabalyok szerinti naprakész miikddés biztositasa érdekében a szakteriiletiiket érinté jogszabéalyokban és
egyéb, kdzjogi szervezetszabdlyozd eszkdzokben tortént valtozasokrdl, tovabba a mar ismert, varhatoé valtozésokrol
haladéktalanul tajékoztatjdk a HM KGIR lizemeltetd szervezetének vezetdjét, aki az Uzemeltetési szerz6dés
keretében intézkedik az Uzemeltetéstdmogatd szolgdltatd felé a rendszer megvaltozott jogszabalyi kdrnyezethez
illeszkedé modositasara és a modositds elékészitésére,”
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4.8

5.8

6.8

7.8

Az Utasitas 12. § (3) bekezdése helyébe a kovetkez6 rendelkezés Iép:

»(3) A munkacsoport vezetéje a HM KOF féosztalyvezetdje, tagjai a 10. § szerint kijelolt alrendszer rendszergazdék,
tovdbbd a HVKF gh., a HM Gazdasdgi Tervezési és Szabalyozési Féosztily féosztalyvezetdje, a HVK Hiradd és
Informatikai Csoportféndkség (a tovabbiakban: HVK HICSF) csoportféndke, valamint az Adatvédelmi HM utasitas
2. §-a szerinti szakmai szerv és az informaciébiztonsdggal 0sszefliggé feladatok szakmai irdnyitasat ellaté szervezeti
egység vezetdje!”

Az Utasitas 15. § (2) bekezdése a kdvetkez6 c) ponttal egésziil ki:

(A jogosultsdg-igénylés engedélyezésére jogosult:)

,C) a KNBSZ allomanyaba tartozé személy részére a KNBSZ nemzetbiztonsagi szempontbdl érzékeny adatkoreihez
hozzaférést biztositd jogosultsag esetén a KNBSZ féigazgatdja vagy az altala felhatalmazott személy, és azt kovetéen
az alrendszer rendszergazda.”

Az Utasitas

a) 1. § (1) bekezdésében az ,a honvédelemrdl és a Magyar Honvédségrél, valamint a kiilénleges jogrendben
bevezethetd intézkedésekrél szolé 2011. évi CXIl. térvény 80. § 13. pontja” szovegrész helyébe
az,a honvédelemrdl és a Magyar Honvédségrol szol6 2021. évi CXL. térvény 3. § 14. pontja” szoveg,

b) 7.§ (5) bekezdésében az,az Szamvitelrél sz6lé 2011. évi CXCV. térvény, az Allamhaztartas Szamvitelérdl sz616
4/2013. (I. 11.) Korm. rendelet és a HM fejezet Egységes Szamviteli Politikdjanak Szabalyzatarol szold
9/2017. (HK 5.) HM VGHAT szakutasitas” szévegrész helyébe az ,a szamvitelrél sz6lé 2000. évi C. torvény,
az allamhdéztartas szamvitelérdl sz6l6 4/2013. (I. 11.) Korm. rendelet és a HM fejezet egységes szamviteli
politikajarél és szamlarendjérél sz6lé HM KAT szakutasitas” széveg,

c) 8. § (1) bekezdésében a ,HM Kontrolling és Integritasfejlesztési Féosztaly (a tovabbiakban: HM KIF)”
szOvegrész helyébe a,HM Kontrolling Féosztaly (a tovabbiakban: HM KOF)” sz6veg,

d) 9. § (1) bekezdés e) pontjdban a ,biztositjadk” szovegrész helyébe az ,egylttmikodés keretében biztositjak”
szoveg,

e) 10. § (1) bekezdésében a ,Magyar Honvédség Parancsnoksidga (a tovébbiakban: MHP) Haderétervezési
Csoportfénokség (a tovabbiakban: MHP HTCSF)” szévegrész helyébe a ,Honvéd Vezérkar (a tovabbiakban:
HVK) Hader6tervezési Csoportféndkség (a tovabbiakban: HVK HTCSF)” szoveg,

f) 10. § (1) bekezdésében az,Az MHP HTCSF” szbvegrész helyébe az, A HVK HTCSF” szbveg,

a) 10. § (2) bekezdés a) pontjaban, 12. § (6) bekezdésében és 13. § (6) bekezdésében az ,az MH PK” sz6vegrész
helyébe az,a HVKF" széveg,

h) 10. § (2) bekezdés a) és d) pontjdban az,az MHP HTCSF” szbvegrész helyébe az,a HVK HTCSF” szbveg,

i) 10. § (6) bekezdésében az,az MHP Személyzeti Csoportfénokség” szovegrész helyébe az,a HVK Személyzeti
Csoportfénokség” szoveg,

j) 10. § (12) bekezdésében az,az MHP Logisztikai és Gazdalkodasi Csoportfénokség csoportfénoke” szovegrész
helyébe az,a HVK Gazddlkoddsi Iroda irodavezetéje” széveg,
k) 12. § (5) bekezdésében a ,HM gazdalkoddsi ligyekért felel6s allamtitkari fétandcsos képvisel6je és

az MHP Haderénemi Szemléléség (logisztika) (a tovabbiakban: MHP HSZ LOG) képviseldje” szévegrész
helyébe a ,HM gazdélkodasi Ugyekért felelés helyettes allamtitkar képvisel6je és a HVK Logisztikai
Csoportfénokség csoportfénoke” széveg,

) 13. § (2) és (4) bekezdésében az,az MHP IICSF” sz6vegrész helyébe az,a HVK HICSF” sz6veg,

m) 13. § (2) bekezdésében az ,az MHP HSZ LOG képvisel6je” szovegrész helyébe az ,a HVKF gh. vagy az altala
kijelolt személy” széveg,

n) 13. § (6) bekezdésében a,HM KIF” sz6vegrész helyébe a,HM KOF” széveg

Iép.

Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon lép hatalyba.

Szalay-Bobrovniczky Kristof s. k.,
honvédelmi miniszter
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Az igazsagiligyi miniszter 12/2023. (IX. 14.) IM utasitasa
a Magyar Kozlony felel6s szerkesztéjének kijelolésérol sz616 5/2020. (VII. 2.) IM utasitas modositasarol

A jogalkotasrol szold 2010. évi CXXX. torvény 25/A. § (2) bekezdésében foglaltak alapjan, a Kormény tagjainak feladat-
és hataskorérdl sz6l6 182/2022. (V. 24.) Korm. rendelet 122. § (3) bekezdés b) pontjdban meghatarozott hatdskoromben eljarva
a kovetkez6 utasitast adom ki:

1. A Magyar Kozlony felelds szerkesztéjének kijelolésérél szolé 5/2020. (VII. 2.) IM utasitds 1. pontja helyébe
a kovetkezé rendelkezés 1ép:
,1. A Magyar Kézlény és a Magyar Kézlony mellékleteként megjelend Hivatalos Ertesité felelés szerkesztéjének
dr. Biré Attildt jelolom ki.”

2. Ezaz utasitds 2023. oktéber 1-jén |ép hatalyba.

Dr. Tuzson Bence s. k.,
igazsaguigyi miniszter

Az alapvet6 jogok biztosanak 2/2023. (IX. 14.) AJB utasitasa
az Alapvet6 Jogok Biztosanak Hivatala Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarél sz6l6
1/2023. (VI. 16.) AJB utasitas modositasarol

Az alapvetd jogok biztosarol szolé 2011. évi CXI. térvény 41. § (3) bekezdésében meghatérozott hataskéromben eljarva,
figyelemmel a jogalkotasrél sz616 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés f) pontjara, a kdvetkezé utasitast adom ki:

1.8 Az Alapveté Jogok Biztosanak Hivatala Szervezeti és M(ikddési Szabdlyzatardl szolé 1/2023. (VI. 16.) AJB utasitds
(a tovabbiakban: Utasitas) 4. § (2) bekezdés b) pontja helyébe a kdvetkezd rendelkezés lép:
(A Biztos)
,b) gyakorolja a munkaltatoéi jogokat az Alapvetd Jogok Biztosdnak Hivatala Fétitkdra (a tovabbiakban: Fétitkar),
a Fétitkarhelyettes, az Egyenlé Bédndsmodért Felelés Féigazgatd, az Egyenlé Bandasmodért Felelés Féigazgatd-
helyettes, a Rendészeti Féigazgato, a Rendészeti Féigazgato-helyettes, a Fogyatékossagligyi Feladatok Ellatasaért
Felel6s Féigazgato, a Fogyatékossagligyi Feladatok Ellatasaért Felelds Féigazgato-helyettes, a Gazdasagi Féigazgatd,
a Biztonsagi FOigazgatdé és - a Biztoshelyettes titkdrsdga (a tovabbiakban: Biztoshelyettesi Titkdrsag)
koztisztvisel6inek kinevezése és felmentése kivételével — a Hivatalban foglalkoztatott koztisztviselSk felett, tovabba
egyetértési jogot gyakorol az Egyenlé Banasmoédért Felelés Féigazgatonak az Egyenld Banasmodért Felelds
Féigazgatésdg, a Rendészeti Féigazgatéonak a Rendészeti Fdigazgatdsdg, valamint a Fogyatékossagligyi
Féigazgaténak a Fogyatékossagligyi Féigazgatdsag koztisztviseli felett gyakorolt kinevezési és felmentési jogaval
kapcsolatban;”

2.§ Az Utasitas 6. §-a helyébe a kovetkezd rendelkezés 1ép:
,6. 8§ A Biztos kdzvetlenil iranyitja
a) a Biztoshelyettes,
b) a Fétitkar,
) a Fétitkarhelyettes,
d) az Egyenl6 Banasmodért Felel6s Féigazgato,
e) a Rendészeti Féigazgato,
f) a Fogyatékossagligyi Feladatok Ellatasaért Felelés Féigazgato,
g) a Biztosi Kabinet vezetdje,
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3.8

4.8

5.8

6.8

h) a Gazdasagi Féigazgato,

i) a Biztonsagi Féigazgato,

j) az 51. § (1) bekezdésében, az 52. § (1) bekezdésében, az 54. § (5) bekezdésében, az 55. § (4) bekezdésében
és az 56. § (3) bekezdésében foglalt 6néll6 szervezeti egységek kivételével az 6néllé szervezeti egységek vezetdi,

k) a belsé ellenér,

) a belsé kontroll koordinator,

m) az informacidbiztonsagi felelés,

n) az adatvédelmi tisztviseld

tevékenységét”

Az Utasitas II. Fejezete a kdvetkezd 9/A. és 9/B. alcimmel egésziil ki:

»9/A. Gazdasagi Féigazgato

23/A. § (1) A Gazdaségi F6igazgaté — a Biztos kdzvetlen irdnyitdsa alatt — vezeti a Gazdasagi, Humanpolitikai
és Uzemeltetési Féigazgatdsagot, és felel6s e szervezeti egység a Szabélyzatban meghatarozott feladatainak
ellatasdért.

(2) A Gazdasagi Féigazgatd szakmai tdmogatdst nyujt a Biztosnak a koltségvetési fejezet irdnyitasat ellatd szerv
vezetdjeként gyakorolt gazdalkodasi és ellendrzési jellegli hataskorei és feladatai elldtdsahoz.

(3) A Gazdasagi Féigazgatot akadalyoztatdsa esetén, vagy ha ez az allashely nincs betdltve, a Biztos altal kijelolt
vezet6 helyettesiti. Kijeldlés hianydban a Gazdasagi Féigazgatét a Gazdasagi, Humanpolitikai és Uzemeltetési
Féigazgatdsag Pénziigyi és Szamviteli Osztalydnak vezetéje helyettesiti.

9/B. Biztonsagi Féigazgato

23/B. § (1) A Biztonsagi Féigazgatd - a Biztos kdzvetlen iranyitasa alatt — vezeti a Biztonsagi Féigazgatdsagot,
és felelGs e szervezeti egység a Szabalyzatban meghatarozott feladatainak ellatasaért.

(2) A Biztonsagi Féigazgatd a Hivatal biztonsagi vezetdje, valamint integritasfeleldse.

(3) A Biztonsagi Féigazgatd ellatja a szervezet miikodésével Gsszefliiggd integritasi és korrupciods kockazatokra
vonatkozd, valamint a belsé visszaélés-bejelentések fogadaséval és kivizsgaldsaval kapcsolatos feladatokat.

(4) A Biztonsagi Féigazgatdt akadalyoztatasa esetén, vagy ha ez az allashely nincs betéltve, a Biztos altal kijeldlt
vezetd helyettesiti.”

Az Utasitas 24. § (1) bekezdés a) pontja helyébe a kovetkez6 rendelkezés lép:

(A Hivatal)

,a) elkulonilt szervezeti egysége az Egyenlé Bandsmodért Felelés Féigazgatdsdg, a Rendészeti Figazgatdsag,
a Fogyatékossagiigyi F8igazgatdsag, a Biztosi Kabinet, a Gazdasagi, Humanpolitikai és Uzemeltetési Féigazgatdsag,
a Biztonsagi Féigazgatosag;”

Az Utasitas 24. § (2) bekezdés e) pontja helyébe a kdvetkez6 rendelkezés [ép:

(A Hivatal szervezeti egységei az elldtott feladatok alapjdn a kévetkezGk szerint tagolédnak:)

,€) hattértdmogaté funkcidkat ellatéd elkiildniilt szervezeti egységek a Gazdasagi, Humanpolitikai és Uzemeltetési
Féigazgatdsag, a Biztonsagi Féigazgatdsag;”

Az Utasitas 24. § (2) bekezdése a kdvetkezé f) ponttal egészil ki:

(A Hivatal szervezeti egységei az elldtott feladatok alapjdn a kbvetkezék szerint tagolédnak:)

,f) hattértdmogato funkcidkat ellato 6nalld szervezeti egység a Biztosi Titkarsag.”

Az Utasitas 30. § (5) bekezdése helyébe a kovetkez6 rendelkezés Iép:

.(5) A Vezetdi Ertekezlet résztvevéi a Biztos, a Biztoshelyettesek, a Fétitkar, az Egyenlé Banasmodért Felelés
Féigazgatd, a Rendészeti Féigazgato, a Fogyatékossagligyi Feladatok Ellatasaért Felelés Féigazgatd, a Biztosi Kabinet
vezetbje, a Gazdasagi Féigazgato, a Biztonsagi Féigazgato, valamint a Biztos éltal meghivott személyek.”

Az Utasitas 31. § (4) bekezdése helyébe a kovetkez6 rendelkezés lép:

.,(4) A Fétitkari Ertekezlet résztvevéi a Fétitkar, a Fétitkarhelyettes, a Biztoshelyettesi Titkarsag vezetéje vagy kijeldlt
munkatdrsa, a Biztosi Kabinet vezet6je, a Gazdasagi Féigazgatd, a Biztonsdgi Féigazgatd és a féosztalyvezetdk.
A Biztos a Fétitkari Ertekezleten sziikség szerint részt vesz. A Fétitkari Ertekezletre mas személyt a Fétitkar hiv meg”
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7.8

8.8

9.§

10.§

Az Utasitas 46. § (1) bekezdés |) pontja helyébe a kdvetkezé rendelkezés |ép:

(A Gazddlkoddsi, Humdnpolitikai és Uzemeltetési Féosztdly pénziigyi-szdmviteli, gazddlkoddsi feladatai kérében)

J) elldtjia a hazipénztéri, valuta-pénzkezelé helyi és értékkezelési miiveleteket, a Biztonsdgi Féigazgatdsaggal
egyuttmUikodésben gondoskodik a forint- és valutaelldatmanyok biztonsagos széllitdsanak végrehajtasardl;”

Az Utasitas 46. § (4) bekezdés j) pontja helyébe a kdvetkezé rendelkezés 1ép:

(A Gazddlkoddsi, Humdnpolitikai és Uzemeltetési Fosztdly informatikai feladatai kérében)

4J) az informdcidbiztonsagi felel6ssel és a Biztonsdgi Fdéigazgatéval egylttmikodésben kdzremkodik
az informatikai mlkodési szabdlyzat és a kapcsolddo szabélyzatok tervezetének és modositasainak elékészitésében;”

Az Utasitas VI. Fejezete a kdvetkezd 20.0.7. alcimmel egészil ki:

»20.0.7. Biztonsagi Féigazgatdsag

50/A. § (1) A Biztonsagi Féigazgatdsag a mindsitett adatkezeléssel 6sszefliggd feladatkdrében

a) elldtja a Hivatal mindsitett adatkezelésével kapcsolatos, jogszabalyban meghatédrozott feladatait, szakmai
feligyeletet gyakorol e tevékenységek felett;

b) biztositja a nemzeti és kiilfoldi mindsitett adatok kezelésének feltételeit;

c) gondoskodik a Hivatal személyi, fizikai és adminisztrativ biztonsag korébe tartozd feladatainak ellatasardl,
a kapcsolodo szabalyozasi feladatok végrehajtasarol.

(2) A Biztonsagi Féigazgatdsag védelemigazgatasi és vagyonvédelmi feladatkorében

a) a Gazdasagi, Humanpolitikai és Uzemeltetési Féigazgatésaggal egyiittm(kddésben gondoskodik a Hivatal
vagyonvédelmi, biztonsagtechnikai és tizembiztonsagi feladatainak elvégzésérdl;

b) feligyeli a Hivatal technikai védelmi eszkozeinek Uzemeltetését, valamint elldtja a biztonsagi feladatok
ellendrzését;

¢) ellatja a biztonsagi okmanyokkal kapcsolatos feladatokat.

(3) A Biztonsagi Féigazgatosag informacidbiztonsagi feladatkérében

a) részt vesz a Hivatal elektronikus informaciés rendszereinek biztonsdgéval 6sszefliggdé tevékenységek
jogszabalyokkal  valé  6sszhangjanak  megteremtésében,  fenntartdsdban  és  egyittmiikddésben
az informacidbiztonsagi feleléssel gondoskodik az informaciobiztonsagi folyamatok részletszabalyainak
kidolgozésarol;

b) biztonsagi kockazat- és hataselemzéseket, valamint eseti biztonsagi és sérlilékenységi teszteléseket végez, illetve
végeztet, valamint a vizsgalt folyamatokkal kapcsolatban a Biztos részére megallapitasokat és ajanlasokat tesz;

) szervezi a Hivatal munkatdrsainak biztonsagtudatos magatartasaval kapcsolatos képzéseket.

(4) A Biztonsagi Féigazgatosag egyéb feladatkorében

a) ellatja a munkatarsak nemzetbiztonsagi ellenérzésével 6sszefliggd feladatokat;

b) kapcsolatot tart a nemzetbiztonsagi ellenérzések kapcsan az Alkotményvédelmi Hivatallal, a minésitett adatok
vonatkozasdban a Nemzeti Biztonsagi Felligyelettel, a biztonsdgi okményok tekintetében a Nemzetbiztonsagi
Szakszolgalat Szakért6i Intézetével, az informaciobiztonsag terlletén a Nemzeti Kibervédelmi Intézettel.

(5) A Biztonsagi Féigazgatdsag a Hivatal mikodésébe vetett kdzbizalom novelése, a szabalyszerld mukodése
(integritas) biztositasaval 6sszefliggé feladatkorében

a) kozrem(kodik a Hivatal miikodésével kapcsolatos integritasi és korrupcios kockazatok felmérésében, az azok
kezelésére szolgald intézkedési terv, valamint az annak végrehajtasarol szol6 integritds jelentés elkészitésében;

b) az intézkedési terv alapjan javaslatot tesz az antikorrupcios témaju képzés megtartasara, valamint kézremuikodik
ezek végrehajtasaban.’

Az Utasitas 59. § a) pontja helyébe a kdvetkezd rendelkezés 1ép:

(Az informdcicébiztonsdgi felelGs)

,a) gondoskodik a szervezet elektronikus informaciés rendszereinek biztonsagdval osszefliggd tevékenységek
jogszabalyokkal valé 6sszhangjanak megteremtésérél és fenntartdsardl a Biztonsdgi Féigazgatdsaggal és
a Gazdasagi, Humanpolitikai és Uzemeltetési Féigazgatdsaggal egyiittmiikédésben;”
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12.8

13.8§

14.8§

Az Utasitas

a) 5. § (3) bekezdésében a ,Gazdéalkodasi, Humanpolitikai és Uzemeltetési Féosztaly”
a,Gazdasagi, Humanpolitikai és Uzemeltetési Féigazgatosag” szdveg,

b) 20.0.2. alcim cimében a ,Gazdalkodasi, Humanpolitikai és Uzemeltetési Féosztaly”
a,Gazdasagi, Humanpolitikai és Uzemeltetési Féigazgatosag” szdveg,

<) 46. § (1) bekezdésében a ,Gazdalkodasi, Humanpolitikai és Uzemeltetési Féosztaly”
a,Gazdaséagi, Humanpolitikai és Uzemeltetési Féigazgatdsag” szdveg,

d) 46. § (2) bekezdésében a ,Gazdasagi, Humanpolitikai és Uzemeltetési Féosztaly”
a,Gazdasagi, Humanpolitikai és Uzemeltetési Féigazgatosag” szdveg,

e) 46. § (3) bekezdésében a ,Gazdalkodasi, Humanpolitikai és Uzemeltetési Féosztaly”
a,Gazdasagi, Humanpolitikai és Uzemeltetési Féigazgatosag” szdveg,

f) 46. § (4) bekezdésében a ,Gazdalkodasi, Humanpolitikai és Uzemeltetési Féosztaly”
a,Gazdasagi, Humanpolitikai és Uzemeltetési Féigazgatdsag” szdveg,

g) 46. § (5) bekezdésében a ,Gazdalkodasi, Humanpolitikai és Uzemeltetési Féosztaly”
a,Gazdasagi, Humanpolitikai és Uzemeltetési Féigazgatosag” szdveg,

h) 46. § (6) bekezdésében a ,Gazdasagi, Humanpolitikai és Uzemeltetési FSosztaly”
a,Gazdasagi, Humanpolitikai és Uzemeltetési Féigazgatosag” szdveg,

i) 46. § (7) bekezdésében a ,Gazdalkodasi, Humanpolitikai és Uzemeltetési Féosztaly”
a,Gazdasagi, Humanpolitikai és Uzemeltetési Féigazgatdsag” szdveg

Iép.

Az Utasitas 1. melléklete helyébe az 1. melléklet 1ép.
Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon lép hatdlyba.
Hatalyat veszti az Utasitas 45. § (3) bekezdése.

Dr. Kozma Akos s. k
alapvetd jogok biztosa
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1. melléklet a 2/2023. (IX. 14.) AJB utasitdshoz
»1. melléklet az 1/2023. (VI. 16.) AJB utasitashoz

Az Alapvetd Jogok Biztosanak Hivatala szervezeti felépitése
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Il. Nemzetkozi szerzodésekkel kapcsolatos kozlemények

A kiilgazdasagi és kiiliigyminiszter 24/2023. (IX. 14.) KKM kozleménye
a Magyarorszag Kormanya és a Koszovoi Koztarsasag Kormanya kozott a Stipendium Hungaricum
osztondijak biztositasarol sz6l6 Megallapodas hatalybalépésérol

A 312/2022. (VIIl. 11.) Korm. rendelettel a Magyar Kozlony 2022. augusztus 11-i, 135. szdmdban kihirdetett,
a Stipendium Hungaricum 6sztdndijak biztositasardl sz6lé Megallapodas 2. cikk (1) bekezdése az alabbiak szerint
rendelkezik a Megallapodas hatalybalépésérdl:

+A jelen Megéllapodés az 1. cikkben szerepld felajanlas érintett Partner dltali elfogadasa kézhezvételét kdvetd
30. napon Iép hatalyba és 6t (5) évig marad hatalyban.”

A felajanlas masik fél dltali elfogadasa kézhezvételének napja: 2023. augusztus 22.

A Magyarorszag Kormanya és a Koszovoi Koztdrsasag Kormanya kozott a Stipendium Hungaricum &sztondijak
biztositasardl sz616 Megallapodas hatélybalépésének naptari napja: 2023. szeptember 21.

A fentiekre tekintettel, 6sszhangban a Stipendium Hungaricum 0Osztondijak biztositasardl sz6lé6 Megallapodas
kihirdetésérél szold 312/2022. (VIII. 11.) Korm. rendelet 4. §-aval, megallapitom, hogy a Magyarorszag Kormanya
és a Koszovdi Koztdrsasdag Kormdanya kozott a Stipendium Hungaricum Osztondijak biztositdsardl szélo
Megéllapodés 2023. szeptember 21-én, azaz kettéezerhuszonharom szeptember huszonegyedikén 1ép hatélyba.

Szijjdrté Péter s. k.,
killgazdasdgi és killigyminiszter
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lll. Kozlemények

A Sandor-palota kdzleménye
a 2023. évi téli igazgatasi sziinet elrendelésérdl

Az igazgatasi szlinetrdl szélé 2023. évi XXVI. torvény 6. § (1) bekezdése alapjan - figyelemmel a 2023. évi
téli igazgatasi szlinet elrendelésérél szolé6 407/2023. (VIII. 30.) Korm. rendeletre — a Sdndor-palota tekintetében
2023. december 27. napjatél 2024. januar 1. napjaig igazgatasi szlinetet rendelek el.

Budapest, 2023. szeptember 4.

Ekler Gergely s. k.,

hivatalvezeté

Az Energialigyi Minisztérium kézleménye
elismerés adomanyozasarol

Lantos Csaba energialigyi miniszter a 2023. augusztus 20-ai dllami Gnnep alkalmabdl

Miniszteri Elismerést adomanyozott

Dr. Alféldy-Boruss Mdrknak, az Energialigyi Minisztérium energiapolitikaért felelés helyettes allamtitkaranak,

Dr. Béres Zsuzsanndnak, az Energiatigyi Minisztérium Nukledris Energia Féosztaly f6osztalyvezetdjének,

Csanddy Andrds Richdrdnak, az Energialigyi Minisztérium Parlamenti Kapcsolatok Féosztalya parlamenti titkaranak,
Gdlffy Kolosnak, az Energialigyi Minisztérium Nemzetkozi Kapcsolatok Féosztélya osztalyvezetdjének,

Dr. Gondola Csabdnak, az Energialigyi Minisztérium szakmai tandcsaddjanak,

Horvdth Gertrudnak, az Energialigyi Minisztérium Gazdalkodasi Féosztaly féosztalyvezetdjének,

Dr. Hovdn Blanka Orsolydnak, az Energialigyi Minisztérium Energetikaért és Klimapolitikdért Felel6s Allamtitkar
Titkarsdg szakmai tanacsadojanak,

Dr. Kondorosi Andrednak, az Energialigyi Minisztérium Villamosenergia Féosztaly féosztalyvezetdjének,
Mezé Laurdnak, az Energialigyi Minisztérium Kommunikaciés Féosztaly osztalyvezetbjének,

Mihdlyi Gyérgynek, az Energialigyi Minisztérium Parlamenti Allamtitkari Kabinet politikai tanacsadéjanak;

Miniszteri Elismer6 Oklevelet adoményozott

Bdrsony Jézsef Jdnosnak, az E.ON Dél-dunantuli Aramhalézati Zrt. Uzemiranyitasi és Tavkozlési Osztaly
halézatirdnyitasi szakterilet-vezetdjének,

Benke Jézsefnek, az OPUS TITASZ Zrt. Szolnok Aramhalézati Uzem {izemigazgatdjanak,
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Béres Zsoltnak, az OPUS TITASZ Zrt. Szolnok Aramhéalézati Uzem teriiletgazdajanak,

Bozor Gdbornak, az E.ON Dél-dunantuli Aramhalézati Zrt. Szekszard Aramhalézati Uzem halézati vezet6 szereléjének,
Czippdn Kornélnak, az E.ON Dél-Dunantuli Aramhalézati Zrt. elosztéhalézat beruhazési operativ irdnyitéjanak,

Farkas Rébertnek, az OPUS TITASZ Zrt. Nyiregyhéza Aramhalézati Uzem lizemeltetési csoportvezetéjének,

Kacsdn Zsoltnak, az MVM DEMASZ Aramhalézati Kft. Békéscsabai régio lizemeltetési csoportvezetéjének,

Kiss Tibornak, az MVM DEMASZ Aramhalézati Kft. osztalyvezetéjének,

Kiss Zsoltnak, az E.ON Dél-dunantuli Aramhalézati Zrt. Kaposvar Aramhalézati Uzem kiemelt teriileti (izemeltetési
iranyitéjanak,

Kurdnyi Attildnak, az MVM DEMASZ Aramhalézati Kft. Kecskeméti lizemeltetési régié speciélis szerel6jének,

Lenti Gergelynek, az E.ON Dél-dunéntuli Aramhalézati Zrt. halézati 6nallé szerel6jének,

Miklés Zsolt Istvdnnak, az OPUS TITASZ Zrt. Nyiregyhaza Aramhélézati Uzem kiemelt teriileti zemeltetési
iranyitojanak,

Oszldnczi Tibornak, az E.ON Dél-dunantuli Aramhalézati Zrt. Nagykanizsai Uzem lizemviteli csoportvezetéjének,

Rigé Jdnosnak, az MVM DEMASZ Aramhalézati Kft. Kecskeméti lizemeltetési régié specialis szereléjének,

Simon Zsoltnak, az MVM DEMASZ Aramhalézati Kft. Kecskeméti lizemeltetési régié lizemeltetési csoportvezetéjének,
Szabé Gdbor Lajosnak, az OPUS TITASZ Zrt. Nyiregyhaza Aramhalézati Uzem (izemeltetési csoportvezetéjének,

Sztics Istvdnnak, az OPUS TITASZ Zrt. Szolnok Aramhéalézati Uzem vonalgazdajanak,

Tari Jozsefnek, az MVM EMASZ Aramhaldzati Kft. Eszaki Uzemvezetéség, Gyongyds Uzemeltetési Régio, észak teriileti
csoport villanyszerel&jének.

Az lgazsagiigyi Minisztérium kézleménye
elismerés adomanyozasarol

Tuzson Bence igazsaglgyi miniszter 2023. augusztus 20-a, az allamalapitds és allamalapité Szent Istvan kirdly
Unnepe alkalmabdl az igazsagligyi miniszter altal adomanyozhaté elismerésekrél sz616 4/2015. (lIl. 3.) IM rendelet
alapjan

Deak Ferenc-dijat adomanyozott

az lgazsagligyi Minisztériumban tébb mint egy évtizeden at végzett, kimagaslé szinvonall jogalkotdi munkdajanak
elismeréseként

Dr. Salgé LdszI6 Péter kdzigazgatasi dllamtitkarnak.
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A Nemzeti Ado6- és Vamhivatal k6zleménye
a 2023. oktdober 1-je és oktober 31-e kozott alkalmazhaté lizemanyagarakrél

A személyi jovedelemadordl szold — tobbszor médositott — 1995. évi CXVII. térvény 82. § (2) bekezdése arra kotelezi
a Nemzeti Ado- és Vambhivatalt, hogy havonta tegye kozzé a targyhdnapban a fogyasztasi norma szerinti
Uzemanyagkoltség-elszamolassal kapcsolatosan alkalmazhaté lizemanyagarat.

Olmozatlan motorbenzin:
ESZ 95 6lmozatlan motorbenzin 647 Ft/l

Gazolaj 661 Ft/|
Keverék 697 Ft/l
LPG autégaz 318 Ft/l
CNG 820 Ft/kg

Ha a személyi jovedelemadd térvény hatalya ald tartozé magadnszemély az lizemanyagkoltséget a kdzleményben
szerepld arak szerint szamolja el, nem sziikséges az lizemanyagrél szamlat beszerezni.

Nemzeti Ado- és Vdmhivatal

A Legfébb Ugyészség kozleménye
ligyészségi szolgalati igazolvany érvénytelenitésérol

Gal Lajosné Hajdu-Bihar varmegyei f6ligyészségi tandcsos, osztdlyvezeté D 01497 sorozatjelli és sorszamu
ligyészségi szolgalati igazolvanyét a Legfébb Ugyészség Igazgatasi Onallé Osztalya érvénytelenitette.

A Legfébb Ugyészség kozleménye
ligyészségi szolgalati igazolvany érvénytelenitésérol

Somoskéi Ferencné ny. salgétarjani jarasi lUgyészségi megbizott D 02721 sorozatjelli és sorszdmu Ugyészségi
szolgélati igazolvanyat a Legfébb Ugyészség lgazgatasi Onallé Osztélya érvénytelenitette.
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A Hivatalos Ertesitét az Igazsagligyi Minisztérium szerkeszti.

A szerkesztésért felel6s: dr. Salgo Laszlé Péter.

A szerkesztéség cime: 1051 Budapest, Nador utca 22.

A Hivatalos Ertesitd hiteles tartalma elektronikus dokumentumként a https://www.magyarkozlony.hu honlapon érhetd el.
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