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R Utasitasok

A Szabalyozott Tevékenységek Feliigyeleti Hatosaga elnokének 2/2025. (VI. 30.) SZTFH utasitasa
a Szabalyozott Tevékenységek Feliigyeleti Hatosaga Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarol szolo
1/2021. (X. 1.) SZTFH utasitas modositasarol

A Szabalyozott Tevékenységek Fellgyeleti Hatésagardl szolé 2021. évi XXXIl. térvény 13. § a) pontjdban meghatdrozott
hatdskdromben eljarva, figyelemmel a jogalkotasrdl sz6l6 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontjara, a kdvetkezd
utasitast adom ki:

1.8 A Szabalyozott Tevékenységek Felligyeleti Hatosdga Szervezeti és Mikddési Szabalyzatardl szolod 1/2021. (X. 1.)
SZTFH utasitas 1. melléklete (a tovabbiakban: Szmsz.) az 1. melléklet szerint médosul.

2.8 Ez az utasitas 2025. julius 1. napjan lép hatalyba.

Dr. Nagy LdszI6 s. k.,

elnok

1. melléklet a 2/2025. (VI. 30.) SZTFH utasitdshoz

1.8 (1) Az Szmsz. 2. § (4) bekezdés m) pontja helyébe a kovetkezd rendelkezés lép:
(A Hatdsdg jogdlldsdt, feladatait és hatdskérét)
»m) a kriptoeszkdzok piacdrdl sz6l6 2024. évi VII. torvény (a tovdbbiakban: Kriptotv.)”
(rendelkezései, valamint az e térvények felhatalmazdsa alapjdn kiadott jogszabdlyok rendelkezései hatdrozzdk meg.)
(1) Az Szmsz. 2. §-a a kdvetkez6 (9) bekezdéssel egésziil ki:
»(9) A Hatésdg gyakorolja a tulajdonosi jogokat a Magyar Nemzeti Vagyonkezelé Zartkortien miikodé
Részvénytarsasdggal megkotott szerz8dés, jogszabaly vagy megallapodas alapjan a tulajdonosi joggyakorléi korébe
tartozo Orszagos Gravimetria Haldzat pontjai felett, valamint tulajdonjoggal rendelkezik a Hatdsag tulajdonaban
4ll6 ESG torvény szerinti allami ESG mindsitében.”

2.8 Az Szmsz. 6. § (2) bekezdése a kovetkezé 23. ponttal egésziil ki:
(A Hatdsdg elndke)
,23. kiadmanyozza a tulajdonosi joggyakorldssal kapcsolatos, valamint a Hatdsag tulajdondban allé6 gazdasagi
tarsasaggal kapcsolatos tulajdonosi hatarozatokat, dontéseket.”

3.8 Az Szmsz. 7. §-a a kdvetkez6 f) ponttal egészul ki:
(Az elnk kézvetlendil irdnyitja)
,f) a koordindacios igazgato,”
(munkdjat.)

4.8 Az Szmsz. 37/A. § (1) bekezdése helyébe a kdvetkezd rendelkezés lép:
»(1) A Hat6sag altal végezni kivant foldtani kutatas engedélyezése és az arrol késziilt 6sszefoglalo foldtani jelentés
elfogadasa iranti kérelmet, valamint a feltard kutatds engedélyezése iranti kérelmet a Foldtani Szolgalat 6nallo
szervezeti egységei a Banyaszati és Gazipari Féosztalyhoz nyujtjak be”

5.8 Az Szmsz. 1. fuggeléke helyébe az 1. fiiggelék Iép.

6.8 Az Szmsz. 2. fliggeléke a 2. fliggelék szerint médosul.

7.8 Az Szmsz. 4. fuggeléke a 3. fliggelék szerint médosul.



1. fliggelék a 2/2025. (VI. 30.) SZTFH utasitdshoz
»1.flggelék

ELNOK [ ]

Stratégiai
Elndkhelyettes

ESG
Igazgatésag

Kutatasi és
Nemzetkézi
Igazgatdsag

¥

1)

12

i

[Faldtani Szolgalat

ESG Hatésagi
Foosataly

ESG Technolsgial
65 Kaposolattartasi

Elemzési
Féosztaly

Féosztily

Nemzotkézi
Foosztily

Asvings
Nyersanyaghutatsi|

[Geofizkal Faosztily

Foldtant
Féosatily

i

Elncknelyetiesi
tkéradg

Koncesszios
Tancs.
Titkérsaga

Altalanos
[Elnékhelyettes|

Falszamosi o
Vigrehaltsl
Folugyeletl
Igazgatéss

Folszimoldi
Nevjegyzsket
Vezets Fosztily

[szerencsejatskiigyi
Igazgatésdg

Ellenérzési
Faosztaly

Szerencsejatékiigyi

Jogalkotasi
Foosztily

Jogi Fsosatily

Boszerzési,
ponzigyiés || oo Informatikai | | Kommuniacio ex
Szamviteli " Toosatily | [Semeseieessi
Féostaly Foostaly :

[ N

Gazdasagi
Igazgatésag

Koordinciss Biztonsagi Kiberbiztonsigi

" i or
Elndki Kabinet \gazgatésag Igazgatésag Banyakapitanysig Igazgatésag

1 SOTVLVAIH

OL|S3LYd

TE N °GT0T

wezs

€967



2964

HIVATALOS ERTESITO - 2025.évi32.szam

1.

2. fiiggelék a 2/2025. (VI. 30.) SZTFH utasitdshoz

Az Szmsz. 2. fiiggelék 2. alcim 7. pont c) alpontja helyébe a kévetkezd rendelkezés Iép:

(A Pénzligyi és Szdmviteli Féosztdly pénzligyi és szamviteli feladatai kérében)

,C) elldtja a Hatésdg kdnyvvezetését a pénzligyi-szamviteli integralt informatikai rendszer hasznélataval; koordindlja,
ellenérzi és jovahagyja a KGR K11 rendszerben az igazgatdsi, fejezeti és tulajdonosi joggyakorld
adatszolgaltatasokat, analitikus vagyonnyilvantartast vezet,’

Az Szmsz. 2. fliggelék 2. alcim 7. pontja a kdvetkezd y) és z) alponttal egésziil ki:

(A Pénzligyi és Szdmviteli Féosztdly pénzligyi és szamviteli feladatai kérében)

,y) elldtja a tdmogatdsokkal kapcsolatos nyilvantartdsi, adatszolgéltatasi, pénziigyi teljesitési és elszamolasi
feladatokat;

z) elldtja, koordindlja az eszkozokre és ingdsagokra vonatkozoéan az allami vagyoni korbdl torténd ki- és bekertiléssel,
illetve a hasznalati jogok atruhazasaval kapcsolatos feladatokat, az Orszagleltar és Orszaggy(ilési beszamold
adatszolgaltatas kérében kapcsolatot tart az Allami Vagyonnyilvantartasi Kft.-vel a beszamolasi, vagyonnyilvantartasi
feladatok vonatkozasaban.”

Az Szmsz. 2. fliggeléke a kdvetkezd 3. alcimmel egészil ki:

»3. Koordinacios igazgato

1. A koordinacios igazgato vezeti a Koordinacios lgazgatdsagot.

2. A koordindcids igazgatéd

a) részt vesz az elnok altal meghatérozott kiemelt feladatok koordinalasaban, azokat folyamatosan nyomon koveti,
végrehajtasukat feltigyeli,

b) stratégiai szempontbodl kiemelt tGigyekben elemzdi, tandcsadoi és koordinacios feladatok elldtasaval tdmogatja
az elndk munkajat,

¢) szakmai hattéranyagok elkészitésével tdmogatja az elnoki dontéshozatalt és feladatkiosztast,

d) feladatai hatékony végrehajtasa érdekében folyamatos és kdzvetlen kapcsolatot tart az elndkhelyettesekkel és
a kabinetfénokkel, valamint az igazgatokkal,

e) feladatai hatékony végrehajtasa érdekében intézkedéseket, adatszolgaltatast kérhet az adott szervezeti egységek
vezetditol,

f) tovabbitja a Hatdsag feladatelldtdsahoz sziikséges elndki iranymutatasokat, kozvetiti az elndk utasitasait és
dontéseit,

g) az elnok altal kijelolt feladatokban szakmai segitséget nyujt az igazgatok és elndkhelyettesek szamara,

h) kozrem(kodik az elnoki dontés meghozataldhoz sziikséges informacidk és adatok beszerzésében, azokat
biztositja az eIndk szédmara,

i) 6sszehangolja és szakmailag el6zetesen véleményezi a kiemelt Gigyekben érintett igazgatok elnok részére készitett
szakmai anyagait és elGterjesztéseit,

j) jogi véleményt és jogi tdmogatast nyujt az eIndk és az elndk altal megjeldlt szervezeti egység részére,

k) ajanlasokat fogalmaz meg, téjékoztatast és tdmogatdst nyujt a Hatosag szervezeti egységei feladatellatasahoz,

) részt vesz és képviseli a Hatdsdgot az elndk altal dllandé vagy eseti jelleggel meghatarozott kiilsé egyeztetéseken,
m) az eln6kot képviselve részt vesz az elndk altal dllandé vagy eseti jelleggel meghatdarozott belsé egyeztetéseken,
n) hattértamogatast nyujt az elnoki részvétellel zajlé megbeszélésekhez és taldlkozékhoz kapcsolédodan,

o) koordinalja a kiemelt Gigyekben érintett igazgatdkkal — szlikség szerint kiils6é szervezetekkel - torténd elnoki
kapcsolattartast,

p) részt vesz a vezet6i megbeszéléseken,

q) javaslatot és véleményt készit a hatékony feladatellatas és munkaszervezés folyamatara,

r) elldtja az eInok altal hataskorébe utalt egyéb feladatokat.

3. A koordinacids igazgato feladatai ellatasa soran kdzvetleniil keresheti meg az elndkhelyetteseket, az igazgatokat,
a Hatoésagnal specidlis tisztségeket betdlté személyeket, tovabba indokolt esetben a szervezeti egységek vezetéit”
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10.

Az Szmsz. 2. figgelék 4. alcim 5. pont d) alpontja helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:

(A Biztonsdgi Igazgatdsdg informdcidbiztonsdgi feladatkdrében)

,d) biztonsagi kockdazat- és hataselemzéseket, valamint eseti biztonsagi és sériilékenységi teszteléseket végez vagy
végeztet;”

Az Szmsz. 2. figgelék 5/a. alcime a kovetkez6 4/a. ponttal egészil ki:

JA/a. A Kiberbiztonsagi lgazgatosag a kriptoeszkdz-atvaltast validalo szolgaltatok feletti felligyeleti tevékenységgel
kapcsolatban

a) engedélyezési eljarast folytat le kriptoeszkoz-atvéltast validalod szolgaltatok vonatkozasaban;

b) nyilvantartast vezet a kriptoeszkoz-atvaltast validald szolgaltatdkrol;

¢) elldtja mindazon egyéb feladatokat, amelyeket jogszabdly a Hatdsag szamdéra a Kriptotv. 12/C. §-a szerinti
felligyeleti hatésagi feladataként hatdroz meg.”

Az Szmsz. 2. fliggelék 7/b. alcim 2. pontja a kdvetkezé o) és p) alponttal egészil ki:

(A dohdnyligyi igazgatd)

,0) felugyeli a dohanyboltban értékesitett egyes termékek ismertetésére és bemutatdsdra vonatkozo
dohanytermék-nagykereskeddi bejelentések befogadasat,

p) felel az 1828 informacids és bejelenté orszagos telefonos Ugyfélszolgalat miikodtetésével kapcsolatos
kozremUikodoi feladatok ellatasaért”

Az Szmsz. 2. fiiggelék 7/b. alcim 3. pontja a kdvetkezé q) és r) alponttal egészil ki:

(A Dohdnykereskedelmi Féosztdly)

»0) végzi a dohanyboltban értékesitett egyes termékek ismertetésére és bemutatasara vonatkozé dohénytermék-
nagykereskeddi bejelentések befogadasat,

r) elldtia az 1828 informacids és bejelenté orszagos telefonos ugyfélszolgdlat mikodtetésével kapcsolatos
kdzremUikddoi feladatokat.”

Az Szmsz. 2. fiiggelék 9/b. alcim 1. pontja a kovetkezd c) alponttal egészil ki:

(A Féldtani Szolgdlat igazgatdja)

,C) elldtja az Orszagos Gravimetriai Halozat pontjai tekintetében a szakmai szempontu felligyelettel 6sszefliggd
feladatokat, valamint a feladatok hatékony ellatdsa érdekében folyamatos kapcsolatot tart és egyittmukodik
a szakminisztériumokkal, gazdasagi szervezetekkel és a Pénzligyi és Szamviteli F6osztéllyal”

Az Szmsz. 2. figgelék 9/b. alcim 2. pont j) alpontja helyébe a kdvetkez6 rendelkezés Iép:

(A Geoinformatikai Féosztdly)

4J) kozrem(ikodik a koncesszids asvanyi nyersanyag- és geotermikusenergia-hasznositassal 6sszefiiggé feladatok,
valamint az érzékenységi és terhelhetdségi vizsgélatok elvégzésében,”

Az Szmsz. 2. fuiggelék 9/b. alcim 7. pont h) és i) alpontja helyébe a kdvetkezé rendelkezések [épnek:

(Az Asvdnyi Nyersanyagkutatdsi és Geofizikai F6osztdly)

,h) kozrem(ikodik a koncesszidkoteles asvanyi nyersanyagok, tovabba zart terlileten a geotermikus energia
érzékenységi és terhelhetdségi vizsgalatdnak szénhidrogén foldtani, geotermikus és geofizikai vonatkozasu
végrehajtasaban,

i) létrehozza és mUkodteti a koncesszids asvanyi nyersanyag- és a geotermikusenergia-hasznositadshoz kapcsolodd
foldtani-geofizikai adatszobdt, az orszagos banyakapitany altal iranyitott szervezeti egységekkel egyiittmuikodve,”
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3. fiiggelék a 2/2025. (VI. 30.) SZTFH utasitdshoz

Az Szmsz. 4. fuggelék 4. alcim 1. pont b)-m) alpontja helyébe a kdvetkezd rendelkezés Iép:

(Az informdcicébiztonsdgi felelGs)

,b) gondoskodik a kockazatkezelési keretrendszer szerinti tevékenységek tervezésérél, szervezésérdl,
koordinalasarol, elvégzésérdl és ellenérzésérol;

c) el6késziti a Hatdsdg informacidbiztonsagi szabdlyzatat, és az elfogadott szabalyzatot megkildi a nemzeti
kiberbiztonsagi hatdsag részére;

d) el6késziti a Hatosag elektronikus informécids rendszereinek biztonsagi osztalyba sorolasat;

e) el6késziti és az elndk jévahagyasaval kezdeményezi a nemzeti kiberbiztonsagi hatésdgnal a Hatésag elektronikus
informacids rendszereivel kapcsolatos engedélyezési eljarasokat;

f) megtartja vagy megszervezi a tovabbképzésre kotelezett személyek részére jogszabalyban el6irt informatikai
biztonsaggal és informacidbiztonsaggal kapcsolatos képzéseket, illetve tovabbképzéseket;

g) véleményezi az elektronikus informaciés rendszerek biztonsdga szempontjadbdl a Hatdsag elektronikus
informacidbiztonsagot érintd szabalyzatait és szerzédéseit;

h) folyamatos és tervezett ellenérzéseket végez annak vizsgélatara, hogy a Hatdsag elektronikus
informacidbiztonsagra vonatkozé belsé normaiban 1évé elbirdsok hogyan valésulnak meg, ennek megallapitésait
irdsban rogziti az elnok szdmara;

i) feltlvizsgélja, hogy a Hatdsag elektronikus informacidbiztonsagot érinté belsé szabalyzatai 6sszhangban vannak-e
a hatalyos jogszabalyokkal és a Hatdsag belsé szabalyzataival;

j) az ellenérzések és az esetleges incidensek tapasztalatai felhasznaldsaval - a fejlesztendd teriiletekre vonatkozé
javaslatokat tartalmazé - biztonsagi helyzetértékelést készit az elnok szamdra;

k) legaldbb évente megvizsgalja a Kiberbiztonsagi tv. 4. § (2) bekezdése szerinti intézkedési tervet, és beszamolot
készit az elndk szdmdra az el6rehaladasrdl, amelyben ismerteti az esetleges lemaraddsokat és a rovidtavon
sziikséges intézkedéseket;

I) kapcsolatot tart a nemzeti kiberbiztonsagi hatésaggal és a kiberbiztonsagi incidenskezel$ kézponttal;

m) a Hatdsdg barmely elektronikus informacids rendszerét érinté incidensrdl tajékoztatja a 418/2024. (XIl. 23.)
Korm. rendeletben meghatdarozott szervet.”

A honvédelmi miniszter 19/2025. (VI. 30.) HM utasitasa
a Honvédelmi Minisztérium Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarol sz6l6 30/2022. (VII. 29.) HM utasitas
modositasarol

A kormanyzati igazgatasrol sz6l6 2018. évi CXXV. térvény 19. § (4) bekezdése alapjan, figyelemmel a jogalkotasrol sz616 2010. évi
CXXX. térvény 23. § (4) bekezdés c) pontjara — a miniszterelndk jévahagyasaval - a kovetkezd utasitast adom ki:

1.8

2.§

A Honvédelmi Minisztérium Szervezeti és M(ikddési Szabalyzatarol sz616 30/2022. (VII. 29.) HM utasitas 1. melléklete
az 1. melléklet szerint médosul.

Ez az utasitas a kozzétételét kbvetd napon lép hatalyba.

Szalay-Bobrovniczky Kristof s. k.,
honvédelmi miniszter

Jévahagyom:

Orbdn Viktor s. k.,

miniszterelnok
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1. melléklet a 19/2025. (VI. 30.) HM utasitdshoz

1.8

2.§

3.8

4.8

5.8

6.8

A Honvédelmi Minisztérium Szervezeti és M(ikdési Szabalyzatardl sz616 30/2022. (VII. 29.) HM utasitas 1. melléklet
(a tovébbiakban: HM SZMSZ) 8. § (2) bekezdés 6. pont b) alpontja helyébe a kdvetkezé rendelkezés |ép:

(A parlamenti dllamtitkdr

feladatkérét érintéen el6zetesen véleményezi)

,b) a Honvédelmi Sportszévetséggel kapcsolatos tamogatdi dontéseket,”

A HM SZMSZ 12. §-a a kdvetkez6 (4a) bekezdéssel egésziil ki:
,(4a) A sportért felelés dllamtitkar irdnyitja az Orszagos Sportegészségligyi Intézet és a Nemzeti Sportfejlesztési és
Médszertani Intézet féigazgatdjanak szakmai tevékenységét.”

A HM SZMSZ 13. § (4) bekezdés 31. pontja helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:

(A kbzigazgatadsi dllamtitkdr)

,31. irdnyitja a Hadigondozottak Kozalapitvany, a Honvédelmi Sportszovetség és a Magyar Futball Akadémia
Alapitvany tevékenységének tamogatoi dontés-elGkészitésével Osszefliiggd fejezeti kezelésl elGirdnyzattal
kapcsolatos gazdalkodasi tevékenységet, kiadmdanyozza a Hadigondozottak Kozalapitvany, a Honvédelmi
Sportszdvetség és a Magyar Futball Akadémia Alapitvany tdmogatdsaval kapcsolatos tamogatasi dontést,
tdmogatdi okiratot és tdmogatasi szerz6dést,”

A HM SZMSZ 13. § (4) bekezdés 65. pontja helyébe a kbvetkezé rendelkezés lép:

(A kézigazgatdsi dllamtitkdr)

,65. szakmailag irdnyitja az orszdg védelme és biztonsdga szempontjdbdl jelentds honvédelmi kijel6lési
szervezetekkel és infrastrukturakkal 6sszefliggd dgazati feladatokat,”

A HM SZMSZ 15. § (4a) bekezdés b) pontja helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:

(A miniszteri kabinetféndk)

,b) véleményezi a HM Humaneréforrasért Felelés Helyettes Allamtitkari Titkarsag titkarsagvezetsje 4ltal
felterjesztett, a civil, érdekképviseleti szervezetek, alapitvanyok és alapitvanyi fenntartasi egyetemek
tdmogatdsairdl szol6 javaslatot,”

A HM SZMSZ 15. §-a a kdvetkezd (4b) bekezdéssel egésziil ki:

,(4b) A miniszter nevében és megbizasabol a miniszteri kabinetfénok elldtja a honvédelemrél és a Magyar
Honvédségrél szolo torvény egyes rendelkezéseinek végrehajtasardl szold 614/2022. (XIl. 29.) Korm. rendelet
2.§ (2) bekezdés n) és o) pontja szerinti feladatokat.”

A HM SZMSZ 22. § (3) bekezdés m) pontja helyébe a kovetkezé rendelkezés Iép:

(A jogi és igazgatdsi ligyekért felel6s helyettes dllamtitkdr)

,m) gondoskodik az orszdg védelme és biztonsdga szempontjabdl jelentés honvédelmi kijel6lést szervezetekkel és
infrastrukturakkal 6sszefliggé dgazati feladatok ellatasarol.”

A HM SZMSZ 22. § (3a) bekezdés b) pontja helyébe a kovetkezd rendelkezés 1ép:

(A jogi és igazgatdsi ligyekeért felelGs helyettes dllamtitkdr szakmai felligyeletet gyakorol)

,b) a jogszabdlyok altal a miniszter hataskorébe utalt katonai épitésligyi, telekalakitasi, klimavédelmi, foglalkoztatés-
feligyeleti, munkavédelmi (munkabiztonsagi és munkaegészséguigyi), sugarvédelmi, kozegészségligyi-jarvanylgyi,
élelmiszer-biztonsagi, térképészeti, tlizvédelmi, veszélyes katonai objektum felligyeleti, valamint az orszag védelme
és biztonsaga szempontjabodl jelentés honvédelmi kijelolés(i szervezetekkel és infrastrukturakkal 6sszefliggd
hatésdgi és szakhatdsdgi, valamint a honvédelmi és Osszevont telepitési szakhatésagi eljardsokban késziilt
dontések, allasfoglalasok elékészitését,”

(érint6 szakmai feladatok elldtdsa sordn.)

A HM SZMSZ 28. § (4) bekezdés 10. és 11. pontja helyébe a kdvetkezé rendelkezések Iépnek:

(A humdnerdéforrdsért felel6s helyettes dllamtitkdr)

,10. biztositja a Hadigondozottak Kozalapitvannyal, a Honvédelmi Sportszovetséggel és a honvédelem érdekében
tevékenyked®d civil, érdekképviseleti szervekkel, alapitvanyokkal és alapitvanyi fenntartasu egyetemekkel a szakmai
egyuttmUlkodést,
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11. meghatérozza a Hadigondozottak Kozalapitvanya, a Honvédelmi Sportszdvetség, a civil, érdekképviseleti
szervek, az alapitvényi fenntartdsu egyetemek és alapitvanyok tdmogatasdval kapcsolatos feladatokat, és dont
a honvédelem érdekében tevékenykedd civil, érdekképviseleti szervezetek, alapitvanyok és alapitvanyi fenntartasu
egyetemek tdmogatdasardl, ide nem értve a sport agazatot,”

A HM SZMSZ 28. § (4) bekezdése a kdvetkezd 23. ponttal egésziil ki:

(A humdnerdéforrdsért felelGs helyettes dllamtitkdr)

,23. fellgyeli a honvédségi szervezetek élelmezési reformjanak kialakitasat, a honvédségi szervezetek élelmezési
ellatasat, és biztositja a honvédségi szervezetek élelmezési ellatdsdnak szakmai feliigyeletét.”

A HM SZMSZ 28. § (5) bekezdés g) pontja helyébe a kovetkezé rendelkezés 1ép:

(A humdnerdéforrdsért felel6s helyettes dllamtitkdr)

,g) a miniszter altal atruhazott hataskorben ellatja az 5. fliggelékben hataskorébe utalt gazdasagi tarsasaggal
kapcsolatos tulajdonosi joggyakorldi és a katonai térképészet stratégiai fejlesztési iranyaira vonatkozé feladatokat,
valamint dont az azok tdmogatdsaval kapcsolatos tgyekben, kiadményozza annak tdmogatasaval kapcsolatos
tdmogatdsi dontést, tdamogatodi okiratot, tdmogatasi szerzédést.”

A HM SZMSZ 28. § (6) bekezdés a) pontja helyébe a kdvetkezé rendelkezés 1ép:

(A humdnerdéforrdsért felelés helyettes dllamtitkdr szakteriiletét érintGen)

,a) egytttmdkodik

aa) a katonai 6rokségvédelmi célokhoz és az ezekhez kdthetd civil szervezetekkel kapcsolatos feladatok ellatasaban,
ab) a katonai hagyomanydrzéssel Osszefliggésben a kilonbozé tarsadalmi és civil szervezetekkel vald
kapcsolattartasban,”

A HM SZMSZ 28. § (6) bekezdés b) pontja helyébe a kdvetkezé rendelkezés 1ép:

(A humdnerdéforrdsért felel6s helyettes dllamtitkdr szakteriiletét érint6en)

,b) kiadmanyozza a civil, érdekképviseleti szervezetekkel, az alapitvanyokkal és az alapitvanyi fenntartasu
egyetemekkel kapcsolatos tdmogatasi dontést és tdmogatoi okiratot, a tamogatdsi dontés kiadmanyozasa soran
egylttmUikodik a miniszter kabinetfénokével”

A HM SZMSZ 30. §-a a kdvetkezd (3) és (4) bekezdéssel egésziil ki:

»(3) A sportigazgatésért és sportfejlesztésért felels helyettes dllamtitkar gondoskodik a Nemzeti Sportfejlesztési és
Médszertani Intézet szakmai tevékenységével Osszefiiggdé sportszakmai feladatok elladtasardl, melynek soran
a koltségvetést érinté kérdésekben egylittmikodik a gazdalkodasi Uigyekért felelds helyettes allamtitkarral.

(4) A sportigazgatasért és sportfejlesztésért felelds helyettes allamtitkar munkéjanak és feladatainak ellatasa
érdekében Sportigazgatasért és Sportfejlesztésért Felelés Helyettes Allamtitkari Titkarsdg  makaddik.
A Sportigazgatasért és Sportfejlesztésért Felel6s Helyettes Allamtitkari Titkarsagon beliil miikédik a Sportkontroll
Osztaly”

A HM SZMSZ 38. §-a helyébe a kdvetkez6 rendelkezés 1ép:

,38. 8§ (1) A sajtéfonok tevékenységét a miniszteri kabinetfénok iranyitja.

(2) A sajtéfénok

a) meghatérozza és koordindlja a miniszter személyes kommunikaciojaval és kdzdsségi média megjelenésével
kapcsolatos el6készité tevékenységet,

b) elldtia a miniszter kozosségi média megjelenitésével kapcsolatos, a HM dllamtitkarainak és helyettes
allamtitkarainak az agazati és személyes kommunikacidjaval kapcsolatos ellenérzési és jovahagyasi feladatokat,

) a miniszter szakpolitikai tevékenységével 6sszefliggé kommunikacids feladatok keretében

ca) kozremUkodik a miniszter nyilvanos szerepléseinek lebonyolitasaban,

cb) irdnyitja a miniszter részvételével tartott rendezvények kommunikaciojat,

cc) lebonyolitja a miniszteri interjukat, gondoskodik azok rogzitésérol,

d) részt vesz a kormanyzati szint( Miniszterhelyettesi Ertekezleteken.

(3) A miniszteri kabinetfénok a sajtofénok utjan irdnyitja a HM Sajté Osztaly vezetdjének

a) az dgazat kommunikacids és kozosségi médidval,

b) az 4gazat kiils6 kommunikéciéjanak szakmai felligyeletével,

c) médiakommunikacidra vonatkozé tendencidk alakuldsanak figyelemmel kisérésével, azok véltozdsara torténd
reagalasaval,
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d) a HM és az MH, valamint a miniszter kdzvetlen irdnyitdsa ald tarté szervek stratégiai jellegli dokumentumaihoz
kapcsolodd kommunikacios iranyelvek, kommunikacios és marketingfeladatok meghatarozéséval,

e) az 4gazat sajtonyilvanossagi, kilsé tajékoztatasi és kommunikacios tevékenységével kapcsolatos feladatainak
meghatarozasaval,

f) a miniszter szakpolitikai tevékenységével 0sszefiiggé, a hazai és nemzetkdzi programok soran
a protokollszervezettel és a Miniszteri Kabinettel a kommunikacios feladatok keretében térténé egyittmiikodéssel,
g) a tarcakozlemények és a sajtonyilvanos valaszok kiadasaval,

h) az 4gazat vonatkozdsaban a kozvélemény tajékoztatdsat igényld jogszabaly, illetve kdzjogi szervezetszabalyozé
eszkozok el6készitésével,

i) az 4gazati kommunikécié egységesitésével,

j) az 4gazat kommunikacios stratégiajanak elkészitésével,

k) az d4gazat kiemelt rendezvényeihez kapcsolédé kommunikaciés megjelenések, valamint a kommunikacids targyu
beszerzések szakmai el6készitésével,

I) a kormdanyzati kommunikacidért felelds tarcaval torténé kapcsolattartassal,

m) az adatigénylések és a HM kozérdeki adatainak elektronikus kdzzétételek, az irasbeli kérdések, a politikai témaju
megkeresések megvalaszolasaval,

n) a sajtokérdések megvalaszolasaval,

0) a www.kormany.hu honvédelmi tarcat érint6 feladatai elldtasanak iranyitasaval

Osszefiiggé tevékenységét.

(4) A sajtéféonok és a HM Sajtd Osztaly vezetdjének tevékenysége nem terjed ki az internet segitségével
a felhaszndldk széles tabora altal létrehozott online tartalmak (k6zosségi média), illetve azok megjelenitését
lehetdvé tevé kozegek és alkalmazasok dgazati szintl ellendrzésére és a kdzzétételek jévahagydasara.”

A HM SZMSZ 1. fuiggeléke helyébe az 1. fliggelék Iép.

A HM SZMSZ 2. figgeléke a 2. fiiggelék szerint modosul.
A HM SZMSZ 3. fiiggeléke helyébe a 3. fliggelék 1ép.

A HM SZMSZ 4. figgeléke a 4. fliggelék szerint médosul.
A HM SZMSZ 6. fuggeléke az 5. fliggelék szerint médosul.

A HM SZMSZ

a) 10. § (7) bekezdésében a ,titkdrsdg” szovegrész helyébe a ,titkdrsag és azon beliil Nemzetbiztonsdgi Osztaly”
szoveg,

b) 11.§ (7) bekezdés 5. pontjaban az,az dgazati” szévegrész helyébe az,a honvédelmi dgazati” szoveg,

<) 12. § (3) bekezdés d) pontjdban az ,lgyrendjét,” szovegrész helyébe az ,lUgyrendjét, valamint jévahagyja
az iranyitasa ala tartozo sport koltségvetési szervek szervezeti és miikodési szabalyzatat” szveg,

d) 13. § (4) bekezdés 3. pontjaban a,Valsagreagalasi” szovegrész helyébe a ,Valsdgkezel§” széveg,

e) 13. § (7) bekezdésében az ,az allami és dnkormanyzati szervek elektronikus informéacidbiztonsagarol szélé

2013. évi L. toérvényben (a tovébbiakban: Ibtv.)” szovegrész helyébe az ,a Magyarorszag kiberbiztonsagarol
sz6l6 2024. évi LXIX. térvényben (a tovabbiakban: Kiberbiztonsagi tv.)” széveg,

f) 15. § (3) bekezdés 2. pontjdban a ,sajtéféndk” szévegrész helyébe a ,sajtéféndk, a HM Sajté Osztdly
vezetbjének” széveg,

9) 30. § (1) bekezdés d) pontjaban az,irdnyitja” szovegrész helyébe a ,koordindlja” széveg,

h) 57.§ (3) bekezdésében az ,Az Ibtv. 11. § (1) bekezdés c) pontja” szovegrész helyébe az,A Kiberbiztonsagi tv.
11. 8§ (1) bekezdése” szbveg,

i) 61. § (5) bekezdésében a ,Kiemelt Gazdalkodasi Féosztaly” szdvegrész helyébe a ,Kiemelt Gazdalkodasi
Koordindcios Féosztaly” szbveg

lép.

Hatalyét veszti a HM SZMSZ

a) 4.8 (2) bekezdés f) pontjdban az,és sport kdltségvetési szervek” szovegrész,
b) 8.8 (2) bekezdés 21. pontja,

Q) 10. § (13) bekezdése,
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d) 20. § a) pontja,

e) 22. § (3a) bekezdés a) pontjdban a,tarsadalombiztositési,” szovegrész,

f) 36. § (3) bekezdés b) pontjaban a,szolgalati viszonyban,” szovegrész,

g) 36. § (4) bekezdésében az ,és a hivatdsos vagy szerzédéses katonai szolgdlati jogviszonyban 4&llé

titkarsdgvezetd munkakori leirdsat az iranyitasat ellato felsévezetd” szovegrész és
h) 48. § (1) bekezdés d) pontjaban a,szolgélati viszonyban,” szovegrész.
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2. fiiggelék a 19/2025. (VI. 30.) HM utasitdshoz

. AHM SZMSZ 2. fliggelék 7.0.0.4. alcim 3. pont a) alpontja helyébe a kovetkezd rendelkezés 1ép:

(Funkciondlis feladatok)
,a) Biztositja a katonai hagyomanyé&rzés teriiletén tevékenykedé civil érdekképviseleti szervezetek és alapitvanyok
tdmogatdasaval kapcsolatos vezet6i dontések el6készitések szakmai tdmogatasat.”

. AHM SZMSZ 2. fliggelék 7.1.0.2. alcim 1. pontja a kdvetkez6 p) alponttal egészil ki:

(Kodifikdcics feladatok)
,P) Kidolgozza a Szent Korona és a hozza tartozo egyes jelvények Grzésével, védelmével osszefliggé tarcaszinti
szabalyozot”

. AHM SZMSZ 2. fliggelék 7.1.0.3. alcim 5.3. alpontja a kovetkezé e) és f) ponttal egészil ki:

(A K-600/KTIR hirkézlési és informatikai rendszer vonatkozdsdban)

,€) képviseli a HM-et a feladatkorét érinté ligyekben a kiberbiztonsagi hatdsag elétt,

f) egyuttmikodik a HM elektronikus informaciés rendszerek biztonsagaért felel6s személlyel, és tajékoztatja
a kiberbiztonsdgi hatdsdggal folytatott egyeztetésekrdl, bejelentésekrél és a HM-et érinté tovébbi hivatalos
kommunikaciorol”

. AHM SZMSZ 2. fliggelék 7.1.1.1. alcim 3. pont j) alpontja helyébe a kdvetkezé rendelkezés Iép:

(Funkciondlis feladatok)

+J) Az informacidbiztonsaggal 6sszefliggé feladatok kdrében - az elektronikus informacids rendszerek biztonsagaért
felelés személy éltal -

ja) részt vesz a szervezetet érinté valamennyi, az elektronikus informaciés rendszerek védelmét érinté dontés
el6készitésében,

jb) figyelemmel kiséri mindazon rendszereket, adatokat és informacidkat, amelyek az elektronikus informacids
rendszerek biztonsagat érintik,

jo) ellatja a HM képviseletét — a K-600/KTIR rendszerre vonatkozé tigyek kivételével - a kiberbiztonsagi hatésag elétt,
jd) ellatja a Magyarorszag kiberbiztonsagarél sz616 térvény végrehajtasardl sz616 418/2024. (XIl. 23.) Korm. rendelet
12. § (2) bekezdésében meghatérozott feladatokat,

je) egyuttmuikddik a K-600/KTIR elektronikus informacids rendszerek biztonsagaért felelés személlyel, és tdjékoztatja
a kiberbiztonsagi hatésdg megkereséseirél.”

. AHM SZMSZ 2. fliggelék 7.1.1.3. alcim 3. pont 3.5. alpontja helyébe a kovetkez6 rendelkezés Iép:

(Funkciondlis feladatok)

,3.5. A honvédelmi szervezetek jogi képviseletérdl sz6l6 HM rendeletben és a honvédelmi szervezetek jogi
képviseletének egyes szabdlyairdél rendelkezé miniszteri utasitdsban meghatarozottak szerint végzi a honvédelmi
szervezetek jogi képviseletének elldtasaért felelés szervének hatdskorébe tartozd feladatokat, és elldtja
a honvédelmi szervezetek jogi képviselete jogszabalyoknak megfelel6 ellatdsanak felligyeletével 6sszefliggd
feladatokat. Vezeti az egyes peres és nemperes eljarasok lényeges ismérveit tartalmazéd elektronikus peres és
nemperes informacios nyilvantartast.”

. AHM SZMSZ 2. fliggelék 7.1.1.5. alcim 1. pont a) alpontja helyébe a kovetkezd rendelkezés 1ép:

(Kodifikdcios feladatok)

,a) Elkésziti a terlilet- és teleplilésrendezési, honvédelmi és Osszevont telepitési szakhatdsagi, valamint a katonai
épitéstigyi, klimavédelmi, foglalkoztatas-felligyeleti, munkavédelmi (munkabiztonsagi és munkaegészségugyi),
sugarvédelmi, kozegészségligyi-jarvanyugyi, élelmiszer-biztonsagi, térképészeti, tlizvédelmi, veszélyes katonai
objektum felligyeleti, valamint az orszag védelme és biztonsdga szempontjabdl jelentés honvédelmi kijel6lésd
szervezetekkel és infrastrukturdkkal 6sszefliggdé hatdsagi szakterileteket érinté jogszabdlyok és kozjogi
szervezetszabalyozé eszkozok szakmai tervezeteit”
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7.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

A HM SZMSZ 2. fliggelék 7.1.1.5. alcim 1a. pontja helyébe a kovetkez6 rendelkezés Iép:

(Koordindcids feladatok)

,1a. Osszehangolja az orszag védelme és biztonsaga szempontjabél jelentés honvédelmi kijeldlés( szervezetekkel
és infrastrukturakkal 6sszefligg6 agazati feladatokat.”

A HM SZMSZ 2. figgelék 7.1.1.5. alcim 2. pont 2.7. és 2.8. alpontja helyébe a kdvetkezé rendelkezések lépnek:
(Egyedi kbzhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatok)

,2.7. Lefolytatja a miniszter (mint katonai épitéstigyi hatdsag) hataskorébe utalt épitésiigyi hatoésagi és szakhatdsagi
eljarasokat, el6késziti a hatdsagi és szakhatdsagi dontéseket.

2.8. Lefolytatja a miniszter hataskorébe utalt telekalakitasi hatésagi eljarasokat.”

A HM SZMSZ 2. fiiggelék 7.1.1.5. alcim 2. pont 2.16. és 2.17. alpontja helyébe a kbvetkezé rendelkezések Iépnek:
(Egyedi kbézhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatok)

,2.16. Lefolytatja az d4gazati klimavédelmi hat6sagi eljarasokat, el6késziti a hatdsagi dontéseket.

2.17. Lefolytatja az orszdg védelme és biztonsdga szempontjabdl jelentés honvédelmi kijelolésl szervezetek és
infrastrukturak tekintetében a kijel6ls, ellenérzé és nyilvantartd hatdsagi eljarasokat, elékésziti a hatdsagi
dontéseket.”

A HM SZMSZ 2. fuggelék 7.1.1.5. alcim 3. pontja a kdvetkezd o) és p) alponttal egészil ki:
(Funkciondlis feladatok)

,0) Képviseli a honvédelmi tarcat a Foldrajzinév-bizottsag tlésein.

p) Elldtja a honvédelmi térca képviseletét a Geoinformacios Bizottsag munkajaban.”

A HM SZMSZ 2. fiiggelék 7.1.1.5. alcim 4. pontja a kovetkezd b) alponttal egésziil ki:
(Eurdpai uniés, NATO- és nemzetkézi feladatok)
,b) Képviseli a honvédelmi tarcat a nemzetkozi szervezetek kritikusinfrastruktura-védelmi targyu tevékenységében.”

A HM SZMSZ 2. fuggelék 7.4.2.2. alcim 2. pontja a kdvetkezd i) alponttal egészil ki:

(Koordindciés feladatok)

41) Koordindlja a honvédelmi 4dgazat hadisziikségletébdl hianyzé hadfelszerelések igénytervének Gsszeallitasaval
kapcsolatos dgazati szintl feladatokat, e targykorben egyeztetéseket folytat az érintett tarcak illetékes szervezeti
egységeivel”

A HM SZMSZ 2. fiiggelék 7.4.2.2. alcim 3. pontja a kdvetkezd k) alponttal egészil ki:

(Funkciondlis feladatok)

,K) Véleményezi a HM Védelmi Tervezési és Stratégiai FGosztdly altal kidolgozott védelmi és hadfelszerelési
fejlesztésekkel kapcsolatos stratégiat.”

A HM SZMSZ 2. figgelék 7.4.2.7. alcim 6. pontja a kdvetkezd d) alponttal egésziil ki:

(Egyéb feladatok)

,d) Képviseli a tarcat a rogzitett védelmi ipari kapacitasok ellenérzésében, mely feladat végrehajtasaban igény
esetén a HM Hadfelszerelési Féosztaly tamogatja”

A HM SZMSZ 2. figgelék 7.4.3.1. alcim 3. pontja helyébe a kdvetkezd rendelkezés 1ép:

3. Egyedi kozhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatok

a) Kezel6szervezetként végzi a fejezeti kezelésl el6irdnyzatokkal valé gazdalkodasra vonatkozé miniszteri
rendeletben és utasitasban a kezelésébe tartozoé jogcimcsoportokkal dsszefliggésben meghatarozott feladatokat.

b) Végzi - pélydzati uton, valamint egyedi elbiralas Gtjan nyujtott tdmogatds keretében — a honvédelem érdekében
tevékenykedd, a honvédelmi eszmét népszerUsit6 civil, érdekképviseleti szervezetek, alapitvanyok és alapitvanyi
fenntartasu egyetemek tamogatasidval - kivétel a hadisirgondozdssal és hadisirkutatdssal kapcsolatos
tdmogatdsok - kapcsolatos feladatokat — a szakmailag érintett féosztdlyok, szervezetek sziikséges mértékd
bevonasaval — a sport szakteriiletet nem érintéen.

¢) Végzi - palyazati Uton, valamint egyedi elbirdlas Utjan nyujtott tdmogatas keretében — a katonai hagyomanydérzés
tertiletén tevékenyked6 civil érdekképviseleti szervezetek és alapitvanyok tadmogatasaval - kivétel
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16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

a hadisirgondozassal és hadisirkutatassal kapcsolatos tamogatasok — kapcsolatos feladatokat — a HM Katonai
Orokség Féosztaly és mas érintett féosztalyok, szervezetek sziikséges mértékl bevonaséaval - a sport szakteriiletet
nem érintéen.

d) TAmogatja a civil, érdekképviseleti szervezetek, alapitvanyok és alapitvanyi fenntartasu egyetemek honvédelmi
eszmét népszerUsité programjait, ezzel 6sszefliggésben kapcsolatot tart a honvédelem érdekében tevékenykedd
civil, érdekképviseleti szervezetekkel, alapitvanyokkal és alapitvanyi fenntartasu egyetemekkel, segiti a honvédelem
érdekében végzett tarsadalmi tevékenységet.

e) Végzi a Hadigondozottak Kézalapitvannyal 6sszefliggé dgazati dontés-el6készitést.

f) Végzi a Honvédelmi Sportszévetség tdmogatasaval 0sszefliggé, dgazati szintl el6készité feladatokat, tovabba
a mas tarsadalmi szervezetek tdmogatasaval 6sszefliggé agazati szintli kapcsolattartast.

g) Felterjeszti a tamogatasi dontést a Honvédelmi Sportszdvetség, a civil, érdekképviseleti szervezetek, alapitvanyok
és alapitvanyi fenntartasu egyetemek tdmogatasaval kapcsolatban.”

A HM SZMSZ 7.4.3.2. alcim 4. pontja a kdvetkezé 4.20. alponttal egészil ki:

(Feladat- és hatdskére vonatkozdsdban)

,4.20. Szakmai tdmogatdsat biztositja a civil, érdekképviseleti szervek, az alapitvanyok és az alapitvanyi fenntartasu
egyetemek tdmogatdasaval kapcsolatos vezet6i dontések el6készitése vonatkozasaban.”

A HM SZMSZ 2. fliggelék 7.4.3.3. alcim 4. pont 4.38. alpontja helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:

(Funkciondlis feladatok)

,4.38. Szakmai tdmogatdsat biztositja a civil, érdekképviseleti szervek, az alapitvanyok és az alapitvényi fenntartasu
egyetemek tdmogatdsaval kapcsolatos feladatok, valamint a honvédelem érdekében tevékenykedd tarsadalmi
szervezetek tdmogatdsardl sz6l6 vezetsi dontések el6készitése vonatkozasaban.”

A HM SZMSZ 2. fiiggelék 7.4.3.4. alcim 3. pontja a kovetkezd 3.17. alponttal egészil ki:

(Funkciondlis feladatok)

,3.17. Szakmai tdmogatést biztosit a Honvédelmi Sportszovetség, a civil, érdekképviseleti szervek, az alapitvanyok és
az alapitvanyi fenntartasu egyetemek tdmogatdasaval kapcsolatos vezet6i dontések el6készitése vonatkozasaban.”

A HM SZMSZ 2. fuggelék 7.5.1.1. alcim 1. pontja a kdvetkezé i) alponttal egészil ki:

(Funkciondlis feladatok)

1) A sportkontroll feladatrendszer vonatkozasaban

ia) a HM Sportkoltségvetési Féosztallyal egytttmikodve kozremUlkodik a sportcélu fejezeti kezelésl el6irdnyzatok
tervezésében,

ib) elldtja a sportcélu fejezeti kezelésu elSiranyzatok felhaszndlasaval kapcsolatos dontés-el6készité feladatokat,

ic) gondoskodik a sportcélu fejezeti kezelésl eléiranyzatokat érinté pénziigyi folyamatok nyomon kovetésérdl, és
a HM Sportkoltségvetési FOosztaly megkeresésére kozremiikodik a zarszamadassal kapcsolatos feladatok
elldtasdban’

A HM SZMSZ 2. figgelék 7.5.1.2. alcim 4. pontja a kdvetkezd p) alponttal egésziil ki:

(Egyéb feladatok)

,Pp) Elldtja a Sportintézet szakmai iranyitasaval kapcsolatos feladatokat, valamint szakmailag el6késziti, koordinélja
és nyilvantartja a Sportintézet iranyitasaval 6sszefligg6 dontéseket”

A HM SZMSZ 2. figgelék 7.5.1.3. alcim 4. pont d) alpontja helyébe a kdvetkezé rendelkezés [ép:

(Funkciondlis feladatok)

,d) A Sportintézettel egyuttmUkodve elldtja a Nemzeti Sportinformaciés Rendszer fejlesztésével, lizemeltetésével
0sszefliggd szakmai feladatokat.”

A HM SZMSZ 2. fiiggelék

a) 7.1.0.1. alcim 2. pont d) alpontjdban az ,Elldtja” szdévegrész helyébe az ,A kozigazgatasi allamtitkér
feladatszabasa alapjan ellatja” szoveg,

b) 7.1.0.2. alcim 2. pont 2.19. alpontjaban a ,kapcsol6do” szovegrész helyébe a ,kapcsolodd, szakteriiletét érintd”
szoveg,
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7.1.0.2. alcim 4. pont j) alpontjdban az ,6sszefliggd és a honvédségi szervezeteket” szovegrész helyébe
az,6sszefliggd tarcan bellli, tdrcakozi egyeztetést és a Honvéd Vezérkart” szoveg,

7.4.2.2. alcim 3. pont i) alpontjadban az,El6késziti” szovegrész helyébe a,Véleményezi” szoveg,

7.4.2.4. alcim 4. pont 4.1. alpontjdban a ,tervezésért” szovegrész helyébe a ,tervezésért, beszerzésekért”
szoveg,

7.4.3.3. alcim 4. pont 4.39. alpontjdban az ,az alapitvanyi” szévegrész helyébe az ,az alapitvanyokkal és
az alapitvényi” szoveg,

7.5.1.2. alcim 2. pont a) alpontjaban az ,az NSU Zrt.-vel egyiittm(kddve” szévegrész helyébe az ,a Nemzeti
Sportfejlesztési és Modszertani Intézettel (a tovabbiakban: Sportintézet) egyittmikddve” széveg,

7.5.12. alcim 2. pont ¢) alpontjdban az ,az NSU Zrt-vel egyiittmikédve” szévegrész helyébe
az,a Sportintézettel egylittmikodve” szoveg,

7.5.1.2. alcim 2. pont e) és m) alpontjaban, valamint 4. pont m) alpontjaban az,NSU Zrt” szévegrész helyébe
a,Sportintézet” széveg,

7.5.1.2. alcim 2. pont h) alpontjaban a ,Magyar Olimpiai Bizottsdg, a Magyar Paralimpiai Bizottsag, a Nemzeti
Versenysport Szovetség, valamint a Nemzeti Didk, Hallgatéi és Szabadid&sport Szdvetség” szovegrész
helyébe a,sportkoztestiiletek” széveg,

7.5.1.2. alcim 3. pont ¢) alpontjaban a ,Magyar Olimpiai Bizottsaggal és az NSU Zrt.-vel” szévegrész helyébe
a,Magyar Olimpiai Bizottsdggal, a Sportintézettel és az NSU Zrt.-vel” széveg és

7.5.1.2. alcim 4. pont o) alpontjaban az,NSU Zrt.-vel” szévegrész helyébe a,Sportintézettel” széveg

Hatalyat veszti a HM SZMSZ 2. fiiggelék

a

)
b)
)

(o g)

)
)
)
)

i)

Q

[ —
= =

7.1.0.3. alcim 6. pont d) alpontja,

7.1.1.1. alcim 3. pont k) alpontja,

7.1.1.3. alcim 2. pont b) alpontjaban a ,tdrsadalombiztositasi,” szovegrész,
7.1.1.3.alcim 3. pont 3.16. alpontja,

7.1.1.5. alcim 1. pont c) alpontja,

7.1.1.5. alcim 2. pont 2.9. és 2.10. alpontja,

7.1.1.5. alcim 3. pont n) alpontja,

7.1.2.3. alcim 3. pontja,

7.4.2.2.alcim 1. pont a) és b) alpontja,

7.4.2.4. alcim 4. pont

ja) 4.1. alpontjaban a,beszerzésekért” szovegrész,

jb) 4.2. alpontjaban a ,beszerzésekért” és az ,és a védelmi tervezésért és innovacidért felelés helyettes
allamtitkar” sz6vegrész,

jo) 4.6. alpont b) pontja,

jd) 4.7. alpont c) és d) pontja,

7.5.1.2.alcim 1. pont b) alpontja és
7.5.1.2. alcim 3. pont d) alpontjaban és 7.5.1.5. alcim 4. pont r) alpontjdban az,,az NSU Zrt.-vel” szévegrész.
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3. fiiggelék a 19/2025. (VI. 30.) HM utasitdshoz
»3. fliggelék

Az 6nall6 szervezeti egységek tagozédasa

Iranyité

Szervezeti egység

7. Miniszter

7.0.0.1. HM Miniszteri Kabinet (Kabinetfénok)

7.0.0.1.1. Miniszteri Titkarsag

7.0.0.1.2. HM Sajté Osztaly

7.0.0.1.3. Katonai Osszek6té Osztaly

7.0.0.2.

7.0.0.3. HM Belsé Ellenérzési Féosztaly

7.0.0.3.1. Kdzponti Gazdalkodast Ellendérzé Osztaly

7.0.0.3.2. Intézményi Gazdalkodast Ellenérzé Osztaly

7.0.0.3.3. Altalanos Ellenérzési Osztaly

7.0.0.4. HM Katonai Orokség Féosztaly

7.1. Kdzigazgatési dllamtitkar

7.1.0.1. HM Kézigazgatasi Allamtitkari Titkarsag

7.1.0.1.1. Allami Légikézlekedési Balesetvizsgal6 Osztaly

7.1.0.2. HM Tervezési és Koordinacios Féosztaly

7.1.0.2.1. Dontéselkészitd és Koordinacios Osztaly

7.1.0.2.2. Szervezési és Keretszam-gazdalkodasi Osztaly

7.1.0.3. HM Védelmi lgazgatasi Féosztaly

7.1.0.3.1. Speciélis Objektumok Osztaly

7.1.0.3.2. Honvédelmi Igazgatdsi és Dontésel6készitd Osztaly

7.1.0.3.3. Terileti Védelmi Igazgatasi és Befogadd Nemzeti Tamogatasi Osztaly

7.1.0.3.4. Valsadgkezelési Osztaly

7.1.1. Jogi és igazgatasi Ugyekért felelds helyettes dllamtitkar

7.1.1.1. HM Jogi és Igazgatasi Ugyekért Felelés Helyettes Allamtitkari Titkarsag

7.1.1.1.1. Informatikai Osztaly

7.1.1.2. HM Jogi Féosztély

7.1.1.2.1. Kodifikacids Osztaly

7.1.1.2.2. Kormanyzati Koordinaciés Osztaly

7.1.1.2.3. Nemzetkozi Jogi Osztaly

7.1.1.2.4. Maganjogi Osztéaly

7.1.1.2.5. Adatvédelmi Osztdly

7.1.1.3. HM Igazgatasi és Jogi Képviseleti Féosztaly

7.1.1.3.1. Igazgatasi és Torvényességi Felligyeleti Osztaly

7.1.1.3.2. Jogi Képviseleti Osztaly

7.1.1.4. HM Allami Légiigyi Féosztaly

7.1.1.4.1. Repuilésbiztonsagi és Repllétérfelligyeleti Osztaly

7.1.1.4.2. Légiforgalmi Felligyeleti Osztaly

7.1.1.4.3. Replilés-felligyeleti Osztaly

7.1.1.4.4. Légialkalmassagi Felugyeleti Osztaly

7.1.1.4.5. Pilota Nélkili Légijarm( Felligyeleti Osztaly
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7.1.1.5. HM Hatésagi Féosztaly

7.1.1.5.1. Epitésiigyi Hatésagi Osztaly

7.1.1.5.2. Telepulésrendezési és Térképészeti Hatdsagi Osztaly

7.1.1.5.3. Munkavédelmi és Sugdrvédelmi Hatdsagi Osztély

7.1.1.5.4. Tlizvédelmi Hat6sagi Osztaly

7.1.1.5.5. Kbzegészségligyi és Jarvanyligyi Hatésagi Osztaly

7.1.1.5.6. Foglalkoztatas-felligyeleti Hatdsagi Osztaly

7.1.1.6. HM Portfélidkezel6 Féosztaly

7.1.1.7. HM Személyligyi Féosztaly

7.1.1.7.1. Személyligyi Osztaly

7.1.1.7.2. Kormanytisztvisel8i Osztaly

7.1.1.8. HM Ingatlanvagyon és Lakhatdstamogatds Felligyeleti F6osztély

7.1.2. Gazdalkodasi ligyekért felel

6s helyettes allamtitkar

7.1.2.1. Gazdalkodasi Ugyekért Felel6s Helyettes Allamtitkari Titkarsag

7.1.2.2. HM Kiemelt Gazdalkodasi Koordinacids Féosztaly

7.1.2.3. HM Gazdaségi Tervezési és Szabalyozasi Féosztaly

7.1.2.3.1. Er6forras Tervezési Osztaly

7.1.2.3.2. Fejezeti KOltségvetés Tervezési Osztdly

7.1.2.3.3. Beszerzés-feliigyeleti Osztaly

7.1.2.4. HM Kontrolling Féosztaly

7.1.2.4.1. Koltségvetés és Gazdalkodas Monitoring Osztaly

7.1.2.4.2. Gazdalkodas-felligyeleti Osztaly

7.1.2.5. HM Sport Kdltségvetési Féosztaly

7.1.2.5.1. Koltségvetési Osztély

7.2. Parlamenti allamtitkar

7.2.0.1. HM Parlamenti Allamtitkari Kabinet

7.2.0.1.1. HM Parlamenti Allamtitkari Titkarsag

7.2.0.2. HM Parlamenti Féosztaly

7.3. Katonai nemzetbiztonsag irdnyitasaért felelés allamtitkar

7.3.0.1. HM Katonai Nemzetbiztonsag Iranyitasaért Felelés Allamtitkari Titkarsag

7.3.0.1.1. Nemzetbiztonsagi Osztaly

7.4. Haderéfejlesztésért és védele

mpolitikéért felelés allamtitkar

7.4.0.1. HM Haderéfejlesztésért és Védelempolitikaért Felelés Allamtitkari
Kabinet

7.4.0.1.1. HM Haderéfejlesztésért és Védelempolitikaért Felel6s Allamtitkari
Titkarsagi Osztaly

7.4.1.Védelempolitikdért felelés helyettes allamtitkar

7.4.1.1. HM Védelempolitikaért Felelés Helyettes Allamtitkari Titkarsag

7.4.1.2. HM Védelempolitikai Féosztaly

7.4.1.2.1. Elemz6 és Kidolgozo Osztaly

7.4.1.2.2. Muvelet-stratégiai Osztaly

7.4.1.2.3. Fejlesztés-stratégiai Osztaly

7.4.1.3. HM Nemzetkozi Egyuttm(ikodési Féosztaly

7.4.1.3.1. Katonadiplomaciai Egylttm(ikddési Osztaly

7.4.1.3.2. Kétoldalu Egyuttmkodési Osztaly

7.4.1.3.3. Szovetségesi Kétoldalu EgylttmUikodési Osztaly

7.4.2.Védelmi tervezésért, beszerzésekért és innovacioért felelés helyettes allamtitkar

7.4.2.1. HM Védelmi Tervezésért, Beszerzésekért és Innovacioért felel6s

Helyettes Allamtitkari Titkarsag
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7.4.2.2. HM Hadfelszerelési Féosztaly

7.4.2.2.1. Haditechnikai és Hadianyag Osztaly

7.4.2.2.2. Nemzetkozi Osztaly

7.4.2.3. HM Védelmi Tervezési és Stratégiai Féosztaly

7.4.2.3.1.Védelmi Tervezési Osztaly

7.4.2.3.2. Agazati Stratégiak Osztaly

7.4.2.4. HM Stratégiai Monitoring, Modellezé, Elemz6 és Ertékeld Féosztaly

7.4.2.4.1. Honvédelmi és Haderéfejlesztési Monitoring Osztély

7.4.2.4.2. Modellezé, Elemzé és Ertékel6 Osztaly

7.4.2.5. HM Védelmi Innovacids és Képességfejlesztési Féosztaly

7.4.2.5.1. Kutatas-fejlesztés és Innovacios Feligyeleti Osztaly

7.4.2.6. HM Védelmi Beszerzési, Szabalyozési és Felligyeleti Féosztaly

7.4.2.6.1. Védelmi Beszerzési Osztaly

7.4.2.7. HM Katonai Mobilitas és Védelmi Ipari Egytttmkddési Féosztaly

7.4.2.7.1. Katonai Mobilitas és Tamogatott Projektek Osztaly

7.4.2.7.2.Védelmi Ipari Egytittm(ikddési Osztaly

7.4.3. Humaneré&forrasért felels helyettes allamtitkér

7.4.3.1. HM Huméneréforrasért Felel6s Helyettes Allamtitkari Titkarsag

7.4.3.2. HM Humanpolitikai Féosztaly

7.4.3.2.1. Humantadmogato Osztaly

7.4.3.2.2. Jogéllési és Juttatasfejlesztési Osztaly

7.4.3.3. HM Honvédelmi Oktatési, Kulturalis és Tudomanyszervezd Féosztaly

7.4.3.3.1. Felséoktatasi és Tudomanyszervezé Osztaly

7.4.3.3.2. Kbznevelési és Szakképzési Osztaly

7.4.3.3.3. Kulturdlis és Tarsadalmi Kapcsolatok Osztély

7.4.3.4.HM Toborzasi és Létszamfejlesztési Féosztaly

7.4.3.4.1. Toborzasiranyitasi Osztaly

7.4.3.4.2. Toborzési Programfejleszt6 és Promocids Osztaly

7.5. Sportért felelés allamtitkar

7.5.0.1. HM Sportért Felel6s Allamtitkari Kabinet

7.5.0.1.1. HM Sportért Felel8s Allamtitkari Titkarsag

7.5.1. Sportigazgatasért és sportfejlesztésért felel6s helyettes allamtitkar

7.5.1.1. HM Sportigazgatasért és Sportfejlesztésért Felel6s Helyettes Allamtitkari
Titkarsag

7.5.1.1.1. HM Sportkontroll Osztaly

7.5.1.2. HM Sportszakmai és Tamogataskezelési Féosztaly

7.5.1.2.1. Sportszakmai Osztély

7.5.1.2.2. Kiemelt Programok Osztaly

7.5.1.3. HM Sportiranyitasi Féosztaly

7.5.1.3.1. Sportigazgatasi Osztaly

7.5.1.3.2. Nemzetkozi Sportkapcsolatok Osztélya

7.5.1.4. HM Sporttdmogatasi és Ellendrzési Féosztaly

7.5.1.4.1. Latvanycsapatsport-tdmogatdsi Osztaly

7.5.1.4.2. Ellen6rzési Osztaly

7.5.1.5. HM Sportlétesitmény-fejlesztési Féosztaly

7.5.1.5.1. Sportlétesitmény-fejlesztési Osztaly

7.5.1.5.2. Sportlétesitmények Uzemeltetési Osztaly
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4. fiiggelék a 19/2025. (VI. 30.) HM utasitdshoz

1. AHM SZMSZ 4. fliggelékében foglalt B) Honvédségi szervezetek cim(i tablazat a kovetkez6 5a. sorral egészil ki:

(A B
Szervezet megnevezése Miniszter hatdskére)
‘ 5a. ‘ Magyar Honvédség Kiilénleges Mveleti Parancsnoksag alapité

2. A HM SZMSZ 4. figgelékében foglalt B) Honvédségi szervezetek cimi tablazat A:40 mezGje helyébe a kovetkezd

mezd 1ép:

(A)

(Szervezet megnevezése)

(40.) | Magyar Honvédség Transzformacids Parancsnoksag

3. A HM SZMSZ 4. fuggelékében foglalt E) A miniszter irdnyitdsa ald tartozo sport koltségvetési szervek cim( tdblazat
a kovetkez6 2. sorral egészil ki:

(A B C
Fsz. Szervezet megnevezése Miniszter hatdskdre A miniszter dltal dtruhdzott hatdskérben eljdré vezets)
2. Nemzeti Sportfejlesztési és alapité sportért felelés allamtitkar
Mdodszertani Intézet

4. Hatalyat veszti a HM SZMSZ 4. fliggelékében foglalt B) Honvédségi szervezetek cim( tdblazat 24. és 25. sora.
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5. fiiggelék a 19/2025. (VI. 30.) HM utasitdshoz

1. A HM SZMSZ 6. figgelék ,Honvédelmet érinté tertilet” alcimében foglalt A) A kiadmanyozasi jogkor atruhazasa

honvédelmet érintd hatosagi tigyekben cimU tablazat 2. sora helyébe a kdvetkezd sor 1ép:

(A B C
Sor- . . Atruhdzott jogk6rben eljdré személy
| Ugytipus megnevezése Ugytipus forrdsa )
szdm megnevezése)
2. | ajogszabaly altal a miniszter hataskdrébe | 418/2024. (XII. 23.) katonai nemzetbiztonsag

utalt honvédelmi kiberbiztonsagi hatésagi
eljarasban és hadiipari kutatassal,
fejlesztéssel, gyartassal és
kereskedelemmel 6sszefliggd
kiberbiztonsagi tanusité hatosagi
eljarasban készllt iratok és dontések

Korm. rendelet 16. §
(2) bekezdés és 45. §

iranyitasaért felel6s
allamtitkar

2. A HM SZMSZ 6. fliggelék ,Honvédelmet érintd terllet” alcimében foglalt A) A kiadmanyozasi jogkor atruhazasa

honvédelmet érint6é hatdsagi tigyekben cim tdblazat 13-18. sor A és B oszlopa helyébe a kdvetkezé rendelkezések

Iépnek:
(A B
Sor- . .
) Ugytipus megnevezése Ugytipus forrdsa)
szam
13. a jogszabalyok éltal a miniszter hataskorébe 40/2002. (lll. 21.) Korm. rendelet 3. § (1) bekezdés;

utalt

katonai épitésuigyi,

telekalakitasi,

klimavédelmi,

foglalkoztatas-felligyeleti,

munkavédelmi (munkabiztonsagi és
munkaegészségugyi),

sugarvédelmi,

kozegészségligyi-jarvanyligyi,
élelmiszer-biztonsagi,

térképészeti,

tlizvédelmi,

veszélyes katonai objektum felligyeleti, valamint
az orszdg védelme és biztonsaga szempontjabdl
jelent6és honvédelmi kijel6lési szervezetekkel és
infrastrukturakkal 6sszefliggé

hatdsagi és szakhatdsagi,

valamint

a honvédelmi- és 6sszevont telepitési
szakhatdsagi eljardsokban késziilt dontések,
allasfoglalasok,

valamint ezen hat6sagi eljarasokat megel6z6
elézetes tervegyeztetések és véleményezések

6. § (4) bekezdés;

195/20009. (IX. 15.) Korm. rendelet 2. § (1) bekezdés;
829/2021. (XII. 28.) Korm. rendelet 2. §;

438/2022. (XI. 2.) Korm. rendelet 2. §;

239/20009. (X. 20.) Korm. rendelet 7. § ab), cb),

db) alpont, e) pont, fb) alpont;

502/2017. (XII. 29.) Korm. rendelet 2. §;

20/2018. (Il. 14.) Korm. rendelet 2. §;

166/2018. (IX. 17.) Korm. rendelet 3. §;

117/2021. (lll. 10.) Korm. rendelet 2. § (1) bekezdés;
259/2011. (XII. 7.) Korm. rendelet 4. §;

95/2006. (IV. 18.) Korm. rendelet 4. § (1) bekezdés;
65/2023. (lll. 2.) Korm. rendelet 1. §;

129/2015. (V. 27.) Korm. rendelet 4. § (2) bekezdés,
6. § (2) bekezdés, 7. § (2) bekezdés;

475/2024. (XI1. 31.) Korm. rendelet 3. § (2) bekezdés;
458/2024. (XIl. 30.) Korm. rendelet 3. § (3) bekezdés;
531/2017. (XIl. 29.) Korm. rendelet 1. melléklet
1.tablazat 8., 9., 26., 33., 59. és 106. sor;

3.tablazat 13., 14. sor;

4.tablazat 22., 46. és 49. sor;

5.tablazat 8. sor;

7.tablazat 10. sor;

8.tablazat 5., 9., 10., 11, 19,, 20., 21., 22., 23. és 24. sor;
10. tablazat 14.,121., 137. és 165. sor;

12.tablazat 14, 15. és 16. sor;

19. tablazat 48., 49. és 50. sor.
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14.

a jogszabalyok éltal a miniszter hataskorébe
utalt

katonai épitésiigyi,

telekalakitasi,

klimavédelmi,

foglalkoztatas-felligyeleti,

munkavédelmi (munkabiztonsagi és
munkaegészségugyi),

sugarvédelmi,

kozegészségligyi-jarvanyligyi,
élelmiszer-biztonsagi,

térképészeti,

tlizvédelmi,

veszélyes katonai objektum felligyeleti, valamint
az orszag védelme és biztonsdga szempontjabdl
jelentés honvédelmi kijel6lést szervezetekkel és
infrastrukturakkal 6sszefliggé

hat6sagi és szakhatdsagi,

valamint

a honvédelmi- és 6sszevont telepitési
szakhatodsagi eljarasokban késziilt dontések,
allasfoglalasok, valamint ezen hatéségi
eljarasokat megel6z6 elézetes tervegyeztetések
és véleményezések

40/2002. (lll. 21.) Korm. rendelet 3. § (1) bekezdés;
6. § (4) bekezdés;

195/2009. (IX. 15.) Korm. rendelet 2. § (1) bekezdés;
829/2021. (XII. 28.) Korm. rendelet 2. §;

438/2022. (XI. 2.) Korm. rendelet 2. §;

239/2009. (X. 20.) Korm. rendelet 7. § ab), cb),

db) alpont, e) pont, fb) alpont;

502/2017. (XII. 29.) Korm. rendelet 2. §;

20/2018. (ll. 14.) Korm. rendelet 2. §;

166/2018. (IX. 17.) Korm. rendelet 3. §;

117/2021. (lll. 10.) Korm. rendelet 2. § (1) bekezdés;
259/2011. (XII. 7.) Korm. rendelet 4. §;

95/2006. (IV. 18.) Korm. rendelet 4. § (1) bekezdés;
65/2023. (lll. 2.) Korm. rendelet 1. §;

129/2015. (V. 27.) Korm. rendelet 4. § (2) bekezdés,
6.8 (2) bekezdés, 7. § (2) bekezdés;

475/2024. (XI1. 31.) Korm. rendelet 3. § (2) bekezdés;
458/2024. (XII. 30.) Korm. rendelet 3. § (3) bekezdés;
531/2017. (XII. 29.) Korm. rendelet 1. melléklet
1.téblazat 8., 9., 26., 33., 59. és 106. sor;

3.tablazat 13., 14. sor;

4, tablazat 22., 46. és 49. sor;

5. tablazat 8. sor;

7.tablazat 10. sor;

8.tablazat5.,9., 10, 11.,19,, 20., 21., 22., 23. és 24. sor;
10. tdblazat 14.,121., 137. és 165. sor;

12. tablazat 14., 15. és 16. sor;

19. tablazat 48., 49. és 50. sor.

a jogszabalyok altal a miniszter hataskorébe
utalt térképészeti, klimavédelmi hatésagi,
valamint

honvédelmi- és 6sszevont telepitési
szakhatodsagi eljarasokban késziilt dontések,
valamint ezen

hatésagi és szakhatdsagi eljarasokat megel6z6
el6zetes tervegyeztetések és véleményezések

531/2017. (XIl. 29.) Korm. rendelet 1. melléklet

1. téblazat 26., 33., 59. és 106. sor;

3. tablazat 13. sor;

4.tablazat 22., 46. és 49. sor;

5.tablazat 8. sor;

7.tablazat 10. sor;

8. tablazat 22. sor;

10. tablazat 14.,121.,137. és 165. sor;

12. tablazat 16. sor;

65/2023. (lll. 2.) Korm. rendelet 1. §;

129/2015. (V. 27.) Korm. rendelet 4. § (2) bekezdés,
6.8 (2) bekezdés, 7. § (2) bekezdés;

458/2024. (XIl. 30.) Korm. rendelet 3. § (3) bekezdés.

a jogszabalyok altal a miniszter hataskorébe
utalt munkavédelmi (munkabiztonsagi és
munkaegészségiigyi) és sugarvédelmi hatdsagi
és szakhatosagi eljarasokban késziilt dontések

502/2017. (XII. 29.) Korm. rendelet 2. §;
239/2009. (X. 20.) Korm. rendelet 7. § e) pont;
166/2018. (IX. 17.) Korm. rendelet 3. §;
531/2017. (XIl. 29.) Korm. rendelet 1. melléklet
8. tablazat 10. és 23. sor;

19. tdblazat 49. sor;

829/2021. (XII. 28.) Korm. rendelet 2. §;
438/2022. (XI. 2.) Korm. rendelet 2. §.
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a jogszabalyok éltal a miniszter hataskorébe
utalt tlzvédelmi hatdsagi és szakhatodsagi,
veszélyes katonai objektum feligyeleti hatdsagi,
valamint az orszag védelme és biztonsaga
szempontjabdl jelentés honvédelmi kijellési
szervezetekkel és infrastrukturakkal 6sszefliggd
hatésagi eljardsokban készilt dontések

259/2011. (XII. 7.) Korm. rendelet 4. §;

95/2006. (IV. 18.) Korm. rendelet 4. § (1) bekezdés;
475/2024. (XI1. 31.) Korm. rendelet 3. § (2) bekezdés;
239/20009. (X. 20.) Korm. rendelet 7. § cb) alpont,
531/2017. (XII. 29.) Korm. rendelet 1. melléklet
1.tdblazat 8., 9. sor;

3. tablazat 14. sor;

8.tablazat 9., 19. és 21. sor;

12. tablazat 14. és 15. sor;

19. tablazat 50. sor;

829/2021. (XII. 28.) Korm. rendelet 2. §;

438/2022. (XI. 2.) Korm. rendelet 2. §.

a jogszabalyok éltal a miniszter hataskorébe
utalt kdzegészségugyi-jarvanyligyi és élelmiszer-
biztonsagi hatdsagi és szakhatdsagi
eljarasokban késziilt dontések

20/2018. (Il. 14.) Korm. rendelet 2. §;

239/20009. (X. 20.) Korm. rendelet 7. § ab) és fb) alpont;

531/2017. (XII. 29.) Korm. rendelet 1. melléklet
8.tablazat 5., 20. és 24. sor;

829/2021. (XII. 28.) Korm. rendelet 2. §;
438/2022. (XI. 2.) Korm. rendelet 2. §.

3. A HM SZMSZ 6. fuggelék ,Honvédelmet érinté teriilet” alcimében foglalt B) A kiadmanyozési jogkor atruhazasa

egyéb honvédelmet érinté ligyekben cim( tablazat a kdvetkez6 2a. sorral egésziil ki:

kapcsolatosan a hataskorébe tartozé tamogatoi
okirat vagy tdmogatasi szerz6dés alairasa

(A B C
Sor- . . Atruhdzott jogkérben eljdré
Ugytipus megnevezése Ugytipus forrdsa
szdm személy megnevezése)
2a. a HM fejezeti kezelési elSirdnyzataival Avr. 52.§ (1) bekezdés kotelezettségvallalasi

b) pont és 65/A. §
(1) bekezdés

jogkorrel rendelkezd
allamtitkér vagy helyettes
allamtitkar

4. A HM SZMSZ 6. figgelék ,Honvédelmet érinté terilet” alcimében foglalt B) A kiadmanyozasi jogkor atruhazasa

egyéb honvédelmet érintd ligyekben cimi tablazat A:4 mezdje helyébe a kovetkezé mezé 1ép:

okirat

(A)
(Sor- .
. (Ugytipus megnevezése)
szdm)
(4.) | katonai csapathagyomanyokkal és hagyomanydérzéssel kapcsolatos tdmogatési dontés és tdmogatoi

5. A HM SZMSZ 6. fuggelék ,Honvédelmet érint6 teriilet” alcimében foglalt B) A kiadmanyozési jogkor atruhazasa

egyéb honvédelmet érinté tigyekben cim tablazat 19. sora helyébe a kdvetkezé rendelkezés lép:

személyek személykisérésében valo
részvételének elrendelésére vonatkozé dontés

(A B C
Sor- . N Atruhdzott jogkérben eljdré személy
) Ugytipus megnevezése Ugytipus forrdsa )
szdm megnevezése)
19. | a Honvédségnek a felkészitett erékkel védett 614/2022. (XII. 29.) Miniszteri kabinetfénok

Korm. rendelet 2. §
(2) bekezdés n) és
o) pont

2025. évi 32. szam
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6. A HM SZMSZ 6. fliggelék ,Honvédelmet érint6 terilet” alcimében foglalt B) A kiadményozasi jogkor atruhazasa
egyéb honvédelmet érinté ligyekben cimi tablézat A:39 mezéje helyébe a kovetkezé mezé 1ép:

(A)

(Sor-

i (Ugytipus megnevezése)
szdm)

(39.) | irdnyitd szervi hataskord (az 58. pont szerinti kivétellel) elSirdnyzat-atcsoportositasok, médositasok
engedélyezése és azokhoz kapcsolédé megallapodasok aldirasa

7. A HM SZMSZ 6. fuggelék ,Honvédelmet érinté teriilet” alcimében foglalt B) A kiadmanyozasi jogkor atruhazasa
egyéb honvédelmet érintd ligyekben cimu tablazat 41. sora helyébe a kdvetkez6 rendelkezés lép:

(A B C
Sor- L , L ) Atruhdzott jogkérben eljdré személy
| Ugytipus megnevezése Ugytipus forrdsa )
szdm megnevezése)
41. | az5.fuggelékben hataskorébe utalt 5/2018.(Ill. 8.) HM rendelet; | huméneréforrasért felel6s
gazdasagi tarsasaggal kapcsolatos 35/2019. (IV. 30.) HM utasités; | helyettes allamtitkar
tamogatdsi dontés és tdmogatoi okirat HM SZMSZ 5. fliggelék.

8. A HM SZMSZ 6. fliggelék ,Honvédelmet érinté teriilet” alcimében foglalt B) A kiadmanyozasi jogkor atruhazasa
egyéb honvédelmet érintd ligyekben cimi tablazat A:43 mezdje helyébe a kdvetkezé mezé l1ép:

(A)

(Sor-

i (Ugytipus megnevezése)
szdm)

(43.) | aHM, az érdekképviseleti szervezetek és az egyetemek kozotti egylittmiikodési megallapodas

9. A HM SZMSZ 6. fuggelék ,Honvédelmet érint6 teriilet” alcimében foglalt B) A kiadmdanyozési jogkor atruhazéasa
egyéb honvédelmet érinté tigyekben cimui tablazat A:47 mezéje helyébe a kovetkezé mezé lép:

(A)

(Sor-

) (Ugytipus megnevezése)
szdm)

(47.) | a honvédelem érdekében tevékenykedd, a honvédelmi eszmét népszer(sité, a hazafias, honvédelmi
neveléssel, az dgazati rehabilitacidval, a tarsadalmi kapcsolatokkal kapcsolatos tdmogatdsi dontés és
tdmogatoi okirat
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10. A HM SZMSZ 6. fliggelék ,Honvédelmet érint6 teriilet” alcimében foglalt B) A kiadmanyozasi jogkor atruhazasa
egyéb honvédelmet érinté Ugyekben cimi tablazat 54-56. sor A és B oszlopa helyébe a kdvetkezd rendelkezések

lépnek:
(A B
So’r- Ugytipus megnevezése Ugytipus forrdsa)
szam
54. | atelepuléstervek, telepiilésképi arculati kézikdnyvek, teriilet- és 2018. évi CXXXIX. torvény 22.§;
teleplilésfejlesztési tanulmanyok, stratégidk és koncepciok, 218/20009. (X. 6.) Korm. rendelet
a terulletrendezési, a terlletfejlesztési és a telepulésrendezési, 10. melléklet 2. pont;
a hulladékgazdalkodasi tervvel és megelézési programmal, 11. melléklet 1.16. pont;
a folydk nagyvizi mederkezelési tervével, az asvanyi nyersanyag, 14. mellékletében foglalt tablazat
a geotermikus energia természetes el6fordulasi teriiletének 14. sora;
komplex érzékenységi és terhelési vizsgalataval kapcsolatos, 15. mellékletében foglalt tablazat
valamint a kozlekedési infrastruktura-beruhazast megel6z6 12. sora;
kotelez6 kozigazgatdsi adatszolgaltatasi, véleményezési és 16. mellékletében foglalt tablazat
egyeztetési eljardsokban készilt adatszolgaltatasok és 13. sora;
vélemények, tovabbd ezen eljardsokat megel6z6 el6zetes 280/2024. (IX. 30.) Korm. rendelet
tervegyeztetések és véleményezések 55. 8§ (2) bekezdés;
419/2021. (VII. 15.) Korm. rendelet
10. mellékletében foglalt tablazat
26.és 27.s0ra;
11. mellékletében foglalt tablazat
21.sora;
83/2014. (lll. 14.) Korm. rendelet
13. § (3) bekezdés a) pont;
310/2013. (VIII. 16.) Korm. rendelet
1. melléklet 7. pont;
4/2023.(ll. 8.) SZTFH rendelet 1. §
f) pont.
55. | atelepliléstervek, telepulésképi arculati kézikdnyvek, teriilet- és 2018. évi CXXXIX. torvény 22. §;

teleplilésfejlesztési tanulmanyok, stratégiak és koncepciok,

a terliletrendezési, a teriletfejlesztési és a telepiilésrendezési,
a hulladékgazdalkodasi tervvel és megelézési programmal,

a folydk nagyvizi mederkezelési tervével, az asvanyi nyersanyag,
a geotermikus energia természetes el6fordulasi terliletének
komplex érzékenységi és terhelési vizsgalataval kapcsolatos,
valamint a kozlekedési infrastruktira-beruhazast megel6z6
kotelez6 kdzigazgatdsi adatszolgéltatasi, véleményezési és
egyeztetési eljardsokban készilt adatszolgaltatasok és
vélemények, tovabba ezen eljarasokat megelézé elézetes
tervegyeztetések és véleményezések

218/20009. (X. 6.) Korm. rendelet
10. melléklet 2. pont;

11. melléklet 1.16. pont;

14. mellékletében foglalt tablazat
14. sora;

15. mellékletében foglalt tablazat
12. sora;

16. mellékletében foglalt tablazat
13. sora;

280/2024. (I1X. 30.) Korm. rendelet
55.§ (2) bekezdés;

419/2021. (VII. 15.) Korm. rendelet
10. mellékletében foglalt tablazat
26.és 27.sora;

11. mellékletében foglalt tablazat
21.sora;

83/2014. (lll. 14.) Korm. rendelet
13.§;

310/2013. (VIIl. 16.) Korm. rendelet
1. melléklet 7. pont;

4/2023. (1. 8.) SZTFH rendelet 1. §
f) pont, (3) bekezdés a) pont.
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56.

a telepuiléstervek, telepiilésképi arculati kézikonyvek, terilet- és
teleplilésfejlesztési tanulmanyok, stratégiak és koncepciok,

a teruletrendezési, a terlletfejlesztési és a telepulésrendezési,

a hulladékgazdalkodasi tervvel és megel6zési programmal,

a folyék nagyvizi mederkezelési tervével, az dsvanyi nyersanyag,
a geotermikus energia természetes el6fordulasi teriiletének
komplex érzékenységi és terhelési vizsgalataval kapcsolatos,
valamint a kozlekedési infrastruktura-beruhazast megel6z6
kotelez6 kozigazgatdsi adatszolgaltatasi, véleményezési és
egyeztetési eljdrasokban készilt adatszolgaltatasok és
vélemények, tovabba ezen eljarasokat megelézé elézetes
tervegyeztetések és véleményezések

2018. évi CXXXIX. torvény 22. §;
218/20009. (X. 6.) Korm. rendelet
10. melléklet 2. pont;

11. melléklet 1.16. pont;

14. mellékletében foglalt tablazat
14. sora;

15. mellékletében foglalt tablazat
12. sora;

16. mellékletében foglalt tablazat
13. sora;

280/2024. (IX. 30.) Korm. rendelet
55. 8§ (2) bekezdés;

419/2021. (VII. 15.) Korm. rendelet
10. mellékletében foglalt tablazat
26. és 27. sora;

11. mellékletében foglalt tablazat
21.sora;

83/2014. (lll. 14.) Korm. rendelet
13. § (3) bekezdés a) pont;
310/2013. (VIII. 16.) Korm. rendelet
1. melléklet 7. pont;

4/2023. (1. 8.) SZTFH rendelet 1. §
f) pont.

11. A HM SZMSZ 6. fliggelék ,Sportagazat” alcimében foglalt B) A kiadmdanyozési jogkdr dtruhazésa sportagazatra
vonatkozé egyéb ligyekben cimu tablazat 9. sora helyébe a kdvetkezd rendelkezés 1ép:

megallapodasok megkotése

(A B c
Sor- . . Atruhdzott jogk6rben eljdré személy
| Ugytipus megnevezése Ugytipus forrdsa )
szdm megnevezése)
9. nemzetkozi sportszervezetekkel sportszakmai Stv. 30/A-30/E. § sportért felelds allamtitkar

12. A HM SZMSZ 6. fuggelék ,Sportagazat” alcimében foglalt B) A kiadmanyozasi jogkor atruhazasa sportagazatra

vonatkozé egyéb ligyekben cimu tablazat a kdvetkezd 9a-9c. sorral egésziil ki:

(A B

C

Sor-

szdm

Ugytipus megnevezése

Ugytipus forrdsa

Atruhdzott jogkérben eljdré személy

megnevezése)

9a.

a kulféldre utazasrol sz616 1998. évi XII. torvény
12. § (2) bekezdése szabdlyozott diplomata-
utlevél kidllitasa vonatkozasaban sportszakmai
allaspont kialakitasa

1998. évi XII. térvény
12.§ (2) bekezdés

sportért felel6s allamtitkar

9b.

sportkoztestilet felligyel6bizottsagaba tag
kinevezése és visszahivasa

(7) bekezdése

Stv. 44.5(1),46/D. § (1),
46/).§(1),46/P.§ (1),
46/V.§(1),46/Z.§

sportért felelés allamtitkar

9c¢.

azirdnyitdsa ald tartozo sportkoltségvetési
szervek szervezeti és m(ikodési szabalyzatdnak
jévéhagyasa

Aht.9.§ b) pont;

sportért felelés allamtitkar

13. A HM SZMSZ 6. fliggelék ,Honvédelmet érintd terlilet” alcimében foglalt B) A kiadmanyozasi jogkor atruhazasa
egyéb honvédelmet érintd ligyekben cimi tablazat A:18a. mezdjében az ,aldirdsra” szovegrész helyébe az ,aldirdsa”
szoveg lép.
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Az igazsagiigyi miniszter 7/2025. (VI. 30.) IM utasitasa
az lgazsagiigyi Minisztérium Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarol sz616 5/2024. (VI. 20.) IM utasitas
moédositasarél

A kormanyzati igazgatasrél sz6lé 2018. évi CXXV. torvény 19. § (4) bekezdésében meghatdrozott hataskéromben eljarva,

figyelemmel a jogalkotédsrdl sz6lé 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontjara — a miniszterelndk jovahagyasaval —

a kovetkez6 utasitast adom ki:

1.8 (1)

)

(€)

2.§

3.8

4.8

Az lgazsagligyi Minisztérium Szervezeti és M(ikodési Szabdlyzatardl sz6l6 5/2024. (VI. 20.) IM utasitas 1. melléklete
az 1. melléklet szerint modosul.

Az |lgazsagligyi Minisztérium Szervezeti és M(kodési Szabalyzatardl sz616 5/2024. (V1. 20.) IM utasitds 2. melléklete
helyébe a 2. melléklet Iép.

Az lgazsaguigyi Minisztérium Szervezeti és M(kodési Szabdlyzatardl sz616 5/2024. (V1. 20.) IM utasitds 3. melléklete
helyébe a 3. melléklet Iép.

Az lgazsadgligyi Minisztérium Szervezeti és M(kddési Szabdlyzatardl szold 5/2024. (VI. 20.) IM utasitas 4. §
(2) bekezdés b) pontjadban az ,a Miniszteri Sajtdiroda” szovegrész helyébe az ,az Online Kommunikacids Féosztaly”
szoveg lép.

Hatdlyat veszti az Igazsagligyi Minisztérium Szervezeti és M(ikodési Szabalyzatardl sz616 5/2024. (V1. 20.) IM utasitas
a) 9. §j) pontja,

b) 96. § (8) bekezdés a) pontja.

Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon |ép hatdlyba.

Dr. Tuzson Bence s. k.,
igazsaguigyi miniszter

Jévahagyom:

Orbdn Viktor s. k.,

miniszterelnok

1. melléklet a 7/2025. (VI. 30.) IM utasitdshoz

. Az Igazsaglgyi Minisztérium Szervezeti és M(ikodési Szabalyzatarol szold 5/2024. (V1. 20.) IM utasitas 1. melléklet

1.0.0.1. alcim 1. pontja a kovetkezd k)-m) alponttal egészil ki:

(A Miniszteri Kabinet szakmai és koordindcids feladatai kérében)

,k) koordindlja a miniszter médiakommunikaciéjat,

I) szervezi és lebonyolitja a miniszteri interjukat, nyilvdnos szerepléseket, valamint az azokat érinté Ujsagiroi
megkereséseket,

m) elvégzi a miniszter dltal meghatarozott hirfigyelést, amelyekkel kapcsolatban elemzést készit.”

Az |gazsagugyi Minisztérium Szervezeti és M(ikddési Szabdlyzatardl sz6lé 5/2024. (VI. 20.) IM utasitas 1. melléklet
1.0.0.1. alcime a kovetkez6 3. ponttal egésziil ki:

»3. A Miniszteri Kabinet sajtd- és kommunikacios feladatai korében

a) részt vesz a miniszter személyét érinté sajtdbesemények megszervezésében, lebonyolitdsaban, értékelésében,

b) héttéranyagot készit a miniszter programjaihoz, amelyhez informdciokat kérhet a minisztérium, valamint
a korményzat szervezeti egységeitdl,

c) gondoskodik a miniszter és a minisztériumi felsévezetdk targyaldsainak és médiaszerepléseinek el6készitése
sordn a sajtoterv elkészitésérol,
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d) szervezi a minisztérium és a minisztérium vezetése tevékenységének bemutatdsat, a sajté munkatarsainak
tdjékoztatasat a magyar és a nemzetkozi sajtdban, sajtokonferencidkat, hattérbeszélgetéseket tart, kdzremikodik
lebonyolitasukban, megszervezi a miniszter és a minisztérium nevében torténd nyilatkozattételt, interjuk adasat,
Ujsagiroi kérdésekre szdban vagy irdsban vélaszol,

e) kozleményeket ad ki, azokat a Magyar Tavirati Iroddhoz, valamint bel- és klfoldi szerkesztéségekhez eljuttatja,
felméri a sajté érdeklédésére szamot tartd kérdéseket, és a szakmai féosztalyok bevonasaval javaslatot tesz
a témaval kapcsolatos kommunikaciora, tovabba javaslatot tesz a minisztérium vezetésének a tarsadalom egyes
csoportjai érdekl6désére szamot tartd szakpolitikai kérdések nyilvdnosség el6tti kezelésének kiilonb6zé formaira,

f) gondoskodik a korményzati kommunikaciés anyagok felsévezetékhoz valé eljuttatasardl,

g) elvégzi a kilfoldi és a magyar média figyelésével és feldolgozasaval kapcsolatos feladatokat, tematikus
Osszefoglaldkat készit, sziikség esetén harmadik személyek bevondsaval gondoskodik a relevans sajtdhirek
felsévezetékhoz valo eljuttatasardl,

h) kommunikacios kérdésekben sziikség szerint egylttm(ikodik a kormanyzati kommunikacioés feladatokat ellato
szervezeti egységgel, amely kérésének megfeleléen informacidkat ad, anyagokat, hattéranyagokat készit.”

. Az lgazsagligyi Minisztérium Szervezeti és M(ikodési Szabalyzatarol szolé 5/2024. (VI. 20.) IM utasitas 1. melléklet
1.0.0.3. alcime helyébe a kdvetkezd rendelkezés 1ép:

»+1.0.0.3. Online Kommunikacids Féosztaly

1. Az Online Kommunikacids Féosztaly funkcionalis feladatai korében

a) felel a minisztériumi felsGvezeték nyilvdnos megjelenéseinek audiovizudlis tartalomgyértasaért és
dokumentaciojaért,

b) végzi az informacids oOnrendelkezési jogrél és az informdcidszabadsagrél szélé 2011. évi CXIl. térvény
(a tovabbiakban: Infotv.) szerinti elektronikus kozzétételi kotelezettséggel kapcsolatos feladatokat,

c) az egységes kozadatkeresé rendszerbe valo feltoltés céljabdl tovabbitja az Infotv. 37/A. § (1) bekezdésében
meghatdrozott adatokat,

d) intézkedik a kormdényzati honlap, a minisztérium online feliileteinek és koz0sségi média fellletének
aktualizalasarol,

e) intézkedik a jogszabdly-tervezetek, a jogszabalyban el6irt kdzlések és a minisztériumi kdzlemények, hirdetések
kormanyzati honlapon torténd kozzétételérél”

. Az lgazsagligyi Minisztérium Szervezeti és M(kddési Szabadlyzatarol sz6l6 5/2024. (VI. 20.) IM utasitas 1. melléklet
1.0.0.5. alcime helyébe a kdvetkezd rendelkezés 1ép:

»1.0.0.5. Miniszteri Biztosi Titkarsag

1. A Miniszteri Biztosi Titkdrsdg az igazsagiigyi modernizéaciéért felelés miniszteri biztos (e pont alkalmazasaban
a tovabbiakban: miniszteri biztos) tevékenységének tamogatasa érdekében, agazati szakrendszerekkel kapcsolatos
feladatai korében

a) gondoskodik

aa) az Integrélt Jogalkotasi Rendszer lizemeltetésével és fejlesztésével dsszefliggd feladatok ellatdsarol,

ab) a Jogi Személyek Egységes Nyilvantartasa lizemeltetésével és fejlesztésével dsszefliggd feladatok ellatasarol,

ac) a birdsagi targyaldsok online nyilvanossaganak biztositasaval kapcsolatos fejlesztési feladatok ellatasarol és

ad) a Magyar Kozlony és a Nemzeti Jogszabalytar tovabbfejlesztésérdl,

b) elldtia a miniszteri biztos feladatkorébe tartozd igazsagigyi nyilvantarté rendszerek koncepcidjanak
el6készitésével és megalkotasaval, a jogi személyek nyilvantartasi rendszereinek fejlesztésével, a kozhiteles
adatbazisok 6sszehangoldséval és ezek fejlesztésével kapcsolatos feladatokat,

c) gondoskodik a miniszteri biztos feladatkdrébe tartozd fejlesztések, fejlesztési koncepciok, korszer(sitések,
innovaciok Osszehangoldsarol és végrehajtasardl, valamint a minisztérium hataskorébe tartozd nyilvantartasi és
dontéshozatali rendszerek fejlesztése el6készitésérdl, iranyitasardl és végrehajtasardl,

d) felel az innovativ igazsaguigyi technoldgidk feltérképezéséért, alkalmazaséért, az igazsagligyi modernizacié
tertiletén nemzetkozi kooperacids lehetéségek feltérképezéséért és mikodtetéséért”
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5. Az Igazsagligyi Minisztérium Szervezeti és MUikodési Szabalyzatardl sz6l6 5/2024. (VI. 20.) IM utasitads 1. melléklet

10.

11.

1.0.0.7. alcim 1. pont k) alpontja helyébe a kdvetkezd rendelkezés 1ép:

(Az Igazsdgligyi Modernizdcidért Felel6s F6osztdly)

,K) az igazsagligyi modernizacidért felel6s miniszteri biztos szakmai felligyelete mellett elldtja az igazsagigyi
digitalizacioval és a mesterséges intelligencia igazsagligyi célu alkalmazéasaval 6sszefiiggé szakmai koordinacids és
szabalyozasi feladatokat,”

Az |gazsaguigyi Minisztérium Szervezeti és M(ikodési Szabalyzatardl sz6l6 5/2024. (VI. 20.) IM utasitas 1. melléklet
1.0.0.7. alcim 1. pontja a kovetkezd r) alponttal egésziil ki:

(Az Igazsdgligyi Modernizdcidért Felel6s F6osztdly)

L) ellatja a polgari és blintetéligyekben folytatott igazsagiigyi egylittmiikodés teriiletén torténd, hatarokon atnyuld
elektronikus adatcserére szolgald szamitdégépes rendszerrl (e-CODEX-rendszer) és az (EU) 2018/1726 rendelet
moédositasardl sz6l6, 2022. majus 30-i (EU) 2022/850 eurdpai parlamenti és a tandcsi rendeletben meghatarozott
feladatok végrehajtasardl sz616 87/2024. (IV. 23.) Korm. rendelet szerinti informatikai, nyilvantartasi, illetve értesitési
feladatokat”

Az |gazsagugyi Minisztérium Szervezeti és M(ikodési Szabdlyzatardl sz6l6 5/2024. (VI. 20.) IM utasitas 1. melléklet
1.0.0.6. alcim 1. pont nyité szovegrészében a ,Féosztaly céginformacids” szovegrész helyébe a ,Féosztaly
- az igazsagligyi modernizacidért felelés miniszteri biztos szakmai feliigyelete mellett — céginformacids” szoveg lép.

Az |lgazsaguigyi Minisztérium Szervezeti és M(ikodési Szabalyzatardl sz6l6 5/2024. (VI. 20.) IM utasitas 1. melléklet
1.0.0.6. alcim 2. pont nyitd szovegrészében a ,Féosztdly informatikai” szovegrész helyébe a ,Féosztély
- azigazsagligyi modernizacidért felelés miniszteri biztos szakmai feliigyelete mellett — informatikai” szoveg Iép.

Az Igazsagligyi Minisztérium Szervezeti és MUikodési Szabalyzatardl szélé 5/2024. (VI. 20.) IM utasitds 1. melléklet
1.0.0.6. alcim 3. pont nyité szdvegrészében a ,Féosztaly projektfeladatai” szovegrész helyébe a ,Féosztély
- az igazsdgugyi modernizacidért felel6s miniszteri biztos szakmai felligyelete mellett — projektfeladatai” széveg Iép.

Az |gazsagugyi Minisztérium Szervezeti és M(ikodési Szabdlyzatardl sz6lé 5/2024. (VI. 20.) IM utasitas 1. melléklet
1.0.0.6. alcim 4. pont nyitd szovegrészében a ,Féosztaly egyéb” szovegrész helyébe a ,Féosztly - az igazsagligyi
modernizacidért felel6s miniszteri biztos szakmai feliigyelete mellett — egyéb” sz6veg Iép.

Hatdlyat veszti az lgazsaguigyi Minisztérium Szervezeti és Mlikodési Szabalyzatardl szolé 5/2024. (VI. 20.) IM utasitas
1. melléklet 1.0.0.6. alcim 2. pont d) alpontja.
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2. melléklet a 7/2025. (VI. 30.) IM utasitdshoz

,2. melléklet az 5/2024. (VI. 20.) IM utasitashoz

A minisztérium szervezeti felépitése

Irdnyité minisztériumi felsévezetd

Szervezeti egység

1. Miniszter

1.0.0.1. Miniszteri Kabinet

1.0.0.1.1. Miniszteri Titkarsag

1.0.0.2. Miniszteri Programiroda

1.0.0.2.1. Tartalom-el6készit6é Osztaly

1.0.0.3. Online Kommunikacids Féosztaly

1.0.0.4. Ellen6rzési Féosztaly

1.0.0.5. Miniszteri Biztosi Titkarsag

1.0.0.6. Céginformacids és Projekt Féosztaly

1.0.0.6.1. Cégszolgdlat Osztaly

1.0.0.6.2. Informatikai Osztaly

1.0.0.7. Igazsagligyi Modernizéciéért Felels Féosztaly

1.1. Koézigazgatasi allamtitkar

1.1.0.1. Kbzigazgatasi Allamtitkari Titkarsag

1.1.0.1.1. Magyar Kozlony Szerkesztési Osztaly

1.1.0.2. Személyligyi Féosztaly

1.1.0.3. Biztonsagi és Adatkezelési Fosztaly

1.1.0.3.1. Informacidbiztonsagi Osztaly

1.1.0.4. Igazsaglgyi Szolgalatok Jogakadémidja

1.1.0.5. Deregulacidért Felelés Féosztaly

1.1.0.6. Allami M(ikédést Elemzd Féosztaly

1.1.1. Koordinacidért felelés hely

ettes allamtitkar

1.1.1.1. Koordinacidért Felel8s Helyettes Allamtitkari Titkarsag

1.1.1.1.1. Ulésfelkészitési Osztaly

1.1.1.2. Koordindcioés Féosztaly

1.1.2. Gazdasagi tgyekért felelés

helyettes allamtitkar

1.1.2.1. Gazdasagi Ugyekért Felel8s Helyettes Allamtitkari Titkarsag

1.1.2.2. Koltségvetési Féosztaly

1.1.2.2.1. Gazdélkodasi és Intézményfelligyeleti Osztaly

1.1.2.3. Pénzugyi és Szamviteli Féosztaly

.1.2.3.1. Pénzuigyi Osztaly

.1.2.3.2. Igazgatdsi Szamviteli Osztaly

.1.2.4. Jogi Szolgaltatasi Féosztaly

.1.2.4.1. Szerz6dés-el6készitd Osztaly

N [ N Y

.1.2.4.2. Perképviseleti Osztaly

1.2. Parlamenti allamtitkar

1.2.0.1. Parlamenti Allamtitkari Titkarsag

1.2.0.1.1. Parlamenti Allamtitkari Koordinaci6s Osztaly

1.2.0.1.2. Jogi Szakvizsga Osztaly

1.2.0.2. Parlamenti Féosztaly

1.2.0.3. Kegyelmi Féosztaly

1.2.0.4. Igazsagligyi Koztestilet Felligyeleti Féosztaly

1.2.0.5. Igazsagligyi Szakmai Irdnyitasi Féosztaly

1.2.0.5.1. Szakmai Irdnyitési Osztély
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Irdnyité minisztériumi felsévezetd

Szervezeti egység

1.2.0.5.2. ASK Koordinaciés és Ellatasi Osztaly

1.2.0.5.3. Partfogé Felligyel6i és Addssdgrendezési Osztaly

1.2.0.5.4. Jogi Segitségnyujtési Osztaly

1.3. Jogalkotasért felelds allamtitkar

1.3.0.1. Jogalkotdsért Felel6s Allamtitkari Titkarsag

1.3.0.1.1. Jogalkotasért Felelés Allamtitkari Titkarsagi Osztaly

1.3.0.2. Joggyakorlat-elemzé Féosztaly

1.3.0.2.1. Kdzjogi Joggyakorlat-elemzd Osztaly

1.3.0.2.2. Biintetdjogi Joggyakorlat-elemzé Osztély

1.3.0.2.3. Maganjogi Joggyakorlat-elemz6 Osztély

1.3.1. Kozjogi jogalkotéasért felelés helyettes allamtitkar

1.3.1.1. Kdzjogi Jogalkotésért Felel6s Helyettes Allamtitkari Titkarsag

1.3.1.2. Alkotmanyjogi és Adatvédelmi Féosztaly

1.3.1.3. Jogalkotasi Kodifikéciés Féosztaly

1.3.1.3.1. Térvény-el6készitési Kodifikacids Osztaly

1.3.1.4. Kézigazgatasi Kodifikacids Fosztaly

1.3.1.4.1. Kozigazgatasi Eljarasjogi Kodifikacids Osztaly

1.3.1.5. Kdzszolgalati Kodifikacids Féosztaly

1.3.1.5.1. Kdzszolgalati Jogi Osztaly

1.3.1.5.2. Kozpénzligyi Véleményezési Osztaly

1.3.2.1gazsagligyi és maganjogi jogalkotasért felels helyettes allamtitkar

1.3.2.1. Igazsagligyi és Maganjogi Jogalkotéasért Felel6s Helyettes Allamtitkari
Titkdrsag

1.3.2.2. Gazdaségi Kodifikécios Féosztaly

1.3.2.2.1. Gazdasagi Jogi Kodifikacios Osztaly

1.3.2.3. Civilisztikai és Igazsagugyi Kodifikacios Féosztaly

1.3.2.3.1. Peres Eljarasjogi Kodifikacios Osztaly

1.3.2.4. Versenyjogi és Szellemi Tulajdonjogi Féosztaly

1.3.3. Blintet&jogi jogalkotasért felelds helyettes allamtitkar

1.3.3.1. Biintet&jogi Jogalkotasért Felels Helyettes Allamtitkari Titkarsag

1.3.3.2. Biintet6 Eljarasjogi Féosztaly

1.3.3.3. Buinteté Anyagi Jogi és Buintetés-végrehajtasi Jogi Kodifikacios Féosztaly

1.3.4. Nemzetkozi igazsagligyi egylttmiikodésért felel6s helyettes allamtitkar

1.3.4.1. Nemzetkozi Igazsagiigyi EgylittmGkodésért Felelés Helyettes Allamtitkari
Titkarsag

1.3.4.2. Emberi Jogi Féosztaly

1.3.4.3. Eurépai Unids Jogi Féosztaly

1.3.4.3.1. Eurdpai Unios Jogi Elemzd Osztaly

1.3.4.4. Nemzetkodzi Blintetéjogi Féosztaly

1.3.4.5. Nemzetkdzi Magénjogi Féosztaly

2. Allatvédelmi cselekvési terv kidolgozasaért és végrehajtasaért felelés kormanybiztos

2.0.0.1. Allatvédelmi Cselekvési Terv Kidolgozasaért és Végrehajtasaért Felel6s
Kormanybiztosi Titkarsag

3. Gazdasdgi versenyképesség jogi feltételrendszerének erdsitését célzé intézkedésekkel 6sszefliggd feladatok
ellatasaért felel6s kormanybiztos

3.0.0.1. Gazdasagi Versenyképesség Jogi Feltételrendszerének Erésitését Célzod
Intézkedésekkel Osszefiiggé Feladatok Ellatasaért Felelés Kormanybiztosi
Titkarsag




3. melléklet a 7/2025. (VI. 30.) IM utasitdshoz
»3. melléklet az 5/2024. (VI. 20.) IM utasitashoz
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A kultaraért és innovacioért felel6s miniszter 6/2025. (V1. 30.) KIM utasitasa
a Kulturalis és Innovaciés Minisztérium Egyedi Iratkezelési Szabalyzatarol

A koziratokrol, a kozlevéltarakrél és a magénlevéltéri anyag védelmérdl sz6l6 1995. évi LXVI. térvény 10. § (1) bekezdés
b) pontjaban foglaltaknak megfeleléen, a kozfeladatot ellaté szervek iratkezelésének altalanos kovetelményeirél szold
335/2005. (XIl. 29.) Korm. rendelet rendelkezéseinek figyelembevételével - a jogalkotasrdl sz6l6 2010. évi CXXX. torvény 23. §
(4) bekezdés c) pontja alapjan — a Kulturalis és Innovacios Minisztérium iratkezelési tevékenységérdl és irattari tervérél — a Magyar
Nemzeti Levéltér és a koziratok kezelésének szakmai irdnyitasaért felel6s miniszter egyetértésével — a kdvetkezé utasitdst
adom ki:

1.§ Az utasitas hatdlya a Kulturalis és Innovacios Minisztériumra terjed ki.

2.8 A Kulturdlis és Innovaciés Minisztérium Egyedi Iratkezelési Szabdlyzatat az 1. melléklet szerint hatarozom meg.

3.8 Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon lép hatdlyba.

4.8 Hatdlyat veszti a Kulturdlis és Innovéciés Minisztérium Egyedi Iratkezelési Szabalyzatardl szolé 6/2022. (XIl. 30.)
KIM utasitas.

Dr. Hanké Baldzs Zoltdn s. k.,
kulturaért és innovacidért felelés miniszter

1. melléklet a 6/2025. (V1. 30.) KIM utasitdshoz
A KULTURALIS ES INNOVACIOS MINISZTERIUM EGYEDI IRATKEZELESI SZABALYZATA

I. FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. Ertelmez6 rendelkezések

1.8 (1) A Kulturdlis és Innovaciés Minisztérium (a tovabbiakban: minisztérium) egyedi iratkezelési szabalyzata
(a tovébbiakban: Szabalyzat) alkalmazasa sordn

1. aldiré: az a természetes személy (elektronikus alairds esetén az alairas-létrehozé eszkozt birtokld személy),
aki a sajat vagy mas személy nevében aldirasra jogosult;

2. alszdmos iktatds: az Ugyirathoz tartozd iratoknak a fészam alatt kiadott alszamokon, folyamatos, zart,
emelkedd sorszamos rendszerben térténd kiaddsa és nyilvantartasa;

3. dtadds-dtvételi jegyzék: az irat dtadds-atvétel tételes rogzitésére szolgaldé dokumentum, az dtadds-atvételi
jegyz6konyv melléklete;

4.  dtadds-dtvételi jegyzékdnyv: az irat és az iratkezelési segédletek atadas-atvételének rogzitésére szolgald
dokumentum;

5.  dtadds: irat, Uigyirat vagy irategyuttes kezelési jogosultsagdnak dokumentalt dtruhdzasa;

6.  dtaddkdnyv: mas szervezeti egység, illetve ligyintézd részére torténd iratdtadas dokumentaldsara szolgélo
iratkezelési segédlet;

7. dokumentum: egyedi egységként kezelhetd rogzitett informacio;

8.  elektronikus dokumentum: elektronikus eszkdz utjan értelmezhet6é adategyiittes, ideértve az elektronikus
kildeményt és az elektronikus levelet is;

9.  elektronikus tértivevény: az az elektronikus okirat, amely alapjan a hivatalos iratot feladd hivatalos szerv hitelt
érdemlé moédon megbizonyosodhat arrél, hogy az atvételre jogosult személy az elektronikusan kézbesitett
kildeményt mely idépontban vette at;

10.  el6zményezés: az a mivelet, amelynek sordn megallapitdsra keril, hogy az Uj iratot egy mar meglévd
Ugyirathoz kell-e rendelni, vagy kezddiratként uj fészamra kell iktatni;
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11.

16.
17.

20.

21.

22.

23.

24,

25.

26.

27.
28.

29.

30.

31.

32.

33.

34.

expedidlds: az irat kézbesitésének el6készitése, lgyintézdéi vagy vezetdi utasitds alapjan a kildemény
cimzettjének (cimzettjeinek), adathordozéjanak, fajtajanak, a kézbesités és kiildés modjanak és idépontjanak
meghatarozasa, a kiildemény kuldési méd szerinti 6sszedllitasa;

feladatkér: azoknak a feladatoknak az Osszessége, amelyet a szerv vagy személy végez az ligyintézési
munkafolyamat soran;

felel6s: az a személy (vagy nevében az erre felhatalmazott), akinek joga és egyben feladata az Ugyirat, irat
vagy kildemény kezelésének kovetkezd fazisat végrehajtani;

hivatali kapu: a hatésdgok szdmara a benydujtott Grlap dtmeneti taroldsét biztositd tarhely, hozzérendelt
jelszavas azonositason alapuld elérhetéség-ellendrzéssel, amelyen keresztil a minisztérium hozzafér
a biztonsagos kézbesitési szolgaltatds altal részére biztositott szolgaltatdsokhoz;

hivatali kapu igénybevételével eljdrni jogosult személy: a minisztérium hivatali egységének kijelolt dolgozdja,
aki tgyfélkapuval és a minisztérium hivatali kapujdhoz hozzaférési jogosultsaggal rendelkezik;

hivatkozdsi szam: a beérkezett iratnak az azonositéja, amelyen a kiildé a kiildeményt nyilvantartja;

hozzdférési jogosultsdg: meghatarozza, hogy egy felhaszndlé a hierarchidban elfoglalt helye szerint hol élhet
a részére megadott funkciokkal, szerepkorokkel;

id6bélyegzé: az elektronikus dokumentumhoz végérvényesen hozzarendelt vagy azzal logikailag
Osszekapcsolt olyan adat, amely igazolja, hogy az elektronikus dokumentum az idébélyegzé elhelyezésének
idépontjaban valtozatlan formdaban létezett;

iktatékényv: olyan nem selejtezhetd, hitelesitett iratkezelési segédeszkdz, amelyben az iratok iktatdsa
torténik;

irat: valamely szerv mlikodése vagy személy tevékenysége sordn keletkezett vagy hozza érkezett, barmely
jelrendszerrel és adathordozén rogzitett, egy egységként kezelendd rogzitett informacid, adategydttes;
iratfolydméter: az a mennyiségl papiralapu iratanyag, amely lapjadval egymasra helyezve egy méter
magassagu, vagy élével egymas mellé helyezve egy méter hosszUsagu;

iratkezelési szoftver: az iratkezelés folyamatat tdmogato, jogszabdlyban meghatarozott médon tanusitott
informatikai alkalmazés, amely alapfunkciéjat tekintve a kdzfeladatot ellaté szervek iratkezelésének altaldnos
kovetelményeir6l szélé kormdanyrendeletben foglalt iratkezelési muveleteket vagy azok egy részének
végrehajtasat tdmogatja, és emellett egyéb funkciokat is ellathat;

irattdri tételszammal valé elldtds: az Ugyiratnak az irattari tervbe mint elsédleges besoroldsi sémaba vald
besorolasa;

irattdrozds: az iratkezelés része, az a tevékenység, amelynek sordn a szerv a miikodése soran keletkezd és
hozz4 kerilé, rendeltetésszerlien hozza tartozé és néla maradé iratok irattari rendezését, kezelését és &rzését
végzi;

kézbesit6kényv: a minisztériumon kivili szervezetek részére torténd iratdtadas dokumentélasara szolgald
iratkezelési segédlet;

kézbesitélap: mds szervezeti egység, illetve ligyintézé részére torténd iratdtadds dokumentaldsara szolgdld,
az iratkezelési szoftverbdl nyomtathato iratkezelési segédlet;

kezdéirat: az igyben keletkezett elsé irat, az adott gy indit6 irata;

kezelési feljegyzések: az Ugyirat vagy az egyes irat kezelésével kapcsolatos, titkarsagi ligyintézének szolo
vezetdi vagy ligyintéz4i utasitasok;

kezelGiroda: a minisztériumba érkezett kildemények fogadasat, feldolgozasat, a szervezeti egységek
papiralapu kildeményeinek tovabbitdsat, valamint a papiralapu kildemények kiilsé szervezet részére
torténd tovabbitasat végzd szervezeti elem;

kiadmdny: a jovdhagyas utan letisztazott, megfelel6 kiilalakban elkészitett és hitelesitett irat;

kiadmdnyozds: a mar felllvizsgdlt végleges kiadmanytervezet jévahagyasat, elkiildhetéségének
engedélyezését jelenti a kiadmanyozasra jogosult részérél;

kiildemény: papiralapu irat vagy targy, tovabba elektronikus irat — kivéve a reklamanyag, sajtotermék,
elektronikus szemét -, amelyet kézbesités céljabol burkolatdn, a hozzd tartozé listdn vagy egyéb,
egyértelmden az irathoz vagy targyhoz rendelt felismerheté modon cimzéssel lattak el;

levéltdrba adds: a lejart irattari 6rzési idejl, maradandé értéki iratok teljes és lezart évfolyamainak atadésa
azilletékes kozlevéltarnak;

megdGrzési hatdridé: az irattari tervben meghatérozott, az adott iraton elrendelt 6rzési id6;
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35.

36.

37.

38.

39.

40.

41.

42.

43.
44,

45.

mindsitett elektronikus aldirds: olyan - fokozott biztonsdgu - elektronikus aldirds, amelyet az alairé
biztonsagos aldirds-létrehozé eszkdzzel hozott 1étre, és amelynek hitelesitése céljabdl mindsitett tanusitvanyt
bocsétottak ki;

mintavétel: a levéltar altal kezdeményezett eljaras olyan selejtezendd iratok levéltari atvétele érdekében,
amelyeknél az irattari tétel egészének levéltarba adasa nem indokolt, de egyes ligyiratok maradando értékii
iratként torténd kiemelése és levéltarba addsa a levéltari érdek érvényesitése céljabol sziikséges;

nyilt irat: a minisztérium elektronikus U{gyirat- és dokumentumkezelé és nyilvantarté rendszerén,
meghatarozott formdban tovébbitott nem mindsitett irat;

raktdri egység: az irattari anyagnak az dtmeneti és kdzponti irattari rendezése, rendszerezése, tagolasa soran
kialakitott legkisebb fizikai egysége (doboz, kotet);

selejtezés: a lejart megdrzési hataridejl iratoknak vagy a szerv iratkezelési szabdlyzata alapjan selejtezési
eljards ald vonhatd iratoknak a kiemelése az irattari anyagbdl és megsemmisitésre torténd elékészitése;
tgyfélkapu: a kozponti rendszer természetes személyek részére nyujtott azonositdsi szolgaltatasainak
belépési, illetve szolgéltatasi pontja, ahol a felhasznald kozli a rendszerrel az azonositashoz rendelkezésére
allé informaciét, tulajdonsagot, eszkozt, illetve ahol az azonositast végzé igénylé megkapja a személy
azonossagat alatdmasztd informaciot;

tgyintézés: valamely szerv vagy személy miikodésével és tevékenységével kapcsolatban keletkezé tigyek
végrehajtasa, az ekdzben felmerild tartalmi (érdemi), formai (alaki) kezelési, szdbeli vagy irasbeli
munkamozzanatok sorozata, 0sszessége;

tigyvitel: a szerv folyamatos mukddésének alapja, az lgyintézés egymds utani résztevékenységeinek
(mozzanatainak) sorozata és 6sszessége, amely az ligyintézés formai és technikai feltételeit, a szolgaltatasok
teljesitését foglalja magaban;

vegyes ligyirat: papiralapu és elektronikus iratokat egyarant tartalmazé ligyirat;

vonalkéd: nyomdai vagy elektronikus uton elallitott szdmsor (matrica), amely arra szolgdl, hogy
a dokumentumkezelé rendszer az adott iratot a szkennelést kovetéen a megfeleld érkezteté vagy
iktatészamhoz csatolja;

zdrt iktatokényv: meghatdrozott jogosultsagi kor szamara hozzéférhet6 elektronikus iratkezelési adatbazis.

Az (1) bekezdésben nem szerepl6 fogalmak értelmezése soran

a)

b)

e oo

m)

a koziratokrol, a kozlevéltarakrdl és a maganlevéltari anyag védelmérdl sz6lé6 1995. évi LXVI. térvény
(a tovébbiakban: Ltv.),

az informaciés oOnrendelkezési jogrdl és az informacidészabadsagrol szold 2011. évi CXIl. torvény
(a tovdbbiakban: Info tv.),

a postai szolgaltatasokrol sz6l6 2012. évi CLIX. torvény,

az altalanos kdzigazgatasi rendtartasrol szol6 2016. évi CL. térvény,

a digitélis allamrol és a digitalis szolgaltatasok nyujtasanak egyes szabdlyairdl sz6l6 2023. évi ClIl. térvény,

a kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésének altalanos kovetelményeirél széldo 335/2005. (XIl. 29.)
Korm. rendelet [a tovabbiakban: 335/2005. (XII. 29.) Korm. rendelet],

a 2021-2027 programozasi idészakban az egyes eurdpai uniés alapokbdl szdrmazé tamogatasok
felhasznéalasanak rendjérél sz616 256/2021. (V. 18.) Korm. rendelet,

a digitalis allam megvalositasahoz kapcsolodd egyes szervezetek kijel6lésérdl szolé 320/2024. (XI. 6.)
Korm. rendelet,

a digitdlis allampolgarsag egyes szabdlyairdl szélé 321/2024. (XI. 6.) Korm. rendelet [a tovabbiakban:
321/2024. (XI. 6.) Korm. rendelet],

a kozpontositott informatikai és elektronikus hirkdzlési szolgaltatasokrél szold 341/2024. (XI. 14)
Korm. rendelet [a tovabbiakban: 341/2024. (XI. 14.) Korm. rendelet],

a kozponti kozigazgatdsi szervek altal irattarozott iratanyagok elhelyezésérdl szélé 1121/2017. (lll. 17.)
Korm. hatdrozat,

az elektronikus formdban tarolt iratok kozlevéltari atvételének eljarasrendjérdl és miszaki kvetelményeirdl
sz6l6 34/2016. (X1. 30.) EMMI rendelet,

a kozfeladatot ellaté szerveknél alkalmazhato iratkezelési szoftverekkel szemben tdmasztott kovetelményekrdl
sz6l6 3/2018. (Il. 21.) BM rendelet,
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2.§

3.8

n) a minisztérium hatalyos bélyegzéhasznalati rendjérdl, illetve a pancél- és lemezszekrények nyilvantartdsarol
sz616 utasitas,

o) a minisztérium hatalyos elektronikus aldirasi és elektronikus bélyegzési szabélyzatarodl sz616 utasitas

rendelkezései az irdnyaddak.

2, Az Iratkezelési Szabalyzat hatalya

A Szabdlyzat hatalya kiterjed a minisztériumnal keletkezé, oda érkezd, illetve onnan kimené valamennyi nyilt iratra
és valamennyi tUgyvitelben érintett dolgozoéjara.

A Szabdlyzat az iratok biztonsdgos 6rzésének maédjat, rendszerezését, nyilvantartasat, segédkonyvekkel valo
elldtasat, irattdrozasat, selejtezését és levéltarnak torténd atadasat szabdlyozza.

A Szabalyzattal nem érintett kérdésekben a vonatkozé jogszabalyokban és a minisztérium egyéb szabalyzataiban
foglaltakat kell alkalmazni.

A minGsitett iratokra és azok kezelési rendjére a mindsitett adat védelmérdl sz616 2009. évi CLV. térvény és az annak
végrehajtasara kiadott jogszabalyok alapjan a minisztérium Biztonsdgi Szabélyzatardl sz616 utasitas vonatkozik.

3. Az iratkezelés szervezete, felliigyelete

A kultaraért és innovacioért felelés miniszter (a tovabbiakban: miniszter) a minisztérium hatalyos Szervezeti és

MUkodési Szabdlyzataban (a tovdbbiakban: SZMSZ) — a szervezeti sajatossdgok figyelembevételével — meghatérozza

az iratkezelés szervezetét, az iratkezelésre, valamint az azzal Osszefliggé tevékenységre vonatkozé feladat- és

hataskoroket, és kijeloli az iratkezelés felligyeletét ellato vezetét.

A szervezeti tagozddasnak, valamint iratforgalomnak megfeleléen a minisztérium az iratkezelést vegyes iratkezelési

szervezettel latja el, a kovetkezd iratkezelési szoftverek alkalmazasaval:

a) Poszeidon (EKEIDR) Irat- és Dokumentumkezel6 Rendszer (a tovédbbiakban: Poszeidon),

b) KIR3 Iratkezel6 rendszer.

Az iratkezelés felligyeletét a Szervezetbiztonsdgi, Informatikai és Dokumentdciés Fbéosztdly vezetdje

(a tovabbiakban: iratkezelés felligyeletét ellatd vezetd) latja el, aki e feladatkorében felel6s

a) a Szabalyzat elkészitéséért, évente torténd felllvizsgdlatdért, az iratkezelési feladatok végrehajtasanak
rendszeres ellenérzéséért, a Szabalyzat szikség szerinti moddositdsaért, az iratkezelés ellendrzéseivel
kapcsolatos éves terv alapjan megallapitott feladatok ellatasaért,

b) az iratkezelést végzé vagy azért felelés személyek szakmai képzéséért, tovdbbképzéséért, valamint
az iratkezelési szoftver felhasznaloi szintl oktataséanak biztositasaért,

Q) az iratkezelési segédeszkdzok biztositasaért,

d) a vonatkozé jogszabalyi elSirdsoknak megfelelé iratkezelési szoftver alkalmazasaért és miikodtetéséért,
az iratkezeléshez sziikséges egyéb targyi, technikai feltételek biztositasaéért, feliigyeletéért,

e) az iratkezelési szoftver hozzaférési jogosultsagainak, az egyedi azonositdk, a helyettesitési jogok, a kiils6 és
a belsé név- és cimtarak naprakészen tartasaért, az lizemeltetési és adatbiztonsagi kovetelményekért és azok
betartasaért, a hivatalos és személyes elektronikus postafidkok szabalyozott miikodéséért,

f) az iratanyag szabdlyos selejtezéséért,

g) a selejtezett iratanyag biztonsagi el6irasok szerinti megsemmisitéséért,

h) az irattari tervben meghatérozott id6 utdn az iratanyag levéltarba adasdért és

i) a jogszabalyokban meghatarozott egyéb, iratkezelést érint6 feladatok ellatasaért.

A 341/2024. (XI. 14.) Korm. rendelet alapjan a minisztérium alkalmazasaban Iévé Poszeidon Gizemeltetését a Nemzeti

Infokommunikacids Szolgaltaté Zartkortien Mikddoé Részvénytarsasag (a tovabbiakban: kézponti szolgaltatd) végzi.

A szervezeti egységek vezetSinek iratkezeléssel kapcsolatos feladatai és felel6ssége:

a) szignalasi utasitdsok pontos meghatarozasa,

b) szervezeti egységén beliil a hataridék figyelemmel kisérése és betartasanak ellendrzése,

c) a kiadmanyozés szabdlyainak betartasa,

d) az adott Ugyben szakmailag felelés szervezeti egység vezetdje felel8s a szervezeti egység birtokaban 1évé
Ugyiratért és az irattarozasért is,

e) a tovabbi érdemi intézkedést nem igényl6 tgyiratok irattarba helyezésének engedélyezése,

f) a szakterllete atmeneti irattaranak szakszerl makodtetése,
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a szervezeti egysége munkatarsait érinté, minisztériumon belili athelyezés, feladatkor-megvaltozas vagy
munkavégzésre iranyulé jogviszony megsziinése esetén feladat dtadas-atvétel lebonyolitdsanak teljes kord
felel6ssége,

az iratkezelés rendjének és a Szabalyzatban foglaltak végrehajtasanak sziikség szerinti, de legaldbb évente
egyszeri dokumentalt ellenérzése, kiemelt figyelemmel az ligyiratok irattarba helyezésére,

az ellendrzések sordn megdllapitott hidnyossdgok megsziintetése érdekében torténd intézkedések
megtétele,

az ellendrzéssel kapcsolatos észrevételeinek és utasitasainak jegyzékonyvbe foglaldsa és a jegyzékonyv
egy példanyanak megkiildése az iratkezelés felligyeletét ellato vezetének,

az ellenérzés soran megallapitott szabalytalansdgok megsziintetésének ismételt ellendrzés atjan torténd
megvizsgalasa,

gondoskodas — a Szabalyzatban meghatérozott id6é utdn — az iratanyag kdzponti irattarba adasarol,

a Szabalyzat modositasara irdnyuld javaslatainak kozvetitése az iratkezelés felligyeletével megbizott
vezetének,

szervezeti egységlik szintjén a Szabalyzatban meghatdrozott rend szerinti szabdlyos selejtezésért és
a megsemmisitésre vonatkozé szabalyok betartasaért.

Az Ugyintézd iratkezeléssel Osszefliggé felel6ssége és feladatai a papiralapu és az elektronikus Ugyintézésre

vonatkozé szabalyokra is kiterjed6en az aldbbiak:

a)

meggy6z&dés arrdl, hogy az atvett irat el&iratait az iktatads soran teljeskorlen szerelték-e. Ha az ligyintézéshez

mds irat szerelése vagy csatoldsa sziikséges, azok pétlasérdl a szervezeti egység iratkezelést végzé

munkatdarsdnak kozremUkodésével az ligyintéz6é gondoskodik,

az ugyek elintézésére megjelolt hataridék pontos betartdsa, azzal, hogy az irat szignaldsara jogosult

hatdrozza meg az Ugyintézo részére az elintézéssel kapcsolatos belsé hataridét az Gigyre vonatkozé végsé

hatarid6 figyelembevételével,

az lgy elintézéséhez szlikséges kdzbensd intézkedések (tényallas tisztdzasa, véleménykérés stb.) megtétele

és a kiadmanytervezet el6irt hatdridében torténd elkészitése, tovdbbd a kiadmdanytervezet aldirdsahoz

a szlikséges el6zményeknek a kiadmanyozé részére torténd biztositasa,

gondoskodas a kiadmanyozott irat tovabbitasra torténd elékészitésérdl, az elkiildendé iratoknak az esetleges

csatolandd mellékletekkel torténd felszerelésérél és a szervezeti egység iratkezelést végzé munkatars részére

torténd atadasarol,

folyamatos kapcsolattartas a szervezeti egység iktatast végzé munkatarsaval az ligyiratai/iratai iratkezelési

szoftverben torténé karbantartdsa érdekében,

az Ugyirathoz kapcsolédd irattéri tételszam meghatérozasa és sziikség szerinti modositdsa, melynek

végrehajtasakor

fa) az irattarba helyezés el6tt az ligyintézének — ha eddig nem tortént meg — meg kell vizsgélnia, hogy
az el6irt kezelési és kiadasi utasitdsok teljesultek-e, a feleslegessé valt munkapéldanyokat és
masolatokat ki kell emelnie, és a selejtezési eljards mell6zésével - a szlikség szerinti el6irasok
betartasaval - meg kell semmisitenie,

fb) az Ugyintézés sordn mindvégig figyelemmel kell lenni arra, hogy az Ugyirat tartalma rendezett
legyen, valamint arra, hogy az Ugyiratban az elézmények a régebbi intézkedéstél az Ujabbak felé
halado sorrendben legyenek elhelyezve,

fc) a szakmailag felel6s szervezeti egység tigyintéz6jének feladata, hogy a,sajat Gigyiratat” ugy kezelje,
hogy az ligyirat az alszamok eredeti példédnyaval egytitt maradjon.

A titkarsagi Ugyintézé feladatai az aldbbiak:

a)

b)

a szervezeti egységeknél késziilt és mas szervtd|, illetve személytdl érkezett kiildemény(ek) atvétele, bontésa,
szkennelése, nyilvantartasa (érkeztetés, el6zményezés, iktatds, egyéb nyilvantartds, jogosultsdg szerinti
hitelesités), tovabbitasa, postazasa, irattarozasa, 6rzése és az iratok irattarba addsa, valamint ezek ellenérzése,
aziratnak az Gigyintézd részére torténé dokumentalt kiaddsa és visszavétele.

A titkarsagi tgyintéz6vel nem rendelkez6 szervezeti egység ligyintézéjének iratkezeléssel 6sszefliggd felelésségére
és feladataira — a (6) bekezdésben foglaltakon tul - a (7) bekezdés a) pontjdban foglaltak is irdnyadok.
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4. Az irattari terv szerkezete és rendszere

Az irattdri terv altaldnos és kiilonos részbdl all. Az altaldnos részben a minisztérium mikodtetésével kapcsolatos,
tobb szervezeti egységet érinté irattéri tételeket, a kiilonos részben pedig az alapfeladatokhoz kapcsolodé irattari
tételeket kell besorolni, valamint azonositéval (irattari tételszam) ellatni.

A Szabdlyzat 1. fliggeléke tartalmazza az irattéri tervet.

Il. FEJEZET
AZ IRATOK KEZELESENEK ALTALANOS KOVETELMENYEI

5. Aziratok rendszerezése és nyilvantartasa

Ha jogszabdly ettdl eltéréen nem rendelkezik, a titkarsagi ligyintézének a minisztériumba érkezd, ott keletkezd,

illetve az onnan kimend valamennyi iratot — a Szabdlyzatban meghatérozottak kivételével - az irat azonositdsdhoz

szikséges és az ligy intézésére vonatkozo legfontosabb adatainak az e célra rendszeresitett tanusitott iratkezelési

szoftverben kell nyilvantartania.

A papiralapu Ugyirat fizikai egytttkezelése az el6éaddi ivben torténik. Az iratokhoz (alszdmokhoz) sziikség esetén

iratborité nyomtathaté.

A minisztérium irattari anyagdba tartozd, iktatassal nyilvantartott iratokat, valamint a minisztérium irattari anyagaba

tartozé egyéb mas iratokat — legkésébb irattarba helyezésiik el6tt — az irattéri terv alapjan az lgyintézdk irattari

tételekbe soroljék, és irattari tételszammal 1atjdk el. Az lgyintézéshez mar nem szilikséges, irattarozasi utasitassal

ellatott ligyiratokat a titkarsagi Ggyintézéknek az irattdrban (atmeneti vagy kdzponti) az irattéri tételszam szerinti

rendszerben kell elhelyeznie.

Mar az iktatds soran irattari tételszammal kell elldtni a papiralapu iratot, ha a megdrzési kotelezettség az iratrol

a 321/2024. (XI. 6.) Korm. rendelet szerinti hiteles elektronikus masolat készitése és megdrzése utjan keril

teljesitésre.

A hiteles elektronikus masolatkészitési eljarast kovetéen

a) az Ugyviteli értékl kozirat papiralapu példanya megsemmisithetd,

b) a maradandé értékd iratok tekintetében a Poszeidonnak a levéltari atadas feltételeinek valé megfelelésége
miatt a papiralapu példdny megsemmisithetd, vagy

<) nem semmisitheté meg a maradandé értékkel is bird iratoknak a levéltar dltal papiralapon is megérzendének
mindsitett példanya.

6. Az iratok nyilvantartasa és az iratforgalom dokumentalasa
Az iratforgalom keretében az iratok atadasat-atvételét minden esetben ugy kell végezni, hogy egyértelmien

bizonyithato legyen az dtado és az atvevd személye, az atadds idépontja és modja.
Jogszabalyban meghatérozott médon kell nyilvantartani és kezelni

a) a pénzligyi bizonylatokat és szamldkat,
b) a munkalgyi (személytigyi) nyilvantartdsokat és
<) az anyagkezeléssel kapcsolatos nyilvantartasokat.

7. A jogosultsagok kezelésének szabalyai az iratkezelési szoftverben

Az iratkezelés felligyeletét ellato vezetd felelés az elektronikus iratkezelés jogosultsagi rendszerének kialakitasaért,

mukodéséért, a jogosultsagok naprakészen tartdsdért. A jogosultsdgok kiosztdsa soran figyelemmel kell lenni

a helyettesités rendjére.

Az iratkezelési szoftver hasznélatdhoz a kdvetkezé haromféle jogosultsagi rendszer kapcsolédik:

a) funkciondlis jogosultsag, melynek keretében a felhasznaldk csak a szamukra engedélyezett funkcidkhoz
férhetnek hozza, és egy felhasznald tetszéleges szamu szerepkorrel (iktatd és érkeztetd, lekérdezd,
adatgazda stb.) rendelkezhet,
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b) hozzaférési jogosultsag, mely meghatarozza, hogy a felhasznal6 a szervezeti hierarchidban elfoglalt helye
szerint hol élhet a részére megadott funkcidkkal, a meghatdrozott funkcidkat mely szervezeti egység(ek)
tekintetében gyakorolhatja,

<) objektumjogosultsdg, ami dokumentumszintli, azaz az adott iktatokdnyvon bellil egy vagy tobb
dokumentumhoz a létrehozé ad hozzéférést.

Az iratkezelési szoftverhez val6 hozzaférési jogosultsagokat névre széléan kell dokumentalni.

Alapbedllitas szerint az egyes iktatokonyvekhez tartozd szervezeti egységek jogosultsaggal rendelkezé felhasznaléi
férnek hozza.

Az iktatékonyvek alapbedllitasatol eltéré felhaszndloi jogosultsagok megadasardl a minisztérium kozigazgatasi
allamtitkara dont.

Az iratkezelés felligyeletét ellatd vezeté gondoskodik a jogosultsagok évenkénti fellilvizsgalatardl.

A jogosultsdgok beadllitadsat, megvonasat, illetve modositdsat az iktatohely szerinti illetékes vezetd az erre a célra
rendszeresitett nyomtatvédnyon irdsban kezdeményezi a Dokumentéciés Osztaly vezet6jénél. A Dokumentacios
Osztaly vezet6jének utasitdsara a beallitast az adatgazdak végzik.

Az Uj jogosultsagok regisztraldsa, illetve a meglévd jogosultsag modositasdnak atvezetése — beleértve a jogosultsag
megvonasat is — az erre a feladatra kijelolt adatgazda feladata.

A bedllitast végz6 adatgazda a kért jogosultsdgra vonatkozé adatokat és annak életbelépési id6pontjat az eredeti
irat kitoltésével igazolja. A kitoltott nyomtatvanyt visszakuldi az igénylést kiild6 szervezeti egység részére, valamint
elektronikus formaban a Dokumentacids Osztaly megbrzi.

Az adatgazda feladata az iratkezelési szoftverhez kapcsolédo

a) hozzéférési jogosultsagok,

b) egyedi azonositok,

c) helyettesitési jogok,

d) a kulsé és a belsé név- és cimtarak

naprakészen tartdsa.

Az adatgazda az iratkezelés felligyeletét ellaté vezetét tdjékoztatja a jogosultsdg kiadasanak akaddlyarol, ha
a rendelkezésre 4ll6 licenckeret betelt, vagy a kért jogosultsdgok az iratkezelési szoftver miikodését veszélyeztetnék.
Az iratkezelés feliigyeletét ellaté vezetd dont a felmerlé igény teljesitésérdl.

8. Hozzaférés az iratokhoz (betekintés, masolatkészités, kutatas)

A minisztérium munkatdrsai csak azokhoz az iratokhoz, illetve adatokhoz férhetnek hozza, amelyekre feladatuk
folyamatosan naprakészen kell nyilvantartani. A minisztérium munkatarsai fegyelmi felel6sséggel tartoznak a rajuk
bizott Ugyiratokért.

Iratot barmilyen adathordozdn feladat ellatdsahoz kapcsoléddan munkahelyrél kivinni, valamint munkahelyen kivil
tanulmanyozni, feldolgozni, tarolni a vonatkozé jogszabédlyok maradéktalan betartasdval, a kdzvetlen felettes vezetd
engedélyével lehet, Uigyelve arra, hogy tartalmat illetéktelen ne ismerje meg.

Az iratokba valé betekintést és a masolatkészitést — a vonatkozd jogszabalyok és belsé szabalyzatok
figyelembevételével - Ugy kell biztositani, hogy azzal masok személyiségi jogai ne sériljenek.

A betekintéseket, kolcsonzéseket, az adatszolgaltatasi céli masolatok készitését utdlag is ellendrizheté modon,
papir alapon és az iratkezelési szoftverben egyardnt dokumentalni kell.

A papiralapi dokumentumrdl torténé elektronikus masolatkészités sordn a masolatkészitének biztositania kell
a papiralapu dokumentum és az elektronikus masolat képi vagy tartalmi megfelelését, valamint azt, hogy minden
- az alairas elhelyezését kdvetben - az elektronikus masolaton tett médositas érzékelhetd legyen.

Azoknak a nem selejtezhetd iratoknak a haszndlatat, kutatdsat, amelyek az Ltv.-ben meghatdrozott kutatasi
korlatozasi id6 eltelte utan is a minisztérium kozponti irattaranak érizetében maradnak, a kozlevéltarakban lévé
anyagra vonatkozé szabalyok szerint lehet kutatés céljara hasznalni.

A minisztérium irattdri anyagaban kutatni szandékozo6 allampolgar kutatasi szandékat kérelem benyujtasaval
kezdeményezi a kbzponti irattar mikodtetéséért felelds iratkezelés felligyeletét ellatd szervezeti egység vezetéjénél.
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A kérelemhez kutatasi tervet kell csatolni, amelyben részletesen ki kell fejteni a kutatni szandékozott témat.
Tudomdnyos kutatas esetén a kérelemhez csatolni sziilkséges egy tudomanyos kutatdst rendeltetésszerien végzé,
kozfeladatot ellato szerv — a kutaté részletes kutatéi terve alapjan megadott — tdmogatoi alldsfoglalasat.

A kérelmezd irasos nyilatkozatban koteles vallalni, hogy a megismert és kigydjtott személyes adatokat az Info tv.
tudomanyos kutatds céljara valé adatkezelésre vonatkozé elbirdsai szerint meghatdrozott médon kezeli és
hasznalja fel.

A nyilatkozatdban meg kell jeldInie az adatkezelés helyét, azaz a kérelmezd lakcimét.

A kutatds engedélyezésérdl a kdzponti irattdr mikddtetéséért felels szervezeti egység vezetdje — az iratképzd
szervezeti egység allasfoglalasanak kikérését kovetéen — dont.

A kutatét tdjékoztatni kell, hogy személyes adatait melyik jogszabdly alapjan és mennyi ideig kezeli a minisztérium.
Az iratokban torténd kutatds soran az eredeti dokumentumot a minisztérium épuletébdl kivinni tilos.

A kutato kérése alapjan a kozponti irattdr mikodtetéséért felelés szervezeti egység munkatdrsai el6készitik a kért
iratanyagot.

A kozponti irattdr miikodtetéséért felelds szervezeti egység a kutatasi eseményrél betekintést igazold nyilatkozatot
allit ki, amelyben rogziti

a) a kutato betekintési és elfogadé nyilatkozatat,

b) azirat kiadasanak idépontjat,

n

) az irat visszavételének id6pontjat,

d) a masolat készitésének tényét, illetve az érintett irat, illetve iratok megnevezését.

A kutatds végeztével az irattaros visszahelyezi az iratot az irattari helyére.

Az érintett iratrdl, illetve iratokrol a kutatéd sajat gépével (fényképezd, mobiltelefon, tablet) masolatot készithet

az Ltv.-ben meghatarozott szempontok alapjan.

A masolat készitése soran minden egyes lapra el kell helyezni a minisztérium megnevezését tartalmazo jelolést,

a masolat készitését ezt kvetden lehet elvégezni.

Az irattari anyagban megismert informaciéra a tudoményos publikaciéban az aldbbi formaban kell hivatkozni:

<Intézmény megnevezése> Kdzponti irattdra, ligyirat szama/évkore. Tovabba feltiintethetd a keletkeztetd szervezeti

egység neve, az irattdri tétel szama, illetve nem iktatott irat esetén a raktari egység szdma, valamint a konkrét irat

megnevezése.

Az egészségugyi adatot tartalmazo irat kutatasa az alabbi eltérések alkalmazasa mellett engedélyezheté:

a) tudomanyos kézleményben nem szerepelhetnek egészségligyi és személyazonosité adatok oly médon, hogy
az érintett személyazonossaga megallapithaté legyen,

b) tudomanyos kutatds sordn a térolt adatokrél nem készitheté személyazonosité adatokat is tartalmazé
masolat.

A kutatas tényét az iratkezelési szoftverben a kutatott igyiratok megjegyzési rovataiban fel kell tiintetni, hivatkozva

a kutatdsi kérelem iktatédszamara.

Belsé hasznalatra készilt, valamint a dontés-el6készitéssel Gsszefliggd, ,Nem nyilvanos!” kezelési jelzésli iratok
megismerésére az Info tv. 27. § (5)-(7) bekezdésében foglaltak az irdnyadok.

A ,Nem nyilvanos!” kezelési jelzésti adatokat tartalmazé Ulgyirat tartalmat a dontés meghozataldig csak a készitd,
annak felettesei, valamint az dltaluk meghatarozott személyek ismerhetik meg.

A,Nem nyilvanos!” kezelési jelzés(i adatokat tartalmazd irat példanyszamat a készitd, illetve felettesei hatarozzak meg,
a példanysorszamot az iraton fel kell tlintetni.

A dontés-el6készité, ,Nem nyilvdnos!” kezelési jelzés(i adatokat tartalmazé irat nyilvdnossagra hozatala nem
megengedett, kivéve, ha ezt a minisztérium kozigazgatasi éallamtitkdra vagy az dltala felhatalmazott vezet6
engedélyezi. A minisztériumon kivili szerv altal ,Nem nyilvdnos!"-ként feltlintetett irat nyilvanossagra hozatalat,
illetve kozzétételét a keletkeztet6 szerv engedélyezheti.

A ,Nem nyilvanos!” kezelési jelzés( iratokat a nyilt iratok iktatdsadra szolgalo elektronikus szoftverben vagy
papiralapu iktatékonyvben kell nyilvantartani.

9. Az iratkezelés szervezeti, személyi rendje és az iligyviteli munka kialakitasa, elhelyezése

Az lgykezelési feladatokat a feladatkor, az iratforgalom nagysaga alapjan a minisztérium szervezeti egységeinek
titkarsagi gyintézdi, illetve iratkezelési feladatokkal is megbizott referensei végzik.
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Az iratkezelésben haszndlt valamennyi eszkozt védeni kell az illetéktelen hozzaféréstol.

Az iktatdsnak lehetdleg kilon helyiséget kell kijeldIni, vagy a helyiséget ugy kell kialakitani, hogy az iratok kezelése,
taroldsa az egyéb tevékenységtdl (atadds-atvétel és iratkezeléssel nem 6sszefliggd feladatok stb.) elkllonitetten
torténjen.

A kezel6irodat és a titkarsagi helyiségeket kiilsé behatolds ellen védetté kell tenni. A feladatkortdl fliggéen
a szervezeti egység vezet6i hatdrozzak meg a kulcsok tdroldsdnak rendjét. A fokozott biztonsagi igények
érvényesiilése érdekében a vezetd elrendelheti kulcstarté dobozok hasznalatat és munkaidén kiviil meghatarozott
helyen torténd tarolasat.

Az iratkezelésre biztositott helyiségek masodkulcsait kiilon, lezart boritékban, pecséttel ellatva, a felnyitasra
jogosultak nevének, elérhetéségének feltlintetésével kell a taroldsra kijelolt helyen, a tarolassal megbizott
személynél tartani.

A helyiség munkaidén kivil, illetve munkasziineti napon toérténé felnyitasardl az iktatohely szerinti vezet6t
értesiteni kell. A helyiség felnyitasardl — ha a titkarsagi Ggyintézé nincs jelen - jegyzékonyvet kell felvenni.
A felligyelet nélkil hagyott helyiségeket munkaidé alatt is be kell zarni az ott tarolt iratok, technikai eszk6zok
védelme érdekében.

A felhaszndlok korére vonatkozd szabdlyozas, valamint az elektronikus megvalésitds sordn gondoskodni kell
az elektronikus nyilvantartasoknak és azok adatdllomanyainak illetéktelen beavatkozas elleni védelmérél.

Az iratkezelési szoftver valamennyi eseményét naplézni kell.

Az iratkezelési szoftverbe rogzitett érkeztetési és iktatasi adatokat, az utélagos modositas tényét a jogosultsdggal
rendelkezé (igyintézé azonositédjaval és a javitas idejének megjeldlésével naplozni kell. Ugyanitt rogzitésre keril
a moédositas el6tti szovegrész is.

Az iratokat az iratkezelés és Uigyintézés folyamataban is szakszerten kell kezelni, a papiralapu iratokat az elvarhaté
gondossaggal kell a fizikai hatasok ellen védeni (példaul nedvességtdl, fénytdl, h6tél stb.). Az iratok kezelése soran
allaguk védelme érdekében mell6zni kell a cellux ragasztdszalag és mas ragasztéanyagok alkalmazasat.

Il FEJEZET
AZ IRATKEZELES FOLYAMATA

10. A kiildemények atvétele

A kiildemény postai vagy hivatali kézbesités, futdrszolgdlat, személyes benyujtds, informatikai-telekommunikacios

eszkoz utjan, illetve hivatali kapun keresztiil érkezhet a minisztériumba.

A minisztériumba érkezett kiildemények atvételével kapcsolatos teenddk, a kiildemény érkezésének maodja szerint:

a) a Magyar Posta Zrt. utjan érkezd kiildemények atvétele a postai szolgaltatdsok ellatdsardl és a hivatalos
iratokkal kapcsolatos postai szolgaltatds részletes szabalyairdl, valamint a postai szolgdltatok altaldnos
szerz8dési feltételeirél és a postai szolgdltatdsbdl kizart vagy feltételesen szdllithaté kildeményekrél és
mindségi  kovetelményeirél szolé hatdlyos rendeletben meghatérozottak alapjan, a szolgéltatasi
szerz6désben foglaltak szerint torténik, a kiildemények atvételét a kezelbiroda ligyintézéi végzik,

b) a kullon kézbesités, személyes benyujtas, futarszolgalat utjan érkezé kiildemények atvételére meghatalmazott
személy kerll kijel6lésre, aki az tvételt aldirdsaval dokumentalja,

<) a személyesen kézbesitett kiildemények atvétele esetén a megbizott az atvételi igazolds kiadasara is jogosult,

d) az elektronikus (e-mail) Uton érkezett kildemények atvételére kdzponti postafidkot kell az elektronikus
rendszerben lizemeltetni, az elektronikus Uton érkezett kiildemények atvételére az elektronikus rendszerben
Uzemeltetett kozponti postafiok szolgdl (ugyfelszolgalat@kim.gov.hu), amelyet az Ugyfélszolgalati
feladatokat ellatod szervezeti egység kezel,

e) a hivatali kapun at érkezé kiildeményeket a Poszeidon automatikusan atveszi, érkezteti,

f) a visszaérkezett elektronikus postai kézbesitési igazolasok (tértivevények) esetében az iratkezelési szoftver
a ragszam alapjan beazonositja, hogy a tértivevény mely kiildeményhez tartozik, automatikusan érkezteti és
becsatolja az irathoz.
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18.§

m

A kiildemény atvételére jogosult személy (a tovabbiakban: dtvevo):

a) postai Uton érkezett kiilldemények esetén
aa) a cimzett vagy az altala megbizott személy,
ab) a vezetd vagy az altala megbizott személy,
ac) a szervezeti egység titkarsagi ligyintézdje,

b) kalon kézbesités, futarszolgalat, személyes benyujtas utjan érkezé killdemények esetén az atvételre kijelolt
vagy meghatalmazott személy,

c) Ugyfélfogadasi idében az Gigyfélszolgalati iroda munkatérsa,
d) elektronikus uton érkezett kiildemények esetén
da) a minisztérium elektronikus postafidkjaira érkezé kildemény esetén annak kezelésével megbizott
személy,
db) a minisztérium hivatali kapuira érkezd kiildemény esetén annak kezelésével megbizott személy.
Az &tvevo koteles ellenérizni
a) a cimzés alapjén a kiildemény atvételére valo jogosultsagot,
b) a kézbesitéokmanyon és a kiildeményen [évé iktatészam vagy mas azonositasi jel megegyezdségét,
<) az iratot tartalmazo boriték, illetve egyéb csomagolas sértetlenségét,

d) aziraton jelzett melléklet meglétét, ha a kiildemény felbontasara jogosult.

A papiralapu kiildemény atvételekor az atvevd a kézbesitéokmanyon olvashaté alairaséval és az atvétel datumanak
feltlintetésével az atvételt elismeri. Az ,AZONNAL" és ,SURGOS" jelzésti killdemények &tvételi idejét ora,
perc pontossaggal kell megjeldini, amit a kézbesitéokmanyon kiviil az dtvett kiildeményen is rogziteni kell.
Amennyiben érkeztetésre nem jogosult személy vagy szervezeti egység veszi at az iratot, Ugy azt koteles 24 6ran
belll, de legkésébb a kovetkezé munkanap kezdetén az illetékes érkezteté egységnek vagy személynek
érkeztetésre (tovabbi intézésre) atadni.

Sérilt kildemény atvétele esetén a sériilés tényét papiralapu iratok esetében az atvételi okmanyon jeldini kell, és
a kildemény tartalmat kiilon jegyzékben fel kell tiintetni. A megallapithatdan hidnyzo iratokrol vagy mellékletekrol
a feladét értesiteni kell.

A gyors elintézést igénylé (,LAZONNAL’, ,SURGOS" jelzés(i) papiralapu killdeményt az atvevé kételes a cimzettnek
vagy a szigndlasra jogosultnak soron kivil bemutatni, illetve atadni, valamint az elektronikus iratot részére
tovabbitani.

Az 4tvevd a papiralapu tértivevényes kiildemények esetén gondoskodik a tértivevény visszajuttatasarol a feladdhoz.
Ha az Ugyfél az iratot személyesen vagy képvisel6 utjan nyujtja be, kérésére az atvételt atvételi elismervénnyel vagy
az atvétel tényének az irat masodpéldanyan valé alairassal és ddtummal kell igazolni.

Téves cimzés vagy helytelen kézbesités esetén a kiildeményt azonnal tovébbitani kell a cimzetthez, vagy ha ez nem
lehetséges, vissza kell kildeni a feladénak. Ha a feladé nem éllapithaté meg, a kiildeményt irattarozni és az irattari
tervben meghatérozott id6 utan selejtezni kell.

Ha a bekiildé nevét vagy pontos cimét a kildeménybdl nem lehet megallapitani, a hidnyos adatmegadasra
vonatkozé bizonyitékokat a kiildeményhez kell csatolni.

Elektronikus iratot tartalmazé elektronikus adathordozét dtvenni vagy elkildeni csak papiralapu kisérélappal lehet.

Az adathordozét és a kisérélapot mint iratot és mellékelt iratot kell kezelni. A kisérélapon a cimzés adatai mellett

fel kell tlintetni az elektronikus adathordozén 1évé irat(ok) targyat, a fajlnevét, fajltipusat, az adathordozd

paramétereit és azt, hogy rendelkezik-e elektronikus alairassal. Atvételkor ellenérizni kell a kisérélapon feltiintetett

azonositok valdsagtartalmat. Mind az adathordozén, mind a kisérélapon maradandé maédon fel kell tlntetni

az iktatészamot.

Az elektronikus Uton érkezett irat atvételét meg kell tagadni, ha az biztonsagi kockazatot jelent a minisztérium

szamitastechnikai rendszerére.

A kiildemény a minisztérium szamitastechnikai rendszerére biztonsagi kockazatot jelent, ha az

a) a minisztérium informatikai rendszeréhez vagy azon keresztiil mas informatikai rendszerhez valé jogosulatlan
hozzéférés céljat szolgalja,

b) az informatikai rendszer lGzemelésének vagy mds személyek hozzéférésének jogosulatlan akaddlyozasara
irdnyul, vagy

<) az informatikai rendszerben lévé adatok jogosulatlan megvéltoztatasara, hozzaférhetetlenné tételére vagy
torlésére iranyul.
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19.§

20.§

22.§

23.§

24.§

Az atvevé a papir alapon érkezé kiilldeményeket ataddkonyvvel, illetve az iratkezelési szoftverben tovabbitja
az illetékes szervezeti egység(ek)hez. A postadtvevé a kildeményeket sziikség szerint, a taviratokat, elsébbségi
kiildeményeket, az ,AZONNAL, ,SURGOS” vagy mas hasonlé jelzési kiildeményeket pedig soron kiviil tovabbitja.
Az elektronikusan érkezd, valamint a hiteles elektronikus masolatta alakitott kiildemények esetében kizardlag
az iratkezelési szoftverben torténik a tovabbitas.

Elektronikus uton, az iratkezelési szoftverben érkezett kiildemények esetében az atvevd a feladénak haladéktalanul
elkildi a kiildemény atvételét igazold és az érkeztetés egyedi azonositdjat is tartalmazé elektronikus visszaigazolast
(atvételi nyugtat). Elektronikus uUton érkezett kildemények esetében az &tvétel visszaigazolasara
a335/2005. (XII. 29.) Korm. rendelet rendelkezései az irdnyaddak.

A kuldemények atvételénél a minisztériumban érvényben [évé biztonsagi elirasokat is érvényesiteni kell (példdul
a kildemények biztonsagi atvilagitasa, elektronikus érkezés esetén virusellenérzés).

Az elektronikus Uton érkezett kildeményt iktatds el6tt megnyithatésag (olvashatésdg) szempontjabdl
ellenérizni kell.

11. A kiildemények felbontasa

A minisztériumhoz érkezett kildeményeket a Dokumentdcids Osztaly altal mikodtetett kezelSiroda Ugyintézdi,
valamint a cimzésbdl egyértelmiien megdllapithaté szervezeti egység kijeldlt titkérsagi tgyintézéje vagy lgyintézdi
bonthatja vagy bonthatjék fel. Az e feladattal megbizott Ggyintézd részére elGirhaté a felbontds és érkeztetés
végrehajtasa.

A kildemény bontdasara a boritékon vagy csomagolason szereplé informacidk alapjan kerdl sor. Felbontas nélkul,
dokumentaltan a cimzettnek kell tovébbitani az alabbi kildeményeket:

a) az,s. k. felbontasra’,,,Cimzett sajat kezébe” jelzés kildeményeket, amelyeket minden esetben csak a cimzett,

tartds akadalyoztatasa esetén a cimzett helyettese, megbizottja, illetve felettese bonthat fel,

b) azon kildeményeket, amelyeknél ezt az arra jogosult személy elrendelte,

8

) amelyek névre széldak, és megallapithatéan maganjellegtiek,

d) palyazatokat (kbzbeszerzéssel kapcsolatos palydzatok, egyéb pélyazatok),

e) megallapithatéan humanpolitikai jelleg(, személyes adatot tartalmazé killdeményeket.

Felbontas nélkil és haladéktalanul az épiiletben talalhatdé TUK irodaban (Nyilvantartéban) dolgozé titkos
Ugykezel&nek kell tovabbitani - a biztonsagi vezetd egyidejl értesitésével — a mindsitett adatot tartalmazé iratokat.

A felbontéds nélkiil dtvett kildemények cimzettje — ha iktatdsra nem jogosult — az dltala felbontott hivatalos
kildeményt érkeztetés vagy iktatas céljabol soron kiviil koteles visszajuttatni az iktatdhelyhez.

A kildemény felbontasakor ellenérizni kell a feltlintetett tartalom (példaul melléklet, mellékelt irat) meglétét és
olvashatdsagét. Az esetlegesen felmerild irathianyt a cimzettnek a kildé szervvel vagy tigyféllel soron kiviil
tisztaznia, és ennek tényét az iraton rogzitenie kell.

A mellékletek vagy mellékelt iratként jelzett iratok hidnya nem akadalyozhatja az Ugyintézést. A hidnypétlast
az lgyintézének kell kezdeményeznie.

Ha a kiildemény felnyitasanak korlatozasa egyértelmtien nem éllapithatd meg, és ez a felbontds utan derdl ki, abban
az esetben az ligyintézének vissza kell zarnia a kiildeményt. A téves felbontaskor a felbonté az atvétel és a felbontas
tényét a datum megjelolésével, alairdsaval dokumentaltan koteles rogziteni. A tévesen felbontott kildeményt
haladéktalanul el kell juttatni a cimzetthez.

A felbonté a tévesen felbontott kildemény tovabbitasakor a kézbesitékonyvben, az alkalmazott iratkezelési
szoftverben az atvétel és a felbontas tényét — az atvétel datumanak megjeldlésével - koteles régziteni.

Ha a nyilt kiildeményre utalé boritékban mindsitett adatot tartalmazé kildemény taldlhato, a boriték visszazarasat
kovetben értesiteni kell a biztonsagi vezetét. A felbontas tényérél harom példanyban jegyzékonyvet kell felvenni.
A kiildeményt haladéktalanul a minisztérium TUK irodajaba (Nyilvantartéjaba) kell eljuttatni nyilvantartasba vétel
céljabdl. A jegyz6konyv elsé példanyat a mindsitett irattal egyitt a cimzetthez, a masodik példényat a feladéhoz
a titkos Uigykezel6 juttatja el. A jegyz6kdnyv harmadik példanyat a titkos Gigykezeld a felbonté szervezeti egységnek
adja vissza.
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27.8

28.8§

)

Ha a felbontas alkalmaval kidertil, hogy a kiildemény pénzt, illetékbélyeget vagy egyéb értéket tartalmaz, a felbonto
az Osszeget, az illetékbélyeg értékét, illetve a kiildemény egyéb értékét koteles a kildeményen vagy feljegyzés
formdjaban a kiildeményhez csatoltan feltlintetni, és a pénzt, illetékbélyeget, tovabba egyéb értéket — elismervény
ellenében - a pénzkezelésre kijelolt szervezeti egység megbizott dolgozéjanak &atadni. Az elismervényt
a kiildeményhez kell csatolni.

A Magyar Posta éltal kézbesitett és nem digitalizalandé kiildemények esetében boritékokon kiilsé informacisik vagy
tartalmuk alapjan ,Bontas nélkil kivételként kezelt” vagy ,Bontds utdn kivételként kezelt” pecsétlenyomatok
kertlnek elhelyezésre.

12. A kiildemények érkeztetése

Minden beérkezett kiildeményt az érkezés idépontjiban, de legkésébb az érkezést kovetd elsé munkanap kezdetén
az érkeztetd nyilvantartasban hitelesen dokumentéini (a tovabbiakban: érkeztetni) kell a (2) bekezdésben felsoroltak
kivételével.

Nem kell érkeztetni az iratkezelési szoftverben az aladbbiakat:

a kozlonyok, folydiratok, napilapok, hivatalos lapok, kiadvanyok stb.,

)
b) reklam- és egyéb hirdetéanyagok (prospektusok, szérélapok, kataldgusok, tarifa- és arjegyzékek stb.),
)

d eléfizetdi felhivasok, ajanlatok,

d) papiralapu tértivevények,

e) meghivok,

f) koszontdlevelek és -kartydk (pl. innepek, kinevezések kapcsan),

g) elektronikus szemét.

A kezel6irodaba érkezd kiildemények érkeztetését a kezelSiroda ligyintéz6i végzik. Kdzvetleniil a cimzett szervezeti
egységhez érkezd kiildeményeket a titkarsagi tigyintéz6k érkeztetik. A hivatali kapun keresztiil érkezett kiildeményt
a Poszeidon automatikusan érkezteti.

Az érkeztetett, de nem iktatandé kildemények, amelyek tgyviteli értéket nem képviselnek, a szervezeti egység
vezetbéjének engedélyével, szabalyos selejtezési eljarast kdvetden, sajat hataskdrben két év utdan megsemmisitheték.
A megsemmisités tényét az iratkezelési szoftver ,Megjegyzés” rovataban fel kell tiintetni, valamint a kiildeményt
~nem iktatando6” jelzéssel kell ellatni. Az adatbazisbél a kiildeményt térdini tilos.

A Magyar Posta Zrt. dltal kézbesitett kildeményeket a kezelSiroda Uigyintéz6i bontast és érkeztetést kdvetden
digitalizaljak. A kildemény digitalizalt képét az érkeztetd szamhoz torténd rendelést kdvetéen hiteles masolattd
alakitjak, majd az iratkezel6 rendszerben tovabbitjak a cimzett szervezeti egység részére.

A kezel6iroda ligyintéz6i a nem digitalizalhatd papiralapu iratokat a szervezeti egységek postafidkjaiban helyezik el.
A szervezeti egységek titkarsagi Uigyintézdi az iratokat kézbesit6konyvben dokumentaltan vehetik at a kezel&iroda
munkatarsaitol.

A hivatali kapun keresztiil érkeztetett kiildemények nem keriilnek kinyomtatdsra, azok kizérélag az iratkezelési
szoftverben keriilnek tovabbitasra az érintett szervezeti egység részére. A kozvetlenlil megcimzett szervezeti
egységek esetében a kiildemény automatikusan a cimzett szervezeti egység birtokaba kerdil.

Papiralapu vagy elektronikus adathordozén érkezé kildemény esetén az érkeztet6-iktatd bélyegzé lenyomatdban
az érkeztetés datumat és az érkeztetési azonositét a kiildeményen vagy az elektronikus adathordozé kisérélapjan
mint annak elvalaszthatatlan részén a szkennelést megel6zéen fel kell tlintetni.

Az érkeztetés nyilvéntartasa - fliggetlenil az irat adathordozojatél — az iratkezelési szoftver érkeztet6é adatbazisaban
torténik. Az érkeztetési azonosité a,KIM” roviditésbél, egy sorszambol és az érkeztetés idépontja szerinti évszambal
all. A sorszamozas minden évben az egyes szammal kezdédik.

A felbontas nélkil tovabbitandé killdemény esetén az érkeztetés adatait a zart boritékon kell feltlintetni.

Ha a kildemény feladdja olvashatatlan, vagy névtelen killdeményrdl van sz, a ,Bekiildé neve” adatmezdben
a,Feladé ismeretlen” szovegrészt kell feltlintetni.

Ha barmilyen oknal fogva az dtvett kiildemények érkeztetésére az atvételt igazolé alairds napjatol eltéré idépontban
kerul sor, akkor az érkezteté nyilvantartasban régziteni kell az atvétel tényleges id6pontjat is.
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33.8

35.8

36.8

Az érkeztetési folyamat részeként az érkeztetés papiralapu kildemények esetében az érkezteté-iktatd bélyegzé
lenyomatanak az iraton vagy a boritékon vald elhelyezésével, rovatainak kitoltésével térténik. Erkeztetéskor
a bélyegzé rovatai kozil kizérélag az érkeztetéssel kapcsolatos adatokat kell kitolteni.

Az érkeztet6-iktatdo bélyegzé tartalmazza a minisztérium nevét, székhelyének, illetve telephelyének cimét,
az érkezés datumat, az érkeztetés sorszamat, az ligyintézé nevét, az iktatészamot, valamint a mellékletek szamat.

A pénzlgyi bizonylatokat és szdmlakat, a munkaligyi (személyzeti) nyilvantartdsokat, az anyagkezeléssel
kapcsolatos nyilvantartasokat nem kell iktatni, de ha kiildeményként érkeznek, ezeket is érkeztetni kell. Ha a szamlak
érkeztetése soradn a boriték felbontasra kertl, akkor is a felbontas nélkili érkeztetés szabdlyait kell alkalmazni, azaz
az érkeztet6é-iktatd bélyegzé lenyomatdt a szamlan elhelyezni tilos. Mindkét esetben gépi érkeztetéskor
a,nem iktatandd” minéséget kell valasztani.

Ha a szamla kisér6levéllel egyltt érkezik, a kisérblevélre az iratok iktatdsara vonatkozd 4éltaldnos szabdlyok
érvényesek, a szamla ekkor mint melléklet szerepel, és a kisérélevelet érkeztetni kell.

Ha a szamla hazon beliili tovabbitasara keril sor, Ugy — a nyomonkdvethetéség érdekében — az érkezteté szam
feltlintetésével vagy iktatészammal ellatott kisérélevél (példaul feljegyzés) mellékleteként térténhet.

A szervezeti egységekhez rendelt e-mail postafiokokba érkezé elektronikus kildemények érkeztetését az arra
kijelolt atvevd végzi el az iratkezelési szoftverben.

Az érkeztetési elektronikus nyilvéntartas legaldbb az aldbbi adatokat tartalmazza:
a) a kuldé neve,
b) a beérkezés idépontja,
) konyvelt postai killdeménynél a killdemény postai azonositéja (kiilondsen kéd, ragszam),
d) folyamatos sorszamot és az évszamot tartalmazoé érkeztetési azonosito, tovabba
e) a digitalizalt postai kiildemények esetén a vonalkéd azonositdja.
A hivatali kapun keresztlil érkezé elektronikus kildemények érkeztetési adatait az iratkezelési szoftver
automatikusan ,athelyezi” a minisztérium érkeztetési nyilvantartdsdba. Az elektronikus kiildeményekhez
az iratkezelési szoftver automatikusan hozzarendeli a ,KIM” érkeztetési azonositot.

n

A kiildemény boritékat az tigyirathoz kell csatolni, ha

a) az Ugyirat benyujtasanak idépontjahoz jogkovetkezmény flizédik, és az idépont megallapitdsa mas uton nem
biztosithato,

b) a bekiildé nevét vagy pontos cimét csak a boritékrdl lehet megallapitani,

<) a kildemény hianyosan vagy sérilten érkezett,

d) blincselekmény vagy szabalysértés gyanuja mertdil fel,

e) az,ajanlott” vagy ,ajanlott-tértivevény” postai jelzéssel elldtott.

Az elektronikus kildemény ellendérzését kdvetden, ha a kildemény nem nyithaté meg, a kiild6ét — ha elektronikus
vélaszcimét megadta — az érkezéstdl szamitott legkésébb hdrom munkanapon beliil elektronikus uton értesiteni kell
a kiildemény értelmezhetetlenségérdl. Ezen értesitéseket nem kell iktatni.

Ha a kildeménynek csak egyes elemei nem nyithatok meg, a kiild6t az Ugyintézének értesitenie kell
az értelmezhetetlen elemekrdl és a hidnypotlas sziikségességérdl, lehetéségeirdl.

Ha az irat benyujtasdnak idépontjahoz jogkdvetkezmény fizédik vagy flizédhet, gondoskodni kell arrél, hogy annak
idépontja megallapithaté legyen. Papiralapu irat esetében a benyujtds idépontjdnak megallapitdsa a boriték
csatolasaval is biztosithaté. Elektronikus Gton érkezett irat esetében az elektronikus rendszerben automatikusan
naplozott érkezési idépont a meghatarozé.

A minisztérium foglalkoztatottjanak elektronikus levélcimére érkez6é kildeményt akkor kell érkeztetni, ha
a kildemény tartalmabdl egyértelmiien megdllapithaté, hogy az a minisztérium hatdskorébe tartozéd eljaras
kezdeményezésére iranyul.
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Az érkeztetési mlvelet elvégzése utan az iratkezelési szoftverben lehetéség van érkezteté iv nyomtatasara.
Az érkeztetd iven rogzitheték a szigndlasi utasitdsok (példdul felelés szervezeti egység és ligyintézd kijeldlése,
hataridé meghatarozasa).

Az érkeztetett kiildeményt — az Gigyintézési hataridére valo tekintettel — a lehetd legrévidebb idén bellil tovabbitani
kell a szakmailag felel6s szervezeti egységhez iktatas és lgyintézés céljabdl. Az érkezteté szammal ellatott irat
tovabbitandé az iratkezelési szoftverben.

A felsévezetd rendelkezhet az érkeztetéssel egy idben torténd iktatasrdl is. Ebben az esetben a kiildeményt be kell
iktatni, és a szigndlasi utasitdsoknak megfeleléen iktatva kell eljuttatni a szakmailag felel&s szervezeti egységhez.

13. Az iratok csatolasa, szerelése (el6zményezés)

Az irat iktatdsa el6tt meg kell allapitani, hogy van-e az iratnak elézménye. Ha van el6zménye az iratnak, az aldbbiak

szerint kell az iktatast elvégezni:

a) ha a kiildeménynek a targyévben van el6zménye, akkor azt az el6zmény kovetkez6 alszdmara kell iktatni;

b) ha a kiildeménynek a kordbbi évben (években) van elé6zménye, akkor az iratot kezdGiratként kell iktatni, és
az elézményt a targyévi Ggyirathoz kell szerelni, és rogziteni kell az iktatékonyvben az eléirat iktatészamat,
az el6zménynél pedig az utdirat iktatdszamat. A szerelést papiralapu irat esetében az iraton is jel6Ini kell;

c) ha az uj iratnak a kordbbi év(ek)ben van el6zménye, abban az esetben az iratkezelési szoftverben iktataskor
a ,Szerelendd Ugyirat” mez6 kitoltésével hozzarendelhetjlik az Uj ligyirathoz az el6zményt (szerelés). Ebben
az esetben az iratkezelési szoftver az iratokat automatikusan egymashoz rendeli. Sziikség esetén kiilonb6z6
Ugyiratok utolag is 6sszeszerelheték az iratkezelési szoftverben. Az 6sszeszerelt iratokat fizikailag is 6ssze kell
szerelni, és mindig a legutébbi iktatészamon kell a tovdbbiakban kezelni. Az elézményiratok szerelését
az Ujabb (papiralapu) iraton az iktatobélyegzé lenyomata alatt ,El6zmény szerelve” szbveggel és az elbirat
iktatoszamanak rogzitésével kell jelezni;

d) ha az el6zményezés sordn megtalalt iratrél kideril, hogy nem az Uj irat el8irata, de annak ismerete sziikséges
a szignélashoz, valamint az tgy elintézéséhez, a két iratot csatolni kell. Az Gigy lezérasa utan a csatolt iratokat
eredeti irattari helyikre kell visszahelyezni.

A csatolast, illetve annak megsziintetését az iktatokdnyvben és az eléaddi iven jeldini kell a megfelelé rovatban vagy

a kezelési feljegyzésekben.

A csatolas végrehajtdsa, illetve a csatolt irat eredeti helyére torténé visszahelyezése az Ugyintézé, valamint

a titkarsagi tigyintézo felel6ssége.

Ha az el6zményirat irattdrban vagy hatéridé-nyilvantartdsban van, akkor a titkarsdgi Ugyintéz6, ha pedig

az elézményirat az ligyintézénél van, az lgyintézé koteles azt az utdbb érkezett irathoz szerelni. A szerelést

kolcsonds hivatkozassal mindkét (elbirat és utdirat) eléadoi iven fel kell tiintetni.

14. Az ligyintéz6 kijelolése (szignalas)

A titkdrsagi Ugyintéz6 az érkezett iratot az Uigyintéz6 személy vagy szervezeti egység kijeldlése érdekében koteles
a vezetének vagy az altala felhatalmazott személynek bemutatni. Elektronikus szignédlds esetén a vezetd
a kildeménynek az elektronikus iratkezel6 szoftverben taldlhato digitalizalt képe alapjan dont. A vezetd
engedélyezheti az irat bemutatds el6tti iktatasat.

A beérkezett ligyiratokat egy munkanapon beliil el kell [&tni szignaldssal. A kiszignalt Ggyiratokat a szignélas napjan,
de legkésébb a kdvetkezd munkanapon tovébbitani kell. Tovdbbszignalds esetén gondosan lgyelni kell arra, hogy
az egyes szignalasok kozott a lehetd legrévidebb idé teljen el.

A szignélasra el6készités sordn az irat tdrgydnak, tartalmanak az el6zményre utal6é hivatkozasi szama alapjan
automatikus szignalas is torténhet. Ebben az esetben kozvetleniil ahhoz az ligyintéz6hoz kell tovabbitani az iratot,
aki jogosult az lGigyben eljarni és az iratkezelési feljegyzéseket megtenni. A szignalasra jogosultsaggal rendelkezé
vezetd az automatikus szignalast fellilbiralhatja és médosithatja.

Az irat szignaldséra jogosult
a) kijeloli, hogy mely szervezeti egység vagy ligyintézé az illetékes az ligyben,
b) kijeloli, hogy ki legyen az Gigyintéz6, ha az illetékes személy tavol van,
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<) kozli az elintézéssel kapcsolatos esetleges kiilon utasitasait (példaul hataridd, stirgésségi fok), melyeket
a szignalds idejének megjeldlésével feljegyez az érkeztetd vagy el6adoi ivre, és aldirja,

d) a szignalast az iratkezeld szoftverben is végrehajtja.

A minisztérium székhelyére vagy telephelyeire érkez6, a miniszterhez cimzett hivatalos megkereséseket és egyéb

Ugyiratokat a miniszter vagy a miniszter kabinetfénoke szignalja ki.

Az allamtitkarok vagy a helyettes allamtitkdrok nevére érkezd iratokat a cimzettek sajat hataskoriikben vagy

titkarsdgvezetdjuk Utjan szignaljék ki az altaluk irdnyitott szervezeti egység vezet&jére.

A kozvetlenil a szervezeti egységhez cimzett iratokkal kapcsolatos teendéket a féosztalyvezeték sajat hatdskorben

végzik.

A kiszigndlt Ugyiratot minden szignalds el6tt meg kell vizsgalni abbdl a szempontbdl is, hogy azt valéban
a hataskorrel és illetékességgel rendelkezd szervezeti egység részére tovabbitottdk-e. Kétség esetén az lgyiratot
tovabbitani kell, azonban ezzel parhuzamosan jelzést kell adni az elsé kiszignaldnak, hogy vizsgalja felll a szignalasi
utasitasat. A javaslatot indokolassal kell ellétni. A szignalé ennek ismeretében fellilvizsgélhatja allaspontjat.

Az iratért a kijelolt — tovabbszignalds esetén az utoljdra megjeldlt — szervezeti egység vezetdje, illetve ligyintézéje
afelel6s.

Ha az ligy elintézése tobb felligyeleti teriilet, illetve tObb szervezeti egység kdzremiikodését igényli, a szignalaskor
célszer( kijelolni a féfelelGs szervezeti egységet, azzal a megjegyzéssel, hogy intézkedése soran meghatarozott
személyeket, szervezeti egységeket vonjon be.

Egyéb, ligyintézéssel kapcsolatos elvarasok:

a) a feljegyzéseken — a dontési javaslat mellett — dontési alternativakat is fel kell tlintetni, valamint
meg kell jeldIni, hogy az el6terjeszté melyik alternativat tdmogatja,

b) ,SURGOS” jelzés csak rendkiviil indokolt esetben keriilhet az {igyirat vagy irat boritéjara, indokat az aktaboritd
bels6 oldalan vagy az iratkezelési szoftver megfelel rovatdban meg kell jeldlni,

c) a feljegyzés alaki és tartalmi elemeire vonatkozé el6irdsokat a mindenkori iratmintakat szabdlyozé6 utasitas

tartalmazza,
d) a szolgalati it maradéktalan betartdsa minden esetben kotelezé.
Az iratkezelés soran az iratkezelés szempontjabdl barmiféle relevans feljegyzés (igy kilondsen vezetdi vagy
Ugyintézéi utasitas) ideiglenes megoldassal valo elhelyezése (példaul ,post-it” 6ntapadds lap vagy grafitceruzaval irt
feljegyzés) nem megengedett.

15. Az ligyintézési hatarido

Az lgy Ugyintézési hataridejét az irat elsé iktatasakor (f6szam) kell rogziteni. Ha az ligyet érinté hataridé valtozik,

sziikséges - a szervezeti egység vezetdjének hozzdjaruldsa mellett — a hatdrid6 moddositdsa az iratkezelési

szoftverben is.

A biztonsagos kézbesitési szolgéltatason keresztiil tovébbitott kiildemény a hataridé szamitdsa szempontjabdl

a) a Poszeidon automatikusan elvégzett érkeztetése esetén a beérkezést kévetd elsé munkanapon,

b) a hivatali kapu webes fellletén torténé kezelés esetén az Uzenet megnyitdsakor (letdltési igazolds
megkdldésekor)

mindsiil beérkezettnek.

Jogszabalyban el6irt Ugyintézési hataridé hianydban az Ulgyeket a vezeté éltal a feladatok kiadasa soran

megdllapitott egyedi Ugyintézési hatdridén belil kell elintézni. Az egyedi ligyintézési hataridéket a szolgélati ut

ismeretében, kell6 el6relatdssal ugy kell meghatdrozni, hogy az ligy elintézéséhez sziikséges tovabbi teenddk

(egyeztetések, vezetdi aldirdsok stb.) elvégzésére is kell§ idé maradjon. A 30 napos Ugyintézési hatarid6t kell

iranyaddnak tekinteni azokban az esetekben, ha jogszabaly masként nem rendelkezik, illetve ha a vezet6 a teljesités

hataridejét nem irta el6. Minden olyan feladatndl és esetben, amikor az ligyintézés soran kdzbensd intézkedéseket

(kivizsgalas, informaciok és adatok gydjtése, tdjékozddas, koordinalt dllasfoglalas kialakitasa) kell végezni, egyedi

Ugyintézési hatarid6t sziikséges meghatdrozni. A megallapitott belsé hataridé moédositasara az jogosult, aki azokat

megallapitotta, illetve annak a felettese. Az lgyintézési hataridéket a minisztériumi beérkezés idépontjatol kell

szamitani.

A fenti hataridék nem vonatkoznak a ,SURGOS” jelzés(i iratokra, amelyeket soron kiviil, de legkésébb az tigyiraton

jelzett hataridén belll kell elintézni. E rendelkezés vonatkozik az orszaggydilési képvisel6k inditvanyaira is.
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A szervezeti egységekben a munkat ugy kell megszervezni, hogy az ligyek hatéridében torténd elintézéséért, illetve
annak elmulasztasaért felel6s személy megéllapithaté legyen.
A szervezeti egység vezetdje koteles szervezeti egységén beliil ellenérizni a hatarid6k betartasat.

IV. FEJEZET
AZ IRATOK NYILVANTARTASA, IKTATASA

16. Iratkezelési segédletek

Az iratok nyilvantartdsdra — papiralapu és elektronikus - iratkezelési segédletek szolgalnak. Az iratkezelési
segédletek felfektetésének és vezetésének célja, hogy a szerv feladataival 6sszhangban az iratok teljes koru
nyilvdntartdsa - iktatokonyvbe torténd iktatdssal vagy nyilvantartdsba vétellel - megvalésuljon, az irat
fellelhetésége biztositott legyen, és az iratok dtadasa-atvétele dokumentéltan torténjék.

Az iratkezelés felligyeletét ellaté vezeté a vonatkozd jogszabalyok és a minisztériumi szabdlyzatok alapjan
hatdrozza meg a rendszeresitett altalanos és szakfeladatokkal 6sszefliggd speciélis iratkezelési segédleteket.

Az iratok nyilvantartasara és az iratforgalom dokumentaldséara hasznalt segédletek:

a) fényilvantarté konyv (az iratkezeléshez hasznalt segédletek nyilvantartasara),

b) elektronikus érkeztetékonyv (a kiildemények beérkezésének dokumentaldsara),
c) elektronikus iktatokonyv (az iratok nyilvantartasara),

d Gzemzavar iktatékonyyv,

D

)

) atadékonyv (mas szervezeti egység részére torténd atadas, illetve az Uigyintézok részére torténd atadott és
azirattarnak visszaadott iratok nyilvantartasa esetén),

f) kézbesitékényv (minisztériumon kiviili szervezetek részére, az Allami Futarszolgalaton kiviili kézbesités

esetén),

9) futarjegyzék,

h) kolcsonzési lap (a kdzponti és atmeneti irattarbol kikért iratok nyilvantartésara),

szervezeti egység kodok nyilvantartasa,

korabbi KER kiildemények, valamint a kezel&iroddban hiteles elektronikus masolatta alakitott postai

kildemények papiralapu példanyai kikérésének nyilvantartasa.

Fényilvantarté konyvben kell nyilvantartdsba venni az iratkezelési segédleteket. A minisztérium fényilvantarté
konyvét az iratkezelés felligyeletét ellato vezetd altal kijeldlt személy vezeti.

A fényilvantarté konyvet egyes sorszammal kell megkezdeni, betelte utdn a kovetkezé kdnyvet sorszdm kihagydsa
nélkil - folyamatos szamképzéssel - kell folytatni.

A fényilvantarté konyvet az iratkezelés felligyeletét ellatd vezetd hitelesiti. Ennek keretében lapjait sorszammal
latja el, és a boritélapon feltlinteti: ,Ez a konyv ...... szamozott lapot tartalmaz. Megnyitva: 20...... év ...... ho
...... nap. Lezarva: 20...... év...... ho ...... nap.
A fényilvantartd konyvet a hitelesité személy aldirja, és a minisztérium korbélyegzéjének lenyomatéval elldtja.

Az iratkezelés felligyeletét ellato vezetd altal kijelolt személyek a 46. § (3) bekezdés d), e), i) pontjdban jelolt
iratkezelési segédleteket hitelesitik. Ha az iratkezelési segédlet nincs lapszamozva, lapjait sorszammal latja el, és
a boritdlap belsé oldalan feltlinteti: ,Ez a konyv ...... szamozott lapot tartalmaz. Megnyitva: 20...... év ...... ho
...... nap. Lezarva: 20...... év...... ho ...... nap.
Az (5) bekezdés szerinti iratkezelési segédletet a hitelesité személy aldirja, a minisztérium korbélyegzéjének
lenyomataval ellatja, tovabba a fényilvantartasi szamot és a hasznalo szervezeti egység megnevezését ravezeti.

Az iratkezeléshez haszndlt segédleteket, a maradandé értékd iratok elhelyezéséiil szolgalé savmentes dobozokat
a minisztériumokat Uzemelteté szervezeti egységtél vagy szervezettél kell igényelni, amely gondoskodik azok
beszerzésérdl.
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17. Az iktatasra nem keriil6 irat nyilvantartasa

Nem kell iktatni, de jogszabdlyban meghatarozott esetben nyilvan kell tartani és kezelni kell

b)

8

a)
)

o

)
)
)

- m

a konyveket, tananyagokat,

a rekldmanyagokat, tajékoztatdkat,

a meghivoékat, tidvozlélapokat,

a nem szigoru szamadasu bizonylatokat,

a bemutatasra vagy jovahagyas céljabol visszavarolag érkezett iratokat,

a nyugtakat, pénzlgyi kimutatasokat, fizetésiszamla-kivonatokat, szamlakat,

a munkalgyi nyilvantartasokat,

az anyagkezeléssel kapcsolatos nyilvéantartasokat,

a kozlonyoket, sajtotermékeket,

a visszaérkezett papiralapu tértivevényeket és elektronikus visszaigazolasokat,

azokat az elektronikus kiildeményeket, amelyek tartalmabdl egyértelmiien megéllapithaté, hogy nem
a minisztérium hataskorébe tartozo eljaras kezdeményezésére iranyulnak,

azokat az elektronikus kildeményeket, amelyek nem nyithatok meg,

a bérszamfejtési iratokat,

egészségligyi dokumentacidkat,

tervdokumentacidkat,

ugyanazon feladotdl tobb alkalommal, azonos tartalommal beérkezé kildeményeket.

A bemutatdsra vagy jovahagyas céljabdl visszavardlag érkezett iratokat az ataddkonyvbe be kell vezetni.

18. Az iktatokonyv (tartalma, nyitasa, zarasa), az eléadai iv és iratborito

Az iktatas tanusitott iratkezelési szoftver tdmogatasaval torténik.
Iktatas céljara évente megnyitott, hitelesitett iktatokonyvet kell hasznalni.

Az iktatas soran az iktatokdnyvben az ligyintézés kiilonb6z6 fazisaiban fel kell tiintetni

a)
b)
)

m o N

)
)
)

-+

az iktatészamot,

az iktatas id6pontjat,

a beérkezés idépontjat és modjat, az érkeztetési azonositot,

az adathordoz tipusat (papiralapu, elektronikus), az adathordozo6 fajtajat,
a kuldés idépontjat és modjat,

a kuldé adatait (név, cim),

a cimzett adatait (név, cim),

a hivatkozasi szdmot (idegen szém),

a mellékletek szamat és tipusat (papiralapu, elektronikus),

az Ugyintézd nevét és a szervezeti egység megnevezését,

azirat targyat,

az el6- és utodiratok iktatészamat,

a kezelési feljegyzéseket (csatolas, szerelés, hataridd, visszaérkezés stb.),
az intézés hataridejét, médjat és az elintézés idépontjat,

az irattdri tételszamot,

azirattarba helyezést.

Az év utols6 munkanapjan az iktatokonyveket és a segédleteket hitelesen le kell zarni, és minden évben
Uj iktatokonyveket kell nyitni. Biztositani kell, hogy zéras utan az iratkezelési szoftverben az adott évre, az adott
iktatokdnyvben Uj fészdmra és alszdmra ne lehessen tobb iratot iktatni.

Az elektronikus iktatokonyv zarasanak részeként el kell késziteni

a)
b)

<)

az elektronikus érkeztetd nyilvantartast,

az elektronikus iktatokonyveknek, azok adatallomanyainak (cimlista, tételszam, meg6rzés, a napldzas
informacidi) elektronikus adathordozéra elmentett valtozatat és

az iratkezelési szoftverben tarolt elektronikus dokumentumoknak az év utolsé munkanapi vagy - ha
az iktatokonyv zardsa év kdzben torténik — a zaras idépontja szerinti iktatasi allapotat tiikrozé, idébélyegzével
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elldtott - vagy ha ez nem lehetséges, mas, elektronikus médon hitelesitett - elektronikus adathordozéra
elmentett véltozatat.
Az elektronikus dokumentumokat kiilon adathordozéra kell elmenteni.
Az id6bélyegzdvel ellatott, lezart érkezteté nyilvantartds, iktatékonyvek adatdllomanyait és az elektronikus
dokumentumokat archivalni kell, és a biztonsagi masolatot elektronikus adathordozdn, tlzbiztos helyen kell tarolni.
Az archivalt adatokat tartalmazé adathordozok egy példanyat a minisztérium kézponti irattara nyilvantartasba vétel
céljdbol atadas-atvételi jegyzékonyvvel atveszi a kdzponti szolgdltatétdl. Az adathordozén és annak mellékletét
képezé iraton végleges moédon rogziteni kell az adatok és dllomanyok megnevezését, nagysagat, fajlkiterjesztését,
a régzités datumat és az archivalast végzé nevét.
Az iktatasi adatbazis biztonsagi mentésérdl napi szinten kell gondoskodni.
A biztonsagi masolat taroldsa soran biztositani kell az elektronikus kozszolgaltatds biztonsagarol szolo
jogszabalyban foglaltak végrehajtasat. Biztositani kell tovabba az adatok olvashatésagat, ezért az adathordozokat
legaldbb 5 évente ellenérizni kell, és djra kell irni.
A felvitt iktatasi adatbazist — a vonatkozé adatvédelmi szabdlyok betartasaval — a jogosultak szamara hozzaférhetévé
kell tenni.

Ugyviteli segédeszkdzként

a) az Ugyirathoz tartozé iratok iktatasanak, csatolasanak és egyéb nyilvantartasi adatoknak a feljegyzésére,

b) az Ugyintéz8i munka adminisztraldséra, ligyintézdi és vezetdi utasitasok rogzitésére,

<) az iratok fizikai egységének biztositasara

az iratkezelési szoftverb6l nyomtathaté egységes el6addi iveket kell haszndlni. Az eléaddi ivet a hozzdtartozd
iratokkal egyitt kell kezelni (Ugyirat). Az iratok (alszdmok) szlikség esetén az iratkezelési szoftverbdl nyomtathatd
iratboritéba helyezhetdk.

Az iratok iktatasat és mutatozasat egyltt az iratkezelési szoftver foglalja 0ssze. Az iktatasra szolgald nyilvantartas
egyuttal mutatd is.

19. Az iktatészam

Az iktatészdm a Poszeidon esetében kotelez6en tartalmazza az iktatokdnyv jele/fészam-alszam/iktatasi év
négy szamjegye/szervezeti egység kodja adatokat. Az iktatokdnyv jele romai szam, a szervezeti egység kédja
nagybetd.

A f6szam és az alszdm folyamatos sorszdm. Az iratkezelési szoftverek a f6szdm és alszam sorszamokat
automatikusan képezik.

Az iktatokonyvek jelérél, a szervezeti egységek kodjairdl a Dokumentacios Osztaly vezet nyilvantartést, és szervezeti
valtozasok esetén gondoskodik azok fellilvizsgéalatardl. Az elektronikus Ugyintézés miatt a szervezeti egységek
koédjaira alkalmazhato karakterek szama limitalt.

Az ugyanazon ligyben, ugyanabban az évben keletkezett iratokat tigyiratként, egy iktatészamon, annak fészamra és
alszdmra bontdséval kell nyilvdntartani oly médon, hogy uj f6szamon kell nyilvéntartdsba venni a kezdéiratot, és
a fészam alszamain kell nyilvantartani az ugyanazon tigyben keletkez6 tovabbi iratokat.

Egy iktatokonyvon belll az iktatészdmokat folyamatos, zart, emelkedé sorszamos rendszerben kell kiadni és
nyilvantartani.

Az Ugyirathoz tartozd iratokat a fészam alatt kiadott alszdmokon, folyamatos, zart, emelked6 sorszamos
rendszerben kell kiadni és nyilvantartani.

Az iktatas minden évben az elsé iktataskor 1-es sorszammal kezdédik, és a naptari év végéig emelkedd szdmmal
folytatédik.

Az irat az iktatast kovetéen iktatoszamot kap, amelyet a mellékletre — ,Melléklet a ... iktatészamu irathoz”
szbvegezéssel — is fel kell jegyezni. Egy iratnak egy iktatokdnyvben csak egy iktatészama lehet. A mar egyszer
beiktatott iratot akkor kell Gjra iktatni, ha a megkildott irat a cimzett szervezeti egység feladatkorébe tartozé Uj, mas
Ugykorbe tartozé ugyet keletkeztet, vagy a cimzett szervezeti egység kiilon iktatékonyvvel rendelkezik.

Ha egy iratot tobb belsé cimzett szdmdra kell tovdbbitani, azt azonos iktatészdm alatt kilon iratpéldanyok
létrehozasaval és tovabbitasaval kell megtenni, megjeldlve az egyedi cimzetteket és a hataridét.
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20. Aziratok iktatasa

A minisztériumba érkezd, illetve ott keletkezd iratokat — a Szabdlyzatban meghatarozottak kivételével -,
ha jogszabaly masként nem rendelkezik, iktatassal kell nyilvantartani. A 46. §-ban foglaltak kivételével iktatni kell
minden olyan, a minisztérium részére érkezett vagy a minisztérium altal keletkeztetett iratot, amely Ugyintézés
kezdeményezésére irdnyul, vagy Ugyintézés soran tett intézkedést, tényt, dontést, alldspontot vagy véleményt
rogzit.

Az iktatast a szervezeti egységek titkarsagain a titkarsagi tigyintézék, valamint a szervezeti egység kijeldlt tigyintézéi
végzik.

Az ligyben keletkezett elsé (kezdd) irat az iratkezelési szoftverben a soron kdvetkez6 fészamot kapja.

A tobb fazisban intézett ligyek egyes fazisaiban keletkezett iratok Uigyiraton belili irategységnek mindsiilnek.

Téves iktatas esetén az iratkezelési szoftver a valtozassal (mddositassal, az adatok fizikai torlése nélkil) 6sszefliggd
adatokat naplézassal dokumentalja. A tévesen kiadott iktatdszdm nem adhaté ki Ujra.

Az iktatasra kerll6 - beérkez6 - papiralapu iraton az érkeztetS-iktatdé bélyegzd iktatdsra vonatkozé rovatait
ki kell télteni.

Ha az adatok feltlintetése helyhidny miatt nem lehetséges, az iktatas adatait az érkeztet6-iktatd bélyegzé hasznalata
nélkil kell az iraton feltlintetni. lktatni minden esetben az eredeti iraton kell, boritélap vagy csatolt Ures lap
az iktatébélyegz6 elhelyezésére, iktatdsi adatok rogzitésére nem hasznélhato.

Az iratokat a beérkezés napjan, de legkésébb az azt kdveté munkanapon kell beiktatni.

Soron kivil kell iktatni és tovabbitani az els6bbségi kiildeményeket, a rovid hatdridds iratokat, a hivatalbdl tett
intézkedéseket tartalmazd,AZONNAL’, ,SURGOS” jelzés(i iratokat.

Ha az irat munkaiddn kivili id6ben érkezik, azt a kdvetkez6 munkanapon iktatni kell, s a tényleges érkezési, atvételi
idépontot minden esetben jelezni kell.

Az Ugyirat targyat az elektronikus iktatokonyv ,Targy” rovatdba be kell irni.

Az Ugyirat targya, valamint az Gigyfél neve és azonosit6 adatai alapjan az elektronikus iktatékonyvben biztositani kell
az e szempontok szerinti visszakeresés lehetéségét. A gyorsabb keresés érdekében az iratokhoz a targy jellemzéi
alapjan targyszavakat lehet rendelni, és biztositani kell a targyszavak és azok kombinacidja szerinti keresés, valamint
a talalatok sz(ikitésének lehetéségét.

21. Elektronikus dokumentumoknak az ligyiratokhoz torténé rendelése

A hivatali kapun keresztil érkezett kiildemények automatikusan jelennek meg az iratkezelési szoftverben.

Az iratok digitalizélt képe (példaul pdf) képformatumban keril taroldsra, melyeket az iratkezelési szoftver vagy
automatikusan rendel 6ssze az iktatott irattal, vagy az iktatast végz6 munkatarsnak kell manudlisan az iktatott
irathoz rendelnie.

A vonalkdd segitségével torténd Osszerendelés esetén a matricdt ugy kell elhelyezni a kildeményen, hogy
informacié ne kerljon elfedésre.

A minisztériumhoz kozvetlenil benyujtott papiralapu kildeményeket hiteles elektronikus iratta kell dtalakitani.
A hiteles elektronikus dokumentum el&dllitdisa korébe nem tartozd papiralapu kildemények felsorolasat
a335/2005. (XII. 29.) Korm. rendelet 2. melléklete és a Szabalyzat 2. fliggeléke hatdrozza meg.

Kilsé szervtdl vagy személytdl kozvetlendl a szervezeti egységhez benyujtott, digitalizalasi kotelezettség ala esé
papiralapu iratot az atvétele utdn a szervezeti egység titkdrsagi Ugyintéz6je bontja, digitalizélja, érkezteti,
a digitalizalt kiildeményt 6sszerendeli a Poszeidonban, és hiteles elektronikus mésolatta alakitja.

Kulsé szervtdl vagy személyt6l a kezelSirodaba benyujtott, digitalizalasi kotelezettség ald esé papiralapu iratot
a 27.§ (1) bekezdésében szerepl6 kivétellel, az dtvétele utén a kezelSiroda ligyintézdje érkezteti, és dokumentaltan
tovabbitja a cimzett szervezeti egység részére, ahol az (5) bekezdésben ismertetett médon kell eljarni.

A hiteles elektronikus masolatta alakitott kildemény papiralapt példanyanak megsemmisitése tekintetében
a 335/2005. (XII. 29.) Korm. rendelet 61. § (7) és (8) bekezdésében meghatarozottak az irdnyaddak.
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22, Aziratok tovabbitasa ligyintézésre, az irat kiadasa, atadasa

Vegyes és papiralapu ugyiratok esetében a titkarsagi tigyintézének kell tadni az irat kezelése céljabdl

a) az iktatott iratok koziil a szervezeti egységen beliil mas részlegnek atadésra,
b) masik szervezeti egységnek dtadasra,
<) mas kiilsé szervnek tovabbitasra és

d) a hataridébe és irattarba helyezésre

keriil§ iratokat.

A nyilvantartasba vett és szignalt vegyes és papiralapu Ugyiratokat az iratkezelési szoftverbe valé atadas-atvétel
igazoldsa mellett az ligyintézéhoz kell tovabbitani.

Elektronikus uUton torténd iratdtadas esetén az ligyintézdi jogosultsdg megnyitdsdval az iratkezelési szoftver
automatikusan rogziti az atvétel idépontjat és tényét.

Ha az iratot mds szervezeti egységnek is at kell adni tdjékoztatasra, egyeztetésre, részleges kiegészitésre,
véleményezésre, a papiralapu iratok dtadas-atvételét az atadokonyvben vagy a kézbesitSlapon aldirdssal és
az atvétel datumaval kell igazolni. Az iratkezelési szoftverben az dtadast a megfelelé rovatban kell rogziteni,
az atvétel id6pontjat és tényét az ligyintézdi jogosultsdg megnyitasaval az iratkezelési szoftver automatikusan
rogziti.

Ugyirat (az 6sszes alszammal egyiitt) csak sziikség esetén (példaul ha a déntéshez az liggyel kapcsolatos
valamennyi, az tUgyben keletkezett iratra szlikség van) tovabbithaté a szervezeti egységek kozott. Az Ugyirat
tovabbitasa kizardlag a szervezeti egység vezetéjének engedélyével, szignaldsi utasitasanak megfeleléen torténhet.
Ha valamely alszdmra iktatott irat masodlati példénya (a tovabbiakban: masodpéldany) kerll tovéabbitdsra
az iratkezelési szoftverben, az irat iratboritéba helyezendd, a szlikséges mellékletekkel egyltt. A masodpéldany
Ugyintézés szempontjabdl egyenértékii az eredetivel.

Ha az atvett masodpéldanyra az Ugyintézés végeztével a szervezeti egységnek az ligyintézés folyamatdban
a tovabbiakban nincs szliksége, vissza kell adni az tigyiratért szakmailag felelés szervezeti egységnek.

A papiralapu lgyiratoknak vagy iratoknak az épileten bellli fizikai tovabbitasat egy masik szervezeti egységhez
a kezel6iroda munkatarsai, illetve a titkdrsagi Ugyintézék végzik. A titkarsagi Ugyintézd ebben az esetben
kozvetlenll a cimzetthez tovabbitja az iratot. Az iratok tovdbbitasa a belsé iratforgalom nyilvantartaséra szolgalé
adtadokonyvvel vagy kézbesitélappal torténik. Az iratok atvételét a szervezeti egységnél aldirdssal és az atvétel
datumaval igazolni kell.

Az Ugyiratok vagy iratok minisztérium éplletei kozotti tovabbitasat futar, illetve szlikség esetén a titkarsagi
Ugyintézék végzik. A rendkivil stirgés kildeményeket soron kiviil tovabbitani kell. Az Gigyiratokat a kezel6irodakon
keresztil lehet eljuttatni a cimzetthez.

A kezel6iroda munkatdrsainak munkajat a Dokumentéciés Osztaly vezetdje koordindlja.

23. Kiadmanyozas

A kiadmanyozasi jog gyakorlasat az SZMSZ, valamint az 6nall6 szervezeti egység ligyrendje hatarozza meg.
A kiadmanyozas magaban foglalja

a) az irdsbeli intézkedés (véleménynyilvénitas, kozbensd intézkedés) kiadasanak,
b) az érdemi dontésnek, valamint

Q) azirat irattarba helyezésének

jogat.

Kulsé szervhez vagy személyhez kildendd iratot kiadmanyként csak az SZMSZ-ben és az ligyrendben
meghatarozott, kiadmanyozési joggal rendelkezé személy irhat ala.

A kiadmanyozasi jogkorrel rendelkezd személy névaldirdsat tartalmazo bélyegzd (aldirds-bélyegzd) csak akkor
hasznalhato, ha az azonos tgyben kiadott iratok nagy szama ezt feltétleniil indokolja. Az alairas-bélyegzével ellatott
irat nem mindsil hiteles kiadmanynak. Az aldirds-bélyegzé hasznalataval kapcsolatos részletes szabalyokat
a Bélyegz6 Szabdlyzat tartalmazza.

Kulsé szervhez vagy személyhez kiadmdanyt csak hitelesen lehet tovabbitani.
A kiadmany kiils6é szervhez vagy személyhez torténd kézbesitésére csak annak dokumentélasa mellett kertlhet sor.
A papir alapon kiadmanyozott irat egy - kilsé szervnek kézbesitett irat esetén hiteles vagy hitelesitett —
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példdnyanak minden esetben az tigyiratban kell maradnia. Az ligyiratban maradé példédnynak tartalmilag és alakilag
mindenben megegyezének kell lennie az elkiildott példannyal, ennek megfeleléen a kiadmanyozasra keriil6é
papiralapu irat minden példanyan el kell helyezni a hitelesitésre szolgélo kérbélyegzé-lenyomatot.

A kiadmdnytervezet aktapéldanyan készitéként az Ugyintézd, lattamozoként és jovahagydként a hivatali
hierarchidanak megfelel6 vezet6k nevét kell feltlintetni, akik kotelesek az aktapéldanyt szigndval és keltezéssel
elldtni. Az ,s. kI jelzés esetén az ligyintézd vagy a titkarsdgi Ugyintéz6 a kiadmdényra az ,a kiadmany hiteléul”
zaradékot ravezeti, azon a szerv hivatalos bélyegzéjének lenyomatat elhelyezi, és alairja.

Ha kett6 vagy tobb, mdas-mds iktatdszdmon bejegyzett ligyet egyszerre, egy kiadmanyon intéznek el,
a kiadmanytervezeten fel kell tlintetni minden irat iktatészamat. A titkarsagi Ugyintéz6 az elektronikus
iktatokonyvben e feltlintetett szam(ok) alapjan rogziti az tigy elintézésének megtorténtét.

Jogszabaly eltéré rendelkezése hidnydban az irat és az elektronikus irat akkor hiteles kiadmany, ha

a) azt az SZMSZ-ben és az ligyrendben meghatarozott kiadmanyozasi joggal rendelkez6é személy sajat kezlileg
aldirja, és aldirdsa mellett a szerv hivatalos bélyegzélenyomata szerepel,

b) a kiadmanyozasi joggal rendelkezé személy neve mellett az ,s. k! jelzés szerepel, az SZMSZ-ben és
az lgyrendben meghatéarozott hitelesitésre felhatalmazott személy azt sajat kezlileg aldirja, tovabba
a felhatalmazott személy alairdsa mellett a szerv hivatalos bélyegzélenyomata szerepel, vagy

<) az SZMSZ-ben és az ligyrendben meghatarozottak szerinti kiadményozasi joggal rendelkezd személy vagy
elektronikus rendszer a 321/2024. (XI. 6.) Korm. rendeletben meghatarozott kévetelményeknek megfelelé
elektronikus aldirdssal és id6bélyeggel latta el.

Nyomdai sokszorositas esetén elegendé

a) a kiadmanyozo neve mellett az,s. k" jelzés és a kiadmanyozé szerv bélyegzélenyomata vagy

b) a kiadmanyozd alakh( alairasmintéja és a kiadmdanyozo szerv bélyegzélenyomata.

A kiadményozédshoz hasznadlt bélyegzékrdl, érvényes névbélyegzdkrdl széld nyilvadntartast a szervezetbiztonsagi

szakterdilet, a hivatalos célra felhasznalhaté elektronikus aldiré tanusitvanyokrél sz616 nyilvéntartast az informatikai

szakterilet kijeldlt munkatérsa kezeli.

Az elektronikus kiadmany hitelesitésére idébélyeggel ellatott, a kiadmdanyozas idépontjat dokumentalé mindsitett

elektronikus alairast kell alkalmazni.

Nem mindsil kiadmanynak az elektronikus visszaigazolds, a fizetési azonositérél és az iktatészamrél szélé

elektronikus tajékoztatas.

Az iratokon - a kiadmanyozo dontése alapjan - az aldbbi kezelési szabalyok alkalmazhatdk:

a) ,Sajat kez(i felbontdsra!’,

b) ,Mas szervnek nem adhato at!’,

(@) +,Nem masolhatd!",

d) +Kivonat nem készithetd!",

e) 4Elolvasas utan visszakildendd!’,

f) LZart boritékban tarolandd!’

g) ,sima”, ,ajanlott”, ,tértivevényes’, ,elsé6bbségi” kiildemény.

A kezelési utasitasok nem korlatozhatjak a kozérdekl adatok megismerését.

A minisztériumnal keletkezett iratokrél a masolatkészitési szabdlyzatban meghatarozott személyek jogosultak
hiteles papiralapd, illetve elektronikus mésolatot kiadni.

Papiralapu dokumentumrdl papiralapu, elektronikus dokumentumrdl papiralapt, papiralapd dokumentumrol
hiteles elektronikus masolat készitése esetén a 321/2024. (XI. 6.) Korm. rendelet, valamint a mindenkor hatalyos
masolatkészitési szabalyzat az iranyadé.

24, A kiadmanyozott irat kiilalakja
A minisztériumbdl kilsé szerveknek, személyeknek kiildend6 kiadmanyok formai kdvetelményeit a mindenkor

hatalyos belsé utasitas hatdrozza meg.
A minisztériumban alkalmazandd iratmintak a minisztérium belsé honlapjan (intranet) kertilnek kbzzétételre.
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A levélmintak nem alkalmazhatok olyan tigyekben, ahol valamely jogszabdly a déntés kozlésére kotelezd alaki és
tartalmi elemeket ir el6 (példaul hatdsagi hatérozat, formanyomtatvanyon kiadott engedély).

Az dllampolgarokhoz, mas szervekhez hivatalos levél a hatdlyos belsé utasitdsban meghatarozott mintak szerint
kildheté. Az Uigyintéz6 feltlintetése csak akkor mellézheté, ha a kimené iratot maga az alair6 készitette, elhagydsat
az illetékes vezet6 kérte, vagy protokollaris okok indokoljak.

25. A papiralapu irat kézbesitése, expedialasa

Az Ugyintéz6 koteles az irattovabbitdshoz a kiadmanyt és az esetleges mellékleteit szerelten a titkdrsagi tigyintézé
részére el6késziteni. A titkarsagi Ggyintézé csak teljes, kiadmanyozott, kiaddi utasitassal, és ha van, melléklettel
elldtott iratot vehet &t.

A titkarsagi Ggyintézének ellendriznie kell, hogy a hitelesitett iratokon végrehajtottak-e minden kiaddi utasitast, és
a mellékleteket csatoltak-e.

A kiadmanyozott iratot lehetéleg még az atvétel napjan kell a cimzettnek elkiildeni.

A kiadmanyozott irat elklildésérdl a szervezeti egység munkatéarsa gondoskodik, aki az irat atvétele utan koteles

a) aziratot a cimzettnek elkildeni,

b) az iktatokonyvbe az elkiildés megtorténtét bejegyezni,

<) az el6addi iven és az irat irattari példanyan az elkiildés (expedialds) modjat és idépontjat feljegyezni, és
alairni.

Az iratkezelési szoftverben a kiilsé terjesztésre készilt azonos szoveg( kiadmanybdl minden cimzett szdmara

egy-egy iratpéldanyt kell késziteni tovabbi cimzettek egyenkénti megadasaval vagy a megfelelé elosztdlista

kivalasztasaval.

Ha a kiadmanynak tébb, nem kozfeladatot ellaté személy cimzettje van, a zard részt kbvetden a ,Kapjak:” cim alatt

nem hozhaték az eljardsban részt vevé személyek tudomdsara a tobbi résztvevé személyes adatai.

Az iratot boritékban, szlikség esetén csomagban kell postara adni. Az azonos cimzettnek sz6l6 iratokat, a konyvelt

kildemények kivételével lehetbleg egy boritékba kell helyezni, és a boritékra vagy a tértivevényre valamennyi irat

iktatédszamat fel kell jegyezni. E-mailben kiildott irat esetén a tovabbitasra utald igazolast az irathoz kell tenni, illetve

csatolni szlikséges az iratkezeld szoftverben.

Konyvelt kiildemény esetében egy boritékba csak egy iktatészamhoz tartozo irat helyezheté.

A boriték cimoldalén fel kell tlintetni

a) a felado nevét, cimét,
b) azirat (iratok) iktatdszamat, tobb példany esetén a példanyok darabszamat, sziikség szerint sorszamukat,
C) a cimzett megnevezését és cimét,

d) a tovéabbitasra vonatkozo egyéb jelzéseket (példaul,,s. k. felbontasra’,,SURGOS”, ,ajanlva”).

A szervezeti egység titkarsagi Uigyintézdje az elklldésre el6készitett kiildeményeket lezart, megcimzett boritékban
vagy csomagban, a killdés modjanak megfelelé kézbesitbokmanyokat pontosan kitoltve tovabbitja a cimzett
részére. Postai kézbesités esetén az el6készitett, lezart kiildeményeket 4tadja a kezel6iroda részére. A kiildemények
Magyar Posta Zrt. részére torténd dtadasarél a Dokumentacios Osztaly gondoskodik.

A kuldeményeket a kézbesités modja szerint kell kezelni:

a) személyes atvétel esetén elegendd a kézbesitési idépont és az dtvétel alairdssal torténd igazolasa a kiadmany
irattari példanyan vagy a kézbesitékdnyvben,

b) postai kézbesités esetén a postai szolgdltatasok elldtasardl és minéségi kovetelményeirél sz616 jogszabélyban
leirtaknak megfeleléen,

<) kilon kézbesitd, futarszolgalat igénybevétele esetén a szerzédésben rogzitett szabalyoknak megfelel6en,

d) elektronikus uton torténd kézbesités esetén a visszaigazolas biztositasaval,

e) hirdetményi Uton torténd vagy kozhirré tétellel valé kézbesités esetén a vonatkozd jogszabalyok el6irasai
szerint,
f) a hivatali kapun torténé kézbesités esetén a Szabalyzat VIII. fejezetében meghatérozottak szerint.

A minisztériumon belll a belsé felhasznalasra késziilt iratok (példaul korlevelek) a vezet6i alairast kdvetéen
elektronikus formaban, szkennelt valtozatban a levelezérendszeren keresztiil is tovabbithatok. Az aldirt eredeti
példanyt a keletkeztet6 szervezeti egység ligyiratdban kell kezelni.
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Ha a tovabbitott kildemények valamilyen okbdl — igy a téves cimzés miatt — visszaérkeznek, nem lehet az ligyet
befejezettnek tekinteni. A visszaérkezett kiildeményt az irattal egytt vissza kell adni az Ugyintézének, aki
rendelkezik a visszaérkezett irat tovabbi kezelésérél. A postai kézbesitésnél haszndlt papiralapu tértivevényeket
— iktatas és érkeztetés nélkil — az tigyirathoz kell mellékelni.

A targyévi, az atadas-atvételt dokumentalé papiralapu futar- és atadasi jegyzékeket visszakeresheté6 maddon,
emelked6 szdmsorrendben vagy idérendben leflizve kell tarolni a kdzponti kezelGirodaban, tovdbba megérizni
az irattdri tervben meghatérozott ideig.

V. FEJEZET
AZ IRAT HATARIDO-NYILVANTARTASBA, IRATTARBA HELYEZESE, A LEVELTARI ATADAS, SELEJTEZES ES
MEGSEMMISITES

26. Az irat hatarid6-nyilvantartasba helyezése

Az irat hatdridé-nyilvantartasba helyezését a kiadmanyozasra jogosult vagy az éltala felhatalmazott ligyintézé

alairasaval és a ravezetés idépontjanak megjelolésével, illetve az iratkezelési szoftver megfelel6 fellletének

kitoltésével engedélyezi.

A hatarid6t év, hdé, nap megjeldléssel az Ugyben eljaré Ugyintézének kell az iratkezelési szoftver megfelelé

mezbjében, az iraton és az eléaddi iven feltlintetni.

A titkdrsagi Ugyintézénél kell hataridé-nyilvantartasba helyezni azt az iratot, amelynek végleges elintézése

valamilyen kdzbees6 intézkedés elvégzése, feltétel bekdvetkezése utan valik lehetévé.

A titkarsagi Gigyintéz6 a hataridé-nyilvantartasra atvett iratot koteles

a) az egyéb iratoktdl elkilonitve, a hataridéként megjel6lt naptari napok és az iktatészdm sorrendjében
elhelyezni és nyilvantartani,

b) a hataridé napjan — ha id6kézben masként nem intézkedtek — az iktatokonyvbdl kivezetni és az tigyintézének
ataddkonyvvel kiadni.

Ha a hatéaridé eredményteleniil telik el (példdul nem érkezik valasz), az ligyintézé koteles megsiirgetni a valaszt,

majd - a vezet6i dontés szerint — tovabb kezelni az Gigyiratot.

A hatarid6ébdl torténd kivételt, a siirgetést és a hataridé meghosszabbitdsat az Ugyintézé az el6adoi iven

— alairasaval és keltezéssel ellatva -, tovabba a titkarsagi ligyintéz6 az iratkezelési szoftver megfelelé rovatdba

koteles feljegyezni.

27.Azirattar

A minisztérium irattdri anyaga a minisztérium épileteiben miikédd kdzponti irattdrakban, valamint a kiilonb6z6
szervezeti egységek atmeneti irattdraiban kerllnek elhelyezésre. A minisztérium iratanyaganak hosszd tavu
megdrzését és taroldsdt a Nemzeti Dokumentumkezelé Nonprofit Zartkorlien MUkodd Részvénytérsasag
(a tovabbiakban: NEDOK) dltal nyujtott szolgéltatas igénybevételével kell biztositani, melynek részletes szabalyait
a 93. § tartalmazza.

A nem selejtezhetd, hataridé nélkil 6rzendd, valamint a Magyar Nemzeti Levéltarnak (a tovabbiakban: MNL)
az Ltv. alapjan atadasra keril6 iratanyag 6rzése, valamint atadasig torténé kezelése az iratkezelés felligyeletét ellato
szervezeti egység altal mikodtetett kdzponti irattar feladata.

A kdzponti irattdrozas céljdra megfelel6en kialakitott és felszerelt, az irattari anyag szakszer( és biztonsagos 6rzésére
alkalmas helyiséget kell biztositani. Az irattdr berendezésénél a tliz- és a balesetvédelem mellett a kezelés
célszer(iségi szempontjait is figyelembe kell venni.

A kozponti irattari helyiség akkor felel meg céljanak, ha szaraz, portdl és més szennyez6déstdl tisztdn tarthatd,
megfeleléen megvildgithatd, levegdje cserélhetd, ha benne a tliz keletkezése a legbiztosabban elkeriilhetd,
nem veszélyeztetik kozmuvezetékek, a kivil tdmadt tlztél és er6szakos behatoldstdl védett.

A papiralapu iratok taroldsdhoz az irattdrban lehetéség szerint egész évben biztositani kell a megfeleld
paratartalmat (55-65%) és hémérsékletet (17-18 °C).

Az iratok elhelyezésére nyitott, stabil rendszerben telepitett - felileti festékkel elldtott, fémbdl készitett —
allvanyokkal kell az irattéri helyiséget berendezni.
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Az iratanyag téroldsdra az Ugyintézés sordn és az irattdrban az iratok egyittkezelését, portdl valdé védelmét és
az allvanyokon torténé szakszer( elhelyezését egyarant szolgalo taroléeszkdzoket kell hasznalni.

A nem papiralapu iratok taroldsat az adathordozé id6tallésdgat biztositdé paramétereknek megfeleléen kialakitott
tarolérendszerekben kell biztositani. A tarolasbdl adddhaté adatvesztés megakaddlyozasidra gondoskodni kell
az adathordozoén taldlhaté informaciok hiteles masolasardl, konvertaldsarol, atjatszasarol.

Az elektronikus dokumentumokat tartalmazé adathordozé esetében a kdzponti irattarban csak az irattari tervben
meghatarozott 6rzési idének megfeleléen aktualizalt allapotot tikr6z6é példanyt lehet tarolni. Az elektronikusan
tarolt és archivalt adatdllomdnyok, elektronikus dokumentumok utélagos olvashatdsagat, visszakereshetdségét,
hasznalatat a megdérzési idé lejartaig biztositani kell. Az adathordozék olvashatésagi vizsgalatat legaldbb 3 évente
el kell végezni.

Az iktatohelyekkel rendelkezé szervezeti egységek dtmeneti irattarat mikodtethetnek.

Atmeneti irattdr a szervezeti egységek irodai mellett taldlhaté irattarként hasznalt helyiség vagy a folyosékon,
iroddkban elhelyezett zarhato szekrény.

Ha az iratkezelés sordn rendkiviili esemény kovetkeztében az iratok karosodast szenvedtek, arrél haladéktalanul
jegyzokonyvet kell felvenni, amely tartalmazza a kdrosodott iratok meghatarozasat, a karesemény helyét, idépontjat
és korllményeit. A jegyzékonyvet haladéktalanul meg kell kiildeni az illetékes kozlevéltar részére. A kozlevéltar
véleményének kikérésével a szervnek meg kell vizsgalnia a megrongalodott iratok helyreallitasanak lehetéségét.
Ha a kdrosodds mértéke, illetve jellege miatt nincs méd az iratok helyreallitasara, a kozlevéltar engedélyezheti azok
kényszerselejtezését, tovabbd sziikség esetén hivatalbdl értesiti az adatvesztés Ulgyében eljdrasra jogosult
hatésagot.

28. Irattarozas és az irat atmeneti irattarba helyezése

A tovabbi intézkedést nem igényld Uigyiratokat le kell zarni. Amennyiben az adott ligyben Uj irat érkezik vagy
keletkezik, az lgyiratot Ujra kell nyitni. A lezéras tényét az Ugyiraton és az iktatokdnyvben jelezni kell. A lezéras
jelzésének hidnydban az utolsé lgyiratdarab keletkezésének idépontjat kell a lezérads idépontjaként figyelembe
venni a selejtezés vagy levéltarba adas hataridejének megallapitasakor.

Az irattdrozas mindig az Gigyben eljaro, feladatkorileg illetékes szervezeti egység kotelezettsége.

Az irattarba helyezést a szervezeti egység vezetbje vagy az éltala irdsban felhatalmazott munkatéars engedélyezi.
Az irattarba helyezés engedélyezésének idépontjat és az engedélyezé alairasat az el6adoi iven fel kell tiintetni.

Az irattarba adast és az irattari anyag kezelését dokumentaltan, visszakereshetéen kell végezni.

Irattdrozasi utasitassal ellatni és irattarba helyezni csak lezért, teljes lgyiratot — az ligyben keletkezett 6sszes iratot —
lehet. Egy Uigyirathoz tartozo eredeti iratok, tigyiratdarabok nem maradhatnak mas szervezeti egységnél.

Az irattarba helyezés el6tt az ligyintézének (ha eddig nem tortént meg) meg kell vizsgalnia, hogy az elirt kezelési
és kiadasi utasitasok teljestiltek-e.

Az ligyintézének az irattarba helyezés el6tt az Ugyiratbdl a feleslegessé valt munkapéldanyokat és masolatokat
ki kell emelni, és a selejtezési eljards mell6zésével meg kell semmisiteni.

Az Ggyintézének legkésébb az ligy befejezésével egyidejlileg az iratra és az el6adoi iv megfeleld rovatdba az irattari
terv alapjan meghatdrozott irattari tételszamot és a meg6rzés idejét ra kell vezetnie, valamint az ligyiratdarabokat,
iratokat alszam szerint emelkedé sorrendben, hianytalanul az eléadéi ivben kell elhelyeznie. A titkarsagi tgyintézé
feladata, hogy az ligyintézé éltal meghatarozott tételszamot az iratkezelési szoftverben régzitse.

Ha az ligyirat hidnyos, vagyis valamelyik alszam hidnyzik az aktabdl, az Gigyintézének fel kell vennie a kapcsolatot
a hidnyz6 alszdm keletkeztet6jével, és kérnie kell az irat potlasat, soron kivili megkildését. Ellenkezé esetben
az ligyirat nem irattarozhato.

Vegyes Uigyirat esetében az el6addi iven fel kell tlintetni az alszdm megjeldlésével azt az iratot, amely kinyomtatdsra
nem kerilt, kizardlag az iratkezelési szoftverben taldlhato.

Ha az ugyirathoz tartozdé valamennyi irat elektronikus formaban megtaldlhatd az iratkezelési szoftverben,
az Ugyiratot nem kell kinyomtatni, azt kizarélag az iratkezelési szoftverben kell megkiildeni a kdzponti irattar részére.
Ha az egy lgyben keletkezett ligyirat tobb irattari tételbe is sorolhaté, mindig a leghosszabb meg6rzési idét
biztosito tételszamot kell neki adni.
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Az elektronikus adathordozéra felvitt iratokat, kezelési feljegyzéseket, nyilvantartasi adatokat egy kozos
adathordozén kell kezelni. Az elektronikus adathordozékon térolt adatok, dllomanyok utélagos elolvasasat,
hasznalatat mindenkor biztositani kell az erre szolgalé eszk6zok esetleges moédositdsa, cseréje esetén is.

Ha az (1) bekezdés szerinti iratkezelés nem biztosithatd, az elektronikus iratokrdl hitelesitett papirmasolatot kell
késziteni, vagy hivatalosan kell nyilatkozni arrdl, hogy a készitett masolatok tartalmilag és formailag megegyeznek
az elektronikus adathordozoén rogzitett iratokkal.

Az elektronikus adathordozoéra felvitt iratokat csak a 335/2005. (XIl. 29.) Korm. rendeletben meghatéarozott
adattartalommal rendelkezé papiralapu kisérélappal egyttt lehet irattdrozni. Az adathordozé fellletén, végleges
maodon fel kell tiintetni a rogzitésre kerdilt irat iktatdszamat.

Az irattdrba helyezés alkalmaval a titkarsagi Ggyintézé koteles ellendrizni, hogy az iratkezelés szabalyainak eleget
tettek-e. Ha a titkarsagi Gigyintéz6 hidnyossagot észlel az iraton, visszaadja az ligyintézének, aki gondoskodik annak
kijavitasardl. Hidnyos, irattari tételszam nélkili vagy rendezetlen Ulgyiratot a titkarsagi lgyintézé irattdrozasra nem
vehet at.

Az irattarban az iratokat évek szerint, az irattari tervben meghatarozott tételszamok szerint csoportositva, azon belil
az iktatészamok ndvekvd sorrendjébe rendezve kell elhelyezni és 6&rizni. A szalagos iromanyfedélben 6rzott
iratoknal az irattari tételszamot a szalagos iromanyfedélen is fel kell tiintetni. Az elektronikus iktatékonyv ,irattarba
helyezés idépontja” mezbjében az atmeneti, ha kdzvetlenil kdzponti irattdrba keril, akkor a kdzponti irattarba
helyezés idépontjat kell nyilvantartani.

A szervezeti egység atmeneti irattardban, vagy ha nincs a szervezeti egységnek atmeneti irattara, akkor a kozponti

irattarban kell elhelyezni az elintézett, lezart, tovabbi érdemi intézkedést nem igényld, irattari tételszammal ellatott

Ugyiratokat.

A szervezeti egységek az dtmeneti irattarbol a lezért évfolyamu iratokat 2 év utan (kivételes esetben 1 év utan)

adhatjak &t a kdzponti irattarnak.

Kivételt képeznek a (2) bekezdésben foglaltak alol

a) a jogi terilet peres eljarasainak iratai, amelyek kdzponti irattarba adédsara az eljaras lezarasat kdvetden
keril sor,

b) a belsé ellendrzési vezetd altal meghatarozott iratok, amelyeknek a kdzponti irattarba dtadasara legfeljebb
10 év utan kerdl sor,

c) a kozbeszerzési terlilet kozbeszerzési iratanyagai a kozbeszerzésekrél szold torvény elbirdsai
figyelembevételével keriilhetnek dtadasra a kdzponti irattarba.

29. Az iratok atadasa a kozponti irattar részére

Az atmeneti irattarakat mikodteté szervezeti egységek az ligyiratokat — az elSirasoknak megfeleléen - a kdzponti
irattarnak kotelesek atadni.

A kdzponti irattar

a) nyilvantartja a minisztérium iratképz6 szervezeti egységeit,

b) atveszi, tarolja és nyilvantartja a minisztérium iratképzé szervezeti egységei altal leadott iratokat,

c) az 6rzésében 1évd lejart megdrzési idejl iratokat selejtezi,

d) megsemmisiti a hiteles masolatkészitési eljardson atesett iratok papiralapu példanyait,
e) gondoskodik a nem selejtezhetd kodziratoknak az MNL részére torténd dtadasardl,

f) gondoskodik a hosszi megdrzési idejl iratoknak a NEDOK részére torténé dtadasardl,

g) gondoskodik a nem papiralapu iratok, adathordozék olvashatésagarol.

A kdzponti irattarba

a) a lezart évfolyamu ligyiratokat és azok papiralapu segédkonyveit,

b) az iktatokonyv zdrdsanak részeként elkészitett elektronikus érkeztetd nyilvantartasnak, elektronikus
iktatokdnyvnek és adatallomdnyainak (cimlista, tételszdm, megdrzés, naplézas informacioi) és az elektronikus
dokumentumoknak az év utolsé6 munkanapi iktatési dllapotat tikrozd, idébélyegzdével ellatott, elektronikus
adathordozéra elmentett véltozatat tartalmazoé adathordozokat

kell leadni.
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Az iratok kdzponti irattdrban torténd atadasakor két példdnyban kell elkésziteni az — atadd szervezeti egység
vezetbje vagy az éltala kijelolt, az dtadas lebonyolitdsdért felel6s Ugyintézé és a kdzponti irattdrat mikodtetd
szervezeti egység vezet6je vagy az éltala kijelolt irattaros altal aldirt -, Iratatadds-atvételi jegyz6kdnyvet”’, amelynek
melléklete az évkor, tételszam, iktatészam szerint elkészitett iratjegyzék. Az Iratatadas-atvételi jegyz6kdnyv nem
selejtezhetd, annak egyik példanya a kdzponti irattdré, a masik az iratot leado szervezeti egységé, amelyet az dtadd
szervezeti egység irattaraban megdriz. Az (gyiratokat az iratkezelési szoftverben is at kell adni (postazni)
a Dokumentécids Osztaly illetékes kdzponti irattara részére.

A hidnyosan vagy félreérthetéen kitoltott ,Iratdtadas-atvételi jegyzékonyvet” és iratjegyzéket helyesbitésre
az atadasért felelés vezetdnek vissza kell kildeni, annak helyesbitéséig a kozponti irattdr nem fogadhatja be
az adott jegyzékben szerepl6 iratokat.

A kozponti irattdr az iratokat eredeti alakjukban, eléaddi ivben elhelyezve, évek szerint, az irattéri tervben
meghatdrozott tételszamok szerint csoportositva, azon belll az iktatészamok ndvekvé sorrendjébe rendezve,
iratdtadas-atvételi jegyzékonyv és ennek mellékletét képezd iratjegyzék kiséretében veszi at.

A kozponti irattdrban elhelyezett iratokrdl naprakész nyilvantartast kell vezetni. A nyilvantartasba be kell vezetni
a kiselejtezett és a levéltari ataddasra kerdilt iratokat.

A kdzponti irattarba leadasra keriil6 tgyiratokat a leadds id6pontjaval az iratkezelési szoftverben régziteni kell.

A kdzponti irattarba dtadésra keriil6 elektronikus dokumentumokat archivalni kell az irattarba helyezés szabalyainak
megfeleléen. Az irattdrba adéast és az irattdri anyag kezelését elektronikus dokumentumok esetében is
dokumentaltan, visszakereshetéen kell végezni.

A kdzponti irattarba helyezés médjat az adathordozé hatdrozza meg, az aldbbiak szerint:

a) a papiralapu iratokat a kdzponti irattari helyiségben kell elhelyezni,

b) az elektronikus iratokat hattérallomanyban kell archivalni az irattarba helyezés szabélyainak megfeleléen,

c) az archivalt, két évet meghaladd 6rzési idejd elektronikus iratokrél a masodik év végén elektronikus
adathordozéra — a kozponti irattar rendszerének megfelelé csoportositasban - hitelesitett masolatot kell
késziteni,

d) vegyes Ugyiratok esetében a selejtezhetének mindsitett iratokat az adathordozénak megfelelé6 modszerrel
kell irattarozni, az Ugyirat egységét ebben az esetben az Ugyviteli rendszer altal generalt médszerrel kell
biztositani.

Az elektronikus adathordozo esetén az adathordozo idétallésagat biztositd paramétereknek megfeleléen kialakitott

tarolérendszerekben kell biztositani a tarolast.

30. Az irat atmeneti vagy végleges kiadasa

A minisztérium munkatarsai az SZMSZ-ben (vagy tGigyrendben) rogzitett jogosultsaguk alapjan az irattarbdl hivatalos
hasznalatra kérhetnek ki iratokat.

Az atmeneti, valamint a kdzponti irattar iratot csak a készit6 szervezeti egység, vagy a feladatait atvevé szervezeti
egység, valamint az ellenérzési feladatokat ellatok (példaul Kormanyzati Ellenérzési Hivatal, Allami Szamvevészék,
Belsé Ellendrzési Féosztaly) irasbeli megkeresésére kolcsondz ki, vagy engedélyezi a betekintést, masolat készitését,
valamint szerelés céljabol valé végleges kikérését.

Ha mas szervezeti egység iratat kérik ki a kdzponti irattarbdl, vagy mas szervezeti egység irataba kérnek betekintést,
vagy iratabdl kérnek masolatot, valamint szerelés céljabol valé végleges kikérést, akkor a kérés teljesitéséhez a leadd
szervezeti egység vagy a feladatait atvevo szervezeti egység vezetéjének irasbeli engedélye is szlikséges. MegszUint
szervezeti egység esetén az engedélyt a kdzponti irattarat mlkodtetd szervezeti egység vezetdje adja meg.

Az irat kiaddsat és visszaérkezését, a masolat készitését, valamint az irat szerelés céljadbdl vald végleges kikérését
az iktatékonyvben dokumentalni kell.

Az irat kikérésre vonatkozo kérelmet irasban a Dokumentacios Osztaly vezetének kell megkildeni.

Papiralapu és vegyes ligyiratok esetében az irattarbdl kiadott Ggyiratrol Ggyiratpétlé lapot kell késziteni, amit — mint
elismervényt — az atvevd aldir. Az alairt ligyiratpotld lapot a kdlcsonzés ideje alatt az irattdrban az ligyirat helyén,
kolcsdnzés befejezése utan pedig az Ugyiratban elhelyezve kell tarolni.

Az irattarbol kiadott iratokrol kildon nyilvantartast (kdlcsonzési lap) kell vezetni. Az irat kiadasat és visszaérkezését
az iratkezelési szoftverben is jelezni kell. A titkarsagi tigyintéz6 az irattarbdl iratot véglegesen csak a vezetd irasbeli
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engedélye alapjan adhat ki, kivéve, ha az iratot més iktatott irathoz szerelik. A titkarsagi tigyintézé iratot véglegesen
csak a kozponti irattarnak adhat at.

A kolcsonzési lapokat az iratkezelési segédletekre vonatkozé eléirasok szerint kell kezelni.

A kolcsénzési lap rovatai:

a) sorszam (évenként 1-gyel Ujrakezd6d6, folyamatos),

b) kolcsonzd neve,

c) irattari hely: irattdr neve (ha nem irattdranként vezetik a kdlcsénzési naplét, akkor a doboz sorszama),

d) iktatott iratnal iktatészam/tételszam,

e) mas nyilvantartds szerint nyilvantartdsba vett iratokndl a nyilvantartds szerinti sorszam (példaul

szamlasorszam, bizonylatnal kdnyvelési naplé sorszama/tételszam/évszam),
f) azirat targya,
a) a kiemelés ideje (év, hé, nap),
h) a kiemelés alapjaul szolgalé irat azonosité szama,

i) a kiemelést végz6 neve,

j) a kolcsonzés hatérideje (év, hé, nap),
k) a visszahelyezés ideje (év, ho, nap),

) a visszahelyezést végzo neve,

m)  azengedélyezé neve, ha nem a készitd részére torténik az iratkiadas.

Az irat kiaddsat és visszaérkezését az elektronikus iktatokonyv megfelel6 rovataban rogziteni kell.

Elektronikus iratok esetében a jogosult felhasznaldk naplézas mellett tekinthetik meg az iratot. Ha a jogosult
felhaszndlo a sajat gépérél nem éri el a megtekintendd iratot, akkor az irattar kezeléséért felelés tGigyintézének kell
gondoskodnia arrdl, hogy a jogosult felhasznalé elektronikus Gton megkapja a kért irat masolatat.

A kozponti irattdr az illetékes levéltar, az MNL, illetve torvény altal meghatarozott szervek részére torténd atadason
kiviul iratanyagot véglegesen nem adhat ki, kivéve, ha azt a Szabdlyzatban eléirt megkeresés szerint mas irathoz
szerelik.

31. Aziratok selejtezése, megsemmisitése

A kozponti irattarba helyezett, lejart megdrzési idejl iratokat évente az irattari tételszamok figyelembevételével,
szabalyszer eljaras keretében selejtezni kell.

A meg6rzési hataridé lejdratdnak szdmitasakor az irattari tételbe sorolds évében érvényes irattari tervben megjelolt
megdrzési id6ét az Ugyirat lezarasat kovetd naptdl kell szamitani.

Az iratselejtezésre az iratkezelés felligyeletével megbizott vezetd jévahagyasaval kertilhet sor.

A selejtezést az iratokon feltlintetett irattari tételszam, illetve megérzési id6 alapjan kell végrehajtani.

A selejtezés soran ellenérizni kell

a) aziratok irattari tételszam, illetve megdrzési id6 szerinti csoportositasat,

b) a nyilvantartés alapjan csoportositott iratok hidnytalansagat.

Az iratselejtezésrél — kivéve a 46. § (1) bekezdés a)-c) és i) pontjdban szerepld iratok esetében — az iratkezelésért
felelés vezeté elektronikus alairasaval ellatott selejtezési jegyzékonyvet kell késziteni, amelyet iktatds utan
az MNL-hez elektronikus uton kell tovébbitani a selejtezés engedélyeztetése végett. A selejtezési jegyzékonyv
kotelez6 és elengedhetetlen része a selejtezési iratjegyzék.

A selejtezési jegyz6konyv tartalmazza

a) a selejtezést végzdé szervezeti egység megnevezését,

b) a selejtezési eljaras ala vont irategyuttes keletkeztet6jét és megnevezését,
<) aziratok évkorét,

d) a selejtezésre keriil6 iratok Osszesitett terjedelmét,

e) a szervezeti egység vezetdje ellendrzési feladatainak megtorténtét,

f) a selejtezés alapjaul szolgalé normak megnevezését,

g) a selejtezést jovahagyo vezetd elektronikus aléirasat.
A selejtezés tényét és id6pontjat az iratkezelési szoftver megfelel rovataba be kell vezetni.
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A selejtezési jegyzékonyv részeként selejtezési iratjegyzéket kell késziteni. Az iratjegyzék tartalmazza

a) a selejtezésre kerdil6 iratok tételszamait,

b) a tételek megnevezését,

Q) évkorét,

d) az iratjegyzék készitésének id6pontjat.

Az MNL engedélyét a selejtezési jegyz6kdnyv visszakuldott példanyahoz csatolt zaradék tartalmazza. Az dtmeneti
irattar csak a kozponti irattar kozremkodésével selejtezheti a lejart megd6rzési idej( iratait.

Elektronikus dokumentumkezelés esetén az adatbazisban [évé iratok metaadatainak selejtezése fizikai torlés nélkdl,
a selejtezés tényére vonatkozé megjeldléssel torténik. A selejtezést kdvetden az elektronikus dokumentumokat
meg kell semmisiteni, azaz visszadllithatatlanul tordlni kell az adatbézisbol.

Az elektronikus adathordozon tarolt elektronikus dokumentumok selejtezése és megsemmisitése fizikai torléssel
az &ltaldnos szabdlyok szerint torténik. A hozzajuk kapcsolédd iktatasi adatok (metaadatok) ,selejtezett”
megjeldléssel tarolanddk.

Elektronikus dokumentumkezelés esetében a selejtezést és a fizikai torlést kdvetéen a selejtezésre vonatkozd
iratkezelési metaadatokat és a kapcsolodd adatéllomanyokat, valamint a tovabbi 6rzést igénylé elektronikus
dokumentumokat archivalas céljabdl meg kell kiildeni a kdzponti szolgéltato részére. Ezzel egyidejlileg roncsolassal
meg kell semmisiteni a selejtezési és megsemmisitési eljards alapjat képezd kordbbi (legutolso) archiv adatbazist
tartalmazé adathordozét, amirdl jegyzékonyvet kell felvenni.

Az MNL selejtezési engedélyének birtokdban - amit a sziikséges ellenérzés utdn a selejtezési jegyzékonyv
visszakiildott példanyara irt zaradék tanusit — az iratkezelés feliigyeletét ellatd vezet6é a minisztériumot lizemeltetd
szervezeti egység vagy szervezet kdzremikddésével, az adatvédelmi és biztonsagi elSirdsok figyelembevételével
gondoskodik a megsemmisitésrél vagy az elszallitasig torténd elhelyezésrdl és biztonsagos 6rzésrél. A kiselejtezett
iratokat zUzassal vagy az irat anyagatol fiiggé egyéb moddszer alkalmazasaval ugy kell megsemmisiteni, hogy
tartalmukat megéllapitani ne lehessen.

A megsemmisithetd iratanyagot zsakokban kell elhelyezni. A zsékot le kell zarni. Az iratanyag megsemmisitésre valo
elszallitdsat a szervezeti egységek az Uzemelteté szervezeti egység vagy szervezet szallitdsra vonatkozo
formanyomtatvanyanak kitoltésével rendelhetik meg. Az elszallitasig a zsakokat az irodakban kell tarolni. A lezart
zsékokra az lizemeltetd szervezeti egységnek vagy szervezetnek megkiildott, szallitasra vonatkozé megrendelélap
masolatat rd kell tlzni. Az lizemeltetd szervezeti egység vagy szervezet gondoskodik a selejtezendd iratanyag
elszallitasarol és szakszerli megsemmisitésérol.

A zsdkokban kizarélag a megsemmisitésre var6d papiralapi adathordozék helyezheték el, errél a selejtezést
el6készité szervezeti egység vezetdjének feleléssége gondoskodni. Semmilyen mas alapanyagu adathordozo,
egyéb targy elhelyezése nem megengedett. A papirzsakokra a selejtezett papiralapu adathordozét elhelyezé felelés
szervezeti egység megnevezését ra kell vezetni, nyilasat ugy kell lezarni, hogy az iratok kiszérédasa kizarhaté legyen.

Az elektronikus Ugyintézés részletszabdlyairdl sz6l6 kormanyrendeletnek megfeleléen lefolytatott hiteles
elektronikus mdasolatkészitési eljarast kovetden, jegyzékonyv felvétele mellett, a kozirat papiralapu példanya
megsemmisitheté.

32. Aziratok levéltarba adasa

A minisztérium a nem selejtezhet6 iratait — a hataridé nélkil 6rzenddk kivételével — 15 évi 6rzési idd utan, elézetes
egyeztetést kovetéen az MNL-nek dtadja.

Az MNL szdmdra dtadandé tgyiratokat

a az irattari terv szerint,

)
b) az Ugyviteli segédletekkel egyiitt,
)

d nem fert6zott allapotban,

d) levéltari 6rzésre alkalmas savmentes dobozokban,

e) a minisztérium koltségére,

f) az atadas-atvételi jegyzokonyv kiséretében, annak mellékletét képezd atadasi egységek szerinti

tételjegyzékkel egyiitt,
teljes, lezart évfolyamokban kell dtadni.
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Az dtadas-atvételi jegyz6konyv tartalmazza

a) az atadé szervezeti egység megnevezését és hivatalos bélyegzdjének lenyomatat,
b) az atadas alapjaul szolgalé jogszabaly megnevezését,

<) az atadas alapjaul szolgalé iratkezelési szabdlyzat és irattari terv megnevezését,

d) az atadas helyét és idejét,

e) az dtado képviseljének nevét, beosztasat és aldirdsat,

f) az atvevé MNL képviseldjének nevét és aldirasat,

9) az ataddsra keriil6 iratanyagot keletkeztetd szervnek, illetve szervezeti egységnek a megnevezését,

h) az ataddsra kerild iratok altaldnos megnevezését,

az atadasra keril6 iratok Osszesitett évkorét,

azirat mennyiségét iratfolydméterben és

k) sorszdmozva a segédleteket.

Az 4tadas-atvételi jegyzékonyv mellékletét képezd, ataddsi egységek szerint készilt iratjegyzék tartalmazza
szervenként és iktatasi egységenként

a) aziratok tételszamait,
b) a tételek megnevezését,
c) a tételek évkorét és

d) az iratokat tartalmazo raktéri egység szamat.

A visszatartott Ugyiratokrdl kilon jegyzéket kell késziteni. Az &tadasi iratjegyzéket és a visszatartott iratokrdl
készitett jegyzéket — az MNL-lel egyeztetett médon — elektronikus formaban is at kell adni.

Az atadasra kerulé papiralapu iratokrdl el kell tavolitani az Osszef(izésiikh6z haszndlt anyagokat, mint példaul
a fémbdl késziilt iratkapcsolot és a miianyagbdl késziilt iratboritét.

Elektronikus iratokat az elektronikus forméban térolt iratok kozlevéltéri atvételének eljarasrendjérdl és muszaki
kovetelményeirdl szold 34/2016. (XI. 30.) EMMI rendelet altal meghatérozott formatumban, az iratok levéltari
kezelését (példaul olvashatova tétel, levéltari selejtezés, levéltari feldolgozas, masolat kiadasa, kutathatdsag)
biztosité elektronikus segédkonyvekkel egyiitt kell levéltarba adni.

Az iratok levéltari atadasdnak tényét és idejét az iratkezelési szoftverben régziteni kell.

33. Kozpontositott irattari szolgaltatasok

A 335/2005. (XIl. 29.) Korm. rendelet 63/A. és 63/B. §-a rendelkezik a kdzponti irattdrozasi szolgéltatasokkal
kapcsolatos feladatokrol. A 335/2005. (XIl. 29.) Korm. rendelet 3. melléklete a szolgdltatast igénybe vevé
dllamigazgatési szervek, 4. melléklete a kotelezéen biztositand6 kdzpontositott irattdri szolgéltatasok korét
hatdrozza meg.

A Kozponti Kozigazgatasi Irattar létrehozésanak célja, hogy a kozponti kbzigazgatasi szervek papiralapu iratai
alloméanyvédelmi, adatvédelmi és adatbiztonsagi szempontbdl optimalis elhelyezésével megel6zheté legyen
aziratallomany felhalmozddasa, illetve egyéb bérelt helyiségekben valé tarolasa, tovabba az esetleges rongalodasa.
A 335/2005. (XII. 29.) Korm. rendelet 63/A. § (1) bekezdése szerint a minisztérium iratanyagdnak hosszd tavu
megdrzésével és taroldsaval kapcsolatos feladatokat a NEDOK latja el.

A minisztérium a 335/2005. (XIl. 29.) Korm. rendelet 4. mellékletében meghatarozott szolgaltatasokat
—a335/2005. (XI. 29.) Korm. rendelet 63/B. § (1) és (2) bekezdésében foglalt kivétellel — kizarélag a NEDOK-t6l veszi
igénybe.

A minisztérium a kezelésében Iévd papiralapu iratok mennyiségérol, évkorérdl és irattari tételszamardl az iratkezelési
szoftverben nyilvantartast vezet.

A minisztérium a targyév marcius 31-ig tdjékoztatja a koziratok kezelésének szakmai iranyitasaért felel6s minisztert
a kdvetkezd évben a NEDOK részére kdzponti irattarozasra atadni tervezett, 5 évnél régebbi, 5 éven tul megérzendd
iratok mennyiségérél.

A 335/2005. (XII. 29.) Korm. rendelet 4. mellékletében meghatdrozott szolgaltatdsok (példaul iratanyag Kozponti
Kbzigazgatasi Irattdrba addsa, adatszolgdltatds, iratkdlcsonzés, iratselejtezés, levéltédri atadds) biztositasa céljabol
a minisztérium kozponti irattdrat mikodtetd szervezeti egység a NEDOK-kal folyamatos kapcsolatot tart.
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VI. FEJEZET
INTEZKEDESEK A MINISZTERIUM MEGSZUNESE, FELADATKORENEK MEGVALTOZASA,
HIVATAL ES FELADAT ATADASA ESETEN

Az Ltv.-ben foglaltaknak megfeleléen kell intézkedni a minisztérium megszilinése, feladatkdrének megvaltozésa
esetén az érintett irattdri anyag tovabbi elhelyezésérdl, biztonsdgos megdrzésérdl, kezelésérdl és tovdbbi
hasznalhatosagarol.

Hivatalataddas esetén az errél késziilt és iktatott jegyzékonyvben fel kell tiintetni az utolsé iktatdszamot (szamokat),
és tételesen fel kell sorolni az dtadott, illetve atvett ligyiratokat és az tigyirathatralékot.

Ha a megsz(ing szerv feladatkore tobb szerv kdzott oszlik meg, az irattdri anyagot csak irattari tételenként szabad
megosztani. Kivételes esetben tételes iratmegosztdsi jegyzékkel is megoszthaté az irattédri anyag. Az egyes
Ugyiratokra vonatkozé igényt masolat készitésével vagy kolcsonzéssel kell teljesiteni. Az irattari anyag irattari
tételenkénti megosztasat az MNL egyetértésével kell elvégezni.

34. A megsziint szervezeti egységek iratainak kezelése

Az iratkezelési folyamat szerepldit (szervezeti egység vezetGje, szignald, kiadmanyozd, Ugyintézd, titkarsagi
Ugyintézé) megszlinés, dtszervezés és személyi valtozas esetén a kezeléslikben 1évé iratokkal — a nyilvantartdsok
alapjan — tételesen el kell szdmoltatni, az elszdmoltatasrél jegyzékdnyvet kell felvenni. Az elszdmolasra kotelezettek
a kezelésiikben 1évé iratanyag rendezésének hidnyossaga esetén a hidnyossdg megsziintetéséig (maximum
a felmentési idének a munkaltaté dontésétdl fliggé munkavégzési kotelezettség aldli mentesités tartamara) nem
mentesithetéek a munkavégzési kotelezettség aldl.

Szervezeti egység megsziinése esetén az elszdmoldsra kotelezett a kezelésébe tartozé valamennyi kildeményt,
az el nem intézett, folyamatban 1évé lgyek iratait dtadas-atvételi jegyzékonyv kiséretében adja at a megsz(in
szervezeti egység feladatkorét atvevd szervezeti egységnek (a tovabbiakban: dtvevd szervezeti egység).

Ha a megsz(ing szervezeti egység mas szervezeti egységbe olvad be, iratait a feladatait dtvevé szervezeti egység
dtmeneti irattaraban kell elhelyezni.

Ha a megsz(ing szervezeti egység kiilonallo iktatokonyvvel rendelkezett, akkor az iktatokonyvében a végleges
atadast jelolni kell, az iktatokonyvet le kell zarni, és az atadott folyamatban 1évé ligyek iratait az atvevé szervezeti
egység iktatokonyvébe — az irat kordbbi iktatdszamanak és iktatokonyve azonositdjanak feltlintetésével -
be kell iktatni.

Ha a megsz(iné és az atvevd szervezeti egység kozos iktatokonyvet hasznalt, az iktatdkdnyvben az atvevd szervezeti
egységet mint felelést rogziteni kell.

Ha a megszlind szervezeti egység feladatkdre tobb szervezeti egység kozott oszlik meg, az irattdri anyagot
a feladathoz kapcsolddoan lehet megosztani, vagy ha ez valamilyen oknal fogva nem lehetséges, akkor a kozponti
irattarban kell elhelyezni. Az egyes Ugyiratokra vonatkoz6 igényt masolat készitésével vagy kolcsonzéssel kell
teljesiteni. A folyamatban 1évé és a befejezett Uigyek iratait a vonatkozé el6irdsokban foglaltak szerint kell kezelni.

Az atvevé szervezeti egység szamdra hozzaférést kell biztositani a megszlint szervezeti egység lezart elektronikus
iktatokonyvéhez.

Ha a megsz(int szervezeti egység feladatkdrét nem veszi 4t mas szervezeti egység, iratanyagét a kdzponti irattarban
kell elhelyezni.

A megszlint szervezeti egység iratainak kezelésére vonatkozé rendelkezéseket a szervezeti egységet érintd
feladatkor atadédsa esetén is értelemszer(ien alkalmazni kell.

35. Feladat atadassal kapcsolatos rendelkezések

A hivatali szervezeti egységtdl tavozét (vezetd, ligyintézd, illetve titkarsagi ugyintézd), vagy aki a tovdbbiakban
egyéb ok miatt iratot nem tarthat maganal, a rabizott iratokkal a nyilvédntartas alapjan tételesen el kell szdmoltatni.
A szervezeti egységek a személyi véltozdsokrél a Dokumentédcids Osztalyt értesitik, és irdsban kezdeményezik
az iratkezelési szoftverben a jogosultsdgok érvénytelenitését.

A feladat atadas-atvételét jegyzékdnyvbe kell foglalni, amelyet az dtadd készit el, és az atadd, az atvevd, valamint
a kozvetlen vezetd alair.

A jegyz6konyvet és a mellékletét képezd iratjegyzéket 6t példanyban kell elkésziteni.
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A jegyzékonyv egy-egy példanya az atadondl és az atvevénél, illetve a szervezeti egység vezet6jénél marad.
A jegyz6konyv negyedik példanyat a Személyligyi Féosztalyra kell megkiildeni az 4tad6 személyi anyagaba torténd
elhelyezés céljabol. Az 6todik példanyt a Dokumentécios Osztaly vezetdjének kell dtadni.

Az iratjegyzéken (jegyz6konyv melléklete) iktatdszam szerinti sorrendben fel kell tiintetni az atvevé részére atadott
folyamatban 1évé tigyek iratait.

Az atadast az elektronikus iktatdsi nyilvantartasban is végre kell hajtani. A lezart, tovabbi ligyintézést nem igényld
iratokat atmeneti irattérba kell helyezni.

A szervezeti egység vezetdje a feladat dtadas-atvétel lebonyolitdsdért teljes koru felel6sséggel tartozik.

VIl. FEJEZET
AZ IRATKEZELESSEL KAPCSOLATOS EGYEB RENDELKEZESEK

36. Bélyegzokkel, negativ pecsétnyomokkal kapcsolatos rendelkezések
A bélyegzdkkel, negativ pecsétnyomodkkal kapcsolatos részletes szabélyokat a Bélyegz6 Szabalyzat tartalmazza.
37. Aziratsokszorositas és a nyomdai el6allitas szabalyai

Nem mindsitett kiadvanyt, nyomdai terméket a mindenkor hatélyos belsé utasitas szerint kell elkésziteni.
A nyomdaba kiildott, jovahagyott iraton barmilyen valtoztatasra csak az iratot jovahagyé vezetd jogosult engedélyt
adni.

38. Az iratkezeléssel kapcsolatos munka ellenérzése

A nem selejtezheté koziratok fennmaradasdnak biztositdsa érdekében a minisztérium iratainak védelmét és
iratkezelésének rendjét az Ltv. vonatkozé rendelkezése alapjan az MNL ellenérzi.

A koziratok kezelésének szakmai irdnyitasédért felelés miniszter altal vezetett minisztérium képvisel6je
a 335/2005. (XIl. 29.) Korm. rendelet rendelkezése alapjan a koziratok kezelésének szakmai irdnyitasaval
Osszefliggésben ellenérzi a minisztérium irattari anyagat.

39. Ugyiratok iratkezelési szabalyai az iratkezelési szoftver iizemzavara esetén

Az iktatohellyel rendelkezé szervezeti egységnél papiralapu iktatokdnyvet (a tovabbiakban: Gizemzavar iktatékonyv)
kell felfektetni arra az esetre, ha barmely oknal fogva az iratkezelési szoftverhez valé hozzaférés tobb éran keresztiil
nem biztositott.

Ha az iratkezelési szoftverhez valé hozzaférés nem biztositott, az lizemzavart az iratkezelés felligyeletét ellato
vezetének kell bejelenteni, aki eldonti, hogy mikortél és meddig sziikséges az lizemzavar iktatékonyvet alkalmazni.
Az iratkezelés felugyeletét elldtd vezetd a dontésérdl a minisztérium szervezeti egységeit e-mailben értesiti.

Az iratkezelés felligyeletét elldtd vezet6 vagy az altala kijelolt személy az iratkezelési szoftver lizemzavara esetén
soron kivil értesiti az iktatohelyeket az iratkezelési szoftver ledllasarél és arrodl, hogy az iratkezelési szoftver
lizemzavara esetére a Szabdlyzatban meghatarozott el6irdsoknak megfelelen kell eljarni.

Az lizemzavar megsziintetését kdvetden az iratkezelés felligyeletét ellatd vezetd vagy az éltala kijelolt személy
értesiti az iktatohelyeket az Ulzemzavar megsz(inésér6l és az iratkezelési szoftverben toérténé nyilvantartas
szabalyszerli megkezdésérél.

A helyredllt iratkezelési szoftverben haladéktalanul ellendrizni kell az utoljara nyilvantartasba vett tételeket,
adatvesztés esetén azokat po6tolni kell.

A ,SURGOS”, ,AZONNAL’, ,SORON KIVUL" jel6léssel ellatott iratokat mind a bejévé, mind a kimend és a belsé
iratforgalom esetében az adott évben 1-t6l kezdédé iktatészammal erre a célra, a hitelesités szabalyai szerint
megnyitott, UZ egyedi azonositasi jellel ellatott papiralapu iktatokdnyvbe kell iktatni, ha az lizemzavar a 4 6rat
meghaladja.

Az (1) bekezdés szerint nyilvantartasba vett iratokon az iktatészam feltlintetésénél a szervezeti egység betUjelét,
valamint az,UZ” egyedi azonositasi jeldlést is alkalmazni kell (példaul: SZIDFO/23-1/2020/02).
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Az Uzemzavar megsz(inését kovetéen minden Ugyiratot az iratkezelési szoftverbe at kell iktatni. Az atvezetés tényét
a két nyilvantartdsban — a kdlcsondsen hivatkozott iktatdszamokkal — jelezni kell.

Az lizemzavar esetén haszndlt iktatékdnyvben az év végén az iktatdsra felhasznalt szakasz aldhuzasaval kell a zarast
elvégezni, majd azt a keltezést kdvetden aldirdssal és a szervezeti egység korbélyegzdjének lenyomataval kell
hitelesiteni.

A kovetkezé évben a kovetkez6 oldalon kell folytatni az izemzavar esetén hasznalt iktatokonyvet.

Végsé lezéraskor a lapra rd kell vezetni, hogy mely iktatészammal zarul a konyv, és mikor tortént a lezéras.
Az iktatokonyv lezdrasat — ugy, mint a megnyitasat — a szervezeti egység vezetéjének, titkarsdgi tigyintézéjének
alairasa és korbélyegzdéjének lenyomata hitelesiti.

Az lizemzavar esetén hasznalt iktatokdnyvet az egyéb papiralapu iratkezelési segédletek mellett kell tartani.

Az UZ egyedi azonositasi jellel ellatott papiralapt iktatokdnyv beszerzésérél és fényilvantartd kényvbe vételérél
a Dokumentéciés Osztaly gondoskodik.

Papiralapu iktatokonyvbe ceruzaval irni, abban sorszamot Uresen hagyni, a felhasznalt lapokat 6sszeragasztani,
a bejegyzett adatokat kiradirozni vagy barmely mas moédon olvashatatlanna tenni nem szabad. Ha helyesbités
szlikséges, a téves adatot vagy szdmot egy vonallal ugy kell athuzni, hogy az eredeti feljegyzés olvashaté maradjon.
A javitast keltezéssel és kézjeggyel kell igazolni.

VIll. FEJEZET
AZ ELEKTRONIKUS KULDEMENYEK KEZELESENEK RENDJE

A levelezérendszeren érkezett és a minisztérium feladatkorébe tartozd Ugyet keletkezteté e-mail beérkezését
az iratkezelési szoftver érkeztetd nyilvantartasaban kell dokumentalni.

A minisztérium elektronikus postafidkjait a kozponti szolgaltaté mdkodteti.

Azonos jellegl biztonsagi kockazatot tartalmazo kildemény ismételt érkezése esetén a feladét nem kell értesiteni.
Azonos jellegli kockazati koriilménynek mindsiil az egy honapon beliil azonos kiild6tél masodik alkalommal érkezé
virus vagy egyéb rosszindulatu program.

A hivatali kapun keresztiil érkezett kiildeményeket a Poszeidon automatikusan érkezteti. A tovabbiakban
az iratkezelési szoftverben kell az elektronikus iratokat kezelni és az iratokkal, valamint az Ugy intézésével
kapcsolatos folyamatokat dokumentélni. A vegyes (papiralapu és elektronikus iratot is tartalmazé) lgyiratok
esetében az elektronikus kiildeményt sziikség esetén ki lehet nyomtatni.

A Poszeidonban a ,Szervezeti egység postdi/varhaté kiildemények” meniipontot legaldbb napi rendszerességgel
ellendrizni és a kiildeményeket folyamatosan kezelni szilkséges.

A hivatali kapu rendszerébe bekapcsolt szervek részére kiildendé iratokat a Poszeidonban a ,Csoportos postazas”
meniiponton, hivatali kapun keresztil lehet tovabbitani a cimzett részére. A hivatali kapu rendszerén kivili tigyfelek
részére kiildendd iratokat az Ugyfélkapu és a Cégkapu szolgaltatason keresztiil lehet megkiildeni.

Természetes személy részére kildendd levél forméja tekintetében figyelembe kell venni az érintett Rendelkezési
Nyilvantartasban tett nyilatkozatat.

Az elektronikus iratkezelési szoftverbél kimené elektronikus iratok hitelesitése mindésitett tanusitvanyon alapuld
mindsitett (szervezeti) elektronikus alairas és idébélyegzé, illetve rendelkezésre allds esetén a kiadmanyozé vezetd
részére biztositott egyedi mindsitett elektronikus aladiré tanusitvanyon alapulé elektronikus aldirds és mindsitett
id6bélyegz6 hasznélatéval torténik.

Ha az elektronikus levél elkiildése meghiusul, az elektronikus irat papiralapu hiteles masolatat a Magyar Posta Zrt.-n
keresztiil, a hagyomdnyos postai Uton kell megkiildeni a cimzettnek.

A hivatalos célra felhasznalhato elektronikus aldirasokrél az informatikai szakterllet vezet nyilvantartast, amelyekre
vonatkozo elSirdsokat a minisztérium Informatikai Biztonsagi Szabalyzata tartalmazza.

A kezel6iroda altal hiteles elektronikus masolattd alakitott postai kiildemények papiralapu példanyainak kézponti
irattarban torténd elhelyezésérol és kezelésérél a Dokumentacios Osztély gondoskodik.

Ha a cimzett szervezeti egységnek sziiksége van a papiralapu postai kiildeményre, annak kiadasat a Dokumentacios
Osztaly vezet6jénél kezdeményezheti. Ebben az esetben a cimzett szervezeti egység feladata a postai kiildemények
papiralapu példanyanak a megfelelé Ugyiratban torténé elhelyezése és a papiralapu kiildeményen kordbban
iktatott hiteles elektronikus masolat iktatdszaménak feltiintetése.
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Papiralapu és elektronikus iratpéldanyokat is tartalmazé lgyiratok esetében a papiralapu eléadéi iven jeldlni kell
azokat az alszdmokat, amelyeken az elektronikus Ggyiratdarabokat iktattdk.

A vegyes Ugyiratok kezelése soran a hiteles példanyok meglétére fokozott figyelmet kell forditani, az iratok
adathordozéjatél fliggetlendl.

A hivatali kapun keresztil elektronikus Uton érkezett kildemény megnyithatésdgdval (olvashatésagaval)
kapcsolatban felmeriilé hibat a kozponti szolgéltatd felé telefonon vagy e-mailen az ugyfelszolgalat@
ugyfelszolgalat.gov.hu cimen a Helpdesk szolgaltatas igénybevételével kell jelezni.

IX. FEJEZET
A MOZGOKEP SZAKTERULET (NEMZETI FILMIRODA) ALTAL AKLALMAZOTT IRATKEZELESI SZOFTVERREL
KAPCSOLATOS TUDNIVALOK

A Nemzeti Filmorda a miikddése sordn a szakrendszeri kapcsolat okdn az 1. melléklet 3. § (2) bekezdés b) pontja
szerinti — a Miniszterelnoki Kabinetiroda altal mikddtetett - KIR3 Iratkezel$ szoftvert alkalmazza.

Az érkeztetési azonositd az érkezteté szervezet betlikddjabdl, egy sorszambodl és az érkeztetés éve szerinti
évszambol &ll [pl. FILM/1 (2025)]. A sorszamozéas minden évben egyes szammal kezdédik. A Hivatali Kapun keresztil
érkezd kildemények nyilvantartasa kiilon érkeztet6kdnyvben torténik, mely az érkeztetési azonosité tartalmaban is
megjelenik [pl. HKP_NFI/1 (2025)].

Az iktatészam kotelezéen tartalmazza a f6szam-alszdm-évszdm — egy adategyiittesként kezelendé — adatokat,
amelyben az évszam az aktudlis év négy szamjegye. Az iratkezelési szoftver altal generdlt iktatoszam-struktura
felépitése: iktatokonyv azonositdja/fészam/alszam (évszam) [pl. FILM/123/2 (2025)].
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A Kulturalis és Innovaciés Minisztérium Irattari Terve
(2025)

A minisztérium irattdri terve az egységes iratkezelés érdekében az irattari anyagot tételekre (targyi csoportokra,
indokolt esetben iratfajtakra) tagolva, a minisztérium feladat- és hatdskéréhez igazodd rendszerezésben sorolja fel,
és meghatarozza a selejtezhetd irattari tételekbe tartozo iratok lgyviteli céli megdrzésének idétartamat, tovabba
a nem selejtezhetd iratok levéltarba adasanak hataridejét. Az irattari terv dltalanos és kiilonds részre tagozddik.

Az gy megnevezését, az irat selejtezhetéség szerinti besoroldsat vagy a levéltari atadds idépontjat az irattdri
tervben rogzitett irattéri jel mutatja.

Az irattari jel 6sszetevoi

1. Tételszém:

a) mind az altaldnos, mind a kilonds rész tételei esetében az irattéri tételszdm elsé jegye(i) betdjellel
meghatarozza(k) a rendszerbeli elhelyezkedést:
A = Altalanos rész;
K (a minisztérium bet(jele) = Kilénos rész;

b) a kllonos részben a minisztériumra utald és annak feladatkoréhez igazodé rendszerezésben sorszamok
kapcsolédnak, amelyek meghatarozzak az ligy tipusét. Ezt a tipuson belll hdrom- vagy négyjegy( sorszam
koveti, amely meghatdrozza az adott tipuson belli tgyiratkort.

2. Selejtezési id6: szam, amely meghatdrozza a kiselejtezendé irattéri tételekbe tartozé iratok Ugyviteli célu
megdrzésének id6tartamat években, vagy,N” jel, amely meghatarozza a nem selejtezend6 tételeket.

3. Lt. (Levéltér): a levéltari dtadas hatarideje években, a tényleges 4tadas idépontjardél a minisztérium és az illetékes
levéltar esetenként allapodik meg.
A ,HN" (hataridé nélkil &rzendd) jelolés meghatdrozza a hataridé nélkiul Ugyviteli érdekbdl a minisztérium
irattardban maradé iratok korét, az iratok ligyviteli értékének megszlinése utan a minisztérium és a levéltar kozésen
dont az atadas vagy selejtezés idépontjardl.
Az ,MV” (mintavétel) jel6lés meghatdrozza azon iratok korét, amelyek esetében az illetékes levéltér
mintavételezéssel allapitja meg, hogy a tétel mely lgyiratait veszi at. A levéltdr mintavétel vagy iratértékelés céljara
visszatarthatja vagy levéltari dtadasra kijeldlheti ezen iratok korét. A mintavételezést kvetben a tétel levéltar éltal &t
nem vett része az eredeti 6rzési id6 letelte utan selejtezhetd.
A ,Tny” (tarsadalombiztositasi nyugelldtds) jelolés meghatdrozza azon iratok korét, ahol a megdrzési idét
a tarsadalombiztositasi nyugellatasrol szolo 1997. évi LXXXI. térvény 99/A. § (1) bekezdése szerint a biztositott, volt
biztositott biztositasi jogviszonydval Gsszefliggé, a szolgdlati idérél vagy a nyugelldtds megallapitasa soran
figyelembevételre kerllé keresetrdl, jovedelemrdl adatot tartalmazé munkaigyi iratokat a biztositottra, volt
biztositottra irdnyadé 6regségi nyugdijkorhatar betoltését kovet6 ot évig kdteles megdrizni.
Azoknal a tételeknél, amelyek esetében egy jovébeni esemény bekovetkezését kdvetd megdrzési id6 kerdilt
meghatarozasra (példaul ,lejarat utan 5 év’, ,a végrehajtast kdvetden 5 év’, ,szerzédés teljesitését kbvetéen 5 év”),
az lgyiratok meg6rzési ideje a jovébeni esemény bekovetkezésével egyidejlileg, selejtezése pedig az Ugyiratok
érvényességének lejartakor kezdédik.
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, i i Selejtezési
Tételszam Megnevezés o Lt.
id6 (év)

A jogalkotdssal és a kormanyzati munkaval kapcsolatos tigyek iratai

A101 A minisztérium jogalkotasi felel6sségébe tartozd jogszabdlyok, kdzjogi N 15
szervezetszabalyozo eszkdzok és ezek tervezetei, koordinacios iratai

A102 Mds minisztérium, szerv jogalkotasi felel6sségébe tartozé jogszabalyok, 5
kozjogi szervezetszabalyozd eszkozok tervezetei, koordinacios iratai

A103 Az Alkotmanybirdsdg megkereséseivel kapcsolatos iratok 5 -

A104 Az alapveté jogok biztosa megkereséseivel kapcsolatos iratok 5 -

A105 Az Allami Szamvevészék megkereséseivel kapcsolatos iratok 10 -

A106 Orszaggyllési képviseldi, bizottsagi 6nallé inditvanyokkal, képviselSi 5 _
megkeresésekkel, kérdésekkel, interpellacidkkal kapcsolatos iratok

A107 A minisztérium vezetésével miikodo tarcakozi bizottsagok iratai N 15

A108 Nem a minisztérium vezetésével m(ikodé tarcakozi bizottsdgok iratai 5 -
Mds minisztérium, allami szerv tevékenységével, intézkedéseivel

A109 kapcsolatos megkeresések, médszertani Utmutatok, segédletek, 5 -
koordinacios megbeszélések, targyaldsok iratai

A110 Tércakozlony kiadasénak iratai 10 -

A1 Jogszabdly értelmezéssel kapcsolatos iratok 5 -

A112 Allasfoglalas kérése, véleményezés, javaslattétel és belsé egyeztetéssel 5
kapcsolatos iratok

A113 A minisztérium Covid-19 jarvannyal kapcsolatos dontései, statisztikai, N 15
Osszesitd kimutatdasai, elGterjesztések és tervezetek

A Covid-19 jarvéannyal kapcsolatos hattéranyagok (dontésel6készité
A114 anyagok, adatszolgaltatasok, tdjékoztatasok, dontésel6készitsé- megismerési 10 -
céllal tovabbitott dokumentumok)

A115 M4s minisztérium, szerv Covid-19 jarvannyal kapcsolatos déntései, 5
statisztikai, 6sszesitdé kimutatasai, el6terjesztések és tervezetek

A116 Jarvanyhelyzettel 6sszefliggé megkeresések 10 -

Szervezet és mikodés

A201 A minisztérium alapitasaval kapcsolatos iratok N 15

A202 A szervezet m(ikodésével kapcsolatos alapszabalyozas (SzMSz) N 15

A203 A szervezet mikodésével kapcsolatos egyéb szabalyozas, egyéb N 15
szabalyzatok, tigyrendek stb.

A204 Belsé utasitasok, korlevelek N 15

A205 Kormanyvaltaskor készitett 6sszefoglalo jelentések N 15

A206 A miniszter orszaggyulési képviseletének elésegitésével, helyettesitésével, s
a parlamenti munkaval kapcsolatos iratok

A207 Politikai partokkal, parlamenti frakcidkkal kapcsolatos iratok N 15

Kormanyzati dontéshozatal kiilonds hataskord politikai dontéshozoé forumai

A208
iléseivel kapcsolatos emlékezteték a miikodtetéséért felelés KIM-nél

A209 Kormanykabinet, egyéb kabinet tiléseivel kapcsolatos egyéb iratok 5
a kabinet munkajaban résztvevé mas tarcanal

A210 Kozigazgatasi allamtitkari értekezletre bekuldott KIM elbterjesztések, egyéb
iratok

Kozigazgatasi dllamtitkari értekezletre bekuldott elSterjesztések,

A211
emlékezteték, egyéb iratok az értekezleten részt vevé mas tarcanal
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Kormanytilésre bekildott KIM elbterjesztés, jegyzékdnyv, napirend, egyéb

A212
iratok

A213 Kormanytilésre bekildott el6terjesztés, jegyzékonyv, napirend, egyéb iratok s
a résztvevé mas tarcandl

A minisztériumi szaktanacsadé testiilet, miniszteri értekezlet, allamtitkari,
A214 vezetdi stb. értekezlet miikodése soran keletkezett jegyz6kdnyvek, N 15
emlékezteték, egyéb iratok és ezek mellékletei (elSterjesztések stb.)

Egyéb vezet6i értekezletekrdl (apparatusi értekezlet, féosztalyvezetéi stb.
A215 értekezlet) készilt jegyzékonyvek, feljegyzések, emlékeztetdk és ezek N 15
mellékletei (elSterjesztések stb.)

A216 Nemzeti Gazdasagi és Tarsadalmi Tandccsal kapcsolatos tigyek 3 -

A217 Hosszabb idétartamra vonatkozé (tavlati, tobbéves, éves intézkedési, N 15
végrehajtasi stb.) tervek, munkatervek, munkaprogramok

A218 Id6szaki és eseti tervek, munkatervek, munkaprogramok az eléterjeszté s
szervezeti egységeknél a végrehajtast kdvetden

A219 A minisztérium irdnyitasa ala tartozé szervekt6l beérkez6 hosszu tavu N HN
tervek, munkatervek, munkaprogramok javaslatok, tervek

Id&szaki (1 évnél rovidebb) jelentések, beszamoldk (tervek, munkatervek,
A220 munkaprogramok végrehajtasarol stb.) az eléterjeszt6 szervezeti 5 -
egységeknél

A minisztérium irdnyitdsa ala tartozo szervektdl beérkezd jelentések,
A221 beszamolok statisztikai jelentések, kimutatasok (tervek, munkatervek, 5 -
munkaprogramok végrehajtasardl stb.) javaslatok

Hosszabb idétartamra vonatkozé (tébbéves, éves, 6sszefoglald) statisztikai
adatgyujtésekkel, adatatvételekkel, jelentésekkel és kimutatasokkal

A222 kapcsolatos iratok, tovabba az Orszagos Statisztikai Adatfelvételi N 15
programmal és a Hivatalos Statisztikai Szolgalattal kapcsolatos kiemelt
jelentéségu tigyek

Id6szaki (1 évnél rovidebb) statisztikai adatgydjtésekkel, adatatvételekkel,
jelentésekkel és kimutatasokkal kapcsolatos iratok, tovabba az Orszagos

A223 5 -
Statisztikai Adatfelvételi programmal és a Hivatalos Statisztikai Szolgélattal
kapcsolatos éltalanos ligyek
Szervezetre és a létszamra vonatkozo jelentések, javaslatok, fejlesztéstervek,

A224 N 15

kimutatasok

A225 A minisztérium és mas (kdzponti korméanyzati igazgatasi) szervekkel vald N 15
egyuttmukodéssel kapcsolatos elvi jelentéség ligyek iratai

A296 A minisztérium és mas (kdzponti kormanyzati igazgatasi) szervekkel vald N 15
hosszabb tavu egylttmikodés iratai

A minisztérium és mas (kdzponti korményzati igazgatdsi) szervekkel valé
A227 egyuttmuikodéssel kapcsolatos egy-egy alkalomra vonatkozo, kevésbé 5 -
jelentds egylttmikodés iratai

A278 A minisztérium és mas (kdzponti kormanyzati igazgatasi) szervekkel valod N 15
egyuttmikodéssel kapcsolatos intézkedési tervek

Civil szféraval [hazai és nemzetkozi tarsadalmi szervezetekkel, jogvédo és
kisebbségi (nemzetiségi) szervezetekkel, dllampolgéri 6nszervezédésekkel,
A229 alapitvanyokkal] és egyhézakkal stb. kapcsolatos elvi, koncepciondlis N 15
jelentéségl tgyek, egylttmUiikodési megéllapodasok, értekezletek,
emlékezteték
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Civil szféraval [hazai és nemzetkozi tarsadalmi szervezetekkel, jogvédo és

A230 kisebbségi (nemzetiségi) szervezetekkel, dllampolgéri 6nszervezédésekkel, s ~
alapitvanyokkal] és egyhézakkal stb. kapcsolatos egyedi, kisebb jelentéségu
lgyek iratai

A231 Eseti dontés alapjan a minisztérium feladat- és hataskorébe utalt, elvi N 15
jelent6ségl ligyek iratai

A232 Eseti dontés alapjan a minisztérium feladat- és hataskorébe utalt, kisebb s ~
jelentéségd tgyek iratai

A233 A minisztérium feladat- és hataskorébe tartozo kérelmek, megkeresések, s _
javaslatok, bejelentések, panasziigyek
A minisztérium feladat- és hataskérébe nem tartozo bejelentések, kérelmek,

A234 megkeresések, javaslatok, panasziigyek iratai, illetve tUigyintézés céljabol 2 -
végleg eredetben tovabbitott iratok

A235 Téjékoztatas céljdbdl megkildott és érkezett iratok 5 -
Vezet6i utasitas alapjan iktatasra kertilé egyéb iratok (értekezletekkel,

A236 el6adésokkal, bemutatdkkal, szolgaltatasokkal stb.) tajékoztatok, 1 -
beszamolok, meghivok, ismertetdk, ajanlatok, koszonélevelek stb.

A237 Kutatdsokkal, tanulményokkal kapcsolatos iratok N 15
A minisztériumi testlleti szervek tagjainak, valamint a minisztérium

A238 tarcakozi és nemzetkozi szervezetekben valo képviseletét ellaté megbizasa 15 -
és nyilvantartasa

A239 Gazdaségi tarsasagokban, Felligyeld Bizottsagokban, Vallalati Tandcsban N 15
betodltendd funkciok

A240 Rendezvények, konferencidk szervezésével kapcsolatos iratok s ~
(megrendelések, pénziigyi elszamolasok és egyéb iratok)

A241 Bizottsdgokkal és tanacsadé testiiletekkel kapcsolatos anyagok 10 -

A242 Forditasi, tolmdcsolasi, protokoll tigyek iratai -

A243 Felsévezetbk kdzvetlen hatdskorébe tartozé egyéb levelezés 5 -

A244 Az ekvivalencia hatéséagi ligyek 50 -

A245 Jogi ligyek 10 -

A246 Egyéb alapité okiratok, SZMSZ-ek N 15

Ugyvitel

A301 Miniszter — feladatkor atadas-atvétel soran keletkezett iratok N 15

A302 Allamtitkar - feladatkor atadas-atvétel soran keletkezett iratok 15

A303 Feladatkor dtadas-atvétel sordn keletkezett iratok vezeték és munkatarsak s _
esetén

A304 Kutatasi engedély Gigyek iratai 5 -

A305 Fényilvantarté konyv N HN

A306 Iktatékonyv (papiralapu, tovabba elektronikus iktatds esetén az évente N 15
archivélt adatallomanyok)

A307 A nyilt iratok tovabbitasat igazolo futarjegyzék 3 -

A308 Az irat ataddsdra, tovabbitasara vonatkozd nyilvantartas (lezart 3 _
kézbesitékdnyv stb.)

A309 Mindsitett adat tovabbitasara vonatkozo lezért nyilvantartas (belsd, kiilsé 8 ~
kézbesitékonyv, futérjegyzék stb.)

A310 Iratok étadés-étvéte’le’rél késziilt jegyzékonyvek, jegyzékek és az ezzel N HN
kapcsolatos levelezés

A311 Iratok selejtezésérdl és megsemmisitésérdl késziilt jegyzokdnyvek, N HN
jegyzékek és az ezzel kapcsolatos levelezés
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A312 Iratok mindsitésének fellilvizsgalataval kapcsolatos érdemi jelentéségu N 15
iratok (javaslatok, hatarozatok stb.)
A kiadmanyozashoz haszndlt, a szigort szdmaddsu bélyegzék, negativ

A313 pecsétnyomok, az érvényes aldiras-bélyegzék és hivatalos célra N HN
felhasznélhato elektronikus aldirasok nyilvantartésa, selejtezésikrél,
visszavondsukrol készilt jegyzékdnyvek

A314 Egyéb bélyegzdék nyilvantartasa és a bélyegzdk selejtezésérd| késziilt 3 ~
jegyz6kdnyvek

A315 A Kbzponti Irattarban 6rzétt iratanyagrdl késziilt nyilvantartasok N HN

A316 A 335/2005. (XII. 29.) Korm. rendelet 26. §-4ban meghatarozott iratok ) _
(téves cimzés, helytelen kézbesités esete, ha a feladé nem allapithaté meg)

A317 Ugyiratbdl adatszolgaltatas 5 -

A318 Iratmegismerési engedélyek iratai mindsitett iratok esetén N HN

A319 Az tgyvitelt érintd kilsé szervezetekkel folytatott levelezés 5 -

A320 Iratkezeléssel kapcsolatos levelezések, beszamolok, feljegyzések 5 -

A321 Irattérolds megvaldsitdsaval kapcsolatos iratok, szerz6dések (lejaratat 5 ~
kovetben)
Ugyviteli értéket nem képviseld, érkeztetési nyilvantartasba vett, de nem

A322 iktatando iratok (meghivok, rekldamanyagok, tajékoztatok, lidvozllapok, 1 -
sajtétermékek)

A323 Postakildemények elektronikus feladdjegyzéke (Postalap) 5 -

Humanerd&forras és munkaiigyek (személy-, bér- és munkatligyek, képzés, szervezetfejlesztés)

Foglalkoztatési jogviszonnyal 6sszefliggé iratok (pl. okiratok, értesitések,

A4OT tajékoztatasok, illetmény, szabadsdg, fizetés nélkiili szabadsag, szolgalati s ~
elismerés, allashelyi elismerés, rendkivili munkaidé elrendelése, célfeladat
kiirasa stb.)
Védett dlloménnyal, vagyonnyilatkozat-tétellel kapcsolatos levelezések,

A402 muzeumi belépdk, utazasi utalvanyok, teljesitményértékeléssel kapcsolatos 2 -
iratok, feljegyzések stb.

A403 Foglalkoztatési jogviszonnyal 6sszefliggé beszamolok, jelentések stb. 2 -

Ad04 Minisztériumi allaspalyazatok, 6néletrajzok, toborzas-kivélasztassal ) _
kapcsolatos iratok
Kulonboz6 foglalkoztatasi jogviszonyba keriil6k alkalmazasaval kapcsolatos

A4OS palyazatok elbiraldsarol készilt jegyzékonyvek és azzal kapcsolatos 10 ~
iratok stb. (pl. hattérintézmények, koltségvetési szervek felsévezetSire
vonatkozdan)

A406 Kilonboz6 foglalkoztatasi jogviszonyba ker(il6k alkalmazasaval kapcsolatos ) _
felvétel meghiusulasa esetén a szervnél keletkezett iratok

ALO7 Hattérintézmények nem miniszteri kinevezés( vezetdivel kapcsolatos s ~
dokumentumok

A408 Minisztériumi felsé vezeték kinevezésével, kinevezés-mddositasaval, 10 _
megsziintetésével stb. kapcsolatos dokumentumok

A409 Kilonboz6 foglalkoztatasi jogviszonyu allomany tagja részérél elterjesztett 10 _
kérelem, panasz

A410 Kilonb6z6 foglalkoztatasi jogviszonyba keril6k alkalmazasaval kapcsolatos s ~
megkeresések, irdnymutatasok, korlevelek
Kulonboz6 foglalkoztatasi jogviszonyu dolgozdk igazgatasi ligyeinek

Ad1] ligyintézésével kapcsolatos iratok (pl. munkaltatéi igazolas, joggyakorlati 3 _
id6 igazolasa, szolgalati id6, nyugdij megallapitas, béradat, iskolai
végzettség stb.)




3030

HIVATALOS ERTESITO -

2025. évi 32. szam

Személyi anyag [a kormanyzati igazgatdsrol sz6l6 2018. évi CXXV. térvény

AdT2 179. § (1) szerint] a jogviszony megsziintetését kdvetéen >0 -

A413 A személyzeti nyilvéntartassal kapcsolatos bet’ekintés s _
(pl. Alkotmanyvédelmi Hivatal, Kézigazgatasi Allamtitkar), tdjékoztatds

A414 Vagyonnyilatkozat-tétellel kapcsolatban keletkezett iratok ** -

A415 A fegyelmi és kartéritési eljarasok iratai 10 -
Kotelez6 tovabbképzéssel és vizsgakkal kapcsolatos iratok, oktatasi,

A416 oktatasigazgatasi, képzési ligyek iratai (pl. a minisztérium és a felligyelete 3 _
ala tartozd szervezetek részére rendezett képzések, tovabbképzések
kezdeményezése)

A417 Képzés, tovabbképzés tanulmanyi szerz6déseinek irattari példanyai, ) _
a képzés befejezését kovetd vallalt id6 utan

A418 Szocidlis bizottsdggal (pl. szocidlis jellegli tdmogatdsok, juttatasok, temetési 3 ~
tdmogatas, lakbértamogatas) kapcsolatos iratok

Ad19 Szocidlis bizottsdg munkaltatdi kdlcsonnel kapcsolatos iratai (visszafizetést : _
kovetben)

A420 Létszamgazdalkodassal, Iétszamnyilvantartassal és adatszolgéltatassal 10 ~
kapcsolatos iratok

A42T Egészségligyi és munkavédelmi tevékenységgel kapcsolatos gyogyitéd- 3 _
megel6z6, kdzegészségligyi iratok (szemiiveg-koltségtérités)

A422 Munkabaleseti és uti baleseti jegyz6kdnyv 5 -

A423 Erdekegyeztetéssel kapcsolatos jegyzékdnyvek és ezek mellékletei N 15

A424 Agazati érdekképviseleti szervekkel torténé levelezések iratai 3 -

A425 Kozszolgdlati nyilvantartassal kapcsolatos adatszolgaltatas és levelezés 3 -

A426 Magyar Kormanytisztvisel6i Karral kapcsolatos iratok N 15

A427 Kozérdeku és kozérdekbdl nyilvanos adatok kezelésével, megismerésével és 5 _
kozzétételével kapcsolatos iratok
Intézmények és gazdasagi tarsasdgok miniszteri kinevezés( vezetéivel

A428 kapcsolatos dokumentumok (pl. kinevezés, kinevezés-mddositas, 10 -
jogviszony megsziintetés stb.)

A425 (I(jl;lzs;zéc;lgglsrtégiljrl;ornokprogram, szakmai gyakorlat, Magyar Kozigazgatasi N HN

A430 A védett dlloméannyal kapcsolatban keletkezett iratok N HN

Ad31 Osszeférhetetlenséggel kapcsolatban keletkezett iratok (tovabbi s ~
gyakorolhaté tevékenység bejelentése, engedélyeztetése)

A432 Udiilési lehet6ség igénybevétele a Matraszentimrei Oktatasi és Szabadidé : _
Kozpontban

Ad33 Szervezetfejlesztéssel kapcsolatos iratok (felmérések, fejlesztések, stb.), ) _
kozdsségépitdé programok szervezése)

Ad34 Felséoktatast érint6 szakképzési ligyek (szakképzési hozzajarulas, 15 ~

iskolarendszeren kivili szakképzés a felséoktatasban), szakmai gyakorlat

** A vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség megszlinését vagy a kotelezett altali Gj vagyonnyilatkozat-tételét kovetéen vissza kell adni

a kotelezettnek.

Gazdaségi tgyek

Beszerzésre, anyag- vagy javitasigénylésre, selejtezésre vonatkozé (nagyobb

ASOT 1 erteka) iratok > B

A502 Beszerzésre, anyag- vagy javitasigénylésre, selejtezésre vonatkozo (kisebb ) _
értéku) iratok

A503 Leltdrozéssal kapcsolatos iratok a szervezeti egységeknél 5 -
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Pénzligyi levelezés (megbizési szerz6désekhez kapcsolodd

A504 teljesitésigazolas, illetményelbleg kérelmek, reprezentécios kerettel 5 -
kapcsolatos levelezések stb.)

AS05 Ingatlan tulajdonjogara, vagyonkezeléi jogara, hasznalati jogara, ingatlant N HN
terheld szolgalmi és egyéb teherként nyilvantartott jogra vonatkozé iratok

A506 Szerz8dések nyilvantartasaval kapcsolatos iratok N HN

A507 Szerzédések iratai (lejarat utan) -

A508 Peres, illetve nemperes eljarassal kapcsolatos iratok 10 -

A509 Egy évet meghaladé pénziigyi kotelezettségvallalds engedélyezésével 8 _
kapcsolatos iratok

A510 Kbézbeszerzéshez, valamint kdzponti kdzbeszerzéshez kapcsol6dé iratok s _
(szerz6dés teljesitését kovetden)

AST1 A fejezeti koltségvetés tervezésével kapcsolatos folyd évi tervezés, fejezeti N 15
koltségvetés

A512 A fejezeti koltségvetés tervezésével kapcsolatos kdvetkezd évi terv és 3 _
a tervezéssel kapcsolatos évkdzi moédositas

A513 A fejezet (cimek, alcimek) elGirdnyzat-modositas 10 -

A514 Allamkincstari pénzellatas -

AS15 Kormanyzati pénziigyi dontések minisztériumi végrehajtasa 8 _
kormanyhatarozat alapjan (RKI, zarolas stb.)

A516 Nem allami normativ finanszirozassal kapcsolatos iratok 8 -

A517 A fejezet és koltségvetési szervei dltalanos és operativ gazdalkodas- 8 ~
szabalyoziés iratai

A518 Kézponti beruhazas iratai 8 -

A519 Gazdasdgi tarsasagok és koltségvetési szervek alapitdsa, atalakitasa, N 15
megsziintetése

A520 A minisztériumhoz tartozé gazdasagi tarsasagok miikodésével 6sszefliggé 10 ~
iratok

A521 A fejezet zarszamaddsaval kapcsolatos iratok -

A522 Személyi juttatds -

A523 Adozassal, tarsadalombiztositassal és bérgazdalkodassal kapcsolatos egyéni 5 _
panasziigyek

A524 Addzéssal, tarsadalombiztositassal és bérgazdalkoddssal kapcsolatos 2 ~
adatszolgaltatas bekérés, 0sszesités

A525 Munkaligyi adatszolgaltatas kiilsé szervek felé (KSH stb.) 5 -

A526 Bérpolitikai intézkedések végrehajtasa 8 -

A527 Illetményszamfejtéssel kapcsolatos iratok 10 -

A528 Tarsadalombiztositassal 6sszefligg6 iratok 10 -

A529 Szamviteli éves koltségvetési beszamolo (Igazgatas) N 15

A530 Szamviteli éves koltségvetési beszdmolot alatdmaszto leltar, 10 _
leltarkiértékelés, f6konyvi kivonat

AS31 Konyvviteli elszamolast kozvetlenil és kozvetetten alatdmasztd szamviteli 8 _
bizonylatok

A532 Szigoru szamadasu bizonylatok -

A533 Szamvitellel kapcsolatos szabalyozasi anyagok, allasfoglaldsok, korlevelek -

A534 Evkozi mérlegjelentés és anyagai 10 -

A535 Leltarhiany megtéritésére vonatkozo iratok -

A536 Birsdgok pénzligyi lebonyolitasaval 6sszefliggé iratok -

A537 Gazdélkodas monitoringjaval 6sszefliggé gazdasagi elemzések iratai -
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A538 Gazdélkodas monitoringjaval 6sszefliggd bérpolitikai intézkedések ) ~
el6készitésével kapcsolatos iratok

A539 Gazdélkoddas monitoringjaval 6sszefliggd elektronikus adattarak 3 _
mikodtetéséhez kapcsolddd iratok
Epitési és bontasi engedély, kdzbeszerzést lezard hatarozat, kivitelezési

A540 dokumentacioé egy példanya, muszaki dtadas-atvételi izembe helyezési, 15 ~
valamint garancialis bejarasrol késziilt jegyzékonyvek, épliletatadasi
dokumentaciok

A541 Beruhazassal és feltjitassal kapcsolatos iratok 5 -
Beruhdzasi tervvel, igénybejelentéssel kapcsolatos pénziigyi iratok, épitési,

A542 tervezési megbizési és vallalkozasi szerz6dések, valamint fontosabb 10 -
beruhdzasi iratok

A543 Ingatlan hasznélatara vonatkozé megallapodasok, szerzédések, N HN
dokumentaciok: kincstari vagyoni kdrbe be- és kikertilés, kijelolés

AS44 Ingatlan hasznélatara vonatkozé megallapodasok, szerzédések, N HN
dokumentacidk: elidegenités, csere, értékesités, tulajdonjog dtadas-atvétel

A545 Ingatlan halsz.r'1élatéra vonatkozé megallapodésok, szerzédések, N HN
dokumentaciok

AS46 Ingatlan hasznélatara vonatkozé megallapodasok, szerzédések, 15 ~
dokumentaciok hosszu tavu (10 év feletti) bérleti szerzédések

A547 Ingatlan- és lakasgazdalkodassal kapcsolatos levelezések 5 -

A548 Ingatlan- és lakdsgazdalkodassal kapcsolatos rovid tava (10 év alatti) bérleti 3 _
szerz8dések és bérleti jogviszony lejarta utan

A549 Sajat vagyonkezelés( ingatlanra vonatkozo épitési, megosztasi hatdrozatok N HN

AS50 Sajat vagyon.kezelés(] ingatlanra vonatkozé foldhivatali nyilvantartassal N HN
kapcsolatos iratok

ASS1 Ingatlan—nyi.lvéntartéshoz kapcsolodd vagyonkezelési szerzédések és N HN
modositasai

A552 Ingatlan-nyilvantartdshoz kapcsolédé egyéb dokumentacidk 15 -

AS53 Ingatlangazdélkoddssal, elhelyezéssel kapcsolatos adatszolgéltatasok, s _
véltozasjelentések és egyéb anyagok

A554 Lakdasugyekkel kapcsolatos nyilatkozatok, engedélyek 15 -

A555 Lakastigyekkel kapcsolatos bérlékijeldlési jogok 15 -

A556 Lakastigyekkel kapcsolatos adasvételi szerzé6dések 15 -

A557 Lakastigyekkel kapcsolatos egyéb megallapodésok 15 -

A558 Lakastigyekkel kapcsolatos lakastigyi panaszok 1 -

A559 Lakasépités-, vasarlas munkaltatéi kdlcsonnel kapcsolatos iratok (lejarat 8 _
utan)

A560 Targyévet kovetd évi koltségvetés és kapcsolddo iratok N 15

A561 Targyévet kovetd évi koltségvetés dsszedllitdsa soran keletkezett iratok 10 -

A562 Elemi koltségvetés (Igazgatas) N 15

A563 Elemi koltségvetés Osszedllitasa soran keletkezett iratok 10 -

A564 Eves gazdasagi program N 15

AS65 Egy évet meghaladé idészakra vonatkozd - kdzéptavu - tervezések 10 ~
iratanyaga

A566 Kbzéptavu gazdasagi program N 15

A567 Koltségvetési gazdalkodas értékelését bemutatod szoveges beszamold N 15

AS68 AlkalomszerGen elrendelt - koltségvetési gazdalkodashoz kapcsolédé - 5 ~
id6szaki beszamoldk, adatszolgéltatasok mas szervek részére
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A569 El&irdnyzatok nyilvantartdsa, médositdsa -
A570 Atutalasokkal kapcsolatos iratok (szamlak kiegyenlitése) -
A571 Kotelezettségvallalasok nyilvantartasa 10 -
A572 Mikédéshez kapcsol6do ligyek a Magyar Allamkincstarral 2 -
A573 MUkodéshez kapcsolddé ligyek a Kozbeszerzési és Ellatasi Féigazgatdsaggal -
A574 Mukodéshez kapcsolodod tigyek egyéb szervekkel, szervezetekkel 2 -
AS75 Engedélyeztetési Uigyek (jarmu haszndlatanak, szolgéltatas ) ~
igénybevételének eseti engedélyeztetése stb.)
A576 Képzési, tovabbképzési, szakképzési koltségelszamolasok, egyéb igazoldsok 5 -
A577 A mir.nisztériumnak a Magyar Nemzeti Vagyonkezel6 Zrt.-vel kapcsolatos N 15
Ugyei
A578 A minisztériumnak a Magyar Fejlesztési Bank Zrt.-vel kapcsolatos lgyei N 15
A579 A minisztérium felligyelete ala tartozd szervezetek tevékenységével 10 _
0sszefliggé pénz-, hitel- és készletgazdalkodas, jovedelemszabalyozas
Bér dosszié anyagai személyenként: jarulék nyilvantartas,
A580 magan-nyugdijpénztari jarulék nyilvantartas, bérkarton, béremelési és Tny -
jutalmazasi elSterjesztések, segélyezési egyéni lapok
A581 Ellatasok kifizetésének bizonylatai 8 -
A582 Csaladtdamogatassal kapcsolatos iratok: csaladi potlék, gyes, anyasagi 8 _
tdmogatas (a folydsitas megsziintét kovetden)
A583 Baleseti rokkantsagi tigyek Tny -
A584 Haldlos munkahelyi balesetek tigyei N HN
A585 Munkabalesetek és foglalkozasi betegségek 8 -
A586 Osszesité elszamolas, jarulék bevallas statisztika 8 -
A587 Addelszamolds évenként intézeti szinten 8 -
A588 Béren kiviili juttatdsok (ruhdzati kdltségtérités, tdulési hozzajarulas stb.) 8 -
A589 Kllonjuttatas iratai 8 -
A590 Illetményel6leg-nyilvantartas (lejdratot kdvetden) 8 -
A591 Helyettesitések 8 -
A592 Kereseti igazolasok 5 -
A593 Munkdba jaras koltségeinek téritése 8 -
A594 KSH és egyéb munkaligyi statisztikak N 15
A595 Munkaltatéi kdlcsonben részesiiltek tigyei (lejaratot kdvetden) 5 -
A596 Jelenléti ivek 8 -
A597 A koltségvetési fejezetek (cimek, alcimek és koltségvetési szervek) éves N 15
koltségvetései, beszamoloi, mellékletei, szamviteli nyilvantartasai
A598 Fejezeti kezelés(i elGirdanyzatok felhasznalasdhoz kapcsolédé iratok 12 -
A599 Allami feladatok ellatasara szolgalé pénzeszkdzokkel és vagyonnal vald 1 ~
gazdélkodas ellenbrzésének iratai
AGO0 Gazdasagi ligyekkel (mobiltelefon, személygépkocsi, informatikai eszk6zok, s _
elhelyezés stb.) kapcsolatos iratok
A601 Pénzkezeléssel kapcsolatos adminisztrativ tigyek iratai 10 -
A602 Kozpontositott illetmény-szamfejtéssel kapcsolatos iratok 10 -
A603 Gazdélkodassal és koltségvetéssel kapcsolatos adminisztrativ tgyek iratai 5 -
A604 Miniszteri emléktargy-raktarral kapcsolatos iratok (jegyzékonyvek, s _
leltarfelvételi ivek, készletkimutatas)
A0S Nemzetkdzi protokoll raktarral kapcsolatos iratok (jegyzékonyvek, 5 _
leltarfelvételi ivek, készletkimutatas)
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Miniszteri elismerési keret tervezésével, felhasznalasaval, elszamolasaval

Ac06 kapcsolatos iratok > -

A607 Miniszteri emléktargyak beszerzésével kapcsolatos iratok (palyazatok, s _
jegyzokonyvek, keretszerz6dések)

A608 Ingévagyon értékesités, vagyonkezel6i jog dtadds-atvételi iratai 5 -

A609 Fejezet iranyitdsa ald tartozé koltségvetési szervek gazdalkodasaval 10 ~
kapcsolatos tgyek iratai

A610 KIM igazgatas terhére torténé kotelezettségvallalasok iratai 5 -

A611 El6iranyzat atcsoportositassal kapcsolatos iratok -

A612 Krizistdmogatas nyilvantartasara (lejaratot kovetden) 8 -

Ellenérzés

A701 Belsé ellendrzési jelentések és kapcsolddd dokumentumok 10 -

A702 Stratégiai ellendrzési terv, éves ellendrzési terv, 0sszefoglald éves ellenbrzési 10 _
terv

A703 Eves ellendrzési jelentés és 6sszefoglal6 éves ellendrzési jelentés 10 -

A704 Ellendrzési szervezet mikddésével kapcsolatos iratok 10 -

A705 A minisztérium és mas (kdzponti dllamigazgatasi) szervek kozotti ellendrzési 10 ~
egyuttmukodéssel kapcsolatos ligyek iratai

A706 A Kormanyzati Ellendrzési Hivatal vizsgalatai, és az ehhez kapcsolodo iratok 15 -

A707 Az Allami Szamvev6szék vizsgélatai és az ehhez kapcsolodé iratok 15 -

A708 Kiilsé szerv altal a minisztériumnal végzett ellenérzés iratai (a KEHI és ASZ 10 ~
kivételével)
A minisztérium felligyelete, iranyitasa ald tartozé koltségvetési szervek és

A709 tulajdonosi joggyakorldsa alatt all6 tarsasagok belsé ellenérzésével 5 -
kapcsolatos iratok

A710 Tanacsado tevékenység ellatasahoz kapcsolodd dokumentumok 10 -

Informatika

A801 Kormanyzati informatika fejlesztésének elvi, stratégiai, szabalyozasi tigyei N 15

A802 Informatikéval, e-kdzigazgatassal foglalkozé korményzati bizottsagok iratai N 15

AS03 Informatikai kozbeszerzési normativak (kialakitas, gépbeszerzés), 10 _
e-kozbeszerzés iratai

AS04 Agazati ir?formatikai stratégidk, felmérések iratai, tervek ellenérzése, N 15
egyeztetése

ASOS ?nfor'matikai egyluttmUikodés normativ alapjainak (szabvényositds, ajanlasok) N 15
iratai

A806 Informatikai biztonsag és archivalas iratai N 15

A807 Azonositassal, adatvédelemmel, hitelesitéssel kapcsolatos iratok N 15

A808 Egyéb, kozponti kdzigazgatasi informatikai fejlesztések iratai 15 -

AS0S Egyéb, kozponti kdzigazgatasi elektronikus szolgaltatasok lizemeltetésének s ~
iratai

A810 Kozigazgatasban alkalmazott szoftverekkel kapcsolatos iratok 10 -

ASTT Informatikai fejlesztések gazdasagi, gazdasadgossagi kérdéseivel kapcsolatos N 15
iratok

A812 Informatikai szakcégekkel valo kapcsolattartas iratai 5 -

AS13 Informatikai rendszerek bevezetésével, izemeltetésével és s ~
tovabbfejlesztésével 6sszefliggd feladatok

A814 Tarsszervekkel kapcsolatos informatikai targyu levelezés 2 -
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Biztonsag
ASOT A minisztt'ér’iutn biztonséglgi rendszerét meghatdrozé rendelkezések, N HN
szervezeti és 0sszefoglalé anyagok
A902 Rendkiviili allapottal 6sszefliggd védelmi tervek N HN
ASO3 Nyilvéntarto és kezel6 pont mlkodtetésével kapcsolatos N HN
alapdokumentumok
A904 Nyilvantarto és kezelé pont mikodésével kapcsolatos iratok 5 -
AO5 Biztonsagi ellenérzések kezdeményezése, Alkotmanyvédelmi Hivatal s ~
szakvélemény
ASO6 Mindgsitett adatok védelmét szolgdlé biztonsagtechnikai berendezésekkel 10 _
kapcsolatos tigyek
A907 Biztonsagi szakvélemény, személyi biztonsagi tanusitvany, titoktartasi 15 _
nyilatkozat és felhasznaldi engedély a visszavonasat kdvetden
A908 Biztonsagi ellenérzésekkel kapcsolatos tigyek 2 -
A909 Engedélyezési ligyek (a minisztérium épliletébe torténd ki- és belépés, 2 ~
csomagkivitel stb.) iratai
A910 Agazati védelmi igazgatassal, rendkiviili eseményekkel, biztonsaggal, s _
katasztrofak elleni védekezéssel kapcsolatos szervezési tigyek iratai
ASTT Agazati védelmi igazgatassal, rendkiviili eseményekkel, biztonsaggal, N 15
katasztrofak elleni védekezéssel kapcsolatos elvi jelentéségu tigyek iratai
Tlzvédelmi, tizmegelézési eszkdzokkel, felszerelésekkel kapcsolatos
A912 nyilvantartasok, fellilvizsgalatok, jegyzékdnyvek, tliz- és villamvédelmi 5 -
szabvanyossagi feluilvizsgalatok lejarat utan
A913 Tlzvédelmi oktatdssal, tovabbképzéssel, szakvizsgakkal kapcsolatos s ~
nyilvantartasok
Tlzvédelemmel kapcsolatos szakhatosagi éllasfoglalasok, felterjesztések,
A914 jelentések, engedélyezések, értékelések, ellenérzési jegyz6kdnyvek, belsd 5 -
szabalyozok
A9T5 A minisztérium tlizvédelmi terve. Rendkiviili eseményekrdl készitett 5 ~
jelentések
A916 A minisztérium épuleteinek 6rzés-védelme N HN
A917 A minisztérium Ugyeleti rendszere. Az ligyelettel kapcsolatos ligyek 5 -
A918 Létfontossagu rendszerelemek kijelolése 10 -
A919 Uzemeltetéi biztonsagi terv 10 -
visszavonast
A920 A belépdkartyak kezelése és adminisztracidja kovetden -
2év
Kommunikacio, sajto, média
A1001 Tomegkommunikacidval, médidval kapcsolatos iratok (sajténak adott ) ~
tajékoztatok, kozlemények)
A1002 A minisztérium altal készitett, készittetett, illetve tdmogatott kiadvanyokkal, 10 ~
musorokkal, filmekkel kapcsolatos iratok
A1003 PR és kommunikaciés tevékenységgel kapcsolatos elvi tigyek, N 15
a tevékenység hosszu tavu tervezésével kapcsolatos iratok
PR és kommunikacids tevékenységgel kapcsolatos feladatok el6készitésével
A1004 és lebonyolitasaval kapcsolatos iratok (a tarca arculatanak tervezése, 5 -
kidllitasok szervezése, filmkészités stb.)
A1005 Kozvélemény-kutatdsokkal kapcsolatos iratok 5 -
A1006 Kormdnyzati Portal tartalmdaval kapcsolatos iratok -
A1007 Kozzététel belsé honlapon - intranet 2 -
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Integritas
A1101 Integritassal, hivatasetikéval, belsé kontrollrendszerrel kapcsolatos : ~
megkeresések, adatszolgaltatasok, jelentések, kijelolések
A1102 Integritds bejelentések, bejelentések vizsgalataval kapcsolatos iratanyagok 3 -
A1103 Integritas, hivatasetikai, orientaciés képzésekkel kapcsolatos ligyiratok 1 -
KULONOS RESZ
Tételszam Megnevezés Selejtezésiidg Lt.
(év)
Miniszter irdnyitasa ald tartozé szervezetekkel kapcsolatos iratok
KIM101 gizéi;zrf;se:iékjogi Tanacs mikodésével kapcsolatos tigyek (ODT); N 15
KIM102 | Az Orszagos Nemzetiségi Tanacs, (ONT) mUikddésével kapcsolatos tigyek N 15
KIM103 Magyar Nemzeti Mizeum KozgyUjteményi Kozpont (MNMKK) gazdasagi 10 ~
Ugyek, kihelyezett keretek
KIM104 | Nemzeti Pedagdgus Kar (NPK) miikddésével kapcsolatos tigyek N 15
KIM105 Nemzeti Kutatasi, Fejlesztési és Innovacios Hivatallal (NKFIH) kapcsolatos s ~
adminisztrativ Ugyek
KIM106 N.emzeti“Kutatési, Fejlesztési és Innovacids Hivatallal (NKFIH) kapcsolatos N 15
kiemelt Ggyek
Miniszter felligyelete, tulajdonosi joggyakorlasa ala tartozé egyes szervekkel kapcsolatos iratok
KIM201 Szellemi Tulajdon Nemzeti Hivatalaval (SZTNH) kapcsolatos adminisztrativ s ~
tgyek
KIM202 | SzellemiTulajdon Nemzeti Hivataldval (SZTNH) kapcsolatos kiemelt igyek N 15
Elismerésekkel kapcsolatos iratok
KIM301 Kitlntetésekkel, elismerésekkel kapcsolatos levelezés 10 -
KIM302 | Elismerésekkel kapcsolatos dontések 15 -
Lakossagi kapcsolattartas, tigyfélszolgalat
KIM401 Innovacio és felsGoktatas témaju lakossagi levelek 3 -
KIM402 | Csaladligyi témaju lakossagi levelek 3 -
KIM403 Kulturalis témaju lakosséagi levelek 3 -
KIM404 | Egyéb témaju lakossagi levelezés 3 -
A kulturaval kapcsolatos iratok
Altalanos, kulturaval kapcsolatos iratok
KIM501 Kulturdlis 4gazatot érinté adminisztrativ ligyek -
KIM502 | Kulturalis dgazatot érintd elvi jelentéségu ligyek N 15
KIM503 Kulturdlis 4gazatot érint6 egyedi finanszirozasi tigyek 10 -
KIMS04 ?yﬁjteménygyarapités, kulturdlis javak vagyonkezelésével kapcsolatos N 15
tgyek
KIM505 Kultlurélis’ églazatot érinté képzési ligyek, kulturalis szakemberek szakmai 15 _
tovabbképzése
KIM506 lfé‘)zalkalmazot'fakkal, munkavéllélékkal, érdekképviseletekkel, kulturalis N 15
érdekegyeztetéssel kapcsolatos tigyek
KIM507 | Nemzeti évforduldval kapcsolatos kulturalis rendezvények 15
KIM508 | Kulturalis alapitvanyokkal, kdzalapitvanyokkal kapcsolatos tigyek 15
KIM509 | TOROLT TETELSZAM




HIVATALOS ERTESITO -

2025. évi 32. szam

3037

KIM510 | A Nemzeti Kulturdlis Tandcs iratai N 15

KIM511 Kulturalis statisztikara vonatkozé feladatok, megkeresések, adatkérések 10 -

KIM512 | Kulturalis terilet akkreditacids szakbizottsagainak anyagai 10 -

KIM513 Nemzeti Kulturalis Alap (NKA) miniszteri keret ligyei 10 -

KIM514 A kulturalis dgazathoz kapcsolédo elismerésekkel, kittintetésekkel, dijakkal N 15
kapcsolatos elvi igyek és dontések

KIM515 | Kulturdlis dgazati statisztikai adatgydjtések iratai 5 -

KIM516 EiZ:;?iif;E?éklﬁ;::;te\/ékenySég folytatasahoz sziikséges hatosagi N 15

KIM517 | Kegyeleti tigyek 15

KIM518 | Magyar Nemzeti Mizeum Kozgyjteményi K6zpont tigyei 15

Nemzeti értékekkel és az Agazati Ertéktérral kapcsolatos iratok

A Kulturalis és Innovaciés Minisztérium Agazati Ertéktar Nyilvantartasaval és

KIM521 az Agazati Ertéktar Bizottsaggal kapcsolatos déntések és egyéb kiemelt N 15
tgyek

KIM522 | Az 4gazati értéktarhoz kapcsolodé éltalanos tigyek 15 -

KIM523 Egyéb nemzeti értékekkel, kiemelt nemzeti értékekkel és hungarikumokkal 10 _
kapcsolatos iratok

Muzeumi Gigyek

KIM531 Muzeadlis intézmények |étesitése, megsziintetése, miikodési engedélyek, N 15
alapité okiratok, SZMSZ-ek véleményezése

KIM532 | A KIM fenntartdsdban miikédé muzedlis intézmények iratai 15

KIM533 | Egyéb allami, 5nkormdnyzati fenntartdsd muzeélis intézmények iratai 15

KIMS34 nghézi, alapitvanyi, magan- és egyéb fenntartasi muzealis intézmények N 15
iratai

KIM535 | Muzedlis intézmények szakmai feladatainak koltségvetési tdmogatdsa 10 -

KIM536 Muzeéli’s .in.téz!'ne’nlyek éves munkate’rv.ei, besz’émoléi és statisztikai, N 15
a muzeadlis intézményekre vonatkozé kimutatasok

KIM537 Muzeélis intéz.fnényelft.).en folytatott szakmai vizsgalatok, szakfelligyel6i N 15
jelentések, felligyeleti gyek

KIM538 Muzeumi szakmai testiletek, érdekképviseleti szervek iratai N 15

KIM539 | M(targyak kdlcsonzési, letéti, vam ligye 10 -
Muzeumi nyilvantartasba vett kulturdlis javak leltari torlésének,

KIM540 | selejtezésének engedélyezése, mitargycserék engedélyezése, revizios N 15
tgyek

KIM541 Lefoglalt, elkobzott mttargyak elhelyezési tigyei N 15

KIM542 | Mizeumi kedvezményekkel kapcsolatos iratok 10 -

KIM543 | Restituciés ligyek N 15

KIM544 Muazeumi kézmﬂvelédési programok, muzeumpedagdgia, muzeumi 10 ~
nagyrendezvények lgyei

KIM545 | Muzeumi kiallitasi garanciaval 6sszefliggd iratok 10 -

KIM546 | Alloményvédelmi program, gydjtési programok 10 -

KIM547 Nemzetkdzi kidllitasok ligyei, mizeumok nemzetkozi tigyei N 15

KIM548 | Mizeumok eurdpai unos fejlesztési programjaival kapcsolatos iratok 10 -

KIM549 | Kincses Kulturévoda iratai 10 -

KIM550 | Kisebb jelentéségli muzeumi ligyek 5 -
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El6adémlvészeti ligyek

Az el6adémuivészeti (szinhazmUvészeti, zenemivészeti, cirkuszmuivészeti,

KIM571 tdncmivészeti) teriilet elvi Ugyei, jogszabalyi hattere kialakitasaval N 15
kapcsolatos tigyek

KIM572 | A szinhazm(vészeti terlilet adminisztrativ tgyei 10 -

KIM573 | A zenemUivészeti terlilet adminisztrativ Ugyei 10 -

KIM574 | A cirkuszmUvészeti és tdancm(ivészeti terlilet adminisztrativ Gigyei 10 -

KIM575 | Az El6ad6-mivészeti tobblettdmogatassal kapcsolatos ligyek 10 -
Az alkotdmuvészeti (képzémivészeti, fotd- és iparmivészeti, irodalmi és

KIM576 | kdnyvkiadési, mozgokép-szakmai) terilet elvi ligyei, jogszabdlyi httere N 15
kialakitasaval kapcsolatos tigyek

KIM577 | A képz6- és iparm(ivészeti terlilet adminisztrativ ligyei 10 -

KIM578 | Azirodalmi és konyvkiadasi teriilet adminisztrativ Ggyei 10 -

KIM579 | A foto és mozgdkép-szakmai terlilet adminisztrativ tigyei 10 -

Kozmivel6dési és alkotdmiivészeti ligyek

KIM591 A kézml’jvelc'judési terulet elvi ligyei, jogszabdlyi hattere kialakitasaval N 15
kapcsolatos tgyek

KIM592 | A kézmdvel&dési teriilet adminisztrativ Ggyei 10 -
Kulturdlis értékek, néphagyomanyok, honismeret, iskolan kivili mdvel6dés,

KIM593 | élethosszig tartd tanulas, felnéttképzés, amatér milvészeti, népmuvészeti N 15
mozgalmak, alkoto kdzésségek tigyei

KIM594 Kézrr?l'j’velédési és népml’jvészeFi bemetatcj)k, orszagos és nemzetkozi N 15
fesztivalok, versenyek, rendezvények tigyei

KIM595 Kézmuvelddési intézmények miikodését érinté és a kozmiivel6dés mindség N 15
fejlesztési rendszerével kapcsolatos tigyek

KIM596 | Onkormanyzatok kézmivel6dési tevékenységével kapcsolatos ligyek 10 -

KIM597 | A kdzmdlvel6dési szakfelligyelettel kapcsolatos ligyek N 15

KIM598 | A kdzm(ivel6dési agazat fejlesztési feladatokkal kapcsolatos igyei N 15

KIM599 | Kulturalis turizmus, allat- és névénykertek, vadasparkok tgyei N 15

KIM600 | Csodri Sandor Programmal kapcsolatos tigyek 10 -

KIM601 Muvészeti életpalya elismeréssel kapcsolatos ligyek N 15

KIM602 KézmUvelddési érdekeltségnoveld tdmogatas tgyei 10 -

KIM603 Z:Zfi jogok, kozos jogkezelSk tigyei és a jogdijak kezelésével kapcsolatos N 15

Konyvtari lgyek

KIM621 Az Orszagos Széchényi Kdnyvtér elvi tgyei N 15

KIM622 Az Orszagos Széchényi Kbﬂnyvtér Konyvtari Intézete dltal ellatott N 15
feladatokkal kapcsolatos tigyek

KIM623 | A Kdnyvtérelldtd Szolgaltatdé Rendszer miikodésével kapcsolatos ligyek 15

KIM624 | A minisztérium altal fenntartott konyvtarakkal kapcsolatos feladatok 15

KIM625 | Konyvtari szakértdk, konyvtari szakfeliigyelet tigyei 15

KIM626 | A kdnyvtari rendszer miikodésével kapcsolatos finanszirozasi tigyek 10 -

KIM627 | Nyilvanos konyvtarak jegyzékének vezetésével kapcsolatos iratok N 15

KIM628 A n.y.ihlvénos kdnyvtari rendszert, a kdnyvtéri stratégiat érintd altaldnos és N 15
elvi gyek

KIM629 Konyvtari és levéltari szakemberek alkalmazasaval, intézményvezetdi 10 _
munkakor betoltésével kapcsolatos ligyek
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KIM630 | Helyi dnkormanyzatok telepiilési konyvtari ellatassal kapcsolatos feladatai 10 -
KIM631 Fels6oktatasi és szakkonyvtarak mikodésével kapcsolatos Gigyek 10 -
KIM632 | Varmegyei kdnyvtarak mikodésével kapcsolatos iratok 10 -
KIM633 Eurépai unids kdnyvtéari anyagokkal kapcsolatos tigyek 10 -
KIM634 | Kisebb jelentéségl kdnyvtari lgyek 10 -
Levéltari tgyek
KIM651 A Magyar Nemzeti Levéltar elvi tigyei N 15
KIM652 | Magyar Nemzeti Levéltar adminisztrativ Ggyei 10 -
KIM653 | Levéltari delegatusokkal kapcsolatos elvi tigyek N 15
Levéltar [étesitésével, megsziintetésével, kozlevéltarak
KIM654 | alapdokumentumaival, nyilvanos magénlevéltarak kozirat 6rzésének N 15
engedélyezésével kapcsolatos iratok
KIM655 | Levéltéri szakfelligyelet és a levéltari szakmai testiletek iratai 15
KIM656 | Levéltarak éves munkatervei, beszamoléi 15
A levéltari anyag védelmével és a levéltarak tevékenységével kapcsolatos
KIM657 | egyedi ligyekben tdjékoztatds, tovabba szakmai vélemény kialakitasdhoz és N 15
illetékességbdl torténé iratatadashoz kapcsolatos tigyek
KIM658 | Levéltari feladatok koltségvetési tdmogatdsaval kapcsolatos ligyek 10 -
KIM659 Koziratkezeléssel kapcsolatos tigyek (pl. iratkezelési szabalyzatok, irattari 10 _
tervek véleményezése)
KIM660 | Kisebb jelentéségu levéltari gyek -
KIM661 Levéltari haldzat, levéltari stratégidt érint6 elvi és dltalanos ligyek N 15
KIME62 r\.lemzetké’)zi kapcsolatbdl szarmazd, konyvtarakat és levéltarakat érinté 10 _
tgyek
Audiovizualis archivumokkal kapcsolatos tigyek
KIM681 Audiovizudlis archivumokkal kapcsolatos altalanos elvi tigyek N 15
KIM682 éz au'diovizuélis archivum-rendszer adminisztrativ és kisebb jelent6ségt 10 _
tgyei
Kulturdlis fejlesztési tigyek
KIM691 A kulturalis agazat fejlesztési feladatokkal kapcsolatos kiemelt Gigyei N 15
KIM692 | A kulturdlis dgazat fejlesztési feladatokkal kapcsolatos adminisztrativ tgyei 10 -
Kulturafinanszirozasi és szervezési tigyek
KIM711 !\'lyugdl’jsegélyekkel és nyugdijasok tovabbfoglalkoztatasaval kapcsolatos N 15
tgyek
KIM712 | Kulturalis szakértéi névjegyzék 15
KIM713 | Kulturafinanszirozési és szervezési koordindcids tigyek 15
Kulturdlis diplomacidval kapcsolatos tigyek
Magyarorszag kulturpolitikaja
KIM730 | A Kulturdlis és Innovacids Minisztérium részvétele az Orszaggytilés és N 15
a bizottsagai kulturpolitikai, oktatési vitaiban
A Kulturdlis és Innovaciés Minisztérium egyittm(ikodése mas
KIM731 minisztériumoklfal.kuItL]rpoIitikai kérd.(.és?kbfan. . N 15
A magyarorszagi kisebbségeket és a kiilfoldon él6 magyarokat érinté
kulturpolitikai kérdések
Magyarorszéag kulturélis kapcsolatai altaldban
KIM732 | A Kulturdlis és Innovéciés Minisztérium kapcsolata a magyar kulturalis és N 15
oktatdsi szervekkel
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Kozoktatds. Magyarorszag oktataspolitikdja, kdzoktatési rendszere
A Kulturdlis és Innovacios Minisztérium és mas minisztériumok kapcsolata,
KIM733 | jogszabalytervezetek véleményezése oktatasi kérdésekben. K6zoktatasi N 15
intézmények, egyetemek és féiskoldk nemzetkozi kapcsolatainak segitése
a minisztérium altal
KIM734 Kozoktatasi intézmények mukodtetése, egyhazi iskolak, maganiskoldk, 15 _
alapitvanyok Magyarorszagon
KIM735 | Oszténdijak elvi ligyei, 6sszesitd N 15
Tudomany- és technoldgiapolitika, tudomanyos élet.
KIM736 Nemze'fi kutat.é.sfe%'lesz'fési pr,ograr.r.wok. A kormany kutatdsi és 10 _
tudomanypolitikai tandcsado testilete.
Tudomdnyos és Technikai (TéT) Gigyek, TET szakdiplomata (attaséi) rendszer
KIM737 A !(Lflturé!is és Innovacios Miniszt.é.riu.m egylttmakddése mas N 15
minisztériumokkal tudomanypolitikai kérdésekben
A Kulturdlis és Innovaciés Minisztérium kapcsolata a Magyar Tudomanyos
KIM738 | Akadémiaval, fels6oktatasi és tudomanyos intézményekkel, tudomanyos N 15
szakértdkkel, azok nemzetkozi tevékenységének segitése
KIM739 | EU Kutatasi és Fejlesztési (K+F) tgyek 15
KIM739 | Magyarorszag népmdvelési politikaja 15
KIM740 | Vilagorokség Kozgyljtemények nemzetkodzi kapcsolatai 15
KIM741 Irodalmi élet Magyarorszégon, Kapcsolatok altaldanos kérdései, N 15
Osszefoglaldk, Irészovetségek és nemzetkdzi kapcsolataik
KIM742 | Magyarorszag mivészeti élete. Szinhazak, szinészek. Filmmuvészet 15
KIM743 | Zenem(ivészet, zeneszerz6k, hanglemezkiadés 15
KIM744 | Fesztivalok (pl. Tavaszi Fesztival stb.) -
Sport
KIM745 A magyar sport helyzete altaldban. A Magyar Olimpiai Bizottsag. N 15
Sporttdmogatasi alapok. Sportegyesiiletek tAmogatasa, sportdiplomaciaval
kapcsolatos iratok stb.
KIM746 Egyuttmikodés a Bala'ssi' Intézettel a. kl..l.|tl.,.lra'|'i's diplomdcia teriiletén, N 15
Magyarorszéag kulturdlis intézményei kilféldon
KIM747 | Kulturalis projektek 15
KIM748 Nemzetkdzi Konyvvasarok 15
KIM749 KlLfIlturéIis i’nté?etek el\{i Ug.y?i (munkatervek, munkabeszamoldk, altalanos N 15
tajékoztatdk, éves statisztikak)
KIM750 | Afogadé orszég kulturdlis intézete Magyarorszégon N 15
KIM751 Kulturdlis Intézetek adminisztrativ Ggyei -
KIM752 Kulturlélis intfzményekjelen'lcése’i alz’v,egyedi, kiemelkedd jelentéségu N 15
eseményekrdl, feladatok elvégzésérsl
Nemzetkozi kapcsolattartassal 6sszefligg6 iratok
Altalanos nemzetkézi igyek
KIM801 Nemzetkdzi kapcsolatok (nem EU-tagéallamokkal) 15
KIM802 | Egyéb nemzetkdzi programok 15
KIM803 | Kisebb jelentéségli nemzetkdzi tigyek 10 -
KIM804 Nemzetkozi kapcsolattartassal 6sszefliggé egyedi tigyek (dllampolgérok, 10 _
maganszemélyek ligyei stb.)
KIM805 | Diplomdciai jelentések 5 -
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Eurépai Unidval kapcsolatos tigyek
KIM811 Az Eurdpai Unidval kapcsolatos elvi ligyek N 15
KIM812 | Az Eurdpai Unidval kapcsolatos adminisztrativ igyek -
KIM813 Egyéb, kisebb jelentéségl EU-s ligyek iratai 1 -
KIM814 | Eurépai Koordindcios Tarcakozi Bizottsaggal (EKTB) 6sszefliggd ligyek N 15
KIM815 | Az Eurdpai Unid intézményeivel, igyndkségeivel 0sszefliggé tigyek N 15
KIM816 | Unids akciéprogramok N 15
KIMS17 Ellj;;jfli)[jgyek (jogalkotas, jogharmonizacié, kotelezettségszegési N 15
KIM818 | Kétoldalu kapcsolatok EU-tagéllamokkal N 15
Két- vagy tobboldali nemzetkozi vagy tarcakozi szerz6dések, egyezmények, munkatervek, jegyzékdnyvek,
megallapodasok EU-n belil és kiviil
Két- vagy tobboldalu &llam- és kormanykdzi, valamint tarcakozi
KIM821 megallapodésok, egyezmények és munkatervek, jegyz6kdnyvek; ezek N 15
el6készitése és végrehajtasa harmadik, nem EU-s orszagokkal
KIM822 KétolldaIL'J éll:am- és kormdanykozi, valamint tarcakozi szakteriileteket érint6é N 15
megallapodésok
Tobboldalu dllam- és kormanykdozi, valamint tarcakdzi oktatasi, kulturdlis,
KIMS23 tudomanyos és ifjusagi megéllapodasok, egyezmények, munkatervek, N 15
jegyzékonyvek, valamint ezek el6készitésével és végrehajtasaval
kapcsolatos tgyek
KIM824 | A K6zép-Eurdpai Kezdeményezéssel (CEl) kapcsolatos tigyek N 15
KIM825 | Visegradi 4-ekkel kapcsolatos elvi tigyek N 15
KIM826 | Visegradi 4-ekkel kapcsolatos adminisztrativ Gigyek 5 -
Kulfoldi nemzetkozi konferencidk, rendezvények, taldlkozok, tanulmanyutak tgyei
Nemzetkozi rendezvényeken, konferencidkon, tiléseken, targyalasokon,
KIM831 taldlkozokon valo részvétel ligyei; meghivéasok, hivatalos kikildetések és 10 -
az arrol készitett jelentések és elszdmolasok
Nemzetkozi Szervezetek ligyei
KIMS41 Nemzetkozi szervezetekkel kapcsolatos elvi tigyek (ENSZ, UNESCO, UNITAR, N 15
IBE, ET, OECD, UNODC, INCB, WHO stb.)
KIM842 Nemzetkozi szervezetekkel kapcsolatos adminisztrativ tigyek 10 ~
(ENSZ UNESCO, UNITAR, IBE, ET, OECD, UNODC, INCB, WHO stb.)
A kilhoni magyarsag tgyei
A kiilhoni magyarok azonossagtudatanak meg6rzését biztositd
magyarorszagi munka altalanos iranyelvei, fejlesztési tervek, allasfoglalasok;
KIM851 A kiilhoni magyarokat képvisel6 szakmai testtiletek, érdekképviseleti N 15
szervek, valamint a kulhoni szervezetek, intézmények, egyhazak kiemelt
Ugyei; Tovabbi elvi jelentéségl kiilhoni tigyek
KIM852 Eiil:ic;;i(s;zl.()ter(lletet érinté tdmogatasi Uigyek (palydzatok, tdmogatoi 15 _
KIM853 Kulhoni szervezetekkel, intézményekkel, egyhazakkal és természetes s _
személyekkel torténé kapcsolattartas és egyéb kiilhoni tgyek
KIM854 | Kiilhoni magyarok kulturalis tigyei N 15
KIM855 | Kiilhoni magyarok Magyarorszagon torténé egészségiigyi ellatdsa 30 -
EU-s finanszirozas, palyazatok, pénziigyek
KIM861 Monitoring jelentés N 15
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Strukturdlis Alapok és Kozdsségi Kezdeményezések igénybevételével

KIM862 . N 15
kapcsolatos tigyek

KIM863 EU-s pélyazatokkal kapcsolatos ligyek 10 -

KIM864 EU tobbéves pénziigyi keret (MFF) 10 -
Kozvetlen és kdzvetett irdnyitdsu eurdpai unids tdmogatdsi programokkal

KIM865 N 15

kapcsolatos kiemelt jelentéség ligyek

KIMB66 Kozvetlen és kdzvetett iranyitasu eurdpai unids tamogatasi programokkal 5
kapcsolatos altaldnos ligyek

Agazatok specialis nemzetkoézi témakorei

Oktatas
KIM871 Nemzetkozi oktatési, tudomanyos kapcsolatok N 15
Oszténdijasok, tanulmanyutasok kiilféldre kiildése, illetve Magyarorszagon
KIM872 | torténd fogadasaval, és nemzetkozi nyari egyetemekkel kapcsolatos elvi N 15
tgyek

Oszténdijasok, tanulmanyutasok kiilféldre kiildése, illetve Magyarorszagon
KIM873 | torténd fogadasaval, és nemzetkozi nyari egyetemekkel kapcsolatos 5 -
adminisztrativ tgyek

KIM874 | Hungarolégiai elvi tigyek N 15
KIM875 | Hungaroldgiai adminisztrativ tigyek 5 -
KIM876 | Magyarorszagon oktaté kilfoldi lektorokkal kapcsolatos elvi tigyek N 15
KIM877 Magyarorszégon oktatd kilfoldi lektorokkal kapcsolatos adminisztrativ s _
tgyek
KIM878 | Idegennyelvoktatas-fejlesztéssel kapcsolatos ligyek 10 -
KIM879 Eurépai Képesitési Keretrendszerrel (Ej(KR) és a Magyar Képesitési N 15
Keretrendszerrel (MKKR) kapcsolatos tigyek
KIM880 | Eurdpai unios oktatasi feladatok 10 -
KIM881 Nemzetkozi szervezetekkel kapcsolatos oktatési feladatok 10 -
KIM882 Eurépai uniés tudomanyos ligyek N 15
KIM883 | Nemzetkozi tudomanyos ligyek N 15
KIM884 | Task Force Holocaust szervezettel kapcsolatos ligyek N 15
KIM885 | Egyéb oktatasi nemzetkdzi tigyek 5 -
Kultara
KIM891 Nemzetkozi szervezetekkel kapcsolatos kulturalis feladatok 10 -
KIM892 | Kulturalis Evadok, nagyrendezvények N 15
KIM893 | Eurdpai uniods és nemzetkozi kulturalis fejlesztésekkel kapcsolatos tigyek N 15
KIM894 | Eurdpai unids kulturalis feladatok 10 -

A felsGoktatdssal, valamint a felsGoktatdsi kutatds-fejlesztéssel és a tudomdnypolitika koordinacidjaval
kapcsolatos iratok

KIM901 Tudomanypolitika, felsdoktatdsi tudomanyos tigyek N 15
KIM902 | AfelsGoktatasi kutatas-fejlesztéssel és innovacidval kapcsolatos tigyek 15 -
KIM903 | Doktori képzés (PhD, DLA) 15 -
KIM904 | A Magyar Tudoményos Akadémiaval (MTA) kapcsolatos tigyek N 15
KIM905 | Allami tulajdont kutatéintézetekkel kapcsolatos tigyek N 15
KIM906 Az Orszagos Tudomdényos Didkkori Konferencidval kapcsolatos tligyek N 15
(OTDK)
KIM907 | A felsGoktatasi kivalosaggal és tehetséggondozassal kapcsolatos ligyek 15 -

KIM908 | A KFI-t érint6 Operativ Programokkal kapcsolatos Gigyek 15 -
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KIM909 E6tvos Lorénﬂd Kutatési Haldézat titkdrsdgaval és kutatdintézeti haldzatéval N 15
kapcsolatos tigyek

KIM910 r:;;(i:;li;catési tdmogatasi tigyek (magyarorszagi, kilfoldi és hataron tuli 15 ~
Hallgatoi kérdések, hallgatoi jogviszony, hallgatoi panaszok, hallgatoi

KIM911 allasfoglalas kérések, hallgatoi fellebbezések, hatarozatok, hallgatok altal 15 -
fizetendd koltségtéritési ligyek

KIM912 | FelsGoktatasi kollégiumi tigyek 15 -

KIM913 | Fels6oktatdsi intézményfejlesztési tervek (IFT) 15

KIM914 | FelsGoktatasi intézmények Modern Varosok Programmal kapcsolatos igyei 15
Felséoktatasi intézmények alapité okirata, intézményi szabalyzatok, szakmai

KIM915 | beszamoldk, az Oktatasi Hivatal altal készitett nyilvantartési adatok, N 15
intézményi akkreditacidé
Megbizasok és a megbizasok visszavonasa, tovabba a fenntartoi,

KIM916 | munkaltatoéi jogkdrokbél adodé feladatok (pl. rektori, kancellari, belsé 50 -
ellenéri)

KIM917 | Egyetemi tanari és f6iskolai tanari kinevezések, felmentések 50 -

KIM918 Kitlintetés, doktorra avatas, felséoktatdsi intézmények altal kiadott 50 _
oklevelek, pedagogusi diszoklevelek, elismerések

KIM919 | Fels6oktatési kancellariakkal kapcsolatos tigyek 10 -

KIM920 | Habilitaciéval kapcsolatos tigyek 15

KIM921 Felséoktatasi kdnyvtarak, levéltarak és muzeumok ligyei 15
Felséoktatasi bizottsdagokhoz, konzisztériumokhoz, kuratériumokhoz

KIM922 kapcsolodd tigyek, Magyar Fels6oktatasi Akkreditacids Bizottsag (MAB), N 15
Felséoktatasi Tervezési Testiilet (FTT) Ggyei

KIM923 FelsGoktatasban dolgozdk egyéni kérdései, panaszai, allasfoglalds-kérései 15 -

KIM924 Az EIektronik"us Informacidszolgaltatas (EISZ) Nemzeti Programmal 10 _
kapcsolatos tigyek

KIM925 | A fels6oktatasi torvény végrehajtasdbdl adddé feladatok 10 -

KIM926 Fels6oktatasi kdzalkalmazotti jogviszonnyal kapcsolatos ligyek, kozszféra 50 _
nyugdijpolitika, tovabbfoglalkoztatas

KIM927 | Fels6oktatasi intézmények integracids tgyei 15

KIM928 | Fels6oktatési alapitvanyokkal, kdzalapitvanyokkal kapcsolatos tigyek 15
Adatszolgaltatasi és nyilvantartdsi rendszerek (Felséoktatasi Informacids

KIM929 | Rendszer, Diplomas Palyak&vetési Rendszer, Agazati Vezet6i Informéacios N 15
Rendszer) felligyeletével kapcsolatos tigyek

KIM930 Puk).lic-Private Partnership (PPP) konstrukciéban megvaldsult felséoktatasi N 15
projektek

KIM931 Felséoktatasi intézmények vagyongazdélkodéssal kapcsolatos ligyei 15 -

KIM932 Finanszirozashoz kapcsolédé adatgydjtés 15 -

KIM933 | Fels6oktatasi statisztikdval kapcsolatos szakmai irdnyitasi igyek N 15

KIM934 | Fels6oktatasi statisztikai adatgyujtések N 15

KIM935 | Felsoktatasi statisztikai adatszolgaltatasok 5 -

KIM936 Fels6oktatast érintd szakképzési ligyek (szakképzési hozzajarulas, 15 ~
iskolarendszeren kiviili szakképzés a fels6oktatasban), szakmai gyakorlat

KIMS37 Bizonyl’tvényf)k, oklevelek minésitésével, honositasaval, egyenértékliségével N 15
kapcsolatos tigyek

KIM938 | FelsGoktatasi felvételi eljarasok, keresetek 15 -
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Felséoktatasi 6sztondijak adomanyozésa (Bursa Hungarica Felséoktatasi
KIM939 Onkormanyzati Osztdndij, Klebelsberg Képzési Oszténdij, Nemzeti 5 B
fels6oktatdsi 6sztondij, Vasary Tamas-6sztondij, Torécsik Mari-0sztondij,
Doézsa Imre-0sztdndij)
Felséoktatasi képzés szakmai ligyei (dudlis képzés, K6z0sségi Felséoktatasi
KIM940 Képzési Kozpont, KKK), hatosagi tigyekben hozott dontések (I-Il. fok), N 15
hatarozatok, miniszteri engedélyhez kotott eljarasok
| menemario Kompont oty N
KIM942 FelsGoktatasi képzésben részt vevs fogyatékossaggal é16 hallgatdk Ggyei 15 -
KIM943 Fels6oktatasi felvételivel kapcsolatos feladatok, adatszolgaltatas, ) _
fels6oktatasi felvételi tajékoztatod
KIM944 | Gyakorldiskoldk tgyei 15
KIM945 | Az Oktatasi Jogok Biztosanak Hivatala éltal kezelt felsGoktatasi panasziigyek 15
KIM946 | A fels6oktatas stratégiai és fejlesztési tigyei 15
KIM947 ,(Azz()?:r_c';%z;iolinzig;fjgg;iTozési id6szakkal kapcsolatos ligyek N 15
KIM948 | FelsGoktatasi min6ségligy N 15
KIM949 | Felséoktatdasi informatikai, digitalis programok 15 -
KIM950 | A felsGoktatassal kapcsolatos nemzetkozi tigyek, mobilitas 15 -
KIM951 Felséoktatast érinté, mashova nem sorolhaté tigyek 10 -
KIM952 Eotvos Lorand Kutatdsi Halézattal (ELKH) kapcsolatos tigyek N 15
Szakképzés iratai
KIM1001 | A szakképzéssel kapcsolatos stratégiai tervek, koncepciok N 15
KIM1002 | Az egész életen at tartd tanulassal kapcsolatos ligyek 10 -
KIM1003 | Eurdpai Bizottsaggal torténd egylittmikodéssel kapcsolatos ligyek N 15
KIM1004 Fejl.eszté.spo.litikai (.]g.)./ek, CEDEFOP, OECD, ETF, ILO, UNESCO, UNDP, N 15
regionalis bilateralis Ggyek stb.
Eurépai uniés forrasbol megvalosulé szakképzési operativ programok,
KIM1005 | projektek szakpolitikai tervezéséhez, irdnyitdsahoz kapcsolodo iratok **5 -
(2007-2013, 2014-2020, 2021-2027)
KIM1006 Eurépai uniés forrasbdl megvalosult szakképzési projektek (2007-2013) 15 ~
fenntartasahoz kapcsolédo iratok
KIM1007 Hazai térsﬁnanszfrc?zésu, i’IIe“tve egyéb nemzetkozi pélyazatokkal s ~
kapcsolatos adminisztrativ tgyek
KIM1008 Eurépai unids forrasbdl megvalosulé GINOP-6, VEKOP-8 prioritasba tartozé 10 _
projektek (2014-2020) iratai
KIM1009 Eurc?pai uniés forrasbol megvalc:)s%JIt GINOP-6, \,/EK,O.P-g prioritasba tartozo 10 _
projektek (2014-2020) fenntartasahoz kapcsolédd iratok
KIM1010 | Eurdpai unids forrdsbol megvaldsulé projektek (2021-2027) iratai 20 -
Egyéb (nem unids és nem hazai) forrdsbél megvaldsulé szakképzési
KIM1011 | programok el6készitésével, tervezésével és irdnyitasaval kapcsolatban 5 -
keletkezd iratok
KIM1012 Hazai forrdsbél megvaldsuld programok elékészitésével, tervezésével és 20 _
operativ irdnyitasaval kapcsolatban keletkezé iratok
Nemzetkdzi Munkaligyi Szervezettel (ILO), illetve egyéb nemzetkozi
KIM1013 | szervezetekkel kapcsolatos szakmai egylttmUikodések és programok, illetve N 15
jelentések iratai
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Nemzetkdzi intézményekben valé részvételhez kapcsolodd el6készitd,

KIM1014 | illetve hattéranyagok (tdjékoztatdk, rész- és felkészité anyagok, 10 -
Osszefoglalok)
Nemzetkdzi szakmai forumokon (ILO, ENSZ, OECD stb.) torténd részvétel

KIM1015 . o 10 -
adminisztrativ tgyei

KIM1016 | Kikildetés, kirendelés 5 -

KIM1017 | Egylttmikodési megallapodésok, szerzédések iratai 10 -
A foglalkoztatasi programokkal kapcsolatos elkiilonitett allami pénzalap

KIM1018 |, o h N 15
képzési alaprészével kapcsolatos ligyek
A képzési alaprész forras- és felhasznélasi rendszerének fejlesztésével

KIM1019 N 10 -
kapcsolatos ligyek

KIM1020 | Szakmai tanacsado testiiletekkel kapcsolatos tigyek (SZIT, AKT) 10 -

KIM1021 | Pélyaorientacidval, palyakdvetéssel kapcsolatos tigyek 20 -
Hatranyos helyzet( rétegekkel, fogyatékkal él6kkel kapcsolatos ligyek

KIM1022 | (SNI, BTM, gyermek, ifjusagi, csokkent munkaképességuiek, etnikai N 15
kisebbség)

KIM1023 Szakképzés ligyeihez kapcsolodd, folyamatba épitett, el6zetes és utélagos 10
vezetdi ellendrzés (FEUVE) dokumentumai

KIM1024 Nemzeti Fels6oktatési, Szakképzési és Felnéttképzési Hivatallal folytatott s
szakképzési témaju egyeztetések és adminisztrativ tigyek
Nemzeti Szakképzési és Feln6ttképzési Hivatallal kapcsolatos, szakképzési

KIM1025 | ) N 15
témaju kiemelt tgyek
A szakmai oktatas képzési és kimeneti kdvetelményeivel,

KIM1026 | programtanterveivel, egyéb tartalmi szabdlyozé dokumentumaival N 15
kapcsolatos tigyek

KIM1027 | Szakmai tankdnyvekkel kapcsolatos tigyek 15

KIM1028 | Szakképzé intézmények ellendrzési tigyei 15
Kozépfoku intézmények felvételi informacids rendszerének (KIFIR)

Kimto2e | T > -
beiskolazasi tigyei
Szakmai és képesit6 vizsgakkal, azok kdzponti dokumentumaival

KIM1030 ) 20 -
kapcsolatos tigyek

KIM1031 Mestervizsga-kovetelményekkel, gyakorlati oktatoi képzéssel és vizsgaval s
kapcsolatos tigyek

KIM1032 | Tanulmanyi versenyekkel kapcsolatos tigyek (SZKTV, OSZTV) 5 -

KIM1033 Szakmai képzés programkovetelményeivel, egyéb tartalmi szabalyozé 15
dokumentumaival kapcsolatos ligyek
Szakmajegyzékben szerepl6 szakmak fejlesztésével, a szakmajegyzékben

KIM1034 | szerepld szakmdk és a kordbban kiadott allamilag elismert szakképesitések N 15
megfeleltetésével kapcsolatos tigyek

KIM1035 | Szakmajegyzékhez kapcsol6déd adminisztrativ tigyek 10 -

KIM1036 | Szakképzési tamogatasokkal, finanszirozéssal kapcsolatos tigyek 15 -

KIM1037 | Intézményfenntartdi feladatokkal kapcsolatos tigyek 10 -

KIM1038 | Szakképzési rendszerrel és annak ellendérzésével kapcsolatos tigyek N 15

KIM1039 | Szakképzé intézmény igazgatdk megbizasaval kapcsolatos tigyek 10 -
Szakképzési centrumok kancellarjainak, féigazgatdinak megbizasaval

KIM1040 . 50 -
kapcsolatos tigyek
Nem allami fenntartasu szakképz6 intézményekkel, nem allami

KIM1041 | ) ) 10 -
intézményfenntartokkal kapcsolatos tigyek
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KIM1042 Szakképzési centrumokkal és a szakképzési centrumok részeként mikodéd 10
szakképz6 intézményekkel kapcsolatos mashova nem sorolhaté tigyek
A szakképzésért felelés miniszter altal alapitott szakképzési centrumok

KIM1043 | alapitasaval, megsziintetésével, atalakitasaval, fenntartdi jogdnak N 15
4tadasaval kapcsolatos tigyek
Egyéb dllami fenntartasu szakképzési feladatot ellato intézményekkel

KIM1044 ; 10 -
kapcsolatos tigyek
Szakképz6 intézmények nyilvantartasba vételével, m(ikodési engedélyével

KIM1045 . 10 -
kapcsolatos tigyek
Szakképzési feladatot ellatéd tobbcélu kdznevelési intézményekkel

KIM1046 ) . 10 -
kapcsolatos, mashova nem sorolhaté ligyek

KIM1047 A kormanyhivatalok, mint szakképzési allamigazgatasi szervek irdnyitasaval, 10
feladatellatasaval kapcsolatos tigyek

KIM1048 A gazdasagi kamarak jogszabalyban meghatarozott szakképzési feladat 10
ellatasaval kapcsolatos, mashova nem sorolhaté ligyek

KIM1049 | Szakképzé intézményekkel 6sszefliggé, mashova nem sorolhaté tigyek 10 -
Tanuldi és feln6ttképzési jogviszonnyal, szakképzés ingyenességével

KIM1050 . P 109 y P 9 9 10 -
kapcsolatos tgyek

KIM1051 | Akkreditélt vizsgakdzpontokkal kapcsolatos dokumentumok és ligyek N 15

KIM1052 | Dualis képzéssel kapcsolatos ligyek 10 -

KIM1053 | Szakképzési hatésagi ligyek 15 -
Az IKK Innovativ Képzéstamogatd Kozpont Zrt. jogszabélyban

KIM1054 | meghatdrozott szakképzési feladatai elldtasaval kapcsolatos, mashova nem 10 -
sorolhato ligyek

KIM1055 A Digitalis J6lét Programban és a Digitalis Oktatési Stratégiaban 10
meghatarozott feladatok megvalésitasaval kapcsolatos ligyek
A szakképzéshez kapcsolodo elismerésekkel, kitlintetésekkel, dijakkal

KIM1056 e N 15
kapcsolatos elvi ligyek és dontések

KIM1057 | A szakképzés rendszerére vonatkozd hatékonysagi vizsgalatok, elemzések N 15
Szakképzéssel kapcsolatos tajékoztatasul megkiildott iratanyagok,

KIM1058 o 1 -
meghivok

** A program fenntartdsi idészakat kovetéen
Innovacios és kutatasfejlesztési igyek

Innovacios, kutatas-fejlesztési palyazatokkal, programokkal kapcsolatos

KIM1101 |, 15 -
iratok
Innovacios, kutatas-fejlesztési célu tdmogatasokkal kapcsolatos iratok

KIM1102 o ) 15 -
(szerz6dések, okiratok stb.)
Palyazatok, tamogatasok dontési folyamataval kapcsolatos iratok

KIM1103 - 15 -
(pl. kifogasok)

KIM1104 2021-2027-es programozasi idészak operativ programjai terhére 15
meghirdetett palyazatokkal, programokkal kapcsolatos iratok

KIM1105 | Hazai és kiilfoldi kutatast tdmogaté szervezetekkel valé kapcsolattartas 10 -
Egyedi projektek és egyedi elbiralasu, kiemelt fejlesztésekkel és

KIM1106 | orcc! PO gyedte ) 15 -
programokkal kapcsolatos ligyek
Innovacios és kutatasfejlesztési célu hivatalos nemzetkozi latogatasok és

KIM1107 | | . 10 -
targyaldsok iratai

KIM1108 | Nemzetkdzi kutatasi szervezetekkel kapcsolatos ligyek 10 -
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KIM1109 Kutatés-f'elj.lesztési és innovacios stratégiak, intézkedési tervek és azok 15 ~
koncepcidi

KIM1110 | Elemzésekkel, tanulmanyokkal, kiadvanyokkal kapcsolatos tigyek 5 -

KIM1111 | Kutatasi infrastrukturakkal kapcsolatos tigyek 10 -

KIM1112 | A kutatas-fejlesztési halozatokkal kapcsolatos hazai és nemzetkézi igyek 10 -

KIM1113 | OECD tudomany- és technoldgiapolitikai tigyek 10 -

KIM1114 | Az Eurdpai Unidval kapcsolatos tigyek iratai 15 -
Az innovacidval és kutatasfejlesztéssel kozvetlenil 6sszefliggd

KIM1115 | rendezvények szervezésével, tudomdanyos rendezvényeken, szakmai 5 -
kidllitdsokon valé részvétellel, kapcsolatos (hazai és nemzetkozi) gyek

KIM1116 Innovacios Cém nemzetkozi és hazai vallalati partnerkapcsolatokkal 10 _
kapcsolatos iratok

KIM1117 | Allampolgari megkeresésekkel kapcsolatos tigyiratok 10 -

KIM1118 | Egyéb innovacid-politikai tigyek 5 -

KIM1119 | Innovacids szakterlilettel kapcsolatos altaldnos iratok 3 -

Feln6ttképzés iratai

KIM1201 | A feln6ttképzéssel kapcsolatos stratégiai tervek, koncepcidk 15

KIM1202 | A feln6ttképzés nemzetkdzi kapcsolataival 0sszefliggé tigyek 15

KIM1203 A felnéttképzési eurdpai unids tarsfinanszirozasu felnéttképzési programok 10 _
szakpolitikai felel6si feladataival kapcsolatos tigyek

KIM1204 | Felnéttképzési szakmai szervezetekkel kapcsolatos tigyek 10 -

KIM1205 Feln6ttképzés ligyeihez kapcsolddo, folyamatba épitett, elézetes és 10 ~
utoélagos vezetéi ellenérzés (FEUVE) dokumentumai

KIM1206 A felnéttképzési tevékenység bejelentésével, engedélyezésével, s _
ellenérzésével kapcsolatos tigyek

KIM1207 A felnéttkép%ési szakértdi tevékenység bejelentésével, ellendrzésével s _
kapcsolatos tigyek

KIM1208 | A szakmai képzés programkdévetelményeivel kapcsolatos tigyek 5 -

KIM1209 | A feln6ttképzési tdmogatasokkal, finanszirozassal kapcsolatos tigyek 15 -

KIM1210 | A feln6ttképzés rendszerére vonatkozé hatékonysagi vizsgalatok, elemzések N 15

KIM1211 A felnéttképzési dllamigazgatasi szerv szakmai iranyitasaval, felligyeletével 10 _
kapcsolatos tigyek

KIM1212 | Felnéttképzés-fejlesztéssel kapcsolatos ligyek 10 -

KIM1213 A feln6ttképzés teriiletén létrejové K+F+I programok megalkotasaval és 10 ~
a megvalositasukkal kapcsolatos tigyek
A foglalkoztatasi programokkal kapcsolatos elkiilonitett llami pénzalap

KIM1214 | foglalkoztatasi és felnéttképzési alaprészének felnSttképzési célu része 10 -
forras- és felhasznalasi rendszerének fejlesztésével kapcsolatos ligyek

KIM1215 Feln6ttképzési szakteriletet érintd, ahhoz kapcsolédé panaszok, javaslatok, 5 _
allampolgari megkeresések, allasfoglalas-kérés

Csaladpolitikaval kapcsolatos iratok

KIM1301 .Csalédta'lmogatési rendszer fe?lesztéscé.nek koncepcidja, N 15
jogszabalytervezetek szakmai anyagai

KIM1302 | Csaladtdmogatasi rendszerrel kapcsolatos pénzbeli ellatasi ligyek N 15

KIM1303 | Csaladtédmogatasi rendszerrel kapcsolatos egyéni kérelmek, bejelentések 10 -

KIM1304 | Csaladpolitikai kutatasi és szakért6i feladatok 15

KIM1305 | Csaladtédmogatashoz kapcsolddo statisztikai adatszolgaltatas 15
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KIM1306 Egyhdzak, civil és tarsadalmi szervezetek, maganszemélyek csalad- és s ~
népesedésligyi tevékenységgel kapcsolatos ligyek
KIM1307 | Csaladligyi programok, rendezvények 10 -
KIM1308 | Csaladiigyi palyazatok és tdmogatasok 10 -
KIM1309 | Nemzetkozi csaladligyi és demografiai programokkal kapcsolatos iratok 10 -
KIM1310 | Csalddok érdekképviseleti szervezeteivel valé kapcsolattartas 10 -
KIM1311 | Csalddbardt Munkahely Dijjal kapcsolatos tigyek 10 -
KIM1312 | Csalddbarat kommunikaciéhoz és kdzbeszédhez kapcsolédé iratok 10 -
KIM1313 | Csaladpolitikai igazgatési szakmai keretet érint6 feladatok N 15
KIM1314 | Csalddpolitikai célu fejezeti kezelési eléiranyzatot érinté szakmai feladatok N 15
KIM1315 'Csala'dté’mogata'si rendszer fe.jlesztésé.nek koncepcidja, N 15
jogszabalytervezetek szakmai anyagai
Gyermek- és ifjusagpolitikdval kapcsolatos iratok
KIM1331 | Gyermek- és Ifjisagi Alapprogram N 15
KIM1332 | Hatéron tuli magyar ifjusagi szervezetekkel val6 kapcsolattartas N 15
KIM1333 | Ifjusagkutatas, ifjusagstatisztika N 15
KIM1334 | Ifjusagi szolgaltatd intézményrendszer 15 -
KIM1335 | Helyi, kistérségi, regionalis ifjisagi munka 2 -
KIM1336 | Ifjusagrol sz6lé jelentésekkel kapcsolatos tigyek N 15
KIM1337 | Ifjusagi palyazatok és tdmogatasok 10 -
KIM1338 | Azifjusédgi tarsadalmi egyeztetés rendszere 10 -
KIM1339 Ifjusaqgi szajk‘képfzés: tovabbképzés, szakképesités, képesitési rendszer, N 15
nem formalis képzések
KIM1340 | Nemzeti [fjusagi Stratégia N 15
Id6stigyi terilettel kapcsolatos iratok
KIM1351 | Idésuigyi fejezeti és szakmai keretek felhasznalasaval kapcsolatos iratok 10 -
KIM1352 | Idések Tanacsaval kapcsolatos iratok N 15
KIM1353 :;jaéi:?gyi programok, rendezvények, palydzatok, kutatasok, tanulmanyok s ~
KIM1354 | Id&suigyi témaval kapcsolatos lakossagi megkeresések, javaslatok 3 -
KIM1355 | Nemzetkozi id6stigyi dokumentumok 10 -
KIM1356 | Id&suigyi szakmai koncepcidk, tervezetek, véleményezések 10 -
A gyermekek napkozbeni elldtasaval kapcsolatos iratok
KIM1371 A gyermekek napkozbeni ellatasa finanszirozasi rendszerbe torténd 10 ~
befogaddsaval kapcsolatos ligyek
KIM1372 | A gyermekek napkdzbeni elldtasaval kapcsolatos megkeresések 10 -
KIM1373 | A gyermekek napkozbeni elldtasaval kapcsolatos koncepcié- és jogalkotas N 15
KIM1374 | Szakmai-modszertani tevékenység 15 -
KIM1375 | A gyermekek napkozbeni elldtasaval kapcsolatos koncepcié- és jogalkotas N 15
KIM1376 | Szakmai iranyitoi/felligyeleti jogkorben meghozott intézkedések 15 -
KIM1377 | Kora gyermekkori intervenci6 iratai 10 -
KIM1378 A gyermekek napkézi.:.)e'n.i. elldtasaval, kora gyermekkori intervenciéval N 15
kapcsolatos nemzetkozi Ligyek
A tarsadalmi esélyteremtés és a népolitika eldmozditdsaval kapcsolatos iratok
KIM1391 | Az eurdpai unids tagsaggal kapcsolatos népolitikai, esélyteremtési tigyek 15
KIM1392 | Az Eurépa Tandccsal kapcsolatos népolitikai, esélyteremtési ligyek 15
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Két- és tobboldali nemzetkdzi kapcsolatok népolitikai, esélyteremtési

KIM1393 | | N 15
témakban

KIM1394 | Egyéni megkeresések kapcsolati er6szak témaban -

KIM1395 | Nopolitikaval, esélyteremtéssel kapcsolatos jogharmonizaciés tigyek N 15
A nOk szerepének erdsitése a csalddban és a tarsadalomban akcidtervvel

KIM1396 } o N 15
(2021-2030) Osszefligg6 feladatok

KIM1397 | A nemek tarsadalmi egyenléségét eldsegit6d palydzatok 15 -
A nemek tarsadalmi esélyteremtését el6segité nemzetkozi forrdsok

KIM1398 i ) : 15 -
felhasznalasa, monitorozasa

KIM1399 | Az ENSZ CEDAW Egyezményekben foglaltak teljesitésének tgyei N 15
Kapcsolati er6szak aldozatait segité elldtérendszer mikodtetésével

KIM1400 N 15
kapcsolatos feladatok

KIM1401 | A Csalad, Esélyteremt6 és Onkéntes Hazakkal kapcsolatos feladatok 15 -
Kozérdeki onkéntes tevékenységet folytato szervezetek nyilvantartasanak

KIM1402 o N 15
vezetésével kapcsolatos feladatok

KIM1403 | Kézérdeki 6nkéntes tevékenységgel kapcsolatos egyéb feladatok 10 -
Emberkereskedelem dldozatait segité ellatérendszerrel kapcsolatos

KIM1404 N 15
feladatok

KIM1405 | Kapcsolati er6szak elleni kiizdelemhez kapcsolodé egyéb feladatok 5 -

KIM1406 | Emberkereskedelem elleni kiizdelemhez kapcsolodd egyéb feladatok 5 -
Kapcsolati erészak és emberkereskedelem témaju nemzetkozi feladatok,

KIM1407 | . ) N 15
jelentések

KIM1408 | Egyéni megkeresések, allasfoglalasok, panasziigyek népolitikai témakban 5 -

A gyermek- és ifjusag védelmével kapcsolatos iratok

KIM1421 | Belfoldi 6rokbefogadasi tigyek N HN

KIM1422 | Tajékoztataskérés drokbefogadasi esélyrél 10 -

KIM1423 | Nemzetkozi 6rokbefogadasi tigyek N HN

KIM1424 Gyermekvédelmi targyd nemzetkozi egyezmények és gyermeki jogokkal 15
kapcsolatos tigyek, egyezmények allasfoglalasok, panasziigyek iratai

KIM1425 | Szocialis és Gyermekvédelmi Féigazgatdésaggal kapcsolatos ligyek 15 -
Egyediil 6rokbefogadni szandékozé személyek alkalmassagéval kapcsolatos

KIM1426 | . 15 -
iratok

KIM1427 | Ordkbefogadéi tanfolyamok tanusitvényai N HN
Civil szféraval (hazai és nemzetkdzi 6rokbefogadast elésegitéd

KIM1428 | szervezetekkel) kapcsolatos egyiittm(ikddési megallapodasok, értekezletek, N 15
levelezésekkel kapcsolatos iratok
Adatszolgaltatashoz kapcsolddd jelentések, beszamoldk, statisztikai

KIM1429 | j ) ) 15 -
jelentések, kimutatasok, tervek

KIM1430 | Kormdanyhivatalokkal kapcsolatos téma és célvizsgalatok iratai 10 -

KIM1431 Tamogatasi szerzédésekkel kapcsolatos iratok (szerz6dés-el6készités, 15
beszamolok, teljesitésigazolasok)

KIM1432 | Szakmai tevékenységgel kapcsolatos iratok, allasfoglalas kérések 15 -

KIM1433 | GYVR-el kapcsolatos iratok 15 -

Nemzeti Filmiroda — Mozgdképszakmai hatésagi tigyek

KIM1501 | Filmalkotas és moziel6zetes korhatar-besorolasi tigyek 8 -
Mozik, illetve mozitermek ,art” besoroldséval, illetve a besorolas

KIM1502 | . o ) 8 -
visszavonasaval kapcsolatos ligyek
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KIM1503 | Filmalkotédsok,art” mindsitésével kapcsolatos ligyek 8 -
Filmalkotasok részvételi ardnyok alapjan torténé besorolasaval kapcsolatos
KIM1504 | . 8 -
tgyek
Kulturdlis kvetelményeknek valé megfelelés ellenérzésével, igazolasaval
KIM1505 . 8 -
kapcsolatos eljaras
KIM1506 Mozgdképszakmai szervezetek és természetes személyek nyilvantartasaval 8
kapcsolatos tgyek
KIM1507 | Nyilvantartdsok vezetésével kapcsolatos ligyek 5 -
KIM1508 | Adatszolgaltatas 8 -
KIM1509 | Tdmogatdsra jogosultsdg igazoldsaval kapcsolatos ligyek 8 -
KIM1510 | TAmogatasi igazolas kiallitasaval kapcsolatos ligyek 5 -
KIM1511 | lgazolds kidllitasa 8 -
KIM1512 | Kérelemre vagy hivatalbdl indult hatésagi eljaras vagy ellenérzés 8 -

2. fiiggelék

A Szervezetbiztonsagi, Informatikai és Dokumentacios Foosztaly Dokumentacios Osztalya altal

hiteles elektronikus iratta nem alakithaté kiildemények

palydzati anyagok,

a nem bonthat¢ iratok (példaul f(izott, ragasztott és pecséttel elldtott szerz6dések; dsszeflizott, hitelesitett
nem megbonthaté iratok),

a szamviteli torvény altal eldirt, eredetben sziikséges pénziigyi, szamviteli dokumentumok, szigoru

szamadasu nyomtatvanyok,

kitlintetési javaslatok és miniszteri elismerési kezdeményezések, a jeldltek kapcsolédé nyilatkozatai,

a Tarsadalombiztositasi Azonosité Jelhez rendelten személyes vagy egészségligyi adatot tartalmazé iratok,

a Személyligyi Féosztdly részére érkezé és megallapithatéan humaénpolitikai jellegl, szenzitiv adatot
tartalmazoé kildemények,
orokbefogadasi tigyekkel kapcsolatos iratok.
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A BM orszagos katasztréfavédelmi féigazgaté 5/2025. (VI. 30.) BM OKF utasitasa
az iskolai kozosségi szolgalat teljesitésének katasztré6favédelmi megszervezésérol

A jogalkotdsrdl sz6lé 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontja alapjan — a hivatdsos katasztréfavédelmi szervnek
a nemzeti kdznevelésrél sz6ld 2011. évi CXC. térvény 6. § (4) bekezdésében meghatarozott kdzdsségi szolgalat teljesitésével

0sszefligg6 tevékenységének egységes szabdlyozasa érdekében - a kdvetkezd utasitast adom ki:

2.§

3.8

4.8

M

1. Altalanos rendelkezések

Az utasitds hatdlya a BM Orszagos Katasztroéfavédelmi Féigazgatdsagra (a tovabbiakban: BM OKF), valamint
azirdnyitdsa ala tartozo terileti és helyi szervekre terjed ki.

Az utasitas alkalmazasaban

a) dltaldnos levezetési terv: a nemzeti kdznevelésrdl sz6l6 2011. évi CXC. torvényben meghatarozott kdzosségi
szolgdlat (a tovabbiakban: kozdsségi szolgalat) teljesitése érdekében a nevelési-oktatasi intézmények
mUkodésérdl és a koznevelési intézmények névhaszndlatardl szélé 20/2012. (VI 31.) EMMI rendelet
(@ tovdbbiakban: EMMI rendelet) 133. § (2) bekezdés f) pontja és a szakképzésrél szdlé torvény
végrehajtasardl szolé 12/2020. (II. 7.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Korm. rendelet) 107. § (3) bekezdés
f) pontja alapjan az 1. mellékletben meghatérozott katasztréfavédelmi tevékenységi korokre figyelemmel
a 2. melléklet szerint 6sszedllitott terv (a tovabbiakban: program);

b) fogadd intézmény: a hivatasos katasztréfavédelmi igazgatdsdg (a tovabbiakban: igazgatdsag) és az altala
kdzépfoku nevelési-oktatasi intézménnyel a kozdsségi szolgalat teljesitése érdekében kotott egytittmikodési
megallapodas (a tovabbiakban: egyuttmiikodési megallapodas) alapjan a kozdsségi szolgalatot szervezd és
lebonyolitd, az igazgatdsag irdnyitdsa ald tartozo katasztréfavédelmi kirendeltség és hivatasos tlzolto
parancsnoksag;

c) katasztréfavédelmi kdzésségi szolgdlat (a tovdbbiakban: KKSZ): a hivatasos katasztréfavédelmi szervnél
- katasztrofavédelmi tevékenységi korben — teljesithet6 kozosségi szolgalat;

d) koordindlé személy: a fogadd intézmény altal kijelolt személy, aki a KKSZ hatékony és zokkenémentes
teljesitése érdekében biztositja a résztvevék tevékenységeinek 6sszehangolasat;

e) kézrem(ikodé szervezet: a KKSZ teljesitése érdekében a tanuldk fogadasat egyiittm(ikodési megallapodasban
véllalé aldbbi szervezetek:
ea) Magyar Tlizolt6 Szbvetség és tagszervezetei,
eb) Magyar Polgéri Védelmi Szovetség és terlileti szervezetei,
ec) onkormanyzati tlizoltdsagok,
ed) onkéntes tlzoltd egyesiletek,
ee) onkéntes mentbszervezetek;
f) oktatdsi intézmény: az a kozépfoku nevelési-oktatdsi intézmény, ahol a kozdsségi szolgélat teljesitésére

koteles tanulé tanuldi jogviszonnyal rendelkezik, és amely megszervezi a tanulé szdmara az iskolai k6z0sségi
szolgalat keretében végezheté tevékenységeket, és a teriiletileg illetékes igazgatdésaggal egylttmiikodési
megallapodast kot.

Az egylttm(ikodési megdllapodast az igazgatdésdg a 3. melléklet szerinti vagy az oktatdsi intézmény altal
el6készitett és a fogado intézmény dltal elfogadott tartalommal kéti meg.

Amennyiben az igazgatésag illetékességi teriiletén mikodik olyan szervezet, amely koordindlja a kozOsségi
szolgdlat végrehajtdsdt az oktatdsi és a fogadd intézmények kozott, és ez a szervezet egylttmikodési
megallapodast kot az oktatdsi intézményekkel, az igazgatésdag mint fogadd intézmény csatlakozhat ehhez
az egylttm(kodési megallapodashoz, és nem sziikséges az abban érintett oktatdsi intézménnyel kulon
egyuttmUikoédési megallapodast kotni.

2. A KKSZ teljesitésének megszervezése

A KKSZ teljesitésének lehetéségérdl a BM OKF Kommunikécios Szolgalat a www.katasztrofavedelem.hu weboldalon,
az igazgatosagok a sajat weboldalukon altaldnos téjékoztatd jellegli informaciot tesznek kozzé a BM OKF orszagos
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5.§

6.§

7.8

8.8

9.8

10.§

12. 8§

polgari védelmi féfelligyel6jének iranymutatasa alapjan. Az adatokat rendszeresen, de legalabb 3 évente sziikséges
feltlvizsgalni.

Az igazgatésag a weboldaldn kbdzzéteszi — és a fogadd intézményekkel egyittmiikddésben sziikség szerint
rendszeresen frissiti — a KKSZ teljesitésének lehetéségére vonatkozoé tajékoztatast, amely tartalmazza

a) a fogado intézmények megnevezését, elérhetéségét,
b) a KKSZ programjét (a tevékenységi korok rovid leirdsat),
<) a jelentkezés rendjét,

d) a koordindlé személy nevét, beosztasat és elérhetdségét.

Az igazgatosag polgari védelmi féfeliigyeléjének koordinalasaval minden év szeptember 30-ig a katasztrofavédelmi
kirendeltség — a hivatasos tlizoltd parancsnoksag bevonasaval — az illetékességi tertiletén miikods kozépfoku
nevelési-oktatasi intézményeket felkeresi, és tajékoztatast ad a KKSZ teljesitésének lehetéségével kapcsolatban,
egyidejlleg az aldbbiakat tartalmazé dokumentumcsomagot adja 4t vagy kiildi meg résziikre:

a) lista a KKSZ teljesitésének feltételeirdl és lehetdségeirdl,

b) a KKSZ végrehajtasanak lehetséges helyszinei, kapcsolattartoi és elérhetdségei,

) a KKSZ programja.

Az egylttmU(kodési megallapodas alapjan az igazgatésdg — a katasztrofavédelmi kirendeltségek bevonasaval —
minden év szeptember 30-ig a jarasi és févarosi tankerileti igazgatokkal, a szakképzési centrumok igazgatoival és
az érintett oktatasi intézmények vezetdivel értékeli a kozdsségi szolgdlat teljesitésének helyzetét, és javaslatokat tesz
a sziikséges médositasokra.

Az igazgatdsag polgari védelmi féfelligyelbje — az igazgatdsag iranyitasa ald tartozé fogadd intézmények szakmai

felligyel6inek bevonasaval — minden év szeptember 30-ig

a) Osszesiti a KKSZ lebonyolitdsaban a tanévben részt vevé fogadd intézményeket, és azt felterjeszti a BM OKF
orszagos polgéri védelmi féfelligyeld részére, aki az orszdgos Osszesitést tovabbitja az Oktataskutatd és
Fejleszt6 Intézet szamara;

b) gondoskodik a KKSZ teljesitésében a kovetkez6 tanévben részt vevd tanuldk létszamanak felmérésérdl,
a fogadhato tanuldk létszamanak megallapitasardl, fogadd intézményenkénti bontasban.

A KKSZ gyakorlati végrehajtdsdba a fogadd intézmény az illetékességi teriiletén mikodé kézrem(ikodd szervezetet
a 4. melléklet szerinti egylttmUikodési megallapodds alapjan bevonhatja. Ebben az esetben a KKSZ teljesitésének
igazolasaval, egyéb adminisztracidjaval jard feladatokat az egylittmiikodést kezdeményezd fogadd intézmény
hajtja végre.

A fogado intézmény vezetdje a KKSZ teljesitésének iddtartamara koordinalo személyt jeldl ki, aki a KKSZ teljesitése
sordn szakmai tudasa és tapasztalata alapjan folyamatosan segiti és tdmogatja a tanuldkat a katasztréfavédelmi
ismeretek széles korl megszerzése érdekében. A koordinalé személy KKSZ szervezésével kapcsolatos alapvetd

feladatai:

a) a fogado szerv feladatainak delegalasa és teljesitésiik nyomon kovetése,
b) az informaciod kozvetitése a KKSZ-ben részt vevék kozott,

c) az id6beosztas és hataridék betartasanak figyelemmel kisérése,

d) a KKSZ teljesitésével kapcsolatosan felmeriilé problémak kezelése, szilksége szerint tovabbitasa a felettes
vezetd részére.

A koordinal6 személy feladatait a munkakari leirdsban rogziteni kell. A koordinalé személy kijeldlésekor figyelemmel
kell lenni arra, hogy a fogado intézmény rendeltetésszer(i miikodése és a koordinalé személy munkakori leirdsdban
meghatarozott szolgalati feladatainak ellatasa — a koordinatori feladat ellatasa mellett is — biztositva legyen.

(név, rendfokozat, beosztas, elérhet6ség).
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13.§

14.8

15.8

16.§

17.8

18.§

19.§

20.§

22.§

23.§

24.§

A fogadd intézmény a KKSZ végrehajtaséra altaldnos levezetési tervet készit, amelyet a katasztréfavédelmi
kirendeltség vezetdjének javaslata alapjan az igazgatd hagy jéva. A fogadd intézmény az altaldnos levezetési tervet
minden év szeptember 30-ig szlikség szerint aktualizdlja, és a szolgdlati Ut betartasaval jovahagyasra felterjeszti
az igazgatdsag vezetdje részére.

Amennyiben egy fogadd intézménynél a KKSZ-re jelentkezék szama — ugyanazon idészakra vonatkozdan — eléri
az 5 fét, csoportos végrehajtast kell biztositani, és a KKSZ programjat ennek megfeleléen sziikséges modositani.
A csoportok maximalis létszdamat minden fogadd intézmény sajat hatdskorben, a rendeltetésszerd miikodés
biztositasanak figyelembevételével hatdrozza meg.

Az igazgatdsag koltségvetésében kell tervezni az iranyitasa ald tartozé fogadd intézménynél a KKSZ teljesitésével
kapcsolatban felmeriilt koltségeket.

A KKSZ tevékenységébe bevont kdzremUikodd szervezetek az ezzel kapcsolatos koltségeiket maguk fedezik.
3. A katasztrofavédelmi kozosségi szolgalat teljesitése

A KKSZ programja szerinti tizoltdsdgi, polgéri védelmi és iparbiztonsdgi szakterllethez kapcsolédd tevékenységi
korok szerinti elméleti és gyakorlati tevékenység szervezése és végrehajtasa soran a fogado intézménynek tgy kell
eljarni — a telepllési veszélyeztetettség el6térbe helyezésével, a helyi sajatossdgok és a korosztdlyi jellemzok
figyelembevételével —, hogy az abban részt vevd tanuldk megismerjék a katasztréfavédelem feladatrendszerét,
ralatast kapjanak a katasztrofdk megel6zése és a katasztrofak elleni védekezés fontossagara, és megismerjék azon
lehetdségeket, melyekkel élve felelds dllampolgarként vehetnek részt a katasztrofa elleni védekezésben.

A KKSZ programjanak gyakorlati megvalositasa sordn térekedni kell a tanulé mindennapi tevékenységbe torténd
bevondsara, valamint lehetdséget kell adni a rendeltetésszer(i mikddésben valé részvételre, a tanulénak a hivatasos
szolgdlat alapvet6 értékeivel torténd megismerkedésre, valamint a szakemberekkel valé személyes kapcsolatok
kialakitasara.

A KKSZ teljesitésének megkezdése elétt a tanuldt munkavédelmi és tlizvédelmi oktatasban kell részesiteni, valamint
a KKSZ teljesitési helyére vonatkozo latogatasi szabalyokat meg kell ismernie, és ezek elfogadasarol nyilatkoztatni
kell (5. melléklet). A KKSZ csoportos teljesitése sordn (katasztréfavédelem szervezésében gyakorlaton, versenyen,
tdborban, egyéb rendezvényen) a tanuldk munka és tlizvédelmi oktatdson vald részvétele egy jelenléti iven is
dokumentalhato.

A KKSZ teljesitése el6tt a 6. melléklet szerinti adatkezelési tajékoztatot a részt vevd tanuldkkal meg kell ismertetni,
és az annak fliggelékét képezo, képfelvétel, hangfelvétel, kép- és hangfelvétel kezelésére vonatkozd nyilatkozatot
ala kell iratni.

A fogado intézmény féléves ciklusra lebontva, legaldbb 25 6rét biztosit a KKSZ teljesitésére. A fogadd intézmény
a KKSZ idépontjairdl a szolgalati feladatok fliggvényében és a kiild6 oktatasi intézmény oktatasi rendjét figyelembe
véve a tanuldkkal egyénileg egyeztet. A KKSZ napokat az altalanos levezetési terv mellékleteként kell dokumentaini.

A KKSZ teljesitése sordn egy 6ra 60 perc, egy alkalom legalabb 1 6ra, de legfeljebb 3 6ra, tanitasi napokon kivil
alkalmanként legaldbb 1 6ra, legfeljebb 5 éra lehet.

Az egyes tanuldk KKSZ-re torténé felvételekor figyelembe kell venni, hogy a kézdsségi szolgélat a jogszabalyban
meghatarozott kotelezé 50 6rat nem haladhatja meg, és azt a tanulé a kozépiskolai képzés 9-13. évfolyama alatt
tobb részletben és tobb fogadd intézménynél is teljesitheti.

A KKSZ teljesitésére a tanitési szlinet soran (nyari tabor, csoportos foglalkozas és egyéb esetekben) is lehetdéséget
kell biztositani az oktatasi intézménnyel val6 egylittmUikodés alapjan és az igazgatd engedélyével.
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25.8

26.8§

27.§

28.§

29.§

Az EMMI rendelet 133. § (5) bekezdésében, valamint a Korm. rendelet 107. § (5) bekezdésében meghatarozottak
szerinti, az oktatdsi intézmény kijelolt pedagégusa altal megtartott felkészit6 és zard érakon a fogadé intézményben
kijelolt koordindld személy az oktatési intézmény felkérése esetén kozremikodik. A fogadd intézmény a felkészité
orat tartd pedagdgus kérésére a sajat szakmai tevékenységi profiljat és a KKSZ-szel kapcsolatos esetleges
tapasztalatait bemutaté eléadast készit.

A fogadd intézmény kijelolt mentora vagy a fogadd intézmény vezetdje altal meghatalmazott, a KKSZ
lebonyolitasaban részt vevé személy a KKSZ teljesitését a tanuld altal kotelez6en vezetett napléban aldirdsaval
igazolja.

A KKSZ teljesitése soran a fogadd intézmény a tanuldkrdl jelenléti ivet vezet, amelybdl megallapithato, hogy
a tanuldk a tevékenységi korokhoz tartozd oérdkon milyen ardnyban vettek részt. A jelenléti iv elektronikus
formaban is vezethetd.

4. Zaro rendelkezések

Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon lép hatalyba.

Hatdlyat veszti a tanuld ifjisdg kozosségi szolgalatteljesitésének katasztrofavédelmi megszervezésérél szolo
7/2015. (XI. 19.) BM OKF utasitas.

Dr. Géra Zoltdn tu. altdbornagy s. k.,
féigazgatd
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1. melléklet az 5/2025. (VI. 30.) BM OKF utasitdshoz

A KATASZTROFAVEDELMI KOZOSSEGI SZOLGALAT KERETEBEN TELJESITHETO
TEVEKENYSEGI KOROK

1. Tlzmegel6zés, tlizvédelem tevékenységi korok:

a)
b)
)
)
)

S o N

kozremUikodés tlzoltdversenyek elékészitésében, szervezésében és lebonyolitdsaban (3-5 6ra),
kozremUikodés tlzoltdsagi bemutatok elékészitésében, lebonyolitdsaban (3-5 6ra),

részvétel a tlizoltolaktanya, -gépjarmuvek és -technika karbantartdsaban (2-3 éra),

kdzremikodés az orszagos vagy a teriileti tizmegel6zési bizottsdg munkéjaban (2-5 6ra),

részvétel a teleplilési kozterileti tlizcsapok felmérésében, beazonositasaban, ellenérzésében (2-3 6ra),
elméleti tlizvédelmi ismeretek elsajatitasa (1-2 6ra),

Ugyeleti rendszer egyes elemeinek megismerése, kozremiikodés az élményalapu, kdzosség javat célzd
tanulds érdekében a bejelentések fogadasaban, riasztasok végrehajtasdban, segités az események
dokumentaldsaban (2-3 éra),

részvétel dnkéntes tlizolté egyesiilet munkéjaban,

egyéb feladatok ellatasa.

2. Polgari védelem tevékenységi korok:

a)
b)
)
)
)
)

NN e NN

részvétel a katasztrofakockdzati helyszinek bejarasaban (2-3 6ra),

kozremikodés a polgari védelmi gyakorlatok el6készitésében és végrehajtdsaban (3-5 6ra),
kozremUikodés az ifjlisagi versenyek el6készitésében, lebonyolitasaban (5-10 6ra),
kdzremUikodés a polgéri védelmi tervezéshez sziikséges adatbazisok készitésében (1-2 6ra),
részvétel a lakossagfelkészitési, lakossagtajékoztatasi tevékenységekben (2-3 6ra),
kozremUikodés a polgéri védelmi szervezetek felkészitésében.

3. Iparbiztonséag tevékenységi kdrok:

a)

kozremUikodés a veszélyes aruszallitas ellendrzésével kapcsolatos statisztikai — kivéve az tigyfelek izleti,
személyes adatait, valamint a nem nyilvdnos és a minésitett adatokat tartalmazé - kimutatasok készitésében,
tovabbd segitség az élményalapu, kozosség javat célzd tanulds érdekében a szakteriilethez kapcsolédd
adminisztrativ tevékenységek végrehajtasaban (3-5 ora),

kozrem(ikodés a katasztrofavédelmi mobil labor jarm(ivek napi karbantartasdban a szakallomany felligyelete
mellett (1-2 6ra).

4. Tovabbi tevékenységi korok:

a)
b)

a katasztréfavédelmi versenyeken valé részvétel egyszeri figyelembevétele (legfeljebb 3-5 éra),

kisér6 pedagdgus iranyitdsa mellett részvétel helyi szintli események kezelésében, pl. veszélyhelyzet soran
teljesitett 6nkéntes szolgalat (3 éra/nap),

az élményalapu, kozOsség javat célzd tanulds érdekében a 40 6ras Onkéntes tlzoltd tanfolyamok
megszervezésében és végrehajtasdban valé kozremkodés,

az élményalapu, kozosség javat célzé tanulds érdekében a 35 6rds ifjusdgi tlzoltdé tanfolyamok
megszervezésében és végrehajtasaban valé kozremdikodés.
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2. melléklet az 5/2025. (VI. 30.) BM OKF utasitdshoz

f.ﬁ.ﬂ\,
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.............................. IGAZGATOSAG
.............................. KATASZTROFAVEDELMI KIRENDELTSEG
N HIVATASOS TUZOLTOPARANCSNOKSAG)
Jévédhagyom!
;202

lgazgato

ALTALANOS LEVEZETESI TERV
az iskolai kozosségi szolgalat teljesitésének katasztrofavédelmi megszervezésérél

Katasztr6favédelmi Kirendeltség / Hivatasos Tiizoltoparancsnoksag

Felterjesztem:

Javaslom:
........................ ;2020 e 2020
kirendeltségvezetd polgéri védelmi felligyeld /
tlizoltéparancsnok

Fogado intézmény cime, elérhetbésége:

A fogadé intézmény részérdl biztositott jelentkezés rendje

A koordinalé személyek elérhetésége:
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I. A katasztrofavédelmi kozosségi szolgalat keretében teljesithet6 tiizmegel6zés, tiizvédelem
tevékenységi kor programja

1. Az Ugyeleti rendszer egyes elemeinek megismerése, kdzrem(ikddés az élményalapu, kozosség javat célzé tanulas
érdekében a bejelentések fogadasdban, riasztdsok végrehajtasdban, segités az események dokumentaldsaban
(2-3 ora)

A koordinalé személy feladata:
- azUgyeleti rendszer bemutatésa a tanulénak.

Tanulok elméleti feladatai:

- azlgyeleti rendszer egyes elemeinek megismerése,
- az okmanyrendszer elméleti ismerete,

- azesemények dokumentélasanak szabdlyai.

Tanuldk gyakorlati feladatai:
- azesemények dokumentélasaban valé részvétel,
- ahiradé tgyeleten elhelyezett egyes okmanyok tanulmanyozasa.

2. Kozremuikodés tlzoltéversenyek el6készitésében, szervezésében és lebonyolitadsaban (3-5 6ra)

A koordinalé személy feladata:
- atlizoltoversenyek megismertetése a tanuléval.

Tanuldk elméleti feladatai:

- atuzoltoversenyek céljainak megismerése,

- atlzoltoversenyek fajtainak attanulmanyozasa,

— atlzolté versenyszamok megismerése,

— averseny el6készitésének, lebonyolitasanak, értékelésének, folyamatanak megértése.

Tanuldk gyakorlati feladatai:

- aversenypalya kijel6lésében val6 segédkezés,

— aversenyszamok soran hasznélatos eszk6zok elhelyezésében valo részvétel,

— alebonyolitasba valé bekapcsolodas (pl. iddmérés, értékelés, értékeldlapok kitdltése, oklevelek megirdsa).

3. KozremUikodés tlizoltésagi bemutatdk eldkészitésében, lebonyolitadsdban (3-5 6ra)

A koordinal6 személy feladata:
— atanuldk gyakorlatok lebonyolitasdba val6 bevonasa,
- atanuldnak a tlizoltésport fontossagara valé figyelemfelhivésa.

Tanuldk elméleti feladatai:
- atlizoltosagok feladatanak, strukturajanak megismerése,
- abemutaté lebonyolitési tervének attanulmanyozésa.

Tanuldk gyakorlati feladatai:

- kozrem(ikddés a bemutatd szervezési feladataiban, egyeztetésen megbeszéléseken vald részvétel,

- kozrem(ikodés a bemutatd el6készitési feladataiban (gyakorlat helyszinének berendezésében valé segédkezés),
- kozremU(kddés a bemutatd lebonyolitdsaban (segitség a gyakorlatot vezetd és lebonyolité tlizoltok részére).
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4. Részvétel a tlzoltdlaktanya, -gépjarmuvek és -technika karbantartasaban (2-3 6ra)

A koordinalé személy feladata:
- atlizoltas-kdrelhdritas sordn hasznalatos gépjarmdvek, eszk6z6k megismertetése a tanuléval.

Tanuldk elméleti feladatai:

- atlzoltosag eszkodz- és szerdllomanydnak megismerése,

— akarbantartas rendszerének, folyamatanak attekintése,

— akarbantartas sordn betartandé biztonsagi munkavédelmi rendszabalyok megismerése.

Tanuldk gyakorlati feladatai:
- alaktanya- és szerkarbantartasban valé részvétel, a tlizoltok irdnyitasaval.

A fogadhato tanulok maximalis 1étszama: 5 f6.

. Koézrem(ikddés az orszagos vagy a teriileti tizmegelézési bizottsag munkajaban (2-5 éra)

A koordinal6 személy feladata:

— atanulék bevonasa a rendezvény lebonyolitasaba,

- a tanulénak a tlizmegel6zés fontossagara és a lakossag tlizvédelmi tudatossaganak erdsitésére valo
figyelemfelhivasa.

Tanuldk elméleti feladatai:
- atlizmegel6zési bizottsag feladatanak megismerése.

Tanulék gyakorlati feladatai:
- kozrem(ikoddés a rendezvény elkészitési feladataiban (helyszin berendezésében valé segédkezés),
- kozrem(ikodés a rendezvény lebonyolitasdban.

Il. A katasztrofavédelmi k6zosségi szolgalat keretében teljesitheté polgari védelem tevékenységi kor
programja

. Részvétel a katasztrofakockazati helyszinek bejarasaban (2-3 6ra)

A bejarasok soran a katasztréfavédelmi munkatarsak kiséretében a tanuldk részt vehetnek:

- bel- és klterlleti vizelvezet6 rendszerek allapotfelmérésében,

- arvizi védmlvek allapotfelmérésében,

- fasorok allapotfelmérésében,

- rendkivili téli id6jaras (hdhelyzet) dltal fokozottan veszélyeztetett Utszakaszok téli ellenérzésében,
- egyéb, BM OKF altal meghatarozott katasztréfakockazati helyszinek bejarasaban.

A koordinalé személy feladata:
— atanulé figyelemfelhivasa a lakokdrnyezet veszélyeztetettségére,
- aveszélyhelyzet, kdresemény, kdvetkezmények felszdmolas folyamatdnak megismertetése a tanuldkkal.

A tanulok elméleti feladatai:

- a kockézat, veszélyeztetés, veszélyhelyzet, kéresemény, kovetkezmények felszdmoldsa folyamatanak
megismerése,

— katasztréfavédelmi preventiv szemlélet, a megel6z6 tevékenység, a felelés allampolgdri hozzaallas
fontossaganak elsajatitasa,

- szlikebb és tagabb lakokornyezet veszélyeztetettségének megismerése.
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A tanulok gyakorlati feladatai:
- kozrem(kodés az ellendrzés gyakorlati feladataiban (3llapotmegtekintés, tdvolsdgmérés, jegyzetelés stb.).

. Koézrem(ikodés a polgari védelmi gyakorlatok el6készitésében és végrehajtasaban (3-5 dra)

A koordinal6 személy feladata:
- polgari védelmi szervezetek rendeltetésének, feladatainak megismertetése a tanuldkkal.

A tanuldk elméleti feladatai:

- polgari védelmi szervezetek rendeltetésének és strukturajanak megismerése,
- polgari védelmi szervezetek feladatainak megismerése,

- polgari védelmi feladatok végrehajtasanak megismerése a gyakorlatban.

A tanuldk gyakorlati feladatai:

- kozrem(kddés a gyakorlat szervezési feladataiban (egyeztetésen, megbeszélésen valo részvétel, jegyzetelés,
szamitasi feladatok végzése, tablazatszerkesztés stb.),

- kozrem(kodés a gyakorlat el6készitési feladataiban (segitségnyujtas a gyakorlat helyszinének berendezésében
stb.),

- kozremU(kddés a gyakorlat végrehajtasi feladataiban (regisztraciés munka segitése, segitségnyujtas a gyakorlatot
vezetd és lebonyolitd munkatérsak részére, gyakorlé allomany ellatasi feladataiban valé segédkezés,
kozremikodés mint bajbajutottszemély-, sériltimitator stb.).

. Kozrem(kodés az ifjusagi versenyek el6készitésében és lebonyolitasdban (3-5 dra)

A koordinalé személy feladata:
- afelmend rendszer( katasztréfavédelmi ifjusagi versenyek szilkségességének megismertetése a tanuldkkal,
- aversenyek dllomasain elvégzendd feladatokrol valo tajékoztatas.

A tanulok elméleti feladatai:
— tajékozodas az ifjusdg katasztréfavédelmi felkészitését magaban foglalé feladatkorrdl és az ismeretanyagrol,
- felmend rendszeri ifjusagi versenyek rendszerének, megszervezésének, lebonyolitdsanak megismerése.

A tanulok gyakorlati feladatai:

- kozrem(kodés az ifjusagi verseny szervezési feladataiban (egyeztetésen, megbeszélésen valo részvétel,
jegyzetelés, tdblazatszerkesztés stb.),

- kozremU(kddés az ifjusagi verseny el6készitési feladataiban (segitségnyujtdas a gyakorlat helyszinének
berendezésében stb.),

- kozrem(koddés az ifjusdgi verseny végrehajtasi feladataiban (regisztraciés munka segitése, segitségnyujtas
az allomasvezetd és verseny lebonyolité munkatarsak részére, versenyzék tajékoztatasi, Utbaigazitasi, ellatasi
feladataiban vald segédkezés, kozremiikodés mint bajbajutottszemély-, sériltimitator stb.).

. Koézrem(kodés a polgari védelmi tervezéshez sziikséges adatbazisok készitésében (1-2 éra)

A koordinalé személy feladata:
- akatasztréfavédelmi tervrendszer jogi alapjainak, strukturajanak, rendeltetésének megismertetése a tanulokkal,
— apolgari védelmi tervezéshez sziikséges adatbazis-létrehozasi médozatok ismertetése,

A tanuldk elméleti feladatai:

- katasztréfavédelmi tervrendszer jogi alapjainak, strukturdjanak, rendeltetésének megismerése,

- tervezési feladatok menetének megismerése,

- tervezési feladatokhoz sziikséges informaciok beszerzésének, adatbazis-létrehozasi mdédozatok megismerése.
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A tanulok gyakorlati feladatai:
— kozrem(kddés a tervezési feladatokban (egyeztetésen, megbeszélésen valé részvétel, jegyzetelés,
tablazatszerkesztés stb.).

. Kozrem(ikodés a polgari védelmi szervezetek felkészitésében

A koordinalé személy feladata:
- megismertetni a tanuldkkal a polgari védelmi felkészitések tipusait, végrehajtasanak rendjét.

A tanuldk elméleti feladatai:
- polgari védelmi felkészitések tipusainak megismerése,
- polgari védelmi szervezetek feladatainak megismerése.

A tanuldk gyakorlati feladatai:

- kozrem(koddés a felkészités szervezési feladataiban (egyeztetésen, megbeszélésen vald részvétel, jegyzetelés,
tablazatszerkesztés stb.),

- kozrem(kodés a felkészités el6készitési feladataiban (segitségnyujtas a felkészités helyszinének berendezésében
stb.),

— kozrem(kddés a felkészités végrehajtasi feladataiban (regisztraciés munka segitése, segitségnyujtas a felkészitést
vezetd és lebonyolité munkatarsak részére stb.).

. Részvétel lakossagfelkészitési tevékenységekben (2-3 6ra)

A koordinalé személy feladata:
— lakossagfelkészités tevékenység (a lakossagriasztasi, -tajékoztatasi, -felkészitési feladatok) megismertetése
a tanulodkkal.

A tanulok elméleti feladatai:

- alakossag katasztréfavédelmi felkészitési feladatainak megismerése,

— alakosség riasztési, tjékoztatdsi médjainak megismertetése,

- alakosséag katasztréfavédelmi 6ngondoskodasi teriileteinek megismerése.

A tanulok gyakorlati feladatai:

- lakossagtajékoztaté kiadvany készitésének gyakorlasa,

- részvétel lakossagfelkészitési eseményen, felkészité munkatarsak segitése.
A fogadhaté tanuldk maximalis 1étszama 5 f6.

lll. A katasztréfavédelmi kozosségi szolgalat keretében teljesithet6 iparbiztonsag tevékenységi kor
programja

. Részvétel a veszélyesaru-szallitadst nyomon kdvetd rendszerek (RIS, SZIR) karbantartdsaban és napi alkalmazasukban

(1-2 6ra)

A koordinalé személy feladata:

- veszélyesdru-szallitast nyomon kdvetd rendszerek gyakorlati bemutatasa,

- aveszélyes anyagokkal kapcsolatos jogszabalyok ismertetése,

- a veszélyesaru-szallitdsokhoz kapcsolodd ellenérzésekkel, valamint az ellenérzések sordn tapasztalt
szabdlytalansagok szankcionaldsaval, balesetek kivizsgaldsdval kapcsolatos katasztrofavédelmi hatdsagi
feladatok ismertetése.
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A tanulok elméleti feladatai:

- aveszélyes anyagokkal kapcsolatos jogszabalyok tanulmanyozésa,

— aveszélyes aruk kdzuti és vasuti széllitasa ellendrzési médszertananak megismerése,

— aveszélyesaru-szallitadst nyomon kovet6 rendszerek hasznalatdnak, alkalmazasanak elsajatitasa.

A tanulok gyakorlati feladatai:
- kozrem(kddés a rendszer kezelésében, gyakorlati alkalmazasdban, illetve a napi karbantartas elvégzésében.

2. Kozremukodés statisztikai — kivéve az tgyfelek lzleti, személyes adatait, valamint a nem nyilvanos és a mindésitett
adatokat tartalmazo - kimutatésok készitésében, tovdbba a szakteriilethez kapcsol6dé adminisztrativ tevékenységek
végrehajtasaban (2-3 6ra)

A koordinalé személy feladata:
- az iparbiztonsagi szakteriilethez kapcsolodd statisztikai adatok, Ugyiratok, illetve azokkal kapcsolatos
adminisztrativ tevékenységek megismertetése a tanuléval.

A tanulok elméleti feladatai:

- aziparbiztonsdgi szaktertiletre vonatkozo jogszabalyok attekintése,

— aziparbiztonsdgi szakterilet adminisztrativ tevékenységének megismerése,
- aszakterulettel kapcsolatos iratok, adatbazisok attanulmanyozasa.

A tanulok gyakorlati feladatai:
- aziratok készitésével, kezelésével kapcsolatos feladatok elsajatitasa, alkalmazasa.

A fogadhato tanulok maximalis 1étszama 5 6.

3. Kozremiikodés a katasztrofavédelmi mobil labor jarmivek napi karbantartasaban a szakallomany felligyelete
mellett (1-2 6ra)

A koordinalé személy feladata:

— akatasztrofavédelmi mobil labor jarm(vek és szakfelszereléseik gyakorlati bemutatasa,

- a katasztréfavédelmi mobil labor jarmivek és szakfelszereléseinek karbantartaséval kapcsolatos feladatok
ismertetése,

- akatasztréfavédelmi mobil labor altal végzett veszélyhelyzeti beavatkozasok ismertetése,

- a balesetek kivizsgalasaval kapcsolatos katasztrofavédelmi feladatok ismertetése.

A tanulok elméleti feladatai:

- akatasztrofavédelmi mobil labor jarm(vek és szakfelszereléseik tanulmanyozasa,

- katasztréfavédelmi mobil labor jarmdvek és szakfelszereléseik karbantartasi feladatainak elsajatitasa,
- aveszélyhelyzeti felderitési feladatok és kapcsolodé felderitéeszkdzok megismerése.

A tanuldk gyakorlati feladatai:
- kozrem(koddés a katasztréfavédelmi mobil labor jarmivek és szakfelszereléseik karbantartasi feladatainak
elvégzésében a szakallomany felligyelete mellett.
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3. melléklet az 5/2025. (VI. 30.) BM OKF utasitdshoz

Iktatasi szam:

EGYUTTMUKODESI MEGALLAPODAS
A KATASZTROFAVEDELMI KOZOSSEGI SZOLGALAT VEGREHAJTASARA

amely létrejott

egyrészrél a [FOGADO INTEZMENY]

(SZEKNRIY: . o e ;
A0S ZAMN: L ittt e e e e ;
G 0 1= )

- a tovabbiakban: Fogadd intézmény -,

masrészrél a [KOZEPFOKU NEVELESI-OKTATASI INTEZMENY]

(SZEKNEIY: o e ;
=T [0 17 1 ' ;
[ 17/ Er= V0 Ve 1] § (e 2 ;
G 1= )

- a tovabbiakban: Oktatési intézmény — kozott (a tovabbiakban egyiitt: Felek), az alabbi feltételekkel:

1. A Felek megéllapodnak abban, hogy a nemzeti k6znevelésrél sz6l6 2011. évi CXC. tdrvény 6. § (4) bekezdése alapjan
eldirt kdzosségi szolgalat teljesitésének érdekében a nevelési-oktatasi intézmények mikddésérdl és a kdznevelési
intézmények névhaszndlatarél szélé 20/2012. (VIIl. 31.) EMMI rendelet / a szakképzésrdl szold torvény
végrehajtasardl szolé 12/2020. (Il. 7.) Korm. rendelet alapjan egylttmikodnek, és kdlcsondsen torekednek arra,

hogy az érintett tanuldk teljesiteni tudjdk a jogszabdlyban eldirt kozosségi szolgdlat teljesitésére el6irt
kotelezettségiket.

2. A katasztréfavédelmi kozosségi szolgdlat lebonyolitdsa sordn a Felek az iskolai kozosségi szolgélat teljesitésének
katasztrofavédelmi megszervezésérdl szold 5/2025. (V1. 30.) BM OKF utasitas (a tovabbiakban: utasitds) alapjan
az alabbiak teljesitésére vallalnak kotelezettséget:

2.1. AFogado6 intézmény

a)

lehetéséget biztosit az dltala meghatarozott katasztrofavédelmi tevékenységi korok tekintetében a kozosségi
szolgdlat végrehajtasara, az iranyitdsa ala tartozé — megfelelé személyi és targyi feltételekkel rendelkezé —
katasztrofavédelmi kirendeltség vagy hivatasos tlizolté-parancsnoksdg szervezésében;

a katasztréfavédelmi kozosségi szolgélattal kapcsolatos tajékoztatasi és kapcsolattartasi feladatokra az aldbbi
koordinald személyt jel6li ki:

KKSZ végrehajtasanak helye: (Szervezeti elem megnevezése)

Koordindlo személy neve: ..........cooviiiiiiiinininenene.

Koordindlo személy elérhetésége: ........oovvveiiiiiiiiiiiiiiiiniiinn. ;

tanévenként meghatdarozza a foglalkozas idétartamat;

koordinatori feladatokat ellaté személyt biztosit a k6z0sségi szolgélatot teljesité tanuld kdzdsségi szolgalati
idejére. A Fogadd intézmény vezetbje irasban gondoskodik a koordinalé személy kijelolésérél az adott
tevékenységi korokhoz kapcsolddoé kozosségi szolgalati 6rak megkezdése elétt legaldbb 5 nappal;

a kijelolést kovetéen haladéktalanul tdjékoztatja az Oktatési intézményt a koordindlo személy feladatkorérdl
és elérhetéségérdl, illetve a tanulodk altal végezhetd tevékenységekrol;

a koordinatori feladatokat ellaté személy segiti a tanuldt a katasztréfavédelmi kodzosségi szolgalattal
0Osszefligg6 szervezeti és szakmai ismeretek megismerésében, a kapcsolédo feladatok ellatasaban;

az utasitas 1. mellékletében meghatdrozott tevékenységi korok alapjan felépiilé6 programot ajanl a kozosségi
szolgalatot teljesiték részére;

garantdlja a helyi sajadtossagokat, a telepulési jellemzoéket elétérbe helyezd ismeretek megszerzését, ez irdnyu
tevékenységek végzését;
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m)

a kozosségi szolgalat sordn a tanuléval munkavégzésre irdnyul6 szerz6dést nem kot;

a kozosségi szolgalat teljesitéséért juttatast, bérezést, téritést nem biztosit;

tajékoztatja az Oktatdsi intézményt a kozosségi szolgalat teljesitésérdl szold kdzosségi szolgélati napld

alairasanak feltételeirdl;

biztositja az egészséget nem veszélyezteté és biztonsdgos tevékenységhez sziikséges feltételeket, ha

szlikséges, a pihendidét, a kozosségi szolgalattal 6sszefliggd tevékenység ellatasdhoz sziikséges tajékoztatast

és irdnyitast, az ismeretek megszerzését, tovabbd a tizennyolcadik életévét be nem toltott tanuld, illetve

korldtozottan cselekvéképes nagykoru tanulé esetén a kozOsségi szolgdlati tevékenység folyamatos

szakszer( felligyeletét;

ha a tanulénak adott utasitds végrehajtasa kart idézhet el6, a tanulé koteles erre az utasitast ado figyelmét

felhivni. A tanulé nem felel az altala okozott karért, amennyiben figyelemfelhivasi kotelezettségének eleget

tett;

a tanuld altal a kozosségi szolgalat soran végzett tevékenységgel Gsszefliggésben harmadik személynek

okozott kdrért a Fogadd intézmény felel. Amennyiben a kart a tanulénak felréhaté magatartds okozta — jelen

egylttmikodési megéllapodas eltéré rendelkezésének hidnydban —, a Fogadd intézmény a tanulétol

kovetelheti kardnak megtéritését;

amennyiben a tanulé bizonyitja, hogy

0a) a testi sériilésébdl, illetve egészségkarosodasabol eredd kara,

ob) a tulajdondban vagy hasznalataban all6, a kozbsségi szolgalattal Osszefliggésben végzett
tevékenység ellatasdhoz sziikséges dologban a kozosségi szolgalati tevékenység végzésének helyén
keletkezd kdra a Fogadd intézménytdl kapott utasitassal 0sszefliggésben kdvetkezett be, a Fogadd
intézmény akkor mentesil a felelésség aldl, ha bizonyitja, hogy azt a tanulé beleegyezésével okozta,
szilkséghelyzetben okozta, azzal ardnyos mértékben vagy jogszabdly 4&ltal megengedett
magatartassal okozta, és a magatartds mas személy jogilag védett érdekét nem sérti, vagy
a jogszabdly a karokozot kértalanitasra kotelezi. A Fogadé intézménynek nem kell megtéritenie
a kdrnak azt a részét, amely a tanulénak felréhaté magatartdsabdl szarmazott.

2.2. Az Oktatasi intézmény

tajékoztatja a tanuléit a Fogado intézmény altal biztositott lehetéségekrol;

szervezi és koordindlja a tanuldk jelentkezését a Fogadd intézményben torténd kozosségi szolgalat
teljesitésével kapcsolatban;

a Fogadd intézmény altal igazolt k6z6sségi szolgélati naplé alapjan igazolast allit ki a tanul6 részére;

végzi a felkészitési programban szerepld felkészité és zaré foglalkozasok megtartasat;

a tanuld éllami baleset-biztositdsa, valamint a felkészité o6rak sordn a balesetvédelmi felkészitések altal
gondoskodik a tanulé balesetvédelmérdl.

3. A koOzOsségi szolgalat teljesitése a hivatali munkarend figyelembevételével — 07.30-16.00 6ra, pénteki munkanapon
07.30-13.30 6ra kozott - zajlik, az Oktatasi intézmény és a Fogado intézmény dltal egyeztetett idépontokban.

4. A kozosségi szolgdlat teljesitése megvaldsulhat a Fogadd intézmény irdnyitdsa ald tartozé katasztréfavédelmi
kirendeltség vagy hivatasos tlzolté parancsnoksag szervezésében és lebonyolitdsdban. A végrehajtasba
bevonhatjdk az utasités szerinti szakmai kdzremikddo szervezeteket.

5. Az egyuttmikodési megaéllapodas felllvizsgalatat barmely fél kezdeményezheti, modositani csak irdsban lehet.

6. A Felek az egylittm(ikddési megdllapodastdl vald eldlldsra vagy a megallapodas azonnali hatdlyd felmondasara
jogosultak, ha

a)

az egylttm(ikodési megdllapoddsban a megvaldsitasra meghatérozott kezdé idéponttdl szamitott
harom héten belil a tevékenység nem kezdédik el, vagy a Felek a nekik felrohato okbol nem kezdeményezik,
és a késedelem okérdl ezen id6 alatt irasban sem mentik ki, vagy

olyan korllmény merdlt fel, vagy jut a Felek tudomasara, amely alapjan a program teljesiilése kétségessé
vélik, vagy mds iranyt vett, vagy

a jelen megallapodasban meghatarozott feladat megvalésitasa meghiusul, tartés akadalyba (itkozik, vagy
a jelen megallapodasban foglalt itemezéshez képest jelentés késedelmet szenved, vagy
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d) a Felek valamelyike a neki felréhat6é okbdl megszegi a jelen megallapodasbdl, illetve az azzal kapcsolatos
jogszabalyokbol ered6 kotelezettségeit, igy kiuldndsen nem tesz eleget kotelezettségének, és ennek
kovetkeztében a jelen megdllapodasban meghatdrozott feladat szabdlyszer(i megvalésitdsdt nem lehet
nyomon kdvetni.

. A Felek rogzitik tovdbba, hogy az egylttmikodési megallapodassal 0sszefliiggé adatok nem mindsiilnek Uzleti

titoknak, nem tarthatdak vissza Uzleti titokra hivatkozassal, amennyiben azok megismerését vagy nyilvdnossagra
hozatalat kozérdekbdl elrendelik.

. A Felek az egyittm(ikodési megéllapodasbdl eredd esetleges jogvitdkat elsésorban targyaldsos uton kotelesek

rendezni.

9. Jelen egylittmukodési megéllapodasban nem vagy nem kell§ részletességgel szabdlyozott kérdésekben — kiilonds

tekintettel az egylttmkodési megallapodds mddositasara és felmonddsara — a magyar jog szabdlyai, azon belil is
elsésorban a Polgari Torvénykonyvrol sz6l6 2013. évi V. térvény vonatkozé rendelkezései az irdnyaddak.

A Felek a jelen, ......... oldalbol 4llé egyiittm(ikédési megéllapodast elolvastak, megértették, és mint akaratukkal
mindenben megegyezét, jovahagydlag irtak ala.

A jelen megallapodas kett6 eredeti, egymassal mindenben megegyezé példanyban készilt, amelybdl a Feleket

egy-egy példany illeti meg.

[HELY], 20...............

[FOGADO INTEZMENY] [NEVELESI-OKTATASI INTEZMENY]

[KEPVISELO] [KEPVISELO]
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4. melléklet az 5/2025. (VI. 30.) BM OKF utasitdshoz

Szam:

EGYUTTMUKODESI MEGALLAPODAS
A KATASZTROFAVEDELMI KOZOSSEGI SZOLGALAT VEGREHAJTASARA

amely létrejott

egyrészrél a [HIVATASOS KATASZTROFAVEDELMI SZERV]

(SZEKNEIY: o e ;
A0S ZAMN: L ittt e e e e ;
G 0 1= )

- a tovabbiakban: katasztréfavédelmi igazgatosag/kirendeltség —,

masrészrél a [SZERVEZET]

(SZEKNEIY: o e ;
A0S ZAIMN: L ittt e e e e ;
G 0 1= )

- a tovabbiakban: kdzremikodé szervezet - kdzott (a tovabbiakban egyiitt: Felek), az alabbi feltételekkel:

1. A Felek megdllapodnak abban, hogy a nemzeti kdznevelésrél sz616 2011. évi CXC. térvény 6. § (4) bekezdésében

elbirt

kozosségi szolgdlatnak a nevelési-oktatasi intézmények mulkodésérél és a koznevelési intézmények

névhasznalatardl szoloé 20/2012. (VIII. 31.) EMMI rendelet 133. § (2) bekezdés f) pontjdban / a szakképzésrdl sz6l6
torvény végrehajtasardl szolé 12/2020. (ll. 7.) Korm. rendelet 107. § (3) bekezdés f) pontjdban meghatarozott
katasztrofavédelmi teriileten folytathato tevékenység keretében torténd teljesitése érdekében egylttmikodnek.

2. A katasztréfavédelmi kozosségi szolgélat sikeres lebonyolitasa soran a Felek a kozosségi szolgalat teljesitésének
katasztrofavédelmi megszervezésérél sz6l6 5/2025. (VI. 30.) BM OKF utasités (a tovabbiakban: utasitds) alapjan
az alabbiak teljesitésére véllalnak kotelezettséget.

2.1. A kdzremUikodd szervezet:

a)

lehetdséget biztosit az altala szervezett eseményeken (gyakorlatok, képzések, kiils6é foglalkozasok) torténd
részvételre, amirél az igazgatdsdgot/kirendeltséget elézetesen — lehetdség szerint ...... nappal kordbban —
tajékoztatja;

kapcsolattartét jeldl ki az igazgatdsag/kirendeltség altal kijelolt koordinadléd személlyel torténd
egylttmiikodés érdekében;

részt vesz az utasitds 2. melléklete szerinti &ltaldnos levezetési terv elkészitésében az igazgatdsag/
kirendeltség felkérése esetén;

igény szerint — a rendelkezésre all6 erdk, eszkozok figyelembevételével - segitséget nyujt a kozosségi
szolgdlat teljesitésének szervezésében;

a jelen egylttmkodés keretében a kozdsségi szolgalat végrehajtasaban az alabbi tevékenységi korokben
kozremkodik:

2.2. A katasztréfavédelmi igazgatdsag/kirendeltség:

a)
b)
Q
d)

koordinalja a kozrem(ikodo szervezetet a KKSZ sikeres lebonyolitdsa érdekében;
kapcsolatot tart az oktatasi intézménnyel;

figyelemmel kiséri az id6beosztasok és hataridék betartasat;

a felmeriilé problémakban nyujt segitséget.
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. Jelen egyittmikodési megallapodasban vallalt feladatok teljesitése soran a Felek viselik a sajat oldalukon

esetlegesen felmerild koltségeket.

. Jelen egylttmikodési megéllapodas mindkét fél altali alairast kovetéen 1ép hatalyba, és hatarozatlan id6re szol.

Az egylttmUkodési megallapodas mddositasara csak a Felek kozos megallapodasa alapjan, irdsban kertilhet sor.

. Jelen egyiuttmikodési megéllapodas felmondasara 30 napos felmondasi idével, a masik félhez intézett irasbeli

nyilatkozattal van lehet&ség, azonban a Feleknek tekintettel kell lennitik a mar elvallalt feladatok teljesitésére.

. Azonnali hatédlyd felmondésnak van helye, ha a Felek jelen megéllapodasban vallalt kotelezettségeiket sulyosan

megszegik.

. Jelen megéllapodésban nem szabdlyozott kérdésekben a Polgari Torvénykonyvrél szélé 2013. évi V. térvény

vonatkozé rendelkezéseit kell alkalmazni.

A Felek az egyittmikodési megallapodasban foglaltakat, annak elolvasasat és értelmezését kovetéen mint
akaratukkal mindenben megegyezét, jovahagyodlag irtak ala.

[HELY], 20 ...t

[FOGADO INTEZMENY] [KATASZTROFAVEDELMI
IGAZGATOSAG/KIRENDELTSEG]

[KEPVISELO] [KEPVISELO]
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5. melléklet az 5/2025. (VI. 30.) BM OKF utasitdshoz

10.

FEJLEC

LATOGATASI SZABALYOK
(katasztrofavédelmi k6zosségi szolgalatot teljesitok részére)

AlUTIFOtt, oo (szUletési NéV: ......oviiiiiiiiiii ,
szlletési hely: ..ot , szUletési datum: .......ooiiii i ,
ANYJA NEVE Lottt ) nyilatkozom, hogy az aldbbi latogatasi szabalyokat

megismertem és elfogadom.

. Az éplilet helyiségeit csak rendeltetésiiknek megfeleléen lehet hasznalni.

A szolgalatteljesités id6tartamara az objektum vezetdje koordindlé személyt jeldl ki.

A fogadd intézmény Munkavédelmi Szabalyzatdban meghatdrozott helyiségekbe (pl. Ggyeleti helyiség, mdhely,
szertar stb.) csak a koordinal6 személlyel lehet belépni.

Tilos a maszohazat és a tlzoltdcsuszdat hasznalni!

GépjarmUben utazni, illetve az emel6kosarban tizem kdzben tartézkodni csak a koordindlé személy engedélyével és
a sziikséges egyéni védbéeszkozok hasznélataval lehet.

A szertarban és az udvaron koriiltekintéen kell kdzlekedni! A jarmimozgasok hatékorében tartézkodni tilos!

Az épliletben tortént sériilésrél és egészségligyi panaszrol a koordindlé személyt haladéktalanul tajékoztatni kell!

Az elsésegélyhely a(z) ........ccoveviviiiiniiniininss irodaban/helyiségben van.

Csoportos latogatas esetén - kivéve, ha a koordinald személy azt engedélyezi — a csoportot elhagyni tilos! A csoport
elhagyasanak szandékat a koordinalé személynek elézetesen jelezni kell.

A koordindlo személy altal dtadott egyéni véddeszkozoket kotelezé hasznalni az oktatdsban meghatarozottak
szerint.

Kijelentem, hogy:

- Munka- és tizvédelmi oktatasban részesiltem.
- Az objektumhaszndlat szabdlyait tudomasul veszem.

Kelt: i

kozosségi szolgalatot teljesité tanuld tanulé torvényes képvisel6je
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6. melléklet az 5/2025. (VI. 30.) BM OKF utasitdshoz

1.

FEJLEC

ADATKEZELESI TAJEKOZTATO
(katasztrofavédelmi k6zosségi szolgalatot teljesitok részére)

A katasztrofavédelmi kozosségi szolgélatot teljesité tanuldk tekintetében az adatkezeld ...........cocoevveiniininnnen.
Katasztrofavédelmi lgazgatdsag (székhely, postacim, telefonszam, e-mail, adatvédelmi tisztvisel6 elérhetGsége)
(a tovabbiakban: fogadd intézmény) az Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 rendelete (2016. aprilis 27.)
a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok
szabad dramlasardl, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kivil helyezésérél (GDPR) 6. cikk (1) bekezdés b) pontja
alapjan az aldbbi személyes adatokat kezeli:

a) a tanulé neve,
b) anyja neve,
c) szlletési helye, ideje.

A kozosségi szolgalat teljesitése soran képfelvétel, hangfelvétel, kép- és hangfelvétel késziilhet. A képfelvételen,
hangfelvételen, kép- és hangfelvételen torténé részvétel kapcsan a képmasnak és a hangnak mint személyes
adatnak a kezelésére — a Polgari Torvénykodnyvrdl sz616 2013. évi V. torvény 2:48. § (1) bekezdése és a GDPR 6. cikk
(1) bekezdés a) pontja alapjan — az érintett hozzdjaruldsaval keriilhet sor. A 18 év alatti tanuld esetében
a képfelvétel, hangfelvétel és a kép- és hangfelvétel készitése és felhaszndlasa akkor jogszer(, ha a hozzajarulast
a tanuld feletti szil6i felugyeletet gyakorlé adta meg, illetve engedélyezte. Kezelt adatok kore: képfelvétel,
hangfelvétel és kép- és hangfelvétel, sziil6i felligyeletet gyakorlé neve. A hozzdjarulé nyilatkozatot a fliggelék
tartalmazza.

. A kozosségi szolgalat teljesitése soran a fogado intézmény teriiletén kameras megfigyelérendszer miikodhet, amely

sordn a fogadd intézmény teriiletére belépd tanulordl képfelvétel vagy kép- és hangfelvétel készilhet.
Az adatkezelés jogalapja a GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pontja.

Az 1. pontban szereplé adatokat a fogadd intézmény kizarolag a kozosségi szolgalat ellatasa soran a szolgalatot
elldtd azonositasara hasznalja fel, azokat 6néllé nyilvantartasban nem kezeli.

A 2. pontban meghatarozott adatkezelés célja a kozvélemény téjékoztatdsa a katasztréfavédelmi tevékenység
korébe tartozé eseményekrdl.

A 3. pontban meghatéarozott adatkezelés célja a kozhatalmi jogositvany gyakorlasa keretében végzett feladatok
végrehajtasanak zavartalan biztositasa, a készenléti jormuUvek akadalytalan kihajtasa, a szakfelszerelések és egyéb
vagyontargyak feladatellatashoz szikséges rendelkezésre allasanak biztositasa, a feladatok elldtasahoz sziikséges
infrastruktura védelme, a mindsitett és bizalmas adatok védelme, az épiiletbe torténd be- és kilépés rendjének
ellenérzése, az illetéktelen belépés megakaddlyozasa és bent-tartézkodas megelézése, a jogsértések észlelése,
a jogsért6 cselekmények megel6zése vagy bizonyitdsa érdekében.

A 2. pont szerinti képfelvétel kapcsan a fogadd intézmény, tovabbd a(z) .............ccceenen. mindsil adatkezel6nek.
(Egyéb adatkezeld, pl. BM OKF megnevezése.)

A 2. pont szerinti képfelvétel a hivatasos katasztréfavédelmi szervek honlapjan, a Katasztréfavédelem
Médiaszerverén, a Katasztréfavédelem hivatalos kozosségi média oldalain tehetd kdzzé az ott meghatérozott
Adatvédelmi és Adatbiztonsagi Szabalyzatnak megfeleléen, tovabba megjelenhetnek a Katasztréfavédelem cimd
elektronikus folydiratban is (a kozzététel helye megfeleléen kivélasztandd). A Médiaszerverre feltoltott kép- és
hangfelvételeket a sajtd és média képvisel6i a Felhasznalasi Feltételeknek megfeleléen vehetik at.
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9.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

A honlapokon torténé kozzététel és a Médiaszerver szempontjabdl a Radids Segélyhivé és Infokommunikacids
Orszdgos Egyesiilet adatfeldolgozénak mindsil, egyéb esetek az adatok feldolgozasat az adatkezel6 sajat
szervezetén belll, 6nalldéan végzi.

A 2. pont szerinti felvételeket — ha az érintett késébb nem kéri azok torlését — nem selejtezheté iratként Srizziik meg.

A 3. pont szerinti felvételek legfeljebb 30 nap utan torlédnek. Az, akinek jogat vagy jogos érdekét a felvétel rogzitése
érinti, kérheti, hogy a felvételt annak kezeléje a felvétel tovabbitdsdig, de legfeljebb harminc napig ne tordlje.
A kérelem benyujtasara a felvétel rogzitésétél szamitott nyolc napon beliil van lehetéség.

Milyen jogok illetik meg az érintettet a fenti adatkezelések kapcsan?

Hozzaférés: Az érintett jogosult arra, hogy az adatkezelénél érdekldjon, és téle visszajelzést kapjon arra

vonatkozéan, hogy személyes adatainak kezelése folyamatban van-e, és ha ilyen adatkezelés folyamatban van,

jogosult arra, hogy az aldbbiakrol tajékoztatast kapjon:

a) az adatkezelés céljai;

b) az érintett személyes adatok kategériai;

) azon cimzettek vagy cimzettek kategoridi, akikkel, illetve amelyekkel a személyes adatokat kozolték vagy
kozolni fogjak, ideértve kilonosen a harmadik orszagbeli cimzetteket, illetve a nemzetkozi szervezeteket;

d) adott esetben a személyes adatok taroldsanak tervezett id6tartama, vagy ha ez nem lehetséges, ezen
id6tartam meghatarozésanak szempontjai;

e) az érintett azon joga, hogy kérelmezheti az adatkezel6t6l a rd vonatkozé személyes adatok helyesbitését,
torlését vagy kezelésének korlatozasat, és tiltakozhat az ilyen személyes adatok kezelése ellen;

f) a valamely felligyeleti hatésaghoz cimzett panasz benyujtasanak joga;

a) ha az adatokat nem az érintettdl gyUjtotték, a forrasukra vonatkozé minden elérhetd informacio;

h) a GDPR 22. cikk (1) és (4) bekezdésében emlitett automatizélt dontéshozatal ténye, ideértve a profilalkotast is,
valamint legalabb ezekben az esetekben az alkalmazott logikéra és arra vonatkozo értheté informéacidk, hogy
azilyen adatkezelés milyen jelentéséggel bir, és az érintettre nézve milyen varhaté kovetkezményekkel jar.

Helyesbitéshez valo jog

Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az adatkezeld indokolatlan késedelem nélkiil helyesbitse a r& vonatkozé
pontatlan személyes adatokat, tovabba jogosult arra, hogy kérje a hidnyos személyes adatok — egyebek mellett
kiegészité nyilatkozat utjan torténd - kiegészitését. Az adatvaltozdst, amennyiben azok azonosité adatok,
igazolni kell.

Torléshez vald jog

Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az adatkezelé indokolatlan késedelem nélkil tordlje a rd vonatkozd

személyes adatokat, az adatkezel6 pedig koteles arra, hogy az érintettre vonatkozd személyes adatokat indokolatlan

késedelem nélkil tordlje, amennyiben a GDPR 17. cikk (1) bekezdésében felsorolt indokok valamelyike fennall:

- aszemélyes adatokra mar nincs sziikség abbdl a célbdl, amelybél azokat gydjtotték vagy mas médon kezelték,

- azérintett visszavonta a hozzajaruldsat, és az adatkezelés mas jogalap hidnyaban nem folytathato,

- aszemélyes adatok kezelése jogellenes,

- a személyes adatokat az adatkezel6re alkalmazandé uniés vagy tagéllami jogban el&irt jogi kotelezettség
teljesitéséhez torolni kell.

Elfeledtetéshez vald jog

Ha az adatkezel6 a személyes adatot nyilvdnossdgra hozta, és az adatkezelé az adatot a torléshez val6 jogra
vonatkozé rendelkezések alapjan tordini koteles, az elérheté technolégia és a megvaldsitds koltségeinek
figyelembevételével megteszi az észszerlien elvarhatd lépéseket - ideértve technikai intézkedéseket - annak
érdekében, hogy tajékoztassa az adatokat kezelé adatkezel6ket, hogy az érintett kérelmezte t6lik a széban forgd
személyes adatokra mutat6 linkek vagy e személyes adatok masolatanak, illetve masodpéldanyanak torlését.
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16.

17.

18.

19.

Adatkezelés korlatozasa

Ha az adatkezelés korlatozas ald esik, az ilyen személyes adatokat a tarolds kivételével csak az érintett

hozzdjaruldsaval vagy jogi igények eléterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez, vagy mas természetes

vagy jogi személy jogainak védelme érdekében, vagy az Unié, illetve valamely tagallam fontos kozérdekébdl lehet

kezelni.

Az érintett az aldbbi esetekben jogosult arra, hogy kérésére az adatkezel6 korldtozza az adatkezelést:

a) az érintett vitatja a személyes adatok pontossagat, ez esetben a korldtozas arra az id6étartamra vonatkozik,
amely lehetévé teszi, hogy az adatkezel6 ellenérizze a személyes adatok pontossagat;

b) az adatkezelés jogellenes, és az érintett ellenzi az adatok torlését, és ehelyett kéri azok felhasznélasanak
korlatozasat;

<) az adatkezel6nek mar nincs szliksége a személyes adatokra adatkezelés céljabol, de az érintett igényli azokat
jogi igények elbterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez.

Adatkezelés elleni tiltakozas

Az érintett hozzdjaruldsan alapulé adatkezeléseknél a GDPR 21. cikk (1) bekezdésében foglaltak alapjan nem
gyakorolhaté. Az érintett az adatkezelési hozzajarulasat barmikor visszavonhatja. A hozzéjarulas visszavonasa nem
érinti a hozzajarulason alapuld, a visszavonas el6tti adatkezelés jogszer(iségét.

Adathordozhatésaghoz valé jog
Az adathordozhatésdghoz valé jog a tdjékoztatdban szereplé adatok tekintetében nem gyakorolhaté, mert nem
torténik automatizélt médon torténd adatkezelés.

Felligyeleti hatésaghoz fordulas és birésaghoz fordulas joga

Ha az érintett Ugy érzi, hogy az adatkezelés sordn sérelem érte, annak tényét a helyzet rendezése érdekében
az adatkezeld adatvédelmi tisztviseldje felé jelezheti.

Amennyiben a megkeresés nem vezetett eredményre, az érintett az Infotv. 52. §-a alapjan a Nemzeti Adatvédelmi
és Informdcidszabadsdg Hatésagnal bejelentést tehet, tovabba az Infotv. 23. §-a szerint, valamint a Polgari
Torvénykonyvrol sz6l6 2013. évi V. tdrvény Masodik Kényv lIl. része alapjan birésaghoz fordulhat.

A Nemzeti Adatvédelmi és Informacidészabadsag Hatdsag elérhetésége:
Postacim: 1363 Budapest, Pf. 9

Telefon: +36 (1) 391-1400

Elektronikus postacim: ugyfelszolgalat@naih.hu

Honlap: www.naih.hu
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Fliggelék az 5/2025. (VI. 30.) BM OKF utasitds 6. mellékletéhez

HOZZAJARULO NYILATKOZAT KEPFELVETEL, HANGFELVETEL,
KEP- ES HANGFELVETEL KEZELESEHEZ

AUIIIOtt, oo (18 év felettieknél), tudomasul veszem a jelen nyilatkozathoz tartozé
adatkezelési tajékoztatéban foglaltakat, és hozzajarulok ahhoz, hogy az abban megjelolt adatkezeld
a katasztrofavédelmi tevékenység bemutatasa céljabdl rélam képfelvételt, hangfelvételt vagy kép- és hangfelvételt
készitsen, és azt az adatkezelési tdjékoztatd szerinti helyeken és feltételek mellett nyilvdnossagra hozza.

Megértettem, hogy a hozzdjaruldsomat az Adatkezel6hoz intézett nyilatkozattal barmikor visszavonhatom, azonban
a hozzajarulas visszavondsa nem érinti a hozzajarulason alapuld, a visszavondas elétti adatkezelés jogszerlségét.

Kelt: o
Nyilatkozo
vagy
HOZZAJARULO NYILATKOZAT KEPFELVETEL, HANGFELVETEL,
KEP- ES HANGFELVETEL KEZELESEHEZ
AULIrOtt, coeenei (18 év alattiakndl) mint ... torvényes

képvisel6je, hozzdjarulok ahhoz, hogy a kozdsségi szolgélat teljesitése sordn a jelen nyilatkozathoz tartozé
adatkezelési tdjékoztatoban megjelolt adatkezel6 a katasztréfavédelmi tevékenység bemutatdsa céljabdl Réla
képfelvételt, hangfelvételt, kép- és hangfelvételt készitsen, és azt a tajékoztatod szerinti helyeken és feltételek mellett
nyilvénossagra hozza.

Megértettem, hogy mint térvényes képvisel6, az adatkezelési hozzajaruldsomat barmikor visszavonhatom, azonban
a hozzajarulas visszavondsa nem érinti a hozzajarulason alapuld, a visszavondas el6tti adatkezelés jogszerlségét.

Kelt: o

Nyilatkozo Nyilatkozo torvényes képvisel6je
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A BM orszagos katasztréfavédelmi féigazgato 6/2025. (VI. 30.) BM OKF utasitasa
a hivatasos katasztréfavédelmi szerv adatvédelmi, adatbiztonsagi és kozérdekii adatok nyilvanossagara
vonatkozé szabalyzatarodl sz616 1/2022. (. 27.) BM OKF utasitas médositasarol

A jogalkotasrol sz616 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontja alapjan a kdvetkez6 utasitdst adom ki:

1.§

2.§

3.8

A hivatdsos katasztréfavédelmi szerv adatvédelmi, adatbiztonsagi és kdzérdekil adatok nyilvdnossagéara vonatkozo
szabdlyzatardl szoélé 1/2022. (I. 27.) BM OKF utasitas (a tovébbiakban: Utasitds) Melléklete a Melléklet szerint
maodosul.

Az utasitas hatdlybalépésétdl szamitott 30 napon belll a tertileti és a terileti jogéllasu szerv vezetbje gondoskodik
az Utasitas alapjan az iranyitasa ald tartozo szervre vonatkozdan kiadott belsé norma feliilvizsgalatara és szlikség
szerinti médositasara.

Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon lép hatdlyba.

Dr. Géra Zoltdn tU. altdbornagy s. k.,
féigazgatd

Melléklet a 6/2025. (VI. 30.) BM OKF utasitdshoz

1.

Az Utasitas Melléklet 152. pontja helyébe a kovetkezd rendelkezés 1ép:

,152. A teriileti adatvédelmi tisztvisel6 a kérelem beérkezésérdl, ideértve az Alapveté Jogok Biztosanak Hivatalatol,
valamint az orszaggydlési képvisel6ktél érkezé6 megkereséseket is, a BM OKF informacidszabadsaggal foglalkozé
tisztvisel6jét haladéktalanul értesiti, a kozérdekladat-megismerési igény esetén azt szerkesztheté formatumban is
megkildi. A BM OKF informaciészabadsaggal foglalkozé tisztviselje koordinalja a hivatadsos katasztrofavédelmi
szerveknek a kozérdekl adatok megismerésére irdnyuld kérelmek, az Alapveté Jogok Biztosanak Hivatalatol,
valamint az orszaggyl(lési képviseloktdl érkez6 megkeresések teljesitésével kapcsolatos tevékenységét.
A koordinacid lezérultdt kovetéen a BM OKF informaciészabadsdggal foglalkozo tisztvisel6je megkiildi
a jovédhagyott valaszt a terlleti adatvédelmi tisztvisel§ részére, aki gondoskodik annak megkildésérdl
az adatigényld, az Alapvetd Jogok Biztosédnak Hivatala vagy az orszaggy(ilési képviseld részére”

Az Utasitas Melléklet 154. pontja helyébe a kdvetkezd rendelkezés 1ép:

,154. Amennyiben az igény nem tartalmazza az igény teljesitéséhez szlikséges adatokat — ideértve azt az esetet is,
ha az adatigénylé a megismerni kivant adatot nem tudja pontosan megjeldini -, a BM OKF informécidszabadsaggal
foglalkozo tisztviselGje, illetve a tertileti adatvédelmi tisztviseld felhivja az igényl6t az igény pontositasara.”

. Az Utasitas Melléklet

a) 5. fliggeléke helyébe az 1. figgelék,
b) 6. fliggeléke helyébe a 2. fliggelék

Iép.



1. fliggelék a 6/2025. (VI. 30.) BM OKF utasitdshoz
»5. fliggelék

ALTALANOS KOZZETETELI LISTA BM OKF

Adat

Frissités

Megé6rzés

Adatfelel6s

l. Szervezeti, személyzeti adatok

Kapcsolat, szervezet, vezetok

Elérhetdségi adatok: A kozfeladatot ellato
szerv hivatalos neve, székhelye, postai cime,
telefon- és telefaxszama, elektronikus
levélcime, honlapja, tigyfélszolgalatanak
elérhet6ségei

A valtozasokat kovetéen azonnal

Az el6z6 allapot torlendd

Igazgatasi Féosztaly

Ugyfélfogadas: A szervezeten belill illetékes
Ugyfélkapcsolati vezeté neve, elérhetdsége
(telefon- és telefaxszama, elektronikus
levélcime) és az tigyfélfogadasi rend

A valtozasokat kovetéen azonnal

Az el6z6 allapot torlendd

lgazgatasi Féosztaly

Szervezeti struktura: A kozfeladatot ellaté
szerv szervezeti felépitése szervezeti egységek
és vezetdik megjeldlésével, az egyes szervezeti
egységek feladatai

A valtozasokat kovetéen azonnal

Az el6z6 dllapot torlendd

Human Szolgaélat

A katasztrofavédelem vezeto6i: A BM OKF
vezetbinek és az egyes szervezeti egységek
vezetbinek neve, beosztasa, elérhetésége
(telefon- és telefaxszama, elektronikus
levélcime)

A valtozasokat kovetéen azonnal

Az el8z6 dllapot torlend6

Human Szolgélat

Felligyelt koltségvetési szervek

A kozfeladatot ellaté szerv iranyitasa,
feliigyelete vagy ellenérzése alatt allé vagy
alarendeltségében miikod6 mas
kozfeladatot ellat6 szervek megnevezése és
elérhetéségi adatai

A valtozasokat kovetéen azonnal

Az el6z6 éllapot 1 évig tartd
archivumban tartasaval

Biztonsagi Féosztaly
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Gazdalkodo szervezetek

A szerv tulajdonaban all6 vagy
részvételével miikodo gazdalkodo
szervezetek: A kozfeladatot ellaté szerv
tobbségi tulajdonaban allg, illetve
részvételével mikodd gazdalkodé szervezet
neve, székhelye, elérhetésége (postai cime,
telefon- és telefaxszama, elektronikus
levélcime), tevékenységi kore, képviseldjének
neve, a kdzfeladatot ellato szerv
részesedésének mértéke

ez e Az el6z6 dllapot 1 évig tartd
A véltozasokat kévetden azonnal ) ..
archivumban tartasaval

Gazdasagi Féigazgatd-helyettesi szervezet

Kozalapitvanyok

a BM OKF tekintetében nem relevans

Lapok

A kozfeladatot ellato szerv altal alapitott
lapok neve, a szerkeszt6ség és kiadd neve és
cime, valamint a fészerkeszté neve

Az el6z6 éllapot 1 évig tartod

A valtozasokat kovetéen azonnal i .
archivumban tartasaval

Kommunikacios Szolgalat

Felettes, feliigyeleti, torvényességi ellendrzést vagy felligyeletet gyakor

16 szerv

Felettes, feliigyeleti, torvényességi
ellendrzést vagy feliigyeletet gyakorlo
szerv: A kozfeladatot ellaté szerv felettes,
illetve felligyeleti szervének, hatésagi dontései
tekintetében a fellebbezés elbiralasara jogosult
szervnek, ennek hianyaban a kozfeladatot
ellato szerv felett torvényességi ellenérzést
gyakorld szerv elérhet6ségi adatai,
tgyfélszolgalatanak, kozénségkapcsolatanak
elérhet6ségi adatai

Az el6z6 dllapot 1 évig tartd

A valtozasokat kovetéen azonnal i .
archivumban tartasaval

Biztonsagi Féosztaly

Koltségvetési szervek

a BM OKF tekintetében nem relevans

¥,0€
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Il. Tevékenységre, miikodésre vonatkozo adatok

A szerv alaptevékenysége, feladat- és
hataskore: A kozfeladatot ellato szerv
feladatat, hataskorét és alaptevékenységét
meghatarozo, a szervre vonatkozé alapveté
jogszabalyok, kozjogi szervezetszabalyozé
eszkozOk, valamint a szervezeti és mkodési
szabdlyzat vagy Ugyrend, az adatvédelmi és
adatbiztonsagi szabalyzat hatalyos és teljes
szOvege

(oo W Az el6z6 éllapot 1 évig tartd
A véltozasokat kévetéen azonnal ) ..
archivumban tartasaval

Igazgatasi Féosztaly; Jogi Féosztaly; Biztonsagi Féosztaly

A tevékenységérol sz616 tajékoztaté magyar
és angol nyelven

A véltozasokat kovetéen azonnal Az el8z6 dllapot torlend6

Igazgatasi Féosztaly; Nemzetkozi Féosztaly

A hatésagi ligyek intézésének rendjével
kapcsolatos adatok: Hatésagi tigyekben
Ugyfajtanként és eljarastipusonként

a hataskorrel rendelkezd szerv megnevezése,
hataskor gyakorldsanak atruhazasa esetén

a ténylegesen eljard szerv megnevezése,
illetékességi terilete, az ligyintézéshez
szlikséges dokumentumok, okmanyok, eljarasi
illetékek (igazgatasi szolgaltatasi dijak)
meghatarozasa, alapvetd eljarasi szabalyok,

az eljarast megindité irat benyujtasanak maédja
(helye, ideje), Ligyfélfogadas ideje,

az ligyintézés hatdrideje (elintézési,
fellebbezési hatarid6), az tigyek intézését
segité utmutatodk, az igymenetre vonatkozé
tajékoztatds és az Uigyintézéshez hasznalt
let6lthet6 formanyomtatvanyok, az igénybe
vehetd elektronikus programok elérése,
idépontfoglalas, az tgytipusokhoz kapcsolodd
jogszabalyok jegyzéke, tajékoztatds az Uigyfelet
megilleté jogokrol és az tgyfelet terhel6
kotelezettségekrél

A véltozasokat kovetéen azonnal Az el8z6 éllapot torlendd

Hatdsagi Féigazgato-helyettesi Szervezet

Kozszolgaltatasok

a BM OKF tekintetében nem relevans
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A BM OKEF nyilvantartasai: A fenntartott
adatbazisok, illetve nyilvantartasok leir6é adatai
(név, formatum, az adatkezelés célja, jogalapja,
id6tartama, az érintettek kore, az adatok
forrasa); a kdzfeladatot ellato szerv altal

- alaptevékenysége keretében - gy(jtott és
feldolgozott adatok fajtai, a hozzaférés maodja,
a masolatkészités koltségei

A valtozasokat kovetéen azonnal

Az el6z6 éllapot 1 évig tartod
archivumban tartasaval

Biztonsagi Féosztaly

Nyilvanos kiadvanyok: A kozfeladatot ellaté
szerv nyilvanos kiadvanyainak cime, témdja,

a hozzaférés maodja, a kiadvany ingyenessége,
illetve a koltségtérités mértéke

Negyedévente

Az el6z6 éllapot 1 évig tartod
archivumban tartasaval

Igazgatasi Féosztaly

Dontéshozatal, iilések

a BM OKF tekintetében nem relevans

A szerv dontései, koncepciok, tervezetek,
javaslatok

A BM OKF részvételével elokészitett, katasztrofavédelmet érinto

jogszabalyok tervezete a Belliigyminisztérium kozzétételi listajaban tekinthet6 meg

A helyi 6nkormanyzat képviseld-
testiiletének nyilvanos iilésére benyujtott
eléterjesztések a benyujtas idopontjatol.
Osszefoglal6 a véleményezék
észrevételeirdl és az észrevételek
elutasitasanak indokairol

a BM OKF tekintetében nem relevans

Palyazatok: A kozfeladatot ellatd szerv éltal
kiirt palydzatok szakmai leirasa, azok
eredményei és indokoldsuk

Folyamatosan

Az el6z6 éllapot 1 évig tartd
archivumban tartasaval

A pélydzatot el6készit6 szervezeti egység

Hirdetmények: a szerv ltal kiadott
hirdetmények, kozlemények

Folyamatosan

Az el6z6 allapot 1 évig tartd
archivumban tartasaval

Kommunikaciés Szolgalat

Kozérdekii adatok igénylése: A kdzérdeku
adatok megismerésére iranyuld igények
intézésének rendje, az illetékes szervezeti
egység neve, elérhetbsége, és ahol kijeldlésre
keril, az adatvédelmi tisztvisel6 vagy

az informacids jogokkal foglalkozd személy
neve

Negyedévente

Az el6z6 dllapot torlendd

Biztonsagi Féosztaly
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A kozérdekd adatokkal kapcsolatos kotelezé
statisztikai adatszolgaltatas adott szervre
vonatkozé adatai

Negyedévente

Az eléz6 dllapot 1 évig tartd
archivumban tartasaval

Biztonsagi Féosztaly

A kozfeladatot ellatd szerv kezelésében [évé,

a kozadatok ujrahasznositasardl szolo torvény
szerint Ujrahasznositas céljara elérhetd
kulturdlis kozadatok listdja a rendelkezésre all6
formatumok megjelolésével, valamint

a kozfeladatot ellatd szerv kezelésében 1évo,

a kézadatok Ujrahasznositasardl sz616 torvény
szerint Ujrahasznosithaté kdzadattipusokrdl
valé téjékoztatas, a rendelkezésre allé
formatumok megjeldlésével

A véltozasokat kovetd 15 napon beldl

Az el6z6 dllapot 1 évig tartd
archivumban tartasaval

Biztonsagi Féosztaly

A kozadatok és kulturalis kozadatok
Ujrahasznositasara vonatkozé éltalanos
szerz6dési feltételek elektronikusan
szerkeszthetd valtozata

A véltozasokat kovetd 15 napon beldl

Az el6z6 allapot torlendd

Biztonsagi Féosztaly

A kdzadatok és kulturalis kozadatok
Ujrahasznositas céljabol torténd rendelkezésre
bocsatasaért fizetendé dijak ltalanos
jegyzéke, a dijszamitas alapjat képez6
tényezokkel egylttesen

A véltozasokat kovetd 15 napon beldl

Az el6z6 allapot torlendd

Biztonsagi Féosztaly

A kdzadatok Ujrahasznositasarol sz616 torvény
szerinti jogorvoslati tdjékoztatas

A valtozasokat kdvetd 15 napon bellil

Az el8z6 dllapot torlendd

Biztonsagi Féosztaly

A kozfeladatot ellato szerv altal megkotott,

a kdzadatok Ujrahasznositasardl sz616 torvény
szerint kotott kizarélagos jogot biztositd
megallapodésok szerz6dé feleinek
megjeldlése, a kizarélagossag idétartamanak,
targyanak, valamint a megallapodas egyéb
Iényeges elemeinek megjeldlése

A valtozasokat kdvetd 15 napon bellil

Az el6z6 dllapot torlendd

Biztonsagi Féosztaly
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A kozfeladatot ellato szerv altal kotott,

a kdzadatok Ujrahasznositasardl sz616 torvény
szerint a kulturdlis kdzadatok digitalizélasara
kizarélagos jogot biztosité megallapodasok
szOvege

A viltozasokat kovetd 15 napon beldl

Az el6z6 allapot torlendd

Biztonsagi Féosztaly

A kézadatok Ujrahasznositasarél szolo torvény
szerinti azon jogszabaly, kozjogi
szervezetszabdlyozé eszkdz, kozszolgaltatasi
szerz8dés vagy mas kotelezd erbvel bird
dokumentum (vagy az annak elérhetéségére
mutato hivatkozas), amely az Ujrahasznositas
céljabol rendelkezésre bocsathaté kozadat
gyUjtésével, eléallitasaval, feldolgozasaval és
terjesztésével 6sszefliggé koltségek jelentds
részének sajat bevételbdl valo fedezését irja
el6 a kozfeladatot ellato szerv részére

A véltozasokat kdvetd 15 napon belil

Az el6z6 allapot torlendd

Biztonsagi Féosztaly

Kozzétételi listak

kalon linken elhelyezve

Ill. Gazdalkodasi adatok

A miikodés torvényessége, ellenérzések

Vizsgalatok, ellendrzések listaja:

A kozfeladatot ellato szervnél végzett
alaptevékenységgel kapcsolatos — nyilvanos
megallapitasokat tartalmazé - vizsgalatok,
ellendrzések felsorolasa

A vizsgalatrol sz6l6 jelentés megismerését
kovetéen haladéktalanul

Az el6z6 éllapot 1 évig tartod
archivumban tartasaval

Ellendrzési Szolgaélat

Az Allami Szamvevészék ellendrzései:
az ASZ-ellenérzések nyilvanos megéllapitasai

A vizsgalatrél szol6 jelentés megismerését
kovetden haladéktalanul

Az el6z6 allapot 1 évig tartd
archivumban tartasaval

Ellendérzési Szolgélat

Egyéb ellendrzések, vizsgalatok: egyéb
ellendrzések, vizsgélatok nyilvanos
megallapitasai

A vizsgalatrol sz6l6 jelentés megismerését
kévetden haladéktalanul

Az el6z6 éllapot 1 évig tartod
archivumban tartasaval

Ellendrzési Szolgalat

Koltségvetések, b

eszamolok

Eves (elemi) kéltségvetés: A kdzfeladatot
ellato szerv éves koltségvetése

A valtozasokat kovetéen azonnal

A kozzétételt kdvet6 10 évig

Gazdasdgi Féigazgatd-helyettesi szervezet
Koltségvetési Féosztaly

Szamviteli beszamoldk: a kozfeladatot ellatd
szerv torvény szerint beszamoldja

A valtozasokat kovetéen azonnal

A kozzétételt kovet 10 évig

Gazdasdgi Féigazgatd-helyettesi szervezet
Koltségvetési Fosztaly
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A koltségvetés végrehajtasa: kilon
jogszabalyban meghatérozott beszdmoldk

A valtozasokat kovetéen azonnal

A kozzétételt kdvet6 10 évig

Gazdasdgi Féigazgatd-helyettesi szervezet
Koltségvetési Féosztély

Miikodés

Foglalkoztatottak: A kozfeladatot ellato
szervnél foglalkoztatottak Iétszamara és
személyi juttatdsaira vonatkozo 6sszesitett
adatok, illetve 6sszesitve a vezetdk és vezetd

Kulon jogszabdlyban
meghatarozott ideig,

Gazdasdgi Féigazgatd-helyettesi szervezet

. . i L Negyedévente i o Koltségvetési Féosztaly (a BM OKF GEK sziikség szerint
tisztségviseldk illetménye, munkabére és de legaldbb 1 évig i
. L o | . szolgdltat adatokat)
rendszeres juttatdsai, valamint koltségtéritése, archivumban tartasaval
az egyéb alkalmazottaknak nyujtott juttatasok
fajtaja és mértéke Gsszesitve
Tamogatasok: A kozfeladatot ellato szerv éltal L . . .
L. . } o A kozzététel a Kozponti Informacios Kozadat-

nyujtott, az dllamhdéztartasrol sz616 térvény o i . . . .

o L i nyilvéntartas elektronikus fellilet alkalmazéséval elsé
szerinti kdltségvetési tAmogatdsok o i .

i . i i i alkalommal legkésébb 2023. februar 28-ig az erre
kedvezményezettjeinek nevére, a tdmogatas o . . )
o i o o i L ..., | mutato link megjelenitésével, az ezen idépontot

céljara, 6sszegére, tovabbd a tdmogatasi Kéthavonta A kozzétételt kdvetd 10 évig

program megvaldsitasi helyére vonatkozé
adatok, kivéve, ha a kozzététel el6tt

a koltségvetési tdmogatést visszavonjik, vagy
arrél a kedvezményezett lemond

megel6zé adatok tekintetében a szerv hivatalos
honlapjan torténd megjelenitésével térténik.
Gazdasdgi Féigazgatd-helyettesi szervezet
Koéltségvetési Féosztély
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Szerzédések: Az dllamhaztartas pénzeszkozei
felhaszndlasaval, az dllamhaztartdshoz tartozé
vagyonnal torténé gazdalkodassal 6sszefliggd,
6tmilli6 forintot elér6 vagy azt meghaladd
értéki drubeszerzésre, épitési beruhdzasra,
szolgaltatdsmegrendelésre,
vagyonértékesitésre, vagyonhasznositasra,
vagyon vagy vagyoni értékl jog atadaséra,

A kozzététel a Kozponti Informaciés Kozadat-
nyilvéntartas elektronikus felllet alkalmazéséval elsé
alkalommal legkésébb 2023. februar 28-ig az erre
mutato link megjelenitésével, az ezen idépontot
megel6zé adatok tekintetében a szerv hivatalos
honlapjan torténd megjelenitésével torténik.

Gazdasdgi Féigazgatd-helyettesi Szervezet Koltségvetési
Féosztaly

(Megjegyzés) A szerz6dés értéke alatt a szerz6dés

valamint koncesszidba adasra vonatkozo Kéthavonta A kozzétételt kdvet6 10 évig | targyaért kikotott — altalanos forgalmi adé nélkil

szerz6dések megnevezése (tipusa), targya, szamitott - ellenszolgdltatést kell érteni, ingyenes lgylet

a szerzédést koté felek neve, a szerz6dés esetén a vagyon piaci vagy konyv szerinti értéke koziil

értéke, hatarozott id6re kotott szerzédés a magasabb 0sszeget kell figyelembe venni.

esetében annak id6tartama, valamint Az idészakonként visszatéré — egy évnél hosszabb

az emlitett adatok valtozasai, id6tartamra kotott — szerz6déseknél az érték

a nemzetbiztonsdgi, illetve honvédelmi kiszamitasakor az ellenszolgaltatas egy évre szamitott

érdekkel kdzvetlenil 6sszefliggd beszerzések 0sszegét kell alapul venni. Az egy koltségvetési évben

adatai és a mindsitett adatok kivételével ugyanazon szerz6dd féllel kétott azonos targyu
szerz8dések értékét egybe kell szamitani.

Koncessziok: A koncessziorol szolo o i

L i L Kildn jogszabalyban
térvényben meghatérozott nyilvdnos adatok ; o o i .
R . . i meghatarozott ideig, Gazdasdagi Féigazgatd-helyettesi szervezet
(palyazati kiirdsok, palyazok adatai, Negyedévente . . . P .
L, i L de legalabb 1 évig Koltségvetési Féosztaly
az elbiralasrél készitett emlékezteték, palyazat i "
) archivumban tartasaval

eredménye)

Egyéb kifizetések: A kozfeladatot ellatd szerv

altal nem alapfeladatai ellatasara L . X o

. R . . - A kozzététel a Kdzponti Informacios Kdzadat-
(igy kulonosen egyestilet tdmogatasara, o i . . . .
o o L nyilvantartas elektronikus felllet alkalmazésaval elsé

foglalkoztatottjai szakmai és munkavallaléi o i .

i L. . L alkalommal legkésébb 2023. februar 28-ig az erre

érdekképviseleti szervei szamdra, - . o _—

L . . i L L o mutaté link megjelenitésével, az ezen idépontot
foglalkoztatottjai, ellatottjai, oktatasi, kulturalis, | Kéthavonta A kozzétételt kdvet6 10 évig

szocidlis és sporttevékenységet segité
szervezet tdmogatdsdra, alapitvanyok altal
ellatott feladatokkal 6sszefliggé kifizetésre)
forditott, 6tmilli6 forintot meghaladé
kifizetések

megel6z6 adatok tekintetében a szerv hivatalos
honlapjan torténé megjelenitésével torténik.
Gazdasdgi Féigazgatd-helyettesi szervezet
Koltségvetési Féosztaly

080¢€
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Eurdpai unio altal tamogatott fejlesztések:

Az Eurdpai Unié tdmogatasaval megvaldsuld

Az el6z6 dllapot legalabb

Gazdasdgi Féigazgatd-helyettesi szervezet Beruhazasi és

. X o i Negyedévente 1 évig tarté archivumban . o ,
fejlesztések leirasa, az azokra vonatkozé . Fejlesztési Féosztaly
L tartasaval

szerz6dések
Kozzététel az Elektronikus Kozbeszerzési Rendszerben
(EKR)
Eves kdzbeszerzési terv:
https://ekr.gov.hu/portal/kozbeszerzes/terv-kereses
Osszegzés az ajanlatok elbiralasarol:
https://ekr.gov.hu/portal/kozbeszerzes/

Kozbeszerzési informacidk: éves tery, Az el6z6 allapot legalabb P 9 . P .

. i ., o i . i ., eredmeny-tajekoztato-hirdetmenyek

0sszegzés az ajanlatok elbirdlasarol, Negyedévente 1 évig tartd archivumban

a megkotott szerz6désekrdl

tartasaval

Megkotott szerzédések:
https://ekr.gov.hu/ekr-szerzodestar/hu/szerzodesLista

Ajanlatkéré EKR azonositoja:
EKRSZ_91344380

Gazdasdgi Féigazgatd-helyettesi szervezet Beruhazasi és
Fejlesztési Féosztaly

KULONOS KOZZETETELI LISTA BM OKF

ADATOK LEIRASA

A KOZZETETELT ELOIRO JOGSZABALY

A KOZZETETELLEL KAPCSOLATOS
HATARIDOK

FELELOS SZERVEZETI EGYSEG

Tevékenységre, miikodésre vonatkozé adatok

A hatésag dontésének hirdetményi uton
torténd kozlése, illetve kozhirré tétele

az altaldnos kozigazgatasi rendtartasrol sz6l6
2016. évi CL. torvény 88-89. §,

a vizgazdalkodasrol sz6l6 1995. évi

LVII. torvény 28/D. § (4) és (5) bekezdés,

a kornyezet védelmének altaldnos
szabdlyairol sz6l6 1995. évi LIIl. térvény
91/D. § (1) bekezdés,

a vizgazdalkodasi hatosagi jogkor
gyakorlasarol sz616 72/1996. (V. 22.)

Korm. rendelet 1/E. § (1) bekezdés és 1/F. §
(1)-(3) bekezdés

haladéktalanul, ha

a hirdetményi uton torténé
kozlés, illetve a kdzhirré
tétel feltételei mar nem
allnak fenn, eltavolitando

Hatoésagi Féigazgato-helyettesi Szervezet
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A hatésag dontéseinek Akr. 89. § (1) és
(4) bekezdése alapjan torténé kozhirré
tétele

az éltaldnos kodzigazgatasi rendtartasrol sz616
2016. évi CL. torvény 89. § (1) és (4) bekezdés

haladéktalanul, ha a kozhirré
tétel feltételei mar nem
allnak fenn, eltavolitandé

Hatésagi Féigazgato-helyettesi Szervezet

A személyek széles vagy pontosan meg nem
hatarozhato kore szamara életveszéllyel
vagy sulyos karral fenyeget6 helyzet
megel6zése, elharitasa vagy karos
kovetkezményeinek enyhitése érdekében
hozott dontések

[Akr. 89. § (3) bekezdés]

az édltaldnos kdzigazgatasi rendtartasrol sz616
2016. évi CL. torvény 89. § (3) bekezdés

haladéktalanul, ha a kozhirré
tétel feltételei mar nem
allnak fenn, eltavolitandé

Hatoésagi Féigazgato-helyettesi Szervezet

A kozérdekii keresettel megtamadhato
dontések [Akr. 89. § (3) bekezdés]

az éltaldnos kézigazgatasi rendtartasrol sz616
2016. évi CL. torvény 89. § (3) bekezdés

haladéktalanul, ha a kozhirré
tétel feltételei mar nem
allnak fenn, eltavolitando

Hatdsagi Féigazgato-helyettesi Szervezet

Az elektronikus uton torténd iratbenyujtas
szabalyai

a kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésének
altalanos kdvetelményeirdl sz6l6

335/2005. (XII. 29.) Korm. rendelet 46. §

(2) bekezdés b) pont

a valtozast kovetben
azonnal

Ugyviteli Iroda

Nyilvantartas a kijelolt
megfeleléségértékel6 szervezetekrol

a megfeleléségértékeld szervezetek
tevékenységérél sz6l6 2009. évi
CXXXIII. torvény 8. § (3) bekezdés

a valtozast kovetben
azonnal

Hatésagi Féigazgato-helyettesi Szervezet
Tlzmegel6zési Féosztaly

Onkéntes mentészervezetek Nemzeti

a katasztréfavédelemrél és a hozza
kapcsolodd egyes torvények modositasardl
sz616 2011. évi CXXVIIL. térvény
végrehajtasarol sz616 234/2011. (XI. 10.)
Korm. rendelet 57. § (1) bekezdés

minden év januar 31-ig

Orszagos Polgari Védelmi Féfelligyel&ség

Az egyes 6nkormanyzati tiizoltésagokra
esé veszélyeztetettségi pontszamok

az 6nkormdanyzati tlizoltésagokra, valamint

a hivatésos tlizoltésag, az dnkormanyzati
tlzoltosag és az onkéntes tlizoltd egyesllet
fenntartasahoz val6 hozzajarulasra vonatkozé
szabalyokrol sz616 272/2024. (1X. 19.)

Korm. rendelet 12. § (6) bekezdés

minden évben
a december 31-ei dllapotra
tekintettel

Orszagos Tlzoltésagi Féfelligyel6ség

780¢
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Veszélyes aru vasuti vagy vizi szallitassal
kapcsolatos bejelentési kotelezettség
teljesitéséhez sziikséges
formanyomtatvanyok

a hivatasos katasztréfavédelmi szerv eljarasai
soran a veszélyes aruk vasuti és belvizi
szallitdsanak ellendrzésére és a birsag
kivetésére vonatkozo egységes eljaras
szabalyairél, tovabba az egyes
szabalytalansagokért kiszabhaté birsagok
0sszegérdl, valamint a birsagoléssal
0sszefliggd hatdsdgi feladatok altaldnos
szabalyairol sz616 312/2011. (XII. 23.)
Korm. rendelet 6. § (1) bekezdés és 7. §

(1) bekezdés

a valtozast kdvetben
azonnal

Orszagos Iparbiztonsagi Féfelligyel6ség

Veszélyes aru légi szallitasaval kapcsolatos
bejelentési kotelezettség teljesitéséhez
sziikséges formanyomtatvanyok

a veszélyes aru |égi szallitasaval kapcsolatos
katasztrofavédelmi hatosagi ellenérzésrol és
a birsag kivetésének szabalyairdl sz616
313/2014. (XIl. 12.) Korm. rendelet 3. §

a valtozast kovetéen
azonnal

Orszagos Iparbiztonsagi Fofelligyel6ség

A tiizvédelmi szakvizsga torzsanyaga és
a javasolt szakirodalom kore

a tlizvédelmi szakvizsgéra kotelezett
foglalkozasi agakrdl, munkakorokrél,

a tlizvédelmi szakvizsgdaval 0sszefliggé
oktatasszervezésrdl és a tlzvédelmi
szakvizsga részletes szabdlyairél sz6l6
45/2011. (XIl.7.) BM rendelet 11. §

(1) bekezdés

a Hivatalos Ertesitében
torténé megjelenéssel
egyidejlileg

Orszagos Tlzoltosagi Féfelligyel6ség

Az egyes tlizvédelmi szakértoi
szakteriiletek vizsga torzsanyaga

a tlizvédelmi szakértéi tevékenység
szabalyairol sz616 47/2011. (XII. 15.)
BM rendelet 6. § (1) bekezdés

a valtozast kovetben
azonnal

Orszagos Tlzoltdsagi Féfelligyel6ség

A tlizvédelmi szakért6k névjegyzékének
nyilvanos adatai

a tlizvédelmi szakértéi tevékenység
szabalyairol sz616 47/2011. (XII. 15.)
BM rendelet 6. § (2) bekezdés

a valtozast kovetben
azonnal

Orszagos Tlzoltésagi Féfelligyel6ség
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Aktiv és passziv lakossagtajékoztatasi
forrasok

a katasztréfak elleni védekezés egyes
szabalyairol sz616 62/2011. (XII. 29.)

BM rendelet IX. fejezete, a kdzigazgatasi
vezetbk, a polgari védelmi szervezetek,

a koznevelésben és a felsGoktatasban
résztvevdk, valamint a pedagégusok
katasztrofavédelmi felkészitésének
végrehajtasaval kapcsolatos feladatokrol
sz616 1/2012. BM OKF féigazgatdi utasitas

id6szerliség esetén
haladéktalanul

Muveleti Féigazgato-helyettesi Szervezet

A kozepes mértékben és a nagymértékben
veszélyeztetett varmegyék védelmi terve

az erdok tiiz elleni védelmérél szold 4/2008.
(VIIL. 1.) OM rendelet 5. § (3b) bekezdés

a védelmi terv elkészitését
vagy valtozasat kovetden
haladéktalanul

Orszagos Tlzoltésagi Féfelligyel6ség Tlzoltdsagi
Féosztaly

A rendszeresitett és rendszerbol kivont
tliizvédelmi technikak (eszk6zok) naprakész
allapota

a tizoltasi, mlszaki mentési tevékenységhez
kapcsolodd tlizvédelmi technika
alkalmazhatéségarol szolé 15/2010. (V. 12.)
OM rendelet 7. § (4) bekezdés,

a rendszeresitésre kotelezett termékek
rendszeresitési eljarasarol sz6l6 12/2020.
szamu féigazgatdi intézkedés 22. pont

haladéktalanul

Orszégos Tlzoltésagi Féfelligyel6ség Tlzoltdsagi
Féosztaly

Gazdasdgi Féigazgato-helyettesi Szervezet M(szaki
Féosztaly

Tizvédelmi technika feliilvizsgalataval,
javitasaval 6sszefiigg6 szolgaltatorol
naprakész tajékoztatasadas

a tliz elleni védekezésrél, a miszaki
mentésrél és a tlizoltdsagrol sz616 1996. évi
XXXI. torvény 12. § (1) bekezdés b) pont,

(5) bekezdés

haladéktalanul

Orszégos Tlzoltésagi Féfelligyel6ség Tlzoltdsagi
Féosztaly

Gazdasdgi Féigazgatd-helyettesi Szervezet Mdszaki
Féosztaly

Gazdalkodasi

adatok

Kozbeszerzési eljaras eredményeként netto
100 millié forint teljesitési értéket
meghaladé szerzédések: A kozbeszerzési
eljaras eredményeként az dllamhaztartas
kdzponti alrendszerébe tartozé koltségvetési
szerv, tovabba a fejezeti kezelésu elbiranyzat,
elkulonitett dllami pénzalap terhére
megkotott, nettd 100 millié forint teljesitési
értéket meghaladé szerz6dések alapjan
teljesitett kifizetés 0sszege, kozvetlen
jogosultja és a kifizetés idépontja

az dllamhaztartasrél sz6l6 torvény
végrehajtasardl sz616 368/2011. (XII. 31.)
Korm. rendelet 6. mellékletében foglalt
tablézat 12. sor

A kifizetést kovet6 8 napon
bellil. Az el6z6 dllapot nem
torolhetd.

Gazdasdgi Féigazgato-helyettesi szervezet

¥80¢€
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Az eurdpai unios tarsfinanszirozassal
bonyolitott palyazatok esetében a netté
100 milli6 forintot meghaladé, teljesitett

az dllamhaztartasrél sz616 torvény
végrehajtasarol sz616 368/2011. (XII. 31.)
Korm. rendelet 6. mellékletében foglalt

A kifizetést kovet6 8 napon
beliil. Az el6z6 allapot nem

Gazdasdgi Féigazgatd-helyettesi Szervezet
Beruhazasi és Fejlesztési Féosztaly

kifizetések: a kifizetések 6sszege, o toroélheté
. ., . L . tablazat 13. sor
kedvezményezettje és a kifizetés idépontja
EGYEDI KOZZETETELI LISTA BM OKF
o A KOZZETETELT ELOIRO JOGSZABALY VAGY BELSO A KOZZETETELLEL KAPCSOLATOS . .
ADATOK LEIRASA - . o FELELOS SZERVEZETI EGYSEG
SZABALYOZO HATARIDOK
Gazdalkodasi adatok

Adomanyok: 6tvenezer forintnal nagyobb
értékli adomanyra és az adoményozéra
vonatkozé adatok

a bellgyminiszter iranyitasa, feligyelete alatt
all6 szervek és intézmények részére
felajanlott adoményok elfogadasanak
rendjérol sz616 szabalyzat kiadasardl sz6lo
16/2023. (V1. 9.) BM utasitas;

a BM Orszagos Katasztrofavédelmi
Féigazgatdsag és szervei részére felajanlott
adomanyok elfogadésanak rendjérdl sz6l6
22/2019. BM OKF féigazgatoéi intézkedés

az adomany elfogadasatol
szamitott 8 napon bell
koteles honlapjan
kozzétenni és annak
megismerhetdségét 3 éven
keresztul biztositani

Az adomany elfogadasat kezdeményezd szervezeti
egység
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HIVATALOS ERTESITO -

2025. évi 32. szam

2. fiiggelék a 6/2025. (VI. 30.) BM OKF utasitdshoz

6. fliggelék

Adat

Frissités

Megd6rzés

Altalanos kozzétételi lista

I. Szervezeti, személyzeti adatok

Kapcsolat, szervezet, vezetok

Elérhet6ségi adatok:

A kozfeladatot ellatoé szerv
hivatalos neve, székhelye, postai
cime, telefonszama, elektronikus
levélcime, honlapja,
tgyfélszolgalatanak
elérhet6ségei

A viéltozasokat kovetden
azonnal

Az el6z6 allapot torlendd

Ugyfélfogadas: A szervezeten
belil illetékes Gigyfélkapcsolati
vezetd neve, elérhetdsége
(telefon- és telefaxszama,
elektronikus levélcime) és

az lgyfélfogadasi rend

A valtozasokat kovetben
azonnal

Az el6z6 allapot torlendd

Szervezeti struktura:

A kozfeladatot ellato szerv
szervezeti felépitése szervezeti
egységek és vezetbik
megjeldlésével, az egyes
szervezeti egységek feladatai

A valtozasokat kovetben
azonnal

Az el6z6 allapot torlendd

A szerv vezetoi: A szerv
vezetbinek és az egyes
szervezeti egységek vezetdinek
neve, beosztasa, elérhetésége
(telefon- és telefaxszama,
elektronikus levélcime)

A valtozasokat kovetben
azonnal

Az el6z6 allapot torlendd

Feliigyelt koltségvetési szervek

A kozfeladatot ellaté szerv
iranyitasa, felligyelete vagy
ellendrzése alatt all6 vagy
alarendeltségében miikodo,
mas kozfeladatot ellato
szervek megnevezése és
elérhet6ségi adatai

A véltozasokat kbvetden
azonnal

Az el6z6 dllapot 1 évig tartd archivumban tartaséval

Gazdalkodo szervezetek

a(z) ... tekintetében nem relevans

Lapok

A kozfeladatot ellato szerv altal
alapitott lapok neve,

a szerkeszt6ség és kiadd neve és
cime, valamint a fészerkeszt6é
neve

A valtozasokat kovetben
azonnal

Az el6z6 dllapot 1 évig tartd archivumban tartasaval
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Felettes, feliigyeleti, torvényességi ellendrzést vagy felligyeletet gyakorl6 szerv

A kozfeladatot ellato szerv
felettes, illetve felligyeleti
szervének, hatésagi dontései
tekintetében a fellebbezés
elbirdlasara jogosult szerv,
ennek hianyaban a kozfeladatot | A valtozasokat kovetéen
ellato szerv felett torvényességi | azonnal

ellenérzést gyakorlé szerv
elérhet6ségi adatai,
Ugyfélszolgalatanak,

Az el6z6 allapot 1 évig tartéd archivumban tartasaval

kozonségkapcsolatdnak
elérhetdségi adatai

Koltségvetési szervek

a(z) ... tekintetében nem relevans

Il. Tevékenységre, miikodésre vonatkozé adatok

A szerv alaptevékenysége,
feladat- és hataskore:

A kozfeladatot ellato szerv
feladatét, hataskorét és
alaptevékenységét
meghatarozo, a szervre
vonatkozé alapvet6 A véltozasokat kovetéen
jogszabalyok, kdzjogi azonnal
szervezetszabdlyozo eszkdzok,
valamint a szervezeti és

Az el6z6 dllapot 1 évig tartd archivumban tartaséval

mukodési szabalyzat vagy
tgyrend, az adatvédelmi és
adatbiztonsagi szabalyzat
hatdlyos és teljes szovege

A tevékenységérol sz616 ) ) B . L . .
L ) i A BM OKF tekintetében kotelezéen kozzéteendd adat, teriileti szinten
tajékoztaté magyar és angol o o . .
| az altalanos kozzétételi listanak nem kotelezd eleme
nyelven

A hatodsagi ligyek intézésének
rendjével kapcsolatos adatok:
Hatoésagi tigyekben
Ugyfajtanként és
eljarastipusonként a hataskorrel
rendelkezé szerv megnevezése,
hataskor gyakorlasanak
atruhazésa esetén a ténylegesen
eljard szerv megnevezése, A valtozasokat kdvetéen
illetékességi teriilete, azonnal

az ligyintézéshez szlikséges
dokumentumok, okmanyok,
eljarasi illetékek (igazgatasi

Az el6z6 allapot torlendd

szolgaltatasi dijak)
meghatdarozasa, alapveté eljarasi
szabalyok, az eljarast megindité
irat benyujtasanak modja (helye,
ideje), Ugyfélfogadas ideje,
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az ligyintézés hatarideje
(elintézési, fellebbezési
hataridd), az ligyek intézését
segité utmutatok,

az ligymenetre vonatkozd
tajékoztatds és az Uigyintézéshez
haszndlt letolthetd
formanyomtatvéanyok,

az igénybe vehet6 elektronikus
programok elérése,
idépontfoglalas,

az ligytipusokhoz kapcsolédo
jogszabalyok jegyzéke,
tdjékoztatds az Ugyfelet
megilletd jogokrol és az ligyfelet
terhel6 kotelezettségekrél

Kozszolgaltatasok

a(z) ... tekintetében nem relevans

A(z) ... nyilvantartasai:

A fenntartott adatbazisok, illetve
nyilvéntartasok leiré adatai

(név, formatum, az adatkezelés
célja, jogalapja, id6tartama,

az érintettek kore, az adatok
forrasa, kérdéives adatfelvétel
esetén a kitdltendé kérddiv),

az adatvédelmi nyilvéntartasba
bejelentend nyilvantartasoknak
az e torvény szerinti azonosito
adatai; a kozfeladatot ellatod
szerv altal - alaptevékenysége
keretében - gydijtott és
feldolgozott adatok fajtai,

a hozzaférés maodja,

a masolatkészités koltségei

A véltozasokat kbvetden

azonnal

Az el6z6 éllapot 1 évig tarté archivumban tartasaval

Nyilvanos kiadvanyok:

A kozfeladatot ellato szerv
nyilvdnos kiadvanyainak cime,
témdja, a hozzaférés maédja,

a kiadvany ingyenessége, illetve
a koltségtérités mértéke

Negyedévente

Az el6z6 dllapot 1 évig tartd archivumban tartaséval

Dontéshozatal, tlések

a(z) ... tekintetében nem relevans

A szerv dontései, koncepcidk,
tervezetek, javaslatok

a(z) ... tekintetében nem relevans

A helyi 6nkorményzat képvisel6-
testliletének nyilvanos tlésére
benyujtott el6terjesztések

a benyujtas idépontjatol.
Osszefoglal6 a véleményezdk
észrevételeirdl és az észrevételek
elutasitasdnak indokairol

a(z) ... tekintetében nem relevans
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Palyazatok: A kozfeladatot
ellato szerv éltal kiirt palyazatok

o Folyamatosan Az el6z6 allapot 1 évig tartd archivumban tartaséval
szakmai leirasa, azok
eredményei és indokolasuk
Hirdetmények, kozlemények | Folyamatosan Az el6z6 dllapot 1 évig tarté archivumban tartasaval

Kozérdekii adatok igénylése:
A kozérdekdl adatok
megismerésére irdnyuld igények
intézésének rendje, az illetékes
szervezeti egység neve, Negyedévente Az el6z6 éllapot torlendd
elérhet6sége, és ahol kijelolésre
keriil, az adatvédelmi tisztviseld
vagy az informéciés jogokkal
foglalkozo személy neve

A kozérdekd adatokkal
kapcsolatos kotelezd statisztikai

L, Negyedévente Az el6z6 éllapot 1 évig tarté archivumban tartasaval
adatszolgdltatas adott szervre
vonatkozé adatai
Kozzétételi listak Kilon linken elhelyezve

A kozfeladatot ellato szerv
kezelésében lévd, a kozadatok
Ujrahasznositasarol sz6lé
torvény szerint Ujrahasznositas
céljara elérhet6 kulturalis
kozadatok listdja a rendelkezésre
all6é formatumok megjeldlésével, i i L
. . o A valtozasokat kovet6 o o i i o
valamint a kozfeladatot ellato 15 napon beli Az el6z6 éllapot 1 évig tarté archivumban tartasaval
szerv kezelésében lévé,
a kdzadatok Ujrahasznositasardl
sz6l6 torvény szerint
Ujrahasznosithatd
kozadattipusokrol valéd
tajékoztatas, a rendelkezésre allo
formatumok megjelolésével

A kdzadatok és kulturalis
kdzadatok Ujrahasznositasara i i L
o . | Avaltozasokat kovetd o . .
vonatkozé altalanos szerzédési . Az el6z6 allapot térlendd
i . 15 napon beldl
feltételek elektronikusan

szerkeszthetd valtozata

A kozadatok és kulturalis
kdzadatok ujrahasznositas
céljabol torténé rendelkezésre i i L

L o A valtozasokat kovet6 o . .
bocséatasaért fizetend6 dijak 15 beli Az el6z6 allapot torlendd

napon beli

altalanos jegyzéke, a dijszamitas P
alapjat képezd tényezdkkel
egyuttesen

A kozadatok Ujrahasznositasarol i i L
L L A véltozasokat kovet6 o . .
sz6l6 torvény szerinti . Az el6z6 allapot torlendd

15 napon beldl

jogorvoslati tdjékoztatas
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A kozfeladatot ellato szerv altal
megkotott, a kozadatok
Ujrahasznositasarol sz6l6
torvény szerint kotott,
kizardlagos jogot biztosito
megallapodésok szerz6dd
feleinek megjelolése,

a kizarolagossag idétartamanak,
targyanak, valamint

a megallapodas egyéb Iényeges
elemeinek megjeldlése

A véltozasokat kovet6
15 napon beldl

Az el6z6 dllapot torlendd

A kozfeladatot ellato szerv altal
kotott, a kozadatok
Ujrahasznositasarol sz6l6
torvény szerint

a kulturdlis kdzadatok
digitalizalasara kizérélagos jogot
biztositd megallapodasok
szOvege

A valtozasokat kdvetd
15 napon belil

Az el6z6 éllapot torlendé

A kézadatok Ujrahasznositasarol
sz6l6 torvény szerinti azon
jogszabaly, kézjogi
szervezetszabalyoz6 eszkdz,
kozszolgdltatési szerz6dés vagy
mas kotelez6 erével bird
dokumentum (vagy az annak
elérhet6ségére mutatd
hivatkozas), amely

az Ujrahasznositas céljabol
rendelkezésre bocsathatd
kozadat gyUjtésével,
eléallitasaval, feldolgozasaval és
terjesztésével 6sszefliggd
koltségek jelentds részének sajat
bevételbdl valo fedezését irja el
a kozfeladatot ellatd szerv
részére

A valtozasokat kdvetd
15 napon bell

Az el6z6 éllapot torlendd

Ill. Gazdalkodasi adatok

A miikodés torvényessége, ellendrzések

Vizsgalatok, ellendrzések
listaja: A kozfeladatot ellato
szervnél végzett
alaptevékenységgel kapcsolatos
- nyilvdnos megallapitasokat
tartalmazé - vizsgalatok,
ellendrzések felsoroldsa

A vizsgalatrol sz616
jelentés megismerését
kovetéen
haladéktalanul

Az el6z6 dllapot 1 évig tartd archivumban tartaséval

Az Allami Szamvevészék
ellendrzései:

az ASZ-ellenérzések nyilvanos
megallapitasai

A vizsgalatrol sz616
jelentés megismerését
kovetéen
haladéktalanul

Az el6z6 allapot 1 évig tartéd archivumban tartasaval
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Egyéb ellendrzések,
vizsgalatok: egyéb
ellenérzések, vizsgalatok
nyilvdnos megallapitasai

A vizsgalatrél sz6l6
jelentés megismerését
kovetéen
haladéktalanul

Az el6z6 allapot 1 évig tartd archivumban tartaséval

Koltségvetések, beszamolok

Eves (elemi) kdltségvetés:
a kozfeladatot ellatd szerv éves
koltségvetése

A véltozasokat kbvetden
azonnal

A kozzétételt kovetd 10 évig

Szamviteli beszamolok:
a kozfeladatot ellatéd szerv
torvény szerint beszamoldja

A véltozasokat kovetden
azonnal

A kozzétételt kovets 10 évig

A koltségvetés végrehajtasa:
kilon jogszabélyban
meghatarozott beszamolok

A véltozasokat kbvetden
azonnal

A kozzétételt kovetd 10 évig

Mikodés

Foglalkoztatottak:

A kozfeladatot ellato szervnél
foglalkoztatottak létszamara és
személyi juttatdsaira vonatkozo
Osszesitett adatok, illetve
Osszesitve a vezetdk és vezetd
tisztségviseldk illetménye,
munkabére és rendszeres
juttatdsai, valamint
koltségtéritése, az egyéb
alkalmazottaknak nyujtott
juttatasok fajtaja és mértéke
Osszesitve

Negyedévente

Kulon jogszabalyban meghatarozott ideig,
de legaldbb 1 évig archivumban tartasaval

Tamogatasok: A kozfeladatot
ellato szerv éltal nyujtott,

az dllamhaztartasrél sz6l6
torvény szerinti koltségvetési
tdmogatasok
kedvezményezettjeinek nevére,
a tdmogatas céljara, 0sszegére,
tovabba a tdmogatasi program
megvalositasi helyére vonatkozo
adatok, kivéve, ha a kozzététel
el6tt a koltségvetési tdamogatast
visszavonjak, vagy arrol

a kedvezményezett lemond

Kéthavonta

A kozzététel a Kozponti Informacios Kozadat-
nyilvantartas elektronikus fellilet alkalmazésaval
elsé alkalommal legkésébb 2023. februar 28-ig
az erre mutato link megjelenitésével, az ezen
idépontot megel6z6 adatok tekintetében a szerv
hivatalos honlapjan torténé megjelenitésével
torténik.

A kozzétételt kovets 10 évig
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Szerz6dések: Az dllamhaztartas
pénzeszkozei felhasznalasaval,
az adllamhaztartashoz tartozo
vagyonnal torténé
gazdalkodassal 6sszefiiggd,
otmillié forintot eléré vagy azt
meghalado értéku
arubeszerzésre, épitési
beruhazasra,
szolgéltatdsmegrendelésre,
vagyonértékesitésre,
vagyonhasznositasra, vagyon
vagy vagyoni értékd jog
atadasara, valamint
koncessziéba adasra vonatkozo
szerz6dések megnevezése
(tipusa), targya, a szerz6dést
koto felek neve, a szerz6dés
értéke, hatarozott id6re kotott
szerz6dés esetében annak
idétartama, valamint az emlitett
adatok valtozasai,

a nemzetbiztonsagi, illetve
honvédelmi érdekkel
kozvetlentl 6sszefliggd
beszerzések adatai és

a minésitett adatok kivételével

Kéthavonta

A kozzététel a Kozponti Informaciés Kozadat-
nyilvantartas elektronikus feltlet alkalmazasaval
elsé alkalommal legkésébb 2023. februar 28-ig
az erre mutato link megjelenitésével, az ezen
idépontot megel6zd adatok tekintetében a szerv
hivatalos honlapjan torténé megjelenitésével
torténik.

A kozzétételt kdvetd 10 évig.

Koncessziok: A koncessziérol
sz6l6 torvényben meghatarozott
nyilvanos adatok (pélyazati
kiirdsok, palyazék adatai,

az elbiralasrol készitett
emlékeztetdk, palyazat
eredménye)

Negyedévente

Kulon jogszabdlyban meghatarozott ideig,
de legaldbb 1 évig archivumban tartasaval

Egyéb kifizetések:

A kozfeladatot ellato szerv altal
nem alapfeladatai ellatasara
(igy kuldndsen egyesiilet
tdmogatdsara, foglalkoztatottjai
szakmai és munkavallaléi
érdekképviseleti szervei
szamara, foglalkoztatottjai,
ellatottjai, oktatasi, kulturalis,
szocidlis és sporttevékenységet
seqitd szervezet tdmogatasara,
alapitvanyok altal ellatott
feladatokkal 6sszefliggd
kifizetésre) forditott, 6tmillio
forintot meghaladé kifizetések

Kéthavonta

A kozzététel a Kbzponti Informaciés Kbzadat-
nyilvantartas elektronikus fellilet alkalmazésaval
elsé alkalommal legkésébb 2023. februar 28-ig
az erre mutato link megjelenitésével, az ezen
idépontot megel6z6 adatok tekintetében a szerv
hivatalos honlapjan torténé megjelenitésével
torténik.

A kozzétételt kovetd 10 évig.
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Eurépai unio altal tamogatott
fejlesztések: Az Eurépai Unid

. " s , Az el6z6 allapot legaldbb 1 évig tarté archivumban
tdmogatdasaval megvalosulo Negyedévente

. i o tartasaval
fejlesztések leirasa, az azokra

vonatkozé szerz6dések

Kozzététel az Elektronikus Kozbeszerzési
Rendszerben (EKR)

Eves kdzbeszerzési terv:
https://ekr.gov.hu/portal/kozbeszerzes/terv-kereses
Osszegzés az ajanlatok elbiralasarol:

Negyedévente https://ekr.gov.hu/portal/kozbeszerzes/
eredmeny-tajekoztato-hirdetmenyek

Kozbeszerzési informaciok:
éves terv, 6sszegzés az ajanlatok
elbirdlasarol, a megkotott

szerz8désekrodl L o
Megkotott szerz6dések:
https://ekr.gov.hu/ekr-szerzodestar/hu/
szerzodesLista
Ajanlatkéré EKR azonositéja:
KULONOS KOZZETETELI LISTA
o A KOZZETETELT ELOIRO N o
ADATOK LEIRASA ) A KOZZETETELLEL KAPCSOLATOS HATARIDOK
JOGSZABALY
Tevékenységre, miikodésre vonatkozé6 adatok
azaltaldnos
A hatdsag dontésének koézigazgatasi Haladéktalanul, ha a hirdetményi uton torténé
hirdetményi uton térténé rendtartasrol szolé kozlés, illetve a kozhirré tétel feltételei mar nem
kozlése 2016. évi CL. torvény allnak fenn, eltavolitandd
88-89. §
azaltaldnos
A hatésag déntéseinek Akr. 89. § | kdzigazgatasi
i 9 i o 9 g’ o Haladéktalanul, ha a kdzhirré tétel feltételei mar
(1) és (4) bekezdése alapjan rendtartasrol sz6l6 i o i
L . L nem allnak fenn, eltavolitandd
torténd kozhirré tétele 2016. évi CL. torvény

89.§ (1) és (4) bekezdés

A személyek széles vagy

pontosan meg nem hatarozhaté L
azaltaldnos

kozigazgatasi
9 g’ o Haladéktalanul, ha a kdzhirré tétel feltételei mar
rendtartasrol szold

megel6zése, elharitasa vagy 2016, &vi CL. t5rvé nem allnak fenn, eltavolitandd
. évi CL. térvény

89. § (3) bekezdés

kore szamdra életveszéllyel vagy
sulyos karral fenyegeté helyzet

karos kovetkezményeinek
enyhitése érdekében hozott
doéntések [Akr. 89. § (3) bekezdés]

az altaldnos
A kozérdekd keresettel kodzigazgatasi
, resetie gazgatast Haladéktalanul, ha a kézhirré tétel feltételei mar
megtamadhato6 dontések rendtartasrél sz616 i L i
. ) . L nem allnak fenn, eltavolitandd
[Akr. 89. § (3) bekezdés] 2016. évi CL. torvény

89. § (3) bekezdés
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A kéménysepré-ipari
kozszolgéltatok nyilvéntartasa:
a) a szolgaltatd neve, lakcime/
székhelye,

b) az engedélyezett szolgaltatasi
tevékenység megjeldlése,

) szlikség szerint a 2009. évi
LXXVI. torvény 22. §

(2)-(3) bekezdésében foglalt
adatok,

d) a 20009. évi LXXVI. torvény
29. § a)-d) pontjdban
meghatdrozott adatok.

a szolgaltatasi
tevékenység
megkezdésének és
folytatasanak altalanos
szabalyairol sz616

2009. évi LXXVI. torvény
30. § (2) bekezdés

Adatvéltozas esetén 15 napon belil

Gazdalkodasi

adatok

A kdzbeszerzési eljaras
eredményeként

az dllamhaztartas kézponti
alrendszerébe tartozé
koltségvetési szerv, tovabba

a fejezeti kezelés( el6irdnyzat,
elkulonitett allami pénzalap
terhére megkotott, nettd

100 millié forint teljesitési
értéket meghaladd szerz6dések
alapjan teljesitett kifizetés
0sszege, kozvetlen jogosultja és
a kifizetés idépontja

az dllamhdztartasrdl
sz6l6 torvény
végrehajtasardl sz616
368/2011. (XII. 31.)
Korm. rendelet

6. mellékletében foglalt
tablazat 12. sor

A kifizetést kbvet6 8 napon belil. Az el6z6 allapot
nem torolhetd

Az eurdpai unids
tarsfinanszirozassal bonyolitott
palydzatok esetében a nettd

100 milli6 forintot meghaladé,
teljesitett kifizetés 0sszege,
kedvezményezettje és a kifizetés
idépontja

az dllamhaztartasrol
sz6l6 torvény
végrehajtasardl sz616
368/2011. (XII. 31.)
Korm. rendelet

6. mellékletében foglalt
tablazat 13. sor

A kifizetést kovet6 8 napon beliil. Az el6z6 allapot
nem torolhetd
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EGYEDI KOZZETETELI LISTA

ADATOK LEIRASA

A KOZZETETELT ELOIRO
JOGSZABALY VAGY BELSO
SZABALYOZO

A KOZZETETELLEL KAPCSOLATOS HATARIDOK

Gazdalkodasi

adatok

adatok

Az 6tvenezer forintnal nagyobb
értékd adomanyra és
az adomanyozora vonatkozé

a beligyminiszter
irdnyitdsa, felligyelete
alatt 4ll6 szervek és
intézmények részére
felajanlott adomanyok
elfogadasanak rendjérdl
sz6l6 szabdlyzat
kiadasarol szolo
16/2023. (V1. 9.)

BM utasitas;

a BM Orszéagos
Katasztrofavédelmi
Féigazgatdsag és
szervei részére
felajanlott adomanyok
elfogadasanak rendjérdl
sz6l6 22/2019. BM OKF
féigazgatdi intézkedés

Az adomany elfogadasatél szamitott 8 napon beliil
koteles honlapjan kdzzétenni és annak
megismerhetdségét 3 éven keresztil biztositani

Az Orszagos Birésagi Hivatal elnokének 5/2025. (VI. 30.) OBH utasitasa
a Vl. Birésagok fejezet fejezeti kezelésii el6iranyzatok felhasznalasanak rendjérol

A jogalkotasrdl sz6l6 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés d) pontjdban kapott jogkdrdm alapjén — a Kormany tagjainak
feladat- és hataskorérdl szol6 182/2022. (V. 24.) Korm. rendelet 103. § (1) bekezdés 22. pontjaban meghatarozott feladatkorében
eljar6 nemzetgazdasagi miniszterrel egyetértésben - a kdvetkezd utasitast adom ki:

1.8 Az utasitas hatdlya
a) a Magyarorszag kozponti koltségvetésérdl szolo torvény VI. Birdsagok fejezetében az eredeti és az évkozi
madositott elGirdnyzatként megallapitott fejezeti kezelési eldiranyzatokra,
b) a koltségvetési évet megelézd évek VI. Birdsagok fejezeti kezelésl elSirdnyzatainak koltségvetési
maradvanyaira,
<) az allamhaztartasrol szold torvény végrehajtasardl szold 368/2011. (XIl. 31.) Korm. rendelet alapjan
a VI. Birdsagok fejezetben a koltségvetési év soran megdllapitott Uj fejezeti kezelés(i elGiranyzatokra
[az a)-c) pont a tovébbiakban egyiitt: elSirdnyzatok] terjed ki.
2.8 A VI. Birésagok fejezeten belll a 4. cimbe tartozé fejezeti kezelést elSirdnyzatok felhasznaldsanak szabdlyait
az 1. melléklet tartalmazza.
3.8 Ez az utasitds a kozzétételét koveté napon Iép hatdlyba, azzal, hogy rendelkezéseit a 2025. év januar 1. napjatol
kezdddd valamennyi gazdasagi eseménynél alkalmazni kell.
4.8 Hatalyat veszti a VI. Birésdgok fejezet fejezeti kezelésl el6irdnyzatok felhasznalasdnak 2024. évi rendjérdl sz6lé

1/2024. (IV. 30.) OBH utasitas.

Dr. Senyei Gyérgy s. k.,

az Orszagos Birosagi Hivatal elnoke



1. melléklet az 5/2025. (VI. 30.) OBH utasitdshoz

VI. Birosagok fejezet 4. cim fejezeti kezelésii eldiranyzatainak felhasznalasara vonatkozo koltségvetési kiadasi eléiranyzatainak feladatterve

A B C D E F G H I J K L M N o
Eurépai unés
Jogeim- forrasbol finan-
1. Ahl', . Cim Alcim- csop. Joggm Eléiranyzat célja Kifizetésben részesl6k kére Tamogatds b/|z.losnasanak Tam?gatasl Rendelkezésre bocsatas médja Vlssz/aﬁze_tes Biztositék Kezeld szerv Lebonyolits Szm,)z_m,t koltseg-
azonositd név név i név modja eléleg hatarideje szerv vetési tdmogatas
nev kozrem(ikodé
szervezete
2. Fejezeti kezelés( elSirdnyzatok - - - - - - - - - -
3. Beruhazas - - - - - - - - - -
4. 227250 lgazsagszol- 1) Fejezeten beldli a) 1) pont tekintetében | A)aza) és b) pontban egy 6sszegben vagy
galtatas beruhazasok, felujitasok. ftélstablak, felsorolt kifizetésben részletekben,
beruhazasai 2) A biréséagi ingatlanokhoz | Torvényszékek, OBH, részesiil6 [télétablak, idGéaranyosan vagy

kapcsolédé egyéb
kiadasok fedezetédl
szolgal.

Kuria,

b) 2) pont tekintetében
ftélstablak,
Torvényszékek, OBH

Torvényszékek, OBH
tekintetében
tamogatoi okirat
alapjan, kérelem
alapjan meghozott
egyedi dontéssel,
egyedi dontéssel,
egyedi megallapodas
alapjéan,

B) az a) pontban
felsorolt kifizetésben
részesil6 Kuria
tekintetében kérelem
alapjan egyedi
dontéssel tamogatoi
okirat alapjan

teljesitésaranyosan

960¢€
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347951 lgazsagszolgaltatas Az elirdnyzat: a)az 1. és 2. pont A) az a) pontban egy 6sszegben vagy
mUkodtetése 1) a kozponti kezelésbe tekintetében felsorolt kifizetésben részletekben,
vont Ures allashelyekhez ftélstablak, részestlék id6aranyosan vagy
kapcsolddo térvény szerinti | Torvényszékek, OBH, tekintetében teljesitésaranyosan
illetmények, jarulékok, tdmogatoi okirat
juttatasok; b) a 2. pont alapjéan,
2) el6re nem lathato tekintetében Kuria, kérelem alapjan
fejezeten belili személyi, meghozott egyedi
dologi és egyéb kiadasok; c)a3.pont dontéssel,
3) fejezeten kivili nyujtott | tekintetében Fejezeten | egyedi dontéssel,
tamogatas kivili szervezet, egyedi megallapodas
fedezetédl szolgal. allamhaztartason kivili | alapjan,
szervezet B) a b) pontban
felsorolt kifizetésben
részesulék
tekintetében
kérelem alapjan
egyedi dontéssel,
tamogato okirat
alapjéan,
C) a ¢) pontban
felsorolt kifizetésben
részesulék
tekintetében
tdmogatasi szerz6dés
alapjan
398873 A polgari peres eljaras | 1) A polgdri peres eljarasok | a)az 1) pont az 1) és 2) pont az 1) és 2) pont
elhuzodasaval elhuzodasaval tekintetében tekintetében tekintetében egy
kapcsolatos vagyoni kapcsolatosan kifizetendd ftélstablak, tamogatoi okirat osszegben vagy
elégtétel és tigyvédi vagyoni elégtételek és Torvényszékek alapjan, kérelem részletekben,
és kamarai kapcsolddo koltségek alapjan meghozott id6éardnyosan vagy
jogtanacsosi fedezetéul szolgal. b) a 2) pont egyedi dontéssel teljesitésaranyosan
koltségbol és 2) az Gigyvédi és kamarai tekintetében OBH,
pervesztésbol eredd jogtandcsosi koltségbdl és | itélétablak,
kiadasok pervesztésbdl eredd Torvényszékek
célelGiranyzata kiadasok fedezetédl
szolgal.
270467 Kincstari A Kincstari szamlakhoz Magyar Allamkincstar egy 0sszegben

szamlavezetési dij

kapcsolddd szamlavezetési
dijak, valamint

a kapcsolodo Kincstari
egyéb koltségek,
fedezetél szolgal.

Wezs'Ze N9 °6c0C » QL)S3ILYI SOTVLIVAIH
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Az orszagos rendorfékapitany 17/2025. (VI. 30.) ORFK utasitasa
egyes ORFK utasitasoknak a Nemzetkozi Bliniigyi Egyiittmiikodési Kozpontnak
az Orszagos Rendoér-fékapitanysag szervezetébe torténé beolvadasaval 6sszefiiggé modositasarol

A jogalkotasrol szold 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontjdban, valamint a Rendd6rségrél szolé 1994. évi
XXXIV. torvény 6. § (1) bekezdés b) pontjaban kapott felhatalmazas alapjan — a Nemzetkozi Blintigyi Egylttmkodési Kozpontnak
az Orszagos Rendér-fékapitdnysdg szervezetébe torténd beolvadéséra tekintettel — egyes ORFK utasitdsok moédositdséra kiadom
az aldbbi utasitast:

1. A Rendérség internetes honlapja és intranet-hal6zata miikodtetésérol, valamint az internet
renddrségi igénybevételének szabalyairdl sz616 3/2006. (Il. 23.) ORFK utasitas modositasa

1. Hatalydt veszti a Renddrség internetes honlapja és intranet-hdl6zata mdkodtetésérdl, valamint az internet
rendérségi igénybevételének szabalyairdl sz6l6 3/2006. (Il. 23.) ORFK utasitds 3. pont w) alpontjdban
az,a Nemzetkdzi Blinligyi EgylittmUikodési Koézpont,” szovegrész.

2. Az Orszagos Rendor-fokapitanysag allomanya nyilt paranccsal, illetve megbizolevéllel torténé
ellatasanak és alkalmazasanak rendjérél szol6 8/2006. (V. 30.) ORFK utasitas médositasa

2. Hatdlyat veszti az Orszagos Rendér-fékapitdnysag allomanya nyilt paranccsal, illetve megbizélevéllel torténd
elldtasanak és alkalmazasanak rendjérél szol6 8/2006. (V. 30.) ORFK utasitas 6. pont f) alpontja.

3. A Renddrség Normaalkotasi Szabalyzatarél sz616 23/2006. (XII. 29.) ORFK utasitas médositasa

3. Hatalyat veszti a Rend6rség Normaalkotasi Szabalyzatarél szolé 23/2006. (XIl. 29.) ORFK utasitas 1. pont
b) alpontjaban az,a Nemzetkozi Blintigyi Egytittm(ikddési Kozpontra,’ szovegrész.

4. A Rendorség biinligyi tevékenységének szakmai iranyitasarol szol6 51/2007. (OT 31.) ORFK utasitas
modositasa

4. A Renddrség blinligyi tevékenységének szakmai iranyitasaroél sz6l6 51/2007. (OT 31.) ORFK utasités (a tovabbiakban:
51/2007. ORFK utasitds) 2. pontja helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:
,2. Az utasitas hatdlya nem terjed ki az Orszdgos Rendér-fékapitanysag (a tovabbiakban: ORFK) Blinigyi
Féigazgatdsag Nemzetkdzi Blnlgyi Egylttmikodési Kézpont éltal a nemzetkdzi bilnlgyi egylittm(ikodés soran
végzett adatkezelésre, valamint a fegyelmi eljarasokra.”

5. Az 51/2007. ORFK utasitds 6/A. pontja helyébe a kdvetkez6 rendelkezés [ép:
,6/A. Az ORFK Blinligyi Féigazgatdsdg Korozési Nyilvantartd és Szakirdnyité Féosztély elldtja a Rend6rség kordzési
tevékenységének szakirdnyitasat.”

6. Az 51/2007. ORFK utasitds 4. pont c) alpontjdban az ,a NEBEK Nemzetkdzi Blinlgyi lgazgatdsag Korozési
Nyilvantartd és Szakirdnyité FOosztilya” szdvegrész helyébe az ,az ORFK Blnligyi Fdéigazgatdsdg Korozési
Nyilvantart6 és Szakiranyité Féosztaly” szoveg Iép.

5. A Rendorség személyi allomanya lovedékallé védémellényének hasznalatardl sz616
34/2008. (OT 18.) ORFK utasitas mddositasa

7. Hatalyat veszti a Rend6rség személyi allomdanya I6vedékallo védémellényének hasznélatarol sz6l6 34/2008. (OT 18.)
ORFK utasitas 1. pontjadban az,a Nemzetkdzi Blinligyi Egyuttmikddési Kozpontra,” szOvegrész.

6. Az ideiglenes kiilfoldi kikiildetéssel 6sszefiiggésben felmeriilé kiadasok kincstari kartyaval torténé
finanszirozasanak szabalyairél sz616 14/2010. (OT 8.) ORFK utasitas médositasa

8. Hatalyat veszti az ideiglenes kulfoldi kikildetéssel dsszefliggésben felmeriilé kiadasok kincstari kartyaval torténd
finanszirozasanak szabalyairdl sz616 14/2010. (OT 8.) ORFK utasitas 2. pont g) alpontja.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

7. A Rendorség biinmegel6zési tevékenységérol sz616 20/2010. (OT 10.) ORFK utasitas modositasa

Hatalyat veszti a Rend6rség blnmegelézési tevékenységérdl sz6lé 20/2010. (OT 10.) ORFK utasitas 1. pontjaban
az,a Nemzetkdzi Blinligyi EgylttmUkodési Kdzpontra,” szévegrész.

8. Az Ellendrzési Szabalyzatrol sz616 6/2012. (l1l. 9.) ORFK utasitas modositasa

Hatalyat veszti az Ellenérzési Szabélyzatrol szolé 6/2012. (11l 9.) ORFK utasitas
a) 11. pontjédban az,a Nemzetkdzi Blinligyi Egyluttmikodési Kdzpont igazgatdjara,” szovegrész;
b) 151. pontjdban az,a Nemzetkozi Blinligyi EgytttmUkodési Kozpont igazgatdhelyettesei,’ szovegrész.

9. A fegyelemkezel6 adatallomannyal kapcsolatos feladatokrél sz616 11/2013. (lll. 29.) ORFK utasitas
modositasa

Hatélyat veszti a fegyelemkezel6 adatallomannyal kapcsolatos feladatokrél szolé 11/2013. (lll. 29.) ORFK utasitas
1. pont b) alpontjdban az,a Nemzetkozi Blinligyi EgylittmUkodési Kdzpontra,” szovegrész.

10. A szolgalati l6fegyverek, 16szerek, robbanéanyagok és pirotechnikai eszk6zok tarolasanak és
biztonsagi kovetelményeinek meghatarozasardl, a I6fegyverek, I16szerek és fegyverzeti tartozékok
kezelésének, nyilvantartasanak, 6rzésének és ellendrzésének szabalyozasarol szolo

13/2013. (IV. 11.) ORFK utasitas médositasa

Hatalyat veszti a szolgdlati |6fegyverek, |6szerek, robbandanyagok és pirotechnikai eszk6zok taroldsanak és
biztonsagi kovetelményeinek meghatdrozasardl, a I6fegyverek, 16szerek és fegyverzeti tartozékok kezelésének,
nyilvantartasanak, 6rzésének és ellenérzésének szabalyozasarol szolé 13/2013. (IV. 11.) ORFK utasitas 1. pont
a) alpontjaban az,a Nemzetkozi Blinligyi EgytittmUikodési Kozpontra,” szévegrész.

11. Arendori korrupcios cselekmények megel6zésével és visszaszoritasaval kapcsolatos feladatokrol
sz616 20/2013. (V. 17.) ORFK utasitas mddositasa

Hatalyat veszti a rendéri korrupcios cselekmények megel6zésével és visszaszoritasaval kapcsolatos feladatokrol
sz616 20/2013. (V. 17.) ORFK utasitas

a) 1. pont b) alpontjadban az,a Nemzetkozi Blinligyi Egytittm(kddési Kozpontra,” szovegrész;

b) 35. pontjaban az,a Nemzetkozi Blinligyi EgytttmU(kodési Kozpont,” szovegrész.

12. A jelentési és felterjesztési rendrol sz616 21/2013. (V. 17.) ORFK utasitas modositasa

Hatdlyat veszti a jelentési és felterjesztési rendrél sz6l6 21/2013. (V. 17.) ORFK utasitas 1. pont b) alpontjdban
az,a Nemzetkdzi Blinligyi Egylttmukodési Kdzpontra,’ szévegrész.

13. Az alapvet6 jogok biztosa és helyettesei, valamint a Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag
Hatdsag altal végzett vizsgalatokkal kapcsolatos eljarasrol szol6 29/2013. (VII. 5.) ORFK utasitas
modositasa

Az alapvetd jogok biztosa és helyettesei, valamint a Nemzeti Adatvédelmi és Informécidszabadsag Hatésag
altal végzett vizsgdlatokkal kapcsolatos eljarasrol szolé 29/2013. (VI 5.) ORFK utasitds (a tovdbbiakban:
29/2013. ORFK utasitds) 3. és 4. pontja helyébe a kdvetkezd rendelkezések Iépnek:

,3. Az utasitds 1. pont b) és c) alpontjdban meghatarozott szervek vezetéi harom munkanapon belll az ORFK
Ellendrzési Szolgalatnak megkildik az alapvet6 jogok biztosa és helyettesei, valamint az ORFK Hivatalanak a NAIH
elndke

a) altal a rend6ri szervhez intézett megkereséseket, az arra adott vélasszal egyditt;

b) vizsgalatat lezaro jelentését;

) altal megfogalmazott ajanlasokra, felkérésekre, intézkedésre torténd felhivasokra a rendéri szerv altal készitett
vélaszt.
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16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

4. Az alapvet6 jogok biztosa és helyettesei altal az orszagos rendérfékapitanynak cimzett megkeresésekre adott

vélaszt — az orszdgos rendérfékapitany eltéré dontésének hidnydban — az ORFK Ellenérzési Szolgalat, a NAIH elndke

altal az orszdgos renddrfékapitanynak cimzett megkeresésekre adott vélaszt az ORFK Hivatala késziti eld.

Az ORFK Ellendrzési Szolgalat és az ORFK Hivatala ennek érdekében megkeresi az ORFK — megkeresés targya szerint

érintett — szervezeti egységeit és szervezeti elemeit, valamint az esetlegesen érintett mas rendéri szerveket

a valasztervezet elkészitéséhez sziikséges szakmai allaspont kidolgozasa érdekében.”

A 29/2013. ORFK utasitds 9. pontja helyébe a kdvetkez6 rendelkezés 1ép:

,9. Az alapvetd jogok biztosa és helyettesei altal kiildott megkeresések, valamint az azokra adott valaszok alapjan

az ORFK Ellen6rzési Szolgalat, a NAIH elndke altal kiildott megkeresések, valamint az azokra adott valaszok alapjan

az ORFK Hivatala évente 6sszegzést készit, amelyet tdjékoztatas, valamint a szakmai iranyitds soran torténd
felhasznélas érdekében elektronikus Uton megkiild az orszadgos rendérfékapitany kozvetlen alarendeltségébe
tartozd vezetéknek, valamint az utasitas 1. pont b) alpontjdban meghatarozott rendéri szervek vezet6inek.”

A 29/2013. ORFK utasités

a) 5. és 6. pontjadban az ,az ORFK Hivatalanak” szovegrész helyébe az ,az alapvet6 jogok biztosa és helyettesei
tekintetében az ORFK Ellen&rzési Szolgalat, a NAIH elndke tekintetében az ORFK Hivataldnak” szoveg;

b) 10/D. pontjaban az,Alapvetd Jogok Biztosa OPCAT Iroda (a tovdbbiakban: OPCAT Iroda)” szévegrész helyébe
az ,Alapveté Jogok Biztosa OPCAT Nemzeti Megel6zé Mechanizmus Fdosztaly (a tovabbiakban: OPCAT
Féosztaly)” szbveg, az,OPCAT Irodat” szovegrész helyébe az,OPCAT Féosztalyt” szoveg

1ép.

Hatalydt veszti a 29/2013. ORFK utasitas 1. pont b) alpontjdban az ,a Nemzetkdzi Blnligyi Egyuttmakodési

Kbézpontra,” szovegrész.

14. Az dltalanos rendorségi feladatok ellatasara létrehozott szerv tiizvédelmi feladatainak ellatasarol
sz616 31/2013. (VIIl. 5.) ORFK utasitas médositasa

Hatalyat veszti az éltaldnos rendérségi feladatok ellataséra létrehozott szerv tlizvédelmi feladatainak ellatasarol
sz6l6 31/2013. (VIII. 5.) ORFK utasitas 5. pont b) alpontja.

15. Az EMPACT akciétervben meghatarozott feladatok végrehajtasarol sz6l6
42/2013. (XI. 8.) ORFK utasitas modositasa

Hatalyat veszti az EMPACT akcidtervben meghatérozott feladatok végrehajtasarol szélé 42/2013. (XI. 8.) ORFK
utasitas 1. pont e) alpontja.

16. Az Orszagos és a megyei (fovarosi) Torzs felallitasarol, szervezeti felépitésérol,
jelent6 rendszerének miikodtetésérol szol6 43/2013. (XI. 8.) ORFK utasitas modositasa

Hatalyéat veszti az Orszdgos és a megyei (févérosi) Torzs feldllitasardl, szervezeti felépitésérdl, jelentd rendszerének
mukodtetésérdl szol6 43/2013. (XI. 8.) ORFK utasitas

a) 1. pont d) alpontja;

b) 8. pont d) alpontja.

17. Az intranethalézat miikodtetésérol, valamint az Internet és elektronikus levelezési rendszer
renddrségi igénybevételének szabalyairdl sz616 45/2013. (XI. 15.) ORFK utasitas médositasa

Hatalyadt veszti az intranethalézat mukodtetésérdl, valamint az Internet és elektronikus levelezési rendszer
rendérségi igénybevételének szabdlyairdl sz616 45/2013. (XI. 15.) ORFK utasitas

a) 1. pont e) alpontja;

b) 27. pontjaban az,a Nemzetkozi Blinligyi Egytttmakodési Kozpont és” szovegrész.
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23.

24,

25.

26.

27.

28.

29.

30.

18. A tudomanyos munkarol és az ujitasi szabalyzatrél szolo 48/2013. (XI. 29.) ORFK utasitas
modositasa

Hatalyat veszti a tudomanyos munkardl és az UGjitasi szabalyzatrol szolo 48/2013. (XI. 29.) ORFK utasitas 10. pont
d) alpontja.

19. A korozési nyilvantartasi rendszerrel és a korozési eljarassal kapcsolatos rendorségi feladatokrol
sz6l6 54/2013. (XII. 21.) ORFK utasitas modositasa

A korozési nyilvantartasi rendszerrel és a korozési eljarassal kapcsolatos rendérségi feladatokrol szdlé

54/2013. (XII. 21.) ORFK utasitas (a tovabbiakban: 54/2013. ORFK utasitas)

a) 6. pontjaban az,a NEBEK" szovegrész helyébe az,az ORFK" szbveg;

b) 22. pontjdban az ,a NEBEK-et” szovegrész helyébe az,az ORFK Blinligyi Féigazgatésag Nemzetkozi Blinligyi
Egyittmikodési Kozpontot (a tovabbiakban: NEBEK)” szveg;

c) 34. pontjdban az ,a NEBEK ligyeletét” szovegrész helyébe az ,a NEBEK folyamatos elérhet6séget biztositd
egységét” szoveg

Iép.

Hatdlyat veszti az 54/2013. ORFK utasitds 1. pont d) alpontja.

20. Az egyes eseményekkel kapcsolatos parancsnoki kivizsgalasok szempontrendszerérél és jelentési
rendjérél sz616 58/2013. (XII. 21.) ORFK utasitas médositasa

Hatalyat veszti az egyes eseményekkel kapcsolatos parancsnoki kivizsgaldsok szempontrendszerérél és jelentési
rendjérél sz6l6 58/2013. (XII. 21.) ORFK utasitas 1. pont d) alpontja.

21. Az eurora elkovetett pénzhamisitas, valamint a pénzhamisitas el6segitésének bilincselekménye
miatt elrendelt nyomozasokhoz nyujtott pénziigyi tamogatasok igénybevételérél szl
3/2014. (Il. 12.) ORFK utasitas médositasa

Az eurdra elkovetett pénzhamisitas, valamint a pénzhamisitds el6segitésének bincselekménye miatt elrendelt
nyomozasokhoz nyujtott pénziigyi tdmogatdsok igénybevételérél szolé 3/2014. (Il. 12) ORFK utasitas
(a tovabbiakban: 3/2014. ORFK utasitds) 5. pont a) alpontjaban az,a Nemzetkozi Blinligyi Egyiittm(ikddési Kozpont”
szbvegrész helyébe az,az ORFK Blinligyi Féigazgatésag Nemzetkdzi Blintigyi Egylittmikddési Kozpont” széveg Iép.
Hatalyat veszti a 3/2014. ORFK utasitds 1. pont d) alpontja.

22. A Rendorség Drogellenes Stratégiajarol szolo 4/2014. (ll. 21.) ORFK utasitas médositasa

A Renddrség Drogellenes Stratégidjarol széld 4/2014. (1l. 21.) ORFK utasitas

a) 18. pontjaban az ,A Nemzetkdzi Blintgyi Egylttmuikodési Kozpont (a tovabbiakban: NEBEK)” sz&vegrész
helyébe az,Az ORFK Blinuigyi Féigazgatdsdg Nemzetkdzi Blinligyi EgylittmUikodési Kozpont (a tovabbiakban:
NEBEK) vezetéje” szveg;

b) 25. pontjaban a,NEBEK” sz6vegrész helyébe a,NEBEK vezetéje” szoveg

Iép.

23. A prostitucioval 6sszefiiggo jogsértések és az emberkereskedelem kezelésével kapcsolatos
renddri feladatok végrehajtasarol sz616 13/2014. (V. 16.) ORFK utasitas médositasa

A prostitucioval 6sszefiiggd jogsértések és az emberkereskedelem kezelésével kapcsolatos rendéri feladatok
végrehajtasarol szold 13/2014. (V. 16.) ORFK utasitds 15. pontjdban az ,A Nemzetkdzi Blintgyi Egylttmikodési
Kozpont” szovegrész helyébe az ,Az ORFK Blinligyi Féigazgatésag Nemzetkozi Blinligyi EgyuttmUikodési Kozpont”
szoveg lép.
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31.

32.

33.

34,

35.

36.

37.

24, A rendkiviili halal esetén kovetendo rendori eljarasrol sz616 24/2014. (VII. 11.) ORFK utasitas
modositasa

A rendkivili haldl esetén kovetendd rendéri eljarasrél szolé 24/2014. (VII. 11.) ORFK utasitds 66. pontjaban
az ,a Nemzetkozi Blnligyi Egylttmiikodési Kozpont Kordzési Nyilvantartd és Szakirdnyitd Osztély adatkezelésre
felhatalmazott szervének” szovegrész helyébe az ,az Orszagos Rendér-fékapitanysdg (a tovabbiakban: ORFK)
Blinligyi Féigazgatosag Korozési Nyilvantarto és Szakiranyitd Féosztaly részére” széveg lép.

25. Aziratok kiilfoldre tovabbitasanak szabalyairol sz616 34/2014. (X. 10.) ORFK utasitas modositasa

Az iratok kiilféldre tovabbitdsdnak szabalyairdl sz6l6 34/2014. (X. 10.) ORFK utasitas 2. pontjaban az ,a Nemzetkozi
Blinligyi EgylittmUkodési Kozpontnak” szovegrész helyébe az,az Orszdgos Renddr-fékapitanysagnak” szoveg 1ép.

26. Az altalanos rendérségi feladatok ellatasara létrehozott szerv személyi dllomanya egyéni
védoeszkozzel valo ellatasanak biztositasarol sz616 44/2014. (XIl. 23.) ORFK utasitas médositasa

Hatalydt veszti az &ltaldnos renddrségi feladatok elldtdsara létrehozott szerv személyi alloménya egyéni
védbeszkozzel valo elldtdsanak biztositasardl sz616 44/2014. (XIl. 23.) ORFK utasitas 1. pont e) alpontja.

27. A Rendoérség kozegészségiigyi-jarvanyiigyi és egészségfejlesztési tevékenységének ellatasarol
sz616 7/2015. (V. 11.) ORFK utasitas modositasa

Hatalyat veszti a Renddrség kozegészségugyi-jarvanyligyi és egészségfejlesztési tevékenységének elldtasarol sz6lé
7/2015. (V. 11.) ORFK utasitas 1. mellékletében

a) a,4. NEBEK" szbvegrész;

b) a,NEBEK: Nemzetkozi Blintigyi Egyuttmukodési Kozpont” szovegrész.

28. A Rendérségi Igazgatasi Kozpont épiiletébe torténo be- és kiléptetés szabalyairdl, a belsé rend
és biztonsag fenntartasarol sz616 21/2015. (IX. 18.) ORFK utasitas médositasa

Hatalyat veszti a Renddrségi lgazgatdsi Kozpont épliletébe torténd be- és kiléptetés szabalyairdl, a belsé rend és
biztonsag fenntartdsardl sz6l6 21/2015. (IX. 18.) ORFK utasités

a) 21. pontjdban az, , a Nemzetkozi Blinligyi Egylttmikddési Kozpont (a tovabbiakban: NEBEK)” szOvegrész;

b) 51. pontjdban az,a NEBEK igazgatdja,’ szovegrész;

<) 99. pont b) alpontjdban és 114. pontjadban az,a NEBEK," szovegrész.

29. Az altalanos rendérségi feladatok ellatasara Iétrehozott szerv épiileteibe torténé be- és kiléptetés
szabalyairél, a belsé rend és biztonsag fenntartasarol sz616 22/2015. (IX. 18.) ORFK utasitas modositasa

Hatdlyat veszti az éltaldnos rend6rségi feladatok ellatasara létrehozott szerv éplleteibe torténd be- és kiléptetés
szabdlyairol, a belsé rend és biztonsadg fenntartasardl sz6ld 22/2015. (IX. 18.) ORFK utasitas 1. pont b) alpontjdban
az,a Nemzetkdzi Blinligyi EgylttmUikodési Kozpontra,’ szovegrész.

30. Az eurdpai uniés dontéshozatalban valoé részvétellel kapcsolatos rend6rségi szakértoi
tevékenységrol sz616 27/2015. (XII. 12.) ORFK utasitas médositasa

Az eurdpai uniés dontéshozatalban vald részvétellel kapcsolatos renddrségi szakértdi tevékenységrél szold

27/2015. (XII. 12.) ORFK utasitas (a tovabbiakban: 27/2015. ORFK utasitas)

a) 4. pontjdban az ,a NEBEK-nél"” szovegrész helyébe az,az ORFK Blinligyi Féigazgatésag Nemzetkdzi Blinligyi
Egyittmikodési Kozpontnal (a tovabbiakban: NEBEK)” szoveg;

b) 5. pontjdban a ,NEBEK Nemzetkdzi Blniigyi lgazgatdsdg Nemzetkozi Stratégiai Osztély (Europol Nemzeti
Iroda) EU Koordindciés Alosztély (a tovdbbiakban: EU Koordinacids Alosztaly)” szovegrész helyébe a ,NEBEK
Nemzetkozi Stratégiai Osztaly (Europol Nemzeti Iroda) (a tovabbiakban: Nemzetkozi Stratégiai Osztély)”
szOveg;
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38.

39.

40.

41.

42.

43.

<) 6., 22. és 32. pontjaban az ,az EU Koordinacids Alosztaly” szévegrészek helyébe az ,a Nemzetkozi Stratégiai
Osztély” sz6veg;
d) 10. pontjdban az ,az EU Koordindcios Alosztalynak” szovegrész helyébe az ,a Nemzetkozi Stratégiai

Osztalynak” széveg;

e) 16. pontjaban, 23. pont e) alpontjaban, 28. és 33. pontjaban az ,az EU Koordinacids Alosztaly” szévegrész
helyébe az,a Nemzetkdzi Stratégiai Osztaly” szoveg;

f) 20. és 27. pontjdban az ,az EU Koordinaciés Alosztélyt” szdvegrész helyébe az ,a Nemzetkozi Stratégiai
Osztélyt” szoveg;

g) 30. pontjaban az,Az EU Koordinacids Alosztalytdl” szovegrész helyébe az,A Nemzetkdzi Stratégiai Osztalytol”
szoveg;

h) 1. mellékletében az ,Ugyszam EU Koordinaciés Alosztaly” szdvegrész helyébe az ,Ugyszam Nemzetkozi
Stratégiai Osztaly” szoveg

1ép.

Hatalyat veszti a 27/2015. ORFK utasitas 1. pont c) alpontja.

31. A belféldi reprezentaciorol sz616 1/2016. (l. 7.) ORFK utasitas modositasa

Hatalyat veszti a belfoldi reprezentaciorol szolo 1/2016. (1. 7.) ORFK utasitas
a) 1. pont e) alpontja;

b) 11. pont b) alpontjaban a, , valamint a NEBEK" szovegrész;

<) 1. mellékletében a ,NEBEK," szovegrészek;

d) 2. mellékletében a,NEBEK igazgatdja,’ szovegrészek.

32. Az arcképelemzési nyilvantartas és az arcképelemzo6 rendszer igénybevételével kapcsolatos
feladatokrol sz616 11/2016. (IV. 29.) ORFK utasitas médositasa

Hatalyadt veszti az arcképelemzési nyilvantartds és az arcképelemzdé rendszer igénybevételével kapcsolatos
feladatokrol sz6l6 11/2016. (IV. 29.) ORFK utasitas 1. pont e) alpontja.

33. Az dltalanos rendérségi feladatok ellatasara lIétrehozott szerv készenlétbe helyezésérdl,
a kiilonleges jogrend bevezetésére torténé felkésziilésének szabalyairél, valamint személyi
allomanyanak értesitésérol sz616 17/2016. (VII. 29.) ORFK utasitas médositasa

Hatalyat veszti az altalanos rendérségi feladatok ellatasara létrehozott szerv készenlétbe helyezésérdl, a kiilonleges

jogrend bevezetésére torténé felkésziilésének szabalyairdl, valamint személyi dllomanyanak értesitésérél szold

17/2016. (VII. 29.) ORFK utasitas

a) 1. pont b) alpontjdban az ,a Nemzetkozi Blnugyi Egylittmikodési Kézpontra (a tovabbiakban: NEBEK)”
szOvegrész;

b) 47.pont a) alpontjaban az,a NEBEK,” sz6vegrész;

<) 83. pont p) alpontja.

34. A nemzetkozi kapcsolattartas rendjérol sz616 15/2017. (lll. 24.) ORFK utasitas médositasa

A nemzetkozi kapcsolattartds rendjérél szold 15/2017. (ll. 24.) ORFK utasités (a tovébbiakban: 15/2017. ORFK utasitas)

32. pontja helyébe a kovetkez6 rendelkezés lép:

,32. A kiadatds, atadds, ideiglenes atadds és a buntetés-végrehajtasi atszallitds végrehajtasaval kapcsolatos

kikiildetésekre vonatkozd el6terjesztést az ORFK Blinligyi Féigazgatdsag Nemzetkdzi Blintgyi Egyuttmikodési

Kb6zpont (a tovabbiakban: NEBEK) késziti el, és pénziigyi ellenjegyzést kdvetéen a NEBEK engedélyezi”

Hatalyat veszti a 15/2017. ORFK utasitas

a) 3. pont b) alpontjdban az ,a Nemzetkdzi Blinligyi Egyuttmlkodési Kozpont (a tovdbbiakban: NEBEK)”
szovegrész;

b) 101. pontjaban az,a NEBEK igazgatoja,” sz6vegrész.
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44,

45.

46.

47.

48.

49.

35. Az Eurdpai Rendérségi Hivatal altal miikodtetett Eurépai Biztonsagos Hal6zat alkalmazasainak
felhasznalasaval megvalo6sul6 egyiittmiikodés és informaciocsere rendjérél szolo

23/2016. (IX. 15.) BM-NGM egyiittes utasitas végrehajtasarol sz616 25/2017. (VIIl. 17.) ORFK utasitas
moédositasa

Az Eurdpai Renddrségi Hivatal altal miikddtetett Eurépai Biztonsagos Haldzat alkalmazésainak felhasznélasaval

megvalosulé egylittmiikodés és informacidcsere rendjérél szoéld 23/2016. (IX. 15.) BM-NGM egytttes utasitas

végrehajtasardl szolé 25/2017. (V. 17.) ORFK utasitas (a tovabbiakban: 25/2017. ORFK utasitas) 1. pontja helyébe

a kovetkezé rendelkezés 1ép:

,1. Az utasitas hatdlya kiterjed

a) az Orszdgos Renddr-fékapitanysadg Blnligyi Figazgatésdg Nemzetkdzi Blinlgyi Egylttmikodési Kozpontra

(a tovébbiakban: NEBEK);

b) a Készenléti Renddérségre;

c) a Repuil6téri Rendér Igazgatdsagra;

d) a varmegyei (févarosi) rendér-fékapitanysagokra

(a tovébbiakban egyitt: egylittmikodd szerv).”

A 25/2017. ORFK utasitas

a) 6. és 13. pontjaban a ,NEBEK igazgatoja” szovegrész helyébe a,NEBEK vezetdje” szoveg;

b) 8. pontjaban a ,Magyar Osszekoété Iroda (a tovébbiakban: EMOI)” szévegrész helyébe a ,Nemzeti Iroda
(a tovabbiakban: ENI)” széveg;

) 9. pontjaban, 16. pont a) alpontjaban, 19. pont a) alpontjaban az,EMOI” szévegrész helyébe az,ENI" széveg;

d) 16. pont b) alpontjdban és 19. pont b) alpontjdban a ,NEBEK Ugyeletét” szovegrész helyébe a ,NEBEK
folyamatos elérhetéséget biztositd egységét” szoveg

Iép.

36. A biiniigyi nyilvantartasi rendszerrel és annak egyes nyilvantartasai részére torténé adatkozléssel,
a biiniigyi és rendészeti biometrikus adatok nyilvantartasaval és a mintavétellel kapcsolatos
feladatokrol sz6l6 26/2018. (VI. 21.) ORFK utasitas modositasa

Hatalyat veszti a blinligyi nyilvantartdsi rendszerrel és annak egyes nyilvéntartasai részére torténé adatkozléssel,
a blinugyi és rendészeti biometrikus adatok nyilvantartasdval és a mintavétellel kapcsolatos feladatokrél szolo
26/2018. (VI. 21.) ORFK utasitds 1. pont b) alpontjdban a ,Nemzetkozi Blinligyi EgyuttmUkodési Kozpontra,”
szOvegrész.

37. ATitkos Informacidgyiijtés Adatkezelési Rendjével, valamint a,, D” és ,F” adattarakkal kapcsolatos
feladatokroél sz6l6 35/2018. (VI. 27.) ORFK utasitas modositasa

Hatalyat veszti a Titkos InformaciogyUjtés Adatkezelési Rendjével, valamint a ,D” és ,F” adattarakkal kapcsolatos
feladatokrol szolé 35/2018. (VI. 27.) ORFK utasitas 4. pont f) alpontjaban az , , a Nemzetkozi Blinlgyi
Egyuttmkodési Kozpont” szovegrész.

38. Az Oltozkodési Szabalyzatrol sz6l6 43/2018. (VIIl. 7.) ORFK utasitas modositasa

Hatalyat veszti az Oltozkddési Szabélyzatrél sz6ld 43/2018. (VIII. 7.) ORFK utasitas 63. pontjaban az ,a Nemzetkozi
Buinligyi Egylittmukodési Kézpont igazgatdja,” szovegrész.

39. A Lovészeti Szabalyzatrol szol6 44/2018. (VIII. 23.) ORFK utasitas modositasa
Hatalyat veszti a Lovészeti Szabdlyzatrdl sz616 44/2018. (VIII. 23.) ORFK utasitas

a) 1. pont b) alpontjaban az,a Nemzetkozi Blinligyi EgytittmUikodési Kozpontra,” szovegrész;
b) 49. pont b) alpontjaban az,a Nemzetkozi Blinligyi Egylittm(ikodési Kdzpont,” szovegrész.
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50.

51.

52.

53.

54,

55.

56.

57.

40. A békeid6szaki fegyverzeti és vegyivédelmi szakanyagellatas biztositasarol és a tartalékkészletek
meghatarozasarol sz616 48/2018. (XIl. 19.) ORFK utasitas moédositasa

Hatdlyat veszti a békeidészaki fegyverzeti és vegyivédelmi szakanyagellatas biztositasardl és a tartalékkészletek

meghatdrozasardl szol6 48/2018. (XIl. 19.) ORFK utasitas

a) 3. pont o) alpontjdban az ,a Nemzetkdzi Blnlgyi Egyuttm(ikddési Kozpont (a tovabbiakban: NEBEK),”
szOvegrész;

b) 3. pont r) alpontjaban a,NEBEK igazgatdja,’ szOvegrész.

41. A mindsitoi jogkor atruhazasarol és a mindsitett adatok kezelésére vonatkozé szabalyokrol sz616
34/2019. (IX. 26.) ORFK utasitas modositasa

A mindsitdi jogkor atruhazasarol és a mindésitett adatok kezelésére vonatkozé szabalyokrdl szélo 34/2019. (IX. 26.)
ORFK utasitds (a tovabbiakban: 34/2019. ORFK utasitas) 115. pont d) alpontja helyébe a kbvetkezd rendelkezés Iép:
»d) a 117. pontban meghatarozott esetben a Tevékenység-iranyitasi Kézpontokban vagy a KR és NEBEK folyamatos
elérhet6séget biztositd egysége tigyeleti szolgélatain (a tovabbiakban egyiitt: Ugyelet)”

(kell tdrolni.)

A 34/2019. ORFK utasitas 96. pontjdban az,a NEBEK Utjan” szdvegrész helyébe az ,az ORFK Blnlgyi Féigazgatosag
Nemzetkozi Blintligyi Egytttmikodési Kozpont (a tovabbiakban: NEBEK) utjan” széveg Iép.

Hatalyat veszti a 34/2019. ORFK utasitas 1. pont b) alpontjdban az ,a Nemzetkdzi Binligyi Egyuttmdkodési
Kbézpontra (a tovéabbiakban: NEBEK),” szovegrész.

42, Az adatvédelmi szabalyzatrol sz6l6 39/2019. (XI. 19.) ORFK utasitas médositasa

Az adatvédelmi szabdlyzatrdl szolé 39/2019. (XI. 19.) ORFK utasitds (a tovabbiakban: 39/2019. ORFK utasités)
a kovetkezé 13/A. ponttal egésziil ki:

,13/A. A blnlgyi orszagos rendérfékapitany-helyettes — a 13. pont alapjan kijelolt adatvédelmi felelés mellett —
az ORFK Blinugyi Féigazgatésdg Nemzetkozi Blinligyi Egytuittmikddési Kozpont és az ORFK Blintigyi Féigazgatosag
Korozési Nyilvantarto és Szakiranyitd Féosztaly dllomanyabdl egy-egy adatvédelmi felelést jelol ki

Hatdlyat veszti a 39/2019. ORFK utasitas 1. pont b) alpontjdban az ,a Nemzetkdzi Binlgyi Egytttmikodési
Kézpontra,” szvegrész.

43. A palyazat- és projektkezelés rendjérdl sz616 9/2020. (IV. 24.) ORFK utasitas modositasa

Hatdlyat veszti a palyazat- és projektkezelés rendjérél sz616 9/2020. (IV. 24.) ORFK utasitas 1. pont b) alpontjdban
az,a Nemzetkdzi Blinligyi EgylttmUikodési Kozpontra,’ szovegrész.

44, A nemzetkozi biiniigyi egyiittmiikodés keretében fogvatartott személyek kisérésének rendérségi
feladatairél sz616 29/2020. (XI. 13.) ORFK utasitas médositasa

A nemzetkdzi blinligyi egylttmikodés keretében fogvatartott személyek kisérésének rendérségi feladatairdl szolo
29/2020. (XI. 13.) ORFK utasitas

a) 5. pontjaban az ,a Nemzetkozi Blinlgyi Egyittm(ikodési Kozpont” szévegrész helyébe az ,az Orszagos
Rendér-fékapitanysag Blnligyi Féigazgatdsag Nemzetkozi Blinligyi Egytittmiikodési Kozpont” szoveg;

b) 16. és 17. pontjaban az,igazgatdja” szovegrész helyébe a ,féosztalyvezetdje” szoveg;

c) 18. pontjdban az,igazgatdjanak” szévegrész helyébe a,féosztalyvezetdjének” szoveg
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58.

59.

60.

61.

62.

63.

64.

45, A Rendorség allomanyanak alkalmassagvizsgalatarol sz616 35/2020. (XII. 23.) ORFK utasitas
moédositasa

A Rendérség allomanydnak alkalmassagvizsgalatarol széld 35/2020. (XIl. 23.) ORFK utasitds (a tovdbbiakban:

35/2020. ORFK utasitas) 1. melléklet VI. pont 3. alpontjdban foglalt tablazat C:9, C:29 és C:35 mezdjében

a,lll” szovegrész helyébe a  II" szbveg lép.

Hatdlyat veszti 35/2020. ORFK utasitas

a) 2. pont a) alpont aa) pontjaban az,a Nemzetkozi Blinligyi Egytittmiikodési Kozpont (a tovabbiakban: NEBEK),”
szOvegrész;

b) 2. pont e) alpont ea) pontjaban és 28. pontjaban az,a NEBEK,” szovegrész;
<) 20. pont b) alpontja;
d 21. pont b) alpontjaban az,a NEBEK és” sz6vegrész;

L2

1. melléklet VII. pontja.

46. Az elektronikus Modus Operandi Nyilvantartas miikodtetésével kapcsolatos feladatokrél sz6l6
12/2021. (IV. 30.) ORFK utasitas médositasa

Hatalyat veszti az elektronikus Modus Operandi Nyilvantartds mukodtetésével kapcsolatos feladatokrol szo6ld
12/2021. (IV. 30.) ORFK utasitas

a) 1. pont b) alpontjaban az,a Nemzetkozi Blinligyi EgytittmUikodési Kozpontra,” szovegrész;
b) 24. pontjaban a,NEBEK kivételével a” sz6vegrész;
<) 25. pontjaban a, , valamint a NEBEK adatkéréseit” szovegrész.

47. Az informatikai alkalmazasfejlesztési folyamatok szabalyozasarol sz616
14/2022. (IV. 7.) ORFK utasitas modositasa

Hatdlyat veszti az informatikai alkalmazasfejlesztési folyamatok szabalyozasardl sz616 14/2022. (IV. 7.) ORFK utasitds
a) 1. pont b) alpontjdban az,a Nemzetkdzi Blinligyi EgytittmU(koddési Kozpontra,” szovegrész;
b) 4. pont w) alpontjéban az, , a Nemzetkozi Blnugyi Egyuttmkddési Kozpont igazgatdja” szévegrész.

48. A képfelvétel, a hangfelvétel, valamint a kép- és hangfelvétel készités egyes szabalyairdl szol6
15/2022. (IV. 7.) ORFK utasitas médositasa

Hatdlyat veszti a képfelvétel, a hangfelvétel, valamint a kép- és hangfelvétel készités egyes szabalyairdl szolo
15/2022. (IV. 7.) ORFK utasitas 1. pont b) alpontjdban az ,a Nemzetkdzi Blnligyi Egylittm(ikédési Kézpontra,
szovegrész.

49. A Renddrség tavoktatasi rendszere miikodtetésének szabalyairdl szolo
30/2022. (IX. 14.) ORFK utasitas médositasa

Hatdlyat veszti a Renddrség tavoktatasi rendszere miikddtetésének szabalyairdl sz616 30/2022. (IX. 14.) ORFK utasitas
1. pont b) alpontjdban az,a Nemzetkdzi Blinligyi EgytittmUkodési Kozpontra,” sz6vegrész.

50. A Schengeni Informacios Rendszerben elért talalat esetén kovetendo eljarasrol sz616
4/2023. (Il. 24.) ORFK utasitas modositasa

Hatdlyat veszti a Schengeni Informaciés Rendszerben elért taldlat esetén kdvetendd eljarasrol sz616 4/2023. (II. 24.)
ORFK utasitas 1. pont d) alpontja.
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65.

66.

67.

68.

69.

70.

71.

51. A Robotzsaru rendszer alkalmazas-tamogatasarol, fejlesztésérol és a hasznalatahoz sziikséges
képzésrol sz616 13/2023. (V. 31.) ORFK utasitas modositasa

Hatalyat veszti a Robotzsaru rendszer alkalmazas-tdmogatasarol, fejlesztésérdl és a hasznalatdhoz sziikséges

képzésrdl sz6l6 13/2023. (V. 31.) ORFK utasitas

a) 1. pont b) alpontjaban az ,a Nemzetkozi Blinligyi Egyuttm(kodési Kézpontra (a tovabbiakban: NEBEK),
szOvegrész;

b) 16. pontjaban az,a NEBEK," szovegrész.

52. A jarmi szabalyzatrél sz616 16/2023. (VI. 28.) ORFK utasitas modositasa

A jarm( szabalyzatrol szol6 16/2023. (VI. 28.) ORFK utasités (a tovabbiakban: 16/2023. ORFK utasitas)

a) 19. pontjdban az ,a jarm(fenntartd szervek vezetdi és a NEBEK igazgatdja” szbvegrész helyébe a ,valamint
a jarmUfenntartod szervek vezet6i” széveg;

b) 21. pont b) és ¢) alpontjaban az,az ORFK és a NEBEK” sz6vegrész helyébe a,valamint az ORFK" sz6veg

1ép.

Hatdlyat veszti a 16/2023. ORFK utasitas

a) 3. pont a) alpontjdban az ,és a Nemzetkozi Blinligyi Egyilttm(ikddési Kozpont (a tovadbbiakban: NEBEK)”

szOvegrész;
b) 4. pontjaban az,és a NEBEK-et” szOvegrész;
) 16. pont a) alpont ab) pontjdban az,a NEBEK vonatkozésaban az igazgatd,’ szévegrész;
d) 16. pont c) alpontjdban az, , a NEBEK vonatkozdsaban az igazgatd” szovegrész;
e) 16. pont d) alpontjaban a, , valamint a NEBEK igazgatdja” szovegrész;
f) 21. pont a) alpontjaban a, , a NEBEK tekintetében az igazgatd” szovegrész;
g) 29. pont a) alpont aa) pontjaban az, , a NEBEK" szovegrész;
h) 31. pont ¢) alpontja;

49. pontjaban az,a NEBEK esetében a KR muiszaki és lizemeltetési igazgatojat,” szovegrész;
54, pont b) alpontjaban, 127. és 182. pontjédban az,és a NEBEK" szOvegrész;

k) 192. pont ¢) alpontja;

) 200. pont c) alpontja.

—
= =

53. Az ligyeleti rendszerrdl sz616 25/2023. (XI. 16.) ORFK utasitas modositasa

Hatalyat veszti az ligyeleti rendszerrél sz616 25/2023. (XI. 16.) ORFK utasitas
a) 1. pont d) alpontja;
b) 35. pontjdban az,a NEBEK igazgatdja,’ szovegrész.

54. A jelentészolgalati rendszerrdl sz616 26/2023. (XI. 16.) ORFK utasitas modositasa
Hatalyét veszti a jelent6szolgélati rendszerrdl sz616 26/2023. (XI. 16.) ORFK utasitas 1. pont d) alpontja.

55. Az iizleti ajandék igénylésérol és a pénziigyi elszamolasrol szol6 29/2023. (XI. 23.) ORFK utasitas
modositasa

Az Uzleti ajandék igénylésérdl és a pénziigyi elszamoldsrol sz6l6 29/2023. (XI. 23.) ORFK utasitds (a tovabbiakban:

29/2023. ORFK utasitas)

a) 3. pont b) alpontjdban, 4. pont b) alpontjdban az, , az orszdgos rendérfékapitany-helyettes vagy a NEBEK
igazgatoja” szovegrész helyébe a,vagy az orszagos renddrfékapitany-helyettes” szoveg;

b) 3. pont ¢) és d) alpontjaban, 4. pont a) alpontjaban az, , a KR és a NEBEK” sz6vegrész helyébe az ,és a KR”

szOveg
1ép.
Hatalyat veszti a 29/2023. ORFK utasitas
a) 1. pont ¢) alpontja;

b) 5. pont c) alpontja;



3108

HIVATALOS ERTESITO - 2025.évi32.szam

72.

73.

74.

75.

76.

<) 16. pontja;
d) 22. pont ¢) alpontja;
e) 24. pontjaban az,a NEBEK igazgatdja vagy” szovegrész.

56. A jogi szakvizsgahoz sziikséges joggyakorlati id6 igazolasardl sz616 2/2024. (I. 31.) ORFK utasitas
modositasa

Hatdalyat veszti a jogi szakvizsgdhoz sziikséges joggyakorlati idé igazolasarol sz6lé6 2/2024. (I. 31.) ORFK utasitas
1. pont b) alpontjdban az,a Nemzetkdzi Blinligyi EgyittmUkodési Kozpontra,” szévegrész.

57. A kapcsolattartasi szolgalati helyek miikodésérol szolo 11/2024. (lll. 21.) ORFK utasitas modositasa

A kapcsolattartdsi szolgdlati helyek mikodésérdl szél6 11/2024. (lll. 21.) ORFK utasitas (a tovabbiakban: 11/2024.
ORFK utasitas) 5. pontjdban az ,a NEBEK” szdvegrész helyébe az ,az ORFK Bliniligyi Féigazgatésdg Nemzetkozi
Blinligyi EgylttmUkodési Kdzpont (a tovabbiakban: NEBEK)” szoveg 1ép.

Hatdlyat veszti a 11/2024. ORFK utasitas 1. pont d) alpontja.

58. A Robotzsaru rendszer biiniigyi moduljanak hasznalataroél sz616 20/2024. (VI. 28.) ORFK utasitas
modositasa

Hatdlyat veszti a Robotzsaru rendszer bilnligyi moduljdnak hasznalatarél szé6l6 20/2024. (VI. 28.) ORFK utasitas
1. pont b) alpontjdban az,a Nemzetkdzi Blinligyi EgytittmUikodési Kozpontra,” sz6vegrész.

59. Az Orszagos Rendér-fokapitanysag Biztonsagi Szabalyzatarél szolo
37/2024. (XII. 19.) ORFK utasitas modositasa

Az Orszégos Rendér-fékapitanysag Biztonsagi Szabalyzatardl sz6l6 37/2024. (XII. 19.) ORFK utasités (a tovabbiakban:
37/2024. ORFK utasités) 26. pontja helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:

»26. Az ORFK a Nemzeti Biztonsagi Felligyelet mikodésének, valamint a mindsitett adat kezelésének rendjérél sz616
90/2010. (lll. 26.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: R.) 3. § (1) bekezdése szerinti adatkezelési engedély alapjan
az abban meghatarozott mindsitett adatok kezelése céljabol az aldbbi nyilvantartot, kezel6pontot és feldolgozd
helyiségeket lizemelteti:

a) az ORFK nyilvantartéja (a tovabbiakban: ,ORFK Nyilvantarto”) az EUAFO szervezetében miikddik, és nemzeti
,Szigoruan titkos!”, NATO SECRET, valamint SECRET EU/EU SECRET mindsitési szintli adatok felhasznaldsat és zart
tarolasat biztositja a RIK,A” éplilet 738/A. szamu helyiségben;

b) az ORFK Nyilvédntarté irattdra, amely nemzeti ,Szigordan titkos!” és CONFIDENTIEL UE/EU CONFIDENTIAL

taroldsat biztositja a RIK,B" éplilet 041. és 043. szamu helyiségekben;

d) az ORFK feldolgozdé helyiségei:

da) az EUAFO szervezetében miikddé feldolgozo helyiség (a tovabbiakban: EUAFO Feldolgozé Helyiség), amely
nemzeti,Szigordan titkos!", NATO SECRET, valamint SECRET EU/EU SECRET mindsitési szint(i adatok felhasznalasat és
zart tdroldsat biztositja a RIK,A” éplilet 738. szamu helyiségben;

db) az ORFK Rendészeti Féigazgatésdg Hatdrrendészeti Féosztaly szervezetében miikodd Eredeti és Hamis
Okmaényok Online Rendszer (a tovabbiakban: FADO) Feldolgozé Helyiség, amely a CONFIDENTIEL UE/EU
CONFIDENTIAL mindésitési szinttel rendelkezé adatok feldolgozasat, valamint RESTREINT UE/EU RESTRICTED

dc) az ORFK Rendészeti Féigazgat6sag Ugyeleti Féosztaly Ugyeleti Osztaly szervezetében mikodtetett Ugyeleti
Feldolgozé Helyiség, amely nemzeti,Szigordan Titkos!” és NATO SECRET mindsitési

feligyelet mellett torténd felhasznaldsat és tarolasat biztositja a RIK -2 szint P213. szamu lgyeleti helyiségben;

dd) az ORFK Gazdasdgi Féigazgatosag Informatikai Féosztaly szervezetében miikodd Szerverterem Feldolgozo
Helyiség, amely nemzeti,Szigortan titkos!” és NATO SECRET, illetve SECRET UE/EU SECRET mindsitési szint(i adatok

zart taroldsat biztositja a RIK -2 szint P214. szamu helyiségben;
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77.

78.

79.

80.
81.

de) az ORFK Buinlgyi Féigazgatésag Nemzetkozi Blinligyi Egylittmikodési Kozpont szervezetében miikodtetett

Ugyeleti Feldolgozé Helyiség, amely CONFIDENTIEL UE/EU CONFIDENTIAL minésitési szint( adatok 24 6ras

személyes felligyelet mellett torténd felhaszndlasat és taroldsat biztositja a RIK ,A” éplilet 541/B. szdmu Ugyeleti

helyiségben!

A 37/2024. ORFK utasitas 115. pontja helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:

,115. Az ORFK

a) a MAFR-ban a nemzeti ,Szigoruan Titkos!, NATO CONFIDENTIAL, valamint CONFIDENTIEL UE/EU CONFIDENTIAL

b) a FADO-ban a RESTREINT UE/EU RESTRICTED mindsitési szint(i adatok;

c) az Elektronikus Szolgalati Jegy Rendszerben a hozza kapcsolédo Hitelesitett Kiszolgalé Rendszerben, valamint

d) az MH VVIR-ben a nemzeti ,Titkos!” és NATO SECRET mindsitési szintl adatok;

e) a Titkos Informacidgydjtés Adatkezelési Rendje elektronikus informacios rendszerben (a tovabbiakban: TIAR)

a nemzeti,Szigoruan Titkos!” mindsitési

f) az EUROSUR/FRONTEX-ben a RESTREINT UE/EU RESTRICTED mindsitési szint(i adatok;

h) az ESN SIENA-ban a RESTREINT UE/EU RESTRICTED mindsitési szint(i adatok

elektronikus informacids rendszeren torténé kezelését biztositja.”

A 37/2024. ORFK utasités

a) 61. pontjdban a ,rendszeren érkezett” szovegrész helyébe a ,rendszeren, valamint az Eurépai Biztonsagos
Halézat elektronikus informacids rendszer (a tovabbiakban: ESN SIENA), azon belil a Biztonsdgos
Informacidcserét Elsegité Haldzati Alkalmazdson és az Eurdpai Bombaadat elektronikus informaciés
rendszeren érkezett” széveg;

b) 63. pontjdban az ,EUROSUR/FRONTEX-en” szovegrész helyébe az ,EUROSUR/FRONTEX-en, valamint
az ESN SIENA-n” széveg, a ,személy” szévegrész helyébe a ,személy az Uzemeltetés Biztonsagi Szabélyzatban
foglaltak szerint kinyomtatja, vagy” széveg;

1ép.
60. Az Informacidbiztonsagi Szabalyzatrol sz616 12/2025. (IV. 30.) ORFK utasitas modositasa

Hatdlyat veszti az Informaciobiztonsagi Szabalyzatrdl sz6l6 12/2025. (IV. 30.) ORFK utasitas 1. pont b) alpontjdban
az,a Nemzetkdzi Blinligyi EgylttmUikodési Kdzpontra,’ szovegrész.

61. Zaroé rendelkezések

Ez az utasitas 2025. julius 1-jén 1ép hatalyba.
Ez az utasitas a hatalybalépését kovetd napon hatdlyat veszti.

Dr. Balogh Jdnos r. altdbornagy s. k.,
orszagos rendérfékapitany
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lll. Kozlemények

A Szabalyozott Tevékenységek Feliigyeleti Hatosaga
kozleménye banyafeliigyeleti szolgalati igazolvany érvénytelenitésérol

A Szabdlyozott Tevékenységek Felligyeleti Hatésdga a Szabalyozott Tevékenységek Felligyeleti Hatésagarol szolo
2021. évi XXXII. torvény 6/A. § (6) bekezdésében foglaltak alapjan a BFO05008 sorszamu banyafelligyeleti szolgalati
igazolvanyt elvesztés miatt érvénytelenitette.

A Legfébb Ugyészség kozleménye
ligyészségi szolgalati igazolvany érvénytelenitésérol

So6s Janosné ny. Bacs-Kiskun varmegyei féligyészségi tisztvisel6 D 03456 sorozatjelli és sorszamu Ugyészségi
szolgélati igazolvanyat a Legfébb Ugyészség Igazgatasi Onallé Osztélya érvénytelenitette.

A Megujulé Magyarorszagért Alapitvany 2023. évi jelentése
a partok miikodését segité6 tudomanyos, ismeretterjeszté, kutatasi, oktatasi tevékenységet végzo
alapitvanyokrol sz6l6 térvény szerint

A pértok mikodését segité tudomanyos, ismeretterjesztd, kutatasi, oktatasi tevékenységet végzd alapitvanyokrdl
sz6l6 2003. évi XLVIL. térvény szerint:

3/A.§ (1) Az alapitvany koteles az éves beszamolé jovahagyasaval egyidejlleg tevékenységérdl jelentést késziteni.
(2) Az (1) bekezdésben meghatarozott jelentés elfogadasa az ligyvezetd szerv kizardlagos hataskorébe tartozik.

(3) Az (1) bekezdésben meghatarozott jelentés tartalmazza:

=

a szamviteli beszamolot;

a koltségvetési tdmogatds felhasznaldséra vonatkozo6 kimutatast;
a vagyon felhasznaldsaval kapcsolatos kimutatast;

a cél szerinti juttatdsok kimutatasat;

a
b
C
d
e) a kozponti koltségvetési szervtél, az elkilonitett allami pénzalaptdl, a helyi 6nkormanyzattdl, a telepilési
onkormanyzatok tarsulasatol és mindezek szerveitdl kapott tdmogatas mértékét;

f) az alapitvany egyes vezetd tisztségviselGinek nyujtott juttatasok értékét, illetve dsszegét;

g) az alapitvany tevékenységérdl sz6l6 rovid tartalmi beszamolot.

(4) Az alapitvéanynak az (1) bekezdésben meghatarozott jelentésébe barki betekinthet, illetve abbdl sajat koltségére
masolatot készithet.

= — =

(5) Az alapitvany koteles az (1) bekezdésben meghatarozott jelentését a targyévet koveté évben, legkésébb
junius 30-dig a Magyar Koézlény mellékleteként megjelend Hivatalos Ertesitében, tovabbéa sajat honlapjan
kdzzétenni.

(6) A (3) bekezdés a) pontjaban foglalt rendelkezés az éves beszamol6 készitésének kotelezettségére, letétbe
helyezésére és kdzzétételére vonatkozé szamviteli szabélyok alkalmazasat nem érinti.
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A Megujulé Magyarorszagért Alapitvany 2023. évi éves beszamoldjat a fentiek figyelembevételével készitette el:

— A Torvény 3/A. § (3) bekezdés a), b), c) pontjaira vonatkozé adatokat a jelentés 1. szamu mellékleteként csatolt
mérleg- és eredménykimutatds, valamint azok kiegészité melléklete tartalmazza.

- ATorvény 3/A. § (3) bekezdés b) pontja szerinti éves kdltségvetési tdmogatds a 2023. évben 110 100 e Ft volt.

— ATorvény 3/A. § (3) bekezdés d) pontja szerinti cél szerinti juttatasok kimutatasat a beszamol6 tartalmazza.

— A Torvény 3/A. § (3) bekezdés e) pontja szerint a kdzponti koltségvetési tdmogatason tul mas koltségvetési
eredet( forras nem kerdilt a Megujulé Magyarorszagért Alapitvanyhoz.

— A Torvény 3/A. § (3) bekezdés f) pontja szerint az Alapitvédny vezetd tisztségvisel6i 8131 e Ft juttatdsban
részesultek.

- ATorvény 3/A. § (3) bekezdés g) pontja szerinti rovid tartalmi beszémolét csatoljuk.

A beszamoldt a Megujulé Magyarorszagért Alapitvany Kuratérium 3/2024.05.09. szamu hatarozatéaval elfogadta.

Budapest, 2024. mdjus 8.

Szildgyi LdszI6 s. k.,

a Kuratérium elndke

I. BEVEZETES

A Megujulé Magyarorszagért Alapitvany (a tovabbiakban: MMAA) alapitd okiratanak megfeleléen, 2023-ban is
a zold baloldal és a szocialis demokracia értékeit képviselve segitette a Parbeszéd Magyarorszagért Part altal
képviselt értékek népszer(isitését, ahogyan azt a partok miikodését segité tudomanyos, ismeretterjesztd, kutatdsi,
oktatasi tevékenységet végzd alapitvanyokrdl sz6lé 2003. évi XLVII. torvény eldirja. Az MMAA partalapitvanyként
el6ésegitette és tdmogatta a Partot kildetésének megvaldsitasaban.

Az MMAA 2023-ban is, akarcsak a korabbi években, végzett kutatasi tevékenységet, offline és online eseményeket
szervezett, ismeretterjesztd tevékenységet végzett. Ezek egy részét 6nélldan, egy részét pedig kozdsen, valamilyen
partner szervezettel. Legfontosabb partnereink 2023-ban: az Uj Egyenléség Alapitvany és a Zéld Terasz Alapitvany
(ZTA) voltak.

Il. KIADVANYOK

Onkormanyzati zéldpolitikai kihivasok és tapasztalatok - tanulmany

A Friedrich Ebert Stiftung és a Megujulé Magyarorszagért Alapitvany mihelyének tapasztalatai. A kiadvényban
az azonos cim( rendezvény (ld. lentebb) tanulsagait jelentettik meg: a 2019-es dnkormdnyzati vélasztasok
eredményeképpen tobb varosi helyi dnkorméanyzat Magyarorszagon, kilonésen Budapest és annak legtobb
keriilete az ellenzéki partok koordindlt vélasztasi egylittmikodésében részt vevd ellenzéki partok iranyitasa ala
kerilt. Ezzel pdrhuzamosan a klimavaltozéassal kapcsolatos tudatossag egyre nagyobb szerephez jutott vilagszerte.
A Magyarorszagon teret nyert ellenzéki erék elkotelezték magukat a klimavaltozas elleni kiizdelem mellett, melyet
az id6kozben e téren szigorodo eurdpai unids szabdlyozas is elvért. Ez jol lathatd Kardcsony Gergely fépolgarmester
programjaban is, ahol kiemelt helyen szerepelt a klimavédelem, elsésorban az energiahatékonysig szempontjainak
érvényesitése. Ezzel nagyjabdl egy idében kerdilt a nyilvdnossag elé az Eurépai Green Deal javaslatcsomag.

Hogyan alapitsunk egyesiiletet — kiadvany

Honlapunkon publikdltuk a Megujulé Magyarorszagért Alapitvany altal elkészitett kisokost, amely egyszer(,
kozértheté formaban vezet be az egyesiiletalapitas rejtelmeibe. A dr. Csomds Lilla jogasz segitségével elkészitett
anyag segitséget nyujt mindazon lelkes civilek szdmdra, akik egyesiletet szeretnének alapitani, akar lakdkdzosségiik
szebbé tétele a céljuk, akar kdzos szabadidds tevékenység, akdr jogvédelem, akér valamilyen éltaluk fontosnak
tartott Ugy kozos képviselete.

11l. TAMOGATOTT KIADVANYOK

Fordulat 32 Tarsadalomelméleti folyéirat: Kina 1. — A polgarhdborutdl a vildggazdasag muhelyéig cim kiadvanya.
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IV. TAMOGATOTT SAJTOMEGJELENES

Uj Egyenléség

2023-ban az MMAA és az Uj Egyenléség Alapitvany kozotti szerzé6dés értelmében alapitvanyunk tiz darab,
a zold-baloldali értékek megjelenitését célul kit(iz6 cikk megjelenését tdmogatta. A cikkek az Uj Egyenl6ség
tarsadalomelméleti magazin weblapjén, a www.ujegyenloseg.hu oldalon jelentek meg.

zoldhang.hu

2020-ban elindult a thevip.hu (Very Important Planet) cimU online folydirat, amely Zéldhang néven ujult meg.
Z6ld energia és fenntarthatésdg parti, internetes hirportal. A zoldhang.hu kiaddja a Zold Terasz Alapitvany.
Az MMAA rendszeres tdmogatdja a Z6ldhang folyoiratnak.

V. ESEMENYEK

Onkormanyzati zoldpolitikai kihivasok és tapasztalatok - workshop

A Friedrich Ebert Stiftung és a Megujulé Magyarorszagért Alapitvany muhelyt szervezett annak érdekében, hogy
utdnajérjunk, hol tart és milyen mértékben tud érvényesilni a zold szemlélet Budapesten. Erre 2023. aprilis 28-an
kerilt sor a févarosi Varoshaza Disztermében.

A cél az volt, hogy a résztvevok, vagyis helyi (budapesti és févarosi kerlleti) 5nkormanyzatok zéldpolitikai referensei
arrél cserélhessenek tapasztalatokat, milyen lehetdségei és akadélyai vannak a maguk szintjén és teriletén valé zold
politikdk érvényesitésének, tervek megvaldsitdsanak és a helyi kozosségekkel vald kdzos munkanak.
A mihelyfoglalkozas két modulra volt tagolva. Az elsében a févarosi és néhany kerileti dnkormanyzat képviselsi
mutathattak be munkajukat, a masodikban civil szervezetek. A meghivott vendégek révid bemutatkozé beszédet
tarthattak, majd a kovetkezd részben lehetéség nyilt arra, hogy mind a moderator, késébb pedig a kdzdnség
kérdéseket tegyen fel. A felmerilt kérdések nyoman élénk parbeszéd alakulhatott ki a mihely résztvevéi kozott.

A rendezvény el6adoi:

- Amon Ada, klima- és kérnyezetiigyi féosztalyvezets, Budapest

- Barddczi Sandor, fétajépitész, Budapest

— Burjan Ferenc, alpolgarmester, lIl. kerilet

- Hamza Zséfia, nemzetkdzi projektkoordinator, XIl. kerilet

— Dr. Puchner Gabor, alpolgarmester, XIII. keriilet

— Temesvari Szilvia, alpolgédrmester, VI. kerilet

- Lukacs Andras, elndk, Levegé Munkacsoport

- Szilagyi Artdr, éghajlatvédelmi szakérté, WWF

— Ferenczi Istvan, elndkségi tag, Kiserdévédé civil szervezet

- Té6th Kall6 Eva és LaszIl6 Klara, Maradjanak a Fak a Rémain csoport

- Stampfné Erdélyi Katalin, egyesiileti vezet&ségi tag, Mocsaros Egyesiilet

Magyarorszag jovéje akkumulatorgyarak fogsagaban? - konferencia

A Megujulé Magyarorszagért Alapitvany 2023. dprilis 11-én megrendezett konferenciajan a résztvevék ramutattak
az akkumulatorgyérak telepitésének azon lényeges aspektusara, hogy Magyarorszagnak sem a természeti, sem
az energetikai eréforrasai nincsenek meg a kormany altal vizionalt akkumulatorgyar nagyhatalomma valasahoz.

A kornyezetszennyez6 hatdsok mellett a civilek legnagyobb aggdélyai kozott szerepeltek a gyarakban uralkodo
veszélyes korilmények, a dolgozdk kizsdkmanyolt munkakdrilményei és nem utolsé sorban a lakokra leselkedd
egészségkarositd veszélyek is. Ezek olyan problémédk amelyektél mar senki sem tekinthet el, az egyik el6add
szavaival élve: ,Mindenki érintett lesz el6bb utébb valamilyen forméaban”.

A gazdasagi panel résztvevéi arra is ravilagitottak, hogy az orszag hosszu tavon kiszolgaltatott, zsarolhatd és
gazdasagilag elénytelen helyzetben fogja magat taldlni, ennek az &tgondolatlan és elhamarkodott
gazdasagpolitikdnak kdszonhetéen.

A konferencia programja:
Civilek modul
- Elhet6 Monostorért, Monostori Eva
- GOd-ERT Egyesiilet, Bodnar Zsuzsa aleInék, Szaszké Andrea alelndk
- Mikepércsi Anyak a Kdrnyezetért Egyesdlet, dr. Fonainé Pasztor Eniké elndk
— Vargha Néra 6nkormanyzati képviseld, Fét
beszélgetdpartner: Szabd Timea
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K6zgazdaszok modul

- Bod Péter Akos

- Gyorffy Déra
beszélgetépartner: Biittl Ferenc

Filmklub az akkumulatorgyarakrol

2023. marcius 6-an a Zold Front Ifjusagi Mozgalom filmklubjan és az azt kovetd beszélgetésen tarsszervezoi
mindségben a Megujulé Magyarorszagért Alapitvany is részt vett.

A résztvevok a Partizdn hdrom, Magyarorszagon épult és épulé akkumulatorgyarakrol sz6l6 videdjat nézték meg.
A videdk f6 témdja a Godon, a Komdaromban létrehozott és a Debrecenben éppen tervben 1évé gyérak voltak,
de hangsulyosan bemutatasra kerlltek a helyiek ezekkel kapcsolatos gondolatai, panaszai, ellenallasai, valamint
a mar megéplilt izemek hatasa a helyben él6kre is.

A vetitést beszélgetés kovette, amelynek keretében a résztvevék vélaszt kaphattak a témdval kapcsolatos
kérdéseikre a haromfés panel tagjaitdl: Ruff Borbala végzés humanodkoldgia szakos hallgatétdl, aki 2021-ben egy
egyetemi projekt keretében készitett filmet szaktdrsaival a magyarorszagi akkumuldtorgyarak helyzetérél,
Toth Jakabtdl, a Partizan szerkeszt6-m(isorvezetéjétél, aki részt vett a Debrecenbe tervezett akkumulatorgyar ellen
tiltakozé mikepércsi anydk menetén (errél készitett videdja is az este levetitettek kdzott volt) és Bittl Ferenctdl,
a Megujulé Magyarorszagért Alapitvany kuratériumi elnokétdl, aki a probléma gazdasagi aspektusairdl beszélt
magyarorszagi és globalis vonatkozasban.

Sz6 esett a lakosok tehetetlenségérdl, az érintettek onérdekérvényesitésének fontossagardl, a gyari dolgozdk
kiszolgaltatott és kizsdkmanyolt helyzetérél, a fejlédé és félperiféridas gazdasdgok eréforrdsainak a centrum
gazdasagok altali kihasznalasardl, valamint az akkumulatorgydérak jelenlegi és jovébeli hatranyairdl, legyenek ezek
kornyezeti vagy gazdasagi kérok, illetve egyéb Iényeges aspektusokrol.

Lesz-e gazdasagi 6sszeomlas? - beszélgetés

A Covid-jarvany, a valasztasi pénzosztas és az energiadr-robbanas kovetkezménye az elszabadult inflacioé és a forint
értékének mélyrepiilése. Az ellenzéki kbzgazdaszok szerint a kormdny intézkedései nem megfelel6 megoldasok
a vélsadg kezelésére. Lesz-e gazdasagi &sszeomlas? Az Uj Egyenléség virtudlis studidjaban Biittl Ferenccel
beszélgetett Pogatsa Zoltan.

Napirenden az inflacié

2023. marcius 29-én a Ferencvarosi M(vel&dési Kozpontban az aldbbi kérdésekre kerestiik a valaszt Surdnyi
Gyorggyel:

— Hazai vagy kiilsé okai vannak-e inkdbb a rég nem latott szintli pénzromlasnak?

Mekkora felelésség terheli az MNB-t és mennyi a kormanyt?

Helyes uton jar-e a Nemzeti Bank, vagy a kormdnynak van igaza és a monetaris politika téved?

Mit tehet a kormény az inflacié csokkentése érdekében?

Lakhatasi megoldasok idések szamara - nyilvanos esemény

A Friedrich Ebert Alapitvany Budapesti Iroddja (FES), a Megujulé Magyarorszagért Alapitvany (MMAA) és a Nyugdijas

Szervezetek Egyeztetd Tandcsa (NYUSZET) egytttmikodésében egy kifejezetten budapesti &nkormanyzatoknak,

valamint szakszervezeteknek és civilszervezeteknek, valamint minden érdekl6dének nyilvdnos eseményt

szerveztiink, melynek témaja az idések sziikségleteit szem el6tt tartd, gondozassal egybekotott lakhatasi

megoldasok. Az esemény Kiss Ambrus fépolgdrmester-helyettes védnoksége alatt valdsult meg, a Févérosi

Onkormanyzat Disztermében. A beszélgetés résztvevéi:

— Gyarmati Andrea szociolégus, kutato, idéstigyi szakértd el6addsa: Lakhatdsi megoldasok idések szdmara, eurdpai
és hazai j6 példak

- Bittl Ferenc, a Megujulé Magyarorszagért Alapitvany (MMAA) kuratériumi elndke

- Karacsonyi Magdolna, Budapest XlII. kertiletének aljegyzdje, Szocidlis és Koznevelési Osztalyanak vezetéje

- Matyus Orsolya épitész, a WeCare épitésziroda tarsalapitdja, melynek kildetése a fenntarthaté és gondoskodo
kornyezet épitészeti megteremtése

— Rosta-Pethd Regina, az at.home szakért6je, melynek profilja a digitdlis megoldasok bevezetése az id6sgondozas
tertletén
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Hogyan lehet igazsagossa tenni a zold atallast?

A Megujulé Magyarorszagért Alapitvany és az Uj Egyenléség magazin 2023. évi ,Fényhozok” cimi

rendezvénysorozatdnak elsé pddiumbeszélgetését 2023. majus 4-én tartotta a Kossuth Klubban.

Lehet-e a z0ld atmenet igazsdgos? Az atéllas elsésorban szocidlis kérdés, vagy ennél tébb? Milyen jé gyakorlatok

vannak az igazsdgos zold dtmenet megvaldsitasara? Vannak-e jo javaslatok Magyarorszdg szamdéra? Merre tart

Eurépa? Milyen uniés programok vannak az igazsdgos atéllas tdmogatdsara? Tényleg plusz teher-e a zold 4tallas

a szegényeknek, vagy lehetéséget teremt egy igazsdgosabb tarsadalom kialakitdsara? Milyen programrél szél

a Fényhozok projekt? Hogyan lehetne a jelenlegi pilot projektbdl atfogé programot csindlni?

Résztvevok:

— Buza Kéroly szocidlis munkds, a Fényhozdk Alapitvény elndke

— Javor Benedek zold politikus, Magyarorszdg volt eurdpai parlamenti képvisel6je, Budapest briisszeli
képviseletének vezetéje

- Rostds Aranka kdzdsségi programszervezé, a Fényhozok Alapitvany kuratériumi tagja

- Moderétor: Pogatsa Zoltan egyetemi docens, az Uj Egyenléség magazin fészerkesztéje

VI. KEPZESEK

ZOLD AKTIVISTA KEPZES
A képzéssorozat a Z6ld Eurdpai Alapitvany (GEF) szervezésében, a Megujulé Magyarorszagért Alapitvany és a Zold
Muhely Alapitvany kdzremUikodésével és az Eurdpai Parlament pénziigyi tdmogatasaval valdsult meg. A képzések
a Go6dor Klubban zajlottak.
1. KLIMAPOLITIKA - 2023. &prilis 29.
— Dr. Habil. Bartholy Judit: Valtozé éghajlat — széls6séges események, kockazatok és lathatd trendek
— Perger Andras: Az éghajlatvaltozas elleni kiizdelem, mitigacié és adaptacio
— Javor Benedek (online el6éadas): Globdlis trendek, az EU klimapolitikaja
- Bart Istvan: Magyarorszagi klimahelyzet, klimapolitika
2. FENNTARTHATO VIDEK - 2023. méjus 13.
- Csecserits Aniké PhD: A Karpat-medence természeti kornyezete, az Okoszisztéma szolgdltatdsok
jelentésége
— Kajner Péter: Vizmegtartas a tdjban — a helyes valasz a szérazodasra
- Balogh Lili: Fenntarthaté mezégazdasag, élelmiszer dnrendelkezés
- Dedak Dalma: Az EU biodiverzitas- és agrar stratégidja a fenntarthatdsag tiikrében
3. FENNTARTHATO VAROS - 2023. szeptember 16.
- Udvardi Péter: A kompakt varos, a fenntarthaté varostervezés. Fenntarthatd mobilitas a XXI. szazadban
— Szildgyi L&szlo: Varosi levegéminéség — Uj unids keretrendszer. Hulladékgazdalkodas és korforgédsos
gazdasag
- Bardéczi Séndor: A varosi zoldfeliiletek védelmében
- Amon Ada: 100 eurépai véros 100 klimagondja
4. ENERGIAPOLITIKA — 2023. oktéber 14.
- Javor Benedek: Magyarorszag fenntarthato energiapolitikaja — hogyan teljestlnek az uniés vallalasok?
— Balajti Zsolt: Energiahatékonysag magyar viszonyok kézott — unids kovetelmények, nemzeti és egyéni
stratégiak
— Munkdcsy Béla: A megujulé energidk hasznalatanak helyzete — unids korkép
— Feldmar Néra: Energiaszegénységrél, szocialis kérdésekrol
- Fabdk Marton: Energia 6nrendelkezés, energiakdzdsségek
- Felsmann Baldzs: Aktualis helyzet az energiapiacon, az energiahordozék elérhetésége, energiaarak

Zold Europa Nyari Egyetem

2023 legfontosabb eseménye szervezetiink életében a Zold Eurdpai Alapitvannyal (GEF) és a Zdld Mihely
Alapitvannyal valé egylttmikodésben szervezett Nyari Egyetem volt. Az eseményre Balatonfenyvesen kertilt sor
2023. junius 8-11. kozott, kb. 80 f6 részvételével.

A hdromnapos tédbor lehetéséget adott a résztvevéknek arra, hogy megismerjék az Okoldgiai gondolkodas
kulcsfontossagu terileteit és azok meghatarozd kérdéseit. Meghivott vendégek, a terilletek gyakorldi és kutatoi
segitették a témak feltarasat, amely mellett a tdborozék muhelyekbe szervezédve praktikus ismeretekre tehettek
szert, esténként pedig filmvetitésekre és kvizjatékokra kerdilt sor.
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Az Elelmiszer-6nrendelkezés teriiletébe Németh Istvan gazda, sajttermelé és Kévériné dr. Bartha Agnes
(@ Magyarorszagi Agroodkoldgiai Halézat Egyesiilet képviseletében) vezették be a hallgatésdgot. Németh Istvan
bemutatta sajat csaladi gazdasdgénak mikodését, mint é16 példat, Kévariné dr. Bartha Agnes pedig a talajmeguijitd
mez6gazdasag (TMMG) gyakorlatat ismertette.

A Vizgazdalkodas kérdéseiben Dedak Dalma (kornyezetpolitikai szakérté, WWF) és ViszI6 Levente (Pro Vértes
Kozalapitvany elnoke) voltak kalauzaink. Ismertették a viz korforgasanak 6sszefliggéseit és annak jelenlegi globalis
tendenciait, és példakon keresztiil mutattak be a vizgazdalkodas jelenlegi helyzetét, egy fenntarthato klimastratégia
szdmdra iranyadé gyakorlatokra mutatva ra.

Az Eletméd és dnellatas blokk eléaddi, Szegfalvi Zsolt (Habitat for Humanity) és Takdcs Martin (Nagyapam Haza),
valamint Partha dész (Krisna-volgy) és Nagy Gébor (Waldorf-kert) az orszag lakdsallomanyanak allapotaroél, a varosi
életmdd ellentmondasairdl, szocidlis és 6koldgiai vonatkozasairdl beszéltek, valamint arrdl, hogyan javithato és
tehet6 fenntarthat6va a lakhatas hagyoményos és modern eszkdzok 6tvozésével, és hogyan érvényesithetdk zold és
szocialis szempontok a lakdsallomany fejlesztésében. Az élelmezés terén vald onellatas lehetéségei szintén ebben
a panelben keriiltek el6térbe.

A Z6ld aktivizmus panel vendégei Fischer Addm (Ercsi alpolgérmestere), Csernai Mihaly (Free SZFE mozgalom,
egykori SZFE HOK elndk), Téth Jakab (a FREE SZFE egykori aktivistaja, a PARTIZAN szerkeszt6-miisorvezetéje),
Ajtay Andras (A Véros Mindenkié Mozgalom aktivistaja), Csillag Gabor (kultdrantropolégus, Parbeszéd-Zoldek)
és Szabd Marton (Parbeszéd-zZoldek aktivistdja) voltak. A beszélgetés sordn a helyi lakossdag megszélitasa,
a mozgalmi politizalds dinamikaja, a kézosségi finanszirozas, az aktivistak és lehetséges szovetségeseik kozotti
kapcsolatok épitésének problémai mellett az eurdpai tapasztalatokra valo kitekintés is széba kertilt.

A Szo6lj bele! Vitaszinhdz Téth Jakab (Partizan) és Udvardi Péter (Parbeszéd-Zoldek) vezetésével megszélaltatta
a résztveviket: érveld vitdkban, azok szabdlyait és torvényszerlségeit gyakorolva dolgozhattak kdzdsen
az aktivizmus érdekérvényesit6 lehetéségeit illetd nézeteiken.

VIl. A MEGUJULO MAGYARORSZAGERT ALAPITVANY MUKODESE

2023-ban - elsésorban a GEF-program végrehajtasa miatt — tobb kiilsé partnerrel kotottlink megbizési szerzédést,
a munkaszerzédéssel alkalmazott munkatarsak szama nem véltozott. Munkénkat tovébbra is szamos dnkéntes
seqiti.

VIII. EGYUTTMUKODO PARTNEREINK

— Z0ld Terasz Alapitvany

- Uj Egyenléség Alapitvany

- Fényhozok Alapitvany

- Z0ld Eurdpai Alapitvany

- Z06ld MUhely Alapitvény

— Friedrich Ebert Alapitvany Budapesti Irodaja (FES)

Budapest, 2024. 05. 08.

Szildgyi Ldszl6 s. k.,

a Kuratérium elnoke
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" A kdzzétett adatokat kdnyvvizsgalé nem ellendrizte "
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Birésagi szam: 12-PK060337-2014

MEGUJULO MAGYARORSZAGERT ALAPITVANY

szervezet megnevezése

1074. BUDAPEST, HUSZAR UTCA 1.
cime

A szamviteli torvény szerinti egyéb szervezetek
egyszeriisitett éves beszamoldja

2023.

tizleti évrél
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" A kozzétett adatokat kényvvizsgald nem ellendrizte "
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Statisztikai szamjel

Az egyéb szervezet megnevezése: MEG l'.'J U LO MAGYARO RSZAG ERT ALAPiTVANY

Az egyeb szervezet cime: 1074. BUDAPEST, HUSZAR UTCA 1.

KETTOS KONYVVITELT VEZETO EGYEB SZERVEZETEK EGYSZERUSITETT
EVES BESZAMOLOJANAK MERLEGE

Cwm e

adatok E Ft-ban

Shiaiss A tétel megnevezeése El6z6 év 5;?::52;::2 Targyév
b c d e

1 |JA. |Befektetett eszkdzok (2.-4. sorok) 312 114
2 | I [IMMATERIALIS JAVAK 0 0
3 | I |TARGYI ESZKOZOK 312 114
4 | I |BEFEKTETETT PENZUGYI ESZKOZOK 0 0
5 |B. |Forgoeszkozdk (6 - 9. sorok) 41 886 72 598
6 | I |KESZLETEK 0 0
7 | 1. |KOVETELESEK 0 0
8 | . |ERTEKPAPIROK 0 0
9 | Iv. |PENZESZKOZOK 41 886 72 598
10 |C. [Aktiv id6beli elhatarolasok 20 5090
11 |ESZKOZOK (AKTIVAK) OSSZESEN (1.45.+10.s0r) 42 288| 77 80

12 |D. |Sajat téke (13. - 18. sorok) 40 881 14755
13 | 1. |INDULO TOKE / JEGYZETT TOKE 200 200
14 | 1. |[TOKEVALTOZAS / EREDMENY 6 541 14 372
15 |l [LEKOTOTT TARTALEK 0 0
16 | Iv. |[ERTEKELES| TARTALEK 0 0
17 | V. |TARGYEVI EREDMENY ALAPTEVEKENYSEGBOL 34 140 -26 309 183
18 | vi. [TARGYEVI EREDMENY VALLALKOZASI TEVEKENYSEGBOL 0 0
19 |E. [Céltartalékok 0 0
20 |F. |Kotelezettségek (21. - 23. sorok) 1407 4093
21 | | |HATRASOROLT KOTELEZETTSEGEK 0 0
22 [ 1. |HOSSZU LEJARATU KOTELEZETTSEGEK 0 0
23 |1 |ROVID LEJARATU KOTELEZETTSEGEK 1407 4 093]
24 |G. |Passzividébeli elhatdrolasok 0 26 309 58 954
25 |FORRASOK (PASSZIVAK) OSSZESEN (12+19+20+24.s01) 42 288| 0 77 802|

Y
Keltezés: Budapest, 2024. aprilis 25. Mggﬁ‘_’f hf!agayamyslégé" Alayi,vény ;Y_LA g/\
|

telefon: (36)1-247-7018
Birdshill Kft Fax: (36)1-248-0554
Készitette: 1112.Budapest, Facsemete u. 2/16 Email: taxprofiteer@t-online.hu
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Az egyéb szervezet megnavezéese: ~ MEGUJULO MAGYARORSZAGERT ALAPITVANY
Az egyéb szervezet cime: 1074. BUDAPEST, HUSZAR UTCA 1.

KETTOS KONYVVITELT VEZETO EGYEB SZERVEZETEK EGYSZERUSITETT EVES BESZAMOLOJANAK EREDMENYKIMUTATASA

2023. EV
adatok E Ft-ban
sz:i(r)rlr A tétel megnevezése Cl0e8 oy EIC I ouish) helyerhitse Targyév
Alaptev. Vall. tev. Osszes Alaptev. Vall. tev. Osszes Alaptev. Vall. tev. Osszes

1. Ertékesités nettd arbevétele 0 0 0 0 0 0 0
2. Aktivalt sajat teliesitmények értéke 0 0 0 0
3. Egyéb bevételek 76 610 0 76 610 -26 309 -26 309 82 537 0 82 537
Ebbdl: - tagdij, alapitoktél kapott befizetés 7200 7 200 0 0 0 0
- tmogatasok 68 814 68 814 0 0 82 537 82 537
4. Pénzilgyi miiveletek bevételei 0 0 0 0 83 0 83
A. | Osszes hevétel (1.4 -2, + 3. + 4.) 76 610 0 76 610 =26 309 0 =26 309| 82 620 0 82 620

Ebbél: kbézhasznu tevékenység bevételei 0
5. Anyagjellegi réforditasok 12 086 0 12 086 0 27716 Q 27 716
6. Személyi jellegli raforditasok 14 748 0 14 748 0 37 260 0 37 260
Ebbél: vezetd tisztségviseldk juttatasai 6120 0 6120 0 6120 0 6120
¥ Ertékcsokkenési leiras 299 0 299 0 198 0 198
8 Egyéb raforditasok 15 332 0 15 332 0 17 261 0 17 261
9, Pénziigyi milveletek raforditasai 5 0] 5 0 2 0 2
B. |Osszes raforditds (5.+6.+ 7.+ 8.+ 9.) 42 470 of 42 470 0 0 0 82 437 0 82437

Ebbdl: kézhasznu tevékenység raforditasai 0
C. [Adozas el6tti eredmény (A - B) 34 140 0 341400 <26 309 0 __-26 309 183 0 183
10. | Adofizetési kotelezettség 0 0 0 0 0 0 0
.| Targyévi eredmény (D - 10.) 34 140 0 34 140 -26 309 0 -26 309 183 0 183

gL
Keltezés: Budapest, 2024. aprilis 25. Megfijulé Magyarorszégért Alapitvany
1074 Budapest, Huszar u. 1. ( Zilagyi Lﬁf\sjb
AdészAm: 18619610-1-41 elndls
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Statisztikai szamjel

Az egyéb szervezet megnevezsse: MEGUJULO MAGYARORSZAGERT ALAPITVANY
Az egyéb szervezet cime: 1074. BUDAPEST, HUSZAR UTCA 1.

KETTOS KONYVVITELT VEZET® EGYEB SZERVEZETEK EGYSZERUSITETT EVES BESZAMOLOJANAK EREDMENYKIMUTATASA

2023. BV
TAJEKOZTATO ADATOK
ezer Ft
El§zd év Targyév Helyesbités
A. Kdzponti kltségvelési tamogatas 68775 110100
ebbdl normativ tdmogatés
IB. Helyi 6nkorméanyzati kdltségvetési tamogatas 0 0
ebbél normativ tamogatés
C. Az Eurdpai Unié strukturalis alapjaibol, illetve a Kohézids Alapbdl nyujtott tAmogatas 0 0
|D. Az Eurdpai Unié kdltségvetésébél vagy més llamtél nemzetkdzi szervezettd| szarmazé tamogatas 0 0
E. A szemelyi jovedelemadé meghatarozott részének adozé rendelkezése szerinti felhasznalasrol szolo 1996. évi CXXVI. Tdérvény alapjan kiutalt
Osszeg 0 0
|F. Kézszolgaltatasi bevétel 0 0

Megtinié Magyarorszégert A lapitviny
1074 Budapest, Huszér u, 1.
Keltezés:  Budapest, 2024. aprilis 25. Addszam: 18619610-1-41
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3120 HIVATALOS ERTESITO - 2025.évi32.szam

A kettds konyvvitelt vezetd egyéb szervezet egyszeriisitett,
éves beszamoléja és kozhaszmisagi melléklet PK-942

2023. év

A szervezetet nyilvantarté birdsag megnevezése:

|01 FOvarosi Torvényszék [

Bekiildé neve (Ugyfélkapu vagy Cégkapu)

MEGUJULO MAGYARORSZAGERT ALAPITVANY

Szervezet | Jogi személy szervezeti egység neve:

MEGUJULO MAGYARORSZAGERT ALAPITVANY

Nyilvantartasi szam: | 0 | 1 _@__[E]ﬂ?]? 9 | 5 |;] Targyév: |2 |?| 2 : |
Idészak terjedelme: egész év IX] toredék év D @g_@_@ EI@@E]_E'@ _E

jd&szak kezdete iddszak vége

A beszamol6t az alabbi devizanemben készitjiik el: [forlnt i

Kulféldi devizanem alkalmazésa esetén a beszamolé készitésekor érvényes MNB arfolyam |:[

Kitolto verzi6:3.33.0 Nyomtatvany verzi6:1.0 Nyomtatva: 2024.04.26 11.03.00
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HIVATALOS ERTESITO - 2025.évi32.szdm 3121

A kettos konyvvitelt vezeté egyéb szervezet egyszeriisitett
éves beszamoloja és kozhaszniisagi melléklet PK-942
2023. év
ilva 4 hirdsa egnevezése: Targyév:
|01 Fovarosi Torvényszék | EIEIHE]
Idészak terjedelme: egész év IXI toredék év D @@E@ _EI _@ MIEHEHEI _lﬂli]_liﬂi]
id6szak kezdete id6szak vége

Valassza ki, hogy a beszamolé (és kézhasznisagi melléklet) az alabbiak koziil melyikre vonatkozik!
a. Szervezet [Z|

b. Jogi személy szervezeti egység (szarmaztatott jogi személy) D

Szervezet neve:

MEGUJULO MAGYARORSZAGERT ALAPITVANY

Szervezet székhelye:

Iranyitészam: @IZ] Teleptlés: lBudapest [
Kozteriilet neve: IHUSZAR | Kozterdlet jellege: [ |

Hazszam: ﬁ__i Lépcs6héaz : |’_'—'I Emelet: | l Ajto: |' jl

Jogi személy szervezeti egység neve:

Jogi személy szervezeti egység székhelye:
Iranyitészam: DUUD Teleplilés: | ]
Kozteriilet neve:i I Kozteriilet jellege: |:[

Nyilvantartasi szam: o|1 — o|1 _[ﬂaﬁﬁﬁﬁﬁ]
Ugyszam: 1[2[o]o)/[P]k]-[o]6]o[3]3]7)/[2]0]x

Szervezet | Jogi személy szervezeti egység adészama: @@@@ ___@

Szervezet | Jogi személy szervezeti egység = = -

képviselojének neve: [szILAGYI LASZLO B
= <

Képvisels alairasa:

Keltezés: Q (\) M’S‘:'jumMagyuurszégérlAlapitvény

1074 Budapest, Huszr u, 1.

Adészim: o
BUDAPEST E@E}E} L E]E 5 @EJ 6sz4m: 18619610-1-41

KitdIto verzi6:3.33.0 Nyomtatvany verzi6:1.0 Nyomtatva: 2024.04.26 11.03.00
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HIVATALOS ERTESITO - 2025.évi32.szam

A kettos konyvvitelt vezeto egyéb szervezet egyszeriisitett
éves beszamoldja és kozhaszniisagi melléklet

2023. év

PK-942

Szervezet | Jogi személy szervezeti egység neve:

MEGUJULO MAGYARORSZAGERT ALAPITVANY

Az egyszerlisitett éves beszamolé mérlege Adatok ezer forintban
El6z6 év El6z6 év Targyév
helyesbitése
ESZKOZOK (AKTIVAK)
A. Befektetett eszktzok 312 114
I. Immateridlis javak
1. Targyi eszk6zok 312 114
1ll. Befektetett pénziigyi eszkdzok
B. Forgbéeszkozok 41 886 72 598
I. Készletek
Il. Kdvetelések
I1I. Ertékpapirok
V. Pénzeszkozok 41 886 72 598
C.  Aktividébeli elhatarolasok 90 5090
ESZKOZOK OSSZESEN 42 288 77 802
FORRASOK (PASSZIVAK)
D. Sajattéke 40 881 -26 309 14 755
1. Indulé t6kel/jegyzett téke 200 200
Il. T6kevaltozas/eredmény 6 541 14 372
1ll. Lekotott tartalek |
IV. Ertékelési tartalék
e i e o :
yseghal) 34140 26309 183
VI. Targyévi eredmény vallalkozasi tevékenységhdl
E. Céltartalékok
Kotelezettségek 1 407 4093
I. Hatrasorolt kotelezettségek
Il. Hosszu lejaratu kotelezettségek
11l. ROvid lejaratu kotelezettségek 1 407 4 093
G. Passziv id6beli elhatarolasok 26 309 58 954
FORRASOK OSSZESEN 42288 0 77 802

Kitolté verzi6:3.33.0 Nyomtatvany verzi6:1.0

Nyomtatva: 2024.04.26 11.03.00



HIVATALOS ERTESITO - 2025.évi32.szdm 3123

A kettos konyvvitelt vezeto egyéb szervezet egyszeriisitett
éves beszamoloja és kézhasznusagi melléklet PK-942
2023. év
Szervezet | Jogi személy szervezeti egység neve:
MEGUJULO MAGYARORSZAGERT ALAPITVANY
Az egyszer(isitett éves beszamol6 eredménykimutatasa Adatok ezer forintban
Alaptevékenység Véllalkozasi tevékenység Osszesen
eléz6 év elbzG év | targyév | elbz8 év elézd év | targyév | el6z6 év el6z6 év | targyév
helyesbftése hefyesbitése helyesbltése
1. Ertékesités netto arbevétele
2. Aktivalt sajat teljesitmények
értéke
3. Egyéb bevételek 76610| -26 309| 82538 76 610 -26309| 82538
ebbdl:
- tagdij
- alapitotol kapott befizetés 7200 0 7200 0
- témogatasok 68814 -26309| 82538 68814 -26309| 82538
ebb6l: adomanyok
4. Pénzlgyi méiveletek
bevételei 82 82
A. Osszes bevétel (1+-2+3+4) | 76610| -26 309] 82620 76610 -26309| 82620
ebbdl: kézhaszn( tevékenysé
bevételor YS9 76610 -26300| 82620 76610 -26309| 82620
5. Anyagjelleg(i raforditasok 12 086 ‘| 27716 | 12086 .| 27716
6. Személyi jelleg(i raforditdsok | 14 748 37 260 14 748 37 260
ebbdl: vezetd tisztségviseldk
juttatasai 6 120 8131 6 120 8131
7. Ertékcsokkenési lefras 299 198 299 198
8. Egyéb raforditasok 15332 17 261 15 332 17 261
9, Pénziigyi mlveletek
raford ités% 5 2 5 2
B. Osszes raforditas
(5+6+7+8+9) 42 470 82 437 42470 82 437
ebbdl: kozhasznu tevékenység
raforditasai 34140 82 437 34140 82 437
C. Addzas el6tti eredmén:
(A-B) B 34140 -26 309 183 34140 -26309| 183
10. Adéfizetési kotelezettség
D. Targyévi eredmény (C-10) 34140 -26 309 183 34140| -26309| 183
Kitoltd verzi6:3.33.0 Nyomtatvany verzi6:1.0 Nyomtatva: 2024.04.26 11.03.00
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3124 HIVATALOS ERTESITO - 2025.évi32.szam

A kettos konyvvitelt vezeto egyéb szervezet egyszeriisitett
éves beszamoldja és kozhaszniisagi melléklet PK-942

2023. év

Szervezet | Jogi személy szervezeti egység neve:

MEGUJULO MAGYARORSZAGERT ALAPITVANY

Az egyszer(isitett éves beszamol6 eredménykimutatasa 2. Adatok ezer foriniban
Alaptevékenység Véllalkoz4si tevékenység Osszesen
el6z6 év elézGév | targyév | el6z6 év el6z6 év | targyév | eléz6 év eléz6 év | targyév
helyesbitése helyesbltése helyesbitése

Téjékoztatsé adatok
A. Kozponti koltségvetési
tAmogatés 68 775 110 100 68 775 110 100
ebbdl:
- normativ timogatas

B, Helyi 6nkorméanyzati
koltségvetési tamogatas

ebbdl:
- normativ tAmogatés

C. Az Eur6pai Unié strukturalis
alapjaibal, illetve a Kohézids
Alapbo6l nydjtott timogatas

D. Az Eurépai Unio kéltség-
vetéséb6l vagy mas allamtol,
nemzetkozi szervezettol
szarmazé tdmogatas

E. A személyi jovedelemado
meghatérozott részének az
adozé rendelkezése szerinti fel-
hasznélasarol szolo 1996. évi
CXXVL.torvény alapjan atutaft
Osszeg

F. Kézszolgaltatasi bevétel

G. Adoményok

Konyvvizsgaloi zaradék
Az adatok kénywvizsgélattal ala vannak tdmasztva. D lgen Nem

Kitdlt6 verzi6:3.33.0 Nyomtatvany verzi6:1.0 Nyomtatva: 2024.04.26 11.03.00
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A kettds konyvvitelt vezeto egyéb szervezet egyszeriisitett
éves beszamoldja és kozhasznisagi melléklet

2023. év

PK-942

1. Szervezet | Jogi személy szervezeti egység azonosité adatai

1.1 Szervezet

MEGUJULO MAGYARORSZAGERT ALAPITVANY

1.2 Székhely

Iranyitészam: @ Telepiilés: IBudapest

Kozterilet neve:

1.1 Jogi személy szervezeti egység

[HUSZAR J Kozterilet jellege: utca
Hazszam: I_l | [épcsohaz: Emelet | | Ajto: I:l

1.2 Székhely

Iranyitészam: DDDD Telepllés: |

Kozterilet neve: | | Kozterulet jellege: |
Hazszam: :I Lépcs6haz: |:I Emelet: :[ Ajto: :I

1.3 Ugyszam: 1]2[o[o)/[P[k}{&]o]3[3]7

1.4 Nyilvantartasi szam: ol1|—|0]1 _[EIBHIIIB]E]Q

I[2]o]1]a

1.5 Szervezet | Jogi személy szervezeti egység adészama: @@@@_

[2)-[o]a]

1.6 Szervezet | Jogi személy szervezeti egység A z z
képviseldjének neg{/e: G SZILAGYILASZLO

5

2. Targyévben végzett alapcél szerinti és kdzhaszni tevékenységek bemutatasa

MEGFELELG BEMUTATASAVAL HOZZAJARULJON A POLITIKAI KULTURA FEJLESZTESEHEZ.
eNNEK ERDEKEBEN VITAESTEKET, KONFERENCIAKAT, SZAKMAI KONZULTACIOT TARTOTT.

AZ ALAPITVANY A PARBESZED MAGYARORSZAGERT PART ALTAL KEPVIESELT ZOLD ES BALOLDALI
ERTEKEK NEPSZERUSITESEVEL, FONTOS KOZUGYEK ES KULONBOZG TARSADALMI ERDEKEK

3. Kozhasznu tevékenységek bemutatasa (tevékenységenként)

3.1 Kézhasznl tevékenység megnevezése: [POLITIKAI KULTURA FEJLESZTESE

3.2 Kdézhasznu tevékenységhez kapcsolédé kozfeladat, jogszabalyhely: [2023.EVIXLVII. TV

3.3 Kézhasznu tevékenység célcsoportja: POLITIKAI CSOPORTOK

3.4 Kdézhasznu tevékenységhol részesiul6k létszama:

3.5 Kbzhasznu tevékenység f6bb eredményei:

Kitolt6 verzi6:3.33.0 Nyomtatvany verzi6:1.0 Nyomtatva: 2024.04.26 11.03.00
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HIVATALOS ERTESITO -

2025. évi 32. szam

A kettdés konyvvitelt vezeto egyéb szervezet egyszeriisitett
éves beszamolodja és kozhaszmisagi melléklet

PK-942
2023. év
Szervezet | Jogi személy szervezeti egység neve:
MEGUJULO MAGYARORSZAGERT ALAPITVANY
5. Cél szerinti jutattasok kimutatasa Adatok ezer forintban
5.1 | Cél szerinti juttatds megnevezése El6z6 év Targyév
AJTAI A. - EUROPAI ROMA HET 0 700
5,2 | Cél szerinti juttatas megnevezése El6z6 év Targy év
ALAPITVANY ALTAL TAMOGATOTT SZERVEZETEK CELJAIK ELERESEHEZ 14700 16 554
5.3 | Cél szerinti jutattas megnevezése El6z6 év Térgy év
KONFERENCIA RESZVETEL 580 0
Cél szerinti juttatasok kimutatasa
(bsszesen) 15 280 17 254
Cél szerinti juttatasok kimutatasa ‘
(mindbsszelsen) 15 280 17 254
6. Vezet6 tisztségvisel6knek nydjtott juttatas
6.1 | Tisztség El6z6 év (1) Targyév (2)
KURATORIUM ELNGK 6120 6 691
6.2 | Tisztség El6z6 év (1) Targy év (2)
FB ELNOK 1440 1440
A. |Vezet§ tisztségvisel8knek nydijtott
juttatas (minddsszesen): 7 560 8131

Kitoltd verzi6:3.33.0 Nyomtatvany verzi6:1.0

Nyomtatva: 2024.04.26 11.03.00
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A kettos konyvvitelt vezetd egyéb szervezet egyszeriisitett
éves beszamoléja és kozhaszntisagi melléklet

PK-942
2023. év
Szervezet | Jogi személy szervezeti egység neve:
MEGUJULO MAGYARORSZAGERT ALAPITVANY
7. Kozhaszn( jogéllas megallapitdsahoz sziikséges mutatok Adatok ezer forintban
Alapadatok El6z6 év (1) Targyév (2)
B. Eves dsszes bevétel 50 301 82 620
ebbdl:

C. A személyi jovedelemad6 meghatarozott részének az

ad6z6 rendelkezése szerinti felhasznalasaré6l sz616

1996. évi CXXVI. tdrvény alapjan atutalt 6sszeg

D. Kozszolgaltatasi bevétel

E. Normatfv tamogatas

F. Az Eurépal Uni6 strukturdlis alapjaibol, illetve

a Kohéziés Alapbdl nyujtott taimogatas

G. Korrigalt bevétel [B-(C+D+E+F)] 50 301 82 620
H. Osszes raforditas (kiadas) 42 470 82437
I. Ebb&l személyi jellegii raforditas 14 748 37 260
J. Kdzhasznu tevékenység raforditasai 34 140 82 437
K. Adézott eredmény 7831 183

L. A szervezet munkajaban kézrem(@ikodd kozérdek( onkéntes
tevékenysé%et végz6 személyek szama

a kdzérdek( onkéntes tevékenységrdl sz616

005. évi LXXXVIII. torvénynek megfelelGen)

Eréforras ellétottsag mutatéi

Mutato teljesfitése

fgen Nem
Ectv. 32. § (4) a) [(B1+B2)/2 > 1.000.000, - Ft] X O
Ectv. 32. § (4) b) [K1+K2>=0] O
Ectv. 32. § (4) ¢) [(11+2-A1-A2)/(HI+H2)>=0,25] X O

Tarsadalmi tdmogatottsag mutatoi Mutato teljesftése

Ectv. 32. § (5) a) [(C1+C2)/(G1+G2) >=0,02] O] ]
Ectv. 32. § (5) b) [(J1+I2)/(H1+H2)>=0,5] IE D
Ectv. 32, § (5) ©) [(L1+L2)/2>= 10 f6] 0 X

Kitoltd verzi6:3.33.0 Nyomtatvany verzi6:1.0

o

Nyomtatva: 2024.04.26 11.03.00
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[t]sfe[1]of6]1Jofofa[9[9 5 6][0]0]1]
Statisztikai szamjel

MEGUJULO MAGYARORSZAGERT ALAPITVANY

1074 Budapest, Huszar utca 1.
Nyilvantartasi szam: Févirosi Térvényszék, 01-01-0011958
Adészédm: 18619610-1-41

BESZAMOLO

2023.12.31.

A kozzétett adatok konyvvizsgalattal nincsenek alatamasztva.”

Budapest, 2024. 4prilis 25.

Megujulé Magyarorszagért Alapitvany

Megijulé Magrarorszigért Alapitviny
1074 Budapest, Huszar u. 1.
Adbszam; 18619610-1-41
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KIEGESZITO MELLEKLET AZ EVES BESZAMOLOHOZ

ALTALANOS KIEGESZITESEK

1.

6.

Az alapitvany neve, székhelye

Az alapitvany cégneve: Megiijulé Magyarorszagért Alapitvany,
amely a tevékenységét 2014, 09. 12. napjan kezdte meg.

Nyilvantartdsi szama: Févarosi Torvényszék 01-01-0011958
Az Alapitvany civil szervezeti bejegyzésének napja: 2014, 08, 29,

Az alapftvany székhelye: 1074 Budapest, Huszar utca 1.

2018. oktdber 26.-napjdig az alapftvany székhelye:
1061 Budapest, Paulay Ede utca 50. 2. em.

Az alapftvany hatdrozatlan id6re alakult,
Az alapitvany térzstGkéje
Az alapitvany 200 000 Ft indulé vagyonnal alakult.
Az alapitviny tevékenységi kore
9499~ Mashova nem sorolt egyéb kdzdsségi, tdrsadalmi tevékenység.
Az alapitviny célja
Az alapitvany célja, hogy a Pirbeszéd Magyarorszigért Part Altal képviselt z6ld és baloldali értékek
népszerlsitésével, a fontos koziigyek és killonbozd tarsadalmi érdekek megfeleld bemutatdsaval
hozzéjaruljon a politikai kulttira fejlesztéséhez, drnyalt és széleskori tajékoztatdssal az allampolgérok
ezen értékek irdnti elkotelezdését elGsegltve. Ezaltal tAmogassa a Partot kiildetésének megvaldsitisiban,
célkitlizéseinek elérésében.
Az alapitvany képviseldje: Szildgyi Liszlé elnik
Képviseleti jog gyakorlisanak médja: énallé
Az alapitvany iigyvezetd szerve: Kuratérium

Kuratérium elnéke: Szilagyi Laszl6

Az alapitviny ligyvezetdje: Asvanyi Aniké

A Kuratérium tagjai: Szabé Timea tag
Béres Andras tag
Tordai Bence tag
Grénai Gydrgy tag (2022,12.31-ig)
Altfatter Adalbert tag
Pinczés Balint tag (2022.12.31-ig)
Szabé Rebeka tag
Oross Daniel tag

Alkalmazott szamviteli szabhilyok

ur

Jelen beszamolé a hatdlyos magyar szdmviteli elSirasok szerint keriilt §sszeallitdsra, a térvény eldirdsaitol vals
eltérésre okot adé koriilmény nem meriilt fel

i



3130 HIVATALOS ERTESITO - 2025.évi32.szam

A SZAMVITEL] POLITIKA FOBB JELLEMZOI

1. A kényvvezetés médja:

A vallalkozas kényveit magyar nyelven, a kettds konyvvitel elvei és szabdlyai szerint vezeti, A szamviteli
informécids rendszer kialakftisa és miikddtetése, a beszdmold Osszedllitisa az erre kijeldlt kiilsd, kényvelési
szolgaltatd feladata. A szdmviteli szolgiltatdst nyijté szervezet: BirdsHill Kft. (székhelye: 1112 Budapest,
Facsemete u. 2/16., ad6szdm:10333590-1-43)

2. A konyvvezetés pénzneme:

A konyvek vezetése magyar forintban torténik, a beszdmoléban az adatok eltérd jeldlés hidnydban, ezer
forintban kerilnek feltiintetésre.

3. A beszimold elkészitésért felel6s:

A beszdmolé elkészitésével, a szamviteli feladatok irdnyftasaval meghizott személy mérlegképes kényvel6i
képesitéssel rendelkezik, és a  Pénzligyminisztérium Aaltal vezetett konyvviteli szolgiltatist végzék
nyilvantartisdban szerepel és a tevékenység ellitisara jogositd engedéllyel (igazolvdnnyal) rendelkezik. A
beszdmold elkész{téséért felelds személy neve és regisztracios szima: Kovacs Istvanné 123831,

4, A kényvvizsgélat:

Az alapitvinynak a hatalyos jogszabaly szerint nincs kényvvizsgalati kbtelezettsége.
A beszadmol 6t kdnyvvizsgail6 nem ellendrizte.

5. A beszdmol 6 formaja és tipusa

A Megijuldé Magyarorszigért Alapftvdny a targyidOszakra éves beszdmolét készit. Az eredmény
megallapitasdnak valasztott modja 6sszkéltség eljaras. A beszdmoldéban mind a mérleget, mind az eredmény
kimutatast ,A” véltozatban éllitotta dssze. A magyar szamviteli szabalyok szerint jelen szimviteli beszdmold csak
magyar nyelven keriilt &sszeallitisra. Ezen el6irds alapjan a magyar és az arrél fordftott idegen nyelvli széveg
eltérd értelmezése esetén a magyar nyelvl szoveg az iranyadé.

6. Uzleti év:

Jelen beszdmold a 2023, januar 01 - 2023, december 31. napja kézotti idGszakot odleli fel,
A mérleg fordulénapja: 2023. december 31. napja

7. MERLEGKESZITES idépontja:

A mérlegkészités idpontjalg ismertté valt, a tirgyévet érint6 gazdasdgi események, koriilmények hatdsait a
beszamold tartalmazza. A mérlegkészités vilasztott id6pontja: 2024. januar 31. napja.

8. Immaterialis javak:

Az immaterialis javak beszerzési, illetve el6allftasi kéltségen, halmozott értékesdkkenéssel csokkentve, az ismert
piact értékiiknél nem magasabb piaci értéken keriilnek kimutatisra, Az értékcstkkenés kiszimitisa linedris
médszer alkalmazdsdval torténik, az Immateridlis javak véarhaté hasznos é&lettartaminak megfelels
értékesokkenési kulcsok alapjan, Az immateridlis javak virhat6 hasznos élettartama az aldbbiak szerint alakul:

Vagyoni érték(i jogok 6,25 év
Szellemi termékek 3év

o
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9. Targyi eszkozdk:

A targyi eszkdzok a mérlegben beszerzési, illetve el64llitasi koltségen, halmozott értékesbkkenéssel csékkentve
keriilnek kimutatsra, Az értékestkkenés kiszdmitisa a linedris médszer alkalmazdsaval térténik, az eszkézdk
értékének a vArhat6é hasznos élettartam alatt torténé lefrasahoz sziikséges értékcsokkenési kulcsok alapjan. Az

eszkOzok varhaté hasznos élettartama az alabbiak szerint alakul:

Ingatlanokon végzett beruhazés 16,6 év
Miiszaki berendezések, szamitogépek 3 é&v

Egyéh berendezések 6,9 év
Egyéb jarmiivek 10 év
Kisértéki (200 ezer forint alatti) egydsszegil

10. Készletek

A vasérolt készletek a beszerzési kltség és a nettd piaci érték kiziil az alacsonyabbikon keriilnek kimutatisra.
Ertélivesztés elszdmoldsara keriil sor, ha a lkkészlet piaci értéke a nyilvantartisi Arhoz viszonyftva legalabb 15 %-
kal lecsokkent. A befejezetlen termelés, a félkész- és a késztermék értéke tartalmazza a kozvetlen anyag és
munkakéltséget és a felosztott kizvetett koltségek megfelelden ardnyositott részét, ‘

11. Kiilfoldi pénzeszkozben felmeriild igyletek elszamolasa

A kiilfoldi pénzeszlidzben felmerild iigyletek az ligylet teljesitésének napjan érvényes MNB kozéparfolyamon
keriilnek elszimolasra. Az év végi Osszevont arfolyam kiilonbozet minden esetben elszdmoldsra keril, a
véllalkozas jelentdsnek mindsiti. A devizds tételek értélcelése az el§z8 iizleti évhez képest nem véltozott,

11. Ertékelési eljardsok

Terven feliili értékcsékkenés elszdmeldsira az immateridlis javaknal és a tirgyi eszkoznél kerill sor akkor, ha
kényv szerinti érték tartésan és jelentdsen magasabb, mint az eszkéz piaci értéke, ha az érték tartdésan lecsokken,
mert az eszkoz feleslegessé valt, vagy rendeltetésének megfelel6en nem hasznalhaté, vagy a vagyoni értékfi jog a
szerz8dés médosuldsa miatt csak korlitozottan vagy egydltaldn nem érvényesithetf. Visszalrisa az altaldnos
szabalyok szerint torténik.

Ertékhelyesbitést, valamint az értékelési tartalék meghatirozsat minden fizleti évben a mérleg fordulénapjdval
egyidejfileg végezziik el. Tarsasigunk értékhelyeshitést a befektetett eszktziknél az immaterialis javakndl, tirgyi
eszkozoknél és befekteteit pénzigyi eszkozoknél alkalmaz.

firtékvesztés szdmolunk el a hefektetéseknél, az egy évnél hosszabb lejaratt, hitelviszonyt megtestesits
értékpapiroknal, a mérleg forduldnapjan fennallé és a mérlegkészités iddpontjalg nem rendezett kéveteléseknél,

a vasarolt készleteknél, a sajit termelésii készleteknél abban az esetben, ha mérlegkészitéskor azok piaci értéke
tartsan és jelentfsen alacsonyabb, mint a nyilvintartis szerinti értéke. Visszafrdsa az altaldnos szabalyok

szerint torténik.

A forgbeszkozok kozott kimutatott értékpapirok, a tulajdoni részesedést jelentd befektetést, valamint a
hitelviszonyt megtestesitd értékpapirt bekerilési értéken, mutatjuk ki.

Céltartalékot képeziink a szitkséges mértékben azokra a fizetési kotelezettségekre, amelyek virhatdan vagy
bizonyosan felmeriilnek, de ésszegitk vagy esedékességiik idépontja a mérleg készitésekor még bizonytalan, az
olyan varhatd jelentfis és iddszakonként ismétlddd jovObeni koltségekre, amelyek feltételezhetben vagy
bizonyosan felmeriilnek, de dsszegiik vagy felmeriiléstik idGpontja a mérlegkészitéskor még hizonytalan és nem
sorolhatéok a passziv id6beli elhatarolasok k&zé, a devizdban fizetend$ kotelezettségek nem realizalt
arfolyamveszteségének halasztott raforditdsként térténé elszamoladsakor, az e clmen képzett aktlv id&beli
elhatdrolas Gsszegében.



3132

HIVATALOS ERTESITO -

2025. évi 32. szam

12. Hibdk értelmezése

Jelentds dsszeglinek mindsiil az lizleti évben feltart, egy {izleti évre vonatkozé hibdk hat4sa, ha a sajat t6ke
valtozasai abszollt értékének egylittes Osszege a vizsgdlt lizleti évre készitett beszdmolé eredeti mérleg
fodsszegének 2%-at, vagy az 500 e Ft-ot meghaladja. Ebben az esetben a feltdrt hibdk hatisa a targyévi
beszdmoléban nem a tirgyévi adatok kozott, hanem elkildnitetten, el6z8 &vek maodositdsaként keriil
bemutatdsra.

A megbizhatd és valés képet lényegesen befolyasold hibAnak mindsilnek a feltart hibak, ha Gsszevont és
gongyolitett hatasukra a feltirds évét megeldzé tzleti év mérlegében kimutatott sajat téke legaldbb 20 %-kal
valtozik.

A meghizhatd és valds képet 1ényegesen befolyasold, jelentds dsszegli hibdk feltdrdsa esetén a feltards évét
megeldzd tizleti év beszadmoldjit az eredeti és a médositott adatok bemutatdséval, a médositasok kiemelésével a
targyévi beszadmol6 kozzétételét megel6zden ismételten kozzé kell tenni, A hibak egyes tizleti évekre gyakorolt
hatdsit ebben az esetben a targyévi beszamolé kiegészitd mellékletében kell bemutatni.

13. Kornyezetvédelem

Kbrnyezetvédelernmel kapcsolatosan targyévben koltség nem kerlilt elszdmoldsra, azzal kapesolatosan
céltartalél-képzés nem tortént. A kotelezettségek kozott ki nem mutatott kérnyezeivédelmi, helyreallitisi
kotelezettség a fordulénapon nem &llt fenn,

14, Mérleghez kapcsolodd kiegészitéselk

A targyévben ellendrzés, dnellendrzés semmiféle hibat nem tirt fel, a mérleg kordbbi id6szakra vonatkozé
korrekcidkat nem tartalmaz.

A mérlegben olyan tétel nem szerepel, amely tébb sorban is elhelyezhetd lenne, és sajitos besorolisa bemutatast
kivanna.

Az alapftvdnynak a mérleghen nem latszé, a mérleg fordulénapjéig le nem zért ligyletek miatti fiiggd, vagy biztos
(jovébeni) kdtelezettsége nincs.

Olyan, a mérleghben meg nem jelend pénziigyi kitelezettség, amely a pénziigyi helyzet értékelése szempontjabél
jelent8séggel bir, a fordulénapon nem volt.
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ESZKOZOK
Immaterialis javak és targyi eszkozok

IMMATERIALIS JAVAK, TARGYI ESZKOZOK BRUTTO ERTEK VALTOZASANAK,
HALMOZOTT ERTEKCSOKKENESENEK BEMUTATASA

BRUTTO ERTEK HALMOZOTT ERTEKCSOKKENES

ATSOROLAS ATSOROLAS

ezer Ft

NETTO ERTEK

Nov Csokk Nov Csokk Zaro Nyito Nov  Csokk Nov Csokk  Zaré Nyito

I IMMATERIALIS
JAVAK

Zard

01.Alapitas,
atszervezés

02.Kiserleti fejlesztés

03.Vagyoni értékd 558 558 558 558 0 0
jogok

04.Szellemi termékek

05.0zleti vagy cégérték

06.Jmmaterialis javak

értékh.

IL. TARGYI ESZKOZOK 1992 1992 1680 198 1878 312 114
01.Ingatlanok és

kapcsolada

02 Miszaki 205 205 205 205 0 0
berendezések

03 Egyéb berendezések 1787 1787 | 1475 198 1673 312 114
04.Tenyészallatok

05.Beruhazasok,

feltjitasok

06.Targyi eszkoz

értékhelyesbitése

1L BEFEKTETETT

PENZUGYI ESZKOZOK

01.Tartés részesedés

kapesolt vallalkozasban

02.Tartésan adott

kolcson kapesolt

vallalkozasnak

03.Egyéb tartos

részesedés

04, Tartésan adott

kolcson  egyéb  rész.

visz. all6 v,

05.Egyéb tartosan

adott kolcson

06.Tartés hitelviszonyt

megtestesitd

értékpapir

07.Befektetett

pénziigyi eszkozok

értékhelyeshbit.

OSSZESEN 2550 2550 | 2238 198 2436 312 114

A kbrnyezet védelmét kézvetleniil szolgalé targyi eszkozzel a vallalkozas nem rendelkezik.



3134

HIVATALOS ERTESITO -

2025. évi 32. szam

ESZKOZOK

ERTEKCSOKKENESEK

TERV SZERINTI !
OSSZESEN
LINEARIS DEGRESSZIV  TELJESITMENY
ARANYOS
Bazis Targy Bazis | Targy Bazis  Targy Bazis Targy Bazis Targy
LIMMATERIALIS
JAVAK
01.Alapitas,
atszervezés
| 02.Kisérleti
fejlesztés
03.Vagyoni értéki 48 48 0
jogok
04.Szellemi
termékek
| 05.Uzleti vagy
cégértek
ILTARGYI 252 198 252 198
ESZKOZOK
01.Ingatlanok
02.Miiszaki
berendezések
03.Egyéb, 252| 198 252 198
berendezés
felszerelés
jarmiivek
04, Tenyészallatok
05. Beruhazasok
OSSZESEN: 300 198 300 198
Készletek
MEGNEVEZES Ezer forint
Készletek dsszesen: 0
Kovetelések
MEGNEVEZES Ezer forint
Kovetelések szolgaltatasbdl (vevdk) 0
Kdvetelések isszesen: 0
Egyéb kivetelések
MEGNEVEZES Ezer forint
Egyéb kivetelések 0
Kdvetelések dsszesen: 0
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Pénzeszkozék
MEGNEVEZES Ezer forint
Pénztar 77
Bankbetétek 72521
Osszesen: 72598
Aktiv iddbeli elhatarolasok
MEGNEVEZES Ezer forint
Bevételek aktiv idGbeli elhatarolasa 5090
Péarbeszéd Magyarorszagért Part 90
GEF utdfinanszirozas 5000
Koltségek aktiv idébeli elhatarolasa 0
Aktiv iddbeli elhatdrolds dsszesen: 0

FORRASOK ES 2023. EVI VAGYON FELHASZNALASAVAL KAPCSOLATOS KIMUTATAS

Sajat toke
MEGNEVEZES 2022.év | helyesbités | 2023.év
Indulé téke 200 200
Eredménytartalék 6541 14372
Targyévi eredmény alaptevékenységhdl 34140 -26 309 183
Targyévi eredmény vallalkozési tevékenységhdl 0
Osszesen: 40 881 -26 309 14 755]

2023. évben helyesbitésként, a 2022, évben tévesen kimutatott 26 309 e Ft eredmény, mely a fel nem
haszndlt kéltségvetési timogatds 6sszege, a passziv idébeli elhatarolasra keriilt kdnyvelésre,

Céltartalékok

Az alapitvanynak - a Szamviteli politika, illetve a Szdmviteli térvény el8irasait figyelembe véve -
nem kellett céltartalékot képeznie, a targyidészakra vonatkozoan.

Kotelezettségek

Rovid lejarati kotelezettségek

MEGNEVEZES Ezer forint
Egyéb rovidlejaratii kotelezettségek 4093
Szallitdi kotelezettség 931
Egyéb kotelezettség 3162
Osszesen: 4093

PASSZIV IDOBELI ELHATAROLASOK

MEGNEVEZES Ezer forint
*Koltségek, raforditasok passziv idébeli 58 954
elhatarolasa
Osszesen: 58954
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2023. EVI KOLTSEGVETESI TAMOGATAS
FELHASZNALASARA VONATKOZO KIMUTATAS

TETEL MEGNEVEZESE Villalkozasi Alaptevékenység
tevékenység Ezer Ft
Ezer Ft

[ Ertékesités nett6 arbevétele ” 0 H 0]
[ Egyéb bevétel Il 0 I[ 82537]
| Alapit6tél kapott tAmogatas H 0 i 0 |
| Kapott timogatas | 0 5000 |
| Koltségvetési timogatds —H 0 “ 77 455]
[ Adomany i 0 i 65 |
| Egyéb bevétel H 0 i 17|
| Bevétel dsszesen I 0 i 82537 |
! Anyagkoltség ” 0 H 47 ]
| Igénybe vett szolgaltatisok értéke || 0 || 27103 I
| szallitasi kéltség I[ 0 i 0]
| Ingatlan bérleti dij JL 0 i 532
| Oktatas, tovabbképzés kéltsége Il 0 Il 325
| Szoftveriizemeltetés j[ 0 |L 897
| Uzletviteli tanacsadas Il 0 I 0]
[ Ugyvédi dij Il 0 Il 8920
| Gépkarbantartas ” 0 ” 0 I
| Kényvelési, iigyviteli dij i 0 [ 348
I Hirdetés H 0 || T‘
[ Belfoldi utazas, szallas koltség i 0 I[ 0]
| Posta, telefon internet —H 0 1 ! 13]
| Rendezvényekkel kapcsolatos kéltségek H 0 |L 4138
| Egyéb igénybevett szolgéltatas Il 0 i 12 723 |
| Egyéb szolgéltatdsok ériéke H 0 J 566 |
[ Bankkbltség Il 0 i 566 |
| Hat6sagi, igazgatasi dijak H 0 I[ 0]
| Anyagijellegii réforditasok 6sszesen I 0 i 27716 |
[ Bérkoltség i 0 i 32592
[ Személyi jellegti egyéb kifizetések ] o 598
| Bérjarulékok I 0 I[ 4070 |
| Személyi jellegii raforditasok ésszesen [ o | 37260

| Ertékesikkenési leiras Il 0 Il 198 |
[ Egyéb raforditasok | 0 Il 17261
| Adott timogatas I 0 I 17 254 |
| Pénziigyi miiveletek bevételei 1 0 Il 83|
| Kapott kamat I 0 I 83|
| Pénziigyi miiveletek raforditasai i 0 I 2]
| Arfolyam veszteség H 0 H 0 I
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Hﬁrgyévi eredmény

|

0

-

183 |

Az Alapitvany a beszamolasi id6szakban, vallalkozasi tevékenységet nem végzett.

2023. évi KAPOTT TAMOGATASOK FELHASZNALASA

2023. évi timogatasok Osszeg E Ft
Kozponti kéltségvetéstdl kapott timogatas 77 455
Alapitétél kapott timogatas 0
Egyéb tamogatas 65
mikddési ktg. bevétel 100
GEF utéfinanszirozas 5000
Tamogatas Osszesen: 82 620
2023. évi tamogatas felhasznaldsa
miikodési kdltség 46.031
Alapitviny altal tAmogatott szervezetek 17.254
Adott tAmogatas 0
Taborok, kampényok, rendezvények 14170
GEF 4982
Osszesen: 82.437
ADOTT TAMOGATASOK

Koltségek, raforditasok ellentételezésére adott tamogatas

Zold Terasz Alapitvany
Ajtai Andras Gergé

Mia K& Egyesiilet

TEK Barati Kor Egyestilet
Adott tAmogatds 6sszesen:

2023. év adott tamogatasok dsszesen:

KAPOTT TAMOGATASOK

15.300. 000 Ft
700.000 Ft
53.500 Ft
1.200.000 Ft

17.253.500 Ft

17 253 530 Ft

Koltségek, raforditasok ellentételezésére kapott timogatas

Buka Gyorgyné
Osszesen:
Alapit6tol kapott timogatas

Parbeszéd Magyarorszagért Part

65.000 Ft

65.000 Ft

0 Ft

KOLTSEGVETESBOL KAPOTT TAMOGATAS

Koltségvetéstdl kapott taimogatds I név

Koltségvetéstdl kapott tAmogatds IL. név
Koltségvetéstol kapott timogatds IIL név
Koltségvetéstol kapott timogatds IV. név

Koltségvetéstél 2023. évben kapott
tamogatas dsszesen:

27.525000 Ft
27.525.000 Ft
27.525.000 Ft
27.525.000 Ft

110.100.000 Ft
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2022. év fel nem hasznalt koltségvetéstsl 26308961 Ft
kapott tAmogatis dsszege:

2023. évben fel nem haszndlt dsszeg: 58953 805 Ft
mely a passziv iddbeli elhatarelison keriiltkimutatisra.

KAPOTT TAMOGATAS UNIO
Kapott tamogatas Unié: 0 Ft |
TOVABB UTALASI CELLAL KAPOTT TAMOGATAS

Tovabb utaldsi céllal kapott timogatas dsszege: 0 Ft

A targyévben végzett alapcél szerinti tevékenység bemutatisa

Az alapitvany célja, hogy a Parbeszéd Magyarorszagért Part altal képviselt zold és baloldali értékek
népszeriisitésével, a fontos kozligyek és killonbézd tirsadalmi érdekeknek megfeleld bemutatdsival
hozzajaruljon a politikai kultira fejflesztéséhez, drnyalt és széleskérii tajékoztatassal az dllampolgarok
ezen értékek irdnti elkoételez8dését elfsegitve tdmogassa a partot killdetésének megval6sitaséaban,
célkitlizéseinek elérésében,

Zild Terasz Alapitvany - tdmogatisa

Témogatas ésszege: 15.300.000.- Ft

Az alapitviny az Zold Terasz Alapitviny alapitd okiratban megfogalmazott a zéld és baloldali értékek
népszerfisitd és a politikai kultirafejlesztést el8segfté kezdeményezéseket megvalédsité céljainak
megvaldsitasa érdekében és ott felsorolt tevélienységeivel szinkronban, felhaszndlva a TAmogatott altal
mar kidolgozott képzési rendszerét, helyi kozosségi kezdeményezésre kialakult helyi kézdsségi

halézatinak eredményes miikddéséhez timopgatist nydjt Tamogatott részére a Zdld Terasz
kozdsséglejlesztd program timogatasara.

jtai Andra rgé
Tamogatis dsszege: 700.000 Ft

Részvétel - Eurépai Roma Hét

TEK Barati Kér Egvesiilet
Tamogatas dsszege: 1.200.000 Ft

A TEK Barati Kor Egyesiilet elfsegiti tagjai kdzott a szakmai és kézosségi kapesolatok dpoldsat, valamint
tamogatja és segiti a Tarsadalomelméleti Kollégium miikodését, szakmai, kézdsségi életét és lakhatasat.

Az Egyesiilet kézdsségi és szakmai programokat, rendezvényeket és konferencidt szervez, folydiratot és
més kiadvanyokat ad ki, illetve ezek megvaldsitasat és szervezésiiket segiti az Egyesiilet tagjai, valamint
a Tarsadalomelméleti Kollégium aktiv és elbtcsizott tagjai szdmara.

Mi a Ké Egyesiilet

Témogatés dsszege: 53.500 Ft
11
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TAJEKOZTATO ADATOK

i

Tiszteletd(j 8131

Térgyiddszakban foglalkoztatott munkavallalék adatai:

ezer Ft-ban

Teljes munkaidés fizikal S0 (] 0

Nem teljes munkaidds szellemi 0 0 4]

Egyéb éllomanyba nem tartozd 4 ‘ 7 0

Beszimolé6 alairdsira jogosult személy: Szilagyi Lasz1é

Feliipyel6 Bizottsag
A Feliigyel§ Bizottsag elnoke: Dr. Dreské Magdolna

A Felligyeld Bizottsig tagjai: Dr. Kun Janos
Major Petra

Torvényességi feliigyelet

Az alapitvény gazdalkodisanak térvényességét az Allami Szamvevészék ellendrzi,
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Szamviteli feladatok ellatasaval megbizott

Szamviteli feladatok elvégzésével szerzédéssel megbizva: Birdshill Kft.
1112 Budapest Facsemete utca 2/16,

Kovacs Istvanné
Mérlegképes konyveld
Regisztracids szam: 123831

Budapest, 2024. aprilis 25.

Megtijulé Magyarorszigért Alapitviny
1074 Budapest, Huszar u. 1.
Adoszdm; 18619610-1-41
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A Megujulé Magyarorszagért Alapitvany 2024. évi jelentése
a partok miikodését segité6 tudomanyos, ismeretterjeszto, kutatasi, oktatasi tevékenységet végzo
alapitvanyokrol sz616 torvény szerint

A pértok mikodését segité tudomanyos, ismeretterjesztd, kutatasi, oktatasi tevékenységet végzd alapitvanyokrdl
sz6l6 2003. évi XLVII. térvény szerint (a tovdbbiakban Torvény):

3/A.§ (1) Az alapitvany koteles az éves beszamolé jévahagydsdval egyidejlleg tevékenységérdl jelentést késziteni.
(2) Az (1) bekezdésben meghatarozott jelentés elfogaddsa az ligyvezetd szerv kizarolagos hatéskorébe tartozik.

(3) Az (1) bekezdésben meghatarozott jelentés tartalmazza:

a) a szamviteli beszamolot;

b) a koltségvetési tamogatas felhasznalasara vonatkozé kimutatast;

c) a vagyon felhasznaldsaval kapcsolatos kimutatast;

d) a cél szerinti juttatasok kimutatasat;

e) a kozponti koltségvetési szervtél, az elkilonitett allami pénzalaptdl, a helyi dnkormanyzattdl, a telepilési
onkormanyzatok tarsuldsatdl és mindezek szerveitél kapott tdmogatas mértékét;

f) az alapitvany egyes vezetd tisztségviselGinek nyujtott juttatasok értékét, illetve 6sszegét;

g) az alapitvany tevékenységérdl sz6l6 rovid tartalmi beszamolot.

(4) Az alapitvéanynak az (1) bekezdésben meghatarozott jelentésébe barki betekinthet, illetve abbdl sajat kdltségére
masolatot készithet.

(5) Az alapitvény koteles az (1) bekezdésben meghatarozott jelentését a targyévet koveté évben, legkésébb
junius 30-3ig a Magyar Kozldny mellékleteként megjelené Hivatalos Ertesitében, tovabbé sajat honlapjan
kozzétenni.

(6) A (3) bekezdés a) pontjaban foglalt rendelkezés az éves beszamolo készitésének kotelezettségére, letétbe
helyezésére és kdzzétételére vonatkozé szamviteli szabélyok alkalmazasat nem érinti.

A Megujulé Magyarorszagért Alapitvany 2024. évi éves beszamolojat a fentiek figyelembevételével készitette el:

- A Torvény 3/A. § (3) bekezdés a), b), c) pontjaira vonatkoz6 adatokat a jelentés 1. szamu mellékleteként
csatolt mérleg- és eredménykimutatds, valamint azok kiegészité melléklete tartalmazza.

- A Torvény 3/A. § (3) bekezdés b) pontja szerinti éves kdltségvetési tamogatds a 2024. évben 110 100 e Ft volt.
Ennek felhasznaldsarol a mellékletben taldlhaté kimutatas.

- ATorvény 3/A. § (3) bekezdés d) pontja szerinti cél szerinti juttatdsok kimutatdsat a beszamolé tartalmazza.

- A Torvény 3/A. § (3) bekezdés e) pontja szerint a kdzponti kdltségvetési tdmogatason tul mas koltségvetési
eredet( forrds nem kerdilt a Megujulé Magyarorszagért Alapitvanyhoz.

- A Torvény 3/A. § (3) bekezdés f) pontja szerint az Alapitvany vezetd tisztségviseléje 6 215 000 Ft juttatasban
részeslilt.

- ATorvény 3/A. § (3) bekezdés g) pontja szerinti tartalmi beszdmolét csatoljuk.

A beszamoldt a Megujulé Magyarorszagért Alapitvany Kuratérium 3/2025/05.22. szamu hatérozataval elfogadta.

Budapest, 2025. 05. 22.

Szildgyi LdszI6 s. k.,

a Kuratérium elndke
Megujulé Magyarorszagért Alapitvany
1063 Budapest, Sziv utca 33. fszt.12.
Adoészam: 18619610-1-42
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A Megujulé Magyarorszagért Alapitvany
2024. évi tevékenysége, tartalmi beszamolo

I. BEVEZETES

A Megujulé Magyarorszdgért Alapitvany (a tovdbbiakban: MMAA) alapité okiratdnak megfelel6en, 2024-ben is
a zold baloldal és a szocialis demokracia értékeit képviselve segitette a Parbeszéd Magyarorszagért Part altal
képviselt értékek népszer(isitését, ahogyan azt a partok miikodését segité tudomanyos, ismeretterjesztd, kutatasi,
oktatdsi tevékenységet végz6 alapitvanyokrdl sz6lé 2003. évi XLVII. torvény elbirja. Az MMAA 2024-ben is, akarcsak
a korabbi években, végzett kutatasi tevékenységet, offline és online eseményeket szervezett, ismeretterjeszté
tevékenységet végzett. Ezek egy részét onalldan, egy részét pedig kdzdsen, valamilyen partner szervezettel.
Legfontosabb partnereink 2024-ben: a Z6ld Muhely Alapitvany (ZMA) és a Z6ld Terasz Alapitvany (ZTA) voltak.

Il. KIADVANYOK

Z6ld jovedelemmel az igazsagos klimaatallasért!

Javaslatok az Eurépai Unio Szocialis Klimaalapjanak magyarorszagi felhasznélasara alcimmel adtuk ki Javor Benedek
és Kis Miklos irasat.

Lazadas haladéknak és kezd6knek...

Konyvet adtunk ki a fenti cimmel. A konyv alapvetéen egy ,segédanyag” a hazai demonstraciés kultura
fejlesztéséhez, az allampolgari aktivizmushoz. Hogyan szervezziink (itds tiltakozo akciokat? Miért lehet betiltani
egy politikai tiltakozdst? Mikor vihet el a rendér? Mit jelent a polgari engedetlenség? A kdnyv korldtozott szamban
megrendelhetd - ingyenesen atveheté.

Zold Hang magazin

2020-ban elindult a thevip.hu (Very Important Planet) cim( online folydirat, amely Z6ld Hang néven ujult meg.
A zoldhang.hu kiadoja aprilisig a Z6ld Terasz Alapitvany volt, és az MMAA rendszeresen tdmogatta. Aprilistdl
az MMAA atvette a kiaddi jogokat. Uj rovatok indultak (Magyarorszag szamokban, Vitasorozat stb.)

Z6ld Hang Podcast

,Minden, ami kornyezetvédelem” cimmel utjara inditottuk a Zold Hang Podcastot. A Spotify-on rendszeresen
jelentkeziink kdrnyezetvédelmi tematikaju interjukkal, riportokkal. Célunk, hogy adésaink segitségével a bolygdnk,
az orszagunk, a telepilésiink, az otthonunk élhetébb legyen.

Klima Enciklopédia

A Z6ld Hang magazinunkban talalhato Klima Enciklopédia jelenleg kozel 280 cimszdbal all, és folyamatosan bévdl.
Az enciklopédia a Z6ld Muhely Alapitvany bevonéséaval késziilt.

https://zoldhang.hu/klimaenciklopedia/

Villamosenergia stratégia

Alapitvanyunk elkészitette a Zo6ld Atallashoz nélkildzhetetlen alternativ villamosenergia-ellatasi tervet.
A tanulmanyban elemezziik Magyarorszag jelenlegi villamosenergia-elldtasat, bemutatjuk a hazai villamosenergia-
elldtast befolydsold kiemelt trendeket, majd alapos modellezés utdn felvézoljuk a 2050-re lehetséges ellatasi
forgatokonyveket. Az eredmények alapjan egyértelmien a 100 szazalék megujulé alapl energiatermelési rendszer
kinalja a pénzigyileg is legkedvezébb megoldast.

A tanulmany letdlthet6 innen: https://mmaa.hu/wp-content/uploads/2024/07/MMAA-MAVE-2050.pdf

Unids poszt-sorozat

Két évtizede annak, hogy Magyarorszag csatlakozott az Eurdpai Unidhoz. Ebbdl az alkalombol facebook-sorozatot
inditottunk, mert fontosnak tartottuk tudatositani, hogy szadmos I[étfontossagl terlileten, mint példaul
a klimapolitika, a kdrnyezetvédelem, a fogyasztovédelem és a fenntarthatdsag vagy a szocialis jolét, az oktatas és
kdzegészséglgy, illetve az emberi jogok és demokrécia védelme, az Eurépai Unid a vilag vezeté ereje. A posztok
itt vannak 6sszegydijtve: https://mmaa.hu/2024/05/29/20-eve-az-europai-unioban/
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Fenntarthato6-e a technolégiai fejlodés?

Legyézhetjlik-e a technolodgiaval azokat a problémakat, amelyeket maga a technoldgia okoz? A Z6ld Hangon ezzel
a cimmel szerveztiink vitacikk-sorozatot. A neves szerzék élében is el6adtdk alldspontjukat a Klimaklubban.
Az irdsok elérhet6k a https://zoldhang.hu/ cimlapjan.

1Il. TAMOGATOTT KIADVANYOK

Fordulat 33 Tarsadalomelméleti folyoirat: Kina 2. - A piacnyitastol a globalis hatalomig - cimu kiadvanya.

IV. TAMOGATOTT SAJTOMEGJELENES

HEUREKA - 20 éviink van benne cimmel jelent meg az MMAA tadmogatasaval a Jelen Mindeniitt Alapitvany
bookazinja. A kiadvany linkje: https://jelenbookazine.hu/termek/heureka-2024/

V. ESEMENYEK

Fiilkeforradalmi valtozasok a hulladékgazdalkodasban

Milyen rendszerszint(i valtozasok torténtek 2010 6ta a hulladékgazdalkodasban? Mit hozott eddig a koncesszids
rendszer? Hogyan érintették a valtozasok a begytjté és feldolgozé szektort, kiilonos tekintettel a KKV-ra? Mi varhaté
a betétdijas rendszerben? Hogyan mukodik a biohulladék begydjtése? A Megujulé Magyarorszagért Alapitvany
beszélgetésén ezekre kerestiink valaszt.

Csaladi Sportnap Nagyfiigeden
Alapitvanyunkat egy jatszohaz megrendezésére kérték fel 2024. marcius 10-én.

Akkugyarak arnyékaban - Mi lesz a viziinkkel, az egészségiinkkel, a jovonkkel?

Marcius 25-én, hétfén Hajduszoboszlon rendeztiink forumot. Merre tart a jovénk az egyre épiilé akkumulatorgyarak
mellett? Ezekrél beszélgetett Javor Benedek, a Parbeszéd-Zoldek eurdpai parlamenti listavezet6je, Kozma Eva,
kornyezetvédelmi technikus, Mikepércsi Anydk a Kornyezetért Egyesiilet és Dede Tamads, a Parbeszéd-Zoldek
Hajdu-Bihar megyei elndke.

Kire szavazzanak a z6ldek az EP-valasztason?
El6 vitdt szerveztiink 2024. junius 3-an. A vitdban négy part(szévetség) EP-listavezet6i és képviselSjeldltjei
vettek részt.

Zo6ld Europa Nyari Egyetem

2024 legfontosabb eseménye szervezetiink életében a Nyari Egyetem volt. Az eseményre Siéfokon kerilt sor

2024 szeptemberében, kb. 80 f6 részvételével. A program:

- Vildgeleje vagy vildagvége? — beszélgetés Takacs-Sédnta Andréssal a,Vilageleje” cimi konyvérdl

— Green Europe 2030: merre tartunk most? Interaktiv kerekasztal beszélgetés politikusok és civilek részvételével

- A Z6ld Megallapodas sorsa az eurdpai valasztasok utan — A Jelen szerkesztdi, Krajczar Gyula és Téth Akos
mutatjak be az altaluk szerkesztett bookazint.

- Kizdelem a klimavaltozas ellen: csak az adaptacié maradt? - Bart Istvan el6adasat kovetéen kerekasztal
beszélgetés

— A kovetkezd generacidk — a Zold Eurdpa jovoje — Kardcsony Gergely, Budapest zdld fépolgdrmestere beszélget
zold civilekkel a kbzéleti szerepvallalas kérdéseirdl

- Konyvbemutatd: Lazadas — beszélgetés a szerzkkel: Csillag Gaborral és Jardany Bencével

— Az amerikai elnokvalasztas hatdsa a globdlis zold politikara — Sebék Miklés elemzése.

- A hallgatéstol a cselekvésig: merre vezet az Ut az oktatdsban? — Mi lehet a civilek, szakmai szervezetek szerepe?

— Fenntarthato egészségligyi ellatas a klimavaéltozés kiiszobén — kerekasztal beszélgetés egészségligyi szakértdkkel

Klimaklub

Nyilvdnos helyen, elészor a Godor Klubban, majd a Kaziban klimaklubokat tartottunk, neves szakemberek
bevonasaval. Az események cime 2024-ben:

- A politikai-kozéleti tiltakozas lehetéségei a mai Magyarorszagon

— Héguta, aszély, aztan pusztitd dradas. Ki véd meg minket a klimavaltozas hatdsaitél, Orban vagy Trump?
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- Hogyan lehet a klimaszorongast cselekvésbe forditani?
- politikai kaszin6
A Klimaklub 2025-ben is folytatodik.

Kisfilmek a klimardl - workshopok hatranyos helyzetii fiatalok szamara

A Megujulé Magyarorszagért Alapitvany és az ELTE Média Tanszékén miikodé Minor Média/Kultura Kutatokdzpont
egyittmikédésében a Tarnabod 2.0 JévSgyar és a miskolci Dr. Ambédkar Iskola tanul6i Ugynevezett részvételi
filmeket készitettek. A novemberi és a januari workshopokon a fiatalok a klimavaltozas témakorével foglalkoztak, és
az 6ket érinté kornyezeti problémdkrél forgattak rovid filmeket. A bemutatéra mar 2025-ben kerilt sor.
Ld. bévebben: https://mmaa.hu/2025/02/27/kisfilmek-a-klimarol/

V1. 0SZTONDIJPROGRAM

Az MMAA 3altal meghirdetett 6sztdndijprogramra sok palydzat érkezett. A mentorok személyes interjuk soran
ismerték meg a jeldlteket, hogy a szakmai alkalmassdg mellett az elhivatottsdgukat és a csapatmunkdban vald
alkalmassagukat is felmérjék. A mentorok kivalasztottak egy-egy fiatalt, akik 2025 januarjdban kezdték el
kutatémunkajukat.

VII. KEPZESEK

Zo6ld ujsagiras alapozo tanfolyamot hirdettiink. A képzésen az Ujsagirashoz kapcsolodoé alapfogalmakrdl, a cikkiras
el6késziileteirdl, a kérdezési technikakrdl, a cimadasrél esett sz6. Hangsulyos téma volt, hogy milyen alapveté jogi és
etikai normakat kell ismerniink egy cikk megirasahoz. A képzés 2024 végén kezdédott és 2025. februarig tartott.

VIIl. EGYUTTMUKODO PARTNEREINK

- Z06ld Terasz Alapitvany

— Z06ld Mhely Alapitvény

— Jelen Mindenitt Alapitvany
- Kézenfogva Egyesiilet

- Szakkor Egyestlet

- TEK Barati Kor Egyesiilet

- Zoldike Egyesiilet

Budapest, 2025. 05. 22.

Szildgyi LdszIl6 s. k.,

a Kuratérium elntke
Megujulé Magyarorszagért Alapitvany
1063 Budapest, Sziv utca 33. fszt.12.
Addszam: 18619610-1-42
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Adodszam: 18619610-1-42
Torvényszék: 01 Fovérosi Torvényszék
Ugyszam: 0100 Pk.60337/2014

Nyilvantartasi szam: 01/01/0011958

Megujuldo Magyarorszagért Alapitvany

1063 Budapest, Sziv utca 33. fsz. em. 12.

Egyszeriisitett éves beszamolo mérlege
a kettos konyvvitelt vezeto egyéb szervezetek részére
(3. sz. melléklet)

A mérleg fordulonapja: 2024. december 31.
Beszamoldasi iddszak:  2024. januar 01. - 2024. december 31.

Budapest, 2025. majus 12.

e

. [
Megujulé Magyarorszagért ( gazd&lj&odé
Alapitvany képviseldje

1063 Budapest
Sziv u. 33. Fszt. 12
Adoszam: 18818610-1-42
P.h.

A kozzétett adatok konyvvizsgalattal nincsenek alatimasztva.
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MMAA Oldal: 1
Addszam: 18619610-1-42
Ugyszam: 0100 Pk.60337/2014

Nyilvantartasi szam: 01/01/0011958
Egyszertisitett éves beszamolé mérlege a kettos knyvvitelt vezet6 egyéb szervezetek részére (3.
sz. melléklet)

A mérleg fordulénapja: 2024. december 31.

1000HUE El6z6 év Targyév

A. Befektetett eszkozok 114 3 583
AlL Immateriélis javak 0 3153
AL | Targyi eszkdzok 114 430
A.IIl. | Befektetett pénziigyi eszk6zok 0 0
B. Forgébeszkozok 72 598 36 719
B.L Készletek 0 2144
BIl. |Kovetelések 0 74
B.IL | Ertékpapirok 0 0
B.IV. |Pénzeszkozok 72 598 34501
C. Aktiv id6beli elhatdrolasok 5090 220

ESZKOZOK OSSZESEN 71 802 40 522
D. Sajat téke 14 755 16 380
D.L Indulé téke / Jegyzett toke 200 200
DIL | Té8kevéltozas / Eredmény 14372 14 555
D.IL | Lekotott tartalék 0 0
D.IV. |Ert¢kelési tartalék 0 0
D.V. | Targyévi eredmény alaptevékenységbdl (kozhasznl tevekenységbdl) 183 1625
D.VIL. | Targyévi eredmény vallalkozasi tevékenysegbdl 0 0
E. Céltartalékok 0 0
F. Kitelezettségek 4093 8 728
F.L Hétrasorolt kdtelezettségek 0 0
F.IL Hosszil lejarat kotelezettségek 0 0
F.1II. | Rovid lejaratd kotelezettségek 4093 8 728
G. Passziv idébeli elhatarolidsok 58 954 15414

FORRASOK OSSZESEN 77 802 40 522

#

G s S W
) Megajulé Magyarorszagert \ L. ( e
Budapest, 2025. méjus 12. Alapitvany azdaﬂcosjﬁ képviseléje
1083 Budapest k:
Sziv u. 33pFzt. 12. :
A kdzzétett adatok ?ﬁﬁ%&g@ﬂa‘%@dpn&ﬁ%enek alitamasztva.
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Adészam: 18619610-1-42
Torvényszék: 01 Févarosi Torvényszék
Ugyszam: 0100 Pk.60337/2014

Nyilvantartasi szam: 01/01/0011958

Megujulo Magyarorszagért Alapitvany

1063 Budapest, Sziv utca 33. {5z. em. 12.

Kozhaszniisagi melléklet

2024.

Fordulénap: 2024. december 31.
Beszamolasi idészak: 2024, janudr 01. - 2024. december 31.

Budapest, 2025. majus 12.

(A~
< !‘\ gaz?%lkodé
képviseldje

Megujulé Magyarorszagért
Alapif®dny
1063 Budapest
Sziv u. 33. Fszt. 12.
Addszam: 16819810-1-42
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1. A szervezet azonosito adatai
Név: Megijuld Magyarorszagért Alapitvany
Székhely: 1063 Budapest, Sziv utea 33. fsz. em, 12.
Bejegyz8 hatirozat szdma:  0100/Pk.60337/2014
Nyilvantartisi szam: 01-01-0011958
Képviseld neve: Szilagyi Liszlé

2. Targvévben véozett alapcél szerinti és kozhaszmi tevékenységek szoveges
bemutatasa

A MMAA targyévben végzett alapcél szerinti és kézhasznl tevékenységei az alabbiak:

A Megtjulo Magyarorszagért Alapitvany (a tovabbiakban: MMAA) alapité okiratdnak megfelelden,
2024-ben is a zdld baloldal és a szocidlis demokracia értékeit képviselve segitette a Parbeszéd
Magyarorszagért Part altal képviselt értékek népszeriisitését. Az MMAA pirtalapitvanyként a kutatds,
elbsegitette &s timogatta a Partot killdetésének megvaldsitisdban, Akdrcsak a kordbbi években, végzett
kutatasi tevékenységet, kiaddként gondozta a Zold Hang internetes magazint, offline és online
eseményeket szervezett, ismeretierjeszio tevékenységet végzett, osztondijprogramot hirdetett. Ezek egy
részét onalloan, egy részét pedig kbzdsen, valamilyen partner szervezettel. Legfontosabb partnereink
2024-ben: a Zold Mihely Alapitvany és a Z61d Terasz Alapitvany (ZTA) voltak.

3. Kézhaszni tevékenységek részletes bemutatasa (tevékenységenként)

1. KIADVANYOK

Z5ld  jovedelemmel az igazsdpos klimaatillisért! - Javaslatok az Eurdpai Unid Szocidlis
Klimaalapjédnak magyarorszigi felhaszndlasara aleimmel adjuk ki Javor Benedek és Kis Miklds frasat,

Lazadas haladdknak és kezdSkneks. Kényvet adtunk ki a fenti cimmel. A kényv alapvetfen egy
"segédanyag" a hazai demonsirdcids kultlira fejlesztéséhez, az dllampolgari aktivizmushoz.

Z61d Hang magazin: 2020-ban elindult a thevip.hu (Very Important Planet) c. online foly6irat, amely
Z5ld Hang néven Qjult meg. A zoldhang hu-t a kiaddja aprilisig a Z61d Terasz Alapitvany volt, és az
MMAA rendszeres timogai6ja. Aprilistél az MMAA dtvette a kiadbi jogokat.

Elindult a Z6ldhang Podcast: "Minden, ami kornyezetvédelem" cimmel atjéra inditottuk a Z&ldhang
Podcastot. A Spotify-on rendszeresen jelentkeziink kornyezetvédelmi tematikaji interjhlleal,
riportokkal.

Klima Enciklopédia: A Z6ld Hang magazinunkban talalhaté Klima Enciklopédia jelenleg kozel 280
cimszébol 4ll, és folyamatosan béviil. Az enciklopédia a Z5ld Mithely Alapitvany bevondasaval készilt.

Villamosenergia stratégia: Alapitvinyunk elkészitette a Z6ld Atallashoz nélkiilszhetetlen alternativ
villamosenergia-cllatasi tervet.

Uniés poszt-sorozal: Két évtizede annak, hogy Magyarorszag csatlakozott az Burépai Uniéhoz. Ebbdl
az alkalombél facebook-sorozatot inditottunk, mert fontosnak tartottuk tudatositani, hogy szdmos
létfontossagn teriileten, mint példaul a klimapolitika, a kornyezetvédelem, a fogyasztovédelem és a
fenntarthatosdg vagy a szocidlis jolét, az oktatds és kozegészségligy, illetve az emberi jogok és
demokracia védelme az Eurdpai Unid a vilag vezet ereje.
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Fenntarthaté-e a technolégiai fejlédés: LegySzhetjilk-e a technologidval azokat a problémdkat,
amelyeket maga a technoldgia okoz? A Zold Hangon ezzel a cimmel szerveztiink vitacikk-sorozatot, A
neves szerzOk élében is eldadtak allaspontjukat a Klimaklubban.

IIL TAMOGATOTT KIADVANYOK

Fordulat 32 - Tarsadalomelméleti folyoirat: Kina 1. - A polgarhiboritol a vildggazdasag miihelyéig -
cim{ kiadvanya.

IV. TAMOGATOTT SAJTOMEGJELENES

HEUREKA - 20 éviink van benne cimmel jelent meg az MMAA tdmogatdsival a Jelen Mindeniitt
Alapitviny bookezinja. A kiadvény linkje: hitps://jelenbookazine hu/termek/heureka-2024/

V. ESEMENYEK

Fiilkeforradalmi valtozasok a hulladékgazdélkodasban: Milyen rendszerszintli véltozdsok tdrténtek
2010 4ta a hulladékgazdalkodasban? Az MMAA beszélgetésén ezekre kerestink valaszt,

Csaladi Sportnap Nagyfigeden: Alapitvanyunkat egy jatszohdz megrendezése kérték fel 2024, mércius
10-én.

Akkugyirak arnyékiban - Mi lesz a viziinkkel, az egészséglinkleel, a jovénkkel? Mércius 25, hétfdn,
Hajdfiszoboszlén rendeztiink férumot. Merre tart a jovink az egyre épiilé akkumulatorgyarak melleit?

Kire szavazzanak a zildek az EP-valasztason? EI§ vitat szerveztiink 2024.06.03-én. A vitéban négy
part(szovetség) EP-listavezetSi és képviselbjeldltjei vettek részt.

Z1d Bur6pa Nyari Egyetem: 2024 legfontosabb eseménye szervezetiink életében a Nyari Egyetern volt.
Az sseményre Si6fokon keriilt sor 2024. szeptemberben, kb. 80 £6 részvételével.

Klimaklub: Nyilvanos helyen, elészor a Godor Klubban, majd a Kaziban klimaklubokat tartottunk,
neves szakemberek bevonasaval.

Kisfilmek a klimarol - workshopok hétranyos helyzetii fiatalok szaméra: A Megljulé Magyarorszagért
Alapitvény és az ELTE Média Tansz¢kén mikodd Minor Média/Kultira Kutatokézpont
egyiittmiikddésében a Tarnabod 2.0 Jév6gyar és a miskolci Dr. Ambédkar Iskola tanuléi Yigynevezett
részvételi filmeket készitettek. A novemberi és a januari workshopokon a fiatalok a klimavaltozas
témakorével foglalkoztak és az 6ket érintd kdmyezeti problémakrdl forgattak rovid filmeket,

V1. OSZTONDIIPROGRAM

Az MMAA éltal meghirdetett dsztdndijprogramra sok palyazat érkezett. A mentorok személyes interjik
sordn ismerték meg a jelolicket, hogy a szakmai alkalmassag mellett az elhivatottsigukat és a
csapatmunkdban valé alkalmassdgukat is felmérjék. A mentorok kivélasztottak egy-egy fiatalt, akik
2025. janudridban kezdték el kutatbmunkajukat,

VII. KEPZESEK

Z61d  Gjségirds alapozé tanfolyamot hirdettiink, A képzésen az 1jsigirAshoz kapesoldde
alapfogalmakrol, a cikkirds elBkészileteirl, a kérdezési technikikrol, a cimaddsrél esett  sz0.
Hangslyos téma volt, hogy milyen alapveid jogi és etikai normdkat kell ismerniink egy cikk
megirdsihoz. A képzés 2024 végén kezddddtt és 2025 februdrig tartott.
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4. Cél szerinti juttatasok kimutatisa

Az elBzb évi és tirgyévi cél szerinti juttatisok részletezését mutatja be az alébbi tablazat:

5, Vezetd tisztségviselfknek nyiijtott juttatis

A vezets tisztségviseldknek nydjtott juttatdsok részletezését mutatja

tablazat:

‘Megnevezés (1000HUF) El626 idszak. 'Tﬁrgyi_daszak
Tovébbadott timogatasok 17 254 22 431
- Osszesen: 17254 22 431

be tisztségenként az alabbi

: . Tisztség (1000HUF) | Targyidészak |
Kuratériumi elndk 6215
ssresen: 00 6215

6. Kozhasznu jogallas megallapitasahoz sziikséges mutatok

6.1. Alapadatok

A szdmviteli beszdmolénak a kOzhasznl jogdllds megéllapitdsahoz szitksépes adatait, kiegészitve a
szervezet munkajaban kézremitkodo kozérdekll nkéntesek szamdval, mutatja be az aldbbi tablazat:

Alapadatok (1000HUF) - .

A, Vezett tisztségviseldknek nyujtott juttatds

6215

B. Bves dsszes bevétel 82 620 156 883
ebbdl:
C. A személyi jovedelemadé meghatdrozott részének az ad6zé rendelkezése
szerinti felhaszndlasarol sz616 1996, évi CXXVL. trv. alapjén atutalt dsszeg 0
D, Kozszolgaltatdsi bevétel 0
E. Normativ timogatis
F. Az Burépai Unié strukturélis alapjaibél, illetve a Kohézios Alapbél
nyijtott timogatas 0 0
G. Korrigdlt arbevétel [B-(CH+D+E+F)] 82 620 156 883
H. Osszes raforditds (kiad4s) 82437 155258
ebbél:
1. Személyi jellegii raforditas 37 260 94 190
J. Kézhaszn tevékenység raforditasai 82437 155258
K. Adézott eredmény 183 1625
L. A szervezet munkdjéban kozrem(ikodd kzérdekll dnlénies tevékenységet
végzd személyek szama (a kizérdekl nkéntes tevékenységrdl szo16 2005. évi
LXXXVIIL trv.-nek megfeleléen) (f6) 0 0

-
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A

6.2. Erdforrds ellatottsag és Tarsadalmi tAmogatotisig mutatoéi

A kozhasznt jogallas megéllapitasihoz szilkséges, a fent alapadatokbdl szamitott mutatok eredményét
tartalmazza az alabbi tablazat.

(A kozhasznti jogillas feltétele - tobbek kozt - a megfeleld erdforras ellitottsig: lsgalabb egy ilyen
feltétel teljesiil, és a megfeleld tarsadalmi timogatottsdg: legaldbb egy ilyen feltétel teljesiil.)

' ‘Mutat(')‘teljesité_sg T

Eifﬁi'qrtéé;ell:ét(f)t'ts;'\g"mu'tatéi RO B o e
Ectv. 32.par.(4) a) [(B1+B2)/2 > 1.000.000,F(] X
(két évi bevétel atlaga)
Ectv. 32.par.(4) b) [K14K2 >= 0] X
(lét &v egybeszamitott adozott eredménye)
Ectv. 32.par.(4) ¢) [(11+12-A1-A2)/(H1+H2) >=0,25] X

(személyi jellegh réforditdsok ardnya)

 Tarsadalmi thmogatottshg mutatol . oo e i
Ectv, 32.par.(5) a) [(C1+C2AG1+G2) >=0,02] X
(szja 1% a korrigalt arbevételhez)
Ectv, 32.par.(5) b) [(J1H2)/(H1+H2) >=0,5] X
(kdzhaszni raforditisok aranya)
Eetv. 32.par.(5) ¢) [(L1+L2)/2 >= 10 5] X

(kdzérdekil onkéntesek szdma)
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A kettds konyvvitelt vezetd egyéb szervezet egyszeriisitett
éves beszamolodja és kozhasznisagi melléklet PK-1042

ol 1
TTmEwR B
AT

2024. év

A szervezetet nyilvintarté bir6sag megnevezése:

01 Févarosi Torvényszék ’

Bekiilldd neve (Ugyfélkapu vagy Cégkapu)

Szilagyi Laszlo

Szervezet / Jogi személy szervezeti egység neve:

MMAA

Nyilvntartdstszém: o [1[—{o[1 —[o]o1[1]9]s]e] Targyev: [2[o]2]4]
Id6szak terjedelme: egész év t8redék év D @@@E _ @E _ IEI @@@ - E] _

id6szak kezdete id6szak vége

A beszamol6t az alabbi devizanemben készitjiik el: |for|'nt l

KllfSldi devizanem alkalmazésa esetén a beszamold készitésekor érvényes MNB arfolyam I:[

Kitdltd verzid:3.43.0 Nyomtatvany verzio:1.3 Nyomtatva: 2025.05.11 17.32.18
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A kettds konyvvitelt vezeto egyéb szervezet egyszeriisitett
éves beszamoloja és kozhaszniisagi melléklet PK-1042
2024. év
A szervezetet nyilvantart6 birésag megnevezése: Targyév:

01 Févarosi Torvényszek | 2|0 | 2|4
Id6szak terjedelme:  egész év E toredek év D @@EE‘ _ﬂ?’ _mm Fﬁ@@ _EE _EE

idészak kezdete id6szak vége

Valassza ki, hogy a beszamol6 (és kozhasznudsagi melléklet) az alabbiak koziil melyikre vonatkozik!

a. Szervezet

b. Jogi személy szervezeti egység (szarmaztatott jogi személy)

X
L

Szervezet neve:

MMAA

Szervezet székhelye:

Iranyitdszam: m@@@ Telepiilés: [Budapest

.

Jogi személy szervezeti egység neve:

Koztertlet neve:[SZI,v | Kozterilet jellege:

Jogi személy szervezeti egység székhelye:

Iranyitészam: DDDD Teleplilés: |

Koztertlet neve: I I Kdézteriilet jellege:

Nyilvantartasi szam: _Em_m“[—[—r.o o[1]1]e[5][8]

Ugyszam: [o]2[o]ol/[P]x -[[o]3[3]7] J/[2]e]x[4]

Szervezet | Jogi személy szervezeti egység adoszama: @@@E@ __EE]

Szervezet | JDEi személy szervezeti egység

Alapitvany

_ 1063 Budapest
Budapest MFMM—WH mm Sziv u. 33. Fszt. 12.

Adoszam: 18619610-1-42

képvisel&jének neve: |Szilégyi Laszlé
0 =
]
Képviseld alairasa: /k(/‘t,\ AEN
QS J Megujulé g
Keltezés: > gujulo Magyarorszagert

Kit6lItd verzid:3.43.0 Nyomtatvany verzié:1.3 Nyomtatva: 2025.05.11 17.32.18
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A kettds konyvvitelt vezetd egyéb szervezet egyszeriisitett
éves beszamoldja és kozhaszniisagi melléklet

PK-1042
2024, év
Szervezet / Jogi személy szervezeti egység neve:
MMAA
Az egyszer(isitett éves beszamolé mérlege Adlatok ezer forintban
El6z6 év El626 ev Targyév
helyesbitése
ESZKOZOK (AKTIVAK)
A. Befektetett eszkbzdk 114 3583
[. Immateridlis javak 3153
1. Targyi eszkdzdk 114 430
111, Befektetett pénzigyi eszkdzdk
B. Forgbdeszkdzik 72 598 36 719
I. Készletek 2144
II. Kévetelések 74
11l. Ertékpapirok
IV. Pénzeszkizok 72 598 34501
C.  Aktiv id6beli elhatarolasck 5090 220
ESZKOZOK OSSZESEN 77 802 40 522
FORRASOK (PASSZIVAK)
D. Sajéttéke 14 755 16 380
1. Induld t6kefjegyzett t6ke 200 200
1. T8kevaltozas/eredmény 14 372 14 555
111, Lekotott tartalék
V. Ertékelési tartalék
Y ey A ey eeand! 183 1625
V1. Targyévi eredmény vallalkozasi tevékenyseghdl
Céltartalékok
Kotelezettségek 4093 8728
1. Hatrasorolt kdtelezettségek
1. Hossz( lejarata kitelezettségek
lll. Rovid lejarati kdtelezettsegek 4093 8728
G, Passzividdbeli elhataroldsok 58 954 15 414
FORRASOK OSSZESEN 77 802 D I L. -

Kit8Ité verzig:3.43.0 Nyomtatvdny verzio:1.3

"

Nyomtatva: 2025.05,11 17.32,18
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i . . ” e o e
il A kettos konyvvitelt vezetd egyéb szervezet egyszeriisitett
AT éves beszamoléja és kozhaszniisagi melléklet PK-1042
401111 i
2024, év
Szervezet | Jogi személy szervezeti egység neve:
MMAA
Az egyszeriisitett éves beszdmold eredménykimutatisa Adatok ezer forintban
Alaptevékenység Vallalkozasi tevékenység Osszesen
eftizé év elfzd év | targydv | ellzo év al6z0 év | targyév | eldzb év eldzd év | targyév
helyesbitése helyeshitése helyeshitése
1. Ertékesités netto arbevétele
2. Aktivalt sajat teljesitmenyek .
értéke 3115 3115
3. Egyéb bevételek 82 538 153 768 82 538 153 768
ebbdl:
- tagdfj
- alapitotdl kapoft befizetés
- timogatésok 82 538 153 672 82538 153 872
ebh8l: adoményok
4. Pénzigyi miiveletek
bevételei 82 82
A. Osszes bevétel (1+-2+3+4) | 82620 156 883 82 620 156 883
ebbél: kizhasznil tevékenysé
Eovgiale] ¥5€d1 g2620 156 883 82 620 156 883
5. Anyagjellegd réforditasok 27 716 37 222 27716 37222
6. Személyi jellegl raforditdsok| 37 260 94 190 37 260 94 190
ebhdl; vezetd tisztségviselbk
juttatasai g 8131 6215 8131 6 215
7. Ertékesokkenési leiras 198 924 198 824
8. Egyéb réfordithsok 17 261 22 707 17 261 22 707
9. Pénzlgyi miveletek
raforditasai 2 315 2 315
B. Osszes raforditas
(B+6+T7+8+9) 82 437 155 258 82 487 155 258
ebbdl; kbzhaszni tevékenység
raforditasai 82 437 155 258 82 437 155 258
C. Addzéas elétti eredmény
(A-B) 183 1625 183 1625
10. Ad6fizetési kitelezettség
D. Targyévi eredmeny (C-10} 183 1625 183 1625

Kitslté verzi6:3.43.0 Nyomtatvany verzi6:1.3

-

Nyomtatva: 2025.05.11 17.32.18
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A kettos konyvvitelt vezetd egyéb szervezet e%yszerﬁsitett

éves beszamolodja és kozhasznuasagi melléklet PK-1042
2024, év
Szervezet | Jogi személy szervezeti egység neve:
MMAA
Az egyszeriisitett éves beszamold eredménykimutatasa 2. Adatok ezer forintban
Alaptevékenység Véllalkozési tevékenység Osszesen
elGzé év ellz8 év | tdrgyév | elfizé év elfz8 év | tédrgyév | eldzd év elizG év | thrgyév
helyesbligse helyesbitése helyesbitése
Téjékoztatd adatok
A, Kzponti koltségvetési
tAmogatas 110100 153 672 110 100 153672

ebbdl:
- normativ tamogatas

B, Helyi dnkormanyzati
koltségvatési tamogatas

ebbdl:
- normatfv thAmogatés

C. Az Eurdpai Unio strukturalis
alapjaibol, illetve & Kohézios
Alapbdl ny(jtott tAmogatas

D, Az Eurépai Unid kéltség-
vetésébd| vagy méas allamtdt,
nemzetkdzi szervezetts
szarmazé tAmogatas

E. A személyi jBvedelemadd
meghatarozott részének az_
adozé rendelkezése szerinti fel-
hasznélaséardl szol6 1996, évi
CXXVL.t8rvény alapjan atutalt
dsszeg

F. Kdzszolgaltatasi bevétel

G. Adomanyok

Konyvvizsgalol zéradék

Az adatok konywvizsgalattal ala vannak tAmasztva,

|:| lgen

X Nem

Kitolto verzit:3.43.0 Nyomtatvany verzi6:1.3

-

Nyomtatva: 2025.05.11 17.32.18
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A kettds konyvvitelt vezet6 egyéb szervezet egyszeriisitett
éves beszamoloja és kozhasznisagi melléklet PK-1042

2024. év

1. Szervezet | Jogi személy szervezeti egység azonosito adatai

1.1 Szervezet

MMAA
1.2 Székhely
Iranyitészam: EE@ Telepiilés: Iajdapest _[
Kéztertilet neve: |Sziv I Kéztertlet jellege: s

Hazszam: [g5 Lépcséhaz: | Emelet: Ajt6:

1.1 Jogi személy szervezeti egység

1.2 Székhely

Iranyitészam: l—ﬂﬂﬂ Telepiilés: | |
Kozterllet neve: I l Kozterllet jellege:

Hazszam: I:I Lépcsbhaz: [:[ Emelet: l:[ Ajtd: I:[
1.3 Ugyszam: [o[2[o[o}/[P[k{eo[z[2[7[ ]/[2[o[2]4]
1.4 Nyilvantartasi szam: ﬁm_lﬂ'ﬂ_ EEEE
1.5 Szervezet | Jogi személy szervezeti egység adészama: N E@@@_E_E

1.6 Szervezet | Jogi személy szervezeti egység ¥ . ~
iképviseldiének neve: 9 Szilagyi Laszlé ]

2. Targyévben végzett alapcél szerinti és kézhasznii tevékenységek bemutatasa

[a Meg(julé Magyarorszdgért Alapitvany (a tovdbbiakban: MMAA) alapité okiratdnak megfelelden, 2024-ben
is a zold baloldal és a szocidlis demokracia értékeit képviselve segitette a Parbeszéd Magyarorszagért Part
Altal képviselt értékek népszeriisitését. Az MMAA partalapitvinyként a kutatds, eldsegitette és timogatia a
Partot kiildetésének megval 6sitdsdban. Akédrcsak a korabbi években, végzett kutatési tevékenységet,
kiad6ként gondozta a Zold Hang internetes magazint, offline és online eseményeket szervezett,
ismeretterjeszto tevékenységet végzett, 6sztondijprogramot hirdeteiL

3. Kézhasznu tevékenységek bemutatasa (tevékenységenként)

3.1 Kézhaszn( tevékenység megnevezése: |

3.2 Kézhasznu tevékenységhez kapcsolado kozfeladat, jogszabalyhely:

3.3 Kozhasznu tevékenység célcsoportja:

L

3.4 Kézhasznu tevékenységbdl részesiilok létszama:
3.5 Kdzhasznu tevékenység fébb eredményei:

Kitolt6 verzio:3.43.0 Nyomtatvany verzid:1.3 Nyomtatva: 2025.05.11 17.32.18
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A Kkettis konyvvitelt vezeté egyéb szervezet egyszerusitett
éves beszamoloja és kozhaszniasagi melléklet

PK-1042
2024. év
Szervezet | Jogi személy szervezeti egység neve;
MMAA
5. Cél szerinti juttatasok kimutatdsa Adatok ezer forintban
5.1 | Cél szerinti juttatas megnevezése El§z6 év Targyév
Tovabbadott tamogatasok 17 254 22431
5.2 | Cél szerinti juttat4s megnevezése El6z6 év Targy év
5,3 { Cél| szerint] juttatas meghevezése Eloz& év Targy év
Cél szerinti juttatasok kimutatésa I
(dsszesen) 17 254 22431
Cél szerinti juttatasok kimutatasa
(mindﬁsszeéen) 17 254 22431
6. Vezetd tisztségviselSknek nyutjtott juttatas
6.1 [ Tisztség Elf6z6 év (1) Targyév (2)
Kuratoriumi elngk 6691 6215
6.2 | Tisztség El§z6 év (1) Targy év (2)
FB elndk 1440
A. |Vezet6 tisztségviselSknek nydjtott
juttatds {(minddsszesen): 8131 6215

Kitolts verzio:3.43.0 Nyomtatvainy verzié:1.3

Nyomtatva: 2025.05.11 17.32.18
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A Kettis kényvvitelt vezetd egyéb szervezet egyszeriisitett

a kdzérdekl dnkéntes tevékenységrol sz610
005. évi LXXXVII, torvénynek megfelelGen)

TR éves beszamolé6ja és kozhasznisagi melléklet PK-1042
Immj o o =
2024. év
Szervezet | Jogi személy szervezeti egység neve:
MMAA
7. Kézhasznu jogallis megallapltasadhoz szilkséges mutaték Adatok ezer forintban
Alapadatok El6z6 év (1) Targyeév (2)
B. Eves dsszes bevétel 82 620 156 883
ebbél:

C. A személyi jdvedelemadé meghatérozott részének az
ado6zo rendelkezése szerinti felnasznaldsardl sz616
1996, évi CXXVI, térvény alapjan atutalt dsszeg
D. Kozszolgaltatdsi bevétel
E. Normativ tAmogatas
F. Az Eurépal Unié strukturalis alapjaibdél, illetve
a Kohéziés Alapbol nytijtott tamogatas
G. Korrigalt hevétel [B-(C+D+E+F)] 82 620 156 883
H. Osszes raforditas (kiadas) B2 437 155 258
1. Ebbdl személyi jellegii rafordités 37 260 94 190
J. Kézhaszn(i tevékenység raforditasai 82 437 155 258
K. Adoézott eredmény 183 1625
L. A szervezet munkajaban kézrem(ikodo kézérdek( dnkéntes
tevékenységet végz6 személyek szama 0 0

Erfiforras elidtotisag mutaloi

Mutalo feljesitése

Igen Nem
Ectv. 32. § (4} a) [(B1+B2)/2 > 1.000.000, - Ftj |Z| |:|
Ectv. 32. § (4) b) [K1+K2>=0] m
Ectv. 32. § (4) c} [(11+12-A2-A2)AH1+H2)>=0,25] IZl |:[
Tarsadalmi tamogatottsag mutatoi Mutato teljesftése
Ectv. 32. § (5) a) {(C1+C2/(G1+G2) >=0,02] ] X
Ectv. 32. § (5) b) [(J1+I2)/(H1+H2)>=0,5] N
Eetv. 32. § (5) ¢) f(L1+L2Y2>= 10 6] ]

Kitoltd verzié:3.43.0 Nyomtatvany verzi6:1.3

-

Nyomtatva: 2025.05.11 17.32.18
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2024. év

A kettis konyvvitelt vezeté egyéb szervezet egyszertsitett
éves beszamoloja és kozhasznisagi melleklet

PK-1042

Szervezet | Jogi személy szervezeti egység neve:

MMAA

CSATOLT MELLEKLETEK
(Melléklet tipusonként csak 1 dokumentum csatolhaté)

1. Megjelenitésre keriild mellékletek

PK-1042-01 Kinyvvizsgdli jelentés

PK-1042-02 Sziveges beszamolé

PK-1042-03 Kiegészitd melléllet

Melléklet csatolva:

Eredetivel rendelkezik:

Melléklet csatohva;

Eredetivel rendelkezik:

MelléKlet csatolva:

Eredetivel rendelkezik:

Cid

X XX

2. Megjelenitésre nem kerlilé meltékletek

PK-1042-04 Meghatahnazds
Jogosultsdg igazoldsa, amennyiben nem a szervezet sajdt Cégkapujdn
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1. A gazdalkod6 bemutatisa

1.1. Alakulis, célok, kiildetés

A MMAA 2014, évben alakult.

Az Alapitvany célja, hogy a Parbeszéd Magyarorszagért Part dltal képviselt zold és baloldali értékek
népszerlisitésével, a fontos koziigyek &s killsnbdzé tdrsadalmi érdekek ennek megfelel bemutatdsaval
hozzajaruljon a pelitikai kultira fejlesztéséhez, drnyalt és széleslkorll tajékoztatissal az dllampolgarok
ezen értékek iranti elkotelezddését eldsegitve tdmogassa a Partot kiildetésének megvaldsitisaban,
célkitlizéseinek elérésében.

2. A szamviteli politika alkalmazdsa

2.1, A kinyvvezetés és a beszamold pénzneme

Lod Y

A kbnyvek vezetése magyar forintban torténik, a beszdmol6ban az adatok eltérd jelolés hidnydban ezer
forintban ker{ilnek feltlintetésre.
2.2. Alkalmazott szimviteli szabdlyok

Jelen beszdmold a hatalyos magyar szamviteli el6irdsok és a MMAA kialakitott szémviteli politikdja

e«

szerint keriilt Osszeallitdsra, a torvény elbirasaitol valé eltérésre okot adé koriilmény nem meriilt fel.

2.3. A szamviteli politika targyévi valtozisa

A targyévben a MMAA szimviteli politikdjdban olyan véltozds nem tériént, amely a valds és
megbizhatd kép megitélését érdemben befolydsolta volna.

2.4. A szamviteli rend tovibbi sajatossigai

A kiemelt szamviteli teend8k litemezése az alabbi:

Fékonyvi kivonat készitése adatszolgéltataskor vagy n. évente
Ertékvesztések elszamolasa értékeléskor vagy eseménykor
Céltartalék képzés és megsziintetése évente

[dabeli elhatarolasok elszdmolisa Svente vagy azonnal

Tirtékelési kiilénbézetek elszamolisa évente

Kerekitési kiillonbdzetek elszamoldsa évente

Ertékhelyesbitésck elszdmolisa évente

Eves elszimoldst adok eldirdsa évente

Analitika-fokényv egyeztetése negyedévente

Leltr-analitika egyeztetése ) , minden leltdrozasnal



HIVATALOS ERTESITO - 2025.évi32.szam 3163

2.

2.5. Beszamolé valasztott formaja és tipusa
A MMAA a targyiddszakra az ¢l6z6 lizleti évhez hasonléan egyszerlisitett éves beszamolat készit,

Az eredmény megallapitisinak valasztott modja az el8z§ Uzleti évhez hasonléan: 'egyéb szervezet
séma'.

2.6, Mérlegkészités valasztott id6pontja

A mérlegkészités vilasztott iddpontja a fordulénapot kévet® 30. naptari nap. A megbizhato és valés kép
bemutatdsdhoz szikséges értékelési feladatok ezen idészakban keriilnek elvégzésre, az lizleti évet és a
koribbi éveket érinté, ezen iddszakban ismertté valt gazdasdgi események, informiciok, koriilmények
hatdsait a targyévi beszamolé tartalmazza.

2.7. Jelentds dsszegii hibdk értelmezése

Jelentds dsszeglinek mindsiil az izleti évben feltért, egy tizleti évre vonatkozd hibék hatdsa, ha a sajit
t6ke véltozasai abszolfit értékének egyiittes dsszege a vizsgalt lizleti évre készitett beszamold eredeti
mérlegfodsszegének 2%-at, de legalabb az 1 M Ft, vagy ennck megfelels devizadsszeget meghaladja.
Ebben az esetben a feltart hibak hatdsa a tirgyévi beszdmoldban nem a tirgyévi adatok: kbzott, hanem
elkillonitetten, el6z6 évek modositasaként keriil bemutatdsra,

2.8. Jelentés dsszegii kiilonbozetek értelmezése

Lot

Amennyiben a szdmviteli politika mas része eltérlen nem rendelkezik, igy az egyes tételek esetdben
jelentds Osszegnek a 100 E Ft-ot, vagy ennek megfeleld devizadsszeget meghaladd dsszeg mindgil. A
fogalom alkalmazdsa az el6z8 iizleti évhez képest nem valtozott.

2.9. Jelentds osszhatas értelmezése

Amennyiben a szimviteli politika mds része cltéréen nem rendelkezik, Ugy a tételenként nem jelentds
killsnbdzeteket is figyelembe kell venni, ha a kiilonbozetek dsszhatdsa 4ltal valamely mérleg- vagy
eredménykimutatds sor értéke 1 M Ft-of, vagy ennek megfeleld devizadsszeget meghaladd értékben
véltozik. A fogelom alkalmazisa az eléz6 {izleti évhez képest nem viltozott.

2.10. Devizas tételek értékelése

A beszdmold devizanemétSl eltérd pénzértCkre sz0l0, vagy idegen deviza alapl eszkdzok és
kételezeitségek, - kivéve a beszdmold devizaneméért vasdrolt valutt, devizat - valamint bevételek és
raforditasok értékének meghatirozasa egységesen - a jogszabaly 4ltal megengedett kivételekkel a
szdmviteli politikdban rgzitett modon vald eltéréssel - a Magyar Nemzeti Bank Altal kdzzétett,
hivatalos devizadrfolyamon torténik.

A dovizés tételek értékelése az el6zb iizleti évhez képest - a jogszabalyl eldirasok esetleges
valtozasainak hatdsain til - nem véltozott.

2.11. Ertékesékkenési leiras elszamoldsa

Ertékesokkenési lefras modja

Az évenként elszdmolandd értékesdldends megtervezése - az egyedi eszkdz varhatd hasznalata, ebbsl
adddd élettartama, fizikai és erkolesi avuldsa, az egyéb krillmények é&s a tervezett maradvinyérick

i



3164

HIVATALOS ERTESITO -

2025. évi 32. szam

3.

figyelembevételével - altaldban az eszkbz bekerillési (bruttd) ériékének arinydban torténik. Az
értékestlckendsi leirds elszamolasa iddaranyosan (lineéris leirasi modszerrel) torténik,

Ertékesokkends elszamolisanak gyakorisaga

Az értékesdkkendsi leiras elszamoldsira - mind a f8kdnyvben, mind a kapesolédé analitikakban -
havonta keriil sor, kivéve a kivezetett eszk6zdk terv szerinti tOrtévi értékesoklenését, mely a
kivezetéskor elszamolasra keriil, Tetven felilli értékcskkenési leirds elszimolas az azt megalapozd
eseménnyel egyidejlileg vagy a fordulonapi értékelés keretében térténik,

a e

Kisértékii eszkizok értékesdkkenési leirasa

A 200 E Ft, vagy ennek megfeleld devizaisszeg alatti egyedi bekeriilési értékkel bird vagyoni értékii
jogok, szellemi termékek, thrgyi eszkozdk bekeriilési értéke a hasznalatbavételkor értékesdkkenési
lefrasként egy Osszegben elszimolésra kertil. Ebben az esetben az érickcsSkkenési lefrast tervezni nem
kell,

Nem jelentfs maradvanyérték

A maradvanyériék nulla dsszeggel vehetd figyelembe az értékesdlckenési leirds tervezése sordn, ha az

eszkdz hasznos élettartama végén varhatoan realizAlhaté értéke valoszinfisithetéen nem haladja meg a
100 E Ft-ot, vagy az enneck megfeleld devizadsszeget.
Terven feliili értékesikkenés elszimoldsa

Terven feliili értékesokkenési lefrds elszamolasa szempontjabél a konyv szerinti érték akkor haladja
meg jelent@sen a piaci ériéket, ha az egyes tételek esetében a killonbdzet meghaladja a 100 E Ft-of,
vagy az ennck megfeleld devizabsszeget.

Ertékesokkendsi leiras elszdamoldsanak valtozasa

Az értékesdkkenési leiras elszamoldsinak médjdban, az alkalmazott eljirdsokban az esetleges
jogszabalyi valtozdsokon ], sajat hatdskérben meghezott szdmvitelpolitikai déntések miait tovébbi
viltozasok az el6zd tizleti évhez képest nem tdrténtek.

2.12. Ertékvesztések elszimoldsa

Frtékvesztés elszimoldséra - az el8z8 tizleti évhez hasonldan - akker keriil sor, ha a kinyv szerinti
értékhez képest az egyes tételek esetében a veszteség-jellegl kiilonbozet tartos és jelentds. Jelentsnek
mindsiil a 100 E Ft-ot, vagy az ennck megfeleld devizadsszeget meghaladd kiilénbozet.,

2.13. Visszairasok alkalmazasa

A terven feliili ériékesdkkenési leirds és az elszamolt értékvesztések visszairisa az dltaldnos szabilyok
szerint torténik.

2.14, Ertékhelyesbitések alkalmazAsa

A MMAA az értékhelyeshités lehet6ségével nem kivan élni, igy a mérlegben sem értékhelyesbités, sem
értékhelyesbités értékelési tartaléka nem szerepel.

-
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2.15. Valas értéken térténod ériékelés

A MMAA a valos értéken torténé értekelés lehei@ségével nem kivan élni, igy a mérlegben chhez
kapesoléddan sem értékelési kiilonbézet, sem valds értékelés értékelési tartaléka nem szerepel, az
eredménykimutatas ehhez kapcsoloddan értékelési kiilonbdzetet nem tartalmaz.

2.16. Alapitas-atszervezés koltségei

Az alapitas-atszervezés kéltségei nem keriilnek aktivalisra az immateridlis javak kdzott, azok - az el6z6
iizleti évhez hasonldan - a targyiddszakban koltségként szamolandok el.

2.17. Kisérleti fejlesztés aktivalisa

A MMAA a kisérleti fejlesztés kiltségei aktivalasanak lehetdségével nem kivan élni, azokat - az el6z6
iizleti é&vhez hasonldan - minden esetben a tArgyid6szak koltségei kozott szamolja el.

2.18. Viasarolt készletek értékelése

A vasdarolt készletek a mérlegben - az eléz6 lizleti évhez hasonloan - a FIFO médszerre]l megdllapitott
aron jelennek meg, Az értékelés soran Ggy kell eljarni, hogy a leltarban szerepld készleteket a legutobbi
beszerzések egységarain kell szdmba venni, feltételezve, hogy mindig a legkorabban beszerzett
készletek kerlittiek elséként felhasznalasra.

2.19, Sajat termelésii készletek értékelése

A sajit termelési készletek a mérlegben - az el5z0 fizleti évhez hasonléan - az egyedi tényleges
eloallitasi értéken (kdzvetlen dnkoltségen) jelennek meg.

2.20. Késziiltségi fok meghatirozdsinak mddszere

A Dbefejezetlen termelés, befejezetlen szolgaltatds késziiltségének mértéke a mdar clvépzett
tevékenységeknek a félkész termék, illetve a késztermék (kész szolgiltatas) elallitasahoz elvégzends
oOsszes tevékenységhez viszonyitott ardnyéban kerll meghatarozasra.

Ennek az ardanynak a meghatdrozisasédhoz az adott termék/szolgaltatds el8allitaséra leginkdbb jellemz8,
megfelelé, mért & nyilvéntartott (ennek hidnyaban kalkuldlt vagy becsiilt), elsésorban naturdlis
mutaték szolgdlnak alapul.

2.21. Teljesitési fok meghatirozisinak modszere

Az értékesités nettd arbevételéhez kapesoléddan a szerzddés elszamoldsi egységére meghatirozott
mérték (teljesitési fok) a téuylegesen elvégzett munkéknak az elvégzend dsszes munkahoz viszonyitott
aranyéaban keriil meghatarozasra,

Az ardnyositas sordn a munkak az adott termék/szolgaltatas eldallitasdra leginkabb jellemzd, megfeleld,
mért és nyilvantartott (ennek hidnyaban kalkulalt vagy becsiilt), elsSsorban naturalis mutatok alapjén
keriilnek szambavételre.

2.22. Céltartalék-képzés szabalyai

A MMAA garancialis és egyéb kitelezettségek fedezetére, valamint a varhato, jelentds, id6szakonként
ismétléd6 jovibeni koltségekre céltartalékot az Altaldnos szabélyok szerint képez.

e

.
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2.23, Ki nem emelt tételek értékelésének valtozasa

Az elbzbekben ki nem emelt mérlegtételek az 4ltalanos szabalyok szerint keriiltek értékelésre, az
értékelésben az esetleges jogszabalyi valtozasokon til, sajat hataskdrben meghozott szamvitelpolitikai
déntések miatt modositds nem tortént.

2.24, Ertékelési szabalyok mas valtozasai

A szamviteli politika mds, az alkalmazott értékelési elveket és eljarasokat meghatirozo elemeiben az
esetleges jogszabalyi véltozasokon til, sajat hatdskorben meghozott szamvitelpolitikai dontések miatt
jelentds médositas nem tortént.

2.25, Leltarozasi szabalyek

Az eszkozok & forrdsok leltirozisa az eszkdzdok és forrdsok leltirkészitési szabdlyzata szerint, az
Altalinos szabdlyoknak megfelelden torténik, a leltdrozds szabalyai az el6z6 Uzleti évhez képest nem
véltoztak.

2.26. Pénzkezelési szabalyok

A pénzkezelés a szamviteli politika részeként kialakitott pénzkezelési szabdlyzatban elirt szabélyok
szerint tdrténik, a pénzkezelés szabélyal az eldz8 lizleti évhez képest nem valtoztak.

2.27. Onkoltségszamitas szabalyai

Nagysigrendi mentesités alapjdin a MMAA az Onkéltségszamitds rendjét nem szabélyozta. Az
Snkdltség meghatirozasa az altalinos szabalyok szerint, utékalkulacidval torténik.

2.28. Sajatos tevékenységgel kapesolatos tovabbi informaciok

A MMAA tevékenysépge alapjén mis jogszabély altal tovabbi, a sajitos tevékenységgel kapcsolatos
informéciok kozlésére nem kotelezett.

3. Elemzések

3.1, Adatok valtozasa

Immaterfdlis javak

All | Thrgyi eszkdzsk

AT, | Befektetett pénziigyi eszkdzik

B.L Készletek

B.IL Koveteléselc 4} 74 74
BJIL | Brtékpapirok 0 0 0
B.IV. |Pénzeszkdzdk 72 598 34 501 -38 097
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B 1000HUF | meas | Térgyidbszak L Abszolit

R S L A ‘.. idbszak U] vliozds

C. | Akdiv idgbeli elhatéroldsok ey Ty

. |ESZKOZOK OSSZESEN - - “q0522] . 37280
D, [sajatioke - e 16380

DI Indulé tbke / Jegyzett tike 200 0

DIl | Tékevaltozas / Eredmény 14 555 183

DL | Lekotstt tartalék 0 0 0

D.IV. |Ertékelssi tartaldk 0 0 0

D.V. | Térgyévieredmény alaptevékenységbdl (kbzhaszni
tevékenységbbl)

.| Targyévi eredmény véllalkozasi tevékenységhdl

F.L, Hétrasorolt kotelezettségek 4] 0 (]
F.IL Hosszl lejarath kotelezettségek 0 0 0

Rovid lejératn kotelezettségek

Firtskesités nelt6 arbevéiele 0 0 0.00

1.

2. | Aktivalt sajat teljesitmények értéke 0 3115 100,00
3. |Egyéb bevételek 82 537 153 768 86.30
4, | Pénztigyi miiveletek bevételei 83 0 -100.00
5. | Anyagjellegl raforditasok 27716 37222 3430
6. | Személyi jellegfi raforditdsok 37 260 94 190 152,79
7. | Entékostkkenés lefrds 198 824 316.16
8. | Bgyéb raforditasok 17 261 22707 31.55
9. | Pénzilgyi miiveletek réforditasai 2 315 15 650.00

[ 0s

. | Addfizetési kdtelezetiség
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3.2, Mérlegtételek megoszlasa

| Berkoedk (addtok Yoban) .| Blég idoszak | Thrgyidésza

Z:héfekfét,e"tt eszkizik . e 0 0,15 5
Immaterialis javak 0.00
Térgyi eszkozbk 0.15
Befektetett pénziigyi eszkzok 0.00

Halasztott adékavetelés 0.00
Készletek 0.00
Kovetelések 0.00
Ertékpapirok 0.00

Pénzeszkozdk 9331

ESZKOZOK OSSZISEN

Sajat ke -
Jegyzett toke

Jegyzett, de be nem fizetett toke 0.00 0.00
Téketartaléle 0.00 0.00
Eredménytartalék 18.47 35.92
Lekotott tartalék 0.00 0.00
Frtékelési tartalsk 0.00 0.00
Addzoit eredmény 0.24 4,01

elezettségel

Hitrasorolt ktelezettségek

Hosszl lejaratd kotelezettségek

Rovid tejarath kistelezettségek
“Passziv id6heli elhatarol

ToRRASOKOsszSN
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3.3. Vagyoni helyzet

A befektetett eszkozok zdroé allomanyat a sajat t6ke az el6z6 évben 12 943 %-ban, a targyévben
457.2 %-ban fedezte.

A MMAA kételezettségei az el8z8 évhez képest 4 635 E Ft értékkel, 113.2 %-kal novekedtek. Ezen
beliil & rovid lejarath kotelezettségek arinya nem véltozott.

3.4. Likviditas és fizet6lépesség

A pénzeszkSz0k allomanya 38 097 E Ft értékkel, 52.5 %-kal csoldkent.

A révid tavit likviditast jellemz0 likviditasi gyorsrata (a kovetelések, az értékpapirok, a pénzeszkzok
egyiittes &rtékének a rovid lejaratn kdtelezettségekhez viszonyitott ardnya) értéke az el6z6 évben 17.74
a targyévben 3.96 volt. A gazdalkodés révid tavh finanszirozasa biztositott.

A fordulénapon a likvid eszkdzok (kivetelések, értékpapirok, pénzeszkdzok) teljes mértékben fedezték
a kotelezettségeket.

3.5. Jovedelmezdéség

A gazdilkodd Osszes, teljes naptéri évre szamitott bevétele az eléz6 évben 82 620 E Ft, a targyévben
153 768 E Ft volt. Az Osszes bevétel az el6zd évhez képest 71 148 E Ft értékkel, 86.1 %-kal

névekedett,

A gazdilkodd sem az el6z6 évben, sem a tirgyévben nem realizalt drbevételt.

Az adbzott eredmény az el6z6 évben 183 E Ft, a targyévben 1 625 E Ft volt. Az el6zb évhez képest az
addzott eredmény 1 442 E Ft értékkel novekedett.

4, Mérleghez kapcsolddo kiegészitések

4.1. El6z6 évek modositisa

A koréabbi (lezart) évekhez kapcsolédéan a targyévben ellenbrzés, dnellenbrzés jelentbsnek min8siilé
hibét nem tart fel, a mérleg targyévi adatai korabbi idSszakra vonatkozéan korrekciokat legfeljebb nem
jetent6snek mindsiils mértékben tartalmaznak.

4.2. Ossze nem hasonlithaté adatok

A MMAA mérlegében az adatok - az esetleges jogszabilyi viltozasok miatti Atrendezéseken tal -
dsszehasonlithaték az el6z§ tizleti év megfelels adataval.,

s

4.3. Nem latszé jovobeni fizetési kotelezettségek

Olyan, a mérlegben meg nem jelend pénzligyi kotelezettség, amely a pénziigyi helyzet értékelése
szempontjébél jelentdséggel bir, a fordulénapon nem volt,

4.4, Egyéb lényeges mérlegen kiviili tételek

A MMAA pénziigyi helyzetének megitéléséhez szitkséges, 1ényeges kockézatot vagy elényt jelentd -
métlegen kiviili vagy a mérlegben nem szerepld tovabbi, a szamviteli t6rvény 4ltal kiilén bemutaini
nem rendelt, de bemutatast kiviné - tételek és megallapodasok nincsenek.

&~
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4.5, Befektetett eszkozik

Immaterialis javak jelentds tételei

A mérleg Immaterialis javak sordnak targyidOszaki adatéban egyedileg jelentdsnek mindsiild tétel nem
szerepel.

Targyi eszkozik jelentds tételei

A mérleg Térgyi eszkdztk sordnak targyidSszaki adataban egyedileg jelent6snek mindstild tétel nem
szerepel.

Befektetett pénziigyi eszkozok jelentds tételei
A mérleg tirgyid8szaki adatai kzitt Befektetett pénziigyi eszkdz nem szerepel.
Tartésan adott kilcsénik kapcsolt (anya-, ledny- vagy kizds vezetésii) vallalkozdsokban

A fordulénapon kapcsolt vallalkozasokban tartésan adott kolesdn jogeimen kovetelés anya- vagy
leanyvéllalattal szemben nem allt fenn,

4.6. Forgdeszkizik

Készletek jelentos tételei

A mérleg Készletek soranak tirgyiddszaki adataban egyedileg jelentSsnek mindsiilé tétel nem szerepel.
Kivetelések jelentds tételei

A mérleg Kovetelések sorinak tirgyiddszaki adatiban egyedileg jelentbsnek minésiil tétel nem

szerepel,

Kivetelések kapcesolt (anya-, ledny- vagy kozds vezetésii) vallalkozassal szemben
A fordulonapon kapesolt vllalkozasokkal szemben kdvetelés nem allt fean,
Ertékpapirok jelent6s tételei

A mérleg targyidészaki adatai kozott forgatisi céld Ertékpapir nem szerepel.
Pénzeszkizik jelentds tételei

A mérlegben szerepld pénzeszkdzolk kozil a jelentbsnek minGsiild tirgylddszaki tételek Osszege és
azok - elnevezésének megfeleld - tartalma az aldbbi tablazatban keriilnek bemutatdsra:

2. Bankbetétek 34 443

4.7. Aktiv iddbeli elhatarolisok
Aktiv iddbeli elhatarolasok jelentds tételei

A mérleg Aktiv id8beli elhatirolasok sorinak tirgyidészaki adatiban egyedileg jelentGsnek mindsiild
tétel nem szerepel.

%\,‘
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4.8. Sajit toke
Ertékelési tartalék jelentds tételei |
A mérleg targyidészaki adatai kozott Ortékelsi tartalék nem szerepel.

Ertékhelyesbitések alakulisa

A MMAA a tirgyévben nem élt az értékhelyesbités lehetéségével, nyilvantartott értékhelyesbitése
nincs.

Ertékhelyesbitéssel érintett eszkizik
A targyid8szalkban az egyedi eszkdzok kozitt ériékhelyesbitéssel érintett eszkozok nincsenek,
Valds értékelés bemutatisa

A MMAA a tirgyidGszakban a pénziigyi instrumentumok meghatarozott krére alkalmazhatd valds

N

értéken torténd értékelés lehetbségével nem élt.

4.9. Céltartalékok
Céltartalékok jelentds tételei

A mérleg targyidészaki adatai kzott Céltartalék nem szerepel.

4.10. Kotelezettségek

Ot évnél hosszabb lejarata kitelezettségek

A mérlegben olyan kdtelezetiség nem szerepel, amelynek a hatralévé futamideje t6bb mint ot év.
Biztositott kitelezettségek

A mérlegben kimutatott targyévi kételezettségek kozdtt zdlogjoggal vagy hasonlo jogokkal biztositott
kételezettség nem szerepel.

Hitrasorolt kitelezettségek jelentds tételei
A mérleg targyid8szaki adatai kézott Hatrasorolt kotelezettség nem szerepel.

Hitrasorolt kitelezettségek kapcsolt (anya-, leiny- vagy kizds vezetésii) vallalkozassal
szemben

A fordulénapon kapesolt vallalkozdsokkal szemben hétrasorolt kételezettség nem allt fenn.
Hosszn lejarati kitelezettségek jelentos tételei
A mérleg tirgyiddszaki adatai kézott Hosszu lejarath kdtelezettség nem szerepel.

Tartés kotelezettségek kapesolt (anya-, leany- vagy kizos vezetésii) villalkozassal
szemben

A fordulénapon kapcsolt vallalkozasokkal szemben tartos kotelezettség nem Allt fenn.
Révid lejiratn kitelezettségek jelentds tételei

A mérleg Ravid lejérati kotelezettségek sordnak tirgyidBszaki adatiban egyedileg jelentGsnek
mindsiild tétel nem szerepel.

.
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Rovid lejarath kotelezettségek kapesolt (anya-, leany- vagy kizos vezetésii) vallalkozassal
szemben

A fordulénapon kapesolt vallalkozdsokkal szemben rovid Iejaratt kitelezettség nem allt fenn,

4,11, Passziv iddbeli elhatarolisok
Passziv idébeli elhatdrolasok jelentés tételei

A mérleg Passziv idbbeli elhataroldsok soranak térgyidészaki adatiban egyedileg jelentdsnek minsiils
tétel nem szerepel.

5. Eredménykimutatishoz kapcsolédd kiegészitések

7o

5.1. Fl6z8 évek médositiasa

A kordbbi (lezart) évekhez kapesoldddan a targyévben ellendrzés, tnellenbrzés jelentdsnek mindsiils
hibat nem tart fel, az eredménykimutatés targyévi adatai korabbi idészakra vonatkozdan kotrekoiokat
legfeljebb nem jelentdsnek mindsiilé mértékben tartalmaznak.

5.2. Osszehasonlithatosig

A MMAA eredménykimutatisiban az adatok - az esetleges jogszabdlyi valtozasok miatti
dtrendezéseken tul - 6sszehasonlithatok az el§z6 tzleti &v megfelels adatdval.

A MMAA adéfizetési kdtelezettsége kérében - az esetleges jogszabalyi valtozasok hatisain til - nem
tortént olyan valtozds, mely az eredménykimutatds egyes adatainak Osszehasonlitdsdban korrekci6t

kivanna.

5.3. Bevéiclek

Bevételek alakuldsa

A MMAA bevételeinek megoszlasat, és azok alakuldsat mutatja be az alabbi tablazat:

Arbevétel 0 0.0 0 0.0

Aktivalt sajat teljesitményériék 0 0.0 3115
Egyéb bevételek 82 538 99.9 153 768
Pénzilgyi miveletek bevételei 82 0.1 0

Beyélelelcdsssesen - mee0| o a000f asess3|
Arbevétel jelentds tételei

Az eredménykimutatis targyidGszaki adataiban Ertékesités nett6 arbevétele nem jelenik meg.
Aktivalt sajat teljesitménycek jelentds tételel

Az eredménykimutatds Aktivalt sajit teljesitmények értéke sordnak targyidoszaki adatiban - forgalmi
adatként - egyedileg jelentisnck mindsiild tétel nem szerepel,

NS
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Egyéb bevételek jelentds tételei

Az egyéb bevételekben a - forgalmi adatként - jelentdsnek mindsiild targyidbszaki tételek tartalma és
Osszegei az alabbiak:

s i L _""Fétel.t:anégma(1000HU'F)', - . -Ebssz-'ég -

8

Magyar Allamkinestar témogatds 2023-2024, 153 672

Pénziigyi miveletek bevételei jelentds tételei
Az eredménykimutatds targyid6szaki adataiban Pénziigyi miiveletek bevétele nem jelenik meg.
Kivételes nagysaga vagy eléfordulasu bevételek

A tirgyid6szalchan elszamolt bevételek koziil nagysiga vagy el6fordulasa miatt kivételesnek tekintend
tételek jellege &s Gsszege az alabbi tablazatban keriil bemutatésra:

i

Magyar Allamkincstér timogatés 2023-2024.

5.4. Riforditasok
Riforditasok alakulisa
A MMAA raforditdsainak megoszlasat, és azok alakuldsdt mutatja be az aldbbi tablizat:

Anyagjellegli riforditdsok 27716 33.7 37222 24.0
Személyi jellegii raforditdsok 37 260 452 94 190 60.7
Frtékosikkenési leirds 198 0.2 824 0.5
Egyéb raforditasok 17 261 20.9 22707 14.6

Pénziigyi miiveletek raforditsai

vy

Anyagjellegii raforditisok jelentds tételei

Az eredménykimutatds Anyagjetlegli raforditdsok sordnak tdrgyiddszaki adatdban - forgalmi adatként -
egyedileg jelentdsnek mindstils tétel nem szerepel.

Személyi jellegii raforditasok jelentds tételei

A személyl jellegli raforditisokban a - forgalmi adatként - jelentGsnek min6siilé targyidbszaki tételek
Hsszege és azok - elnevezésének megfeleld - tartalma az alabbi tablazatban keriill bemutatasca:

oo
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Személyi jellegt thforditasok jelentds tételei (1000HUE) | Osszog -

10. Bérksltség | 83 676

Egyéb raforditisok jelentds tételei

Az eredménykimutatas Egyéb réforditdsok soranak targyiddszaki adatdban - forgalmi adatként -
egyedileg jelentSsnek mindsiil§ tétel nem szerepel.

Pénziigyi miiveletek raforditasai jelentds tételei

Az eredménykimutatis Pénziigyi milveletek raforditdsal sordnak térgyiddszaki adatdban - forgalmi
adatként - egyedileg jelentdsnek mindsiils tétel nem szerepel.

Kivételes nagysigi vagy elétordulisn koltségek és raforditasok

A tirgyid8szakban elszamolt koltségek és raforditisok koziil nagysiga vagy eldforduldsa miatt
kivételesnek tekintendd tételek jellege és Gsszege az aldbbi tiblazatban keril bemutatdsra:

s rafordités jellege (1000HUF)

Bérkoltség

Igénybe vett szolgéltatdsok (tandcsadis, irodai szolgaltatasok, PR, kommunikacio ... stb.)

6. Tajékoztaté adatok

6.1. Kapesolt felekkel bonyolitott iigyletek

A beszdmolasi id8szakban a MMAA kapcsolt felekkel Iényeges, bemutatést kivané, nem a szokdsos
piaci feltételek kdzott megvaldsulo ligyletet nem bonyolitott.

6.2. Vezetd tisztségviseldk elilegei, kilcsinei, garanciai

A vezetd tisziségviselBk, az igazgatosag, a feliigyeld bizottsdg tagjai részére az lzleti évben semmiféle
eldleg, kdlesdn folydsitasa és visszafizetése nem tortént, neviikben garancia vallaldsira nem keriilt sor.
6.3. Kényvvizsgalo altal felszimitott dijak

A MMAA kinyvvizsgalatra nem kotelezett,

6.4. Létszamadatok

A targyévben foglalkoztatolt munkavéllaldk atlagos statisztikai Alloméanyi 1étszama 3 £8.

6.5. Rendkiviili kérnyezeti hatisok

Az extrém koémyezeti hatisok (vilagjarvanyok, haborik, veszélyhelyzeti intézkedések, inflacio...) a
MMAA gazdilkodésara is hatist gyakoroltak, de azok a gazdalkodds folytatisdval kapcsolatban
lényeges ismert bizonytalansigot nem jelentettek.

-
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Adészam: 18619610-1-42
Torvényszék: 01 Fovérosi Torvényszék
Ugyszam: 0100 Pk.60337/2014

Nyilvantartasi szam: 01/01/0011958

Megtijulo Magyarorszagért Alapitvany

1063 Budapest, Sziv utca 33. fsz. em. 12.

Egyszeriisitett éves beszamolé eredménykimutatasa
a kettos konyvvitelt vezeto egyéb szervezet részére
(4. sz. melléklet)

A mérleg fordulénapja: 2024. december 31.
Beszamolasi idoszak: 2024, januar 01. - 2024. december 31.

Budapest, 2025. majus 12.

el

Megujuls Magyarorszagers Al gazc_lglkj)_do
Alaprtvany képviseldje
1083 Budapest
SzZivu. 33, Fsat 12,
Adoi;irln 18619610-1-42

A kozzétett adatok konyvvizsgalattal nincsenek aldtdmasztva.



MMAA Oldal: 2
Addszim: 18619610-1-42
Ugyszam: 0100 Pk.60337/2014
Nyilvéntartasi szaim: 01/01/0011958
Egyszeriisitett éves beszamol6 eredménykimutatisa a kettés kinyvvitelt vezeté egyéb szervezet részére (4. sz. melléklet)
A mérleg fordulénapja: 2024. december 31.
Alaptevékenység Vallalkozasi tevékenység Osszesen
1000HUF El6z6 év Targyév El6z6 év Targyév El6z6 év Targyév
L. Ertékesités netto arbevétele 0 0 0 0 0 0
2. Aktivalt sajat teljesitmények értéke 0 3115 0 0 0 3115
3. Egyéb bevételek 82 538 153 768 0 0 82 538 153 768
ebbdl: - tagdij 0 0 0 0 0 0
- alapitotol kapott befizetés 0 0 0 0 0 0
- tamogatasok 82 538 153 672 0 0 82 538 153 672
ebbél: adomanyok 0 0 0 0 0 0
4. Pénziigyi miiveletek bevételei 82 0 0 0 82 0
A. Osszes bevétel (1+-2+3+4) 82 620 156 883 0 0 82 620 156 883
ebbdl: - kiizhasznii tevékenység bevételei 82 620 156 883 0 0 82 620 156 883
5. Anyagjellegii réforditasok 27716 37232 0 0 27716 37222
6. Személyi jellegii raforditasok 37 260 94 190 0 0 37260 94 190
ebbdl: vezetd tisztségviseltk juttatisai 8131 6215 0 0 8131 6215
7. Breskesokkenési leiras 198 824 0 0 198 824
8. Egyéb raforditdsok 17 261 22 707 0 0 17 261 22 707
9. Pénziigyi miiveletek raforditdsai 2 15 0 0 2 315
B. Osszes raforditas (5+6+7+8+9) 82 437 155 258 0 0 82 437 155 258
ebbdl: - kézhaszni tevékenység raforditasai 82 437 155 258 0 0 82 437 155 258

Budapest, 2025. majus 12.

Megujuld Magyarorszagert
Alapitvany

1

A kézzétecf\%;iréyczggfgﬁ%ﬁgggé]atlal nincsenek alatamasztva.

Adosz

06 PERdapest

AFazdélk{o/&é képviseldje
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MMAA Oldal: 3
Adészim: 18619610-1-42
Ugyszam: 0100 Pk.60337/2014
Nyilvantartasi szam: 01/01/0011958
Egyszeriisitett éves beszamolé eredménykimutatdsa a kettés kinyvvitelt vezetd egyéb szervezet részére (4. sz. melléklet)
A mérleg fordulénapja: 2024. december 31.
Alaptevékenység Vallalkozasi tevékenység Osszesen
1000HUF El6z6 év Targyév El6z6 év Téargyév El6z6 év Téargyév

C Addzas el§tti eredmény (A-B) 183 1625 0 0 183 1625
10. Adofizetési kdtelezettség 0 0 0 0 0 0
D. Targyévi eredmény (C-10) 183 1 625 0 0 183 1625

Tijékoztaté adatok
A Kozponti kaltségvetési timogatds 110 100 153 672 0 0 110 100 153 672

ebbdl: normativ tamogatis 0 0 0 0 0 0
B. Helyi 6nkormanyzati koltségvetési timogatis 0 0 0 0 0 0

ebbdl: normativ timogatas 0 0 0 0 0 0
C. Az Eurépai Uni strukturélis alapjaibél, illetve a Kohézios Alapb6l nydjtott témogatés 0 0 0 0 0 0
D. Az Eur6pai Uni6 koltségvetésébdl vagy mas dllamtol, nemzetkozi szervezettél szarmazo

timogatds 0 0 0 0 0 0
E. A személyi jovedelemad6 meghatdrozott részének ad6zo rendelkezése szerinti felhasznalasarol

52616 1996. évi CXXVI. tdrvény alapjin kiutalt dsszeg 0 0 0 0 0
F. Kozszolgaltatasi bevétel 0 0 0 0 0
G. Adomanyok 0 0 0 0

Megujulé Magyarorszagert ; 7
Alapitvany U
1063 Budapest c ; e

Budapest, 2025. méjus 12. Szivu. 33, Fszt 15 A gazdéﬂcodg’{képvnselép;}

Adoszam; 18618810:1-42
P.H.

A kozzétett adatok konyvvizsgalattal nincsenek alatimasztva.
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A Savkopo Menyét Alapitvany 2024. évi jelentése
a partok miikodését segité6 tudomanyos, ismeretterjeszto, kutatasi, oktatasi tevékenységet végzo
alapitvanyokrol sz616 torvény szerint

A Savkopo Menyét Alapitvany 2024. évi beszamoléja

1. 2024. évi koltségvetési tamogatas felhasznalasara vonatkozé kimutatas

(ezer forintban)
Kozponti koltségvetési tdamogatas 92 500
Célszerinti tevékenység kozvetlen koltségei 83646
Célszerinti tevékenység kozvetett koltségei 4520
Mukodési koltségek 4334

2. 2024. évi vagyon felhasznalasaval kapcsolatos kimutatas

(ezer forintban)
Sajat toke 2256
- Indulé téke 100
- Tékevaltozas 9339
- Lekotott tartalék 0
— Ertékelési tartalék 0
—Targyévi eredmény alaptevékenységbdl -7183
- Targyévi eredmény véllalkozasi tevékenységbdl 0
Céltartalék 0
Kotelezettségek 6 050
— Hosszu lejaratu kotelezettségek 0
— Rovid lejaratu kotelezettségek 6050
Passziv id6beli elhatarolasok 0

3. 2024. évi cél szerinti juttatasok kimutatasa

(ezer forintban)
Cél szerinti kozvetlen koltségek 83645
- Anyagkoltség 10206
- Szolgéltatasok 36729
- Bérkoltség és jarulékai 35330
- Személyi jellegl egyéb kifizetések 359
— Ertékcsokkenés 1021

4, 2024. évi kozponti koltségvetési szervtél, elkiilonitett allami pénzalaptoél, helyi 5nkormanyzattél,
telepiilési 6nkormanyzatok tarsulasatol és mindezek szerveitol kapott tamogatas

(ezer forintban)
kozponti koltségvetésbdl 92 500
elkilonitett dllami pénzalaptol 0
helyi 6nkorményzattdl 0
telepilési 5nkorményzatok tarsulasatol 0
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5.2024-ben az alapitvany egyes vezeto tisztségviseldinek nyujtott juttatasok értéke, illetve 6sszege

2520000 Ft.

6. Az alapitvany 2024. évi tevékenységérol sz616 rovid tartalmi beszamolé

A Savkopd Menyét Alapitvany célja részben a partalapitvanyi pénz, tehat kdzvetetten a kdzpénz felhasznélasanak
tarsadalmiasitasa. Egyuttal az Alapitvany természetesen vallja, hogy aktivitasra, kozvetlen cselekvésre sziikséges
0sztdndzni az allampolgarokat. Ez bévebben azt jelenti, hogy az allampolgér nem feltétlenil az intézményektdl
vérja a problémai megoldasat, hanem 6 maga prébdlja megoldani azokat, amennyiben olyan léptékdek, hogy
ez lehetséges.

Az Alapitvany elkotelezett abban a témdban is, hogy a kdzéleti mozgalmaknak féként alulrdl felfelé kell épitkeznie,
ennek Utja pedig leginkdbb a helyi kdzosségek létrehozédsa. Az Alapitvanynal a fenti célok elérése két pilléren all,
és a 2024-es alapitvanyi tevékenység is erre a két pillérre éplilt.

Az egyik megoldasi eszkdéz a Rendkivilli Ugyek Minisztériuma, amely egy online bejelenté feliilet, ahol
az allampolgarok térképen pontosan megjelolve, fényképeket csatolva és részletes leirassal tudjak jelezni
a mikrokornyezetiikben tapasztalt konkrét problémakat.

2024-ben is tobb szdz bejelentés érkezett a felllletre, ezek egy részét sikerllt megoldanunk, vagy olyan
figyelemfelhivé akcidt szerveztiink, amely hataséra az illetékes intézmények oldottdk meg, akik addig elhanyagoltak
a problémat.

A szikséges targyi eszkozoket az Alapitvany biztositotta. Fontos, hogy ha a bejelenté megadta a fellleten
az elérhetéségét, akkor megkerestik, és vele egyiitt festettlink, szereltlink, mas helyi aktivistadk tarsasagaban.
Ez azonkivil, hogy megfelel az aktiv, cselekvd dllampolgar altalunk kitlizétt eszményének, a helyi k6zdsségépitést is
segiti, hiszen az illeték hidba laknak ugyanazon a telepiilésen, nem biztos, hogy a Rendkiviili Ugyek Minisztériuma
nélkil megismerték volna egymast.

A masodik pillér az Alapitvany Népfdiskolaja, amely 2024-ben is ingyenes tanfolyamokat, kerekasztal
beszélgetéseket szervezett, szintén orszagszerte. A Népfdiskola modelljének lényege, hogy bérki, aki ért
egy bizonyos témdhoz, jelentkezhet el6addnak - tiszteletdijat nem kap érte —, és a Népféiskola infrastrukturajat
hasznalva bemutathatja tudasat mindenkinek, aki érdeklédik a téma irdnt. Az ingyenes eléadasokrol tébbnyire
videdfelvételek is késziiltek, igy nem csak a jelenlévék ismerhették meg tartalmukat.

A 2024. év tekintetében az Alapitvany kuratériuma szdmos Ulést tartott annak vonatkozdsaban, hogy
intézkedéseket foganatositson a késébbi kuratériumi Uléseket megelézé, megkozelitéleg jelentés szamu
alkalommal megrendezésre keriilé dontés-el6készité targyaldsokhoz sziikséges tdjékoztatd jellegli egyeztetések
viszonylataban. Ezek bizonyos mértékben végil elmaradtak.

A Savkop6 Menyét Alapitvany tehat 2024-ben is a f6 céljaiért tevékenykedett: aktiv dllampolgérok, kdzdsségépités,
onszervezddés a fenti eszkdzokkel. Roviden: egy Uj politikai kultura.

Budapest, 2025. 04. 07.

Déme Zsuzsanna s. k.,
kuratériumi elndk
Savkopd Menyét Alapitvany
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A kettos konyvvitelt vezeto egyéb szervezet egyszeriisitett
éves beszamoloja és kozhasznusagi melléklet

2024. év

PK-1042

A szervezetet nyilvantart6é bir6sag megnevezése:

01 Févarosi Torvényszék |

Bekiildé neve (Ugyfélkapu vagy Cégkapu)

Stoll Arpad

Szervezet | Jogi személy szervezeti egység neve:

Savkdp6 Menyét Alapitvany

Nyilvantartasi szam: | 0 I 1 ‘_l 0 I 1 |_| 0 | 0 I 1 I 2 I 6 I 4 I 1 | Targyév: Enan

assza tredeime: egész e [g] - recéees ] 2[o[2[a)[o[d~[ola] [2[olz[a][[z)-[z[1

id6szak kezdete id6szak vége

A beszamolét az alabbi devizanemben készitjiik el: |forint

Kiilfoldi devizanem alkalmazasa esetén a beszamolé készitésekor érvényes MNB arfolyam |:[

Kitolt6 verzi6:3.41.0 Nyomtatvany verzi6:1.3 Nyomtatva: 2025.04.16 13.42.01
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A kettos konyvvitelt vezet6 egyéb szervezet egyszeriisitett
éves beszamoléja és kozhasznisagi melléklet PK-1042
2024. év
A szervezetet nyilvantarté bir6sag megnevezése: Targyév:

01 Févarosi Torvényszék | Hﬂﬂﬂ
Id6szak terjedelme: egész év toredék év |:| Ii"gllillil _Mlil _ Igllll Iﬂlﬂlillil _ Il"il _Iﬂlll

id6szak kezdete id6szak vége

Valassza ki, hogy a beszamolé (és kozhasznusagi melléklet) az alabbiak kdziil melyikre vonatkozik!

a. Szervezet

b. Jogi személy szervezeti egység (szarmaztatott jogi személy) |:|

Szervezet neve:

Savkopd Menyét Alapitvany

Szervezet székhelye:

Iranyitészam: @IE Telepuilés: |Budapest |
Kozterilet neve: |Péterfy Sandor | Kozterilet jellege:

Jogi személy szervezeti egység neve:

Jogi személy szervezeti egység székhelye:

Iranyitészam: DDDD Teleplilés: | |
Kozteriilet neve: | | Kozteriilet jellege: I:I
razsame [ e [ ] e [ ] A ]

Nyilvantartasi szam: [0]1]—[o]1]—[o[o[1[2]6[4]1]
Gayszam; oI2[o[o) T [sJo[3[e[5[ )/[2[o[x[3)

Szervezet | Jogi személy szervezeti egység adészama: @@@@@E _ _E@

Szervezet | Jolg(ji személy szervezeti egység -
képvisel6jének neve: Déme Zsuzsanna |

Képvisel6 alairasa:

Keltezés:

Budapest [2]o] 2] 5|04 —[o]7]

Kitolt6 verzi6:3.41.0 Nyomtatvany verzi6:1.3 Nyomtatva: 2025.04.16 13.42.02
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A kettos konyvvitelt vezeto egyéb szervezet egyszeriisitett
éves beszamoldja és kozhasznusagi melléklet

2024. év

PK-1042

Szervezet | Jogi személy szervezeti egység neve:

Savkop6 Menyét Alapitvany

Az egyszeriisitett éves beszamol6 mérlege Adatok ezer forintban
El6z6 év El6z6 év Targyév
helyesbitése
ESZKOZOK (AKTIVAK)
A. Befektetett eszk6zok 1835 1212
I. Immateridlis javak 243 0
1. Targyi eszk6z6k 1592 1212
111. Befektetett pénzigyi eszkdzok
B. Forgbeszkozok 12 478 7 091
I. Készletek
1. Kovetelések 2 765 2289
111. Ertékpapirok
IV. Pénzeszkozok 9713 4 802
C.  Aktiv id6beli elhatarolasok 3
ESZKOZOK OSSZESEN 14 313 8 306
FORRASOK (PASSZIiVAK)
D. Sajat t6ke 9439 2 256
1. Indul6 tékel/jegyzett t6ke 100 100
Il. T6kevéltozas/eredmény 89 9 339
1I. Lekotétt tartalék
IV. Ertékelési tartalék
Ve ey epteyenyséabd 7183
VI. Targyévi eredmény vallalkozasi tevékenységbdl
E. Céltartalékok
Kotelezettségek 4 423 6 050
|. Hatrasorolt kotelezettségek
1. HosszU lejaratu kotelezettségek
11l. Rovid lejaratu kotelezettségek 4 423 6 050
G. Passziv id6beli elhatarolasok 451
FORRASOK OSSZESEN 14 313 8 306

Kitolt6 verzi6:3.41.0 Nyomtatvany verzi6:1.3

Nyomtatva: 2025.04.16 13.42.02
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P A kettds konyvvitelt vezetd egyéb szervezet egyszeriisitett

i éves beszamoléja és kozhasznusagi melléklet PK-1042
oo
0 .

un 2024. év

Szervezet | Jogi személy szervezeti egység neve:

Savkopé Menyét Alapitvany

Az egyszerlisitett éves beszamol6 eredménykimutatasa Adatok ezer forintban
Alaptevékenység Véllalkozasi tevékenység Osszesen
el6zé év el6zé év | targyév | el6zé év el6z6 év | targyév | el6zé év el6z6 év | targyév
helyesbitése helyesbitése helyesbitése

1. Ertékesités nett6 arbevétele 8934 4885 8934 4885
2. Aktivalt sajat teljesitmények
értéke
3. Egyéb bevételek 104 281 92 974 104 281 92 974
ebbdl:
- tagdij

- alapit6tdl kapott befizetés

- tamogatéasok 92 973 92 973

ebbdl: adomanyok

4. Pénzugyi miiveletek

bevételei 68 11 68 11
A. Osszes bevétel (1+-2+3+4) | 113 283 97 870 113 283 97 870
ebbdl: kézhasznu tevékenység

bevételei 113 283 97 870 113 283 97 870
5. Anyagijelleg( raforditasok 69 721 67 913 69 721 67 913
6. Személyi jelleg(i raforditasok | 33116 35 689 33116 35 689
ebbdl: vezet6 tisztségviselbk

juttatasai

7. Ertékcsokkenési leiras 803 1021 803 1021
8. Egyéb réaforditasok 393 429 393 429
9. Pénzugyi miveletek

raforditasai 1 1

B. Osszes raforditas
(5+6+7+8+9) 104 033 105 053 104 033 105 053

ebbdl: kézhasznu tevékenység
raforditasai 104 033 105 053 104 033 105 053

C. Addbzas el6tti eredmény
(A-B) 9 250 -7 183 9 250 -7 183

10. Adofizetési kotelezettség

D. Targyévi eredmény (C-10) 9 250 7183 9 250 -7 183

Kitolté verzi6:3.41.0 Nyomtatvany verzi6:1.3 Nyomtatva: 2025.04.16 13.42.02
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ﬁfﬁo_._ A kettos konyvvitelt vezeto egyéb szervezet egyszeriisitett

i éves beszamolodja és kozhasznusagi melléklet PK-1042
I .
i 2024. ev

Szervezet | Jogi személy szervezeti egység neve:

Savkdpd Menyét Alapitvany

Az egyszeriisitett éves beszamol6 eredménykimutatasa 2. Adatok ezer forintban

Alaptevékenység Vallalkozéasi tevékenység Osszesen

el6z6 év el6zé év | targyév | el6zé év el6z6 év | targyév | el6zé év el6z6 év | targyév
helyesbitése helyesbitése helyesbitése

Téjékoztatd adatok

A. Kdzponti kéltségvetési
tdmogatas 104 597 92 500 104 597 92 500

ebbdl: )
- normativ tAmogatés

B. Helyi 6nkormanyzati
koltségvetési tAmogatas

ebbdl:
- normativ tAmogatéas

C. Az Eur6pai Uni6 strukturalis
alapjaibol, illetve a Kohézids
Alapbdl nyujtott tAmogatéas

D. Az Eurdpai Uni6 koltség-
vetésébdl vagy més allamtol,
nemzetkdzi szervezettl
szarmaz0 tAmogatas

E. A személyi jovedelemadd
meghatarozott részének az
adozo rendelkezése szerinti fel-
hasznalasarol sz6l6 1996. évi
CXXVI.torvény alapjan atutalt
osszeg

F. Kdzszolgaltatasi bevétel

G. Adoméanyok 22 22

Konyvvizsgaléi zaradék
Az adatok konyvvizsgélattal ala vannak tAmasztva. |:| Igen |X| Nem

Kitolté verzi6:3.41.0 Nyomtatvany verzi6:1.3 Nyomtatva: 2025.04.16 13.42.02
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A kettos konyvvitelt vezet6 egyéb szervezet egyszeriisitett

T éves beszamoloja és kozhasznisagi melléklet PK-1042

2024. év

1. Szervezet | Jogi személy szervezeti egység azonosité adatai

1.1 Szervezet

Savkopé Menyét Alapitvany
1.2 Székhely

Iranyitészam: @@ Teleptilés: |BudapeSt |

Kozterilet neve: |Péterfy Sandor | Kozterilet jellege: utca
Hazszam: [5o Lépcs6haz: Emelet: I:l Ajto:

1.1 Jogi személy szervezeti egység

1.2 Székhely

Iranyitészam: DDDD Telepiilés: | |

Kozterilet neve: | | Kozterilet jellege:

1.3 Ugyszam: [o]1]o]o]/[P[K]{6]o[3[0]3] ]/[2[o]1]8]
1.4 Nyilvantartasi szam: [o][1]—[o]1]—[o]o[1]2]6[4]1]
1.5 Szervezet | Jogi személy szervezeti egység adoszama: @@@@@E _ _E@

1.6 Szervezet | Jogi személy szervezeti egység
képvisel6jének neve:

Ddéme Zsuzsanna |

2. Targyévben végzett alapcél szerinti és kozhasznu tevékenységek bemutatasa

|A Savkdpd Menyét Alabditvany 2018-ban kezdte a tevékenységét. Tevékenységében kiemelt szerepet kap a
politikai kultira fejlesztése Magyarorszagon, melyhez kbzisségépitd tevékenységeket, kizosségszervezd
és kozOsségi alkalmakat szervez és népszeriisit. Az oktatdson keresztil a lakossag |1atGkorét boviti és
munkaerdpiaci helyzetet javitja, a kzosségépitd tevékenységen keresztiil szorosabbra fonja a kapcsolatot
la segitbk és rdszorulok kdzott.

3. Kdzhasznu tevékenységek bemutatasa (tevékenységenként)

3.1 Kdézhasznu tevékenység megnevezése:

|pért.mﬁk.seg|’t6 tudomanyos, ismeretterjeszté tev. |

3.2 Kdzhasznu tevékenységhez kapcsol6dé kozfeladat, jogszabalyhely: 2023. évi XLVILtv. |

3.3 Kdzhasznu tevékenység célcsoportja:

magyar allampolgarok |

3.4 Kdézhasznu tevékenységbol részesuldk létszama: |

3.5 Kozhasznu tevékenység fébb eredményei:

Kitolt6 verzi6:3.41.0 Nyomtatvany verzi6:1.3 Nyomtatva: 2025.04.16 13.42.02
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2024. év

A kettos konyvvitelt vezeto egyéb szervezet egyszeriisitett
éves beszamoloja és kozhasznusagi melléklet

PK-1042

Szervezet | Jogi személy szervezeti egység neve:

Savkdpé Menyét Alapitvany

7. Kézhasznu jogallas megallapitasahoz sziikséges mutaték

Adatok ezer forintban

Alapadatok

El6z6 év (1)

Targyév (2)

B. Eves Osszes bevétel

113 283

97 870

ebbél:

C. A személyi jovedelemadé meghatarozott részének az
ad6z6 rendelkezése szerinti felhasznalasarol sz616
1996. évi CXXVI. torvény alapjan atutalt 6sszeg

D. Kézszolgaltatasi bevétel

E. Normativ tamogatas

F. Az Eurépai Unid strukturalis alapjaibdl, illetve
a Kohéziés Alapbdl nyujtott tamogatas

G. Korrigalt bevétel [B-(C+D+E+F)]

113 283

97 870

H. Osszes raforditas (kiadas)

104 033

105 053

I. Ebbdl személyi jellegii raforditas

33116

35689

J. Kézhasznu tevékenység raforditasai

104 033

105 053

K. Ad6zott eredmény

9 250

-7 183

L. A szervezet munkajaban kdozrem(ikodé kozérdekii onkéntes
tevékenységet végz6 személyek szama
&a kozérdekl onkéntes tevékenységrol sz616

005. évi LXXXVIIL. torvénynek megfelel6en)

Eréforras ellatottsag mutatoéi

Mutaté teljesitése

Igen

Ectv. 32. § (4) a) [(B1+B2)/2 > 1.000.000, - Ft]

X

Ectv. 32. § (4) b) [K1+K2>=0]

X

Ectv. 32. § (4) ¢) [(11+[2-A1-A2)/(H1+H2)>=0,25]

X

O|0|0|8

Tarsadalmi tamogatottsag mutatoi

Mutaté teljesitése

Ectv. 32. § (5) a) [(C1+C2)/(G1+G2) >=0,02]

Ectv. 32. § (5) b) [(J1+J2)/(H1+H2)>=0,5]

Ectv. 32. § (5) ¢) [(L1+L2)/2>= 10 f6]

L]
X
]

X || X

Kitolt6 verzi6:3.41.0 Nyomtatvany verzi6:1.3

Nyomtatva: 2025.04.16 13.42.02
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KIEGESZITO MELLEKLET

Savkopoé Menyét Alapitvany

2024. évi

egyszerisitett éves beszamoldjahoz

Budapest, 2025.04.07.

az alapitvany elnoke
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I. ALTALANOS RESZ

Az alapitvany teljes neve: Savkop6 Menyét Alapitvany

Alapitas idépontja: 2018.06.21

A tarsasag f6 tevékenysége: 9499 - M.N.S. Egy¢éb Ko6zosségi, Tarsadalmi Tevékenység
Székhelye: 1076 BUDAPEST PETERFY SANDOR UTCA 38 ILem. 30.ajto

II: SZAMVITELI POLITIKA

Az alapitvany tevékenysége soran a vagyoni, pénziigyi és jovedelmi helyzetére kihato eseményekr6l a kettés konyvvitel
rendszerében folyamatosan nyilvantartasokat vezet.
A konyvelés pénzneme Forint.

Az alapitvany devizaban, valutaban felmeriilt bevételeit, koltségeit és raforditasait a teljesités napjan érvényes MNB
arfolyamon forintositva szamolja el.

Az alapitvany Szamviteli Politikdja szerint jelentés Gsszegii a hiba, ha a hiba feltarasanak évében az ellenérzések soran —
ugyanazon évet érintden — megallapitott hibak, hibahatasok eredményt, sajat t6két noveld-csokkentd értékének egyiittes
(elgjeltol fiiggetlen) Osszege meghaladja az ellendrzott tizleti év mérleg-fédsszegének 2 szazalékat.

Az alapitvany megbizhato és valos képet 1ényegesen befolyasold hibanak azt mindsiti, ha a megallapitasok
kovetkeztében a hiba feltarasanak évét megeldz6 lizleti év mérlegében kimutatott sajat toke legalabb 20 szazalékkal
valtozik (n6 vagy csokken).

Az alapitvany beszamolasi kételezettségének a szamviteli torvény szerinti egyes egyéb szervezetek beszamolo készitési
és konyvvezetési kotelezettségének sajatossagairdl szolo 479/2016 (X11.28.) Korm. rendelet altal biztositott lehetéséggel
¢élve Egyszertsitett éves beszamolo készitésével tesz eleget.

A mérlegkészités idépontja: 2025.04.06

Az alapitvany a mérleget a 479/2016 (X11.28.) Korm. rendelet 3. szamui mellékletében meghatarozottak szerint késziti,
mig az eredménykimutatés alapjaul a Rendelet 4. szama mellékletében meghatarozott szolgal. A mérleg és az
eredménykimutatasban dsszevont tételek és (jonnan felvett tételsorok nem szerepelnek.

Az egyszerlsitett éves beszamolojanak sszeallitasakor a szamviteli alapelvektdl nem tért el. A beszamolo elkészitésekor
a vallalkozas folytonossaganak alapelve mellett az Ovatossag és a valodisag elveit tartotta szem elott.

Az éves zaras és a mérlegkészités idépontja kozott az alapitvany helyzetét modosito 1ényegi informaciok nem meriiltek
fel.
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Eszkozok és forrasok értékelése

Az alapitvany a Szamviteli Torvény eldirasainak megfelelden a birtokaban levd eszkdzoket, valamint kotelezettségeit az
egyedi értékelés elve szerint a konyvvezetés és a beszamolo elkészitése soran egyedileg rogziti és értékeli.

Az alapitvany a tulajdonaban levd befektetett eszkozoket bekeriilési értéken tartja nyilvan.

Az alapitvany nem él az értékhelyesbités, valamint a valos értéken valo értékelés lehetdségével.

Az alapitvany az immaterialis javak és a targyi eszkozok beszerzési vagy eldallitasi koltségét a Szamviteli Torvény
rendelkezéseinek megfelelden felosztja azokra az évekre, amelyekben ezeket az eszkdzoket hasznalni fogja.

Az alapitvany az immaterialis javak és targyi eszk6zok beszerzési, eldallitasi koltségét az lizembe helyezés napjatol
idéaranyosan, havonta szamolt értékcsokkenési leirassal csokkenti, illetve minden 200.000 Ft alatti beszerzési értékii
szellemi termék és targyi eszkoz bruttd értékét a hasznalatba vételkor egy 6sszegben elszamolja értékesokkenési
leiraskeént.

Terv szerinti értékcsokkenést a nagy értékii befektetett eszkdzoknél az alabbi kulcsok szerint szamolja el:

Megnevezés (év) Kulcs (%)
Vagyoni értékii jogok 6 16
Szellemi termékek 3 33
Egyéb immaterialis javak 5 20
Epiiletek 50 2
Epitmények 33 3

Gépek, berendezések és felszerelések (kivéve a szamitastechnikai

és az ligyviteli eszkozoket) 7 14,5
Szamitastechnikai és ligyviteli eszkdzok (irodai gépek) 3 33
Butorok: - 50 ezer Ft értékhatar alatt 1 100
- 100 ezer Ft értékhatar felett 7 14,5
Jarmiivek 5 20
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III: ERTEKELES

Az alapitvany vagyoni, pénziigyi és jovedelmi helyzetét az alabbi mutatok jellemzik:

A mutatd Tény
megnevezése szamitasa %

1. Targyi eszk6zdk aranya Targyi eszkozok / Osszes eszkoz 14,59%

2. Forgoeszkozok aranya Forgéeszkdzok / Osszes eszkdz 85,37%

3. Tékeellatottsag Sajat toke / Osszes forras 27,16%

4. Forrasok ardnya Kotelezettségek / Osszes forras 72,84%

5. Likviditas Forgoeszk6zok / Rovid lej. kot. 117,21%

6. Arbevétel ardnyos jovedelmez6ség Adodzott eredmény / Nett6 arbevétel 0,00%

7. Eszkoz ardnyos jovedelmezdség Adézott eredmény / Osszes eszkoz -86,48%
IV. MERLEGHEZ KAPCSOLODO KIEGESZITESEK
A mérlegben 6ssze nem hasonlithaté adatok nem szerepelnek.
Befektetett eszkozok értéke: 1212 eFt
Brutté érték alakulisa
Megnevezés Nyito Novekedés [Csokkenés |Zaré
Immaterialis javak értéke 678 0 636 42
Targyi eszkozok értéke 4410 805 1179 4036
Befektetett eszkozok értéke 0 0 0 0
Befektetett eszkozok dsszesen 5389 805 1815 4379
Ertékesokkenés alakuldsa
Megnevezés Nyito6 Novekedés |Csokkenés |Zaro
Immaterialis javak értéke 413 91 483 21
Targyi eszkozok értéke 3142 930 926 3146
Befektetett eszkozok értéke 0 0 0 0
Befektetett eszkozok osszesen 3 555 1021 1409 3167
Netto érték alakulasa
Megnevezés Nyito Novekedés [Csokkenés |Zaré
Immaterialis javak értéke 243 0 0 243
Targyi eszkozok értéke 1592 232 855 969
Befektetett eszkozok értéke 0 0 0 0
Befektetett eszkozok dsszesen 1835 232 855 1212
Forgoeszkozok értéke 7 091 eFt
Készlet értéke 0 eFt
Megnevezés Nyito Novekedés |Csokkenés |Zaré
Készlet 0 0 0 0
Készlet értékvesztése 0 0 0 0
Készletek 6sszesen 0 0 0 0
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Kovetelések értéke 2 289 eFt
Kovetelések osszetétele

adott el6legek: - Ft

vevbkkel szembeni kovetelés: 1056 128 Ft

Egyéb kovetelés 1232510 Ft

kerekités: -Ft

Osszesen 2 288 638 Ft
Pénzeszkozok értéke 4 802 eFt
Pénzeszk6zok Osszetétele

Pénztar 158 700 Ft

Bankszamla 4 643 685 Ft

Osszesen 4802 385 Ft
Aktiv idébeli elhatarolas 3 eFt

Bevételek elhatarolasa

Koltségek, raforditasok elhatarolasa 3291 Ft

Osszesen 3291 Ft
Sajat toke értéke 2256 eFt

. p Toéke- Eredmény | Lekotott Ertékelési Targyévi
M
egnevezes Jegyzett téke tartalék tartalék tartalék tartalék eredmény

Nyit6 egyenleg 100 0 9339 0 0
Novekedés
Csokkenés 7183
Z4r6 érték 100 0 9339 0 0 2 256
Céltartalék értéke 0 eFt
Megnevezés Nyité6 Novekedés |Csokkenés |Zaro
Céltartalék 0
Kotelezetségek osszetétele 6 050 eFt

Szallitoi tartozas 826 161 Ft

NAYV tartozas 1 958 000 Ft

Egy¢b tartozas 3266572 Ft

Igerekl'tés - 234 Ft

Osszesen 6 050 499 Ft
Passziv idobeli elhatarolas 0 eFt

Koltségek ellentételezésére kapott - Ft

tamogatasok elhatarolasa

Osszesen -Ft

V. TAJEKOZTATO RESZ

Az alapitvanynak sem hatrasorolt-, sem hosszu lejaratu-, sem zalogjoggal terhelt kotelezettsége nincs.

Az alapitvanynak mérlegen kiviili tételei nincsenek.

Az alapitvanynal a veszélyes hulladékok artalmatlanitasaval kapcsolatos koltségek a 2024. év
folyaman nem mertiltek fel.
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Az Uj Koztarsasagért Alapitvany 2024. évi jelentése
a partok miikodését segité6 tudomanyos, ismeretterjeszto, kutatasi, oktatasi tevékenységet végzo
alapitvanyokrol sz616 torvény szerint

Az Uj Koztarsasagért Alapitvany
2024. évi beszamolé

A Demokratikus Koalici6 partalapitvanyat, az Uj Kéztarsasagért Alapitvanyt a Févérosi Térvényszék 2014. december
10-én jogerdre emelkedett végzésében 11.983. sorszam alatt vette nyilvantartasba.

Megalapitasa éta az Alapitvany minden évben eleget tett beszdmolasi kotelezettségének.

2024. évben az Alapitvany Kuratériuma 14 alkalommal (lésezett, minden alkalommal hatarozatképes volt, és
Osszesen 41 hatarozatot hozott. A Kuratérium tobbségében online formaban llésezett.

Ezen hatérozatok keretében a Kuratérium dontéseket hozott munka-, megbizési, tdmogatasi, valamint tudomanyos
tanulmanyi szerz6dések megkotésérdl, moédositasarol.

Az Alapitvany altal szervezett programok, az alapitvannyal kapcsolatos fontosabb dokumentumok, igy az éves
beszamoldk, az alapitvany honlapjan folyamatosan elérhet6k. A Kuratérium figyelmet forditott az atlathatdsag
biztositdsara a honlapjan rendszeresen tdjékoztatast adott tevékenységérdl. Az alapité Demokratikus Koalicié
EIndksége az elmult évben folyamatosan tajékozddott az alapitvany terveirdl és tevékenységérél.

A partalapitvanyok egyik fontos feladata az alapitd part politikdjanak kialakitdsdban és terjesztésében valo
kdzremUikodés.

2024. évben az alabbi rendezvények keriiltek megszervezésre:
— 2024.06.20-21.: Politikai workshop

— 2024.09. 05-06.: Politikai workshop

— 2024.12.05.:1d6sligyi workshop

A konferencidk szervezése kapcsan aktiv kapcsolat van az alapitvéany és a Szocialisték és Demokratak Progressziv

Szovetsége Eurdpai Parlamenti Képvisel6csoportja kozott.

Az Alapitvany 2024. évben egyhangulag elfogadta és tdmogatdst nyujtott a Hiteles Tajékoztatasért Alapitvanynak,
a Magyar Pedagodgiai Tarsasagnak, a Gazdasagkutaté Intézetnek (GKI), az Egyensuly Intézetnek és a FEPS-nek,
valamint a Vitanyi lvan Archivumnak.

2025. aprilis 16.

Sebidn-Petrovszki LdszI6 s. k.,
kuratériumi tag
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Uj Koztarsasagért Alapitvany
Statisztikai szamjel: 18623857-7220-564-01
Nyilvantartasi szdm: 01-01-0011983

Az (izleti év forduldja: 2024. december 31.

Egyszeriisitett éves beszamolo

MERLEG

»A" valtozata

Eszkozok (aktivak)

adatok ezer Ft-ban
Sorszam A tétel megnevezése EI626 év EIGz6 evlek) Térgyév
modositasai
a b c d e

01. A. Befektetett Eszk6zok (02.+04.+06. sor) 23003 0 24612
02. . IMMATERIALIS JAVAK 148 14
03. 02. sorbodl: Immaterialis javak értékhelyesbitése
04. 1. TARGYI ESZKOZOK 22 855 24 598
05. 04. sorbol: Targyi eszk6zok értékhelyesbitése
06. lll. BEFEKTETETT PENZUGYI ESZKOZOK
07. 06. sorbol: Befektetett pénziigyi eszkdzok értékhelyesbitése
08. B. Forgé Eszkozok (09.4+10.4+11.4+12. sor) 94338 0 20876
09. I. KESZLETEK 432 432
10. Il. KOVETELESEK 11823 10 246
11. 1. ERTEKPAPIROK
12. IV. PENZESZKOZOK 82083 10198
13. C. Aktiv Idébeli Elhataroldsok 702 5690
14. | ESZKOZOK OSSZESEN (01.+08.+13. sor) 118 043 (] 51178

Budapest, 2025. aprilis 30.

P. H.

Sebidn-Petrovszki Ldszld s. k.,
kuratériumi tag
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Uj Koztarsasagért Alapitvany

Statisztikai szamjel: 18623857-7220-564-01
Nyilvantartasi szdm: 01-01-0011983

Az lzleti év fordulénapja: 2024. december 31.

Egyszeriisitett éves beszamolo

MERLEG
»A” valtozata

Forrasok (passzivak)
adatok ezer Ft-ban

Sorszém A tétel megnevezése EI626 év FIoz6 evlek) Térgyév
médositasai
a b c d e
15. D. Sajat téke (16.4+18.4+19.+20.422.+23. sor) 109 205 0 29 446
16. . INDULO TOKE / JEGYZETT TOKE 200 200
17. 16. sorbol: visszavasarolt tulajdoni rész névértékben
18. 1. TOKEVALTOZAS / EREDMENYTARTALEK 109121 109 005
19. ll. LEKOTOTT TARTALEK
20. IV. ERTEKELESI TARTALEK
21. V. TARGYEVI EREDMENY ALAPTEVEKENYSEGBOL -116 -79759
22. VI. TARGYEVI EREDMENY VALLALKOZASI TEVEKENYSEGBOL
24. E. Céltartalék
25. F. Kotelezettségek (26.427.428. sor) 5752 0 14810
26. I. HATRASOROLT KOTELEZETTSEGEK
27. . HOSSZU LEJARATU KOTELEZETTSEGEK
28. 1. ROVID LEJARATU KOTELEZETTSEGEK 5752 14810
29. G. Passziv Idébeli Elhatarolasok 3086 6922
30. FORRASOK OSSZESEN (15.+24.+25.+29. sor) 118 043 0 51178

Budapest, 2025. aprilis 30.

P.H.

Sebidn-Petrovszki Ldszld s. k.,
kuratériumi tag



Uj Koztarsasagért Alapitvany

Statisztikai szamjel: 18623857-7220-564-01
Nyilvantartasi szam: 01-01-0011983

Egyszeriisitett éves beszamolé

»~A” EREDMENYKIMUTATAS
o0sszkoltség eljarassal

Az lizleti év forduldnapja: 2024. december 31.

adatok ezer Ft-ban

Tetel. El6z6 év El6z6 év(ek) moédositasai Targyév
<z A tétel megnevezése Alap- Vallalkozasi Ssszesen Alap- Vallalkozasi Ssszesen Alap- Vallalkozasi Osszesen
tevékenység tevékenység tevékenység tevékenység tevékenység tevékenység
a b C d e
1. Ertékesités netto arbevétele 0 0 0 0
2. Aktivalt sajat teljesitmény értéke 0 0 0 0
3. Egyéb bevételek 338366 0 338366 0 0 0 338970 0 338970
- tagdij 0 0 0 0 0
- alapitotdl kapott befizetés 0 0 0 0 0
- tdmogatdsok 338366 338366 0 338970 338970
4. Pénziigyi miveletek bevételei 1878 1878 0 3847 3847
OSSZES BEVETEL (1+2+3+4) 340244 0 340244 0 0 0 342817 0 342817
ebbdl: kézhasznu tevékenység bevételei 0 0 0 0
Anyagjelleg( raforditasok 187 640 187 640 0 197719 197719
6. Személyi jelleg raforditasok 56 423 56 423 0 52929 52929
ebbdl: vezetd tisztségviselbk juttatasai 0 0 0 0 0
7. Ertékcsokkenési leiras 6093 6093 0 1305 1305
8. Egyéb raforditas 90199 90 199 0 170596 170596
9. Pénziigyi miveletek raforditasai 5 5 0 27 27
B. | OSSZES RAFORDITAS (5+6+7+8+9) 340 360 0| 340360 (] (] 0| 422576 0| 422576
ebbdl: kozhasznu tevékenység raforditasai 0 0 0 0 0
C. | ADOZAS ELOTTI EREDMENY (A-B) -116 0 -116 0 0 0 -79759 0 -79759
10. | Adofizetési kotelezettség 0 0 0 0 0
D. TARGYEVI EREDMENY (C-10) -116 0 -116 0 0 0 -79759 0 -79759

* Q01l]S31¥3 SOTVLIVAIH

Wezs 'z IN9 "520C

S6lE



Tajékoztatoé adatok
Kozponti koltségvetési tamogatas 334300 334300 0 334300 334300
ebbdl: normativ tdmogatas 334300 334300 0 334300 334300
Helyi 6nkormanyzati koltségvetési tdmogatas 0 0 0 0
ebbdl: normativ tdmogatas 0 0 0
Az Eurdpai Unid strukturalis alapjaibdl, illetve 0 0 0 0
a Kohéziés Alapbdl nyujtott tdmogatds
Az Eurdpai Unid koltségvetésébdl vagy mas allamtol, 0 0 0 0
nemzetkdzi szervezettél szarmazé tdmogatas
A személyi jovedelemadd meghatérozott részének 0 0 0 0
az ad6zo rendelkezése szerinti felhasznalasrél szolo
1996. évi CXXVI. torvény alapjan atutalt 6sszeg
Kozszolgaltatasi bevétel 0 0 0 0
Budapest, 2025. aprilis 30.
Sebidn-Petrovszki Ldszld s. k.,
kuratériumi tag
P.H.

9%Ll€
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Uj Koztarsasagért Alapitvany

2024. évi vagyon felhasznalassal kapcsolatos kimutatas

adatok E Ft-ban
D Sajat téke 29 446
I. Indulé téke (jegyzett téke) 200
II. T6kevaéltozés 109 005
Ill. Lekotott tartalék
IV. értékelési tartalék
V. Targyi eredmény alaptevékenységbdl -79759
VI. Targyi eredmény vallalkozési tevékenységbdl
E Céltartalék
F Kotelezettségek 14810
I. Hosszu lejaratu kotelezettségek -
IIl. Rovid lejaratu kotelezettségek 14810
G Passziv id6beli elhatarolas 6922
Forrasok 6sszesen: 51178

Budapest, 2025. 04. 30.

Sebidn-Petrovszki Ldszld s. k.,

kuratériumi tag
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Uj Koztarsasagért Alapitvany

Koltségvetési tamogatas felhasznalasanak kimutatasa

2024. év

adatok ft-ban

Célszerinti juttatds/tdmogatés

86

170593 680

Célszerinti juttatds/egyéb célszerinti raforditasok

91562 057

262155737

targyévben felhasznalt tamogatas

263489752

170593 680

571

-1304 654

86

-2721

87

-26 640

262155737

Személyi kiadasok

54

47126 339

56

5802592

52928 931

Dologi kiadasok

52

103 968 194

53

2189177

86

170593 680

276 751 051

targyévben felhasznalt koltségvetési tdmogatas

263489752

170593 680

-1304 654

-29 361

262155737

targyévi beruhazas

2913380

osszesen koltségek:

250648 359

adott tdmogatds

170593 680

osszesen kiadasok:

424155419

kapott koltségvetési tamogatas:

334 300 000

-89 855419

Budapest, 2025. 04. 30.

kuratériumi tag

Sebidn-Petrovszki Ldszld s. k.,
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A kettos konyvvitelt vezeto egyéb szervezet egyszeriisitett,
éves beszamoldja és kozhasznusagi melléklet

PK-1042
2024. év
A szervezetet nyilvantart6é bir6sag megnevezése:
01 Févarosi Torvényszék |
Bekiild6 neve (Ugyfélkapu vagy Cégkapu)
Mucskai J6zsefné
Szervezet | Jogi személy szervezeti egység neve:
Uj Koztarsasagért Alapitvany
Nyilvantartasi szam: | 0 I 1 ‘_l 0 I 1 |_| 0 | 0 I 1 I 1 I 9 I 8 I 3 | Targyév: Enan
Id6szak terjedelme: egész év toredék év |:| Iﬁlﬂlﬁ"ﬂ _Mm _I£||l| Iﬂlﬂlﬂlﬂ _Il"ﬂ _Iﬂm
id6szak kezdete id6szak vége
A beszamolét az alabbi devizanemben készitjiik el: |forint |
Kiilféldi devizanem alkalmazasa esetén a beszamolé készitésekor érvényes MNB arfolyam |:[

Kitolt6 verzi6:3.43.0 Nyomtatvany verzi6:1.3 Nyomtatva: 2025.06.24 10.57.44
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A kettos konyvvitelt vezet6 egyéb szervezet egyszeriisitett
éves beszamoldja és kozhasznisagi melléklet

PK-1042

2024. év

A szervezetet nyilvantarté bir6sag megnevezése: Targyév:

01 Févarosi Térvényszék | [2][0]2]4]
tdGszakcterjedelme: ~ egész év[§]  wreaekev[]  [2[olz[a]—[o[x]-[o]1] [2[o[2[«]-[a]2]-[z[1]
id6szak kezdete id6szak vége

Valassza ki, hogy a beszamolé (és kozhasznusagi melléklet) az alabbiak koziil melyikre vonatkozik!

a. Szervezet

b. Jogi személy szervezeti egység (szarmaztatott jogi személy) I:l

Szervezet neve:

Uj Kéztarsasagért Alapitvany

Szervezet székhelye:

Iranyitészam: IEIE"E Telepulés: |Budapest |
Kozterilet neve: |Teréz | Kozteriilet jellege:

Jogi személy szervezeti egység neve:

Jogi személy szervezeti egység székhelye:

Iranyitészam: DDDD Telepulés: | |
Kozteriilet neve: | | Kozterilet jellege: I:I

Nyilvantartasi szam: [0]1]—[o]1]—[o[o[1[1]e[8]3]
Gayszam: oa[oel/[F[] [eTo[a[7o] 1/[z[e[x]3

Szervezet | Jogi személy szervezeti egység adészama: @@E@ _ _E@

Szervezet / Jolg()i személy szervezeti egység |

képvisel6jének neve: Dobrev Klara

Képvisel6 alairasa:

Keltezés:

Budapest 2] o] 2] 5|04 —[3]0]

Kitolt6 verzi6:3.43.0 Nyomtatvany verzi6:1.3 Nyomtatva: 2025.06.24 10.57.44
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2024. év

A kettos konyvvitelt vezeto egyéb szervezet egyszeriisitett
éves beszamoldja és kozhasznusagi melléklet

PK-1042

Szervezet | Jogi személy szervezeti egység neve:

Uj Kéztarsasagért Alapitvany

Az egyszeriisitett éves beszamol6 mérlege

Adatok ezer forintban

El6z6 év El6z6 év Targyév
helyesbitése
ESZKOZOK (AKTIVAK)
A. Befektetett eszkdzok 23 003 24 612
I. Immateridlis javak 148 14
1. Targyi eszkdzok 22 855 24 598
111. Befektetett pénzigyi eszkdzok
B. Forgbeszkozok 94 338 20 876
I. Készletek 432 432
1. Kovetelések 11 823 10 246
I1l. Ertékpapirok
IV. Pénzeszkozok 82 083 10 198
C. Aktiv id6beli elhatarolasok 702 5690
ESZKOZOK OSSZESEN 118 043 51178
FORRASOK (PASSZIVAK)
D. Sajat téke 109 205 29 446
1. Indul6 tékel/jegyzett t6ke 200 200
1. T6kevaltozas/eredmény 109 121 109 005
1I. Lekotétt tartalék
IV. Ertékelési tartalék
Ve alnt teverdnyeLapan " oeond -116 79759
VI. Targyévi eredmény vallalkozasi tevékenységbdl
E. Céltartalékok
Kotelezettségek 5752 14 810
|. Hatrasorolt kotelezettségek
1. Hosszu lejarati kotelezettségek
11l. Rovid lejaratu kotelezettségek 5752 14 810
G. Passziv id6beli elhatarolasok 3086 6 922
FORRASOK OSSZESEN 118 043 51178

Kitolt6 verzi6:3.43.0 Nyomtatvany verzi6:1.3

Nyomtatva: 2025.06.24 10.57.44
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# /r . . P . ;.
oo A kettos konyvvitelt vezeto egyéb szervezet egyszeriisitett
T éves beszamoloja és kozhaszniasagi melléklet PK-1042
0
i 2024. év
Szervezet | Jogi személy szervezeti egység neve:
Uj Koztarsasagért Alapitvany
Az egyszerlisitett éves beszamol6 eredménykimutatasa Adatok ezer forintban
Alaptevékenység Vallalkozasi tevékenység Osszesen
el6zé év el6zé év | targyév | el6zé év el6z6 év | targyév | el6zé év el6zé év | targyév
helyesbitése helyesbitése helyesbitése
1. Ertékesités nett6 arbevétele
2. Aktivalt sajat teljesitmények
értéke
3. Egyéb bevételek 338 366 338 970 (] 0| 338366 338 970
ebbdl:
- tagdij
- alapitotol kapott befizetés
- tamogatasok 338 366 338 970 0 0| 338366 338 970
ebbdl: adomanyok
4. Pénzugyi m(iveletek
bevételei 1878 3 847 0 0 1878 3 847
A. Osszes bevétel (1+-2+3+4) | 340 244 342 817 0 0| 340244 342 817
ebbdl: kézhasznl tevékenység
bevételei
5. Anyagijelleg( raforditasok 187 640 197 719 (] 0| 187 640 197 719
6. Személyi jellegli raforditdsok | 56 423 52 929 0 ol 56423 52 929
ebbdl: vezetd tisztségvisel6k
juttatasai 0 0 0 0 0 0
7. Ertékcsokkenési leiras 6 093 1305 0 0 6 093 1305
8. Egyéb raforditasok 90 199 170 596 90 199 170 596
9. Pénzugyi miveletek
raforditasai 5 27 0 0 5 27
B. Osszes raforditas
(5+6+7+8+9) 340 360 422 576 0 0| 340 360 422 576
ebbdl: kézhasznl tevékenység
raforditasai
C. Adbzas el6tti eredmény
(A-B) -116 -79 759 0 0 -116 -79 759
10. Adofizetési kotelezettség
D. Targyévi eredmény (C-10) -116 -79 759 0 0 -116 -79 759

Kitolt6 verzi6:3.43.0 Nyomtatvany verzi6:1.3

Nyomtatva: 2025.06.24 10.57.44
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ﬁfﬁo_._ A kettos konyvvitelt vezeto egyéb szervezet egyszeriisitett
i éves beszamolodja és kozhasznusagi melléklet PK-1042
I .

i 2024. ev

Szervezet | Jogi személy szervezeti egység neve:

Uj Kéztarsasagért Alapitvany

Az egyszeriisitett éves beszamol6 eredménykimutatasa 2. Adatok ezer forintban

Alaptevékenység Vallalkozéasi tevékenység Osszesen
el6z6 év el6zé év | targyév | el6zé év el6z6 év | targyév | el6zé év el6z6 év | targyév
helyesbitése helyesbitése helyesbitése
Téjékoztatd adatok
A. Kdzponti kéltségvetési
tamogatas 334 300 334 300 0 0 334300 334 300
ebbdl:
- normativ tAmogatéas 334 300 334 300 0 0 334300 334 300

B. Helyi 6nkormanyzati
koltségvetési tAmogatas

ebbdl:
- normativ tAmogatéas

C. Az Eur6pai Uni6 strukturalis
alapjaibol, illetve a Kohézids
Alapbdl nyujtott tAmogatéas

D. Az Eurdpai Uni6 koltség-
vetésébdl vagy més allamtol,
nemzetkdzi szervezettl
szarmaz0 tAmogatas

E. A személyi jovedelemadd
meghatarozott részének az
adozo rendelkezése szerinti fel-
hasznalasarol sz6l6 1996. évi
CXXVI.torvény alapjan atutalt
osszeg

F. Kdzszolgaltatasi bevétel

G. Adoméanyok

Konyvvizsgaléi zaradék
Az adatok konyvvizsgélattal ala vannak tAmasztva. |X| Igen |:| Nem

Kitolté verzi6:3.43.0 Nyomtatvany verzi6:1.3 Nyomtatva: 2025.06.24 10.57.44
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A kettdés konyvvitelt vezetd egyéb szervezet egyszeriisitett

2024. év

éves beszamoloja és kozhasznisagi melléklet PK-1042

1. Szervezet | Jogi személy szervezeti egység azonosité adatai

1.1 Szervezet

Uj Koztarsasagért Alapitvany
1.2 Székhely

Iranyitbszam: @@@ Teleplilés: |Budapest |
Kozterilet neve: |Teréz | Kozterilet jellege: Korat

Hazszam: [,e Lépcs6haz: Emelet: I:l Ajto: |:|

1.1 Jogi személy szervezeti egység

1.2 Székhely

Iranyitészam: DDDD Telepiilés: | |

Kozterilet neve: | | Kozterilet jellege:

Hazszam: I:l Lépcs6haz: I:I Emelet: I:l Ajto: |:|
1.3 Ugyszam: [o[a]o[o]/[Pk|{e[o[4[7[e] ]/[2[o[a]4]
1.4 Nyilvantartasi szam: __ EEEEE
1.5 Szervezet | Jogi személy szervezeti egység adészama: @@@@ _E _E@

1.6 Szervezet | Jogi személy szervezeti egység
képvisel6jének neve:

Dobrev Klara |

2. Targyévben végzett alapcél szerinti és k6zhasznu tevékenységek bemutatasa

2024.évben az Alapitvany Kuratériuma 14 alkalommal llésezett, minden alkalommal hatdrozat képes volt,
Es dsszesen 41 hatdrozatolt hozott. Az alapitvany altal szervezett programok, az alapitvannyal kapcsolatos
fontosabb dokumentumok, igy az éves beszamolok, az alapitvany honlapjan elérhetdk. A KuratGrium
figyelmet forditott az atldthatGsag biztositidsdra a honlapjan rendszeresen tdjékoztatist adott a
tevékenységérdl. Az alapitd DK EIndksége az elmalt évben folyamatosan tijékozodott az alapitvany
terveirdl és tevékenységérol. A partalapitvanyok egyik fontos feladata az alapitd part politikdjanak a
kialakitisdban és terjesztésében vald kozremiikodés.2024.8vben az alabbi rendezvények keriiltek
megszervezésre: 2024.06.20-21. Politikai workshop, 2024.09.05-06.Politikai workshop.

3. Kdzhasznu tevékenységek bemutatasa (tevékenységenként)

3.1 Kdézhasznu tevékenység megnevezése: | |

3.2 Kdzhasznu tevékenységhez kapcsol6dé kozfeladat, jogszabalyhely: |

3.3 Kdzhasznu tevékenység célcsoportja: |

3.4 Kdézhasznu tevékenységbdl részesuldk lIétszama: |

3.5 Kdzhasznu tevékenység f6bb eredményei:

Kitolt6 verzi6:3.43.0 Nyomtatvany verzi6:1.3 Nyomtatva: 2025.06.24 10.57.44
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e A kett6és konyvvitelt vezetd egyéb szervezet egyszeriisitett
i éves beszamolodja és kozhasznusagi melléklet

2024. év

PK-1042

1. Szervezet | Jogi személy szervezeti egység azonosité adatai

1.1 Szervezet

Uj Kéztarsasagért Alapitvany

1.2 Székhely

Iranyitészam: @@@ Teleptilés: |Budapest

1.1 Jogi személy szervezeti egység

Kozteriilet neve: |Teréz | Kozterilet jellege: Korat
Hazszam: [,o Lépcs6haz: Emelet: I:l Ajto: |:|

1.2 Székhely

Iranyitészam: DDDD Teleplilés: |

Kozterilet neve: | | Kozterilet jellege:

1.3 Ugyszam: [o]x[o]o]/[P[|{eo[a]z[o[ ]/[2[o[1]4]

1.4 Nyilvantartasi szam: —— EEEEEE
1.5 Szervezet | Jogi személy szervezeti egység adészama: @@@@ _ _E@

1.6 Szervezet | Jogi személy szervezeti egység A
képvisel6jének neve: Dobrev Klara

2. Targyévben végzett alapcél szerinti és kozhasznu tevékenységek bemutatasa

valamint a Vitanyi Ivan Archivumnak.

2024.12.05. 1d@sigyi workshop. A konferencidk szervezése kapcsan aktiv kapcsolat van az alapitvany és
Demokratik Progressziv Szovetsége Eurdpal Parlamenti Képviselbocsoportja kizott. Az alapitvany 2024.
évben egyhangulag elfogadta és tAmogatast nydjtott a Hiteles Tajékoztatdsért Alpitvanynak, a Magyar
Pedagdgiai TArsasagnak, a Gazdasagkutatd Intézetnek (GKI) az Egyensily Intézetnek és a FEPS-nek

3. Kdzhasznu tevékenységek bemutatasa (tevékenységenként)

3.1 Kdézhasznu tevékenység megnevezése: |

3.2 Kdzhasznu tevékenységhez kapcsol6dé kozfeladat, jogszabalyhely:

3.3 Kdzhasznu tevékenység célcsoportja:

3.4 Kozhasznu tevékenységbdl részesuldk létszama:

3.5 Kdzhasznu tevékenység f6bb eredményei:

Kitolto verzi6:3.43.0 Nyomtatvany verzi6:1.3 Nyomtatva: 2025.06.24 10.57.44
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e A kett6s konyvvitelt vezeto egyéb szervezet egyszeriisitett
i | éves beszamolodja és kozhasznuisagi melléklet PK-1042
i
i 2024. év
Szervezet | Jogi személy szervezeti egység neve:
Uj Koztarsasagért Alapitvany
5. Cél szerinti juttatasok kimutatasa Adatok ezer forintban
5.1 | Cél szerinti juttatds megnevezése El6z6 év Targyév
€l szerinti ki vezetek t4 90 199 170 596
5.2 | Cél szerinti juttatds megnevezése El6z6 év Targy év
5.3 | Cél szerinti juttatds megnevezése El6z6 év Targy év
Cél szerinti juttatasok kimutatasa
(6sszesen) 90 199 170 596
Cél szerinti juttatasok kimutatasa
(mindosszesen) 90 199 170 596
6. Vezet6 tisztségvisel6knek nyujtott juttatas
6.1 | Tisztség El6z6 év (1) Targyév (2)
0 0
6.2 | Tisztség El6z6 év (1) Targy év (2)
0 0
A. |Vezet6 tisztségvisel6knek nyujtott
juttatdas (mindosszesen): 0 0

Kitolt6 verzi6:3.43.0 Nyomtatvany verzi6:1.3

Nyomtatva: 2025.06.24 10.57.44
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2024. év

e A kettos konyvvitelt vezeto egyéb szervezet egyszeriisitett
i ) éves beszamoloja és kozhasznisagi melléklet

PK-1042

Szervezet | Jogi személy szervezeti egység neve:

Uj Kéztarsasagért Alapitvany

7. Kézhasznu jogallas megallapitasahoz sziikséges mutaték

Adatok ezer forintban

Alapadatok

El6z6 év (1) Targyév (2)

B. Eves Osszes bevétel

340 244 342 817

ebbél:

C. A személyi jovedelemadé meghatarozott részének az
ad6z6 rendelkezése szerinti felhasznalasarél sz616
1996. évi CXXVI. torvény alapjan atutalt 6sszeg

D. Kozszolgaltatasi bevétel

E. Normativ tamogatas

334 300 334 300

F. Az Eurdpai Unié strukturalis alapjaibdl, illetve
a Kohéziés Alapbdl nyujtott tamogatas

G. Korrigalt bevétel [B-(C+D+E+F)]

5944 8517

H. Osszes raforditas (kiadas)

340 360 422 576

I. Ebbdl személyi jellegii raforditas

56 423 52 929

J. Kdézhasznu tevékenység raforditasai

K. Ad6zott eredmény

-116 -79 759

L. A szervezet munkajaban kdozrem{ikodé kozérdekii onkéntes
tevékenységet végz6 személyek szama

(a kozérdekl onkéntes tevékenységrol sz616

2005. évi LXXXVIIL. térvénynek megfelel6en)

Eréforras ellatottsag mutatoi

Mutaté teljesitése

Igen

Ectv. 32. § (4) a) [(B1+B2)/2 > 1.000.000, - Ft]

X

Ectv. 32. § (4) b) [K1+K2>=0]

1

Ectv. 32. § (4) ¢) [(11+12-A1-A2)/(H1+H2)>=0,25]

X|X| |8

]

Tarsadalmi tamogatottsag mutatoi

Mutaté teljesitése

Ectv. 32. § (5) a) [(C1+C2)/(G1+G2) >=0,02]

Ectv. 32. § (5) b) [(J1-+J2)/(H1+H2)>=0,5]

Ectv. 32. § (5) ¢) [(L1+L2)/2>= 10 6]

L]
L]
]

& | ]| ]

Kitolté verzi6:3.43.0 Nyomtatvany verzi6:1.3

Nyomtatva: 2025.06.24 10.57.45



3208

HIVATALOS ERTESITO - 2025.évi32.szam

A kettos konyvvitelt vezeto egyéb szervezet egyszeriisitett
éves beszamoloja és kozhasznusagi melléklet

2024. év

PK-1042

Szervezet | Jogi személy szervezeti egység neve:

Uj Koztarsasagért Alapitvany

CSATOLT MELLEKLETEK
(Melléklet tipusonként csak 1 dokumentum csatolhatd)

1. Megjelenitésre keriilé6 mellékletek

PK-1042-01 Konyvvizsgaloi jelentés Melléklet csatolva:

Eredetivel rendelkezik:

PK-1042-02 Szoveges beszamolo Melléklet csatolva:

Eredetivel rendelkezik:

PK-1042-03 Kiegészité melléklet Melléklet csatolva:

Eredetivel rendelkezik:

XX XX

X<IX]

2. Megjelenitésre nem keriilé mellékletek

PK-1042-04 Meghatalmazas Melléklet csatolva:

Jjogosultsdg igazoldsa, amennyiben nem a szervezet sajdt Cégkapujdn Eredetivel rendelkezik:

vagy nem a bejegyzett képvisel6 Ugyfélkapujdn keresztiil kerul
eldterjesztésre a beszamolo

X<IX]

Kitolté verzi6:3.43.0 Nyomtatvany verzi6:1.3 Nyomtatva: 2025.06.24 10.57.45
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UJ KOZTARSASAGERT ALAPITVANY
1066 Budapest, Teréz krt. 46.

Birosagi bejegyzés szama: 83.Pk.60.479/2014/5-I.
Addszam: 18623857-1-42

Beszamolasi idészak: 2024.01.01.-2024.12.31.
2024. évi

Egyszeriisitett éves beszamolojanak
Kiegészité melléklete

Sebidn-Petrovszki Ldszld s. k.,
kuratériumi tag

Budapest, 2025. aprilis 30.

Altalanos rész

Az alapitvény neve: Uj Kéztarsasagért Alapitvany
Székhelye: 1066 Budapest, Teréz krt. 46.
Alakuldsanak idépontja: 2014.

Birdsagi bejegyzés szama: 83.Pk.60.479/2014/5-I.
Addszéma: 18623857-1-42

Az alapito: Demokratikus Koalicio

Az alapitvany képviseletére és az egyszer(Gsitett éves beszamolé aldirdsdra Dobrev Klara kuratériumi elndk és
Sebian-Petrovszki L4szlé kuratériumi tag 6nalléan jogosult.

Cél szerinti alaptevékenysége: a politikai kultura fejlesztése érdekében torténd politikai képzés, kutatds, tudomanyos
és ismeretterjeszté tevékenység tamogatasa.

Internetes honlapja: ujkoztarsasagert.hu
A szamviteli informdciés rendszer kialakitdsa és mikodtetése belsé konyvel6k feladata. Regisztralt mérlegképes
kdnyveld neve: Mucskai Jozsefné. Regisztracios szama: 126387.

Az Alapitvanynal a kdnyvvizsgalat a 2024. évre kotelez6, a beszamolot bejegyzett konyvvizsgalo ellendrizte.

A kényvvizsgélo adatai:

Apex-Audit Kft.

Székhelye: 2890 Tata, Ady Endre Ut 67.

Addszéma: 11470108-2-11

Cégjegyzék szama: 11-09-005400

A kdnyvvizsgalatot végz6 személy: Lazar Sdndor; Kamarai nyilvantartasi szama: 000283

A mérlegkészités pénzneme: Forint
A mérleg fordulé napja: 2024. 12. 31.
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Jelen beszédmolé (mérleg, eredménykimutatas, kiegészitdé melléket, széveges beszamold) a civil szervezetekre
vonatkozé torvények és az Sztv. 16. § (5) bekezdése szerint azokat az informdcidkat tartalmazza, amelyek
a nyilvanossagra hozatal szempontjabdl fontosak. A fontossagot a koltség-haszon 6sszemérésének elve alapjan
hataroztuk meg.

Az Alapitvany mdkodése kiegyensulyozott, likviditasi helyzete (kdszénhetéen a kordbbi évek takarékos és hatékony
gazdalkodasanak) megfeleld, stabil. Fizetési kotelezettségeinek hataridére eleget tud tenni. Az Alapitvanynak
hosszulejaratu kotelezettsége nincs.

Az Alapitvany a beszamolasi évben vdllalkozasi tevékenységet nem végzett, de annak elkiilonitett kdnyvelési
nyilvantartasa, szabalyozasa biztositott.

Beszamolo 6sszeallitasanal alkalmazott szabalyrendszer

Szamviteli Politika

Az Alapitvany Szamviteli Politikdjanak 6sszeallitasakor figyelembe vette a Civil szervezetekre vonatkozé torvényt és
a Szamviteli torvény alapelveit. Ez biztositja, hogy Az Alapitvany beszdmoléja valés és megbizhaté képet mutat
jelenlegi vagyoni, pénziigyi helyzetérél.

Az Alapitvany a szamviteli torvény elbirdsai szerint egyszerUsitett éves beszamoldt készit.

Az Alapitvany konyveit a kett6s konyvvitel rendszerében vezeti.

A mérleget a szamviteli torvény ,A” valtozata szerint késziti el.

Az lizemi (Uzleti) tevékenység eredményét 6sszkoltség eljarassal allapitja meg.

Az Alapitvany szamviteli politikdjaban teljes egészében igazodik a civil szervezetekre vonatkozé torvények és
a szamvitelrél sz6élé 2000. évi C. torvényben rogzitett szabalyokhoz. Kényveit ennek és a Magyarorszagon
dltalanosan elfogadott szamviteli elveknek megfeleléen vezeti.

A konyvelésre kialakitott szamlacsoportokat, szamlédkat, al- és részletez6 szamlakat azok szamjelét és megnevezéseit
szamlatikorben foglalja 0ssze. A szamlatiikor a szoveges szamlarenddel egylitt teszi lehetévé, hogy az Alapitvany

konyveit a szamviteli térvény el8irdsai szerint vezesse.

Az Alapitvany a befektetett eszkdzokrél folyamatos mennyiségi analitikat vezet, a fékonyvvel torténé folyamatos
egyeztetés mellett, a mérleg forduldnapjan kotelezé jelleggel.

Az Alapitvany a miikodés koltségeit az 5. szamlaosztalyban tartja nyilvan. Az 5. szamlaosztaly megfelel6 tagolasaval
biztositja, hogy mind a kiils, mind a bels6 adatszolgaltatasokhoz sziikséges informaciok rendelkezésre alljanak.

Az Alapitvany Onkéltség szamitasara nem kotelezett.

Az Alapitvany a készleteket FIFO-mddszerrel (tényleges beszerzési aron) értékeli.
Az Alapitvanynal az értékelés elvei, az értékelési eljarasok az el6z6 évhez képest nem valtoztak.

Kulfoldi pénzértékre sz616 kovetelések és kotelezettségek forintra torténd atszamitasa a Magyar Nemzeti Bank altal
kozzétett, hivatalos devizaarfolyamon torténik.

Analitikus nyilvantartast vezet az Alapitvany a szallitéi tartozasokrél. A munkabérek és egyéb személyi jellegU
kifizetések analitikus nyilvantartasi kotelezettségének a bérszamfejtés keretében, a bérszamfejté rendszerben tesz
eleget.
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A két vagy tobb évet érint6é gazdasagi események eredményre gyakorolt hatdsdnak Sztv. szerinti elszdmolasara aktiv
és passziv idébeli elhatarolds szamlakat alkalmaz az Alapitvany.

Jelentds 6sszegii hiba

Ha a hiba feltdrasanak évében, a kilonbozé ellenérzések soran, egy adott Uzleti évet érintéen (évenként
kalon-kalon) feltart hibak és hibahatasok — eredményt, sajat tékét novels-csokkentd — értékének egyittes (eléjeltol
flggetlen) 6sszege meghaladja a szamviteli politikdban meghatarozott értékhatart.

Minden esetben jelentds 6sszeg(l a hiba, ha a hiba feltdrdsanak évében az ellenérzések sordn — ugyanazon évet
érintéen — megallapitott hibak, hibahatdsok eredményt, sajat tékét ndvels-csokkentd értékének egyittes (eldjeltdl
fliggetlen) 6sszege meghaladja a 2 millié forintot.

Nem jelentds 6sszegii hiba

Ha a hiba feltdrdsanak évében, a kilonbozé ellenérzések sordn, egy adott Uzleti évet érintéen (évenként
kilon-kulon) feltart hibdk és hibahatdsok — eredményt, sajat tékét novelé-csdkkentd — értékének egyittes (el6jeltdl
figgetlen) 6sszege nem haladja meg a jelentés 6sszegl hiba el6z6ek szerinti értékhatarat.

Negyedévenként elszamolando értékcsokkenés kezelése
Az eszkozoket egyedileg tartjuk nyilvan, és maradvanyértéket csak ingatlanoknal és nagy értéki (10 000 eFt) feletti
eszkozoknél alkalmazunk. A maradvanyérték nagysaga 10%.

Az értékcsokkenést a teljes beszerzési ar alapjan a naptari napok aranyéaban lineéris leirdsi modszerrel szamoljuk el.

A beszamoldban az Alapitvany a befektetett eszk6zoket nettd értéken (a beszerzési aron, és a beszamolo készitéséig
elszamolt amortizacidval csokkentve) mutatja ki.

200 ezer forint egyedi beszerzési, el6allitasi értékii eszk6zok kezelése
200 ezer forint alatti vagyoni érték( jogok, szellemi termékek, targyi eszkdzok bekeriilési értékét a hasznélatbavételkor
értékcsokkenési leirasként egy 6sszegben szamoljuk el.

Alapitvany vasarolt készleteinek értékelése
Tételes leltarozassal az utolsé beszerzési arral értékeli.

El6z6 lizleti évtol eltéro eljarasbol ered6, eredményt befolyasol6 eltérések indoklasa
Alapitvanyunkndl nem volt eredménybefolyasolo eltérés a szamviteli elszamoldsokban.

Ellendrzés soran feltart jelentés 6sszegii hibak eredményre, az eszk6zok és a forrasok allomanyara
gyakorolt hatasa
A targyévben nem volt az ellendrzés sordn feltart jelentés 6sszeg( hiba.

Vezeto tisztségviseloknek, az igazgatosagnak, a kuratorium tagjainak folydsitott eldlegek és
kolcsonok 6sszege, a neviitkben vallalt garanciak, csoportonként 6sszevontan, a kamat, a Iényeges
egyéb feltételek, a visszafizetett 6sszegek és a visszafizetés feltételei

Az Alapitvany a vezet6 tisztségvisel6k részére nem folydsitott el6leget és kodlcsont, a nevikben nem vallalt
garancidlis kotelezettséget.

Kapcsolt felekkel lebonyolitott ligyletek mérlegsoronként, ha azok lényegesek nem a szokasos piaci
feltételek kozott valésultak meg
Az Alapitvéanynak nincsenek kapcsolt véllalkozasai.

Kotelezettségek, amelyeknek a hatralévé futamideje tobb mint 5 év
A targyévben nincs ilyen kotelezettség.
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Zalogjoggal vagy hasonlé jogokkal biztositott kdtelezettségek (feltiintetve a biztositékok fajtajat,

formajat
A targyévben nincs ilyen kotelezettség.

Valos értéken torténd értékelés bemutatasa
Alapitvanyunk nem alkalmaz valés piaci értékelést.

Ertékhelyesbités, értékelési tartalék alkalmazasa esetén az értékelés elveinek, médszereinek, valamint
az értékelési adatok szamszerii bemutatdasa
Alapitvédnyunk az értékhelyesbités lehet6ségével nem él.

Targyévben foglalkoztatott féallasu, szellemi foglalkozasi munkavéllalok atlagos statisztikai létszama: 12 f6.

TAJEKOZTATO RESZ

A Mérleghez kapcsolodo kiegészitések

Az Alapitvany szempontjabol meghatarozé targyi eszk6zoknél az azok beszerzésekor (lizembe helyezésekor)
megtervezett értékcsokkenés, valamint a varhaté maradvany érték elszamoldsaban véaltozés nem tortént.

Targyi eszkdzok és immaterialis javak nettd értékének dllomanyvaltozasa (eFt)

Bevételek és koltségek aktiv idobeli elhatarolasa

Megnevezés Nyit6 netté érték Novekedés Csokkenés Zaro nettd érték
Immateridlis javak 148 134 14
Idegen Ingatlanon végzett beruhazas 3822 2730 287 6265
Targyi eszkdzok 3033 183 883 2333
Képzémluvészeti alkotasok 16 000 16 000
Osszesen 23003 2913 1304 24612
Kovetelések bemutatdasa:
Kovetelések eFt
El6legek 13
Kaucié 10233
Osszesen 10 246
Kotelezettségek bemutatésa:
Kotelezettségek eFt
Belfoldi szallitokkal szembeni kdtelezettség 13559
Koltségvetéssel kapcsolatos befizetési kotelezettség 1252
Osszesen 14810

A mérlegben 48 eFt, a lekotott betétkamat id6ardnyos részét a bevételek idébeli elhataroldsa soron mutatjuk ki.

Koltségek id6beli elhatarolasa

A mérlegben a koltségek id6beli elhatarolds soron az el6z6 évben 81 eFt, a targyévben 5 642 eFt szerepel, mely
bérleti dijak, domain hosszabbitas, biztositds, aramdij és RLB jogkovetési dijbdl tevédik &ssze.
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Halasztott raforditasok
A mérlegben aktiv és passziv idébeli elhatarolasként kimutatott halasztott raforditdsok sem az el6z6 évben, sem
a targyévben nem szerepeltek.

Passziv idobeli elhatarolasok

Bevételek passziv idobeli elhatarolasa
A mérlegben a bevételek passziv id6beli elhatdrolasa jogcimen bevétel sem az el6z6 évben, sem a targyévben nem
szerepel.

Koltségek, raforditasok passziv idobeli elhatarolasa
A mérlegben a koltségek és raforditasok passziv idébeli elhatdrolds jogcimen 6 922 eFt-ot tartunk nyilvan
a fordulénapon. Ebbdl 254 eFt konyvvizsgaloi dij és 6 668 eFt szallitdi tartozasok.

A szdllitoi kotelezettségek fizetési hataridon belili tételekbdl tevédik Ossze. Az Alapitvanynak lejart fizetési
hataridejd kotelezettsége a beszamol6 tételei kdzott nincs.

A befektetett eszk6zok tekintetében sem eladasra, sem selejtezésre nem kerdilt sor.

A kotelezettség a bazisévhez képest novekedett, 0sszege 14 810 eFt, melybdl 13 559 eFt nem lejart szallit6i és
1252 eFt addtartozas, melynek esedékessége 2025. év 01. ho 12-e.

Mérlegen kivili egyéb tételek nincsenek.

Kornyezetvédelmi kiadasok és kotelezettségek, illetve a tevékenységbdl addddan veszélyes hulladékok nem
keletkeztek.

Az Eredménykimutatdshoz kapcsolédé kiegészitések:

A beszamolasi évben az Alapitvanyba harom maganszemélytél érkezett 500 eFt forint feletti tamogatas:
Borosné Sz(ics lldikétdl 2022 eFt,
Dr. Draskovics Tibortdl 914 eFt,
Sinké Janostdl 771 eFt.

A beszdmoldsi évben az Alapitvany bevételeinek novekedése a koltségvetési tdmogatds miatt jelentésen
emelkedett. A 2022. évi Orszaggytilési Képvisel6i Véalasztasok eredményeként a Demokratikus Koalicié képvisel6i
mandatumainak szdma megduplazédott, ennek megfeleléen az Alapitvanynak jaré tamogatas 72% novekedést
realizalt.

Az Alapitvény altal elszdmolt egyéb raforditdsok kozott 170 594 eFt értékd tdmogatdst nyujtott az aldbbi
szervezetek részére a kuratérium dontése alapjan:

Hiteles Tajékoztatasért Alapitvany 150 000 eFt
Vitanyi Ivan Archivum 8000 eFt
GKI Gazdasagkutato Zrt. 6 604 eFt
Egyensuly Intézet Nonprofit Kft. 2 400 eFt
Magyar Pedagégus Tarsasag 300 eFt
FEPS 3290 eFt

Az Alapitvény 2024. évi gazdéalkodasi eredménye: 79 759 eFt negativ eredmény.

Az Alapitvany tdmogatdsi program keretében dotéciét nem kapott.
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Az Alapitvanynal az igénybe vett szolgaltatdsok a kdvetkezékbdl tevédtek dssze:

Anyag jellegi réforditasok eFt
Anyagkoltség 7 054
Igénybe vett szolgéltatasok 188 476
Egyéb szolgéltatasok 2189
Osszesen 197719

Munkavallaldk [étszam- és béradatai:

Alloménycsoport Fizikai f6 Szellemi f6
Atlagos statisztikai létszam 0 12
Bérkoltség (eFt) 0 47126
Bérjarulékok (eFt) 0 5803

FUGGETLEN KONYVVIZSGALOI JELENTES
az Uj Koztarsasagért Alapitvany kuratériumanak

Vélemény

Elvégeztiik az Uj Kdztarsasagért Alapitvany (a tovéabbiakban: ,a Tarsasag”) (nyilvantartasi szam: 01-01-0011983)
2024. évi egyszer(sitett éves beszamoldjanak konyvvizsgalatat, amely egyszerUsitett éves beszamolé a 2024.
december 31-i fordulénapra készitett mérlegbél — melyben az eszk6zok és forrasok egyez6 végosszege 51 178 E Ft,
az adozott eredmény -79 759 E Ft (veszteség) — és az ugyanezen id6ponttal végz6dé Uzleti évre vonatkozd
eredménykimutatasbdl, valamint a szamviteli politika jelentés elemeinek 6sszefoglalasat is tartalmazd kiegészité
mellékletbal all.

Véleményiink szerint a mellékelt egyszerUsitett éves beszamolé megbizhaté és valés képet ad a Tarsasag
2024. december 31-én fennallé vagyoni és pénziigyi helyzetérdl, valamint az ezen idéponttal végzddé lizleti évre
vonatkozé jovedelmi helyzetérél a Magyarorszdgon hatalyos, a szamvitelrél sz6lé6 2000. évi C. torvénnyel
0sszhangban (a tovabbiakban:,szamviteli térvény”).

A vélemény alapja

Konyvvizsgalatunkat a Magyar Nemzeti Konyvvizsgalati Standardokkal &sszhangban és a kdnyvvizsgalatra
vonatkozé — Magyarorszagon hatdlyos — torvények és egyéb jogszabdlyok alapjan hajtottuk végre. Ezen standardok
értelmében fenndllé felel6sséglink bévebb leirdsat jelentésiink ,A kdnyvvizsgdld egyszer(lsitett éves beszamold
konyvvizsgélataért valé felel6ssége” szakasza tartalmazza.

Figgetlenek vagyunk a Tarsasagtdl a vonatkozd, Magyarorszagon hatédlyos jogszabalyokban és a Magyar
Konyvvizsgaldi Kamara ,A konyvvizsgaldi hivatas magatartasi (etikai) szabdlyairdl és a fegyelmi eljarasrol szold
szabdlyzata”-ban, valamint az ezekben nem rendezett kérdések tekintetében a Konyvvizsgalék Nemzetkozi Etikai
Standardok Testiilete altal kiadott, ,Nemzetkdzi etikai kddex kamarai tag konyvvizsgdloknak (a nemzetkozi
flggetlenségi standardokkal egybefoglalva)” ciml kézikdnyvében (az IESBA Kddex-ben) foglaltak szerint, és
megfelelliink az ugyanezen normakban szereplé tovabbi etikai el6irdsoknak is.

Meggyézédésiink, hogy az altalunk megszerzett kdnyvvizsgélati bizonyiték elegendd és megfelel6 alapot nyujt
véleményilinkhoz.
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Egyéb informaciok: A k6zhasznusagi melléklet

Az egyéb informaciok az Uj Koztarsasagért Alapitvany 2024. évi kdzhasznlsagi mellékletébél alinak. A vezetés
felelés a kdzhasznlsagi mellékletnek a 350/2011. (XIl. 30.) Korm. rendelet vonatkozd el6irasaival 6sszhangban
torténd elkészitéséért. A flggetlen konyvvizsgaldi jelentéslink ,Vélemény” szakaszaban az egyszer(Gsitett éves
beszdmoldra adott véleménylink nem vonatkozik a kézhasznusagi mellékletre, és a kdzhasznusagi mellékletre
vonatkozéan nem bocsatunk ki semmilyen formdju bizonyossagot nyujté kovetkeztetést.

Az egyszerUsitett éves beszamold altalunk végzett konyvvizsgdlataval kapcsolatban a mi felelésséglink
a kézhasznusagi melléklet atolvasasa és ennek soran annak mérlegelése, hogy a kbzhasznusagi mellékletben foglalt
egyéb informacidk lényegesen ellentmondanak-e az egyszerUsitett éves beszdmoldnak vagy a kdnyvvizsgalat soran
szerzett ismereteinknek, vagy egyébként ugy tlinik-e, hogy azok lényeges hibas allitast tartalmaznak.
Ha az elvégzett munkank alapjan arra a kévetkeztetésre jutunk, hogy a kdzhasznusagi melléklet l1ényeges hibas
allitast tartalmaz, kotelességiink errél és a hibas allitas jellegérél jelentést tenni. Ebben a tekintetben nincs
jelentenivalonk.

A vezetés és az iranyitassal megbizott személyek felel6ssége az egyszeriisitett éves beszamoléért

A vezetés felel6s az egyszerUsitett éves beszdmoldnak a szamviteli térvénnyel dsszhangban torténd és a valds
bemutatas kovetelményének megfeleld elkészitéséért, valamint az olyan belsé kontrollért, amelyet a vezetés
szlikségesnek tart ahhoz, hogy lehet6vé véljon az akar csaldsbdl, akar hibabol ered6 Iényeges hibas allitastél mentes
egyszerUsitett éves beszdmolé elkészitése.

Az egyszer(sitett éves beszamold elkészitése soran a vezetés felel8s azért, hogy felmérje a Tarsasdgnak a vallalkozas
folytatasara vald képességét, és az adott helyzetnek megfeleléen kozzétegye a vallalkozas folytatasaval kapcsolatos
informacidkat, valamint a vezetés felel a véllalkozas folytatasanak elvén alapul6 egyszerUsitett éves beszamold
Osszedllitasaért. A vezetésnek a vallalkozas folytatdsdanak elvébél kell kiindulnia, ha ennek az elvnek
az érvényesuilését eltérd rendelkezés nem akadalyozza, illetve a véllalkozési tevékenység folytatasanak ellentmondo
tényez6, koriilmény nem all fenn.

Az irdnyitassal megbizott személyek felelések a Tarsasag pénziigyi beszamolasi folyamatanak felligyeletéért.

A kényvvizsgalo egyszerlisitett éves beszamol6 konyvvizsgalataért valo feleléssége

A konyvvizsgalat soran célunk kellé bizonyossagot szerezni arrél, hogy az egyszerUsitett éves beszamol6 egésze
nem tartalmaz akar csaldsbdl, akar hibdbdl ered6 lényeges hibas allitast, valamint az, hogy ennek alapjan
a véleménylinket tartalmazo fliggetlen konyvvizsgaldi jelentést bocsassunk ki. A kellé bizonyossag magas foku
bizonyossag, de nem garancia arra, hogy a Magyar Nemzeti Konyvvizsgélati Standardokkal 6sszhangban elvégzett
kdnyvvizsgélat mindig feltarja az egyébként 1étezd lényeges hibas allitast. A hibas allitdsok eredhetnek csalasbol
vagy hibdbdl, és lényegesnek mindsiilnek, ha észszer( lehet az a vérakozas, hogy ezek 6Gnmagukban vagy egyittesen
befolyasolhatjak a felhasznalok adott egyszer(sitett éves beszamolé alapjan meghozott gazdasagi dontéseit.

A Magyar Nemzeti Konyvvizsgalati Standardok szerinti konyvvizsgdlat egésze soran szakmai megitélést
alkalmazunk, és szakmai szkepticizmust tartunk fenn.

Tovabba:

- Azonositjuk és felmérjiik az egyszerUsitett éves beszamold akar csalasbdl, akar hibabdl eredd Iényeges hibas
allitasainak kockazatait, kialakitjuk és végrehajtjuk az ezen kockazatok kezelésére alkalmas konyvvizsgalati
eljarasokat, valamint elegend6 és megfelelé konyvvizsgélati bizonyitékot szerziink a véleménylink
megalapozasahoz. A csalasbol eredd Iényeges hibas allitas fel nem tarasanak kockazata nagyobb, mint a hibabdl
ered6é, mivel a csalds magdban foglalhat Osszejatszést, hamisitdst, szandékos kihagyasokat, téves
nyilatkozatokat vagy a belsé kontroll feltlirasat.
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Megismerjik a koényvvizsgalat szempontjadbdl relevans belsé kontrollt annak érdekében, hogy olyan
konyvvizsgélati eljarasokat tervezziink meg, amelyek az adott korllmények kozott megfeleléek, de nem azért,
hogy a Tarsasag belsé kontrolljanak hatékonysagara vonatkozéan véleményt nyilvanitsunk.

Ertékeljiik a vezetés &ltal alkalmazott szamviteli politika megfelel6ségét és a vezetés &ltal készitett szamviteli
becslések és kapcsolodod kdzzétételek észszer(iségét.

Kovetkeztetést vonunk le arrdl, hogy helyénvalé-e a vezetés részérél a vallalkozas folytatasanak elvén alapuld
egyszerUsitett éves beszdmold Gsszedllitdsa, valamint a megszerzett konyvvizsgélati bizonyiték alapjan arrol,
hogy fenndll-e Iényeges bizonytalansdg olyan eseményekkel vagy feltételekkel kapcsolatban, amelyek jelentés
kétséget vethetnek fel a Tarsasdg vallalkozas folytatdsara vald képességét illetéen. Amennyiben azt
a kovetkeztetést vonjuk le, hogy lényeges bizonytalansag all fenn, fliggetlen kdnyvvizsgéloi jelentésiinkben
fel kell hivhunk a figyelmet az egyszerUsitett éves beszamoléban 1évé kapcsolddd kozzétételekre, vagy ha
a kozzétételek e tekintetben nem megfeleléek, minésiteniink kell véleménylinket. Kovetkeztetéseink a fliggetlen
konyvvizsgéloi jelentésiink ddtumaig megszerzett kdnyvvizsgélati bizonyitékon alapulnak. Jovébeli események
vagy feltételek azonban okozhatjak azt, hogy a Térsasag nem tudja a véllalkozast folytatni.

Ertékeljiik az egyszer(sitett éves beszamolo atfogd bemutatasat, felépitését és tartalmat, beleértve a kiegészité
mellékletben tett kozzétételeket, valamint értékeljiik azt is, hogy az egyszer(sitett éves beszamoldban teljestil-e
az alapul szolgalé ligyletek és események val6s bemutatésa.

Az irdnyitassal megbizott személyek tudomasara hozzuk — egyéb kérdések mellett — a kdnyvvizsgélat tervezett
hatokorét és Utemezését, a konyvvizsgdlat jelentés megallapitdsait, beleértve a Tarsasdg altal alkalmazott
belsé kontrollnak a kdnyvvizsgélatunk sorén éltalunk azonositott jelentds hidnyossagait is, ha voltak ilyenek.

Tata, 2025. aprilis 30.

Ldzdr Sdndor s. k., Ldzdr Sdndor s. k.,
ligyvezet6 igazgatd kamarai tag kényvvizsgéld
APEX-AUDIT Kft. kamarai tagsagi szam: 000283

2890 Tata, Ady Endre Ut 67.
nyilvantartasi szam: 000567
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Vac Varos Onkormanyzata palyazati felhivasa
Vac kozigazgatasi teriiletén autobusszal végzett, menetrend szerinti, tisztan helyi személyszallitasi
szolgaltatas ellatasara

Véc Varos Onkormaényzatédnak (a tovébbiakban: Kiiré) Képvisel6-testiilete a személyszallitasi szolgaltatasokrdl szl 2012. évi
XLI. toérvényben foglaltaknak megfeleléen Véac kozigazgatési terlletén autdbusszal végzett, menetrend szerinti, tisztan helyi
személyszallitas kozszolgaltatdsi szerz6dés keretében torténd elldtasara palyazatot ir ki.

I. A palyazat kiirojanak neve, cime, elérhetéségei

Véc Varos Onkorményzat

2600 Vac, Mércius 15. tér 11.

Kapcsolattarto: Riez Gyula mdszaki osztalyvezetd
Telefon: +36 27/513-452

E-mail: fomernokseg@varoshaza.vac.hu

Il. Az eljaras targya

Autobusszal végzett, menetrend szerinti, tisztdn helyi személyszallitas elldtdsa szolgéltatasi koncesszios eljards
eredményeként megkotott kozszolgaltatasi szerz6dés keretében.

A szerz6dés volumene 217 000 hasznos km (amely nem tartalmazza a Szolgaltato rezsifutasait) +20%/év, legfeljebb
10 db 52616 forgalmi autdbusszal, amelybdl altalanossagban, munkanap és hétvégén legfeljebb 6 db sz616 forgalmi
autobusz kell, de tanitasi napokon 7.00-8.00 kozott, cstcsidében tovabbi legfeljebb 4 db sz6l6 forgalmi autébuszra
van sziikség.

A személyszallitdst meghatarozott menetrend szerint kell végezni. A részletes kdvetelményrendszert, a palydzaton
valé részvétel feltételeit, valamint a pélyazat benyujtasahoz sziikséges informacidkat a palydzati kiiras tartalmazza.

lll. A palyazaton valo részvétel feltételei

3.1. A palyazat

A palyazatot a Kiir6 a személyszallitasi szolgaltatasokrol sz6l6 2012. évi XLI. torvény 23. §-a szerint folytatja le.
3.2. Részvételi feltételek

A pélyazat nyilt, azon részt vehetnek belféldi vagy kilfoldi székhelyl jogi személyek és jogi személyiség nélkli
gazdasagi tarsasagok vagy azok konzorciuma. Az Eurdpai Gazdasdgi Térségen kivili székhelyl Szolgéltatd
a palydzaton abban az esetben vehet részt, ha orszdgdban is biztositott a menetrend szerinti autdbusz-
kozlekedésben a nemzeti elbanas a kulfoldiek szamara.

3.3. F6bb palyazati, alkalmassagi feltételek

A pélydzonak - konzorcium esetén annak egyik tagjanak — a személyszallitasi szolgaltatasokrol széld 2012. évi
XLI. térvény 10. § (1) és (2) bekezdésében megjeldlt autdbuszos személyszallitdé engedéllyel, valamint a kiirasban
megjelolt, megfelel, autdbusszal végzett személyszallitasi gyakorlattal kell rendelkeznie. A palyazati kiiras tovabbi
szakmai és egyéb alkalmasségi feltételeket is tartalmaz.

A palyazaton valo részvétel részletes feltételeit a palyazati kiiras tartalmazza, igy kilondsen a részvételre az jogosult,
akivel szemben nem dllnak fenn a pdlyazati kiirdsban foglalt kizaré okok, és megfelel a palyédzati kiirdsban
meghatarozott miszaki, szakmai és pénziigyi alkalmasséagi feltételeknek.
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IV. A palyazati kiiras beszerzésének feltételei

A palyézati kiirdsa Kiironal téritésmentesen atveheté.

A palydzati kiirds személyesen vagy postai megkuildés utjan vehetd at. Személyes atvétel esetén a palydzati kiirds
Ugyfélfogadasi idében vehet6 at (hétf6: 14-18; szerda: 8-12 és 13-16; péntek: 8-12) a kdvetkezd cimen:

2600 Vac, Mércius 15. tér 11. M(iszaki Osztély |. emelet 112. szdmu iroda

A pélyazati kiirds kérésre — az erre vonatkozé igény kézhezvételétdl szamitott 6t munkanapon belil - postai uton
kertil megkuldésre.

V. Ajanlattételi hatarido6 és az ajanlatok felbontasanak idépontja

2025. november 5-én 14 éra

VI. Az eredményhirdetés tervezett legkésobbi idopontja

Véc Varos Onkormaényzat Képvisel6-testiiletének 2025. decemberi rendes tilésének idépontja, azaz 2025. december 10.
8 ora.

VII. A szerzodéskotés tervezett legkésobbi idépontja

2025. december 18. napja 10 éra.

VIII. A kdzszolgaltatas megkezdésének hatarnapja

2026. januar 1. napja

IX. A szerz6dés idotartama

2026. januar 1-jétél kezdédden 2 év, amely a felek megallapodésa szerint tovabbi 1 évvel meghosszabbithato.

X. Az elbiralas médja és szempontjai

A palyézat birdlati szempontjai az alabbiak:

Elérhet6
Biralati szempont maximalis Sulyszam

pontszém

: Palyazé dltal igényelt, a kozszolgaltatas elldtasdért fizetendo ellentételezés nettd 10 75
" | mértéke 1 hasznos, menetrendi kilométerre vonatkozdan (netté Ft/km)

2. | JarmUéllomany koérnyezetvédelmi besoroldsa (EURO) 10 15

Alacsonypadlés vagy alacsony belépés jarmdvek vallalt ardnya 10 5
4. | Klimatizalas 10 5
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A 2-4. birdlati szempontok esetén az értékelés moddszere az aldbbi:

A 2. birdlati szempont esetén

a) Euro IV: Az alapelvérasnak megfelel$ az ajanlat, ha minden jarmu Euro IV kdrosanyag-kibocsatasi normanak
megfelelé vagy partiker filterrel (részecske szlirével) ellatott diesel Gzemd motorral szerelt az Euro IV
karosanyag-kibocsatasi norma teljesitéséhez: 10 pont jar.

b) Euro IV+: Az elvarasnak megfelel6 az ajanlat, ha a jarmuvek tobb mint 75%-a legaldbb Euro IV karosanyag-
kibocsatasi normanak megfelel6 diesel izem(i motorral szerelt: 5 pont jar.

c) Euro V: Az elvardsnak megfeleld az ajanlat, ha a jadrmUvek tébb mint 75%-a legaldbb Euro V besorolasu diesel
lzem(i vagy magasabb karosanyag-kibocsatasi norménak megfelelé motorral szerelt: 1 pont jar.

A 3. birdlati szempont esetén

a) alapelvarasnak megfelel6 az ajénlat, ha az alacsonypadl|ds vagy alacsony belépésu jarm(vek aranya legaldbb
70%: 1 pont,

b) elvardsnak megfelelé az ajanlat, ha az alacsonypadlés vagy alacsony belépésl jarmivek aranya legaldbb
100%: 10 pont,

<) elvarasnak megfelel6 az ajanlat, ha az alacsonypadlés vagy alacsony belépést jarmdvek aranya 70%-ot
meghalado, de 100%-ot el nem éré: 1 és 10 pont kozétti, ardnyositassal meghatarozott pontszam.

A 4. birdlati szempont esetén

a) Alapelvarasnak megfelel6 az ajanlat, ha a klimatizalt jarm(vek ardnya legaldbb 70%: 1 pont jér. Kiiré felhivja
a palyazok figyelmét arra, hogy 70%-nél alacsonyabb megajanlas esetén a palydzat érvénytelen.

b) Elvarasnak megfelel6 az ajanlat, ha a klimatizalt jarm(ivek ardnya legaldbb 100%: 10 pont jar.

<) Elvarasnak megfelel$ az ajanlat, ha a klimatizalt jarm(ivek aranya 70%-ot meghaladd, de 100%-ot el nem éré:
1 és 10 pont kozo6tti, ardnyositassal meghatarozott pontszém.

A pélydzatban megadni kért adatok pontos meghatérozasi modjara és az értékelés modszerére a kiirds részletes
szabdlyokat hataroz meg.

XI. Egyéb relevans informaciéok

A Kiiré a szakmai ajanlat kialakitdsdhoz az aldbbi Iényeges informécidkat emeli ki, melyekre vonatkozé részletes
feltételek a palyazati kiirasban kerilnek kifejtésre.

A PVMKH FFO Foldhivatali Osztaly 12. altal nyilvantartott Vac, belterilet 2735. és 2736. helyrajzi szdmon taldlhato
autébusz-péalyaudvar (vardterem és autébusz-dllomas funkcioju ingatlan) a jelenlegi szolgéltatd (MAV
Személyszallitasi Zrt.) tulajdondban &ll. Az autdbusz-allomas (végallomasi infrastruktira) nemcsak a helyi, hanem
a helykozi kdzlekedésben részt vevd jarmUvek végallomasoztatdsara is szolgdl. A jelenlegi szolgdltatd uj Szolgéltatd
kivélasztasa esetén a személyszallitasi szolgéltatasokrdl sz616 2012. évi XLI. torvény 3. § (1) bekezdés b) pontjdban
foglaltakkal 6sszhangban koteles hozzaférést biztositani az Uj Szolgaltatd részére a kdzforgalmu személyszallitasi
szolgéltatast igénybe vevd utasok kiszolgdlasahoz kozvetlenil kapcsoldédé szolgaltatasokhoz, igy az utasok fel- és
leszallasdhoz, utazasi okmany vasarlasahoz, az utastdjékoztatdsi rendszerhez, a varakozast szolgald és a szocialis
létesitményekhez valamint a tulajdonaban vagy jogszer(i hasznalataban allé megalldhelyekhez, illetve utasforgalmi
létesitményekhez. Az Uj Szolgaltatd ennek koltségét kdteles viselni. A Palydzonak a MAV Személyszallitasi Zrt. mint
jelenlegi szolgdltatdé és az ingatlan tulajdonosa tud tdjékoztatast adni, hogy ezen ingatlanokat rendelkezésre
bocsétja-e, és ha igen, akkor milyen feltételekkel biztositja az Uj Szolgéltatonak.

A Kiiréd a személyszallitasi szolgaltatasokrol széld 2012. évi XLI. torvény 23. § (5) bekezdés f) pontjaban eldirt,
a kornyezetkiméld és energiahatékony kozuti jormivek beszerzésének elémozditaséara irdnyuld kotelezettségének
oly médon tesz eleget, hogy egyrészrdl a kiirds V. 3. pontjdban alkalmassagi kdvetelményként, masrészrél pedig
a kiirds VI. 19. pontjdban birdlati szempontként a Szolgdltatdé 4ltal biztositanddé jarmuvekkel szembeni
kornyezetvédelmi kdvetelményeket hatdroz meg.
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A Kiiré rendelkezésére allo, a kdzszolgaltatas bevételekkel nem fedezett koltségeinek ellentételezésére fordithato
forrdsok 0sszege a Kiird6 mindenkori éves koltségvetésére tekintettel korlatos. A Kiiré fenntartja a jogot arra, hogy
a rendelkezésére 4ll6 forrasokat meghaladé 6sszegti pélyazat(ok) esetén az eljarast eredménytelennek nyilvanitsa.

A Hivatalos Ertesitét az Igazsagligyi Minisztérium szerkeszti.

A szerkesztésért felel6s: dr. Bird Attila.

A szerkesztéség cime: 1051 Budapest, Nador utca 22.

A Hivatalos Ertesitd hiteles tartalma elektronikus dokumentumként a https://www.magyarkozlony.hu honlapon érhetd el.
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