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R Utasitasok

Az emberi er6forrasok minisztere 18/2019. (VI. 6.) EMMI utasitasa
a Nemzeti Népegészségligyi K6zpont Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarol

A kormanyzati igazgatdsrol sz6l6 2018. évi CXXV. torvény 36. § (3) bekezdésében meghatarozott hatdskéromben eljarva,
figyelemmel a jogalkotasrdl szélé 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontjaban foglaltakra, a kovetkezé utasitast

adom ki:

1.8 A Nemzeti Népegészségligyi Kozpont Szervezeti és Miikodési Szabalyzatat az 1. mellékletben foglaltak szerint
hatdrozom meg.

2.8 Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon lép hatdlyba.

3.8 Hatalyat veszti az Orszadgos Kézegészségligyi Intézet szervezeti és mlkoddési szabalyzatardl sz6l6 51/2017. (X. 15.)

EMMI utasitas.

Dr. Kdsler Miklés s. k.,

emberi eréforrasok minisztere

1. melléklet a 18/2019. (VI. 6.) EMMI utasitdshoz

A Nemzeti Népegészségligyi Kozpont Szervezeti és Miikodési Szabélyzata

|. Fejezet
Altalanos rendelkezések

1. Az NNK azonosité adatai

1.1.
1.2
1.3.

14.
1.5.

1.6.
1.7.

elnevezése: Nemzeti Népegészségiigyi Kbzpont;
roviditett elnevezése: NNK;
idegen nyelv( elnevezése:

a) angol nyelven: National Public Health Center (NPHC),

b) német nyelven: Landeszentrale des 6ffentlichen Gesundheitswesens (LOG),
c) francia nyelven: Centre national de santé publique (CNSP);

székhelye: 1097 Budapest, Albert Fl6rian ut 2-6.,;

telephelyei:

a) 1097 Budapest, Albert Flérian ut 3/a.,

b) 1096 Budapest, Nagyvarad tér 2.,

C) 1221 Budapest, Anna utca 5.,

d) 1097 Budapest, Gyali ut 17-19.,

e) 1073 Budapest, Kertész u. 32.;

irdnyito szerv neve, székhelye: Emberi Eréforrasok Minisztériuma, 1054 Budapest, Akadémia utca 3.;

alapitasanak adatai:

a) alapitasarél rendelkezé jogszabaly: az Allami Népegészségiigyi és Tisztiorvosi Szolgalatrél és
a gydgyszerészeti dllamigazgatasi szerv kijelolésérél sz616 362/2006. (XII. 28.) Korm. rendelet,

b) alapitdsanak datuma: 2007.01.01.,

c) alapité okiratanak szama, hatalybalépése: 49441-5/2018/PKF, 2018. oktéber 17.;
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1.8.

1.9.

torzskdnyvi azonositd adatok:

a) PIR térzsszama: 598789,

b) addigazgatasi azonositd szama: 15598787-2-43,

d) allamhaztartasi szakdgazati besorolasa: 841212 Egészségligy igazgatasa,
d) torzskényvi bejegyzés datuma: 2007. 04. 27.;

fizetési szamla: Magyar Allamkincstar 10032000-00290438-00000000.

2. AzNNKjogallasa

2.1.

2.2.
2.3.
24.
2.5.

2.6.

2.7.

Az NNK jogdllasat meghatérozo jogszabdly: a févéarosi és megyei korményhivatal, valamint a jarasi (févérosi
keruleti) hivatal népegészségligyi feladatai ellatasarol, tovabbd az egészségligyi allamigazgatasi szerv
kijelolésérdl sz616 385/2016. (XII. 2.) Korm. rendelet.

Az NNK gazdasagi szervezettel rendelkezd, kdzponti hivatalként miikddé kézponti kéltségvetési szerv.

Az NNK-t az egészségligyért felelés miniszter (a tovabbiakban: miniszter) iranyitja.

Az NNK a hataskorébe tartozo feladatokat az orszag egész teriletére kiterjedd illetékességgel latja el.
Alaptevékenységek kormanyzati funkciok szerinti besorolasa:

a) 013330 Palyazat- és tamogataskezelés, ellendrzés,

b) 014020 Biotechnoldgiai alapkutatas,

Q) 014030 Természettudomanyi, mszaki alapkutatas,

d) 041170 MUszaki vizsgélat, elemzés,

e) 055010 Kornyezetvédelemmel kapcsolatos alkalmazott kutatds és fejlesztés,
f) 072210 Jarobetegek gydgyito szakellatasa,

9) 072420 Egészségligyi laboratériumi szolgéltatasok,

h) 074011 Foglalkozas-egészségugyi alapellatas,

i) 074012 Foglalkozas-egészségligyi szakellatas,

j) 074013 Palya- és munkaalkalmassagi vizsgalatok,

k) 074040 Fert6z6 megbetegedések megeldzése, jarvanyligyi ellatas,

) 074051 Nem fert6z6 betegségek megeldzése,

m) 074052 Kabitészer-megel6zés programjai, tevékenységei,

n) 074053 Szenvedélybetegségek (kivéve: kabitoszer) megel6zésének programjai, tevékenységei,
0) 074054 Komplex egészségfejlesztd, prevencids programok,

p) 075010 Egészségliggyel kapcsolatos alkalmazott kutatas és fejlesztés,
q) 076010 Egészségligy igazgatasa,

r) 076040 Egészségligyi szakértdi tevékenységek,

s) 076061 Kornyezet-egészségligyi feladatok,

1) 076062 Teleplilés-egészségligyi feladatok,

u) 076063 Sugar-egészségiigyi feladatok,

V) 076064 Kémiai biztonsag-egészségigyi feladatok,

w) 082044 Konyvtéri szolgaltatasok,

X) 083020 Konyvkiadas,

y) 083030 Egyéb kiaddi tevékenység,

z) 094110 Fels6oktatasi szakképzés,

zs) 094130 Egészségligyi szakmai képzés.

Az NNK az alaptevékenységének teljes korl elldtasa mellett — az alapitd okiratdban meghatarozottak szerint -
véllalkozoi tevékenységet végezhet. A vdllalkozoi tevékenység mértéke nem haladhatja meg modositott
kiadasi elSirdnyzatanak 30%-4t.

Az NNK altal végezhet6 vallalkozasi tevékenységek felsorolasa:

a) Nyomdai és egyéb sokszorositasi tevékenység,

b) Kényvkiadas,

d) Folydirat, idészaki kiadvanykiadasa,

d) Egyéb kiaddi tevékenység,

e) Adatfeldolgozas, web hoszting, vildghalé-portél szolgaltatas,

f) Egyéb, hatosagi eljaras érdekében végzett muiszaki vizsgélat, elemzés,
g) Osszetétel-, tisztasagvizsgalat, -elemzés,

h) Egészségligyi biotechnoldgiai alkalmazott kutatas,
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i) Konferencia, kereskedelmi bemutato szervezése,
j) Palyazat- és tdamogataskezelés, ellenbrzés,
k) Kotelezd szakmai tovabbképzés,
) Jarébetegek gydgyitd szakellatasa,
m) Foglalkozés-egészségligyi alapellatas,
n) Foglalkozéas-egészségligyi szakellatds,
0) Hatosagi eljaras érdekében vagy mas, jogszabdlyban el&irt okbdl kdtelezéen végzett egészségligyi
szakértdi tevékenység,
p) Egészségligyi laboratériumi szolgéltatasok.
2.8. Az NNKalaptevékenységét szabdlyozo jogszabalyok:
a) az egészségligyi hatdsagi és igazgatasi tevékenységrél szold 1991. évi XI. térvény,
b) az egészségligyrdl sz6l6 1997. évi CLIV. torvény,
4 a munkavédelemrdl sz616 1993. évi XClII. térvény,
d) a févarosi és megyei kormanyhivatal, valamint a jarasi (févérosi kerileti) hivatal népegészségiigyi

feladatai ellatdsardl, tovdbba az egészségligyi allamigazgatasi szerv kijelolésérél sz6l6 385/2016.

(XII. 2.) Korm. rendelet [a tovabbiakban: 385/2016. (XII. 2.) Korm. rendelet].

3. Az NNK feladatai

3.1. Az NNK elldtja az alapit6 okirataban és jogszabalyokban szamdara meghatérozott feladatokat:

a) a kozegészségligy, amely magdba foglalja a kornyezet- és telepilés-egészségligy, ideértve

a gyogyfirdélgyet is, az élelmezés-egészségligy, a taplalkozas-egészségiigy, a sugdregészségligy,

a kozmetikai termékek egészségligyi megfelel6sége, a kémiai biztonsag, a kdzegészségiiggyel

Osszefliggésben a gyermek- és ifjisagligy szakteriiletét,
b) a jarvanyugyi feladatokat,

c) klinikai és jarvanyugyi referencia laboratériumi feladatok, kiilonos tekintettel a fertézé betegségek
és jarvanyok megel6zése érdekében sziikséges jarvanyugyi intézkedésekrél sz616 18/1998. (VI. 3.)
NM rendeletben [a tovabbiakban: 18/1998. (VI. 3.) NM rendelet] szereplé kérokozok

vonatkozasaban,

d) az egészségfejlesztés, amely magdba foglalja az egészségvédelmet, egészségnevelést és

egészségmegdrzést, a népegészségligyi sz(irések  szervezését  és

koordinalasat,

az egészségmonitorozast, beleértve a nem fert6z6 betegségek epidemioldgidjat és

az egészséghatdas-értékelést,
e) az egészségligyi igazgatds és koordinécid, valamint

f) a munkaegészségligy (amely magaba foglalja a munkahigiénét és a foglalkozas-egészségligyet).

3.2.  Ellatja a jogszabalyban meghatéarozott, egészségligyi ellatas feletti szakfelligyeleti feladatokat.

33. A népegészségligyi feladatkorében eljard févarosi és megyei kormanyhivatal (a tovabbiakban:
kormanyhivatal), valamint a févarosi és megyei kormanyhivatal népegészségligyi feladatkorében eljard jarasi
(févérosi kerlileti) hivatalok (a tovabbiakban: jarasi hivatal), valamint az NNK népegészségligyi feladatainak

ellatasa érdekében

a) orszagos adatbazisokat alakit ki és tart fenn, ennek érdekében meghatdrozza a végzett
adatgyujtések, vezetett nyilvantartasok és jelentések szempontrendszerét, fébb tartalmat és

teljesitési modjat, biztositja az adatbazisok adatainak felhasznalhatésagat,

b) bejelentési, nyilvantartasi, informacios, tajékoztatasi rendszereket, un. szakmai informatikai

rendszereket Gizemeltet és fejleszt,

d) gyorsriasztasi rendszert mlkodtet, melynek keretében meghatdrozza a gyorsriasztasi rendszerek
Uzemeltetésében jelentkezd feladatok ellatdsahoz sziikséges szakmai ismereteket, kdvetelményeket.
3.4. Részt vesz az orszdgos népegészségiigyi programok kidolgozasaban és irdnyitja, szervezi, koordinalja

a programok végrehajtasanak terileti és helyi feladatait.

3.5. Részt vesz a feladatkorét érint6 jogszabalyok el6készitésében, véleményezésében, illetve kezdeményezi azok

fellilvizsgélatat.
3.6. Feladatkdre vonatkozdsdban maddszertani, kutaté-fejleszté tevékenységet folytat,

megalapozza és meghatdrozza az egészségigyi kovetelményeket, az egészségligyi

megengedhetd értékeket, hatarértékeket.

tudomanyosan

szempontbol



HIVATALOS ERTESITO - 2019.évi34.szam 2829

3.7.

3.8.
3.9.

3.10.

3.1,

3.12.

3.13.

3.14.
3.15.

3.16.
3.17.

3.18.

Feladatkoréhez kapcsoldddan részt vesz a hazai és eurdpai unids forrasbdl finanszirozott projektek
végrehajtasaval kapcsolatos feladatok ellatasdban, végzi a fenntartdsi kotelezettséggel érintett projektek
fenntartasat.

Gondoskodik a kdzérdekU adatok nyilvanossaganak biztositasarél és a személyes adatok védelmérdl.

MUkodteti a Ritka Betegségek Kozpontjat, valamint vezeti a Velesziiletett Rendellenességek Orszagos

Nyilvantartasat (a tovabbiakban: VRONY).

Figyelemmel kiséri és értékeli az orszag kozegészségligyi, jarvanylgyi helyzetét, a népesség egészségi

dllapotédnak alakuldsat, tovdbbd az egészségi allapotot befolydsolé kornyezeti, tarsadalmi, életmodbeli

tényezOket, és az el6bbiekkel kapcsolatos kutatdsi feladatokat, epidemioldgiai és hatdsvizsgalatokat,
kockézatelemzést kezdeményez, illetve végez.

Hazai és nemzetkozi kapcsolatokat létesit, tart fenn és feladatainak elldtasaval Osszefliggésben

egylttmUkodik hazai és nemzetkozi szervezetekkel és tarshatdsagokkal, a hazai és kilfoldi tapasztalatokat

figyelembe véve vizsgalatokat kezdeményez, koordindl, illetve végez.

Eljar a kormanyhivatal vagy a jarasi hivatal hataskorébe tartozé azon, az egészségligyi igazgatas korébe

tartozo ligyekben, amelyekben mindsitett adat kerl felhasznaldsra.

Az NNK a munka- és foglalkozas-egészséguigyi feladatai korében

a) ellitja a jogszabalyokban a munkahigiénés és foglalkozas-egészségligyi szerv szamara
meghatarozott feladatokat;

b) elldtia a jogszabalyban meghatdrozott munkahigiénés és foglalkozas-egészségiigyi kutatassal
0sszefliggé feladatokat;

d) elldtja a tulnyomdsos munkahelyen foglalkoztatottak orvosi alkalmassagi vizsgalataval
kapcsolatosan jogszabaly altal hataskérébe utalt feladatokat;

d) ellatja a kézil6fegyverek, |6szerek, gaz- és riasztéfegyverek megszerzésének és tartasanak egészségi
alkalmassagi vizsgalataval kapcsolatosan jogszabaly altal hataskorébe utalt feladatokat;

e) mUkodteti a hajozasi egészségi alkalmassag masodfoku vizsgalatat végzé bizottsagot;

f) elldtja a munkakori, szakmai és személyi higiénés alkalmassdg orvosi vizsgélatdval és
véleményezésével kapcsolatosan a jogszabdly altal hataskorébe utalt feladatokat;

9) biztositia a foglalkozdsi megbetegedésben szenvedék szakvizsgalatait és elbiralja
a megbetegedések foglalkozasi eredetét;

h) munkahigiénés, azon belil munkakdrnyezeti muszeres- és biolégiai expozicids, tovabba
munkalélektani, ergometriai, ergonémiai és egyéb higiénés miszeres vizsgdlatokat végez,
természetes és épitett kdrnyezetben.

Akkreditélt laboratériumokat makodtet és tart fenn.

Ellatja az egészségligyi alapelldtas és egészségfejlesztés — ennek részeként a szervezett lakossagi sztirések —

tertleti szintd tervezési, monitoring, koordindcids, szervezési és laboratériumi feladatait, melynek keretében

biztositja a lakossag egyenl6 hozzaférését az elldtasokhoz és egészségfejleszté szolgéltatdsokhoz.

Ellatja az egészségfejlesztési irodak szakmai iranyitasat és koordinalasat.

Beszerzi a hazai éves oltéanyagot, az altala beszerzett oltéanyagot nyilvantartja, és a kormanyhivatalok,

valamint jarasi hivatalok részére elosztja és kiszallitja.

MUkodteti az egészségligyi létfontossagu rendszerek és létesitmények azonositasardl, kijelolésérdl és

védelmérdl szolo 246/2015. (IX. 8.) Korm. rendelet alapjan egészségligyi létfontossdgu rendszerelemként

kijelolt Nemzeti Referencia Laboratériumi Kozpontokat és a Nemzeti Biztonsagi Laboratériumot.

IIl. Fejezet
Az NNK vezetése

4. Avezetésrendje

4.1.

4.2.

Az NNK-t az orszagos tisztiféorvos vezeti. Az orszagos tisztiféorvost a miniszter nevezi ki, menti fel. Az egyéb
munkaltatoi jogok gyakorldséra vonatkozéan az Emberi Eréforrdsok Minisztériuma (a tovabbiakban: EMMI)
Szervezeti és M(ikodési Szabalyzataban foglaltak az iranyadék.

A helyettes orszégos tisztiféorvosokat és az NNK gazdasagi igazgatdjat az orszagos tisztiféorvos javaslata
alapjan a miniszter nevezi ki és menti fel, az egyéb munkaltatéi jogokat az orszagos tisztiféorvos gyakorolja.
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43. Az orszagos tisztiféorvos gyakorolja a munkaltatdi jogokat — torvény vagy kormanyrendelet, valamint
e Szabdlyzat eltéré rendelkezése hidnydban — az NNK korménytisztvisel6i és munkavallaléi felett.

44. Az NNK egyes tevékenység-terileteit az orszdgos tisztiféorvos, a helyettes orszdgos tisztiféorvosok és
a gazdasagi igazgaté iranyitjak és feltigyelik.

45. A tevékenység-teriiletek tobb szakteriiletet foglalnak magukban, amelyekkel kapcsolatos feladatokat

a szervezeti egységek latjak el.

. Az orszagos tisztiféorvos

5.1.  Azorszagos tisztiféorvos feladata és hataskore:
5.1.1. Az orszagos tisztiféorvos a szervezetiranyitasi feladatok korében:

a)

vezeti és képviseli az NNK-t, meghatérozza annak szervezeti, mikodési és eljarasi rendjét, felelés
az NNK Szervezeti és Mlkodési Szabdlyzatdnak elkészitéséért, és azt a miniszternek jovahagyasra
benydujtja;

kozrem(kodik a népegészségligyi stratégia elkészitésében, felel6s az ezzel dsszefliggé feladatok
ellatasaért, illetve felel az intézményi stratégia el6készitéséért;

elkészitteti az NNK intézményi munkatervét, azt a miniszternek elfogadasra benyuijtja;

elkészitteti és jévahagyja az NNK intézményi munkatervének mellékleteként az NNK korrupciod
megel6zési intézkedési tervét;

jovahagyja a belsé ellenérzés stratégiai ellendrzési tervét, éves ellendrzési tervét és éves ellendrzési
jelentését, az éves ellendrzési tervet és az éves ellenérzési jelentést megkildi a fejezetet irdnyitd
koltségvetési szerv belsd ellendrzési vezetdje részére;

elrendeli és jovahagyja a féosztalyok éves beszamoldjanak elkészitését;

elldtjia a Magyar Honvédség és a rendvédelmi szervek kdzegészségligyi-jarvanyligyi feladatainak
ellatasara kijelolt szerve egészségiigyi feladatainak szakmai felligyeletét;

kijeloli a mikrobioldgiai referencia laboratériumokat, valamint a jarvanyugyi feladatok ellatasara
kijelolt laboratériumokat;

felligyeli az allamigazgatdsi szervek integritasirdnyitasi rendszerérél és az érdekérvényesiték
fogaddsanak rendjérél szélé6 50/2013. (Il. 25) Korm. rendeletben meghatarozott feladatok
teljesitésének biztositasa érdekében a miniszter és a rendészetért felel6s miniszter el6zetes, irasbeli
egyetértésével kijelolt integritds tanacsado feladatait.

5.1.2. Azorszagos tisztiféorvos a felligyeleti, ellen6rzési és kontrolling feladatok korében:

a)

b)

Q)
d)

az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrél szélé 2007. évi CLII. toérvényben foglaltak
szerint meghatérozza a vagyonnyilatkozat-tételre kotelezettek korét;

felligyeli a hatdésagi, tovabba a felligyeleti, kdltségvetési és szakmai ellenbrzési rendszert, elvégzi
az ehhez sziikséges szabalyozasi feladatokat;

ellenérzi az NNK részére a jogszabdalyok altal el6irt feladatok végrehajtasat;

felelés a vezetdi informacids, a minGségbiztositasi rendszer, illetve az integralt kockazatkezelési
rendszer mikodtetéséért.

5.1.3. Azorszagos tisztiféorvos a szakmai és funkcionalis feladatok irdnyitédsa, felligyelete kdrében:

a)

a jogszabalyokban foglaltakkal 6sszhangban koézrem(kodik a kormanyhivatal és a jarasi hivatal
vonatkozésdban a minisztert, mint szakmai irdnyitdé minisztert megilleté irdnyitasi jogkorok
gyakorlasaban, a kovetkezdk szerint:
aa) a kormanyhivatal népegészségigyi feladatkoreivel 6sszefliggésben az allamhéztartasrol
52616 2011. évi CXCV. térvény (a tovabbiakban: Aht.) 9. § g)-i) pontjdban meghatérozott,
valamint a torvényességi és szakszer(ségi ellendrzési hataskorok miniszter éltal torténd
gyakorldsa soran kozremikodik a miniszteri hataskorok gyakorldsdhoz sziikséges
dontések szakmai el6készitésében, melynek keretében:
1) tdjékoztatast, adatot, egyéb informaciot kérhet minden olyan, a kormanyhivatal
feladatkorébe tartozd népegészségiigyi kérdésben, amely a lakossagot érinti vagy
érintheti,
2) megkeresésre szakmai kérdésekben allast foglal, véleményt nyilvanit,
3) felhivast intézhet kozegészségligyi-jarvanyligyi, egészségfejlesztési, valamint
egészségligyi igazgatasi intézkedések megtételére, ha azok a lakossdg érdekében
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szlikségesek, valamint az intézkedések elmaraddsa esetén a miniszter Utjan intézkedés
céljabol megkeresi az arra feladatkorrel rendelkezd minisztert,
4) évente legaldbb egyszer, illetve szilkség esetén beszamolét kér a népegészséguigyi
tevékenységrdl, illetve helyzetrél,

ab) a kormanyhivatal munkavédelmi és munkalgyi feladatkdreinek gyakorldsaval
Osszefliggésben ellatott munkaegészségiigyi feladatai tekintetében - a munkavédelmi
hatésagi hataskorben gyakorolt munkaegészségligyi feladat- és hataskorok kivételével —
az Aht. 9. § h) és i) pontja szerinti hataskérdok miniszter ltal torténd gyakorlasa soran
kozremUkodik a miniszteri hataskorok gyakorldsdhoz sziikséges dontések szakmai
el6készitésében,

ac) részt vesz az ezen szervek feletti torvényességi, szakszerlségi és hatékonysagi
ellenérzésekben,

ad) javaslatot tesz a miniszter szakmai irdnyitasi korébe tartozé - a jogalkotdsrol szo6lé
torvény szerinti — utasitas kiadasara,

ae) kdzremUikodik a miniszter szakmai irdnyitdsa keretében az alabbi teriileteken:
1) éves hatdsagi ellendrzési tervek meghatérozasaban,
2) szakmai sajtomegjelenéssel kapcsolatos feladatok megszervezésében,
3) az elvégzett feladatokrol torténd beszamolas iranyelveinek meghatarozasaban;

b) a kormanyhivatal és jarasi hivatal szamara
ba) képzéseket, értekezleteket szervez, szakmai munkacsoportokat mikodtet,
bb) a szakmai feladatellatassal kapcsolatosan szakmai eljardsrendeket, Utmutatdkat és elvi
allasfoglalasokat, valamint iratmintakat ad ki,
bc) egyéb ellendrzési és mintavételi terveket ad ki,
bd) meghatarozza az altala kiadott feladataik elvégzésérdl torténé tajékoztatas szempontjait,
irdnyelveit;
d) folyamatosan értékeli az orszag jarvanyligyi helyzetét és szlikség szerint kihirdeti a jarvanyhelyzetet;
d) részt vesz a kdzegészségligyi, jarvanyugyi, munkaegészségligyi, egészségligyi igazgatdsi targyu,

valamint az egészségfejlesztésre és az egészségligyi ellatds fejlesztésére iranyuld jogszabalyok
el6készitésében, tovabba véleményezi a kozigazgatdsi egyeztetésre érkezd egyéb
jogszabaly-tervezeteket;

e) fellgyeli az NNK oltdanyag biztositasara irdnyuld kozbeszerzési eljarasait, illetve az oltéanyag
kozbeszerzési eljardsok bonyolitdsat, az eljardsi cselekmények naprakész ligyintézését,
nyilvdntartasat, a vonatkozd jogszabalyoknak megfelels, szakszerd, valamint hatékony muikodés
biztositasat;

f) figyelemmel kiséri a hazai véddoltési tevékenységeket,
fa) elemzi a védboltasi rendszer mlikodését, az életkorhoz kotdtten kotelezd véddoltdsok

teljesitését, atoltottsagat, sziikség esetén beavatkozasokat - ellenérzéseket, az oltéanyag
logisztika szervezését érintd valtoztatasokat, jogszabélyi médositasokat — javasol,

fb) kezdeményezi az éves oltdanyagterv elkészitését,
fc) javaslatot tesz Uj véddoltasok bevezetésére,
fd) meghatarozza az éallami egészséguigyi tartalék kezel6jénél az oltéanyagok szakszer(

tarolaséara vonatkozé el6irdsokat, javaslatot tesz azok cseréjére, illetve kiaddsara,

fe) részt vesz a lakossdg jarvénylgyi védelméhez sziikséges oltéanyagok tipusanak és
mennyiségének meghatdrozdsaban, folyamatosan figyelemmel kisérve a kialakitott
készlet mennyiségi véltozésait és sziikség esetén javaslatot tesz annak pétlasara, vagy
Osszetételének megvaltoztatasara,

ff) kozremikodik az éllami egészségligyi tartalék kezel6jénél tarolanddé oltdanyag
beszerzésében, az ehhez sziikséges koltségvetési forrasok tervezésében,

fg) figyelemmel kiséri az oltdanyagok orszagos elosztasdig azok elbirasszerd tarolasat,
nyilvdntartasat, valamint annak a jarasi hivatalig, illetve az oltéorvosig torténd
szétosztasat és kiszallitasat,

fh) évente kiadja a véddoltasi modszertani levelet;
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g) kezdeményezi az Uj vagy moédositott Osszetétel(i oltéanyagokkal vagy Uj moddszerrel torténé
véddboltasi tevékenység végzését, és sziikség esetén az oltds hatékonysdganak megdllapitdsdhoz

sziikséges szlrbvizsgalatok szervezésének és lefolytatasanak engedélyezését;

h) felligyeli és iranyitja az NNK épiletbiztonsagi, tlzvédelmi, munkavédelmi, sugarvédelmi és
egészségugyi valsaghelyzeti feladatainak ellatasat;

i) feltgyeli és iranyitja az NNK informatikai biztonsagi feladatait;

j) felel6s az &llampolgarok tajékoztatasaval, panaszaik, kozérdek( bejelentéseik kivizsgalasaval
Osszefliggd feladatok ellatasaért;

k) felligyeli a transzparencia iranyelvek érvényesiilését;

1) felel6s a nemzetkozi kotelezettségekbdl eredd feladatok elldtasaért és a nemzetkdzi kapcsolatok
gondozasaért;

m) felligyeli az NNK nyilvantartasi és hatosagi tevékenységével kapcsolatos feladatait;

n) felligyeli a kozvetlen felligyelete ala vont szervezeti egységeket, akiket rendszeresen beszamoltat és

ellendriz, dont a fellgyelete ald tartozd szervezeti egységek, féosztalyok munkatérsai létszam-,
személyi juttatdsi és jutalmazési keretével valé gazdalkodas, valamint kitlintetések, dijak és jutalom

adomanyozésa kapcsan;

0) feltgyeli a helyettes orszagos tisztiféorvosokon keresztil a kdzvetlen iranyitasuk ald tartozé szakmai

tevékenységet ellatd szervezeti egységeket;

p) biztositja a foglalkozas-orvostan és a munkahigiéne teriiletén az NNK akkreditalt képzéhelyként

valé mikodését;

q) kiadja a,Foglalkozas-egészségligy’, a,Central European Journal of Occupational and Environmental

Medicine” és az ,Egészségfejlesztés” ciml tudomanyos folyoiratokat.
5.1.4. Az orszagos tisztiféorvos a szervezetiranyitasi feladatai korében:

a) felligyeli és irdnyitja az NNK humdénpolitikai tevékenységét;
b) felligyeli és irdnyitja az adatvédelmi és adatbiztonsagi feladatok ellatasat;
c) felligyeli az NNK jogi tevékenységével kapcsolatos feladatokat;
d) feltgyeli a beruhdazasi és izemeltetési feladatok ellatasat;
e) fellgyeli az NNK beszerzési és kbzbeszerzési tevékenységét.
5.1.5. Az orszagos tisztiféorvos kdzvetlen irdnyitasa ala tartozé 6nallo szervezeti egységek és szakmai felelésok:
a) helyettes orszagos tisztiféorvos .,
b) helyettes orszagos tisztiféorvos II.,
d) gazdasagi igazgato,
d) Szervezetiranyitasi Féosztaly,
e) Jogi és Humanpolitikai Féosztaly,
f) Egészségligyi lgazgatasi Féosztaly,
9) Projekt Koordinéciés Féosztaly,
h) Kommunikacios Osztély,
i) integritas tanacsado,
j) belsé ellendr.

5.1.6. Az orszagos tisztiféorvos helyettesitése:

Az orszagos tisztiféorvos feladatait, hataskorét tavollétében vagy akadélyoztatasa esetén teljes jogkorrel
a helyettes orszagos tisztiféorvos I. latja el, az é tavolléte esetén a helyettes orszagos tisztiféorvos Il. A tisztség
betdltetlensége esetén az orszagos tisztiféorvos feladatait, hataskorét a helyettes orszagos tisztiféorvos I.

latja el.

. A helyettes orszagos tisztiféorvosok, gazdasagi igazgatd
6.1. Az NNK szakmai tevékenységi teriileteit két helyettes orszdgos tisztiféorvos iranyitja, feltgyeli, illetve

tevékenységiiket koordindlja.
6.2. A helyettes orszagos tisztiféorvosok elnevezése:
a) helyettes orszagos tisztiféorvos .,
b) helyettes orszagos tisztiféorvos II.
6.3. A helyettes orszagos tisztiféorvosok éltalanos feladat- és hataskore:

a) egyetértést gyakorol a feligyelete ala rendelt 0ndll6 szervezeti egységek Ugyrendjével

kapcsolatosan, és azokat jévahagyasra benyujtja az orszagos tisztifGorvos részére;
b) biztositja a jogszabalyoknak megfelel6 egységes jogalkalmazasi gyakorlatot;
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Q) kozrem(kodik a kozigazgatdsi egyeztetésre érkezd, népegészségligyi agazatot érintd, tovabba
az egyéb jogszabaly-tervezetek szakterileti véleményezésében;

d) gondoskodik a szakmai tevékenységi teriiletét érintd el6terjesztések vezetéi dontésre torténd
benyujtasarol, javaslatok, tdjékoztatok elkészitésérdl, egylittmiikodik a szaktertletekkel;

e) részt vesz az NNK értekezleteinek munkajaban, ahol tdjékoztatdst ad és beszamol a végzett
feladatokrdl;

f) iranyitja, feltigyeli, ellenérzi és rendszeresen beszamoltatja az iranyitasa ala rendelt 6nall6 szervezeti
egységeket;

9) kozremkodik a munka- és ellenérzési tervek elkészitésében;

h) javaslatot tesz az orszagos tisztiféorvos szdmdra az irdnyitasa ald tartozé féosztalyok munkatarsai

[étszam-, személyi juttatasi és jutalmazasi keretével val6 gazdalkodésra, valamint kitlintetések, dijak
és jutalom adoményozasara.
6.4. A helyettes orszagos tisztiféorvos I. kdzvetlen iranyitasa ala tartozé 6nalld szervezeti egységek:

a) Mikrobiolégiai Referencia Laboratériumi Féosztaly,
b) Kozegészségligyi Laboratériumi Féosztély,
d) Sugarbiolodgiai és Sugaregészségiigyi Féosztaly,
d) Kozegészségligyi Féosztaly,
e) Jarvanyugyi és Infekcidkontroll Féosztaly.
6.5. A helyettes orszagos tisztiféorvos Il. kozvetlen irdnyitasa ala tartozo 6nallo szervezeti egységek:
a) Kémiai Biztonsagi és Kompetens Hatosagi Féosztaly,
b) Munkahigiénés és Foglalkozas-egészségligyi Féosztaly,
d) Népegészségligyi Stratégiai, Egészségfejlesztési és Egészségmonitorozasi Féosztaly,
d) SzUrésiranyitasi Féosztaly.

6.6. A helyettes orszagos tisztiféorvosok helyettesitése:
A helyettes orszagos tisztiféorvosok tavollétik, illetve akadalyoztatasuk esetén — ha az orszagos tisztiféorvos
ettdl eltéréen nem rendelkezik — az irdnyitasuk és felligyeletiik ald rendelt szakteriiletek vonatkozasaban
egymast helyettesitik. A helyettes orszagos tisztiféorvosok egyiittes tavolléte, illetve akadalyoztatdsa esetén
helyettesitésiiket sajat feladat- és hataskoriik vonatkozdsdban az altaluk irdsban kijeldlt féosztalyvezetd
latja el. A helyettesités ebben az esetben nem terjedhet ki a helyettes orszagos tisztiféorvos orszagos
tisztiféorvost helyettesit6 jogkoreinek gyakorlasara.

6.7. A gazdasagiigazgatd

6.7.1. A gazdasagiigazgatd altaldnos feladat- és hataskore:

a) szakteriletén kdzrem(ikddik az orszagos tisztiféorvos feladatainak elldtasaban;

b) az orszagos tisztiféorvos irdnyelvei alapjan meghatarozza az NNK gazdalkoddsanak szabdlyait;

d) gondoskodik az NNK gazdalkodasi szabalyzatainak elkészitésérél és fellilvizsgalatarol, a tervezeteket
jovahagyasra az orszagos tisztiféorvoshoz felterjeszti;

d) egészségugyi valsaghelyzet idején ellatja a valsaghelyzeti ellatds finanszirozasaval kapcsolatos
feladatokat;

e) iranyitja a 6.7.2. pontban meghatarozott féosztalyok tevékenységét, javaslatot tesz az iranyitasa ald

tartozé féosztalyok munkatarsai létszam-, személyi juttatdsi és jutalmazasi keretével vald
gazdalkodasra, valamint kitlintetések, dijak és jutalom adomanyozasara;

f) ellatja az irdnyitdsa ald tartozé szervezeti egységek vonatkozasdban a rendelkezésére bocsatott
eléiranyzatokon beliil a személyi, valamint a dologi keretek felhasznalasaval kapcsolatos feladatokat;

9) elemzi az NNK gazdalkodasanak atfogd kérdéseit, javaslatot tesz azok megoldédséra, meghatérozza
az aktudlis feladatokat, tovédbbd ellendrzi a feladatok végrehajtasat;

h) havi elSirdnyzat-teljesitési jelentések készitésével figyelemmel kiséri a gazdalkodds alakulasat, és

az id6aranyos teljesitéstdl torténé indokolatlan eltérés esetén megteszi a sziikséges intézkedéseket,
illetve javaslatokat tesz a gazdalkodas egyensulyanak helyreadllitdsa érdekében;

i) felel6s a koltségvetési tervezés, a koltségvetési gazdalkodas szabalyszer(iségéért, az NNK pénziigyi
tervezési tevékenységéért és vagyongazdalkodasdért, a kozbeszerzési eljdrdsok szabdlyszerd
lebonyolitasaért, a szakmai dontések kozgazdasdgi, pénzlgyi el6készitéséért, a pénziigyi
kotelezettségekkel jard szerz6dések el6készitéséért, valamint a munkatdrsak szocialis
tdmogatasanak végrehajtasaval kapcsolatos feladatok teljesitéséért.
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6.7.2.

6.7.3.

7.1.
7.1.1.

A gazdasdgi igazgatd kodzvetlen irdnyitasa ala tartozdé 6nallé szervezeti egységek:

a) Gazdélkodasi Féosztaly,
b) Kozbeszerzési és Szervezetellatasi Féosztaly,
c) Informatikai Féosztaly.

A gazdasdagi igazgato helyettesitése
A gazdasagi igazgatd helyettesitését tavolléte, akadalyoztatasa, illetve a tisztség betodltetlensége esetén
a Gazdalkodasi Féosztaly vezetdje latja el.

. Szakmai vezeték, munkacsoportok

A féosztalyvezetd

A féosztalyvezet6t, mint az NNK vezetd allasu kormdnytisztvisel6jét az orszagos tisztiféorvos nevezi ki, menti
fel, és gyakorolja felette a munkaltatdi jogokat, amelyek tételes felsorolasat az NNK Kozszolgalati Szabalyzata
tartalmazza.

. A f6éosztalyvezetd az ondlld szervezeti egység felels vezetbje, aki biztositja a vezetése alatt 4llé6 6nallé

szervezeti egység feladat- és hatdskorébe tartozo feladatok ellatasat.

. Aféosztalyvezet6 feladata és hataskore:

a) gondoskodik az 6nall6 szervezeti egységnek a Szervezeti és Mlikodési Szabalyzat, illetve az orszagos
tisztiféorvos éltal jovahagyott ligyrend szerinti miikodésérdl, a jogszabalyok éltal meghatarozott
feladatok végrehajtasarol, ellendrzi a végrehajtas szabalyszerliségét, a vezetése ala tartozd 6nalld
szervezeti egység munkavégzése soran biztositja az egységes kovetelményrend szerinti
feladatellatast;

b) elkésziti és a fellgyeletét ellatd vezet6é Utjdn az orszagos tisztiféorvosnak jévahagyasra benyuijtja
az 6nallé szervezeti egység tigyrendjét;

Q) javaslatot tesz a féosztaly beosztott munkatarsainak kinevezésére, felmentésére, kitlintetések, dijak
és jutalom adomanyozasara, osztalyvezetéi megbizas adasara, tovabba a féosztlyi feladatok
végrehajtasat tdamogato szakérték, szaktanacsadodk szerzédtetésére;

d) rendszeres beszdmolasi kotelezettséggel tartozik az irdnyitdst elldtd vezetének a feladatok
végrehajtasardl, tovdbbd az irdnyitdst elldté vezeté6 rendelkezése szerint beszamolasi
kotelezettséggel tartozik az NNK szédmara el6irt beszamolasi kdtelezettség teljesitéséhez;

e) gondoskodik a féosztaly éves munkatervének és a tevékenységérél szolo éves beszamolonak
az elkészitésérdl;

f) szervezeti egység szintl gazdalkodas keretében nyomon koveti a rendelkezésére bocsatott
eldirdnyzatokon belll a személyi, valamint a dologi keretek felhaszndlasat, az el6irdnyzatok
felhaszndlasaval kapcsolatosan — megtakaritas, tullépés esetén — intézkedési javaslatot tesz; felelés
a féosztaly beszerzési tervének elkészitéséért, a féosztaly szervezeti egységei beszerzési tervének
féosztalyi szintl 6sszehangolasaért;

g) javaslatot tesz az irdnyitasat ellaté vezetének
ga) szervezeti egysége feladatkorében a kormdnyhivatal és a jarasi hivatal vonatkozasaban

a miniszter &ltal gyakorolt szakmai iranyitdssal kapcsolatos kdzremUikodés
(@ tovabbiakban: a miniszter altal gyakorolt szakmai irdnyitdssal kapcsolatos
kdzremUikodés), valamint az orszdgos tisztiforvos altal ellatott szakmai iranyitasi
feladatok kapcsén,

gb) Uj szervezeti egység létrehozasara vagy megsziintetésére,
go) a szakmai tevékenységét érinté kérdésekben a megoldasra,
gd) a féosztalyvezetdi, 0sszevont vezetéi értekezlet napirendjére,
ge) az NNK humanstratégiai, szakmai képzési és tovabbképzési tervének kialakitasara,
gf) a népegészségligyi szakteriletet érinté jogszabdlyok alkotdsara, mddositasara, hatalyon
kivll helyezésére;
h) az értekezletek rendje szerint részt vesz az NNK értekezletein és beszamol az 6nalld szervezeti
egység tevékenységérdl;
i) véleményezi a jogszabaly- és belsé szabdlyzat-tervezeteket, elSterjeszti a miikddési és lgyviteli

kérdések szabdlyozasara késziilt tervezeteket;
j) tdmogatja az NNK kommunikacids tevékenységét, kapcsolatot tart a Kommunikaciés Osztaly
vezetdjével, illetve szakmai tdmogatast nyujt szakteriilete vonatkozédsdban munkajukhoz, tovabba
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7.2.
7.2.1.

7.2.2.

7.3.
7.3.1.

7.3.2.

7.3.3.

7.3.4.

74.

74.1.

74.2.

szervezeti egysége bevondsaval kozremikodik a média részére dtadandé anyagok elkészitésében,
véleményezésében;

k) gondoskodik a féosztaly tevékenységével kapcsolatos dokumentumok elkészitésérdl és azoknak
a belsé és kiilsé honlapon torténé kozzétételérdl;
) az orszagos tisztiforvos felkérése alapjan Magyarorszag képviseletében részt vesz nemzetkozi

szakmai rendezvényeken, esetenként kozrem(ikodik el6addsok tartasaval, bemutaté szakmai anyag
kozzétételével, illetve sziikség esetén munkatarsat delegalja;

m) egyuttmlkodési és egyeztetési kotelezettsége van az 6nallé szervezeti egységek vezetéivel,
valamint az eurdpai unios projektek kapcsan a projektmenedzserekkel a szakmai megvalésitas
terén;

n) a feladat- és hataskorébe tartozé feladatok ellatasa soran folyamatos kapcsolatot tart az érintett
szervekkel, szervezetekkel, irdsbeli kapcsolattartds esetén a kiadmanyozas rendje szerint.

. Af6osztalyvezet6 helyettesitésének rendjét az 6nélld szervezeti egység tigyrendjében kell szabalyozni.

Az osztélyvezet6

Az osztdlyvezet6t az orszagos tisztiforvos nevezi ki, illetve bizza meg a vezet6i feladatok ellatasaval,

valamint az NNK Koézszolgalati Szabélyzataban foglaltak szerint gyakorolja felette a munkaltatoéi jogokat.

Az osztalyvezetd feladata és hataskore:

a) a féosztalyvezet6 utasitasait figyelembe véve szervezi, iranyitja és ellenérzi a vezetése alatt allo
osztadly munkdjat, gondoskodik réla, hogy az osztdly tevékenysége megfeleljen a jogszabalyok,
a belsé szabalyzatok és a szakmai szabalyok kdvetelményeinek, valamint a vezetéi utasitdsokban
foglaltaknak;

b) megallapitja az osztaly dolgozdinak feladatait, gondoskodik aranyos foglalkoztatasukrél, ellenérzi
az osztélyon készitett tervezeteket, koordindlja az irdnyitdsa ald tartozok munkajat és ellenérzi
a folyamatban 1évé tGgyek intézését;

d) felelés az iranyitdsa ald tartozé munkatarsak folyamatos szakmai felkészitéséért, és rendszeresen
tdjékoztatja kozvetlen felettesét az osztaly munkajarol.

Az osztalyvezet6 helyettesitésének rendjét az 6nalld szervezeti egység tigyrendjében kell szabélyozni.

Alland¢ feladatok ellatasara létrehozott szervezeti egységek

A féosztadly — meghatarozott alaptevékenység, szakmai feladat, illetve funkcionalis tevékenység ellatasara
kialakitott 6nallé szervezeti egység, a feladat megosztdsdnak megfeleléen osztalyokra tagozddhat.

Az osztdly — a féosztélyi szervezetben feladat-megosztéssal kialakitott — nem 6nallé szervezeti egység.

Az 0ndll6 szervezeti egységen bellil mikodd osztdlyok feladatainak részletes leirasat és belsé
munkamegosztasanak rendjét a féosztalyok Ugyrendje, valamint az osztdlyhoz rendelt allashelyeken
foglalkoztatottak beosztési okiratai tartalmazzak.

Az 0ndllé szervezeti egységek Ugyrendjét — a felligyeletet ellaté vezeté egyetértésével — az orszagos
tisztiféorvos hagyja jova.

Az eseti feladatok elvégzésére Iétrehozott munkacsoportok

Az eseti feladatok elvégzésére létrehozott munkacsoportok mikodését, feladat- és hataskorét, eljarasat sajat
- az orszagos tisztiféorvos éltal jovahagyott — eljarasi rendjiik szabalyozza.

Eseti feladatok elvégzésére létrehozhaté munkacsoportok:

a) projekt — a projektszervezetre vonatkozo, annak éltaldnos mikoddésérdl sz6l6 orszagos tisztiféorvosi
utasitas szerint kiemelt, egyedi feladat elvégzésére;

b) szakmai csoport — tobb szakma egyuttm(ikodését igényld el6készitd és véleményezd feladatokra;

d) bizottsdg - vezetdi dontések el6készitésére, javaslatok, allasfoglalasok kialakitasara, véleményezési

feladatokra.
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Ill. Fejezet
Az egyes szervezeti egységek feladatai

. Az NNK szervezeti felépitésének abrajat az 1. fliggelék tartalmazza.

9. Valamennyi féosztaly funkcionalis feladata korében:

a) a Jogi és Humanpolitikai Féosztéllyal egylttmikodésben részt vesz a feladatkorét érinté jogszabalyok és
kozjogi szervezetszabdlyoz6 eszkozok fellilvizsgalataban, és elékésziti, véleményezi a feladatkorét érintd
jogszabalyok és kozjogi szervezetszabalyozé eszkdzok szakmai javaslatat, tovdbbad szikség esetén
kezdeményezi azok feliilvizsgalatat;

b) a Kommunikéciés Osztéllyal egyuttmikodésben a szakterilletét érintéen részt vesz az NNK
sajtdmegjelenésének el6készitésében, a sajté megkeresésekre adandé szakmai vélaszok elkészitésében,
szakmai Utmutatokat, tajékoztaté anyagokat, értékeléseket készit mind a szakma, mind a lakossag, mind
a sajto szamara.

10. Az orszagos tisztiféorvos kdzvetlen iranyitasa ald tartozd szervezeti egységek:

10.1. A Szervezetiranyitasi F6osztaly
10.1.1. A féosztaly nem 6nalld szervezeti egységei:
a) Szakmai Irdnyitasi és Gyorsreagdlasi Osztaly,
b) Mindségbiztositasi, Monitoring és Kontrolling Osztaly.

10.1.2. Szervezetiranyitasi Féosztaly keretein belll mikodik az orszagos tisztiféorvos munkajanak és feladatainak
ellatasat segitd Tisztiféorvosi Titkarsag.

10.1.3. A Fbosztédly az orszagos tisztiféorvos dontése alapjan ellatja a hozza rendelt projektek el6készitésének és
végrehajtasanak szakmai felligyeletét; a projektek forrasabdl a féosztaly tevékenységi koréhez kapcsolddd
feladatokat elldtdé humaner6 kapacitas a féosztély szervezeti keretein belil latja el feladatdt; a féosztalyt
egylttmikodési kotelezettség terheli a projektek szabalyszerl és eredményes megtervezése, megvaldsitasa
és fenntartasa érdekében feladatkorrel rendelkezé mas belsé szervezeti egységekkel.

10.1.4. A Szervezetiranyitasi Féosztaly a tisztiféorvosi titkarsagi feladatai keretében:

a) elldtja az orszagos tisztiféorvos és helyettesei szamara érkez6 iratokkal kapcsolatos teljes koru
Ugyviteli feladatokat, adminisztrativ tevékenységet;

b) szervezi, koordinalja és nyilvéntartja az orszagos tisztiféorvos és helyettesei hivatali programjait;

d) fogadja a Tisztif6orvosi Titkdrsagra érkezd szobeli megkereséseket, szlikség szerint a feladatkérébe
tartozo ligyekben felvildgositast ad;

d) el6késziti a felsévezetdk altal Osszehivott kilonbdzd értekezleteket, Osszedllitia az értekezlet
emlékeztetdjét, nyilvantartja az értekezleten hozott dontéseket;

e) elldtja az orszagos tisztiféorvos feladatkorébe tartozé mindsitett iratokkal kapcsolatos tigykezelést;

f) kapcsolatot tart a minisztériumokkal, tarshatésagokkal, dnkormanyzatokkal, civil szervezetekkel,

médidval, valamint az Eurépai Unié kommunikacios szerveivel;

9) az NNK szervezeti egységei tekintetében elldtja az Ugyiratkezeléshez kapcsolédd kodzponti
érkeztetési, postazasi és kozponti irattari feladatokat, valamint részt vesz az Ugyiratkezeléssel
kapcsolatos feladatok szakmai felligyeletében;

h) koordinacios feladatokat lat el a killonbozé szervezeti egységek kozott az NNK egészét érintd
tgyekben.

10.1.5. A Szervezetiranyitasi F6osztaly a szakmai iranyitdsi és gyorsreagalasi feladatai keretében:

a) a miniszter altal gyakorolt szakmai irdnyitassal kapcsolatos kézrem(ikddés keretében koordinalja
a kormanyhivatal és a jarasi hivatal szakmai tevékenységével kapcsolatos jelentések Gsszeallitasat,
ennek keretében elldtja a jelentések kialakitasaval, mddositasaval, feliilvizsgalataval kapcsolatos
feladatokat;

b) egyezteti a kormdnyhivatal és a jarasi hivatal népegészségligyi tevékenységével, valamint
a népegészségligyi helyzettel kapcsolatosan a 385/2016. (XII. 2.) Korm. rendelet szerint az orszagos
tisztiforvos 4ltal évente legaldbb egyszer, illetve sziikség esetén bekérendé beszamolok
szempontjait, elldtja a beszdmolok kialakitasaval, médositasaval, felllvizsgalataval és kozzétételével
kapcsolatos feladatokat;
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Q

)

a)

egyezteti a kormanyhivatal és a jarasi hivatal szakmai tevékenységével kapcsolatos, az orszagos

tisztiféorvos altal kiadandé egyéb ellenérzési és mintavételi feladatokra vonatkozé munkatervi

javaslatokat;

elldtja az egyéb ellendrzési és mintavételi munkatervek kialakitdsdval, maddositasaval,

karbantartasaval és kozzétételével kapcsolatos feladatokat;

a jelentéseket és beszamolodkat 6sszegylijti, feldolgozza, eredményiiket a miniszternek megkadildi;

gondoskodik a kdzérdek( adatoknak a honlapon torténé megjelentetésérdl;

a kormdnyhivatal és a jarasi hivatal éves jelentései, beszamoloi alapjan kiadvanyt éllit 6ssze a terileti

népegészségligyi szervezeti egységek népegészségligyi tevékenységérdl, illetve a népegészségligyi

helyzetrél, gondoskodik a kiadvany érintett szervekhez torténd eljuttatasardl;

egyezteti az NNK szervezeti egységeinek belsd, éves jelentési kotelezettségeit, ellatja a jelentések

Osszesitésével kapcsolatos feladatokat;

szakmai felligyeleti feladatokat lat el a kormanyhivatal és a jarasi hivatal jelentési és adatgyujtési

rendszerét érinté Ugyiratkezel6 és egységnyilvdntarté alkalmazdsok kapcsén, részt vesz

az alkalmazasok kezelésében, azok adatainak gondozaséban, valamint ellatja a kormanyhivatal és

a jarasi hivatal Ugyiratkezeld, illetve egység- és tevékenység nyilvantarté programjainak

alkalmazasgazdai feladatait;

figyelemmel kiséri az NNK szervezeti egységei, valamint a terlleti népegészségligyi szervezeti

egységek altal kezelt szakmai jellegl személyes és kozérdeku adatok korét;

mukodteti a kormdnyhivatal és a jarasi hivatal szakmai létszdmadatainak rogzitésére szolgald

elektronikus rendszert, az ennek sordn keletkezett adatokat elemzi és a kormanyhivatal és a jarasi

hivatal szakmai tevékenységével kapcsolatos jelentések és beszamoldk értékelése sordn

indikatorként felhasznalja;

a szakmai irdnyitassal kapcsolatos kozrem(ikodés keretében koordinalja a korményhivatal és a jarasi

hivatal éves hatosagi ellenérzési feladatainak Osszeallitasat, 0sszegzi a hatdsagi ellenérzési terv

végrehajtdsaval kapcsolatos kormdnyhivatali és jardsi hivatali beszamoldkat, gondoskodik

kozzététellkrél és a miniszternek valé megkuldésérél;

megszervezi az NNK intézményi munkatervének 6sszeallitasat;

szilkség esetén kezdeményezi az intézményi munkaterv évkozi felllvizsgalatat, valamint

a teljesitésére vonatkozé éves beszamolast, végzi annak értékelését;

Osszedllitia a kormanyhivatal és a jarasi hivatal részére szervezett képzések, tovdbbképzések,

munkaértekezletek éves rendezvénytervét, biztositja annak kozzétételét és folyamatos

karbantartasat, tovabba nyomon koveti a rendezvények teljestilését;

részt vesz a feladatkorébe tartozéd kilonbozé adatgydjtési és Ugyiratkezelési rendszerek

hasznalataval kapcsolatos ismeretek oktatasaban;

elldtja a kormanyhivatali ellenérzésekkel kapcsolatos koordinacids és kapcsolattartasi feladatokat,

az illetékes szervezeti egységek bevonasaval 6sszeallitja az atfogd, téma-, cél- és utdellenbrzéseket

tartalmazoé éves ellenérzési tervet és — az egyes atfogo ellenérzések kapcsan az illetékes szervezeti

egységek dltal megadott ellenérzési szempontok alapjan — az ellen6rzési javaslatokat, tovabba

helyszini vizsgalattal részt vesz a kormanyhivatal és a jarasi hivatal atfogo ellen6rzéseiben;

elkésziti az atfogo ellenbérzések Miniszterelnokség szamara megkiildendd részjelentéseit;

az NNK vonatkozasédban elldtja a jogszabdlyok altal elbirt védelmi igazgatasi tervezd-szervezd

tevékenységeket, ezen belll:

sa) kozremUkodik a kildnleges jogrendben és egészségligyi valsdghelyzetben jelentkezd
dgazati feladatokra valo felkészllés tervezésével, szervezésével, modszertani
tdmogatdasaval 6sszefliggd tevékenységek ellatasaban,

sb) az iranyité szerv Utmutatdsai alapjan elkésziti és karbantartja az NNK valsaghelyzeti
normativ utasitasait, terveit, részt vesz az Egészségligyi Valsaghelyzetek Kezelésének
Orszagos Terve vonatkozé részeinek aktualizaldsaban,

sC) kidolgozza az NNK Honvédelmi Tervét,

sd) elkésziti a védelemigazgatas teriiletére vonatkozd jogszabdlyok egységes
értelmezésének és végrehajtasanak biztositasa érdekében, illetve kiiszobérték alatti
rendkivili események kezelésére vonatkozéan kiaddasra kerlilé orszagos tisztiféorvosi
intézkedéseket, ajanlasokat, eljarasrendeket,
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se) kapcsolatot tart a felettes és tarsszervek védelemigazgatasban érintett szervezeteivel,
valamint egyéb egylittm(ikodd szervezetekkel,
sf) az orszagos tisztiféorvos megbizdsa alapjan képviseli az NNK-t a felettes és tarsszervek

védelemigazgatasban érintett szervezetei, valamint egyéb egylttm(kodd szervezetek
rendezvényein,

sg) megszervezi az Operativ Vezetési Csoport (a tovdbbiakban: OVCS) riasztdsanak
rendszerét, és naprakészen tartja az ezzel kapcsolatos dokumentumokat, kiilénleges
jogrendben és egészségligyi valsaghelyzetben tevékenyen segiti és tdamogatja az OVCS
irdnyitasi, vezetési feladatainak ellatasat,

sh) mikodésre kész allapotban tartja az NNK Kézponti Ugyelet (a tovébbiakban: NNK KU),
az OVCS vezetési pontjat, gondoskodik a kozpont folyamatos alkalmazasra kész
dllapotanak biztositottsdgarél, a kilénleges korilmények kozotti  muikodés
biztositottsagardl;

tervezi, szervezi és ellatja a feladatkorébe tartozé hazai egyuttmikddési feladatokat;

biztositja az NNK Kézponti Ugyelet folyamatos miikddését, szorosan egyiittmiikddik a Jarvanyiigyi

Készenléti Szolgalattal és az Egészséguigyi Toxikoldgiai Tajékoztatd Szolgélattal (a tovabbiakban:

ETTSZ), valamint a laboratériumok készenléti-ligyeleti szolgalataival, tovabba a miniszter altal

gyakorolt  szakmai irdnyitdssal kapcsolatos  kozrem(kddés keretében  kdzremdkodik

a kormanyhivatal készenléti-ligyeleti szolgélatainak iranyitasaban és feligyeletében, melynek

keretén belll:

ua) elkésziti, és folyamatosan karban tartja az NNK KU elldtasdra vonatkozé szakmai
eljarasrendet, valamint a szakmai iranyitas keretében elkésziti a kormanyhivatal készenléti
szolgalatai ellatasara vonatkozo szakmai eljarasrendjét,

ub) Osszesiti és nyilvantartja az NNK, valamint a kormdényhivatal készenléti Ugyeleti
szolgdlatainak negyedéves beosztasait,

uc) kilonleges jogrendben és egészségiigyi vélsaghelyzetekben irdnyitja és koordinalja
a készenléti tigyeleti szolgalati rendszer munkajat,

ud) veszélyhelyzet, rendkiviili esemény - beleértve a terrorgyanus cselekményeket is -

esetén, a vezetSi utasitasoknak megfeleléen, az NNK KU és a megyei készenléti
lgyeletesek utjan, atmenetileg irdnyitja és koordinalja a halaszthatatlanul szlikséges
kozegészséglgyi-jarvanyigyi feladatok ellatasat,

ue) tervezi, szervezi és mikddteti a 24/7 rendben m(ikddé NNK KU-t,

uf) gondoskodik a kdzponti tUigyeleti szolgalatot add allomény felkészitésérdl, az lgyeletesek
beosztasarél, a mukodtetés technikai feltételeinek biztositottsagarél és Uzemkész
allapotban tartasardl,

ug) munkaidében kézvetleniil, azon tul pedig a Kormanyiigyeleti rendszerben az NNK KU
Utjan végi a hattérintézményi Ugyeleti feladatokat, valamint irdnyitd szervi kijelolés
alapjan - hazai végpontként - részt vesz az EU CCA (Katasztrofavédelmi Krizis
Koordindcio) rendszerben, elldtja az EU EWRS (Korai Jelentési és Vélaszadasi Rendszer)
rendszerrel kapcsolatos feladatokat.

10.1.6. A Szervezetiranyitasi Féosztaly a minéségbiztositasi, monitoring és kontrolling feladatai keretében:

a)

b)

Q

kialakitja és mukodteti az NNK mindségiranyitasi rendszerét, minéségbiztositds terén az NNK
szervezeti egységei folott felligyeletet gyakorol;

kozvetlen kapcsolatot tart a tisztiféorvossal és helyetteseivel, informdcié-szolgéltatas révén
tdmogatja a dontéshozatalt;

komplex informaciot szolgaltat a tisztiféorvos és helyettesei részére a szakmai és funkcionalis
tertletek minéségiigyi helyzetérdl;

szlikség esetén, tandcsadassal, kockdzatértékeléssel tAmogatja az ellendrzési terlilet munkajat;
definidlja az NNK mindségligyi szempontbdl fontos folyamatait és kezdeményezi a folyamatok
szabdlyozasat;

el6késziti, egyezteti és elSterjeszti a folyamatokat tdmogatd szabdlyozasi tervezeteket;

kialakitja és m(ikddteti a monitoring és kontrolling rendszert;

feltgyeli és nyilvantartja a NAH és GLP akkreditalt laboratériumok akkreditaciéjdhoz kapcsoléddod
kotelezettségeket;
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i) elldtia az NNK, mint (f6) kedvezményezett &ltal megvaldsitott hazai és eurdpai unids
tarsfinanszirozasu projektek megvaldsitdsdnak minéségbiztositdsi, monitoring feladatait,
a projektekben minéségbiztositasi feladat végrehajtdsdra a projektek forrasdbdl alkalmazott
humaneré kapacitas az osztaly szervezeti keretein beliil latja el feladatat;

j) részt vesz a projekttervek és a padlyazati felhivasok szakmai koncepcidjanak véglegesitésében
figyelembe véve a folyamatban levé fejlesztéseket és szinergikus lehetéségeket;

k) vizsgalja a felhivasokban meghatéarozott szakmai kritériumok teljesitését, el6zetesen véleményezi
a projektek megvalésitdsa sordn az Irdnyitdé Hatdsdg részére megkiildendé dokumentaciok
megfelel6ségét;

) véleményezi a projektekkel kapcsolatosan mas szervezeti egységek altal készitett belsé szabalyzat-
és jogszabalytervezeteket, eléterjesztéseket;

m) mUkddteti a projektek megvalésitdsanak tamogatdsahoz és ellenbrzéséhez sziikséges monitoring-,
folyamat- és (eredmény)termék minéségbiztositasi rendszert;
n) vizsgdlja a Tamogatédsi Szerz6désben (a tovdbbiakban: TSZ) meghatérozott mérfoldkdvek

teljestilését igazold dokumentdcidt, kifizetési kérelmek alapjan ellenérzi a projektek pénzigyi és
m{iszaki-szakmai el6rehaladasat;

0) tdmogatja a megfelelé teljesitésekhez kapcsoldédo kifizetések atfutasi idejének csokkentését,
a hianypétlasi idészak leroviditését, a forrasok hatékony és eredményes felhasznalasat, a tamogatott
projektek megfelel$ zarasat (folyamat optimalizalas);

p) kockézatelemzés alapjan meghatdrozza a mindségbiztositasi tevékenységek szintjét, sziikség esetén
egyedi cselekvési tervet (a tovabbiakban: specidlis minéségbiztositasi terv) dolgoz ki az adott
projekt aktudlis helyzetének attekintésére, a problémak azonositdsara a (f6) kedvezményezettel és
a konzorciumi tagokkal egylttmUkodve;

q) medfigyeli és mindsiti az eredménytermékek atadas-atvételi folyamatait;
r) folyamatosan monitorozza a projektek lehatarolasat, a kettds finanszirozas elkeriilését;
s) kifejleszti és mukodteti a projekt monitoring rendszerét és mindségbiztositasi, ellenérzési

rendszerét, ennek keretében felligyeli a projektek szamszerUsitheté céljainak, mérfoldkoveinek,
indikatorainak teljesiilését, szlikség esetén kezdeményezi a TSZ modositasat;
1) a projektek megvaldsulasat ellendrizheti, annak alapjan értékelést nyujt és javaslatokat fogalmaz
meg a szlikséges intézkedésekre vonatkozoéan, az ellenérzésekrdl nyilvantartast vezet;
u) utdellendrzés keretében vizsgélja az egyes projektek fenntarthatdsagat, miikodését, hasznossagat,
az elért eredményeket, esetleges tovabbi kapcsolodé projektek létrehozdsanak sziikségességét.
10.1.7. A Szervezetiranyitasi Féosztaly egyéb feladatai kdzott — nem 6nadllé szervezeti egységként — orszagos
feladatkord, korlatozottan nyilvanos szakkdnyvtérat (a tovabbiakban: Konyvtar) mikodtet.
10.1.8. A Konyvtar nyitvatartasi ideje az NNK munkarendjéhez igazodik. Részt vesz a konyvtarkozi kdlcsdonzés
rendszerében. Olvaséterme nyilvédnos, helyben olvasésra korlatozas nélkiil igénybe vehetd. Ennek keretében:

a) f6 gyujtékorében gyuljti a nem fert6z6 és fertézé betegségek epidemioldgiaja, jarvanyigyi és
klinikai mikrobioldgia és azimmunoldgiai készitményekkel kapcsolatos szakirodalmat;
b) mellék gyUjtékorében gyljti az egészségligyi igazgatds és szervezés, az orvostudomany és

a biolégia hatarteriiletei (élettan, biokémia, humangenetika, kémia) kornyezet- és telepilés-
egészségiigy szakirodalmat;

Q) gyljti, feldolgozza és kozreadja a kozegészségligy és hatarterlletének témaiban megjelent magyar
és kulfoldi szakirodalmat;

d) elésegiti az NNK-ban és a térsintézetekben dolgozék munkdjat és tudomanyos kutatd
tevékenységét;

e) szolgdltatasaival  hozzajarul mas  szakterlileten  dolgozé6  szakemberek  képzéséhez,
tovabbképzéséhez;

f) mUkddésérdl olyan dllomany-nyilvantartast vezet, melynek alapjan az dllomény egészének, valamint
az egyes dokumentumoknak a darabszama és értéke barmikor megallapithato és ellendrizhetd;

9) a beérkez6 dokumentumok alapjan témafigyelé vagy konyvtér-informatikai szolgéltatast nyujt;

h) biztositja, hogy az dllomanyét az NNK dolgozdéi kozvetlenil, mas intézmények dolgozéi konyvtarkozi
kolcsonzés keretében vehessék igénybe;

i) biztositja az adatbazisok és mas konyvtari rendszerek interneten vald elérését, és lehetévé teszi

az e-mailen keresztil torténd konyvtarkodzi kdlcsonzést.
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10.2. Jogi és Humanpolitikai Féosztaly

10.2.1. A Féosztély nem 6ndllé szervezeti egységei:
a) Jogi Osztaly,

b) Humanpolitikai Osztaly.

10.2.2. A Fbosztdly az orszdgos tisztiféorvos dontése alapjan elldtja a hozzd rendelt projektek humanpolitikai
feladatait és a jogi szempontu szakmai felligyeletét; a projektek forrasabdl a féosztaly tevékenységi koréhez
kapcsolodd feladatokat ellatd humanerd kapacitas a féosztaly szervezeti keretein belil latja el feladatat;
a féosztalyt egylttmikodési kotelezettség terheli a projektek szabalyszerl és eredményes megtervezése,
megvaldsitasa és fenntartdsa érdekében feladatkorrel rendelkezé mas belsd szervezeti egységekkel.

10.2.3.Jogi és Humanpolitikai Féosztaly jogi feladatai kdzott a szervezetszabalyozé, hatdsagi és folyamatkezelési
feladatai keretében:

a) koordinacios és kodifikacios feladatkdrében:
aa) a szakmai szervezeti egységek bevonasaval elkésziti az NNK-ba az irdnyité szervtdl,
mas minisztériumoktdl belsé egyeztetés vagy kozigazgatdsi egyeztetés keretében
beérkezett elbterjesztés-tervezetekkel és jogszabalytervezetekkel kapcsolatos valaszok
tervezetét, és az NNK feladat- és hataskorét nem érinté megkeresésekkel kapcsolatos
vélaszokat megadja a megkeresé szerv részére;
ab) az 0nallé szervezeti egységek szakmai egylttmikodésével jogi és kodifikacios
szempontbdl véleményezi az aa) alpont keretében beérkezett, az NNK, a korményhivatal
és a jarasi hivatal feladatkorét érinté elSterjesztés- és jogszabdlytervezetek szovegét, és
el6késziti a vélaszt a megkeresd szerv részére;
ac) nyomon koveti az iranyitd szery, illetve a Kormdny jogalkotdsi munkaterve kapcsan
az NNK-t érint6 feladatokat és azok végrehajtasa érdekében koordinacios tevékenységet
végez az 0nallo szervezeti egységek bevonasaval;
ad) Osszehangolja a felsGvezet6i dontéshozatal targyat képezé valamennyi NNK
kezdeményezés(i elbterjesztés-tervezet és jogszabdlytervezet elézetes szakmai, jogi és
- sziikség szerint — koltségvetési egyeztetésének folyamatat;
b) szervezet-szabdlyozasi feladatkdrében:
ba) koordinalja és a szervezeti egységek bevondsaval el6késziti az NNK alapitoé okiratat és
szervezeti és mikodési szabalyzatat;
bb) koordinalja és - az erre vonatkozd belsé szabalyozé dokumentumban foglalt
munkamegosztas szerint — kdzremUikodik az NNK belsé szabdlyozé dokumentumainak
elkészitésében, moddositasaban, kiadasdban és kozzétételében, valamint az NNK
valamennyi szabalyozé dokumentumardl naprakész nyilvantartast vezet;
d) folyamatkezelési, egyedi kozhatalmi aktusokkal és egyes munkaligyi kérdésekkel kapcsolatos
feladatai korében:
ca) jogi tdmogatast nyujt a szervezeti egységek 3dltal kiaddsra kerulé hatdsagi
dokumentumok, iratmintak, szakmai eljarasrendek és Utmutatok osszedllitdsahoz;
cb) a szakmai féosztdly kérésére jogi véleményt ad egyes bonyolultabb megitélésu
munkatgyi kérdésekben.
10.2.4. A Jogi és Humanpolitikai Féosztaly jogi feladatai kozott a szerz6déses és peres ligyekkel kapcsolatos feladatai

keretében:

a) elkésziti, illetve véleményezi az NNK altal megkdtendd szerzédéseket, egylttmikodési
megallapodasokat;

b) a megkotott szerz6désekrdl naprakész nyilvantartast vezet;

d) biztositja az NNK altaldnos jogi képviseletét birdsagok és mas hatésagok elétti eljarasokban,
tovabba kapcsolatot tart az NNK képviseletét ellaté megbizott tgyvédekkel;

d) megkeresésre jogi véleményt ad az NNK szervezeti egységei szdmara;

e) el6késziti az orszagos tisztiféorvos altal &truhdzandé kiadmanyozasi joghoz kapcsold
meghatalmazdasokat, és nyilvantartast vezet réluk;

f) elkésziti az NNK altal hasznalt szerz6désmintakat;

9) jogi szempontbdl fellilvizsgélja az NNK szerzédés-tervezeteit;

h) ellatja a kozérdekd adatigénylések teljesitésével kapcsolatos koordindacios feladatokat.
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10.2.5.A Jogi é
korében:

f)

s Humanpolitikai Féosztdly a humanpolitikai feladatai tekintetében a vezetéstdmogatd feladatai

elldtjia az NNK humanpolitikai elveinek kialakitasat, valamint az NNK humadénpolitikai
tevékenységének irdnyitasat;

javaslatokat készit a humanpolitikai intézkedések megtételéhez;

ellatja az NNK kormanytisztvisel6i és munkavallaléi tekintetében a jogviszonyukhoz kapcsol6dd
személyzeti, munkajogi, képzési-tovabbképzési feladatokat;

az NNK szakmai célkit(izéseit, tervek és dontések meghozataldt, megvaldsitasat segitd javaslatokat
készit;

elkésziti és karbantartja az NNK Kozszolgdlati Szabdlyzatat, a vagyonnyilatkozat ataddasarol,
nyilvantartasarol, a vagyonnyilatkozatban foglalt személyes adatok védelmérél sz6l6 szabalyzatot;

a humanpolitikai vonatkozasu informaciés anyagokat elkésziti és gondoskodik azok kozzétételérdl
a belsé és a kiilsé honlapon.

10.2.6. Az NNK alapfeladatai elldtdsdhoz kapcsolédé személytigyi feladatai tekintetében:

a)

végzi az NNK munkatdrsainak kormdnyzati szolgdlati jogviszonydval és munkaviszonyaval
kapcsolatos, jogszabalyban meghatarozott személyligyi feladatokat; vezeti és karbantartja a
dolgozék személyes adatainak nyilvantartasat (kormanyzati szolgdlati és munkavallaloi
nyilvantartas), kezeli a személyi anyagokat;

elldtja a személyligyi dontések meghozataldhoz sziikséges el6készit6 feladatokat; vezetéi dontésre
el6késziti a személyligyi feladatokkal kapcsolatos okiratokat;

elkésziti és megjelenteti az allasok betoltésére kiirt pdlyazatokat, lebonyolitjia a pélyazatok
elbiralasat;

elldtja a foglalkoztatasi jogviszony létrehozasaval, fenntartasaval, modositasaval megsziinésével,
megsziintetésével és az egyéb nem rendszeres juttatasokkal (pl. célfeladat) 6sszefliggd feladatokat;
koordinalja az allashelyeken foglalkoztatottak beosztasi okiratainak elkészitését, valamint ellatja
a kapcsolodé nyilvantartasi feladatokat;

el6késziti a hatélyos jogszabalyoknak megfeleléen a teljesitménykdvetelmények meghatérozasat és
koordindlja a teljesitményértékelési folyamatot;

elldtja a kormanytisztvisel6k mindésitésével kapcsolatos el&készitési, szervezési, lebonyolitasi
feladatokat;

megallapitja, és folyamatosan nyilvantartja az NNK dolgozbinak szabadsagat;

kidllitja a jovedelmi adatokat nem tartalmazé munkaltatéi igazoldsokat;

el6késziti a fizetés nélkiili szabadsagok igénybevételére vonatkozo hatérozatokat;

ellatja a vagyonnyilatkozatokkal kapcsolatos feladatokat;

elvégzi az NNK kormdnytisztviselének fegyelmi eljardsdval kapcsolatos el6készitd és
szervezOmunkat;

betolti a Tartalékdllomany informaciés rendszerbe (TARTINFO) a tartalékdlloméanyba helyezettek
adatait;

elldtja az NNK dolgozoéival kapcsolatos allami, miniszteri és hivatali kitlintetések, elismerések
adomanyozasanak el6készitését;

végzi a nemzetbiztonsdgi ellendrzésekhez kapcsolddo feladatokat;

elldtja a személy- és munkaligyi tevékenység korébe tartozé nyilvantartdsi, adatszolgdltatasi
feladatokat;

nyomon koveti az NNK engedélyezett Iétszama valtozasait, naprakész [étszamtablakat készit, vezeti
az Ures allashelyekrdl szélé kimutatdsokat, az NNK létszamadataiban tortént valtozasokrdl
tajékoztatd anyagokat készit el6;

gondoskodik a jogszabalyok, illetve belsé szabalyzatok éltal elSirt juttatasok, megallapitasarol;
elldtja a foglalkoztatottakat érinté szocialis Uigyeket, kegyeleti feladatokat az NNK Kozszolgalati
Szabdlyzatdban rogzitettek szerint;

el6késziti és végrehajtia az NNK munkajogi feladatait a vonatkozé jogszabdlyokban
meghatarozottak szerint;

szervezi a foglalkozas-egészséguigyi alkalmassagi vizsgélatokat és a munkavédelmi képzést;

elkésziti az NNK-ban utazasi utalvanyra jogosultak részére a kedvezményes utazasra jogositd
utalvanyokat;
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10.2.7.

10.3.
10.3.1.

10.3.2.

w) koordinalja a foglalkoztatottak tGdiltetésével kapcsolatos feladatokat;

X) elldtja a kozszférdban alkalmazandé nyugdijpolitikai elvekrél sz6l6 1700/2012. (XIl. 29.)
Korm. hatdrozat alapjan a tovabbfoglalkoztatasi eljardssal kapcsolatos feladatokat, figyeli
az alkalmazottak 6regségi nyugdijkorhataranak elérési idejét;

y) végzi a korménytisztvisel6k elismerésével dsszefliggd feladatokat;
z) szervezi és koordindlja a szakmai és egyéb képzéseken vald részvételt, igény esetén részt vesz
orszagos szintl képzések koordinacidjaban, ezzel 6sszefliggésben:
za) el6késziti és nyilvantartja a tanulmanyi szerz6déseket és megallapodésokat,
zb) nyilvantartast vezet az NNK-n belil szervezett képzésekrdl,
ZC) kapcsolatot tart az oktatasi intézményekkel,
zd) elvégzi a szakmai gyakorlatosok munkavégzésével kapcsolatos adminisztracids
feladatokat,
ze) koordinalja és nyilvéntartja a jogszabdlyokban el&irt képzéseket, tovabbképzéseket,
zf) elldtja a kdzigazgatasi vizsgakkal 6sszefliggd tervezési és szervezési feladatokat,
zg) elldtja az oktatdssal kapcsolatos soron kivili feladatokat az orszédgos tisztiféorvos

utasitdsa alapjan.

Az NNK projektjeihez kapcsol6do személytigyi feladatai tekintetében:

a) vezeti az NNK projekt keretében foglalkoztatott munkatarsainak kormanyzati szolgalati
jogviszonydval és munkaviszonydval kapcsolatos, jogszabdlyban meghatérozott személyigyi
feladatokat, vezeti és karbantartja a dolgozék személyes adatainak nyilvédntartasat (korményzati
szolgalati és munkavallaloi nyilvantartas), kezeli a személyi anyagokat;

b) elldtja a projektek keretében foglalkoztatottak esetén a személyligyi dontések meghozataldhoz
szlikséges el6készit6 feladatokat; vezet6i dontésre el6késziti a személyiigyi feladatokkal kapcsolatos
okiratokat;

c) elldtia a projektek foglalkoztatasi jogviszony létrehozéasaval, fenntartasaval, mddositasaval

megszlinésével, megsziintetésével és az egyéb, nem rendszeres juttatasokkal (pl. célfeladat)
0sszefliggd el6készité feladatokat;

d) koordindlja a projekt keretében foglalkoztatott munkatdrsak beosztdsi okiratainak elkészitését,
valamint ellatja a kapcsolodé nyilvantartasi feladatokat;

e) kidllitia a projektek keretében foglalkoztatottak vonatkozasaban jovedelmi adatokat nem
tartalmazé munkaltatoi igazolasokat;

f) el6késziti a projektek keretében foglalkoztatottak esetén a fizetés nélkili szabadsagok
igénybevételére vonatkozé hatarozatokat;

9) ellatja a projektek keretében foglalkoztatottak esetén a személy- és munkatigyi tevékenység kérébe

tartozé nyilvantartasi, adatszolgéltatasi feladatokat, ennek keretében kozrem(kodik az NNK
projekteket érinté humanpolitikai helyszini ellenérzésekben;

h) szervezi a projektek keretében foglalkoztatottak esetén a foglalkozas-egészségligyi alkalmassagi
vizsgélatokat és a munkavédelmi képzést;
i) elldtia a kozszférdban alkalmazandd nyugdijpolitikai elvekrdl szol6 1700/2012. (XIIl. 29.)

Korm. hatdrozat alapjan a tovabbfoglalkoztatasi eljarassal kapcsolatos feladatokat, figyeli
a projektek keretében az 6regségi nyugdijkorhatar elérési idejét.

Egészségligyi lgazgatési Féosztaly

A Féosztaly nem 6nallé szervezeti egységei:

a) Egészségligyi Hatdsagi Osztaly,

b) Szakmai Felligyeleti Osztaly.

A Féosztaly az orszagos tisztiféorvos dontése alapjan ellatja a hozza rendelt projektek el6készitésének és
végrehajtasanak szakmai felligyeletét; a projektek forrasabdl a féosztaly tevékenységi koréhez kapcsolodd
feladatokat ellatdé humaneré kapacitas a féosztaly szervezeti keretein belil latja el feladatat; a féosztalyt
egylttmukodési kotelezettség terheli a projektek szabalyszerl és eredményes megtervezése, megvaldsitasa
és fenntartasa érdekében feladatkdrrel rendelkezé més belsé szervezeti egységekkel.
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10.3.3. Az Egészségligyi lgazgatasi Féosztaly altalanos feladatkorében:

a) figyelemmel kiséri az Eurépai Unid jogalkotdsat és birdsdgi gyakorlatat, valamint a szakteriletét,
tovabbd a kormanyhivatalt és a jarasi hivatalt érinté jogszabalyokrdl, illetve birédsédgi dontésekrdl
tdjékoztatja az érdekelteket;

b) el6késziti a kormanyhivatal altal hozott hatdsagi dontések fellilvizsgalata soran sziikségessé vald
felligyeleti intézkedéseket;

Q) kozrem(kodik az egészséglgyi elldtds javitdsat célzé szervezeti és szervezési intézkedések
el6készitésében, végrehajtdsdban, felkérésre véleményt nyilvanit az egészségligyi elladtérendszer
szervezetével és feladataval kapcsolatos modosito elképzelésekrél;

d) el6késziti orszagos tisztiféorvos felkérésére az egészségligyi igazgatds korébe tartozé szakmai
anyagokat, a feladatkorével kapcsolatos hattéranyagokat;

e) el6késziti a feladatkorébe tartozd, szakmai feladatellatassal kapcsolatos szakmai eljarasrendeket,
Utmutatdkat és elvi allasfoglalasokat, valamint iratmintékat;

f) kozrem(kodik a foévarosi és megyei kormdnyhivatal szakmai irdnyitdsaval és ellenérzésével
kapcsolatos feladatokban;

9) végzi az egészségligyi szakteriletre vonatkozé éves beszamold jelentések feldolgozasat, statisztikat
készit, az adatok elemzése utan értékeli a szakteriilet helyzetét;

h) végzi az éves munkatervben meghatarozott illetve jogszabdlyi felhatalmazas alapjan az atfogé és

célellendérzéseket;

i) orszagos adatbazisokat alakit ki és tart fenn, melynek érdekében meghatdrozza a végzett
adatgyUjtések, vezetett nyilvantartasok fébb tartalmat, szempontrendszerét és teljesitési modjat,
biztositja az adatbazisok adatainak felhasznalhatdésagat;

j) vezeti a hataskorébe tartozo
ja) az egészségligyi szolgdltatok engedélyeit nyilvantarté  orszagos hatdsagi
lgymenetkezel6 és nyilvantarté rendszert,
jb) bejelentés keretében egészséguigyi tevékenységet végzék jogszabédlyban meghatarozott
adatait,
jo) az egészségigyi szakkapacitas kapacitas nyilvantartési és az ehhez kapcsolédo teriileti
ellatasi kotelezettség nyilvantartasi rendszereket;
k) gondoskodik az &gazati humdneréforrds nyilvantartd rendszer mukodésérdl, biztositja
az adatbézisok adatainak felhasznalhatosagat;
) vezeti a szakfelligyel6i névjegyzéket és gondoskodik kozzétételérdl, figyelemmel a személyes
adatok védelmére;
m) nyilvantartast vezet a megbizasok alapjan végzett szakfelligyel6i tevékenységrél, mely

tevékenységrél évente beszamoldt készit az orszagos tisztiféorvos részére;

n) bejelentési, nyilvantartasi rendszereket miikodtet és fejleszt, ezen beliil vezeti a biobankokrdl, illetve
érvényes kutatdsi engedély alapjan genetikai mintat, adatot tarolé intézményekrdl sz6l6
nyilvéntartast;

0) gondoskodik a kozérdekl adatok nyilvanossaganak biztositdsarol, a lakossagi adatszolgaltatas
érdekben a kdzhiteles adatok publikalasarol, valamint az orszagos adatbdazisokban tarolt kozadatok
tarsszervezeteknek valo kozvetlenil dtadésérdl;

p) feladatkoréhez kapcsolddodan részt vesz a hazai és eurdpai unids forrasbdl finanszirozott projektek
végrehajtasaval kapcsolatos feladatok ellatasaban, kézremikodik a fenntartasi kotelezettséggel
érintett projektek fenntartasaban;

q) szervezi, irdnyitja, koordindlja a feladatkdrébe tartozé, a népegészségiigyi program(ok) kapcsan
felmerulé feladatok végrehajtasat, valamint kozremiikodik azok végrehajtasaban;

r jogszabalyban meghatarozott médon és kdrben adatot szolgéltat a feladatkdrében mikodtetett
orszagos adatbazisokbol;

s) felkérésre részt vesz szakmai bizottsagok, testlletek munkajaban, egylttmukodik az illetékes
szakmai szervezetekkel, tarshatésdgokkal;
t) elldtja az egészségligyi alapelldtds és egészségfejlesztés — ennek részeként a szervezett lakossagi

szlrések — terlleti szintl tervezési, monitoring, koordinacids és szervezési feladatait, melynek
keretében biztositja a lakossag egyenlé hozzaférését az ellatdsokhoz és egészségfejlesztd
szolgéltatasokhoz.
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10.3.4. Az Egészségligyi lgazgatasi Féosztaly a hatosagi feladatai keretében:

a)

el6késziti az egészségligyi szolgdltatok mikodési engedélyezési eljdrasaval kapcsolatos dontéseket
azokban az engedélyezési eljardsokban, amelyekben a mukodési engedély kiadasa az orszdgos
tisztiféorvos hataskorébe tartozik;

el6késziti a kozszolgaltatast végzd egészségiigyi szolgaltatok szakellatasi kapacitdsa és az ehhez
kapcsolodo elldtasi terlilet meghatarozasaval, médositasaval kapcsolatos dontéseket;

végzi az orszagos tisztiféorvos mukodési engedélyezési hataskorébe tartozd egészségligyi
szolgaltatok tevékenységének ellenbrzését;

kivizsgdlja az orszadgos tisztiféorvos mukodési engedélyezési hataskorébe tartozé egészségligyi
szolgaltatok ellen benyujtott panaszokat, kdzérdeki bejelentéseket;

el6késziti a panaszok, kozérdekli bejelentések altal feltart hidnyossagok, jogszabalysértések miatt
indult hatésdagi eljardsban meghozott dontéseket.

10.3.5. Az Egészségligyi lgazgatasi Féosztaly a szakmai felligyeleti feladatai keretében:

a)

hatosagi feladatkorében:

aa) elldtjia az emberen végzett (beavatkozdssal jaré) orvostudomdényi kutatds
engedélyezésével kapcsolatos hatdsagi feladatokat,

ab) kozremUkodik a sejtekkel, szovetekkel kapcsolatos kompetens hatdsagi feladatok
elldtasaban,

ac) a Magyarorszagrol kalfoldre, illetve kilfoldrél Magyarorszagra szallitott szervek, szovetek
szallitdsahoz egyetértését adja, és errdl nyilvantartast vezet,

ad) kozremUkodik a  szervatiltetéssel kapcsolatos hatésdgi feladatok végzésében
az EUROTRANSZPLANT szerzédés alapjan,

ae) évente adatgyUjtést végez és jelentést készit a szovetek vizsgélatdhoz, feldolgozasahoz,

tarolasdhoz, elosztdsdhoz kapcsolédd sulyos kdros eseményekrdl, illetve a szdvetek
beliltetése vagy kivétele soran észlelt sulyos szévédményekrél,

af) felméri és adatot szolgdltat a Szervek, Szovetek és Sejtek Eurdpai Nyilvantartdsa
(EUROCET) szamdra a projekt tekintetében a sejt- és szovetgy(jtésrél, -tarolasrol és
transzplantaciordl,

ag) kozzétételre el6késziti a szbvet- és sejtbankok éves tevékenységérdl szolo jelentést,

ah) az  egészségligyi  szolgaltatokkal,  szolgdltatasokkal — Osszefliiggésben  ellatja
a szakfelligyelettel 6sszefliggd jogszabalyban rogzitett feladatokat;

koordindacios és szakmai irdnyitoi feladatkorében:

ba) kozremUkodik a sejtbanki, biobanki, in vitro fertilizacio, klinikai genetika, genetikai
tanacsadds, molekularis genetikai laboratériumi diagnosztika szakmak mkodési
engedélyezésével kapcsolatos feladatok ellatasaban,

bb) kdzremikodik a hatarteriiletnek minésiilé tevékenységek azonositasaban, egészségligyi
szolgdltatasnak mindsiilés megitélésében,

bc) kozremUkodik a szakmai kérdésekben torténd allasfoglalds, vélemény kiadasanak
el6készitésében,

bd) javaslatot tesz az egészségligyi igazgatasi tevékenységgel kapcsolatos éves beszéamold
jelentés szempontjaira,

be) végzi az egészségligyi szakterliletre vonatkozd éves és évkozi jelentések feldolgozasat,
anyaggyUjtést végez, adatszolgdltatdst, részjelentéseket, statisztikat készit, az adatok
elemzése utan értékeli a szakterilet helyzetét,

bf) kozremUkodik a korményhivatal és a jarasi hivatal kormanytisztviselSinek szakmai,
modszertani és jogalkalmazoéi munkajat segité képzésekben, tovabbképzésekben,
bg) kozremUikodik a féosztaly altal kiadott engedéllyel rendelkezé egészségligyi szolgaltatok

tevékenységének a vonatkozd jogszabalyi elGirasoknak valo megfelelésének
ellenérzésében, az ellenérzések szakmai el6készitésében és értékelésében,

bh) részt vesz az orszdgos tisztiféorvos mikodési engedélyezési hatdskorébe tartozd
egészségugyi szolgaltatok ellen benyujtott panaszok, kozérdek(i bejelentések
kivizsgalasaban, azok szakmai felligyeletében, a szakfelligyeleti rendszer irdnyitasa
keretében - ideértve az apolasi és szakdolgozoi szakteriiletek szakfelligyeletét is —
koordinalja a szakfeliigyel6k miikodését, iranyitja a szakfelligyel6k tevékenységét,
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gondoskodik a szakfeliigyel6k tovabbképzésérél, az egyedi panaszligyekben ellatja
az orvos-szakmai koordindciés, valamint az dpolasszakmai felligyeleti feladatokat,

bi) végzi a hatdsagi szakfelligyeleti rendszer koordinaldsaval kapcsolatos feladatokat,
bj) IMI-koordinacidval (Belsé Piaci Informacids Rendszer) kapcsolatos feladatokat lat el,
bk) javaslatot tesz az éves kiemelt munkatervi feladatokra,
bl) felkérésre részt vesz a szakmai iranyelvek kidolgozasaban és elésegiti a korszer(i szemlélet
kialakitasat, az Uj modszerek bevezetését és megvaldsitasat;
c) apolasszakmai feladatai korében:
ca) kozremUikodik az apolasi, szakdolgozoi szakmai felligyelet szakmai irdnyitasaban,
cb) szervezi, 6sszehangolja a kormdanyhivatal és a jarasi hivatal keretében m(kodé apolasi

szakfeligyeleti tevékenységet, kdzvetiti az egységes szakmai iranyelveket és segiti azok
szakmai, gyakorlati érvényesitését,

cd) javaslatot tesz az apoldsi, szakdolgozoi szakmai terlilet vonatkozasdban az éves kiemelt
munkatervi feladatokra,
ce) végzi az apoldsi és szakdolgozdi szakterliletre vonatkozd éves és évkozi jelentések

feldolgozasat, anyaggy(ijtést végez, adatszolgaltatast, részjelentéseket, statisztikat készit,
az adatok elemzése utdn értékeli az apolas és szakdolgozok helyzetét,

cf) felkérésre részt vesz az 4polasi és szakdolgozoi szakteriilet szakmai irdnyelveinek
kidolgozasaban, elésegiti a korszerli szemlélet kialakitasat, az Uj mddszerek bevezetését
és megvaldsitasat,

cg) figyelemmel kiséri a korményhivatal és a jarasi hivatal dpolasi szakfelligyeletén keresztiil
az apolas személyi, targyi, szakmai, kdrnyezeti feltételeinek megvaldsulasat és az dpoldsra
vonatkozé szakmai szabalyok érvényesiilését,

ch) részt vesz az orszagos tisztiféorvos mikodési engedélyezési hataskorébe tartozo
egészségligyi szolgaltaték ellen benyujtott panaszok, kozérdek(i bejelentések
kivizsgélasaban, azok dpolasszakmai szakmai felligyeletében, a szakfelligyeleti rendszer
irdnyitdsa keretében koordindlja az apoldsi szakfelligyelet miikodését, az egyedi
panaszugyekben ellatja az dpolasszakmai felligyeleti feladatokat,

ci) kozremUkodik az egészségligyi dolgozok tovabbképzésében és képzésében, melynek
keretében kezdeményezi, szervezi a szakdolgozéi képzéseket és tovabbképzéseket,
valamint el&segiti azok megvalésitasat;

d) a véddndi feladatai korében:

da) szakmailag irdnyitja, felligyeli, értékeli a védéndi - terileti védéndi, iskolavédéndi,
korhazi védénéi és a Csalddvédelmi Szolgalatban dolgozd védéndi (a tovabbiakban:
CSVSZ védénd) - ellatast érinté feladatok megvaldsitdsat a  vezetd védénék
kozremikodésével,

db) szakmai segitséget nyuUjt a jogszabdlyok és szakmai szabalyok gyakorlati
megvaldsitaséban,

do) szakmai tajékoztatast, iranymutatast, véleményt ad az egységes védéndi ellatds, vezetd
védéndi tevékenység megvaldsitasa érdekében,

dd) véleményezi a telepllési 6nkormanyzatok védondi korzetek megallapitasara és
kialakitasara vonatkozo6 tervezetét,

de) elldtja a terileti, az iskolai, a kérhazi, a CSVSZ védéndi és a vezetd véddéndi munka
szakfeligyeletének szakmai, moédszertani irdnyitdsat,

df) a rendelkezésére all6 adatok alapjan elemzi, értékeli a védondi ellatast és a vezetd
védénok tevékenységét,

dg) feladatainak ellatasdban egyilttmikodik szakmai és civil szervezetekkel, valamint
a védoéndképzd intézményekkel,

dh) javaslatot tesz, illetve kezdeményezi a védondi és a vezetd védondi tevékenység
fejlesztését és sziikséges feltételeinek javitasat;

e) a véddnoi szakterilettel kapcsolatos egyéb feladatai korében:
ea) kézremiikddik a TAMOP 6.1.4. Koragyermekkori Projekt fenntartasi feladataibol szarmazé

tevékenységek monitorozésaban és orszagos kiterjesztésében,
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eb) a védondi szakterlleten egylittm(ikodik az Egészségfejlesztési és Egészségmonitorozasi
Féosztéllyal,

ec) szakmailag tdmogatja a fenntartdsi kotelezettségébe tartozd szakmai honlapok
mukodését,

ed) felkérésre kdzremikodik a védéndi szakteriiletek szempontjabdl relevans kutatasokban,
felmérésekben, nyilvantartast vezet a teriilethez kéthet6 kutatasokrdl,

ee) feladatainak ellatasa érdekében kapcsolatot tart, rendszeres egylttmukodést alakit ki

szakmai (egészségligyi, szocidlis, oktatdsi, tarsadalmi felzarkézasi, kulturdlis, egyhazi,
hatéron tuli) és civil szervezetekkel, személyekkel, projektekkel,

ef) részt vesz az egészségfejlesztés tartalmi elemeinek szakmddszertani Osszeallitdsaban
a védéndi munkaval 6sszefliggésben,

eqg) kozrem(ikodik a védéndi szakrendszerek miikodésének orszagos tamogatasaban.

10.4. Projekt Koordinacios Féosztély

10.4.1. A Féosztély nem 6nallé szervezeti egységei:
a) Operativ Megvalésité Osztély,

b) Projekt Fenntartasi Osztaly.

10.4.2. A Projekt Koordindcios Féosztaly egylttmikodési kdtelezettsége kiterjed az NNK eurdpai uniés projektjeivel
szervezeti egység projektekkel kapcsolatos tevékenységére. A projektek megvaldsitdsa soran a Projekt
Koordindcids Féosztély a projektmenedzserek utjan a projekt tervezésében és megvaldsitasdban érintett
szakmai szervezeti egységeket kdteles bevonni.

10.4.3. A Projekt Koordinacids Féosztaly az operativ megvaldsitasi feladatai keretében:

a) részt vesz az NNK-n beliili projektigények 6sszedllitasaban;

b) az eurdpai unios projektek vonatkozésaban elékésziti a relevans szabalyozéasi dokumentumokat;

c) osszehangolja a projektek inditdsdhoz sziikséges elékészitési és tervezési feladatokat;

d) figyelemmel kiséri a projektek el6rehaladasat, a tervezett feladatok megvalosuldsat és az
eredmények teljesiilését;

e) iranyitja a projektekkel kapcsolatos adminisztraciés és nyilvantartasi feladatokat;

f) Osszegy(ijti és elemzi a projektek mlikodésével kapcsolatos informacidkat;

g) kodzponti szinten biztositja a projektek megvalositasahoz sziikséges informacidk dramoltatasat;

h) koordindlja az intézményen belili és egyéb kilsé partner altal a projektekkel kapcsolatos

adatszolgdltatasi kotelezettségek teljesitését;
i) koordindlja a projektek kezdeményezését, nyomon koveti a tervezés és dontés eldkészités, majd
a megvalosulds és lezaras folyamatat;
j) gondoskodik a projektekben keletkezett dokumentumok - aldirasi rend szerinti - kiadmanyozasardl,
végzi a szervezeti egységek kozotti dokumentumforgalom iranyitasat, azok fellelhetéségének
nyomon kovetését; sziikség szerint tdjékoztatast kér az aldirdsra véard iratok statuszardl, melyrdl
tdjékoztatja a projektmenedzsereket;
k) a projektmenedzserek utjan
ka) gondoskodik a forrasok felhaszndlasaval kapcsolatos szabalyozdsoknak megfelelé
teljesitésrol,

kb) gondoskodik a tamogatasi szerz6dések kezelésével és finanszirozassal érintett projektek
menedzselésével, szakmai teljesitésével és a kifizetések kezelésével kapcsolatos
adminisztracids tevékenységek megfelel6ségérdl,

kc) el6késziti a felhivasokban meghatarozott szakmai kritériumok alapjan a projektek
megvaldsitasa soran az Iranyité Hatdsag (IH) részére kildendd szakmai dokumentaciot;
) nyilvantartast vezet az NNK eurdpai unids finanszirozasu projektjeirél és eredménytermékeirdl,
tevékenységérdl éves jelentést készit;
m) megszervezi és lebonyolitja a projektek helyszini ellendrzéseit;
n) nyilvantartast vezet az NNK ugynevezett  kisprojektjeirdl”

10.4.4. A Projekt Koordinécids Féosztaly a projekt fenntartasi feladatai keretében:
a) felelés a mar lezarult és fenntartasi kotelezettséggel bird projektekkel kapcsolatos dokumentacios
feladatok ellatasaért;
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b)

Q

nyomon koveti és dokumentdlja a lezarult projektek szakmai fenntartasi kotelezettségének
teljesitését a szakmai osztalyok vonatkozédsaban;

elldtja az eurdpai unids és egyéb forrasbol tdmogatott projektek fenntartasi kotelezettségei
teljesitésével 6sszefliggd koordinacids, adminisztracios és menedzsment feladatokat, nyilvantartast
vezet a fenntartasi kotelezettségek ltemezésérél és azok teljestilésérdl;

elkésziti és benyujtja a projektfenntartasi jelentéseket;

elkésziti és benyujtja az esetleges valtozas bejelentéseket;

elkésziti és benyujtja a zard projektfenntartasi jelentést;

ellatja a projektek nyilvantartasi és iratmegdrzési feladatait;

kapcsolatot tart a tamogatokkal, a szakmai fenntartdsban résztvevd szervezeti egységekkel,
valamint - sziikség szerint — kiilsé kdzrem(ikodékkel;

megszervezi és lebonyolitja a fenntartasi idészakban a projektek helyszini ellenérzéseit.

10.5. Kommunikéciés Osztaly
10.5.1.A Kommunikacios Osztaly féosztalyi szervezeten kiviili, az orszdgos tisztiféorvos kozvetlen irdnyitdsaval

miikodd nem 6nallé szervezeti egység.

10.5.2. Funkcionalis feladatai keretében:

a)
b)

elldtja a kommunikécidval kapcsolatos feladatokat;

a kozvéleményt és a szakmat tajékoztatja az NNK altal végzett és koordindlt, jogszabdly altal
meghatarozott tevékenységekrél;

az NNK munkdjat megismerteti a lakossaggal, gondoskodik pozitiv kép kialakitasarél az NNK
munkajarol;

a lakossagot tdjékoztatja a népegészségiiggyel és tisztiorvoslassal kapcsolatos kérdésekben,
tovabba azokban az eurdpai unids népegészségligyi és tisztiorvosi kérdésekben, amelyek az NNK
tevékenységi kdréhez tartoznak;

végzi az NNK egységes arculatteremtését;

munkatervekhez, stratégiai tervekhez kapcsolt kommunikaciés programokat készit az egységes
kommunikacids terv kidolgozasa érdekében;

elkésziti és rendszeresen fellilvizsgalja a Kommunikaciés Szabélyzatot;

sajtotajékoztatokat, interjukat, sajtokampanyokat, szévivéi és szakértdi nyilatkozatokat szervez,
sajtokozleményeket készit, kiadvanyokat szerkeszt; kdzdsségi média-megjelenéseket szerkeszt,
egészségugyi tajékoztatd/felvilagosito tartalmakat allit el6;

végzi az internetes csatorndk tartalmi kritériumainak meghatarozasat, a tartalmakat frissiti, az
adatgazdak altal kozzétételre szant tartalmakat jovahagyja, illetve az erre vonatkozé felsévezet6i
jovahagyast beszerzi;

szervezi az NNK rendezvények kommunikaciojat;

sajtofigyelést végez;

szervezi az NNK kiemelt rendezvényeit;

gondoskodik a népegészségligy és tisztiorvoslas multjanak apoldsarol;

az NNK Arculati Kézikdnyve alapjan az NNK nyomddjaban készllé nyomtatvanyokat, kiadvanyokat
véleményezi, ellenérzi.

10.6. Integritas tanacsadd

10.6.1. Az integritas tandcsadd az orszadgos tisztiféorvos kdzvetlen irdnyitdsaval — szervezeti egységen kivil - latja el
tevékenységét.

10.6.2. Az integritas tanacsadé feladata:

a)

kozrem(ikodik az NNK miikodésével kapcsolatos integritasi és korrupcios kockazatok felmérésében,
az azok kezelésére szolgdld Intézkedési Terv, valamint az annak végrehajtasardl sz6l6 Integritds
Jelentés elkészitésében;

javaslatot tesz az dllamigazgatdsi szerv hivatdsetikai és antikorrupciés témiaju képzései
megtartdsdra, valamint kdzremUkodik ezek végrehajtasaban;

a feladata ellatasa soran egytittmiikodik az NNK szervezeti egységeinek vezetdivel, munkatarsaival.
Kapcsolatot tart — feladatkorével Osszefiiggésben - a korrupcidellenességgel, integritassal
foglalkozo mas szervekkel és szervezetekkel;
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d)

ellatja a vonatkozd jogszabalyokban, illetve az NNK szervezetszabalyozé dokumentumaiban részére
meghatarozott feladatokat.

10.7. Belsé ellenér

10.7.1. A belsé ellenér az orszagos tisztiféorvos kdzvetlen iranyitasaval — szervezeti egységen kivil - latja el
tevékenységét.
10.7.2. A belsé ellen6rzés az NNK tekintetében:

a)

d)

elemzi, vizsgalja és értékeli a belsé kontrollrendszerek kiépitésének, miikodésének jogszabalyoknak
és szabalyzatoknak valé megfelelését, valamint m(ikodésének gazdasdgossagat, hatékonysagat és
eredményességét;

elemzi, vizsgdlja a rendelkezésre all6 eréforrasokkal valé gazdélkodast, a vagyon megoévasat és
gyarapitdsat, valamint az elszdmolasok megfelel6ségét, a beszamolodk valddisagat;
megallapitdsokat, javaslatokat tesz és kovetkeztetéseket von le a vizsgalt folyamatokkal
kapcsolatban a kockdzati tényezék, hidnyossdgok megsziintetése, kikliszobolése vagy csokkentése,
a szabdlytalansagok megel6zése, illetve feltarasa, a miikodés eredményességének novelése és
a belsé kontrollrendszerek javitasa, tovabbfejlesztése érdekében;

nyilvantartja és nyomon koveti a belsd ellendrzési jelentések alapjan megtett intézkedéseket.

10.7.3. A belsé ellenér kinevezéséhez, felmentéséhez és athelyezéséhez a miniszter egyetértése sziikséges.
10.7.4. A belsé ellenér szakmai feladatai keretében:

a)

n)

elldtja a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és belsé ellenbrzésérdl szolé 370/2011.
(XII. 31.) Korm. rendeletben a belsé ellendrzési vezetd szamara meghatarozott feladatokat;

elkésziti és karbantartja a Belsé Ellendrzési Kézikonyvet;

Osszeallitja a kockazatelemzéssel aldtdmasztott stratégiai és éves ellendrzési terveket, az orszagos
tisztiféorvos jévahagydsa utan azokat végrehaijtja, valamint azok megvalésitdsat nyomon koveti;
megszervezi a belsé ellendrzési tevékenységet, iranyitja az ellenérzések végrehajtasat;
osszehangolja az ellenérzéseket;

okot ado cselekmény, mulasztas vagy hianyossag gyanuja merdl fel, az orszagos tisztiféorvost,
illetve az orszagos tisztiféorvos érintettsége esetén az iranyité szerv vezet6jét haladéktalanul
tajékoztatja és javaslatot tesz a megfelel6 eljarasok meginditasara;

az ellendrzés lezarasat kovetéen megkildi az ellendrzési jelentést, illetve annak kivonatat az
orszagos tisztiféorvos szamara;

Osszeallitja az éves ellendrzési jelentést, illetve az 6sszefoglald ellendrzési jelentést;

gondoskodik arrél, hogy a belsé ellendrzési tevékenység soran érvényesiiljenek az allamhaztartasért
felelés miniszter altal kdzzétett modszertani Utmutatok;

gondoskodik a belsd és kiilsé ellenbrzések nyilvantartasarol, valamint az ellenérzési dokumentumok
megd&rzésérdl, illetve a dokumentumok és adatok biztonsédgos taroldsarol;

az orszagos tisztiféorvos altal jévahagyott éves képzési terv alapjan eleget tesz a szakmai
tovabbképzési kotelezettségének;

évente értékeli a belsé ellendrzés targyi, személyi feltételeit, és javaslatot tesz az orszagos
tisztiféorvosnak a feltételeknek az éves tervvel torténé 6sszehangoldasara;

tajékoztatja az orszagos tisztiféorvost az éves ellendrzési terv megvaldsitasardl és az attdl vald
eltérésekrol;

nyomon koveti az intézkedési tervek végrehajtasat az ellenérzott szervezeti egység vezetbjének
irdsbeli tdjékoztatasa alapjan.

10.7.5. A belsé ellenérzés eljarasanak részletes szabalyait a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérél és belsé

ellendrzésérdl sz616 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet és a Belsé Ellendrzési Kézikonyv tartalmazza.

11. A helyettes orszagos tisztiféorvos |. kozvetlen irdnyitasa ala tartozo szervezeti egységek:

11.1. Mikrobioldgiai Referencia Laboratériumi Fosztaly

11.1.1. A Féosztély nem 6nallé szervezeti egységei:

a)
b)
Q)

Bakterioldgiai, Mikoldgiai és Parazitoldgiai Laboratériumi Osztaly,
Virolégiai Laboratériumi Osztaly,
Laboratérium Tdmogaté Osztaly.
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11.1.2. A Féosztaly az orszagos tisztiféorvos dontése alapjan ellatja a hozza rendelt projektek el6készitésének és
végrehajtasanak szakmai felligyeletét; a projektek forrdsdbdl a féosztaly tevékenységi koréhez kapcsolodd
feladatokat elldté humaner6 kapacitas a féosztaly szervezeti keretein belll latja el feladatat; a féosztélyt
egylttmukodési kotelezettség terheli a projektek szabalyszerl és eredményes megtervezése, megvaldsitasa
és fenntartasa érdekében feladatkorrel rendelkezé mas belsé szervezeti egységekkel.

11.1.3. A Mikrobioldgiai Referencia Laboratériumi Féosztaly végzi, koordindlja és tamogatja egész Magyarorszagra
kiterjed6en a jarvanytgyi és klinikai mikrobioldgiai vizsgalatok teriiletén allami feladatként ellatott
alaptevékenységeket.

a) Feladata a human mikrobiolégiai vizsgalatok teriiletén:

aa) klinikai és jarvanyligyi mikrobioldgiai vizsgalatokat, megerésité és verifikald, valamint
tipizalo vizsgalatokat végez, a fert6z6 betegségek és a jarvanyok megel6zése érdekében
szlikséges jarvanylgyi intézkedésekrdl sz6l6 18/1998. (VI. 3.) NM rendelet és a szerzett
immunhidnyos tlinetcsoport kialakulasat okozé fert6zés terjedésének megel6zése
érdekében sziikséges intézkedésekrdl és a szlrévizsgélatok elvégzésének rendjérél sz6l6
18/2002. (XII. 28.) ESZCSM rendelet a 18/1998. (VI. 3.) NM rendelet ,a fertézé betegségek
és a jarvanyok megel6zése érdekében sziikséges jarvanylgyi intézkedésekrél” és
a 18/2002. (XII. 28.) ESZCSM rendelet ,a szerzett immunhidnyos tlinetcsoport kialakulasat
okozo fert6zés terjedésének megelézése érdekében sziikséges intézkedésekrdl és
a szlr6vizsgdlatok elvégzésének rendjérél” rendelkezései szerint meghatdrozott
koérokozok tekintetében orszagos hataskorrel és kizérélagossaggal;

ab) az orszag orvosi mikrobiolégiai laboratériumai szdmdra konfirmdlja, verifikalja
a mikrobiolégiai vizsgalati eredményeket;
ac) mikodteti az egészségiigyi létfontossagu rendszerek és létesitmények azonositasardl,

kijelolésérél és védelmérdl szélé 246/2015. (IX. 15.) Korm. rendelet alapjan
a létfontossagu infrastruktiraként kijelolt mikrobiologiai Nemzeti Referencia
Laboratdriumi Kézpontot és a Nemzeti Biztonsdgi Laboratériumot;

ad) biztositja a human mikrobiolégiai surveillance vizsgalatok laboratériumi hatterét;

ae) részt vesz nemzetkdzi jartassagi vizsgalatokban;

af) végzi a feladatai ellatdsahoz sziikséges mikrobioldgiai modszerek fejlesztését;

ag) fenntartja és fejleszti a human patogén mikroorganizmusok nemzeti gy(ijteményét;

ah) diagnosztikumokat, diagnosztikus savokat és taptalajokat allit el6;

ai) feladatai elldtdsahoz laboratériumi részlegeket és munkacsoportokat mikodtet;

aj) mikodteti a féosztaly mindségiranyitdsi rendszerét;

ak) végzi a Nemzeti Egészségbiztositasi Alapkezelé (a tovabbiakban: NEAK) szerz6désbol
adodo feladatok technikai lebonyolitasat, végzi a NEAK és a szakmai osztalyok kdzott és
az egészségligyi szolgdltatokkal - korhazak, szakrendel6k, magan egészségligyi
szolgdltatok, cégek - torténd kapcsolattartast, adatszolgaltatast.

b) Szakmai minéség-ellenérzési feladatai kdrében:

ba) a NAH altal akkreditalt laboratériumokat mdkodtet;

bb) klinikai és jarvanylgyi mikrobioldgiai szakmai Uutmutatdkat, korleveleket, tajékoztatdkat
készit;

bc) biztositja a standard és referencia torzseket, fenntartja és rendszeresen kiegésziti
a torzsgyUjteményt;

bd) a mindségiranyitasi vezetbvel egyuttmikddve jartassdgi korvizsgalatokat szervez hazai
mikrobioldgiai laboratériumok szamara;

be) bizonyos eszk6zok és berendezések vonatozasaban kalibralo és kvalifikalo tevékenységet
végez.

<) Képzési, tovabbképzési feladatai keretében:
ca) részt vesz orvosok, szakorvosok, egyéb, szakiranyld egyetemi végzettséguek,

kozegészségligyi-jarvanyligyi felligyel6k, asszisztensek gradudlis, posztgradudlis és
szintentartd tovabbképzésében;

cb) kézremiikddik és egyiittmlkodik az egyetemek, a féiskolak, illetve az Allami
Egészségligyi Ellatd Kozpont, tovdbba mds intézmények altal irdnyitott képzési és
tovabbképzési feladatok ellatasaban;
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cd) egyéni tovabbképzési lehetdséget és szakmai irdnyitast biztosit féiskolai, egyetemi, illetve
PhD hallgaték szamara;
ce) részt vesz az Eurépai Betegségmegel6zési és Jarvanyvédelmi Kézpont (a tovabbiakban:

ECDCQ) altal szervezett tovabbképzésekben és az informacidk tovabbadasaban;
Tudomanyos kutatasi feladatok teriiletén:

da) tudomaényos kutatast folytat a nemzetkdzi gyakorlatban bevalt Uj eljardsok hazai
bevezetésének érdekében;

db) Magyarorszdg részérél kozremikodik az ECDC egyes munkacsoportjai dltal
kezdeményezett nemzetkdzi alkalmazott kutatasi vizsgalatokban;

dc) tudomanyos Uléseket szervez, melyeken ismerteti kutatasai eredményeit;

dd) részt vesz és el6adasokat tart kulonféle szakmai és tudoményos rendezvényeken,

konferenciakon, kozzéteszi a tudomanyos kutatomunka eredményeit, szerepet vallal
a tudomanyos kdzéletben;

de) hazai és nemzetkozi szinten tudoményos szakmai egyuttmdkodést folytat, részt vesz
hazai és nemzetkdzi kutatdsi halézatokban, infrastruktdrdkban, tudoményos
palyazatokban.

MUkodteti a Nemzeti Biztonsagi Laboratériumot (a tovabbiakban: NBL), ennek keretében:

ea) klinikai és jarvanyugyi diagnosztikus/referencia munkaknak helyszint biztosit a 18/1988.
(VI. 3.) NM rendeletben meghatérozott, valamint a biolégiai tényezék hatdsanak kitett
munkavallalok egészségének védelmérdl szélé 61/1999. (XIl. 1) EUGM rendelet
(a tovabbiakban: 61/1999. (XIl. 1.) EGM rendelet) alapjan 3. és a 4. kockdzati csoportba
sorolt BSL3 és BSL4 fokozatu kérokozék kapcsolatos munkavégzéshez;

eb) hazai és nemzetkozi téren helyszint biztosit a 3. és 4. kockézati csoportba sorolt
korokozékkal  kapcsolatos alap és  alkalmazott kutatdsoknak, diagnosztikai
fejlesztéseknek;

ec) helyszinéil szolgél a 3—4-es bioldgiai biztonsagi szintet igényld allatkisérleteknek;
ed) tagja az Eurépai Mobil Laboratériumnak, szlikség esetén részt vesz annak misszidiban;
ef) a kozegészségligyi szempontbdl legveszélyesebb kérokozék kimutatdsat végzé

biztonsagi laboratériumok eurépai diagnosztikai-kutatasi infrastrukturajaba valo
bekapcsolédasrél szélé 1543/2017. (VI 18.) Korm. hatarozat értelmében képviseli
Magyarorszdgot a kozegészségugyi szempontbdl legveszélyesebb  kdérokozok
kimutatasat végzd biztonsdgi laboratériumok eurépai  diagnosztikai-kutatési
infrastrukturajadban (ERINHA); annak BSL4 kapacitast ajanl fel, tagot delegdl az ERINHA
Végrehajté Bizottsagaba;

eg) biolégiai biztonsagi és védelmi szakterileten elméleti és gyakorlati oktatast tart,
konzultacids tevékenységet folytat, képzéseket, tovabbképzéseket, munkaértekezleteken
részt vesz mind hazai, mind nemzetkozi szinten;

eh) kapcsolatot tart, egylttmukodik terlletén hazai és nemzetkozi kutatdintézetekkel,
kutatécsoportokkal, egyetemekkel, hasonlé besorolast laboratériumokkal és azok
intézményeivel;

ei) a jogszabalyoknak megfelel6en rendszeresen adatot szolgaltat az érintett hatésdgoknak
[kllonosen a bakterioldgiai (bioldgiai) és toxin-fegyverek kifejlesztésének, elallitasanak
és tarolasanak megtiltasardl és e fegyverek megsemmisitésérdl széldé egyezménybdl
eredd nyilatkozattételi kotelezettségek végrehajtasardl és az ellendrzés rendjérdl sz6lé
21/2013. (. 30.) Korm. rendelet];

ej) szakértéként részt vesz a Bioldgiai fegyver-tilalmi egyezmény és azzal kapcsolatos hazai
és nemzetkozi feladatokban;

ek) részt vesz az NBL biztonsagi laboratériumokra és poliovirus téroldsara alkalmas
nemzetkozi el6irasok eléréséhez sziikséges muszaki, technologiai fejlesztéseiben;

el) a létfontossagu rendszerek és létesitmények azonositasardl, kijeldlésérél és védelmérdl

sz6lo 2012. évi CLXVI. torvény és az egészségligyi létfontossagu rendszerek és
létesitmények azonositdsarol, kijelolésérél és védelmérél szolé 246/2015. (IX. 8)
Korm. rendelet alapjan kijelolt kritikus infrastrukturaként kézremdkodik a hatdsagokkal
a statusz fenntartasaban;
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em)

en)

mukodteti a veszélyes Bakteridlis Kdérokozok Nemzeti Referencia Laboratériumat,

amelynek feladatai:

ema) végzi a 61/1999. (XIl. 1.) EGM rendelet alapjan a 3. és szikség esetén
a 4. kockazati csoportba sorolt BSL3 fokozatu bakterialis kérokozok klinikai és
jarvanyligyi diagnosztikajat, hagyomanyos és Ujgeneraciés molekularis szintl
karakterizalasat, antibiotikum rezisztencia profiljanak meghatarozasat, szlikség
esetén a nemzetkozi referencia laboratériumba vald kiildését az NNK
referencia laboratériumaival egylttmkodve;

emb) folyamatosan végzi a 3. kockdzati csoportba tartozé bakteridlis kérokozok
diagnosztikai fejlesztését egylittmiikddve nemzetkozi tarslaboratériumokkal;

emc) orszagos hatéaskorrel végzi a bioterror-gyanus kiildemények mikrobiolégiai
vizsgalatat a tarsszervekkel egyuttmiikodve;

emd) kidolgozza az NBL-ben a bakterioldgiai BSL3 munkdkhoz sziikséges eljarasokat,
folyamatokat, szabalyokat;

eme) terliletén szakmddszertani fejlesztéseket végez, részt vesz hazai és nemzetkozi
ajanlasok kidolgozasaban;

emf) a 3. kockazati csoportba tartozé kérokozok szakteriletén elméleti és gyakorlati

oktatést, konzultacids tevékenységet folytat, képzéseket, tovabbképzéseket,
munkaértekezleteket tart mind hazai, mind nemzetkozi szinten;

emg) részt vesz a 3. kockdzati csoportba tartozé kérokozédkkal kapcsolatos hazai és
nemzetkodzi egyuttmikddésekben, kutatdsokban, palydzatokban, ezzel
biztositva az Uj kutatdsi eredmények hazai alkalmazasat, tagja a relevans
szervezeteknek;

emh) részt vesz 3. kockazati csoportba tartozé bakteridlis kérokozékhoz kapcsolédd
infekcio kontrol és kérhazi kezelési szabalyok kidolgozasaban;

mukodteti a veszélyes Virdlis Kérokozok Nemzeti Referencia Laboratériumat, amelynek

feladatai:

ena) végzi a 61/1999. (XIl. 1.) EUM rendelet alapjan a 4. kockazati csoportba sorolt
BSL4 fokozatu kérokozok valamint az orthopoxvirusok klinikai és jarvanytigyi
diagnosztikdjat, hagyomanyos és Ujgenerdciés molekuldris  szintl
karakterizalasat, szlikség esetén a nemzetkozi referencia laboratériumba valo

kuldését;

enb) folyamatosan végzi a 4. kockazati csoportba tartozé kérokozék diagnosztikai
fejlesztését egytittmikodve nemzetkozi tarslaboratériumokkal;

enc) orszagos hatéaskorrel végzi a bioterror-gyanus kiildemények mikrobiolégiai

vizsgalatat a tarsszervekkel egyuttmiikodve;
end) kidolgozza az NBL-ben a BSL4 és viroldgiai BSL3 munkakhoz szlikséges
eljarasokat, folyamatokat, szabélyokat;

ene) terliletén szakmddszertani fejlesztéseket végez, részt vesz hazai és nemzetkozi
ajanlasok kidolgozasaban;
enf) a 4. kockdzati csoportba tartozé kérokozok szakteriletén elméleti és gyakorlati

oktatést, konzultacids tevékenységet folytat, képzéseket, tovabbképzéseket,
munkaértekezleteket tart mind hazai, mind nemzetkézi szinten;

eng) részt vesz 4. kockazati csoportba tartozé kérokozékhoz kapcsolodo infekcid
kontrol és kérhazi kezelési szabalyok kidolgozaséban;
enh) részt vesz a 4. kockazati csoportba tartozé korokozédkkal kapcsolatos hazai és

nemzetkoézi egyiuttmiikddésekben, kutatasokban, palyazatokban, ezzel
biztositva az Uj kutatdsi eredmények hazai alkalmazasdt, tagja a relevans

szervezeteknek;
eni) végzi a kdzegészségligyi szempontbdl legveszélyesebb kérokozdék kimutatdsat
végzd biztonsagi laboratériumok  eurdpai diagnosztikai-kutatasi
infrastrukturajabol (ERINHA) érkezd laboratériumot igényld feladatok ellatasat;
enj) a Virdlis zoondzisok referencia laboratéoriuméval egyltt  képviseli

Magyarorszdgot az Eurépai Betegségmegeldzési és Jarvanyugyi Kézpont altal
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fenntartott EVD-Labnet (European expert laboratory network for emerging
viral diseases) halézatban.

11.1.4. Mikrobiolégiai Referencia Laboratériumi Féosztaly a bakterioldgiai, mikoldgiai és parazitoldgiai laboratériumi

feladatai keretében vizsgalatokat végez, ennek soran:

a)
b)

Q

)

végzi a klinikai és jarvanylgyi bakterioldgiai, mikoldgiai és parazitoldgiai vizsgélatokat;

végzi orszagos hatdskorrel a vonatkozé jogszabalyban meghatarozott jarvanyligyi mikrobiolégiai
vizsgalatokat, megerdsitd és verifikald, valamint tipizalo vizsgalatokat;

a bakterioldgia, mikoldgia és parazitoldgia teriiletén Nemzeti Referencia laboratériumokat

mukodtet:

ca) Egészségligyi elladtassal Osszefliggd fertézések és antibiotikum rezisztencia Nemzeti
Referencia Laboratériuma,

cb) Vizzel és élelmiszerrel terjedé bakteridlis megbetegedések Nemzeti Referencia
Laboratériuma,

cc) Védooltdssal megelézhetd invaziv bakteridlis megbetegedések Nemzeti Referencia
Laboratériuma,

cd) Bakteridlis zoondzisok Nemzeti Referencia Laboratériuma,

ce) Bakterialis léguti korokozék Nemzeti Referencia Laboratériuma,

cf) Bakterialis STD Jarvanyligyi Referencia Laboratérium,

cg) Human mikézisok Nemzeti Referencia Laboratérium,

ch) Human parazitézisok Nemzeti Referencia Laboratérium;

biztositja a human bakteriolégiai, mikoldgiai, parazitolégiai surveillance vizsgalatok laboratériumi
hatterét;

végzi a feladatai ellatasahoz sziikséges mikrobioldgiai modszerek fejlesztését;

nozokomidlis eredet(i fertézések kialakulasi feltételeinek tisztazasa érdekében kornyezet és
koérhazhigiénés mikrobioldgiai vizsgalatokat végez;

fenntartja az Orvosi Baktériumok Magyar Nemzeti Gyljteményét (Torzskdzpont), rendszeresen
kiegésziti, biztositja a standard és referencia torzseket;

diagnosztikus célra antigén, immunsavo készitményeket termel, és ellendriz, biztositja az anyagokat;
mukodteti a Kozponti Regionalis Enterdlis laboratériumot, mely elldtési terlilete vonatkozadsaban
végzi az enterdlis megbetegedésekkel kapcsolatos jarvanyugyi, diagnosztikus vizsgélatokat;

teljes genom vizsgalatokat végez jarvanyigyi eseményekkel 6sszefliggésben, valamint surveillance
tdmogatd céllal, valamint Nemzeti Tipizalasi Adatbazisokat tart fenn kérokozénként;

kétoldalu allandé kapcsolatot tart fenn nemzetkozi egészségligyi szervezetekkel (pl. ECDC, WHO,
EU regiondlis és referencia laboratériumai) jarvanyiigyi bakteriolégiai, mikolégiai és parazitolégiai
témakban;

mUkddteti az Osztdly mindségiradnyitdsi rendszerét.

11.1.5. A bakterioldgiai, mikoldgiai és parazitologiai laboratériumi feladataihoz kapcsolédd szakmai minéség-
ellenérzési feladatai kdrében:

a)

b)

Q)

d)

klinikai és jarvanylgyi bakteriologiai, mikoldgiai és parazitoloégiai szakmai Utmutatdkat,
korleveleket, tajékoztatdkat készit;

végzi a Taptalajkészitd egység altal készitett taptalajok és termelé egységei altal termelt
diagnosztikus savok, diagnosztikumok, torzsek min6éségi ellenbrzését;

bakteriolégiai laboratériumi moédszerek végzésére jartassagi (kor)vizsgalatokhoz szakmai anyagot
biztosit, részt vesz az eredmények értékelésében, és ezekrél 6sszefoglalé jelentés készitésében;
rendszeres kapcsolatot tart az orszag tobbi bakterioldgiai, mikoldgiai és parazitoldgiai vizsgalatokat
végzdé mikrobioldgiai laboratériumainak vezetdivel.

11.1.6. A Mikrobioldgiai Referencia Laboratériumi Féosztaly az egészséguigyi ellatassal 0sszefliggé fertézések és

antibiotikum rezisztencia nemzeti referencia laboratériumi feladatai keretében:

a)

nozokomidlis jarvanyokkal kapcsolatos aerob és anaerob bakterioldgiai vizsgdlatokat végez és
vizsgdlja a kitenyésztett torzsek antibiotikumokkal szembeni rezisztencidjat fenotipusos és
molekuldris médszerekkel;

vizsgélja a multirezisztens vagy kilonleges antibiotikum rezisztencidt mutaté aerob baktériumok
rezisztencia mechanizmusait fenotipusos és molekularis médszerekkel;
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Q) végzi e baktériumok fenotipusos és molekularis moddszerekkel torténd tipizaldsat jarvany
kivizsgélasok tdmogatdséara és molekularis epidemiolégiai surveillance miikddtetése céljabdl;

d) alkalmazott kutatasokat végez a kiemelt virulenciaju/antibiotikum rezisztenciaju aerob bakteridlis
korokozdk genetikai — elsésorban populaciégenetikai - vizsgalatara;

e) baktériumok antibiotikumok érzékenységének meghatarozasara alkalmas vizsgalati médszerekre

vonatkozé The European Committee on Antimicrobial Susceptibility Testing (EUCAST) véltozasait
folyamatosan figyelemmel kiséri és alkalmazza, a Mikrobioldgiai Korlevelek (szakmai ajanlasok) és az
NNK honlapjan a laboratériumok szdmara ezeket kozzéteszi;

f) az EUCAST hazai kompetens laboratériuma;

9) Nemzeti Bakterioldgiai Surveillance-t miikodtet, és az orszadgos szint(, Gsszesitett antibiotikum
rezisztencia surveillance eredményeket rendszeresen kozzéteszi;

h) antibiotikum érzékenység és antibiotikum rezisztencia mechanizmusok vizsgalatara alkalmas uj
modszereket fejleszt és adaptal, és errél a rendszeresen tajékoztatja a hazai klinikai mikrobioldgiai
laboratériumokat;

i) az ECDC surveillance rendszerébe (TESSy) adatokat szolgaltat.

11.1.7. A Mikrobiolégiai Referencia Laboratériumi Féosztaly a vizzel és élelmiszerrel terjedé bakteridlis
megbetegedések nemzeti referencia laboratériumi feladatai keretében:

a) orszagos szinten diagnosztikai, jarvanylgyi tipizalasi hatteret biztosit jarvanyugyi jelentéséggel
bird, enterdlis megbetegedéseket okozd aerob, anaerob és mikroaerofil baktériumok
vonatkozésaban;

b) mukodteti a Kozponti Regionalis Enterdlis laboratériumot, mely az ellatasi terlletén végzi az
enterdlis megbetegedésekkel kapcsolatos jarvanyiigyi diagnosztikus vizsgalatokat;

d) alkalmazott kutatasokat végez a referencia laboratdriumi tevékenységi korébe tartozé baktériumok

és parazitdk kimutatasanak, azonositasanak, szerotipizdldsanak és virulencia marker kimutatasanak
fejlesztésére;

d) a nemzeti referencia laboratériumi tevékenységi korébe tartozd baktériumok vonatkozasaban
megerdsitd vizsgalatokat végez, eredményeket validal;

e) végzi a regionalis laboratériumokban nem végzett jarvanytgyi-mikrobiolégiai vizsgalatokat;

f) jarvanyok forrasainak azonositasara, a jarvanyban érintettek korének igazoldsara feno- és
genotipizaldsi médszereket alkalmaz;

g) adatokat szolgaltat az orszagos surveillance rendszer felé;

h) az ECDC surveillance rendszerébe (TESSy) adatokat szolgdltat;

i) EPIS jarvanyugyi figyelérendszerbdl érkez6 informacidkat és kérdéseket szakteriiletére vonatkozéan
értékeli és informaciot nyujt;

j) részt vesz nemzetkozi terileti élelmiszer terjesztette jarvanyok felderitésében;

k) modszereket fejleszt és adaptal, illetve nemzetkozi szinten (ECDC ajanlasa szerint) standardizélt

modszerekkel dolgozik;
) munkatdrsai révén részt vesz az ECDC altal koordinalt szakértdi csoportokban, tovabbképzésekben.
11.1.8. A Mikrobioldgiai Referencia Laboratériumi F6osztaly a védéoltassal megelézhetd invaziv bakteridlis
megbetegedések nemzeti referencia laboratériumi feladatai keretében:

a) végzi az invaziv bakteridlis megbetegedések korokozodinak direkt kimutatasat klinikai mintakbal,
jarvanylgyi érdekbdl;

b) végzi az invaziv mintakbdl izoldlt, invaziv bakteridlis kdérokozé baktériumok antibiotikum
érzékenységének vizsgalatat fenotipusos és molekuldris médszerekkel;

d) végzi az invaziv mintdkbdl izolalt invaziv bakteridlis korokozé torzsek tipizalasat feno- és molekularis
modszerekkel jarvanyok kivizsgalasa érdekében, valamint molekularis epidemioldgiai surveillance
céljabdl;

d) az ECDC surveillance rendszerébe (TESSy) adatokat szolgaltat.

11.1.9. A Mikrobioldgiai Referencia Laboratdriumi Féosztaly bakteridlis zoondzisok nemzeti referencia laboratériuma
feladatai keretében:
a) zoonotikus uton terjedd nem/nehezen tenyésztheté kdrokozd baktériumok mikrobioldgiai
laboratériumi vizsgalatat végzi, és erre vonatkozdan orszédgos, regionalis szinten diagnosztikai
hatteret biztosit jogszabalyokban eldirtak szerint;
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b) végzi a tobbi regionalis laboratériumban nem végzett bakteridlis zoondzisok diagnosztikus

vizsgélatat;

d) egyuttmlkodik a Nemzeti Biztonsagi Laboratériummal és erre vonatkozéan orszdgos szinten

11.1.10.

11.1.11.

11.1.12.

11.1.13.

11.1.14.

diagnosztikai hatteret biztosit.

A Mikrobioldgiai Referencia Laboratériumi Féosztdly a bakteridlis l1éguti kérokozék nemzeti referencia

laboratériuma feladatai keretében:

a) hagyomanyos mikrobioldgiai, szeroldgiai és molekuldris médszerekkel, orszadgos hatéskorrel végzi
a bakterialis [éguti korokozok okozta kérképek diagnosztikajat, komplex tipizalasat;

b) nemzetkozi szeroepidemioldgiai vizsgélatokban vesz részt;

<) a Kornyezetegészséguigyi Laboratériumi Osztéllyal egylttmikodik legionella jarvannyal

kapcsolatos kivizsgalas sordn a human esetek felderitésében.

A Mikrobioldgiai Referencia Laboratériumi Féosztaly a bakterialis STD jarvanyligyi referencia laboratériumi

feladatai keretében:

a) a szexudlis Uton terjedé bakteridlis korokozdk teljes korl mikrobioldgiai vizsgélatat, feno- és
genotipizalasat végzi;

b) orszagosan végzi a connatalis szifilisz, gesztacios szifilisz és neuroszifilisz eset verifikdlasokat;

<) az ECDC STI-HIV hazai kontakt-laboratériuma a bakterilis STD kérokozok vonatkozasaban;

d) részt vesz az eurdpai N. gonorrhoeae antibiotikum rezisztencia surveillance (EUROGASP) hazai

kontakt-laboratériumaként orszagos térzsbankot tart fenn, és a rezisztencia-monitorozasban.
A Mikrobiolégiai Referencia Laboratériumi Féosztaly a human mikézisok nemzeti referencia laboratériuma
feladatai keretében:
a) kimutatja korokozé gombak jelenlétét human vizsgdlati mintakbdl; azonositja a human
mikozisokat okozo specieseket;

b) szeroldgiai vizsgalatokat végez a gombaspecifikus ellenanyagok, illetve véraramban keringd
gomba antigének jelenlétének kimutatasara;

c) meghatdrozza a human patogén gombak antifungdlis szerekkel szembeni érzékenységét,
antimikotikum rezisztencia teruiletén, Gj metodikak kidolgozasat, kutatdsat végzi;

d) molekuldris bioldgiai mddszereket alkalmaz patogén gombdk azonositdsdra és jelenlétének
kimutatasara, epidemioldgiai szerepének tisztazasara;

e) kiiltéri és beltéri leveg6 és kornyezet gombaszennyezettségének kimutatasat végzi;

f) a nozokomialis eredetli mikozisok kialakulasi feltételeinek tisztazasa érdekében kornyezet és
koérhaz-higiénés vizsgalatokat végez;

g) nem endémids mikézisok diagnosztikajat végez.

A Mikrobiolégiai Referencia Laboratériumi F&éosztdly a human parazitézisok nemzeti referencia

laboratériuma feladatai keretében:

a) parazitologiai diagnosztikai eljardsokkal kimutatja és morfoldgiailag azonositja a patogén
parazitdkat;

b) congenitalis toxoplasmosis gyanuja esetén az Ujsziilottek kovetéses vizsgélatait végzi;

) molekuldris biolégiai modszereket alkalmaz patogén parazitdk jelenlétének kimutatdsara
azonositasara és genotipizaldsara;

d) behurcolhaté egzotikus, vagy hazankban ritka parazitézisok laboratériumi diagnosztikajat végzi
orszagos hataskorrel;

e) parazita tipustorzseket tart fenn;

f) az orszadg orvosi mikrobioldgiai laboratériumai szdmdéra konfirmalja, verifikdlja a bejelentendd
parazitézisokra vonatkozo vizsgalati eredményeket;

g) parazitolégiai laboratériumi diagnosztikai médszereket tesztel, fejleszt, bevezeti a nemzetkozileg

elfogadott Uj vizsgalati eljarasokat;

h) human parazitoldgiai surveillance vizsgalatok kivitelezését végzi.

A Mikrobioldgiai Referencia Laboratériumi Féosztaly a viroldgiai laboratériumi feladatai keretében

a jarvanyugyi és klinikai viroldgiai vizsgalatok terlletén:

a) végzi orszagos hataskorrel a fert6z6 betegségek és a jarvanyok megel6zése érdekében sziikséges
jarvanylgyi intézkedésekrdl szold 18/1998. (VI. 3.) NM rendelet és a szerzett immunhianyos
tlinetcsoport  kialakuldsat okozéd fert6zés terjedésének megelézése érdekében sziikséges
intézkedésekrdl és a szlrbvizsgalatok elvégzésének rendjérdl sz6lé 18/2002. (XII. 28.) ESZCSM
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11.1.15.

11.1.16.

11.1.17.

rendelet alapjan a jarvanylgyi viroldgiai vizsgalatokat, megerdsitd és verifikald, valamint tipizalo
vizsgélatokat;

b) WHO Referencia laboratériumokat mukodtet: WHO Nemzeti Poliovirus Referencia Laboratérium,
WHO Nemzeti Influenza Kézpont és WHO Kanyaré és Rubeola Nemzeti Referencia Laboratérium;
<) a virolégia teriiletén Nemzeti Referencia laboratériumokat mukodtet: Léguti virusok Nemzeti

Referencia Laboratdériuma, Hepatitis virusok Nemzeti Referencia Laboratériuma, Enterovirusok
Nemzeti Referencia Laboratériuma, Kilitéses virusbetegségek Nemzeti Referencia Laboratériuma,
Virdlis Zoondzisok Nemzeti Referencia Laboratériuma, Retrovirusok Nemzeti Referencia
Laboratériuma és Human Herpeszvirusok Nemzeti Referencia Laboratériuma;

d) elldtja a nemzeti poliovirus mentesitési és tarolasi koordinatori feladatokat;
e) hazai laboratériumban méshol nem végzett jarvanylgyi-viroldgiai vizsgalatokat végez;
f) orszagos hataskorrel végzi a 61/1999. (XIl. 1.) EUM rendeletben 3. kockazati csoportba tartozé

virusok vizsgélatdt (mint pl. vérzéses lazat okozd virusok, a jarvanyos gyermekbénulds virusai)
a Nemzeti Biztonsagi Laboratériumban;

g) nemzeti és nemzetkozi virus-torzskdzpontot tart fenn, és gondozza a tevékenységéhez sziikséges
torzsgyujteményt;

h) kétoldalu allandé kapcsolatot tart fenn nemzetkozi egészségligyi szervezetekkel (pl. ECDC, WHO,
EU regiondlis és referencia laboratériumai) jarvanyigyi viroldgiai szakmai kérdések kapcsan;

i) a viroldgia teriiletén a Nemzeti Referencia Laboratériumok az orszag mas laboratériumai szamara
szakmai irdnyito laboratériumként elméleti és gyakorlati szakmai segitséget nyujtanak;

j) végzi az engedélyezett fert6tlenitészerek virucid hatékonysagi vizsgalatat;

k) az orszag orvosi virologiai laboratériumai szamara konfirmalja, verifikalja a kérdéses mikrobioldgiai
vizsgalati eredményeket;

)} biztositja a human virolégiai surveillance vizsgalatok laboratériumi hatterét;

m) részt vesz nemzetkdzi jartassagi vizsgalatokban;

n) minta-elékészité allandé munkacsoportot tart fenn, mely végzi a virolégiai vizsgalatokat végzé
egységbe érkez6 mintdk és bekuldélapok szétosztasat a Laboratériumok kozott;

0) onkéntes, anonim és nevesitett HIV sz(irévizsgélatokat végez;

p) végzi a varanddsok kotelezd HBsAg és szifilisz szlirévizsgalataira fert6z6 betegségek és a jarvanyok
megel6zése érdekében sziikséges jarvanyligyi intézkedésekrél sz616 18/1998. (VI. 3.) NM rendelet
alapjan;

q) végzi a mumpszfertézések diagnosztikajat;

r regiondlis szinten végzi a gastroenteritis-jarvanyok viroldgiai kivizsgalasat;

s) Uj virus-specifikus ellenanyagokat termel6 sejtvonalakat alakit ki;

t) virus izolalashoz sziikséges sejtvonalakat tart fenn.

A Mikrobioldgiai Referencia Laboratériumi Féosztaly a virologiai laboratériumi feladataihoz kapcsolédd
szakmai min&ség-ellendrzési feladatai korében:

a) jarvénylagyi és klinikai virologiai szakmai Utmutatdkat, korleveleket, tajékoztatokat készit;
b) rendszeres kapcsolatot tart az orszég viroldgiai vizsgalatot végzd laboratériumainak vezetdivel.
A Mikrobioldgiai Referencia Laboratériumi Féosztaly az enterovirusok nemzeti referencia laboratériuma

feladata ellatdsa soran egylttmiikodik a WHO-val Eurépa poliomyelitis mentességének fenntartdsa és

globalis eradikacidja érdekében, az e célbdl szervezett laborhalozat tagjaként az acut flaccid paralysis (AFP)

nyomonkovetéses vizsgalatok végzésében.

A Mikrobiolégiai Referencia Laboratériumi Féosztdly a kilitéses virusbetegségek nemzeti referencia

laboratériuma feladatai keretében:

a) nemzeti referencia laboratériumi tevékenysége mellett egylittmiikodik a WHO-val Eurépa kanyard
és kongenitalis rubeola szindréma mentességének elérésében az e célbdl szervezett laborhalézat

tagjaként;

b) végzi a kanyard-, rubeola, mumpsz és parvovirus-fertézés gyanus esetekben a virusok kéroki
szerepét tisztazo, szeroldgiai és molekularis vizsgalatokat;

) szlikség esetén differencidldiagnosztikai vizsgalatokat, intrauterin virusfertézések gyanuja esetén

komplex koéroki diagnosztikat végez.
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11.1.18.

11.1.19.

11.1.20.

11.1.21.

11.1.22.

11.1.23.

A Mikrobioldgiai Referencia Laboratériumi Féosztaly a viralis zoondzisok nemzeti referencia laboratériuma
feladatai keretében:

a) végzi a viralis zoonodzisok hazai és a tropusokrél behurcolhatd virdlis betegségek diagnosztikéjat és
differenciél diagnosztikdjat;

b) végzi a tropusokrol behurcolhatd betegségek felderitését;

c) végzi a Nemzeti Biztonsagi Laboratériumban a 3. kockézati csoportba sorolt virusok BSL3-as

szinten végzendo laboratériumi feladatait.

A Mikrobioldgiai Referencia Laboratériumi Féosztdly a léguti virusok nemzeti referencia laboratériuma

feladatai keretében:

a) végzi a léguti tlineteket okozo virusok kimutatasat, karakterizalasat és rezisztencia meghatarozasat
molekularis, klasszikus virolégiai és szeroldgiai médszerekkel;

b) influenza virus vizsgalatahoz diagnosztikumokat termel;

Q) atveszi a WHO altal az influenza vakcina termelésre javasolt virustorzseket, és gondoskodik

a torzsek atadasardl a vakcinatermel$ intézmény szdmara valamint az NNK-ba érkezett aktudlis
influenza oltéanyag tarolasarol;

d) felkészill a potencidlis influenza pandémia kialakuldsa esetén sziikséges reagensek beszerzésére,
elkészitésére, illetve atveszi a nemzetkdzileg elfogadott molekuldris és szeroldgiai diagnosztikai
modszereket.

A Mikrobioldgiai Referencia Laboratériumi Féosztaly a hepatitisz virusok nemzeti referencia laboratérium

feladatai keretében:

a) végzi a klinikai és jarvanylgyi szempontbdl fontos hepatitisz virusok szeroldgiai és megerésité
vizsgalatat;

b) végzi a 15 hénapos, hepatitisz B véddoltasban részesiilt gyermekek vizsgalatat;

c) végzi a hepatitisz virushordozé egyének virusainak RNS, illetve DNS kimutatdsat kiilonbozé
molekuldris médszerekkel;

d) végzi a kiilonb6zé eredetl hepatitisz jarvanyok molekuldris epidemioldgiai vizsgalatat.

A Mikrobioldgiai Referencia Laboratériumi Féosztdly a humdn herpeszvirusok nemzeti referencia

laboratériuma feladatai keretében:

a) végzi a human herpeszvirusok szeroldgiai és megerdsité vizsgalatat;

b) végzi az intrauterin és perinatélis fert6zések, illetve az immunhianyos egyének herpeszvirus-
fert6zéseinek nyomon kovetését szeroldgiai mdodszerekkel;

c) végzi az intrauterin, perinatalis, kdzponti idegrendszeri és egyéb herpeszvirus fertézések nyomon
kovetését molekularis modszerekkel.

A Mikrobiolégiai Referencia Laboratériumi Fdosztdly a retrovirusok nemzeti referencia laboratériuma
feladatai keretében:

a) Human Immundeficiencia Virus (HIV) és egyéb retrovirusok (HTLV, SIV, STLV) kimutatdsat végzi;

b) magyarorszagi HIV torzsek izoldlasat és genetikai jellemzését végzi;

c) részt vesz a kiilonb6z6 rizikbcsoportokndl végzett HIV prevalencia vizsgalatokban;

d) a szlrélaboratériumokbol beérkezd, immunoldgiai mddszerrel HIV pozitiv vagy bizonytalan

eredményt ad6 szérummintékat verifikalja;

e) meghatdrozza a magyarorszagi HIV fert6zéttek vagy immunoldgiai mddszerekkel HIV fertézés
szempontjabdl egyértelmlen el nem dontheté eredményt add személyek, valamint az ismert
HIV pozitiv betegek és AIDS betegek plazma HIV-1 RNS szintjét;

f) meghatarozza Magyarorszagon Ujonnan felismert illetve kezelt HIV pozitiv személyekbdl szarmazéd
virusok antiretrovirdlis szerekkel szembeni rezisztencigjat.

A Mikrobioldgiai Referencia Laboratériumi Féosztaly a laboratérium tdmogato feladatai keretében altaldnos

feladata:

a) a diagnosztikai és jarvanyulgyi vizsgalatokra beérkezé kilonb6zé human vizsgalati mintdk atvétele,

b) a vérvételi hely miikodésével kapcsolatos feladatok, valamint

c) a laboratériumi tevékenységhez kapcsolédd tdmogatdi feladatok koordindlasa, elemzések,
adatszolgaltatasok készitése,

d) a NEAK szerzédésbél adodé feladatok technikai lebonyolitasa,
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e) a NEAK és a szakmai osztalyok kozott és az egészségligyi szolgaltatdkkal — korhazak, szakrendeldk,
magan egészségligyi szolgaltatok, cégek — torténd kapcsolattartds, adatszolgaltatas,

f) az elkészult taptalajokat, tapfolyadékok minéségbiztositasi célu ellendrzése.

11.1.24. Taptalajkészit6 feladatai korében:

a) taptalajokat, tapfolyadékokat ellenérzotten allit eld, kiszerel, tarol sajat felhasznalasra, valamint
klinikai és jarvanytigyi mikrobioldgiai laboratériumok szamara;

b) elvégzi a fert6zott anyagok és hulladékok artalmatlanitasat, az ujra felhasznalhaté gongyolegek
tisztitasat és sterilizalasat;

<) ioncserélt és ultratiszta vizet biztosit a szakmai osztalyok részére;

d) nyilvantartja a tdptalajforgalmat, az alapanyag- és készarukészletet, valamint regisztralja
felhasznalasukat;

e) minéségi ellendrzést végez a gyartasi folyamatokrol a szakmai osztalyokkal egylttmdkodve.

11.1.25. Kisérleti allatokat felhasznald osztalyok allattartasi hatterét biztositd allathazzal kapcsolatos feladatai

korében:

a) beszerzi vagy tenyészti a vizsgalatokhoz sziikséges laborallatokat;

b) beszerzi a specidlis labordllat-tadpokat, egyéb takarmanyokat és alomanyagokat;

<) mUszaki berendezéseit lizemképes allapotban tartja, javaslatot tesz Ujak beszerzésére (allvanyok,
ketrecek, méréeszkdzok stb.);

d) hattér infrastrukturaként szolgaltatast nyujt az allatkisérleteket (vizsgalatok) végzé osztalyok
szamara;

e) részt vesz az allatkisérleti projektek hatosagi engedélyezésének el6készitésében;

f) védofelszerelést, tisztitdszert biztosit;

9) gondoskodik az allatok szakszer( elhelyezésérdl és ellatasardl;

h) allatorvosi felligyeletet és szaktanacsadast biztosit az allatkisérletekhez;

i) az elhullott vagy kisérletek végén ledlt allatok tetemeit és a fert6zott alomanyagokat helyben
megsemmisiti;

j) naprakész nyilvéntartasai alapjan adatszolgaltatdst nyujt a vizsgalatokban felhasznalt allatokrol és
azok koltségadatairdl;

k) allandé kapcsolatot tart az allatkisérleteket végz6 osztalyokkal;

) a Munkahelyi Allatjéléti Bizottsadggal (MAB) kézdsen gondoskodik az allatkisérletekben részt vevé

dolgozdk dllatvédelmi oktatasarol, egyes munkatarsak szakirdnyu tovabbképzésére javaslatot tesz.
11.1.26. A Mikrobioldgiai Referencia Laboratériumi Féosztaly a klinikai mintaatvevé laboratérium feladata keretében
gondoskodik a diagnosztikai és jarvanyligyi vizsgalatokra beérkez6 kilonboz6 vizsgélati mintak atvételérdl,
kezelésérdl, tovabbitasarol, valamint az azokkal kapcsolatos adatrogzitésrél és nyilvantartasok vezetésérdl.
11.1.27. A Mikrobiolégiai Referencia Laboratériumi Féosztaly a vérvételi helyi feladatai korében:

a) az NNK kijelolt orvosai Utjan az dnkéntesen szlirévizsgalatra jelentkez6knél és a mikrobiolégiai
vizsgélatra beutaléval rendelkezé betegeknél elvégzi a vérvételt. Megfelelé titoktartas,
adatvédelem mellett a vérvételt végz6 orvos rogziti az adatokat, és a vért a vizsgélatot végzé
laboratériumba kuldi kiséré lappal egyitt;

b) megerdsitetten HIV pozitiv esetben a fertézé betegségek és a jarvanyok megel6zése érdekében
sziikséges jarvanyugyi intézkedésekrdl sz616 miniszteri rendelet szerinti jarvanyligyi intézkedések
végrehajtasa;

) lelet 4tadasakor a paciensnek a vizsgalat eredményével kapcsolatos tdjékoztatds/konzultacié
tartasa.

11.2. Kdzegészségligyi Laboratériumi Féosztaly

11.2.1. A féosztaly nem 6nallo szervezeti egységei:

a) Kornyezetegészségligyi Laboratériumi Osztaly,
b) Toxikolégiai Laboratériumi Osztély.

11.2.2. A F8osztély az orszagos tisztiféorvos dontése alapjan elldtja a hozza rendelt projektek elékészitésének és
végrehajtasanak szakmai felligyeletét; a projektek forrdsdbdl a féosztaly tevékenységi koréhez kapcsolodd
feladatokat elldté humaner6 kapacitas a féosztaly szervezeti keretein belil latja el feladatat; a féosztélyt
egylttmukodési kotelezettség terheli a projektek szabalyszerl és eredményes megtervezése, megvaldsitasa
és fenntartasa érdekében feladatkorrel rendelkezé mas belsé szervezeti egységekkel.
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11.2.3. A Kbzegészségiigyi Laboratoriumi Féosztaly dltalanos feladatai korében:

a)

végzi, koordindlja és tamogatja a kornyezet-egészségligyi és toxikoldgiai allami feladatként elldtott
alaptevékenységeket a kornyezeti elemek és a vellk dsszefliggésben all6 kozegek (igy kilondsen
a viz, talaj, levegd, hulladékok) mindségére iranyuld vizsgélatok és értékelések, a mddszertani
fejlesztés és iranyitas, szabalyozas tudomanyos megalapozasa terén;

vizsgalo laboratériumi feladatkorében:

ba) kémiai, mikrobioldgiai és 6kotoxikoldgiai és toxikoldgiai vizsgalatokat végez,

bb) végzi a feladatai ellatdsahoz sziikséges vizsgdlati médszerek fejlesztését,

bc) mikodteti az Féosztaly minéségiranyitasi rendszerét;

szakmai min6ség-ellendrzési feladatai korében:

ca) szakmai Utmutatokat, korleveleket, tajékoztatdkat készit,

cb) rendszeres kapcsolatot tart mas szakmai intézetekkel,

cc) jartassagi korvizsgalatokat szervez hazai vizsgéld laboratériumok szamara;

képzési, tovabbképzési feladatai keretében

da) részt vesz orvosok, szakorvosok, egyéb, szakiranyld egyetemi végzettségiek,

kozegészségligyi-jarvanyligyi felligyeldk, asszisztensek gradudlis, posztgradudlis és
szinten tartd tovabbképzésében,

db) kozremUkodik és egylttmUikodik felsGoktatasi és egyéb szakterliletéhez kapcsolddo
intézmények altal irdnyitott képzési és tovabbképzési feladatok ellatasaban,
do) egyéni tovabbképzési lehetéséget és szakmai irdnyitast biztosit féiskolai, egyetemi, illetve

PhD hallgaték szamara;
tudomanyos kutatasi feladatok teriiletén:

ea) tudomanyos kutatast folytat a nemzetkozi gyakorlatban bevélt Uj eljarasok hazai
bevezetésének érdekében,

eb) tudomanyos, oktatési és szakmai publikacios tevékenységet végez,

ec) hazai és nemzetkozi szinten tudoményos szakmai egyuttmdkodést folytat, részt vesz

hazai és nemzetkdzi kutatdsi halézatokban, infrastruktdrdkban, tudoményos
palyazatokban.

11.2.4. A Kbzegészségiigyi Laboratériumi Féosztaly a kdrnyezetegészségligyi laboratériumi feladatai kérében ellatja

a koérnyezeti elemek minéségével és egészséghatasaval kapcsolatos feladatokat, ennek keretében:

a)

b)

Q
d)

9)

monitorozza a lakossag egészségi allapotat veszélyeztetd épitett és természeti kdrnyezeti kockazati
tényezlket;

szakmai javaslatokat fogalmaz meg a kdaros hatdsok csokkentésére, ilyen célu intézkedéseket
kezdeményez;

szakmai javaslatokat fogalmaz meg a lakossag egészségi allapotanak javitasara;

végzi a lakossag egészségromlasat okozé kornyezeti artalmak kockazatanak becslését, hatasanak
csOkkentését;

szakmai tdmogatdst nyujt a kornyezetkarosité hatasok lehetdség szerinti kikiiszoboléséhez, oly
maddon, hogy gondoskodik a kdrnyezeti elemek higiénés éllapotdnak — human- és kornyezet-
egészségiigyi szempontbdl - az elérhetd legmagasabb szinten torténd elemzésérdl;

vizsgdlja a lakossagot a természeti és telepiilési kdrnyezetbdl (levegbbdl, ivovizbdl, firdévizbdl,
talajbdl és az épitett kornyezet killonféle elemeibdl) szarmazoé egészségkarositod hatasok feltarasa és
a megel6zés lehetéségeinek vizsgdlata, mind epidemioldgiai, mind kockazatbecslésen alapuld
madszerek, mind pedig human biomonitoring keretében);

végzi a varosi és falusi telepllések, a lakd- és kozépiletek kozegészségiigyi kovetelményeinek
meghatarozasat, ezek érvényesilésének értékelését, a lakdkornyezet egészségre gyakorolt
hatasanak vizsgalatat, kiilonos tekintettel a beltéri levegé kémiai szennyezéire és azok hatasaira;
rendszeres felmérést végez az orszag Osszes &ltaldnos iskoldjdban az iskolds gyermekek léguti
megbetegedései gyakorisdganak és azok kdrnyezeti tényezdkkel vald Osszefliggésének targyaban,
valamint figyelemmel kiséri, sziikség szerint vizsgdlja a gyermekek fejl6dését és egészségét
befolyasolé kornyezeti feltételek alakuldsat;

kornyezet-egészséguigy teriiletén szakvéleményezési feladatokat lat el. Végzi a toébb osztalyt érint6é
kornyezet-egészségligyi szakvéleményezési feladatok koordindlasat, egységes szakvélemény
kialakitasat, kiilonos tekintettel a kornyezeti hatdsvizsgélatokra;
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j) a szakteriilethez kapcsoléddan oktatdsi és tovabbképzési segédanyagokat készit és oktatasi,
tovabbképzési tevékenységet végez, elsésorban a tertileti szakemberek képzése céljabol. A kutatasi
tevékenységrél szakmai és tudomdanyos férumokon, tovabbképzéseken el6adasokat tart,
tudomanyos publikdcidkat készit;

k) kornyezet-egészségligyi kockazatkommunikacié terén lakossagi tdjékoztaté anyagokat készit.
11.2.5. A Kozegészségligyi Laboratériumi Féosztély a levegéhigiénés laboratériumi feladatai kdrében:
a) feladata Uj mddszerek kidolgozasa és beallitasa a bel- és kiltéri bioldgiai és kémiai 1égszennyezék

koncentracidjdnak meghatarozédsara. Az Uj modszerek kidolgozédsa az Ujonnan felmeriilé
egészségkockazatok azonositasat is célozza;

b) vizsgélatokat végez a légszennyezettség szintjének megdllapitdsara kornyezeti levegében és belsé
terekben kutatdsi céllal és felkérésre hatdésagi eljarashoz. Az eredmények alapjan
a légszennyezettség egészségkarositd hatdsat értékeli, javaslatokat ad az expozicié csokkentésére;

Q) orszagos felméréseket végez kulonbozé kozéplletek (pl. altalanos iskolak, irodaépiletek, idések
otthona, uszoddk) levegémindségét illetéen az egészségkockdzatok megallapitdsdhoz, illetve
a szlikséges nemzeti akcidtervek kidolgozésahoz;

d) napi rendszerességgel értékeli Budapest és az orszdg nagyvarosai levegéminéségének
egészségkockazatat, tandcsot ad a kockazat csokkentésére, melyet a lakossag tajékoztatasa céljabdl
kozread az NNK honlapjan;

e) a bel- és kiiltéri levegémindséget érintd kérdésekben szakmai egyeztetéseket folytat, modszertani
Utmutatdkat készit, oktatdsi intézmények részére gyakorlatokat, bemutatékat tart;
f) szakmailag és mddszertanilag iranyitja az Aerobioldgiai Halézatot. Részt vesz a bioldgiai allergének

monitorozasaban, a pollenjelentések napi rendszerességgel torténd elkészitésében, ezen adatok
kozzétételében. Szakmailag tdmogatja a parlagfii mentesitési programot, a pollenkoncentracid
mérésével kozrem(ikodik a parlagfii mentesitési program eredményességének monitorozasaban;

g) Human Biomonitoring Halézatot mdkddtet. A humdan biomonitoring vizsgalatokhoz Uj analitikai
moédszereket dolgoz ki és rendszeres felméréseket végez a lakossag kérében. Ertékeli az
egészségkockazatot és ennek kapcsan lakossagi tdjékoztaté anyagokat készit, illetve ajanlasokat
fogalmaz meg;

h) vizsgalja a klimavaltozas hatasat a bioldgiai és kémiai levegémindségre;

i) tudomaényosan feldolgozza a Laboratériumhoz tartozé felmérések, vizsgalatok és kutatasok
eredményeit. Hazai és nemzetkdzi bizottsdgokban szakértéként vesz részt;

j) a hatésdgi munkdhoz (kdrnyezeti hatastanulményok, telepilésrendezési tervek stb.) kapcsolddva
szakértdi feladatokat lat el;

k) tudomanyosan megalapozza a kdrnyezeti levegéminéségre vonatkozé hatarértékek feliilvizsgalatat,

valamint a beltéri levegémindség szabalyozasanak kialakitdsat. Az ujonnan felmerild
egészségkockdazatokat vizsgdlja. Javaslatot tesz a kockazatok esetleges kezelésére és csdkkentésére.
11.2.6. A Kozegészségligyi Laboratériumi Féosztély a talajhigiénés laboratériumi feladatai korében:

a) vizsgdlja a talaj, a felszin alatti vizek szennyezettségét, a hulladékgazdalkoddsi kdzszolgaltatas
korébe tartozé folyékony és szildrd telepulési hulladékokat, az ipari és a mez&gazdasagi
hulladékokat, a termésndveld anyagokat, tovabba a veszélyes hulladékokat kémiai, mikrobiolégiai
szempontbdl;

b) értékeli a talajszennyezettség human kockdzati tényezdit és kornyezet-egészségligyi hatdsat,
talajhigiénés kutatast, szakvéleményezést és oktatasi tevékenységet végez;

d) elvégzi a termésnodvelé anyagok forgalomba hozataldhoz sziikséges kémiai, mikrobioldgiai
vizsgélatokat;

d) a hulladékminésitést megalapozd, teljes kord kémiai, mikrobioldgiai vizsgalatokat végez;

e) a veszélyes hulladékok mindsitésére kidolgozott vizsgélati toxikologiai és mutagenitasi
vizsgalatokat végez, kozremUkodik a hulladékmindsitési vizsgalati felllvizsgélatban és
korszer(sitésében;

f) megalapozé vizsgdlatokat végez a talajok és a hulladékok toxikus elemeire és szerves

szennyezdanyagaira vonatkoz6 hatarértékek tovabbfejlesztésére, valamint a ferté6zéképességi
mikrobioldgiai hatarérték meghatarozasara és felllvizsgalatara;

g) részt vesz a biocid engedélyezési dokumentumoknak a talaj élettelen és él6 kompartmentjeivel
kapcsolatos szakvéleményezésében;



2860

HIVATALOS ERTESITO - 2019.évi34.szam

11.2.7.

a talajhigiénével és a hulladékgazdalkodassal Osszefliggd szakterileteken szakvéleményezést,
szaktanacsadast folytat;

részt vesz a nemzetkdzi szabvanyositasi testlletek talaj minéségi és hulladék mindsitési munkaiban.
Kozrem(ikodik az 1ISO TC/190 Talaj minéség elnevezésli MUszaki Bizottsag és az Eurépai Unié CEN
TC/292 Hulladék mindsités ciml Miszaki Bizottsdga munkéjaban.

A Kozegészségugyi Laboratériumi Féosztaly a vizhigiénés laboratériumi feladatai korében:

a)

b)

9)

)

a)

vizsgalja és értékeli az emberi felhasznaldsu vizek, igy kilondsen az ivdviz, természetes és
mesterséges flirdéviz, asvany- és gyégyvizek mikrobioldgiai, bioldgiai és kémiai mindségét;
jartassag igazolasara alkalmas laboratériumi korvizsgalatot, illetve 6sszemérést szervez és szolgaltat
valamennyi ivéviz, természetes és mesterséges flirdéviz és asvanyviz vizsgélo laboratérium szamara.
A jartassagi vizsgalatokhoz és a jartassdg igazoldsara referencia anyagokat allit elé és biztosit
a vizsgalo laboratériumok részére;

referencia laboratériumként végzi a vizzel terjeddé patogén szervezetek (baktériumok, virusok,
egysejtliek) korszer(i kimutatasi médszereinek fejlesztését és a vizek ilyen irdnyu vizsgalatait. Részt
vesz a vizzel terjedé fert6z6 betegségek monitorozasanak fejlesztésében;

mérései alapjan értékeli a vizmin&ségi paraméterek egészségkockazatat;

szakmai tamogatast nyujt a kormanyhivatalok vizhigiénés laboratériumainak munkdjahoz,
kilondsen a vizsgalati médszerek és a mindségbiztositas terén;

szakmai tdmogatast nyuUjt az ivoviz-, természetes és mesterséges flirdévizminGség terén
a korményhivatalok és az egyéb illetékes hatésagok szamara;

vizsgélja és értékeli az emberi felhaszndlasra szant vizzel (els6sorban ivévizzel, melegvizzel és
medencés flrdévizzel) érintkezé szerkezeti anyagok, termékek, nem biocid vegyszerek, ivéd- és
furdévizkezel6 technoldgidk, eljarasok, ivoviztisztitd kisberendezések és vizadagold berendezések
kozegészségligyi szempontl megfelelését az ivoviz mindségérél és az ellendrzés rendjérdl sz6lé
rendelet alapjan. KozremUkodik az ezekkel kapcsolatos szempontrendszer osszedllitasdban és
fellilvizsgalatédban;

kdzegészségligyi szempontbdl értékeli a vizikdzmu-szolgaltatok altal készitett ivovizbiztonsagi
tervek megfelel6ségét az ivoviz mindségérél és az ellenbérzés rendjérdl szolé rendelet szerinti
engedélyezéshez. Szakmai modszertan kidolgozasaval segiti a kockazat alapu felligyeleti rendszerek
Uzemeltetését;

vizsgélati eredmények alapjan szakért6i véleményt ad az ivovizellatd rendszerekre vonatkozd
vizsgélati kovetelmények csokkentési lehetéségének az ivoviz minbségérél és az ellenbrzés
rendjérél sz616 rendelet szerinti engedélyezéséhez;

vizsgélatokat végez és szakvéleményt ad a vizekben alkalmazott biocid termékek hatdsossagaval
kapcsolatban a biocid termékek engedélyezésével és forgalomba hozataldval kapcsolatos
jogszabalyoknak megfeleléen;

vizsgélja és értékeli a gydgytényezdket a természetes gydgytényezdkrél széld rendelet alapjan,
valamint részt vesz a természetes dsvany- és gydgyvizek minéség-ellenérzésében és mindsitésében;
a kdrnyezeti Legionella kimutatas referencia laboratériuma, ennek keretében elvégzi a legionellosis
esetek jarvanylgyi kivizsgalasanak kornyezeti vizsgalatait, valamint 6sszedllitjia a Legionella altal
okozott fertézési kockazatot jelenté kdzegekre, illetve létesitményekre vonatkozd kdzegészségligyi
el6irasokrol szold 49/2015. (XI. 6.) EMMI rendelet alapjdn a kockazatbecslés elkészitéséhez
hasznalhaté mddszertani Utmutatét, illetve ennek megfelelé Legionella kockéazatbecsléseket is
végez;

a szakteriiletéhez kapcsolddo tevékenységi teriileten, beleértve a laboratériumi vizsgalatokat is
oktatasi, tovabbképzési tevékenységet végez. A vizvizsgdld (hatésdgi és szolgaltatoi)
laboratériumok szamara médszertani, médszerfejlesztési képzéseket tart;

részt vesz a vizmindségi hatarértékek szakmai megalapozasaban;

részt vesz az ivoviz- és flirdévizvizsgalatokhoz és -mindséghez kapcsolddo hazai és a nemzetkozi
szabvanyositasban;

kezeli az orszagos ivé- és flrddvizminéségi adatbazisokat, elékésziti az adatbazison alapulé hazai és
nemzetkdzi jelentéseket, értékeléseket készit egyedi megkeresésekre;

minisztériumi kijel6lés alapjan részt vesz a szakteriiletéhez kapcsolddd eurdpai unids és egyéb
szakértdi csoportok és bizottsagok munkajaban;
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r

s)

t)

kijelolés alapjan végezi a szakteruletéhez kapcsolédé ENSZ-EGB és a WHO egyuttm(ikddések
szerinti feladatokat, kozremUkodik a nemzetkdzi szervezetek felé irdnyulé adatszolgéltatasban;

részt vesz a szakteriiletéhez kapcsolédé hazai, unids és egyéb nemzetkdzi palydzatokban, melyek
keretében folyamatosan javitja a vizvizsgald laboratérium technikai és mddszertani feltételeit, és
gondoskodik kutatédsi eredményeinek gyakorlati alkalmazasardl;

a szakteriiletéhez kapcsoldodd szakmai ajanlasok és informacidés anyagok szakmai el6készitését
végzi.

11.2.8. A Kbzegészségligyi Laboratériumi Féosztdly a toxikoldgiai laboratériumi feladatai korében:
a)

0
11.2.9. A Kozegészségligyi Laboratériumi Féosztély a kisérletes bioldgiai laboratériumi feladatai korében:
a)

in-vivo és in-vitro toxikoldgiai, tovabba 6kotoxikoldgiai vizsgalatok és kockazatbecslések végzése
a vegyi anyagok és készitmények, szennyezett kornyezeti kdzegek bioldgiai tulajdonsdgainak
megismerésére, a lakossdgot érinté kémiai artalmak felismerésére kockazatainak értékelésére és
csokkentésére. Elvégzi az orszdgos vastagbél-szlrési program keretében beérkezett mintak
laboratériumi diagnosztikai vizsgalatat;

a laboratériumi vizsgalatok egy részét Nemzeti Akkreditdlé Hivatal (a tovabbiakban: NAH)
akkreditacio, valamint a helyes laboratériumi gyakorlat (GLP) és helyes gyartasi gyakorlat (GMP)
alapelvei szerint végzi. Az Osztdly felkérésre, altalanos feladatkorével Osszefliggé vizsgalatokat
végez az EU és az OECD, illetve ezek hianyadban az US EPA metodikai szabvanyai szerint;

a szakteriletéhez tartozo targykorokben oktatasi és tovabbképzési tevékenységet végez.

vegyi anyagok és készitmények biolégiai és kémiai vizsgalatait végzi (akut-, lokalis toxicitas-,
hatékonysdg-, citotoxicitds, valamint genotoxikus hatasait vizsgélja) akkreditalt kovetelményeknek
megfeleléen és a szakteriiletén fejlesztéseket végez. A hazai és nemzetkdzi el6irdsokon alapulé,
tovabba sajat kidolgozott alternativ modszereket alkalmaz, illetve fejleszt a bioldgiai és toxikoldgiai
vizsgalatokhoz;

a parenterdlis készitmények és alapanyagaik, az orvostechnikai és gydgydszati célra hasznalt
muanyag egyszer haszndlatos eszkdzok és alapanyagaik, a kornyezetbdl vett mintdk és
a kornyezetbe keriil6 anyagok (talaj- és hulladék kivonatok), kémiai anyagok (pl. gyoégyszerek, ipari
felhaszndlasu vegyszerek) és komplex keverékek (pl. szennyezett kornyezeti mintak) in vivo és in
vitro toxikoldgiai tesztelése, valamint mutagenitasi és gyogyszerkémiai vizsgalatainak elvégzése,
tovabba bioldgiai és egyéb anyagmintak morfoldgiai értékelése és elemanalizise.

11.2.10. A Kozegészségligyi Laboratériumi Féosztaly a molekularis toxikoldgiai laboratériumi feladatai korében:

11.2.11.

a)

b)

a jogszabalyok altal el6irt kockdzatbecslési és az ennek érdekében végzett alkalmazott kutatasi
tevékenységeket, illetve ezek szakmai irdnyitasat végzi;

alaptevékenységét a kémiai biztonsagrél szold 2000. évi XXV. torvény (a tovabbiakban: Kbtv.),
illetve a foglalkozasi eredet(i rakkelt6 anyagok elleni védekezésrél és az altaluk okozott
egészségkarosodasok megel6zésérdl sz616 26/2000. (IX. 30.) EGM rendelet alapjan végzi;

kovetéses vizsgdlatokat végez, a késéi genotoxikus hatdsok kialakuldsanak, illetve
elimindlodasanak kdvetésére a veszélyeztetett munkavallaléi csoportok azonositdsa érdekében;

a kapott eredményekre alapozott kockdzatbecslés mellett javaslatot tesz a kockazatkezelés
modjara és szlikség esetén ismételt vizsgalattal ellendrzi annak eredményességét;
daganatkeltékkel torténé munkavégzés esetére ajanlott citogenetikai kockazatbecslés végezhet;
az izotopos tevékenységek feladata a radioizotépos mérések elvégzése, a mérésekhez sziikséges
radionuklid preparatumok nyilvantartasa és tarolasa. A feladatokat jogszabalyi elSirasok alapjan
végzi;

munkakapcsolatot tart fenn a REACH és CLP kompetens hatdsdgokkal, szakmai tdmogatést nyujt
azok munkajahoz;

az eredményeket folyamatosan ismerteti mind hazai és nemzetkozi szakmai folyoiratokban, mind
kongresszusokon és konferenciakon, illetve ezekre alapozva szakmai segédanyagokat, ajanlasokat,
modszertani leveleket ad ki.

A Kozegészségligyi Laboratériumi Féosztaly az 6kotoxikoldgiai és kockdzatbecslési laboratériumi feladatai

korében:

a)

a laboratérium vizsgalja és értékeli az emberi felhasznaldsu vizek, igy kilondsen az ivoviz,
természetes és mesterséges flird6viz, asvany- és gydgyvizek ckotoxikoldgiai mindségét;
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b) vizsgalja a talaj, a felszin alatti vizek szennyezettségét, a hulladékgazdalkodasi kozszolgaltatas
korébe tartozd folyékony és szildrd telepulési hulladékokat, az ipari és a mezdgazdasagi
hulladékokat, a termésndvelé anyagokat, tovdbbd a veszélyes hulladékokat oOkotoxikoldgiai
szempontbol;

<) vizsgélati eredményei alapjan értékeli a szakteriiletéhez tartozé kornyezeti szennyezések human
kockazati tényezéit és azok egészségligyi hatdsait. A szakteriiletéhez kapcsolédd kutatdssal,
jogszabalyok megalapozasaval, szabvanyok kidolgozasaval és szakvéleményezéssel foglalkozik;

d) elvégzi a termésnodveld anyagok forgalomba hozataldhoz szlikséges dkotoxikoldgiai vizsgalatokat;
e) a hulladékminésitést megalapozé, 6kotoxikoldgiai vizsgalatokat végez;
f) részt vesz a biocid hatéanyagok és a biocid termékek Okotoxikoldgiai dokumentdcidjanak

értékelésében.

11.3. Sugarbiolégiai és Sugdregészségligyi Féosztaly
11.3.1. AFSosztaly nem 6nallo szervezeti egységei:

a) Orvosi, Lakossagi és Munkahelyi Sugaregészséguigyi Osztaly,
b) Nem-ionizalé Sugarzasok Osztélya,
) Sugdérorvostani Osztaly.

11.3.2. A Féosztély az orszagos tisztiféorvos dontése alapjan ellatja a hozza rendelt projektek elékészitésének és
végrehajtasanak szakmai felligyeletét; a projektek forrasabdl a féosztaly tevékenységi kdréhez kapcsolddo
feladatokat elldté humaneré kapacitas a féosztaly szervezeti keretein belll latja el feladatat; a féosztélyt
egylttmukodési kotelezettség terheli a projektek szabalyszerl és eredményes megtervezése, megvaldsitasa
és fenntartasa érdekében feladatkdrrel rendelkezé mas belsé szervezeti egységekkel.

11.3.3. A Sugarbioldgiai és Sugédregészségligyi Féosztaly altalanos feladatai:

a) mukddteti az Orszdgos Sugdregészségligyi Készenléti Szolgdlatot (OSKSZ), melynek vezetéje
a Féosztaly vezetdje;
b) Sugdregészségugyi Vizsgdld Laboratériumot mikddtet, mely a NAH dltal kiadott Részletezé

Okiratban rogzitettek alapjan az ionizdl6 és nem ionizdlé sugdrzassal, valamint radioaktiv
anyagokkal kapcsolatos vizsgalatok elvégzésére iranyuld akkreditalt tevékenységet végez;
a laboratérium vezetdje a Féosztély vezetdje.
11.3.4. A Sugarbioldgiai és Sugaregészségligyi Féosztaly az orvosi, lakossagi és munkahelyi sugdregészségligyi
feladatai korében alakossagi és kornyezeti sugarvédelmi feladatai tekintetében:
a) tanulmanyozza a lakossagi és kornyezeti sugarterhelések forrdsait, nagysagat, egészségligyi hatésait
és észszer(i csokkentésének lehetdségeit;

b) vizsgélatokat végez a bioszféra radioaktiv szennyezettségének mérésére, valtozasaira és
egészségiigyi kihatasaira vonatkozoan, kilonés tekintettel a hazai atomenergia programra;

<) vizsgdlja a radon és radon ledanyelem koncentracidk elfogadhatd szintjét lako- és kozépiletekben,
ellatja a Nemzeti Radon Cselekvési Tervben az NNK részére megjelolt feladatokat;

d) elemzéseket és méréseket végez azon hazai ipari folyamatok korében, amelyek bedusitjdk
a természetben taldlhato radioaktiv anyagokat;

e) végrehajtja az atomenergiarol sz6éld 1996. évi CXVI. térvény, valamint az egészségligyrdl széld

1997. évi CLIV. térvényben meghatéarozott sugaregészségligyi és sugarvédelmi feladatait;

f) koordinalja és részt vesz az agazati kdrnyezeti sugaregészségligyi feladatokat ellaté Egészségligyi
Radioldgiai Méré és Adatszolgaltaté Halézat (a tovabbiakban: ERMAH) tevékenységében, értékeli
annak adatait, és mUkodteti az ERMAH Informacios Kozpontot;

9) koordindlja és részt vesz a kiemelt Iétesitmények kdrnyezetére vonatkozd sugarvédelmi hatosagi
ellenérzé programok mintavételi, mérési tevékenységében;

h) az Orszagos Atomenergia Hivatal megbizasa alapjan gydijti, rendezi és értékeli az Orszdgos
Kornyezeti Sugarvédelmi Ellenérz6 Rendszer (OKSER) m(ikddésébe bevont kdrnyezeti sugérzasi
viszonyok ellen6rzését végz6 halézatok és mérélaboratériumok mérési adatait, valamint mikodteti
az OKSER Radiolégiai Informécids és Szolgaltaté Kézpontot;

i) kidolgozza az OKSER d&gazatkdzi orszagos radioldgiai rendszer mérési programjara vonatkozd
javaslatot;
j) informatikai tdmogatdst nyujt az ERMAH laboratériumok, valamint az OKSER-ben érintett dgazati

mérélaboratoriumok részére;
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k)

adatokat és szakvéleményeket szolgaltat nukledris vészhelyzet esetén az Orszagos Nukledrisbaleset-
elharitasi Rendszer szervei részére;

szakmai tamogatdast nyujt a sugdrzds csokkentését szolgalé megoldasokhoz lakdéhelyiségek és
munkahelyek részére a beavatkozast igénylé szintek elérése esetén;

kifejleszti a népesség mesterséges és természetes radioaktiv forrasokbdl szarmazoé kiilsé és belsé
sugarterhelésének becsléséhez sziikséges modelleket, eljardsokat dolgoz ki vizsgélatok elvégzésére,
és meghatarozza a sugarterhelés forrasait;

értékeli a dozimetriai adatokat, meghatdrozza az egyéni sugérterhelések nagysagat;

feltolti az ERMAH adatait az OKSER adatkdzpontjaban, és kozremUikodik az OKSER adatok az Eurépai
Uni6 ,Radioactivity Environmental Monitoring (REM)” adatbazisaba torténd feltdltésében;

részt vesz kdrnyezeti radioldgiai modellek (terjedés, taplaléklanc) kifejlesztésében és hasznalataban;
tdmogatadst nyljt az Orszagos Személyi Dozimetriai Szolgalat egyes tevékenységeihez
(doézisszamitas, adatkezelés);

részt vesz az OSZIR sugéregészségligyi kornyezeti és dozimetriai alrendszereinek tGizemeltetésében
és hasznalatdban.

11.3.5. A Sugérbioldgiai és Sugaregészségligyi Féosztaly a lakossagi és munkahelyi sugaregészségligyi feladatai

elldtasa keretében mikodteti az Orszagos Személyi Dozimetriai Szolgalatot, amelynek a feladatai:

a)

b)

Q

d)

e)

akkreditalt dozimetriai laboratérium mikddtetése az ionizalo sugarzast alkalmazé munkahelyeken
foglalkoztatottak hatdsagi személyi dozimetriai ellenérzéséhez;

kozrem(kodés az ionizdléd sugdrzdsnak kitett foglalkoztatottak dozimetriai adatainak orszédgos
nyilvédntartasaban;

a nyilvantartott adatok alapjan az egyes munkavallalék éves, illetve 5 évre visszamendleges
munkahelyi sugérterhelésének dsszesitése;

a foton-sugdrzasbol szarmazd kilsé sugarterhelés ellenérzése céljabdl hatdsdgi  személyi
do6zismérdk biztositasa és azok kiértékelése;

kdzrem(kodés az egyéni dozimetriai ellenérzési igazolasok kidllitdsdban, illetve nyilvédntartasba
vételében.

11.3.6. A Sugarbioldgiai és Sugédregészségligyi Féosztaly az orvosi és munkahelyi sugarvédelmi feladatai keretében:

a)

)
k)

végzi a sugdregészségligyi feladatkorében eljaré févarosi és megyei kormanyhivatal és az NNK
munkahelyi sugaregészségligyi tevékenységének szakmai iranyitasat, tevékenységének értékelését,
harmonizélasat;

jogszabalyban meghatéarozott esetekben szakvéleményt ad hatésagi dontések megalapozésdhoz;
szakértdi tevékenységet végez birésagok elé keriil peres tigyekben;

elldtja az egészségligyi szolgaltatdsok nyujtdsa soran ionizdlé sugdrzasnak nem munkakori
kotelezettségiik keretében kitett személyek egészsége védelmének szabdlyairdl szolé 21/2018.
(VIl. 9.) EMMI rendeletben megfogalmazott az ionizadlé sugérzassal kapcsolatos feladatokat,
javaslatokat dolgoz ki azok korszerUsitésére;

alldsfoglalast ad sugarzd anyaggal és sugdrartalommal kapcsolatos szakkérdésekben;

végzi az ionizald sugdrzast kibocsatd berendezések sugarvédelmi ellenérzését, mérését;
kdzremikodik a hidnyzo, taldlt, lefoglalt radioaktiv anyaggal kapcsolatos eljarasokban;
sugaregészséguigyi szakvéleményt ad a radioaktiv anyagot tartalmazé kildemény kilénleges
elhelyezése miatt a jarmd atalakitdsahoz;

javaslatot tesz rendkiviili esemény elsédleges Nemzetkdzi Nukledris és Radiologiai Eseményskala
(INES) szerinti besoroldséra és az OAH részére megkdildi azt;

szakvéleményt készit egyedi sugarvédelmi és sugarbiztonsagi kérdésekben;

részt vesz munkahelyi sugarterhelési szintek tullépésének elemzésében, vizsgélataban.

11.3.7. A Sugarbioldgiai és Sugaregészségligyi Féosztaly a nem-ionizdlé sugdrzasokkal kapcsolatos feladatai

korében:

a)

gyakorlati tevékenysége keretében:

aa) méréseken, illetve szdmitdsokon alapulé sugarvédelmi szakvéleményt ad ki
a munkahelyikdon nem-ionizalé sugdrzdsnak kitett dolgozok, illetve a lakossag
kornyezeti, illetve személyi expozicidjardl,

ab) megyei kormanyhivatalok sugaregészségligyi feladatkérében eljaré népegészségligyi
féosztalyok szakmai tdmogatasa,



2864

HIVATALOS ERTESITO - 2019.évi34.szam

ac) sugarvédelmi szempontbdl vizsgélja a nem-ionizalé sugarzast kibocsatd berendezéseket
és nem-ionizalé sugarzas elleni védbeszkdzoket,
ad) szakmai tdmogatast nyujt a nem-ionizalé sugarzas csokkentését szolgalé megoldasokhoz

lakéhelyiségek és munkahelyek részére a beavatkozast igényld szintek elérése esetén;
tudomanyos kutatasi tevékenysége keretében:

ba) sugdrbioldgiai  kutatdsokat végez a nem-ionizdlé sugdrzds drtalmas hatdsainak
kimutatasa és az azok elleni védekezés tudomanyos megalapozasa céljabdl,

bb) az expozicid meghatarozasdhoz moédszertani kutatdsokat végez,

bc) elemzi a mesterséges eredetli nem-ionizdlé sugarzas lakossdgi és munkahelyi
expozicidjanak valtozasat,

bd) kdzremikédik a nem-ionizdldé sugérzéds orvostudoményi és kozegészségugyi
hasznositasdnak kutatasaban,

be) részt vesz a WHO ,International Electromagnetic Field Project” munkajaban;

az Osztély keretein belll mkddé csoportok:

ca) Elektromagneses Sugérzésok Csoport,

cb) Optikai és Lézersugdrzasok Csoport.

11.3.8. A Sugarbioldgiai és Sugédregészségligyi Féosztaly a sugarorvostani feladatai korében:

a)

tudomanyos kutatési tevékenységet végez, a sugdrzas dartalmas hatdsai elleni védekezés
tudomanyos megalapozasa céljabdl az emberi sugarartalom korai felismerésére és gyogykezelésére
alkalmas eljarasok kidolgozdsa, valamint a sugdrbiolégiai hatdsok, az ionizdlé sugdrzas
kdzegészségligyi, orvostudomanyi hasznositdsanak elésegitése terileteken;

javaslatot tesz a sugarbioldgia, sugaregészségiigy rovid és hosszu tavu programjaira;

kutatja a sugdrartalmak kimutatdsanak és modositasanak modszereit; tudomanyos kutatasi
tevékenységet végez;

kutatja és elemzi az ionizal6 sugarzasok hatasat az emberi kdrnyezet elemeire;

kutatja a sugdrzés és egyéb fizikai, kémiai és/vagy bioldgiai agensek egyiittes hatasat az emberre és
annak kdrnyezetére;

tanulmanyozza a sugartechnoldgia kozegészséguigyi és kornyezetvédelmi alkalmazhatésagait;
kozremikodik a sugarbioldgiai hatasok sugarterapias és daganatterapias hasznositasaban;
kozrem(ikodik az egyéni sugarérzékenység meghatarozdsaban és a biodozimetriai vizsgalatokban;
felméri és értékeli a szakteriletén folyd hazai és kulfoldi kutatasokat és fejlesztéseket, javaslatokat
dolgoz ki azok eredményeinek adaptélasara és a hazai tennivaldkra vonatkozéan;

kozremkodik sugarsérilt vagy arra gyanus személyek egészséguigyi elldtdsaban az atomenergiérol
sz6lo 1996. évi CXVI. torvény egyes rendelkezéseinek végrehajtasarol szoélé 16/2000. (VI. 8.)
EGM rendeletben megfogalmazottak szerint. Tul-expozicié gyanuja esetén biodozimetriai
vizsgalatot végez, és - az orszagban egyediili laboratériumként — megbecsiili az elszenvedett
sugardozist, illetve annak varhato kdvetkezményeit;

kozrem(kodik a sugarsériltek orvosi elldtasara kijelolt egészségligyi intézmények szakmai
felkészitésében, megszervezi a rendszeres sugarorvostani tovabbképzést, és egyéni konzultaciokat
tart a,Sugarsériiltek elldtasa” témaban a kijelolt egészségligyi intézmények munkatarsai részére;
kdzremikddik sugarorvostani tovabbképzd és egészségligyi felvildgosité anyagok 6sszeallitasdban;
részt vesz a sugdrterdpids szakorvos képzésben;

részt vesz a WHO/REMPAN munkajaban;

tudomanyos és oktatasi tevékenységben vesz részt és szakmai terliletén publikacids tevékenységet
folytat;

szakvéleményt ad ionizald sugérzas okozta foglalkozasi megbetegedés gyanuja esetén;

vizsgdlja a nyilt radioaktiv izotdpforrasok orvosi, kdzegészségligyi, agrarcélu és allategészségugyi
alkalmazasat, illetve a szakterlilet jogszabalyi el6készitését, mddszertani ajanlasok irdsat, aktudlis
problémak kutatasat, valamint a teriileten dolgozé szakemberek folyamatos tovabbképzését.

11.4. Kbzegészségligyi Féosztaly

11.4.1. A Féosztaly nem 6nallo szervezeti egységei:

a)
b)

Teleplilés-egészségligyi, Klimavaltozas és Kdrnyezeti Egészséghatas Elemz6 Osztély,
Elelmezés-, Taplalkozas-, Gyermek- és Ifjisag-egészségiigyi Osztaly.
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11.4.2.

11.4.3.

11.4.4.

A FOosztaly az orszagos tisztiféorvos dontése alapjan elladtja a hozza rendelt projektek el6készitésének és

végrehajtasanak szakmai felligyeletét; a projektek forrdsdbdl a féosztaly tevékenységi koréhez kapcsolodd

feladatokat elldté humaner6 kapacitas a féosztaly szervezeti keretein belll latja el feladatat; a féosztélyt
egylttmukodési kotelezettség terheli a projektek szabalyszerl és eredményes megtervezése, megvaldsitasa
és fenntartasa érdekében feladatkorrel rendelkezé mas belsé szervezeti egységekkel.

A KoOzegészségugyi Fbosztdly a kozegészségiiggyel (kdrnyezet- és teleplilés-egészségligy, ideértve

a gyogyfurddlgyet is, élelmezés- és taplalkozas-egészségiigy, kozmetikai termékek egészségligyi

megfelelésége, klimavéltozas, a kdzegészségliggyel Osszefliggésben a gyermek- és ifjusagligy) kapcsolatos

szakmai irdnyitasi feladatkorében:

a) gyakorolja a korményhivatal felett a jogszabalyokban meghatdrozott torvényességi és szakszer(iségi
ellendrzési hataskoroket;

b) javaslatot tesz a f6évarosi és megyei kormanyhivatalok és jarasi hivatalok népegészségligyi szervei
éves kiemelt munkatervi feladatainak 6sszedllitasdhoz, egyiittmiikodésben a Kozegészségligyi
Laboratériumi Féosztéllyal;

d) jogszabalyban meghatérozottak szerint javaslatot tesz a févarosi és megyei korméanyhivatalok és
jarasi hivatalok népegészségligyi szervei orszagos hatosagi ellenérzési tervének 6sszedllitdsahoz;

d) részt vesz a kormanyhivatal és a jarasi hivatal népegészségligyi szerveinek szakmai tevékenységével
kapcsolatos éves jelentés szempontrendszerének kialakitdsdban, a jelentések 0Osszesitésében,
értékelésében, ismertetésében, egylttmikodésben a Kozegészséguigyi Laboratériumi Féosztéllyal;

e) biztositja a kormdnyhivatalok és jarasi hivatalok szakért6i hatterét, szamukra oktatasokat, szakmai
tovdbbképzéseket tart, Utmutatokat, moddszertani leveleket készit, egylttmikodésben
a Kozegészségligyi Laboratériumi Féosztallyal és az Orszdgos Gyodgyszerészeti és Elelmezés-
egészségligyi Intézettel (a tovabbiakban: OGYEI);

f) a kormdnyhivatalok és jarasi hivatalok népegészségligyi szerveinek jogértelmezési és szakmai
megkereséseire allasfoglalasokat készit, szikség szerint egylttmikodésben a Kozegészségigyi
Laboratériumi Fosztéllyal;

9) javaslatot tesz a féosztaly éves munkatervére, tovabba beszamolot készit azok megvaldsitasarol;

h) kozremkodik a kdzegészségligyet érinté dontés-el6készité elemzések elkészitésében, valamint
a dontések végrehajtasanak értékelésében, ellendrzésében.

Kozegészségugyi Féosztaly az élelmezés- és taplalkozas-egészségligyi feladatai korében:

a) kozigazgatasi hatdsagi hataskorok gyakorlasaval kapcsolatos feladatai korében:
aa) az OGYEI szakvéleménye alapjan kifogasolt kozmetikai készitmények Termékinformacios
dokumentaciojanak tigyében hivatalbdl eljarast indit,
ab) eljar panaszok, kbzérdeku bejelentések tigyében;
b) szakmai feladatai korében:
ba) koordinalja a népegészségiigyi feladatkorében eljaré kormanyhivatalok és jarasi hivatalok

piacfelligyeleti hatésagi munkajat az étrend-kiegészité készitmények, a cumik, cuclik,
a kilonleges téplalkozési célu élelmiszerek, a kozétkeztetés, az iskolabiifék, valamint
a kozmetikumok teriletén,

bb) fogadja a bejelentés koteles étrend-kiegészité, anyatej-helyettesitd és specialis tapszerek
OGYEI altal kifogasolt igazolasait és gondoskodik azok kivizsgalasardl,

bc) feladatellatasahoz adatokat, soron kiviili jelentéseket kérhet a korményhivataloktdl, jarasi
hivataloktol,
bd) kozremUkodik az élelmiszerek utjan (kozvetitésével) bekovetkezett egészségkarosodasok

okainak feltdrasadt célz6 szakmai tevékenységben, kezdeményezi a jarvénylgyi
kivizsgélashoz szlikséges intézkedések megtételét,

be) az energiaital fogyasztasaval Osszefliggé esetekkel kapcsolatosan felméréseket végez,
fogadja a kormdnyhivatalok, jarasi hivatalok, haziorvosok, az Orszdgos Mentdészolgélat,
a fekvébeteg intézmények, védéndk jelentéseit, melyekbdl 6sszesitést, elemzést készit,

bf) kozremkodik a lakossag taplalkozasi helyzetével, taplaltsagi allapotaval, a taplalkozas és
az egészségi allapot kozotti dsszefliggésekkel kapcsolatos feladatok végrehajtasaban,
ezek alapjan az OGYEl-vel egyittmikddve kézremikodik a taplalkozasi ajanlasok
kidolgozasaban,
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bg)

bh)

bi)

bj)

bk)

bl)

kezdeményezi a kozmetikai készitményekben, valamint az ezek készitéséhez hasznalt
anyagok 6sszetevdiben eléforduld vagy kezelésiik soran belekeriild vegyi, fizikai, illetve
biolégiai egészségkarositdé anyagokra vonatkozé kozegészségligyi hatarértékek és
kovetelmények megallapitasat, feligyeli ezeknek a termelés, feldolgozas, tarolds és
forgalmazas soran val6 érvényesiilését,

lakossagi, mas hatosagi, minisztériumi megkeresés esetén tajékoztatast, allasfoglalast ad
ki,

évente két alkalommal egyeztetést folytat a Nemzeti Elelmiszerlanc-biztonsagi Hivatallal
az élelmiszer eredetli megbetegedések adatairdl,

a rendelkezésére 4ll6 adatok, eredmények, beszamolok, jelentések alapjan stratégiai
jelentéségli  beszamoldkat, elemzéseket készit, kolcsondsen egyuttmikddve az
OGYEl-vel,

az intranetre, valamint a kiilsé honlapra szakteriletét illetéen anyagokat készit, és annak
megjelenésérél gondoskodik,

részt vesz a tdrshatésagok, szervezetek kozds egyeztetésein, felkérésre szakmai
konferencidkon eléadast tart;

nemzetkozi feladatai korében:

ca)

cb)

egészségugyi hatdsdg vonatkozasdban kijelolt pontként kdzrem(ikddik az eurdpai unids
tagorszdgokban muikodd, élelmiszerekre és takarmanyokra vonatkozé gyorsvészjelzd
rendszeren keresztlil (RASFF) érkezett riasztasok, tajékoztatok, értesitések haladéktalan
kivizsgélasanak koordinacidjaban,

egészségugyi hatdsdg vonatkozasaban kijelolt pontként kdzrem(ikddik az eurdpai unids
tagorszagokban muikéds, nem élelmiszerekre vonatkozd gyorsvészjelz6 rendszeren
(RAPEX)  keresztlil  érkezett (veszélyes készitményekre, kozmetikumokra és
gyermekjatékokra vonatkozd) riasztdsok, tdjékoztatasok haladéktalan kivizsgalasdnak
koordindaciojaban.

11.4.5. A Kozegészséguigyi Féosztdly a klimavaltozéssal és a kdrnyezeti egészséghatas elemzéssel kapcsolatos

feladatai korében:

a)

b)

a kozigazgatasi hatdsagi hataskorok gyakorlasaval kapcsolatos feladatai korében eljar panaszok,
kozérdekl bejelentések tigyében;
a szakmai feladatai korében:

ba)

bb)

bc)

bd)

be)

bf)

bg)

bh)

bi)

részt vesz a klimavéltozdsbol ered6 kozvetlen és kozvetett egészségi hatdsok korai
felismerését (prognodzisat) szolgald modszerek, eljdrasok kidolgozasaban, ezeket
kezdeményezi, koordindlja és iranyitja,

javaslatot tesz a klimavaltozassal 6sszefiiggésbe hozhatd novekvé egészségteherbdl
fakadé Uj feladatok, funkciok és szervezeti megoldasok megfogalmazasara és rendszerbe
allitasara,

szakmailag irdnyitja a hd&ségriasztds orszagos rendszerét, felel6s a hdéségriasztast
megalapozé dontés szakmai indoklasaért,

ismeretterjeszté tevékenységet folytat és kozrem(kodik a veszélyhelyzetekben
sziikségessé vald kriziskommunikacidban,

szakmai, médszertani anyagok készitésével tdmogatja a korményhivatalok szakterlettel
kapcsolatos feladatait, tovabba tajékoztatokat, javaslatokat készit a lakossag szamara,
kozremkodik a kdrnyezet-egészséguigyi felligyeleti rendszer kialakitasdban az Orszagos
Szakrendszeri Informéciés Rendszer keretein beliil,

statisztikai elemzéseket végez a laboratérium kézremUkodésével a kdrnyezeti expoziciok,
tobbek kozott az extrém id6jarasi helyzetek, bioldgiai és kémiai légszennyezés és
egészségi végpontok 6sszefliggéseinek feltarasara,

a kornyezet-egészségligyi indikdtorokon alapuld informéacios rendszer segitségével,
a laboratérium kozrem(kodésével rendszeresen értékeli az orszag kornyezet-
egészségugyi allapotat és errdl szakértéi jelentést készit,

részt vesz a tarshatésagok, szervezetek kozds egyeztetésein, felkérésre szakmai
konferencidkon el6adast tart,
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bj) az intranetre, valamint a kiilsé honlapra szakteriletét illetéen anyagokat készit, és annak
megjelenésérél gondoskodik.
11.4.6. A Kozegészségligyi Féosztaly a teleplilés-egészségligyi feladatai korében:

a) kodzigazgatasi hatosagi hataskorok gyakorlasaval kapcsolatos feladatai korében:
aa) elldtja nem sériilékeny felszin alatti vizbazisok vize esetében vizsgalati szdm csokkentés
engedélyezését,
ab) elldtja vegyes hulladék lebomlasat, illetve szagtalanitasat elésegité vegyi anyag vagy

mikroorganizmus, tovdbbd a komposztalas gyorsitdsdra vagy hatékonysaganak
novelésére szolgdld mikrobioldgiai prepardtumok és enzimkeverékek forgalmazasanak
nyilvantartasba vételét,

ac) elldtja Uj dohanytermék-kategoridkba tartozé dohanytermék betiltasat,
ad) ellatja ivovizbiztonsagi engedély kiadasaban a masodfoku hatdsagi feladatokat,
ae) elldtja tovabbi vizsgalatokra kotelezés esetében, ha a hatésdag az ivéviz minbségi

kovetelményeirdl és az ellenérzés rendjérél sz6l6 korményrendeletben foglaltak szerint
egy mar nyilvantartdsban 1évé anyagot, terméket vagy ivovizbiztonsdgi engedéllyel
rendelkezé technoldgidt kozegészségligyi szempontbdl kockazatosnak itél meg,
a masodfoku hatésagi feladatokat,

af) elldtja a természetes gyogytényezdkkel kapcsolatos hatdsagi tigyekben a masodfoku
hatosagi feladatokat,

ag) elldtja viz természetes asvanyvizként vald elismerésében a mdésodfoku hatdsagi
feladatokat,

ah) elldtja harmadik orszagbol szarmazé természetes dsvanyviz elismerésében a masodfoku
hatosagi feladatokat,

ai) eljar panaszok, kozérdekd bejelentések ligyében;

b) szakmai feladatai korében:
ba) irdnyitja az emberi hasznalatra szolgal6 természetes furdévizekre, a medencés flirdékre

vonatkozé kbzegészségligyi kovetelmények, valamint az ivéviz és a fiirdésre hasznalt
vizek higiénés hatérértékeinek kidolgozasat, az ivoviz, az asvany- és gyogyvizek
mindségének és az ezekre vonatkozd kozegészségiigyi kdvetelmények betartasanak,
illetve érvényesiilésének a rendszeres ellenérzését,

bb) irdnyitja a talajjal, a kdzszolgéltatas korébe tartozé hulladékokkal, egyéb szennyvizekkel
és szennyviziszapokkal, valamint a veszélyes hulladékokkal kapcsolatos kdzegészségligyi
kovetelmények kidolgozasat, a talaj okotoxikoldgidjaval kapcsolatban szakvéleményt
készit,

bc) irdnyitia ~az egészségligyi szolgdltatondl képzéddé hulladékkal kapcsolatos
hulladékgazdalkodasi tevékenységeket, értékeli az egészségligyi szolgaltatondl képz6do
egészséguigyi hulladékrél vezetett nyilvantartast,

bd) kozremUkodik a kornyezeti zaj- és rezgéshatarértékek kimunkaldsaban,

be) kozremUkodik  leveg6terheltségi  szint  hatdrértékeinek  kidolgozadsdban  és
fellilvizsgélataban, javaslatok megfogalmazasaban az expozicié csokkentésére,

bf) irdnyitja a bioldgiai légszennyezettség, illetve a belsé téri levegémindség egészségligyi
hatarértékeinek kidolgozasat és fellilvizsgalatat, javaslatok megfogalmazasat az expozicio
csokkentésére,

bg) irdnyitja a belsé téri levegéminéség ellendrzését,

bh) részt vesz a parlagfiivel és a biologiai allergénekkel kapcsolatos kodzegészségligyi

vonatkozasu feladatokban, egyittm(ikodésben a Koézegészségligyi Laboratériumi
Féosztéllyal,

bi) koordindlja a teleptilések rendezése, a gydgykezelés és munkavégzés céljara szolgdld
épuletek, létesitmények tervezése, |étesitése, haszndlata, Uzemeltetése, atalakitasa,
feltjitdsa, megszlintetése, mikodtetése, valamint a kozlekedési eszkdzok haszndlata
soran a kdzegészségligyi eldirdsok érvényesitését,

bj) irdnyitja, szakmailag feligyeli és koordindlja a nemdohdnyzék védelmében torténd
ellendrzéseket,
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bk)

bl)

bm)

bn)
bo)

bp)

bq)

br)

bs)

bt)

bu)

részt vesz a nemdohdanyzok védelmében végzett tevékenységekben, egylittmikodésben
az EMMI Dohényzés Fékuszpontjaval,

kozremUkodik a temetkezéssel, valamint a halottakkal kapcsolatos hatdsagi eljarasok
fellilvizsgélatéban,

részt vesz a természeti, a telepllési, a lakohelyi kornyezet — emberi szervezettel
kozvetlenll vagy kozvetetten kapcsolatban allé - fizikai, kémiai, bioldgiai tényezdi
mindenkori  dllapotdnak vizsgalatdban és  értékelésében, egylttmikodésben
a Kozegészséguigyi Laboratériumi Féosztéllyal,

irdnyitja a természetes gyodgytényezok kozegészségligyi kovetelményeinek kidolgozasat,
irdnyitja a Legionella-fert6zési kockazatot jelent6 létesitményekben, illetve a fokozott
Legionella-fert6zési  kockazatot jelenté létesitményekben elvégzend6 feladatok
gyakorlati végrehajtasdhoz sziikséges ismeretek és kovetelmények kidolgozasat,
egylttmUikodésben a Kbzegészségligyi Laboratériumi Féosztallyal,

részt vesz a Magyarorszdg terlletén mdkodé nedves hitétornyokra vonatkozd
elektronikus rendszer Gizemeltetésében,

figyelemmel kiséri az ivéviz és furdéviz mindségérél készitett adatbazis alakuldsat,
szlikség szerint kdzremikddik az adatbazison alapuld hazai és nemzetkozi jelentések
elkészitésében,

szakvéleményt ad orszagos hataskorl telepiilésfejlesztési tervek, illetve programok,
kornyezeti hatastanulményok, telepiilésrendezési tervek vonatkozasaban,

ellenérzési mddszereket dolgoz ki, szakmai modszertani anyagokat, utmutatokat
allasfoglalasokat készit,

részt vesz a tarshatésagok, szervezetek kozds egyeztetésein, tarcakozi bizottsagokban,
felkérésre szakmai konferencidkon eléadast tart,

az intranetre, valamint a kiilsé honlapra szakteruletét illetéen anyagokat készit, sziikség
szerint egyuttm(kddésben a Kozegészségiigyi Laboratériumi Fbosztallyal és annak
megjelenésérél gondoskodik;

nemzetkozi feladatai korében:

ca)

cb)

figyelemmel kiséri a Kozegészségligyi Laboratériumi Féosztaly eurdpai unids és egyéb
szakértdi csoportok és bizottsagok munkdjadban valé részvételét, szikség szerint
kozremkodik a vizbiztonsdggal kapcsolatos eurépai unids jogszabalyok elékészitésében,
az Uj eurdpai vizbiztonsagi tervezési rendszer kifejlesztésében, a vonatkozé jelentési
rendszerek kidolgozésdban, valamint az Eurépai Unié egyes férumai szamdara
beterjesztendd jelentések készitésében,

részt vesz a Kozegészségligyi Laboratoriumi Foosztdly ENSZ-EGB és a WHO
egylttmikodések szerinti feladatainak ellatasban, a nemzetkozi szervezetek felé irdnyuld
adatszolgaltatdsaban.

11.4.7. A Kdozegészségligyi Féosztaly a gyermek- és ifjusdg-egészségligyi feladatai korében:

kozigazgatasi hatdsagi hataskorok gyakorlasaval kapcsolatos feladatai elldtdsa soran eljar panaszok,
kozérdekl bejelentések ligyében;

szakmai feladatai korében:

a)

b)

ba)

bb)

bc)

bd)

be)

kidolgozza és vizsgdlja az oktatd, neveld és gondozd intézmények és tevékenységek,
valamint a szabad id6 eltoltését, rekredciét biztositod Iétesitmények kdzegészséguigyi
kovetelményeit,

irdnyitia az egyes intézménytipusok kozegészségligyi korllményeinek (ideértve
a pedagdgiai munkdval kapcsolatos higiénés kérdéseket is) orszagos felmérését,

orszagos felmérések alapjan nyilvantartja a szakterllethez tartozé intézménytipusok
kozegészségigyi korlilményeit,

ellenérzési moddszereket dolgoz ki, szakmai modszertani anyagokat, Utmutatdkat
allasfoglalasokat készit,

koordindlja az oktatas-nevelés, valamint a gondozds céljdra szolgdld épuletek,
létesitmények tervezése, létesitése, lizemeltetése, atalakitdsa/feltjitdsa, megsziintetése
soran a kdzegészségligyi eldirdsok érvényesitését,
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bf) figyelemmel kiséri a gyermekek és ifjak egészségvédelmével és egészségmegdbrzésével
kapcsolatos egyes kornyezeti feltételek alakuldsat,
bg) részt vesz a tdrshatésagok, szervezetek kozds egyeztetésein, felkérésre szakmai

konferencidkon el6adast tart,
bh) az intranetre, valamint a kiilsé honlapra szakter(letét illetéen anyagokat készit, és annak
megjelenésérél gondoskodik.

11.5. Jarvanyugyi és Infekcidkontroll Féosztaly
11.5.1. A F6osztaly nem 6nallo szervezeti egységei:

a) Jarvanylgyi és Véddoltasi Surveillance Osztaly,
b) Infekciokontroll és Kérhazi-jarvanytigyi Osztaly,
<) Dezinfekcios, Dezinszekcids, Deratizacids és Hatdsagi Osztaly.

11.5.2. A Féosztaly az orszagos tisztiféorvos dontése alapjan ellatja a hozza rendelt projektek el6készitésének és
végrehajtasanak szakmai felligyeletét; a projektek forrdsdbdl a féosztaly tevékenységi koréhez kapcsolodd
feladatokat elldté humaner6 kapacitas a féosztaly szervezeti keretein belll latja el feladatat; a féosztélyt
egylttmukodési kotelezettség terheli a projektek szabalyszerl és eredményes megtervezése, megvaldsitasa
és fenntartasa érdekében feladatkorrel rendelkezé mas belsé szervezeti egységekkel.

11.5.3. A Jarvanylgyi és Infekcidkontroll Féosztaly nemzetkozi oltdkdzpontot miikodtet.

11.5.4. A Jarvanyligyi és Infekcidkontroll Féosztaly a jarvanylgyi és véddoltasi surveillance feladatai korében
a jarvanylgyi szakteruletet érinté hat6sagi feladatokat illetéen:

a) figyelemmel kiséri az orszég jarvanyligyi helyzetének alakuldsét és elemzi a lakossdg egészségi
allapotat a fert6z6 betegségek tertiiletén;

b) sziikség esetén javaslatot tesz a kiemelt jarvanyligyi eseménynek minésulé, illetve tobb megyére
vagy az egész orszagra kiterjedd jarvanyveszély vagy jarvany fenndlldsdnak megéllapitasara és az
annak megelézése, illetve megsziintetése érdekében teend6 intézkedések elrendelésére, tovabba
a lakosség egészét vagy tobb megye lakossagat érinté megbetegedési veszély elhéritasa érdekében
indokolt véddoltasok elrendelésére, tovabba szlirévizsgalatok kezdeményezésére, ha a jarvanyugyi
helyzet alapjan indokolt a lakossag egészének vagy tobb megye lakossdganak, illetve kiilfoldrél
érkez6 személyeknek a vizsgélata;

Q) gyUjti és nyilvantartja a bejelentésre kotelezett fertézé betegségek, tovabba a jarvanyok adatait,
folyamatosan figyelemmel kiséri, elemzi a fert6z6 betegségek el6éfordulasat, azok jarvanytani
sajatossagait;

d) az egyes fert6z6 betegségek jarvanyligyi helyzetének valtozasai alapjan javaslatokat tesz
e betegségek megelézésére és leklizdésére szolgdlo intézkedések, programok bevezetésére;

e) figyelemmel kiséri a fert6z6 betegségek, a jarvanyok és kiemelten a siirgésen jelentendd fertézé
betegségek kivizsgaldsat, sziikség esetén abban kézremdkodik, rendkiviili jarvanyligyi események
el6fordulasakor, illetve ezek megel6zése érdekében kézrem(ikodik az intézkedések kidolgozasaban
és gyakorlati végrehajtasaban;

f) mukodteti betegség specifikus surveillance-okat, végzi a surveillance adatok nyilvantartdsara
szolgdlé informatikai programok szakmai karbantartasat és fejlesztését;

9) kapcsolatot tart és egyuttmuikodik a referencia laboratériumokkal a betegség-specifikus
surveillance-ok mukodtetése érdekében;

h) az influenza surveillance keretében megszervezi, és oktdbertél majusig mukodteti a klinikai
adatgyUjtést, a nemzeti influenza referencia laboratériumtél kapott virologiai eredményeket is
felhaszndlva az influenza szezondlis id6szakaban a 40. héttdl a kdvetkezd év 20. hetéig heti jelentést
készit;

i) figyelemmel kiséri a szexudlis uton terjedé fert6z6 betegségek jarvanyligyi helyzetét, sziikség
esetén javaslatot tesz azok megel6zésével, illetve megsziintetésével kapcsolatos intézkedések
meghozatalara;

j) felkérésre tajékoztatast ad az aktualis jarvanyugyi helyzetrél, az e kérben felmerilt kérdésekrél, az
el6idézé tényezdkrdl és azok varhatéd kdvetkezményeirdl, tovabba a megoldas lehetdségeirdl,
adatot szolgaltat a fert6z6 betegségekrdl és a véddoltasokrol az egészséguigyi kormanyzati szervek
részére;

k) szakmailag indokolt esetben gondoskodik a Legionella Szemlebizottsdg dsszehivasarol;
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a)

s)

gydjti és nyilvantartja a jarasi hivatalokkal, valamint a févarosi és megyei kormanyhivatalokkal k6zos
adatbdzison keresztiil beérkezé, az életkorhoz kotott kotelezé véddoltasok teljesitésére vonatkozd
adatokat, elemzi és értékeli az oltdsok teljesitését, az atoltottsdgot, tovabba a kormanyhivatalok
védéoltassal kapcsolatos tevékenységét;

egyuttmUkodik a féosztaly tobbi osztalyaval az oltast kdveté nemkivanatos események (OKNE)
felligyeletében;

elldtja az oltast kdvetd nemkivanatos események (OKNE) kivizsgaldsa kapcsan sziikséges szakmai
moddszertani feladatokat, gyljti és elemzi az adatokat és sziikség esetén kodzrem(kodik
a kormanyhivatalok &ltal bekiildott adatok elemzésének és az eredmények kiértékelésének
folyamataban szakmai munkacsoport mikédtetésével. Eves beszamolét készit a bejelentett OKNE
kivizsgalasokrol, melyet szakmai honlapon kozzétesz;

osszedllitja az évente kiaddasra keril6é véddoltasi modszertani levelet;

kapcsolatot tart a WHO jarvanyugyi tevékenységet irdnyitd, koordinalé részlegeivel, egylttmkodik
az ECDC-vel, a féosztalyvezetd révén elldtja a nemzeti koordinatori feladatokat, a fokuszpontok
révén részt vesz a betegségspecifikus surveillance, illetve egyéb programokban, a tanacsadd
testilet Ulésein, a fokuszpont Uléseken és véleményezi a szakmai anyagokat, rendszeresen adatot
szolgaltat a fert6z6 betegségekrél és a véddoltasokrél az ECDC és a WHO részére;

teljesiti a jarvanyugyi szakteriletet érint6 — szakmai allasfoglalast igénylé — megkereséseket;

részt vesz modszertani fejlesztést tamogatd és megalapozé nemzetkézi kutatasokban és
vizsgélatokban, folyamatosan vizsgdlja nemzetkozileg elismert Uj moddszerek, tudomanyos
eredmények hazai bevezetésének lehetdségeit;

a jarvanyugyi terlleten oktatdsi, tovabbképzési feladatokat lat el.

11.5.5. A Jarvanyugyi és Infekciokontroll Féosztaly a jarvanyligyi és véddoltasi surveillance feladatai keretében az
immunbioldgiai készitmények mindségellenérzése vonatkozésaban:

a)

az emberi alkalmazasra kerilé gyogyszerek forgalomba hozatalardl szolé 52/2005. (XI. 18.)
EGM rendelet szerinti és a gyodgyszerészeti hatésdg megkeresése esetén immunbioldgiai
készitmények vonatkozasdban (virusvakcindk, bakteridlis vakcindk, vérkészitmények, allergének)
szakértéként mikodik kozre;

az egyes kozérdeken alapuld kényszerité indok alapjan eljaré szakhatosagok kijel6lésérdl szold
szempontbol;

az emberi felhaszndlasra kerilé gyogyszerek forgalomba hozataldanak és gydrtasanak
engedélyezésérd| szold 450/2017. (XII. 27.) Korm. rendelet alapjan gyartasi tétel felszabaditast végez
hazai forgalmazéashoz;

tagja a European Directorate for the Quality of Medicines (EDQM) altal koordinalt Hatdésagi Ellenérzé
Laboratoriumi (OMCL) halézatnak;

részt vesz az immunbioldgiai készitményekkel kapcsolatos intézkedések meghozataldra adott
szakvélemény elkészitésében az OGYEl vagy egyéb hat6sag felkérésére;

részt vesz a VACSATC oltasbiztonsaggal foglalkozé honlap mikodtetésében;

felkérésre szakvéleményt készit immunbioldgiai készitmények felhasznalhatésagardl hitélanc
megszakadas esetén, az eseményekrdl rendelkezésre all6 jegyzOkonyv, esetenként vizsgalati
eredmény alapjan;

részt vesz referens készitmények bedllitasara és minéségellenérz6 mddszerek validalasara szervezett
korvizsgalatokban;

felkérésre részt vesz oltdanyagok beszerzésre inditott kozbeszerzési eljardsokban, annak szakmai
el6készitésében, a benyujtott dokumentacio értékelésében.

11.5.6. A Jarvanylgyi és Infekcidkontroll Féosztaly az infekcidkontroll és kérhazi-jarvanyligyi feladatai korében:

a)

b)

figyelemmel kiséri az orszadgban folyd kérhdzhigiénés/infekcidkontroll tevékenységet és az
egészségugyi ellatassal 6sszefligg6 fertézések jarvanyiigyi helyzetét;

az orszagos infekcidkontroll stratégia kidolgozasat, idészakos aktualizélasat, és kozremikodik
a meghatdrozott célok megvalésitasdban;

figyelemmel kiséri az ECDC, az Eurdpai Bizottsag és a WHO infekcidkontrollal kapcsolatos ajanlasait,
és javaslatot tesz az ajanlasok hazai végrehajtasara;
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d)

9)

kapcsolatot tart ECDC, a WHO és az Eurdpai Bizottsag képvisel6jével ,az egészségligyi ellatassal
Osszefliggd fertézések megel6zését és ellendérzését is magaban foglalé betegbiztonségrél” sz616
hatalyos Eurdpa Tandcsi Ajanlds tagallami végrehajtasardl szolo targykorben;

elldtja az Orszagos Infekcidkontroll és Antibiotikum Bizottsdg titkarsagi feladatait, szakmai
javaslatokkal tamogatja a Megyei Infekcidkontroll és Antibiotikum Bizottsagok tevékenységét,
kidolgozza a koérhdzhigiénés és infekcidkontroll témdju moddszertani leveleket, szakmai
kiadvényokat;

mukodteti az egészségligyi ellatdssal Osszefliggd fert6zések és vonatkozéd teriletek felligyelete
céljabdl a Nemzeti Nosocomialis Surveillance Rendszert (a tovabbiakban: NNSR), biztositja szakmai
karbantartasat és fejlesztését, elldtja az NNSR-rel kapcsolatos nyilvantartasi, validalasi, elemzé,
értékeld, kozzétételi, oktatasi és egyéb feladatokat, valamint adatokat szolgaltat az egészségligyi
kormanyzati szervek és az ECDC részére;

kapcsolatot tart és egylttmukodik az NNK referencia laboratériumaival a kérhédzhigiénés és
infekcidkontroll teriletre vonatkozo tevékenységek vonatkozaséban;

figyelemmel kiséri az antimikrobidlis rezisztencia és az antimikrobidlis szer felhasznalds hazai
helyzetét, kapcsolatot tart e szaktertletek nemzeti fokuszpontjaival;

részt vesz a korhazhigiénés és infekcidkontroll témaju hazai és nemzetkozi kutatdsokban,
vizsgélatokban.

11.5.7. A Jarvanyuagyi és Infekcidkontroll Féosztaly a dezinfekcids, dezinszekciods, deratizacios és hatosagi feladatok
tekintetében:

a)

b)

)

kidolgozza és irdnyitja a kiemelt jelentéségli honos és invaziv vektorok monitoring és surveillance
rendszereit;

részt vesz a jarvanylgyi szempontbdl fontos vektorok kutatdsaban és tenyészéhelyeinek
azonositasdban, ennek kapcsan terepi gyUjtéseket végez;

bejelentésre folyamatosan tajékozddik a betegséget terjeszté egészségligyi kartevék (ragcsaldk,
rovarok, egyéb izeltldbuak) eléfordulasabol adodd kozegészséguigyi drtalmakrdl, illetve az irtdsukra
tett intézkedésekrél, sziikség esetén javaslatot tesz tovabbi intézkedésekre;

természeti csapas, egyéb rendkivili esemény, jarvany vagy jarvanyveszély eléforduldsakor, illetve
ezek megel6zése érdekében felkérésre kozrem(ikodik a fert6tlenités témakorébe tartozd, valamint
az egészségligyi kartevék ellen sziikséges intézkedések kidolgozasdban, szervezési, szakmai
iranyitasi munkdiban;

az egészségligyi kértevék elleni védekezésre engedélyezett készitményekrél online adatbazist
mukodtet;

sajat tenyészetein vizsgélja Uj irtdszerek és védekezési technoldgidk bioldgiai hatékonysagat, hazai
alkalmazasuk lehetdségét;

végzi a biocid hatdanyagot tartalmazé fertétlenitészerek rovar- és ragcséloirtdszerek, tovabba
a riasztészerek engedélyezés el6tti szakvéleményezését;

szakértéként kozrem(kodik a biocid termékek forgalmazasardl és felhasznalasarol szélo
528/2012/EU  rendelet szerinti, a biocid hatéanyagok feliilvizsgalati programjaban
a fertétlenitészerek, az irtdszerek és a riasztdszerek hatékonysaganak elbiralasa terén;

végzi a fertbtlenitészerek antimikrobidlis hatékonysadgat ellenérzé vizsgélatat, az uj fertStlenitd
eljarasok antimikrobidlis vizsgalatait, kidolgozza az Uj eljardsok kovetelményeit;

végzi a sterilizalé-fertétlenité berendezések forgalomba hozatala elétt szilkséges, valamint a mar
Uzemeld berendezések idékozonkénti mikrobioldgiai hatdstani mindsité vizsgélatait, az ehhez
sziikséges sporapreparatumok el&allitdsdt, valamint a sterilizdldé berendezések hatéstani
ellenérzéséhez alkalmazott spérapreparatumok visszatenyésztését, értékelését;

végzi az egészségligyi intézményekbe beépitésre keriilé épliletgépészeti, berendezési, felszerelési
targyak baktérium- és penészall6sagi vizsgalatait;

szakértoként kdzremikodik az eurdpai irtdszerek és riasztdszerek biocid fellilvizsgalati programban
a hatékonység elbiralasa teriiletén;

elkésziti és folyamatosan karban tarja a ,Tajékoztatd a fert6tlenitésrél. A betegelldtasban és
a jarvanylgyi gyakorlatban alkalmazhaté fertétlenité eljarasok’, a ,Tajékoztaté a sterilizalasrol.
A betegellatasban alkalmazhato sterilizald eljarasok’, a ,Tajékoztatd a betegelldtds és a jarvanyligyi
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q)

gyakorlat részére engedélyezett és forgalmazott fert6tlenitdszerekrdl’, valamint a ,Tajékoztatd az
irtészerekrol és az egészségligyi kartevék elleni védekezés szakmai irdnyelveir6l” cimi kiadvanyokat;
feldolgozza, elemzi és értékeli a kormanyhivatalok jelentéseit, és a Iégi Uton torténd csipbészinyog
irtds éves adatait;

engedélyezésre el6késziti és dtadja az engedélyezésre jogosult fbéosztalynak a szakért6i
szakvélemény alapjan a biocid termékeknek az 1. fécsoportja (Fertétlenitészerek) a 2. terméktipusba
(Nem kozvetlenil embereken vagy éallatokon valé felhaszndlasra szant fert6tlenit6szerek és
algasodas elleni szerek) kivéve ebbe a terméktipusba tartozé uszodaviz-, flirdéviz, akvariumok
vizének (melyben él6 szervezetek vannak) fert6tlenitésére alkalmazhaté biocid termékek és
a 3. terméktipusba (Allat-egészségiigyi biocid termékek) kivéve az allategészségiigyi biocid
termékek forgalomba hozatalat;

engedélyezésre elékésziti és atadja az engedélyezésre jogosult féosztalynak az OGYEl szakért&i
szakvéleménye alapjan a biocid termékek 1. fécsoportja (Fert6tlenitészerek) —szerinti,
a 4. terméktipusba (Elelmiszer- és takarmany koézelében hasznalt fertétlenitészerek) sorolt
fert6tlenit6szerek forgalomba hozataldt;

engedélyezésre el6késziti és atadja az engedélyezésre jogosult féosztdlynak a biocid termékek
3. fécsoportja (Kartevék elleni védekezésre hasznalt szerek) szerinti, a 14. terméktipusba
(Ragcsaloirtd szerek), a 18. terméktipusba (Rovardld, atkadlé és mas izeltldbuak elleni szerek) és
a 19. terméktipusba (Riaszto- és csalogatdszerek) sorolt ragcsaloirtd, illetve rovarirtd szerek
és riasztoszerek kivéve az allategészséguigyi biocid termékek forgalomba hozatalat;

el6késziti és &tadja a biocid termékek forgalomba hozataldnak engedélyezésére jogosult
féosztalynak a mar engedélyezett és fenti terméktipusokba tartozé biocid készitmények kilfoldi
torzskdnyvezéséhez (és torzskonyvi megujitasahoz) sziikséges nemzetkozi hatdsagi bizonyitvanyt;
megtervezi a nemzeti immunizaciés programban szerepld védoéoltdsokhoz, valamint
a megbetegedési veszély elhdritdsa érdekében sziikséges és a jarvanyligyi tartalékot biztositd
oltéanyagok orszagos mennyiségét;

az oltdéanyag beszerzésére irdnyuld kozbeszerzési eljardsokban biztositja a kdzbeszerzés targya
szerinti szakértelmet, a beszerzett oltéanyagot nyilvéntartja, és a kormanyhivatalok, valamint jarasi
hivatalok részére elosztja és kiszallitja;

teljesiti a dezinfekcids, dezinszekcids, deratizacidés szakteriletet, valamint egyes jarvanyligyi
kérdéseket érint6 — szakmai allasfoglalast igényl6 — megkereséseket;

részt vesz a feladatkorébe tartozé témakban a modszertani fejlesztést tdmogatd és megalapozé
nemzetkdzi kutatasokban és vizsgalatokban;

kutatdsi eredményeir6l szakmai és tudomdnyos férumokon el6adasokat tart, tudomanyos
publikacidkat készit.

12. A helyettes orszagos tisztiféorvos Il. kdzvetlen iranyitasa ald tartozé szervezeti egységek
12.1. Kémiai Biztonsagi és Kompetens Hat6sagi Féosztaly

12.1.1. A F6osztaly nem 6nallo szervezeti egységei:

a)
b)
)
d)

Egészségligyi Toxikologiai Tajékoztatd Szolgalat és Bejelentési Osztaly,
REACH, CLP és PIC Kompetens Hatdsagi Osztaly,

Biocid Kompetens Hatdsagi Osztaly,

Kémiai Biztonsagi Kockazatértékelési Osztaly.

12.1.2. A Féosztély az orszagos tisztiféorvos dontése alapjan elldtja a hozza rendelt projektek elékészitésének és
végrehajtasanak szakmai felligyeletét; a projektek forrasdbdl a féosztaly tevékenységi koréhez kapcsolodd
feladatokat elldté humaner6 kapacitas a féosztaly szervezeti keretein belil latja el feladatat; a féosztélyt

egylttmukodési kotelezettség terheli a projektek szabalyszerl és eredményes megtervezése, megvaldsitasa

és fenntartasa érdekében feladatkorrel rendelkezé mas belsé szervezeti egységekkel.
12.1.3. A Kémiai Biztonsagi és Kompetens Hatdsagi Féosztély a kémiai biztonsaggal kapcsolatos feladatai korében:

a)

egyuttmdkodik mas tagallamokkal és a nemzetkdzi szervezetekkel a veszélyes anyagokkal és
keverékkel kapcsolatos hazai és nemzetkozi kémiai biztonsagi stratégia kialakitasa, valamint a vegyi
anyagok jelentette kockdzatok meghatéarozasa és megfelel$ kezelése érdekében;

részt vesz a kémiai biztonségot érint6 ellenérzési modszerek kidolgozasaban, szakteriiletén szakmai
iranyitast gyakorol a terileti ellen6rz6 hatésagok vonatkozéasaban;
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Q) elldtja az eurdpai unids tagorszagokban mikdds, nem élelmiszerekre vonatkozé gyorsvészjelzd
rendszeren (RAPEX) keresztiil érkezett, a kémiai biztonsdggal kapcsolatos riasztasok, tajékoztatasok
haladéktalan kivizsgaldsaval kapcsolatos koordinacios feladatokat;

d) elldtja az iranyité és koordinalé feladatokat (National Focal Point) az Eurdpai Vegyianyag-
tigyndkségtsl (Ugynodkség), mas tagallamtél vagy a hazai végrehajté hatdsagtol érkezé megkeresés
esetén az eurdpai parlamenti és tandcsi rendeletekkel 6sszefiiggé ellenérzésekben és hatdsagi

eljarasokban;
e) az OECD hazai kapcsolattarté kézpontja, melynek keretében végzi:
ea) a Vizsgadlati Irdnyelvek Programja (Test Guidelines Programme) hazai koordinacios
feladatait,
eb) az OECD Vegyi Anyag Bizottsdg és a Vegyi Anyag, NOvényvéddszer, Biotechnoldgia

Munkacsoport Egyiittes Ulésén képviseli Magyarorszdgot a humaénegészségiigyi
vonatkozasu kérdésekben,

ec) az egyéb OECD programok (HPV Chemicals, SIDS, CoCAM dokumentumok, IATA és
endokrin diszruptor tevékenység) nemzetkdzi egyeztetését,

ed) az egyéb OECD irdnyelvek nyomon kovetését, regisztraldsat, és naprakészen
nyilvantartasat;

f) felligyeli a kémiai biztonsdg szabdlyainak érvényesulését, valamint nyomon kéveti a kémiai
biztonsagot érinté véltozasokat, a vegyi anyagok egészségre gyakorolt hatasat;

9) ellatja a kémiai biztonsagi koordinacids tanacs titkarsagahoz kapcsolédo feladatokat.

12.1.4. A Kémiai Biztonsagi és Kompetens Hatésdgi Féosztdly a kémiai biztonsdgi kockdzatértékelési feladatai
korében:

a) feladatkorében szakértéi tevékenységet végez, human toxikoldgiai szakvéleményeket készit
a lakossagot érint6 kémiai artalmak felismerésére és csokkentésére;

b) szakértéként részt vesz a veszélyes anyagok és keverékek veszélyes tulajdonsidgainak human
toxikolodgiai kockazatértékelésében a Kbtv.-ben, a vegyi anyagok regisztraldsarél, engedélyezésérdl
és korlatozasarol szol6 1907/2006/EK rendeletben (a tovédbbiakban: REACH rendelet) és az anyagok
és keverékek osztalyozasardl, cimkézésérél és csomagolasardl széldé 1272/2008/EK rendeletben
(a tovabbiakban: CLP rendelet) meghatarozott modon;

Q) ellatja a biocid termékek szakvéleményezési feladatait;

d) szakértéként részt vesz a potencidlisan veszélyes vegyi anyagok kémiai biztonsagi kockazatdnak
becslésében, az illetékes hatdsdgok felkérésére a veszélyesség meghatérozasaban, valamint
a felhasznélas kozegészségligyi feltételeinek megadasaban;

e) szakértéként részt vesz a veszélyes vegyi anyagok egészségkarosité hatasainak meghatarozésaban
és vizsgalataban;

f) részt vesz a veszélyes vegyi anyagok és keverékek, illetve a biocid készitmények bejelentésének

értékelésében.
12.1.5. A Kémiai Biztonsagi és Kompetens Hatésdgi Féosztaly a REACH Kompetens Hatésdgi feladatai kdrében:

a) elldtja a REACH rendelet alapjan a nemzeti Kompetens Hatdsdg és a Tajékoztato Szolgalat feladatait,
valamint egyéb, hazai kijelolés, felkérés alapjan a tagallam feladatkorébe utalt REACH vonatkozasu
feladatokat;

b) a REACH Kompetens Hatdsagi feladatok keretében:
ba) felelés a REACH rendelet 121-124. cikke alapjan a nemzeti Kompetens Hatdsagra

ruhazott feladatok végrehajtasaért, a rendelet végrehajtasa érdekében egyiittmikoddik az
Eurépai Bizottsaggal, az Ugyndkséggel és a tdbbi tagallam kompetens hatésagaval,
tajékoztatja a nyilvdnossagot a vegyi anyagokkal kapcsolatos kockdzatokrdl, és sziikség
szerint adatokat szolgaltat az Ugynokségnek,

bb) kijelolés alapjan ellatja a kilonbo6z6 testiiletekben a magyar REACH kompetens hatésag
képviseletét, valamint az ezen testliletek munkajaval 6sszefliggé hazai feladatokat, részt
vesz az Ugynokség, illetve az Eurdpai Bizottsag &ltal mikédtetett testiiletek,
munkacsoportok munkajaban, valamint ellatja az ezen testiiletek munkdjaval 6sszefiggd
hazai feladatokat,

bc) részt vesz a REACH vonatkozasu kockézatkezelési intézkedésekre irdnyuld javaslatok
kidolgozasaban;
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a REACH Tajékoztatd Szolgalati feladatok keretében:

ca) felelés a gyartok, importérok, tovabbfelhasznalok és mas érdekelt felek szamdra azok
felel6sségeire és kotelezettségeire vonatkozo tdjékoztatasért,

cb) kapcsolatot tart a tébbi tagallam és az Ugynokség, valamint a REACH Informéaciés
Szolgalataival (Helpdeskek),

cc) felelés az egyes ipari szervezetek, vegyipari érdekképviseletek altal felallitott REACH
informacids szolgaltatokkal valé kapcsolattartasért,

cd) javaslatot tesz a REACH és PIC szakmai tdjékoztatas céljabdl az NNK altal fenntartott

Internetes oldalak naprakésszé tételére, bévitésére, szakmai tartalmara vonatkozdan.

12.1.6. A Kémiai Biztonsagi és Kompetens Hatdsagi Féosztaly a CLP kompetens hatdsagi feladatai korében:

a)

elldtja a CLP rendelet 43. cikke alapjan a nemzeti Kompetens Hatdsag feladatait, amelynek
keretében;

aa) felel6s a vegyi anyagok harmonizalt besorolasara és cimkézésére vonatkozo javaslatokért,
valamint a CLP rendeletben a tagéllamra megéllapitott kotelezettségek végrehajtasaért,

ab) elésegiti a vegyi anyagok CLP rendelet szerinti osztalyozédsa, cimkézése és csomagolasa
tekintetében illetékes valamennyi hatésag egyittm(ikddését és koordinacidjat,

ac) felelés a tobbi tagallam CLP Kompetens Hatésagaval, valamint CLP rendelettel

kapcsolatos ligyekben az Eurépai Bizottsdiggal ¢és az Ugynokséggel valé
kapcsolattartasért,

ad) kijelolés alapjan elldtja a kiilonbdz6 nemzetkozi testiiletekben a magyar CLP kompetens
hatésag képviseletét, valamint az ezen testliletek munkajaval 0Osszefliggé hazai
feladatokat;

ellatja a CLP rendelet 44. cikke alapjan a CLP Tajékoztatd Szolgalati feladatokat, amelyek keretében

ba) felel6s a CLP rendelettel 0sszefliggésben a szallitok és mas érdekelt felek felel6sségeire és
kotelezettségeire vonatkozo tajékoztatasért,

bb) kapcsolatot tart a tébbi tagéallam és az Ugynokség CLP Informaciés Szolgélataival
(Helpdeskekkel),

bc) javaslatot tesz a CLP szakmai tdjékoztatas céljabol az NNK altal fenntartott Internetes

oldalak naprakésszé tételére, bovitésére, szakmai tartalmara.

12.1.7. A Kémiai Biztonsagi és Kompetens Hatdsagi Féosztaly a PIC kijelolt hatdsagi feladatai korében:

a)

b)

elldtja a veszélyes anyagok kivitelérél és behozatalarol szol6 649/2012/EU rendelet (a tovabbiakban:
PIC rendelet) szerinti kijelolt hatoésdg feladatait az ipari vegyi anyagokra és készitményekre
vonatkozéan

aa) fogadja a kiviteli bejelentéseket az exportaldktdl, és azokat tovabbitja az Eurdpai
Bizottsagnak,

ab) a jogszabalyi feltételek fenndlldsa esetén az importald orszag kijelolt hatdésaganak
hozzajarulasat kéri a kivitelhez,

ac) fogadja az import bejelentéseket az Eurdpai Bizottsdgtol, illetve az exportaloktol,
valamint az exportéloktol beérkezett jelentéseket tovabbitja az Eurdpai Bizottsagnak,

ad) tdmogatja az export-import ellenérzé hatésdgok munkajat,

ae) PIC kérdésekben felelés a tobbi tagallam PIC kijelolt hatésdgaval, valamint az Eurdpai

Bizottsaggal és az Ugyndkséggel valod kapcsolattartasért, valamint a PIC rendeletben
el6irt jelentések elkészitéséért;
javaslatot tesz a PIC szakmai tajékoztatds céljabdl az NNK A&ltal fenntartott Internetes oldalak
naprakésszé tételére, bévitésére, szakmai tartalmara vonatkozéan.

12.1.8. A Kémiai Biztonsagi és Kompetens Hatésagi Féosztaly az Egészségligyi Toxikoldgiai Tdjékoztatd Szolgdlat
(ETTSZ) feladatai kdrében:

a)

ellatja a Kbtv. és a veszélyes anyagokkal és a veszélyes készitményekkel kapcsolatos egyes eljarasok,
illetve tevékenységek részletes szabdlyairél sz6l6 44/2000. (XII. 27.) EuM rendeletben meghatarozott
feladatokat;

elldtja az Orszagos Transzplantacios Nyilvantartds (a tovabbiakban: OTNY) feladatait a szerv- és
szbvetatultetésre, valamint -taroldsra és egyes korszovettani vizsgdlatokra vonatkozéd miniszteri
rendelettel 6sszhangban 24 6ras ligyelet formajaban;
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Q) nyilvantartja a Magyarorszagon forgalomban Iévé és bejelentett veszélyes anyagokat és veszélyes
keverékeket, valamint gydijti, feldolgozza és rendszerezi a felsoroltakkal kapcsolatos toxikolégiai,
kdzegészségligyi és klinikai adatokat;

d) gyUjti és feldolgozza az egészségiigyi intézmények altal bejelentett emberi mérgezési eseteket,
ebbdl éves jelentést készit az Orszagos Statisztikai AdatgyUjtési Program (a tovabbiakban: OSAP)
el6irdsai alapjan, az elkészitett jelentést megkiildi a jogszabalyban meghatarozott szerveknek;

e) kapcsolatot tart az Eurdpai Unié tagdllamaiban makodé méregkdzpontokkal, valamint
egyuttmukaodik ilyen kérdésekben az Eurdpai Bizottsag illetékes féigazgatdsagaival;
f) felelés a forgalomba hozott, és egészségre gyakorolt hatdsaik vagy fizikai hatdsaik alapjan a szallitd

altal veszélyesnek besorolt vagy itélt keverékekre vonatkozd informacidk fogadasaért és ezen
informaciok titkossdganak a jogszabdly szerinti fenntartasaért;
9) a nyilvantartdsaban szerepldé veszélyes anyagokkal és keverékekkel kapcsolatos megkeresésre
24 6ras lgyelet forméjaban — slirgésségi esetben telefonon, egyéb esetben levélben, e-mailben,
illetve faxon - informaciét ad az emberi élet és egészség védelme, valamint a kdrnyezetvédelem
érdekében toxikologiai kérdésekben.
12.1.9. A Kémiai Biztonsagi és Kompetens Hatdsagi Féosztaly az OTNY feladatai korében:

a) fogadja, tartalmilag ellenérzi, nyilvantartja és visszaigazolja az agyhaldl utani szerv- és
szOvetatiltetés ellen tiltakozdk nyilatkozatait;

b) felveszi a kapcsolatot a hianyos tiltakozasok esetén a tiltakozdval;

d) elldtja az OTNY feladataihoz rendelt nyilvdntartasok vezetését és folyamatos karbantartasat;

d) megkuldi az egészséguigyi intézmény altal kért tiltakozd nyilatkozatot;

e) Ugyfélfogadast tart a tiltakozd, illetve visszavond személyek részére, valamint tdjékoztatja
(telefonon, illetve irdsban) a lakossagot;

f) menti az Ugyviteli dokumentaciot, valamint éves statisztikat készit.

12.1.10. A Kémiai Biztonsagi és Kompetens Hatosagi Féosztaly a bejelentési feladatai korében:
a) elldtja a veszélyes anyagok és keverékek bejelentésével kapcsolatos feladatokat a CLP rendelet

45. cikke, a Kbtv., valamint a veszélyes anyagokkal és a veszélyes készitményekkel kapcsolatos egyes
eljarasok, illetve tevékenységek részletes szabalyairdl sz616 miniszteri rendelet alapjan;

b) elvégzi a bejelentésekkel kapcsolatos szakmai és adminisztrativ feladatokat és tovabbitja a feladat
ellatasahoz sziikséges informaciokat és dokumentumokat az ETTSZ-nek;

Q) fogadja a biocid termékek bejelentését a biocid termékek eldallitasanak és forgalomba hozatalanak
feltételeirdl sz6l6 miniszteri rendelet el6irdsainak megfeleléen;

d) a bejelentési feladatok keretében:
da) Osszeadllitja, valamint naprakészen tartja és kdzzéteszi a veszélyes anyagok magyarorszagi

jegyzékét,

db) javaslatot tesz az Orszagos Szakrendszeri Informacios Rendszer Kémiai biztonsagi

szakrendszerének médositasara és fejlesztésére.
12.1.11. A Kémiai Biztonsagi és Kompetens Hatdsagi Féosztély a biocid kompetens hatdsdgi feladatai kdrében
a) a kozigazgatasi hatosagi hataskorok gyakorlasa tekintetében:

aa) unios szabalyozasnak megfeleléen, a kdzrem(ikddo szervezeti egységek (Jarvanyugyi és
Infekcidkontroll Féosztaly, laboratérium) szakvéleménye alapjan kiadményozasra
el6késziti a biocid termékek unids rendelet szerinti forgalomba hozatalanak és
felhasznalasanak engedélyezését valamennyi fécsoport 6sszes terméktipusaban,

ab) a kozremi(ikodd szervezeti egységek (Jarvanyligyi és Infekcidkontroll Féosztaly,
laboratérium)  szakvéleménye alapjan el6késziti a biocid termékek uniés
engedélyezésének értékeléséhez, a biocid hatdanyagok jévahagyasanak értékeléséhez,
valamint a biocid hatéanyagok jovahagydsanak megujitasara vonatkozoé értékeléséhez
kapcsoloddan a biocid termékek engedélyezésének és forgalomba hozataldnak egyes
szabalyairol szélé 316/2013. (VIIl. 28.) Korm. rendelet szerinti eljardsokhoz sziikséges
dokumentumait,

ac) nemzeti szabalyozdsnak megfelel6en a kdzrem(ikddé szervezeti egység (Laboratériumi
Féosztaly) szakvéleménye alapjan kiadmanyozasra el6késziti a még nem jévahagyott
hatdéanyagot tartalmazé az emberek és allatok altali fogyasztasra szént ivoviz,
a hasznalati meleg viz, az uszodai és egyéb, flird6zésre hasznalt vizek fertétlenitésére,
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valamint az ilyen vizekkel érintkez6 fellletek fertStlenitésére szolgdld, tovabba
a vizekben alkalmazott algdsoddsgétlé biocid termék forgalomba hozatali engedélyét,
ad) vezeti a kifejezetten eszkdzok fertStlenitésére szant — biocidnak mindsiilé hatdanyagot
tartalmazé - orvostechnikai eszk6zok nyilvantartasat;
szakmai feladatai korében:

ba) Osszefogja a hatdanyag- és termékértékelésben részt vevd szakértékbdl allé biocid
munkabizottsag tevékenységét,
bb) Magyarorszag képviseletében részt vesz az Eurdpai Bizottség és az Eurépai Vegyianyag-

ligyndkség (a tovabbiakban: Ugyndkség) altal szervezett Kompetens Hatésagi (CA) és
egyéb szakért6i bizottsagi Uléseken, illetve azok el6késziileti- és utomunkajaban,

bc) a szakterilletet képvisel6 szakértéket tamogatva részt vesz a biocid termékekkel
foglalkozo bizottsag (BPC) ala tartozé munkacsoportok (WG) Ulésein, ha sajat hatéanyag
kerul értékelésre,

bd) a biocid munkabizottsdg bevonasaval tanulmanyozza és véleményezi més tagallamok
hatosagi jelentéseit és termékértékelési jelentéseit (CIRCABC, Koordinacids Csoport),

be) informaciodt szolgaltat (helpdesk) telefonon és e-mailben a hazai és kilféldi ipar szerepléi
részére,

bf) az intranetre, valamint a kiilsé honlapra szaktertiletét illetéen anyagokat készit, és annak

megjelenésérél gondoskodik,

bg) részt vesz a tarshatdésdgok, szervezetek kozds egyeztetésein, felkérésre szakmai
konferencidkon el6adast tart,

nemzetkozi feladatai korében:

ca) kapcsolatot tart az Eurdpai Bizottsaggal, az Ugyndkséggel, a tagallamok kompetens
hatésagaival és mas nemzeti hatésagokkal,

cb) részt vesz a tagorszdgok kompetens hatésdgai kozotti megallapodds keretében
a Kozép-eurdpai Biocid Egylittmikddés (MEGB) forumanak munkajaban, tlésein,

cc) kezeli a biocid termékek nyilvantartasaban (R4BP) szereplé adatbazist, részt vesz annak
fejlesztésében,

cd) kezeli az eurdpai unids e-konzultaciot,

ce) egészségligyi hatdsdg vonatkozasaban kijeldlt pontként kdzrem(koddik az eurdpai unios

tagorszagokban miikodé, Piacfelligyeleti informacidés és kommunikacids rendszeren
(ICSMS) keresztul érkezett, biocidokra és kezelt arucikkekre vonatkozd riasztésok,
tdjékoztatasok haladéktalan kivizsgaldsanak koordinéacidjaban.

12.2. Munkahigiénés és Foglalkozas-egészségligyi Féosztaly

12.2.1. A F6osztély nem 6nallé szervezeti egységei:

a)
b)
Q
d)

Foglalkozéds-egészségligyi Osztaly,

Klinikai Osztaly,

Munkahigiénés Osztaly,

Kémiai, Zaj-, Rezgés- és Vilagitastechnikai Laboratdériumi Osztaly.

12.2.2. A Féosztély az orszagos tisztiféorvos dontése alapjan elldtja a hozza rendelt projektek elékészitésének és
végrehajtasanak szakmai felligyeletét; a projektek forrasabdl a féosztaly tevékenységi koréhez kapcsolodd
feladatokat ellatdé humaneré kapacitas a féosztaly szervezeti keretein belil latja el feladatat; a féosztalyt
egylttmukodési kotelezettség terheli a projektek szabalyszerl és eredményes megtervezése, megvaldsitasa
és fenntartasa érdekében feladatkdrrel rendelkezé més belsé szervezeti egységekkel.

12.2.3. A Munkabhigiénés és Foglalkozas-egészséguigyi Féosztaly szakmai iranyitési feladatkorében:

a)

b)

elkésziti a munkahigiénés ellen6rzések egységes modszertani protokolljat a munkavédelmi
felligyel6k és a foglalkozas-egészségiigyi szolgélatok részére;

a Pénziigyminisztérium és a kormanyhivatalok munkavédelmi feladatainak ellatasahoz
a munkaegészségligy teriiletén szakmai tamogatast biztosit, segitséget nyuijt;

szakmai tanacsadast végez és informacidt szolgaltat a foglalkozéds-egészségligyi szolgalatok,
munkaltaték, munkavallaldk, valamint az érdekképviseletiiket ellatd szervek eseti megkeresései
alapjan az egészséget nem veszélyezteté munkavégzés koriilményeivel kapcsolatban;
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d) biztositja a foglalkozéas-egészségligy teriiletén a harmadik progresszivitasu szint( feladatok ellatasat;
e) mukodteti a foglalkozés-egészségligyi alapszolgéltatok regiszterét.

12.24.A  Munkahigiénés és Foglalkozads-egészségiigyi FOosztdly szakért6i tevékenységével kapcsolatos
feladatkorében:

a) ellatja a munkahigiénés és foglalkozas-egészségligyi szerv szdmara jogszabalyokban meghatérozott
feladatokat;
b) elemzi, értékeli a munkaegészségligyi munka hatékonysdgat és hatdsossdgdt, mindségi

indikatorokat és indikator-paramétereket dolgoz ki, megitéli és értékeli a szakmai irdnyelvek és
protokollok alkalmazhatésagat.
12.2.5. A Munkahigiénés és Foglalkozas-egészségligyi Féosztaly képzési, tovabbképzési, oktatdsi, tdjékoztatasi
feladatkorében:

a) a munkaegészségligy (foglalkozas-orvostan és munkahigiéné) terlletén biztositja a Féosztaly
akkreditalt képzéhelyként valé mikodését;
b) szakmai tovabbképzéseket szervez a munkaegészségligy teriiletén dolgozé szakemberek:

foglalkozas-egészségligyi és munkahigiénés szakorvosok, repilé- és hajéorvosok, munkavédelmi
hatosagi tevékenységet ellatéd feligyel6k, foglalkozas-egészségiigyi szakapolok részére; korszerl
oktatasi médszereket dolgoz ki, oktatasi feladatokat szervez és bonyolit le;

Q) foglalkozas-orvostani, megel6z6 orvostani, munkahigiénés rezidensek és szakorvosjeloltek,
valamint szakdpol6 jeloltek oktatasat végzi;

d) mukodteti a ,Foglalkozds-egészségligy’, illetve a ,Central European Journal of Occupational and
Environmental Medicine” cim( tudomdényos folydiratok szerkeszt6ségét és kiadja a folydiratokat.

12.2.6. A Munkahigiénés és Foglalkozas-egészséguigyi Féosztaly nemzetkozi szakmai feladatai korében:

a) kozrem(ikodik az eurdpai unids tagallami mikodéssel kapcsolatos, kdzdsségi jogharmonizacios
feladatokban, tovabbé az Eurépai Unié dontéshozatali folyamataiban a munkahigiéne, valamint
a foglalkozas-egészségugy teriletén;

b) rendszeres kapcsolatot tart az EUROSTAT (az Eurdpai Bizottsdg statisztikai informaciok biztositasat és
statisztikai modszerek harmonizacidjat biztositd féigazgatdsdga) luxemburgi kdzpontjaval és mas,
szakterUletén érintett nemzetkozi szervezetekkel;

d) részt vesz a munkaegészségligyi vonatkozasu hazai és eurdpai unids programok végrehajtasaval
kapcsolatos feladatok megoldasaban, nemzetkozi projektekben;

d) nemzetkozi palyazatokban vallalt feladatokat It el, palyazati munkakat készit.

12.2.7. A Munkahigiénés és Foglalkozas-egészséguigyi Féosztaly foglalkozés-egészségligyi feladatai korében:

a) a foglalkozas-egészségligyi, replléegészségugyi, hajoorvosi, ifjusdgi pélya- és szakmai

alkalmassagot vizsgald orvosok, apolok tevékenységét — orszagos hataskorrel - szakmailag irdnyitja;

b) végzi a jogszabalyban meghatdrozott munkakéri alkalmassagi vizsgalatokat, és kezdeményezi az
ehhez szlikséges szakorvosi vizsgalatokat;

Q) elbiralja a kozfoglalkoztatottak, kbzérdek(i munkat végzdk, illetve a megvaltozott munkaképességu
munkanélkiliek foglalkoztathatésagat;

d) elbiralja az egészségligyi dolgozdk egészségi alkalmassagat I. és II. fokon;

e) polgari repiilé- és hajozasi egészségligyi alkalmassagi vizsgalatokat végez;

f) végzi az dllaskeres6k beiskolazas, kikdzvetités el6tti alkalmassagi vizsgalatat;

9) foglalkozas-egészségligyi alap- és szakellatohelyet miikodtet és ellatja feladatait;

h) kilon jogszabalyban el6irtak szerint ellatja a munkakorhoz kotott véddoltdsokkal kapcsolatos
feladatokat;

i) végzi a kuldn jogszabalyban meghatérozottak szerint a 2. alkalmassagi csoportba tartozé kozuti
jarmUivezet6k egészségi alkalmassagi vizsgalatat;

j) adatokat szolgaltat az OSAP-1485. éves jelentésének elkészitéséhez;

k) az ifjusagi palya és szakmai alkalmassagot vizsgald szakorvosok, védénék tevékenységét segiti;

) végzi az ifjusdgi palya- és szakmai alkalmassag elbiralasahoz szlikséges foglalkozasi rehabilitacio
fejlesztését, a szaktertlet fejlédését szolgalo tovabbképzést, tajékoztatast;

m) részt vesz az iskola-egészségligyi alapszolgéltatast ellatd szakorvosok és véddénék posztgradualis
tovabbképzésében;

n) végzi a szakmai alkalmassag Il. foku elbiralasat orszagos hataskorrel iskolarendszer( szakképzésben

tanulok részére;
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u)

el6zetes pélyavalasztasi tandcsaddst végez a szakma és iskolavalasztds el6segitésére;

végzi a halmozottan héatrdnyos helyzet( tanulok szdméra szakmai alkalmasség vizsgélatait;

végzi a hivatdsos, kereskedelmi és privat replilé szakszemélyzeteknek a kiképzéshez sziikséges
elézetes és a szakszolgalati engedély meghosszabbitasdhoz sziikséges iddszakos alkalmassagi
vizsgalatat és az alkalmassag repiiléorvosi véleményezését;

végzi a légiforgalmi irdnyitok, 1égiutas-kisérék és ejtéernydsok elézetes és idészakos vizsgalatat és az
alkalmassag repiiléorvosi véleményezését;

végzi a 4000 m-nél magasabbra felszallé sportrepiilék és ejtéernyésok barokamrai vizsgalatat és
alkalmassag repiléorvosi véleményezését;

végzi a tengerészek elézetes és idészakos alkalmassagi vizsgalatat és véleményezését fedélzeti,
gépész, segédszolgalat munkakorben;

végzi a belvizi kedvtelési és hivatdsos hajésok, valamint tengeri kedvtelési célu hajovezetdk elézetes
és id6szakos alkalmassagi vizsgélatat és véleményezését.

12.2.8. A Munkahigiénés és Foglalkozas-egészségligyi Féosztaly klinikai feladatai korében:

a)
b)
)
d)

jarobeteg-szakrendeléseket mlkodtet;

az NNK feladatai ellatasdhoz sziikséges klinikai kémiai laboratériumot mikédtet;

kdzremikodik a bejelentett foglalkozasi betegségeket véleményez6 bizottsdgok munkajaban;
jogszabalyban meghatarozottak szerint bejelenti, kivizsgalja a foglalkozasi megbetegedéseket,
fokozott expozicids eseteket;

végzi a krénikus megbetegedésben szenved6é munkavéllalok megel6z6 gondozasat;

kozrem(kodik a munkahelyi elsésegélynyujtas targyi, személyi és szervezési feltételeinek
biztositasaban, a slrgés orvosi elldtds megszervezésében, az elsésegélynyujtok szakmai
felkészitésében;

klinikai jarobeteg-szakvizsgalati tevékenysége keretében a foglalkozasi betegségek teriiletének
szakmai munkajat orszagos hataskorrel szakmailag iranyitja;

a behivott, illetve beutalt foglalkozéasi betegek szakvizsgalatat, felllvizsgalatat elldtja, szlkség
esetén az orszag egész teriletérdl;

NNK-n kivili megkeresés esetén vagy egészségiigyi intézmények kérése alapjan térités vagy
NEAK-finanszirozas ellenében vizsgalatokat végez;

szakvéleményt ad az egyes megbetegedések foglalkozasi eredetét, illetve sulyossagi fokat illetéen
felkérésre birosagoknak, illetve mas véleménykérésre jogosult intézményeknek;

a foglalkozési megbetegedések diagnosztikdjanak tokéletesitése, a foglalkozas kapcsan jelentkezd
Uj megbetegedések kutatdsa, valamint a foglalkozasi betegségek epidemioldgidjanak és
prevenciéjanak vizsgalata a féosztaly klinikai jellegli kutatasainak 6 iranya.

12.2.9. A Munkabhigiénés és Foglalkozas-egészséguigyi Féosztaly a munkahigiénés feladatai korében:

a)
b)

mUkodteti a megbetegedések foglalkozasi eredetét elbiralo bizottsagokat;

szakért6i véleményeket készit a birdsagok és egyéb hatdésdgok megkeresései alapjan a foglalkozasi
és foglalkozéssal Osszefliggé megbetegedések, a munkavégzéssel Osszefliggé megterhelések,
ergondémiai és pszichoszocidlis kéroki tényezék témakorében;

munkahigiénés, epidemioldgiai, alkalmazott munkaélettani-ergonémiai, munkapszicholégiai
kutatasokat végez;

mukodteti a rakkeltd anyagokkal, készitményekkel tevékenységet végzd munkaltatok és
munkavallaldk, illetve a foglalkozasi megbetegedések és fokozott expozicios esetek nyilvantartd
programijait;

folyamatosan feldolgozza és értékeli a targyévben bejelentett foglalkozasi betegségeket és fokozott
expozicids eseteket, végzi a foglalkozasi megbetegedések és fokozott expozicidés esetek éves
szakmai értékelését;

Il. foku és soron kivili munkapszicholdgiai alkalmassagi vizsgalatokat végez és véleményezi azokat;
elldtja a kézi I6fegyverek, 16szerek, gaz- és riasztofegyverek megszerzésének és tartasanak egészségi
alkalmasségi elbiralasaval kapcsolatos feladatokat;

koordindlja a I6fegyverek megszerzését és tartdsat igényld, un. I. csoportl személyek pszicholdgiai
alkalmassdganak vizsgdlatdt végzé vizsgdlohelyek tevékenységét, konzultacidkat tart
a vizsgalohelyek vezetéivel;
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koordinalja a kozterllet-felligyel6k munkakéri alkalmassagi vizsgalatat végzé vizsgaldhelyek
tevékenységét, konzultaciokat tart a vizsgaldhelyek vezetdivel;

orszagos hataskorrel szakmai felligyeletet gyakorol (a foglalkozasi megbetegedést, fokozott
expozicids esetet kivizsgaldé munkavédelmi hatésdg, a foglalkozads-egészségligyi szolgalatok
esetében) a foglalkozasi betegségek bejelentése, megitélése és értékelése tekintetében;

ellatja a foglalkozasi betegségek és fokozott expozicids esetek bejelentésérdl és kivizsgalasardl szold
27/1996. (VIIl. 28.) NM rendeletben elGirt szerint a foglalkozasi megbetegedések elfogadasaval,
a megbetegedés foglalkozési elbirdlasdval kapcsolatos értékelési, regisztracids és nyilvantartasi
feladatokat.

12.2.10. A Munkahigiénés és Foglalkozas-egészségligyi Féosztdly a kémiai, zaj-, rezgés- és vilagitastechnikai

laboratériumi feladatai korében:

a)

o
S=szezeoo

n)

elldtja a munkahigiéne és foglalkozas-egészségligy teriiletén a munkahelyi expoziciés
vizsgélatokhoz tartozé a referencialaboratériumi funkcidkat (kémiai vizsgalatok, mérések végzése,
véleményezése, minéségbiztositdsa);

elldtja a kilon jogszabalyban el6irtak szerint a munkahelyek kémiai biztonsdgét érinté mérési
feladatokat;

végzi a munkahelyek, munkafolyamatok zaj- és rezgésterhelésének mérését, kockazatbecslését;
végzi a kdrnyezeti zaj és kdrnyezeti rezgés vizsgalatat;

végzi az épuletakusztikai hangszigetelés vizsgalatat;

végzi a kdzlekedési zaj mérését;

végzi a kdrnyezeti és munkahelyi infra/ultrahang mérését;

végzi a munkahelyek megvilagitdsdnak és a szabadtéri megvilagitas vizsgalatat;

medfeleld teljesitképességli mddszerekkel, folyamatosan ellendrzétt minéségbiztositds mellett
végzi a munkakornyezeti (kdrnyezeti) monitorozas, a munkahelyi kémiai biztonsdg és egyéb
terlleteken el6forduld vegyi anyagok és metabolitjaik minéségi azonositdsdt és mennyiségi
meghatarozasat;

a munka-egészséglgyi ellatasban eléforduléd analitikai kémiai vizsgalatokra vonatkozo ellenérzé
és mddszertani kutatd-fejlesztd tevékenységet;

Uj, korszerl kémiai analitikai moédszereket és eljarasokat dolgoz ki, elésegiti ezen mddszerek és
eljarasok gyakorlati bevezetését, biztositja rendszeres feliilvizsgalatukat;

a munkahelyi expozicids vizsgalati tevékenységéhez kapcsolédd feladatok végrehajtdsa soran
szakmai konzultacids és mérési segitséget nyujt a kormanyhivatalok munkavédelmi feladatai
ellatasahoz;

elldtja az azbeszt- és rostmérési és szakvéleményezési feladatokat.

12.3. Népegészségugyi Stratégiai, Egészségfejlesztési és Egészségmonitorozasi Féosztaly

12.3.1. A F6osztaly nem 6nallo szervezeti egységei:

a)
b)

Egészségfejlesztési Osztaly,
Egészségmonitorozasi Osztaly.

12.3.2. A Féosztély az orszagos tisztiféorvos dontése alapjan elldtja a hozza rendelt projektek elékészitésének és

12.3.3.

végrehajtasanak szakmai felligyeletét; a projektek forrasabdl a féosztaly tevékenységi koréhez kapcsolodd

feladatokat ellatdé humaneré kapacitas a féosztaly szervezeti keretein belil latja el feladatat; a féosztalyt

egylttmukodési kotelezettség terheli a projektek szabalyszerl és eredményes megtervezése, megvaldsitasa

és fenntartasa érdekében feladatkdrrel rendelkezé més belsé szervezeti egységekkel.
A Népegészségligyi Stratégiai, Egészségfejlesztési és Egészségmonitorozasi Féosztaly egészségfejlesztési
altalanos feladatkorében:

a)
b)

részt vesz egészségfejlesztési programok és modellek kidolgozasaban és végrehajtasaban;
feladatainak ellatdsa érdekében egyittmikodik az egészségvédelemmel, egészségmegbrzéssel
kapcsolatos feladatot elldté kormanyzati és nem kormanyzati szakmai szervezetekkel, nonprofit civil
szervezetekkel, helyi 5nkormdanyzatokkal;

kapcsolatot tart nemzetkozi szervezetekkel, részt vesz munkdjukban;

végzi a népegészségugyi halézathoz tartozd szervezetek [beleértve az Egészségfejlesztési Irodak
(@ tovébbiakban: EFI) és a lelki egészség funkcidkkal kiegészitett EFI-k] egészségfejlesztési



2880

HIVATALOS ERTESITO - 2019.évi34.szam

9)

tevékenységének tamogatasat, koordinalasat, és egészségfejlesztési mddszertani tamogatast nyuijt
az EFl munkatarsainak és mas egészségfejlesztési szakembereknek;

a d) alpontban meghatdrozott korben jelentési rendszert mikodtet, komplex adat- és
informaciégydjtést, adatszolgaltatast valdsit meg, Osszegzd jelentéseket készit a dontéshozok,
a szakma és a lakossag szamara nemzeti és nemzetkozi szinten;

nevelési-oktatdsi intézmények muiikodésérdl és a kdznevelési intézmények névhasznalatardl sz6l6é
20/2012. (VIIl. 31.) EMMI rendelet alapjan végzi az iskolai egészségfejlesztési programok szakmai
kozremkodik a korszer(i egészségfejlesztési modszertanok elterjesztésében, fejlesztésében és mas
maédon torténé szakmai tdmogatasaban, kommunikacidés anyagokat tervez az ismeretek hatékony
4taddsa érdekében;

kezdeményezi, segiti a modellprogramok, j6 gyakorlatok gyakorlatban torténé bevezetését,
megvalositasat;

egyuttmdkodik az  egészségfejlesztés  szakterlletén  dolgozdkat érinté  konferencidk,
munkaértekezletek, képzések, tovabbképzések tervezésében, szervezésében, lebonyolitadsaban,
tananyagok akkreditaciora valo el6készitésében, az akkreditacié megujitasaban;

szakmailag tdamogatja a fenntartasi kotelezettségébe tartozé szakmai honlapok miikddését;
felkérésre kozremikodik a védéndi szakteriiletek szempontjadbdl relevans kutatasokban,
felmérésekben, nyilvantartast vezet a terllethez kothetd kutatasokrdl;

részt vesz az egészségfejlesztés és prevencid témakorét érinté népegészségligyi feladatok,
projektek, rendkivili adatgyujtések, felmérések tervezésében, szervezésében;

feladatainak elldtdsa érdekében kapcsolatot tart, rendszeres egyittm(ikodést alakit ki szakmai
(egészségligyi, szocialis, oktatasi, tarsadalmi felzarkozasi, kulturalis, egyhazi, hataron tuli) és civil
szervezetekkel, személyekkel, projektekkel;

kozrem(Ukodik a  koznevelési  intézményekben  megvaldsithatd prevenciés  programok
kidolgozédsdban és megvaldsitdsaban, mddszertani anyagok kifejlesztésében, j6 gyakorlatok
gyUjtésében és rendszerezésében;

részt vesz a Nemzeti Népegészségligyi Program, valamint a Nemzeti Gyermekegészséguigyi Program
célkit(izéseinek tervezésében, szervezésében és lebonyolitdsaban, javaslatot tesz az egészségligyi
ellatas fejlesztését célzo programok elékészitésében.

12.3.4. A Népegészségligyi Stratégiai, Egészségfejlesztési és Egészségmonitorozasi Féosztaly egészségmonitorozasi

feladatai tekintetében:

a)

egészségmonitorozasi altalanos feladatkorében:

aa) fejleszti az egészségmonitorozas epidemioldgiai moédszertanat;
ab) informacidt szolgaltat a lakossdg egészségével — kiemelten a nem fertézé, krénikus
betegségekkel - kapcsolatos, az egészséges életmddhoz, annak feltételeihez,

a betegségek megel6zéséhez, elladtdsdhoz kapcsolddd, a lakossdag egészségét érintd
kérdésekben a szektoron bellli és mds szektorok dontéshozoi, az egészségfejlesztési
szakemberek szdmara;

ac) részt vesz epidemioldgiai kutatasi tevékenységben az egészségfejlesztéshez sziikséges
informaciok el6allitasa érdekében;

ad) szakmai felligyeletet lat el és koordindl az egészségfejlesztést érinté valamennyi
egészségmonitorozasi tevékenység (adat és informacidgydjtés, elemzés, értékelés,
informacidszolgéltatas) vonatkozasaban orszagos szinten;

ae) meghatarozza a magyar lakossag egészségi éllapotanak, egészségmagatartasanak
indikatorait, tovdbbd az egészségben megnyilvanulé egyenl6tlenségek nyomon
kovetésére alkalmas indikatorokat, és véleményezi az ezekkel kapcsolatos nemzetkdzi

megkereséseket;

af) részt vesz az [Egészségligyi Rendszer Teljesitményértékelési Munkacsoport
tevékenységében;

ag) feladatai ellatdsdnak érdekében adatot, informaciét gydjt, felvildgositast kér orszagos

intézettdl, valamint a kormanyhivataltdl és a jarasi hivataltol;
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ah)

ai)

aj)

részt vesz az orszag kozegészségligyi-jarvanyligyi helyzetére vonatkozé adatgyujtések
megtervezésében, epidemioldgiai vizsgélati protokollok elkészitésében, adatbazisok
megtervezésében;

elemzései, illetve az elvégzett értékelések alapjan kezdeményezi szakmai iranyelvek,
utmutatok kidolgozasat, illetve kozrem(ikodik azok véleményezésében és készitésében;
az elemzések és értékelések alapjan tdmogaté segitséget nyujt az egyes eljardsok
bevezetése kapcsan az egészségpolitikai dontések meghozataldhoz, valamint szakmai
tdmogatdst nyujt az egészségligyi szolgaltatdknak;

a velesziiletett rendellenességek felligyeletével kapcsolatban

ba)

bb)

bc)

bd)

be)

bf)

bg)

bh)

a velesziiletett rendellenességek felligyeleti és koordindtori feladatkérében orszédgos
szinten felligyeli, szervezi, 6sszehangolja a népegészségligyi célbdl, az egészségligyrdl és
a hozzajuk kapcsol6dd személyes adatok kezelésérdl és védelmérdl szold 1997. évi
XLVII. torvény Aaltal elrendelt, velesziiletett fejlédési rendellenességekre vonatkozd
adatgyujtést, valamint egyittm(kddik a klinikai, kérhazi és az alapelldtasban dolgozé
orvosokkal, védéndékkel, civil és betegszervezetekkel, eurdpai és nemzetkozi
szervezetekkel, felsGoktatasi intézményekkel;

menedzseli, illetve ellatja a velesziiletett fejlédési rendellenességek orszagos surveillance
tevékenységét és a velesziletett rendellenességekkel kapcsolatos szakmai, mddszertani,
kommunikaciés, mindségbiztositasi és projekttervezési feladatokat, a folyamatosan
gy(jtott adatokat elemzi, statisztikai-epidemioldgiai moddszerekkel feldolgozza és
értékeli, az eredményeket publikdlja, adatot szolgdltat hazai és nemzetkozi
szak-adatbazisok részére;

az egészségugyi ellatd halozat szerveitdl bekéri a kezelésiikben 1évé, velesziletett
rendellenességekkel kapcsolatos ~ egészségligyi  és hozzajuk  kapcsolodd
személyazonosité adatokat, a velesziiletett rendellenességek bejelentésérél és
nyilvantartasuk rendjérél szolé 21/2014. (lll. 20.) EMMI rendelet értelmében az
adatszolgadltatds minbésége és teljessége érdekében évente adategyeztetést tart
a velesziiletett fejlédési rendellenességek okainak feltardsa céljabol, azok megel6zése,
a betegek gyogykezelésének nyomon kovetése érdekében;

elemzései és kutatdsi eredményei alapjan kezdeményezi szakmai iranyelvek, dtmutatdk
kidolgozasat, kozremU(kodik azok véleményezésében és készitésében, illetve tdmogatd
segitséget nyujt az egészségpolitikai dontések meghozataldhoz, valamint szakmai
tdmogatdst nyujt az egészségligyi szolgdltatoknak, adatot szolgaltat az OSAP
adatgyUjtéséhez és a Kozponti Statisztikai Hivatal Demografiai évkonyv adatsorahoz;
biztositia és koordindlja az eVRONY (velesziiletett Rendellenességek Orszagos
Nyilvantartasa) folyamatos mukodésének orszagos szakmai felligyeletét, a szakmai
igények alapjan, feladatok meghatarozasaval részt vesz a szakrendszer fejlesztésében;
részt vesz nemzetkozi szervezet tevékenységében (ICBDSR, EUROCAT), és a torvény éltal
elrendelt velesziletett rendellenességekkel kapcsolatos nemzetkdzi adatszolgéltatas
mellett hazai és nemzetkozi egylttmikodésekben vizsgdlja a velesziletett és ritka
allapotokat, kutatja kéreredeti tényezdiket, részt vesz prevencidjuk javitasat célzd
projektekben;

nemzetkozi kapcsolatot tart fenn nemzetkozi szervezetekkel, adatszolgaltatassal
tdmogatja a hatdrokon ativelé diagnosztikus és terdpids egylttmikodést, kutatast és
fejlesztést (Orphanet, EURORDIS);

irdnyitja a ritka betegségekkel kapcsolatos informaciok Osszegyljtését, megszervezi
a ritka betegségek orszagos adatgy(jtését és nyilvantartast hoz létre, az adatok
elemzését kovetben az eredmények kozreadasdval adatot szolgéltat hazai és nemzetkozi
szak-adatbdzisok részére, tdmogatja és részt vesz a ritka betegségekkel kapcsolatos
szakmai protokollok kiadasaban.
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12.3.5. A Népegészségligyi Stratégiai, Egészségfejlesztési és Egészségmonitorozasi FSosztaly népegészségligyi
stratégiai és koordinacids feladatai tekintetében:

a) népegészségligyi stratégiai feladatkodrében:
aa) részt vesz a nemzeti népegészségligyi program el6készitésében, megvaldsitasaban és
monitorozasaban;
ab) részt vesz a nemzeti egészséguigyi programok (mentdlis, daganatos, mozgasszervi,
keringési, gyermekegészségligyi) el6készitésében, megvalositdsdban és
monitorozaséban;
ac) részt vesz egyéb kormadnyzati, illetve dgazati szakpolitikai programok (pl. a Nemzeti

Drogellenes Stratégia, Nemzeti Tarsadalmi Felzarkézasi Stratégia, Nemzeti [fjusagi
Stratégia és az ezekhez kapcsolddd szakpolitikai programok) el6készitésében,
megvaldsitdsdban és monitorozadsaban;

ad) el6késziti az orszagos tisztiféorvos szamara az NNK-ra vonatkozo stratégiajat; sziikség
esetén javaslatot tesz a stratégia fejlesztésére, moddositasara; kozremukodik
szervezetfejlesztési javaslatok megfogalmazaséban, irdnyitja és nyomon kdveti a stratégia

végrehajtasat;

ae) egylttmikodve az illetékes féosztalyokkal, stratégiai prioritasokra tesz javaslatot az
egészségligyi dgazati stratégia szamara az NNK-t illetéen;

af) figyelemmel kiséri a népegészségligyre vonatkozéd kormanyzati  stratégiai
dokumentum(ok) megjelenését, tartalmat;

ag) javaslatot tesz az orszagos tisztiféorvos szamara az NNK-t és a terlleti népegészségligyi

szervezeti egységeket érint6, stratégiai jelentéségli  dontések, intézkedések
meghozatalara, megtételére, segiti az orszagos tisztiféorvos stratégiai, operativ, szakmai
dontéseinek el6készitését, priorizalasat, illetve el6zetesen véleményezi az ilyen dontések,
intézkedések tervezetét;

ah) kozremUkodik stratégiai tervdokumentumok, koncepcidk kidolgozaséban;

ai) az NNK stratégiajanak megvaldsuldsa érdekében az orszagos tisztiféorvos altali felkérés
esetén eldzetesen véleményezi, illetve koordindlja az NNK egészét érinté dontés- és

intézkedés-tervezeteit, ezzel kapcsolatban egyiittm(ikédik az érintett féosztalyokkal;

aj) a hosszu tavu stratégidk alapjan rovid tava akcidtervet készit;
b) koordinacios feladatkdrében:
ba) szakmai dontés el6készitdé anyagot készit az orszagos tisztiféorvos és a helyettes orszégos
tisztiforvosok részére, illetve véleményez;
bb) a teruleti népegészségligyi szervezeti egységek szakmai iranyitdsa érdekében szakmai

anyagokat, Utmutatokat, tajékoztatokat készit, készittet, illetve kezdeményezi azok
kidolgozadsat  és  kdzrem(kddik  azok  véleményezésében,  kozvetitésében,
megvalositasaban.

12.4. Sz(résiranyitasi Féosztaly

12.4.1. A Féosztaly nem 6nallo szervezeti egységei:

a) Népegészségligyi Célu Szlrési Koordinacids Osztaly,
b) Szlréprogram Iranyitasi Osztaly.

12.4.2. A Féosztaly az orszagos tisztiféorvos dontése alapjan ellatja a hozza rendelt projektek el6készitésének és
végrehajtasanak szakmai felligyeletét; a projektek forrdsdbdl a féosztily tevékenységi koréhez kapcsolodd
feladatokat elldté humaner6 kapacitas a féosztaly szervezeti keretein belll latja el feladatat; a féosztélyt
egylttmukodési kotelezettség terheli a projektek szabalyszerl és eredményes megtervezése, megvaldsitasa
és fenntartasa érdekében feladatkorrel rendelkezé mas belsé szervezeti egységekkel.

12.4.3. A Sz(résiranyitasi Féosztaly dltaldnos feladatai korében:

a) szervezi, 6sszehangolja a népegészséguigyi célu, célzott szlirbvizsgalatokat (a tovabbiakban:
szervezett sz(irés), javaslatot tesz a fejlesztésre irdnyuld valtoztatdsokra, és kézremuikodik azok
egységes iranyelvek szerint torténé megvaldsitasédban;
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4 szakmai irdnyelveket, Utmutatokat készit, készittet, illetve kezdeményezi azok kidolgozdsat és
kozremkodik azok véleményezésében, kozvetitésében, megvaldsitdsdban;

d) ellatja a szervezett szlirésekhez kapcsolodd Eurdpai Unids és hazai projektek szakmai felligyeletét.

12.4.4. A Sz(irésiranyitasi Féosztaly népegészségligyi célu sz(irési feladatai krében:

a) szervezi, 6sszehangolja és szakmailag felligyeli a szervezett szlirésben részt vevo, illetve abban
érintett szervezetek, intézmények tevékenységét;

b) feladatkorén belil egylttm(ikodik a héziorvosokkal, védéndkkel, civil szervezetekkel és helyi
onkormanyzatokkal;

d) menedzseli a szervezett sz(irési programot;

d) elésegiti a Nemzeti Népegészségiigyi Program, a Nemzeti Rakellenes Program és Nemzeti

Rékellenes Szakpolitikai Program sz(irési céljainak megvalosulasat;

e) a folyamatos sz(irési tevékenység végzése érdekében egylttmikodik a szlirésben érintett
szervezetekkel — a NEAK-kal, a Nemzeti Réakregiszterrel, a sz(ir6allomdsokkal, a haziorvosokkal,
a korményhivatallal;

f) szakmailag fellgyeli, irdnyitja a terileti sztir6kdzpontok tevékenységét;

9) a miniszter altal gyakorolt szakmai iranyitassal kapcsolatos kozrem(ikodés keretében kozrem(ikodik
a kormanyhivatal szervezett szlirésekkel kapcsolatos munkajanak szakmai iranyitasaban, illetve
a kormanyhivatalra iranyuld ellenérzés keretében ellenérzi a kormanyhivatal sz(irésekkel
kapcsolatos munkajat;

h) ellatja az Orszédgos Szlrési Rendszer (OSZR) kdézponti szakmai feladatait;

i) biztositja az adatvédelemre, adatbiztonsagra és informaciészabadsagra vonatkozo jogszabalyokban
és belsé szabélyzatokban foglalt el6irdsok betartasat, felligyeli azok végrehajtasat;

j) Osszefogja a szlrésekhez szilkséges szlirési kapacitastervezést, ellenérzi a ténylegesen
rendelkezésre all6 kapacitasokat;

k) méri, elemzi, értékeli a szlrési tevékenységek végrehajtasat, a szlirési rendszerek teljesitményét;

) biztositja a szervezett sz(ir6vizsgalatok tekintetében meghatdrozott minéségi kovetelmények

megvalosulasat.
12.4.5. A Szlirésiranyitasi Féosztaly szliréprogram iranyitasi feladatai korében:

a) a szervezett szlrések megvaldsitasa érdekében koordinacios feladatokat lat el, szervezi és iranyitja
a ,Helybe vissziik a szlrévizsgalatokat” és a ,Vastagbélsz(irés orszagos kiterjesztése” programok
végrehajtasat;

b) egyuttmlkodik az egészségligyi agazat szereplSivel a szlrési programok Utemezésében és
tervezésében, részt vesz orszagos szinten az igényfelmérésben és a kapacitdsok elosztaséban;

d) részt vesz hosszu tavu szlrési tervek kidolgozdsdban, tovabba nyomon koveti, folyamatosan
nyilvantartja a programok megvaldsitasat, jelzi a felmeriil6 kockazatokat;

d) javaslatot tesz — a programok szlikségleteinek megfeleléen — a human, anyagi, targyi eréforrasok
biztositasara, dtcsoportositdsara az NNK érintett szervezeti egységei vezetbinek;

e) részt vesz a lakossagi szlirésekkel kapcsolatos szakmai és lakossagi tajékoztatasi tevékenységben,
a lakossag egészségtudatossaganak fejlesztésében;

f) kozrem(kodik a feladataihoz kapcsolédd kdzbeszerzési és beszerzési folyamatok szakmai

el6készitésében.

13. A gazdasagi igazgatd kozvetlen irdnyitasa ald tartozé szervezeti egységek
13.1. Gazdélkoddsi Féosztaly
13.1.1. A F6osztaly nem 6nallo szervezeti egységei:

a) Koltségvetési és Kontrolling Osztaly,
b) Pénziigyi és Szamviteli Osztaly,

Q) llletménygazdalkodasi Osztaly,

d) Projektek Gazdalkodasi Osztélya.

13.1.2. A Gazdélkodasi Féosztély alapfeladatai korében:
a) hataridében elkésziti az intézet koltségvetését, az éves beszamolojat és mérlegét, a beszamoldhoz
kapcsolodd jelentéseket;
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d)

irdnyitja az intézet koltségvetési, szamviteli és pénzligyi feladatait, teljesiti a gazdasagi terilethez
kapcsolodd adatszolgdltatdsokat, elkésziti és aktualizélja a f6osztdly hatdskorébe tartozéd
szabdlyzatokat;

naprakész nyilvantartast vezet az aldirasra jogosultakrél (kotelezettségvallalo, pénziigyi ellenjegyzé,
érvényesito, utalvanyozd, teljesités igazolo);

nyomon koveti és felligyeli a projektek koltségvetésének teljesiilését, a pénziigyi elszamolasi
szabalyok betartasat.

13.1.3. A Gazdélkodasi Féosztaly koltségvetési és kontroling feladatai korében:

a)
b)
)
d)

kozremkodik az NNK szakmai stratégiai tervei gazdasagi-pénziigyi feltételeinek kidolgozaséban;

kialakitja a gazdalkodassal kapcsolatos adatszolgaltatasok és nyilvantartasok rendjét;

ellatja mindazon feladatokat, melyeket jogszabaly az NNK szamara a gazdalkodas teriiletén eléir;

elkésziti az NNK koltségvetési javaslatat és végzi a koltségvetés Osszedllitasat, tovabbitasat

az irdnyité szerv és a Magyar Allamkincstar részére, végrehajtja a koltségvetést;

ellatja a féosztalyhoz tartozé adatszolgaltatdsok elkészitését és tovabbitasat;

a koltségvetés és a beszamold elkészitésével kapcsolatos feladatai korében

fa) el6késziti a kovetkezd évi koltségvetést, végzi a koltségvetés illetve a moddositasok
szervezeti egységekre bontasat;

fb) végzi az intézeti keretszamitdsok elkészitését, megkuildését, kozponti gazdasagi rendszer
(a tovabbiakban: KGR) feltoltését;

fc) végzi a koltségvetés intézeti adatainak ellenérzését, Osszesitését, rogzitését a KGR
programban, tovabbitja a Magyar Allamkincstér és az iranyité szerv felé;

fd) kezdeményezi a sziikséges évkozi eliranyzat-moédositasokat a Magyar Allamkincstar,
az iranyito szerv felé (pl. maradvanyfeladas, maradvanyatvétel, atvett pénzeszkozok);

fe) végzi az elGiranyzatok analitikus nyilvantartds vezetését, egyeztetését;

ff) figyelemmel kiséri az elGiranyzat, egységes rovatazonosité (ERA) kddok szerinti kiadasi és

bevételi teljesitési adatokat (bankkivonatokon és Forras rendszeren keresztiil).

13.1.4. A Gazdalkodasi Féosztaly a Magyar Allamkincstarral kapcsolatos feladatai kérében:

a)
b)
)
d)

végzi a naprakész nyilvantartas vezetését az el6iranyzatokrol az NNK-ban;

az el6irdnyzat maradvanyardl és felhasznalasrol adatszolgaltatast végez;

végzi az elSiranyzatok rendezését, sziikség esetén mddositast kezdeményez;

vezeti a tartozasallomény nyilvantartasat, végzi az AT-01 bizonylatok kitoltését; azokat tovabbitja
a kincstéri rendszerbe havi rendszerességgel;

végzi a kincstéri adatszolgéltatasok teljesitését;

feldolgozza a kincstari adatokat, azokat egyezteti;

kezeli a kozpontositott illetményszamfejtési rendszer (KIR) torzsallomanyokat;

elkésziti a szakteriletére vonatkozé szabalyzé dokumentumokat, végzi karbantartasukat.

13.1.5. A Gazdalkodasi Féosztaly az egyéb, koltségvetéshez kapcsolodé feladatai korében:

végzi a koltségvetési és gazdasdgi adatszolgaltatasokat;

el6késziti az egyéb, az irdnyité szerv, a Magyar Allamkincstar felé késziil6 sszesitett jelentéseket;
végzi a keretgazdalkodasi feladatokat;

jelentéseket készit a gazdasagi igazgatd felé, valamint kozrem(kodik az orszagos tisztiféorvos
tajékoztatasara iranyuld jelentések elkészitésében;

végzi az adott évi maradvanyfelmérést és adatszolgaltatast;

elkésziti az irdnyitd szerv altal kért gazdalkodasi adatszolgéltatasokat.

13.1.6. A Gazdalkodasi F6osztély a pénziigyi és szamviteli feladatai kdrében:

elkésziti és feldolgozza a kincstari szdmlakhoz kapcsolodd pénziigyi és szamviteli  bizonylatokat;
pénzigyi nyilvantartast vezet a kovetelésekrdl és kotelezettségekrél;

el6késziti a jogszabalyok altal lehetdvé tett eldirdnyzat-modositasokat;

folyamatos egyeztetést végez a Magyar Allamkincstarnal nyilvantartott adatokkal;

nyilvéntartja az el6irdnyzatokat terhel6 kotelezettségvallaldsokat, szerz6déseket;

el6késziti a pénzgazdalkodas révid és hosszu tavu terveit;

elldtja az operativ pénzigyi, szamviteli, addzasi feladatokat, hataridére elkésziti és bekdildi
az addbevallasokat;

feltgyeli és lebonyolitja a feladatok finanszirozast;
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h) nyilvantartja a feladatok finanszirozasanak alakulasat;

i) el6késziti és kozrem(kodik a szamviteli és gazdalkodasi rendre vonatkozé szabdlyzatok
kidolgozasaban és karbantartdsaban, egységes szamviteli politika kialakitasaban;

j) elemzi, értékeli a gazdalkodas, koltségvetés, beszamoldk adatait, javaslatok kidolgozésaban
kozremikodik;

k) mukodteti - az Informatikai F&osztallyal egyuttmikodve - egységes szempontok alapjan
a gazdalkodast érint6 informatikai rendszert;

) végzi az el6irdnyzatokkal és azok felhasznaldséval kapcsolatos gazdasagi események fékonyvi és
analitikus konyvelését;

m) biztositja az NNK gazdalkodasi terv szerinti finanszirozasat;

n) nyilvantartja az el6iranyzatokat, figyelemmel kiséri a teljesitéseket, segiti az el6iranyzat-
gazdalkodasi feladatokat;

0) elkésziti és megkildi a beszamoldkat, mérlegjelentéseket a kdzponti koltségvetés részére, elvégzi
a sziikséges elszamoldsokat;

p) végzi az elkilonitett feladatra kapott tdmogatdsok és atvett pénzeszkozok elszdmoldsat és
elszamoltatasat;

q) végzi az NNK hatdskorébe tartozdan elvégzett szolgaltatasok és értékesitések tekintetében
a szamlazasi feladatokat;

r) gondoskodik az NNK pénziigyi kdtelezettségeinek teljesitésérdl és a kdvetelések érvényesitésérdl;

s) ellatja az NNK pénztérainak mikodtetését;

t) gondoskodik a kiilfoldi kiklldetési engedélyek alapjan a megfelelé valutakészlet biztositasarol és
azok elszamolasarol;

u) egyezteti a vagyongazdalkodasi adatokat.

13.1.7. A Gazdélkodasi Féosztély az illetménygazdéalkodasi feladatai korében:

a) elldtja a személyugyi dontések meghozataldhoz sziikséges pénziigyi el6készit6 feladatokat;

b) felel6s a személyi juttatdsi elSirdnyzatot érinté eseményeknek a KIRA-rendszerben torténd
rogzitéséért a Humanpolitikai Féosztalytdl kapott okiratok alapjan;

d) szervezi és végzi a kozpontositott illetményszamfejtés végrehajtasabol addédoé feladatokat
a rendszeres és nem rendszeres személyi juttatdsok tekintetében az NNK valamennyi dolgozéjara
vonatkozédan;

d) nyilvéntartja az osztalyra beérkezett természetes személlyel kotott megbizési szerz6déseket, melyek

alapjan gondoskodik a megbizasi dijak kifizetésérél a megfeleléen kidllitott teljesitésigazolasok
beérkezését kovetden;

e) részt vesz az illetményemelések, atsorolasok és nyugdijazdsok el6készitésében a Humanpolitikai
Féosztallyal egyuttm(kodve, majd a Féosztlytdl megkapott okiratok alapjan rogziti az
eseményeket a KIRA-rendszerben;

f) elldtja a JKR-rendszerrel, az egészségiigyi dgazati bérek kifizetésével kapcsolatos nyilvantartasi és
elszdmolasi feladatokat;

9) elkésziti és tovabbitja az illetménygazdalkodassal és béradatokkal &sszefliggé statisztikai, MAK és
egyéb jelentéseket;

h) a Magyar Allamkincstar altal készitett f6konyvi feladast tovabbitja a Gazdalkodasi Féosztalyon
mUikodd tovabbi szervezeti egységek felé, kozrem(ikodik az egyeztetésekben;

i) adatot szolgaltat a kdltségvetés és beszamolok elkészitéséhez;

j) analitikus nyilvéntartast vezet a Jogi és Humanpolitikai Féosztalytol kapott okiratok alapjan az NNK
[étszdm- és bérhelyzetérol;

k) szorosan egyittm(kodik a Gazdalkodasi F&osztdly szervezeti egységeivel, és a Magyar

Allamkincstarral;

) az llletménygazdalkodasi Osztaly koordinalja a tarsosztdlyokkal torténd adategyeztetéseket és
adatszolgéltatasokat, ellendrzi a kifizetésekhez és elkészitendd jelentésekhez kapcsolodd
alapbizonylatokat, a nyilvantartasi rendszerek hozzéféréséhez kapcsolédd jogosultsdgokat
naprakészen nyilvantartja (KIRA, kozos szerver);

m) kidllitja a jovedelmi adatokat tartalmazé munkaltatéi igazolasokat;

n) nyilvantartja a kapott dokumentumok alapjan a tavolléteket (betegszabadsag, tappénz, FNSZ), errdl
rendszeres adatot szolgaltat az illetékes tarsosztalyok felé;
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a)

elldtja az NNK-ban cafetéria juttatasban részestlék vonatkozasaban a juttatas igényléséhez, illetve
folydsitasdhoz kapcsolddé feladatokat;

rogziti a kincstari illetményszamfejtd rendszerben az elektronikus bérjegyzékre vonatkozé
nyilatkozatot;

figyelemmel kiséri a személyi juttatdsok és munkaadoét terheld jarulékok elSiranyzatanak alakulasat,
egyezteti a tényleges felhasznalassal, végzi az illetménygazdalkodast, annak alakulasarol vezeti az
analitikus nyilvéntartasokat, elkésziti a kimutatasokat.

13.1.8. A Gazdalkodasi Féosztaly pénziigyi feladatai a projektek tekintetében:

a)

elldtja a hozza rendelt eurépai unios, hazai projektek és az un. kisprojektek” pénziigyi el6készitését
és végrehajtasat; a projektek forrasabol az osztdly tevékenységi koréhez kapcsolédo feladatokat
ellatdé humaneré kapacitas az osztaly szervezeti keretein belil latja el feladatat; egytttmkodési
kotelezettség terheli a projektek szabdlyszer(i és eredményes megtervezése, megvalésitdsa és
fenntartasa érdekében feladatkorrel rendelkezé mas belsé szervezeti egységekkel;

elkésziti és feldolgozza a kincstari szdmldkhoz kapcsolédd banki bizonylatokat; pénzigyi
nyilvédntartast vezet a kovetelésekrdl és kotelezettségekrdl;

el6késziti a jogszabalyok altal elirtak szerint az eldirdnyzat-maodositasokat;

egyeztet a Magyar Allamkincstarral;

nyilvéntartja az elSirdnyzatokat terhel6 kotelezettségvallaldsokat;

el6késziti a pénzgazdalkodas rovid- és hosszu tavu terveit (likviditasi terveket);

felligyeli és lebonyolitja a feladathoz két6dé finanszirozast;

folyamatos egyeztetést végez a fékonyvi nyilvantartassal.

13.1.9. A Gazdalkodasi Fosztaly szamviteli feladatai a projektek tekintetében:

a)
b)

nyilvantartja projektenként, kiilén azonosité kddokkal elkiilonitve a finanszirozés alakulasat;
kozrem(kodik a szamviteli és gazdalkoddsi rendre vonatkozé szabdlyzatok kidolgozdsdban és
karbantartasaban, egységes szdmviteli politika kialakitdsaban;

elemzi, értékeli a gazddlkodds, koltségvetés, beszamoldk adatait, javaslatok kidolgozésdban
kozremUkodik;

végzi az el6irdnyzatokkal és azok felhasznaldsaval kapcsolatos gazdasagi események fékonyvi és
analitikus konyvelését;

nyilvantartja az el6iranyzatokat, figyelemmel kiséri a teljesitéseket, segiti az el6iranyzat-
gazdalkodasi feladatokat a projektekkel kapcsolatosan;

elkésziti a projektek altal elvart beszdmolokat, jelentéseket elvégzi a sziikséges elszamoldsokat;
végzi a feladatra kapott tdamogatasok és atvett pénzeszkozok elszdmolasat és elszamoltatdsat.

13.2. Kozbeszerzési és Szervezetellatasi Féosztaly

13.2.1. A F6osztély nem 6nallé szervezeti egységei:

a)
b)
@)
13.2.2. A F6oszt

Kozbeszerzési és Beszerzési Osztaly,

Vagyongazddélkodasi és Ellatasi Osztély,

Uzemeltetési Osztaly.

aly az orszagos tisztiféorvos dontése alapjan nyomon koveti, nyilvantartja és ellenérzi a projektek

(kdz)beszerzését, a projektek altal finanszirozott kdzbeszerzé cégekkel egylttmiikodik, tdamogatja a projektek

vagyongazdalkodasi és lzemeltetési feladatait; a projektek forrasabdl a féosztaly tevékenységi koréhez

kapcsolo

do feladatokat ellaté humaneré kapacitas a féosztaly szervezeti keretein belll latja el feladatat;

a féosztalyt egylttmikodési kotelezettség terheli a projektek szabalyszerl és eredményes megtervezése,
megvaldsitasa és fenntartdsa érdekében feladatkorrel rendelkezé mas belsd szervezeti egységekkel.
13.2.3. A Kdzbeszerzési és Szervezetellatasi Féosztaly kozbeszerzésekkel és beszerzésekkel kapcsolatos feladatai

korében:
a)
b)

elkésziti az NNK beszerzési és kozbeszerzési szabalyzatat, ellatja annak idészaki felllvizsgalatat;
kapcsolattartds az NNK szervezeti egységeivel a kdzbeszerzési és beszerzési eljardsok tény- és
tervezett adatainak nyilvéntartdsa, 6sszesitése érdekében, az éves kozbeszerzési tervosszeallitasa,
a jogszabdlyokban meghatérozott kotelezéen kdzzéteend6 adatok bekérése az érintett szervezeti
egységektdl, ezen adatok 6sszesitése, intézkedés kozzététellikrdl;

vezeti a jogszabaly alapjan kotelezd kdzbeszerzési és beszerzési nyilvantartasokat és azt megkdldi
a Kdzbeszerzési Hatésagnak, Miniszterelnokségnek, hataskorrel rendelkezé maés szervezetnek;
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d)

9)

a kozbeszerzési és beszerzési tevékenységhez kapcsoldédod jelentéstételi kotelezettsége szerint
a hataskorébe tartozé feladatokrdl teljes korl adatszolgadltatast készit;

beszerzi a kdzbeszerzések inditdshoz sziilkséges kormanyzati engedélyeket;

az egybeszamitas, valamint részekre bontds tilalmanak ellenérzése sordn a beérkezé igényeket
vezeti, mely alapjan meghatarozza az egybeszamitott becsiilt érték alapjan az eljaras rezsimjét és
fajtajat/tipusat;

az NNK kozbeszerzési eljarasait — kivéve a kozpontositott kdzbeszerzési rendszerrél, valamint
a kozponti beszerzd szervezet feladat- és hatdskorérdl szolé 168/2004. (V. 25.) Korm. rendelet
hatdlya ald tartozé kozbeszerzési eljarasokat — teljeskorlien bonyolitja, vagy kiilsé kdzrem(ikodé
bevondsaval torténd bonyolitas esetén koordindlja;

lefolytatja és dokumentdlja a 247/2014. (X. 1.) Korm. rendelet hatdlya alatartozé beszerzési
eljarasokat;

a kozbeszerzési eljdrdsokat dokumentalja, archivalja, sziikség esetén az igénylé szdmara
a dokumentdciot rendelkezésre bocsatja;

kozremkodik a szerz6dések el6készitésében, azok kdzbeszerzési szempontu véleményezésével;

a szakért6i kulfoldi kiklldetésekhez kapcsoléddan biztositja a kikiildetésekhez sziikséges
foglalasokat, dokumentumokat a kozpontositott kozbeszerzéshez koétédd feladatok ellatasan
keresztul;

feladatait az NNK altal megvaldsitott projektek keretében kezdeményezett beszerzési/kozbeszerzési
eljarasok tekintetében is elldtja;

a projekt megvalésuldsa és/vagy az NNK szempontjabdl kiemelt jelentéségl (koz)beszerzések
inditdsdt megelézéen a kozbeszerzési minéségbiztositasért felelés szakértével véleményezteti
az egyes felhivasok szakmai tartalmat és a dokumentaciok tervezeteit.

13.2.4.Kozbeszerzési és Szervezetellatasi Féosztaly vagyongazdalkodasi és ellatasi, ezen beliil beruhazasi, fejlesztési
és ingatlangazdalkodasi feladatai korében:

a)

b)

lefolytatja és dokumentdlja a 168/2004. (V. 25.) Korm. rendelet hatdlya ald tartozé beszerzési
eljarasokat;

gondoskodik a kis értékl targyi eszkdzok és készletek beszerzésének el6készitésérdl,
lebonyolitasardl, a szakszerl és gazdasagos készletezésrél, felesleges készletezés megeldzésérdl,
elfekvé készletek kezelésérdl, értékvesztés nélkili dllagmegovasrdl, ezek ellendrzésérdl;

végzi a kiemelten kezelt anyagok és kis értéku targyi eszk6zok listajanak dsszedllitdsat, gazdalkodasi
kereteinek tervezését;

vezeti a megrendelések nyilvantartasat, és végzi azok kivezetését;

naprakészen vezeti a készletek és a targyi eszkdzok mennyiségi analitikajat;

végzi a raktarozasi, raktar-nyilvantartasi feladatokat;

ellendrzi a raktarak készletszintjét;

elldtja a készlet- és eszkdzgazdalkodassal kapcsolatos tigyviteli feladatokat;

biztositja az anyagkészlet kezelésével megbizott személyek leltarfelelésségi megallapodasat;

felel6s a raktarak mikodéséért;

végzi a raktdrba beérkezé anyagok tételes mennyiségi, mindségi vizsgalatat az erre vonatkozd
szabalyoz6 alapjéan;

ellendrzi a lejarati és szavatossagi id6t;

az analitikus nyilvantartdshoz, leltdrozdshoz kapcsolédd kimutatdsokat, adatszolgdltatasokat,
statisztikdkat elkésziti;

az immateridlis javakkal, targyi eszkozokkel kapcsolatos egyeztetéseket, értékvaltozasokat,
atsoroldsokat és feladasokat elkésziti és nyilvantartja;

gondozza a szervezeti egységekhez kozvetleniil nem rendelhets, tébb szervezeti egység vagy
a teljes NNK szdmara beszerzési igények kielégitését szolgalo, kozpontilag megkotott szerzédéseket;
megszervezi, lebonyolitja az eszk6zok selejtezését és leltdrozasat, majd kiértékeli a leltrakat;
el6késziti és lebonyolitia az NNK féosztélyai dltal kezdeményezett, ingatlan, nagy értékl gép-,
mUszer-berendezések, jarmivek beruhazési beszerzéséhez a miszaki dokumentacidkat;

végzi a beruhdzasi és éplilet fejlesztési eljardsokban a szerzédések el6készitését;

elkésziti a feladatkorrel 6sszefliggé nyilvantartasokat, adatszolgaltatasokat, végzi az adminisztraciot;
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elldtja a nagy érték( targyi eszkdzok éves karbantartdsi és javitasi tervének elkészitését,
jovadhagyasra torténd felterjesztését,

kezdeményezi a tevékenységhez tartozé hatésagi eljarasokat,

elldtja a gép- és miiszerpark karbantartasanak, javitdsanak biztositasat;

kapcsolatot tart az MNV Zrt.-vel; kidolgozza az NNK ingatlangazdalkodasi iranyelveit;

javaslatot allit Ossze éves szinten és eseti jelleggel az NNK-ban megvaldsitandé fejlesztések
vonatkozésaban;

végzi a helyiséggazdalkodds tervezését, javaslatot tesz felsévezetSi dontés el6készitéséhez;

végzi a tevékenységhez tartozo hatésagi eljarasok lebonyolitasat;

az NNK ingatlan-alloményara vonatkozé nyilvantartasokat, adatszolgaltatdsokat elkésziti, végzi
az adminisztraciot.

13.2.5. A Kbzbeszerzési és Szervezetellatasi Féosztaly az lizemeltetési feladatai kdrében:

a)

cece=2382o3

V)
w)

altaldnos felel6sségi korében biztositja az NNK folyamatos miuiszaki Uzembiztonsagat, ellatja
az épitémesteri, éplletgépészeti, Uzemviteli, hdenergetikai és erdatviteli berendezések
karbantartasi, felujitasi, javitdsi, kazanhdaz-Uzemeltetési, valamint a munkavédelmi, tlz- és
kornyezetvédelmi feladatokat;

végzi az éplletek, épitmények felujitdsara, javitdsdra, karbantartdsara vonatkozé igények
feltérképezését, az igényekrdl naprakész nyilvantartast vezet;

éves tervet allit 0ssze az elemi koltségvetések keretében megvalositandé felujitasokra, javitasokra
és karbantartdsokra, a jovahagyott tervet folyamatos aktualizélja, végrehajtja a sziikség szerinti
korrekcidkat;

végzi a tervben jévahagyott javitasokat és karbantartdsokat, valamint eseti jelleggel a munkalapon
megrendelt hibaelharitdsokat és kisjavitasokat;

végzi a hibaelharitassal 6sszefliggé anyagigénylések bonyolitasat;

ellatja a tevékenységhez tartozé hatésigi engedélyek, hozzdjaruldsok beszerzését;

vezeti a feladatkorrel 6sszefliggd nyilvantartasokat, elkésziti az adatszolgaltatdsokat;

gondoskodik a telephelyek héenergia, valamint meleg viz ellétasardl;

intézi a fltési rendszerben bekovetkezett hibdk elhdritasat, sajat rendelkezésére all6 munkaerd
bevondsaval, vagy a feladattol fliggéen kiilsé eréforras felhasznalasaval;

végzi az épuletgépészeti berendezések karbantartdsanak, javitdsanak, valamint az lizemeltetés
feltételeinek biztositasat;

a szolgaltatasain keresztil biztositja a mindennapi munkdahoz sziikséges infrastrukturat;

végzi a belépési és behajtasi/parkolasi engedélyek, belépd kértyak kiadasat;

végzi a telefon SIM kartydk nyilvantartasat, kiadasat;

végzi a vagyonvédelmi feladatok tGigyintézését;

végzi a biztositasi Ugyintézést;

ellatja a gondnoksagi feladatokat;

végzi a belsé, kézi széllitdsi feladatokat;

kdzremkodik a rendezvények szervezésében, vezeti a termek igénylésének nyilvantartasat;

végzi a kommundlis hulladék 6sszegyijtését és elszallittatasat, kertészeti feladatokat It el;

végzi a jarddk, utak takaritasat, sikossdg mentesitését;

végzi a szabadtéri sportlétesitmény karbantartdsat;

biztositja a vonalas telefonalas feltételeit, kezeli a telefonkdzpont, végzi a dijak elszamolasat;

ellatja a szallitasi feladatokat, valamint a gépjarmuvek tizemeltetésével kapcsolatos feladatokat.

13.3. Informatikai Féosztaly
13.3.1. A Féosztaly nem 6nall6 szervezeti egységei:

a)
b)

Infrastruktira Uzemeltetési Osztaly,
Alkalmazas Uzemeltetési Osztaly.

13.3.2. A Fbosztdly az orszdgos tisztiféorvos dontése alapjan elldtja a projektek informatikai feladatai, fejlesztési
tervei el6készitésének és végrehajtasanak szakmai fellgyeletét; a projektek forrdsdbdl a féosztaly
tevékenységi koréhez kapcsolddo feladatokat ellatd humaneré kapacitds a féosztély szervezeti keretein beldil
latja el feladatat; a féosztalyt egylttmUiikodési kotelezettség terheli a projektek szabalyszerl és eredményes
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megtervezése, megvaldsitasa és fenntartasa érdekében feladatkorrel rendelkezé mas belsé szervezeti
egységekkel.
13.3.3. Az Informatikai Féosztaly a funkcionalis feladatai korében:

a) koordindlja és végzi az NNK informatikai rendszereinek tGizemeltetési és fejlesztési tevékenységét;
b) tdmogatja és iranyitja az NNK projektjeinek informatikai feladatait;
Q) Uzemelteti a févarosi és megyei kormanyhivatal és a jarasi hivatal, valamint a Minisztérium

népegészségigyi feladatainak ellatdsahoz sziikséges szakmai informatikai rendszereket, ezzel

Osszefliggésben gondoskodik a szakrendszerek kdzponti elemeinek mukddtetéséhez sziikséges

informatikai szakmai feltételekrdl, tovdbbd az adatvédelmi és informacidbiztonsagi kdvetelmények

érvényesitésérdl;

d) kozrem(ikodik a minisztérium népegészségligyi feladatainak ellatasaval és az NNK feladatkorével
kapcsolatos adatokra vonatkozé nyilvantartdsok az ezzel Osszefliggd téjékoztatd rendszerek
kezelésében;

e) osszeallitja az NNK informatikai feladatai ellatdsdhoz sziikséges éves koltségvetési tervezetet;

f) elldtja az orszdgos szakrendszeri, a megosztott és nem megosztott adatbazisok biztositasat és
lzemeltetését;

g) elldtja a minisztérium népegészségligyi feladatainak elldtasaval és az NNK feladatkorével
kapcsolatos adatokra vonatkozo nyilvéantartasok az ezzel Osszefliggd tajékoztatdé rendszereket
kezelését, gondoskodik a sziikséges informatikai feltételek biztositasardl, az adatvédelmi és
informacidbiztonsagi kdvetelmények érvényesitésérdl;

h) felel6s a bevont szolgaltatok és a kilsé szervezetektdl bevont humdéneréforras iranyitasaért és
a kapcsolodo teljesitések igazolasaért;

i) szervezeti keretein belll gondoskodik az d&llami és ©nkorményzati szervek elektronikus
informacidbiztonsagarol szélé 2013. évi L. torvény szerinti elektronikus informaciés rendszer
biztonsagaért felelés személy feladatainak ellatasarol, ennek soran
ia) az adatgazdédkkal egytttmlkodve elvégzi az NNK biztonsdgi szintbe és az NNK

tulajdondban, vagyonkezelésében 1évé elektronikus informacios rendszerek biztonsagi
osztalyba soroldsat és annak rendszeres fellilvizsgalatat,

ib) kapcsolatot tart az elektronikus informacios rendszerek biztonsagéanak felligyeletét ellato
hatésdggal és a kormdnyzati eseménykezel6 kdzponttal, a Nemzeti Kiberbiztonsagi
Koordinaciés Tanaccsal, a Nemzeti Kiberbiztonsagi Intézettel,

ic) kidolgozza és dontésre elbterjeszti az elektronikus informacidbiztonsag kialakitasara,
annak megfelelé elérésére, illetve fenntartasara vonatkozd terveket és szabdlyokat,
informatikai biztonsagi szempontbdl véleményezi az NNK altal hasznalt informatikai
rendszereket érintd szerz6déseket,

id) elldtjia az NNK altal Gzemeltetett informatikai rendszerek informatikai biztonsagaval
Osszefliggb felligyeleti tevékenységet, ellendrzi az informatikai biztonsagi el6irdsok
betartasat,

ie) gondoskodik a Nemzeti Népegészségligyi Kozpont elektronikus informacios
rendszereinek  biztonsagaval 0Osszefliggé tevékenységek jogszabdlyokkal valo
Osszhangjanak megteremtésérdl és fenntartasarol,

if) el6késziti az informatikai biztonsdggal kapcsolatos szabdlyzatokat, a szabalyzat
megsértése esetén a szabdlyzat rendelkezései alapjan jér el.

13.3.4. Az Informatikai F6osztély koordinalé tevékenysége, valamint az informatikai kozm( felligyelete, mikodtetése

keretében:
a) koordindlja az informatikai rendszereket illet6 kiilonb6z6 terlletekrél érkez6 fejlesztési igényeket;
b) részt vesz az éves informatikai koltségvetési terv elkészitésében, ellenérzi végrehajtasat;
<) részt vesz a hazai és nemzetkozi finanszirozasu informatikai projektekben;
d) az informatikai kozmdi felligyelete, mikodtetése keretében
da) tervezd-fejleszté,
db) operativ Gizemeltetdi,

dc) kdzponti nyilvantartasi,
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14.

dd) kozponti hozzaférési és védelmi,
de) kozponti szolgaltatas-biztositasi
feladatokat It el.

13.3.5. Az Informatikai Féosztaly az infrastrukturalizemeltetési feladatai korében:

a) végfelhasznaloi infokommunikacids infrastruktura biztositasa és lizemeltetése tekintetében:
aa) alapvet6 informatikai és elektronikus hirkozlé eszkozokkel valo ellatas, valamint lizembe
helyezés (raktérkészletbdl),
ab) alapvetdé informatikai és elektronikus hirkozlé eszkd6zok munkaidében torténé
hasznalatdnak tdmogatdsa, lizemeltetése és karbantartdsa,
ac) informatikai problémak tigyfélszolgalati kezelése;
b) kdzponti infokommunikacios infrastruktura biztositasa és lizemeltetése;
Q) a sziikséges biztonsagi mentések rendszeres elkészitése és ellendrzése.
13.3.6. Az Informatikai Féosztély az alkalmazasizemeltetési feladatai korében:
a) a févarosi és megyei kormdnyhivatal és a jarasi hivatal, valamint az EMMI népegészségligyi
feladatainak elldtasahoz sziilkséges informatikai alkalmazéasok tizemeltetése;
b) a kozds, osztott, szabvanyos adatbazisok biztositdsa és lizemeltetése korében:
ba) megosztott adatbazisokat és alkalmazasokat felligyelete, mikodtetése,
bb) nem megosztott adatbézisok és alkalmazasokat felligyelete, mikodtetése,
bc) adatbazisokban tarolt adatok kezelése,
bd az adatbdzisok karbantartésa,

biztonsagi mentések készitése.

IV. Fejezet
Az NNK mUkodési szabalyai

Az NNK mUikddésének altaldnos szabalyai

14.1.

14.2.

14.3.

14.4,

14.5.

14.6.

Az NNK 6nallo szervezeti egységeinek folyamatos mikodését a jogszabdlyok, az alapitd okirat, a Szervezeti és
MUkodési Szabalyzat, az orszagos tisztiféorvos normativ utasitasai, az eljarasrendek, az NNK szabalyzatai,
az Ugyrendek, valamint az orszagos tisztiféorvos, az irdnyitast ellatd vezetd utasitasai hatarozzak meg.

Az orszagos tisztiféorvos, a helyettes orszagos tisztiféorvosok, a féosztalyvezetdk, az osztalyvezetbk feladatait
a jogszabdlyok, tovabba az NNK Szervezeti és MUkodési Szabdlyzata tartalmazzdk. A féosztalyvezetdk,
osztalyvezeték, a nem vezet6 allashelyen foglalkoztatott kormanytisztvisel6k, a munkavallalok részletes
feladatait az 6nallé szervezeti egységek tigyrendjei, tovabba az allashelyekre kinevezettek beosztasi okiratai
tartalmazzak.

Az NNK 06ndllé szervezeti egységei, valamint egyéb szervezeti egységei feladatellatasuk, mikodésiik soran
kotelesek egyuittmdkodni.

Az 06ndllé szervezeti egységek kotelesek a hozzajuk kerilt iratokat, tudomasukra jutott informacidkat
- amennyiben feladat- és hatdskorrel nem rendelkeznek - az intézkedésre feladat- és hataskorrel rendelkezé
0nallo szervezeti egységhez, az iratkezelés rendje szerint eljuttatni, sziikség esetén az irat, informacié alapjan
eljarast, intézkedést kezdeményezni, amelyrél a szervezeti egység felligyeletét ellato felsévezetét tdjékoztatni
kell.

A feladatellatds sordan muikodési teriiletén valamennyi vezeté és nem vezetd allashelyen foglalkoztatott
kormanytisztviseld koteles az NNK egységes szakmai alldspontjanak kialakitasara torekedni és azt képviselni.
Az orszagos tisztiféorvos és helyettesei allaspontjatdl eltérd alldspontot, szakmai véleményt az NNK
alkalmazottai kiilsé szerv el6tt nem képviselhetnek, eltéré szakmai alldspontjukat azonban a déntést hozo
vezetd tudomasara hozhatjak. Az 6nallo szervezeti egységek kozotti szakmai véleményeltérés esetén a vitat
a szervezeti egységet irdnyitd helyettes orszagos tisztiféorvos vagy helyettes orszagos tisztiféorvosok
dontik el. Ha az adott ligyben a helyettes orszagos tisztiféorvosok kézott sem alakul ki egységes allaspont,
a vitdt dontésre az orszagos tisztiféorvos elé kell terjeszteni. llyen esetben a dontést a féosztalyvezetdi
értekezleten ismertetni kell.

Az 6nall6 szervezeti egységek a feladat- és hataskoriikbe tartozo tevékenységek ellatdsa soran felmeriilé
beszerzési, kozbeszerzési igény vezetdi elfogadasat, engedélyezését kovetben kotelesek az eljaras szakmai
el6készitését elvégezni, melynek sordn kotelesek egyuttm(ikddni a beszerzési, kdzbeszerzési eljaras
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15.

16.

17.

18.

19.

20.

lefolytatasaért felel6s 6nalld szervezeti egységgel. A beszerzési, kozbeszerzési eljaras lefolytatasaért felelds
onallé szervezeti egység koordindlja az egyes féosztalyok részvételét, a jogi, szakmai, gazdalkodasi
szempontok érvényesitését az egyes beszerzési és kozbeszerzési eljarasi cselekmények el6készitése,
végrehajtasa, a dokumentacids kotelezettség, valamint a dontés-elékészitési feladatok teljesitése soran.

14.7. A mindsitett adatok kezelésének felligyeletét és ellendrzését a biztonsdgi vezeté atjan latja el. Az NNK
mindsitett adatkezelési feladatait a Tisztiféorvosi Titkarsag e feladattal megbizott kormanytisztvisel6je végzi.

A munkdltatoi jogkor gyakorlasa

15.1. A munkaltatéi jogkor gyakorldsara vonatkozd szabdlyokat a kormanyzati igazgatdsrél szolé 2018. évi
CXXV. torvény, a munka torvénykonyvérdl szoldé 2012. évi I torvény, az NNK Szervezeti és Mukodési
Szabdlyzata, valamint az NNK Kozszolgalati Szabalyzata tartalmazza.

Az iratkezelés rendje

16.1. Az iratkezelés szervezeti rendjét, az iratkezelésre, valamint az azzal 6sszefliggé tevékenységekre vonatkozo
feladat- és hatdskoroket, tovabba az iratkezelés felligyeletét ellatod vezeté kijeldlését az NNK Iratkezelési
Szabadlyzata hatdrozza meg.

A kiadmanyozas dltalanos szabalyai

17.1. A kiadményozasi jog az ligyben torténd érdemi dontésre ad felhatalmazast, magéban foglalja a dontést, az
intézkedések kiadasat és kiilon erre irdnyuld utasitds esetén az irat irattarba helyezésének jogat.

17.2. Az orszagos tisztiféorvos kiadmanyozza:

a) a kdzjogi méltésagokhoz,

b) az orszaggyulési képvisel6khoz, az orszaggydilési bizottsdagokhoz,

Q) az alapvet6 jogok biztosahoz és helyetteseihez,

d) az Allami Szamvevészék elndkéhez,

e) az igazsagszolgaltatasi szervek vezetdihez,

f) a Kormény tagjaihoz, az dllamtitkarokhoz, a kbzigazgatasi és helyettes dllamtitkarokhoz,
9) a kézponti dllamigazgatasi szervek vezetdihez,

h) a kormanyhivatal és jarasi hivatal vezet6ihez,

i) az érdekképviseleti szervekhez

intézett kiadmanyokat, valamint mindazokat az iratokat, amelyek feladat- és hataskorébe tartozd
kérdést tartalmaznak, vagy amelyek egyedi dontéssel magéhoz vont ligyekkel kapcsolatosak.

17.3. Az orszagos tisztiféorvos kiadmdnyozza tovdbbd az NNK feladat- és hatdskorébe tartozd, a féosztalyok
szakteriletét érint6 els6foku, tovabba masodfoku eljarasok lefolytatdsa sordn hatésagi jogkdrben hozott
dontéseket.

17.4. A kiadmanyozas rendjének részletes szabalyait a kiadmanyozas rendjérdl szél6 orszagos tisztiféorvosi
utasitas tartalmazza.

Kotelezettségvallalas, utalvanyozas és ellenjegyzés

18.1. A kotelezettségvallaldsi, utalvanyozasi és ellenjegyzési jogosultsagokat a Kotelezettségvallalds,
kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzése, utalvanyozas, teljesitésigazolas és érvényesités rendjérél sz6ld
tisztiféorvosi utasitas tartalmazza.

Alldshelyhez kotott feladat atadas-atvétel
19.1. Az atadas-atvétel szabalyait az NNK Kdzszolgélati szabalyzata tartalmazza.

A szervezetszabdlyozas eszkozei, ezek kiadasi és nyilvantartasi rendje

20.1. Az NNK kozjogi szervezetszabalyozé eszkozeirdl, valamint a szabdlyozas egyéb eszkozeirdl, ezek kiadasi és
nyilvantartasi rendjérél ,A szabalyozé dokumentumok készitésérél és nyilvantartasarél” sz6lé szabalyzat
rendelkezik. A szabdlyozas eszkdzei: a szabdlyzat, a szakmai élldsfoglalds, a szakmai eljdrasrend és a korlevél.

20.2. Eljarasrendet, szabalyzatot, szakmai allasfoglaldst az orszdgos tisztiféorvos adhat ki, korlevél kiadasara
az orszagos tisztiféorvos és a helyettes orszagos tisztiféorvosok jogosultak.
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20.3.

20.4.

20.5.

20.6.

20.7.

A kildn szabdlyzat szerinti szabdlyozds a kdzjogi szervezetszabdlyozd eszkdz és a szabdlyozads egyéb
eszkozeinek hierarchidjan alapul. A szabdlyozas eszkdzei jogszaballyal és kozjogi szervezetszabdlyozd
eszkozzel ellentétes rendelkezést nem tartalmazhatnak.

Az NNK-ban alkalmazott szabalyozé dokumentumok aktualitdsat naprakészen meg kell &rizni, ezért az
érintett szervezeti egység vezetdje a szlikséges modositasokra indokolt esetben koteles feletteseinek
javaslatot tenni, illetve a szabalyozé dokumentumok feliilvizsgalatardl az errdl sz616 kilon szabalyzat szerint
gondoskodni kell. A belsé szabalyozé dokumentumokat és azok médositasait jévahagyas utdn kozzé kell
tenni, hogy az érdekeltek tudomdasara jusson.

Az NNK-ban alkalmazott szabdlyozé dokumentumokat az NNK dolgozdival és az Ujonnan belép&kkel
ismertetni kell. Ezen kotelezettség a szervezeti egység vezet6jét terheli.

A szabdlyozas eszkozei az NNK egységes jogalkalmazasat szolgaljak, az ezekben foglaltakra mas szervek,
Ugyfelek részére készitett iratban hivatkozni nem lehet.

A feladatkorében eljaro féosztalyvezetd, illetve a felligyeletet ellatd orszagos tisztiféorvos, helyettes orszagos
tisztiféorvos felelés:

a) a tervezett szabdlyozas sziikségességéért,

b) azért, hogy a vélasztott szabdlyozasi eszkdz megfeleljen a szakmai kdvetelményeknek.

21. Vagyonnyilatkozat-tételre kdtelezettek kore

21.1.

21.2.

21.3.

21.4.

A vagyonnyilatkozat-tételrdl az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrél sz6l6 2007. évi CLII. térvény
(a tovdbbiakban: Vnyt.) rendelkezik.

Az NNK-ban vagyonnyilatkozat-tételre koteles — a Vnyt. el6irdsaival 6sszhangban - az aldbbi allashelyeket
bet6lté kormanytisztvisel6:

a) az NNK kozbeszerzési eljarasaban részt vevo kdzbeszerzési feladatokat ellatd kormanytisztviseld,
valamint a kdzbeszerzési eljarasban részt vevé kormanytisztviseld (jogdsz, kozbeszerzési referens),

b) a Gazdalkodasi Féosztaly vezetdje,

Q a belsd ellenér,

d) az NNK elGirdnyzatai felhasznaldsaval, ellenérzésével, dontésre vald el6készitésével kapcsolatos
feladatokat ellaté kormanytisztvisel6,

e) az a)-d) pontban meghatarozottakon kiviil az NNK valamennyi f6osztalyvezetdje és osztalyvezetdje,

f) az a)-d) pontban meghatarozottakon kiviil az NNK valamennyi nemzetbiztonsagi ellendérzésre
kotelezett korménytisztviseléje,

9) a kozigazgatési hatosagi vagy szabalysértési Gigyekben javaslattételre, dontésre vagy ellendrzésre

jogosult személy.
Az a) pont hatdlya ald esé személy évente, a b)-d) pont szerinti személy kétévente és az e)-g) pontban
megjeldlt személy 6tévente - amennyiben nem lat el olyan feladatot, amelyre a Vnyt. gyakoribb
vagyonnyilatkozat-tételi kdtelezettséget ir el6 - tesz vagyonnyilatkozatot.
Ha a kormanytisztvisel6 tobb jogcimen is vagyonnyilatkozat-tételre kotelezett, akkor vagyonnyilatkozatot
ismételten a révidebb id&tartam elteltével koteles tenni.
A vagyonnyilatkozat-tétel részletes szabdlyait és kezelésének rendjét az NNK Kdzszolgélati szabalyzata rogziti.

22. Szervezeti integritast sérté események kezelése, munka- és tlizvédelem

22.1.

A szabdlytalansagok kezelésének eljarasrendjérél, tovdbba a munka-, tliz- és sugarvédelemrdl kilon
szabalyzatok rendelkeznek.

23. Adatvédelem, adatbiztonsag

23.1.

Az adatvédelem és adatbiztonsag kérdésérdl, tovabba az adatvédelmi tisztviseld feladataival kapcsolatosan
- a hatdlyos jogszabalyi rendelkezések figyelembevételével - az NNK Adatvédelmi és adatbiztonsagi
szabdlyzata rendelkezik.

24. Az NNK képviselete és a kiilsé kapcsolattartas

24.1.

24.2.

Az NNK-t mint jogi személyt az orszagos tisztiféorvos, tavollétében, teljes jogkorrel a kijelolt helyettes
orszagos tisztiféorvos képviseli.
Az NNK-t mint jogi személyt atruhazott hatdskorben, az irdnyitasi rend szerint a helyettes orszagos
tisztiféorvosok is képviselhetik.
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243. Az NNK-t mint jogi személyt meghatdrozott jog- és feladatkorben, az orszagos tisztiféorvos egyedi
felhatalmazasa alapjan — az irdnyitast elldtd vezetd javaslatara — féosztalyvezetd is képviselheti.

24.4. Az 6ndllé szervezeti egységek képviselete az 6ndlld szervezeti egység feladata az irdnyitast ellatd vezetd
elézetes tdjékoztatasaval.

24.5. Az NNK jogi képviseletét az orszdgos tisztiféorvos altal megbizott személyek latjdk el, a polgari
perrendtartasrol sz6l6 2016. évi CXXX. toérvény, valamint a buntetSeljarasrol sz6l6 2017. évi XC. térvény
szabalyai szerint.

24.6. Azintézeti honlap lakossagi oldalainak szerkesztése a Kommunikéciés Osztaly feladata.

25. Az értekezletek rendje
25.1. Féosztalyi Ertekezlet

a) Az egyes szervezeti egységeket vezeté féosztalyvezeték Féosztalyi Ertekezletet hivnak &ssze.
A Féosztalyi Ertekezlet a szervezeti egység vezet6jének feladatellatast tamogato testiilete.
b) A Féosztalyi Ertekezlet feladata a beszamoltatas, a kolcsénds tajékoztatds, a Féosztalyvezetdi

Ertekezletre torténé felkésziilés, dontés el6készitése és informacidcserével toérténé segitése,
a kijelolt témakorok megyvitatasa.

d) A Féosztalyi Ertekezletet a szervezeti egység vezetéje hivja dssze heti gyakorisaggal, és vezeti.

d) A Féosztalyi Ertekezlet allandd résztvevéi a szervezeti egység vezetd beosztasi munkatarsai,
tovabbi résztvevdi a szervezeti egység vezetdje dltal meghivott munkatarsak.

25.2. Féosztalyvezetéi Ertekezlet
a) Az orszagos tisztiféorvos, tavollétében a kijelolt helyettes orszagos tisztiféorvos a szervezeti
egységek vezetdinek kdrében Féosztalyvezetdi Ertekezletet hiv 8ssze. A Féosztalyvezetdi Ertekezlet
az orszagos tisztiféorvos, illetve a helyettes orszagos tisztiféorvosok feladatellatast tamogatd
tanacsadé testlilete.

b) A Féosztalyvezetéi Ertekezlet feladata a beszdmoltatds, a kdlcsonds tajékoztatas, a felsévezetdi
dontés el6készitése és informdcidcserével torténd segitése, a kijeldlt témakorok megvitatasa.

d) A Féosztalyvezetdi Ertekezlet résztvevéi kéthetente egy alkalommal, illetve sziikség szerint
Uléseznek.

d) A Féosztalyvezetsi Ertekezletet az orszagos tisztif6orvos, tavollétében a helyettes orszagos

tisztiféorvos vezeti.

e) A Féosztalyvezetdi Ertekezlet alland6 résztvevéi: az orszagos tisztiféorvos, a helyettes orszagos
tisztiforvosok, a gazdasagi igazgatd, valamint a felliigyeletik ald tartozd szervezeti egységek
vezetdi, tovabba a kiils6 kommunikécidért felel6s osztalyvezetd, a belsé ellendr.

f) A Fdosztalyvezetsi Ertekezlet tovabbi résztvevéi: napirendi ponttél fliggéen az orszagos
tisztiféorvos altal meghivott szakért6k, tanacsadok.

25.3. Terlileti Népegészségligyi Munkatarsak Ertekezlete

a) Az orszagos tisztiféorvos a szervezeti egységet vezetd féosztalyvezetd javaslatdra a kormanyhivatal
és a jarasi hivatal népegészséguigyi feladatokat ellato szervezeti egységeinek munkatérsai szamara,
adott szakteriilet vonatkozasaban 6sszehivja a Terlileti Népegészségiigyi Munkatérsak Ertekezletét,
amely a szakmai iranyitasban kozrem(ikodo, illetve szakmai iranyitdi feladatokat ellatdé NNK,
valamint a kormanyhivatal és a jarasi hivatal népegészséguigyi feladatokat ellaté munkatarsai
kozotti rendszeres kapcsolattartas eszkoze.

b) A Teriileti Népegészségiigyi Munkatérsak Ertekezletének feladata az adott szakteriiletet érintd
feladatokra torténd javaslattétel, illetve a feladatelldtashoz kapcsolddd ismeretanyag atadasa,
konzultacié és tajékoztatas.

Q) A Teriileti Népegészségiigyi Munkatarsak Ertekezletének résztvevéi sziikség szerint, az NNK éves
rendezvénytervében rogzitetteknek megfeleléen tléseznek, elére meghatérozott napirend alapjan.
d) A Teriileti Népegészségiigyi Munkatarsak Ertekezletét az dsszehivast kezdeményezd, szervezeti

egységet vezetd féosztalyvezetd vezeti.
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254.

25.5.
25.5.1.

9)

A Teriileti Népegészségligyi Munkatarsak Ertekezletének &llandd résztvevéi: az értekezlet
Osszehivésdt kezdeményezd szervezeti egység vezetdi, beosztott munkatarsai, valamint
a kormanyhivatal és a jarasi hivatal népegészséguigyi feladatokat ellatd szervezeti egységeinek
érintett munkatarsai.

A Teriileti Népegészségligyi Munkatarsak Ertekezletének tovabbi résztvevéi: napirendi ponttdl
figgben az orszagos tisztiféorvos, illetve a helyettes orszdgos tisztiféorvosok, a szakterilettel
érintett mas szervezeti egységek munkatarsai, szakérték, tanacsadok.

A Teriileti Népegészségiligyi Munkatarsak Ertekezletének napirendjét az értekezlet 6sszehivasat
kezdeményezd, szervezeti egységet vezetd fOosztalyvezetd allitja Ossze, melyet a szervezeti
egységet kozvetlen irdnyitd helyettes orszdgos tisztiféorvossal jovahagyat.

Kormanyhivatalok Népegészségligyi Féosztalyvezetsi (Megyei tisztiféorvosi) Ertekezlete

a)

9)

A kormdnyhivatalok népegészségiigyi féosztalyvezetbinek, esetenként a jarasi hivatalok
népegészségligyi osztalyvezetbivel kibdvitett értekezlete az orszagos tisztiféorvos és helyettesei és
a kormanyhivatalok népegészségiigyi feladatokat ellaté szervezeti egységeinek vezetdi kozotti
rendszeres kapcsolattartas eszkoze.

A Kormanyhivatalok Népegészségiigyi Féosztalyvezeti Ertekezletének feladata a népegészségiigyi
feladatellatashoz kapcsolédo ismeretanyag dtadasa, konzultacio és kolcsonos tajékoztatas.

A Korményhivatalok Népegészségligyi Féosztalyvezetdi Ertekezletének résztvevéi havonta, illetve
szlikség szerinti gyakorisaggal tléseznek.

A Kormanyhivatalok Népegészségiigyi Féosztalyvezetéi Ertekezletét az orszagos tisztiféorvos hivja
Ossze és vezeti.

A Korményhivatalok Népegészségiligyi Féosztalyvezetsi Ertekezletének allandd résztvevéi:
az orszagos tisztiféorvos, a helyettes orszagos tisztiféorvosok és a kormanyhivatalok
népegészségigyi féosztalyvezetdi, tavollétikben helyetteseik.

A Kormanyhivatalok Népegészségligyi FOosztalyvezet6i Ertekezletének tovabbi résztvevéi:
napirendi ponttdl fliggéen az orszagos tisztiféorvos, illetve a helyettes orszagos tisztiféorvosok altal
meghivott 0ndllé szervezeti egységek vezet6i, tovdbbad jarasi hivatalok népegészségligyi
osztalyvezetdi, szakérték, tanacsadok.

A Kormanyhivatalok Népegészségiigyi Féosztalyvezetsi Ertekezletének napirendjét az orszagos
tisztiféorvos dllitja 6ssze a helyettes orszagos tisztiféorvosoktdl, az 6nalld szervezeti egységek
vezetditdl, valamint a megyei tisztiféorvosoktol bekért javaslatok figyelembevételével.

Az értekezletek kozos szabalyai
Féosztalyi Ertekezlet és Féosztalyvezetdi Ertekezlet

a)

A F8osztalyi Ertekezleten elhangzottakrél a szervezeti egység vezetéje 4ltal, a Féosztalyvezetdi
Ertekezleten elhangzottakrél az orszagos tisztiféorvos altal kijeldlt munkatars emlékeztetét készit,
jelenléti ivet vezet, amelyet iktat és nyilvéntart.

Az emlékeztet6t a kijeldlt munkatdrs késziti és irja al3, az illetékes szervezeti egység vezetdje, illetve
az orszagos tisztiféorvos hagyja jéva.

A Féosztalyvezetdi Ertekezletrél késziilt emlékeztetd jovahagyas elétti, elektronikus formaban
megkuldott tervezetére két munkanapos hatdrid6vel a jelenléti iv szerint megjelentek irasban
észrevételt tehetnek. Az észrevétel alapjan a kijelolt munkatars az emlékeztetd tervezetét mddositja,
pontositja, és a moédositasra, pontositasra vonatkozé javaslattal kiildi meg jovahagydsra.

Az illetékes szervezeti egység vezetdje, illetve az orszdgos tisztiféorvos altal jévahagyott
emlékeztetét a kijelolt munkatdrs az értekezletet koveté 6t munkanapon belil, elektronikus
formaban megkiildi a Fdosztalyi Ertekezlet, illetve a Féosztalyvezetdi Ertekezlet &llando
résztvevdinek.
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26.

27.

25.5.2. Teriileti Népegészségiigyi Munkatérsak Ertekezlete és Kormanyhivatalok Népegészségiigyi Féosztalyvezet6i

Ertekezlete

a) A Teriileti Népegészségiigyi Munkatérsak Ertekezletének megtartasat az érintett szakmai f6osztaly,
a Kormanyhivatalok Népegészségligyi Féosztalyvezetsi Ertekezletének megtartasat az orszagos

tisztifborvos megbizasa alapjan a Tisztiféorvosi Titkarsag szervezi.
b) Az értekezletek szervezésével kapcsolatos feladatok:

ba)

bb)

bc)
bd)
be)

V. Fejezet
Zaro rendelkezések

az értekezlet idépontjanak kikiildése — a mar ismert programpontokkal és az azokhoz
kapcsolédd irdsos anyagokkal egyltt — a résztvevOknek és programjavaslat, aktudlis
kérdések, problémdk bekérése a résztvevoktdl az értekezlet idépontja el6tt legaldbb
10 munkanappal,

intézkedés — egyiittmikddve az Uzemeltetési Osztéllyal és az Informatikai Féosztéllyal -
a helyiség és egyéb sziikséges technikai feltételek és eszkozok biztositasardl,

jelenléti iv készitése,

emlékeztetd készitése az értekezlet megtartasatdl szamitott nyolc munkanapon beliil,

az emlékeztet6 iktatdsa és megkuldése a résztvevék, illetve az érintettek részére.

Az orszagos tisztiféorvos gondoskodik arrél, hogy a Szervezeti és M(koddési Szabalyzatot valamennyi — az NNK
alkalmazasaban all6 - munkatéars megismerje. Ennek érdekében a Szervezeti és M(ikodési Szabélyzatot az NNK kiilsé
és belsé honlapjan kozzé kell tenni.

A szervezeti egységek Ugyrendjei elkészitésének, illetve a kordbbi Ugyrendek felllvizsgéalatanak hatarideje
a Szervezeti és M(ikdési Szabalyzat hatalybalépését kovets 60. nap.
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Az emberi eréforrasok minisztere 19/2019. (VI. 6.) EMMI utasitasa
az Emberi Er6forrasok Minisztériuma Egyedi Iratkezelési Szabalyzatarol

A koziratokrdl, a kozlevéltarakrol és a magdanlevéltdri anyag védelmérdl szold 1995. évi LXVI. torvény 10. § (1) bekezdés

b) pontjaban foglaltaknak megfeleléen, a kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésének altalanos kévetelményeirdl sz616 335/2005.
(XIl. 29.) Korm. rendelet el6irdsainak figyelembevételével — a jogalkotdsrol szélé 2010. évi CXXX. tdrvény 23. § (4) bekezdés
¢) pontja alapjan - az Emberi Er6forrdsok Minisztériuma iratkezelési tevékenységérdl és irattari tervérdl — a Magyar Nemzeti
Levéltar és a koziratok kezelésének szakmai irdnyitasaért felelés miniszter egyetértésével — a kovetkezd utasitast adom ki:

2.§

3.8

4.8

Az utasitas hatdlya az Emberi Eréforrasok Minisztériumara terjed ki.

Az Emberi Er6forrasok Minisztériuma Egyedi Iratkezelési Szabalyzatat az 1. melléklet szerint hatdrozom meg.

Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon lép hatdlyba.

Hatdlyat veszti az Emberi Eréforrasok Minisztériuma Egyedi Iratkezelési Szabalyzatarol szolé 21/2018. (X. 4.)
EMMI utasitas.

Dr. Kdsler Miklds s. k.,

emberi eréforrasok minisztere

1. melléklet a 19/2019. (VI. 6.) EMMI utasitdshoz

1.8

AZ EMBERI EROFORRASOK MINISZTERIUMA EGYEDI IRATKEZELESI SZABALYZATA

I. FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. Ertelmez6 rendelkezések

Az Emberi Er6forrdsok Minisztériuma (a tovabbiakban: minisztérium) egyedi iratkezelési szabalyzata
(a tovabbiakban: Szabélyzat) alkalmazasa soran:

1.

aldird: az a természetes személy (elektronikus aldirds esetén az aldirds-létrehozd eszkozt birtokld személy),
aki a sajat vagy mas személy nevében aldirasra jogosult;

alszdmos iktatds: az Ugyirathoz tartozé iratoknak a f6szdm alatt kiadott alszdmokon, folyamatos, zart,
emelkedd sorszdmos rendszerben térténd kiadasa és nyilvantartasa;

dtadds-dtvételi jegyzék: az iratatadds-atvétel tételes rogzitésére szolgdlé dokumentum, az atadds-atvételi
jegyz6ékonyv melléklete;

dtadds-dtvételi jegyz6kényv: az irat és az iratkezelési segédletek atadds-atvételének rogzitésére szolgald
dokumentum;

dtadds: irat, Ugyirat vagy irategylttes kezelési jogosultsdgdnak dokumentalt dtruhdzasa;

dtaddkonyv: mas szervezeti egység, illetve Uigyintézé részére torténd iratatadds dokumentalasara szolgald
iratkezelési segédlet;

dokumentum: egyedi egységként kezelhetd rogzitett informacio;

elektronikus dokumentum: elektronikus eszkdz utjan értelmezheté adategyittes, ideértve az elektronikus
kiildeményt és az elektronikus levelet is;

elektronikus tértivevény: az az elektronikus okirat, amely alapjan a hivatalos iratot feladd hivatalos szerv hitelt
érdemlé moédon megbizonyosodhat arrél, hogy az atvételre jogosult személy az elektronikusan kézbesitett
kildeményt mely idépontban vette at;
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15.
16.

20.

21.

22.

23.

24,

25.

26.

27.

28.

29.

30.

31.

32.

33.

34,

el6zményezés: az a mivelet, amelynek sordn megallapitasra keriil, hogy az Uj iratot egy mar meglévd
Ugyirathoz kell-e rendelni vagy kezddiratként uj fészamra kell iktatni;

feladatkér: azoknak a feladatoknak az Osszessége, amelyet a szerv vagy személy végez az ligyintézési
munkafolyamat soran;

felel6s: az a személy (vagy nevében az erre felhatalmazott), akinek joga és egyben feladata az lgyirat, irat
vagy kuldemény kezelésének kovetkezé fazisat végrehajtani;

hivatali kapu: a hatésdgok szdmdra a benyujtott Grlap dtmeneti taroldsat biztositd tarhely, hozzérendelt
jelszavas azonositdson alapuld elérhetdségellendrzéssel, amelyen keresztil a minisztérium hozzafér
a biztonsagos kézbesitési szolgaltatds altal részére biztositott szolgaltatdsokhoz;

hivatali kapu igénybevételével eljdrni jogosult személy: a minisztérium hivatali egységének kijelolt dolgozdja,
aki tgyfélkapuval és a minisztérium hivatali kapujdhoz hozzaférési jogosultsdggal rendelkezik;

hivatkozdsi szam: a beérkezett iratnak az azonositéja, amelyen a kiildé a kiildeményt nyilvantartja;

hozzdférési jogosultsdg: meghatarozza, hogy egy felhasznalé a hierarchidban elfoglalt helye szerint hol élhet
a részére megadott funkcidkkal, szerepkorokkel;

iktatékényv: olyan nem selejtezhetd, hitelesitett iratkezelési segédeszkdz, amelyben az iratok iktatdsa
torténik;

irat: valamely szerv m(ikodése vagy személy tevékenysége soran keletkezett vagy hozza érkezett, egy
egységként kezelend6 rogzitett informacié, adategyiittes, amely megjelenhet papiron, mikrofilmen,
magneses, elektronikus vagy barmilyen mas adathordozoén; tartalma lehet széveg, adat, grafikon, hang, kép,
mozgdkép vagy barmely mas formaban 1évé informacié vagy ezek kombinécidja;

iratkezelési szoftver: az iratkezelési alapfolyamatot tdmogaté olyan informatikai alkalmazas, amely
alapfunkciéjat tekintve az e rendeletben foglalt iratkezelési mdlveleteket vagy azok egy részének
végrehajtasat tdamogatja, fliggetlendl attol, hogy ezek mellett egyéb funkcidkat is ellat;

irattdri tételszammal val¢ elldtds: az Ugyiratnak az irattari tervbe mint elsédleges besorolasi sémaba vald
besorolasa;

irattdrozds: az iratkezelés része, az a tevékenység, amelynek sordn a szerv a miikodése sordn keletkezd és
hozzd kerilé, rendeltetésszerlien hozza tartozé és néla maradé iratok irattari rendezését, kezelését és &rzését
végzi;

kézbesit6konyv: a minisztériumon kivili szervezetek részére torténd iratdtadas dokumentdldsara szolgélod
iratkezelési segédlet;

kezelési feljegyzések: az Uigyirat vagy az egyes irat kezelésével kapcsolatos, tigykezel6nek sz6l6 vezetéi vagy
Ugyintézdi utasitasok;

kezdéirat: a targyévben az adott Uigyben keletkez6 elsd irat;

kiadmdny: a jovahagyds utan letisztazott, megfelelé kilalakban elkészitett és hitelesitett irat;

kiadmdnyozds: a mar felllvizsgalt végleges kiadmanytervezet jévahagyasat, elkildhetéségének
engedélyezését jelenti a kiadmanyozasra jogosult részérdl;

kiildemény: papiralapu irat vagy targy, tovdbbd elektronikus irat - kivéve a reklamanyag, sajtétermék,
elektronikus szemét —, amelyet kézbesités céljabol burkolatdn, a hozzd tartozé listdn vagy egyéb,
egyértelmden az irathoz vagy targyhoz rendelt felismerheté médon cimzéssel lattak el;

levéltdrba adds: a lejart irattari 6rzési idejl, maradandd értéku iratok teljes és lezart évfolyamainak atadasa
azilletékes kozlevéltarnak;

megdrzési hatdrid6: az irattari tervben meghatérozott, az adott iraton elrendelt 6rzési id6;

mintavétel: selejtezéskor vagy levéltari irat értékelése soran levéltari ataddsra torténd kijelolés;

raktdri egység: az irattari anyagnak az dtmeneti és kdzponti irattari rendezése, rendszerezése, tagolasa soran
kialakitott legkisebb fizikai egysége (doboz, kotet);

selejtezés: a lejart megdrzési hataridejl iratoknak vagy a szerv iratkezelési szabdlyzata alapjan selejtezési
eljaras ala vonhato iratoknak a kiemelése az irattari anyagbdl és megsemmisitésre torténd elékészitése;
szervezeti és muiikddési szabdlyzat: a szerv tevékenységének alapdokumentuma, amely rogziti a szerv, azon
beliil az egyes szervezeti egységek feladatait és a feladatokhoz rendelt hataskoroket;

tgyfélkapu: a kozponti rendszer természetes személyek részére nyujtott azonositdsi szolgaltatdsainak
belépési, illetve szolgéltatasi pontja, ahol a felhasznalé kozli a rendszerrel az azonositashoz rendelkezésére
allé informaciét, tulajdonsagot, eszkozt, illetve ahol az azonositast végzé igénylé megkapja a személy
azonossagat alatamaszté informaciot;
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35.

36.

37.

38.

ligyintézés: valamely szerv vagy személy mlkodésével és tevékenységével kapcsolatban keletkezé tligyek
végrehajtdsa, az ekdzben felmerilé tartalmi (érdemi), formai (alaki) kezelési, szébeli vagy irasbeli
munkamozzanatok sorozata, 0sszessége;

tgyiratdarab: az Ugyiratnak az a része, amely az ligy intézésének valamely fazisdban keletkezett iratokat
tartalmazza;

tgyvitel: a szerv folyamatos miikodésének alapja, az ligyintézés egymds utani résztevékenységeinek
(mozzanatainak) sorozata és 6sszessége, amely az Ugyintézés formai és technikai feltételeit, a szolgaltatasok
teljesitését foglalja magaban;

vegyes lgyirat: papiralapu és elektronikus iratokat egyarant tartalmazo tgyirat.

Az (1) bekezdésben nem szerepl6 fogalmak értelmezése soran

a)

0)

a koziratokrol, a kozlevéltarakrdl és a maganlevéltari anyag védelmérdl sz6lé6 1995. évi LXVI. térvény
(a tovébbiakban: Ltv.),

az altaldnos kozigazgatasi rendtartasrél sz616 2016. évi CL. torvény,

az elektronikus tgyintézés és a bizalmi szolgaltatasok altaldnos szabalyairél sz616 2015. évi CCXXIL. térvény,

az informaciés Onrendelkezési jogrél és az informdciészabadsagrol szoléo 2011. évi CXIl. toérvény
(a tovabbiakban: Info tv.),

a kozfeladatot elldtd szervek iratkezelésének 4&ltaldnos kovetelményeirél széld 335/2005. (XI. 29.)
Korm. rendelet (a tovabbiakban: 335/2005. Korm. rendelet),

az elektronikus Ugyintézés részletszabalyairdl sz6l6 451/2016. (XIl. 19.) Korm. rendelet (a tovabbiakban:
451/2016. Korm. rendelet),

az egyes, az elektronikus Ugyintézéshez kapcsol6dd szervezetek kijeldlésérdl szold 84/2012. (IV. 21)
Korm. rendelet,

a 2014-2020 programozasi idészakban az egyes eurdpai uniés alapokbdl szdrmazé tamogatasok
felhasznélasanak rendjérdl sz616 272/2014. (XI. 5.) Korm. rendelet,

a 2007-2013 programozasi id6szakban az Eurépai Regionadlis Fejlesztési Alapbdl, az Eurdpai Szocidlis Alapbol
és a Kohézids Alapbdl szarmazo6 tdmogatésok felhasznélasanak rendjérél sz616 4/2011. (1. 28.) Korm. rendelet,
a kozponti kézigazgatdsi szervek altal irattdrozott iratanyagok elhelyezésérél sz6l6 1121/2017. (lll. 17.)
Korm. hatérozat,

a kozfeladatot ellatd szerveknél alkalmazhaté iratkezelési szoftverekkel szemben tdmasztott
kévetelményekrol szol6 3/2018. (Il. 21.) BM rendelet,

az elektronikus formaban tarolt iratok kozlevéltari atvételének eljarasrendjérdl és miszaki kovetelményeirdl
sz6l6 34/2016. (X1. 30.) EMMI rendelet,

az Emberi Eréforrdsok Minisztériuma bélyegzéhasznalati rendjérdl, illetve a pancél- és lemezszekrények
nyilvantartasardl sz616 40/2017. (VIIl. 31.) EMMI utasitas (a tovabbiakban: Bélyegzé Szabalyzat),

az Emberi Eréforrasok Minisztériuma elektronikus aldirasi és elektronikus bélyegzési szabdlyzatardl szolo
18/2018. (VIIl. 23.) EMMI utasitas,

az egységes mikodési kézikonyvrél szol6 547/2013. (XII. 30.) Korm. rendelet

rendelkezései az irdnyaddak.

2. Az Iratkezelési Szabdlyzat hatdlya

A Szabdlyzat hatalya kiterjed a minisztériumnal keletkezé, oda érkezd, illetve onnan kimené valamennyi nyilt iratra
és valamennyi Ugyvitelben érintett dolgozéjara.
A Szabdlyzat az iratok biztonsdgos 6rzésének maédjat, rendszerezését, nyilvantartdsat, segédkonyvekkel valo

ellatasat, irattdrozasat, selejtezését és levéltarnak torténé dtadasat szabalyozza.

A Szabdlyzattal nem érintett kérdésekben a vonatkozé jogszabalyokban foglaltakat kell alkalmazni.

A mindsitett iratokra és azok kezelési rendjére a mindsitett adat védelmérdl sz616 2009. évi CLV. térvény és az annak
végrehajtasara kiadott jogszabdlyok alapjan a minisztérium Biztonsdgi Szabdlyzatarél szél6 EMMI utasitds
vonatkozik.
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)

3. Az iratkezelés szervezete, feliigyelete

A miniszter a minisztérium Szervezeti és MU(kodési Szabalyzatdban (a tovabbiakban: SZMSZ) a szervezeti
sajatossagok figyelembevételével meghatdrozza az iratkezelés szervezetét, az iratkezelésre, valamint az azzal
0sszefliggd tevékenységre vonatkozo feladat- és hataskoroket, és kijeldli az iratkezelés felligyeletét ellatd vezetét.

A szervezeti tagozddasnak, valamint iratforgalomnak megfeleléen a minisztérium az iratkezelést vegyes iratkezelési
szervezettel |atja el a kdvetkezd iratkezelési szoftverek alkalmazéasaval:

a) Poszeidon (EKEIDR) Irat- és Dokumentumkezeld Rendszer (a tovabbiakban: Poszeidon),
b) Andoc rendszer iratkezel6 modul,
Q) IRMA Ugyiratkezelé és Iktatérendszer.

Az iratkezelés felligyeletét a Szervezetbiztonsagi, Informatikai és Dokumentaciés Fdosztaly vezetdje

(a tovabbiakban: iratkezelés felligyeletét ellatd vezeto) latja el, aki e feladatkorében felelés:

a) a Szabalyzat elkészitéséért, végrehajtdsdnak rendszeres ellenérzéséért, évente torténd felllvizsgalataért,
a Szabdlyzat szikség szerinti modositdsdért, az iratkezelés ellenérzéseivel kapcsolatos éves terv alapjan
megallapitott feladatok ellatasaért,

b) az iratkezelést végzé vagy azért felel6s személyek szakmai képzéséért, tovabbképzéséért, valamint
az iratkezelési szoftver felhasznaléi szintl oktatdsdnak biztositasaért,

) az iratkezelési segédeszkdzok biztositasaért,

d) a vonatkozé jogszabalyi el8irdsoknak megfeleld iratkezelési szoftver alkalmazdséért és muikodtetéséért,
az iratkezeléshez sziikséges egyéb targyi, technikai feltételek biztositasaért, felligyeletéért,

e) az iratkezelési szoftver hozzaférési jogosultsagainak, az egyedi azonositdk, a helyettesitési jogok, a kiilsé és
a belsé név- és cimtarak naprakészen tartasaért, az lizemeltetési és adatbiztonsagi kovetelményekért és azok
betartasaért, a hivatalos és személyes elektronikus postafiokok szabalyozott miikodéséért,

f) aziratanyag szabdlyos selejtezéséért,

a) a selejtezett iratanyag biztonségi el6irdsok szerinti megsemmisitéséért,

h) az irattdri tervben meghatérozott id6 utan az iratanyag levéltarba adasaért és

i) a jogszabalyokban meghatéarozott egyéb, iratkezelést érinté feladatok ellatasaért.

Az iratkezelés feligyeletét ellatd vezetd az informatikai vezet6vel egyiittmiikddve — a minisztériumnal Gizemeltetett

iratkezelési szoftverek vonatkozdsdban - meghatarozza az Uzemeltetéssel és ellenérzéssel kapcsolatos egyes

munkakorok betoltéséhez sziikséges informatikai ismereteket.

A kozpontositott informatikai és elektronikus hirkdzlési szolgaltatasokrél sz6l6 309/2011. (XIl. 23.) Korm. rendelet

alapjan a minisztérium alkalmazasaban |évé Poszeidon lzemeltetését a Nemzeti Infokommunikacids Szolgéltato

Zartkorden MUkodd Részvénytdrsasdg (a tovabbiakban: kézponti szolgdltatd) végzi. Emellett az Eurdpai Unids

Fejlesztéspolitikaért Felel6s Allamtitkarsag altal alkalmazott Andoc rendszer iratkezelé modul, valamint az Integralt

Jogvédelmi Szolgalat altal alkalmazott IRMA Ugyiratkezeld és Iktatérendszer lizemeltetését kiilsé szolgaltaté latja el.

A szervezeti egységek vezetbinek iratkezeléssel kapcsolatos feladatai és felel6ssége:

a) szignalasi utasitasok pontos meghatarozasa,

b) szervezeti egységén beliil a hataridék figyelemmel kisérése és betartdsanak ellenérzése,

<) a kiadmanyozas szabdlyainak betartasa,

d) az adott Ugyben szakmailag felel8s szervezeti egység vezetdje felel6s a szervezeti egység birtokdban 1évé
Ugyiratért és az irattarozasért is,

e) a tovabbi érdemi intézkedést nem igényl6 lgyiratok irattarba helyezésének engedélyezése,

f) a szakterlilete 4tmeneti irattaranak szakszer(i mdkodtetése,

g) a szervezeti egysége munkatdrsait érinté, minisztériumon belili athelyezés, feladatkor-megvaltozés vagy
munkavégzésre iranyuld jogviszony megszlinése esetén munkakor adtadas-atvétel lebonyolitasanak teljes
kor felel6ssége,

h) az iratkezelés rendjének és a Szabalyzatban foglaltak végrehajtasanak sziikség szerinti, de legaldbb évente
egyszeri dokumentalt ellendrzése, kiemelt figyelemmel az ligyiratok irattarba helyezésére,

i) az ellenérzések sordn megallapitott hidnyossdgok megsziintetése érdekében torténd intézkedések
megtétele,
j) az ellendrzéssel kapcsolatos észrevételeinek és utasitasainak jegyzékdnyvbe foglalasa és a jegyzékonyv egy

példanydnak megkiildése az iratkezelés felligyeletét ellato vezetének,
k) az ellen6rzés soran megallapitott szabalytalansdgok megsziintetésének ismételt ellenérzés utjan torténd
megvizsgalasa,
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gondoskodas - a Szabdlyzatban meghatdrozott idé utan — az iratanyag kézponti irattarba addsarol,

a Szabdlyzat moddositdséra irdnyuld javaslatainak kozvetitése az iratkezelés felligyeletével megbizott
vezetdnek,

szervezeti egységlik szintjén a Szabalyzatban meghatdrozott rend szerinti szabdlyos selejtezésért és
a megsemmisitésre vonatkozo szabdlyok betartasaért.

(7) Az Ugyintézé iratkezeléssel Osszefiiggd feleléssége és feladatai a papiralapu és az elektronikus Ugyintézésre
vonatkozé szabalyokra is kiterjed6en az aldbbiak:

a)

9)

meggy6zédés arrdl, hogy az atvett irat elGiratait az iktatds sordn teljeskdrlen szerelték-e. Ha

az lgyintézéshez mas irat szerelése vagy csatolasa sziikséges, azok potlasarol a szervezeti egyséqg iratkezelést

végzd munkatarsanak kdzremukodésével az tigyintéz6é gondoskodik,

az ugyek elintézésére megjelolt hataridék pontos betartdsa, azzal, hogy az irat szignaldsara jogosult

hatdrozza meg az Uigyintéz6 részére az elintézéssel kapcsolatos belsé hataridét az tigyre vonatkozd végsd

hatarid6 figyelembevételével,

az ligy elintézéséhez szlikséges kozbensd intézkedések (tényallas tisztdzasa, véleménykérés stb.) megtétele

és a kiadmanytervezet el6irt hatdridében torténé elkészitése, tovabba a kiadmdanytervezet aldirdsahoz

a szlikséges el6zményeknek a kiadmanyozé részére torténd biztositasa,

gondoskodas a kiadmanyozott irat tovabbitasra torténé el6készitésérdl, az elkiildendd iratoknak az esetleges

csatolandd mellékletekkel torténé felszerelésérél és a szervezeti egység iratkezelést végzé munkatars részére

torténd atadasarol,

folyamatos kapcsolattartas a szervezeti egység iktatast végzé munkatdrsaval az ligyiratai/iratai iratkezelési

szoftverben torténé karbantartdsa érdekében,

az Ugyirathoz kapcsolédd irattéri tételszam meghatérozasa és sziikség szerinti modositdsa, melynek

végrehajtasakor

fa) az irattarba helyezés el6tt az ligyintézének — ha eddig nem tortént meg — meg kell vizsgélnia, hogy
az el6irt kezelési és kiadasi utasitasok teljesultek-e, a feleslegessé valt munkapéldanyokat és
masolatokat ki kell emelnie, és a selejtezési eljaras mell6zésével — a sziikség szerinti el6irdsok
betartasaval - meg kell semmisitenie,

fb) az Ugyintézés sordn mindvégig figyelemmel kell lenni arra, hogy az Ugyirat tartalma rendezett
legyen, valamint arra, hogy az Ugyiratban az elézmények a régebbi intézkedést6l az Ujabbak felé
haladé sorrendben legyenek elhelyezve,

fc) a szakmailag felel6s szervezeti egység Ugyintézéjének feladata, hogy a ,sajat ligyiratat” ugy kezelje,
hogy az ligyirat az alszamok eredeti példédnyaval egytitt maradjon,

Ugykezelével nem rendelkezd szervezeti egység Ugyintézéjének iratkezeléssel 6sszefliggd felelésségére és

feladataira a (8) bekezdés a) pontjaban foglaltak is irdnyadok.

(8) Az ligykezel6 feladatai az alabbiak:

a)

b)

a szervezeti egységeknél késziilt és mads szervtd|, illetve személytdl érkezett kiildemény(ek) atvétele, bontasa,
nyilvantartasa (érkeztetés, el6zményezés, iktatas, egyéb nyilvantartds), tovabbitasa, postazasa, irattdrozasa,
Orzése és az iratok irattarba addsa, valamint ezek ellenérzése,

aziratnak az Ggyintézé részére torténé dokumentalt kiadasa és visszavétele.

(9) Az lgykezel6vel nem rendelkezd szervezeti egység Ugyintézéjének iratkezeléssel 6sszefliggd felel6sségére és
feladataira — a (7) bekezdésben foglaltakon tul — a (8) bekezdés a) pontjaban foglaltak is iranyaddk.

4. Az irattdri terv szerkezete és rendszere

(1) Az irattari terv altalanos és kiilonos részbdl all. Az altalanos részben a minisztérium miikodtetésével kapcsolatos,
tobb szervezeti egységet érinté irattari tételeket, a kiilénos részben pedig az alapfeladatokhoz kapcsolédo irattari
tételeket kell besorolni, valamint azonositéval (irattari tételszam) ellatni.

(2) A Szabalyzat 1. fuiggeléke tartalmazza az irattari tervet.
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Il. FEJEZET
AZ IRATOK KEZELESENEK ALTALANOS KOVETELMENYEI

5. Az iratok rendszerezése és nyilvdntartdsa

Ha jogszabaly ettdl eltéréen nem rendelkezik, az Gigykezel6nek a minisztériumba érkezd, ott keletkezd, illetve
az onnan kimend valamennyi iratot — a Szabalyzatban meghatérozottak kivételével — az irat azonositdsahoz
szlikséges és az ligy intézésére vonatkozo legfontosabb adatainak az e célra rendszeresitett tanusitott iratkezelési
szoftverben vagy palyazatkezel6 adatbazisban kell nyilvantartania.

A papiralapu Ugyirat fizikai egytttkezelése az el6éaddi ivben torténik. Az iratokhoz (alszamokhoz) sziikség esetén
iratborité nyomtathaté.

A minisztérium irattari anyagdba tartozd, iktatassal nyilvantartott iratokat, valamint a minisztérium irattari anyagaba
tartozé egyéb mas iratokat — legkésébb irattarba helyezésiik el6tt — az irattéri terv alapjan az lGgyintézék irattdri
tételekbe soroljdk, és irattari tételszammal latjdk el. Az lgyintézéshez mar nem sziikséges, irattarozasi utasitassal
elldtott Ugyiratokat az Ugykezel6knek az irattarban (dtmeneti vagy kozponti) az irattari tételszam szerinti
rendszerben kell elhelyeznie.

6. Az iratok nyilvdntartdsa és az iratforgalom dokumentdldsa
Az iratforgalom keretében az iratok atadasat-atvételét minden esetben ugy kell végezni, hogy egyértelmden

bizonyithaté legyen az dtado és az atvevd személye, az dtadds idépontja és mddja.
Jogszabdlyban meghatarozott médon kell nyilvantartani és kezelni

a) a pénzligyi bizonylatokat és szamldkat,
b) a munkalgyi (személytigyi) nyilvantartdsokat és
c) az anyagkezeléssel kapcsolatos nyilvantartasokat.

7. A jogosultsdgok kezelésének szabdlyai az iratkezelési szoftverben

Az iratkezelés felligyeletét ellato vezetd felel6s az elektronikus iratkezelés jogosultsagi rendszerének kialakitasaért,
mukodéséért, a jogosultsagok naprakészen tartdsdért. A jogosultsdgok kiosztdsa soran figyelemmel kell lenni
a helyettesités rendjére.

Az iratkezelési szoftver hasznélatdhoz a kdvetkezé haromféle jogosultsagi rendszer kapcsolddik:

a) funkciondlis jogosultsag, melynek keretében a felhasznaldk csak a szamukra engedélyezett funkcidokhoz
férhetnek hozza, és egy felhasznald tetszéleges szamu szerepkorrel (iktatd vagy érkeztetd, lekérdezd,
adatgazda stb.) rendelkezhet,

b) hozzéférési jogosultsdg, mely meghatarozza, hogy a felhasznalé a szervezeti hierarchidban elfoglalt helye
szerint hol élhet a részére megadott funkcidkkal, a meghatarozott funkcidkat mely szervezeti egység(ek)
tekintetében gyakorolhatja,

c) objektumjogosultsdg, ami dokumentumszintli, azaz az adott iktatokonyvon bellil egy vagy tobb
dokumentumhoz a létrehozd ad hozzéférést.

Az iratkezelési szoftverhez val6 hozzaférési jogosultsagokat névre széléan kell dokumentalni.

Az iratkezelés feligyeletét elldtd vezeté gondoskodik a jogosultsagok évenkénti felllvizsgalatardl.

A jogosultsagok beadllitdsat, megvonasat, illetve mddositasat az iktatohely szerinti illetékes vezetd az erre a célra
rendszeresitett nyomtatvanyon irdsban kezdeményezi a Dokumentdcids Osztdly vezet6jénél. A Dokumentdcios
Osztaly vezet&jének utasitdsara a beallitast az adatgazdak végzik.

Az Uj jogosultsagok regisztraldsa, illetve a meglévé jogosultsag modositasanak atvezetése — beleértve a jogosultsag
megvonasat is — az adatgazda feladata.

A beadllitast végz6 adatgazda a jogosultsag életbelépésének idépontjat feljegyzésével az eredeti iraton igazolja.
Ennek egy masolati példanyat az adatgazda, az eredeti példanyt a Dokumentacios Osztaly vezetdje 6rzi.
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Az adatgazda feladata az iratkezelési szoftverhez kapcsolédo

a) hozzaférési jogosultsagok,

b) egyedi azonositok,

<) helyettesitési jogok,

d) a kiils6 és a belsé név- és cimtarak

naprakészen tartasa.

Az adatgazda az iratkezelés feligyeletét ellatd vezet6t tajékoztatja a jogosultsag kiadasanak akadalyardl, ha
a rendelkezésre 4l16 licenckeret betelt, vagy a kért jogosultsdgok az iratkezelési szoftver mlikodését veszélyeztetnék.
Az iratkezelés felugyeletét elldtd vezetd dont a felmerilé igény teljesitésérdl.

8. Hozzdférés az iratokhoz (betekintés, mdsolatkészités, kutatds)

A minisztérium munkatdrsai csak azokhoz az iratokhoz, illetve adatokhoz férhetnek hozza, amelyekre munkakériik
folyamatosan naprakészen kell nyilvantartani. A minisztérium munkatarsai fegyelmi felelésséggel tartoznak a rajuk
bizott Gigyiratokért.

Iratot barmilyen adathordozén munkakéri feladat elldtésdéhoz kapcsoléddan munkahelyrél kivinni, valamint
munkahelyen kiviil tanulmanyozni, feldolgozni, tarolni a vonatkozd jogszabdlyok maradéktalan betartasaval,
a kozvetlen felettes vezetd engedélyével lehet, ligyelve arra, hogy tartalmét illetéktelen ne ismerje meg.

Az iratokba valdé betekintést és a masolatkészitést — a vonatkozé jogszabdlyok és belsé szabalyzatok
figyelembevételével - Ugy kell biztositani, hogy azzal masok személyiségi jogai ne sériiljenek.

A betekintéseket, kdlcsonzéseket, az adatszolgaltatdsi célu masolatok készitését utdlag is ellendrizhetd mddon,
papir alapon és az iratkezelési szoftverben egyarant dokumentalni kell.

A papiralapi dokumentumrél torténé elektronikus masolatkészités sordn a masolatkészitének biztositania kell
a papiralapt dokumentum és az elektronikus masolat képi vagy tartalmi megfelelését, valamint azt, hogy minden
- az aldiras elhelyezését kdvetéen - az elektronikus masolaton tett mdédositas érzékelhetd legyen.

Azoknak a nem selejtezhetd iratoknak a haszndlatat, kutatdsat, amelyek az Ltv.-ben meghatdrozott kutatasi
korlatozasi id6 eltelte utan is a minisztérium kozponti irattaranak érizetében maradnak, a kozlevéltarakban lévé
anyagra vonatkozé szabalyok szerint lehet kutatés céljara hasznalni.

A minisztérium irattdri anyagadban kutatni szandékoz6 allampolgar kutatasi szandékat kérelem benyujtasaval
kezdeményezi a kbzponti irattar mikodtetéséért felelés szervezeti egység vezetbjénél.

A kérelemhez kutatasi tervet kell csatolni, amelyben részletesen kell kifejteni a kutatni szandékozott témat.
Tudomdnyos kutatas esetén a kérelemhez csatolni sziikséges egy tudomanyos kutatést rendeltetésszerien végzé,
kozfeladatot elldtod szerv — a kutaté részletes kutatéi terve alapjan megadott — tdmogatoi alldsfoglalasat.

A kérelmezd irdsos nyilatkozatban koteles véllalni, hogy a megismert és kigyUjtott személyes adatokat
az informacids onrendelkezési jogrél és az informacidszabadsagrol sz6l6 térvénynek a tudomanyos kutatas céljara
valé adatkezelésre vonatkozo elGirdsai szerint meghatarozott médon kezeli és hasznalja fel.

A nyilatkozatdban meg kell jeldInie az adatkezelés helyét (kérelmezd lakcimét).

A kutatast a kdzponti irattar mikodtetéséért felel@s szervezeti egység vezetbje — az iratképzé szervezeti egység
alldsfoglalasédnak kikérését kdvetéen — dont az engedélyezésrél.

A kutatét tdjékoztatni kell, hogy személyes adatait melyik jogszabdly alapjan és mennyi ideig kezeli a minisztérium.
Az iratokban torténd kutatas soran az eredeti dokumentumot a minisztérium épuletébdl kivinni tilos.

A kutato kérése alapjan a kozponti irattdr mikodtetéséért felelés szervezeti egység munkatdrsai el6készitik a kért
iratanyagot.

A kozponti irattar mikodtetéséért felelés szervezeti egység a kutatasi eseményrél betekintést igazold nyilatkozatot
allit ki, amelyben rogziti

a) a kutato betekintési és elfogadé nyilatkozatat,
b) azirat kiadasanak idépontjat,
<) azirat visszavételének idépontjat,

d) a masolat készitésének tényét, illetve az érintett irat, illetve iratok megnevezését.
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A kutatds végeztével az irattaros visszahelyezi az iratot az irattari helyére.

Az érintett iratrdl, illetve iratokrél a kutatd sajat gépével (fényképezd, mobiltelefon, tablet) masolatot készithet

az Ltv.-ben meghatarozott szempontok alapjan.

A maésolat készitése sordn minden egyes lapra el kell helyezni a minisztérium megnevezését tartalmazoé jelolést,

a masolat készitését ezt kovetden lehet elvégezni.

Az irattari anyagban megismert informaciéra a tudoményos publikaciéban az aldbbi formaban kell hivatkozni:

<Intézmény megnevezése> Kozponti irattara, lgyirat szama/évkore. Tovabba feltiintethetd a keletkeztetd szervezeti

egység neve, az irattari tételszdma, illetve nem iktatott irat esetén a raktari egység szdma, valamint a konkrét irat

megnevezése.

Az egészségligyi adatot tartalmazo irat kutatdsa az alabbi eltérések alkalmazasa mellett engedélyezhetd:

a) tudomanyos kézleményben nem szerepelhetnek egészségiigyi és személyazonosité adatok oly médon, hogy
az érintett személyazonossdga megdllapithaté legyen,

b) tudomanyos kutatds sordn a térolt adatokrél nem készitheté személyazonosité adatokat is tartalmazé
masolat.

A kutatas tényét az iratkezelési szoftverben a kutatott Gigyiratok megjegyzési rovataiban fel kell tiintetni, hivatkozva

a kutatasi kérelem iktatészamara.

Bels6 haszndlatra készilt, valamint a dontés-el6készitéssel Gsszefiiggé ,Nem nyilvanos!”

megismerésére az Info tv. 27. § (5)-(7) bekezdésében foglaltak az iranyadok.

A ,Nem nyilvanos!” kezelési jelzésli adatokat tartalmazé Ugyirat tartalmat a dontés meghozataldig csak a készitd,

annak felettesei, valamint az dltaluk meghatarozott személyek ismerhetik meg.

A ,Nem nyilvanos!” kezelési jelzésti adatokat tartalmazé irat példanyszamat a készitd, illetve felettesei hatarozzak

meg, a példanysorszamot az iraton fel kell tiintetni.

kezelési jelzés( iratok

A dontés-el6készits, ,Nem nyilvanos!” kezelési jelzés(i adatokat tartalmazé irat nyilvdnossagra hozatala nem
megengedett, kivéve, ha ezt a minisztérium kozigazgatasi allamtitkdra vagy az altala felhatalmazott vezetd
engedélyezi. A minisztériumon kivili szerv altal ,Nem nyilvdnos!"-ként feltlintetett irat nyilvdnossagra hozatalat,
illetve kdzzétételét a keletkeztet6 szerv engedélyezheti.

A ,Nem nyilvanos!” kezelési jelzés( iratokat a nyilt iratok iktatdsadra szolgalo elektronikus szoftverben vagy
papiralapu iktatokonyvben kell nyilvantartani.

9. Az iratkezelés szervezeti, személyi rendje és az tigyviteli munka kialakitdsa, elhelyezése

Az ligykezelés feladatait a feladatkor, az iratforgalom nagysdga alapjan a minisztérium szervezeti egységeinek
Ugykezeldi, illetve iratkezelési feladatokkal is megbizott Ggyintézdi végzik.

Az iratkezelésben haszndlt valamennyi eszkozt védeni kell az illetéktelen hozzéaféréstol.

Az iktatdsnak lehetdleg kilon helyiséget kell kijeldIni, vagy a helyiséget ugy kell kialakitani, hogy az iratok kezelése,
taroldsa az egyéb tevékenységtdl (atadds-atvétel és iratkezeléssel nem 6sszefliggd feladatok stb.) elkllonitetten
torténjen.

A postabontdkat, kezel6iroddkat, valamint a kdzponti postazé helyiséget kiilsé behatolds ellen védetté kell tenni.
A feladatkortdl fliggden a vezetdk hatarozzék meg a kulcsok taroldsdnak rendjét. A fokozott biztonsagi igények
érvényesiilése érdekében a vezetd elrendelheti kulcstarté dobozok hasznalatat és munkaidén kiviil meghatarozott
helyen torténd tarolasat.

Az iratkezelésre biztositott helyiségek mdésodkulcsait kiilon lezart boritékban, pecséttel elldtva, a felnyitasra
jogosultak nevének, elérhet6ségének feltlintetésével kell a tdroldsra kijelolt helyen, a tdroldssal megbizott
személynél tartani.

A helyiség munkaidén kivil, illetve munkasziineti napon toérténé felnyitasardl az iktatohely szerinti vezet6t
értesiteni kell. A helyiség felnyitasardl - ha az tigykezel6 nincs jelen - jegyzékdnyvet kell felvenni. A felligyelet nélkiil
hagyott helyiségeket munkaidé alatt is be kell zarni az ott tarolt iratok, technikai eszkdzok védelme érdekében.

A felhaszndlok korére vonatkozd szabdlyozas, valamint az elektronikus megvalésitds sordn gondoskodni kell
az elektronikus nyilvantartasoknak és azok adatallomanyainak illetéktelen beavatkozas elleni védelmérél.
Az iratkezelési szoftver valamennyi eseményét naplozni kell.
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Az iratkezelési szoftverbe rogzitett érkeztetési és iktatasi adatokat, az utélagos modositas tényét a jogosultsaggal
rendelkezé ligykezeld azonositdjaval és a javitas idejének megjelolésével naplézni kell. Ugyanitt rogzitésre keril
a moédositas el6tti szovegrész is.

Az iratokat az iratkezelés és ligyintézés folyamataban is szakszer(ien kell kezelni, a papiralapu iratokat az elvarhato
gondossaggal kell a fizikai hatasok ellen védeni (pl. nedvességtél, fényt6l, hétdl stb.). Az iratok kezelése soran
allaguk védelme érdekében mellézni kell a cellux ragasztdszalag és mas ragasztdanyagok alkalmazasat.

Il. FEJEZET
AZ IRATKEZELES FOLYAMATA

10. A kiildemények dtvétele

A kiildemény postai vagy hivatali kézbesités, futdrszolgalat, személyes benyujtds, informatikai-telekommunikacios

eszkoz és fax Utjan, az egységes kormanyzati Ugyiratkezel6 rendszer kozponti érkeztet6 rendszerén (a tovébbiakban:

KER), valamint a hivatali kapun keresztiil keriilhet a minisztériumba.

A minisztériumba érkezett kiildemények atvételével kapcsolatos teenddk, a kiildemény érkezésének maodja szerint:

a) a Magyar Posta Zrt. utjan érkezd kiildemények atvétele a postai szolgaltatasok ellatdsardl és a hivatalos
iratokkal kapcsolatos postai szolgaltatds részletes szabalyairdl, valamint a postai szolgdltatok altaldnos
szerz8dési feltételeirél és a postai szolgdltatdsbdl kizart vagy feltételesen széllithaté kildeményekrél és
mindségi  kovetelményeirél szolé6 hatdlyos rendeletben meghatérozottak alapjén, a szolgéltatasi
szerz6désben foglaltak szerint torténik, a kiildemények atvételét a postabonto tigykezeli végzik,

b) a kullon kézbesités, személyes benyujtas, futarszolgalat utjan érkezé kiildemények atvételére meghatalmazott
személy kerll kijel6lésre, aki az tvételt aldirdsaval dokumentalja,

<) a személyesen kézbesitett kiildemények atvétele esetén a megbizott az atvételi igazolds kiadasara is jogosult,

d) a telefaxon kuldott iratot — jogszabaly eltéré rendelkezése hidnydban — postai Uton megkuldétt iratként kell
kezelni,

e) az elektronikus uton érkezett kiildemények atvételére kdzponti postafidkot kell az elektronikus rendszerben

Gzemeltetni, az elektronikus Gton érkezett kiildemények atvételére az elektronikus rendszerben tizemeltetett
kdzponti postafiok szolgal (ugyfelszolgalat@emmi.gov.hu), amelyet az tgyfélszolgalati feladatokat ellatod
szervezeti egység kezel,

f) a hivatali kapun &t érkezett kiildeményeket a Poszeidon automatikusan atveszi,

g) a KER-en keresztiil érkezé kiildeményeket a Poszeidon automatikusan atveszi.

A kiildemény atvételére jogosult személy (a tovabbiakban: dtvevo):

a) postai Uton vagy telefaxon érkezett kiildemények esetén
aa) a cimzett vagy az altala megbizott személy,
ab) a vezetd vagy az altala megbizott személy,
ac) a szervezeti egység ugykezelGje,

b) kilon kézbesités, futarszolgalat, személyes benyujtas utjan érkezé killdemények esetén az atvételre kijeldlt
vagy meghatalmazott személy,

<) Ugyfélfogadasi idében az tigyfélszolgalati iroda munkatarsa,
d) elektronikus uton érkezett kiildemények esetén
da) a minisztérium elektronikus postafidkjaira érkezé kildemény esetén annak kezelésével megbizott
személy,
db) a minisztérium hivatali kapuira érkezd kiildemény esetén annak kezelésével megbizott személy.
Az &tvevé koteles ellenérizni:
a) a cimzés alapjan a kiildemény atvételére vald jogosultsagot,
b) a kézbesité okmanyon és a kiildeményen 1évé iktatészdm vagy mas azonositési jel megegyezdségét,
c) az iratot tartalmazoé boriték, illetve egyéb csomagolas sértetlenségét,

d) aziraton jelzett melléklet meglétét, ha a kiildemény felbontasara jogosult.

A papiralapu kildemény atvételekor az atvevé a kézbesité okmanyon olvashato alairdsaval és az atvétel datumanak
feltlintetésével az atvételt elismeri. Az ,AZONNAL" és ,SURGOS” jelzésti kiildemények atvételi idejét ora, perc
pontossaggal kell megjeldlni, amit a kézbesitéokmanyon kiviil az dtvett kiildeményen is rogziteni kell.
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Amennyiben érkeztetésre nem jogosult személy vagy szervezeti egység veszi at az iratot, Ugy azt kdteles 24 6ran
belll, de legkésébb a kovetkezé munkanap kezdetén az illetékes érkezteté egységnek vagy személynek
érkeztetésre (tovabbi intézésre) atadni.

Sériilt kiildemény atvétele esetén a sériilés tényét papiralapu iratok esetében az dtvételi okmanyon jel6ini kell, és
a kildemény tartalmat kiilon jegyzékben fel kell tiintetni. A megdllapithatdan hidnyzo iratokroél vagy mellékletekrol
a feladét értesiteni kell.

A gyors elintézést igénylé (,azonnal’, ,SURGOS” jelzési) papiralapu killdeményt az atvevé kételes a cimzettnek vagy
a szignalasra jogosultnak soron kivil bemutatni, illetve dtadni, valamint az elektronikus iratot részére tovabbitani.

Az atvevé tértivevényes killdemények esetén gondoskodik a tértivevény visszajuttatasarol a feladodhoz. Ha az tigyfél
az iratot személyesen vagy képvisel6 utjan nyujtja be, kérésére az atvételt atvételi elismervénnyel vagy az atvétel
tényének az irat masodpéldanyan valé alairassal és datummal kell igazolni.

Téves cimzés vagy helytelen kézbesités esetén a kiildeményt azonnal tovabbitani kell a cimzetthez, vagy ha ez nem
lehetséges, vissza kell killdeni a feladdnak. Ha a felad6 nem allapithaté meg, a kiildeményt irattarazni és az irattari
tervben meghatdarozott idé utan selejtezni kell.

Ha a bekiild6 nevét vagy pontos cimét a kildeménybél nem lehet megallapitani, a hidnyos adatmegadésra
vonatkozé bizonyitékokat a kiildeményhez kell csatolni.

Elektronikus iratot elektronikus adathordozén dtvenni vagy elkildeni csak papiralapu kisérélappal lehet.

Az adathordozot és a kisérélapot mint iratot és mellékelt iratot kell kezelni. A kisérélapon a cimzés adatai mellett fel

kell tlintetni az elektronikus adathordozoén 1évé irat(ok) targyat, a fajinevét, fajltipusat, az adathordozé paramétereit

és azt, hogy rendelkezik-e elektronikus aléirassal. Atvételkor ellendrizni kell a kisérélapon feltiintetett azonositdk

valésagtartalmat. Mind az adathordozén, mind a kisérélapon maradandé médon fel kell tiintetni az iktatészamot.

Az elektronikus uton érkezett irat atvételét meg kell tagadni, ha az biztonsdgi kockazatot jelent a minisztérium

szamitastechnikai rendszerére.

A kiildemény a minisztérium szdmitastechnikai rendszerére biztonsagi kockazatot jelent, ha az

a) a minisztérium informatikai rendszeréhez vagy azon keresztiil mas informatikai rendszerhez valé jogosulatlan
hozzéférés céljit szolgélja,

b) az informatikai rendszer lGzemelésének vagy mds személyek hozzéférésének jogosulatlan akadalyozasara
irdnyul, vagy

c) az informatikai rendszerben lévé adatok jogosulatlan megvaltoztatasara, hozzaférhetetlenné tételére vagy
torlésére iranyul.

Az atvevd a papir alapon érkezé kildeményeket kézbesitékdnyvvel, illetve az iratkezelési szoftverben tovabbitja
az illetékes szervezeti egység(ek)hez. A postaatvevé a kildeményeket sziikség szerint, a taviratokat, elsébbségi

|n

kildeményeket, az ,azonnal’, ,SURGOS” vagy mas hasonlé jelzés( kiildeményeket pedig soron kiviil tovabbitja.
Az elektronikusan érkezé kildemények esetében kizardlag az iratkezelési szoftverben térténik a tovébbitas.

Elektronikus Uton, az iratkezelési szoftverben érkezett killdemények esetében az atvevd a feladonak haladéktalanul
elkildi a kildemény atvételét igazold és az érkeztetés egyedi azonositdjat is tartalmazé elektronikus visszaigazolast
(atvételi nyugtat). Elektronikus Uton érkezett kiildemények esetében az &tvétel visszaigazoldsara a 335/2005.

Korm. rendelet rendelkezései az irdnyaddak.

A kildemények atvételénél a minisztériumban érvényben |évd biztonsagi elbirdsokat is érvényesiteni kell (példaul
a kildemények biztonsagi atvilagitasa, elektronikus érkezés esetén virusellenérzés).

Az elektronikus uton érkezett kildeményt iktatds elétt megnyithatdsdg (olvashatésdg) szempontjabdl ellendrizni
kell.

A minisztériumba érkezé papiralapu iratok szkennelésére vonatkozd el6irdsokat a Szabalyzat IV. fejezete
tartalmazza.

A minisztériumba az egységes kormanyzati tUgyiratkezelé rendszerben érkezd kildemények kezelésére vonatkozd
eldirdsokat a Szabalyzat VIII. fejezete tartalmazza.
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23.§

24.§

25.8§

26.8§

27.8§

28.§

)

11. A kiildemények felbontdsa

A minisztériumhoz érkezett kiildeményeket a Dokumentacids Osztaly altal mikddtetett postabontd, a kezelSirodak

Ugykezel6i, valamint a cimzésbdl egyértelmlien megallapithatd szervezeti egység kijelolt ligykezelSje vagy

Ugykezel6i bonthatja vagy bonthatjak fel. Az e feladattal megbizott ligykezel6 részére elbirhato a felbontas és

érkeztetés végrehajtasa.

A kildemény bontéasara a boritékon vagy csomagolason szereplé informécidk alapjan kerdl sor. Felbontéds nélkiil,

dokumentaltan a cimzettnek kell tovdbbitani az alabbi kiildeményeket:

a) az,s. k. felbontasra” jelzést kiildeményeket, amelyeket minden esetben csak a cimzett, tartés akadalyoztatdsa
esetén a cimzett helyettese, megbizottja, illetve felettese bonthatja fel,

b) azon kiildeményeket, amelyeknél ezt az arra jogosult személy elrendelte,

n

) amelyek névre széléak és megallapithatéan magénjellegtek,

d) palydzatokat (kdzbeszerzéssel kapcsolatos palydzatok, egyéb pélyazatok),

e) megallapithatéan humanpolitikai jellegl, személyes adatot tartalmazé kiildeményeket.

Felbontas nélkiil és haladéktalanul az épiiletben taldlhaté TUK irodaban dolgozé titkos ligykezelének kell
tovabbitani - a biztonsagi vezetd egyideji értesitésével — a mindsitett adatot tartalmazo iratokat.

A felbontas nélkil atvett kildemények cimzettje - ha iktatdsra nem jogosult — az altala felbontott hivatalos
kuldeményt érkeztetés vagy iktatds céljabol soron kivil koteles visszajuttatni az iktatohelyhez.

A kildemény felbontasakor ellendrizni kell a feltlintetett tartalom (példaul melléklet, mellékelt irat) meglétét
és olvashatésdgat. Az esetlegesen felmeriild irathidnyt a kildé szervvel vagy tgyféllel soron kivil tisztazni kell,
és ennek tényét az iraton rogziteni kell.
A mellékletek vagy mellékelt iratként jelzett iratok hidnya nem akaddlyozhatja az Ulgyintézést. A hidnypotlast
az lgyintézének kell kezdeményeznie.

Ha a kiildemény felnyitdsanak korlatozasa egyértelmtien nem éllapithatd meg, és ez a felbontés utan derdl ki, abban
az esetben az ligykezel&nek vissza kell zérnia a kiildeményt. A téves felbontaskor a felbontd az atvétel és a felbontdas
tényét a datum megjel6lésével, alairdsaval dokumentaltan koteles rogziteni. A tévesen felbontott kiildeményt
haladéktalanul el kell juttatni a cimzetthez.

A felbontd a tévesen felbontott kiildemény tovabbitasakor a kézbesitékonyvben, az alkalmazott iratkezelési
szoftverben az atvétel és a felbontds tényét — az atvétel ddtumanak megjeldlésével - koteles rdgziteni.

Ha a nyilt kiildeményre utalé boritékban minésitett adatot tartalmazé kildemény taldlhatd, a boriték visszazarasat
kovetben értesiteni kell a biztonsagi vezetét. A felbontds tényérél hdrom példanyban jegyzékonyvet kell felvenni.
A killdeményt haladéktalanul a minisztérium TUK irodajaba (Budapest V. ker, Akadémia u. 3.) kell eljuttatni
nyilvantartasba vétel céljabol. A jegyzékonyv elsé példanyat a mindsitett irattal egyltt a cimzetthez, a masodik
példényat a feladéhoz a titkos Ugykezel6 juttatja el. A jegyzékonyv harmadik példanydt a titkos Ugykezel6
a felbonto szervezeti egységnek adja vissza.

Ha a felbontas alkalmaval kideril, hogy a kiildemény pénzt, illetékbélyeget vagy egyéb értéket tartalmaz, a felbonté
az Osszeget, az illetékbélyeg értékét, illetve a kiildemény egyéb értékét koteles a kiildeményen vagy feljegyzés
formdjaban a kiildeményhez csatoltan feltlintetni, és a pénzt, illetékbélyeget, tovabba egyéb értéket - elismervény
ellenében - a pénzkezelésre kijelolt szervezeti egység megbizott dolgozéjanak &atadni. Az elismervényt
a kildeményhez kell csatolni.

Az Egészségligyi Tudomdanyos Tandcs lgazsaguigyi Szakértdi Testililetnél — a kezelt Gigyek specidlis eljardsi rendjének
megfeleléen - a beérkezd kildeményeket helyben bontjék, az iratokat a minisztérium iratkezelési szoftverétdl
részben elkllonitve, sajat szakrendszerben tartjak nyilvan.

12. A kiildemények érkeztetése

Minden beérkezett kiildeményt az érkezés idépontjaban, de legkésébb az érkezést kdvetd elsé munkanap kezdetén
az érkeztetd nyilvantartasban hitelesen dokumentaéini (a tovabbiakban: érkeztetni) kell.
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29.§

30.8

32.8§

33.§

Nem kell érkeztetni az iratkezelési szoftverben az alabbiakat:

a) kozlonydk, folyoiratok, napilapok, hivatalos lapok, kiadvanyok stb.,

b) reklam- és egyéb hirdet6 anyagok (prospektusok, szérélapok, katalégusok, tarifa- és arjegyzékek stb.),
) eléfizetdi felhivasok, ajanlatok,

d) tértivevények,

8

e) elektronikus szemét.

A kildemények érkeztetését a postabonto, a kezelSiroddk tigykezelSi vagy a cimzett szervezeti egység ligykezeldi
végzik. A KER-en keresztiil érkezett kiildeményt a Poszeidon automatikusan érkezteti.

Az érkeztetett, de nem iktatandé kildemények, amelyek tgyviteli értéket nem képviselnek, a szervezeti egység
vezetéjének engedélyével, szabdlyos selejtezési eljarast kovetéen, sajat hatdskdrben megsemmisithetdk.
A megsemmisités tényét az iratkezelési szoftver ,Megjegyzés” rovataban fel kell tiintetni, valamint a kiildeményt
»nem iktatandod” jelzéssel kell ellatni. Az adatbazisbél a kiildeményt térdini tilos.

A kildemények kozponti bontdsa az iratkezelési szoftverben az érkeztetési adatok rogzitésével egyidejlileg
megtorténik.

A postabonto és a kezel6irodak ligykezel6i az érkeztetést kovetéen a papiralapu iratokat a szervezeti egységek
postafidkjaiban helyezik el. A szervezeti egységek ligykezel6i az iratokat kézbesitékdnyvben dokumentaltan vehetik
at a postabontoékban, kezel6irodékban.

A KER-en keresztill, valamint a minisztérium egyéb hivatali kapuira érkeztetett kiildemények nem keriilnek
kinyomtatdsra, azok kizardlag az iratkezelési szoftverben keriilnek tovabbitasra az érintett szervezeti egység részére.
A kozvetlentl megcimzett szervezeti egységek esetében a kiildemény automatikusan a cimzett szervezeti egység
birtokaba kerdil.

Papiralapu vagy elektronikus adathordozén érkezd kiildemény esetén az érkeztet6 és iktatd bélyegzé lenyomatdban
az érkeztetés datumat és az érkeztetési azonositdt a kiildeményen vagy az elektronikus adathordozé kiséré lapjan,
mint annak elvalaszthatatlan részén, fel kell tiintetni.

Az érkeztetés nyilvéntartasa - fliggetlenil az irat adathordozojatél — az iratkezelési szoftver érkeztet6 adatbazisaban
torténik. Az érkeztetési azonosité az ,EMMI” roviditésbdl, egy sorszambol és az érkeztetés idépontja szerinti
évszambol all. A sorszamozéas minden évben az egyes szdmmal kezdddik.

A felbontas nélkil tovabbitandé killdemény esetén az érkeztetés adatait a zart boritékon kell feltlintetni.

Ha a kildemény feladdja olvashatatlan, vagy névtelen killdeményrdl van szo, a ,Bekiildé neve” adatmezében
a,Feladé ismeretlen” szovegrészt kell feltlintetni.

Ha barmilyen oknal fogva az dtvett kiildemények érkeztetésére az atvételt igazolé alairds napjatol eltéré idépontban
kerul sor, akkor az érkezteté nyilvantartasban régziteni kell az atvétel tényleges id6pontjat is.

Az érkeztetési folyamat részeként az érkeztetés papiralapu kildemények esetében az érkezteté és iktatd bélyegzd
lenyomatanak az iraton - felbontas nélkil tovabbitandd kildemény esetében a boritékon - vald elhelyezésével,
rovatainak kitéltésével torténik. Erkeztetéskor a bélyegz6 rovatai koziil kizardlag az érkeztetéssel kapcsolatos
adatokat kell felttintetni.

Az érkeztetd és iktatd bélyegzd tartalmazza a minisztérium nevét, székhelyének, illetve telephelyének cimét,
az érkezés datumat, az érkeztetés sorszamat, az ligyintézé nevét, az iktatészamot, valamint a mellékletek szamat.

A pénzlgyi bizonylatokat és szdmlakat, a munkaligyi (személyzeti) nyilvantartdsokat, az anyagkezeléssel
kapcsolatos nyilvantartasokat nem kell iktatni, de ha kiildeményként érkeznek, ezeket is érkeztetni kell. Ha a szamlak
érkeztetése soran a boriték felbontasra kertl, akkor is a felbontas nélkili érkeztetés szabdlyait kell alkalmazni, azaz
érkeztetd és iktatobélyegzd lenyomatat a szamlan elhelyezni tilos. Mindkét esetben gépi érkeztetéskor a ,nem
iktatand6” minéséget kell valasztani.

Ha a szamla kisér6levéllel egyltt érkezik, a kisérblevélre az iratok iktatdsara vonatkozd dltaldnos szabdlyok
érvényesek, a szamla ekkor mint melléklet szerepel, és a kisérélevelet érkeztetni kell.

Ha a szdmla hazon belili tovébbitdséra keril sor, tgy — a nyomonkodvethetéség érdekében - az érkezetdé szam
feltlintetésével vagy iktatészammal ellatott kisérélevél (példaul feljegyzés) mellékleteként térténhet.

A szervezeti egységekhez rendelt e-mail-postafiokokba érkezé elektronikus kiildemények érkeztetését az arra
kijelolt atvevd végzi el az iratkezelési szoftverben.
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34.8

35.8

36.8

37.8

38.8§

39.§

40.§

m

Az érkeztetési elektronikus nyilvéntartas legaldbb az alabbi adatokat tartalmazza:

a) a kuldé neve,

b) a beérkezés idépontja,

Q) konyvelt postai kiilldeménynél a killdemény postai azonositéja (kiilondsen kod, ragszam),

d) folyamatos sorszamot és az évszamot tartalmazo érkeztetési azonosito, tovabba

e) kozponti érkeztetd rendszeren keresztll érkezd elektronikus kiildemény esetén a kdzponti rendszer altal

a kildeményhez rendelt érkeztet6 szam.
A KER-en keresztiil érkezd elektronikus kiilldemények érkeztetési adatait az iratkezelési szoftver automatikusan
Lathelyezi” a minisztérium érkeztetési nyilvantartdsaba. Az elektronikus kiildeményekhez az iratkezelési szoftver
automatikusan hozzérendeli az EMMI érkeztetési azonositot.

A kildemény boritékat az tgyirathoz kell csatolni, ha:

a) az Ugyirat benyujtasanak idépontjahoz jogkdvetkezmény flizédik és az id6pont megallapitasa mas Uton nem
biztosithato,

b) a bekiildé nevét vagy pontos cimét csak a boritékrodl lehet megallapitani,

<) a kildemény hianyosan vagy sérilten érkezett,

d) blincselekmény vagy szabalysértés gyanuja merdil fel,

e) az,ajanlott” vagy ,ajanlott-tértivevény” postai jelzéssel elldtott.

Az elektronikus kildemény ellendérzését kdvetden, ha a kildemény nem nyithaté meg, a kiild6ét — ha elektronikus
vélaszcimét megadta — az érkezéstdl szamitott legkésébb hdrom munkanapon beliil elektronikus uton értesiteni kell
a kiildemény értelmezhetetlenségérél. Ezen értesitéseket nem kell iktatni.

Ha a kildeménynek csak egyes elemei nem nyithatok meg, a kiild6t az Ugyintézének értesitenie kell
az értelmezhetetlen elemekrdl és a hidnypotlas sziikségességérdl, lehetéségeirdl.

Ha az irat benyujtadsanak idépontjdhoz jogkovetkezmény flzédik, vagy flizédhet, gondoskodni kell arrél, hogy
annak idépontja megallapithatoé legyen. Papiralapu irat esetében a benyujtas idépontjanak megallapitasa a boriték
csatolasaval is biztosithatd. Elektronikus Gton érkezett irat esetében az elektronikus rendszerben automatikusan
naplozott érkezési idépont a meghatarozé.

A minisztérium foglalkoztatottjanak elektronikus levélcimére érkez6é kildeményt akkor kell érkeztetni, ha
a kildemény tartalmabdl egyértelmiien megdllapithaté, hogy az a minisztérium hatdskorébe tartozéd eljaras
kezdeményezésére iranyul.

Az érkeztetési mlvelet elvégzése utan az iratkezelési szoftverben lehetéség van érkezteté iv nyomtatasara.
Kilonosen felsdszintl vezetdi titkdrsdgokon célszerl az érkeztetdé iv haszndlata. Az érkeztetd iven rogzitheték
a szignalasi utasitasok (példaul felel6s szervezeti egység és ligyintézd kijelolése, hataridé meghatarozasa).

Az érkeztetett kiildeményt — az ligyintézési hataridére valo tekintettel — a lehetd legrévidebb id6én bellil tovabbitani
kell a szakmailag felelés szervezeti egységhez iktatds és ligyintézés céljabol. Az érkezteté6 szammal elldtott irat
tovabbitand6 az iratkezelési szoftverben.

A felsévezetd rendelkezhet a helyben iktatasrdl is. Ebben az esetben a kildeményt be kell iktatni és a szignalasi
utasitdsoknak megfelelden iktatva kell eljuttatni a szakmailag felelés szervezeti egységhez.

13. Az iratok csatoldsa, szerelése (el6zményezés)

Az irat iktatasa el6tt meg kell dllapitani, hogy van-e az iratnak el6zménye. Ha van el6zménye az iratnak, az aldbbiak

szerint kell az iktatast elvégezni:

a) ha a kiildeménynek a targyévben van el6zménye, akkor azt az el6zmény kovetkez6 alszdmara kell iktatni;

b) ha a kiildeménynek a kordbbi évben (években) van el6zménye, akkor az iratot kezdiratként kell iktatni, és
az elézményt a targyévi Ugyirathoz kell szerelni, és rogziteni kell az iktatokonyvben az eléirat iktatdszamat,
az elézménynél pedig az utdirat iktatoszamat. A szerelést papiralapu irat esetében az iraton is jel6lni kell;

<) ha az uj iratnak a kordbbi év(ek)ben van el6zménye, abban az esetben az iratkezelési szoftverben iktataskor
a ,Szerelend6 Ugyirat” mez6 kitoltésével hozzdrendelhetjlk az Uj ligyirathoz az el6zményt (szerelés). Ebben
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42.8

43.§

44.§

az esetben az iratkezelési szoftver az iratokat automatikusan egymashoz rendeli. Sziikség esetén kiilonbozé
Ugyiratok utolag is 6sszeszerelheték az iratkezelési szoftverben. Az 6sszeszerelt iratokat fizikailag is 6ssze kell
szerelni, és mindig a legutébbi iktatészamon kell a tovdbbiakban kezelni. Az elézményiratok szerelését
az Ujabb (papiralapu) iraton az iktatobélyegzé lenyomata alatt ,El6zmény szerelve” szbveggel és az elbirat
iktatészamanak rogzitésével kell jelezni;

d) ha az el6zményezés soran megtalalt iratrél kideriil, hogy nem az Uj irat el6irata, de annak ismerete sziikséges
a szignalashoz, valamint az tigy elintézéséhez, a két iratot csatolni kell. Az Gigy lezérasa utan a csatolt iratokat
eredeti irattari helyikre kell visszahelyezni.

A csatoldst, illetve annak megsziintetését az iktatokonyvben és az el6addi iven jeldini kell a megfelelé rovatban vagy

a kezelési feljegyzésekben.

A csatolds végrehajtasa, illetve a csatolt irat eredeti helyére torténd visszahelyezése az Ugyintézd, valamint

az ligykezeld felel6ssége.

Ha az el6zményirat irattarban vagy hataridé-nyilvéantartasban van, akkor az tigykezel6, ha pedig az el6zményirat

az Ugyintézénél van, az lGgyintézd koteles azt az utdbb érkezett irathoz szerelni. A szerelést (el6irat vagy utdirat)

az el6adodi iven fel kell tlintetni.

Gy(jtészamon iratnyilvdntartdst nem lehet vezetni, helyette a f6szdm alszdmara torténd iktatasi format kell
alkalmazni. Egy fészamra kizardlag az adott tiggyel kapcsolatos iratokat lehet alszammal iktatni.

14. Az ligyintézé kijelblése (szigndlds)

Az Ugykezel6 az érkezett iratot az Ugyintézé személy vagy szervezeti egység kijel6lése érdekében koteles
a vezetének vagy az éltala felhatalmazott személynek bemutatni. Elektronikus szignalds esetén a vezeté
a kildeménynek az elektronikus iratkezelé szoftverben taldlhatoé digitalizalt képe alapjan dont. A vezeté
engedélyezheti az irat bemutatds el6tti iktatdsat.

A beérkezett tgyiratokat egy munkanapon belil el kell [tni szignaldssal. A kiszignalt Gigyiratokat a szignalds napjan
tovabbitani kell. Tovabbszignélas esetén gondosan Ulgyelni kell arra, hogy az egyes szignalasok kozott a lehetd
legrovidebb id6 teljen el.

A szigndlasra el6készités sordn az irat targyanak, tartalmanak az elézményre utalé hivatkozasi szdma alapjan
automatikus szignalas is torténhet. Ebben az esetben kdzvetleniil ahhoz az ligyintéz6hoz kell tovabbitani az iratot,
aki jogosult az ligyben eljarni és az iratkezelési feljegyzéseket megtenni. A szignalasra jogosultsaggal rendelkezd
vezetd az automatikus szignalast felllbirdlhatja és moédosithatja.

Az irat szignaldsara jogosult

a) kijeloli, hogy mely szervezeti egység vagy ligyintézé az illetékes az ligyben,
b) kijeldli, hogy ki legyen az tigyintéz6, ha az illetékes személy tavol van,
<) kozli az elintézéssel kapcsolatos esetleges kiilon utasitasait (példaul hataridd, stirgésségi fok), melyeket

a szignalas idejének megjelolésével feljegyez az el6adoi ivre (eléadodi iv hidnya esetén az iratra), és alairja.
A szignalast az iratkezel§ szoftverben is végre kell hajtani.
A minisztérium székhelyére vagy telephelyeire érkezd, a miniszterhez cimzett hivatalos megkereséseket és egyéb
Ugyiratokat a miniszter vagy a miniszter kabinetfénoke szignalja ki.
Az éllamtitkdrok vagy a helyettes allamtitkdrok nevére érkezd iratokat a cimzettek sajat hataskoriikben vagy
titkarsdgvezetdjik Utjan szignaljék ki az altaluk irdnyitott szervezeti egység vezetéjére.
A kozvetlenil a szervezeti egységhez cimzett iratokkal kapcsolatos teendéket a féosztalyvezeték sajat hatdskorben
végzik.

A kiszigndlt lgyiratot minden szignalds el6tt meg kell vizsgalni abbdl a szempontbdl is, hogy azt valéban
a hatéskorrel és illetékességgel rendelkezé szervezeti egység részére tovabbitottak-e. Kétség esetén az lgyiratot
tovéabbitani kell, azonban ezzel parhuzamosan jelzést kell adni az elsé kiszignalénak, hogy vizsgdlja fellil a szignélasi
utasitasat. A javaslatot indoklassal kell ellatni. A szignald ennek ismeretében feliilvizsgalhatja alldspontjat.

Az iratért a kijelolt — tovabbszignalds esetén az utoljdra megjeldlt — szervezeti egység vezetdje, illetve tigyintézdje
afelel6s.
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Ha az gy elintézése tobb feliigyeleti terilet, illetve tobb szervezeti egység kozrem(ikodését igényli, a szignalaskor
célszer( kijelolni a féfelel6s szervezeti egységet azzal a megjegyzéssel, hogy intézkedése sordn meghatarozott
személyeket, szervezeti egységeket vonjon be.

Egyéb, ligyintézéssel kapcsolatos elvarasok:

a) a koltségvetési vonzatu iratokon a pénzligyi ellenjegyzés kotelezd,

b) a feljegyzéseken — a dontési javaslat mellett — dontési alternativékat is fel kell tintetni, valamint meg kell
jeldlni, hogy az el6terjeszté melyik alternativat tdmogatja,

<) ,SURGOS” jelzés csak rendkiviil indokolt esetben keriilhet az ligyirat vagy irat boritéjara,

d) a szolgalati it maradéktalan betartdsa minden esetben kotelezé.

Az iratkezelés soran az iratkezelés szempontjabdl barmiféle relevans feljegyzés (igy kilondsen vezetdi vagy

Ugyintézdi utasitas) ideiglenes megoldassal valé elhelyezése (példaul ,post-it” dntapadés lap, vagy grafit ceruzaval

irt feljegyzés) nem megengedett.

15. Az ligyintézési hatdrid6

Az gy Ugyintézési hatdridejét az irat els6 iktatasakor (f6szdm) kell rogziteni. Ha az tgyet érint6 hatarid6 valtozik,
szilkséges — a szervezeti egység vezetéjének hozzdjaruldasa mellett — a hatdrid6 modositdsa az iratkezelési
szoftverben is.

Jogszabdlyban el6irt lgyintézési hataridé hianydban az lgyeket a vezeté altal a feladatok kiaddsa sordn
megallapitott egyedi Ugyintézési hataridén belil kell elintézni. Az egyedi ligyintézési hataridéket a szolgélati ut
ismeretében, kell6 elérelatassal ugy kell meghatarozni, hogy az ligy elintézéséhez sziikséges tovabbi teenddk
(egyeztetések, vezetdi alairasok stb.) elvégzésére is kell6 id6 maradjon. A 30 napos Ugyintézési hataridét kell
irdanyaddnak tekinteni azokban az esetekben, ha jogszabaly masként nem rendelkezik, illetve ha a vezet6 a teljesités
hataridejét nem irta el6. Minden olyan feladatnal és esetben, amikor az tigyintézés soran kdzbensd intézkedéseket
(kivizsgalas, informacidk és adatok gyujtése, tajékozodas, koordindlt élldsfoglalas kialakitasa) kell végezni, egyedi
Ugyintézési hatarid6t sziikséges meghatarozni. A megallapitott belsé hataridé modositasara az jogosult, aki azokat
megallapitotta, illetve annak a felettese. Az ligyintézési hataridéket a minisztériumi beérkezés idépontjatol kell
szamitani.

A fenti hataridék nem vonatkoznak a ,SURGOS” jelzés(i iratokra, amelyeket soron kiviil, de legkésébb az tigyiraton
jelzett hataridén belll kell elintézni. E rendelkezés vonatkozik az orszaggydlési képvisel6k inditvanyaira is.

A szervezeti egységekben a munkat ugy kell megszervezni, hogy az ligyek hataridében torténd elintézéséért, illetve
annak elmulasztasaért felel6s személy megéllapithaté legyen.

A szervezeti egység vezetbje koteles szervezeti egységén bellil ellendrizni a hatarid6k betartasat.

IV. FEJEZET
AZ IRATOK NYILVANTARTASA, IKTATASA

16. Iratkezelési segédletek

Az iratok nyilvéntartdsara - papiralapu és elektronikus - iratkezelési segédletek szolgdlnak. Az iratkezelési
segédletek felfektetésének és vezetésének célja, hogy a szerv feladataival 6sszhangban az iratok teljes koru
nyilvantartdsa - iktatokonyvbe torténd iktatdssal vagy nyilvantartasba vétellel - megvaldsuljon, az irat
fellelhetdsége biztositott legyen, és az iratok dtadasa-atvétele dokumentaltan torténjék.

Az iratkezelés felligyeletét ellato vezet6 a vonatkozo jogszabalyok és a minisztériumi szabalyzatok alapjan hatarozza
meg a rendszeresitett altalanos és szakfeladatokkal 6sszefliggé specialis iratkezelési segédleteket.

Az iratok nyilvantartasara és az iratforgalom dokumentélasara hasznalt segédletek:

a) fényilvantarté konyv (az iratkezeléshez hasznalt segédletek nyilvantartdséra),

b) elektronikus érkeztet6kdnyv (a kiildemények beérkezésének dokumentaldsara),
Q) elektronikus iktatokonyv (az iratok nyilvantartasara),

d) papiralapu iktatokonyv (az iratok nyilvantartasara),

e) lizemzavar iktatokonyv,
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f) atadokonyv (mas szervezeti egység részére torténd atadas, illetve az Ugyintézok részére torténd atadott és
azirattdrnak visszaadott iratok nyilvantartasa esetén),

g) kézbesitékényv (minisztériumon kiviili szervezetek részére, az Allami Futarszolgalaton kiviili kézbesités
esetén),

h) futarjegyzék,

i) kolcsonzési naplo (a kdzponti és atmeneti irattarbdl kikért iratok nyilvantartasara),
j) szervezeti egység kodok nyilvantartasa,
k) KER kiilldemények eredeti példanyai kikérésének nyilvantartasa.

Fényilvantarté konyvben kell nyilvantartdsba venni az iratkezelési segédleteket. A minisztérium fényilvantarté
konyvét az iratkezelés felligyeletét ellato vezeto altal kijelolt személy vezeti.

A fényilvantartd konyvet egyes sorszammal kell megkezdeni, betelte utan a kovetkezé kdnyvet sorszam kihagyésa
nélkil - folyamatos szamképzéssel - kell folytatni.

A fényilvantartd konyvet az iratkezelés felligyeletét ellatéd vezetd hitelesiti. Ennek keretében lapjait sorszdmmal latja
el, és a boritélapon feltiinteti:

,Ez a konyv ... szdmozott lapot tartalmaz. Megnyitva: 20..... év ........... ho ... nap. Lezérva: 20..... év ........... hé ..... nap!
A fényilvantartd konyvet a hitelesité személy aldirja, és a minisztérium korbélyegzéjének lenyomataval ellatja.

Az iratkezelés felligyeletét ellatd vezetd altal kijelolt személyek a 47. § (3) bekezdés d), e), i) alpontjaban jelolt
iratkezelési segédleteket hitelesitik. Ha az iratkezelési segédlet nincs lapszamozva, lapjait sorszammal latja el, és
a boritélap belsé oldalan feltiinteti: ,Ez a kdnyv..... szdmozott lapot tartalmaz. Megnyitva: 20..... év ........... ho ..... nap.
Lezarva: 20..... év .......... ho ..... nap!
Az (5) bekezdés szerinti iratkezelési segédletet a hitelesitdé személy aldirja, a minisztérium korbélyegzéjének
lenyomataval elldtja, tovabbd a fényilvantartasi szamot és a hasznalo6 szervezeti egység megnevezését ravezeti.

Az iratkezeléshez haszndlt segédleteket, a maradandé értéki iratok elhelyezéséliil szolgalé savmentes dobozokat
a minisztériumokat Uzemelteté szervezeti egységtél vagy szervezettél kell igényelni, amely gondoskodik azok
beszerzésérdl.

17. Az iktatdsra nem kerdilé irat nyilvdntartdsa

Nem kell iktatni, de jogszabdlyban meghatarozott esetben nyilvan kell tartani és kezelni kell

a) a konyveket, tananyagokat,

b) a rekldmanyagokat, tajékoztatokat,

Q) a meghivdkat, tidvozl6 lapokat,

d) a nem szigoru szamadasu bizonylatokat,

e) a bemutatasra vagy jévahagyas céljabol visszavarolag érkezett iratokat,

f) a nyugtakat, pénzlgyi kimutatasokat, fizetésiszamla-kivonatokat, szamlakat,

9) a munkalgyi nyilvantartasokat,
h) az anyagkezeléssel kapcsolatos nyilvantartasokat,

i) a kozlonyoket, sajtotermékeket,
j) a visszaérkezett tértivevényeket és elektronikus visszaigazolasokat,
k) azokat az elektronikus kiuldeményeket, amelyek tartalmabdl egyértelmilien megallapithaté, hogy nem

a minisztérium hataskorébe tartozé eljards kezdeményezésére irdnyulnak,
)} azokat az elektronikus kiildeményeket, amelyek nem nyithaték meg és
m)  a bérszamfejtésiiratokat.
A bemutatdsra vagy jovahagyas céljabdl visszavardlag érkezett iratokat az ataddkonyvbe be kell vezetni.

18. Az iktatokdnyv (tartalma, nyitdsa, zdrdsa), az el6addi iv és iratborité

Az iktatas tanusitott iratkezelési szoftver tdmogatasaval torténik.
Iktatds céljara évente megnyitott, hitelesitett iktatokonyvet kell hasznalni.
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Az iktatas soran az iktatokonyvben az ligyintézés kiilonb6z6 fazisaiban fel kell tiintetni

a) az iktatészamot,

b) az iktatas idépontjat,

Q) a beérkezés idépontjat és modjat, az érkeztetési azonositot,

d) az adathordoz tipusat (papiralapu, elektronikus), az adathordozo6 fajtajat,
e) a kuldés idépontjat és maodjat,

f) a kuldé adatait (név, cim),

g) a cimzett adatait (név, cim),

h) a hivatkozasi szdmot (idegen szém),

i) a mellékletek szamat és tipusat (papiralapu, elektronikus),

j) az Ugyintézd nevét és a szervezeti egység megnevezését,

k) azirat targyat,

N az el6- és utodiratok iktatdszamat,

m)  a kezelési feljegyzéseket (csatolds, szerelés, hataridé, visszaérkezés stb.),
) az intézés hataridejét, médjat és elintézés idépontjat,

0) az irattari tételszamot,
) azirattarba helyezést.

Az év utols6 munkanapjan az iktatokonyveket és a segédleteket hitelesen le kell zarni, és minden évben Uj

iktatokonyveket kell nyitni. Biztositani kell, hogy zards utdn az iratkezelési szoftverben az adott évre, az adott

iktatokdnyvben Uj fészamra és alszdmra ne lehessen tobb iratot iktatni.

Az elektronikus iktatokonyv zarasanak részeként el kell késziteni

a) az elektronikus érkeztetd nyilvantartast,

b) az elektronikus iktatokonyveknek, azok adatadllomanyainak (cimlista, tételszam, meg6rzés, a napldézas
informdcioi) elektronikus adathordozéra elmentett valtozatat és

c) az iratkezelési szoftverben tarolt elektronikus dokumentumoknak az év utolsé munkanapi vagy - ha
az iktatokonyv zarasa év kdzben torténik — a zaras idépontja szerinti iktatasi allapotat tiikrozé, idébélyegzével
elldtott - vagy ha ez nem lehetséges, mas, elektronikus médon hitelesitett - elektronikus adathordozéra
elmentett valtozatat.

Az elektronikus dokumentumokat kiilén adathordozéra kell elmenteni.

Az id6bélyegzdével elldtott, lezart érkezteté nyilvantartds, iktatokonyvek adatdllomanyait és az elektronikus

dokumentumokat archivélni kell, és a biztonsdgi masolatot elektronikus adathordozén tlizbiztos helyen kell tarolni.

Az archivalt adatokat tartalmazé adathordozdk egy példanyat a minisztérium kdzponti irattara nyilvantartasba vétel

céljabol atadas-atvételi jegyzokonyvvel atveszi a kdzponti szolgaltatétol. Az adathordozdn és annak mellékletét

képezé iraton végleges modon régziteni kell az adatok és dllomanyok megnevezését, nagysagat, fajlkiterjesztését,

a rogzités dadtumat és az archivalast végzd nevét.

Az iktatasi adatbazis biztonsdgi mentésérél napi szinten kell gondoskodni.

A biztonsdgi masolat taroldsa soran biztositani kell az elektronikus kozszolgaltatds biztonsagarol szold

jogszabalyban foglaltak végrehajtasat. Biztositani kell tovabbd az adatok olvashatdsagat, ezért az adathordozokat

legalabb 5 évente ellendrizni kell, és ujra kell irni.

A felvitt iktatdsi adatbdzist — a vonatkozé adatvédelmi szabdlyok betartdséval - a jogosultak szamara hozzaférhetévé

kell tenni.

Ugyviteli segédeszkozként

a) az Uigyirathoz tartozé iratok iktatadsanak, csatolasanak és egyéb nyilvantartasi adatoknak a feljegyzésére,

b) az Ggyintéz6i munka adminisztralasara, ligyintézdi és vezetdi utasitasok rogzitésére,

<) az iratok fizikai egységének biztositasara

az iratkezelési szoftverbdl nyomtathatd egységes el6addi iveket kell haszndlni. Az eléadoi ivet a hozzétartozd
iratokkal egydtt kell kezelni (Ugyirat). Az iratok (alszamok) szlikség esetén az iratkezelési szoftverbdl nyomtathatéd
iratboritéba helyezhetdk.

Az iratok iktatdsat és mutatozasat egyutt az iratkezelési szoftver foglalja 0ssze. Az iktatasra szolgalé nyilvantartas
egyuttal mutatd is.
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19. Az iktatészdm

Az iktatészam kotelezéen tartalmazza a fészam-alszdm/évszam/szervezeti egység kddja adatokat, amelyben
az évszam az aktudlis év négy szdmjegye. A fé6szdm és az alszdm folyamatos sorszam. Az iratkezelési szoftver
a fészam és alszam sorszamokat automatikusan képezi.

A szervezeti egységek kddjairdl a Dokumentacids Osztdly vezet nyilvantartdst, és szervezeti valtozasok esetén
gondoskodik azok fellilvizsgalatarol.

Az ugyanazon lgyben, ugyanabban az évben keletkezett iratokat egy fészamon kell nyilvantartani.

Egy iktatokdnyvon belll az iktatészdmokat folyamatos, zart, emelkedé sorszamos rendszerben kell kiadni és
nyilvantartani.

Az Ugyirathoz tartozd iratokat a fészam alatt kiadott alszdmokon, folyamatos, zart, emelked6 sorszamos
rendszerben kell kiadni és nyilvantartani.

Az iktatas minden évben az elsé iktataskor 1-es sorszammal kezddédik, és a naptari év végéig emelkedd szammal
folytatédik.

Az irat az iktatast kovetden iktatészamot kap, amelyet a mellékletre — ,Melléklet a(z) ... iktatészdmu irathoz”
szovegezéssel — is fel kell jegyezni. Egy iratnak egy iktatokonyvben csak egy iktatdszéma lehet. A mar egyszer
beiktatott iratot akkor lehet Ujra iktatni, ha a megkuldétt irat a cimzett szervezeti egység feladatkorébe tartozo uj,
mas lgykorbe tartozé ligyet keletkeztet, vagy a cimzett szervezeti egység kiilon iktatokonyvvel rendelkezik.

Ha egy iratot tobb belsé cimzett szdmdra kell tovdbbitani, azt azonos iktatészdm alatt kilon iratpéldanyok
létrehozasaval és tovabbitasaval kell megtenni, megjeldlve az egyedi cimzetteket és a hataridét.

20. Az iratok iktatdsa

A minisztériumba érkezé, illetve ott keletkezd iratokat — az e Szabalyzatban meghatdrozottak kivételével —
ha jogszabaly masként nem rendelkezik, iktatassal kell nyilvantartani.

Az iktatast a szervezeti egységek titkarsagain az tigykezel6k, valamint a szervezeti egység kijel6lt tigyintéz6i végzik.
Az ligyben keletkezett elsé (kezd®) irat az iratkezelési szoftverben a soron kdvetkez6 fészamot kapja.

A tobb fazisban intézett ligyek egyes fazisaiban keletkezett iratok tigyiraton belili irategységnek mindsiinek.

Téves iktatas esetén az iratkezelési szoftver a valtozassal (mddositassal, az adatok fizikai torlése nélkil) 6sszefliggd
adatokat naplézassal dokumentalja. A tévesen kiadott iktatészam nem adhato ki ujra.

Az iktatasra kerllé — beérkezé - papiralapu iraton az érkeztet6 és iktatd bélyegzé iktatdsra vonatkozé rovatait ki kell
tolteni.

Ha az adatok feltlintetése helyhiany miatt nem lehetséges, az iktatds adatait az érkeztetd és iktatdbélyegzé
hasznélata nélkil kell az iraton feltlintetni. Iktatni minden esetben az eredeti iraton kell, boritélap vagy csatolt Ures
lap az iktatébélyegz6 elhelyezésére, iktatasi adatok rogzitésére nem hasznélhaté.

Az iratokat a beérkezés napjan, de legkésébb az azt kdveté munkanapon kell beiktatni.

Soron kivil kell iktatni és tovabbitani a tdviratokat, elsébbségi kildeményeket, a rovid hataridés iratokat,
a hivatalbdl tett intézkedéseket tartalmazé ,azonnal’,,SURGOS" jelzés(i iratokat.

Ha az irat munkaiddn kivdiili idében érkezik, azt a kdvetkez6 munkanapon iktatni kell, s a tényleges érkezési, atvételi
idépontot minden esetben jelezni kell.

Az Uigyirat targyat az elektronikus iktatékonyv ,targy” rovataba be kell irni.

Az Uigyirat targya, valamint az Gigyfél neve és azonositd adatai alapjan az elektronikus iktatékonyvben biztositani kell
az e szempontok szerinti visszakeresés lehetéségét. A gyorsabb keresés érdekében az iratokhoz a térgy jellemzéi
alapjan targyszavakat lehet rendelni, és biztositani kell a tdrgyszavak és azok kombindcidja szerinti keresés, valamint
a taldlatok szUikitésének lehetdségét.
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21. Elektronikus dokumentumoknak az (igyiratokhoz t6rténé rendelése

A KER-en, valamint a hivatali kapun keresztiil érkezett killdeményeket automatikusan ,athelyezve” kell az iratkezelési
szoftverben megjeleniteni.

Az iratok digitalizélt képe (példdul pdf) képformatumban keril taroldsra, melyeket az iratkezelési szoftver vagy
automatikusan rendel 6ssze az iktatott irattal, vagy az iktatast végzé munkatérsnak kell manuadlisan az iktatott
irathoz rendelnie.

A 335/2005. Korm. rendelet 2. mellékletében meghatéarozott kildeményeken kivili, nem szkennelheté papiralapu
iratokat a Szabalyzat 2. fliggeléke tartalmazza.

22. Az iratok tovdbbitdsa ligyintézésre, az irat kiaddsa, dtaddsa

Az ligykezelének kell tadni az irat kezelése céljabol

a) az iktatott iratok koziil a szervezeti egységen beliil mas részlegnek atadasra,
b) masik szervezeti egységnek dtadasra,
Q) mas kiilsé szervnek tovabbitasra és

d) a hataridébe és irattarba helyezésre keriild iratokat.

A nyilvantartdsba vett és szigndlt iratokat az iratkezelési szoftverbe valé atadds-atvétel igazoldsa mellett
az ligyintéz6hoz kell tovébbitani.

Elektronikus uton torténd iratdtadas esetén az ligyintézdi jogosultsdg megnyitdsaval az iratkezelési szoftver
automatikusan rogziti az atvétel idépontjat és tényét.

Ha az iratot mads szervezeti egységnek is at kell adni tdjékoztatdsra, egyeztetésre, részleges kiegészitésre,
véleményezésre, a papiralapu iratok atadas-atvételét az ataddkonyvben alairdssal és az atvétel datumaval kell
igazolni. Az iratkezelési szoftverben az dtadast a megfeleld rovatban kell rogziteni, az atvétel idépontjat és tényét
az ligyintézdi jogosultsdg megnyitdsaval az iratkezelési szoftver automatikusan rogziti.

Ugyirat (az 6sszes alszammal egyiitt) csak szilkség esetén (pl. ha a déntéshez az liggyel kapcsolatos valamennyi,
az Ugyben keletkezett iratra sziikség van) tovabbithatd a szervezeti egységek kozott. Az ligyirat tovabbitdsa
kizérdlag a szervezeti egység vezet6jének engedélyével, szignalasi utasitdsdnak megfeleléen torténhet.

Ha valamely alszdmra iktatott irat masodlati példénya (a tovabbiakban: masodpéldany) kerll tovéabbitdsra
az iratkezelési szoftverben, az irat iratboritoba helyezendd a szlikséges mellékletekkel egyiitt. A masodpéldany
Ugyintézés szempontjabdl egyenértékii az eredetivel.

Ha az atvett mdasodpéldanyra az Ugyintézés végeztével a szervezeti egységnek az ligyintézés folyamatdban
a tovabbiakban nincs sziiksége, vissza kell adni az tigyiratért szakmailag felel6s szervezeti egységnek.

Az ugyiratoknak vagy iratoknak az éplleten belili fizikai tovébbitasa egy masik szervezeti egységhez az ligykezel6k
feladata. Az Gigykezelé ebben az esetben kdzvetleniil a cimzetthez tovébbitja az iratot. Az iratok tovébbitédsa a belsé
iratforgalom nyilvantartasara szolgalé dtadokodnyvvel torténik. Az iratok atvételét a szervezeti egységnél alairassal és
az atvétel ddtumaval igazolni kell.

Az Ugyiratok vagy iratok minisztérium épuletei kdzotti tovabbitasat futar, illetve szlikség esetén az lgykezel6k
végzik. A futdr napi hdrom alkalommal - délel6tt és délutan — kézbesiti az iratokat. A rendkivil slrgés
kildeményeket ettél eltéré idépontban vagy mas mddon is tovabbitja. Az lgyiratokat a kdzponti postabontén,
valamint a kezelG6irodakon keresztll lehet eljuttatni a cimzetthez. A futarral a postabonté és a kezelSirodak
munkatdrsai tartjak a kapcsolatot. Munkajukat a Dokumentacids Osztéaly vezetéje koordinalja.

23. Kiadmdnyozds

A kiadmanyozasi jog gyakorlasat az SZMSZ, valamint az 6nall6 szervezeti egység ligyrendje hatarozza meg.
A kiadmanyozas magaban foglalja

a) az irdsbeli intézkedés (véleménynyilvanitas, kozbensd intézkedés) kiadasanak,

b) az érdemi dontésnek, valamint

c) azirat irattarba helyezésének jogat.
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Kulsé szervhez vagy személyhez kildendd iratot kiadmanyként csak az SZMSZ-ben és az ligyrendben
meghatarozott, kiadmanyozési joggal rendelkezé személy irhat ala.

A kiadmanyozasi jogkorrel rendelkezd személy névaldirdsat tartalmazo bélyegzd (aldirds-bélyegzd) csak akkor
hasznalhato, ha az azonos tgyben kiadott iratok nagy szama ezt feltétleniil indokolja. Az alairas-bélyegzével ellatott
irat nem mindsil hiteles kiadmanynak. Az aldirds-bélyegzé hasznalataval kapcsolatos részletes szabalyokat
a Bélyegz6 Szabdlyzat tartalmazza.

Kulsé szervhez vagy személyhez kiadmanyt csak hitelesen lehet tovabbitani.

A kiadmany kiilsé szervhez vagy személyhez torténd kézbesitésére csak annak dokumentélasa mellett kertlhet sor.
A kiadmanyozott irat egyik — kiilsé szervnek kézbesitett irat esetén hiteles vagy hitelesitett — példanyanak minden
esetben az Uigyiratban kell maradnia.

Az Ulgyintézd az &ltala készitett kiadmanytervezetet a lap aljan beazonosithaté szignéjaval koteles ellatni.
A kiadmanyozasra jogosult személy a tervezetet sajat kez( aldirdsdval és keltezéssel latja el. Az ,s. k! jelzés esetén
az Ugyintéz6 vagy az lgykezelé a kiadményra ,a kiadmany hiteléll” zaradékot ravezeti, azon a szerv hivatalos
bélyegzdéjének lenyomatat elhelyezi és alairja.

Ha kett6 vagy tobb, mas-mas iktatdoszamon bejegyzett ligyet egyszerre, egy kiadmanyon intéznek el,
a kiadmaénytervezeten fel kell tlintetni minden irat iktatoszamét. Az lgykezelé az elektronikus iktatokdnyvben
e feltlintetett szam(ok) alapjan rogziti az Ggy elintézésének megtorténtét.

Jogszabaly eltér6 rendelkezése hidnydban az irat és az elektronikus irat akkor hiteles kiadmany, ha

a) azt az SZMSZ-ben és az ligyrendben meghatarozott kiadmanyozasi joggal rendelkez6 személy sajat kezlileg
aldirja, és alairdsa mellett a szerv hivatalos bélyegzélenyomata szerepel,

b) a kiadmanyozasi joggal rendelkezd személy neve mellett az ,s. k” jelzés szerepel, az SZMSZ-ben és
az Ugyrendben meghatarozott hitelesitésre felhatalmazott személy azt sajat kezlleg aldirja, tovabba
a felhatalmazott személy alairdsa mellett a szerv hivatalos bélyegzélenyomata szerepel, vagy

<) az SZMSZ-ben és az ligyrendben meghatdrozottak szerinti kiadményozasi joggal rendelkezd személy vagy
elektronikus rendszer az elektronikus Ugyintézés részletes szabdlyairdl sz6l6 jogszabdlyban meghatarozott
kovetelményeknek megfelel elektronikus alairassal és id6bélyeggel latta el.

Nyomdai sokszorositas esetén elegendé

a) a kiadmanyozé neve mellett az,s. k" jelzés és a kiadmanyozé szerv bélyegzélenyomata vagy

b) a kiadmanyozé alakhd aldirasmintdja és a kiadmanyozo szerv bélyegzélenyomata.

A kiadmdényozashoz hasznalt bélyegzékrél, érvényes névbélyegzékrél szold nyilvantartast a Szervezetbiztonsdgi

Osztdly, a hivatalos célra felhasznalhaté elektronikus alairasokrol szélé nyilvantartast az Informatikai Osztaly kijelolt

munkatarsa kezeli.

Az elektronikus kiadmany hitelesitésére id6bélyeggel ellatott, a kiadmanyozés idépontjat dokumentalé mindsitett

elektronikus alairast kell alkalmazni.

Nem mindsil kiadménynak az elektronikus visszaigazolds, a fizetési azonositérdl és az iktatészamrol szo6lé

elektronikus tajékoztatas.

Az iratokon - a kiadmanyozé dontése alapjan - az aldbbi kezelési szabalyok alkalmazhatdk:

a) ,Sajat kez(i felbontasra!’,

b) »Mas szervnek nem adhaté at!",

<) +.Nem masolhato!",

d) LKivonat nem készithetd!",

e) 4Elolvasas utan visszakiuldendd!”,

f) JZart boritékban tarolanda!’,

a) ,sima’; ,ajanlott’, ,tértivevényes”, ,elsébbségi” kiildemény.

A kezelési utasitasok nem korldtozhatjak a kdzérdek( adatok megismerését.

A minisztériumnal keletkezett iratokrdl az iratot 6rzd szervezeti egység vezetdje jogosult
a) hiteles papiralapu, illetve
b) hiteles elektronikus masolatot is kiadni.
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Ha papiralapu hiteles kiadmanyrol kell papiralapli hiteles masolatot késziteni, az eredeti iratrol készilt
fénymasolaton hitelesitési zaradékot kell elhelyezni, mely tartalmazza:

a) az,Az eredeti papiralapi dokumentummal egyez6!” széveget,

b) a hitelesités keltét,

<) nyomtatott betlivel a hitelesitést végz6 személy nevét és beosztasat,
d a hitelesit6é személy sajat kez( aldirdsat és

)
e) a kiadmanyok hitelesitésére hasznalt hivatalos bélyegzd lenyomatat.

Ha elektronikus hiteles kiadmanyrol kell papiralapu hiteles masolatot késziteni, a papiralapi masolaton hitelesitési
zaradékot kell elhelyezni, mely tartalmazza:

a) az,Az elektronikus dokumentumban foglaltakkal egyezd tartalmu irat!” szoveget,

b) a kiadmanyozo nevét,

) az elektronikus tigyintézést biztositd szerv nevét,
d) a kiadmanyozés idépontjat,

e) a masolatkészitd szervezet nevét,

f) a masolat hitelesitésére jogosult személy nevét,
g) a masolat hitelesitésére jogosult személy alairasat,
h) a masolat keltezését és

=

a kiadmanyok hitelesitésére hasznalt hivatalos bélyegzé lenyomatat.

Masolat vagy hiteles mésolat kiadadsa esetén az iktatokdnyvben dokumentalni kell, hogy kinek, mikor adtak ki hiteles
masolatot.

Ha az irat tobb oldalbdl all, a méasolat minden oldalédnak fejlécén a hitelesitést végz6 személy szigndjat és a ,Hiteles
masolat!” szoveget kell feltlintetni.

Papiralapu dokumentumrél elektronikus masolat vagy hiteles masolat készitése esetén a 451/2016. Korm. rendelet
aziranyadoé.

24. A kiadmdnyozott irat kiilalakja

A minisztériumbdl kilsé szerveknek, személyeknek kiildend6 kiadmanyok formai kévetelményeit a mindenkor
hatélyos belsd utasitas szerint kell elkésziteni.

A minisztériumban alkalmazandé iratmintédk a minisztérium belsé honlapjan (intranet) keriilnek kbzzétételre.

A levélmintak nem alkalmazhatoék olyan tgyekben, ahol valamely jogszabdly a dontés kozlésére kotelezd alaki és
tartalmi elemeket ir el6 (példaul hatdsagi hatérozat, formanyomtatvanyon kiadott engedély).

Az dllampolgarokhoz, mas szervekhez hivatalos levél a hatdlyos belsé utasitdsban meghatarozott mintak szerint
kildhet6. Az Uigyintéz6 feltlintetése csak akkor mellézheté, ha a kimené iratot maga az alair6 készitette, elhagyésat
azilletékes vezetd kérte vagy protokollaris okok indokoljak.

25. A papiralapu irat kézbesitése, expedidldsa

Az lgyintézé koteles az irattovabbitashoz a kiadmanyt és az esetleges mellékleteit szerelten az ligykezeld részére
el6késziteni. Az ligykezel6 csak teljes, kiadmanyozott, kiaddi utasitdssal, és ha van, melléklettel elldtott iratot
vehet &t.

Az Ugykezel6nek ellenériznie kell, hogy a hitelesitett iratokon végrehajtottak-e minden kiadoi utasitast, és
a mellékleteket csatoltak-e.

A kiadmanyozott iratot lehetéleg még az atvétel napjan kell a cimzettnek elkiildeni.

A kiadmanyozott irat elkiildésérdl a szervezeti egység munkatarsa gondoskodik, aki az irat atvétele utan koteles

a) aziratot a cimzettnek elkiildeni,

b) az iktatokonyvbe az elkiildés megtorténtét bejegyezni,

<) az el6addi iven és az irat irattari példanyan az elklildés (expedialas) idépontjat feljegyezni, és alairni.

Az iratkezelési szoftverben a kiilsé terjesztésre készilt azonos szoveg( kiadmanybdl minden cimzett szamara
egy-egy iratpéldanyt kell késziteni tovabbi cimzettek egyenkénti megadasaval vagy a megfelelé elosztdlista
kivélasztasaval.
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Ha a kiadmanynak tébb, nem kozfeladatot ellatd személy cimzettje van, a zard részt kovetden a ,Kapjak:” cim alatt
nem hozhatok az eljardsban részt vevé személyek tudomdsara a tobbi résztvevé személyes adatai.

Az iratot boritékban, sziikség esetén csomagban kell postara adni. Az azonos cimzettnek sz6l6 iratokat lehetéleg
egy boritékba kell helyezni, és a boritékra vagy a tértivevényre valamennyi irat iktatészamat fel kell jegyezni.
Telefaxon, e-mailben kildétt irat esetén a tovabbitasra utalo igazolast az irathoz kell tenni.

A boriték cimoldalan fel kell tiintetni

a) a feladd nevét, cimét,
b) azirat (iratok) iktatészamat, tobb példany esetén a példanyok darabszamat, szlikség szerint sorszamukat,
c) a cimzett megnevezését és cimét,

d) a tovéabbitasra vonatkozo egyéb jelzéseket (példaul s. k. felbontésra, ,SURGOS’, ajanlva).

A szervezeti egység lgykezel6je az elklldésre el6készitett kiildeményeket lezart, megcimzett boritékban vagy
csomagban, a kildés modjanak megfelelé kézbesitéokmanyokat pontosan kitoltve tovabbitja a cimzett részére.
Postai kézbesités esetén az elékészitett, lezart kiildeményeket atadja bérmentesités céljabol az illetékes KezelSiroda
részére. A kiildemények bérmentesitésérél a Dokumentdcids Osztaly gondoskodik.

A kiildeményeket a kézbesités mddja szerint kell kezelni:

a) személyes atvétel esetén elegendé a kézbesitési idépont és az atvétel aldirassal torténd igazolasa a kiadmany
irattari példanyan vagy a kézbesitékdnyvben,

b) postai kézbesités esetén a postai szolgdltatasok elldtasardl és minéségi kovetelményeirdl sz616 jogszabélyban
leirtaknak megfeleléen,

<) kilon kézbesité, futarszolgalat igénybevétele esetén a szerzédésben rogzitett szabalyoknak megfelel6en,

d) elektronikus uton torténd kézbesités esetén a visszaigazolds biztositasaval,

e) hirdetményi Uton torténé vagy kozhirré tétellel valo kézbesités esetén a vonatkozé jogszabdlyok elGirdsai
szerint,

f) a hivatali kapun, illetve a Postai Hibrid agon torténé kézbesités esetén a Szabdlyzat VIII. fejezetében

meghatarozottak szerint.

A minisztériumon belll a bels6é felhasznalasra késziilt iratok (példaul korlevelek) a vezet6i alairast kdvetéen
elektronikus formaban, szkennelt valtozatban a levelezé rendszeren keresztil is tovabbithatok. Az alairt eredeti
példanyt a keletkeztet6 szervezeti egység ligyiratdban kell kezelni.

Ha a tovabbitott kiildemények valamilyen okbdl — igy a téves cimzés miatt — visszaérkeznek, nem lehet az ligyet
befejezettnek tekinteni. A visszaérkezett kildeményt az irattal egyltt vissza kell adni az Ugyintézének, aki
rendelkezik a visszaérkezett irat tovabbi kezelésér6l. A postai kézbesitésnél haszndlt tértivevényeket - iktatds és
érkeztetés nélkil — az tigyirathoz kell mellékelni.

A targyévi, az atadas-atvételt dokumentald papiralapu futar- és atadasi jegyzékeket visszakeresheté6 modon,
emelked6 szamsorrendben vagy idérendben leflizve kell tarolni a kozponti postabontdban, tovabba megérizni
az irattari tervben meghatérozott ideig.

V.FEJEZET
AZ IRAT HATARIDO-NYILVANTARTASBA, IRATTARBA HELYEZESE,
A LEVELTARI ATADAS, SELEJTEZES ES MEGSEMMISITES

26. Az irat hatdridé-nyilvdntartdsba helyezése

Az irat hataridé-nyilvantartasba helyezését a kiadmanyozasra jogosult vagy az éltala felhatalmazott ligyintézé
alairasaval és a ravezetés idépontjanak megjelolésével, illetve az iratkezelési szoftver megfelel6 fellletének
kitoltésével engedélyezi.

A hatérid6t év, hd, nap megjeldléssel az ligyben eljaré tigyintézének kell az iraton és az el6adoi iven feltlintetni.

Az Ugykezel6nél kell hatdrid6-nyilvantartasba helyezni azt az iratot, amelynek végleges elintézése valamilyen
kdzbeesé intézkedés elvégzése, feltétel bekovetkezése utan valik lehetévé.

A hatérid6t az iratkezelési szoftver megfelel6 mezéjében, a naptari nap megjeldlésével kell feltiintetni.



HIVATALOS

ERTESITO .« 2019.évi34.szém 2919

74. 8§

75.8

76.8

(©)

Az lUgykezel6 a hataridé-nyilvantartasra atvett iratot koteles

a) az egyéb iratoktol elkilonitve, a hataridéként megjeldlt naptari napok és az iktatészam sorrendjében
elhelyezni és nyilvantartani,

b) a hataridé napjan — ha idékézben masként nem intézkedtek - az iktatokonyvbdl kivezetni és az tigyintézének
ataddékonyvvel kiadni.

Ha a hatéaridé eredményteleniil telik el (példaul nem érkezik valasz), az ligyintézd koteles megsiirgetni a valaszt,

majd - a vezet6i dontés szerint - tovabb kezelni az tigyiratot.

A hataridébdl torténé kivételt, a siirgetést és a hatdridé meghosszabbitdsdt az Ugyintézé az el6adoi iven

— aldirdsdval és keltezéssel ellatva —, tovabbd az ligykezel6 az iktatokonyv ,Kezelési feljegyzések” rovataba koteles

feljegyezni.

27. Az irattdr

A minisztérium irattdri anyaga a minisztérium épuleteiben miikodd kdzponti irattdrakban, valamint a kiilonb6z6
szervezeti egységek atmeneti irattdraiban kerllnek elhelyezésre. A minisztérium iratanyaganak hosszd tavu
megdrzését és taroldsat a Nemzeti Dokumentumkezelé Nonprofit Zartkorlien Mikodd Részvénytarsasag
(a tovabbiakban: NEDOK) altal nyujtott szolgdltatds igénybevételével kell biztositani, melynek részletes szabdlyait
a 93. § tartalmazza.

A nem selejtezhetd, hataridé nélkil 6rzendd, valamint a Magyar Nemzeti Levéltarnak (a tovabbiakban: MNL)
az Ltv. alapjan atadasra keriil6 iratanyag 6rzése, valamint atadasig torténé kezelése az iratkezelés feligyeletét ellato
szervezeti egység altal mikodtetett kozponti irattar feladata.

A kozponti irattdrozas céljara megfelel6en kialakitott és felszerelt, az irattari anyag szakszer( és biztonsdgos 6rzésére
alkalmas helyiséget kell biztositani. Az irattar berendezésénél a tliz- és a balesetvédelem mellett a kezelés
célszer(iségi szempontjait is figyelembe kell venni.

A kozponti irattari helyiség akkor felel meg céljanak, ha szaraz, portél és més szennyezédéstdl tisztan tarthato,
megfeleléen megvildgithatd, levegbje cserélhetd, ha benne a tliz keletkezése a legbiztosabban elkeriilheté, nem
veszélyeztetik kozmUvezetékek, a kivil tdmadt tliztél és erészakos behatolastol védett.

A papiralapu iratok téroldsdhoz az irattarban lehet6ség szerint egész évben biztositani kell a megfelelé
paratartalmat (55-65%) és hémérsékletet (17-18 °C).

Az iratok elhelyezésére nyitott, stabil rendszerben telepitett — feliileti festékkel ellatott, fémbdl készitett —
allvédnyokkal kell az irattéri helyiséget berendezni.

Az iratanyag térolasara az Ggyintézés sordn és az irattdrban az iratok egyittkezelését, portdl vald védelmét és
az allvanyokon torténé szakszer( elhelyezését egyarant szolgalo taroldeszkdzoket kell hasznalni.

A nem papiralapu iratok taroldsat az adathordozé idétallésdgat biztositd paramétereknek megfeleléen kialakitott
tarolérendszerekben kell biztositani. A tarolasbdl addédhaté adatvesztés megakaddlyozdsidra gondoskodni kell
az adathordozoén talalhato informaciok hiteles masolasarél, konvertalasarol, atjatszasarol.

Az iktatohelyekkel rendelkezé szervezeti egységek dtmeneti irattarat mikodtethetnek.

Atmeneti irattdr a szervezeti egységek irodai mellett taldlhaté irattarként hasznalt helyiség vagy a folyosékon,
iroddkban elhelyezett zarhato szekrény.

28. Irattdrozds és az irat dtmeneti irattdrba helyezése

Az irattdrozas mindig az tigyben eljaro, feladatkorileg illetékes szervezeti egység kotelezettsége.

Az irattarba helyezést a szervezeti egység vezetdje vagy az altala felhatalmazott munkatars engedélyezi. Az irattarba
helyezés engedélyezésének id6pontjat és az engedélyezé alairasat az eléaddi iven fel kell tlintetni.

Az irattarba addst és az irattari anyag kezelését dokumentaltan, visszakereshetéen kell végezni.

Irattdrozasi utasitassal ellatni és irattdrba helyezni csak teljes Ggyiratot — az Gigyben keletkezett 6sszes iratot — lehet.
Egy Ugyirathoz tartozé eredeti iratok, Gigyiratdarabok nem maradhatnak mas szervezeti egységnél.

Az irattarba helyezés el6tt az ligyintézének (ha eddig nem tortént meg) meg kell vizsgélnia, hogy az el6irt kezelési
és kiadasi utasitasok teljesiltek-e.
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Az Ugyintézének az irattarba helyezés el6tt az ligyiratbol a feleslegessé valt munkapéldanyokat és masolatokat ki
kell emelni, és a selejtezési eljaras mell6zésével meg kell semmisiteni.

Az Ggyintézének legkésébb az ligy befejezésével egyidejlileg az iratra és az el6adoi iv megfeleld rovatdba az irattari
terv alapjdn meghatdrozott irattari tételszamot és a meg6rzés idejét ra kell vezetnie, valamint az tigyiratdarabokat,
iratokat alszam szerint emelkedé sorrendben, hidanytalanul az el6adoi ivben kell elhelyeznie. Az Gigykezelé feladata,
hogy az ligyintéz6 altal meghatérozott tételszamot az iratkezelési szoftverben rogzitse.

Ha az ligyirat hidnyos, vagyis valamelyik alszam hidnyzik az aktabdl, az Gigyintézének fel kell vennie a kapcsolatot
a hidnyz6 alszdm keletkeztet6jével, és kérnie kell az irat potlasat, soron kivili megkildését. Ellenkezé esetben
az ligyirat nem irattarazhato.

Ha az egy lgyben keletkezett ligyirat tobb irattari tételbe is sorolhaté, mindig a leghosszabb meg6rzési idét
biztosito tételszamot kell neki adni.

Az elektronikus adathordozéra felvitt iratokat, kezelési feljegyzéseket, nyilvantartasi adatokat egy kozos
adathordozén kell kezelni. Az elektronikus adathordozékon térolt adatok, dllomanyok utélagos elolvasasat,
hasznalatat mindenkor biztositani kell az erre szolgalé eszk6zok esetleges moédositdsa, cseréje esetén is.

Ha az (1) bekezdés szerinti iratkezelés nem biztosithatd, az elektronikus iratokrdl hitelesitett papirmasolatot kell
késziteni, vagy hivatalosan kell nyilatkozni arrdl, hogy a készitett masolatok tartalmilag és formailag megegyeznek
az elektronikus adathordozoén rogzitett iratokkal.

Az elektronikus adathordozora felvitt iratokat csak a 335/2005. Korm. rendeletben meghatérozott adattartalommal
rendelkezé papiralapu kisérélappal egydtt lehet irattdrazni. Az adathordozé feliiletén, végleges médon fel kell
tlntetni a rogzitésre kerlt irat iktatoszamat.

Az irattarba helyezés alkalmaval az tigykezel6 koteles ellenérizni, hogy az ligykezelés szabalyainak eleget tettek-e.
Ha az Ugykezeld hidnyossagot észlel az iraton, visszaadja az Ugyintézének, aki gondoskodik annak kijavitasardl.
Hidnyos, vagy irattari tételszam nélkili vagy rendezetlen ligyiratot az ligykezeld irattdrozasra nem vehet at.

Az irattdrban az iratokat évek szerint, az irattari tervben meghatarozott tételszamok szerint csoportositva, azon belil
az iktatészamok ndvekvd sorrendjébe rendezve kell elhelyezni és 6érizni. A szalagos iromanyfedélben 6rzott
iratoknal az irattari tételszamot a szalagos iromanyfedélen is fel kell tiintetni. Az elektronikus iktatokonyv ,irattarba
helyezés idépontja” mezdjében az atmeneti, ha kdzvetlenil kdzponti irattdrba keril, akkor a kdzponti irattarba
helyezés idépontjat kell nyilvantartani.

Atmeneti irattarban, vagy ha nincs a szervezeti egységnek &tmeneti irattara, akkor a kozponti irattarban kell

elhelyezni az elintézett, lezart, tovabbi érdemi intézkedést nem igénylé, irattari tételszammal ellatott Gigyiratokat.

Az atmeneti irattarban legfeljebb 2 évig lehet 6rizni az iratokat, ennek letelte utan a lezart évfolyamu iratokat at kell

adni a kdzponti irattdrnak. Ezen idépontot megelézden is at lehet adni a lezart ligyiratokat, és a lejart 6rzési idej

iratokat.

Kivételt képeznek a (2) bekezdésben foglaltak aldl:

a) a Perképviseleti Féosztaly peres eljarasainak iratai, amelyek kdzponti irattarba addsara az eljards lezarasat
kovetden kerdl sor,

b) a belsé ellendrzési vezetd altal meghatarozott iratok, amelyeknek a kdzponti irattarba dtadasara legfeljebb
10 év utén kerdl sor,

c) a Kozbeszerzési FOosztaly kozbeszerzési iratanyagai a kozbeszerzésekrél szoélod torvény elbirdsai
figyelembevételével keriilhetnek dtadasra a kdzponti irattarba.

29. Az iratok dtaddsa a kézponti irattdr részére

Az atmeneti irattarakat mikodteté szervezeti egységek az ligyiratokat — az elSirasoknak megfeleléen — a kdzponti
irattarnak kotelesek atadni.

A kdzponti irattar

a) nyilvantartja a minisztérium iratképz6 szervezeti egységeit,

b) atveszi, tarolja és nyilvantartja a minisztérium iratképzé szervezeti egységei altal leadott iratokat,

c) az 6rzésében 1évd lejart megdrzési idejl iratokat selejtezi,
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d) gondoskodik a nem selejtezhet6 koziratoknak az MNL részére torténd atadasarol,

e) gondoskodik a nem papiralapu iratok, adathordozdk olvashatésagarol.
A kozponti irattarba
a) a lezart évfolyamu ligyiratokat és azok papiralapu segédkonyveit,

b) az iktatokonyv zdrdsdnak részeként elkészitett elektronikus érkezteté nyilvantartasnak, elektronikus
iktatokonyvnek és adatélloményainak (cimlista, tételszdm, megdrzés, napldzés informacioi) és az elektronikus
dokumentumoknak az év utols6 munkanapi iktatési dllapotat tiikrozd, idébélyegzdvel ellatott, elektronikus
adathordozéra elmentett valtozatat tartalmazé adathordozékat kell leadni.

Az iratok kozponti irattdrban torténd atadasakor két példanyban kell elkésziteni az — atadd szervezeti egység
vezetdje vagy az éltala kijelolt, az dtadds lebonyolitasaért felel6s tGgyintézé és a kdzponti irattdrat mikodtetd
szervezeti egység vezetdje vagy az altala kijelolt irattaros altal aldirt - ,Iratatadas-atvételi jegyzékdnyvet’, amelynek
melléklete az évkor, tételszam, iktatészam szerint elkészitett iratjegyzék. Az Iratdtadas-atvételi jegyz6konyv nem
selejtezhetd, annak egyik példanya a kdzponti irattaré, a mésik az iratot leadd szervezeti egységé, amelyet az dtadd
szervezeti egység irattdraban megdriz. Az Ugyiratokat az iratkezelési szoftverben is at kell adni (postazni)
a Dokumentéciés Osztaly illetékes kozponti irattara részére.

A hidnyosan vagy félreérthetéen kitoltott ,Iratdtadas-atvételi jegyzékonyvet” és iratjegyzéket helyesbitésre
az atadasért felelés vezetdnek vissza kell kildeni, annak helyesbitéséig a kozponti irattar nem fogadhatja be
az adott jegyzékben szerepl§ iratokat.

A kozponti irattdr az iratokat eredeti alakjukban, el6addi ivben elhelyezve, évek szerint, az irattari tervben
meghatarozott tételszdmok szerint csoportositva, azon belll az iktatoszamok ndévekvd sorrendjébe rendezve,
iratatadas-atvételi jegyzékonyv és ennek mellékletét képezd iratjegyzék kiséretében veszi at.

A kozponti irattarban elhelyezett iratokrdl naprakész nyilvantartast kell vezetni. A nyilvantartasba be kell vezetni
a kiselejtezett és a levéltari atadasra kerdilt iratokat.

A kozponti irattarba leadasra kerdld Ggyiratokat a leadas idépontjaval az iratkezelési szoftverben rogziteni kell.

A kdzponti irattdrba dtadasra keriil§ elektronikus dokumentumokat archivalni kell az irattarba helyezés szabalyainak
megfeleléen. Az irattdrba adast és az irattdri anyag kezelését elektronikus dokumentumok esetében is
dokumentaltan, visszakereshetéen kell végezni.

Az elektronikus dokumentumokat tartalmazé adathordozé esetében a kdzponti irattarban csak az irattari tervben
meghatarozott 6rzési idének megfeleléen aktualizalt dllapotot tiikr6zé példanyt lehet tarolni.

A kdzponti irattdrba helyezés médjat az adathordozé hatdrozza meg:

a) a papiralapu iratokat a kdzponti irattari helyiségben kell elhelyezni,

b) az elektronikus iratokat hattérallomanyban kell archivélni az irattarba helyezés szabalyainak megfeleléen,

<) az archivélt, két évet meghaladd 6rzési ideji elektronikus iratokrél a masodik év végén elektronikus
adathordozéra — a kozponti irattar rendszerének megfelelé csoportositasban - hitelesitett masolatot kell
késziteni,

d) vegyes Ugyiratok esetében a selejtezhetének mindsitett iratokat az adathordozénak megfelel6 moédszerrel
kell irattdrozni, az Ugyirat egységét ebben az esetben az Ugyviteli rendszer altal generdlt médszerrel kell
biztositani,

e) a nem selejtezhetd, levéltari atadasra keriil6 vegyes ligyiratok esetében az ligyiratba az elektronikus iratokrol
készlilt papiralapu hiteles masolatot kell elhelyezni (tovabbi intézkedésig).

Az elektronikus adathordozo esetén az adathordozo idétallésagat biztositd paramétereknek megfeleléen kialakitott

tarolérendszerekben kell biztositani a taroldst.

30. Azirat dtmeneti vagy végleges kiaddsa

A minisztérium munkatdrsai az SZMSZ-ben (vagy ligyrendben) rogzitett jogosultsdguk alapjan az irattarbdl hivatalos
hasznalatra kérhetnek ki iratokat.

Az atmeneti, valamint a kdzponti irattar iratot csak a készitd szervezeti egység, vagy a feladatait atvevé szervezeti
egység, valamint az ellenérzési feladatokat ellatok (példaul Kormanyzati Ellenérzési Hivatal, Allami Szamvevészék,
Belsé Ellendrzési Féosztaly) irasbeli megkeresésére kolcsonoz ki, vagy engedélyezi a betekintést, masolat készitését,
valamint szerelés céljabdl valé végleges kikérését.
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Ha mas szervezeti egység iratat kérik ki a kdzponti irattarbdl, vagy mas szervezeti egység iratdba kérnek betekintést,
vagy iratdbodl kérnek masolatot, valamint szerelés céljabol valé végleges kikérést, akkor a kérés teljesitéséhez a leadd
szervezeti egység vagy a feladatait dtvevo szervezeti egység vezetdjének irasbeli engedélye is sziikséges. Megszlint
szervezeti egység esetén az engedélyt a kdzponti irattarat mikodtetd szervezeti egység vezetdje adja meg.

Az irat kiaddsat és visszaérkezését, a masolat készitését, valamint az irat szerelés céljabdl valé végleges kikérését
az iktatokonyvben dokumentalini kell.

Az irat kikérésére vonatkozé kérelmet irdsban a Dokumentdcids Osztaly vezetének kell megkdildeni.

Papiralapu és vegyes ligyiratok esetében az irattarbdl kiadott Ggyiratrél Ggyiratpotld lapot kell késziteni, amit — mint
elismervényt — az atvevd aldir. Az alairt ligyiratpotld lapot a kdlcsonzés ideje alatt az irattdrban az ligyirat helyén,
kolcsonzés befejezése utan pedig az Ugyiratban elhelyezve kell tarolni.

Az irattarbol kiadott iratokrdl kiilon nyilvantartast (kdlcsonzési naplo) kell vezetni. Az irat kiaddsat és visszaérkezését
az iratkezelési szoftverben is jelezni kell. Az lgykezel6 az irattarbdl iratot véglegesen csak a vezetd irasbeli
engedélye alapjan adhat ki, kivéve, ha az iratot més iktatott irathoz szerelik. Az ligykezel6 iratot véglegesen csak
a kdzponti irattarnak adhat at.

A kolcsonzési napldt az iratkezelési segédletekre vonatkozdé el6irasok szerint kell kezelni.

A kolcsonzési naplo rovatai:

a) sorszam (évenként 1-gyel Ujrakezd6d6, folyamatos),

b) kolcsonzd neve,

c) irattari hely: irattdr neve (ha nem irattdranként vezetik a kdlcsénzési naplét, akkor a doboz sorszama),
d iktatott iratnal iktatoszam/tételszém,

L2

mas nyilvantartds szerint nyilvantartdsba vett iratokndl a nyilvantartds szerinti sorszam (példaul
szamlasorszam, bizonylatnal kdnyvelési napl6 sorszama/tételszam/évszam),

f) azirat targya,

a) a kiemelés ideje (év, hé, nap),

h) a kiemelés alapjdul szolgélo irat azonosité szama,

i) a kiemelést végzo neve,

j) a kolcsonzés hatarideje (év, hé, nap),
k) a visszahelyezés ideje (év, ho, nap),

) a visszahelyezést végzd neve,

m)  azengedélyezé neve, ha nem a készitd részére torténik az iratkiadas.

Az irat kiaddsat és visszaérkezését az elektronikus iktatokonyv megfelel6 rovataban rogziteni kell.

Elektronikus iratok esetében a jogosult felhasznaldk naplézas mellett tekinthetik meg az iratot. Ha a jogosult
felhaszndlo a sajat gépérél nem éri el a megtekintendd iratot, akkor az irattar kezeléséért felelés tGigyintézoének kell
gondoskodnia arrdl, hogy a jogosult felhasznalé elektronikus Gton megkapja a kért irat masolatat.

A kozponti irattdr az illetékes levéltar, az MNL, illetve torvény éltal meghatarozott szervek részére torténd dtadason
kivul iratanyagot véglegesen nem adhat ki, kivéve, ha azt a Szabdlyzatban el6irt megkeresés szerint mas irathoz
szerelik.

31. Aziratok selejtezése, megsemmisitése

A kozponti irattdrba helyezett, lejart meg6rzési idejl iratokat évente az irattari tételszamok figyelembevételével,
szabalyszer( eljaras keretében selejtezni kell.

A meg0rzési hataridé lejaratdnak szamitasakor az irattari tételbe sorolds évében érvényes irattari tervben megjelolt
megO0rzési id6t az ligyirat lezarasat kdveté év elsé napjatol kell szamitani.

Adott év iratanyagdt az irattarba keriilés naptari évétél szamitott megd6rzési id6 letelte utdn szabad csak selejtezni
(példaul a 2017-ben keletkezett, 1 éves megdrzési ideju irattdri tételeket csak 2018. december 31. utan, vagyis
2019-ben szabad selejtezni).

Az iratselejtezést az iratkezelés felligyeletével megbizott vezetd altal kijelolt tagokbdl allo, legalabb haromtagu
selejtezési bizottsag (a tovabbiakban: selejtezési bizottsag) javaslata alapjan lehet elvégezni. A selejtezési bizottsag
feladata a selejtezés szakszer(i megszervezése és lebonyolitasa.
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A selejtezést az iratokon feltlintetett irattari tételszam, illetve meg6rzési id6 alapjan kell végrehajtani.

A selejtezés soran ellenérizni kell

a) aziratok irattari tételszam, illetve megdrzési id6 szerinti csoportositasat,

b) a nyilvantartas alapjan csoportositott iratok hidnytalansagat.

Az iratselejtezésrél — kivéve a 49. § (1) bekezdés a), b) és i) pontjaban szerepld iratok esetében - a selejtezési
bizottsag tagjai altal alairt és az iktato-, illetve irattéri hely szerinti szervezeti egység korbélyegzéjének lenyomataval
ellatott selejtezési jegyz6konyvet kell késziteni hdrom példdnyban, amelynek két példanyat iktatas utan az MNL-hez
kell tovébbitani a selejtezés engedélyeztetése végett. A harmadik eredeti példany az tGigyiratban marad. A selejtezési
jegyzokonyv kotelez6 és elengedhetetlen melléklete a harom példanyban elkészitett selejtezési iratjegyzék.

A selejtezési jegyz6konyv tartalmazza:

a) a selejtezést végzd szervezeti egység megnevezését,

b) a selejtezési bizottsag tagjainak nevét, beosztasat, aldirdsat,

<) a selejtezési eljaras ala vont irategyuttes keletkeztetjét és megnevezését,
d) aziratok évkorét,

e) a selejtezésre keril6 iratok Osszesitett terjedelmét,

f) a szervezeti egység vezetéje ellenérzési feladatainak megtorténtét,

g) a szervezeti egység korbélyegzéjének lenyomatat és

h) a selejtezés alapjaul szolgalé normak megnevezését.

A selejtezés tényét és idépontjat mind az irattari, mind az iktatasi nyilvantartas megfeleld rovataba be kell vezetni.

A selejtezési jegyz6konyv mellékleteként selejtezési iratjegyzéket kell késziteni. Az iratjegyzék tartalmazza

a) a selejtezésre keril6 iratok tételszamait,

b) a tételek megnevezését,

<) évkorét,

d) az iratjegyzék készitésének idépontjat,

e) a készité személy nevét és aldirasat.

Az iratselejtezési jegyz6konyveket iktatas utdn két példanyban, az iratjegyzékkel egyiitt az MNL-hez kell tovébbitani
a selejtezés engedélyeztetése végett. Az MNL engedélyét a selejtezési jegyz6kodnyv visszakildott példanyéra irt
zaradék tartalmazza. Az dtmeneti irattdr csak a kozponti irattar kdzremUkddésével selejtezheti a lejart meg6rzési
idejl iratait.

Elektronikus dokumentumkezelés esetén az adatbazisban levé iratok metaadatainak selejtezése fizikai torlés nélkdl,
a selejtezés tényére vonatkozé megjeldléssel torténik. A selejtezést kdvetéen az elektronikus dokumentumokat meg
kell semmisiteni, azaz visszaallithatatlanul toroini kell az adatbazisbol.

Az elektronikus adathordozon tarolt elektronikus dokumentumok selejtezése és megsemmisitése fizikai torléssel
az altalanos szabdlyok szerint torténik. A hozzajuk kapcsolédd iktatasi adatok (metaadatok) ,selejtezett”
megjeldléssel tarolandok.

Elektronikus dokumentumkezelés esetében a selejtezést és a fizikai torlést kovetéen a selejtezésre vonatkozd
iratkezelési metaadatokat és a kapcsolodd adatéllomanyokat, valamint a tovabbi 6rzést igénylé elektronikus
dokumentumokat archivélas céljabdl meg kell kiildeni a kdzponti szolgéltato részére. Ezzel egyidejlileg roncsolassal
meg kell semmisiteni a selejtezési és megsemmisitési eljaras alapjat képezé korabbi (legutolsé) archiv adatbazist
tartalmazé adathordozét, amirdl jegyzékonyvet kell felvenni.

Az MNL selejtezési engedélyének birtokdban - amit a sziikséges ellenérzés utdn a selejtezési jegyzékonyv
visszakildott példanydéra irt zaradék tanusit — az iratkezelés feliigyeletét ellatd vezeté a minisztériumot lizemeltetd
szervezeti egység vagy szervezet kozremU(kodésével, az adatvédelmi és biztonsagi eldirdsok figyelembevételével
gondoskodik a megsemmisitésrél vagy az elszallitasig torténd elhelyezésrél és biztonsagos 6rzésrél. A kiselejtezett
iratokat zuzassal vagy az irat anyagatol fliggé egyéb moddszer alkalmazasaval ugy kell megsemmisiteni, hogy
tartalmukat megéllapitani ne lehessen.

A megsemmisithetd iratanyagot zsakokban kell elhelyezni. A zsékot le kell zarni. Az iratanyag megsemmisitésre valo
elszallitdsat a szervezeti egységek az Uzemeltetd szervezeti egység vagy szervezet szallitdsra vonatkozd
formanyomtatvanyanak kitoltésével rendelhetik meg. Az elszallitasig a zsakokat az irodakban kell tarolni. A lezart
zsakokra az Gizemeltetd szervezeti egységnek vagy szervezetnek megkdiildott, széllitasra vonatkozé megrendelélap
masolatat ra kell tlzni. Az (izemeltetd szervezeti egység vagy szervezet gondoskodik a selejtezendd iratanyag
elszallitasardl és szakszerl megsemmisitésérdl.



2924

HIVATALOS ERTESITO - 2019.évi34.szam

@)

A zsdkokban kizarélag a megsemmisitésre varé papiralapi adathordozék helyezhetk el, errél a selejtezést
el6készité szervezeti egység vezetdjének feleléssége gondoskodni. Semmilyen mas alapanyagu adathordozo,
egyéb targy elhelyezése nem megengedett. A papirzsakokra a selejtezett papiralapu adathordozét elhelyezé felelés
szervezeti egység megnevezését ra kell vezetni, nyilasat ugy kell lezarni, hogy az iratok kiszéroédasa kizarhaté legyen.

Az elektronikus Ugyintézés részletszabalyairdl sz6l6 korméanyrendeletnek megfeleléen lefolytatott hiteles
elektronikus masolatkészitési eljarast kovetéen, jegyzokonyv felvétele mellett, a kozirat papiralapi példanya
megsemmisitheto.

A megsemmisitési jegyz6konyv tartalmazza:

a) megsemmisitést végzd szervezeti egység megnevezését,

b) megsemmisitési bizottsag tagjainak nevét, beosztasat, alairasat,

) a megsemmisitési eljards ald vont irategyttes keletkeztetdjét és megnevezését,

d) a papiralapu iratrél készilt hiteles elektronikus példany beazonositasara alkalmas jeldlést,

e) a megsemmisitési eljards ald vont iratok keletkezésének vagy beérkezésének iddintervallumat,
f) a megsemmisités elrendelésének idépontjat,

) a megsemmisitést elrendel6 szervezeti egység vezet6jének aldirasat,
) a szervezeti egység korbélyegzéjének lenyomatat.

> QO

A megsemmisités lefolytatasat megel6z6en az MNL-t értesiteni kell.

32. Aziratok levéltdrba addsa

A minisztérium a nem selejtezheté iratait — a hatarid6 nélkil 6rzenddk kivételével — 15 évi 6rzési id6 utan, elézetes
egyeztetést kdvetéen az MNL-nek dtadja.
Az MNL szdmdra dtadandé tgyiratokat

a) azirattari terv szerint,

b) az Ugyviteli segédletekkel egyiitt,

Q) nem fert6zott allapotban,

d) levéltari 6rzésre alkalmas savmentes dobozokban,

e) a minisztérium koltségére,

f) az atadds-atvételi jegyzdkonyv kiséretében, annak mellékletét képezd ataddsi egységek szerinti

tételjegyzékkel egyiitt, teljes, lezart évfolyamokban kell dtadni.
Az dtadas-atvételi jegyz6konyv tartalmazza:
a az atado szervezeti egység megnevezését és hivatalos bélyegzéjének lenyomatat,

)
b) az atadas alapjaul szolgald jogszabaly megnevezését,
)

4 az atadas alapjaul szolgalé iratkezelési szabalyzat és irattari terv megnevezését,

d) az dtadas helyét és idejét,

e) az atado képvisel6jének nevét, beosztasat és aldirasat,

f) az atvevé MNL képvisel6jének nevét és alairasat,

g) az atadasra keriild iratanyagot keletkeztetd szervnek, illetve szervezeti egységnek a megnevezését,
h) az atadasra kerdld iratok altaldnos megnevezését,

i) az ataddsra keriild iratok dsszesitett évkorét,

j) az irat mennyiségét iratfolydométerben és

k) sorszdmozva a segédleteket.

Az 4tadas-atvételi jegyzékonyv mellékletét képezd, atadasi egységek szerint készilt iratjegyzék tartalmazza
szervenként és iktatasi egységenként:

a) az iratok tételszamait,

b) a tételek megnevezését,

) a tételek évkorét és

d) az iratokat tartalmazo raktari egység szamat.

A visszatartott Ugyiratokrél kulon jegyzéket kell késziteni. Az &tadasi iratjegyzéket és a visszatartott iratokrdl
készitett jegyzéket — az MNL-lel egyeztetett médon — elektronikus formaban is at kell adni.

Az atadasra kerllé papiralapu iratokrdl el kell tavolitani az 6sszef(izésiikhoz haszndlt anyagokat, mint példaul

n

a fémbdl késziilt iratkapcsolot és a miianyagbdl késziilt iratboritot.
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Elektronikus iratokat a jogszabalyban meghatdrozott formatumban, az iratok levéltari kezelését (példaul
olvashatova tétel, levéltari selejtezés, levéltari feldolgozds, masolat kiaddsa, kutathatésag) biztosité elektronikus
segédkonyvekkel egyiitt kell levéltarba adni.

Az iratok levéltari dtadasanak tényét és idejét az iratkezelési szoftverben rogziteni kell és az irattari segédkdnyveken
is at kell vezetni.

33. Kbzpontositott irattdri szolgdltatdsok

A 335/2005. Korm. rendelet 63/A. és 63/B. §-a rendelkezik a kozponti irattarazasi szolgaltatasokkal kapcsolatos
feladatokrol. A 335/2005. Korm. rendelet 3. melléklete a szolgaltatast igénybe vevd szervek, a 4. melléklete
a kotelezéen biztositandé kdzpontositott irattari szolgdltatasok korét hatdrozza meg.

A Kozponti Kozigazgatdsi Irattér |étrehozdsdnak célja, hogy a kdzponti kdzigazgatasi szervek papiralapu iratai
allomanyvédelmi, adatvédelmi és adatbiztonsagi szempontbdl optimélis elhelyezésével megelézheté legyen
az iratéllomany felhalmozédasa, illetve a bérelt helyiségekben valé tarolasa, tovédbba az esetleges rongalddasa.

A 335/2005. Korm. rendelet 63/A. § (1) bekezdése szerint a minisztérium iratanyagdnak hosszu tdvd megdrzésével és
tarolasaval kapcsolatos feladatokat a NEDOK latja el.

A minisztérium a 335/2005. Korm. rendelet 4. mellékletében meghatdrozott szolgaltatasokat — a 335/2005.
Korm. rendelet 63/B. § (1) és (2) bekezdésében foglalt kivétellel — kizarélag a NEDOK-tél veszi igénybe.

A minisztérium a kezelésében |évé6 papiralapu iratok mennyiségérél, évkorérél és irattéri tételszamarol az iratkezelési
szoftverben nyilvantartast vezet.

A minisztérium a targyév marcius 31-ig tdjékoztatja a koziratok kezelésének szakmai iranyitasaért felel6s minisztert
a kévetkezd évben a NEDOK részére kdzponti irattdrazasra dtadni tervezett, 5 évnél régebbi, 5 éven tul meg6rzendd
iratok mennyiségérdl.

A 335/2005. Korm. rendelet 4. mellékletében meghatdrozott szolgaltatdsok (példaul iratanyag Kozponti
Kozigazgatasi Irattdrba addsa, adatszolgaltatds, iratkolcsonzés, iratselejtezés, levéltari atadas) biztositasa céljabol
a minisztérium kdzponti irattarat mikodtetd szervezeti egység a NEDOK-kal folyamatos kapcsolatot tart.

VI. FEJEZET
INTEZKEDESEK A MINISZTERIUM MEGSZUNESE, FELADATKORENEK MEGVALTOZASA, HIVATAL
ES MUNKAKOR ATADASA ESETEN

Az Ltv.-ben foglaltaknak megfelel6en kell intézkedni a minisztérium megsziinése, feladatkérének megvaéltozasa
esetén az érintett irattdri anyag tovabbi elhelyezésérél, biztonsdgos megorzésérdl, kezelésérdl és tovabbi
hasznalhatésagarol.

Hivatalatadas esetén az errdl késziilt és iktatott jegyz6konyvben fel kell tlintetni az utolsé iktatdszamot (szamokat),
és tételesen fel kell sorolni az dtadott, illetve dtvett ligyiratokat és az ligyirathétralékot.

Ha a megsziind szerv feladatkdre tobb szerv kdzott oszlik meg, az irattari anyagot csak irattari tételenként szabad
megosztani. Kivételes esetben tételes iratmegosztasi jegyzékkel is megoszthatd az irattari anyag. Az egyes
Ugyiratokra vonatkozé igényt masolat készitésével vagy kolcsonzéssel kell teljesiteni. Az irattari anyag irattari
tételenkénti megosztasat az MNL egyetértésével kell elvégezni.

34. A megszlint szervezeti egységek iratainak kezelése

Az iratkezelési folyamat szerepldit (szervezeti egység vezetdje, szignald, kiadmanyozé, lgyintézd, ligykezeld)
megszlinés, atszervezés és személyi valtozds esetén a kezelésiikben |évé iratokkal — a nyilvantartasok alapjan —
tételesen el kell szamoltatni, az elszamoltatasrol jegyzékonyvet kell felvenni. Az elszdmolasra kotelezettek
a kezelésiikben 1évé iratanyag rendezésének hidnyossaga esetén a hidnyossdg megsziintetéséig (maximum
a felmentési idének a munkdltaté dontésétdl fliggé munkavégzési kotelezettség aldli mentesités tartamara) nem
mentesithetéek a munkavégzési kotelezettség aldl.
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Szervezeti egység megszlinése esetén az elszamoldsra kotelezett a kezelésébe tartozé valamennyi kiildeményt, az el
nem intézett, folyamatban évé ligyek iratait dtadas-atvételi jegyzékodnyv kiséretében adja at a megsz(ing szervezeti
egység feladatkorét atvevé szervezeti egységnek (a tovabbiakban: atvevd szervezeti egység).

Ha a megsz(iné szervezeti egység mas szervezeti egységbe olvad be, iratait a feladatait dtvevd szervezeti egység
atmeneti irattardban kell elhelyezni.

Ha a megszlnd szervezeti egység kulondllo iktatokonyvvel rendelkezett, akkor az iktatokonyvében a végleges
atadast jelolni kell, az iktatokonyvet le kell zarni, és az dtadott folyamatban Iévé lgyek iratait az atvevé szervezeti
egység iktatokonyvébe — az irat kordbbi iktatészamanak és iktatokdnyve azonositdjanak feltiintetésével — be kell
iktatni.

Ha a megsz(iné és az atvevd szervezeti egység kozos iktatdkonyvet hasznalt, az iktatdkdnyvben az atvevd szervezeti
egységet mint felelst rogziteni kell.

Ha a megsziné szervezeti egység feladatkore tobb szervezeti egység kozott oszlik meg, az irattari anyagot
a feladathoz kapcsoldddan lehet megosztani, vagy ha ez valamilyen oknal fogva nem lehetséges, akkor a kdzponti
irattarban kell elhelyezni. Az egyes Ugyiratokra vonatkozé igényt masolat készitésével vagy kolcsonzéssel kell
teljesiteni. A folyamatban 1évé és a befejezett ligyek iratait a vonatkozo el6irdsokban foglaltak szerint kell kezelni.

Az atvevé szervezeti egység szamara hozzaférést kell biztositani a megszlint szervezeti egység lezart elektronikus
iktatokonyvéhez.

Ha a megsz(int szervezeti egység feladatkorét nem veszi at mas szervezeti egység, iratanyagat a kozponti irattarban
kell elhelyezni.

A megszlint szervezeti egység iratainak kezelésére vonatkozd rendelkezéseket a szervezeti egységet érintd
feladatkor atadésa esetén is értelemszer(ien alkalmazni kell.

35. Munkakér-dtaddssal kapcsolatos rendelkezések

A hivatali szervezeti egységtdl tavozot (vezetd, lgyintézé, illetve lgykezeld), vagy aki a tovabbiakban egyéb ok
miatt iratot nem tarthat magdnal, a rabizott iratokkal a nyilvantartds alapjan tételesen el kell szdmoltatni.
A szervezeti egységek a személyi véltozasokrol a Dokumentéacids Osztalyt értesitik, és irdsban kezdeményezik
az iratkezelési szoftverben a jogosultsagok érvénytelenitését.

A munkakor atadas-atvételét jegyzékdnyvbe kell foglalni, amelyet az dtadé készit el és az dtadd, az atvevd, valamint
a kézvetlen felettes vezetd aldir.

A jegyz6kdnyvet és a mellékletét képezd iratjegyzéket 6t példédnyban kell elkésziteni.

A jegyzékonyv egy-egy példanya az atadondl és az atvevénél, illetve a szervezeti egység vezetéjénél marad.
A jegyz6konyv negyedik példanyat a Személyligyi Féosztalyra kell megkiildeni az 4tad6 személyi anyagaba torténd
elhelyezés céljabdl. Az 6todik példanyt a Dokumentdcids Osztaly vezetdjének kell atadni.

Az iratjegyzéken (jegyz6konyv melléklete) iktatdszam szerinti sorrendben fel kell tlintetni az dtvevé részére atadott
folyamatban lévé tGgyek iratait.

Az 4tadast az elektronikus iktatdsi nyilvantartasban is végre kell hajtani. A lezart, tovabbi lgyintézést nem igénylé
iratokat a Dokumentdcios Osztalynak kell dtadni irattarozésra.

A szervezeti egység vezetdje a munkakor atadas-atvétel lebonyolitasaért teljes kord felel6sséggel tartozik.

VII. FEJEZET
AZ IRATKEZELESSEL KAPCSOLATOS EGYEB RENDELKEZESEK

36. BélyegzGkkel, negativ pecsétnyomokkal kapcsolatos rendelkezések

A bélyegzdkkel, negativ pecsétnyomdkkal kapcsolatos részletes szabélyokat a Bélyegz6 Szabalyzat tartalmazza.
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37. Az iratsokszorositds és a nyomdai elédllitds szabdlyai

A masolo- és sokszorositogépet a vezeté altal megbizott személy kezeli. Ha a vezetd a sokszorositdégép kezelésével
nem biz meg kiilon személyt, akkor a sokszorositast minden ligyintézé maga végzi.

Nem minésitett kiadvany, nyomdai termék barmely nyomdaval elkészittethet6. A kiils6 nyomdaval kotott
szerz8désben rogziteni kell a nyomdai termék készitésével kapcsolatos kikotéseket (példaul a kézirat, a korrektura
visszaaddsa, a selejtanyagok megsemmisitése).

A nyomdaba kiildott, jovahagyott iraton barmilyen valtoztatasra csak az iratot jovahagyé vezetd jogosult engedélyt
adni.

38. Az iratkezeléssel kapcsolatos munka ellenérzése

A nem selejtezheté koziratok fennmaraddsanak biztositdsa érdekében a minisztérium iratainak védelmét és
iratkezelésének rendjét az Ltv. vonatkozé rendelkezése alapjan az MNL ellenérzi.

A koziratok kezelésének szakmai irdnyitdsdért felelés miniszter altal vezetett minisztérium képviselje
a 335/2005. Korm. rendelet rendelkezése alapjan a koziratok kezelésének szakmai iranyitasaval 0sszefiiggésben
ellendrzi a minisztérium irattari anyagat.

39. Ugyiratok iratkezelési szabdlyai az iratkezelési szoftver lizemzavara esetén

Az iktatohellyel rendelkezé szervezeti egységnél papiralapu iktatokdnyvet (a tovabbiakban: Gizemzavar iktatokdnyv)
kell felfektetni arra az esetre, ha barmely oknal fogva az iratkezelési szoftverhez valé hozzéaférés tobb éran keresztil
nem biztositott.

Ha az tgykezelS6k szdmara az iratkezelési szoftverhez valé hozzaférés nem biztositott, az lizemzavart az iratkezelés
feligyeletét ellaté vezetének kell bejelenteni, aki eldénti, hogy mikortél és meddig sziikséges az lizemzavar
iktatokonyvet alkalmazni. Az iratkezelés felligyeletét ellatd vezetd a dontésérdl a minisztérium szervezeti egységeit
e-mailben értesiti.

Az iratkezelés felligyeletét ellatd vezet6 vagy az altala kijelolt személy az iratkezelési szoftver lizemzavara esetén
soron kivll értesiti az iktatohelyeket az iratkezelési szoftver ledlldsarél és arrdl, hogy az iratkezelési szoftver
lizemzavara esetére a Szabalyzatban meghatérozott eléirdsoknak megfelel6en kell eljarni.

Az lUzemzavar megsziintetését kovetéen az iratkezelés feligyeletét elldtd vezetd vagy az altala kijelolt személy
értesiti az iktatdhelyeket az Uzemzavar megszlinésérél és az iratkezelési szoftverben torténé nyilvantartas
szabalyszerl megkezdésérol.

A helyredllt iratkezelési szoftverben haladéktalanul ellenérizni kell az utoljara nyilvantartasba vett tételeket,
adatvesztés esetén azokat potolni kell.

A ,SURGOS", ,azonnal’, ,soron kiviil” jeléléssel ellatott iratokat mind a bejévé, mind a kimené és a belsé iratforgalom
esetében az adott évben 1-t6l kezd6dé iktatdszammal erre a célra, a hitelesités szabalyai szerint megnyitott, UZ
egyedi azonositasi jellel elldtott papiralapu iktatokonyvbe kell iktatni, ha az lizemzavar a 4 6rdt meghaladja.

Az (1) bekezdés szerint nyilvantartasba vett iratokon az iktatdszam feltlintetésénél a szervezeti egység betljelét,
valamint az,UZ” egyedi azonositasi jeldlést is alkalmazni kell (példaul: SZIDFO/233-1/2018/U2).

Az lizemzavar megsz(inését kovetéen minden Ugyiratot az iratkezelési szoftverbe &t kell iktatni. Az dtvezetés tényét
a két nyilvantartasban - a kdlcsondsen hivatkozott iktatédszamokkal - jelezni kell.

Az Uzemzavar esetén hasznalt iktatokonyvben az év végén az iktatasra felhasznalt szakasz aldhtzasaval kell a zarast
elvégezni, majd azt a keltezést kdvetden aldirdssal és a szervezeti egység korbélyegzdjének lenyomatéval kell
hitelesiteni.

A koévetkezd évben a kovetkez6 oldalon kell folytatni az lizemzavar esetén hasznalt iktatékdnyvet.

Végsé lezéraskor a lapra ra kell vezetni, hogy mely iktatészammal zarul a konyv, és mikor tortént a lezéras.
Az iktatokonyv lezarasat — ugy, mint a megnyitasat — a szervezeti egység vezetdjének, ligykezel6jének alairdsa és
a korbélyegzéjének lenyomata hitelesiti.

Az Uzemzavar esetén haszndlt iktatokdnyvet az egyéb papiralapu iratkezelési segédletek mellett kell tartani.
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Az UZ egyedi azonositasi jellel ellatott papiralapy iktatokdnyv beszerzésérél és fényilvantartd kényvbe vételérdl
a Dokumentéciés Osztaly gondoskodik.

Papiralapu iktatokonyvbe ceruzaval irni, abban sorszamot Uresen hagyni, a felhasznalt lapokat 6sszeragasztani,
a bejegyzett adatokat kiradirozni, vagy barmely mas moédon olvashatatlanna tenni nem szabad. Ha helyesbités
szlikséges, a téves adatot vagy szamot egy vonallal ugy kell athuzni, hogy az eredeti feljegyzés olvashaté maradjon.
A javitést keltezéssel és kézjeggyel kell igazolni.

VIII. FEJEZET
AZ ELEKTRONIKUS KULDEMENYEK KEZELESENEK RENDJE

A levelezérendszeren érkezett és a minisztérium feladatkorébe tartozo lgyet keletkezteté e-mail, fax beérkezését
az iratkezelési szoftver érkeztetd nyilvantartasaban kell dokumentalni.

A minisztérium elektronikus postafidkjait a kozponti szolgaltaté mdkodteti.

Azonos jellegli biztonsagi kockazatot tartalmazo kildemény ismételt érkezése esetén a feladét nem kell értesiteni.
Azonos jellegl kockazati kérilménynek mindsiil az egy honapon beliil azonos kiild6tél masodik alkalommal érkezé
virus vagy egyéb rosszindulatu program.

A KER-en, valamint a hivatali kapukon keresztiil érkezett killdeményeket a Poszeidon automatikusan érkezteti.
A tovabbiakban az iratkezelési szoftverben kell az elektronikus iratokat kezelni és az iratokkal, valamint az tgy
intézésével kapcsolatos folyamatokat dokumentdlni. A vegyes (papiralapu és elektronikus iratot is tartalmazo)
Ugyiratok esetében az elektronikus kiildeményt sziikség esetén ki lehet nyomtatni.

A hivatali kapu rendszerébe bekapcsolt szervek részére kiildendé iratokat a Poszeidonban a ,Csoportos postazas”
menuponton, a hivatali kapun keresztiil lehet tovabbitani a cimzett részére.

A hivatali kapu rendszerén kiviili Gigyfelek részére kiildendd iratokat az Ugyfélkapu, illetve a ,Postai Hibrid kiildés”
menilipont kivalasztasaval lehet megkdldeni.

Elektronikus levélben vélaszlevelet akkor lehet kildeni, ha a cimzett a kérelmet elektronikus levélben kildte, vagy
azt — elektronikus levélcime megadasa mellett — kifejezetten kérte.

Az elektronikus iratkezelési szoftverbél kimené elektronikus iratok hitelesitése mindésitett tanusitvanyon alapulo
mindsitett (szervezeti) elektronikus alairas és idébélyegzé, illetve rendelkezésre allds esetén a kiadmanyozé vezetd
részére biztositott egyedi mindsitett elektronikus aladiré tanusitvanyon alapulé elektronikus aldirds és mindsitett
id6bélyegz6 hasznélatéval torténik.

Ha az elektronikus levél elkiildése meghiusul, az elektronikus irat papiralapu hiteles masolatat a Magyar Posta Zrt.-n
keresztiil, a hagyomdnyos postai Uton kell megkiildeni a cimzettnek.

A hivatalos célra felhasznélhato elektronikus aldirdsokrél az Informatikai Osztaly vezet nyilvantartast, amelyekre
vonatkozo elSirdsokat a minisztérium Informatikai Biztonsagi Szabalyzata tartalmazza.

A 335/2005. Korm. rendelet 2. mellékletében, valamint a Szabdlyzat 2. fliggelék 1-9. pontjaban keriltek
meghatarozasra a minisztériumnak a KER-ben nem érkeztetheté kiildeményei. A 2. fiiggelék 9. pont alpontjaiban
kertltek felsorolasra az ,EMMI-ben felbontandd” kezelési utasitassal ellatott kildemények. A 2. fliggelékben
meghatarozott kiildeményekkel kapcsolatos iratok megkiildése papir alapon, a hagyoményos postai iton torténik.
A KER-ben kezelt, érkeztetett, papir alapon utélagosan a minisztérium részére megkiildétt eredeti postai
kiildemények beszallitasarol és tovabbi tarolasardl a Dokumentdcios Osztély gondoskodik.

Ha a cimzett szervezeti egységnek sziiksége van az eredeti postai kiildeményre, annak kiadasat az iratkezelés
feligyeletéért fellelés szervezeti egység vezet6jénél kezdeményezheti. Ebben az esetben a cimzett szervezeti
egység feladata a papir alapon utélagosan a minisztérium részére megkiildott postai kiildemények megfeleld
Ugyiratban torténé elhelyezése és a papiralapu kildeményen kordbban iktatott digitalis masolat iktatészamanak
feltlintetése.

A minisztérium részére utélagosan megkildott és a cimzett részére ki nem osztott papiralapu példanyokat
a Dokumentaciés Osztély az Ltv.-ben meghatarozott rendelkezések alapjan a Szabalyzat 1. fliggelékében rogzitett
6rzési id6 lejartat kovetéen megsemmisiti.

Papiralapu és elektronikus iratpéldanyokat is tartalmazé lgyiratok esetében a papiralapu eléaddi iven jeldlni kell
azokat az iktatészamokat, amelyeken az elektronikus tUgyiratdarabokat iktattak.

A vegyes Ugyiratok kezelése sordn a hiteles példanyok meglétére fokozott figyelmet kell forditani az iratok
adathordozéjatol figgetlendl.
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106. §

(17)

M

Az egységes kormanyzati Ugyiratkezelé rendszerbdl és a hivatali kapun keresztiil elektronikus Uton érkezett
kildemény megnyithatésdgéval (olvashatésdgéval) kapcsolatban felmeriil6 hibadt az érkezteté rendszer
mukodtetdjének telefonon vagy e-mailen a Helpdesk szolgaltatéds igénybevételével kell jelezni.

IX. FEJEZET
AZ EUROPAI UNIOS ES HAZAI PALYAZATOKAT KEZELO SZERVEZETI EGYSEG IRATKEZELESENEK RENDJE

Az Eurépai Uniod programjai és a minisztérium kozott kdzvetlentl megkotott Tamogatasi Szerzédés alapjan mikodd
projektek keretében keletkezett iratok tekintetében a Tamogatdsi Szerz6désben meghatéarozott eurdpai unids jogi
aktusokat kell alkalmazni azzal, hogy a Tdmogatasi Szerzé6désben meghatarozott eurdpai unioés jogi aktusok altal
nem szabdlyozott kérdésekben a Szabalyzat az irdnyadé.

Az eurdpai unids és hazai palyazatokkal Osszefliggésben keletkezett iratok vonatkozasdban a tamogatasok
igénylésével és felhaszndlaséval kapcsolatos eljarasrendnek megfeleléen, az ,Andoc rendszer iratkezel6 modul”
(a tovébbiakban: Andoc), valamint a pélyazatkezel6 szoftverek tdmogatasaval keril sor az iratkezelésre.

Az eurdpai unids és hazai pélyazatokat kezelé szervezeti egység (a tovabbiakban e fejezet alkalmazasaban:
szervezeti egyséqg) kildeményeinek atvételére a szervezeti egység arra kijeldlt munkatarsai jogosultak. Az eurépai
unids és hazai pélyazatokkal 6sszefliggésben keletkezett iratok vonatkozasaban az érkeztetés az iktatassal egyutt
torténik.

Az eurdpai unids és hazai pdlydzatok esetében haszndlt iktato-érkeztetd bélyegzék kialakitdsa eltér
a minisztériumban alkalmazott bélyegzdk tartalmatol.

A szervezeti egység gondoskodik az eurdpai unios és hazai palyazatokkal 6sszefliggé kildemények digitalizalasardl,
és az iratkezelési szoftverben térténé nyilvantartasba vételérdl.

A szervezeti egységnek a killonb6zé években, de ugyanazon lgyben keletkezett iratait az iratkezelési szoftverben
egy iktatészamon lehet nyilvantartani.

A szervezeti egység altal alkalmazott iktatészam kotelez6en tartalmazza a f&szam-alszam/évszam - egy
adategylttesként kezelendé - adatokat, amelyben a f6szam és az alszdm folyamatos sorszdm. Az alkalmazott
iratkezelési szoftver a fészam és alszam sorszamokat automatikusan képezi.

Az 5. § (2) bekezdésében foglaltaktol eltéréen az Andocban iktatott palyazati anyagok tekintetében eléadoéi iv nem
nyomtathato. A szervezeti egység biztositja a papiralapu ligyiratoknak a dossziéban torténd fizikai egyuttkezelését,
irattari tételszammal elldtdsat, irattarba helyezését, biztonsdgos megdérzését, azoknak az irattari tételszam és
konstrukciokod alapjan torténd irattdri tarolasat.

Erkeztetés és iktatads utdn az irat belsé kézbesitd &ltal keriil tovabbitasra a szervezeti egységek fel¢, az iktatd
rendszerb6l nyomtatott, atvételi listaval. Az aldirt listdkat a Pdlyazati Infrastruktira és Iratkezelési Osztaly
elektronikusan és papir alapon is tarolja.

Az irattdrbdl hivatalos hasznalatra torténd iratkikérést tartalmazé kérelmet a Dokumentumkezelési Osztaly
vezetdjének kell megkiildeni, az iratok kiadasara dosszié szinten kerdl sor.

Az eurdpai unids és hazai palyazatokat kezeld szervezeti egységének Palydzati Infrastruktura és Iratkezelési Osztélya
sajat futarral rendelkezik, aki tovabbitja a dokumentumokat a minisztérium épiletei kozott.
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1. fliggelék

Az Emberi Eréforrasok Minisztériuma Irattari Terve
(2019)

A minisztérium irattdri terve az egységes iratkezelés érdekében az irattari anyagot tételekre (targyi csoportokra,
indokolt esetben iratfajtdkra) tagolva, a minisztérium feladat- és hataskoréhez igazodd rendszerezésben sorolja fel,
és meghatarozza a selejtezhetd irattéri tételekbe tartozo iratok lgyviteli céli megdrzésének idétartamat, tovabba
a nem selejtezhetd iratok levéltarba addsanak hataridejét. Az irattéri terv dltalanos és kiilénos részre tagozddik.

Az Ugy tipusat, iratképzé szerv szerinti hovatartozasét, az irat selejtezhet6ség szerinti besoroldsat és a levéltéri
atadds id6pontjat az irattari tervben rogzitett irattari jel mutatja.

Az irattari jel 6sszetevéi:

1. Tételszam:

a) mind az altaldnos, mind a kilonds rész tételei esetében az irattdri tételszdm elsé jegye(i) betdjellel
meghatarozza(k) a rendszerbeli elhelyezkedést:

A = Altalanos rész;
EMMI (a minisztérium betdjele) = Kilonos rész;

b) a kilonods részben a minisztériumra utalé és annak feladatkoréhez igazodé rendszerezésben sorszamok
kapcsolodnak, amelyek meghatarozzak az ligy tipusat. Ezt a tipuson belll hdrom- vagy négyjegy( sorszam
koveti, amely meghatdrozza az adott tipuson belli Ggyiratkort.

2. Selejtezési id6: szam, amely meghatarozza a kiselejtezendd irattéri tételekbe tartozé iratok Ugyviteli célu

megdrzésének id6tartamat években, vagy ,N” jel, amely meghatarozza a nem selejtezendé tételeket.

3. Lt. (Levéltar): a levéltari dtadas hatérideje években, a tényleges dtadas idépontjarél a minisztérium és az illetékes

levéltar esetenként allapodik meg.

A ,HN" (hataridé nélkal &rzendd) jelolés meghatdrozza a hataridé nélkul Ugyviteli érdekbdl a minisztérium
irattdrdban marado iratok korét, az iratok lgyviteli értékének megsz(inése utdn a minisztérium és a levéltar kdzdsen
dont az atadas id6pontjarol.

Az ,MV” (mintavétel) jel6lés meghatdrozza azon iratok korét, amelyek esetében az illetékes levéltér
mintavételezéssel allapitja meg, hogy a tétel mely lgyiratait veszi at. A levéltar mintavétel vagy iratértékelés céljara
visszatarthatja vagy levéltari atadasra kijelolheti ezen iratok korét. A tétel levéltar altal at nem vett része az iratképzd
szerv irattdrdban marad és statusza hataridé nélkil érzendére valtozik.

Azoknadl a tételeknél, amelyek esetében egy jovébeni esemény bekdvetkezését kdvetd megdrzési id6 kerlilt
meghatdrozasra (példaul ,lejarat utan 5 év’, ,a végrehajtast kovetden 5 év’, ,szerz6dés teljesitését kovetden 5 év”),
az lgyiratok megérzési ideje a jovébeni esemény bekdvetkezésével egyidejlileg, selejtezése pedig az Ugyiratok

érvényességének lejartakor kezdédik.
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ALTALANOS RESZ
Tételszam Megnevezés Se'zlejte’zési Lt.
id6 (év)
A jogalkotdssal és a korményzati munkaval kapcsolatos tigyek iratai

A101 A minisztérium jogalkotasi felel6sségébe tartozd jogszabdlyok, kdzjogi N 15
szervezetszabdlyozo eszkdzok és ezek tervezetei, koordinacios iratai

A102 Mds minisztérium, szerv jogalkotasi felel6sségébe tartozé jogszabalyok, kdzjogi 5 -
szervezetszabalyozo eszkdzok tervezetei, koordindcios iratai

A103 Az Alkotmanybirésdg megkereséseivel kapcsolatos iratok 5 -

A104 Az alapveté jogok biztosa megkereséseivel kapcsolatos iratok -

A105 Az Allami Szamvevészék megkereséseivel kapcsolatos iratok 10 -

A106 Orszaggy(ilési képviseldi, bizottsagi 6nallé inditvanyokkal, képviselSi -
megkeresésekkel, kérdésekkel, interpellacidkkal kapcsolatos iratok

A107 A minisztérium vezetésével mikodd tarcakozi bizottsdgok iratai N 15

A108 Nem a minisztérium vezetésével mikodé tarcakozi bizottsagok iratai -

A109 MEGSZUNT TETELSZAM

A110 Mds minisztérium, dllami szerv tevékenységével, intézkedéseivel kapcsolatos 5 -
megkeresések, mdédszertani utmutatok, segédletek, koordinaciés megbeszélések,
targyaldsok iratai

Al Tarcakozlony kiadasanak iratai 10 -

A112 Jogszabdly-értelmezéssel kapcsolatos iratok -

A113 Allasfoglalas kérése, véleményezés, javaslattétel és bels6 egyeztetéssel 5 -
kapcsolatos iratok

Szervezet és m(ikodés

A201 A minisztérium alapitasaval kapcsolatos iratok N 15

A202 A szervezet miikodésével kapcsolatos alapszabalyozas (SzMSz) 15

A203 A szervezet m(kodésével kapcsolatos egyéb szabalyozas, egyéb szabalyzatok, N 15
tgyrendek stb.

A204 Belsé utasitasok, korlevelek N 15

A205 A kormanyvaltaskor készitett 0sszefoglald jelentések N 15

A206 A miniszter orszaggyulési képviseletének elésegitésével, helyettesitésével, -
a parlamenti munkaval kapcsolatos iratok

A207 Politikai partokkal, parlamenti frakcidkkal kapcsolatos iratok 15

A208 Kormanyzati dontéshozatal kiilonds hataskord politikai dontéshozo forumai N 15
Uléseivel kapcsolatos emlékeztetk a miikodtetéséért felel6s EMMI-nél

A209 Kormanykabinet, egyéb kabinet tiléseivel kapcsolatos egyéb iratok a kabinet 5 -
munkajaban részt vevé mas tarcanal

A210 Kozigazgatasi allamtitkari értekezletre bekuldott EMMI el6terjesztések, egyéb N 15
iratok

A211 Kozigazgatasi allamtitkari értekezletre bekiildott elSterjesztések, emlékeztetdk, 5 -
egyéb iratok az értekezleten részt vevdé mas tarcanal

A212 Kormanyiilésre bekiildott EMMI elSterjesztés, jegyzékonyv, napirend, egyéb N 15
iratok

A213 Kormanyiilésre bekiildott el6terjesztés, jegyzékdnyv, napirend, egyéb iratok 5 -
a részt vevé mas tarcanal

A214 MEGSZUNT TETELSZAM
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Tételszam Megnevezés Selejtezesi Lt.
id6 (év)

A215 A minisztériumi szaktanacsadé testlilet, miniszteri értekezlet, allamtitkari, vezet6i N 15
stb. értekezlet mikodése soran keletkezett jegyz6kdnyvek, emlékeztetdk, egyéb
iratok és ezek mellékletei (el6terjesztések stb.)

A216 Egyéb vezet6i értekezletekrél (apparatusi értekezlet, féosztalyvezetéi stb. N 15
értekezlet) készilt jegyzékonyvek, feljegyzések, emlékeztetdk és ezek mellékletei
(el6terjesztések stb.)

A217 Nemzeti Gazdasagi és Tarsadalmi Tanaccsal kapcsolatos tigyek 3 -

A218 Hosszabb idétartamra vonatkozé (tavlati, tobbéves, éves intézkedési, N 15
végrehajtasi stb.) tervek, munkatervek, munkaprogramok

A219 Id6szaki és eseti tervek, munkatervek, munkaprogramok az el6terjeszt6é 5 -
szervezeti egységeknél a végrehajtast kovetden

A220 A minisztérium iranyitasa ald tartozé szervekt6l beérkezé hosszu tavu tervek, N HN
munkatervek, munkaprogramok javaslatok, tervek

A221 Id6szaki (1 évnél rovidebb) jelentések, beszamoldk (tervek, munkatervek, 5 -
munkaprogramok végrehajtasarol stb.) az el6terjeszt6 szervezeti egységeknél

A222 A minisztérium irdnyitasa ala tartozo szervektél beérkezé jelentések, beszamolok 5 -
statisztikai jelentések, kimutatasok (tervek, munkatervek, munkaprogramok
végrehajtasarol stb.) javaslatok

A223 Hosszabb idétartamra vonatkozé (tobbéves, éves, 6sszefoglald) statisztikai N 15
jelentések, kimutatasok

A224 Id6szaki (1 évnél rovidebb) statisztikai jelentések, kimutatdsok a készito, 5 -
eléterjeszté szervezeti egységeknél

A225 Szervezetre és a létszamra vonatkozo jelentések, javaslatok, fejlesztéstervek, N 15
kimutatasok

A226 A minisztérium és mas (kdzponti allamigazgatasi) szervekkel valé N 15
egyluttmikodéssel kapcsolatos elvi jelentéségl tigyek iratai

A227 A minisztérium és mas (kdzponti dllamigazgatasi) szervekkel valé hosszabb tavu N 15
egylttmdkodés iratai

A228 A minisztérium és mas (kdzponti allamigazgatasi) szervekkel vald 5 -
egylttmuikodéssel kapcsolatos egy-egy alkalomra vonatkozé, kevésbé jelentés
egylttmUikodés iratai

A229 A minisztérium és mas (kdzponti dllamigazgatasi) szervekkel vald N 15
egylttmukodéssel kapcsolatos intézkedési tervek

A230 MEGSZUNT TETELSZAM

A231 Civil szféraval [hazai és nemzetkozi tarsadalmi szervezetekkel, jogvédo és N 15
kisebbségi (nemzetiségi) szervezetekkel, dllampolgari dnszervezédésekkel,
alapitvanyokkal] és egyhéazakkal stb. kapcsolatos elvi, koncepcionalis jelentéségu
Ugyek, egylittmikodési megallapodasok, értekezletek, emlékezteték

A232 Civil szféraval [hazai és nemzetkozi tarsadalmi szervezetekkel, jogvédo és 5 -
kisebbségi (nemzetiségi) szervezetekkel, dllampolgéri 6nszervezédésekkel,
alapitvanyokkal] és egyhdazakkal stb. kapcsolatos egyedi, kisebb jelentéség
Ugyek iratai

A233 Eseti dontés alapjan a minisztérium feladat- és hataskorébe utalt, elvi jelentéségui N 15
Ugyek iratai

A234 Eseti dontés alapjan a minisztérium feladat- és hataskorébe utalt, kisebb 5 -
jelentéség tigyek iratai

A235 A minisztérium feladat- és hataskorébe tartozoé kérelmek, megkeresések, 5 -

javaslatok, bejelentések, panasziigyek
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Tételszam Megnevezés Selejtezesi Lt.
id6 (év)
A236 A minisztérium feladat- és hataskorébe nem tartozo bejelentések, kérelmek, 2 -
megkeresések, javaslatok, panaszligyek iratai, illetve Gigyintézés céljabodl végleg
eredetben tovabbitott iratok
A237 MEGSZUNT TETELSZAM
A238 Tajékoztatas céljabdl megkildott és érkezett iratok 5 -
A239 Vezetdi utasitds alapjan iktatasra kerlil6é egyéb iratok (értekezletekkel, 1 -
eléadésokkal, bemutatédkkal, szolgaltatasokkal stb.) tdjékoztatok, beszamoldk,
meghivék, ismerteték, ajanlatok, koszondlevelek stb.
A240 Kutatdsokkal, tanulményokkal kapcsolatos iratok N 15
A241 A minisztériumi testiileti szervek tagjainak, valamint a minisztérium tarcakozi és 15 -
nemzetkozi szervezetekben vald képviseletét ellatd megbizasa és nyilvantartasa
A242 Gazdasdgi tarsasagokban, Felligyelé Bizottsdgokban, Vallalati Tanacsban N 15
betoltendd funkcidk
A243 Rendezvények, konferencidk szervezésével kapcsolatos iratok (megrendelések, 5 -
pénzigyi elszamolasok és egyéb iratok)
A244 Bizottsagokkal és tanacsadé testiiletekkel kapcsolatos anyagok 10 -
A245 Forditasi, tolmécsolasi, protokoll tigyek iratai -
A246 Felsévezeték kozvetlen hatdskorébe tartozd egyéb levelezés 5 -
A247 Az ekvivalencia hatdségi ligyek 50 -
A248 Egyéb jogi ligyek 10 -
A249 Tankerileti K6zpontok alapité okiratai N 15
A250 Egyéb alapité okiratok, SZMSZ-ek N 15
Ugyvitel
A301 Miniszter - munkakor dtadas-atvétel soran keletkezett iratok N 15
A302 Allamtitkar - munkakér dtadéas-atvétel soran keletkezett iratok N 15
A303 Munkakor atadas-atvétel soran keletkezett iratok vezeték és munkatarsak esetén 5 -
A304 Kutatasi engedély Gigyek iratai 5 -
A305 Fényilvantarto konyv N HN
A306 Iktatokonyv, név- és targymutaté (papiralapu, tovabba elektronikus iktatas esetén N 15
az évente archivalt adatalloményok)
A307 A nyilt iratok tovabbitdsat igazol6 futarjegyzék, lezaras utan -
A308 Az irat dtaddséra, tovabbitasara vonatkozo nyilvantartas (lezart kézbesitékonyv, -
atadokonyv, atmend napld, kdlcsdnzési naplo stb.)
A309 Mindsitett adat tovabbitasara vonatkozé lezart nyilvantartas (belsd, kiilsé 8 -
kézbesitékonyv, futarjegyzék stb.)
A310 Iratok atadds-atvételérdl késziilt jegyzékonyvek, jegyzékek és az ezzel kapcsolatos N HN
levelezés
A311 Iratok selejtezésérdl késziilt jegyz6konyvek, jegyzékek, megsemmisitési N HN
jegyz6konyvek és az ezzel kapcsolatos levelezés
A312 Iratok mindsitésének fellilvizsgélataval kapcsolatos érdemi jelent&ségu iratok N 15
(javaslatok, hatérozatok stb.)
A313 A kiadmanyozashoz haszndlt, a szigorti szamadasu bélyegzdék, negativ N HN
pecsétnyomak, az érvényes aldiras-bélyegzok és hivatalos célra felhasznalhatd
elektronikus aldirdsok nyilvantartésa, selejtezésiikrél, visszavonasukrol késziilt
jegyz6kdnyvek
A314 Egyéb bélyegzdk nyilvédntartasa és a bélyegzok selejtezésérdl késziilt jegyzékdnyv 3 -
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A315 A Kozponti Irattarban 6rzott iratanyagrél késziilt nyilvantartasok (gyarapodasi és N HN
fogyatéki naplo, iratbefogadasi jegyz&konyv stb.)

A316 A 335/2005. Korm. rendelet 26. §-dban meghatarozott iratok (téves cimzés, 2 -
helytelen kézbesités esete, ha a feladd nem éllapithaté meg)

A317 Ugyiratbél adatszolgaltatas 5 -

A318 Iratmegismerési engedélyek iratai mindsitett iratok esetén N HN

A319 Az Ugyvitelt érintd kils6 szervezetekkel folytatott levelezés 5 -

A320 Iratkezeléssel kapcsolatos egyéb levelezések 5 -

A321 Irattarolds megvalositasaval kapcsolatos iratok, szerzédések (lejaratat kdvetden), 5 -
egyéb levelezés

A322 Ugyviteli értéket nem képviseld, érkeztetési nyilvantartasba vett, de nem 1 -
iktatando iratok (meghivok, reklamanyagok, tajékoztatok, lidvozlblapok,
sajtotermékek)

A323 Az egységes kormanyzati igyiratkezel6 rendszer (EKUR) kdzponti érkeztets 2 -
rendszere (KER) altal elektronikus formaban feldolgozott és az EMMI részére
tovabbitott kiildemények KER irattardban tarolt papiralapu véltozata

Humaneré&forras és munkaugyek (személy-, bér- és munkaligyek)

A401 Foglalkoztatdsi jogviszonnyal szorosan 6sszefliggé (szabadsag, betegéllomany, 5 -
gyed, gyermekapolasi dij stb.) iratok

A402 Foglalkoztatasi jogviszonnyal 6sszefliggé egyéb (pl. illetmény, munkakori leiras, 2 -
elismerés stb.) iratok a szervezeti egységeknél

A403 Foglalkoztatasi jogviszonnyal 6sszefliggé beszamolok, jelentések stb. 2 -

A404 Hazai és nemzetkozi allaspalyazatok, felhivasok 2 -

A405 A minisztérium &ltal kiirt palyazatokkal kapcsolatos iratok 5 -

A406 Kulonbo6z6 foglalkoztatasi jogviszonyba keriil6k alkalmazéasaval kapcsolatos 5 -
felvételi kérelem, 6néletrajz, javaslat iratai

A407 Kulonboz6 foglalkoztatasi jogviszonyba ker(il6k alkalmazasaval kapcsolatos 2 -
felvétel meghiusulasa esetén a szervnél keletkezett iratok

A408 Kulonbo6z6 foglalkoztatasi jogviszonyba keriil6k alkalmazésaval kapcsolatos 5 -
palydzatok elbiralasardl késziilt jegyzékonyv és azzal kapcsolatos iratok

A409 Kulonboz6 foglalkoztatasi jogviszonyba keriil6k alkalmazéasaval kapcsolatos 10 -
kinevezésre, megbizasra, munkakorvaltozasra vonatkozd javaslatok, kikérék

A410 Kulonboz6 foglalkoztatasi jogviszony megsziintetésére vonatkozd kérelem, 10 -
javaslat, kikérék

A411 Kulonbo6z6 foglalkoztatasi jogviszonyu allomény tagja részérdl el6terjesztett 10 -
kérelem, panasz

A412 Kilonboz6 foglalkoztatési jogviszonyba keriil6k alkalmazasaval kapcsolatos 10 -
megkeresések, irdnymutatasok, korlevelek

A413 Kilonb6z6 foglalkoztatési jogviszonyu dolgozdk igazgatasi tigyeinek 5 -
Ugyintézésével kapcsolatos iratok (szolgélati id6, nyugdij-megéllapités, béradat,
iskolai végzettség stb.)

A414 A személyzeti nyilvantartassal kapcsolatos iratok (személyi anyag), a jogviszony 50 -
megsziintetését kovetd

A415 A személyzeti nyilvantartassal kapcsolatos kutatds, betekintés, tajékoztatas 5 -

A416 Vagyonnyilatkozat-tétellel kapcsolatban keletkezett iratok ** -

A417 A személyzeti nyilvantartassal kapcsolatos szolgélati, munkaltatoi és nyugdijas 5 -

igazolvanyokkal kapcsolatos megkeresések, megrendelések, adatszolgaltatasok
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A418 A személyzeti nyilvantartassal kapcsolatos hatdsagi igazolvanyok kiadasaval, 3 -
nyilvantartasaval kapcsolatos iratok

A419 A fegyelmi és kértéritési eljarasok iratai 10 -

A420 Elismerésre, kiilonb6z6 szintd kitlintetésre, jutalmazasra vonatkozd javaslatok 5 -

A421 Védndokségek, dijak 8 -

A422 Mas szervezet vagy személy elismerési jogkdrébe tartozé jutalmazasi javaslatok 5 -

A423 Kitlintetésekkel, elismerésekkel kapcsolatos egyéb levelezések, atiratok 5 -

A424 Elismerés adasat tartalmazo egyedi (név szerint) hatdrozatok 10 -

A425 A felligyelt szakképzések, tovabbképzések vizsgajelentései, a szakmai vizsgak 3 -
jovahagyasaval kapcsolatos iratok

A426 Képzés, tovabbképzés tanulmanyi szerz6déseinek irattari példanyai, a képzés 1 -
befejezését kovetd vallalt id6 utan

A427 Oktatésigazgatasi, képzési ligyek egyéb iratai 5 -

A428 Szocidlis bizottsdggal, esélyteremtéssel, esélyegyenléséggel és egyenld 3 -
banasmadddal kapcsolatos iratok

A429 Bérgazdalkodassal, bérnyilvantartassal és adatszolgaltatassal kapcsolatos iratok 10 -

A430 Létszdmgazdalkodassal, [étszamnyilvantartdssal és adatszolgdltatassal 10 -
kapcsolatos iratok

A431 Egészségligyi és munkavédelmi tevékenységgel kapcsolatos gyogyité-megel6z6, 3 -
kdzegészségligyi iratok

A432 Egészségligyi és munkavédelmi tevékenységgel kapcsolatos munkabaleseti 5 -
jegyz6konyv

A433 Erdekegyeztetéssel kapcsolatos jegyzokdnyvek és ezek mellékletei N 15

A434 Agazati érdekképviseleti szervekkel torténé levelezések iratai 3 -

A435 Kozszolgalati nyilvantartassal kapcsolatos adatszolgéltatas és levelezés 3 -

A436 Kéztisztvisel6i Erdekegyeztetd Tanacs (KET) mikddtetésével kapcsolatos iratok N 15

A437 KozérdekU és kdzérdekbdl nyilvanos adatok kezelésével, megismerésével és 5 -
kozzétételével kapcsolatos iratok

A438 A minisztérium és a felligyelete ala tartozo szervezetek részére rendezett 5 -
képzések, tovabbképzések kezdeményezése

A439 Intézmények és gazdasagi tarsasagok miniszteri kinevezés(i vezetéinek 10 -
kinevezése, jogviszony megsziintetése

A440 Munkahelyi balesettel kapcsolatos iratok a szervezeti egységeknél 5 -

A441 Kulszolgélat, gyakornokprogram N HN

A442 Egyéb statuszon allok igyei (TS kereten foglalkoztatottak, EU elndkségi Statusz, 60 -
Roma Program keretében foglalkoztatottak, FAO alkalmazottak, PEP programban
részt vevok stb.)

A443 A védett dllomannyal kapcsolatban keletkezett iratok N HN

A444 Osszeférhetetlenséggel kapcsolatban keletkezett iratok 5 -

A445 Udiilési lehetéség igénybevétele a Matraszentimrei Oktatasi és Szabadidé 1 -

Kdzpontban

** A vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség megsziinését vagy a kotelezett éltali Uj vagyonnyilatkozat tételét kovetéen vissza kell adni a kotelezettnek.

Gazdasagi ligyek

A501 Beszerzésre, anyag- vagy javitasigénylésre, selejtezésre vonatkozd (nagyobb 5 -
értékd) iratok
A502 Beszerzésre, anyag- vagy javitasigénylésre, selejtezésre vonatkozé (kisebb értéki) 2 -

iratok
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A503 Leltarozéssal kapcsolatos iratok a szervezeti egységeknél 5 -

A504 Pénzligyi levelezés (megbizési szerz6désekhez kapcsolodo teljesitésigazolas, 5 -
illetményeldleg kérelmek, reprezentécids kerettel kapcsolatos levelezések stb.)

A505 Ingatlan tulajdonjogara, vagyonkezel6i jogara, hasznalati jogara, ingatlant terheld N HN
szolgalmi és egyéb teherként nyilvantartott jogra vonatkozé iratok

A506 Szerz&dések nyilvantartasaval kapcsolatos iratok N HN

A507 Szerz6dések iratai (lejarat utan) -

A508 Peres, illetve nemperes eljarassal kapcsolatos iratok 10 -

A509 MEGSZUNT TETELSZAM

A510 Egy évet meghalado pénziigyi kotelezettségvallalas engedélyezésével 8 -
kapcsolatos iratok

A511 Kdzbeszerzéshez, valamint kozponti kdzbeszerzéshez kapcsolddé iratok 5 -
(szerz6dés teljesitését kovetden)

A512 A fejezeti koltségvetés tervezésével kapcsolatos folyd évi tervezés, fejezeti N 15
koltségvetés

A513 A fejezeti koltségvetés tervezésével kapcsolatos kdvetkezd évi terv és 3 -
a tervezéssel kapcsolatos évkdzi modositas

A514 MEGSZUNT TETELSZAM

A515 A fejezet (cimek, alcimek) elSirdnyzat-moédositas 10 -

A516 Allamkincstari pénzellatas -

A517 Kormanyzati pénziigyi dontések minisztériumi végrehajtasa kormanyhatérozat -
alapjan (RKI, zérolas stb.)

A518 Nem allami normativ finanszirozassal kapcsolatos iratok -

A519 A fejezet és koltségvetési szervei 4ltaldnos és operativ gazdélkoddsszabalyozas -
iratai

A520 Kézponti beruhazas iratai 8 -

A521 Gazdasagi tarsasagok és koltségvetési szervek alapitasa, atalakitasa, N 15
megsziintetése

A522 A minisztériumhoz tartoz6 gazdasagi tarsasagok mukodésével 6sszefliggd iratok 10 -

A523 A fejezet zarszamadasaval kapcsolatos iratok -

A524 Személyi juttatds -

A525 Adédzassal, tarsadalombiztositassal és bérgazdalkodassal kapcsolatos egyéni 5 -
panasziigyek

A526 Addzassal, tarsadalombiztositassal és bérgazdalkoddssal kapcsolatos 2 -
adatszolgaltatas bekérés, dsszesités

A527 Munkaligyi adatszolgaltatas kiils6 szervek felé (KSH stb.) 5 -

A528 Bérpolitikai intézkedések végrehajtasa 8 -

A529 llletményszamfejtéssel kapcsolatos iratok 10 -

A530 Tarsadalombiztositassal 6sszefliggé iratok 10 -

A531 Szamviteli éves koltségvetési beszamold (Igazgatas) N 15

A532 Szamviteli éves koltségvetési beszdmolot aldtdmaszto leltdr, leltarkiértékelés, 10 -
fékonyvi kivonat

A533 Konyvviteli elszamoldast kozvetlendil és kozvetetten alatdmasztd szamviteli 8 -
bizonylatok

A534 Szigoru szamadasu bizonylatok -

A535 Szamvitellel kapcsolatos szabalyozasi anyagok, allasfoglaldsok, korlevelek -

A536 Evkozi mérlegjelentés és anyagai 10 -
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A537 Leltarhidny megtéritésére vonatkozé iratok 8 -

A538 Birsagok pénzigyi lebonyolitasaval 6sszefiiggd iratok 8 -

A539 Gazdélkoddas monitoringjaval 6sszefliggé gazdasagi elemzések iratai 3 -

A540 Gazdélkoddas monitoringjaval 6sszefliggd bérpolitikai intézkedések 3 -
el6készitésével kapcsolatos iratok

A541 Gazdélkodas monitoringjaval 6sszefliggd elektronikus adattarak mikodtetéséhez 3 -
kapcsolodo iratok

A542 Epitési és bontasi engedély, kdzbeszerzést lezard hatarozat, kivitelezési 15 -
dokumentdcioé egy példanya, muszaki dtadas-atvételi Gzembe helyezési, valamint
garancialis bejarasrél késziilt jegyzékonyvek, épiletatadasi dokumentacidk

A543 Beruhazassal és felujitassal kapcsolatos iratok -

A544 Beruhdzasi tervvel, igénybejelentéssel kapcsolatos pénzligyi iratok, épitési, 10 -
tervezési megbizasi és véllalkozasi szerzédések, valamint fontosabb beruhazasi
iratok

A545 Ingatlan hasznélatéra vonatkoz6 megallapodésok, szerzédések, dokumentaciok: N HN
kincstari vagyoni korbe be- és kikerUlés, kijelolés

A546 Ingatlan hasznalatéra vonatkozé megéllapitdsok, szerz6dések, dokumentaciok: N HN
elidegenités, csere, értékesités, tulajdonjog atadas-atvétel

A547 Ingatlan hasznalatéra vonatkozé megallapitasok, szerz6dések, dokumentaciok N HN

A548 Ingatlan hasznélatara vonatkozé megallapitasok, szerz6dések, dokumentacidk 15 -
hosszu tavu (10 év feletti) bérleti szerz6dések

A549 Ingatlan- és lakdsgazdalkodassal kapcsolatos levelezések 5 -

A550 Ingatlan- és lakdsgazdélkodassal kapcsolatos révid tavu (10 év alatti) bérleti 3 -
szerz8dések és bérleti jogviszony lejérta utan

A551 Sajat vagyonkezelésu ingatlanra vonatkozo épitési, megosztasi hatdrozatok N HN

A552 Sajat vagyonkezelésu ingatlanra vonatkozé foldhivatali nyilvantartassal HN
kapcsolatos iratok

A553 Ingatlan-nyilvéntartashoz kapcsol6dé vagyonkezelési szerz6dések és moddositasai N HN

A554 Ingatlan-nyilvantartashoz kapcsolédé egyéb dokumentacidk 15 -

A555 Ingatlangazdalkoddssal, elhelyezéssel kapcsolatos adatszolgdltatasok, 5 -
véltozasjelentések és egyéb anyagok

A556 MEGSZUNT TETELSZAM

A557 Lakéastgyekkel kapcsolatos nyilatkozatok, engedélyek 15 -

A558 Lakastigyekkel kapcsolatos bérlékijeldlési jogok 15 -

A559 Lakastigyekkel kapcsolatos adasvételi szerzé6dések 15 -

A560 Lakastigyekkel kapcsolatos egyéb megéllapodasok 15 -

A561 Lakastigyekkel kapcsolatos lakastigyi panaszok 1 -

A562 Lakésépités, -vasarlas munkaltatoi kdlcsonnel kapcsolatos iratok (lejarat utan) 8 -

A563 Targyévet kdvet6 évi koltségvetés és kapcsolddo iratok 15

A564 Targyévet kovetd évi koltségvetés dsszedllitdsa soran keletkezett iratok 10 -

A565 Elemi koltségvetés (Igazgatds) 15

A566 Elemi koltségvetés Osszedllitasa soran keletkezett iratok 10 -

A567 Eves gazdasagi program 15

A568 Egy évet meghaladé idészakra vonatkozé - kdzéptavu - tervezések iratanyaga 10 -

A569 K6zéptavu gazdasagi program 15

A570 Koltségvetési gazdalkodds értékelését bemutatod szoveges beszamold N 15
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A571 Alkalomszer(en elrendelt — koltségvetési gazdalkodashoz kapcsolddd — iddszaki 5 -
beszamolok, adatszolgéltatdsok mas szervek részére
A572 El6iranyzatok nyilvantartdsa, médositasa 8 -
A573 Atutalasokkal kapcsolatos iratok (szamlak kiegyenlitése) 8 -
A574 Kotelezettségvallalasok nyilvantartasa 10 -
A575 MUkodéshez kapcsol6dé ligyek a Magyar Allamkincstarral 2 -
A576 MUkddéshez kapcsolddé ligyek a Kozbeszerzési és Ellatasi Féigazgatdsaggal 2 -
A577 MUkodéshez kapcsolddo ligyek egyéb szervekkel, szervezetekkel 2 -
A578 Egyéb engedélyeztetési Uigyek (jarmi hasznalatanak, szolgaltatas 2 -
igénybevételének eseti engedélyeztetése stb.)
A579 Képzési, tovabbképzési, szakképzési kdltségelszamolasok, egyéb igazoldsok 5 -
A580 A minisztériumnak a Magyar Nemzeti Vagyonkezeld Zrt.-vel kapcsolatos tigyei N 15
A581 A minisztériumnak a Magyar Fejlesztési Bank Zrt.-vel kapcsolatos lgyei 15
A582 A minisztérium felligyelete ala tartozo szervezetek tevékenységével 6sszefliggd 10 -
pénz-, hitel- és készletgazdalkodas, jovedelemszabalyozas
A583 Bérdosszié anyagai személyenként: jarulék-nyilvantartas, 50 -
magannyugdijpénztarijarulék-nyilvantartas, bérkarton, béremelési és jutalmazasi
eléterjesztések, segélyezési egyéni lapok
A584 Ellatasok kifizetésének bizonylatai -
A585 Csaladtédamogatassal kapcsolatos iratok: csaladi potlék, gyes, anyasagi tdmogatdas -
(a folyositas megszilintét kdvetden)
A586 Baleseti rokkantsagi iigyek 50 -
A587 Haldlos munkahelyi balesetek tigyei N HN
A588 Munkabalesetek és foglalkozasi betegségek 8 -
A589 Osszesitd elszamolas, jarulékbevallas-statisztika 8 -
A590 Addelszamolas évenként intézeti szinten 8 -
A591 Béren kivili juttatasok (ruhdzati kdltségtérités, tdulési hozzéjarulas stb.) 8 -
A592 Kilonjuttatas iratai 8 -
A593 llletményelbleg-nyilvéntartas (lejératot kdvetden) 8 -
A594 Helyettesitések 8 -
A595 Kereseti igazolasok 5 -
A596 Munkaba jaras koltségeinek téritése 8 -
A597 KSH és egyéb munkaligyi statisztikak N 15
A598 Munkaltatéi kdlcsonben részesiiltek tgyei (lejaratot kdvetéen) 5 -
A599 Jelenléti ivek 8 -
A600 A koltségvetési fejezetek (cimek, alcimek és koltségvetési szervek) éves N 15
koltségvetései, beszamoloi, mellékletei, szamviteli nyilvantartasai
A601 Fejezeti kezelés(i elSiranyzatok felhasznalasdhoz kapcsolddd iratok 12 -
A602 Allami feladatok ellatasara szolgalé pénzeszkdzokkel és vagyonnal valé 12 -
gazdélkodas ellenérzésének iratai
A603 Gazdasdgi ligyekkel (mobiltelefon, személygépkocsi, informatikai eszk6zok, 5 -
elhelyezés stb.) kapcsolatos iratok
A604 Pénzkezeléssel kapcsolatos adminisztrativ Uigyek iratai 10 -
A605 Kozpontositott illetményszamfejtéssel kapcsolatos iratok 10 -
A606 Gazdélkoddéssal és koltségvetéssel kapcsolatos adminisztrativ lgyek iratai 5 -
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A607 Miniszteri emléktargy-raktarral kapcsolatos iratok (jegyzékonyvek, leltarfelvételi 5 -
ivek, készletkimutatas)

A608 Nemzetkdzi protokoll raktérral kapcsolatos iratok (jegyzékonyvek, leltarfelvételi 5 -
ivek, készletkimutatas)

A609 MEGSZUNT TETELSZAM

A610 Miniszteri elismerési keret tervezésével, felhasznalasaval, elszamolasaval 5 -
kapcsolatos iratok

A611 Miniszteri emléktargyak beszerzésével kapcsolatos iratok (palyazatok, 5 -
jegyzékonyvek, keretszerzédések)

A612 Ingbévagyon-értékesités, vagyonkezel6i jog atadas-atvételi iratai 5 -

A613 Fejezet iranyitdsa ald tartozo koltségvetési szervek gazdalkodasaval kapcsolatos 10 -
Ugyek iratai

A614 EMMI igazgatas terhére torténé kotelezettségvallalasok iratai 5 -

A615 El6iranyzat-atcsoportositassal kapcsolatos iratok 5 -

Ellendrzés

A701 Belsé ellenérzési jelentések és kapcsolédo dokumentumok 10 _

A702 Stratégiai ellendrzési terv, éves ellendrzési terv, 6sszefoglald éves ellendrzési terv 10 _

A703 Eves ellendrzési jelentés és 6sszefoglalé éves ellendrzési jelentés 10 _

A704 Ellenérzési szervezet mikddésével kapcsolatos iratok 10 -

A705 A minisztérium és mas (kdzponti dllamigazgatasi) szervek kozotti ellendrzési 10 -
egylttmikodéssel kapcsolatos ligyek iratai

A706 A Kormanyzati Ellenérzési Hivatal vizsgalatai és az ehhez kapcsolddo iratok 15 _

A707 Az Allami Szamvev6szék vizsgélatai és az ehhez kapcsol6dé iratok 15 _

A708 Kiilsé szerv altal a minisztériumnal végzett ellenérzés iratai (a KEHI és ASZ 10 -
kivételével)

A709 A minisztérium felligyelete ala tartozé koltségvetési szervek és tarsasagok belsé 5 -
ellendrzésével kapcsolatos iratok

Informatika

A801 Kormanyzati informatika fejlesztésének elvi, stratégiai, szabélyozasi ligyei N 15

A802 Informatikaval, e-kdzigazgatassal foglalkozé korményzati bizottsagok iratai 15

A803 Informatikai kdzbeszerzési normativak (kialakitas, gépbeszerzés), e-kdzbeszerzés 10 -
iratai

A804 Agazati informatikai stratégiak, felmérések iratai, tervek ellenérzése, egyeztetése N 15

A805 Informatikai egytittm(ikodés normativ alapjainak (szabvanyositas, ajanlasok) iratai N 15

A806 Informatikai biztonsag és archivalas iratai N 15

A807 Azonositassal, adatvédelemmel, hitelesitéssel kapcsolatos iratok N 15

A808 Egyéb, kdzponti kbzigazgatasi informatikai fejlesztések iratai 15 -

A809 Egyéb, kdzponti kdzigazgatasi elektronikus szolgaltatasok tizemeltetésének iratai 5 -

A810 Kozigazgatasban alkalmazott szoftverekkel kapcsolatos iratok 10 -

A811 Informatikai fejlesztések gazdasagi, gazdasagossagi kérdéseivel kapcsolatos N 15
iratok

A812 Informatikai szakcégekkel valé kapcsolattartas iratai 5 -

A813 Informatikai rendszerek bevezetésével, izemeltetésével és tovabbfejlesztésével 5 -
0sszefligg6 feladatok

A814 Tarsszervekkel kapcsolatos informatikai targyu levelezés 2
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Biztonsag
A901 A minisztérium biztonsagi rendszerét meghatarozé rendelkezések, szervezeti és N HN
0sszefoglalé anyagok
A902 Rendkiviili dllapottal 6sszefliggd védelmi tervek N HN
A903 Nyilvantarto és kezel6 pont mikodtetésével kapcsolatos alapdokumentumok N HN
A904 Nyilvéntarté és kezel6 pont miikddésével kapcsolatos iratok 5 -
A905 Biztonsdagi ellenbrzések kezdeményezése, Alkotmanyvédelmi Hivatal 5 -
szakvélemény
A906 Nemzeti és kiilfoldi mindsitett adatra érvényes személyi biztonsagi tanusitvany haladék- -
- a visszavonasat kdvetden talanul
A907 Mindsitett adatok védelmét szolgalé biztonsagtechnikai berendezésekkel 10 -
kapcsolatos Gigyek
A908 Felhaszndl6i engedély és titoktartasi nyilatkozat (visszavonasat kdvetden) 15 -
A909 Biztonsagi ellen6rzésekkel kapcsolatos ligyek 2 -
A910 Engedélyezési ligyek (a minisztérium épiletébe torténé ki- és belépés, -
csomagkivitel stb.) iratai
A911 Agazati védelmi igazgatéssal, biztonsaggal, katasztréfék elleni védekezéssel 5 -
kapcsolatos szervezési ligyek iratai
A912 Agazati védelmi igazgatassal, biztonsaggal, katasztréfak elleni védekezéssel N 15
kapcsolatos elvi jelentéségu tigyek iratai
A913 Tlzvédelmi, tizmegelézési eszkozokkel, felszerelésekkel kapcsolatos 5 -
nyilvantartasok, felllvizsgalatok, jegyzékonyvek, tliz- és villamvédelmi
szabvanyossagi fellilvizsgalatok lejarat utan
A914 Tlzvédelmi oktatdssal, tovabbképzéssel, szakvizsgakkal kapcsolatos 5 -
nyilvéntartasok
A915 Tlzvédelemmel kapcsolatos szakhatoésagi dllasfoglalasok, felterjesztések, 5 -
jelentések, engedélyezések, értékelések, ellenérzési jegyzékdnyvek, belsé
szabdlyozok
A916 A minisztérium tzvédelmi terve. Rendkiviili eseményekrél készitett jelentések 5 -
A917 A minisztérium éplleteinek 6rzés-védelme N HN
A918 A minisztérium tgyeleti rendszere. Az ligyelettel kapcsolatos ligyek 5 -
A919 Létfontossagu rendszerelemek kijelolése 10 -
A920 Uzemeltetéi biztonséagi terv 10 -
Kommunikacié, sajto, média
A1001 Tomegkommunikacidval, médiaval kapcsolatos iratok (sajténak adott 2 -
tajékoztatodk, kdozlemények)
A1002 A minisztérium altal készitett, készittetett, illetve tdmogatott kiadvanyokkal, 10 -
mUsorokkal, filmekkel kapcsolatos iratok
A1003 PR- és kommunikécids tevékenységgel kapcsolatos elvi tigyek, a tevékenység N 15
hosszu tavu tervezésével kapcsolatos iratok
A1004 PR- és kommunikacids tevékenységgel kapcsolatos feladatok el6készitésével és 5 -
lebonyolitasaval kapcsolatos iratok (a tarca arculatanak tervezése, kiallitasok
szervezése, filmkészités stb.)
A1005 Kozvélemény-kutatdsokkal kapcsolatos iratok 5 -
A1006 MEGSZUNT TETELSZAM
A1007 Kormanyzati Portal tartalmdval kapcsolatos iratok 5 -
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Tetelszam Megnevezés Se'zlejte’zési Lt
id6 (év)
A kdzneveléssel, iskolai nevelés-oktatds szakképesités megszerzésével kapcsolatos iratok
EMMI101 Minisztériumi kdznevelési hattérintézményekkel kapcsolattartas N 15
EMMI102 Orszagos Képzési Jegyzék 30 -
EMMIT103 Kozoktatas-fejlesztés, kutatasszervezés, TESI 2020-szal, valamint N 15
a mindennapos testnevelés fejlesztéssel 6sszefligg6 ligyek iratai
EMMI104 Mindségbiztositas 10 -
EMMI105 Nevelési és koznevelési intézmények mikddésének szakmai 10 -
kdvetelményeivel, fenntartaséaval, tevékenységével kapcsolatos
megkeresések, tajékoztataskérések, koznevelési szolgaltatassal kapcsolatos
beadvanyok (munkajogi és egyéb elvi jellegl tajékoztatas)
EMMI106 Erettségi vizsga és a kétszintli érettségi vizsga, érettségi elndki megbizas, N 15
elvi lgyek
EMMI107 Erettségi vizsga adminisztrativ tigyei 10 -
EMMI108 Szakmai és egyéb tanulmanyi versenyek 10 -
EMMI109 Iskolai és didksport tigyek 10 -
EMMIT10 Eurdpai unids palyazati forrasbol megvalosuld koznevelést érintd fejlesztési N 15
tgyek
EMMIT11 Koznevelési intézmények tankdnyvei, a kdznevelés tankdnyveinek jegyzékei, 15 -
tandri és tanuloi segédletei, oktatasi tervek, tematikak
EMMI112 Tankdnyv- és taneszkodzpdlyazat kiirdsa, a kozoktatas tankdnyveinek altaldnos 10 _
tdmogatdsa
EMMI113 Tankonyvekkel 6sszefliggé egyéb ligyek 10 _
EMMI114 Tankonyvekkel, taneszkozokkel foglalkozé kiilfoldi és hazai szervezetekkel _
valé kapcsolattartas
EMMI115 A kdznevelés finanszirozasanak korszerUsitése N 15
EMMIT116 A kdznevelés informéciérendszerének fejlesztése N 15
EMMIT17 Kbdznevelési orszagos tarsadalmi szervezetek palyazataval kapcsolatos tigyek 10 -
EMMI118 Kapcsolattartas koznevelési civil szervezetekkel: Hirlevél, egyesiileti adattar, 10 -
alapitvanyi iskolak
EMMI119 Feln6ttképzéssel kapcsolatos tigyek N 15
EMMI120 Felnéttoktatdssal kapcsolatos ligyek 15
EMMI121 Egészséges és biztonsagos életmodra nevelés (karos szenvedélyek, 10 -
dohényzas, szeszes ital, drog) mentalhigiéné, ifjlisagvédelem, kozlekedésre
nevelés és kozlekedésbiztonsag, kdrnyezeti nevelés, fenntarthato fejlédés
EMMI122 Szakértdi, vizsgaztatoi, szaktandcsaddi névjegyzékkel, palydzatokkal N 15
kapcsolatos tigyek
EMMI123 MEGSZUNT TETELSZAM
EMMI124 MEGSZUNT TETELSZAM
EMMIT125 A kozneveléssel 6sszefiiggd egyéb ligyek 10 -
EMMI126 Koznevelési intézményekben hasznalatos nyomtatvanyok fejlesztése 10 -
(bizonyitvanyok, torzslapok stb.)
EMMI127 Tanulmanyokat zaré vizsgak (érettségiképesitd, szakmunkasvizsga, egyéb 5 -
szakmai vizsga) szervezése, tételeinek szervezése, elnoki, tarselnoki
megbizasok, vizsgajegyzékonyvek és egyéb igazolasok
EMMI128 NFA Képzési Alaprésszel és a szakképzéssel kapcsolatos egyéb anyagok 5 -
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EMMI129 Irdnyitdsi iranyelvek, allasfoglalasok, informacios jelentések 5 -

EMMI130 Munkajogi tandcsadas, palyaorientacié 5 -

EMMI131 PHARE Hatrényos helyzetl program 15 -

EMMI132 Hatranyos helyzet( rétegekkel kapcsolatos tigyek (ifjusagi, csokkent N 15
munkaképességliek, roma nemzetiséqg)

EMMI133 Szakmai vizsgak szervezésére feljogositas, szakmai vizsgabizottsag elnokének 10 -
kijelolése

EMMI134 Gyogypedagdgiai ligyek N 15

EMMIN35 Nemzeti alaptantervvel, kerettantervvel, dvodai nevelés orszdgos 15 -
alapprogramjaval, kollégiumi nevelés orszagos alapprogramjaval kapcsolatos
tgyek

EMMI136 Arany Janos Program 10 -

EMMI137 A hatéron tuli magyar didkok kdznevelése -

EMMI138 Koznevelési kollégiumi tigyek -

EMMI139 Kozneveléssel kapcsolatos pélyazatok 10 -

EMMI140 MEGSZUNT TETELSZAM

EMMI141 Pedagogus-tovabbképzés 10 -

EMMI142 K6znevelési megallapodasok N 15

EMMI143 Kulfoldi koznevelési intézmények nyilvantartasa, engedélyezése 10 -

EMMI144 Iskolai emléknapok, évforduldk 5 -

EMMI145 Idegen nyelvvel kapcsolatos tigyek iratai 5 -

EMMI146 Médidval kapcsolatos Gigyek 5 -

EMMI147 Ovodaval kapcsolatos ligyek 10 -

EMMI148 Tehetséggondozassal kapcsolatos tigyek 10 -

EMMI149 Alapfoku muvészetoktatasi intézmények mikddésével és mindsitésével 10 -
Osszefliggd tigyek

EMMI150 Idegennyelv-oktatas a koznevelésben 10 -

EMMI151 Nemzetiségek sajatossagainak megd6rzését biztosité nevels-oktatdé munka 15
altalanos irdnyelvei, szabélyozasok, fejlesztési tervek, allasfoglaldsok

EMMI152 Magyarorszagi nemzetiségi oktatdssal, neveléssel kapcsolatos tigyek N 15

EMMI153 Magyarorszagi nemzetiségi pedagoégusképzés, nemzetiségi pedagdégusok 15 -
tovabbképzései, tanfolyamai

EMMI154 Nemzetiségi tankonyv ligyek 15 -

EMMI155 Kapcsolattartds a magyarorszagi nemzetiségek dnkormanyzataival, civil 15 -
szervezeteivel, intézményeivel

EMMI156 Nemzetiségi oktatassal kapcsolatos palyazatok 10 -

EMMI157 A roma nemzetiség sajatossagainak mego6rzését biztositd nevels-oktatd 15
munka altalanos iranyelvei, szabalyozasok, fejlesztési tervek, allasfoglalasok

EMMI158 Roma tanulékat nevel6-oktatd pedagdgusok képzése, tovabbképzései, 15 _
tanfolyamai

EMMI159 Roma népismeret, valamint a romani és bedas nyelvek oktatasaval kapcsolatos 15 _
tgyek

EMMI160 Kapcsolattartas az Orszagos Roma Onkorményzattal, a helyi roma 15 _
nemzetiségi onkormanyzatokkal, civil szervezeteivel, intézményeivel

EMMIN61 A tankerlletek éltal fenntartott koznevelési intézmények vezetdinek 10 -
magasabb vezetdi megbizésa

EMMI162 Tankerileti igazgatdk, gazdasagi vezeték kinevezési ligyei N 15
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EMMI163 Koznevelési tamogatasi Uigyek (magyarorszagi, kilféldi és hataron tali magyar, 15 -
Hatdrtalanul Program)

EMMI164 MEGSZUNT TETELSZAM

EMMI165 Esélyteremtési ligyek 15

EMMI166 A kdznevelési egyhdazi, nemzetiségi onkormanyzati és maganfenntartok 10 _
koltségvetési tdmogatdsi masodfoku hatésagi tgyei

EMMI167 Nem dllami fenntartasu koznevelési intézmények (egyhazak, alapitvanyok 5 _
stb.) vezetdi kinevezése és egyéb ligyek

EMMI168 Pedagodgus-elémeneteli rendszerrel kapcsolatos munkajogi kérdések _

EMMI169 Koznevelésstatisztikai adatokkal kapcsolatos megkeresések, 10 _
adatszolgaltatasok

EMMI170 Tanugyigazgatashoz kapcsolddo jogi szabalyozassal, kodifikacidval, 10 _
koordinaciéval kapcsolatos feladatok

EMMIT71 Oktatési Jogok Biztosdnak Hivatala altal kezelt kdznevelési panaszligyek N 15 MV

EMMI172 Pedagdgiai szakszolgalatok N 15

EMMI173 Pedagdgiai szakmai szolgaltatasok N 15

EMMI174 Okoiskola pélyazatok, az Okoiskola Halézattal kapcsolatos tligyek 10 _

EMMI175 Okoiskola - nyertes palyazatok N 15

EMMI176 Kornyezeti neveléssel, fenntarthatésagra neveléssel, globélis neveléssel 10 _
kapcsolatos tigyek

EMMI177 Kulféldi Koznevelési Intézmények oktatassal kapcsolatos tigyei 10 _

EMMI178 Digitalistartalom-fejlesztéssel, a Digitalis Oktatdsi Stratégiaval és a Digitalis 10 _
Gyermekvédelmi Stratégidval kapcsolatos ligyek

EMMI179 Tankeruleti kdzpont éltal fenntartott koznevelési intézmények 10 _
atszervezésével, fenntartovéltasaval kapcsolatos tigyek

EMMI180 Tankerileti kozpont éltal fenntartott koznevelési intézmények 10 _
intézményvezet6jének megbizasaval kapcsolatos ligyek

A felséoktatassal kapcsolatos iratok

EMMI201 FelsGoktatasi tdmogatasi igyek (magyarorszagi, kilfoldi és hataron tuli 15 -
magyar)

EMMI202 Finanszirozdshoz kapcsolodé adatgydijtés 15 -

EMMI203 FelsGoktatdst érintd szakképzési ligyek (szakképzési hozzajarulas, 15 -
iskolarendszeren kiviili szakképzés a felsGoktatasban), szakmai gyakorlat

EMMI204 Bizonyitvanyok, oklevelek mindsitésével, honositasaval, egyenértékiiségével N 15
kapcsolatos tigyek

EMMI205 2014-2020 programozasi idészak Eurépai Szocidlis Alap (ESZA), Eurdpai N 15
Regiondlis Fejlesztési Alap (ERFA) és Kutatasi Alap (KA) programok, Nemzeti
Fejlesztési Terv/Uj Magyarorszag Fejlesztési Terv, Uj Széchenyi Terv
felsGoktatassal kapcsolatos tigyei, Felséoktatasi Fejlesztési Programok,
stratégiak, Campus Mundi Program

EMMI206 Felvételi eljaras 2 -

EMMI207 Hallgatoi kérdések, hallgatoi jogviszony, hallgatoi panaszok, hallgatoi 15 -
allasfoglalas kérések, hallgatoi fellebbezések, hatarozatok, hallgatok altal
fizetend6 koltségtéritési tigyek

EMMI208 Felséoktatasi kollégiumi ligyek 15 -

EMMI209 Felséoktatasi intézményfejlesztési tervek (IFT) N 15

EMMI210 Fels6oktatasi minéségugy N 15
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EMMI211 FelsGoktatdsi informatikai programok 15 -
EMMI212 FelsGoktatasi palyazatok (felséoktatasi kutatas-fejlesztési palyazatok, 15 -
a képzést tdmogatd palydzatok, TDK-palyazatok és a doktori iskolak
tdmogatdsara kiirt palyazatok, tarsadalmi szervek, kis 1étszamu szakok
palyazata, szakkollégiumi pdlyazatok, kiilhoni magyar fels6oktatasi
intézmények, szervezetek palyazatai, az Uj Nemzeti Kivalosag Program
palyazatai)
EMMI213 Oszténdijak adomanyozasa: Bursa Hungarica Felséoktatasi Onkormanyzati 50 -
Oszténdij, Nemzeti Felséoktatasi Osztdndij, Stipendium Hungaricum kiilhoni
magyar hallgaték és oktaték pélyazatai, Klebelsberg Képzési Oszténdij
Program
EMMI214 Oszténdijak adomanyozaséaval 6sszefliggé adminisztrativ ligyek 2 -
EMMI215 Felséoktatasi képzés szakmai ligyei (dualis képzés, Kozosségi Felséoktatasi N 15
Képzési Kozpont, KKK), hatdsagi ligyekben hozott dontések (I-Il. fok),
hatarozatok, miniszteri engedélyhez kotott eljarasok
EMMI216 Pedagogusképzés, tanartovabbképzés szakmai tigyei (Klebelsberg N 15
Intézményfenntarté Kdzpont ligyei)
EMMI217 Feln6ttképzés, élethosszig tartd tanulds, tdvoktatds, tovabbképzés és Uj 15 -
képzési formak, palyakezdd fiatalok elhelyezkedése, palyaorientacio
EMMI218 Felséoktatasi képzésben részt vevé fogyatékossaggal é16 hallgatok tgyei 15 -
EMMI219 Idegennyelvi fels6oktatasi ligyek 15 -
EMMI220 Fels6oktatasi felvételivel kapcsolatos feladatok, adatszolgéltatas, felséoktatasi 15 -
felvételi tajékoztatd
EMMI221 Felséoktatasi intézmények alapité okirata, intézményi szabalyzatok, szakmai N 15
beszdmoldk, az Oktatdsi Hivatal dltal készitett nyilvantartasi adatok,
intézményi akkreditacié
EMMI222 Megbizasok és a megbizasok visszavonasa, tovabbd a fenntartéi, munkaltatoi 50 -
jogkorokbdl adédo feladatok (pl. rektori, kancellari, belsé ellenéri)
EMMI223 Egyetemi tanari és féiskolai tanari kinevezések, felmentések 50 -
EMMI224 Kitlintetés, doktorra avatas, felsGoktatasi intézmények altal kiadott oklevelek, 50 -
pedagogusi diszoklevelek
EMMI225 Felséoktatasi kancelldridkkal kapcsolatos tigyek 10 -
EMMI226 Habilitaciéval kapcsolatos ligyek 15
EMMI227 Fels6oktatasi konyvtarak, levéltarak és muzeumok tigyei N 15
EMMI228 Felséoktatasi bizottsdgokhoz, kuratériumokhoz kapcsolédé tigyek, Magyar 15
Fels6oktatasi Akkreditacids Bizottsdg (MAB), Felséoktatdasi Tervezési Testlilet
(FTT) tgyei
EMMI229 Gyakorléiskolak tgyei N 15
EMMI230 Felséoktatasban dolgozok egyéni kérdései, panaszai, dllasfoglalas-kérései 15 _
EMMI231 Az Elektronikus Informéacioszolgaltatas (EISZ) Nemzeti Programmal 10 -
kapcsolatos ligyek
EMMI232 A felséoktatasi torvény végrehajtasdbodl adddé feladatok 10 -
EMMI233 A fels6oktatasi terlletet érint6 kiilsé kommunikacios kapcsolatok 2 -
EMMI234 Fels6oktatasi kbzalkalmazotti jogviszonnyal kapcsolatos ligyek, kozszféra 50 -
nyugdijpolitika
EMMI235 Felséoktatasi intézmények integracios tigyei N 15
EMMI236 Egyéb, felséoktatassal 6sszefliggé ligyek 10 -
EMMI237 Felséoktatasi alapitvanyokkal, kozalapitvanyokkal kapcsolatos tigyek N 15
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EMMI238 Adatszolgaltatasi és nyilvantartasi rendszerek (Felséoktatasi Informacios N 15
Rendszer, Diplomas Palyakdvetési Rendszer, Agazati Vezetéi Informéacios
Rendszer) feliigyeletével kapcsolatos ligyek

EMMI239 Nemzetiségi fels6oktatasi igyek 15

EMMI240 PPP (Public-Private Partnership) konstrukciéban megvalosult felséoktatasi 15
projektek

EMMI241 Felséoktatasi statisztikaval kapcsolatos szakmai irdnyitasi tgyek N 15

EMMI242 Felséoktatasi statisztikai adatgyujtések N 15

EMMI243 Fels6oktatasi statisztikai adatszolgéltatasok 5 -

EMMI244 Az Oktatdsi Jogok Biztosanak Hivatala éltal kezelt fels6oktatasi panasziigyek N 15 MV

A felséoktatasi kutatas-fejlesztéssel és a tudomanypolitikaval kapcsolatos iratok

EMMI301 Tudomanypolitika, felséoktatasi tudomanyos tgyek N 15

EMMI302 A felsGoktatasi kutatas-fejlesztéssel kapcsolatos tigyek 15 -

EMMI303 Doktori képzés (PhD, DLA) 15 -

EMMI304 A Magyar Tudoményos Akadémiaval (MTA) és a Nemzeti Kutatasi, Fejlesztési N 15
és Innovacios Hivatallal (NKFIH) kapcsolatos ligyek

EMMI305 Az Orszagos Tudomanyos Didkkori Konferenciaval (OTDK) és az Orszdgos N 15
Tudomdényos Didkkdri Tandccsal (OTDT) kapcsolatos ligyek

EMMI306 A felséoktatasi kivalosaggal és tehetséggondozassal kapcsolatos tigyek 15 -

A kulturaval kapcsolatos iratok

EMMI401 Kulturdlis 4gazatot érinté adminisztrativ igyek 2 -

EMMI402 Magyar Nemzeti Levéltar elvi Gigyei 15

EMMI403 Magyar Nemzeti Levéltar adminisztrativ Ugyei 10 -

EMMI404 A Bécsi Magyar Levéltéri Kirendeltséggel kapcsolatos elvi tigyek 15

EMMI405 MEGSZUNT TETELSZAM

EMMI406 Arany Janos-emlékévvel 6sszefiiggd palyazatok, egyéni tdmogatasok 10 _

EMMI407 GyUjteménygyarapitas, kulturalis javak vagyonkezelésével kapcsolatos ligyek 15

EMMI408 Nemzeti évforduldval kapcsolatos kulturalis rendezvények 15

EMMI409 Muzeadlis intézmények létesitése, megsziintetése, miikodési engedélyek, N 15
alapité okiratok, SZMSZ-ek véleményezése

EMMI410 Allami, 6nkormanyzati, egyhazi, alapitvanyi, magan- és egyéb fenntartasu N 15
muzealis intézmények iratai

EMMI411 Onkormanyzati fenntartasti muzealis intézmények szakmai feladatainak 10 -
koltségvetési tdmogatasa

EMMI412 Muzealis intézmények éves munkatervei, beszdmoloi és statisztikai, N 15
a muzeadlis intézményekre vonatkozo kimutatasok

EMMI413 Muzealis intézményekben folytatott szakmai vizsgélatok, szakfelligyeli N 15
jelentések, feltigyeleti tigyek

EMMI414 MEGSZUNT TETELSZAM

EMMI415 Muzeumi teriilet képzései, tovdbbképzési ligyei, akkreditacios ligyek 15 -

EMMI416 Muzeumi szakmai testiletek, érdekképviseleti szervek iratai N 15

EMMI417 Mutargyak kolcsonzési, letéti, vam ligye 10 -

EMMI418 Muzeumi nyilvantartasba vett kulturdlis javak leltari torlésének, selejtezésének N 15
engedélyezése, mitargycserék engedélyezése

EMMI419 Lefoglalt, elkobzott mitargyak elhelyezési Gigyei N 15

EMMI420 Muzeumi kedvezményekkel kapcsolatos iratok 10 -

EMMI421 Nemzeti Kulturalis Alap (NKA) miniszteri keret tigyei 10 -
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EMMI422 Restitucios tgyek N 15
EMMI423 Seuso-kincs ligyei N 15
EMMI424 Muzeumi kézmdvel6dési programok, muzeumpedagdgia, mizeumi 10 -
nagyrendezvények (pl. Mizeumok Ejszakaja, Mizeumok Oszi Fesztivalja)
EMMI425 Muzeumi kidllitasi garancidval 6sszefliggé iratok 10 -
EMMI426 Muzeumi kidllitasokkal 6sszefligg6 iratok 10 _
EMMI427 Allomanyvédelmi program, gy(jtési programok 10 -
EMMI428 Nemzetkdzi kiallitdsok ligyei, mizeumok nemzetkdzi tigyei N 15
EMMI429 Muzeumi nyilvantartasi rendszer (MNyR) 10 -
EMMI430 Muzeumok eurdpai unés fejlesztési programijaival (Tarsadalmi Infrastruktura 10 -
Operativ Program /TIOP, Tarsadalmi Megujulas Operativ Program/TAMOP,
Emberi Eréforras Fejlesztési Operativ Program/EFOP) kapcsolatos iratok
EMMI431 A muzedlis intézmények nyilvantartdsaban szereplé kulturdlis javak revizids és N 15
selejtezési ligye
EMMI432 Kisebb jelent6ségli muzeumi tigyek 5 -
EMMI433 Az el6adomlivészeti (szinhazm(ivészeti, zenemlvészeti, cirkuszmivészeti, N 15
tancmivészeti) terlilet elvi Ugyei
EMMI434 Az el6adbémiivészeti (szinhdzmivészeti, zenem(ivészeti, cirkuszm(ivészeti, 5 -
tdncmivészeti) terlilet adminisztrativ Ggyei
EMMI435 Az alkotomivészeti (képzémuivészeti, fotd- és iparmiivészeti, irodalmi és N 15
kdnyvkiadasi) terilet elvi tigyei
EMMI436 Az alkotomUivészeti (képzémUvészeti, fotd- és iparmiivészeti, irodalmi és 5 -
konyvkiadasi) tertilet adminisztrativ lgyei
EMMI437 A mozgdkép-szakmai teriilet elvi lgyei N 15
EMMI438 A mozgodkép-szakmai teriilet adminisztrativ tgyei -
EMMI439 A mivészeti és mozgokép-szakmai tertiilet jogszabalyi hattere kialakitasaval 10 -
kapcsolatos tigyek
EMMI440 A mUvészeti és mozgokép-szakmai terilet palyazati tgyei 10 -
EMMI441 Kisebb jelent6ségli mlivészeti és mozgokép-szakmai tigyek 5 -
EMMI442 Orszagos Dokumentumellatasi Rendszerrel kapcsolatos feladatok N 15
EMMI443 Konyvtari szakérték, kdnyvtari szakfelligyelet N 15
EMMI444 A konyvtari rendszer miikddésével kapcsolatos finanszirozasi tigyek 10 -
EMMI445 Nyilvanos kdnyvtarak jegyzéke N 15
EMMI446 Nyilvdnos konyvtarak mikodésének elvi tigyei N 15
EMMI447 Nem nyilvdnos konyvtarak miikodésével kapcsolatos ligyek N 15
EMMI448 Konyvtari statisztikaval kapcsolatos feladatok 10 -
EMMI449 Konyvtari szakemberek alkalmazasaval, képzésével, tovabbképzésével 10 _
kapcsolatos feladatok
EMMI450 Helyi dnkormanyzatok konyvtari ellatassal kapcsolatos feladatai 10 _
EMMI451 Nemzetkdzi kapcsolatbol szarmazo, kdnyvtérakat érinté ligyek 10 -
EMMI452 Akkreditacids Bizottsag anyagai 10 -
EMMI453 Fels6oktatasi konyvtarak mikodésével kapcsolatos ligyek N 15
EMMI454 Eurdpai unids konyvtari anyagokkal kapcsolatos feladatok 10 -
EMMI455 Kisebb jelent6ségl konyvtari tigyek 5 -
EMMI456 Kozlevéltér létesitése, megsziintetése, gylijtékorének meghatarozéasa N 15
EMMI457 Nyilvdnos maganlevéltar létesitése, megsziintetése, kozirat 6rzésének N 15
engedélyezése
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EMMI458 Levéltéri szakfelligyelet iratai N 15
EMMI459 Levéltari szakmai testlletek és az igazgatéi értekezletek iratai N 15
EMMI460 Levéltarak éves munkatervei, beszdmoloi, statisztikai N 15
EMMI461 A nemzeti kdnyvtar (Orszagos Széchényi Konyvtar) elvi Ggyei N 15
EMMI462 A levéltari anyag védelmével és a levéltarak tevékenységével kapcsolatos N 15
egyedi ligyekben tajékoztatas, allasfoglalds, illetékességi iratatadas
EMMI463 Levéltari igazgatdi allas betdltésére irdnyuld pélyazatok véleményezése N 15
EMMI464 Levéltari palyazatok, egyéni tdmogatadsok 10 -
EMMI465 Szakképzés, szakmai tovabbképzés 10 -
EMMI466 A Moszkvai Levéltari Intézettel kapcsolatos ligyek N 15
EMMI467 Iratkezelési szabalyzatok és irattari tervek véleményezése 10 -
EMMI468 Kisebb jelentéségl levéltari ligyek 5 -
EMMI469 Audiovizualis archivumokkal kapcsolatos elvi és miikodési ligyek (ideértve N 15
a jogszabdlyi hattérre, a szabdlyzatokra, az alapitdsi és engedélyezési tigyekre
vonatkozé iratokat)
EMMI470 Az audiovizualis archivumrendszer finanszirozasaval kapcsolatos tigyek iratai 10 -
EMMI471 Az audiovizualis archivumokkal kapcsolatos kisebb jelentéségu tigyek -
EMMI472 Kulturdlis értékek, néphagyomanyok, honismeret, iskolan kivili mdvel6dés, N 15
élethosszig tartd tanulas, felnéttképzés
EMMI473 Gyermek és ifjusagi kdzmuvel6dés N 15
EMMI474 Amat6r mUvészeti, népmivészeti mozgalmak, alkotd kdzdsségek tigyei, 15
bemutatdk, orszdgos és nemzetkozi fesztivalok, versenyek, rendezvények
EMMI475 Kézmuvelddési intézmények miikodését érinté tigyek, a kdzmuvelddés N 15
min&ségbiztositasa
EMMI476 A kdzmivel6dési feladatokat ellato, tobbfunkcids intézményekkel kapcsolatos N 15
tgyek
EMMI477 Onkormanyzatok kézm(ivel6dési tevékenységével kapcsolatos ligyek 15 -
EMMI478 Anyanyelvapolassal kapcsolatos tigyek 15
EMMI479 Kozmvel6dési intézmények gazdélkodasaval, finanszirozasaval kapcsolatos 15
tgyek
EMMI480 Kozalkalmazottakkal, érdekképviseletekkel, kulturdlis érdekegyeztetéssel N 15
kapcsolatos tigyek, Kulturélis Agazati Erdekegyeztetd Tanacs (KAET), Kulturalis
Agazati Szakmapolitikai Tanacs (KASZT), Kulturélis Alapellatas és
Kozosségfejlesztés Kerekasztala
EMMI481 A kdézmlvel6dési szakemberek képzésével kapcsolatos ligyek 15 -
EMMI482 A kdzmlvel6dési szakfelligyelettel kapcsolatos ligyek N 15
EMMI483 A kulturdlisagazat-fejlesztési feladatokkal kapcsolatos tgyei N 15
EMMI484 Kulturalis turizmussal kapcsolatos ligyek N 15
EMMI485 Allat- és névénykertek, vadasparkok ligyei N 15
EMMI486 Kisebb jelentéségli kozmUvel6dési ligyek 5 -
EMMI1487 Nemzetiségi kulturalis tigyek N 15
EMMI488 Szerzbi jogok kozos kezelését ellatd egyesiletek tdmogatasi politikajanak és N 15
a jogdijak jogosultak érdekében torténd felhasznaldsanak véleményezése
EMMI489 A kozos jogkezel6 szervezetek jogdijkdzleményeinek véleményezése -
EMMI490 A Szerz8i Jogi Szakért6 Testllettel, a szerz6i jogi egyeztetd testilettel és 15
a Hamisitas Elleni Nemzeti Testulettel kapcsolatos tigyek
EMMI491 A nemzeti konyvtér (Orszagos Széchényi Kdnyvtar) adminisztrativ Ggyei 10 -
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EMMI492 A Konyvtérellatd Szolgéltatéd Rendszer miikodésével kapcsolatos tigyek N 15

EMMI493 Kulturalis statisztikdra vonatkozé megkeresések, adatkérések 5 -

EMMI494 Kulturdlis alapitvanyokkal, kozalapitvanyokkal kapcsolatos tigyek N 15

EMMI495 MEGSZUNT TETELSZAM

EMMI496 A magyar nemzeti értékek és hungarikumok tigyei N 15

EMMI497 EMMI fenntartasaban mikodé muzealis intézmények tevékenységével N 15
kapcsolatos iratok

EMMI498 A Magyar Nemzeti Mizeumban |évé Orszagos Muzeoldgiai Médszertani és N 15
Informacids Kézpont miikodésével és tevékenységével kapcsolatos iratok

EMMI499 A minisztérium altal fenntartott konyvtarakkal kapcsolatos feladatok 15

EMMI500 Az Orszagos Széchényi Konyvtar Konyvtari Intézete altal ellatott feladatokkal N 15
kapcsolatos tigyek

Csaladpolitikdval kapcsolatos iratok

EMMI501 Csaladtdmogatasi rendszer fejlesztésének koncepcidja, jogszabalytervezetek N 15
szakmai anyagai

EMMI502 Csaladtamogatasi rendszerrel kapcsolatos pénzbeli ellatasi ligyek 15

EMMI503 Csaladtamogataési rendszerrel kapcsolatos egyéni kérelmek, bejelentések 10 -

EMMI504 Csaladpolitikai kutatasi és szakértéi feladatok 15

EMMI505 Csaladtdamogatésokhoz kapcsolddé statisztikai adatszolgaltatas 15

EMMI506 Népesedéspolitikai és demogréfiai témaju iratok, kutatasok, adatgyujtési N 15
tgyek

EMMI507 A csalad- és népesedéspolitikat érint6 kdzép- és hosszu tavu fejlesztési N 15
koncepcidk, ezek hattéranyagai

EMMI508 MEGSZUNT TETELSZAM

EMMI509 Egyhdzak, civil és tarsadalmi szervezetek, maganszemélyek csalad- és 5 -
népesedésiigyi tevékenységével kapcsolatos tigyek

EMMI510 Helyi és hataron tuli magyar csaladi szervezetekkel valé kapcsolattartas N 15

EMMI511 Csaladkutatas, csaladstatisztika, demografia N 15

EMMI512 Csaladiigyi programok, rendezvények 10 -

EMMI513 Csaladokrol és demografirol szol6 jelentésekkel kapcsolatos tigyek N 15

EMMI514 Csaladuigyi palyazatok és tdmogatasok 10 -

EMMI515 Eurdpai unids csaladligyi és demogréfiai témaju koordinaciod 10 -

EMMI516 Nemzetkozi csalddligyi és demografiai programokkal kapcsolatos iratok 10 -

EMMI517 Csalddok érdekképviseleti szervezeteivel valé kapcsolattartas 10 -

EMMI518 Csalad- és népesedéspolitikai cselekvési és szakmai programokkal N 15
kapcsolatos iratok

EMMI519 Munkahelyi és csalddi kotelezettségek 0sszehangoldsat érinté tigyek 10 -

EMMI520 Csaladbarat Munkahely Dijjal kapcsolatos tigyek 10 -

EMMI521 Csaladbarat kommunikéciéhoz és kozbeszédhez kapcsolodd iratok 10 -

Szocidlpolitikai és foglalkozasi rehabilitaciéval kapcsolatos iratok

EMMI601 Pénzbeli és természetbeni szocialis ellatasok 10 -

EMMI602 A szocidlis ellatorendszer fejlesztésének koncepcidja, jogszabalytervezetek N 15

EMMI603 Pénzbeli elldtasokhoz kapcsolddo statisztikai adatszolgaltatas 15

EMMI604 Pénzbeli és természetbeni szocialis elldtasokkal kapcsolatos egyéni kérelmek, 10 -
bejelentések

EMMI605 Addssagkezelés 15 -
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EMMI606 MEGSZUNT TETELSZAM

EMMI607 Fogyatékos személyek pénzbeli elldtasaval kapcsolatos tigyek 10 -

EMMI608 A mozgaskorlatozottak személygépkocsi-szerzési, -atalakitasi tdmogatdséval 10 -
kapcsolatos tigyek

EMMI609 MEGSZUNT TETELSZAM

EMMI610 MEGSZUNT TETELSZAM

EMMI611 Nyugdijszeri rendszeres szocialis elldtdsokkal kapcsolatos tigyek 10 -

EMMI612 MEGSZUNT TETELSZAM

EMMI613 Gyermekvédelmi pénzbeli és természetbeni ellatasok (rendszeres 15 -
gyermekvédelmi kedvezmény, gyermektartasdij megelSlegezése,
otthonteremtési tdmogatas)

EMMI614 A megviéltozott munkaképességli személyek elldtasaival kapcsolatos ligyek 15 -

EMMI615 A megvaltozott munkaképességl személyek elldtasaival kapcsolatban N 15
fejlesztési koncepcidk, jogszabdlytervezetek

EMMI616 A megvaltozott munkaképességli személyek elldtasaival kapcsolatos 15 -
Ugyekben az ligyfelek részérél beérkezd panaszok, beadvanyok

EMMI617 Az Eurdpai Unid 2021-2027 kozotti tervezési idészakara vonatkozé 10 -
dokumentumokra, jogszabalytervezetekre, minisztériumi allaspontokra
vonatkozé ligyek

EMMI618 Eurépai unids finanszirozasu projektekkel (EFOP 1., EFOP 2., EFOP 3., EFOP 4., 10 -
EFOP 5., RSZTOP) kapcsolatos ligyek

EMMI619 KEHOP, TOP, VEKOP programok, EFOP altalanos program és palyazatok 10 -
szakmai megvaldsitasaval kapcsolatos ligyek

EMMI620 IFKKOT kitagolassal kapcsolatos véleményezések, levelezések 10 -

EMMI621 Szocidlis dgazati és tarsadalmi felzarkdzasi szakmai véleményekkel, 10 -
elSterjesztésekkel kapcsolatos feladatok

EMMI622 A Szocidlis Védelmi Bizottsag Indikator Munkacsoport (Briisszel) tilésén vald 10 -
részvétellel és az utdémunkalatokkal kapcsolatos ligyek

EMMI623 A szocidlis, tarsadalmi felzarkozasi politika dontéseinek elékészitésével, 10 -
a dontések hatésait vizsgald kutatasokkal, felmérésekkel, tanulmanyokkal
foglalkoz6 anyagok

EMMI624 Tarsadalmi felzark6zés akadalyait elharité és megel6z6 intézkedéssel 10 -
kapcsolatos tigyek

EMMI701 MEGSZUNT TETELSZAM

EMMI702 Jogalkotassal kapcsolatos feladatok N 15

EMMI703 Médszertani feladatok (rehabilitacios, fejleszté foglalkoztatas, szolgaltatési) 5 -

EMMI704 Rehabilitaciés hozzajaruldssal kapcsolatos ligyek 15 -

EMMI705 Foglalkozasi rehabilitaciés, akkreditacids tamogatassal kapcsolatos tigyek N 15

EMMI706 A foglalkozési rehabilitaciora iranyuld nemzetkozi tigyek iratai 15 -

EMMI707 Szocialis intézményi/Fejleszt6 foglalkoztatassal kapcsolatos tigyek 10 -

EMMI708 A megvaltozott munkaképességli személyekkel kapcsolatos egyedi tigyek, 5 -
allampolgari bejelentések

EMMI709 Rehabilitacidval kapcsolatos nem foglalkoztatdsi tigyek 5 -

EMMI710 A megvaltozott munkaképességlieket, fogyatékos embereket képviseld 5 -
szervezetekkel kapcsolatos tigyek

EMMI711 Kozbeszerzéssel kapcsolatos ligyek (szerz6dés teljesitését kdvetden) 5 -

EMMI712 Palyazatok (akkreditacios, fejleszté foglalkoztatas, egyéb) N HN
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EMMI713 A szocidlis biztonsaggal 6sszefliggd lgyek (a munkanélkdli ellatasrol 15 -
a tarstarcaknak készitett nemzetkdzi vonatkozasu jelentések, részanyagok pl.
Szocialis Karta, Eu. Szoc. Biztonsagi Kédex)
EMMI714 Munkaltatdk, szolgéltatok akkreditacidjaval kapcsolatos ligyek 10 -
EMMI715 Fejezeti kezelés(i el6iranyzatok, pénziigyi tervezések, beszamoldk 10 -
EMMI716 Eurdpai unids projektek, tAmogatasok 10 -
EMMI717 Korményhivatallal kapcsolatos feladatok, ellenérzések 10 -
EMMI718 Foglalkoztatasi statisztika (KSH, MAK) 5 -
EMMI719 Peres tgyek N 15
EMMI720 Foglalkozasi rehabilitaciés szolgaltatassal kapcsolatos Gigyek 5 -
Mv
A fogyatékos emberek esélyteremtésével, tarsadalmi integracidjaval kapcsolatos tigyek
EMMI801 Az Orszagos Fogyatékossagligyi Program és Kozéptavu Intézkedési Terv 15 -
koordindaciojaval és végrehajtasaval kapcsolatos tigyek
EMMI802 Fogyatékossagiigyi nemzetkozi Gigyek iratai 15 -
EMMI803 Fogyatékos személyeket képvisel6 szervezetekkel, fogyatékos 5 -
allampolgérokkal kapcsolatos, nem koltségvetési tamogatdsra iranyulé tigyek
iratai
EMMI804 Fogyatékos Személyek Esélyegyenléségéért Kozhasznu Nonprofit Korlatolt N HN
Felel6sségUi Tarsasag alapitéi mikodésével kapcsolatos iratok
EMMI805 ENSZ Egyezmény végrehajtasaval kapcsolatos koordinacids tigyek N 15
EMMI806 Orszagos Fogyatékossagligyi Tanacs és Fogyatékossaguigyi Tarcakozi N 15
Bizottsdg mikddésével kapcsolatos iratok
EMMI807 Fogyatékossaguigyi palyazati programokkal és egyedi dontésd 10 -
tdmogatdasokkal kapcsolatos ligyek
EMMI808 Fogyatékos személyek esélyteremtésével kapcsolatos egyéb ligyek iratai 5 -
EMMI809 Egyenl6 esélyl hozzéféréssel kapcsolatos ligyek 5 -
EMMI810 Eurdpai unids és egyéb nemzetkozi forrdsokbol finanszirozott fejlesztésekkel 15 -
kapcsolatos tigyek
EMMI811 Fogyatékossaguigyi jogszabalyok N 15
EMMI812 MEGSZUNT TETELSZAM
EMMI813 A Nemzeti Rehabilitacios és Szocialis Hivatallal kapcsolatos levelezések 5 -
EMMI814 MEGSZUNT TETELSZAM
A gyermek- és ifjusagpolitikaval kapcsolatos iratok
EMMI901 Gyermek- és Ifjusagi Alapprogram N 15
EMMI902 Hataron tuli magyar ifjusagi szervezetekkel valé kapcsolattartas 15
EMMI903 Ifjusagkutatas, ifjusagstatisztika N 15
EMMI904 Ifjuségi szolgéltatd intézményrendszer 15 -
EMMI905 MEGSZUNT TETELSZAM
EMMI906 MEGSZUNT TETELSZAM
EMMI907 MEGSZUNT TETELSZAM
EMMI908 Ifjusagi programok, rendezvények 10 -
EMMI909 Ifjusagi szabadidé és ifjusagi turizmus 15 -
EMMI910 Helyi, kistérségi, regionalis ifjisagi munka 10 -
EMMIOT1 MEGSZUNT TETELSZAM
EMMI912 Ifjusagrol szol6 jelentésekkel kapcsolatos ligyek N 15




HIVATALOS ERTESITO - 2019.évi34.szam

2951

Tételszam Megnevezés Selejtezesi Lt.
id6 (év)

EMMI913 Ifjusagi palyazatok és tdmogatasok 10 -

EMMI914 Az ifjusagi tarsadalmi egyeztetés rendszere 10 -

EMMI915 MEGSZUNT TETELSZAM

EMMI916 MEGSZUNT TETELSZAM

EMMI917 Ifjuségi szakképzés, tovabbképzés, szakképesités, képesitési rendszer, nem N 15
formalis képzések

EMMI918 Nemzeti Ifjusagi Stratégia N 15

A gyermek- és ifjusag védelmével kapcsolatos iratok

EMMI1001 A gyermekvédelmet érint6 kozép- és hosszu tavu fejlesztési koncepcidk, ezek N 15
hattéranyagai

EMMI1002 Gyermekek napkozbeni elldtasaval (bodlcséde, csalddok, napkdzi, hazi 15 -
gyermekfelligyelet) kapcsolatos Ggyek

EMMI1003 Atmeneti gondozéssal (helyettes sziilé, gyermekek és csaladok atmeneti 15 -
otthona) kapcsolatos tigyek

EMMI1004 A nevel6sziil6i halozat tevékenységének agazati irdnyitasaval 6sszefliggd 20 -
iratok

EMMI1005 A gyermekotthonok tevékenységének dgazati irdnyitasaval kapcsolatos iratok 20 -

EMMI1006 A terlileti gyermekvédelmi szakszolgélat 4gazati iranyitdsaval kapcsolatos 20 -
iratok

EMMI1007 Fiatal feln6tt utdbgondozoi elldtasaval kapcsolatos tigyek 15 -

EMMI1008 A gydmhatdsagok szakmai irdnyitasaval kapcsolatos tigyek, allasfoglalasok 15

EMMI1009 Kdzponti specidlis gyermekotthonok és javitdintézetek szakmai iranyitasaval N 15
kapcsolatos tigyek

EMMI1010 MEGSZUNT TETELSZAM

EMMIT011 MEGSZUNT TETELSZAM

EMMI1012 Szocidlpolitikai Tandcs Szakmai Kollégiumaival kapcsolatos tigyek 15 -

EMMI1013 A févarosi és megyei kormanyhivatalok gyermekvédelmi és gyamugyi N 15
feladataival kapcsolatos ligyek.

EMMIT014 A gyermekvédelmi szakelldtast nyujté intézmények mikddésével, 10 -
finanszirozésaval kapcsolatos ligyek, allasfoglalasok, panasziigyek

EMMI1015 A gyermek- és ifjusagvédelmi szakemberek képzésével, tovabbképzésével 10 -
kapcsolatos tigyek, allasfoglaldsok

EMMIT016 Egyhazak, tarsadalmi szervek, maganszemélyek gyermek- és ifjisagvédelmi 5 -
tevékenységével kapcsolatos ligyek

EMMIT017 A gyermekvédelem informécids rendszerének iratai, nyilvantartasi rendszerek 10 -
(Kdzponti Elektronikus Nyilvantartds a Szociélis szolgéltatast Igénybevevokrol;
KENYSZI)

EMMI1018 Hazai, nemzetkozi, eurdpai unids palyazatok 10 -

EMMIT1019 Gyermek- és Ifjusagvédelemmel kapcsolatos felligyeleti jogkorben eljarva 10 -
hozott dontések

EMMI1020 Belfoldi 6rokbefogadasi tigyek N HN

EMMI1021 Kulféldon tartézkodo, magyar dllampolgérsagu kiskorta vagy gondnokolt 20 -
hazahozataldval kapcsolatos tigyek

EMMI1022 Kiskoru csaladi jogaéllasanak rendezésével kapcsolatos tigyek 20 -

EMMI1023 MEGSZUNT TETELSZAM

EMMI1024 Kiskoruak utégondozéi elldtasaval kapcsolatos tigyek HN

EMMI1025 Kiskoruak vagyoni ligyei N HN
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EMMI1026 Nevelésbe vett gyermekek tigyei N HN

EMMI1027 Kiskoruak hazassagkotésével és sziiléi haz elhagyasaval kapcsolatos tigyek N HN

EMMI1028 MEGSZUNT TETELSZAM

EMMI1029 Kiskoruak gyamsagi tigyei N HN

EMMI1030 A gyermekvédelmi intézmények szakmai anyagai 15 -

EMMIT031 MEGSZUNT TETELSZAM

EMMI1032 A féosztaly koltségvetési javaslata 10 -

EMMI1033 Nem nevesitett gydamhatdsagi tigyek 20 -

EMMI1034 Kulfoldi tartasi igyek 25 -

EMMI1035 Tajékoztataskérés orokbefogadasi esélyekrol 10 -

EMMI1036 Nemzetkozi 6rokbefogadasi ligyek N HN

EMMI1037 Kulfoldi kapcsolattartasi igyek 20 -

EMMI1038 Belfoldi kapcsolattartasi igyek 20 -

EMMI1039 Kulfoldi ideiglenes hatalyu elhelyezés 20 -

EMMI1040 Belfoldi ideiglenes hatdlyu elhelyezés 20 -

EMMIT1041 MEGSZUNT TETELSZAM

EMMI1042 MEGSZUNT TETELSZAM

EMMI1043 Gondnoksagi tgyek 20 -

EMMI1044 Kiskoruak végleges kilféldre tdvozasa. Gyermek huzamos id6tartamu vagy 20 -
letelepedés céljabdl torténd kiilfoldi tartdzkodési helyének kijelolése

EMMI1045 Gyermekétkeztetéssel (intézményi és sziinidei) kapcsolatos ligyek 15 -

EMMI1046 Védelembe vétellel, iskoldztatdsi tdamogatdssal, csaladi potlék természetbeni 15 -
biztositasaval kapcsolatos tigyek

EMMI1047 Kisérd nélkili kiskortakkal kapcsolatos tigyek 15 -

EMMI1048 Gyermekvédelmi targyd nemzetkdzi egyezmények és gyermeki jogokkal 15 -
kapcsolatos tigyek, egyezmények, allasfoglaldsok, panasziigyek iratai

EMMI1049 Szocialis és Gyermekvédelmi Féigazgatdsaggal kapcsolatos Gigyek 15 -

EMMI1050 MEGSZUNT TETELSZAM

EMMI1051 Gyermekvédelmi gydmok dgazati irdnyitasaval kapcsolatos tigyek N 15

EMMI1052 Kulfoldi dllampolgarsagu kiskoru elhelyezése 20 -

EMMI1053 Gyermekvédelmi- és Gyamugyi Féosztaly feladat- és hataskorébe tartozo 15 -
megkeresések, javaslatok, bejelentések, panaszligyek, allasfoglalasok

A kabitoszer-probléma megel6zésével és kabitdszerligyi koordinacios feladatokkal kapcsolatos iratok

EMMIT101 Kabitészer-probléma monitoringja (adatgydjtés, rendszerezés, feldolgozas, N 15
kozzététel)

EMMI1102 Kabitészer-problémaval 6sszefliggésben nemzetkozi és hazai jelentések N 15
készitése

EMMIT103 Kabitoszerligyi Koordinacids Bizottsdg ligyei 15

EMMI1104 Kabitoszer-probléma megelézésével kapcsolatos tAmogatasok 10 -

EMMI1105 Kabitészertiggyel kapcsolatos kiilfoldi egytittmUikodés anyagai 15

EMMI1106 Kabitészer-probléma megel6zésével kapcsolatos megkeresések, javaslatok, 5 -
mintak, vélemények

EMMIT107 Kabitdszer-probléma visszaszoritasaval kapcsolatos szakmai, fejlesztési N 15

koncepcidk, cselekvési programok, eldterjesztések, Nemzeti Stratégia
megvalositasa
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EMMI1108 A Kabitdszer és Kabitoszer-fliggéség Eurdpai Megfigyel6kdzpontja EMCDDA N 15

tagsagbol fakado teenddk
Nyugdijpolitikaval kapcsolatos iratok

EMMI1201 Nyugdijrendszer fejlesztésének koncepcidja, jogszabalytervezetek 15

EMMI1202 Nyugdijemelés rendszere, jogszabalytervezetek N 15

EMMI1203 Sajat jogu nyugellatdsokkal kapcsolatos tigyek, _
Oregségi nyugdijrendszerre vonatkoz6 tigyek

EMMI1204 MEGSZUNT TETELSZAM

EMMI1205 Hozzétartozoi ellatasokkal kapcsolatos tigyek N 15

EMMI1206 MEGSZUNT TETELSZAM

EMMI1207 Magan-nyugdijrendszerrel kapcsolatos tigyek 3 _

EMMI1208 Nyugdijmodell-szamitdsok, nyugdijkiaddsok éves és kdzéptavu szamitdsai, N 15
koltségvetési tervezetek

EMMI1209 Biztositdsi jogviszonnyal, szolgalati id6 mindsitésével kapcsolatos tigyek, 3 -
nyugdijjarulékkal kapcsolatos tigyek

EMMI1210 Egyéni szamlaval kapcsolatos tigyek 3 _

EMMIT211 Korhatdr elétti ellatdsokkal kapcsolatos ligyek 3 _

EMMI1212 EU-s tagsaghoz és a kétoldalu szocidlis biztonsagi targyu egyezményekhez 3 _
kapcsolodé tigyek

EMMI1213 A Nyugdijbiztositasi Alap jarulékbevételi-nyugdijkiadasi egyensulyanak N 15
biztositasaval kapcsolatos tigyek

EMMI1214 EU-s nyugdijligyek (COM, SPC, EPC, AWG, ISG, Staff Regulation reformja, 3 _
nyugdijak nyilt koordinacidja)

EMMIN215 Az idésligy pénziigyi-igazgatdsi szakmai feladatai 10 -

EMMI1216 Id6sek Tanacséaval kapcsolatos tigyek iratai N 15

EMMI1217 Id6sligyi programok, rendezvények, modellek, palyazatok 5 -

EMMI1218 Id6sligyi témaval kapcsolatos lakossagi megkeresések 3 -

EMMI1219 Tarsadalombiztositasi nyugdijjal kapcsolatos lakossdgi megkeresések 3 -

A térsadalmi esélyteremtés elémozditasanak, a fogyatékos és megvaltozott munkaképességli személyek esélyteremtésének,
a népolitika elémozditasaval kapcsolatos iratok

EMMI1301 Az eurdpai unids tagsaggal kapcsolatos esélyteremtési tigyek N 15

EMMI1302 Az Eurépa Tandaccsal kapcsolatos esélyteremtési ligyek N 15

EMMI1303 Két- és tobboldalti nemzetkdzi kapcsolatok esélyteremtési témakban N 15

EMMI1304 A N6k és Férfiak Tarsadalmi Egyenlésége Tanaccsal kapcsolatos tGigyek N 15

EMMI1305 Az esélyteremtéssel kapcsolatos jogharmonizacios ligyek N 15

EMMI1306 A népolitika alapjaul szolgalé Nemzeti Cselekvési Program stratégidjaval N 15
kapcsolatos tigyek

EMMI1307 A nemek tarsadalmi egyenléségét eldsegitd palydzatok 15 -

EMMI1308 A nemek tarsadalmi esélyteremtését elésegité nemzetkozi forrasok 15 -
felhasznélasa, monitorozasa

EMMI1309 Az ENSZ CEDAW Egyezményekben foglaltak teljesitésének tigyei N 15

EMMI1310 Hozzétartozok kodzotti erészak dldozatai szaméra mikodtetett kriziskezeld N 15
rendszerrel 6sszefliggd feladatok

EMMI1311 Az esélyteremtési hal6zatokkal 6sszefiiggé feladatok 15 -

EMMI1312 Kozérdekl onkéntes tevékenységet folytatd szervezetek nyilvantartdsanak N 15
vezetésével kapcsolatos feladatok

EMMI1313 Kozérdekl onkéntes tevékenységgel kapcsolatos egyéb feladatok 10 -
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Szocidlis és gyermekjoléti szolgaltatasok
EMMI1401 Szocidlis képzéssel kapcsolatos egyedi igyek 10 -
EMMI1402 Szociélis szolgéltatasok fejlesztése 15 -
EMMI1403 Uj Széchenyi Terv Tarsadalmi Megujulas Operativ programmal kapcsolatos 15 -
tgyek
EMMI1404 Uj Széchenyi Terv Tarsadalmi Infrastruktira Operativ programmal kapcsolatos 15 -
tgyek
EMMI1405 Uj Széchenyi Terv egyéb operativ programokkal kapcsolatos tigyek 15 -
EMMI1406 Szociélis alapszolgaltatassal kapcsolatos ligyek, dllasfoglalasok, panasziigyek 15 -
EMMI1407 Szocidlis és gyermekjdléti szolgéltatasok finanszirozasi rendszerbe torténd 10 -
befogaddséaval kapcsolatos tigyek
EMMI1408 Szocidlis agazat kozalkalmazotti kérdésekben, jogszabalyok el6készitésében N 15
kdzrem(kodés, szabalyozési javaslatok
EMMI1409 Szakositott ellatast nyujto intézmények mikddésével kapcsolatos tigyek, 15 -
allasfoglalasok, panasziigyek
EMMIT1410 A civil szervezetekkel, egyhazakkal, tarsadalmi szervezetekkel val6 szakmai N 15
egyuttmdkodés
EMMIT1411 Szocidlis szolgéltatok és intézmények szolgaltatdi nyilvantartasba vald N 15
bejegyzésével, adatmddositasaval, torlésével és ellenbérzésével kapcsolatos
szakmai tUgyek
EMMI1412 Tarsadalmi szervezetek tdmogatasaval kapcsolatos és egyedi tdmogatasi 15 -
megbizasi Uigyek
EMMI1413 Szocialis igazgatasi birsdggal kapcsolatos tigyek 25 -
EMMI1414 Szocidlis szolgéltatdshoz kapcsolédo statisztikai adatszolgaltatasi tigyek N 15
EMMI1415 Koncepciokkal, jogszabdlytervezetek el6készitésével kapcsolatos tigyek, N 15
szabalyozasi feladatok
EMMI1416 Humanszolgaltatast nyujtd szocidlis szolgaltatok és intézmények allami 15 -
tdmogatdasaval kapcsolatos finanszirozasi tigyek
EMMI1417 Gyermekjoléti alapelldtasokkal, szolgéltatassal kapcsolatos tigyek, 15 -
alldsfoglalasok, panasziigyek
EMMI1418 Médszertani tevékenység végzésével kapcsolatos ligyek 15 -
EMMI1419 Szociélis és gyermekjoléti szolgéltatasi feladatkdrhoz kapcsolddo, folyamatba 10 -
épitett elézetes és utdlagos vezetdi ellendrzés (FEUVE) dokumentumai
EMMI1420 Integralt elldtast nyujté intézmények mikddésével kapcsolatos tigyek, 15 -
allasfoglalasok, panasziigyek
EMMI1421 Szociélis Gyermekvédelmi Féigazgatdsag szocidlis intézményeivel kapcsolatos 15 -
tgyek
Lakossagi kapcsolattartas, tigyfélszolgalat
EMMI1501 Szocialis teriilet — lakossagi levelezés 3 -
EMMI1502 Egészségligyi teriilet — lakosségi levelezés 3 -
EMMI1503 Oktatés-kultura terilet — lakossagi levelezés 3 -
EMMI1504 Egyéb témdju lakossagi levelezés 3 -
Egészségbiztositassal kapcsolatos iratok
EMMI1601 Az Egészségbiztositasi Alappal és a koltségvetéssel kapcsolatos iratok 10 -
EMMI1602 Az egészségligyi szolgdltatok pénzigyi helyzetével, addsségallomanyaval, 10 -

valamint likviditasi helyzetével kapcsolatos adatszolgaltatdsok, elemzések,
levelek
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EMMI1603 MEGSZUNT TETELSZAM

EMMI1604 Az intézményi teljesitmény volumen korldt meghatérozasaval és a terileti 10 -
ellatasi kotelezettséggel kapcsolatos tigyek

EMMI1605 Egészségligyi szakellatds finanszirozésaval és ellendrzésével kapcsolatos 10 -
szakmai tgyek

EMMI1606 Az alapelldtas és egyéb ellatadsok (mlvesekezelés, betegszallitds, otthoni 10 -
szakéapolas, rehabilitacid) finanszirozasaval és ellen6rzésével kapcsolatos
szakmai tUgyek

EMMI1607 Tobbletkapacitas-befogadassal kapcsolatos tigyek 10 -

EMMI1608 Az egészségligyi ellatérendszer atalakitasaval, finanszirozasaval kapcsolatos 10 -
tgyek

EMMI1609 MEGSZUNT TETELSZAM

EMMI1610 Az egészségligyi agazatot érintd statisztikai célt adatgydjtések kezelése N HN

EMMIT1611 Az egészségligyi elldtérendszer finanszirozdsaval 6sszefliggd jogszabdaly- N 15
maddositasok, szakmai anyagok

EMMI1612 MEGSZUNT TETELSZAM

EMMI1613 Rendkiviili helyzetekhez (arviz, katasztréfa, jarvanyok) kapcsolédo N 15
finanszirozas

EMMI1614 MEGSZUNT TETELSZAM

EMMI1615 Korményhivatalok, illetve jarasi hivatalok szakmai iranyitasaval és 10 -
ellenérzésével kapcsolatos tigyek

EMMIT1616 Egészségbiztositasi agazatot érint6 egyéb, egyéni és intézményi tigyek 5 -

EMMIN617 A magyar allamot megillet6 patika-elévasarlasi feladatokkal kapcsolatos 5 _
iratok

EMMI1618 Az Egészségbiztositasi Alap koltségvetésének tervezése, a tervezési folyamat N 15
ASZ vizsgalata

EMMI1619 Az Egészségbiztositasi Alap koltségvetésének végrehajtasa, a zdrszamadas N 15
ASZ vizsgalata

EMMI1620 Az Egészségbiztositasi Alap ellatasi és a Nemzeti Egészségbiztositasi N 15
Alapkezelé mikodési koltségvetés eliranyzat valtozasainak Ugyiratai

EMMI1621 Az Egészségbiztositasi Alap finanszirozésa (el6iranyzat-felhasznalas) N 15

EMMI1622 Az Egészségbiztositasi Alappal kapcsolatos elemzések, adatszolgaltatasok 10 -

EMMI1623 A Nemzeti Egészségbiztositasi Alapkezeld koltségvetési maradvanyaval 10 -
kapcsolatos ugyiratok, adatszolgéltatasok

Egészségligyi fejlesztéspolitikai feladatokkal kapcsolatos iratok

EMMI1701 Nemzeti Fejlesztési Terv iratai N 15

EMMI1702 Szakértéi anyagok N 15

EMMI1703 Stratégiai jellegl koncepciok N 15

EMMI1704 Regiondlis szervezetek lgyei 15 -

EMMI1705 Teruletfejlesztés Ugyei N 15

EMMI1706 Stratégiai tervezéssel kapcsolatos nemzetkozi tigyek N 15

EMMI1707 Fejlesztéspolitikai célfeladatok és elSiranyzatai N 15

EMMI1708 Az egészségligyi ellatérendszer miikodésének hatékonysagaval kapcsolatos N 15
elemzések, javaslatok

EMMI1709 Hitelkonstrukcidkkal kapcsolatos iratok, egyeztetések -

EMMI1710 EU szabdlyozassal 6sszefliggé kozgazdasagi elemzések -

EMMIT1711 Agazati statisztikai adatgy(ijtés 5 -
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EMMI1712 Uj Magyarorszag Fejlesztési Tervhez és az Uj Széchenyi Tervhez kapcsol6dé 10 -
palydzatok el6készitésével kapcsolatos iratok
EMMIN713 Kiemelt projektekkel kapcsolatos iratok N 15
EMMI1714 Agazatkozi fejlesztési egylittmiikodések iratai 15 -
EMMI1715 Stratégiai tervek és programok megvalositasa iratai N 15
EMMIT1716 Finanszirozassal 6sszefliggd iratok 10 -
EMMIN717 Kapacitassal 6sszefliggé iratok 10 -
EMMI1718 Delegéldsokkal kapcsolatos tigyek iratai 5 -
Az egészségpolitikdval, egészségligyi igazgatdassal, kozegészségliggyel, jarvanyliggyel kapcsolatos iratok
EMMI1801 Elelmezés- és taplalkozas-egészségiiggyel kapcsolatos tigyek N 15
EMMI1802 Kémiai biztonsaggal kapcsolatos ligyek N 15
EMMI1803 MEGSZUNT TETELSZAM
EMMI1804 Orszagos Vérelldto Szolgélattal kapcsolatos tigyek 15 -
EMMI1805 Orszagos Mentészolgalat ligyei 15 -
EMMI1806 Betegszallitassal kapcsolatos tigyek 10 -
EMMI1807 Egyéb orszagos intézetek ligyei 10 -
EMMI1808 Egészségligyi igazgatasi ligyek N 15
EMMI1809 Szakmai kollégiumok tgyei 5 -
EMMI1810 Fekvébeteg-ellatassal kapcsolatos tigyek N HN
EMMI1811 Alapellétas tgyei N HN
EMMI1812 Jarébeteg-ellatassal kapcsolatos ligyiratok N HN
EMMI1813 Foglalkozéds-egészségligy ligyiratai N 15
EMMI1814 Ifjusdg-egészségiigy iratai N 15
EMMI1815 Intézményi atalakitdsok tigyiratai N 15
EMMI1816 Mindségligy, mindségfejlesztés és mindségiranyitasi rendszerek, mindségligyi N HN
képzés ligyiratai
EMMI1817 Kornyezet- és teleplilés-egészségligy Ugyiratai 15
EMMI1818 Szocidlis Ugyekkel, esélyteremtéssel, szenvedélybetegségekkel kapcsolatos 15 -
Ugyiratok
EMMI1819 Apolasi, véd6néi tevékenység ligyiratai 15 -
EMMI1820 Egészségpolitikai célu tdmogatdsok ligyiratai (palyazatok, egyedi 15 -
tamogatasok dokumentumai)
EMMI1821 Egészségliggyel kapcsolatos jogszabalyalkotasi feladatok szakmai el6készitd N 15
iratai
EMMI1822 Nukledrisbaleset-elharitas N 15
EMMI1823 Katasztréfa-egészségligyi gyakorlatok, tovabbképzések -
EMMI1824 Segitségnyujtés, rendkivili események, kiemelt rendezvények egészségligyi 5 -
biztositasa
EMMI1825 Honvédelmi felkésziilés, gazdasdagmozgodsitas N HN
EMMI1826 Eszak-atlanti Szerz6dés Szervezete (réviditve: NATO) valsagreagalasi rendszer N HN
EMMI1827 NATO Befogad6 Nemzeti Tamogatds N HN
EMMI1828 NATO SEPC (Senior Civil Emergency Planning Committee) 15 -
EMMI1829 NATO CEP (Civil Emergency Planning) 10 -
EMMI1830 NATO PHWG (Public Health and Food Water Group) 15 -
EMMI1831 EU Egészségbiztonsagi Tandcs (Health Security Committee — HSC) 10 -
EMMI1832 HTB (Hatarellen&rzési Tarcakozi Bizottsag) 5 -
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EMMI1833 EU PROCIV (EU Polgarvédelmi Munkacsoport — Working Party on Civil 10 -
Protection)
EMMI1834 EU EPCIP (European Programme for Critical Infrastructure Protection) 15 -
EMMI1835 EU jarvanytgy (EWRS - Early Warning and Response System, ECDC - European 10 -
Centre for Disease Prevention and Control)
EMMI1836 Terrorizmus elleni felkésziilés N 15
EMMI1837 Kormanyzati Koordinacioés Bizottsag N 15
EMMI1838 Jarvanylgyi Védekezési Munkabizottsag N 15
EMMI1839 Jarvanylgyi felkésziilés N 15
EMMI1840 Migracids Védekezési Munkabizottsdg 10 -
EMMI1841 Katasztréfa Megel6zési Nemzeti Forum 10 -
EMMI1842 Nonproliferaciés Tarcakozi Bizottsag 10 -
EMMI1843 Allami Egészségligyi Tartalék egyes elemei (AelT) N HN
EMMI1844 Kritikus infrastruktura védelem N HN
EMMI1845 Sulyos ipari Baleset Elleni Védekezési Munkabizottsag 10 -
EMMI1846 Foldrengés elleni védekezési Munkabizottsag N 15
EMMI1847 Egységes digitélis hivoszam 5 -
EMMI1848 Kémiai Bioldgiai Radio-Nukledris (CBRN) felkésztilés 10 -
EMMI1849 Nemzetkdzi Egészségiigyi Rendszabalyok 10 -
EMMI1850 Héhullam elleni védekezési munkabizottsag iratai N 15
EMMI1851 Eghajlatvéltozassal kapcsolatos iratok 10 -
EMMI1852 Egészségligyi intézmények létesitése, megsziintetése, mikodési engedélyek, N 15
alapité okiratok
EMMI1853 Hazai egészségligyi fejlesztésre irdnyuld projektek N 15
EMMI1854 Felkérés févédnokségre, el6adas megtartasara 5 -
EMMI1855 Uti jelentések, beszamolok 5 -
EMMI1856 Eurdpai unids riasztérendszerekkel kapcsolatos tigyek 15 -
EMMI1857 Egészségligyi koordinacidval kapcsolatos tigyek 5 -
EMMI1858 Tovabbfoglalkoztatdsra vonatkozo ligyek 5 _
EMMI1859 Elektronikus adatszolgaltatas 5 _
EMMI1860 Infokommunikacids targyu beszerzések, valamint az infokommunikacios 5 _
infrastruktura kdzponti nyilvantartdsaval kapcsolatos tigyek (KIBER
adatszolgdltatas)
Egészségligyi dgazati humaneréforras-stratégiaval kapcsolatos iratok
EMMI1863 Agazati humaneréforras-stratégiaval 6sszefiiggé iratok N 15
EMMI1864 Agazati humaneréforras-stratégiaval, szakképzéssel kapcsolatos tdmogatéasok, -
palyazatok Ggyiratai
EMMI1865 Az egészségugyi felséfoku szakirdnyl szakképzést végzé intézmények N 15
akkreditacidjaval kapcsolatos iratok
EMMI1866 Munkatigyi targyu statisztikai kimutatasok 5 -
EMMI1867 Munkatgyi targyu megkeresések; Munkakori besorolasokkal kapcsolatos 5 -
megkeresések
EMMI1868 Az egészségugyi felséfoku szakirdnyu szak- és tovabbképzést érinté N 15
jogszabalyok iratai, EU integraciébol adodo feladatok
EMMI1869 Az egészségligyi felséfoku szakirdnyu szakképzési rendszer szervezésének és 10 -

mukodtetésének lgyei, iratai
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EMMI1870 Gradualis és posztgradualis képzési programokkal kapcsolatos tgyiratok 10 -

EMMI1871 Orszagos Képzési Jegyzék hatdlya ala tartozé egészségligyi szakképesitések N HN
iranyitasaval, szervezésével, szakmai és vizsgakdvetelményeivel, kdzponti
programjaival, szakmai vizsgdival, szakmai ellenérzésével 6sszefliggd iratok

EMMI1872 Orszagos Képzési Jegyzék hatalya ala tartozé egészségligyi szakképesitések N HN
tankonyveivel 6sszefligg6 iratok

EMMI1873 Kulfoldon megszerzett szakképesitések honositasanak jogorvoslati tigyével N HN
0sszefliggé iratok

EMMI1874 Egészségligyi agazatban foglalkoztatottak lIétszam és bérfejlesztési N HN
feladataival kapcsolatos iratok

EMMI1875 Egészségligyi Szakképzési és Tovabbképzési Tanacs (ESZTT) miikodésével, N 15
adminisztrativ feladataival 6sszefligg6 iratok

EMMI1876 Szakorvosképzések 0sztondijaival, keretszamok meghatarozasaval és N HN
a grémiumok dijazasaval 6sszefliggd iratok

EMMI1877 Az Orszagos Szakmai Vizsgaelnoki Névjegyzékbe torténé felvétel iratai és 15 -
meghosszabbitasi kérelmek palyédzati anyagai

Egészségligyi intézmények iranyitasaval kapcsolatos iratok

EMMI1878 Orszagos Mentdszolgalat felligyeletével kapcsolatos tigyek 10 -

EMMI1879 MEGSZUNT TETELSZAM

EMMI1880 MEGSZUNT TETELSZAM

EMMI1881 Orszagos Vérellato Szolgalat felligyeletével kapcsolatos ligyek 10 -

EMMI1882 MEGSZUNT TETELSZAM

EMMI1883 Egészségiigyi intézmények fenntartasaval kapcsolatos tigyek az Allami 10 -
Egészségiigyi Ellato Kozpont (AEEK) kézremiikddésével

EMMI1884 Egészségligyi intézmények kozbeszerzéseinek engedélyezésével kapcsolatos N HN
tgyek

EMMI1885 Egészségligyi intézmények miikodésével kapcsolatos ellendrzési ligyek N HN

EMMI1886 Egészségturizmussal kapcsolatos ligyek 10 -

EMMI1887 Egészségligyi felsGoktatast folytatd intézményekkel (egyetemek altal 10 -
fenntartott egészségligyi szolgaltatdkkal) kapcsolatos tigyek

EMMI1888 Az egészségligyi ellatérendszer strukturdjanak szervezésével kapcsolatos 10 -
tgyek

EMMI1889 Egyes specidlis egészséglgyi szolgdltatasokkal kapcsolatos egyedi tigyek 10 -

EMMI1890 MEGSZUNT TETELSZAM

EMMI1891 Nemzeti Egészségbiztositasi Alapkezel6 (jogeléd: Orszagos 10 -
Egészségbiztositasi Pénztar) irdnyitasaval kapcsolatos tigyek

EMMI1892 Igazsagligyi és Biztositas-orvostani Intézet irdnyitasaval kapcsolatos tigyek 10 -

EMMI1893 Magyar Allamkincstar tarsadalombiztositasi és csaladtamogatasi HN

szakterulettel (jogel6d: Orszdgos Nyugdijbiztositasi Féigazgatosag)
kapcsolatos iratok
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Egyéb egészségpolitikaval kapcsolatos iratok
EMMI1894 Kilon szabalyzat alapjan ellatandé telefonos szolgalat feladatkor 5 -
EMMI1895 Egészségligyi agazati stratégidk N 15
EMMI1896 Nem konvencionalis gyogyito eljarassal kapcsolatos tigyek -
EMMI1897 Nemzeti Tandcsadd Bizottsaggal kapcsolatos ligyek 10 -
EMMI1898 Transzplantacios tevékenységgel kapcsolatos feladatok 20 -
EMMI1899 Tarsadalmi blinmegel6zéssel kapcsolatos programok 5 -
Gyogyszerészeti ligyekkel kapcsolatos iratok
EMMI1901 A gybgyszerészet és gyogyszerellatds, gydgyaszatisegédeszkoz-ellatas 10 -
szervezésével és iranyitasaval kapcsolatos megkeresések és panaszligyek
EMMI1902 Gyogyszerekkel kapcsolatos jogszabalyalkotasi feladatok szakmai iratai N HN
EMMI1903 Gydgyaszati segédeszkozokkel kapcsolatos jogszabdélyalkotasi feladatok N HN
szakmai iratai
EMMI1904 Orvostechnikai eszk6zokkel kapcsolatos jogszabalyalkotasi feladatok iratai N HN
EMMI1905 Gyogyszerek tdmogatasba torténd befogadasanak iratai 15 -
EMMI1906 Gyogyaszati segédeszkozok tdmogatasba torténé befogadasanak iratai 15 -
EMMI1907 A hatalyos Magyar Gyogyszerkonyv és a Szabvanyos Vénymintak iratai 10 -
EMMI1908 Az eurdpai unids tagsagbol adodé szakmai feladatok N 15
EMMI1909 A gydgyszerészet szakmai és érdekképviseleti szerveivel valé kapcsolattartas N 15
ugyei
EMMIT910 Gyogyszerek és gyogyaszati segédeszkozok reklamozasaval kapcsolatos 10 -
tigyek
EMMIT911 Gyogydészati segédeszkozokkel kapcsolatos egyéb ligyek 15 -
EMMI1912 Gyogyaszati elldtasokkal kapcsolatos tigyek 15 -
EMMI1913 Orvostechnikai eszk6zokkel kapcsolatos egyéb tigyek 10 -
EMMIT1914 A gyogyszerligyi dgazatot érintd statisztikai célu adatgydjtések kezelése 10 -
EMMIT915 Gyodgyszerekkel kapcsolatos megkeresések 15 -
EMMIT1916 Szakmai kollégiumoktdl érkezé megkeresések 10 -
EMMI1917 Gyogynovényekkel kapcsolatos tigyek 10 -
EMMI1918 Kabitészerekkel, pszichotrép anyagokkal kapcsolatos tigyek 15 -
Egészségligyi tudomanyos és kutatasi iratok
EMMI2001 Az Egészségligyi Tudomanyos Tandcs (ETT) EInOkségének iratai és targyalasi N 15
jegyz6konyvei
EMMI2002 Az ETT és szakbizottsagainak személyi ligyei N 15
EMMI2003 AZ ETT Tudomdnyos és Kutatasetikai Bizottsag (TUKEB) iratai N 15
EMMI2004 Az ETT Klinikai Farmakolégiai Etikai Bizottsag (KFEB) miikodésének iratai N 15
EMMI2005 Az ETT Igazsagugyi Szakértdi Testulet (ISZT) miikodésének iratai N 15
EMMI2006 Az ETT Humdn Reprodukcios Bizottsag (HRB) miikodésének iratai N 15
EMMI2007 Az ETT Kutatasi és Fejlesztési Bizottsag (KFB) dgazati tarcaszint( kutatds iratai N 15
(palydzat, kdnyv megjelentetés, beszamolo, szakmai vélemény stb.)
EMMI2008 Tudomanyos és Technolégiai K6z6s Alap ligyei N 15
EMMI2009 Megbizas alapjan szakmai bizottsagokban valo részvétel 10 -
EMMI2010 Minisztériumon kivili szakmai bizottsdgokban valé tagsdggal kapcsolatos 10 -
iratok
EMMI2011 Regiondlis Kutatasetikai Bizottsadg (RKEB) m(ikodésének iratai 15
EMMI2012 EU bizottsagi anyagok, targyalasi allaspontok iratai 10 -
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EMMI2013 Allami Egészségigyi Ellato Kézponttal (AEEK) valé kapcsolattartas iratai 10 -
EMMI2014 Megbizési és véllalkozasi szerzé6dések (lejaratot kovetden) 10 -
EMMI2015 Kutatdsi szerz6dések (lejaratot kdvetéen) 10 -
EMMI2016 Az ETT Titkarsag ISZT (Igazsagligyi Szakértdi Testiilet) tigyeinek iratai 10 -
EMMI2017 Az ETT Titkdrsag KFEB (Klinikai Farmakoldgiai Etikai Bizottsag) Gigyeinek iratai 10 -
EMMI2018 Az ETT Titkarsag Klinikai Kutatdsi Bizottsag (KKB) HECRIN (Hungarian 10 -
European Clinical Research Infrastructure Network) Gigyeinek iratai
EMMI2019 ETT EIndkséggel torténé levelezések iratai 10 -
EMMI2020 Az ETT Titkarsag jogszabaly médosité javaslatai N 15
EMMI2021 Agazati Kutatasfejlesztési Palyazat iratai (szakmai) N 15
EMMI2022 Agazati Kutatasfejlesztési Palyazat iratai (pénziigyi) 10 -
EMMI2023 Az ETT Titkarsag pénzlgyi targyu, koltségvetéssel kapcsolatos iratai N 15
EMMI2024 Az ETT egyéb ligyeinek iratai 10 -
Sportszakmai feladatok
EMMI2101 Sportcélu palyazatokkal kapcsolatos adminisztrativ tigyek -
EMMI2102 Sportcélu pélyazati dontésekkel, a sportcélt palydzatok pénziigyeivel 10 -
kapcsolatos iratok
EMMI2103 Hatranyos helyzet( tarsadalmi csoportok, nék és csalddok sportjaval 5 -
kapcsolatos tigyek
EMMI2104 MEGSZUNT TETELSZAM
EMMI2105 MEGSZUNT TETELSZAM
EMMI2106 Fogyatékkal él6k esélyteremtésével kapcsolatos sportiigyek 15 -
EMMI2107 Sportinformacids rendszer iratai 15 -
EMMI2108 Sportszakmai segitségnyujtas a kapcsolddé teriileteknek, gazdalkodd 3 -
szervezeteknek, maganszemélyeknek
EMMI2109 Sportcélu tdmogatdsokhoz kapcsolddd iratok 10 -
EMMI2110 Sportegészségligy, sportegészséguigyi intézményekkel kapcsolattartas N HN
EMMI2111 Sporttudomannyal kapcsolatos tigyek 10 -
EMMI2112 Sportszakember-képzés, tovabbképzés 25 -
EMMI2113 A sport tertleti szerveivel valé kapcsolattartas 5 -
EMMI2114 Sportstratégiaval kapcsolatos elvi tigyek N 15
EMMI2115 Sportstratégidval kapcsolatos adminisztrativ tgyek 5 -
EMMI2116 Olimpiai tigyek N 15
EMMI2117 Magyar Olimpiai Bizottség szerz6dései 15 -
EMMI2118 Magyar Olimpiai Bizottsdggal kapcsolatos adminisztrativ tgyek 5 -
EMMI2119 Sportszdvetségek, szervezeti egységeik, valamint tagszervezeteik 10 -
tdmogatdasaval kapcsolatos szerz6dések
EMMI2120 Sportszdvetségekkel, szervezeti egységeikkel, valamint tagszervezeteikkel 5 -
kapcsolatos adminisztrativ Gigyek
EMMI2121 A miniszter hataskorébe tartozd, sport-szakteriilethez kapcsolodé OKJ-s 5 -
szakképzések szakmai és vizsgakdvetelményeinek, kerettanterveinek, szobeli
és irasbeli vizsgafeladatainak és azok javitasi-értékelési utmutatdinak
elkészitésével és jovahagydsaval kapcsolatos iratok
EMMI2122 Nemzeti Versenysport Szévetség, valamint tagszervezetei tdmogataséval 15 -
kapcsolatos szerz6dések
EMMI2123 Nemzeti Versenysport Szévetséggel, valamint tagszervezeteivel kapcsolatos 5 -

adminisztrativ tgyek
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EMMI2124 Nemzeti Didk, Hallgatoi és Szabadid6sport Szévetség, valamint 15 -
tagszervezetei tdmogatasaval kapcsolatos szerz6dések

EMMI2125 Nemzeti Didk, Hallgatéi és Szabadidésport Szévetséggel, valamint 5 -
tagszervezeteivel kapcsolatos adminisztrativ tigyek

EMMI2126 Magyar Paralimpiai Bizottsag, valamint tagszervezetei tdmogatdasaval 15 -
kapcsolatos szerzédések

EMMI2127 Magyar Paralimpiai Bizottsaggal, valamint tagszervezeteivel kapcsolatos 5 -
adminisztrativ tgyek

EMMI2128 MEGSZUNT TETELSZAM

EMMI2129 MEGSZUNT TETELSZAM

EMMI2130 Sportegyestiletek, szakosztalyok tamogatasaval kapcsolatos szerzédések 10 -

EMMI2131 Sportegyesiiletek, szakosztalyok tdamogatasaval kapcsolatos adminisztrativ -
tigyek

EMMI2132 Sportagfejlesztési gyek N 15

EMMI2133 Hazai rendezés(i sporteseményekkel kapcsolatos ligyek 15 -

EMMI2134 Utdnpotlas-nevelési programokkal kapcsolatos szerzédések 10 -

EMMI2135 Utdnpdtlas-neveléssel kapcsolatos adminisztrativ tgyek 5 -

EMMI2136 MEGSZUNT TETELSZAM

EMMI2137 A kilféldon szerzett sportszakmai képesitések honositasaval, elismertetésével 50 -
kapcsolatos tigyek

EMMI2138 Sportszakmai elismerések, kitlintetések, eredményességi jutalmak 50 -

EMMI2139 Telepilési és teriileti 5nkormanyzatok sportcéld tdamogatasaval kapcsolatos 10 -
tgyek

EMMI2140 Teleplilési és terlileti dnkormanyzatokkal kapcsolattartéds a sport tertiletén 5 -

EMMI2141 A Magyar Sportcsillagok Osztdndij programmal kapcsolatos adminisztrativ N HN
ligyek

EMMI2142 A 16 kiemelt sportaggal kapcsolatos adminisztrativ gyek 15 -

EMMI2143 A latvany-csapatsportagak tamogatasanak tarsasagi addkedvezménye (TAO), N 15
sporttdmogatéssal kapcsolatos ligyek

EMMI2144 Sportfejlesztési program jovahagydsaval és ellendrzésével kapcsolatos N 15
hatarozatok és egyéb dokumentumok (sportszervezetek sportfejlesztési
programja) 300 millié Ft feletti 6sszeg esetén

EMMI2145 Sportfejlesztési program jovahagyasaval és ellenérzésével kapcsolatos 10 _
hatarozatok és egyéb dokumentumok (sportszervezetek sportfejlesztési
programja) 300 millié Ft alatti 6sszeg esetén

EMMI2146 Sportfejlesztési program jovahagydsaval és ellendrzésével kapcsolatos N 15
hatarozatok és egyéb dokumentumok (sportagi szakszovetségek és a MOB
sportfejlesztési programja)

EMMI2147 Allasfoglalas-kérések, partnerszervezetekkel torténd levelezés 5 -

Sportigazgatasi feladatok

EMMI2201 Sportrendezvények Biztonsagat Mindsit6 Szakértdi Testlilet mindsitéseivel, N 15
valamint sporthuliganizmussal kapcsolatos tigyek

EMMI2202 MEGSZUNT TETELSZAM

EMMI2203 Vizum kiaddsahoz tdmogatolevelek 10 -

EMMI2204 Honositasi igyekben tdmogatdlevelek 10 -

EMMI2205 Vildgbajnoki jaradék-, nyugdij-kiegészitéshez hatdsagi igazolas kiadasa 10 -

EMMI2206

MEGSZUNT TETELSZAM
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EMMI2207 Olimpiai jaradékkal és a Nemzet Sportoléja cimmel kapcsolatos egyéb 5 -
adminisztrativ Ggyek (igazolasok, levelezések)

EMMI2208 Sportoldk és sportedz6k munkaviszony keretében végzett, kulfoldi 5 -
munkavallalasaval kapcsolatos igazoldsok kiadasa

EMMI2209 MEGSZUNT TETELSZAM

EMMI2210 Sportcélu fejezeti kezelési el6iranyzatok belsé koltségvetésének N 15
Osszeallitasa, jovahagyasa

EMMI2211 Sport szakterlletet érint6 financidlis Ugyekhez kapcsol6dé feladatok 10 -

EMMI2212 Doppingeljarasok, doppingellenes tevékenységgel foglalkozo szervezetekkel 15
(WADA, HUNADO) kapcsolatos tigyek

EMMI2213 A doppingellenes tevékenységben részt vevd szervezetekkel vald levelezés, 5 -
tajékoztatas stb.

Sportlétesitményekkel kapcsolatos iratok

EMMI2301 Papp Lészl6 Budapest Sportaréna Magyar Allamot megilletd 10 -
eseménynapokkal kapcsolatos tigyek

EMMI2302 Papp Lé&szl6 Budapest Sportaréna lizemeltetéséhez kapcsolodé tigyek N 15

EMMI2303 A budapesti,Istvdnmezd” rehabilitaciés programjaval kapcsolatos ligyek N 15

EMMI2304 Tuske Csarnok programhoz kapcsolodo iratok N 15

EMMI2305 Debreceni Nagyerdei Labdarugé Stadion rekonstrukciéja N 15

EMMI2306 Egyedi sportberuhdzasokkal kapcsolatos tigyek 15 -

EMMI2307 Beruhdazés a 21. szazadi iskolaba N 15

EMMI2308 Magyar Sportok Haza Gizemeltetésével kapcsolatos ligyek 15 -

EMMI2309 Allami tulajdonu sportingatlanokkal kapcsolatos tigyek N 15

EMMI2310 Sportcélu ingatlanokkal kapcsolatos miniszteri méltanyossagi tigyek 15 -

EMMI2311 Stadionbiztonsdagi Projekttel kapcsolatos tigyek 30 -

EMMI2312 A sportlétesitmények mikodtetésével kapcsolatos tigyek 15 -

EMMI2313 A 16 kiemelt sportag sportlétesitmény-fejlesztési elképzeléseinek N 15
megvalositasaval kapcsolatos tigyek

EMMI2314 Nemzeti Koznevelési Infrastruktura Fejlesztési Program keretén belll N 15
megvaldsuléd Tornaterem-épitési és Tanuszoda-fejlesztési programmal
kapcsolatos tigyek

EMMI2315 Nemzeti Stadionfejlesztési Programmal kapcsolatos tigyek N 15

EMMI2316 XIV. Nyéri Eurdpai Ifjusagi Olimpia Fesztivalhoz (EYOF) kapcsolodd 15 -
fejlesztések

EMMI2317 Sportagi médszertani és edzékozpontok, utanpétlasi bazisok kialakitasaval N 15
kapcsolatos tigyek

Tarsadalmi felzarko6zasi politika, gyerekesély Gigyek és a romék tarsadalmi integracidjanak iratai

EMMI2401 Tarsadalmi felzarkdzasi politika 6sszehangolasaval és koordinacidjaval 5 -
Osszefliggé Ugyek iratai

EMMI2402 EU tagallami feladatokkal és az EU soros elnokséggel 6sszefligg6 tarsadalmi 10 -
felzarkozési tigyek iratai

EMMI2403 A tarsadalmi felzarkézasért felelés helyettes allamtitkar szakmai feltigyelete 10 -
ald tartozo szervezetek iratai

EMMI2404 Felzarkozast segit6 hazai finanszirozasu programok és palyazatok iratai 10 -

EMMI2405 Felzarkozast segit6 EU alapok finanszirozésaban megvalosulé programok és 15 -
palyazatok iratai

EMMI2406 Tarsadalmi Felzarkozasi és Ciganyiigyi Tarcakozi Bizottsag iratai N 15
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EMMI2407 Roma Integracié Evtizede Program iratai N 15

EMMI2408 Nemzeti Tarsadalmi Felzdrkdzasi Stratégia el6készitésével, megvaldsitasaval, N 15
koordindlaséaval kapcsolatos tigyek

EMMI2409 A gyermekek esélyteremtését szolgalé Nemzeti Stratégia Ertékeld 5 -
Bizottsagaval kapcsolatos tigyek

EMMI2410 MEGSZUNT TETELSZAM

EMMI2411 A tarsadalmifelzarkozas-politika tarsadalmi kapcsolatai -

EMMI2412 Roma Koordinéciés Tanaccsal kapcsolatos iratok 10 -

EMMI2413 MEGSZUNT TETELSZAM

EMMI2414 Tarsadalmi felzarkozast el6segité tamogatasi kérelmekkel kapcsolatos tigyek 15 _

EMMI2415 Tarsadalmi felelésségvallalassal, felzarkozasi tipusu képzésekkel kapcsolatos 15 _
tgyek

EMMI2416 Roma szakkollégiumokkal kapcsolatos tigyek 10 _

EMMI2501 MEGSZUNT TETELSZAM

EMMI2502 Nemzetiségi média N 15

EMMI2503 Nemzetiségi kultura N 15

EMMI2504 MEGSZUNT TETELSZAM

EMMI2505 Nemzetiségi nevelés, oktatas, szakoktatas, felsGoktatas N 15

EMMI2506 Kapcsolattartds nemzetiségpolitikai szakmai szervezetekkel, helyi, terileti és N 15
orszagos nemzetiségi onkormanyzatokkal

EMMI2507 MEGSZUNT TETELSZAM

EMMI2508 Nemzetiségi palyazatokkal kapcsolatos Gigyek 5 _

EMMI2509 MEGSZUNT TETELSZAM

EMMI2510 Nemzetiségi dnkorményzatok mikodésével, térvényességi felligyeletével, N 15
kormdnyhivatalokkal kapcsolatos tigyek

EMMI2511 MEGSZUNT TETELSZAM

EMMI2512 Nemzetiségi onkormanyzatok feladatalapu tamogatasaval kapcsolatos tigyek 10 -

EMMI2513 MEGSZUNT TETELSZAM

EMMI2514 MEGSZUNT TETELSZAM

EMMI2515 MEGSZUNT TETELSZAM

EMMI2516 MEGSZUNT TETELSZAM

EMMI2517 MEGSZUNT TETELSZAM

EMMI2518 MEGSZUNT TETELSZAM

EMMI2519 MEGSZUNT TETELSZAM

EMMI2520 MEGSZUNT TETELSZAM

EMMI2521 MEGSZUNT TETELSZAM

EMMI2522 MEGSZUNT TETELSZAM

EMMI2523 MEGSZUNT TETELSZAM

EMMI2524 MEGSZUNT TETELSZAM

EMMI2525 MEGSZUNT TETELSZAM

EMMI2526 MEGSZUNT TETELSZAM

EMMI2527 MEGSZUNT TETELSZAM

EMMI2528 MEGSZUNT TETELSZAM

EMMI2529 MEGSZUNT TETELSZAM

EMMI2530 MEGSZUNT TETELSZAM

EMMI2531 MEGSZUNT TETELSZAM
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EMMI2532 MEGSZUNT TETELSZAM

EMMI2533 MEGSZUNT TETELSZAM

EMMI2534 MEGSZUNT TETELSZAM

EMMI2535 MEGSZUNT TETELSZAM

EMMI2536 MEGSZUNT TETELSZAM

EMMI2537 MEGSZUNT TETELSZAM

EMMI2538 MEGSZUNT TETELSZAM

EMMI2539 MEGSZUNT TETELSZAM

EMMI2540 MEGSZUNT TETELSZAM

EMMI2541 MEGSZUNT TETELSZAM

EMMI2542 MEGSZUNT TETELSZAM

EMMI2543 MEGSZUNT TETELSZAM

EMMI2544 Roma Szakkollégiumi Tandcs iratai 10 -

EMMI2545 Orszagos Roma Nemzetiségi Onkormanyzattal kapcsolatos tigyek 15

Népegészséguiggyel kapcsolatos iratok

EMMI2601 Népegészségligyi programokrdél sz616 jelentések iratai N 15

EMMI2602 Népegészségliggyel kapcsolatos jogszabaly-alkotasi feladatok szakmai 15
el6készité anyagai

EMMI2603 Népegészségligyi termékaddval kapcsolatos tigyek 10 -

EMMI2604 HIV/AIDS prevencidval kapcsolatos ligyek iratai 15 -

EMMI2605 Egészségfejlesztési és egyéb prevencios programokkal kapcsolatos iratok 10 -

EMMI2606 Népegészségliggyel kapcsolatos nemzetkdzi témaju tgyek N 15

EMMI2607 Dohényzas témakorével kapcsolatos ligyek 10 -

EMMI2608 Népegészségliggyel kapcsolatos pénziigyi feladatok (tamogatasi 10 -
szerz6dések, engedélykérések, szakmai és pénziligyi beszamolok, palyazatok,
egyedi tdmogatdsok dokumentumai)

EMMI2609 Sz(rdvizsgélatokkal kapcsolatos tigyek 10 -

EMMI2610 Egészségegyenl6tlenségekkel kapcsolatos ligyek (nemzetiség, gyermek, 15
ifjusagi, id6s stb.)

EMMI2611 Népegészségugyi program iratai 5 -

EMMI2612 Dohanyzéason kivili egyéb szenvedélybetegségekkel kapcsolatos ligyek 10 -

EMMI2613 Daganatos betegségekkel kapcsolatos szakmai feladatok 10 -

EMMI2614 Parlagflivel kapcsolatos népegészségigyi feladatok 10 -

EMMI2615 Népegészségliggyel kapcsolatos egyéb ligyek 10 -

EMMI2616 Nemzeti Népegészségligyi Stratégia 2017-2026 N 15

SZERVEZETI EGYSEG IRATAIHOZ KAPCSOLODO IRATTARI TETELSZAMOK BESOROLASI TABLAZATA A KULONOS RESZ

EUROPAI UNIOS ES HAZAI PALYAZATOKAT KEZELO

VONATKOZASABAN
EMMI3001 MEGSZUNT TETELSZAM
EMMI3002 Kozrem(ikddo szervezeti feladatokat ellatd munkaeré-allomany fejlesztésével 5 -
0sszefliggd oktatasokkal és képzésekkel kapcsolatos dokumentumok
EMMI3003 MEGSZUNT TETELSZAM
EMMI3004 Hazai nyertes palyazatok projektdossziéi 5 -
EMMI3005 Hazai nyertes palyazatok masolati példényai 1 -
EMMI3006 Hazai elutasitott és érvénytelen pélyazatok projektdossziéi 1 -
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EMMI3007 Hazai palydzatok programdossziéi 5 -
EMMI3008 Partnerdokumentum-térban tarolt dokumentumok 10 -
EMMI3009 Mindségiranyitasi rendszerrel kapcsolatos dokumentumok 5 -
EMMI3010 MEGSZUNT TETELSZAM
EMMI3011 2001. évi PHARE palyazatok dokumentumai 2016. -
12.37.%%%
EMMI3012 2002. évi PHARE pélyazatok dokumentumai 2017. -
12.37.%%*
EMMI3013 2003. évi PHARE pélyazatok dokumentumai 2018. -
12, 371.%%%
EMMI3014 Nemzeti Fejlesztési Terv (NFT) palyazatok dokumentumai 2013. -
12.37.7%%*
EMMI3015 Uj Magyarorszag Fejlesztési Terv (UMFT) palyazatok dokumentumai 2020. -
12.31.
EMMI3016 Uj Széchenyi Terv (USZT) palyazatok dokumentumai 2020. -
12.31.
EMMI3017 Humaneré&forras fejlesztési operativ program konstrukcidival kapcsolatos N 15
iratok
EMMI3018 TAMOP-TIOP projektekkel kapcsolatosan benyujtott kifogasok és N HN
szabalytalansédgok
EMMI3019 Tarsadalmi Megujulas Operativ Program és Tarsadalmi Infrastruktura Operativ N HN
Program konstrukcidival kapcsolatos iratok
EMMI3020 MEGSZUNT TETELSZAM
EMMI3021 TAMOP, TIOP ellenérzésekkel kapcsolatos iratok N HN
EMMI3022 TAMOP, TIOP projektekkel kapcsolatos pénziigyi iratok N HN
EMMI3023 MEGSZUNT TETELSZAM
EMMI3024 Széchenyi 2020 (Fejlesztési Terv) palyazatok dokumentumai 2027.12.31. -
EMMI3025 Emberi Eréforras Fejlesztési Operativ Program és a Raszorulé Személyeket N 15
Tamogatoé Operativ Program konstrukcioival kapcsolatos iratok
EMMI3026 MEGSZUNT TETELSZAM
EMMI3027 Egyéb nemzetkdzi és hazai projektek miikodésével kapcsolatos pénziigyi és N HN
kapcsolédd dokumentumok
EMMI3028 Kozponti Humanfejlesztési Nonprofit Kft.-vel kapcsolatos iratok, N 15

megkeresések, adatszolgéltatasok

*** A PHARE keretében kezelt palyazatok dokumentumainak megérzési ideje az Europai Bizottsag altal lefolytatott zarasi folyamat fliggvényében valtozhat.

Az errél szol6 értesitést kdvetden sziikségessé valhat a megdrzési idék modositasa.

Az Integralt Jogvédelmi Szolgélat tevékenységével kapcsolatos iratok

EMMI4001 Az Integralt Jogvédelmi Szolgélatra vonatkozé jogszabalyok, azok N 15
végrehajtasara tett intézkedések

EMMI4002 Javaslatok az elldtasok hozzéférhetéségére vonatkozé jogszabalyok 10 -
tartalmara vonatkozéan

EMMI4003 Regisztrélt jogvéddk hatdsagi nyilvantartasa HN

EMMI4004 Szocialis és gyermekvédelmi intézmények mikodési engedélyei 10 -

EMMI4005 Az Integralt Jogvédelmi Szolgalat felligyeleti ellenérzéssel kapcsolatos iratai 15

EMMI4006 Levelezés az Alapvetd Jogok Biztosanak Hivatalédval N 15

EMMI4007 Levelezés a Nemzeti Adatvédelmi és Informéciészabadsag Hatésaggal 15

EMMI4008 Levelezés az Nemzeti Népegészségligyi Kozponttal 10 -
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EMMI4009 Az Integralt Jogvédelmi Szolgélat tevékenységével kapcsolatos 10 -
sajtotajékoztatodk, hattérbeszélgetések, szakmai rendezvények, konferenciak
szervezése

EMMI4010 Az Integralt Jogvédelmi Szolgalat honlapja 5 -

EMMI4011 Az Integralt Jogvédelmi Szolgalat internetes feliiletén keresztil tdjékoztatas 5 -
beteg-, ellatott- és gyermekjogi kérdésekben

EMMI4012 Adatszolgaltatasi megkeresések birdsagi, hatésagi, rendérségi igyekben 10 -

EMMI4013 Kartéritési perek tigyei (betegekkel kapcsolatos) N HN

EMMI4014 Kapcsolat a févarosi és megyei kormanyhivatal egészségbiztositasi pénztari 15 -
szakigazgatasi szervével

EMMI4015 Kapcsolat a févarosi és megyei kormanyhivatal népegészséguigyi 15 -
szakigazgatasi szervével

EMMI4016 Kapcsolat a févarosi és megyei kormanyhivatal szociélis és gyamhivatala 15 -
gyermekjoléti alapellatasi és gyermekvédelmi szakellatasi referensével,
a jarasi gyamhivatal vezetéjével, annak hidnyaban a gyamugyi tgyintézével

EMMI4017 Kapcsolat a gyermekjoéléti, gyermekvédelmi szolgéltato tevékenységet végzd 15 -
személyekkel, illetve szervezetek vezetdivel

EMMI4018 Kapcsolat a kozoktatasi intézmény vezetbivel, gyermek- és ifjusagvédelmi 15 -
feleléseivel, a didkonkormanyzat miikodését segité tanarral, valamint
a tanul¢ tdjékoztatd, tandcsadé szolgalat munkatarsaval

EMMI4019 Kapcsolat a térségi egészségszervezési kozpontokkal 15 -

EMMI4020 Kapcsolat a teriileti igazsaguigyi szakért6i kamarakkal 15 -

EMMI4021 Kapcsolat az egészségligyi szolgaltatast nyujtokkal és fenntartoikkal 15 -

EMMI4022 Kapcsolat egyhdzakkal és az egészségligy teriletén mdkods civil 15 -
szervezetekkel és koztestiiletekkel

EMMI4023 Kapcsolat az ellatasi teriiletét illetéen az egészségligyi kozvetiti 15 -
névjegyzéken szerepldkkel

EMMI4024 Az Integralt Jogvédelmi Szolgdlat szakmai munkajaval kapcsolatos 5 -
alkalmazasfejlesztés és lizemeltetés

EMMI4025 Az Integralt Jogvédelmi Szolgélat szakmai szamitastechnikai programjaival N 15
kapcsolatos iratok

EMMI4026 Médszertani itmutatok a jogvédelmi képviselSk tevékenységével N 15
kapcsolatban

EMMI4027 Médszertani itmutatok a beteg-, az ellatotti és a gyermekjogok védelmével, N 15
e jogok érvényesitésével kapcsolatban

EMMI4028 Médszertani itmutatok az egységes jogértelmezéssel és joggyakorlattal N 15
kapcsolatban

EMMI4029 A jogvédelmi képvisel6k miikodésének gyakorlati tapasztalatainak az N 15
Osszegezése

EMMI4030 Szakmai segitség, mddszertani Utmutatds a jogvédelmi képviselék éves 10 -
beszamoldja alapjan az egészséguigyi, szocidlis, gyermekjéléti és
gyermekvédelmi szolgéltatast nyujté szakembereknek

EMMI4031 Szakmai m(ihely és tovabbképzési programok szervezése a betegek, 10 -
ellatottak, gyermekek jogainak érvényesiilésével, illetve sérelmével
kapcsolatos tapasztalatok alapjan

EMMI4032 A szolgaltatok panaszkezelésre vonatkozo, illetve a beteg-, az ellatotti és 10 -

a gyermekjogokat érintd eléirdsai, szabalyzatai elézetes véleményezése
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EMMI4033 Tudomadnyos kutatasi programok a beteg-, az ellatotti és a gyermekjogokkal N 15
kapcsolatban

EMMI4034 Az Integralt Jogvédelmi Szolgélaton beltl mikddé Nemzeti Kapcsolattartd N 15
Pont mlkodésével kapcsolatos iratok

EMMI4035 Palyazati kiirds jogvédelmi képviseléi feladatok ellatasara -

EMMI4036 Integralt Jogvédelmi Szolgadlat tevékenységével kapcsolatos lakossagi N 15 MV
megkeresések, panaszligyek

EMMI4037 Tajékoztatas a jogokkal 6sszefliggé kérdésekben a szolgaltatast igénybe 10 -
vevok és a szolgaltatast nyujték szamara

EMMI4038 Az Integralt Jogvédelmi Szolgalat éves beszamoldja a jogvédelmi képvisel6k N 15
tevékenységérol

EMMI4039 Javaslatok az ellatasszervezéssel 6sszefliggd tapasztalatai alapjan intézkedés 10 -
megtételére

EMMI4040 Jogvédelmi képvisel6i tanfolyam és a kotelezd tovabbképzés iratanyagai 15 -

EMMI4041 Jogvédelmi képvisel6k havi beszamoldja 10 -

2018. oktober 1. el6tti
Orszagos Tisztiféorvosi Feladatokért Felels Helyettes Allamtitkari Titkarsag tgyei

EMMI5001 Hatosagi tevékenység eljarasai 15 -

EMMI5002 Joger6re emelkedés 5 -

EMMI5003 Szakhatosagi eljarasok 15 -

EMMI5004 Szakvélemények, allasfoglalasok 15 -

EMMI5005 Masodfoku eljarasok 15 -

EMMI5006 Nemzetkdzi riasztasok N 15

EMMI5007 EU ellen6rzés (Food and Veterinary Office stb.) N 15

EMMI5008 Szakfellgyelet (4tfogd, téma, cél- és utdellenbrzések, vizsgalatok, felmérések) 30 -

EMMI5009 Jogszabdlyalkotasi feladatok szakmai el6készité iratai 5 -

EMMI5010 Az Orszagos Tisztiféorvosi Feladatokért Felelés Helyettes Allamtitkarsag 15 -
feladat- és hataskorébe tartozd panasziigyek iratai

EMMI5011 Az Orszagos Tisztiféorvosi Feladatokért Felel6s Helyettes Allamtitkarsag 15 -
feladat és hataskorébe tartozé kozérdekd bejelentések iratai

EMMI5012 Orszagjelentés N 15

EMMI5013 Szakmai-modszertani levelezés 15 -

EMMI5014 Szakmai irdnyitdssal kapcsolatos Gigyek 5 -

EMMI5015 Szolgaltatoktol, gazdalkodo szervektdl, tarsintézményektdl, hatdsdgoktdl 1 -
beérkezé egyéb bejelentések, tajékoztatasok

EMMI5100 Eltéré mintaszdmvizsgalatra engedély (felmentés részletes ivovizmindségi 15 -
vizsgalat alol)

EMMI5101 Gyermek-ifjisagegészségiiggyel kapcsolatos tigyek 15

EMMI5102 Birsag bevételek felhasznalasa N HN

EMMI5103 Uj dohanytermékek 50 -

EMMI5104 Dohény adalékanyagokra vonatkozé tanulmanyok 50 -

EMMI5105 Gyogytényezokkel kapcsolatos szakmai tigyek 15 -

EMMI5106 Elelmiszereredet(i megbetegedések N 15

EMMI5107 Kozétkeztetéssel kapcsolatos ligyek 15 -

EMMI5108 Etrend-kiegészitd készitmények 30 -

EMMI5109 Kozmetikai termékek kapcsolatos tigyek 30 -

EMMI5110 Specialis tapszerek 50 -
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EMMI5111 Nem-ionizal6 sugarzasokkal kapcsolatos szakvélemények, dllasfoglalasok, 30 -
tervbirdlatok
EMMI5112 Talajra és hulladékkezelésre vonatkozd szakvélemények 15 -
EMMI5113 Hulladékminésito vizsgalatok szakvéleményei 15 -
EMMI5114 Egyéb telepilés- és kdrnyezetepidemioldgiaval kapcsolatos szakvélemények 15 -
EMMI5115 Veszélyes hulladékokkal, mérgezd anyagokkal kapcsolatos tigyek N 15
EMMI5116 Munkaeszkdzokkel kapcsolatos tigyek 10 -
EMMI5117 Biztonsagi szabélyzatok véleményezése 10 -
EMMI5118 Medgfelel6ség tanusitassal és megfelel6ség értékeléssel kapcsolatos tigyek 10 -
EMMI5119 Ivévizminéséggel kapcsolatos tigyek 15 -
EMMI5120 Furdévizminéséggel kapcsolatos tigyek 15 -
EMMI5121 Levegémindséggel kapcsolatos ligyek 15 -
EMMI5122 A telepuilési vegyes hulladék lebomlésat, illetve szagtalanitdsat elésegitd 15 -
vegyi anyag vagy mikroorganizmus, tovabba a komposztélas gyorsitasara
vagy hatékonysaganak névelésére szolgaldé mikrobioldgiai preparatumok és
enzimkeverékek forgalmazasanak bejelentése
EMMI5123 A melléktermékekre vonatkozo bejelentések piacfelligyeleti hatésagi 15 -
allasfoglalasai
EMMI5124 Gyermek-ifjusdghigiénés felmérések 15 -
EMMI5125 MEGSZUNT TETELSZAM
EMMI5126 MEGSZUNT TETELSZAM
EMMI5127 MEGSZUNT TETELSZAM
EMMI5128 MEGSZUNT TETELSZAM
EMMI5129 MEGSZUNT TETELSZAM
EMMI5200 Biocid termékek bejelentése 15 -
EMMI5201 Biocid termékek szakvéleményezése 15 -
EMMI5202 Egyéb vegyi anyagok szakvéleményezése 15 -
EMMI5203 Veszélyesanyag-bejelentés 15 -
EMMI5204 Veszélyeskeverék-bejelentés 15 -
EMMI5205 CLP Kompetens Hatésédg levelezése és dokumentumai (Classification labelling 10 -
and packaging of substances and mixtures / Veszélyesnek mindsiilé anyagok
és keverékek osztalyozasa)
EMMI5206 CLP Tajékoztatd Szolgalat levelezése és dokumentumai (Classification 10 -
labelling and packaging of substances and mixtures / Veszélyesnek mindsulé
anyagok és keverékek osztélyozasa)
EMMI5207 Kompetens Hatdsagok tevékenységével kapcsolatos egyéb ligyek 10 -
dokumentumai
EMMI5208 PIC Kijel6lt Nemzeti Hat6sag levelezése és dokumentumai 10 -
(Prior Informed Consent / Veszélyesnek mindsulé anyagok behozatala és
kivitele)
EMMI5209 Reach Kompetens Nemzeti Hatésdg levelezése és dokumentumai 10 -
(Registration, Evaluation, Authorisation and Restriction of Chemicals /A vegyi
anyagok regisztralasa, értékelése, engedélyezése és korlatozasa)
EMMI5210 Reach Nemzeti Tajékoztatd Szolgalat levelezése és dokumentumai 10 -
(Registration, Evaluation, Authorisation and Restriction of Chemicals /A vegyi
anyagok regisztraldsa, értékelése, engedélyezése és korldtozasa)
EMMI5211 Toxikologiai informacidadas, adatszolgaltatas 5 -
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EMMI5212 Egészségligyi Toxikologiai Tajékoztatd Szolgalattal (ETTSZ-szel) kapcsolatos 5 -
egyéb ugyek
EMMI5213 Mérgezési esetbejelentések 15 -
EMMI5214 MEGSZUNT TETELSZAM
EMMI5215 MEGSZUNT TETELSZAM
EMMI5216 MEGSZUNT TETELSZAM
EMMI5217 MEGSZUNT TETELSZAM
EMMI5218 MEGSZUNT TETELSZAM
EMMI5219 Agyhalottak személyes adatai 15 -
EMMI5220 Orszagos Transzplantaciés Nyilvantartassal kapcsolatos egyéb adatok N 15
EMMI5221 Szakdolgozék nyilvantartasa N HN
EMMI5222 Tiltakozo nyilatkozatok és a hozza kapcsol6dd magénokiratok N HN
EMMI5223 Megkeresés eljaré hatdsag részérdl 15 -
EMMI5224 Kémiai biztonsagi tevékenységgel kapcsolatos tajékoztatas, jogsegély 5 -
EMMI5300 Fert6z6 betegekkel, jarvanyokkal kapcsolatos tigyek N 15
EMMI5301 Nosocomialis fertézések, jarvanyok 15 -
EMMI5302 Jarvényugyi vizsgalatok 30 -
EMMI5303 Nemzetkdzi jarvanytigyi eseményekrdl kiildott tajékoztatas 5 -
EMMI5304 Ujsziiléttkori hepatitis program 30 -
EMMI5305 Védooltasi tigyek N 15
EMMI5306 Oltéanyag-beszerzés, készletezés, logisztika 15 -
EMMI5307 Oltési sz6védmény 15 -
EMMI5308 Fertétlenitészerek engedélyezése 30 -
EMMI5309 Rovar-, rdgcsaloirtoszer engedélyezése 30 -
EMMI5310 Egészségligyi kartevék elleni védekezéssel kapcsolatos hatdsagi tevékenység 15 -
EMMI5311 Allategészségiigyi jelentések 30 -
EMMI5312 Sexually Transmitted Diseases / Szexudlis Uton terjed6 betegségek jelentése 30 -
(STD jelentés)
EMMI5313 Kérhazhigiénés tevékenység 15 -
EMMI5314 Magyarorszagra vonatkozoé fert6z6 betegségekkel kapcsolatos jelentések N 15
EMMI5315 Nemfert6z6 betegségekkel kapcsolatos tigyek 30 -
EMMI5316 Engedély nélkil forgalmazott biocid termékek kivizsgalasa 10 -
EMMI5317 Meghatarozott gyodgyszerekrol sz616 tajékoztatas egyedi engedélyezése 10 -
EMMI5318 Dezinszekcids és deratizacios tigyek / Rovar- és rdgcsaloirtassal kapcsolatos 5 -
tigyek (DD lgyek)
EMMI5319 Fert6tlenitéssel, sterilizalassal kapcsolatos vizsgalatok, szakvélemények 5 -
EMMI5400 Egészségligyi szolgdltatd sziineteltetésbejelentése 15 -
EMMI5401 Egészségligyi szolgaltatok Terileti Elldtasi Kotelezettsége (TEK) / 15 -
Kapacitasmoédositas
EMMI5402 Megkilonbozteté jelzéssel kapcsolatos tigyek 15 -
EMMI5403 Egészségligyi szolgaltatokkal/szolgaltatassal kapcsolatos adatszolgéltatasok, 15 -
bejelentések
EMMI5404 Egyéb igazgatasi ligyek 15 -
EMMI5405 Egészségligyi szolgaltatok mlikodési engedélyei 50 -
EMMI5406 Szerv-, szdvetszallitas orszdgok kozott 50 -
EMMI5407 Orvostudomanyi kutatas engedélyezése 50 -
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EMMI5500 Készenléti/Ugyeleti Szolgalatok 15 -
EMMI5501 Rendkiviili események N 15
EMMI5502 Hdségriasztas 10 -
EMMI5503 Nemzetkdzi gyorsreagaldsi adatszolgaltatas, kérdéivek 15 -
EMMI5600 Népegészségiigyi eljardsok 15
EMMI5601 Népegészségligyi helyzet N 15
EMMI5602 Népegészségligyi Szlrések N 15
EMMI5603 STAFETA Sz(irési Program N 15
EMMI5604 Velesziiletett Rendellenességek Orszagos Nyilvantartasa — Velesziletett N 15
Rendellenességek Bejelentése (VRONY-RBK muikodtetés)
EMMI5605 Véddndi szakteriletek szakmai tigyei 15 -
EMMI5606 TAMOP- 6.1.4 Fenntartasi feladataihoz kapcsol6dé tigyek 15 -
EMMI5607 TAMOP-6.1.3 A fenntartasi feladataihoz kapcsol6doé tigyek 15 -
Nemzetkozi kapcsolattartassal 6sszefligg6 iratok
Altalanos nemzetkézi igyek
EMMI9001 Nemzetkdzi kapcsolatok (nem EU-tagdllamokkal) N 15
EMMI9002 Egyéb nemzetkdzi programok N 15
EMMI9003 Kisebb jelentéségli nemzetkozi ligyek 10 -
EMMI9004 Nemzetkdzi kapcsolattartassal 6sszefliggd egyedi ligyek (dllampolgérok, 10 -
maganszemélyek ligyei stb.)
EMMI9005 Diplomaciai jelentések 5 -
Eurépai Unidval kapcsolatos tigyek
EMMI9006 Az Eurdpai Unidval kapcsolatos elvi ligyek N 15
EMMI9007 Az Eurdpai Unidval kapcsolatos adminisztrativ Ggyek -
EMMI9008 Egyéb, kisebb jelentéségti EU-s ligyek iratai 1 -
EMMI9009 Eurdpai Koordinacids Tarcakozi Bizottsdggal (EKTB) 0sszefliggé tigyek N 15
EMMI9010 MEGSZUNT TETELSZAM
EMMI9011 MEGSZUNT TETELSZAM
EMMI9012 Az Eurdpai Unié intézményeivel, igyndkségeivel 6sszefliggd tigyek N 15
EMMI9013 Unios akcioprogramok N 15
EMMI9014 EU-s jogi ligyek (jogalkotas, jogharmonizacid, kotelezettségszegési eljarasok) N 15
EMMI9015 Kétoldalu kapcsolatok EU-tagallamokkal N 15
Két- vagy tobboldali nemzetkozi vagy tarcakozi szerz6dések, egyezmények, munkatervek, jegyzékdnyvek,
megallapodéasok EU-n belil és kiviil
EMMI9016 Két- vagy tobboldalu dllam- és kormanykézi, valamint tarcakozi N 15
megallapodasok, egyezmények és munkatervek, jegyzékényvek; ezek
el6készitése és végrehajtasa harmadik, nem EU-s orszagokkal
EMMI9017 Kétoldalu allam- és kormanykozi, valamint tarcakozi csalad- és ifjusagugyi, N 15
egészségugyi, egyhaziigyi és nemzetiségi, kulturdlis, oktatasi, sport,
szocidlisligyi és tudoményos megallapodésok
EMMI9018 Tobboldalu dllam- és kormanykozi, valamint tarcakozi oktatasi, kulturalis, N 15
tudomanyos és ifjusagi megéllapodédsok, egyezmények, munkatervek,
jegyz6konyvek, valamint ezek el6készitésével és végrehajtasaval kapcsolatos
tgyek
EMMI9019 A Kdzép-Eurdépai Kezdeményezéssel (CEI) kapcsolatos tigyek N 15

EMMI9020

MEGSZUNT TETELSZAM




HIVATALOS ERTESITO - 2019.évi34.szam

2971

Tételszam Megnevezés S"elejtelzési Lt.
idé (év)
EMMI9021 Visegradi 4-ekkel kapcsolatos elvi ligyek N 15
EMMI9022 Visegradi 4-ekkel kapcsolatos adminisztrativ tigyek 5 -
Kulféldi nemzetkozi konferencidk, rendezvények, talalkozék, tanulmanyutak tigyei
EMMI9023 Nemzetkdzi rendezvényeken, konferencidkon, tiléseken, targyaldsokon, 10 -
taldlkozokon valé részvétel ligyei; meghivasok, hivatalos kikiildetések és az
arrél készitett jelentések és elszamolasok
EMMI9024 MEGSZUNT TETELSZAM
EMMI9025 MEGSZUNT TETELSZAM
Nemzetkozi Szervezetek ligyei
EMMI9026 Nemzetkozi szervezetekkel kapcsolatos elvi tigyek (ENSZ, UNESCO, UNITAR, N 15
IBE, ET, OECD, UNODC, INCB, WHO stb.)
EMMI9027 Nemzetkdzi szervezetekkel kapcsolatos adminisztrativ tigyek (ENSZ UNESCO, 10 -
UNITAR, IBE, ET, OECD, UNODC, INCB, WHO stb.)
EMMI9028 MEGSZUNT TETELSZAM
Hataron tuli és szérvanymagyarsag igyei
EMMI9029 A hatéron tuli magyarok azonossagtudatanak megérzését biztositd N 15
magyarorszagi munka éltaldnos irdnyelvei, fejlesztési tervek, allasfoglaldsok
EMMI9030 Hataron tuli magyar szovetségekkel, didk- és hallgatdi szervezetekkel, N 15
egyestletekkel torténd kapcsolattartés
EMMI9031 A szérvanymagyarsag lgyei N 15
EMMI9032 Hataron tuli pedagdgus tovabbképzés tigyei 5 -
EMMI9033 Hataron tuli tankonyyv, taneszkoz és folydirat 5 -
EMMI9034 Hataron tuli didkok tanulmanyi versenyei, tdboroztatasai 5 -
EMMI9035 A hatéron tuli magyarok felséoktatasa és 6sztondijazésa (székhelyen kivili 8 -
képzések)
EMMI9036 Hataron tuli magyarok kulturdlis Gigyei 6sztondijazésa (székhelyen kivdili N 15
képzések)
EMMI9037 Hataron tuli magyarok Magyarorszagon torténd egészségligyi elldtasa 30 -
EU-s finanszirozas, palyazatok, pénzligyek
EMMI9038 Monitoring jelentés 15
EMMI9039 Strukturdlis Alapok és Kbzdsségi Kezdeményezések igénybevételével N 15
kapcsolatos tigyek
EMMI9040 EU-s palyazatokkal kapcsolatos tigyek 10 -
EMMI9041 EU tobbéves pénzligyi keret (MFF) 10 -
Agazatok specialis nemzetkézi témakorei
Oktatds
EMMI9042 Nemzetkozi oktatési, tudomanyos kapcsolatok N 15
EMMI9043 Oszténdijasok, tanulmanyutasok kiilféldre kiildése, illetve Magyarorszagon 15
torténd fogaddasaval és nemzetkozi nyari egyetemekkel kapcsolatos elvi
tgyek
EMMI9044 Oszténdijasok, tanulmanyutasok kiilféldre kiildése, illetve Magyarorszagon 5 -
torténé fogadasaval és nemzetkozi nydri egyetemekkel kapcsolatos
adminisztrativ Ggyek
EMMI9045 Hungaroldgiai elvi ligyek N 15
EMMI9046 Hungaroldgiai adminisztrativ tgyek 5 -
EMMI9047 Magyarorszagon oktaté kilfoldi lektorokkal kapcsolatos elvi tigyek N 15
EMMI9048 Magyarorszagon oktaté kulfoldi lektorokkal kapcsolatos adminisztrativ tigyek 5 -
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Tételszam Megnevezés Selejtezési Lt.
id6 (év)
EMMI9049 Idegennyelvoktatas-fejlesztéssel kapcsolatos ligyek 10 -
EMMI9050 Eurépai Képesitési Keretrendszerrel (EKKR) és a Magyar Képesitési N 15
Keretrendszerrel (MKKR) kapcsolatos ligyek
EMMI9051 Eurdpai unids oktatasi feladatok 10 -
EMMI9052 Nemzetkozi szervezetekkel kapcsolatos oktatdsi feladatok 10 -
EMMI9053 Eurépai uniés tudoményos tigyek N 15
EMMI9054 Nemzetkdzi tudomanyos ligyek N 15
EMMI9055 Task Force Holocaust szervezettel kapcsolatos ligyek N 15
EMMI9056 Egyéb oktatasi nemzetkozi ligyek 5 -
Kultara
EMMI9057 Nemzetkozi szervezetekkel kapcsolatos kulturalis feladatok 10 -
EMMI9058 MEGSZUNT TETELSZAM
EMMI9059 MEGSZUNT TETELSZAM
EMMI9060 Kulturdlis Evadok, nagyrendezvények N 15
EMMI9061 MEGSZUNT TETELSZAM
EMMI9062 Eurdpai unids és nemzetkozi kulturélis fejlesztésekkel kapcsolatos tigyek 15
EMMI9063 Eurépai unids kulturalis feladatok 10 -
Szocidlis
EMMI9064 Eurdpai szocidlis partnerekkel 6sszefliggd tigyek N 15
EMMI9065 Tarsadalmi kirekesztédéssel/beilleszkedéssel 6sszefliggd ligyek N 15
EMMI9066 EU-s képzések koordinacidjaval 6sszefliggd tigyek (TAIEX egyittmikddés) N 15
EMMI9067 Nemzetkozi szervezetekkel kapcsolatos szocidlis feladatok 10 -
EMMI9068 Egyéb nemzetkdzi nyugdijligyek (OECD, ENSZ, ILO, ISSA stb.) N 15
EMMI9069 Eurdpai unids szocialis feladatok 10 -
Egészséglgy
EMMI9070 Nemzetkozi egészségligyi egylttmiikodési programok N 15
EMMI9071 EU-tagéllamokkal megval6sul6 egészségligyi egyuittm(ikddési programok N 15
EMMI9072 Nemzetkozi szervezetekkel kapcsolatos egyéb egészségligyi feladatok 10 -
EMMI9073 Eurépai unids egyéb egészségligyi feladatok 10 -
Sport
EMMI9074 Nemzetkozi szervezetekkel kapcsolatos sportligyek 10 -
EMMI9075 Eurépai unids sporttigyek 10 -
Két- vagy tobboldali nemzetkozi vagy tarcakdzi szerz6dések, egyezmények, munkatervek, jegyzékdnyvek,
megallapodéasok EU-n belil és kiviil
uj tétel
EMMI9076 Stipendium Hungaricum Oszténdijrendszerrel kapcsolatos elvi tigyek N 15
EMMI9077 Stipendium Hungaricum Oszténdijrendszerrel kapcsolatos adminisztrativ -
tigyek
Miniszter irdnyitasa ald tartozé szervezetekkel kapcsolatos iratok
EMMI9101 A Kbzneveléspolitikai Tanacs miikddésével kapcsolatos tigyek N 15
EMMI9102 Az Orszagos Kdznevelési Tandcs és bizottsdgai miikodésével kapcsolatos 15
tigyek
EMMI9103 Kéznevelési Erdekegyeztet6 Tanacs miikddésével kapcsolatos elvi tigyek 15
EMMI9104 Koéznevelési Erdekegyeztet6 Tanacs egyéb ligyei 10 -
EMMI9105 Az Orszagos Didkjogi Tanacs mlkodésével kapcsolatos tigyek 15
EMMI9106 Az Orszagos Kisebbségi Bizottsag miikodésével kapcsolatos ligyek N 15
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Tételszam Megnevezés Selejtezési Lt.
id6 (év)

EMMI9107 MEGSZUNT TETELSZAM

EMMI9108 Magyar Nemzeti Mizeum (MNM) gazdaségi ligyek, kihelyezett keretek 10 -

EMMI9109 MEGSZUNT TETELSZAM

EMMI9T10 MEGSZUNT TETELSZAM

EMMI9T11 MEGSZUNT TETELSZAM

EMMI9112 MEGSZUNT TETELSZAM

EMMI9113 Nemzeti Sport Intézethez kapcsolddo, jogi kdtderével biré dokumentumok N HN
(Alapité Okirat moédositasa, SzMSz)

EMMI9114 Nemzeti Sport Intézettel kapcsolatos adminisztrativ tgyek -

EMMI9115 Nemzeti Sportkézpontokhoz kapcsolédé jogi kdtderbvel bird N HN
dokumentumok (Alapité Okirat médositas, SzMSz)

EMMI9116 Nemzeti Sportkdzpontokkal kapcsolatos adminisztrativ tigyek 5 -

EMMI9117 MEGSZUNT TETELSZAM

EMMI9118

MEGSZUNT TETELSZAM
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2. fiiggelék

Az egységes kormanyzati ligyiratkezel6 rendszerben nem érkeztethetd és nem kézbesithet6
kildemények

Az aldbbi kildemények nem érkeztethetéek és nem kézbesithetéek az egységes kormanyzati Ugyiratkezeld

rendszerben:

az Eurdpai Unids és hazai pdlydzatokkal Osszefliggd, a tamogatdsok igénylésével és felhasznélasaval
kapcsolatos eljardsrendnek megfeleléen kezelésre kerilé kildemények (a kiildemények digitalizaldsérdl
az Eurépai Unids és hazai palyazatokat kezel6 szervezeti egység gondoskodik),

az 1) pontban nem szerepl6 tovébbi palydzati anyagok,

az Egészségugyi Tudomdanyos Tanacs és a kovetkezé bizottsdgainak iratai: (ETT Human Reprodukcios
Bizottsdg, ETT Klinikai Farmakolodgiai Etikai Bizottsag, ETT Tudomanyos és Kutatdsetikai Bizottsag,
ETT Egészségligyi Terlileten M(ikodé lgazsaguigyi Szakértdi Testlilet),

az 6rokbefogadasi eljarassal, gyermekelhelyezéssel kapcsolatos ligyek, Il. foki gyamhatosagi eljarasok (azok
szenzitiv jellegére és titkos adatkezelésre tekintettel),

a nem bonthaté iratok (példaul flizott, ragasztott és pecséttel elldtott szerzédések; 6sszeflizott, hitelesitett
nem megbonthaté iratok),

a szamviteli torvény altal el6irt, eredetben sziikséges pénziigyi-, szamviteli dokumentumok, szigoru
szamaddasu nyomtatvanyok,

az Elismerések El6készité Osztalyra érkezd kitlintetési javaslatok és miniszteri elismerési kezdeményezések,

az Oktatasi Jogok Biztosanak Hivatala részére érkezé kildemények,

az,EMMI-ben felbontandd” kezelési utasitassal ellatott boritékban feladott aldbbi kiildemények:

a) az Integrélt Jogvédelmi Szolgalat részére érkezé kiildemények,

b) a Tarsadalombiztositasi Azonosité Jelhez rendelten személyes vagy egészségiigyi adatot tartalmazé
iratok,

Q) a Személyligyi Fosztaly részére érkezd és megallapithatéan humanpolitikai jelleg, szenzitiv adatot
tartalmazoé kildemények,

d) az egyhdzi, nemzetiségi dnkormanyzati és maganfenntartékat érinté koztartozds mentességre
iranyulé kérelmek,

e) az egyhdzi, nemzetiségi onkormdnyzati és magdanfenntartdkat érinté koznevelési masodfoku

finanszirozasi hatdsagi tigyek, valamint a kdzigazgatasi keresetek dokumentumai.

Megjegyzés: a 2-9) pont alatt jelolt kiildemények digitalizdldsara nem kertl sor.
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A honvédelmi miniszter 42/2019. (VI. 6.) HM utasitasa

a Stratégiai Légiszallitasi Képesség Program befogadé nemzeti tamogatasanak biztositasahoz kapcsol6dé

egyes feladatokrol

A jogalkotasrdl sz616 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontja alapjan a kdvetkezé utasitast adom ki:

1. Altaldnos rendelkezések

1.8 Az utasitds hatdlya a honvédelemrdl és a Magyar Honvédségrél, valamint a kilonleges jogrendben bevezethetd
intézkedésekrél szolo 2011. évi CXIII. toérvény 80. § 13. pontja szerinti honvédelmi szervezetekre (a tovabbiakban:

honvédelmi szervezet) terjed ki.

2.8 Az utasitas alkalmazasaban:
1. BA: bézishasznalati megdllapodas,

2. BoSE: fels6vezet6i értekezlet a NAM PO, a HAW, valamint a Honvédelmi Minisztérium (a tovabbiakban: HM)

illetékes vezet6i kozott,

3. HAW: Nehéz Légiszallitdé Ezred, a stratégiai szallité légijarmivek mukodtetésére létrehozott, a Magyar
Honvédség (a tovabbiakban: MH) Papa Bazisrepildtéren (a tovabbiakban: MH PBRT) telepilt nemzetkozi

katonai szervezet,

4. MPC: miveleti jovairds, amely a vallalt repulési 6ra aranyén felil feltoltott, illetve fel nem toltétt beosztasok

alapjan keril elszdmolasra,

5. NAMP: NATO Légiszéllitdst Kezel6 Program, az NSPO részét képezd és annak alapitéd okirataban
meghatarozottak szerint mikddé program, amely 10 NATO és 2 PfP tagdllamot tomorit, kdzds finanszirozasu

koltségvetéssel és a tulajdonjoggal rendelkezik,

6. NAMPB: NAMP lgazgaté Tandcsa, amely a NAMP dontéseinek végrehajtasat és a HAW részére nyujtott

tdmogatast felligyeli,
7. NAM PO: NATO Légiszallitast Kezelé Programiroda, a NAMP végrehajté szerve,

NAMP PFC: NAMP Elvi El6készité és Pénzligyi Bizottsag, amely a program irdnyitési és pénzligyi, valamint

személyugyi kérdéseiben a NAMPB szakértéi bizottsaga,

9. NSE: Nemzeti Tdamogaté Elem, a HAW-ban részes nemzet aldrendeltségében szolgdlatot teljesité katonai

szervezet, amely a telepitett er6k kiszolgédlasanak és tdmogatasanak végrehajtasara hivatott,
10.  NSPA: NATO Tamogatd és Beszerzési Ugyndkség, amelynek egyik programirodaja a NAM PO,
11.  NSPO: NATO Tamogato és Beszerzési Szervezet, az NSPA miikodését felligyeld szervezet,

12. NSPO ASB: az NSPA Felligyel6 Bizottsaga, amely felsé szint(i ellendrzést gyakorol az NSPA és az annak részét

képez6 programirodak felett,

13.  NSPO FAAC: NSPO Pénziigyi Adminisztrativ Ellenérzé Bizottsdg, az NSPO ASB pénziigyi és személyligyi

kérdéseinek szakértéi bizottsaga,

14.  NSPO LC: NSPO Logisztikai Bizottsag, az NSPO ASB logisztikai kérdésekben illetékes szakért6 bizottsaga,

15.  OCCM: Operativ Kivitelezést Koordinalé Ertekezlet, mely az MH PBRT teriiletén folytatott infrastrukturalis

beruhdzasokkal kapcsolatos szakértéi koordinéciét végzi,
16.  SA:Sales Agreement, finanszirozasi megallapodas,

17.  SAC program: a Stratégiai Légiszallitasi Képesség fenntartasat és ndvelését célzo, a C-17 szallitd repiilégépek

tébbnemzeti lizemeltetésével és fenntartasaval 0sszefliggé feladatok Osszességét jelentd program,
18.  SACAC: SACTandacsado Bizottsadg, a SAC SB miveleti kérdésekben illetékes szakértdi bizottsaga,

19.  SACLWG: SAC Jogi Munkacsoport, a SAC SB jogi kérdésekben illetékes szakért6i bizottsaga,

20.  SAC MoU WG: SAC Egyetértési Megéllapodads Munkacsoport, a SAC Egyetértési Megallapodds moédositasaval

kapcsolatos jogi kérdésekben illetékes szakértdi bizottsag,

21.  SACPC:SAC Személyugyi Bizottsag, a SAC SB szakértdi bizottsdga a HAW személyiigyi kérdéseiben,
22.  SACSB:a SAC program muveleti kérdéseiért felelés legfels6bb szintli nemzetkozi Iranyitd Testiilet,

23.  SACSPWG: Stratégiai Tervezési Munkacsoport, a SAC SB stratégiai kérdésekben illetékes szakértdi bizottsaga.
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3.8

4.8

5.8

6.8

2. A befogadd nemzeti tdmogatds koordindldsdnak eljdrdsrendje

A SAC programmal kapcsolatos feladatok szakmai irdnyitasat a HM védelemgazdasagért felelés helyettes dllamtitkér
(a tovabbiakban: HM VGHAT) végzi a HM Védelemgazdaségi Hivatal (a tovabbiakban: HM VGH) utjan. A HM VGHAT
a védelempolitikai, védelmi tervezési kérdéseket — kiildndsen a hosszu tdvu tervet vagy mdés védelmi tervezési
dokumentumot - érinté dontés-elékészité folyamatokba bevonja a HM védelempolitikaért felelés helyettes
allamtitkart (a tovabbiakban: HM VPHAT), illetve az alarendeltségébe tartozé szervezeteket.

Az NSPO, illetve az NSPA tevékenységével kapcsolatos altalanos szakmai feladatok koordinadlasat a HM Gazdasagi
Tervezési és Szabalyozasi Féosztaly (a tovabbiakban: HM GTSZF) végzi.

A NAMP, valamint az NSPO, a NAM PO, illetve az NSPA és a HAW magyarorszagi m(ikodéséhez sziikséges befogadd
nemzeti tamogatas egyes feladatainak teljes kord koordinalasat a HM VGH latja el.

A HMVGH a 3. § (3) bekezdésében foglalt feladatanak végrehajtasa keretében

a) kapcsolatot tart a NAM PO-val és a HAW-val, amelynek soran
aa) fogadja a NAM PO és a HAW megkereséseit és leveleit,
ab) koordindlja az egyeztetéseket a NAM PO, a HAW, a honvédelmi szervezetek kozott,
ac) tdjékoztatast nyujt a NAM PO és a HAW részére a befogadd nemzeti tdmogatdssal kapcsolatos
kérdésekrol,

b) tajékoztatja a SAC SB és a NAMPB, valamint e testlletek aldrendelt munkacsoportjainak magyar képviseléit
a felmerilé problémakrol, egyeztetésekrdl, illetve az ezekkel kapcsolatos befogadd nemzeti allaspontrdl,

) a NAMP-pal kapcsolatban mas minisztériumok és kodzigazgatasi szervek hataskorébe tartozd kérdésekben
javaslatot tesz a NAM PO részére e szervekkel torténé kapcsolatfelvételre, illetve tajékoztatja az illetékes
kozigazgatasi szerveket, tovabba egyeztet azokkal a felmertilé problémarol,

d) javaslatot tesz a NAMP beszerzési, m(kodési és adminisztrativ koltségvetéséhez torténd nemzeti
hozzéjarulast, valamint az adézast érinté kérdésekben,

e) részt vesz a SAC program befogadd nemzeti tdmogatasanak végrehajtasahoz sziikséges jogszabalyok, belsé
normak, illetve egyéb okmanyok és dokumentumok szakmai el6készitésében,
f) folyamatosan elemzi, értékeli és feldolgozza a SAC programmal 6sszefliggd nemzetkodzi és hazai tarcakozi

targyalasok és munkacsoporti llések tapasztalatait,
g) a szakmai felelssel egyuttm(kddve a SAC programban részt vevdé Osszes nemzet vonatkozdsaban
keletkezé MPC jévairasokat, illetve javaslatot készit el6 azok felhasznalasara, és
h) éves Bsszefoglald jelentést készit és terjeszt fel minden év februar 28-ig a HM VGHAT részére a SAC program
helyzetérél, amelyben jelent az el6z§ évben elvégzett munkardl, a varhaté feladatokrol, a felmeriilt
problémakrol, és javaslatot tesz azok megoldasara. Az éves Osszefoglald jelentést tajékoztatasul meg kell
kiildeni a HM VPHAT-nak.
A SAC programmal kapcsolatos magyar allaspontok koordindlasa, kidolgozésa, el6készitése és képviselete
érdekében a HM VGH nyilvantartast vezet a magyar résztvevokkel és érintett szervezetekkel, valamint a 2. §-ban
felsorolt szervezetekkel, testiiletekkel és munkacsoportokkal folytatott levelezésrol.
A HAW és NAM PO magyarorszagi telepiilését szabalyozé BA targyaldsara a Honvédelmi Minisztérium nemzetkozi
megallapodasaival kapcsolatos eljardsrél sz616 77/2009. (IX. 11.) HM utasitast kell alkalmazni.
A Honvédelmi Minisztérium nemzetkdzi megallapodasaival kapcsolatos eljarasrél szolé 77/2009. (IX. 11.)
HM utasitads hatélya ald nem tartozd, a SAC program érdekében kdtendd SA megéllapodésok targyaldsi és aldirdsi
felhatalmazasat a HM VGHAT adja ki a HM VGH részére.

A 3. § (3) bekezdésében és a 4. §-ban meghatdrozott, a HM hataskérét meghaladé feladatok végrehajtésa érdekében
a HM VGH féigazgatdja felhatalmazast kap mas minisztériumokkal és kozigazgatasi szervekkel torténd onallo

kapcsolatfelvételre, egyeztetések és egylittm(ikodési megallapodasok megkotésének kezdeményezésére.

A HM VGH féigazgatdja a HAW és a NAM PO altal felvetett problémakkal kapcsolatban

a) dont a beérkezo feladatok végrehajtasanak menetérdl,

b) meghatarozza a feladat végrehajtasdba bevonandok korét, forumat, igy kilonésen
ba) eseti megbeszélést vagy egyeztetd értekezletet hiv 6ssze, vagy
bb) szakért6i munkacsoportot vagy ideiglenes albizottsagot allit fel,

) egyluttmukodik az dlldspont kialakitdsaba bevont szervezetekkel,
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d) a tarca allaspontjanak kialakitasa soran felmeriilé véleménykiilonbség esetén a HM VGHAT déntései alapjan
jarel, és

e) valamennyi - kilondsen a szakfeladatok vonatkozasdban felmertlé - kérdés megvélaszolasa és
feladatvégrehajtasa soran tajékoztatja, és illetékessége esetén szakmai allasfoglalas kidolgozasara, illetve
végrehajtasaban val6 kozremUikodésre felkéri az 1. mellékletben meghatarozott SAC bizottsagi strukturaban
képviseletet ellatd, valamint rajtuk kiviil barmely, az adott kérdésben érintett honvédelmi szervezetet.

Az MH parancsnoka (a tovabbiakban: MH PK) kozvetlen aldrendeltségébe és kdzvetlen irdnyitdsa ald tartozd

szervezetek vezetéi a HM VGH altal torténé megkeresés, illetve felkérés esetén a feladat megkezdésével egyidejlileg

jelentést tesznek az MH PK részére a kapott feladatrol.

A HM VGH az NSPA, a NAM PO és a HAW magyarorszagi m(ikodéséhez sziikséges befogadd nemzeti tdmogatdas

feladatai végrehajtasanak egyeztetésére rendszeresen koordinacios értekezletet tart, illetve valamely szakmailag

illetékes szervezet felkérésére tobb szakteriiletet érinté eseti feladatok megoldasa érdekében kilén egyeztetd
értekezletet hivhat 6ssze.

A felkért, illetve megkeresett honvédelmi szervezet a HM VGH f6éigazgatéjanak megkeresésére igény szerint szakértd

képviseletet biztosit, illetve szakmai véleményt, dllasfoglalast tesz.

A HM VGH f&igazgatdja az altalanos vezetési rend szerint teszi meg elGterjesztését a hataskorét meghalado

kérdésekben, illetve jelent az utasitasban foglalt feladatok végrehajtasarol.

Az MH PK aldrendeltségébe tartozd szervezetek és szervezeti elemek feladata:

a) az MH Logisztikai Kozpont és az aldrendeltségében m(ikodé MH Anyagelldté Raktarbazis tervezi és
végrehajtja a SAC program befogadd nemzeti tdmogatds logisztikai biztositasanak feladatait, kiemelt
tekintettel a repiil6-hajtéanyag ellatas biztositasara,

b) az MH Parancsnoksaga (a tovabbiakban: MHP) biztositja az MH PBRT tekintetében a replilésbiztonsaggal
kapcsolatos rendszabalyoknak torténé megfelelést, a kozvetlen befogadd nemzeti tdmogatas szervezését,
végrehajtasat, valamint javaslatot tesz a HAW allomanytablajaban 1évé magyar beosztasok feltoltésére,

c) az MHP Személyzeti Csoportféndkség (a tovabbiakban: MHP SZCSF) a SAC programban részt vevé 6sszes
nemzet vonatkozasaban figyelemmel kiséri a beosztasok feltdltését, illetve az MHP-vel egyittm(kddve
javaslatot tesz a HAW allomanytabla helyeinek magyar jelolttel torténd feltoltésére,

d) az MHP Logisztikai és Gazdalkodasi Csoportfénokség (a tovabbiakban: MHP LGCSF) végrehajtja a SAC
program tekintetében a stratégiai szintl logisztikai folyamatok tervezését, a befogadd nemzeti tdmogatas
logisztikai iranyelveinek meghatarozésat, az ezzel kapcsolatos szabdlyozok kidolgozasat, valamint
a repul6téri infrastrukturdlis fejlesztési és fenntartasi tevékenységek koordinacidjat, ezzel kapcsolatban
az OCCM-ben a f6 képviseleti feladatokat.

3. Anemzeti képviselet rendje a SAC program bizottsdgaiban

A honvédelmi szervezet bizottsdgi képviseletét a SAC programban az 1. melléklet hatdrozza meg.

Az 1. mellékletben meghatarozott szervezetek vezetdi jogosultak a szakteriiletiiket érinté bizottsdgokba

a képviseletet ellatoé személy kijeldlésére.

A SAC bizottsagok tevékenységének rendje:

a) a kijeldlt bizottsdgokba delegélt képvisel6k folyamatosan figyelemmel kisérik a bizottsdgok tevékenységét,
feladatait, illetve a felmeriilé kérdéseket, amelyrél jelentést tesznek a szakteriilet-vezetéknek,

b) az albizottsdgi értekezletre torténé felkésziilés érdekében az értekezlet el6tt 10 munkanappal a kijelolt
képvisel6k egyeztetnek a tobbi bizottsdgba delegalt képviseldvel, a szakterileti felel6sokkel az esetlegesen
képviselend6 kérdésekrél, és elkészitik a szilkséges manditum tervezetet, amelyet az Ulés el6tt
5 munkanappal felterjesztenek a szakterilet felel6s, illetve a szolgalati eloljard részére,

<) a fébizottsagi (SAC SB, NAM PB, SAC AC, NAM PFC) értekezletre torténé felkészulés érdekében az értekezlet
elétt 15 munkanappal a HM VGH értekezletet hiv 6ssze, amelyen részt vesznek az albizottsdgok képvisel6i,
illetve a szakmai képviselettel megbizott szervezetek képvisel8i. Az értekezleten attekintésre kertilnek
az albizottsagokban elvégzett feladatok, a felmerilt kérdések, problémak, azok helyzete, valamint
a fébizottsdgok napirendi pontjai. Az értekezlet alapjan a fobizottsdgokba kijeldlt személyek készitik el
a szlikséges mandatum tervezetet és terjesztik fel 5 munkanappal a fébizottsagi Glés el6tt a szolgalati el6ljard
részére,

d) a fobizottsagi Ulést kdvetéen a képviseletre kijeldlt személyek irdsos dsszefoglalod jelentést allitanak dssze,
amelyet az Ulést kdveté 10 munkanapon belil felterjesztenek a szakmai, illetve szolgalati eldljaré részére,
egyben tajékoztatast nyujtanak a tobbi bizottsag képviseletét ellato szervezet vezetdje szamara.
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8.§

9.8

4. A SAC rendezvények tervezése, végrehajtdsa és finanszirozdsa

Az 1. mellékletben meghatarozott szervezetek SAC rendezvényekkel, valamint az MH PBRT fejlesztésével és a SAC

feladatokkal kapcsolatos utazasok, rendezvények és képzések koltségigényeit a targyévet megel6z6 év szeptember

1-jéig megkuldik a HM VGH részére.

A programokkal kapcsolatos utazasokat, rendezvényeket és képzéseket — a HM VGH altal 6sszedllitott és

a HM VGHAT 4ltal a targyévet megeléz6 év oktober 31-ig jovahagyott — éves utazasi terv alapjan a HM VGH

féigazgatdja engedélyezi. Terven felili utazasok esetében a multilaterdlis egytttm(koddésre vonatkozé szabélyokat

kell alkalmazni.

A SAC utazési és rendezvényi keret terhére végrehajtott szolgalati utazésokhoz kapcsol6dé

a) replldjegy- és szélldsrendeléssel kapcsolatos adminisztrativ feladatokat az MH vitéz Szurmay Séndor
Budapest Helyérség Dandar,

b) kilfoldi szolgdlattal ©sszefliggd pénzbeli jaranddsagok biztositasdt a HM VGH ideiglenes és tartds
kllszolgalati feladatok pénziigyi tdmogatasaért felelds szervezete

végzi.

A SAC utazésok és rendezvények forrdsa a C-17 lGzemanyag feltoltések utan felszamitott, kdzponti bevételként

kezelt szolgadltatasi dij terhére kerll biztositasra, amely az adott évi tervezett bevétel 10%-dban kerdl

maximalizalasra. Ett6l valo eltérést a HM VGHAT engedélyezhet.

5. Zdré rendelkezések

Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon lép hatdlyba.
Hatalyat veszti a Stratégiai Légiszallitasi Képesség befogadd nemzeti tdmogatasanak biztositasdhoz kapcsolédd
egyes feladatokrol sz6l6 12/2014. (Il. 14.) HM utasitas.

Dr. Benké Tibor s. k.,

honvédelmi miniszter

1. melléklet a 42/2019. (VI. 6.) HM utasitdshoz

SAC bizottségi struktura

Bizottsag megnevezése Képviseletet ellato szervezet

NSPO ASB HM GTSZF

NSPO FAAC HMVGH

NSPO LC MHP LGCSF

NAMPB HMVGH

NAMP PFC HMVGH

SAC SB MHP LGCSF

SAC AC MH PBRT

SACLWG HM Jogi Féosztaly

SAC MoU WG HM Jogi Féosztaly

SACPC MHP SZCSF

SAC SPWG HMVGH

BoSE Képvisel6: HM VGH
tovabbi résztvevé: HM GTSZF, HM Jogi Féosztaly, HM Allami Légtigyi Féosztaly,
HM Vagyonfelligyeleti Féosztaly, HM Védelempolitikai Féosztaly, MHP és MH PBRT

oCccM MHP LGCSF
tovabbi résztvevé: HM VGH és MH PBRT
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A honvédelmi miniszter 43/2019. (VI. 6.) HM utasitasa

a Magyar-Szlovén Kormanykozi Hadisirgondozé Vegyes Bizottsag Magyar Tagozata tagjainak kijel6lésérol
és a Magyar-Orosz Kormanykozi Hadisirgondozé Vegyes Bizottsag Magyar Tagozata tagjainak kijelolésérol
sz616 28/2019. (IV. 17.) HM utasitas modositasarol

A jogalkotasrdl sz616 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontja alapjan a kdvetkezé utasitast adom ki:

2.§

3.8

4.8

1. A Magyar-Szlovén Kormdnykézi Hadisirgondozo Vegyes Bizottsdg Magyar Tagozata tagjainak kijel6lése

A Magyar-Szlovén Kormanykdzi Hadisirgondozé Vegyes Bizottsdg Magyar Tagozata (a tovabbiakban: Magyar

Tagozat) elnokéul dr. Balogh Andras Jozsefet, a Honvédelmi Minisztérium (a tovdbbiakban: HM) jogi és igazgatasi

Ugyekért felel6s helyettes allamtitkarat jelolom ki.

A Magyar Tagozat tagja

a) a HM képviseletében lllésfalvi Péter, a HM Hadtorténeti Intézet és Muizeum Katonai Emlékezet
és Hadisirgondozé lgazagatésag Kiilhoni Hadisirgondozé Osztaly vezetdje és

b) a Kiilgazdaséagi és Kulligyminisztérium képviseletében - javaslat alapjan — Menczer Tamas, téjékoztatdsért
és Magyarorszdg nemzetkdzi megjelenitéséért felelds allamtitkar, akit akadalyoztatasa esetén az éltala kijelolt
személy helyettesit.

2. AMagyar-Orosz Kormdnykézi Hadisirgondozd Vegyes Bizottsdg Magyar Tagozata tagjainak
kijeldlésérél szolé 28/2019. (IV. 17.) HM utasitds médositdsa

A Magyar-Orosz Korménykozi Hadisirgondozé Vegyes Bizottsag Magyar Tagozata tagjainak kijelolésérdl szélé
28/2019. (IV. 17.) HM utasitas (a tovabbiakban: Utasitas) 1. § (2) bekezdése helyébe a kdvetkezd rendelkezés lép:

»(2) A Magyar Tagozat tagjai a HM képviseletében:

a) dr. Kovacs Vilmos ezredes, a HM Hadtorténeti Intézet és Mizeum (a tovabbiakban: HM HIM) parancsnoka,

b) dr. Papp Ferenc ezredes, a HM HIM Katonai Emlékezet és Hadisirgondoz6 Igazgatdsag igazgatdja,

¢) Maruzs Roland alezredes, a HM HIM Katonai Emlékezet és Hadisirgondozé lgazgatésag Belfoldi Osztaly vezetdje,
d) Volgyi Zoltan ezredes, a HM Nemzetkozi Egylittm(ikodési Féosztaly osztalyvezetdje és

e) dr. Karancsy Ménika Szilvia, a HM Jogi Féosztély munkatarsa.”

Az Utasitas 1. § (3) bekezdés a) pontja helyébe a kdvetkezé rendelkezés 1ép:

(A Magyar Tagozat tagjai - javaslat alapjdn - a tdrstdrcdk képviseletében:)

,a) Menczer Tamds, a Kilgazdasagi és Kulligyminisztérium tajékoztatasért és Magyarorszdg nemzetkozi
megjelenitéséért felelés allamtitkdara, akit akadalyoztatdsa esetén az altala kijelolt személy helyettesit”

Az Utasitas 1. §-a a kovetkez6 (4) bekezdéssel egésziil ki:

,(4) A Magyar Tagozat bizottsagi titkéri feladatainak ellatasara dr. Kocsis-Kovér Tiindét, a HM Parlamenti Kapcsolatok
Féosztaly jogi és parlamenti szakreferensét jel6lom ki’

Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon lép hatdlyba.

Hatdlyat veszti a Magyar-Szlovén Korménykozi Hadisirgondozd Vegyes Bizottsdg Magyar Tagozatdnak
Ujjaalakitasarol szol6 2/2009. (IV. 28.) HM hatérozat.

Dr. Benké Tibor s. k.,

honvédelmi miniszter
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Az innovacioért és technologiaért felel6s miniszter 15/2019. (VI. 6.) ITM utasitasa
egyes gazdalkodassal 6sszefiiggé normativ utasitasok médositasarél

A jogalkotasrol szoélé 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontjdban és az allamhaztartasrdl szold torvény
végrehajtasardl szélé 368/2011. (XIl. 31.) Korm. rendelet 13. § (2) bekezdés b) pontjdban, valamint (3) bekezdésében
meghatdarozott jogkdromben eljarva a kdvetkez6 utasitast adom ki:

1. A Nemzeti Fejlesztési Minisztérium szerz6dései megkétésének és nyilvdntartdsdnak szabdlyairdl sz6l6
41/2015. (XIl. 23.) NFM utasitds mdédositdsa

1.8 A Nemzeti Fejlesztési Minisztérium szerzédései megkotésének és nyilvantartasanak szabalyairdl szolé 41/2015.
(XII. 23.) NFM utasités [a tovabbiakban: 41/2015. (XII. 23.) NFM utasités] 2. §-a a kdvetkez6 (3) bekezdéssel egészil ki:
»(3) Az utasitasnak a szerz6dések nyilvantartasara vonatkozé szabalyain tulmené rendelkezéseit a kozbeszerzésekrol
sz616 2015. évi CXLIIl. torvény (a tovabbiakban: Kbt.) szerint kdzbeszerzési eljaras eredményeként megkotott
szerz6désekre abban az esetben kell alkalmazni, ha a 9/2016. (V. 11.) NFM utasitds igy rendelkezik.”

2.8 A 41/2015. (XIl. 23.) NFM utasitds 9. § (2) bekezdése helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:
.(2) Az el6zetes fedezetvizsgalatot a szerz6déskotést kezdeményez6 6nalld szervezeti egység az 1. melléklet szerinti
nyomtatvany megkuldésével kdzvetlenil
a) az Agazati El6iranyzatok Féosztalynal kezdeményezi
aa) fejezeti és kozponti kezelésu elGiranyzatok terhére kbtendd szerzédések esetében,
ab) ha nincs tudomasa a forras rendelkezésre allasarol,
b) a Gazdélkodasi Féosztalynal kezdeményezi
ba) az intézmény mulkddéséhez kotédd kiadasok és bevételek mint az ITM Igazgatas Szervezeti és Mdkodési
koltségvetése terhére kdtendd szerzédések,
bb) az ITM kozfeladatai elldtdsdval kapcsolatos kiaddsoknak és bevételeknek az lgazgatds koltségvetésében
megtervezett elSirdnyzatai (a tovabbiakban: ITM Igazgatds Szakmai Programok koltségvetése) terhére kétendd
szerz8dések esetében.”

3.8 A 41/2015. (XII. 23.) NFM utasitas 19. § (1) bekezdése helyébe a kovetkezé rendelkezés 1ép:
»(1) Ha az intraneten a tervezett szerzédés tipusara vonatkozé minta kozzétételére sor keriilt, a szerz6déstervezetet
a mintéban foglaltak figyelembevételével kell el6késziteni. Ha a szerz6dés el6készitéséért felelés 6ndlld szervezeti
egység a kotelezettségvallalas dokumentumdnak tervezetében az ITM intraneten elérhetd - az adott
kotelezettségvallalas tipusara vonatkozé - mintatol el kivan térni, a szerz6dés elékészitéséért felelés onalld
szervezeti egység koteles az eltéréseket el6zetesen, elektronikus Uton a Jogtandcsosi Féosztdllyal egyeztetni,
az eltérés indokat minden esetben megjeldlve, és az eltéréshez a Jogtandcsosi Féosztély engedélyét kérni.”

4.8 (1) A41/2015. (XIl. 23.) NFM utasitas 20. § (2) bekezdése helyébe a kdvetkezé rendelkezés lép:
#(2) A szerz6dés el6készitéséért felelés onalld szervezeti egység az atlathatdsag vizsgélata céljabol beszerzi, és
legkésébb a pénziigyi ellenjegyzésre megkuildott szerz6déstervezethez csatolja az atldthatdsagi és antikorrupcios
nyilatkozatot, feltéve, hogy ezen nyilatkozatokat a szerz6déstervezet a torzsszovegében — figyelemmel a 19. §
(1) bekezdése szerinti mintdkra is — nem tartalmazza!”

(2) A41/2015. (XIl. 23.) NFM utasitas 20. § (3) bekezdés b) pontja helyébe a kdvetkezd rendelkezés 1ép:

(Ha a szerz6dé partner)
,b) az egyes allami tulajdonban 4ll6 gazdasagi tarsasagok felett az allamot megilleté tulajdonosi jogok és
kotelezettségek Osszességét gyakorld személyek kijeldlésérdl sz616 1/2018. (VI. 25.) NVTNM rendelet 1. melléklet
VII. pontjaban foglalt tabldzatban szereplé gazdasagi tarsasag,’
[nem kell kitélteni az dtldthatdésdgi és antikorrupcids nyilatkozatot, viszont az a) vagy b) pont szerinti kériilményt
nevesiteni kell a szerz6désben.]
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5.8

6.§

7.8

8.8

9.8

10.§

A 41/2015. (XII. 23.) NFM utasitas 21. § (1) bekezdése helyébe a kdvetkezé rendelkezés 1ép:
,(1) Megbizasi szerz6dés csak olyan ligyvéddel vagy ligyvédi irodaval kothetd, akivel szemben nem allnak fenn
az ligyvédi tevékenységrél sz6l6 2017. évi LXXVIIL. tdrvény 20-26. §-dban meghatarozott kortilmények.”

A 41/2015. (XII. 23.) NFM utasitds 21. § (3) bekezdése helyébe a kdvetkezd rendelkezés Iép:

4(3) Az ITM lgazgatds szervezeti és mUkodési koltségvetésén bellil személyi juttatds terhére kdtendé megbizasi
szerz6dés el6készitése soran figyelemmel kell lenni az Innovaciés és Technoldgiai Minisztérium Igazgatas
koltségvetésére vonatkozé utasitasban foglaltakra.”

A 41/2015. (XII. 23.) NFM utasitds 23. § (3) bekezdés a) pontja helyébe a kdvetkezé rendelkezés lép:

(A szerz6dés elGkészitéséért felelés 6ndllé szervezeti egység a véleménykérést és a mellékleteket megkiildi)

,a) a Jogtandcsosi Féosztaly részére (a jogtan.szerzodes@itm.gov.hu, valamint az itm.kozbeszerzesi.minosites@itm.
gov.hu technikai e-mail-cimekre torténé megkuldéssel)”

A 41/2015. (XIl. 23.) NFM utasitds 24. §-a helyébe a kdvetkez6 rendelkezés Iép:

+24. § (1) Egyedi tdmogatads nyujtdsdra irdnyuld szerzédéstervezet csak abban az esetben kiildheté meg
véleményezésre, ha annak tdmogathatdsagardl az egyes fejezeti és kdzponti kezelésti eléiranyzatok felhasznélasardl
sz6l6 miniszteri utasitas szerinti tdmogatd dontés rendelkezésre all. A miniszteri dontés masolatat — az [TM-en kivili
szerz6dé6 felek példanyat kivéve — a szerz6déstervezethez, valamint az aldirt szerz6déshez mellékletként csatolni
kell.

(2) Amennyiben tébb év vagy a koltségvetési éven tuli év kiadasi elSirdnyzatait terhel6 kotelezettségvallalasra kerl
sor, a szerz6déstervezet csak abban az esetben kiildheté meg véleményezésre, ha annak tdamogathatésagarol
az egyes fejezeti és kozponti kezelés(i eldirdnyzatok felhasznaldsarol sz6ld miniszteri utasitds szerinti miniszteri
engedély rendelkezésre all. A miniszteri engedély masolatat — az ITM-en kivili szerz6d6 felek példanyét kivéve —
a szerz6déstervezethez, valamint az aldirt szerz6déshez mellékletként csatolni kell””

A 41/2015. (XII. 23.) NFM utasités 25. § (1) bekezdése helyébe a kovetkezé rendelkezés 1ép:

4(1) Kizérdlag szerzédéses iktatdszammal rendelkezd - idegennyelvl okirat esetén magyar forditassal ellatott
dokumentumokat tartalmazé - megkeresés véleményezhet6. Ha a véleménykérés szerzédéses iktatészam vagy
magyar forditds nélkil érkezik, a véleményezé koteles ezt a szerz6déskotést kezdeményezé 6nalld szervezeti
egységnek elektronikus Uton tovébbitott levélben jelezni.”

A 41/2015. (XII. 23.) NFM utasitds 25. §-a a kdvetkezd (9) bekezdéssel egésziil ki:

+(9) A Jogtandcsosi F6osztély a szerz6déstervezetet jogi és kdzbeszerzési szempontbdl vizsgélja. A jogi szempontbdl
torténd vizsgalat soran a szerzédéstervezet mellékletét képez6é dokumentumokat kizérdlag a szerz6déstervezet jogi
megfeleléségének megitélése szempontjabdl vizsgalja”

A 41/2015. (XII. 23.) NFM utasitas 26. § (5) bekezdése helyébe a kdvetkezé rendelkezés 1ép:

,(5) Ha a (4) bekezdés b) pontja szerinti dontés a jogi véleményezé vagy a pénzigyi ellenjegyzé élldspontjaval
ellentétes, a miniszter a dontésével egyidejlleg irdsban utasitja a Jogtandcsosi Féosztélyt a jogi megfelel6ségi
tanusitvany kibocsatasara vagy a pénziigyi ellenjegyz6t a pénziigyi ellenjegyzésre.”

A 41/2015. (XII. 23.) NFM utasitas 27. §-a helyébe a kdvetkezd rendelkezés 1ép:

,27. 8 (1) Ha a szerz6déskotésre nem kdzbeszerzési eljards eredményeként kerdil sor, de a kdzbeszerzések kdzponti
ellenérzésérdl és engedélyezésérdl széld kormanyrendeletben foglaltaknak megfeleléen sziikséges eljarni,
a szerz6dés elbkészitéséért felels 6nalld szervezeti egység koteles a szerzédéstervezetet a Jogtanacsosi Féosztaly
részére a 23. § (3) bekezdés a) pontjdnak megfeleléen elektronikus uton megkildeni. A Jogtandcsosi Féosztaly
intézkedik a kozbeszerzésekért felelés miniszter jovahagyasa érdekében.

(2) Az (1) bekezdés szerinti jovahagyast a szerzddéstervezet véleményeztetésének befejezését kovetben, de
a szerz6dés jogi megfelel6ségi tanusitvannyal vald ellatasat, pénziigyi ellenjegyzését és alairasat megel6zden kell
kezdeményezni.

(3) A kozbeszerzésekért felel6és miniszter dontését a Jogtanacsosi Fbosztaly tovabbitja a szerzédéskotést
kezdeményezd 6nalld szervezeti egység részére, amelynek legkésébb a szerzédés kotelezettségvallalé altali
alairdsakor csatolnia kell az iratokhoz a kdzbeszerzésekért felel6s miniszter hozzéjarulasat vagy téjékoztatéast kell
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12.8

13.§

14.8§

adni szamara arrdl, hogy a kdzbeszerzésekért felelés miniszter a rd vonatkozé hataridében nem kozolte dontését
a hozzajarulasroél.”

A 41/2015. (XII. 23.) NFM utasitds 8. alcime helyébe a kdvetkezé rendelkezés lép:

»8. A szerzédéstervezet jogi megfelel6ségének tanusitasa

28.8 (1) A véleményezést kovetéen véglegezett szerzOdéstervezetet a szerz6dés el6készitéséért felelés onalld
szervezeti egység az alairasra felterjesztett Ugyiratnak a Jogtanacsosi Féosztaly részére torténé megkildésével
— a 30. § (2) bekezdésében foglaltakat tartalmazé feljegyzés utjan — kérelmezi az Ugyirat jogi megfeleléségének
tanusitasat, amelyet a Jogtandcsosi Féosztaly az ligyiratban a szerzédés el6készitéséért felel6s onalld szervezeti
egység altal ketté példanyban elhelyezett, a 9. melléklet szerinti formanyomtatvanyon (a tovébbiakban: jogi
megfeleléségi tanusitvany) végez el a szerzédéstervezet jogi megfelel6sége esetén.

(2) Jogi megfelel6ség tanusitdséra a szerz6déstervezet véleményezését kdvetéen akkor keriilhet sor, amennyiben
a véleményezés sordn

a) avéleményezdk észrevételt nem tettek, és erre az (1) bekezdés szerinti feljegyzés kifejezetten kitér,

b) avéleményezbk észrevételt tettek, és a szerz6déstervezet azoknak megfeleléen atdolgozésra keriilt, figyelemmel
a 26. §-ban foglaltakra is, és erre az (1) bekezdés szerinti feljegyzés kifejezetten kitér.

(3) A jogi megfelel6ség tanusitasara a Jogtanacsosi Féosztaly vezetbje vagy a Jogtanacsosi Féosztaly vezetdjének
irdasban meghatalmazott kormdanytisztviseldje jogosult.

(4) A Jogtandcsosi Féosztaly az Ugyirat titkdrsagara torténé beérkezésétdl szamitott nyolc munkanapon beliil,
a szerz6dés el6készitéséért felelés 6nallé szervezeti egység éltal teljes korlen felszerelt ligyirat részét képezd
szerz8déstervezetet és annak mellékleteit megvizsgalja, és dont a jogi megfeleléség tanusitasardl.

(5) Amennyiben a jelen § szerinti vizsgélat sordn a Jogtanacsosi Féosztadly megdllapitja, hogy az Ugyirat jogi
megfeleléség tanusitasara nem alkalmas, errél sz616 dontésérdl a szerz6dés eldkészitéséért felelés 6nalld szervezeti
egységet az Ugyirat visszakiildésével értesiti.

(6) A jogi megfeleléségi tanusitvany kiadasat kovetdéen a Jogtanacsosi FGosztaly az Ugyiratot — feltéve, hogy
az pénzigyi kotelezettségvallalast tartalmaz — a pénzlgyi ellenjegyzésért felelés féosztély részére tovabbitja.
Ha a szerz6déstervezet pénziigyi kotelezettségvallaldst nem tartalmaz, a Jogtandcsosi Féosztdly - a jogi
megfeleléség tanusitasat kérd tgyiratban szerepl6 kérésnek megfeleléen — visszakiildi a szerz6dés elékészitéséért
felelés 6nalld szervezeti egység részére vagy alairas céljabdl tovabbitja.”

A 41/2015. (XII. 23.) NFM utasités 29. §-a helyébe a kdvetkezd rendelkezés Iép:

,29. § A jogi megfeleléségi tanusitvannyal elldtott és pénziigyi kotelezettségvallalast tartalmazd szerz6déstervezet
pénzigyi ellenjegyzése

a) a Gazdalkodasi Féosztaly feladata, ha a szerzédés fedezetét az ITM lgazgatas Szakmai Programok koltségvetése
vagy az ITM lgazgatds Szervezeti és M(ikodési koltségvetése biztositja,

b) az Agazati El6iranyzatok Féosztaly feladata, ha a szerz6dés fedezetét fejezeti vagy kdzponti kezelésii elSiranyzat
biztositja."

A 41/2015. (XII. 23.) NFM utasités 30. § (1) bekezdése helyébe a kovetkezé rendelkezés 1ép:

,(1) A pénziigyi ellenjegyzés az alairasra felterjesztett Gigyiratban kérheté, amely tartalmazza

a) a kotelezettségvallalasi adatlapot, amelyet kotelezettségvallaldsra jogosult vezets, valamint — a kodzigazgatasi
allamtitkar és a gazdasagi Uigyekért felelés helyettes allamtitkar kivételével — az egyes fejezeti és kozponti kezelés(i
eléiranyzatok felhasznélasarol szold miniszteri utasitasban, az ITM Igazgatas koltségvetése pénzligyi-gazdasagi
feladatairél és a dontési eljardsokrol sz6lé miniszteri utasitdsban meghatdrozott egyetértést gyakorld vezetd
jovahagyott,

b) aszerzédéstervezetet,

c) aszerzédéstervezethez a véleménykérés soran beérkezett kinyomtatott, iktatott allaspontokat,

d) az irdsbeli ajanlatokat, a kiértékelésrdl késziilt jegyz&kdnyvvel, vagy ha a 15. § alapjan nem kellett arajanlatot
kérni, az errél sz6l6 dokumentumot vagy erre vonatkozé indokolast,

e) azalairt szerz6déses adatlapot,

f) a 20. § (2) bekezdésében foglaltakra is figyelemmel az &tldthatosagi és antikorrupciés nyilatkozatot, a 20. §
(3) bekezdése szerinti esetkorok kivételével,

g) - ha az a kdzbeszerzések kdzponti ellenbérzésérdl és engedélyezésérél sz6lé kormanyrendelet szerint sziikséges,
és mar rendelkezésre all — a kdzbeszerzésekért felel6s miniszter hozzajarulasat a szerz6déskotéshez vagy az arrdl
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15.8

16.§

17.8§

18.§

19.§

20.§

sz016 tajékoztatast, hogy a kdzbeszerzésekért felelés miniszter a ra vonatkozé hataridében nem kozolte dontését
a hozzajarulasrdl, valamint
h) ajogi megfelel6ségi tanusitvanyt.”

A 41/2015. (XII. 23.) NFM utasitds 31. § (2) bekezdése helyébe a kdvetkezd rendelkezés Iép:

»(2) Ha vitds kérdés mertil fel az (1) bekezdésben foglaltak kapcsan, a pénzigyi ellenjegyzé egyeztet a szerzédés
el6készitéséért felelés 6nalld szervezeti egységgel és errdl haladéktalanul tajékoztatja a Jogtanacsosi Féosztalyt.
Az egyeztetés alapjan tett megdllapitdsok szerint a szerzédés jogszer(i megkotése érdekében sziikséges
intézkedések végrehajtasardl a szerz6dés el6készitéséért felelés 6ndlléd szervezeti egység gondoskodik. Ha erre
figyelemmel a szerzédéstervezet vagy melléklete szovegének modositdsa vélik szikségessé, a szerzédés
el6készitéséért felelés 6nallo szervezeti egység a modositott ligyirat megkiildésével ismételten kéri a Jogtanacsosi
Féosztalyt a jogi megfeleléség tanusitasa érdekében, amely keretében a Jogtanacsosi Féosztaly tébbek kdzott dont
a kordbban kibocséatott jogi megfeleléségi tanusitvany fenntartdsa vagy annak visszavonasa felél, egyebekben
a 28. §-ban foglaltak szerint jar el”

A 41/2015. (XII. 23.) NFM utasitds 31. §-a a kovetkez6 (3a) bekezdéssel egésziil ki:

»(3a) A Jogtandacsosi Féosztaly a (3) bekezdés értelmében megkildétt tgyirat alapjan dont a korabban kibocsatott
jogi megfeleléségi tanusitvany fenntartasa vagy annak visszavonasa felél, majd az ellenjegyzésre jogosult
(3) bekezdés szerinti tdjékoztatasaval egyetemben visszakiildi az ligyiratot a szerz6dés el6készitéséért felelés onalld
szervezeti egység részére.”

A 41/2015. (XII. 23.) NFM utasitds 32. § (1) bekezdés a) pontja helyébe a kdvetkezé rendelkezés lép:

(A szerz6déstervezetet aldirdsra a szerzGdés elGkészitéséért felels 6ndlld szervezeti egység terjeszti eld)

,a) pénziigyi kotelezettségvdllalast nem tartalmazd szerzédéstervezet esetén a jogi megfeleléség tanusitasat
kdvetden

aa) aJogtandcsosi Féosztély dltali tovabbités utjan vagy

ab) aJogtandcsosi Féosztély altal visszaklildott dokumentumok alapjan elékészitett Gigyiratban,”

A 41/2015. (XII. 23.) NFM utasitds 35. § (3) bekezdése helyébe a kdvetkezd rendelkezés Iép:

»(3) Ha az aldirdsra jogosultat helyettesitd személy nem rendelkezik aldirdsmintaval, a szerz6dés aldirasaval
egyidejlleg a 4. melléklet szerinti alairasmintat is ki kell tolteni. A kitoltott alairdsmintat az alairt szerz8déssel egylitt
kell megkildeni a szerz6dés el6készitéséért felel6s 6nalld szervezeti egységnek, amely azt legkésébb a szerzédés
létrejottét kovetd 6t munkanapon bellil tovabbitja a szerzédéstarat kezeld és a szerz6dés pénziigyi bonyolitasdban
érintett Gazdalkodasi Féosztaly vagy Agazati ElSiranyzatok Fosztély részére!”

A 41/2015. (XIl. 23.) NFM utasitas 36. §-a helyébe a kdvetkezd rendelkezés Iép:

,36. § Ha a szerzédéstervezetet a szerz6d6 felek nem irjak ald, a szerzédés el6készitéséért felelés 6nallé szervezeti
egység — a tudomdasszerzéstdl szamitott 6t munkanapon belil - koteles errél a jogi megfelel6ségi tanusitvany és
- feltéve, hogy a szerzédéstervezet pénziigyi kotelezettségvdllalast tartalmaz - a kotelezettségvallalasi adatlap
visszakildésével egyidejlleg tajékoztatni a Jogtandcsosi Féosztalyt, a pénziugyi ellenjegyz6t és a Gazdalkodasi
Féosztalyt. A kotelezettségvallalasi adatlapon a kotelezettségvallalasra jogosult vezetdnek irdsban kell régzitenie
a szerz6déskotés meghilsuldsanak tényét, roviden az indokét, és ezt az alairasaval kell igazolnia.”

A 41/2015. (XII. 23.) NFM utasitds 38. § (1) bekezdés c) pontja helyébe a kovetkezd rendelkezés 1ép:

(A szerz6dés el6készitéséért felel6s 6ndllo szervezeti egység a szerz6dés létrejéttét kovetSen haladéktalanul, de legkésébb
6t munkanapon beliil tovdbbitja a Gazddlkoddsi Féosztdly és a szerz6dés pénztigyi bonyolitdsdban érintett Kltségvetési
Féosztdly részére)

,C) a 20. § (2) bekezdésében foglaltakra is figyelemmel az atlathatosagi és az antikorrupciés nyilatkozatot a 20. §
(3) bekezdése szerinti esetkorok kivételével”

A 41/2015. (XIl. 23.) NFM utasités 39. §-a helyébe a kdvetkez6 rendelkezés Iép:

»39. § Koltségvetési elSiranyzatot érinté pénzforgalom — a szerzédéses ellenérték, a tdmogatés eldleg formajaban
torténd biztositdsa kivételével - csak a teljesités igazoldsa, illetéleg a kifizetés engedélyezése alapjan
érvényesithetd.”
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22.§

23.§

24.§

25.8§

26.8§

27.8§

A 41/2015. (XII. 23.) NFM utasitds 41. § (3) bekezdése helyébe a kdvetkezé rendelkezés 1ép:

.(3) Amennyiben a TEN-T projektek, CEF-projektek fejezeti kezelés(i elSirdnyzatok terhére kotott tdmogatasi
szerz6désekben az (1) bekezdésben foglaltaktol eltérd eljarasi szabdlyok keriiltek el6irasra a teljesitésigazolas és
a szamlakidllitas tekintetében, azok esetében az el6iranyzat felett rendelkezd szakmai 6ndllé szervezeti egység
jogosult az azokban foglaltak szerint eljarni.’

A 41/2015. (XII. 23.) NFM utasitas 47. § (1) bekezdése helyébe a kdvetkezé rendelkezés 1ép:

4(1) A teljesitésigazoldst és a kifizetés engedélyezését kdvetden a kifizetendd szamldt és a teljesitésigazolds alapjaul
szolgalé dokumentumokat

a) az Agazati El&iranyzatok Féosztaly ellendrzi, ha a szerz6dés fedezetét fejezeti kezelés(i el6iranyzat biztositja,

b) a Gazdalkodasi Féosztaly ellendrzi, ha a szerzédés fedezetét az ITM lgazgatds Szakmai Programok koltségvetése
vagy az ITM lgazgatds Szervezeti és Miikodési koltségvetése biztositja.”

A 41/2015. (XII. 23.) NFM utasitds 53. § (4) bekezdése helyébe a kovetkezd rendelkezés 1ép:

,(4) A Megallapodds tervezetének véleményezése soran

a) az INEA-val kotend6 megdllapodas esetében a szerzddés elGkészitéséért felelés 6nalld szervezeti egység
a véleménykérés mellékleteként megkiildi a cimzetteknek

aa) atervezet eredeti, angol nyelv( véltozatat,

ab) az Eurdpai Bizottsag altal elfogadott sablon megallapodas INEA altal készitett magyar nyelvi valtozatat,

ac) aszerzédéses adatlapot,

ad) a Megéllapodas alapjat képez6 palyazatrol szol6 NFK, illetve Kormany altal elfogadott jelentést, elGterjesztést
vagy hatdrozatot, valamint

ae) minden egyéb, a véleményezéshez sziikséges dokumentumot, igy kilondsen szerz6désmoddositas esetén
az alapszerz6dést és annak esetleges korabbi moédositasait;

b) avéleményezés hatarideje harom munkanap;

c) figyelemmel kell lenni arra, hogy a tervezet megvaltoztatdsa csak az ITM-mel a (2) bekezdés alapjén egyeztetett
részek vonatkozasaban lehetséges, amelyeket a szerzédéskotésért felel6s 6néllé szervezeti egység a tervezetben
egyértelmen jelol”

A 41/2015. (XIl. 23.) NFM utasitas 55. § (7) bekezdése helyébe a kdvetkez6 rendelkezés Iép:

+(7) A jogi megfeleléségi tanusitds, a pénzligyi ellenjegyzés és az alairds kezdeményezése egyetlen lgyiratban
torténik, amelynek tartalmaznia kell a kotelezettségvallaldst — pénzligyi kotelezettségvallalast tartalmazé szerz6dés
esetén a pénzligyi ellenjegyzést - megalapozé adatokat. A jogi megfelel6ségi tanusitas és a pénziigyi ellenjegyzés
hatarideje 1 munkanap.”

A 41/2015. (XIl. 23.) NFM utasitas 59. § (3) bekezdése helyébe a kdvetkez6 rendelkezés Iép:

»(3) Amennyiben a szerz6déses adatlapon megjeldlték, hogy a szerzédés kozzététele kotelezd, a Gazdalkodasi
Féosztaly az aldirt szerz6dés beérkezését kdveté 6t munkanapon belll a szerz6déses adatlap alapjan megkuldi
a Kommunikéciés Féosztaly részére — a www.kormany.hu honlapon torténé kozzététel érdekében — a szerzédés
tipusara, targydra, id6tartamdra, a szerz6dé felek megnevezésére, tovabba pénzigyi kotelezettségvallalast
tartalmazoé szerzédés esetén a szerz6dés értékére vonatkozd adatokat. A Kommunikacios Féosztaly a megklldott
adatoknak a www.kormany.hu honlapon torténd kozzétételérdl, az adatok kézhezvételétél szamitott
6t munkanapon beliil gondoskodik.”

A 41/2015. (XIl. 23.) NFM utasités 60. §-a helyébe a kdvetkez6 rendelkezés Iép:

,00. § (1) A Gazdalkodasi FSosztaly negyedévente kimutatast készit a szerzédéstarban taldlhatéd szerzédésekrol.
A kimutatds elkészitését kovetéen felhivia az ITM valamennyi 6nallé szervezeti egységének vezetéjét, hogy
az altaluk megkotdtt, de a kimutatdsban nem szerepldé szerz6dések iratait 6t napon belil kildjék meg
a szerz6déstarban torténd rogzités céljabol.

(2) A (1) bekezdés szerinti felhivds eredményérél a szerzé6déstar kezelbje tdjékoztatja a Kommunikacios Féosztélyt,
amely a tajékoztatds kézhezvételétdl szamitott 6t munkanapon beliil gondoskodik az 59. § (3) bekezdése alapjan
kozzétett adatok szlikség szerinti aktualizalasardl”
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28.§

29.§

30.§

(1) A41/2015. (XII. 23.) NFM utasitas 1. melléklete helyébe az 1. melléklet Iép.
(2) A41/2015. (XII. 23.) NFM utasitas 6. melléklete helyébe a 2. melléklet I1ép.
(3) A41/2015. (XII. 23.) NFM utasitas a 3. melléklet szerinti 9. melléklettel egészul ki.

A 41/2015. (XII. 23.) NFM utasitas

a)

1ép.

1. § (1) bekezdésében az,a Nemzeti Fejlesztési Minisztériumban (a tovabbiakban: NFM)” szévegrész helyébe
az ,az Innovacios és Technoldgiai Minisztériumban (a tovdbbiakban: ITM), az,NFM-ben” szovegrész helyébe
az,ITM-ben” széveg,

1. § (2) bekezdésében, 2. § (1) bekezdés a) és c) pontjdban, 2. § (2) bekezdés b) pontjaban,
4. § (4) bekezdésében, 9. § (1) bekezdésében, 14. § (6) bekezdésében, 20. § (1) bekezdés a) pontjaban,
22. § (2) bekezdésében, 23. (3) bekezdés d) pontjdban, 32. § (2) bekezdésében, 34. § (1) bekezdésében,
35. § (2) bekezdésében, 38. § (2) bekezdés a) pontjdban, 42. § (3) bekezdésében, 43. § (1) bekezdésében,
53. § (2) és (7) bekezdésében, 54. § (1) bekezdésében, 59. § (4) bekezdésében az ,NFM” sz6vegrész helyébe
az,ITM”szdveg,

1. § (3) bekezdésében a,Nemzeti Fejlesztési Minisztérium” szévegrész helyébe az,Innovécids és Technoldgiai
Minisztérium” szoveg,

1. § (3) bekezdésében, 21. § (2) bekezdésében, 34. § (2) bekezdésében, 35. § (1) bekezdésében,
2. mellékletében, 3. mellékletében, 8. mellékletében az,NFM” sz6vegrészek helyébe az,ITM” széveg,

2. § (1) bekezdés h) pontjdban a ,Nemzeti Fejlesztési Minisztérium beszerzéseinek és kdzbeszerzéseinek
szabdlyozésardl sz6l6 9/2016. (V. 11.) NFM utasitas” szovegrész helyébe a ,Nemzeti Fejlesztési Minisztérium
beszerzéseinek és kdzbeszerzéseinek szabalyozasarol sz6l6 9/2016. (V. 11.) NFM utasitas [a tovabbiakban:
9/2016. (V. 11.) NFM utasitas]” szoveg,

4.8 (2) bekezdésében az,NFM-mel” sz6vegrész helyébe az,,ITM-mel” széveg,

II. fejezete cimében és az V. fejezete cimében, 4. mellékletében az ,A Nemzeti Fejlesztési Minisztérium”
szovegrész helyébe az,Az Innovécids és Technoldgiai Minisztérium” széveg,

22.5§ (1) bekezdésében az,NFM-et” szbvegrész helyébe az,ITM-et” szbveg,

22. § (3) bekezdésében, 23. § (3) bekezdés c) pontjaban, 25. § (8) bekezdésében, 43. § (1) bekezdésében,
44. 8 (5) bekezdésében, 48. § (1) és (2) bekezdésében, 49. § (3) bekezdésében, 58. § (1) bekezdés f) pontjaban,
59. § (2) bekezdésében az ,a Koltségvetési” szovegrész helyébe az,az Agazati El6iranyzatok” széveg,

25. § (4) bekezdésében az ,irdsban” szovegrész helyébe az,elektronikus uton” széveg,

25. § (7) bekezdésében az ,A Koltségvetési Fosztaly a véleményezés” szdvegrész helyébe az ,Az Agazati
El6iranyzatok Féosztaly és a Gazdalkodasi Féosztaly a véleményezés” szbveg,

25. § (8) bekezdésében az,NFM-en” szovegrész helyébe az,ITM-en” szdveg,

26. § (4) bekezdés b) pontjdban az ,a pénzugyi ellenjegyezhetdséget” szévegrész helyébe az ,a jogi
megfeleléséget vagy a pénziigyi ellenjegyezhetdséget” szoveg,

31. § (3) bekezdésében a ,megkiildott iratok egyideju visszakiildésével” szovegrész helyébe a ,megkildott
iratok Jogtanacsosi Féosztaly utjan torténé egyideju visszakiildéséve
38. § (1) bekezdésében a ,Gazdalkoddsi Féosztaly és a szerz6dés pénziigyi bonyolitdsdban érintett
Koltségvetési Féosztaly” szovegrész helyébe a ,szerz6dés pénziigyi bonyolitdsaban érintett Gazdalkodasi
Féosztaly vagy az Agazati El&iranyzatok Féosztaly” szdveg,

|n

szoveg,

48.§ (3) bekezdésében az,A Koltségvetési” szdvegrész helyébe az,Az Agazati El6iranyzatok” széveg,

51.§ (2) bekezdésében a,Koltségvetési” szdvegrész helyébe az,Agazati ElSirdnyzatok” széveg,

4. mellékletében az,a Nemzeti Fejlesztési Minisztérium” szovegrész helyébe az,az Innovécids és Technolégiai
Minisztérium” széveg

Hatalyat veszti a 41/2015. (XIl. 23.) NFM utasitas

a)

ooz

m

1. § (3) bekezdésében az ,és a nemzeti fejlesztési miniszter &ltal képviselt Magyar Allam mint jogi személy”
szOvegrész,

2.5 (1) bekezdés g) pontja,

3. alcime,

11.§ (1) bekezdésében az,is” szévegrész,

12. 8-,
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32.§

33.8

f) 16. §-dban a ,ha pedig a szerzédéskotést a Miniszteri Kabinet kezdeményezte, a Jogtanacsosi Féosztaly”
szOovegrész,

g) 17-18. 8-,

h) 23. § (1) bekezdésében az ,A véleménykérést tartalmazoé irat papir alapon is megkildhetd, a mellékleteket
azonban ekkor is elektronikus uton kell tovabbitani.” szovegrész,

i) 23. § (3) bekezdés b) pontja,

j) 25. § (3) bekezdés masodik mondata és az (5) bekezdésében az ,a vezetdi alairassal ellatott pdf formatumu
levél, valamint” szOvegrész,

k) 30. § (3) bekezdése,

) 48.§ (3) bekezdés f) pontja,

m)  53.§(3) és (5)-(6) bekezdése,

n) 54. 8§ (2)-(3) bekezdése, a (4) bekezdés a) pontja és az (5) bekezdése,

o) 55. § (2) bekezdése,

p) 55. § (3) bekezdésében a, , vagy ha a szerz6dés el6készitéséért a Jogtandcsi Féosztély felel, Ggy megkdildi
részére a 17. § (1) bekezdése szerinti adatokat” szovegrész,

q) 55. § (5) bekezdésében az,a véleménykérést, valamint annak mellékleteit a kabinetféndk részére is meg kell
kildeni a kabinetszerzodes@nfm.gov.hu e-mail cimre, és” szévegrész,

r) 55. § (6) bekezdése,

s) 2. mellékletében a ,Kozzététel” részben az ,és nem javasolt’, tovdbba a ,nem kotelez6, de javasolt”
szovegrész.

2. A Nemzeti Fejlesztési Minisztérium beszerzéseinek és kbzbeszerzéseinek szabdlyozdsdrdl sz6l6
9/2016. (V. 11.) NFM utasitds médositdsa

A Nemzeti Fejlesztési Minisztérium beszerzéseinek és kdzbeszerzéseinek szabalyozasarol sz6l6 9/2016. (V. 11.)
NFM utasitds [a tovdbbiakban: 9/2016. (V. 11.) NFM utasitas] 3. § (1) bekezdése helyébe a kdvetkezd rendelkezés ép:
+(1) A Jogtandcsosi Féosztaly a Kbt. 42. § (1) bekezdésében foglaltak szerint a koltségvetési év elején, legkésébb
targyév madrcius 31. napjaig éves Osszesitett kdzbeszerzési tervet készit, amelyet az adott évre tervezett
kozbeszerzési igényekrél, az ITM 6nallé szervezeti egységeitdl bekért, az adott szervezeti egység targyévi tervezett
beszerzéseinek adatai alapjan allit 0ssze, amelyek a kovetkezdk:

a) abeszerzés tipusa, valamint targydnak révid, 6sszefoglalé megnevezése;

b) a beszerzés targyanak részletes leirdsa (olyan részletezéssel, amib6l megallapithatd, hogy az adott beszerzés
konkrétan mire irdnyul);

C) abeszerzés vérhatd netto értéke (becsiilt érték);

d) aszerz&déskotés tervezett idépontja;

e) atervezett teljesitési idépont;

f) kozbeszerzés esetén az eljaras inditasanak tervezett idépontja.”

A 9/2016. (V. 11.) NFM utasitas 4. § (2) bekezdése helyébe a kdvetkezé rendelkezés Iép:

#(2) A kozbeszerzések kozponti ellendrzésérél és engedélyezésérdl szoldo 320/2015. (X. 30.) Korm. rendelet
[a tovabbiakban: 320/2015. (X. 30.) Korm. rendelet] 23. §-aban foglalt kotelezettség teljesitésérdl, valamint a Nemzeti
Kommunikaciés Hivatalrdl és a korméanyzati kommunikacios beszerzések kozbeszerzési rendszerérdl sz616 247/2014.
(X. 1.) Korm. rendelet [a tovdbbiakban: 247/2014. (X. 1.) Korm. rendelet] 8. § a) pontja szerinti &sszesitett
kommunikacids beszerzési és rendezvényszervezési terv, valamint a szponzoracios koltségkeret-terv megkiildésrol
a Jogtanacsosi Féosztaly gondoskodik.”

A 9/2016. (V. 11.) NFM utasitas 5. §-a helyébe a kovetkezd rendelkezés lép:

,5. 8 (1) A 247/2014. (X. 1.) Korm. rendelet 1. mellékletében meghatérozott termékekre vonatkozdan az aldbbiak
szerint kell eljarni:

a) a Jogtanacsosi Féosztaly — az 6nallo szervezeti egységektdl bekért adatszolgéltatas alapjan el6készitett — éves
Osszesitett kommunikacids beszerzési és rendezvényszervezési tervet, valamint a szponzoracios koltségkeret-tervet
minden év marcius 31. napjaig az NKOH Kdzpontositott Kozbeszerzési Portaljan koteles rdgziteni;
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34.§

35.8§

b) a kozbeszerzést kezdeményezd 0Onalld szervezeti egységnek a hatédlyos keretmegdllapodas 2. részének
lefolytatdsahoz az aldbbi dokumentumokat kell megkuldeni a Jogtanacsosi Féosztalynak:

ba) a szerzédéstervezetet;

bb) a miszaki leirast;

bc) beszerzésre vonatkozé igénybejelentét.

Az engedélyezett, sajat hataskorben lefolytathatd eljarasokra jelen utasitas elirdsai az iranyaddak.

(2) Az NKOH Kozpontositott Kozbeszerzési portaljan kizarélag olyan igény nyujthatéd be, amely az éves dsszesitett
tervek valamelyikében szerepel”

A 9/2016. (V. 11.) NFM utasitas 7. §-a helyébe a kovetkezd rendelkezés 1ép:

.7. 8 (1) A bizottsdg tagjai az ajanlatok szakmai tartalmdnak értékelése sordn nem utasithatok, élldspontjukat
ondlléan, a jogszabalyi el6irdsok figyelembevételével kizérdlag szakmai ismereteik, valamint a bizottsdg munkajat
tdmogatd szakértdk altal kifejtettek figyelembevételével, az eljarast meginditd felhivasban megadott szempontok
és pontrendszer alapjan alakitjdk ki. Amennyiben a bizottsag tagjai indokoldssal elldtott egyéni birdlati lapot
készitenek, azok az értékelési jegyzékonyv mellékleteit képezik.

(2) A bizottsag allandé tagjai:

a) aJogtanacsosi Féosztaly Kbzbeszerzési Osztalydnak vezetdje vagy az éltala kijelolt kozbeszerzési szakértelemmel
rendelkezé személy,

b) a kdzbeszerzési eljarast kezdeményezé szervezeti egység vezetdje vagy az altala kijelolt kdzbeszerzés targya
szerinti szakértelemmel rendelkezé személy(ek),

c) a kozbeszerzési eljaras pénziigyi forrasatdl fliggden a kdzbeszerzési szerz6dés pénziigyi ellenjegyzéséért felelds
06nallo szervezeti egység vezetdje vagy az ltala kijelolt, pénziigyi szakértelemmel rendelkezé személy,

d) a Jogtanacsosi Féosztaly Szerzédéses Ugyek Osztalyanak vezetéje vagy az altala kijeldlt, jogi szakértelemmel
rendelkezé személy.

(3) A bizottsag lilésein tandcskozasi joggal dllandé meghivottként az Ellenérzési Féosztaly vezetdje is részt vehet.
(4) Az dlland6 tagokon kivil a birdlobizottsag Osszetételére (a tagok személyére) vonatkozdéan a beszerzést
kezdeményezé 6néllé szervezeti egység vezetbje vagy a Jogtanacsosi Fosztély vezetbje a kdzigazgatasi allamtitkar
részére javaslatot tehet.

(5) Ha a beszerzést kezdeményez6 6nallé szervezeti egység — tekintettel a beszerzés specialis jellegére — nem tud
az eljarasba olyan megfelelé szakembert delegalni, aki a kozbeszerzés mlszaki, szakmai tartalmaért szakmai
felelésséget tud vallalni, jogosult, illetve ha - a kockazati vizsgélatok fliggvényében indokolt - kdteles az ITM-mel
a beszerzés kezdeményezése idején jogviszonyban nem 4ll6 szakértd (a tovabbiakban: kiilsé szakértd) bevondasat is
kezdeményezni. A kiilsé szakérté bevondsat a Jogtandcsosi Féosztaly is javasolhatja. A szakértéi dij pénzligyi
fedezetének rendelkezésre dlldsa irdnt a beszerzést kezdeményezd 6nalld szervezeti egység koteles gondoskodni.
Kulsé szakértéi megbizas létesitését a kdzigazgatasi allamtitkdr engedélyezi. Javaslat teheté természetes személy
kllsé szakértd birdlobizottsagi tagként torténd kijeldlésére is, aki nem all az ITM-mel kormanyzati szolgélati vagy
egyéb munkavégzésre irdnyuld jogviszonyban, igy javaslat tehetd kiilondsen a miniszter iranyitasa vagy felligyelete
ald tartozd hattérintézménnyel, vagy az ITM tulajdonosi joggyakorldsa alatt all6 gazdasagi tarsasdggal
munkavégzésre irdnyuld jogviszonyban &ll6 természetes személy, vagy sziikség esetén megbizasi szerzédés
keretében megbizott természetes személy kijelolésére.

(6) A Jogtanacsosi Féosztily kezdeményezése alapjan a bizottsdg tagjait a koézigazgatasi allamtitkar jeloli ki
eljarasonként, megbizé levél utjan, és bizza meg az eljarasban részt vevd tovabbi személyeket (kiils6é és belsé
szakértok, tandcsaddk).”

A 9/2016. (V. 11.) NFM utasitas 8. §-a helyébe a kovetkezé rendelkezés 1ép:

,8. 8§ (1) A Kbt.-ben meghatérozott esetekben felel6s akkreditalt kbzbeszerzési szaktandcsad6 bevondsa sziikséges.
A felel6s akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadd biztositdsa a Jogtanacsosi Féosztaly vezet6jének feladata, akit
a Jogtanacsosi F6osztaly allomanyabdl jeldl ki, vagy kiilsé szakértével kilon megallapodds megkotését
kezdeményezi.

(2) Afelel6s akkreditélt kozbeszerzési szaktandcsado tevékenysége sordn nem utasithato.

(3) A felel6s akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadd elektronikusan hagyja jova — papir alapon lefolytatott eljaras
esetén aladirdsaval koteles ellatni —:

a) a kozbeszerzési eljarast megindité felhivast és — a mszaki leirds, mlszaki tervdokumentacié és az arazatlan
koltségvetés kivételével — a kdzbeszerzési dokumentumokat;
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36.8

38.8§

39.8

40.8§

b) elektronikusan benyujtott és felbontott ajanlatok esetében — az elektronikus rendszer éltal generalt bontasi
jegyz6konyv kivételével — a bontasi jegyzékonyvet;

c) birdlébizottsagi munkarol készilt jegyzékdnyveket;

d) az Osszegezést!”

A 9/2016. (V. 11.) NFM utasitas 12. §-a helyébe a kdvetkez6 rendelkezés Iép:

,12. § A bizottsédg elndkét a megbizé levélben jeldli ki a kdzigazgatési dllamtitkar a bizottsdg tagjai koziil. A bizottsag
nevében az elndk ir ald. Az elnokot akadélyoztatdsa esetén a kdzigazgatasi allamtitkar altal megbizott személy
helyettesiti."

A 9/2016. (V. 11.) NFM utasitas 13. § (1) bekezdése helyébe a kovetkezd rendelkezés 1ép:

4(1) Az elndk, a bizottsdg tagjainak megbizatdsa annak az eljardsnak a lezarasdig érvényes, amellyel kapcsolatban
delegadlasra kerdilt.

A 9/2016. (V. 11.) NFM utasitas 13. § (4) bekezdése helyébe a kvetkezd rendelkezés Iép:

.(4) A bizottsdg tagja megbizatasanak megszilinése esetén az Uj tag kijelolésére a 7. § (3) bekezdésében és
az (1) bekezdésben foglaltakat kell irdnyaddnak tekinteni. A bizottsdg hatdrozatképességének folyamatos
biztositasa érdekében az eredeti tagot delegal6 6nallé szervezeti egység legkésdbb a bizottsagi tag megbizatasa
megsz(inését kdvet6 nyolc napon beliil kdteles az Uj tag kijel6lésérél gondoskodni.”

A 9/2016. (V. 11.) NFM utasitas 14. §-a helyébe a kdvetkezd rendelkezés 1ép:

»14. § (1) Bizottsagi tagként csak olyan kormanytisztviseld bizhaté meg, aki vallalja a jogszabalyban meghatarozott
maddon vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség teljesitését.

(2) A bizottsag tagjai az adott eljards vonatkozasaban kotelesek dsszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozatot
tenni.

(3) A bizottsdg tagjai és az eljdrdsba bevont kiilsé szakérték tevékenységiik sordn nem vehetnek részt azoknak
az ligyeknek az intézésében, amelyeknél résziikrél a Kbt. 25. §-a szerinti 6sszeférhetetlenség all fenn.

(4) Az osszeférhetetlenségrél az elndkot haladéktalanul tajékoztatni kell. A bizottsdég nem veheti igénybe azon tag,
és kils6 szakértd kozremlikodését, akivel szemben az adott eljaras folyaman &sszeférhetetlenségi ok mertlt fel.
Az elnok a sajat személyét érintd dsszeférhetetlenségi okrol a kozigazgatasi allamtitkart tajékoztatja. A bizottsagi tag
Osszeférhetetlensége esetén helyébe Gj tag 1ép, a kiilsé szakérté személye vonatkozasdban felmerild
Osszeférhetetlenség esetén a kozbeszerzést kezdeményezé 6nalld szervezeti egység gondoskodik a helyettesitésrél.
(5) A kozbeszerzési eljards megkezdése el6tt szilkséges gondoskodni az Osszeférhetetlenségi nyilatkozatok
alairatasarol, és a kozbeszerzési eljards mindaddig nem kezdheté meg, amig azok nem allnak a Jogtandacsosi
Féosztaly rendelkezésére. Az adott eljardsra vonatkozd Osszeférhetetlenségi nyilatkozatokat az adott eljaras
dokumentumaként kell kezelni.”

A 9/2016. (V. 11.) NFM utasitas 15. § (2) bekezdése helyébe a kvetkezd rendelkezés Iép:
.(2) A bizottsag titkari feladatait a bizottsag kdzbeszerzési szakértelemmel rendelkezé tagja latja el

A 9/2016. (V. 11.) NFM utasitas 17. §-a helyébe a kovetkezé rendelkezés lép:

,17. § A bizottsag kozbeszerzési szakértelemmel rendelkezé tagja az irasos anyag(ok) egyideji megkiildése mellett
Ulésen kivil, hataridd tlzésével elektronikus szavazast kezdeményezhet. A tagoknak szavazatukat elektronikusan
kell megadniuk (e-mailben), és az aldirt dokumentumokat meg kell kildeniiik a Jogtanacsosi Féosztaly részére.
A szavazas eredményérél ebben az esetben is jegyzékdnyvet kell felvenni, csatolva a tagok véleménynyilvénitasara
vonatkozé dokumentumokat. A tagokat a szavazas eredményérdl elektronikus uton téjékoztatni kell.”

A 9/2016. (V. 11.) NFM utasitas 20. § (2) bekezdés c) pontja helyébe a kbvetkezé rendelkezés Iép:

(A kbzbeszerzést kezdeményezd 6ndlld szervezeti egység vezetdjének feladata:)

,C) javaslattétel a bizottsdg kdzbeszerzés targya szerinti szakértelemmel rendelkezé tagjanak személyére;”

A 9/2016. (V. 11.) NFM utasitas 20. § (4) bekezdése helyébe a kdvetkezd rendelkezés Iép:

#(4) A kozbeszerzést kezdeményezé 0nalléd szervezeti egység — a Miniszteri Kabinet kivételével az 6t irdnyitod
helyettes dllamtitkar, allamtitkar jévahagyasaval — kezdeményezi a Jogtanacsosi Féosztalyndl a kdzbeszerzési eljaras
meginditasat. A kezdeményezéséhez csatolni kell:

a) a kozbeszerzés targyara vonatkozo részletes feladatspecifikacidt (mUszaki leirast);
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42.8

b) a mUszaki-szakmai alkalmassagi feltételekre vonatkozé javaslatot;

c) afedezet rendelkezésre allasardl sz616 nyilatkozatot;

d) akdzbeszerzés targya szerinti szakértelemmel rendelkezé bizottsagi tag kijellésére vonatkozé javaslatot;

e) a kozbeszerzést kezdeményezé 6nallo szervezeti egység altal el6készitett, az ITM szerz6déskotésre iranyadod
bels6 szabalyzataban foglaltaknak megfeleléen véleményeztetett szerz6déstervezetet;

f) azon kozbeszerzési eljarasok esetében, ahol a gazdasagi szereplék ajanlattételre vald felkérése kozvetlendl
torténik, annak meghatdrozdsét, hogy legaldbb mely gazdasdgi szereplék részére keriiljon megkildésre
az ajanlattételi felhivas.”

A 9/2016. (V. 11.) NFM utasitas 7. alcime helyébe a kdvetkezd rendelkezés 1ép:

»7. Az EKR rendszerben torténd regisztraciora jogosultak kore, valamint az EKR rendszer alkalmazasara
vonatkozo6 jogosultsagok gyakorlasanak rendje

21.§ (1) Az EKR rendelet alapjan az ajanlatkéré és a gazdasagi szereplék kozott a kdzbeszerzési eljarassal
kapcsolatos, a Kbt.-ben vagy végrehajtdsi rendeletében szabalyozott irdsbeli kommunikacié — az EKR rendeletben
eldirt kivételek figyelembe vétele mellett — elektronikus Uton az EKR rendszerben torténik.

(2) Az ITM mint ajanlatkéré nevében eljarva az EKR rendszerben torténd regisztraciora a Jogtanacsosi Féosztaly
vezetbje és a Kozbeszerzési Osztaly vezetdje mint a (3) bekezdés a) pontja szerinti szervezeti szuper user jogosult.

(3) Az EKR rendszerben az ITM részérdl az aldbbi szervezeti szint( szerepkorok keriilnek kialakitasra:

a) szervezeti szuper user: médosithatja az ITM mint szervezet adatait, elbirdlja a szervezethez csatlakozni kivano
felhaszndlok csatlakozasi kérelmeit, karbantartja a csatlakozott felhasznaldk szervezeten bellili jogosultsagait, és
eljarasonként mas-mas szerepkart allithat be a felhasznalékhoz,

b) szervezet tag: az a regisztralt felhasznald, aki tagja az ITM-nek mint szervezetnek, a szervezethez valé csatlakozési
kérelmét a szervezeti szuper user elfogadta, és akinek részére a szervezeti szuper user tovabbi jogosultsagokat
biztosithat. llyen jogosultsdggal a szervezeti szuper userek és a Jogtandcsosi Féosztdly kdzbeszerzési eljarasok
lebonyolitasaba, el6készitésébe, koordindlasdba bevont munkatérsai rendelkezhetnek,

c) kdozbeszerzési terv karbantartd: szerkeszteni és publikdlni jogosult az éves kozbeszerzési tervet, mely
jogosultsaggal a szervezeti szuper userek és a Jogtanacsosi Féosztaly munkatérsai rendelkezhetnek,

d) eljdrds jogosultsdg karbantarto: jogosult karbantartani a szervezet tagjainak a szervezet eljarasaira vonatkozo
jogosultsagait. Uj eljarasra vonatkozé jogosultsdgot hozhat létre, meglévé jogosultsdgot vonhat vissza. llyen
jogosultsaggal a szervezeti szuper userek rendelkeznek,

e) kozbeszerzési eljdrdst létrehozd: jogosult az ITM nevében egy Uj kozbeszerzési eljras inditdséra, azaz elinditja
a kozbeszerzési eljaras el6készitését, mely jogosultsdggal a szervezeti szuper userek, a Jogtanacsosi Féosztély
kdzbeszerzési eljarasok lebonyolitadsdba, el6készitésébe, koordinadlasaba bevont munkatarsai, valamint a megbizott
felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadd rendelkezhet.

(4) Az EKR rendszerben az ITM részérdl az alabbi eljaras szintl szerepkordk keriilnek kialakitasra:

a) kozbeszerzési eljdrdst irdnyito: a kdzbeszerzési eljardsban jogosult eljarasi cselekményeket elinditani, beleértve
az eljaras szakaszat kozvetlenil mddositod eljarasi cselekményeket, kivéve a felelés akkreditalt kozbeszerzési
szaktanacsadoi ellenjegyzést (a tovadbbiakban: FAKSZ ellenjegyzés), tovabba mas felhaszndloknak az eljarasra
jogosultsagot kiosztani. llyen jogosultsadggal a szervezeti szuper userek rendelkeznek,

b) kézbeszerzési eljdrdst szerkeszté: a kozbeszerzési eljarasban jogosult eljarasi cselekményeket elinditani, kivéve
az eljaras szakaszat kozvetlenll moédositd eljardsi cselekményeket, a FAKSZ ellenjegyzést, mas felhasznaloknak
az eljarasra vald jogosultsagot kiosztani. llyen jogosultsdggal a Jogtandcsosi Féosztély kdzbeszerzési eljarasok
lebonyolitasaba, el6készitésébe, koordinalasaba bevont munkatarsai és a megbizott felelés akkreditalt
kdzbeszerzési szaktanacsadé rendelkezhet,

c) kézbeszerzési eljdrds betekinté: olyan olvaséasi joggal rendelkezd felhasznalék, amelyek megtekinthetik
a kozbeszerzési eljards adatait, mely jogosultsagot eseti jelleggel szervezeti szuper userek és a Jogtandacsosi
Féosztaly munkatarsai adhatnak,

d) FAKSZ ellenjegyz6: kizardlag felelés akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadd regisztraciéval rendelkezd
felhasznalo, amely jogosult az eljarasi cselekményekben a FAKSZ ellenjegyzést elinditani. llyen jogosultsaggal
a Jogtandcsosi Fosztaly felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktandcsaddi munkatédrsai vagy a megbizott felelés
akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsado rendelkezhetnek.

(5) Az egyes jogosultsagi szerepkorok az arra jogosult altali delegalds utjan, a fentiek figyelembe vétele mellett
kertilnek kiosztasra. A delegélasra jogosult személy a kiadott jogosultsdgot barmikor visszavonhatja.
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43.8

44.8

45.8§

46.8

47.8§

(6) A szervezeti szuper user koteles

a) a szervezeti tag ilyen mindségét megsziintetni, ha a jogosult foglalkoztatasi jogviszonya megszinik,
a megszlinéssel egyidejlileg,

b) az ITM adatait sziikség esetén és haladéktalanul médositani, és

c) a benyujtott csatlakozasi és jogosultsagi kérelmeket két munkanapon beliil elbirdlni.”

A 9/2016. (V. 11.) NFM utasitas 22. § (1) bekezdése helyébe a kvetkez rendelkezés Iép:

J(1) A felkérés alapjan a Jogtanacsosi Féosztaly a bizottsdg tagjaival dsszedllitja a dokumentéciét, melynek soran
a kozbeszerzést kezdeményezé 0Onalld szervezeti egység javaslatainak figyelembevételével meghatdrozza
a részvételre jelentkezdkkel/ajanlattevékkel (a tovdbbiakban egylittesen: ajanlattevék) alvéllalkozdkkal, kapacitast
nyujté szervezetekkel szemben tdmasztott pénzligyi, gazdasadgi, valamint m{szaki és szakmai alkalmassagi
feltételeket, a kizdrdé okokat és mindezek igazoldsdnak maddjait, a hianypétlas rendjét, kidolgozza és véglegesiti
az eljards biralati szempontjat, valamint meghatarozza a Kbt. 76. § (2) bekezdés b)-c) pontjanak alkalmazasa esetén
az értékelési szempontokat és a megfelel6 mddszereket. A végleges, a bizottsag éltal elfogadott dokumentumokat
a Jogtandcsosi Féosztaly kiildi meg jovahagyasra a kézigazgatasi dllamtitkar részére!”

A 9/2016. (V. 11.) NFM utasitas 33/B. § (2) bekezdése helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:

»(2) A megrendel6 lap alkalmazasa esetén a szerzédés kotése, az elézetes fedezetvizsgalat és a megrendeld lap
tervezetének el6zetes véleményezése, tovabba a jogi megfeleléség tanusitdsa mell6zhet, a pénzigyileg
ellenjegyzett és a kotelezettségvallalo éltal alairt megrendeld lap az dllamhaztartasrél szol6 térvény végrehajtasardl
52616 368/2011. (XIl. 31.) Korm. rendelet 50. § (1) bekezdése szerinti irdsbeli kotelezettségvallalasnak mindsul.”

A 9/2016. (V. 11.) NFM utasitas 34. §-a helyébe a kovetkezé rendelkezés lép:

»34. § A szerz6déstervezet jogi megfelel6ségi tanusitasa, pénziigyi ellenjegyzése és a szerz6dés aldirasa soran az ITM
szerz6déskotésre irdnyadd belsé szabalyzataban foglaltaknak megfeleléen kell eljarni azzal, hogy ahol az ITM
szerz8déskotésre irdnyadd belsd szabalyzata szerz8dés el6készitéséért felelés szervezeti egységet nevesiti, ott jelen
utasitas hatalya ald tartozé esetben a Jogtandacsosi Féosztélyt kell érteni, az Innovécids és Technolégiai Minisztérium
Szervezeti és MUkodési Szabadlyzatarol széld 4/2019. (Il 28.) ITM utasitds (a tovabbiakban: SzMSz) eltéré
rendelkezése hidnyaban”

A 9/2016. (V. 11.) NFM utasitas 35. §-a helyébe a kdvetkezd rendelkezés 1ép:

»35. 8 (1) A kdzbeszerzést kezdeményezé 6nallé szervezeti egység koteles a Jogtanacsosi Féosztalyt haladéktalanul
tdjékoztatni barmely, a kdzbeszerzési eljaras lefolytatasaval vagy a szerz6dés teljesitésével kapcsolatban felmerdilt
Iényeges kortlményrdl (teljesités, mddositas).

(2) Amennyiben a kdzbeszerzési eljards soran megkotott szerzédéssel kapcsolatban médositasi igény merdl fel,
a szerz6désmodositds tervezetét a kozbeszerzést kezdeményezd 6nallo szervezeti egység az ITM szerz8déskdtésre
iranyadd belsd szabalyzataban foglaltaknak megfeleléen kiildi meg véleményezésre.

(3) A szerz6désmoddositds tervezetét jogszabaly el6irdsai alapjan ellenérzésre meg kell kiildeni a 24. § alapjan.

(4) A szlkséges jovahagyasok hidnyaban a szerz6dés nem maodosithato.

(5) A Jogtandcsosi Féosztaly — az SzMSz eltéré rendelkezése hianydban - intézkedik a szerzédés modositasanak
a 34. §-ban foglaltak szerinti aldiratdsarol, valamint az aldirt szerz6désmodositas egy eredeti példanyanak
megkiildésérdl a kozbeszerzést kezdeményezd szervezeti egység részére.

(6) A Jogtanacsosi Féosztdly a szerz6dés modositdsardl szolo tdjékoztatédt — a Kbt. szerinti hatdrid6ben -
hirdetményben kdzzéteszi”

A 9/2016. (V. 11.) NFM utasitas 36. § (3) bekezdése helyébe a kovetkezd rendelkezés 1ép:

.(3) A jelen utasitasban rogzitett, a kozbeszerzési eljarasok eredményeként megkotott szerz6dések és modositasaik
masolatdnak megkuldésére vonatkozé kotelezettség teljesitéséért a kozbeszerzést kezdeményezé 6nalld szervezeti
egység altal az adott kozbeszerzési eljarasba delegalt bizottsagi tag tartozik felelésséggel. A szerz6désekben foglalt
kotelezettségek teljesitéséért és a szerzédések teljesitésével kapcsolatos tajékoztatasi kdtelezettség elmaradasaért
a kozbeszerzést kezdeményezé 6nallo szervezeti egység vezetdje tartozik felelésséggel.”
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48.§

49.8§

50.§

A 9/2016. (V. 11.) NFM utasitas

a) 3. § (3) bekezdésében, 33. §-aban a,Gazdéalkodasi” szovegrészek helyébe a,Jogtanacsosi” széveg,

b) 3. § (3) bekezdés b) pontjdban,marcius 10-ig” szévegrész helyébe a,legkésébb marcius 10-ig” szoveg,

Q) 3. § (6) bekezdésében, 4. § (1) és (3) bekezdésében, 19. §-dban, 20. § (2) bekezdés d) pontjaban,
24. § (2) bekezdésében, 26. §-dban, 30-31. §-aban, 36. § (4) bekezdésében a ,Gazdalkodasi” szévegrész
helyébe a,Jogtandcsosi” szoveg,

d) 13. § (3) bekezdésében az ,allandg, illetve péttagjainak megbizatdsa — az (1) és (2) bekezdésben” szévegrész
helyébe a,tagjainak megbizatdsa — az (1) bekezdésben” széveg,
e) 15. § (5) bekezdésében az ,az éllandé tagok - vagy azokat helyettesité pottagok — felének” szovegrész

helyébe az,a tagok felének” széveg,

f) 16. § (2) bekezdésében az,Az dllandé tag (pottag)” szovegrész helyébe az, A bizottsagi tag” széveg,

a) 26. §-4ban az,az ajanlattevék” szovegrész helyébe az,a gazdasagi szerepl6k” szoveg,

h) 33/B. § (3) bekezdésében a ,Jogtandcsosi Féosztaly részére megkiildeni, amely intézkedik a Kozbeszerzési
Osztély” szovegrész helyébe a,Jogtandcsosi Féosztély részére megkildeni jogi véleményezés és” szbveg,

i) 33/B. § (4) bekezdésében a,Kdzbeszerzési Osztaly” szovegrész helyébe a,Jogtanacsosi Féosztaly” szoveg,

j) Mellékletében a ,[gazdasagi Ugyekért felelés helyettes allamtitkdr] és [szakmai felligyeletet gyakorlo
helyettes allamtitkar/allamtitkar/kabinetfénok] és [kozigazgatdsi allamtitkar]” szbvegrész helyébe
az ,az ITM Igazgatas koltségvetése pénzligyi-gazdasagi feladatairdl és a dontési eljarasokrol szélé belséd
szabdlyzata szerint lgazgatas tekintetében kotelezettségvallalassal egyetértd vezetd” szoveg

Iép.

Hatalyat veszti a 9/2016. (V. 11.) NFM utasitas
a) 9. § (2) bekezdése,
b) 10-11. §-a,

) 13. § (2) bekezdése,

n

d) 15. § (4) bekezdés b) pontja,
e) 21/A. §-a,
f) 36. § (1) bekezdésében az,éllandd vagy pot- és ideiglenes” szovegrész.

3. A kézponti kéltségvetésrél szolo térvény XVII. Innovdcids és Technoldgiai Minisztérium fejezet
fejezeti kezelésii elGirdnyzataibdl térténd tdmogatdsnyujtdshoz kapcsolédo kiilonbs szabdlyokrdl sz616
15/2018. (XIl. 28.) ITM utasitds modositdsa

A kozponti koltségvetésrdl szold torvény XVII. Innovacios és Technoldgiai Minisztérium fejezet fejezeti kezelési
el6iranyzataibdl torténd tdmogatasnyujtashoz kapcsolddo kiilonos szabalyokrdl sz6l6 15/2018. (XII. 28.) ITM utasitas
[a tovabbiakban: 15/2018. (XII. 28.) ITM utasitas] 1. § (2) bekezdése helyébe a kovetkezd rendelkezés 1ép:

.(2) A jelen utasitds hatdlya ald tartozé tdmogatasi jogviszony tekintetében a Nemzeti Fejlesztési Minisztérium
szerz6dései megkotésének és nyilvantartasanak szabdlyairdl sz616 41/2015. (XIl. 23.) NFM utasités [a tovabbiakban:
41/2015. (XII. 23.) NFM utasitas] 9. §-at, 16. §-at, 23-25. §-at, 26. § (2)-(5) bekezdéseit és 28-31. §-at nem kell
alkalmazni!”

A 15/2018. (XII. 28.) ITM utasitas II. fejezet 1. alcime helyébe a kdvetkezd rendelkezés Iép:

»1. El6zetes fedezetvizsgalat

2. § Az Innovaciés és Technolégiai Minisztérium fejezet fejezeti és kozponti kezelésl el6iranyzatai szakmai
kezelSinek kijelolésérél szold 3/2018. (VIII. 31.) ITM utasitds [a tovabbiakban: 3/2018. (VIIl. 31.) ITM utasitas]
1-3. mellékletében kijel6lt szakmai kezel6 szervezeti egység (a tovabbiakban: szakmai kezel6 szervezeti egység)
vezetbje az altala tervezett kotelezettségvallalasi igény(eke)t — a fejezeti kezelésti elSiranyzat felett felligyeletet
gyakorlo helyettes allamtitkar altal alairt pdf formatumu levelével — elektronikus uton a fejkez@itm.gov.hu cimre
torténd megkildéssel, a fejezeti kezelés(i elSirdnyzatok kezeléséért felelés féosztaly utjan, az 1. melléklet szerinti
nyomtatvannyal kezdeményezi.

3. § A fejezeti kezelésu elSirdnyzatok kezeléséért felelds f6osztaly a targyévben vallalni tervezett kifizetés szerinti
pénzosszeg rendelkezésre allasanak megallapitasa érdekében a kotelezettségvallalasi igény beérkezését kovetd
ketté munkanapon belll rovat szintl elézetes fedezetvizsgalatot hajt végre, és a fedezet részfeladat (ligyletkod),
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52.§

53.8

54.§

55.§

forrasév és rovat szinten torténd rendelkezésre éllasardl, vagy annak kotelezettségvallalasi igényben foglaltak
szerint torténé biztosithatésédgardl, vagy amennyiben a forrds nem vagy nem megfeleld részfeladaton
(tgyletkddon), forrasévben vagy rovat szinten all rendelkezésre és a kotelezettségvallalasi igényben foglaltak szerint
nem &ll rendelkezésre vagy nem biztosithato, a 2. § szerinti nyomtatvény elektronikus Gton valé visszakiildésével
- a Forréds SQL rendszer altal generalt kotelezettségvallalasi azonositd feltlintetése mellett - tajékoztatja a szakmai
kezel6 szervezeti egységet.

4.8 (1) Akotelezettségvallalas dokumentumanak elékészitése — az utasitasban foglalt kivételekkel - kizarélag a 3. &
szerinti fedezetigazolas alapjan, az abban foglaltaknak megfeleld tartalommal kezdheté meg.

(2) A fedezetigazoldsban foglalt adatokban bekdvetkezett valtozas esetén az elézetes fedezetvizsgalatot a 2. §-ban
foglaltak szerint ismételten kezdeményezni kell”

A 15/2018. (XII. 28.) ITM utasitas 11. § (1) bekezdése helyébe a kovetkezd rendelkezés |ép:

,(1) A Jogtandcsosi Féosztaly a kotelezettségvallalds dokumentuma tervezetét a jogi szempontu vizsgdlaton
tulmenden kdzbeszerzési szempontbdl és a Nemzeti Kommunikacios Hivatalrél és a kormanyzati kommunikacios
beszerzések kdzpontositott kozbeszerzési rendszerérdl sz616 247/2014. (X. 1.) Korm. rendelet értelmében is vizsgalja,
és iktatoszammal ellatott véleményét — a szlikséges egyeztetések lefolytatasat kdvetéen — a 9. § (3) bekezdése,
illetve a 10. § szerinti jogi szempontu véleményével egyiitt elektronikus levél Utjan kildi meg a szakmai kezel6
szervezeti egység részére.”

A 15/2018. (XII. 28.) ITM utasités 1. melléklete helyébe a 4. melléklet Iép.
A 15/2018. (XIl. 28.) ITM utasitds 3. melléklete helyébe az 5. melléklet [ép.
A 15/2018. (XII. 28.) ITM utasitas 4. melléklete helyébe a 6. melléklet 1ép.

A 15/2018. (XII. 28.) ITM utasités

a) 6. § c) pontjaban az,a jelen intézkedés” szovegrész helyébe az,az intézkedés” szoveg,

b) 8. § (1) bekezdésében az ,a Jogtanacsosi Féosztaly és a Kozbeszerzési Osztdly részére” szbvegrész helyébe
az,a Jogtandcsosi Féosztély részére” szoveg,

<) 8. § (2) bekezdésében az ,a Jogtandcsosi FOosztadly részére a jogtan.szerzodes@itm.gov.hu technikai
e-mail-cimre, a Kozbeszerzési Osztaly részére az itm.kozbeszerzes@itm.gov.hu” szévegrész helyébe
az ,a Jogtanacsosi F6osztily részére a jogtan.szerzodes@itm.gov.hu, valamint az itm.kozbeszerzesi.
minosites@itm.gov.hu” széveg,

d) 8. § (3) bekezdésében az ,a - 3/2018. (VIIl. 31.) ITM utasitas mellékleteiben kijeldlt -, szovegrész helyébe
az,az eldirdnyzat tekintetében kijeldlt” szoveg,

e) 8. § (4) bekezdésében az ,a miniszter dontése a tamogatasrdl és” szbvegrész helyébe az ,a miniszter
feladatszabasa a tdmogatasrél és dontése az” széveg,

f) 11. § (2) bekezdésében a ,Kdzbeszerzési Osztilynak” szbvegrész helyébe a ,Jogtandcsosi Féosztalynak”
szoveg,

9) 11. § (3) bekezdésében a,Kdzbeszerzési Osztaly” szovegrészek helyébe a,Jogtandcsosi Féosztaly” szbveg,

h) 11. § (3) bekezdésében a,Kdzbeszerzési Osztalyt” szovegrész helyébe a,Jogtanacsosi Féosztalyt” szoveg,

i) 15. § (1) bekezdés d) pontjaban a,jogi megfeleléségi tanusitvanyat” szovegrész helyébe a,jogi megfeleléségi

tanusitvanyat, valamint a 11. § szerinti kdzbeszerzési szempontu véleményét (és amennyiben sziikséges,
a Hivatal jévahagyo dontését)” szoveg,
j) 6. mellékletében a,Szerz6dés iktatészama” szovegrész helyébe a,Szerz8dés szerz8déses iktatészama” széveg

Hatalyat veszti a 15/2018. (XII. 28.) ITM utasitas

a) 8. § (5) bekezdésében az,, , illetve tobb év elbiranyzatait érintéen a tamogatasi dontés” szovegrész,
b) 15. § (1) bekezdés c) pontja,

c) 17. § (4) bekezdése.
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4. Zadrd rendelkezések

56.8§ Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon lép hatdlyba.

57.8§ Ezen utasitas rendelkezéseit a hatalybalépésekor folyamatban levé tigyekben is alkalmazni kell.

1. melléklet a 15/2019. (VI. 6.) ITM utasitdshoz

1. melléklet a41/2015. (XIl. 23.) NFM utasitdshoz

Dr. Palkovics Ldszl6 s. k.,

innovacioért és technologiaért felelés miniszter

TERVEZETT KOTELEZETTSEGVALLALASI IGENY

I. A Nemzeti Fejlesztési Minisztérium szerzédései megkotésének és nyilvantartasanak szabdlyairdl sz6lé 41/2015.
(XII. 23.) NFM utasitds 9. § (2) bekezdése alapjan az alabbi megbizési szerz6dés/vallalkozasi szerz6dés/elbiranyzat-

atcsoportositds/............ el6készitése érdekében kérem az alabbiak szerint a fedezet vizsgalatat:

1. A kezdeményezd szakmai kezel6 szervezeti egység megnevezése:

N

. A forras helyének megjel6lése:
cimrendi besorolasa:

elnevezése:
AHT azonositdja:
a részfeladat (ligyletkdd) megnevezése:

3. A szerz6d6 fél megnevezése:

4. A szerz6dés targya:

5. A szerz6dés sszege:

6. A szerz6déses Osszeg forrasdsszetétele:

Tamogatas/Bevétel/EI6z6 évi maradvany igénybevétele (megfelel6 alahtizandd)

- Kifizetend6 6sszeg korményzati funkciok szerinti részletezése:

(forint)

Kormanyzati funkcié Rovat szama

Kifizetendé tamogatds 6sszege, amelybd|

funkciészama

mikddési

felhalmozasi

osszesen

Minddsszesen:

A szerz8dés el6készitésével kapcsolatos egyéb vezetdi megjegyzés:

Budapest, 20......coeviiiiiiiiiinnnn,

a szerz6déskotést kezdeményez6
0nallé szervezeti egység vezetdje
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Il. Az el6zetes fedezetvizsgalatot végzd féosztaly zaradéka:
1. A fedezet rovat szinten rendelkezésre all.

2. A fedezet rovat szinten nem all rendelkezésre, de a fedezet az elGiranyzaton - rovatok kozoétti atcsoportositassal —
biztositott.

3. A fedezet rovat szinten nem all rendelkezésre és a fedezet rovat szinten nem biztosithato.
4. Fedezet nem all rendelkezésre.

Budapest, 20......ccvvviiiiiiiiiiininns

pénzigyi ellenjegyzé”



2. melléklet a 15/2019. (VI. 6.) ITM utasitdshoz

,6. melléklet a41/2015. (XIl. 23.) NFM utasitdshoz

A teljesitésigazolas iktatorendszerbdl szarmazé ITM_SZLA: ....

Kifizetés Engedélyezése

........... érk.szam/amennyiben nincs szdmla iktatoszam:

Az ITM szerz8d6 (kiilsé) partnere(i) [név/nevek]

Kot.vall. azonositd':

Szerz6dés targya: [a szerz&dés targyaként a szerz6désben feltlintetett szolgaltatas szé szerinti idézése vagy a szolgaltatas tomor, egyértelmi 6sszefoglalasal

_ Kotelezettségvallalo Teljesitésigazolo Ugyintézé
Szervezeti egység megnevezése:
Név:
Beosztas:
KIFIZETES FORRASA:
Az elirdnyzat megnevezése: AHT azonosito:

Forras:
[Jtargyév[ ] [év megjelolése]. évi maradvany [ ] egyéb

A szerz8dés ezen pénzigyi teljesités
utadn még kifizethetd része (Ft vagy ....):

Brutto: [OSSZEG]

Netto6: [OSSZEG] [PENZNEM] .
[PENZNEM]

' A szamlan szerepeltetni kell!

* Q0l]S31¥3 SOTVLIVAIH
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A teljesitést, a feladat szakszerU elvégzését, szolgaltatas teljesitését/tdmogatas kifizetésének jogossagat igazolom.

Budapest, [datum]

Teljesitésigazolo aldirdsa
[név][statusz]

KIFIZETES ENGEDELYEZESE
Az aldbbi szamla (szdmldk) kifizetését a szerz6dés [vonatkozé szerzédéses pont(ok)] pontja(i) alapjan engedélyezem.

Budapest, [datum]

Kotelezettségvallalo vagy kifizetés engedélyezé aldirasa

Mellékletek: [ ][x] db széamla[ ] szamladsszesitd”

2 A szamlan szerepeltetni kell!

966¢C

* Q0l]S31Y¥T SOTVLIVAIH
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3. melléklet a 15/2019. (VI. 6.) ITM utasitdshoz

»9. melléklet a 41/2015. (XII. 23.) NFM utasitdshoz
Iktatoszam:
JOGI MEGFELELOSEGI TANUSITVANY
A Nemzeti Fejlesztési Minisztérium szerzédései megkotésének és nyilvantartdsdnak szabalyairdl szolé 41/2015.

(XIl. 23.) NFM utasitds 28. §-a alapjan az aldbbi szerzédéstervezet vonatkozdsdban a Jogtanacsosi Féosztaly
az aldbbiak szerint dllitja ki jogi megfeleléségi tanusitvanyat:

1. A szerz6déskotést kezdeményez6
06nallé szervezeti egység
megnevezése':

2. A szerz6déstervezet szerinti
partner(ek) megnevezése':

3. A szerz6déstervezet targya':

4. A szerz6déstervezetben szereplé
Osszeg™:

A szerzddéstervezet véleményezése soran a véleményezok
észrevételt tettek-e (igen/nem)

A szerzédéstervezet a véleményezdk észrevételei alapjan
megfeleléen atdolgozasra kerlilt-e (igen/nem)*

Megjegyzés

tgyintézé osztalyvezetd

A szerzédéstervezet jogi megfeleléségét a fentiek értelmében tanusitom:

Budapest, 20.......ccceiiiiiiiiiiiii

féosztalyvezetd”

' A szerz6déskotést kezdeményez6 6néllé szervezeti egység részérdl sziikséges kitolteni/aldhuzassal jeldlni.
2 A Jogtanacsosi Féosztély tolti ki.
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4. melléklet a 15/2019. (VI. 6.) ITM utasitdshoz

1. melléklet a 15/2018. (XII. 28.) ITM utasitdshoz

TERVEZETT KOTELEZETTSEGVALLALASI IGENY

I. A kdzponti koltségvetésrol szolo torvény XVII. Innovacios és Technoldgiai Minisztérium fejezet fejezeti kezelést

el6iranyzataibdl torténé tdmogatasnyujtashoz kapcsolddo kilonods szabalyokrodl szold 15/2018. (XII. 28.) ITM utasitas

2. § alapjan az alabbi tamogatdsi szerzédés/tamogatodi okirat/lebonyolitéi megéllapodas/kezeléi megallapodés/

el6irdnyzat-atcsoportositas el6készitése érdekében kérem az alabbiak szerint a fedezet vizsgalatat:

1. A kezdeményezd szakmai kezel6 szervezeti egység megnevezése:

2. A forrasként szolgalo el6iranyzat
cimrendi besorolésa:

elnevezése:
AHT azonositdja:
a részfeladat (ligyletkdd) megnevezése:

3. A tdmogatott megnevezése:
4. A szerz6dés targya:
5. A szerz6dés 6sszege:

6. A szerz6déses Osszeg forrasdsszetétele:

- Tamogatas/Bevétel/El6z6 évi maradvany igénybevétele (megfelel6 alahtzandd)

- Kifizetend6 tdmogatas kormanyzati funkcidk szerinti részletezése:

(forint)

Kormanyzati funkcié Rovat szama

Kifizetendé tamogatas 6sszege, amelybdl

funkciészama

mikddési

felhalmozasi Osszesen

Minddsszesen:

A szerz8dés el6készitésével kapcsolatos egyéb vezetdi megjegyzés:

Budapest, 20......coviiiiiiiiiiii

kotelezettségvallalé
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Il. A fejezeti kezelés el6iranyzatok kezeléséért felelés féosztaly zaradéka:
1. A fedezet rovat szinten rendelkezésre ll.

2. A fedezet rovatok szinten nem all rendelkezésre, de a fedezet az elGiranyzaton - rovatok kozotti
atcsoportositdssal — biztositott.

3. A fedezet rovat szinten nem all rendelkezésre és a fedezet rovat szinten nem biztosithato.

4. Fedezet nem all rendelkezésre.

Budapest, 20......covviiiiiiiiiiiii

pénzigyi ellenjegyzd”
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5. melléklet a 15/2019. (VI. 6.) ITM utasitdshoz

»3. melléklet a 15/2018. (XIl. 28.) ITM utasitdshoz
Palyazo/Kérelmet benyujtod (természetes személy) NYILATKOZATA

A pélyazo/kérelmet benyujté adatai:

név:

lakcim:

addszém (addazonosité jel):

egyéni vallalkozé esetén az igazolvény szdma:
szamlavezet6 pénzintézet neve:
szamlaszama:

Alulirott mint palydzé az alabbiakrdl nyilatkozom:

1. az dllamhaztartasrél sz6l6 térvény végrehajtasardl sz616 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (a tovébbiakban: Avr.)
75. § (2) bekezdés d) pontja alapjan kijelentem, hogy az altalam az Innovéciés és Technoldgiai Minisztériumhoz
(a tovabbiakban: ITM) ..............oceeeeee. SAN L targyban benyujtott pélydzathoz/kérelemhez
kapcsoloddan

(a megfelel6 kivdlasztandd)

a) megfelelek (a megfelelé kivdlasztandd)

aa) az allamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. térvény (a tovabbiakban: Aht.) Aht. 50. § (1) bekezdés a) pontjéban
a rendezett munkatgyi kapcsolatok vonatkozasaban meghatérozott feltételeknek,

ab) az Avr. 82. § (1) bekezdés a)-e) pontjaban és (2) bekezdésében meghatérozott — a rendezett munkaliigyi
kapcsolatok megsértését jelenté - kizard okok személyemben nem allnak fenn

VAGY

b) vonatkozasomban az Aht. 50. § (1) bekezdés a) pontjaban meghatéarozott rendezett munkatigyi kapcsolatok
kovetelménye — munkavallalé foglalkoztatdsanak hianydban — nem értelmezhetd;

VAGY

) rdm Magyarorszagon térténé foglalkoztatas hidanyaban az Aht. 50. § (1) bekezdés a) pontjaban meghatarozott
rendezett munkaugyi kapcsolatok kovetelménye nem terjed ki;

2. (a megfelel6 kivdlasztandcd)
a) az Aht. 48/B. § (1) bekezdés a)-e) pontjaban meghatarozott - dsszeférhetetlenséget megalapozé - kizard okok
személyemben nem allnak fenn jelen nyilatkozat figgeléke);

VAGY

b) az Aht. 48/B. § (1) bekezdés a)-e) pontjaban meghatarozott — dsszeférhetetlenséget megalapozé - kizaré okok
a személyemben a tdmogatas jellegére tekintettel (a megfelelé kivalasztandd)

ba) fogyatékos természetes személyeknek a fogyatékos élethelyzetre tekintettel nyujtott pénzbeli és természetbeni
ellatas

bb) csaladtdmogatas

bc) a természetes személyeknek a méltanylast igényl6 élethelyzetiikre figyelemmel, tovabba jovedelmiik pétlasa,
illetve kiegészitése érdekében raszorultsagi alapon nyujtott egyéb szocidlis pénzbeli, természetbeni és személyes
jelleg ellatas

nem alkalmazandok (jelen nyilatkozat fliggeléke);

VAGY

) az Aht. 48/B. § (1) bekezdés a)-e) pontjaban foglaltak valamelyike fennall; (jelen nyilatkozat fliggeléke)
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3. a palyazatban/kérelemben foglalt adatok, informaciok és dokumentumok teljes koriek, valddiak és hitelesek;

4. a) tdmogatdsi igényt a jelen palydzatban/kérelemben foglalt targyban a palydzat benyujtasat megel6z6 5 évben,
illetve azzal egyidejlleg nem nyujtottam be;

VAGY (a megfelel6 kivdlasztandcd)

b) tamogatasi igényt a jelen palyazatban/kérelemben foglalt targyban palyazat benyujtasat megel6z6 5 évben,
illetve egyidejlileg az aldbbiak szerint nyujtott be az ITM, illetve a jogel6d minisztériumok (Nemzeti Fejlesztési
Minisztérium, Foldmuveléstigyi és Vidékfejlesztési  Minisztérium - hulladékgazddlkoddsi szakteriilet,
Nemzetgazdasagi Minisztérium — szakképzésért és felnéttképzésért, belgazdasagért, iparligyért, épitésgazdasagért,
kereskedelemért felelés teriiletek), valamint mas szervezet (minisztérium illetve annak kezelé/lebonyolitd
szervezete, dnkormanyzat) részére:

Témogatd szervezet Déatum Igényelt 6sszeg (Ft) Elnyert 6sszeg (Ft) Elszamolt 6sszeg (Ft)

Amennyiben a nyilatkozattételt kdvetéen a palydzatban/kérelemben foglalt targyban tdmogatast nyerek, az elnyert
tdmogatdasrol 8 napon belil tdjékoztatom az ITM-et.

5. velem szemben addssagrendezési eljards nincs folyamatban (kilfoldi palyazo/kérelmet benyujtd esetén
e tekintetben a pélyazé/kérelmet benyujto sajat joga alkalmazando);

6. a koltségvetési tdmogatas feltételeként
a) sajat forrds nem kerdlt el6irasra

VAGY (a megfelel6 kivdlasztandcd)

b) a palydzatban/kérelemben meghatérozott feladat megvaldsitdsdhoz el6irt sajat forrds mértéke a feladat
0sszkoltségének ardnyaban ...... 90,8ZAZ e Ft,

ES

biintet6jogi felel6sségem tudatdban kijelentem, hogy a b) pontban meghatarozott mértékl sajat forrassal
rendelkezem.

7. kijelentem, hogy részemrél nem &ll fenn harmadik személy irdnydba olyan kotelezettség, amely a koltségvetési
tdmogatds céljanak megvaldsuldsat meghiusithatja.

8. (a megfelel6 kivdlasztandd)

a) véllalom az ITM, mint tdmogat6 altal eldirt biztositékok rendelkezésre bocsatasat — a b) pontban meghatarozott
biztositékmentesség kivételével — az ITM éltal meghatérozott hatariddig;

VAGY

b) a ba)-bc) alpontokban meghatarozott indok’ alapjan az ITM részérdl torténd biztositékadasi kdtelezettségtol vald
eltekintését kérem

ba) pozitiv dontés esetében a részemre megitélt koltségvetési tamogatas folydsitasara a beszamold elfogaddsat
kodvetden kertl sor;

bb) az igényelt koltségvetési tamogatas Osszegére (a tamogatasi kérelemben meghatarozott feladat
megvaldsitasdhoz igényelt koltségvetési tamogatads dsszege < 20 millié forint vagy a projekt megvalésitasahoz
a személyem részérél igényelt koltségvetési tdmogatas 6sszege < 20 millié forint?) tekintettel;

' A megfeleld kivalasztando.
2 A megfeleld kivalasztandé.
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bc) a palyazati kiirds alapjan biztositékadasi kotelezettség aldl mentesités esetének feltételei vonatkozasomban
fennélinak (m(koddési célu vagy kutatdsra, fejlesztésre vagy innovaciora irdnyuld koltségvetési tamogatas esetében?)
bd) hatdron tuali tdmogatast igénylé természetes személy esetében: részemre a koltségvetési tamogatds
biztositasara az Avr-ben és a hataron tuli kéltségvetési tdmogatasok sajatos szabalyairél sz6l6 98/2012. (V. 15.)
Korm. rendeletben foglalt elirasok figyelembevételével keriil sor;

VAGY

c) hatdron tuli tdmogatast igénylé természetes személy esetében: — a biztositékmentesség kivételével —
a biztositékadasi kotelezettségemnek a ca)-cf) pontban foglaltak tesz eleget*

ca) a megvalodsitds idészakara vonatkozéan: valamennyi, jogszabaly alapjan beszedési megbizassal megterhelhetd
fizetési szamlamra vonatkozé, az ITM javara szolé, Avr. 84. § (2) bekezdés a) pontja szerinti tartalommal és
az ellenérzési véghatariddvel kidllitott felhatalmazd levél benyujtasaval teszek eleget,

cb) zélogjog kikotése,

CC) garancia,

cd) kezesség,

ce) 6vadék,

cf) egyéb, éspedig: .....coiiiiiiiii ;

9. a palyazatban/kérelemben foglalt cél (koltségvetési tdamogatas) tekintetében személyemet
(a megfelel6 kivdlasztandd)

a) addlevonasi jog megilleti, illetve az adéterhet masra atharitom;

b) addlevonasi jog részben megilleti, illetve az adéterhet részben masra atharitom;

c) addlevonasi jog nem illeti meg, és az addterhet masra nem haritom at;

10. a) kijelentem, hogy a kérelemben meghatarozott tevékenység (a tovébbiakban: tdmogatott tevékenység)
megvaldsitasdhoz hatdsdgi engedély nem sziikséges;

VAGY (a megfelel6 kivdlasztando)

b) kijelentem, hogy a tdmogatott tevékenység hatdsagi engedélyhez kotott

ES (a megfelel6 kivdlasztando)

ba) a tdmogatott tevékenység megvaldsitdsahoz sziikséges hatdsagi engedélyekkel rendelkezem,

bb) kizédrélag a tdmogatott tevékenység megkezdéséhez sziikséges hatdsdgi engedélyekkel rendelkezem
(@amennyiben barmely hatésagi engedély a tdmogatott tevékenység egyes elemeinek megvaldsitasat kovetéen
szerezhetd be).

Tudomasul veszem, hogy a tovabbi hatésdgi engedélyek meglétét az ITM a tdmogatott tevékenység
megvalositasara vonatkozéd beszamolé keretében ellendrzi.

11. Kijelentem, hogy személyem szerepel/nem szerepel (megfelelé kivdlasztandd) a koztartozdsmentes addzoi
adatbazisban. Egyidejlileg tudomasul veszem, hogy a megitélt és a tdmogatoi okirat/ tdmogatasi szerz6dés alapjan
kiutalhaté tdmogatasbdl a kéztartozas dsszegét az Aht. 51. § (2) bekezdése, valamint az Avr. 90. § (1) bekezdése
szerint a Nemzeti Adé- és Vamhivatal adatszolgaltatasa alapjan a Magyar Allamkincstar visszatartja, és a Nemzeti
Adé- és Vamhivatal megfelel6 bevételi szamlajan jovairja. A visszatartas a Kedvezményezettnek a koltségvetési
tamogatéas érdekében a tamogat6i okiratban/tamogatési szerzédésben vallalt kotelezettségeit — az Avr. 90. §
(4) bekezdése alapjan — nem csokkenti, a visszatartott 0sszeg a koltségvetési tamogatdassal torténé elszamoldas soran
a koltségterv alapjan felmerdlt koltségként nem szdmolhato el, kivéve, ha a kozfeladat elldtdsanak mas médon vagy
mas szervezeti keretben torténé hatékonyabb biztositasa érdekében az Orszaggydlés, a Kormany vagy a miniszter
hataskorében hozott intézkedés végrehajtasa azt kifejezetten sziikségessé teszi.

12. Tudomasul veszem, hogy addazonosité jelemet az ITM és a Magyar Allamkincstar felhasznélja a lejart
koztartozasok teljesitése, illetve a koztartozas bekdvetkezése tényének és 6sszegének megismeréséhez.
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13. Hozzajarulok ahhoz, hogy a személyemnek a Kincstar dltal mikodtetett monitoring rendszerben nyilvantartott
adataihoz a koltségvetési tdmogatds utalvanyozdja, folydsitdja, a XIX. Unids fejlesztések fejezetbdl biztositott
koltségvetési tdmogatas esetén a kdzrem(kodd szervezet, ennek hidnydban az irdnyité hatésdg (a tovabbiakban
egylitt: a tdmogatds folyésitdja), az Allami Szémvevészék, a Kormanyzati Ellenérzési Hivatal, az Eurédpai
Tamogatasokat Auditalé Féigazgatosag, az allami adohatésag, a csekély 6sszegl tdmogatasok nyilvantartasaban
érintett szervek hozzaférjenek.

14. Magyarorszag felé lejart és ki nem egyenlitett ado-, jarulék, vdm- és illetéktartozdsom nincs (hataron tuli
tdmogatast igényl6 esetén).

15.Tudomasul veszem, hogy a jelen nyilatkozat megfelel6 kitoltése és aldirdsa a tdmogatds nyujtasanak feltétele.
16. Tamogatdi okirat alkalmazasa esetében jelen nyilatkozat alairasaval vallalom, hogy az Avr. 97. § (1) bekezdésében

meghatarozott koriilmények bekdvetkezését, annak tudomasomra jutdsatol szamitott nyolc napon beliil az [TM-nek
bejelentem.

Palyazé/ kérelmet benyujtéd neve

Fuggelék:
— NYILATKOZAT az dllamhéztartasrol sz6l6 torvény szerinti 6sszeférhetetlenség fennallasardl vagy hianyarol”
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6. melléklet a 15/2019. (VI. 6.) ITM utasitdshoz

4. melléklet a 15/2018. (XII. 28.) ITM utasitdshoz

Palyazé/Kérelmet benyujtoé (jogi személy vagy jogi személyiséggel nem rendelkezd szervezet)
NYILATKOZATA

A pélyazo/kérelmet benyujté adatai:
név:

székhely:

képvisel6 neve:

nyilvantartasi szam:

nyilvantartast vezetd szerv neve:
adoszam:

szamlavezetd pénzintézet neve:
szamlaszama:

Alulirott mint a(z) .....coovviiiiiiiii , palydzoé/kérelmet benyujtd szervezet képviseletére jogosult
személy a palydzo/kérelmet benyujtd szervezet nevében az aldbbiakrol nyilatkozom:

1. az allamhaztartasrél sz6l6 térvény végrehajtasarol sz616 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (a tovébbiakban: Avr.)
75. § (2) bekezdés d) pontja alapjan kijelentem, hogy az dltalam képviselt szervezet &ltal az Innovéciés és
Technoldgiai Minisztériumhoz (a tovabbiakban: ITM) .................. FAN targyban
benyujtott palyazathoz/kérelemhez kapcsoléddan az altalam képviselt szervezet (a megfelelé kivalasztandd)

a) megfelel (a megfelel6 kivdlasztandd)

aa) az &llamhaztartasrol szol6 2011. évi CXCV. tdrvény (a tovabbiakban: Aht.) 50. § (1) bekezdés a) pontjaban
a rendezett munkatigyi kapcsolatok vonatkozasaban meghatarozott feltételeknek,

ab) az Avr. 82. § (1) bekezdés a)-e) alpontjaban és a (2) bekezdésében meghatéarozott — a rendezett munkatgyi
kapcsolatok megsértését jelentd — kizard okok az altalam képviselt szervezet tekintetében nem alinak fenn,

ES (a megfelel kivdlasztandd)

b) az Avr. szerint vizsgalandé jogi személy, jogi személyiség nélkiili szervezet adatait rendelkezésre bocsatja;

c) renddrség, blintetés-végrehajtasi szervezet, hivatdsos katasztrofavédelmi szerv, polgéri nemzetbiztonségi
szolgélat esetében az Avr. 82. § (5) bekezdés a) pontjaban nevesitett szerv részérél kiallitott, a rendezett munkaiigyi
kapcsolatok feltételeinek teljestilésének megallapitasa alapjaul szolgédldé igazolast legkésébb a tamogatas
biztositasara irdnyulé jognyilatkozat kiadasanak id6pontjéig rendelkezésre bocsatja;

d) honvédelmi szervezetek esetében a Honvédelmi Minisztérium Hatésagi Hivatal részérdl kidllitott, a rendezett
munkaligyi kapcsolatok feltételeinek teljestilésének megallapitdsa alapjaul szolgalé igazolast legkésébb
a tamogatas biztositasara iranyulo jognyilatkozat kiadasanak idépontjaig rendelkezésre bocsatja;

VAGY

e) az altalam képviselt szervezet vonatkozaséban az Aht. 50. § (1) bekezdés a) pontjaban meghatarozott rendezett
munkatgyi kapcsolatok kdvetelménye — munkavéllalé foglalkoztatdsdnak hianydban — nem értelmezhetd;

VAGY

f) az altalam képviselt szervezetre Magyarorszagon térténd foglalkoztatas hidnyaban az Aht. 50. § (1) bekezdés
a) pontjaban meghatarozott rendezett munkatigyi kapcsolatok kévetelménye nem terjed ki;

2.a) az Aht 50. § (1) bekezdés b) pontjaban el&irtak szerint nyilatkozom, hogy az altalam képviselt szervezet eleget
tett a kdztulajdonban 4ll6 gazdasagi tarsasagok takarékosabb mikodésérdl sz616 2009. évi CXXII. torvényben foglalt
kozzétételi kotelezettségének. Az altalam képviselt szervezet tekintetében

elektronikus Uton kdzzétett adatok elérhetésége a kovetkezo:

.......................................... (honlap cime);

VAGY (a megfelel6 kivdlasztandcd)

b) az &altalam képviselt szervezet vonatkozasdban a koztulajdonban all6 gazdasdgi tarsasdgok takarékosabb
mUkodésérdl szol6 2009. évi CXXIL. térvényben foglalt kozzétételi kotelezettség nem relevdns;
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3. az Aht. 50. § (1) bekezdés c) pontjaban eléirtak szerint nyilatkozom, hogy az &ltalam képviselt szervezet a nemzeti
vagyonrol sz6l6 2011. évi CXCVI. torvény 3. § (1) bekezdés 1. pontja szerinti atldthaté szervezetnek mindsiil;

4. a) az Aht. 48/B. § (1) bekezdés a)-e) pontjaban meghatérozott - 6sszeférhetetlenséget megalapozé - kizaré okok
az adltalam képviselt szervezet tekintetében nem allnak fenn (jelen nyilatkozat fliggeléke);

VAGY (a megfelel6 kivdlasztandcd)

b) az Aht. 48/B. § (1) bekezdés a)-e) pontjaban foglaltak valamelyike fennall (jelen nyilatkozat fiiggeléke);

5. a pélyazatban/kérelemben foglalt adatok, informaciok és dokumentumok teljes koriek, valddiak és hitelesek;

a) az altalam képviselt szervezet tdmogatasi igényt a palydzatban/kérelemben foglalt targyban a palyazat
benyujtasat megel6zd 5 évben, illetve azzal egyidejlleg nem nyujtott be;

VAGY (a megfelel6 kivdlasztandcd)

b) az altalam képviselt szervezet tdamogatasi igényt a palyazatban/kérelemben foglalt targyban a palyazat/kérelem
benyujtdsdt megel6z6 5 évben, illetve egyidejlileg az aldbbiak szerint nyujtott be az ITM, illetve a jogeléd
minisztériumok (Nemzeti Fejlesztési  Minisztérium, Foldmuveléstigyi és Vidékfejlesztési Minisztérium
- hulladékgazdélkodasi szakteriilet, Nemzetgazdasagi Minisztérium - szakképzésért és feln6ttképzésért,
belgazdasagért, iparligyért, épitésgazdasagért, kereskedelemért felelds teriiletek), valamint mas szervezet
(minisztérium illetve annak kezel6/lebonyolité szervezete, Gnkormanyzat) részére:

Témogaté szervezet Déatum Igényelt 6sszeg (Ft) Elnyert 6sszeg (Ft) Elszamolt 6sszeg (Ft)

Amennyiben a nyilatkozattételt kdvetéen a jelen pélyazatban/kérelemben foglalt targyban az dltalam képviselt
szervezet tdmogatést nyer, az elnyert tdmogatasrédl 8 napon bellil tdjékoztatom az ITM-et.

7. az altalam képviselt szervezet nem 4all végelszamolas alatt, illetve ellene cséd-, felszamolasi eljaras, vagy egyéb,
a megsziintetésére irdnyuld, jogszabalyban meghatérozott eljaras vagy adossagrendezési eljaras nincs folyamatban
(a kulfoldi palyazokérelmet benyujtd esetén e tekintetben a palyazé/kérelmet benyujté sajat joga alkalmazando);

8. a koltségvetési tdmogatas feltételeként (a megfeleld kivdlasztando)
a) sajat forrds nem kerdlt el6irasra,
VAGY
b) a paélyadzatban/kérelemben meghatérozott feladat megvalésitasdhoz el6irt sajat forrds mértéke a feladat
0sszkoltségének ardnydban ...... 9,8ZAZ ... Ft, amellyel az 4ltalam képviselt szervezet rendelkezik
ES (a megfelel kivdlasztandd)
ba) az éltalam képviselt szervezet a b) pontban meghatarozott mértékd sajat forras rendelkezésre allaséat igazold
dokumentumot
1. helyi 6dnkorményzat, nemzetiségi dnkormdnyzat, tarsulds esetén a képviselé-testileti, tarsuldsi tandcsi
hatarozatdt, vagy a képvisel6-testilet koltségvetési rendeletbe, hatarozatba foglalt - a tartalék feletti
rendelkezési jogot atruhazo - felhatalmazasa alapjan a polgarmester, nemzetiségi 6nkormanyzat elnoke,
illetve tarsulasi tanacs elndke nyilatkozatat,
2. koltségvetési szerv esetén a koltségvetési szerv vezetdjének nyilatkozatét
legkésébb a tdmogatas biztositasara iranyuld jognyilatkozat — kiiléndsen tdmogatoi okirat, tamogatasi szerz6dés —
kiadasanak, megkéotésének idépontjaig az ITM-hez benyujtom;
bb) a ba) alpont 1. pontja és a ba) alpont 2. pontja ald nem tartozé esetben biintet6jogi felel6sségem tudataban
az altalam képviselt szerv nevében eljarva a sajat forrds rendelkezésre allasardl a b) pontban foglaltak szerint
nyilatkozom.
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9. kijelentem, hogy az altalam képviselt szervezet részér6l nem all fenn harmadik személy iranyaba olyan
kotelezettsége, amely a koltségvetési tamogatas céljdnak megvaldsuldsat meghiusithatja;

10. (a megfelel$ kivdlasztando)

a) az altalam képviselt szervezet vallalja az ITM, mint tdmogaté altal elGirt biztositékok rendelkezésre bocsatasat
- a b) pontban meghatdrozott biztositékmentesség kivételével - az ITM altal meghatarozott hatariddig;

VAGY

b) az altalam képviselt szervezet vonatkozasaban a ba)-be) pontokban meghatérozott indok' alapjan az ITM részérél
torténd biztositékadasi kotelezettségtdl valo eltekintését kérem

ba) pozitiv dontés esetében az altalam képviselt szervezet részére megitélt koltségvetési tamogatas folydsitasara
a beszamolé elfogadasat kovetéen kertil sor;

bb) a szervezeti jogallasomra (koltségvetési szerv, egyhazi jogi személy, szocialis szovetkezet?) tekintettel;

bc) a szervezeti jogallasomra (helyi 6nkormanyzat, nemzetiségi dnkormanyzat) és a tdmogatando feladat jellegére
(teljes egészében a helyi dnkormdanyzat kotelezé feladata vagy onként véllalt helyi kozfeladata, nemzetiségi
onkormanyzat nemzetiségi feladata®) vagy annak eredményére tekintettel (a fejlesztés révén létrejové vagyon
a helyi 6nkormanyzat vagy a nemzetiségi 6nkormanyzat torzsvagyonava valik*);

bd) az igényelt koltségvetési tamogatas 6sszegére (a palydzatban meghatarozott feladat megvalésitasahoz igényelt
koltségvetési tdmogatds 6sszege < 20 millié forint vagy a projekt megvaldsitasahoz az altalam képviselt szervezet
javara igényelt koltségvetési tamogatas 6sszege < 20 milli6 forint®) tekintettel;

be) a palydzati kiiras alapjan biztositékadasi kotelezettség aldl mentesités esetének feltételei az altalam képviselt
szervezet vonatkozdsdban fenndllnak (mukodési célu vagy kutatdsra, fejlesztésre vagy innovaciéra irdnyuld
koltségvetési tdmogatds esetében®);

bf) az altalam képviselt hataron tuli szervezet részére koltségvetési tiamogatas biztositasara az Avr.-ben és a hataron
tuli koltségvetési tamogatasok sajatos szabalyairdl szoldé 98/2012. (V.15.) Korm. rendeletben foglalt el6irasok
figyelembevételével keriil sor.

VAGY

c) az Aaltalam képviselt hatdron tuli szervezet - a biztositékmentesség kivételével - a biztositékadasi
kotelezettségének az ITM altal meghatarozott hatarid6ig az aldbbiak szerint tesz eleget

(a megfelel6 kivdlasztandd)

ca) a megvaldsitas id6szakara vonatkozdan: az altalam képviselt szervezet valamennyi, jogszabaly alapjan beszedési
megbizassal megterhelhetd fizetési szamlajara vonatkozo, az ITM javéra szol6, Avr. 84. § (2) bekezdés a) pontja
szerinti tartalommal és az ellenérzési véghatériddvel kidllitott felhatalmazé levél benyujtasaval tesz eleget,

cb) zalogjog kikotése,

cC) garancia,

cd) kezesség,

ce) 6vadék,

cf) egyéb, éspedig: .....c.oeiiiiiiiiiiii, ;

11. a palydzatban/kérelemben foglalt cél (koltségvetési tdmogatds) tekintetében az altalam képviselt szervezetet
(a megfelelé kivalasztandd)

a) addlevonasi jog megilleti, illetve az adéterhet masra atharitja;

b) adélevonasi jog részben megilleti, illetve az adéterhet részben masra atharitja;

c) addlevonasi jog nem illeti meg, és az adoterhet masra nem haritja at;

' A megfelelé kivélasztando.
2 A megfelel6 alahtizandé.
> A megfelel6 aldhtizandé.
“ A megfelel aldhtzando.
> A megfelel6 aldhtizandé.
© A megfelel6 kivalasztandé.
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12. a) kijelentem, hogy a palydzatban/kérelemben meghatdrozott tevékenység (a tovébbiakban: tdmogatott
tevékenység) megvaldsitdsdhoz hatésagi engedély nem sziikséges;

VAGY (a megfelel6 kivdlasztando)

b) kijelentem, hogy a tdmogatott tevékenység hatdsagi engedélyhez kotott

ES (a megfelel§ kivdlasztando)

ba) az altalam képviselt szervezet a pdlydzatban/kérelemben meghatarozott tevékenység megvaldsitasdhoz
szlikséges hatdésagi engedélyekkel rendelkezik,

bb) az altalam képviselt szervezet kizarélag pélydzatban/kérelemben meghatarozott tevékenység megkezdéséhez
szlikséges hatosagi engedélyekkel rendelkezik (amennyiben barmely hatésdgi engedély a tdmogatott tevékenység
egyes elemeinek megvaldsitasat kovetéen szerezhetd be).

Tudomdasul veszem, hogy a tovabbi hatésdgi engedélyek meglétét az ITM a tdmogatott tevékenység
megvalositasadra vonatkozéd beszamolé keretében ellendrzi.

13. Kijelentem, hogy az 4&ltalam képviselt szervezet szerepel/nem szerepel (a megfelelé kivalasztandd)
a koztartozdsmentes adézéi adatbazisban.

Egyidejlleg tudomasul veszem, hogy a megitélt és a tdmogatdi okirat/tdmogatasi szerzédés alapjan kiutalhatd
téamogatasbdl a kdztartozas &sszegét az Aht. 51. § (2) pontja, valamint az Avr. 90. § (1) bekezdése szerint a Nemzeti
Ad6- és Vamhivatal adatszolgéltatasa alapjan a Magyar Allamkincstar visszatartja, és a Nemzeti Ad6- és Vamhivatal
megfeleld bevételi szamlajan jovairja. A visszatartas a Kedvezményezettnek a koltségvetési tdmogatdas érdekében
a tamogatoi okiratban/ timogatasi szerz6désben vallalt kételezettségeit — az Avr. 90. § (4) bekezdése alapjan — nem
csOkkenti, a visszatartott Osszeg a koltségvetési tdmogatdssal torténd elszdmolds sordn a koltségterv alapjan
felmerdilt koltségként nem szamolhaté el, kivéve, ha a kozfeladat elldtdsdnak mas mdédon vagy mas szervezeti
keretben torténd hatékonyabb biztositasa érdekében az Orszaggylilés, a Kormany vagy a miniszter hataskérében
hozott intézkedés végrehajtasa azt kifejezetten sziikségessé teszi.

Tovéabba tudomasul veszem, hogy ha az Aht. 51. § (3) bekezdése szerinti nem allami intézmény fenntarténak vagy az
dltala fenntartott intézménynek — a Nemzeti Ad6- és Vamhivatal adatszolgéltatasa alapjan - koztartozasa van,
a Kincstér errdl értesiti a koltségvetési tamogatdst folyositd fejezetet irdnyitd szerv vezetdjét. Ha a fejezetet irdnyitod
szerv vezetOje ugy nyilatkozik, hogy a koztartozas levondsa a nem allami intézmény fenntartéja vagy az altala
fenntartott intézmény kozfeladatai ellatdsat sulyosan veszélyeztetné, a koltségvetési tdmogatast a Kincstar
a koztartozas levonasa nélkil utalja at a Kedvezményezettnek.

14. Kijelentem, hogy a koltségtervben meghatarozott mikodési és felhalmozasi kiaddsoknak megfelel6en
szerepeltetem a kapott Tamogatdst a szamviteli nyilvantartdsaimban.

VAGY (a megfelel6 kivdlasztando)

Kijelentem, hogy a Kdltségtervben mikodési kiadasok kozott szerepeltetett 6sszegekbdl ............... forint 6sszeg
aktivalt sajat teljesitményként keril beruhdzasként nyilvéntartasra.

15. Amennyiben Kutatds — Fejlesztési tevékenység kerlil megvalositasra a Kedvezményezett kijelenti:

a) A K+F tevékenység kiadasai koltségként keriilnek elszamolasra.

VAGY (a megfelel6 kivdlasztandcd)

b) A K+F tevékenység beruhdzdsként kerul nyilvdntartasra. Ebben az esetben a Kedvezményezett el6zetesen
nyilatkozik, hogy az aktivalt K+F vérhato 6sszege ......... forint.
A K+F feladat befejezését kovetéen a végleges aktivalt értékrdl nyilatkozom a TAmogaté részére.

16. Az altalam képviselt szervezet tudomasul veszi, hogy adészaméat az ITM és a Magyar Allamkincstar felhasznalja
a lejart koztartozasok teljesitése, illetve a koztartozas bekdvetkezése tényének és 6sszegének megismeréséhez.
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17. Hozzajérulok ahhoz, hogy az &ltalam képviselt szervezetnek a Kincstar altal mukddtetett monitoring
rendszerben nyilvantartott adataihoz a koltségvetési tdmogatas utalvanyozdja, folydsitdja, a XIX. Unids fejlesztések
fejezetbdl biztositott koltségvetési tdmogatds esetén a kdzrem(ikodd szervezet, ennek hidnydban az irdnyité
hatésag (a tovabbiakban egyiitt: a tdmogatas folydsitoja), az Allami Szamvevészék, a Kormanyzati Ellenérzési
Hivatal, az Eurépai Tamogatasokat Auditalé Féigazgatdsag, az allami addhatdsdg, a csekély Osszegli tdmogatasok
nyilvantartasaban érintett szervek hozzaférjenek

18. Az &ltalam képviselt szervezetnek Magyarorszdg felé lejart és ki nem egyenlitett adé-, jarulék, vam- és
illetéktartozasa nincs (hataron tuli tdmogatdst igényl6 esetén).

19. Az altalam képviselt szervezet tudomasul veszi, hogy a jelen nyilatkozat megfelel6 kitoltése és alairasa
a tdmogatas nyujtasanak feltétele.

20. Az altalam képviselt szervezet tdmogatdi okirat alkalmazasa esetében jelen nyilatkozat aldirdsaval vallalja, hogy
az Avr. 97. § (1) bekezdésében meghatarozott kériilmények bekdvetkezését, annak tudomdasomra jutdsatdl
szamitott nyolc napon beliil az ITM-nek bejelenti.

képvisel6 neve
(P.H.)

Fuggelék:
— NYILATKOZAT az allamhaztartasrél szol6 torvény szerinti 6sszeférhetetlenség fennéllasardl vagy hianyarél”
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Az innovacioért és technologiaért felel6s miniszter 16/2019. (VI. 6.) ITM utasitasa
egyes NFM és NGM utasitasok hatalyon kiviil helyezésérol

A jogalkotasrdl szol6 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontja alapjan a kdvetkezé utasitast adom ki:

1.§

Hatalyat veszti

1.

a Magyar Kereskedelmi Engedélyezési Hivatal Szervezeti és M(ikddési Szabalyzatardl sz6l6 21/2011. (VI. 24.)
NGM utasitas modositasarol szold 4/2012. (11, 1.) NGM utasitas,

az iparlgyekért felel6és miniszter szabalyozasi feladatkorébe tartozd forgalmazasi kdvetelmények
tekintetében a megfeleléségértékeld szervezetek kijeloléséhez kapcsolodd hatdsagi dontéseket el6készitd
kijelolési bizottsagrol szolo 14/2012. (VI. 8.) NGM utasitas,

a Magyar Kereskedelmi Engedélyezési Hivatal Szervezeti és Miikddési Szabalyzatardl szolo 3/2016. (Il. 29.)
NGM utasitas,

a légiutas-szallitdas rendkivili feladatainak elldtdsa fejezeti kezelést el6irdnyzat felhasznalasardl szolo
5/2012. (Il. 3.) NFM utasitas,

a jogszabalyok és kozjogi szervezetszabdlyozé eszkozok el6készitésérdl, a mas tarcdk hataskorébe tartozé
el6terjesztések véleményezésének koordinacidjarol és a felkészités rendjérdl szoldo 10/2013. (IV. 11))
NFM utasitas,

a miniszteri biztos kinevezésének visszavonasarél szolé 38/2013. (X. 4.) NFM utasitas,

a miniszteri biztos kinevezésérél szold 20/2014. (V. 23.) NFM utasitas,

a miniszteri biztos kinevezésérél sz6l6 25/2014. (VII. 28.) NFM utasitas,

a miniszteri biztos kinevezésérdl sz616 26/2014. (VIII. 1.) NFM utasitas,

a miniszteri biztos kinevezésérdl sz616 30/2014. (IX. 10.) NFM utasitas,

a miniszteri biztos kinevezésérdl sz616 31/2014. (IX. 16.) NFM utasitas,

a miniszteri biztos kinevezésérdl sz616 39/2014. (XII. 23.) NFM utasitas,

a miniszteri biztos kinevezésérél sz6l6 3/2015. (Il. 20.) NFM utasitas,

a miniszteri biztos kinevezésérél sz6l6 6/2015. (Il. 27.) NFM utasitas,

a miniszteri biztos kinevezésérdl sz616 9/2015. (Ill. 26.) NFM utasitas,

a miniszteri biztos kinevezésérdl sz616 13/2015. (IV. 16.) NFM utasitas,

a miniszteri biztos kinevezésérdl sz616 19/2015. (VI. 8.) NFM utasitas,

a miniszteri biztos kinevezésérdl sz616 20/2015. (VI. 30.) NFM utasitas,

a miniszteri biztos kinevezésének visszavonasarol szold 21/2015. (VII. 6.) NFM utasitas,

a miniszteri biztos kinevezésérél sz6l6 23/2015. (VII. 21.) NFM utasitas,

a miniszteri biztos kinevezésérdl sz616 29/2015. (VIII. 25.) NFM utasités,

a miniszteri biztos kinevezésérdl sz616 30/2015. (VIII. 31.) NFM utasitas,

a miniszteri biztos kinevezésérdl sz616 32/2015. (IX. 10.) NFM utasitas,

a miniszteri biztos kinevezésérdl sz616 35/2015. (XI. 4.) NFM utasitas,

a miniszteri biztos kinevezésérél szold 38/2015. (XII. 4.) NFM utasitas,

a miniszteri biztos kinevezésérél sz6l6 40/2015. (XIl. 17.) NFM utasitas,

a miniszteri biztos kinevezésérél sz616 42/2015. (XIl. 30.) NFM utasitas,

a miniszteri biztos kinevezésérdl sz616 2/2016. (Il. 18.) NFM utasitas,

a miniszteri biztos kinevezésérdl sz616 3/2016. (lll. 4.) NFM utasitas,

a miniszteri biztos kinevezésérol sz616 5/2016. (Ill. 10.) NFM utasitas,

a miniszteri biztos kinevezésérél szol6 7/2016. (IV. 7.) NFM utasitas,

a miniszteri biztos kinevezésérél szold 11/2016. (V1. 8.) NFM utasitas,

a miniszteri biztos kinevezésérdl sz616 13/2016. (VII. 5.) NFM utasités,

a miniszteri biztos kinevezésérél sz616 14/2016. (VII. 21.) NFM utasitas,

a miniszteri biztos kinevezésérdl sz616 15/2016. (VIII. 12.) NFM utasitas,

a miniszteri biztos kinevezésérdl sz616 18/2016. (IX. 8.) NFM utasitas,

a miniszteri biztos kinevezésérél szold 19/2016. (IX. 8.) NFM utasitas,

a miniszteri biztos kinevezésérél szol6 27/2016. (XIl. 16.) NFM utasitas,

a Nemzeti Fejlesztési Minisztérium egyes gazdalkodéssal 6sszefliggdé miniszteri utasitdsainak modositasarol
sz616 28/2016. (XII. 29.) NFM utasitas,
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40.  aminiszteri biztos kinevezésérél sz616 2/2017. (1. 5.) NFM utasitas,

41.  aminiszteri biztos kinevezésérél sz616 3/2017. (I. 5.) NFM utasitas,

42.  a Nemzeti Fejlesztési Minisztérium egyes gazdélkoddssal 6sszefliggd miniszteri utasitasainak médositasardl
sz0l6 4/2017. (1. 18.) NFM utasitas,

43.  aminiszteri biztos kinevezésérél sz6l6 6/2017. (lll. 10.) NFM utasitas,

44.  aminiszteri biztos kinevezésérél sz616 7/2017. (1ll. 10.) NFM utasitas,

45.  aminiszteri biztos kinevezésérél sz6l6 8/2017. (lll. 24.) NFM utasitas,

46.  aminiszteri biztos kinevezésérél sz6l16 9/2017. (IV. 20.) NFM utasitas,

47.  aminiszteri biztos kinevezésérél szo6lé 12/2017. (V1. 22.) NFM utasitas,

48.  a miniszteri biztos kinevezésérdl sz6l6 13/2017. (V1. 22.) NFM utasitas,
49.  aminiszteri biztos kinevezésérél sz6lé 19/2017. (VIII. 7.) NFM utasitas,
50. aminiszteri biztos kinevezésérél sz616 25/2017. (IX. 15.) NFM utasitas,
51.  aminiszteri biztos kinevezésérdl sz6l6 26/2017. (IX. 29.) NFM utasitas,

52. aminiszteri biztos kinevezésérél sz6l6 31/2017. (XII. 28.) NFM utasitas,
53.  aminiszteri biztos kinevezésérél sz6l6 32/2017. (XII. 28.) NFM utasitas,
54.  aminiszteri biztos kinevezésérdl szolo 2/2018. (II. 28.) NFM utasitas,
55.  aminiszteri biztos kinevezésérol sz6l6 3/2018. (Ill. 26.) NFM utasitas,
56.  aminiszteri biztos kinevezésérél sz616 4/2018. (Ill. 29.) NFM utasitas.

2.8 Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon lép hatdlyba.

Dr. Palkovics Ldszl6 s. k.,
innovacidért és technoldgiaért felelés miniszter

A pénziigyminiszter 8/2019. (VI. 6.) PM utasitasa
miniszteri biztos kinevezésének visszavonasarol

A kormanyzati igazgatasrdl sz6l6 2018. évi CXXV. torvény 22. § (1) bekezdésében és 221. § (2) bekezdésében foglalt jogkdromben
eljarva az alabbi utasitast adom ki:

1.8 A miniszteri biztos kinevezésérdl szold 11/2018. (XII. 19.) PM utasitasban foglalt megbizast 2019. junius 15-i hatéllyal
visszavonom.

2.§ (1) Ez az utasitas — a (2) bekezdésben meghatarozott kivétellel — a kozzétételét kdvetd napon Iép hatélyba.
(2) A3.§2019.junius 16-an lép hatalyba.

3.§ Hatalyat veszti a miniszteri biztos kinevezésérdl szol6 11/2018. (XII. 19.) PM utasitas.

Varga Mihdly s. k.,

pénziligyminiszter
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A BM orszagos katasztréfavédelmi féigazgato 3/2019. (V1. 6.) BM OKF utasitasa
a BM Orszagos Katasztréfavédelmi Foigazgatésag Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarol

A jogalkotasrél sz6lé 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontjaban kapott felhatalmazas alapjan kiadom az aldbbi
utasitast:

1.8 Az utasitas hatdlya kiterjed a Belligyminisztérium Orszdgos Katasztréfavédelmi Féigazgatdsagra (a tovabbiakban:
BM OKF), valamint az iranyitasa alatt all6 terileti, terileti jogéllasu szervekre és a helyi szervekre.

2.8 A BM OKF Szervezeti és M(ikodési Szabalyzatat a Melléklet tartalmazza.

3.8 A terileti és terlleti jogallasu szervek vezet6i az utasitas hatalybalépését kévet6 30 napon bellil a BM OKF Hivatala
részére, féigazgatoi jovahagyasra felterjesztik a szerviikre vonatkozé szervezeti és m(ikodési szabalyzatot.

4.8 Az utasitas mellékletében meghatarozott vezetdk sajat szervezetiikre vonatkozéan ligyrend, az tigyrendek alapjan
alarendeltjeik vonatkozdsaban munkakori leirds készitésére kotelezettek. Az Ugyrendeket az utasitds
hatalybalépését kdvetd 30 napon bellil kell felterjeszteni a jévédhagyasra jogosult vezet6hdz. A munkakdri leirdsokat
el kell késziteni és fel kell terjeszteni az ligyrendek jovahagyasét kdvetéen 15 napon bell.

5.8 Ez az utasitas a kdzzétételét kdvetd napon Iép hatdlyba.

6.8 Hatdlyat veszti a BM Orszagos Katasztrofavédelmi FOigazgatésag Szervezeti és M(ikodési Szabdlyzatardl szolo
9/2018. (X. 4.) BM OKF utasitas.

Dr. Géra Zoltdn td. vezérérnagy s. k.,
féigazgatd

Melléklet a 3/2019. (VI. 6.) BM OKF utasitdshoz

A BELUGYMINISZTERIUM
ORSZAGOS KATASZTROFAVEDELMI FOIGAZGATOSAG
SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZATA

. RESZ
ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. A hivatadsos katasztrofavédelmi szerv tekintetében a BM Kozbiztonsagi Féigazgatdja torvényben meghatarozott
jogositvéanyokat gyakorol, valamint segiti a belligyminiszter egyéb irdnyitasi jogainak gyakorlasat.

|. Fejezet
A BM OKF jogallasa, megnevezése

2. A BM OKF orszagos hataskor( kozponti rendvédelmi szerv, amely kdzigazgatasi hataskoroket is ellat, feladatait
a katasztréfavédelemrél és a hozzé kapcsolédéd egyes torvények moédositasardl szold 2011. évi CXXVIIIL térvény
(a tovébbiakban: Kat.) és mas jogszabalyok alapjan hajtja végre.
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10.

11.

. A BM OKF feladatainak ellatasa soran gyakorolja a hivatasos katasztrofavédelmi szerv kdzponti szerve részére

meghatdarozott feladat- és hataskoroket.

A BM OKF a Belligyminisztérium (a tovabbiakban: BM) fejezethez tartozo, kdzépiranyitd koltségvetési szerv, az
allamhéaztartasrél sz616 térvény végrehajtasardl sz6l6 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (a tovébbiakban: Avr.) 9. §
(1) bekezdése szerinti gazdasagi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv.

A BM OKF alapadatai a kovetkezék:

5.1. megnevezése: Belligyminisztérium Orszagos Katasztréfavédelmi Féigazgatdsag,

5.2.  roviditése: BM OKF,

5.3.  székhelye: 1149 Budapest, Mogyorddi ut 43.,

5.4. postafiok cime: 1903 Budapest, Pf. 314,

5.5. alapitas idépontja: 2000. januar 1.,

5.6. alapito okirat kelte, szdma: 2019. méjus 2., A-178/1/2019.,

5.7.  kormanyzati funkcié szerinti besorolasa: 842510 T(izvédelem szakigazgatésa,

5.8. gazdalkodo szervezet, amely tekintetében tulajdonosi jogokat gyakorol: Belligyminisztérium HEROS Javito,
Gyartd, Szolgaltato és Kereskedelmi Zartkdrlien Mikodé Részvénytérsasag.

A hivatdsos katasztréfavédelmi szerv teriileti szervei a megyei, illetve févarosi illetékességgel miikodé
katasztrofavédelmi igazgatdsagok (a tovabbiakban: terileti szervek), teriileti jogallasu szerve a BM OKF Gazdasagi
Ellaté Kozpont és a Katasztréfavédelmi Oktatasi Kozpont, helyi szervei a katasztréfavédelmi kirendeltségek és
a hivatésos tlizolté parancsnoksagok, amelyek szervezetében katasztréfavédelmi 6rs miikodhet.

A terlleti szerv gazdasadgi szervezettel rendelkezé koltségvetési szerv, amely jogszabdlyban meghatarozott
Ugyekben szakhatdsagként, illetve I. és II. foku hatosagként jar el, ellatja a jogszabalyokban részére meghatérozott
feladatokat, irdnyitja a katasztréfavédelmi kirendeltségeket és az alarendeltségiikbe tartozd hivatdsos tuzoltd
parancsnoksagokat.

A tertleti szervek a Kat. 24. § (2) bekezdésében kapott felhatalmazas alapjan ellatjak az 5nkormanyzati tlizoltdsagok
fellgyeletét, ellenérzik a létesitményi tlizoltosagok és az onkéntes tlizoltd egyesiiletek tevékenységét, valamint
tlzoltasi, miszaki mentési, polgari védelmi és iparbiztonsagi feladatokat latnak el. A terlileti szerv vezetdje a megyei
védelmi bizottsdgokban elndkhelyettesként irdnyitja az operativ torzs feladatait, a helyi védelmi bizottsagokba
elndkhelyetteseket delegal.

II. Fejezet
A BM OKF feladat- és hataskore, irdnyitas

A BM OKF feladat- és hatdskorét, miikodési szabalyait, az irdnyitas és vezetés rendjét a jogszabalyok és a kdzjogi
szervezetszabdlyozo eszkdzok hatarozzak meg.

A BM OKF a Kat.-ban, a tlz elleni védekezésrél, a miszaki mentésrél és a tlizoltésagrol szold 1996. évi XXXI.
torvényben, valamint mds, a vonatkozd jogszabdlyokban meghatarozott kozfeladatokat latja el. Alapveté
rendeltetése a lakossdg élet- és vagyonbiztonsdganak, a nemzetgazdasag és a létfontossdgu rendszerek és
létesitmények biztonsdagos mikddésének védelme, a katasztrofak hatdsagi megel6zése, a katasztrofaveszély-
helyzetben, valamint t(iz- és kdresetek esetén a mentés végrehajtasa, a védekezés megszervezése és iranyitasa,
a karos kovetkezmények felszamolasa, a helyreallitas-ujjaépités megvaldsitasa.

A BM OKF rendeltetésének betdltése érdekében:

11.1. iparbiztonsagi, tlizvédelmi, piacfeliigyeleti, polgéri védelmi, vizligyi és vizvédelmi hatdsdgi és szakhatosagi
jogkoroket gyakorol;

11.2. veszélyhelyzetek megel6zése érdekében 6sszehangolja mas hatésdgok tevékenységét;

11.3. a Kat.-bol adodo feladat- és hataskorét gyakorolva részt vesz a kritikus infrastruktirdk beazonositasaban,
a Kat. hatdlya ala tartozé izemekre vonatkozéan koordindlja a tarshatésdgok hatdsagi ellenérzéseit, ennek
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11.4.

11.5.

11.6.
11.7.

11.9.

11.10.

11.20.

11.21.
11.22.

11.23.

11.24.

keretében a tarshatdésagok részére hatdsagi ellendrzés foganatositasara vonatkozo javaslatot tesz, tobb
tarshatdsdg bevondsaval egyittes ellenérzéseket szervez;

részt vesz a polgari veszélyhelyzet kezelésben, tervezésben, a védelmi igazgatdsban, a nemzetgazdasag
mozgésitasaban, valamint az allami tartalékgazdalkodasban;

Ugyeleti és mdveletiranyitasi rendszer mikodtetésével végzi a feladatkorébe tartozd eseményekkel
kapcsolatos informacidk gyUjtését, és aktivizlja a felszdamolashoz sziikséges eréket, eszkdzoket;

szabalyozza, irdnyitja és teljeskorlen felligyeli a magyarorszagi tlizvédelmi rendszert;

a hivatdsos katasztréfavédelmi szerv teriileti és helyi szerveinek Utjan végzi a tlizoltast, a miszaki mentést,
a lakossag védelmét, tajékoztatasat és riasztasat;

irdnyitja az donkormanyzati, a létesitményi tlizoltésdgok, valamint az dnkéntes tlizolt6 egyesiiletek részvételét
a tlzoltasban, miszaki mentésben, megyei szinten miveletirdnyitasi tevékenységet végez;

a létfontossagu rendszerelemek, valamint az alapvet6é szolgéltatast nyujtok halozati és informacios
rendszereinek védelme érdekében hatdsagi tevékenységet lat el;

a nem rendszeres hulladékszallitds kozszolgéltatds, valamint a nem kdzmuvel 6sszegy(jtott haztartasi
szennyviz begydjtésével kapcsolatos kdzszolgéltatas biztositdsa érdekében végzi a kozérdekl szolgéltatod
kijelolésére vonatkozé hatdsdgi feladatokat, valamint koordindlja a sziikségellatds megszervezésével és
elvégzésével kapcsolatos tevékenységet;

. tavkozlési, mdveletirdnyitasi, informatikai, valamint az egész orszigot lefed6 mér6-, érzékels-,

lakossagriaszto-rendszereket tart fenn, végzi az ezekkel 6sszefliggd adatkezelést;

. feladatai elldtdsdhoz az ingatlantgyi hatésagtél a szémitégépes ingatlan-nyilvéntartasi rendszerbdl,

a polgarok személyi adatainak és lakcimének nyilvantartasat kezel6 kézponti szervtél adatot, a foldmérési és
térképészeti allami adatok kezelésére jogosult szervtdl foldmérési és térképészeti allami alapadatot,
termékeket kér;

. szakmai irdnyitasi jogkort gyakorol a katasztrofak elleni védekezéssel 6sszefliggésben a polgdrmester éltal

kijelolt kozbiztonsagi referensek mikodése, felkészitése, képzése, tovabba a lakossag felkészitése, riasztasa és
veszélyhelyzeti tdjékoztatdsa tekintetében;

. a torvény altal meghatéarozott esetekben kotelezést allapit meg, birsdgot és helyszini birsagot szab ki, ennek

végrehajtasa érdekében az adatfeldolgozo szervtdl adatot igényel;

. feladatainak elldtasa soradn egyiittm(ikodik az allami és dnkormanyzati szervekkel, a tarsadalmi és gazdalkodo

szervezetekkel, az dllampolgédrokkal, civil és karitativ szervezetekkel, azok szovetségeivel, oktatasi,
tudomanyos intézményekkel, valamint a kuilfoldi és nemzetkdzi katasztrofavédelmi szervekkel és
szervezetekkel;

. egylttmuikodik a rendvédelmi szervekkel, a Magyar Honvédséggel és a biztonsdgot szolgdlé mas

hatosagokkal;

. nemzetkodzi szerzédések alapjan széles kor(i bilaterdlis és multilateralis kapcsolatokat tart fenn,

képviseli Magyarorszagot az ENSZ, az EU, a NATO szakmai szervezeteiben, valamint a kritikus
infrastrukturavédelemmel kapcsolatos unios szervezetekben;

. nemzetkdzi katasztrofa-segitségnyujtas keretében a kiilfoldi dllamoknak az EU-hoz, az ENSZ-hez, a NATO-hoz

vagy kozvetlenil a magyar Korményhoz intézett, illetve regionalis vagy hatdr menti egyezmények alapjan
kibocsatott nemzetkdzi segitség kérése nyoman a mentéshez és a katasztréfa kovetkezményeinek
a felszdmolasahoz a szlikséges anyagokat és informacidkat atadja, eszk6zoket és mentécsapatokat biztosit;

. sziikség esetén biztositja a nemzetkozi segitség fogadasat, kapacitasai fliggvényében elésegiti a nemzetkozi

segitségnek a veszélyhelyzet vagy a katasztréfa karositd hatasa altal érintett teriletre vald eljuttatasat és
szétosztasat;

biztositja a hivatasos katasztréfavédelmi szerv mikodési feltételeit, a szlikséges felszereléseket, technikai
eszkdzoket és anyagokat, tervezi és felligyeli a jovahagyott fejlesztéseket;

beruhédzasszervezési feladatokat és ingatlangazdalkodast végez;

a specialis eszkozOket gyartd és javitd, orszagos lefedettségli gazdasagi tarsasag tekintetében tulajdonosi
jogkort gyakorol;

orszagos, megyei, jarasi, helyi és lGzemi Onkéntes és kotelezett polgari védelmi szervekkel, a kdzponti
rendeltetésti és 6nkéntes mentdszervezetekkel, valamint jelentés eszkozparkkal, kiéplilt logisztikai hattérrel
rendelkezik, illetve mikodteti ezeket;

mukodteti a Katasztréfavédelmi Oktatasi Kozpontot (a tovabbiakban: KOK) és a teriileti kiképzd bazisokat,
a Katasztréfavédelem Kozponti Zenekardt, MUzeumat és Kutatdintézetét, valamint tdmogatja a Nemzeti
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12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

Kozszolgélati Egyetem Katasztroéfavédelmi Intézet muikodtetését, képzését szakmai szempontbdl
véleményezi;

11.25. rendszeresen elektronikus ujsagot, szakmai, tudomanyos folydiratot, kiadvanyokat, tananyagokat jelentet
meg, tudomanyszervezést végez, sportegyesiletet miikodtet;

11.26. a 11.1-11.25. alpontokban felsoroltak vonatkozdsaban eurépai uniés, egyéb nemzetkozi és hazai
palydzatokat készit el6, kedvezményezettként és konzorciumi tagként projekteket valdsit meg, illetve az ezek
nyoman keletkezett eredményeket fenntartja.

A BM OKF irdnyitasanak és vezetésének alapja a szolgélati, szakmai el6ljaroi rendszer. A BM OKF irdnyitasi rendjét az
1. figgelék tartalmazza.

Szolgalati eldljaré a hivatasos allomany tagjaval szemben a magasabb szolgalati beosztasanal fogva utasitas,
parancs kiadasara vagy munkaltatéi jogkdr gyakorldsara jogosult személy.

A szakmai el6ljard a sajat szakteriletén irdnyitasi jogkorrel felruhazott személy. Szakmai irdnyitési jogkorét csak
a szakteriletet érint6é korben, kizardlag a jogszabdlyok, a kozjogi szervezetszabalyozd eszkdzok, a belsé normdk,
valamint a szolgalati el6ljaré dontésének keretein beliil, azokkal 6sszhangban gyakorolhatja.

A Szabalyzat alkalmazdsa szempontjabdl a szakmai irdnyitds (a tovabbiakban: szakirdnyitas) az ehhez irdnyitasi
jogkorrel rendelkezé szervezeti elem tevékenysége, amely magdban foglalja az adott szakteriletre vonatkozd
egyedi dontések és belsé normak el6készitését, az irdnyitott szervezeti egység vagy szervezeti elem dontéseinek
felllvizsgélatat, meghatdrozott esetekben a jévahagyasanak el6készitését, az adott szakteriilet tevékenységének
ellenérzését, elemzését, értékelését, a szakmai feladat végrehajtdsanak megszervezését és az erre vonatkozé belsé
norma kiadasat. Kozjogi szervezetszabalyozd eszkozt bocsathat ki a féigazgatd. A belsé normék kibocsatasanak
rendjérél a Normaalkotési Szabalyzat rendelkezik.

A BM OKF-et a BM OKF f8igazgatéja (a tovabbiakban: f8igazgatd) vezeti. Allomanyilletékes parancsnok, aki
jogszabalyban meghatarozott munkaltatéi jogkort gyakorol.

A féigazgatot tartds tavolléte esetén az altalanos féigazgatd-helyettes teljes jog- és hataskorben eljarva helyettesiti.
Kettejik egyidejl tavolléte esetén — kilon jogszabaly éltal a féigazgatd kizardlagos hataskorébe utalt Ggyek
kivételével — a hatosagi féigazgatd-helyettes helyettesiti a féigazgatét. A féigazgatd és a féigazgato-helyettesek
(dltaldnos és hatodsagi féigazgatd-helyettesek) egyideji akadélyoztatdsa esetén — a kiilon jogszabdly altal
a féigazgatd kizarolagos hataskorébe utalt tigyek kivételével — a helyettesitést a gazdasagi féigazgato-helyettes latja
el.

A f6igazgatd-helyettesek a fdigazgatd kozvetlen aldrendeltségében, a jogszabalyok és a kozjogi
szervezetszabdlyoz6 eszkozok altal meghatdrozott keretek kozott, 6ndllé felel6sséggel vezetik a kodzvetlen
alarendeltségiikbe tartozé szervezeti egységeket, irdnyitjdk az aldrendelt szervek mikoddését.

Ill. Fejezet
Feladatok megoszlasa a szervezeti egységek kozott

A BM OKF szervei az irdnyitasi és vezetési feladataiknak megfeleléen elkiilonilt szakmai és funkcionalis szervezeti
egységekre tagozddnak. A Szabalyzat alkalmazasa soran szervezeti egységek alatt a féigazgatd-helyettesi szervezeti
elemeket, az orszagos féfelligyeléségeket, a szolgalatokat, a hivatalt és a féosztalyokat kell érteni. A szervezeti
egység a Szabdlyzat alkalmazasa szempontjabol 6néllénak tekinthets, ha a féigazgatd, illetve a féigazgatd-
helyettesek kdzvetlen alarendeltségében miikodik. A BM OKF szervezeti strukturajat a 2. fliggelék tartalmazza.

A féigazgatd és a fdigazgatd-helyettesek — az aldrendeltségébe tartozd szervezeti egységet érinté korben —
munkacsoportokat, projektszervezeteket és tanacsadd testlleteket hozhatnak Iétre és vezethetnek, illetve
- amennyiben a feladat-végrehajtds megkivanja — azokba kivilallé szerveket és személyeket vonhatnak be.
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21.

22.

23.

24,

25.

E szervezetek szervezeti felépitését, miikodéslk szabalyait, irdnyitasi és alarendeltségi viszonyait létrehozasukkor
belsé normaban kell megallapitani.

A feladatok megosztasat, a feladatokhoz rendelt hataskoroket a Szabalyzat, az egyes szervezeti egységeken beldili
feladatok megoszlasat az tigyrendek tartalmazzak. Az ligyrend készitésére a 201. pontban meghatarozott szervezeti
egységek kotelezettek.

A szakmai és funkcionalis feladatok végrehajtasanak részletes szabdlyait belsé normék tartalmazzék.

A BM OKF legfontosabb feladatait és szervezeti adatait — az Avr. 5. § (1) bekezdése alapjan — a BM OKF Alapité
Okirata tartalmazza.

A BM OKF részletes szervezeti felépitését az allomanytablazat tartalmazza. Onéllé allomanytablazattal a BM OKF
vonatkozésaban a féigazgatd, sajat terlleti szerviik vonatkozasaban a terileti szervek igazgatdi, valamint a BM OKF
Gazdasagi Ellaté Kozpont (a tovabbiakban: GEK) és a KOK igazgatéi rendelkeznek, mas szervezeti egységek
- tajékoztato jelleggel - dllomanytablazat-kivonattal rendelkezhetnek.

Il. RESZ
A VEZETOK FELELOSSEGI KORE, FELADATAIK, JOGAIK ES KOTELEZETTSEGEIK

A BM OKF vezetd beosztasu munkatarsa

25.1. felel6s az altala vezetett szervezet, illetve irdnyitdsa vagy szakiranyitasa alatt all6 szervezeti elemek
tevékenységéért, azok torvényes és szakszerld miikodéséért, tovabba kilonleges jogrendi felkészlléséért,
tervezéséért, szervezéséért, a feladatok végrehajtasaért;

25.2. gondoskodik a szervezetére vonatkozé rendelkezések érvényesitésérél, a szakterileti feladatok
végrehajtasardl és ellendrzésérdl, a jelentési kotelezettségek teljesitésérdl;

25.3. tevékenysége sordn érvényesiti az éves munkaprogram célkit(izéseit, gondoskodik arrél, hogy azokkal
a beosztott személyi allomany is azonosuljon;

25.4. a hivatasos katasztréfavédelmi szervek ellendrzési és felligyeleti tevékenységének szabdlyairdl széld
féigazgatoi intézkedésben (a tovabbiakban: Ellendrzési Szabdlyzat) eldirt eljarasi rend betartasaval belsé
ellendrzés keretében vezetéi ellendrzést végez;

25.5. gyakorolja — a kdzvetleniil aldrendelt vezet6kon keresztiil - a hatdskorébe utalt ligyekben és feladatkorokben
a vezetdi, iranyitdi és szakiranyitdi jogkoroket olyan moédon, hogy a vezeté altal adott utasitasok, azok
cimzettjei, a végrehajtas hataridéi és felelsei egyértelmiien megallapithatéak legyenek;

25.6. indokolt esetben kezdeményezi jogi norma kiadasat, modositasat vagy hatalyon kivil helyezését, részt vesz
a katasztrofavédelmet érinté jogszabalyok és a kozjogi szervezetszabalyozo eszkozok kidolgozasaban,
véleményezésében, deregulécids célu felulvizsgalataban;

25.7. a Normaalkotési Szabdlyzatban foglaltak szerint gondoskodik a belsé norma elékészitésérdl, kiadasarol,
id6szakonkénti felllvizsgalatardl, médositasardl, illetve a deregulacios feladatok rendszeres elvégzésérdl;

25.8. kidolgozza a szakteriileti fejlesztési terveket, képviseli a vezetése alatt allo szervezetet, részt vesz a személyi
allomény képzésének és tovabbképzésének megszervezésében;

25.9. részt vesz a katasztrofavédelem fejlesztési elképzeléseinek kialakitasaban, nemzetkézi kapcsolataiban;

25.10. biztositja az informatikai rendszerek biztonsdgat, az adatkezelés torvényességét, az ligykezelési és
a mindsitett adatkezelési szabalyok betartdsat, valamint a munkahelyi balesetek megel6zését, a munka-,
a tliz- és a kornyezetvédelmi el6irasok érvényesiilését;

25.11. a hataskorébe utalt lgykordkben kiadmanyozasi jogkdrt gyakorol;

25.12. kapcsolatot tart mas szervek azonos szintl vezetdivel, intézkedéseket tesz az egylttm(ikodés fejlesztése
érdekében;

25.13. figyelemmel kiséri a hazai és nemzetkozi tapasztalatokat, gondoskodik azok hasznositasardl, elésegiti
beosztottai ezirdnyu tevékenységét;

25.14. gondoskodik a szakteriiletét érinté adatok folyamatos elemzésérdl és értékelésérél, az informaciok
felhasznalasardl;
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26.

27.

28.

29.

30.

25.15. megteszi a szikséges intézkedéseket a m(ikodési feltételek biztositasa, az eszkozok észszerd, takarékos
hasznalata érdekében.

l. RESZ
A BM OKF VEZETOI ALLOMANYA

IV. Fejezet
A féigazgaté

A féigazgatd szolgalati el6ljaréja a hivatasos katasztréfavédelmi szervek teljes személyi dllomanyanak.

A f6igazgatd egy személyben jogosult képviselni a BM OKF-et. Képviseleti joga korlatlan, minden szervezési,
szakmai és gazdalkodasi teriletre kiterjed.

A féigazgaté a jogszabalyokban, valamint a kozjogi szervezetszabalyozd eszk6zokben részletezett feladatkdrokben
az ott meghatdrozottak szerint irdnyitdi, felligyeleti, kozvetlen utasitasi, ellendrzési és hatdsagi jogkort gyakorol,
vezeti a BM OKF-et, irdnyitja a hivatdsos katasztréfavédelmi szervek mikodését, tevékenységét, szervezi
a beltigyminiszter és a BM Kozbiztonsagi Féigazgatdja altal meghatérozott feladatok végrehajtasat, egytttmiikodik
a tarsszervekkel.

A féigazgatd a kozponti irdnyitasi és felligyeleti jogkdrében a kozponti allamigazgatasi szervekrdl, valamint
a Kormany tagjai és az allamtitkarok jogallasardl sz6ld térvényben meghatarozott irdnyitasi jogositvanyokon tul
kezdeményezi a féigazgato-helyettesek és a tdbornoki dllomanycsoportba tartozok kinevezését és felmentését,
a tdbornoki, ezredesi rendfokozatba torténd eléléptetést vagy kinevezést. A beliigyminiszter kifejezett hataskorébe
utalt kinevezési és felmentési jogkorok kivételével a BM OKF teljes dllomanya tekintetében gyakorolja a munkdltatoi
jogokat.

A féigazgatd a feladat- és hataskorében eljarva

30.1. iranyitja a hivatasos katasztrofavédelmi szervek tevékenységét;

30.2. el6terjesztéseket, javaslatokat és jelentéseket készit a belligyminiszter a BM Kozbiztonségi Féigazgatdja
részére;

30.3. a belligyminiszter megbizésa alapjan kdzrem(ikddik a tarca parlamenti tevékenységében;

30.4. programokat és terveket dolgoz ki a katasztréfavédelmi, valamint a vizligyi és vizvédelmi hatdsagi
tevékenységre, és a hivatasos katasztrofavédelmi szervek fejlesztésére;

30.5. javaslatot tesz a bellgyminiszter részére a katasztréfavédelemre, a vizligyi és vizvédelmi hatdsagi
tevékenységre vonatkozé mikodési elSirasok, a szakmai informaciés és hirrendszer, tovabba
a katasztrofavédelmi felkészités és felvildgositas, tdjékoztatds és képzés, valamint a szakmai képzés
rendszerének és elveinek szabdlyozasara;

30.6. ellatja a katasztréfavédelmi képzés irdnyitasat;

30.7. koordindlja a katasztréfavédelmi kutatomunkat;

30.8. mukodteti az Uigyeleti és mdveletirdnyitasi rendszert;

30.9. intézkedéseket foganatosit arra az id&szakra, amikor okszerlien lehet szamolni olyan katasztréfa
bekovetkezésének valdszinliségével, amely veszélyezteti az emberi egészséget, kornyezetet, az élet- és
vagyonbiztonsagot (a tovédbbiakban: katasztréfaveszély), valamint a katasztréfa idészakaban végrehajtandé
feladatokra;

30.10. ellatja a kuilénleges jogrendben és azt megel6z6 helyzetekben a hataskorébe utalt feladatokat;

30.11. biztositjia a Katasztrofavédelmi Koordinacidés Tarcakozi Bizottsdg (a tovabbiakban: KKB) adminisztrativ
feladatainak ellatasat, a KKB Nemzeti Veszélyhelyzet-kezelési Kozpont (a tovabbiakban: NVK) Osszehivasa
esetén a riasztas végrehajtasat;

30.12. gydjti és feldolgozza a veszélyhelyzetek kezelésével kapcsolatos informacidkat, jelentéseket llit 6ssze,
javaslatokat tesz dontésekre, tdjékoztatja az egylttmiikodé szerveket, szervezeteket;

30.13. kdzrem(ikoédik  Magyarorszag  polgédri  veszélyhelyzeti  tervezési  feladatainak  koordinalaséban,
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30.14.

30.15.

30.16.

30.17.

30.18.

30.19.

30.20.
30.21.

30.22.

30.23.

30.24.

30.25.

30.26.

30.27.

30.28.

30.29.

30.30.

30.31.

30.32.

30.33.

30.34.

30.35.

30.36.

kulon felhatalmazas alapjan ellatja a megyei és févarosi védelmi bizottsag (a tovabbiakban: MVB) hatarozatai
feletti torvényességi felligyeletet, a hatdrozatok vonatkozdsdban figyelemmel kiséri a belligyminiszter
dontésének végrehajtdsat, a terlleti szerveken keresztil figyelemmel kiséri az MVB feladattervében
meghatarozottak végrehajtasat;

kapcsolatot tart az nkormanyzatokkal, onkormanyzati szervekkel, szervezi az 6nkormanyzati vezeték, illetve
a jarasi hivatalok vezet6inek katasztréfavédelmi felkészitését, a lakossdg ezirdnyu tdjékoztatdsat, szakmai
irdnyitast gyakorol a kozbiztonsagi referensek miikodése, tanfolyamanak szervezése, a képzés, valamint
a vizsga tartalmanak meghatdrozasa tekintetében;

mikodteti a katasztréfavédelmi informatikai rendszert, a Balatoni, Velencei-tavi és Tisza-tavi viharjelzé
rendszert, a Dunai és a Tiszai radids rendszert, a lakossdgi tajékoztatd rendszert, illetve az osztrak partnerrel
kozésen miikodteti a Fertd-tavi viharjelz6 rendszert, a Monitoring és Lakossagi Riaszté rendszert
(a tovabbiakban: MolLaRi), az Orszagos Sugarfigyeld, Jelzé és Ellenérzé Rendszer (a tovabbiakban: OSJER)
részét alkoté bellgyminisztériumi radiolégiai monitoring tavméréhalézatdt és a zdrtrendszerd
kommunikacids csatornat (a tovabbiakban: Marathon Terra);

tervezi a technikai fejlesztésére fordithatd pénzeszkdzok felhasznaldsét, a technikai eszk6zok beszerzését,
elosztasat;

terlleti szervei Utjan irdnyitja és ellenérzi az 6nkormanyzati tlzoltésadg, a létesitményi tlizoltésag és
a tlizoltasi és mUiszaki mentési feladatokat is ellatd onkéntes tlizolté egyesiiletek szakmai tevékenységét;

a GEK utjan elldtja a kéménysepré-ipari tevékenységet, és irdnyitja az orszdgos szinyoggyéritési program
keretében a szinyoggyéritéssel kapcsolatos feladatok ellatasat;

gyakorolja a jogszabalyban részére meghatarozott engedélyezési, személyzeti és koltségvetési jogkort;
felhatalmazza a BM OKF féigazgatd-helyetteseit, féfelligyelbit, szolgédlatvezetdit és hivatalvezet6jét, hogy
a vezetésik alatt allé személyi dllomany tekintetében a tulszolgélat engedélyezési jogkorét gyakoroljak;

doént a BM OKF létszam- és bérkeretének felhasznaldsardl;

megallapitja a BM OKF szervezeti egységeinél a képzettségi potlékra jogositd, kdzszolgalati tisztvisel6k altal
betdlthetd munkakoroket és képzettségeket, valamint a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséggel jard
munkakoroket, amelyeket a 3. fliggelék tartalmaz;

dont a hataskorébe tartozo szervezési kérdésekben;

dont az egyes terileti szervek vagy kdzponti szervezeti egységek kdzott felmeriilt vitas kérdésekben;
jovdhagyja a kozvetlen aldrendeltségébe tartozd szervezeti egységek lgyrendjét, a GEK, a KOK, valamint
a teruleti szervek szervezeti és mlikodési szabalyzatat;

kiadja az éves munkaprogramot, jévdhagyja a BM OKF éves, féléves és havi tervokmanyait, valamint az éves
tevékenységet értékel 6sszefoglalét;

elldtja a BM OKF kiadvanyainak felelds kiadoi tevékenységét;

meghatarozza a BM OKF sajto- és tajékoztatasi tevékenységének rendjét;

gyakorolja a részére jogszabalyban és a kozjogi szervezetszabalyozé eszkdzokben megallapitott egyéb
hatdskoroket;

dont, illetve intézkedik azokban az Ugyekben, amelyeket jogszabdly vagy e Szabdlyzat kifejezetten
hataskorébe utal, vagy amelyeket sajat hatdskorébe vont;

gondoskodik a katasztréfavédelem feladatainak elldtdsa érdekében sziikséges személyes adatnyilvantarto
rendszerek mikodtetésérdl és irdnyitasarol;

gondoskodik a személyes adatok kezelésével kapcsolatos tevékenység torvényességérél, az adatvédelmi
szabalyok megtartasardl, az adatvédelmi nyilvantartas vezetésérdl, kiadja a katasztréfavédelem Adatvédelmi
és Adatbiztonsdgi Szabdlyzatdt, megbizza a katasztréfavédelem adatvédelmi tisztvisel6jét a feladat
elldtasaval;

gondoskodik a nemzeti és a kiilfoldi mindsitett adatok védelmére vonatkozd jogszabdlyok érvényre
juttatdsardl, a mindsitett adatok védelméhez szlikséges személyi, adminisztrativ, fizikai és elektronikai
biztonsdgi kovetelmények érvényesitésérél, a mindsitési jogkorok torvényes meghatérozdasardl,
a katasztrofavédelem Biztonsagi Szabalyzatanak kiadasardl, megbizza a BM OKF biztonsagi vezet6jét
a feladat ellatéséval;

gondoskodik a katasztréfavédelem hang- és tavadat-atviteli hdlozatdnak fejlesztésérdl, Gzemeltetésérdl,
biztositja a katasztrofavédelem kommunikacios eszkozokkel torténd egységes ellatasat, fejlesztését;
gondoskodik a katasztréfavédelem tigyviteli rendszerének kialakitdsardl, a koziratokrol, a kozlevéltarakrol és
a maganlevéltari anyag védelmérdl szolo térvény alapjan felelés a BM OKF — mint kozfeladatot ellatoé szerv —
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31.

30.37.

30.38.

szdmdra meghatdrozott kovetelmények teljesitéséért, az iratok szakszer(i és biztonsdgos megdrzésére
alkalmas irattar kialakitasaért és muikodtetéséért, az iratkezeléshez sziikséges egyéb targyi, technikai és
személyi feltételek biztositasaért;

a BM OKF altal Uzemeltetett zart célu elektronikus informdciés rendszerekkel kapcsolatban hatéségi,
biztonsagfeliigyeleti feladatot lat el;

a belsé kontrollrendszer keretében kialakitja, mukodteti és fejleszti a megfelelé kontrollkdrnyezetet,
a kockazatkezelési rendszert, a kontrolltevékenységeket, az informacids és kommunikacios rendszert, felelds
a nyomonkdvetési rendszer kialakitasaért, mikodtetéséért és fejlesztéséért.

A féigazgatd a katasztrofavédelem irdnyitasaval és koordindlasaval kapcsolatos jogkorében eljarva

31.1.

31.2

31.3.

314.

31.5.

31.6.

31.7.

31.8.

31.9.
31.10.

31.11.

31.12.

31.13.

31.14.

31.15.

a BM Kozbiztonsagi Féigazgatdjanak utjan javaslatot tesz a belligyminiszter részére a katasztréfavédelem
mukodését, a hivatdsos katasztrofavédelmi szervek feladatkorét érinté jogszabdlyoknak és a kozjogi
szervezetszabdlyozo eszkdzoknek a megalkotdsara;

biztositja a hivatdsos katasztréfavédelmi szervek mikoddési feltételeit, tervezi és felligyeli a katasztrofak elleni
védekezéssel 6sszefliggd fejlesztéseket;

kidolgozza a katasztrofavédelemmel Osszefliggd tervezési, szervezési, felkészitési szakmai kdvetelményeket,
végzi a lakossag mentésével kapcsolatos tervezd, szervezé feladatokat, irdnyitja a kovetkezmények
felszamolasara iranyuld tevékenységet;

kozremUkodik a katasztrofak varhatd kovetkezményeinek megel6zésére és elharitasara vonatkozé nemzeti
tervezésben, elldtja az Orszagos Tlizmegel&zési Bizottsag elndki feladatait;

gondoskodik katasztrofaveszély idején, valamint veszélyhelyzetben a végrehajtandd katasztrofavédelmi
feladatok dokumentacidjarél, a beligyminiszter dltal jovdhagyandd kozponti veszélyelhdritasi terv
elkészitésérél, szakmai irdnyitast gyakorol a teriileti (févarosi), telepilési (a févarosban kerlleti) és
munkahelyi veszélyelharitasi tervek elkészitése felett, nyilvantartja és naprakészen tartja a veszélyelharitasi
terveket;

megdllapitia a katasztrofaveszély tényét és a katasztrofavédelmi feladatok elldtdsa keretében
— a belugyminiszter altal el6zetesen jovahagyott kézponti veszélyelhdritasi terv szerint — azonnal intézkedik
az emberi élet, a létfenntartashoz sziikséges anyagi javak, a kritikus infrastrukturdk védelme, a lakossag
alapvet6 elldtasanak biztositasa, valamint a katasztréfa kovetkezményeinek lehetd legkisebbre csokkentése
érdekében, a megtett intézkedésekrél a BM Kozbiztonsagi Féigazgatdja utjan haladéktalanul tajékoztatja
a belligyminisztert;

kidolgozza a valés kockazatokon alapuld telepiilési katasztrofavédelmi osztalyba sorolds szakmai
szempontrendszerét, a terileti szervek utjan figyelemmel kiséri a jogszabdlyban meghatéarozott elégséges
védelmi szint biztositasat;

gondoskodik a kdzponti polgari védelmi és specidlis menté szervezet miikodtetésérdl és a miikodéséhez
szlikséges anyagi, technikai és személyi feltételek biztositasardl, elldtja a polgari védelmi szervezetek
létrehozasaval és felkészitésével, elldtasaval és alkalmazasaval, valamint a lakossag és az anyagi javak
mentésével 6sszefliggd tervezési és szervezési feladatokat;

elrendeli a kdzponti polgéri védelmi szervezetek riasztasat, mozgositasat;

elrendeli a HUNOR hivatasos nehéz kutato-menté mentdszervezet (a tovabbiakban: HUNOR) és HUSZAR
kézepes kutaté-menté csapat (a tovabbiakban: HUSZAR) riasztasat, mozgdsitasat;

a BM Kézbiztonsagi Féigazgatdja Utjan javaslatot tesz a beliigyminiszter részére a HUNOR, HUSZAR kézponti
ment&szervezetek kilfoldi katasztrofa-segitségnyujtasba torténd bevonasara;

biztositja az igazgaté mint MVB elndkhelyettes utjdn a HVB elndkhelyettesének, valamint annak a kijeldlt
személynek a szakiranyitdsat, aki veszélyhelyzetben a polgdrmestertdl atveszi a helyi katasztrofavédelmi
tevékenységek irdnyitasat;

az egységes mukodéképesség biztositasa érdekében meghatarozza a megyei veszélyhelyzet-kezelési
kozpontok (a tovabbiakban: MVK) mikodési standardjait, szabalyait, fellgyeli az MVK ellen6rzésének
folyamatat;

el6késziti a KKB munkatervét a Kormany altal elfogadott munkatery, valamint a KKB tagjainak és allando
meghivottjainak javaslatai alapjan, folyamatosan ellenérzi az NVK vezetési pont miikodéképességét, és
gondoskodik annak fenntartasarol;

felligyeli a megyei és helyi védelmi bizottsagok katasztréfavédelmi feladatainak végrehajtasat;
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31.16.

31.17.

31.18.

31.79.

31.20.

31.21.
31.22.

31.23.

31.24.

31.25.

31.26.

31.27.

31.28.

31.29.
31.30.

31.31.
31.32.

31.33.

31.34.
31.35.

31.36.

31.37.

31.38.

kidolgozza a lakossagfelkészités iranyait, feladatait, valamint az ehhez kapcsol6dd szervezeten belili
eljarasok rendjét;

egyluttmikodik a kdzponti dllamigazgatdsi szervek dgazati katasztréfavédelmi feladatokat ellatod szervezeti
egységeivel;

jogszabalyban meghatérozott esetekben elsé- és masodfoku katasztrofavédelmi szakhatosagként jar el;
meghatdrozza az iparbiztonsagi, tlizvédelmi és muiszaki mentési, valamint a katasztréfavédelmi feladatok
végrehajtasanak szakmai kovetelményeit, irdnyitja és ellenérzi az aldrendelt szervek szakmai munkdjat és
tevékenységét;

a kritikus infrastruktira védelem feladatrendszerén belll képviseli a katasztréfavédelmi szempontrendszer
érvényesitését, ellatja a kritikus infrastrukturak vizsgalataval és védelmével kapcsolatos katasztrofavédelmi
koordinacios feladatokat;

jogszabalyban meghatarozott esetekben informaciébiztonsagi hatosagként jar el;

a hivatasos katasztréfavédelmi szervek utjan katasztréfavédelmi birsagot szab ki a katasztrofavédelmi
engedély nélkil végzett engedélykoteles tevékenység végzése, a Kat. IV. fejezetében és a végrehajtasi
rendeletekben vagy az azok alapjan meghozott hatésagi dontésben foglalt el6irdsok elmulasztdsa esetén,
valamint a veszélyes tevékenységgel kapcsolatos sulyos balesettel vagy lzemzavarral Osszefliggésben
megel6z6, elharitd és helyreallité intézkedésekre vonatkozé kotelezettség be nem tartasa esetén;
jogszabalyban meghatarozott esetekben elsé- és masodfoku tlzvédelmi hatdsagként jar el; tlizvédelmi
hatésagként elldtia a kéménysepré-ipari  szakkérdésekben a hatdsagi feladatokat, valamint
a kéménysepré-ipari szolgaltatd, kozszolgaltatd felligyeletét;

tlizvédelmi szakértéi tevékenységet végez;

a nyitott égésterl tilizel6berendezés lzemeltetése soran keletkezd szén-monoxid érzékelésére szolgéalo
berendezés miszaki el6irdsoknak valé megfelelésége tekintetében piacfelligyeleti hatdsagként jar el;

a létfontossagu rendszerek és létesitmények védelme érdekében biztositja a hivatasos katasztrofavédelmi
szervek részére az eurdpai és a nemzeti kijellési eljards soran a szakhatdsagi, nyilvantartd hatésagi, kijelold
hat6sagi, javaslattevd hatosagi, ellenérzési, ellenérzést koordinald, nemzeti kapcsolattartéi, valamint
informacié- és halézatbiztonsagi feladatok ellatasat;

biztositja a veszélyes aruk kdzuti, vasuti, vizi és légi széllitdsanak a jogszabalyban meghatarozottak szerinti
ellenérzésének szakiranyitasat;

biztositja a veszélyes aruk kozuti, vasuti, vizi és 1égi szallitasdhoz kapcsolddé jogszabdlyban meghatarozottak
szerinti telephelyi ellenérzésének szakirdnyitasat;

biztositja a veszélyes anyagokkal kapcsolatos sulyos balesetek elleni védekezés feladatainak szakirdnyitasat;
jogszabalyban meghatdrozott esetekben elsé- és masodfoku vizligyi és vizvédelmi hatésagként és
szakhatdsagként jar el;

biztositja a vizligyi és vizvédelmi hatosdgi, valamint a vizvédelmi igazgatasi feladatok szakiranyitasat;

a hulladékgazdalkodasi kozszolgadltatasi elldtas biztositottsagdnak hidnydban vagy a jogszabdlyban
meghatarozott eljards eredménytelensége esetén elldtja az ideiglenes ellatds és a sziikségellatds
biztositasdval kapcsolatos feladatokat, a nem kdzmdlvel Osszegydjtott haztartasi szennyvizbegy(jtési
kozszolgéltatas ideiglenes begydjtési és rendkiviili ellatdsdnak biztositasaval 6sszefliggd tevékenységeket;
irdnyitja a katasztrofavédelem tlizolté egységeinek tlizoltasi és miiszaki mentési feladatait, az ezzel
kapcsolatos felkészitést, jelentéstételt;

dont a hivatasos tlizolté parancsnoksdg, valamint katasztréfavédelmi érs l1étrehozasardl, megsziintetésérdl;
kinevezi és felmenti a katasztrofavédelmi kirendeltség vezetéjét és a hivatasos tlizoltdé parancsnoksag
parancsnokat, akikkel kapcsolatban az egyéb munkaltatéi jogkordket az igazgatéd gyakorolja;

szabdlyozza a tlizoltdsi és mUszaki mentési tevékenységet, a hivatdsos tlizolté parancsnoksagok mukodési
teruletét, a gépjarmu- és technikai eszkdz-allomanytablat, a hivatasos tlizoltd parancsnoksdg szervezetét,
|étszamat;

szabdlyozza, és szervei Utjan ellenérzi az 6nkormdnyzati tlizoltdsag, a létesitményi tlizoltésag és a tlzoltasi és
mUszaki mentési feladatokat ellatd onkéntes tlizoltd egyesiilet tevékenységét;

meghatarozza a hivatdsos allomény képzési és tovabbképzési, valamint tudomanyos kutatdi
tevékenységének témakareit, jovadhagyja a képzés tartalmat;
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31.39.

31.40.

gondoskodik a kozfoglalkoztatés feltételeinek rendelkezésre allasardl a katasztrofak elleni védekezésre valo
felkészlléssel a védekezéssel és a helyredllitdssal 0sszefliggé katasztréfavédelmi feladatok hatékonyabb
elldtasa érdekében;

gondoskodik belsé ellenérzés kialakitasardl, megfelel6 mikodtetésérdl és fliggetlenségének biztositasarol.

32. AfGigazgato a nemzetkozi egylttmuikodéssel kapcsolatos jogkorében

32.1.

32.2.

32.3.

324.

325.
32.6.

327.

328.

3209.

32.10.

32.11.

32.12.

32.13.

32.14.
32.15.

32.16.

32.17.

32.18.

32.19.

kozremUikodik a katasztréfavédelemmel kapcsolatos nemzetkozi szerz6dések szakmai elékészitésében, részt
vesz a nemzetkdzi egyuttmikddésben, folyamatos kapcsolatot tart a nemzetkdzi katasztréfavédelmi
partnerszervezetekkel;

a nemzetkdzi kapcsolatok sordn a hataskorébe utalt feladatkorokben egylittmiikodési megallapodast kot,
és viszonossag alapjan egylttmuikodik a katasztréfavédelmi, polgari védelmi, iparbiztonsagi, tlzvédelmi és
vizligyi nemzeti és multilaterdlis szervekkel, szervezetekkel;

biztositja a nemzetkozi szervezetekkel, igy kulondsen az EU és a NATO polgadri védelmi gyorsriaszté és
informaciés rendszereivel valé kapcsolattartast, el6késziti, koordindlja és biztositia a nemzetkozi
szervezetekben és azok szakmai testiileteiben valé képviseletet;

elldtja az EU Lisszaboni Szerz6désbdl eredd polgari védelmi tevékenységek koordinélasaval kapcsolatos
feladatokat;

biztositja a katasztrofavédelmi gyakorlatok tervezését, szervezését és az azokon valo részvételt;

biztositja az EU polgéri védelmi mechanizmus és az ENSZ (UNDAC) szakérték részvételét a nemzetkozi
katasztrofa-felszamolds koordinacidjaban;

biztositja a katasztrofavédelmi korményegyezményekben foglaltak végrehajtasat, a regiondlis és hatar menti
egylttmiikodéssel 0©sszefliggd feladatok végrehajtasat, részt vesz a katasztrofdk megel6zésére és
felszamoldasara irdnyulé nemzetkdzi egylttmdakodésben;

sziikség esetén - a kilpolitikdért felelés miniszterrel egyittm(ikédve - biztositja a nemzetkozi
segitségnyujtasra kijelolt szervek rendelkezésre llasat, illetve a kilfoldi dllam katasztrofa sujtotta terileteire
torténd kijuttatdsat, szervezi a nemzetkdzi katasztrofa-segitségnyujtds gyakorlati  végrehajtdsét,
a széllitmanyok tovéabbitdsat, kapcsolatot tart a nemzetkdzi katasztrofavédelmi szervezetekkel,
e tevékenységbe bevonja a kiilonboz6 karitativ szervezeteket;

szlikség esetén - a kilpolitikdért felel6s miniszterrel egyittmiikodve - biztositja a nemzetkozi segitség
fogadasat, kapacitasai fliggvényében elésegiti a nemzetkozi segitségnek a veszélyhelyzet vagy a katasztrofa
karositd hatdsa altal érintett teriiletre vald eljuttatasat és szétosztasat;

kapcsolatot tart az Eurdpai Unié Bizottsdgdnak Humanitérius és Polgari Védelmi Féigazgatésagaval
(DG ECHO), az EU K6z6s Kutatd Kdzpontjaval (EU JRC) a NATO Polgari Veszélyhelyzeti Tervezéssel (NATO CEP),
az ENSZ Humanitarius Ugyek Koordinaciés Hivatalaval (UN OCHA), valamint tébb regionalis nemzetkézi
szervezettel;

részt vesz az EU Polgdri Védelmi Féigazgatodk tlésein, a NATO Polgari Veszélyhelyzeti Bizottsdg plendris tlésén
(NATO CEPC);

elldtja az EU PROCIV Tandacsi Polgéri Védelmi Munkacsoport, valamint a NATO CEP munkajaval 6sszefiiggd
hazai koordinaciot;

elldtja a NATO CEPC képviseletét, valamint az ENSZ ISDR Katasztréfa Megel6zési Nemzeti Férum elndki
feladatait;

ellatja az EU ERCC és a NATO EADRCC iranyaba a nemzeti kapcsolattarto pont feladatokat;

koordinalja a nemzetkozi katasztréfa-segitségnyujtast, szervezi a Helsinki Egyezmény alapjan a nemzeti
kapcsolattarté pont munkajat;

jeloli a NATO CEPC munkajaban az éllando képviseletet ellatod 6sszekotét, valamint a NATO CEPC ald tartozo
polgari védelmi bizottsag (NATO CPG) munkajaban a nemzeti szakmai képviseletet ellatoé személyt;

ellatja a Nemzetkodzi Atomenergia Ugynokség Nemzeti Riasztasi Pont feladatait;

elldtja az EU Europai Radiolégiai Adatcsere Platform (EURDEP), illetve a bilateralis radioldgiai monitoring
adatcsere egylittmuikodésekben meghatarozott nemzeti kapcsolattartdé ponti és nemzetkdzi adatcsere
kozponti feladatokat;

elldtja a magyarorszagi Nemzeti RODOS (nukleérisbaleset-elharitdsi dontéstamogatd rendszer) Kdzpont
nemzetkozi feladatait.
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33.

34.

35.

36.

37.

A féigazgatd a gazdalkodasi jogkorében eljarva

33.1. az édllamhaztartasrol szl torvény rendelkezéseinek figyelembevételével gyakorolja az egyszemélyes allami
tulajdonu tarsasdg feletti tulajdonosi jogokat, és teljesiti a kotelezettségeket;

33.2. a BM OKF éves koltségvetésében biztositott elSiranyzatok mértékéig szerz8déseket kothet, és
kotelezettségeket vallalhat;

33.3. gyakorolja a katasztrofavédelem vonatkozdsdban a kozépiranyitd, a BM OKF vonatkozdsdban pedig
a koltségvetési szerv vezetdjét megilleté jogokat, gondoskodik az el6irt pénziigyi, gazdalkodasi feladatok
ellatasardl;

334. felel6s a katasztréfavédelem beruhdzasi és felljitasi koltségvetési elSirdnyzatainak felhasznaldsaért,
a beruhdazasi és felujitasi tervek elkészitéséért, a jogszabalyokban eléirt egyeztetések elvégzéséért;

33.5. felel6s a hazai katasztrofak és veszélyhelyzetek felszdmoldsa sordn a védekezésben és a karelharitasban,
valamint a nemzetkdzi segitségnyujtasban koézrem(kdddé mentészervezetek részére nyujtott kdzponti
tamogatasok és koltségtéritések felhasznalasanak koordinaciodjaért;

33.6. koordindlja az &nkormanyzati tlzoltésdgok koltségvetési tervezésével és gazdalkodas-ellendrzésével
kapcsolatos feladatokat;

33.7. folyamatosan ellenérzi — a célszer(iségre is kiterjedéen — az dnkormanyzati tlizoltdsagok, az 6nkéntes tlizoltd
egyesilletek és az Onkéntes mentdszervezetek koltségvetési forrasbdl szarmazéd pénzeszkozeinek
a felhasznalasat;

33.8. a hatdlyos jogszabalyi keretek kozott meghatdrozza az iranyitdsa ald tartozo koltségvetési szervek beruhazasi
és felujitasi jellegli éves terveit, biztositja azok koltségvetési fedezetét;

33.9. gondoskodik a katasztréfavédelem miszaki, ruhazati, informatikai eszkdzokkel torténd ellatasarol,
meghatarozza a rendszeresitési eljarasba bevonandé eszkdzok korét, a rendszeresitéshez sziikséges eljarasi
szabalyokat, az eljards rendjét, jovahagyja a rendszeresitésre javasolt eszkdzok rendszerbe 4llitasat;

33.10. kiadja a szervezeti alloméanytabldzatot, a technikai allomanytabldt és a BM OKF jarmd-nyilvéntartasi
jegyzékét;

33.11. szabdlyozza a létszdm- és bérgazdalkodast, a miikddés egyéb teriletein fejlesztési, ellatasi, Uzemeltetési
szabvényokat, normativakat hataroz meg;

33.12. a hatdlyos jogszabdlyi keretek kdzott meghatarozza az irdnyitasa ala tartozoé koltségvetési szervek pénziigyi-
gazdasagi irdnyitasanak részletes rendjét;

33.13. felel6s a BM OKF tervszertiségen és gazdasagossagon alapul6 energiagazdalkodasaért;

33.14. felel6s a BM OKF d&ltal megvaldsitott unids, nemzetkdzi és hazai forrasbdl finanszirozott projektek
megvaldsitasaért.

V. Fejezet
Az altaldnos féigazgatd-helyettes

Az altalanos féigazgato-helyettes szolgélati eldljardja a féigazgatd. Az altaldanos féigazgatd-helyettes szolgalati
el6ljardja a hatdsagi és a gazdasagi féigazgato-helyettesek kivételével a teljes személyi dlloméanynak. A féigazgatot
tavollétében, valamint akaddlyoztatdsa esetén — a 42. pont utolsé mondatdban meghatarozott kivétellel - teljes
hataskorben helyettesiti.

Az dltaldnos féigazgato-helyettes &atruhazott hatdskorben gyakorolja a jogszabdlyokban és a kozjogi
szervezetszabalyozé eszkézokben - a figazgaté kizarélagos hataskérébe utaltakon kiviil — az Altalanos Féigazgato-
helyettesi Szervezet személyi dllomanya tekintetében a munkaltatoi jogokat.

Az 3ltaldnos féigazgato-helyettes a szakterlilete vonatkozdsdban gyakorolja a jogszabalyban eldirt vagy
a féigazgaté éltal atruhazott jogkoroket.

Az 4ltalanos féigazgatod-helyettes feladata kiilonésen

37.1. azaldrendeltségébe tartozo szervezeti egységek tevékenységének iranyitasa;

37.2. aterlileti szervek tevékenységének szakmai irdnyitasa, ellenérzése;

37.3. intézkedések, a fels6bb szervekhez torténd eléterjesztések kidolgozasanak irdnyitasa;

37.4. a jogszabadlyok és a kdzjogi szervezetszabdlyozd eszkdzok végrehajtdsanak iranyitdsa, illetve felligyelete,
tovabbd az irdnyitasa ala tartozo szervezeti egységek kozotti vitas kérdések eldontése;
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38.

39.

40.

41.

42.

37.5. programok, tervek, palydzatok, projektek kialakitasanak és megvalésitasanak iranyitasa;

37.6. aziranyitasa ala tartozo szervezeti egységek vezetdinek beszamoltatasa, valamint a szlikséges informaciokkal
torténd rendszeres ellatasa;

37.7. feladatkorében, illetve a féigazgatd megbizasa alapjan egytittm(ikddés szervezése, fenntartasa és fejlesztése
allami, kormanyzati, 5nkormanyzati, tarsadalmi szervezetekkel;

37.8. atruhazott hataskorben a féigazgatd képviselete a bilateralis és multilateralis taldlkozdkon, az EU, NATO és
ENSZ (iléseken;

37.9. kiadmanyozasi jog gyakorldsa a 171-172. pontban foglaltak szerint;

37.10. munkaltatdéi és koltségvetés-gazdalkodasi jogkordk gyakorlasa.

VI. Fejezet
A hatosagi féigazgato-helyettes

A hatdsagi féigazgatd-helyettes szolgalati eldljaréja a fdigazgatd. A hatdségi féigazgatd-helyettes szolgalati
eloljardja az altaldnos és a gazdasagi féigazgatd-helyettes kivételével a teljes személyi alloméanynak. A féigazgatd
és az altaldnos féigazgato-helyettes egyideji akaddlyoztatdsa esetén — a kilon jogszabdly altal a féigazgatd
kizarélagos hataskorébe utalt ligyek, valamint a 42. pont utolsé mondatdban meghatarozott kivétellel — helyettesiti
a féigazgatot.

A hatoésagi féigazgato-helyettes atruhdzott hataskdrben gyakorolja a jogszabdlyokban és a kozjogi
szervezetszabdlyozo eszkozokben - a féigazgatd kizarélagos hataskdrébe utaltakon kiviil — a Hatésagi Féigazgato-
helyettesi Szervezet személyi allomanya tekintetében a munkaltatoi jogokat.

A hatdsagi féigazgatd-helyettes gyakorolja szakteriilete vonatkozasaban a jogszabalyban elGirt vagy a féigazgatd
altal truhazott hatosagi jogkoroket.

A hatdsagi féigazgatd-helyettes feladata kilondsen

41.1. azaldrendeltségébe tartozo szervezeti egységek tevékenységének irdnyitasa;

41.2. aterlleti szervek tevékenységének szakmai irdnyitdsa, ellen6rzése;

41.3. intézkedések, a fels6bb szervekhez torténé eléterjesztések kidolgozasanak iranyitasa;

41.4. a jogszabdlyok és a kozjogi szervezetszabdlyozé eszk6zok végrehajtdsanak irdnyitasa, illetve felligyelete,
tovabbd az irdnyitasuk ald tartozé szervezeti egységek kozotti vitas kérdések elddntése;

41.5. programok, tervek, palyazatok, projektek kialakitdsanak és megvaldsitasanak irdnyitasa;

41.6. aziranyitasa ald tartozoé szervezeti egységek vezetdinek beszamoltatasa, valamint a sziikséges informaciokkal
torténd rendszeres ellatdsa;

41.7. feladatkorében, illetve a féigazgatd megbizasa alapjan egylittm(ikodés szervezése, fenntartasa és fejlesztése
allami, kormdnyzati, 5nkorményzati, tarsadalmi szervezetekkel;

41.8. atruhdzott hatarkorben a féigazgato képviselete a bilaterdlis és multilaterdlis taldlkozokon, az EU, NATO és
ENSZ Uléseken;

41.9. kiadmanyozasi jog gyakorldsa a 172. pontban foglaltak szerint;

41.10. munkaltatoi és koltségvetés-gazdalkodasi jogkorok gyakorlasa.

VII. Fejezet
A gazdasagi féigazgato-helyettes

A gazdasagi féigazgato-helyettes szolgélati el6ljardja a féigazgatd. A gazdasagi féigazgatd-helyettes szolgalati
eloljaréja — a fbigazgatd és az altalanos és a hatdsagi féigazgatd-helyettesek kivételével - a teljes személyi
allomanynak. A féigazgatd és az altaldnos és a hatdsdgi féigazgato-helyettesek egyidejli akadalyoztatdsa esetén
- a kiilon jogszabaly altal a féigazgato kizarélagos hataskorébe utalt Ggyek kivételével — helyettesiti a féigazgatét.
A BM OKF nevében rendelkezésre all6 el6iranyzat erejéig a féigazgato tavolléte, akadalyoztatdsa esetén értékhatér
nélkil kotelezettséget vallal.
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43.

44,

45.

46.

A gazdasagi f6igazgatd-helyettes atruhdzott hataskorben gyakorolja a jogszabdlyokban és a kozjogi
szervezetszabdlyozé eszkdzokben a Gazdasagi Féigazgatd-helyettesi Szervezet személyi dllomanya tekintetében
a munkaltatéi jogokat, valamint a helyi lakasiigyi szerv vezetdje jogkdrébe utalt jogokat.

A gazdasagi féigazgatéd-helyettes feladata kiilondsen

44.1. azaldrendeltségébe tartozo szervezeti egységek tevékenységének irdnyitdsa, szakiranyitasa;

44.2. aterileti szervek tevékenységének szakmai iranyitdsa, ellen6rzése;

44.3. intézkedések, a felsébb szervekhez torténd eléterjesztések kidolgozasanak irdnyitasa;

444. a jogszabdlyok és a kozjogi szervezetszabdlyozd eszkozok végrehajtdsanak irdnyitasa, illetve felligyelete,
tovabbd az irdnyitasa ala tartozo szervezeti egységek kdzotti vitas kérdések eldontése;

445, afejlesztési programok, tervek, palyazatok, projektek kialakitasanak és megvalositasanak iranyitasa;

44.6. aziranyitasa ala tartozo szervezeti egységek vezetdinek beszamoltatasa, valamint a sziikséges informaciokkal
torténd rendszeres ellatdsa;

44.7. feladatkorében, illetve a féigazgaté megbizésa alapjan egylttm(ikodés szervezése, fenntartdsa és fejlesztése
allami, kormdnyzati, 5nkorményzati, tarsadalmi szervezetekkel;

44.8. kiadmanyozasi jog gyakorlasa a 173. pontban foglaltak szerint;

449. a jogszabalyokban, valamint a kozjogi szervezetszabalyozd eszkézokben biztositott munkaéltatdi és
koltségvetési jogok gyakorldsa;

44.10. ellatja a BM OKF tulajdonosi joggyakorlasa ala tartozé gazdasagi tarsasaggal kapcsolatos feladatokat, részt
vesz a tulajdonosi vezetdi dontésel6készités folyamataiban, valamint kdzrem(ikédik a gazdasagi tarsasagot
érint6 adatok rendelkezésre bocsatasaban.

VIIl. Fejezet
Az orszagos féfelligyel

Az orszdgos féfelligyeld szakterlilete vonatkozdsdban gyakorolja a jogszabdlyban el6irt vagy a féigazgatd-
helyettesek 4ltal atruhdzott szakiranyitasi és felligyeleti jogkoroket a féigazgatd és a fbigazgato-helyettesek
kozvetlen irdnyitasa mellett, azok utasitasainak megfeleléen - a Szabalyzatban foglaltak alapjan — vezeti az orszagos
féfelligyel6ség munkajat. A sajat szakteriiletén szakmai eldljaréként irdnyitasi jogkorrel felruhdzott személy. Szakmai
iranyitdsi jogkorét csak a szakteriiletet érinté korben, kizdrélag a jogszabalyok, a kdzjogi szervezetszabdlyozd
eszkdzok, a belsé normdk, valamint a szolgdlati eldljaré dontésének keretein beliil, azokkal 6sszhangban
gyakorolhatja.

Az orszagos féfelligyeld feladata kiilonésen

46.1. azaldrendeltségébe tartozo féosztalyok tevékenységének irdnyitésa;

46.2. aterileti szervek tevékenységének szakmai iranyitdsa, ellen6érzése szakmai el6ljaroként;

46.3. modszertani Utmutatdk kibocsatasa;

46.4. aszabalyozési koncepciok, intézkedések, eldterjesztések kidolgozasa;

46.5. a jogszabalyok és a kdzjogi szervezetszabdlyozé eszk6zok végrehajtasanak felligyelete, tovabba az iranyitdsa
ala tartozd szervezeti egységek tevékenységeinek 6sszehangolasa;

46.6. a fejlesztési programok, tervek kialakitasa és megvalositasanak iranyitasa;

46.7. aziranyitasa ala tartozé szervezeti egységek vezetSinek beszamoltatasa, valamint a sziikséges informaciokkal
torténd rendszeres ellatdsa;

46.8. afeladatkorébe tartozd kérdésekben az orszagos féfelligyeldség, tovabbd — felhatalmazas alapjan — a BM OKF
képviselete;

46.9. dontés azokban az lGgyekben, amelyeket a Szabdlyzat, illetve a féigazgatd vagy a féigazgatd-helyettes
a hataskorébe utalt;

46.10. a szakmai felkészlltség szinvonalanak biztositasa;

46.11. javaslattétel az orszagos féfelligyeléség Iétszam- és személyi keretével val6 gazdalkodasra;

46.12. javaslattétel elismerés adoményozasara, elmarasztaldsra;

46.13. szakirdnyu tovabbképzések szervezése;

46.14. feladatkorében, illetve a féigazgatd-helyettes megbizasa alapjan egylittmiikodés szervezése, fenntartasa és
fejlesztése allami, kormanyzati, dnkormanyzati, tarsadalmi szervezetekkel.
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47.

48.

49.

50.

52.

IX. Fejezet
A hivatalvezet6

A hivatalvezetd a f6igazgatd kozvetlen aldrendeltségében létja el feladatait.

A hivatalvezet6 felel6s a kozvetlen alarendeltségébe tartozé szervezeti egységek tevékenységének koordindlasaért,
a munka szervezéséért. A féigazgatd megbizdsabdl a hivatalvezetd latja el a féigazgatd kozvetlen alarendeltségébe
tartozo Biztonsagi Féosztaly szakmai irdnyitasat.

A hivatalvezetd dont, illetve intézkedik a féigazgato altal a hataskdrébe utalt ligyekben, feladata kiilondsen

49.1. a kozvetlen alarendeltségébe tartozd féosztalyok tevékenységének irdnyitasa, rendszeres beszamoltatasa,
munkajuk figyelemmel kisérése, koordinalasa;

49.2. aterileti szervek tevékenységének szakmai irdnyitésa, ellen6rzése;

49.3. astratégidk kimunkalasara és el6terjesztésére iranyuld munkakban torténé kozremdkodés;

49.4. a minisztériumok szakmai féosztélyaival, valamint a kdzponti allamigazgatési szervekkel és egyéb orszagos
szint( feladatokat ellaté szervezetekkel torténd egyiittmiikddésben vald részvétel;

49.5. alakossaggal torténd interaktiv kapcsolattartas érdekében az tigyfélszolgalati iroda mikodtetése;

49.6. a tarsadalmi kapcsolatok erGsitése, a BM OKF rendezvényeinek szervezése, ezzel 06sszefiiggd
protokollfeladatok végzése;

49.7. aBM OKF szervezeti egységei és terlileti szervei Ugyviteli feladatainak szakiranyitasa;

49.8. aszabalyozési koncepciok, intézkedések, jelentések, eléterjesztések kidolgozasanak iranyitasa;

49.9. ajogszabalyok és a kdzjogi szervezetszabalyozé eszk6zok végrehajtasanak feliigyelete, tovabba a szervezeti
egységek kdzotti koordindcio végzése;

49.10. a nemzetkozi kapcsolattartassal, a nemzetkozi egytttmiikodéssel, valamint a nemzetkozi katasztréfa-
segitségnyujtassal kapcsolatos feladatok biztositasa;

49.11. afejlesztési programok, tervek kialakitdsanak és megvaldsitdsanak 6sszehangolasa;

49.12. aziratfegyelem, az ligyintézés szakszer(iségének és a hatarid6k betartasanak ellenérzése;

49.13. af6éosztalyok feladatait meghatarozé rendelkezések végrehajtdsanak irdnyitasa és ellendrzése;

49.14. szakteriletét illetéen a Hivatal feladatkorébe tartozd kérdésekben - felhatalmazas alapjan — a BM OKF
képviselete;

49.15. dontés meghozatala azokban az tigyekben, amelyeket a féigazgato a hataskdrébe utalt;

49.16. a hataskorébe utalt munkaltatoi jogkorok gyakorldsa, a szakmai felkésziltség szinvonala folyamatos szinten
tartasanak, emelkedésének biztositasa;

49.17. javaslattétel a Hivatal [étszam-, személyi juttatasi keretével val6 gazdéalkodasra;

49.18. javaslattétel elismerés adomanyozasdra, elmarasztalasra;

49.19. a teriileti szervek szakirdnyu tovabbképzésének kezdeményezése.

X. Fejezet
A szolgélatvezetd

A szolgélatvezetd - a jogszabdlyok és kbzjogi szervezetszabalyozd eszkozok, valamint a Szabalyzatban foglaltak
alapjan - a féigazgaté vagy a hatdsagi féigazgato-helyettes kdzvetlen irdnyitasa alatt irdnyitja az aldrendeltségébe
tartozé szervezeti egységek munkdjat, felelés a vezetése alatt all6 szervezeti egységek mikodéséért és
a feladatkorébe tartozo feladatok hataridében torténd teljesitéséért.

. A szolgalatvezeté a szolgalat feladatkoréhez kapcsolédd hataskorének gyakorlasat munkakori leirasban

beosztottaira atruhazhatja.

A szolgélatvezetd feladata kiilondsen

52.1. a kozvetlen aldrendeltségébe tartozé fdosztdlyok és 6ndllé osztalyok feladatkdreinek megallapitasa,
a féosztalyok és osztdlyok iranyitdsa, a féosztalyvezetok és osztalyvezetSk folyamatos beszamoltatasa,
munkajuk figyelemmel kisérése;
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53.

54,

55.

52.2. az aldrendeltségébe tartozd fbosztalyvezeték és osztalyvezet6k rendszeres tdjékoztatdsa, munkajuk
koordinalésa;

52.3. a feladatkorébe tartozd Ugyekben elSterjesztések, jogszabalyok tervezetének kidolgozédsa, tovabba az
egységes végrehajtas érdekében sziikséges javaslatok szakmai tervezeteinek kialakitasa;

52.4. fejlesztési koncepcidk kidolgozasa;

52.5. belsé normék kiaddsanak, moédositasdnak, visszavonasdnak kezdeményezése;

52.6. azugyintézés szakszerliségének és a hatdrid6k betartasanak ellenbrzése;

52.7. afdbosztalyok és osztalyok feladatait meghatarozoé rendelkezések végrehajtasanak irdnyitdsa és ellenérzése;

52.8. szakteruletét illetéen a szolgalat feladatkorébe tartozd kérdésekben — felhatalmazas alapjan — a BM OKF
képviselete;

52.9. dontés meghozatala azokban az Gigyekben, amelyeket a féigazgatd vagy a hatdsagi féigazgatd-helyettes
a hataskorébe utalt;

52.10. a hataskorébe utalt munkaltatoi jogkorok gyakorlasa, a szakmai felkésziltség szinvonala folyamatos szinten
tartasdnak, emelkedésének biztositasa;

52.11. javaslattétel a szolgalat |étszam- és személyi juttatdsi keretével val6é gazdélkodasra;

52.12. javaslattétel elismerés adomanyozasara, elmarasztaldsra;

52.13. aterlileti szervek tevékenységének szakmai irdnyitasa;

52.14. aterlleti szervek szakirdnyu tovabbképzésének kezdeményezése;

52.15. feladatkorében, illetve felhatalmazas alapjan egyuttmikodés szervezése, fenntartasa és fejlesztése allami,
onkormdnyzati és civil szervezetekkel;

52.16. az ugyviteli, adatvédelmi, valamint rezsim elSirdsok betartdsanak és betartatdsanak rendszeres ellenérzése.

XI. Fejezet
A f6osztalyvezetd

A féosztélyvezetd — a jogszabalyok és kdzjogi szervezetszabalyozd eszkdzok, valamint a Szabdlyzatban foglaltak
alapjan - a féigazgato-helyettesek, a féfelligyeldk, a szolgélatvezeték, tovabba a hivatalvezetd kodzvetlen iranyitdsa
alatt irdnyitja az aldrendeltségébe tartozo szervezeti elemek munkajét, felel6s azok miikodéséért és a feladatkorébe
tartozo feladatok hataridében torténd teljesitéséért.

A fbosztalyvezeté a fdosztily feladatkoréhez kapcsolédd hatdskorének gyakorldsat munkakori leirdsban
beosztottaira dtruhazhatja.

A féosztalyvezeté feladata kilonosen

55.1. a kozvetlen alarendeltségébe tartozok feladatkdrének megallapitasa, iranyitasa, folyamatos beszamoltatasa,
munkajuk figyelemmel kisérése és ellen6rzése;

55.2. akozvetlen aldrendeltségébe tartozok rendszeres tajékoztatdsa a fontosabb kérdésekrol;

55.3. a feladatkorébe tartozd lgyekben el6terjesztések, jogszabalytervezetek kidolgozésa, tovabba az egységes
végrehajtas érdekében szlikséges javaslatok szakmai tervezeteinek kialakitasa;

55.4. szakterilete fejlesztésére koncepciok kidolgozasa;

55.5. aszakteriletét érintd belsé normék kiadasanak, médositdsdnak, visszavondsdnak kezdeményezése;

55.6. azugyintézés szakszerliségének és a hatdrid6k betartasanak ellenbrzése;

55.7. a f6osztaly feladatkorébe tartozo kérdésekben a f6éosztdly, tovédbbd - felhatalmazas alapjan — a BM OKF
képviselete;

55.8. dontés azokban az ligyekben, amelyeket a féigazgatd-helyettes, a féfelliigyels, a szolgalatvezeté vagy
a hivatalvezeté a hataskorébe utalt;

55.9. a hataskorébe utalt munkaltatoi jogkorok gyakorlasa, a szakmai felkésziiltség szinvonala folyamatos szinten
tartasédnak biztositasa;

55.10. javaslattétel a féosztaly koltségvetés-, 1étszam-, személyi juttatdsi keretével valé gazdélkoddsra, elismerés
adomdnyozéséra, elmarasztalasra;

55.11. szakterulete vonatkozasaban a terileti szervek tevékenységének szakmai iranyitasa;

55.12. a terlileti szervek szakiranyu tovabbképzésének kezdeményezése;
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56.

57.

58.

59.

60.

61.

55.13. feladatkorében, illetve felhatalmazas alapjan egyuttmikodés szervezése, fenntartasa és fejlesztése allami,

onkormdnyzati, gazdalkodd és civil szervezetekkel;

55.14. az ugyviteli, adatvédelmi, valamint rezsim elSirdsok betartdsanak és betartatdsanak rendszeres ellenérzése.

XIl. Fejezet
A f6osztalyvezeté-helyettes

A féosztalyvezetd-helyettes a szakmai feladatok elldtasa tekintetében teljes jogkorrel helyettesiti a féosztalyvezetét
annak tavolléte vagy akadélyoztatasa esetén.

XIlI. Fejezet
A titkarsagvezetd

A titkdrsagvezetd — a jogszabalyok és kozjogi szervezetszabdlyozé eszkdzok, valamint a Szabdlyzatban foglaltak

alapjan - a f6igazgatd, a fbigazgatd-helyettesek, az orszagos féfeligyeldk, illetve a hivatalvezetd és

a szolgalatvezetdk kozvetlen iranyitasa alatt

57.1. gondoskodik a felettes vezet6hoz érkezé iratok feldolgozasardl, ligyintézésérdl, tovabbitasardl, a titkarsagi
Ugyviteli munka ellatasarol;

57.2. szervezi a felettes vezeté hivatali programjait, figyelemmel kiséri azok alakuldsat és a megvalésuldsukhoz
szlikséges feltételek biztositdsat, a vezetdi tavollétre vonatkozé informdciokat egyezteti a Fdigazgatdi
Titkarsaggal;

57.3. figyelemmel kiséri és nyilvantartja a kiadott feladatok végrehajtasanak helyzetét, gondoskodik a hatarid6k és
a szolgalati Ut betartasardl, jogkorében eljarva tajékoztatast kér a kijelolt felel6soktdl;

57.4. végzi afeladatmeghatarozo értekezletekkel és a felettes vezetéje jelenlétében lebonyolitott rendezvényekkel
kapcsolatos adminisztrativ feladatokat;

57.5. figyelemmel kiséri a teriileti szervek részére elSirt beérkezd hataridds jelentések beérkezését és feldolgozasat;

57.6. figyelemmel kiséri az ligyintézés szakszer(iségét és a hataridok betartasat.

XIV. Fejezet

Az osztalyvezet6

Az osztilyvezeté - a kozvetlen vezetdje (szolgdlatvezetd vagy féosztalyvezetd) utasitasait figyelembe véve —

irdnyitja a vezetése alatt 4ll6 osztdly munkajat, és abban kozvetlenil is részt vesz. Felelés az osztaly feladatainak

teljesitéséért.

Az osztélyvezet6 dont a hataskorébe utalt igyekben.

Az osztélyvezet6t tavolléte esetén az osztdly kijelolt igyintézéje (beosztottja) helyettesiti.

Az osztélyvezet6 feladata kiilonosen

61.1.

61.2.

61.3.

61.4.

61.5.

az Ugyintézék feladatkorének megdllapitésa a munka ardnyos elosztdsaval, az ligyintézék folyamatos
beszdmoltatdsa, munkajuk figyelemmel kisérése, valamint a fontosabb kérdésekrél valdé rendszeres
tajékoztatasa;

az elintézendd lgyek kiosztasa, az elintézés soran érvényesitendé szempontok meghatarozasa, a feladat
végrehajtasanak elésegitése és a végrehajtas ellenbrzése;

az Ugyintézdk altal készitett tervezetek feliilvizsgalata, a hataskorébe tartozo ligyek kiadmanyozasa, a felsébb
szintl dontést igényld ligyek felterjesztése;

az osztaly feladatkorébe tartozé kérdésekben az osztély képviselete, kilon eseti felhatalmazas alapjan
a féosztaly, a szolgalat, a hivatal, illetve a BM OKF képviselete;

feladatkorében, illetve felhatalmazés alapjan egylttm(ikodés szervezése, fenntartasa és fejlesztése allami,
onkormanyzati, tarsadalmi szervezetekkel;
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62.

63.

64.

65.

66.

67.

68.

69.

70.

71.

61.6. ahatdskdrébe utalt munkaltatéi jogok gyakorldsa;
61.7. javaslattétel az osztély dolgozoinak elismerésére, elmarasztalasara.

IV. RESZ
A BM OKF BEOSZTOTTI ALLOMANYA

XV. Fejezet
Kiemelt féreferens, kiemelt f6el6ado, rendvédelmi igazgatési alkalmazott (E-F)

A kiemelt féreferens, kiemelt féeléadd, rendvédelmi igazgatasi alkalmazott (E-F) (a tovabbiakban e fejezetben:
foglalkoztatott) a Szabdlyzatban, a szervezeti egység Ugyrendjében, valamint a munkakori leirdsdban
meghatarozottak szerint latja el a feladatkorébe tartozé tigyeket.

A foglalkoztatott szakszerlien, a jogszabalyoknak és a kozjogi szervezetszabalyozé eszkozoknek megfeleléen,
hataridében ellatja a részére meghatarozott, illetve a vezetd éltal adott feladatokat.

A foglalkoztatott tanulméanyozza és megismeri azokat a jogszabalyokat, szakmai elGirasokat, amelyek a szinvonalas
Ugyintézési munka végrehajtasahoz szlikségesek.

A foglalkoztatott a vezet6jét emlékeztetd vagy feljegyzés készitésével, igény esetén szdbeli jelentés formdjaban
tajékoztatja az igyben folytatott targyalasrdl, szébeli megéllapodasrdl, egyeztetésrél.

A foglalkoztatott vezet&jének haladéktalanul jelenti, ha feladatat hataridére nem tudja teljesiteni.

A foglalkoztatott munkakari leirasdban vagy eseti vezet6i dontés alapjan, tigyintézdi feladatai mellett

67.1. ideiglenesen vagy akar éllandé jelleggel - vezetéjének felligyelete mellett — szervezi és irdnyitja az azonos
munkaterileten dolgozdk (a tovabbiakban: csoport) munkajat;

67.2. az adott csoportot illetéen kialakitja az egységes Ugyintézés feltételeit, biztositja az Ugyintézék szamara
a folyamatos konzultacio lehetéségét;

67.3. a csoport Ugyeiben személyesen referdl vezet6jének, sziikség esetén egyeztet mas hivatali egységek
Ugyintézéjével, féreferensével;

67.4. acsoport altal kiadmanyozasra el6készitett tervezetet tovabbitja a kiadmanyozasra jogosulthoz;

67.5. ellendrzi az iratra feljegyzett kezel&i és kiadasi utasitasokat, valamint az irattari tételszamot.

XVI. Fejezet
Referens, rendvédelmi igazgatési alkalmazott (A-B)

Referens, rendvédelmi igazgatasi alkalmazott (A-B) (a tovabbiakban e fejezetben: foglalkoztatott) szakszer(ien,
a jogszabalyoknak és a kozjogi szervezetszabalyozd eszkdzoknek medgfeleléen, hataridében elldtja a részére
meghatarozott, illetve a vezet6 éltal adott feladatokat.

A foglalkoztatott tanulmanyozza és megismeri azokat a jogszabdlyokat, szakmai el6irdsokat, amelyek a szinvonalas
Ugyintézési munka végrehajtasahoz sziikségesek.

A foglalkoztatott ellatja a munkakori leirdsban részére megallapitott, illetve a vezet6 dltal kiadott adminisztracids
feladatokat a kapott utasitasok és hataridék figyelembevételével, a jogszabélyok, valamint az tgyviteli szabalyok

ismeretében és megtartasaval.

A foglalkoztatott ellatja mindazokat a feladatokat, amelyekkel a munkaltatoi jogkor gyakorléja megbizza.
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72.

73.

V.RESZ
A BM OKF SZERVEZETI EGYSEGEINEK FELADATAI

XVII. Fejezet
Féigazgatdi Titkarsag

A Féigazgatdi Titkarsag a féigazgatd kozvetlen aldrendeltségében miikodd 6nalld szervezeti egységként

72.1. gondoskodik a féigazgatdhoz érkezé iratok feldolgozasardl, igy kilondsen azok érkeztetésérdl, hiteles
elektronikus irattd torténé atalakitasarol, a vezetdi ligyelosztasnak az elektronikus iratkezelé rendszerben
torténd rogzitésérdl, az Ugyintézésre kijelolt szakterlletnek e rendszerben torténd tovabbitasardl,
lgyintézésérdl, a titkarsagi igyviteli munka ellatasarol;

72.2. szervezi a f6igazgatd hivatali programjait, figyelemmel kiséri azok alakuldsdt és a megvalésulasukhoz
szlikséges feltételek biztositasat;

72.3. tovabbitja és figyelemmel kiséri a féigazgato éltal kiadott vagy a felettes szerv altal meghatarozott feladatok
hataridében torténd végrehajtasat, jogkorében eljarva tajékoztatast kér a kijelolt felel6soktél;

72.4. végziafbigazgatdi, igazgatoi és a feladatmeghatdrozo értekezletekkel kapcsolatos adminisztrativ feladatokat;

72.5. kozremlkodik a BM OKF altal kotendd egylittmikodési megéllapodasok el6készitésében, szervezi az
egylttmuikodési megallapodésok alairatdsat;

72.6. 0Osszedllitjia a BM OKF éves munkaprogramja, féléves vezetéi munkaterve és egyéb éves tervei alapjan a havi
naptari és ellendrzési tervet;

72.7. nyilvéntartja a BM OKF féigazgato-helyetteseinek, szolgalatvezetdinek, hivatalvezetéjének, tovabba a terileti
szervek igazgatdinak szabadsagat.

XVIII. Fejezet

Kommunikacios Szolgalat

A Kommunikacids Szolgélat a féigazgato kdzvetlen alarendeltségben miikodé onallé szervezeti egységként

73.1.

73.2.

73.3.
73.4.
73.5.

73.6.
73.7.

73.8.

73.9.
73.10.
73.11.

73.12.
73.13.
73.14.
73.15.

73.16.
73.17.

elldtia a katasztréfavédelem orszagos szinti kommunikacids tevékenységét, a megyei (févarosi)
igazgatosagok és a GEK kommunikacidjanak szakmai irdnyitasat, ellendrzi a feladatok végrehajtasat;
kidolgozza a BM OKF kommunikéciés tevékenységének fé irdnyait, terlleteit, mddszereit, feladat- és
eszkdzrendszerét;

tervezi és szervezi a BM OKF kommunikacios tevékenységét, valamint az idészakos sajtétevékenységet;

a BM OKF éves munkaprogramja, féléves munkatervei alapjan elkésziti az éves kommunikacios tervet;

a szakteriletek felkérésére kozrem(ikodik a BM OKF kiadvanyainak elkészitésében, lakossagi tajékoztato
kampanyok tervezésében;

elkésziti a BM OKF sajtokdzleményeit, sajtdmeghivéit és sajté-hattéranyagait;

sajtészervezéssel kozremUlkodik a BM OKF &ltal rendezett eseményeken, kiemelt Gnnepi rendezvényeken,
konferencidakon, szakmai versenyeken, féigazgatoi rendezvényeken moderatori feladatokat lat el;

mukodteti a BM OKF internetes honlapjat, feligyeli a teriileti szervek és a GEK internetes honlapjainak
mukodését;

végzi a Katasztréfavédelem elektronikus magazin olvasdinak gyors és hiteles tajékoztatasat;

a BM OKF honlap és a Katasztréfavédelem elektronikus magazin szémara cikket ir, fényképfelvételt készit;

a szakteriletekrdl beérkezett szakmai anyagok alapjan gondoskodik a BM OKF évkonyvének elkészitésérdl,
a kiadvany szerkesztésérdl, kivitelezésérdl, féigazgatdi dontés szerint a kiadvany terjesztésérdl;

szerkeszti és moderalja a BM OKF hivatalos kdzdsségi oldalat;

mukodteti a BM OKF médiaszerverét;

elldtja a sajtougyeleti feladatokat;

a sajtoligyeleten keresztiil biztositjia a folyamatos informaciogyujtést és rendelkezésre alldst, valamint
24 ¢6raban folyamatos tartalommal tolti meg a BM OKF kozodsségi oldalat és a veszélyhelyzeti értesitési
szolgaltatasat (VESZ);

id6szakos sajtoelemzéseket és sajtoértékeléseket készit;

szervezi és el6késziti a féigazgatd és az altala kijelolt személyek sajtoszereplését;
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74.

75.

76.

77.

78.

79.

80.

81.

73.18. rendszeres kapcsolatot tart és egyeztet a BM és mas kozigazgatdsi és rendvédelmi szervek kommunikéciés
szakterlletével, szévivéivel;

73.19. irdnyitja és koordinalja a terlleti szervek szévivéinek tevékenységét, illetve folyamatos kapcsolatot tart
a médiaszolgaltatok képviselSivel;

73.20. koordindlja a média részérél érkezo kérdésekre adandé valaszok 6sszedllitasat, jovahagyasat és megkuldését;

73.21. folyamatosan figyelemmel kiséri a katasztréfavédelem szervezetét érinté sajtémegjelenéseket, a napi
sajtofigyelés alapjan javaslatot tesz a reagélast igényl6 sajtdanyagokra, koordindlja és részt vesz a reagalast
igénylé anyagok elkészitésében;

73.22. a Projektirodaval egylttmikodve gondoskodik a projektek kommunikacids tevékenységeinek
megvaldsitasardl.

A Kommunikéciés Szolgélat vezetdje a BM OKF kommunikacios vezet&je. A BM OKF Kommunikéciés Szolgélata csak
a katasztrofavédelem hataskorébe tartozoé kérdésekben nyilatkozhat, ettél eltér6 esetekben koteles egyeztetni azzal
a BM irdnyitédsa ald tartozo szervvel, amelynek a széban forgd kérdés a hatdskorébe tartozik.

XIX. Fejezet
Ellendrzési Szolgalat

Az Ellendrzési Szolgalat a tevékenységét a féigazgatd kozvetlen aldrendeltségében végzi.

Az Ellendrzési Szolgalat feladatkorében eljarva egylittmiikodik az allami és kormanyzati ellenérzé szervekkel,
a nemzetbiztonsdagi szolgalatokkal, valamint a rendvédelmi szervek ellen6rzd szerveivel.

Az Ellenérzési Szolgalat vezetbje a BM OKF belsé ellendrzési vezetdje.

Az Ellenérzési Szolgélat feladatai végrehajtdsdhoz személyeket vonhat be a BM OKF valamennyi szervezeti
egységétol és szervezeti elemétol.

A szakmai ellenérzési feladatok kovetelményrendszerét, éltalanos rendelkezéseit, végrehajtasi szabalyait,
modszertanat a szolgalatvezet6 altal kidolgozott és a f&igazgatd altal jovahagyott Ellendrzési Szabalyzat
tartalmazza.

A koltségvetési szervek belsé ellenérzésének kozépirdnyitd szervre vonatkozd szabalyait, mddszertanat, az
ellenérzések soran kovetendd eljaras rendjét, a kovetelmények rendszerét a belsé ellenérzési vezetd altal
kidolgozott és a féigazgato altal jovahagyott Belsé Ellendrzési Kézikonyv tartalmazza.

Az Ellendrzési Szolgalat feladatai korében

81.1. azellenbérzés modszereivel és eszkozeivel fellép a jogszabdlyi és belsé normak elbirdsainak megsértése ellen,
amelynek keretében javaslatot tesz a jogszabdlyoknak, a kdzjogi szervezetszabalyozé eszkdzdknek, valamint
az Ugyintézés rendjének mddositasara, sziikség esetén — a féigazgaté megbizasabdl — az erre feljogositott
szervezetnél kezdeményezi a megfeleld eljaras lefolytatasat;

81.2. az ellendrzések tapasztalatai alapjan kezdeményezi egyes szervek, szervezeti egységek vagy tevékenységi
korok soron kivili ellenérzését, vezetdik soron kiviili beszdmoltatasat;

81.3. az ellenbrzések tapasztalatai alapjan szikség szerint javaslatot tesz a jogszabdlyoknak és a kozjogi
szervezetszabdlyoz6 eszkdzoknek, valamint a belsé normaknak a kiadasara, moédositasara, hatalyon kivdil
helyezésére;

81.4. kezdeményezi a szervek vezetdinél belsé normdk kiadasat, ha az a jogszabdlyok egységes végrehajtasa,
a jogellenes gyakorlat megsziintetése, a meglévé szabalyozas elégtelensége miatt sziikségessé valt;

81.5. nyilvantartja és nyomon koveti a kilsé ellenérzések megallapitasaira tett intézkedések végrehajtasat,
valamint elkésziti az intézkedési tervek végrehajtasardl sz616 éves beszamolot;

81.6. kapcsolattartoként részt vesz a Korrupcidellenes és Integritds Munkacsoport munkajaban, koordindlja az
integritas felméréssel kapcsolatos feladatok végrehajtasat;
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82.

83.

81.7.
81.8.

szakirdnyitja a teruleti és terlleti jogallasu szervek ellenérzési szolgalatait, ellendreit;
tovabbképzéseket, orszdgos értekezleteket, mddszertani foglalkozédsokat és gyakorlatokat tervez, szervez,
illetve vezet le.

1. Revizori F6osztdly

A Revizori Féosztaly feladatkdrében eljarva

82.1.
82.2.
82.3.
82.4.

82.5.

82.6.

82.7.

82.8.
82.9.
82.10.
82.11.

82.12.

82.13.

82.14.
82.15.

82.16.

82.17.

82.18.

kidolgozza és sziikség szerint aktualizalja a BM OKF belsé ellenérzési kézikonyvét;

Osszeallitja a BM OKF kockazatelemzéssel alatdamasztott stratégiai és éves belsé ellendrzési terveit;

Osszesiti a BM OKF iranyitasa ald tartozd szervek éves belsé ellenérzési terveit, elkésziti az 9sszefoglald éves
ellenérzési tervet;

végrehajtja az éves belsé ellendrzési tervben foglalt ellenérzéseket, illetve féigazgatdi utasitasra soron kivdil
bizonyossagot ad6 és tanacsado tevékenységet végez;

elemzi, vizsgalja és értékeli a belsé kontrollrendszerek kiépitése és mukodése jogszabdlyoknak és
szabdlyzatoknak valé megfelelését, valamint mUlkodésének gazdasagossagat, hatékonysagat és
eredményességét;

elemzi, vizsgalja a rendelkezésre allo eréforrasokkal valé gazdalkodast, a vagyon megdvasat és gyarapitasat,
valamint az elszamolasok megfelel6ségét, a beszamolodk valddisagat;

a vizsgalt folyamatokkal kapcsolatban megallapitasokat, kovetkeztetéseket és javaslatokat fogalmaz meg
a kockazati tényezdk, hidnyossagok megszilintetése, kikliszobdlése vagy csokkentése, a szabalytalansdgok
megel6zése, illetve feltdrasa érdekében, valamint a koltségvetési szerv miikddése eredményességének
novelése és a belsd kontrollrendszerek javitasa, tovabbfejlesztése érdekében;

nyilvantartja és nyomon koveti a belsé ellendrzési jelentések megallapitdsai alapjan megtett intézkedéseket;
biztositja az ellen6rzések mindségének, hatékonysaganak megfelel szinvonalat;

vizsgélja és értékeli a pénzigyi irdnyitdsi és ellendrzési rendszerek mukodésének gazdasdgossadgat,
hatékonysagat és eredményességét;

a mulasztasok, hianyossdgok feltarasaval érvényesiti a személyes felel6sséget, megakadalyozza a hibak
ismétlédését;

vagy hidnyossdg gyanuja esetén haladéktalanul jelentést tesz a belsé ellenérzési vezetének, és javaslatot tesz
a megfelel eljards meginditasara;

a belsé ellen6rzés modszereivel és eszkdzeivel fellép a korrupcids jelenségekkel szemben, megel6zése
érdekében javaslatokat tesz, szilkség esetén kezdeményezi a megfeleld eljaras lefolytatasat;

végrehajtja és gyakorolja az irdnyitd szerv éltal részére dtruhazott ellenérzési jogosultsdgokat;

elkésziti, Osszedllitia és felterjeszti a BM OKF belsé ellenérzési tevékenységérél szold éves, valamint
a katasztréfavédelem szervei belsd ellenérzési tevékenységérél szolo éves 6sszefoglald jelentéseket;
szakmailag irdnyitja, koordinalja a terileti és terlileti jogélldsu szervek belsé ellenéreinek munkdjat, a belsé
ellenérzés muikodését, a belsé ellenbrzés funkciondlis fliggetlenségét biztositd torvényes garancidk
érvényesuilését;

betartja a belsé ellenérzési tevékenység soran kezelt adatokat illetéen az adatvédelmi és minésitett adatok
védelmére vonatkoz6 el8irdsokat;

véleményezi a hataskorébe tartozo ellendrzési, szakmai felligyeleti, gazdéalkodasi és egyéb pénziigyi
szabdlyzatok tervezeteit.

2. Belsé Ellenérzési és Feliigyeleti F6osztdly

A Belsé Ellenérzési és Felligyeleti Féosztaly feladatkorében eljarva

83.1.
83.2.
83.3.
83.4.

tervezi és 6sszehangolja a féigazgatdsag ellendrzési tevékenységét;

Osszeadllitja a BM OKF féléves ellendrzési és felligyeleti tervét, ellendrzi annak végrehajtasat;
szervezi és szakteriilete vonatkozadsaban végrehajtja a tervezett és terven felili ellenérzéseket;
gyUijti és Osszesiti a BM OKF szervezeti egységei altal végrehajtott ellenérzések tapasztalatait;
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84.

85.

86.

83.5. a fOosztaly tevékenységével kapcsolatosan beszamold jelentéseket készit, az irdnyitd szerv részére adatot
szolgaltat;

83.6. szakmai felligyeletet gyakorol a BM OKF szervezeti egységei és az aldrendelt szervek szakmai ellenérzé
tevékenysége felett;

83.7. ellenérzi a BM OKF szervezeti egységeinél, valamint a kdzvetlen irdnyitas alatt allo szerveknél a szakmai
iranyitasi és szakmai felligyeleti tevékenység végzését, vizsgalja annak érvényesilését, hatékonysagat;

83.8. részt vesz a BM OKF szakmai és stratégiai tervezési feladataiban;

83.9. az ellendrzési és szakmai feligyeleti tevékenység tapasztalatainak elemzésével és feldolgozasaval
kozrem(ikodik a hivatasos katasztrofavédelmi szervek kiilonbo6zé szakteriileti tovabbképzéseiben;

83.10. a féigazgato altal kijelolt Ugyekben végzi a panaszok, llampolgari bejelentések kivizsgalasat.

3. Mobil Ellenérzési Osztdly

A Mobil Ellenérzési Osztély feladatkdrében eljarva

84.1. ellenérzési hataskore kiterjed a hivatasos katasztréfavédelmi szerv kozponti, terileti, terileti jogallasu és
helyi szerveire, valamint a terileti szerv vezetéjétdl kapott megbizélevél birtokdban az dnkormanyzati
tlizoltésdgokra;

84.2. az ellen6rzési feladatok kovetelményrendszerét, A&ltalanos rendelkezéseit, végrehajtasi szabalyait,
moddszertanat a szolgalatvezet6 dltal kidolgozott és a féigazgatd altal jovahagyott Ellenérzési Szabalyzat
tartalmazza;

84.3. feladatait a féigazgato altal jévahagyott havi munkaterv alapjan végzi;

84.4. biztositja az ellenérzések mindségének, hatékonysaganak megfelel szinvonalat;

84.5. érvényesiti az ellendrzés segitdé és megeldzd jellegét, biztositja az altaldnosithatd tapasztalatok kozreadasat,
széles kor( hasznositasat;

84.6. a mulasztdsok, hianyossdgok feltdrasaval érvényesiti a személyes felel6sséget, megakaddlyozza a hibak
ismétl6dését;

84.7. a vizsgdlt folyamatokkal kapcsolatban megallapitdsokat, ajanlasokat tesz, valamint elemzéseket,
értékeléseket készit az ellendrzott szerv miikodése eredményességének névelése érdekében;

84.8. figyelemmel kiséri az ellen6rzétt szerv dltal megtett intézkedéseket;

84.9. blintets-, szabalysértési, kartéritési, illetve fegyelmi eljaras meginditasara okot ado6 cselekményt, mulasztast
vagy hidnyossdgot haladéktalanul jelenti a szolgdlati ut betartdsaval a féigazgatd részére, és az dltala
meghatarozottak szerint jar el;

84.10. az ellenérzések soran feltart szabalytalansagok, torvénysértések tapasztalataira figyelemmel az ellenérzott
szervek vonatkozasaban atfogo ellenbrzést vagy témavizsgélatot kezdeményez.

XX. Fejezet
Humdn Szolgalat

A Human Szolgalat felelés a katasztrofavédelem human stratégidja és a human eréforrasokkal valé gazdéalkodas
elveinek kidolgozéasaért, a személyligyi és allomanyszervezési munkaért, az ezzel kapcsolatos nyilvantartasokért,
a feladatkorébe tartozd (személyligyi, munkatigyi, szocidlis, fegyelmi, valamint oktatasi és képzési) tigyek torvényes
rendezéséért, az d&llomany egészségligyi és mentdlis allapotdért, valamint a munkavédelmi feladatok
végrehajtasaért.

4. Személyzeti F6osztdly

A Személyzeti Fosztély személyzeti szakterileten

86.1. részt vesz a személyi allomany foglalkoztatdsi jogviszonydra vonatkozé szabdlyozas el6készitésében,
a jogszabalyok végrehajtasa soran szakiranyitast gyakorol;

86.2. szervezi és végzi a katasztrofavédelem létszam- és stdtuszgazdalkoddséval kapcsolatos személyligyi
feladatokat;
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87.

86.3.

86.4.

86.5.

86.6.

86.7.

86.8.

86.9.

86.10.

86.11.

86.12.
86.13.

86.14.

86.15.

86.16.

86.17.

86.18.

86.19.

86.20.

el6késziti a féigazgatd és a helyettesek személyligyi, munkatigyi, szocidlis és kegyeleti dontéseit, illetve az
igazgatok személyzeti, munkatigyi, szocidlis és kegyeleti javaslatait;

kidolgozza és irdnyitja az allomanykiegészitési, palydra iranyitasi és toborzasi feladatokat, végzi a vezetéi
allomany utanpoétlasanak tervezését, a vezet6i allomdny mindsitésével és utanpoétlasanak kivélasztasaval,
valamint a szervezeti teljesitményértékelés koordindlasaval kapcsolatos feladatokat, tervezi, szervezi
a jutalmazasi keret felhasznalasat, és el6késziti a kozponti elismerési javaslatokat;

képesitési kovetelmények alapjan tervezi és szervezi az dllomény beiskolazasat;

végzi az 4dllomany biztonsagi ellenérzésével kapcsolatosan hatdskorébe utalt feladatokat;

végzi a szocidlis helyzet elemzését, értékelését, javaslatot tesz a szocidlis jellegli dontésekre, ellatja a BM
OKF-en muikodé szocidlis bizottsag titkari feladatait;

kidolgozza a katasztréfavédelem allomanyszervezési és szervezetfejlesztési feladatainak szakmai elveit és
modszereit;

kidolgozza a katasztroéfavédelem szervezetével kapcsolatos tervezeteket, eldterjesztéseket, gondoskodik
a jogszer(iség megtartasarol, mas szervek részére adatszolgaltatast végez;

elkésziti a hivatasos katasztrofavédelmi szerv szervezeti alloméanytablazatat, annak kivonatait, valamint a BM
OKF allomanytablazatdt, a BM munkakori jegyzéke alapjan a létszamkimutatast, gondoskodik azok
naprakészen tartasarol;

végzi a munkaltatéi jogok gyakorlasat érinté személyligyi és munkaligyi targyl panaszok ligyintézését,
nyilvantartasat;

végzi a rehabilitacids tevékenységgel kapcsolatos el6készité feladatokat;

ellétja a személylgyi és munkaligyi nyilvantartasok, adattarak kezelését és védelmét, tovabba a személyligyi
nyilvantartasbol a kdzpontositott illetmény-szamfejté rendszerbe (KIRA) torténé adatatadas koordindlasat;
szakiranyitja, illetve végzi a gondozési kdrbe tartozé nyugdlloméanyutakkal kapcsolatos feladatokat, szervezi és
koordinalja a f6éigazgatd és a Belligyi Nyugdijasok Egyesiilete Katasztréfavédelmi Tagozata kozotti
egylttmUkodési megallapodasban rogzitett feladatok végrehajtasat;

szakirdnyitja, illetve végzi az érintett allomany vagyonnyilatkozat-tételével kapcsolatos személyligyi
feladatokat;

jogviszony létesitésekor végzi az elektronikus tigyintézéshez sziikséges Ugyfélkapu létrehozasat;

el6késziti a rendvédelmi egészségkarosodasi keresetkiegészités és rendvédelmi egészségkarosodasi
jaradékkal kapcsolatos vezet6i dontéseket, vezeti a kapcsolédd jogszabdlyban meghatérozott
nyilvantartasokat;

végzi a személyi dllomany foglalkoztatési jogviszonydval kapcsolatosan keletkezett, a tevékenységi korébe
tartozo valamennyi irat elektronikus ligyintézését;

a munkaltatoi jogkor gyakorldja részérél elektronikusan legalabb fokozott biztonsagu elektronikus aldirassal
vagy papir alapon kiadmanyozott jognyilatkozatrol a Féosztély kijelolt tagja zaradékolassal hiteles papiralapu
kiadmanyt készit;

a tevékenységi korébe tartozo, a személyi allomany tagja altal a foglalkoztatasi jogviszonyaval kapcsolatban
benyUjtott eredeti dokumentumokrdl hiteles masolatot készit.

A Személyzeti F6osztély fegyelmi munka terén

87.1.

87.2.

87.3.

87.4.

87.5.

a BM OKF személyi allomanya altal szolgalati helyen vagy szolgélattal 6sszefliggésben elkdvetett
szabalysértések fegyelmi jogkorben torténd elbiralasa soran lefolytatja az eljarast;

a féigazgatd és a helyettesek hataskorébe tartozé fegyelmi lgyekben hivatasos allomanyuak esetén
lefolytatja az elséfoku fegyelmi eljdrdsokat, rendvédelmi igazgatdsi alkalmazottak esetén sziikség szerint
kozremkodik a fegyelmi eljardsban, az igazgatok hataskorét meghalado fegyelmi bilintetés kiszabéséra tett
javaslat esetében fellilvizsgalja annak megalapozottsagat, és azt el6késziti dontésre;

a féigazgato-helyettesek és az igazgatok fegyelmi Gigyben hozott els6foku érdemi hatarozata ellen benyujtott
panasz esetén lefolytatja a fegyelmi eljaras felllvizsgalatat, és el6késziti a féigazgatd masodfoku dontését;
szakiranyitja a terileti szervek fegyelemkezeld és a terlleti szervek fegyelmi munkajat, résziikre — sziikség
esetén - a fegyelmi helyzet javitdsa érdekében feladatokat hatdroz meg, e kdrben elésegiti az egységes
jogértelmezés, egységes joggyakorlat kialakitasat, ellenérzi ennek érvényesiilését;

szakirdnyitja az allomany kotelezettségeinek és jogainak ismertetésével kapcsolatos jogpropaganda
eléadasokat;
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88.

89.

87.6.

87.7.

87.8.

87.9.
87.10.

87.11.

rendszeresen egylttm(kodik az illetékes igazsagligyi szervekkel, a Nemzeti Védelmi Szolgalat és
a rendvédelmi szervek érintett vezetdivel;

folyamatosan gydijti a fegyelmi helyzetre vonatkozé jelentdszolgélati adatokat, havonta Osszesitett
adatszolgaltatassal segiti a vezet6i munkat és a belsé tdjékoztatast;

éves szinten atfogdan elemzi a katasztréfavédelem allomanyanak fegyelmi helyzetét, javaslatokat tesz
a megel6z6 munka hatékonysagénak javitasara;

a katonai blincselekmények esetén feljelentést készit, vagy lefolytatja a nyomozast;

a féigazgatd hatdskorébe tartozé méltatlansagi eljardst megalapozé tgyekben lefolytatja az eljarast, és az
Ugyet dontésre elSkésziti;

a jogszabalyokban meghatarozott esetekben kézrem(ikodik a Becsiletbirésdg munkajaban.

5. Oktatdsigazgatdsi és Kiképzési Féosztaly

Az Oktatdsigazgatasi és Kiképzési Féosztaly oktatasigazgatasi és oktatasszervezési szakteriileten

88.1.

88.2.

88.3.

88.4.

88.5.

88.6.

88.7.
88.8.

88.9.

88.10.

88.11.

88.12.

88.13.

88.14.
88.15.

a szakképzés tekintetében végzi a jogszabdlyi el6irasok alapjan végrehajtandé ellendrzési feladatokat és
engedélyezési tevékenységet;

kozremUikodik a katasztrofa- és tlzvédelmi agazatba tartozd, az Orszagos Képzési Jegyzékben szerepld
szakképesitések oktatasszervezési feladatainak ellatasaban;

koordindlja a hivatasos katasztrofavédelmi szervek katasztréfavédelmi, polgéri védelmi, iparbiztonsagi és
tlzvédelmi képzése, tovabbképzése szakmai kovetelményrendszerének kidolgozasat, végrehajtasdnak
ellenérzését;

tervezi, szervezi a hivatasos katasztrofavédelmi szervek alloméanyanak — a tlizoltésagokon 1évé készenléti
szolgalat napi kiképzési feladatainak kivételével — képzésével, tovabbképzésével, valamint a kozponti
tanfolyamokkal 6sszefliggé feladatok végrehajtasat;

kidolgozza a hivatasos katasztréfavédelmi szervek kdzép- és hosszu tavu oktatasi koncepcidjat;

végzi a katasztréfavédelmi, polgéri védelmi, iparbiztonsdgi, tlizvédelmi és kéménysepré képzések
meghatarozott oktatasigazgatasi feladatait;

kdzremiikddik a hazai és a nemzetkdzi szakmai tanfolyamok megszervezésében;

koordinalja és felligyeli az 6nkéntes tlizolté egyesiiletek, az onkormanyzati és Iétesitményi tlizoltosagok
tagjainak képzésével, tovabbképzésével kapcsolatos feladatokat;

kapcsolatot tart a katasztrofavédelmi jellegl szakmai képzést folytaté fels6oktatdsi intézményekkel, képviseli
a megrendel6 szakmai és képzési igényét;

kozremUikodik az orszagos hatdskorl szervekkel, a Magyar Honvédséggel, a rendvédelmi szervekkel,
a tarsadalmi és karitativ szervezetekkel megkoétendé egyiittmiikodési megéllapodéasok kidolgozasaban;

végzi a Nemzeti Kozszolgdlati Egyetem Katasztréfavédelmi Intézet tisztjelolt hallgatdinak
0sztondijszerzédése megkotésének el6készitésével, nyilvantartasaval kapcsolatos feladatokat;

szakmai felligyeletet gyakorol a KOK és a Nemzeti Kozszolgdlati Egyetem Katasztréfavédelmi Intézet
tevékenysége felett. A szakmai felligyelet gyakorlasa sordn a felséoktatas teriiletén kiemelt figyelmet fordit
a katasztréfavédelem alapszak harom szakiranydn (katasztréfavédelmi-miveleti, tlizoltasi-mentésszervezési,
iparbiztonsagi) a szakma specifikus, gyakorlatorientdlt felkészités megvaldsitasara, a szervezeti szocializacio
elésegitésére, a katasztréfavédelem mesterképzés teriiletén a vezetdi, parancsnoki felkészités erésitésére;
osszehangolja, koordinalja és felligyeli a rendészeti palyara iranyito képzést, részt vesz a polgari kdzoktatasi
intézmények katasztréfavédelmi témdaju versenyeinek szervezésében;

koordindlja a hivatasos katasztréfavédelmi szervek esélyegyenléségi tevékenységét;

tervezi és szervezi a hivatdsos katasztréfavédelmi szervek kozponti tavoktatdsos formaban megvaldsuld
képzését és tovabbképzését.

Az Oktatasigazgatasi és Kiképzési Féosztaly kiképzési és sport szakterileten

89.1.

89.2.

tervezi, szervezi és szakirdnyitja a gépjarmu-vezetéstechnikai képzéseket a hivatdsos katasztréfavédelmi
szervek dlloménya részére;

rendszeres kapcsolatot tart és egytttm(kodik a belligyminiszter vezetése és iranyitdsa ala tartozd
szervezetekkel és a Magyar Honvédséggel a vezetéstechnikai képzések végrehajtasaban és Gj modszerek
kialakitaséban;
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90.

91.

89.3.
89.4.

89.5.

89.6.

tervezi, szervezi és szakiranyitja a személyi dllomany testnevelési képzését, fizikai felkészitését, sportéletét;
szervezi a BM OKF-nél a hivatdsos alloméanyba jelentkezék fizikai alkalmassagi felmérését, valamint az
allomanyban lévék fizikai alkalmassagi vizsgalatat;

tervezi, szervezi, koordindlja a kozponti és az orszdgos sportrendezvényeket, ellenérzi a terileti
sportrendezvényeket;

szervezi a belligyminiszter vezetése és iranyitasa ald tartozd és mas szervezetek rendezvényein a hivatasos
katasztrofavédelmi szervek csapatainak és versenyzdinek részvételét.

6. Orszdgos Egészségligyi, Pszicholdgiai és Munkabiztonsdgi Elldté Kézpont

Az Orszagos Egészségligyi, Pszicholdgiai és Munkabiztonsagi Ellaté Kozpont egészségligyi és pszicholdgiai

szakterileten

90.1.

90.2.

90.3.

90.4.

90.5.

90.6.

90.7.

90.8.

90.9.

90.10.

90.11.

a katasztrofavédelem gydgyité-megel6z6 alapelldatd szolgélata szakirdnyitéi feladatokat lat el, tervezd,
szervezd, ellendrzé funkcidt gyakorol, elemzést és helyzetértékelést végez, kdzrem(ikodik a rendkiviili
események és helyzetek szakmai rendezésében;

az alkalmassagi vizsgélat egységes rendszeréhez igazodva végrehajtja a katasztréfavédelem allomanydba
jelentkez6k munkakori egészséguigyi alkalmassagi vizsgdlatat, az allomanyban [évék idészakos egészségligyi
alkalmassagi vizsgalatat, végzi az dllomany foglalkozas-egészségligyi alapellatasat;

a rendszeres id6kozokben végrehajtott egészségligyi szlrdévizsgdlat alapjan tervszerd gondozasi,
rehabilitacids programot allit 6ssze, szervezi az dllomany egészségligyi intézetekben torténé gydgykezelését,
rehabilitacidjat és rekredcidjat, szakiranyitja a Katasztréfavédelem Egészségiigyi, Pszicholdgiai és
Munkabiztonsagi Ellaté Kézpontjai egészségligyi, pszicholdgiai és munkabiztonsagi szakmai tevékenységét,
szervezi a beutaldsokat;

szakterlleti tandcsadasi feladatokat lat el, fejleszti az dllomany egészségugyi kulturajat, figyelemmel kiséri és
segiti az egészségligyi alapellatds egységes megvalositasat, kezdeményezi a hatékonysdg fejlesztését;

elldtja a katasztréfavédelem kozegészségligyi-jarvanyligyi viszonyainak feliigyeletét, ellenérzését, végzi az
ezzel kapcsolatos elséfoku hatdsagi feladatokat, végrehajtja a kotelezé és ajanlott véddoltasokat, vezeti
a kozegészséglgyi-jarvanyligyi adminisztraciét, higiéniai szempontbdl véleményezi és engedélyezi
a katasztréfavédelem éplilet-beruhazasainak és feltjitasainak terveit;

tervezi az egészségligyi és pszicholdgiai szakterlilet mikodtetéséhez sziikséges egészségligyi anyagi és
technikai eszkdzoket, gydgydszati fogyd anyagokat, oltéanyagokat;

szervezi és végzi a hivatdsos allomanyba jelentkezék elséfoku pszicholdgiai alkalmassagi vizsgalatat, valamint
az altaldnos és célzott, rendszeres és idészakos alkalmassagi vizsgalatokat;

kidolgozza, szervezi és végzi az alaptevékenységet segité pszicholdgiai feladatokat, prevencids
tevékenységet, irdnyitja a szakmai tevékenység kijeldlt teriileteinek pszicholégiai biztositasat;

részt vesz a vezet6k pszicholdgiai, pedagdgiai ismereteinek, vezetdi készségeinek fejlesztésében, igény
szerint az oktatasban;

szakirdnyitja, szervezi és végzi a devidns jelenségeket szlir§ és megelézd krizisintervencios, valamint az
egyéni és szervezeti tanacsadoi tevékenységet;

kapcsolatot tart az egytittmikodo szervek megfelel6 szakmai szervezeti elemeivel.

Az Orszagos Egészségligyi, Pszicholdgiai és Munkabiztonsagi Ellaté Kézpont munkavédelmi szakteriileten

91.1.
91.2.

91.3.

91.4.

91.5.

végzi a munkavédelmi hatésagi tevékenység szakmai feladatait;

szakmailag ellenérzi a teriileti és helyi szervek, valamint az dnkormanyzati és a létesitményi tlzoltédsagok
munkavédelmi tevékenységét;

szlikség szerint tajékoztatd jelentést készit a munkavédelemmel kapcsolatos Iényeges kérdésekrél,
problémakrol;

évenként statisztikailag értékeli a katasztrofavédelem szerveinél, az onkormanyzati és |étesitményi
tlzoltésdgoknal bekdvetkezett szolgalati és munkabaleseteket;

a beligyminiszter szamara évenként G6sszegzd, értékeld jelentést készit a hivatdsos katasztrofavédelmi
szervek munkavédelmi helyzetérél az esetleges dontések meghozatala céljabdl;
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92.

93.

94,

91.6. tajékoztatasi kotelezettséget teljesit a katasztréfavédelem hivatdsos szervei és az oOnkormanyzati
tlzoltésdgok személyi dllomanyét ért, a munkavédelemrdl sz6l6 1993. évi XClIl. torvényben meghatarozott
sulyos munkabalesetekrdl;

91.7. kidolgozza az egyes munkakdrdkre vonatkozé egyéni védbeszkdz-juttatds rendjét;

91.8. megszervezi a BM OKF-en a munkavédelmi vizsgaztatdsokat, vezeti a vizsgabizonyitvanyok nyilvantartasat,
kozremiikodik a katasztrofavédelem hivatasos szervei dltal szervezett munkavédelmi vizsgdztatasban;

91.9. elkésziti a BM OKF munkavédelmi kockazatértékelését, rendszeresen ellenérzi az abban meghatérozottak
végrehajtasat;

91.10. a munkavédelmi Uzembe helyezéshez el6zetesen véleményezi a kozpontilag beszerzésre kerild
rendszeresitett munkaeszkozoket;

91.11. a rendszeresitési bizottsag tagjaként részt vesz az Ujonnan beszerzésre kerlld felszerelések rendszeresitési és
rendszerbdl kivonasi eljarasaban;

91.12. végzi a BM OKF-en tortént valamennyi baleset kivizsgalasat;

91.13. megtartja a BM OKF-re Ujonnan felvételre kerll6k elézetes munkavédelmi oktatdsat, megszervezi a BM OKF
éves ismétl6do és rendkivili munkavédelmi oktatdsat;

91.14. megszervezi a BM OKF éves munkavédelmi bejarasat;

91.15. ellatja a képernyé el6tti munkavégzéssel kapcsolatos munkavédelmi feladatokat;

91.16. megszervezi a munkavédelmi felligyel6k és egészségvédelmi megbizottak oktatasat, tovabbképzését;

91.17. rendszeresen vizsgalja a szolgdlati és munkabalesetek bejelentésének, nyilvantartdsanak és kivizsgaldsanak
gyakorlatat.

XXI. Fejezet

Hivatal

A Hivatalhoz tartozo szervezeti egységek szakmai tevékenységiiket a hivatalvezet6 kozvetlen iranyitdsaval latjak el.

A Hivatal feladatkorében eljarva

93.1.
93.2.
93.3.
93.4.
93.5.

93.6.

figyelemmel kiséri, segiti és ellenérzi a terileti szervek igazgatasi, titkarsagi feladatait;

karbantartja a BM OKF Hataridds Jelentések Tablazatat;

koordinalja a munkatervezéssel kapcsolatos feladatokat, elkésziti a BM OKF évet értékeld jelentését;
Osszedllitja a BM OKF féléves vezetéi munkatervét;

koordindlja az allami, dnkormdnyzati, tarsadalmi szervezetekkel fenndllé egytttmikodésekkel 6sszefliggd
feladatok ellatasat, vezeti az adatbazist;

koordinalja a BM OKF parlamenti és kormanyzati feladatai végrehajtasaval kapcsolatos tevékenységeket,
valamint a napirenden kivili felszélaldsok, interpellaciok, kérdések, azonnali kérdések megvalaszolasét, segiti
a BM OKF képviseletének ellatasat az Orszaggydlésben.

7. Nemzetkdzi Féosztdly

A Nemzetkozi Féosztaly feladatkorében eljarva

94.1.

94.2.

94.3.

94.4.

a bilaterdlis egylttm(ikodés soran a katasztroéfavédelmi alapfeladatok ellatdsa céljabol kapcsolatot tart,
egylttmUkodik a partnerorszagok katasztréfavédelmi, polgari védelmi és tlizolt6 szervezeteivel;

szervezi és koordindlja a multilaterdlis (EU, ENSZ, NATO, CTIF, FEU stb.) és regionalis (Visegradi Négyek stb.)
nemzetkdzi szervezetekkel valé kapcsolattartast, egylttmikodést, biztositia a BM OKF képviseletét az
érintett szervezetekben;

kezdeményezi és megszervezi a nemzetkozi katasztrofa-segitségnyujtasi és segitségkérési feladatok
végrehajtasat, és végzi az ebbdl kovetkezé feladatokat;

a nemzetkozi katasztréfa-segitségnyujtassal dsszefliggésben szervezi a kapcsolattartast az Eurépai Bizottsag
Humanitarius és Polgdri Védelmi Féigazgatésag (DG ECHO) Veszélyhelyzeti Reagdlds Koordindcios
Koézpontjaval (ERCC), a NATO Euroatlanti Katasztrofareagélasi és Koordinacids Koézpontjaval (EADRCC),
az ENSZ Humanitérius Ugyek Koordinaciés Iroddjaval (UN OCHA) és mas érintett nemzetkdzi és hazai
humanitarius szervezetekkel;
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95.

94.5.

94.6.

94.7.

94.8.

94.9.

94.10.

94.11.

94.12.

94.13.

94.14.

94.15.

94.16.

94.17.

94.18.

kozremUkodik a BM OKF szervezeti egységei tevékenységének koordinaldsdban a nemzetkdzi partner
szervezetekkel és szakmai szervezetekkel torténé megallapodésok el6készitése terén;

részt vesz a BM OKF-et érinté nemzetkozi szerz6dések tervezeteinek kidolgozasaban;

kezdeményezi a megkotott nemzetkozi szerz6désekbdl ered6 és a BM OKF-et érinté feladatok végrehajtasat,
szervezi a kétoldalu katasztrofavédelmi kormanyegyezmények alapjan létrehozott Vegyes Bizottsagok
mukodését;

elkésziti a BM OKF és terlileti szervei éves kiutazasi és fogadasi tervét, a féigazgatdi kiutazasok és fogadasok
tervét a BM Kozbiztonsagi Féigazgatoja utjan belligyminiszteri jovahagydsra felterjeszti;

gyUijti, elemzi, értékeli a BM OKF szédmara a kilpolitikai és a nemzetkozi egylittm(ikodéssel kapcsolatos
informacidkat, az egyiittm(ikddés hatékonysagdaval kapcsolatos javaslatokat és ajanlasokat terjeszt el6;
egyeztetve a szakmai szervezetek vezetbivel, javaslatot tesz a féigazgatdnak az egytittmiikodésbél adédo
feladatok biztositasa érdekében a BM OKF-et képvisel6k kijelolésére, a nemzetkozi szervezetek
rendezvényein valo részvételre, az azokon képviselendé élldspontra;

szakirdnyitdst gyakorol a terlileti szervek nemzetkozi feladatai tekintetében, karbantartja a hatdr menti
nemzetkdzi egytttmikddési megallapodasokat;

szervezi a BM OKF szakért6inek kulfoldi szakmai képzését;

folyamatos egyiittmiikédést tart fenn a BM Eurépai Unids és Nemzetkdzi Helyettes Allamtitkarsaggal és az
irdnyitdsa ala tartozé féosztalyokkal, a minisztérium aldrendeltségébe tartozé orszdgos hataskorl szervek
nemzetkozi kapcsolatokért felel6s szervezeti egységeivel;

a felmeruilé szakmai feladatok fliggvényében egytttmkddik mds minisztériumok illetékes f6osztélyaival;
beszdmoltatja a briisszeli NATO Alland6 Képviseletre delegélt katasztréfavédelmi szakdiplomatét, vele
folyamatos kapcsolatot tart, a képviseleti munkajahoz szakmai iranymutatast nyujt;

szervezi a BM OKF nemzetkozi rendezvényeit, elkésziti a féigazgatdi szintli rendezvények forgatokonyvét,
jovahagyast kovetéen megkuldi az érintett szakterlleteknek, személyeknek;

gondoskodik szakmai kiadvanyok, anyagok, eléadasok angol nyelv( forditasardl, javitasarol, nemzetkozi
rendezvényeken igény szerint angol nyelvi koveté tolmdcsolasrol;

végzi a HUNOR/HUSZAR mentdszervezet kiutaztatasa esetén a nemzetkdzi kapcsolattartast, a szolgalati
utlevelek és az oltasi kdnyvek taroldsat, kezelését.

8. Jogi Féosztdly

A Jogi

95.1.

95.2.

95.3.

95.4.

95.5.

95.6.

95.7.

95.8.
95.9.

95.10.

95.11.

Féosztaly feladatkorében eljarva

a szakteriletek feladatainak elldtdsahoz - sziilkség esetén - jogi tanacsot és tdjékoztatast ad, a személyi
allomany részére jogi tanacsadast nyujt;

a szolgalati Ut betartasaval felhivja a féigazgaté figyelmét a feladatkorében tudomasara jutott jogsértésekre,
és javaslatot tesz azok megsziintetésére;

részt vesz a gazdasagi és egyéb dontések jogi szempontu el6készitésében;

szakiranyitja és koordindlja az igazgatdsdgok kamarai jogtanacsosainak és jogi el6addinak tevékenységét;
figyelemmel kiséri a BM OKF jogalkalmazasi gyakorlatat, indokolt esetben belsé norma kiadasat, modositasat
vagy hatalyon kivil helyezését kezdeményezi;

amennyiben a belsé norma jogszabalyba ltkdzésérdl szerez tudomast, az attdl vald eltérést a szolgalati ut
betartdsaval jelzi a dontésre jogosult vezetének;

véleményezi a BM OKF belsé normdinak tervezetét, egyetértése esetén jogi megfeleléségét tanusitja;
el6késziti a belsé normak, valamint a BM OKF kdzjogi szervezetszabdlyozd eszkdzeinek dereguldcidjat;

a targy szerint illetékes szakteriiletek bevonasaval gondoskodik a mas szervek altal el6készitett jogszabalyok,
kormany-el6terjesztések, kozjogi szervezetszabalyozd eszkdzok, valamint jelentések és tajékoztatok belsd
véleményezésérél, a beérkezett vélemények jogi szempontu fellilvizsgalatardl, Osszeallita a BM OKF
allaspontjat 6sszegzé atiratot;

végzi a szakterlilet altal el6készitett és részére megkiildott szakmai tervezet jogi szempontu véleményezését,
felterjeszti a belligyminiszter feladatkorébe tartozé jogszabalyok, a kdzjogi szervezetszabalyozd eszkozok
tervezeteit, koordindlja azok egyeztetését;

véleményezi a BM OKF altal kétendd szerzédéseket, egyetértése esetén jogi megfeleléségiiket tanusitja,
kilon vezetdi dontés alapjan a szerz6déseket megszerkeszti és ellenjegyzésre el6késziti;
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96.

97.

98.

95.12.

95.13.
95.14.

véleményezi a f6igazgatd és a helyettesei altal kiils6 szervekkel kotendé egytittmiikddési megallapodasokat,
egyetértése esetén jogi megfeleléségiiket tanusitja, kulon vezetéi dontés alapjan az egylttmikodési
megallapodédsokat megszerkeszti és ellenjegyzésre elékésziti, tovabba kiilsé szervtdl vagy belsd szervezeti
elemtdl érkezé megkeresés esetén koordindlja az egyittm(ikddési megallapoddsok megkdtésének,
modositasanak, megsziintetésének véleményezését;

lefolytatja a BM OKF személyi allomanyat érintd kartéritési eljarasokat;

elldtjia a BM OKF jogi képviseletét a birdsagi eljardsokban. Ezen képviseleti tevékenységét a BM OKF
mUkodésébdl adodd munka-, polgari és kdzigazgatési jogi ligyekben a targy szerint illetékes szakterilettel
egyluttmikodve végzi. Eltéré vezetSi dontés hidnydban a jogi képviselet elldtdsa — ideértve az ehhez
kapcsolodd végrehajtasi eljarast is — az iparbiztonsagi, a megelézési, valamint a vizligyi szakterilet
kozigazgatasi ligyeire nem terjed ki.

9. lgazgatdsi Féosztdly

A BM OKF szervezeti egységei altal biztositott jelentések alapjan dsszedllitja a BM OKF éves tevékenységét értékeld
Osszefoglald jelentést.

Végzi a jogszabdlyokban, belsé normakban meghatarozott, a belsé kontrollrendszer mikodtetésével kapcsolatos
adminisztrativ, koordinacids feladatokat.

Az lgazgatasi Féosztaly rendezvények szervezésével kapcsolatos szakmai feladatai

98.1.

98.2.
98.3.

98.4.
98.5.
98.6.
98.7.
98.8.
98.9.

98.10.
98.11.

98.12.
98.13.

98.14.

98.15.

98.16.

98.17.

koordindlja a BM OKF unnepeinek, rendezvényeinek lebonyolitdsat, azokat felligyeli, részt vesz
a szervezésikben;

szervezi a BM OKF féigazgatoi szintd kilsé rendezvényeit;

elkésziti a féigazgatdi szintl rendezvények, lnnepségek, dllomanygylilések forgatékonyvét, berendeléjét,
jovahagyast kdvetéen megkiildi az érintett szakterulleteknek, személyeknek;

felkérésre elkésziti az innepségek, allomanygydlések és kiemelt rendezvények vezetdi beszédét;

felkérésre szakmai segitséget nyujt a szakteriiletek rendezvényeinek szervezésében;

részt vesz — igény szerint — a BM OKF hazai helyszini nemzetkozi rendezvényeinek el6készitésében;
kozremkodik kiilsé rendezvények, kidllitdsok szervezésében, lebonyolitdsaban;

a szakteruletek felkérésére szakmai segitséget nyujt kilsé rendezvényeken, kidllitdisokon a BM OKF
megjelenésének szervezésében;

javaslatot tesz a BM OKF arculatanak kialakitasara, felel6s az arculati terv megvalésitasaért, folyamatos
figyelemmel kiséréséért, aktualizaldsaért;

gondoskodik rekldm-, emlék- és ajandéktargyak beszerzésérdl, azokat nyilvantartja és kezeli;

igény szerint szakmai véleményezéssel és javaslattal tdmogatja a katasztrofavédelmi szervezet lakossagi
kampanyait, tajékoztato tevékenységét;

eseményhez kototten palydzatot hirdet meg;

a Katasztrofavédelem Kozponti Muzeuma szakmai irdnymutatdsa alapjan szervezi és felligyeli
a csapatemlékszobdk kialakitasat;

kdzremiikodik — igény szerint — a katasztrofavédelem és a tarsadalmi, civil szervezetek kozotti parbeszédben,
biztositja az informaciéaramlast;

kdzremukodik a hivatdsos katasztréfavédelmi szervek tdrsadalmi elfogadottsdganak el6segitésére/
er6sitésére irdnyuld, a kilonbozé tarsadalmi, humanitarius és kisebbségi szervezetekkel torténd
kapcsolattartasban;

kapcsolatot tart és a kozos rendezvények szervezésében egyittm(ikddik a tarcak és a tarsszervezetek
tarsadalmi kapcsolatok szakterlleteivel, a katasztrofavédelemben egylittm(ikodd szakmai és tarsadalmi
szervezetekkel;

koordindlja a belsé kontrollrendszer kiépitése, mukodése, valamint muUkodtetése tekintetében
a jogszabalyoknak és belsé szabalyozéknak valé megfelelést, a mUlkddés gazdasdgossaganak,
hatékonysagadnak és eredményességének elemzését, azok vizsgdlatdt, tovabbd a kockdzatelemzés és
értékelés modszertani fellilvizsgalatat.
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99. Ugyviteli Iroda feladatkdrében eljarva

100.

101.

99.1.

99.2.

99.3.

99.4.

99.5.

99.6.
99.7.
99.8.
99.9.

elldtja a BM OKF-hez érkez6 és az ott keletkezd nyilt ligyiratkezelési feladatokat, szervezi a nem mindsitett
adatok fizikai védelmével 6sszefliggé Ugyiratkezelési tevékenységét;

felligyeli és koordinalja az elektronikus iratkezelési rendszerhez kapcsolddd (igyiratkezelési feladatok
ellatasat;

felligyeli az Ugyiratkészités formai kovetelményeinek érvényesiilését, meghatdrozza az Ugyiratforgalom
rendjét;

szervezi a BM OKF Ugyiratkezelési tevékenységét, segiti és ellenérzi a teriileti, valamint terileti jogallasu
szervek Ugyviteli tevékenységét, a hivatdsos katasztréfavédelmi szervek munkatarsai részére erre vonatkozo
képzéseket, tovabbképzéseket szervez;

kidolgozza és karbantartja a hivatadsos katasztréfavédelmi szervek egységes iratkezelési szabalyzatat és
egységes irattari tervét;

mukodteti a BM OKF Kdzponti Irattarat, végzi a kdzponti irattarakkal kapcsolatos irdnyitast;

kidolgozza és karbantartja a hivatasos katasztréfavédelmi szervek Masolatkészitési Szabdlyzatat;

vezeti a belsé szabalyozé eszkozok elektronikus nyilvantartasat;

gondoskodik a meghatarozott kdzjogi szervezetszabalyozé eszkézok Hivatalos Ertesitében térténd
megjelentetésérol.

Ugyfélszolgalati Iroda feladatkérében eljarva

100.1. lefolytatja a kozérdeku bejelentésekkel, kérelmekkel, javaslatokkal és panaszokkal kapcsolatos eljardsokat;

100.2. hivatali idében biztositja a telefonos ugyfélszolgdlat mikodését, tovabba szervezi, illetve végzi az
Ugyfélszolgalati tevékenységet érinté elektronikus uton, illetve postai kildeményként érkezé levelekkel
kapcsolatos teenddket;

100.3. ellatja a kozzétett Uigyfélfogadasi id6ben személyesen tett bejelentések felvételét;

100.4. kihirdetett veszélyhelyzet esetén vagy intézkedésre ingyenesen hivhaté ,z6ld szam”-on fogadja a hivasokat,
bejelentéseket;

100.5. figyelemmel kiséri az attett ligyek intézését, a hataridék betartasat;

100.6. kozremUikodik a bejelentések, panaszok kivizsgélasaban;

100.7. elemzi, értékeli az el6z6 évi kbzérdekl bejelentéseket, javaslatokat, kérelmeket és panaszokat, errdl jelentést
készit és terjeszt fel;

100.8. felligyeletet gyakorol, és szakmai tdamogatast nyujt a terlileti szervek Ugyfélszolgélati tevékenységéhez,
szlikség esetén képzéseket, konzultacios lehetéséget szervez.

XXII. Fejezet

Biztonsagi Féosztaly

A Biztonsdgi Féosztaly tevékenységét a féigazgatd kozvetlen aldrendeltségében, a hivatalvezetd szakmai iranyitésa
mellett végzi. A Biztonsagi Féosztaly feladatkorében eljarva

101.1.

101.2.

101.3.

101.4.

101.5.
101.6.

kidolgozza és ellenérzi a BM OKF mindsitett adatok védelmérdl szolé Biztonsagi Szabdlyzatanak,
a BM OKF Adatvédelmi és Adatbiztonsagi Szabalyzatanak, valamint a BM OKF Informatikai Biztonsagi
Szabalyzatanak elSirasait és azok betartasat;

javaslatot tesz az informatikai biztonsaggal 6sszefiiggd, valamint a titok- és adatvédelemmel kapcsolatos
belsd szabdlyozdk kibocsatdsara, modositasara;

rendszeresen ellenérzi a nyilt és mindsitett adatok védelmével, valamint az informatikai biztonsagi
szabalyok betartasaval kapcsolatos el6irdsok betartasat;

elldtjia a BM OKF-hez érkez6 és az ott keletkez6 nemzeti és kilfoldi mindsitett adat védelmébdl adodd
Ugyiratkezelési feladatokat, szervezi a mindsitett adatok fizikai védelmével Osszefliggé ligyiratkezelési
tevékenységét, vezetdje ellatja a biztonsagi vezetd jogszabéalyban meghatarozott feladatait;

elldtja a BM OKF rejtjelszolgalati feladatait;

koordinalja a nemzeti és kiilfoldi mindsitett adatok nyilvantartéjanak mikddéséhez sziikséges feltételek
biztositasat, a nyilvantartéd mikddésének felligyeletét;
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101.7.

101.8.

101.9.

101.10.

101.11.

101.12.

101.13.

101.14.

101.15.

101.16.

101.17.

101.18.
101.19.

101.20.

101.21.

101.22.

101.23.

101.24.

101.25.

101.26.

101.27.
101.28.

101.29.
101.30.

101.31.

segiti és ellendrzi a terileti szervek titok- és adatvédelmi tevékenységét, informatikai biztonsagat,
szervezi az ilyen targyl képzéseket, tovabbképzéseket a hivatdsos katasztrofavédelmi szervek
munkatarsai részére;

elldtja az informacids onrendelkezési jogrél és az informacidészabadsagrol szélé torvényben az
adatvédelmi és az informaciészabadsaggal foglalkozo tisztvisel6 szamara meghatéarozott feladatokat;
teljesiti a személyes adatok kezelésével és a kdzérdek( adatok megismerésével kapcsolatos kérelmekkel
Osszefligg6é jelentéstételi kotelezettségeket, koordinalja a hivatasos katasztrofavédelmi szervek
kozérdekl adatok megismerésére irdnyuld kérelmek teljesitésével kapcsolatos tevékenységét;

a hatdlyos jogszabalyok és a BM OKF Informatikai Biztonsagi Szabdlyzata alapjan a BM OKF altal feligyelt
informacids rendszerekre vonatkozéan ellatja az informatikai biztonsagi felelés feladatait;

felel a szervezetnél eléforduld valamennyi, az elektronikus informaciés rendszerek védelméhez
kapcsolodo feladat ellatasaért, a hatalyos jogszabalyban meghatarozott kévetelmények teljesiiléséért,
felkérésre kockazat- és eseményelemzéseket készit;

kozremiikodik a nemzetbiztonsdgi szolgalatokkal, blinuldézé szervekkel, egyéb hatésagokkal, valamint
a nemzeti és dgazati eseménykezel6 kozpontokkal, tovabba a kiilfoldi eseménykezelé kdzpontok
nemzetkozi szervezeteivel torténé kapcsolattartasban;

figyelemmel kiséri a szakteriiletre vonatkozé eurdpai unidés normakat, nemzetkozi egyezményeket,
jogszabdlyokat, kozjogi szervezetszabdlyozd eszkdzoket, sziikség esetén moddositdsokat, jogszabaly-
alkotasi folyamatot kezdeményez;

a hataskorébe tartozé elektronikus informacids rendszerek tekintetében nyilvéntartast vezet;

az elektronikus informacios rendszereket veszélyeztetd sériilékenységekkel és fenyegeté kockézatokkal
Osszefliggésben tajékoztatja az lizemeltetdt, a hatésdgokat és az eseménykezel kézpontokat;

a biztonsagi események megel6zése céljabdl a sériilékenységekkel és fenyegetésekkel 6sszefliggd
riasztasi, tdjékoztatasi és tudatositasi feladatokat lat el, valamint a javasolt biztonsagi intézkedésekrdl
rendszeres tajékoztatdst nyujt;

gondoskodik a sériilékenységekkel és fenyegetésekkel Osszefliggd riasztasi és tajékoztatasi adatok
honlapon térténé megjelenitésérél, ezen informacidk folyamatos frissitésérél;

részt vesz a hazai és nemzetkdzi informaciobiztonsagi és kibervédelmi gyakorlatokon;

egyUttmukodik a kormanyzati informaciotechnolégiai, haldzatbiztonsagi és biztonsagi eseménykezelési
rendszer résztvevoivel;

a bekovetkezett biztonsdgi eseményrél szigordan zart kezelés(i technoldgiai naplét vezet, amely
tartalmazza a biztonsdgi esemény kivizsgdlasanak tdmogatdsa sordn tett intézkedéseket és azok
eredményét is;

feltdrja a biztonsadgi esemény altal érintett felhaszndlok szamat, valamint mds szerepl6k esetleges
érintettségét;

feltarja a biztonsagi esemény altal érintett elektronikus informacids rendszerek, rendszerelemek korét,
a biztonsagi eseménnyel érintett eszkdz, technoldgia sériilékenységét;

feltarja a biztonsagi esemény bekovetkezésének okait, koriilményeit, az okozott kar mértékét;

mUszaki vizsgalatot végez, és javaslatot tesz a biztonsagi esemény éltal okozott kar mérséklésére;

a biztonsagi eseményekre torténd reagélas érdekében informaciét kérhet a hataskorébe tartdzd
szervektol, szervezetektdl;

az informatikai rendszerek napléallomanyaihoz val6 kozvetlen hozzéférése révén dinamikus kockazat- és
eseményelemzéseket, valamint a biztonsédgi eseményekkel kapcsolatos helyzetképet készit; a vizsgélat
sordn feltért hidnyossdgok alapjan a szilkséges médositasokra javaslatot tesz az illetékes szakteriletnek,
és ellendrzi a végrehajtast;

intézkedési tervet készit a sériilékenység megsziintetése érdekében és ellendrzi annak megvaldsulasat;

a szakteriletet illetéen részt vesz a BM OKF palydzati forrdssal megvalosuld projektjeinek szakmai
el6készitésében és végrehajtasaban;

a szaktertletet illetéen véleményezi az informatikai stratégiai tervet és az informatikai koltségvetést;
szabalyozza, felligyeli és ellenérzi mindazon teriletek informdciés rendszerbiztonsagi tevékenységét,
melyeknek informatikai szakmai tdmogatasat a BM OKF Informatikai Féosztalya latja el;

szakmai tamogatast nyujt a belsé ellendri szervezeti egység szamara az informacios rendszerekkel
érintett ellenérzések el6készitésében, végrehajtasaban és értékelésében;
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102.

103.

104.

105.

106.

107.

101.32.  célvizsgalatokat kezdeményez az informacios rendszereket lizemelteté szervezeti egységeknél az
informaciés rendszerbiztonsagi tevékenységet meghatarozé szabalyok teljesitésére vonatkozéan.
A vizsgalat soran feltart hidnyossagokra tekintettel a megoldasra tesz javaslatot és annak végrehajtasat
ellenérzi.

XXIll. Fejezet
Altalanos Féigazgatd-helyettesi Szervezet

Az Altalanos Féigazgaté-helyettesi Szervezet részt vesz a Katasztréfavédelmi Koordinacids Tarcakozi Bizottsag
Nemzeti Veszélyhelyzet-kezelési Kézpont (a tovabbiakban: KKB NVK), a KKB NVK nukledrisbaleset-elharitasi és
veszélyes anyagokkal kapcsolatos balesetelharitasi védekezési munkabizottsagai, valamint a BM OKF Operativ Torzs
mukodtetésében.

Az Altalanos Féigazgato-helyettesi Szervezet biztositja az orszagos és teriileti szervek kézotti kapcsolattartast, adat-
és informacidszolgaltatast.

10. Orszdgos Tlizoltésdgi FéfelligyelGség

Az orszagos tlizoltosagi féfelligyel6 az illetékes vezeték Utjan irdnyitja a Tlizoltosdgi Féosztaly és a Tlizvédelmi és
Kéménysepré-ipari Szabalyozasi Féosztaly szakmai tevékenységét, amelynek keretében:

104.1. munkaszervezési, szervezési koordinacids feladatot It el, illetve felligyeleti tevékenységet végez;

104.2. kapcsolatot tart a Tlizvédelmi Tandcsado Testilettel, koordindlja annak tevékenységét.

Az orszégos tlizoltésagi féfelligyeld szakteriilete vonatkozasaban gyakorolja a jogszabalyban eldirt vagy az altaldnos
féigazgatd-helyettes altal atruhdzott szakirdnyitasi és felligyeleti jogkordket, valamint a féigazgatd, illetve az
altalanos féigazgatd-helyettes kozvetlen irdnyitdsa mellett, azok utasitdsainak megfeleléen — a Szabdlyzatban
foglaltak alapjan - vezeti az orszagos féfelligyel6ség munkajat.

Az orszagos tlizoltosagi féfeliigyeld feladatkorében eljarva:

106.1. meghatdrozza, szakmailag iranyitja, ellendrzi a kdzvetlen aldrendeltségében 1évé féosztalyok tevékenységét;

106.2. kapcsolatot tart szakmai szovetségekkel, félévente szakterliletének megfeleléen beszamoldt készit;

106.3. kozremUikodik a KOK, a Nemzeti Kdzszolgdlati Egyetem, a Szent Istvan Egyetem és a Katasztréfavédelmi
Kutatdintézet tlizvédelmi szakteriletet érinté oktatési, tudomanyos tevékenységében;

106.4. koordindlja veszélyhelyzetek, katasztrofdk esetén a BM OKF-re haruld tlzoltasi, mdszaki mentési
tevékenységekkel kapcsolatos feladatot;

106.5. szakterlletét érintéen végzi az adatszolgaltatas szakmai igényeinek kidolgozasat;

106.6. jovadhagyja a Tlzoltésagi Féosztaly és a Tlizvédelmi és Kéménysepré-ipari Szabélyozasi Féosztaly dontésre
el6készitett iratait;

106.7. vezeti a tlzvédelmi szakért6k névjegyzékét, és gondoskodik annak megjelentetésérdl, valamint kiadja
a szakért6i engedélyeket;

106.8. szakteriletét érintéen a hivatasos katasztréfavédelmi szerv terileti, terlleti jogallasu és helyi szerveinek
tevékenysége felett szakmai irdnyitast gyakorol, munkajuk tdmogatasara moédszertani Utmutatét ad ki;

106.9. az Onkéntes tlzolté egyesiiletek koltségvetési forrasbdl szarmazé pénzeszkdzeinek a felhasznaldsara
palyazatot készit eld, részt vesz azok elbiralasaban.

10.1. Tlizoltésdgi F6osztdly
A Tlizoltosagi Féosztaly feladatkorében eljarva

107.1. végzi a jogszabalyokban részére meghatarozott felligyeleti, tovabbképzési, szabalyzat kidolgozasi és
a féosztaly feladatkorébe tartozo kézigazgatasi, szakmai iranyitdsi feladatokat;
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107.2.

107.3.

107.4.

107.5.

107.6.

107.7.

107.8.

107.9.

107.10.

107.11.

107.12.

107.13.

107.14.

107.15.

107.16.

107.17.

107.18.
107.19.

107.20.

107.21.
107.22.

107.23.

107.24.

107.25.

107.26.

107.27.

107.28.

107.29.

elldtja a terileti szervek, a hivatdsos, az dnkormanyzati, valamint a Iétesitményi tizoltésagok és tlzoltd
egyestletek tlizoltasi, mlszaki mentési és katasztrofaelhdritasi tevékenységének szakmai felligyeletét,
segiti a tlzolté egyesiiletek munkajat;

tervezi és szervezi a megyei tlizoltdsagi féfelligyel6k tovabbképzését, a BM OKF szervezeti egységeivel
egyeztetve irdnyelveket készit elé a tlzoltdsban és a miszaki mentésben részt vevé allomany éves
felkészitési tervéhez;

az orszag terlletén bekovetkezett jelentésebb tliz- és karesetek felszamolasanal segitséget nyujt
a terlleti szervek részére, szervezi a BM OKF hataskorébe tartozo feladatok végzését;

szervezi a BM OKF altal rendezett orszdgos és nemzetkodzi tlizoltdsport- versenyeket és szakmai
vetélkeddket;

jelentéseket allit 6ssze a szakteriiletét érinté eseményekrdl, feldolgozza, elemzi, értékeli és tovabbitja
az azzal kapcsolatos anyagokat;

a tlizoltasi és miszaki mentési tevékenység végzése sordn kapcsolatot tart a segitséget nyujté szervekkel,
személyekkel;

az orszagos polgari védelmi féfelligyeléség és az orszdgos iparbiztonsagi féfelligyeléség érintett
szakterlletével kozdsen szervezi a katasztréfavédelmi, tlzoltd és polgari védelmi szervek
terrorcselekmények kovetkezményeinek felszdmolasaban valo részvételét;

tervezi, szervezi a készenléti szolgalatot ellato tlizoltok napi képzésével, tovabbképzésével 6sszefliiggd
feladatok végrehajtasat;

részt vesz a KKB NVK és a BM OKF Operativ Torzs mikodtetésében;

részt vesz a tlizoltéi beavatkozasokat érinté eseménykommunikacié folyamatéban;

részt vesz a terileti szervek és a rendvédelmi szervek, a védelmi bizottsagok és az dnkormanyzatok altal
szervezett kdrelharitasra és mentés végrehajtasara torténd felkésziilés felligyeletében, ellenbrzésében;

az aktualitasok figyelembevételével tlzoltasi, az orszadgos polgari védelmi féfelligyeléség érintett
szakterliletével egyeztetve mentési és katasztrofa-felszamolasi gyakorlatokat tervez és szervez;
szakterlleti érintettség esetén részt vesz a BM OKF kozbeszerzési eljdrdsainak, palydzatainak
lebonyolitasaban;

részt vesz a tarsszervekkel és karitativ szervezetekkel meglévé egylittmiikodési megéllapodéasok
felllvizsgélataban, javaslatot tesz azok moédositasara;

végzi a bajba jutott 1égi jarmdvek felkutatdsaval és mentésével kapcsolatos hazai tervezési, szervezési és
mentési feladatok 6sszehangolasat;

a teruleti szervek szakteriiletre vonatkozd jelentései alapjan az egységes értelmezés és gyakorlat
érdekében utmutatokat, tajékoztatdkat bocsat ki;

kdzremUikodik a szakterliletét érint6 szakmai vizsgaztatasok lefolytatasaban;

irdnyitja, felligyeli és ellendrzi az Orszdgos Mlveletiranyité Tervek kidolgozasaval kapcsolatos feladatok
teljesitését;

kijeldli az 6nkormdényzati tlizoltdsagok elsédleges mlveleti korzetét, és véleményezi azok koltségvetési
tamogatasat;

indokolt esetben kezdeményezi a tlizoltdsagok rendkiviili készenléti szolgalatanak elrendelését;

vizsgdlja és értékeli a tlzoltésdgok szolgdlatszervezésének helyzetét, javaslatot készit a sziikséges
modositasok végrehajtasara;

javaslatot tesz az egyes tlz- és karesetek, katasztrofahelyzetek felszamolasat kovetéen eseti
muveletelemzés készités elrendelésére;

kozremUikodik, illetve segitséget nyujt a korszer( tlizoltasi és mentési taktikai elvek kidolgozasaban,
adaptalasaban, hasznositasaban;

részt vesz a szakteriletét érinté gyakorlatok szakmai el6készitésében, lebonyolitasaban és értékelésében;
végrehajtja a tlizoltdsi, mlszaki mentési gyakorlatok szemlézését, ellenérzését;

szakterlletét érintéen végrehajtja a katasztrofavédelem terileti és helyi szerveinek, valamint az
onkormdnyzati, a Iétesitményi tlizoltdsagok és tlizoltd egyesiiletek szakmai ellendérzését;

az online Kareseti Adatszolgaltatasi Programot (KAP) illetéen az adatszolgdltatdshoz megfogalmazza
a szakmai igényét;

a terlileti szerv altal szolgaltatott adatok alapjan nyilvantartja a létesitményi tlizoltésdg nevét, székhelyét,
létrehozdsanak datumat, létszamat, a tlzoltasba, mliszaki mentésbe bevonhaté technikai eszkdzok korét,
felszerelését, olto- és mentesitéanyagait.
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10.2. Tlizvédelmi és Kéménysepré-ipari Szabdlyozdsi F6osztdly

108. ATlizvédelmi és Kéménysepré-ipari Szabalyozési Féosztaly feladatkorében eljarva

108.1.

108.2.

108.3.

108.4.

108.5.

108.6.

108.7.

108.8.

108.9.

108.10.
108.11.

108.12.

108.13.

108.14.

108.15.

108.16.

108.17.

108.18.

108.19.

108.20.

figyelemmel kiséri a tlizvédelem, a kéménysepré-ipari szerv és a kéménysepré-ipari (kdz)szolgaltatd
tevékenységének alapjaul szolgal6 szabvanyok, eléirdsok muszaki kdvetelményrendszerét, javaslatot tesz
modositasukra, részt vesz a szakteriletét érinté szabvanyositdsban, a nemzeti szabvanyositasi allandé és
ideiglenes bizottsdagok munkajaban;

kidolgozza a szakteriletét érinté szabdlyozasok, irdnyelvek, ajanlasok tervezeteit, kdzremukodik
a tlizvédelmet érint6 jogszabalyok, szabvanyok, direktivak kidolgozaséban;

szakteriletét érintéen kezdeményezi tovabbképzés, tdjékoztatd szervezését;

gyakorolja a tlizvédelmi szervi szakért6i jogkoroket;

szakiranyitja és ellenérzi a tlizvizsgalat kapcsan a terlleti szervek feladat-végrehajtasat, eljar a masodfoku
eljarasokban;

kidolgozza a szakteriiletét érint6 tlizvédelmi, tlizvizsgalati és kéménysepré-ipari szerv, (k6z)szolgaltatd
tevékenységre vonatkozo szabélyozasok, ajanlasok tervezeteit;

kozremUkodik a tlizoltdsi, muszaki mentési, tlizvizsgalati és kéménysepré-ipari (kdz)szolgaltatoi
tevékenységre, valamint a piacfeliigyeletre vonatkozd jogszabalyok, szabvanyok, direktivak
kidolgozasaban, segiti a minisztériumok, orszagos hatdskord szervek, valamint az &nkormanyzatok
tlzoltassal, mlszaki mentéssel kapcsolatos jogalkalmazé tevékenységét;

részt vesz a m(iszaki és szolgaltatasi tevékenységtartalmu jogi szabalyozékra vonatkozé EU notifikacids/
bejelentési eljarasokban;

részt vesz a KKB NVK és a BM OKF Operativ Torzs miikodtetésében;

kdzremuikodik a szakmai versenyek és vetélkeddk lebonyolitasaban;

részt vesz a kilfoldi tlizoltdsagok kozotti, tovabba a Nemzetkozi Tlizmegeldzési és Tlizoltasi Bizottsaggal
(a tovabbiakban: CTIF) kapcsolatos szakmai munkaban;

részt vesz a tarsszervekkel kotendé egyuttmiikddési megdllapodasok el6készitésében, a meglévé
megallapodésok fellilvizsgélatdban, javaslatot tesz azok moédositasara;

kidolgozza és aktualizalja a tlizvédelmi szakvizsga torzsanyagat és a javasolt szakirodalom korét, annak
valtozasait kozzéteszi;

a Megeldzési és Engedélyezési Szolgdlat bevonasdval elldtja a tlzvédelmi szakértékkel kapcsolatos,
valamint a tlzvédelmi igazsdgligyi szakértéi névjegyzékbe vétellel dsszefliggé feladatait, a szakérték
tovabbképzésével és vizsgaztatdsaval kapcsolatos teendéket;

véleményezi a BM OKF hataskorébe tartozo eltérési engedélyezési és a Tlizvédelmi MUszaki Irdnyelvekben
nem szereplé mlszaki megolddsokkal kapcsolatos jovahagyasi ligyek esetében a tlizoltds, muszaki
mentés, beavatkozas szakkérdéseit;

véleményezi a nemzetgazdasdgi szempontbdl kiemelt jelentéségli beruhdzdsok megvaldsitdsa soran
a tzoltas, mlszaki mentés, beavatkozas szakkérdéseit;

véleményezi a megujulé energiaforrdsokat hasznositd létesitmények szamara meghatérozott létesitési,
hasznalati és a tlzoltésdg beavatkozasaval kapcsolatos elSirdsoktdl torténd eltérési engedélyezési,
a szamitégépes szimulacidés programmal végzett, egyedileg tervezett megoldas jovahagyéséra inditott
eljarasok, valamint a vonatkozd muszaki kovetelmény el6irdsatdl eltérd, de azzal legalabb egyenértéki
biztonsagot nyujté miszaki megoldas elbirdlasara vonatkozo eljarasok soran a tlizoltds, mlszaki mentés,
beavatkozas szakkérdéseit;

végzi a foosztaly tevékenységi korét érint6, jogszabdlyban elirt nyilvantartasi és adatszolgéltatasi
feladatokat;

jelentéseket &llit 6ssze a szakterlletét érinté ellenérzésekrdl, feldolgozza, elemzi, értékeli az azzal
kapcsolatos anyagokat, amelybe bevonja a polgéri védelmi és iparbiztonsagi szakteriileteket;
kozremikodik a létesitményi tlizoltésag miikodésére vonatkozoé szabalyozasok, ajanldsok kidolgozasaban.

109. ATlzvédelmi és Kéménysepré-ipari Szabalyozési Féosztaly mUiveletelemzési feladatkorében eljarva

109.1.

109.2.

végzi a mlveletelemzési feladatokkal 6sszefliggésben — a szakteriiletek bevondasaval — a rendszeres és
soron kivili elemzések elkészitését, az azzal Osszefliggd koordindcids, tervezési és szervezési
tevékenységet;

a mUveletelemzési és annak felligyeleti tevékenységéhez adatgyjtést végez;
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110.

111.

112.

113.

114.

115.

109.3. biztositja a miveletelemzési feladatokkal 6sszefliggésben az orszagos, terlileti és helyi szervek kozotti
informacié megosztast, az azzal kapcsolatos szakmai dokumentumok hozzaférhetéségét;

109.4. tervezi, szervezi és kdzrem(kodik a muveletelemzéssel kapcsolatos tevékenységet végzé tlzoltdsagi
(fo)felligyel6i dllomany képzésében;

109.5.  végzi a terileti és helyi szervek altal készitett muveletelemzések feldolgozasat, a kdvetkeztetések és
tapasztalatok 0sszegzésérdl jelentést készit;

109.6. ellenérzi a mUveletelemzési feladatok végrehajtasat;

109.7. gy(jti, elemzi és értékeli a katasztrofak elleni védekezéssel kapcsolatos nemzetkdzi tapasztalatokat,
szabdlyozast, javaslatokat készit el6 a legjobb bevalt gyakorlatok, elérhet6é legjobb technikdk és
technolégiak alkalmazésa érdekében.

A Tlzvédelmi és Kéménysepré-ipari Szabadlyozdsi FOosztdly elldtja az Orszagos Tlzmegeldzési Bizottsag
tgyrendjében meghatérozott feladatokat.
11. Orszdgos Polgdri Védelmi Féfelligyeléség

Az orszdgos polgari védelmi féfelligyelé az illetékes vezet6k Gtjan irdnyitja a Tervezési és Védelmi lgazgatasi
F&osztaly és a Veszélyhelyzet-kezelési Féosztaly szakmai tevékenységét, amelynek keretében

111.1. munkaszervezési, szervezési koordinacios feladatot 1t el, illetve felligyeleti tevékenységet végez;
111.2. kapcsolatot tart a Polgéri Védelmi Tanacsado Testilettel, koordindlja annak tevékenységét;
111.3. iranyitja a polgari védelmi fejlesztési programok, projektek kialakitasat és megvalositasat.

Az orszagos polgéri védelmi féfelligyelé el6késziti a palydzatot az onkéntes ment&szervezetek koltségvetési
forrasbdl szarmazo pénzeszkozeinek a felhasznalasara, részt vesz azok elbiralasaban.

Az orszégos polgari védelmi féfelligyelé szakteriilete vonatkozésdban gyakorolja a jogszabalyban eldirt vagy az
altalanos féigazgato-helyettes altal atruhazott szakiranyitasi és felligyeleti jogkoroket, valamint a féigazgato, illetve
az altalanos féigazgatoé-helyettes kodzvetlen iranyitdsa mellett, azok utasitdsainak megfeleléen - a Szabdlyzatban
foglaltak alapjan — vezeti az orszagos féfelligyel6ség munkajat.

Az orszagos polgari védelmi féfelligyel6 szakteriiletét érintéen a hivatdsos katasztréfavédelmi szerv teriileti, terileti
jogallasu és helyi szervei tekintetében szakmai iranyitast gyakorol, médszertani Utmutatét ad ki.

11.1. Tervezési és Védelmi lgazgatdsi F6osztdly

ATervezési és Védelmi lgazgatdsi Féosztaly polgari veszélyhelyzeti tervezési feladatok szakteriileten

115.1. kidolgozza a telepiilések valés kockazatokon alapuld katasztréfavédelmi osztalyba sorolasahoz
alkalmazandé szakmai szempontrendszert;

115.2. a terlleti szervek utjan biztositja a kockazatazonositas, kockazatelemzés-értékelés elvégzéséhez
szlikséges szakmai tamogatast;

115.3. a teleplilések megfelelé védelme érdekében a tervezés valamennyi szintjén biztositja a veszélyelharitasi
tervek elkészitésének szakmai tamogatasat;

115.4. a terlleti szervek utjan figyelemmel kiséri a telepilési, a telepiilési sszesitett, valamint a terlleti
veszélyelharitasi tervek elkészitését, a jogszabalyban meghatéarozott elégséges védelmi szint biztositasat;

115.5. elkésziti és naprakészen tartja a kdzponti veszélyelharitasi tervet;

115.6. gyljti és feldolgozza a veszélyhelyzetek kezelésével kapcsolatos informdcidkat, jelentéseket allit 6ssze,
javaslatokat készit elé a dontések meghozatalahoz, tajékoztatja a katasztrofavédelemben egytittmiikodd
szerveket, szervezeteket;

115.7. végzi a polgari védelmi feladatokkal kapcsolatos megel6zési feladatokat;

115.8. meghatarozza a polgari védelmi feladatok végrehajtasanak szakmai kdvetelményeit;

115.9. szakterlletét érint6en felligyeli a terlleti szervek polgari védelmi tevékenységét;
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115.10.
115.11.
115.12.

115.13.
115.14.
115.15.

115.16.
115.17.
115.18.
115.19.

115.20.

115.21.

kozremUikodik a szakteriilethez utalt egylittmikodési megallapodéasok kidolgozaséban;

koordindlja a vizek kartételei elleni megel6zési, felkésziilési szakmai feladatokat;

koordinalja a rendkivili id6jarasi korilmények hatasaira torténé katasztréfavédelmi reagélast és annak
felkészilési feladatait;

részt vesz a polgari védelmi adattar kialakitasdban, tovabbfejlesztésében;

részt vesz a KKB NVK és a BM OKF Operativ Torzs mikodtetésében;

elldtja a lakossdg riasztasaval és veszélyhelyzeti tdjékoztatdsdval kapcsolatos tervezési és szervezési
feladatokat;

részt vesz a vis maior bejelentésekben foglaltak elemzésében, értékelésében, koordindlja az adatok
tovabbitasat;

kdzremUikodik a vis maior tdmogatasokkal kapcsolatos jelentések sszeallitasaban;

kezeli az ebr42 rendszer hasznalatahoz sziikséges felhasznaloi és betekintéi jogosultsagokat;

felligyeli a kockazati helyszinek azonositasi eljarasat;

kidolgozza a katasztréfavédelmi lakossagfelkészités irdnyait, feladatait, az érintett szakteriletek
bevondsaval koordinalja azokat;

nyomon koveti a kulsé védelmi terv elkészitését, és elldtia a terv alapjan kiadasra keril6
lakossagtajékoztatd kiadvanyok készitésének szakiranyitasat és felligyeletét.

116. ATervezési és Védelmi lgazgatdsi Féosztaly védelmiigazgatas szakterlletén

116.1.
116.2.
116.3.
116.4.
116.5.
116.6.
116.7.

116.8.

116.9.

116.10.

116.11.
116.12.
116.13.

116.14.
116.15.
116.16.
116.17.

végzi a KKB vonatkozdsdban a dontés-el6készitési, jelentéskészitési, koordinacidés és adminisztracids
feladatokat;

kapcsolatot tart a KKB m(ikodésével érintett tarcak szakértbivel, a KKB Tudoményos Tandccsal, a KKB NVK
védekezési munkabizottsagaival, koordindlja egylttmUkodésiiket;

szakiranyitja a katasztréfavédelem allomanyédbol vezényelt févéarosi, megyei védelmi bizottsagi titkarok/
titkarhelyettesek tevékenységét;

kapcsolatot tart a févarosi, megyei védelmi bizottsdgokkal és titkarsdgaikkal;

a teruleti szerveken keresztil figyelemmel kiséri az MVB feladattervében meghatérozottak végrehajtasat;
koordinalja a NATO polgari veszélyhelyzet tervezés nemzeti feladatainak végrehajtasat;

tervezi, szervezi a polgari védelmi féfelligyel 6k tovabbképzését;

koordindlja a lakossdg kitelepitésének, kimenekitésének, befogadasanak, visszatelepitésének,
szlikségellatasanak tervezését;

koordinalja az influenza pandémiaval és egyéb bioldgiai védelemmel kapcsolatos kdzponti és teriileti
szintl feladatokat;

részt vesz a szakterliletét érinté hazai és nemzetkdzi gyakorlatok szakmai el6készitésében,
lebonyolitasaban és értékelésében;

részt vesz a terrorizmus elleni kiizdelem polgari védelmi feladatainak tervezésében;

részt vesz a polgari védelmi kbzép- és hosszu tavu fejlesztési koncepcidk kidolgozasaban;

kozremiikodik a BM OKF és teriileti szervei kiilonleges jogrend idején torténé tovdbbmiikddésével és
felkészitésével kapcsolatos feladatok kidolgozasaban;

részt vesz a KKB NVK és a BM OKF Operativ Torzs mukodtetésében;

részt vesz az Orszagos Nukledrisbaleset-elharitasi Terv felllvizsgalatdban;

gondoskodik a kdzigazgatasi vezetdk katasztrofavédelmi felkészitésének kozponti feladatairdl;

részt vesz a polgari védelmi fejlesztési programok, projektek kialakitasaban és megvalositasaban.

11.2. Veszélyhelyzet-kezelési Féosztdly

117. AVeszélyhelyzet-kezelési FGosztaly mozgdsitasi és szakiranyitasi feladatok szakteriletén

117.1.
117.2.
117.3.
117.4.
117.5.

Osszehangolja az 6nkéntes és koteles polgari védelmi szervezetek megalakitasat, felszerelését, kiképzését;
végzi a polgari védelmi szervezetek megalakitdsaval és alkalmazésaval kapcsolatos feladatokat;

végzi a kdzponti polgari védelmi szervezet megalakitasat;

meghatarozza a polgari védelmi feladatok végrehajtasanak szakmai kdvetelményeit;

szervezetek hazai min&sitését és rendszerbedllité gyakorlatait;
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117.6.

117.7.

117.8.

117.9.

117.10.

117.11.

117.12.

117.13.

117.14.

117.15.

117.16.

117.17.

117.18.

117.19.

Irdnyelveit;

végzi a HUNOR és HUSZAR ment68szervezetek felkészitését, hazai és nemzetkdzi tevékenységének
koordinaciojat;

részt vesz a szakteriletét érinté hazai és nemzetkozi orszagos gyakorlatok szakmai el6készitésében,
lebonyolitasdban és értékelésében;

részt vesz a tarsszervekkel és karitativ szervezetekkel meglévé egylittmlkodési megallapodédsok
fellilvizsgélatédban, javaslatot tesz azok moédositasara;

kozremUikodik a katasztréfaelharitdsba bevonhatd és a hivatasos katasztrofavédelmi szervek terileti
szerveivel egyiittm(ik6dé 6nkéntes mentészervezetek az ENSZ Humanitarius Ugyek Koordinaciés
Hivatala (ENSZ OCHA), Nemzetkozi Kutaté és Ment6 Tanacsadd Csoport Irdnyelvek és Modszertannak
megfelel6 kozponti felkészitésében;

részt vesz a nemzetkozi szakmai szervezetekkel (ENSZ OCHA, INSARAG Titkarsag, EU, NATO) valé
kapcsolattartasbol adodo feladatok kidolgozasaban;

részt vesz az ENSZ INSARAG Kiilsé Minésités (IEC) és az Ujraminésités (IER) rendszerének kidolgozasaban,
a nemzetkozi mindsitd eljarasokban, felligyeli az IEC/IER hazai alkalmazasat;

részt vesz a veszélyhelyzetek kezelésével kapcsolatos technikai és védbeszkozok rendszeresitési
eljarasaiban, szakteriletét illetéen kozremUikodik a meglévé eszkdzok fejlesztésében, elosztasaban;
kapcsolatot tart a Polgari Védelmi Tandcsado Testilettel és a kdzponti rendeltetésii mentdszervezetbe
beosztott szervezetekkel, tevékenységiiket koordinalja;

részt vesz a polgari védelmi fejlesztési programok, projektek kialakitdsaban és megvalositasaban;
koordinalja a tanul6 ifjusag katasztréfavédelmi felkészitését;

gondoskodik a kdznevelésben részt vevok katasztrofavédelmi felkészitésének kozponti feladatairol;
kozrem(ikodik a BM OKF és teriileti szervei kiilonleges jogrend idején torténd tovabbmikddésével és
felkészitésével kapcsolatos feladatok kidolgozasaban;

id6szakos prognodziskészitéssel, bevalas vizsgélattal, valamint az abbdl nyert informacidkkal, javaslatokkal
hozzéjarul a katasztréfavédelem komplex rendszerének miikodéséhez.

118. AVeszélyhelyzet-kezelési Féosztaly a polgari védelmi mlveleti beavatkozés szakteriletén

118.1.
118.2.
118.3.

118.4.
118.5.
118.6.
118.7.
118.8.
118.9.

118.10.

118.11.

118.12.

118.13.

118.14.

végzi a polgari védelmi feladatokkal kapcsolatos beavatkozasi feladatokat;

koordinalja az ar- és belvizek elleni védekezés muiveleti beavatkozasi feladatait;

kozremUikodik az orszag terliletén bekovetkezett jelentésebb karesetek felszdamoldsandl, segitséget nyujt
a teruleti szervek részére;

részt vesz a KKB NVK és a BM OKF Operativ Torzs mukodtetésében;

orszagos szinten koordindlja a koteles polgari védelmi szervezetek mozgdsitasat, bevetését;
nyilvantartast vezet a megalakitott polgari védelmi szervezetek beavatkozasairdl;

koordindlja a kozponti polgari védelmi szervezet mentésbe torténd bevonasat, karteriileti tevékenységét;
egyuttmukodik a katasztrofaelhdritdsba bevonhato tarsadalmi és karitativ szervezetekkel;

vezeti a HUNOR és a HUSZAR ment6szervezetek vezetdi térzsét, valamint ellatja az 6sszekétdi feladatokat;
nyilvantartast vezet a mentésbe bevonhaté dnkéntes mentészervezetek, valamint az onkéntes és koteles
polgari védelmi szervezetek eréeszkozeirél, azok alkalmazasardl;

koordinalja a terileti szerveken keresztll az 6nkéntes mentdszervezetek tevékenységét, a szervezetekkel
kotendd egylttmuiikodési megéllapoddsok megkotését, mentési igazolasok kiadasat;

feligyeli a mentési szakdgak alapvetd szakmai kovetelményrendszerének alkalmazhatésagat, azok
Osszehangolja a hazai és nemzetkézi segitségnyujtas szakmai feladatait, ennek érdekében kapcsolatot
tart az egyuttmuikodokkel, el6késziti az EU Veszélyhelyzet-kezelési Koordinaciés Kézpont (EU ERCC),
a NATO Euroatlanti Katasztréfareagalasi Koordinaciés Kozpont (NATO EADRCC), az ENSZ Humanitérius
Ugyek Koordinaciés Hivatala (ENSZ OCHA) és a szomszédos orszagok veszélyhelyzeti kdzpontjai
tajékoztatasara szolgdld anyagokat;

irdnyitia a hazai katasztréfdk elleni védekezésben, valamint a nemzetkozi segitségnyujtasban
kozrem(ikodé kuldnleges mentbszervezetek tevékenységének védekezésbe torténdé bevondasat és
igénybevételét;
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118.15.
118.16.

koordinalja a HUNOR és a HUSZAR ment&szervezetek ENSZ INSARAG Ujramindsités programijat;
részt vesz a lakossag |égi riasztasaval kapcsolatos, katasztréfavédelmet érinté feladatok végrehajtdsdban.

12. Kbzponti Féligyeleti Féosztdly

119. A Kdzponti Félgyeleti Féosztaly feladatkorében eljarva

119.1.

119.2.

119.3.

1194.

119.5.

119.6.

119.7.

119.8.

119.9.

119.10.

119.11.

119.12.

119.13.
119.14.

119.15.
119.16.

119.17.

119.18.
119.19.

119.20.

119.21.

119.22.

119.23.
119.24.

119.25.

mukodteti a BM OKF Kozponti Féuigyeletét, és irdnyitja az aldrendelt hivatasos katasztréfavédelmi szervek
Ugyeleti szolgalatainak tevékenységét;

elldtja az onkormaényzati és a létesitményi tlzoltdsagok, valamint az onkéntes tlizoltd egyesuletek
Ugyeleti tevékenységének szakmai irdnyitasat és felligyeletét;

a BM OKF Kozponti Féligyelete Utjan biztositja a jelentések megtételének rendjét és teljesiti jelentési
kotelezettségeit;

jelentéseket allit 6ssze és tovabbit a bekdvetkezett eseményekrél, feldolgozza, elemzi, értékeli és
archivélja az azzal kapcsolatos anyagokat, a kiemelt eseményekrdl révid széveges lizenetben a kijel6lt
vezetbSket értesiti;

gondoskodik az tigyeleti nyilvantartasok vezetésérdl;

betartja, valamint szakterlletét érintéen betartatja a katasztréfavédelem uUgyeleti szolgalatai és azok
kozremikodésével teljesitendd jelentési kotelezettség rendjérél sz6lé jogszabdlyokban és a kdzjogi
szervezetszabdlyozé eszkdzokben foglaltakat;

szakterlletét érintéen a hivatdsos katasztréfavédelmi szervekre kiterjedé hatdlyu szakmai téjékoztatot
ad ki;

a terlleti szervek lgyeletei altal felterjesztett és a BM OKF szervezeti egységei altal készitett jelentések
alapjan Napi Jelentést készit, melyet jévdhagyds utan tovabbit;

fogadja és Gsszesiti a terlileti hivatasos katasztréfavédelmi szervek jelentéseit;

ellatja a KKB NVK 24 6ras tigyeleti feladatait;

elldtja az Orszdgos Nukledrisbaleset-elhdritasi Rendszer feladatainak ellatdsdban érintett kdzponti,
agazati, terlleti és helyi szintl szerveinek és szervezeteinek riasztasat és értesitését;

kapcsolatot tart a rendvédelmi szervek és a Paksi Atomerému Zrt. ligyeleteivel;

kozremUikodik a nuklearis és radioaktiv anyagok széllitasaval kapcsolatos feladatok végrehajtasaban;
kapcsolatot tart az EU Veszélyhelyzet-kezelési Koordinaciés Kézpont (EU ERCC), a NATO Euroatlanti
Katasztréfareagaldsi Koordinaciés Kozpont (NATO EADRCC), az ENSZ Eurdpai Gazdasagi Bizottsaga
(a tovébbiakban: ENSZ EGB), a Nemzetkézi Atomenergia Ugynokség (NAU) és a szomszédos orszagok
nemzeti kapcsolattartd pontjaival;

végzi a nemzetkozi segitségnyujtasrol szolo jelentések kiildését, fogaddasat és tovabbitasat;

végrehajtja a nemzetkozi egyezményekbdl, illetve nemzetkozi egylttmikodésekbdl a féosztalyra haruld
tajékoztatasi feladatokat, egytittmikodik az e terlileten tevékenykedd munkacsoportokkal;

kapcsolatot tart — elsésorban Ulgyeleteik utjan — a minisztériumokkal, az orszagos hatéskord szervekkel,
a kozszolgalati médiaszolgaltatokkal és mas egyiittmikodé szervekkel;

végzi a kozérdeki kdzlemények médiaszolgaltatdkhoz torténd eljuttatasat;

részt vesz a lakossdg légi és katasztréfariasztsi rendszerének létrehozasaval, fejlesztésével,
mikodtetésével 6sszefliggd feladatok elvégzésében;

az orszag légi riasztdsara sz616 jelzést tovabbitja, szervezi és nyilvantartja a bekdvetkezett eseményekkel
kapcsolatosan végrehajtott és tovabbi intézkedést igényld feladatokat;

rogziti a terroristdk altal fegyverként alkalmazott polgari Iégi jarmivel kapcsolatos (RENEGADE)
informaciokat, haladéktalanul tajékoztatja az ORFK Ugyeleti Szolgalatat;

elldtja a bajba jutott Iégi jarmlvek megsegitését szolgdldo Kutatdas-mentést Koordindlé Kozpont
mikodésével kapcsolatos ligyeleti feladatokat;

kezdeményezi a katasztréfavédelmi beavatkozasok miatt igényelt égtérzér elrendelését;

egyuttmlkodik és kapcsolatot tart a Radids Segélyhivé és Infokommunikaciés Orszagos Egyesiilet
Diszpécser Szolgélataval (RSOE Diszpécser Szolgalat);

egyuttmlkodik és kapcsolatot tart a MolaRi diszpécser szolgalataval, végrehajtja a MolaRi
morgatoprobdit és éles riasztasat;
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120.

121.

122.

123.

124.

125.

126.

127.

119.26.  végzi a mlveletiranyitoé tervek muikodtetési feladatait, orszagos riasztasu kilonleges szerek riasztasat,
szlikség esetén azok atcsoportositasat;

119.27.  kdzrem(ikddik a bekdvetkezett eseményekrdl sz616 jelentések Gsszedllitdsdban, az informacids anyagok
készitésében, azok érintett szervek részére torténd tovabbitasaban;

119.28.  részt vesz a beérkezett vis maior jelentések feldolgozasaban;

119.29.  részt vesz az eseménykommunikécié folyamataban;

119.30. kdézrem(kddik a BM OKF és terlileti szervei értesitésével és magasabb késziltségbe helyezésével,
a kulldnleges jogrendi tovdbb miikodésével és felkészitésével kapcsolatos feladatok kidolgozasaban;

119.31.  végrehajtja az értesitési, készenlétbe helyezési tervekben foglaltakat;

119.32. a polgéri védelmi és katasztréfaelharitasi feladatok végrehajtasa sordn egyiittm(kodik a Magyar
Honvédség és a rendvédelmi szervek parancsnoksagaival, (f6)kapitanysagaival, egyéb szerveivel,
az 6nkormdnyzatokkal, a teriileti (megyei) illetékességl, kozponti irdnyitdsu kozigazgatasi szervekkel,
a tarsadalmi és karitativ szervezetekkel.

XXIV. Fejezet
Hatdsdagi Féigazgatd-helyettesi Szervezet

anyagokkal kapcsolatos balesetelhdritasi védekezési munkabizottsdgai, valamint a BM OKF Operativ Torzs
mukodtetésében. A [étfontossagu rendszerelemeket, a veszélyes anyagokkal foglalkozé tGizemeket, l1étesitményeket
és kliszobérték alatti Uzemeket, valamint a veszélyes druk kozuti, vasuti, vizi és légi szallitasat érinté rendkiviili
események — igy kiilénosen a bekodvetkezett sulyos balesetek, az extrém iddjarasi viszonyok, az energiaellatasi
zavarok — kezelése érdekében Iparbiztonsagi Operativ Torzset miikodtet.

Az orszagos féfelligyel6k és a megelézési és engedélyezési szolgdlatvezetd szakmai javaslatainak
figyelembevételével kiadja a hatdsagi feladatokra vonatkozé irdnymutatdsokat, allasfoglaldsokat, feladatszabasokat
és tajékoztatasokat.

Biztositja az orszagos és terlleti szervek kozotti kapcsolattartdst, adat- és informacioszolgaltatast.
Végrehajtja a hatosagi feladatelldtassal 6sszefliggd tevékenységek koordinacidjat, felligyeletét és ellenérzését.
Elkésziti az orszagos hatdsdagi ellendrzési tervet.

Jog- és szakszerli moédon elldtja a hatdsagi tevékenységet, valamint az egységes jogalkalmazdas érdekében
képzéseket és tovabbképzéseket szervez.

A hatésagi feladatok végrehajtasarél szolé rendszeres és soron kivili jelentéseket, beszdmoldkat, tdjékoztatokat,
elemzéseket, értékeléseket és mas 6sszefoglaldkat készit.

13. Megel6zési és Engedélyezési Szolgdlat

A Megel6zési és Engedélyezési Szolgalat feladatkorében eljarva

127.1. a hatoésagi tevékenységgel 6sszefliggd adatokat szolgaltat az id6szakos prognéziskészitéshez, bevalas
vizsgalathoz a Veszélyhelyzet-kezelési Féosztaly részére, koordinalja a hivatasos katasztréfavédelmi szerv
terileti és helyi szervei tlizmegel6zési, piacfelligyeleti, vizligyi, vizvédelmi hatdsagi és szakhatdsagi
feladatainak végrehajtasat, koordindlja és szervezi az elektronikus hatdsagi tgyintézéshez kapcsolodd
hatésagi feladatok ellatasat;

127.2. az orszagos féfelligyeléségekkel egylttmikodve részt vesz az eurdpai unids és nemzetkdzi jogi
szabalyozokkal valé 6sszhang biztositasaban;

127.3. el6késziti a hatdsagi tevékenységet érintd vezetdi dontéseket, kidolgozza a szabélyozasokat;
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127.4.

127.5.

127.6.

127.7.

127.8.

127.9.

127.10.

127.11.
127.12.

127.13.

127.14.
127.15.

127.16.
127.17.

127.18.

127.19.

127.20.

127.21.

127.22.

127.23.

gondoskodik a kozigazgatasi hatdsagi eljaras jogi és szakmai eldirdsainak hatdsagi és szakhatdsagi
eljdrasokban torténd érvényre juttatdsarol;

az érintett szakterllet bevondsdval elemzi és értékeli az egyes hatdsdgi szabalyozék gyakorlati
végrehajtasat, javaslatot tesz a miikodési hatékonysdg novelése érdekében sziikséges valtoztatasokra;
elemzi és értékeli a hatdsdgi tevékenységekkel kapcsolatos tendencidkat, tdmogatja a vezetGi
dontéshozatalt;

az érintett szakterlletek altal rendelkezésre bocsatott adatok alapjan nyilvantartja a feladataihoz
szlikséges hatosagi informacidkat;

felligyeli a hatésagi tevékenységgel 6sszefliggd informatikai rendszerek, adatszolgaltatési felliletek és
modszerek miikodését, szlikség szerint modositasokat, fejlesztéseket kezdeményez;

felligyeli az el6irt hatdsagi nyilvantartasi és tdjékoztatasi kotelezettségek teljestilését;

elemzi és értékeli a szakterlletek altal elkészitett rendes és soron kiviili jelentéseket, adatszolgaltatasokat,
azok alapjan idészakos 6sszefoglalo jelentést, valamint beszamolot készit a hatdsagi tevékenységrol;
el6késziti a szakterliletéhez tartozé orszagos hatdsagi ellenérzési tervet;

biztositja a hivatdsos katasztréfavédelmi szerven bellili hatésagi és szakhatdsdgi feladatokat érint6
horizontalis és vertikalis informaciéaramlast;

kezdeményezi a lakossdg széles korét érinté hatdsdgi eljarassal kapcsolatos tajékoztaté kampény
szervezését;

elvégzi a statisztikai adatgydjtéssel kapcsolatos feladatokat;

a szakteriiletek bevonaséval végzi az orszagos supervisori hatdsagi ellendrzések tervezését, szervezését és
végrehajtasat, az eredmények értékelését;

tervezi, szervezi a kiemelt hatésagi ellenérzéseket;

végzi a kiilonb6z6 hatdségi eljardsokkal érintett dgazati minisztériumokkal, dllami szervekkel, szakmai és
gazdalkodd szervezetekkel, onkormanyzatokkal torténd kapcsolattartasi feladatokat;

kozremikodik a KOK és a Nemzeti Kozszolgdlati Egyetem tlzmegel6zési, viziigyi és vizvédelmi
szakterlletet érinté oktatdsi, tudomanyos, valamint a Katasztréfavédelmi Kutatéintézet tudomanyos
tevékenységében;

meghatdrozza, szakmailag irdnyitja és ellenérzi a kozvetlen aldrendeltségében [évé féosztalyok
tevékenységét;

gyakorolja a jogszabdlyban a BM OKF hataskorébe tartozd elsé- és masodfoku tlzvédelmi,
piacfelligyeleti, viziigyi és vizvédelmi szakhatosagi, hatdsagi, szolgaltatasfelligyeleti jogkoroket;

elldtja a szakteruletet érint6 kozigazgatasi perek vitelét, valamint kézremUkodik a hatésagi féigazgats-
helyettesi szervezet kozvetlen aldrendeltségébe és irdnyitdsa ald tartozé egyéb szervezeti egységeket
érinté kozigazgatasi perek vitelében, igény szerint kézremiikodik az el6terjesztett nyilatkozatok szakmai
megalapozéasaban, véleményezi a nyilatkozatokat, az igazsagiigyi szakértéi véleményeket;

felelés az egységes jogalkalmazas kialakitasaért, ennek érdekében tervezi és szervezi a hatdsagi és bevont
allomany tovabbképzését, a hivatasos katasztréfavédelmi szervek terileti, helyi szerveire kiterjedé
hatdlyd mddszertani Utmutatokat, szakmai kiadvanyokat, iratmintakat készit, az intranetes fellleten
informacids mappat mikodtet;

részt vesz a KKB NVK, a BM OKF Operativ Torzs és az Iparbiztonsagi Operativ Torzs mikodtetésében.

13.1. Vizligyi és Vizvédelmi F6osztdly

128. AVizligyi és Vizvédelmi Féosztaly feladatkdrében eljarva

128.1.

128.2.
128.3.

128.4.

jogszabalyban meghatdrozott tigyekben elsé-, illetve masodfoku vizligyi, vizvédelmi hatdésagként és
szakhatosagként jar el, lefolytatja a hatdsagi, szakhatosagi eljarasokat, kiadmanyozasra el6késziti
a hatdsagi dontéseket;

elldtja a jogszabalyban meghatérozott vizvédelmi igazgatasi feladatokat;

felligyeleti szervként végzi a teriileti szervek hatésédgi munkajanak ellendrzését, elkésziti az ellenérzések
megallapitdsait tartalmazé jelentéseket;

koordinalja és felligyeli a nemzetgazdasagi szempontbdl kiemelt jelentéségl beruhazasok, a kiemelten
kozérdekl beruhdzasok, valamint a kiemelt budapesti fejlesztések megvaldsitasa soran eljaréd hatdésag
tevékenységét, szlikség esetén szakmai irdnymutatast ad;
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128.5.
128.6.

128.7.

128.8.

128.9.

128.10.

128.11.

128.12.

128.13.

128.14.

128.15.

128.16.

128.17.

128.18.

128.19.

128.20.

128.21.

128.22.

elékésziti a vizligyi és vizvédelmi hatdsagi ellendrzések orszagos terveit, koordindlja azok végrehajtasat;
felligyeleti intézkedést vagy lgyészi fellépést kezdeményez mas hatdsag jogszabalysérté hatarozatanak
fellilvizsgélatéra;

elldtja a hivatdsos katasztréfavédelmi szervek hataskorébe tartozé vizligyi és vizvédelmi hatdsagi
nyilvantartasi feladatok felligyeletét, sziikség szerinti orszagos koordinacidjat, javaslatot tesz azok
fejlesztésére;

kozremikodik a jogszabalyokban meghatdrozott elektronikus adatszolgaltatdsi rendszerekkel
kapcsolatos feladatok ellatasédban, szakteriilete vonatkozésaban ellatja az orszdgos koordinaciot;
szakterllete vonatkozdsaban végzi az Orszagos Statisztikai Adatszolgaltatasi Program részére az adatok
biztositasat;

szakvéleményt készit a gydgyflirdémedencék vizforgatds aldli felmentésre irdnyuld kérelmekhez
a népegészségligyi feladatkorében eljard févérosi és megyei kormanyhivatal ltal lefolytatott hatdsagi
engedélyezési eljarasokban;

elldtja a vizligyi szakteriletet érinté kozigazgatasi perek vitelét, valamint kézremikodik a hatdsagi
féigazgatd-helyettesi szervezet kdzvetlen aldrendeltségébe és iranyitasa ala tartozé egyéb szervezeti
egységeket érinté kozigazgatasi perek vitelében, igény szerint kozremUkodik az el6terjesztett
nyilatkozatok szakmai megalapozasidban, véleményezi a nyilatkozatokat, az igazsagligyi szakért6i
véleményeket;

figyelemmel kiséri a vizbazisvédelemmel, a vizellatassal és csatorndzassal, a szennyviztisztitassal,
a szennyviziszap elhelyezésével 0sszefliggé programokat, az Ivévizminéség Javité Program, valamint
a Nemzeti Telepiilési, Szennyviz-elvezetési és Tisztitasi Program megvaldsitasat;

kdzremUikodik a hatarokon atterjed6 a felszini és felszin alatti vizek allapotat befolydsold hatasokkal
kapcsolatos feladatokban;

a Nemzetkozi FOosztdly bevondsdval kozrem(kodik a hatarvizi egylttmikodéssel kapcsolatos
feladatokban, az egylttmUikodésbdl (kétoldalu szerz6désekbdl) eredé kotelezettségek teljesitésében, az
ezzel 6sszefliggd tapasztalatok hasznositasaban;

részt vesz az EU viz-keretirdnyelv végrehajtasaval kapcsolatos kiilon jogszabdlyban meghatarozott
feladatokban;

kdzremukodik a vizligyi és vizvédelmi hatosagi és szakhatdsagi feladatokat érinté jogszabalytervezetek
véleményezésében;

figyelemmel kiséri a jogszabalyok megfelelé alkalmazasat, alkalmazhatésagat, hatalyosuldsat, indokolt
esetben kezdeményezi a fellilvizsgalatukat;

kdzremUikodik az egységes jogalkalmazas kialakitdsdban, ennek érdekében részt vesz a hatésigi és
bevont allomény tovabbképzésében, modszertani Utmutatdkat, szakmai kiadvanyokat, iratmintakat
készit el6, az intranetes fellileten informaciés mappat mikodtet;

el6késziti a viziigyi és vizvédelmi hatdsagi és szakhatdsagi feladatokrol szolé jelentéseket,
a tevékenységet jellemzd adatok Osszesitését, figyeli a tendenciakat, amely alapjan vezetdi intézkedést,
szlikség szerint jogszabaly vagy belsé szabalyozé moédositdsat kezdeményezi;

vezetSi feladatszabdsnak és egyittm(kddési megdllapodasban rogzitetteknek megfeleléen
egylUttmikodik a vizligyi és vizvédelmi hatésagi tevékenységhez kapcsolodd feladatokat elldtdé mas
kozigazgatasi, allami, illetve tudomanyos szervekkel;

kozremUkodik az elektronikus hatdsagi lgyintézéshez kapcsolodd hatdsagi feladatok szervezésében,
koordinaldsaban;

részt vesz a BM OKF palydzati forrdssal megvalésuld projektjeinek szakmai el&készitésében és
végrehajtasaban.

13.2. Tlizmegel6zési F6osztdly

129. ATlzmegel6zési Féosztaly feladatkorében eljarva

129.1.

129.2.

felligyeli a hivatdsos katasztrofavédelmi szerv teriileti és helyi szerveinek tlizmegel6zési hatésdgi és
szakhato6sagi feladatainak, valamint a piacfeliigyeleti helyszini ellenérzések végrehajtasat;
szakiranyitja és ellendrzi a terlleti és helyi szervek hatdsagi, szakhatésagi és szakértéi tevékenységét;
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129.3.

1294.

129.5.

129.6.
129.7.
129.8.
129.9.

129.10.

129.11.

129.12.

129.13.

129.14.

129.15.

129.16.

129.17.

129.18.
129.19.

129.20.

129.21.

129.22.

129.23.

129.24.

129.25.

129.26.

129.27.

129.28.

129.29.

fellgyeli és ellenérzi a terlleti és helyi szervek szakteriletet érinté ellenérzési terveinek elkészitését,
végrehajtasat;

el6késziti az egységes jogalkalmazds kialakitdsa érdekében a moddszertani Utmutatokat, szakmai
kiadvéanyokat, iratmintakat;

kidolgozza a szakteriiletét érinté hatdsagi, szakhatdsagi orszagos hatalyu szabalyozasok, iranyelvek,
ajanlasok tervezeteit, kozremU(kodik a katasztréfavédelmet, tlzvédelmet érinté jogszabalyok,
szabvanyok, direktivdk kidolgozaséban, segiti a minisztériumok, orszdgos hataskorl szervek, valamint
az 6nkorményzatok megel6z6 tlizvédelemmel kapcsolatos jogalkalmazé tevékenységét;

kdzremUikodik a statisztikai adatszolgéltatd rendszer mikddtetésében, fejlesztésében;

végrehajtja az Orszagos Statisztikai Adatgy(ijtési Programmal 6sszefliggé feladatokat;

kdzremikodik a szakmai versenyek és vetélkeddk lebonyolitdsdban;

kozremuikodik a tlizvédelmi szakvizsga térzsanyagénak kidolgozasdban;

el6késziti a tlzvédelmi hatdsagi, szakhatosagi és piacfelligyeleti hataskorben hozott dontéseket,
jogkorébél adddé tlizvédelmi birsdggal kapcsolatos feladatokat;

gyakorolja a jogszabdlyban meghatdrozott elsé- és mdasodfoku tlizvédelmi hatdsagi, szakhatoésagi,
piacfelligyeleti, szolgaltatas fellgyeleti jogkordket, kiadmanyozasra el6késziti a hatdsagi, szakhatosagi
dontéseket;

kozrem(ikodik a tlzvédelmi szakértékkel kapcsolatos véleményezési, a szakérték tovabbképzésére és
vizsgdztatasara vonatkozé feladatok végrehajtasaban;

végzi a féosztdly tevékenységi korét érintd, jogszabalyban eldirt nyilvédntartasi és adatszolgdltatasi
feladatokat;

a polgari nemzetbiztonsagi szolgélatok Iétesitményei teriiletén elldtja a jogszabalyban foglalt elséfoku
tlizvédelmi hatésagi és szakhatésagi feladatokat;

jelentéseket &llit 6ssze a szakteriiletét érinté ellendrzésekrdl, feldolgozza, elemzi, értékeli az azzal
kapcsolatos anyagokat;

eljar a fluortartalml Uveghdzhatasi vagy ozonréteget kérosité tlzoltégazokkal kapcsolatos
jogszabalyban a BM OKF hatéaskorébe telepitett feladatok végrehajtasaban;

figyelemmel kiséri a tlzvédelmi, tovabba az engedélyezés és a piacfelligyelet alapjaul szolgélo
szabvanyok, irdnyelvek, elSirdsok miszaki kovetelményrendszerét, javaslatot tesz moédositasukra, részt
vesz a szakterliletét érintd szabvanyositasban, a nemzeti szabvanyositdsi élland6 és ideiglenes
bizottsdgok munkajaban;

elldtja az OTB ugyrendjében meghatérozott feladatokat;

részt vesz a muszaki és szolgaltatdsi tevékenység tartalmu jogi szabalyozékra vonatkozé EU notifikacids/
bejelentési eljarasokban;

részt vesz a kilféldi tlzoltosagokkal valé kapcsolattartasban, veliik szakmai tapasztalatcserét folytat,
valamint részt vesz a tarsszervekkel kotend6 egyuttmUkodési megdllapodasok el6készitésében,
a meglévé megallapodasok fellilvizsgalataban, javaslatot tesz azok modositasara;

szakterlletét érintéen kezdeményezi tovabbképzés, tajékoztatd szervezését a teriileti és a helyi szervek
hat6sagi dllomanya részére;

felligyeli a tlizmegelézési szempontu kockazati helyszinek azonositasi eljarasat;

szakiranyitja a kéménysepré-ipari tevékenység tlizvédelmi hatésagi felligyeletével kapcsolatos teenddket;
kozremuikodik a KOK oktatasi, tudomanyos, valamint a Katasztréfavédelmi Kutatéintézet és a Nemzeti
Kbzszolgélati Egyetem és tudomanyos tevékenységében;

részt vesz a BM OKF palydzati forrdssal megvalésuld projektjeinek szakmai el&készitésében és
végrehajtasaban;

mukodteti az egyes mdlszaki termékek tlzvédelmi megfeleléségét vizsgdlo, ellenérzé és tanusitd
szervezetek kijelolését végzo Kijel 616 Bizottsagot;

nyilvantartast vezet a tlizvédelmi megfelel6ségi tanusitvanyt kidllitd és tanusitd szervezetekrdl, ellendrzi
a vizsgalo és tanusitd szervezeteket;

koordinalja és sziikség szerint szervezi az dgazati hatésdgi feladatokat elldté szervezetek hatdsagi
ellenérzéseit a katasztrofaveszély megel6zése és a lakossag védelme érdekében;

ellatja a Belsé Piaci Informacids Rendszer (IMI) hasznalataval kapcsolatos feladatokat;
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130.

131.

129.30.

129.31.
129.32.

a nemzetgazdasagi szempontbdl kiemelt jelentéségl beruhdzésok, a kiemelten kdzérdeki beruhazasok,

valamint a kiemelt budapesti fejlesztések megvaldsitdsa soran, a tlizoltds, miszaki mentés, beavatkozas

szakkérdéseiben adott vélemények figyelembevételével

129.30.1. el6késziti a jogszabalyban elbirtaktdl torténd eltérési engedélyezési ligyeket,

129.30.2. el6késziti a beépitett tlizjelzd, tlizoltoé berendezések létesitési és hasznalatbavételi ligyeit,

129.30.3. végzi a létesitési és hasznalatbavételi tigyekkel kapcsolatos helyszini szemléket,

129.30.4. jogszabalyban eldirt hatosagi egyeztetéseket folytat le,

129.30.5. gyakorolja a jogszabdlyban meghatarozott tlizvédelmi hatésagi, szakhatdsagi jogkort,

129.30.6. koordindlja és el6késziti a jogszabalyban meghatarozott polgari védelmi, katasztréfavédelmi
ligyeket;

ellatja a Tlizvédelmi MUszaki Bizottsag ligyrendjében meghatarozott feladatokat;

Osszeallitja a kéménysepré-ipari tevékenységet ellatdk orszagos nyilvantartasat.

14. Orszdgos Iparbiztonsdgi Féfelligyel6ség

Az orszagos iparbiztonsagi féfeligyel6 meghatérozza, szakmailag irdnyitja és ellendrzi a Kritikus Infrastruktura

Koordinaciés Féosztaly, a Veszélyes Uzemek Féosztdly és a Veszélyes Szallitmanyok Féosztaly szakmai
tevékenységét, amelynek keretében

130.1.
130.2.

130.3.

1304.

130.5.

130.6.

130.7.

130.8.
130.9.

130.10.
130.11.

munkaszervezési, szervezési koordinacios feladatot 1t el, illetve felligyeleti tevékenységet végez;

felel6s az egységes jogalkalmazas kialakitasaért, ennek érdekében tervezi és szervezi a hatésagi és bevont
allomany tovabbképzését, modszertani Utmutatokat, szakmai kiadvanyokat, iratmintakat készit;
koordinalja a teriileti és helyi szervek veszélyes lizemi, veszélyesaru-szallitasi, kornyezeti hatdsvizsgalati,
létfontossagu rendszerekkel és létesitményekkel, tovabba a nuklearis létesitményekkel kapcsolatos
hatosagi, illetve szakhatdsagi feladatainak végrehajtasat;

kdzremUikodik az orszagos hatosagi ellendrzési terv elkészitésében;

gyakorolja a jogszabalyban a BM OKF hatéskorébe tartozé elsé- és masodfoku iparbiztonsagi hatdsagi és
szakhato6sagi jogkoroket;

az érintett szakterllet bevondsdval elemzi és értékeli az egyes hatdsdgi szabdlyozék gyakorlati
végrehajtasat, javaslatot tesz a miikodési hatékonysag novelése érdekében sziikséges valtoztatasokra;
elemzi és értékeli a hatdsdgi tevékenységekkel kapcsolatos tendencidkat, tdmogatja a vezet6i
dontéshozatalt;

felligyeli az el6irt hatdsagi nyilvantartasi és tdjékoztatasi kotelezettségek teljestilését;

elemzi és értékeli a szakteriiletek éltal elkészitett rendes és soron kivdili jelentéseket, adatszolgaltatasokat,
azok alapjan id6szakos 6sszefoglalé jelentést, valamint beszamolét készit a hatdsagi tevékenységrdl;
kapcsolatot tart az Iparbiztonsagi Tanacsadé Testllettel, koordindlja annak tevékenységét;

elézetesen jévdhagyja a 1égi veszélyesdru-szdllitdsi ellenbrzési hatdskdrben a hivatésos
katasztrofavédelmi helyi szerv altal més hivatasos katasztréfavédelmi helyi szerv illetékességi teriiletén
végzendd 6nallé ellenérzési tevékenységet.

Az orszagos iparbiztonsagi féfelligyel6 szakteriilete vonatkozasaban

131.1.

131.2.

131.3.

131.4.

131.5.

gyakorolja a jogszabélyban elGirt vagy a hatdsagi féigazgatd-helyettes éltal atruhazott szakiranyitasi és
felligyeleti jogkoroket, valamint a féigazgatd, illetve a hatdsagi féigazgatd-helyettes kozvetlen
irdnyitadsdval, azok utasitdsainak megfeleléen — a Szabalyzatban foglaltak alapjan — vezeti az orszégos
féfelligyel6ség munkajat;

gondoskodik a szakterililetéhez kapcsolodd birdsagi eljarasokban a képviselet ellatasardl a Vizugyi és
Vizvédelmi Féosztaly kbzrem(ikbdésével;

részt vesz a KKB NVK, a BM OKF Operativ Torzs és a BM OKF Iparbiztonsagi Operativ Torzs
mukodtetésében;

elldtja a KKB NVK nukledrisbaleset-elharitasi és veszélyes anyagokkal kapcsolatos balesetelhdritasi
védekezési munkabizottsdg mikodtetésével kapcsolatos feladatokat;

a szakteriiletét érint6en a hivatasos katasztréfavédelmi szervek teriileti, helyi szerveire kiterjedé hatalyu
mddszertani Utmutatoét ad ki;
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132.

131.6.

131.7.

kapcsolatot tart és egylittmuikodik a tarshatésagokkal, a Nemzeti Kdzszolgélati Egyetemmel és a KOK-kal
az iparbiztonsagi tevékenységet érint6 kérdéskorokben, kutatasokban és képzésekben;

kozremUkodik a BM OKF és a terlleti szervek kiilonleges jogrenddel kapcsolatos anyagi-technikai
tervének kialakitdsaban.

14.1. A Kritikus Infrastruktira Koordindcids Féosztdly

A Kritikus Infrastrukttra Koordinacios Féosztély kritikus infrastruktura koordinacids szakteriileten

132.1.

132.2.

132.3.
1324.

132.5.

132.6.

132.7.

132.8.

132.9.

132.10.

132.11.

132.12.

132.13.

132.14.

132.15.

132.16.

132.17.

132.18.

132.19.

132.20.

132.21.

a kritikus infrastrukturavédelem feladatrendszerén belll képviseli a belbiztonsagi és katasztréfavédelmi
szempontrendszer érvényesitését;

végzi a létfontossdgu rendszerek és létesitmények azonositdsaval, kijelolésével kapcsolatos
katasztrofavédelmi koordinacids feladatokat, szakiranyitast gyakorol a hivatasos katasztréfavédelmi szerv
teruleti és helyi szervei hatésdgi, szakhat6sagi, ellendrzési feladatainak elldtasa felett;

végzi a kijelolt létfontossagu rendszerelemekkel kapcsolatos nyilvantarté hatésagi feladatokat;

a jogszabalyban meghatéarozottak szerint ellatja a kijelolt 1étfontossagu rendszerek és létesitmények
ellenérzésének koordinaciojat, az eurdpai és a nemzeti létfontossagu rendszerelemeket rendszeresen,
éves ellendrzési terv szerint ellenérzi;

végzi az alapvet6 szolgdltatast nyujtd szerepl6k jegyzékének vezetését;

ellatja az Eurdpai Bizottsag részére torténd kétévenkénti jelentéshez sziikséges, az alapvetd szolgaltatast
nyujto szerepldk jegyzékének fellilvizsgalataval és pontositasaval 6sszefligg6 feladatokat;

végzi az alapvetd szolgdltatast nyujtd szereplévé torténdé mindsitéssel Gsszefliggd hatdsdgi feladatok
koordinaciojat, a hivatasos katasztréfavédelmi szerv teriileti szerveinek szakirdnyitasat;

elldtja a Rotacids Kikapcsoldsi Rend alapjat képezé alapvetd villamosenergia-felhaszndlok kijelolési
eljdrasdhoz kapcsolodé javaslattételi és véleményezési feladatok koordindcidjat, felligyeli és ellenérzi
a hivatasos katasztréfavédelmi szerv terileti szerveinek ezirdnyu tevékenységét;

delegdlt szakértdé utjan részt vesz az Innovacids és Technoldgiai Minisztérium Krizis Munkacsoport,
valamint a MAVIR Zrt. Krizis Munkabizottsdg munkajaban;

a Nemzetkozi Féosztéllyal egylttmdkodve elldtja a kritikus infrastruktiravédelmi Nemzeti Kapcsolattartd
Pont (CIP POC) feladatait az Europai Bizottsag és az Eurdpai Unié tagallamai felé;

ellatja a kritikus infrastrukturavédelemmel kapcsolatos uniés (CIWIN, ERN CIP, CIP POC) katasztréfavédelmi
feladatokat, valamint kdzremikodik a transzatlanti (EU-USA-Kanada) és az EU-n beliili regiondlis
dimenzidk el6térbe helyezésében;

kezdeményezi a nemzetkozi szerz6désnek nem mindésilé katasztrofavédelmi targyd megéllapodésok
el6készitését;

koordinalja a hivatasos katasztréfavédelmi szervek lizemeltetdi biztonsagi tervei kidolgozasat, feltgyeli
a hivatasos katasztréfavédelmi szerv terileti szerveinek ezirdnyu tevékenységét;

koordinadlja a hivatdsos katasztréfavédelmi szervek biztonsdgi Osszekoté személyeinek kijeldlésével
Osszefligg6 feladatokat, felligyeli a hivatasos katasztrofavédelmi szerv teriileti szerveinek eziranyu
tevékenységét;

tdmogatja a terileti szervek kritikus infrastruktiravédelemmel Osszefliggé katasztrofavédelmi targyu
gyakorlatainak tervezését, véleményezi a terlleti szint( kritikus infrastruktiravédelmi gyakorlatokat;
tdmogatja a hivatasos katasztréfavédelmi szerv terdiileti szerveit, valamint a févarosi és a megyei védelmi
bizottsdgokat a kritikus infrastruktiravédelemmel kapcsolatos feladataik tervezésében, szervezésében és
végrehajtasaban;

gondoskodik a rendvédelmi szervek és az 4gazati kijel6lé hatdsdgok részvételével tartott kritikus
infrastrukturavédelmi szakmai munkacsoport 6sszehivasarol;

elésegiti a hazai és a nemzetkozi tapasztalatok alapjan kidolgozott nemzeti szakmai irdnyelvek gyakorlati
alkalmazasat;

id6szakosan kezdeményezi a nemzeti és az eurdpai kritikus infrastrukturdk azonositasat elésegité agazati
kritérium rendszert meghatarozé kormanyrendeletek felulvizsgalatat;

kapcsolatot tart a kritikus infrastruktura tulajdonosaval, lizemeltetdjével, az energia, a kdzlekedési és az
infokommunikacios dgazat kiemelt szolgaltatdival;

kdzremikodik az informdcidbiztonségi és a haldzatbiztonsagi feladatokat elladtd szervezetekkel torténd
kapcsolattartasban;
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132.22. a Nemzeti Kozszolgalati Egyetemmel, a KOK-kal, a Katasztrofavédelmi Kutatdé Intézettel és
a Katasztréfavédelmi  Tudomdnyos Tandccsal —egylttmikodésben  kozremdlkodik a  kritikus
infrastrukturavédelemmel 0Osszefliggé oktatdsi, képzési, felkészitési, tudomanyos kutatadsi és muszaki
fejlesztési tevékenység 6sszehangoldsaban, a biztonsagi 6sszekoté személyek képzésében;

132.23. figyelemmel kiséri a szakteriiletre vonatkozé eurdpai unidés normakat, nemzetkdzi egyezményeket,
jogszabdlyokat, kdzjogi szervezetszabdlyozd eszkdzoket, sziikség esetén moddositdsokat, jogszabaly-
alkotasi folyamatot kezdeményez;

132.24.  végzi a nemzetkozi kapcsolatrendszeren keresztll rendelkezésre 3ll6 szakmai anyagok feldolgozasat,
a kutatasi eredmények megosztasat a tarshatdsdgokkal, egylittmiikoddkkel, illetve az ligyfelekkel;

132.25. ellatja a nem rendszeres hulladékszallitassal 6sszefliggd katasztréfavédelmi feladatok koordindlasat;

132.26.  a létfontossdgu rendszerelemeket érintd rendkivili események kezelése feladatkdrében - igy kiilondsen
az extrém iddjarasi viszonyok, az energiaellatasi zavarok, az erészakos kiilsé tdmadasok és a szandékosan
okozott - incidensek bekovetkezését kovetben, sziikség esetén a helyszinen részt vesz a helyzet
kezelésének koordindlasdban, a normal biztonsdgi mlkodési allapot visszadllitasdig fogadja a kijelolt
|étfontossagl  rendszerelemeket érintéen bekdvetkezett biztonsdgi eseménnyel kapcsolatos
informacidkat, és sziikség esetén hatdsagi eljarast folytat le az esemény kivizsgalasara;

132.27. részt vesz a BM OKF pdlyazati forrassal megvaldsuld projektjeinek szakmai el6készitésében és
végrehajtasaban.

133. Azinformacidbiztonsagi hatésdgi tevékenysége kdrében
133.1. az allami és 6nkormanyzati szervek elektronikus informaciobiztonsagarol szolé 2013. évi L. torvény
hatésagi nyilvantartdsra vonatkozd szabdlyai szerinti nyilvantartdst vezet a hatdskorébe tartozé
szervezetekrol, rendszerekrdl;
133.2 az eurdpai és a nemzeti létfontossagu rendszerek, létesitmények elektronikus informacids rendszerei és
az azt mlkodtetd szervei tekintetében

133.2.1.  dontést hoz az osztélyba sorolds és a biztonsagi szint megéllapitdsa vonatkozasaban,

133.2.2. ellendrzi az osztélyba sorolds és a biztonsdgi szint megdllapitdsat, ehhez kapcsoléddan
a jogszabdlyban meghatarozott kovetelmények teljestilését,

133.2.3. ellenérzi a jogszabdlyokban foglalt biztonsagi kovetelmények és az ezekhez kapcsolddd
eljarasi szabalyok teljesiilését,

133.2.4. elrendeli a lefolytatott ellendrzés soran feltart vagy tudomasara jutott biztonsagi hidnyossagok
elhdritasat,

133.2.5. ellenérzi a feltart vagy tudomdsdra jutott biztonsdgi hidnyossagok elhdritdsanak
eredményességét,

133.2.6. a kozponti koltségvetési és az eurdpai unids forrdsbdl megvaldsuld fejlesztési projektek
tervezési szakaszaban az informacidbiztonsagi kovetelmények teljesitése érdekében
ajanlasokat tesz, szlikség szerint biztositja a szakmai részvételt,

133.2.7. ellenérzi a kdzponti koltségvetési és az eurdpai unids forrdsbol megvaldsuld fejlesztési
projektek tervezési szakaszdban az informacidbiztonsagi kovetelmények megtartdsat,
beéplilését,

133.2.8. arendelkezésre all6 informaciok alapjan kockazatelemzést végez,

133.2.9. lefolytatja a biztonsagi eseményekkel kapcsolatos hozza érkezé bejelentések kivizsgalasara
iranyuld hatosagi eljarast,

133.2.10. a sériilékenység megsziintetése érdekében kozremUkodik az intézkedési terv készitésében;

133.3. kapcsolatot tart és egytttmUkodik a létfontossdgu elektronikus informécids rendszerek és létesitmények
védelmében érintett nemzetbiztonsagi szolgalatokkal és biiniild6zé szervekkel, az egyéb hatésagokkal
és az iparagi szereplékkel;

133.4. kozremUkodik a nemzeti és agazati eseménykezelé kdzpontokkal, valamint a kilfoldi eseménykezel
kozpontok nemzetkdzi szervezeteivel torténé kapcsolattartasban;

133.5. részt vesz a hazai és a nemzetkdzi informacidbiztonsagi, kibervédelmi, valamint a létfontossagu
informacids infrastruktura védelmével kapcsolatos gyakorlatokon;

133.6. tevékenységével el6segiti és tdmogatja az informacids tarsadalom biztonsagtudatossaganak ndvelését;
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133.7.

egyuttmlkodik az elektronikus Ugyintézés és a bizalmi szolgaltatdsok altaldnos szabdlyairdl széld
toérvényben meghatarozott elektronikus ligyintézési felligyelettel a szabalyozott elektronikus ligyintézési
szolgaltatas szolgaltatdkra vonatkozo biztonsagi kdvetelmények teljestilésének ellenérzésében.

14.2. Veszélyes Uzemek Féosztdly

134. AVeszélyes Uzemek FSosztély feladatkdrében eljarva

134.1.

134.2.

134.3.

134.4.

134.5.

134.6.

134.7.

134.8.

134.9.

134.10.

134.11.

134.12.

134.13.

134.14.

134.15.

végzi a veszélyes anyagokkal foglalkozé Uzemek, létesitmények és kiszobérték alatti lGzemek
katasztrofavédelmi engedélyezési és a biztonsagi jelentések, elemzések és sulyos karesemény elharitasi
tervek elfogadasaval, idGszakos felllvizsgalataval kapcsolatos elséfoku hatdsagi feladatokat
a nemzetgazdasagi szempontbdl kiemelt jelentéségl beruhdzdsok megvalésitasaval kapcsolatos
tgyekben, a Kormany altal rendeletben térténd kijeldlés esetén;

figyelemmel kiséri a veszélyes Gizemekben bekovetkezd lizemzavarokkal, sulyos balesetekkel kapcsolatos
tendencidkat, melyek alapjan javaslatot tesz a hatdsdgi engedélyezési, felligyeleti, ellendrzési és
birsagolasi médszertan, illetve gyakorlat javitasara;

figyelemmel kiséri a veszélyes lizemek szakteriilettel kapcsolatos jogalkalmazasi gyakorlatot, és sziikség
esetén javaslatot tesz annak fejlesztésére, segiti az alarendelt szervek egységes jogalkalmazasat;

elldtja a terileti szervek veszélyes anyagokkal foglalkozd és kiiszobérték alatti Gzemekkel kapcsolatos
elséfoku hatdsagi tevékenységének szakirdnyitdsat;

kdzremUikodik az egységes jogalkalmazas kialakitdsdban, ennek érdekében tervezi és szervezi a hatdsagi
és bevont dllomany tovabbképzését, médszertani itmutatdkat, szakmai kiadvanyokat, iratmintakat készit
els;

eleget tesz a hatésdgi jogkorében jogszabdlyban rogzitett nyilvantartdsi és tdjékoztatési
kotelezettségeinek;

irdnyitja és fellgyeli a terileti szervek dltal — a térshatésagokkal és az dnkorményzatokkal kézoésen
végzett — iparbiztonsagi hatdsagi ellendrzések el6készitését, lebonyolitasat és az eredmények értékelését;
végzi a Kat. IV. fejezete hatdlya ald tartozé Uzemek teriiletén bekovetkezett veszélyes anyaggal,
lizemzavarokkal 6sszefliggé vizsgélatok koordinélasat, és feldolgozza az azokrdl a tertleti szervek éltal
készitett, illetve az Gizemeltet6 altal megkiildott jelentéseket;

iparbiztonsagi  vonatkozasban kozrem(kodik a telepilések katasztrofa-veszélyeztetettségének
felmérésében, pontositdsaban, javaslatot tesz a telepiilések katasztréfavédelmi besoroldsanak sziikség
szerinti médositasara;

kdzremUikodik a veszélyes anyagok eldallitdsaval, felhasznaldsaval és tarolasaval, illetve a veszélyes
tervrendszerek fellilvizsgalatara vonatkozo kozponti szintl feladatok végrehajtasaban, feltigyeli a tertleti
szervek ez irdnyu tevékenységét;

szervezi és irdnyitja a BM OKF sulyos balesetek elleni védekezéshez kapcsolddo szakértbi és tudomanyos
tevékenységét, valamint koordindlja az Iparbiztonsagi Tandcsadd Testllet veszélyes uUzemekkel
kapcsolatos tevékenységét;

a Kat. IV. fejezete hatalya alad tartozo Gzemek tekintetében gyujti és értékeli a sulyos balesetek elleni
védekezéssel kapcsolatos miszaki, szervezeti és vezetési informacidkat, miikddteti az Iparbiztonséagi
Informaciés Rendszert (IBIR), ezen bellil az unids kévetelményeknek megfeleléen napra készen tartja
a Seveso Uzemek Elektronikus Nyilvantartasi Rendszerét (eSPIRS);

kdzremUikodik a veszélyes anyagokkal foglalkozd lzemek teriiletén bekdvetkezett sulyos balesetek és
lizemzavarok kivizsgalasaban és az azokrdl készitett Gzemeltetéi jelentések feldolgozasaban, valamint
mukodteti az unios kdvetelményeknek megfeleléen a Sulyos Baleseti Elektronikus Jelentési Rendszert
(eMARS);

elldtja a Katasztrofavédelmi Mobil Labor (a tovédbbiakban: KML) Kat. IV. fejezetének hatdlya ala tartozé
tzemekhez kapcsolodo feladatainak szakmai felligyeletét, részt vesz a technikai korszerdGsitésre irdnyuld
javaslatok kidolgozasaban, tovabbképzésiik végrehajtasaban, szikség esetén ellenérzéseik, veszélyes
anyagok jelenlétében torténd beavatkozésaik végrehajtasahoz szakmai tdmogatast nyuijt;

szakmai informdcié és adat szolgéltatdsdval kozrem(kodik az ipari baleset-megel6zési igazsagugyi
szakértdi tevékenységhez kapcsolddd véleményezési eljarasban;
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134.16.

134.17.

134.18.

134.19.

134.20.

134.21.

134.22.

134.23.

134.24.

134.25.

134.26.

134.27.

134.28.

134.29.

134.30.

134.31.
134.32.

elldtja a veszélyes anyagokkal foglalkozé tizemek korzetében épiilé meteoroldgiai és vegyi monitoring,
valamint a MolLaRi meteorolégiai és vegyi monitoring rendszerelemének megvaldsitdsdval és
mikodtetésével 6sszefliggd feladatokat;

folyamatos kapcsolatot tart a veszélyes anyagokkal kapcsolatos balesetek megel6zésében, elharitdsaban
érdekelt agazati minisztériumokkal, &llami szervekkel, szakmai és gazdalkod6 szervezetekkel,
onkormanyzatokkal, figyelemmel kiséri a védekezésben érintettek egyittmikddésének helyzetét,
kozremukodik a kozos feladatok ellataséra torténd felkészilés feladatainak idészakos egyeztetésében;
segiti a minisztériumok, orszagos hatdskor( szervek, valamint az Snkorményzatok sulyos balesetek elleni
védekezéssel kapcsolatos jogalkalmazo tevékenységét;

véleményt ad az dgazati jogszabalyok és belsé normak el6készitése soran, kezdeményezi azok kiadasat,
modositasat, 6sszhangjanak megteremtését, tovabba az eurdpai uniés normadk és a nemzetkozi
egyezmények alapulvételével szervezi és végzi a kulonbdz6 sulyos balesetek elleni védekezéssel
kapcsolatos jogszabalyok és belsé normak tervezeteinek kidolgozasat és felulvizsgalatat;

a Kat. IV. fejezetének hatédlya ald tartozé lzemek vonatkozdsdban végzi az iparbiztonsdgi hatdsig
iparfeliigyeleti feladatait;

a sulyos balesetek elleni védekezés teriiletén az aktudlis szakmai feladatok egységes értelmezése
érdekében a hivatdsos katasztréfavédelmi szerv teriileti és helyi szerveinek szakemberei részére
tovabbképzéseket, szakmai tajékoztatokat szervez;

részt vesz az iparbiztonsagi készenléti ligyeleti szolgalat feladatainak ellatasaban;

egyuttmlkodik a Nemzeti Kozszolgdlati Egyetemmel, valamint a KOK-kal a veszélyes anyagokkal és
veszélyes izemekkel kapcsolatos kutatasi és képzési tevékenységben;

a veszélyes anyagokkal foglalkozé Gizemekrdl, a végrehajtott feladatokrdél négyévente nemzeti jelentést
készit, melyet az EU dontéshozatali tevékenység rendjének megfeleléen kild meg az Eurdpai
Bizottsagnak;

elldtja a veszélyes anyagokkal kapcsolatos sulyos balesetek veszélyének kezelésérdl, valamint a 96/82/EK
tandcsi irdnyelv modositasarol és késébbi hatalyon kiviil helyezésérdl szolo, 2012. julius 4-i 2012/18/EU
irdnyelv (a tovabbiakban: Seveso lll. Iranyelv) llletékes Hatésagi és Nemzeti Kapcsolattartd feladatait,
valamint kézremUkodik az Eurdpai Bizottsag Kozds Kutatokdzpont Féigazgatdsag (JRC) sulyos balesetek
elleni védekezéssel kapcsolatos tevékenységében, tovabbd szakmai segitséget nyujt a Seveso lIl. irdnyelv
és az ENSZ EGB Ipari Baleseti (Helsinki) Egyezmény nemzetkozi feladatainak végrehajtdsdban
a nemzetkdzi szakteriilet részére;

végzi és koordindlja az ENSZ Eurdpai Gazdasagi Bizottsdga ipari balesetek orszaghataron tuli hatésairdl
sz6l6 egyezmény (a tovabbiakban: Egyezmény) végrehajtasaval kapcsolatos feladatokat, és elldtja az
illetékes hatdsagi tevékenységet, mikodteti az Egyezményben foglaltak alapjan a riasztasi-értesitési
rendszert, melynek soran szakmai kapcsolatot tart az Egyezmény titkarsagaval és a részes felek illetékes
hatésagaival, valamint az ENSZ EGB altal elvart id6kozonként nemzeti jelentést készit az Egyezmény
végrehajtasaval kapcsolatos feladatokrdl;

a Seveso lll. Irdnyelv bevezetése és végrehajtdsa vonatkozasaban részt vesz a kdrnyezetvédelem teriiletén
miikodo Eurdpai Koordinacids Tarcakozi Bizottsag tevékenységében;

évente beszamolot készit a Kat. IV. fejezetének hatdlya ald tartozé lizemekkel kapcsolatos feladatai
teljesitésérél;

részt vesz a BM OKF palyazati forrassal megvalésuld projektjeinek szakmai el&készitésében és
végrehajtasaban;

végzi a kornyezeti hatasvizsgalati eljarasokkal kapcsolatos masodfoku szakterlileti szakhatdsagi
feladatokat;

részt vesz a CTIF Veszélyes Anyag Bizottsaganak munkajaban;

kdzremuUikodik a statisztikai adatgyujtéssel kapcsolatos feladatok végrehajtasaban.

135. AVeszélyes Uzemek Fosztaly a nuklearisbaleset-elharitas szakteriiletén

135.1.

135.2.

elldtja a KML szakmai felligyeletét, tovabba végzi a KML technikai korszer(sitésére irdnyuld javaslatok
kidolgozasat, valamint szakmai tdmogatdst nyujt a tovabbképzésik, szlikség esetén ellendrzéseik,
beavatkozasaik végrehajtasahoz;

végzi a Katasztréfavédelmi Sugarfelderité Egység (a tovabbiakban: KSE) nukledris és radioaktiv
anyagokkal kapcsolatos, tovabba mobil vezetési pontként m(kodd tevékenységének szakmai
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135.3.

135.4.

135.5.

135.6.

135.7.

135.8.

135.9.

135.10.

135.11.

135.12.

135.13.

135.14.

felligyeletét, szlikség esetén szakmai tdmogatast nyujt beavatkozésaik végrehajtasahoz, részt vesz a KSE
technikai korszer(Gsitésére irdnyulé javaslatok kidolgozasaban, tovdbbképzésiik végrehajtasaban;

elldtja az OSJER vezet6 szervének, a Nuklearis Baleseti Informacios és Ertékelé Kdézpontnak az orszagos
nukledrisbaleset-elharitasi rendszerrél sz616 kormanyrendeletben meghatarozott feladatait;

elldtja az orszag nukledris-elhdritasi korai elérejelzés kdzponti és a nemzetkozi radioldgiai monitoring
adatcsere rendszer nemzeti kdzpont feladatait, tovabba tervezi, szervezi és koordinalja a nemzeti RODOS
Kdzpont miikodését, a hazai és a nemzetkdzi radioldgiai adatcserét, és sziikség esetén elemzi és értékeli
a rendelkezésére 4ll6 hazai és nemzetkozi radioldgiai mérési adatokat, eredményeket;

adatokat és informaciot biztosit a lakossag normal és rendkivili idészaki tdjékoztatdsahoz az orszagos és
a nemzetkdzi hattérsugdrzasi helyzettel kapcsolatban, végzi az orszdgos sugarzasi helyzet értékelését,
ennek érdekében iparbiztonsagi készenléti Uigyeleti szolgélatot szervez;

adatokat és informaciot biztosit az orszagos nukleéris biztonsagi és a sugarvédelmi helyzetértékeléshez
és dontés-el6készitéshez;

kozremikodik az Orszagos Kornyezeti és Sugadrellenérzé Rendszer miikddésében és az
adatszolgaltatasban;

kdzremikodik a nukleéris biztonsdggal és a nukledrisbaleset-elharitassal kapcsolatos bizottsagok
munkajaban;

egyuttmikddik az Orszdgos Atomenergia Hivatallal (a tovabbiakban: OAH) a nukledrisbaleset-elharitassal
kapcsolatos kutatasi és muszaki fejlesztési, tovabba az OAH-val kétott egytittmikodési megaéllapodasban
foglalt feladatok ellataséban;

egyuttmUlkodik a Nemzeti Kozszolgalati Egyetemmel, valamint a KOK-kal a nukledrisbaleset-elharitassal
kapcsolatos kutatasi és képzési tevékenységében;

részt vesz a hazai és nemzetkdzi nukledrisbaleset-elharitasi gyakorlatokon, tovabbképzéseken és
konferenciakon;

kozremUkodik a kozponti veszélyelhdritasi terv részét képez6é Orszagos Nukledrisbaleset-elhdritasi
Intézkedési Terv karbantartasaban;

kézremikddik a Magyar Honvédség &ltal mikoddtetett Atom-, Bioldgiai, Vegyi Riasztasi és Ertesitési
Rendszer feladatainak végrehajtasaban;

ellatja a nukledrisbaleset-elharitassal kapcsolatos szakhatésagi feladatokat.

14.3. A Veszélyes Szdllitmdnyok Féosztdly

136. A Veszélyes Szallitméanyok Féosztaly feladatkorében eljarva

136.1.

136.2.

136.3.

136.4.

136.5.

136.6.

136.7.

136.8.

figyelemmel kiséri a veszélyesaru-szallitasaval kapcsolatos tendencidkat, melyek alapjan javaslatot tesz
az ellendrzési és birsdgolasi moédszertan, illetve gyakorlat javitasara;

a veszélyesaru-szallitdsaval kapcsolatos megelézés hatékonysdgdnak ndvelése érdekében belsd
szabalyoz6 kiadasat kezdeményezi, részt vesz annak kidolgozasaban;

szakirdnyitja a veszélyes aru kozuti, vasuti, vizi széllitdsdnak, tovdbbd az e szallitdsokkal, valamint
a veszélyes aru légi szdllitdsaval érintett telephelyek ellenérzésével és szankcionaldsaval kapcsolatos
katasztrofavédelmi hatosagi feladatok végrehajtasat;

szakirdnyitja a veszélyes aru kozuti, vasuti, vizi és légi szallitasa, illetve e szdllitasok kapcsan telephelyen
bekovetkezett balesetek kivizsgalasaval kapcsolatos katasztréfavédelmi hatosagi feladatok végrehajtasat;
a tarsféosztalyokkal egylittmkodve végzi a veszélyes dru kdzuti, vasuti, vizi és 1égi szallitdsa soran, illetve
e széllitasok kapcsan telephelyen bekovetkezett balesetekre vonatkozé jelentések feldolgozasat;
adatokat rogzit a hatésagi adatszolgaltatasi rendszerben a szakteriiletet érintéen kiadott hatdsagi
dontésekrdl, valamint részt vesz a hatdsagi adatszolgaltatasi rendszerben a veszélyesaru-szallitas
ellenérzésével osszefliggésben tarolt adatok feldolgozasaban, értékelésében és a kapcsolodd jelentések
Osszeallitasaban;

elldtja a BM OKF szdmdra jogszabdlyban meghatérozott esetekben a veszélyesaru-szallitassal kapcsolatos
hat6sagi feladatokat;

szakmai segitséget nyujt a terlileti szervek részére a veszélyes aruk vasuti, vizi szallitdsanak, tovabba
az e széllitdsokkal, valamint a veszélyes aruk légi széllitdsaval érintett telephelyek ellendrzése sordn
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tapasztalt szabdlytalansagok szankciondlasaval Osszefiiggé kozigazgatasi Ugyekben torténé birdsagi
eljarasokban a képviselet ellatasadhoz;

136.9. végzi az aldrendelt szervek veszélyes aru kozuti, vasuti, vizi szallitdsok, tovabba e szallitdsokkal, valamint
a veszélyes aru légi szallitasaval érintett telephelyek ellenérzésének feliilellendrzését;

136.10. folyamatosan kapcsolatot tart a veszélyes aru szallitdsanak ellenérzésében érintett tarsszervekkel, illetve
az azokat feliigyelé minisztériumokkal, az érintett szakmai, tarsadalmi, érdekképviseleti szervezetekkel;

136.11.  szakirdnyitja a veszélyesdru-szallitdis nyomon kovetésével kapcsolatos jogszabalyban, illetve belsé
szabalyozékban foglalt iparbiztonsagi feladatok végrehajtasat;

136.12.  sziikség esetén szakmai tanacsot, tdjékoztatdst ad a veszélyesdru-széllitds ellenérzésével kapcsolatos
feladatok ellatasahoz;

136.13. figyelemmel kiséri a szakterilet jogalkalmazasi gyakorlatat, sziikség esetén javaslatot tesz annak
fejlesztésére, el6segiti az alarendelt szervek egységes jogalkalmazasi gyakorlatat;

136.14. szakirdnyitja a veszélyesaru-szallitmanyok bejelentésével kapcsolatos katasztrofavédelmi hatdsagi
feladatokat;

136.15. fellgyeli a kozlekedési birsagnyilvantartd rendszer alkalmazasaval kapcsolatos katasztréfavédelmi
hatosagi feladatok végrehajtasat;

136.16.  kozremUkdodik a nukledris flitéelemek széllitasaval kapcsolatos feladatok végrehajtasaban;

136.17. ellatjia a KML-ek és KSE-k veszélyesaru-szallitas ellenérzéséhez kapcsolodd szakfeladatainak szakmai
fellgyeletét, az ezzel kapcsolatos technikai korszer(Gsitésre iranyuld javaslatok kidolgozasat,
kdozremUkodik a tovabbképzések végrehajtasaban, sziikség esetén ellenbrzéseik, veszélyes aru
jelenlétében torténd beavatkozasaik végrehajtasdhoz szakmai tdmogatast nyujt;

136.18.  el6késziti a veszélyes aru széllitdsaval kapcsolatban a katasztréfavédelmi hatdsag helyi szerve altal mas
katasztrofavédelmi hatdsdg illetékességi terliletén végzett 6nalld ellendrzési tevékenység végrehajtasara
vonatkozé elézetes jovahagyast;

136.19. ellatja a jogszabdlyban meghatdrozott, a veszélyes aruk szdllitdsa sordn bekovetkezett eseményekrdl
sz0l6 jelentéssel kapcsolatos nemzetkozi vonatkozasu illetékes hatdsagi feladatokat;

136.20. tervezi, szervezi és irdnyitja a szakteriletet érint6 orszagos ellendrzési akciok végrehajtasat;

136.21.  egyittm(ikodik a Nemzeti Kozszolgalati Egyetemmel a veszélyes anyagokkal és veszélyesaru-szallitassal
kapcsolatos kutatési és képzési tevékenységében;

136.22. egylttmkodik a KOK-kal a veszélyes anyagokkal és veszélyesdru-szallitdssal kapcsolatos képzési,
valamint a Katasztréfavédelmi Kutato Intézettel annak kutatasi tevékenységében;

136.23. gyljti a vasuti térsasdgok altal a vasutbiztonsagi tanusitvanyra, a biztonsagi engedélyre,
a biztonsagirdnyitasi rendszerekre, a biztonsagi jelentésre, valamint az egyes hatésidgi engedélyezési
eljarasokra vonatkozé részletes szabdlyokrdl szold rendelet szerint a BM OKF-hez bekildott éves
jelentéseket;

136.24. részt vesz a BM OKF pdlyazati forrassal megvaldsuld projektjeinek szakmai el6készitésében és
végrehajtasaban;

136.25. el6késziti az egységes jogalkalmazds kialakitdsa érdekében a szakteriilet tevékenységében érintett
allomany tovabbképzését, modszertani Utmutatodkat, szakmai kiadvanyokat, iratmintakat készit;

136.26. nyilvantartja a robbandanyagok, veszélyes hulladékok, valamint radioaktiv anyagok szallitdséra kiadott
hatosagi engedélyeket.

XXV. Fejezet
Gazdasagi Féigazgatd-helyettesi Szervezet

137. A gazdasagi féigazgato-helyettes ellatja a Koltségvetési Féosztaly, a Miszaki Féosztaly, az Informatikai Féosztaly
és az Ingatlangazddlkoddsi, Beruhdzasszervezési és Projektelszamoldsi F&osztaly tevékenységének irdnyitasat,
mukodteti a kockazatkezelési rendszert. A Projektiroddn keresztll elldtja a palydzatok nyomon kovetésével,
a projektek el6készitésével, végrehajtasdval, zarasaval és fenntartasaval kapcsolatos feladatokat.

138. A gazdasagi féigazgatoé-helyettes a GEK-en keresztiil elladtja a BM OKF, a KOK, valamint kilén megallapodas alapjan
a Pest Megyei Katasztrofavédelmi lgazgatdsag logisztikai biztositasat, és miikodteti a Kozponti Raktarbazist.
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139. A Gazdasagi Féigazgatd-helyettesi Szervezet elldtja a BM OKF tulajdonosi joggyakorldsa ald tartozé gazdasdgi
tarsasdggal kapcsolatos feladatokat, részt vesz a tulajdonosi vezet6i dontésel6készités folyamataiban, valamint
kdzremikoddik a gazdasagi tarsasdgot érinté adatok rendelkezésre bocsatasaban.

140.

141.

15. Koltségvetési Féosztdly

A Koltségvetési Féosztaly kozgazdasagi szakteriileten

140.1.

140.2.

140.3.
140.4.

140.5.

140.6.
140.7.

140.8.
140.9.

140.10.

140.11.

140.12.

140.13.
140.14.

140.15.

140.16.
140.17.

140.18.

a jogszabdlyok alapjan Osszedllitia a cim koltségvetési tervjavaslatat, elemi koltségvetését, iranyitja
az el6irdnyzat-gazdalkodast, -mddositast;

el6késziti a koltségvetési eliranyzatok felosztasat, médositasokat hajt végre a gazdalkodd szervekre
vonatkozdan;

felligyeli a BM OKF iranyitasa ala tartozo koltségvetési szervek kézgazdasagi folyamatait;

gondoskodik a koltségvetési szervekre vonatkozéan jogszabdlyban, valamint felligyeleti szerv részérél
eldirt adatszolgéltatasok elkészitésérdl, fellilvizsgalatarol, sszesitésérol;

koltségvetési cim szinten végrehajtja a személyi juttatds kiemelt elSirdnyzatanak, a kapcsolédd
munkaaddkat terhelé jarulékok és szocidlis hozzédjaruldsi add kiemelt elSirdnyzatok monitoring
rendszerével kapcsolatos feladatokat, elemzéseket, valamint prognozisokat készit;

elemzi és értékeli a gazdasagi folyamatokat, beszamolokat, javaslatokat készit a dontések elékészitéséhez;
elldtja az Onkormdnyzati tlizoltésdagok mukodéséhez szikséges normativ allami tdmogatdsok
tervezésével, elosztdsaval kapcsolatos, kompetencidjaba tartozé feladatokat, valamint a kapcsolédo
elemz6 és értékels feladatokat;

végzi a BM OKF fejezeti kezelés( eliranyzataival kapcsolatosan a kompetenciajaba tartozé feladatokat;
az iranyito6 szerv felhatalmazasa esetén részt vesz a palyazaton odaitélt tdmogatasokkal kapcsolatban az
onkéntes tlzoltd egyesiletek és onkéntes mentdszervezetek tdmogatasdrél sz6lé6 megallapodasok
el6készitésében, a juttatott koltségvetési tamogatas pénzligyi elszamoldsdnak ellenérzésében;

adatot biztosit a Szocialis Bizottsdg, valamint a Lakasligyi Bizottsdg részére, tovabbda végrehajtja ezen
szervek altal hozott dontések pénziigyi feladatait;

végzi a szolgadlati feladatok elldtdsa sordn sulyos munkabalesetet szenvedettek kartéritésével
kapcsolatban a pénziigyi vonatkozasu feladatokat;

végrehajtja a jogszabalyban el&irt kincstarnoki kérelmeket, bejelentéseket, engedélyezés esetén ellatja
a pénzligyi feladatokat;

végrehajtja a kotelezé kozzététellel kapcsolatos adatszolgaltatasokat;

kdzremUikodik pélyazatok, kozbeszerzések pénziigyi vonatkozdsu el6készitésében, nyilvantartasokban,
elszamoldsokban;

teljesiti a BM OKF mint koltségvetési szerv, koltségvetési gazdalkodas feltételeit biztositdé nyilvantartasi,
pénzligyi folyamatok szervezését, végrehajtasat;

felelds a szakteriletét érinté belsé normék kialakitasaért, folyamatos karbantartasaért;

gondoskodik az eHR rendszeren, a Koltségvetési Féosztaly hivatali kapujan keresztll érkezett
dokumentumokkal kapcsolatos feladatok végrehajtasarol;

elldtja a BM OKF tulajdonosi joggyakorlasa alad tartozé gazdasagi tarsasaggal kapcsolatos feladatokat,
részt vesz a tulajdonosi vezet6i dontéselékészités folyamataiban, valamint kozremdkodik a gazdasagi
tarsasagot érint6 adatok rendelkezésre bocsatasaban.

A Koltségvetési Féosztaly szamviteli szakterileten

141.1.

141.2.
141.3.

141.4.
141.5.
141.6.

Osszeallitia a BM OKF és a cim beszamolasi kotelezettsége szerinti mérlegjelentéseket, beszamolokat,
zarszdmadast;

iranyitjia BM OKF cim ald tartozé koltségvetési szervek szamviteli tevékenységét;

gondoskodik a koltségvetési szervekre vonatkozoan jogszabalyban, valamint feligyeleti szerv részérdl
eldirt adatszolgéltatasok elkészitésérdl, fellilvizsgalatarol, sszesitésérol;

elemzi és értékeli a gazdasagi folyamatokat, beszdmoldkat, javaslatokat készit a dontések elékészitéséhez;
felel6s a szamvitellel kapcsolatos belsé normak kialakitasaért, folyamatos karbantartasaért;

végrehajtja valamennyi birsag bevétel elGirdsanak és pénzforgalmi rendezésének szamviteli
nyilvantartasat;
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141.7.
141.8.
141.9.
141.10.

141.11.

teljesiti a Magyar Allamkincstar felé a kdzponti kéltségvetést megilletd birsagbevételekkel kapcsolatos
adatszolgaltatasokat;

gondoskodik a BM OKF bevételeinek beszedésérél;

gondoskodik a Forras.NET integralt Gigyviteli rendszer kdzépiranyité szintl szakmai irdnyitasardl;
kdzremikodik az allami tulajdony gazdasagi tarsasagot terheld adatszolgaltatasi kotelezettség
teljesitésében;

részt vesz a tarsasag Ugyvezetésének, vagy vezet6 szervének felkérésére a tulajdonosi jogok gyakorlasa
soran az egyszemélyes dllami tulajdonu gazdasagi tarsasdg legfébb szerve hatdskorébe tartozé szamviteli
torvény szerinti beszdmolok, valamint az Gizleti terv elfogaddsara vonatkozé dontések el6készitésében.

16. Miszaki Féosztdly

142. A MUszaki Féosztaly fenntartasi szakteruleten

142.1.

142.2.

142.3.
142.4.

142.5.
142.6.
142.7.

142.8.
142.9.

kozremUikodik a ruhdzati fejlesztésekben, a ruhazattal kapcsolatos jogszabalyok el6készitésében, részt
vesz a beszerzések tervezésében és elGkészitésében;

irdnyitja, szabdlyozza, felligyeli és ellendrzi a ruhazati elldtdssal kapcsolatos feladatokat, a ruhdzati
nyilvantarté program haszndlatat;

végzi a BM OKF lakasgazdalkodasi feladatait;

részt vesz a munkaltatéi kolcsonnel kapcsolatos bizottsdgi elékészitd tevékenységben, végzi az
Ugyintézési és adminisztracids feladatokat, elkésziti a szerz6déseket, felligyeli azok teljestilését;

felligyeli és ellendrzi a teriileti szervek lakasligyi tevékenységét;

irdnyitja, fellgyeli, szervezi és ellen6rzi a BM OKF tlizvédelmét;

iranyitia a BM OKF és a terliileti szervek vagyongazdalkodasi feladatait a mUiszaki szakterilet altal
beszerzett, hasznélatba vett, lizemeltetett ingésdgokkal kapcsolatosan;

jovéhagyasra el6késziti a gazdasdgi féigazgatd-helyettesi hataskorbe tartozo selejtezési javaslatokat;
végzi az egyenruhdzat beszerzésével kapcsolatos adatszolgaltatast a Belligyminisztérium felé.

143. A MUszaki Féosztaly technikai szakteriileten

143.1.

143.2.

143.3.

143.4.

143.5.

143.6.

143.7.

143.8.

143.9.

143.10.

143.11.
143.12.

143.13.

részt vesz a BM OKF iparbiztonsagi, polgari védelmi és tlizoltd szakmai iranyitd és felligyeleti szervekkel
valé egylttmikodésben a BM OKF miuiszaki kézéptavu stratégiai fejlesztési terveinek kidolgozasaban,
Osszeadllitja a technikai eszkdzok és anyagok éves fejlesztési és beszerzési terveit;

biztositja a beszerzésekhez és kdzbeszerzésekhez sziikséges miszaki dokumentécidkat, kozremuikodik
az eljaras lefolytatasaban;

iranyitja az erre kotelezett iparbiztonsdagi, katasztrofa- és tlizolté technikai eszk6zok és anyagok idészaki
ellenérzését, fellilvizsgélatat és hitelesitését;

irdnyitja, szabalyozza, felligyeli és ellenérzi a BM OKF iparbiztonsagi, polgari védelmi és tlizolt6 technikai
eszkozeinek lizemeltetését, izemben tartdsat és id6szakos fellilvizsgélatait;

kdzremUikodik a terlleti és helyi szerveknél készenlétben tartott tlizoltd technikai eszk6zok és anyagok
mUszaki allapotanak ellenérzésében;

felligyeli és ellendrzi a BM OKF és terdileti szervei jarmuallomanyéanak nyilvantartasat;

irdnyitja a BM OKF és terlileti szervei jormUallomanya tizemeltetési és zemben tartési feladatait, valamint
a hatdsagi engedélyek, idészaki muszaki megvizsgalas feladatait, azok el6készitését és végrehajtasat,
a jarmdfenntarto rendszert;

végzi a megkilonboztetd jelzés engedélyeztetésével kapcsolatos Uigyintézést;

végzi a BM OKF jarmUveinek és a jogszabalyokban meghatarozott igényl6k dijmentes Gthasznalataval,
valamint a tulméretes jarmuvek Uthasznalati engedélyezésével kapcsolatos tigyintézést;

végzi a BM OKF jarmdveinek dijmentes uthasznalataval, valamint a tulméretes jarmivek Uthaszndlati
engedélyezésével kapcsolatos Uigyintézést;

végzi a jarmuvek kdzponti kotelezd gépjarmlifelelésség-biztositassal kapcsolatos tigyintézést;

iranyitjia és ellenérzi a BM OKF és aldrendelt teriileti szervei technikai eszkdz- és anyagellatasaval
kapcsolatos feladatait;

kidolgozza a vonatkozé szabalyozdk, utasitasok alapjan a BM OKF békeiddszaki optikai, vegyivédelmi
szakanyagellatas szakmai szabdlyozoit, tervezi a tartalékkészletek meghatérozasat;
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143.14.

143.15.

143.16.

143.17.

kozremikodik a BM OKF és a terlleti szervek kiilonleges jogrenddel kapcsolatos anyagi-technikai
tervének Osszedllitdsaban, szakterlletét érintéen felligyeli és ellendrzi a tervezési feladatok végrehajtasat;
kidolgozza az alkalmazasi feladat szerinti szakmai szervezeti egység igényei alapjan a BM OKF
gépjarmUiutanpotlasi és gépjarmdfejlesztési tervét;

jogszabalyok alapjan végzi a rendszeresitésre kotelezett termékek és anyagok rendszeresitését és
rendszerbél torténd kivonasat, valamint az ezzel kapcsolatos feladatokat;

végzi a jogszabalyokban meghatdrozottak alapjdn a bejelentés koteles tlzvédelmi technikat javito,
fellilvizsgdlé muhelyek engedélyezési eljarasat, felligyeletét és ellenbrzését.

17. Informatikai F6osztdly

144. Az Informatikai Féosztaly tavkozlési szakterileten

144.1.

144.2.

144.3.

144.4.

144.5.

144.6.

144.7.

144.8.

144.9.

144.10.

144.11.

144.12.
144.13.

koordindlja a MoLaRi adatatviteli és riaszté-tdjékoztato rendszerek telepitésével kapcsolatos feladatokat,
részt vesz az elkésziilt végpontok muszaki dtvételében;

koordinalja az atvett MoLaRi végpontok orszagos energia halézatra torténé racsatlakozéasaval, a rendszer
vagyonbiztositasaval és az dtvett MoLaRi lizemvitelének biztositdsdval kapcsolatos feladatokat;

tervezi, feligyeli és értékeli a Paks és 30 km-es korzetében, tovabba a MolLaRi-ban lizemel6 lakossagi
tajékoztatod-riasztd eszkdzok havi rendszerességgel végrehajtasra kerild, teljes és csokkentett (morgatd)
lizem( rendszerprébdit;

elldtja a BM OKF, valamint a teriileti és helyi szervei frekvencia felhasznaldsaval kapcsolatos
tevékenységek szakmai irdnyitasat;

gondoskodik a viharjelz6 rendszerek, valamint a katasztréfavédelmi célu segélyhivd és informécids
rendszerek Uizemeltetésérdl és felligyeletérdl;

kilon felhatalmazas alapjan feltigyeli, koordindlja az Egységes Digitélis Radidrendszer (EDR) 52-s virtualis
magdanhalézatban (a tovédbbiakban: VPN) [évé szervezetek felhasznaldsi jogosultsagait, megkoti a radidk
tekintetében az atadasra vonatkozé megallapodasokat, végrehajtja a BM OKF Altalanos VPN hasznélati
szabalyzatban foglalt feladatokat;

a GEK-kel egyuttm(kodve végzi a mobil vezetési pontok veszélyhelyzeti alkalmazhatésaganak
biztositasat;

ajanldsokat és szabalyozdkat készit a BM OKF és a teriileti szervek éltal igénybe vehet6 vezetékes és
vezeték nélkili infokommunikacios és informacidtechnoldgiai (a tovabbiakban: IKT) szolgéltatasokra;
végzi, illetve szakmailag koordindlja a BM OKF és esetenként a terileti szerveket is érint6é IKT beszerzési
eljarasokat;

tervezi, szervezi és végzi az orszag légi, valamint katasztrofariasztasahoz sziikséges riasztd eszkozok
mikodésének biztositasat, technikai felligyeletét és fejlesztését;

végzi a pilotanélkili 1égi jarmUvekkel kapcsolatos szakiranyitasi tevékenységeket a katasztrofavédelem
egészére vonatkozodan;

irdnyitja és koordindlja a tavkozlési szakterllet fejlesztéseit;

végzi, illetve koordindlja a katasztrofavédelem egészére vonatkozd, orszagos mértékdl, vezetékes és
vezeték nélkili tdvkozlési és a lakossagi riasztasi rendszerek muszaki részét érint6 feladatokat.

145. Az Informatikai Féosztaly informatikai rendszerfelligyeleti szakterlleten

145.1.
145.2.

145.3.
145.4.

145.5.

145.6.

nyilvantartast vezet a BM OKF informacids rendszereirdl;

biztositia a Katasztréfavédelem Orszdgos Informatikai Rendszerének felligyeletét, fejlesztését és
rendelkezésre allasat;

gondoskodik a BM OKF elektronikus levelezérendszerének lizemeltetésérdl és fejlesztésérdl;

gondoskodik a kozponti informatikai szolgaltatasok felligyeletérdl, Gizemeltetésérdl és igény szerinti
tovabbfejlesztésérdl;

biztositja a BM OKF Szakmai Informéciétar folyamatos rendelkezésre allasat, végzi a Kdzponti Adattér és
a szakterlletek éltal nevesitett, kdzponti kiszolgalokon elhelyezett adatbazisok idészakos mentését;
folyamatosan biztositja a BM OKF Kozponti Féligyeleti Féosztaly feladatai ellatdsdhoz sziikséges tavkozlési
kapcsolatokat, infokommunikéciés halozatokat és kdzponti informaciotechnolégiai (a tovabbiakban: IT)



HIVATALOS ERTESITO - 2019.évi34.szam 3061

145.7.

145.8.

145.9.

145.10.
145.11.

145.12.

145.13.
145.14.
145.15.
145.16.
145.17.

145.18.

szolgaltatasokat, valamint a KKB NVK m(ikodési helyén lévé informatikai eszkdzok karbantartasat,
fejlesztését;

felligyeli és koordindlja a BM OKF és terileti szervei Ugyeleti rendszerének tavkozlési és informatikai
feladatait;

biztositia az adatszolgéltatasi, tevékenységjelentési és statisztikai szakrendszerek adatbazisainak
elérhetbségét, a tlizoltdsagok és a katasztréfavédelmi mobil laborok vonulasi adatai rogzitésére szolgald
alkalmazasokat és igény szerinti fejlesztését, illetve a kozponti adatbazisba rogzitett adatok statisztikai
lekérdezhetbségét;

biztositia a BM OKF részére a koltségvetési, az egységes humaneréforras-gazdéalkodasi, pénziigyi és
szamviteli adminisztraciét tdmogaté szamitdgépes alkalmazasok mikddési feltételeinek megteremtését;
gondoskodik a jogtiszta szoftverkdrnyezet rendelkezésre allasardl;

végzi a hivatdsos katasztréfavédelmi szervnél a Nemzeti Tavkozlési Gerinchdléozat kozponti
menedzselésével kapcsolatos informatikai és tavkozlési feladatokat;

végzi a kozponti IT szolgéltatasok jogosultsdg fliggd elérésének biztositdsat, biztositia a BM OKF
informatikai hal6zata lizemeltetéséhez és menedzseléséhez sziikséges er6forrasok rendelkezésre dllasat;
véltasos Ugyeleti rendszerben folyamatos IT rendszerfelligyeletet |t el;

szakterlleti igényeknek megfelel6en rendszerfejlesztési és IT rendszerintegratori feladatokat lat el;
gondoskodik a Marathon Terra rendszer lizemeltetésérdl;

biztositja a BM OKF informatikai biztonsagi kovetelményeihez sziikséges feltételeket;

végzi a BM OKF elektronikus tigyviteli rendszerének lizemeltetését, miikodteti az elektronikus iratkezelési
rendszert;

végzi az OSJER mUkodésének koordindlasat és a belligyi agazat sugarvédelmi ellenérzé rendszerének
felligyeletét.

146. Az Informatikai Féosztaly fejlesztési és térinformatikai szakterileten

146.1.

146.2.

146.3.

146.4.

146.5.

146.6.

146.7.

146.8.
146.9.

146.10.
146.11.

gondoskodik a szakmai és gazdasdgi terlilet munkavégzéséhez sziikséges alkalmazasok fejlesztésérdl,
hatékonysagjavito javaslatok elSterjesztésérél, megvaldsitasarol;

folyamatosan karbantartja az adatszolgdltatasi, tevékenységjelentési és statisztikai szakrendszerek
alkalmazasait, és gondoskodik azok optimalizalasardl, igény szerinti tovabbfejlesztésérdl;

biztositja a kiilsé szervezetekkel kotott egylttmikddési megdllapodasok alapjan meghatérozott
elektronikus adatszolgaltatasok és adatfeldolgozasok rendjét;

a szoftverfejlesztés teriiletén biztositja a BM OKF informatikai biztonsagi kdvetelményeihez sziikséges
feltételeket;

gondoskodik a folyamatleirasok, létrehozott alkalmazasok fejlesztési dokumentdcidinak, oktatasi
anyagainak elkészitésérél és folyamatos karbantartasarol;

az informatikai biztonsagi felelés bevonasaval felligyeli a BM OKF altal beszerzett kilsé fejlesztések
megvalosuldsat;

adatgyujtések és adatfeldolgozédssal kapcsolatos miveletek kérében gondoskodik az adatellendrzési
szempontok kialakitasarol, specifikaciok elkészitésérdl és az adatbazisok fejlesztésének tervezésérol;
kapcsolatot tart a szakmai és gazdasagi teriilettel, a felmerult fejlesztési igényeket specifikalja;

elldtia a katasztrofavédelmi térinformatikai rendszer fejlesztését, biztositia muUkodését, végzi
a hataskorébe tartozo adatfrissitéseket;

sziikség esetén a térinformatikai adatrogzitéshez terepi felméréseket és egyéb adatgy(ijtéseket végez;

a rendelkezésre 4ll6 adatok alapjan térinformatikai elemzéseket végez, digitélis és papir térképeket tervez
és allit el6 a BM OKF szakterlletei és a GEK részére, tovabba térinformatikai tdmogatdst nyujt a terileti és
helyi jogallasu szervek részére szervezési, veszélyhelyzet-kezelési és hatosagi feladatok elldtasahoz.

18. Ingatlangazddlkoddsi, Beruhdzdsszervezési és Projektelszdmoldsi F6osztdly

147. Az Ingatlangazdalkodasi, Beruhazasszervezési és Projektelszamolasi Féosztaly projektelszdmolasi szakteriileten

147.1.

147.2.

gondoskodik a projektek finanszirozasi tipusanak, valamint a finanszirozas forrasanak megfelelé pénzigyi
elszamolasrol;
el6késziti, kidolgozza és teljesiti a projektek pénzligyi fedezetének biztositasaval kapcsolatos feladatokat;
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148.

149.

147.3. el6késziti, kezdeményezi és végrehajtja a projektekhez kapcsoléddan sziikségessé valt elSirdnyzat-
modositasokat, -atcsoportositasokat;

147 4. Osszeallitja a projektek id6kozi pénzligyi beszamoloit, 6sszefogja és koordindlja a projektekért felelés
szakteriletek altal elkészitett szakmai beszamoldkat, gondoskodik a pénziigyi és szakmai beszamoldk
egyuttes benyujtasardl;

147.5. Osszedllitia a projektek zdaré elszdmolasaval kapcsolatos pénziigyi beszamolét, gondoskodik
a projektekért felel6s szakteriletek altal elkészitett zard beszamolé részét képezd szakmai beszamold és
a pénzligyi beszamolo egylittes benyujtasardl;

147.6. véleményezi és pénzligyi szempontbdl el6késziti a BM OKF altal lebonyolitandd nemzeti és eurdpai unios
projektek pénziligyi tevékenységével kapcsolatos szabalyzatot;

147.7. nyilvantartja a projektekhez kapcsol6doé pénziigyi és szamviteli adatokat;

147.8. véleményezi a pénzligyi projektben részt vevd szervezetekkel kdtendd megallapoddasokat, tovabba
intézkedik azok ellenjegyzésének el6készitésérol;

147.9. gondoskodik - a projektek vonatkozdsdban - a jogszabdlyokban el6irt, a fellgyeleti szerv részérél,
valamint a BM OKF bels6é normaiban el6irt adatszolgaltatasok elkészitésérdl;

147.10.  biztositja és tdmogatja — a projektek vonatkozasaban — a normal m(ikddésen tul fellépé rendkiviili
feladatok, események, illetve jogszabdlyi elSirdson alapulé feladatok pénziigyi szempontl kezelését,
az elkiilonitett nyilvantartds, adatszolgaltatas és elszamolds végrehajtasat.

Az Ingatlangazddlkoddsi, Beruhazdsszervezési és Projektelszamolasi FOosztdly a beszerzési és kodzbeszerzési

szakterileten

148.1. a szakteruletét érinté kérdésekben koézremiikodik a BM OKF beruhazasainak, illetve beszerzéseinek,
kdzbeszerzéseinek el6készitésében;

148.2. szakmai tdémogatast nyujt a BM OKF, illetve terlileti szerveinek beszerzési és beruhazasi tevékenységéhez,
valamint ezen a terlleten ellen6rzd és szakiranyité tevékenységet végez;

148.3. a hatélyos jogszabalyokkal 6sszhangban kivélasztott beszerzési eljardésmdédnak megfeleléen a beszerzé
szervezeti egységhez szakmai képvisel6t vagy birdlo bizottsdgi tagot delegal;

148.4. elkésziti a BM OKF kozbeszerzési szabalyzatét, illetve véleményezi a terileti szervek — mint 6nalld
ajanlatkérék - altal elkészitett kozbeszerzési szabalyzatokat, tovabba gondoskodik arrél, hogy
a szabdlyzat megfeleljen a mindenkor hatélyos jogszabalyoknak;

148.5. elkésziti a BM OKF kdzbeszerzési tervét;

148.6. gondoskodik a koltségvetési év sordn esetlegesen felmeriilé mdédositasok jovahagyott kozbeszerzési
terveken torténé atvezetésérol;

148.7. gondoskodik az éves statisztikai 6sszegzés elkészitésérdl;

148.8. a BM OKF vonatkozaséban koordinalja a kdzbeszerzési eljarasok el6készitését;

148.9. javaslatot tesz a biral6 bizottsag tagjaira, felterjeszti a biralé bizottsag javaslatat a dontéshozo részére;

148.10. gondoskodik a kozbeszerzési eljardsok meginditdsdhoz sziikséges kozponti ellenérzésrél és
engedélyezésrdl;

148.11. a BM OKF vonatkozdsdban gondoskodik a felelés akkreditalt kozbeszerzési szaktandcsadok
szerz6désének el6készitésérdl, megkotésérdl;

148.12.  a BM OKF altal kezdeményezett és jévahagyott kdzbeszerzési eljarasok lefolytatasa soran egyittmikodik
a szerz6dott felel6s akkreditalt kozbeszerzési szaktandcsadéval;

148.13.  kulon utasitas alapjan kozrem(kodik az egyes projektek, beruhazdsok megvaldsulasi szakaszéban is.

Az Ingatlangazddlkoddsi, Beruhdzdsszervezési és Projektelszdmolasi Féosztdly az ingatlangazdalkodassal

kapcsolatos szakterileten

149.1. végzi a BM OKF vagyonkezelésében |évé ingatlanok vagyonkezelGi tevékenységét, dontésre elékésziti,
véleményezi és ellenérzi az ingatlanhasznositasi javaslatokat;

149.2. végzi a BM OKF vagyonkezelésében 1évé ingatlangazdalkodasi, illetve a vagyonkezeléshez kot6dd
feladatokat, gondoskodik — projektek kivételével — a jogszabdlyokban eldirt, a felligyeleti szerv részérél,
valamint a BM OKF bels6é normaiban el6irt adatszolgaltatasok elkészitésérdl;

149.3. vezeti a BM OKF kdzponti ingatlan-nyilvantartast;

149.4. felligyeli és ellendrzi a terileti szervek ingatlangazdalkodasi tevékenységét;
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150.

151.

152.

149.5.

149.6.

149.7.
149.8.

felligyeli a BM OKF sajat hataskorében, sajat forrasabdl finanszirozott beruhazasokat és felujitasokat,
biztositja az ezekhez kapcsolédé mUszaki ellenérzési feladatokat, el6késziti a sziikséges szerz6déseket,
felligyeli, ellenérzi, illetve igazolja azok teljestilését;

részt vesz a laktanyaépitési és -felujitasi palyazatok elbirdlasdban, a nyertes palyazatoknak megfelelé
beszerzési eljarasok el6készitésében, a kivitelezések miiszaki felligyeletében;

végzi az energetikusi feladatokat, az ezzel kapcsolatos szakértéi, felligyeleti és ellendrzési feladatokat;
részt vesz a kdzponti beruhdzasok és feltjitasok Gizembe helyezési és dtadas-atvételi eljarasaiban.

Az Ingatlangazdalkodasi, Beruhdzasszervezési és Projektelszdmoldsi Féosztaly a martinsalakkal 6sszefliggé tigyekkel
kapcsolatos szakterileten

150.1.

150.2.

150.3.

150.4.

részt vesz a martinsalak (gyekben beérkezé6 kérelmek, panaszlevelek kivizsgaldsdban és
megvalaszolasdban, valamint az tigyekkel kapcsolatos nyilvantartasok vezetésében;

kozremikodik az ézdi martinsalak felhasznalasaval épult lakéépiletek tulajdonosainak karenyhitése
soran keletkezett Gigyiratok elbiraldsaban, indokolt esetben fellebbezést nyujt be;

megalapozott esetben kdzrem(ikddik az Epitésiigyi Minéségellenérzé Innovacios NKft. szakértéi dijanak
megtéritésében;

a tdmogatasi hatdrozatok jogerére emelkedését kovetéen kezdeményezi a tdmogatds kifizetését
a BM-nél.

19. Projektiroda

A Projektiroda a palydzatok nyomon kdvetésére, a projektek el6készitésére, végrehajtasara, fizikai zarasara és

a fenntartasi feladatok koordinaciojara Iétrehozott szervezeti egység, amelyben a munkatarsak hatérozott ideji

munkavallaléi jogviszonnyal latnak el feladatokat, akik finanszirozasat a BM OKF eurdpai unids, egyéb nemzetkozi,

vagy hazai finanszirozédsu projektekbdl biztosithatja. A Projektiroda vezetdje a gazdasdgi féigazgatd-helyettes
kozvetlen alarendeltségébe és irdnyitdsa ald tartozik.

A Projektiroda projektmenedzsment szakterileten

152.1.
152.2.

152.3.

152.4.

152.5.

152.6.
152.7.

152.8.

152.9.

152.10.
152.11.
152.12.

152.13.
152.14.

elldtja a projektvezetési, projektkoordinacids és projektadminisztracios feladatokat;

elkésziti a projektekre vonatkozé tamogatasi igénylést, és az azt aldtdmaszté dokumentumokat
a tervezési idészakban;

ellatja a tamogatasi szerz6dés megkdtéséhez sziikséges feladatokat és sziikség esetén a médositasokkal
kapcsolatos feladatokat;

a BM OKF mas szervezeti egységeivel egylttmikodésben koordindlja és felligyeli a Tamogatasi
Szerz6désben foglalt atfogd és konkrét célok megvaldsuldsat, kotelezéen megvaldsitandd
tevékenységeket;

meghozza és végrehajtja a Tamogatasi Szerz6désekben foglaltak végrehajtasat akadalyozé kockazatok
kikuiszobolésére vonatkozo intézkedéseket;

megtervezi a projektek eréforras-sziikségletét;

a Kommunikdciés Szolgalattal egylttmlkodve gondoskodik a projektek kommunikécids
tevékenységeinek megvaldsitasarol;

a projektek teljes id6tartama alatt kapcsolatot tart a tdmogato és ellendérzd szervezetekkel, elkésziti és
megkildi az illetékes szervezeteknek a projektekkel kapcsolatos rendszeres és eseti adatszolgaltatdsokat;
gondoskodik a projektek vonatkozadsaban a jogszabalyokban eléirt, a felligyeleti szerv részérél, valamint
a BM OKF belsé normaiban eléirt adatszolgaltatasok elkészitésérdl;

részt vesz a projekteket érinté ellenérzéseken, a megallapitasok alapjan intézkedési tervet készit;
nyilvantartja a projektekhez kapcsolédo adatokat;

el6késziti a projektben részt vevd szervezetekkel kotendé megallapoddasokat, sziikség esetén
gondoskodik a médositasukrol;

a projekteket érint6 beszerzési, kdzbeszerzési kérdésekben egyittmUikddik az illetékes szakteriletekkel;
kapcsolatot tart a projektek végrehajtasaban részt vevo kiilsé szervezetekkel, személyekkel.
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153.

154.

155.

156.

157.

158.

159.

160.

161.

A Projektiroda kidolgozza és szlikség esetén aktualizalja a BM Orszdgos Katasztrofavédelmi Féigazgatdsag eurdpai
unios és nemzetkozi forrdsokbdl megvaldsulé projekt szabélyzatat.

A Projektiroda projekt-ingatlangazdalkodasi szakteriileten

154.1. részt vesz a BM OKF eurdpai unids vagy nemzetkdzi finanszirozasban elvégzésre keriilé beruhdzasaiban és
feltjitdsaiban, biztositja az ezekhez kapcsolédd muszaki ellenérzési feladatokat, el6késziti a szikséges
szerz6déseket, felligyeli, ellendrzi, illetve igazolja azok teljesiilését;

154.2. koordindlja és részt vesz a beruhazasokhoz kapcsolddd beszerzési és kozbeszerzési eljarasok muszaki
dokumentaciodinak elkészitésében és lebonyolitasédban;
154.3. iranyitjia a beruhazasokat és feltjitasokat, biztositja az ezekhez kapcsolédé FIDIC mérndki, muszaki

ellendrzési, tervezéi mlvezetési feladatokat, el6késziti a sziikséges szerz6déseket, felligyeli, ellenérzi,
illetve igazolja azok teljestlését;

154.4. a kivitelezések soran képviseli a megrendeldt;

154.5. irdnyitja a miszaki dtadas-atvételhez kapcsolddé feladatokat és koordinélja a hasznélatbavételi engedély
megszerzésének folyamatat.

VI. RESZ
A BM OKF MUKODESE

XXVI. Fejezet
A mUkddés alapjai, legfontosabb szabdlyai

A BM OKF folyamatos miikodését az Alapité Okirat, a jogszabalyok, a kdzjogi szervezetszabalyozo eszkozok, a belsé
normativ rendelkezések, a Szabdlyzat, valamint az egyes szervezeti egységek tgyrendjei és a munkakori leirdsok
hatdrozzak meg.

Az ligyrend - a feladatok elosztasara alkalmas médon - tartalmazza a szervezeti egységeknél jelentkezé feladatokat,
hataskoroket, illetékességet, a miikddés rendjét, szabalyait, a szervezeti egységeknek a szervezeti tagozédasban
elfoglalt helyét, a kiadmanyozas szervezeti egységen belili konkrét rendjét.

A munkakori leirds — a felelésség megdllapitdsara alkalmas moédon - tobbek kozott tartalmazza az egyes
beosztasokban, illetve munkakorokben elldtandé feladat jellegét, a tevékenységi kort, a beosztés, illetve munkakor
ala- és folérendeltségi viszonyait, a munkaltatéi jogkor gyakorldjanak megjel6lését, a munkakorre vonatkozo
képesitési és egyéb sajatos eldirasokat.

A szervezeti egységek tevékenységiik soran kotelesek egymassal egytittmiikodni. A feladatkorikbe tartozo, de mas
szervezeti egységek tevékenységi korét is érinté lgyekben az érdekeltekkel egyeztetve kotelesek eljarni.
Az egyeztetésért annak a szervezeti egységnek a vezetdje a felels, amelynek a feladat elvégzése a Szabalyzat,
illetve az Uigyrendje szerint a feladatkorébe tartozik.

A személyi allomany foglalkoztatasi jogviszonyaval 0sszefiiggé beadvényokkal, kérelmekkel, szolgalati panaszokkal
kapcsolatos dontések el6készitését az a szervezeti egység végzi, amelynek a kérelem, a beadvany vagy a szolgélati
panasz targya a Szabdlyzat szerinti feladatkorébe tartozik.

A szolgdlati el6ljaré utasitasa alapjan az aldrendeltek (beosztottak) — szakmai képzettségtikre, a feladat jellegére is
figyelemmel - kotelesek olyan tigyek eseti, illetve ideiglenes jellegi intézésére is, amelyek a belsé normdk, illetve
a Szabdlyzat szerint mas szervezeti egység feladatkorébe tartoznak.

A szolgalati Ut a szolgalati Uigyek intézésének azon mdédja, mely sordn az utasitsok, szolgalati Ggyiratok a szolgalati
eloljarotél az aldrendelthez vagy a jelentések, kérelmek és panaszok az aldrendelttél az ala-folérendeltségi
viszonynak megfelel6 egymasra épiil6 rendben az intézkedésre jogosult eldljaréhoz jutnak.
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162.

163.

164.

165.

166.

167.

168.

169.

Az aldrendeltek részére a szolgalati Ut betartdsdval adhaté utasitds. Amennyiben a szolgdlati érdek sérelmet
szenvedne, vagy a szolgdlati eldljaré akadalyoztatdsa, az lgy slirgéssége, illetve jellege miatt arra nincs madd,
a szolgdlati ut betartdsatdl el lehet tekinteni. A nem kodzvetlen szolgélati eldljarotdl kapott utasitast végre kell
hajtani, de arrél haladéktalanul jelentést kell tenni a kdzvetlen szolgalati el6ljaronak.

XXVII. Fejezet
Az ligyintézés folyamata

A BM OKF munkatarsa koteles a katasztréfavédelemmel kapcsolatos, tudomdsara jutott hivatalos informaciét
az illetékes szervezeti egységhez eljuttatni, illetve sziikség szerint az informacio alapjan hivatalbdl eljarast
kezdeményezni.

A féigazgatd, a féigazgatd-helyettesek, a hivatalvezeté, az orszadgos féfelligyel6k, a szolgélatvezetdk,

a féosztélyvezetOk és az igazgatdk (a tovadbbiakban egyitt: vezetdk) — jogszabdlyban, a kdzjogi szervezetszabélyozo

eszkozokben és e Szabalyzatban foglaltak kivételével - ha felettesiik masként nem rendelkezik

164.1.  afeladat- és hatdskoriiket az aldrendeltségiikbe tartozdkra dtruhdzhatjak;

164.2. az aldrendeltséglikbe tartozo szervezeti egységektdl és vezetéktdl barmely igyet magukhoz vonhatnak;

164.3. alarendeltjeik felé az tigyek intézésére érdemi és eljarasi utasitast adhatnak;

164.4. megsemmisithetik vagy megvaltoztathatjdk az aldrendeltséglikbe tartozé szervezeti egység vezetdje,
Ugyintézéje éltal hozott dontést, illetve kezdeményezhetik a megsemmisitést vagy a megvaltoztatdst
azilletékes vezeténél.

Hataskori 0sszelitkzés esetén a kozos kozvetlen felettes vezet6 jogosult az eljard szervezeti egység kijelolésére.

A felettes vezet6 rendelkezése alapjan a szervezeti egységek, azok vezetdi és lgyintézéi esetileg kotelesek olyan
Ugynek az elintézésére is, amely a Szabalyzat, az ligyrend vagy a munkakori leirds szerint mds szervezeti egység,
vezetd vagy lgyintézé feladatkorébe tartozik.

Az ligyintézésért felelés személy az eljaras soran

167.1. attanulmanyozza az ligyre vonatkozé iratokat és mas informaciot tartalmazé anyagokat, sziikség szerint
végrehajtja az lgyet érinté iratok potldlagos dsszegyUjtését és dtmeneti csatolasat, illetve a kiilonb6z6
Ugyiratdarabok végleges szereli;

167.2. amennyiben az ligyben mds szervezeti egység vagy szerv allaspontjanak bekérése szlikséges, errdl
indokolt esetben a felettesét kilon tajékoztatja, az egyeztetést az illetékessel széban, sziikség szerint
irasban elvégzi;

167.3. az lgyben folytatott jelentésebb targyalasrol, értekezletrdl, megbeszélésrél, szébeli megallapodasrol,
egyeztetésrél szilkség szerint jegyzékonyvet, emlékeztetét vagy feljegyzést készit, a résztvevdkkel azt
aldiratja, és az Ugyiratban elhelyezi, fontosabb lgyeknél a Iényeges vezetdi utasitdsokat; az elektronikus
iratkezel6 rendszerben rogziti;

167.4. megallapitasait, javaslatait az Ggyiratban rovid feljegyzés formdjaban 6sszegzi, és elkésziti a kiadmany
tervezetét;

167.5. az ligyiratot tovdbbitja a kiadményozasra jogosulthoz.

Az Ulgyintézés sordn meg kell tartani az elektronikus és papiralapu Ugykezelésre (iratkezelésre) vonatkozd
szabalyokat.

A hivatasos katasztrofavédelmi szerv tagja a munkavégzése soran tudomdsara jutott adatot (igy kilonosen
a mindsitett adatot, a nem nyilvdnos adatot, az Uzleti titkot tartalmazé adatot, valamint személyes adatot)
illetéktelen személynek nem adhatja at, arrél engedély nélkil mésolatot, kivonatot semmilyen médon és formaban
nem készithet, illetve az adat tartalmat nem hozhatja nyilvdnossagra vagy illetéktelen személy tudomasara.
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170.

171.

172.

173.

174.

175.

176.

177.

178.

179.

180.

XXVIII. Fejezet
A kiadmanyozasi jog gyakorlasa

A féigazgatd kiadmanyozza

170.1. a belligyminiszterhez, a BM Kozbiztonsagi Féigazgatdjdhoz, és az allamtitkarokhoz cimzett iratokat
tartalmuktol fuggetlendil;

170.2. a szervezet egészét érintéen készitett jelentéseket, elSterjesztéseket;

170.3. azokat a hatdsagi hatérozatokat, amelyek kiadmanyozasat a Szabélyzatban nem ruhazta at;

170.4. azokat az iratokat, amelyek kiadmdanyozasanak jogat — jogszabdly szerint - nem ruhazhatja at, illetve
magahoz von.

A f6igazgatd akaddlyoztatésa esetén a kiadmanyozési jogot a féigazgatd hataskorébe tartozd ugyekben
- a féigazgatd helyett és nevében - altaldnos helyettese gyakorolja.

Az 4ltalanos és a hatdsagi féigazgatd-helyettesek gyakoroljak a kiadmanyozasi jogot

172.1. a féigazgatoi alairdsra nem tartozo6 — a Szabdlyzat ltal hataskorébe utalt - Ggyekben;

172.2. azokban az ligyekben, amelyekben a dontést és a kiadmdanyozas jogat az irdnyitdsa ald tartozé orszagos
féfelligyelSktdl, szolgalatvezet6tdl, illetve féosztalyvezetoktdl magahoz vonta;

172.3. a helyettes allamtitkdrokhoz cimzett iratok tekintetében.

A gazdasagi féigazgatd-helyettes gyakorolja a kiadmanyozasi jogot

173.1. a féigazgatoi alairdsra nem tartozo6 — a Szabdlyzat éltal hataskorébe utalt - Ggyekben;

173.2. azokban az ugyekben, amelyekben a dontést és a kiadmdanyozads jogat az irdnyitdsa ald tartozé
féosztalyvezetéktdl magahoz vonta;

173.3. a helyettes allamtitkdrokhoz cimzett iratok tekintetében.

Az orszagos féfeliigyelék gyakoroljdk a kiadmanyozasi jogot az altaluk irdnyitott orszagos féfeliigyeléség jogkorébe
tartozé tgyekben, melyeknek kiadmanyozasi joga nincs a féigazgaté és a féigazgato-helyettesek részére fenntartva.
Az orszagos iparbiztonsagi féfelligyelé kiadmanyozasi joga kiterjed a féfelligyel6séglik Ugykorébe tartozo
kodzigazgatasi hatosagi dontésekre.

A Megeldzési és Engedélyezési Szolgalat vezetdje gyakorolja a kiadmanyozasi jogot az altala iranyitott szolgélat,
féosztalyok jogkorébe tartozéd ligyekben, melyeknek kiadmdényozasi joga nincs a féigazgatd és a hatdsagi
féigazgatd-helyettes részére fenntartva.

A hivatalvezeté kiadmanyozza mindazokat az iratokat, amelyek kiadmanyozasara a féigazgat6 felhatalmazza,
valamint a jogszabdlytervezetek és kormény-elSterjesztések tervezeteinek felterjesztését.

A szolgélatvezetd gyakorolja a kiadmanyozasi jogot a szolgalat jogkdrébe tartozé mindazon ligyekben, amelyben
a kiadmanyozas joga nincs a féigazgato, a féigazgato-helyettesek, az orszagos féfelligyeldk, illetve a hivatalvezeté
részére fenntartva.

A féosztélyvezet6é gyakorolja a kiadményozasi jogot a féosztaly jogkorébe tartozé mindazon ligyekben, amelyben
a kiadmanyozas joga nincs a féigazgatd, a féigazgatd-helyettesek, az orszagos féfelligyeldk, a szolgalatvezet, illetve
a hivatalvezetd részére fenntartva.

A human szolgéalatvezeté a féigazgatd jovahagyasaval gyakorolja a kiadmanyozasi jogot a tanulmanyi és
a tanulmanyi 6sztondij-szerz6désekkel kapcsolatban és a személyligyi helyettes allamtitkdrhoz cimzett iratok
tekintetében.

Az osztalyvezeté kiadmdanyozdsi joga kiterjed az osztaly lgykorébe tartozdé mindazon Ugyekre, amelyekben
a kiadmanyozas jogat az el6z6ekben felsorolt vezeték nem tartottdk fenn a maguk részére.



HIVATALOS ERTESITO - 2019.évi34.szam 3067

181.

182.

183.

184.

185.

186.

187.

188.

189.

190.

191.

192.

193.

A munkabiztonsagi féfelligyelék gyakoroljak a kiadmanyozasi jogot munkavédelmi lgyekben, a hatarozatok,
valamint a BM Személyligyi Féosztaly vezetéjéhez cimzett, munkavédelmi targyu iratok kivételével.

A féreferens kiadmanyozza az érdemi déntést nem tartalmazo szerven beliili, Ggyviteli jellegl iratokat (adatkérés,
iratanyag megkiildése stb.).

A 172-182. pontban meghatérozott vezeték kiadmanyozasi jogdt tavollétiik esetén szervezetszerl vagy
tgyrendben felhatalmazott helyettesiik gyakorolja.

Gazdélkodasi jellegli vagy ilyen kihatdsu Ulgyekben a kotelezettségvallalasi, utalvdnyozasi, ellenjegyzési jog
gyakorlasa a BM Orszagos Katasztrofavédelmi Féigazgatdsag Kotelezettségvallalasi Szabélyzataban foglaltak szerint
torténik.

A belsd szabdlyozd eszkdzok el6készitésének és kiadasanak rendjét kiilon belsé norma szabalyozza.

A jelen szabdlyzatban meg nem hatdrozott kiadmanyozds modjara vonatkozo részletes szabalyok tekintetében
az Iratkezelési Szabdalyzat elGirdsai az iranyadok.

XXIX. Fejezet
Vezetdi utasitas végrehajtasa

Az ligy elintézéséért az ligyintéz6 és a kiadmanyozd egyarant felel6s.

Az Ugyintéz6 koteles a felettes vezeté utasitasai szerint eljarni. Ha az Ugyintéz6 a felettes vezetd rendelkezéseivel
nem ért egyet, koteles azt a felettes vezetéjének széban megindokolni, ezt kdvetden ellenvéleményét kilon iratban
vagy az elektronikus iratkezelé rendszerben jogosult feltlintetni, a tervezetet azonban felettesének utasitasa szerint
koteles elkésziteni.

A szabdlyszer(i és a szolgdlati uton elGterjesztett véleményéért az lgyintéz6t semmilyen hatrany nem érheti.
Az Ugyintéz6 kiilon jogszabalyban meghatérozott kivételes esetekben koteles, illetve jogosult a vezetdi utasitasok
megtagadasara.

Az intézkedésnek a felettes vezet6 altal modositott részéért vagy az olyan intézkedéséért, amellyel az ligyintézé
(fellilvizsgald) nem ért egyet, és amely kifejezetten a felettes vezetd utasitasara késziilt, kizérdlag a felettes vezeté
a felel6s.

A BM OKF-re érkezett minden Ugyben a jogszabdlyok altal vagy egyéb mddon meghatérozott hatdridok
megtartasaval kell valaszt adni. Az lgyhoz tartozé hataridét és azok modositdsat az elektronikus iratkezel6
rendszerben kell dokumentalni.

Az Ugyiratok nyilvantartasanak, kezelésének és védelmének szabalyait belsé norma hatarozza meg.

XXX. Fejezet

A feladatok meghatérozasa

A hivatasos katasztrofavédelmi szervek célkitlizéseit, a vezet6-irdnyitd munka, a szakmai, gazdalkodasi, human,

ellendrzési és hivatali szakterlletek éves f6 feladatait a féigazgatd hatdrozza meg az éves munkaprogramban, amely
a tervezés, értékelés és mindsités alapja.
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194.

195.

196.

197.

198.

199.

200.

201.

Az éves munkaprogram megvaldsitasa érdekében a hivatdsos katasztréfavédelmi szerv valamennyi szintjén
a tervezett feladatokat a féléves vezet6i munkatery, illetve a havi naptari és ellenérzési terv tartalmazza.

A munkatervezés és az éves tevékenység értékelésének rendjét belsé norma szabalyozza.
XXXI. Fejezet
A szolgalati beosztasok atadasanak rendje

A beosztasok ataddsa torténhet végleges, illetve 60 napot meghaladd tavollét esetén ideiglenes jelleggel.
A végleges jellegli dtadas-atvételre biztositandé idétartamok

196.1. féigazgatd-helyettesi, orszagos féfelligyel6i beosztasok esetén: 3-4 hét;
196.2. hivatal-, szolgalat-, féosztalyvezetdi beosztasok esetén: 2-3 hét;
196.3. osztalyvezetdi, csoportvezetdi beosztasok esetén (a nagysagtol fliggben): 1-2 hét;

196.4. raktdrosi, igyintéz&i beosztasok esetén (a feladat mértékétdl fliggden): 1 hét.

Az ligykorok atadasanak fébb szabalyai

197.1. a szervezeti egységek vezetdinek személyében bekdvetkezett valtozds esetén az (igykordk
atadas-atvételérdl Gtemtervet kell késziteni a kdzrem(koddk nevesitésével. Az eljdrasban részt vesz
az atado, az atvevd, a Hivatal e feladattal megbizott képviselje, valamint mindazok, akiket erre
esetenként a féigazgato vagy az éltala felhatalmazott helyettese kijeldl;

197.2. a BM OKEF f6éosztalyvezetdi vagy magasabb beosztas dtadas-atvételét féigazgatoi utasitasra az Ellendrzési
Szolgalat ellenérzi;

197.3. a 197.1. pontba nem tartozo ligyintézdi, ligykezel6i munkakorokben a fliggében 1évé ligyeket az atadd
a vezetdje éltal kijelolt atvevd, ennek hidnydban a szervezeti egység vezetdje részére adja ét;

197.4. az atadds-atvételrdl jegyzékonyvet kell késziteni;

197.5. az Ugyiratok atadas-atvételére vonatkozo6 részletes szabdlyok tekintetében az Iratkezelési Szabalyzat
eldirasai az irdanyadok.

Az 6sszeférhetetlenség vonatkozasadban (bejelentés, engedélyezés stb.) a kiilon jogszabalyokban meghatarozott
rendelkezések szerint kell eljarni.

XXXII. Fejezet
A munkaltatéi jogkor gyakorlasa

A munkaltatéi jogok gyakorlasanak szabalyairol kiilon féigazgatdi belsé norma rendelkezik.

XXXIII. Fejezet
A BM OKF szervezeti egységeinek ligyrendje és a teriileti szervek Szervezeti és M(ikodési Szabdlyzata

A hivatasos katasztréfavédelmi szervek folyamatos mikodését a jogszabalyok, a kozjogi szervezetszabélyozd
eszkozok, sajat szervezeti és miikodési szabdlyzatuk, illetve az ezekre épiil6 tigyrendek és a felettes vezetd utasitasai
hatdrozzak meg.

A jovahagydsok rendje:
201.1. A féigazgatd hagyja jova
201.1.1.  afdigazgato kozvetlen alarendeltségébe tartozd szervezeti egységek tigyrendjét,
201.1.2. aterlleti szervek szervezeti és m(ikoddési szabalyzatat.
201.2. Az éltalanos és a hatdsagi féigazgatd-helyettes hagyja jova
201.2.1. akozvetlen alarendeltségébe tartozo szervezeti egységek tigyrendjét.
201.3. A gazdasagi féigazgatd-helyettes hagyja jova:
201.3.1. kozvetlen alarendeltségébe tartozo szervezeti egységek tigyrendjét.
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202.

203.

204.

205.

206.

207.

208.

VII. RESZ
FELADATOK VEGREHAJTASANAK RENDJE

XXXIV. Fejezet
A gazdalkodasi feladatok végrehajtasa

A BM OKF gazdalkodasi feladatait jogszabalyok, a kdzjogi szervezetszabdlyozé eszkdzok, belsé normak, valamint
a Gazdasagi Féigazgato-helyettesi Szervezet ligyrendje hatarozza meg.

XXXV. Fejezet
Az adatvédelmi tevékenység iranyitasa

A BM OKF adatkezelési, adatbiztonsdgi, adatszolgdltatasi és adatvédelmi, valamint a kozérdekl adatok
nyilvdnossagaval 0sszefliggé tevékenységét kiilon belsé normdak szabalyozzak. A Biztonsagi Féosztaly vezetéje
a féigazgatd kozvetlen alarendeltségébe, a BM OKF adatvédelmi tisztvisel6je a Biztonsagi Féosztaly, az Ugyviteli
Iroda vezetdje pedig a Hivatal dllomanydba tartozé személy.

XXXVI. Fejezet
Elektronikus informacids rendszer biztonsagaért felel6s személy

Az informatikai biztonsagi felel6s a Biztonsagi Féosztaly szervezetén belil a hatalyos jogszabalyok és a BM OKF
Informatikai Biztonsagi Szabalyzata alapjan latja el feladatait, hataskore a BM OKF &ltal felugyelt elektronikus
informdciés rendszerekre terjed ki. Felel a szervezetnél eléfordulé valamennyi, az elektronikus informéciés
rendszerek védelméhez kapcsolédé feladat ellatasaért.

XXXVII. Fejezet
Az ellen6rzések rendje

A BM OKF hataskorébe tartozd ellendrzések rendjét az Ellen6rzési Szabdlyzat, a BM OKF Belsé Ellenérzési
Kézikdnyve, a féigazgato altal jovahagyott éves belsé ellendrzési terv, féléves ellendrzési és felligyeleti terv, a havi
naptdri és ellenérzési terv, valamint a Mobil Ellen6rzési Osztaly havi ellen6rzési terve hatdrozza meg.

A szervezeti egységek vezetGi kotelesek az altaluk iranyitott szervezet munkdjat folyamatosan ellendrizni, ennek
keretében az ligyintézdket a kiadott feladatok végrehajtasarol beszamoltatni.

XXXVIII. Fejezet
A szakmai tovabbképzés rendje

A BM OKF hatéskorébe tartozé szakmai tovabbképzések rendjét a féigazgatd hatarozza meg.

XXXIX. Fejezet
A nemzetkdzi kapcsolatok altaldnos rendje

A nemzetkozi kapcsolatok rendje:

208.1. a BM OKF, valamint terlleti szervei nemzetkodzi kapcsolatainak meghatdrozasa, irdnyitdsa és felligyelete
a féigazgato hataskore, amelyet kozvetlenil vagy a Nemzetkozi Féosztaly utjan gyakorol;

208.2. kilfoldi, orszagos hataskorl katasztrofavédelmi, polgari védelmi, tlzoltd és mds szervekkel, illetve
az egész orszagot érinté nemzetkozi szervezettel a kapcsolat felvétele, a kapcsolattartas és a levelezés
(levél, fax, e-mail stb.) a féigazgatd hataskorébe tartozik, és kizardlag a Nemzetkozi Féosztaly utjan valosul
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209.

208.3.

208.4.

208.5.

208.6.

208.7.

208.8.

208.9.

meg. A fenti targyban kilféldre kiildendé valamennyi levél féigazgatd részére torténd felterjesztése
a Hivatal utjan torténik;

a Nemzetkozi Féosztaly aldirdséval jegyez valamennyi hazai jelentést, intézkedést és javaslatot, amelynek
kihatdsa van vagy lehet a nemzetkézi kapcsolatokra. A Nemzetkozi Féosztaly operativ Gigyekben kiilfoldi
partnereivel és a rendészeti attasékkal 6ndllo kapcsolattartasra és levelezésre jogosult. A nemzetkozi
kapcsolattartas funkcionalis e-mail-cime a hucivpro@katved.gov.hu;

a terlleti szervek szervezik a nemzetkozi egylttmikodést a hatdr menti és szomszédos orszagokkal,
szolgdlati kiutazas esetén a fogadokészség megteremtése és az utazds megszervezése az adott terileti
szerv feladata;

engedélyeztetni kell a szolgdlati céllal, barmely rovid idére érkezé kulféldi személyek vagy delegaciok
fogaddsat, illetve a hazankban akkreditalt kilfoldi diplomatdk, diplomaciai és konzuli képvisel6k
fogadasat is;

a kulfoldi szervezetektdl, személyektdl, diplomaciai vagy konzuli képvisel6ktél szarmazd megkereséseket,
taldlkozokra tett javaslatokat szolgélati Gton jelenteni kell;

a BM OKF, valamint teriileti szervei a kdvetkez évi kiutazasi és fogadasi igényeiket minden évben oktéber
15-ig megkuildik a Nemzetkozi Fosztalynak, amelyet az az éves kiutazds és fogadasi tervbe foglal.
Az éves kiutazasi és fogadasi tervet a féigazgatd hagyja jova;

kalfoldi szervezettel, személlyel bel- vagy kilféldon folytatott hivatalos targyalashoz el6zetesen
(15 nappal el6bb) targyalasi tervet, kilfoldi kiutazasrdl a hazaérkezést, illetve a hazai talalkozot kovetd
15 napon belil jelentést (fogadasi jelentés, Uti jelentés) és elszamoldst kell késziteni. A targyalasi tervet,
a jelentést és az elszdmolast a Hivatal utjan jévahagyasra fel kell terjeszteni a kiutazast/fogadast
engedélyezé vezetének;

a nemzetkdzi kapcsolattartds, munkavégzés valamint a katasztréfa-segitségnyuijtds és segitségkérés
rendjérél kiilon szabdlyzat szél.

XL. Fejezet
A sajtéd- és tomegtdjékoztatas rendje

A sajto- és tomegtdjékoztatas rendje:

209.1.

209.2.

209.3.

2094.

209.5.

a BM OKF orszagos tevékenységérdl, id6szerl feladatairdl, rendezvényeirdl, a katasztréfavédelem
helyzetérdl, stratégiai koncepciokrol, tervekrél, orszagos szintl gyakorlatokrél és nemzetkdzi szakmai
kapcsolatokrél a f6éigazgato éltal kijelolt vezeté — az internet, a sajtd, illetve a musorszolgaltatdk
kozremUikodésével - tajékoztatja a kozvéleményt;

a katasztrofa, katasztréfaveszély, valamint tlizoltds és mdlszaki mentés helyszinén a sajtdszervek
képviselGit a katasztréfavédelem helyszinen tartézkodd legmagasabb beosztasu képvisel6je vagy a BM
OKF szévivdje, szévivéhelyettese, illetve a teriileti szervek kijel6lt képviselje tajékoztathatja;

a féigazgatod dltal kijelolt személyek hatdskorikbe tartozé szakmai kérdésekrdl teljes felel6sséggel
nyilatkozhatnak. A nyilatkozattételre kijeldlt személy el6zetesen egyeztet a szévivével, a nyilatkozat
tényét és tartalmat utolag jelenteni koteles;

a tajékoztatasi tevékenység soran a személyes adatok védelmére és a kbzérdekl adatok nyilvanossagara,
az Uzleti titok megdrzésére és a mindsitett adatok védelmére vonatkozé szabélyokat be kell tartani;

a média tdjékoztatdsdnak rendjét kilon belsé norma szabdlyozza. A nyilatkozatok soran a hatdlyos
normdkat be kell tartani, a nyilatkozat nem jérhat a tlz-, polgari, és katasztréfavédelmi szakmai érdekek
és masok jogainak sérelmével.
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210.

XLI. Fejezet
Az értekezletek rendje

Az értekezletek rendje:

210.1.

210.2.

210.3.

210.4.

210.5.

210.6.

210.7.

210.8.

210.9.

napi pontositas

210.1.1.  targya: kdzponti féligyeleti f6osztalyvezetdi és szovivéi jelentések, valamint a napi aktualitasok
vezetdi attekintése,

210.1.2. résztvevok: féigazgatd, féigazgatd-helyettesek, titkarsdgvezetd, hivatalvezetd, féigazgatoi
kdzvetlen iranyitds alatt 4ll6 szolgélatvezetdk, kozponti féligyeleti féosztalyvezet6 (csak a napi
jelentés idejére), szovivo, tavollétiik esetén szervezetszer(i helyetteseik;

heti felkészité minisztériumi értekezletre

210.2.1. targya: a féigazgato felkészitése — emlékeztetdk, események, hataridés feladatok alapjan,

210.2.2. résztvevok: a 210.1.2. pont szerint, valamint az orszdgos féfelligyel6k;

heti féigazgatoi koordinacié

210.3.1. tdrgya: a belliigyminiszter vagy a BM Kozbiztonsagi Féigazgatdja altal tartott értekezleten
elhangzottak és azok végrehajtasanak vezetdi feladatai, az el6z6 hét vezetdi értékelése,
valamint a targyhét legfontosabb vezet6i feladatai, rendezvényei, vezetdi elfoglaltsagai,
tavollétei,

210.3.2. résztvevok: a 210.1.2. pont szerint, valamint az orszdgos féfelligyel6k, valamint a megel&zési és
engedélyezési szolgalat vezetdje,

210.3.3.  rogzités: emlékeztetd;

heti titkarsagvezetéi koordinacié - szerdai napokon

210.4.1. targya: a hétre meghatarozott titkarsagi feladatok 6sszehangolasa,

210.4.2. résztvevok: féigazgatod-helyettesi, valamint a hivatal és a szolgalatok titkarsagvezetdi;

havi féigazgatoi vezetGi értekezlet — naptari és ellendrzési terv szerinti idépontban

210.5.1. tdrgya: a féléves vezet6i munkatervben meghatarozott napirendi pontok megtargyalasa,

210.5.2. résztvevli: a 210.1.2. pont szerint, valamint az orszdgos féfelligyel6k és a megel6zési és
engedélyezési szolgalat vezetdje,

210.5.3. rogzités: emlékeztetd;

havi orszdgos igazgatdi értekezlet- naptari és ellendrzési terv szerinti idépontban

210.6.1. targya: a féléves vezetéi munkatervben meghatdrozott napirendi pontok és az aktudlis
feladatok megtdargyaldsa,

210.6.2. résztvevok: a 210.2.2. pont szerint, valamint az igazgatdi beosztast betolték és a Nemzeti
Kozszolgadlati Egyetem Katasztrofavédelmi Intézet vezetdje, BM Heros Zrt. vezérigazgatdja;

negyedéves féigazgatoi referada

210.7.1. targya: a 210.2.2. pont szerinti vezet6k negyedéves szdbeli értékels jelentése az dltaluk
irdnyitott terlilet muUkodésérdl, vezetbi-irdnyitdi tapasztalataikrél, beosztott vezetdik

féléves féosztalyvezetdi értekezlet

210.8.1. targya: féléves teljesitmény értékelése, a kdvetkezd félév vezetdi feladatainak és elvarasainak
meghatarozasa,

210.8.2. résztvevok: a 210.2.2. pont szerinti vezetdk, valamint a BM OKF f6osztaly- és osztalyvezetéi;

féléves féigazgatdsagi személyi dlloménygydlés

210.9.1. tdrgya: féléves teljesitmény féigazgatdi értékelése, a kovetkez6 félév legfontosabb feladatainak
és elvarasainak meghatarozasa,

210.9.2. résztvevok: a BM OKF valamennyi vezetdje és érdemi ligyintézdje;
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211.

210.10.  BM OKF éves parancsnoki értekezlet (BM éves vezetGi értekezlet utan)
210.10.1. tdrgya: az éves munka értékelése,
210.10.2. résztvevok:

210.10.2.1. féigazgatd-helyettesek, titkarsagvezetd, hivatalvezetd, szolgdlatvezeték, orszagos

féfelligyelSk, féosztaly- és osztalyvezetdk,

210.10.2.2. igazgatok, helyetteseik, megyei féfelligyelék, osztaly- és hivatalvezetdk,
210.10.2.3. a Nemzeti Kozszolgélati Egyetem Katasztrofavédelmi Intézet vezetdje, helyettese,

tanszékvezetdi,
210.10.2.4. KOK igazgatdja, helyettesei, szakcsoportvezetéi,
210.10.2.5. Tanacsadé Testuiletek elndkei és a Tudomanyos Tanacs elndke.

A BM OKF vezet6i forumrendszeriiket sajat hataskorben szabdalyozzak a 210. pont figyelembevételével.

212. A hivatésos katasztréfavédelmi szervek vezetdi féorumrendszerét, valamint az éves tevékenység értékelésének

213.

rendjét bels6 norma szabalyozza.

A féigazgato és a féigazgatd-helyettesek sziikség szerint dlloménygy(ilést hivnak dssze, amelyen az adott szervezet

teljes személyi adllomanya részt vesz. Az allomanygy(ilésen az elmult id6szak alatt elvégzett feladatok értékelésére,

az aktualis és jovében végrehajtasra keril6 feladatok meghatéarozasara kertl sor.

A BM OKF IRANYITASI RENDJE

A szervezeti egységek vezetdi, valamint a kozvetlen irdnyitdsa ala tartozo
terlleti és terileti jogallasu szerveinek vezetéi

I. A féigazgato kézvetlen aldrendeltségébe és irdnyitdsa ald tartozik

altaldnos féigazgatd-helyettes;
hatosagi féigazgato-helyettes;
gazdasagi féigazgato-helyettes;
féigazgatdi titkdrsagvezets;
hivatalvezet6;

ellendrzési szolgalatvezetd;
human szolgalatvezetd;
kommunikacids szolgalatvezeté;
biztonsagi féosztalyvezetd;

S Y XNV AWM=

0. megyei/févarosi katasztrofavédelmi igazgatésagok igazgatoi.

Il. Az dltaldnos f6igazgatdé-helyettes kézvetlen aldrendeltségébe és irdnyitdsa ald tartozik

1. orszagos tlizoltdsagi féfelligyels;
2. orszagos polgéri védelmi féfeligyeld;
3. kozponti féligyeleti féosztalyvezetd.

Il. a) Az orszdgos tiizoltésdgi f6felligyel6 irdnyitdsa ald tartozik

1. tlizoltésagi féosztalyvezetd;
2. tlizvédelmi és kéménysepré-ipari szabalyozasi féosztalyvezeté.

1. fliggelék
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Il. b) Az orszdgos polgdri védelmi féfelligyelé irdnyitdsa ald tartozik

1. tervezési és védelmi igazgatési féosztalyvezetd;

2. veszélyhelyzet-kezelési f6osztalyvezetd;

(Az orszagos polgéri védelmi féfeliigyel6 feliigyelete mellett mikddik a HUNOR Ment8szervezet, a HUSZAR
Mentdszervezet, a Kozponti Rendeltetésti Polgari Védelmi Szervezet.)

Ill. A hatésdgi féigazgato-helyettes kbzvetlen aldrendeltségébe és irdnyitdsa ald tartozik

1. megel6zési és engedélyezési szolgalatvezetd;
2. orszagos iparbiztonsagi féfelligyeld.

Ill. a) A megelézési és engedélyezési szolgdlatvezetd irdnyitdsa ald tartozik

1. vizligyi és vizvédelmi f6osztalyvezetd;
2. tlzmegel6zési féosztalyvezeto.

Ill. b) Az orszdgos iparbiztonsdgi féfeltigyel6 irdnyitdsa ald tartozik

1. kritikus infrastruktura koordinacids féosztalyvezetd;
2. veszélyes szallitmanyok féosztélyvezetd;
3. veszélyes lizemek féosztalyvezetd.

IV. A gazdasdgi f6igazgaté-helyettes kbzvetlen aldrendeltségébe és irdnyitdsa ald tartozik

koltségvetési féosztalyvezetd;

muszaki féosztalyvezetd;

informatikai féosztalyvezetd;

ingatlangazdalkodasi, beruhdzasszervezési és projektelszamolasi féosztalyvezets;
GEK igazgatdja;

Projektiroda vezetdje.

IR

V. A hivatalvezet§ irdnyitdsa ald tartozik

1. nemzetkozi féosztalyvezetd;
2. jogi f6osztélyvezetd;
3. igazgatasi féosztélyvezetd.

VI. A humdn szolgdlatvezeté irdnyitdsa ald tartozik

1. személyzeti féosztalyvezets;
2. oktatdsigazgatasi és kiképzési féosztalyvezets;
3. orszagos egészségligyi, pszicholdgiai és munkabiztonsagi kdzpontvezetd;

(A KOK igazgatdja a human szolgalatvezet6 szakiranyitasa mellett végzi tevékenységét.)

VIl. Az ellenérzési szolgdlatvezeté irdnyitdsa ald tartozik

1. revizori féosztalyvezeté;
2. belsé ellendrzési és felligyeleti féosztalyvezets;
3. mobil ellendrzési osztalyvezetd.
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2. fliggelék

A hivatasos katasztréfavédelmi szervezet strukturaja

BM Orszagos Katasztréfavédelmi Foigazgatosag
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3. fliggelék

Vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséggel jar6 munkakorok jegyzéke

- féigazgatd

- féigazgatd-helyettes

- hivatalvezet6

- orszagos féfelligyeld

- terileti besorolasu katasztréfavédelmi szervezet igazgatdja, igazgatd-helyettese, kirendeltségvezetdje,
tlzoltéparancsnoka

- szolgalatvezet6

- féosztalyvezetd

- f6osztalyvezetd-helyettes

- osztalyvezetd

Ellendrzési Szolgdlat, Revizori Féosztaly
- kiemelt féreferens (revizori)

Human Szolgalat
- kiemelt féreferens (fegyelmi)

Hivatal, lgazgatasi Féosztaly, Ugyviteli Iroda
- kiemelt féel6add
— munkakdri leirdsa alapjan titkos tigykezel6

Hatdséagi Féigazgato-helyettesi Szervezet valamennyi érdemi tigyintéz6i munkakdre

Ingatlangazdélkodasi, Beruhazas Szervezési és Projektelszdmolasi Féosztaly
- kiemelt féreferens

- kiemelt féel6add

- kiemelt szakligyintézé

- munkavallalé
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A legfébb iigyész 11/2019. (VI. 6.) LU utasitasa
a nyugalmazott iigyészek igazolvanyarél sz616 23/2011. (XII. 27.) LU utasitas médositasarol

Az igyészségrél szol6 2011, évi CLXIII. térvény 8. § (3) bekezdésében kapott felhatalmazas alapjan - az Ugyészségi Alkalmazottak
Orszadgos Tanacsa véleményének figyelembevételével — a kovetkez6 utasitast adom ki:

1.8 A nyugalmazott ligyészek igazolvanyardl szolé 23/2011. (XII. 27.) LU utasités (a tovabbiakban: Ig.ut) 1. §
(2) bekezdése helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:
4(2) A kérelmet a 2. melléklet szerinti adatlap kitoltésével a nyugalmazott ligyész utolsé szolgalati helye szerint
illetékes munkaltatéi jogkort gyakorld vezet6hoz kell benyujtani, aki azt a véleményével, valamint a nyugalmazott
Ugyész két szines fényképével — nyugalmazott katonai Uigyész esetében két egyenruhas szines fényképével — egyitt
a Féosztalynak zart boritékban, futarszolgalat utjan vagy kozvetlen kézbesitéssel megkiildi.

2.8 (1) Azlg.ut. 2. melléklete helyébe az 1. melléklet 1ép.
(2) Azlg.ut.a 2. melléklet szerinti 3. melléklettel egészdil ki.

3.§ Az Ig.ut. 2. § (1) bekezdés c) pontjdban az,a katonai rendfokozattal rendelkezé nyugalmazott” szovegrész helyébe
az,a nyugalmazott katonai” széveg Iép.

4.8 Ez az utasitas a kdzzétételét kdvetd honap 10. napjan Iép hatélyba.

Dr. Polt Péter
legfébb Ugyész helyett

Dr. Belovics Ervin s. k.,
legfébb Ggyész helyettes
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1. melléklet a 11/2019. (V1. 6.) LU utasitdshoz

2. melléklet a 23/2011. (XII. 27.) LU utasitdshoz

Adatlap
nyugalmazott ligyészi igazolvany kiallitdsahoz, cseréjéhez

A nyugalmazott ligyész

UtOISG SZolgalati Melye: . ... e
UTOISO DEOSZEASA: ...ttt e e et
katonai rendfokozata:'

Az adatlaphoz csatolni kell 2 db 35x45 mm-es, 1T hénapnal nem régebbi szines igazolvanyképet!

Kelt: e

A nyugalmazott ligyész alairasa

Személytigyi iktatészam:

datum Az adatlapot ellen6rzé személyligyi feladatot ellato
ligyészségi alkalmazott olvashatoé aldirasa

' Nyugalmazott katonai ligyész esetében”
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2. melléklet a 11/2019. (V1. 6.) LU utasitdshoz

3. melléklet a 23/2011. (XII. 27.) LU utasitdshoz

Az igazolvény muszaki leirdsa

Az igazolvény a biztonsagi okmanyok védelmének rendjérél sz6lé 86/1996. (VI. 14.) Korm. rendelet 2. szamu
mellékletében meghatarozott C védelmi kategoria elGirdsainak megfeleld, 85x54 mm méretli mlanyag kartya.
A grafikai elemek, az éllandd és a valtozd szoveges részek (személyes adatok, fénykép) tobbszin digitélis

nyomtatdssal késziilnek, és thermoprinterrel rogzitik a kdrtyara. A kitoltés védelme érdekében a kartya elélapjanak
teljes feltiletére egyedi hologram félia kerdl”
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lll. Kozlemények

A beliigyminiszter kozleménye a tartésan vizhianyos id6szak végérol

A vizgazdélkodasrol szold 1995. évi LVII. torvény 15/C. § (9) bekezdése alapjan, a mezégazdasagi mivelésre hasznalt
talaj vizhaztartasi adatai és a hidrometeoroldgiai elérejelzések figyelembevételével az orszdg egész teriiletén
a tartésan vizhidnyos id6szak végét 2019. junius 7. napjaval dllapitom meg.

Budapest, 2019. majus 31.

Dr. Pintér Sdndor s. k.,
beltigyminiszter

A Felszamolo6k Névjegyzékét Vezeto Hatosag kozleménye
a felszamolok névjegyzékére vonatkozé valtozasokrol

A Felszdmoldk Névjegyzékét Vezeté6 Hatdsag a felszdmoldk névjegyzékérdl szolé 114/2006. (V. 12.) Korm. rendelet 4. §
(3) bekezdése alapjan a felszamoldk névjegyzékére vonatkozd kévetkezé valtozasokat teszi kozzé:

1. ,ADO-OTLET” Kényveld és Kényvvizsgalé Korlatolt Felelésségii Tarsasag (cégjegyzékszam: 15-09-063957, székhely:
4625 Zahony, Ady E. Ut 15., névjegyzéki sorszam: 22.)

A felszamoldk névjegyzékébdl tordlve:

Jogasz (kotelezéen foglalkoztatott):

dr. Szentléleky Béla

Lakcim: 2151 Fét, Somldi u. 58.

Anyja neve: Garda Teréz

Szliletési hely és id6: Csaholc, 1956. oktéber 20.
Foglalkoztatasi jogviszony: munkaviszony

A felszamolé fidktelepei:
9022 Gyér, Méricz Zsigmond rakpart 1. B. ép.l.em. D.1.
3530 Miskolc, Széchenyi u. 26.

A felszamolok névjegyzékébe bejegyezve:

Jogasz (kotelezéen foglalkoztatott):

dr. Simon Judit

Lakcim: 4546 Anarcs, Ady Endre u. 9.

Anyja neve: Rézsas Judit

Szliletési hely és id6: Kisvarda, 1986. &prilis 27.
Foglalkoztatasi jogviszony: munkaviszony
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A felszamol¢ fidktelepe:
2800 Tatabénya, Fatelepi bekoto u. 2.

A valtozasbejegyzés id6pontja:
2019. aprilis 3.

9022 Gy6r, Liszt F. u. 37. fszt. 2., névjegyzéki sorszam: 103.)
A felszamoldk névjegyzékébdl tordlve:

Kbzgazdasz (kotelezéen foglalkoztatott):

Stefka Csaba

Lakcim: 9081 Gy6rujbarat, Istvan u. 220.

Anyja neve: Gyore Maria

Sziiletési hely és id6: Gyor, 1971. szeptember 13.
Foglalkoztatési jogviszony: megbizéas

Jogasz (kotelezéen foglalkoztatott):

Wally Tiborné dr. Bonyhadi Zsuzsanna

Lakcim: 9026 Gyo6r, Selmeci u. 7.

Anyja neve: Cseh Roézsa

Sziiletési hely és id6: Budapest, 1949. oktdber 3.
Foglalkoztatasi jogviszony: megbizas

Konyvvizsgald (kotelezéen foglalkoztatott):
Gali Tamas

Lakcim: 9153 Ottevény, F6 u. 119.

Anyja neve: Nagy Klara Margit

Sziiletési hely és id6: Gydr, 1969. november 28.
Foglalkoztatasi jogviszony: megbizas

A valtozasbejegyzés id6pontja:
2019. majus 13.

1103 Budapest, Gyomrdi u. 86., névjegyzéki sorszam: 121.)

A felszamoldk névjegyzékébdl tordlve:

. ADVOCO Vagyonkezel6 és Tandcsad6 Korldtolt Felelésségl Tarsasdg (cégjegyzékszam: 08-09-003091, székhely:

. AKTIV MEDIATOR Pénziigyi Tanacsadé Korlatolt Felelésségii Tarsasag (cégjegyzékszam: 01-09-736639, székhely:

Felszamolasi és vagyonfelligyeleti szakiranyu szakképzettséggel rendelkezé (kdtelezéen foglalkoztatott):

Igaz Szabolcs

Lakcim: 4431 Nyiregyhaza, Farkas u. 27.

Anyja neve: Nagy Jolan Borbéla

Sziiletési hely és id6: Nyiregyhaza, 1979. december 4.

Kotelezd tovabbképzési kotelezettség teljesitésérél szol6 tanusitvany szdma: 103/2018.FVF

Foglalkoztatasi jogviszony: megbizas
Elektronikus levelezési cim: igazszabolcs@aktivmediator.hu
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Felszamolasi és vagyonfelligyeleti szakiranyu szakképzettséggel rendelkezé (kdtelezéen foglalkoztatott):
Kébory Zsolt Gyula

Lakcim: 4440 Nyiregyhaza, Kéz u. 39.

Anyja neve: dr. Szentgali Ibolya Anna

Sziiletési hely és id6: Gyongyos, 1964. marcius 12.

Kotelezd tovabbképzési kotelezettség teljesitésérdl szol6 tanusitvany szdma: 123/2018.FVF
Foglalkoztatdsi jogviszony: munkaviszony

Elektronikus levelezési cim: koboryzsolt@aktivmediator.hu

Felszamolasi és vagyonfelligyeleti szakirdnyu szakképzettséggel rendelkezd (tobbletfoglalkoztatott):
Atillasné Kun Zsuzsanna

Lakcim: 2030 Erd, Kesely( u. 32.

Anyja neve: Kadar Eszter

Szliletési hely és id6: Tiszafoldvar, 1967. marcius 10.

Kotelez6 tovabbképzési kotelezettség teljesitésérdl szol6 tandsitvany szama: 7/2018.FVF
Foglalkoztatasi jogviszony: munkaviszony

Elektronikus levelezési cim: kunzsuzsanna@aktivmediator.hu

Felszamolasi és vagyonfellgyeleti szakiranyu szakképzettséggel rendelkezé (tobbletfoglalkoztatott):
Eszenyi Attila

Lakcim: 4440 Tiszavasvari, Hétvezér u. 16.

Anyja neve: Horvath Julianna

Sziiletési hely és id6: Nyiregyhaza, 1957. majus 24.

Kotelezd tovabbképzési kotelezettség teljesitésérdl szol6 tanusitvany szdma: 61/2018.FVF
Foglalkoztatasi jogviszony: munkaviszony

Elektronikus levelezési cim: eszenyiattila@aktivmediator.hu

Kozgazdasz (kételezéen foglalkoztatott):
dr. Veress Attila

Lakcim: 1025 Budapest, Zéldlomb u. 24/B.
Anyja neve: Kis Zsuzsanna

Szliletési hely és id6: Pécs, 1974. aprilis 20.
Foglalkoztatasi jogviszony: megbizas

Konyvvizsgald (kotelezéen foglalkoztatott):

Bdcsi Jozsef

Lakcim: 4700 Matészalka, Almaskert u. 5.

Anyja neve: Szabé Erzsébet

Sziiletési hely és id6: Csengerujfalu, 1953. aprilis 11.
Foglalkoztatasi jogviszony: megbizas

A felszamoldk névjegyzékébe bejegyezve:

Felszamolasi és vagyonfelligyeleti szakirdnyu szakképzettséggel rendelkezd (kdtelezéen foglalkoztatott):
Eszenyi Attila

Lakcim: 4440 Tiszavasvari, Hétvezér u. 16.

Anyja neve: Horvéth Julianna

Sziiletési hely és id6: Nyiregyhaza, 1957. majus 24.

Kotelezd tovabbképzési kotelezettség teljesitésérdl sz616 tanusitvany szama: 61/2018.FVF
Foglalkoztatasi jogviszony: munkaviszony

Elektronikus levelezési cim: eszenyiattila@aktivmediator.hu
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Felszamolasi és vagyonfelligyeleti szakiranyu szakképzettséggel rendelkezé (kdtelezéen foglalkoztatott):
Atilldsné Kun Zsuzsanna

Lakcim: 2030 Erd, Kesely( u. 32.

Anyja neve: Kadar Eszter

Sziletési hely és id6: Tiszafoldvar, 1967. marcius 10.

Kotelezd tovabbképzési kotelezettség teljesitésérdl sz6l6 tanusitvany szdma: 7/2018.FVF

Foglalkoztatdsi jogviszony: munkaviszony

Elektronikus levelezési cim: kunzsuzsanna@aktivmediator.hu

Kozgazdasz (tobbletfoglalkoztatott):

Igaz Szabolcs

Lakcim: 4431 Nyiregyhaza, Farkas u. 27.

Anyja neve: Nagy Jolan Borbala

Sziiletési hely és id6: Nyiregyhaza, 1979. december 4.
Foglalkoztatasi jogviszony: megbizas

Konyvvizsgalo (tobbletfoglalkoztatott):

Kébory Zsolt Gyula

Lakcim: 4440 Nyiregyhaza, Kéz u. 39.

Anyja neve: dr. Szentgdli Ibolya Anna

Sziiletési hely és id6: Gyongyds, 1964. marcius 12.
Foglalkoztatasi jogviszony: munkaviszony

A véltozasbejegyzés idépontja:
2019. méjus 3.

4. ARIADNE VALSAGKEZELO Tanacsadé és Vagyonkezelé Korlatolt Felelésségli Tarsasag (cégjegyzékszam:
01-09-887338, székhely: 1092 Budapest, Ferenc korut 44. I. em. 2/A., névjegyzéki sorszam: 59.)

A felszamoldk névjegyzékébdl tordlve:

A felszamolé ligyvezetdje:
Stdi Gabriella
Lakcim: 1042 Budapest, Jozsef Attila u. 21-23. C. Iph. Il.em. 8.

Jogasz (kotelezéen foglalkoztatott):

dr. Horvath Marcell

Lakcim: 8900 Zalaegerszeg, Patké u. 63.

Anyja neve: Molnar Edit lldiké

Sziiletési hely és id6: Zalaegerszeg, 1984. december 7.
Foglalkoztatasi jogviszony: munkaviszony

A felszamoldk névjegyzékébe bejegyezve:

A felszamolé ligyvezetdje:
Gacso Janos
Lakcim: 1119 Budapest, Nandorfejérvari ut 17. fszt. 1.

Jogasz (kotelezéen foglalkoztatott):
dr. Krassoy Miklds
Lakcim: 7621 Pécs, Munkacsy Mihdly u. 11.
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Anyja neve: Szabé Klara
Szliletési hely és id6: Pécs, 1945. aprilis 1.
Foglalkoztatasi jogviszony: munkaviszony

A valtozasbejegyzés idépontja:
2019. majus 16.

5. CERES Gazdaséagi Tanacsado és Felszamold Korlatolt Felelésségl Tarsasag (cégjegyzékszam: 14-09-306648, székhely:
7400 Kaposvar, Arany J. tér 5., névjegyzéki sorszam: 82.)

A felszamoldk névjegyzékébdl torolve:

A felszamolé fidktelepei:
4028 Debrecen, Apafi u. 42-44/A. fszt. 4.
3022 Lérinci, Meggyfa u. 29.

A felszamoldk névjegyzékébe bejegyezve:

A felszamolé fidktelepei:
4030 Debrecen, Alma utca 24.
3000 Hatvan, H6smagyar ut 2. A. ép.

A véltozasbejegyzés idépontja:
2019. 4prilis 26.

6. CORABIL Uzletviteli Tanacsadd Korlatolt Felelésségli Tarsasag (cégjegyzékszam: 01-09-721251, székhely:
1052 Budapest, Pet6fi Sdandor utca 11. 4. em. 20., névjegyzéki sorszam: 104.)

A felszamoldk névjegyzékébdl tordlve:

Jogasz (kotelezéen foglalkoztatott):

dr. Maté Veronika

Lakcim: 1052 Budapest, Régiposta u. 13.6.17.
Anyja neve: Kadar Margit Eva

Szuletési hely és id6: Székesfehérvar, 1978. majus 9.
Foglalkoztatasi jogviszony: munkaviszony

Kozgazdasz (kdtelezéen foglalkoztatott):

Pappova Edina

Lakcim: 1048 Budapest, Fogarasi Ut 80/A.3.em. 16.a
Anyja neve: Holovacsova Maria

Szliletési hely és id6: Kralovsky Chimec, 1987. majus 22.
Foglalkoztatasi jogviszony: megbizas

Kozgazdasz (tobbletfoglalkoztatott):

Risztics Rita

Lakcim: 1021 Budapest, Torokvészi ut 74/A. fszt. 1.a
Anyja neve: Bessak Zsuzsanna

Szliletési hely és id6: Budapest, 1981. julius 17.
Foglalkoztatasi jogviszony: megbizas
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Jogasz (tébbletfoglalkoztatott):

dr. Sziklai Péter

Lakcim: 1034 Budapest, Dunyov |. u. 6. 3.em. 4.
Anyja neve: Hédy Agnes

Szuletési hely és id6: Kazincbarcika, 1975. szeptember 22.

Foglalkoztatési jogviszony: megbizéas
A felszamoldk névjegyzékébe bejegyezve:

Jogasz (kotelezéen foglalkoztatott):

dr. Sziklai Péter

Lakcim: 1034 Budapest, Dunyov |. u. 6. 3. em. 4.
Anyja neve: Hody Agnes

Szliletési hely és id6: Kazincbarcika, 1975. szeptember 22.

Foglalkoztatasi jogviszony: tagi jogviszony

Kozgazdasz (kotelezéen foglalkoztatott):

Séri-Pappova Edina

Lakcim: 1048 Budapest, Fogarasi ut 80/A.3.em. 16.a
Anyja neve: Holovacsova Maria

Sziiletési hely és id6: Kralovsky Chimec, 1987. majus 22.
Foglalkoztatasi jogviszony: megbizas

Kozgazdasz (tobbletfoglalkoztatott):

Banvolgyi Zsolt

Lakcim: 2364 Ocsa, Somogyi Béla utca 22.

Anyja neve: Vincze Maria Terézia

Sziiletési hely és id6: Budapest, 1977. december 28.
Foglalkoztatasi jogviszony: megbizas

Jogasz (tébbletfoglalkoztatott):

dr. Treer Ferenc Mor

Lakcim: 1052 Budapest, Pet6fi S. u. 11. 2.10.
Anyja neve: Balko Ildiko

Sziiletési hely és id6: Budapest, 1989. julius 31.
Foglalkoztatési jogviszony: megbizéas

A valtozasbejegyzés idépontja:
2019. aprilis 29.

A felszamoldk névjegyzékébdl tordlve:

A felszamol¢ fidktelepe:
3200 Gyongyos, Kenyérgyari u. 1.

A felszamoldk névjegyzékébe bejegyezve:

A felszamolé fidktelepe:
3200 Gyoéngyos, Petéfi S. u. 5.

. DATASTEP Pénziigyi Szolgaltaté és Valsagkezel6 Korlatolt Felelésségul Tarsasdg (cégjegyzékszam: 01-09-887601,
székhely: 1103 Budapest, Gyomréi Ut 80. fszt. 1., névjegyzéki sorszam: 20.)
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A valtozasbejegyzés idépontja:
2019. majus 16.

8. DELPRODUKT Kereskedelmi és Szolgaltatd Korlatolt Felelésségi Tarsasag (cégjegyzékszam: 06-09-001253, székhely:
6726 Szeged, Petrozsényi u. 16/4., névjegyzéki sorszam: 53.)

A felszamoldk névjegyzékébdl tordlve:

Jogasz (kotelezéen foglalkoztatott):

Csanyiné dr. Bozso Barbara

Lakcim: 6720 Szeged, Széchenyi tér 16. 1.em. 1. ajtd
Anyja neve: Kapdas Zsuzsanna Edit

Szliletési hely és id6: Szeged, 1981. julius 18.
Foglalkoztatasi jogviszony: munkaviszony

A felszamoldk névjegyzékébe bejegyezve:

Jogasz (kotelezéen foglalkoztatott):

dr. Bozsé Barbara

Lakcim: 6720 Szeged, Széchenyi tér 16. 1.em. 1. ajtd
Anyja neve: Kapds Zsuzsanna Edit

Sziiletési hely és id6: Szeged, 1981. julius 18.
Foglalkoztatasi jogviszony: munkaviszony

A valtozasbejegyzés idépontja:
2019. aprilis 29.

9. DR. FELSO Vallalkozasszervezé és Csédtanacsadd Korlatolt Felel6sségi Tarsasag (cégjegyzékszam: 01-09-679649,
székhely: 1094 Budapest, Pdva utca 8. Il. em., ranghely: 157.)

A csédeljarasrol és a felszamolasi eljarasrol szolo 1991. évi XLIX. torvény (a tovabbiakban: Cstv.) 27/A. &
(6a) bekezdése alapjan vezetett hatdsagi nyilvantartasbdl torolve:

A felszamolé ligyvezetdje:
Hargitai Attila
Lakcim: 1222 Budapest, Eger u. 10.

A felszdmol6 kdzvetlen részesedéssel rendelkezé tagja:
Hargitai Attila

Lakcim: 1222 Budapest, Eger u. 10.

Részesedés: 100%

A Cstv. 27/A. § (6a) bekezdése alapjan vezetett hatdsagi nyilvantartasba bejegyezve:

A felszamol6 kozvetlen részesedéssel rendelkezé tagjai:
Blastik-Hargitai Zsuzsanna

Lakcim: 1222 Budapest, Toldi Miklds u. 7.

Részesedés: 50%

Borcsanyi-Hargitai Mariann
Lakcim: 1222 Budapest, Tizér u. 10.
Részesedés: 50%
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A valtozasbejegyzés idépontja:
2019. 4prilis 26.

10. Dual-Perfekt Gazdasagi Tanacsadd Korlatolt Felel6sségl Tarsasag (cégjegyzékszam: 01-09-717900, székhely:
1119 Budapest, Fehérvari ut 85. C. ép. 4. em., névjegyzéki sorszam: 105.)

A felszamoldk névjegyzékébdl tordlve:

Kozgazdasz (kdtelezéen foglalkoztatott):

Stefka Csaba

Lakcim: 9081 Gy6rujbarat, Istvan u. 220.

Anyja neve: Gyore Méria

Szliletési hely és id6: Gy6r, 1971. szeptember 13.
Foglalkoztatési jogviszony: megbizéas

Jogasz (kotelezéen foglalkoztatott):

Wally Tiborné dr. Bonyhadi Zsuzsanna

Lakcim: 9026 Gyo6r, Selmeci u. 7.

Anyja neve: Cseh Rézsa

Sziiletési hely és id6: Budapest, 1949. oktober 3.
Foglalkoztatasi jogviszony: megbizas

Konyvvizsgalo (kotelezéen foglalkoztatott):
Gali Tamas

Lakcim: 9153 Ottevény, F6 u. 119.

Anyja neve: Nagy Klara Margit

Sziiletési hely és id6: Gyér, 1969. november 28.
Foglalkoztatasi jogviszony: megbizas

A valtozasbejegyzés idépontja:
2019. majus 13.

11. Felszdmol6-REORG ZartkdrGen M(kodé Részvénytarsasdg (cégjegyzékszam: 01-10-046665, székhely: 1107
Budapest, Mazsa utca 9., névjegyzéki sorszam: 7.)

A felszamoldk névjegyzékébdl tordlve:

Felszamolasi és vagyonfelligyeleti szakiranyu szakképzettséggel rendelkezd (tobbletfoglalkoztatott):
Tarjanyi Zsuzsanna

Lakcim: 1204 Budapest, Ady Endre u. 75.

Anyja neve: Sulyok Larisza

Sziiletési hely, id6: Budapest, 1986. marcius 21.

Kotelezd tovabbképzési kotelezettség teljesitésérdl szo16 tanusitvany szama: 264/2018.FVF
Foglalkoztatési jogviszony: megbizéas

Elektronikus levelezési cim: tarjanyi.zsuzsanna@felszamoloreorg.hu

A felszamoldk névjegyzékébe bejegyezve:

Jogasz (tobbletfoglalkoztatott):

dr. Koller Mihaly David

Lakcim: 1144 Budapest, Furedi park 5. 1. em. 4.
Anyja neve: Kbvér Zsuzsanna Katalin
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Szliletési hely és id6: Budapest, 1982. oktéber 5.
Foglalkoztatasi jogviszony: megbizas

A valtozasbejegyzés idépontja:
2019. mdjus 9.

12. GAUDIUM CAPITAL Korlatolt Felelésségl Tarsasag (cégjegyzékszam: 01-09-17160, székhely: 1115 Budapest,
Kevehdza utca 1-3., névjegyzéki sorszam: 33.)

A felszamoldk névjegyzékébdl tordlve:

Jogasz (kotelezéen foglalkoztatott):

dr. Féris Kalmén

Lakcim: 7400 Kaposvar, Pipacs utca 13.11I/1.
Anyja neve: Obert Erzsébet

Sziletési hely és id6: Kaposvar, 1974. februér 20.
Foglalkoztatési jogviszony: megbizéas

Konyvvizsgald (kotelezéen foglalkoztatott):
Bakonyi J6zsefné

Lakcim: 3077 Matraverebély, Sztahanov ut 1.
Anyja neve: Vass Rozalia

Sziiletési hely és id6: Pasztd, 1934. junius 19.
Foglalkoztatasi jogviszony: megbizas

Konyvvizsgald (kotelezéen foglalkoztatott):

Kissné Kovacs llona

Lakcim: Kiskunfélegyhaza, Tompa Mihaly utca 2.

Anyja neve: Toth llona

Szuletési hely és id6: Kiskunfélegyhaza, 1961. szeptember 21.
Foglalkoztatasi jogviszony: megbizas

A felszamoldk névjegyzékébe bejegyezve:

Konyvvizsgalo (kotelezéen foglalkoztatott):
Tolgyes Andras Jozsef

Lakcim: 8200 Veszprém, Szajké utca 14/B.

Anyja neve: dr. Zsilké Katalin

Sziiletési hely és id6: Veszprém, 1969. februar 28.
Foglalkoztatasi jogviszony: megbizas

A valtozasbejegyzés idépontja:
2019. majus 16.
13. Gemini Censor Vagyonkezel6 és Pénzligyi Tanacsado Korlatolt Felel6sségi Tarsasag (cégjegyzékszam: 01-09-272562,
székhely: 1027 Budapest, Vitéz utca 9. 1. em. 3., névjegyzéki sorszam: 114.)
A felszamoldk névjegyzékébdl tordlve:
Felszamolasi és vagyonfelligyeleti szakirdnyu szakképzettséggel rendelkezd (kbtelezéen foglalkoztatott):

Urszuj Agnes
Lakcim: 1196 Budapest, Pet6fi u. 148.
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Anyja neve: Varhidi Margit

Szliletési hely és id6: Budapest, 1971. julius 31.

Kotelezé tovabbképzési kotelezettség teljesitésérdl szol6 tandsitvany szama: 281/2018.FVF
Foglalkoztatasi jogviszony: munkaviszony

Elektronikus levelezési cim: urszuj.agnes@geminicensor.hu

Felszamolasi és vagyonfelligyeleti szakiranyu szakképzettséggel rendelkezé (kdtelezéen foglalkoztatott):
Hirth Karoly

Lakcim: 1224 Budapest, XV. u. 79.

Anyja neve: Pap Gyongyi

Sziiletési hely és id6: Szekszard, 1982. november 4.

Kotelezd tovabbképzési kotelezettség teljesitésérdl szol6 tanusitvany szdma: 97/2018.FVF
Foglalkoztatdsi jogviszony: megbizas

Elektronikus levelezési cim: hirth.karoly@geminicensor.hu

A felszamoldk névjegyzékébe bejegyezve:

Felszamolasi és vagyonfelligyeleti szakiranyu szakképzettséggel rendelkezd (kbtelezéen foglalkoztatott):
Hirth Karoly

Lakcim: 1224 Budapest, XV. u. 79.

Anyja neve: Pap Gyongyi

Sziiletési hely és id6: Szekszard, 1982. november 4.

Kotelezd tovabbképzési kotelezettség teljesitésérdl szolé tanusitvany szama: 97/2018.FVF
Foglalkoztatasi jogviszony: munkaviszony

Elektronikus levelezési cim: hirth.karoly@geminicensor.hu

Felszamolasi és vagyonfelligyeleti szakirdnyu szakképzettséggel rendelkezd (kdtelezéen foglalkoztatott):
Bagota Béla

Lakcim: 1174 Budapest, Horvéath Erné u. 23/B. /5.

Anyja neve: Szabé Jolan

Szliletési hely és id6: Budapest, 1955. junius 29.

Kotelez6 tovabbképzési kotelezettség teljesitésérdl sz6l6 tandsitvany szama: 10/2018.FVF
Foglalkoztatasi jogviszony: megbizas

Elektronikus levelezési cim: bagota.bela@geminicensor.hu

A véltozasbejegyzés idépontja:
2019. méjus 3.
14. GORDIUS CONSULTING Gazdasagi-Pénziigyi Tanacsadd és Vagyonértékel Zartkdr(ien Miikodd Részvénytarsasag
(cégjegyzékszam: 01-10-042573, székhely: 1143 Budapest, Besnydi utca 13., névjegyzéki sorszam: 97.)
A felszamoldk névjegyzékébdl torélve:
A felszamolé fidktelepei:
7623 Pécs, Megyeri Ut 66.
9021 Gyér, Aradi vértanuk utja 13.1.em. 15.
A felszamolok névjegyzékébe bejegyezve:
A felszamolé fidktelepei:

7630 Pécs, Mohacsi at 2.
9021 Gy6r, Bajcsy-Zsilinszky utca 13. 2. em. 2.
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A valtozasbejegyzés idépontja:
2019. majus 27.

15. Havlin Tanacsadé Korlatolt Felelésségi Tarsasag (cégjegyzékszam: 13-09-186206, székhely: 2013 Pomdz, Jozsef Attila
utca 17.1l. em., névjegyzéki sorszam: 64.)

A felszamoldk névjegyzékébdl tordlve:

Jogasz (kotelezéen foglalkoztatott):

dr. Horvath Marcell

Lakcim: 8900 Zalaegerszeg, Patkd utca 63.

Anyja neve: Molnar Edit Ildiké

Szliletési hely és id6: Zalaegerszeg, 1984. december 7.
Foglalkoztatasi jogviszony: munkaviszony

Jogasz (kotelezéen foglalkoztatott):

dr. Bencze Andrés Csaba

Lakcim: 1137 Budapest, Katona J. u. 9-11.
Anyja neve: Biksi Maria Klara

Szliletési hely és id6: Budapest, 1974. julius 21.
Foglalkoztatasi jogviszony: megbizas

A felszamoldk névjegyzékébe bejegyezve:

Jogasz (kotelezéen foglalkoztatott):

dr. Krassoy Miklds

Lakcim: 7621 Pécs, Munkacsy u. 11.

Anyja neve: Szabd6 Kléra

Sziiletési hely és id6: Pécs, 1945. aprilis 1.
Foglalkoztatasi jogviszony: munkaviszony

A valtozasbejegyzés idépontja:
2019. majus 7.

16. Horizont Holding Tandcsad6 Zértkorlen MUkodd Részvénytdrsasag (cégjegyzékszam: 06-10-000226, székhely:
6720 Szeged, Tisza Lajos krt. 76., névjegyzéki sorszam: 117.)

A felszamoldk névjegyzékébdl tordlve:

Konyvvizsgalo (kotelezéen foglalkoztatott):

Ambrus Istvan Laszl6né

Lakcim: 6800 H6dmezévasérhely

Anyja neve: Asztalos Lidia

Sziiletési hely és id6: Hodmezobvasarhely, 1957. augusztus 26.
Foglalkoztatasi jogviszony: megbizasi jogviszony

A felszamolok névjegyzékébe bejegyezve:

Konyvvizsgald (kotelezéen foglalkoztatott):

dr. Molnar Istvan

Lakcim: 6800 Hédmezévasarhely, Ifjusag utca 21.
Anyja neve: Szildgyi Erzsébet
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Szuletési hely és id6: Tiszafoldvar, 1939. augusztus 18.
Foglalkoztatasi jogviszony: megbizasi jogviszony

A valtozasbejegyzés idépontja:
2019. majus 28.

17. Liquid-L Vagyonkezel& Korlatolt Felelésségl Tarsasag (cégjegyzékszdm: 10-09-034052, székhely: 3390 Filizesabony,
Zrinyi Miklos utca 5., névjegyzéki sorszam: 49.)

A felszamoldk névjegyzékébdl tordlve:

Kbzgazdasz (kotelezéen foglalkoztatott):

Petics Istvan

Lakcim: 1045 Budapest, Pozsonyi u. 4/b. 1/7.

Anyja neve: Bereczki Erzsébet

Sziiletési hely, id6: Nyiregyhaza, 1988. szeptember 8.
Foglalkoztatasi jogviszony: megbizasi jogviszony

A felszamoldk névjegyzékébe bejegyezve:

Kozgazdasz (kdtelezéen foglalkoztatott):
Demeter Evelin

Lakcim: 2641 Tarnok, Sz616hegyi ut 10.

Anyja neve: Talos Krisztina

Szliletési hely, id6é: Budapest, 1993. december 7.
Foglalkoztatasi jogviszony: megbizasi jogviszony

A valtozasbejegyzés id6pontja:
2019. majus 29.

18. LUBIN INVEST Korlatolt Felel6sségli Tarsasdg (cégjegyzékszam: 01-09-983081, székhely: 1043 Budapest,
Aradi utca 16., névjegyzéki sorszam: 37.)

A felszamoldk névjegyzékébdl tordlve:

Felszamolasi és vagyonfelligyeleti szakirdnyu szakképzettséggel rendelkezd (tobbletfoglalkoztatott):
Tarjanyi Zsuzsanna

Lakcim: 1204 Budapest, Ady Endre u. 75.

Anyja neve: Sulyok Larisza

Sziiletési hely, id6: Budapest, 1986. marcius 21.

Kotelezd tovabbképzési kotelezettség teljesitésérdl sz616 tanusitvany szama: 264/2018.FVF
Foglalkoztatasi jogviszony: megbizas

Elektronikus levelezési cim: tarjanyi.zsuzsanna@lubin.hu

A valtozasbejegyzés id6pontja:
2019. majus 16.
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19. Nemzeti Reorganizaciés Nonprofit Korldtolt Felelésségli Tarsasag (cégjegyzékszam: 01-09-994411, székhely:

20.

1097 Budapest, Kdnyves Kdlman korat 12-14.)

A Cstv. 66. § (6) bekezdése alapjan vezetett hatosagi nyilvantartasbdl térolve:

A felszamold tébbletfoglalkoztatott felszamolobiztosa:
Péter Marta Magdolna

Anyja neve: Gombos Magdolna

Sziiletési hely és id6: Letenye, 1962. 12.11.

Lakcim: 8900 Zalaegerszeg, Hegykdzség u. 29.
Foglalkoztatasi jogviszony tipusa: munkaviszony
Elektronikus levelezési cim: peter.marta@nrn.hu

A valtozasbejegyzés idépontja:
2019. aprilis 29.

Receiver Management Zartkorlen MUkodé Részvénytdrsasidg
1094 Budapest, Liliom utca 7-9. I. em. 6., névjegyzéki sorszam: 47.)

A felszamoldk névjegyzékébdl tordlve:

A felszamol6 kotelezé foglalkoztatott felszamoldbiztosa:
Mészéros Roland

Anyja neve: Kézai Zsuzsanna Maria

Szliletési hely és id6: Gydr, 1984. 09. 21.

Lakcim: 1096 Budapest, Thaly Kadlman u. 16-18. 3/1.
Foglalkoztatasi jogviszony tipusa: munkaviszony
E-mail-cim: meszaros.roland@receiver.hu

A felszamol6 kotelezé foglalkoztatott felszamoldbiztosa:
dr. Viszkok Jézsef Gédbor

Anyja neve: Kecskés Kamilla

Sziiletési hely és id6: Budapest, 1946. 10. 18.

Lakcim: 2310 Szigetszentmiklos, Pacsirta u. 7.
Foglalkoztatési jogviszony tipusa: megbizas

E-mail-cim: viszkok.jozsef@receiver.hu

A felszamoldk névjegyzékébe bejegyezve:

A felszamol6 kotelezé foglalkoztatott felszamoldbiztosa:
Nagyné Toth Szeréna

Anyja neve: Kurunczi Anna

Szliletési hely és id6: Hatvan, 1959. 12. 11.

Lakcim: 5126 Jaszfényszaru, Szent LaszI6 u. 28.
Foglalkoztatasi jogviszony tipusa: munkaviszony
E-mail-cim: toth.szerena@receiver.hu

A felszamol6 kotelezé foglalkoztatott felszamoldbiztosa:
Tarjanyi Zsuzsanna

Anyja neve: Sulyok Larissza

Sziiletési hely és id6: Budapest, 1986. 03. 21.

(cégjegyzékszam: 01-10-046562,

székhely:
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Lakcim: 1204 Budapest, Ady E. u. 75.
Foglalkoztatasi jogviszony tipusa: megbizas
E-mail-cim: tarjanyi.zsuzsanna@receiver.hu

A valtozasbejegyzés idépontja:
2019. majus 9.

21. SEDINA Uzleti Tanacsad6 Korlatolt Felel6sség( Tarsasag (cégjegyzékszam: 01-09-285715, székhely: 1115 Budapest,
Kevehdza u. 1-3., névjegyzéki sorszam: 106.)

A felszamoldk névjegyzékébdl torolve:

A felszdmolé maganszemély tagja:
dr. Oszvald Péter

Lakcim: 7300 Komld, Attila utca 27.
Részesedés: 33,3%

A felszamol6 kotelezé foglalkoztatott kozgazdasza:
Csongar Gabor

Anyja neve: Rdba Beatrix

Sziiletési hely és id6: Pécs, 1978.01. 23.

Lakcim: 7632 Pécs, Tildy Z. u. 27.

Foglalkoztatasi jogviszony tipusa: megbizas

A felszamol6 kotelezé foglalkoztatott jogasza:
dr. Oszvald Péter

Anyja neve: Krum llona

Sziiletési hely és id6: Komlo, 1972. 05. 14.
Lakcim: 7300 Komlé, Attila u. 27.
Foglalkoztatasi jogviszony tipusa: tagi

A felszamol6 kotelezé foglalkoztatott konyvvizsgéloja:
Vékony Gyula

Anyja neve: Lovas llona

Sziiletési hely és id6: Berettyoujfalu, 1960. 12. 02.
Lakcim: 7623 Pécs, Ungvar u. 41.

Foglalkoztatasi jogviszony tipusa: megbizas

A felszamoldk névjegyzékébe bejegyezve:

A felszamold maganszemély tagja:

Név: Piti Zoltan

Lakcim: 7623 Pécs, Rakoczi ut 10. 1.em. 1.
Részesedés: 100%

A valtozasbejegyzés id6pontja:
2019. majus 23.
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V. Hirdetmények

A Varkapitanysag Nonprofit Zrt. hirdetménye
a Budavari Palota Hunyadi udvaran az ujjaépiilt Foorség és Lovarda épiiletében vendéglato egység
és rendezvénytér hasznositasara megjelent palyazati felhivasban megjelolt beadasi hataridé médositasarél

A Vérkapitanysag Integralt Teriletfejlesztési Kozpont Nonprofit Zartkdrlen Miikod6é Részvénytarsasdg (székhely:
1013 Budapest, Ybl Miklés tér 6.; cégjegyzékszam: 01-10-140096; addszdm: 26592352-2-41) (a tovabbiakban:
Varkapitanysag Nonprofit Zrt.) a 2019. majus 10. napjan megjelent Hivatalos Ertesité 2019. évi 29. szamanak
2417-2420. oldalan, az allami vagyonnal valé gazdalkodasrdl sz6l6 254/2007. (X. 4.) Korm. rendelet 3-4. §-a alapjan
nyilvdnos palyazati felhivast tett kozzé Budavari Palota Hunyadi udvaran az Gjjaépllt F66rség és Lovarda éplletében
vendéglato egység és rendezvénytér hasznositasara (a tovabbiakban: palyazati felhivas).

Jelen hirdetménnyel a Varkapitanysag Nonprofit Zrt. a palyazati felhivas ,A palydzatok benyujtasanak hatarideje”
megnevezés pontjat (Hivatalos Ertesitd 2019. évi 29. szam 2419. oldal) médositja az alabbiak szerint:

Eredeti szoveg:

A palyéazatok benyujtasanak hatarideje:

A jelen paélyazati felhivéas Hivatalos Ertesitében valé megjelenésétél szamitott 30. naptéri nap 10 6ra. Amennyiben
ez a nap munkasziineti napra esik, akkor a pdlydzati hataridé az ezt kdvetd els6 munkanapon 10 érakor jar le.
A bontas kozjegyz6 jelenlétében toérténik, a bontds nem nyilvénos.

Médositott szoveg:
A palyéazatok benyujtasanak hatarideje:
2019. év julius hénap 1. napjan 10 érakor jar le. A bontas kozjegyz6 jelenlétében torténik, a bontas nem nyilvanos.

A pélyazati felhivas minden tovabbi pontja véltozatlanul érvényben marad.
A hatérid6t médositdé hirdetmény megjelenéséig beérkezé pélydzatokat a mddositott hatariddig visszavonhatja
és Ujra beadhatja a palyazo.
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A Hivatalos Ertesitét az Igazsagligyi Minisztérium szerkeszti.

A szerkesztésért felels: dr. Salgo LaszIé Péter.

A szerkesztéség cime: Budapest V., Kossuth tér 4.

A Hivatalos Ertesitd hiteles tartalma elektronikus dokumentumként a http://www.magyarkozlony.hu honlapon érheté el.
A Hivatalos Ertesité oldalhii masolatat papiron kiadja a Magyar Kézlény Lap- és Kényvkiadé Kft.

Felelés kiado: Papp Tibor ligyvezetd.
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