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R Utasitasok

A honvédelmi miniszter 8/2020. (Il. 21.) HM utasitasa
NATO egységesitési egyezmények nemzeti elfogadasarol

A jogalkotdasrol sz616 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontja alapjan a kdvetkezé utasitast adom ki:

1.§ Az utasitds hatalya a honvédelemrél és a Magyar Honvédségrdl, valamint a kiilénleges jogrendben bevezethetd
intézkedésekrdl sz616 2011. évi CXIIL. térvény 80. § 13. pontja szerinti honvédelmi szervezetekre terjed ki.

2.8 A STANAG 2594 (EDITION 2) (RATIFICATION RRAFT 1) BEST ENVIRONMENTAL PROTECTION PRACTICES FOR
SUSTAINABILITY OF MILITARY TRAINING AREAS - AJEPP 7 / A legjobb k&rnyezetvédelmi gyakorlat alkalmazasa
a katonai gyakorloterek fenntarthaté hasznalata érdekében cimil NATO egységesitési egyezmény nemzeti
elfogadasra keril a kdvetkezék szerint:

a) témafelel6s: Honvédelmi Minisztérium (a tovabbiakban: HM) Védelemgazdasagi Hivatal (a tovabbiakban:
VGH),

b) témakezel6: HM VGH,

<) a bevezetés idépontja: a NATO kihirdetést koveté 6 honapon beldl, és

d) a bevezetésre vonatkozé kovetelmények: a NATO egységesitési egyezmény a szarazfoldi haderénél és
a légierénél keriil bevezetésre HM kozigazgatasi allamtitkar (a tovabbiakban: KAT) szakutasitassal, eredeti,
angol nyelven, teljes terjedelemben.

3.8 A STANAG 6500 (EDITION 3) NATO ENVIRONMENTAL FILE DURING NATO-LED ACTIVITIES - AJEPP-6 / NATO
béketdmogaté mdlveletek sordn alkalmazott kornyezetvédelmi adatgyljtemény ciml NATO egységesitési
egyezmény nemzeti elfogaddsra keril a kdvetkezék szerint:

a) témafelel6s: HM VGH,
b) témakezel6: HM VGH,
) a bevezetés id6pontja: a NATO kihirdetést kdvet6é 6 hdnapon belill, és
d) a bevezetésre vonatkozé kovetelmények: a NATO egységesitési egyezmény a szérazfoldi haderénél és
a légierénél keriil bevezetésre HM KAT szakutasitassal, eredeti, angol nyelven, teljes terjedelemben.

n

4.8 Ez az utasitas a kdzzétételét kdvetd napon Iép hatdlyba.

Dr. Benké Tibor s. k.,

honvédelmi miniszter

Az innovacioért és technologiaért felel6s miniszter 8/2020. (lIl. 21.) ITM utasitasa
az Innovacios és Technoldgiai Minisztérium Masolatkészitési Szabalyzatarol

A jogalkotasrdl sz6l6 2010. évi CXXX. térvény 23. § (4) bekezdés ¢) pontjdban meghatérozott jogkdromben eljérva, az Innovaciés
és Technoldgiai Minisztérium Szervezeti és M(kodési Szabdlyzatérdl szold 4/2019. (Il. 28.) ITM utasitds 1. melléklet 165. §
(3) bekezdésében foglaltak alapjan a kovetkez6 utasitast adom ki:

1.8 Az Innovaciés és Technoldgiai Minisztérium (a tovabbiakban: minisztérium) Masolatkészitési Szabalyzatat
(a tovabbiakban: Szabalyzat) az 1. mellékletben foglaltak szerint hatdrozom meg.
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2.§

3.8

A Szabalyzat hatdlya kiterjed a minisztérium valamennyi szervezeti egységére és valamennyi foglalkoztatasra
iranyuld jogviszonyban &ll6 dolgozdjéra.

Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon lép hatdlyba.

Dr. Palkovics LdszI6 s. k.,
innovacidért és technoldgiaért felelés miniszter

1. melléklet a 8/2020. (Il. 21.) ITM utasitdshoz

AZ INNOVACIOS ES TECHNOLOGIAI MINISZTERIUM
MASOLATKESZITESI SZABALYZATA

I. A SZABALYZAT CELJA

. A Masolatkészitési Szabalyzat (a tovabbiakban: Szabalyzat) célja az Innovacids és Technoldgiai Minisztérium

(a tovabbiakban: Minisztérium) szervei éltal készitett papiralapu kiildemények hiteles elektronikus irattd, illetve
elektronikus iratok hiteles papiralapu iratta atalakitasara vonatkozo alapvetd és egységes szabalyok meghatarozasa
az elektronikus Ugyintézés és a bizalmi szolgaltatasok altaldnos szabdlyairél sz6lé 2015. évi CCXXIl. torvény,
az elektronikus Ugyintézés részletszabalyairol szold 451/2016. (XIl. 19.) Korm. rendelet (a tovabbiakban:
Korm. rendelet), valamint az Innovaciés és Technolégiai Minisztérium Egyedi Iratkezelési Szabdlyzatarél szo6lé
27/2019. (VII. 30.) ITM utasitasban foglalt rendelkezések figyelembevételével.

. A Szabadlyzat tartalmazza a Minisztérium hivatali szervei altal készitett — az iratok kivételi korébe nem tartozé —

papiralapi dokumentumrdél hiteles elektronikus masolat, illetve elektronikusan kiadmdanyozott iratok hiteles
papiralapu irattd atalakitdsanak eljarasi rendjét.

Il. FOGALMAK

. A Szabalyzat vonatkozasaban:

a) papiralapti dokumentum: papiron rogzitett minden olyan szoveg, szamadatsor, térkép, tervrajz, vazlat, kép
vagy mas adat, fiiggetleniil attél, hogy az milyen eszkozzel és milyen eljarassal keletkezett;

b) elektronikus dokumentum: elektronikus eszkdz utjan értelmezhet6é adategyiittes, ideértve az elektronikus
kildeményt és az elektronikus levelet is;

<) elektronikus mdsolat: valamely papiralapi dokumentumrél a Szabdlyzatnak megfeleléen készilt, azzal
képileg és tartalmilag egyezd, és a kilon jogszabalyban meghatérozott joghatds kivaltasara alkalmas eszkoz
utjan értelmezhetd adategyiittes;

d) hiteles elektronikus mdsolat: olyan elektronikus masolat, amelyen elektronikus bélyegzét helyeztek el,
és amelynek idépontjat mindsitett id6bélyegzés szolgaltatétdl szarmazé idébélyeg igazolja;

e) digitalizdlds: olyan eljards, amely az analég felépitésli informaciét szamitdstechnikai eszk6zok szamdara
feldolgozhaté, digitélis informaciéva alakitja at;

f) hitelesitési zdradék (,Az eredeti elektronikus dokumentumban foglaltakkal egyezé tartalmu irat’, ,Az eredeti
papiralapti dokumentummal egyezé irat”): a Korm. rendelet szerinti adattartalommal elkészitett allomany,
amely az elektronikus, illetve a papiralapi masolat elvélaszthatatlan részét képezi;

9) iratok kivételi kére: a kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésének altalanos kovetelményeirdl szold
335/2005. (XII. 29.) Korm. rendelet 2. mellékletét képezé, az egységes korményzati ligyiratkezel6 rendszerben
nem érkeztethet6 és nem kézbesithet6é kildemények, hiteles elektronikus dokumentum el&allitasa korébe
nem tartozo, valamint az Innovaciés és Technoldgiai Minisztérium Egyedi Iratkezelési Szabalyzatarol sz6l6
27/2019. (VII. 30.) ITM utasitas 2. figgelékét képezé, kozponti érkezteté rendszerben nem érkeztethetd
és nem expedialhato kildemények jegyzékében szerepl6 iratok kore;

h) képi megfelelés: az elektronikus masolat azon tulajdonsidga, amely biztositja a papiralapi dokumentum
— joghatés kivaltdsa szempontjabdl Iényeges — tartalmi és formai elemeinek megismerhetdségét;
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10.
11.

12.

13.

14.

i) tartalmi megfelelés: az elektronikus masolat azon tulajdonsaga, amely szerint az - a hozza kapcsolédo
metaadatokkal egytittesen — biztositja a papiralapu dokumentum joghatés kivéltasa szempontjabdl [ényeges
tartalmi elemeinek megismerhetéségét, de nem biztositja a képi megfelelést;

j) mdsolatkészité rendszer: a masolatkészités sordn alkalmazott hardver, szoftver, humaneréforras, jelen
Szabalyzat, valamint ezek egyttese;

k) metaadat: a tarolt dokumentumot leiré ismertetd adatok.

Il. AMASOLATKESZITES FOLYAMATA

1. Papiralapu irat atalakitasa hiteles elektronikus iratta

. A papiralapon kiadmanyozott irat — 3. fliggelék szerinti — digitalizalasa soran a masolatkészitének biztositania kell

a papiralapon kiadmanyozott irat és az elektronikus masolat képi vagy tartalmi megfelelését.

. Kizérélag olyan elektronikus masolat készithetd, amely a papiralapi dokumentum teljes tartalmat magaban foglalja,

részleges masolat vagy elektronikus kivonat nem készitheté.

. Az elektronikus masolatot a kdvetkezé metaadatok elhelyezésével kell 1étrehozni, és azt egyértelmlen az eredeti

papiralapu dokumentumhoz rendelni:

a) a masolatkészit§ szervezet elnevezése és — ha a masolatkészités nem az automatikus madsolatkészités
Korm. rendelet 56. §-dban meghatdrozott szabdlyai szerint torténik - a masolat képi vagy tartalmi
egyezéséért felel6s személy neve;

b) a masolatkészité rendszer pontos megnevezése és verziészama;
Q) a masolatkészitési szabalyzat megnevezése;

d) az irdnyadd masolatkészitési rend elérhetésége;

e) a masolatkészités idépontja;

f) a papiralapu dokumentum azonositéja;

a) a papiralapu dokumentum terjedelme.

. Amennyiben egy kildemény tébb iratot tartalmaz, Ggy az iratokrol kilon-kilon kell az elektronikus masolatot

elkésziteni. Kiilonb6z6 alszamu iratokhoz kilon-kiilon kell a 8. pont szerint zaradékot késziteni.

. A masolatkészité kimené irat esetében egy példanyban elkésziti és a Poszeidon (EKEIDR) Irat és

Dokumentumkezel6 Rendszerben (a tovabbiakban: Poszeidon rendszer) Ugyirathoz tartozé fészamra alszamon
beiktatja a ,ZARADEK_PAPIRALAPUBOL ELEKTRONIKUS” megnevezés( 1. fliggelék szerinti dokumentumot. Bejévé
kildemények esetében a mdasolatkészitd a Poszeidon rendszer hitelesitd funkcidjdnak hasznalataval elddllitja
az eredeti papir alapi dokumentummal megegyezd hiteles elektronikus dokumentum zaradékat, melyet ezzel egy
idében az elektronikus irattal egy fajlba konvertal.

. A masolatkészité a papiralapon kiadmanyozott, kérbélyegzoével elldtott irat minden oldalarél és a 8. pont szerint

elkészitett zaradékrdl egyittesen szkenner segitségével egy PDF formatumu dllomanyt készit.

A szkennelt iratot és a zaradékot a Poszeidon rendszerbe sziikséges feltolteni.

A kiadmanyozé egyedileg és oldalanként ellendrzi a papiralapi dokumentum és az elektronikus masolat képi és
tartalmi megfelel6ségét.

A kimené elektronikus iratot és a zaradékot egyiittesen tartalmazé PDF formatumd fajlt a kiadmanyozé elektronikus
alairasat vagy a Kozponti Iratkezel6 Iroda munkatarsa altal szervezeti alairassal torténd ellatasat kovetéen a hivatali
kapuhoz hozzaféréssel rendelkezé személy kildi el a cimzett részére.

2. Elektronikus irat atalakitasa hiteles papiralapu iratta

A masolatkészité a masolat elkészitésekor ellenérzi, hogy az eredeti elektronikus irat a kiadmanyozas és
a masolatkészités idépontja kozott megvaltozott-e, tovabba, hogy az aldirds idépontjdban az azt hitelessé tevd
tanusitvany érvényes volt-e.

Amennyiben a 13. pont szerinti ellenérzés megerésiti a dokumentum valtozatlansagat és az alairas, idébélyegzd
érvényességét, Ugy a masolatkészitdé az elektronikusan aldirt iratot a cimzettek szamanal eggyel tobb példanyban
kinyomtatja, és meggyézdédik arrdl, hogy a kinyomtatott papiralapi masolat tartalmazza-e a kiadmanyozé személy
nevét és az elektronikus aldiras idépontjat.
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15.

16.
17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24,

A masolatkészité a cimzettek szdméanal eggyel tébb példanyban elkésziti, a Poszeidon rendszerben az lgyirathoz
tartozd fészamra alszamon beiktatja, és az irathoz csatolja az iktatdszam zaradékon torténé feltlintetése mellett
a,ZARADEK_ELEKTRONIKUSBOL PAPIRALAPU” megnevezési, 2. fiiggelék szerinti dokumentumot.

A kiadmanyozé a zaradék valamennyi példanyat alairja és korbélyegzével latja el.

A masolatkészitd a zaradékolt irat egy példanyat a cimzett részére postai Uton megkildi, vagy személyes
Ugyfélfogadas keretében atadja, a masik példany az tigyiratban marad.

3. Papiralapu hiteles kiadmany papiralapt hiteles masolatta alakitasa

A papiralapu hiteles kiadmany papiralapu hiteles mésolatta alakitasardl az Innovacios és Technolégiai Minisztérium
Egyedi Iratkezelési Szabdlyzatardl sz6l6 27/2019. (VII. 30.) ITM utasitds Mellékletének 161. pontja rendelkezik.

IV. AMASOLATKESZITESHEZ KAPCSOLODO FELELOSSEGI KOROK

A Minisztérium valamennyi 6nallé szervezeti egységének vezetéje

a) az altala vezetett szervezeti egység valamennyi kormanytisztvisel§jét és Ugyiratkezel6jét masolatkészitéi
jogkorrel jogosithatja fel,

b) felel6s a masolatkészitési tevékenységhez kapcsoldddé munkafolyamat megszervezéséért,

<) ellendrzés utjan gondoskodik a jelen Szabalyzatban foglaltak maradéktalan betartasarol.

A masolatkészités az erre feljogositott személyek felel6sségi korébe tartozik. A médsolatkészitd személy neve

az elektronikus masolatnal a metaadatok koz6tt, a papiralapi masolatnal a zaradékon feltlintetésre kerdil.

A masolatkészités sordn a masolatkészitd jelen Szabalyzat elirdsai szerint koteles eljarni, a Szabdlyzat elirdsainak

betartasaért felel6sséggel tartozik.

A masolatkészités megfelel6ségét a rendszeres id6kozonként végzett vezetdi ellendrzés biztositja.

V. EGYEB RENDELKEZESEK

A fentiek szerint létrejott Ggyiratok vegyes iratok, amelyek irattarazasara a Minisztérium Iratkezelési Szabélyzataban
foglalt rendelkezések irdnyaddak.
A Szabdlyzatot a kormanyzati portalon — barki szaméra elérheté médon - kdzzé kell tenni.
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ZARADEK'

Ezen lap nem része az eredeti iratnak, kizarélag a jogszabalyi megfeleléséghez szlikséges

zaradékolds megjelenitését szolgalja.

Az eredeti papiralapui dokumentummal egyezé irat

Papiralapu dokumentum azonositéja:
Papiralapu dokumentum terjedelme:

Masolatkészit6 szervezeti egység megnevezése:

Masolatkészit6 neve:

Masolat képi egyezéséért felelés személy neve:

Mésolatkészités idépontja:

Masolatkészitési Szabalyzat megnevezése:

Y

... lap, ..

.oldal
Innovacios és Technoldgiai Minisztérium

Az Innovacids és Technoldgiai Minisztérium
Masolatkészitési Szabalyzatardl sz616 ITM utasitas

1. fliggelék

' A szervezeti egységek kimeng iratforgalma esetén kerll 6sszeallitasra, mivel a bejové iratok esetében a Kézponti Iratkezel Iroda és a szervezeti
egységek a Poszeidon rendszer altal generalt zaradékkal latjak el az dllomanyokat.
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Iktatészam:!

ZARADEK

Az eredeti elektronikus dokumentumban foglaltakkal egyezé tartalmdu irat

Elektronikus dokumentum azonositéja:
Elektronikus dokumentum terjedelme:
Az eredeti irat kiadmanyozoéjanak neve:

A kiadmanyozo6 szervezeti egység
megnevezése:

Az eredeti irat aldirdsanak idépontja:

Az elektronikus bélyegzéhoz tartozéd
tanusitvany szerinti Iétrehoz6 megnevezése:

Masolatkészitd szervezeti egység megnevezése:

Masolatkészitd neve:

Masolat képi egyezéséért felelés személy neve:

Masolatkészités idépontja:

Mésolatkészités jogszabdlyi alapja:

Budapest, 20........coveninninns

' Fészamra torténd alszamos iktatas esetén.

... lap, ..

..H6....Nap ... 6ra...

...... [oeinn.
. oldal

.......... (az eredeti iratot kiadmdnyozd vezetd)

Innovécios és Technoldgiai Minisztérium

..................... (a bélyegzé létrehozdjdnak neve)

Innovacios és Technolégiai Minisztérium

(a mdsolatot kiadmdnyozd neve)

..Ev....H6....Nap

2. fiiggelék

az elektronikus tigyintézés részletszabalyairdl sz616

451/2016. (XIl. 19.) Korm. rendelet 122. §-a

(a zaradékot kiadmanyozd vezetd aldirasa)
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2.1.

2.2,

2.3.

24.

2.5.

2.6.

3. fliiggelék
Miiszaki dokumentacio

1. Bevezeto

. A papiralapu dokumentum hiteles elektronikus iratta alakitasanak szabdlyait figyelembe véve a Poszeidon rendszer

képes hiteles elektronikus mésolat készitésére. Az informatikai megoldas részletes terveit az egyes részrendszerek

fizikai tervei és telepitési leirasai tartalmazzak. Papiralapi dokumentumrdl hiteles elektronikus masolat készitése

(a tovabbiakban: masolatkészités) az iratkezelési folyamat soran két esetben torténhet:

a) érkeztetés-postabontds folyamata: bejové papiralapu kiildemények hiteles elektronikus masolatta alakitasa;

b) iktatas folyamata: munkafolyamat sordn keletkeztetett papiralapi dokumentumok hiteles elektronikus
masolatta alakitasa.

2. Masolatkészitési folyamatok

A masolatkészités a szkennel6 klienseknél kezdédik, ahol a digitalizdlds a NISZ Nemzeti Infokommunikacios

Szolgaltato Zrt. (a tovabbiakban: NISZ) altal biztositott szkennerek segitségével PDF formatumu fajlba torténik.

Az elektronikus masolat a masolatkészité tevékenységét tdmogatd informatikai kornyezet bedllitdsanak megfeleld

tarhelyen kerdl letarolasra.

Az elektronikus masolat feldolgozésa, hiteles elektronikus masolatté alakitdsa harom médon torténhet:

a) a Poszeidon rendszer felhasznalasaval;

b) az Ugyintézd személyes elektronikus aldirdsaval;

<) az Ugyintézé felel6ségi korébe tartozo elektronikus bélyegzé segitségével.

A Poszeidon rendszer biztositja az ligyviteli folyamatok tdmogatdsat, az Innovacios és Technoldgiai Minisztérium

Egyedi Iratkezelési Szabdlyzatdnak megfeleléen. Ennek kapcsén az elektronikus dokumentumok egyedi

azonositoval, metaadatokkal keriilnek kiegészitésre. Az igy elééllitott dokumentumok a Poszeidon rendszer altal

elérhet6é zart, biztonsdgos adatbazisba kerlilnek letdroldsra. Ennek eredményeképpen az (igyviteli rendszerbe

PDF alloményként érkezé dokumentumokat a feldolgozé szerver alairt PDF dokumentumokka konvertalja, vagyis

az elektronikus aldirds, és a metaadat konverzié szerver oldalon torténik. Az elektronikus aldirds, a metaadatrendszer

elektronikus példanyra torténd bekerlilésének biztonsagat a szerver oldali feldolgozas biztositja.

Az elektronikus masolat hitelesitésének alkotdelemei:

a) a hitelesitési zdradék szovege ,Az eredeti papiralapi dokumentummal egyezd” elhelyezésre kerdl
az elektronikus dokumentumon;

b) elektronikus dokumentum metaadatai;

<) elektronikus bélyegzé és elektronikus alairas;

d) idébélyeg.

Metaadatok a jelen szabdlyzatban foglaltaknak megfeleléek. Az elektronikus bélyegzé és elektronikus aldiras

lenyomata biztositia az adott dokumentum sértetlenségét és az elektronikus bélyegzé tulajdonosénak

letagadhatatlansagat. Az elektronikus bélyegzd és elektronikus alairas hasznalatahoz sziikséges tanusitvéanyt a NISZ

elektronikus tanusitvany-szolgaltaté allitja ki. Az idébélyegzé azt igazolja, hogy az adott dokumentum egy adott

idépillanatban mar létezett. Az id6bélyegzét a NISZ idébélyegzés szolgaltatd allitja ki. Az idébélyegzé egy olyan

adat, amely tartalmazza az idébélyegzett dokumentum lenyomatat, az idébélyegzés idépontjat. Az idébélyeget

egy id6bélyegzés szolgaltato hitelesiti sajat alairasaval.
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A kiilgazdasagi és kiiliigyminiszter 5/2020. (ll. 21.) KKM utasitasa

a kozérdekii adatoknak, a kozérdekbdl nyilvanos adatoknak, valamint a jogszabalytervezeteknek

és szabalyozasi koncepciéknak Kiilgazdasagi és Kiiliigyminisztérium honlapjan torténoé kozzétételérol,
valamint a k6zérdekii adatok megismerésére iranyulé igények teljesitési rendjének szabalyairol

Az informaciés 6nrendelkezési jogrdl és az informacidszabadsagrol szold 2011. évi CXII. térvény 30. § (6) bekezdésében és a 35. §
(3) bekezdésében meghatarozott feladatkdromben eljarva, a jogszabalyok el6készitésében valéd tarsadalmi részvételrdl sz6l6
2010. évi CXXXI. torvény 4. §-ara tekintettel, valamint a jogalkotasrol sz616 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontja
alapjan a kovetkez6 utasitast adom ki:

1.§ A Kulgazdasagi és Killigyminisztérium (a tovabbiakban: Minisztérium) a kdzérdeki adatok, a k6zérdekbdl nyilvanos
adatok, valamint a jogszabalytervezetek és szabalyozési koncepciok Minisztérium honlapjan torténé kozzétételét,
valamint a kozérdek( adatok megismerésére irdnyul6 igények teljesitésének rendjének szabalyait (a tovabbiakban:
Szabdlyzat) a Mellékletben foglaltak szerint dllapitom meg.

2.8 (1) Ez az utasitas a kozzétételét kvetd 10. napon Iép hatalyba.
(2) Az utasitas rendelkezéseit a folyamatban Iévé tigyekben is alkalmazni kell.
(3) Hatdlyat veszti a kozérdekd adatoknak, a kozérdekbdl nyilvanos adatoknak, valamint a jogszabalytervezeteknek
és szabalyozasi koncepcidknak a Kiilgazdasagi és Kulligyminisztérium honlapjan torténé kdzzétételérdl, valamint
a kozérdek( adatok megismerésére iranyuld igények teljesitési rendjének szabdlyairdl szold 26/2016. (IX. 30.)
KKM utasitas.

Szijjarto Péter s. k.,
kullgazdaségi és killigyminiszter

Melléklet az 5/2020. (Il. 21.) KKM utasitdshoz

Szabalyzat a kozérdekii adatoknak, kozérdekbdl nyilvanos adatoknak,
valamint a jogszabalytervezeteknek és szabalyozasi koncepcioknak
a Kiilgazdasagi és Kiiliigyminisztérium honlapjan torténé kozzétételérél, valamint a kézérdekii adatok
megismerésére iranyuld igények teljesitési rendjérol

I. ALTALANOS RENDELKEZESEK
1. A Szabalyzat hatalya

1.8 A Szabdlyzat hatalya kiterjed minden, a Kiilgazdasagi és Kuliigyminisztérium (a tovabbiakban: Minisztérium) altal
kezelt kdzérdeku és kozérdekbd| nyilvadnos adatra, jogszabalytervezetre és szabalyozasi koncepcidra.

2. Ertelmez6 rendelkezések

2.§ A Szabdlyzat alkalmazasaban:
a) kozzétételre kotelezett szerv: az informacids énrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szol6 2011. évi
CXIl. térvény (a tovabbiakban: Infotv.) 33. § (2) bekezdésében meghatarozott szerv, amelynek elektronikus
kozzétételi kotelezettsége van;
b) kozzétételéért felelés személy: a Honlap Szerkeszt&ség iranyitasat ellatd szervezeti egység vezetéje altal kijelolt
személy(ek);
c) adatvédelmi tisztviseld: az Infotv. 16. fejezetében meghatarozott jogkdrben eljard személy.

3.§ A Szabdlyzatban meg nem hatdrozott fogalmakat az Infotv.-ben, az allamhéztartasrél sz6lé6 2011. évi
CXCV. térvényben, a jogszabdlyok elékészitésében valé tarsadalmi részvételrdl szolé 2010. évi CXXXI. térvényben,
az allamhaztartasrol sz616 térvény végrehajtasardl szolé 368/2011. (XIl. 31.) Korm. rendeletben, a kdzérdekl adatok
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4.8

5.8

6.§

7.8

8.§

9.8

10.§

elektronikus kozzétételére, az egységes kdzadatkeresd rendszerre, valamint a kdzponti jegyzék adattartalmara,
az adatintegraciora vonatkozo részletes szabdlyokrdl sz6l6 305/2005. (XIl. 25.) Korm. rendeletben [a tovabbiakban:
305/2005. (XIl. 25.) Korm. rendelet], a jogszabalytervezetek és szabdlyozdsi koncepcidk kozzétételérdl és
véleményezésérdl szolé 301/2010. (XIl. 23.) Korm. rendeletben, valamint a minisztériumok és a Miniszterelnoki
Hivatal altal kotott, a nettd 6tmillio forintot el nem éré értékl szerz6désekre vonatkozo6 adatok kozzétételérdl sz6lo
85/2010. (lll. 25.) Korm. rendeletben meghatarozottak szerint kell értelmezni. A Szabdlyzatot a jogszabalyokkal
és a kulgazdasagi és kulugyminiszter ltal kiadott kozjogi szervezetszabdlyozd eszkdzokkel dsszhangban kell
alkalmazni.

3. Kozérdekii adatok

A Minisztériumnak a www.kormany.hu alhonlapjaként mikodé honlapjan (a tovdbbiakban: a Minisztérium
honlapja) az 1. figgelékben szereplé adatokat kell kézzétennie.

1. AKOZERDEKU ADATOK KOZZETETELE

4. A kozzététellel kapcsolatos feladat- és hataskorok

A kozzéteendd adatok Osszeallitasaért, az ezzel kapcsolatos adatszolgaltatasért az 1. fliggelékben megjelolt
szervezeti egység tartozik felel6sséggel, mely adatszolgéltatasi feladatot sajat hatdskérben és az adatvédelmi

tisztviseld felhivasara is, az adatvédelmi tisztvisel6 iranymutatasa szerint lat el.

A kozzététellel érintett szervezeti egység:

a) Osszegyjti a kozzétételi listakon szerepld, az 1. fliggelék szerint feladatkorébe tartozé adatokat, és azokat
a rendelkezésre 3ll6 hataridén belll megkuldi az adatvédelmi tisztvisel6nek véleményezés, illetve kozzététel
céljabal;

b) felel6s azért, hogy a feladatkorébe tartozé altala megkuiildott adatok pontosak és idészertiek legyenek, ennek
érdekében folyamatosan nyomon koveti a valtozasokat, és haladéktalanul tovabbitja a helyesbitett vagy
frissitett adatokat az adatvédelmi tisztvisel6nek;

c) a kozzétételi listan szerepl6 adatokat elektronikusan, kozzétételre alkalmas moédon tovabbitja az adatvédelmi
tisztviselO részére, és ezzel egyidejlileg papir alapon megkdildi a 2. fliggelék szerinti feljegyzést is;

d) felel a feladatkorébe tartozé kozzétett adatok vonatkozasdban a személyes adatok védelmével kapcsolatos
szabalyok és a titokvédelmi szabdlyok betartasdért, melynek kapcsan éllasfoglaldst kérhet az adatvédelmi
tisztvisel6t6l.

A kozzétételéért felelés személy a Minisztérium honlapjan kozzéteszi az adatvédelmi tisztvisel6tdl kapott
kozérdekbdl nyilvanos adatokat.

Az adatvédelmi tisztviselé koteles folyamatosan tdjékozodni, hogy a kézérdekbdl nyilvdnos adatok, informaciok
a vonatkoz6 jogszabalyokban és az utasitasban foglaltaknak megfeleléen a honlapon elérhetéek-e. Személyesen
intézkedik a felel6s személynél azok szlikséges javitasardl, kiegészitésérdl, feltoltésérdl. Az adatvédelmi tisztviseld
az adatok kozzétételért felelés személynek torténé megkildése elétt tajékoztatja a Tajékoztatasért és Magyarorszag
Nemzetkdzi Megjelenitéséért Felelés Allamtitkarsagot (a tovabbiakban: TAJIMAT) a feltslteni kivant adatokrdl.

A kozbeszerzésekrdl sz6éld 2015. CXLIIL. térvény (a tovabbiakban: Kbtv.) szerinti azon beszerzések tekintetében,
amelyek esetében az adatok kozzététele a Kozbeszerzési Adatbazisban nem lehetséges a Jogi Féosztély
haladéktalanul irasban értesiti az adatvédelmi tisztvisel6t, ugy, hogy egyuttal megkildi részére — kozzétételre
alkalmas médon - a Kbtv. altal nyilvanossagra hozni rendelt dokumentumokat.

5. A kozérdekbél nyilvanos adatok kozzétételére vonatkozo altalanos eljarasi szabalyok
Az 1. fliggelékben szerepld adatokat a kdzzétételre kotelezett szervezeti egység gyUjti 6ssze, amelyeket a szervezeti

egység vezetdjének jovdhagyasa utan - az ott megjeldlt kozzétételi hataridék szerint - elektronikus formaban
(e-mailben vagy digitalis adathordozon) a 2. fliggelék szerinti feljegyzés szkennelt példanyaval egyiitt megkiild
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12.§

13.8§

14.§

15.8§

16.§

17.§

18.§

19.8

20.§

az adatvédelmi tisztvisel6 részére. A papiralapu aldirt eredeti példanyt kizérélag az adatvédelmi tisztviseld részére
sziikséges megkdildeni.

Az adatokat szerkesztheté formaban kell tovabbitani, a fajl nevében feltiintetve az adat pontos tartalmat tikr6z6
targyat és az adat keletkezésének datumat.

A kozzétételre kotelezett szervezeti egység koteles folyamatosan figyelemmel kisérni a feladatkorébe tartozéd
kozzétett adatokat, és haladéktalanul kezdeményezi az adatok helyességének biztositasa érdekében végzett
adatfelvitelt, adattorlést, adatmddositast. Ennek keretében részletesen megvizsgélja a kordbban a kezdeményezése
alapjan kozzétett adatok helyességét (az Uj adatfelvitelek mellett a végrehajtott adatmaodositasok és adattorlések
eredményét is ideértve), pontossagat, szakszer(iségét és idészerliségét, tovdbbd az iranyadd jogszabalyi
rendelkezéseknek, a miniszter altal kiadott kdzjogi szervezetszabalyozé eszkdzoknek, illetve a 305/2005. (XII. 25.)
Korm. rendelet 1. § (2) bekezdése szerinti megallapodasban foglaltaknak valé megfeleléségét.

A kozérdek(i adatkezel6 az adatok kozzétételre torténé megkildésérél, tovdbbd az adat kozzétételérdl,
modositasardl, torlésérdl, illetve archivalasardl elektronikus nyilvantartast vezet.

6. A kozzéteendo jogszabalytervezetek és szabalyozasi koncepciok nyilvanossaga

A jogszabalytervezet és szabdlyozasi koncepcié (a tovabbiakban egyiitt: tervezet) kozzétételét a kozzétételre
kotelezett szervezeti egység kezdeményezi — a kozigazgatdsi éllamtitkdrnak a Kormany lgyrendjérdl szo6ld
1144/2010. (VII. 7.) Korm. hatérozatban foglalt, egyeztetésre bocsdthatdsdgot engedélyezé és a tervezet kozzétételét
elrendel6 dontését kovetéen - a tervezetnek az adatvédelmi tisztvisel§ részére torténé megkildésével.
A jogszabalyok el6készitésében valé tarsadalmi részvételrél sz616 2010. évi CXXXI. térvény 5. § (4) bekezdése alapjan
- az ott meghatdrozott indok megjeldlésével — a kozigazgatasi allamtitkar donthet a tervezet kozzétételének
mell6zésérdl.

A TAJIMAT - az adatvédelmi tisztvisel6 bevonasaval - sajtéinformaciés anyag csatolasarél dénthet, amelyet
kozvetlenll juttat el a kozzétételéért felelés személy részére, az adatvédelmi tisztviselé egyidejli tajékoztatasa
mellett.

A kozzétételre kotelezett szervezeti egység vezetdje a kodzzétételre vonatkozd dontés meghozataldt kdvetden
a tervezetet elektronikus, szerkesztheté formdban - a 3. fliggelék szerinti adatlap egyidejlii megkildésével —
haladéktalanul eljuttatja az adatvédelmi tisztvisel6hoz, aki gondoskodik annak kozzétételérél a kozzétételéért
felelés személy utjan.

A tarsadalmi egyeztetésre bocsatandé anyagok kozzétételének idépontjat, a véleményezésére nyitva allé hataridét,
valamint a vélemények fogadasara kijeldlt e-mail-cimet a kozzétételre kotelezett szervezeti egység vezetdje
hatdrozza meg, tovdbbd gondoskodik a vélemények beérkezésének visszaigazolasarol.

ll. AKOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO ADATIGENYLESEK TELJESITESENEK RENDJE

A kozérdekl adat megismerése irdnt eléterjesztett, széban bejelentett igényt - tartalmanak pontos rogzitésével —
haladéktalanul irdsba kell foglalnia annak a szervezeti egységnek, ahol el6terjesztették.

A kozérdekladat-igénylést az adatvédelmi tisztviselé - akadélyoztatasa esetén a Jogi Féosztalyon kijeldlt altaldnos
helyettese - teljesiti. Ha a kdzérdekladat-igénylést a Minisztérium mas szervezeti egységénél terjesztik eld, akkor
az igénylést koteles haladéktalanul tovabbitani a kozadat@mfa.gov.hu e-mail-cimre.

Nem egyértelml kozérdekladat-igénylés esetén az adatvédelmi tisztviselé felhivja az igényl6t az igény
pontositdsara. A pontositas idétartama nem szdmit bele a valaszadasi hataridébe, és felfliggeszti a vélaszadasi
hataridét.
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22.§

23.§

24.§

25.§

26.8§

27.8

28.8§

29.§

30.8§

A kozérdek(adat-igénylést az adatvédelmi tisztviselé kézhezvételt kdvetéen haladéktalanul megkiildi a TAJIMAT
szdmara tajékoztatas céljabdl. A TAJIMAT tajékoztatasat kdvetben az adatvédelmi tisztviselé az adatigénylést
megkdldi annak targya szerint illetékes adatkezelé szervezeti egységhez és az azt felligyel6 allamtitkarsagra,
helyettes allamtitkarsagra adatszolgéltatas céljabél, hataridé tlzésével, a Kozigazgatasi Allamtitkar Titkarsaga,
a TAJIMAT, a Jogi és Koordinaciés Ugyekért Felels Helyettes Allamtitkar Titkarsaga és a Miniszteri Kabinet egyideji
tajékoztatdsa mellett. Az adatkezel$ szervezeti egység a megkeresést koteles az abban megjeldlt hataridén belil,
irasban teljesiteni.

Az adatszolgaltatdsok beérkezését kovetéen az adatvédelmi tisztvisel6 elkésziti a valaszlevél tervezetét, melyet
visszamutatasra megkiild az adatot szolgéltatd szervezeti egységeknek, tovdbbd a 21. §-ban megjeldlt szervezeti
egységek vezetdinek.

A 22. §-ban megjeldlt szervezeti egységek jovahagydsat kdvetéen az adatvédelmi tisztviseld a tervezetet megkiildi
a Miniszterelndki Kabinetiroda részére tdjékoztatas céljabol. A vélaszlevelet az adatvédelmi tisztviseld kildi meg
az adatigényl6 részére az Infotv.-ben foglalt — 15 napos - hataridén belul.

Ha az igényelt adatok jellegére vagy mennyiségére tekintettel azok megkiildése a 23. §-ban foglalt hataridén belil
lehetetlen, az adatot kezel6 szervezeti egység vezetbje e tényt haladéktalanul irdsban kozli az adatvédelmi
tisztviselével. Amennyiben a kozérdek( adatszolgaltatas az Infotv. altal el6irt 15 napos hataridén beldl nem
teljesithetd, hataridé 15 nappal torténé meghosszabbitdsarol az adatvédelmi tisztvisel6 gondoskodik.

Amennyiben a kdzérdekladat-igénylés teljesitésére a kozérdek( adatot tartalmazdé iratba torténé betekintés utjan
kertl sor, annak végrehajtdsat az a szervezeti egység szervezi meg, akinek a kérdéses adat a birtokdban van,
azt kezeli. A betekintés az adatvédelmi tisztvisel6 bevondsaval torténik, aki a betekintés engedélyezése eldtt
az érintett adatok kozérdekadi jellegét felllvizsgalja.

A Minisztériumba érkez6 kdzérdekl adat megismerésére irdnyul6 igényeket a Minisztérium Iratkezelési Szabalyzata
szerinti tételszamon, a ,kozérdeki adat igénylése” széveg feltlintetésével kell rogziteni. Az adatszolgaltatas soran
- az adatigénylé igényének megfeleléen - elsédlegesen az elektronikus Uton toérténé adattovabbitasra kell
torekedni.

A torvényi hatdrid6k maradéktalan betartdsat a Jogi F8osztdly vezetdje kiséri figyelemmel, az adatok,
az adatszolgadltatds valdsdgtartalmdért, teljeskorliségéért az adatot kezelé szervezeti egység vezetdje tartozik
felelésséggel.

Az Infotv. 30. § (3) bekezdésében eldirt adatszolgaltatast a NAIH részére az adatvédelmi tisztviseld allitja 6ssze.
IV. AMINISZTERIUMI DOKUMENTUMOK MENUPONT KEZELESE

Az adatvédelmi tisztvisel6 el6segiti és tdmogatja az Osszkormdnyzati portdl minisztériumi ,Dokumentumok”
aloldalanak kormanyzati egységes honlap-rendszerben torténé megjelenését, a kdzzététel soran egyittmiikodik
a kozzététel formajdban a Honlap Szerkesztéséggel, munkdja sordn az 6sszkormanyzati portdl minisztériumi
aloldalainak egységes kialakitasat szem el6tt tartja.

A Minisztérium honlapjan téjékoztatot kell elhelyezni a koézérdekl adatok egyedi igénylésével kapcsolatos
tudnivaldkrol.
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I. Szervezeti, személyzeti adatok

1. fliggelék

Adat

Frissités

Meg0rzés

Kozzétételre kotelezett szerv

A Minisztérium hivatalos neve, székhelye,
postai cime, telefon- és telefaxszama,
elektronikus levélcime, honlapja,
Ugyfélszolgalatanak elérhetéségei

A valtozasokat
kovetéen azonnal

Az el6z6 allapot
torlendé

Kozigazgatasi Allamtitkar
Titkarsaga

2. | A Minisztérium szervezeti felépitése szervezeti | A valtozasokat Az el6z6 allapot Kézigazgatasi Allamtitkar
egységek megjelolésével, az egyes szervezeti kovetden azonnal torlendé Titkarsaga, Jogi Féosztaly
egységek feladatai

3. | Akozfeladatot ellato szerv vezetSinek és A valtozasokat Az el6z6 éllapot Személyligyi Féosztaly
az egyes szervezeti egységek vezetdinek neve, | kévetéen azonnal torlendé
beosztasa, elérhetésége (telefon- és
telefaxszama, elektronikus levélcime)

4. | A Minisztérium illetékes igyfélkapcsolati A valtozasokat Az el6z6 llapot Sajté Féosztaly
vezetd neve, elérhetdsége (telefon- és kovetéen azonnal térlendé
telefaxszéma, elektronikus levélcime) és
az ugyfélfogadasi rend

5. | A Minisztérium iranyitasa, felligyelete vagy A valtozasokat Az el6z6 dllapot Kézigazgatasi Allamtitkar
ellenérzése alatt 4ll6 vagy aldrendeltségében kdvetéen azonnal 1 évig Titkarsaga, Jogi Féosztaly
mUikodd mas kdzfeladatot ellato szervek archivumban
megnevezése és 1. pontban meghatéarozott tartasaval
adatai

6. | A Minisztérium tobbségi tulajdonaban all6, A valtozasokat Az el6z6 allapot Jogi Féosztaly
illetve részvételével miikod6 gazdalkodd kévetéen azonnal 1 évig
szervezet neve, székhelye, elérhetésége (postai archivumban
cime, telefon- és telefaxszama, elektronikus tartasaval
levélcime), tevékenységi kore, képviseldjének
neve, a kdzfeladatot ellaté szerv
részesedésének mértéke

7. | A Minisztérium dltal alapitott kdzalapitvdnyok | A véltozasokat Az el6z6 allapot Kulturdlis Diplomacidért
neve, székhelye, elérhetésége (postai cime, kodvetden azonnal 1 évig Felel6s Helyettes
telefon- és telefaxszama, elektronikus archivumban Allamtitkarsag
levélcime), alapité okirata, kezel6 szervének tartasaval
tagjai

8. | A Minisztérium altal alapitott lapok neve, A valtozasokat Az el6z6 allapot Banffy Miklos
a szerkesztdség és kiadd neve és cime, valamint | kdvetéen azonnal 1 évig Szakkonyvtar
a fészerkeszté neve archivumban

tartasaval

9. | A Minisztérium altal alapitott kdltségvetési A valtozasokat Az el6z6 llapot Kozigazgatasi Allamtitkar
szerv neve, székhelye, a koltségvetési szervet kdvetden azonnal 1 évig Titkarsaga, Jogi Féosztaly
alapité jogszabdly megjeldlése, illetve az azt archivumban
alapité hatarozat, a koltségvetési szerv alapitd tartasaval
okirata, vezetdje, honlapjanak elérhetdsége,
mukodési engedélye

10. | A Minisztérium hatésagi dontései tekintetében | A valtozasokat Az el6z6 éllapot Jogi és Koordinacios

a fellebbezés elbiralasara jogosult szervnek,
ennek hidnyaban a kozfeladatot ell4té szerv
felett torvényességi ellendrzést gyakorld
szervnek az 1. pontban meghatérozott adatai

kovetéen azonnal

1 évig
archivumban
tartasaval

Ugyekért Felel&s
Helyettes Allamtitkar
Titkarsaga
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Il. Tevékenységre, miikodésre vonatkozé adatok

Adat

Frissités

Meg0rzés

Minisztériumi adatfelel6s

A Minisztérium feladatat, hataskorét és
alaptevékenységét meghatarozo, a szervre
vonatkozé alapvet6 jogszabalyok, kozjogi
szervezetszabalyozo eszk6zok, valamint

a szervezeti és miikodési szabdlyzat hatélyos és
teljes szovege, az adatvédelmi és adatbiztonsagi
szabalyzat hatalyos és teljes sz6vege

A valtozasokat
kovetéen azonnal

Az el6z6 allapot
1 évig
archivumban
tartasaval

Kbzigazgatasi
Allamtitkar Titkarsaga,
Jogi Féosztaly

2. | A Minisztérium feladatérdl, tevékenységérél sz6l6 | Negyedévente Az el6z6 éllapot Kézigazgatasi

tajékoztaté magyar és angol nyelven torlend6 Allamtitkar Titkarsaga,
Jogi Féosztaly

3. | Allamigazgatasi és egyéb hatdsagi tigyekben A valtozasokat Az el6z6 éllapot Jogi és Koordinacios
tgyfajtaként és eljarastipusonként a hataskorrel kovetden azonnal torlendé Ugyekért Felelés
rendelkezé szerv megnevezése, hataskor Helyettes Allamtitkar
gyakorlasanak atruhazasa esetén a ténylegesen Titkarsaga
eljaro szerv megnevezése, illetékességi tertilete,
az ligyintézéshez sziikséges dokumentumok,
okmanyok, eljarasi illetékek (igazgatasi
szolgaltatasi dijak) meghatérozasa, alapvetd
eljarasi szabalyok, az eljarast megindito irat
benyujtasanak maédja (helye, ideje), tigyfélfogadas
ideje, az Uigyintézés hatdrideje (elintézési,
fellebbezési hataridd), az ligyek intézését seqité
utmutatdk, az igymenetre vonatkozé tajékoztatas
és az ligyintézéshez hasznalt letolthet6
formanyomtatvanyok, az igénybe vehet6
elektronikus programok elérése, idépontfoglalas,
az ligytipusokhoz kapcsolédé jogszabalyok
jegyzéke, tajékoztatas az uigyfelet megilletd
jogokrdl és az tigyfelet terhel6 kotelezettségekrdl

4. | A Minisztérium &ltal nyujtott vagy Negyedévente Az el6z6 éllapot Jogi és Koordinacios
koltségvetésébdl finanszirozott kdzszolgéltatasok torlendé Ugyekért Felel&s
megnevezése, tartalma, a kozszolgaltatasok Helyettes Allamtitkar
igénybevételének rendje, a kdzszolgaltatasért Titkdrsaga, Gazdasagi
fizetendd dij mértéke, az abbdl adott Ugyekért Felelés
kedvezmények Helyettes Allamtitkar

Titkarsaga
5. A Minisztérium altal fenntartott adatbazisok, A valtozasokat Az el6z6 éllapot Adatbazisok, illetve

illetve nyilvantartasok leiré adatai (név, formatum,
az adatkezelés célja, jogalapja, id6tartama,

az érintettek kore, az adatok forrasa, kérddives
adatfelvétel esetén a kitodltendd kérdéiv),

az adatvédelmi nyilvéntartasba bejelentendd
nyilvantartasoknak az Infotv. 65. §-a szerinti
azonosité adatai; a Minisztérium altal

- alaptevékenysége keretében - gyjtott és
feldolgozott adatok fajtdi, a hozzaférés maodja,

a masolatkészités koltségei

kovetéen azonnal

1 évig
archivumban
tartasaval

nyilvantartasok
kezeléséért felelés
allamtitkar, Jogi
Féosztaly
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Adat Frissités Meg0rzés Minisztériumi adatfelels
6. | A Minisztérium nyilvanos kiadvanyainak cime, Negyedévente Az el6z6 éllapot A kiadvany kiadasaért
témaja, a hozzaférés maédja, a kiadvany 1 évig felelés allamtitkarsag,
ingyenessége, illetve a koltségtérités mértéke archivumban Banffy Miklos
tartasaval Szakkdnyvtar
7. | Atestlleti szerv dontései el6készitésének rendje, | A valtozasokat Az el6z6 éllapot Feladatkorében
az dllampolgari kozremiikodés (véleményezés) kovetden azonnal 1 évig érintett szervezeti
madja, eljarasi szabdlyai, a testileti szerv archivumban egységet feliigyel6
Uléseinek helye, ideje, tovabba nyilvdnossaga, tartasaval allamtitkarsag
dontései, tlésének jegyzékonyvei, illetve
Osszefoglaldi; a testileti szerv szavazasanak
adatai, ha ezt jogszabaly nem korlatozza
8. | Jogalkotasi tajékoztatd, amely tartalmazza A véltozasokat Az el6z6 allapot Jogi és Koordinacids
az elkészitend6 jogszabalytervezetek cimét, kovetéen azonnal 1 évig Ugyekért Felelés
a szabalyozas rovid tartalmi 6sszefoglaléjat, archivumban Helyettes Allamtitkar
a jogszabalytervezet kozzétételének tervezett tartasaval Titkarsaga
idépontjat
9. | Atdrvény alapjan kdzzéteend6 jogszabaly- A Szabalyzatban Az el6z6 allapot Jogi és Koordinacios
tervezetek, utélagos hatasvizsgalatok és foglaltak szerint 1 évig Ugyekért FelelSs
kapcsolédé dokumentumok, valamint archivumban Helyettes Allamtitkar
az észrevételek osszefoglaldja tartasaval Titkarsdga
10. | A Minisztérium altal kdzzétett hirdetmények, Folyamatosan Az el6z6 éllapot A kozzétételre
kozlemények 1 évig kotelezett szervezeti
archivumban egység vezetdje
tartasaval
11. | A Minisztérium altal kiirt palyazatok szakmai Folyamatosan Az el6z6 éllapot A palyézatot kiird
leirdsa, azok eredményei és indoklasuk 1 évig szervezeti egység
archivumban vezetbje
tartasaval
12. | A Minisztériumnal végzett alaptevékenységgel A vizsgalatrél sz6l6 | Az el6zd allapot Kozigazgatasi
kapcsolatos vizsgélatok, ellenérzések nyilvanos jelentés 1 évig Allamtitkar Titkarsaga
megallapitasai megismerését archivumban
kovetden tartasaval
haladéktalanul
13. | Akozérdekil adatok megismerésére iranyuld Negyedévente Az el6z6 éllapot Jogi Féosztaly
igények intézésének rendje, a feladatkort ellatod torlend6
szervezeti egység neve, elérhetésége,
az adatvédelmi felel6s neve
14. | A Minisztérium tevékenységére vonatkozo, Negyedévente Az el6z6 allapot Feladatkorében
jogszabalyon alapul6 statisztikai adatgydjtés 1 évig érintett szervezeti
eredményei, idébeli valtozasuk archivumban egység vezetbje
tartasaval
15. | Akozérdeki adatokkal kapcsolatos kotelezd Negyedévente Az el6z6 éllapot Jogi Féosztaly

statisztikai adatszolgaltatas adott szervre
vonatkoz6 adatai

1 évig
archivumban
tartasaval




1046

HIVATALOS ERTESITO -

2020. évi 8. szdm

Adat Frissités Meg0rzés Minisztériumi adatfelels
16. | Azon kozérdek( adatok hasznositasara irdnyuld Negyedévente Az el6z6 éllapot Jogi Féosztaly
szerz6dések listaja, amelyekben a Minisztérium 1 évig
az egyik szerz6dé fél archivumban
tartasaval
17. | A Minisztérium kezelésében |évé kdzérdekd A véltozésokat Az el6z6 éllapot Jogi F6osztaly
adatok felhasznalasara, hasznositasara vonatkozé | kdvetéen azonnal 1 évig
altalanos szerzdési feltételek archivumban
tartasaval
18. | A Minisztériumra vonatkozé kilonos és egyedi A valtozasokat Az el6z6 éllapot Jogi Féosztaly
kozzétételi lista kovetden azonnal térlendé
19. | A Minisztérium kezelésében levd, a kozadatok A valtozasokat Az el6z6 éllapot Jogi Féosztaly
Ujrahasznositasardl sz616 torvény szerint kodvetd 15 napon 1 évig
Ujrahasznositas céljara elérhetd kdzadatok listaja, | beldl archivumban
valamint azok rendelkezésre all6 formatuma tartasaval
20. | A19.sor szerinti kozadatok Ujrahasznositasara A vdltozasokat Az el6z6 allapot Jogi Féosztaly
vonatkoz6 éltaldnos szerzédési feltételek kovetd 15 napon torlend6
elektronikusan szerkeszthetd véltozata beldl
21. | A 19.sor szerinti kdzadatok Ujrahasznositas A valtozasokat Az el6z6 éllapot Gazdasagi Ugyekért
céljabdl torténd rendelkezésre bocsatasaért kovetd 15 napon torlendd Felelés Helyettes
fizetend6 dijak éltaldnos jegyzéke belul Allamtitkar Titkarsaga
22. | A koézadatok Ujrahasznositasarol sz6l6 térvény A valtozasokat Az el6z6 éllapot Jogi Féosztaly
szerinti jogorvoslati tdjékoztatas kodvetd 15 napon torlendé
belil
23. | A Minisztérium altal megkotott, a kdzadatok A valtozasokat Az el6z6 éllapot Jogi Féosztaly

Ujrahasznositasardl sz616 torvény szerint kotott
kizarélagos jogot biztosité megallapodasok
szerz6dé feleinek megjeldlése, a kizarélagossag
id6tartamanak, targyanak, valamint

a megallapodas egyéb lényeges elemeinek
megjeldlése

kovetd 15 napon
belil

torlend6
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Ill. Gazdalkodasi adatok

Adat

Frissités

Megé&rzés

Minisztériumi adatfelel6s

A Minisztérium éves koltségvetése, szamviteli torvény
szerinti beszamoldja vagy éves koltségvetés
beszamoldja

A valtozasokat
kovetéen azonnal

A kozzétételt
kovetd 10 évig

Gazdasagi Ugyekért
Felel6s Helyettes
Allamtitkar Titkarsaga

A Minisztériumnal foglalkoztatottak Iétszdmara Negyedévente Akilon Gazdasagi Ugyekért
és személyi juttatdsaira vonatkozd 6sszesitett adatok, jogszabalyban Felel6s Helyettes
illetve O0sszesitve a vezetdk illetménye, munkabére meghatarozott Allamtitkar Titkarsaga,
és rendszeres juttatdsai, valamint koltségtéritése, ideig, de legalabb | Személyligyi F6osztaly
az egyéb alkalmazottaknak nyujtott juttatasok fajtaja 1 évig
és mértéke Osszesitve archivumban

tartasaval
A Minisztérium altal nyujtott, az dllamhaztartasrol A dontés A kozzétételt Gazdasagi Ugyekért

sz6l6 torvény szerinti koltségvetési tdmogatasok
kedvezményezettjeinek nevére, a tdmogatas céljéra,
0sszegére, tovabba a tdmogatdsi program
megvaldsitasi helyére vonatkozé adatok, kivéve,

ha a kozzététel el6tt a koltségvetési tamogatast
visszavonjak vagy arrél a kedvezményezett lemond

meghozatalat
kovetd 60 napon
belil

kovetd 5 évig

Felel6s Helyettes
Allamtitkar Titkarsaga,
Jogi Féosztaly

Az dllamhdaztartas pénzeszkozei felhasznalasaval,

az dllamhdéztartashoz tartozé vagyonnal torténd
gazdalkodassal 6sszefliggd, épitési beruhazasra,
szolgaltatas megrendelésre, vagyonértékesitésre,
vagyonhasznositasra, vagyon vagy vagyoni értéki
jog ataddsara, valamint koncesszidba adasra
vonatkozé szerz6dések megnevezése (tipusa), targya,
a szerz6dést koto felek neve, a szerzédés értéke,
hatdrozott idére kotott szerz6dés esetében annak
idétartama, valamint az emlitett adatok véltozasai,

a nemzetbiztonsagi, illetve honvédelmi érdekkel
kozvetlentl 6sszefliggd beszerzések adatai

és a mindsitett adatok kivételével

A szerz8dés értéke alatt a szerz6dés targydért
kikotott — altaldnos forgalmi adé nélkil szamitott —
ellenszolgaltatast kell érteni, ingyenes tigylet esetén
a vagyon piaci vagy konyv szerinti értéke kozul

a magasabb 0sszeget kell figyelembe venni.

Az id6szakonként visszatérd — egy évnél hosszabb
id6tartamra kotott — szerz6déseknél az érték
kiszamitasakor az ellenszolgaltatas egy évre szamitott
0sszegét kell alapul venni. Az egy koltségvetési
évben ugyanazon szerz6do féllel kotott azonos
targyu szerz8dések értékét egybe kell szamitani

A szerzédés
|étrejottét, illetve
modosuldsat
kodvetd 60 napon
beldl

A kozzétételt
kovetd 5 évig

Gazdasagi Ugyekért
Felel6s Helyettes
Allamtitkar Titkarsaga,
Jogi Féosztaly
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Adat Frissités Megdrzés Minisztériumi adatfelel8s
5. | A Minisztérium altal nem alapfeladatai ellatasara Negyedévente Akilon Gazdasagi Ugyekért
(igy kiilondsen tarsadalmi szervezet tdmogatdsara, jogszabalyban Felel6s Helyettes
foglalkoztatottjai szakmai és munkavallaléi meghatarozott Allamtitkar Titkarsaga,
érdekképviseleti szervei szamara, foglalkoztatottjai, ideig, de legaldbb | Jogi Féosztaly
ellatottjai oktatasi, kulturalis, szocialis 1 évig
és sporttevékenységet segit6 szervezet archivumban
tdmogatdsara, alapitvanyok altal ellatott feladatokkal tartaséval
0sszefligg6 kifizetésre) forditott, 6tmillio forintot
meghalado kifizetések
6. | A koncessziorodl sz6l6 térvényben meghatérozott Negyedévente A kilon Kbzigazgatasi
nyilvdnos adatok (pélyazati kiirdsok, palyazok adatai, jogszabalyban Allamtitkar Titkarsaga
az elbirdlasrél készitett emlékeztetdk, palyazat meghatarozott
eredménye) ideig, de legalabb
1 évig
archivumban
tartasaval
7. | Az Eurépai Unidé tdmogatasaval megvaldsuld Negyedévente Legaldbb 1 évig Kozigazgatasi
fejlesztések leirdsa, az azokra vonatkozé szerz6dések archivumban Allamtitkar Titkarsaga,
tartasaval Gazdasagi Ugyekért
Felel&s Helyettes
Allamtitkar Titkarsaga,
Jogi Féosztaly
8. | Kbzbeszerzési informacidk (éves terv, 0sszegzés Negyedévente Legaldbb 1 évig Jogi Féosztaly

az ajanlatok elbiraldsardl, a megkotott
szerz6désekrol)

archivumban
tartasaval
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2. fliggelék

(szervezeti egység megjeldlése)

(iktatdszam)

FELJEGYZES

(Kérjuk, az aldirt eredeti példanyt is kuldjék meg a cimzett részére, illetve faxon a(z) ...... mellékre tovabbitsak,
valamint kiildjék meg a dokumentumokat elektronikusan is a honlapkezeld részére, a kozadat@mfa.gov.hu cimre.)

A kozérdekl adatoknak, a kozérdekbdl nyilvanos adatoknak, valamint a jogszabdlytervezeteknek és szabalyozasi
koncepcidknak Kiilgazdasagi és Kuligyminisztérium honlapjan torténé kozzétételérdl, valamint a kozérdeki adatok
megismerésére iranyul6 teljesitési rendjének szabalyairél sz616 5/2020. (II. 21.) KKM utasitas 1. melléklete alapjan
a honlap tartalméra vonatkozéan az aldbbi kezdeményezést terjesztem eld.

A kezdeményezés jellege’ Uj kozzététel modositds torlés

A kozzéteendd anyag cime és az 1. fliggelék
szerinti megjeldlése

A kozzététel indoka

A kozzététel helye

A feltoltési itvonal megjelolése

A honlapon elhelyezett més adatra
vonatkozé rendelkezés'

Mellékelt adatfile-ok megnevezése

Egyéb rendelkezés a kozzététellel
kapcsolatban

Az ligyintézé neve, munkakore,

telefonszama, e-mail-cime

Budapest, .....coovviiiiiiniiiininn.

kozzétételre kotelezett szervezeti egység
vezetdje

' A médositandé vagy torlendé adat pontos megjeldlése.
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3. fliggelék

(iktatdszam)

FELJEGYZES

(Kérjuk, az alairt eredeti példanyt is kildjék meg a cimzett részére, illetve faxon a(z) ...... mellékre tovabbitsak,
valamint kiildjék meg a dokumentumokat elektronikusan is a honlapkezel6 részére, a kozadat@mfa.gov.hu cimre.)

A kozérdekl adatoknak, a kozérdekbdl nyilvdnos adatoknak, valamint a jogszabalytervezeteknek és szabalyozasi
koncepcidknak Kiilgazdasagi és Killigyminisztérium honlapjan torténé kozzétételérdl, valamint a kozérdekl adatok
megismerésére irdnyuld teljesitési rendjének szabalyairdl sz616 5/2020. (Il. 21.) KKM utasitas 1. melléklete alapjan
a jogszabdlytervezetek cim alatt az aldbbi tervezet kdzzétételét kérem:

A tervezet jellege’ jogszabalytervezet koncepcid Osszefoglald

A tervezet cime

A véleményaddsra nyitva allo o .
L i , -tol-ig .oenennene. naptari nap
hataridd és a vélemények

fogadasara szolgalé e-mail-cim

Mellékelt adatfile-ok megnevezése

Az igyintézd neve, munkakore,
telefonszama, e-mail-cime

Egyéb

Budapest,........covvinenens

kozzétételre kotelezett szervezeti egység vezetd

' A megfeleld részt aldhuzassal kérjik jeloni.
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Az alapvet6 jogok biztosanak 1/2020. (Il. 21.) AJB utasitasa
az Alapvet6 Jogok Biztosanak Hivatala Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarél sz6l6
1/2012. (I. 6.) AJB utasitas modositasarol

Az alapvetd jogok biztosarol szold 2011. évi CXI. torvény 41. § (3) bekezdésében meghatérozott hataskdromben eljarva,
figyelemmel a jogalkotdsrol sz816 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés f) pontjara, a kdvetkezd utasitast adom ki.

1.8 Az Alapveté Jogok Biztosdnak Hivatala Szervezeti és M(ikodési Szabalyzatarol szolé 1/2012. (I. 6.) AJB utasitas
(a tovabbiakban: Utasitas) 1. melléklete az 1. melléklet szerint médosul.

2. 8§ Ez az utasitas 2020. februar 27-én 1ép hatélyba.

Dr. Kozma Akos s. k.,
az alapvet6 jogok biztosa

1. melléklet az 1/2020. (Il. 21.) AJB utasitdshoz

1.8 Az Utasitas 1. melléklet 2. §-a helyébe a kdvetkezé rendelkezés 1ép:
,2. § A Hivatal 6nall6 szervezeti egysége a Biztos kabinetje (a tovédbbiakban: Biztosi Kabinet), az alapvet6é jogok
biztosanak helyettese (a tovabbiakban: Biztoshelyettes) titkarsdga (a tovabbiakban: Biztoshelyettesi Titkarsag),
a Rendészeti lgazgatdsdg, az Alapvetd Jogok Biztosdnak Hivatala Fétitkara (a tovabbiakban: Fétitkar) titkarsaga
(a tovabbiakban: Fétitkari Titkarsdg), a féosztaly, valamint az OPCAT Nemzeti Megel6z6 Mechanizmus Fdosztaly,
nem 6nallé szervezeti egysége az osztaly és az egyéb titkarsag.”

2.§ Az Utasitas 1. melléklet 4. § e) és f) pontjai helyébe a kdvetkezd rendelkezések Iépnek:
(A Biztos)
»€) irdnyitja a Fotitkar, valamint az Ajbtv. 41. § (3a) bekezdése szerinti 6nallé szervezeti egység vezetdje
(a tovabbiakban: Rendészeti Igazgatd) tevékenységét,
f) kinevezi és felmenti a Fétitkart, a Rendészeti Igazgatot és a Hivatalban foglalkoztatott koztisztviseléket a Hivatal
Szervezeti és MUikodési Szabalyzata (a tovabbiakban: Szabalyzat) alapjan a Biztoshelyettes és a Rendészeti lgazgatd
iranyitdsa ald tartozo koztisztviseldk kivételével,”

3.8 Az Utasitas 1. melléklet 4. § m) pontja helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:
(A Biztos)
,m) vizsgdlja a Rend&rségrdl sz6lé 1994. évi XXXIV. torvény 92. § (1) bekezdése alapjan elbterjesztett panaszokat
(a tovabbiakban: rendérségi panasz), és gondoskodik az azok megtételére és nyilvdntartasara szolgald elektronikus
rendszer Gzemeltetésérdl,

4.8 Az Utasitas 1. melléklet 4. §-a a kdvetkezé n) és o) pontokkal egészil ki:
(A Biztos)
,n) beavatkozoként részt vehet az Ajbtv. 33. § (3) bekezdése és 39/K. § (3) bekezdése szerinti perekben,
o) ellatja azokat a feladatokat, gyakorolja azokat a hataskoroket, amelyeket jogszabaly szamara meghatéroz”

5.8 Az Utasitas 1. melléklet 6. § (2) bekezdése helyébe a kdvetkez6 rendelkezés 1ép:
»(2) A Biztos kdzvetlendl iranyitja
a) aFotitkar,

b) aBiztoshelyettesek,

c) aRendészetilgazgato,

d) aBiztosi Kabinet vezetéje, valamint

e) aTarsadalmi Kapcsolatok Féosztaly vezetdje

tevékenységét”
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6.8

7.8

8.§

9.8

10.§

12. 8

13.§

Az Utasitas 1. melléklet 15. § (1) bekezdése helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:

,(1) A Fétitkar a Biztos irdnyitdsa alatt, a jogszabdlyoknak és a szakmai kovetelményeknek megfeleléen vezeti
a Hivatal hivatali szervezetét, ennek keretében gyakorolja a fétitkdrhelyettes, a Hivatal szervezetéhez tartozé
koztisztvisel6k és munkajogviszonyban 4llé dolgozdk feletti igazgatdsi irdnyitas gyakorlasaval 0Osszefliggd
hataskoroket.”

Az Utasitas 1. melléklet 16. § c) pontja helyébe a kovetkez6 rendelkezés lép:
(A Fétitkdr a hivatali egységek 6sszehangolt miikodésével kapcsolatos feladatkérében)
,€) a Biztosi Kabinettel egyiittmiikédésben el6késziti a Vezet6i Ertekezletet, és javaslatot tesz annak napirendjére,”

Az Utasitas 1. melléklet 17. § d) pontja helyébe a kdvetkezé rendelkezés lép:
(A Fétitkdr a hivatali egységek tevékenységéhez kapcsolédé igazgatdsi feladatkérében)
,d) koordinalja a személyzeti lgyek intézését, felelés a Hivatal humaneréforras-gazdalkodasaért,”

Az Utasitas 1. melléklet 18. §-a helyébe a kdvetkezd rendelkezés |ép:
,18. § A Fétitkar kozvetlenil iranyitja
a) afétitkarhelyettesnek,
b) a Fétitkari Titkarsag vezetdjének,
c) a Nemzetkodzi Féosztaly vezetbjének,
d) azInformatikai és Ugyviteli Féosztaly vezetéjének,
e) az Altalanos Vizsgalati és Nemzetiségi Jogi Féosztaly vezet&jének,
f) az Esélyegyenléségi és Gyermekjogi Féosztaly vezetbjének,
g) aHatoésagi és Kornyezetvédelmi Féosztaly vezetdjének,
) a Kdzjogi Féosztaly vezetbjének,
i) a Gazdalkodasi és Humanpolitikai Féosztaly vezet6jének,
j) az OPCAT Nemzeti Megel6z6 Mechanizmus Féosztaly vezetéjének,
k) a Kozérdeki Bejelents-védelmi és Ugyfélkapcsolati Féosztaly vezet&jének,
I) abelsé ellendrnek,
m) az informacidbiztonsagi felelésnek
a tevékenységét.”

Az Utasitas 1. melléklet Il. fejezete a kdvetkezd 19. §-sal egészl ki:

»19. § (1) A Fétitkdrt akadalyoztatdsa esetén a Hivatal hataskorébe tartozé szakmai ligyekkel kapcsolatos
feladatkorében a fétitkarhelyettes vagy az altala kijelolt szakmai féosztaly vezetdje, a Hivatal igazgatasi és a hivatali
egységek 6sszehangolt miikddésével kapcsolatos feladatkorében a Fétitkari Titkarsag vezetéje, a Hivatal gazdasagi
Ugyei tekintetében a Gazdalkodasi és Humanpolitikai Féosztaly vezetdje helyettesiti.

(2) A F6titkdr a Biztost helyettesité jogkdrében nem helyettesithetd”

Az Utasitas 1. melléklet II. fejezete a 19. §-t kdvetden a kovetkezé alcim cimmel egésziil ki:
»3/A. A fétitkarhelyettes”

Az Utasitas 1. melléklet 20. §-a helyébe a kovetkezd rendelkezés 1ép:

,20. § (1) A Fétitkdr munkajat fétitkarhelyettes segiti.

(2) A fétitkarhelyettes a Fétitkar altal meghatdrozott korben helyettesiti a Fétitkart, felel a Hivatal tobb 6nalld
szervezeti egységét érint6 Ugyekben val6 dsszehangolt eljarasért, tovabba ellatja mindazon feladatokat, amelyekkel
a Fétitkdr eseti vagy allando jelleggel megbizza.

(3) A fétitkarhelyettest a feladat- és hataskorébe utalt Gigyekben — akadalyoztatasa esetén — a Fétitkari Titkarsag
vezetdje helyettesiti.”

Az Utasitas 1. melléklet Il. fejezet 3/A. alcim cime és 20/A. §-a helyébe a kdvetkezd rendelkezés 1ép:

»3/B. A Rendészeti Igazgato

20/A. § (1) A Rendészeti lgazgatd felel6s a renddri intézkedéssel, annak elmulasztdsaval, kényszerité eszkoz
alkalmazasaval 6sszefliggé beadvanyok és a rendérségi panaszok vizsgalataért.
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14.8

15.8

16.§

17.§

18.§

(2) A Rendészeti Igazgatd (1) bekezdés szerinti feladatdval kapcsolatos Ugyviteli és el6készitési munkakat
a Rendészeti lgazgatdség latja el.

(3) A Rendészeti Igazgatésdag a Rendészeti lgazgatébdl, a Rendészeti Igazgatd kozvetlen munkajat segitd
adminisztrativ beosztasu személybdl és a Rendészeti Féosztalybdl all.

(4) A Rendészeti lgazgato vezeti és kdzvetlenil irdnyitja a Rendészeti Igazgatosag tevékenységét.

(5) A Rendészeti Igazgatot akadalyoztatdsa esetén a Rendészeti Féosztaly vezetdje vagy a Rendészeti Igazgaté altal
kijelolt vezetd helyettesiti.

(6) A Rendészeti Féosztaly vezetdje meghatarozza a Rendészeti Igazgatésag munkatervét, elkésziti az Gigyrendjét
és annak mellékleteként a munkakéri leirdsokat, szervezi és ellenérzi a feladatok végrehajtasat. A Rendészeti
Igazgatosag tigyrendjét és a munkakori leirasokat a Rendészeti Igazgatd hagyja jova.”

Az Utasitas 1. melléklet II. fejezete a kovetkezo 3/C. alcim cimmel és 20/B. §-sal egésziil ki:

»3/C. Biztosi Kabinet

20/B. § (1) A Biztos hataskorébe tartozé feladatok szakmai, adminisztrativ és koordinacios el6készitését, valamint
a feladatok folyamatos ellatdsat a Biztosi Kabinet végzi.

(2) A Biztosi Kabinetet féosztalyvezetd vezeti.

(3) A Biztosi Kabinet vezetéje meghatdrozza a Biztosi Kabinet munkatervét, elkésziti az lGgyrendjét és annak
mellékleteként a munkakori leirdsokat, szervezi és ellenérzi a feladatok végrehajtasat. A Biztosi Kabinet Gigyrendjét
és a munkakoari leirasokat a Biztos hagyja jova.

(4) A Biztosi Kabinet vezetdje segiti a Biztost a 4. §-ban meghatarozott feladatainak elldtasaban.

(5) A Biztosi Kabinet vezetdje ellatja mindazon ligyeket, amelyeket a Biztos allandé vagy eseti jelleggel a feladat- és
hataskorébe utal, igy kiilondsen:

a) ellatja a Biztos altal meghatérozott feladatokat,

b) feladatai hatékony végrehajtasa érdekében folyamatos és kozvetlen kapcsolatot tart a Hivatal vezet6
munkatarsaival.

(6) A Biztosi Kabinet vezet6jét a feladat- és hataskdrébe utalt igyekben — akaddalyoztatasa esetén — a Biztosi Kabinet
eseti jelleggel vagy a Biztosi Kabinet tigyrendjében éllandd jelleggel kijeldlt munkatérs helyettesiti.”

Az Utasitas 1. melléklet 22/A. § (4) bekezdése helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:
J(4) A Fétitkari Titkarsdg vezetGje segiti a Fétitkart a 15-17. §-ban, tovabba a fétitkarhelyettest a 20. &
(3) bekezdésében meghatarozott feladatainak ellatasaban.”

Az Utasitas 1. melléklet 23. §-a a kdvetkezd (4) bekezdéssel egésziil ki:
,(4) Az Gigyrendet - ha a Szabalyzat eltéréen nem rendelkezik — az 6nallé szervezeti egység vezet6jének javaslatara
a Fétitkar hagyja jova.”

Az Utasitas 1. melléklet 29. § (4) bekezdése helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:

.(4) A Biztos a feladatok hatékony ellatdsdnak biztositdsa érdekében - az alkotmanybiréségi inditvény,
az dnkormdényzati rendelet fellilvizsgélatara iranyuld inditvany, valamint a jogszabaly-véleményezés kivételével —

a) a jové nemzedékek érdekeivel kapcsolatos ligyek kiadmanyozasi jogat a jové nemzedékek érdekeinek védelmét
ellato Biztoshelyettesre,

b) a nemzetiségi jogokkal kapcsolatos ligyek kiadmdanyozasi jogat a Magyarorszagon él6 nemzetiségek jogainak
védelmét ellaté Biztoshelyettesre,

c) a renddri intézkedéssel, annak elmulasztdsaval, kényszerité eszkdz alkalmazésaval 6sszefliggd beadvanyokkal és
a rendérségi panaszokkal kapcsolatos lgyekben az intézkedést nem tartalmazé iratok kiadmanyozasi jogat
a Rendészeti lgazgatéra

atruhdzza”

Az Utasitas 1. melléklet 32. § (1) bekezdése helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:
.(1) Vezet6 - a Biztos, a Fétitkar, valamint a fétitkérhelyettes kivételével — az irdnyitasa ald nem tartozé szervezeti
egység munkatdrsa részére utasitast nem adhat.”
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19.§

20.§

22.§

23.§

Az Utasitas 1. melléklet

a)
b)

lép.

4.§ h) pontjaban az,a Fétitkar felett” szovegrész helyébe az,a Fétitkar és a Rendészeti Igazgato felett” szoveg,
5. § (3) bekezdésében az ,— a (2) bekezdés c) pontjdban foglalt feladat kivételével " szovegrész helyébe
az,— a (2) bekezdés b) pontjaban foglalt feladat kivételével -" széveg,

17. § a) pontjdban a ,valamint - a Biztoshelyettesek kivételével — a" szovegrész helyébe a ,valamint
- a Biztoshelyettesek és a Rendészeti Igazgato kivételével - a” szoveg,

26. § (5) bekezdésében az ,a Biztoshelyettesek, a Fétitkar” szovegrész helyébe az ,a Biztoshelyettesek,
a Fétitkér, a Rendészeti Igazgatd” széveg,

27.§ (4) bekezdésében az,a Fétitkar," szovegrész helyébe az,a Fétitkar, a fétitkarhelyettes” széveg,

27. § (6) bekezdésében az ,a Biztosnak és a Biztoshelyetteseknek” szovegrész helyébe az ,a Biztosnak,
a Biztoshelyetteseknek és a Rendészeti lgazgatdnak” széveg,

28. § (1) bekezdésében az ,a Biztos vagy Biztoshelyettesek” szbvegrész helyébe az ,a Biztos,
a Biztoshelyettesek vagy a Rendészeti Igazgatd” széveg,

29. § (6) bekezdésében az ,A Biztoshelyettesek” szovegrész helyébe az ,A Biztoshelyettesek és a Rendészeti
lgazgatd” szoveg,

29. § (7) bekezdésében az ,a Biztoshelyettesre” szovegrész helyébe az,a Biztoshelyettesre vagy a Rendészeti
lgazgatora” szoveg,

29. § (8) bekezdésében az ,a Fétitkarra vagy” szovegrész helyébe az ,a Fétitkarra, a fétitkarhelyettesre vagy”
szoveg,

29.§(10) bekezdésében az,a Titkdrsag” szovegrész helyébe az,a Biztoshelyettesi Titkarsag” szoveg,

38. § (1) bekezdésében az ,a Biztos vagy a Biztoshelyettes” szovegrész helyébe az ,a Biztos, Biztoshelyettes
vagy a Rendészeti lgazgatd” szbveg

Hatalyat veszti az Utasitds 1. melléklet 40. §-a.

Az Utasitas 1. fliggeléke helyébe az 1. fliggelék 1ép.

Az Utasitas 2. fliggeléke a 2. fliggelék szerint médosul.

Az Utasitas 3. fliggeléke a 3. fliggelék szerint médosul.



1. fliggelék az 1/2020. (Il. 21.) AJB utasitdshoz
»1. fliggelék

Az Alapvet6 Jogok Biztosanak Hivatala szervezeti felépitése

alapvetd jogok biztosa

Biztosi Kabinet a biztos helyettese a biztos helyetiese

Biztoshelyettesi Titkdrsag Biztoshelyettesi Titkarsag

fotitkar
rendészetii até Fatitkari Titkarsa Stz
TitkArsag 9azg ] g [ fétitkarhelyettes ]
Tarsadalmi Kapcsolatok . . .
o 5 Rendészeti FGosztaly
Fdosztaly
Konyvtar

Rendészeti Rendészeti

informacidbiztonsagi ~ "
= belsd ellendr
felelds

Terileti Osztaly |. Terileti Osztaly Il

Altalanos Kozérdekd

Informatikai Vizsgalati és Ese’sly—egy_ éesnlﬁ- Hatésagi és Kozi Bejelentd- L
és Ugyviteli Nemzetiségi 2012 Kornyezet- 6ziog védelmi és Nemzetkozi
Pt . Gyermekjogi e aaii Fdosztaly Al Féoszta
FGosztaly Jogi Féosztaly /edelmi Ugyfélkap- Gosztaly
Fosztaly Fdosztaly csolati

Féosztaly

Titkarsag

Kozérdekd
Bejelentd-
védelmi
Osztaly

Nemzetkozi

Altalanos
Vizsgalati
Osztaly

Inditvany- Szakértdi és
elokészitési Koordinacids
Osztaly Osztaly

Informatikai
Osztaly

Ugyviteli
Osztaly

Esélyegyenld- Hatdésagi

e = Kapcsolatok
ségi Osztaly Osztaly

Osztaly

Pénziigyi és
Szamviteli
Osztaly

Kornyezet- Jogszabaly- Jogi &s Ugyfélkapcsolati

Nemzetiségi

e Gyermekjogi védelmi véleményezési
Jogi Osztaly

2 y Osztaly
Osztaly Osztaly Osztaly

Vizsgalati
Osztaly

wezs gIA9°0coc + QL|ISILYT SOTVLVAIH

Ssol
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2. fiiggelék az 1/2020. (Il. 21.) AJB utasitdshoz

Az Utasitas 2. figgelék |. pontja helyébe a kdvetkezé rendelkezés Iép:

1. Az Alapvetd Jogok Biztosanak Hivatala szervezeti egységei és a statuszainak megoszlasa a szervezeti egységek kozott

. Létszam (f6/
Iranyit6 vezetd Szervezeti egység Beosztds megnevezése Fé X |
szervezeti egyséqg)
1. Alapvetd jogok biztosa Biztos 1 [1]
1.0.1. Biztosi Kabinet Féosztélyvezetd 1 [6]
Beosztott 5
1.0.2. Tarsadalmi Kapcsolatok Féosztélyvezetd 1 [4]
Féosztaly
Beosztott 3
1.0.3. Rendészeti Igazgatdsag Rendészeti Igazgato 1 [12]
Beosztott 1
Rendészeti Féosztaly Féosztélyvezetd 1
Rendészeti Terlleti Osztaly I. Osztalyvezetd 1
Beosztott 4
Rendészeti Terlileti Osztaly Il. Osztélyvezet6 1
Beosztott 3
1.1. Magyarorszégon él6 Biztoshelyettes 1 [1]
nemzetiségek jogainak 1.1.1. Magyarorszagon él6 Féosztalyvezetd 1 [7,5]
védelmét ellato nemzetiségek jogainak
Biztoshelyettes védelmét ellatd
Biztoshelyettesi Titkarsag Beosztott 6,5
1.2.J6v6 nemzedékek Biztoshelyettes 1 [1]
érdekeinek védelmét ellatd | 1.2.1. Jové nemzedékek Féosztalyvezetd 1 [7,5]
Biztoshelyettes érdekeinek védelmét ellatd
Biztoshelyettesi Titkarsag Beosztott 6,5
1.3. Fétitkar Fétitkar 1 [1]
Fétitkarhelyettes 1 (1]
1.3.1. Fétitkari Titkarsag Féosztélyvezetd 1 [6]
Beosztott 5
1.3.2. Gazdalkodasi és Féosztélyvezetd 1 [9]
Humanpolitikai Féosztaly
Titkarsag Beosztott 4
Pénziigyi és Szamviteli Osztdly | Osztalyvezet6 1
Beosztott 3
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Létszam (f6/

Irdnyité vezetd Szervezeti egység Beosztds megnevezése Fé . |
szervezeti egység)
1.3.3. Nemzetkdzi Féosztaly Féosztalyvezetd 1 [9]
Féosztalyvezetd-helyettes 1
Beosztott 7
1.3.4. Informatikai és Ugyviteli | Féosztalyvezetd 1 [13]
Féosztaly
Informatikai Osztaly Féosztalyvezetd-helyettes 1
Beosztott 4
Ugyviteli Osztaly Osztélyvezet6 1
Beosztott 6
1.3.5. Altalanos Vizsgalati és Féosztélyvezetd 1 [17]
Nemzetiségi Jogi Féosztaly
Altalanos Vizsgélati Osztaly Féosztalyvezetd-helyettes
Beosztott
Nemzetiségi Jogi Osztély Féosztélyvezetd-helyettes 1
Beosztott 9
1.3.6. Hatdségi és Féosztélyvezetd 1 [17]
Kornyezetvédelmi Féosztaly Féosztalyvezetd-helyettes 1
Kornyezetvédelmi Osztaly Beosztott 5
Hatosagi Osztaly Beosztott 10
1.3.7. Esélyegyenléségi és Féosztélyvezetd 1 [17]
Gyermekjogi Féosztaly Féosztalyvezet6-helyettes 1
Esélyegyenléségi Osztaly Beosztott 5
Gyermekjogi Féosztaly Beosztott 10
1.3.8. Kdzjogi Féosztaly Féosztélyvezetd 1 [15]
Féosztalyvezetd-helyettes 1
Jogszabdaly-véleményezési Beosztott 8
Osztély
Inditvany-el6készitési Osztdly | Beosztott 5
1.3.9. OPCAT Nemzeti Féosztélyvezetd 1 [11]
Megel6z6 Mechanizmus
Féosztaly
Szakértdi és Koordinacios Beosztott 4
Osztaly
Jogi és Vizsgalati Osztaly Féosztalyvezet6-helyettes 1
Beosztott 5
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Irdnyité vezetd Szervezeti egység Beosztds megnevezése Fé LétSZéTn (fé/,
szervezeti egyseg)

1.3.10. Kozérdekd Bejelent6- Féosztalyvezetd 1 [15]
védelmi és Ugyfélkapcsolati
Féosztaly
Kozérdek( Bejelents-védelmi Féosztalyvezetd-helyettes 1
Osztaly Beosztott 6
Ugyfélkapcsolati Osztaly Osztélyvezet6 1

Beosztott 6
1.3.11. Bels6 ellenér Belsé ellendr 0,5 [0,5]
1.3.12. Informacidbiztonsagi Informacidbiztonsagi 0,5 [0,5]
felel6s felel6s

1.

3. fliggelék az 1/2020. (Il. 21.) AJB utasitdshoz

Az Utasitas 3. figgelék 1.0.1. alcim h) alpontja helyébe a kdvetkezé rendelkezés ép:

(A Biztosi Kabinet)

,h) a biztos utasitdsa alapjan egyiittmikodik a Fétitkarral a Vezet6i Ertekezlet elékészitésében, gondoskodik
a meghivoék kikildésérdl;”

Az Utasitas 3. fliggelék 1.0.2. alcime a kdvetkez6 (6) bekezdéssel egésziil ki:

,(6) A Tarsadalmi Kapcsolatok Féosztaly vezetéje meghatdrozza a féosztaly munkatervét, elkésziti az Ggyrendjét
és annak mellékleteként a munkakori leirdsokat, szervezi és ellenérzi a feladatok végrehajtasat. A Tarsadalmi
Kapcsolatok Féosztély tigyrendjét és a munkakori leirdsokat a Biztos hagyja jova”

Az Utasitas 3. fliggeléke az 1.1. cimet megel6z6en a kovetkezé alcimmel egészil ki:

»1.0.3. A Rendészeti Igazgatosag

(1) A Rendészeti lgazgatdésag a Rendészeti lgazgatd kozvetlen iranyitasa alatt all6 6nall6 szervezeti egység, amely:
a) koordindlja a Rendészeti Igazgato irdnyitdsa alatt 4ll6 szervezeti egységek szakmai munkajat,

b) egylttmikodik a Hivatal mas szervezeti egységeivel,

c) kozremikodik a Biztos beszamoldjanak elkészitésében,

d) felterjeszti a Rendészeti Féosztaly altal el6készitett szakmai anyagokat a Biztos részére.

(2) A Rendészeti Féosztaly vizsgalati feladatkorében:

a) a beadvanyok alapjan vizsgélja a Biztos hataskorét;

b) ha a panasz nem tartozik a Biztos hataskorébe, el6késziti a panasz elutasitdsdra vagy - a cimzett szerv
megjeldlésével — a beadvany éttételére irdnyuld biztosi intézkedést;

c) hataskoérének megallapitasat kovetéen kivizsgélja a rendéri intézkedéssel, annak elmulasztasaval, kényszerité
eszkoz alkalmazasaval 6sszefliggésben érkezett beadvanyokat és a rendérségi panaszokat;

d) avizsgdlat soran értesiti a panaszosokat és mas érintetteket;

e) el6késziti a Biztos érdemi intézkedését, jelentését;

f) a vizsgdlat soran készitett és a Biztos altal aldirt jelentést tovabbi intézkedések megtétele érdekében megkuldi
a vizsgdlattal érintett renddri szerv részére.

(3) A Rendészeti Igazgatésag miikodését titkdrsag segiti, amely dltaldnos Ugyviteli, iktatdsi és
dokumentumtovébbitdsi, valamint a szervezeti egység tevékenységét tdmogatd adminisztrativ tevékenységet lat el”
Az Utasitas 3. fliggelék 1.3. cim cime helyébe a kdvetkezd rendelkezés lép:

,1.3. AFOTITKAR IRANYITASA ALA TARTOZO SZERVEZETI EGYSEGEK ES A FOTITKARHELYETTES”
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5.

10.

Az Utasitas 3. fliggeléke az 1.3. cim bevezetd szoveg a)-g) pontjait kovetéen, az 1.3.1. alcimet megel6zéen
a kovetkezé 1.3.0. alcimmel egésziil ki:

»1.3.0. A fotitkarhelyettes

(1) A fétitkarhelyettes a Szabalyzat 19-20. §-dban meghatarozott feladatain tul adltaldnos koordinaciés, valamint
a szervezeti egységek szakmai tevékenységét tamogato szakértéi tevékenységet lat el.

(2) A fotitkarhelyettes a Fétitkart tdmogatod, valamint a hivatali egységek Osszehangolt szakmai miikodésével
0sszefliggd feladatkorében:

a) a Hivatal és kiils6 szerepl6k kdzotti szakmai egyeztetéseken részt vesz,

b) részt vesz a Fétitkari Ertekezleten,

c) véleményezi a mindenkori Szabdlyzatot, valamint a Hivatal egyéb szabdlyzataira és a Hivatal stratégiai
dokumentumaira javaslatot tesz,

d) figyelemmel kiséri a torvényekben, a munkatervben és a Biztos dontéseiben meghatérozott feladatok
hataridében torténd végrehajtasat, a feladatok végrehajtasardl tdjékoztatja a Fotitkart,

e) szakmai javaslataival segiti a kozponti allamigazgatasi szervektdl beérkezd elSterjesztések, jelentések,
jogszabalyok és kdzjogi szervezetszabalyozé eszk6zok tervezetei szakszer(i észrevételezését és véleményezését,

f) szakmai javaslataival tdmogatja a Hivatalon beliili csoportos munkavégzést, valamint szakmai észrevételeivel
segiti az 6sszehangolt munkavégzést igénylé eseti feladatok hatékony megvalésitasara a Fétitkar altal az irdnyitasa
ala tartozo szervezeti egységek dolgozoibdl 1étrehozott eseti, ad hoc munkacsoportok munkajat,

g) folyamatosan figyelemmel kiséri a Biztos altal elrendelt vizsgalatokat,

h) szakmailag véleményezi a vizsgalat eredményeként készitett jelentéseket, ajanldsokat és javaslatokat, valamint
az alkotmanybirésagi inditvanyokat, az 6nkormanyzati rendelet fellilvizsgalatara irdnyul6 inditvanyokat,

i) ellatjia mindazon feladatokat, amelyek elvégzésével a Fétitkar megbizza”

Az Utasitas 3. fliggelék 1.3. cim 1.3.1. alcim (2) bekezdés e) pontja helyébe a kdvetkezé rendelkezés lép:

(A Fétitkdri Titkdrsdg koordindcids, valamint a Fétitkdrt tdmogaté feladatkérében:)

,€) a fétitkarhelyettes szakmai koordinacidért valé feleléssége keretében adott eseti vagy dllandé megbizas alapjan
kapcsolatot tart a Hivatal szervezeti egységeivel, tajékozodik az ott folyd munkardl, a Fétitkar és a fétitkarhelyettes
megbizasabodl adatokat, hattéranyagokat kérhet t6luk;”

Az Utasitas 3. fliggelék 1.3. cim 1.3.1. alcim (4) bekezdése a kdvetkezé i) ponttal egészil ki:

(A Fétitkdri Titkdrsdg személyligyi feladatai kérében:)

41) koordindlja a teljesitményértékeléssel kapcsolatos hivatalon belili munkafolyamatokat, valamint beszamol
a Vezet6i Ertekezletnek annak eredményességérél.

Az Utasitas 3. fliggelék 1.3. cim 1.3.3. alcim (1) bekezdés h) pontja helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:

(A Nemzetkézi Féosztdly nemzetkézi feladatai kérében:)

,h) egyuttmikddik az OPCAT Nemzeti Megel6z6 Mechanizmus Féosztallyal a Jegyzékdnyv kihirdetésérél szolo
2011. évi CXLIII. torvény szerinti nemzetkdzi vonatkozasu feladatok elldtasa érdekében.”

Az Utasitas 3. fliggelék

a) 1.3. cim 1.3.1. alcim (2) bekezdés bevezeté szovegében az ,a Fétitkdrt tdmogatd” szovegrész helyébe
az,a Fétitkart és a fétitkarhelyettest tdmogatd” szoveg,

b) 1.3. cim 1.3.3. alcim (2) bekezdés b) pontjaban a,belfoldi” szovegrész helyébe a,nemzetkdzi” szoveg

Iép.

Hatalyat veszti az Utasitas 3. fliggelék 1.3. cim 1.3.2. alcim (3) bekezdés r) pontja.
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A BM orszagos katasztréfavédelmi féigazgato 1/2020. (1l. 21.) BM OKF utasitasa
az 6nkormanyzati tiizoltésagok, az onkéntes tiizolté egyesiiletek, valamint az 6nkéntes mentdszervezetek
koltségvetési tamogatasanak szabalyozasarodl sz6l6 4/2015. (VI. 25.) BM OKF utasitas modositasarol

A jogalkotasrol sz616 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontja alapjan a kdvetkez6 utasitdst adom ki:

1.8 Az onkormanyzati tlizoltésdgok, az Onkéntes tlizolté egyesiiletek, valamint az ©6nkéntes mentészervezetek
koltségvetési tamogatasanak szabdlyozédsardl sz6l6 4/2015. (VI. 25.) BM OKF utasités (a tovdbbiakban: Utasités) 3. §
(6) bekezdése helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:
4(6) A koltségvetési tdmogatds felhaszndldsa sordn a tdmogatds terhére az allamhéztartasrdl szold toérvény
végrehajtasarél sz6l6 368/2011. (XIl. 31.) Korm. rendelet 76. § (2) bekezdésében megjeldlt értékhatart meghaladd
értéki aru beszerzésére vagy szolgaltatés megrendelésére irdnyuld szerzédés kizardlag irasban kothetd. lrasban
kotott szerz6désnek minésil az elklildott és visszaigazolt megrendelés is. Az irasbeli alak megsértésével kotott
szerz8dés teljesitése érdekében tortént kifizetés dsszege a tdmogatott tevékenység koltségei kozott nem vehetd
figyelembe”

2.§ Az Utasitas az aldbbi 8/A. §-sal egészl ki:
,8/A. § A koltségvetési tamogatasokrol szold féigazgatdi dontést kdvetéen a BM OKF tamogatdi okiratot vagy
egyoldalu jognyilatkozatot bocsat ki a Kl és a BM OKF Gazdasagi Ellaté Kdzpont részére, mely meghatdrozza
a pénzbeli tdmogatdsok eldirdnyzatban torténd atcsoportositdsanak, valamint a természetbeni tamogatasok
kdzponti beszerzést kovetd dtadasanak részletes szabalyait.”

3.§ Az Utasitas 9. §-a helyébe a kovetkezd rendelkezés l1ép:
,9.§ A 8/A. §-nak megfeleléen kibocsatott tamogatoi okirat vagy egyoldalu jognyilatkozat alapjan a Kl és a BM OKF
Gazdasagi Ellaté Kozpont vezetbje a palydzaton nyertes, valamint az egyedi elbirdlds alapjan koltségvetési
tdmogatdsban részesilé szervezettel tdmogatasi szerzédést kot, melyet minden esetben pénziigyi ellenjegyzéssel
és jogi megfelel6ség tanusitasaval is el kell latni”

4.8 Az Utasitas 10. §-a helyébe a kdvetkez6 rendelkezés 1ép:
,10. § A tdmogatdsi szerz6dések el6készitését, valamint a Kl és a BM OKF Gazdasdgi Ellaté Kdzpont részére torténd
tovabbitdsdt az Onkéntes mentdszervezetek esetében a BM OKF Orszégos Polgari Védelmi Féfelliigyeléség,
az 6nkormdényzati tlizoltésagok, valamint a kézrem(ikodd és ondlldan beavatkozé dnkéntes tlzoltd egyesiiletek
esetében a BM OKF Orszagos Tlizoltosagi Féfelligyel6ség végzi. A szerzédések elkészitésében a BM OKF Jogi
Féosztaly, a BM OKF MUszaki Féosztaly, a BM OKF Informatikai Féosztaly, a BM OKF Ingatlangazdalkodasi, Beruhdzas-
Szervezési és Projektelszamoldasi Féosztaly és a BM OKF Koltségvetési Féosztély kozremikodik.”

5.8 Az Utasitas 14/A. §-a helyébe a kovetkezé rendelkezés 1ép:
+14/A. § A BM OKF - erre a célra rendelkezésre 3ll6 forras terhére — az dnkormanyzati tlzoltésagok bérrendezését
egyedi dontéssel valositja meg.”

6.8 Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon Iép hatdlyba.

Dr. Géra Zoltdn ta. vezérérnagy s. k.,
féigazgatd
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A biintetés-végrehajtas orszagos parancsnokanak 1/2020. (ll. 21.) BVOP utasitasa
a biintetés-végrehajtasi szervezetben miikédtetett fegyveres biztonsagi 6rségrol

A jogalkotdsrdl sz6lé 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontja alapjan - figyelemmel a biintetés-végrehajtdsi
szervezetrdl sz6lo 1995. évi CVII. torvényben, a fegyveres biztonsagi érségrol, a természetvédelmi és a mezei 6rszolgalatrol szo16
1997. évi CLIX. térvényben, valamint a fegyveres biztonsagi érség MUkodési és Szolgalati Szabalyzatanak kiadasardl széld
27/1998. (V1. 10.) BM rendeletben foglaltakra — a blintetés-végrehajtasi szervezetben mukodtetett fegyveres biztonsagi érségrél
az aldbbi utasitast adom ki:

I. FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. Az utasitds hatdlya a Bintetés-végrehajtds Orszdgos Parancsnoksagara (a tovdbbiakban: BVOP), a biintetés-
végrehajtasi intézetekre, intézményekre (a tovdbbiakban: bv. intézet), a fogvatartottak kotelezé foglalkoztatasara
létrehozott gazdasagi tarsasagokra (a tovabbiakban egyiitt: bv. szerv) terjed ki.

2. A fegyveres biztonséagi érség (a tovabbiakban: FBO) létrehozasat a bv. szerv vezetje, a BVOP esetében a Biztonsagi
Szolgalat vezet6je az orszagos parancsnok biztonsagi és fogvatartasi helyettese részére felterjesztett, indokoldssal
ellatott el&terjesztésben kezdeményezi, mely tartalmazza az FBO tervezett létszamat, a felallitasi helyek szamat,
valamint az érségutasitds és az Orutasitasok tervezetét.

3. Az FBO létesitését az Orszagos Renddr-fékapitanysag hatdrozattal engedélyezi. A kérelmet a kezdeményezd
bv. szerv megkeresése alapjan a BVOP Biztonsagi Szolgalata késziti el6. Az orszdgos parancsnok biztonsagi és
fogvatartasi helyettese a kérelmet és az Orségutasitds, illetve Orutasitadsok tervezetét az Orzési tevékenység
megkezdése el6tt legalabb 30 nappal felterjeszti a rendészeti orszagos rendérfékapitany-helyettes részére.

4. Az FBO miikddése felett a rendészeti felligyeletet az Orszagos Rendér-fékapitanysag iranyitasa mellett az illetékes
megyei rendér-fékapitanysagok, a szakmai felligyeletet az orszagos parancsnok biztonsagi és fogvatartési
helyettese, a miikodés szakmai iranyitasat a BVOP Biztonsagi Szolgalata végzi.

Il. FEJEZET
AZ FBO IRANYITASA ES SZERVEZETE

5. Az FBO tevékenységének iranyitasat

a) a fegyveres biztonsdgi 6rség M(kodési és Szolgélati Szabalyzatdnak kiaddsardl szolé 27/1998. (VI. 10.)
BM rendelet Melléklete (a tovabbiakban: MSZSZ) 6. § a), d) és g) pontjaiban megjeldlt feladatok tekintetében
az orszagos parancsnok biztonsagi és fogvatartasi helyettese,

b) az MSZSZ 6. § e), h)-j) és I) pontjaiban meghatarozott feladatok tekintetében a BVOP Biztonsagi Fosztaly
vezetdje,

<) az MSZSZ 6. § b)-c), f) és k) pontjai tekintetében a BVOP vonatkozdsaban az érségparancsok, a bv. szerv
vonatkozasaban az drségparancsnok-helyettesi feladatokat elldté személyi alloményi tag (a tovabbiakban:
Orségparancsnok-helyettes)

végzi.

1. Az 6rségparancsnok

6. Az 6rségparancsnok a munka torvénykonyvérél szolé 2012. évi . torvény (a tovabbiakban: Mt.) hatdlya ala tartozo
munkavallalé, aki felett a munkaltatdi jogokat az orszagos parancsnok gyakorolja, szolgalatat a BVOP Biztonsagi
Szolgalatan teljesiti.

7. Az 6rségparancsnok eléljaréja az FBO teljes személyi alloméanyanak, tovabbé kizarélag az FBO-vel kapcsolatos
feladatok vonatkozasaban az érségparancsnok-helyetteseknek.

8. Az érségparancsnok latja el a BVOP-n szolgélatot teljesitd fegyveres biztonsagi 6rok irdnyitasat.

9. Az &rségparancsnok helyettesitését akadalyoztatdsa esetén a Biztonsagi Szolgalat vezetéje altal kijelolt személy
latja el.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24,

2. Az 6rségparancsnok-helyettes

A bv. szerv személyi &llomanyaba tartozd 6rségparancsnok-helyettes latja el az FBO tevékenységének
koordinaldsaval, szakmai irdnyitasaval és ellendrzésével kapcsolatos 6rségparancsnoki feladatokat.

személyi dlloményi tagoknak (a tovabbiakban: érparancsnok).

Az érségparancsnok-helyettes a bv. szerv Biztonsagi Osztalya vezetdje.

3. Az 6rparancsnok

Az 6rparancsnok latja el az FBO tevékenységének napi szintl( feladatait, eligazitja, ellenérzi, beszamoltatja
a szolgalatban lévé fegyveres biztonsagi éroket.
Az érparancsnok a BVOP-n a féligyeletes, a bv. szervnél a biztonsagi tiszt.

4. A fegyveres biztonsagi 6r

A fegyveres biztonsagi 6r a fegyveres biztonsagi 6rségrél, a természetvédelmi és a mezei 6rszolgalatrdl szolo
1997. évi CLIX. torvény és az MSZSZ elbirdsai szerint szolgdlati |6fegyverrel és meghatarozott kényszeritd
eszkozokkel Orzési feladatot ellatd személy. A fegyveres biztonsdgi 6r a bv. szerv Mt. hatalya ald tartozo
munkavallaléja.

A fegyveres biztonsagi 6r részére a bv. szerv munkavallaléi igazolvanyt vagy allandé belépési engedélyt allit ki, mely
a blintetés-végrehajtasi szervezethez tartozast igazolja. A munkavégzéshez sziikséges képesités megszerzését
kévetéen az FBO igazolvanyt és a jelvényt minden bv. szerv 6nélléan az illetékes megyei rendér-fékapitanysagtol
koteles igényelni.

A fegyveres biztonsagi 6ér el6ljaroja

a) az orszagos parancsnok;

b) az orszagos parancsnok biztonsagi és fogvatartasi helyettese;

<) a BVOP Biztonsagi Szolgalat vezetéje;
d) a BVOP Biztonsagi Féosztély vezetdje;
e) az drségparancsnok;

f) az adott bv. szerv vezetéje;

g) az adott bv. szerv 6rségparancsnok-helyettese;
h) az adott bv. szerv 6rparancsnoka.

. FEJEZET
A SZOLGALAT TERVEZESE ES SZERVEZESE

Az FBO tagjainak munkavégzését gy kell szervezni, hogy a biintetés-végrehajtasi szervezetrdl sz6ld 1995. évi
CVII. torvényben résziikre meghatérozott feladatok ellatasahoz hivatali, valamint azon kiviili idészakban megfelelé
|étszamban rendelkezésre alljanak.

A fegyveres biztonsdgi 6r szolgalatellatdsat, a kdvetelményeket és a feladatokat Srutasitdsban kell részletesen
rogziteni.

A fegyveres biztonsagi 6r havi és napi tevékenységének tervezését és a végrehajtds tényét a RobotZsaru
szolgalatvezénylési modulban régziteni kell.

A biztonsagi szakterllet napi szolgélatszervezési okményaban a napi szolgalati feladatok ellatasara beosztott
fegyveres biztonsagi 6roket a hivatasos allomanytdl elkiilondlten kell jeldini.

A fegyveres biztonsagi 6rok szolgalatanak tervezéséért és szervezéséért a BVOP-n az &rségparancsnok,
a bv. szervnél az érségparancsnok-helyettes felel6s.

Az érségparancsnok és az drségparancsnok-helyettes a szolgélattervezést egy hénapra, a targyhénapot megel6z6
hénap 15-éig elkésziti, és az 6rségparancsnok-helyettes a bv. szerv vezetdjének, az 6rségparancsnok a Biztonsagi
Féosztaly vezetdjének felterjeszti jdvahagyasra.

Az 8rségparancsnok és az 8rségparancsnok-helyettes a jovahagyott szolgalattervezést az Mt. 97. § (4) bekezdésében
foglaltak szerint kifliggeszti és az érintettek részére hozzaférhet6évé teszi, és a bv. szerv érségparancsnok-helyettese
harom munkanapon belil felterjeszti az 6rségparancsnoknak.
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40.

A szolgalat tervezésekor litemezni kell a szabadnapok, illetve az évi szabadsagok kiaddasat. A tervezés elkészitésekor
figyelembe kell venni a fegyveres biztonsagi 6rok éves szabadségtervét. A szolgdlattervezésben egy hénapra elére
kell tervezni a pihen6énapokat, illetve szabadsagokat.

A szolgélattervezés moédositasara — amennyiben sziikséges és indokolt - a BVOP-n az &rségparancsnok,
a bv. szervnél az érségparancsnok-helyettes jogosult.

A fegyveres biztonsagi ér napi munkaidejébe beszamit

a) az 6rszolgdlatban toltott id6;
b) a munkakozi sziinet;
<) az eligazitds és beszamoltatas ideje;

d) az eligazitas helyérél a feldllitds helyére, illetve az onnan a beszamoltatas helyére torténé kivonulasi és
bevonulasi idé;

e) a szolgalatellatassal 6sszefliggésben a hatosag vagy a birésag elétti megjelenés ideje idézés esetén;

f) a tovabbképzésen, [ovészeten toltott idd.

A fegyveres biztonsagi &r rendkivili szolgalatteljesitésre torténé berendelési lehetéségeit az egyéni

munkaszerzédésben kell régziteni.

A fegyveres biztonsagi 6rt a rendes munkaidére jaré munkabérén felll megilleté bérpétlékok szamitasa érdekében

a rendkivili munkaidé nyilvantartasa, elszamoldsa a munkavallaléi dllomany részére elnevezésii nyilvantartast

(Melléklet) kell vezetni.

IV. FEJEZET
KOZVETLEN SZOLGALATIRANYITASI FELADATOK

5. Az eligazitas

A fegyveres biztonsagi 6r részére az &rparancsnok minden szolgélatba 1épés elétt eligazitast tart, amelynek soran
a biztonsagos szolgalatelldtashoz sziikséges minden informaciot, adatot tudomasara hoz.

Az drparancsnok az eligazitds kezdetén ellendrzi, hogy valamennyi eligazitasra kotelezett fegyveres biztonsagi ér
megjelent, ellendrzi tovabba ruhazatukat és szolgélatra valé alkalmassagukat.

Hidnyos felszereléssel, dpolatlan, nem megfelelé vagy a biztonsagos szolgélatellatast veszélyezteté allapotban és
ruhdzatban megjelend fegyveres biztonsagi 6r szolgélatot nem lathat el.

Az Orparancsnok a fegyveres biztonsagi 6rok felkészlltségét az eligazitas alkalmaval szdréprobaszertien koteles
ellenérizni.

Az drparancsnok gondoskodik a fegyveres biztonsagi 6r szolgdlati jelvénye, fegyvere, |6szere és felszerelése
szolgdlatba Iépéskor torténd kiadasardl és a szolgélat befejeztével torténd bevonasarol.

6. A szolgalatellatas ellenérzése

Az FBO, illetve a fegyveres biztonsagi 6r ellenérzésére

a) a 17. pontban meghatérozott el6ljarok;

b) a rendészeti orszagos rendérfékapitany-helyettes vagy a teriletileg illetékes megyei rendérfékapitany altal
kiadott nyilt paranccsal, megbizdlevéllel rendelkez személyek; tovabba

c) eléljaré jelenlétében vagy az FBO ellenérzésére iranyulé nyilt parancs, megbizélevél birtokaban
a feligyeletet, iranyitast gyakorld szerv tagjai
jogosultak.

Az FBO-t az 6rségparancsnok-helyettes havonta elére elkészitett és a bv. szerv vezetéje altal jovahagyott ellenérzési
terv alapjan koteles ellenérizni.

A fegyveres biztonsagi ér koteles meggy6zédni arrdl, hogy az ellendrzést az arra jogosult személy végzi-e.

A fegyveres biztonsagi 6r ellen6rzés soran az ellenérzésre jogosultnal koteles jelentkezni, jelentést tenni
a feladatarol, szolgalat kozbeni tapasztalatairdl, intézkedéseirdl, valaszolni a feltett kérdésekre, bemutatni
a szolgalati okméanyait.

Amennyiben a fegyveres biztonsagi 6rt arra nem jogosult személy kivanja ellendrizni, ugy a szolgélatra vonatkozo
jelentést, valaszadast koteles megtagadni, és errdl soron kivil jelentést tenni az Srparancsnoknak.

Az ellendrzésre jogosult az ellendrzési tapasztalatait irasban az FBO szamara kiadott ellenérzési napléban régziti.
Az ellenérzés tényét az ellendrzési napldlap sorszamdanak feltlintetésével az elektronikus szolgélati napléjaban
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az Orségparancsnok, illetve az Orségparancsnok-helyettes jegyzi fel. Az &rségparancsnok, illetve
az 6rségparancsnok-helyettes a sajat ellendrzésének a tapasztalatait az elektronikus szolgélati napléjaban rogziti.

Az ellendrzések soran feltart hidnyossagokat és az azzal kapcsolatban tett intézkedéseket az &rségparancsnok,
illetve az 6rségparancsnok-helyettes havonta elemzi és értékeli, az arrdl készitett jelentést minden hénap 15-éig
felterjeszti a BVOP Biztonsagi Szolgalata vezet6jének.

V. FEJEZET
A FEGYVERES BIZTONSAGI OR KEPZESE ES OKTATASA

Az FBO feladatainak végrehajtasahoz az MSZSZ 73-76. §-aiban el8irt képzési, felkésziilési és vizsgakdvetelmények
szerinti eredményes szakmai vizsga, a rendvédelmi szervek mikodésének legaldbb alapszintl ismerete, tovdbba
a megfelel6 szakmai kompetenciak megszerzése érdekében a fegyveres biztonsagi 6rt a Bintetés-végrehajtasi
Szervezet Oktatasi Tovabbképzési és Rehabilitacios Kozpontja (a tovabbiakban: BVOTRK) belsé szaktanfolyami
alapfoku szakképzési rendszerben képezi.

A BVOTRK az MSZSZ 74. §-a szerinti szakmai vizsgét a bv. szerv székhelye, 8sszevont képzés esetén a képzés helye
szerint illetékes megyei rendér-fékapitanysag bevondasaval szervezi meg.

A BVOTRK igazgatdja a tervezett vizsgaidépontokrdl a vizsgakat megel6zéen legaldbb egy héttel tajékoztatja
a BVOP Biztonsdgi Szolgélat vezetdjét.

A szakmai vizsgédn a BVOP-t az érségparancsnok, akadalyoztatdsa esetén a bv. szerv érségparancsnok-helyettese
képviseli.

A képzés soran lehetdséget kell biztositani arra, hogy a fegyveres biztonsagi 6r megismerje a biintetés-végrehajtasi
szervezet alapvet6é tevékenységét, az objektumérzésre vonatkozéd feladatokat, valamint az FBO-re vonatkoz,
mukodést és belsé rendet szabalyozd alapveté jogszabalyokat, kdzjogi szervezetszabalyozé eszkdzoket és belsé
normakat.

A bv. szerv a l6készség szinten tartasa érdekében az FBO tagjai részére évente I6gyakorlatot szervez, melyet
a szolgalatellatashoz az FBO részére rendszeresitett l6fegyverrel kell végrehajtani. A 16gyakorlat végrehajtasat és
eredményét értékeld lapon és haladasi napléban is rogziteni kell. A l6gyakorlatok megszervezéséért,
végrehajtasaért a bv. szerv vezetéje felelés. A I6gyakorlaton az FBO feliigyeletét ellaté rendér-fékapitanysag
képvisel6jének jelen kell lennie.

A fegyveres biztonsagi 6r elméleti ismeretszintjét kétévente a renddrség képvisel6ibdl, valamint a bintetés-
végrehajtasi szervezet képvisel6ibdl all6 bizottsag ellendrzi. A bv. szervben sziikséges id&szakos, illetve szinten tartd
oktatasok és képzések végrehajtasat kiilon a fegyveres biztonsagi 6r ez irdnyu oktatdsanak nyilvantartaséra vezetett
haladasi napléban kell dokumentalini.

VI. FEJEZET
AZ FBO RUHAZATA, FELSZERELESE ES FEGYVERZETE

Az FBO részére a 10M e. r. gyakorlé ruhazat mintajara rendszeresitett formaruhazaton allomanyjelzésként
a,Biintetés-végrehajtas Fegyveres Biztonsagi Orség” felirat szerepel. Rendfokozati jelzés viselése nem megengedett.
Az FBO ruhdzati normajat, illetve a tervezett viselési idejét a biintetés-végrehajtas orszagos parancsnoka allapitja
meg.

A fegyveres biztonsadgi 6r formaruhdzatat a bv. szervezet kozponti ellatds keretében biztositja a bv. szerv dltal
felterjesztett igény alapjan.

A fegyveres biztonsagi ér a formaruhat a szolgalatellatas, illetve a képzések soran koteles viselni.

A fegyveres biztonsagi 6r karjelvénye formaruhazatanak részét képezi, melyet a bal felkaron, a biintetés-végrehajtasi
szervezet hivatdsos személyi dllomanya részére rendszeresitett karjelvénnyel megegyezé helyen kell
a felséruhazaton elhelyezni.

A fegyveres biztonsagi 6r ruhazattal torténd ellatasat elsé alkalommal a rendszeresitési és beszerzési eljarasok
lefolytatasat kovetéen a BVOP Muszaki és Ellatasi Féosztaly végzi. A ruhazat allapotanak fellilvizsgalata az éves
ruhaszemlék sordn a hivatasos dllomany ruhdzati szemléjével egy idében torténik. A viselési idén tul, ha a ruhazat
dllapota még megfelel a szolgalat ellataséra, nem sziikséges azt poétolni, ellenkezé esetben a bv. szerv gondoskodik
a ruhdzat cseréjérél. Amennyiben a viselési id6 lejarta el6tt a fegyveres biztonsadgi 6r hibajabdl az o6ltozet
megrongalddik, a bv. szerv gondoskodik annak poétlasardl a fegyveres biztonsagi ér koltségére. Amennyiben
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a fegyveres biztonsagi 6r formaruhazata onhibdjan kivil valt haszndlhatatlannd, a bv. szerv haladéktalanul
gondoskodik a potlasarol.

A fegyveres biztonsdgi 6r fegyverzeti szakanyaggal és EDR készilékkel torténd elldtdsa a bv. szerv feladata.
A fegyveres biztonsagi 6r részére egyéni felszerelésként bilincs, kdnnygdz, gumibot és I6fegyver kényszerité eszkodz
biztosithato. A fegyveres biztonsagi 6r részére a bv. szervezetnél rendszeresitett I6fegyverek kozil kizardlag
marokléfegyver biztosithatd.

A fegyveres biztonsagi ér a szamara kiadott fegyverzeti szakanyagok és EDR késziilék éllapotanak megdvasaért
kartéritési felelésséggel tartozik.

Az FBO létszamanak megfelels, azzal megegyezé fegyverkészletet, felszerelést és szolgélati jelvényt
a fegyverszobdban - a bv. szerv fegyverzeti alegységkészletébdl — névre széléan megjeldlve, a tobbi fegyvertél
elkilonitetten kell tarolni, azok sorozatszamat az érségutasitasban fel kell tiintetni.

VII. FEJEZET
JELENTESI ES ADATSZOLGALTATASI REND

Az FBO létszamarol, annak valtozasarél minden hénap 5-éig a bv. szerv vezetéje és az 6rségparancsnok irdsban
tajékoztatja a BVOP Biztonsagi Szolgalat vezetéjét.

Az MSZSZ 16. fliggeléke szerinti évi 0sszefoglald jelentést a bv. szerv és az érségparancsnok minden év januar 5-ig
koteles elkésziteni és felterjeszteni a Biztonsagi Szolgalat vezet6jének, majd jévahagyast kovetéen januér 15-ig
megkdldeni a feligyeletet elldté megyei rendér-fékapitanysagnak.

VIll. FEJEZET
ZARO RENDELKEZESEK

A bv. szervek vezet8i az Ggyrendeket, ér- és szolgdlati utasitasokat az utasitas hatdlybalépését kdveté 60 napon
belil kotelesek fellilvizsgalni.

Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon lép hatdlyba.

Hatalyat veszti a fegyveres biztonsagi 6rség miikodésérél szold 11/2019. (1. 28.) OP szakutasitas.

Dr. Téth Tamds bv. vezérérnagy s. k.,
orszagos parancsnok



Melléklet az 1/2020. (Il. 21.) BVOP utasitdshoz

A rendkiviili munkaidé nyilvantartasa, elszamolasa

a munkavallal

oi dllomany részére

Név: Addszam:
Dijazasra leadott id6 (6ra)
Az adott Szabadidé
El6z6 honaprol Kpotek
honapban " P o kiadéasaval miiszakp6tlél Kévetkezé honapra
Havi thozott P Adott havi Adott havi rendkiviili munkaidd Rendkiviili (a6 ) “ P
ténylegesen . sl (s kompenzalt 18h - éjszakai potlél beszamitandd
kotelezé rendkiviili vies rendkiviili miatt keletkezett bérpétiek (6ra) P munkaidé Bérpotlék megvaltasa dijazasban Vasarnapi potlék
ledolgozott rendkiviili ) rendszeresen véltozé (22h - 6h) szabadidd
6raszam munkaidé munkaidé kifizetése i i
munkaidé munkaidé munkakezdés esetén (6ra)
(6ra)
(6ra) (6ra)
50% 100% 100% 50% 100% 50% 30% 15%
(1) vl (3) @) (5a) (5b) (6) (7a) (7b) (79 (7d) (7€) (7) ®8)
Teljesitett
Teljesitett rendkivdili Szabadidé Rendkiviili
Teljesitett @)= Rendkivdili
Munkarend (2) = el6z6 hd rendkiviili munkaid6é megvaltas munkavégzést Mt. 141.§ (8)=(2) + (5a) + (5b)
munkaidé- (3)+(6)-(1) (7a) = (4) munkavégzést Mt. 140. §-a alapjan Mt. 142. §-a alapjan
szerint (8) munkaidé pihené és dokumentuma elrendeld lap (1) bekezdése alapjan —(6) - (7b) - (7¢)
beosztas alapjan (4) = (5a) + (5b) elrendelé lap alapjan
hétkoznap munkasziineti alapjan alapjan
nap
Januar
Februar
Mércius
I. negyedév 0 0 0 0 0 0 0 0
Aprilis
Majus
Junius
Il. negyedév 0 0 0 0 0 0 0 0
Julius
Augusztus
Szeptember
Ill. negyedév 0 0 0 0 0 0 0 0
Oktober
November
December
IV. negyedév 0 0 0 0 0 0 0 0
20....év 0 0 0 0 0

Osszesen (6ra)

9901

OLIS3ILYT SOTVLVAIH

8 1A9°020C

wezs



HIVATALOS ERTESITO - 2020.évi8. szdm 1067

A biintetés-végrehajtas orszagos parancsnokanak 2/2020. (ll. 21.) BVOP utasitasa
a valaszthato béren kiviili juttatasok rendszerérol

A jogalkotasrol szold 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontja alapjan - figyelemmel a belligyminiszter irdnyitasa alatt
allé rendvédelmi feladatokat ellatd szervek hivatasos alloméanyanak és rendvédelmi igazgatasi alkalmazottainak 2020. évi

vélaszthaté béren kivili juttatdsairdl és bankszamla-hozzajaruldsarol sz616 2/2020. (Il. 13.) BM utasitas 7-8. §-ara — a valaszthato
béren kivili juttatdsok rendszerével kapcsolatban az alabbi utasitast adom ki:

.
AZ UTASITAS HATALYA

. Az utasitas hatdlya a Buintetés-végrehajtas Orszdgos Parancsnoksdga (a tovabbiakban: BVOP), valamint a blintetés-

végrehajtasi intézetek és intézmények (a tovabbiakban mind egyitt: munkaltaték) hivatasos alloményu tagjaira,
rendvédelmi igazgatési alkalmazottaira, munkavallaléira (a tovabbiakban: a személyi dllomany tagja) terjed ki.

1.
ALTALANOS RENDELKEZESEK

A beligyminiszter irdnyitdsa alatt all6 rendvédelmi feladatokat elldté szervek hivatasos allomanyénak és
rendvédelmi igazgatdsi alkalmazottainak 2020. évi vélaszthaté béren kivili juttatdsairdl és bankszamla-
hozzajaruldséardl sz6l6 2/2020. (Il. 13.) BM utasitds alapjan a munkaltaté egységesen, munkakdrre, beosztésra és
rendfokozatra valé kilonbségtétel nélkil hatarozza meg a keretdsszeget.

A vaélaszthatd béren kiviili juttatas (a tovabbiakban: VBKJ) 2020-ban érvényes keretdsszege bruttd 200 000 Ft/f6/év.
A VBKJ éves 6sszege biztosit fedezetet az egyes juttatasokhoz kapcsolddd, a juttatast teljesité munkaltatdt terheld
kozterhek megfizetésére is.

Részmunkaid6soknek a munkaidé ardnydban jar a juttatds, az alabbiak szerint:

a) havi 131-174 6ra: 0,8-as szorzo,
b) havi 87-130 éra: 0,6-0s szorzo,
Q) havi 44-86 o6ra: 0,4-es szorzo,

d) havi 1-43 6ra: 0,2-es szorzé.

A belépés soran a személyi dllomany tagjanak a VBKJ felhasznélasardl a munkaltaté VBKJ tigyintéz6inél nyilatkoznia

kell. A VBKJ keretre jogosultsag

a) hokozi belépés esetén a jogviszony létesitésének napjan kezdddik, hékozi kilépés esetén az utolsé munkaban
toltott napjan ér véget,

b) athelyezés esetén (mds szervtdl) a jogosultsdg az dthelyezés napjan keletkezik, és idéardnyosan jar.

A személyi dllomany tagja VBKJ juttatdsra jogosult

a) prébaidé esetén a jogviszony létesitésének napjatdl,

b) 30 napon tuli egészségligyi szabadsag idejére,

<) a szlilési szabadsag id6tartamara (tavolléti dij jar a személyi dllomany tagjénak),

d) fegyelmi és méltatlansagi eljardsban szolgalati beosztdsbdl torténé felfliggesztés idejére (a személyi

allomény tagja a tévolléti dij meghatérozott részére jogosult).

A személyi dllomény azon tagja nem jogosult a VBKJ-ra, aki

a) tartés kilszolgdlaton van, illetve nemzeti szakértéként keriil foglalkoztatésra,

b) 30 napon tuli illetmény nélkiili szabadsagon (sem illetményre, sem tavolléti dijra nem jogosult a személyi
allomany tagja) tartézkodik,

<) GYES-en, GYED-en van (sem illetményre, sem tavolléti dijra nem jogosult a személyi dllomany tagja),

d) a felmentési idészak alatt a munkavégzés aldl mentesitésre kerlil (a személyi allomany tagja atlagkeresetet
kap a felmentés idejére).

Az év kozben létesitett vagy megsz(int jogviszony esetén a személyi dllomany tagjat a VBKJ id6ardnyos része illeti

meg.

A jogosultsag mértékét a munkaban toltétt napok szama alapjan kell meghatarozni.

. A jogviszony megsziinése esetén a VBKJ juttatdsi elemei az utolsé munkdban t6ltott napig vehetéek igénybe.



1068

HIVATALOS ERTESITO - 2020.évi8.szém

11.

12.

13.

14.

15.
16.

17.

18.

19.

20.

Fel nem haszndlt keretdsszeg esetén a személyi dllomdany tagja a munkdban toltétt utolsé napig idéaranyosan
szamitott keretre jogosult. Ezutdn sem a személyi dllomany tagjanak, sem a munkaltaténak a keret felhasznalasra
vonatkozé kovetelése nem lehet, azaz valamennyi juttatds csak az utolsé6 munkéban toltott napig vehet6 igénybe.
Ev kdzbeni jogviszonymegsziinés vagy mas rendvédelmi szervhez térténd athelyezés esetén — barmilyen okbél -
fennalld idGaranyos kerettullépést egy 6sszegben, a végelszamolaskor kell visszafizetni. A visszafizetendé &sszeg
mértéke minden esetben a nettd igénybe vett VBKJ-bol szamitando az idéaranyossag elvének alkalmazasaval. Nem
kell visszafizetni a VBKJ értékét, ha a hivatasos allomanyu személyi allomanyi tag szolgalati viszonya a rendvédelmi
feladatokat elldté szervek hivatasos éllomanyanak szolgdlati jogviszonyarél szélé 2015. évi XLIl. torvény
(a tovébbiakban: Hszt.) 80. § (1) bekezdés b) pontjdban meghatérozott okbdl, a rendvédelmi igazgatasi alkalmazott
rendvédelmi igazgatési szolgdlati jogviszonya a Hszt. 288/E. § (3) bekezdés a) pontja, a munkavallalé jogviszonya
a munka torvénykonyvérdl szol6 2012. évi . térvény 63. § (1) bekezdés a) pontja alapjan szlinik meg. Amennyiben
a jogviszony megszlinése vagy mads rendvédelmi szervhez torténd athelyezés esetén az iddardnyos keretet
a személyi allomany tagja nem hasznalta fel, gy részére a Széchenyi Pihenékartya (a tovabbiakban: SZEP kartya)
alszamlaira kerdl kiadasra a killonbdzet.

A biintetés-végrehajtasi szervezeten belili athelyezés esetén elszamolasra nem kerdl sor. Az elbocsaté munkaltato
a személyi allomany tagjanak nyilatkozatdt a fogadé munkaltatonak kildi, melyen koteles igazolni a mar
igénybe vett juttatdsok mértékét. A hé kozben athelyezésre keriilé személyi allomanyi tag juttatasat ott kell
folydsitani, ahol az adott honap elsején jogviszonyban allt. A cafetéria rendszeren belili dthelyezést kdzpontilag kell
végrehajtani, a munkaltaté adatszolgéltatasa (név, addazonositd jel, honnan, hov4, dthelyezés idépontja) alapjan.
Az adatszolgaltatast elektronikus Uton, az illetmény-szamfejtéshez kdthet6 okiratok tovabbitasara létrehozott belsé
fajlszerverre kell kimasolni.

A leszerel6k esetében az elszamolasi kiilénbozet 6sszegét a kerekités altaldnos szabalyai szerint kell megallapitani,
amennyiben a keretdsszegbdl brutté 1000 Ft-ot meg nem haladé részésszeg marad, azt a személyi dllomany tagja
nem veheti igénybe, illetve a munkaltaté felé nem kell befizetnie.

.
A VBKJRENDSZERREL KAPCSOLATOS FELADATOK

A személyi dllomdny tagjai a BVOP altal biztositott elektronikus fellleten rogzitik vélasztasaikat.

A valasztasok szerinti névre szOlé nyilatkozatok - a jogosultsagi feltételek ellenérzése utan - a rogzités utan
kinyomtathatdak. A nyilatkozatokat két példanyban kell kinyomtatni, majd 2020. marcius 31-ig a munkaltato részére
eljuttatni. A nyilatkozattételt kovetéen a kilonboz6é elemekre szédnt Osszegeken valtoztatni nem lehet.
A nyilatkozatok igazoldsa utdn egy példany a személyi dllomény tagjandl, egy példany a munkaltatonal kerdl
megdrzésre. A nyilatkozatokat a munkaltatok 6sszegydjtve 5 évig taroljak. A leadott nyilatkozatok 2020. december
31-ig érvényesek. A munkaltaté a személyi allomany tagja jogviszonyanak megsziinésekor a nyilatkozat egy
masolati példanyat a leszerelé lap mellékleteként koteles eljuttatni a BVOP Kézgazdasagi Féosztaly Illetmény-
szamfejtési Osztalya részére.

A munkdltaté altal kijelolt VBKJ Ugyintézéi segitséget nyujtanak a személyi allomany tagjai vélasztdsainak
rogzitésében.

A személyi dllomany tagjainak allapotrogzitésére a rendszer folyamatos lehetdséget biztosit, melyet VBKJ tigyintézé
végez.

Téves, hianyos, valamint nem valds adatokkal kitoltott nyilatkozatok esetén az esetlegesen felmerdilé kar, valamint
a biintet6- és addjogi felel6sség minden esetben a személyi dllomany tagjat terheli.

A VBKJ rendszer folyamatosan koveti a jogszabdlyvaltozasokat. Az esetlegesen bekdvetkezé jogszabalyi valtozasok
miatt a munkaltaté donthet Ugy, hogy a személyi dllomény tagja részére engedélyezi a véltoztatdst. Ad6zasi, illetve
egyéb szabalyozasban bekdvetkezé véltozasok nyoman — amennyiben azok hatdssal vannak a rendszer elemeire -
a munkaltaté kotelezheti a személyi allomany tagjat a valtoztatasra.
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21.
22.

23.
24,
25.

V.

A VBKJ JUTTATASOK ELEMEI

AVBKJ keretében SZEP kartya juttatds igényelhetd.
A VBKJ keret felhasznalasara vonatkozd igény rogzitését kovetben, a kiilonbozé juttatdsi formakra a személyi

allomany tagja nyilatkozat alairasaval valik jogosultta. Az igényelt juttatdsok a 25. pontban leirtak szerint keriilnek

kiutalasra.

A valasztds sordn a felajanlott keretdsszeg teljes felhasznalasara kell torekedni.
A targyévre vonatkozé VBKJ keret nem vihet6 at a kovetkezd évre.

A SZEP kartyara vonatkozo szabalyok az aldbbiak:

a)

b)

V.

A SZEP kéartya szamlara utalt juttatds, amely harom egymastél elkiilonitett, kiilénbézé célt szolgald kartya
alszédml3jara utalhatd a személyi jovedelemadodrdl szold 1995. évi CXVIL. torvény 71. § (1) bekezdése alapjan.

A Széchenyi Pihend Kartya kibocsatasanak és felhaszndldsdnak szabalyairdl szolé 76/2018. (IV. 20.)
Korm. rendelet szerint a munkaltatok kézvetleniil nem igényelhetnek dolgozdiknak SZEP Kartyat, hanem
a munkavallalénak SZEP kértya alszamlanként (szallashely, vendéglatas, szabadidé), azaz zsebenként egy-egy
korlatozott rendeltetésli, GIRO-képes fizetési szdmlat kell nyitnia a pénzforgalmi szolgaltatd kibocsatonal.
A fokartyat a 2020. évben jogviszonyt létesité személyi allomanyi tag részére a pénzforgalmi szolgaltatd
kibocsato biztositja.

A A cafetéria nyilatkozat leaddsa utdn mar nem lesz lehetéség az alszdmldkra utalt 6sszegek felhasznalas
soran torténd szabad atcsoportositasara, csak az egyes alszamlaknak megfelel6en lehet azokat elkdlteni.

A munkaltatéknak a SZEP kartyas juttatidsokat a munkabérhez hasonlé médon - egyenként vagy csoportos
banki utalassal - kézvetleniil a munkavallalok alszamlanként (zsebenként) kiilénb6z6é SZEP kértyas szamlaira
kell utalniuk. A munkéltatd széamara a munkavallalé kotelezettsége a SZEP kartyds pénzforgalmi
szamlaszamai alszamlankénti (zsebenkénti) megadasa, melyet az elektronikus fellleten sziikséges rogziteni,
ellenérizni, javitani. SZEP kartyas pénzforgalmi szdmlaszam hianyaban a munkaltaté nem tud SZEP kartyas
juttatdst adni az adott munkavallaléja részére.

A SZEP kartya alszadmlaira az igényelt 6sszeg az év elején alloményban |1évé személyi dllomanyi tagok részére
aprilis honapban keril kifizetésre. Az év kozben belépdk részére a kiutalds a nyilatkozat kitoltését kovetd
hénapban torténik.

A SZEP kartya egy plasztikkartya, melynek letiltasa irant a munkaltaté nem tud intézkedni. A SZEP kartya
elvesztése, ellopasa esetén, annak letiltaséra a személyi dllomény tagja koteles intézkedni.

A szolgaltaté altal meghatarozott médon tortént atutaldst kdvetéen az elutalt 6sszeg felhaszndlt keretnek
tekintendd, mellyel kapcsolatosan a munkaltato tovabbi felelésséget nem vallal.

Az egyes alszamlakon 1évé dsszegek felhasznalhatdsagarol részletesebben a www.szechenyipihenokartya.hu
honlap ad tajékoztatast.

ZARO RENDELKEZESEK

26. Ez az utasitas a kozzétételét kovetd napon Iép hatdlyba, de rendelkezéseit 2020. januar 1-jétdl kell alkalmazni.
27. Ezaz utasitds 2020. december 31-én hatdlyat veszti.

Dr. Téth Tamds bv. vezérérnagy s. k.,
orszagos parancsnok
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A legfébb iigyész 4/2020. (ll. 21.) LU utasitasa
az elektronikus dokumentumoknak az iigyészségi feladatok ellatasa soran torténé kezelésérol sz6l6
28/2017. (XII. 22.) LU utasitas médositasarél

Az igyészségrél szold 2011. évi CLXIILL torvény 8. § (3) bekezdésében kapott felhatalmazas alapjan a kdvetkezé utasitast adom ki:

1.8 Az elektronikus dokumentumoknak az ligyészségi feladatok ellatdsa sordn torténd kezelésérdl szélé6 28/2017.
(XI1. 22.) LU utasitas 5. §-a a kdvetkezd (1a) bekezdéssel egésziil ki:
»(1a) Az elektronikus dokumentumot az EMi hasznalataval kell kezelni és az EMi dokumentumtaraba kell feltolteni
abban az esetben is, ha az elektronikus dokumentumot az Orszadgos Kriminolégiai Intézet részére tudomanyos,
illetve kutatési célbdl kell megkiildeni vagy tovabbitani.”

2.8 Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd nyolcadik napon Iép hatélyba.

Dr. Polt Péter s. k.,
legfébb ligyész
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lll. Kozlemények

A Nemzeti Valasztasi Bizottsag kozleménye
orszagos népszavazasi kérdések hitelesitésének megtagadasarol

A Nemzeti Valasztasi Bizottsdg a népszavazas kezdeményezésérél, az eurdpai polgari kezdeményezésrél, valamint
a népszavazasi eljarasrdl szolo 2013. évi CCXXXVIIL. térvény 13. § (2) bekezdése alapjan az aldbbi kozleményt teszi
kozzé.

A Nemzeti Valasztasi Bizottsag 2020. februdr 18-an tartott Glésén a 15/2020., 16/2020., 17/2020. és 18/2020. szamu
hatarozataival orszagos népszavazasra feltenni kivant kérdések hitelesitését megtagadta.

A hatarozatok megtekintheték a véalasztasok hivatalos honlapjan, a www.valasztas.hu oldalon.

Budapest, 2020. februar 18.

Dr. Bozsoki Evass. k.,
a Nemzeti Valasztési Bizottsag
elndkhelyettese
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V. Hirdetmények

A Komarom-Esztergom Megyei Kormanyhivatal Tatabanyai Jarasi Hivatala hirdetménye
bélyegz6 érvénytelenitésérol

A ,Komdrom-Esztergom Megyei Kormdnyhivatal Tatabadnyai Jardsi Hivatala” feliratd, cimeres, 62. sorszamu
korbélyegzé 2019. december 4. napjatol érvénytelen.

A Hivatalos Ertesitét az Igazsagiigyi Minisztérium szerkeszti.

A szerkesztésért felels: dr. Salgo LaszIé Péter.

A szerkesztéség cime: Budapest V., Kossuth tér 4.

A Hivatalos Ertesitd hiteles tartalma elektronikus dokumentumként a http://www.magyarkozlony.hu honlapon érhets el.
A Hivatalos Ertesité oldalhii masolatat papiron kiadja a Magyar Kézlény Lap- és Kényvkiadé Kft.

Felel6s kiadd: Papp Tibor tigyvezeté.
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