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R Utasitasok

A Magyar Nemzeti Bank elnokének 8/2019. (XI. 25.) MNB utasitasa
a Magyar Nemzeti Bank Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarodl szol6 4/2019. (V. 23.) MNB utasitas
modositasarol

A jogalkotdsrol sz6l6 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés g) pontjaban biztositott jogkdromnél fogva - figyelemmel
a Magyar Nemzeti Bankrol sz6l6 2013. évi CXXXIX. torvény 12. § (4) bekezdés c) pontjdban foglaltakra — a Magyar Nemzeti Bank
szervezeti felépitésérdl és miikodési rendjének szabalyairdl a kovetkezd utasitast adom ki:

1.8 A Magyar Nemzeti Bank Szervezeti és M(ikodési Szabalyzatarol szél6 4/2019. (V. 23.) MNB utasitds — a Magyar
Nemzeti Bank igazgatosdga 237/2019. (11. 18.) szdmu hatarozata alapjan — az 1. melléklet szerint médosul.

2.8 Ez az utasitds a kozzétételét kovetd napon lép hatalyba azzal, hogy rendelkezéseit 2019. november 19-tél kell
alkalmazni.

Nagy Mdrton s. k.,

a Magyar Nemzeti Bank alelndke

1. melléklet a 8/2019. (XI. 25.) MNB utasitdshoz

1. AzSZMSZ II/A. A BANK SZERVEZETI EGYSEGEI rész 2.3.4. pontjaban foglaltak helyébe a kdvetkezé rendelkezés lép:
»2.3.4. Statisztikai igazgatdsag
2.3.4.1. Jegybanki statisztikai f6osztaly
2.3.4.1.1. Monetdris és pénzligyi stabilitasi statisztikai osztaly
2.3.4.1.2. Fizetési mérleg osztély
2.3.4.1.3. Pénziigyi szamlak osztaly
2.3.4.2. Felligyeleti statisztikai féosztaly
2.3.4.2.1. Pénzligyi intézmények statisztikai osztaly
2.3.4.2.2. Biztositas és pénztdr statisztikai osztaly
2.3.4.3. Adatszolgaltatoi kapcsolatok, minéségbiztositasi és koordindcios féosztaly
2.3.4.3.1. Statisztikai koordindacié osztaly
2.3.4.3.2. Adatszolgaltatoi kapcsolatok osztaly
2.3.4.4. Adatgazdalkodasi féosztaly
2.3.4.4.1. Uzleti intelligencia kompetencia kdzpont osztaly
2.3.4.4.2. Projektkoordinécié és alkalmazastanacsadasi osztaly
2.3.4.4.3. Adatvagyonkezelés és mikroadat osztaly”

2. AzSZMSZ II/A. A BANK SZERVEZETI EGYSEGEI rész 5.1.6. pontja a kdvetkezé 5.1.6.3. ponttal egésziil ki:
,5.1.6.3.IT biztonsagi compliance osztaly”

3. Az SZMSZ II/B. A BANK SZERVEZETI EGYSEGEINEK FELADATKORE rész 1. cim 1.1.2. alcime helyébe a kévetkezd
rendelkezés lép:
»1.1.2. Kommunikacids igazgatésag
A Kommunikacids igazgatosag feladata a Bank egységes és koordinalt kiilsé és belsé kommunikacidjanak iranyitasa
és megvalositasa, valamint a sajtoszovivé funkcié ellatasa. Felelés a Bank belsé kommunikacids rendszerének
mukodtetéséért. Koordinalja az eurd tervezett bevezetésével kapcsolatos kommunikacids feladatok elvégzését,
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kapcsolatot tart az Eurépai Kozponti Bank és mas jegybankok kommunikacids szerveivel. Kialakitja és fejleszti a Bank
arculatat.

Koltséggazda szervezeti egységként lebonyolitja — a Kdzponti beszerzési és lizemeltetési igazgatdsdg szakmai
iranyitasaval — a hataskorébe tartozo beszerzési eljarasokkal kapcsolatos feladatokat.

1.1.2.1. Kommunikaciés féosztaly

1. javaslatot tesz a Bank kiils6 kommunikacios stratégidjara, és megvalésitja azt, szabalyozza a kilsé kommunikacids
tevékenységet;

2. felel a nyilvdnossag szémara eljuttatni kivédnt jegybanki lizenetek, sajtékdzlemények megfelelé korben vald
terjesztéséért, amelynek keretében ismeretterjeszto kisfilmeket is készit;

3. kapcsolatot tart a médiaval, ellatja a sajtdszovivoi feladatokat, megszervezi a sajtéeseményeket, az elektronikus
sajtofigyelést és a sajtomegjelenések értékelését;

4. koordinalja a nyilatkozatra jogosult munkavallalok sajtonyilatkozatait, menedzseli a vezet6k sajtdszerepléseit,
kialakitja a nyilvdnossag tajékoztatasanak rendjét;

5. sajtokommunikacios szempontbdl el6késziti és nyilvantartja a felsé vezeték konferencin, férumokon torténd
megjelenéseit, nyilvantartast vezet az ott elhangzott el6adasokrdl, tajékoztatékrédl, és gondoskodik azok
publikalasarol;

6. végzi a Bank tevékenységével kapcsolatos sajtdbanyagok elektronikus archivalasat, vezeti a sajtonyilvantartast;

7. szerkeszti, miikodteti és fejleszti a Bank internetes felileteit (egylttmUikodésben az Informatikai igazgatosaggal);
8. kdzremUikodik a Pénziigyi Békéltet Testiilet kozzétételi kotelezettségeinek internetes megjelenitésében;

9. intézi a jogszabalyi kotelezettség alapjan és egyéb okokbdl (pl. szponzordlt sajtdomegjelenések) kozzétett
sajtéhirdetések megjelentetését;

10. meghatérozza és mukodteti a Bank belsé kommunikacids rendszerét, szervezi és mikodteti a vezetdk és
a munkatdrsak kozotti kétiranyu kapcsolattartast, tovabba szabalyozza a belsé kommunikacids tevékenységet;

11. kialakitja és fejleszti a Bank arculatat, végzi az arculathordozd termékekkel Gsszefliggd kreativ tervezési
feladatokat, kezdeményezi azok megrendelését és gyartasat a Szolgaltatasi és ellatasi osztalynal;

12. szerkeszti és fejleszti a Bank intranetrendszerét.”

. Az SZMSZ 1I/B. A BANK SZERVEZET| EGYSEGEINEK FELADATKORE rész 2. cim 2.3.4. alcime helyébe a kévetkezd
rendelkezés 1ép:

»2.3.4. Statisztikai igazgatosag

A Statisztikai igazgatdsag feladata a Bank — egyes, az MNB tv.-ben meghatérozott alapfeladataihoz kapcsolédo -
statisztikai szolgdlatanak elldtdsa és ennek keretében a Bank informaciés rendszerének és Adattarhazanak
kialakitasa, mikodtetése, karbantartdsa és fejlesztése. Ezen felil elldtja a Bank adatvagyonanak stratégiai szintl
kezelését, javaslatot tesz az adatvagyon felhasznaldsanak fébb iranyaira. Alapfeladatanak j6 min&ségben vald
elvégzése érdekében a szervezeti egység minéségbiztositasi rendszert mukodtet, amely kiterjed a teljes
statisztikakészitési folyamat tamogatasara a felhasznaloi igények felmérésétdl kezdve a kérdivek megtervezésén,
az adatgydjtésen, adat-el6készitésen, a statisztikai feldolgozason keresztll egészen a publikacidig és a felhasznaldi
elégedettség méréséig.

Statisztikai szolgalatanak ellatdsa keretében statisztikai és a mikro- és makroprudencialis felligyeleti tevékenység
ellatasat biztosito fellgyeleti adatokat gydjt, dolgoz fel és publikal. Szakmai szempontbdl el6késziti és koordinélja
az ezen tevékenységek ellatdsat szolgal6 MNB adatszolgaltatasi rendeleteket. Kialakitja a statisztikai feladatok és
a mikro- és makroprudencialis felligyeleti tevékenység ellatasat biztositd (felligyeleti) integralt adatbefogadasi,
adatellendrzési és adatfeldolgozasi rendszert. Képviseli a Bankot az EKB Statisztikai Bizottsagaban (STC), az Eurdpai
Statisztikai Férumban (ESF), Monetéris Pénzlgyi és fizetési mérleg statisztikai bizottsdgban (CMFB), az Orszdgos
Statisztikai Tandcsban (OST) és a Nemzeti Statisztikai Koordinacids Testililetben (NSKT). Adatszolgaltatdsi téméakban
elldtja a Bank képviseletét az Eurdpai Bankhatosag (EBA), valamint az Eurdpai Biztositas- és Foglalkoztatéinyugdij-
hatésag (EIOPA) megfelel6 testiileteiben. A Statisztikai igazgatdsag feladatkorébe tartozéan - az MNB
adatszolgaltatasi rendeleteiben el&irt tartalmi, formai, valamint hataridére vonatkozé kovetelmények teljesitése
targyaban — hatosagi eljarasokat folytat.

2.3.4.1. Jegybanki statisztikai féosztaly

A Jegybanki statisztikai féosztdly — a Banknak a nyilvdnossdg tajékoztatdsa, a nemzetkdzi adatszolgéltatasi
kotelezettségek teljesitése, a monetaris politika kialakitdsa és hatékony vitele, valamint a pénziigyi rendszer
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stabilitasa tekintetében fenndllo feladatai ellatdsa érdekében - Gsszedllitja és publikdlja a jegybank alapveté
feladataihoz tartozo statisztikakat. Ennek keretében:

1. az Adatszolgéltatoi kapcsolatok, mindségbiztositasi és koordinacios féosztalytdl statuszjelentésekkel egyiitt
atveszi az elsédleges adatbefogado rendszerekben befogadott adatokat; feldolgozd rendszerek segitségével elvégzi
a feldolgozast; meghatdrozza az adatbefogadas és feldolgozas ellen6rzési szempontjait, és makroszint(
ellendrzésnek veti ala az adatokat;

2. az Adatszolgaltatdi kapcsolatok, minéségbiztositasi és koordinacids féosztéllyal egylittm(ikddve, a tarsadalmi
koltségtudatossag elvének szem el6tt tartdsaval tervezi az adatgyUjtéseket, kialakitja és folyamatosan karbantartja
az egyes adatgyUjtésekhez kapcsoléddo adatszolgaltatéi regisztereket, rendszerezi és statisztikai szempontbdl elemzi
az adatokat;

3. a nemzetkozi statisztikai modszertani el6irasok és ajanlasok figyelembevételével kidolgozza és karbantartja
a féosztaly feladatkorébe tartozo statisztikak modszertanat, kidolgozza és dokumentélja az alkalmazott becslési
eljarasi médszereket; egylittmikodik a hazai és nemzetkozi statisztikai szervezetekkel a statisztikdk mddszertani
harmonizécioja terén;

4. kdzzéteszi a hatdskorébe tartozo statisztikai publikdcidkat, illetve sajtokdzleményeket készit;

5. az Adatszolgaltatdi kapcsolatok, mindségbiztositasi és koordindciés féosztéllyal egylttmikodve folyamatba
épitett ellenérzési és mindségbiztositasi rendszert alakit ki és mikodtet a hatdskorébe tartozod statisztikai
tevékenységekre, e rendszer kovetelményeinek megfelelve kialakitja és folyamatosan fejleszti a statisztikak
Osszedllitasahoz beérkez6 adatok folyamatos helyszinen kiviili ellenérzésének médszertanat;

6. a kialakitott modszertan alapjan folyamatos hatéségi ellenérzést végez;

7. a kockazati tényez6k mérlegelése alapjan részt vesz az eseti helyszinen kivili, illetve helyszini hatdsagi
ellenérzésekben;

8. hatdsagi eljaras keretében, az elvégzett ellenbrzések vizsgalati eredménye alapjan, sziikség szerint intézkedést
kezdeményez az adatszolgaltatokkal szemben;

9. nyomon koveti az ellen6rzések soran feltart hidnyossagok kikliszobolésére tett intézkedéseket
az adatszolgaltatéknal;

10. 4tadja az Uzleti intelligencia kompetencia kdzpont osztaly részére az Adattarhazban térolando, a féosztaly
feladatkorébe tartozé adatokat tovabbi felhasznalds, illetve adatmegérzés céljabdl, és elldtja az adatokkal
kapcsolatos szakmai ellenérzési feladatokat, valamint szakmai kapcsolatot tart az Adattarhaz felhasznaloival;

11. részt vesz a statisztikai feladatok és a mikro- és makroprudenciélis feligyeleti tevékenység ellatasat biztositd
integralt adatbefogadasi, adatellendrzési és adatfeldolgozasi rendszer kialakitasaban;

12. elkésziti, kiadja az MNB rendeletben elrendelt adatszolgaltatassal kapcsolatos, feladatkorébe tartozd
alldsfoglalasokat.

2.3.4.1.1. Monetaris és pénziigyi stabilitasi statisztikai osztaly

1. 6sszedllitja és kozzéteszi a monetaris és pénzligyi stabilitasi statisztikai adatokat és azok mddszertani leirasat,
valamint az adatok mellett azok értelmezését is tartalmazo rendszeres sajtokdzleményeket és tajékoztatdkat készit;
2. egylttmuikodik a hazai és a nemzetkozi intézményekkel a monetdris és a pénzigyi stabilitdsi statisztikdkkal
kapcsolatos ligyekben, elldtja a Bank képviseletét a KBER Statisztikai bizottsdgdnak Monetaris és pénzpiaci
statisztikai munkacsoportjdban (Working Group on Monetary and Financial Markets Statistics), és részt vesz
a munkacsoport altal egyes célfeladatokra Iétrehozott ideiglenes szakért6i csoportok (Task Force-ok) munkajaban;
3. dllast foglal a monetaris és pénziligyi stabilitasi statisztikai adatszolgaltatasokat és a hitelintézetek kotelezd
tartalékolasi kotelezettségét érinté kérdésekben, és meghatarozza a hitelintézetek altal elhelyezendd kotelezd
tartalék 6sszegét;

4. a Bankban foly6 elemzé és dontés-el6készit6 munkéhoz, valamint a kormanyzat és a nemzetkozi szervezetek
részére monetaris és pénzigyi stabilitasi statisztikai adatokat szolgaltat; a kiilsé felhasznélokkal és a statisztikai
adatokat felhaszndlo szervezeti egységekkel folyamatos kapcsolatot tart; az Ujonnan felmerilt igényekrdl, ezek
javasolt kezelési mddjarol, valamint a felhasznaldi visszajelzésekrél folyamatosan tajékoztatja az Adatszolgaltatoi
kapcsolatok, min&ségbiztositasi és koordinacios féosztaly vezetéjét;

5. nyomon kéveti a nemzetkdzi pénziigyi jelentési standardok (International Financial Reporting Standards)
véltozasait, hazai adaptalasat.

2.3.4.1.2. Fizetési mérleg osztaly

1. kozzéteszi a fizetésimérleg-adatokat, és az adatok kommentalasaval negyedévente sajtokdzleményeket készit,
illetve elkésziti a Bank fizetésimérleg-statisztikaval kapcsolatos jelentéseit a kormanyhivatalok és a banki vezeték
tajékoztatasara;
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2. a Bankban folyé elemzé és dontés-el6készitd munkdhoz, valamint a kormdanyzat és a nemzetkozi szervezetek
részére fizetésimérleg-statisztikai adatokat szolgdltat; a kiilsé felhasznaldkkal és a statisztikai adatokat felhasznald
szervezeti egységekkel folyamatos kapcsolatot tart; az Ujonnan felmerult igényekrdl, ezek javasolt kezelési médjarol,
valamint a felhaszndldi visszajelzésekrél folyamatosan tdjékoztatja az Adatszolgaltatdi kapcsolatok,
mindségbiztositasi és koordinacids féosztaly vezetdjét;

3. egylttmUikodik a hazai és nemzetkozi intézményekkel a fizetésimérleg-statisztikakkal kapcsolatos tigyekben, és
képviseli a Bankot a KBER Statisztikai Bizottsaganak Fizetésimérleg munkacsoportjdban (Working Group on External
Statistics) és a munkacsoport altal egyes célfeladatokra létrehozott ideiglenes szakértéi csoportok (Task Force-ok)
munkajaban, valamint részt vesz az Eurostat, az OECD és az IMF fizetési mérleggel és kiilfoldi befektetési pozicioval
kapcsolatos munkacsoportjainak munkajaban.

2.3.4.1.3. Pénziigyi szamlak osztaly

1. rendszerezi a pénzigyi statisztikdkhoz (pénziigyi szamldkhoz, &allamhdaztartdsi statisztikdkhoz, értékpapir-
statisztikdkhoz) szlikséges adatokat, Osszeallitia a pénzligyi statisztikdkat, adatokat tesz kozzé, és azok
kommentélasaval rendszeres sajtokdzleményeket készit;

2. egylittmUikodik a hazai és nemzetkozi intézményekkel a pénziigyi szamlakkal, az dllamhéztartasi statisztikakkal és
értékpapir-statisztikdkkal kapcsolatos lgyekben; elldtja a Bank képviseletét a KBER Statisztikai bizottsaganak
az Allamhaztartas statisztikai (Working Group on Government Financial Statistics), a Pénziigyi szamlak (Working
Group on Financial accounts), valamint az Ertékpapir statisztikai (Working Group on Securities Statistics)
munkacsoportjaiban, és részt vesz a munkacsoportok altal egyes célfeladatokra létrehozott ideiglenes szakértéi
csoportok (Task Force-ok) munkajaban;

3. az allamhaztartasi statisztikdk terliletén a Kozponti Statisztikai Hivatallal (a tovabbiakban: KSH) és
a Pénzligyminisztériummal érvényben |évé megallapodas alapjan a két intézménnyel a statisztikdk 6sszedllitdsaban
egyuttmdkodik;

4. elvégzi a részére elGirt (belsé és kilsé) adatszolgaltatasi feladatokat, koordindlja az Eurépai Kézponti Bank
Koézpontositott Ertékpapir-adatbézisaval az adatcserét, a kiils6 felhasznalokkal és a statisztikai adatokat felhasznalé
szervezeti egységekkel folyamatos kapcsolatot tart; az Ujonnan felmertlt igényekrél, ezek javasolt kezelési médjarol,
valamint a felhaszndldi visszajelzésekr6l folyamatosan tdjékoztatja az Adatszolgaltatéi kapcsolatok,
mindségbiztositasi és koordinacids féosztaly vezetdjét.

2.3.4.2. Feliigyeleti statisztikai féosztaly

A Felugyeleti statisztikai féosztaly — a nyilvanossdg téjékoztatdsa, a nemzetkozi adatszolgéltatasi kotelezettségek
teljesitése, valamint a Banknak a pénziigyi rendszer prudencidlis feliigyeletére vonatkozé politika kialakitasa és
hatékony vitele, tovdbbad a pénziigyi rendszer mikro- és makroprudenciélis felligyelete tekintetében fenndllé
feladatai ellatdsa érdekében - Osszedllitia a feladatkorébe tartozé mikro- és makroprudencidlis, felligyeleti
tevékenység ellatasahoz sziikséges kimutatasokat és statisztikakat. Ennek keretében:

1. az Adatszolgéltatéi kapcsolatok, mindségbiztositasi és koordinacios féosztalytdl statuszjelentésekkel egyiitt
atveszi, majd hatésagi ellendérzés keretében makroszintli ellen6rzés ald veti a mikro- és makroprudencidlis
felligyeleti tevékenység ellatdsahoz sziikséges, bankszakmai felel6sségébe tartozé adatokat, meghatarozza
az adatfeldolgozés soran alkalmazand¢ ellenérzési szempontokat;

2. elvégzi a részére elbirt (belsd és kiilsé) adatszolgaltatasi feladatokat, és kapcsolatot tart az eurdpai felligyeleti
hatosagokkal a rendszeres adatszolgaltatasok adatminéségének biztositasa targyaban;

3. a téarsadalmi koltségtudatossdg elvének szem el6tt tartdsaval tervezi az adatgydijtéseket, illetve rendszerezi
a mikro- és makroprudencialis felligyeleti tevékenység ellatasahoz sziikséges adatokat;

4. a feladatkorébe tartozoé adatokbdl idésorokat és kimutatasokat készit, kidolgozza és karbantartja a feladatkorébe
tartozo statisztikdk mddszertanat, valamint ezen statisztikdk mellett azok — bankszakmai felel6sség szerint illetékes
szakterlletekkel egyetértésben kialakitott — értelmezését is tartalmazé rendszeres sajtékdzleményeket publikal;

5. a fellgyeleti szaktertletekkel egylittmikodve az altaluk igényelt intézményi csoportokra vonatkozoéan kialakitja,
karbantartja és m(ikoddteti a mikroprudencialis célu kockazati monitoring rendszert;

6. egylttmkodik a szervezeti egységekkel a mikro- és makroprudencidlis adatszolgdltatdsok mindségével
kapcsolatos adatszolgéltatoi kapcsolattartasban, a bankszakmai felelésség szerint illetékes szakteriletekkel
egyuttmUlkoddve megviélaszolja az adatszolgaltatoktdl beérkezé értelmezési kérdéseket;

7. a Bankban folyo felligyeleti tevékenység elldtasdhoz mikro- és makroprudencidlis adatokat szolgaltat; a kiilsé
felhaszndlokkal és a statisztikai adatokat felhaszndloé szervezeti egységekkel folyamatos kapcsolatot tart, az Ujonnan
felmeriilt igényekrél, ezek javasolt kezelési modjarol, valamint a felhaszndloi visszajelzésekrdl folyamatosan
tajékoztatja az Adatszolgaltatoi kapcsolatok, mindségbiztositasi és koordinacids féosztaly vezetdjét;
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8. egylttmUkodik a hazai és a nemzetkozi intézményekkel, részt vesz a feladatkorével 6sszefliggd tevékenységet
folytaté munkacsoportok munkajéban;

9. az Adatszolgaltatoéi kapcsolatok, minéségbiztositasi és koordindciés féosztallyal egylttmikodve, folyamatba
épitett ellenbrzési és mindségbiztositasi rendszert alakit ki és mukodtet a hatdskorébe tartozd statisztikai
tevékenységekre, e rendszer kovetelményeinek megfelelve kialakitja és folyamatosan fejleszti a beérkez6 adatok
folyamatos helyszinen kivili ellenérzésének modszertanat;

10. a kialakitott modszertan alapjan folyamatos hatésagi ellenérzést végez;

11. a kockazati tényez6k mérlegelése alapjan egylittmikodik, igény esetén részt vesz a Statisztikai igazgatésag,
illetve a felligyeleti tevékenységet folytatd szervezeti egységek eseti helyszinen kivili, illetve helyszini hatdsagi
ellenérzéseiben;

12. nyomon koveti az ellenérzések soran feltart hidnyossagok kikliszobolésére tett intézkedéseket
az adatszolgaltatoknal;

13. az Adatszolgaltatoi kapcsolatok, mindségbiztositasi és koordinacids féosztéllyal egyiittmikédve atadja az Uzleti
intelligencia kompetencia kdzpont osztaly részére az Adattdrhazban térolandd, a féosztély feladatkdrébe tartozd
adatokat, ellatja az azokkal kapcsolatos szakmai ellendrzési feladatokat, és szakmai kapcsolatot tart az Adattarhaz
felhasznaldival;

14. részt vesz a statisztikai feladatok és a mikro- és makroprudencialis feligyeleti tevékenység ellatasat biztosito
integralt adatbefogadasi, adatellendérzési és adatfeldolgozasi rendszer kialakitasaban;

15. elkésziti, koordinélja és a honlapon GYIK forméjaban kozzéteszi a feladatkorébe tartozd adatszolgaltatasokkal
kapcsolatos adatszolgaltatoi kérdésekre adott valaszokat, szakmai véleményeket, egylittmikodve a tdrgya szerint
illetékes szakteriletekkel, valamint az eurépai felligyeleti hatésdgokkal;

16. a pénzpiaci szervezetek prudencialis és fogyasztévédelmi felligyeletéért felelds ligyvezetd igazgatdhoz tartozo
szakteriletek altal folytatott helyszini hatdsdgi, illetve helyszinen kivili hatdsagi ellenérzésekben igény esetén
adatszolgaltatési témdkban szakmai tdmogatést nyujt;

17. nyomon koveti a hazai szdmviteli szabalyozds és a nemzetkozi pénziigyi jelentési standardok (International
Financial Reporting Standards) valtozasait, azok eurdpai és hazai adaptaldsat, valamint biztositja a bankszakmai
feladatkdrébe tartozo adatszolgaltatasok és statisztikék sziikséges harmonizalasat.

A féosztalyon belil az aldbbi osztalyok miikodnek:

2.3.4.2.1. Pénziigyi intézmények statisztikai osztaly

2.3.4.2.2. Biztositas és pénztar statisztikai osztaly

Az osztalyok kozotti feladatmegosztast — az igazgatdsag vezetdjével el6zetesen egyeztetve — a féosztaly vezetdje
hatdrozza meg.

2.3.4.3. Adatszolgaltatoéi kapcsolatok, minéségbiztositasi és koordinacios foosztaly

Az Adatszolgaltatdi kapcsolatok, minéségbiztositasi és koordinacios féosztaly feladata a Statisztikai igazgatésag
felel6sségi korébe tartozé adatszolgéltatasok befogadasi feladatainak ellatdsa, az adatbefogadd rendszerek,
valamint az elsédleges adatfeldolgozd rendszerek (a tovabbiakban: felel6sségi korébe tartozo alkalmazasok)
Uzemeltetése, a beérkezett adatok és a tovabbfelhasznalokkal megaéllapodott szabalyok szerinti mindségbiztositasa,
a statisztikai tevékenység minéségének és hatékonysdganak fejlesztése, az egylttm(kodés erbsitése
a felhasznélokkal, térsintézményekkel és kapcsolattartds a nemzetkozi intézményekkel. A féosztaly felel6sségi
korébe tartozik ezen felll az altala feliigyelt alkalmazdsok adatbazisainak tartalmi integraltsdganak biztositasa,
melynek keretében egyiittm(ikddik az Adatgazdalkodasi féosztallyal, és kbzdsen alakitjak ki a statisztikai rendszerek
integralt mdkodését. Feladatkdrébe tartozik tovabbd a Banknak a monetaris politika kialakitdsara és hatékony
vitelére, valamint a pénziigyi stabilitdsra vonatkozd feladata ellatdsat szolgdld konjunktura, ar- és arfolyam-
statisztika 6sszedllitasa.

2.3.4.3.1. Statisztikai koordinacio osztaly

1. meghatdrozza a statisztikai mindségbiztositas kereteit, fejleszti a folyamatba épitett ellendrzések és
a minéségbiztositas rendszerét, szervezi és mindségbiztositasi szempontbdl szakiranyitja a Statisztikai igazgatésag
ellenérzési moddszertanainak fejlesztését, feladatkorébe tartozdéan aktualizdlja és folyamatosan fejleszti
az auditkézikonyvet, illetve koordinalja a tarsféosztalyok e tevékenységét, érvényre juttatva az egységes minéségi
kovetelményeket;

2. a Pénzugyi infrastrukturdk igazgatdsaggal egyeztetett mddszertan alapjan folyamatos adatszolgaltatodi szintd
hatosagi ellenérzést végez a pénzforgalmi adatszolgaltatasok tekintetében;

3. kapcsolatot tart az EKB-val az EKB Kormanyzé Tanacsanak és Altalanos Tanacsanak tajékoztatasara késziild
kiadvanyok (Orange Book, Green Book), valamint a pénzforgalom és értékpapir-elszamolasrol 6sszedllitott EKB
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kiadvény (Blue Book) Osszeallitasdnak tdmogatdsara, illetve adatszolgdltatasi kotelezettség kérdésében egyeztet
az EKB-val, koordindlja a KBER Statisztikai Bizottsdga (STC) és az Eurostat Monetaris, Pénzligyi és Fizetésimérleg
Statisztikai Bizottsdga (CMFB) anyagainak véleményezését;

4. szervezi, koordindlja és min&ségbiztositasi szempontbdl szakirdnyitja a statisztikai és fellgyeleti modszertani
fejlesztéseket és az alkalmazott becslési eljarasi modszerek kidolgozasat, illetve felligyeli azok dokumentalasat;

5. koordinalja a Statisztikai igazgatdsag feladatkorébe tartozéan folytatott hatdsagi eljarasokat; a kockazati tényezék
mérlegelése alapjdn megtervezi, megszervezi, koordindlja és lebonyolitja a helyszinen kivili, illetve helyszini
hatosagi ellenérzéseket, tovabba a sziikség szerinti intézkedések kezdeményezését;

6. a tarsadalmi koltségtudatossag elvének szem elétt tartdsaval 6sszehangolja az adatgy(jtések meghatarozdsaban
kozrem(ikodé szervezeti egységek munkajat, koltséghaszon-elemzéseket végez, melynek keretében elkésziti
a jegybanki adatszolgaltatasi el6irasokat, az MNB adatszolgaltatasi rendeleteit, és kidolgozza az ezzel kapcsolatos
szabalyokat;

7. teljesiti a statisztikai, feligyeleti adatokat haszndld szervezeti egységekkel megkotott szolgéltatasi
szerz8désekben foglalt feladatokat, és koordindlja a Statisztikai igazgatésag egyes féosztalyaihoz beérkezett
felhaszndloi igényeket; szervezi és irdnyitja a statisztikai adatokat haszndloé szervezeti egységekkel, illetve
a tarsintézményekkel megkotott szolgaltatasi szerz6dések megkotését, karbantartasat, és nyomon koveti az abban
foglaltak teljesiilését;

8. ellatja a Bank képviseletét a KBER Statisztikai bizottsaganak Altalanos gazdasag-statisztikai (General Economic
Statistics) munkacsoportjaban, és részt vesz a munkacsoport altal egyes célfeladatokra létrehozott szakértGi
csoportok (Task Force-ok) munkajaban;

9. &tveszi és feldolgozza a KSH-t6l és mas szervektdl, illetve intézményektdl a jegybanki elemzéshez és
dontéshozatalhoz sziikséges konjunkturastatisztikai, ar-, illetve arfolyam-statisztikai adatokat, adatokat szolgaltat
a dontéshozdk és elemzbk részére, publikdl a Bank honlapjan, nemzetkozi szervezetek részére adatot szolgaltat,
a kulsé felhasznalokkal és a statisztikai adatokat felhasznalo szervezeti egységekkel folyamatos kapcsolatot tart,
az Gjonnan felmerdilt igényeket kezeli;

10. a pénzpiaci szervezetek prudencidlis és fogyasztévédelmi felligyeletéért felel6s ligyvezetd igazgatdhoz tartozd
szakteriletek &ltal folytatott helyszini hatdsagi, illetve helyszinen kiviili hatdsagi ellenérzésekben igény esetén részt
vesz;

11. elkésziti, kiadja és koordinalja az MNB rendeletekben elrendelt adatszolgaltatasokkal kapcsolatos, feladatkorébe
tartozo allasfoglalasokat, egyittm(ikddve a targya szerint illetékes szakteriletekkel;

12. a hatdsagi eljarast folytatd szervezeti egységekkel egylttmikodve kialakitja a Bank szankcionalasi politikajanak
alapelveit;

13. elldtja a felligyeleti célu eurdépai és nemzetkdzi torzsadat-nyilvantartasi rendszerek felé torténé adatkildési
feladatokat, mely sordn egyittm(ikddik a Hatésdgi képzési és nyilvantartasi féosztallyal és az Informatikai
igazgatosaggal;

14. 0sszedllitja és a Bank honlapjan elérhet6vé teszi a statisztikai kozlemények és tajékoztatok kozzétételi idépontjat
feltlintet6 statisztikai Publikacids naptart.

2.3.4.3.2. Adatszolgaltatéi kapcsolatok osztaly

1. a Jegybanki statisztikai féosztaly és a Felligyeleti statisztikai féosztdly feladatkorébe tartozéd statisztikdk,
kimutatasok és adattarhazi adatkorok osszedllitdsahoz kapcsoldddan

a) ellatjia a kulonboz6é adatszolgdltatasok adatszolgaltatonkénti befogadasi és feldolgozasi feladatait, és
kozrem(ikodik a folyamatba épitett ellenérzések elvégzésében,

b) tdmogatja az adatszolgaltatdkat az adatszolgaltatasok kitoltése és a Bankba vald bekiildés kapcsan felmertilt
kérdéseik megvaélaszolasaval;

2. a rendkivili adatszolgaltatdst hatdrozattal elrendeld szervezeti egységekkel egylttmikodve befogadja és
feldolgozza a hatérozatokban elrendelt adatszolgaltatasokat, tdmogatja az adatszolgaltatokat az adatszolgaltatasok
kitoltése és a Bankba valé bekiildés kapcsan felmertilt kérdéseik megvélaszolasaval;

3. a Jegybanki statisztikai féosztaly és a Fellgyeleti statisztikai féosztaly feladatkdrébe tartozo statisztikak,
kimutatasok, felligyeleti adatok és adattarhazi adatkorok osszeadllitasahoz kapcsoldddan, a statisztikai, felligyeleti
tevékenységekre kialakitott min&ségbiztositasi rendszer kdvetelményeinek megfelelve, hatdéségi ellenérzés
keretében, folyamatosan ellendrzi az adatszolgaltatasi elSirdsok betartasat, ellendrzi és biztositja a mikroadatok
elvart adatminéségét, mezoszintl ellenérzéseket végez;
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4. az egyes adatszolgaltatasok bankszakmai felelGsi teriiletével egyeztetett mdédszertan alapjan, a felelésségi korébe
tartozo alkalmazasokban kezelt adatszolgdltatasok tekintetében, az ott rogzitett ellen6rzé szabélyok érvényesitése
révén folyamatos adatszolgaltatdi szint(i hatdsagi ellenérzést végez;

5. az adatszolgaltatok részérél szolgaltatott statisztikai adatok megbizhatésaganak, j6 minéségének érdekében
a vizsgalandod statisztikakra vonatkozo javaslatokkal és a vizsgalatban valo részvétellel, az intézkedési tervben foglalt
feladatok meghatarozasaval, valamint a hatésagi ellenérzések soran feltart hianyossagok kikliszobolésére tett
intézkedések nyomon kdvetésével tdmogatja az eseti helyszinen kiviili, illetve helyszini hatésagi ellenérzést;

6. atadja az érintett szakmai szervek [KSH, Befekteté-védelmi Alap (a tovabbiakban: BEVA), OBA] részére
az egylittmukodési megallapodédsokban eldirt adatokat;

7. 4tadja az Uzleti intelligencia kompetencia kdzpont osztaly részére az Adattarhazban térolando, a féosztaly
feladatkorébe tartozd adatokat, elldtja az adatokkal kapcsolatos szakmai ellenérzési feladatokat, és szakmai
kapcsolatot tart az Adattarhaz felhasznaloival;

8. részt vesz a statisztikai feladatok és a mikro- és makroprudencidlis feligyeleti tevékenység ellatasat biztositd
integralt adatbefogadasi, adatellendérzési és adatfeldolgozasi rendszer kialakitasédban;

9. a fellgyelt intézmények altal kiildott adatokbdl informaciot szolgéltat a dijbevallasok eldirdsdhoz, biztositja
tovabbd, hogy a Kbzponti Torzsadattar (a tovabbiakban: KTA) adatai alapjan a felligyelt intézmények alapdij-el6irasai
a felligyeleti dijszamito rendszeren keresztiil a gazdasagi terlilet szdmara elérhetdk legyenek;

10. értesiti az érintett intézményeket az MNB adatszolgdltatdsi rendeleteiben el6irt, kijelolésen alapuld
adatszolgdltatasi kotelezettségek keletkezésérdl, illetve visszavondsarol;

11. tdmogatdst nyujt az adatgy(jtések tervezésében, kidolgozésdban és el6készitésében; visszajelzést ad
az adatbefogadasi folyamattal kapcsolatban;

12. mlkodteti az adatszolgaltatdsok befogadasat, dsszedllitasat biztositd informacids rendszert (ide nem értve
az ERA rendszert), gondoskodik karbantartasardl, és kezdeményezi a fejlesztését, felligyeli a felel6sségi korébe
tartozo alkalmazasok, valamint kapcsolddo rendszereik kozotti integraciot, koordinalja a felelésségi korébe tartozo
alkalmazasokat érinté véltozasokat és az incidenskezelés szakteriletet érinté feladatait;

13. adatbefogadas és elsédleges adatfeldolgozas szempontu tervezéssel tdmogatja a Statisztikai igazgatdsag lzleti
folyamatainak kialakitasat, a meglévé folyamatok fejlesztését, hatékonysaganak novelését.

2.3.4.4. Adatgazdalkodasi féosztaly

1. feladata, hogy az Adattarhazban, valamint a felel6sségi korébe tartozé egyéb alkalmazasok esetében
(a tovabbiakban: felelésségi korébe tartozd alkalmazasok) a tarolt adatokat a jegybanki alapfeladatokat ellatd
szervezeti egységek szamara hozzéférhetévé tegye;

2. elvégzi a Statisztikai igazgatésag hataskorébe tartozé informatikai alkalmazésok fejlesztési céljainak,
kovetelményeinek meghatérozasat; szakmailag koordinalja a fejlesztési és egyéb szakmai projektek végrehajtasat
az Informatikai igazgatdsaggal egyuttm(ikoddve;

3. szakért6kkel tamogatja az MNB - Statisztikai igazgatosag altal kezelt — adatvagyonanak kiaknazasat;

4, feladata, hogy a felhasznaldkkal valé kapcsolattartas révén ismerje meg a felhasznald teriiletek Statisztikai
igazgatosag hataskorébe tartozé adatvagyonhoz, illetve alkalmazasok hasznélatdhoz kapcsolédoé felhasznaloi
igényeit, és egylittmU(kodjon ezen igények optimalis kielégitésének biztositdsaban;

5. részt vesz a Statisztikai igazgatésag hataskorében torténd alkalmazasfejlesztési és lizemeltetéstamogatasi
kdzbeszerzési eljarasok kidolgozasaban és biralataban;

6. elldtja a Statisztikai igazgatdsag adatvagyon-gazdalkodasi feladatainak adatvagyon-kezeléssel kapcsolatos
feladatait; részt vesz az adatszolgaltatasi igények meghatarozasban, mind a dontés-el6készitési, mind a végrehajtasi
eljarasok kidolgozasa sordn; az igényelemzési és dontés-el6készitési munkaba szlikség esetén bevonja
a tarsféosztélyokon és a Bank érintett szakteriletein dolgozé szakértéket is;

7. elldtia a Bank képviseletét a KBER Statisztikai Bizottsdganak Statisztikai informaciomenedzsment
munkacsoportjaban (Working Group on Statistical Information Management), és részt vesz a munkacsoport altal
egyes célfeladatokra létrehozott ideiglenes szakért6i csoportok (Task Force-ok) munkajaban.

2.3.4.4.1. Uzleti intelligencia kompetencia kézpont osztaly

Az Uzleti intelligencia kompetencia kdzpont osztaly f6 feladata, hogy az Adattarhazban, valamint a felel6sségi
korébe tartozé egyéb alkalmazésok esetében (a tovabbiakban: felelésségi korébe tartozé alkalmazasok) a tarolt
adatokat a jegybanki alapfeladatokat elldtd szervezeti egységek szdmdra hozzéférhetévé tegye, és lekérdezéssel,
illetve adatfeldolgozassal tdmogassa az ezen adatokat felhasznald teriiletek munkdjat, tovdbba gondoskodjon
a felel6sségi korébe tartozd alkalmazésok adatfeldolgozasi és termékkészitési folyamatainak felligyeletérdl,
fejlesztésének menedzselésérdl és a hataskorébe tartozoé Uizleti intelligencia adatok karbantartasanak elvégzésérdl,
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valamint a felhasznalokkal valé kapcsolattartasrdl. A féosztaly felel6sségi korébe tartozik ezen felll az altala
lizemeltetett alkalmazasok tartalmi integraltsaganak biztositasa. Ennek keretében:

2. az Adatszolgaltatéi kapcsolatok, mindségbiztositasi és koordindciés féosztalytdl, megfelelé bankszakmai
ellenérzések elvégzése mellett, az adatbefogadd rendszerekben - ide nem értve az ERA rendszert - feldolgozott
adatokat rendszeresen atveszi, az Adattarhazba tolti, és azokat tarolja, statisztikai feldolgozast kdvetéen atveszi
a Jegybanki statisztikai féosztélytél és a Felligyeleti statisztikai féosztalytdl a feldolgozott és bankszakmailag
ellenérzott, felelésségi korébe tartozd alkalmazasokban tarolandé adatokat;

3. gondoskodik arrél, hogy a kiilsé adatszolgaltatoktdl kozvetlenil dtvett adatok - a megfelelé bankszakmai
ellenérzések elvégzése utan - bekeriiljenek a felel6sségi korébe tartozé alkalmazasok adatbazisaiba;

4. biztositja a felelésségi korébe tartozd alkalmazasok napi adatfeldolgozasi és termékkészitési folyamatainak
mUkodését és gondoskodik a felhasznalok jogosultsagi rendszerének meghatarozasarol;

5. biztositja az adatok biztonsagos tarolasat;

6. kialakitja és karbantartja az Adattarhaz folyamatszabalyozasat, ehhez kapcsoléddan

a) meghatdrozza a felelésségi korébe tartozé alkalmazasok Uzemeltetéséhez sziikséges folyamatokat és
dokumentalja azokat,

b) folyamatszabalyozas kialakitasa soran kapcsolatot tart az Adatszolgaltatdi kapcsolatok, minéségbiztositasi és
koordinacios féosztallyal,

c) karbantartja a felhaszndlok Adattarhazzal kapcsolatos lekérdezési jogosultsagi rendszerét,

d) kidolgozza a felelésségi korébe tartozé alkalmazasok lizemeltetésére vonatkozd incidenskezelési eljarast,

e) gondoskodik a felhasznalok megfeleld tajékoztatasardl és a visszajelzések feldolgozasarol;

7. a minGségbiztositasi rendszer kdvetelményeinek megfeleléen gondoskodik a felelésségi korébe tartozd
alkalmazasok adattartalmanak min&ségérdl, hiba esetén gondoskodik annak elharitdsardl, a hibas adatoknak
az adatgazdakkal egylittm(ikodésben torténé javitasarodl és ujratoltésérdl;

8. folyamatosan fogadja és menedzseli a felel6sségi korébe tartozé alkalmazadsok napi operativ mikodésével
kapcsolatos igényeket, és ehhez kapcsoléddan a felhaszndldi igényeknek megfeleléen a minéségbiztositési
rendszer kdvetelményei szerint karbantartja az Adattarhaz architekturajat és toltési folyamatait;

9. Adattarhaz szempontu tervezéssel tdmogatja a Statisztikai igazgatdsdg Uzleti folyamatainak kialakitasat,
a meglévo folyamatok fejlesztését, hatékonysaganak névelését;

10. kialakitjia és biztositjia a statisztikai alkalmazasok integralt mlkodését az Adatszolgaltatéi kapcsolatok,
mindségbiztositasi és koordindcids féosztallyal egytittmikddve.

2.3.4.4.2. Projektkoordinacio és alkalmazastanacsadasi osztaly

1. elldtja a Statisztikai igazgatdsagot érint6, informatikai fejlesztéssel jaré és egyéb, a Statisztikai igazgatdsag
tevékenységéhez kapcsolddo szakmai projektek el6készitését és szakmai koordindlasat. Ennek keretében:

a) egyuttmikodik az Informatikai igazgatdsag projektvezetésével a fejlesztési, tesztelési és egyéb bevezetési
feladatok tervezésében, koordinalasaban,

b) szervezi és koordindlja a Statisztikai igazgatésdg munkatdrsainak projektek érdekében kifejtett tevékenységét,

c) a Statisztikai igazgatdsag nevében részt vesz a projektek el6készitéséhez és lebonyolitdsdhoz sziikséges
dokumentumok  Osszedllitdsaban  (lUzleti  esettanulmany, beszerzési  dokumentumok, szerzédések,
kovetelményspecifikacidk, Projekt Alapité Dokumentum, teljesitésigazolasok, jegyzékonyvek, jelentések stb.),

d) a Statisztikai igazgatdsag részérdl kapcsolatot tart a projektek megvaldsitasdban részt vevé vallalkozokkal és
az Informatikai igazgatosag projektvezetésének bevonasaval egyezteti a szakmai és titemezési feladatokat,

e) biztositja a projekteket érintd szervezetek és munkatarsak felé torténé informacidaramlast és kommunikaciot,

f) biztositja a projektek felligyel6bizottsdgai szdmara sziikséges informdciokat, és az Informatikai igazgatdsag
projektvezetésével egyittm(ikddve 0Osszedllitia a dontés-el6készitési, jovahagyasi lépésekhez sziikséges
dokumentdcidkat,

g) részt vesz a Statisztikai igazgatosag fejlesztési és beruhazasi terveinek 6sszeallitdsaban,

h) a Statisztikai igazgatdsdg képviseletében részt vesz a projektekhez kapcsolédd beszerzési eljarasok
el6ékészitésében és lebonyolitasdban, a megfeleld szakteriletekkel egytttmdikodve,

i) a Statisztikai igazgatosag képviseletében részt vesz a szerzédések szakmai el6készitésében, modositasdban és
véltozaskezelési eljarasaiban. Nyilvantartja és kdveti a Statisztikai igazgatésag projektjeihez kapcsolodd tanacsadasi,
fejlesztési és karbantartdsi szerz6déseket, és sziikség esetén intézkedéseket kezdeményez;
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2. a Statisztikai igazgatésag hatdskorében mikodé rendszerekkel és az adatvagyon-kiaknazdssal kapcsolatban
folyamatos tajékoztatast nyujt és képzést biztosit, illetve felméri a szakterileti szakmai igényeket és megtervezi,
definidlja a szlikséges rendszer és/vagy folyamatfejlesztési, médositasi feladatokat. Ennek keretében:

a) koordindlja a Statisztikai igazgatdsag informatikai fejlesztési stratégidjanak kialakitasat, és ennek érdekében
folyamatosan koveti a technoldgia véltozésokat,

b) folyamatosan kapcsolatot tart a Bank szakterlleteivel, kdveti a Statisztikai igazgatdsag hatdskorén kiviili
informatikai projekteket, és feltarja az azokkal valé szinergialehetéségeket,

c) folyamatosan kapcsolatot tart a Bank szakterileteivel, és feltarja a Statisztikai igazgatésag hatéskorébe tartozo
adatfeldolgozé és elemzé rendszerek segitségével megoldhato Uj feladatokat, részt vesz ezek igényfelmérésében,
kovetelményspecifikacidjaban és tervezésében,

d) az adatvagyon ismeretében, adatelemzési tandcsadds keretében riportkészitési tamogatadst nyujt
a szaktertileteknek.

2.3.4.4.3. Adatvagyonkezelés és mikroadat osztaly

1. elldtja a Statisztikai igazgatosag kezelésében 1évé adatvagyon-stratégiai kezelésének feladatait. Ennek keretében:
a) stratégiai és megvaldsitasi javaslatokat készit az adatvagyon-menedzselési feladatokkal kapcsolatban,

b) szakmailag irdnyitja az adatvagyon-optimalizalast célz6 projekteket, feladatokat (pl. adatleltdr, adatgydijtések
optimalizalasa stb.),

c) részt vesz a granulalt adatgyUjtések igényeinek elemzésében és hasznositasi modjuk kialakitdsaban,

d) egyuttm(kddik a tarsosztalyokkal és mds szervezeti egységekkel az adatvagyon-kiakndzads szakmai és
informatikai megtervezésében, szakértelmével segiti a fejlesztési és tesztelési folyamatokat;

2. elldtja a Statisztikai igazgatdsag hatdskorébe tartozéd mikro- és torzsadatok kezelését és fejlesztését. Ennek
keretében:

a) ellatja a jegybanki hitelregiszter (HITREG) adatszolgaltatas bankszakmai feladatait,

b) meghatdrozza a kddrendszereket, regisztereket a nemzetkozi, hazai és szakterileti szabalyokkal, irdnyelvekkel
osszhangban,

c) kialakitja az egységes kddtarakat és regiszterrendszereket a kapcsol6dd adatfeldolgozé rendszerek szamara,

d) elGallitia a statisztikai tevékenység elldtdsdhoz szikséges regisztertermékeket, kialakitja, lzemelteti és
karbantartja a statisztikai és felligyeleti adatbefogadasi és feldolgozasi folyamatokhoz szlikséges regiszterek és
egyéb torzsadatok rendszerét, adatforrasait, tovabba egyuttmikédik a Hatdsagi képzési és nyilvantartasi féosztallyal
és az Informatikai igazgatdsaggal a felligyeleti regiszterinformaciok karbantartasaban,

e) meghatarozza a torzsadattari rendszerrel kapcsolatos fejlesztési irdnyokat, részt vesz azok tervezésében,
fejlesztéstamogatasaban és lizembe allitdsdban, tdmogatja a torzsadattari alkalmazasok lizemeltetést, és ellatja
a bankszakmai felel6si tevékenységet;

3. elldtja a Statisztikai igazgatdsag hataskorében kezelt adatokra épiil6é adatszétar lUzemeltetésével kapcsolatos
feladatokat. Ennek keretében:

a) szervezi az adatszotér karbantartasi munkait az adatgazda szervezeti egységek bevonasaval,

b) kidolgozza tovabbi rendszerek adatainak és egyéb adatkoroknek az adatszotarba vald felviteli elveit, eljarasait,

c) szakmailag irdnyitja az adatszoétar-fejlesztési projektekkel kapcsolatos munkékat,

d) tdmogatast nyujt az adatszotér felhasznaldsahoz”

5. Az SZMSZ Fliggeléke helyébe az alabbi Fliggelék Iép.
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A beliigyminiszter 22/2019. (XI. 25.) BM utasitasa
a Beliigyminisztérium fejezet koltségvetési gazdalkodasanak rendjérél sz6l16 4/2015. (IV. 10.) BM utasitas
moédositasarél

Az allamhaztartasrol sz6l6 2011. évi CXCV. térvény 10. § (5) bekezdése alapjan - a jogalkotdsrdl sz6l6 2010. évi CXXX. térvény
23. § (4) bekezdés c) pontjara figyelemmel — az allamhaztartasrdl szold torvény végrehajtasardl szold 368/2011. (XII. 31.)
Korm. rendelet 1. melléklet I. pont 13. alpontjadban meghatarozott feladatkéromben eljarva a kdvetkezé utasitast adom ki:

1.8 A Beligyminisztérium fejezet koltségvetési gazdélkodasanak rendjérél szélé 4/2015. (IV. 10.) BM utasitas
(a tovabbiakban: BM utasitas) 28. § (1) bekezdése helyébe a kdvetkez6 rendelkezés Iép:
4(1) A koltségvetési szervek ingatlangazdalkodasa soran a jelen fejezetben meghatarozott szabalyokat és eljarasi
rendet az Aht. V. fejezete, az Nvt, Vtv, az ingatlan-nyilvantartasrol szolé6 1997. évi CXLI. térvény, a Nemzeti
Foldalaproél sz616 2010. évi LXXXVII. térvény (a tovabbiakban: Nfatv.), és a Nemzeti Foldalapba tartozo féldrészletek
hasznositasanak részletes szabalyairél szol6 262/2010. (XI. 17.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Nfa Korm. rendelet),
az Nbtv., a kdltségvetési térvény, az Avr,, a Vhr,, valamint a vagyonkezelési szerzé6dés el6irasainak és egyes specialis
esetekben a tulajdonosi joggyakorléval kotott meghatalmazasok, hivatalos Utmutatasok figyelembevételével kell
alkalmazni!”

2.8 A BM utasitas 31. § (1) bekezdése helyébe a kdvetkezd rendelkezés 1ép:
,(1) Koltségvetési szerv vagyonkezelésében 1évd ingatlan bérbe-, haszndlatba addsara az allami vagyonnal valo
gazdalkodasra vonatkozé jogszabalyok, kiilondsen az Nvtv., a Vtv. és a Vhr,, az Nfatv,, és az Nfa Korm. rendelet
el6irasainak betartdsaval, valamint a tulajdonosi joggyakorléval kotoétt vagyonkezelési szerzédésben foglalt
feltételek keretein bellil keriilhet sor. Az ingatlan esetleges bérbe-, hasznédlatba adasanak a vagyonkezel6
ingatlangazdalkodasi érdekeit kell szolgalnia.”

3.8 A BM utasitds 36. § (2)-(3) bekezdése helyébe a kdvetkezd rendelkezés ép:

.(2) A vagyonkezel6i jog szerzé6déses jogutddlasa fejezeten beliil az 6nallé vagyonkezeléi joggal rendelkezd beliigyi
szervek kdzott a Vhr. szerinti kétoldalu megallapodas alapjan BM egyetértd nyilatkozat nélkil végrehajthato.

(3) A (2) bekezdésben szabdlyozott szerz6déses jogutddlds esetén, amennyiben 6ndllé vagyonkezelSi joggal
rendelkezé kozépirdnyitott szerv az &tadd, az atadas a kozépiranyitdsat elldtdé orszagos hatdskorld szerv
vagyonkezelésért felelés vezet6jének 4 példanyban kidllitott, 3. melléklet szerinti egyetértd nyilatkozata birtokaban
hajthatd végre. A vagyonkezel6i jog atvevéje elézetesen tdjékoztatja az atadd vagyonkezelét a kétoldalu
megdllapodés alairasara feljogositott személyrél [név, rendfokozat (ha van) és beosztds megnevezésévell.
A vagyonkezel6i jog dtvevéje az egyetértd nyilatkozat egy eredeti példanyat az MNV Zrt. részére a jogutddlasrol
sz6l6 irdsos értesités mellékleteként megkuldi.

4.8 A BM utasitds 42. § (1) bekezdése helyébe a kdvetkezd rendelkezés 1ép:

L1) A BM hivatali egységei, a koltségvetési szervek (a tovabbiakban egyitt: kezdeményez6 szerv)
a kozbeszerzéseiket és a beszerzéseiket kotelesek a kdzbeszerzések kozponti ellendrzésérél és engedélyezésérdl
szOlé 320/2015. (X. 30.) Korm. rendelet [a tovabbiakban: 320/2015. (X. 30.) Korm. rendelet], a kozbeszerzési
értékhatdrok alatti értékd beszerzések megvaldsitasaval és ellenérzésével kapcsolatos szabalyokrdl sz616 459/2016.
(XIl. 23.) Korm. rendelet [a tovdbbiakban: 459/2016. (XIl. 23.) Korm. rendelet], valamint a Nemzeti Hirkozlési
és Informatikai Tanacsrél, valamint a Digitalis Kormanyzati Ugynékség ZartkdrGen Mikédd Részvénytarsasag
és a kormdnyzati informatikai beszerzések kdzpontositott kdzbeszerzési rendszerérél szél6 301/2018. (XIl. 27.)
Korm. rendelet [a tovabbiakban: 301/2018. (XIl. 27.) Korm. rendelet] szabalyait figyelembe véve megvalésitani.”

5.8 A BM utasitas 42. § (4) bekezdése a kdvetkezd d) ponttal egésziil ki:
[Ha a kbzbeszerzés tdrgya szerint szlikséges, a (3) bekezdés szerinti el6terjesztéshez csatolni kell:]
,d) kormdnyzati informatikai fejlesztés, valamint beszerzés estén — a 301/2018. (XII. 27.) Korm. rendeletbe foglalt
kivételekkel — az e-kdzigazgatasi és informatikai fejlesztések egységesitéséért felelés miniszter jévahagyasat.”

6.8 A BM utasitds 42. §-a a kovetkez6 (4a) és (4b) bekezdésekkel egésziil ki:
»(4a) A kezdeményezd szerv a 301/2018. (XII. 27.) Korm. rendelet 5. § (10) bekezdése adatszolgaltatast tajékoztatasul
megkuildi a kozbesz.eng@bm.gov.hu e-mail-cimre is.
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7.8

8.8

9.8

10.§

(4b) A kezdeményezd szerv a beszerzési, illetve fejlesztési tervével kapcsolatos, a 301/2018. (XIl. 27.) Korm. rendelet
12. § (4) bekezdése szerinti dontést tajékoztatasul megkuldi a kozbesz.eng@bm.gov.hu e-mail-cimre.”

A BM utasités 46. §-a helyébe a kdvetkez6 rendelkezés Iép:

,46. § A 301/2018. (XIl. 27.) Korm. rendelet atmeneti rendelkezései értelmében 2019. majus 11. napjatdl
2019. julius 9. napjaig a Digitalis Korméanyzati Ugyndkség (a tovabbiakban: DKU) &ltal mikoddtetett, a 301/2018.
(XIl. 27.) Korm. rendeletben meghatdrozott kapcsolattartdsra és a 301/2018. (XIl. 27.) Korm. rendeletben
meghatarozott adatszolgéltatasi és tdjékoztatdsi kotelezettség teljesitésére alkalmas, internetes feliileten
(a tovabbiakban: Portal) torténd regisztraciot és a 301/2018. (XIl. 27.) Korm. rendelet 30. § (3) bekezdése szerinti
adatszolgaltatasokat sziikséges teljesiteni. A beszerzési igények 2019. szeptember 8. napjatdl tolthetdk fel a Portalra.
A 301/2018. (XII. 27.) Korm. rendelet targyi hatalyanak részleteit a 301/2018. (XIl. 27.) Korm. rendelet 28. §-a szerinti
miniszteri rendelet hatdrozza meg.”

A BM utasitas

a) 10. § (3) bekezdésében az,azok jovahagyasarol” szovegrész helyébe az,azok fejezeti jovahagydsardl” szdveg,
b) 13. 8§ (1) bekezdésében az,,irja ald” szovegrész helyébe a,hagyja jova” széveg,
<) 13. § (2) bekezdés a) pontjdban a ,féosztalyvezeté-helyettese” szovegrész helyébe a ,féosztilyvezetot

helyettesitd osztalyvezetdje” szveg,
d) 30. § (2) bekezdésében az,az MNV Zrt.-nek” szévegrész helyébe az,a tulajdonosi joggyakorlénak” széveg,
e) 30. § (4) bekezdésében az,az MNV Zrt!" szvegrész helyébe az,a tulajdonosi joggyakorld” szveg,
f) 30. § (6) bekezdésében az,az MNV Zrt.-t” szdvegrész helyébe az,a tulajdonosi joggyakorlét” széveg,
g) 30. § (9) bekezdésében az,az MNV Zrt!" szvegrész helyébe az,a tulajdonosi joggyakorld” széveg,
h) 31. 8§ (2) bekezdésében az,az MNV Zrt.-vel” sz6vegrész helyébe az,a tulajdonosi joggyakorléval” szoveg,
32.§ (5) bekezdésében az,az MNV Zrt”” sz6vegrész helyébe az,a tulajdonosi joggyakorld” széveg,
32. § (6) bekezdésében az,az MNV Zrt!” sz6vegrész helyébe az,a tulajdonosi joggyakorld” széveg,
k) 33.§ (1) bekezdésében az,az MNV Zrt.-hez" szovegrész helyébe az,a tulajdonosi joggyakorléhoz” szveg,
)} 33.§(2) bekezdésében az,az MNV Zrt.-nek” szévegrész helyébe az,a tulajdonosi joggyakorldnak” széveg,
m)  33.§(3) bekezdésében az,az MNV Zrt!" szovegrész helyébe az,a tulajdonosi joggyakorld” széveg,
n) 33. § (4) bekezdésében az ,az MNV Zrt" szbvegrész helyébe az ,a tulajdonosi joggyakorld’, valamint
az,az MNV Zrt.-t" szovegrész helyébe az,a tulajdonosi joggyakorlét” széveg,
o) 35/B. § (1) bekezdésében az,50 M Ft-ot” szovegrész helyébe az,50 millié Ft-ot” széveg,
p) 35/B. § (3) bekezdésében a ,KABER” szdvegrész helyébe a ,Kdzponti Allami Beruhéazas Ellenérzési Rendszer
(KABER)" széveg,
q) 42.§ (4) bekezdés c) pontjdban a,jévahagyasat.” szovegrész helyébe a ,jévahagyasat,” szoveg
lép.

Hatalyét veszti a BM utasitas

a) 35. 8§ (3) bekezdése,

b) 36.§ (9)-(10) bekezdése, valamint
Q) 45, 8§ (2) és (3) bekezdése.

Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon |ép hatdlyba.

Dr. Pintér Sdndor s. k.,
belligyminiszter
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Az emberi eréforrasok minisztere 38/2019. (XI. 25.) EMMI utasitasa
az Orszagos Gyogyszerészeti és Elelmezés-egészségiigyi Intézet szervezeti és miikodési szabalyzatarél sz616
62/2016. (XII. 29.) EMMI utasitas modositasarol

A kozponti dllamigazgatdsi szervekrdl, valamint a Kormany tagjai és az allamtitkarok jogallasarol sz616 2010. évi XLIIl. térvény
73. § (1) bekezdésében meghatérozott hataskdromben eljarva, a jogalkotasrél szolé 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés

) pontjéara figyelemmel a kdvetkezé utasitast adom ki:

1.8 Az Orszagos Gyogyszerészeti és Elelmezés-egészségligyi Intézet szervezeti és mikodési szabalyzatardl szold
62/2016. (XII. 29.) EMMI utasitas 1. melléklete (a tovabbiakban: SZMSZ) az 1. melléklet szerint modosul.

2.8 Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon lép hatdlyba.

Dr. Kdsler Mikl6s s. k.,

emberi eréforrasok minisztere

1. melléklet a 38/2019. (XI. 25.) EMMI utasitdshoz

Az SZMSZ 1./1.11. pont d) alpontja helyébe a kdvetkezé rendelkezés Iép:
(Az OGYFl telephelyei)
,d) 9021 Gyér, Bajcsy-Zsilinszky utca 27"

Az innovaciéért és technolégiaért felel6s miniszter 42/2019. (XI. 25.) ITM utasitasa
a Nemzeti Kutatasi, Fejlesztési és Innovaciés Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarol

A kdzponti dllamigazgatasi szervekrdl, valamint a Kormany tagjai és az allamtitkarok jogallasarol sz616 2010. évi XLIII. térvény 4. §
b) pontjdban, valamint a kormdnyzati igazgatasrél sz6ld 2018. évi CXXV. torvény 35. § (1) bekezdésében meghatarozott
hatdskoromben eljarva, tekintettel a jogalkotdsrol sz616 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontjéra - a kdzigazgatasi
mindségpolitikdért és személyzetpolitikaért felelés miniszter jévahagyasaval — a kovetkez6 utasitast adom ki:

1.8 A Nemzeti Kutatasi, Fejlesztési és Innovacios Hivatal Szervezeti és M(ikodési Szabalyzatat (a tovabbiakban: SZMSZ)
az 1. mellékletben foglaltak szerint hatdrozom meg.

2.§ Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon lép hatdlyba.

3.8 Hatalyat veszti a Nemzeti Kutatdsi, Fejlesztési és Innovacids Hivatal Szervezeti és M(kodési Szabdlyzatardl sz6ld
2/2015. (. 16.) MvM utasitas.

Dr. Palkovics LdszI6 s. k.,
innovacidért és technoldgiaért felelés miniszter
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1. melléklet a 42/2019. (XI. 25.) ITM utasitdshoz

2.§

3.8

4.8

5.8
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A Nemzeti Kutatasi, Fejlesztési és Innovacios Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzata
I. ALTALANOS RENDELKEZESEK
1. A Nemzeti Kutatasi, Fejlesztési és Innovacios Hivatal jogallasa és alapadatai

A Nemzeti Kutatdsi, Fejlesztési és Innovacios Hivatal (a tovabbiakban: NKFI Hivatal) a tudomanyos kutatasrol,
fejlesztésrdl és innovaciorol szold 2014. évi LXXVI. torvény 4. § (2) bekezdése és 6. §-a alapjan a Kormany kutatas-
fejlesztés és innovacié kozfinanszirozasu tdmogatdsaval kapcsolatos feladatai elldtdsaért elsédlegesen felel6s,
kormdanyzati féhivatalként m(kodé kozponti kormanyzati igazgatdsi szerv. Az NKFI Hivatal felliigyeletét
az innovacidért és technoldgidért felel6s miniszter latja el.

Az NKFI Hivatal alapadatai a kdvetkezdk:
a) megnevezése: Nemzeti Kutatdsi, Fejlesztési és Innovacios Hivatal,
b) roviditése: NKFI Hivatal,
) angol nyelvii megnevezése: National Research, Development and Innovation Office,

8

d) székhelye: 1077 Budapest, Kéthly Anna tér 1.,

e) postacime: 1438 Budapest, Pf. 438,

f) alapitéja: Orszaggy(ilés,

a) alapitdsdnak datuma: 2015. januar 1.,

h) iranyito szerv neve: Magyarorszag Kormanya,

i) irdnyito szerv cime: 1014 Budapest, Szinhdz utca 1.,

j) irdnyitasi jogkor gyakorldja: a miniszterelnok,

k) felligyeleti szerv neve: Innovacios és Technoldgiai Minisztérium,

N felugyeleti szerv cime: 1011 Budapest, F6 utca 44-50.,

m)  felligyeleti jogkor gyakorldja: az innovacidért és technoldgidért felelés miniszter,

n) alapitasarol rendelkez6 jogszabaly: a tudoményos kutatasrdl, fejlesztésrél és innovaciérdl széld 2014. évi
LXXVL. torvény,

o) az NKFI Hivatal hatalyos, egységes szerkezetbe foglalt alapité okiratanak szama: KIHAT/1601/3/2018.,

p) hatdlyos, egységes szerkezetbe foglalt alapité okirat kelte: 2018. december 27.,

q) fé6 tevékenysége allamhaztartasi szakdgazati besoroldsa: 841114 Alapkutatdshoz nyujtott kormanyzati
szolgdltatas,

r szamlavezet6je: Magyar Allamkincstar,
s) eldirdnyzat-felhasznalasi keretszdmla szama: 10032000-00334820-00000000,
t) térzskdnyvi azonositd szam (PIR): 831004,

u) adoszam: 15831000-1-42,
V) KSH statisztikai szamjel: 15831000-8411-311-01.
Az NKFI Hivatal véllalkozasi tevékenységet nem végez.

Az NKFI Hivatal tulajdonosi jogokat gyakorol az Eurépai Rontgen-szabadelektronlézer Létesitmény GmbH (Eurépai
XFEL GmbH) gazdélkodé szervezetben.
Az NKFI Hivatal részérdl a tulajdonosi jogokat az NKFI Hivatal elnoke vagy az altala kijel6lt einokhelyettes gyakorolja.

Az NKFI Hivatal a tudomanyos kutatasrol, fejlesztésr6l és innovaciérdl szold 2014. évi LXXVI. torvényben
(a tovébbiakban: KFltv.) meghatarozott kozfeladatokat végzi alaptevékenységként.

2. Hivatali szervezet

Az NKFI Hivatal 6nall6 szervezeti egységei a féosztalyok.

Nem 0nallé szervezeti egység az osztaly. Az osztalyt osztalyvezetd vagy kozvetlenil a féosztalyvezeté vezeti.

A hivatali célok megvalésitdsdnak érdekében az NKFI Hivatal elndke, valamint elndkhelyettese munkacsoportot
hozhat létre, amely az NKFI Hivatal miikodéséhez kapcsolodd, tobb szervezeti egység és indokolt esetben kiilsé
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személy vagy testllet kozrem(ikodését igényld, jol elkilonitheté feladatcsoport (projekt) ellatasara létrejott
munkaszervezet.

Az NKFI Hivatal szervezeti felépitését az 1. fliggelék tartalmazza.

Az NKFI Hivatal szervezeti egységeinek feladatait a 2. fliggelék tartalmazza.

Az NKFI Hivatal szervezeti egységeinek a felsorolasét a 3. fliggelék tartalmazza.

A vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséggel jaro allashelyeket a 4. fliggelék tartalmazza.

Az NKFI Hivatal szakmai feladatainak elldtasaban a KFltv.-ben meghatdarozott testiiletek miikodnek kozre.

Az NKFI Hivatal munkatarsai felett a munkaltatéi jogokat, jogszabadlyban meghatdrozott és az atruhazott
munkaltatoi jogkorok kivételével az NKFI Hivatal elndke gyakorolja.

A munkaltatéi jogok gyakorldsdnak rendjét - ideértve az atruhazott munkaltatéi jogokat is — az NKFI Hivatal
kozszolgélati szabalyzata tartalmazza.

Az NKFI Hivatal feladatainak elldtdsa érdekében az elndk sajat hataskdrben rendelkezik a szervezeti egységek
alaplétszamon bellli megoszlasanak szervezeten beliili atcsoportositasarol.

II. ANEMZETI KUTATASI, FEJLESZTESI ES INNOVACIOS HIVATAL VEZETOI ES BEOSZTOTT MUNKATARSAI
3. Az elnok

Az NKFI Hivatal egyszemélyi felel6s vezetdje az elndk.

Az NKFI Hivatal elnoke

a) felelés a Nemzeti Kutatasi, Fejlesztési és Innovacios Alap (a tovabbiakban: NKFI Alap) éves

b) felel6s az NKFI Hivatal szdmara jogszabalyban eldirt és az NKFI Hivatal munkaprogramjaban megfogalmazott,
tovabbda az NKFI Alap éves programstratégidjdban meghatdrozott célok és feladatok magas szinvonalu
megvaldsitasaért,

c) a kutatas-fejlesztési és innovacids tigyekben ellatja a tudomanypolitika koordinacidjaért felelés miniszter altal
raruhazott képviseleti és egyéb feladatokat,

megalkotédsaval és megvaldsitaséval 6sszefliggd feladatok elldtdsdban, a kutatds-fejlesztés és az innovéciod
szabalyozéasaval, valamint az NKFI Hivatal tevékenységével kapcsolatban el6terjesztést, javaslatot tesz
a Kormany részére,

e) meghatarozza az NKFI Hivatal dltalanos célkitlizéseit, kiemelt céljait,

f) az NKFI Hivatal és fejezeti kezelés(i elGirdnyzatai, valamint az NKFI Alap felett gyakorolja a fejezetet irdnyitd
szerv vezetdjét megillets jogokat,

g) gondoskodik az NKFI Hivatal és az NKFI Alap fejezetek koltségvetési javaslaténak és beszamoldjanak
elkészitésérdl,

h) felelés a feladatai elldtasdhoz az NKFI Hivatal kezelésébe, haszndlatdba adott vagyon rendeltetésszeri
mukodtetéséért,

i) felel6s az NKFI Hivatal és az NKFI Alap gazdalkodasdban a szakmai hatékonysag és a gazdasdgossag
kovetelményeinek érvényesitéséért, a tervezési, beszdmoldsi, informdcidszolgaltatdsi kotelezettség
teljesitéséért, annak teljességéért és hitelességéért, a gazddlkoddsi lehetéségek és kotelezettségek
Osszhangjaért, az intézményi szamviteli rendért,

j) felkéri a KFltv. szerinti értékel6 testiiletek elndkeit, tarselndkeit és tagjait,
k) irdnyitja az NKFI Hivatal hivatali szervezetét,
) jévéhagyja az NKFI Hivatal éves munkatervét,

m)  felel6s az NKFI Hivatal SZMSZ-ének el6készitéséért és a fellgyeletet elldtdé miniszterhez torténé
eléterjesztéséért, jévahagyja az dltala irdnyitott szervezeti egységek és a kutatds-fejlesztési, valamint
innovaciés szakmai feladatokban kdzrem(ikodé testiletek tigyrendjét,

n) gondoskodik a belsé kontrollrendszer és a belsé ellendrzés kialakitasarol és mikodtetésérdl,

o) gondoskodik az integritas irdnyitdsi rendszer kialakitdsardl és mikodtetésérdl,
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p) az NKFI Hivatal kormanytisztvisel6i és munkavallaloi (a tovabbiakban egyutt: munkatars) felett teljeskortien
gyakorolja mindazon munkaltatéi jogokat, amelyeket jogszabaly nem utal mds szerv vagy személy
hataskorébe, és amelyek gyakorlasat az NKFI Hivatal mas vezet&jére nem ruhazott at,

q) feladat- és hataskorében a jogszabaly szerinti dltaldnos mindsité jogkdrrel rendelkezik,

r a feladat ellatasat tamogatd szervezeti egységek meghatdrozéséval egyidejlileg kijeloli az elektronikus
informacids rendszer biztonsagaért felelés személyt, az integritas tanacsadot, az adatvédelmi felel6st,
a biztonsagi vezet6t és az esélyegyenléségi referenst, irdnyitja és felligyeli munkajukat,

s) eléterjesztést tesz dllami kitlintetésekre, szakmai dijakat adomanyoz, a kiemelkedé munkat végzé
munkatdrsakat elnoki dicséretben és egyéb elismerésben részesitheti,
t) dont és intézkedik azokban az ligyekben, amelyeket jogszabdly kifejezetten a koltségvetési szerv vezetbjének

vagy a fejezetet iranyitd szerv vezetdjének személyes hataskorébe utal, vagy amelyeket jogszabaly alapjan
az NKFI Hivatal eInoke egyébként a sajat hataskorébe vonhat,

u) meghatarozza az NKFI Hivatal tulajdonosi joggyakorlasa ald tartozé gazdasagi tarsasagokkal 6sszefliggd
hivatali igyintézés eljarasrendjét, igy kilondsen kijeldli az altalanos és specidlis szakteriileti feladatokat és
az azokért felelds szervezeti egységeket.

Az NKFI Hivatal elnoke teljeskorien képviseli az NKFI Hivatalt, és felel6sként eljar az NKFI Alap ligyeiben a belfoldi és

klfoldi természetes és jogi személyek, valamint egyéb szervezetek, a Kormany és tagjai, valamint az Orszaggydilés

és bizottsagai elétt. Az elndk a vonatkozd jogszabalyok keretei kozott teljes kord utasitdsadasi, képviseleti,
kiadmanyozasi, kdtelezettségvallalasi és utalvanyozasi jogkorrel rendelkezik az NKFI Hivatalt és az NKFI Alapot érint6

Ugyekben, tovabba a jogalkotésrol szol6 torvényben foglaltak szerint szervezetszabélyozasi jogkort gyakorol.

Az elndk kdzvetlendl iranyitja

a) az elndkhelyettesek,

b) az EInoki Kabinet,
)

C a Jogi, Beszerzési és Személyligyi Féosztaly,

d) a Koltségvetési Féosztaly,

e) a jogszabalyokban meghatérozott keretek kozott a belsé ellenérzés és
f) a Palyazattervezési és Dontés-el6készitési Féosztaly

tevékenységét.

Az elndk a 10. § (2) és (3) bekezdésében meghatéarozott feladat elldtasaval esetenként vagy allandé jelleggel
elndkhelyettest vagy féosztilyvezet6t is megbizhat, kivéve, ha jogszabdly a dontést a koltségvetési szerv
vezetbjének személyes hataskorébe utalja.

Az elnok meghatarozott Ugy intézésére barmelyik, a megfelel6 képzettséggel és végzettséggel rendelkezd
kormanytisztvisel6t vagy munkavallalét kijelélheti, és szamara a jogszabdlyok keretei kozott az ligy intézésének
modjéra is utasitast adhat.

Az elndkot tavolléte vagy akaddlyoztatasa esetén, illetve amennyiben az elndki tisztség nincs betdltve, altaldnos
jogkorrel a tudomanyos és nemzetkodzi elndkhelyettes helyettesiti. A miikodéssel 6sszefliggé gazdasagi és pénziigyi
feladatok tekintetében az elnokot a gazdasagi vezetd helyettesiti.

Az elndk és a tudomanyos és nemzetkozi elndkhelyettes egyiittes tavolléte vagy akadalyoztatasa esetén, valamint
ha a tudomdnyos és nemzetkdzi elndkhelyettesi tisztség nincs betdltve, az elndkdét a vdéllalati innovacios
elndkhelyettes helyettesiti.

4. Az elnokhelyettes

Az elndkhelyettes az elnok munkajat segiti, tevékenységét az elndk irdnyitasaval végzi.

Az NKFI Hivatal elnokhelyettese altalanos feladat- és hatdskorében

a) ellatja az NKFI Hivatal képviseletét az SZMSZ-ben foglaltak szerint,

b) dontési jogkort gyakorol a felel6sségi kdrébe tartozé feladatok végrehajtasa soran,

<) irdnyitja a felligyelete ald tartozd szervezeti egységek tevékenységét, beszamoltatja az irdnyitasuk alatt alld
szervezeti egységek vezetdit a vezetésiik ala tartozé szervezeti egységek munkajarol,
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az irdnyitasa ald tartozé szervezeti egység vonatkozdsdban az NKFI Hivatal elnékénél kezdeményezheti
szakmai vezet6i alldshelyre vonatkozd kinevezést vagy annak megsziintetését, az iranyitdsa ald tartozo
szervezeti egység munkatarsai ellen fegyelmi vagy kartéritési eljaras meginditasat,

a 12. § (2) bekezdésében foglaltak szerinti elndki kijelolés esetét kivéve iranyitasi tertiletén barmely gy
intézkedési és dontési jogat magahoz vonhatja, meghatarozott tigy intézésére barmelyik kormanytisztvisel6t
kijelolheti, és a jogszabalyok keretei k6z6tt az ligy intézésének mddjéra is utasitast adhat,

figyelemmel kiséri, ellenérzi és értékeli a felelésségi korébe tartozd vagy egyedileg oda utalt feladatokat,
és gondoskodik az értékelés eredményének visszacsatolasardl,

az NKFI Hivatal feladatkorébe tartozé barmely kérdésben elnoki dontés meghozataldt, intézkedés megtételét
kezdeményezheti,

joévahagyja az irdnyitasa alatt allo szervezeti egységek Gigyrendjét,

eljar azokban az tigyekben, amelyek elldtasaval az elndk 6t esetenként vagy allandé jelleggel megbizza,
elldtja az elnok altal kiadott kdzjogi szervezetszabdlyozd eszkdz, szabalyzat, utasitds éltal feladat- és
hatdskorébe utalt egyéb feladatokat.

Az NKFI Hivatal elndkhelyettesét tavolléte vagy akadalyoztatdsa esetén, vagy ha a tisztség ideiglenesen nincsen
betdltve - jogszabaly vagy az SZMSZ eltéré rendelkezése hidnydban - az NKFI Hivatal masik elndkhelyettese
helyettesiti azzal, hogy az elndk a helyettesités jogat az érintett elndkhelyettes feladat- és hataskorébe tartozd

valamennyi ligyben vagy az tigyek egy meghatarozott csoportjadban magahoz is vonhatja.

5. Tudomanyos és Nemzetkozi EInokhelyettes

A tudomanyos és nemzetkozi elndkhelyettes

a)

kozvetlenil irdnyitja

aa) a Nemzetkdzi Féosztaly,

ab) a Kutatoi Kivalosagi Féosztaly és

ac) a Stratégiai és Intézménykivalosagi Féosztaly
tevékenységét;

operativ iranyitéja az NKFI Hivatal jogszabalyban meghatarozott kutatds-fejlesztési tdmogatasokkal
kapcsolatos feladatai végrehajtasanak, e korben kilonssen

ba) kozrem(ikodik az NKFI Hivatalnak a KFI stratégia megalkotasaval és megvalésitdsaval kapcsolatos
koordinacios feladataiban a kutatas-fejlesztés teriiletén,

bb) szakterlletén részt vesz az NKFI Alap éves programstratégidjanak el6készitésében,

bc) kozrem(kodik az NKFI  Alapbol folydsitott kutatas-fejlesztési tdmogatasokkal kapcsolatos
feladatokban,

bd) az NKFI Hivatal elndke részére javaslatot tesz az NKFI Alapbdl tdmogatandd kutatas-fejlesztési
palyazati kiirasok meghirdetésére, médositasara vagy felfliggesztésére,

be) a kutatas-fejlesztési tdmogatasok korében szakterlletén kozremuikodik a KFltv.-ben meghatérozott
eurdpai unios forrasok felhasznaldsaval kapcsolatos, az NKFI Hivatal hataskorébe tartozé szakmai
feladatokban,

bf) felel6s az NKFI Hivatal altal kezelt kutatas-fejlesztési palyazatokkal 6sszefliggésben az irdnyitasa
alatt allé szervezeti egység altal nyilvantartott adatok hitelességéért, teljességéért és
naprakészségéért,

bg) kutatas-fejlesztési teriileti szakmai felel6se az NKFI Hivatal kutatas-fejlesztési palyazatokat kezel6

elektronikus palyazatkezeld szakrendszere fejlesztésének és mikddtetésének.

6. Vallalati Innovacios EInokhelyettes

A vallalati innovécids elndkhelyettes

a)

kozvetlenil irdnyitja

aa) az Elszdmolési Féosztaly,
ab) aTamogatdasszabdlyozasi és Ellenérzési Féosztaly és
ac) a KFl Szolgaltatasi Féosztaly

tevékenységét;
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b) operativ irdnyitdja az NKFI Hivatal jogszabalyban meghatarozott, kutatas-fejlesztési és innovacids
tdmogatdasokkal kapcsolatos szakmai feladatai végrehajtasanak, e korben kilondsen

ba) kozremkodik az NKFI Hivatalnak a KFI stratégia megalkotdsaval és megvaldsitaséval kapcsolatos
feladataiban az innovacio tertletén,

bb) iranyitja az NKFI Alapbdl tdmogatott innovaciés célu projektek pénziigyi és szakmai szempontu
nyomon kovetését és ellendrzését,

bc) szakteriletén részt vesz az NKFI Alap éves programstratégidjanak el6készitésében,

bd) kozremkodik az NKFI Alapbdl folydsitott innovacios tdmogatésokkal kapcsolatos feladatokban,

be) az NKFI Hivatal elndke részére javaslatot tesz az NKFI Alapbdl tdmogatandé innovacios pélyazati
kiirdsok meghirdetésére, médositasara vagy felfliggesztésére,

bf) koordindlja a tdmogatott kutatas-fejlesztési projektek pénzligyi ellenbrzését,

bg) az innovacidés tdmogatasok korében kozrem(ikodik a KFltv.-ben meghatérozott eurdpai unids
forrasok felhasznalasaval kapcsolatos, az NKFI Hivatal hataskorébe tartozé szakmai és adminisztrativ
feladatokban,

bh) felelés az NKFI Hivatal altal kezelt palyazatokkal 6sszefliggésben az irdnyitasa alatt allo szervezeti
egység altal nyilvantartott adatok hitelességéért, teljességéért és naprakészségéért;

<) a kutatdas-fejlesztési és az innovacios tamogatasokkal és projektekkel kapcsolatos szabalyozasi, ellenérzési és

elszamolasi feladatai végrehajtasa korében

ca) iranyitja a kutatas-fejlesztési és innovacids projektek helyszini ellendrzésével 6sszefliggd
feladatokat,

cb) fellgyeli a kutatds-fejlesztési és innovacios célu palydzatok és projektek szabalyszerliségét,
az ezekkel kapcsolatos jogi feladatokat,

cc) felligyeli és koordindlja a KFltv. 10. § (1) bekezdés f) pontjaban meghatéarozott, az érintett iranyitd

hatosaggal kotott megallapodasban foglaltak végrehajtasat.
7. A gazdasagi vezeté

Az NKFI Hivatal gazdasagi vezet6je a Koltségvetési Féosztély vezetdje.

A gazdasagi vezetd kozvetlenll vezeti és ellenérzi az NKFI Hivatal gazdasagi szervezetét, és felel6s mindazon
feladatok megfeleld elldtasdért, amelyeket a vonatkozd jogszabdlyok a koltségvetési szerv gazdasdgi szervezete
részére el6irnak.

A gazdasdgi vezet6 felel6s az NKFI Hivatal koltségvetési szerv és fejezeti kezelés( elSirdnyzatok, valamint az NKFI
Alap elkilonitett allami pénzalap mint kozponti koltségvetési fejezetek gazdalkoddsanak tervezéséért és
a koltségvetés végrehajtasaért.

A gazdasagi vezetdt az NKFI Hivatal felligyeletét ellaté miniszter nevezi ki és menti fel, a gazdasdgi vezeté felett
a tovabbi munkaltatdi jogokat az NKFI Hivatal elndke gyakorolja.

A gazdasagi vezet6t a Koltségvetési FSosztaly Gazdasagi és Uzemeltetési Osztalydnak vezet6je helyettesiti.
A gazdasdgi vezet6t tartds, 120 napot meghaladé akadalyoztatdsa esetén, illetve ha a tisztség ideiglenesen nincs
betoltve, az NKFI Hivatal eIndke irdsban — a felligyeletet ellaté miniszter egyetértésével — a jogszabalyi feltételeknek
megfelel6 munkatarsat jeldl ki a gazdasagi vezetdi feladatok ellatasara.

8. A foosztalyvezetd

A féosztalyvezet6t — a Koltségvetési Féosztaly vezetjének kivételével — az NKFI Hivatal elndke nevezi ki és menti fel,

ennek soran a féosztalyvezeté felett irdnyitasi jogkort gyakorld elndkhelyettes véleményét kikéri.

A féosztalyvezetd felelés a vezetése alatt 4ll6 szervezeti egységnek a jogszabalyok és a belsé szabalyozasok szerinti

mukodéséért, a hataskorébe utalt feladatok teljesitéséért és a végrehajtas ellenbérzéséért. A féosztalyvezeté feladatai

kiléndsen:

a) irdnyitja a féosztaly szervezeti egységei vezetdinek és a féosztaly beosztott munkatérsainak tevékenységét,
gondoskodik a feladatok végrehajtdsanak ellenérzésérdl, a kdzvetlen irdnyitdsa ald tartozd6 munkatdrsak
beszamoltatasarol, valamint munkajuk értékelésérdl,

b) dont a féosztaly feladatkdrébe tartozo, valamint az elndk vagy a féosztélyt irdnyitd elndkhelyettes éltal
egyedileg a hataskorébe utalt tigyekben,
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c) képviseli a féosztalyt az NKFI Hivatal vezetdi és szervezeti egységei, valamint kiils6 személyek és szervek el6tt,
elndki felhatalmazas alapjan ellatja az NKFI Hivatal képviseletét is mas szerv és személyek el6tt,

d) a féosztalyon belll biztositja az lgyintézés egységes gyakorlatat,

e) az NKFI Hivatal kdzszolgélati szabdlyzata szerint munkaltatéi jogokat gyakorol a féosztadly munkatarsai
tekintetében, és tdamogatja, ellendrzi az iranyitasa ala tartozd vezeték humanpolitikai munkajat,

f) el6késziti a féosztaly szakterlletét érinté jogszabalyok és egyéb elGterjesztések, szabalyzatok, utasitasok
tervezeteit, hatdskorében kdzremUkodik a kiilsé szervek altal kiildott javaslatok, tervezetek és eléterjesztések
véleményezésében,

g) javaslatot tesz kitlintetésre, szakmai dijra, allashely besoroldsi fokozatdnak modositaséra, illetve célfeladat
kitGizésére,

h) az iranyitdsa ala tartozd szervezeti egység vonatkozdsdban kezdeményezheti osztalyvezetdi allashelyre
vonatkozé kinevezést vagy annak megszlintetését, valamint az iranyitasa ald tartozd szervezeti egység
munkatarsai ellen fegyelmi vagy kartéritési eljaras meginditasat,

i) kiadmanyozza a f6osztély hatdskorébe tartozé iratokat,

j) gondoskodik a féosztaly feladat- és hataskorébe tartozd adatok, informdciok, belsé utasitasok figyelemmel
kisérésérol és aktualizalasarol,

k) elkésziti és jovahagyasra felterjeszti a féosztaly tigyrendjét,

) elldtja mindazon feladatokat, amelyeket az NKFI Hivatal elndke vagy a f6osztalyt irdnyitd elndkhelyettes

a féosztalyvezeto feladataként hataroz meg.

A féosztélyvezetd tavolléte vagy akaddlyoztatasa esetén a helyettesitését a féosztaly ligyrendjében meghatarozott
osztalyvezetd vagy — ezek hidnydban - a féosztélyvezetd altal a féosztalyi lgyrendben meghatarozottak szerint
kijelolt kormanytisztvisel6 latja el.

A féosztélyvezet6i éllashely betdltetlensége esetén a féosztalyvezetét a szervezeti egység ligyrendjében kijeldlt
osztalyvezetd helyettesiti. A féosztalyvezetSi és a helyettesitésére jogosult osztélyvezetéi éllashely egyidejl
betoltetlensége esetén a féosztalyvezetd helyettesitésére az NKFI Hivatal elndke altal egyedi kijeloléssel felkért
kormdnytisztviseld jogosult.

9. Az osztalyvezeto

Az osztalyvezet6t az NKFI Hivatal elndke nevezi ki és menti fel, ennek soran az osztalyvezeté felett iranyitasi jogkort

gyakorlo féosztalyvezetd, valamint eindkhelyettes véleményét kikéri.

Az osztalyvezeté felel6s az irdnyitdsa alatt all6 osztdlynak a jogszabdlyok és belsé szabdlyozasok szerinti

mukodéséért, a hataskorébe utalt feladatok teljesitéséért és a végrehajtas ellendrzéséért.

Az osztélyvezet6

a) a felette irdnyitasi jogkort gyakorlé vezeté rendelkezései alapjan iranyitja és szervezi az osztdly
munkatdrsainak munkdjat, gondoskodik beszdmoltatdsukrdl és munkajuk értékelésérdl,

b) dont az osztaly feladatkorébe tartozo, valamint a felettese (elnok, elndkhelyettes, féosztalyvezetd) altal
egyedileg a hataskorébe utalt Ggyekben,

<) az osztalyon belil biztositja az ligyintézés egységes gyakorlatat,
d) elldtja az osztaly képviseletét a szervezeti egységén és az NKFI Hivatal szervezetén beldil,
e) elldtja mindazon feladatokat, amelyeket belsé utasitas az osztalyvezetd feladataként hataroz meg.

Az osztalyvezet6t tavolléte vagy akadalyoztatasa esetén a féosztaly Ugyrendjében meghatarozottak szerint
a féosztalyvezet6 vagy az osztalyvezet6 altal kijelolt kormanytisztvisel helyettesiti.
Az osztélyvezet6i allashely betdltetlensége esetén az osztalyvezet6t a féosztalyvezetd helyettesiti.

10. Az NKFI Hivatal ligyintézoi és munkavallaloi

Az NKFI Hivatal Ugyintéz6i és munkavallaléi munkavégzéssel kapcsolatos jogait és kotelezettségeit
a kormanytisztvisel&kre vonatkozo jogszabaly és a munka torvénykonyvérél sz616 jogszabdly tartalmazza.

Az NKFI Hivatal tigyintézéje és munkavallaléja
a) feladatat kdzvetlen vezetdje irdnyitasa alatt latja el, ha nem kozvetlen felettes vezet6 ad utasitast részére,
akkor koteles errdl a kdzvetlen vezetdjét haladéktalanul téjékoztatni,
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b) feladatait az NKFI Hivatal érdekeit szem el6tt tartva, a jogszabdlyok, az elndk altal kiadott kozjogi
szervezetszabdlyozé eszkdzok, szabdlyzatok és utasitasok altal meghatarozott médon, az a) pont szerinti
utasitasok, utmutatdsok alapjén, a hatarid6k betartasaval koteles végrehajtani,

<) gondoskodik az NKFI Hivatal feladat- és hataskorébe tartozo tigyek érdemi dontésre vald el6készitésérdl,

d) koteles szakmai tuddsat és ismereteit a feladatai ellatdsdhoz sziikséges kovetelmények szerinti szinten tartani,
a jogszabalyokban vagy a munkaltaté altal el8irt képesitést megszerezni,

e) jogszabalyban meghatdrozott kivétellel kdteles megdrizni az NKFI Hivatal muikodésével kapcsolatban
tudomasara jutott informdciokat,

f) koteles kerulni minden olyan tevékenységet, ami az NKFI Hivatal hatranyos megitéléséhez vezethet, vagy
egyéb médon az NKFI Hivatal érdekeit kedvezdtlendl érintheti,

g) kozvetlen vezetdje kijelolése alapjan koteles helyettesiteni munkatarsat,

h) szakmai kérdésekben kezdeményezésre, javaslattételre, véleménynyilvénitasra jogosult,

i) jogosult a munkavégzés feltételeinek javitdsdra iranyuld javaslattételre, véleménynyilvanitasra
a munkahelyével, munkafolyamatokkal kapcsolatos kérdésekben.

lll. AZ NKFI HIVATAL MUKODESE, AMUNKAVEGZES ALTALANOS SZABALYAI
11. Képviselet

Az NKFI Hivatal képviseletét az allami szervek, gazdélkodé szervezetek, civil szervezetek, valamint egyéb szervek és
szervezetek, birésdgok és hatdsdgok el6tt az NKFI Hivatal elndke latja el. Az elndk e képviseleti jogat esetenként
vagy az ligyek meghatarozott csoportjara nézve irdsban atruhazhatja, a képviseletre felhatalmazott személy az NKFI
Hivatal eln6kének nevében és rendelkezése szerint jar el.

Az NKFI Hivatal alldspontjdnak, véleményének allamigazgatasi képviseletére miniszteri és allamtitkari szinten
az elnok, helyettes allamtitkéri szinten — az elndkkel torténd egyeztetési kotelezettséggel — az elndkhelyettes,
féosztalyvezetdi szinten az illetékes féosztalyvezetd vagy az altala, kotott felhatalmazassal kijeldlt személy jogosult.
A kotott felhatalmazas alapjan eljaré személy csak a kijelolésre jogosult altal meghatarozott személyi és targyi
korben, meghatarozott tartalommal tehet nyilatkozatot, kiadméanyozhat, vagy lathatja el mas médon az NKFI Hivatal
képviseletét.

Az NKFI Hivatalt és az NKFI Alapot érint6 Ggyekben a sajtdé szamdra nyilatkozatot, kdzleményt vagy informéciét
az elnodk adhat, erre az NKFI Hivatal mdas vezetdje vagy beosztott munkatarsa kizarélag az elndk elézetes
engedélyével jogosult. Az NKFI Hivatal kiilsé honlapjan tartalmat kdzzétenni a Kommunikéciés Osztaly jogosult,
kivéve a szakmai féosztalyok kezelésében 1évé6 oldalak és adatbézisok frissitését. Az NKFI Hivatal intranetes fellletét
(a tovabbiakban: intranet) a Kommunikacids Osztély kezeli, az intranetre tartalmat az érintett szervezeti egység
megkeresésére a Kommunikacios Osztaly tolt fel.

12. Kiadmanyozas

Az NKFI Hivatal elnéke kiadmanyozza - a (3) bekezdésben foglalt kivétellel — a politikai és szakmai felsdvezetok
kozil a miniszter, dllamtitkér, kdzigazgatasi dllamtitkar, helyettes allamtitkar, valamint a kdzponti allamigazgatasi
szervek és az egyéb szervek vezet6i részére készilt dokumentumokat, tovdbbd mindazon dokumentumokat,
amelyek kiadményozasat magénak tartotta fenn.

Kizarolag az NKFI Hivatal elnoke kiadmdanyozhatja a kdzjogi méltésdgoknak (miniszterelndk, kodztarsasagi elnok,
Orszaggylilés elndke, Alkotmanybirésag elndke, Kuria elndke), a legfébb ligyésznek, az Allami Szdmvevészék
elndkének, a Kormanyzati Ellenérzési Hivatal elndkének, a Magyar Allamkincstar elndkének, az Orszagos Birosagi
Hivatal eln6kének és a Magyar Tudoményos Akadémia elndkének cimzett iratokat.

Az NKFI Hivatal elndkhelyettesei a feladat- és hataskoriikbe tartozé ligyekben a szakmai felsévezetdk koziil
a helyettes allamtitkar, valamint a kormanyzati féhivatal és a kozponti hivatal vezet6jének helyettese részére késziilt
dokumentumokat kiadmdanyozhatjdk. Az elnokhelyettesek egyebekben - az NKFI Hivatal elndkének eltérd
rendelkezése hidnydban - kiadmanyozzak a feladat- és hataskoriikbe tartozo, elnoki dontést vagy kiadmanyozast
nem igényl6 iratokat.
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Az NKFI Hivatal féosztalyvezetéi a feladat- és hataskoriikbe tartozé ligyekben kiadmanyozzak az azonos beosztéasu,
jogalldsu, besorolasu vezetéknek cimzett, illetve az olyan, feladat- és hataskoriikbe tartozéd ligyekben keletkezett
Ugyiratokat, amelyek kiadmdanyozési joga nincs az NKFI Hivatal elndke vagy elndkhelyettesei részére fenntartva,
vagy amelyben a kiadmanyozasra eredetileg jogosult szakmai felsévezeté (elndk, elndkhelyettes) felhatalmazta.
Kiadmany, illetve aldirassal jovahagyott belsé irat (a tovabbiakban: egyéb irat) masolatanak hitelesitésére
a kiadmanyozd, jovdhagyo vezetd, elndki és elndkhelyettesi kiadmdanyozdsu vagy egyéb irat esetén, tovabba
e dokumentum el6készitéséért szakteriletileg felel6s féosztalyvezetd jogosult. A Jogi, Beszerzési és Személyligyi
Féosztaly vezetbje édltaldnosan jogosult valamennyi kiadmény és egyéb irat hitelesitésére. Az NKFI Hivatal elnoke
belsé szabalyzatban vagy egyedi rendelkezésben mas munkatérsat is feljogosithat a hitelesitésre.

Gazdalkodasi jelleglii vagy ilyen kihatasu Ugyekben a kotelezettségvallalasi, utalvanyozasi, ellenjegyzési,
érvényesitési jog a Gazdalkodasi Szabalyzatban foglaltak szerint gyakorolhato.

A kiadmanyok és egyéb iratok tartalmdért, jogszabdlyszer(iségéért a kiadmanyozé felelés az lgyet el6készitd
Ugyintézé jogszabalyban meghatéarozott felel6sségének fenntartdsa mellett. Az Ggyiraton — a szakmai illetékesség,
illetve a felel6sség megdllapithatésdganak érdekében - az azt el6készité Ugyintézé nevét fel kell tlintetni.
Ha a kiadmannyal vagy egyéb irattal kapcsolatban az NKFI Hivatal egységes allaspontjanak kialakitdsa nem tortént
meg, az eltéré vélemények targyilagos feltarasaért az tigyben kiadmanyozasra jogosult személy felelés.

13. Bélyegzok hasznalata és nyilvantartasa

Az NKFI Hivatal a hivatalos iratokon - a (2) bekezdésben meghatarozott kivétellel - elnoki, elnékhelyettesi, valamint
az 1. sorszamtdl kezdédéen folyamatosan sorszamozott korbélyegzdéket alkalmaz.

Az (1) bekezdésben foglalt bélyegzoktdl eltéré alaku és felirati bélyegzék alkalmazhatok a személyzeti,
tarsadalombiztositasi igyekben, a statisztikai adatszolgaltatdsokon és a mindsitett adatok kezelése soran, tovabba
ha azt jogszabaly vagy az NKFI Hivatal elnkének utasitdsa mas tigyekben eléirja.

14. Az NKFI Hivatal bels6 iranyitasanak eszkozei

Az NKFI Hivatal belsd irdnyitdsanak eszkozei (a tovabbiakban: belsé szabalyozé eszkdz) a szervezet egészét vagy
meghatarozott szervezeti egységét érinté normativ tartalmu, kotelezé rendelkezések, végrehajtasi szabalyok és
tajékoztatasok:

a) az elnok altal koézjogi szervezetszabdlyozd eszkozként kiadott szabalyzat, amely a hivatal belsé muikodési
rendjét, az egyes szervezeti egységek és személyek feladatkorét meghatarozé a hivatal egészére vonatkozd
irdnyitasi eszkoz,

b) az elnok altal kiadott elnoki utasitas, illetve elndki utasitasként kiadott szabdlyzat, amely éltaldnos érvény
feladatokat és kotelezettségeket meghatarozd — az NKFI Hivatal szervezetére vagy miikodésére vonatkozd
munkaltatoi, illetve a mikddés szempontjabdl relevéns egyéb — intézkedéseket tartalmaz,

<) az elnodk altal kiadott elnoki korlevél vagy egyéb elndki rendelkezés, az elndki utasitassal azonos targyi, illetve
szervi hatdlyd normativ rendelkezés, kizarélag a hatalyos szabdlyzatokkal 6sszhangban all6 rendelkezéseket
tartalmazhat, annak kiegészitését, pontositasat, egységes értelmezését szolgalja, végrehajtasi irdnymutatast
ad,

d) az elnok, feladat- és hataskorét érinté kérdésekben az elndkhelyettes, valamint a féosztalyvezet6 altal kiadott
tdjékoztatd, amely az NKFI Hivatal m(ikddését, tevékenységét érintd, adott ligyre, intézkedésre vagy helyzetre
vonatkozé informaciot tartalmazé kozlés,

e) az elnok, tovabba az irdnyitdsa alatt all6 szervezeti egység tekintetében az elndkhelyettes altal kiadott
Ugyrend, amely az 0nallé szervezeti egységek feladatait és belsé miikodésének részletes szabalyait
tartalmazza.

Az (1) bekezdés szerinti bels6é szabalyozé eszkozoket a jogszabdlyban, belsé szabdlyzatban meghatérozott, ennek

hidnydban a szakteriletileg illetékes vagy az elndk altal esetileg kijelolt szervezeti egység késziti eld. A tervezetet

— az (1) bekezdés d) pontja szerinti tdjékoztaté kivételével — a Jogi, Beszerzési és Személylgyi Féosztéllyal

véleményeztetni kell.
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Az (1) bekezdés d) pontja szerinti belsd szabalyozé eszkoz kivételével az aldirt belsd szabalyozé eszkdz egy eredeti
példdnyanak megdrzésérél és nyilvantartdsarol a Jogi, Beszerzési és Személylgyi Féosztaly gondoskodik.
Az (1) bekezdés d) pontja szerinti tajékoztaté egy eredeti példanydnak megdrzéséért és nyilvantartasaért az azt
el6készité szervezeti egység felelés.

Az (1) bekezdés d) pontja szerinti belsé szabdlyozé eszkdz kivételével az alairt belsé szabalyozd eszkdz intraneten
valo kozzététele a Kommunikaciés Osztaly feladata. Ha az (1) bekezdés szerinti belsé szabalyozé eszkoz tartalmat
az érintettekkel mas modon, kozvetlendl is kozoIni kell, arra az el6készité, elsédlegesen felelds szervezeti egység
koteles.

15. Az iligyintézés altalanos szabalyai

Az NKFI Hivatalndl az lgyintézés papir alapon és elektronikus Uton torténhet. Az lgyek intézésekor a hatélyos
jogszabalyokban és belsé utasitasokban foglalt rendelkezések alapjan kell eljarni. Az NKFI Hivatal szervezeti
egységei feladataik elldtdsa soran kotelesek szorosan és szervezetten egylittmikodni, kozvetlenil kapcsolatot
tartani, és egymast a sziikséges tajékoztatds megaddsdaval, adatok szolgéltatasaval, valamint minden egyéb médon
kolcsdndsen segiteni.

Az Ugy elintézéséért elsédlegesen az a szervezeti egység felelés, amelynek a feladat tényleges elvégzése vagy
koordinaldsa jogszabaly, belsd szabdlyozd eszkdz vagy az SZMSZ alapjén a hataskorébe tartozik. Amennyiben az tigy
mas szervezeti egység feladat- és hataskorét is érinti, vagy az tigyben specialis szakértelem is szlkséges, a tovabbi
szervezeti egység bevonasarél az elsédlegesen felelds szervezeti egység koteles gondoskodni. Az egyes szervezeti
egységek kozotti hatdskori Utkdzés esetén, vagy ha a hataskor gyakorldsanak jogosultja nem éllapithaté meg,
az NKFI Hivatal elndke jeldli ki az Gigy felel6sét és az ligy intézésében részt vevé tovabbi szervezeti egységeket.

Az NKFI Hivatal elndkhelyettesei és féosztalyvezetbi jogosultak a szakterlletliket érintd elSterjesztések készitésében
és véleményezésében, ligyek intézésében részt venni, el6terjesztés készitését, allasfoglalas kiadasat vagy dontés
meghozatalat kezdeményezni.

Az NKFI Hivatal elnokének kivételével a vezet6 az irdnyitasa ald nem tartozo6 szervezeti egység munkatarsa részére
utasitast nem adhat, az elnékhelyettesek azonban a feladat- és hataskoriikbe tartozé tigyekben az elndk vagy mas
elndkhelyettes irdnyitasa ald tartozé féosztaly vezet6jét az adott ligyben vald szakmai kdzremikodésre felkérhetik.
Amennyiben a feladat nem tartozik a felkért féosztalyvezet6 hataskorébe, vagy a féosztalyvezetd az adott tigyben
hozott elndkhelyettesi dontéssel nem ért egyet, koteles e tényrél az elndkhelyettest, az elndkhelyettes
intézkedésének elmaradasa esetén az elnokot tajékoztatni.

Az Ugyintézéknek konkrét utasitast kozvetlen vezetbje (a fOosztaly ald szervezett osztdly esetén ideértve
a féosztalyvezet6t is), kivételes esetben a kozvetlen vezeté felettese is adhat, aki errdl az érintett kdzvetlen vezetét
haladéktalanul tajékoztatni koteles.

A 30. § (1) bekezdésében meghatdrozottak szerint az utasitdsok kiaddsat és az utasitdsok végrehajtasat,
a szervezeten belili megkereséseket a szolgalati Ut megtartasaval kell teljesiteni. Halaszthatatlanul stirgés Gigyekben
az intézkedésben tavolléte miatt akadalyozott felettes vezetd egyetértését telefonon vagy elektronikus uton kell
beszerezni. Ennek megtorténtét, vagy amennyiben erre sincs lehetéség, ezt a korlilményt az tgyiraton fel kell
tlntetni, és az Gigyiratot haladéktalanul a kbvetkezé felettes vezetéhoz kell eljuttatni.

Az NKFI Hivatal elndke, elndkhelyettesei és féosztalyvezetdi az Ugyiraton torténd szignalassal jelolik ki
a munkafeladat felelését azzal, hogy sziikség esetén az érdekelt szervezeti egységeket vonja be.

Az lgyeket a vonatkozé jogszabdlyok, belsé szabdlyozé eszkdzok és a szervezeti egység vezet6jének Utmutatasai
szerint, az el&irt hatariddre kell elintézni. El6irt Ggyintézési hataridé hidnyaban az ligyeket a vezetd altal a feladatok
kiadasa sordn megallapitott egyedi Uigyintézési hataridén beldl kell elintézni. A 15 napos ligyintézési hataridét kell
altaldban iranyaddnak tekinteni azokban az esetekben, ha a vezetd eltéré ligyintézési hataridét nem irt eld. A vezetd
jogosult ,stirgésként” megjeldlni az Ugyet, ebben az esetben az Ugyintézének haladéktalanul, de legfeljebb
3 munkanapon belil intézkedni kell.

Amennyiben az intézkedés olyan vezet6i utasitds alapjan készilt, amellyel az ligyintézd vagy az lgyirat lattamozdja
nem ért egyet, az ellenvéleményt az indokok megjel6lésével az tigyiraton fel lehet tiintetni.
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35.8

36.8§

37.8

(©)

Az egyes feladatok elvégzéséért, a munka szakmai tartalmaért és a hataridok betartdsdért, a munkavégzés
ellendrzéséért az adott szervezeti egység vezetdje a felelés. A feladatok ellatdsa a belsé szabdlyozd eszkdzdkben
foglaltaknak megfeleléen torténik.

A szervezeti egységekben a munkdt ugy kell megszervezni, hogy minden Ugy elintézéséért és annak
elmulasztasaért felelés személy megallapithatd legyen. Ha a vezet6i dontéshez sziikséges valamennyi korilmény
magabdl az ugyiratbdl nem dllapithaté meg, az Ugyintézés el6zményeirdl irasbeli 6sszefoglalot, feljegyzést kell
késziteni, és azt az ligyirathoz kell csatolni.

Az NKFI Hivatal munkatarsai kotelesek az ligyintézés sordn a tudomasukra jutott, jogszabdly alapjan védett adatot
- igy kilonosen mindsitett adatot, személyes adatot, izleti titkot — és az egyébként bizalmas informaciét megdrizni.
Mindsitett adatot tartalmazé Ugyiratot a titkos ligykezelésre vonatkozd szabdlyok megtartasaval kell intézni, ilyen
iratot az NKFI Hivatal székhelyérdl vagy telephelyérél elvinni vagy kiildeni az erre vonatkozo kildn szabalyok szerint
lehet.

16. Munkaterv készitése és végrehajtasa

Az NKFI Hivatal éves munkatervet készit, a munkatervet a Jogi, Beszerzési és Személyiigyi Féosztaly a féosztalyok
kozremiikddésével késziti el6, majd az EIndki Kabineten keresztiil azt jovahagyasra felterjeszti az NKFI Hivatal
elndkének.

A munkatervben szerepl6 feladatokat a felel6sok az el6irt hataridén beliil kotelesek végrehajtani. A munkatervben
meghatarozott egyes feladatok végrehajtasardl, illetve a végrehajtds esetleges akadalyarél az adott feladat
végrehajtasaért felelés koteles az elndkot az el6irt hataridé lejarta eldtt, az akadaly elhdritasdhoz megfelel6 idében
tajékoztatni.

A munkaterv megvaldsitasanak allasardl a féosztalyvezeték az adott évet kovetden, az NKFI Hivatal elndke altal
meghatarozott hataridére és eljarasrendben, irdasban beszdmolnak. Az NKFI Hivatal munkatervének végrehajtasarol
sz016 beszamold Osszedllitasarol — a féosztalyvezetdk altal készitett beszamoldk alapjan - a Jogi, Beszerzési és
Személyligyi Fbosztdly a térgyévet kdvetden, az NKFI Hivatal elndke 3altal meghatérozott hatéridére és
eljarasrendben gondoskodik.

17. Ertekezletek

Az NKFI Hivatal elndke az NKFI Hivatal korménytisztvisel6i és munkavallaléi tdjékoztatdsa céljabol 6sszmunkatarsi
értekezletet tarthat. Az Osszmunkatdrsi értekezlet résztvevéi az NKFI Hivatal vezetdi, kormdénytisztvisel6i,
munkavallaléi, valamint az elndk altal meghivott kiilsé szakérték és mas személyek.

Az NKFI Hivatal eIndke az NKFI Hivatalt érint6 stratégiai jelentéségd, az NKFI Hivatal mikodését érint6 és az egyéb
vezetSi dontést igénylé ligyek megvitatdséra vezetGi értekezletet hiv dssze, az értekezlet résztvevdi az elndk és
az elnokhelyettesek, valamint az elndk altal meghivott személyek.

A fbosztalyvezetSi értekezlet az elndk allandd, az NKFI Hivatal m(kodésének koordinacidjat, a feladatok
meghatarozasat és végrehajtasanak ellen6rzését szolgdld, dontés-el6készité testiilete. A vezet6i értekezlet
résztvevdi az elndk, az elndkhelyettesek, a féosztalyvezeték, a Kommunikacids Osztaly vezetdje és az elnok altal
meghivott személyek.

Az elndkhelyettesek az iranyitasuk ala tartozo szervezeti egységek vezetSinek és szlikség szerint munkatarsainak
részvételével, valamint a féosztalyvezetdk az iranyitasuk ala tartozo osztilyvezetdk és sziikség szerint a féosztaly
munkatdrsainak bevonasaval munkaértekezletet tartanak.

A 35. § (1)-(3) bekezdése szerinti értekezletek napirendjét és el6terjesztéseit, tovabbd az értekezletek emlékeztetdit
az EInoki Kabinet késziti el6. A 35. § (4) bekezdése szerinti értekezlettel 6sszefiiggdé adminisztrativ feladatokat
az értekezlet 0sszehivéaséra jogosult vezeté dltal kijeldlt személy ltja el.

Az elndk a kutatas-fejlesztési és innovacids palydzatokkal 6sszefliggd stratégiai célok és elvek kialakitasahoz,
valamint a KFltv.-ben meghatarozott feladatok elldtdsdhoz a KFltv. szerinti testuleteket mikodtet.
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38.8§

39.8§

18. A gazdalkodas rendje

Az NKFI Hivatal koltségvetése a kdzponti koltségvetésrél szolo torvényben 6nélld koltségvetési fejezetet képez,
gazdalkodasara a vonatkozd jogszabdlyok és belsé szabalyozé eszkdzok irdnyadok.

Az NKFI Hivatal felel6s az NKFI Alapért, az NKFI Hivatal koltségvetését az NKFI Alap koltségvetésétdl elkilonitetten
kell megallapitani és kezelni.

Az NKFI Hivatal nevében fizetési vagy mas teljesitési kotelezettséget az elndk vagy az SZMSZ-ben, tovédbba az NKFI
Hivatal és az NKFI Alap gazdalkoddsara vonatkozo szabalyzatban meghatéarozott személy vallalhat.

A kotelezettségvallalds pénziigyi ellenjegyzésére a gazdasagi vezetd, tovdbbd az NKFI Hivatal és az NKFI Alap
gazdalkodasara vonatkozé szabalyzatdban meghatarozott személy jogosult.

Az ellenjegyzés, a teljesitésigazolas, az érvényesités és az utalvanyozas rendjét az NKFI Hivatal és az NKFI Alap
gazdalkodasara vonatkozd, valamint a szerz6déskotésrél sz616 szabalyzat tartalmazza.
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2. fiiggelék

Az NKFI Hivatal szervezeti egységeinek feladatai

1. AZ ELNOK KOZVETLEN IRANYITASA ALATT MUKODO SZERVEZETI EGYSEGEK

1.1. EIndki Kabinet

Az EIndki Kabinet az NKFI Hivatal elndkének munkajat segité dontés-el6készité, koordinacids, igazgatasi,

adminisztrativ, kommunikacids, igyfélkapcsolati feladatokat ellato, féosztélyi jogallasu szervezeti egység, amely

a) dontés-el6készito feladatkorében

aa) kozvetlenil az elndk hataskorébe tartozé Ugyekhez, targyalasokhoz szakmai felkészité és
hattéranyagokat készit,

ab) Osszegydijti és rendszerezi az elnoki dontésekhez sziikséges hattérinformaciokat, eléterjesztéseket
és munkaanyagokat,

ac) irdnyitja a KFltv. szerinti, az NKFI Hivatal tevékenységérdl és az NKFI Alap elGirdnyzatainak
felhasznalasardl készllé éves orszaggyllési beszamold elkészitését, és elnoki jovahagyasra
véglegezi azt,

ad) kezdeményezi az elndki dontések elékészitését segitdé vagy a dontések hatasait vizsgald
felméréseket, adatgyjtéseket, elemzéseket,

ae) feladat- és hataskorébe tartozé ligyekben javaslatot tesz az egyes dontések el6készitése érdekében

a lehetséges dontési alternativakra;

b) koordinacids feladatkorében

ba) részt vesz az elndk kozvetlen hataskorébe tartozé szakmai anyagok el6készitésében,
egyeztetésében, 6sszefogja azok elkészitését,

bb) koordindlja a fellgyeleti szervtél, mas kozigazgatési szervektél és a szakmai vagy tarsadalmi
szervezetekt6l érkezé elbterjesztések, megkeresések, jogszabalytervezetek véleményezését és
az NKFI Hivatal egységes éllaspontjanak kialakitasat,

bc) ellitja a felligyeleti szervnek vagy mas kozigazgatasi szervnek dontéshozatalra vagy
véleményezésre atadott tigyek nyomon kovetésével kapcsolatos feladatokat,

bd) iranyitja az NKFI Hivatal éves munkatervének elkészitését,

be) kialakitja és az elndknek jovahagyasra felterjeszti az NKFI Hivatal arculati szabdlyait,

bf) nyilvantartja a jogszabélyban, munkatervben meghatarozott és az elnok altal kiadott feladatokat,
figyelemmel kiséri azok hataridében torténé végrehajtasat,

bg) gondoskodik a kiilsé ellenérzések (az Eurdépai Szamvevészék, az Eurépai Bizottsag, az Allami
Szamvev@szék, a Kormanyzati Ellendrzési Hivatal, az Eurépai Tamogatasokat Auditald
Féigazgatésdg, a Magyar Allamkincstar, a felligyeleti szerv, illetve a felsorolt szervezetek
megbizottjai altal végzett) ellenérzések koordinacidjarol, és éves bontdsban nyilvéntartast vezet
a kiilsé ellenérzések alapjan készult intézkedési tervek végrehajtasardl,

bh) koordinalja az elndk kdzvetlen hatdskdrében tartott vagy egyébként kiemelt jelentéségu hivatali
rendezvények, konferenciak el6készitését, megszervezését és lebonyolitasat;

c) adminisztrativ feladatkorében

ca) gondoskodik az eln6khoz beérkezé iratok feldolgozasardl, tovabbitasardl és a szervezeti egységek
dltal az elndk szdmdra kiadmdanyozdsra, joévahagyasra vagy tdjékoztatasul tovdbbitott iratok
kezelésérdl, tovabbitasarol, ezzel 6sszefliggésben ellatja a teljes titkarsagi tgyviteli tevékenységet,

cb) szervezi, el6késziti és lebonyolitja az elndk hivatalos programjait,

Q) el6késziti és megszervezi az Osszmunkatarsi, a stratégiai és a vezetdi értekezletet, azokrdl
emlékeztetbt készit és feladatjegyzéket vezet,

cd) szervezi és koordindlja a kozponti koordinaciot igényld kiilsé és belsé megbeszéléseket;

d) kommunikacids feladatkorében

da) kidolgozza az NKFI Hivatal kommunikéaciés szabdlyzatait, gondoskodik az abban foglaltak
megvaldsitasarol, koordinélja az NKFI Hivatal intézményi kommunikaciojat,

db) el6késziti az NKFI Hivatal kommunikacids szabalyzatat, gondoskodik annak aktualizalasarol,
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dc)

dd)

de)
df)

dg)
dh)
di)
dj)

dk)

kozremikodik az elndk és az elndkhelyettesek hazai és kilfoldi nyilvanos szerepléseinek
el6készitésében és megszervezésében,

felkészité anyagokat készit az NKFI Hivatal elnkének és elndkhelyetteseinek a nyilatkozataihoz és
kdzleményeihez,

az érintett szakmai féosztalyok bevonasaval gondoskodik sajtokdzlemények kiadasarol,

szervezi és koordindlja az NKFI Hivatal médiakapcsolatait, megszervezi a sajtéeseményeket,
valamint az elndk és az elndkhelyettesek sajtoszerepléseit,

sajtofigyelést biztosit,

mukodteti az NKFI Hivatal bels6 kommunikéciés rendszerét,

kozremikddik az NKFI Hivatal egységes arculatanak kialakitasdban, koordinalja az arculathordozé
termékekkel Osszefliggé kreativ tervezési feladatokat, kezdeményezi azok megrendelését és
gyartasat,

koordindlja az NKFI Hivatal honlapjadnak és intranet oldaldnak tartalmat, javaslatot tesz az egyes
tartalmak moédositasara, gondoskodik az intranet karbantartasardl,

koordindlja az NKFI Hivatal kezdeményezésében késziilé kiadvanyok gondozését, valamint az ezek
arculatanak kialakitasaval kapcsolatos feladatokat.

1.2. Jogi, Beszerzési és Személyiigyi Féosztaly

A Jogi, Beszerzési és Személyligyi Féosztaly az NKFI Hivatal m(ikddésével dsszefliggd altaldnos jogi, kdzbeszerzési,
igazgatasi és humanpolitikai feladatokat ellaté szervezeti egység, amely

a) altaldnos jogi és igazgatasi feladatkérében

aa)

ab)

ac)

ad)

ae)

af)

ag)

ah)

ai)

aj)

kozrem(ikodik az NKFI Hivatal altal el6készitendé vagy véleményezési jogkorébe tartozd
jogszabalyok és kozjogi szervezetszabdlyozd eszkdzok jogi szempontu el6készitésében és
maédositasdban, az NKFI Hivatal dlldspontjanak kialakitasdban, e kdrben egyuttmdkddik az érintett
szakmai féosztalyokkal,

kozrem(kodik a vezet6éi dontések jogszerliségének biztositdsaban és a jogi targyu beadvanyok
el6készitésében,

az elndk, az elndkhelyettesek és a szervezeti egységek vezetSinek megkeresése esetén jogi
megitélést igényld lgyekben jogi véleményt alakit ki,

szerz8désmintdkat és egyéb mintaokiratokat dolgoz ki, és gondoskodik azoknak az intraneten valé
kozzétételérdl, ha azok kidolgozasa jelen szabalyzat szerint nem tartozik mds szervezeti egység
feladatkorébe,

az ad) alpontban foglaltakra is figyelemmel, valamint a mar ellenjegyzett minta alapjan készilt
szerzédések kivételével jogi szempontbdl véleményezi és ellenjegyzi az NKFI Hivatal altal kdtendd,
és a szerz6déskotést kezdeményez szervezeti egység altal el6készitett szerz6déstervezeteket, ezen
feladata soran véleménye gazdasagi-célszer(iségi megfontolasokra nem terjed ki,

az érintett osztalyok felelésségének fenntartdsdval tdmogatd segitséget nyujt és egytttmdikodik
az NKFI Hivatal szervezeti egységeivel az éltaldnos jogi szakértelmet vagy a belsé jogi kontrollt
igénylé kérdésekben, az NKFI Hivatal szabalyzataival valé 6sszhang szempontjabdl véleményezi
az NKFI Hivatal palyazati kiirdsainak, tamogatasi szerz6déseinek és tdamogatoi okiratainak mintajat,
amennyiben az NKFI Hivatal elndke kiilsé jogi szakérté (ligyvéd, ligyvédi iroda) megbizdsarél nem
rendelkezik, — a tdmogatasi jogviszonyokbdl szarmazé kdvetelések érvényesitésével, a palyazati
felhivédsokkal és a tdmogatési jogviszonyokkal kapcsolatos birdsagi peres, nemperes és hatdsagi
eljarasok kivételével - ellatja az NKFI Hivatal jogi képviseletét birésagok és hatdsdgok elétt, illetve
gondoskodik a jogi képviseletre vonatkozd megbizas és meghatalmazas elkészitésérdl,

jogi és kodifikaciés szempontbdl véleményezi a mas szervezeti egységek altal el6készitett utasitasok
tervezetét,

elldtja a harmadik orszagbeli allampolgar kutatdkat fogadd kutatdszervezetek akkreditacidjarol,
valamint a fogadasi megallapodasrél szélé kormanyrendeletben meghatarozott hatdsagi eljards
részét képezo feladatokat,

kozremikodik az NKFI Hivatal munkatarsai fegyelmi igyeinek, valamint az NKFI Hivatal és annak
munkatarsai kdzotti kartéritési igyek intézésében,
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ak)

al)

a perkoltségigény behajtasara irdnyuld eljarasokban megteszi a sziikséges peres és peren kivili
intézkedéseket,

elkésziti az adatvédelemre és a kdzérdekl adatokra vonatkozé szabélyzatokat, és gondoskodik azok
folyamatos aktualizélasardl, a hatélyos jogszabalyoknak torténé megfelelésérdl;

iratkezelési feladatkorében

ba)
bb)

bc)

koordinalja az NKFI Hivatal iratkezelési folyamatait, ellatja a kbzponti irattarosi feladatokat,

az erre kijeldlt munkatars elldtja a mindsitett adatok nyilvantartasaval és kezelésével kapcsolatos
titkos ligykezel6i feladatokat,

elkésziti az iratkezelésre vonatkozo szabdlyzatokat, és gondoskodik azok folyamatos aktualizalasarol,
a hatalyos jogszabalyoknak torténé megfelelésérdl;

kifogaskezeléssel kapcsolatos feladatkdrében

ca)

cb)

megvizsgdlja az NKFI Alapbdl nyujtott tdmogatdsok odaitélésével és az NKFI Hivatal
kozremikodésével kezelt egyéb palyazatokkal Osszefliggésben elterjesztett, az NKFI Hivatal
hataskorébe tartozo kifogasokat, ezzel 6sszefliggésben az NKFI Hivatal érintett féosztalyaitél adatot,
informaciét és dokumentumot kérhet,

az NKFI Hivatal elndke részére dontési javaslatot készit a kifogasok elbirdldsa vagy annak
a felligyeleti szervhez tortén6 felterjesztése targyaban;

humanpolitikai feladatkorében

da)

db)

dc)

dd)

de)

df)

dg)

dh)

di)

dj)

dk)

di)

dm)

dn)

elldtja az NKFI Hivatal munkatdrsainak kormanyzati szolgélati jogviszonydval, munkaviszonyaval
kapcsolatos feladatokat, el6késziti és végrehajtja a munkaltatéi jogkor gyakorldjanak személyligyi
dontéseit, intézkedéseit, és ezekkel 6sszefliggésben kapcsolatot tart kiilsé szervekkel,

el6késziti a humanigazgatasi, a munkaligyi, a juttatasi és képzési targyu dontéseket, intézkedéseket,
valamint kézremukodik az 6szténzési rendszerek és egyes természetbeni juttatdsok és szocidlis
ellatasok hivatali szabalyainak kialakitasaban,

kozremikodik az NKFI Hivatal humaneréforras-gazdalkodasanak tervezésében, és elvégzi az ehhez
szlikséges egyeztetéseket, ellatja a humaneréforrds-gazdalkodassal 6sszefliggé hivatali feladatokat,
naprakészen vezeti a jogszabalyokban meghatédrozott kdzszolgalati alapnyilvantartast, jogszabaly
altal meghatérozott rendben kezeli a munkatéarsak személyi anyagat, ennek soran egytttmdikodik
a gazdasagi szervezettel és a munkaltatoi jogkort gyakorlo vezetbkkel,

nyilvantartja az eltéré6 munkaidében foglalkoztatott dolgozokat,

kozremiikodik a toborzas és a kivalasztasi folyamat lebonyolitasaban, mikodteti az NKFI Hivatal
toborzési adatbézisat,

ellatja a karriertervezéssel és a vezetdi utanpétlassal kapcsolatos feladatokat,

a gazdasadgi szervezet eljarasdban kozremikodik a kormanyzati szolgdlati jogviszonybdl,
munkaviszonybdl  vagy  ezekkel  &sszefliggésben — megkotdtt  szerz6désbél  eredd,
a kormanytisztvisel&t, munkavallalot terheld tartozasok behajtasaban,

kozremkodik a kormanytisztvisel6k vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségébdl adoédo és
a nemzetbiztonsagi ellenérzésekkel kapcsolatos munkaltatéi feladatokban, tjékoztatja az elndkot
a nemzetbiztonsdagi ellen6rzés kezdeményezésének sziikségességérdl,

felméri, nyilvantartja és koveti a képzési és fejlesztési sziikségleteket, Osszedllitja az NKFI Hivatal
munkatarsainak éves képzési és tovabbképzési tervét, valamint elldtja a kozigazgatasi alap- és
szakvizsga nyilvantartasaval és a regisztracioéval kapcsolatos feladatokat,

kdzrem(kodik a tanulményi szerz6dések el6készitésében, és nyilvéntartja az ezekbdl szarmazé
kotelezettségeket,

a jogszabalyi el6irdsokra tekintettel koordindlja a teljesitményértékelés lebonyolitasat, nyilvantartja
a teljesitményértékelési dokumentumokat, elldtja a kormanytisztvisel6k mindsitésével 6sszefliggd
el6készité és egyéb feladatokat,

gondoskodik a szocialis, joléti és a foglalkozas-egészségiigyi feladatok teljesitéséhez kapcsolodd
feladatok ellatasarol,

elkésziti a feladatkorébe tart6zo szabdlyzatokat, kilondsen a kozszolgdlati szabdlyzatot,
a kozszolgélati adatvédelmi szabalyzatot, allashelyek betdltésének szakmai feltételeire és
az allashelyeken elldtandé feladatokra vonatkozd szabdlyzatot, valamint gondoskodik azok
folyamatos aktualizélasardl, a hatélyos jogszabdlyoknak torténé megfelelésérdl,
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do) kozremkodik a joléti és szocidlis elvek kialakitdsdban, valamint a javadalmazasokkal és az egyéb
juttatasokkal kapcsolatos rendszer kidolgozdséban, javaslatokat dolgoz ki ezek mukodésének
fejlesztésére,

dp) teljesiti a létszamadatokra vonatkozé és az egyéb humanpolitikai targyu adatszolgéltatasokat,

dq) elkésziti az NKFI Hivatal esélyegyenléségi tervét,

dr) a humanpolitikai szakmai teriiletet érint6 kérdésekben egylttm(kodik az illetmény, a bér és
az egyéb juttatdsok szamfejtésével kapcsolatos hivatali teenddket ellaté gazdasagi szervezeti
egységgel,

ds) a féosztalyi adatszolgaltatasok alapjan 6sszedllitjia az NKFI Hivatal éves szabadsagolasi tervét,

dt) az adatvédelemre és adatbiztonsagra vonatkozé szabalyok betartasaval kezeli az NKFI Hivatal belsé,
valamint a jogszabdlyi el6irdsok alapjan haszndlt kilsé humanpolitikai adatnyilvantarto
rendszereket,

du) elkésziti az adatvédelmi nyilatkozat-tervezeteket;

e) kdzbeszerzési és egyéb beszerzési feladatkérében

ea) elkésziti az NKFI Hivatal éves kozbeszerzési tervét, gondoskodik az év kozben bekovetkezett
valtozasok éves kdzbeszerzési terven torténd atvezetésérdl,

eb) ellitja - a kozbeszerzés targydért felelés szervezeti egységek javaslataira figyelemmel és
kozrem(ikodésével — az NKFI Hivatal kdzbeszerzési eljardsainak el6készitésével és lebonyolitasaval
0sszefliggd feladatokat,

ec) elldtja az NKFI Hivatal kdzbeszerzési értékhatdr alatti beszerzéseinek lebonyolitasat,

ed) kezeli a kozpontositott kdzbeszerzési rendszerben a megrendeléseket, kivéve az informatikai,
valamint az utazasszervezési megrendeléseket,

ee) gondoskodik az egyéb beszerzések — az NKFI Hivatal kozfeladat ellatasahoz sziikséges anyagok

és eszkozok (igy kilonosen irodaszerek és nyomtatvanyok) beszerzésének kivételével -
lebonyolitasardl.

1.3. Koltségvetési Foosztaly

A Koltségvetési Féosztaly az NKFI Hivatal mint kdltségvetési szerv, valamint kdzponti koltségvetési fejezet és az NKFI

Alap mint elkilonitett dllami pénzalap gazdalkodasanak tervezéséért és a fejezeti koltségvetés végrehajtasaért

felel6s szervezeti egység, amely

a) felel6s az NKFI Hivatal intézményi és a fejezeti kezelésl elGiranyzataival kapcsolatos gazdalkodas
megszervezéséért és iranyitasadért, az NKFI Alap kezelésével kapcsolatos feladatokkal 6sszefliggé pénziigyi,
szamviteli feladatok ellatasaért, a pénziligyi, szamviteli rend betartasaért, igy kiilénosen

aa)

ab)

ac)
ad)

ae)
af)

aqg)

ah)

elldtja az NKFI Hivatal és az NKFI Alap koltségvetésének tervezésével, gazdalkodasaval,
konyvvezetésével, beszamolasaval kapcsolatos pénziligyi, szamviteli és adatszolgaltatasi feladatokat,
a koltségvetési torvény elfogadasat kovetben elkésziti az NKFI Hivatal, a fejezeti kezelési
eldirdnyzatok és az NKFI Alap elemi koltségvetését, a fejezetet iranyitdé szerv vezetdje dltali
jovahagyast kévetden benyujtja azokat a Magyar Allamkincstarhoz,

elkésziti és aktualizalja az NKFI Hivatal és az NKFI Alap gazdalkodassal 6sszefliggd szabdélyzatait,
elkésziti az NKFI Hivatal (intézményi és a fejezeti kezelés(i eléiranyzataira vonatkozo) és az NKFI Alap
éves koltségvetési beszamolodit, gondoskodik azoknak az NKFI Hivatal elndke altal torténd
jovahagyasardl, elkésziti és benyujtja a fejezeti zarszamadast az allamhaztartasért felelés miniszter
részére,

ellatja a fejezeti finanszirozasi és pénzkezelési feladatokat,

elkésziti a havi koltségvetési jelentéseket, a negyedéves mérlegjelentéseket, az év végi
gyorsjelentést, a finanszirozasi és likviditasi terveket, az el&iranyzat-felhasznaldsi terveket,
a tartozasallomany alakulasarol szold jelentést és a devizakifizetésekre vonatkozé el6rejelzést,

elldtjia a fizetési szamla- és készpénzforgalom lebonyolitasaval 6sszefliggd feladatokat, ennek
keretében mukddteti a GIRO rendszert és a hdzipénztart, felligyeli és elszdmolja a kincstari kartyak
hasznalatat,

vezeti a foékdnyvi konyveléshez kapcsolodd —analitikus nyilvantartasokat, gondoskodik
a kotelezettségvallalasok teljes korl naprakész vezetésér6l és ehhez kapcsoloddan
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a dokumentumok szabdlyossaganak ellenérzésérél és a kotelezettségvallaldsok el8irdnyzati
fedezetének vizsgdlatardl,

ai) tdmogatdi dontések alapjan vezeti az el6zetes kotelezettségvallalds-nyilvantartast az NKFI Alap éves
koltségvetési torvényben meghatérozott cim szerinti, valamint targyévi és targyévet kovetd évek
szerinti bontéasban,

aj) nyilvantartja az el6legeket a kotelezettségvallalas-nyilvantartdshoz igazoddan,

ak) elkésziti a visszafizetendé tamogatasokkal kapcsolatos beszedési megbizasokat az Elszamolasi
Féosztaly adatszolgaltatdsa alapjan,

al) analitikus nyilvantartdst vezet az Elszdmoldsi Féosztdly adatszolgdltatdsa alapjan a behajtasra
atadott kdvetelésekrél, valamint a kovetelésekbdl befolyd bevételekrdl,

am) nyomon koveti a kdveteléseket, valamint az éves koltségvetési beszamold keretében értékeli és

megallapitja a kovetelésbdl eredd kamatfizetési kotelezettséget;
felels az intézményi vagyon hasznalataval, védelmével 6sszefliggd feladatok teljesitéséért, igy kiilondsen
ba) elldtja az NKFI Hivatal vagyonkezelésébe tartozé vagy a hivatal altal szerz6dés alapjan bérelt vagy
hasznalt ingdésdgok és ingatlanok, valamint tulajdonosi joggyakorldsa ald tartozd tarsasagi
részesedések (tagsdgi jogok és kotelezettségek) kezelésével, haszndlatdval, hasznositasaval
kapcsolatos feladatok koordinalasat, felligyeletét,

bb) elvégzi az NKFI Hivatal gazdasagi tarsasagi részesedésének kezelésével, nyilvantartasaval és az ezzel
0sszefliggd adatszolgaltatasokkal kapcsolatos feladatokat,

bc) gondoskodik az NKFI Hivatal vagyonkezelésében 1évd eszkdzdk és a vagyoni értéki jogok naprakész
nyilvédntartasanak vezetésérdl,

bd) elkésziti és aktualizdlja a leltarozéassal és a selejtezéssel 6sszefliggd szabélyzatokat,

be) el6késziti és végrehajtja az éves leltarozasi Gitemtervet, valamint a selejtezést;

felel6s az NKFI Hivatal illetmény- és bérszamfejtési feladatainak végrehajtasaért, valamint a jogszabalyban

eldirt adatszolgéltatasok 6sszedllitasaért, igy kilondsen

ca) elldtja a kozszolgalati tisztvisel6k és a munka torvénykdnyve hatdlya ald tartozék, valamint
a kilonleges foglalkoztatasi jogviszonyban 1évé személyek illetményének, munkabérének az NKFI
Hivatal hatdskorébe tartozé szdmfejtésével Osszefiiggé valamennyi feladatot, és teljesiti
az adatszolgaltatasi kotelezettségeket a Magyar Allamkincstar és mas, jogszabalyban meghatarozott
szervek felé,

cb) elldtia a nem rendszeres személyi juttatdsok nyilvantartasat és szamfejtését (illetményeléleg,
természetbeni juttatdsok, megbizasi dijak, napidijak, utazédsi koltségtéritések, cafetéria, egyéb
juttatasok), valamint gondoskodik a szamfejtés havi zarasi és hitelesitési feladatainak az ellatasarol,

o) elldtja a cafetéria és a KSZ-ben meghatédrozott egyéb, nem rendszeres személyi juttatdsok
megallapitasaval, kezelésével és nyilvantartasaval 6sszefliggé feladatokat,

cd) teljesiti az NKFI Hivatal addelszamolasi, -bevallasi és -befizetési kotelezettségeit a személyi
jovedelemaddzashoz kapcsoléddan, tovabba elldtia a foglalkoztatottak éves személyi
jovedelemadd-bevallasaval kapcsolatos feladatokat;

gondoskodik az NKFI Alap alapkezel6i feladataihoz kapcsolodé alapkezeléi dij felhaszndlasédnak elkilonitett

pénzugyi, szamviteli nyilvantartasarol, az alapkezel6i dij bevételeivel és kiadasaival 6sszefliggé fékonyvi

konyvelési feladatok és adatszolgéltatasok ellatasardl;

elvégzi a hazai és nemzetkdzi pdlydzatokban, projektekben vald részvételével kapcsolatos pénzigyi,

szamviteli feladatokat, gondoskodik azok elkiilonitett nyilvantartasanak vezetésérdl;

koordinélja az Allami Szamvevészék altali ellenérzésekkel kapcsolatos hivatali feladatokat, a kiilsé és belsd

ellenérzést végzé szervek részére adatszolgaltatast készit;

kozremUkodik az NKFI Hivatal belsé kontrollrendszerének kialakitasaban;

felel6s az ingatlan- és gépjarmu-tzemeltetési feladatok ellatasaért, igy kiilénosen

ha) éves karbantartasi javaslatot készit az ingatlanokra és a gépjarmdvekre vonatkozéan, elnoki
jovahagyast kovetéen gondoskodik azok megvaldsitasarol,

hb) ellatja és felligyeli a feltjitassal, valamint a beruhazéssal kapcsolatos szakmai feladatokat,

hc) gondoskodik a folyamatos anyag- és eszkdzellatasrol,

hd) biztositja az irodahelyiségek, a kozfeladat ellatasdhoz sziikséges egyéb és a kiszolgélohelyiségek

hasznalatra alkalmas allapotat,
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he) gondoskodik a gépjarmUvek folyamatos rendelkezésre allasardl, megfelel6 miuszaki allapotuk
biztositasardl,
hf) elkésziti az NKFI Hivatal vagyonkezelésében |évé eszkdzok Uzemeltetésével, hasznositdsaval és

védelmével kapcsolatos szabalyzatokat,
hg) gondoskodik a munka- és tlizvédelmi feladatok ellatasarol.

1.4.Belso Ellen6rzés

A Bels6 Ellenérzés az NKFI Hivatal elnokének kozvetlen aldrendeltségében, funkciondlisan fliggetlendl latja el

feladatat, ennek keretében

a)
b)
<)

d)

felel6s a koltségvetési szervi és fejezeti belsé ellendrzésért,

elkésziti és szlikség szerint aktualizalja a belsé ellenbrzési kézikonyvet,

Osszedllitja a kockdzatelemzéssel aldtdmasztott stratégiai és éves ellendrzési terveket, azokat jévahagyasra
felterjeszti az NKFI Hivatal elnokének,

végrehajtja a jogszabdlyoknak megfeleléen a jévahagyott éves ellenérzési tervben rogzitett, valamint
az elnok altal meghatéarozott soron kivili ellendérzési feladatokat, indokolt esetben kezdeményezi az éves
ellendrzési terv mddositasat,

a belsé ellen6rzési tevékenység soran szabdlyszer(iségi, pénziigyi, rendszer- és teljesitmény-ellendrzéseket,
valamint informatikai ellenérzéseket végez,

elemzi, vizsgélja és értékeli a szervezet belsé kontrollrendszerének kiépitettségét, a belsé kontrollrendszer
mikodésének jogszabalyokkal és szabalyzatokkal valé 6sszhangjat, a szervezet tevékenységének
gazdasagossagat, hatékonysagat és eredményességét,

elemzi, vizsgélja és értékeli a rendelkezésre allé eréforrasokkal valé gazdalkodast, a vagyon megdvasat és
gyarapitasat, valamint az elszamolasok megfelelségét,

a vizsgalt folyamatokkal kapcsolatban megallapitasokat, kovetkeztetéseket és javaslatokat fogalmaz meg
a kockdzati tényezék, hidnyossdagok megsziintetése, kikliszobolése vagy csokkentése, illetve
a szabalytalansdgok megel6zése és feltarasa érdekében, valamint a szervezet miikddése eredményességének
novelése és a belsé kontrollrendszer javitasa, tovabbfejlesztése érdekében,

okot add cselekmény, mulasztas vagy hidnyossag gyanuja mertil fel, arrdl haladéktalanul tajékoztatja az NKFI
Hivatal elnokét (az elndk érintettsége esetén a szervezet felligyeletét ellatd allami vezet6t), és javaslatot tesz
a megfeleld eljardsok meginditdséra,

megkdldi az ellendrzések lezarasat kovetéen az ellenérzési jelentéseket a vizsgalt folyamatokrol az NKFI
Hivatal elnckének és a jogszabalyban el6irtak alapjan az ellenérzott szervezeti egységek vezet6i szamara,
illetve akire vonatkozoéan az ellenérzési jelentés megallapitast vagy javaslatot tartalmaz; a javaslatok alapjan
megtett intézkedésekrdl nyilvantartast vezet, megvalositasukat nyomon koveti, illetve ezekkel kapcsolatban
utéellendrzéseket végez,

a jogszabalyoknak megfelel6en kialakitja és mukddteti a belsé ellenérzések nyilvantartasat, valamint
gondoskodik az ellenérzési dokumentumok meg6rzésérd|, illetve a dokumentumok és az adatok biztonsagos
tarolasarol,

tajékoztatja az elnokot az éves ellendrzési terv megvaldsitasardl és az attodl valo eltérésekrdl,

az allamhaztartasért felel6s miniszter &ltal kozzétett Utmutatd figyelembevételével elkésziti az éves
ellendrzési jelentést,

éves képzési tervet készit, és gondoskodik annak elndki jovahagydsérdl, illetve megvaldsitasardl,

az NKFI Hivatal elnokének felkérésére — jogszabaly szerinti tevékenysége keretében elldthaté — tandcsado
tevékenységet végez.

1.5. Palyazattervezési és Dontés-el6készitési Foosztaly

A Pélydzattervezési és Dontés-el6készitési Féosztély az NKFI Alapbdl kiirt innovacids pélyazatokkal és palydzaton

kivili tdmogatasi igényekkel kapcsolatos tervezési és palydzati dontés-elékészitési feladatokat, tovabba az operativ
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programok innovacioval 6sszefliggd célkitlizéseit szolgald koltségvetési tamogatasokkal kapcsolatos specialis
szakmai feladatokat eseti felkérésre ellatéd szervezeti egység, amely

a) palyazattervezési feladatkorében
aa) hivatali szinten koordinalja az NKFI Alap Programstratégiajanak elkészitését,
ab) javaslatot tesz palyazati felhivas meghirdetésére,
ac) koordindlja és - a Kutatdi Kivaloésagi Foéosztaly feladatkorébe tartozd palyazatok kivételével —
elkésziti a palyazati felhivasokat, melynek keretében kikéri az érintett fosztalyok és az ITM
véleményét,
ad) amennyiben az adott felhivas esetén sziikséges, lefolytatja a tarsadalmi egyeztetést,
ae) a palyazati felhivdsokat megkildi a Tdmogatasokat Vizsgalé Irodanak (a tovabbiakban: TVI)
allasfoglalasra,
af) gondoskodik a palyazati felhivasok kozzétételérdl,
ag) felkésziti az Ugyfélszolgalat érintett munkatarsait, sziikség esetén elldtja az Ugyfélszolgélat altal
kikiildend6 pélyazoi kérdésekre adandé valaszok szakmai minéségbiztositési feladatait,
ah) szlikség esetén a felhivasokhoz kapcsolddé palyazoi kérdések kapcsan el6zetes allasfoglaldst ad;
b) palydzati dontés-el6készitési feladatkdrében
ba) - a Kutatdi Kivalosdgi FOosztdly, valamint a Stratégiai és Intézménykivélosdgi FOosztaly

feladatkorébe tartozo felhivasok kivételével — a felhivdsokhoz kapcsolédoan elkésziti a kitoltési
program specifikaciot és a kitoltési utmutatdt,

bb) - a Kutatéi Kivalésdgi Féosztdly, valamint a Stratégiai és Intézménykivalosagi Féosztaly
feladatkorébe tartozo felhivasok kivételével — elvégzi az elkészilt kitdlté program tesztelését,
a sziikséges javitasokat, médositasokat egyezteti a fejlesztével,

bc) - a Kutatdi Kivalosdgi FOosztdly, valamint a Stratégiai és Intézménykivélosdgi FOosztaly
feladatkorébe tartozd palyamivek kivételével - elvégzi a beérkezé palydzatok formai és jogosultsagi
ellendrzését,

bd) sziikség szerint elvégzi a beérkezett palyamlvek és a palydzok kockdzat elemzését, melynek
eredményérdl tajékoztatja a szakértdi csoportot,
be) kérés esetén a beérkezett palydzatok értékelését végzé anonim értékelSkre javaslatot tesz,

figyelemmel a szakterileti érintettségre és az 6sszeférhetetlenségre,

bf) - a Kutatéi Kivaloésdgi Féosztaly, valamint a Stratégiai és Intézménykivalosagi Féosztaly
feladatkorébe tartozd palyamuvek kivételével - koordinalja a beérkezett palyamivek szakmai
értékelésének folyamatat, a palydzati kiirdsban elSirtaknak megfeleléen beszerzi ezen palyamtvek
értékelésében részt vevd szakérték és testiiletek birdlatait, elldtja a birdlatok min&ségbiztositasi
feladatait,

bg) - a Kutatoi Kivalésagi Féosztaly feladatkorébe tartozd palyamivek birdlatdban kdzremiikodd
szakérték, anonim szakértdk kivételével - kezeli az anonim szakérték megbizési szerz8déseit és
teljesitésigazolasait,

bh) - a Kutatéi Kivalésdgi Féosztdly, valamint a Stratégiai és Intézménykivalésagi Féosztaly
feladatkorébe tartozd palyamlvek kivételével — Osszegzi az anonim értékeléseket, és el6zetesen
megkdldi a Szakért6i Csoport tagjai szamdra, megszervezi, lebonyolitja, dokumentélja a Szakértsi
Csoportok ilését,

bi) - a Kutatéi Kivaloésagi Féosztaly, valamint a Stratégiai és Intézménykivalosagi Féosztaly
feladatkorébe tartozé tamogatasi dontések kivételével - eldkésziti a tamogatasi dontések
elSterjesztéseit, és rogziti, nyilvantartja a dontéseket, értesiti a tdmogatdst igényldket a tdmogatoi
dontésrdl,

bj) gondoskodik az NKFI Alapbdél megitélt innovacids tdmogatdsokra vonatkozé dontések

nyilvanossagra hozatalarol,

bk) - a Kutatéi Kivaloésagi Féosztaly, valamint a Stratégiai és Intézménykivalésagi Féosztaly
feladatkorébe tartozd tamogatasok kivételével - ellatja a tdmogatasi szerzédések megkotésével és
tdmogatdi okiratok kibocsatasaval kapcsolatos adminisztrativ és végrehajtasi feladatokat,

bl) biztositja a jogszabalyban meghatdrozott dontés-el6készitési és szerzédéskotési szakaszt érinté
adatszolgaltatasi kotelezettség teljesitését,
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bm) - a kutatas-fejlesztési palyazatokat kezel6 elektronikus palyazatkezelé szakrendszer kivételével -
kapcsolatot tart a palyazatkezelési rendszert lizemeltetd fejleszté céggel, a felmeriilé adatjavitési,

hibajavitasi, paraméterezési, fejlesztési igényeket bejelenti, és ellendrzi azok megvalosulasat;
<) elnoki egyedi dontések keretében elldtja a palydzaton kiviili tdmogatasokkal kapcsolatos dontés-el6készitési,

szerz6déskotési feladatokat;

d) az operativ programokhoz kapcsolédé feladatkorében

da)

db)
dc)

az innovaciés célu tdmogatdsokhoz és az Irdnyité Hatdsdgokkal kotott GINOP és VEKOP
megallapodésok végrehajtasahoz kapcsolddodan elldtja a szakmai értékeld testiiletek tagjaival és
az egyéni szakértékkel torténd szerzOdéskotési és a szakmai teljesitésigazoldssal 6sszefliggd
feladatokat,

befogadja és szakmailag értékelteti a szakpolitikai véleményezésre beérkezé palyamiveket,

az NKFI Hivatal elndke részére javaslatot tesz a szakpolitikai véleményezéshez kapcsolodo szakértSi
testlletek tagsdgdra, megszervezi, lebonyolitja, dokumentélja a szakértdi testiiletek tlését.

2. ATUDOMANYOS ES NEMZETKOZI ELNOKHELYETTES IRANYITASA ALATT MUKODO
SZERVEZETI EGYSEGEK

2.1. Nemzetkozi Féosztaly

A Nemzetkdzi Féosztaly az NKFI Hivatal eurépai unids és nemzetkdzi vonatkozdsu feladataiért felelés szervezeti
egység, amely a vonatkozé jogszabdlyokban az NKFI Hivatal hatdskorébe tartozo kdrben, szakteriiletén
a) az Eurdpai Unid kutatdsi és innovacios keretprogramjaival (a tovabbiakban: EU keretprogramok) kapcsolatos

feladatkorében

aa)
ab)

ac)

ad)

ae)

af)

aqg)

ah)

ai)

aj)

ellatja az EU keretprogramokkal kapcsolatos hazai kormanyzati tevékenységeket,

elldtja, illetve koordindlja az EU keretprogramok egyes alprogramjaihoz rendelten muikodé
programbizottsdgi tagok (a tovébbiakban: PC-k) és szakért6ik munkdjat; monitorozza a PC-k és
a szakértdik tevékenységét, Osszehangolja munkajukat a keretprogram munkaprogramjainak
targyaldsa soran a koordinalt magyar allaspont kialakitasa érdekében,

ellatja, illetve - a tevékenység kihelyezése esetén — koordindlja az EU keretprogramok nemzeti
kapcsolattartoi (a tovabbiakban: NCP) feladatait; feltérképezi, megtervezi és monitorozza a nemzeti
kapcsolattartoi rendszer hazai miikodését, és tovabbfejlesztésére javaslatokat dolgoz ki,

a PC és NCP feladatokat elldté munkatarsakkal egyiittm(kddve koordindlja a hazai keretprogram-
tevékenységhez kapcsolddo szakért6i halézatokat, ideértve a PC szakértéket, kapcsolatot tart
a tevékenységi kore szempontjabol relevans nemzetkozi és eurdpai szervezetekkel és férumokkal,
az Eurdpai Unié intézményeivel, kiilondsen az Eurdpai Bizottsaggal; képviseli az NKFI Hivatalt ezek
rendezvényein, és a hazai tevékenységeket a nemzetkozi, eurdpai trendekhez igazitva alakitja ki,

a Miniszterelndkséggel egylttmikddve szakmailag koordinalja a briisszeli TéT-diplomatak munkajat
mind a tagdllami muakddéssel, mind a keretprogramhoz kapcsolédd tevékenységeik
vonatkozésaban,

megtervezi, koordindlja és nyomon koveti az NKFI Hivatal részvételét az EU keretprogramokbol
finanszirozott NCP, ERA-NET és egyéb projektekben, az érintett egyéb féosztalyokkal egyttt részt
vesz a palydzatok el6készitésében és a tdmogatott projektek menedzselésében,

figyelemmel kiséri a hazai részvételt az EU keretprogramokban, elemzéseket és értékeléseket készit
statisztikai és kvalitativ adatok feldolgozéséval, és ezek figyelembevételével javaslatokat fogalmaz
meg a hazai rdsegitd palyazatok tervezésére vonatkozoéan,

tervezi, kialakitja, monitorozza a magyar keretprogram-tdmogatd rendszert, kilonés tekintettel
a keretprogramban valé sikeres magyar részvételhez sziikséges rasegité palyazatok kidolgozasara,
az NKFI Alapbdl, valamint a regionalis forrasokbdl,

kozremUikodik az EU keretprogram és a regionalis forrasok szinergikus felhasznalasat elésegit6é
palydzati konstrukciok kialakitaséban,

szakmailag koordindlja az NKFI Hivatal részvételét az EU keretprogramokbol tarsfinanszirozott k6zos
programokban és Koz0s Technoldgiai Kezdeményezésekben (EUMSz 185., illetve 187. cikkelyén
alapulé kezdeményezések), ezzel 0Osszefliggésben kapcsolatot tart a programok kodzponti
menedzsmentjét végzd nemzetkdzi szervezetekkel, elldtja a hazai képviseletet ezen programok
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ak)

al)

am)

an)

ao)

nemzetkozi testiileteiben, és a kdzos nemzetkozi programok szabalyrendszerét figyelembe véve
kialakitja a kapcsol6dd hazai palydzatok stratégidjat,

a hazai stratégiai szempontok alapjan tervezi és koordindlja az eurdpai unidés szintl Kozos
Programozasi Kezdeményezésekben val6 hazai részvételt,

elldtja az EU Kozos Kutatdokozpontjanak (JRC) Nemzeti Kapcsolattartdi feladatait, és tamogatja
a JRC Iranyité Testlilet magyar tagjanak tevékenységét,

koordinalja a tagallami mUkodésbdl eredé feladatokat a kutatas-fejlesztés és innovacié terlletén,
igy elldtja a Tudomény és Kutatds szakértéi csoport vezetését, kialakitja a hazai alldspontot
a kutatas-fejlesztés és innovacids teriletét érintd eurdpai unids joganyagokkal kapcsolatban,
biztositia a részvételt az Eurdpai Koordindciés Tarcakozi Bizottsdg Ulésein, kezeli
az EU-dokumentumrendszert,

elkésziti az illetékességi korébe tartozo kutatdsi tanacsi munkacsoportban képviselendd koordindlt
magyar allaspontot, egylttmikodve a munkacsoportban képviseleti feladatokat ellatd brisszeli
TéT-szakdiplomataval; kialakitja a hazai dllaspontot a COREPER-Ulésekre a Versenyképességi Tandcsra
a kutatas-fejlesztési, technoldgiapolitikai napirenddel kapcsolatos mandatumok és felkészitd
anyagok vonatkozasaban,

nyomon koveti és 6sztdnzi az Eurdpai Innovacids és Technoldgiai Intézet (EIT) altal tdmogatott
tevékenységekben valé hazai részvételt, kapcsolatot tart az EIT-vel; részt vesz az EIT hazai
mUkodésével kapcsolatos operativ feladatokban;

a nemzetkozi projektekkel és kapcsolatokkal 6sszefliggé feladatkorében

ba)

bb)

bc)

bd)

be)

bf)

bg)

bh)

bi)

bj)

bk)

bl)

elldtja a COST-programok képviseleti és titkarsdgi teenddit, koordindlja a magyar részvételt
a COST-programokban, ellatja a COST nemzeti koordinatori feladatokat, a megfelelé adminisztrativ
intézkedésekkel hivatalossa teszi a magyar egyittm(ikodék részvételét a COST-akcidkban; elldtja
Magyarorszag és az egylttm(kodésben részt vevé magyar kutatdk és intézmények érdekeinek
képviseletét a Vezetd TisztviselOk Bizottsaganak (CSO, Committee of Senior Officials) tGlésein,

elldtja az EUREKA-program képviseleti és titkarsdgi teenddit, koordindlja a magyar részvételt
az EUREKA-programban; eljar a magyar projektrészvétel hivatalossa tételével kapcsolatban; szakmai
tdmogatast nyujt az EUREKA High Level Group tagjanak munkdjahoz, valamint képviseli
Magyarorszédg és az egytttmikddésben részt vevé magyar vallalkozok és intézmények érdekeit
a Nemzeti Projekt Koordinatorok (NPC, National Project Coordinators) tilésein,

kialakitja az EUREKA- és EUROSTARS-programokban valé magyar részvételt tdmogatd hazai
feladatkorével 6sszefliggésben kapcsolatot tart a Magyarorszdgon muikodd kiilképviseletekkel,
a magyar kilképviseletekkel, illetve a kiilfoldi partnerintézményekkel,

az innovacidért és technoldgidért felelés miniszterrel egylttmikodésben elékésziti a két- és
tébboldald kormanykodzi tudomanyos és technoldgiai (a tovabbiakban: TéT) egyezményeket, illetve
gondoskodik azok végrehajtasardl és sziikség szerinti megujitasarol,

el6késziti a kétoldalu TéT-munkaterveket, gondoskodik azok végrehajtasarol; koordinélja a kétoldalu
TéT-kapcsolatokkal 0Osszefliggé tevékenységeket és a vonatkozd megdéllapodasok szerinti
TéT-palydzati rendszereket,

a kétoldalu TéT kormanykozi egylttmikodési targyalasokon és vegyes bizottsagi Uléseken elldtja
a magyar képviseletet,

mukodteti a partner orszagokkal kotott gazdasagi egyuttmikddési megallapodasok keretében
|étrehozott KFI munkacsoportokat,

el6késziti a szakterlletét érint6 elSterjesztések tervezetét, valamint kozremdkodik a kozigazgatasi
egyeztetés soran érkez6 anyagok véleményezésében,

az NKFI Hivatal szakterlletileg illetékes f&osztdlyaival és az Innovaciés és Technoldgiai
Minisztériummal egyuttm(ikddve ellatja a Norvég Finanszirozasi Mechanizmusok ,Kétoldalu kutatasi
egylttmUikodések” programteriletének programoperatori feladatait,

nyilvdntartja a nemzetkozi kutatdsi egytttmikodésekhez kapcsolédd bizottsagi tagsagokat, és
tervezi a nemzetkdzi programokban, egylttmikodésekben valoé részvételhez kapcsolodd
tagdijakat,

a Kilgazdasagi és Kulugyminisztériummal egyuttmikodve kozremikodik a TéT-attaséi haldzat
szakmai irdnyitasdban; a TéT-attaséi haldzaton keresztiil figyelemmel kiséri az innovacié, valamint
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bm)

bn)
bo)

bp)

ba)
br)

bs)

bt)

a technolégiapolitika és -stratégia nemzetkozi trendjeit, ezek alapjan javaslatot tesz és elemzéseket
készit,

szakmai felelése a Duna Stratégia nemzetkozi egylittmUiikodés kutatas-fejlesztési és innovacids
vonatkozasu tevékenységei koordindldsanak, kézremikodik az ehhez kapcsolodd nemzeti
képviseleti munkaban,

koordinalja a V4 egytttmUikodésen belil zajld kutatas-fejlesztési és innovacids tevékenységeket,
koordindlja a védelmi és biztonsagi K+F kooperacidt az egylttmiikodd allamokkal és szervezetekkel
(USA, Oroszorszag, NATO, EDA), és ellatja az ehhez kapcsol6dd hivatalos magyar képviseleti és
titkarsagi teendéket,

koordindlja az NKFI Hivatal hataskorébe tartozo, a NATO kutatasi és fejlesztési egyuttmikodési
feladataibol eredé tevékenységeket, és ellatja az ehhez kapcsolodd hivatalos magyar képviseleti
(NATO Tudoményos Bizottsdga), valamint titkarsagi teenddket; elldtja a NATO Kutatdsi és
Technoldgiai Szervezete magyar nemzeti koordindtori (RTO National Coordinator) feladatkorét;
figyelemmel kiséri a NATO polgéri és védelmi tudoményos és technoldgiai politikéjat, informaciéval
létja el az érdekelt intézményeket és egyéni érdeklédéket; elvégzi a NATO Biztonsagi Kutatdsi
Programjabol adodoé operativ feladatokat,

ellatja a NATO RTO Von Karman Intézet (VKI) magyar tagsagabél adodé nemzeti koordinaciot,
feladatkorével 6sszefliggésben kapcsolatot tart a Magyarorszagon muiikodé kilképviseletekkel és
Magyarorszéag kilképviseleteivel, valamint a Magyarorszagon m(ikodg, illetve meghatarozo kiilfoldi
tudomanyos intézményekkel,

koordindlja a magyar részvételt a CERN-ben, az ITER-ben, az ESS-ben, valamint egyéb eurdpai unids
és nemzetkozi nagy kutatasi infrastrukturakban,

koordinalja az NKFI Hivatal utaztatasi tervét, nyilvantartja a kiilféldi utazasokat és az uti jelentéseket,
ellitja a nemzetkozi utazasszervezéssel kapcsolatos feladatokat, kezeli a kdzpontositott
kdzbeszerzési rendszerben az utazdsszervezési megrendeléseket.

2.2. Kutatoéi Kivalosagi Féosztaly

A Kutatéi Kivaldsagi Féosztdly a kutatds-fejlesztési tamogatasokkal Osszefliggé szakmai és adminisztracios

feladatokat ellato szervezeti egység, amely

a) a kutatas-fejlesztési szakteriilet altalanos feladatkorében

aa) kozrem(kodik az NKFI Hivatal elndkének a kutatds-fejlesztési terliletre vonatkozé dontései
végrehajtasaban,

ab) a kutatas-fejlesztési szakteriileten kdzremUkodik az NKFI Alap éves programstratégidjanak, illetve
felhasznalasi tervének el6készitésében, sziikség esetén javaslatot tesz azok modositasara,

ac) a kutatas-fejlesztés tertiletén részt vesz a KFltv. 10. § (1) bekezdés f) pontjaban meghatéarozott
feladatok ellatasaban,

ad) a stratégiai szakterilettel egytttmdkodve részt vesz a hazai és az eurdpai unids teriileten a stratégiai
tervezésben, a palyazati portfoliok 6sszedllitdsdban és a programértékelésben,

ae) szakteriletén kapcsolatot tarthat a hazai és kulfoldi kutatast tamogaté alapokkal és szervezetekkel,

af) kutatds-fejlesztési tertleti szakmai felel6se az NKFI Hivatal kutatds-fejlesztési palyazatokat kezel6
elektronikus palyazatkezel6 szakrendszere fejlesztésének és mikodtetésének,

ag) kozrem(ikodik az NKFI Hivatal honlapjanak kutatas-fejlesztési terlletet érinté részének
kialakitasaban, kezelésében, a nyilvdnos adatok kdzzétételében,

ah) kdzremikodik a kutatasi eredmények nyilvanossaganak biztositasaban;

b) az NKFl Hivatal hataskorébe tartozé kutatds-fejlesztési pélydzatok el6készitésével, lebonyolitasaval,

a tamogatasi szerz6déssel, illetve a tdmogatdi okirattal, a tdmogatdasi jogviszonnyal és a tamogatdas

felhasznélasanak ellendrzésével kapcsolatos szakmai és adminisztrativ feladatkorében

ba)

kidolgozza a palydzatok szakmai tartalmat, a Palyazattervezési és Dontés-el6készitési FSosztaly
kozrem(kodésével elkésziti a pdlydzati kiirdsokat, és felterjeszti a tudomdényos és kutatési
elndkhelyettesnek az NKFI Hivatal elnokének torténé tovabbitas céljabdl,
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bb)
bc)

bd)

be)

bf)

bg)

bh)

bi)

bj)
bk)

bl)

bm)

bn)

bo)
bp)

ba)

br)

bs)

bt)
bu)

fogadja a benyujtott palyazatokat, elvégzi a formai ellenérzéseket,

elkésziti és aktualizalja a pélyazati Urlapokat és a szakmai monitoring formanyomtatvanyokat,
kdzremkodik a palyazati kiirdsokhoz és a tdmogatasi jogviszonyokhoz kapcsol6dé jogi és pénziigyi
monitoring iratmintak és formanyomtatvanyok elkészitésében,

elldtia a palydzatok elbirdlasaval kapcsolatos adminisztrativ feladatokat, e korben szervezi és
koordindlja a palydzatok elbirdlasdban és értékelésében kdzrem(ikodd testlletek (szakterileti
kollégiumok, szakértéi csoportok) és anonim szakértdk tevékenységével kapcsolatos adminisztrativ
feladatokat,

koordindlja a palyazatok értékelésében részt vevd szakértdk és testiiletek részvételét az értékelési és
ellenérzési folyamatokban, kdzremikodik a palydzatok szakmai tartalmanak és koltségterv
adatainak véleményezésében,

ellatja a szakmai értékel6 testiiletek tagjaival és az egyéni szakértékkel torténé szerz8déskotési és
ezen szerz6dések szakmai teljesitésigazolasaval 6sszefliggd feladatokat,

el6késziti a tdmogatdsi dontések elbterjesztéseit, és rogziti, nyilvantartja a dontéseket, értesiti
a tdmogatast igényléket a tamogatdi dontésrél,

elldtja a kutatas-fejlesztési terllethez tartozé tdmogatéasi szerzédések elSkészitésével és
megkotésével, illetve tdmogatdi okiratok elékészitésével és kibocsatasaval, tovabba a tdmogatasi
jogviszonyok teljesitésével kapcsolatos adminisztrativ és végrehajtasi feladatokat, kiallitja
a tamogatdsi szerzédésekhez, illetve tamogatdi okiratokhoz  kapcsolédd  szakmai
teljesitésigazoldsokat,

a tdmogatdsoknak a kedvezményezett rendelkezésre bocsatasa (utalds vagy elSirdnyzat-
atcsoportositas) eldtt el6késziti a finanszirozasi listakat,

koordinalja a tdmogatédsokkal kapcsolatos rész- és zarobeszamoldk szakmai értékelését,

szlikség szerint az Elszdmolasi Féosztaly pénziigyi monitoring, valamint a Tamogatasszabalyozasi és
Ellenérzési Féosztaly jogi javaslatanak figyelembevételével megvizsgélja a tdmogatasi jogviszony
maédositasaval 0sszefliggd kérelmeket, és ellatja a jogviszony modositdsdval és megsziintetésével
kapcsolatos adminisztrativ és végrehajtasi feladatokat,

nyilvantartja a tdmogatési jogviszonyokhoz kapcsolodé biztositékokat, sziikség esetén gondoskodik
azok cseréjérél, meghosszabbitasardl, visszavonasardl,

a szakmai beszamoldk alapjan a Tamogatasszabalyozési és Ellendérzési Féosztaly részére javaslatot
tesz rendkivdli helyszini ellendrzés elrendeléséhez,

szakmai monitoring szempontbdl felel6s az NKFI Alapbdl folyésitott kutatds-fejlesztési célu
tdmogatdsok esetén a rendeltetésszer( és szerz6désszer forrasfelhasznalasért,

ellatja a TVI részére torténd bejelentési és adatszolgaltatasi kotelezettségeket,

elldtja az NKFI Alapbodl tdmogatott kutatas-fejlesztési projektek szakmai és pénziligyi zarasaval
kapcsolatos feladatokat,

a kutatas-fejlesztési céli tdamogatasok vonatkozasaban adatot szolgaltat a kotelezettségvallalas-,
eléleg- és kovetelésallomanyrol, valamint tovabbi rendszeres vagy eseti adatszolgaltatast teljesit
a Koltségvetési Féosztaly részére,

kapcsolatot tart a palyazokkal, a palydzatokban részt vevé vezetd kutatdkkal, szakértéi csoportokkal
és szakterdleti kollégiumokkal,

adatot szolgaltat a palyazati zarébeszamoldk kutatasi eredményeinek 6sszefoglaléibol késziilé
kiadvényhoz,

osszefoglalot készit a rész- és zardbeszamolok értékelésérdl,

adatot szolgdltat és felvildgositast ad a palydzatokkal, projektekkel kapcsolatos kifogasok
Ugyintézéséhez a Jogi, Beszerzési és Személyligyi Féosztaly részére.

2.3. Stratégiai és Intézménykivalosagi Féosztaly

A Stratégiai és Intézménykivalésagi Féosztdly a KFI szakpolitika kialakitdsdhoz és végrehajtaséhoz sziikséges

elemzési, adatbdzis, modszertani és értékelési hatteret, tovdbba a KFI szereplék szaméra KFI elemzési

szolgdltatasokat nyujtd, valamint az Orszdgos Tudomadanyos Didkkor Tandcs titkarsagi feladatait, tovabba
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az intézményi kivalosagi programokkal kapcsolatos szakmai és a kutatasi infrastrukturakkal 6sszefliggd szakpolitikai
végrehajtasi feladatokat elldto szervezeti egység, amely
a KFl Obszervatériummal 6sszefliggé feladatkodrében

a)

aa)

ab)

ac)

ad)

ae)

af)

ag)

ah)

ai)

aj)
ak)
al)

am)
an)

az NKFI Hivatal szervezetén belll szakmailag felelés a KFI szakpolitika kidolgozasaval és
megvaldsitasaval 6sszefliggd feladatokért, kiilonds tekintettel az intelligens szakosodasi stratégiara
és a KFI stratégidra, valamint részt vesz az ezek érvényesiiléséhez sziikséges allami intézkedések
végrehajtasaban,

elvégzi a KFI szakpolitika végrehajtdsdnak nyomon kovetésével és értékelésével 6sszefliggd
feladatokat az NKFI Hivatalon belll, kézremikodik a kormanyzati KFl programok értékelésére,
az eredmények mérésére iranyulé modszertan kialakitasaban,

elldtja a KFI tdmogatasi rendszer megvalésitasanak szakmai szempontu vizsgalatét, és javaslatot tesz
a hatékonysag novelésének moddszereire, részt vesz a KFI tevékenység kozvetlen és kozvetett
tamogatdsi rendszerének kidolgozasaban,

stratégiai szempontbdl értékeli a kutatds-fejlesztési és innovacios célu intézkedések hatasdt és
eredményeit a forrdsok Osszehangolt és koncentrdlt felhaszndlasa és a stratégiai célok elérése
érdekében,

részt vesz a KFI-t érinté kdzép- és hosszu tdvi nemzetgazdasagi koncepciok, stratégiak, szakpolitikai
dokumentumok kidolgozdsdban és a vonatkozé jogszabdlyokban meghatarozott kdrben azok
érvényesitésében,

részt vesz a Gazdasagi EgylttmUkodési és Fejlesztési Szervezet (a tovabbiakban: OECD) NESTI
(Tudoményos és Technikai Indikatorok Nemzeti Szakért6i Csoportja) munkacsoportjaban, a Magyar
OECD Nemgzeti Tanécs és a TAFTIE (Innovaciés Ugynokségek Eurépai Halozata) munkajaban,
modszertani segitséget nyujt a KFI szakterlleteken m(ikodé szervezetek, intézmények szakmai
tevékenységéhez,

kulon felhatalmazas alapjan, a Nemzetkozi Féosztallyal egylttm(ikodve ellatja a hazai KFI politika
képviseletét az Eurdpai Unié K+F programbizottsdgaiban, valamint NCP feladatokat 13t el egyes
szakterileteken,

KFl-vel kapcsolatos elemzési, mddszertani tanacsadast nyujt, a kormanyzati és nem kormanyzati
szerepléknek; KFl adatokat szolgaltat és elemzéseket készit a kdzigazgatas, illetve mas KFI szereplék
szamara,

az NKFI Hivatal altal kezelt kutatds-fejlesztési és innovacids kozfinanszirozasu palyazatokkal
kapcsolatban — a szakmai féosztalyokkal egylttmUiikddve — nyilvantartja a hazai és unids adatokat,
megtervezi és mukodteti a KFl Obszervatérium szakmai, mddszertani és informatikai hatterét,
figyelemmel a nemzetkdzi ajanlasokra és médszertanokra,

gyljti, rendszerezi, strukturalja és tarolja a KFl adatokat, feldolgozza, nyilvantartja és elemzi azokat,

a rendelkezésre all6 KFl adatok alapjan jelentéseket, elemzéseket, ajdnldsokat készit és jelentet meg,
az elnok felhatalmazasa alapjan képviseli az NKFI Hivatalt a Kozponti Statisztikai Hivatal
(a tovdbbiakban: KSH) munkacsoportjaiban, valamint médszertani kérdésekben egylittmuikodik
a KSH-val;

az intézményi kivalésagi programokkal 6sszefliggé feladatkorében

ba)

bb)
bc)
bd)

be)
bf)

felel6s az intézményi kivalosagi (tématerileti, felsGoktatasi) programok szakmai el6készitéséért,
a tdmogatasi program kidolgozasaért,

el6késziti az intézményi kivaldsagi programok palydzatainak dokumentécidjat,

kapcsolatot tart az intézményi kival6sagi programokban részt vevé intézmények képviselbivel,
elldtja tdmogatasi szerzédések, illetve tdmogatdi okiratok elSkészitésével és megkotésével
kapcsolatos adminisztrativ és végrehajtasi feladatokat,

elldtja a tAmogatasok szakmai beszamoldinak ellendérzésével kapcsolatos feladatokat,
monitoringrendszert allit fel és mukodtet a kivalosagi programok indikatoraira vonatkozdan,
rendszeres id6kdzonként értékeli a programokat,

segiti a fels6oktatasi intézményeket azok harmadik misszids tevékenységeinek ellatdsaban,
javaslatot tesz a felsGoktatdsi intézmények és a kutatdintézetek kutatdsi eredményeinek
hasznositasara, piacositasara,

részt vesz az NKFI Alap programstratégidjanak kidolgozasaban;
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<) a tehetséggondozasi, valamint a hallgatoi, oktatoi és kutatoi egyéni kivaldsaggal 6sszefligg6 feladatkorében

ca) el6késziti a nemzeti felsGoktatasi kivalosadg 6sztondij, az Uj Nemzeti Kivalésdg Program
(a tovabbiakban: UNKP) pélyazatainak dokumentéciéjat,

cb) gondoskodik a palyézati kiirdsok és a kapcsolédé dokumentumok megjelentetésérdl,

o) kapcsolatot tart az UNKP-ban részt vevé felsGoktatasi intézmények képviselSivel, koordinalja
az UNKP-hoz kapcsol6dé munkéjukat,

cd) ellendrzi a felséoktatasi intézményektdl érkezé dontési javaslatokat, és felterjeszti a dontéshozdnak
a végleges tdmogatott 6sztondijas listat,

ce) a dontést kovetden kiértesiti a felséoktatasi intézményeket,

cf) elldtja tdmogatdasi szerzédések, illetve tdmogatodi okiratok elSkészitésével és megkotésével
kapcsolatos adminisztrativ és végrehajtasi feladatokat,

cg) ellatja a tdmogatasok szakmai beszamoldinak ellenérzésével kapcsolatos feladatokat,

ch) a Kommunikéciés Osztéllyal egyiittm(ikddésben szakmai javaslatot tesz az UNKP honlapjanak
tartalmara, gondoskodik az eredmények kommunikéciéjarol, az UNKP népszer(sitésérd|,

ci) nyilvantartja és nyomon kéveti a felséoktatdsi intézmények UNKP kommunikacidjat és
rendezvényeit,

q) mukodteti az Orszagos Tudomanyos Didkkori Tanacs (a tovabbiakban: OTDT) Titkarsagat,

ck) biztositja, hogy az OTDT ellassa a Szervezeti és M(ikodési Szabalyzataban szamara meghatarozott
feladatokat, tamogassa az intézményekben folyé tudoményos didkkori tevékenységet
(a tovébbiakban: TDK),

cl) biztositja, hogy az OTDT elldssa a kétévente megrendezett Orszagos Tudomanyos Didkkori
Konferencia (a tovabbiakban: OTDK) el6készitésének és lebonyolitdsanak kdzponti koordinaciojat,
segitse az OTDT szakmai bizottsagait a szakmai és tartalmi keretek kialakitasaban és
megvalositasaban,

cm) biztositja, hogy az OTDT a TDK-hoz kapcsoléd6 adatbazisokat épitsen, gondozzon, muikodtesse
a TDK teljes vertikumat lefed6 OTDT online rendszert,

cn) biztositja, hogy az OTDT dontéseinek megfeleléen koordinalja a TDK és az OTDK fejlesztési

programjait és feladatait;

d) kutatasi infrastrukturakkal 6sszefliggé feladatai korében

da)
db)

dc)
dd)

de)
df)

dg)

dh)

di)

dj)

nyilvantartja a hazai kutatasi infrastrukturakat és azok f6bb adatait,

nyilvantartja és rendszeres id6kozonként frissiti a hazai kutatasi infrastrukturak adatbazisat,
beleértve a kutatési infrastrukturdk éltal nyujtott szolgaltatdsokat,

kdzrem(kodik a kutatasi infrastrukturakra vonatkozé hosszu tavu stratégia elkészitésében,
koordindlja a hazai kutatasi infrastrukturak rendszeres felmérését, a kutatdsi regiszter frissitését,
naprakészen tartasat és mikodtetését,

irdnyitja a kutatdsi infrastrukturakkal kapcsolatos elemzési, értékelési, monitoring feladatokat,
koordinalja a kutatok és kutatointézetek hatékony hozzaférését az unios és nemzetkozi kutatdsi
infrastrukturakhoz, részt vesz az ehhez sziikséges jogi és gazdasagi kornyezet kialakitdsaban,
kdzremkodik az ESFRI (European Strategy Forum on Research Infrastructures) Bizottsdgban a hazai
képviseleti feladatok koordinalasaban,

koordinalja a magyar részvételt a CERN-ben, az ITER-ben, az ESS-ben, valamint egyéb unids és
nemzetkdzi nagy kutatdsi infrastrukturakban,

koordinalja — az ELI-program kivételével - az ESFRI-Utitervben (ESFRI Roadmap) felsorolt eurdpai
kutatasi infrastrukturdkhoz valé hazai csatlakozés feladatait,

elkésziti és rendszeresen frissiti a Nemzeti Kutatasi Infrastruktura Utitervet.

3. AVALLALATI INNOVACIOS ELNOKHELYETTES IRANYITASA ALATT MUKODO SZERVEZETI EGYSEGEK

3.1. Elszamolasi F6osztaly

Az NKFI Alapbdl tdmogatott kutatds-fejlesztési és innovacios célu projektekkel kapcsolatos szerzédéskezelési,
szakmai és pénziigyi ellendrzési feladatokat, tovabbd az operativ programok innovaciéval 6sszefliggd célkitlizéseit
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szolgald koltségvetési tdmogatasokkal kapcsolatos specidlis szakmai feladatokat eseti felkérésre ellatd szervezeti

egység, amely

a)

altalanos feladatkorében

aa)

ab)

ac)

ad)

ae)

af)

ag)

ah)

ai)

kozrem(kodik az NKFI  Hivatal elnokének az innovaciés terlletre vonatkozé dontései
végrehajtasaban,

kozremikodik az NKFI Alap felhasznélasaval kapcsolatos, az NKFI Hivatal altal készitett vagy
koordindlt el6terjesztések elkészitésében,

szakmai felelése az innovacios tdmogatasokat kezelé szakrendszerek (a tovabbiakban: innovaciés
palyazatkezel6 szakrendszerek) mikodtetésének és fejlesztésének,

kozrem(kodik az innovacios pdlydzatkezel6 szakrendszerek haszndléi  jogosultsdgainak
biztositasaban és nyilvantartasdban, a napi szintl rendszerfelligyeletben és a rendszert miikddtet6
szervezettel valé kapcsolattartasban,

szakmai és pénzigyi ellendrzési szempontbdl véleményezi a pdlydzati kiirdsok tervezeteit,
kozremkodik azok elkészitésében,

szakterlletén kozremU(kodik az NKFI Alapot érinté belsé és kilsé ellenérzésekhez, tovabba
az eurdpai unids ellendrzésekhez kapcsolodd adat- és informacidszolgéltatasi feladatokban,
az intézkedési terv elkészitésében és nyomon kovetésében, tovabba szakteriiletén el6késziti a kiilsé
szervek részére torténd egyéb adatszolgdltatdsokat, és az NKFI Hivatal szervezeti egységei szdmara
adatokat szolgdltat,

szakterlletén adatot szolgadltat az NKFI Alapbdl kiirt palydzatokkal és folydsitott tdmogatasokkal
Osszefliggésben el6terjesztett kifogdsok kivizsgaldsdhoz a Jogi, Beszerzési és Személylgyi
Féosztalynak,

kdzremiikddik az NKFI Hivatal honlapjanak az innovacios teriiletet érinté részének kialakitasaban,
kezelésében, a nyilvanos adatok kdzzétételében,

szakterlletén kapcsolatot tarthat a hazai és kulfoldi innovacids tevékenységet tdmogatd alapokkal
és szervezetekkel;

az innovacios tdmogatasok monitoringjaval 6sszefliggé feladatkorében

ba)

bb)

bc)

szakmai monitoring szempontbdl felel6s az NKFI Alapbdl folydsitott innovacios célt tdmogatasok
esetén a rendeltetésszerl és szerz6désszer(i forrasfelhasznalasért,

ellenérzi a tdmogatott projektek szakmai beszdmoloit, szikség szerint testiiletek és szakérték
kozrem(ikodésével,

javaslatot tesz a szakmai beszamoldk alapjan az NKFI Hivatal elnékének rendkiviili helyszini
ellenérzés elrendelésére;

a hazai tamogatasok felhasznaldsanak pénziigyi ellenérzésével 6sszefliggé feladatkdrében

ca)
cb)

cc)
cd)

ce)

cf)

de)

ch)

pénziigyi monitoring szempontbdl felelés az NKFI Alapbdl kifizetett tdmogatasok esetén
a rendeltetésszeri és szerz6désszerl forrasfelhasznélasért,

elvégzi a tamogatott projektek pénziligyi beszamoléinak pénziigyi megfeleldségi vizsgalatat,

kidllitja az innovaciés tdmogatdsokhoz kapcsolédoé szakmai teljesitésigazolasokat,

megvizsgdlja a tdmogatasi jogviszony modositdsara irdnyuld, illetve - a kutatds-fejlesztési
tdmogatasok esetében - az egyéb tamogatotti kérelmeket, és javaslatot tesz azok elbirdlasara,
az innovacidés célu tamogatasok esetén ellatia a tdmogatédsi jogviszony maddositasaval és
megsziintetésével kapcsolatos adminisztrativ és végrehajtasi feladatokat,

a tdmogatasi jogviszony modositdsdra iranyuld kérelmek és a pénzlgyi beszamoldk alapjan
javaslatot tesz rendkivili helyszini ellenérzés elrendelésére,

az innovéciés tdmogatdsok korében ellatja az NKFI Alapbdl tdmogatott projektek teljes pénziigyi
zarasaval kapcsolatos feladatokat,

koordindlja a tdmogatési jogviszony megsziintetésével 6sszefiiggd, tovabba az NKFI Alapot
megilleté kovetelések nyilvantartasdval Osszefliggé feladatokat és a kovetelések behajtdsdhoz
szlikséges intézkedéseket,

kozrem(kodik a tdmogatdsi jogviszonybdl ered6 visszafizetési kotelezettségek nyomon
kovetésében, és a Koltségvetési Féosztaly adatszolgdltatasa alapjan elvégzi a beérkezett bevételek
beazonositasat,
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ci) az innovacids célu tdmogatdsok vonatkozasaban adatot szolgaltat a kotelezettségvdllalds-, eléleg-
és kovetelésallomanyrol, valamint tovdbbi rendszeres vagy eseti adatszolgaltatdst teljesit
a Koltségvetési Féosztaly részére,

q) az innovaciés tdmogatdsok vonatkozadsaban nyilvantartja a tdmogatési jogviszonyhoz kapcsolodd
biztositékokat, sziikség esetén gondoskodik azok cseréjérdl, meghosszabbitasarol, visszavonasarol;

d) részt vesz — az NKFI Hivatal altal a feladatkorében érintett irdnyité hatésaggal megkotott megallapodasban

meghatarozottak szerint — az operativ programok innovacioval 06sszefliiggd célkitlizéseit szolgald

koltségvetési tdmogatdssal kapcsolatos pénziigyi ellenérzési és monitoring feladatok végrehajtaséban,

amelynek keretében

da) felelés az Irdnyité Hatdsag NKFI Hivatalhoz intézett egyedi felkérése alapjan a tdmogatott projektek
elérehaladasanak és megvalosulasanak szakmai értékeléséért,

db) az Iranyitdé Hatdésdg NKFI Hivatalhoz intézett egyedi felkérése alapjan felelés a pénziigyi
elszamolasok alapjan torténd kifizetések szakmai megalapozottsdganak megitéléséért.

3.2. Tamogatasszabalyozasi és Ellendrzési F6osztaly

A Tamogatasszabalyozasi és Ellenérzési Féosztaly az NKFI Hivatal tdmogatasokkal kapcsolatos éltalanos jogi és
szabalyozasi, valamint ellendrzési feladatait ellatd szervezeti egység, amely
a) altalanos feladatkorében
aa) szakteriletén kozrem(ikodik az eurdpai unids és nemzetkozi KFI fejlesztési forrdsokat, valamint
az NKFI Alap felhasznaldsat érinté, az NKFI Hivatal feladatkorébe tartozd szabdlyozasi és
osszehangolasi feladatok ellataséban,
ab) szakteriletén kdézremUikodik az NKFI Alap felhasznalasaval kapcsolatos, az NKFI Hivatal ltal készitett
vagy koordindlt el6terjesztések elkészitésében,
ac) szakterlletén kozremU(kodik az NKFI Alapot érinté belsé és kilsé ellenérzésekhez, tovabba
az eurdpai unios ellendrzésekhez kapcsolédd adat- és informacidszolgaltatasi feladatokban,
az intézkedési terv elkészitésében és nyomon kdvetésében,
ad) szakterlletén el6késziti a klls6é szervek részére torténé adatszolgdltatasokat, és az NKFI Hivatal
szervezeti egységei szamdra adatokat szolgaltat,
ae) szakmai felelése az NKFI Alap kezelésével és az NKFI Alapbdl finanszirozott tdmogatasokkal
kapcsolatos szabdlyzatok és eljarasrendek, tovdbbd az NKFI Hivatal hatdskorébe tartozo, a GINOP és
VEKOP pélyazatokkal 6sszefliggd, az Iranyité Hatésagokkal kotott megéllapodasok és a kapcsolodd
hivatali szabdlyzatok és eljardsrendek elkészitésének és aktualizaldsanak, koordinalja
e dokumentumok el6készitését,
af) jogi szempontbdl véleményezi a kdzfinanszirozasi tamogatasokhoz kapcsolddd jogszabalyok és
el6terjesztések tervezeteit, az NKFI Alap mikodésével és gazdalkodasaval 06sszefliggd
szabdlyzatokat és eljarasrendeket, kézremUikodik e szabdlyzatok és eljarasrendek elkészitésében
és aktualizalaséban,
ag) szakterlletén kdzrem(kodik az NKFI Hivatal honlapjanak az innovécios terliletet érintd részének
kialakitasaban, kezelésében, a nyilvanos adatok kozzétételében;
b) a kutatds-fejlesztési és innovacids palydzatokkal és tdmogatdsokkal 6sszefliggé - jogi munkakorben
foglalkoztatott munkatars esetén 6nalld jogi ellenjegyzési jogot is magaba foglalo - jogi feladatkorében
ba) jogi szempontbdl véleményezi a pdlyazati kiirdsok tervezeteit, elkésziti a palydzati kiirdsokkal
kapcsolatos, szakterliletéhez kapcsolodd iratmintdkat, jogi szakterileti részrél kdzrem(kodik
aTVl-vel valé egyeztetésben,
bb) elkésziti a tdmogatasi jogviszonnyal Osszefliggd, szakterlletéhez kapcsolédd iratmintdkat, jogi
szempontbdl véleményezi a tdmogatasfelhasznalas ellenérzéséhez kapcsoldédo egyéb iratmintakat,

bc) ellenjegyzi a pélyazati kiirassal és a tdamogatasi jogviszonnyal kapcsolatos, az NKFI Hivatal elnokének
rendelkezése alapjan jogi ellenjegyzésre koteles dokumentumokat,

bd) jogi tdmogatast nyujt a palydzaton kivili tdmogatasi kérelmekrél szél6 tdmogatdsi dontések
el6készitéséhez,

be) amennyiben az NKFI Hivatal elnke kilsé jogi szakért6 (ligyvéd, ligyvédi iroda) megbizasardl nem

rendelkezik, ellatja tdmogatdsi jogviszonyokbdl szarmazd kovetelések érvényesitésének jogi
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feladatait, képviseli az NKFI Hivatalt a palyazati felhivasokat és tdmogatasi jogviszonyokat érinté
birésagi peres, nemperes és hatdsagi eljarasokban,

bf) szakterlletén el6késziti a kilsé szervezeteknek kiadandé jogi jellegl allasfoglalasokat, az egyes
szervezeti egységek szdmdra jogi tdmogatast biztosit, jogi véleményeket ad ki,

bg) részt vesz — az NKFI Hivatal &ltal a feladatkorében érintett irdnyitd hatdésdggal megkotott
megallapodasban meghatérozottak szerint - az operativ programok innovacioval 0sszefliggé
célkitlizéseit szolgald koltségvetési tamogatasokkal kapcsolatos jogi feladatok végrehajtasaban;

<) a kutatés-fejlesztési és innovacids palyamuvekkel és tamogatasokkal 6sszefliggd, a helyszini ellenérzésekhez
kapcsolodo feladatkorében

ca) felels a kutatas-fejlesztési és innovacids palyamivekre és tdmogatasok felhasznélasara iranyuld
helyszini ellenérzések rendszerének és mddszertananak kialakitasaért,

cb) el6késziti a benyujtott palyamivekkel és a tdmogatott projektekkel kapcsolatos kockazatelemzést
és az éves ellendrzési tervet,

) végrehajtja az éves ellendrzési tervben szerepld, valamint a rendkiviili helyszini ellenérzéseket,
a helyszini ellen6rzésen tett megallapitasok alapjan javaslatot fogalmaz meg a sziikséges tdmogatoi
intézkedésekre,

cd) osszefoglald jelentést készit az adott évben lefolytatott helyszini ellenérzésekrél, amelyben
javaslatokat is megfogalmaz a palyazat- és tdamogataskezelési rendszer szabalyozasi, eljarasi,
maodszertani kornyezetének fejlesztése érdekében,

ce) részt vesz — az NKFI Hivatal &ltal a feladatkdrében érintett irdnyitdé hatdsdggal megkotott

megallapoddsban meghatérozottak szerint — az operativ programok innovaciéval Osszefliggé
célkitlizéseit szolgdlod koltségvetési tdmogatassokkal kapcsolatos helyszini ellenérzési feladatok
végrehajtasaban.

3.3. KFl Szolgaltatasi Foosztaly

A KFl Szolgédltatdsi Féosztdly az innovacios szolgdltatasok és az NKFI Hivatal informatikai tdamogatasanak

biztositasaval kapcsolatos feladatokat ellatéd szervezeti egység, amely

a) a szolgaltatasi feladatkorében

aa) ellatia az NKFI Hivatal és a hazai innovaciés tevékenységet el8segité szakmai szovetségek,
szervezetek kozotti egylittmikodéssel kapcsolatos feladatokat,

ab) szervezi és koordinalja a KFI szektor szerepl6i (igy kiilondsen a startup kdzdsség tagjai, a mikro-, kis-
és kozépvallalkozasok, valamint az egyetemi innovéciés 6koszisztéma szerepléi) kdzotti kutatas-
fejlesztési és innovacids célu szakmai egylittmiikodéseket, partnerségi kapcsolatokat,

ac) elldtja az innovacié tarsadalmi elfogadottsdgdnak, elismertségének erGsitésére  és
az innovaciétudatossag novelésére irdnyuld tevékenységek tervezésével és koordinacidjaval
kapcsolatos feladatokat,

ad) figyelemmel kiséri a KFI 0koszisztémat érinté hazai és nemzetkdzi tdmogatési programokat és
palydzatokat,

ae) kozremkodik a kormanyzati KFI programok értékelésére, az eredmények mérésére irdnyuld
stratégia és mddszertan kialakitasaban,

af) kozrem(ikodik az NKFI Hivatal altal végzett adatgydjtések teljesitésében,

ag) elldtja az innovaciods teljesitmény erdsitését tdmogaté mediator-szakért6i haldzat kialakitasaval és
mUkddtetésével kapcsolatos feladatokat,

ah) kozrem(kodik az NKFI Hivatalt és a KFlI Okoszisztémat érinté hazai és nemzetkdzi KFI témaju
palyazatok, programok el6készitésében és megvaldsitasaban,

ai) ellatja az NKFI Hivatal tigyfélkapcsolati feladatait;

b) az informatikaval 6sszefligg6 feladatkorében

ba) felel6s az informatikai szakterlleti szabdlyozasok elkészitéséért, koordindlja és menedzseli
az informatikai rendszerek és eszkdzok fejlesztési projektjeit, szakmai tdmogatést nyujt az tgyviteli
és irodai szoftverek kivalasztasdhoz, és kozremUikodik azok beszerzésében,

bb) azon informatikai rendszerek esetében, amelyeknél az NKFI Hivatal rendelkezik a forraskéddal,

gondoskodik a fejlesztési igények, kovetelmények gydijtésérél, feldolgozasardl és informatikai
szakterileti véleményezésérdl, a fejlesztés végrehajtasardl, az informatikai rendszerfeliigyeletrdl,
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az informatikai rendszerek és az NKFI Hivatal informatikai helpdeskjének mikodtetésérdl,
a felhasznélok igény szerinti oktatasarol és az oktatds megszervezésérdl,

bc) azon informatikai rendszerek esetében, amelyeknél az NKFI Hivatal nem rendelkezik a rendszer
forraskodjaval, gondoskodik a kapcsolddd szoftverek felhasznaldi tdmogatasarol, az informatikai
rendszerek telepitésével, hasznalataval, fejlesztésével kapcsolatos hivatali oldali informatikai
szakértelem biztositasardl (igy kilondsen az informatikai Gzemeltetési elvarasok elkészitésérdl,
a rendszer UzemeltetGje 4&ltal készitett informatikai rendszerspecifikdciéo véleményezésérdl,
a telepités és haszndlat feltételeinek, illetve lehetéségeinek vizsgélatarol), kozremikodhet
az informatikai helpdesk mkddtetésében, gondoskodik a felhasznélok igény szerinti oktatasarol és
az oktatds megszervezésérdl,

bd) az informatikai Gizemeltetéssel kapcsolatos feladatai kérében biztositja az informatikai infrastruktura
és az informatikai eszkozok (ideértve kilondsen valamennyi felhaszndlé és szerver oldali
informatikai eszkozt, valamint az aktiv és passziv haldzati elemeket, a mobiltelefonok informatikai
felligyeletét) miikodtetését, Uzemeltetését, folyamatos rendelkezésre &lldsat a munkatarsak
szdmdra; gondoskodik az elavult eszkdzok karbantartasardl és potlasarol, nyilvantartasokat vezet
a hivatali informatika kiilonb6z6 elemeirdl, eszkdzeirdl, és lizemeltetéstdamogatast biztosit az NKFI
Hivatal honlapjénak és intranet oldaldnak mikddtetéséhez,

be) az informatikai biztonsaggal kapcsolatos feladatai korében elkésziti az informatikai rendszerek
biztonsagdra, haszndlatdra és Uzemeltetésére vonatkozé szabalyzatokat, gondoskodik azok
folyamatos aktualizaldsarol, jogszabdlyoknak torténé megfelelésérél; gondoskodik a sziikséges
informatikai biztonsagi intézkedések és folyamatok végrehajtasardl, informatikai biztonsagi
rendszerek Gzemeltetésérdl,

bf) igényli és nyilvantartja az NKFI Hivatal hivatali kapuit és a hivatal munkatérsainak elektronikus
alairasait,

bg) tdmogatja az NKFI Hivatal szervezeti egységeit informatikai, infrastrukturdlis és szoftveres
tdmogatdssal,

bh) részt vesz az egyablakos innovacios piactér feladataiban és az ezzel kapcsolatos informatikai

szolgaltatasok kiépitésében, lizemeltetésében.
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Az NKFI Hivatal szervezeti egységei

3. fiiggelék

Irdnyit6 vezetd

Szervezeti egység

1. Az NKFI Hivatal elndke

1.1. EIndki Kabinet

1.1.1. Kommunikacids Osztaly

1.2. Jogi, Beszerzési és Személyligyi Féosztaly

1.2.1. Jogi és Beszerzési Osztaly

1.2.2. Személyugyi Osztaly

1.3. Koltségvetési Féosztaly

1.3.1. Gazdasagi és Uzemeltetési Osztaly

1.3.2. NKFI Alap Szamviteli és Pénzligyi Osztaly

1.4. Belsé Ellenérzés

1.5. Palydzattervezési és Dontés-el6készitési Féosztaly

1.5.1. Palyazati Dontés-el6késztési Osztaly

1.5.2. Palyazattervezési Osztaly

2. Tudomdnyos és Nemzetkozi EIndkhelyettes

2.1. Nemzetkozi Féosztaly

2.1.1. Nemzetkozi Projektek Osztalya

2.1.2. Horizon Europe Osztély

2.2. Kutatoi Kivalosagi Féosztaly

2.2.1. Bolcsészet- és Tarsadalomtudomanyok Osztalya

2.2.2. MUszaki és Természettudomanyok Osztélya

2.2.3. Orvosi és Bioldgiai Tudomanyok Osztélya

2.3. Stratégiai és Intézménykivalosagi Féosztaly

2.3.1. Orszdgos Tudomanyos Diakkori Osztaly

2.3.2. KFl Obszervatérium Osztély

2.3.3. Intézményi Kivaldsagi Osztaly

2.3.4. Kutatasi Infrastruktdra Osztaly

3. Vallalati Innovécios EIndkhelyettes

3.1. Elszdmolasi Féosztaly

3.1.1.Vallalati Innovacios és Nemzetkdzi Palyazati Elszamolasi
Osztaly

3.1.2. Kutatoi és Intézményi Kivaldsagi Elszamolasi Osztaly

3.2. Tamogatasszabalyozasi és Ellendrzési Féosztaly

3.2.1. Helyszini Ellen6rzési Osztély

3.2.2. Tdmogatasszabalyozési Osztaly

3.3. KFl Szolgaltatasi Féosztaly

3.3.1. Altalanos KFI Szolgaltatasi és Ugyfélkapcsolati Osztaly

3.3.2. Informatikai Osztaly

3.3.3.Vallalati KFI Szolgaltatési Osztélya

3.3.4. Startup Szolgéltatasok Osztalya

3.3.5. Fels6oktatasi KFI Szolgaltatasok Osztalya
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4. fiiggelék
Vagyonnyilatkozat-tételre kotelezettek

1. Az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kdtelezettségekrol szolé 2007. évi CLII. torvény vonatkozd eléirasaira figyelemmel
vagyonnyilatkozat tételére kotelezettek:
a) évente,
aa) aki — onalléan vagy testllet tagjaként - javaslattételre, dontésre vagy ellenérzésre jogosult
kdzbeszerzési eljaras soran;
b) kétévente, aki — ondlléan vagy testiilet tagjaként - feladatai elldtdsa sordn javaslattételre, dontésre vagy
ellendrzésre jogosult

ba) koltségvetési vagy egyéb pénzeszkozok felett, tovabba az éallami vagyonnal valé gazdélkodas,
valamint elkilonitett llami pénzalap, fejezeti kezelési elSirdnyzat tekintetében,

bb) az egyedi allami vagy 6nkormanyzati tdmogatdsrol vald dontésre irdnyulé eljaras lefolytatasa soran,

bc) allami tdamogatas felhasznédlasanak vizsgalata vagy felhasznélassal valé elszdmoltatds soran;

(@) Otévente,

ca) aki — Onalléan vagy testllet tagjaként — javaslattételre, dontésre vagy ellenérzésre jogosult
kozigazgatasi hatosagi ligyben,

cb) aki jogszabaly alapjan nemzetbiztonsagi ellenérzésre koteles fontos és bizalmas kormanytisztviselSi
munkakort tolt be, a jogszabalyban meghatéarozott esetben,

cc) a vezetdi munkakort (allashelyet) betdlté kormanytisztvisels.

2. Vagyonnyilatozat-tételi kotelezettségnek a kotelezettséget megalapozé jogviszony, beosztas létrejotte, munka-
vagy feladatkor betoltése érdekében azt megelézéen, valamint a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséget
megalapozo jogviszony, beosztds, munka- vagy feladatkdr megsziinését koveté tizendt napon beldl kell eleget
tenni.

3. A vagyonnyilatkozat-tétellel, nyilatkozatok 6rzésével és a vagyongyarapodasi vizsgalattal 6sszefliggd szabalyokat
az NKFI Hivatal elndke belsé szabalyozé eszkozben hatarozza meg.

A kiilgazdasagi és kiilligyminiszter 22/2019. (XI. 25.) KKM utasitasa
a Kiilgazdasagi és Kiilligyminisztérium Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarol sz616
4/2019. (lll. 13.) KKM utasitas modositasarol

A kormadnyzati igazgatasrél sz6lé 2018. évi CXXV. torvény 19. § (3) bekezdésében meghatérozott hataskéromben eljarva,
figyelemmel a jogalkotédsrdl sz6l6 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontjdra — a miniszterelndk jovdhagydsaval —

a kovetkez6 utasitast adom ki:

1.§ A Kiilgazdasagi és Kiluigyminisztérium Szervezeti és Miikodési Szabalyzatardl sz6lé 4/2019. (lll. 13.) KKM utasitas
1. melléklete (a tovabbiakban: Szabalyzat) az 1. melléklet szerint médosul.

2.8 Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon lép hatdlyba.
Szijjdrto Péter s. k.,
kullgazdasdgi és killigyminiszter
Jévahagyom:

Orbdn Viktor s. k.,

miniszterelnok



5830

HIVATALOS ERTESITO - 2019.évi63.szam

1. melléklet a 22/2019. (XI. 25.) KKM utasitdshoz

1.§

2.§

3.8

4.8

5.8

6.8

7.8

A Szabalyzat 9. §-a a kdvetkezd (3) bekezdéssel egésziil ki:

.(3) Az egyes Karpat-medencei gazdasagélénkité programok és Osszehangolt fejlesztési feladatok, valamint
turisztikai fejlesztések koordindciéjaért felelés kormanybiztos gyakorolja az Agro Rehab Nonprofit Korlatolt
Felel6sségi Tarsasag feletti tulajdonosi jogokat és szakmai felligyeletet.”

A Szabdlyzat 10. § (6) bekezdés |) pontja helyébe a kdvetkez6 rendelkezés lép:

(A kézigazgatdsi dllamtitkdr jogi, konzuli, egyes biztonsdgi, dokumentdcids, protokoll ligyekért, nemzetkézi kdzjogi
tigyekért, valamint vagyongazddlkoddsért vald felel6ssége keretében)

,) gondoskodik a feladat- és hatdskorébe tartozéd konzuli tevékenységek ellatasardl, a tiszteletbeli konzuli
tisztvisel6k kildésével és fogaddsaval kapcsolatos dontés-el6készitési feladatokrol, s ez utébbi feladatkorében
feltigyeli a Konzuli és Allampolgarsagi Féosztaly szervezetén beliil miikddé tiszteletbeli konzuli referatira munkajat,
kapcsolatot tart a Magyarorszagra akkreditalt tiszteletbeli konzulokkal,”

A Szabalyzat 17. § d) pontja helyébe a kovetkez6 rendelkezés Iép:

(A parlamenti dllamtitkdr a beruhdzdsok dsztonzéséért valo felel6ssége kbrében)

,d) a miniszter altal atruhazott hataskérben gyakorolja a HIPA Nemzeti Befektetési Ugyndkség Nonprofit Zartkérien
MUkod6 Részvénytarsasdg (a tovabbiakban: HIPA NZrt.) feletti tulajdonosi jogokhoz kapcsolédd szakmai
felligyeletet, ennek keretében gondoskodik a tulajdonosi jog gyakorlasahoz kapcsol6dd szakmai dontések
el6készitésérdl, a meghozott dontések végrehajtasardl, koordinalasarol,”

A Szabalyzat 21. §-a a kdvetkez6 (4) bekezdéssel egésziil ki:

4(4) A parlamenti allamtitkar titkarsdga ellatja a kozos irdnyitd hatdsagnak az engedélyezési, a szamviteli és
a vezetési feladatokat ellato szervezeti egységektdl fiiggetlen belsé ellen6rzd szolgalati feladatat; fliggetlen a kdzos
iranyitd hatdsag feladatait ellatd szervezeti egységtol, és kozvetlendl jelent a parlamenti allamtitkarnak.”

A Szabalyzat 31/A. §-a a kdvetkezd q) és r) ponttal egésziil ki:

(A Magyar Diplomdciai Akadémidért és a Stipendium Hungaricum Programért felel6s dllamtitkdr:)
,0) kozremiikodik az oktatasért felel6s diplomatak kivalasztasaban és felkészitésében,

r) a Stipendium Hungaricum program népszer(sitése érdekében 6nalléan kommunikal”

A Szabdlyzat 37. § (1) bekezdése a kovetkezd u) ponttal egésziil ki:

(A gazdasdgi ligyekért felel6s helyettes dllamtitkdr gazdasdgi igyekért valé felel6ssége keretében)

#U) kdzremUikddik

ua) a Comitatus-Energia Beruhazasi Kereskedelmi és Szolgaltatd Zartkodrdien Miikodé Részvénytarsasag, valamint

ub) a MANEVI Zartkorl Részvénytarsasag

szakmai tevékenysége feletti feliigyelet gyakorlasaban.”

A Szabdlyzat 37. § (3) bekezdése helyébe a kovetkezd rendelkezés 1ép, és a § a kdvetkezd (4) bekezdéssel egésziil ki:
.(3) A gazdasagi Ugyekért felel6s helyettes éallamtitkar kozremd(kodik az allomashelyek hivatali ingatlanjainak
(rezidencia, hivatali éplilet), illetve magyar kdzdsségek Osszetartdsat elésegité intézményekhez kapcsoléddan
a minisztérium vagyonkezelésébe kerilé, illetve a tulajdonosi joggyakorlds ald tartozé gazdasagi tarsasagok
ingatlanvasarlasainak hatéridére torténd el6készitésében.

(4) A gazdasagi tigyekért felelés helyettes allamtitkar iranyitja

a) a Koltségvetési Féosztaly,

b) a Kuilképviseleti Gazdalkodasi Féosztaly,

c) a Pénziigyi és Szamviteli Féosztaly, valamint

d) az Ingatlangazdélkodasi Féosztaly

vezetbjének tevékenységét.

A Szabdlyzat 44. § (1) bekezdés d) pontja helyébe a kdvetkezé rendelkezés Iép:
(A beruhdzdsok észténzéséért felelSs helyettes dllamtitkdr)
,d) kozremUikodik a HIPA NZrt. szakmai tevékenysége feletti felligyelet gyakorlasaban,”
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8.8

9.8

10.§

A Szabdlyzat 65. §-a a kdvetkezé m) ponttal egésziil ki:

(A kulturdlis diplomdcidért felel6s helyettes dllamtitkdr)

,m) kozrem(kodik a Petéfi Irodalmi Muzeum irdnymutatdsa alapjan a nemzetkozi kdnyvvasarokon és irodalmi
fesztivalokon térténé magyar irodalmi megjelenésekkel és részvételekkel kapcsolatos feladatok ellatasaban,”

A Szabdlyzat 97. § (3) bekezdés k) pontja helyébe a kovetkezd rendelkezés l1ép:

(A kiilképviselet vezetGje)

,K) a felligyelete ald tartozo kilképviselet kormanytisztvisel6i és munkavallaléi szabadsaga kiadasanak idépontjara
vonatkozdéan a kormdanytisztvisel6k, illetve munkavallalék igényeinek megismerése utdn az éves szabadsagolasi
tervet elkésziti és jovdhagyja, a jovahagyott szabadsagoldsi tervet felterjeszti a Személylgyi Féosztélynak,
a kiilképviseletet feliigyeld féosztalynak, valamint a kiilképviseletet felligyelé szakmai felsévezetének,”

A Szabdlyzat

a) 1. fuggeléke helyébe az 1. fliggelék 1ép,

b) 2. fliggeléke a 2. fliggelék szerint médosul,
) 3. fliggeléke helyébe a 3. fliggelék 1ép,

d) 4. figgeléke a 4. fliggelék szerint médosul.

8

A Szabdlyzat
a) 10. § (5) bekezdés b) pontjdban az,irdnyitja” szovegrész helyébe az ,irdnyitja és felligyeli” széveg,
b) 10. § (13) bekezdés b) pontjdban a,tarsasdggal” szovegrész helyébe a ,tarsasdgokkal” szdveg,

Q) 15. § m) pontjaban, 17. § I) pontjaban, 44. § (3) bekezdés f) pontjaban a ,Miniszterelnokséggel” szévegrész
helyébe az,lgazsagligyi Minisztériummal” szoveg,

”

d) 23. § (1) bekezdés e) pontjaban az,a Miniszterelnokség” szovegrész helyébe az,az Igazsagligyi Minisztérium

szoveg,

e) 44. § (1) bekezdés e) és f) pontjaban a ,Nemzeti Befektetési Ugynokség” szovegrész helyébe a ,HIPA NZrt”
szovegq,

f) 59. § (2) bekezdés c) pontjaban az ,Eurdpai Unids Fbosztaly” szovegrész helyébe az ,EU BOvitési és

El6csatlakozast Tamogatd FSosztaly” szoveg,
a) 77.58 (1) bekezdés a) pontjaban a,helyettes dllamtitkar” szovegrész helyébe a ,helyettes allamtitkarok” széveg

1ép.



1. fliggelék a 22/2019. (XI. 25.) KKM utasitdshoz

Miniszteri
Titkirsag

H Miniszteri Kabinet

Titkdrsag

Titkarsag

‘ Titkarsag |

Titkarsag |

stipendium
Hungaricum |

1. fuggelék
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2. fliggelék a 22/2019. (XI. 25.) KKM utasitdshoz

1. ASzabalyzat 2. fiiggelék 1.7.1.0.1. pont 1. alpontja helyébe a kovetkez6 rendelkezés lép:
1. A Kézigazgatasi Allamtitkari Titkarsag az 1. melléklet 72-75. §-a szerinti, 6nall6 szervezeti egységként mikodik.
A Kézigazgatasi Allamtitkari Titkarsag koordinacios feladatai kérében
a) az 1. melléklet 78. §-aban rogzitetteken tul altalanos szervezeti, vezetési tevékenységet lat el,
b) az 1. melléklet 80. §-aban rogzitettek szerint kozremd(kodik a misszidvezetSi értekezletek megrendezésével
kapcsolatos feladatok koordinélasaban,
c) koordindlja a kulképviseletek jelentéstételi kotelezettségének korszer(sitése, egyszer(Gsitése tekintetében
felmerdil6 feladatokat.”

2. A Szabdlyzat 2. fliggelék .7.1.0.3. pont 2. alpont c) pontja helyébe a kdvetkezd rendelkezés lép:
(A Személyligyi F6osztdly kodifikdcios feladatai kérében)
,C) kozremUikodik a minisztérium kozszolgalati szabélyzatanak a féosztaly feladatkoreit érinté részei kidolgozasaban,
el6késziti a vagyonnyilatkozatok kezelésére vonatkozd szabdlyzatat, valamint kdzremikodik a kozszolgalati
adatvédelmi szabalyzat és a minisztérium esélyegyenléségi tervének el6készitésében és karbantartasaban.”

3. ASzabdlyzat 2. fliggelék .7.1.0.4. pont 2. alpontja a kovetkez6 d) ponttal egészil ki:
(A Képzési Féosztdly kodifikdcios feladatai kérében)
,d)  kozrem(kodik a minisztérium kozszolgalati szabdlyzatdnak a fdosztidly feladatkoreit érinté részei
kidolgozasaban.”

4. A Szabalyzat 2. fliggelék 1.7.1.1.3. pont 5. alpont g) pontja helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:

(A Konzuli és Allampolgdrsdgi Féosztdly szakmai és funkciondlis feladatai kérében)

,9) javaslatot tesz hivatasos konzuli képviseletek |étesitésére, illetve megsziintetésére és a kiilképviseletek konzuli
keriileteinek médositasara, a Kdzigazgatasi Allamtitkar kdzvetlen feliigyelete alatt m(ikodé referaturajan keresztiil
gondoskodik a tiszteletbeli konzulok kiildésével és fogadasaval kapcsolatos dontés-el6készitési feladatok
ellatasarol, beleértve a tiszteletbeli konzulok kiildésével és fogadaséaval kapcsolatos konzuli szakmai, koordinacios és
technikai feladatot is, és figyelemmel kiséri a tiszteletbeli konzulok, illetve az altaluk vezetett konzulatusok
mukodését,”

5. ASzabdlyzat 2. fliggelék I.7.1.2.2. pont 7. alpontja helyébe a kdvetkezé rendelkezés Iép:
.7. A Koltségvetési Féosztaly a tulajdonosi joggyakorlassal kapcsolatos feladatai korében
a) szdmviteli szempontbdl véleményezi a tulajdonosi joggyakorlassal kapcsolatos vagyonatadas-atvételi
megallapodésokat,
b) ellatja a tulajdonosi joggyakorlassal kapcsolatos szamviteli feladatokat, melynek keretében:
ba) nyilvantartast vezet a tulajdonosi joggyakorlds ald esé allami vagyonrél és valtozasairdl,
bb) elvégzi a jogszabalyban meghatérozott kdnyvvezetési és adatszolgaltatasi kotelezettségeket,
bc) 6sszedllitja a tulajdonosi joggyakorlashoz kapcsoldédé éves beszamolot,
c) részt vesz a tulajdonosi joggyakorldssal kapcsolatos kormdnyelGterjesztések, megallapodasok
véleményezésében.

6. A Szabdlyzat 2. fliggelék I.7.1.2.4. pont 3. alpontja a kdvetkezé f) ponttal egésziil ki:
(A Pénztigyi és Szamviteli F6osztdly kodifikdcids feladatai kbrében)

"

,f) kozrem(kodik a minisztérium kozszolgalati szabalyzatanak a féosztély feladatkoreit érinté részei kidolgozasaban!

7. A Szabdlyzat 2. fliggelék 1.7.2.3.3. pont 3. alpont b) pontja helyébe a kovetkezd rendelkezés 1ép:
(A Nemzetkozi Fejlesztési Féosztdly koordindcids feladatai kérében)

végrehajtasat, illetve szlikség esetén fellilvizsgalja azt,
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8.

10.

A Szabdlyzat 2. fliggelék 1.7.2.3.3. pont 4. alpont d)-m) pontja helyébe a kovetkez6é rendelkezések Iépnek, és
az alpont a kovetkezd n) ponttal egészil ki:

(A Nemzetkézi Fejlesztési F6osztdly eurdpai unids és nemzetkézi feladatai kérében)

,d) kidolgozza és képviseli a magyar allaspontot a fejlesztéspolitikdval és nemzetkdzi humanitarius
segitségnyujtassal foglalkozd eurdpai unids tanacsi munkacsoportokban, igy kiléndsen az ACP, CODEV, COHAFA,
valamint az NDICI munkacsoportokban,

e) az érintett szervezeti egységek és tarsminisztériumok bevonasaval képviseli a magyar allaspontot a fejlesztési és
nemzetkdzi humanitdrius célu eurdpai unidés komitoldgiai bizottsdgi Uléseken, igy kilonésen a DCl, EDF, ENI,
HAC bizottsdgokban, valamint a vonatkozé blending tléseken,

f) részt vesz a fejlesztésfinanszirozassal, a fejléd6é orszagok addssdgelengedésével, valamint a NEFE- és
humanitarius terilet innovativ finanszirozasi mechanizmusaival kapcsolatos magyar allaspont kidolgozasaban
és képviseletében,

g) az érintett szervezeti egységek és tarsminisztériumok bevonasaval kozremUkodik a fejlédé orszagok kdzos unids
programozasi dokumentumainak kialakitdsaban, valamint gondoskodik a vonatkozé magyar allaspont és érdekek
érvényesitésérdl, megjelenitésérdl;

h) kozrem(ikddik a magyar allaspont kialakitasaban a migraciés és menekiltvélsag fejlesztéspolitikai és nemzetkozi
humanitarius vonatkozasu kérdéseiben, valamint kozrem(kodik a migraciés és menekultvalsaghoz kapcsolédd
eurdpai uniods és nemzetkozi fejlesztési pénziigyi alapokkal kapcsolatos kormanyzati munkaban,

i) kozrem(ikodik a migracidés és menekiiltvalsdag kilsé dimenzidjaban torténd fellépés fejlesztéspolitikai és
nemzetkdzi humanitarius eszkozokkel torténd tdmogatdsara vonatkozé javaslatok kidolgozasaban, illetve el6késziti
és koordinalja a Kormany erre vonatkozé célkitlizéseinek végrehajtasat,

j) tdmogatja és 6sztdnzi a magyarorszagi végrehajtoi kor, igy a civil és maganszféra szerepvallaldsat a nemzetkozi
fejlesztési palyazatokban és projektekben,

k) részt vesz az Eurdpai Unid 2014-2020 kozotti tobbéves pénziigyi kerete kilkapcsolati fejezetének NEFE
és humanitarius segitségnyujtast érintd eszkdzeiben torténd magyar részvétel tdmogatdsaban,

I) részt vesz az Eurdpai Unié 2021-2027 kozotti tobbéves pénziigyi kerete kiilkapcsolati fejezetének NEFE
és humanitarius segitségnyujtast érinté eszkdzeinek kitargyaldsdban és végrehajtasaban,

m) az illetékes minisztériumokkal egytttmlkodésben részt vesz a fejl6ddé orszagok klimavédelmi és
klimaadaptacios fejlesztését tdmogaté mechanizmusok dontéshozé testiileteiben meglévé magyar tagsaggal
0sszefliggé feladatok ellatasaban,

n) a biztonsagpolitikdért felelés helyettes allamtitkarral, az export noveléséért felelés helyettes allamtitkarral,
a migrdcios kihivésok kezeléséért felelés helyettes allamtitkarral, a Biztonsagpolitikai és Non-proliferacids Féosztaly
vezet6jével, az ENSZ Féosztaly vezetdjével, a Nemzetkdzi Szervezetek Féosztalydnak vezetdjével, az Azsia és Ocednia
Féosztaly vezetbjével, valamint a Nemzetkdzi Jogi Féosztaly vezetbjével egyetemben koordindlja az illetékességi
korébe tartozé nemzetkdzi tagdijak és az eurdpai unids befizetési kotelezettségek teljesitését.”

A Szabalyzat 2. figgelék 1.7.3.1.3. pont 6. alpont e) pontja helyébe a kdvetkezd rendelkezés lép:

[A Biztonsdgpolitikai és Non-proliferdciés Féosztdly tovdbbi NATO-CSDP-vel (kbzds biztonsdg és védelempolitika)
kapcsolatos feladatai kérében]

,€) koordinalja az Eurépai Unié Biztonsagi Tanulmanyok Intézetével kapcsolatos tagallami feladatokat az érintett
szakmai szervezetek kozott, valamint egyuttmikodik a Honvédelmi Minisztériummal az Eurdpai Unié
Muholdkdzpontjaval kapcsolatos tagallami feladatokat illetéen”

A Szabdlyzat 2. fliggelék I.7.3.1.4. pontja helyébe a kdvetkezé rendelkezés |ép:

,1.7.3.1.4. EU BOvitési és El6csatlakozast Tamogaté Féosztaly

1. Az EU Bévitési és El6csatlakozast Tamogatoé Féosztaly a biztonsagpolitikaért felelds helyettes allamtitkar kozvetlen
iranyitdsa alatt m(ikodé szakmai f6osztaly.

ki, és tajékoztatd anyagokat készit a minisztérium vezetése részére.

3. Az EU Bdvitési és El6csatlakozést Tamogatoé Féosztély funkciondlis feladatai korében

a) részt vesz a feladatkorébe tartozé tandcsi munkacsoportok és sziikség szerint az Eurdpai Bizottsag mellett
tagallami részvétellel m(ikddé bizottsagok ulésein,

b) figyelemmel kiséri a nagy politikai jelent6ségl eurdpai unids tigyeket, melyek napirendre keriilnek az eurdpai
unids killigyminiszterek bilaterdlis taldlkozdin,
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11.

12.

) a feladatkérébe tartozé kérdésekben részt vesz az Altalanos Ugyek Tanacsaban képviselendé magyar allaspont
kialakitasaban, egytttmdkodik az illetékes szervezeti egységekkel,

d) figyelemmel kiséri a bévitési folyamat kapcsan a hataron tul él6 magyarok jogainak védelmére létrehozott
politikai eszk6zok alakulasat,

e) részt vesz az EKTB (lésein, az Eurépai Unid bovitéspolitikdjat érinté napirendi pont esetén el6késziti annak
megvitatasat,

f) vezeti az EKTB 48. szamu bovitési, valamint 48.1. szamu IPA szakértdi csoportokat,

g) feladatkdrében javaslatot tesz a kiilképviseletek utasitasara,

h) elldtja az Eurdpai Unié bévitésével kapcsolatosan az eurdpai unids intézményekben képviselendé magyar
allaspont el6készitését, ennek keretében részt vesz az Eurdpai Unid Tanacsanak bévitési és csatlakozasi
targyaldsokat folytatdé orszagok munkacsoportjanak (COELA), a Bulgariaval és Romaniadval kapcsolatos
egylttmUikodési és ellen6rzési mechanizmussal foglalkozé ad hoc munkacsoport (RO-BG CVM), valamint
a Tanacs Ciprusrdl sz616, 2004. aprilis 26-i kovetkeztetéseinek nyomon kovetésével foglalkozé ad hoc munkacsoport
(ad hoc CY) munkajaban,

i) az Eurdpai Uniod bévitésének kérdéskorében elékésziti az EKTB vonatkozé napirendi pontjainak megvitatasat, és
vezeti az EKTB Bovités szakértdi csoportjat,

j) véleményezi az eurdpai uniés dontéshozatali férumokon targyalt, a migraciéd kiilsé dimenzidjat érintd
dokumentumokat és a vonatkozé mandatumok tervezeteit, valamint részt vesz az Eurdpai Uniéd migracids
politikdjanak figyelemmel kisérésében és az azzal kapcsolatos kilpolitikai llaspontok kidolgozasaban,

k) részt vesz az EKTB vizum munkacsoportjdnak munkajaban, a Konzuli és Allampolgarsagi Féosztaly vezetése
mellett hozzajarul az eurdpai unids vizumpolitikdval kapcsolatos magyar élldspont kialakitdsahoz,

I) javaslatot tesz az El6csatlakozasi Tamogatasi Eszkozzel (IPA) kapcsolatos magyar allaspontra, annak eurépai unids
intézményekben torténé képviseletére, részt vesz a kapcsolddod hataron atnyuld egyittmiikddési (CBC) programok
testlleteinek munkajaban, segiti a technikai segitségnyujtasi és informacidécsere-programban (TAIEX) részt vevok
kozotti informacidaramlast,

m) tdjékoztatokat készit a minisztérium részére az Eurdpai Unié intézményrendszerével és annak mikodésével
kapcsolatosan.

a) ellatja az Eurdpai Unid joganak valé megfelelés érdekében sziikséges jogszabdly-el6készitési feladatok
teljesitésérdl sz6l6 302/2010. (XIl. 23.) Korm. rendelet 9. § (1) és (2) bekezdésébdl eredd, a minisztérium hataskorébe
tartozo notifikacids feladatokat,

b) figyelemmel kiséri a minisztérium hataskorébe tartozé EKTB el6terjesztéseket, alldspontokat, és sziikség szerint
egyeztet az Igazsagligyi Minisztérium EKTB titkarsdgdval, az el6terjesztével és a minisztérium illetékes féosztélyaival,
¢) koordinalja az EU csatlakozasi folyamatban részt vevd orszagok eurdpai unioés integracios folyamatahoz nyujtott
magyar segitséget,

d) illetékességi korében kapcsolatot tart az Eurdpai Bizottsdg Magyarorszagi Képviseletével, egyuttmukodik
a Képviselet minisztériumot érinté projektjeiben, nyomon koveti a Képviselet rendezvényeit, és azokrél téjékoztatja
a minisztérium munkatarsait.”

A Szabdlyzat 2. fliggelék I.7.3.2.3. pont 6. alpont b) pontja helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:

(A Nemzetkézi Szervezetek Féosztdlya funkciondlis feladatai kérében)

,b) kozrem(ikodik az OECD kulpolitikai szempontbdl kiemelt jelentéségl — ide nem értve a szakpolitikai — kérdéseit
illetéen a magyar kormdnyzati alldspont kialakitdsdban, és az emlitett kérdésekkel kapcsolatos OECD-n belili
magyar tevékenység 6sszehangoldsaban,”

A Szabdlyzat 2. fliggelék I.7.4.1.2. pont 3. alpont d) pontja helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:

(A Nemzetkozi Magyar Nyelvi Képzésekért és Oktatdsért Felelés Féosztdly koordindcids feladatai korében)

,d) feladatkoreihez fliz6d6éen kapcsolatot tart fenn a Magyarorszag hatérain kivil m(ikédé oktatasi és kulturalis
intézményekkel, illetve szervezetekkel”
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13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

A Szabalyzat 2. figgelék 1.7.4.1.3. pont 3. alpont a) pontja helyébe a kdvetkezé rendelkezés 1ép:

(A Kiilfoldi Magyar Intézetek és Evadok Féosztdly funkciondlis feladatai kérében:)

,a) ellatja a kiilfoldi magyar intézetekkel és az oktatési és kulturdlis feladatokat ellaté diplomatakkal (a tovédbbiakban:
OKD) kapcsolatos szakmai feladatokat, részt vesz az intézeti szakmai munkatarsak és az oktatasi és kulturalis
feladatokat ellaté diplomatdk palyaztatasaban, kivélasztasaban,”

A Szabalyzat 2. figgelék 1.7.4.1.3. pont 4. alpont a) pontja helyébe a kdvetkezé rendelkezés 1ép:

(A Kiilféldi Magyar Intézetek és Evadok Féosztdly koordindciés feladatai kérében:)

»a) feligyeli és koordindlja kulfoldi magyar intézettel és OKD poszttal rendelkezé kilképviseletek kulturdlis
diplomdciai tevékenységét,’

A Szabalyzat 2. figgelék 1.7.4.1.4. pont 4. alpont a) pontja helyébe a kdvetkezé rendelkezés 1ép:

(A Kulturdlis Diplomdciai Féosztdly koordindcids feladatai korében)

,a) felligyeli és koordindlja a kiilfoldi magyar intézettel és OKD poszttal nem rendelkez6 kiilképviseletek kulturdlis
diplomdciai tevékenységét,’

A Szabdlyzat 2. fliggelék I.7.5.0.2. pont 1. alpontja helyébe a kovetkezd rendelkezés 1ép:

,1. A Biztonsagi, Informatikai és Tavkozlési Féosztaly a polgari hirszerzésért felelés allamtitkar irdnyitasa alatt
mUkodd szakmai féosztaly, vezetbje a miniszter megbizasaval rendelkezve ellatja a mindsitett adat védelmére
vonatkozé jogszabalyokban meghatérozott biztonsagi vezetéi feladatokat. A Biztonsagi, Informatikai és Tavkozlési
Féosztaly felel6s a mindsitett adat védelmére vonatkozé, jogszabdlyban meghatdrozott személyi, fizikai és
elektronikus feltételeknek valé megfelelés biztositasdért, valamint a minisztérium mindésitett és nem mindsitett
adatait kezel6 informatikai rendszerek mukodtetéséért. A Biztonsdgi, Informatikai és Tavkozlési Féosztaly
a biztonsagi és infokommunikacids feladatai ellatasat és a fejlesztések kidolgozasat a szakpolitikai stratégiaval
osszehangoltan végzi, melynek sordn egyuttm(ikddik a minisztérium érintett szakterlleteivel és mas kormanyzati
szervekkel. A Biztonsagi, Informatikai és Tavkozlési Féosztaly feladatellatdsa sordn a pénziigyi kotelezettségvallalast
érinté esetekben egylttmUkodik a gazdasagi Ugyekért felel6s helyettes allamtitkarral, illetve az irdnyitasa ald
tartozo, a feladatellatas szerint illetékességgel és hataskorrel rendelkezd pénziigyi szakmai féosztallyal.”

A Szabdlyzat 2. fliggelék I.7.5.0.2. pont 2. alpont p) pontja helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:

(A Biztonsdgi, Informatikai és Tdvkézlési Féosztdly szakmai feladatai kérében)

,P) szabalyozza és iranyitja a diplomaciai szakfeladat elldtasaval kapcsolatos tevékenységet, felligyeli a KKM Oktatasi
és Rekreacios Kft. altal ellatott diplomaciai és konzuli futarszolgalatot, el6késziti és szervezi a repiilégépes, valamint
europai buszos futarutakat,”

A Szabdlyzat 2. fliggelék I.7.5.0.2. pont 2. alpont s) pontja helyébe a kbvetkezé rendelkezés lép:

(A Biztonsdgi, Informatikai és Tavkézlési Féosztdly szakmai feladatai kérében)

,S) el6késziti és koordinalja a nemzetbiztonsagi szolgdlatokrél széld térvénynek valé megfelelés érdekében
szlikséges nemzetbiztonsagi ellendrzések kezdeményezését,”

A Szabdlyzat 2. fliggelék I.7.5.0.2. pont 2. alpont v) pontja helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:
(A Biztonsdgi, Informatikai és Tdavkézlési Féosztdly szakmai feladatai kérében)

"

V) kdzremUikédik a minisztérium kozszolgalati szabalyzatanak a féosztaly feladatkoreit érintd részei kidolgozasaban,

A Szabdlyzat 2. fliggelék I.7.5.0.2. pont 4. alpont a) és b) pontja helyébe a kovetkezd rendelkezések Iépnek:

(A Biztonsdgi, Informatikai és Tavkézlési Féosztdly funkciondlis feladatai kérében)

,a) felligyeli és szakmailag iranyitja a KKM Oktatasi és Rekreacios Kft. altal ellatott telefonkdzpont-kezel6i
feladatokat,

b) felugyeli, szakmailag iranyitja a KKM Oktatasi és Rekreacids Kft. altal a minisztérium kozponti telephelyein,
valamint a kiilképviseleteken hasznalt mobil telekommunikacidés eszkdzok mukodtetésével, a haszndlat
elszdmoldasaval és az eszkdzok nyilvantartasaval kapcsolatos feladatokat,”
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21.

22.

23.

A Szabalyzat 2. figgelék 1.7.6.0.1. pont 1. alpontja a kdvetkezd e) és f) ponttal egészil ki:

(A Magyar Diplomdciai Akadémidért és a Stipendium Hungaricum Programért Felel6s Allamtitkdri Titkdrsdg mdkédését
titkdrsdgvezetd irdnyitja, aki)

.€) kozrem(ikodik az oktatasért felelds diplomatak kivalasztasaban és felkészitésében,

f) a Stipendium Hungaricum program népszerUsitése érdekében a Magyar Diplomaciai Akadémidért és
a Stipendium Hungaricum Programért felelés allamtitkar irdnymutatasainak megfeleléen 6nalléan kommunikal”

A Szabdlyzat 2. fliggelék I.7.6.0.3. pont 2. alpontja helyébe a kdvetkezd rendelkezés 1ép:

,2. A Stipendium Hungaricum Féosztaly szakmai feladatai kérében

a) gondoskodik a Stipendium Hungaricum &sztdondijprogrammal kapcsolatos stratégia kialakitasarol és
végrehajtasarol, az érintett minisztériumok bevonasaval,

b) el6késziti, a sziikséges nyelveken megszOvegezi, letdrgyalja és létrehozza a Stipendium Hungaricum alapjat
képezd, partnerorszagokkal kétendd megallapodédsokat (kormanykozi, tarcakdzi megallapodasok, munkatervek),
valamint kézrem(kddik a megallapodasok végrehajtasaban,

c) gondoskodik a teljes Stipendium Hungaricum &sztondijprogram mukddtetésérdl, valamint a Stipendium
Hungaricumrol sz6l6 285/2013. (VII. 26.) Korm. rendelet végrehajtasarol a Tempus Kozalapitvany utjan, agymint:

ca) folyamatosan egyeztet a magyarorszagi fogadd intézményekkel a program min&ségének fejlesztése érdekében,
cb) kozremiikodik a palyazati felhivasok, valamint az 6sztondijprogram miikodési szabélyzatanak kidolgozasaban,
aktualizalasaban, a felséoktatasért felelés minisztérium bevondasaval véleményezi a vonatkozé dokumentaciokat, és
ellatja a szakmai irdnymutatdst a program mikddése érdekében,

cc) rendszeres tarcan belili egyeztetéseket folytat szakmapolitikai kérdésekben, és kdzrem(ikddik a partnerekrél
fenntartott oktatasi adatbazis l1étrehozasaban,

cd) folyamatosan egyeztet a Tempus Kozalapitvannyal, potencidlis Uj partnerekkel, nemzetkozi iranymutatasokkal
kapcsolatban,

ce) egyuttmlkddik a Tempus Kozalapitvannyal a program hatékony és mindségi mulkodtetése, az intézményi
palydztatds fejlesztése, tovdbbd az intézményi mentorhaldzat fejlesztése érdekében,

d) koézrem(kodik a Stipendium Hungaricum 0sztondijprogram vonatkozé hazai jogszabdlyi kdrnyezetének
kialakitasaban, fejlesztésében, a Tempus Kozalapitvany és a felsGoktatasért felelés minisztérium bevonasaval,

e) elldtjia a Stipendium Hungaricum 06sztondijprogramban részt vevd relaciok aktualis tgyeivel kapcsolatos
feladatokat,

f) az érintett kilképviseletek Utjan el6segiti az 6sztondijas keret hatékony kihasznalasat,

g) egyeztet a Tempus Kozalapitvannyal a Stipendium Hungaricum 6sztdndijprogram aktudlis helyzetérdl (felvételi
Ugyek, keretfelhasznalas),

h) elldtia a Stipendium Hungaricum &sztdndijprogram teljes korlG pénziigyi koordinacidjat, a Stipendium
Hungaricum 6sztondijprogram eléiranyzat kezelését,

i) a Stipendium Hungaricum 6sztondijprogrammal kapcsolatos tigyekben kdzrem(ikddik a Tempus Kdzalapitvany
iranyitasaban (kozvetlen egyeztetés és iranyitas a Tempus Kozalapitvany felett a Stipendium Hungaricum
Osztondijprogram operativ végrehajtasa és a nemzetkozi koordinécié tekintetében),

j) kozremUikodik és szakmailag iranyitja a Stipendium Hungaricum, illetve a Stipendium Hungaricum Alumni portal,
illetve tovabbi online megjelenések kifejlesztését és mikodtetését,

k) a Tempus Kozalapitvany utjan kdzrem(ikodik a Stipendium Hungaricum programhoz kapcsolodd Alumni halézat
mukodtetésében, fejlesztésében, az Alumni adatbazis |étrehozasaban,

I) egyuttmU(kddik a Tempus Kozalapitvannyal és a kiilképviseletekkel a nemzetkozi oktatdsi vasarokon és egyéb
rendezvényeken a Stipendium Hungaricum program és a Stipendium Hungaricum Alumni népszer(sitésében,

m) egylttmkodik a Tempus Kozalapitvannyal és a kiilképviseletekkel rendszeres alumni rendezvények (szakmai
muhelyek, alumni taldlkozdk, egyéb rendezvények) szervezésében,

n) kozrem(ikédik alumni taldlkozok szervezésében az adott orszagban helyi 6nkéntesek, illetve nagykovetségek,
kulturdlis intézetek segitségével,

o) elldtja a stratégiai dokumentumokban a Stipendium Hungaricum programot érintéen kit(izott feladatokat.”

A Szabdlyzat 2. fliggelék

a) 1.7.1.0.4. pont 4. alpont j) pontjdban az ,6sztondijakkal kapcsolatban a minisztériumot érinté feladatok
elldtasardl és az ezzel kapcsolatos” szévegrész helyébe az ,0sztondijak magyar nyelvi képzésével kapcsolatos,
a minisztériumot érintd” szoveg,
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)
Iép.

1.7.1.0.4. pont 5. alpont j), k), 0) és p) pontjdban az ,a Miniszterelndkséggel” szévegrész helyébe az ,az
Igazsagligyi Minisztériummal” széveg,

1.7.1.2.2. pont 5. alpont i) pontjaban, 1.7.2.2.2. pont 3. alpont a)-c) pontjaiban, 4. alpont c)-f) pontjaiban,
5. alpont i) pontjaban a,Nemzeti Befektetési Ugynokség” szévegrész helyébe a,HIPA NZrt! széveg,

1.7.2.2.2. pont 4. alpont h) pontjaban a,HIPA” szovegrész helyébe a,HIPA NZrt!" szoveg,

1.7.2.2.2. pont 4. alpont i) pontjdban, 1.7.2.5.3. pont 3. alpont ¢) pontjéban, 1.7.2.5.4. pont 3. alpont c) pontjadban
a,Nemzeti Befektetési Ugynokséggel” szévegrész helyébe a,HIPA NZrt.-vel” széveg,

1.7.22.4. pont 4. alpont b) pontjdban a ,Miniszterelndkséggel” szévegrész helyébe az ,lgazsaglgyi
Minisztériummal” széveg,

|n

Tamogatd” széveg,

1.7.4.1.3. pont 3. alpont a) pontjaban a,diplomatakkal” szovegrész helyébe a,diplomatakkal (OKD)" szoveg,
1.7.5.02. pont 3. alpont bevezet6 szovegrészében az ,informatikai” szOvegrész helyébe
a,mobilkommunikaciés és informatikai” széveg,

1.7.5.0.2. pont 4. alpont c) pontjdban a,végzi” szovegrész helyébe az ellatja” szoveg

Hatdlyat veszti a Szabalyzat 2. fliggelék

a)
b)
<)
d)

1.7.1.0.3. pont 5. alpont c) pontjdban az,a diplomataképzés és” sz6vegrész,
1.7.2.3.2. pont 3. alpont k) pontja,
1.7.4.1.3. pont 3. alpont h) pontja,
1.7.5.0.2. pont 2. alpont f) pontja.



A minisztérium szervezeti egységei

3. fliggelék a 22/2019. (XI. 25.) KKM utasitdshoz

3. fuggelék

Irdnyité vezetd - 1. szint Iranyité vezetd - 2. szint Irdnyit6 vezetd - 3. szint Féosztaly neve Osztaly neve Kod
kilgazdasagi és 1.7.
kultigyminiszter

Miniszteri Kabinet 1.7.0.0.1.
Miniszteri Titkarsag 1.7.0.0.1.1.
Egyes Karpat-Medencei Gazdasagélénkit6é | 1.7.0.0.1.2.
Programok és Osszehangolt Fejlesztési
Feladatok, Valamint Turisztikai Fejlesztések
Koordinacidjaért Felelés Kormanybiztosi
Titkdrsag

Kozigazgatasi 1.7.1.
allamtitkar

Kézigazgatasi Allamtitkari 1.7.1.0.1.

Titkarsadg
Program Koordinacids Osztaly 1.7.1.0.1.1.
Volt Miniszter Titkarsaga 1.7.1.0.1.2.

Ellenérzési Fosztaly 1.7.1.0.2.
Rendszer- és Teljesitményellendrzési 1.7.1.0.2.1.
Osztély
Szabdlyszerliségi Ellen6rzési Osztaly 1.7.1.0.2.2.

Személyligyi Féosztaly 1.7.1.0.3.
Személytligyi Osztaly 1.7.1.0.3.1.
Kulképviseleti Személyligyi Osztaly 1.7.1.0.3.2.
Humaneréforras-fejlesztési és 1.7.1.0.3.3.

Koordinécids Osztaly
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Irdnyit6 vezetd - 1. szint Iranyité vezetd - 2. szint Irdnyit6 vezetd - 3. szint F6osztaly neve Osztaly neve Kod
Foglalkozés-egészségligyi Koordinécios 1.7.1.0.3.4.
Osztély
Kilképviseleti és Belfoldi Felkésziilési 1.7.1.0.3.5.
Osztaly
Képzési Féosztaly 1.7.1.0.4.
Kul- és Kozszolgalati Képzési Osztaly 1.7.1.0.4.1.
Oszténdijprogramokért és Magyar nyelvi | 1.7.1.0.4.2.
Képzésekért Felel6s Osztaly
Protokoll Féosztaly 1.7.1.0.5.
Belfoldi Protokoll Programok Osztalya 1.7.1.0.5.1.
Kilfsldi Protokoll Programok és Allami 1.7.1.0.5.2.
Protokoll Osztaly
Magas SzintU Belfoldi- és Nemzetkozi 1.7.1.0.5.3.
Konferenciadkért Felelés Protokoll Osztaly
Diplomaciai Protokoll Osztaly 1.7.1.0.5.4.
Jogi és koordinacids 1.7.1.1.
tgyekért felelés helyettes
allamtitkar
Jogi és Koordinacios Ugyekért 1.7.1.1.1.
Felel6s Helyettes Allamtitkari
Titkarsag
Jogi Féosztaly 1.7.1.1.2.
Altalanos Jogi Osztaly 1.7.1.1.2.1.
Kozbeszerzési és Szerz6dés-el6készitd 1.7.1.1.2.2.
Osztaly
Konzuli és Allampolgarsagi 1.7.1.1.3.
Féosztaly
Konzuli Védelmi és Tajékoztatdsi Osztaly 1.7.1.1.3.1.
Konzuli Képzési, Feligyeleti és Konzuli 1.7.1.1.3.2.
Fejlesztések Osztaly
Konzuli Jogi, Anyakdnyvi és 1.7.1.1.3.3.
Allampolgérsagi Osztaly
Konzuli Hatésagi Osztély 1.7.1.1.3.4.
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Irdnyit6 vezetd - 1. szint Iranyité vezetd - 2. szint Irdnyit6 vezetd - 3. szint F6osztaly neve Osztaly neve Kod
Schengeni Vizum Osztély 1.7.1.1.3.5.
Dokumentumvédelmi és 1.7.1.1.4.
Iratkezelési Féosztaly
Kozponti Irattari Osztaly 1.7.1.1.4.1.
Iratkezelési Osztaly 1.7.1.1.4.2.
Nemzetkozi Jogi Féosztaly 1.7.1.1.5.
Nemzetkdzi K6zjogi Osztély 1.7.1.1.5.1.
Nemzetkdzi Szerz6déskotési és 1.7.1.1.5.2.
Kodifikaciés Osztaly
Gazdasagi Ugyekért 1.7.1.2.
felelés helyettes
allamtitkar
Gazdasagi Ugyekért FelelSs 1.7.1.2.1.
Helyettes Allamtitkari
Titkarsag
Koltségvetési Féosztély 1.7.1.2.2.
Fejezeti Osztaly 1.7.1.2.2.1.
Témogataskezelési Osztaly 1.7.1.2.2.2.
Fejezeti Pénzligyi és Szamviteli Osztaly 1.7.1.2.2.3.
Kilképviseleti Gazdalkodasi 1.7.1.2.3.
Féosztaly
Kulképviseleti Felligyeleti és Képzési 1.7.1.2.3.1.
Osztaly
Kulképviseleti Koltségvetési és Pénziigyi 1.7.1.2.3.2.
Osztaly
Kulképviseleti Bérgazdalkodasi Osztaly 1.7.1.2.3.3.
Kilképviseleti Szamviteli Osztaly 1.7.1.2.3.4.
Pénziigyi és Szamviteli 1.7.1.2.4.
Féosztaly
Gazdélkodasi Osztaly 1.7.1.2.4.1.
Szamviteli Osztaly 1.7.1.24.2.
llletmény-szamfejtési Osztaly 1.7.1.2.4.3.
Kulfoldi Kikuldetési Osztaly 1.7.1.2.4.4.
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Irdnyit6 vezetd - 1. szint Iranyité vezetd - 2. szint Irdnyit6 vezetd - 3. szint F6osztaly neve Osztaly neve Kod
Ingatlangazdalkodasi 1.7.1.2.5.
Féosztaly
Projekt koordinacios Osztaly 1.7.1.2.5.1.
Beruhazasi Osztaly 1.7.1.2.5.2.
Parlamenti 1.7.2.
allamtitkar
Parlamenti Allamtitkari 1.7.2.0.1.
Titkarsadg
Koordinéciés Osztaly 1.7.2.0.1.1.
Parlamenti Féosztaly 1.7.2.0.2.
Regionalis és hatar menti 1.7.2.1.
gazdasagfejlesztésért
felel6s helyettes
allamtitkar
Regiondlis és Hatar Menti 1.7.2.1.1.
Gazdasagfejlesztésért Felel6s
Helyettes Allamtitkari
Titkarsag
Regiondlis és Hatar Menti 1.7.2.1.2.
Fejlesztések Féosztaly
Hatar menti Egyuttm(ikddések Osztély 1.7.2.1.2.1.
Kozlekedési Koordinacids Osztaly 1.7.2.1.2.2.
Regionalis Stratégiai Fejlesztések Osztaly | 1.7.2.1.2.3.
Regiondlis Gazdasagfejlesztési 1.7.2.1.3.
Féosztaly
Tamogatasi Osztaly 1.7.2.1.3.1.
Kozép-eurdpai Gazdasagfejlesztési 1.7.2.1.3.2.
Osztaly
Hatar Menti Operativ 1.7.2.1.4.
Programok Féosztély
Szakmai Koordinacids Osztaly 1.7.2.1.4.1.
Pénziigyi Koordinaciés Osztaly 1.7.2.1.4.2.
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Irdnyit6 vezetd - 1. szint Iranyité vezetd - 2. szint Irdnyit6 vezetd - 3. szint F6osztaly neve Osztaly neve Kod
Beruhazasok 1.7.2.2.
Osztonzéséért felelds
helyettes allamtitkar

Beruhézasok Osztdonzéséért 1.7.2.2.1.
Felel6s Helyettes Allamtitkari
Titkérsag
Beruhdzdsosztonzési Féosztaly 1.7.2.2.2.
Vallalati Kapcsolatok Osztaly 1.7.2.2.2.1.
Gazdasdagi Vegyes 1.7.2.2.3.
Bizottsdgokért Felels
Féosztaly
Kereskedelempolitikai 1.7.2.2.4.
Féosztaly
Beruhazéasvédelmi, szabadkereskedelmi 1.7.2.2.4.1.
megallapodésok és WTO Osztély
Az export noveléséért 1.7.2.3.
felelés helyettes
allamtitkar
Az Export Noveléséért Felelds 1.7.2.3.1.
Helyettes Allamtitkari
Titkarsag
Exportfejlesztési Koordinacids 1.7.2.3.2.
Féosztaly
Reldcids és Képzési Osztaly 1.7.2.3.2.1.
Agazati Exportstratégiai Osztaly 1.7.2.3.2.2.
Exportfinanszirozasi Osztaly 1.7.2.3.2.3.
Nemzetkozi Fejlesztési 1.7.2.3.3.
Féosztaly
Bilateralis Egytittmkodési és 1.7.2.3.3.1.
Projektkoordinéciés Osztaly
Multilaterdlis Egyuttmkoddési Osztaly 1.7.2.3.3.2.
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Irdnyit6 vezetd - 1. szint Iranyité vezetd - 2. szint Irdnyit6 vezetd - 3. szint F6osztaly neve Osztaly neve Kod
Vizdiplomacidért és a Duna 1.7.2.3.4.
Régié Stratégidért Felel6s
Féosztaly
Vizdiplomaciaért és Vizipari Exportért 1.7.2.3.4.1.
Felel6s Osztaly
Duna Régio6 Stratégia Osztaly 1.7.23.4.2.
Budapesti Viz Vilagtalalkozé 2019 1.7.2.3.4.3.
Megrendezéséért Felel6s Osztély
Forraskoordinacids Osztaly 1.7.2.3.4.4.
Eurdpai és amerikai 1.7.2.4.
kapcsolatok fejlesztéséért
felel6s helyettes
allamtitkar
Eurépai és Amerikai 1.7.2.4.1.
Kapcsolatok Fejlesztéséért
Felel6s Helyettes Allamtitkari
Titkérsag
Nyugat- és Dél-Eurépa 1.7.2.4.2.
Féosztaly
Nyugat-Eurépa Osztély 1.7.2.4.2.1.
Dél-Eurépa Osztaly 1.7.2.4.2.2.
Eszak-Eurépa Féosztaly 1.7.2.4.3.
Eszak-Amerika Féosztaly 1.7.2.4.4.
Visegradi Egyuttm(ikddés és 1.7.2.4.5.
K6zép-Eurépa Féosztaly
Visegradi Orszagok Osztélya 1.7.2.4.5.1.
Regiondlis Egytittm(ikddési Osztaly 1.7.2.4.5.2.
Déli Szomszédsagi Osztaly 1.7.2.4.5.3.
Keleti kapcsolatok 1.7.2.5.

fejlesztéséért felel6s
helyettes allamtitkar
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Irdnyit6 vezetd - 1. szint Iranyité vezetd - 2. szint Irdnyit6 vezetd - 3. szint F6osztaly neve Osztaly neve Kod
Keleti Kapcsolatok 1.7.2.5.1.
Fejlesztéséért Felelds
Helyettes Allamtitkari
Titkarsag
Oroszorszag, Kelet-Eurdpa és 1.7.2.5.2.
Kozép-Azsia Féosztaly
Oroszorszag és Kiilgazdasagi Osztaly 1.7.2.5.2.1.
Kelet-Eurépa és Dél-Kaukéazus Osztély 1.7.2.5.2.2.
Koézép-Azsia Osztaly 1.7.2.5.2.3.
Kina Féosztaly 1.7.2.5.3.
Kina-Kozép-Kelet-Eurdépa Egylttmdkodés | 1.7.2.5.3.1.
Osztaly
Leggyorsabban Fejl6dé 1.7.2.5.4.
Gazdasagok Féosztalya
ASEAN Osztaly 1.7.2.5.4.1.
Déli kapcsolatok 1.7.2.6.
fejlesztéséért felelds
helyettes allamtitkar
Déli Kapcsolatok Fejlesztéséért 1.7.2.6.1.
Felel6s Helyettes Allamtitkari
Titkarsag
Kozel-Kelet és Eszak-Afrika 1.7.2.6.2.
Féosztaly
Eszak-Afrika Osztaly 1.7.2.6.2.1.
Obol-osztaly 1.7.2.6.2.2.
Kozel-Kelet Osztaly 1.7.2.6.2.3.
Afrika F6osztaly 1.7.2.6.3.
Dél-Afrika Osztaly 1.7.2.6.3.1.
Nyugat- és Kelet-Afrika Osztaly 1.7.2.6.3.2.
Azsia és Oceania Féosztaly 1.7.2.6.4.
ASEM Osztaly 1.7.2.6.4.1.
Latin-Amerika és Karib-térség 1.7.2.6.5.

Féosztaly
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Irdnyit6 vezetd - 1. szint Iranyité vezetd - 2. szint Irdnyit6 vezetd - 3. szint F6osztaly neve Osztaly neve Kod
Dél-Amerika Osztaly 1.7.2.6.5.1.
Kozép-Amerika és Multilaterélis Osztaly 1.7.2.6.5.2.
Biztonsagpolitikaért 1.7.3.
felel6s allamtitkar
Biztonsagpolitikaért Felel6s 1.7.3.0.1.
Allamtitkari Titkarsag
Energia- és Klimadiplomacia 1.7.3.0.2.
Féosztaly
Energiabiztonsagi Osztaly 1.7.3.0.2.1.
Dekarbonizacids Osztaly 1.7.3.0.2.2.
Urkutatasért és 1.7.3.0.3.
Urtevékenységért Felel6s
Féosztaly
Biztonsagpolitikaért 1.7.3.1.
felelés helyettes
allamtitkar
Biztonsagpolitikaért Felel6s 1.7.3.1.1.
Helyettes Allamtitkari
Titkarsag
EU K6z6s Kul- és 1.7.3.1.2.
Biztonsagpolitikai és
Szomszédsagpolitikai
Féosztaly
Eurdpai Levelezé és Kozos Kiil- és 1.7.3.1.2.1.
Biztonsagpolitikai Osztaly
Eurépai Szomszédsagpolitika Osztaly 1.7.3.1.2.2.
Biztonsagpolitikai és 1.7.3.1.3.
Non-proliferaciés Féosztaly
NATO-CSDP-Uj tipusu Biztonsagi 1.7.3.1.3.1.
Kihivésok Osztély
EBESZ-ET-Non-proliferacios Osztély 1.7.3.1.3.2.
EU BOvitési és El6csatlakozast 1.7.3.1.4.

Tamogato Féosztaly
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Irdnyit6 vezetd - 1. szint Iranyité vezetd - 2. szint Irdnyit6 vezetd - 3. szint F6osztaly neve Osztaly neve Kod
Nyugat-Balkan Féosztaly 1.7.3.1.5.
Migracids kihivasok 1.7.3.2.
kezeléséért felel6s
helyettes allamtitkar
Migracids Kihivésok 1.7.3.2.1.
Kezeléséért Felel6s Helyettes
Allamtitkari Titkarsag
ENSZ Féosztaly 1.7.3.2.2.
Nemzetkozi Szervezetek 1.7.3.2.3.
Féosztélya
Tajékoztatasért és 1.7.4.
Magyarorszag
nemzetkozi
megjelenitéséért
felel6s allamtitkar
Téjékoztatasért és 1.7.4.0.1
Magyarorszag Nemzetkozi
Megjelenitéséért Felel6s
Allamtitkari Titkarsag
Sportdiploméciai Féosztaly 1.7.4.0.2.
Sajté Féosztaly 1.7.4.0.3.
Bels6 Kommunikaciés Osztaly 1.7.4.0.3.1.
Kiils6 Kommunikacids Osztaly 1.7.4.0.3.2.
Stratégiai Tervez6-elemzé 1.7.4.0.4.
Féosztaly
Kulturalis diplomaciaért 1.7.4.1.
felel6s helyettes
allamtitkar
Kulturdlis Diplomacidért 1.7.4.1.1.
Felelés Helyettes Allamtitkari
Titkarsag
Kiemelt és Horizontélis Ugyek Osztélya 1.7.4.1.1.1.
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Irdnyit6 vezetd - 1. szint Iranyité vezetd - 2. szint Irdnyit6 vezetd - 3. szint F6osztaly neve Osztaly neve Kod
Nemzetkodzi Magyar Nyelvi 1.7.41.2.
Képzésekért és Oktatdsért
Felel6s F6osztaly
Kulfoldi Magyar Intézetek és 1.7.4.1.3.
Evadok Féosztaly
Kilféldi Magyar Kulturélis Evadokért és 1.7.4.1.3.1.
Programokért Felelds Osztaly
Intézetekkel val6é Kapcsolattatasért Felelés | 1.7.4.1.3.2.
Osztaly
Kulturalis Diplomaciai 1.7.4.14.
Féosztaly
Kiemelt Kulturalis Diplomaciai 1.7.4.1.4.1.
Programokért Felelés Osztaly
Kulturdlis Kapcsolatokért Felel¢s Osztaly 1.7.41.4.2.
Tudomanydiploméciai 1.7.4.1.5.
Féosztaly
Polgari hirszerzésért 1.7.5.
felel6s allamtitkar
Polgari Hirszerzésért Felelés 1.7.5.0.1.
Allamtitkari Titkarsag
Biztonsagi, Informatikai és 1.7.5.0.2.
Tavkozlési Féosztaly
Belfoldi Biztonsagi Osztaly 1.7.5.0.2.1.
Kulképviseleti Biztonsagi Osztaly 1.7.5.0.2.2.
Védett Kommunikdacios Osztaly 1.7.5.0.2.3.
Biztonsagtechnikai Osztaly 1.7.5.0.2.4.
Informatikai és Tavkozlési Osztaly 1.7.5.0.2.5.
Informacids Féosztaly 1.7.5.0.3.
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Irdnyit6 vezetd - 1. szint Iranyité vezetd - 2. szint Irdnyit6 vezetd - 3. szint F6osztaly neve Osztaly neve Kod
Magyar Diploméciai 1.7.6.
Akadémidért és
a Stipendium
Hungaricum
Programért felel6s
allamtitkar

Magyar Diploméciai 1.7.6.0.1.
Akadémidért és a Stipendium
Hungaricum Programért
Felel6s Allamtitkari Titkarsag
Diploméciai Akadémia 1.7.6.0.2.
Féosztaly

Akadémiai Koordinacios Osztaly 1.7.6.0.2.1.
Stipendium Hungaricum 1.7.6.0.3.
Féosztaly

Pénziigyi és lgazgatasi Osztaly 1.7.6.0.3.1.
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4. fliggelék a 22/2019. (XI. 25.) KKM utasitdshoz

1. A Szabalyzat 4. fuggelék,lll. Gazdasagi tarsasdgok” cimu tablazat 1. sora helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:

(A

B

C

Szervezet megnevezése

Jogviszony

Felel6s dllami vezetd, kormdnybiztos)

Comitatus-Energia Beruhazasi
Kereskedelmi és Szolgaltato
Zartkorten Mdkodo
Részvénytarsasag

tulajdonosi jogok
gyakorlasa

parlamenti allamtitkar

szakmai felligyelet

gazdasagi ligyekért felelés helyettes
allamtitkar

2. A Szabdlyzat 4. fliggelék,,lll. Gazdasagi tarsasagok” cim(i tablazat 7. sora helyébe a kdvetkez6 rendelkezés 1ép:

(A

B

C

Szervezet megnevezése

Jogviszony

Felel6s dllami vezetd, kormdnybiztos)

MANEVI Zartkord
Részvénytarsasag

tulajdonosi jogok
gyakorldsa

parlamenti allamtitkar

szakmai felligyelet

gazdasagi Ugyekért felelés helyettes
allamtitkar

3. ASzabdlyzat 4. fliggelék,|ll. Gazdasagi tarsasagok” cim(i tablazata a kovetkez6 9. sorral egészil ki:

(A

B

C

Szervezet megnevezése

Jogviszony

Felel6s dllami vezetd, kormdnybiztos)

HIPA Nemzeti Befektetési
9. | Ugynékség Nonprofit Zartkériien
MUikodd Részvénytarsasag

tulajdonosi jogok
gyakorlasa

parlamenti allamtitkar

szakmai felligyelet

beruhdzasok 6sztonzéséért felelds helyettes
allamtitkar

4. Hatalyat veszti a Szabalyzat 4. fliggelék,|. Kéltségvetési szervek” cim( tablazat 3. sora.

Az Allami Szamvevoszék elnokének 2/2019. (XI. 25.) ASZ utasitasa
a szamvevoszéki ellendrzés eljarasi szabalyai és modszerei megallapitasarodl és nyilvanossagra hozatalarol
52616 1/2017. (Il. 8.) ASZ utasitas médositasarél

A jogalkotasrdl sz6l6 2010. évi CXXX. térvény 23. § (4) bekezdés h) pontjaban foglaltak alapjan az Allami Szamvevészékrél sz616
2011. évi LXVI. torvény 13. § (2) bekezdés d) pontjdban meghatarozott jogkdromben eljarva a kovetkezé utasitdst adom ki:

1.8 A szdmvevészéki ellendrzés eljarasi szabdlyai és mddszerei megallapitasardl és nyilvanossagra hozataldrél szolo
1/2017. (Il 8.) ASZ utasitas Melléklete helyébe jelen utasitas Melléklete Iép.
2.§ Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon lép hatdlyba.

Domokos LdszI6 s. k.,
elndk
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Melléklet a 2/2019. (XI. 25.) ASZ utasitdshoz
,Melléklet az 1/2017. (1. 8.) ASZ utasitashoz

Az Allami Szamvevészék elndke altal az Allami Szamvevészékrél sz616
2011. évi LXVI. torvény 13. § (2) bekezdés d) pontja szerinti jogkdrben megallapitott
és nyilvanossagra hozott szamvevdszéki ellendrzési szabalyok és médszerek®

A szamveviszék miikodésére vonatkozd alapelvek

A flggetlenséget biztosité garancialis elemek

Az atldthatdsag és elszamolhatdsag szamvevészéki alapelvei
Etikai alapelvek

A mindségiranyitott mikddésre vonatkozé alapelvek

A szdmvev6széki munka hasznosulasara vonatkozé alapelvek

A szdmvevbszéki ellendrzés alapelvei

Altalanos ellenérzési alapelvek
A teljesitmény-ellendrzés alapelvei
A megfelel6ségi ellendrzés alapelvei

Médszertani itmutatok — egyéb utmutatdk

Médszertani Gtmutaté az Allami Szamvevészék ellenérzései soran felhasznalandé bizonyitékokrdl

Ellenérzési szakkifejezések és magyarazatuk (Glosszarium)

Médszertani Gtmutaté a koltségvetés végrehajtasanak (zadrszdmadas) ellenérzéséhez

Médszertani Utmutatdé a Magyarorszag kozponti koltségvetésérdl szold torvényjavaslat véleményezését
megalapozd ellenérzéshez

Kiegészités a kdzponti koltségvetésrdl szold torvényjavaslat véleményezését megalapozé ellendrzéshez készitett
mddszertani Utmutatéhoz

Médszertan a partok gazdalkodasa torvényességének ellenérzéséhez

Médszertan a pértalapitvanyok gazdalkodasa torvényességének ellenérzéséhez

Médszertani itmutaté az IT alkalmazéasok folyamatorientalt ellen6rzéséhez

Médszertani itmutatd a teljesitmény-ellenérzéshez

Médszertani utmutato a rendszerellenérzéshez

Archivumba helyezett egyéb moédszertani Utmutatok:

Kiegészités a kdzponti koltségvetésrél sz6l6 torvényjavaslat véleményezését megalapozé ellendrzéshez készitett
modszertani Utmutatbhoz - Magyarorszdg 2016. évi kozponti koltségvetésérdl szolé torvényjavaslat
véleményezése

Kiegészités a kdzponti koltségvetésrdl szold torvényjavaslat véleményezését megalapozé ellendrzéshez készitett
moédszertani Utmutatbhoz - Magyarorszdg 2015. évi kozponti koltségvetésérdl szolé torvényjavaslat
véleményezése

Médszertan a partok gazdalkodasa torvényességének ellendrzéséhez (hatdlyos 2004-2016)"

' A felsorolt ellendrzési szabalyok és modszerek elérhetéek az alabbi helyen:

https://asz.hu/hu/az-allami-szamvevoszek-ellenorzeseinek-szakmai-szabalyai
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A Nemzeti Ad6- és Vamhivatal vezetdjének 1/2019. (XI. 25.) NAV utasitasa
a kozjogi szervezetszabalyoz6 eszkozként kiadasra keriil6 utasitasrél

A jogalkotésrdl szold 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontjdban meghatarozott hatdaskdromben eljérva, a Nemzeti
Ado- és Vamhivatal kdzponti és terlleti szerveinek tevékenységére, mikddésére, valamint szervezetére vonatkozé, a szerv
allomdanydba tartozé személyekre kotelezd rendelkezéseket tartalmazé kézjogi szervezetszabalyozé eszkdz kiadasanak szabalyait
az aldbbiak szerint szabalyozom:

1. Altalanos rendelkezések
1.§ (1) Ezen utasitas személyi hatdlya a Nemzeti Adé- és Vamhivatalrdl sz6l6 2010. évi CXXII. térvény (a tovabbiakban:
NAV tv.) 4. § (1)-(2) bekezdése szerinti szervek személyi dllomanydra terjed ki.
(2) Ezen utasitds targyi hatdlya a kdzjogi szervezetszabalyozd eszkozként kiadasra keriilé utasitas (a tovabbiakban:

utasitas) el6készitésének szabalyaira terjed ki.

2. Az utasitas kiadasa

2.8 (1) Az utasitas kiadasara a Nemzeti Ad6- és Vamhivatal (a tovédbbiakban: NAV) vezetdje jogosult.
(2) Az utasitdsnak a jogszabalyszerkesztésrél sz616 61/2009. (XIl. 14.) IRM rendeletben el8irt kovetelményeknek meg kell
felelnie.
3.8 (1) Az azonos szabdlyozasi targykort érint6, azonos szintli rendelkezéseket egy utasitdsban kell meghatarozni.

Uj szabalyozasi igény esetén az érintett targykodrt mar szabalyozé utasitds moédositasat kell elvégezni.
(2) Uj utasitas akkor adhaté ki:
a) amennyiben nincs az adott targykort érintd utasités, vagy
b) a targykorben hatalyos utasitas oly mértékben atdolgozast igényel, hogy a hatélyos szabalyozas hatalyon
kivul helyezése indokolt, vagy
Q) a harmadik moédositas helyett, amennyiben az utasitast mar kétszer médositottak.

4.8 (1) Az utasitds tervezetének elOkészitésére az utasitds targya szerint hataskorrel rendelkezé, a NAV tv. 4. §
(1)-(2) bekezdése szerinti szervek kotelesek.

(2) Utasitds el6készitésének kezdeményezésére akkor kerlilhet sor, ha jogszabaly utasitds kiadasara vonatkozd
kotelezettséget allapit meg, vagy a szakmai feladatok végrehajtésa, illetve szervezeti valtozas indokoltta teszi.

(3) Az utasitas el6készitéjének folyamatosan figyelemmel kell kisérnie, és legaldbb évente egyszer, a targyévet kdvetd
januar 31-ig értékelnie kell az utasitds gyakorlatban torténé érvényesiilését, alkalmazadsanak hatdsat, és sziikség
szerint kezdeményeznie kell annak médositdsat, hatalyon kiviil helyezését.

(4) Jogszabalyvéltozas esetén haladéktalanul intézkedni kell az utasitds mdédositasa, hatalyon kiviil helyezése vagy
Uj utasitas kiaddsa irdnt. A modositasig, hatalyon kivil helyezésig, Uj utasitds kiadasdig a hatélyos jogszabalyi
rendelkezések alapjan kell eljarni.

3. Az utasitas kozzétételére, nyilvantartasara vonatkozé szabalyok
5.8 Az utasitds a Magyar Koézldny mellékleteként megjelené Hivatalos Ertesitében torténd kozzétételérdl, valamint

a NAV rendelkezések nyilvantartasi rendszerében torténd rogzitésérdl a Nemzeti Add- és Vdmhivatal Szervezeti és
MUkodési Szabdlyzataban kijel6lt f6osztaly gondoskodik.
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4. Zaro6 rendelkezések
6.8 Ez az utasitas 2020. janudr 1-jén lép hatélyba.

7.8 Hatalyadt veszti a kozjogi szervezetszabdlyoz6 eszkozként kiadasra kerlil6 utasitasrél, valamint az Ado- és
Vamértesit6rol szolo 1/2016. (1. 13.) NAV utasitas.

Dr. Sors LdszI6 s. k.,
a Nemzeti Ado- és Vamhivatal vezetdje

A Nemzeti Valasztasi Iroda elnokének 5/2019. (XI. 25.) NVI utasitasa
a Nemzeti Valasztasi Iroda fejezeti kezelésii el6iranyzatai felhasznalasanak szabalyzatarol sz6l6
8/2015. (XII. 9.) NVI utasitas médositasarol

Az allamhdztartasrol sz6l16 2011. évi CXCV. torvény 28. § (1) bekezdésében meghatérozott feladatkdromben eljarva a Kormany
tagjainak feladat- és hataskorérél szélé6 94/2018. (V. 22.) Korm. rendelet 64. § (1) bekezdés 2. pontjaban meghatarozott
feladatkorében eljaré allamhéztartasért felelés miniszterrel egyetértésben - figyelemmel a jogalkotasrol szélé 2010. évi
CXXX. térvény 23. § (4) bekezdés c) pontjara — a kovetkezd utasitast adom ki:

1.8 A Nemzeti Vélasztasi Iroda fejezeti kezelésu elGirdnyzatai felhasznalasanak szabalyzatarol szolé 8/2015. (XII. 9.)
NVI utasitds (a tovdbbiakban: Utasitas) Melléklete a Melléklet szerint médosul.

2.8 Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon lép hatdlyba.

Dr. Pdlffy llona s. k.,

elnok



Melléklet az 5/2019. (XI. 25.) NVI utasitdshoz

1. Az Utasitas Mellékletében foglalt tablazat cimében a,2018." szOvegrész helyébe a,2019." szoveq lép.

2. Az Utasitas Mellékletében foglalt tablazat 6. sora helyébe a kdvetkez6 sor 1ép:

nemzetiségi 6nkormanyzati

képvisel6k valasztasa

és a helyi 6nkormanyzati
képvisel6k

és polgarmesterek,
valamint nemzetiségi
onkormanyzati
képviselék valasztasaval

kapcsolatos kiadasokra

(A B C D E F G H 1 J K L M N )
Eurdpai unids forrdsbol
) Kifizetésben Tdmogatds | . ) ) ) . » finanszirozott
Aht. i Jogcim- o . L . Tdmogatdsi Rendelkezésre Visszafizetés o Kezelé Lebonyolité . .
1. Cimnév Alcimnév Jogcimcsop.-név Eléirdnyzat célja részestil6k biztositdsdnak Biztositék koltségvetési
azonosité név ] eléleg bocsdtds médja hatdrideje szerv szerv ] .
kore médja tdmogatds kozrem(ik6dé
szervezete)
6. 355295 2019. évi Eurdpai Parlamenti Az el6iranyzat biztosit koltségvetési tédmogatasi nyujthato egy 6sszegben
képviselévalasztas és a helyi fedezetet a 2019. évi szervek szerz6dés, vagy
onkormanyzati képvisel6k Eurépai Parlamenti tamogatoi részletekben
és polgarmesterek, valamint képviselévalasztassal okirat

7989
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Az Orszagos Birésagi Hivatal elnokének 26/2019. (XI. 25.) OBH utasitasa
a birésagi hatarozatok anonimizalasaval és kozzétételével kapcsolatban a bir6sagokra harulé feladatok
végrehajtasarol

A jogalkotasrol szolo 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés d) pontjadban kapott felhatalmazas alapjan, a birdsagok

szervezetérdl és igazgatasardl szolé 2011. évi CLXI. torvény 76. § (1) bekezdés b) pontjdban meghatarozott feladatkdromben

eljarva a birdsagi hatdrozatok anonimizalasarol és kdzzétételérdl a kovetkezd normativ utasitast adom ki:

2.§

3.8

1. Altaldnos rendelkezések

[A szabdlyzat célja]
A normativ utasitds (a tovédbbiakban: szabdlyzat) célja a birdésdgi hatarozatok anonimizaldsaval és az anonimizalt
hatdrozatok kdzzétételével kapcsolatban a birésagokra harulé feladatok egységes végrehajtasanak biztositasa.

[A szabdlyzat hatdlya]

A szabalyzat személyi hatdlya a birdsdgok szervezetérdl és igazgatasardl szold 2011. évi CLXI. torvény
(a tovabbiakban: Bszi.) 16. §-dban meghatdrozott birésagokra és az Orszdgos Birésagi Hivatalra (a tovabbiakban:
OBH), valamint a birésdgokkal és az OBH-val szolgdlati jogviszonyban all6 birdkra és igazsagligyi alkalmazottakra
terjed ki.

A szabalyzat targyi hatdlya a bir6sagi hatdrozatoknak a Bszi.-ben meghatérozott anonimizaldsara, az anonimizalt
hatarozatok kdzzétételére, illetve a birdsagi szervezet részére torténd hozzaférhetové tételére terjed ki.

A szabalyzat targyi hatélya nem terjed ki a kdzbeszerzésekrdl szol6 torvény és a valasztasi eljarasrol sz616 torvény
hatdlya ald tartozé lgyekben hozott hatarozatok birdsagi feliilvizsgélata soran hozott hatarozatok, valamint
a cégeljarasban, cégtorvényességi és kényszertorlési eljarasban hozott hatarozatok, civil szervezetek nyilvantartasba
vételi eljdrasa sordn hozott hatarozatok anonimizélasara.

[Ertelmez6 rendelkezések]
E szabalyzat alkalmazasaban:
1. adatfelel6s:

1.1. a Bszi. 163. § (1) bekezdésében megjeldlt jogegységi hatarozat, elvi birésagi hatdrozat, elvi birdsagi
dontés, a Kuria altal az igy érdemében hozott hatarozat vonatkozaséban a Kuria elndke,

1.2 a Bszi. 163. § (1) bekezdésében megjeldlt, az itél6tabla altal az Gigy érdemében hozott hatarozat
vonatkozéasaban az itéltabla elndke,

1.3. a Bszi. 163. § (1) bekezdésében megjeldlt, a kdzigazgatési és munkaligyi birdsag altal a kézigazgatasi
perben az ligy érdemében hozott hatdrozat vonatkozasaban a kdzigazgatasi és munkaligyi birésag
elndke,

1.4. a Bszi. 163. § (3) bekezdésében megjeldlt hatarozatok vonatkozédsdban annak a birésdgnak az
elndke, amely biréség hatarozatat fellilbiraltak vagy felllvizsgaltak,

1.5. a Bszi. 163. § (3) bekezdésében megjeldlt, a birésagi hatarozattal felulbiralt, mas szerv altal
meghozott hatdrozatok vonatkozasaban annak a birédsagnak az elndke, amely birdsag a hatarozatot
hozta,

1.6. a Bszi. 163. § (5) bekezdésében megjeldlt hatdrozatok vonatkozdsaban a hatdrozatot meghozd

birésdg elndke, a jarasbirésdgon vagy keriileti birésdgon jogerére emelkedett hatdrozatok
vonatkozéasaban a torvényszék elndke;
2. anonimizdlds: a dokumentumban az eljardssal érintett személy azonositdsat lehetévé tevé személyes
és egyéb védett adatok eltdvolitdsa vagy az azonositdst megakadalyoz6 adatokra cserélése, ide nem értve
a torvényben az anonimizalas aldl kivett adatokat;
3. anonimizdldsi szerepk6r: az anonimizélds folyamataban kozrem(ikodd személyek jogosultsagainak és
feladatainak 6sszessége (anonimizald, ellenérzé, jévdhagyo stb.);
4. BIIR: a Birésagi Integrédlt Informécidés Rendszer, amely a biréségi Ugyviteli, itélkezési és dontéshozatali
folyamatok tdmogatasara hasznalt alkalmazasokat és adatbézisokat 6sszefogé informatikai szakrendszer;
5. BIR-O: a birésagok egységes iratkezelési szabdlyzatardl sz6l6 17/2014. (XII. 23.) OBH utasitds 10. §-dban
meghatarozott informatikai alkalmazas;
6.  birdsdgi hatdrozatszerkeszt6: az ITR olyan alkalmazasa, amely a bir6sagi hatarozatok szerkesztését tamogatja;
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4.8

5.8

7.  fellebbezheté hatdrozat: a birdsagi tigyben keletkezett olyan - az egyes eljarasi cselekményekhez kapcsolédo
vagy az lgyet érdemben elbirdlé6 — dontés, amely ellen az ligyre vonatkozé eljérasi torvény rendelkezései
szerint 6nallo fellebbezésnek van helye;

8.  Gyljtemény: a Birésagi Hatarozatok GyUjteménye a torvényi rendelkezéseknek megfelel6 médon anonimizalt
birésagi hatarozatok digitalis formatumu gydjteménye, amely barki szdmara ingyenesen, azonos feltételek
mellett a birésagok kdzponti honlapjan elektronikusan elérheté;

9. iratkezelési szabdlyzat: a bir6sagoknak az OBH elndke altal kiadott egységes iratkezelési szabalyzata;

10.  ITR: az itélkezést TAmogatd Rendszer, amely a hatarozatok szerkesztésére és anonimizélasara, valamint
az elektronikus aktaba torténd betekintésre, tovabbé a KKSZB lekérdezések inditasara szolgald rendszer;

11.  kezdéirat: a birésdgok tigyvitelérdl sz6l6 jogszabalyban kezddiratként meghatdrozott irat;

12. KKSZB: az elektronikus Ugyintézés és a bizalmi szolgaltatasok &ltalanos szabalyairdl szélé 2015. évi
CCXXII. torvény 74. § (3) bekezdés d) pontjdban meghatdrozott Kozponti Kormanyzati Szolgaltatas Busz;

13.  kozzététel: az anonimizdlt hatdrozatoknak a birdsdgok kozponti internetes honlapjan taldlhatd
Gy(jteményben, digitalis formdban, barki szamara, személyazonositds nélkil, korldtozastédl mentesen,
dijmentesen torténé hozzaférhetévé tétele;

14.  kozzétételi hatdrid6: az anonimizalt hatarozat hozzaférhetévé tételére vonatkozoé kotelezd hatarido;

15.  metaadat: a szereplap, a Kuria és az itél6tabla hatarozata esetében a tandcselnék megbizasabdl a tanacs tagja
altal megadott 6sszefoglalo, a kijelolt jogszabalyhelyek, azok idéallapota, kulcsszavak;

16.  mindsitett adat: a mind&sitett adat védelmérdl szolé 2009. évi CLV. térvény 3. § 1. pontjdban meghatarozott
mindsitett adat;

17.  szereplap: az anonimizélds folyamatdban, az anonimizélandé hatdrozat meghatdrozott szovegegységei
(szovegrészei) vonatkozasban az informatikai alkalmazas altal kindlt vagy szabadon kialakitott csereszéveg,
amely az anonimizédland6 adat médositasara szolgal;

18.  tandcs: szignalas alapjan az adott ligyben eljaré tanacs, egyesbird, 6nallé hataskorben eljard titkar, birésagi
Ugyintézd vagy végrehajtasi Ugyintézé;

19.  tandcselndk: az adott Ugyre aktudlisan kiszignalt tandcs tandcsvezetd birdja, az egyesbird, az 6nallo
hataskorben eljaré titkar;

20.  djraanonimizdlds: az anonimizalt hatarozat visszavondsa, vagy a birdsdgi felhasznalok szamara kozzétett
hatdrozatnak a Gy(jteményben torténd kozzététele esetén szilkségessé valé anonimizélasa, melyet
a szabalyzat 2. cimében foglaltak szerint kell elvégezni;

21.  védett adat: barmely torvényi rendelkezés éltal védett olyan adat, amelynek nyilvdnossa valasa a védetté
nyilvénitaséval elismert jogos érdek sérelmét eredményezheti (kiildndsen banktitok, orvosi titok, Uzleti titok,
mindsitett adat stb.);

22.  zdrd hatdrozat: a birésagi ligyet lezérd olyan érdemi hatarozat, amely rendes, illetve rendkiviili jogorvoslattal
mar nem tdmadhatd;

23.  Zzdrttdrgyaldssal védett adat: a Bszi. 166. § (3) bekezdésben meghatarozott médon védett adat.

2. Az anonimizalas

[Az anonimizdlds sordn adatok térlése, kicserélése]

A birésagi hatarozatok anonimizaldsa soran a személyiségi jogok és védett adatok védelme érdekében - térvényben

meghatarozott kivételekkel - tordIni kell valamennyi:

a) természetes személy, jogi vagy jogi személyiséggel nem rendelkezd szervezet azonositdst lehetévé tévé
adatot;

b) védett adatot vagy torvényben meghatarozott egyéb titkot tartalmazé részeket;

<) az eljarasban részben vagy egészben elrendelt zért targyalassal védett adatot.

A birésag az anonimizalds sordn a hatdrozatban szereplé személyek neve helyett az eljarasban betoltott

szereplknek megfelelé elnevezést, a személyek azonositasara szolgalo és a védett adatok helyett az adatfajta

elnevezését alkalmazza helyettesité szovegként.

[Az anonimizdlt hatdrozat vagy hatdrozatrész k6zzétételének mell6zése]

A birésdg mellézi a hatarozat egyes részeinek vagy a hatdrozat egészének a Gyljteményben torténd kozzétételét, ha

a) az eljarasi torvények alapjan a nyilvanossag kizarasat megalapozd, térvényben meghatarozott érdek védelme
masképpen nem biztosithaté (a tovabbiakban: védett érdek);
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b) a birésag zart targyaldst nem rendelt el ugyan, azonban annak torvényi feltételei a 4. § (1) bekezdés
a)-c) pontban foglalt az adat védelme érdekében fennalltak;

<) a torvény altal védendd adat (kiilondsen Uzleti vagy hivatasbeli titok) az eljardsban nem szerepld személyek
jogat érinti.

A birésdg mellézi a hatarozatnak a GyUjteményben torténd kozzétételét, ha védett érdek, illetve védett adatok

védelme érdekében az anonimizalt hatdrozat szovegébdl tordlt szovegrészek miatt a hatdrozat kozérthetdsége

sulyosan sérdil.

[Az anonimizdlds sordn nem térélt adatok]

A birésag az anonimizalds soran nem torli:

a) a Bszi. 166. § (2) bekezdésében rogzitett adatokat;

b) a fogyasztovédelemrdl szol6 1997. évi CLV. torvény 51/B. § (5) bekezdés b) pontja szerinti jogsértd vallalkozas
adatait;

c) a tudomanyos kozleményre torténd hivatkozas esetén a szerzé, szerkeszté nevét, a tudomanyos kézlemény
kiadasi adatait (kiadas éve és helye, a kiadd neve).

3. A kozzéteend6 anonimizalt hatarozatok és a kozzététel mell6zése

[A térvényi kdtelezettség alapjdn kbzzétett hatdrozatok]

A birdésag a Bszi. 163. § (1) bekezdésében meghatérozott hatarozatok anonimizélast kdvetéen, digitélis formaban,

a Bszi. 164. § (1) bekezdésében meghatarozott hataridében a kovetkezé hatdrozatokat teszi kdzzé a Gydjteményben:

a) a Kuria a jogegységi hatarozatat, az elvi birésagi hatdrozatot, az elvi birdsagi dontést és az altala az lgy
érdemében hozott hatarozatot;

b) az itél6tabla az altala az ligy érdemében hozott hatrozatot;

<) a kdézigazgatasi és munkatigyi birdésdg az altala a kézigazgatasi perben az ligy érdemében hozott hatdrozatot
a fellilbirdlt hatarozattal egyltt — ha a fellilvizsgalt kdzigazgatasi hatarozatot egyfoku eljarasban hoztak, és
a birésag hatérozata ellen nincs helye rendes jogorvoslatnak.

A birésdg a Bszi. 163. § (3) bekezdése alapjan az anonimizaldst kovetben, digitalis formaban, a jogorvoslati

eljarasban meghozott hatarozattal egyitt a felllbirdlt vagy fellilvizsgalt hatarozatot is kozzéteszi

a Gy(ljteményben, ha

a) az (1) bekezdés a)-b) pontja szerinti kozzétételre a rendes jogorvoslati eljarast kovetéen keril sor;

b) az (1) bekezdés a)-b) pontja szerinti rendkivili jogorvoslatban hozott hatérozat olyan alsébb fokon
meghozott hatdrozatot érint, amely kordbban a GyUjteményben nem keriilt kdzzétételre.

Ha a rendkiviili jogorvoslati eljarasban meghozott hatdrozattal érintett alsébb fokon meghozott hatarozatok mar

kozzétételre keriiltek a Gy(jteményben, a rendkivili jogorvoslati eljarasban hozott hatarozatot akként kell

kdzzétenni, hogy az kapcsolédjon az elézményi hatarozatokhoz.

[Az adatfelelSs dontése alapjdn kbzzétett hatdrozatok]

A birésag a Gyljteményben negyedévente kdzzéteszi a birésag elndke éltal a Bszi. 163. § (5) bekezdése alapjan
kozzétételre kijelolt anonimizalt hatdrozatot. A kozzétételre kivélasztashoz az 1. mellékletben szerepl6 javaslati lista
nyujt segitséget.

A Kuria, az itél6tdbla és a torvényszék elndke kozzétételi kotelezettségét a kollégiumvezetd kdzremlkddésével
teljesiti. A kivalasztas szakmai sziikségességét az elnok a kollégiumvezet6 elSterjesztése alapjan allapitja meg.

A kollégiumvezetd részére a GyUjteményben vald kdzzététel érdekében a tandcselndk a hatdrozat megjeldlésével
és rovid indokoldssal barmikor tehet javaslatot.

A kollégiumvezeté az Ugyszaka szerinti, az ITR-ben elérhetévé tett anonimizalt hatdrozatokat félévenként
megvizsgdlja, és évente kétszer, februdr 15. és szeptember 15. napjaig teszi meg elGterjesztését az elnok szamara,
aki ezt kdvetd 15 napon belll teszi meg javaslatat kozzétételre az adatfelel6s részére.

Az adatfelelés az anonimizalt hatarozatot a negyedévet kdvet6 honap utolsd napjaig teszi kozzé. Az igy kivalasztott
hatarozatok esetében a Bszi. 164. § (1) bekezdésében meghatarozott kozzétételi hatdridé nem iranyado.

A Kuria, az itél6tdbla és a torvényszék elndke a kbzzéteendd hatdrozatok kivélasztasara, kozzétételére,
a nyilvantartds vezetésére és az adatszolgaltatasra a helyi viszonyoknak megfelel$ eljarasrend érvényesitése és
a kollégiumvezet6i feladatok teljesitésének elésegitése érdekében szabélyzatot adhat ki.
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[Kbzzé nem tehetd hatdrozatok]

A birésag a Gyljteményben nem teszi kozzé

a) a hazassagi perben, az apasag és szarmazds megallapitasa irdnti perben, a szil6i felligyelet megsziintetésére
irdnyuld perben, a gondnoksédg ald helyezés iranti perben hozott anonimizalt hatarozatot, ha valamely fél
a kozzététel mell6zését kérte,

b) a nemi élet szabadsaga és a nemi erkdlcs elleni blncselekmény, a szexudlis kizsdkmanyolas céljaval
elkdvetett emberkereskedelem vagy a szexudlis 6nrendelkezést sértd kiskoru veszélyeztetés alapjan indult
blintet6eljarasban anonimizalt hatarozatot, ha a kozzétételhez a sértett kifejezetten nem jarult hozza,

<) a fizetési meghagyasos, a végrehajtasi, a cégbirdsagi, a cséd- és felszamolasi, valamint a birésagon vezetett
névjegyzékekkel kapcsolatos eljardsban hozott birdsagi hatarozatot,

d) amennyiben a kozzététel barmelyik fél személyes érdekét sérti,

e) kozigazgatasi és munkaligyi jogvitdban, amennyiben a kozzététel barmelyik fél nyomos egyéni érdekével
ellentétben all.

A kozzétételt tilto tényt annak felmerilésekor az ITR-ben az ligyadatok megjegyzés filére rdgziteni kell. Ha a tiltast

megalapozé tény megsz(inik, az ITR-be ezt be kell jegyezni.

[Az ITR-ben elérhetbvé tett hatdrozatok]

A GyuUjteményben kozzétett hatarozatokon tul, a birésagi jogalkalmazas elésegitése és egységesitése érdekében
a birdsag itéletét, fellebbezhetd végzését, a fellebbezést elbiralé végzését annak jogerére emelkedését kovetd
15 napon beliil, a Kdria — a pervezet6 végzések kivételével — 6sszes végzését meghozatalat kovet6é 15 napon beldl
a birésagi felhasznaldk részére anonimizalt formdban hozzéférhetévé kell tenni. A hozzaférést az ITR rendszer
biztositja.

Amennyiben az anonimizélt hatdrozat nem kerll kozzétételére, csak a birdsagi szervezet részére valik
hozzaférhet6vé, a jelen szabélyzatban foglalt anonimizalasi rendtdl eltéréen egyszer(sitett anonimizalasi eljarasra
kerll sor. Az anonimizalé kizdrélag az automatikus anonimizaldst koteles végrehajtani, nem szikséges
az anonimizalast ellen6rzé személyének bevondsa. Az anonimizalast az anonimizéld, annak ellendérzését kdvetden
jovahagyja. A jovahagyast kovetéen keriilhet sor az anonimizalt hatdrozatnak a birésagi felhasznaldk részére torténd
hozzaférésének biztositasara.

Amennyiben a birdsagi felhasznalok részére anonimizalt hatarozatot utébb a Bszi. szabélyai alapjan kézzé kell tenni,
a hatérozat anonimizaldasénak jévahagyasat vissza kell vonni, és az anonimizdlast ismételten a kdzzéteendd
hatdrozatokra vonatkozd eljarasrend szerint kell megismételni és ellendrizni, majd kdzzétenni. A kdzzéteendd
hatdrozatot az a birésdg anonimizalja Ujra, aki az eredeti hatdrozatot hozta, az anonimizaldsrol értesiti a felllbiralé
birésadgot, aki a sajat hatdrozata ismételt anonimizalasa mellett ellenérzi a fellilvizsgalt hatdrozat anonimizalasdnak
megfeleléségét is, és vagy kijavitja az anonimizalds hibait, vagy felszélitja az elséfoku birédsagot az Ujraanonimizélas
elvégzésére. Felllvizsgalati kérelem érkezése esetén az elséfoku birésdg az iratoknak a Kuria részére torténé
felterjesztésével egyidejlleg elvégzi a hatdrozat Ujraanonimizéldsat, és értesiti a masodfoku birésagot
az anonimizalas Ujbdli elvégzésének szlikségességérdl. A masodfoku birdsag az értesitést kovetdé 15 napon belil
koteles az Ujraanonimizalast elvégezni.

4. Az anonimizalt hatarozatok szerkesztése

[Az anonimizdlds elésegitése]

Az anonimizaldsra és a kdzzétételre az ITR-ben mlikddé anonimizélasi program szolgal. Az ITR-ben mikddé birdsagi
hatdrozatszerkeszt6 alkalmazasa nélkiili hatarozatszerkesztés esetén az anonimizélashoz gondoskodni kell az alairt
hatdrozatnak a birésagi hatarozatszerkesztébe torténé bemdasolasarol.

A Kduria, az itél6tdbla és a torvényszék elndoke a jogszabdlyi rendelkezések és a szabdlyzat keretei kozott
felhaszndloi csoportok részére torténd biztositasat.

Az adatfelelés gondoskodik a szabdlyzatban meghatarozott szerepkérokhoz tartozé jogosultsagok biztositasarol,
modositasardl vagy torlésérdl.

Az adatfelel6s kijeloli az anonimizalds hatékony megvalositdsa érdekében az adatfeltoltéseket végzé igazsagigyi
alkalmazottakat, akik — a rendszer altal felkindlt lehetéségek szerint — a BIR-O-ban kezelt peres és nemperes
Ugyekhez tartozd valamennyi adatot teljeskorien, pontosan, a magyar helyesirds szabdlyainak megfelel6en
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felvezetik. Az adatfelel6s eltéré rendelkezésének hidnyaban az adatfeltoltést az iratkezelési szabalyzat szerinti
kezdGirat esetében a kezel6iroda, utdirat esetében a tanacs elndke mellett dolgozé igazsdguigyi alkalmazott végzi.
A civilisztikai lgyszakokban az adatfeltoltési kdtelezettség kilondsen a

a) a felperes(ek);

b) az alperes(ek);

) a jogi vagy nem jogi képvisel6(k), az igygondnok;

d) a felek és a képvisel6ik 6sszerendelésének;

e) az egyéb perbeli személyek vagy az eljaras egyéb résztvevéi (pl. tany, szakértd) és a gondnok

adatainak teljes korl megjelenitését jelenti.

A biinteté Ggyszakban az adatfeltdltési kotelezettség kilonosen a
a) a terhelt(ek);

b) a védoé(k);

c) a blincselekmény elkdvetési helye;

d) a blintetéeljarasrél szol6 2017. évi XC. torvény 184. § (2) bekezdése szerinti adatok;
e) avadlo és

f) az eljarasban részt vevo egyéb személyek

adatainak teljes korl megjelenitését jelenti.

[Anonimzdlds a birdsdgi hatdrozatszerkeszté alkalmazdssal]

Az anonimizalé a birdsagi hatdrozatszerkeszté részét képezd anonimizald programban a szereplap altal felkinalt,
a program altal automatikusan képzett és a felismert szovegegységekre felkinalt csereszévegeket jovahagyja, vagy
sziikség esetén azokat moédositja vagy torli (automatikus anonimizalas). Az anonimizalé az anonimizalé program
altal fel nem ismert anonimizalando6 szévegegységeket megjeldli, és e szovegegységekre csereszéveget hatéroz
meg (kézi anonimizalas).

Az ITR-ben taldlhaté birdsdgi hatarozatszerkesztdé alkalmazdsban torténé hatarozatszerkesztéssel egyidejlleg
elkezd6dik a hatdrozat automatikus anonimizaldsa. A birésagi hatdrozatszerkeszté alkalmazasban a szerkeszté
szerepkorrel rendelkez6 bird vagy igazsagligyi alkalmazott egyben anonimizaldsi szerepkérrel is rendelkezik.

A birésagi hatarozatszerkeszté alkalmazéasban a tanacselndk vagy megbizasa alapjan a tanacs mellé beosztott és
anonimizaldsi szerepkdrrel rendelkezd igazsagugyi alkalmazott (a tovabbiakban egyitt: anonimizélé) hozza létre
a szerkesztend6 hatdrozatot, amely soran megadja az alkalmazasban a hatdrozat tipusat, altipusat és a fajtajat
(egyedi, elvi vagy kollégiumi).

Az anonimizalé metaadatként rogzitheti, a GyUljteményben kozzététel esetén rogziti a hatdrozatban megjelenitett
Iényeges jogszabdlyi rendelkezéseket és azok id6allapotat.

A Kuria és az itél6tabla hatdrozata esetében az anonimizald rogzitheti a tanacselndk vagy megbizésabdl a tanacs
tagja altal megadott sszefoglalét.

Az anonimizdlé a birdsdgi hatarozatszerkesztében a hatdrozat szerkesztését akkor fejezi be, ha a hatarozat
anonimizalt véaltozatat is [étrehozta az anonimizaldsi programban.

A birésagi hatérozatszerkesztében kivalasztott hatdrozattipusnak megfeleléen az anonimizalt hatarozat a hatdrozat
kozzétételi médjatol fuggden automatikusan ellenérzésre var vagy jovahagydsra var statuszt kap a hatdrozat
szerkesztésének befejezésekor. Amennyiben az alkalmazas az adott hatdrozattipushoz nem tartalmazza a fenti
beallitast, az anonimizal6 az anonimizélt hatarozatot a hatarozat kozzétételi médjatol fliggben ellenérzésre var vagy
jovahagyasra var statuszra éllitja.

[Az anonimizdlt hatdrozat ellendrzése]

Az anonimizalt hatdrozatot a tandcselndk vagy a tanacs altala kijeldlt tagja vagy a tandcs mellé beosztott birésagi
titkar, fogalmazo vagy birdsagi ligyintéz6 (a tovabbiakban: ellenérzd) az errél sz6l6 értesitést kovetden ellenérzi.
Az ellendrzé egyben szerkesztéi és anonimizaldi jogosultsdggal is rendelkezik.

Az ellen6rzd attekinti az anonimizélt széveget és a metaadatokat, valamint a kozzététel esetleges jogszabalyi
akaddalyat és ennek a ténynek az ITR-ben torténd rogzitését.

Az ellen6rzd az ellenbrzést kovetéen az anonimizélt hatarozatot jovahagyésra tovabbitja, vagy az ellenbrzés alapjan
szilkséges modositast elvégzi, vagy tovabbi szerkesztésre visszakildi az anonimizalénak. Utdbbi esetben
az ellenérz6 az anonimizdlé személy részére az anonimizadlé programban a javitdsokra vonatkozd pontos
utasitast ad.
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(4) A rendes jogorvoslat sordn meghozott hatérozatot ellenérzé a felllbiralt hatarozat anonimizalt szovegét és
metaadatait is ellendrizheti, valamint médosithatja.

(5) Az ellen6rzé az anonimizalé programban javaslatot tehet a fellilbiralattal érintett, alsébb fokon meghozott
hatdrozat modositasara, a szereplap kordbban lezart részének mdédositasara vagy a kilsé anonimizalt hatarozat
torlésére.

(6) Az ellenérzé javaslata alapjan az anonimizalt zaré hatarozat jévahagyasara jogosult a médositandd, alsdbb fokon
meghozott anonimizalt hatarozat jévdhagyasat visszavonhatja. Az ellenérz6 az anonimizdlt hatérozaton,
metaadatokon a sziikséges modositdsokat elvégzi, vagy az anonimizéléval elvégezteti, majd az igy modositott
alsébb fokd anonimizalt hatdrozatot ellenérzott dllapotinak mindsiti.

14.8 [Az anonimizdlt hatdrozat jévdhagydsa, a jovdhagyds visszavondsa]

(1) A Gydjteményben valo kozzétételhez az ellendrzétt dllapotu, valamint az ITR-ben elérhetévé tételhez véglegesitett
dllapotu anonimizalt hatarozatot a hatdrozatot hoz6 tandcs elndke vagy a tandcs altala kijelolt tagja
(a tovébbiakban: jévdhagyo) az errél sz616 értesitést koveté hdrom munkanapon beliil jéovahagyja.

(2) Ajovahagyé a jévahagyas el6tt attekinti az anonimizalt hatdrozat szévegét és a metaadatokat, valamint a kdzzététel
esetleges jogszabalyi akadalyat és ennek a ténynek az ITR-ben torténd rogzitését. Ha a jovahagyd megallapitja,
hogy az anonimizalt hatdrozat nem kozzétehetd, és ez a tény az ITR-ben nem rogzitett, azt rogziti.

(3) Masod- és harmadfoku eljarasokban a jévahagyo ellenérzése a felllbiralt hatarozat(ok) anonimizalt szévegére és
metaadataira is kiterjed. Az ilyen ellenérzés eredményeként a sajat hatarozataval egyiitt az alsébb foku
hatdrozato(ka)t is jovahagyja, vagy azt, azokat is visszakuldi szerkesztésre az anonimizalénak.

(4) Az anonimizalds jévahagyasat a jovdhagyd és — a szabdlyzatban meghatarozott esetekben - az OBH-nak
az OBH elndke altal kijeldlt munkatarsa vonhatja vissza.

15.8 [Az adatfelelés dontése alapjdn kézzétett hatdrozatra vonatkozo kiilénés szabdlyok]

(1) A kivalasztott hatarozatok Gyujteményben valé kozzététele érdekében a kollégiumvezetd vagy az altala
jovahagyasra kijelolt biré megvizsgalja az anonimizalt hatdrozat szovegét és a metaadatokat, valamint a kozzététel
esetleges jogszabalyi akadalyat és ennek a ténynek az ITR-ben torténd rogzitését. Ha a jovahagyd megallapitja,
hogy az anonimizalt hatarozat nem kozzétehetd, és ez a tény az ITR-ben nem régzitett, azt rogziti.

(2) Az (1) bekezdés szerint kozzétett hatarozathoz a kollégiumvezeté vagy az altala kijel6lt bird 6sszefoglalét készit,
és azt a hatdrozathoz rogziti.

(3) Amennyiben az ellen6rzés eredményeként az anonimizalt hatarozaton és metaadatain nem sziikséges mdédositast
végrehajtani, a kollégiumvezeté vagy az éltala a jovahagydésra kijelolt bird az anonimizalt hatarozatot publikalasra
jovahagyja.

(4) Amennyiben az ellendrzés alapjan az anonimizalt hatdrozatot vagy metaadatait modositani kell, a jévahagyd
az anonimizalt hatdrozat, szilkség esetén az alsébb fokon meghozott anonimizalt hatdrozat joévahagyasat
visszavonja, és az anonimizalt hatarozat tovabbi szerkesztését rendeli el. Ezzel egyidejlileg a jovahagyo kijeldli
az anonimizaloé és az ellen6érzé személyét, illetve az anonimizalt hatadrozat moédositdsdra az anonimizélasi program
segitségével konkrét javaslatokat tesz.

(5) Az anonimizélo az utasitdsoknak megfeleléen az anonimizélt hatdrozat és metaadatainak médositast elvégzi, majd
az anonimizalt hatarozatot atadja az ellenérzésre kijelolt személynek, aki azt az ellenérzés szabdlyainak megfeleléen
ellenérzi.

(6) Az ellen6rzést kovetden a jovahagyd attekinti a hatdrozatot és a metaadatokat. Az ellendrzés eredményeként
az anonimizdlt hatarozatot publikaldsra jévdhagyja, vagy az anonimizalds jévahagydsat megtagadja, és
az anonimizalt hatarozatot a (4)-(5) bekezdésben meghatarozott médositasra visszakdildi.

5. Az anonimizalt hatarozatok kozzététele és a kozzététel visszavonasa

16.§ [Az anonimizdlt hatdrozatok kbzzététele]

A birésag az anonimizélt hatdrozatokat az ITR rendszeren keresztil teszi kozzé.

Az anonimizalt hatarozat a Gyljteményben a publikélas jévdhagyasat kdvetéen harom napon beliil jelenik meg.

Az ITR-ben a kizardlag ott hozzaférhet6vé tett anonimizalt hatarozata jovahagyast koveté harom napon belil jelenik
meg.

—_~ o~ o~
w N =
= = =
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[Az anonimizdlt hatdrozatok Gytijteménybdl torténd torlése]

Az anonimizalt hatdrozatnak a GyUjteménybdl torténd torlésére irdnyuld, a Bszi. 166. § (4) bekezdése szerinti torlési

kérelmet, ha azt a kérelmezé nem az OBH elnokénél terjesztette eld, a birésdg haladéktalanul, elektronikus uton

tovabbitja az OBH elektronikus eljarasokért felelds szervezeti egysége részére.

A Bszi. 166. § (4) bekezdése szerinti kozzétételtél szamitott egy éven belll el6terjesztett torlési kérelem

megalapozottsdga esetén az anonimizalt hatdrozatnak a torlésérél az OBH elektronikus eljardsokért felelds

szervezeti egységének vezet6je haladéktalanul, legkésébb a kérelem OBH-ba érkezését kdveté 6t munkanapon

belil, az ITR-en keresztul intézkedik.

A (2) bekezdésben meghatarozott torlési kérelemnek a kdzzétételtdl szamitott egy éven tuli OBH-hoz érkezése

esetén az OBH elektronikus eljarasokért felelés szervezeti egysége a kérelmet haladéktalanul megkiildi

a sérelmezett anonimizalt hatadrozat adatfelel6sének. Tobb fokon meghozott hatarozatokat érinté kérelem esetén

alegmagasabb szinten meghozott hatdrozat adatfelel6sének kell megkildeni a kérelmet.

Az adatfelel6s a torlési kérelemrdl 15 napon belil dont. Az adatfelel6s vagy az altala megbizott bird a kérelem

teljesithetésége érdekében a sérelmezett anonimizélt hatdrozatot, valamint az igyet megvizsgdlja, és

a) amennyiben megéllapitja, hogy a kdzzétett anonimizalt hatdrozat a 9. §-ban meghatarozott kozzétételi
tilalomba (tkozik, intézkedik az anonimizalt hatdrozat és a hozza kapcsolédd alsébb fokon meghozott
anonimizalt hatdrozatok kozzétételének visszavondsarol;

b) amennyiben az egyéb védett érdek vagy védett adat védelme érdekében a fél, a sértett vagy az eljarasban
félként részt nem vevd személy dltal elSterjesztett torlési kérelmet a nyilvanossaghoz fliz6d6 érdek és
a védett érdek 6sszevetésének eredményeként megalapozottnak taldlja, és a védett érdek védelme mésképp
nem biztosithato, intézkedik az anonimizalt hatarozat és a hozza kapcsol6dd alsébb fokon meghozott
anonimizalt hatarozatok kdzzétételének visszavonasardl; vagy

<) amennyiben a torlési kérelmet nem tartja megalapozottnak, a kérelemnek nem ad helyt, amirél a kérelmezét
az indokok megjeldlésével, azzal tajékoztatja, hogy a dontés ellen nyolc napon belil az OBH elndkéhez
fordulhat.

Az OBH elndke a felllvizsgalati kérelem alapjan az adatfelel6s (4) bekezdésben meghatadrozott dontését

megvizsgélja, és ha a felllvizsgélati kérelemnek helyt ad, 15 napon beliil intézkedik a sérelmezett anonimizalt

hatdrozat vagy hatarozatok kdzzétételének visszavonasa irant. Ha a fellilvizsgalati kérelemnek nem ad helyt, errdl

tajékoztatja a kérelmez6t.

[Az anonimizdlt hatdrozat jévdhagyd dltal térténd visszavondsa]

A jovahagyo a kozzétett anonimizalt hatdrozat jovahagydsat visszavonja, amennyiben hivatalbdl, kérelemre vagy

mas személynek, kiildndsen birdsagi vezetének, mas birésag vezetdjének a jelzése alapjan azt észleli, hogy

a) az dltala jovahagyott és kdzzé- vagy hozzaférhetévé tett hatdrozat természetes, jogi vagy egyéb személy
azonositasra alkalmas adatat tartalmazza;

b) az altala jovahagyott és kozzé- vagy hozzaférhet6vé tett hatarozat mindsitett vagy védett adatot tartalmaz;
vagy

<) az altala jévahagyott és kozzé- vagy hozziférhetévé tett hatdrozat a 9. §-ban meghatérozott kdzzétételi
tilalomba (itkozik;

d) a védett érdek, illetve védett adatok védelme érdekében az anonimizélt hatdrozat szovegébdl tovabbi
részeket kell tordIni;

e) az altala jovahagyott és kdzzé- vagy hozzaférhetévé tett hatdrozat kdzzétételét az 5. §-ban felsoroltak szerint
mell&zni kell.

A visszavonaskor annak okat meg kell jel&Ini.

A jévéhagyo az anonimizélt hatdrozat jévdhagyasanak visszavonasat kdvetdéen — a hatdrozat ismételt kozzétételének

lehetésége esetén - a hatdrozat tovabbi szerkesztését rendeli el. Ezzel egyidejileg a jévahagyd kijeloli

az anonimizéld és az ellendrzé személyét, illetve az anonimizalt hatdrozat médositasara az anonimizalasi program

segitségével konkrét javaslatokat tesz.

Az anonimizalé az utasitasoknak megfeleléen a hatdrozat és metaadatainak modositasat elvégzi, majd

az anonimizalt hatarozatot 4dtadja az ellenérzének.

Az ellen6rzést kovetéen a jovahagyo attekinti a hatdrozatot és a metaadatokat, és az anonimizalt hatdrozatot

publikdlasra jévahagyja, vagy az anonimizalas jévahagyasat megtagadja, és tovabbi szerkesztésre visszakdildi.

A javitas érdekében anonimizalt hatarozat jévahagyasanak visszavonastdl szamitott 15 napon belil kijavitva ismét

kozzé kell tenni.
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A Gyljteményben torténd ismételt kozzétételt mellézni kell, amennyiben védett érdek, illetve védett adatok
védelme érdekében tortént a visszavonas, és az anonimizalt hatdrozat szévegébdl a tovabbi részek torlése utan
a hatarozat tényallasa és ezaltal kdzérthetésége sulyosan sérdil.

A visszavont és ismételten kdzzé nem tett anonimizalt hatdrozatokrdl a birdsag informatikaért felelés szervezeti
egysége az adatfelelds részére havonta jelentést készit, amely tartalmazza a visszavont anonimizalt hatarozat
szamat, a visszavonds datumat, a visszavond személy nevét, beosztasat és a visszavonas okat.

6. Az anonimizalé program iizemzavara

[Az lizemzavar esetén teendd intézkedések]

Az anonimizal6 programnak az adott munkanapon legaldbb négy 6ran keresztiil fennallé Gizemzavara esetén

a) kdzponti vagy orszagos informatikai hiba esetén az OBH informatikaért felelds szervezeti egysége;

b) a biréséagi informatikai rendszer hibaja esetén, a birdsag informatikaért felelds szervezeti egysége

intézkedik annak érdekében, hogy az lzemzavar elhdritdsdt megelézéen is a birdsdgi hatdrozatszerkesztében
megszerkesztett, véglegesitett és alairt hatarozatok kiadmanyozhatoéak legyenek.

Az anonimizalt hatdrozat jévahagyasa nélkil kiadmanyozhatéra allitott hatarozatok anonimizalasat és kozzétételét
az lizemzavar megsz(inését kdvetden

a) a hiba legfeljebb harom munkanapig tarté fennallasa esetén az elharitasat koveté 6t munkanapon beliil;
b) a hiba legfeljebb 6t munkanapig tarté fennallasa esetén az elharitasat kéveto tiz munkanapon beliil;

<) a hiba 6t munkanapndl hosszabb ideig tarté fennallasa esetén az elharitdsat koveté 30 napon belil

kell elvégezni.

Az anonimizélt hatadrozat jévdhagyasa és publikaldsa nélkil kiadmanyozott (az ITR-ben kiadmanyozhatdra allitott)
hatdrozatok listajat a birésag informatikdért felelés szervezeti egysége az Uzemzavar elhdritasat kovetéen
haladéktalanul, elektronikus Uton kozli az érintett adatfeleléssel, a tandcselndkkel és a tanacselndk kozvetlen
igazgatasi vezetdjével.

Az adatfelel6s a kozvetlen igazgatasi vezetén keresztiil ellendrzi az érintett hatdrozatok utélagos anonimizalasat
és kozzétételét.

7. Hatalyba lépteto és zaro rendelkezések

[Id6beli hatdly és dtmeneti rendelkezések]

Ez az utasitds 2020. janudr 1-jén |ép hatdlyba, rendelkezéseit a 2020. janudr 1. utdn indult lgyekben kell
a (2)-(4) bekezdésekben foglalt kivételekkel alkalmazni.

2020. januar 1. és 2020. junius 30. kozott azon hatdrozatok anonimizélasara, amelyekben az anonimizalas
kotelezettsége 2019. december 31-ét megel6zéen keletkezett, de az anonimizalas 2020. janudr 1-jéig nem
fejez6dott be, valamint azokban az tigyekben, ahol az elséfoku hatarozat 2020. januér 1-jét megel6zéen keletkezett,
és az anonimizalds elrendelésére 2020. januar 1-jét kovetéen kerilt sor, a 13/2016. (XIl. 22.) OBH utasitas
rendelkezései az irdnyadok azzal, hogy a 2020. janudr 1-jét megel6zéen elséfoku lgyekben hozott hatarozatot
az ITR rendszerbe lehet6ség van bemdsolni, és a jelen szabdlyzat szerint anonimizalni, ez azonban az anonimizalasi
kotelezettség keletkezésérél szol6 értesitési kotelezettséget nem érinti.

A 2020. januar 1. elétt indult olyan Ggyekben, ahol az els6foku hatarozat 2020. januar 1. napja utan sziletett,
az anonimizalast a jelen szabdlyzat alapjan az ITR rendszer segitségével kell elvégezni.

A 2020. julius 1-jét kovetéen keletkezett anonimizélasi kotelezettség esetén minden Ugyben az anonimizalast
a jelen szabalyzat szerint kell elvégezni.

Hatalyat vesziti az elektronikus informécidészabadsagrol sz6lé 2005. évi XC. torvény szerint a Birdsagi Hatarozatok
Gy(jteményének kozzétételével kapcsolatban a birésagokra harulé feladatok végrehajtasardl szélé 13/2016.
(XII. 22.) OBH utasitas.

Dr. Handé Tiinde s. k.,

elnok
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1. melléklet a 26/2019. (XI. 25.) OBH utasitdshoz
Javaslati lista a bir6sag elnoke altal elrendelt kozzétételre

1. A Bszi. 163. § (5) bekezdése alapjan torténé kozzétételre kivélasztashoz a birésagnak kiilondsen a kovetkezd
hatarozatokat célszerd attekintenie:

a) a polgari peres és gazdasagi Uigyszakban

aa) a torvényszékeknek az igy érdemében hozott masodfoku hatédrozatait a fellilbiralt elséfoku és kiilsé
el6zményi hatdrozatokkal egytt,

ab) a Karidnak, az itélétédblanak, a torvényszéknek az ligy érdemében hozott hatarozatot hatdlyon kiviil
helyezd végzését az el6zményi hatdrozatokkal egyitt, az ligy jogerds befejezését kdvetden,

ac) a masodfoku tanacselndke altal javasolt, a kollégiumvezeté éltal kivalasztott masodfoku végzést
az el6zményi hatarozatokkal egyiitt,

ad) a perujitas érdemében hozott jogerds itéletet,

ae) az Alkotmanybirdsag eljarasanak kezdeményezésérdl és az eljaras egyideju felfliggesztésérdl szold
végzést,

af) a Kuria Bszi. szerinti eljardsanak kezdeményezésérdl és az eljaras egyidejl felfliggesztésérdl sz6lod
végzést,

ag) az elézetes dontéshozatali eljaras kezdeményezésérdl és az eljaras egyideji felfliggesztésérdl sz6ld
végzést;

b) a gazdasagi nemperes ligyszak csédeljarasaibdl
ba) az itélétablaknak az egyezséget jovahagyd és a csbdeljarast befejezetté nyilvanitd végzését,
a cs6deljardst megsziintetd végzését, a kifogast elbirdléd végzését, az adds fizetésképtelenségérdl
érdemben dontd végzését az el6zményi hatarozatokkal egyiitt,
bb) az itél6tablaknak az elséfoku birdsag egyezséget jovahagyo és a csédeljarast befejezetté nyilvanitd
végzését, a csOdeljarast megsziinteté végzését, a kifogast elbirdld végzését, az adds
fizetésképtelenségérdl érdemben donté végzést hatdlyon kivil helyezé végzését az ligy jogerds
befejezését kbvetden;
c) a gazdasagi nemperes tigyszak felszdmolasi eljarasaibol
ca) az itélétablaknak a felszamolasi eljardst megsziintetdé végzését, a vitatott hitelezéi igényt elbirald
végzését, a kifogast elbirdld végzését, a kozbensé mérleg jovahagydsarol dontdé végzését,
a felszamolast befejez6 végzését az elséfoku elézményi hatarozatokkal egydtt,
cb) az itélétablaknak az elséfoku birdsag felszamolasi eljarast megsziintetd végzését, a vitatott hitelezoi
igényt elbirdld végzését, a kifogast elbiralé végzését, a kozbensé mérleg jovahagyasarol dontd
végzését, a felszamolast befejezdé végzést hatalyon kivil helyezé végzését az elséfoku el6zményi
hatdrozatokkal egyltt az Gigy jogerds befejezését kdvetden;
d) a gazdasagi nemperes Ugyszak vagyonrendezési és addssdgrendezési eljarasaibdl az itél6tablaknak
a vagyonrendezési és addssagrendezési eljarasban hozott zarévégzését az el6zményi hatarozatokkal egyiitt;

e) a biintetd peres ligyszakban

ea) a Kuridnak, az itélétablanak és a torvényszéknek az gy érdemében hozott hatérozatot hatalyon
kivul helyezd végzését az el6zményi hatdrozatokkal egyitt az ligy jogerds befejezését kovetben,

eb) a torvényszékeknek az ligy érdemében hozott masodfoku hatarozatat az el6zményi hatdrozatokkal
egyutt,

ec) a perujitas érdemében hozott jogerds hatarozatot,

ed) az Alkotmanybirésag eljarasanak kezdeményezésérdl és az eljaras egyideju felfliggesztésérdl szold
végzést,

ee) a Kuria Bszi. szerinti eljardsanak kezdeményezésérdl és az eljaras egyidejl felfliggesztésérdl sz6lod
végzést,

ef) az elézetes dontéshozatali eljaras kezdeményezésérdl és az eljaras egyideji felfliggesztésérdl sz61d

végzést;
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a)

a biintetés-végrehajtasi tigyszakban

fa) a reintegracios Orizet elrendelésérél és megsziintetésérdl sz616 hatarozatot,

fb) a fogvatartasi korilmények miatt kartalanitasi hatarozatot;

a szabalysértési ligyszakban az elzdrassal is blintethet6 szabdlysértések miatti torvényszék altal felllbiralt
jogerds hatarozatot;

a kodzigazgatasi peres Gigyszakban

ha) a kozigazgatasi és munkaigyi birdsagok, tovabba a torvényszékek masodfokon elbirdlt érdemi
jogerds hatérozatét az elézményi hatarozatokkal egyitt,

hb) a kézigazgatasi és munkaligyi birésagok tekintetében a kozigazgatdsi és munkatigyi birdsadg elnoke
altal meghatarozott, nem fellebbezhetd itéletet,

hc) a kozigazgatési és munkaligyi birésagnak, valamint a térvényszéknek az lgy érdemében hozott

hatdrozatot hatalyon kivil helyezd végzését, az el6zményi hatdrozatokkal egyiitt az eljaras
befejezését kbvetden,

hd) a Kuridgnak az Alkotménybirésdg és az Eurépai Unid Birdsdga eljarasat kezdeményezd, nem
fellebbezhetd végzését;

a kozigazgatdsi nemperes Ugyszakban a média és verseny Ugyekben nemperes eljdrasban hozott

fellebbezéssel nem téamadhaté érdemi végzést;

a munkalgyi peres ligyszakban

ja) a torvényszéknek az ligy érdemében hozott masodfoku hatarozatat az el6zményekkel egydtt,
jb) az Alkotmanybirésdg és az Eurdpai Unid Birdsédga eljarasét kezdeményezdé nem fellebbezhetd
végzést; és

a munkaligyi nemperes ligyszakban

ka) a munka torvénykonyvérdl szolé 2012. évi I. torvény (a tovabbiakban: Mt.) 289. § (1) bekezdése
szerint a tdjékoztatdsra, konzultacidra vonatkozd szabdlyok megszegése miatti nemperes
eljardsokban hozott érdemi végzést,

kb) az Mt. 285. § (1) bekezdése szerint a munkaviszonybdl, az Mt.-bél, kollektiv szerz6désbél és tizemi
megallapodésbdél szdrmazé igényérvényesitésre irdnyuld nemperes eljadrasokban hozott érdemi
végzést,

kc) a sztrajkrdl szélé 1989. évi VI térvény 5. § (1) bekezdése alapjan a sztrdjk jogszer(isége,

jogellenessége megdllapitdsa iranti nemperes eljardsokban hozott érdemi végzést;
a kollégiumvezetd altal kivélasztott egyéb hatdrozatokat.

. A kollégiumvezetd altal kivalasztott egyéb hatérozatok lehetnek kiiléndsen:

a polgari peres és nemperes, gazdasagi peres és nemperes Ugyszakban a masodfoku tanacs elnoke éltal
javasolt masodfoku végzés az el6zményi (elséfokon vagy alsdbb fokon) meghozott hatdrozattal egyutt;

a blinteté peres és nemperes ligyszakban a jogerds vagy véglegessé valasi zaradékkal ellatott végzés,
ha feltlbiralattal érintett a hatarozat, az els6fokon vagy alsébb fokon meghozott hatarozattal egyiitt;

a blintetés-végrehajtasi tigyszakban masodfokon is elbiralt végzés;

a szabalysértési ligyszakban a végzés, ha felllbirdlattal érintett a hatdrozat, az els6fokon vagy alsébb fokon
meghozott hatarozattal egyiitt és

a munkaligyi nemperes ligyszakban a végzés, ha felllbiralattal érintett a hatarozat, az elséfokon vagy alsébb
fokon meghozott hatarozattal egydtt.
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Kozlemények

A beliigyminiszter kozleménye
a szakmai vizsgaelnoki névjegyzékrol

A belligyminiszter az Orszagos szakértdi, az Orszagos vizsgaztatdsi, az Orszagos szakmai szakértéi és az Orszagos
szakmai vizsgaelnoki névjegyzékrdl, valamint a szakért6i tevékenységrél szold 31/2004. (XI. 13.) OM rendelet
elirasai alapjan kiegésziti azon személyek korét, illetve meghosszabbitja jogosultsdgukat, akik nevelési-oktatasi
intézményekben, oktatdsi vallalkozasnal eseti felkérésre, a szakmai vizsgan vizsgabizottsag elnoki feladatokat
lathatnak el az Orszagos Képzési Jegyzékben, a BM szakmai felligyelete ala tartozé szakképesitések tekintetében.

Jelmagyarazat:

Ssz. Rovidités Szakképesités Megjegyzés

1. BSZ Biztonsagszervez6 Szakképesités

2. Biintetés-végrehajtasi feliigyeld Szakképesités

3. Blintetés-végrehajtasi 6r Részszakképesités

4, BVF Biintetés-végrehajtasi segédfelligyeld Részszakképesités

5. Biintetés-végrehajtasi féfelligyel6 Szakképesités-raépulés
6. Blintetés-végrehajtasi igazgatasi féfeliigyeld Szakképesités-raépilés
7. BVEF Biintetés-végrehajtasi egészségligyi féfeliigyeld Szakképesités-raépiilés
8. BVGF Biintetés-végrehajtasi gazdalkodasi féfeliigyeld Szakképesités-raépulés
9. EVR Elektronikus vagyonvédelmi rendszerszerel6 Szakképesités

10. Katasztrofavédelmi el6add Szakképesités

11. KV Katasztréfavédelmi féel6add Szakképesités-raépiilés
12. Katasztréfavédelmi szakel6add Szakképesités

13. Katasztréfavédelmi referens Szakképesités-raépilés
14. | KS Kéménysepré Szakképesités

15. | KF Kozterilet-felligyeld Szakképesités

16. | MNY Magénnyomozé Szakképesités

17. | MVSZ Mechanikus vagyonvédelmi szereld Szakképesités

18. | MU Migréciés tgyintézé Szakképesités

19. Rendészeti szervezd (renddérség)

20. RSZR - blnugyi Szakmairany

21. — kozlekedési és kozrendvédelmi Szakmairany

22. - hatarrendészeti Szakmairany

23. Rendészeti szervezd (katasztréfavédelem)

24. - katasztréfavédelmi szervezd Szakmairany

25. RozK - tlizvédelmi szervezd Szakmairany

26. - iparbiztonsagi szervezé Szakmairany

27. RS7BY Rendészeti szervezd (biintetés-végrehajtas)

28. - bintetés-végrehajtasi szervez6 Szakmairany

29. Rendér tiszthelyettes (a szakmairdny megjelolésével) Szakképesités

30. RT Or-jarértars Részszakképesités

31. Csapatszolgalati jarér Részszakképesités

32. Jar6r Részszakképesités
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Ssz. Rovidités Szakképesités Megjegyzés

33. Baleseti helyszineld Szakképesités-raépiilés
34, Blnugyi technikus Szakképesités-raépuilés
35. | RTR F6 hatarrendész Szakképesités-raépilés
36. Korzeti megbizott Szakképesités-raépiilés
37. Rendér zaszlos Szakképesités-raépiilés
38. | RTK Kutyavezetd-rend6r Szakképesités-raépiilés
39. | RTO Okmanyvizsgald Szakképesités-raépilés
40. Személy- és vagyonér Szakképesités

41. | Szv Fegyveres biztonsagi 6r Szakképesités-raépulés
42. Test6r Szakképesités-raépilés
43. | KVO Kutyavezeté-vagyonor Szakképesités-raépiilés
44, | TSZ Temetkezési szolgaltatd Szakképesités

45, Tlzolto 1. Szakképesités

46. 10 Tuzoltd Il. Részszakképesités

47. Tlzolto szerparancsnok Szakképesités-raépiilés
48. TUzoltdsagi referens Szakképesités

49. Tlzvédelmi el6add Szakképesités

50. TE Tlzvédelmi féel6add Szakképesités-raépiilés
51. | VESZT Vizépitd szaktechnikus Szakképesités-raépiilés
52. | VGAT Vizgazdalkodé technikus Szakképesités-raépilés
53. | VGET Vizgépészeti technikus Szakképesités-raépiilés
54, | VKT VizikdzmU technikus Szakképesités-raépulés
55. | VWSZT Vizmindség-védelmi szaktechnikus Szakképesités-raépulés
56. | VSZ Vizligyi szakmunkas Szakképesités

57. | VU Viziigyi ligyintéz6 Szakképesités

58. | CSK Csatornam-kezel6 Részszakképesités

59. | FG Flrd6lizemi gépész Részszakképesités

60. | GCS Gat- és csatornadr Részszakképesités

61. | SZDFG Szivattyutelepi duzzasztém(ikezel6 és fenntarté gépész Részszakképesités

62. | VK Vizkarelharitd Részszakképesités

63. | VW Vizminéség vizsgalo Részszakképesités

64. | VMK VizmUikezel6 Részszakképesités

65. | VAU Vizrajzi dllomds lizemeltetd Részszakképesités

66. | VF Vizkatfard Szakképesités

67. |VvUT Viziigyi technikus Szakképesités

68. | KU Kozszolgalati Uigykezel Mellék-szakképesités
69. Kozszolgalati Ggyintézé Szakképesités

70. | RO Rendészeti 6r Szakképesités

71. Rendészeti ligyintézé Mellék-szakképesités

Vizsgabizottsagi elndki névsor:

Ssz. Név Jogosultsag

1. | Antal Ferenc TSZ

2. Babos Albert Miklés dr. RSZR, RT, RTR, SZV

3. | Balogh Miklés BSZ, KF, MNY, RSZR, RT, RTR, SZV, KU, RO

4. | Bir6 Sandor VGAT, VKT, VVSZT, VSZ, VU, CSK, FG, GCS, VV, VMK, VUT
5. | Borbas Tamas KF, MNY, RSZR, RT, RTR, SZV, KU, RO

6. | Boros Gabor dr. BSZ, KF, MNY, RSZR, RT, RTR, SZV, KU, RO

7. | Borzsey Laszloné VKT, VVSZT, CSK, VV, VMK
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8. | Csende Sandor Viktor KV, RSZK, TU, TE, KU, RO

9. | CsibaKaroly BSZ, KF

10. | Csontos Ambrus KV, RSZK, TU, TE, KU, RO

11. | Dovak Jozsef MNY, SzV

12. | Egyed LaszI6 RSZK, TU, TE, KU, RO

13. | Frick Tamas dr. BSZ, KF, MNY, RSZR, RT, RTR, SZV, KVO, KU, RO

14. | Géncz Szabolcs RSZK, TU, TE, KU, RO

15. | Harkai Istvan dr. MNY, RSZR, RT, RTR, SZV, KU, RO

16. | Hollosi Gabor KF, MNY, MVSZ, RSZR, RT, RTR, SzV, KU, RO

17. | Hornek Zsolt BSZ, MNY, RSZR, RT, RTR, SzV, KU, RO

18. | Kis Endre EVR, MVSZ

19. | Kiss Gabor BSZ, MNY, RSZR, RT, RTR, SZV, KU, RO

20. | Koczé Ferencdr. KF, MNY, RSZR, RT, RTR, SZV, KU, RO

21. | Kopcsik Karoly BSZ, BVF, RSZBV, KU, RO

22. | Kovacs Imre Gabor BSZ, KF, MNY, SzV, KU, RO

23. | Kovacs Istvan VGAT, VKT, VVSZT, VSZ, VU, GCS, VK, VV, VUT

24. | Kovacs Laszl6 vOT

25. | Kovéacs Levente TU, TE, KU, RO

26. | Leviczkyné Dobi Maria VVSZT, WV, VGAT, CSK, FG, GCS, VK, VMK, VUT

27. | Lippai Zsolt Sandor BSZ, BVF, RSZR, RSZBV, RT, RTR, SZV, KU, RO

28. | Matyas Levente BSZ, KF, MNY, SZV

29. | Mohacsi Csilla VESZT, VGAT, VGET, VKT, VVSZT, VSZ, VU, CSK, FG, GCS, SZDFG, VK, VV, VMK,
VAU, VF, vUT

30. | Molnar Henrietta BSZ, EVSZ, KF, MNY, MVSZ, MU, RT, RTR, RTK, RTO, SZV, KU, RO

31. | Molnar Sandor KV, RSZK, TU, TE, KU, RO

32. | NanlJend BSZ, KF, MNY, SzV

33. | Olah Istvan BSZ, KF, MNY, SZV

34. | Pap Miklos MNY, SzZV

35. | Ravasz Karoly BSZ, MNY, SZV

36. | Rozmén Gyula KV, RSZK, TU, TE, KU, RO

37. | Salamon Lajos KV, RSZK, TU, TE, KU, RO

38. | Seper Andras RSZK, TU, TE, KU, RO

39. | Szilvésy Gyorgy Péter dr. BSZ, KF, RSZR, RT, RTR, SZV, KU, RO

40. | Toth Vilmosné KF, MNY, RSZR, RT, RTR, SZV, KU, RO

41. | Varga Zsolt BSZ, KF, MNY, RSZR, RT, RTR, SZV, KU, RO

42. | Varga-Tacsi Hajnalka KU

43, | Vincze Tibor Gyula BSZ, KU, RO

44, | Vucseta Zoltan BSZ, KF, MNY, RSZR, RT, RTR, RTO, SZV, KU, RO

45. | Wertheim Albert BSZ, SzV

A tdblazatban szerepld személyek jogosultsaganak zaré idépontja: 2024. december 31., kivéve:

1.
2.

Kis Endre:
Kovacs Laszlo:

2022.12.31.
2021.12.31.

Varga-Tacsi Hajnalka csak Kozszolgalati Gigyintéz6 szakképesitésre szerzett jogosultségot.

Dr. Pintér Sdndor s. k.,
belligyminiszter




5868

HIVATALOS ERTESITO -

2019. évi 63. szam

sz

A Belliigyminisztérium nyilvantartasok vezetéséért felel6s helyettes allamtitkara kozleménye

elveszett, eltulajdonitott, megsemmisiilt gépjarmiitorzskényvekrol

A Belligyminisztérium nyilvantartdsok vezetéséért felelés helyettes allamtitkdra a kozuti kozlekedési igazgatasi feladatokrol,
a kozuti kozlekedési okmanyok kiadasardl és visszavondsardl sz616 326/2011. (XII. 28.) Korm. rendelet 83. § (1) bekezdése alapjan

az aldbbi elveszett, eltulajdonitott, megsemmisilt gépjarmtorzskdnyvek sorszamat teszi kozzé:

129452F
953900G
0889105
004152D
0086511
0183298
020086K
028043I
039841N
0422111
056124D
061331K
065110H
066641K
076906R
0972527
104142R
110748B
131438P
139186T
147377F
147424R
163296N
165084G
168853S
1723871
173931L
175286P
175991)
187078S
197816A
198036A
200206L
2157165
231337N
242403N
252214E
255089R
258232C
271031M
293624L
295159E
306487)
324543R
327203S
333011P
336851J
360916H

372992N
376580C
379573D
3836975
387578)
396128N
397497E
403218L
408023R
410833D
418548H
418692H
426234F
426648N
430598S
435069K
438163N
450482P
453236
453287D
459683S
461953N
498071)J
503259P
513661l
543273L
545760L
549531P
584853P
604879M
609202A
631836P
634100G
657947N
661555E
663718L
669547)
676798)
677230P
6819405
684880S
686922L
687732G
693168D
702545N
716092C
716636L
7172991

717579l
724935H
731617P
733108P
753344l
757555l
757751L
777984L
779632N
782653L
7826971
789251R
799494R
8014765
802397E
805423)
813993N
814473I
815452R
8189435
858044R
860558H
867202M
8812295
882181R
895812C
897902H
911839M
928273P
934142S
935011H
947114R
948888G
955419
957366M
963318L
981983R
982038P
002828E
004913N
009305L
0158671
019757T
024286L
027209L
035920K
056646)
059737S

063988H
071947H
073923
077257G
078801S
080111l
080483M
081318S
088673B
094246
095393L
110994M
118977R
129406P
130752M
1320498
139103N
140806C
155354
163077R
163780P
172402S
173612M
1742817
174513
196380L
201816R
235285I
242705N
243359R
250964N
264311H
267372R
2678795
2710205
273115F
289396F
289520R
292041K
3029235
310023P
317125F
317785E
3226795
325431L
356670H
362469L
363316M

367894P
371381P
374201L
3752795
377591S
382395N
3914108
405888N
418159F
422364K
433395S
443981S
443982L
445649R
447947S
454474D
459213P
462006D
467498P
475873L
476549H
484239L
493594P
499576S
502310N
503073M
506763G
508307K
522691L
522739L
523090L
523346L
532017M
540559D
541271K
541433H
558267P
572321N
572653G
596250K
602042M
632646P
633903N
634442K
643629
649571N
659268R
660023M
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662285P
663960C
669308M
673600J
673868R
674671D
683799R
6890095
703992L
7204565
723557R
724162R
7315221
760137P
767995H
776519M
784801L
798691R
801938R
805003D
805922R
809520L
814713l
829982R
832641N
834804P
838112L
842948N
851435)
867405L
867965l
871886H
875582M
887607K
894018H
916559L
916860H
921271L
921924L
939464D
988151P
992096P
996043G
997710G
446141H
548348K
869645H
001008P
004122L
0060095
007004P
010527G
016538A
023834C
026692T

029984M
030501J
035509N
038826P
040600P
041071P
042588N
044603K
049679)
054104S
056467N
056618T
057618T
060372G
061200R
073203R
074268S
082516T
089399T
091320L
095334)
096400L
098135T
103620N
105929M
110230M
110925P
125275N
126503M
140626l
142382P
151893L
154738S
155120)J
155435K
155865R
1578041
159950S
171693C
171938
172533)
178795)
179402K
190014K
2048955
206306F
214539M
214542M
223811L
227801K
231908N
237467R
248270F
249704N
250551L

251873G
253484P
258451)
263630N
264528l
266590N
273023G
274536K
275343M
2786585
2837655
284369P
284908P
295534P
301551
302523K
304452M
309020P
309981P
310473H
313216l
316524l
317795P
318966H
325664R
327520F
330055P
331119H
337597E
342864M
345904J
350530S
3545805
358264K
362870N
364347E
381000L
382389P
382890N
3864645
386471)
397205R
403101G
404435l
405585M
406014R
411070P
413395l
416029M
418030N
440564K
442337S
447647K
451339M
460110P

469600P
470270M
471180F
476187
476570C
480652R
480898P
492390P
492529H
493417R
500668L
504226L
505019M
5068475
508409R
510834D
513130M
520756G
524545N
549037)
563169L
564595L
569594G
569595N
570317L
576589C
580447F
582575M
584480N
587332E
596424l
604044l
608701S
616962H
6177285
619295P
627041F
632130M
636700H
641297B
654693|
664500R
664885H
665494H
668796l
669313K
672324M
6826155
6875685
692942K
694903N
697941P
701870L
706314S
711231R

712579K
720140G
724900R
728015M
728076P
7298075
733580D
736289M
7409805
752560B
767279L
779029G
786399L
804924P
808054D
810888N
811616K
811798E
813966G
814203A
815079N
823614H
827020E
827384K
829497N
829914M
830079
839333N
840007P
847759G
854193J
8624975
865811H
883418E
886565)
8934285
8945175
895559N
898387)
911514P
911602M
913181R
914518R
920601G
930042
941561P
946771P
958493N
959743H
960171M
971545P
974113E
976887S
978808P
981919N



5870

HIVATALOS ERTESITO -

2019. évi 63. szam

985368R
988498D
9897335
995466
998926C
015248S
019007R
025522G
030511K
032976F
042736A
047854R
055650G
056155H
058852M
073898T
074835T
083754S
084206)
087976P
088326N
090275P
097288L
1011227
103214N
113625G
113686K
115988R
1182601
135587)
149855R
166079R
168979R
170361S
173901P
200444E
217158R
222924)
223116L
228974M
232721D
234575M
243502N
248839A
249977K
252186K
258940M
266939R
2673025
273903P

274754F
277864G
278094)
278445)
280928M
2840865
284638N
290392A
291478H
295091M
304828R
328783R
329490P
3383665
339221R
350948M
355745K
371511M
374942R
400862E
404661N
416318E
418772S
434666H
445804H
447345S
449332L
454410S
456884P
458316L
462584L
463207M
466711M
468844S
470832
472678L
472863S
475237)
488148N
491242F
497853S
497907N
508929N
518026C
522751N
5262271
527893K
530360R
5335615
533642P

Budapest, 2019. november 20.

536573H
553036P
559609P
561798C
564500L
566317N
566673R
567541S
573323M
579131G
5888345
592136R
599125N
6058165
609947)
610076M
611064M
614600J
623523P
6388275
640603B
644391H
645614K
648309H
6493595
651568N
660247E
6629365
671192H
683008E
689438N
6943565
694573N
701397N
703882R
711592P
713134S
714847G
719505A
723751M
731401P
733379P
757383H
763939F
764445E
772007P
776121P
778734R
781378G
783690M

7945571
798991D
800808)J
801640J
802737L
810174H
810789H
820134M
820166N
826630H
829439M
836251L
841050P
843070G
851630R
860603L
867983)
868617K
871705R
879229)
882082R
891522R
894540G
894546M
894995P
902584R
915035D
915273N
918274E
927821P
942476M
944652D
945368P
968792L
971109L
982580M
990265R
845572F
007672l
009525)
018890E
069917N
092698
116857L
129654
140692N
152590G
1551747
160936P
162758K

212902l
214497H
222964E
233319S
248515L
284216R
297544E
298099E
309968G
332060H
340265P
345049R
348908L
362026L
362049F
380268P
410219L
456755M
470227S
508682K
509810G
517620P
531273S
566715D
603322L
605016M
605336P
609836L
614295L
625113C
626610K
6291275
657260L
673802N
674380M
713296P
752183M
755353H
763313H
798716M
798756H
8078025
830905J
850237H
863721)
882891E
916695P
956992K
964650F
973772R
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Az Innovaciods és Technoldgiai Minisztérium felhivasa
a2019/2020. tanévben megrendezend6 Szakma Kivalé Tanuléja Versenyre
és az Orszagos Szakmai Tanulmanyi Versenyre

Az Innovéciés és Technoldgiai Minisztérium a Magyar Kereskedelmi és Iparkamaraval (a tovabbiakban: MKIK)
kozosen az aldbbiak szerint hirdeti meg az MKIK-nak gondozésra atadott szakképesitésekben az iskolai rendszer(
nappali oktatasban részt vevé végzds tanuldk szamara a Szakma Kivalé Tanuldja Versenyt (a tovabbiakban: SZKTV)
és az Orszagos Szakmai Tanulmanyi Versenyt (a tovédbbiakban: OSZTV).

A 2019/2020. tanévben az SZKTV és az OSZTV orszagos dontdjét, hasonldan a kordbbi évekhez, az MKIK a Szakma

Sztar Fesztival keretében szervezi meg az alabbi célok figyelembevételével:

A szakmai verseny f6 célkitlizései

1. A magyar szakképzés szinvonaldnak tovabbi emelése, a szakképzés eredményeinek széles kdrl bemutatésa.

2. A végzds tanuldk és iskoldik (tdgabban a szakképzés) szakmai megfeleltetése a gazdasag igényeinek és
elvaréasainak.

3. A szakképzésben részt vevé tehetséges tanuldk szémara a megmérettetés és a kiemelked6 eredmények
elérési lehetéségének biztositasa.

4. A ,fizikai, kozlekedési, informatikai és tavkozlési szakképesitések” tarsadalmi presztizsének és vonzerejének
novelése a szakmunkas palyamodell bemutatésa, népszerUsitése révén, a pélyavalasztas és a palyaorientaciod
erbsitése altal.

5. Eletszer(, gyakorlatorientalt feladatokkal mérni a versenyzék tudasat.

A szakmai verseny a részt vevo fiatalok szamara a kovetkezé elénydket nyujtja

1. A versenyen részt vevd azon tanuld, aki a nemzetgazdasdgi miniszter hataskorébe tartozéd szakképesitések
szakmai és vizsgakovetelményekrdl szél6 27/2012. (VIIl. 27.) NGM rendelet [a tovabbiakban: 27/2012.
(VIII. 27.) NGM rendelet], valamint a nemzeti fejlesztési miniszter dgazataba tartozd szakképesitések szakmai
és vizsgakovetelményeirél szolé 35/2016. (VIII. 31.) NFM rendelet [a tovabbiakban: 35/2016. (VIII. 31.) NFM
rendelet] szerint tanul és ennek megfeleléen vesz részt a versenyen, amennyiben valamely
versenytevékenység vagy annak 6nall6 feladatrésze esetén eléri a megszerezheté pontok legaldbb 60%-at,
akkor a komplex szakmai vizsgaztatds szabalyairél szél6 315/2013. (VIII. 28.) Korm. rendelet [a tovdbbiakban:
315/2013. (VIII. 28.) Korm. rendelet] 7. § (3) bekezdése alapjan mentesil az adott versenytevékenységnek
vagy feladatrésznek megfelel6 irasbeli, interaktiv, gyakorlati, kozponti gyakorlati vagy szoébeli
vizsgatevékenység letétele, illetve annak ©nall6 feladatrésze teljesitése aldl, a szakképesitésenkénti
versenyszabdlyzatokat figyelembe véve. Ha e versenyz6 mindegyik versenytevékenység esetében eléri
az adott versenytevékenységen megszerezhetd pontok legaldbb 60%-at, akkor a 315/2013. (VIIl. 28.)
Korm. rendelet 7. § (3) bekezdése alapjan mentesiil a komplex szakmai vizsga letétele aldl.

2. Azok a végzés tanuldk is indulhatnak a versenyen, akik nem a meghirdetésben szereplé szakmai és
vizsgakovetelmények szerinti képzésekben vesznek részt, azonban nekik is az e felhivdsban meghatarozott
szakmai és vizsgakdvetelmények szerinti feladatokat kell megoldaniuk a verseny keretében.

3. Amennyiben nem a meghirdetésben szereplé szakmai és vizsgakdvetelmények szerinti képzésben tanuld
versenyzé mindegyik versenytevékenység esetében eléri az adott versenytevékenységen megszerezhetd
pontok legaldbb 60%-at, a 315/2013. (VIII. 28.) Korm. rendelet 7. § (3) bekezdése alapjan mentesiil az dltala
tanult szakképesités szakmai vizsgajanak letétele alol.

4. Az OSZTV versenyen részt vevé azon versenyzdk, akik a szakmai vizsga egésze aldl felmentést kaptak
a felsGoktatési felvételi eljarasrél széld 423/2012. (XIl. 29.) Korm. rendelet 21. § (1) bekezdése alapjan,
szakirdnyu tovabbtanulas esetén 30 tobbletpontra jogosultak.

Az irdsbeli elédontdék lebonyolitdsat az MKIK a terlileti kamardk kozrem(kddésével biztositja valamennyi
megyeszékhelyen.

A pértatlansag és az esélyegyenléség maximalis érvényesiilését garantdljak a kozpontilag egységes feladatok,
az azonos id6ben torténd lebonyolitds, a dolgozatok egységes szempontrendszer alapjan torténé javitasa és
a nyilvanossag biztositasa.
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Szakma Kivalo Tanuléja Verseny és az Orszagos Szakmai Tanulmanyi Verseny

A versenyen torténd részvétel dijtalan.

A versenyre jelentkezni a www.szakmasztar.hu honlapon megjelend fellileten lehet. A jelentkezéshez sziikséges
adatok rogzitését kovetéen a kinyomtatott jelentkezési lapot az iskola igazgatdjanak egyetértd, tdmogatd
nyilatkozataval egyiitt kell a teriletileg illetékes kereskedelmi és iparkamarahoz eljuttatni.

Jelentkezés és a jelentkezési lapok beérkezési hatarideje: 2019. december 18.

A szakmai verseny kdzponti el6dont6bdl, valogatdbol és dontdbél All.

Az el6dontdket kovetd valogatdk megszervezésével kivanja az MKIK biztositani, hogy a legfelkésziltebb diakok
kertilhessenek a verseny orszadgos dontéjébe. A versenyz6k az el6dontdn és a valogatdn szerzett pontok alapjan
versenyrészenként értékelésre), szakképesitésenként kilon-kilon kerilnek
rangsoroldsra, és ennek megfeleléen keril sor a legjobbak behivésara a verseny vélogatojaba, illetve az ezt kovetd

(eredményiik onalldan  kerdil

orszagos dontdbe, figyelembe véve a szakképesitésenkénti versenyszabalyzatokat.

A szakmai vizsgara torténé beszamitashoz az MKIK a versenyz6é valamennyi versenyrészen, versenyfeladatban
elért teljesitménye alapjan adja ki az igazolast (minden esetben a meghirdetett komplex szakmai és
vizsgakovetelményeknek megfeleléen) az eléirt szintet teljesiték szamara.

A verseny idopontja és helye

El6dontd

Helye: a terliletileg illetékes kereskedelmi és iparkamarak székhaza:

o Iranyito- ) Szakképzési igazgatd/ L
Terlileti Kamara i Cim . E-mail-cim Telefon
szam vezeto neve

Bacs-Kiskun Megyei 6000 Kecskemét, Ordog Déra ordog.dora@bkmkik.hu 76/501-501
Kereskedelmi és Iparkamara Arpad krt. 4.
Békés Megyei Kereskedelmi 5600 Békéscsaba, Mészéarosné Szabo anna.szabo@bmkik.hu; 66/324-976/114
és Iparkamara Penza lkt. 5. Anna bmkik@bmkik.hu
Borsod-Abauj-Zemplén 3525 Miskolc, Téth Adam Zoltan toth.adam@bokik.hu 46/501-095
Megyei Kereskedelmi és Vologda utca 3.
Iparkamara
Budapesti Kereskedelmi és 1016 Budapest, dr. Elnour Abd Alla elnour.szilveszter@bkik.hu 1/488-2038,
Iparkamara Krisztina krt. 99. Szilveszter 1/488-2167
Csongrad Megyei 6721 Szeged, Horvéath Gabor Zsolt horvath.gabor@csmkik.hu 62/554-267,
Kereskedelmi és Iparkamara Parizsi krt. 8-12. 62/554-250/171
Fejér Megyei Kereskedelmi 8000 Székesfehérvar, Takécs Andrea fmkik@fmkik.hu; 22/510-310
és Iparkamara Hosszusétatér 4-6. andrea.takacs@fmkik.hu
Gydr-Moson-Sopron Megyei 9021 Gyér, Palis Ferenc palisferenc@gymskik.hu 96/520-224
Kereskedelmi és Iparkamara Szent Istvan ut 10/A
Hajdu-Bihar Megyei 4025 Debrecen, Kontér Maria konter.maria@hbkik.hu; 52/500-719
Kereskedelmi és Iparkamara Vorésmarty u. 13-15. hbkik@hbkik.hu
Heves Megyei Kereskedelmi 3300 Eger, Vitkdczi v.marianna@hkik.hu 36/429-612/116
és Iparkamara Faiskola ut 15. Marianna
Jasz-Nagykun-Szolnok 5000 Szolnok, Sonyak Bélané katalin.sonyakne@ 56/510-622
Megyei Kereskedelmi és Verseghy park 8. iparkamaraszolnok.hu
Iparkamara
Komarom-Esztergom 2800 Tatabénya, Marosiné Ruska kemkik@kemkik.hu 34/513-012
Megyei Kereskedelmi és F& tér 36. Valéria
Iparkamara
Nograd Megyei 3100 Salgétarjén, Erdei Gyorgyné nkik@nkik.hu; 32/520-866
Kereskedelmi és Iparkamara Alkotmany ut 9/A erdeine@nkik.hu
Pécs-Baranyai Kereskedelmi 7625 Pécs, Piacsek Laszl6 piacsek@pbkik.hu 72/507-124
és Iparkamara Dr. Majorossy |. u. 36.
Pest Megyei és Erd Megyei 1055 Budapest, Szabdné Zéman Maria | zeman.maria@pmbkik.hu; 317-8560;
Jogu Varosi Kereskedelmi és Vaci u. 40. szakkepzes@pmkik.hu 317-8749
Iparkamara
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L Irényito- 3 Szakképzési igazgato/ o
Teriileti Kamara . Cim B E-mail-cim Telefon
SZam vezetd neve

Somogyi Kereskedelmi és 7400 Kaposvar, Mayer Judit jmayer@skik.hu 82/501-042
Iparkamara Anna u. 6.
Szabolcs-Szatmar-Bereg 4400 Nyiregyhaza, Kajdy Jozsef kajdy.jozsef@szabkam.hu 42/512-423
Megyei Kereskedelmi és Széchenyi u. 2.
Iparkamara
Tolna Megyei Kereskedelmi 7100 Szekszérd, Vidané Hévizi vhbetti@tmkik.hu 74/529-251
és Iparkamara Arany J. u. 23-25. Bernadett
Vas Megyei Kereskedelmi és 9700 Szombathely, Szab6 Timea szabo.timea@vmkik.hu 94/501-850
Iparkamara Honvéd tér 2.
Veszprém Megyei 8200 Veszprém, Rébai Veronika rabai.veronika@ 88/429-008
Kereskedelmi és Iparkamara Radnéti tér 1. veszpremikamara.hu
Zala Megyei Kereskedelmi 8900 Zalaegerszeg, Bangd-Rodek Viktoria | br.viktoria@zmkik.hu; 92/550-515
és Iparkamara Petéfi u. 24. zmkik@zmkik.hu
Soproni Kereskedelmi és 9400 Sopron, dr. Bihari Istvén bihari.istvan@ 99/523-581
Iparkamara Deak tér 14. sopronikamara.hu
Dunaujvarosi Kereskedelmi 2400 Dunaujvaros, Grosch Andrea dkik@dkik.hu 25/501-950
és Iparkamara Latinovits Z. u. 10.
Nagykanizsai Kereskedelmi 8800 Nagykanizsa, dr. Balogh Imre szakkepzes@nakkik.hu; 93/516-671
és Iparkamara Ady u. 1. nakkik@nakkik.hu

SZKTV ES OSZTV VERSENYCSOPORTOK, SZAKKEPESITESEK ES AZ ELODONTO IDOPONTIAI
Kezdés idépontja egységesen 10 dra

A nemzetgazdasagi miniszter hataskorébe tartozé6 szakképesitések szakmai és vizsgakovetelményeirél
sz616 27/2012. (VIIIl. 27.) NGM rendelettel kiadott szakmai és vizsgakdvetelmények szerint

2020. januar 6.

Asztalos

Faipari technikus
Gépgyartéstechnoldgiai technikus
Mechatronikai technikus
Automatikai technikus

2020. januar 7.

Acs

Kémives

Burkolo

Festd, mazolo, tapétazéd
Magasépité technikus

2020. januar 8.

Villanyszerel6

Er6sdramu elektrotechnikus
Elektronikai technikus
Jarmdipari fémalkatrész-gyarté

2020. januar 9.
Pincér

Szakacs
Vendéglatasszervezé


mailto:dkik@dkik.hu
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2020. januar 10.
Fodrasz
Kozmetikus
Cukrasz

2020. januar 13.

Hegeszté

Szerszamkészité

Epiilet- és szerkezetlakatos
Gépi forgacsolo

Ipari gépész

Keresked6

2020. januar 14.

Logisztikai és szallitmanyozasi tigyintéz6
Eladé

N&i szabo

2020. januar 15.

Kozpontif(ités- és gazhaldzat rendszerszereld
HUit6- és [égtechnikai rendszerszereld
Epiiletgépész technikus

Vegyész technikus

Irodai titkar

A NEMZETI FEJLESZTESI MINISZTER AGAZATABA TARTOZO SZAKKEPESITESEK SZAKMAI
ES VIZSGAKOVETELMENYEIROL SZOLO 35/2016. (VIil. 31.) NFM RENDELETTEL KIADOTT SZAKMAI
ES VIZSGAKOVETELMENYEK SZERINT

2020. januar 16.
Informatikai rendszeriizemeltetd
Szoftverfejleszté

2020. januar 17.

CAD-CAM informatikus

Infokommunikacids halézatépité és lizemeltetd
Tavkozlési technikus

Gazdasagi informatikus

Muszaki informatikus

2020. januar 20.

JarmUfényezé*

Jarmukarosszéria el6készitd, feliletbevono*
Autogyarté*

Autoszerel

Alternativ gépjarm(ihajtasi technikus
Vasutforgalmi szolgalattevé*®

Vasutépité és -fenntarté technikus*

Vasuti személyszallitasi Ggyintézé*, **
Jegyvizsgélo*



HIVATALOS ERTESITO - 2019.évi63.szam 5875

2020. januar 21.
Karosszérialakatos
Autoelektronikai miszerész
Autétechnikus

Gépjarmi mechatronikus*
Gépjarmépitd, szerel6*

2020. januar 22.

Kozuti kozlekedéstizemvitel-ellato*

Léqgi kozlekedéstizemvitel-ellato*
Repiil6gép-szerel6*: **

Hajézasi technikus*

Kozlekedésautomatikai mlszerész*
Avionikus*

Utépit6 és -fenntartd technikus*s **

Vasuti jarm villamos rendszereinek szerel6je*

* Szakmacsoportos verseny formajaban kertl megrendezésre, legjobb eredményt eléré versenyzék kerlilnek a koévetkezé forduldba (vélogato,
dontd), igy nem minden szakképesitésben jutnak tovabb a versenyzék.
** A 12/2013. (lll. 29.) NFM rendelettel kiadott szakmai és vizsgakovetelmények szerint.

A dontd helye:
HUNGEXPO Vésér és Rekldm Zrt.
1101 Budapest, Albertirsai ut 10.

A donté idépontja: 2020. aprilis 20-22.
A versenyeket a Magyar Kereskedelmi és Iparkamara a teriileti kamarak részvételével szervezi és bonyolitja.

A kiemelkedd eredményt elér6é versenyzdket az MKIK meghivja a WorldSkills és EuroSkills nemzetkozi versenyek
hazai véalogat6é versenyeire, melynek gydzteseibél keriilnek ki azok a fiatal szakemberek, akik képviselhetik
Magyarorszdgot a nemzetkdzi szakmai versenyeken.

Az SZKTV és az OSZTV orszédgos dontdjének kdzds eredményhirdetésére
2020. aprilis 22-én keril sor szakképesitésenként, tinnepélyes keretek kozott.

A szakmai versenyekkel kapcsolatban tovabbi felvildgositds és tajékoztatas kérhet6:
Magyar Kereskedelmi és Iparkamara Oktatasi és Képzési Igazgatésaga

Kalmar Zsolt

1054 Budapest, Szabadsag tér 7.

Telefon: 06-20/980-9519

E-mail: kalmar@mkik.hu

Pél6skei Gdborné s. k.,
helyettes allamtitkar
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A Legfobb Ugyészség kozleménye
elismerés adomanyozasarol

A legfébb tgyész Szem. 13.855/520/2019. szdmon hozott dontésével dr. Hegedtis Zsuzsanna cimzetes fellebbviteli
félgyészségi ligyész, févarosi féligyészségi csoportvezetd (gyésznek nyugallomanyba vonulasa alkalmabdl
emléktargyat adomanyozott.

A Nemzeti Ad6- és Vamhivatal kozleménye
a2019. december 1-je és december 31-e kozott alkalmazhaté iizemanyagarakrol

A személyi jovedelemadérdl szol6 — tébbszor médositott — 1995. évi CXVII. torvény 82. § (2) bekezdése arra kotelezi
a Nemzeti Add- és Vamhivatalt, hogy havonta tegye kozzé a targyhdnapban a fogyasztdsi norma szerinti
Uzemanyagkoltség-elszamolassal kapcsolatosan alkalmazhaté Gizemanyagdrat.

Olmozatlan motorbenzin:
ESZ 95 6Imozatlan motorbenzin 386 Ft/I

Gazolaj 412 Ft/l
Keverék 423 Ft/I
LPG autégaz 238 Ft/l

Ha a személyi jovedelemado torvény hatélya ala tartozé maganszemély az Gizemanyagkoltséget a kdzleményben
szerepld arak szerint szamolja el, nem sziikséges az lizemanyagrél szamlat beszerezni.

Nemzeti Ado- és Vamhivatal

A Hivatalos Ertesitét az Igazsagligyi Minisztérium szerkeszti.

A szerkesztésért felels: dr. Salgo LaszIé Péter.

A szerkesztéség cime: Budapest V., Kossuth tér 4.

A Hivatalos Ertesitd hiteles tartalma elektronikus dokumentumként a http://www.magyarkozlony.hu honlapon érhets el.
A Hivatalos Ertesité oldalhii masolatat papiron kiadja a Magyar Kézlény Lap- és Kényvkiadé Kft.

Felel6s kiadd: Papp Tibor tigyvezeté.
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